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lll. Utasitasok, jogi iranymutatasok

A foldmiivelésiigyi és vidékfejlesztési miniszter 5/2010. (V. 14.) FVM utasitasa
a Foldmiivelésiigyi és Vidékfejlesztési Minisztérium Vizkar-elharitasi Szabalyzatanak kiadasarol

A foldmdveléstgyi és vidékfejlesztési miniszter feladat- és hataskorérdl szolé 162/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet 3. §-anak
(3) bekezdésében meghatarozott feladatkoromben eljarva a vizgazdalkodasrol szold 1995. évi LVII. térvényben (a tovabbiakban:
Vgtv.) foglaltak egységes végrehajtasara a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 Az utasitds hatdlya kiterjed a Foldmvelésligyi és Vidékfejlesztési Minisztérium szervezeti egységeire, a
foldmuveléstigyi és vidékfejlesztési miniszter irdnyitasa alatt m{ikédé Mezégazdasagi Szakigazgatasi Hivatalra, és a
Vgtv. 16. § (2) bekezdés alapjan a vizgazdalkodasi tarsulatokra.

2.8 Az utasitas hatdlya ald tartozo szerveknek a vizkér-elhdritasi feladatokat a vonatkozé jogszabalyok, valamint a jelen
utasitds mellékleteként kiadott, a Féldmuveléstgyi és Vidékfejlesztési Minisztérium Vizkar-elharitasi Szabélyzatanak
eldirasai szerint kell ellatni.

3.8 Ez az utasitds a kozzététele napjan 1ép hatélyba, ezzel egyidejlileg hatélyat veszti a Foldm velésiigyi és Vidékfejlesztési
Minisztérium Vizkar-elharitasi Szabalyzatarol sz616 6/2008. (FVE 7.) FVM utasitas.

Budapest, 2010. majus 10.

Grdf Jozsefs. k.,
foldmuveléstigyi és vidékfejlesztési miniszter

Melléklet az 5/2010. (V. 14.) FVM utasitdshoz

A Foldmuvelésiigyi és Vidékfejlesztési Minisztérium
Vizkar-elharitasi Szabalyzata

A Vizkar-elharitasi Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja a terlileti vagy térségi vizkarok (belvizkarok, helyi
vizkdrok) elhdritasanak szabalyozasa, a terileti vagy térségi vizgazdalkodasi feladatokra Iétrehozott vizgazdalkodasi
tarsulatok (a tovabbiakban: vizitarsulatok) feletti szakmai felligyelet gyakorlasa, a vizitarsulatok jogszabalyokban
meghatérozott védekezési tevékenységének irdnyitasa, a kifizetések és elszamolasok rendjének meghatarozasa.

A védekezés intézményrendszere a minisztériumban és a minisztérium irdnyitdsa,
szakmai feliigyelete ald tartozo szervezeteknél

1.1. A Foldmuvelésligyi és Vidékfejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban: a minisztérium) védelemvezetése a
minisztérium felelGsségi korébe tartozo allami tulajdonu kozcéli védelmi mlveken szervezi és koordinalja
a védekezést. Gondoskodik a minisztérium kdzponti ligyelete elhelyezésérdl, technikai és a tobboldalu hirkdzlés
feltételeinek megteremtésérél (e-mail, fax, telefon, mobil telefon).

1.2. A minisztériumi belvizvédelmi torzs tagjai a Természeti Eréforrdsok Féosztalya vizgazdédlkoddasi munkatérsai,
a Mezdégazdasagi Szakigazgatdsi Hivatal (a tovabbiakban: MgSzH) Kézpont Féldmvelésiigyi lgazgatosaganak kijeldlt
vizgazdalkodasi munkatdrsai, szlikség szerint a minisztérium érintett szervezeti egységeinek kijeldlt munkatarsai és a
Vizgazdalkodasi Tarsulatok Orszagos Szovetsége (a tovabbiakban: VTOSZ) képviselbje.
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1.3.

2.1.

2.2

2.3.

24.

2.5.

3.1.

3.2,

3.3.
3.4.

4.1.

A minisztérium kdzponti ligyelete az ligyeleti szolgélatot teljesiték szolgdlatba vezénylését, az ligyeleti beosztasukat
és feladatukat hatarozza meg. A kdzponti ligyelet feladata a minisztérium vezetésének védekezésben érintett vagy
kdzremikodé féosztalyainak, valamint az MgSzH Kozpont vezetésének, tovabbd a sajtdnak a tdjékoztatasa az aktualis
védelmi helyzetrdl, tevékenységrol.

Az dr- és belvizvédekezés irdnyitdsi rendje

A védekezés miszaki feladatai:

a) az arvizek kovetkeztében a mezégazdasagi teriileteken a fakadé- vagy szivargo vizek altal okozott elontések
megakadalyozésa,

b) a belvizek id6szakdban a védmUiveken vagy azok mentén, a védmdlvek védé-, illetéleg mikoddképességének
megdbrzése,

c) elbrejelzés, a védekezés operativ végrehajtasa, lokalizalas, vizkar utani helyredllitas.

A vizitarsulatok kezelésében és a megyei MgSzH vagyonkezelésében és a tarsulat izemeltetésében 1év6 védmiveken

a védekezés mlszaki tevékenységeinek irdnyitdsat a vizitarsulat védelemvezetéje latja el, a vizitarsulat védelmi

tervében foglaltak szerint.

A vizitarsulat védelmi terve tartalmazza az allami tulajdonban, a megyei MgSzH-k vagyonkezelésében 1évé, és a

vizitarsulat részére lizemeltetési szerz6déssel dtadott védelmi létesitményeket is.

Avizitérsulatok védelmitevékenységénél be kell tartani a vizek kartételei elleni védekezés szabalyairdl sz6l6 232/1996.

(XII. 26.) Korm. rendelet és az arviz- és a belvizvédekezésrél sz616 10/1997. (VII. 17.) KHVM rendelet eléirasait.

A védekezéssel Osszefliggé miuszaki feladatok ellatdsahoz szlikséges munkaerét, eszkozoket, anyagokat és a

felszerelést a vizitarsulat védelemvezetéjének kell biztositania.

Késziiltségi fokozatok és elrendelése, megsziintetése

Védelmi fokozat elrendelése a vizitarsulat védelmi terve alapjan torténik. A vizitarsulat védelemvezetdje az allami
tulajdonu védmiveken a védekezési fokozat elrendelését a védmlvek fekvése szerint illetékes megyei MgSzH
Foldmdveléstuigyi Igazgatésaganak irdsban (elektronikus uton) bejelenti, amely megvizsgalja az elrendelés
szlikségességét és a minisztérium kozponti Ugyeletén keresztiil tovabbitja az igényt a minisztérium
védelemvezetésének.

A védelmi tevékenység forrasfelhasznalasanak engedélyét a minisztérium agrargazdasagi szakallamtitkara, illetve az
altala megbizott személy a vizitarsulati bejelentést kovet6 48 6ran beliil adja meg vagy utasitja el. Az engedély a
védekezési koltségek kifizetésére vonatkozo kotelezettségvallalast jelent. Az engedélyeket sziikség szerint, de
legaldbb dekddonként (naptér szerinti 10 naponként) az eredeti engedélyre valé hivatkozéssal és becslilt koltségek
feltlvizsgélataval kell megujitani. A védekezési koltségek megtéritésére vonatkozo kotelezettség vallalds hidnyaban —
az allami tulajdonu mUiveken - védekezési tevékenység csak a helyi védelemvezetd felel6sségére és a vizitarsulat
koltségére végezhetd.

A fokozat elrendelésnek bejelentéséhez a jelen Szabalyzat 1. fliggeléke szerinti adatokat sziikséges megadni.
Vészhelyzet esetén a vizitarsulat védelemvezet6jének azonnal meg kell kezdenie a védekezési feladatokat,
haladéktalanul be kell jelentenie a védelmifokozat elrendelését a forrasfelhasznalds utélagos engedélyezése céljabol.

Belvizvédekezés, napijelentés
Belvizvédelmi napi jelentést kotelesek késziteni a védekezési tevékenységet folytatd vizitarsulatok minden nap

8 6réig, az el6z6 napi védelmi tevékenységlikrél, és azt (elektronikus uton) meg kell kiildenitik a teriletileg illetékes
megyei MgSzH-nak.
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4.2.

4.3.

4.4,

5.1.

5.2.
5.3.

8.1.
8.2.

8.3.

A vizitarsulat napi jelentéseinek tartalmi kdvetelményei:
a) afokozat elrendeléshez szlikséges informacidkon felll meg kell adni a jelentési id6szak, csapadék adatait, ha
rendelkezésre all, az egyéb meteoroldgiai adatokat,
b) &ssze kell foglalni az elrendelés dta végzett tevékenységeket,
c) avédekezési munka paramétereit fel kell tlintetni, amelyek az aldbbiak:
- védekezd létszam,
- avédekezéshez felhasznalt eszkozok,
- szivattylzasi adatok (szivattyutelepek és gépegységek szdma, lizemora, dtemelt vizmennyiség),
- amederben végzett munkak (iszapolds, fenékkotras, rézslkotras),
- avédekezési munka helye a belvizvédelmi 6blozet jelzéseinek megfeleléen,
- mutdrgytisztitasi adatok,
- elontott teruletek nagysaga (ha),
- ajelen Szabalyzat 2.a. fliggeléke szerint az dllami mlveken végzett védekezés adatait.
A védekezé vizitarsulat napi jelentésében kozolt koltség adatok tdjékoztatd jellegliek, azok részletes adatait a
vizitarsulatoknak a jelen Szabalyzat 3. fliggeléke szerint kell 6sszegeznie.
A térsulatok napi jelentéseit a megyei MgSzH FoldmUvelésligyi lgazgatdsdgai megyénként dsszesitik, és megkiildik az
MgSzH Kbzpont, és a minisztérium kdzponti ligyelete szamara a 2.b. fliggelék szerint.

Dekddjelentés

A védekezést folytato vizitarsulat védekezési tevékenységérdl és a koltségekrél 10 naponként belvizvédelmi
dekadjelentést készit a 4.2 pont szerinti napi jelentés dekadra vonatkozé adataival, valamint a 4. fliggelékében
szerepl6 dekadkoltség-adatokkal. A dekadjelentés a napi jelentésekben foglaltak 6sszefoglaldsan feliil a védekezésre
forditott gongydlitett, becsilt koltségeket is tartalmazza. A dekadjelentések megyénkénti 6sszesitéseit a megyei
MgSzH Foldmvelésiigyi Igazgatdsagai végzik, és tovabbitjak az MgSzH Kézponthoz.

A védekezési tevékenységrél dekadonként az MgSzH Kézpont dsszefoglalé jelentést készit a minisztérium szamara.
Alacsonyabb védelmi fokozatba torténé visszalépésrdl, vagy a védelmi fokozat megszlintetésérél a
védelemvezetének év, hdnap, nap, 6ra és a visszalépés (kilépés) indokdnak megjeldlésével levélben kell tdjékoztatnia
a megyei MgSzH Foldm(velésiigyi lgazgatésagot az 1. fliggelék szerint.

A napi jelentés 12. pontjaban is fel kell tlintetni a visszalépés, vagy kilépés idépontjat.

A vizitarsulatok sajat forrasuk terhére is folytathatnak védekezést, amennyiben a védelmi terv alapjan elrendelik a
védekezést, de a koltségek téritését nem igénylik a kozponti koltségvetésbdl. Az allami muvekre és a teljes
védekezésre vonatkozo jelentéstételi kotelezettség azonban ezekben az esetekben is fennall.

A védekezési kdltségek megtéritése

A koltségek megtéritésének feltétele a védelmi fokozat elrendelése, a védekezési feladatok ellatasa, a védekezési
koltségek kilon kezelése és a jelentési kotelezettségek teljesitése, valamint a jelen Szabalyzat 5. fliggeléke szerinti
koltségelszamolasok elkészitése.

A kifizetés rendje

A vizitarsulatok jévahagyott védekezési tevékenysége elszamoldsanak alapja a napi jelentés.

A vizitarsulat valamennyi védelmi tevékenysége a minisztérium intézkedései és a belvizvédelmi 6blozetek védekezési
tervei alapjan torténik.

A vizitarsulat koteles folyamatosan védelmi naplét vezetni az el6irt és elvégzett védekezési munkdkrol és egyéb, a
védekezéssel 6sszefliggd adatokrol. A védelmi napldt az erre feljogositott ellenérok (MgSzH Kézpont, Megyei MgSzH
Foldmdvelésiigyi lgazgatdsagai, a minisztérium Természeti Eréforrasok Féosztdlya és a minisztérium éltal kijelolt
ellenérok) rendszeresen ellenérzik. Az MgSzH Foldmivelésiigyi Igazgatésag vizligyi referensei a belvizvédelmi
tevékenységet folyamatosan a helyszinen ellenérzik, az ellenérzésekrdl bejegyzést tesznek a belvizvédelmi napldba.
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8.4. A dekadjelentésben kozolt 4. figgelék szerinti koltségadatok alapjan torténik a védekezés allami tdmogatdsdnak
részelszamolasként torténd igénylése.

8.5. A védekezé vizitarsulat akkor nyujthat be védekezési részelszamolast ha:

a) avédelmi tervben elbirtak alapjan, szakmailag indokolt védelmi fokozatot rendel el,
b) anapiés dekadjelentési kotelezettségeinek eleget tesz,
c) adekddjelentésben a védelmi munkait bemutatja és koltségeire elSterjesztést készit,

) avédelmi munkait a védelmi tervben és az érvényes jogszabdlyi el6irasoknak megfelel6en végzi.

e) A megyei MgSzH Foldmuveléstgyi lgazgatdsag vizligyi referensei a belvizvédelmi napléban régzitetteket
rendben talaltak, és errél bejegyzést készitettek.

8.6. Arészelszdmoldst a megyei MgSzH Foldmuvelésligyi Igazgatésagahoz kell benyujtani, amelyet a dekadjelentésekkel
egylttes felterjesztést kovetéen a belvizvédelmi torzs felllvizsgal, a napi jelentésekkel Gsszevet és javaslatot tesz a
kifizetésre.

8.7. A védekezés befejezését kovetben a védekezd vizitarsulat 6sszefoglald jelentését a védelmi torzs fellilvizsgalja.
A védekezési koltségek végelszamoldasara az dsszefoglalé jelentés leadasat kdveté 45 napon belil a védelmi torzs
javaslata alapjan kerdl sor.

A célfeladatok ismertetése

9.1. A vizitarsulatok védelmi terve alapjan a védekezési tevékenység legfontosabb csoportjai (elszamolhaté koltségek) a
kovetkezok:
a) figyel6szolgalat,
b) szivattyuzas,

) kotras,

o N

névényzeteltavolitas,

o

)
) vizfolyast gatld akadalyok eltavolitasa,

f)

mtargytisztitas,
) helyredllitas,
h) ideiglenes védmdi épitése,

(o]

i) vizlevezetés ideiglenes [étesitményei.

9.2. A figyel6szolgélat a vizfolydsok, csatorndk, medrek ellen6rzése a védelmi beavatkozasok el6készitése és a védelmi
dontések meghozatala érdekében mikddik.

9.3. A vizitarsulat a szivattyuzasi Gizemrendben (lizemelési engedély, védelmi terv) meghatarozottak szerint végzi a
védekezéssel Gsszefliggd vizatemelést a beépitett (stabil) szivattyikon, ha a terlleten kialakult veszélyhelyzet azt
indokoltta teszi. A mobil szivattylzas, illetve a stabil szivattyuk melletti p6tldlagos atemelés (provizérium) mindig
védelmi jellegu. A jelentéseknek tartalmazniuk kell a szivattyutelepek, illetve szivattyuzési helyek szdmét, a gépek
szamat, a szivattyukapacitasokat és a naponta, illetve a dekddban atemelt vizmennyiséget.

9.4. Avizlefolydsdnak gyorsitasa érdekében egyes sziik csatornakeresztmetszetek felszabaditasara lokalis kotrasra, illetve
egyes mederszakaszok hosszmenti kotrasédra van szlikség. A kotras jarhat iszap eltdvolitdsdval vagy a lefolyast gatlé
vizindvényzet (gyokérzénas kotras) és egyéb akadalyok eltavolitadsaval. A jelentésnek tartalmaznia kell a lokalis és
hosszmenti kotrasi helyeket, a megkotort hosszakat és a kikotort mennyiségeket.

9.5. A fenntartasi hidnyossagok miatt sziikség lehet arra, hogy a lefolydst gatlé novényzetet a védelmi munkdak sordn
tavolitsdk el a mederbdl. Ez lehet cserjeirtds vagy kaszalas. A jelentéseknek tartalmazni kell a munkavégzés helyét és a
letisztitott fellletet.

9.6. Vizfolyast gatlo akadalyok eltdvolitdsa soran a mederben 1évd, a lefolyast akadalyozé anyagokat kell eltavolitani.
A jelentésnek tartalmaznia kell azokat a csatornakat, vizfolyasokat, ahol ilyen munkara sor kerdlt.

9.7. A vizfolyason, csatornan lévé mutargyaknak a belekeriilt anyagoktol (uszadék, iszap) vald kitisztitasa esetén a
jelentésnek tartalmaznia kell a kitisztitott mdtargyak szamat.

9.8. Helyreallitas a védekezés befejezése utani depdniarendezés, mitargy-helyredllitas, a védekezéshez hasznalt anyagok
eszkozok, felszerelések, 6sszegyUjtése, a megrongalodott védmiivek helyredllitasa.



HIVATALOS ERTESITO ¢ 2010.évi 34. szdm 7193

9.9.

9.10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.
11.6.

Szélséséges meteoroldgia események, bekdvetkeztekor (melyekre elére felkésziilni nem lehet) a kdrmentesités
érdekében ideiglenes védmi kialakitasa valhat sziikségessé.

A mentesités és karmegel6zés érdekében ideiglenes vizelvezetd létesitmény megépitése valhat szilkségessé, amellyel
az adott terlilet védelme biztosithato.

A védekezés ellenbrzése

A védekezés ellenbrzése a minisztérium, vagy MGSZH altal megbizott szakérték és a belvizvédelmi torzs segitségével,
egységes ellenérzési szempontok szerint folyamatosan, illetve utéellendrzés keretében torténik.

A kozbensé ellenbrzéseket a muszaki tartalomra, pénzlgyi elszamoldsokra kiterjedéen a megyei MgSzH
Foldmdvelésiigyi lgazgatésaga végzi.

A védekezés befejezését kdvetéen valamennyi védekezé vizitarsulat — egységes szempontok alapjan — 6sszefoglald
jelentést készit, amit a terlletileg illetékes megyei MgSzH Foldmvelésligyi lgazgatdsaga utjan terjeszt fel az MgSzH
Kozpontba. A jelentéseket az MgSzH Kézpont tovabbjuttatja a minisztérium védelemvezetéséhez.

A védekezés, valamint a védekezés dllami koltségeinek utd-ellendrzése a védekezés befejezése utan torténik, a kijelolt
védekez6 vizitarsulatok helyszini ellendrzésével. Az ellendrzést a minisztériumi szakérték bevondsaval végzi. Az
ellenérzés kiterjed a vizitérsulat muszaki védelmi tevékenységére és a pénziigyi ellendérzésre is. Az ellenérzésekrdl
jegyz6konyvet kell felvenni a 6. fliggelék szerint.

A végrehajtott védekezési feladatok finanszirozdsdnak rendje

. A vizligyi feladatok el6iranyzatadnak igénybevétele a fejezeti kezelési el6irdnyzatok kezelésével, felhasznaldsaval,

ellenérzésével kapcsolatos eljarasi rendrél sz616 foldmuiveléstigyi és vidékfejlesztési miniszteri rendeletben rogzitett
eléirasok alapjan torténik.

A vizitarsulatok dekadjelentéseikben bejelentett koltségigényeik alapjan részelszamolast nyujtanak be. A felhasznalas
folyamatos és utdlagos ellendrzésére az allamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIII. szamu toérvény 13/A. §
(2) bekezdésében foglaltak biztositanak lehetéséget, miszerint az allamhaztartas alrendszereibdl finanszirozott
szervezetek szdmdra szamaddsi kotelezettséget irhat el6 a finanszirozd a céljelleggel juttatott Osszegek
rendeltetésszer( felhasznalasarol.

A feladatok elvégzését a teriiletileg illetékes MgSzH Féldmdivelésiigyi lgazgatdsaga igazolja. Az elszamolasokat a
megyei MgSzH Foldmivelésiigyi Igazgatésagahoz kell benyujtani 3 példanyban, amely kifizetési javaslataval
2 példanyt megkild az MgSzH Kdzpontnak. AzMgSzH Kézpont a befogadott és leigazolt elszdmolasokat tartalmilag és
mszakilag ellendrzi, tovabbitja a minisztériumnak. A kifizetésre javasolt elszamolasokat a minisztérium Természeti
Eréforrasok Féosztalya kuldi meg kifizetési javaslataval a minisztérium Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztalydnak.
Az Ugyiratok mellékletét képezé alapbizonylatokat — tekintettel rendkivili mennyiséglikre — az ligyiratkezelés
altalanos szabdlyai szerint sziikséges kezelni, bemutatni és megérizni.

A zaré elszamolasnak tartalmaznia kell az aldbbi dokumentumokat:

a) szbveges beszamolo a belvizvédelmi tevékenységrdl,

b) teljes 6nkdltséget bemutato bizonylat,

c) belvizvédelmi naplé masolata,

d) géplzemnapldk, menetlevelek,

e) fokonyvikartonok,

f)  bér- és jarulékdsszesiték, munkabér-elszamold lapok,
g) alvéllalkozoi szamlak,

h) alvallalkozoéi szerz6dések,

i)  koltségszamlak,

j)  elszamolt koltségek aldtdmasztasdhoz sziikséges dokumentumok.

Az elszdmolasok soran az altaldnos koltség és épitésvezetdi koltség legfeljebb 20 szazalék lehet.

A munkaszervezettel rendelkezé tarsulatok esetében 6nkoltséges elszamolas, a munkaszervezet nélkiili tarsulatoknal
szamldval torténd elszdmolas sziikséges.
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12.

Védelmi tartalékkeret képzése
A vizitarsulatok altal elkiilonitett védelmi tartalékkeret a védekezési feladatok végrehajtasat szolgélja. A tartalékkeret
nagysaga vizitarsulatonként valtozé nagysagu, de minimum az elmult 6t év védekezési feladatai alapjan szamithatéd
egy dekadnyi védekezéshez szlikséges forras.
Budapest, 2010. majus 10.
Grdf Jozsefs. k.,
foldmuveléstigyi és vidékfejlesztési miniszter

1. fliggelék

................................. Megyei Mez8gazdasagi Szakigazgatési Hivatal
Foldmdvelésiigyi lgazgatésaga

Székhelyén

Targy: Védelmi fokozat elrendelésének (valtozasanak/megsziintetésének) bejelentése

A vizgazdalkodasi tarsulat neve,
székhelye:

Védelemvezetd neve,

Telefon-, faxszama, e-mail cime:

A bejelentés idépontja (év, hdnap, nap, 6ra):

Elrendelés (hosszabbitas/megsziintetés)
idépontja (év, honap, nap, 6ra):

Javasolt belvizvédelmi fokozat:

Belvizvédelmi szakasz szama és neve:

Erintett védelmi m{ megnevezése:

Inditasra keruld szivattyUtelep megnevezése:

Elontott terlilet becsilt nagysaga (ha):

Veszélyeztetett terlilet nagységa (ha):

Veszélyeztetett telepiilés(ek) felsorolasa:

A védekezés varhaté idétartama (nap)

A védekezés becsilt dekdddsszege (E Ft):

................................. yeeenn &V e hONAP L NAP

alairas
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2.a. fliggelék
........................ Kornyezetvédelmi és Vizligyi [gazgatdsag, .......cevvevenenennnnnnn.
..................... Megyei MgSZH Foéldmdvelésiigyi Igazgatdsdga, ........co.eveuennne
................................. Vizgazdélkoddsi Tarsulat, ............ccoeeeeeenene
napi jelentése vizkarvédelmi munkakrol
20,8V .iiiiiiiiaann, hé ... nap
1. Létszam
6 mUszaki
6 gépkezeld
fé kubikos
fé adminisztrativ
2. Gép
6 0.6.
dozer 0.6.
kaszalo 0.6.
rakodé 0.6.
cserjeirtd 0.6.
traktor 0.6.
3. Csatorndk, munkavégzés
Védekezésben Védekezéssel Munkavégzés
érintett ,, . . . jellege Kitermelt fold Gaztalanitott Kitisztitott
. . Kezeld Védelmi fokozat | érintett hossz ) . . 3 2 s
vizfolyés/ (km) (jelmagyarazat iszap m mederszakasz m mutargy db
csatorna neve szerint!)
Osszesen: 0 0 0 0 0
Jelmagyarazat:
kotrés jellege: vonal menti = csatorna teljes vagy jelentés mérték( szakaszanak kotrasa
lokalis = helyenként, pontonkénti munkavégzés
gyoOkérzonds = kotras célja, nad-sas eltavolitasa
iszapolas = csatornafenék mentesitése iszaptol

gaztalanitas

= mederszelvénybdl nad-sas ndvényzet eltavolitasa
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4. Uzemel§ szivattyu (telep)

Gongyodlitett
Telep neve Telj. (m/s) Uz idé(u.6.) Jellege Szivattyuk sz. (db) | Atemelt vizm. (m?) atemelt
vizmennyiség [m?]
0 0 Stabil 0
0 0 Mobil 0
- Stabil 0 Stabil 0 0
Osszesen:
Mobil 0 Mobil 0 0
5. Belterileti védekezés
Helység Létszdm Gép Beavatkozas
Osszesen:
6. Jarmu:
szgk. db
tgk. db
busz db
vontato db
daru db
egyéb db
7. Elontott terillet: ha napi csapadék: (mm)
8. Védett teriilet: ha napi atlaghémérséklet: (°C)
9. Védekezési koltség: E Ft
20...... év...... hé ...-ig gdngydlitve dsszesen: EFt

10. Végzett tevékenység:
Szivattyuzés, uszadék eltavolitasa
(Kardanhajtasu szivattyu sajat géppel)
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11. Tobblet vagy hidnyzo kapacitas
Felajanlom mas vizgazdalkodasi tarsulat részére az aldbbi kapacitast:

Hidnyzé kapacitas biztositasat kérem:

12. Egyebek (problémak stb.):

................................. ,20...............ho ... nap

védelemvezetd

2.b. fliggelék

Cimzett:
MgSzH Kézpont

............................ MEGYEI MGSZH FOLDMUVELESUGY! IGAZGATOSAG
Vizkarvédekezés 6sszefoglald napi jelentés

2009. év ........... hénap ..... nap
Belvizzel boritott teriilet (ha) Osszesen
Vetés
Szanto
0
Rét/Legel6
Egyéb
Atnedvesedett teriilet (ha)
Eszkoz Egység ..Vg.T. ..Vg.T. ..Vg.T.

I. Foldmunkagépek és széllitdéjarmdvek:

1o | e o

2 o

30 | s aé

A | s o6

5. | Tehergépkocsi km

6 Személygépkocsi km

Egyéb:
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Eszkoz Egység ..VgT. ..VgT. .VgT.

Il. Szivattyuk:

1. | Elektromos szivattyutelep (16}

2. | Dizelszivattyu-telep o

3 Elektromos szivattyu o

4. | Dizelszivattyu o

5 Aggregator o6

6. |Atemelt vizmennyiség (Stabil sztp.) m?3

7. | Atemelt vizmennyiség (Mobil sza.) m?3

Atemelt vizmennyiség ......... Megye: m3 0

IIl. Kézi munkaeré:

1. | Mdszaki 6

2. | Gépkezeld f6

3. | Kubikos f6

4. | Adminisztrativ fé
IV. Koltségosszesitd:

1. | Napi koltség 6sszesen: Ezer Ft

2 Napi koltség ......... Megye Osszesen: Ezer Ft 0

3. |Eddigi 6sszes koltség Ezer Ft

4. |Eddigi 6sszes koltség .......... Megye: Ezer Ft 0

Debrecen, 2009. év ... ho .... nap

vizgazdalkodasi féfelligyel 6
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3. fliggelék

Védekezést elrendeld okiratszam(ok):
Cimzett:

Vizgazdalkodasi Tarsulat,

Vizkér-védekezés napi koltségei

* Epitésvezet6i és tarsulati altalanos koltség egyiittesen maximum 20%.

200 i, hé ... nap
Eszkéz Egység Fel(zg;u‘(la’il()ié Kéltség(e;gységér Kéltség(sts)szesen
I. F6ldmunkagépek és szallitéjarmuivek:
1. |Személygépkocsi km 0
2. |tehergépkocsi km 0
3. km 0
4. 0.6. 0
5. km 0
6. km 0
Egyéb
Il. Szivattyuk:
1. |Elektromos szivattyutelep 0.6. 0
2. |Diesel szivattyutelep 0.6. 0
3. |Elektromos szivattyu 0.6. 0
4. |Diesel szivattyu 0.6. 0
5. |Aggregator 0.6. 0
IIl. Kézi munkaeré:
1. |Mdszaki 6 0
2. |Gépkezeld 6 0
3. |Kubikos 6 0
4. |Adminisztrator 6 0
IV. KoltségOsszesito:
1. | Anyagkoltség (anyagfeladas szerint) Ft
2. |Anyagjellegi koltség Ft
3. | Bér-és bérjellegti Ft
4. |Bérjarulék Ft
5. |Széllitasi koltség Ft
6. |Gépkoltség Ft
7. |Egyéb koltség Ft
8. |Kozvetlen koltség 6sszesen: Ft 0
9. |*Altalanos kéltség ..,..% Ft 0
10. |Alvéllalkozo Ft
11. |Napi koltség 6sszesen (E Ft) Ft 0

védelemvezetd
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4. fliiggelék

Védekezési okiratszam(ok):

Cimzett:
............... Megyei MgSZH Foldmdveléstigyi lgazgatdsaga, ...........eevenenenenee.
................................. Vizgazdalkoddsi Tarsulat, ...........ccooeiiininnn.n.
Vizkar-védekezés dekadkoltségei
200 i hd 1.— hé 10. napig
Eszkéz Egység Fe{?giul!:rit)jé Kbltség(i_gységér K6Itség(?ts)szesen

I. F6ldmunkagépek és szallité jarmivek:
1. |Személygépkocsi km 0
2. km 0
3. km 0
4. 0.6. 0
5. km 0
6. km 0

Egyéb

Il. Szivattyuk:
1. |Elektromosszivattyu-telep 0.6. 0
2. |Dizelszivattyu-telep 0.6. 0
3. |Elektromos szivattyu 0.6. 0
4. |Dizelszivattyu 0.6. 0
5. |Aggregator 0.6. 0

IIl. Kézi munkaeré:
1. |Mdszaki 6 0
2. |Gépkezel6 o 0
3. |Kubikos 6 0
4. |Adminisztrator 6 0

IV. Koltségosszesito:
1. | Anyagkéltség (anyagfeladds szerint) Ft
2. |Anyagjellegi koltség Ft
3. | Bér-és bérjellegti Ft
4. |Bérjarulék Ft
5. |SZzéllitési koltség Ft
6. |Gépkoltség Ft
7. |Egyéb koltség Ft
8. |Kdzvetlen koltség Osszesen: Ft 0
9. |*Altalanos kéltség ..,..% Ft 0
10. |Alvéllalkozo Ft 0
11. |Dekadkdltség 6sszesen Ft 0
12. |lgényelt eldleg Ft

* Epitésvezetdi és tarsulati altalanos kéltség egyiittesen maximum 20%.

védelemvezetd
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5. fliggelék

Védekezéselrendelési okiratszam(ok):
Cimzett:
............... Megyei MgSZH Foldmdvelésiigyi lgazgatésag

................................. VIZGAZDALKODASI TARSULAT
Vizkarvédekezés-koltségek végelszdmoldsa

BV hénap ....nap—....év........... hénap .....nap
Eszkoz Eqység Felmeriilt idé [i¢] Ké'“éggﬁgyse'gé' Ké'“é%gjszese”

I. F6ldmunkagépek és szallitd jarmuvek:

1o e ao

20 aé

TR o6

L o

5. |Tehergépkocsi km

6. |Személygépkocsi km

Egyéb:

Il. Szivattyuk:

1. |Elektromosszivattyu-telep o

2. |Dizelszivattyu-telep i¢)

3. |Elektromos szivattyu 0o

4. |Dizelszivattyu o

5. |Aggregator o

Il. Kézi munkaero:

1. |MuUszaki 6
2. |Gépkezeld 6
3. |Kubikos 6
4. |Adminisztrativ o)

IV. Koltségosszesitd:

1. |Anyagkdltség (anyagfeladas szerint): Ft
2. |Anyag jellegl koltség Ft
3. | Bér-és bérjellegti Ft
4. |Bérjarulék Ft
5. |Szallitasi koltség Ft
6. |Gépkoltség Ft
7. |Egyéb koltség Ft
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8. |KoOzvetlen koltség 6sszesen: Ft 0
9. |Altalanos kéltség .....% Ft 0
10. |Alvéllalkozo (szamla szerint): Ft 0
11. |Védekezés koltsége 6sszesen Ft 0
12. |Elszamolt el6leg 6sszesen Ft

13. |Pénzligyi rendezést igényel Ft 0

* Epitésvezetdi és tarsulati altalanos kéltség egyiittesen maximum 20%.

................ ,20... ..ceee....hO Lo nap

6. fliggelék

ELLENORZESI JEGYZOKONYV

védelemvezetd

KESZUIt: v e
Targy: A oo Tarsulat ......... EV .ol hé ... nap — ......... ho ... nap id6északban végzett
vizkdrvédekezésének helyszini uté-ellendrzése
Jelenvannak:  azellendrzott részérél: ......cooeviiiiiiiiiiiiainn. ,beosztas: ..................
ellenérzést végzd személy: .........oevvviviviiininiiiiiiinn,
1. Avédekezés kezdeti és befejezési idépontjai belvizrendszerenként
...................................... belvizrendszer
Védelmi fokozat idépont idépont idépont

|. fok elrend.

II. fok elrend.

1. fok elrend.

Rendkiviili elrend.

Rendkivili megsz.

Ill. fok megsz.

II. fok megsz.

. fok megsz.
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....................................... belvizrendszer

Védelmi fokozat Idépont Idépont Idépont

. fok elrend.

II. fok elrend.

1. fok elrend.

Rendkiviili elrend.

Rendkiviili megsz.

III. fok megsz.

II. fok megsz.

. fok megsz.

....................................... belvizrendszer

Védelmi fokozat Idépont Idépont Idépont

|. fok elrend.

II. fok elrend.

1. fok elrend.

Rendkiviili elrend

Rendkivili megsz.

III. fok megsz.

II. fok megsz.

. fok megsz.

2. Avédekezési munkidk mennyisége:

Vonalas létesitmények, mitargyak

Munkavégzés

Védekezésben érintett
vizfolyas/csatorna neve

Véd.
fok.

Véd. érintett
hossz (fm)

jellege
(jelmagyarazat
szerint!)

Kitermelt
fold, iszap
m3

Gaztalanitott
mederszakasz
mZ

Kitisztitott
muitérgy
db

OSSZESEN:

Jelmagyarazat:
kotras jellege:

vonal menti
lokalis
gyokérzonas
iszapolas
gaztalanités

kotrés célja, nad-sas eltavolitasa;

helyenként, pontonkénti munkavégzés;

csatornafenék mentesitése iszaptol;

csatorna teljes vagy jelentds mérték( szakaszédnak kotrasa;

= mederszelvénybdl ndd-sas ndvényzet eltavolitasa.
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Uzemels szivattyu (telep)

Telep neve telj. Uz.idé Jellege* Szw;’gyuk
m3/s a6
m3/s aé
m3/s aé
m3/s uoé
m3/s o
m3/s o
m3/s a6
m3/s aé

. Stabil: o Stabil:

Osszesen:

Mobil: o6 Mobil:
*S = stabil
M = mobil
3. Kaérhelyredllitasi munkak mennyisége
Idépont Arté
A létesitmény neve Véd. munka megnev. ?p?n Mertelfgyss. Mennyisége
ol -ig fm, m%4 m
4. A védekezési munkak koltsége
Megnevezés Allami tulajdont miivek védekezési kdltsége dsszesen [E Ft]

Anyag

Anyag jellegi koltség

Bér- és bérjellegti

Bérjarulék

Szallitasi koltség

Gépkoltség

Egyéb koltség

Kozvetlen koltség 0sszesen

Epitésvezet6i altalanos ktsg.

Osszesen

Térsulati dltaldnos koltség
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Megnevezés Allami tulajdont mivek védekezési koltsége 6sszesen [E Ft]

Alvallalkozoi ktsg.

Védekezés koltsége minddsszesen

Tamogatas 0sszege

Sajat forras 6sszege

5. Kaérhelyreallitasi munkak kéltsége

Megnevezés Allami tulajdont mivek védekezési koltsége 6sszesen [E Ft]

Anyag

Anyag jellegti koltség

Bér- és bérjellegli

Bérjarulék

Szallitasi koltség

Gépkoltség

Egyéb koltség

Kozvetlen koltség 6sszesen

Epitésvezet6i altalanos ktsg.

Osszesen

Tarsulati dltalanos koltség

Alvallalkozoi ktsg.

Védekezés koltsége minddsszesen

Tamogatas 6sszege

Sajat forras 0sszege

6. A védelmi dokumentdcidval kapcsolatos megallapitasok:

Védelmi naplé:

Védelmi fokozat elrendelése-visszavonasa:

Jelentési rend:

7. Pénzlgyi adminisztracié vizsgalata (alapbizonylatok, egyes koltségféleségek, alvallalkozoi szerz6dések és szamlak
szuroprobaszer( ellenbrzése).
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8. A helyszini ellen6rzés tapasztalatai:

9. A védekezés hasznosulasdnak vizsgélata:

10. Eredményesség vizsgalata
Védekezési adatok és tapasztalatok:
A védekezés hatasa a védett teriletekre:

A védekezés hatasa az érdekeltekre (érdekeltek véleményei):

11. Az ellenérzést végz6 0Osszegzé nyilatkozata a tdmogatds kifizetésének jogszer(iségérél, a hasznositasrél és

hatékonysagrol:

12. Egyéb megallapitasok, javaslatok:

kmf.

alairas
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A honvédelmi miniszter 56/2010. (V. 14.) HM utasitasa
a Magyar Honvédség Egységes Iratkezelési Szabalyzatanak médositasarél

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél sz6élé 2004. évi CV. torvény 97. § (1) bekezdés p) pontja, a koziratokrdl,
a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény 10. § (2) bekezdése, valamint a kozfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 3. §-a alapjan — az 5nkormanyzati
miniszter feladat- és hataskorérél sz616 132/2008. (V. 14.) Korm. rendelet 1. § d) pontjdban meghatéarozott feladatkorében eljard
onkormanyzati miniszterrel, tovdbba a Honvédelmi Minisztérium Hadtorténeti Intézet és Mizeum Hadtorténelmi Levéltaraval
egyetértésben — az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 (1) A Magyar Honvédség Egységes Iratkezelési Szabdlyzatanak kiadasarél, valamint a Honvédelmi Minisztérium és a
Magyar Honvédség Titokvédelmi és Ugyviteli Szabélyzata kiadasarél sz616 11/1996. (HK 7.) HM utasitas modositasardl
sz6l6 20/2008. (HK 6.) HM utasitas mellékleteként kiadott, a Magyar Honvédség Egységes Iratkezelési Szabélyzata
(a tovabbiakban: I1SZ) 2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»2. A Szabdlyzat 1. szamu mellékletét képezd Irattari Terv felllvizsgélatat szervezetenként minden évben végre kell
hajtani, majd az indokoldssal ellatott moédositd javaslatokat dprilis 30-ig meg kell kiildeni a targykor szerint illetékes
szervezetek részére.
Atargykor szerintilletékes szervezeteknek a szakmailag indokolt 6sszegzett javaslatokat junius 30-ig a szakirdnyitasért
felelds vezetd részére kell felterjeszteni.
Az MK Katonai Biztonsagi Hivatal és az MK Katonai Felderit6é Hivatal nemzetbiztonsagi tevékenységével kapcsolatos
targykoreit, az illetékes levéltar jovahagyasat kovetben az egységes irattari tervben nem teszik kozzé, azokat a sajat
belsé szabdlyozbikban jelenitik meg.”

(2) AzISZ 21. pontjanak b) alpontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:
[A Magyar Honvédség szervezeteinél az iratkezelés hagyomanyosan, alapvetéen papir alapon torténik. Elektronikus
iratkezeld rendszerre (a tovabbiakban: EIR) attérni, iratkezelési szoftvert alkalmazni az aldbbiak szerint lehet:]
,b) a szakmai irdnyito altal rendszeresitett iratkezelési szoftvert lehet hasznalatba venni;”

(3) AzISZ 379. pontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:
,379. Az iratkezelési ellenérzések tervezését a vonatkozé HM utasitds alapjan a szervezet éves munkatervében,
valamint az tgyviteli szerv munka- és ellenérzési tervében kell végrehajtani.”

(4) AzISZ 1.szamu melléklete helyébe ezen utasitas melléklete 1ép.

(5) AzISZ 6.s5zamu melléklete a 40. bekezdést kdvetden a kovetkezé bekezdéssel egészil ki:
,Targykor szerint illetékes szervezet: az a felsé szint( vezet6 szervezet, amely tevékenysége az irattari terv egy adott
targykorével azonosithaté.”

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 5. napon Iép hatalyba.

Budapest, 2010. majus 5.

Dr. Szekeres Imre s. k.,
honvédelmi miniszter
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Melléklet az 56/2010. (V. 14.) HM utasitdshoz

AZ MH EGYSEGES IRATTARI TERVE

ALTALANOS RESZ

01. targykér: ALTALANOS VEZETES

) Megérzési idé
ffayr';"; Ugykdr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Alapit6 Hatérozat, Szervezeti és Miikodési Szabélyzat, Hataskori Jegyzék 5 10 L
1. sz. eredeti példanyai
002 Munkakéri Leiras (érvénytelenitése utan) 5
003 Ellendrzések, helyszini szemlék, elemzések, értékelések 5
004 Munkatervek és 8sszesitett munkatervek 3
005 A Magyar Koztarsasag honvédelmi miniszterének rendeletei 5 10 L
006 Sajat sorszdmos rendelkezések 1. sz. eredeti példanyai 5 10 L
007 A levéltarba adott, illetve a selejtezési eljaras ala vont iratok tobbes A
példanyai
008 Kozponti kiadasu, hatalytalanitott vagy feleslegessé valt kiadvanyok A
és a sorszamos rendelkezések hatalytalanitott vagy feleslegessé valt tobbes
példanyai
009 Szabalyzatok, fénokségi kiadvanyok eredeti kézirati példanya a kiadvany 1
hatélytalanitdsa utan
010 A HM Kollégium és a HM Kabinet (iléseinek anyagai 5 10 L
011 Vezetdi, parancsnoki értekezletek, tiszti és tiszthelyettesi dllomanygydilések, 5 10 L
ezred és/vagy anndl magasabb szinten
012 Osszefoglalé jelentések, beszamoldk 5 10 L
013 A Magyar Honvédség atalakitasaval kapcsolatos havi és éves jelentések 3
014 A Magyar Honvédség atalakitasaval kapcsolatos tilések 5 10 L
015 Havi feladatok értékelése 3
016 Heti jelentések 3
017 Személyi dllomanyt foglalkoztato kérdések 3
018 Jelentés a végre nem hajtott feladatokrdl 5
019 Fejezetszintl ellenérzések 15
020 Eloljardi feltgyeleti ellenérzések 15
021 Allamhéztartasi bels6 ellenérzések 15
022 Elére be nem jelentett (varatlan) ellenérzések 15
023 Kulfoldi szolgalatot teljesiték ellenérzésének okmanyai 15
024 TACEVAL/CREVAL ellen6rzések, jelentések 15
025 Intézkedési tervek 5
026 Ev végi és egyéb leltarozasok 5
027 A FEUVE rendszerhez kapcsolédé okmanyok 15
028 Beszémoltatasok 2
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v Megérzési idé
Sgg:g Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
029 Eves és havi munkatervezés 5
030 Felszamoldsi jegyz6kdnyvek 5 10 L
031 Atadas-atvételi jegyz6kdnyvek, ezred vagy annal magasabb parancsnoki 5 10 L
(vezetdi) beosztéas dtadasakor
032 Atadas-atvételi jegyz6kdnyvek, zaszldalj vagy annél alacsonyabb 15
parancsnoki (vezet6i) beosztas dtadasakor
033 IKR kidolgozésaval és médositasaval kapcsolatos anyagok 5
034 Parancsjavaslati konyvek 5
035 Vezetd, illetve szakagi (szakmai) vezet6 szervek kiilsé szervekkel kotott 5 10 L
megallapodasai
036 Kiutazasi engedélyek 5
037 Uti jelentések 5
038 Kiegészitd tevékenység 15
039 A fegyverzet-ellenérzéssel foglalkozé szerzédések, dokumentumok, két- és 5 10 L
tobboldalu megallapodésok, jegyzékdnyvek (agreed minute), adattarak
040 Diszelgési és protokoll feladatok 5
041 Kegyeleti feladatok ellatasaval kapcsolatos ligyek 5
042 Munkaidé nyilvantarté lapok (jelenléti iv) 5
043 Az alegységek mikodésével kapcsolatos okmanyok 5
044 Szakiranyitasi, szakmai felligyeleti és szakmai véleményezések tigyei 5
045 Eves koltségvetés tervezés 5
046 Egységesitési, szabvanyositasi és doktrinalis ligyek 5
047 Halozat alapu muveleti képességek 10
048 Vezetdi felkészité anyagok 3
049 Katonazenekar lGgyei 5
050 Vezényl6 zaszl6si tevékenység 5
051 Az ligyeleti szolgdlatok napi jelentései 2
052 A napi élet biztositasaval 0sszefliggé eseti jelentések 2
053 Atadas-atvételi jegyz6kdnyvek beosztott dllomany beosztas atadasakor 5
02. targykor: UGYVITEL
. Megérzésiidé
L:Say:qzr Ugyksr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 F6 nyilvantartd kdnyv a szervezet megsz(inése utan 15
002 Iktatokdnyv a név-, hely- és targymutatoval, illetve a levéltari értéka irataival 15 - L
egyutt
003 Mindsitésre és betekintésre jogosultak nyilvantartasa a szervezet 15

megszUlinése utén
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v Megérzési idé
Sgg:g Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
004 Az iratkezelés helyi szabdlyait meghatdrozé utasitasok, intézkedések, 15
rendelkezések, mintagy(jtemények a hatdlytalanitas utan egy példédnya
005 Nyilt iratok nyilvantartdsai a nulldra zarasukat kovetéen 5
006 Mindsitett iratok nyilvantartasai a nullara zarasukat kévetéen 10
007 Bélyegzdk, pecsétnyomodk nyilvantartasa — a szervezet megsz(inése utan 15
a toérzsszamnyilvantartassal egyutt
008 Bélyegzb- és személyi pecsétnyomo elldtassal iratai 5
009 Bélyegzd norma a kdzponti ellatd szervezetnél a hatdlytalanitds utan 5
010 Bélyegz6 norma a szervezeteknél a hatalytalanitds utan 1
011 Bélyegzdk szervezetenkénti nyilvantarté kartonjai a kozponti ellato 5 10 L
szervezetnél az ellatott szervezet (illetve az ellatas) megszlinése utan
012 A szakiratok szak-alapnyilvantartasa a nulldra zérdsa utan 10
013 Személyi kartonok nyilvantartdsa 5
014 Leadasi jegyzékeknek és a kdzponti irattarba adott iratok belsé leltarainak 5
2. sz. példanyai a szervezet megsz(inése utan
015 Selejtitési és megsemmisitési jegyzékdnyv az iratok megsemmisitését 15
kévetéen
016 Atjar6 naplo, érkeztetd kdnyv, elézetes nyilvantartas 5
017 Kézbesit6konyvek 5
018 Az iratok minésitésének feliilvizsgalataval kapcsolatos tigyek 5
019 Futaratvételi elismervény, futarjegyzék és egyéb tovabbitasi bizonylatok 5
020 Iratszallitasi engedély 1. sz. pld. 1
021 Az adathordozok kisérélapjai, ha minésitett irat el6allitasat bizonylatoljak 5
022 Személyi karton 5
023 Belsé leiras 5
024 Csomagoldjegy kiutalt szolgalati konyvekrdl 5
025 Csomagoldjegy visszakiildott szolgalati konyvekrol 5
026 Ertékkézbesité kdnyv 10
027 Torzsszamnyilvantartas a szervezet megsz(inése utan a bélyegzok, 15
pecsétnyomok nyilvantartasaval egydtt
028 Kulcsdobozok nyilvantartasa felszdmolasa utdn (nulldra zérasat kdvetden) 5
029 Kulcsdoboz kiadasi flizet beteltét kovetSen. Elektronikus kulcsdoboz 5
kiadasnal az adatok mentése utan
030 Név-, hely- és targymutato az iktatokonyvvel egytt 15 - L
031 Nyilt parancs tdmb a beteltét kovetden 1
032 Postakildemények feladokonyve 5
033 Kozponti kiadasu tipuseloszto 1. sz. példanya 5 10 L
034 Ugyvitel ellendrzése, értékelése 5
035 Sokszorositasi naplo, leiréonapléd 5
036 Tartalék kulcsok (masodkulcsok) nyilvantartasa 5
037 Irathidnyrél késziilt jegyzékonyvek 5
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. Megérzésiidé
szggm(: Ugykor megnevezése Sajét Kszponti Levéltar
irattarban irattarban
038 Azon iratok a melyeknek a selejtezését nem engedélyezte a levéltar és 5 10 L
a leadasdhoz nem hatérozott meg irattéri tételszamot
039 A titokvédelmi nyilatkozatok, kételezvények, a szervezettel fennalld 15
allomanyviszony megsziinése utan
040 Felhatalmazéas mindsitett adattal valé rendelkezés mértékérdl, 15
a szervezettel fennallé dllomanyviszony megsz(inése utan
03. targykér: INFORMACIOVEDELEM
o Megérzésiidé
l:gg/rlzoar Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 A mindsitett adatok védelmére vonatkozé kdzponti kiadasu szabalyzatok, 5 10 L
utasitasok, intézkedések, rendelkezések, kézikdnyvek 1. sz. eredeti
példanyai
002 A mindsitett adatok védelmére vonatkozé helyi szabdlyzatok, utasitasok, 15
intézkedések, rendelkezések, kézikdnyvek, hatélytalanitds utdn egy
példanya
003 Biztonsdagi tanusitvany lejartat kovetéen 5
004 NATO/EU betekintési engedélyek a szervezettel fennallé dllomanyviszony 15
megszinése utan
005 NATO/EU titoktartasi nyilatkozatok a szervezettel fennallé dllomanyviszony 15
megszlinése utdn
006 Névjegyzék a hozzaférésre jogosultakrdl, a visszavonast kvetéen 5
007 Titokvédelmi felkészités 5
008 Belépési, betekintési engedélyek, titoktartasi nyilatkozatok 15
009 Tavérzékeléssel kapcsolatos iratok 15
010 Mindsitett adatokat feldolgozd rendezvények biztositasa 15
011 KozremUkoddkkel kotott titokvédelmi megéllapodasok, szerz6dések a 10
kdzremiikodés megszlintét kvetéen
012 Dezinformacié (fedénevek, fedészamok, stb.) 15
013 Titokvédelmi igazsagligyi szakért6i tevékenység 15
014 Biztonsdgi ellen6rzések nyilvantartasai 15
015 Az informaciévédelem szakmai felligyeleti tevékenysége 15
016 Informéciévédelmi tervek, biztonsagi kdvetelmények 15
017 Biztonsagi engedélyezés (akkreditalds) rendszeresités, rendszerbe éllitas, 15
rendszerbdl torténd kivonas
018 Minésitett adatot feldolgozé rendszerek, berendezések és eszkozok 15
nyilvantartasa
019 Mindsitett adatot feldolgozo rendszerek Gizemeltetési okmanyai 15
020 Rendszerspecifikus biztonsagi szabalyzatok, kézikonyvek, 15
formanyomtatvanyok
021 Az elektronikus informaciét kezel6 rendszer fejlesztése, korszer(sitése és 5

eszkOzbeszerzése
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L Megérzésiidé
L:Sx:: Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
022 Elektronikus informaciévédelmi oktatds, felkészités 15
023 Replilégép-felismeré vizudlis jelzések 6 és tartalék tablazatai (Hatdlytalanna A
valasuk utdn 5 munkanapon belll meg kell semmisiteni)
024 Térkép koordinatak helyettesité szamtablazatai (hatalytalanna valasuk utan A
5 munkanapon belill meg kell semmisiteni)
025 Azonositasi kodtablazatok 10
04. targykér: SZEMELYZETI ES MUNKAUGYEK
o Megérzésiidé
l:gg/rlzoar Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 A hivatasos és szerzédéses allomany tgyei 5
002 A hivatdsos és szerzédéses allomany utanpétlasa
003 A feltoltés tiszti és tiszthelyettesi biztositdsanak irdnyelvei 5 10 L
004 A koztisztvisel6i és kozalkalmazotti dllomany tgyei 5
005 El6léptetési és kitlintetési ligyek 5
006 Kulfoldi tanintézetekben tanulé allomany tigyei (a tanulmanyok befejezését 5
kovetben)
007 A hivatdsos szolgalat rendjét szabdlyozo iranyelvek és kidolgozasukkal 5 10 L
kapcsolatos iratok
008 Szolgalati id6 igazolasok 5
009 Kilszolgélatot teljesité dllomany tgyei 5 10 L
010 Személyligyi igazgatasi eljaras rendjével kapcsolatos kidolgozasok 5 10 L
011 Szolgalati viszony médositasaval kapcsolatos tigyek 15
012 Elémeneteli Bizottsdg munkajaval kapcsolatos tigyek 15
013 A személyi dllomény adatszolgéltatasaval kapcsolatos tigyek 5
014 Személyligyi tervek 5
015 A hivatdsos és a szerz8déses dllomany személyligyi anyaggydjtdit az NS - L
allomanyviszony megsziinését kdvetbden at kell adni a hadkiegészité
parancsnoksagnak. A személyiigyi anyaggyUjtot a katona haléla utdn
futarjegyzéken a kdzponti irattdrnak kell megkuldeni, ott az 6rzési id6 az
érintett személy sziiletésétdl szamitott 90 év. Az 6rzési idé letelte utdn
a levéltarba helyezést vagy a megsemmisitést a levéltar igazgatdja — egyedi
elbiraldst kovetéen - engedélyezi.
016 Vezényelt dllomannyal kapcsolatos iratok 5 10 L
017 Személyi dllomany (nyilvantartds, adatallomany, iratok, 5 10 L
szocidlis-egészségligyi, rehabilitacio, kegyeleti tigyek, adatvédelem) iratai
018 Munkaszerz6dések a teljestilését kdvetben 5 10 L
019 Megbizési szerzddés a teljesiilését kovetden 5
020 Statisztikai adatszolgaltatas 5
021 Tanulmanyi szerz6dés a tanulmanyok befejezését kovetéen 5 10 L
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v Megérzési idé
Sgg::: Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
022 Beiskolazas 5 10 L
023 Felmondas, |étszamleépités, munkaviszony megsz(inése, megsziintetése 10 L
024 Betoltendd munkakorokre palyazati kiirasok, elbirdlasok 5 10 L
025 Jutalmazasi tigyek 5 10 L
026 Nyugdijazassal kapcsolatos tigyintézés 5 10 L
027 Fizetési jegyzék 8
028 Jarulék-nyilvéntarté lap 10 5 L
029 Segélyezési egyénilap 10 5 L
030 Jarulékigazolas 10 5 L
031 Csaladtamogatasi ellatasokkal kapcsolatos iratok 10 5 L
032 NYENY! lapok 10 5 L
033 A személyi dllomény adatai szamitégépes feldolgozasénak tgyei 5
034 Kikérd 2
035 Beosztési tervezési javaslat 5
036 Szakmai gyakorlatok igazolasa 5
037 Szolgalati okmanyokkal (igazolvanyok, igazoldjegyek stb.) torténd ellatas 5
iratai az ellaté szervezetnél
038 Szolgalati okmanyokkal (igazolvanyok, igazoldjegyek stb.) torténd ellatas 2
iratai a felhaszndlo szervezetnél
039 Katonai alkalmassagi vizsgalatok iratai 5
040 A bevonulas iratai 5
041 A katonai alapkiképzés aldli mentesités iratai 5
042 Toborzéas, kommunikacio 5
043 Belfoldi képzések éves tervezése 5
044 A teljesitményértékelések, mindsitések éves feladatai 5
045 Szocidlis és kegyeleti tigyek 5
046 Vagyonnyilatkozatok 5
047 Nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos ligyek 7
048 Palyazatok kiirasa és elbiralasa 10
049 Munkaid6é-nyilvantartas és szabadsag-nyilvantartas 5
050 Kérelmek és jelentések (targy szerint mashova nem sorolhaté személyligyi 5

kérelmek és jelentések)
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05. targykor: KATONAI FEGYELEM

. Megérzésiidé
l:gg/rlzoar Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 A katonai szervezet fegyelmi helyzetének évenkénti 0sszesitett adatai 5 10 L
002 Fegyelmi statisztikai jelentések 5
003 Fegyelmi bizonylatok, azonnali ténykozl6 jelentések 15
004 A katonai fegyelem ellenérzésével kapcsolatos iratok 5
005 Koordinacids iratok 5
006 Esettanulmanyok 5
06. targykdr: HUMAN TEVEKENYSEG
L Megérzésiidé
ggay::: Ugykér megnevezése Sajat Kozponti Levéltar
irattdrban irattarban
001 Udiiltetési tigyek. 5
002 Humdéneré&forras-gazdélkodasi elvek és szabdlyzok 10
003 Humaneré&forras-tervezo, -elemzé és -feldolgozé tevékenység 10
004 Human- és személytigyi kontrolling 15
005 Munkaerépiacra vezetd szolgéltatasokkal 6sszefliggé tevékenység 15
006 Id6sgondozaés feladataival 6sszefliggd tevékenység 5
007 Munkakornyezet alakitdsaval, szolgalati és életkdrilményekkel 6sszefiiggd 5
ligyek
008 Tarsadalmi integracioé érdekében végzett tevékenység (esélyegyenléség, 15
kisebbségi jogok, életmindség javito és 6nallo életvitel fejlesztd
szolgaltatasok)
009 Katonai etikai és szervezeti kultura tigyei 15
010 A kulturalis és muvel6dési tevékenység feladatai és az intézményhaldzat 5
mukodésének felligyeletével, anyagi-pénziligyi tevékenységével kapcsolatos
tgyek
011 A mivel6dési és miivészeti tevékenységgel 6sszefliggé tigyek (palyazatok, 5
elismerések, felkészitések, rendezvények)
012 A human szaktertlet allomanyanak képzése, felkészitése 5
013 A csaladsegit6 és csaladtamogatd rendszer tevékenységével 6sszefiiggd 5
ligyek
014 A csapatpszicholdgiai halozat tevékenysége 5
015 Lélektani felkészités, specialis feladatok 5
016 A testneveléssel és a sporttal kapcsolatos feladatok, anyagi-pénziigyi tigyek, 5
mukodési felugyeletik
017 A Magyar Honvédség szocidlpolitikai elvei, szabalyozék 10
018 Szocialis tervezd, elemzd, feldolgozé tevékenység 10
019 A hivatasos és szerzédéses allomanyra vonatkozé jogszabalyok és egyéb 5
szabalyzok kidolgozésa
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irattarban irattarban
020 A koztisztvisel6i és kozalkalmazotti dllomdanyra vonatkozé jogszabalyok és 5
egyéb szabdlyzék kidolgozasa
021 A kényvtarak csoportos és cimleltarkdnyve 5 10 L
022 Munkakorelemzéssel, munkakor-értékeléssel és munkakori 5
kovetelményekkel kapcsolatos feladatok
023 Az EU foglalkoztatéspolitikajaval kapcsolatos ligyek 5
024 A huméan szolgalat szakmai vezetése, feliigyelete 5
025 Human elemzg, értékeld és feldolgozo tevékenység 2
026 Nemzeti haladé hagyomanyok, csapattorténet, hagyomanydrzés 5 10 L
027 Egyuttmkodés, kapcsolattartas a humanpolitika (szocidlpolitika) teriletén 3
028 A human feladatokhoz kapcsolédo kutatéd- és tudomanyos munka 3
029 A human tevékenységhez kapcsol6dd anyagi-technikai tervezés, beszerzés, 5
anyag- és eszkdznyilvantartas
030 E‘rdekképviseleti szervekkel val6 kapcsolattartas, egytittmUikodés iratai 3
(UT, szakszervezet)
031 Egyuttmikodés 5
032 Szerz6dés 5
033 Megéllapodas 5
034 Jegyz6kdnyv 2
035 Felkérés 1
036 Human koltségvetési tervezet 10
037 El6kalkulacios lapok 10
038 Eves és havi k6zmivelédési terv 5
039 Forgatékonyvek 2
040 Kulturalis szolgaltatasok megrendelése 5
041 A Magyar Honvédség arculata 5 10 L
042 Eseti terembérleti szerz6dések 5
043 Men és arajanlatok 3
044 Rendezvények szervezése, lebonyolitasa 3
045 Katonai innepeket és hagyomdanydpolast segité szakfeladatok, 1
rendezvények koordindlasa
046 Rendezvények szervezése, lebonyolitasa (NFTC palyara irdnyitds) 5
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07. targykér: OKTATAS, FELKESZITES, KIKEPZES

. Megérzési id6
L:Sg:qo; Ugyksr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban

001 Egyetemi és f&iskolai tanari cimek adomanyozasa 5 10 L
002 Honvédtiszt alapképzés 10

003 Honvédtiszti mesterképzés 10

004 Honvéd szakképzés 10

005 Kozépfoku katonai képzés 10

006 Onkéntes tartalékos (parancsnoki) képzés 2

007 Fels6foku kilfoldi katonai képzés 3

008 Kulfoldi képzés 10

009 Kulfoldiek képzése magyar oktatasi intézményben 10

010 Polgari (katonai kiilfoldi) képzés 2

011 Katonadk at- és tovabbképzése

012 Kozalkalmazottak, koztisztvisel6k at- és tovabbképzése 3

013 Eurépai pélyazatok 5

014 MH gyakorlatok és kiképzési rendezvények programja és kapcsolédé 5 10 L

dokumentumok

015 Hosszu tavu kiképzési intézkedések 5 10 L
016 K6zéptavu kiképzési intézkedések 15

017 Rovid tavu kiképzési intézkedések 5

018 Fejlesztési dokumentumok 15

019 Hazai gyakorlatok dokumentumai 5

020 Nemzetkdzi gyakorlatok dokumentumai 5

021 Kiképzési nyilvantartok 5

022 Missziok felkészitésének dokumentumai 15

023 Kiképzési ellendrzések és célellendrzések okmanyai 10

024 OKJ-s képzés tervei 15

025 Szerzédéses alap- és szakalapozé kiképzés okmanyai 5

026 Tiszti elémeneteli tanfolyamok és tovabbképzések kiképzési okmanyai 5

027 Tiszthelyettesi eldmeneteli tanfolyamok és tovabbképzések kiképzési 5

okmanyai

028 Tanfolyamok elvégzését igazolo okiratok 40

029 Tiszthelyettesi eskiitétel okmanyai 5 10 L
030 Képesitési kovetelmények 5 10 L
031 Szakalapitas, szakinditds, szakok sziineteltetése, akkreditacié 5 10 L
032 Tanulmanyi bizottsagok déntései 5

033 Tantervek elvi Ggyei 5 10 L
034 Tanrendi Gigyek (érarend, oktatasi sziinet, stb.) 10

035 Tantargyi programok 5 10 L
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irattarban irattarban

036 Tankdnyvek, jegyzetek, oktatasi segédletek készitése, kiaddsa 5 10 L
037 Felvételi eljaras el6készitése, lebonyolitdsa 10 L
038 Jelentések oktatasi, tanulmanyi és kiképzési igyekben 5 10 L
039 Tovabbképzéssel kapcsolatos ligyek 5 10 L
040 Kiképzési tervek, programok, tematikak 5 10 L
041 Idegennyelvi képzés 5

042 A hadmolveleti-harcészati felkészités tervezése, végrehajtsa 10

043 A hadmdveleti-harcaszati felkészités anyagai (torzsfoglalkozasok, 5

hadijatékok, parancsnoki és térzsvezetési gyakorlatok)

044 Tartalékos parancsnoki (tiszt,- tiszthelyettes-) képzés 2

045 Szerzddéses katonak tovabbképzése 2

046 A roviditett képzés ligyei (magasabb késziiltség esetén) 2

047 A személyi tartalékképzéssel kapcsolatos képzési Ligyek 2

048 Kiképzési anyagi-technikai tgyek 2

049 Versenymozgalmak (szakmai, kiképzési, tanulmanyi, kulturalis) 2

050 Sportligyek 2

051 Polgari szervekkel torténd képzés 5

052 GépjarmUvezets-képzés 5

053 Képzéssel kapcsolatos jelentések (NFTC program) 5

054 Palyara irdnyitassal kapcsolatos feladatok 5

055 Palyara iranyito repilétaborok szervezésével kapcsolatos feladatok iratai 5

056 Nevelési-oktatasi kisérletek, Ujitasok 10

057 Torzslapok, péttorzslapok, beirasi naplok 40

058 Tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyek 5

059 Naplok 5

060 Didkonkormanyzat szervezése, miikddése 5

061 Pedagdgiai szakszolgdlat 5

062 Szll6i munkak6zdsség, iskolaszék szervezése, miikodése 5

063 Szaktandcsadoi, szakért6i vélemények, javaslatok és ajanlasok 5

064 Gyakorlati képzés szervezése 5

065 Tantargyfelosztas 5

066 Gyermek- és ifjisagvédelem 3

067 Tanuldék dolgozatai, témazardi, vizsgadolgozatai 1

068 Alapvizsga, érettségi vizsga, szakmai vizsga dolgozatai 2

069 Vizsgajegyz6konyvek, osztalyozoivek 10

070 Szakmaivizsga-dolgozatok 2

071 Szakmaivizsga-torzslapok 40

072 Hallgatoi és tanfolyami levelezések 5
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sgg’ri‘;' Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
073 Szakmai vizsgdval kapcsolatos levelezések 5
074 Didkigazolvany-nyilvantartas 5
075 Bizonyitvany-nyilvantartas 40
076 Felvételi és jelentkezési lapok (nem felvettek) 1
077 Felvételi és jelentkezési lapok (felvettek) 3
078 Vizsgaokmanyok 5
079 Levezetési tervek, foglalkozasi jegyek, 6ravazlatok 5
080 Kiképzési koltségek elszamolasaval kapcsolatos tigyek 5
081 Kiképzési jelentések, igények (I6tér, 1égtér), illetve ezek biztositasaval 5
kapcsolatos okmanyok
082 Altalanos katonai és szakkiképzési ligyek 3
083 CIED tgyek (hazilag készitett robband eszkozok elleni védelem) 5
084 Ismeretkiegészitd tanfolyamok, kihelyezések 5
085 Altalanos kiképzési szakiigyek 5
086 Torzskonyvek tanintézeteknél és az OKJ-s képzésben 30 - L
08. targykor: LOGISZTIKAI TAMOGATAS, FEJLESZTES, FENNTARTAS
Dok Megérzési id6
Sgg’fﬁ‘: Ugykér megnevezése Sajét Kézponti Levéltar
irattarban irattarban

001 Egységesités, szabvanyositas, doktrindlis lgyek és kockazatkezelés 5 10 L
002 Irodaautomatizalas 5

003 Logisztikai fejlesztés és haditechnikai kutatas 15 5 L
004 Rendszeresités, rendszerbedllitas, ill. kivonas ligyei 15 5 L
005 Mindségtanusitas, termékatvétel, kodifikacid 15 5 L
006 Hadiipari termékek atvételi tgyei 15 5 L
007 Missziok logisztikai tdmogatasa (biztositasa) 15

008 Logisztikai rendszerszervezési, gépi adatfeldolgozasi tigyek 5

009 Nemzetkdzi és hazai katonagazdasagi és hadiipari kapcsolatok

010 Védelemgazdasagi, hadiipari piaci informacidk 5

011 Repulé-mérndk miszaki tevékenység 5

012 A meteoroldgiai tevékenység logisztikai biztositasa 5

013 Egészségligyi-anyagi fejlesztés, ellatas, gazdalkodas 5

014 Logisztikai hadmiiveleti tervezés 5

015 Logisztikai dontésel6készitési ligyek 2

016 Anyagmozgatas (szallitmanyozas), rakodasgépesités és emel6gépek tgyei 5

017 Kozlekedés-mUszaki tevékenység 5

018 Készenlét fenntartasanak és fokozasanak logisztikai tdmogatdsa 5
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019 Logisztikai tdmogatds nemzetgazdasagi Ugyei 5
020 Kozlekedésbiztonsagi tigyek 5
021 TVTR (tarca védelmi tervezé rendszer)-rel kapcsolatos logisztikai tigyek 5
022 Ujitasok, taladlméanyok tigyei 5 10 L
023 Befogadd nemzeti tdmogatas 15
024 Logisztikai inkurrencia 15
025 Nemzetkdzi NCAGE (NATO Kereskedelmi és Kormanyzati Cég) ligyek 5
026 AC/135 MG (Fécsoport), PA (Panel A Munkacsoport), TRICOD (Haromoldalu 15
Kodifikacio Egyuttmuikédési Munkacsoport) feladatok
027 Honvédségi egységes termékkod (vonalkéd) biztositas 15
028 Logisztikai gazdalkodéas szabélyzdinak tgyei 5 10 L
029 A Magyar Honvédség haborus gazdalkodasi, ellatasi rendszere 5 10 L
030 A Minésitett id6szakok anyag és eszkdzgazdalkodas tervezése, szervezése 5
031 A nemzetkozi kotelezettségvallalasbdl eredé logisztikai kdltségvetési ligyek 5
032 Koéltségvetési beszamoldk, jelentések 5 10 L
033 Koltségvetési beszamolok, jelentések a kdzépiranyitd és a végrehajtod 10
szervezeteknél
034 Az operativ koltségvetési gazdalkodasi feladatok 15
035 Az operativ koltségvetési gazdalkodasi feladatok a kozépiranyito és 5
a végrehajté szervezeteknél
036 A koltségvetési tartalékok, el6z6 évi maradvanyok felhasznalasaval 15
kapcsolatos tigyek
037 A koltségvetési tartalékok, el6z6 évi maradvanyok felhasznélasaval 5
kapcsolatos tigyek a kdzépiranyitd és a végrehajtd szervezeteknél
038 A kdzponti beszerzések, kozbeszerzések tervezése 5 10 L
039 A kdzponti beszerzések, kdzbeszerzések tervezése a kdzépiranyitd 5
és a végrehajtod szervezeteknél
040 Az MH koltségvetési igényeinek 6sszedllitasa 5 10 L
041 Az MH koltségvetési igényeinek dsszedllitdsa a kozépiranyitod 5
és a végrehajto szervezeteknél
042 Az éves koltségvetési gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos tigyek 5 10 L
043 Az éves koltségvetési gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos tigyek 5
a kdzépiranyito és a végrehajto szervezeteknél
044 Logisztikai miveleti gyek 15
045 Haditechnikai biztositas, fejlesztés felsészinten 5 10 L
046 Kiképzéstechnikai tigyek 10
047 Péncélostechnikai tgyek 10
048 GépjarmUtechnikai tgyek 10
049 Fegyverzettechnikai tigyek 10
050 Légvédelmi rakétak iranyito rendszerei, radarok 10
051 Elektronikai tigyek 10
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sga?’r';‘;' Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban

052 Muszaki tevékenység logisztikai biztositasa 10
053 Vegyivédelmi tevékenység logisztikai biztositdsa 10
054 Hadtapbiztositas 10
055 Human anyag 10
056 Elelmezési gazdalkodasi tigyek 10
057 Ruhazati gazdalkodasi tigyek 10
058 Uzemanyag-gazdalkodasi tigyek 10
059 Vasuti-, kdzuti és egyéb dgazati szallitasok, rakodasok 10
060 Sziikségleti, elosztési, ellatasi és tarolasi Ugyek 10
061 Igénybevétel (maganhasznalat) 10
062 Technikai kiszolgalas, javitas 10
063 Mérésuigyi tevékenység 15
064 Légi jarmUvekkel kapcsolatos kiemelt tevékenység 15
065 Hiradd-technikai tigyek 15
066 Tartadlymindsitési bizonyitvanyok 15
067 Utalvanyok, szamlak 15
068 Informatikai tigyek 5
069 Légvédelmi rakéta és tiizér tevékenység logisztikai biztositasa

070 Radidtechnikai ligyek 5
071 Repulégépekkel kapcsolatos tevékenység logisztikai biztositasa 5
072 Helikopterekkel kapcsolatos tevékenység logisztikai biztositdsa 5
073 EjtéernySkkel kapcsolatos tevékenység logisztikai biztositasa 5
074 Replilést kiszolgald eszkdzokkel kapcsolatos tevékenység logisztikai 5

biztositasa
075 Hajoz6 felszerelésekkel kapcsolatos tevékenység logisztikai biztositasa 5
076 Tabori elhelyezéssel kapcsolatos logisztikai biztositéds 5
077 Anyagigény, anyagatcsoportositdsi, kdlcsdénzési szakligyek 5
078 Gépjarmiigények 5
079 Autoébuszjaratok 5
080 Raktarmdveleti, raktar-ellendrzési naplé alegység szinten 5
081 Gépjarma lizemeltetési jelentések 5
082 Szallitasi igények 1
083 A fegyverzet-ellen6rzési tevékenység logisztikai tdmogatdsa 10
084 Kozlekedésmiiszaki hatdsagi okményok 40
085 Utvonalengedélyek okmanyai 10
086 Egyuttm(kodés, megallapodasok (szerzédések) MH szintd, polgari 10
kozlekedési szervezetekkel

087 A logisztika nemzetkozi Ggyei 15
088 Haditechnikai folydirat szerkesztésének tigyei 15
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089 Mérnok-tovabbképzés 15
090 Haditechnikai szakkdnyvtér tgyei 15
091 Szoftverfejlesztési K+F témak 5 10 L
092 Ideiglenes hatarnyitdsok igénylése 1
093 Logisztikai ellen6rzés 15
094 Hianynyilvantartd kdnyv 10
095 Nemzetkdzi gyakorlatok és kiképzési rendezvények logisztikai gazdélkodas 5
ligyei kozépiranyitdi szinten
096 Er6forras tervezés tigyei felsszinten 10 5 L
097 Er6forras tervezés tigyei kozépiranyitoi szinten 10
098 Er6forras tervezés tigyei végrehajtoi szinten 5
099 Missziok logisztikai gazdalkodasi feladatai kdzépiranyitdi szinten 5
0100 Missziok logisztikai gazdalkodasi feladatai végrehajtoi szinten 5 10 L
0101 Haditechnikai biztositas végrehajtoi szinten 5
0102 Az MH béke- és békétdl eltéré utaltsagi rendjével kapcsolatos tevékenység 10
0103 Széllitolevelek (be- és kiszallitas) 5
0104 Muszaki allapot jegyzékdnyvek és miszaki vizsgak iratai 5
0105 Veszélyes anyagokkal kapcsolatos ligyek 5
0106 Anyagi-technikai dtadas-atvételek 10
0107 Raktérozéssal kapcsolatos nyilvantartasok lezarasukat kovetéen 5
(raktarm(veleti naplo, karton-nyilvantarté kdnyv)
0108 Hadtap szakanyagok minéségi reklamacios ligyei 5
0109  |Altalanos logisztikai szakiigyek 5
0110 Eszkoz utalvanyok 1. sz. példanyai 10
09. targykér: PENZUGYI ES SZAMVITELI TEVEKENYSEG
. Megérzési idé
ffayr';"; Ugyksr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
Pénzligyi finanszirozas koltségvetési gazdalkodas
001 Koltségvetési (pot) eliranyzat igénylésével, modositasaval, jovahagyasaval, 5
kiutaldséval, engedélyezésével kapcsolatos iratok
002 Koltségvetési tdamogatassal (finanszirozassal) kapcsolatos iratok 5
003 Koltségvetési (pot) elirdnyzat és koltségvetési tdmogatas analitikus 5
nyilvantartasai
004 Kincstari szamlak nyitasaval, athelyezésével, megsziintetésével kapcsolatos 5
iratok; egyéb kincstéri vonatkozasu iratok
005 A koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos egyéb iratok 5
006 A koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos egyéb nyilvantartasok 10
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Megdrzési id6é

Ugykér

p Ugykér megnevezése
szédma 9y 9

Sajat Kézponti Levéltar

irattarban irattarban

A személyi dllomény munkadijazasa, tarsadalombiztositasi, szocidlpolitikai és egyéb pénzjuttatdsok, koltségek, téritések

007 A személyi dllomany illetményei, pénzbeli juttatasai, kdltségtéritései 8
felszamitasaval és kifizetésével kapcsolatos analitikus nyilvantartasok
(pl. jutalom-, egyszeri és kdzponti segély-, eléresorolasi keret-,
béralap-nyilvantartasok stb.)

008 Tarsadalombiztositasi pénzbeli elldtdsok megallapitasaval, folyositasaval 8
kapcsolatos tgyiratok

009 Tarsadalombiztositasi pénzbeli elldtdsokat tartalmazé segélyezési egyéni lap 5 40
(tasak) az 6sszes beléggel egyltt a segélyezés megszilinését kovetéen

010 Csaladtamogatasi ellatasok megallapitasaval, folyositasaval kapcsolatos 5
ligyiratok

011 Gyermekgondozasi segély igény karton az 6sszes beléggel egyiitt a 5 15

segélyezés megszlinését kdvetden

012 A pénziigyi informacio rendszerbdl elééllitott kifizetési és elszamolasi 8 40
bizonylatok: (jegyzékek, listak, okmanyok) példanyai, amelyek az adott
honvédelmi szervezet elldtasat végzé pénziligyi, szamviteli szervnél

maradnak
013 A személyi dllomény pénziligyi személyi gydjt6je az 6sszes beléggel egylitt 6 40
014 A személyi dllomany illetményelldtasara, szocidlpolitikai és egyéb 5 10 L

pénzjuttatdsaira, koltségtéritéseire vonatkozo jogszabalytervezetek és
ahhoz kapcsolédoé el6terjesztések

015 A személyi allomany illetményellatasaval, szocidlpolitikai és egyéb 5 10
pénzjuttatasaival, koltségtéritéseivel kapcsolatos tigyiratok

016 A személyi dllomany illetményelldtasaval, tdrsadalombiztositasaval, 5 10 L
szocidlpolitikai és egyéb pénzjuttatasaival, koltségtéritéseivel kapcsolatos
hatdrozatok, parancsok

Koztisztvisel6k és kozalkalmazottak munkaligyi jogviszonya

017 A koztisztvisel6k és kdzalkalmazottak illetményrendszerének iratai, melyek 10
az adott honvédelmi szervezet ellatasat végzdé pénziigyi, szamviteli szervnél
keriiltek meg6rzésre

018 A részfoglalkozasu koztisztvisel6kkel és kdzalkalmazottakkal kotott 10
munkaszerzédések, megéllapodasok, engedélyezések az adott honvédelmi
szervezet elldtasat végz6 pénzligyi, szamviteli szervnél érzendéek

019 A koztisztvisel6k és kdzalkalmazottak fegyelmi és anyagi felelésségre 10
vonasaval kapcsolatos jegyzékonyvek, hatarozatok, egyéb iratok

Katondak anyagi feleléssége a honvédségnek okozott karokért, a honvédséget terhel6 kértéritések

020 Az MH tagjai anyagi felel6sségének karligyi okmanyok (kotelezvény, 10
jegyzékonyv, hatarozatok, fellebbezés stb.)

021 Az MH éltal a harmadik személynek okozott karok megallapitasaval 10
kapcsolatos karligyi okmanyok (jegyzékonyvek, hatarozatok, bejelentések)

022 A honvédség tagjainak balesetével, betegségével 6sszefliggd kartéritési 5 55
iratok
023 A honvédség tagjainak balesetével, betegségével 6sszefliggd kartéritési 5 55 L

iratok kozil a rokkantsdggal vagy haldllal végz8dé esetek iratai

Ellenjegyzési eljarasok, kozbeszerzések rendje

024 Ellenjegyzési tanusitvany, dontési javaslat és szerzédéskivonat az 5
ellenjegyzési eljarashoz
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. Megérzésiidé
Ugykor o . ez
sggma Ugykor megnevezése Sajat Kozponti Levéltar
irattarban irattarban
025 Kozbeszerzés-engedélyezési kérelem, fedezetbiztositasi kérelem, éves 5

beszerzési terv

Koltségvetési pénziigyi elszamolas, beszamolas, szamviteli rend, kéltségvetési gazdalkodasi informacios rendszer,

szamitdgépes analitikus nyilvantartas

026 Torolve

027 Koltségvetési évrdl készitett félévi és év végi beszamolok, mérlegjelentések, 10
gyorsjelentés, az azokat alatdmaszté leltarak, értékelések, fékdnyvi
kivonatok, a szamviteli torvény kovetelményeinek megfelel
nyilvantartasok

028 Manualis pénzlgyi statisztikai jelentések, adatszolgaltatasok és 5
adatgyujtések

029 MH szint statisztikai adatdsszesitések, informacios tablak (HM KPU 10 15 L
statisztikai tdblatarban)

030 A KGIR-b8l, valamint az ESZKOZ rendszerbdl eléallitott szakiratok: a 5
felhasznalok részére készitett gépi statisztikai adatszolgaltatasok,
informdcids tablak

031 A konyvviteli elszamolast kdzvetlenil és kozvetetten aldtdmasztd szamviteli 8
bizonylatok (ideértve a fékonyvi szamlakat, fékonyvi kivonatokat az
analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat, a szigoru szdmadasu
bizonylatokat, illetve annak rontott példanyait is)

032 Tappénzelszamolasrodl készitett visszaigazold lista 10

033 APEH adatbejelentd, valtozasbejelenté lapok, elektronikus regisztracios 5
adatlapok (megsztinést kovetéen)

034 Afa analitikus nyilvantartas, 4fabevallasi segédtabla 6

035 Ado6- és jarulékbevalldsok, kapcsolddd analitikdk és iratok 6

036 APEH-ellendrzések jegyz6konyvei, hatarozatai 6

037 Szamitdgépes operativ listak, valamint az évente tobb alkalommal eléallitott 1
kimutatasok, statisztikak évkozi példanyai

038 HM KPU altal készitett visszaigazold bizonylatok 5

039 A pénzugyi informacidérendszer tervezésével, szervezésével kapcsolatos 5
iratok helyzetelemzések, rendszerjavaslatok, rendszertervek,
kovetelmények, utmutatok

040 A pénzigyi informaciérendszer koordinacids Ugyek, levelezések, 1
megrendelések, engedélyek

Kozgazdasagi, pénziigyi és szamviteli szakellenérzés

041 A pénzugyi szakellenérzések jegyzékonyvei, 6sszefoglalé jelentései, 5
értékelések, beszamolok a HM felligyeleti szemlék ellendrzési iratai,
ellenérzési naplé a belsé pénziigyi ellenérzésekrdl

042 A pénzligyi vezetdi beosztds dtadas-atvételének jegyzékonyvei 10

Nyugdijigyek (az MH katona alloményara, hozzétartozédira vonatkozéan)

043 Az MH és a HM allomanyéba tartozékrol készitett személyre sz6l6 iratgy(ijté 25 5 L
(nyilvantartasi szammal ellatott irattartok) az utolso ellatas folydsitasdnak
- nyugdijas, 6zvegye, arvaja — megszlinése utdn

044 Baleseti jegyz6konyvek és kapcsolddé iratok kdzponti gyjtében térolt 15 5 L

példanyai - a késébbi id6pontban kivalt MH ht. dllomanyuakra
vonatkozdan - az ellatas nélkuli kivalas utan
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L Megérzésiidé
L:Sx:: Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
045 FUV gydjt6é szammal ellatott orvosi iratok, tablazatok kézponti gy(jtében 15 5 L
tarolt példanyai - a késébbi idépontban kivalt MH ht. dllomanyuakra
vonatkozoan - az ellatas nélkuli kivalds utan
046 Nyugdijas torzsszamrél vezetett nyilvantartasi kdnyv, a teljes betelés, 40 5 L
illet6leg az adott torzsszam felhasznalasa utan
047 Egyéb levelezések — nem az MH ht. dllomanyaba tartozé személyekkel 10 5 L
kapcsolatos, illetéleg kordabban, ellatas nélkil kivaltak részére —
a vélasziratok kiaddsa utan
048 A nyugallomanyba helyezettekrdl, elhaltakrdl, illetve ezek hozzatartozoi 40 5 L
nyugellatasarél készitett statisztikai informacids jelentések, feldolgozasok,
értékelések, elemzések részadatai és MH szint(i 6sszesitései
Programtamogatas-feladatok
049 Koltségvetési gazdalkodast érintd ligyiratok 5
050 Kapcsolatok civil szervezetekkel 5
051 Az NFTC feladataival kapcsolatos tigyiratok 5
052 PR- és kommunikacios tevékenység 5
053 Programtamogatashoz kapcsolédo iratok, levelezések 5
FEUVE
054 A FEUVE ellen6rzések jegyzékonyvei, 6sszefoglalé jelentései, beszamoldk 5
iratai,
nyilvantartasok felszamoldsuk utan,
mUkodési okmanyok hatélytalanitdsuk utan
Nemzetkdzi pénziigyi feladatok
055 Nemzetkozi koltségvetési gazdalkodas 5
056 Nemzetkdzi személyi jaranddsagok 5
057 Egyéb nemzetkozi feladatok, okmanyok, tigyintézése 10
058 Nemzetkdzi pénziigyi ellenérzések és belsé ellenérzés 5
059 NATO-feladatokkal kapcsolatos ligyintézés 5
060 EU-feladatokkal kapcsolatos Gigyintézés 5
061 A fejezet szintl koltségvetés tervezésének iratai 5
062 Adoulgyek 5
063 Biztositasok 5 15
064 Devizaligyek 10
065 A személyi dllomény anyagi felel6ssége a honvédségnek okozott karokért 10
066 Eves kéltségvetés 5 10 L
067 Munka-, illetve egyéb jogviszonyban &ll6k munkabére, bevallasaik a 5
jogviszony megszUinését kovetéen
068 OEP egyéni tasakok, MAK kartonok és mellékleteik, NS
(Megsziinés esetén OEP MAK bevonja)
069 Bérszamfejtés alapjaul szolgalé bizonylatok 5
070 Bérszamfejtd lapok atvételének igazoldsa 5
071 Nyugdijpénztari tagdijak levonasa 5 10 L
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v Megérzési idé
Sgg::: Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
072 SZJA munkaltatdi elszamolas 6
073 Nyugdijiigyek 5
074 NYENYI adatszolgaltatas 5 10 L
076 APEH, OEP, MAK, Nyugdijigazgatdsag ellenérzései 5 10 L
077 Hitelek 10
078 llletmény, pénzjuttatas, koltségtéritések 10
079 Munkajogi jogviszony 10
080 Kérokozas, kartérités 10
081 Jovedelemelszamolas 10
082 Béren kivdli juttatds, kafetéria 10
083 Személyi dllomany illetményellatdsa, TB, szocidlpolitikai és egyéb 5
pénzjuttatasok
084 Alkalmazottak munkajogi jogviszonya 10
085 Alkalmazottak felel6ssége a Kht.-nak okozott kdrokért, a Kézhasznu 10
Tarsasagot terhel6 kértéritések
086 Szerz6dések, megaéllapodasok (megsziinést kovetden) 8
087 Személyi menetlevél (kikildetési rendelvény) 8
088 Statisztikak 8
10. targykoér: TUZ- ES MUNKAVEDELEM
) Megérzési idé
L:Sg:qo; Ugykdr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Tlzesetek 5
002 Tlzvédelmi ellenérzések
003 TlGzvédelmi szakvizsgak 6
004 Tlzvédelmi tigyek 5
005 Tlz- és munkavédelmi oktatdssal kapcsolatos iratok 5
006 Epitési engedélyezési eljaras tlizvédelmi szakhatdsagi nyilatkozata 5 30
007 Hasznalatbavételi engedélyezési eljaras 5 30
tizvédelmi szakhatdsagi nyilatkozata
008 Biztonsagtechnikai tigyek 5
009 Biztonsagtechnikai ellenérzések 5
010 Munkavédelmi ellenérzések 5
011 Kockazatelemzések és értékelések 5
012 Képerny6s munkahelyek feliilvizsgalata 5
013 Munkabaleseti jegyzékdnyvek és statisztikai adatlapok 5 30
014 Munkabaleseti értesitések 5
015 Munkavédelmi tigyek 5
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Dk Megérzési idé
Sgg:g Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
016 Szervezeti tlizvédelmi szabalyzat hatalytalanitdsa utan 5
017 Szervezeti munkavédelmi szabdlyzat hatédlytalanitsa utdn 5
018 Munkavédelmi és tlizvédelmi feliilvizsgalatok 10
11. targykor: KORNYEZET- ES TERMESZETVEDELEM
ek Megérzési idé
Sgg’[':g Ugykér megnevezése Sajét Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Kornyezetvédelmi hatdségi jelentések, adatszolgaltatdsok 10
002 Kornyezetvédelmi ellen6rzések 5
003 Kornyezetvédelmi ligyek 10
004 Hulladékgazdalkodas 10
005 Hulladékgazdalkodasi adatbejelentd lapok 10
006 Levegétisztasag-védelem 5
007 Zajvédelem 5
008 Felszini és felszin alatti vizek védelme 10
009 Kornyezeti kdirmentesitések 20
010 Veszélyes anyagok elfolyasa, kdrnyezeti kdrokozas 10
011 Levegdtisztasag-védelmi alapjelentések 10
012 Kornyezetvédelmi alap nyilvantartasi adatok a szervezet megsziinését 5 10 L
kovetéen
013 Kornyezetvédelmi oktatas, kiképzés 5
014 Természetvédelmi ligyek 5
015 Szervezeti kdrnyezetvédelmi szabalyzat miutan hatélytalanna valt 5
12. targykoér: VEDELMI TERVEZES
Havks Megdrzési id6é
Sgay::: Ugykér megnevezése Sajat K&zponti Levéltar
irattarban irattarban
001 A Tarca Védelmi Tervez6 Rendszer (TVTR) mikddtetésével, és szakmai 10 5
iranyitasaval (szakmai felugyeletével) 6sszefliggd ligyek, rendszer leird
okmanyok és szabalyozok
002 A HM Védelmi Tervezdbizottsagi ligyek 15
003 A Magyar Honvédség hosszu tavu tervei 15
004 A Magyar Honvédség révid tavu tervei 10
005 A Magyar Honvédség eseti és rendkiviili tervezési eljarasban kidolgozott 10
tervei
006 A TVTR-ben késziil6 tervek kidolgozéasaval kapcsolatos ligyek és okmanyok, 10
a tervek tervezetei és munkapéldanyai
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L Megérzésiidé
L:Sx:: Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
007 A TVTR-ben kidolgozott tervek elemzésével, értékelésével és 10
kockazatkezelésével kapcsolatos tigyek és okmanyok
008 A NATO Védelmi Tervezési Eljarasban kidolgozott nemzeti valaszok és 20
szovetségi értékelések
009 Az EU védelmi tervezési folyamatban kidolgozott nemzeti vélaszok és unios 20
értékelések
010 A NATO Védelmi Tervezési Eljardsdhoz kapcsolddé tigyek és 10
munkaokmanyok, a nemzeti vélaszok tervezetei és munkapéldanyai
011 Az Eurépai Unid védelmi tervezési tevékenységéhez kapcsolddd ligyek és 10
munkaokmanyok, a nemzeti vélaszok tervezetei és munkapéldanyai
012 NATO F¢ Er6forras Tervezd Bizottsag (Senior Resource Board) 10
tevékenységéhez kapcsolddé tigyek
013 A TVTR-ben kidolgozott tervek végrehajtasaval kapcsolatos tigyek és 10
okmanyok
KULONOS RESZ
13. targykor: HADSZINTER ELOKESZITES
. Meg6rzési idé
L:gg:: Ugykdr megnevezése Sajat Kozponti Levéltar
irattarban irattarban
001 A hadszintér-el6készités tervezése hatalytalanitas utan 15 10 L
002 Szallitdeszkozok, berendezések el6készitése hatalytalanitas utan 15 10 L
003 Kozlekedési objektumok elékészitése hatalytalanitds utan 15 10 L
004 Hirkozlési objektumok el6készitése hatdlytalanitds utdn 15 10 L
005 Hadm{veleti irdnyok szemrevételezése hatdlytalanitds utan 15 10 L
14. targykoér: HADMUVELETI TERVEZES
L Megérzésiidé
L:Sx:: Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Hadm{veleti tervek 10 5 L
002 Fejlesztési tervek 10 5 L
003 A hadmuveleti alkalmazas tervei 10 5 L
004 Nemzetkdzi feladatra torténd kijelolés 5 10 L
005 Hadmlveleti felkészités jovahagyott okmanyai 5 10 L
006 Hader6nem alkalmazésénak alapelvei, eljarasai, koncepcioi 5 10 L
007 Békemisszids feladatok tervei 5 10 L
008 Hadrend, diszlokacio 10 5 L
009 Nemzetkozi szervezetek, koalicidk felkérései, nemzeti alldsfoglaldsok 5 10 L
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v Megérzési idé
Sgg::: Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
010 A hadmlveleti tervezés, dontésel6készités soran keletkezett iratok 2
011 Békemdveletekkel kapcsolatos felkészités, tanfolyamok 2
012 Békemuveletekben valé részvétel 10
013 Békemdveletek jogi dokumentumai 10
014 Békemuiveleti jelentések, kimutatasok 2
015 Harcparancsok, harcintézkedések 5 10 L
15. targykor: HABORUS VEZETES
) Megérzési idé
L:Sg:qo; Ugyksr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 A haborus vezetés tervezési okményai hatalytalanitds utan 15 10 L
002 Allami (nem katonai) vezetési pontok hatalytalanitas utan 15 10 L
003 A HVK vezetési pontjai hatdlytalanitas utan 15 10 L
004 Haborus alapokmanyok hatalytalanitas utan 15 10 L
005 F6 és kisegit6 vezetési pontok hatalytalanitds utan 15 10 L
006 A katonai cenzura tgyei 5
007 Logisztikai vezetési pontok 15
16. targykor: KESZENLET FOKOZASA ES FENNTARTASA RENDSZERENEK FELADATAI
. Megérzésiidé
L:%:;r Ugyksr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 KFR- és készenléti szolgalat 5
002 Allomanytablak, beosztasi konyvek 1. sz. példanyai 10 5 L
003 A riasztasi rendszerek tervezése, szervezése, miikodtetése 25
004 Ugyeleti szolgalatokkal kapcsolatos feladatok 10
005 A KFR-feladatok tervezése, szervezése 25
006 A KFR-feladatok begyakorlasa 25
007 A KFR ellen&rzése és értékelése 25
008 Hadrafoghatosag, harcérték, 6sszefoglalo jelentés 25
009 Terrorcselekmények elleni védelmi rendszabalyok 25
010 Harcérték jelentések 2
011 Platina fax 1
012 Eseti jelentés 2
013 Laktanya-objektum tgyeletes szolgélat okmanyai 5
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17. targykor: HADMUVELETI (HARC-) BIZTOSITAS
. Megérzési id6
L:Sg:qo; Ugyksr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban

001 Csapatok TOPFE-védelme 10 5 L
002 Elektronikai harc 10 L
003 Alcazas 10 5 L
004 Muszaki biztositas 10 5 L
005 Vegyivédelmi biztositas 10 5 L
006 Repiilések navigacios vizsgalata 10 5 L
007 Replilések radiotechnikai biztositasa 10 5 L
008 Felderités 5

009 Térképészeti biztositas

010 Meteoroldgiai és hidroldgiai biztositas 5

011 Fedezd biztositas 5

012 Onlégvédelem 5

013 Logisztikai tdmogatas 5

014 Az objektumok &érzése és védelme, 6rszolgalat 5

015 Terrorcselekmények elhéritasa 5 10 L
016 Civil katonai kapcsolatok (CIMIC, PSYOPS, INFOOPS) 3

017 Orszaghataron kivili miveletek 5 10 L
018 Er6k megovésa 5

019 Hely6rségi és katonai rendészeti tigyek 5

020 FP-tervek 2

021 Objektumokba torténé beléptetés 5

022 Polgéri vagyonvédelmi szolgaltatékkal kapcsolatos tevékenység 5

023 Fegyveres biztonsagi 6rzés, vagyonvédelmi fegyveres és egyéb 6rszolgalat 15

024 Békevezetéssel, a napi szolgalatteljesitések szervezésével és végrehajtasaval 5

Osszefliggd feladatok

025 Tlzér tgyek 5

026 Pancéltord tuzér tgyek 5

027 Lovész igyek 5

028 Harckocsizo ligyek 5




7230

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2010.évi 34. szdm

18. targykor: KULSZOLGALAT (MISSZIOK)

. Megérzési id6
Z’Sayr',i"; Ugyksr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Sorszamos rendelkezések nyilvantartasai 5 10 L
002 Harcparancsok 10 L
003 A misszidk dtadas-atvételi jegyzékonyvei 5 10 L
004 Osszefoglald jelentések 5 10 L
005 Szolgalati okmanyok 5 10 L
006 Beosztasi konyv 5 10 L
007 Vezetési okmanyok 5 10 L
008 Napi jelentések 5 10 L
19. targykor: FELDERITO SZAKUGYEK
) Megérzési id6
Z’Sayr',i"; Ugyksr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Haddszati felderitéssel kapcsolatos iratok, értékelések, tajékoztatdk 5 10 L
002 A hadmdveleti felderités tervezése 10 L
003 A hadmoliveleti felderités végrehajtasanak értékelése 5 10 L
004 A hadmliveleti, harcaszati felderitéssel kapcsolatos iratok 5 10 L
005 A felderités végrehajtdi, kozremiikodoi 5
006 Felderitd értékelések, tajékoztatok 5
007 Emberi erével végzett (HUMINT) ligyek 5
008 Rédioelektronikai felderitési (SIGINT) tigyek 5
009 Képi felderitési (IMINT) tGgyek 5
010 Jelfelderitési (ELINT) Ggyek 5
011 Torolve
012 A felderités ejtéernyds tgyei 5
013 Elektronikai- harc tigyek 5
014 Elektronikai védelmi szakligyek 5
015 Felderit6 szakanyagellatas 5
016 Haddaszati felderités szervezésével, tervezésével és végrehajtasaval 5
kapcsolatos szakligyek
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20. targykor: TERKEPESZETI SZAKUGYEK
ek Megérzési idé
Jykor Ugyksr megnevezése sajet Kzpont] Leveltar
irattarban irattarban
001 Geo informécids tdmogatas 5
002 Térképészeti szakkiképzés
003 Nemzetkozi térképészeti ligyek 5
004 Térképészeti minéségbiztositas 5 10 L
005 A térképellatds tervezése 1
006 Térképészeti szamvetések, javaslatok 1
007 Katonai topogréfiai és kiilonleges térképek, 1égi fénykép- és fotdtermékek, 1
Grfelvételek
008 Katonai szervezetek térképellatasa 1
009 Geodéziai biztositas 1
010 Térinformatikai tevékenység 1
011 Térképészeti szakiratok iktatokdnyve 5
012 Térképészeti szakigazgatas 5
013 Térkép-felhasznaldsi engedélyek, a térképészeti dllami alapadatok védelme 10
014 Légi felvételekkel kapcsolatos hatdsagi feladatok 15
015 Minésitett |égi felvételekkel kapcsolatos feladatok 15 5 L
21. targykor: METEOROLOGIAI ES HIDROLOGIAI SZAKUGYEK
Dk Megérzési idé
Sgg:g Ugykér megnevezése Sajit Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Meteoroldgiai és hidroldgiai szakligyek 5
002 Meteoroldgiai méré- és megfigyel6rendszer 10
003 A meteoroldgiai adatszolgaltatas rendszere 5
004 Meteorolégiai targyu szakképzés 2
22. targykor: LEGVEDELMI ES REPULO SZAKUGYEK
Havks Megdrzési id6é
Sgay::: Ugykér megnevezése Sajat Kozponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Replil6 szakiigyek 5
002 Légi tajékozodas, navigaciod 5
003 Harcdaszati repil6 szakligyek 5
004 Radartechnikai havi jelentések 5
005 Mérnok-muszaki szolgélat 5
006 Ejtéernyds szakligyek 5
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v Megérzési id6
sga?’r';‘;' Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
007 Eseményjelentések, eseménykivizsgélasok (repillé események, 5 40 L
légikozlekedési balesetek)
008 Replil6 eszkdzok szervizmunkai 5
009 Replil6 eszkdzok id6szakos vizsgai 5
010 Repulétechnika Gizembentartasi okmanyai 5
011 Repiilétechnika ellenérzések 5
012 Beszerzési igyek 5
013 Repuilésiigyi szabalyozasok, hatésagi tigyek 15
014 Replilésiranyitas 15
015 Repiléeszkozok igénylése, igénybevétele 15
016 Repilésbiztonsagi tigyek 5 10 L
017 Radartechnikai, hiradd, informatikai és fénytechnikai szakiigyek 5
018 Légiforgalmi tajékoztatas 5
019 Légi vezetési és irdnyitasi szakligyek 15
020 Légiforgalmi irdnyitas 5
021 Atképzési tervek 5
022 Kulfoldi allami Iégi jarmUvek diploméciai engedélyei 5
023 Magyar allami légi jarmuvek kulfoldi repiiléseinek el6zetes tervei és 5
diplomaciai engedélyei
024 Radartechnikai szakugyek 10
025 Légvédelmi rakéta szakiigyek 5
23. targykor: EGESZSEGUGYI SZAKUGYEK
Ve Megérzési id6
Sgg’fﬁ‘: Ugykér megnevezése Sajét Kézponti Levéltar
irattarban irattarban

001 Anyakonyvi jelentések 5 10 L
002 Betegekkel kapcsolatos kartéritési ligyek 5 10 L
003 Beteg-érdekvédelem, betegjogi képvisel6 jelentései 5 10 L
004 Betegforgalmi adatok 30
005 Egészségbiztositasi igyek iratai 50
006 Egészségre artalmas munkakorben foglalkoztatottak iratai 45
007 A gydgyité munka ugyei 5
008 Egészségligyi logisztikai tigyek 5
009 Egészségligyi tudomanyos tevékenység iratai 5 10 L
010 Eves statisztikai adatszolgaltatas 5 10 L
011 Evkozi statisztikai adatszolgaltatas 5
012 Kébitdszert igénybevettek nyilvantartasa 30
013 Képalkoto eljarasok felvételei és leletei 30
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v Megérzési idé
Sgg::: Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
014 Kérhazi zardjelentések, betegnaplok 50
015 Kértorténeti lapok 30
016 Kbzegészségligyi-jarvanyligyi tevékenység iratai 30
017 Kulfoldi dllampolgérok dpolasi tgyei 10
018 Mérgezd anyagok ellenérzésével kapcsolatos tigyek 15
019 MUitéti és ambuldns naplok 30
020 Orvosetikai bizottsag tgyei 15
021 Orvosszakértdi tigyek, konziliumok 15
022 Szakmai pélyazatok 5 10 L
023 Sz(ir6- és alkalmassagvizsgalatok adatai 30
024 A személyi dllomany egészségiigyi helyzetére vonatkozé adatok 5
025 Egészségligy-technikai tigyek 5
026 Drogprevenciéval, drogsz(réssel kapcsolatos ligyek 5
027 Egészségligyi biztositdssal kapcsolatos iratok, nemzeti 15
028 Egészségligyi biztositassal kapcsolatos iratok, nemzetkozi 15
029 Foglalkozas-egészségligy iratai 5
030 Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi vizsgalat okmanyai 10
031 Egészségligyi alapellatés 5
24, targykodr: MUSZAKI SZAKUGYEK (hkf, Ohp)
. Megérzési idé
ffayr';"; Ugyksr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Tlzszerész szaktevékenység tigyei 5
002 Hadihajézassal kapcsolatos ligyek
003 Katasztréfa-, illetve arvizvédelemmel kapcsolatos ligyek 5
004 Mdszaki szakanyagok 2
005 Nemzetgazdasaggal kapcsolatos Gigyek 5
006 Mszaki munkagépek igénybevétele és javitasa 5
007 Muszaki kiképzéssel kapcsolatos tigyek 10
008 Muszaki felszerelésekkel kapcsolatos ligyek 1
009 El6taldlt robbané eszkdzok hatdstalanitdsa 15
010 Bejelentékonyv el6taldlt robbandtestekrdl (a szervezet megsziinését 25
kovetben)
011 Hajonaplo (beteltét kdvetben) 15
012 Buvar szaktevékenység lgyei 10




7234

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2010.évi 34. szdm

25. targykor: VEGYIVEDELMI SZAKUGYEK

ek Megérzési idé
Jykor Ugyksr megnevezése sajet Kzpont] Leveltar
irattarban irattarban
001 Vegyivédelmi szakiigyek 5
002 Vegyi- és nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos iratok 10
003 Vegyivédelmi szakanyagok 5
004 A vegyivédelmi laboratériumok mérési jegyzékonyvei 10
005 A hattérsugdrzds mérések Osszesitett, orszagos adatait tartalmazé iratok 10
006 A sugarfigyel6 és -jelz6 rendszerrel kapcsolatos tigyek 5
007 A VV. szakcsapatok tlizvédelemi tevékenysége 5
26. targykor: KULONLEGES UGYEK
Havks Megdrzési id6é
ykor Ugyksr megnevezése sajét K6zponti Leveltar
irattarban irattarban
001 Kilonleges katonai objektumok biztonsdga 15
002 Kuldnleges objektumok dokumentacidi 15
003 Kuldnleges haditechnikai eszk6zok dokumentacioi 15
004 Kilonleges belépdk, jelszamrendszer 15
005 Letiltott jelszamos belépdk 15
006 Haditechnikai eszk6z6k csdkkentése 5 10 L
007 Haditechnikai eszk6zmozgasok (CFE CSBM infé csere) 2
008 Kuldnleges haditechnikai eszk6zok dokumentacidja, 5 10 L
fejlesztésének dokumentacioja és azzal kapcsolatos iratok
27. targykor: HIRADAS
Havks Megdrzési id6é
Sgay::: Ugykér megnevezése Sajat Kozponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Hirado fejlesztési tervek és intézkedések 5 10 L
002 Hirado beruhdzas, korszerusités, alkalmazas és eszkdzbeszerzés 10 L
003 Hiraddrendszer, allomas, technikai eszkdz, Gizemeltetés és fenntartas 5 10 L
004 Tavbeszél6-, telefax- és e-mail cim kdnyvek 3
005 Altalanos hiradé ligyintézés 5
006 Hirado kiképzéssel és tanfolyamokkal kapcsolatos tigyek 3
007 Muholdas kommunikacio 15
008 Vezetési, egylittmuikodési és egyéb hirkozl6 rendszerek tervezése 15
009 Hiradé tervek, intézkedések és jelentések 5 10 L
010 Hiraddallomasok, berendezések és eszk6zok 2
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. Megérzésiidé
szggm(: Ugykor megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
011 Repulésiranyitasi és 1égi navigacios rendszerek tervezése és koordinélasa 5
012 Repllésiranyitasi, hirado, radar, navigacios, informatikai és fénytechnikai 5
berendezések lizemben tartasi okmanyai
013 Allandé hirrendszerek tervezése, biztositésa és fenntartasa 5
014 R&dio hiradas 2
015 Hiradé ellenérzések, nyilvantartasok 10
016 Béke tavbeszél6 elldtas és fenntartas 5
017 Vezetékes berendezések 5
018 Internet szolgaltatasok, szerz6dések 10
019 Mikrohulldmu hélozat dtalakitasa, fenntartasa 10
020 Tavkozlési dijak és egyéb mas jellegli szolgaltatasok 10
021 Nemzetkdzi dramkorok bérleti dijai 10
022 Halbzat kiépitések, bévitések 10
023 Radio telefonok és mobil késziilékek tigyei 10
024 Biztonsdgi, biztonsagtechnikai és vagyonvédelmi tigyek 5 10 L
025 Frekvencia felhasznalas 5 10
026 Tabori hirrendszerek tervezése, biztositasa és fenntartasa 5 10 L
027 Az MH zértcélu halozataval 6sszefliggd feladatok 5 10 L
28. targykor: REJTJELTEVEKENYSEG
o Megérzésiidé
l:gg/rlzoar Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Rejtjel-tevékenységi munkahelyek biztonsagi megfeleltetési ligyei, 5
akkreditalasi jegyz6konyvei, engedélyezd okmanyai
002 Rejtjelz6 eszkdznyilvantartdsok és kulcsnyilvantartasok lezarasuk utan 15
003 A rejtjelz6 okmanyok nyilvantartdsai a nulldra zarasukat kovetéen, a 15
megsemmisitési jegyzékdnyvek a megsemmisités végrehajtasa utan
004 Kézbesité konyvek, futar atvételi elismervények, belsd leirdsok, leird napld, 5
személyi kartonok, rejtjelzett taviratok nyilvantartédkényvei, forgalmi naplok,
reggeli jelentések napldja, zart korletbe belépdk nyilvantarté konyve
lezérasuk utan
005 Rejtjelzé eszkozfejlesztés, beszerzés, gyartas, tesztiizemeltetés iratai. NS
A rendszeresitést kdvetden az iratok tovabbi megbrzésérél a kdzponti
rejtjelzé szerv gondoskodik
006 Rejtjelz6 eszkdz rendszeresitésével kapcsolatos iratok. NS
Az eszkoz kivondsa utan az iratok tovabbi megdrzésrél a kdzponti rejtjelzé
szerv gondoskodik
007 Rejtjeles kapcsolat megszervezése, szabalyozéasa és megszlintetése, 15
a kapcsolat megsziintetést kdvetden az eldljard rejtjelzd szervnél
008 Rejtjelz6 képzés vizsgajegyzékonyveit a képzést végzd szervezetnél, 30

a szervezet megsz(inése esetén az el6ljard rejtjelzd szervnél
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. Megdrzési id6é
szggm(: Ugykor megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
009 Rejtjelz6 képzés, tovabbképzés, oktatas egyéb iratai 5
010 Véleménykérés, véleményezés, javaslatok, bedolgozasok. Rejtjelzé 5
szolgalatok munkarend szabalyozasa. Ellen&rzési jegyzékdnyvek.
A szakterilet jelentéskoteles eseményei, kivizsgalasuk. Minésitett szakiratok
feltlvizsgélati jegyzéke, értesités a modositasokrél. Szakanyagok forditési,
lektoralasi, nyomdai sokszorositasi tigyei
011 Urlap- és nyomtatvéanyigénylések. Tanfolyami beiskolazasok. Szakellenérzési 1
tervek. Zart korletbe torténd beléptetés engedélyezési ligyei. Szakanyag
megsemmisitések el6készitd iratai
012 Kézi szakrejtjelz6 eszkdzok, vezetési tablazatok kulcsait hatalytalanna NS
valasuk utan 5 munkanapon beliil meg kell semmisiteni.
A rendszerbél torténé végleges kivonds utan a prototipust, illetve az elsé
eredeti példany tovabbi 6rzésérél a kdzponti rejtjelzé szerv gondoskodik
013 Rejtjelz6 szerv felszamolasi jegyz6kdnyve az eloljaré rejtjel feligyelet 6rzi 15
014 Rejtjelz6 betekintési és mikodési engedélyt a megismerésre jogosultak 15
nyilvantartasat betelte vagy érvénytelenitése utan (a szervezet megsz(inése
esetén az eloljard rejtjel felligyelet 6rzi)

015 Eszkoz és kulcsbiztositasi tigyek 10
016 Rejtjelz6 eszkozok kiadasaval, bevonasaval kapcsolatos ligyek, és az ezekkel 15
kapcsolatos dtadas-atvételi jegyz6kdnyvek rejtjelzé szerv megszlinése utan

az el6ljaro rejtjelzé szervnél 6rzendd
017 Eszkoz- és kulcsbiztositassal kapcsolatos utalvanyok 5
018 Rejtjelz6 eszkdz javitasa 5
019 Ervényességi és egyéb, a szakteriiletre vonatkozo eseti jellegl 1
szabalyozasokat, intézkedéseket a végrehajtas utan az érintett
szervezeteknél
020 Ervényességi és egyéb, a szakteriiletre vonatkozé eseti jelleg 5
szabalyozasokat, intézkedéseket a végrehajtds utan az a kiadé szervezetnél
021 Ervényességi és egyéb, a szakteriiletre vonatkozé normativ jelleg(i 5
szabdlyozasok, intézkedések hatdlytalanitdsuk utan az érintett
szervezeteknél
022 Ervényességi és egyéb, a szakteriiletre vonatkoz6 normativ jellegi 15
szabalyozasok, intézkedések koziil a kiad6 szervezetnél [évé eredeti
példanyt a hatdlytalanitds utan (a szervezet megsz(inése esetén az eldljaréd
rejtjelz6 szervnél kell 6rizni)
023 Munkafiizetek: a helyettesitési munkafiizeteket a beteltlik utdn més egyéb 1
munkaflizeteket a feleslegessé vélasukat kovetéen
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29. targykor: INFORMATIKAI UGYEK
. Megérzési idé
ffayr';"; Ugyksr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 A haborus vezetést tamogato informatikai rendszerek épitése, fejlesztése és 5 10 L
korszer(sitése
002 A békevezetést tdmogato informatikai rendszerek kidolgozasa, fejlesztése és 15
korszerUsitése
003 Informatikai szakutasitas, szakintézkedés 15
004 Vezetési és irdnyitasi rendszertervezés, fejlesztés, korszer(sités 15
005 Tabori vezetési és irdnyitasi rendszerfejlesztés, korszerUsités 15
006 Rendszerdokumentacié 5 10 L
007 Rendszertervezés, rendszerszervezés 15
008 Halozattervezés, -fejlesztés 10
009 Szoftverfejlesztés, szoftver dokumentacio 15
010 Adatbazisok tervezése, fejlesztése 10
011 Mégneses és optikai adathordozdk 15
012 Rendszerlizemeltetés, -fenntartas és -karbantartas 6
013 Anyagigénylések, szervizelés
014 Szakmai jelentések 5
015 SZUNY-anyagok nyilvantartasa 5
016 Védett kiilligyi halézat 5
017 Rendszer- és alkalmazoi programok tervezése, beszerzése és ellatasa 5
018 Algoritmusok, programok készitése, honositasa; programdokumentaciok 5
019 A gépi adatfeldolgozés adathordozodival kapcsolatos mUszaki-technikai 5
Ugyek iratai
020 A mszaki kiszolgdlds és lizemeltetés okmanyai hatdlytalanitadsuk utan 5
021 Informatikai tervek, szaktigyek 5
022 Adatbankok kialakitasa, Iétrehozasa 5 10 L
023 Kédrendszerek kidolgozasa, alkalmazésa 5 10 L
024 Eszkozellatds igény 2
025 Adathordozé igény 2
026 Adatmentések (anyag, bér stb.) 5
027 Rendszerprogramok 5 10 L
028 Rendszer- és alkalmazoi programok tervezése, beszerzése 5
029 Szamitastechnikai rendszer fejlesztése, korszerUsitése és eszkdzbeszerzése 5
030 Az elektronikus kormanyzati gerinchalézattal (EKG) 6sszefligg6 feladatok 5 10 L
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30. targykdr: HADEROSZERVEZES, FELTOLTES, HADKIEGESZITES, KATONAI IGAZGATAS, A HADKOTELESEK NYILVANTARTASA

Meg6rzési idé

Ugykor

prfing Ugykor megnevezése Sajit Kozponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Szervezeti fejlesztés és létszamgazdalkodas 5 10 L
002 Szervezési alapokmanyok (hadrend, elhelyezési konyv, szervezési 5 10 L
parancsok)
003 Az dllomanytablak, munkakori jegyzékek és azok helyesbit6 ivei 5 10 L
004 Szervezési utasitasok, szervezési normék, némenklaturak 5 10 L
005 Potencidlis hadkotelesek nyilvantartdsa és ahhoz kapcsolédo 5
adatszolgdltatas
006 Hadkotelesek tajékoztatdsi és bejelentési kotelezettségéhez tartozé tigyek 5
007 Hadkotelesek meghagydasahoz tartozé tigyek 5
008 Hadkotelesek sorozasa és behivhatéséagi elbiralasa 5
009 Hadkotelesek behivdasa, katonai szolgélata és leszerelése 5
010 Haborus veszteség nyilvantartasa és potlasa 5
011 Hadkotelesek polgari szolgalata 5
012 Technikai eszk6zok biztositasa 5
013 Objektumok biztositasa 5
014 Szolgéltatasok biztositasa 5 -
015 Onkéntes tartalékosok biztositasa 10
016 Katonai toborzas éltalanos lgyei 5
017 Katonai szolgdlatra jelentkezdk alkalmassagi elbiraladsanak tgyei 5
018 Katonai szolgalatra jelentkezék behivésai tigyei 10
019 Szocidlis, érdekvédelmi tevékenység vezetése, felligyelete értékelése, 5
elemzése
020 Szocialis, érdekvédelmi szakallomany képzése, felkészitése 5
021 Szocidlis, érdekvédelmi szakterilet egylttmUkodése és kapcsolattartasa 5
022 Nyugdijas otthon lgyei 15
023 Erdekvédelmi kérbe tartozok nyilvantartasa és ahhoz kapcsolddé 15
adatszolgéltatas
024 Erdekvédelmi anyaggydijt6k, okmanyok 5 10 L
025 Erdekvédelmi kérbe tartozé allomany szocidlis és kegyeleti Gigyei 5
026 Erdekvédelmi kérbe tartozé allomany elismerései, eléléptetései 5
027 Erdekvédelemmel kapcsolatos panaszok és beadvanyok 5
028 Tervokmanyok 5
029 Technikai eszkdzok bejelentése 5
030 Ingatlan bejelentés, szolgaltatas bejelentés 5
031 Az dnkéntes tartalékos rendszer kialakitasa 5 10 L
032 A szervezet értékel6-elemz6 munka okmanyai 5
033 Katonai igazgatasi szakfelkészités 5
034 Hadkotelesek nyilvantartasokhoz kapcsol6dé adatszolgaltatasokra 25 5 L

vonatkozé megdllapodasok
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31. targykor: VEDELMI IGAZGATAS
. Megérzésiidé
l:gg/rlzoar Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 A védelmi felkészitéssel és a valsagkezeléssel kapcsolatos kormanyzati 5 15 L
lgyek
002 A Honvédelmi Tandcs elhelyezésével, miikodésével kapcsolatos tigyek 5 15 L
003 A mindsitett idészakokban mikodé kézponti védelmi igazgatasi szervek 5 15 L
iratai
004 A mindsitett idészakok rendkivili intézkedéseinek tervezetei 5 15 L
005 K-600, KTIR-rendszerekkel kapcsolatos tigyek 5 10 L
006 Az orszag védelmi célu teriilet-el6készitésével kapcsolatos igazgatasi 5
feladatok
007 A védelmi igazgatds tervrendszerével kapcsolatos iratok 5
008 A tdmegtdjékoztatasra kijeldlt szervek mindsitett idészaki mikodésével 20
kapcsolatos tigyek
009 A védelmi igazgatas rendszerében feladattal rendelkez6 szervek vezet6inek 5
felkészitése, tovabbképzése
010 A gazdaség védelmi célu felkészitésével kapcsolatos ligyek 20
011 A Befogadd nemzeti tdmogatas (BNT) feladataival kapcsolatos tigyek 20
012 A megyei (févarosi) és helyi védelmi bizottsagok igyei 20
013 A Polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos tigyek 20
014 A létfontossagu (kritikus) infrastruktira védelmével kapcsolatos tigyek 20
015 A NATO Viélsagreagaldsi Rendszerrel, az Eurépai Unid valsagkezelési 20
mechanizmusaival, illetve az ezekkel 6sszhangban allé6 nemzeti intézkedési
rendszerrel kapcsolatos ligyek
016 A védelmi igazgatds kdzponti, terileti és helyi szint( gyakorlatai 5
017 A megyei (févarosi) védelmi bizottsagok (MVB) felligyeletével kapcsolatos 5
iratok
018 A védelmi igazgatéssal kapcsolatos jogszabalyok el6készitésével, 1
tervezeteivel kapcsolatos iratok
019 A védett létesitményekkel kapcsolatos tigyek 5 15 L
020 A védelmi igazgatds vezetés-iranyitdsaval kapcsolatos ligyek 5
021 Egyéb védelmi igazgatasi Uigyek 5
32. targykor: NEMZETKOZI KATONAI KAPCSOLATOK, KATONAI DIPLOMACIA
L Megérzésiidé
ggay::: Ugykér megnevezése Sajat Kozponti Levéltar
irattdrban irattarban
001 Nemzetkdzi kapcsolattartas 10
002 Katonadiplomacia elvi irdnyitasa 10
003 A kilfoldi katonai meghivasok, utazasok, fogadasok tigyei 3
004 A szolgdlati utazasok tervezése, szervezése, devizaligyei 10
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v Megérzési idé
Sgg:g Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
005 A Magyar Koztérsasagba latogato dllam- és kormanyfék programjéval 5 10 L
kapcsolatos HM- szintu feladatok
006 A Magyar Koztarsasag katonai attaséival, az attasé hivatalok 5 10 L
mUkodésével kapcsolatos iratok
007 Kapcsolattartds a Budapesten akkreditalt kuilképviseletekkel 10
008 A Budapesten akkreditalt katonai attasékkal, valamint a katonadiplomdaciai 5 10 L
tevékenységgel kapcsolatos dokumentaciok, tajékoztatok
009 A nemzetkozi diplomaciai tevékenységgel kapcsolatos iratok 10
010 Rendezvényszervezés 15
011 Szallodai szolgaltatas 15
012 Forditasok 1
013 HM felsészintl vezeték nemzetkdzi kapcsolattartasaval és programjaival 5 10 L
Osszefliggé feladatok
33. targykor: VEDELEMPOLITIKAI ES MULTILATERALIS KAPCSOLATOK
N Megdrzési id6é
L:Say:qzr Ugyksr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 A Magyar Koztarsasag biztonsag- és védelempolitikdja 5 10 L
0002 Magas szint(i multilateralis talalkozék 5 10 L
003 Konfliktus megel6zés, valsagkezelés 5 10 L
004 Non-proliferacio 15
005 Terrorizmus elleni kiizdelem 10
006 NATO békepartnerség 15
007 NATO nukledris politika 15
008 NATO védelmi tervezés 5 10 L
009 NATO-Oroszorszag Tanacs, NATO-orosz kapcsolatok 5 10 L
010 NATO-Ukrajna Tandacs, NATO-ukran kapcsolatok 5 10 L
011 Egyéb NATO lgyek 10
012 Eurépai Koordinacids Tarcakozi Bizottsag dokumentumai 15
013 EU képességfejlesztés 5 10 L
014 EU koz6s kilpolitikdval és biztonsagpolitikaval, illetve az eurépai 15
biztonsag- és védelempolitikdval kapcsolatos egyéb ligyek
015 Fegyverzet-ellen6rzéssel kapcsolatos ligyek 5
016 Fegyverzet-ellen6rzéssel kapcsolatos jelentések 5 10 L
017 Fegyverzet-ellendrzéssel kapcsolatos (szervezési) egytittmuikodési lgyek 1
018 A Tarcakozi Bizottsag tevékenységével osszefliggé tigyek 5 10 L
019 Multilaterdlis Egyuttm(ikddési Terv (MET) 5 10 L
020 Regiondlis Egylittm(ikddési Szervezetek 5
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Dk Megérzési idé
Sgg:g Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
021 Egyéb védelempolitikai tigyek 1
022 NATO mandatumok 1
023 EU mandatumok 1
024 NATO/EU - Mediterran ligyek 1
025 Nemzetkozi fejlesztési egytttmUikodési tevékenységgel kapcsolatos ligyek 1
34. targykor: TARSADALMI KAPCSOLATOK ES SAJITOUGYEK
N Meg6rzési idé
L:%:;r Ugyksr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Kommunikécids elemzések, kutatdsok 5
002 Kommunikacios stratégiak, tervek
003 Beszédek 4
004 Kiadvanyokkal (konyvek, folyoiratok, elektronikus és papir alapu 5
tajékoztatok) kapcsolatos tigyek
005 Internetes megjelenések 5
006 Sajtékapcsolatok 5
007 Riportkészitési engedélyekkel kapcsolatos tigyek 5
008 Tarsadalmi kapcsolatok tgyei 5
009 Rendezvényekkel kapcsolatos tigyek (HM, MH, allami, tarsadalmi) 5
010 Egyéb pranyaggal (széré ajandékok) kapcsolatos tigyek 5
011 Kommunikacids palydzatokkal kapcsolatos tigyek 5
012 Kapcsolatok polgari szervekkel 5
013 Kommunikacios tréningek, felkészitések 2
014 Jelentések, ellendrzések 2
015 Kiemelt rendezvények kommunikacidja 4
016 A HM és az MH részvételével szervezett allami és tarsadalmi 5
rendezvényekkel kapcsolatos iratok
35. targykor: EPITES-BERUHAZAS, INGATLANGAZDALKODAS
Havks Meg0rzési id6é
Sgéy:g Ugykér megnevezése Sajit Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Polgari épitési szaktigyek 5
002 Katonai épitési szakligyek 5 10 L
003 NATO Biztonsagi Beruhazasi Programmal kapcsolatos ligyek 5 10 L
004 Katonai ingatlanok épités-beruhazasa, rekonstrukcidja, muszaki 10 10 L

tervdokumentécidk az ingatlan megszlinését (lebontasat,
megsemmisiilését) kovetden
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v Megérzési idé
Sgg::: Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
005 Lakasépités, vasarlas (a vagyonkezelés megsziinését kovetden) 5 10 L
006 Katonai ingatlanok biztositasa 30
007 Katonai ingatlanok idészakos hasznositasa 45 L
008 Katonai ingatlanok fenntartdsa, lizemeltetése 10
009 Lakds fenntartés a fenntartdi tevékenység megsziinését kovetéen 30
010 Elhelyezési igazgatas, panaszligyek 25
011 Elhelyezési koltségvetési és gazdalkodasi ligyek 10
012 Szolgaltato tevékenységének felligyelete, ellendrzése 5
013 Katonai ingatlanok végleges hasznositasa 45 L
014 Lakaselidegenités 30 L
015 Elhelyezési szakanyagellatas 5
016 Gyakorlatok elhelyezési biztositasa 5
017 Elhelyezési tenderhez kapcsolédé tevékenység 5
018 Lakoéhdz-kezelési tevékenység (a vagyonkezelés megszlinését kdvetden) 30
019 Bérleti szerz6dések 45 L
020 Ingatlanallomany véltozasai 5
021 Katonai ingatlanok védelmi képességeinek fejlesztése 10
022 Atadas-atvétel 1
023 Munkaltatéi kdlcson 40 L
024 Vissza nem téritendd juttatds 45 L
025 Lakasugyi igazgatas, panaszligyek 5 10 L
36. targykor: VEDETT LETESITMENYEK
Havks Meg06rzési id6é
Sgéy:g Ugykér megnevezése Sajit Kézponti Levéltar
irattdrban irattarban
001 Allami és katonai védett |étesitmények okmanyai 50
002 Allami és katonai védett Iétesitmények logisztikai biztositasai 15
003 Allami és katonai védett létesitményeknél végrehajtott rekonstrukciok és 50
beruhézasok
37. targykor: VALSAGKEZELES UGYEI
Havks Megdrzési id6é
Jykor Ugyksr megnevezése Sajét K6zpont] Leveltar
irattarban irattarban
001 Hazai valsdgkezelési tgyek 10
002 Nemzetkdzi valsdgkezelési tigyek 10
003 Hazai valsdgkezelési gyakorlatok, kiképzési dokumentécié 5
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) Megérzési idé
L:Sg::g Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
004 Nemzetkdzi valsdgkezelési gyakorlatok (NATO, EU, kétoldali megéllapodas 5
alapjan egyéb) kiképzési dokumentacio
005 Jelentések 10
006 Vélsdgkezeléssel kapcsolatos ellendrzések tigyei 5
007 Viélsagkezelési adatbazis (HAVIR) (a szervezet megsz(inését kdvetben) 5 10 L
38. targykor: JOGI ES IGAZGATASI TEVEKENYSEG
N Megdrzési id6é
L:Say:qzr Ugyksr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 A jogszabalyok el6készitésével kapcsolatos iratok 20
002 A jogszabalyok el6készitésével kapcsolatos iratok, ha allam- vagy szolgalati 30
titkot tartalmaznak
003 Kulsé koordinacios iratok 5 15
004 Kulsé koordinacios iratok, ha allam- vagy szolgalati titkot tartalmaznak 5 25
005 Bels6 koordinacids iratok 5 15
006 Bels6 koordinacids iratok, ha allam- vagy szolgalati titkot tartalmaznak 5 25
007 A katonak nyugellatasaval (mindsitésével) kapcsolatos ligyek 5 25
008 Jogi képviselettel kapcsolatos tigyek 5 25
009 A torvényességi szakellenérzésekkel kapcsolatos iratok 5 5
010 Ugyfélszolgalati tevékenységek és beadvanyok intézésével kapcsolatos 5
iratok
011 Szolgélati panaszok intézésével kapcsolatos iratok 5
012 A Honvédelmi Kézlényben és a Hivatalos Ertesitében valé megjelentetéssel 1
kapcsolatos tigyek
013 A HM és a HM HVK szervek vezet6i részére adott jogi vélemények 5 25 L
014 A fegyelmi jogkor gyakorlaséaval kapcsolatos ligyek 5 25
015 Blnugyek 5 25
016 Szabalysértési tigyek 5 25
017 A polgari peres és nem peres eljarasok iratai 5 25
018 Szakhatosagi tigyek 5 15
019 Az Orszaggytilés (bizottsagai) részére készilt elSterjesztések 5 25 L
020 A Magyar Koztarsasag elnoke részére készllt felterjesztések 5 25 L
021 A Magyar Koztarsasag Kormanya részére felterjesztett iratok 5 25 L
022 A munkatgyi ellenérzéssel kapcsolatos iratok 5
023 Jelentések, értékelések 3
024 Méltatlansagi eljarassal kapcsolatos tigyek 5 25
025 Hadigondozassal kapcsolatos iratok 5
026 Kértéritések 5 10
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v Megérzési idé
Sgg:g Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
027 Szerz8dések, palyazati anyagok 5 5
028 Katonai blintetés-végrehajtassal kapcsolatos ligyek
029 Nemzetkdzi megéllapodasok és szerzé6dések 5 10 L
030 Egyéb nemzetkdzi szervezetekkel kapcsolatos jogi tigyek 5 10
031 Nemzetkdzi hadijogi tigyek 5 15
032 Belsd rendelkezések el6készitésével kapcsolatos iratok 5 15
033 Belsé rendelkezések el6készitésével kapcsolatos iratok, ha allam- vagy 5 25
szolgdlati titkot tartalmaz
034 Nemzetkdzi kartéritési tigyek 5 15
035 NATO egyiittm(ikodéssel kapcsolatos jogi tigyek 5 10
036 EU egylttmukodéssel kapcsolatos jogi tigyek 5 10
037 Két- és tobboldali nemzetkozi egyiittmikddéssel kapcsolatos jogi igyek 5 10
038 A HM és MH szervezetektd| bekért jogszabdlyok el6készitését elsegitd 5
véleményezésekkel kapcsolatos iratok
39. targykor: A HONVEDELEMMEL KAPCSOLATOS ALLAMIGAZGATASI FELADATOK
v Megérzési idé
Sgg:g Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Az Orszaggylilés bizottsagai részére késziilt el6terjesztések 5 10 L
002 A Magyar Koztarsasag Kormanya részére felterjesztett iratok 5 10 L
40. targykor: KATASZTROFAVEDELEM
v Megérzési idé
Sgg:g Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 A katasztrofavédelemmel kapcsolatos szolgélati okmanyok, parancsok, 5 10 L
intézkedések, utasitasok
002 Egyéb katasztrofavédelemmel kapcsolatos igyek 5
003 A polgari védelmi szervezetekkel torténé egylttmikodés 5
004 Elemi csapas és katasztrofaelharitassal kapcsolatos ligyek 5
005 Katasztréfavédelmi atfogo és résztervek hatélytalanitadsuk utan 5
006 Nemzetkdzi egylittmikddéssel kapcsolatos tigyek 5 10 L
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41. targykoér: ELLENORZES
Gavks Megdrzési id6é
Sgg’:g Ugykér megnevezése Sajat Kszponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Fejezetszintl komplex ellendrzés 5
002 FejezetszintU allamhaztartasi belsé ellendrzés 10
003 Intézményi szint( dllamhdztartasi belsé ellenérzés 10
004 Folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenérzés 8
005 Parancsnoki felligyeleti ellenérzés
006 Eloljaroi fellgyeleti szakellenérzés 5
007 Kiils6 ellenérzés (ASZ, KEHI, APEH) 5
008 Fejezetszintl komplex ellenérzés dsszefoglalé jelentés 5 10 L
009 Fejezetszintl nem tervezett ellenérzés 10
010 Szakmai levelezés 2
011 Az ellenérzési rendszer mikddésével kapcsolatos altaldnos tigyek 2
012 A végrehajtott ellenérzések értékelésérol és tapasztalatairol szolo 10
Osszefoglald jelentés
013 A HM éves és stratégiai ellendrzési terve 10
014 Az ellendrzési szervezet miikddésének biztositdsdval kapcsolatos tigyek 2
015 Fejezetszintl dllamhaztartasi belsé ellendrzési program, jelentés és 10 5 L
intézkedési tervezet
016 Fejezetszintl allamhaztartasi belsé ellendérzési éves jelentés 10 5 L
017 Fejezetszintl dllamhaztartasi belsé ellendrzés stratégiai és éves tervezése 10 5 L
018 HM fejezet 6sszefoglal6 éves dllamhdaztartasi belsé ellenbrzési jelentése 10 5 L
019 HM fejezet 6sszefoglald éves dllamhdaztartasi belsé ellenbrzési terve 10 5 L
020 Intézményi szint( allamhdaztartési belsé ellenbrzési program, jelentés és 10 5 L
intézkedés tervezet
021 Intézményi szintl dllamhaztartési belsé ellendrzési éves jelentés 10 5 L
022 Intézményi szint( allamhdaztartési belsé ellenbrzés stratégiai és éves 10 5 L
tervezése
42, targykér: HATOSAGI FELADATOK
Gavks Megdrzési id6é
Sgg:g Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Epitésiigyi hatarozatok 10 5 L
002 Honvédelmi és katonai célu épitményekkel kapcsolatos épitésligyi hatésagi 5 10 L
tgyek
003 Honvédelmi szolgalati viszonyon kiviili hasznalatban korlatozott altaldnos 5 10
rendeltetés( épitményekkel kapcsolatos épitésiigyi hatdsagi ligyek
004 Telekalakitasi hatdsagi tigyek 25
005 Epitésiigyi ellenérzések jegyzékényvei 25
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. Megérzési id6
gykor Ugykar megnevezése Sajit Kozponti Levéltar
irattarban irattarban
006 Epitésiigyi birsag és behajtasa nyilvantartasa 25
007 Epitési szakhat6sagi allasfoglalasok 25
008 Hatdsagi szakmai levelezés 10
009 Epités felligyeleti hatarozatok 5 10 L
010 Honvédelmi és katonai célu épitményekkel kapcsolatos épitésfelligyeleti 5 10 L
hatésagi lgyek
011 Honvédelmi szolgalati viszonyon kiviili hasznalatban korlatozott altaldnos 15
rendeltetési épitményekkel kapcsolatos épitésfelliigyeleti hatosagi ligyek
012 Epitésfeltigyeleti ellenérzések jegyzékonyvei 15
013 Epitésfeliigyeleti birsag 15
014 Epitési tevékenység megkezdése 15
015 Telepengedélyezési hatdrozatok 10 5 L
016 Telepengedélyezési hatéséagi ligyek 5 10 L
017 Munkavédelmi hatésagi ligyek 5 10 L
018 Munkavédelmi szakhatésagi tigyek 15
019 Munkavédelmi hatéséagi hatdrozatok 5 10 L
020 Munkavédelmi birsag 15
021 Korkedvezményes munkakorokkel kapcsolatos hatéséagi tigyek 5 10 L
022 Balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos tigyek 5 10 L
023 Tajékoztatassal, tandcsadassal kapcsolatos hatésagi tigyek 15
024 Veszélyes katonai objektumfelligyeleti hatdsagi tigyek 15
025 Tlzvédelmi hatosagi ligyek 15
026 Tlzvédelmi szakhatésagi tigyek 15
027 Erd6gazdalkodéssal kapcsolatos ligyek 15
028 Vadgazdalkodassal, vadaszattal kapcsolatos ligyek 15
029 Erdészeti szakhatdsagi allasfoglalasok 15
43, targykér: TUDOMANYOS MUNKA
. Megérzési id6
gykor Ugykar megnevezése Sajit Kozponti Levéltar
irattarban irattérban
001 A tudomdnyos munka tervezése, szervezése 5 10 L
002 Tudomanyos munka eredményei: 6sszefoglald jelentések
003 Tudomanyos munka dijazasa 5
004 Tudomanyos tovabbképzések 2
005 Tudomanyos kdnyvtarak tgyei 5
006 Tudomanyos beszamoldk és jelentések 5 15 L
007 Tudomanyos konferencidk, tlésszakok, rendezvények szakmai el6készitése, 5 10 L
szervezése és anyagai
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Dk Megérzési idé
Sgg::: Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
008 Intézményi kutatécsoportokkal kapcsolatos iratok 5 10 L
009 Koltségvetésen kiviili kutatdsok tgyei 10 L
010 Tudomanyos palydzatok, projektek tigyei 5 10 L
011 Intézményi kdnyvtarak elvi tgyei 5 10 L
012 Intézményi muzeumok elvi Ggyei 5 10 L
013 Egylttm(kddés hazai oktatasi, felséoktatasi, tudomanyos, kulturélis 5 10 L
intézményekkel; vellik kotott szerz6dések, megallapodasok
014 Konyvtéri dllomanygazdalkodéssal kapcsolatos iratok 5 10 L
015 Integralt konyvtari rendszerrel kapcsolatos iratok 5 10 L
016 Egyezmények és kapcsolatok kilféldi egyetemekkel, intézményekkel 5 10 L
017 Oktatok és kutatok kiilféldi egyetemeken, féiskolakon folytatott oktatdi, 5 10 L
kutatoéi tevékenysége (kulfoldi 6sztondijak)
018 Nemzetkdzi konferencidkon valé részvétel 5 10 L
019 Kilfoldi egyesiiletek tagsaga, tagdijfizetés 5 10 L
020 Intézményi tanacsok, bizottsagok, testlletek szervezése, miikddése, 5 10 L
jegyzokonyvei, hatarozatai
44, targykor: HADTORTENELMI SZAKUGYEK
Havks Megdrzési id6é
Sgay::: Ugykér megnevezése Sajat Kozponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Belfoldi hadisirgondozas 5 10 L
002 Kilfoldi hadisirgondozas 5 10 L
003 Mdatargydrzés 5 10 L
004 Mutargy-allagvédelem 5 10 L
005 Mutargykdlcsonzés 5 10 L
006 Kiallitasok 5 10 L
007 Mdtargy leltarkdnyvek 5 10 L
008 Iratkdlcsonzés 5 10 L
009 Igazolasok 5 10 L
010 Levéltari gyGjtéterileti munka 5 10 L
011 Maradandé értékd iratok allagvédelme 5 10 L
45, targykér: BIZTONSAGGAL KAPCSOLATOS SZAKUGYEK
" Megérzési idé
‘:g;’r';‘;' Ugykér megnevezése Sajet Kezponti Levéltar
irattarban irattarban
001 A terrorveszéllyel kapcsolatos ligyek 5 10 L
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46. targykor: GAZDASAGI TARSASAGOK

Meg6rzési idé

Z’Sayr',i"; Ugyksr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Alapito okirat és mddositasai (részvényesi hatdrozatok, cégbirdsagi 10 5 L
beadvanyok)
002 Képviseldi jogosultsag és iratai 5
003 Beszémoltatdsok (részvényesi) (mérlegbeszdmold, lizleti jelentés, kiegészitd 10 5 L
melléklet stb.)
004 Uzleti terv 15
005 Ugyvezet6i munkat segité menedzsmenti tlések jegyzékényve 5
006 Feliigyel6bizottsagi Glések 5
007 Tulajdonosi tigyek 10 10 L
008 lgazgatosagi tgyek 10 10 L
009 Korlevelek 1. sz. eredeti példanya 5
010 Pélyazatok, versenytdrgyalasok 10
011 Kozbeszerzések 5
012 Min&ség és kornyezetiranyitds 5
013 PR és marketing stratégia 5 10 L
014 Arculati kézikdnyv 5 10 L
015 Erdekeltségi-6sztdnzési rendszer okmanyai 5
016 Torolve
017 Torolve
018 Munkatigyi perek 5
019 Kartéritési ligyek 5
020 Megbizési szerz6dések 7
021 Vdllalkozasi és egytittm(ikddési szerz6dések 5 10 L
022 Szabdlyzatok, kollektiv szerz6dés, izemi megallapodas 5 10 L
023 Az APEH felé torténd be-, és kijelentések okmanyai a munkaviszony 3
megszlinést kdvetden
024 Munkalgyi nyilvantarto karton 5 10 L
025 Személyi dlloménnyal kapcsolatos bérfeladasok 5
026 Bérfejlesztések 5 10 L
027 Létszdm- és keresetadatokkal kapcsolatos statisztika 5
028 Dolgozok foglalkozas-egészségligyi vizsgalataval kapcsolatos iratok 20
029 Dolgozok munkaviszonyaval kapcsolatos iratok (létesités, megsz(inés, 20
megsziintetés, igazolasok stb.)
030 Gazdasdagi tevékenységgel kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatas 5
(kutatds-fejlesztés, ipari termékek, szolgaltatds arjelentése, anyagok
felhasznalasa és készletei, beruhdzas 6sszetétele stb.)
031 Polgari gyartas (forgacsolas, lakatos munkak, galvanizalds és 5
gyartas-el6készités), termékgyartas
032 Osszeépitési engedélykérelmek (utanfuto, gépjarma stb.) 5
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v Megérzési id6
Sgg::: Ugykér megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
033 Osszeépitési engedély és rajzdokumentacié 5 10 L
034 Emel6gépekkel kapcsolatos ligyek 5
035 Anyagi-technikai kutatas, fejlesztés 5
036 Logisztika 1
037 Mindségiranyitas 1
038 Harckocsi javitas, kiszolgalds, biztositas 1
039 Mérésiigy 1
040 Védelemipari hadiipari marketing 1
041 Gépjarmitechnika 1
042 Fegyverzettechnika 1
043 Muszaki tevékenység 1
044 Elektronikai tevékenység 1
045 Uzemanyag 1
046 Elelmezés 1
047 Munkavédelem, balesetelhdritas 1
048 Torolve 1
049 Torolve 1
050 Kozlekedésbiztonsag 1
051 Ujitas 1
052 Irdnyitasi rendszerekkel kapcsolatos tigyek 15
053 Ingatlan Ggyek 5 10 L
054 Uzemeltetési ligyek 5
055 Fenntartasi ligyek 5
056 Birtokpolitika iratai a megsz(inést kdvetden 5
057 Létesitmények, beruhdzasok energetikai, utak stb. dokumentacioi 5
Energetika (viz, gaz, villamos energia) (a megsz(inést kdvetden 5 évvel
selejtezhetd)
058 Vagyonvédelmi ligyek 5
059 Kutatas, fejlesztés 5 10 L
060 Muszaki el6irdsok 5
47. targykér: MEZO-, VAD- ES ERDOGAZDALKODAS
. Megérzésiidé
L:Sg:qzr Ugyksr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban

001 Stratégia és gazdasagi tervek, jelentések 10 10 L
002 Erd6- és vadgazdalkodasi hatésagi tigyek (lizemtervek) 20 10 L
003 Erdémdvelés (erdéfelujitds, szaporitéanyag termelés) 20
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. Megérzési id6
gykor Ugykar megnevezése Sajit Kozponti Levéltar
irattarban irattarban
004 Fahasznalat (fakitermelés, kereskedelem) 20
005 Erdészeti szolgaltatas 20
006 Mez6- és vadgazdalkodasi tigyek 20
007 Vadaszati, vagyon- és személyi biztonsagi fegyvertigyek 20
008 Teruletgazdalkodasi tigyek 30
009 Teruletrendezési és banyaszati tigyek 20
010 A mez6-, vad és erd6gazdalkodas természetvédelmi tgyei 10
011 Idegenforgalmi, erdei iskola, rekreacios tigyek 5
012 Marketing tevékenység 5
013 Létesitmények, beruhdzasok energetikai, utak stb. dokumentacioi 5
a megsz(inést kdvetden
48. targykor: SZABALYZATSZERKESZTES ES -KIADAS
3 Megérzési idé
ffayr';‘;r Ugykor megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Kéziratok nyilvantartasa 5 10 L
002 Cikkjegyzék a szolgalati kdnyvekrél (kdzponti) 10 L
003 Fénokségi kiadvanyok nyilvantartasa 5 10 L
004 A szolgélati konyvek és fénokségi kiadvanyok arazé nyilvantartdsa 5 10 L
005 A Magyar Honvédség szolgalati konyveinek és fénokségi kiadvanyainak 5 10 L
éves kiadasi terve
006 Csomagoldjegy nyilvantartokonyv 5
007 Szolgalati kdnyvek és fondkségi kiadvanyok kartonnyilvantarté konyve 5
008 Szolgalati konyvek adatlapjainak nyilvantartasa 25
009 Fénokségi kiadvanyok adatlapjainak nyilvantartasa 25
010 Szabdlyzatszerkesztd és kiaddi tevékenység 5
011 Nyomdai tevékenység 2
49. targykor: TABORI LELKESZI SZOLGALAT
3 Megérzési id6
gfay:g Ugykér megnevezése sajit Kozpont Leveltsr
irattarban irattarban
001 A tébori lelkész szolgalat szervezeti és személyi ligyei 25
002 A tébori lelkész szolgalat felekezeti Ugyei 25
003 A tébori lelkész szolgalat nemzetkozi kapcsolatai 25
004 Kiilmissziok ellatasa 25
005 Anyagi-technikai tigyek (liturgikus felszerelések, hitéleti anyagok) 25
006 Lelkészek felkészitésének és tovabbképzésének ligyei 25
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50. targykdr: NATO BIZTONSAGI BERUHAZASI PROGRAMOK
. Megérzési id6
‘ifayr';"; Ugyksr megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Epitési beruhazasi programok (a rendszerbe allitast kdvetéen) 5 10 L
002 Hiradé informatikai programok (a rendszerbe allitast kovetéen) 5 10 L
003 Radar programok (a rendszerbe allitast kovetéen) 5 10 L
004 NATO biztonsagi beruhazasi program (NSIP) beszerzések 5 10 L
005 Megbizési, vallalkozasi szerz6dések 15
006 Vezetési rendszerek 5 10 L
007 Munkabizottsdagok okmanyai 5 10 L
51. targykor: A TAPASZTALATFELDOLGOZAS UGYEI
3 Megérzési id6
L:Say:g Ugykor megnevezése Sajat Kézponti Levéltar
irattarban irattarban
001 A tapasztalatfeldolgozas szabalyzoi 10
002 A tapasztalatfeldolgozas ligyei 3
003 A tapasztalat-adatbazisok és a tapasztalatfeldolgozas informatikai szakugyei 3
004 Nemzetkdzi tapasztalatfeldolgozé tevékenység 10
52. targykér: HADEROTERVEZES, MODERNIZACIO, KEPESSEGFEJLESZTES, FEJLESZTESI PROGRAMOK
N Megérzési idé
‘:g;’r';‘;' Ugykér megnevezése Sajet Kezponti Levéltar
irattarban irattarban
001 Hosszu tavu tervezési (10 éves) feladatok 5 10 L
002 NATO tervezési és fejlesztési feladatok 10 L
003 Képességfejlesztési feladatok 5
004 EU képességfejlesztési feladatok 5 10 L
005 Rovid tavu tervezési (1+n) feladatok 5 10 L
006 Hadfelszerelési ellatottsag, 0sszefoglald jelentés 5
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A honvédelmi miniszter 57/2010. (V. 14.) HM utasitasa
a reprezentativ honvédségi szakszervezetek miikodési feltételei személyszallité gépjarmiivel
torténé biztositasanak atmeneti szabalyairél

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél sz616 2004. évi CV. torvény 97. § (1) bekezdésének n) pontja és a Magyar Honvédség

hivatdsos és szerzédéses allomanyu katondinak jogallasardl sz6l6 2001. évi XCV. tdrvény 32. §-a alapjan a Honvédszakszervezet, a

Honvédségi Dolgozdk Szakszervezete és a Bajtarsi Egyesiiletek Orszagos Szovetsége miikddési feltételeinek személyszallitd
gépjarmiivel torténd biztositasa érdekében, a honvédségi jarmuivek fenntartdsardl szolé 18/2009. (XIl. 18.) HM rendelet 4. §
(4) bekezdése szerinti, a Honvédelmi Minisztériummal torténd megallapodds médositasdig a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.§

6.8

7.8

()

M

()

3)

M

Az utasitdst a Honvédszakszervezetnek (a tovabbiakban: HOSZ), a Honvédségi Dolgozék Szakszervezetének
(@ tovabbiakban: HODOSZ) és a Bajtarsi Egyesiiletek Orszdgos Szdvetségének (a tovabbiakban: BEOSZ, és a
tovabbiakban egyiitt: reprezentativ szakszervezetek) a honvédelem érdekében végzett tevékenysége elsegitéséhez,
illetve muUikodési feltételeikhez sziikséges honvédségi személyszallitd gépjarmivek biztositasara kell alkalmazni.

A Honvédelmi Minisztérium a HOSZ mikodési feltételének biztositasa érdekében négy szolgélati személyszallitd
gépjarmivet, ezen beliil harom személygépkocsit és egy 8-9 személyes személygépkocsit (mikrobuszt) biztosit.
Az (1) bekezdés szerint rendelkezésre bocsétott személyszallité gépjarmivek kozil kettd személygépkocsi korldtozott
személyes hasznalatu, 50 000 km/gjmui. éves futdssal, fenntartasi, izemeltetési és egyéb jarulékos koltségeivel.

A Honvédelmi Minisztérium a HODOSZ miikodési feltételének biztositasa érdekében két szolgalati személygépkocsit
biztosit.

Az (1) bekezdés szerint rendelkezésre bocsatott személygépkocsi korldtozott személyes hasznalatd, 25 000 km/gjm.
éves futdssal, fenntartasi, izemeltetési és egyéb jarulékos koltségeivel.

A Honvédelmi Minisztérium a BEOSZ, illetve tagszervezetei részére m{ikddési feltételének biztositasa érdekében két
szolgdlati személygépkocsit biztosit.

Az (1) bekezdés szerint rendelkezésre bocsétott személygépkocsi korldtozott személyes hasznélatu, 25 000 km/gjmda.
éves futdssal, fenntartasi, izemeltetési és egyéb jarulékos kdltségeivel.

A 2-4. §-ok alapjan rendelkezésre bocsatott személyszallitd gépjarmiivek hasznalatardl, az éves kilométer-kiszabaton
beliil a reprezentativ szakszervezet dont.

A reprezentativ szakszervezetek sport, kulturalis és egyéb, az érdek-képviseleti tevékenységgel 6sszefliggd kozosségi
rendezvényein (a tovdbbiakban: kdzdsségi programok) torténé részvételhez a tagsdg, és a kozeli hozzatartozok
szallitdsdhoz honvédségi személyszallité gépjarmuivet (autdbuszt) — elézetes igénybejelentés alapjan — elsésorban az
érintett honvédségi szervezet biztositja.

Amennyiben az érintett honvédségi szervezet honvédségi személyszallitd gépjarmivel nem rendelkezik, a gépjarma
biztositasa az érvényes utaltsagi rendnek megfeleléen torténik.

A reprezentativ szakszervezet igényének teljesitése a Magyar Honvédség alapfeladatainak ellatasat nem
veszélyeztetheti.

Az érintett honvédségi szervezet a 6. § szerinti igénybevételt a HOSZ részére a kdzdsségi programokhoz a helyi
rendezvényekre téritésmentesen, a kozponti rendezvényekre évi legfeljebb 3 alkalommal téritésmentesen, a
tovabbiakban pedig kedvezményes téritéssel biztositja. Kedvezményes térités esetén a felhasznalt hajtdbanyag értékét
kell megtériteni.
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(2) AHODOSZ a kozdsségi programokhoz 2500 km/év autébusz-igénybevételre téritésmentesen jogosult.
(3) ABEOSZ a kozdsségi programokhoz 5000 km/év autdbusz-igénybevételre téritésmentesen jogosult.

8.§ Ez az utasitas az aldirdsa napjan 1ép hatélyba.

Budapest, 2010. aprilis 30.

Dr. Szekeres Imre s. k.,
honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 58/2010. (V. 14.) HM utasitasa
a melegétkezési utalvany tiszti (6sszevont) étkezdéken torténé elfogadasanak rendjérél

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol sz6ld 2004. évi CV. térvény 97. § (1) bekezdése n) pontja alapjan a melegétkezési
utalvany tiszti (6sszevont) étkezdéken torténd elfogadasanak rendjérdl a kovetkezé utasitast adom ki:

1.8 Az utasitas hatdlya a Honvédelmi Minisztériumra (a tovdbbiakban: HM), a honvédelemért felelés miniszter kdzvetlen
alarendeltségébe, a kdzvetlen és fenntartoi iranyitdsa, valamint felligyelete ald tartozo szervezetekre és torzskdnyvi
jogi személyekre, a Katonai Ugyészségre, tovabbé a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) katonai szervezeteire
(a tovabbiakban egyiitt: honvédelmi szervezetek) terjed ki.

2.8 (1) A honvédelmi szervezetek altal izemeltetett étkezdékben a Magyar Honvédség élelmezési elldtasardl sz616 22/2006.
(VIII.8.) HM rendelet 1. § (1) bekezdés a) és c) pontja, valamint a kdztisztvisel6k és munkavallalok élelmezési ellatasarol
sz6l6 25/2009. (IV. 3.) HM utasités 1. § (1) bekezdés a) pontja szerinti személyi dllomany mint befizetd étkez6 jogosult
az étkezés téritési dijat — a HM-tarca altal beszerzett, illetve azzal azonos tipusu — melegétkezési utalvannyal
(a tovabbiakban: utalvany) is fizetni.

(2) Az utalvanybdl készpénz nem adhato vissza.

(3) Az étkezések lemondasara csak a teljes egészében készpénzzel, vagy elektronikus pénzeszkdzzel (a tovébbiakban:
bankkartydval) vasérolt havijegyek esetén van lehetéség. Az utalvdnnyal és készpénzzel, vagy utalvannyal és
bankkartyaval vésarolt havi étkezési jegyek esetében csak a készpénzzel és a bankkartyaval téritett értékkel
megegyezd, vagy annal kisebb értékil egész étkezés mondhatd le.

(4) A havi étkezési jegyekbdl az utalvannyal vasarolt 6sszegnek megfeleld étkezés nem mondhato le, annak értékét
visszafizetni nem lehet.

(5) A részben vagy egészben utalvany ellenében vasarolt targyhavi étkezési jegyek csak a targyhdt kéveté hénapra
(befizetési id6szak napjaira) Gitemezhetdek at. Az atlitemezett jegyek tovabbi tlitemezésére nincs lehetdség.

(6) Azigényjogosult altal megvésarolt étkezési jegy megbizas alapjan torténé tovabbértékesitését az étkezdepénztaros
nem végezheti.

(7) Amennyiben a Magyar Koztarsasag Katonai Biztonsdgi Hivataldnak (a tovabbiakban: MK KBH) élelmezési ellatasat
biztosit6 étkezde pénztdra napi zardsat kovetéen a melegétkezési utalvany allomanyanak dssznévértéke meghaladja
a800 000 Ft-ot, a pénztaros az utalvdnyokat aldirdséval és az étkezde bélyegzéjével lezért boritékban vagy csomagban,
az érték megjeldlésével, atvételi elismervény ellenében megérzésre dtadja az MK KBH hazipénztaraba.

3.8 Az utalvanyok - forgalmazoénal torténd visszavaltasa soran keletkezé - visszavaltasi koltségének forrasa az
alaptevékenység keretében végzett munkahelyi élelmezési ellatas téritési dijbevétele.

4.8 Az utalvany étkezdében torténé elfogadasanak és elszamolasanak — ideértve azok tarolasanak, megérzésének és
forgalmazé széllitodja részére torténd ataddsanak — részletes szabdlyait a HM védelmi tervezési és infrastrukturalis
szakallamtitkara intézkedésben hatarozza meg.

5.8 (1) Ezaz utasitds 2010. majus 15-én [ép hatdlyba.
(2) A6.657.82010.junius 1-jén hatdlyat veszti.

6.8 A terven feliili bevételekkel kapcsolatos feladatokrél sz616 14/2010. (1. 27.) HM utasitas 4. § (1) bekezdésének d) pontja
helyébe a kévetkez6 rendelkezés 1ép:
[Intézményi sajat bevételként kell kezelni]

nett6 0sszegét, valamint a melegétkezési utalvanyok visszavaltasi koltségének megfelel6 6sszeget,”.
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7.8

Az étkezéstéritésre kotelezett és kedvezményes élelmezési elldtasra vald jogosultsagrél szol6 16/2010. (I. 29.) HM

utasitds 4. § (2) bekezdésének helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
4(2) A kotelezd étkezés téritési dija az igényjogosultsag szerinti étkezés élelmezési (rész)norma brutto téritési dijanak

47,1%-a."

Budapest, 2010. majus 10.

Dr. Szekeres Imre s. k.,
honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 59/2010. (V. 14.) HM utasitasa
a 2010. évi nyilvanos tisztavatas elokészitésérol és végrehajtasarol

A honvédelemrél és a Magyar Honvédségrol szold 2004. évi CV. torvény 52. § (1) bekezdésének f) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan a 2010. évi nyilvanos tisztavatas el6készitésérdl és végrehajtasarol az aldbbi utasitast adom ki:

1. Altaldnos rendelkezések

1.8 Ezen utasitas hatdlya kiterjed a Honvédelmi Minisztériumra (tovabbiakban: HM), a honvédelmi miniszter
alarendeltségébe, felligyelete ala tartozo szervezetekre, a Zrinyi Miklés Nemzetvédelmi Egyetemre (tovabbiakban:
ZMNE), valamint a Magyar Honvédség (tovdbbiakban MH) katonai szervezeteire (tovabbiakban egyittesen
honvédelmi szervezetek).

2.8 A tanulmanyaikat 2010 nyaran eredményesen befejezé tisztjeloltek nyilvdnos avatasara allami innepiinkon,
2010. augusztus 20-an 10 orai kezdettel Budapesten a Hsok terén kertl sor.

3.8 (1) Atisztavatas el6készitése és végrehajtasa a honvédelmi szervezetek és a ZMNE egydittes feladata.
(2) Atisztavatas el6készitéséért és végrehajtasaért a HM kabinetféndke a felelés.
(3) Atisztavatas vezényld parancsnokat a ZMNE rektora jel6li ki.

4.8 A ZMNE kancelldra ,a nemzeti és allami innepek, valamint més kiemelkedé fontossagu rendezvények el6készitésérdl
és lebonyolitasarol” sz6l6 2106/2005. (V1. 6.) Korm. hatarozat mellékletének 6. a) pontjanak megfelelen, az Orszagos
Katasztréfavédelmi Féigazgatdsdg altal 2008. julius 31-én Osszedllitott ,Kovetelmények a tdmegrendezvények
biztositasi tervének elkészitéséhez” cimi dokumentum alapjan 2010. augusztus 1-ig elkésziti a 2010. évi tisztavatas
biztositasi tervét, azon belil a biztonsagi és helyszini kdzlekedési tervet, egészségligyi tervet, tomegkozlekedési,
valamint programtervet.

2. A rendezébizottsdg

5.8 (1) A tisztavatas el6készitésével, illetve végrehajtasaval kapcsolatos feladatok megszervezésére, 6sszehangolasara és
iranyitasara az utasitas hatalybalépését kbvetd 3 napon beliil rendezébizottsagot (tovabbiakban: RB) hozok létre,
amelynek a mikodése 2010. augusztus 31-ig tart.

(2) Az RB egyuttm(ikodik a Miniszterelnoki Hivatal éltal létrehozott, az lgazsdgligyi és Rendészeti Minisztérium
allamtitkéra altal vezetett torzzsel, ami 2010. augusztus 20-i rendezvények lebonyolitdsat hivatott felligyelni. Az RB
figyelembe veszi a torzs altal kiadott javaslatokat.

(3) A honvédelmi miniszter a fenti torzsbe — 2010. augusztus 20-i katonai rendezvényekkel kapcsolatosan — Budapest
helyérségparancsnokat, valamint — a tisztavatassal kapcsolatosan — a ZMNE kancellarat delegdlja.

6.8 (1) Az RB elnoke a ZMNE kancelléra.
(2) Az RB tagjai:

a) aHM Vezérkari Titkarsag titkarsdgvezetdje;

b) aHM Kommunikéciés Féosztaly (tovabbiakban HM KOF) féosztalyvezetdje;

c¢) aHM Nemzetkozi Egyiittm(ikddési Féosztaly (tovabbiakban: HM NEF) féosztalyvezetdje;

d) aHM Személyzeti Féosztaly (tovabbiakban: HM SZEF) féosztélyvezetdje;

e) aHM Fejlesztési és Logisztikai Ugynokség (tovabbiakban: HM FLU) vezérigazgatoja;

f)  aHM Infrastrukturalis Ugyndkség (tovabbiakban: HM IU) vezérigazgatdja;

g) az MH Osszhaderénemi Parancsnoksag (tovabbiakban: MH OHP) parancsnoka;

h) az MH Dr. Rad6 Gyorgy Honvéd Egészségligyi Kdzpont (tovabbiakban: MH HEK) parancsnoka;

a HM Allami Egészségiigyi Kézpont (tovabbiakban: HM AEK) féigazgatdja;
az MH Tdmogaté Dandar (tovabbiakban: MH TD) parancsnoka;
k) az MH Katonai Kozlekedési Kozpont (tovabbiakban: MH KKK) parancsnoka;

—
= =
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7.8

8.8

I) az MH Kdzponti Kiképzd Bazis (tovabbiakban: MH KKB) parancsnoka;

m) a Magyar Kéztarsasag Katonai Biztonsagi Hivatal (tovabbiakban: MK KBH) féigazgatdja;

n) aHM Miniszteri Kabinet HM Személyiigyi Osztaly osztalyvezetéje;

0) aHM Zrinyi Kommunikacids Szolgaltaté Nonprofit Kézhasznu Kft. (tovabbiakban: Zrinyi Nonprofit Kft.) igyvezetd
igazgatoja;

p) aHM Rekredcids és Kulturélis Kézhasznu Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Rekredciés Nonprofit Kft.) igyvezetdje;

q) aHonvéd Egyiittes M(vészeti Nonprofit Kft. (tovdbbiakban: Honvéd Egyiittes) ligyvezetd igazgatdja

altal kijelolt 1-1 f6. Az RB-be kijelolt személyek nevét, telefonszamat, illetve e-mail cimét legkésébb az utasitas hatalyba

Iépését kdvetd 3 napon belll, de legkésébb 2010. julius 1-jéig jutassak el az RB elndkének.

Az RB munkajaban részt vesz a MH fékarmestere, akadalyoztatasa esetén meghatalmazottja.

A ZMNE kacellara kérje fel az RB munkajaban vald kozrem(ikodésre a Budapest Rendér-fékapitanysag és az Orszagos

Rendér-fékapitanysag Kéztarsasagi Orezred képvisel6jét.

Az RB az elvégzendd feladatok pontositdsa és 6sszehangoldsa érdekében 2010. julius 2-an 9 6ratol a ZMNE
Disztermében értekezletet tart, amelyen a 6. § (2) bekezdésében felsorolt személyek és a MH fékarmestere vesznek
részt.

A 6. § (2) bekezdésében felsorolt egylttmikodé intézmények és szervek képvisel6it az RB elndke hivja meg.

A honvédelmi szervezetek meghivé igényeiket az RB felé 2010. julius 5-ig kiildhetik meg.

3. Atisztavatds végrehajtdsdban résztvevé honvédelmi szervek feladatai

ZMNE feladatai:

a) felel6s a tisztavatds lebonyolitaséért;

b) felel6s az avatanddk, a ZMNE hallgatéi, valamint a résztvevé tisztek felkészitéséért;

c) felelésa protokoll névjegyzék dsszeéllitasaért, amelyben kézremdikodik a HM FLU, a HM SZEF és a Minisztereln&ki
Hivatal;

d) az elkészitett meghivokat a Budapesten Akkreditalt Katonai Attasé Testllet tagjainak sziikséges mennyiségben
2010. augusztus 5-ig tovabbitja a HM NEF részére;

e) az lgazsagligyi és Rendészeti Minisztériumon keresztiil a Budapesti Rendér Fékapitdnysagtdl megigényli a
tisztavatas rendezvényéhez sziikséges tipusu és mennyiségli kordont;

f)  biztositja a hirad6-0sszekottetést a féprébara és a tisztavatasra;

g) ahaditechnikai bemutatdra biztositja a T-72, valamint a BTR-80A harcjarmuveket, illetve azok kezel6személyzetét
(a harcjarmivekhez a szallitast végzd biztositja az Utvonalengedélyeket);

h) egészségligyi szolgdlata szervezi és hajtja végre a rendezvény egészségligyi biztositasat,

i) aféprobat, valamint az linnepséget megel6zéen gondoskodik a H&sok terérdl és a lezért teriiletrdl az ott parkold
gépjarmivek elszallitasarol.

A HM KOF

a) elkésziti a honvédelmi miniszter kdszontd levelét és avatdsi beszédét, és azokat 2010. augusztus 3-ig megkiildi a
HM Miniszteri Kabinet Titkdrsagara;

b) elkésziti és felterjeszti a csillagatadd (innepség poharkdszontd szovegét;

) megszervezi a tisztavatds sajtdkommiuinikéjének kiadasét, a rendezvény médianyilvdnosségat, valamint a 2010.
augusztus 20-i televizié-kozvetitéseket;

d) intézkedik az innepség eseményeinek fényképen, illetve videofelvételen térténé megorokitésérdl;

e) gondoskodik arrél, hogy a sajtdé munkatarsai az avatdssal Osszefliggé katonai, alaki tevékenységet
munkavégzésiikkel ne akadalyozzak.

A HM NEF végzi a Budapesten Akkreditalt Katonai Attasé Testllet tagjainak értesitését. A részvétel visszaigazolasat

kdvetéen a meghivék kézbesitését, valamint a helyszinen fogadasuk és kisérésiik biztositasat.

A HM SZEF a felterjesztés alapjan Osszesiti az avatandd allomény létszamat és kozremikodik a HM és az MH

protokoll-listdjanak elkészitésében;

AHMFLU

a) biztositja a tisztavatds végrehajtasanak koltségvetési fedezetét, a szerz6dések megkotését és a koltségek
elszdmolasat;
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(6)

(m

(12)

(13)

(14)

b) biztositja, hogy a koltségek, illetve kiaddsok tervezése, valamint felhasznédlasa a takarékos gazdalkodas
iranyelveinek betartasaval torténik;

c) szervezi az eInokség tagjainak meghivasat, részvételiik visszaigazolasat;

d) pontositja a protokoll szektorba meghivandé személyeket, valamint biztositja résziikre a meghivokat;

e) intézi a kulfoldi vendégek és a meghivottak részvételével egyutt jard feladatokat, tervezi az elndkség
tevékenységét, elsé soranak feldllitasat;

f)  biztositja az elndkség fogadasa, a honvédelmi miniszteri kdszontd és az dllé6fogadas helyszinét és feltételeit.

AHMIU

a) biztositja a tér berendezéséhez sziikséges munkaerét és a tér feldiszitéséhez sziikséges disznovény dekoraciot;

b) biztositja a hangositashoz az elektromos dramot;

c) elvégezteti a tér berendezéséhez sziikséges emelvények, dobogok, pulpitus, virdgtartok karbantartasat és
helyszinre szallitasat;

d) Dbiztositja az el6irt mobil illemhelyeket;

e) intézkedik a H6sOk tere takaritasarol;

f)  biztositja a ZMNE altal igényelt székeket, azok szallitasat,

g) biztositja a telepdilési hulladékgytjté konténereket és a hulladék elszallitasat.

Az MH OHP

a) koordindlja az avatandé éllomany avatési és alapfelszerelési Oltozettel vald ellatdsat, valamint az avatasi
ruhaszemlét;

b) biztositja az RB alakulo UGlésén egyeztetett zenekarokat a tisztavatast megel6zé katonazenekari bemutatéhoz és
az azt kovet6 térzenéhez;

C) az avatasi innepségre, a fOprobara és az 6sszevont gyakorlasokra biztositja egy 48 f6bdl allo tiszti diszszazad
részvételét a tisztavatds diszzaszldaljaban;

d) biztositja, hogy a statikus haditechnikai bemutatdra, valamint a légiparddéra a harcjarmivek (a ZMNE altal nem
biztositott harcjarmutiveket) és széllitéjarmlvek megfelelé allapotban, kezel6személyzettel rendelkezésre
alljanak, biztositja tovabba a statikus haditechnikai bemutaté és a légiparadé el6készitését és zavartalan
lebonyolitasat;

e) ki- és visszaszéllitja a ZMNE altal biztositott T-72 harcjarmivet a ZMNE telephelyérél a bemutaté helyszinére,

f) az MH Logisztikai Ellaté Kozpont Utjan biztositja a tisztavatas elnoksége esé elleni védelmét.

Az MH HEK biztositja a tisztavatas egészséguigyi biztositdsanak szakmai irdnyitasat, és a VIP vendégek helyszini

egészségugyi ellatasat.

A HM AEK biztositja a rendezvény kérhazi hatterét, a VIP vendégek kérhazi egészségligyi ellatasat.

Az MH TD biztositja

a) atisztavatasra valo felkészlléséhez szazadonként legalabb 1 f6 kiképzé allomanyt;

b) az avatasi innepségre, a féprobara és az Gsszevont gyakorlasokra a csapatzaszld (1+3 &) és torténelmi zaszld
vivéket (1+15 f6), iranyjelzéket;

c) az avatési Unnepségre, a belsé féprobara, a féprobara, az 6sszevont gyakorlasokra és a tisztavatast megel6z6
katonazenekari bemutatéhoz és az azt kovetd térzenéhez a zenekart, illetve a zenés fegyveres bemutatd
diszelgéit;

d) a rendezvény hangositdsat, a hangositds eszkozeit és kezel§ személyzetét, valamint a hangosité eszkdzok
sziinetmentes dramellatasdhoz sziikséges egy darab zajmentes aggregatort mind a fépréba, mind pedig a
tisztavatds id6tartamara;

e) a Stefania palotdban rendezendé alléfogadas rendészeti és forgalomszabalyozasi feladatait;

f) adiszdérség biztositasat az avatds soran;

g) aMagyar H6s6k Emlékkovénél 2010. augusztus 20-an 12 érakor az Ginnepélyes 6rségvaltast.

Az MH KKK megszervezi, technikai eszkdzokkel biztositja a tisztavatdssal kapcsolatos szdllitasokat, valamint a

diszzaszloalj szallitasat a féprobara, ill. az éles végrehajtasra.

Az MH KKB biztositja

a) akordonszolgélat személyi feltételeit, valamint a zenekart a katona-zenekari bemutatéhoz;

b) gondoskodikakordonzsindr szallitasarol, telepitésérdl, illetve az innepség utdn annak bontasardl, elszallitasarol.

Az MK KBH a tars-nemzetbiztonsagi szolgalatokkal és az Orszagos Renddr Fékapitanysaggal kozosen sajat terv alapjan

biztositja a tisztavatas zavartalan lebonyolitasat.

A HM Miniszteri Kabinet HM Személytigyi Osztaly megrendeli a kardokat az avatandé éllomany részére.
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(15) A Zrinyi Nonprofit Kft. biztositja:

(16)

(17)

9.8

amolindk ellen6rzését és sziikség szerinti igénylését, valamint elézetesen azok tisztittatasat, tarolasat, szallitasat,
és azok kihelyezéséhez megfelel alpinista személyzetet;

az elézetes helyszinbejaras alapjan szlikséges LED-falakat;

a tisztavatasi innepség, valamint az azt megel6z4, illetve azt koveté események rogzitését, valamint LED-falakra
torténd kivetitését;

a tisztavatas el6tti népszer(sité médiakampanyhoz a szérélapok elkészitését, illetve az dridsplakéatok elkészitését
és kihelyezését.

A Rekredcios Nonprofit Kft— a Zrinyi Nonprofit Kft.-vel, valamint a Honvéd Egyittessel kdzdsen - 2010.

augusztus 11-19. kozott biztositson kulturdlis misort a tisztavatasra felkésziulé dllomany részére.
A Honvéd Egytittes férfikara mind a fépréban, mind a tisztavatason eléadja Himnuszt és a Szdzatot.

4. A tisztavatdsra vald felkésziilés és a rendezvény f6bb idépontjai, helyszinei

Az RB értekezletének idépontja 2010. julius 2.9 6ra.

Az RB térszemléjének idépontja 2010. augusztus 9. 9 éra.

A diszzaszlbaljban résztvevo tiszti szazad tagjai a ZMNE-re 2010. augusztus 9. 12 6rdig érkeznek meg.
Az avatasi ruhaszemle idépontja 2010. augusztus 9. 16 dra.

Az 6sszevont gyakorlasra a ZMNE Hungdria koruti bazisan 2010. augusztus 10-18-ig kerdl sor.

Bels6 fépréba idépontja 2010. augusztus 18. 10 dra.

A csillagatadasra 2010. augusztus 19-én, kozponti innepség keretében a Stefania palotaban kerdl sor.
A féproba a HOsok terén teljes létszammal 2010. augusztus 19-én 10 drakor kezd6dik.

A nyilvanos tisztavatasi innepség a H6sok terén 2010. augusztus 20-an 10 érakor kezdédik.

A miniszteri dlléfogadas 2010. augusztus 20-an 11.30 6rakor kezdédik a Stefania palotaban.

5. Oltézet a féprébdn és a tisztavatdson

2010. augusztus 19-ére, a féprobara az dltézetet a Magyar Honvédség Oltdzkddési Szabalyzata (tovabbiakban: Alt/25.)
szerint a ZMNE kancellara hatarozza meg.
A 2010. augusztus 19-i kdzponti linnepségre a résztvevd allomany oltdzetét a honvédelmi miniszter hatdrozza meg.

2010. augusztus 20-an az innepélyes tisztavatason az avatandd éllomény és az eIn6kségbe meghivott katondk részére

tarsasdgi oltozet:

a)

az altalanos oltézetet viselé tabornokok, fétisztek, tisztek, zaszldsok szamara az Alt/25. 48. A) pont 3. valtozat,
csapadékos id6jards esetén a 3. valtozat esékabattal egészil ki;

az dltalanos dltozetet viseld tiszthelyettesek szamara az Alt/25. 48. B) pont 7. véltozat, csapadékos id6jaras esetén
a 7. véltozat es6kabattal egésziil ki;

alégierd éltal viselt és a hadihajés dltézetet visel6k szamara az Alt/25. 48. C) pont 11. véltozat, csapadékos id&jaras
esetén a 11. valtozat sotétkék esékabattal egésziil ki;

az altalanos dltdzetet viseld fétiszt, tiszt, zaszlos katonandk szamara az Alt/25. 48. D) pont 15. valtozat, csapadékos
id6jaras esetén a 15. véltozat n6i es6kabattal egészil ki;

az altalanos dltdzetet viseld tiszthelyettes katonanék szédmara az Alt/25. 48. E) pont 19. véltozat, csapadékos
id6jaras esetén a 19. véltozat néi es6kabattal egészl ki;

a légieré &ltal viselt és a hadihajés oltozetet viselé katonanék szdmara az Alt/25. 48. F) pont 23. véltozat,
csapadékos id6jaras esetén a 23. véltozat sotétkék néi esékabattal egészl ki.

A diszzészléalj hallgatéi dllomanya részére linnepi 6ltozet:

a)

a hallgaté katonak szamara az Alt/25. 47. A) pont 4. véltozat i) és p) hordméd valtozatokkal, csapadékos idéjaras
esetén a 4. valtozat es6kabattal egészil ki;

a hallgaté katonanék szamaéra az Alt/25. 47. C) pont 12. valtozat h) és n) hordméd véltozatokkal, csapadékos
id6jaras esetén a 12. valtozat ndi es6kabdéttal egésziil ki;

a diszzaszlobalj egyik szdzadanak a csapatproban levé hallgatéi diszoltdzet.
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(5) A diszzészléalj dllomanyanak 6ltdzete fehér kesztylvel, az avatandé dllomany (kivéve katonanék) 6ltozete diszévvel
egészul ki.

(6) A MH TD diszelgé allomanya részére a hivatalos 6ltézet az Alt/25. 50. A) és B) pont 2. véltozat. A katonazenekarok
alloménya részére az Alt/25. 51. A) pont 2. véltozat és az Alt/25. 51. B) pont 4. valtozat.

(7) A kordonszolgalatot ellaté allomany részére a hivatalos 6ltézet az Alt/25. 45. A) pont 3. valtozat, csapadékos id6jaras
esetén a 3. valtozat esévéddvel egésziil ki.

6. Zdro rendelkezések

11.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 3. napon Iép hatalyba, és 2010. december 31-én hatélyat veszti.

Budapest, 2010. aprilis 20.

Dr. Szekeres Imre s. k.,
honvédelmi miniszter
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A kozlekedési, hirkozlési és energialigyi miniszter 22/2010. (V. 14.) KHEM utasitasa
a Kozlekedési, Hirkozlési és Energialigyi Minisztérium iratkezelési rendjérél és irattari tervérol
sz616 26/2009. (IV. 15.) KHEM utasitas moédositasarol

1.8 A Kozlekedési, Hirkdzlési és Energialigyi Minisztérium iratkezelési rendjérol és irattari tervérdl szolé 26/2009. (IV. 15.)
KHEM utasitas 1. melléklete helyébe jelen utasitas melléklete lép.

2.8 Jelen utasitas a kozzétételt kdvetd napon Iép hatalyba és a hatalybalépését kdvetd napon hatdlyat veszti.

Hébnig Péter s. k.,
kozlekedési, hirkozlési és energialigyi miniszter

Melléklet a 22/2010. (V. 14.) KHEM utasitdshoz

A Kozlekedési, Hirkozlési és Energiatigyi Minisztérium
irattari terve 2009.

I. Altaldnos rész

100 Altalanos ligyek

150 Kommunikacios ligyek

170 Jogi, kdzigazgatasi tigyek

200 Humanigazgatasi tigyek

240 (volt) Oktatasi tgyek

270 (volt) Belsé fejlesztési ligyek

300 Tarsasagi és intézményfelligyeleti tigyek
350 Koltségvetési és gazdalkodasi igyek
400 PPP-ugyek

420 Ellenérzési ligyek

431  Informatikai tigyek

1. Kiilbnés rész

450 Tervezés-koordinacios, kontrollingligyek

500 Kozlekedésiszolgaltatdsokkal kapcsolatos tigyek
520 Kozlekedési infrastrukturaval kapcsolatos ligyek
550 Kozlekedés szabalyozasaval kapcsolatos ligyek
580 Védelmiligyek

600 Hirkdzlési és postaligyek

650 Energiagazdalkodasi és szabdlyozasi ligyek

680 Kornyezetvédelmi és energiatakarékossagi ligyek
700 EU- és nemzetkozi kapcsolatok
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Roviditések jegyzéke

BKV Budapesti Kozlekedési Zartkortien Mikodé Részvénytarsasag

ECAC European Civil Aviation Conference (Eurépai Polgari Repiilési Konferencia)
ENSZ Egyesult Nemzetek Szervezete

EU Eurépai Unid

EUROCONTROL European Organisation for the Safety of Air Navigation
(Eurdpai Szervezet a Légikozlekedés Biztonsagdaért)

GKM Gazdasagi és Kdzlekedési Minisztérium

ICAO International Civil Aviation Organisation
(Nemzetkozi Polgéri Légikozlekedési Szervezet)

IMO Ipari Katasztrofaelharitasi Informacios Rendszer

ITIF Information Technology and Innovation Foundation
JAA Joint Avitaion Authorities (Tarsult Légligyi Hatésdgok)
KIOP Kornyezetvédelmi és Infrastruktura Operativ program

(Environment Protection and Infrastructure Operational Programme)

NEP Nemzeti Energiatakarékossagi Program

NHH Nemzeti Hirkdzlési Hatosag

NFT Nemzeti Fejlesztési Terv

NSZI Nemzeti Szakképzési Intézet

MAV Magyar Allamvasutak

OECD Organization for Economic Cooperation and Development

(Gazdasagi EgylttmUikodési és Fejlesztési Szervezet)

OSAP Orszagos Statisztikai Adatgydjtési Program

OSZT Orszagos Szakképzési Tanacs

PPP Kozszféra és maganszféra egytittmiikodés (public-private partnership)
TEN Trans-Europen Network (Transz-eurépai Kozlekedési Halézat)

TER Trans-European Railways (Transz-eurépai Vasutak)

TINA Transport (Invesment) Infrastucture Nedd Assessment

(a kozlekedési infrastruktura becsilt sziikséglete)

VOLAN Autbbusz-kézlekedési, Arufuvarozasi és Szallitmanyozasi Tarsasag Egyesiilés
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IRATTARI TERV 2009

P . - . Selejtezési Levéltéri atadas
Irattari tételszam Ugykor megnevezése 6 ideje/év
I
ALTALANOS RESZ
ALTALANOS UGYEK

100 Az OrszaggyUléshez és bizottsagaihoz, a koztarsasagi elnkhoz, NS 15
a Kormanyhoz és kabinetjeihez, az dllamtitkari értekezletre
benyujtott minisztériumi eléterjesztések, jelentések,
tajékoztato jelentések, beszamoldk, tovabba e szervek
Uléseinek napirendi anyagai, a felkészitokkel egyitt

101 Orszaggytilési képvisel6i megkeresések, a Palamentben 5 -
feltett kérdések és interpellaciok megvaélaszolasaval
kapcsolatos iratok

102 Az Orszaggytilés napirendjén szereplé megtargyalt és 5 -
meghozott térvényjavaslatok, orszaggydlési hatdrozati
javaslatok, bizottsagi és 6nallé képviseldi inditvanyok
munkaanyagai

103 Az Orszaggytilés bizottsagaiban végzett munka 5 -
dokumentumai

104 A minisztérium parlamenti kapcsolataival és a parlamenti NS 15
partokkal folytatott egyeztetések iratai

105 Mas szervek altal készitett kormany-eléterjesztés és 10 -
jogszabalytervezetek iratai, Glésanyagai, a felkészitékkel egytt

106 Mas szervtél érkezett miniszteri rendeleti szintli jogszabaly- és jogi 10 -
iranymutatas tervezetekre adott vélemények, allasfoglaldsok

107 A Kormany belsé hatarozatai (3000-es) 15 -

108 A minisztérium altal kotott koncesszids szerzédések, NS 15
megallapodésok és ezek modosito iratai, a koncesszids
tevékenység és kotelezettség ellenérzésével kapcsolatos iratok

109 A koncesszios palydzatoknak a kozjegyz6 éltal hitelesitett NS 15
eredeti példanyai

110 A koncessziés palyazatoknak a kdzjegyz6 altal hitelesitett 10 -
masolati példanyai

11 Miniszteri rendeletek, jogi irdnymutatasok NS 15
(irdnyelv, tdjékoztato) el6készité irata

112 Szabvanyositassal kapcsolatos iratok NS 15
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s , S . Selejtezési Levéltéri atadas
Irattari tételszam Ugykdr megnevezése 6 ideje/év

113 A torvényalkotésra és a Kormany munkatervére vonatkozé javaslatok 10 _
iratai

114 Miniszteri és vezet6i forumokra benyujtott el6terjesztések, NS 15
jelentések és téjékoztatd anyagok

115 Minisztériumi és vezet6i férumokrdl készitett emlékeztetok NS 15

116 Minisztériumi belsé szabalyzatok NS 15

117 A minisztérium szervezetével, miikodésével kapcsolatos iratok NS 15
(SZMSZ, féosztalyok tigyrendje)

118 A minisztérium irdnyitasa ala tartozé koltségvetési szervektol 10 -
érkezett szervezeti és m(ikodési szabalyzatok és szervezeti
valtozassal kapcsolatos iratok, munkatervek

119 A minisztérium hatdskorébe tartozé egyedi hatdséagi Uigyek iratai NS 15
(dontés-el6készitéssel kapcsolatos iratok, dontés)

120 A minisztérium szakhatdsagként torténd eljardsaval kapcsolatos NS 15
iratok

121 Munkakdratadassal, -atvétellel kapcsolatos iratok 10 -

122 Minisztériumi bizottsdgok Iétrehozasaval, megsziintetésével, 15 -
a bizottsagi képvisel6k kijelolésével kapcsolatos iratok

123 Vezetdk belf6ldi latogatasainak, utazasainak felkészité iratai 5 -

124 Agazati érdekegyeztetéssel, érdek-képviseleti szervekkel 5 -
kapcsolatos iratok

125 Szakmai kamardkkal, egyesuletekkel, civil szervezetekkel 5 -
kapcsolatos altaldanos (nem szakmai) jellegui iratok

126 Sztrajkhelyzettel kapcsolatos iratok 10 -

127 Alapitvannyal, kdzérdeku kotelezettségvallalassal kapcsolatos N 15
iratok

128 Koztisztviselo felelsségre vonasa (fegyelmi, kartéritési, blintets- és NS 30
szabalysértési eljaras) kezdeményezésével kapcsolatos iratok

129 Biztositasi Ugyek 10 -

130 Belfoldi rendezvényeken valo részvétel, protokollligyek 5 -

131 Panaszok, kozérdeki bejelentések 15 -
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s , S . Selejtezési Levéltéri atadas
Irattari tételszam Ugykdr megnevezése 6 ideje/év
132 Felszdmoldsokrol sz616, az 4gazati irdnyitas kdrébe tartozéd N 15
végzések
133 A minisztérium hataskorébe nem tartozé, mas szervekhez 2 -
atiranyitott iratok
134 Iratselejtezési és iratellendrzési jegyz6kdnyvek NS -
135 Ugyviteli tajékoztatasok (név, cim, beosztas stb. valtozasok) 5 -
136 Belsé levelezések (névjegykartya-, anyag-, eszkoz- és 3 -
reprezentaciods célu igénylések, belsé rendezvényekrdl,
munkarend valtozasrél, parkolasrol tajékoztatas stb.)
137 A kozérdekd adat vagy kézérdekbdl nyilvanos adat 5 -
megismerésére iranyulo6 kérelmekkel, azok teljesitésével
Osszefliggd iratok
138 Kulsé, tdjékoztatd jellegli (konkrét intézkedést nem igényeld) 3 _
megkeresések iratai
139 A minisztériummal kotott egylittmikodési megéllapodasok 5 -
140 Az orszaggy(lési biztos megkeresései 10 -
141 Lobbitevékenységgel kapcsolatos iratok 10 -
142 Feltgyelébizottsagi lgyrendek NS 15
143 Alapité okiratok NS 15
144 A minisztérium tevékenységére vonatkozo hatarozatok NS 15
145 Minisztérium altal kdzzétett miniszteri utasitasok NS 15
146 A minisztérium tgyviteli, iratkezeléssel kapcsolatos iratai 5 -
147 Mindsitett iratokkal kapcsolatos levelezés NS 15
KOMMUNIKACIOS UGYEK
150 A minisztérium sajtétajékoztatasi terve, végrehajtasaval NS 15
kapcsolatos iratok
151 A minisztérium vezetdinek jelentésebb targyaldsairdl NS 15
készitett tajékoztatok
152 Sajtészervek tajékoztatdsaval kapcsolatos iratok 10
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Irattari tételszam Ugykér megnevezése Seleij;ZZéSi Lev?:itgg/éét\?dés
153 A sajtdban megjelend, tobb tarsasdgot, koltségvetési szervet 5 -
érint6 javaslatok, birdlatok megvalaszolasaval kapcsolatos
iratok
154 Rendkivili eseményekkel kapcsolatos kdzlemények NS 15
155 A minisztériumi vezetdk heti sajté nyilvdnos eseménynaptara 10 -
156 A gazdaségra, a befektetésekre, az infrastrukturafejlesztésre 5 -
vonatkozdé informacidkat nyujtoé szervekkel valé kapcsolattartas
iratai
157 A minisztériumi vezet6k kozszerepléséhez felkészito iratok 5 -
158 Sajtészemle 5 -
159 A tarcaval kapcsolatos tajékoztatd anyagok, kiadvanyok 5 -
Kommunikacidt érinté egyéb ligyekben (allasfoglalasok, vélemények,
160 .. . 5 -
meghivok) keletkezett iratok
JOGI, KOZIGAZGATASI UGYEK
170 Az eurdpai jogharmonizacioval (jogkozelitéssel) kapcsolatos 15 -
iratok
171 Jogszabalyok deregulacidjaval kapcsolatos iratok NS 15
172 Az eurdpai jogalkalmazas intézményrendszerével 15 -
kapcsolatos iratok, kdzosségi segélyek
173 A kozosség joganyaganak forditasaival kapcsolatos iratok 5 -
174 Jogi véleményadas birdsagok, kiilsé szervek és személyek 10 -
megkeresésére
175 A peres Uigyek iratai (ide nem értve a munkaligyi pereket) 30 -
176 A minisztérium jogalkotasi programjara vonatkozd javaslatok 15 -
177 A kozigazgatas korszer(sitésével kapcsolatos iratok 15 -
178 A Kormany hatarozataiban és a minisztériumi vezetdi NS 15
férumok emlékeztetbiben foglalt feladatok nyilvantartasa és
végrehajtasa

179 A felligyeleti igazolvanyokkal kapcsolatos iratok 5 -
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180 A kozlekedési, hirkodzlési és energialigyi hatésagok jogi és igazgatasi 10 -
tevékenységének irdnyitasaval, ellenérzésével kapcsolatos
iratok

181 A minisztériumi kdzlemények - Hivatalos Ertesitében torténé — 5 _
megjelentetésével kapcsolatos iratok

182 Belsé jogi allasfoglalasok 10 -

HUMANIGAZGATASI UGYEK

200 A minisztérium személyi nyilvantartasa 50 -

201 A kilszolgalattal kapcsolatos tigyek, személyi iratok 25 -

202 A fejezethez tartozd tarsasagok, intézmények, koltségvetési 50 -
szervek miniszteri munkaltatéi jogkdrbe tartozo vezet6inek
kinevezésével, felmentésével, javadalmazasaval és egyéb
munkajogi vonatkozasu iratai

203 A fejezethez tartozd tarsasagok, intézmények, koltségvetési 50 -
szervek miniszteri munkaltatéi jogkdrbe tartozo vezet6inek
személyi anyagai

204 A minisztérium koztisztvisel8inek, munkavallaléinak személyi 50 -
iratai

205 Személyi ligyekkel kapcsolatos tajékoztatasok, feljegyzések 5 -
panaszok, kérelmek

206 A munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonnyal kapcsolatos 50 -
iratok

207 A kilfoldi beiskolazésra, 6sztondijakra, tanulmanyutakra 10 -
vonatkozé iratok

208 Munkakdr-azonositdssal és korengedményes nyugdijazassal 50 -
kapcsolatos iratok

209 Az dgazati szakértdék, igazsagligyi szakérték és szakoktatok 15 -
kijelolésével kapcsolatos iratok

210 Létszdm- és bérgazdalkodasi ligyek 50 -

211 Szervezetfejlesztéssel, emberieréforras-fejlesztéssel 10 -
kapcsolatos tigyek

212 Lakasiigyi Bizottsagi tigyek (LUB) 15 -

213 Szakszervezeti ligyek iratai 10 -
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214 Nyugdijasokkal kapcsolatos tigyek 10 -
215 Kegyeleti tigyek iratai 10 -
216 Nemzetbiztonsagi ellenérzések (A, B és C tipusu) iratai a fontos 50 -
és bizalmas munkakdérok betoltésére

217 Cafeteriarendszerrel kapcsolatos iratok 5 -

218 Munkaligyi perek iratai 10 -

219 Kbzszolgélati és munkajogi targyu belsé szabalyzatok és NS 15
hozz4 kapcsolédé anyagok

220 Esélyegyenl6ségi terv és hozzé kapcsolédoé anyagok 10 -

221 Kitiintetések iratai 5 -

222 Teljesitményértékelés, jutalmazés, céljuttatds és mindsités 5 -
anyagai

223 Onéletrajzok 5 -

224 A vezet6i munkakorok betdltésének palyazatai 5 -

225 Oszténdijas foglalkoztatottak anyagai 10 -

226 Nemzeti szakért&i/EU-s f6tisztviselSi palyazatokkal 10 -
kapcsolatos anyagok

227 Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos tigyek iratai (megjegyzés: 10 -
kilépéskor a munkavallaldnak vissza kell adni)

228 Egyéb (a 250-278 irattari tételszdm ala nem sorolhato) 5 -
humanigazgatasi ligyek

229 Humanigazgatasi ligyekkel kapcsolatos szerz6dések 10 -

(volt) OKTATASI UGYEK

240 Minisztériumi dolgozoék kdzigazgatasi és tigykezelSi vizsgdi és 5 -
szakvizsgai

241 Minisztériumi dolgozdk képzése, tovabbképzése 5 -

242 Fejezet szintl képzési, tovabbképzési programok tervezése 5 -

243 Képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos bizottsagok, 5 -

tanacsadoé testiiletek iratai
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244 Agazati, oktatasi szakképzési feladatok (NSZI, OSZT stb.) 15 -
245 Szakképesit6é oklevél honositasa 15 -
246 Vizsgabejelentések, -megbizasok, vizsgajegyzékonyvek 15 -
247 Szakmai tanulmaényi versenyek 5 -
248 Fels6oktatas 5 -
249 Mesterképzés 5 -
250 Felndttképzés, szakképzés, hatdsagi képzés 5 -
251 Oktatési koltségkeret felhasznalasa 5 -
252 Panaszok, kérelmek, képzéssel kapcsolatos allasfoglalasok 5 -
253 Szakképzési szakértdi és vizsgaelndki palyazatok, 5 -

vizsgdztatasra kijelolt intézmények pdlyazatai
254 Szakmai gyakorlattal (gyakornokokkal) kapcsolatos iratok 5 -
255 Ifjusaggal kapcsolatos ligyek (6sztondijasok, gyakornokok, 10 -
prébaiddsek stb.)
(volt) BELSO FEJLESZTESI UGYEK
270 A mikodésfejlesztéssel kapcsolatos iratok 10 -
271 Intézményfejlesztési projektek iratai NS 15
272 Projekteréforrasok tervezésének iratai 10 -
273 Projektmonitoring-iratok 5
274 Karrier-utanpotlds, 1étszamtervezés, képzési és fejlesztési 5 _
rendszer iratai
TARSASAGI ES INTEZMENYFELUGYELETI UGYEK
300 A minisztérium tulajdonosi jogkdrébe tartozé tarsasagok NS 15
vagyonkezelésével és privatizacidjaval kapcsolatos
anyagok, beleértve a térsasag alapitasara, atszervezésére,
megsziintetésére vonatkozd iratokat
301 A tarcan kivili tulajdonosi korbe tartozd, de az ellatasi NS 15

felel6sség szempontjabdl a tarcahoz sorolédé tarsasagok

vagyonkezelésével és privatizacidjaval kapcsolatos anyagok
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302 Kizérélagos allami tulajdonba tartozé ingatlanok, épitmények NS 15
vagyonkezelésével kapcsolatos iratok

303 Portféliokezelés iratai 10 -

304 A fejezethez tartozé koltségvetési szervek mikodésével, 10 -
gazdalkodasaval kapcsolatos iratok

305 A fejezethez tartozé koltségvetési szervek koltségvetésének 10 -
kidolgozasaval kapcsolatos ligyek iratai

306 A fejezethez tartozé koltségvetési szervek beszamoléjaval 10 -
kapcsolatos levelezés

307 A Magyar Allamkincstar és a fejezethez tartozé kéltségvetési 10 -
szervek kozotti kapcsolatbdl eredd levelezések

KOLTSEGVETESI ES GAZDALKODASI UGYEK

350 Eves koltségvetés el6készitése 15 -

351 Koéltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos szabdlyozasok, 10 -
szamviteli politika és kapcsol6dé szabélyzdk, valamint
tervezeteik véleményezése

352 Leltarak, leltarozasok, eszkozselejtezések iratanyagai 10 -

353 Kotelezettségvallalasokkal, valamint a kovetelésekkel 10 -
kapcsolatos tigyiratok

354 Ado- és egyéb bevallasok (pl. magan-nyugdijpénztari stb.), 6 -
valamint a kapcsolodé tgyiratok, ellenérzési jegyzékonyvek,
levelezések

355 A fejezeti kezelés( eliranyzatok gazdalkodasaval 10 -
kapcsolatos iratok

356 A fejezeti kezelési el6iranyzatok koltségvetésének 10 -
kidolgozasaval kapcsolatos ligyek iratai

357 A fejezeti kezelés( elGiranyzatok beszamoldjaval kapcsolatos 10 -
iratok

358 A kozbeszerzéssel kapcsolatos iratok (Kbt. tv. szerint) 5 -

359 A kdzbeszerzés eredményeként létrejétt szerz6dések és azzal 10 -

kapcsolatos iratok
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360 Tamogatasi szerz6dés biztositékaként felajanlott ingatlan 20 -
vagy ingé jelzélogszerzédések és a hozza kapcsolodd iratok

361 A térca hataskorébe tartozo kdzhasznu tarsasagok 15 -
mukodésével, beszamoltatasaval kapcsolatos ligyek iratai

362 A térca anyagi tdmogatdsat kéré ligyekkel kapcsolatos 5 -
levelezés

363 A minisztériumi lakdscélu tdmogatasokkal kapcsolatos iratok 25 -

364 A lakasok és helyiségek bérletével, elidegenitésével, 25 -
valamint az ingatlan-nyilvéntartassal kapcsolatos iratok

365 A minisztérium koltségvetésével, a keretek kezelésével, 10 -
nyilvantartasaval, felhasznaldsaval kapcsolatos iratok,
bizonylatok

366 Munkabérek, tanfolyami dijak, kikiildetések elszamolasa, 10 -
letiltdsok, jarulékatutaldsok

367 Minisztériumi koztisztvisel6k és munkaviszonyban 50 -
foglalkoztatottak bérnyilvantartasai, tarsadalombiztositasi,
onkéntes nyugdijbiztositasi pénztarakkal kapcsolatos
elszdmolasok

368 Utazasi kedvezménnyel (MAV, VOLAN, BKV) kapcsolatos 5 -
iratok

369 A minisztérium és felligyelete ala tartozé kormanyzati és 10 -
egyéb beruhazasokra vonatkozo éves és tobb évre kitekintd
tarcajavaslatok, koncepcidk iratai

370 A kormanyzati beruhdzasok el6készitésével és ellenérzésével 10 -
kapcsolatos okmanyok és egyéb iratok

371 A minisztérium felligyelete ala tartozd, nem kormanyzati NS 15
beruhazasokkal 6sszefligg6 iratok

372 A tércan kivili beruhazasok irata 10 -

373 A célcsoportos beruhdzasok jovahagydsanak el6készitésével, NS 15
a beruhazasi javaslatok és programok el6készitésével és
jovahagyasaval kapcsolatos iratok

374 A minisztérium és a felligyelete ala tartozo szervek kozotti 15 -
fejlesztési és beruhazasi targyu egylittmiikodés iratai

375 Az dgazat épitésligyeivel kapcsolatos iratok 10 -
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376 A minisztérium és a felligyelete ala tartozé szervek NS 15
szakkodnyvtéri és dokumentacios ligyeivel, valamint az 4gazat
muUszaki emlékeinek megdrzésével kapcsolatos iratok
377 A minisztérium és |étesitményei, épitési, feldjitasi, beruhazasi NS 15
tervei, iratai
378 A minisztérium épuletfenntartadsahoz sziikséges anyagok 10
és eszkdzok beszerzésével, raktarozasaval, nyilvantartasaval,
6rzésével kapcsolatos iratok
379 A minisztérium vagyonkezelésében |évé ingatlanok 15 -
Uzemeltetésével kapcsolatos iratok
380 A személy- és teherfelvonok, a telefonkdzpont, 15 -
a flit6berendezések lizembiztos mikddésével kapcsolatos
iratok. Az érintés- és tlizvédelmi szabvanyossagi fellilvizs-
galatok jegyz6konyvei, a feltart hidnyossagok megsziintetését
ellenérz6 mérések eredményei
381 Az 6rzésvédelemmel 6sszefliggd (nem mindsitett) tigyek 10 -
és a fegyveres biztonsagi 6rzéssel kapcsolatos dgazati
feladatok
382 Rendészeti, munkavédelmi, baleset-elharitasi ligyek iratai 10 -
383 A minisztérium, valamint az 4gazat muiszaki emlékeinek NS 15
megdrzésével kapcsolatos tigyek
384 A hivatalos lapok, szakfolyoéiratok stb. megrendelésével 5 -
kapcsolatos iratok
385 Konyvviteli bizonylatok (szamldk, nyugték stb.) 10 -
386 Konyvviteli nyilvantartasok 10 -
PPP-UGYEK
400 Kiemelt projektek iratai NS 15
401 Finanszirozas tervezésével kapcsolatos iratok 10 -
402 Koltségvetési kapcsolatok iratai 10 -
403 Monitoringtevékenység iratai 10 -
404 PPP és infrastrukturafinanszirozasi projektek iratai 5 -

405 Kohézids Alap és nagyprojektek tigyiratai 10 -
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406 Kozlekedésstratégiai tigyek iratai NS 15
407 PPP egylittm(ikddések iratai 10 -

ELLENORZESI UGYEK

420 A minisztérium ellenérzési terve 10 -

421 A minisztérium irdnyitasa ala tartozo koltségvetési intézmények 10 -
belsé ellenérzésével kapcsolatos iratok

422 A minisztérium vagyonkezelésébe tartozé tarsasagok 10 -
belsé ellendrzésével kapcsolatos iratok

423 Kulsé bejelentésekre, megkeresésekre, panaszokra 10 -
inditott vizsgalatok iratai

424 Az ellendrzési feladatok végrehajtasarol és az ellendrzések 10 -
éves tapasztalatairdl sz6l6 beszamoldk

425 Tanacsaddi tevékenység ellatasaval kapcsolatos iratok 10 -

426 Az Allami Szamvev6szék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal 10 -
vizsgalataival, és mas kilsé ellenbrzési szervezetekkel
kapcsolatos iratok

427 Az ellenérzések szabalyozasaval, médszertandval 10 -
kapcsolatos iratok

428 A fejezeti belsé ellenérzési rendszer miikodtetésével 10 -
kapcsolatos iratok

429 A hazai és nemzetkozi tamogatdasok ellendrzésével 10 -
kapcsolatos iratok

430 Ellenérzési feladatok ellatasara kiils6 szakértével kotott 10 -
szerz6dések és kapcsolddo iratai

INFORMATIKAI UGYEK

431 E- kdzigazgatas 10 -

432 Kozponti rendszer, hivatali kapu, tigyfélkapu iratai 10 -

433 Elektronikus formanyomtatvanyok 10 -

434 Informatikai tigyekkel kapcsolatos szerzédések 15 -
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435 Informatikai egytttm(ikodések 15 -
436 Alkalmazastdmogatési szerz6dések 15 -
437 Licenckezelés 15 -
438 Informatikai infrastruktira mikodése 5 -
439 Domain lgyek 5 -
440 Informatikai infrastruktura fejlesztése 10 -
441 Egységes Infrastruktura Projekt 10 -
442 Informatikai, biztonsagi szabalyzatok NS 15
443 Kozigazgatasi egyeztetésre kildott informatikaval kapcsolatos iratok 10 -
444 Informatikat érint6, mashova nem sorolhaté tigyek 5 -
KULONOS RESZ
(SZAKMAPOLITIKAI UGYEK)
TERVEZESKOORDINACIOS ES KONTROLLINGUGYEK
450 A stratégiaalkotdssal kapcsolatos iratok (Versenyképességi NS 15
Program, KHEM Stratégia, Nemzeti Lisszaboni Akciéprogram, egyéb
szakmapolitikai stratégiak stb.)
451 Az EU Versenyképességi Tanacs és a Magyar Versenyképességi NS 15
Tandcs Ugyiratai
452 A Stratégiai Bizottsag és a Stratégiai EI6készité Bizottsdg NS 15
Ugyiratai
453 Fejlesztéspolitikaval, regionalis politikdval kapcsolatos NS 15
454 Rendszeres és eseti makrogazdasagi elemzések, NS 15
osszefoglalok
455 Ado- és jarulékrendszer szabélyozasaval kapcsolatos iratok 5 -
456 A foglalkoztataspolitika, az oktatas, a szakképzés és az 5 -
egészséguigy szabalyozasaval kapcsolatos iratok
457 Az 4llamhaztartassal, a koltségvetéssel, az dllami tdamogatasokkal 5 -
és az informacios tarsadalommal kapcsolatos iratok
458 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos ligyek iratai [az EU NS 15

Gazdasagpolitikai Bizottsaga (EPC), az OECD Gazdasagpolitikai
Bizottsaga STEP és WP1 munkacsoportja stb.]
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459 Tarsasagi pénziigyek iratai 15 -
460 Hitelpolitika, pénziigypolitika, kamatpolitika 15 -
461 Célel6irdnyzatokkal kapcsolatos iratok 5 -
462 Mas tércdk altal kezelt céleliranyzatok igénybevételére 5 -

benyujtott palydzatok véleményezése
INFRASTRUKTURAFEJLESZTESI UGYEK
KOZLEKEDESI SZOLGALTATASOKKAL
KAPCSOLATOS UGYEK
500 Statisztikai adatgy(ijtés és adatszolgaltatas (OSAP) 10 -
501 A kozlekedésfejlesztést célzo tervezéssel kapcsolatok iratok NS 15
(Helykozi kozosségi kozlekedésért felel6s kormanybiztos hataskorébe
tartozo iratok)
502 Vasuti kozszolgéltatasok iratai 10 -
503 Hajozési kozszolgaltatassal, valamint a rév- és 10 -
kompkozlekedés tizemeltetésével kapcsolatos iratok
504 Légikozlekedési kozszolgaltatasok iratai 10 -
505 Kozuti kozlekedési kozszolgaltatasok iratai 10 -
506 Mas szervtdl érkezett, kozlekedési kdzszolgéltatdsokhoz kapcsolodo 10 _
megkeresés
520 A vasuti kozlekedés finanszirozésaval kapcsolatos ligyek iratai 10 -
521 Vasuti jarmuvek fejlesztése és beszerzése 10 -
KOZLEKEDESI INFRASTRUKTURAVAL
KAPCSOLATOS UGYEK
523 A kozuti kdzlekedés finanszirozasaval kapcsolatos ligyek iratai 10 -
524 Az infrastruktura-politikaval 6sszefliggé iratok 10 -
525 Vasuti halozati infrastruktura fejlesztésével kapcsolatos iratok NS 15
526 Kozuti kozlekedési infrastruktura fejlesztésével kapcsolatos NS 15

iratok
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KOZLEKEDES SZABALYOZASSAL KAPCSOLATOS UGYEK
550 Vasuti kozlekedés szabdalyozasaval kapcsolatos iratok NS 15
551 Hajézas szabalyozasaval kapcsolatos iratok NS 15
552 Légikozlekedés szabdlyozasaval kapcsolatos iratok NS 15
553 Kozuti kozlekedés szabalyozasaval kapcsolatos iratok NS 15
554 Veszélyes hulladék szallitasaval kapcsolatos tigyek 5 -
555 Az agazati elektronikus informacios és lizleti kommunikacids NS 15
rendszerek Gigyeivel, szabalyozasaval, fejlesztésével
kapcsolatos iratok
556 Az Informacios Tarsadalommal kapcsolatos szabalyozasi NS 15
problémak iratai
557 Az e-gazdasdg (e-munkahely, e-termelés, e-kereskedelem, NS 15
e-piac) kialakitasaval, szabdlyozasaval és fejlesztésével
kapcsolatos iratok
558 A hajozas finanszirozasaval kapcsolatos tgyek iratai 10 -
559 A 1égi kozlekedés finanszirozasaval kapcsolatos ligyek iratai 10 -
560 Hajozasi infrastruktura fejlesztésével kapcsolatos iratok NS 15
561 Légikozlekedési infrastruktura fejlesztésével kapcsolatos NS 15
iratok
562 Kozuti jarmuvek fejlesztése és beszerzése 10 -
563 Veszélyes aruk széllitdsaval kapcsolatos tigyek NS 15
VEDELMI UGYEK
580 Gazdasagmozg®dsitasi intézkedési tervek NS 15
581 Mindsitett idészaki lakossagi ellatas tervezése 5 -
582 Minésitett id6szaki ,Rendkiviili intézkedések” anyagai 10 -
583 Védelmi célu teriilet-el6készités anyagai 10 -
584 Ipari katasztréfaelharitas informacios rendszerjelentések, 5 -

feldolgozasok, koltségvetés
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585 Nukleérisbaleset-elharitasi anyagok, Orszagos Sugarfigyels-, 10 -
Jelz6- és Ellen6rzé Rendszerrel kapcsolatos dokumentumok
HIRKOZLESI ES POSTAUGYEK
600 Postastratégiai, postapiaci liberalizacidhoz, postai NS 15
4dgazathoz kapcsolédé iratok
601 Szabdlyozési feladatokhoz kapcsolédo iratok 10 -
602 Hirkdzléshez kapcsolédé tgyek iratai NS 15
603 Infrastrukturalis tdmogatdsi programok anyagai NS 15
604 NHH szakmai felligyeletéhez kapcsolddo iratok NS 15
605 Szabvanyositashoz, NAT-hoz kapcsolodé iratok 10 -
606 Hirkozléspolitikai elemzések, koncepcidk NS 15
607 A hirkdzlési hatésaggal kapcsolatos tigyek iratai 10 -
608 A tavkozlési tevékenységgel kapcsolatos minisztériumi NS 15
allasfoglalasok
609 Altalanos tavkoézlési tigyek iratai 10 -
610 A postai tevékenységgel kapcsolatos minisztériumi 10 -
allasfoglalasok iratai
611 Altalanos postai igyek iratai 5 -
612 Postai beruhazasok finanszirozasi alapokmanyaival NS 15
kapcsolatos iratok
613 Bélyegkiadassal kapcsolatos el6készité iratok 15 -
614 A tavkozlési szolgaltatokkal és lizemeltetékkel kapcsolatos 10 -
mukodési tigyek iratai
ENERGIAGAZDALKODASI ES SZABALYOZASI UGYEK
650 Energiapolitikai dontések meghozataldnak el6készité iratai 10 -
651 Megujulé energiaforrasok hasznositasa korébe tartozé iratok NS 15
652 Energiaellatas kérdéseivel kapcsolatos iratok NS 15
653 Szénbdanydszati szerkezetatalakitds iratai NS 15
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s , S . Selejtezési Levéltéri atadas
Irattari tételszam Ugykdr megnevezése 6 ideje/év

654 Bénydszati koncesszidkkal kapcsolatos iratok NS 15

655 Atomenergia koncepcionalis Ggyei NS 15

656 Atomenergia operativ ligyei 5 -

657 Klimapolitikdval kapcsolatos tigyek iratai (Uj) NS 15

658 Banyajaradékkal és dsvanyvagyonnal kapcsolatos iratok 5 -

659 Olaj-, gaz- és villamosenergia-ipar termelésével, fejlesztésével NS 15
kapcsolatos iratok

660 Energetikédval és kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos 5 -
altalanos lgyek

661 CO,-kibocsatas-kereskedelemmel kapcsolatos tigyek 5 -

KORNYEZETVEDELMI ES
ENERGIATAKAREKOSSAGI UGYEK

680 Hulladékgazdélkodas és melléktermék-hasznositdsanak iratai 5 -

681 Klimapolitika NS 15

682 Agazat energiagazdalkodasi és korréziévédelmi tevékenysége 10 -
szervezésével kapcsolatos iratok

682 Energiatakarékossag korébe tartozé tgyek iratai 10 -

683 Kornyezetvédelmi, megujuld energia és energiatakarékossagi NS 15
stratégiai feladatok iratai

684 Nemzeti Energiahatékonysagi Cselekvési Tervvel NS 15
kapcsolatos iratok

685 Fenntarthaté fejlédéssel kapcsolatos iratok NS 15

686 Kornyezetvédelmi PR-tevékenységének, Autdmentes Nap, 5 -
Mobilitas Hét, Bringdzz a Munkaba Program iratai

687 NEP pélyazati rendszer iratai NS 15

688 Megujulé energiahordozdé-felhasznélassal és az NS 15

energiatakarékossaggal kapcsolatos nemzetkozi Uigyek iratai

689 Energiatakarékossagi folyamatok és a magyar energiapolitika iratai NS 15
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Irattari tételszam Ugykér megnevezése Seleij;ZZéSi Lev?:itgg/éét\?dés

690 KIOP, KEOP, NFT1-2 és egyéb pélyazatokhoz kapcsolédd NS 20
Ugyek iratai

691 Kozlekedéspolitikaval, kozlekedési reformprogramokkal NS 15
kapcsolatos tigyek

692 Szabalyozési tevékenységek iratai 10 -

693 Természetvédelmi teriiletekre vonatkozé szabalyozasok 5 -
(Natura 2000) iratok

694 Orszagos Kornyezeti Kdrmentesitési Program 10 -

695 Vizgazdalkodassal és vizminéség-védelemmel kapcsolatos ligyek 10 -

696 LevegOtisztasag-védelemmel és levegdszennyezéssel 10 -

697 Kozlekedési zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos tigyek 10 -

698 Kornyezetvédelem és energetika é4ltalanos Ggyei 10 -

699 Parlagflimentesités, allergén gyomok elleni védekezés 5 -

699/1 Kornyezetvédelmi hozzéjarulas felhasznélasaval kapcsolatos egyéb 10 _
iratok, szerz6dések
699/2 Nemzeti Kdrnyezetvédelmi Program 10 -
EU- ES NEMZETKOZI KAPCSOLATOK UGYEK

700 A nemzetkdzi kormanybizottsagok anyagai NS 15

701 Az ENSZ EGB kozgytiléseivel, bizottsdgaival és szakositott NS 15
szerveivel kapcsolatos iratok

702 Nemzetkozi szervezetek iratai NS 15

703 Kulfoldi Ggynokség létesitése NS 15

704 Nemzetkdzi miszaki tudomanyos egytttmUikodési NS 15
megallapodasok

705 Mdszaki-tudomanyos egyuttmuikddés targyaldsi és 10 -
végrehajtasi anyagai, szakértécserék

706 A nemzetkdzi pénzintézetekkel és segélyszervezetekkel 15 -

folytatott targyalasok iratai
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Irattari tételszam Ugykér megnevezése Seleij;ZZéSi Lev?:itgg/éét\?dés
707 A minisztérium utazasi tervével kapcsolatos iratok 10 -
708 Kulfoldi kiutazdshoz a deviza biztositadsanak iratai 5 -
709 Utazassal kapcsolatos tigyek (Utlevél, vizum, utazasi jegy, 5 -
szallodai elhelyezés, rent car stb.)

710 Uti és targyalasjelentések, valamint azok hasznositasaval 10 -
kapcsolatos levelezések

711 A térca tartds kikuldotteinek felkészitésével, ellendérzésével, 10 -
beszamoltatasaval kapcsolatos iratok

712 Devizagazdélkodas 5 -

713 Gazdasagfejlesztési programok iratai 10 -

714 EU-n kivili orszagokkal kapcsolatos tigyek iratai 10 -

715 ENSZ és szervezeteivel kapcsolatos tigyek NS 15

716 Légligyi nemzetkozi szervezetek (ICAO, ECAC, NS 15
EUROCONTROL, JAA stb.) iratai

717 Tengerhajozéasi nemzetkozi szervezetek (IMO stb.) iratai NS 15

718 Vasuti nemzetkoézi egytttmUkodési szervezetek (ITIF, NS 15
0OSZZSD, TER stb.) iratai

719 Kozuti kozlekedési nemzetkozi szervezetek iratai NS 15

720 Péneurdpai folyosokkal, TEN-, TINA-héalozatokkal NS 15
kapcsolatos iratok

721 Tébboldalu egylittmUikodés iratai 10 -

722 Nemzetkozi kdzlekedési két- és tobboldall szerzédések, NS 15
egyezmények

723 Kétoldalu és regionalis egytttmUikodési forumok (pl. munka- NS 15
csoportok, vegyes bizottsagok, tarcakozi bizottsagok) iratai

724 Bilaterdlis (kétoldalu) tigyek 10 -

725 Allami vezeték és tarsminisztériumok felsé vezet6inek 10 -

targyaldsahoz készitett tdjékoztatd anyagok, valamint
tarcadllaspont kialakitasaval kapcsolatos iratok
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Irattari tételszam Ugykér megnevezése SeleiJZZZéSi Lev{iéclit;g/éét\?dés
726 Minisztériumi vezeték nemzetkozi targyaldsaival kapcsolatos 10 -
felkészité anyagok és targyaldsitéma-javaslatok
727 Egyéb nemzetkozi kdzlekedési anyagok 10 -
728 EU-val kapcsolatos feladatok iratai NS 15
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A kiiligyminiszter 8/2010. (V. 14.) KiiM utasitasa a kiilképviseleteken devizaban, illetve valutaban
beszedett vizumeljarasi dijaknak, konzulidij- és illetékbevételeknek,
valamint a konzuli cselekményekhez kapcsol6dé koltségeknek az elszamolasarol

A Magyar Koztarsasag 2010. évi koltségvetésérdl szold 2009. évi CXXX. torvény 1. sz. mellékletének XVIII. Killigyminisztérium
fejezete a kilképviseleteken devizaban, illetve valutdban beszedett konzuli és vizumdijaknak a fejezet sajat bevételeként torténd
meghatarozasara figyelemmel, a kiilképviseleteken devizdban, illetve valutdban beszedett vizumeljarasi dijaknak, konzulidij- és
illetékbevételeknek, valamint a konzuli cselekményekhez kapcsolodd koltségeknek a fejezet sajat bevételeként torténd
elszamolasarol az aldbbiak szerint rendelkezem:

1.
Az utasitds célja

Jelen utasitds célja az, hogy folyamatosan biztositott legyen a kilképviseleteken devizaban, illetve valutdban
beszedett vizumeljarasi dijak, konzulidij- és illetékbevételek, valamint a konzuli cselekményekhez kapcsolodd
koltségek bevételezésének és azoknak a XVIII. Kiligyminisztérium fejezet sajat bevételeként val6 hianytalan
elszamoldsanak rendje.

2.
Az utasitds hatdlya

1. Jelen utasitds személyi hatdlya kiterjed a kiilképviseletekre, valamint a Kullgyminisztérium azon szervezeti
egységeire, amelyek a kiilképviseleteken beszedett vizumeljérasi dijak, konzulidij- és illetékbevételek, valamint a
konzuli cselekményekhez kapcsolodd koltségek elszamoldséaval, elszdmolasanak ellenérzésével, nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatot latnak el (a tovabbiakban: Kézpont).

2. Jelen utasitds targyi hatélya kiterjed a kiilképviseleteken beszedett:

a) konzulidijakra (a konzuli dijakrél sz616 1/1991. (IV. 9.) KUM rendelet — a tovabbiakban KiiM rendelet —, valamint az
illetékekrdl sz616 1990. évi XClII. tdrvény szerint);

b) akonzuliilletékekre (az illetékekrdl sz6l6 1990. évi XClII. torvény — a tovabbiakban: Itv. — szerint);

c) akulfoldrol torténd okiratbeszerzés esetén a kiilfoldi hatdsag éltal felszamitott dijra vagy illetékre;

d) vizumdijakra (az Eurépai Parlament és a Tanacs 2009. julius 13-i 810/2009/EK rendeletére a K6z6sségi Vizumkodex
létrehozasardl (tovabbiakban: EK rendelet), valamint a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezé
személyek, valamint a harmadik orszagbeli dllampolgdrok beutazasaval és tartézkodasaval kapcsolatos eljarasok
dijérdl szo6l6 28/2007. (V. 31.) IRM rendelet (tovébbiakban: IRM rendelet szerint);

e) azegyszeri utazasra jogositd utazasi igazolvany kidllitdsa irdnti kérelemre (az IRM rendelet szerint);

f)  egyéb eljarasi dijakra (az IRM rendelet szerint);

g) valamint az a)-d) pontban megjeldlt kérelmekhez, illetve konzuli cselekményekhez kapcsolédéd koltségekre
(pl. postakoltség, stirgésségi dij).

- a tovabbiakban egyiittesen: dijbevételek.

3. Jelen utasitas targyi hatalya nem terjed ki a XVIII. Killgyminisztérium fejezet ,Kozponti Igazgatas” alcimen beszedett,
valamint a tiszteletbeli konzulok altal beszedett dijbevételekre. Ez utébbirdl a tiszteletbeli konzulok kiildésérdl és
fogaddsarol sz616 2/1995. (II. 24.) KiM rendelet rendelkezik.

3.
Felelésség az utasitdsban foglaltak teljesitéséért

1. Ajelen utasitas 2.2. pontjdban meghatdarozott dijbevételek felhasznaldséra a kilképviselet semmilyen jogcimen, még
pénzigytechnikai céllal sem jogosult. A dijbevételek terhére kiadasok - ideértve a dijbevételekkel kapcsolatos
pénzvaltasi és banki transzferkoltségeket is — nem teljesitheték. A kilképviseletek pénz- (deviza, valuta) ellatasa
alapvetden a brutté elszamolas elve alapjan torténik.
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10.
11.

Dijfizetés aldli mentesség kizdrélag az EK rendeletben, a KUM rendeletben, illetve az IRM rendeletben
meghatarozottak szerint engedélyezhetd. Konzuli illeték nem csdkkenthetd, illetve nem engedhetd el.

. A jelen utasitas személyi hatalya alad tartozék az utasitasban foglaltak megszegéséért fegyelmi, kartéritési, adott

esetben szabalysértési jogi, blintetéjogi felelésséggel tartoznak.

4.
A kiilképviseletek devizdban, illetve valutdban beszedetett dijbevételekkel kapcsolatos feladatai

. A vizumeljarési dijaknak a vizumkérelem benyujtasakor, a konzuli dijaknak, illetékeknek a konzuli cselekmény

megkezdése eldtt torténd beszedéséért, azok KIR-adatbazisban torténd rogzitéséért, és az azokkal kapcsolatos
elszdmoldasért a konzul, illetve a konzuli ligyintéz6 a szigoru elszdmoldsu nyomtatvanyok kezelésérél és az azokhoz
kapcsolodé pénziigyi elszamoldsokrol szol6 3/2010. KFO-GFO kozds utasitdsnak megfelel6en felels.

A készpénzben és/vagy bankszamlan beszedett dijbevételeknek a kiilképviseleti pénztarnapléba bevételként torténd
rogzitése, a dijbevételek jelen utasitds 4.9. pontjaban meghatarozott idépontban torténd atutaldsa, valamint a jelen
utasitds 4.12. pontja szerinti dokumentumok a kézpont részére torténd tovabbitasa a gazdasagi felelds feladata.

A dijbevételek targyhavi elszamolasanak alapja a konzul és a pénzkezeléssel foglalkozé konzuli adminisztrator altal
alairt, egyeztetett targyhavi teljes kord KIR-6sszesit6 (a KIR-adatbazis szliretlen pénziigyi statisztikaja). A KIR-0sszesitd
végosszegének és a kiilképviseleti pénztarnapldba dtvezetett pénzdsszegeknek meg kell egyeznilik. Egyeztet6 tételek
A dijbevételeket a gazdasagi felel6s a kiilképviseleti pénztarnapléban egy soron (,Konzuli, vizum-, és stirgésségi dijak
Osszesen”) a megfelel fékonyvi szamlaszamon (a kdzpont javara) torténé bevételezéssel rogziti. A dijbevételek MKB
Bank Rt. részére torténd atutaldsanak konyvelése egy 6sszegben (,Konzuli dijak felterjesztése”), fékonyvi szamlaszam
nélkil (a kdzpont terhére ) torténik.

. A kilképviseleti pénztarnapldban a vizumkérelem benyujtasaig, illetve a konzuli cselekmény megkezdéséig a KIR

adatbazisban nem szabad rogziteni, igy az MKB Bank Rt. részére sem lehet atutalni azokat a konzuli vagy kiilképviseleti
folyészamlan jovairt dijbevételeket, amelyekhez a kiilképviselet részérél nem kapcsolhatéd konzuli cselekmény
(el6refizetés, ismeretlen eredetd jovairas).
Adijakat elsésorban euréban kell beszedni. Dijbevételek helyi valutdban kizérélag a jelen rendelet 1. sz. mellékletében
meghatdrozott dllomashelyeken szedheték be.
Azokon az &llomashelyeken, ahol a dijbevételek beszedése nem eurdban torténik - az arfolyamveszteség
keletkezésének elkeriilése és az egységes dijmegallapitas érdekében — a GFo honlapjan erre a célra rendszeresitett
tablazat dijtételeit kell alkalmazni. A tablazatot a GFo havonta frissiti, és a targyhdnapot megel6zé hénap utolséd
munkanapjan 12 éraig a honlapon megjeleniti. Az egyes dijtételek meghatarozasa a targyhdnapot megel6z6 hénap
utols6 munkanapjan kézzétett hivatalos MNB-arfolyam alapjan torténik. Az egységes dijalkalmazas érdekében a GFo
ugyanigy megjeleniti honlapjan a konzuli illetékek Itv. szerinti, eurdra atszamitott értékeit.

A targyhavi dijbevételekkel a tdrgyhdnapot kdveté honap elsé munkanapjan, a zarast kdvetden teljeskorden el kell

szamolni.

A beszedett dijbevételeket legkésébb a targyhdnap utolsé munkanapjat kovetd harmadik munkanapon kell dtutalni

a) euréban  torténd  beszedés esetén a  Kilugyminisztérium  MKB  Bank  Rt.-nél  vezetett,
10300002-50801207-26304886 szamu eurdszamlajara (IBAN: HU69-1030-0002-5080-1207-2630-4886; SWIFT
kéd: MKKB HU HB);

b) helyi valutdban torténé beszedés esetén a Kalligyminisztérium, MKB Bank Rt.-nél vezetett,
10300002-50801207-26304013 szamu dollarszamlajara (IBAN: HU69-1030-0002-5080-1207-2630-4013; SWIFT
kéd: MKKB HU HB). A helyi valuta dollarra torténd atvaltasarol az MKB Bank Rt. gondoskodik.

A dijbevételek banki koltségekkel nem csdkkenthetdk.

Az MKB Bank Rt. részére torténd banki dtutalas koltségeit a kozpont éltal a kiilképviselet részére erre a célra biztositott

eldirdnyzatbdl kell fedezni. A dijbevételekkel kapcsolatos dtutaldsokat a kilképviselet ugy koteles inditani, hogy

a banki koltség a kiilképviseletet terhelje.
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12.

13.

A dijbevételekkel kapcsolatos jelentést a gazdasédgi felel6s legkésébb az atutaldssal egyidejlileg a Gazdalkodasi
Féosztaly (tovabbiakban: GFo) Szamviteli Osztaly részére nyilt tavirati formaban megkuldi. (A taviratmasolatot
a pénztarnapld 2. példanyahoz is csatolja.) A gazdasagi felelds altal kotelezéen alkalmazandd jelentésmintat jelen
utasitds 2. szamu melléklete tartalmazza.

A december havi dijbevételek elszamoldsanak rendje a zérlati utasitasban keril rogzitésre.

5.
A kdzpont devizdban, illetve valutdban beszedett dijbevételekkel kapcsolatos feladatai

. A kodzpontban a GFo Szamviteli Osztélya a kiilképviseletek éltal felklldott jelentést legkésdbb a targyhonapot kovetd

hénap 10-ig, a kilképviseleti pénztarnaplét folyamatosan, utélag ellendrzi, szikség esetén a kiilképviseletet
hianypotlasra szolitja fel, melynek a kiilképviselet haladéktalanul koteles eleget tenni.

A koézpontban a GFo Szamviteli Osztélya a kilképviseletek altal a devizaban, illetve valutdban beszedett, 4tutalt, az
osztaly altal ellenérzott bevételeket mindsitésiiknek (sajat bevétel) megfeleléen rogziti a fokdnyvi kdnyvelésben.

A kézpontban a GFo Szamviteli Osztalya, valamint Koltségvetési és Pénziligyi Osztdlya (a tovabbiakban: KPO) az MKB
Bank Rt. altal lekozolt egyenleggel a kiilképviseletek altal felterjesztett elszamolast Gsszeveti.

Amennyiben a MKB Bank Rt. dltal kozolt egyenleg és a felterjesztett pénzligyi elszdmolds kozott eltérés mutatkozik,
a GFo és a kulképviselet koteles haladéktalanul megtenni minden lehetséges intézkedést az eltérés okanak feltarasa,
valamint az eltérés megsziintetése érdekében. Az eltérés megszlintetéséért a jelen utasitds személyi hatalya ala
tartozok sajat felel6sségi koriik vonatkozasaban személyes felel6sséggel tartoznak.

6.
A dijbevételekkel kapcsolatos feladatok teljesitésének ellenérzése

A dijbevételek beszedésének, nyilvantartasanak, kezelésének ellenérzését fokozottan szem el6tt kell tartani.

A gazdasagi felel6s, valamint a pénztarellendr, a szigoru elszdmolasi nyomtatvanyok kezelésérél és az azokhoz
kapcsolodd pénzligyi elszamolasokrol szolo 3/2010. KFO-GFO kozos utasitasnak megfeleléen, jogosultak a konzuli
bevételekkel kapcsolatos nyilvantartdsokat évente legaldbb két alkalommal szdréprébaszertien ellenérizni.

A Belsé Ellendrzési Osztaly a koltségvetési szervek belsé ellenbrzésérdl szolé 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet, a
Gazdélkodasi Fbosztaly, a Konzuli és Igazsaglgyi Egylttmikodési Féosztaly, valamint a kilképviselet vezetdje a
folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenérzési rendszer (FEUVE) keretében ellenérzi az utasitasban
foglaltak betartasat.

. A dijbevételekkel kapcsolatos tevékenységet és elszamolast az Allami Szamvevészék, és a Kormanyzati Ellenérzési

Hivatal is jogosult ellenérizni.

7.
Zdro rendelkezések

. Jelen utasitas a Hivatalos Ertesitében torténé kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.
. Jelen utasitas hatalybalépésével egyidejileg a 2/2006. (Il. 2.) KGiM utasitas hatalyat veszti.

Budapest, 2010. aprilis 30.

Dr. Baldzs Péter s. k.,
kiltigyminiszter
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1. szamu melléklet a 8/2010. (V. 14.) KiiM utasitdshoz

Azon 4llomashelyek listdja, ahol engedélyezett a dijak helyi valutdban torténé beszedése
és a beszedés engedélyezett valutaneme

MNB éltal jegyzett valutdk:

Allomashely megnevezése

Helyi valuta megnevezése

Abuja usD
Bern CHF
Canberra AUD
Koppenhaga DKK
London GBP
Los Angeles usD
Mexikévaros usD
Nairobi usbD
New York usD
Oslo NOK
Ottawa CAD
Rijad usb
Stockholm SEK
Tokio JPY
Washington usD

(A dijtablazatot a GFo havonta frissiti.)
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A pénziigyminiszter 8/2010. (V. 14.) PM utasitasa
a Pénziigyminisztérium Kozszolgalati Szabalyzatarél és a vagyonnyilatkozatok kezelésének
és a vagyongyarapodasi vizsgalatot megel6z6 meghallgatas eljarasi rendjérél sz616 szabalyzatrol

A koztisztvisel6k jogallasarol sz6ld 1992. évi XXIIl. toérvény (a tovabbiakban: Ktv.) 49/F. § és az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIIL torvény 11. § (6) és 14. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a hivatali szervezet vezetdje
altalanos szabélyozasi hataskorébe tartozo targykordkrdl az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 (1) A Pénzligyminisztériumban foglalkoztatott koztisztvisel6k, Ugykezel6k kozszolgélati jogviszonydbdl eredd
jogainak és kotelezettségeinek szabalyozasat a jelen utasitds 1. mellékletét képezé Kozszolgdlati Szabalyzatban
(a tovabbiakban: KOSZ) allapitom meg.
(2) A KOSZ rendelkezéseit az allami vezetékre (miniszter, allamtitkar, szakallamtitkar) is alkalmazni kell, ha jogallasukrdl,
illetve juttatdsaikrél sz616 jogszabédlyok méasként nem rendelkeznek.

2.8 A Pénziigyminisztériumban foglalkoztatott koztisztvisel6kre, a pénziigyminiszter ald tartozo intézmények vezetdire
és azon szervezetek vezetGire és felligyelébizottsagi tagjaira vonatkozdan, amely szervek tekintetében a
pénziigyminiszter az alapitoi, részvényesi jogok gyakorldja, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitésének
rendjét a jelen utasitas 2. mellékletét képezd, a vagyonnyilatkozatok kezelésének és a vagyongyarapodasi vizsgalatot
megel6z6 meghallgatas eljarasi rendjérdl sz616 szabalyzatban allapitom meg.

3.8 Az utasitast és annak mellékleteit az érintettek kozvetlendil kapjak meg.

4.8 Ez az utasitds a kihirdetését kdveté napon |ép hatdlyba, ezzel egyidejlleg hatalyat veszti a Pénzligyminisztérium
Kozszolgdélati Szabalyzatarol szol6 5/2008. (VIII. 8.) PM utasitas.

5.8 A KOSZ és a vagyonnyilatkozat-szabalyzat rendelkezéseit a folyamatban Iévé tigyekre is alkalmazni kell.

Budapest, 2010. aprilis 30.

Dr. Oszké Péter s. k.,

pénziigyminiszter
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V.

Személyugyi hirek

Az lgazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium személyiigyi hirei

Berendelés, kinevezés

Az igazsagligyi és rendészeti miniszter
Laczkd Rita rendér hadnagyot az lgazsédgligyi és Rendészeti Minisztérium Rendészeti Kiilligyi és Protokoll Osztalydra
osztalyvezetének berendelte.

Az Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium koordindcios szakallamtitkara

Krauss Ferenc Gdbort az Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium Humanpolitikai Fejlesztési Osztalydra humanpolitikai
szakreferensnek,

Rdzsa Miklds Pdlt az lgazségligyi és Rendészeti Minisztérium Kiemelt Projektek Osztalyédra projektmenedzsernek
kinevezte.

Az Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium civilisztikai és igazsagligyi szakallamtitkara

Balassa Szilvidt az lgazsagligyi és Rendészeti Minisztérium Blnmegel6zési Osztilyara kutatdsi alprojekt
koordinatornak,

Batizi Ildikét az lIgazsagligyi és Rendészeti Minisztérium Blinmegel6zési Osztalydra reintegracios alprojekt
koordinatornak,

Féldi Eva Esztert az lgazsagligyi és Rendészeti Minisztérium Civilisztikai és Gazdasagi Kodifikacids Féosztalyara jogi
szakreferensnek

kinevezte.

Az lgazsagligyi és Rendészeti Minisztérium kodzjogi szakéallamtitkara
Krizsdn Laura Barbardt az lgazsdgligyi és Rendészeti Minisztérium Kegyelmi Osztdlyara titkdrsagi ligyintézének
kinevezte.

Az lgazsagligyi és Rendészeti Minisztérium eurdpai unios jogi szakallamtitkara

dr. Bohdtka Gergelyt az lgazsagligyi és Rendészeti Minisztérium Migracids lgazgatdsi Osztalydra projekt
koordinatornak,

dr. Magyari Akost az Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium Migraciés lgazgatasi Osztalyéra jogi szakreferensnek,
dr. Jdnoskuti Bogldrkdt az lgazsagligyi és Rendészeti Minisztérium Migraciés Kodifikacids Osztalydra jogi
szakreferensnek

kinevezte.

Koézszolgélati jogviszony megszlinése

Kozszolgdélati jogviszonya megsz(int

k6z6s megegyezéssel
Fricska Andornak, az Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium Fejezeti Koltségvetési Osztdlya pénzigyi
szakreferensének,

végleges kozigazgatasi athelyezéssel

dr. Zsebik Katalinnak, az lgazsagligyi és Rendészeti Minisztérium Alkotmdanyjogi Kodifikaciés Osztalya jogi
szakreferensének,
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hatarozott id6 lejartaval
Németh Baldzsnak, az lgazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium Kozjogi Koordinacios Osztélya ligykezelSjének,
dr. Mdrtonyi Tibornénak, az Ilgazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium Bel- és Igazsagiigyi TaAmogatasok Osztdlya
pénzigyi projektfelligyeldjének,
prébaidé alatt azonnali hatallyal
dr. Bohdtka Gergelynek, az |Igazsdglgyi és Rendészeti Minisztérium Migraciés Igazgatdsi Osztdlya
projektkoordinadtoranak.

Allaspalyazatok

A Magyar Koztarsasag honvédelmi miniszterének palyazati felhivasa a Honvédelmi Minisztérium
Allami Egészségiigyi Kozpont Kérhaz-higiéniai Osztalya osztalyvezetéi munkakorének ellatasara*

A Magyar Koztérsasag honvédelmi minisztere a kozalkalmazottak jogdllasardl szold 1992. évi XXXIIl. torvény,
a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. torvény egészségiigyi intézményekben torténd végrehajtasardl
sz6l6 356/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet, valamint az egészséguigyi ellatassal 6sszefliggo fertézések megel6zésérol,
e tevékenységek szakmai minimumfeltételeirél és felligyeletérdl szolé 20/2009 (VI. 18.) EUM rendelet alapjan
palyazatot hirdet a Honvédelmi Minisztérium Allami Egészségligyi Kézpont Kérhaz-higiéniai Osztélya osztalyvezetdi
munkakorének ellatasara az alabbi feltételekkel:

Az osztalyvezeté feladata: a kérhaz infekcidkontroll-tevékenységének irdnyitasa, valamint a Kérhaz-higiéniai Osztaly
vezetéi munkakorébdl adodo feladatok ellatésa.

A munkakor koézalkalmazottal télthetd be.

Munkavégzés helye: a HM Allami Egészségiigyi K6zpont Rébert Karoly kéruti telephelye.

A munkakor betoltésének varhaté ideje: a nemzetbiztonsdagi ellenbrzést kévetéen legkordbban 2010. julius 26.

Palyazati feltételek:
- blintetlen el&élet, kizdrélag magyar allampolgarsag,

orvostudomanyi egyetemi végzettség,
kozegészségligyi-jarvanytani szakorvosi végzettség,

legaldbb 10 éves vezetéi gyakorlat,

legalabb 10 éves korhazi gyakorlat kérhazhigiénés szakterileten,
munkakori egészségligyi alkalmassag.

A palyazat elnyerése esetén az osztalyvezetéi munkakér betdltésének feltétele a HM Allami Egészségligyi Kézpont
Szervezeti és MUikodési Szabalyzatanak fontos és bizalmas munkakorokre vonatkozé melléklete alapjan a szikséges
biztonsagi feltételeknek valé megfelelés, melynek tisztdzésa a kinevezést megelézéen B tipusi nemzetbiztonsagi
ellenérzés lefolytatasaval torténik.

A palyédzatnak tartalmaznia kell:

- a palydzo részletes szakmai 6néletrajzét,

- a palydzo szakmai elképzelésének rovid vazlatat,

- az osztdlyvezetSi munkakor ellatdsdhoz sziikséges iskolai végzettséget igazold okiratok kdzjegyzével hitelesitett
masolatait,

a szakképesitést igazold okiratok kdzjegyzével hitelesitett masolatait,

nyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallaldsardl,

érvényes erkolcsi bizonyitvanyt, amely legkésébb a palyazé meghallgatadséig benyujthato,
nyilatkozatot a B tipusti nemzetbiztonsagi ellendérzés végrehajtadsanak tudomdasulvételérél.

* A pélyazat 2010. majus 7-én jelent meg a Kormanyzati Személytigyi Szolgéltatoé és Kozigazgatdasi Képzési Kdzpont internetes oldalan.
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A palyézat elbirdlasanal elényt jelent:

- surveillance-tapasztalat,

- mindségbiztositasi menedzser MBA-végzettség,

- Ot év kozigazgatasi gyakorlat jarvanyligyi szakterileten,
- idegen nyelv ismerete.

Az osztélyvezet6tol elvart kompetencidk:

- csapatmunka, csapatépit6 képesség;

- konfliktuskezelés, j6 kapcsolatteremt6 képesség;
- 0nallésag, hatarozott fellépés.

Az osztalyvezetéi megbizas idétartama: a palydzat elnyerése esetén hatarozatlan id6tartamu kozalkalmazotti
jogviszony jon létre, hatarozatlan id6tartamra sz6l6 vezetdi kinevezéssel.

llletmény, juttatasok: a kdzalkalmazotti bértabla figyelembevételével kotott megallapodas alapjan, valamint a Magyar
Honvédség kozalkalmazottait megilletd juttatdsok biztositasa.

A palyazat benyujtasanak hatdrideje: legkésébb a Kormanyzati Személyligyi Szolgaltaté és Kdzigazgatdsi Képzési
Kézpont internetes oldalan torténé megjelenést koveté 30. nap. Amennyiben az a nap munkaszlineti nap, az azt
kdveté munkanapon 16 6raig lehet benyujtani személyesen, vagy postai Uton. A palyazati kiirds, valamintazinternetes
oldalon térténé megjelenés datuma a Hivatalos Ertesitében is kdzzétételre kertil.

A boritékon fel kell tiintetni: ,Palyazat a HM Allami Egészségiigyi Kdzpont Kérhaz-higiéniai Osztalya osztalyvezetdi
munkakorére”.

A pélyéazatot az alabbi cimre kell eljuttatni: Honvédelmi Minisztérium Személyzeti Féosztaly, 1885 Budapest, Pf. 25
(személyesen: Budapest X., Zach u. 4. XIl. épilet foldszint 021.).

A pélydzatokat a vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen a honvédelmi miniszter altal 6sszehivott el6készité
bizottsag véleményezi, a palydzdkat személyesen meghallgatja a jelentkezési hatarid6 lejartat kdvetd 21 napon beliil.
A palyazok a palyazat eredményérdl az elbirdlast kovetd 30 napon bellil irdsos értesitést kapnak. Valamennyi palyazat
titkosan kezelendd, azok tartalma csak az érintettek elézetes hozzéjarulasaval hozhaté nyilvanossagra.

A palyazatrél érdeklédni lehet a HM Személyzeti Féosztdlyon az (1) 398-4653-as, tovabba az (1) 474-1111-es
telefonszéamokon, valamint az (1) 236-5111-es telefonszam 57-769-es mellékén (HM 02-2-57-769) Deme Baldzs
alezredesnél.

Dr. Szekeres Imre s. k.,
honvédelmi miniszter

Bécs K6zség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete palyazatot hirdet
a Faluhaz intézményvezet6i (magasabb vezet6i) munkakorének betoltésére

A pélyazat meghirdetésére a kdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIl. térvény 20/A. §-a alapjan kerdilt sor.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: hatérozatlan idejii kozalkalmazotti jogviszony.

Foglalkozas jellege: teljes munkaidé.

A vezet6i megbizds id6tartama: a vezet6i kinevezés hatarozott idére, 2010. julius 1-jétél 2015. junius 30-ig szél.

A munkavégzés helye: Faluhaz, 3574 Bécs, Rakdczi u. 25.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jard 1ényeges feladatok:

Az intézmény irdnyitdsa és képviselete a vonatkozd jogszabalyok, belsé szabalyzatok és az alapité rendelkezései
szerint az intézmény alaptevékenységébe tartozé feladatok vezetdi irdnyitdsa, tovabba az onalléan miikodd
koltségvetési szerv hataskorébe tartozd gazdalkodasi feladatok.

A vezet felelés az intézmény szakszerl és torvényes mukodéséért, a takarékos gazdalkodasért, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat, dont az intézmény mikddésével kapcsolatban minden olyan ligyben, amelyet jogszabaly vagy
kollektiv szerzédés (kdzalkalmazotti szabalyzat) nem utal més hataskorébe.
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Afeladatokon beliil: k6zm(ivel6dési, kdzosségifeladatok ellatésa, szervezése, a telepiilésen él6k tarsas kapcsolataihoz,
mlvel6déséhez, szérakoztatdsdhoz megfelelé programok, rendezvények szervezése, kulturdlis értékek kozvetitése,
a tdrsadalmi, civil szervezetek szamdra kozosségi tér biztositasa, kozségi konyvtar mikodtetése, helyi Ujsag
szerkesztése.

llletmény és juttatdsok: az illetmény megéllapitasara és a juttatdsokra a kozalkalmazottak jogélldsarol sz616 1992. évi
XXXII. térvény rendelkezései iranyaddk.

Palyazati feltételek:

- magyar dllampolgarsag,

- biintetlen el&éélet,

- cselekvéképesség,

- szakirdnyu egyetemi végzettség vagy nem szakirdnyu egyetemi végzettség és felséfoku szakiranyd munkakori
szakvizsga, féiskolai konyvtarosi, kdzmuvelédési képzettség [150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet 6. §-dban foglaltak
szerint], és

- 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet 6. § (2) bekezdés b) pontja szerint legaldbb 6téves szakmai gyakorlat, tovabba

- kiemelkedd szakmai vagy tudomanyos tevékenység végzése,

- vagyonnyilatkozat-tételi eljards lefolytatasa.

A palyézat elbirdlasanal el6nyt jelentenek:
- vezet6i gyakorlat
- szamitogép felhasznaldi szintl kezelése (Word, Excel).

A palyézat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

— részletes szakmai 6néletrajz,

- szakmai gyakorlatot igazol6 okiratok masolata,

iskolai végzettséget, szakvizsgat igazolo okiratok mésolata,

3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,

intézményvezetdi szakmai program,

hozzéjaruld nyilatkozat a pélydzé pélyazati anyagdban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefliggésben szlikséges kezeléséhez.

A munkakor betolthetéségének idépontja: a munkakor legkorabban 2010. julius 1-jétél tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2010. majus 31. (a postai feladas hatarnapja).

A pélyazatok benyujtasdnak mddja: a palydzatot zart boritékban Bdécs kdzség polgdrmesterének cimezve,
a polgarmesteri hivatal cimére (Nagy Laszl6 polgarmester, 3574 B&cs, H6sOk tere 1.) kizarélag postai uton kell
benyujtani, ,Palydzat a Faluhaz intézményvezetdi allashelyére” felirattal ellatva.

A palyézat elbirdlasanak médja, rendje: a jogszabalyi el6irdsok szerint.

A pélyazatok elbiralasat bizottsag késziti el6, a képvisel6-testiilet dont.

A palyédzatokat az orszégos szakértéi névjegyzékben szerepld szakérté véleményezi.

A képvisel6-testiilet a palyazati eljarast megfelel6 palyazé hianyaban eredménytelenné nyilvanittathatja.

A palyézat elbirdlasanak hatarideje: 2010. junius 30.

A palyézati kiiras tovabbi kozzétételének helye:
- Bécs kozség honlapja: www.bocskozseg.hu
- Magyar Kézl6ny Hivatalos Ertesité cimd melléklete.
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Demecser Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete palyazatot hirdet
az Erkel Ferenc Miivel6dési Haz és Konyvtar intézményvezetéi (magasabb vezetéi)
megbizasanak betoltésére

Az allas betodlthet6 a kozalkalmazottak jogallasarol sz6ld 1992. évi XXXIII. toérvény 20/A. §-a alapjan.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama: hatérozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé.

A vezet6i megbizas id6tartama: a vezet6i megbizas hatérozott id6re, 5 év, 2010. julius 1-jétél 2015. junius 30-ig szol.
A munkavégzés helye: Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, Demecser, Szabolcs vezér Ut 6.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jard 1ényeges feladatok:

Az intézmény szakszer(i és torvényes mukodtetése, takarékos gazddlkodds, munkaltatéi jogok gyakorldsa,
dontéshozatal az intézmény mikddtetésével kapcsolatban minden olyan tigyben, amelyet jogszabaly nem utal mas
hataskorébe, az intézmény kotelezbéen elbirt szabalyzatainak elkészitése, beszamolok készitése a képvisels-testiilet
szamara.

llletmény és juttatasok: az illetmény megdllapitasara és a juttatdsokra a kozalkalmazottak jogélldsarol sz616 1992. évi
XXXIIl. toérvény, valamint az egyéb juttatasok tekintetében a jogszabdly, illetve a fenntarté rendelkezései az irdnyad k.

Palyazati feltételek:

- magyar dllampolgarséag, vagy kilon jogszabdly szerint a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezd, illetve
vandorolt vagy letelepedett személy,

- cselekvéképesség,

- biintetlen el6élet,

- nem all muzedlis intézményben, nyilvdnos konyvtarban, kozlevéltarban és kdézmivelédési intézményben
végezhetd tevékenység folytatasat kizard foglalkozastol eltiltas hatdlya alatt,

- szakirdnyU egyetemi végzettség (felséfoku oktatdsi intézményben szerzett, az intézmény alaptevékenységének
megfelelé oklevél, vagy a jogasz, illetve a kézgazdasz szakképzettséget tanusitd oklevél); vagy nem szakiranyu
egyetemi végzettség és felséfoku szakiranyi munkakori szakvizsga; féiskolai konyvtarosi, kozmuvel6dési képzettség,
- legalabb 6téves szakmai gyakorlat,

- kiemelkedd szakmai vagy tudomanyos tevékenység.

A palyézat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:

- részletes szakmai 6néletrajz,

- 3 hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,

— Intézmény vezetésére vonatkozd program a szakmai helyzetelemzésre épiil6 fejlesztési elképzelésekkel (vezetési
program),

- a palyazo nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy a palydzati anyagéban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggé kezeléséhez hozzajarul,

- a palydzo nyilatkozata arrél, hogy palyazatat a palyazati eljarasban részt vevék megismerhessék,

- a palyazo nyilatkozata arrél, hogy a pélyazat elbirdlasdra vonatkozé el6terjesztést a képvisel6-testiilet nyilvanos
vagy zart Ulésen térgyalja,

— iskolai végzettséget igazol6 eredeti okiratok vagy azok hiteles mésolata.

A munkakor betolthetéségének idépontja: 2010. julius 1.

A palyédzat benyujtdsanak hatarideje: 2010. junius 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovéabbi informaciot Kiss Gyula, Demecser varos polgarmestere nyujt a
(42) 533-500-as telefonszamon.

A pélyazatok benyujtasanak modja: postai Gton a pélyazatnak a Demecser Varos Onkormanyzata cimére térténé
megkdldésével (4516 Demecser, Kétezer-egy tér 1.). Kérjiik a boritékon feltiintetni: ,Erkel Ferenc Mivel6dési Haz és
Konyvtar - intézményvezetdi palyazat”.
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A pélyazat elbirdlasanak mddja, rendje: a palyazat elbiralasara a 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet 7. §-a értelmében a
benyujtasi hatarid6 lejartat koveté 30 napon belil Osszehivott Ulésen, a birdldbizottsdg javaslatanak
figyelembevételével birdlja el a palyazatokat.

A palyézat elbirdlasanak hatarideje: 2010. janius 30.

A palyéazati kiiras tovabbi kozzététele: Magyar Kézl6ny mellékletében, a Hivatalos Ertesitében.

A Kormadnyzati Személyligyi Szolgéltaté és Kozigazgatasi Képzési Kozpont internetes oldalan tortént kozzététel
idépontja: 2010. majus 4.

Edelény Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete palyazatot hirdet
aljegyzoi allashely betoltésére

Palyaztatd: Edelény Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete.

Kézigazgatasi szerv: Edelény Varos Onkormaényzata.

Munkakér: aljegyz6.

Elldtando feladatok ismertetése: Edelény Varos Onkormanyzata aljegyzéi feladatainak ellatésa.

A munkakor betolthetd: a helyi &nkormanyzatokrél sz616, médositott 1990. évi LXV. tv. 36. § (1) bekezdése alapjan,
valamint a koztisztvisel6k jogallasardl sz616, tobbszér modositott 1992. évi XXIII. tv. 8. §-a és 10. §-a alapjan.

Palyazati feltételek:

- igazgatasszervezdi, vagy allam- és jogtudomanyi doktori képesités, vagy okleveles kdzigazgatdsi menedzser
szakképesités,

- legaldbb 10 éves kdzigazgatési gyakorlat,

- kozigazgatasban szerzett legaldbb 5 éves vezetdi gyakorlat,

- kozigazgatasi vagy jogi szakvizsga, vagy az Orszdgos Kozigazgatési Vizsgabizottsdg elndksége altal teljeskoriien
kdzigazgatasi jelleglinek minésitett tudomanyos fokozat alapjan adott mentesités,

- magyar allampolgarség, cselekvéképesség, blintetlen el6élet,

- vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitése.

A palyédzatnak tartalmazni kell a palyazé:

személyes adatait, életutjat és szakmai gyakorlatat bemutatd 6néletrajzat,

iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok hiteles masolatat,

bet6ltendé munkakorrel és a hivatal iranyitasaval kapcsolatos szakmai elképzeléseit,
3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,

adatkezelési nyilatkozatot arrél, hogy a palyazat elbiraldsaban részt vevék a palyazat tartalmat megismerhetik.

A munkakor betoltésének idépontja: 2011. janudr 1.

A kinevezés hatérozatlan id6re szol.

llletmény és egyéb juttatas: a Ktv. és a koztisztvisel6k jogallasarol szolo térvény végrehajtasaval kapcsolatos helyi
szabalyokrol sz616, médositott 29/2001. (VIII. 24.) Ok. szamu rendelet szerint.

A palyédzat benyujtasanak hatarideje: 2010. november 15.

A palyézat elbirdlasnak hatarideje: 2010. december 31.

A palyézati eljéras és a palyazat elbirdldsanak maédja: a Ktv. dltaldnos elirasai szerint keril elbiralasra.

A palyazatot Edelény varos polgarmesteréhez kell benyujtani, cim: 3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52., telefonszama:
(48) 524-100. A boritékon fel kell tlintetni: ,Aljegyz6i palyazat”.

A pélyazat kiirdja a palyazat eredménytelenné nyilvanitdsanak jogat fenntartja.
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Mezétur Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala palyazatot hirdet
személyzeti ligyintéz6 munkakor betoltésére

Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- buintetlen eléélet,

- cselekvéképesség,

a koztisztvisel6k képesitési elbirasairdl sz616 9/1995. (Il. 3.) Korm. rendelet 11/1. alapjan: egyetemi szintli jogdsz,

humanszervezd, pszicholdgus, szocidlpolitikus vagy szociologus szakképzettség, egyetemi vagy féiskolai szintu
pedagogus, hittudomanyi, szocidlis munkas vagy kézgazdasagi felséoktatasban szerzett szakképzettség, féiskolai
szintl allamigazgatasi és szocidlis igazgatasi, munkaligyi kapcsolatok vagy személyligyi szervezd szakképzettség,
rendvédelmi fels6oktatdsban szerzett igazgatasrendészeti szakképzettség, katonai felséoktatasi intézményben
szerzett szakképzettség, egyetemi vagy féiskolai szint(i végzettség és munkaligyi, tarsadalombiztositasi, személytigyi,
személyzeti szakképesités,

- kozigazgatasi fels6foku versenyvizsga,

- jogszabdly éltal el8irt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasa,

- felhasznaldi szint(i szamitdgépes ismeretek,

- foglalkozas-egészségligyi munkakori alkalmasség.

Elényt jelent:
- hasonlé munkakérben szerzett gyakorlat,
- KIR3-rendszer ismerete.

Ellatando feladatok: a kdztisztvisel6k és az dGnkormdnyzat altal megbizott magasabb vezetd allasu kdzalkalmazottak,
az 6nkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasdgok vezetd beosztasu tisztségviseldi személyi anyagaval kapcsolatos
ligyintézés, vezeti és kezeli a személyligyi nyilvantartast annak adataibol adatszolgaltatast végez, a munkateriletéhez
kapcsolodd egyéb feladatok ellatasa (munkakori leirdsok készitése, teljesitményértékelés stb.)

Elvart kompetencidk: 6néllésdg, dontési képesség, csapatmunka-egylttmikddés, j6 kommunikacids képesség.

A palydzatnak tartalmaznia kell:

— kézzel irott 6néletrajzot, motivacios levelet,

- részletes szakmai 6néletrajzot,

- aziskolai végzettséget igazold okirat hiteles masolatat,

- harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,

- igazolast a foglalkozéas-egészségiligyi munkakori alkalmassagral,

- nyilatkozatot arrél, hogy a pélyazati anyagot az eljdrasban részt vevék megismerhetik.

llletmény és egyéb juttatds: a koztisztviselSk jogallasardl szold 1992. évi XXIII. tv. rendelkezései alapjan.

A palyéazat benyujtasanak hatarideje: 2010. majus 28.

A munkakor betolthetd: 2010. junius 1-jétél.

A palyézat elbirdlasanak hatdrideje: a benyujtasra eldirt hataridét kéveté 10 munkanapon beldil.

A kinevezés hatarozatlan id6re szdl, 6 hdnapos prébaidé kikotésével.

A pélyazattal kapcsolatos bévebb felvilagositas dr. Sz(ics Attila jegyz6t6l a 06 (56) 551-902-es telefonszamon kérhet6.
A kiir6 fenntartja a pélyazati eljarads eredménytelenné nyilvanitasi jogat.

A palyazat benydjtasanak helye: Mezétur Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala, 5400 Mezétur, Kossuth
tér 1. A pélyazatot zart boritékban ,Személyzeti ligyintéz6 munkakor” jelige feltiintetésével kell bekildeni.
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Mezétur Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala palyazatot hirdet
iigykezel6i munkakor betoltésére

Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- biintetlen el6élet,

- cselekvéképesség,

szakkdzép-iskolai vagy gimndaziumi érettségi bizonyitvany,

kozigazgatasi versenyvizsga,

felhasznaloi szintl szamitogépes ismeretek.

Elényt jelent:
— hasonlé munkakérben szerzett gyakorlat.

Ellatando6 feladatok: szocidlis, és egyéb igazgatasi adatok nyilvantartdsa, egyeztetése, Uigyiratok, szamitogépes
nyilvantartasok kezelése, levelezések intézése. Egyéb adminisztracios feladatok ellatasa.

A palyédzatnak tartalmaznia kell:

kézzel irott 6néletrajzot, motivacids levelet,

részletes szakmai 6néletrajzot,

az iskolai végzettséget igazold okirat hiteles masolatat,

- harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt,
- nyilatkozatot arrél, hogy a pélyazati anyagot az eljarasban részt vevék megismerhetik.

llletmény és egyéb juttatds: a koztisztvisel6k jogallasardl szold 1992. évi XXIII. tv. rendelkezései alapjan.

A palyéazat benyujtasanak hatarideje: 2010. majus 28.

A munkakor betdlthet6: 2010. junius 1-jétdl.

A pélyazat elbirdlasanak hatarideje: a benyujtasra el6irt hataridét kdveté 10 munkanapon beliil.

A kinevezés hatarozatlan id6re sz6l, 6 hdnapos prébaidé kikotésével.

A pélyazattal kapcsolatos bévebb felvilagositas dr. Sz(ics Attila jegyz6t6l kérhetd a 06 (56) 551-902-es telefonszamon.
A kiir6 fenntartja a pélyazati eljarads eredménytelenné nyilvanitasi jogat.

A palyazat benyujtasanak helye: Mezétur Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala, 5400 Mez6étdr, Kossuth
tér 1. A palyazatot zart boritékban ,Ugykezeld munkakér” jelige feltiintetésével kell bekiildeni.

Mosonmagyarévar Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete palyazatot ir ki
a megiiresedd jegyzdéi allas betoltésére

A munkakor a koztisztviselk jogallasardl szold 1992. évi XXIIl. tv. 8. § (1) bekezdése, 10. §-a, valamint a tébbszor
modositott 1990. évi LXV. tv. 36. § (1) bekezdése alapjan keril betoltésre.

Palyazati feltételek:
— allam- és jogtudomanyi doktori képesités;
- Onkormanyzatndl eltdltott legaldbb 5 év vezetdi gyakorlat;

kozigazgatasi vagy jogi szakvizsga;

kozigazgatasi versenyvizsga megléte (amennyiben mentesség nem all fenn);

blintetlen eléélet, cselekvéképesség, magyar dllampolgarsag.

A palyézat elbirdlasanal el6nyt élvez az a palyazo aki:
- angol, német, francia idegen nyelv ismeretével (vagylagos),
- felhasznaléi szintli szamitdgépes ismerettel,
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— eurdpai unids palyazati gyakorlati ismeretekkel,
- szervezetfejlesztési gyakorlati ismeretekkel rendelkezik.

A palyédzatnak tartalmaznia kell:

- a palydzo6 személyes adatait;

- 3 hoénapnél nem régebbi erkdlcsi bizonyitvényt (illetve megkérésérdl sz6l6 igazolast),
- végzettsége(ke)t igazold okirat(ok) masolatat,

részletes szakmai 6néletrajzot,

a munkakor ellatasaval kapcsolatos szakmai elképzeléseket,

nyilatkozatot arra vonatkozéan, hogy a pélydzo véllalja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget,
nyilatkozatot arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak a palydzatban részt vevé személyek altali
megismeréséhez hozzajarul.

A munkakor a palyazat elbiralasat kovetéen 2010. junius 16-tol tolthetd be, a kinevezés hatarozatlan idére szol.

A pélyazat benyuijtasi hatarideje a Magyar Kdzlony meléketében, a Hivatalos Ertesitében valé megjelenéstél szamitott
15. nap.

A palyézat elbirdladsanak hatdrideje a beadasi hataridét kovetd elsé képviselé-testiileti Glés.

A palydzatokat Szab6é Miklés polgarmesternek kell cimezni és benyujtani, cim: Szab6é Miklés polgarmester,
polgarmesteri hivatal, 9200 Mosonmagyarévar, F6 u. 11. A boritékra a kovetkezéket kérjiik réirni ,Jegyzdi palyazat”.
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VI. Alapité okiratok

Az Orszagos Foglalkoztatasi Kézalapitvany alapité okirata
(a modositasokkal egységes szerkezetben)

A Magyar Koztarsasdg Kormdanya a Polgari Torvénykonyvrél sz6ld 1959. évi IV. toérvény (a tovabbiakban: Ptk.) 74/G. §-anak
(3) bekezdése alapjan a Munkaligyi Minisztérium 3altal alapitott Orszagos Foglalkoztatasi Alapitvany altaldnos jogutddjaként,

a Munkatigyi Minisztériummal k6z6sen 1997. janudr 1-jei hatéllyal kozalapitvanyt hozott létre a kdvetkezé feltételek szerint:

1. Alapitdk
- a Magyar Koztarsasag Kormanya (Budapest V., Kossuth L. tér 1-3.),
- a Munkatigyi Minisztérium (Budapest V., Roosevelt tér 7-8.) (a tovabbiakban: Alapitdk).

2. AKozalapitvény neve
Orszagos Foglalkoztatési Kozalapitvany (a tovabbiakban: Kozalapitvany)

3. AKozalapitvany székhelye
Budapest lll., Bokor u. 9-11.

4. AKozalapitvany id6étartama
A Kézalapitvany hatarozatlan idére jon létre.

5. AKozalapitvany célja

A foglalkoztatés elésegitése és a munkanélkiiliség mérséklése érdekében az Allami Foglalkoztatési Szolgalatrél sz616

291/2006. (XII. 23.) Korm.rendelet 8.§ (1) bekezdésének h) és j) pontjaiban, valamint a szocialis és munkaligyi miniszter
feladat- és hataskorérél sz6l6 170/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet 2. § a), valamint az 5. § b), d) és e) pontjaiban
megfogalmazott allami feladatok elldtadsanak kiemelkedéen kézhasznu tevékenység keretében torténd folyamatos

biztositasa.

Ennek érdekében a Kozalapitvany:

a)

tdmogatja a munkaerépiac nem allami szervezédéseit, valamint ezek foglalkoztatdst el&segité
kezdeményezéseit, szakmai rendezvényeit és kiadvanyait, kiilonos tekintettel a kdzhasznu szervezetekrél sz6l6
1997. évi CLVI. torvény (a tovébbiakban: Kszt) 26. § c) 17. és 18. pontjdban megjeldlt rehabilitacids
foglalkoztatdsra, valamint a munkaerépiacon hatranyos helyzetl rétegek képzésének, foglalkoztatdsanak
elésegitésére és a kapcsolddo szolgéltatasokra,

az Uj tipusu aktiv foglalkoztataspolitikai eszk6zok bevezetése, a foglalkoztatasi rehabilitacié modszereinek,
érdekeltségi viszonyainak, kiilénosen a szocialis jelleg(i, nem teljesitményorientalt foglalkoztatas feltételeinek
feltarasa érdekében kutatasokat, kisérleti programokat indit és ezek tapasztalatainak értékelése alapjan javaslatot
tesz intézményes alkalmazasukra,

munkatgyi targyu kutatasokat tamogat, koordinal,

tomeges létszamleépitéssel érintett munkavallalék atmeneti foglalkoztatasa érdekében foglalkoztatasi
tarsasagokat szervez, tamogat,

a Kozalapitvany az Eurdpai Szocialis Alapbdl tarsfinanszirozott programok kézrem(ikodé szervezete - ennek
keretében elsésorban az EQUAL kozosségi kezdeményezés nemzeti programiroda feladatainak ellatasaban vesz
részt,

* A F6varosi Birésag a 12.Pk.69200/1992/44. szamu végzés alapjan az alapito6 okiratot bejegyezte.
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f) a Kozalapitvany kdzremikodik a Szocidlis és Munkaligyi Minisztérium &ltal inditott kdzponti munkaeré-piaci
program végrehajtasaban, és ennek keretében elsésorban a foglalkoztatas elésegitésérél és a munkanélkiliek
elldtasarol sz6lé 1991. évi IV. torvény 39/A. §-a (5) bekezdésének a) pontja alapjan meghirdetett foglalkozési
rehabilitaciét, rehabilitacios foglalkoztatast elésegité munkaeré-piaci program végrehajtasahoz kapcsoldédo
feladatokat latja el.

Afenti célok megval6sitasa érdekében az Alapitdk kijelentik, hogy a kdzalapitvanyokra vonatkozd jogszabalyi korlatok
figyelembevételével a Kbzalapitvany kézhasznu szolgaltatasaibdl barki részesilhet.
A Kdzalapitvény fenti céljainak megvalésitasaval a Kszt. 26. § ¢) 19. pontjanak megfelel6en az euroatlanti integracié
elésegitésére is torekszik.
A Kozalapitvany mint kiemelkedéen kozhasznu szervezet kdzvetlen politikai tevékenységet nem folytat, szervezete
partoktdl fuggetlen, t6lik tdmogatast nem fogadhat el, azoknak anyagi tdmogatast nem nyujt, orszaggyuilési
képvisel6i, megyei, févarosi onkormanyzati valasztdson jeloltet nem allit, és nem tdmogat. A Kézalapitvény Szervezeti
és M(kodési Szabdlyzata a Kszt. rendelkezései szerint tartalmazza ezen térvénynek a nyilvdnosséagra, jogosultsagra,
adomanygytjtési tevékenységre, az eredmény felosztasdnak tilalmara, pénziigyi nyilvdntartasra és a jelentések
készitésére vonatkozo szabalyait.

6. A Kodzalapitvany vagyona

a) A Kozalapitvény indulé vagyona: 2 527 015 E Ft. A vagyon az indulé vagyon és az elkildnitett allami
pénzalapokbdl nyujtott tdamogatas és egyéb bevétel.

b) A Kozalapitvany a miikodés biztonsdga és folyamatossdga érdekében torzsvagyont képez, amely vagyon a
Kozalapitvany miikodéséhez kozvetleniil nem hasznalhaté fel. A térzsvagyont a Kozalapitvany indulé vagyonabdl
kockazati tartalékként elkiilonitett 253 milli6 Ft képezi.

A torzsvagyon értéke a kezel§ szervezet dontése alapjan novelhetd, tovdbbd a Kdzalapitvanyhoz torténd
csatlakozés esetén novekszik, ha a csatlakozé adomany juttatdsara ezzel a feltétellel kerdl sor.

c¢) AKodzalapitvany vagyonat noveli a Kdzalapitvanyhoz csatlakozék pénzbefizetése és egyéb vagyoni hozzajarulasa,
tovabba az Alapiték Ujabb hozzéjarulasa.

d) A Kodzalapitvény céljara kdzvetlenil fel nem hasznélhaté természetbeni adomanyokat értékesiteni kell. Az igy
befolyd Osszeget kell - az adomanyozé rendelkezéseit is figyelembe véve - a Kozalapitvany vagyonaba
elhelyezni.

7. AKozalapitvany vagyonanak felhasznaldsa

a) AKozalapitvany céljara felhasznalhato
- a torzsvagyon hozadéka, amely a térzsvagyon tartds lekotésének eredménye,
- atorzsvagyonhoz nem tartozé vagyon, illetéleg annak hozadéka,
- a csatlakozok adomanyainak felhasznalhato része,
— a vallalkozasi tevékenység hozadéka.
A Koézalapitvany a térzsvagyont szamviteli nyilvantartasaiban elkilonitetten kezeli.
A Kozalapitvany céljaira rendelt vagyonnal val6é gazdalkodasanak eredménye nem oszthat6 fel, azt kizarélag a
Kozalapitvany céljainak megvalositasa érdekében lehet felhasznalni.

b) A Kozalapitvany koltségei a vaéllalkozasi tevékenység kozvetlen koéltségei, az alapitvanyi célu tevékenység
kozvetlen koltségei, az alapitvany kezel szervének kdltségei (kiadasai) és az egyéb kozvetett koltségek.
A Kozalapitvany vagyona - a torzsvagyon kivételével — teljes egészében felhaszndlhaté a kdzalapitvanyi célok
elérésére.
A Kozalapitvany mikodtetési koltségeinek, igy kiilondsen a személyi jellegu raforditadsokat, a munkaaddkat
terhel6 jarulékokat, a dologi és a beruhazasi kiadasok fedezetét a Munkaeré-piaci Alap biztositja. A felhasznalas
feltételeinek részleteirdl rendelkezé megallapodas alapjan atadasra kerllé pénzeszkéz fedezetet nyujt a
Kozalapitvany kezeld szerve koltségeire (amely tartalmazza a kuratérium és a felligyelébizottsag tiszteletdijat),
tovabba az Orszdgos Foglalkoztatasi K6zalapitvany munkaszervezeteinek miikodési koltségeire. A Kdzalapitvany
avallalkozasi tevékenységéhez kapcsolodo kdzvetett és kdzvetlen koltségeket kizardlag a véllalkozasi eredménye
terhére szamolhatja el.

¢) A Kozalapitvany palydzat kiirdsa nélkil évente a vagyona 5%-anak mértékéig, de legfeljebb 6sszesen egymillio
forint (kdzvetlen vagy kdzvetett) tdmogatast nyUjthat az alapitd okiratban foglalt célokra.
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d) AKozalapitvany vagyonabdl tdmogatas kizarélag a tdmogatédsban részesitett személlyel kdtott szerz6dés alapjan
nyujthato, mely szerzédésnek tartalmaznia kell a tdmogatds céljat, az elszdmolas tartalmat, hatéridejét és
bizonylatait, az ellenérzés maédjat, valamint a szerz6désszegés kovetkezményeit.

e) A Kozalapitvany gazdalkodasanak szakmai segitése érdekében a kuratérium mellett legfeljebb 6t tagbdl allo
munkaligyi targyu kutatasok tdmogatdsat véleményezé szakérté bizottsag mikodik.

A jelen alapité okirat 5. c) és 5. d) pontjdban megfogalmazott tdmogatdsok esetében a kuratérium koteles a
megfelel6 szakértd bizottsdg elézetes véleményét kikérni.

A szakérté bizottsag tagjait a Kbzalapitvany birdsagi nyilvantartasba vételét kdvet6 60 napon belil a Kuratérium
kéri fel. A szakérté bizottsagok tagjainak dijazasardl a Kuratérium dont.

f) A Kozalapitvany gazdalkoddsnak, vagyonkezelésének részletes szabadlyait a Szervezeti és M(ikodési Szabélyzat
(a tovabbiakban: SzMSz) hatdrozza meg az irdnyadd jogszabdlyok keretei kozott és ezen Alapité Okirat
rendelkezéseivel 6sszhangban.

g) A Kuratérium minden évben majus 31-ig koteles az Alapitdknak irdsban beszamolni a Kdzalapitvany el6z6 évi
mUkodésérdl, vagyoni helyzetérél, gazdalkoddsanak legfontosabb adatairdl. A szémviteli beszamold a
Kozalapitvany beszamoldjanak 6nallo részét képezi. A beszamolodban részletesen ki kell térni az dllamhaztartas
alrendszereibdl kapott tamogatasok felhasznalasara, illetve a Kozalapitvany mukodésével 6sszefliggésben
igénybe vett kedvezmények bemutatdsara.

A kuratérium a Kozalapitvany alapité okirata szerinti tevékenységének és gazdalkodasanak legfontosabb adatait
az orszagos sajto Utjan, a Hivatalos Ertesitében, a Magyar Kézlény mellékletében nyilvanossagra hozza.

A Kozalapitvany véllalkozési tevékenysége

A Kozalapitvany a felhasznalhatd vagyona gyarapitdsa, kiemelkedéen kézhasznu céljainak megvalésitasa érdekében
vallalkozasi tevékenységet is folytathat. A Kézalapitvany csak olyan vallalkozasban vehet részt, amelyben feleléssége
nem haladja meg a vagyoni hozzajarulds mértékét, és amelyben legaldbb tébbségi befolyassal rendelkezik.
A Kozalapitvany altal létrehozott gazdalkoddszervezet tovabbi gazdalkoddszervezetet nem alapithat, és
gazdalkoddszervezetben részesedést nem szerezhet. A Kdzalapitvany véllalkozasi tevékenysége kézhasznu céljainak
megvaldsitasat nem veszélyeztetheti.

Csatlakozas a Kdzalapitvanyhoz

a) A Kozalapitvany nyitott, ahhoz barmely belfoldi, illetéleg kilféldi természetes vagy jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet csatlakozhat, ha a Kdzalapitvany céljaval egyetért és azt tamogatni
kivanja. A tdmogatas torténhet pénzben vagy természetbeni adomannyal. Az adomanyt a kezel6 szervezet
koteles visszautasitani, ha annak elfogadédséaval a Kézalapitvény céljainak megvaldsitasat, vagy a Kozalapitvany
hazai, illetéleg nemzetkdzi megitélését kedveztlendl érintené.

b) Az Alapitok és a csatlakozék a Kdzalapitvény részére adott pénzben és egyéb vagyoni hozzdjaruldsukat nem
kovetelhetik vissza, kizarélag a vagyonjuttatds feltételeit szabdlyozé szerzé6désben meghatérozott jogaikat
gyakorolhatjak.

A Kozalapitvanyt kezeld szervezet

a) AKodzalapitvany vagyonanak kezelését kilenc tagbol all6 testiilet, kuratérium végzi. A kuratérium a Kézalapitvany
dltaldnos ligydonté és képvisel6 szerve.

b) A kuratérium tagjait, az Orszagos Erdekegyezteté Tanacsban képviselettel rendelkezé orszégos munkaaddi,
illetve munkavallaléi szovetségek, valamint a korményoldal (a tovébbiakban: delegdlé oldal)
harom-harom-harom tagra vonatkozé személyi javaslata alapjan az Alapitok kérik fel hatarozott, haroméves
id6tartamra. Amennyiben a delegalé oldal az els6 kuratorium esetén 1997. januar 31-ig, ezt kdvetden pedig az
erre vonatkozo felhivastdl szdmitott 30 napon beliil a kurdtorjel6lési jogosultsaggal barmely okbol nem él, gy az
Alapitdk jogosultak az dltaluk kivalasztott személyt kuratériumi tagnak felkérni.

A Kozalapitvany vezetd tisztségviselSinek [a Kszt. 26. § m) pontja] dsszeférhetetlenségére a Kszt. 8-9. §-dban
foglaltak az irdnyadok.

A kuratériumi tagsaggal Osszeférhetetlen a Kozalapitvany érdekkorébe tartozéd gazdasdgi tarsasagokban
betoltott vezetd tisztségviselGség, valamint az e tarsasagokkal Iétesitett munkaviszony, illetve munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszony vagy barmely érdekeltségi kapcsolat.
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A kuratérium tagjai nem lehetnek egymasnak, illetve a Kozalapitvény érdekkorébe tartozé tarsasagok vezetd
tisztségviselSinek a Ptk. 685. § b) pontjaban meghatarozott kdzeli hozzatartozoi és élettarsai.

A Kdzalapitvanynak mint kiemelked&en kézhasznu szervezetnek vezetd tisztségviselbje két évig nem lehet az a
személy, aki olyan kdzhasznu szervezetnél t61tott be — annak megszlintét megelézd két évben legaldbb egy évig -
vezetd tisztséget, amely az addzas rendjérdl sz6l6 tdrvény szerinti kdztartozasat nem egyenlitette ki.

A vezetd tisztségviseld, illetve az ennek jelolt személy koteles valamennyi érintett kdzhasznu szervezetet
el6zetesen tajékoztatni arrdl, hogy ilyen tisztséget egyidejlileg mas kdzhasznu szervezetnél is betdlt.

A kuratérium elndke és tagjai nyilatkoznak, hogy vellik szemben a kdzhasznu szervezetekrdl sz6l6 torvényben
meghatarozott kizaré ok nem all fenn.

A kuratérium elnokét a kuratérium tagjai kozll az Alapitok kérik fel ugyancsak haroméves id6tartamra.

A kuratérium tagjainak tisztsége megszUnik:

— a felkérés id6tartamanak lejaratéval,

- atag halalaval,

- atag lemondasaval,

- az Alapitok visszahivasaval,

- a Kdzalapitvany megszlinésének esetén.

Az Alapitok a kuratorium barmely tagjat visszahivhatjak, ha

- a tag a Kozalapitvany céljait veszélyeztetd tevékenységet folytat és a visszahivassal a delegalé oldal egyetért,
— a kuratérium tagjainak kétharmada kezdeményezi a visszahivast, a Kozalapitvany céljainak elérését
veszélyeztetd tevékenység miatt,

- a tag visszahivasat a delegalé oldal kezdeményezi.

A kuratérium személyi Osszetétele a kdvetkezé:

A kuratérium elndke:

Vértes Janos

A kuratérium tagjai:

dr. Antalffy Gabor

dr. Borsik Janos

Csuport Antal

Kozma Kéroly

dr. Mérkus Imre

Nagy Judit

Simon Dezs6

dr. Balogh Istvan

A kuratérium kizarolagos hataskorrel

ga) meghatérozza sajat mikodési rendjét, a Kdzalapitvany birésagi nyilvantartasba vételétél szamitott 60 napon
beldl,

gb) elfogadja a Kozalapitvany Szervezeti és Mlikodési Szabélyzatat,

gc) jévéhagyja a Kézalapitvany éves feladat- és koltségtervét,

gd) dont az egyes adomanyok elfogadasarol,

ge) dont vallalkozésban valo részvételrdl,

df) elfogadja a Kézalapitvany mikodésérol szold éves beszamolot és a kdzhasznusagi jelentést,

g9) gyakorolja a K6zalapitvany tulajdondban lévé gazdasagi tarsasdgokban a tulajdonosi jogokat,

gh) kezdeményezi a kuratérium tagjanak visszahivasat,

gi) felkériaz alapito okirat 7. c) pontjdban szabélyozott szakértd bizottsagok tagjait és meghatérozza dijazasukat,
gj) dént minden olyan ligyben, amit az alapito okirat, illetéleg az SzMSz a hataskorébe utal. Az utébbi esetben az
SzMSz-ben meg kell hatdrozni a dontéshez sziikséges szavazattdbbséget is.

A kuratérium elndke

ha) 6sszeallitja a kuratériumi ilés napirendjét,

hb) 6sszehivja és vezeti a kuratérium Uléseit,

hc) gondoskodik a kuratérium Ulésein jegyzékonyv vezetésérdl, valamint a kuratériumi déntések, hatdrozatok
megszovegezésérol.

A Kozalapitvany képviseletében a kuratérium az alapité okirat 10. g) pontjdban meghatarozott, valamint az
SzMSz-ben részletezett tovabbi feladatok ellatasara a kuratorium elndkével munkavégzésre irdnyuld jogviszonyt
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k)

létesithet. A munkaviszony keretében elldtott feladatok dijazasanak feltételeit és részleteit az SzMSz-ben kell
meghatarozni. A munkaszerz6dés megkdtésére a 14. a) pontban az elndk helyettesitésére kijeldlt személyek, a
hivatkozott pontban meghatarozott rendben jogosultak. Az elnok felett a munkaltatdi jogok gyakorlaséra a
kuratérium jogosult. A munkaszerz6dés megkotése és a munkaltatdi jogok gyakorldsa sordn az elndk a
kuratoriumi tagsagbdl fakado jogait nem gyakorolhatja.

Amennyiben a jelen alapité okirat 10. g) pontjdban meghatérozott feladatok elladtdsa munkavégzésre iranyuld
jogviszony keretében torténik, az elndk tiszteletdijra nem jogosult.

A kuratérium tagjait tiszteletdij illeti meg, melynek havi mértéke az aldbbi:

elnok: a minimalbér 6tszorodse,

tagok: a minimalbér haromszorosa.

A kuratérium sziikség szerint Ulésezik, azonban negyedévenként egy alkalommal koteles Ulést tartani.

A kuratérium hatdrozatképes, ha az Ulésen legaldbb hat tagja jelen van, kivéve a 10. I) pont masodik
bekezdésében szabdlyozott ligyeket, amelyekben akkor hatdrozatképes a kuratérium, ha legaldbb 7 tagja jelen
van, hatarozatait nyilt szavazéssal, az ) pontban foglaltak kivételével, egyszer( sz6tobbséggel (50% + 1 szavazat)
hozza. Szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata dont.

A Kszt. 8. §-dnak (1) bekezdése szerint a kuratérium hatdrozathozataldban nem vehet részt az a személy, aki vagy
akinek kozeli hozzatartozéja [Ptk. 685. § b) pont], élettarsa (a tovabbiakban egylitt: hozzétartozo) a hatarozat
alapjan

— kotelezettség vagy felelésség alél mentesil, vagy

- barmilyen mas elényben részesill, illetve a megkdtendd jogligyletben egyébként érdekelt. Nem mindsdil
elénynek a kdzhasznu szervezet cél szerintijuttatasai keretében a barki altal megkotés nélkiil igénybe veheté nem
pénzbeli szolgaltatas.

A kuratérium Uléseire tanacskozasi joggal a felligyelSbizottsag elndkét meg kell hivni.

A kuratérium ulései nyilvdnosak. A nyilvdnosség indokolt esetben a jogszabdly altal specialis védelem ald tartozé
jogok védelme érdekében (személyiségi jog védelme, adatvédelem, Uzleti titok megdrzése) kizarhatd a
kuratérium egyedi hatdrozataval. A zart Glésrdl a kuratérium az egyes napirendi pontok elfogadasaval egy id6ben
egyszerl szotbbbséggel hataroz.

A kuratérium teljes létszamahoz viszonyitott kétharmados tobbség szilkséges a gb), gc), gd), ge), gf),
gg) pontokban meghatéarozott esetekben.

A kuratérium Uléseit a napirend, az idépont és a helyszin irdsbeli kdzlésével a kuratérium elndke hivja 6ssze ugy,
hogy a meghivét és a napirendekkel kapcsolatos iratokat az érintett tagok a kitizott idépont elétt legaldbb 8
nappal korabban megkapjak. A kuratérium tlését az elnok koteles 6sszehivni, ha azt legalabb 3 tag a napirend
megjeldlésével irdasban kezdeményezi.

A kuratériumot mint az intézkedésre jogosult vezeté szervet a felligyelSbizottsdg inditvanyéra, annak
megtételétdl szamitott 15 napon beliil dssze kell hivni. E hataridé eredménytelen eltelte esetén a kuratérium
Osszehivéséra a fellgyelébizottsag is jogosult.

Ha azarrajogosult szerv a torvényes m(ikodés helyredllitasa érdekében szlikséges intézkedéseket nem teszi meg,
a feligyel6bizottsag koteles haladéktalanul értesiteni a torvényességi felligyeletet ellatd szervet, valamint az
alapitéi jogkor gyakorlojat.

A kuratérium Uléseit az elnok akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt kuratériumi tag vezeti.

A kuratérium uléseirél jegyzokonyvet kell felvenni.

A kuratérium az SzMSz-ben hatdrozza meg a hatdrozatok nyilvantartdsanak rendjét (a dontések tartalmat,
idépontjat, hatalyat, a tdmogatodk és ellenzék szamaranyat), a hatdrozatok és a keletkezett iratok meg6rzésének
idejét, a dontések kozlésének modjat, a nyilvanossagra hozatal szabdlyait, a Kozalapitvany miikddésével
kapcsolatosan keletkezett iratokba valé betekintés rendjét és a mikddés, szolgdltatas igénybevételének,
valamint a beszamoloék kdzlésének nyilvanossagi szabalyait.

A Kozalapitvany koteles az Alapitéd tdjékoztatdsara is szolgaléd éves beszamold jévahagydsdval egyidejlleg
kdzhasznuségi jelentést késziteni az alapitvényi vagyon felhasznélasardl, illetve a Kdzalapitvany mikodésérdl.

A kdzhasznusagi jelentés elfogadasa a kuratérium kizérélagos hataskorébe tartozik, annak tartalmét és egyéb
feltételeit a Kszt. alapjan a Kozalapitvany SzMSz-e hatarozza meg.
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11. A Kozalapitvany felligyelSbizottsdga

a)

A Kozalapitvany ellendérzésére kilenc tagu felligyel6bizottsag mukodik. A feligyelébizottsag tagjait, kdziliik
annak elnokét az Alapitok kérik fel hatarozott, haroméves idétartamra az Orszagos Erdekegyeztetd Tanacsban
képviselettel rendelkezé orszagos munkaadoéi, munkavallaléi szovetségek, a Pénziigyminisztérium, a Védett
Szervezetek Orszagos Szovetsége, illetve a fejlesztéspolitikaért felel6s kormanybiztos egy-egy tagra vonatkozo
javaslata alapjan. Amennyiben az erre jogosult az elsé felligyel6bizottsdg esetében 1997. januér 31-éig, ezt
kévetéen pedig az erre vonatkozé felhivasoktdl szamitott 30 napon beliil javaslattételi jogéval barmely okbdl
nem él, gy az Alapiték jogosultak az altaluk kivalasztott személyt felligyelSbizottsagi tagnak felkérni.

A feliigyel6bizottsag hatarozatképes, ha legalabb 6t tagja jelen van. Hatarozatait egyszer(i szétobbséggel hozza.
Mukodési rendjét maga allapitja meg.

A felligyel6bizottsag ellen6rzi a Kézalapitvany

— kezel6 szervének,

— munkaszervének tevékenységét.

A fellgyelSbizottsdag mint a Kozalapitvany felligyel6 szerve, ellenérzi a kdzhasznu szervezet miikodését és
gazdalkodasat. Ennek soran a vezeto tisztségvisel6ktél jelentést, a szervezet munkavallaloitdl pedig tajékoztatast
vagy felvilagositast kérhet, tovdbba a kiemelkedéen kdzhasznu szervezet kdnyveibe és irataiba betekinthet,
azokat megvizsgalhatja.

A felligyel6bizottsdg tagjai tandcskozési joggal részt vehetnek a kuratérium tlésein.

A felugyelébizottsag elndke kérheti a kuratérium elnokétdl a kuratérium 6sszehivéasat, ha a feligyelébizottsag
tudomasara jutott informacidk alapjan valamely fontos kérdésben déntés sziikséges. A kuratérium elndke ilyen
esetben 15 napon beliil koteles a kuratérium Glését 6sszehivni.

A felligyelébizottsag koteles a kuratériumot, valamint az Alapitét tajékoztatni, a kuratérium Osszehivasat
kezdeményezni, ha arrél szerez tudomast, hogy

- a Kozalapitvany miikodése soran olyan jogszabdlysértés vagy a Kozalapitvany érdekeit egyébként sulyosan
sérté esemény (mulasztds) tortént, amelynek megsziintetése vagy kovetkezményeinek elharitasa, illetve
enyhitése az intézkedésre jogosult kuratérium, vagy az alapitoéi jogkor gyakorléjanak dontését teszi sziikségessé,
valamint ha

- a vezet6 tisztségviselSk felel6sségét megalapozo tény merdilt fel.

A felligyelébizottsag, illetve annak megbizasabol a felligyelSbizottsag elndke — a hatarozat hozatalatol szamitott
5 napon belil - barmely kuratériumi hatdrozat Ujratérgyaldsat kezdeményezheti.

A felligyel6bizottsdg tagjai tiszteletdijban részesiilnek, melynek havi mértéke az alabbi:

elndk: a minimalbér négyszerese,

tagok: a minimalbér kétszerese.

A felligyel6bizottsag személyi Osszetétele a kovetkezé:

A felligyel6bizottsag elndke:

Pirisi Karoly

A felligyel6bizottsag tagjai:

Nyenyestanné Endrész Katalin

Recska Endre

Vincze Géza

dr. Kiss Anita

Bécsy Etelka

Bédi Andrés

Baranyai Laszlé

Stimegvari Miklos

A felligyel6bizottsag mikodésére alkalmazni kell a Kszt. 11. §-aban foglalt rendelkezéseket.

A feliigyel6bizottsag elndkére és tagjaira az alapito okirat 10. b) pontjaban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi
rendelkezések az irdnyadok. Nem lehet a felligyel6bizottsdg elndke vagy tagja a Kdzalapitvény alkalmazottja,
tovabba az a személy, aki

- a kuratérium elndke vagy tagja,

- a Kozalapitvannyal, mint kiemelked6en kézhasznu szervezettel a megbizatasan kiviili munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban 4ll, ha jogszabaly masképp nem rendelkezik,
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- a Kozalapitvany cél szerinti juttatdsabol részesdl, kivéve a barki altal megkotés nélkil igénybe veheté nem
pénzbeli szolgaltatasokat, illetve az el6z6ekben meghatarozott személyek kozeli hozzatartozéja [Ptk. 685. §
b) pontjal, élettarsa.

12. A Kozalapitvany kényvvizsgéloja

a)

A Kodzalapitvany szamviteli rendjének ellenérzését fliggetlen, pélyaztatast kovetden felkért konyvvizsgald latja el.

A kdnyvvizsgalo

- betekinthet a Kdzalapitvany kdnyveibe,

- megvizsgélhatja a Kdzalapitvany pénztarat, értékpapir- és drudllomanyat, szerzédéseit és bankszamlajat,

- ellathatja a kuratérium altal meghatarozott egyéb konyvvizsgald feladatokat.

A konyvvizsgalo ellenjegyzése nélkil a kuratérium a Kozalapitvany éves beszamoldjanak elfogadasardl
érvényesen hatarozatot nem hozhat.

Nem lehet a Kozalapitvany kdnyvvizsgéldja az a személy, aki

- a kuratérium elnoke vagy tagja,

- a Kozalapitvannyal a megbizatasan kivili mas tevékenység kifejtésére irdnyuld munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all, ha jogszabaly masképp nem rendelkezik,

- a Kozalapitvany cél szerinti juttatdsabdl részesdl, kivéve a barki altal megkotés nélkil igénybe veheté nem
pénzbeli szolgéltatasokat, illetve

- az el6z6ekben meghatarozott személyek hozzéatartozoja [Ptk. 685. & b) pontjal, élettarsa.

13. A Kozalapitvany munkaszervezete

13.1. Kézalapitvanyi Iroda

a)

<)

A Kozalapitvany és a kuratérium mukodésével, gazdalkodasdval kapcsolatos doéntés-el6készitési operativ,
adminisztraciés feladatokat - kivéve a célszervezetekkel, valamint az EQUAL Nemzeti Programiroddval
kapcsolatos feladatokat — az ligyvezetd igazgato altal vezetett Kdzalapitvanyilroda latja el. Az Uigyvezet6 igazgatd
munkaviszonyanak létesitése és megsziintetése az Alapitok elézetes egyetértésével meghozott kuratériumi
dontés alapjan torténik. Az lgyvezet6 igazgatd felett minden mas munkaltatdi jogot a kuratérium elndke
gyakorol, az lgyvezetd igazgatd dijazdsanak, juttatdsainak megdllapitasdhoz, a vele szembeni munkaltatoi
egyetértése szlikséges. A Kozalapitvanyi Iroda alkalmazottai felett a munkaltatéi jogokat az ligyvezeté igazgatd
gyakorolja.

Az Ugyvezet6 igazgatd dont mindazokban a kérdésekben, amelyek nem tartoznak a kuratérium hataskorébe,
illetve amelyeket a kuratérium hatarozataval a Kézalapitvanyi Iroda hataskorébe utal.

A Kozalapitvanyi Iroda feladatai kiilondsen:

- a kuratérium dontéseinek el6készitése, a dontések végrehajtasa és a tamogatasok felhasznaldsanak az
ellenérzése, illetve ennek megszervezése, a kuratérium titkdrsagi feladatainak ellatasa,

- a Kozalapitvdny éves munkatervének, koltségvetéstervezetének és a Kozalapitvanyi Iroda
mukodésikoltség-eléiranyzatanak elékészitése,

- a Kozalapitvany konyveinek vezetése, éves beszamoldjanak készitése és minden egyéb adminisztrativ feladat
ellatasa.

Az Uigyvezetd igazgatd részletes feladatait, valamint képviseleti meghatalmazasanak szabalyait az SzMSz-ben kell
meghatarozni.

13.2. Felligyeleti Iroda

a)

A Kozalapitvany tulajdondban 1évé szervezetek miikddésével kapcsolatos dontés-el6készitési, operativ,
adminisztracids feladatokat az igazgatoé Aaltal vezetett Felligyeleti Iroda latja el. Az irodaigazgato
munkaviszonydnak létesitése és megsziintetése az Alapitok elézetes egyetértésével meghozott kuratériumi
dontés alapjan torténik. Az irodaigazgatd felett minden mas munkaltatéi jogot a kuratérium elndke gyakorol, a
kalfoldi kiktildetésének elrendeléséhez azonban a kuratérium el6zetes egyetértése sziikséges.

Az irodaigazgaté dont mindazokban a kérdésekben, amelyek nem tartoznak a kuratérium hataskorébe, illetve
amelyeket a kuratérium hatérozataval hataskorébe utal.
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14.

15.

<)

Az Iroda feladatai kiilondsen:

- A Kozalapitvany tulajdondban lévé szervezetek miikddésének figyelemmel kisérése, az allami tulajdonosi
érdekek érvényesiilését veszélyeztetd helyzetben a szilkséges tulajdonosi beavatkozas el&készitése és
kezdeményezése;

- a szervezetek célok szerinti m(ikodését 6sztonzé vezetbi érdekeltségi rendszerek kidolgozasa,

— a szervezetek altal kezdeményezett tulajdonosi dontések szakmai el6készitése,

- az Iroda éves m(ikddésikoltség-eldirdnyzatanak el6készitése.

Az irodaigazgato részletes feladatait, valamint képviseleti meghatalmazasanak szabdlyait az SzMSz- ben kell
meghatérozni.

13.3. EQUAL Nemzeti Programiroda

a)

Az EQUAL-programok megvalésitasaval kapcsolatos dontés-el6készitési, operativ, adminisztracids feladatokat az
irodaigazgato altal vezetett EQUAL Nemzeti Programiroda létja el. Az irodaigazgaté munkaviszonydnak létesitése
és megszlintetése az Alapitok el6zetes egyetértésével meghozott kuratériumi dontés alapjan torténik. Az
irodaigazgato felett minden mas munkaltatoi jogot a kuratérium elndke gyakorol, az irodaigazgaté dijazasanak,
kiktldetésének elrendeléséhez azonban a kuratérium elézetes egyetértése sziikséges. Az EQUAL Nemzeti
Programiroda alkalmazottai felett a munkaltatdi jogokat az irodaigazgato6 gyakorolja.

Az irodaigazgaté dont mindazokban a kérdésekben, amelyek nem tartoznak a kuratérium hataskorébe, illetve
amelyeket a kuratérium hatérozatdval az EQUAL Nemzeti Programiroda hatéskorébe utal.

Az EQUAL Nemzeti Programiroda feladatai kiilondsen:

— el6késziti az EQUAL Iranyitd Hatdsdg altal részére delegalt és hivatalosan rogzitett feladatokat a palyaztatassal,
projektkivalasztassal, monitoringgal, értékeléssel, tapasztalatatadassal és nemzetkdzi egyuttmuikddéssel
kapcsolatban, és kozremUkodik azok végrehajtasaban,

- az Eurdpai Bizottsag elvérasaival 6sszhangban az EQUAL Irdnyité Hatésdggal egytttmikddésben mikodteti az
EQUAL Koz6sségi Kezdeményezés végrehajtasahoz szilkséges monitoring- és értékelési informatikai rendszert,
amely alapjan a programvégrehajtasrol naprakész informaciokat szolgaltat,

- részt vesz az EQUAL K6z0sségi Kezdeményezés Monitoring Bizottsagaban,

- eleget tesz az EQUAL Koz0sségi Kezdeményezést érintd tajékoztatasi kdtelezettségének,

- részt vesz a Kommunikdciés Stratégia, valamint a Tapasztalatdtaddsi Stratégia kidolgozasaban és
végrehajtasaban.

Az irodaigazgato részletes feladatait, valamint képviseleti meghatalmazasanak szabdlyait az SzMSz-ben kell
meghatarozni.

A Kozalapitvany képviselete

A Kozalapitvany éltaldnos és 6nallo képviseldje a kuratdrium elndke, tartds akadalyoztatdsa esetén helyettesitésére
Kozma Kéroly vagy Antalffy Gdbor kuratériumi tagok 6nalléan jogosultak.

A Kozalapitvany bankszamlaja feletti rendelkezésre a kuratérium elndke a helyettesitésére jogosult kuratériumi tagok
kozul barmelyikiikkel egytttesen, a kuratoriumi elnok tartés akadalyoztatsa esetén pedig a helyettesitésre jogosult
kuratériumi tagok egyiittesen jogosultak.

Zaré6 rendelkezések

a)

A kuratérium és a felligyelébizottsag elndke valamint tagjai, az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl
52616 2007. évi CLII. tdrvény (tovabbiakban: Tv.) 3. § (3) bekezdés d) pontja alapjan vagyonnyilatkozatot tesznek,
amelynek megtagadasa esetén megbizatasuk a Tv. 9. § (2) bekezdése alapjan megsz(inik.

A Kozalapitvany a Ptk.-ban, valamint az allamhaztartasrol szolé 1992. évi XXXVIII. torvény és egyes kapcsolddo
torvények modositdsarol sz6lé 2006. évi LXV. térvényben (a tovabbiakban: kiilén jogszabaly) meghatarozott
esetekben és médon szlinik meg. Ebben az esetben a Kozalapitvany vagyona — a hitelezék kielégitése utédn — az
Alapitokat illeti meg, azok azt kdtelesek a megszlint Kézalapitvény céljaihoz hasonlé célra forditani és errél a
nyilvdnossagot megfelel6en tajékoztatni.

A Kozalapitvany birésagi nyilvantartasba vételi eljardsdban a foglalkoztataspolitikai és munkatigyi miniszter
jogosult eljarni.
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d) A7/b), 10/b), 10/c), 10/d), 11/a), 12/a), 13/1/a), 13/2/a) és a 13/3/a) pontban meghatdrozott alapitéi jogokat az
Alapitok képviseletében a szocidlis és munkatigyi miniszter egyedul gyakorolja.
Minden mas alapitdi jogot az Alapitok egylittesen gyakorolnak.

e) A jelen alapité okiratban nem szabalyozott kérdésekben a kiilon jogszabalynak a Kézalapitvanyra vonatkozo
rendelkezéseit, valamint a Ptk. és a Kszt. rendelkezéseit kell alkalmazni.

A Kormany felhatalmazésa alapjan

Dr. Herczog LdszI6 s. k.,
szocialis és munkatigyi miniszter
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Az lgazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium
Nemzetkozi Oktatasi és Valsagkezelési Kézpontjanak alapité okirata
(a modositasokkal egységes szerkezetben)

Az lgazsaglgyi és Rendészeti Minisztérium Nemzetkdzi Oktatdsi és Polgéri Valsagkezelési Kdzpont alapité okiratdt - az
allamhaztartasért felelés miniszter el6zetes egyetértésével — a koltségvetési szervek jogallasardl és gazdalkoddsarol sz616 2008. évi
CV. torvény alapjan egységes szerkezetben, 2010. janudr 1-jei hatéllyal a kdvetkezék szerint adom ki:

1. Elnevezés:
1.1. Akdltségvetési szerv neve: lgazsagiigyi és Rendészeti Minisztérium Nemzetkozi Oktatasi és Polgari Valsagkezelési
Kézpont
1.2. A koltségvetési szerv roviditett neve: IRM NOPVK
1.3. Angol nyelvii megnevezése: International Training and Civilian Crisis Management Centre, Ministry of Justice and
Law Enforcement (réviditve: ITCCMC MoJLE)
14. A koltségvetési szerv kordbbi neve: Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium Nemzetkdzi Oktatdsi Kozpont
(roviditve: IRM NOK)

2. Székhely:
2.1. A koltségvetési szerv székhelye: 1126 Budapest, Boszérményi ut 21.
2.2. A koltségvetési szerv levelezési cime: 1531 Budapest, Pf. 28.

3. Irdnyitas:
3.1. A koltségvetési szerv irdnyito szerve: Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium (székhelye: 1055 Budapest, Kossuth
Lajos tér 4.
3.2. Az IRM NOPVK-t az igazsagligyi és rendészeti miniszter az Ilgazsagligyi és Rendészeti Minisztérium rendészeti
szakallamtitkara Gtjan irdnyitja.
3.3. Az IRM NOPVK tekintetében az egyes koltségvetési jogositvanyokat az allamhaztartdas muikodési rendjére
vonatkoz6 szabdlyok szerint az Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium gyakorolja.

4. Akoltségvetési szerv miikddési kore az orszag egész teriiletére kiterjed.

5. Akoltségvetési szerv besorolasa:
a) Atevékenység jellege alapjan: kbzszolgaltato
b) Kozszolgaltato szerv fajtdja: kbzintézmény
¢) Feladatellatashoz kapcsolddo funkcidja szerint: 6nalléan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

6. Az IRM NOPVK jogszabdalyban meghatérozott kdzfeladatait a Magyar Koztarsasag Kormdanya és az Amerikai Egyestilt
Allamok Korménya kdzott, a Nemzetkdzi Rendészeti Akadémia (ILEA) létesitésérdl szol6, 165/1996. (XI. 20.) Korm.
rendelettel kihirdetett megallapodas; a Kozép-eurdpai Rendérakadémia (KERA) létesitését, tevékenységét szabalyozd,
a tagorszagok illetékes miniszterei altal 2001. mdjus 22-én, Budapesten alairt nemzetkdzi megéllapodas, a ,K6z6s
Nyilatkozat”; az Eurépai Unié Tandcsa éltal 2005. szeptember 20-an kelt 2005/681/IB szamu az Eurdpai
Rendérakadémidra (CEPOL) vonatkozé hatarozat; a Kormany 2224/2000. (IX. 21.) szdmu az EU valsdgkezeld eréihez
valé magyar hozzajarulasrél sz616 hatarozat; valamint a szakképzésrdl sz616 1993. évi LXXVI tv. (Szt.) tartalmazza.
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7.

10.

A koltségvetési szerv tevékenysége:

7.1. A koltségvetési szerv alaptevékenységként végzi:

a) a Nemzetkozi Rendészeti Akadémiaval (ILEA) és a Kozép-eurdpai Rendérakadémiaval (KERA) torténd
kapcsolattartast és az ezzel 0sszefliggé logisztikai feladatokat;

b) részvétel az Eurdpai Rendbrakadémia (CEPOL) mukodtetésében, vezetbtestiiletében, bizottsdgaiban és
munkacsoportjaiban, koordinacié, tanfolyamszervezés, tovabba a tagdllamokban megrendezésre kerild
tanfolyamok magyar oktatéinak és részvevdinek delegaldsa;

c¢) koordindcié és tdmogatds az Eurépai Unié, az Egyesiilt Nemzetek Szévetsége és mds nemzetkozi
kotelezettségvallalasbdl adodé oktatési és képzési feladatokban;

d) toborzas, kivélasztas, felkészités, koordinacié és tdmogatas a nemzetkdzi békefenntartd, béketdamogatd és polgari
vélsagkezel6 feladatokra és egyéb nemzetkdzi polgari valsagkezelési szerepvallalasra;

e) kivélasztds, felkészités, koordindcié és tamogatds a Magyar Koztarsasdg képviseleti szerveihez, valamint
a nemzetkozi szervezetekhez kikiildott rendvédelmi szakemberek (0sszekotd tisztek, attasék) részére;

f)  kapcsolattartas a kiilfoldon feladatokat ellaté rendvédelmi, katonai és polgari misszidk tagjaival és a nemzetkozi
szervezetek illetékes vezetdivel;

g) a misszidtagok visszailleszkedésének megszervezése, kapcsolattartas az alloményilletékes parancsnokkal,
valamint a hozzatartozékkal;

h) szakmai képzések lebonyolitasa belfoldon és kulfoldon nemzetkdzi szervezetek felkérése alapjan, tanacsadok és
specialistak biztositasa, tovabba a rendvédelmi reformok, kutatasok segitése, tdmogatasa;

i) a rendészeti miniszter szakmai felligyeletébe tartézd egyes (az Orszdgos Képzési Jegyzékben szerepld)
szakképesitésekkel 6sszefliggé feladatok végrehajtasa;

j)  hazai és nemzetkozi specialis szaktanfolyamok és tovabbképzések szervezése és végrehajtasa, tananyagok
(oktatasi fuzetek, oktato filmek, tankdnyvek) készitése és az ezekkel 6sszefliggd logisztikai feladatok ellatasa;

k) anyelvi képzés és vizsgaztatds;

I)  ahazai és nemzetkdzi konferenciak, kiemelt értekezletek, képzések, demonstraciés bemutatok szervezése;

m) anemzetkdzi kapcsolatok és kiilfoldi finanszirozasi lehetéségek koordinacidja;

a tevékenységébdl szarmazd ismeretek, tapasztalatok hazai terjesztése, publikaldsa, szakmai hasznosithatéva tétele.

7.2. Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem végez.

7.3. Az intézmény a rendelkezésre allo eszkdzokkel, nem nyereségszerzés céljabol az alapfeladatok veszélyeztetése

nélkuli vallalkozoi tevékenységnek nem mindésilé egyéb bevétellel jaré kiegészité és kisegité tevékenységbdl

szarmazd bevétele az 6sszbevétel egyharmadat nem haladja meg.

. Alaptevékenység(ek) besorolasa:

8.1. Allamhaztartasi szakagazati rend szerint:
855900 Méshova nem sorolhaté egyéb oktatds
8.2. Az alaptevékenység (ek) allamhdéztartési szakfeladatrend szerinti besorolasa:
842143 Nemzetkdzi polgéri szerepvallalas béketdamogato és valsagkezelé miiveletekben
842192 Nemzetkdzi katonai és rendészeti szerepvallalas béketdmogatd és valsagkezel6 miveletekben
842152 Nemzetkozi oktatasi egylittmiikodés
842160 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel
855937 Méashova nem sorolhato egyéb felnéttoktatas
856099 Egyéb oktatasi kiegészitd tevékenység

. Akkreditaci6 (képzések):

9.1. Az IRM NOPVK akkreditalt felIn6ttképzési intézmény, lajstromszama: AL-1159

9.2. Az IRM NOPVK a 15722713 8559 312 01 KSH-szdmu felnéttképzési intézmény, amely feln6ttképzési
tevékenységgel és szolgaltatdsokkal 01-0156-05 nyilvantartdsi szamon kerilt nyilvantartasba, tevékenységét és
szolgaltatdsait a Févarosi Munkaligyi Kozpont értesitéjében szerepl6 azonositok alapjan végzi.

Az IRM NOPVK-t az IRM rendészeti szakallamtitkaranak elGterjesztésére az igazsdguigyi és rendészeti miniszter altal
kinevezett féigazgato vezeti, aki felett az egyéb munkaltatdi jogokat az IRM rendészeti szakallamtitkara gyakorolja.
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11.

12.

Az IRM NOPVK alloméanya foglalkoztatési jogviszony tekintetében hivatdsos, koztisztvisel6i és kozalkalmazotti
jogviszonyban all6 személyekbdl tevodik 6ssze. A munkaltatoi jogkort az IRM NOPVK kdzalkalmazotti és kdztisztvisel6i
jogviszonyban all6 dolgozéi felett teljes jogkdrrel, a hivatasos dllomanyuak felett a berendelés és a vezénylés szabalyai
figyelembevételével, az 1996. évi XLIII. tv.-ben foglalt eltérésekkel a féigazgatd gyakorolja.

Az IRM NOPVK mUikodési rendjét és kapcsolatrendszerét az intézmény Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata éllapitja
meg. Az alapité okiratban nem szabalyozott kérdéseket azintézmény Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata szabélyozza.
Budapest, 2009. december 14.

Dr. Draskovics Tibor s. k.,
igazsaguigyi és rendészeti miniszter
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Az Adyligeti Rendészeti Szakkozépiskola alapité okirata
(a modositasokkal egységes szerkezetben)

A koltségvetési szervek jogdllasérdl és gazdéalkodasardl szold 2008. évi CV. torvényben foglaltak alapjan, figyelemmel a
kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény rendelkezéseire — az allamhaztartasért felelés miniszterrel egyetértésben — az Adyligeti
Rendészeti Szakkodzépiskola alapitéd okiratdt a médositdsokkal egységes szerkezetben az aldbbiak szerint adom ki azzal, hogy
a médositas a kozzététel napjan 1ép hatalyba.

1. Elnevezés
1.1. A koltségvetési szerv neve: Adyligeti Rendészeti Szakkdzépiskola (a tovabbiakban: Intézmény)
1.2. A megnevezés alkalmazott roviditése: Adyligeti RSZKI

2. Székhelye
2.1. Az Intézmény székhelye: Nagykovdacsi
2.2. Az Intézmény cime: 2094 Nagykovacsi, Nagykovacsi ut 3.

3. Irdnyito szerve
3.1.Irdnyito szerv neve, székhelye: Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 4.)
3.2. Fenntarto:
3.2.1. Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 4.)
3.3. Kdzépiranyito:
3.3.1. Orszagos Rendér-fékapitanysag (1139 Budapest, Teve utca 4-6.)
3.4. Az Intézmény irdnyitasat az igazsaglgyi és rendészeti miniszter latja el azzal, hogy egyes koltségvetési
jogositvanyokat az dllamhaztartasi mikodés rendjére vonatkozé szabélyok szerint az Orszdgos Rendér-fékapitanysag
mint kdzépiranyitd szerv gyakorolja.

4. Egyéb azonosité adatok
4.1. Szdmlavezetd: Magyar Allamkincstar
4.2. OM-azonosité: 102500
4.3. PIR-t6rzsszam: 722700
4.4. Allamhéztartasi szakagazat: 853200 - Szakmai kdzépfoku oktatas

5. AzIntézmény jogszabdlyban meghatérozott kdzfeladatait a kdzoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. térvényben foglaltak
szerint végzi.

6. Az Intézmény tevékenysége és miikddési kore
6.1. Alaptevékenysége: a renddrség hivatasos dllomanyu tiszthelyettesi utanpotlasat biztosito kétéves, érettségi utani
iskolarendszerU szakképzés és iskolarendszeren kivili szakképzés, vizsgaztatas.
6.2. M(ikbdési kore: orszagos.
6.3. Az Intézmény tevékenységeinek tevékenységi korok szerinti felsorolasa:
6.3.1. Alaptevékenység: 80217-7 Nappali rendszer( szakkdzép-iskolai nevelés, oktatas
6.3.2. Az alaptevékenységhez kapcsolddé kisegitd és kiegészitd tevékenység:
a) kiegészit6 tevékenység:
55232-3 Iskolai intézményi kozétkeztetés
55241-1 Munkahelyi vendéglatas
85123-1 Kiegészitd alapellatasi szolgéltatasok
b) kisegit6 tevékenység:
55142-5 Egyéb szallashely szolgéltatas
80402-8 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas, vizsgaztatas
85127-5 Jard betegek szakorvosi ellatasa
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6.4. Az alaptevékenység szakfeladatrend szerinti besoroldsa 2010. januar 1-jétél
6.4.1. Az Intézmény alaptevékenysége:
853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerli szakmai elméleti oktatas a szakképzési
évfolyamokon
853214 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas
853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai gyakorlati oktatds a szakképzési
évfolyamokon
853224 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas
6.4.2. Az Intézmény kiegészitd tevékenysége:
855100 Sport, szabadidds képzés
855932 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatés
855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatas
856099 Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység
6.4.3. Az Intézmény kisegit6 tevékenységei:
477900 Hasznaltcikk bolti kiskereskedelme
493909 M.n.s. egyéb szarazfoldi személyszallitas
559099 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgéltatas
682002 Nem lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
821900 Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas
862231 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas
862301 Fogorvosi alapellatas
6.5. Az Intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat. Az Intézmény kiadasaiban a kiegészité és kisegitd
tevékenységébdl szarmazd bevétele az sszbevétel egyharmadat nem haladja meg.
6.6. Az Intézmény oktatasi profiljanak megfeleléen a rendészeti szervek részére szolgéltatasi tevékenységet végezhet,
ezzel 6sszefliggésben palyazatot nyujthat be.

. AzIntézmény arendelkezésre all6 eszk6zokkel, nem nyereségszerzés céljabdl az alapfeladatok veszélyeztetése nélkdli

véllalkozoi tevékenységnek nem mindsilé egyéb bevétellel jaro, az alap-, kiegészité és kisegité tevékenységgel
Osszefiiggé tevékenységet végezhet.

. Az Intézmény feladatellatasat szolgald vagyon

A feladatok ellatasahoz az Intézmény rendelkezésére all a székhelyen Iévé - allami tulajdond — 6sszesen 254 122 m?
alapterileti 0106/15; 0106/16; 0106/17; 0106/18; 0108 helyrajzi szdmokon nyilvantartott ingatlan és a rajta 1évé
épitmények, tovabba a leltdr szerint nyilvantartott eszkdzok. A jelzett terliletek tulajdonosa a magyar allam,
vagyonkezel6je az Intézmény, mely az ingatlant feladatai elldtadsdhoz szabadon hasznélhatja, illetve hasznosithatja a
mindenkor hatdlyos jogszabalyok, dllami irdnyitds egyéb jogi eszkdzei és belsé rendelkezések figyelembevételével.

. Az Intézmény tipus szerinti besorolasa

9.1. A tevékenység jellege alapjan: kozszolgaltato.

9.2. A kdzszolgéltatd szerv fajtdja szerint: kozintézmény.

9.3. Feladatellatashoz kapcsolodé funkcidja szerint:

9.3.1. Onélléan m(ikédé és gazdalkodd, az eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsdg szempontjabdl teljes
jogkorrel rendelkezé koltségvetési szerv.

9.4. A kdzoktatési tv. 20-22. §-ainak intézménybesoroldsa szerint: szakkdzépiskola.

Az évfolyamok szama iskolarendszerl képzésben: két évfolyam.
10.1. Az Intézménybe felveheté maximalis tanuldi létszam: 500 f6.
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Az Intézmény vezetdje az igazgatd, akit az igazsagligyi és rendészeti miniszter nevez ki és ment fel. Az Intézmény
vezetbje felett a munkaltatdijogokat — kinevezés és felmentés kivételével — az orszadgos renddrfékapitany gyakorolja.

A foglalkoztatési jogviszony megjel6lése: a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak jogallasardl szolo
1996. évi XLIII. torvény hatalya ald tartozé hivatdsos allomanyu, és a kdzalkalmazottak jogalldsarol sz6l6 1992. évi
XXXIIL. tdrvény hatélya ald tartozé kozalkalmazott munkavallalékat foglalkoztat.

Képviselet: az Intézmény képviseletét az igazgatd latja el, aki ezzel a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatdban
meghatarozottak szerint mas személyt bizhat meg.

Budapest, 2010. aprilis 28.

Dr. Forgdcs Imre s. k.,
igazsagugyi és rendészeti miniszter
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A Kormendi Rendészeti Szakkozépiskola alapité okirata
(a modositasokkal egységes szerkezetben)

A koltségvetési szervek jogdllasérdl és gazdéalkodasardl szold 2008. évi CV. torvényben foglaltak alapjan, figyelemmel a
kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény rendelkezéseire — az dllamhaztartasért felelds miniszterrel egyetértésben — a Kérmendi
Rendészeti Szakkodzépiskola alapitéd okiratdt a médositdsokkal egységes szerkezetben az aldbbiak szerint adom ki azzal, hogy
a kozzététel napjan 1ép hatélyba.

1. Elnevezés
1.1. A koltségvetési szerv neve: Kérmendi Rendészeti Szakkdzépiskola (a tovabbiakban: Intézmény)
1.2. A megnevezés alkalmazott roviditése: Kormendi RSZKI

2. Székhelye
2.1. Az Intézmény székhelye: Kérmend
2.2. Az Intézmény cime: 9900 Kérmend, Alkotmany u. 5-7.

3. Irdnyito szerve
3.1.Irdnyito szerv neve, székhelye: Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 4.)
3.2. Fenntarto:
3.2.1. Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 4.)
3.3. Kozépiranyito:
3.3.1. Orszagos Rendér-fékapitanysag (1139 Budapest, Teve utca 4-6.)
3.4. Az Intézmény irdnyitasat az igazsaglgyi és rendészeti miniszter latja el azzal, hogy egyes koltségvetési
jogositvanyokat az dllamhaztartasi mikodés rendjére vonatkozé szabélyok szerint az Orszdgos Rendér-fékapitanysag
mint kdzépiranyitd szerv gyakorol.

4. Egyéb azonosité adatok:
4.1. Szdmlavezetd: Magyar Allamkincstar
4.2. OM-azonositd: 102493
4.3. PIR-tOrzsszém: 720904
4.4, Allamhéztartasi szakagazat: 853200 - Szakmai kdzépfoku oktatas

5. AzIntézmény jogszabdlyban meghatérozott kdzfeladatait a kdzoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. térvényben foglaltak
szerint végzi.

6. Az Intézmény tevékenysége és miikddési kore
6.1. Alaptevékenysége: a renddrség hivatasos dllomanyu tiszthelyettesi utanpotlasat biztosito kétéves, érettségi utani
iskolarendszerU szakképzés és iskolarendszeren kivili szakképzés, vizsgaztatas.
6.2. MUkodési kore: orszagos
6.3. Az Intézmény tevékenységeinek tevékenységi korok szerinti felsorolasa:
6.3.1. Alaptevékenység: 80217-7 Nappali rendszer( szakkdzép-iskolai nevelés, oktatas.
6.3.2. Az alaptevékenységhez kapcsolddé kisegitd és kiegészité tevékenységek:
a) kiegészit6 tevékenység:
55232-3 Iskolai intézményi kozétkeztetés
55241-1 Munkahelyi vendéglatas
85123-1 Kiegészitd alapellatasi szolgéltatasok
b) kisegit6 tevékenység:
55142-5 Egyéb szallashely szolgéltatas
80402-8 M.n.s. egyéb oktatas
85127-5 Jard betegek szakorvosi ellatasa
85128-6 Fogorvosi ellatasa
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6.4. Az alaptevékenység szakfeladatrend szerinti besoroldsa 2010. januar 1-jétél
6.4.1. Az Intézmény alaptevékenysége:
853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerli szakmai elméleti oktatas a szakképzési
évfolyamokon
853214 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas
853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai gyakorlati oktatds a szakképzési
évfolyamokon
853224 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas
6.4.2. Az Intézmény kiegészitd tevékenysége:
471100 Elelmiszer jellegi bolti vegyes kiskereskedelem
559099 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgéltatas
562920 Egyéb vendéglatas
855300 Jarmlvezeté-oktatas
855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatas
862211 Jaro beteg gydgyito szakellatasa
862301 Fogorvosi alapellatas
6.4.3. Az Intézmény kisegit6 tevékenységei:
360000 Viztermelés, -kezelés, -ellatas
452000 Gépjarmu-javitas, -karbantartés
493909 M.n.s. egyéb szarazfoldi személyszallitas
494100 Kozuti druszallitas
559099 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgaltatas
562913 Iskolai, intézményi étkeztetés
682002 Nem lakoéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
731100 Reklamiigynoki tevékenység
771100 Személygépjarmi kolcsénzése
771200 Gépjarmi kolcsdonzése (3.5 tonna folott)
773000 Egyéb gép, targyi eszkdzok kolcsonzése
811000 Epitményiizemeltetés
813000 Zoldteriilet-kezelés
862211 Jaro beteg gydgyito szakellatasa
862301 Fogorvosi alapellatas
910123 Konyvtari szolgaltatasok
931204 Iskolai, didksport-tevékenység és -tdmogatasa
931301 Szabadid&sport- (rekredcios sport-) tevékenység és tdmogatdsa
6.5. Az Intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat. Az intézmény kiadasaiban a kiegészité és kisegitd
tevékenységébdl szarmazd bevétele az 6sszbevétel egyharmadat nem haladja meg.
6.6. Az Intézmény oktatasi profiljanak megfelel6en a rendészeti szervek részére szolgéltatasi tevékenységet végezhet,
ezzel 6sszefliggésben palyazatot nyujthat be.

7. AzIntézmény a rendelkezésre allé eszkozokkel, nem nyereségszerzés céljabol az alapfeladatok veszélyeztetése nélkiili
véllalkozoi tevékenységnek nem mindsilé egyéb bevétellel jaro, az alap-, kiegészité és kisegité tevékenységgel
0sszefliggd tevékenységet végezhet.

8. AzIntézmény feladatellatasat szolgalé vagyon
A feladatok elldtdsdhoz rendelkezésre all a székhelyén, illetve Nadasd kdzség teriletén [évo allami tulajdont dsszesen
28 2612 négyzetméter alapteriletd ingatlan.

9. AzIntézmény tipus szerinti besoroldsa:
9.1. A tevékenység jellege alapjan: kdzszolgaltatd
9.2. A kdzszolgéltatd szerv fajtdja szerint: kozintézmény
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9.3. Feladatellatashoz kapcsolodd funkcidja szerint:

9.3.1. Onélléan miikédé és gazdalkodd, az el6iranyzatok feletti rendelkezési jogosultsadg szempontjabdl teljes
jogkorrel rendelkezé koltségvetési szerv.

9.4. A kdzoktatasi tv. 20-22. §-ainak intézménybesorolasa szerint: szakkzépiskola.

Az évfolyamok szama iskolarendszerl képzésben: két évfolyam.
10.1. Az Intézménybe felveheté maximalis tanuloi létszam: 500 f6.

Az Intézmény vezetdje az igazgato, akit az igazsagligyi és rendészeti miniszter nevez ki és ment fel. Az Intézmény
vezetdje felett a munkaltatdijogokat — kinevezés és felmentés kivételével — az orszagos rendérfékapitany gyakorolja.

A foglalkoztatési jogviszony megjeldlése: a fegyveres szervek hivatdsos allomanyu tagjainak jogallasardl szolo
1996. évi XLIII. torvény hatalya ald tartozé hivatasos allomanyu, és a kdzalkalmazottak jogéllasarol sz6l6 1992. évi
XXXIIL. térvény hatdlya ald tartozé kozalkalmazott munkavallaldkat foglalkoztat.

Képviselet: Az Intézmény képviseletét az igazgatd latja el, aki ezzel a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdban
meghatdrozottak szerint mas személyt bizhat meg.

Budapest, 2010. aprilis 28.

Dr. Forgdcs Imre s. k.,
igazsagugyi és rendészeti miniszter
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A Miskolci Rendészeti Szakkozépiskola alapité okirata
(a modositasokkal egységes szerkezetben)

A koltségvetési szervek jogdllasérdl és gazdéalkodasardl szold 2008. évi CV. torvényben foglaltak alapjan, figyelemmel a
kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény rendelkezéseire — az dllamhaztartasért felelés miniszterrel egyetértésen — a Miskolci
Rendészeti Szakkodzépiskola alapitéd okiratdt a médositdsokkal egységes szerkezetben az aldbbiak szerint adom ki azzal, hogy
a médositas a kozzététel napjan 1ép hatalyba.

1. Elnevezés
1.1. A kodltségvetési szerv neve: Miskolci Rendészeti Szakkdzépiskola (a tovabbiakban: Intézmény)
1.2. A megnevezés alkalmazott roviditése: Miskolci RSZKI

2. Székhelye
2.1. Az Intézmény székhelye: Miskolc
2.2. Az Intézmény cime: 3526 Miskolc Szentpéteri kapu 78.

3. Irdnyito szerve
3.1.Irdnyito szerv neve, székhelye: Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 4.)
3.2. Fenntarto:
3.2.1. Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 4.)
3.3. Kdzépiranyito:
3.3.1. Orszagos Rendér-fékapitanysag (1139 Budapest, Teve utca 4-6.)
3.4. Az Intézmény irdnyitasat az igazsaglgyi és rendészeti miniszter latja el azzal, hogy egyes koltségvetési
jogositvanyokat az dllamhaztartasi mikodés rendjére vonatkozé szabélyok szerint az Orszdgos Rendér-fékapitanysag
mint kdzépiranyitd szerv gyakorol.

4. Egyéb azonosité adatok
4.1. Szdmlavezetd: Magyar Allamkincstér
4.2. OM-azonositd: 029328
4.3. PIR-tOrzsszam: 722667
4.4. Allamhéztartasi szakagazat: 853200 szakmai kzépfoku oktatas.

5. AzIntézmény jogszabdlyban meghatérozott kdzfeladatait a kdzoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. térvényben foglaltak
szerint végzi.

6. Az Intézmény tevékenysége és miikddési kore
6.1. Alaptevékenysége: A renddrség hivatasos dllomanyu tiszthelyettesi utdnpotlasat biztositd kétéves, érettségi utani
iskolarendszerU szakképzés és iskolarendszeren kivili szakképzés, vizsgaztatas.
6.2. MUkodési kore: orszagos
6.3. Az Intézmény tevékenységeinek tevékenységi korok szerinti felsorolasa:
6.3.1. Alaptevékenység: 80217-7 Nappali rendszer( szakkdzépiskolai nevelés, oktatas.
6.3.2. Az alaptevékenységhez kapcsolddé kisegitd és kiegészité tevékenységek:
a) kiegészit6 tevékenység:
55232-3 Iskolai intézményi kozétkeztetés
55241-1 Munkahelyi vendéglatas
85123-1 Kiegészitd alapellatasi szolgéltatasok
85128-6 Fogorvosi ellatas
b) kisegit6 tevékenység:
55142-5 Egyéb szallashely-szolgéltatas
70101-5 Ingatlan bérbeadasa
80402-8 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas, vizsgaztatas
85127-5 Jaré betegek szakorvosi ellatdsa
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6.4. Az alaptevékenység szakfeladatrend szerinti besoroldsa 2010. januar 1-jétél
6.4.1. Az Intézmény alaptevékenysége:
853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerli szakmai elméleti oktatas a szakképzési
évfolyamokon
853214 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas
853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai gyakorlati oktatds a szakképzési
évfolyamokon
853224 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas
6.4.2. Az Intézmény alaptevékenységen tuli kiegészit6 tevékenysége:
855300 Jarmlvezeté-oktatas
855932 Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatés
856099 Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység
6.4.3. Az Intézmény alaptevékenységen tuli kisegité tevékenységek:
493909 M.n.s. egyéb szarazfoldi személyszallitas
559099 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgaltatas
561000 Ettermi, mozg6 vendéglatas
562913 Iskolai, intézményi étkeztetés
562917 Munkahelyi étkeztetés
562920 Egyéb vendéglatas
682002 Nem lakodingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
771200 Gépjarmu-kolcsdnzés (3.5 tonna folott)
773000 Egyéb gép, targyi eszkdzok kolcsonzése
855100 Sport, szabadidds képzés
855937 M.n.s. egyéb felnéttoktatas
862211 Jaro betegek gyogyito szakellatasa
862301 Fogorvosi alapellatas
6.5. Az Intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat. Az intézmény kiadasaiban a kiegészité és kisegitd
tevékenységekbdl szarmazé bevétele az 6sszbevétel egyharmadat nem haladja meg.
6.6. Az Intézmény az oktatasi profiljanak megfeleléen a rendészeti szervek részére szolgaltatasi tevékenységet
végezhet, ezzel 6sszefliggésben palyazatot nyujthat be.

7. AzIntézmény a rendelkezésre 3ll6 eszkozokkel, nem nyereségszerzés céljabol az alapfeladatok veszélyeztetése nélkiili
véllalkozdi tevékenységnek nem mindsiilé egyéb bevétellel jard, az alap-, kiegészité és kisegité tevékenységgel
Osszefliggd tevékenységet végezhet.

8. AzIntézmény feladatelldtasat szolgélé vagyon:
A feladatok elldtdsdhoz az Intézmény rendelkezésére &ll a székhelyén 1évé — dllami tulajdonud - Osszesen
517 140 négyzetméter alapteriletd ingatlan.
Helyrajzi szdmokon nyilvantartott ingatlan és a rajta lévé épitmények tovabba a leltar szerint nyilvantartott eszkozok.
A jelzett terlletek tulajdonosa a magyar édllam, vagyonkezel6je az Intézmény, mely az ingatlan feladatai elldtadsahoz
szabadon hasznalhatja, illetve hasznosithatja a mindenkor hatélyos jogszabalyok, az allami irdnyitas egyéb jogi
eszkozei és belsé rendelkezések figyelembevételével.

9. AzIntézmény tipus szerinti besoroldsa:
9.1. A tevékenység jellege alapjan: kdzszolgaltatd
9.2. A kdzszolgéltatd szerv fajtdja szerint: kozintézmény
9.3. Feladatellatashoz kapcsolodé funkcidja szerint:
9.3.1.Onalléan m(ikodé és gazdalkodd az elSiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabél teljes jogkdrrel
rendelkezd koltségvetési szerv
9.4. A kozoktatési tv. 20-22. §-ainak intézménybesoroldsa szerint: szakkdzépiskola.
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Az évfolyamok szama iskolarendszerl képzésben: két évfolyam.
10.1. Intézménybe felveheté maximalis tanuloi létszam: 1100 f6.

Az Intézmény vezetdje az igazgatd, akit az igazsagligyi és rendészeti miniszter nevez ki és ment fel. Az Intézmény
vezetOje felett a munkaltatoijogokat — kinevezés és felmentés kivételével - az orszagos renddérfékapitany gyakorolja.

A foglalkoztatési jogviszony megjel6lése: a fegyveres szervek hivatdsos allomanyu tagjainak jogallasardl szolo
1996. évi XLIII. torvény hatalya ald tartozé hivatasos allomanyd, és a kdzalkalmazottak jogallasarol sz6lé 1992. évi
XXXIII. torvény hatélya ala tartozoé kdzalkalmazott munkavallaldkat foglalkoztat.

Képviselet: az Intézmény képviseletét az igazgatd latja el, aki ezzel a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatdban
meghatdrozottak szerint mas személyt bizhat meg.

Budapest, 2010. aprilis 28.

Dr. Forgdcs Imre s. k.,
igazsaguigyi és rendészeti miniszter
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A Szegedi Rendészeti Szakkodzépiskola alapité okirata
(a modositasokkal egységes szerkezetben)

A koltségvetési szervek jogdllasérdl és gazdéalkodasardl szold 2008. évi CV. torvényben foglaltak alapjan, figyelemmel a
kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény rendelkezéseire — az allamhaztartasért felelés miniszterrel egyetértésen — a Szegedi
Rendészeti Szakkodzépiskola alapitéd okiratdt a médositdsokkal egységes szerkezetben az aldbbiak szerint adom ki azzal, hogy
a médositas a kozzététel napjan 1ép hatalyba.

1. Elnevezés
1.1. A kdltségvetési szerv neve: Szegedi Rendészeti Szakkdzépiskola (a tovabbiakban: Intézmény)
1.2. A megnevezés alkalmazott roviditése: Szegedi RSZKI

2. Székhelye
2.1. Az Intézmény székhelye: Szeged
2.2. Az Intézmény cime: 6728 Szeged, Bajai ut 14.

3. Irdnyito szerve
3.1.Irdnyito szerv neve, székhelye: Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 4.)
3.2. Fenntarto:
3.2.1. Igazsagligyi és Rendészeti Minisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 4.)
3.3. Kdzépiranyito:
3.3.1. Orszagos Rendér-fékapitanysag (1139 Budapest, Teve utca 4-6.)
3.4. Az Intézmény irdnyitasat az igazsaglgyi és rendészeti miniszter latja el azzal, hogy egyes koltségvetési
jogositvanyokat az dllamhaztartasi mikodés rendjére vonatkozé szabélyok szerint az Orszdgos Rendér-fékapitanysag
mint kdzépiranyitd szerv gyakorol.

4. Egyéb azonosité adatok
4.1. Szdmlavezetd: Magyar Allamkincstér
4.2. OM-azonosité: 029792
4.3. PIR-tOrzsszém: 722678
4.4. Allamhéztartasi szakagazat: 853200 - Szakmai kdzépfoku oktatas

5. AzIntézmény jogszabdlyban meghatérozott kdzfeladatait a kdzoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. térvényben foglaltak
szerint végzi.

6. Az Intézmény tevékenysége és miikddési kore
6.1. Alaptevékenysége: a renddrség hivatasos dllomanyu tiszthelyettesi utanpotlasat biztosito kétéves, érettségi utani
iskolarendszerU szakképzés és iskolarendszeren kivili szakképzés, vizsgaztatas.
6.2. M(ikbdési kore: orszagos
6.3. Az Intézmény tevékenységeinek tevékenységi korok szerinti felsorolasa:
6.3.1. Alaptevékenység: 80217-7 Nappali rendszer( szakkdzépiskolai nevelés, oktatds
6.3.2. Az alaptevékenységhez kapcsolddé kisegitd és kiegészité tevékenységek:
a) kiegészit6 tevékenység:
55232-3 iskolai intézményi kozétkeztetés
55241-1 munkahelyi vendéglatas
85123-1 kiegészitd alapellatasi szolgdltatasok
b) kisegit6 tevékenység:
55142-5 egyéb szallashely-szolgéltatas
80402-8 iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas, vizsgaztatas
85127-5 jaro betegek szakorvosi ellatasa



7318

HIVATALOS ERTESITO ¢ 2010.évi 34. szdm

10.

6.4. Az alaptevékenység szakfeladatrend szerinti besoroldsa 2010. januar 1-jétdl
6.4.1. Az Intézmény alaptevékenysége:
853211 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerli szakmai elméleti oktatas a szakképzési
évfolyamokon
853214 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti felnéttoktatas
853221 Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszerl szakmai gyakorlati oktatds a szakképzési
évfolyamokon
853224 Szakképesités megszerzésére felkészité szakmai gyakorlati felnéttoktatas
6.4.2. Az Intézmény kiegészitd tevékenysége:
856099 Egyéb oktatast kiegészit6 tevékenység
6.4.3. Az Intézmény kisegit6 tevékenysége:
559099 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgéltatas
562920 Egyéb vendéglatas
682002 Nem lakodingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
862211 Jaro betegek gyogyito szakellatasa
931204 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatasa
931301 Szabadid&sport (rekredciods sport-) tevékenység és tdmogatdsa
6.5. Az Intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat. Az intézmény kiadasaiban a kiegészité és kisegitd
tevékenységekbdl szarmazd bevétele az 6sszbevétel egyharmadat nem haladja meg.
6.6. Az Intézmény oktatasi profiljanak megfelel6en a rendészeti szervek részére szolgéltatasi tevékenységet végezhet,
ezzel 6sszefliggésben palyazatot nyujthat be.

Az Intézmény a rendelkezésre all6 eszkdzokkel, nem nyereségszerzés céljabdl az alapfeladatok veszélyeztetése nélkili
véllalkozoi tevékenységnek nem mindsilé egyéb bevétellel jaro, az alap-, kiegészité és kisegité tevékenységgel
Osszefliggd tevékenységet végezhet.

Az Intézmény feladatellatasat szolgald vagyon

Az Intézmény sajat tulajdonaban lévé Szeged, Bajai Ut 14. szam alatti szakkozépiskola megnevezési,
12 626 négyzetméter terllett, 02047/2 helyrajzi szdamu ingatlan a rajta fekvé éplletekkel és ing6 vagyonnal.

A Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata tulajdonéaban Iévé szanté megnevezés(, 7855 négyzetméter teriiletd,
Szeged IIl. kerilet, kiilterlilet 02044/2 helyrajzi szamu aszfaltos futballkispélya.

A Szeged Megyei Jogu Véaros Onkormanyzata tulajdonaban |évé Szeged, Bajai Ut 8-2. szam alatti koézépiskola
megnevezés(, 61 751 négyzetméter teriletd. Szeged lll. kerdilet, kiltertlet 02040/1 helyrajzi szamu ingatlan, a rajta
fekvd épuletekkel, sportpdlyaval és I6térrel, valamint ingd vagyonnal, melyek a szakkozépiskola hasznalataban
vannak, vagyonleltdrban szerepelnek. A Szeged megyei jogu véros tulajdonaban Iévé ingatlanok kizarélagos
vagyonkezelGje az Intézmény.

Az Intézmény tipus szerinti besoroldsa:

9.1. A tevékenység jellege alapjan: kozszolgaltato.

9.2. A kozszolgaltatd szerv fajtdja szerint: kozintézmény.

9.3. Feladatellatashoz kapcsolodé funkcidja szerint:

9.3.1.Onalléan m(ikodé és gazdalkodé az elSiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabél teljes jogkdrrel
rendelkezd koltségvetési szerv.

9.4. A Kozoktatdsi tv. 20-22. §-ainak intézménybesoroldsa szerint: szakkdzépiskola.

Az évfolyamok szama iskolarendszer( képzésben: két évfolyam.
10.1. Intézménybe felveheté maximalis tanuldi [étszam: 500 f6.
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11.

12.

13.

Az Intézmény vezetdje az igazgatd, akit az igazsagligyi és rendészeti miniszter nevez ki és ment fel. Az Intézmény
vezetbje felett a munkaltatdijogokat — kinevezés és felmentés kivételével — az orszadgos renddrfékapitany gyakorolja.

A foglalkoztatési jogviszony megjel6lése: a fegyveres szervek hivatasos allomanyu tagjainak jogallasardl szolo
1996. évi XLIII. torvény hatalya ald tartozé hivatdsos allomanyu, és a kdzalkalmazottak jogalldsarol sz6l6 1992. évi

XXXIIL. tdrvény hatélya ald tartozé kozalkalmazott munkavallalékat foglalkoztat.
Képviselet: az Intézmény képviseletét az igazgatd latja el, aki ezzel a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatdban
meghatarozottak szerint mas személyt bizhat meg.

Budapest, 2010. aprilis 28.

Dr. Forgdcs Imre s. k.,
igazsagugyi és rendészeti miniszter
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A Pesti Magyar Szinhaz alapité okiratanak médositasa

A Pesti Magyar Szinhaz 15213-39/2009. szamon, 2009. julius 1-jén kiadott alapité okiratat (a tovabbiakban: Alapité Okirat) a
koltségvetési szervek jogallasarol és gazdalkodasarodl sz6l6 2008. évi CV. térvény alapjan - figyelemmel az el6ado-muvészeti
szervezetek tdmogatdasarol és sajatos foglalkoztatasi szabalyairdl sz616 2008. évi XCIX. torvény 39. § (1) bekezdésében, valamint a
46. § (5) bekezdésében foglaltakra is — a kdvetkezék szerint médositom:

1.

Az Alapité Okirat bevezeté rendelkezései helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

+A koltségvetési szervek jogallasardl és gazdalkodasarol sz616 2008. évi CV. torvény (a tovabbiakban: Kt.) 2. §-dnak
(2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, figyelemmel a 3. § (2) bekezdésében és a 4. §-aban foglaltakra,
valamint az allamhdztartds mikddési rendjérdl szolé 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 10. §-ara, a Pesti Magyar
Szinhaz kdzponti koltségvetési szerv Alapité Okiratdnak — az dllamhdztartasért felel6s miniszterrel egyetértésben -
egységes szerkezetbe foglalt szovegét az aldbbiak szerint allapitom meg:”

Az Alapité Okirat ,I. Altalanos rendelkezések” fejezet 7. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

+7. Jogszabdlyban meghatérozott kozfeladat: Szinhdzmivészet mikodtetése elnevezésl kozfeladat elldtasa az
el6ado-muivészeti szervezetek tamogatasardl és sajatos foglalkoztatasi szabalyairdl szol6 2008. évi XCIX. torvény
(a tovabbiakban: Eatv.) alapjan.”

Az Alapité Okirat ,lll. A Pesti Magyar Szinhaz miikodése” fejezet helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
L. A Pesti Magyar Szinhdz

1. A Pesti Magyar Szinhaz élén az igazgat6 all, akivel nyilvdnos palyazat alapjan az oktatasi és kulturdlis miniszter
(a tovabbiakban: miniszter) — az Eatv.-ben foglalt eltérésekkel — a Munka Torvénykdnyvérdl szol6 1992. évi XXII.
torvény vezetd allasu munkavallaléra vonatkozé rendelkezése alkalmazasaval munkaviszonyt létesit, illetve sziintet
meg, valamint gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

2. Azigazgaté munkajatigazgatohelyettesek segitik. Az igazgatd gazdasagi helyettesét a Kt. 8. § (2) bekezdése alapjan
a miniszter hatarozatlan id6re bizza meg, valamint vonja vissza megbizasat (sziikség esetén nevezi ki és menti fel).
Felette - a fegyelmi jogkor kivételével — az egyéb munkaltatoi jogokat az igazgatod gyakorolja.

3. A foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya: a Pesti Magyar Szinhaz alkalmazottai a kozalkalmazottak
jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény, valamint a torvény végrehajtasarol sz616 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet
hatalya ald tartozé kdzalkalmazottak.

4. A Pesti Magyar Szinhaz szervezeti felépitését és miikodésének rendjét, a vezetok kdzotti feladatmegosztast, a belsé
és kilsé kapcsolatokra vonatkozé tovabbi jogszabalyok altal elSirt rendelkezéseket a szervezeti és mukodési
szabadlyzat (a tovabbiakban: SzMSz) hatédrozza meg. Az igazgaté koteles az SzMSz-t és mellékleteit, tovdbba annak
modositdsait az Alapité Okirat hatalyba lépését kdveté 60 napon belil elkésziteni és a miniszterhez jovahagyds
céljabdl felterjeszteni.

5. A Pesti Magyar Szinhaz alaptevékenységét az Oktatdsi és Kulturdlis Minisztérium belsé szabalyzata szerint
jovahagyott munkaterv alapjan végzi.”

Az Alapité Okirat V. Zar6 rendelkezések” fejezet helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
V. Zdré rendelkezések

Jelen Alapité Okirat a Magyar Allamkincstar dltali bejegyzés napjan lép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 2009. julius 1-jén
kelt, 15213-39/2009. iktatdszamu Alapité Okirat a hatalyat veszti.”

Budapest, 2010. marcius 9.

Oktatési és Kulturdlis Minisztérium
mint az alapité képviseléje
atruhazott jogkorében eljarva
Aratd Gergely s. k.,

allamtitkar
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A Pesti Magyar Szinhaz alapité okirata
(hatélyos széveg)

foglalt felhatalmazas alapjan, figyelemmel a 3. § (2) bekezdésében és a 4. §-aban foglaltakra, valamint az allamhaztartas makodési
rendjérél sz616 292/20009. (XIl. 19.) Korm. rendelet 10. §-ara, a Pesti Magyar Szinhaz kdzponti koltségvetési szerv alapitd okiratdnak
—azallamhaztartasért felel6s miniszterrel egyetértésben — egységes szerkezetbe foglalt szovegét az aldbbiak szerint dllapitom meg:

I
Altaldnos rendelkezések

1. Akoltségvetési szerv
1.1. neve: Pesti Magyar Szinhaz
1.2. hivatalos neve: Pesti Magyar Szinhaz
1.3. réviditett neve: Magyar Szinhaz
1.4.idegen nyelv( elnevezése:
angol nyelven: Magyar Theatre
német nyelven: Magyar Theater
francia nyelven: Magyar Theatre
spanyol nyelven: El Teatr Magyar
orosz nyelven: Magyar Tyeatr

2. Székhelye: 1077 Budapest, Hevesi Sandor tér 4.

3. Akoltségvetési szerv besorolasa: kozszolgaltatd koltségvetési szerv, kdzintézet.

4. Alétrehozasardl rendelkezd jogszabdlyra (hatarozatra) vald hivatkozés: 1836. évi 41. sz. torvénycikkely.
5. MU(ikodési kore: orszagos

6. Irdnyito szerv neve, székhelye: Oktatdsi és Kulturdlis Minisztérium, 1055 Budapest, Szalay u. 10-14.

7. Jogszabdlyban meghatarozott kozfeladat: Szinhdzm(ivészet mikddtetése elnevezési kozfeladat elldtdsa az
eléadd-muvészeti szervezetek tdamogatasarol és sajatos foglalkoztatasi szabalyairdl szolé 2008. évi XCIX. térvény
(a tovabbiakban: Eatv.) alapjan.

1.
A Pesti Magyar Szinhdz alap-, kiegészité, kisegité és vdllalkozdsi tevékenysége

1. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
1.1. a szinpadi mUfajok sokszinliségének véltozatos megjelenitésével széles kozonségréteg érdeklédésére szamot
tarto, kozonségnevel-megtarto funkciédt valdsit meg;
1.2. klasszikus és félklasszikus dramai miveket, magyar és kilfoldi kortérs szindarabokat mutat be;
1.3. a polgari szinhdzeszmény megvalositasara torekedve misorara tlizi és repertodrjan tarja Eurdpa és a vilag
korszer(, a polgari eszmeiséget tiikr6zd szinpadi muveit;
1.4. repertoarjan kiemelt szerepet biztosit a magyar polgari fejlédés legjobb szinpadi alkotasainak;
1.5. kiemelt figyelmet fordit a szép magyar beszéd gondozasara;
1.6. mUikodése soran figyelmet szentel a szinhdzm(ivészet meguijitasat segité torekvéseknek is;
1.7. szinhdzm{(ivészeti szakképz6 iskolat — szinész Il. szakképzés — mikodtet;
1.8. A kezelésébe adott allami tulajdonu szinhazépiilet ingatlant alaptevékenységének megfeleléen mikodteti, e
célbdl mas tulajdonaban 1évé ingatlanokat, ingatlanrészeket is bérel, részeit az e célbdél nem hasznilt idészakokban
bérbeadassal hasznositja;
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1.9. A kezelésébe adott allami tulajdonu Udilét, alkotéhdzat mukodteti, sajat dolgozdinak térités ellenében
rendelkezésre bocsatja, illetve az igy nem hasznosulé féréhelyeket kiilsé hasznaldknak bérbe adja.

. A koltségvetési szerv kisegitd tevékenysége:

2.1. A kisegité tevékenységbdl szarmazé éves kiadds nem haladhatja meg a koltségvetési szerv 0sszkiadasanak
50%-4t.

. A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:

3.1. A Pesti Magyar Szinhaz véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

. Az alaptevékenység, kiegészits, kisegitd és vallalkozasi tevékenység déllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti

megjeldlése:

4.1. Az alaptevékenység 2009. december 31-éig érvényes édllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolésa:

55141-4 Ud(iltetés

92161-7 Szinhazi tevékenység

4.2. Az alaptevékenység, kiegészit, kisegité tevékenység 2010. janudr 1-jét6l érvényes allamhaztartdsi
szakfeladatrendi besorolasa:

Szakfeladat

B} Szakfeladat megnevezése . 1. . V.
Szama

900113 |K&szinhazak tevékenysége X
Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer( szakmai

853211 e . PR X
elméleti oktatas a szakképzési évfolyamokon
Szakképesités megszerzésére felkészité nappali rendszer(i szakmai

853221 . < s X
gyakorlati oktatas a szakképzési évfolyamokon

552001 |Udiil&i szallashely-szolgaltatas X X

682002 |Nem lakoingatlan bérbeaddsa, izemeltetése X X

140000 |Ruhazat gyartasa

150000 |Bértermék, labbeli gyartasa

182000 |Egyéb sokszorositas

329000 |Egyéb m.n.s.feldolgozdipari tevékenység

592011 |Hangfelvétel készitése

592012 |Eléhangfelvétel készitése

X | X | X [ X | X | X | X

771200 |Gépjarmikolcsonzés (3,5 tonna folott)

[l.: alaptevékenység; Il.: kiegészité tevékenység; lll.: kisegitd tevékenység; IV.: vallalkozasi tevékenység]

. Az intézmény éllamhaztartasi szakdgazati besorolasa: 900100 Alkoto- és el6add-mivészet

1.
A Pesti Magyar Szinhdz mikddése

. A Pesti Magyar Szinhaz élén az igazgaté all, akivel nyilvanos pdlydzat alapjan az oktatdsi és kulturdlis miniszter

(a tovabbiakban: miniszter) — az Eatv.-ben foglalt eltérésekkel — a Munka Torvénykonyvérél szold 1992. évi XXIL.
torvény vezetd allasu munkavallaléra vonatkozé rendelkezése alkalmazasaval munkaviszonyt létesit, illetve sziintet
meg, valamint gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

. Azigazgato munkajat igazgatohelyettesek segitik. Az igazgatd gazdasagi helyettesét a Kt. 8. § (2) bekezdése alapjan a

miniszter hatarozatlan id6re bizza meg, valamint vonja vissza megbizasat (sziikség esetén nevezi ki és menti fel).
Felette — a fegyelmi jogkor kivételével — az egyéb munkaltatoi jogokat az igazgatd gyakorolja.
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3. Afoglalkoztatottak foglalkoztatési jogviszonya: a Pesti Magyar Szinhaz alkalmazottai a kdzalkalmazottak jogallasardl
52616 1992. évi XXXIII. térvény, valamint a térvény végrehajtasardl szold 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet hatdlya ald
tartozé kozalkalmazottak.

4. A Pesti Magyar Szinhaz szervezeti felépitését és miikodésének rendjét, a vezetbk kozotti feladatmegosztast, a belsé és
kiilsé kapcsolatokra vonatkozé tovabbi jogszabdlyok altal elSirt rendelkezéseket a szervezeti és mlikodési szabalyzat
(atovabbiakban: SzMSz) hatdrozza meg. Azigazgaté koteles az SzMSz-t és mellékleteit, tovabba annak médositasait az
Alapit6 Okirat hatalyba lépését kdvet6 60 napon beliil elkésziteni és a miniszterhez jévahagyas céljabol felterjeszteni.

5. APesti Magyar Szinhaz alaptevékenységét az Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium belsé szabélyzata szerint jévahagyott
munkaterv alapjan végzi.

V.
A Pesti Magyar Szinhdz gazddlkoddsa

A Pesti Magyar Szinhaz 6nalléan miikodd és gazdalkodo kdzponti koltségvetési szerv.

V.
Zdrd rendelkezések

Jelen alapit6 okirat a Magyar Allamkincstar altali bejegyzés napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 2009. jalius 1-jén
kelt, 15213-39/2009. iktatdszamu alapité okirat a hatalyat veszti.

Budapest, 2010. marcius 9.

Oktatési és Kulturdlis Minisztérium
mint az alapité képvisel6je
atruhazott jogkorében eljarva
Aratd Gergely s. k.,

allamtitkar
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VII. Palyazatifelhivasok

Palyazati felhivas Budaors varos kdzigazgatasi teriiletén - kozszolgaltatasi szerz6dés keretében -
helyi menetrend szerint autébuszos személyszallitasi tevékenység végzésére
(316 568 + km/év +3420 km)

A kozszolgaltatési szerz6dés idétartama: 2010. augusztus 1.-2012. december 31.

Alkalmassagi kovetelmények:

1. Palyazoé: egyéni véllalkozé vagy gazdasagi tarsasag.

2. A palydzé 20009. évi pozitiv mérleg szerinti eredménye.

3. Az APEH, a VPOP igazoldsa, valamint a palyadzé nyilatkozata arrél, hogy a palydzénak a pédlydzat benyujtdsa napjan
lejart kdztartozasa nincs.

4. A palydzo referenciaigazoldssal rendelkezik a févallalkozéként vagy alvallalkozoként végzett helyi menetrend
szerinti személyszéllitasi tevékenységrél és nevére a Nemzeti Kozlekedési Hatdség altal kidllitott autdbuszos
személyszallitéi engedély B/1. pontjéba a pélyazat benyujtdsanak idépontjaban hatdsagilag be van jegyezve a helyi
menetrend szerinti személyszallitasi tevékenység gyakorlasa févallalkozoként.

5. A pélyazat benyujtasakor a teljesitésbe bevonni kivant autébusz-vezeték a palydzé alkalmazésaban allnak, érvényes
D kategérias jogositvannyal, PAV Il.-vel és belféldi szolgaltat6i tanfolyammal rendelkeznek.

6. A palydz6 a forgalmi engedély becsatoldsdval igazolja a pdlydzat benyujtdsakor a tulajdondban vagy
lizemeltetésében allo

— minimum 20 Osszféréhelyes, minimum 10 tl6hellyel felszerelt, alacsony padlés vagy akadalymentes kdzlekedésre
alkalmas varosi kivitell autébuszok meglétét,

- ésrendelkezik ezekre vonatkozdan a Nemzeti Kozlekedési Hatéség engedélyével.

A palyézat nyelve: magyar.

A pélyazati dokumentacié elérhetésége: Budaérs Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala (2040 Budaérs,
Szabadsag ut 134. Il. emelet 235. szoba).

A pélyazat(ok) beadasanak helye: Budaérs Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala (2040 Budadrs, Szabadsag
ut 134. 1l. emelet 235. szoba). A palyazati anyagot tartalmazo zart boritékra a kovetkezé szoveget kérjik feltlintetni:
~Budadrs, belsé buszjarat — Palyazat 2010.

A palyédzat(ok) beaddsanak hatarideje: 2010. julius 13. 9 6ra.

A dontés legkésébbi idépontja: 2010. julius 15-ei képvisel6-testileti tilés.

Az eredményrdl torténd értesités kikildésének idépontja: 2010. julius havi képvisel6-testileti tGlést kdvetd 3 napon
belil.

A szerz6déskotés legkésdbbi idépontja: 2010. julius 25.

A palyézatok birdlati szempontjainak meghatarozésa, az alkalmassagi kovetelmények mellett:

A nyertes pélyazat az 6sszességében legelénydsebb pélyazat biralati szempontjai alapjan keril kivalasztasra.

1. A palydzo altal igényelt miikodési tdmogatdas nettd mértéke 2010. évre (pontérték: 70).

2. A pélyazat benyujtasakor tulajdondban vagy az Gzemeltetésében allo, az alkalmassagi feltételeknek megfeleld
autobuszok rendelkezésre dllasa (pontérték: 10).

3. AjarmUallomény é4tlagéletkora a szolgaltatas kezdésének idépontjaban (pontérték: 10).

4. A jarmUéllomany kdrnyezetvédelmi osztélyba soroldsa (pontérték: 10).

Az elbirdlas sordn az 1-2. szempont pontozasi elve az, hogy a legelénydsebb palyazat kapja a maximum pontot,
a legkevésbé elényds 0 pontot, a ketté kozotti 6sszegben megjeldlt mikodési tamogatasra pedig aranyosan
0-70 pont kozotti értéket kell megadni, a kettd kdzott rendelkezésre allasra 0-10 pont kozotti értéket.
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Az elbirdlds sordn a 3. szempont pontozési elve az, hogy a legelénydsebb pélydzat kapja a maximum pontot,
a legkevésbé elényds 0 pontot, a kettd kozotti 6sszegben megjeldlt mikodési tdmogatésra pedig aranyosan 0-70
pont kozotti értéket kell megadni.

A 4. szempont esetén a nem fosszilis hajtéanyagu vagy hibridjarm-park 10 pontot kap (vagy a jarmUpark aranyaban
ennek megfeleld pontszamot), az EURO 4 besorolasu 5 pontot, ez alatt 0 pont adhato.

Osszességében legelénydsebb palyazatnak az tekinthets, amelyik a legtébb pontot kapta.

A pdlyazattal kapcsolatos kiegészité tajékoztatas kizardlag irdsban, az aldbbi cimen kérhet6é: Budadrs Véros
Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala, varosépitési iroda, tel.: (23) 447-885, fax: (23) 447-891, cim: 2040 Budaérs,
Szabadsag ut 134.

A palyézati dokumentacié beszerzésének hatarideje: 2010. julius 13.9 6ra.
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VIll. Kozlemények

Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium kézleménye a nyilvanos konyvtarak jegyzékérél

A 64/1999. (IV. 28.) Korm. rendelet alapjan e kozlemény mellékleteként kdzzétessziik a nyilvanos konyvtarak
jegyzékére jelentkezett Ujabb konyvtérat. A jegyzék tartalmazza a konyvtar nevét, cimét, vezetdjét, fenntartdjat és
alaptevékenységét, valamint a telepilésazonosité torzsszamot és a megyekodot.

Kozoljiik a Hivatalos Ertesité 2009. évi 56. szamaban megjelent jegyzék valtozasait, helyesbitéseit, valamint a
jegyzékrdl torolt kdonyvtarak adatait.

A jegyzéket a fenntartdk altal bekiildétt dokumentumok alapjan allitottuk &ssze.

Az Osszesitett, aktudlis jegyzék az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium honlapjan megjelent 2010. marcius 18-an,
a kovetkezd elérhetéségen: http://www.okm.gov.hu/kultura/konyvtarszakmai/nyilvanos-konyvtarak

Dr. Schneider Mdrta s. k.,
kulturalis szakallamtitkar
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A pénziigyminiszter kozleménye a felszamolok névjegyzékében tortént valtozasokrol

A felszdmoldk névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. §-anak (3) bekezdése alapjan kozoljuk,
hogy a felszamoldk névjegyzékét vezetd kozigazgatasi hatdsag a felszamolok névjegyzékében 1. sorszam alatt
nyilvantartott A CONT (0)-ROLL Szolgaltato Korlatolt Felel6sségi Tarsasag (Cg.: 01-09-681843) bejegyzett szakiranyu
szakképzettséggel rendelkezé személyek koziil az aldbbi személyt tordlte, illetve az aldbbi személyt jegyezte be.

Torodlve:
Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakember: Molnar Rozalia
Lakéhely: 1042 Budapest, Arpad ut 8-12.

Bejegyezve:
Felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakember: Szladovics Judit
Lakéhely: 1205 Budapest, Koppanyi u. 5.
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Az Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizottsag elnokének k6zleménye

Az Orszagos Kozigazgatasi Vizsgabizottsagrol sz6lé 153/2010. (V. 4.) Korm. rendelet 4. § (5) bekezdése alapjan 2010.
majus 15-i hatéllyal az Orszagos Kézigazgatasi Vizsgabizottsag tagjava kérem fel a kdvetkezd személyeket:

dr. Almasi Gy6z6
Bajnoczi Sdndorné

dr. Beldnszki Gyula

dr. Bende-Szabé Gabor
dr. Bene Magdolna

dr. Benedek Szilvia Virdg
dr. Deli Gsilla

dr. Dudas Ferenc

dr. Emhé Zsuzsanna

Fabianné dr. Balogh Méria

dr. Forgacs Istvan

Fordésné dr. Kardos Erzsébet

dr. Gajduschek Gyorgy
dr. Horvath Zoltan

dr. Huber Bertalan
Jeney Géza Andras

dr. Kajari Gyula

dr. Kara Pal

dr. Katona Tamas
Karaba Zsuzsanna

dr. Kdlman Anita

dr. Kokényesi Jozsef
dr. Krecsko Erika
Kusztosné Nyitrai Edit
dr. Linder Viktoria

dr. Mezei Imre

dr. Mozes Ervin

Noll Dénes

dr. Ocské Andras

dr. Oravecz Laszl6

dr. Papp Laszléné

dr. Pataki Laszlé

Sinka Laszlo

dr. Szalai Zsuzsanna
dr. Szegé Szilvia
Szmetana Gyorgy Tibor
Tiboldi Tiborné

dr. Téth Laszlo

Verbéi Maria

dr. Zajacz Laszlo

Zakar Zoltan

Zséryné Toth Marianna
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A Kozigazgatasi és Elektronikus Ko6zszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak kézleménye

A Kbzigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgaltatasok Kozponti Hivatala — az eddig kozzétetteken kiviil -

az alabbi elveszett, megsemmisiilt gépjarmditorzskdnyvek sorszdmat teszi kozzé
010792H 1405201 347800C 527701H 786894E
019552D 154712C 354225G 532814F 787790l
121045A 154926l 362028l 536969A 790250l
147656A 171107E 373082E 541554D 794113l
1989111 192884D 376964H 545288l 797848H
217205E 1971101 3991041 5469601 802459F
503253F 204552F 402845D 5486468 803372l
680196G 207553l 404170E 549983H 808916G
694997E 2126001 406577E 551886F 810337C
709304G 2162701 411373A 569115H 819980H
726019H 220087H 412854F 571936H 822418A
762444C 220886H 413012l 581863A 823583l
918497F 2245611 417573D 586970D 831696G
956044F 230628E 420044D 603253D 831957H
006161E 230957A 421241A 612505H 833274G
006330l 232876l 424018B 626361F 833823B
013615C 240515B 424071D 630895D 834239D
015440H 256114E 429490G 631791G 8388271
015506C 263277F 432245H 639173D 858526E
015596B 2655511 435145D 645897G 859123F
015807J 266334A 435609H 647047F 870651H
015808J 2702991 442776B 650215H 872355F
026880G 270747H 451866F 654365G 875466G
028786G 2747711 452509E 659558G 881845H
029775D 275421H 460972H 663118C 889904F
030247D 2774401 461955G 663233B 900353C
036112B 277896G 463843C 6707021 914938D
038255F 284094A 463856) 6712351 9161171
048007F 286808H 465964A 674175F 919342G
052897H 291282F 466842| 674902F 9307211
062013G 292044G 467601H 698389F 935187H
073057H 292911D 469859H 714631H 944515B
074138C 294124F 4747511 737659E 950116B
077439H 295698l 483941C 750895I 953440l
086729B 296716C 492561E 752407C 953842C
089155D 297515) 5038751 754894F 969983F
094273A 303900F 512464D 755091F 970900l
101630l 307848G 512705C 755493F 9740991
111307) 313116G 517942A 755807A 9759291
120403l 315447) 518162H 755812l 976124C
128004F 322782H 522809G 756053I 979577D
132325I 331830F 524408l 762041A 985243C
132854) 333886F 526115D 767578B 991826D
133855C 3371091 527141F 769314H

Kbzigazgatdsi és Elektronikus K6zszolgdltatdsok

Kdzponti Hivatala
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Az Egészségiigyi Tudomanyos Tanacs beszamoldja az Egészségiigy Teriiletén Miik6do
lgazsagiigyi Szakértéi Testiilet 2009. évi tevékenységérol

Az Egészségligy Terliletén M(kodd Igazsidguigyi Szakértdi Testiilet tevékenységét az eljarasjogi, valamint az
igazsaguligyi szakértékre vonatkozé torvények és a 33/2007. (VI. 22.) IRM rendelet alapjan, a jogszabalyban, valamint az
tigyrendben el8irtak alapjan végezte. A megbizatasardl lemondott dr. Médis Katalin helyére a miniszter dr. Farkas
Marta igazsaguigyi elmeorvos-szakértét nevezte ki a testlilet tagjai kozé.

Osszesen 304 (ligy érkezett az 1SZT-hez, amely Iényegében azonos a korabbi évek ligyforgalmaval. Az ligyek
Osszetétele érdemlegesen nem valtozott. Pozitivként értékelhetd, hogy a blintetéligyek szdma és ardnya a kordbbi
évekhez képest mérsékelten megemelkedett. Az ligyérkezés teriileti megoszlasa jelenleg is egyenetlen, az tigyek
tobbségét a févarosbol, Pest megyébdl és Gydr-Sopron-Moson megyébdl érkezé megkeresések teszik ki. Ez az
ligyérkezés szignalasi problémdékat okoz, mivel a Dél-Dunantulon, illetve az orszég keleti felében dolgozé tagok
igénybevételét neheziti.

Statisztikai adatok:

2008. évrdl 2009-re athuzodo tigyek szdma: 50db
2009. évi ligyek szdma: 304 db
lezaratlan: 30db
2009. évi Osszes elintézett lgy: 324db
2009. évi kikuldott felszamitott dij: 41912875 Ft
beérkezett dij: 33760 545 Ft

Az elmult évekhez képest az idGszerliség javult, a jelenleg folyamatban Iévé 30 igy két Gilés anyaganak felel meg, ami
30 napos hatralékot jelent. Ez azt eredményezte, hogy az ligyek tulnyomo tdbbségének a birésag altal megadott
hataridén belil eleget tudunk tenni.

Biintet6lgyek (36 tgy, 11,9%)

Foglalkozas korében elkovetett gondatlan veszélyeztetés 10
Kabitdszerrel valé visszaélés 7
Kozuti baleset okozésa 1
Emberolés 7
Hivatalos személy elleni erészak 1
Maradandé fogyatékossagot okozo testi sértés 1
Ittas jarmdvezetés 1
Csalas 3
Kiskoru veszélyeztetése 1
Rablas 2
Lopas 1
Robbandanyag engedély nélkiili megszerzésével elkdvetett robbandanyaggal visszaélés blintette 1
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Polgéri tigyek (70 tgy, 23,0%)

Gondnoksag ala helyezés, annak megsziintetése, fellilvizsgalata 14
Hazassag felbontasa/gyermekelhelyezés 2
Kartéritési felel6sség megallapitasa (nem egészségligyi szolgaltato alperessel szemben), baleseti 2
kartérités iranti igény

Kartéritési felel6sség megallapitasa (egészséguigyi szolgaltato alperessel szemben) 22
Munkatigyi jogvitdk (munkaviszony/szolgalati viszony megsziintetése, rendkiviili felmondas 8
jogellenességének megallapitadsa, kinevezés mddositasa jogellenességének megallapitdsa)

Végrendelet érvénytelenségének megallapitdsa 2
Szerz6dés érvénytelenségének megallapitasa 2
Kozig. hatarozat felllvizsgélata (198 ligy, 65,1%)

Tarsadalombiztositasi hatarozat felulvizsgalata (munkaképesség csokkenés, fogyatékossagi 108
tamogatas, foglalkozasi megbetegedés)

Dr.Varga Tibor s. k.,
egyetemi tanar,
a Szakértdi Testlilet elnoke
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IX. Hirdetmények

Mérlegbeszamolék

A Kereszténydemokrata Néppart 2009. évi beszamoléja

Bevételek ezer Ft-ban
1. Tagdijak 5745
2. Allami kéltségvetésbél szarmazd tamogatas 235311

3. Képviseldcsoportnak nyujtott dllami tdmogatas -
4. Egyéb hozzajarulasok, adomanyok

4.1. Jogi személyektdl 8417
4.1.1. Belfoldiektdl (az 500 000 Ft feletti hozzajarulas nevesitve)

Eghajlat Kényvkiadd 1440
4.2.2. Kilfoldiektél (a 100 000 Ft feletti hozzajarulas nevesitve) -
4.3. Maganszemélyektdl 5221
4.3.1. Belfoldiektdl (az 500 000 Ft feletti hozzajarulas nevesitve)

Nagy Sandor 600

4.3.2. Kilfoldiektél (a 100 000 Ft feletti hozzajarulas nevesitve) -
5. A part ltal alapitott vallalat és korlatolt felel6sségU tarsasdg nyereségébdl
szarmazd bevétel -

6. Egyéb bevétel 4 645
Osszes bevétel a gazdasagi évben 259339
Kiadasok ezer Ft-ban
1. Tdmogatds a part orszaggydlési csoportja szdmara -
2. Tdmogatas egyéb szervezeteknek 76
3. Véllalkozésok alapitasara forditott 6sszegek -
4. MUkodési kiadasok 96 321
5. Eszkdzbeszerzés 11931
6. Politikai tevékenység kiaddasa 163725
7. Egyéb kiadasok 208
Osszes kiadas a gazdasagi évben 272261
Toébblet vagy hiany 12922
Halmoztt tébblet vagy hidny az el6z6 gazdasagi évbdl 30170
Halmozott tobblet vagy hidny a gazdasagi év végén 17 248

Budapest, 2010. aprilis 30.

Dr. Semjén Zsolt s. k.,
elnodk
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Ugyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitése

Dr. Jelenszky Marton szigetvari varosi ligyészségi vezeté ligyész 012988 sorszamu, dr. Orosz Anikd budapesti XI. és
XXII. kerlleti igyészségi ligyész 012377 sorszamu, Fodor Attilané févérosi féligyészségiirodavezet6 100137 sorszamu,
valamint Gazdagné Torok Judit Veszprém megyei féligyészségi tisztviselé 100498 sorszamu szolgalati igazolvanyat
a Legfébb Ugyészség Személyiigyi, Tovabbképzési és Igazgatési Fosztalya érvénytelenitette.




A Hivatalos Ertesitét a Szerkesztébizottsag kozremiikddésével a Miniszterelndki Hivatal szerkeszti.
A szerkesztésért felelds: dr. Latkdczy Antal. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

A Hivatalos Ertesit hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon
érhetd el. Felels kiado: dr. Tordai Csaba.

A Hivatalos Ertesité oldalh mésolatéat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiado.
Felelds kiado: dr. Kodela Laszlo elndk-vezérigazgato.
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