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R Utasitasok

A Miniszterelnokséget vezeté miniszter 13/2021. (VIIl. 13.) MvM utasitasa
az allami projektértékel6i jogviszony keretében végzett értékelési feladatok dijazasanak altalanos
alapelveirdl, hataskorok atruhazasarol szolé 1/2021. (I. 7.) MvM utasitas médositasarol

A jogalkotdsrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, az éllami projektértékeldi jogviszonyrol,
valamint egyes kapcsolédé torvények modositasardl szold 2016. évi XXXIIL. torvény 8. § (4) és (5) bekezdésére figyelemmel
a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 Az éllami projektértékeldi jogviszony keretében végzett értékelési feladatok dijazdsdnak altaldnos alapelveirdl,
hataskorok atruhdzasardl szold 1/2021. (I. 7.) MvM utasitds (a tovabbiakban: Utasitas) 1. §-a helyébe a kdvetkezd
rendelkezés lép:

,1. 8 Az allami projektértékeldi jogviszony keretében végzett, az allami projektértékeldi jogviszonyrol, valamint
egyes kapcsolédé térvények médositasardl szolé 2016. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Apjt.) szerinti

a) tartalmi értékelési feladatok dijazasat az 1. melléklet szerint,

b) kozbeszerzési értékelési feladatok dijazasat értékelésenként bruttd 75 000 forintban

allapitom meg.”

2.§ Az Utasitas
a) 2. § (6) bekezdésében az ,allami projektértékelbi jogviszonyrdl, valamint egyes kapcsolédd torvények
maédositasardl szolé 2016. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Apjt.)” szévegrész helyébe az ,Apjt” széveg,
az,értékelését” szovegrész helyébe a tartalmi értékelését vagy az adott kozbeszerzési értékelést” szbveg,
b) 4. §-aban az ,Az eurdpai unids fejlesztések koordinaciojaért” szévegrész helyébe az ,A fejlesztéspolitikai
szolgaltatasokért” szoveg,

<) 1. melléklet cimében az,Az értékelési” szovegrész helyébe az,A tartalmi értékelési” széveg
Iép.
3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Gulyds Gergely s. k.,

Miniszterelnokséget vezeté miniszter

A honvédelmi miniszter 40/2021. (VIIl. 13.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium altal nyujtott lakhatasi tamogatasokkal 6sszefiiggo feladatok ellatasarél szolo
26/2010. (Il. 26.) HM utasitas modositasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX térvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Honvédelmi Minisztérium 4&ltal nyujtott lakhatdsi tdmogatdsokkal 6sszefliggd feladatok elldtdsardl szolo
26/2010. (Il. 26.) HM utasitas (a tovabbiakban: Ut.) 85/A. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
(1) Palyazati uton torlesztési tamogatas nyujthatd pénzintézeti lakashitel, lakéingatlan épitésére alkalmas telek
tulajdonjoganak megszerzésére felvett pénzintézeti kolcson vagy Nemzeti Eszkozkezeld Programmal érintett lakas
bérldjeként részletvételi formaban torténd adasvétel el6torlesztéséhez (a tovabbiakban: torlesztési tdmogatas).”
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5.8
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Az Ut. 85/B. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

A1) A torlesztési tdmogatds irdnti kérelem a HM kozponti lakdsgazdélkoddsi szerv altal kozzétett formaban
fogadhaté be!”

Az Ut. 85/B. § (2) bekezdés c) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(A kérelem akkor teljes kord, ha a pdlydzé csatolta)

,C) a Nemzeti Eszkozkezelé Programmal érintett lakas bérl6jeként részletvételi formaban torténd adasvétel esetén
a kulon térvényben meghatérozott, a részletvételt és a tulajdonszerzést igazol6 iratok masolatat,”

Az Ut. 85/C. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

+(3) A kérelmet a munkahelyi vezet6 Utjan a személytigyi szerven keresztil, ha a palyazé

a) az R. szabalyai alapjan févarosi lakdsgazdalkodasi szerv illetékességéhez tartozik, a lakascéli tdmogatasi szervhez,
b) az R. szabdlyai alapjan mas helyi lakdsgazdalkodasi szerv illetékességéhez tartozik, ezen illetékes helyi
lakdsgazdalkoddasi szervhez

mint elbiralé szervhez kell benyujtani.”’

Az Ut. 85/C. § (6)-(8) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

4(6) A (3) bekezdés szerinti elbirald szerv a kérelmet annak beérkezését kdvetd 5 munkanapon belll nyilvantartasba
veszi és megvizsgalja.

(7) Ha kérelem

a) teljes kord és teljesithetd, a helyi lakdsgazdalkodasi szerv mint elbiralé soron kivil, felulvizsgalatra elSterjeszti
a lakdscélu tdmogatasi szervhez a pélyazatot,

b) olyan palyazotol szarmazik, aki a 85/A. § (2) bekezdése szerinti feltételeknek nem felel meg, vagy a kérelem
a 85/A. § (3) bekezdése szerint nem teljesithetd, a (3) bekezdés szerinti elbirdld szerv a palyazati hataridé lejartat
kovetd 30 napon beliil intézkedik a palyazd és a munkahelyi vezet6jének értesitésérél,

c) nem teljes kord, a (3) bekezdés szerinti elbiralé szerv azt kiilon kezeli, és

ca) a palyazati hataridd lejartaig teljeskdrden kiegészitett igénylés esetében az a) pont szerint,

cb) a pélyazati hataridé lejartaig nem vagy azt kdvetden potolt igénylés esetében a b) pont szerint

jarel.

(8) A (3) bekezdés szerinti elbirdld szerv a (7) bekezdés szerinti megallapitasait zaradék formajaban vezeti fel
az igénylésre. Ha a feliilvizsgalat sordn a lakdscélu tdmogatési szerv allapitja meg azt, hogy a kérelem nem
teljesithetd vagy nem teljes kord, a kérelmet a (7) bekezdés b) pontjanak alkalmazasaval kdzvetlenil utasitja el
az elbirdlo szerv egyidejl értesitésével. A (7), valamint a jelen bekezdés szerinti eljards megallapitasa ellen panaszt
a HM koézponti lakdsgazdalkodasi szervhez lehet benyujtani”

Az Ut. 85/L. § (2) bekezdés b) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Nem nyujthatd lakhatdsi hozzdjdrulds, ha a pdlydzo)

,b) vagy vele egyltt él6 kdzeli hozzatartozdja, élettarsa a lakhatasi hozzajaruldsra irdnyuld palyazat kezd6 napjéig,
a palyazat évében honvédelmi szervezettel torlesztési tamogatdsi szerz6dést kotott,”

Az Ut. 85/M. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

,85/M. § (1) A lakhatasi hozzajérulas iranti kérelem a HM kdzponti lakdsgazdalkodasi szerv altal kdzzétett formaban
fogadhato be.

(2) A palyazat akkor teljes, ha a palyazé csatolta

a) - a d) pontban foglaltak kivételével — az éves, palyazo vagy vele kézos haztartasban él6 kozeli hozzatartozoéja,
élettdrsa nevére és cimére kiadllitott, fenntartési kdltséget bizonyité iratok masolatat,

b) a maga és a vele egy haztartasban é16 kozeli hozzatartozok, élettars megel6z6 havi jovedelmérdl sz6l6 igazolast,
c) a gyermek iskolaldtogatasarol sz6lé igazolast,

d) bérleti dij esetén a palydzd vagy vele kézos haztartasban él6 kozeli hozzédtartozoja, élettarsa nevére kidllitott
szamla vagy azzal egyenértéku okirat masolatat,

e) a telepuilési dnkormanyzat altal kiszabott helyi ingatlanadérél sz616 okirat masolatat,

f) hiteltorlesztés esetén a hitelszerz6dés masolatat, ha a hitelszerz6désbdl nem deriil ki egyértelmlen a 85/K. §
d) pont db) alpontja szerinti cél, az ilyen jellegt felhasznélast igazold okiratok mésolatat,
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6.§

7.8

8.8

9.§

g) az egyutt laké személyek esetében a lakcimet igazolé hatésagi igazolvany masolatat,

h) a tulajdondban vagy haszonélvezetében |évé ingatlan esetében a 30 napnal nem régebbi tulajdoni lap, bérelt
ingatlan esetében a bérleti szerz6dés masolatat és

i) az a) pont szerinti szdmldk helyett a fenntartasi koltségek befizetését igazolé okirat masolatat, ideértve
az elektronikus fizetés esetén az atutaldst alatamaszto kdzleményt is.

(3) A havi szamlak masolata helyett a fenntartasi koltségek befizetését igazold okirat, igy kiilondsen érkeztetett
bélyegzdvel elldtott befizetési utalvany, az dtutalast tartalmazod folydszamla-egyenleg vagy kivonatanak masolata
akkor fogadhato el, ha ez vagy a pélyazati kérelemhez csatolt egyéb okirat alkalmas az adott fenntartési koltség
beazonositasara”

Az Ut. a kovetkez6 142. §-sal egésziil ki:

,142. § Az utasitasnak a Honvédelmi Minisztérium altal nyujtott lakhatasi tdmogatasokkal Osszefliggé feladatok
ellatasardl szol6 26/2010. (1. 26.) HM utasitds modositasarol szol6 40/2021. (V. 13.) HM utasitéssal (a tovébbiakban:
maéd.ut3.) megallapitott 1. § (4a) bekezdését, 85/A. § (1) bekezdését és (2) bekezdés c) pontjat, 85/B. § (1) bekezdését
és (2) bekezdés c) pontjat, 85/C. § (3), (6)-(9) bekezdését, 85/G. § (1) bekezdését, 85/H. § (1) bekezdés b) pontjat,
85/K. § (1) bekezdés d) pontjat és e) pont eb) alpontjat, 85/L. § (2) bekezdés b) pontjat, 85/M. §-at, 85/N. § (6) és
(9) bekezdését a mdd.ut3. hatdlybalépését kovetéen meghirdetett palyazatok esetében kell alkalmazni!”

Az Ut.

a) 1. § (4a) bekezdésében a ,Zrt.-t6l bérl6ként” szbvegrész helyébe a ,Programmal érintett lakds bérl6jeként”
szovegq,

b) 85/A. § (2) bekezdés c) pontjdban a,Zrt.-tél" szovegrész helyébe a,Programmal érintett” szdveg,

c) 85/C. § (9) bekezdésében a ,ha a palyazd” szbvegrész helyébe az ,ideértve a (7) bekezdés a) pontja szerint
el6terjesztett kérelmeket is, ha a palydzo” széveg,

d) 85/G. § (1) bekezdésében a ,11. szdmu melléklet alapjan” szdvegrész helyébe a ,HM kozponti
lakdsgazdalkodasi szerv éltal kozzétett formaban” széveg,

e) 85/H. § (1) bekezdés b) pontjaban a,Zrt. dltali” sz6vegrész helyébe a,Program keretében torténd” széveg,

f) 85/K. § (1) bekezdés d) pont nyitd szévegrészében a ,tulajdonaban [évé” szévegrész helyébe a,tulajdonaban,
haszonélvezetében lévd” sz6veg,

a) 85/K. § (1) bekezdés e) pont eb) alpontjdban az,apolasi dij” szovegrész helyébe az,dpoldsi dij, csalddi potlék”

szoveg,

h) 85/N. § (6) bekezdésében a ,85/G. § (2) és (3) bekezdését” szovegrész helyébe a ,85/G. § (2) bekezdését”
szovegq,

i) 85/N. § (9) bekezdésében a ,13. melléklet szerinti formdban” szovegrész helyébe a ,HM kozponti

lakdsgazdalkodasi szerv altal kozzétett formdban” szdveg

Hatalyét veszti az Ut. 10. és 11. szamu melléklete, valamint 12. és 13. melléklete.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 41/2021. (VIil. 13.) HM utasitasa
a hadisirgondozassal kapcsolatos agazaton beliili feladatmegosztasrol és az azzal 6sszefiiggo
palyazati tevékenységroél

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1.8 Az utasitds hatdlya a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilénleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrol szol6 2011. évi CXIII. térvény 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetre terjed ki.

2.8 Ezen utasitas alkalmazasaban
a) hadisir:
aa) a temetdkrdl és a temetkezésrél szol6 1999. évi XLIII. torvény (a tovdbbiakban: Térvény) 3. §
f) pontjdban meghatérozott hési temetdk, hési temetési helyek,
ab) aTorvény 3. § f) pontjaban szerepld elhunytak temetén kiviil fellelhetd temetési helyei,
ac) a magyar hadimult kiemelkedd személyiségeinek temetési helyei,
ad) a temetdkben elhelyezkedd katonai emlékmuivek és emlékhelyek és
ae) a nemzetkdzi szerz6désekben meghatarozott helyszinek;

b) hadisirgondozds: hadisir azonositdsat, allagmegd&rzését, megujitasdt szolgald tevékenység, kiiléndsen
dllapoténak leirdsa, sirjel 1étesitése, karbantartasa, feldjitdsa, megvaltoztatasa, azon felirat vagy képi dbrazolas
megjelenitése, modositasa, sirkdrnyezet zoldfellleti dpoldsa, tovabba a mindezekkel 6sszefliggd terep- és
iratkutatas, valamint dokumentacié elkészitése.

3.8 A Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM) parlamenti allamtitkara (a tovabbiakban: HM PAT) hadisirokkal
kapcsolatos feladata a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrél szolé 2011. évi CXIIl. toérvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl sz6lé 290/2011. (XIl. 22.)
Korm. rendelet 3. § ¢) pontjaban meghatarozott jogkdrének gyakorldsa keretében kiiléndsen
a) elvi jellegli koncepcié6 megalkotdsa a hadisirgondozéassal kapcsolatos tevékenység emlékezetkultiraban
betoltott helyét, tovabba Magyarorszégon és azon kiviil érvényesiilé céljat és feladatrendszerét illetéen;

b) a Honvédelmi Minisztérium Hadtorténeti Intézet és Muizeum (a tovabbiakban: HM HIM) altal, a Magyar
Honvédség Tartalékképzd és Tamogatd Parancsnoksdg (a tovabbiakban: MH TTP) szakmai
egylttmikodésével Osszedllitott, éves hadisirgondozdsra vonatkozd terv (a tovabbiakban: éves terv)

jovéhagyasa;
<) stratégiai szint(i kapcsolattartds a kormanyzati igazgatasi szervekkel, egyhdzakkal.
4.8 A HM HIM feladata
a) a Torvény hési temetbre, hdsi temetési helyre vonatkozdé kiilonds szabalyai kérében meghatérozott,

a honvédelemért felelés miniszter jogkérének gyakorlasaval 6sszefliggd feladatok elékészitése;
b) a hadisirgondozas szakmai el6készitése, végrehajtasa, valamint a végrehajtas ellenbrzése a jévahagyott éves
terv alapjan;

c) a hadisirok tervezett és leletment feltarasaval, athelyezésével kapcsolatos feladatok végrehajtésa;

d) hadisirgondozassal 6sszefliggd palyazati tevékenység ellatasa;

e) kozrem(ikodés a budapesti Fiumei uti Nemzeti Sirkert 52-es hési parcelldja kialakitdsdnak tervezésében,
a betemetések szervezésében, valamint rendeltetésének megérzésében;

f) hadisir adatbazis létrehozdsa, folyamatos bévitése és miikodtetése, interneten val6 kdzzététele;

g) nemzetkozi szerz6dések altal meghatérozott feladatok végrehajtasa;
h) az utasitds szerinti feladatelldtasdval Osszefliggésben hadisirokkal kapcsolatos publikdciok kozzététele és
kidllitasok szakmai tamogatasa, valamint szakmai konferenciak és rendezvények lebonyolitasa;

i) a hadisirokkal kapcsolatos megkeresésekre tajékoztatas nyujtasa;

j) éves terv dsszedllitasa és a HM PAT részére jovahagyas céljabdl torténd felterjesztése;

k) a jovahagyott éves tervben szerepld feladat meghitsulasardl, valamint a tervben nem szerepl, idékdzben
felmeriil6 Uj feladat elvégzésérdl a HM PAT tajékoztatasa;

)} javaslattétel a 3. § a) pontja szerinti koncepcié megalkotasara;

m)  az MHTTP megkeresésére vagy szlikség szerint szakmai egyeztetés kezdeményezése az MH TTP-vel.
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5.8

6.8

@)

A hadisirgondozas MH szint(i szervezési, tervezési, szakmai iranyitasi, valamint végrehajtasi feladatainak ellatasaért
az MHTTP felel6s.

Az MHTTP az (1) bekezdés szerinti feladatait az MH parancsnoka irdnyitasaval hajtja végre.

A hadisirgondozé tevékenységében az MH Katonai lgazgatdsi és Kozponti Nyilvantarté Parancsnoksag
(@ tovabbiakban: MH KIKNYP), az MH teriletvédelmi ezredek és a helyérség parancsnoksagok, valamint
a helyérségtdmogaté parancsnoksagok vesznek részt.

Az MHTTP feladata

a) a HM HIM részére javaslatot tesz az éves tervben szerepl6 feladatokra;

b) a hadisirgondozast a HM PAT altal jévahagyott éves terv alapjan végzi Magyarorszag teriiletén;

<) a HM PAT 3ltal jovahagyott éves tervben nem szerepls, idékézben felmeriilé Gj feladatot a HM HIM

— a HM PAT altal el6zetesen jévahagyott — kérése alapjan végez. Ha az MH TTP a HM PAT éltal jévahagyott
éves tervben nem szereplé feladat végrehajtasat javasolja, annak megkezdéséhez a HM PAT — a HM HIM éltal
kezdeményezett - el6zetes jovahagydsa sziikséges;

d) az éves tervben nem szerepld, az MH TTP szdméra id6kdzben felmeriild uj feladat elvégzésérdl, illetve
a tervezett feladat meghiusuldsarol tdjékoztatja a HM HIM-et;

e) megismerteti a hadisirgondozadst az MH tarsadalmi kapcsolatai kérében tartandd rendezvényein és
a kiképzési foglalkozasokon;

f) a hadisirgondozéssal 6sszefliggésben felligyeli az érettségi vizsgak megkezdésének feltételeként szabott
Otvenoras Iskolai Kozosségi Szolgalat keretében tervezett és végrehajtott karbantartasi munkat;

a) a hadisirokkal kapcsolatos témakdrben megjelent helyi hireket és informaciokat koveti, gydjti;

h) a b), ¢) és f) pontban foglaltak végrehajtasa soran keletkezett adatokat havonta megkdildi a HM HIM részére;

i) megszervezi és végrehajtja évente egy-egy alkalommal az MH hadisirgondozési feladatokkal megbizott
szakéalloméanydanak szakfelkészitését és tovabbképzését;

j) felkérésre kdzrem(ikodik a HM HIM hadisirokkal kapcsolatos feladatai ellatasaban;

k) a HM HIM felkérésére kozrem(ikodik az Ginnepélyes dttemetések, illetve betemetések, a hadisiratado és -avatd
Unnepségek katonai tiszteletadassal torténé megszervezésében és végrehajtasdban, valamint

)} kozremUkodik a katonai jelenlét biztositdsdban nemzeti innepeken és a haborus kegyelet szempontjabdl

kiemelt idépontokban, igy kilonésen a Magyar H6sok Emlékiinnepén, Halottak napjan, a fegyvernemi
napokon, valamint sajat rendezvényeken.

Az MH hely6rség parancsnoksagai, a terliletvédelmi katonai szervezetek, valamint a hely6rségtdmogatd

parancsnoksdgok az illetékességi terlletikon az MH KIKNYP Katonai lgazgatdsi Kézpontokkal, Toborzé és

Erdekvédelmi Kézpontokkal, Katonai Igazgatasi és Erdekvédelmi Irodakkal egyiittm(kédve

a) kdzremUikédnek a hadisirgondozasban,

b) kdzremikddnek az Unnepélyes dttemetések, illetve betemetések katonai tiszteletaddssal torténd
végrehajtasaban, valamint

<) katonai jelenlétet biztositanak nemzeti Ulnnepeken és a haboris kegyelet szempontjabdl kiemelt
id6szakokban, igy kilondsen Halottak napjan, a H6sok napjan és a fegyvernemi napokon a sajat, vagy
a HM HIM rendezvényein, tovabba 6ndlléan szervezett rendezvényeken, illetve tarsadalmi szervezetek,
egyhazak és onkormanyzatok meghivasira az alapfeladatok elldtasanak veszélyeztetése nélkil katonai
jelenlétet biztosithatnak.

A HM HIM a HM PAT folyamatos tajékoztatdsa mellett végzi a hadisirgondozassal 6sszefliggé palyéazati
tevékenységet.

A HM HIM pélyazati tevékenysége ellatasa soran a dontési feladatot tdmogaté értékeld bizottsag elndke a HM PAT,
tovabbi tagjai:

a) a HM Védelemgazdasagi Hivatal dllomanyabdl kijel6lt pénzligyi, gazdasagi szakérto,

b) a HM Jogi Féosztaly allomanyabdl kijeldlt jogi szakértd,

<) a HM HIM hadisirsgondozasért felelés igazgatésaganak igazgatoja, valamint

d) a HM HIM hadisirgondozésért felelés igazgatésdganak igazgatdhelyettese.

Az értékeld bizottsdg Uigyrendjét maga hatarozza meg, a dontéseit egyhangulag hozza meg.
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8.8

9.8

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti a hadisirgondozassal kapcsolatos agazaton beliili feladatmegosztasrol és az elsé vildghabortuban
életliket vesztett magyar katondk hadisirjainak és hési emlékhelyeinek allapotfelmérésével, feltjitasaval 6sszefliggd
palyazati tevékenységrél szol6 66/2016. (XII. 22.) HM utasitas.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 9/2021. (VIil. 13.) KKM utasitasa
a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
4/2019. (lll. 13.) KKM utasitas modositasarol

A kormanyzati igazgatdsrol szol6 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében meghatarozott hataskéromben eljarva,

figyelemmel a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyaséaval —
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

A Kilgazdaségi és Killiigyminisztérium Szervezeti és Mlikddési Szabalyzatarol szold 4/2019. (1ll. 13.) KKM utasitas
(a tovébbiakban: Szabalyzat) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

A Szabdlyzat
a) 2. fliggeléke az 1. fliggelék szerint médosul,
b) 3. flggeléke a 2. fliggelék szerint médosul.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdaségi és kiltigyminiszter

Jévdhagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 9/2021. (VIII. 13.) KKM utasitdshoz

1.8

2.§

A Szabdlyzat 47. § (1) bekezdése a kovetkezd q) ponttal egésziil ki:

(Az export ndveléséért felel6s helyettes dllamtitkdr)

,Q) irdnyitjia és a titkarsdga Utjdn végrehajtia a Magyar Allam tulajdonaban all6 Airbus A330-243F tipusu
szallitégéppel kapcsolatosan jelentkezé tulajdonosi feladatok ellatdsat, gondoskodik az el6irdnyzatok
felhasznalasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazoldsi feladatainak ellatasardl”

Hatalyat veszti a Szabalyzat 36. § (2) bekezdés j) pontja.
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A Szabalyzat 2. fiiggelék 1.7.6.1. alcimet kovetd 1.7.6.1.1. pont cime helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
»1.7.6.1.2. Diaszp6ra és Marton Aron Programokért Felelés Féosztaly”

1. fliggelék a 9/2021. (VIII. 13.) KKM utasitdshoz

2. fliggelék a 9/2021. (VIII. 13.) KKM utasitdshoz

1. A Szabalyzat 3. figgelékében foglalt tablazat ,Vizdiplomacidért és Kotott Segélyhitelekért Felelés Féosztaly” ald
tartozo sorai helyébe a kovetkezd rendelkezések Iépnek:

(Irdnyité vezet6 — 1. szint Irdnyitd vezet6 - 2. szint

Irdnyitd vezeté - 3. szint

Féosztdly neve

Osztdly neve

Kéd)

Vizdiplomacidért és

Kotott Segélyhitelekért

Felel6s F6osztaly

1.7.2.3.4.

Vizdiplomaciaért és
Vizipari Exportért
Felelés Osztaly

1.7.2.3.4.1.

Duna Régi¢ Stratégia
Osztély

1.7.23.4.2.

Kotott
Segélyhitelekért
Felel6s Osztaly

1.7.23.43.

Planet Budapest
2021
Fenntarthatdsagi
Expo és
Vilagtalalkozé
Megrendezéséért
Felel6s Osztaly

1.7.2.3.4.4.

Forraskoordinacids
Osztély

1.7.2.3.4.5.

2. A Szabalyzat 3. fliggelékében foglalt tabldzat ,Nemzetkozi képzési programokért felelés helyettes allamtitkar” ala
tartozoé sorai helyébe a kdvetkez6 rendelkezések Iépnek:

(Irdnyit6 vezet6 - 1. szint Irdnyité vezetd - 2. szint Irdnyité vezetd - 3. szint Féosztdly neve Osztdly neve Kod)
Nemzetkozi 1.7.6.1.
képzési
programokért
felelés helyettes
allamtitkar

Nemzetkdzi Képzési 1.7.6.1.1.
Programokért Felelds
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Diaszpéra és Marton 1.7.6.1.2.
Aron Programokért
Felelés Féosztaly
Pénzligyi és 1.7.6.1.2.1.

Igazgatasi Osztaly




HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi40.szdm 3849

A pénziigyminiszter 7/2021. (VIIl. 13.) PM utasitasa
a Magyar Allamkincstar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

A kormanyzati igazgatasrol szold 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében meghatarozott hataskéromben eljarva
- figyelemmel a jogalkotdasrol szélo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjara és az allamhaztartasrél szold térvény

végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében foglaltakra - a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Magyar Allamkincstar Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. melléklet
tartalmazza.

2. 8§ (1) Ezaz utasitas — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - a kozzétételét kovets 8. napon Iép hatalyba.
(2) Az 1. melléklet 48. alcime és 11-13. fliggeléke 2021. szeptember 1-jén Iép hatélyba.

3.8 Hatalyat veszti a Magyar Allamkincstar Szervezeti és Miikddési Szabélyzatardl sz616 3/2021. (Il. 15.) PM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

pénzligyminiszter

1. melléklet a 7/2021. (VIll. 13.) PM utasitdshoz
A MAGYAR ALLAMKINCSTAR SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Magyar Allamkincstar jogallasa és alapadatai

1.§ (1) A Magyar Allamkincstarrol sz6l6 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet alapjan a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
Kincstar) az allamhaztartasért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) iranyitasa alatt allé6 kdzponti hivatal.
A Kincstar kdzponti koltségvetési szerv, amely a Pénziigyminisztérium fejezetben 6nallé cimet alkot.
(2) AKincstar alapadatai a kovetkezdk:

a) megnevezése: Magyar Allamkincstar,

b) az Ugyvitel sordn hasznalt roviditett megnevezése: Kincstar,
c) angol megnevezése: Hungarian State Treasury,

d) német megnevezése: Ungarisches Schatzamt,

e) francia megnevezése: Trésor Public de la Hongrie,

f) székhelye: 1054 Budapest, Hold u. 4.,

g) postacime: Budapest 1909; 1372 Budapest, Pf. 483,
h) alapité szerve: Kormany,
) alapitas idépontja: 2001. junius 27.,
j) alapité okirat kelte, szama: 2020. oktober 1., PM/12194-1/2020.,
k) irdnyitd szerve: Pénziigyminisztérium,
)} intézményi bankszamla vezetéje: Magyar Allamkincstar,
m)  elSirdnyzat-felhasznélasi keretszamlaja: 10032000-00285135-00000000.
(3) A Kincstar terdleti szervei, valamint a Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezel6 Féosztaly eldirdnyzat-felhasznalasi
keretszamlainak és bankszamldinak szdmai a vonatkozo elndki utasitasban szerepelnek.
(4) AKincstar jelz6szamai:
a) PIR-azonositd szam: 329970,
b) ad6szdm: 15329970-2-41,
c) KSH-szam: 15329970-8411-312-01,
d) tarsadalombiztositasi nyilvantartdsi szam: 15346412,
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2.§

3.8

e) TEAOR szam:

ea) 8411 Altalanos kdzigazgatas,

eb) 8430 Kotelez6 tarsadalombiztositas,
f) allamhaztartasi szakdgazati rend szerinti besorolas: 841112 Pénziigyi, kltségvetési igazgatas,
g) alaptevékenység kormanyzati funkcié szerinti besorolasa:

ga) 011210 Az &llamhdztartds igazgatasa, ellendrzése,

gb) 013330 Palyazat- és tdmogataskezelés, ellendrzés,

go) 013340 Az dllami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok,

gd) 013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok,

ge) 101231 Fogyatékossaggal 6sszefliggé pénzbeli elldtasok, tdmogatasok,

gf) 104052 Csaladdtdmogatdsok,

g9) 102010 Nyugdijbiztositasi szolgaltatasok igazgatasa,
gh) 101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatdsok, tamogatasok,

gi) 076020 Egészségbiztositasi szolgéltatasok igazgatasa,
h) gazdélkodasi forma kdd: 312 Kézponti kdltségvetési szerv,
i) allamhaztartasi egyedi azonosité szam: 237309,
j) fejezet: XV. Pénzligyminisztérium,

k) cim: 8. Magyar Allamkincstar.

A Kincstar a KINCSINFO Kincstari Informatikai Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag (cégjegyzékszam:

01-09-985107) (a tovabbiakban: KINCSINFO Nonprofit Kft.) tekintetében gyakorolja az dllamot megilleté tulajdonosi

jogokat és kotelezettségeket.

A Kincstar feladatait az azokat meghatdrozd jogszabdlyok, tovdbbd az azokra vonatkozd kozjogi

szervezetszabdlyozo eszkdzok alapjan latja el.

A (6) bekezdésben meghatarozottakon tul a Kincstar

a) a 2014-2020-as programozasi idészakban a Vidékfejlesztési Program (a tovabbiakban: VP) Iranyitd
Hatésagaval (a tovébbiakban: VP IH) kotott megéllapodés alapjan, meghatérozott intézkedések, feladatok
vonatkozasdban az Eurépai Mezdgazdasagi Vidékfejlesztési Alap (a tovabbiakban: EMVA) tekintetében
kdzbenso szervezetként jar el,

b) az Eurdpai Tengerligyi és Haldszati Alap (a tovabbiakban: ETHA) tekintetében kozrem(ikodoé szervezetként
jarel,

<) az Eurdpai Haldszati Alappal (a tovabbiakban: EHA) kapcsolatos egyes feladatait az Agrarminisztériummal,
mint a Haldszati Operativ Program (a tovabbiakban: HOP) Igazolé Hatdésdggal (a tovdbbiakban: HOP IgH),
valamint a HOP Irdnyit6é Hatésagaval (a tovabbiakban: HOP IH) kotott megallapodas alapjan latja el,

d) a Pénzligyminisztérium Regionalis Fejlesztési Operativ Programok végrehajtasaért felelés Iranyito
Hatdsagaval (a tovabbiakban: RFP IH) kotott megdéllapodas alapjan, az abban meghatarozott Operativ
Programok tekintetében kdzrem(ikodé szervezetként jér el.

2. A Kincstar szervezete

A Kincstért az elnok vezeti. Az eln6kot hatdrozatlan id6tartamra a miniszter nevezi ki és menti fel. Az elndk felett
a munkaltatéi jogokat a miniszter gyakorolja.

A Kincstarban az elnok feladatat hat elndkhelyettes segiti, akiket az elnok javaslatara a miniszter nevez ki és ment fel.
Az elndkhelyettesek hataskorlk gyakorlasaért az elndknek tartoznak felelésséggel. Az elndkhelyettesek felett
a munkaltatéi jogokat — a kinevezés és felmentés kivételével — az elndk gyakorolja.

A Kincstar igazgatési szervezetének irdnyitasdban az elndk munkajat jogi és igazgatdsi igazgatd segiti. A jogi és
igazgatasi igazgato felett a munkaltatéi jogokat az elnék gyakorolja.

A Kincstar 6nallé gazdasagi szervezettel rendelkezik, aminek a vezetését a gazdasagi féigazgato latja el.

A Kincstar gazdasagi féigazgatdjat hatarozatlan idGtartamra a miniszter nevezi ki és menti fel. A gazdasagi
féigazgato felett a munkaltatdi jogokat — a kinevezés és felmentés kivételével — az elndk gyakorolja.

A Belsé Ellendrzési Féosztaly vezetbjét — a miniszter egyetértésével — az elndk nevezi ki, menti fel és helyezi at.

A Kincstar kdzponti szervbdl (a tovabbiakban: kdzponti szerv), Nyugdijfolydsitod Igazgatdsagbdl (a tovabbiakban:
NYUFIG) és terlleti szervekbdl all.
A kozponti szerv, a NYUFIG és a terlileti szervek 6nallé jogi személyiséggel nem rendelkeznek.
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A kozponti szerv EInoki Kabinetre, igazgatésagokra és fOosztalyokra, a féosztalyok osztalyokra tagozodnak.
A NYUFIG féosztélyokra, a féosztalyok osztlyokra tagozédnak. A teriileti szervek irodakra és osztalyokra
tagozddnak.

A Kincstar szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A kozponti szerv féosztélyainak feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

A NYUFIG szervezeti felépitését a 3. fliggelék tartalmazza.

A NYUFIG féosztélyainak feladatait a 4. fliggelék tartalmazza.

A Kincstar teriileti szerveinek feladatait az 5. fliggelék tartalmazza.

A Kincstar terlleti szerveinek szervezeti felépitését — a Budapesti és Pest Megyei lgazgatdsdg és a Heves Megyei
Igazgatdsag kivételével - a 6. figgelék tartalmazza.

A Budapesti és Pest Megyei lgazgatdsag szervezeti felépitését a 7. fliggelék tartalmazza.

A Heves Megyei lgazgatdsag szervezeti felépitését a 8. fliggelék tartalmazza.

A Kincstédrndl vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkorokre vonatkozd rendelkezéseket a 9. fliggelék
tartalmazza.

A Kincstar szervezeti egységeit a 10. fliggelék tartalmazza.

A tObb szervezeti egységet érinté feladatok végrehajtasanak rendjét, kapcsolati rendszerét, munkafolyamatba
épitett ellendrzési rendjét a Kincstar alaptevékenységére, valamint a funkciondlis szervezeti egységek feladataira
vonatkozdéan a belsé szabalyozé eszkdzok tartalmazzak.

Az elndk - a (2)-(6) bekezdésben foglalt kivétellel — a Kincstar kormanytisztviselsi, igyintéz6i és munkavallaléi felett
teljes kord utasitasi joggal rendelkezik.

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes latia el a 7. §-ban foglalt
tevékenységekkel Osszefliggé operativ, engedélyezéssel, kifizetéssel és egyéb azokhoz kapcsolédd horizontélis
tevékenységgel 6sszefliggd végrehajtasi feladatok vonatkozasaban a szakmai iranyitasi jogkoroket az irdnyitasa ala
tartoz6 szervezeti egységek tekintetében. A megyei kormanyhivatalok eurépai uniés és nemzeti (tagéllami
koltségvetésbél finanszirozott) mez6égazdasadgi és vidékfejlesztési tdmogatasokkal Osszefliggé feladatai
tekintetében a kormdnyzati igazgatasrél sz6lé 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.) 40. § (4) bekezdés
b) pontjdban meghatarozott szakmai iranyitasi jogkoroket az elnék a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési
tdmogatasokért felel8s elndkhelyettes utjan gyakorolja.

Az igazolé hatosagi feladatok ellatasdért felelés allamhaztartasi és pénzforgalmi szolgéltatasokért felelés
elndkhelyettes az igazold hatésagi feladatok elldtasa sordn szakmai kérdésekben 6nalléan jar el, az elnék nem
utasithatja. Az igazold hatésagi feladatok ellatasa soran a hivatali szervezet vezetéjének mindsiil, az igazold hatosagi
feladatok ellatdsdhoz sziikséges mértékben mas szervezeti egységek vezetinek — az elndk egyidejl értesitése
mellett - utasitast adhat.

A Regiondlis Fejlesztési Programok (a tovabbiakban: RFP) kozrem(ikodé szervezeti feladatok ellatasért felel6s
tdmogatasi igazgatd a kozrem(kods szervezeti feladatok ellatdasa soran szakmai kérdésekben onalléan jar el,
a Kincstar elndke nem utasithatja. A tdmogatési igazgatd az RFP kdzremUikodd szervezeti feladatok elldtasa soran
a hivatali szervezet vezet6jének mindésul, az RFP kdzrem(ikdédé szervezeti feladatok elldtdsdhoz szikséges
mértékben mas szervezeti egységek vezetdinek - az elndk egyidejii értesitése mellett — utasitast adhat.

Az elnok, az elndkhelyettes és a kdzponti szerv mas alkalmazottja a NYUFIG és a terlileti szervek igazgatdjat, mas
vezetdit és Uigyintézdit kdzigazgatdsi hatdsagi eljdras soran nem utasithatja. E rendelkezés nem vonatkozik arra
az esetre, ha e személyeket felligyeleti hataskorben eljarva feladat ellatasara vagy mulasztas potlasara utasitjak.

Az elndk, az elndkhelyettes és a kdzponti szerv mas alkalmazottja a teriileti szervek igazgatéjat, mas vezetdit és
Ugyintézdit az allamhaztartasrél széld torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 9. § (2a) bekezdésében szabélyozott, kincstari kdnyvvezetési szolgaltatas ellatasara iranyuld
feladatok ellatasa soran nem utasithatja.

3. A Kincstar alaptevékenységei
A Kincstar az &llamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvényben (a tovébbiakban: Aht) meghatarozott

alaptevékenységei keretében ellatja a kozponti koltségvetés végrehajtasaval Osszefliggs, valamint az egyéb
jogszabalyokban meghatérozott feladatait.
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(2) AKincstar jogszabalyban meghatarozott feladatai ellatasa soran

1.

11.
12.

13.
14.

nyilvdntartja a koltségvetési elSirdnyzatokat, azok valtozasat és teljesiilését, elldtja a koltségvetési
eldirdnyzatok felhasznaldsahoz, a folyamatok végrehajtdsdhoz kapcsolddd pénzforgalmi muveletek
el6készitését, a zarszamadas el6készitésével kapcsolatos ugyviteli, nyilvantartdsi, informacidgydijtési és
-szolgaltatasi feladatokat, tovabba az el6iranyzati fedezetvizsgalatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
ellendrzési feladatokat végez;

végzi a beszamoldst és kdnyvvezetést a jogszabdlyban meghatarozott kdzponti kezelésl el&irdnyzatokkal
kapcsolatban, beleértve az dllam megbizasabdl, annak nevében eljaré nem dllamhaztartasi szervezetek altal
végzett addssdg- és koveteléskezelési feladatok elszamolasait is;

gondoskodik az allam altal vallalt kezességek, garancidk, viszontgarancidk és nyujtott hitelek, az allam
nemzetkodzi pénzlgyi elszamoldsainak, a tobbéves kihatassal jaréo pénzigyi kotelezettségvallalasainak,
az allam koveteléseinek nyilvantartdsa, a kotelezettségek teljesitése, kovetelések kezelése, visszterhes
tdmogatasok visszafizetése jogszabdlyban meghatarozott feladatainak ellatasardl, valamint kulfoldi
koveteléseinek nyilvantartdsarol, dokumentélasardl, a kovetelések allomanyét rogzitdé szamldk vezetésérdl és
az ezekrol sz616 havi 6sszegzd kimutatds elkészitésérdl;

a kincstari egységes szamla terhére, annak forrasaibdl - jogszabdlyban meghatérozott feltételekkel —
megel6legezési, likviditasi hitelt nyujthat az Egészségbiztositasi Alapnak, a Nyugdijbiztositasi Alapnak,
az elkulonitett 3allami pénzalapoknak, a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zartkdrien miikodd
Részvénytarsasagnak, a helyi 5nkormanyzatoknak, a teriletfejlesztésrél és a teriiletrendezésrél sz6ld 1996. évi
XXI. térvény hatdlya ala tartozé térségi fejlesztési tanadcsoknak és munkaszervezeteiknek, a Budapest Févéaros
Onkormanyzatanak a budapesti 4-es metrévonal megépitésével kapcsolatos &ltaldnos forgalmi ado
megfizetésére, valamint az évzaras keretében, a kovetkezd év janudr 5-éig esedékes jarandosagok fedezetére;
elldtjia a kozpontositott illetményszamfejtés, valamint az ehhez kapcsolédd ado- és jarulékelszdmolas
jogszabalyban meghatéarozott feladatait; teljesiti az illetményszamfejtéssel Gsszefliggé téarsszervek felé
teljesitend6 adatszolgéltatasokat, bér- és létszamadatot szolgéltat a koltségvetési intézmények beszamoloi
készitéséhez, adatot szolgdltat a koltségvetés tervezéséhez, a kormdnyzati dontések megalapozasihoz,
ennek keretében elldtja a tarsadalombiztositasi feladatokat, teljesiti a nettéfinanszirozast és az ehhez
kapcsolodd adatszolgéltatasokat;

elldtja a humanszolgaltatasokat nyujtd nemzetiségi onkormanyzati, egyhazi és nem allami, intézmények
fenntartoit megilleté allami  tamogatasok, hozzajarulasok megallapitasaval, finanszirozasaval,
koztartozasainak figyelésével, elszamolasaval, ellenérzésével és a részletfizetési kérelmekkel kapcsolatos elsé
és masodfoku feladatokat;

elldtja a humanszolgaltatdst nyujtdé nemzetiségi onkormdnyzati, egyhazi és nem allami intézmények
fenntartoi részére folydsitott normativ tdmogatasaval kapcsolatos adatszolgaltatasi, feladatokat;
kozremUikodik az eurdpai unids pénzeszkozokkel kapcsolatosan jogszabalyban, kormanyhatarozatban
megszabott koltségvetési, végrehajtasi, ellenérzési és pénzforgalmi feladatok ellatasaban;

jogszabalyok altal meghatarozott keretek kdzoétt mikodteti a kincstari monitoringrendszert;

elldtja az dllamhaztartds informaciés rendszerének mikddtetésével, fejlesztésével kapcsolatos, jogszabélyban
meghatarozott feladatokat, valamint az informaciégydjtési, adatfeldolgozoéi és adatszolgaltatési feladatokat;
végzi a kdzponti koltségvetés és a helyi 5nkormanyzatok pénziigyi kapcsolatabdl adodoé feladatokat;
nyilvanos és kozhiteles torzskonyvi nyilvantartast vezet a koltségvetési szervekrdl, a helyi 5nkormanyzatokrol,
a nemzetiségi 6nkormanyzatokrél, a tarsulasokrdl, a térségi fejlesztési tanacsokrol, valamint jogszabaly
alapjén a koltségvetési szervek gazdalkoddsara vonatkozé szabdlyokat alkalmazé egyéb jogi személyekrdl
(a tovabbiakban egydtt: torzskonyvi jogi személy);

nyilvéntartja a kincstdri kdrbe tartozo koltségvetési szervek tartozasallomanyat;

vezeti a kincstari kor és a kincstari kordon kivili szdmlatulajdonosok, koztestiletek, bevett egyhazak
jogszabalyban meghatarozott szamlait, a jogszabaly vagy a Korméany éltal meghatérozott feladatok pénziigyi
lebonyolitasara szolgalé szamlakat, valamint a helyi 6nkormanyzat megbizasa alapjan a helyi 6nkormanyzat
és koltségvetési szervei, a teleplilési, terlileti nemzetiségi dnkorményzat megbizésa alapjan a telepulési,
teruleti nemzetiségi dnkormdényzat és koltségvetési szervei, tovabba a tarsulds megbizédsa alapjan a tarsulas
és koltségvetési szervei fizetési szamlajat;

szamlat vezet a kozponti kezelésli elSirdnyzatokrdl, a kdzponti koltségvetés kodzvetlen bevételeirél és
kiadasairdl;
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16.

20.

21.
22,

23.

24,

25.

26.
27.

28.

29.

30.

31.

32

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

a miniszter altal el6irt modon, az Allamaddssag Kezel® Kézpont Zartkorien Mikédé Részvénytarsasaggal
(a tovabbiakban: AKK Zrt.) egyiittmikédve elérejelzi a kincstari kor, valamint a Kincstar altal vezetett egyéb
szamlak kiadasai és bevételei dsszesitett egyenlegének alakuldsét;

végrehajtja a kiadasok teljesitésére, a bevételek beszedésére iranyuld - jogszabdlyoknak megfelel6en
kezdeményezett - pénziigyi lebonyolitasi feladatokat, ennek keretében a kiadasokhoz kétédéen likviditasi
fedezetvizsgélatot, valamint alaki, formai és pénziligyi ellenérzést végez;

biztositja a 14. pontban foglalt szamlatulajdonosok és a Kincstarnal értékpapirszamlaval rendelkez6 tigyfelek
készpénzelldtasat a vonatkozd jogszabdlyokban és a hirdetményben meghatérozott feltételekkel;

az Aht. felhatalmazasa alapjan befektetési és kiegészitd befektetési szolgaltatasi tevékenységet nyujt az allam
altal kibocsatott, hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok korében;

részt vesz a magyar allam nemzetkdzi pénzigyi és fejlesztési intézetekkel valé egytttmiikodésével,
tagsagaval 6sszefliggé feladatok lebonyolitasaban, igy kilonésen gondoskodik az idészakonként fizetend6
0sszegek megfelel$ forrasokbol torténd kifizetésérdl, at nem ruhazhatd, kamatfizetési kotelezettséget nem
tartalmazé kotelezvények kidllitdsarol, a végrehajtandd mdlveletek és Ugyletek létrehozasardl és
lebonyolitasardl, valamint a magyar allam javéra atutalt vagy fizetett barmilyen 6sszeg tekintetében
jogosultként eljar;

elldtja a jogszabalyokban megjeldlt hatosagi letétekkel kapcsolatos kezel6i feladatokat;

kozremkodik a tamogatasi eliranyzatok palyazati rendszerében a pénzligyi lebonyolitasi, ellenbrzési és
koveteléskezelési feladatok ellatasaban;

gondoskodik az Eurépai Unié (a tovdbbiakban: EU) koz0s koltségvetéséhez vald hozzajaruldsokkal
kapcsolatos, jogszabédlyban meghatarozott feladatok ellatasarol;

fellilvizsgdlja és a helyszinen is ellenérzi a helyi 6nkormanyzatokat megillets, a kozponti koltségvetésbdl
szarmazd forrdsok igénybevételének és elszdmoldsanak szabalyszerliségét;

ellendrzi a helyi nkormanyzatok éltal a belfoldi gépjarmivek utan beszedett add utalasanak helyességét;
mukodteti az dllamhaztartason kiviilre nyujtott koltségvetési tdmogatasok kdztartozas-levonasi rendszerét;
elldtja a jogszabalyban meghatdrozott, eurdpai unids forrdsbol szadrmazd és egyéb nemzetkozi
tdmogatdasokkal kapcsolatosan a tdmogatdsok fogadasdért felel6s kifizeté hatdsagi és igazold hatdsagi
feladatokat, valamint a Nemzeti Alap szamara el6irt feladatokat;

ellatja a koltségvetési felligyeleti rendszer miikddtetésével kapcsolatos kincstari feladatokat;

a kincstari korbe tartozok esetén dijazas ellenében elldtja a karpotlasi jegyek Orzésével és kezelésével
kapcsolatos feladatokat;

févarosi és megyei kormdanyhivatalonként egy csalddtédmogatasi szamlat vezet a természetben nyujtott
csaladi potlék 6sszegének kezelésére;

elldtja az ar- és belvizvédelmi kartalanitas céljabdl 1étrehozott fejezeti kezelés(i elSiranyzat kezel6 szerveként
az el6iranyzattal kapcsolatos feladatokat, beleértve a megsziint Wesselényi Miklés Ar- és Belvizvédelmi
Kartalanitdsi Alappal létrejott és még hatélyban levé kartalanitasi szerz6désekbdl eredd jogokkal és
kotelezettségekkel kapcsolatos feladatokat;

elldtjia a jogszabdlyokban meghatarozott informécidszolgaltatdsi feladatokat a honlapon torténd
kozzététellel, valamint kérelemre vagy igényre torténé adatszolgaltatds utjan;

a miniszter mint kezes meghatalmazasa alapjan egyes hitelkonstrukcidkban kiadja a hitelszerzédés
moddositasahoz sziikséges nyilatkozatokat;

elldtja a fiatalok életkezdési tdmogatdasaval kapcsolatos jogszabalyban eldirt feladatokat;

ellatja a hallgatdi hitelrendszerrél sz6l6 jogszabalyban elGirt feladatokat;

elldtja a jogszabdlyokban meghatdrozott jaradékok és tdmogatdsok kozponti koltségvetésbdl torténd
kifizetésével kapcsolatos feladatokat;

elldtja az EU strukturdlis, kohézidés és beruhazési alapjaibél szarmazé tamogatdsokkal kapcsolatban
a jogszabalyokban és kiilon megallapodasokban eldirt kdozrem(ikddéi, ellendrzési és szamviteli feladatokat;
cégeljarasokhoz és mas cégligyekhez kapcsolddva medfizetett illetékekrél, valamint koltségtéritésekrdl
kiilon-kilon elektronikus igazolast kiild;

az épitGipari kivitelezési tevékenységrél sz6lé 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet alapjan ellatja az épittetdi
fedezetkezel6i feladatokat;

elldtjia a megvéltozott munkaképességli munkavallalok foglalkoztatasdhoz nyujthaté koltségvetési
tamogatasok pénziigyi ellenérzését;
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41.

42.

43.
44,
45,

46.
47.
48.

49.

50.

51.
52.
53.

54,
55.
56.

57.
58.

59.

60.

61.

62.
63.

64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.

71.

elldtja az orszaggytilési képviselSk vélasztasa kampéanykoltségeinek atlathatéva tételérdl sz616 jogszabélyban
eldirt feladatokat;

végzi a nem csalddtdmogatasi kifizetéhely munkaltatok apakat megilleté poétszabadsag-elszamolassal
kapcsolatos folydsitasi, konyvelési, ellendrzési feladatokat;

elldtja a karrendezési célelSiranyzat szakmai kezel6i feladatait;

részt vesz az addssagot keletkeztetd ligyletek engedélyeztetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban;

ellatja az Aht.-ban meghatérozott, a helyi &nkormanyzatok, nemzetiségi &nkormanyzatok, tarsulasok, térségi
fejlesztési tandcsok és az Aaltaluk irdnyitott koltségvetési szervek kincstéri ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat;

elldtja az 6nkormanyzati ASP rendszer m(ikodtetésével kapcsolatos jogszabalyban eldirt feladatokat;

ellatja az Aht.-ban meghatarozott Likviditasi Bizottsag titkarsagi feladatait;

elldtja a lakascélu allami tdmogatds nyujtasaval Osszefliggésben a hitelintézetek tevékenységének
ellendrzését, a lakas-el6takarékossdggal, valamint a nemzeti otthonteremtési kdzosségekkel kapcsolatos
jogszabalyban eldirt feladatokat;

elldtja a kincstéri korbe tartozé intézményeknél a munkavallaldknak nyujtott lakdscéli tdmogatéasokkal
kapcsolatos, a jogszabalyokban nevesitett feladatokat;

kozremUikodik a tarsadalombiztositasi nyugellatasok, a csaladtdamogatasok, az egészségbiztositas pénzbeli
elldtdsai, az utazasi koltségtérités, a baleseti tappénz és a hataskorébe utalt egyéb elldtasok megallapitasanak
és folyositasanak szakmai irdnyitdsdban és ellendrzésében, ezen ellatasokkal kapcsolatban el8segiti
az egységes jogalkalmazast;

kezeli a Nyugdijbiztositasi Alapot (a tovabbiakban: Ny. Alap);

jogszabalyban meghatérozott esetben méltanyossagi jogkort gyakorol;

kezeli a nyugdijbiztositas hatdsagi nyilvantartasat, valamint ellatja a TAJ szam képzésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat;

elldtja a tarsadalombiztositasi egyéni szamlahoz kapcsolodé feladatokat;

kialakitja, valamint tovabbfejleszti és mlikodteti a feladatkorébe tartozd szakmai informatikai rendszereket;
elldtja a hataskorébe utalt szocidlis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi és rehabilitdcids nyilvantartasok
vezetésével, miikddtetésével és fejlesztésével 6sszefliggd feladatokat;

a hataskorébe tartozo ellatasok tekintetében ellatja a nemzetkdzi 6sszekoté-szervi feladatokat;

kozremUkodik a szocidlis biztonsagi rendszerek koordinacidjaval kapcsolatos eurépai uniés tagéllami
feladatok ellatasaban;

jogszabalyban meghatérozott esetben megallapitja a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrdl szold 1997. évi
LXXXI. torvény (a tovdbbiakban: Tny.) 102/A. §-a szerinti ndvelést;

elldtja a nyugellatasokkal, a csalddtdmogatasokkal, a fogyatékossagi tdmogatassal, a vakok személyi
jaradékaval, a megvaltozott munkaképességliek ellatasaival és a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek altal
megallapitott mas elldtasokkal, valamint az egészségbiztositds pénzbeli ellatasaival, a baleseti tdppénzzel és
az utazési koltségtéritéssel kapcsolatos, tovabba a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tdmogatasaval,
a babavaré tdamogatassal, valamint a gyermeket nevel6 csalddok otthonfeldjitasi tdamogatasaval kapcsolatos,
jogszabalyban meghatérozott kdveteléskezelési feladatokat;

a jogszabdlyban megjelolt kiildeménytipusok vonatkozasaban ellatja a kdzponti érkeztetéssel, iktatassal és
kézbesitéssel, a kozponti nyomtatassal és postai Uton torténd kozléssel kapcsolatos feladatokat;

elldtja a jogszabalyokban meghatérozottak szerinti elldtasmegallapitési és ellatasfolyositasi feladatokat;
jogszabalyban meghatérozott esetben megéllapitia a hozzatartozdi elldtdsokat, az egyes politikai
rehabilitacids elldtasokat, a nemzeti helytallasért pétlékot;

jogszabalyban foglaltak szerint intézkedik a nyugellatasok és egyéb ellatdsok emelésérdl;

ellatasbol torténd levonast teljesit;

kezeli a folyositashoz sziikséges adatokat;

a jogosultak részére kidllitja és megkuldi az Elldtottak utazasi utalvanyat;

Ugyfélszolgalati tevékenységet végez;

jogszabalyban meghatérozott egyéb hatdsagi feladatot It el;

elldtja a bankkartya-elfogadé termindlok szédmdnak noveléséhez nyujtott tamogatashoz kapcsolédo,
jogszabalyban nevesitett feladatokat;

elldtja a Pest megye Teriletfejlesztési Koncepcidja 2014-2030 és Pest megye Terliletfejlesztési Programja
2014-2020 megvalositasahoz nyujtott célzott pénziigyi tamogatas felhasznalasanak lebonyolitoi feladatait;
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72.  elldtja a jogalap nélkil felvett ellatasokkal, valamint a visszafizetési és a megtérités iranti igényekkel
kapcsolatos feladatokat;

73.  ellatja az elsé sikeres nyelvvizsga és az els6 emelt szintli idegen nyelvbdl tett érettségi vizsga dijahoz nyujtott
tdmogatdssal kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

74. ellatjia a kozlekedési alapismeretek tanfolyam és vizsga dijdhoz nyujtott tdmogatassal kapcsolatos
jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

75.  elldtja a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tdmogatassal kapcsolatos jogszabdlyban meghatérozott
feladatokat;

76.  ellatja az otthonfelujitasi program jogszabdlyban meghatarozott feladatait;

77.  elldtjia a Gazdasagfejlesztési és Innovacids Operativ Program (a tovdbbiakban: GINOP) egyes pdélyazati
felhivasai vonatkozasaban a jogszabdlyban meghatarozott feladatokat.

Az alaptevékenységéhez kapcsolodé tevékenységek keretében a Kincstar

a) elldtja a tamogatasi és egyéb elbiranyzatok palyazati vagy egyéb rendszereihez kapcsoldédé kezelési koltség
ellenében végzett pénziigyi lebonyolitési feladatokat;

b) a kormanyzati szervek részére kilén megbizasbdl adatszolgaltatast, adatfelmérést, elemzéseket végez;

) biztositja az alaptevékenység elldtasahoz sziikséges informatikai hatteret;

d) az alaptevékenységéhez kapcsolddo oktatasokat, szakmai rendezvényeket szervez;

8

e) honlapjan kdzzéteszi az dllamhdztartdsi adatszolgéltatasok teljesitéséhez sziikséges segédleteket.
A Kincstar kozremikodik a magyar allam altal kibocsatott értékpapirok forgalmazasaban.
A Kincstér vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A Kincstar felel

a) az Eurépai Mezégazdasagi Garancia Alapbdl (a tovabbiakban: EMGA), az EMVA-bdl - beleértve az eredetileg
az Eurépai Mezégazdasdgi és Orientacids és Garancia Alap (a tovabbiakban: EMOGA) Garanciarészlegébdl
tarsfinanszirozott Nemzeti Vidékfejlesztési Terv (a tovabbiakban: NVT) alapjan meghirdetett athuzédo
intézkedéseket —, valamint egyes, az EU &ltaldnos koltségvetésébdl finanszirozott tdmogatasok esetén
kifizet6 ligynokségi;

b) mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasi szervi;

<) az EHA-bdl és az ETHA-bdI finanszirozott tAmogatasok esetében a kozremiikodd szervezeti;

d) egyes, jogszabdlyban meghatdrozott nemzeti (tagdllami) hatdskorbe tartoz6 mez6gazdasdgi,
agrar-vidékfejlesztési tdmogatasokkal 6sszefliggé végrehajtasi;

e) az a)-d) pont szerinti feladatok végrehajtdsaval 6sszefliggd nyilvantartasi és — az ETHA kivételével —
monitoring-adatgydjtési; valamint
f) térvényben vagy kormanyrendeletben meghatarozott egyéb kozigazgatasi

feladatok elldtasaért.

A Kincstar az (1) bekezdés a) pontja szerinti kifizeté tigynokségi feladatok ellatasa soran folyamatosan biztositja
a jogszabalyokban meghatarozott akkreditacios feltételek teljestilését.

A Kincstar az (1) bekezdés c) pontja szerinti kdzrem(ikddo szervezeti feladatokat az EHA tekintetében a HOP IgH-val
és a HOP [H-val kotott egyuttmikodési megallapodas alapjan, az ETHA tekintetében a Magyar Halgazdalkodasi
Operativ Program Iranyité Hatdsaggal kotott kozremikodé szervezeti megallapodas alapjan létja el.

A Kincstér agrarkarenyhitési és krizisbiztositasi szervként jar el.

A Kincstar a kolcsonos megfeleltetéssel 0sszefliggé hatdsagi eljarasokban elldtja a jogszabaly altal a Kincstar
hataskorébe utalt feladatokat.

A Kincstdr — a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsokért felelés elndkhelyettes Utjdn - az EMOGA
Orientacios Részlege tekintetében ellatja a vidékfejlesztési intézkedések lebonyolitaséval dsszefligg6 feladatokat.

A Kincstdar az EMOGA Orientacids Részlege tekintetében - az Agrar- és Vidékfejlesztési Operativ Program
végrehajtasaban kozrem(ikodé szervezetként eljar6 Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal altal végzett
feladatokrdl sz6l6 110/2004. (VI. 21.) FVM rendelet [a tovabbiakban: 110/2004. (VI. 21.) FVM rendelet] és
az Agrarminisztériummal mint Agrar- és Vidékfejlesztési Operativ Program (a tovabbiakban: AVOP) Iranyitd
Hatosagaval (a tovabbiakban: AVOP [H) kotott egylttmiikodési megéllapodas alapjan — ellatja a vidékfejlesztési
intézkedések lebonyolitdsaval 6sszefliggé feladatokat.

A Kincstar ellatja a Haldszati Orientacios Pénzligyi Eszkozbél (HOPE) folydsitott tdmogatdsok végrehajtasaval
Osszefliggd feladatokat a 110/2004. (VI. 21.) FVM rendelet és a (7) bekezdésben meghatarozott, az AVOP [H-val
kotott megallapodas alapjan.
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8.8

9

amn

M

A Kincstar a SAPARD el6csatlakozési program (a tovabbiakban: SAPARD) tekintetében — a ,Magyarorszdg SAPARD
Terve 2000-2006." kihirdetésérdl sz616 53/2001. (V. 17.) FVM rendelet, valamint a SAPARD Tervben meghatarozott
agrar- és vidékfejlesztési célok tdmogatasarol szolé 72/2002. (VIIl. 15.) FVM rendelet alapjan - ellatja az egyes
projektekkel kapcsolatban még fenndllé egyes kdzponti feladatok végrehajtasat.

A Kincstar feladatkorébe tartozik az 1306/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelete a kozos agrarpolitika
finanszirozasarol, iranyitasarol és monitoringjardl és a 352/78/EGK, a 165/94/EK, a 2799/98/EK, a 814/2000/EK,
az 1290/2005/EK és a 485/2008/EK tanacsi rendelet hatélyon kiviil helyezésérél (a tovabbiakban: 1306/2013/EU
rendelet) V. Cim Il. fejezete szerinti integrélt igazgatési és kontrollrendszer (a tovabbiakban: IIER), valamint az lIER-t
magdba foglalé integrdlt informatikai rendszer mikodtetése és annak tovabbfejlesztése, ezen belll a Kincstar
mukodteti

a) az Egységes Mezégazdasagi Ugyfél-nyilvantartasi Rendszert (a tovabbiakban: tigyfél-nyilvantartasi rendszer),
b) a Mez6gazdasagi Parcella Azonosité Rendszert (a tovabbiakban: MePAR), valamint

c) az intézkedések kezelésére szolgdlod nyilvantartasi és ellenérzési rendszereket.

A Kincstar mdkodteti

a) az intervencids raktarregisztert;

b) a mezbégazdasagi, agrar-vidékfejlesztési, valamint haldszati tdmogatasokhoz és egyéb intézkedésekhez
kapcsolodo eljaras egyes kérdéseirdl sz6lé 2007. évi XVII. torvény (a tovabbiakban: 2007. évi XVII. térvény)
9. § 17. pontja szerinti mez6gazdasagi célu csekély 6sszegli tAmogatdsok nyilvantartasi rendszerét;

<) a mezdgazdasagi vagyoni értékl jogosultsagok nyilvantartasat;
d) a tejkvéta-nyilvantartasi rendszert;
e) a monitoring adat-nyilvantartdsi rendszert;

f) a mezdégazdasagi kockazatkezelési adatbazist.

Az (1)-(9) bekezdésben foglalt feladatok ellatasért a Kincstar mezdégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért
felel6s elndkhelyettese felel, e minéségében a hivatali szervezet vezetéjének minésuil.

A mezbégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elnokhelyettes a kifizeté tigynokségi feladatok ellatasa
soradn szakmai kérdésekben 6nélldan jér el, az elndk nem utasithatja. A kifizeté ligynokségi feladatok ellatdsdhoz
szlikséges mértékben mas szervezeti egységek vezetbinek — az elnok egyidejui értesitése mellett — utasitast adhat.

A Magyar Halgazdalkodasi Operativ Program (a tovabbiakban: MAHOP) kdzrem(ikodé szervezeti feladatok ellatasért
felelés mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes a kodzrem(kodd szervezeti
feladatok ellatasa soran szakmai kérdésekben 6nalldan jar el, az elnok nem utasithatja. A MAHOP kozrem(ikodé
szervezeti feladatok ellatdsa soran a hivatali szervezet vezetéjének minésil, a MAHOP kozrem(ikodd szervezeti
feladatok ellatdsdhoz sziikséges mértékben mas szervezeti egységek vezetéinek — az elndk egyidejl értesitése
mellett — utasitast adhat.

Il. FEJEZET
VEZETOI ALLASHELYEK A KINCSTARNAL

4. EInok

Az elnodk a Kincstar egyszemélyi felelés vezetdjeként

1. irdnyitja a Kincstéar szervezetének mikodését;

2. javaslatot tesz a miniszternek az elndkhelyettesek, valamint a gazdasagi féigazgatd kinevezésére és
felmentésére;

3. rendszeresen tajékoztatja a minisztert az elvégzett feladatokrol és tevékenységekrél, ha azt jogszabdly
elrendeli, vagy azt a miniszter, az dtruhazott irdnyitasi hataskort gyakorld miniszter (a tovdbbiakban: szakmai
irdnyitd miniszter), az allamhaztartasért felelés allamtitkar, az allamhaztartasi szabdlyozasért, human és
onkormanyzati koltségvetésért felelés helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: kincstarért felel6s helyettes
allamtitkar) irdnyitési feladat- és hataskorében kéri, a Kincstart érintéen felmerilé jelentds kockazatokrol,
a kincstéari feladatellatds kapcsan felmerild jelentés problémakrol, fennakadasokrol, azok tervezett
kezelésérdl haladéktalanul tajékoztatja a minisztert, az allamhaztartasért felelds allamtitkart és a kincstarért
felel6s helyettes dllamtitkart, valamint az atruhazott irdnyitasi hataskorrel érintett feladatok tekintetében
a szakmai irdnyité minisztert is;
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4.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

a miniszternek jévdhagyasra megklildi a Szabdlyzatot, a Kincstar éves koltségvetési tervét és éves
koltségvetési beszamoldjat, a Kincstdr munka- és ellenérzési tervét, gondoskodik az abban foglaltak és
a miniszter altal - az irdnyitasi feladat- és hatdskorében — elSirtak végrehajtasardl;

a jogalkotasrol szolé térvényben meghatarozott hatdskorében normativ utasitdsokat ad ki, jovahagyja
a Kincstar belsé szabalyzatait és a kdzponti szerv féosztalyainak és teriileti szerveinek tGigyrendjét;

a Kincstar hivatali szervezetének vezetdjeként gyakorolja a kormanyzati szolgalati jogviszony létesitésével,
fennallasaval és megsziintetésével, valamint a munka torvénykonyvérél szl torvény hatalya ala tartozok
tekintetében a munkaviszony létesitésével, fenndllasaval és megsziintetésével kapcsolatos munkdltatoi
jogokat, gyakorolja a fegyelmi és kartéritési jogkort;

irdnyitja a Kincstar mint intézmény gazdalkodasat;

mukodteti a szakmai és pénzligyi-gazdasagi felligyeleti ellenérzés, valamint a belsé ellenérzés rendszerét,
gondoskodik a belsé kontrollingrendszer miikodési feltételeinek biztositasardl és folyamatos fejlesztésérdl;
meghatdrozza a Kincstar munkaeré-gazdalkodasi és humdanstratégiai koncepciéjat, ellendérzi annak
végrehajtasat;

0sszehivja és vezeti a vezetdi értekezleteket;

eleget tesz az érdekképviseleti szervekkel kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségeinek;

kijeloli a kozérdeku bejelentéseket, panaszokat kivizsgalod szervezeti egységeket és az integritas tandcsadot;
dont munkacsoport |étrehozasarol;

tagot jeldl a Likviditasi Bizottsagba;

kijeloli a pénzmosas megel6zése és megakadalyozésa érdekében sziikséges adatszolgéltatasra, valamint
a pénzligyi informacios egységként m(ikddé hatdésagnal a kapcsolattartasra vonatkozo feladatok ellatasara
az un. kijeldlt személyt és helyettesét, valamint kijeldli e témaban az oktatasi feladatot ellato személyt;
gyakorolja a jogszabalyokban meghatarozott hatésagi jogkort;

a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény (a tovdbbiakban: Mavtv.) 4. § (2) bekezdésében
foglalt jogkor atruhazasa esetén ellatja a mindsitdi feladatokat;

gondoskodik a Kormény altal el&irt funkciondlis és vezetéi Iétszamarany betartasarol;

megbizza a munkavédelmi megbizottat;

megbizza az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés személyt (a tovabbiakban: informatikai
biztonsagi vezetd);

a rendelkezésre all6 el6irdnyzatok keretein bellil, a kotelezettségvallalds dltaldanos szabdlyainak megtartasaval
meghatarozza a Kincstdr, valamint egyes szervezeti egységei [étszamat, és errdl tdjékoztatja a kincstarért
felelds helyettes allamtitkart;

meghatarozza a Kincstarnak mint kifizeté igynokségnek, mint igazolé hatésdgnak, tovabbd mint az RFP
kozrem(ikodé szervezetének eurdpai unids és egyéb jogszabalyokban és megallapodasokban eldirt
feladatait, és ellendrzi azok végrehajtasat a Szabalyzatban foglaltakra figyelemmel;

altaldnos jogkdrben képviseli a Kincstarat, képviseleti jogat esetenként vagy az Ulgyek meghatdrozott
csoportjara nézve atruhazhatja;

a Kincstér alapité okiratanak tervezetét és Szervezeti és M(kddési Szabdlyzatanak — a szakmai irdnyito
miniszter irdnyitdsi hatdskorét érinté valtozas esetén a vonatkozd szdvegrészek tekintetében a szakmai
irdnyitd miniszter altal véleményezett — tervezetét a kincstarért felelés helyettes allamtitkar utjan aldirasra
megkadildi;

a mezdégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elnokhelyettes javaslata alapjan ellenérzést
rendelhet el a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés eIndkhelyettes irdnyitasa ala tartozo
szervezeti egységek, valamint a hozz4 tartozé feladat- és hataskorok vonatkozasaban;

elldtja és gyakorolja azon jogkoroket és feladatokat, amelyek a KINCSINFO Nonprofit Kft. és az Ny. Alap
tekintetében illetik és kotelezik;

megbizza az ISO/IEC 27001 szabvany szerinti informacidbiztonsdg irdnyitasi rendszer (IBIR) vezetdjét.

Az elndk irdnyitja és felligyeli

a)
b)
)

[eXNg)

)
)
)

S m

az allamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes tevékenységét;
a haloézatirdnyitasért felelds elndkhelyettes tevékenységét;

az informatikai elndkhelyettes tevékenységét;

a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felels elndkhelyettes tevékenységét;
a lakossagi szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes tevékenységét;

a jogi és igazgatdsi igazgatd tevékenységét;
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a) a gazdasagi féigazgato tevékenységét;
h) a humanpolitikai igazgato tevékenységét;

i) a koltségvetési felligyeleti igazgatod tevékenységét;

j) az EInoki Kabinet vezetdjének tevékenységét;

k) a Belsd Ellenérzési Féosztaly vezetdjének tevékenységét;
) a Transzformacids Iroda vezetéjének tevékenységét;

m)  azinformatikai biztonsagi vezetd tevékenységét;

n) az adatvédelmi tisztviseld és az integritds tanacsado tevékenységét

a Szabdlyzatban foglaltak figyelembevételével.

Az elndk biztositia a folyamatos kapcsolattartast a kincstarért felelés helyettes allamtitkarral és
a Pénziigyminisztérium Kincstar irdnyitasdban kézremiikodd féosztalyaval, gondoskodik az altaluk kért adatok,
tajékoztatasok, dokumentumok rendelkezésre bocsatasarol.

Az elndk - a kifizeté Ugynokségi feladatok és a 7. §-ban foglaltak szerinti tovabbi feladatok ellatasaért felel6s
mez6gazdasdgi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes utjdn - biztositja az egyuttmikddést
a Kincstar 7. §-ban foglalt feladatainak ellatasa kdrében az Agrarminisztériummal, a minisztériumokkal, az eurdpai
unios szervekkel és ellenérzé szervekkel, az dtruhazott feladatokat ellaté és egylittmiikodé szervekkel, valamint mas
szakigazgatasi intézményekkel, szervekkel.

5. EInokhelyettesek

Az elndkhelyettesek a jogszabdlyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen vezetik és felligyelik az elnok

feladat- és hataskorének a Szabdlyzatban meghatéarozott része tekintetében a szakmai munkat, valamint dontenek

a hatéskoriikbe utalt Ggyekben.

Az elndkhelyettes feladatkorei elsésorban a kdvetkezdk:

a) feladatkorében és a Szabdlyzatban meghatarozott tGgykorben 6nalléan képviseli a Kincstart, és iranyitja
a feladatok végrehajtasat;

b) az elnok tavollétében ellatja a helyettesitéssel kapcsolatosan raruhézott feladatokat;

<) koordindlja az irdnyitdsa ald tartozé szakterlleten mindazon ligyeket, amelyek irdnyitasat az elnok nem
tartotta fenn maganak;

d) meghatarozza az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek munkajat, ellenérzi és felligyeli ennek teljesitését;

e) felel6s az irdnyitasa ala tartozo szakteriletek tevékenységének eredményes koordinalasaért;

f) felel6s az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek hatdskorébe rendelt feladatok végrehajtasdnak
eredményességéért; ennek elésegitése érdekében utasitasi joga van, és intézkedést adhat ki;

g) felel6s az elnok altal atruhadzott kiadmanyozasi jog gyakorlasaért;

h) elldtja a vezetdi ellendrzési kotelezettségébdl eredé feladatokat;

i) javaslatot tesz szakmai terlletének miikodésével 6sszefliiggd koltségek és a fejlesztési forrasok
megtervezésére;

j) felligyeli a hatdskorébe utalt eurépai unids vagy hazai forrdsbél megvaldsulé kiemelt projektek végrehajtasat,
ennek keretében
ja) tanacskozasi joggal részt vesz a projektek vezetdi és iranyité testileti tilésein,
jb) jogosult megismerni a projektekhez kapcsoldédd elSterjesztéseket, jelentéseket, szerz6déseket és

egyéb dokumentumokat,

jo) irasbeli és szobeli tajékoztatast kérhet minden, a projektekkel kapcsolatos informaciérdl a szakmai
és informatikai projektvezetéktdl, valamint a lebonyolitdsi, pénziigyi adminisztraciés feladatokat
ellato szervezeti egység vezetdjétdl,

jd) kapcsolatot tart kiils6 partnerekkel,
je) folyamatosan tajékoztatja a Kincstar elndkét a projektek el6rehaladasardl, a sziikséges dontési
pontokrol.

Az elnokhelyettesek az irdnyitasuk ald tartozo szervezeti egységek feladatainak teljesitésérdl és az elnok altal rajuk
bizott feladat teljesitésérdl rendszeresen beszamolnak az elnoknek.
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10.§

6. Allamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés elnékhelyettes

Az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgéltatasokért felelds elnokhelyettes

a)

b)

az elndk tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén elldtja az A&ltaldnos helyettesitéssel kapcsolatos
feladatokat, ha az elndki tisztség dtmenetileg betoltetlen, gyakorolja az elndki feladat- és hataskoroket;
iranyitja az allamhdaztartas kozponti alrendszere koltségvetésének jogszabalyokban meghatérozott kincstari
végrehajtasat;

felel6s a koltségvetéssel kapcsolatos kincstari tdjékoztatds 6sszehangolasaért, vezeti a makrogazdasagi és
allamhaztartasi pénzligyi folyamatok elemzését;

fellgyeli a kincstari korbe tartozé koltségvetési szervek, el8irdnyzatok és alapok koltségvetési
gazdélkodasaval kapcsolatos — a Kincstar hataskorébe tartozéd elSirdnyzat-gazdalkodasi, finanszirozasi —
feladatok végrehajtasat;

vezeti, szervezi a kdzponti kezelés( elSirdnyzatokkal 6sszefliggdé szabdlyozasi, nyilvantartasi, ellenérzési és
finanszirozasi feladatok végrehajtasat;

irdnyitja a koltségvetési-kincstari gazdalkodassal 0sszefliggé jogszabalyok tervezeteinek kincstari kialakitasat,
véleményezését;

felligyeli a zarszdmadas el6készitésével, 6sszeadllitasaval kapcsolatos feladatokat;

szakmailag koordindlja az elemi koltségvetésrél és az éves koltségvetési beszamoloérdl, valamint
az dallamhaztartds informaciés rendszere keretében teljesitett mdas adatszolgaltatdsokkal kapcsolatos
feladatokat, e feladatkdrében irdnyitja a terileti szervek adatszolgaltatdssal kapcsolatos munkajat,
meghatarozza az dllamhaztartds informaciés rendszerének jogszabaly-mddositasokbdl — eredd
tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai igényeket;

kozremUikodik a pénziligyi elszamoldsok és az dllamhéztartasi szamvitel kidolgozasaban;

meghatarozza a hataskorébe tartozd feladatok megvaldsitasahoz sziikséges informatikai rendszerek
lzemeltetésének és fejlesztésének szakmai kovetelményeit, szervezi és iranyitja az Ugyviteli folyamatok
hatékony kialakitasat;

gyakorolja az elnok altal raruhdzott, jogszabalyok altal az elndk hatdskorébe utalt kiadmanyozasi jogokat;

az a) pontban foglalt feltételek és a Mavtv. 4. § (2) bekezdésében foglalt jogkor atruhdzasanak egyittes
fennallasa esetén elldtja a minésitéi feladatokat;

felligyeli a kincstari monitoringrendszert;

felelés a jaradékok és viszontgaranciak kezelését érinté szakmai feladatok szabdalyozasdért és irdnyitasaért;
irdnyitja és 6sszehangolja a Kincstar torzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatainak elvégzését.

Az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgéltatasokért felelds elnokhelyettes

a)

b)

)

felelés a Kincstar hataskorébe tartozé pénzforgalmi, szamlavezetési és értékpapir-forgalmazasi feladatok
szabalyozasaért, iranyitasaért;

vezeti a Kincstar tevékenységi korében a pénzforgalmi és tdamogatasi szolgaltatast érinté végrehajtasi
feladatok szabalyozdsat, valamint gondoskodik a vonatkozd belsé szabdlyozd eszkozok aktualizaldsarol,
tervezeteinek elkészitésérol;

irdnyitja a terlleti szervek dllampénztari irodainak feladatkdrébe tartozé szakmai tevékenységét;

szakmai iranyitast gyakorol az eurépai unids forrasok koltségigazoldsi, pénziigyi lebonyolitasi, ellendrzési és
szamviteli nyilvantartdsi tevékenysége felett;

gondoskodik az Eurdpai Bizottsdggal torténd elszamoldsok, adatszolgdltatdsok hatdridében torténd
elkészitésérdl;

kapcsolatot tart az eurdpai unids forrasok lebonyolitasaban részt vevo szervezetekkel;

gyakorolja az elnok altal raruhdzott, jogszabalyok altal az elndk hatdskorébe utalt kiadmanyozasi jogokat;
felelés az igazold hatdsagi feladatok ellatasaért;

meghatarozza a hataskorébe tartozd feladatok megvaldsitdsahoz sziikséges informatikai rendszerek
lzemeltetésének és fejlesztésének szakmai kovetelményeit, ezek tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai
igényeket; szervezi és irdnyitja az Ugyviteli folyamatok hatékony kialakitasat;

szakmai irdnymutatast ad a Pénzforgalmi Alkalmazasokat Tamogaté Féosztaly szamara.

Az éllamhdztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitja az Alapok és Kdzalapitvanyok
FSosztalya, az Allamhaztartasi Osszefoglalé és Adatszolgaltatasi Féosztaly, az Allamhaztartasi Szamviteli Féosztaly,

a Koltségvetési Fejezetek Fbosztdlya, a Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezel6 F8osztily vezetSjének
a pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés igazgatd, valamint az allampapir forgalmazasért felelés igazgato
tevékenységét.
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7. Halézatiranyitasért felels elnokhelyettes

(1) A hélozatiranyitasért felelds elndkhelyettes

a)

irdnyitja a terileti szervek feladatkorét megalapozo jogszabalyok el6készitésében vald kozremiikodést,
a terlleti szervek feladatkorét érinté belsé szabalyozd eszkozok, jelentések elékészitését, koordindciojat;
felligyeli az egységes gyakorlat kialakitasat és az ehhez kapcsolédd egységes mddszerek, jogszabalyon
alapul6 szakmai ellen6rzési moédszertanok kidolgozasat és bevezetését, valamint a belsé szabalyozé eszk6zok
el6készitésének, elkészitésének folyamatat;

egylttmdkodik a terileti szervek szakmai tevékenysége feltételrendszerének (személyi, targyi, informatikai
hattér) biztositdsdban, a szakmai kovetelmények meghatdrozdsaban az intézményi mdkodtetéssel,
Uzemeltetéssel foglalkozd kdzponti szerv szervezeti egységeivel;

irdnyitja a terlleti szervek irodainak szakmai tevékenységét az irdnyitdsa alatt all6 féosztalyok feladatkorébe
tartozo tevékenységek vonatkozasaban;

felligyeli a terileti szervek képvisel6inek részvételével tartott értekezleteken folyd munkét és a szakmai
férumok munkajat;

gyakorolja az eInok dltal rdruhdzott, jogszabdlyok altal az elndk hataskorébe utalt kiadményozasi jogokat;
felelés az otthonfelujitdsi program jogszabalyban meghatarozott feladatainak végrehajtasaért
a mezbgazdasdgi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes, valamint a lakossagi
szolgaltatasokért felelds elndkhelyettes kozrem(ikddésével;

meghatarozza a hataskorébe tartozd feladatok megvaldsitasahoz sziikséges informatikai rendszerek
lzemeltetésének és fejlesztésének szakmai kovetelményeit, ezek tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai
igényeket; szervezi és iranyitja az tigyviteli folyamatok hatékony kialakitasat.

(2) A halozatiranyitasért felelés elndkhelyettes iranyitja az Onkormanyzati ASP Alkalmazasokat TAmogaté FSosztaly,

az

llletményszamfejtési Féosztaly, az Onkormanyzati Féosztily, valamint az Onkormanyzati Pénzigyi

Szabdlyszer(iségi Ellenérzési Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

8. Informatikai elnokhelyettes

(1) Azinformatikai elndkhelyettes

1.

gondoskodik a Kincstér informatikai stratégiajanak elkészitésérdl, valamint az elfogadott informatikai
stratégia végrehajtasarol és aktualizalasarol;

gondoskodik a Kincstar éves kozponti informatikai munkatervének elkészitésérél, az elnékhelyettesekkel és
a KINCSINFO Nonprofit Kft. Ugyvezet6jével torténé elézetes egyeztetést kovetéen jovahagyja az éves
alkalmazasfejlesztési, valamint az alkalmazas- és infrastruktura-tizemeltetési tervet;

szakmai irdnyitast gyakorol, ellenérzi és Osszehangolja a kdzponti és a teriileti szervezeti egységek
informatikai munkajat;

az elnokhelyettesekkel egylttmikodve minden év szeptember 30-ig gondoskodik a kormdnyzati
informatikai beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérél szélé kormanyrendelet szerinti
kovetkezé éves informatikai fejlesztési és beszerzési terv elkészitésérdl;

a jovahagyott beszerzési terv alapjan kezdeményezi az informatikai targyu beszerzéseket;

jovéhagyja a Kincstar més szervezeti egységei altal kezdeményezett valamennyi informatikai targyu és
tartalmu beszerzés inditasat, tdjékoztatast kap azok folyamatardl, teljestlésérdl;

jovahagyja a Kincstar dologi és felhalmozasi keretébe tartozé informatikai targyu szerz6dések megkotését,
alairas elétt ellenjegyzi azokat;

fellgyeli az informatikai teriilet altal kezdeményezett informatikai targyu beszerzések, szerzédések
teljesiilését;

irdnyitia a Kincstar tevékenységi korébe tartozé feladatokat tdmogatd informatikai rendszerek és
alkalmazasok rendszerszervezési, szoftverfejlesztési, karbantartasi és tizemeltetési tevékenységét;

irdnyitja a Kincstar tevékenységi korébe tartozé feladatokat tdmogatd informatikai rendszerek és
alkalmazasok kozponti infrastruktira Uzemeltetési és fejlesztési tevékenységét, valamint a kozponti
bejelentés és hibakezelési tevékenységét;

egylttmikodve az informatikai biztonsagi vezetével biztositja az informatikai biztonsagi kévetelmények
érvényesulését;
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12.  meghatarozza az informatikai modszertani és szabalyozé kornyezetet;

13.  fellgyeli a feladatkorébe utalt projektek el6készitését és megvaldsitasat;

14.  szakmai iranyitast és felligyeletet gyakorol a KINCSINFO Nonprofit Kft. tevékenysége felett, és biztositja
a Kincstar és a KINCSINFO Nonprofit Kft. kozotti hatékony egylttmUikodést;

15.  szakmai teljesitést igazol a Kincstar és a KINCSINFO Nonprofit Kft. kozotti teljesités vonatkozasaban;

16.  a KINCSINFO Nonprofit Kft. felé képviseli és megjeleniti a Kincstar kbzép- és hosszu tavu stratégiajat;

17.  tajékoztatast kap a KINCSINFO Nonprofit Kft. feladatellatasat érinté informacio- és adatszolgéltatasok
teljesitésérdl;

18.  képviseli a Kincstérat az informatikai targyu targyaldsok soran;

19.  figyelemmel kiséri az informatikai terlletet érint6 projektek minéségbiztositasi tevékenységét;

20. gondoskodik az informatikai helyi integratori tevékenység mukodtetésérdl;

21.  gondoskodik a felmeriilé informatikai igények vizsgélatarél és sziikség szerinti megvaldsitasarol,
adatszolgaltatdas és informacidszolgaltatas végrehajtasarol, tovabba dokumentumok, eléterjesztések
véleményezésének a végrehajtasardl;

22. meghatdrozza a hataskorébe tartozd feladatok megvaldsitasahoz sziikséges informatikai rendszerek
lzemeltetésének és fejlesztésének szakmai kovetelményeit, ezek tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai
igényeket;

23.  szervezi ésiranyitja az tigyviteli folyamatok hatékony kialakitasat.

Az informatikai elnokhelyettes iranyitja

a) az informatikai infrastrukturaért felelés igazgato,

b) az informatikai szakrendszerekért felel6s igazgato,

<) az informatikai stratégiaért és felligyeletért felel6s igazgatd
tevékenységét.

Az informatikai elndkhelyettest tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén az informatikai stratégidért és
felligyeletért felel6s igazgatd helyettesiti.

9. Mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felel6s elnokhelyettes

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes vezeti a kifizeté gynokséget,
osszehangolja az iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek, valamint a Kincstar egyéb, a 7. §-ban foglalt feladatok
elldtasdban részt vevd szervezeti egységeinek tevékenységét, tovabba meghatarozza a Kincstarnak mint kifizeté
Ugynokségnek, mint a 7. §-ban foglalt egyéb meghatarozas szerint eljaré szervnek az eurdpai unids és egyéb
jogszabalyokban és megallapodéasokban el6irt feladatait, és ellenérzi azok végrehajtasat a Szabalyzatban foglaltakra
figyelemmel.

A mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes, figyelemmel az 5. § (2) bekezdésére

a) irdnyitja a 7. §-ban foglalt feladatok ellatasat, és felligyeli azok végrehajtasat;

b) felel6s a 7. §-ban foglalt feladatokkal kapcsolatos kincstari tajékoztatas el6készitéséért, 6sszehangolasaért;
) vezeti, szervezi a 7. §-ban foglalt feladatokkal 6sszefliggé nyilvantartasi, ellenérzési feladatok végrehajtasat;
d gyakorolja a kifizet6 ligyndkségi és az elndk altal raruhazott kiadmanyozasi jogokat;

)

) szakmai irdnyitast gyakorol az dtruhézott feladatok tekintetében, tovabba ellenérzi azok megallapodasokban

és jogszabalyokban foglaltaknak megfelel ellatasat;

f) gondoskodik az Eurdpai Bizottsdggal torténd elszamoldsok, adatszolgdltatdsok hataridében torténd
elkészitésérol;

a) kapcsolatot tart az eurdpai unios forrasok lebonyolitasaban részt vevo szervezetekkel;

h) meghatarozza a hataskorébe tartozd feladatok megvaldsitdsdhoz sziikséges informatikai rendszerek
lzemeltetésének és fejlesztésének szakmai kovetelményeit, ezek tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai
igényeket; szervezi és iranyitja az tigyviteli folyamatok hatékony kialakitasat.

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes, figyelemmel az 1. § (7) bekezdés

a) pontjara, feligyeli és irdnyitja a VP IH dltal dtruhazott kdzbensd szervezeti feladatok elldtasat a feliigyelete ald

tartozo szervezeti egységeknél.

m

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes, figyelemmel az 1. § (7) bekezdés
b) pontjara, felligyeli és iranyitia a MAHOP iranyité hatdsaga altal delegalt kozremiikodd szervezeti feladatok
ellatasat a feliigyelete ala tartozoé szervezeti egységeknél.
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(©)

(10)

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes irja ald az 1306/2013/EU rendeletnek
a kifizeté Ugynokségek és mas szervek, a pénzgazdalkodds, a szamlaelszdmolds, az ellendrzési szabdlyok,
a biztositékok és az atlathatdsdg tekintetében torténd alkalmazasara vonatkozé szabalyok megallapitaséardl szolo,
2014. augusztus 6-i 908/2014/EU bizottsdgi végrehajtasi rendelet (a tovébbiakban: 908/2014/EU bizottsagi
végrehajtasi rendelet) 3. cikke szerinti vezet&ségi nyilatkozatot, valamint az éves jelentést.

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettest tavollétében vagy akadalyoztatdsa
esetén, vagy ha a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettesi tisztség nincs betdltve,
a KAP és a nemzeti agrértdmogatdsi feladatok végrehajtdsaért felelés igazgaté helyettesiti.

Ha a KAP és a nemzeti agrdrtdmogatasi feladatok végrehajtasaért felelés igazgatdi tisztség nincs betdltve,
a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettest tavollétében vagy akadalyoztatdsa
esetén, vagy ha a mez6égazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elnokhelyettesi tisztség nincs betdltve,
a horizontdlis feladatok végrehajtasaért felel6s igazgatod helyettesiti.

A (6) és (7) bekezdésben meghatarozott esetben, a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds
elndkhelyettes helyettesitésekor a hataskor jogosultja a kifizeté lgynokségi feladatok elldtdsa sordn szakmai
kérdésekben o6ndlldan jar el, az elnék nem utasithatja. A hatdskor jogosultja a kifizeté lgynodkségi feladatok
elldtasdhoz sziikséges mértékben mas szervezeti egységek vezetdinek — az elndk egyidejli értesitése mellett —
utasitast adhat.

A mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes a kifizeté ligynokségi feladatokkal
Osszefliggésben az elndk egyideju tajékoztatasa mellett soron kiviili belsé ellen6rzést és tanacsadé tevékenységet
kezdeményezhet a belsé ellendrzés vezet6jénél.

A mez6gazdasdgi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitja

a) a KAP és a nemzeti agrartdamogatasi feladatok végrehajtasaért felelds igazgato,

b) a horizontalis feladatok végrehajtasaért felelds igazgato,

n

) a tdmogatasi igazgato, valamint

d) a Kifizeté6 Ugyndkségi EU Koordinéciés Féosztaly és a Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi
Féosztaly vezetdjének

tevékenységét.

10. Lakossagi szolgaltatasokért felelos elnokhelyettes

A lakossagi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes

a) kozremUkodik a csalddtamogatasért, egészségbiztositasért, szocidl- és nyugdijpolitikdért felel6s miniszterek
szakmai irdnyitasi és ellenérzési feladatainak ellatasaban, elésegiti a szakpolitikai koncepciok kialakitasat,
el6készitését;

b) véleményezi a feladatkorét érintd jogszabdlyok tervezeteit, javaslatot tesz a tdrsadalombiztositasi,
csaldadtdmogatasi elldtérendszerrel kapcsolatos jogszabalyok megalkotdséra;

c) kdzremikodik a szocidlis biztonsagi egyezmények el6készitési folyamataban és megkotésében, felelds
a nemzetkdzi Osszekotd-szervi feladatok ellatasaért, kapcsolatot tart a kilfoldi tarsadalombiztositasi
tarsszervekkel;

d) gondoskodik mindazon feladatok végrehajtasarol, amelyek az EU szocidlis biztonsadgi rendszereinek
koordinaciojaval 6sszefliggésben harulnak a Kincstarra;

e) felel6s a tarsadalombiztositasi, csaladtamogatasi ellatasok folyositasaval kapcsolatos tajékoztatasi feladatok
elldtasaért;

f) irdnyitja és szervezi a tdrsadalombiztositasi nyilvantartdssal kapcsolatos kozponti feladatok ellatasat,
kidolgozza a feladat hatékony és korszer( ellatasat elésegité fejlesztési koncepcidt;

g) meghatarozza a tarsadalombiztositdsi és a csalddtdmogatési elldtérendszer mikodéséhez sziikséges
informatikai rendszerek Uzemeltetéséhez és fejlesztéséhez sziikséges szakmai kovetelményeket, ezek
tovabbfejlesztésével kapcsolatos szakmai igényeket; szervezi és iranyitja az tigyviteli folyamatok hatékony
kialakitasat;

h) gyakorolja az elnok altal raruhdzott kiadmanyozési jogokat.
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)

A lakossagi szolgaltatasokért felelés elnokhelyettes — a jogszabalyokban, valamint a Szabalyzatban foglalt
kivételekre figyelemmel - irdnyitja

a) a tarsadalombiztositdsi és csalddtdmogatasi igazgato;
b) a NYUFIG igazgatdjanak
tevékenységét.

A lakossagi szolgaltatasokért felelés elnokhelyettest tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén, vagy ha a lakossagi
szolgaltatasokért felelés elnokhelyettesi tisztség nincs betdltve, a tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi
igazgato helyettesiti.

11. Gazdasagi féigazgato

A gazdaségi féigazgatd féosztalyvezetdi besorolasi kormanytisztvisel6ként

a) vezeti a Kincstar mint koltségvetési szerv gazdasagi szervezetét; ennek keretében feltigyeli

aa) a tervezéssel, az elGiranyzat-felhaszndlassal, a hataskorébe tartozé el6irdnyzat-mddositassal
kapcsolatos feladatokat,

ab) az intézmény Uzemeltetési, fenntartdsi, muUkodési, beruhdzasi, vagyonhaszndlati és
vagyonhasznositasi feladatait,

ac) a munkaer6é-gazdélkodassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel, a beszdmolasi
kotelezettséggel, a bevallasi kotelezettséggel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

ad) az Ny. Alap kezelésével kapcsolatos feladatokat;

b) felelés a  koltségvetési forrasokkal torténé gazdalkodds mindenkori szabalyait tartalmazé
kormanyrendeletben szamdara meghatérozott feladatok ellatasaért;

<) a terileti szervek vonatkozasaban a feladatait a haldzatirdnyitasért felel6s elndkhelyettes egyideji
tajékoztatasa mellett latja el;

d) ellenjegyzi vagy az altala kijeldlt személlyel ellenjegyezteti a Kincstart terhel6 gazdasagi kihatasu
kotelezettségvallalasokat;

e) a m(kodéssel 6sszefliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében a Kincstar elndkének helyettese,
feladatait az eIndk kdzvetlen irdnyitasa és ellen6rzése mellett latja el.

A gazdasagi féigazgato iranyitja a Pénziligyi és Szamviteli Féosztély, a Kontrolling Féosztély, a Mlszaki és Logisztikai

Féosztaly, a Vagyongazdalkodasi és Ellatasi Féosztaly, valamint a Tarsadalombiztositasi Pénzelldtasok Alapkezelési

Féosztdlya vezetdjének tevékenységét.

12. lgazgaték

Az igazgatd féosztélyvezetSi besoroldsu kormanytisztvisel6ként

a) irdanyitja, koordinalja és ellendrzi a feliigyelete ald tartozo szervezeti egységek munkajat;

b) feladatkorében utasitasi joggal rendelkezik, és intézkedést ad ki;

<) javaslatot tesz a feladatkorébe tartozé szakmai feladatokat szabdlyozd jogszabalyok készitésére,
moddositasara, felel a jogszabalyok végrehajtasét szolgald belsé szabdlyozé eszkdzok elkészitéséért;

d) gondoskodik a jogszabalyok, a kbzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, mas jogi eszkdzok és az elnoki
utasitdsok végrehajtasarol;

e) javaslatot tesz szakmai terlletének miikodésével 06sszefliiggd koltségek és a fejlesztési forrasok
megtervezésére;

f) ellatja a vezetéi ellendrzési kotelezettségébdl eredd feladatokat;

g) feladatainak ellatdsa soran egyuttm(kodik a tobbi igazgatéval, jelentésebb dontésérél haladéktalanul
tajékoztatja 6ket és az érintett féosztalyvezetket.

A terlileti szerv igazgatéjanak az (1) bekezdésben foglaltakon kiviili feladatai:

a) azigazgato a terlleti szerv felel6s vezetdje;

b) az igazgatdt tavolléte vagy akadélyoztatdsa esetén a teriileti szerv tigyrendjében meghatérozott irodavezetd
helyettesiti; Budapest és Pest Megyei Igazgatdsdg tekintetében az igazgatoét akadélyoztatdsa, tavolléte esetén
az igazgatoé javaslata alapjan a halézatiranyitasi elndkhelyettes jévahagyasaval a megyei igazgaté éltal
kinevezett altalanos igazgatohelyettes vagy irodavezeté helyettesiti;
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<) elldtja a teriileti szerv szakmai munkajanak irdnyitdsat a Kincstar elndke, az elndkhelyettesek, a gazdasagi
féigazgato, a kdzponti igazgatok, valamint a hatdskorrel rendelkezé kdzponti szervezeti egység vezetéjének
szakmai irdnymutatdsa alapjan;

d) irdnyitja, szervezi, felligyeli és ellenérzi a teriileti szerv miikodését;
e) rendszeresen figyelemmel kiséri és el6segiti munkatarsai szakmai fejlédését;
f) kozvetlenill irdnyitja, beszamoltatja és ellenérzi az irodavezeték és a kozvetlen iranyitdsa ald tartozd

alldshelyet betoltdé kormdanytisztvisel6k munkajat;

9) gyakorolja a jogszabalyokban meghatdrozott hatésagi jogkort;

h) az utalvanyozéssal és kotelezettségvallaldssal kapcsolatos jogkorét, az elirdnyzatok feletti rendelkezési
jogosultsagot a kotelezettségvallalas szabalyai szerint gyakorolja;

i) figyelemmel kiséri az Ugyintézést, az lgyfélforgalom alakuldsat és az ligyfelekkel térténé banasmodot,
megteremti az ligyfelek szakszer( tajékoztatasanak, felvildgositdsanak feltételeit;

j) elkésziti a terileti szerv Gigyrendjét;

k) javaslatot tesz a munkavédelmi, a tlzvédelmi, valamint a biztonsdgi megbizott személyére a Kincstar elndke
felé;

) kiadja az altala iranyitott szervezeti egységek szakmai tevékenységi korébe tartozé feladatok végrehajtasardl

sz616 igazgatdi utasitdsokat.

13. Jogi és igazgatasi igazgato

A jogi és igazgatasi igazgaté féosztalyvezetdi besorolasu kormanytisztvisel6ként

a) biztositja és felligyeli a Kincstaron bellili koordinacié rendjét, és a Kincstér irdnyitasat ellaté minisztériummal,
valamint tevékenységének szakmai iranyitasaban kdzremiikddé mas minisztériumokkal, intézményekkel és
szervezetekkel torténé koordinacids feladatok 6sszehangolasat és iranyitasat;

b) feladatkorében képviseli a Kincstarat;

c) a Kincstar vezetd jogtanacsosaként 6sszehangolja és iranyitja Kincstar jogi tevékenységét;

d) biztositja és feligyeli a Kincstar altal elé6készitett elSterjesztések, jogszabalytervezetek jogi és kodifikacids
megfeleléségét;

e) gyakorolja az elnok altal raruhazott kiadmanyozasi jogokat;
f) felligyeli a Kincsér beszerzési és kdzbeszerzési tevékenységét.
A jogi és igazgatasi igazgatd irdnyitja

a) a Jogi Féosztaly vezetbjének;

b) a Szabalyozasi és Koordinacios Féosztaly vezetdjének;

<) a Kozbeszerzési és Beszerzési Féosztaly vezetjének
tevékenységét.

A jogi és igazgatasi igazgatét tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén, vagy amennyiben a tisztség nincs betoltve,
a Jogi Féosztaly vezetdje helyettesiti.

14. Humanpolitikai igazgaté
A humanpolitikai igazgatd

a) felelés a Kincstar teljes személyi allomanydanak foglalkoztatasi jogviszonyaira vonatkozé jogszabalyokban
foglaltak egységes végrehajtasaért, meghatarozza az ezzel kapcsolatos iranyelveket;

b) 0sszehangolja a Kincstaron belll a humanpolitikai targyu feladatok ellatasat;

<) felel6s a Kincstar humanpolitikai stratégidjanak kidolgozasaért és végrehajtasaért;
d) tdmogatja a Kincstar vezetését a humanpolitikai targyt déntések meghozatalaban;
e) elldtja a kdzponti kapacitésmenedzselés feladatait;

f) koordinalja a kdzpontositott Iétszdamgazdalkodasi feladatok ellatasat.

A humanpolitikai igazgat6 iranyitia a Humanpolitikai Féosztaly és a Szervezetfejlesztési Féosztaly vezet6jének
tevékenységét.
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15. Allampapir-forgalmazasért felelds igazgato

Az dllampapir-forgalmazasért felelés igazgatd
a) irdnyitja a Kincstar allampapir-forgalmazasi tevékenységét;
b) gondoskodik az allampapir-forgalmazassal 6sszefliggd éves beszamolé elkészitésérdl;

n

) felelds az dllampapir értékesitési terv és stratégia elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért;

d) felelés a munkavallaléi allampapir értékesitési-6sztonzési rendszer kialakitasdért és folyamatos
aktualizaldsaért;

e) felelds az dllampapir értékesitési tAmogatd eszkdzrendszer elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért;

f) a kialakitott értékesités-6sztonzési rendszer keretén belll - dllampapir értékesitési terv és stratégia alapjan —
az allampapir-forgalmazas tekintetében javaslatot tesz az éves személyi juttatdas- és jutalomtervre
vonatkozéan;

g) felel6s az dllampapir értékesitési haldzatfejlesztési stratégia elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért;

h) felelés az allampapir-forgalmazassal 6sszefliiggé egységes képzési, oktatasi, tudasmérési rendszer
elkészitéséért és folyamatos aktualizdlasaért;

i) kozremUikodik az allampapir-forgalmazassal 0sszefliggé marketing terv kialakitasaban;

j) irdnyitja, ellendrzi és 6sszehangolja a kdzponti szervezeti egységek és az dllampénztari irodak allampapir-
forgalmazassal kapcsolatos szakmai tevékenységét;

k) javaslatot tesz az egyes megyei igazgatésagok Allampénztari Irodajanak Szamlavezetési és Ertékkezelési
Osztalyan, a Budapest és Pest Megyei Igazgatésag Allampénztari Irodajanak Allampapir- és Pénzforgalmi
Osztalyain, tovabba a Heves Megyei lgazgatdsdg Koézponti Ugyfélszolgélati Irodajan  allampapir-
forgalmazassal foglalkozd lgyintézék létszamkeretére és véleményezi a |étszam véltoztatdsara vonatkozd
javaslatokat;

) a k) pontban jeldlt szervezeti egységek munkatérsai részére rendszeresen szakmai értekezleteket,
munkanapokat szervez.

Az allampapir-forgalmazésért felels igazgatd a Kincstar dllampapir-forgalmazasi tevékenysége keretében utasitasi

joggal rendelkezik a teriileti szervek igazgat6i Utjan az egyes megyei igazgatdsagok Allampénztari Irodai

Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztalyanak, a Budapest és Pest Megyei Igazgatésag Allampénztari Iroda

Allampapir- és Pénzforgalmi Osztalyainak, tovabbé a Heves Megyei Igazgatésag Kézponti Ugyfélszolgalati Irodéjan

dolgozé kormanytisztvisel6k és munkavallaldk tekintetében.

Az &llampapir-forgalmazasért felelés igazgaté iranyitja az Allampapir Forgalmazasi Féosztaly vezet6jének

tevékenységét.

16. Pénzforgalmi szolgaltatasért felel6s igazgato

A pénzforgalmi szolgaltatasért felelés igazgatd

a) kozremUikodik és javaslatot tesz a pénzforgalmi fejlesztésekben, Uj informatikai rendszerek, pénzforgalmi
szolgdltatdsok és konstrukciok el6készitésében, bevezetésében és szabalyozaséban;

b) kezdeményezi, kidolgozza a pénzforgalmi szolgéltatasokkal, a pénzmosas megel6zésével kapcsolatos
jogszabalyok tervezeteit;

<) koordindlja a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozésa megel6zésérél és megakadalyozasardl szolo
2017. évi LIIl. tdrvényben és a belsé szabdlyzatban foglaltakkal kapcsolatos feladatokat a kijelolt személy
utjan;

d) koordinalja a Kincstar pénzforgalménak lebonyolitasahoz, a forint- és devizaszamla-vezetéshez kapcsolédo
feladatokat;

e) felligyeli a pénzforgalomhoz, és a pénzigyi szolgéltatasokhoz kapcsoldédd szerzédések el6készitését,
egyeztetését, modositasat;

f) irdnyitja a Kincstar pénzforgalmi szolgaltatasaival kapcsolatos feladatok ellatasat;

a) részt vesz a magyar allam nemzetkozi pénziigyi és fejlesztési intézetekkel vald egytittmiikodésében;

h) irdnyitja a pénzforgalommal kapcsolatos devizagazdalkodashoz kapcsolddo feladatokat;

i) irdnyitia a Kincstar szadmlavezetési tevékenységéhez kapcsolédéd pénzforgalmi  megbizasok és

adatallomanyok elektronikus forgalmazasi és feldolgozasi feladatainak végrehajtasat;

j) felligyeli az EU-el6csatlakozasi eszkdzokre létrehozott Nemzeti Alap, valamint az eurdpai unids forrasbdl
szarmazé tamogatasokhoz kapcsoldédo kifizetd hatdsagi, az igazold hatdsagi, valamint a SAPARD
tekintetében az illetékes hatésagi feladatok ellatasat.
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(2) A pénzforgalmi szolgaltatasért felelés igazgato irdnyitja a Pénzforgalmi FSosztaly, az EU Tamogatasok Elszamolasi

Féosztaly, valamint az EU Tamogatasok Szabdlyossagi Féosztaly vezetbjének tevékenységét.

17. Koltségvetési felligyeleti igazgato

A koltségvetési felligyeleti igazgatd

a)

)

kapcsolatot tart az intézményekhez kirendelt koltségvetési felligyelSkkel, az Sket érintd aktudlis tgyekben
tajékoztatast ad;

a kincstarért felelés helyettes allamtitkérral egyeztetve kialakitja és mukodteti a koltségvetési felligyelSk
tevékenységére vonatkozo részletes eljarasi, jelentési, beszamoltatasi és ellendrzési rendet;

koordinalja a koltségvetési feliigyel6k feladatkorébe tartozd véleményezéseket;

a koltségvetési felligyel6k tevékenységéhez kapcsolédd szakérti anyagokat, valamint a munkajukkal
kapcsolatos médszertani problémak kérében egységes megoldasokat készit elé;

mukodteti a koltségvetési felligyelSk feladatelldtdsahoz sziikséges adatszolgadltatasi rendszert;

koordindlja a koltségvetési felligyel6k havi intézményi jelentéseit, azokbdl vezetdi Osszefoglalot készit;
eljuttatja a jelentéseket a hataskorrel rendelkezé miniszterekhez;

a havi jelentéseken tul vezet6i 6sszefoglalokat készit a felligyelt intézmények kapcsan felmertilé aktudlis
problémak jelzésére, és tovabbitja a szakmailag érintett minisztériumok felé;

javaslatot tesz a koltségvetési felligyeleti rendszer bévitésére, a feliigyelSi haldzat fejlesztésére, valamint
a megbizando koltségvetési felligyelSk személyére;

a feligyelt intézményekkel kapcsolatban felmeriilé kiemelten fontos lGigyek kezelésére ad hoc bizottsagi
Uiléseket szervez és hiv 6ssze;

a koltségvetési feliigyel6k részére rendszeresen szakmai értekezleteket, munkanapokat szervez.

A koltségvetési felligyeleti igazgato az elnok téjékoztatasa mellett kozvetlen kapcsolatot tart a kincstarért felel6s

helyettes allamtitkarral, valamint a fellgyelt intézmények felligyeleti szerveként miikod6é minisztériumok
allamtitkarsagaival.

18. Informatikai infrastrukturaért felel6s igazgaté

Az informatikai infrastrukturaért felelés igazgato

a)
b)
)

[eXNg)

gondoskodik az éves infrastruktura beszerzési terv és az éves infrastruktura-lizemeltetési terv elkészitésérdl;
gondoskodik az informatikai stratégidban meghatarozottak megvalésitasarol;

gondoskodik az informatikai katasztréfaelharitasi terv elkészitésérdl;

biztositja a Kincstar informatikai rendszereinek biztonsagos muikodését, gondoskodik a belsé szabalyozd
eszkozok szerinti rendszeres és alkalomszerl mentések, archivalasok, visszaallitdsok elvégzésérdl;

javaslatot tesz a biztonsdagos mukodés és az ehhez tartozd fejlesztések megvaldsitasdhoz sziikséges
informatikai eszkdzok, hardver- és szoftverelemek, szamitastechnikai kellék- és segédanyagok beszerzésére,
infrastruktura-modositasokra;

az informatikai infrastrukturaval Osszefliggésben meghatdrozza és jovahagyja az igényelt beruhazasok,
feltjitdsok Uzemeltetési szempontu kovetelményeit, gondoskodik a beruhazasok és beszerzések
el6készitésérdl, kezdeményezi a fejlesztésekhez sziikséges szerz6dések megkotését, karbantartasat és
nyomon koveti ezek teljesitését, valamint felel6s e szerzédések megfelel6 végrehajtasaért és ellendrzéséért;
felel6s a feladatkorébe tartozd, a Kincstar hardver- és szoftvereszkozeivel kapcsolatos nyilvantartasok
naprakészen tartdsaban;

mikodteti a havaria esetén meghatarozott protokollt és eljarasrendet a Kincstar informatikai rendszerek
meghibasodasakor, gondoskodik a rendszerek hibainak kijavitasarél és a hibakezeléshez kapcsolodd
tajékoztatasokrol, riportok elkészitésérol;

felel6s a tobbszintl kozponti bejelentés kezelés (HelpDesk), valamint a georedundans kdzponti géptermek
szabalyos és biztonsagos miikodtetésének megvaldsitasaért.

Az informatikai infrastrukturdért felel6s igazgatdé iranyitja az Informatikai Alapinfrastruktira Szolgéltatasok

Féosztaly, az Informatikai Tdmogaté és Végfelhasznaldi Infrastruktira Féosztdly és a Megyei Informatikai
Szolgaltatasok Féosztaly vezetbjének tevékenységét.
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19. Informatikai szakrendszerekért felel6s igazgato

Az informatikai szakrendszerekért felels igazgatod

a)

m)

n)

gondoskodik az éves alkalmazasfejlesztési és lizemeltetési beszerzési terv és az éves alkalmazasfejlesztési és
alkalmazaslizemeltetési terv elkészitésérdl;

gondoskodik az informatikai stratégiaban meghatarozottak megvalésitasarol;

felel6s az informatikai fejlesztéseket és alkalmazasokat érinté informatikai stratégia végrehajtasaért;

kialakitja és meghatarozza a Kincstar egészére vonatkozé standard informatikai fejlesztési eljarasokat,
folyamatokat, kilonds tekintettel a fejleszt6i kornyezetre, programozasi, tesztelési modszerekre,
dokumentaldsi kovetelményekre;

felel6s a fejlesztések architekturatervezéséért;

javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtdsdhoz sziikséges kiilsé és belsé eréforras-allokéciéra, valamint
a hatékonysagjavitd és teljesitményndvel6 vagy hibajavitasbol fakadd fejlesztésekre, a feladataival
0sszefligg6 beszerzésekre, oktatasokra;

gondoskodik a szakmai teriiletek és az informatikai terllet 6sszehangolt munkakapcsolatardl, az informatikai
szervezési, fejlesztési, tesztelési és alkalmazaslizemeltetési tevékenység tekintetében, meghatarozza
az informatikai egylttm(kodés formajat, javaslatot tesz az egyiittm(ikddésben részt vevék korére;

Uj felhaszndloi fejlesztési igények tekintetében mukodteti az igénymenedzsmentet, ennek keretében
gondoskodik az igény elemzésérél, megvaldsithatdésdgi tanulmanyt, ltemtervet, eréforrastervet és
koltségtervet készittet;

az informatikai fejlesztések, alkalmazasiizemeltetési eljarasok és szolgaltatasok tekintetében modszertani
kodzpontot és tgyfélélmény tervezd kbzpontot mikodtet;

az informatikai fejlesztésekkel és alkalmazaslizemeltetéssel 6sszefiiggésben gondoskodik a beruhdzasok
és beszerzések el6készitésérél, kezdeményezi a fejlesztésekhez sziikséges szerzédések megkotését,
karbantartasat és nyomon koveti ezek teljesitését, valamint felel6s e szerz6dések megfelelé végrehajtasaért
és ellenGrzéséért;

felel6s a fejlesztéssel 0sszefliggé mindségbiztositasi feladatok megvaldsitasaért;

irdnyitja és javaslatot tesz az informatikai szolgéltatas portfélidjanak kialakitasaval, karbantartasaval és
mindségi kovetelményeinek meghatdrozasaval, korszerlsitésével kapcsolatos tevékenységre, a fejlesztési
technoldgiai Ujitasok alkalmazasara, valamint a fejlesztésekkel kapcsolatos minéségbiztositasi szabalyzatokra;
felel6s a szolgdltatdsi szint mérési  eljardsainak, modszereinek  kidolgozasaért, feltugyeli
az alkalmazasiizemeltetést érinté mindségi elbirasok teljesiilését, intézkedéseket kezdeményez a minéség
javitasara, javaslatot tesz az alkalmazas Gzemeltetéséhez szlikséges monitoring eszkdzokre, és felelés ezek
mukodtetéséért;

irdnyitja és 0©sszehangolja a kincstéri torzsadat-nyilvantartdas mukodtetésével kapcsolatos, valamint
a torzsadat-szolgaltatasi adatgazdai feladatok elvégzését.

Az informatikai szakrendszerekért felelés igazgatd iranyitjia a Kincstari Pénzforgalmi Rendszerek Informatikai
Féosztaly, a TBCST és Nyugdijfolyositasi Informatikai Féosztaly, a Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai
Féosztély és a Pénzforgalmi Alkalmazésokat Tamogatd FSosztaly vezetéjének tevékenységét.

20. Informatikai stratégiaért és feliigyeletért felel6s igazgato

Az informatikai stratégidért és felligyeletért felel6s igazgato

a)

koordinalja a Kincstar informatikai stratégidjanak elkészitését, gondoskodik az informatikai elnokhelyettes
szamadra torténd felterjesztésrél;

koordinalja az éves integralt infrastruktura és alkalmazas fejlesztési és beszerzési terv és az éves informatikai
munkaterv elkészitését;

ellenérzi az informatikai stratégidban meghatérozottak megvalositasat;

gondoskodik az informatikai belsé szabdlyozd eszkozok elkészitésérdl, az informatikai elndkhelyettes
szamdra torténd felterjesztésrol és azok folyamatos aktualizalasardl, valamint folyamatosan ellenérzi a belsé
szabalyozo eszkozokben foglaltak betartasat és betartatasat;

gondoskodik az informatikai elndkhelyettes ala tartozd szakterlletek szakmai és humanmenedzsment
folyamatok kialakitasarol és az elndkhelyettes szamara torténd felterjesztésérdl;
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f) gondoskodik az informatikai elndkhelyettes ala tartozd szakteriletek humaneréforras igényének kezelésérdl,
az éves szintl humdneréforrds képzési tervek Osszedllitasardl, a jovahagyott igények megvaldsuldsanak
kovetésérdl;

g) koordindlja az informatikai elndkhelyettes ald tartozd szakteriletek éltal kezdeményezett informatikai
tartalmu, targyu kotelezettségvallalasok és szerzédések nyilvantartasat, a megvaldsulds nyomon kovetését és
a kapcsolédo szallitoi kapcsolattartast;

h) koordinalja az informatikai targyu, tartalmu beszerzések el6készitését és a beszerzések inditasat;

i) gondoskodik az informatikai terliletet érintd6 megkeresések - informacié és adatszolgdltatds -
0Osszedllitasarol;

j) gondoskodik az informatikai targyu hazai és unios finanszirozasu projektek, fejlesztési feladatok végrehajtasa
mindségbiztositasi, monitoring és kontrolling tevékenységének ellatasarol;

k) gondoskodik az informatikai folyamatok egységes mddszertananak kialakitasardl, felligyeli és ellenérzi azok
betartatdsat és betartasat;

) az elézetesen jévahagyott tervek szerint gondoskodik a Kincstar és a KINCSINFO Nonprofit Kft. informatikai

feladatainak 6sszehangoldsardl, a feladatok megosztasarol;
m)  gondoskodik a sziikséges el6terjesztések elkészitésérél.
Az informatikai stratégidért és felligyeletért felelés igazgato iranyitja az Informatikai Stratégiai és Szolgéltatasi
Féosztaly és az Informatikai Tervezési és Felligyeleti Féosztaly vezet&jének tevékenységét.

21. A KAP és a nemzeti agrartamogatasi feladatok végrehajtasaért felel6s igazgato

A KAP és a nemzeti agrartdmogatasi feladatok végrehajtasaért felelds igazgato

a) a tamogatasok engedélyezésével 6sszefliggésben biztositja a végrehajtas sordn az EMGA és EMVA forrasok
kozotti szinergiat;

b) az adminisztrativ és a helyszini vizsgalatok egységes végrehajtasi elveinek érvényesiilése érdekében irdnyitja,
ellenérzi és 6sszehangolja az irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek szakmai tevékenységét;

<) felel az irdnyitasa alad tartozd szervezeti egységek feladatainak végrehajtdsdhoz sziikséges szerz6dések és
megallapodasok el6készitéséért;

d) javaslatot terjeszthet el6 a mezdégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes részére
a tamogatasok engedélyezési folyamataival 6sszefliggésben.

A KAP és a nemzeti agrartdmogatasi feladatok végrehajtasaért felelés igazgaté iranyitja a Kozvetlen Tamogatasok

Féosztdlya, a Piaci és Nemzeti Tdmogatasok F&osztdlya, a Vidékfejlesztési TAmogatdsok Féosztdlya, valamint

a Helyszini Ellendrzési Féosztaly vezetjének tevékenységét.

22, Horizontalis feladatok végrehajtasaért felel6s igazgato

A horizontalis feladatok végrehajtasaért felelés igazgatd

a) felligyeli a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolddé fejlesztési feladatokat;

b) a tdmogatadsok egységes engedélyezése érdekében a horizontilis jelleg(l, tobb szervezeti egységet érintd,
a dontések meghozataldhoz sziikséges alapinformacidk eldéllitdsaval kapcsolatos feladatok ellatasaval
elésegiti az EMGA és EMVA forrasok kozotti szinergiat;

c) irdnyitia a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasok forraskezelési, jelentési, kifizetési, szamviteli,
biztositékkezelési és kdveteléskezelési feladatait;

d) 0sszehangolja a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolédd ligyfélszolgalati feladatokat a Kincstar
altaldnos, valamint a Széchenyi 2020 program Ugyfélszolgélataval;

e) létrehozza és mikodteti a 7. §-ban foglalt tevékenységekhez kapcsolddd atruhazott és egyilttmdikodés
keretében ellatando feladatok nyomon kovetéséhez sziikséges nyilvantartasi rendszert.

A horizontélis feladatok végrehajtasaért felelés igazgatd irdnyitjia a Horizontalis Ugyekért Felelés Féosztaly,

a Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Féosztdlya, a Fejlesztéskoordinacids és Mddszertani

FSosztaly, valamint az Ugyfélszolgélati és Atruhazott Feladatok Monitoring Féosztaly vezet6jének tevékenységét.
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23. Tamogatasi igazgato

A tdmogatasi igazgatd

a)

b)

Q>2e 2

fellgyeli és iranyitja az RFP IH &ltal delegalt kdzrem(ikodd szervezeti feladatokat a kozponti és terileti
szervezeti egységeknél;

irdnyitja, ellen6rzi és 6sszehangolja a kozponti szervezeti egységek és az allampénztari irodak hazai
tamogatasi forrasokkal kapcsolatos szakmai tevékenységét;

irdnyitja a visszatéritési kotelezettséggel nyujtott, valamint a koveteléssé valt, palyazatos uton kihelyezett
tamogatdsokbdl keletkezett kovetelések kezelését;

kapcsolatot tart az eurdpai unios forrasok lebonyolitasaban részt vevo szervezetekkel;

elldtja a biztonsagi vezetéi feladatokat;

felligyeli a hitelintézetek lakdstdamogatas nyujtadsahoz kapcsolddo tevékenységének ellenbrzését;

irdnyitja, ellenérzi és 0sszehangolja a kozponti szervezeti egységek és az allampénztari irodak feladatait
az orszaggyllési képviselok valasztasa kampanykoltségeinek atlathatova tételérdl szolod jogszabdlyban
eléirtak végrehajtdsara vonatkozodan;

fellgyeli az épittetdi fedezetkezeléssel kapcsolatos tevékenységet;

felligyeli a Wesselényi Miklos Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap megsziinését kdvetéen fennmarado,
hatalyos kartalanitasi szerz6désekkel kapcsolatos feladatok elvégzését;

felligyeli a bankkartya-elfogadd termindlok szamanak noéveléséhez nyujtott tdmogatashoz kapcsolédd
tevékenységet;

felligyeli a Pest megye Terlletfejlesztési Koncepcidja 2014-2030 és Pest megye Terlletfejlesztési Programja
2014-2020 megvalésitasahoz nyujtott célzott pénziigyi tdamogatas lebonyolitdi tevékenységét;

felligyeli a Tokaj-Zemplén Térség Fejlesztési Program megvaldsitdsdhoz nyudjtandd célzott pénziigyi
tdmogatas lebonyolitéi tevékenységét.

A tdmogatasi igazgatd irdnyitja az EU Tamogatdsi Féosztdly, a Tamogatasokat Kozvetitdé Fbosztaly, valamint

a Biztonsagi Féosztaly vezetdjének tevékenységét.

24, Tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi igazgatoé

A tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi igazgato

a)

b)

irdnyitja és koordinalja az irdnyitasa ala tartozd féosztalyok szakmai, szakigazgatasi feladatellatasat, feladatot
hatdroz meg a féosztalyvezeték szdmara;

kozrem(kodik a csalddtdamogatdsi, egészségbiztositasi és nyugdijbiztositasi szakpolitikai koncepciok
kialakitasédban, el6készitésében;

kozremkodik a feladatkorét érinté jogszabalyok tervezeteinek véleményezésében, a tarsadalombiztositasi,
csalddtamogatasi  ellatérendszerrel  kapcsolatos  jogszabdly-modositési  javaslatok — elékészitésében,
a szabdlyozasi feladatok elldtasaval kozrem(ikddik az orszagosan egységes jogalkalmazasi tevékenység
biztositasaban;

kdzremiikodik a szocidlis biztonsagi egyezmények el6készitési folyamataban és megkotésében, feladatkorét
érintéen felelés a nemzetkozi Osszekoté-szervi feladatok ellatasaért, kapcsolatot tart a  kulfoldi
tarsadalombiztositdsi tarsszervekkel;

gondoskodik a nyugdijbiztositasi, csalddtdmogatasi, egészségbiztositasi igazgatdsi szervek hatdsagi
feladatellatasanak szakmai és szabdlyozasi tdmogatasardl, ennek érdekében meghatdrozza az informatikai
szakrendszerek feladatellatasanak és fejlesztésének szakmai kbvetelményeit;

ellatja a folydsitashoz kapcsolodé szakigazgatasi feladatokat;

felligyeli a feladatkorébe tartozéd nyomtatvényok, tdjékoztatdk rendszeresitését;

gondoskodik a tarsadalombiztositdsi és szocidlis nyilvantartasokkal kapcsolatos kozponti feladatok
ellatasardl;

kozremUikodik a feladatkorébe tartozé szakteriileteket érintéen a kormanyhivatalok szakmai ellenérzésében,
sziikség esetén intézkedési tervet készit az ellendrzési tapasztalatok figyelembevételével;

Osszehangolja a feladatkorét érintd szakteriiletek statisztikai adatszolgaltatasi tevékenységét, gondoskodik
a nyugdijbiztositadshoz kapcsolodd kdzgazdasagi elemzések elkészitésérdl;
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k) biztositja a feladatkorét érinté hatosagi feladatok ellatasat és a kovetelések kezelésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos tevékenységet;

)} gyakorolja az elnok és a lakossagi szolgaltatasokért felel6s elndkhelyettes altal dtruhazott kiadményozasi
jogkort.

A tarsadalombiztositdsi és csalddtdmogatési feladatokért felelés igazgatd irdnyitja a Nyugdijbiztositasi
Szakigazgatasi Féosztaly, az Ellatasi, Felligyeleti és Méltanyossagi Féosztaly, a Folyamat- és Ugyvitelszervezési
Féosztdly, a Kbzgazdasagi és Elemzési Féosztaly, a Csalddtdmogatdsi Féosztély, az Egészségbiztositasi Féosztaly,
a Szocidlis Ellatdsok Féosztalya, a Tarsadalombiztositési és Csaldadtdmogatdsi Koveteléskezelési Féosztaly, valamint
a Tarsadalombiztositési és Csalddtamogatasi Ellendrzések Féosztalya vezetjének tevékenységét.

25. NYUFIG igazgatoé

A NYUFIG igazgaté

a) gyakorolja a NYUFIG szdmdra jogszabalyban meghatérozott hataskoroket;
b) irdnyitja és szervezi a NYUFIG szakmai munkajat;
Q) javaslatot tesz a Kincstar intézményi munkatervének NYUFIG-ra vonatkozé részére;

d) meghatarozza az iranyitdsa ala tartozé féosztdlyok mikodésével, ligyintézésével és a szakmai feladatok
elldtasaval kapcsolatban kovetendd eljarasokat;

e) képviseli a NYUFIG-ot a kdzponti szervnél és egyéb szerveknél;

f) koordindlja és végrehajtatia a NYUFIG feladat- és hatdskorébe tartozd, a napi zavartalan mukodéssel
a hozzétartozoi ellatasok elbirdlasat tdmogatd informatikai alkalmazasokban elkésziilt fejlesztések szakmai
joévahagyasaban;

9) mukodteti a hataskorébe tartozéd havi és hokozi ellatdsi kiadasok kifizetés el6tti ellendrzésének,
egyeztetésének kontrollrendszerét;

h) szlikség szerint gondoskodik az elldtasokat érint6 igazgatoi korlevelek elkészitésérdl a hatalyos jogszabalyok
és szervezetszabalyozé eszk6zok alapjan;

i) gyakorolja az elnok és a lakossagi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes altal dtruhazott kiadmanyozasi
jogkort.

A NYUFIG igazgaté irdnyitja

a) az Ugyfélkapcsolati és Koordinacids FSosztaly, a Kdzponti Dokumentéciés Szolgaltatasok Fosztalya,
a Foly6sitasi Uzemeltetési Féosztaly, az Elszamolasi és Szamfejtési Féosztaly, a Nyugdijinditasi Féosztaly
vezetbjének, valamint

b) a folydsitasi igazgatohelyettes

tevékenységét.

26. Folydsitasi igazgatohelyettes a NYUFIG-nal

A folyositasi igazgatdhelyettes

a) az igazgatd tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén ellatja az altaldnos helyettesitéssel kapcsolatos
feladatokat, ha az igazgatoi tisztség atmenetileg betéltetlen, gyakorolja az igazgatdi feladat- és hataskoroket;

b) a Szabalyzatban és a NYUFIG igazgato6 altal meghatdrozottak szerint részt vesz a NYUFIG irdnyitaséban, és
ellatja a feladatkorébe tartozd szakmai és egyéb feladatokat;

c) a NYUFIG igazgaté megbizasabdl képviseli a NYUFIG-ot;

d) irdnyitja, szervezi és ellendrzi a NYUFIG folydsitasi szakmai tevékenységét; valamint
e) a vonatkozd szabdlyozas szerint gyakorolja a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort atruhazott
esetekben.

A folydsitasi igazgatohelyettes iranyitja az I. Folyésitasi Féosztaly, a Il. Folyésitasi Féosztaly, a lll. Folydsitasi Féosztaly,
a IV. Folyositasi Féosztaly, a Nemzetkdzi Folyositasi Féosztaly, valamint a Hozzatartozéi Igényeket Elbiralé Féosztély
vezetbjének tevékenységét.
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27. Az EInoki Kabinet vezetdje

Az EInoki Kabinetet vezet6 féosztalyvezetd (a tovabbiakban: kabinetvezetd) a jogszabalyoknak és a szakmai
kovetelményeknek megfeleléen — az elnoktdl kapott utasitas és iranymutatas alapjan — vezeti az EIndki Kabinet
munkajat, és felelés az EInoki Kabinet feladatainak ellatasaért.

A kabinetvezet6 tevékenységét az elndk irdnyitja. A kabinetvezeté hatdskorének gyakorldsdért az elndknek
felel6sséggel tartozik.

A kabinetvezeté dont az EInoki Kabinet feladat- és hataskorébe utalt Gigyekben, ha jogszabdly, szabalyzat vagy
az elndk eltéréen nem rendelkezik.

A kabinetvezetd fébb feladatai:

a) elldtja az elndk altal dllandé vagy eseti jelleggel meghatarozott feladatokat;
b) irdnyitja az EInoki Kabinet tevékenységét, és meghatérozza munkarendjét;
<) részt vesz az elndk dontéseinek elékészitésében, az elnok hatdskorébe tartozéd humanpolitikai Ggyek

irdnyitasaban, koordinalasaban;

d) képviseli az EInoki Kabinetet;

e) az elnok eseti utasitasa alapjan ellatja az elnok képviseletét;

f) gondoskodik a Kincstarhoz beérkez6 kozérdek( bejelentések, javaslatok és panaszok kivizsgélasardl, szervezi
az elnok személyi hataskorében tartott Uigyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket;

g) feladatai hatékony ellatasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a Kincstar vezetGivel,
elndkhelyetteseivel, igazgatdival, valamint a szervezeti egységek vezetdivel;

h) a hataskorébe tartozo ligyekben javaslatot tesz, véleményt nyilvénit, tajékoztatast ad;

i) beszamol az EIndki Kabinet munkajarol és tajékoztatja munkatdrsait a vezetdi dontésekrdl;

j) gyakorolja mindazon jogokat, és elldtja azokat a feladatokat, amelyeket a Kincstar belsé szabalyzatai
a hataskorébe utalnak.

A kabinetvezet6t tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a kabinetvezeté-helyettes helyettesiti.

A kabinetvezet6re egyebekben a féosztalyvezetére vonatkozd rendelkezéseket kell megfelel6en alkalmazni.

28. Informatikai biztonsagi vezeté

A Kincstar informatikai biztonsagi rendszerének mukodtetését az elndk az informatikai elndkhelyettes és
az informatikai biztonsagi vezeté utjan biztositja.

Az informatikai biztonsagi vezet6 tevékenységét az elndk irdnyitja, hataskorének gyakorlasaért az elndknek tartozik
felel6sséggel.

Az informatikai biztonsagi vezet6 feleléssége

a) a biztonséagi szabdlyok betartatasédnak ellenérzése az lizemeltetési folyamatok soran;

b) az informatikai biztonsdg elvért szintjének a biztositadsahoz, folyamatos fejlesztéséhez sziikséges javaslatok
kidolgozasa;

<) intézkedési javaslatok megfogalmazasa a biztonsagi incidensek megel6zésére és a bekovetkezett incidensek

hatdsanak mérséklésére;
d) a beszerzések, informatikai fejlesztések soran a biztonsagi kovetelmények érvényre juttatésa;

e) bekovetkezett informatikai biztonsagi esemény kapcsan kézremiikodés a felel6sség feltarasaban.
Az informatikai biztonsagi vezet6
1. irdnyitja, tervezi, szervezi, koordindlja és ellendérzi a Kincstar elektronikus informaciés rendszereinek

biztonsagaval 6sszefliggé tevékenységek jogszabalyokkal valo 6sszhangjat;
el6késziti és aktualizalja a Kincstar Informatikai Biztonsagi Szabalyzatat;

3. elkésziti az informatikai biztonsagi éves ellendrzési tervet, majd a terv alapjan lefolytatja az ellendérzéseket,
hogy meggy6z6djon arrél, hogy a Kincstér elektronikus informéciés rendszereinek biztonsdga megfelel
a jogszabdlyoknak; ennek érdekében - indokolt esetben - az éves ellendrzési terven felili rendkiviili
ellenérzéseket is végezhet; az esetleges hidnyossdgok megsziintetése vagy kijavitasa érdekében sziikséges
intézkedéseket az érintett szakteriletektél megkéri, és azok végrehajtdsanak ellendérzését elvégzi;

4.  Dbelsé vagy kilsé eréforras bevonasaval végrehajtott informatikai biztonsagi kockazatelemzések és auditok
eredménye alapjan meggy6z6dik arrél, hogy a Kincstar elektronikus informaciés rendszereinek biztonsaga
megfelel a jogszabalyoknak és a kockazatoknak, az esetleges hidnyossdgok megsziintetése vagy kijavitasa
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érdekében szlikséges intézkedéseket az érintett szakteriletektél megkéri, és azok végrehajtasanak
ellenérzését elvégzi;

az adat- és informéciévédelemre vonatkozo jogszabalyok és egyéb szabalyozé eszkézok figyelembevételével
meghatarozza a védelmi intézkedéseket, koordindlja azok végrehajtasat és ellen6rzi megvaloésulasukat;
javaslatot tesz a Kincstar biztonsagi szintjére és az elektronikus informacios rendszereinek biztonsagi
osztalydra az adatgazdak bevondsaval;

ellatja a Kincstar elektronikus informacids rendszerei védelmi feladatai végrehajtasanak szakmai felligyeletét,
javaslatot tesz a védelmi célu fejlesztésekre és korszer(sitésekre, beszerzések kezdeményezésére tesz
javaslatot;

meghatarozza és jovdhagyja - sziikség esetén belsé vagy kilsé eréforrds bevondsaval — az igényelt
beruhdzasok, feltjitasok informatikai biztonsagi szempontu kovetelményeit, valamint ellendérzi azok
megvalodsuldsat;

elldtja a Kincstar altal Uzemeltetett, valamint a szervezet adatait feldolgozé elektronikus informacios
rendszerek informatikai biztonsdgdval 0Osszefliggdé felligyeleti tevékenységet, ellenérzi az informatikai
biztonsagi elSirdsok betartasat;

kapcsolatot tart az illetékes szakhatdsaggal (kiemelten a Nemzetbiztonsagi Szakszolgadlattal), elvégzi
az elektronikus informaciés rendszerek kapcsan sziikséges hatdsagi bejelentéseket, informacidt szolgaltat
a szakhatdsagok részére, valamint a t6liik beérkezé informaciokat, riasztasokat fogadja;

koordindlja a biztonsagi események kivizsgaldsanak, elhdritasanak és megel6zésének folyamatait;
az érintetteket — amennyiben ez indokolt — a biztonsagi eseményekrél és a lehetséges fenyegetésekrdl
haladéktalanul tajékoztatja;

az érintett szakteriiletek bevondsaval kivizsgalja az elektronikus informaciés rendszerekkel 6sszefliggd
biztonsagi eseményeket és meghatarozza a szlikséges intézkedéseket;

javaslatot tesz az esetleges fegyelmi felel6sségvonésra és fegyelmi eljaras lefolytatasara, indokolt esetben
bevonja az illetékes szakhat6sagot a biztonsagi események kivizsgaldsaba;

informatikai biztonsdgi tudatossagnoveld képzésekhez sziikséges tananyagot belsé vagy kiilsé eréforrds
bevondsaval elkésziti, a képzéseket a huménpolitikai szakterilet koordindciéja mellett végrehajtja;

az informatikai biztonsagot érinté véltoztatasi igények felett kontrollt gyakorol;

a Kincstar elektronikus informacids rendszereit érinté beszerzésre, fejlesztésre, lizemeltetésre, auditalasra,
karbantartasara, javitasara, adatkezelésre, adatfeldolgozasra vonatkozd szerzédéseket véleményezi, és
gondoskodik arrél, hogy az informacidbiztonsagi kovetelmények ezekben a szerz6désekben meghatarozasra
keriljenek, az érintett szakteriiletek bevondsaval ellenérzi ezen szerzé6déses kdtelmek teljesiilését;
véleményezi az elektronikus informéciés rendszerek biztonsaga szempontjabdl a Kincstar e targykort érinté
belsé szabalyozé eszkdzeit, tovabba a Kincstar szamara véleményezés céljabdl megkiildott kiilsé szabalyozd
eszkozok tervezetét.

Az informatikai biztonsagi vezet6 az ISO/IEC 27001:2013 szabvany szerinti informaciobiztonsag iranyitasi rendszer
(a tovabbiakban: IBIR) vezetbjeként

a)
b)

felel6s az IBIR kialakitasaért, mikodtetésért és fejlesztésért;

tevékenysége sordn egyuttm(kodik a Kincstar szakterlleti vezetSivel, kiilondsen a mezégazdasagi és
vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettessel, az informatikai elndkhelyettessel, a gazdasagi
féigazgatoval, a jogi és igazgatdsi igazgatoval, a Belsé Ellendrzési Féosztaly vezetdjével, a Biztonsagi
Féosztaly vezetdjével, valamint a Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai Féosztaly vezetdjével.

Az informatikai biztonsagi vezetére egyebekben a féosztalyvezetdre vonatkozd rendelkezéseket kell megfeleléen
alkalmazni.

29. F6osztalyvezeto

A féosztalyvezetd

1.

a jogszabalyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zoknek, mas jogi eszkdzoknek és a belsé szabalyozo
eszkozoknek megfeleléen vezeti, és a belsé kontrollrendszer keretében ellenérzi a felligyelete ald tartozd
szervezeti egység (egységek) munkajat;

felel6s a féosztaly feladatainak ellatasaért;
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3. felelés a fbosztdly tevékenységének megszervezéséért, a munkafeltételek és az eredményes
munkavégzéshez sziikséges tajékoztatds biztositdsdért és a féosztdly feladatkdrébe tartozd feladatok
elldtasanak jogszertiségéért, az eldirt hataridék betartasaért;

részt vesz a Kincstér altaldnos szakmai feladatainak kidolgozasaban;

Kincstar feladatkdrében barmely kérdésben — a szolgdlati Ut betartdsdval — elndki dontést, intézkedést

vk

kezdeményezhet;
6 feladatkorében utasitasi joga van, iranyitast gyakorol, és intézkedést ad ki;
7. véleményezi mas féosztalyok és a minisztériumok el6terjesztéseinek és jogszabalyainak szakmai tervezeteit;
8 a kozigazgatasi hatdsagi eljaras szabalyai szerint dont a féosztaly hataskorébe utalt hatésagi lgyekben;
9.  rendszeresen figyelemmel kiséri és elésegiti munkatarsai szakmai fejlédését;

10.  tdjékoztatast ad a féosztaly munkajardl, tdjékoztatja munkatarsait a vezet6i dontésekrol;

11.  ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel a Kincstar felettes vezetéi dllandé vagy eseti jelleggel megbiztak;

12.  gyakorolja mindazon jogokat és ellatja azokat a feladatokat, amelyeket a Kincstar belsé szabalyoz6 eszkozei
a hataskorébe utalnak;

13.  javaslatot tesz a f6éosztaly szakmai tevékenységi korébe tartozé feladatokat szabdlyozd jogszabalyok
készitésére, modositdsara, felel a jogszabdlyok végrehajtasat szolgdlé belsé szabalyozd eszkdzok
elkészitéséért;

14. felel a szakmai vezetése ald tartozé feladatok szabdlyozasdért, a végrehajtast szolgédld belsé szabalyozd
eszkozok kidolgozasaért és folyamatos naprakészen tartasaért;

15.  elkésziti a féosztaly Ugyrendjét;

16. javaslatot tesz szolgdlati felettesének a vezetése ald tartozd szervezeti egység vonatkozasdban
a kormanytisztvisel6k és munkavallalok szakmai tovabbképzésére;

17.  afbosztaly felel6sségi korébe tartozo informatikai rendszer tekintetében felelds az tizletmenet-folytonosségi
terv kidolgozasaért és az Gizletmenet-folytonossag biztositasaért.

30. A Transzformacios Iroda vezetdje

A Transzformacids Iroda vezeté6je f6osztalyvezetdi besoroldsu kormanytisztvisel6ként vezeti a Transzformacids Iroda

munkajat.

ATranszformacids Iroda vezet6jének tevékenységét az elndk irdnyitja.

A Transzformacios Iroda vezetéje

a) felel a transzformaciés kezdeményezések idbszerli és tervezett értékhatdsdnak, megfelelé végrehajtasdnak
elésegitéséért;

b) felel a kezdeményezések fenntarthatdsdgdért, a kapcsoldédd pénziigyi hatdsok létrejottéért, az ezzel
kapcsolatos problémak megoldasanak elésegitéséért, sziikség esetén eszkalalasaért az irdnyito szerv felé;

c) szervezi a navigatorok kivalasztasat, betanitasat, 0sszefogja a navigatorok munkajat, részikre feladatokat
oszt;

d) felel a Kincstaron beliil a transzformaciéval kapcsolatos kommunikacidért.

31. Irodavezeto a teriileti szerveknél

Az irodavezetd féosztalyvezetbi besorolasu kormanytisztvisel6ként

a) vezeti, felligyeli és ellenérzi az irodahoz tartozd osztalyok, kirendeltségek, tigyfélszolgalatok tevékenységét;

b) felelés az iroda teljes kord, jogszerU és szakszerli munkajéért, az irodahoz tartozo szervezeti egységek kozotti
hatékony és célszeri munkamegosztds, valamint az egyes iroddk és osztalyai kdzotti informdacidaramlas
megszervezéséért, a belsé szervezeti egységek egylittmiikodését biztositd kapcsolattartasért;

<) gondoskodik az iroda feladat- és hataskorét érint6, a jogszabalyokban, a Szabélyzatban, a belsé szabalyozo
eszkozokben foglalt feladatok és hatdsagi hataskorok pontos végrehajtasarol, szervezi és ellenérzi azokat,
gyakorolja a vonatkozé megyei igazgatoi utasitdsban meghatarozott kiadmanyozasi és egyéb jogait.

Az (1) bekezdésben foglaltakon tul a pénziigyi és koordindciés irodavezeté, a Budapesti és Pest Megyei

Igazgatosagon a pénziigyi, gazdalkodasi irodavezeté

a) felel6s — a gazdasagi féigazgatd altal irdnyitott féosztalyok irdnymutatdsa alapjan — a pénzugyi, a szamviteli
rendelkezések, szabalyok, valamint a vagyongazdalkodas és a vagyonvédelem szabdlyainak betartasaért;
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b) gyakorolja a Gazdalkodasi Ugyrend értelmében elkészitett belsé szabalyozé eszkéz szerint az ellenjegyzéssel
kapcsolatos jogkorét.
Az irodavezet6 a Kincstar szabalyzatdban foglaltak szerint helyettesiti az igazgatot.

32. Irodavezet6-helyettes a Budapesti és Pest Megyei Igazgatosagnal

Az irodavezet6-helyettes osztélyvezetdi besoroldsu kormanytisztvisel6ként

a) az irodavezeté kozvetlen iranyitdsaval utélagos beszdmolasi kotelezettség mellett Iatja el feladatait;

b) helyettesiti az irodavezetét, annak tdvolléte esetén vezeti, felligyeli és ellenérzi az Ugyrendben
meghatarozott szervezeti egységek (osztalyok, kirendeltségek) tevékenységét;

<) szervezi és ellendrzi a jogszabalyokban, a kézjogi szervezetszabalyozé eszkdzdkben, mas jogi eszkdzokben,
valamint a belsé szabdlyozé eszkdzokben a vezetése alda tartozd szervezeti egységekre vonatkozéd
tevékenységek szakszerU végrehajtasat;

d) ha ebben a minéségében osztalyt is vezet, elldtja a jelen §-ban foglalt osztalyvezetdi tevékenységet is.

33. Osztalyvezeto

A kozponti szerv és a NYUFIG osztélyvezetdje

a) szervezi a vezetése ald tartozd osztdly munkajat;

b) gondoskodik a jogszabdlyok, a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzdk, mds jogi eszkozok és a belsd
szabalyoz6 eszkdzok végrehajtasarol, belsé szabalyozé eszkoz kiadasat, aktualizélasat kezdeményezi;

Q) meghatarozza a kormanytisztvisel6k és a munkavallalok részletes feladatait, kdzvetlenil vezeti és ellenérzi
a feladatok végrehajtasat, biztositja a munkahoz sziikséges informaciokat;

d) elldtja az osztaly képviseletét, kiilon meghatalmazas alapjén eljar a Kincstar képviseletében;
e) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket felettes vezetdi a feladatkorébe utalnak;
f) feladatkorében utasitési joga van, vezet és intézkedést ad ki;

g) tevékenységét a féosztalyvezetd irdnyitja.
Az osztalyvezeté a teriileti szerveknél - az irodavezetd iranyitdsdval - elldtja mindazon feladatokat, amelyeket
a kézponti szerv osztalyvezetéje ellat.

Ill. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO ES AZ INTEGRITAS TANACSADO

34. Adatvédelmi tisztvisel6

A Kincstarnal az elndk altal kinevezett és kozvetlenil az elnok feliigyelete ala tartozd adatvédelmi tisztviseld

mukodik. Az adatvédelmi tisztviseld a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé

védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kivil helyezésérdl sz6lo,

2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (altalanos adatvédelmi rendelet), valamint

az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol sz6ld 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban:

Info tv.) rendelkezéseinek megfelel6en ellatja az adatvédelmi feladatokat, kiilondsen

a) részt vesz az adatvédelmet érint6 jogszabalytervezetek kidolgozésaban, véleményezésében;

b) kozremUkodik az adatvédelmet érinté kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, belsd szabalyozd eszkdzok
megalkotédsaban és fellilvizsgalatdban, azok tervezeteinek véleményezésével;

<) elkésziti, és sziikség esetén aktualizdlja a Kincstar Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat;

d) elkésziti a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésére
vonatkozé rendelkezéseket tartalmazo elndki utasitast;

e) egyedi Ugyek adatvédelmi kérdéseiben - hivatalb6l vagy az Uigyben érintett szervezeti egység
megkeresésére — véleményt ad, allast foglal;
f) véleményt ad a Kincstarhoz kilsé szervektél, személyektdl érkezé adatvédelmi targyd megkeresésekben

foglaltakra, adott esetben azok teljesithet6ségét illetéen;
g) kozremUkodik az érintettektdl érkezé, személyes adataik kezelésére vonatkozd kérdések, megkeresések
megvalaszolasaban;
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h) ellenérzi a személyes adatoknak a vonatkozd jogszabdlyokban, valamint a Kincstar belsé szabalyozdi
eszkdzeiben eldirtaknak megfelelé kezelését, jogosulatlan vagy barmely okbdl nem az el6irdsoknak
megfelel6 adatkezelés esetén az azt folytatd szervezeti egységet vagy személyt felhivja a vonatkozé elSirdsok
szerinti adatkezelésre;

i) kozremiikodik a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésdg Kincstart érinté vizsgalatainak
lefolytatasaban, a vizsgalatok soran felmertilé kérdések, megkeresések megvalaszolasaban;

j) az egyes szervezeti egységek és terileti szervek adatkozlései, jelentései alapjén az elndk altali aldirdsra
el6késziti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag felé teljesitendd éves tajékoztatast;

k) részt vesz az adatvédelmi tisztvisel6k szamara szervezett konferencidkon;

) gondoskodik a belsé adatvédelmi nyilvantartési rendszer vezetésérdl;

m)  egyuttmUkodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsaban a humanpolitikai szakterilettel;

n) a Kincstarba beérkezé kozérdek( vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatok irdnti igénylések vonatkozésdban
kiadmanyozasra el6késziti az adatszolgaltatast, valamint nyilvéntartja a kozérdeku adatigényléseket.

Az adatvédelmi tisztvisel6t az (1) bekezdésben foglalt feladatai elldtdsaban az Elndki Kabinet alloményaban

foglalkoztatott, az adatvédelmi tisztvisel szakmai iranyitasa alatt all6 adatvédelmi koordinator segiti.

35. Integritas tanacsado

A Kincstar integritas tanacsaddja az elnok altal kijelolt személy, aki a tanacsadodi feladatait a beosztési okirat szerint
meghatarozott egyéb feladatai mellett Iatja el azzal, hogy az integritds tandcsadé a tanacsadoi feladatait kdzvetlendil
az elndk vezetése és ellenbrzése mellett végzi.

Az integritds tanacsadd az dallamigazgatdsi szervek integritasirdnyitasi rendszerérél és az érdekérvényesitok
fogaddsanak rendjérél sz6l6 kormanyrendeletnek megfeleléen

a) részt vesz az integritast és korrupcidt érint6 jogszabalytervezetek véleményezésében;
b) kozremUikodik a Kincstar miikodésével kapcsolatos integritasi és korrupcids kockazatok felmérésében;
<) elkésziti az integritdsi és korrupciés kockazatok kezelésére szolgalé intézkedési tervet és annak

végrehajtasardl sz616 integritds jelentést;
d) elkésziti és sziikség esetén aktualizalja a Kincstar integritasiranyitasi keretrendszerét szabdlyozd elnoki

utasitast;

e) a korrupcidmegeldzési intézkedési terv alapjan javaslatot tesz a Kincstar hivatésetikai és antikorrupcios
témaju képzései megtartdsdra, valamint kozrem(kodik ezek végrehajtasaban;

f) a hatdlyos jogszabalyok és hivatasetikai szabalyok alapjan tajékoztatast és tandcsot ad a Kincstér vezetdi és

munkatdrsai részére a felmerilt hivatasetikai kérdésekben;

g) elldtja a szervezeti integritast sértd, valamint a korrupciégyanus esetekkel 6sszefliggé integritasi bejelentések
fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat;

h) gondoskodik a belsd kontrollrendszer vonatkozasaban a kontrollkdrnyezet kialakitdsanak és az integralt
kockazatkezelésnek a koordinéciojarol;

i) a Kincstér orszdgos szervezetére kiterjed6en gazdalkodas- és integritdsmonitoring tevékenységet alakit ki és
végez.
IV. FEJEZET

UGYINTEZOI ALLASHELYEK A KINCSTARNAL

Az Ugyintézéi élldshelyeken foglalkoztatott kormanytisztvisel6 és a munkavallald6 munkahelyi vezet&je iranyitdsa
alatt 6nalléan latja el a beosztési okirat, munkaszerz6dés vagy munkakori leirds szerint szabalyozott, valamint
a munkahelyi vezet6 éltal kozvetlenil kiadott feladatokat.
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V. FEJEZET
A KINCSTAR MUKODESI SZABALYAI

36. A Kincstar képviselete

A Kincstar képviseletét - figyelemmel a (2)-(6) bekezdésben foglaltakra - altaldanos jogkorrel az elnok latja el.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglalt esetben a Kincstart az dllamhéztartési és pénzforgalmi szolgaltatdsokért
felel6s elndkhelyettes képviseli.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés
elndkhelyettes tavolléte, akadélyoztatdsa vagy az déllamhdéztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felel6s
elndkhelyettesi tisztség atmeneti betoltetlensége esetén a halozatiranyitasért felelés elndkhelyettes képviseli
a Kincstart.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjédban foglaltak, valamint az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds
elndkhelyettes, a haldzatiranyitasért felel6s elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen elndkhelyettesi
tisztségek atmeneti betoltetlensége egylttes fenndllasa esetén az informatikai elndkhelyettes képviseli a Kincstart.
A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhdaztartasi és pénzforgalmi szolgéltatasokért felelés
elndkhelyettes, a halézatirdnyitdsért felel6s elndkhelyettes, valamint az informatikai elndkhelyettes tavolléte,
akadalyoztatdsa vagy ezen elndkhelyettesi tisztségek atmeneti betoltetlensége egyittes fenndllasa esetén
a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felel6s elnokhelyettes képviseli a Kincstart.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhdaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds
elndkhelyettes, a halozatirdnyitasért felelés elndkhelyettes, az informatikai elndkhelyettes, valamint
a mezbégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsokért felelds elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen
elndkhelyettesi tisztségek atmeneti betoltetlensége egyilittes fennalldsa esetén a lakossagi szolgaltatasokért felelés
elnkhelyettes képviseli a Kincstart.

Az elndk a képviseleti jogkorét esetenként vagy az lgyek meghatérozott csoportjdra nézve madsra irdsban
atruhazhatja.

A Kincstér szervezeti egységeinek vezetdi a sajat szakteriiletiikdn, mdkodési korlikben a képviseletrdl sz616 elnoki
utasitas részletes szabdlyai szerint jogosultak a Kincstar képviseletére.

A Kincstar dltalanos jogi képviseletét — vezet6 jogtanacsosként — a jogi és igazgatasi igazgato latja el.

A jogi és igazgatasi igazgat6 altaldnos vagy eseti meghatalmazasa alapjan — meghatérozott tigycsoportokban —
a Kincstar jogi képviseletét a kdzponti szervnél és a teriileti szerveknél dolgozé jogtanacsosok, jogi eléadok is
elldthatjak; a jogtanacsosok, jogi el6addk a jogtanacsosi tevékenységrél sz616 jogszabalyokban és a Kincstar belsé
szabdlyozé eszkdzeiben meghatérozottak szerint végzik tevékenységiket. A jogi és igazgatdsi igazgatd
a jogtanacsosokat, jogi el6éaddkat a képviseleti tevékenységlik elldtdsa sordn, azzal kapcsolatban utasithatja.

A (2) bekezdés szerinti meghatalmazést a jogi és igazgatasi igazgaté akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a Jogi
Féosztaly vezetdje adja ki.

37. A Kincstar alairasi rendje, kiadmanyozasi jog

A Kincstar nevében - a (10) bekezdésben foglaltak kivételével — az elnok 6nalldan jogosult alairasra.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglalt esetben &llamhaztartdsi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds
elndkhelyettes jogosult 6nalléan aldirdsra.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhdztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés
elndkhelyettesi tisztség atmeneti betdltetlensége esetén a haldzatirdnyitdsért felel6s elndkhelyettes jogosult
onalléan aldirasra.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak, valamint az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgéltatasokért felelds
elndkhelyettes, a haldzatiranyitasért felelés elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen elndkhelyettesi
tisztségek atmeneti betdltetlensége egyittes fenndlldsa esetén az informatikai elndkhelyettes jogosult 6nalléan
alairasra.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhdaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés
elndkhelyettes, a haldzatiranyitasért felelés elndkhelyettes, valamint az informatikai elndkhelyettes akadalyoztatdsa
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vagy ezen elnokhelyettesi tisztségek atmeneti betdltetlensége egylittes fennélldsa esetén a mezdgazdasagi és
vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elnokhelyettes jogosult 6nélléan alairasra.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak, valamint az dllamhdaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelds
elndkhelyettes, a halozatirdnyitasért felelés elndkhelyettes, az informatikai elndkhelyettes, valamint
a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes tavolléte, akadalyoztatdsa vagy ezen
elndkhelyettesi tisztségek atmeneti betoltetlensége egyilittes fennalldsa esetén a lakossagi szolgaltatasokért felelés
elndkhelyettes jogosult 6nalléan aldirdsra.

Ha nem az elndk vagy az elndk helyettesitése sordn eljaré elndkhelyettes az aldird, és jogszabdly a nyilatkozat
érvényességéhez irasbeli alakot kivan, akkor fészabalyként a vezetd dlldshelyet betdlté kormanytisztviseld
az iranyitasa és vezetése ala tartozo szervezeti egység, szervezet nevében 6nalldan ir ala.

A kiadményozéasra jogosult a dontést vagy intézkedést az el6készités ellendrzése utan hataskorében eljarva,
a megszabott hatdridén belul hozza meg.

A vezet6 felel6s az tigyek hataridon bellli el6készitéséért és az elSterjesztett javaslatért.

A kifizeté lgynokségi, valamint a 7. §-ban foglalt egyéb feladatok elldtdsa sordn a kiadmanyozasi jog kizarélag
a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsokért felelés elndkhelyettest vagy a 13. & (6) és (7) bekezdésében
foglalt esetben a helyettesét illeti meg. A hataskor jogosultja — a belsé munkamegosztas alapjan — meghatarozott
tgycsoportokban kiadmanyozasi jogat az irdnyitdsa ald tartozd igazgatora, féosztilyvezetbre, osztalyvezetdre
egyarant atruhdzhatja, amely jog tovdbb nem delegdlhaté. A kiadmdanyozasi jog atruhdzasa nem mindsil
hatdskor-atruhazasnak.

Ha jogszabaly, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdz, mds jogi eszkdz vagy belsé szabdlyozd eszkdz az irat
érvényességi kritériumaként két aldirdsra jogosult személy egyittes aldirdsat szabja feltételként, ott a képviseletrdl
sz6l6 elnoki utasitas tartalmazza a kévetendo eljarasi szabalyokat.

A Kincstar képviseletében aldirasi jogosultsdggal rendelkezék felsorolasat és a hitelesitett aldirasmintajat
a képviseleti nyilvantartas tartalmazza.

A kiadmdnyozas rendjének részletes szabalyait elnoki utasitas tartalmazza.

38. Bélyegz6k hasznalata és nyilvantartasa

A Kincstar a hivatalos iratokon Magyar Allamkincstar felirattal és Magyarorszag cimerével ellatott kdérbélyegzét
alkalmaz. A (3) bekezdés szerinti elnoki utasitas a korbélyegzén toldatként felirat és sorszamozas feltlintetését is
meghatdrozhatja.

Eltéré alaku és feliratu bélyegzék alkalmazhatdk a személyzeti, a tarsadalombiztositasi ligyekben, a statisztikai
adatszolgaéltatasokon, karrendezési tgyekben, a titkos lUgykezelésben, a megrendeléseknél, a szamlazasoknal,
az ellenérzéseknél, valamint a munkabélyegzék korében.

A bélyegzdk haszndlatanak és nyilvantartasanak részletes szabdlyait elndki utasitds tartalmazza.

39. A munkavégzés alapvet6 kovetelményei, a szervezeti egységek egyiittmiikodése
Altaldnos szabdlyok

A Kincstér szervezeti egységeinek folyamatos miikodését a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok,
mas jogi eszkdzok, a Szabdlyzat, a belsd szabalyozé eszkdzok, a Kincstar szervezeti egységeinek ligyrendje, valamint
a felettes vezetOk utasitasai hatarozzak meg.

A terlileti szervek igazgatoi és a féosztalyvezeték a Szabélyzatban foglaltak végrehajtasara tigyrendet készitenek, ezt
a feladatkorok egyértelmi elhataroldsa érdekében az érdekelt szervezeti egységekkel valod egyeztetést kdvetden
véglegesitik, és a Szabalyozasi és Koordinacios Féosztaly utjan az elndknek terjesztik fel jovahagyasra. A jovahagyott
Ugyrendet elektronikus formdban a Szabdlyozasi és Koordinacids Féosztdly teszi kdzzé a belsé elektronikus
informacids portélon.

A Kincstarra haruld feladatok végrehajtasa az illetékes szervezeti egységekben, a Szabalyzatban meghatéarozott
munkamegosztds szerint torténik.

Tobb szervezeti egységet érinté feladat elldtdsat a feladat féfelelése Gsszehangolja az érintett egységekkel.
A véleményeltéréseket igazgatoi (elndkhelyettesi) szinten egyeztetni kell, annak sikertelensége esetén az elnok
dont.
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A vezet6 felel6s az irdnyitdsa és vezetése ala tartozd szervezeti egység feladatainak maradéktalan elvégzéséért.
Ennek érdekében kialakitja a feladatok végrehajtdsdhoz igazodé munkamegosztést, 6sszehangolja a munkavégzést,
és ahhoz biztositja a szlikséges tajékoztatast, a munkamddszereket, az eszkdzoket, és egylttmiikodik mas szervezeti
egységekkel.

A kormanytisztvisel6 és a munkaviszony keretében foglalkoztatott munkavallalé feladatait jelen §-ban foglalt
szabalyokon tul a beosztasi okirat vagy a munkaszerz6dés szabdlyozza. Ezen alkalmazottak felelések
a feladatkorikbe tartozo feladatok - a jogszabalyok, a belsé szabalyozd eszkozok és a vezetdi utasitasok
betartasaval torténé — szakszer( ellatasaért. Szakmai ismereteiket allanddan fejlesztik, ennek érdekében szakmai
tovdbbképzésre kotelezheték. A feladatok végrehajtasdt gatld kortlményekrél munkahelyi felettesiiket
haladéktalanul tdjékoztatjak. Ha munkavégzésre sz6l6 utasitast nem a kdzvetlen, hanem felsébb vezet6tdl kapnak,
ezt kozvetlen felettesiikkel haladéktalanul kozlik.

Ha a kormanytisztvisel6 (beosztott vagy vezetd) vagy munkavallalé feladatanak végrehajtasahoz elndoki,
elndkhelyettesi vagy igazgatéi dontést igényel, ugy a szolgalati Ut betartdsdval a dontéshozatalt kdzvetlen
felettesénél kezdeményezi.

A kormdnytisztviselé (beosztott vagy vezet6é) vagy munkavallalé a feladatellatsat, szakterlletének mukodését
veszélyeztet6 kockazatokrol soron kiviil tajékoztatja kozvetlen felettesét.

A munkdltatdi jogok gyakorldsdnak rendje

Az elndk - a jogszabdlyokban és a Szabdlyzatban meghatdrozott kivételekkel - gyakorolja a Kincstér
kormanytisztvisel6i és munkavallaléi felett a munkaltatoi jogokat.

A 10. § (1) bekezdés a) pontjdban foglalt esetben az elndk munkaltatdi jogait — az elndkhelyettesek kinevezése és
felmentése kivételével - az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgéltatasokért felelés elndkhelyettes gyakorolja.

Az elnokhelyettesek, a gazdasagi féigazgato, az igazgatdk, a terileti szervek igazgatoi, a féosztalyvezetdk, a terileti
szervek irodavezetdi, valamint az osztalyvezeték az elndk altal belsé szabdlyozéban meghatadrozottak szerint
gyakoroljak a munkaltatoi jogokat.

A munkaltatéi jogok felsoroldséat, atruhazasat és gyakorlasdnak részletes szabalyait a Kozszolgalati Szabdlyzat
tartalmazza.

Az elntk az Onkormanyzati ASP Alkalmazasokat Tamogaté Féosztaly vezet6jét az e-kdzigazgatasért felelés miniszter
javaslatanak figyelembevételével nevezi ki és menti fel.

A feladatok meghatdrozdsa, az éves munka- és ellenérzési terv

A Kincstar a feladatait az elnok altal elfogadott és a miniszter éltal jévahagyott éves munka- és ellendrzési terv
alapjan, valamint az 6sszefliggé nagyobb feladatokra kiadott eseti program alapjan végzi.

A munka- és ellendrzési tervben meg kell jel6lni a feladatot, az elvégzésért felelGs szervezeti egységet, a feladat
végrehajtasaban kozremiikod6 szervezeti egységeket és a feladat végrehajtdsdnak hatéridejét, a felel8s
meghatarozasat, a szlikséges személyi, targyi, szakmai és szervezeti feltételeket.

Az éves munka- és ellendrzési tervben a belsé kontrollrendszer fejlesztése céljdbél meg kell jeleniteni mindazon
feladatokat, melyek végrehajtasanak elrendelésére az allamhdaztartasi kiilsé ellenérzést, kormanyzati szintl
ellenérzést végzé szervek és a belsé ellenbrzési tevékenységet végzok altal megfogalmazott ajanlasokra és
javaslatokra jovahagyott intézkedési tervek alapjan kerdilt sor.

Az éves munkatervet a Szabalyozési és Koordindciés Féosztaly késziti el.

A feladatok végrehajtasarol készitett beszamoldkat a felelds szervezeti egységek — a Szabalyozési és Koordinacios
Féosztaly altal 6sszedllitott egységes szerkezetben - készitik el és kiildik meg az elndk részére.

Ha a munkatervben megjeldlt feladat elvégzése akaddlyba Utkozik, vagy az el6irt hataridé megtartasa nem
lehetséges, a feladat elvégzéséért felel6s szervezeti egység az akaddlyrdl, a hatariddé mddositasanak
sziikségességérdl és indokairdl még a munkatervben elSirt hataridé lejarta el6tt — kilon felszélitas nélkdl -
tajékoztatja az elnokot.

Az ligyintézés rendje

A Kincstar hataskorébe tartozo tgy elintézéséért annak a szervezeti egységnek a vezetdje felels, amelynek az adott
gy a Szabdlyzat szerint a feladatkorébe tartozik.
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A Kincstar szervezeti egységeinek vezetéi a munkafeladatok hataridére torténd, szakszerl elvégzése érdekében
kezdeményezéen és kolcsondsen egyittmikddve kotelesek eljarni. Hataskori vita esetében a kdzos irdnyitdst
gyakorld vezetd dont.

Amennyiben a feladat megolddsdban tobb szervezeti egység érintett, Ugy a feladat elvégzéséért az elsé helyen
kijelolt szervezeti egység vezetéje a felelds, egyuttal koteles gondoskodni arrél, hogy a megoldasban a tébbi
érintett szervezeti egység allaspontja 6sszehangoltan érvényesiiljon.

Az Ugyirat kiadmdanyozésra valé - torvényességi, szakmai és célszer(iségi szempontoknak megfelelé -

el6készitéséért, valamint a hataridében torténé elbterjesztéséért a kormdnytisztviselé felelés. Az Ugyiratot

— elektronikusan el@allitott iratok kivételével — a kormanytisztviselének minden esetben legaldbb szignéjaval el kell

latnia, és az Ugyiratot a képviseletrél sz6élé elnoki utasitdsban szereplé szabdlyok szerint kell aldirni.

A kormdnytisztviselé nevét az lgyiraton és az aktan fel kell tiintetni. Az Ggy érdemi elintézéséért az a vezetd is

felel&s, aki a kormanytisztvisel6 altal el6készitett tervezetet feliilvizsgalja, és azt kiadmdanyozni jogosult és koteles.

A gyors ligyintézés érdekében a szervezeti egység vezet6je haladéktalanul kijeldli az ligyintézét, aki haladéktalanul

attekinti az Ugyiratot, és ennek alapjan

a) ha az tgyirat nem a Kincstar hataskorébe tartozik, haladéktalanul felterjeszti azt attételre a szervezeti egység

b) ha az lGgyirat mas kincstari szervezeti egység feladatkorébe tartozik, haladéktalanul felterjeszti azt attételre
a szervezeti egység vezet&jének.

Amennyiben a (2) bekezdés a) és b) pontjéban foglaltakra nem kerdil sor, a kijeldlt kormanytisztviselé

a) attanulmanyozza az lgyre vonatkozé iratokat és mas informaciot tartalmazé anyagokat; sziikség szerint
kezdeményezi az ligyben elézbleg keletkezett iratok csatolasat;

b) amennyiben az Gigyben mas hivatali egység allaspontjanak bekérése sziikséges, errél — indokolt esetben —
felettesét kiuilon tajékoztatja, az egyeztetést az illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi;

<) az Ugyben folytatott jelentésebb targyalasrdl, értekezletrél, megbeszélésrél, szdbeli megallapodasrol,
egyeztetésrél feljegyzést készit, és azt az lgyiratban elhelyezi; fontosabb lgyeknél indokolt esetben
a lényeges vezetdi utasitdsokat az ligyiratra vagy az ligyet kiséré lapon kiilon feljegyzi;

d) megallapitdsait, javaslatat az tigyiratban roviden 6sszegzi, és elkésziti a kiadmany tervezetét;

e) az Ugyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosultnak;

f) az eléadai ivre feljegyzi a kezeldi és kiaddi utasitasokat.

Az Ugyintézés nyelve magyar.

A nemzetkdzi vonatkozédsu lgyek esetén az Ugyintézés nyelve a nemzetkdzi szerzé6désben meghatérozott, vagy

egyezményesen elfogadott nyelv, ennek hidnya esetén a felek k6zott egyébként szokdsos nyelv.

Jogszabalyban vagy a felligyeletet ellaté szerv altal megallapitott hataridék az érintett szervezeti egységekre is

kotelezéek.

Az Ugyiratkezelés rendjét kiilon elndki utasitds tartalmazza.

Az ligyintézési hatdrid6k

Az ligyek intézése a vonatkozo jogszabdlyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok, mas jogi eszkdzok és a felettes
vezetok éltal el6irt hataridében torténik.

Jogszabalyban eléirt Ggyintézési hataridé hidnydban az ligyek intézésére a vezeté éltal a feladatok kiadasa soran
megéllapitott egyedi ligyintézési hatérid6 az irdnyado.

Jogszabalyi rendelkezés vagy egyedi vezetdi utasitds hidnyaban az irdnyadé ligyintézési hatarid6 30 nap.

Az (1)-(3) bekezdés szerinti hataridék nem vonatkoznak a ,slirgés” jelzést iratokra, amelyeket soron kivil,
de legkésébb 3 munkanapon beliil kell elintézni.

A hataridéket — az Ugyre vonatkozd jogszabalyok figyelembevételével — hénapban, naptari napban (kivételes
esetben 6raban) kell meghatérozni. Eltérd jogszabalyi rendelkezés hianydban a hatarid6é szamitdsanak kezdd napja
a Kincstarban torténd elsé iktatas, befejezé napja pedig a regisztralt expedialas napja.

A hatdridd betartasaért annak a kincstari szervezeti egységnek a vezetdje és az eljard korménytisztvisel6 a felel6s,
amelynek a feladatkorébe a beadvany elintézése tartozik.

Ha az lgyirat az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor a kormanytisztvisel6 a késedelem okardl és
az ligyintézés varhato idépontjarol felettesét tajékoztatja, és intézkedést kezdeményez.
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A minGsitett adatok kezelése és az informdcids jogok

A Kincstdr tevékenysége és adatkezelése tekintetében a titokvédelmi el6irasok, a személyes és kdzérdekl adatok
kezelésérél, a mindsitett adat védelmérdl szolé jogszabalyi rendelkezések, valamint az Aht. és - az abban
meghatarozottak korében — a 2007. évi XVII. térvény, a Kincstar adatkezelési szabélyzatanak vonatkozé el6irasai
azirdnyadok.

A Kincstédr minden kormdnytisztviseléje, valamint munkavallaléja koteles a tudomadsara jutott mindsitett adatot,
informaciét a jogszabalyoknak és a belsé el6irasoknak megfelel6en kezelni. A titoktartasi kotelezettség aldli eseti
felmentés megadasara kizardlag az elndk jogosult. A vezeték ezen tulmenden felelések a mindsitett adatok
kezelésére vonatkozé hatdlyos jogszabalyok rendelkezéseinek a betartatasaért.

A mingsitett iratok kezelésének részletes szabalyait kiilon szabalyzat tartalmazza.

A Kincstar minden kormanytisztviseldje és munkaviszony keretében foglalkoztatott munkavallaldja feladata ellatasa
folyaman a személyes adatokat az altalanos adatvédelmi rendelet, az Info tv, valamint a Kit. el6irdsainak
betartasaval kezelheti.

A személyes adatok Kincstarndl folytatott kezelésének rendjére, a személyes adatok védelme alkotmanyos elveinek
biztositasara, az informaciés dnrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kdvetelményeinek érvényesilésére kiilon
elndki utasités tartalmaz rendelkezéseket.

40. Az értekezletek rendje
A vezetdi értekezlet

A vezetdi értekezlet az elndk tandcsadd, véleményezd testiilete, amely a Kincstar szervezetével és miikodésével
kapcsolatos jelentésebb kérdések eldontésének, informacidcserének, feladatmegosztasnak és az elnoki dontést
igényl6 kérdések megvitatasanak, valamint a feladatok végrehajtasardl adott tdjékoztatasnak, beszamoldsnak
rendszeres féruma.

A vezetdi értekezletet az elndk heti rendszerességgel az EIndki Kabinet Utjan hivja 0ssze. A vezetéi értekezletet
az elndk vezeti, a résztvevok korét az elndk hatarozza meg. A résztvevék — akadalyoztatasuk esetén - kotelesek
helyettesitésikrél gondoskodni.

Vezet6i értekezlet elé kell terjeszteni a Kincstart érinté koncepciondlis kérdéseket, fejlesztési elképzeléseket,
valamint az elndk altal meghatéarozott egyéb témakat.

A vezetdi értekezlet 6sszehivasara és napirendjére annak résztvevéi javaslatot tehetnek.

A vezetdi értekezleten hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtadsanak eredményességét figyelemmel kell
kisérni.

Az elnGkhelyettesi értekezlet

Az elndkhelyettesi értekezlet az elndkhelyettes irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek muikodésével és
feladatainak ellataséval, végrehajtasaval kapcsolatos ligyekben az elndkhelyettes munkajat eldésegité sziikséges
szerinti rendszerességgel tartott tajékoztatasi, szakmai és beszamolasi férum.

Az elndkhelyettesi értekezletet az elndkhelyettes vezeti, résztvevéit az elndkhelyettes hatdrozza meg.
A kabinetvezetd az elndkhelyettesi értekezlet dllandé meghivottja. A résztvevék - akaddlyoztatasuk esetén -
kotelesek helyettesitéstikrél gondoskodni.

Az elndkhelyettesi értekezlet 6sszehivasara és napirendjére annak résztvevéi javaslatot tehetnek.

Az elnokhelyettesi értekezleten hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasdnak eredményességét
figyelemmel kell kisérni.

A mezbgazdasdgi és vidékfejlesztési tamogatdsokkal kapcsolatos értekezletek

A mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsokért felelés elndkhelyettes feladatkorét érintéen szakmai
értekezleteket hivhat 6ssze, amelyen a mezégazdasdgi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes
altal meghatarozott korben a Kincstaron kivili szervek is képviseltetik magukat. Az elndk és a kabinetvezetd
az értekezletek allandé meghivottjai.
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A tdrsadalombiztositdssal és csalddtdmogatdsokkal kapcsolatos értekezletek

A lakosséagi szolgdltatasokért felelés elndkhelyettes feladatkorét érintéen szakmai értekezleteket hivhat Ossze,
amelyen a lakossagi szolgéltatasokért felelés elndkhelyettes altal meghatéarozott kdrben a Kincstaron kiviili szervek
is képviseltetik magukat. Az eIndk és a kabinetvezet6 az értekezletek allandé meghivottjai.

Igazgatdsdgi és féosztdlyi értekezlet

Az igazgatdsdgi, a féosztlyi értekezlet az igazgatdsdg vagy a féosztaly mikddésével és feladatainak elldtasaval
kapcsolatos lgyekben az igazgatd vagy a féosztalyvezetd munkajat elésegitd sziikség szerinti rendszerességgel
tartott tajékoztatasi, szakmai és beszamolasi férum.

Az igazgatdsagi értekezletet az igazgato, a féosztalyi értekezletet a féosztalyvezetd hivja dssze, vezeti és hatarozza
meg résztvevdi korét. A résztvevék — akadalyoztatdsuk esetén — kotelesek helyettesitésiikrél gondoskodni.

Az igazgat6sagi vagy a féosztdlyi értekezleten hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasanak
eredményességét figyelemmel kell kisérni.

A terlileti szervek igazgatdinak értekezlete

A terileti szervek igazgatoinak értekezlete a megyei igazgatdsagok szervezetét, miikodését, feladatainak ellatasat
érinté atfogo, rovid tavu stratégiai lgyekben az elndk tandcsadd, véleményezd testiilete, amelyet az elndk
az elldtandé feladatokhoz kapcsoldéddan sziikség szerint a halézatiranyitasért felelés elndkhelyettes utjan hiv 6ssze.
A terlileti szervek igazgatoi értekezletének adllandé meghivottja az elndk, az elndkhelyettesek, a jogi és igazgatasi
igazgatd, a kabinetvezet, a kdzponti szerv igazgatdi és a teriileti szervek igazgatoi, valamint kilon meghivottak.
A napirendnek megfeleléen meghivasra keriilnek az érintett igazgatésdgok, féosztalyok vezetdi, munkatarsai.
A résztvevdk — akaddlyoztatdsuk esetén — kotelesek helyettesitésiikrél gondoskodni.

A terlileti szervek igazgatdinak értekezletét sziikség szerint, de legaldbb félévente egy alkalommal &ssze kell hivni.

A terlileti szervek igazgatdinak értekezletén hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtasanak eredményességét
a terlileti szervek igazgatdinak figyelemmel kell kisérni.

41. Szakmai forumok, bizottsagok
A szakmai férumok

A szakmai férumok tanacsadé, véleményezé, dontést el6készito testiiletek, amelyeket az adott szakteriiletért felel6s
elndkhelyettes sziikség szerinti gyakorisaggal, elére meghatarozott napirenddel hiv 6ssze.

A szakmai férumok feladata az, hogy a teriileti szervek feladatellatasat, a szakmai feladatok azonos értelmezését,
kozos allaspontok megfogalmazasat, egységes munkamaddszerek és eljarasrendek kialakitasat segitse.

A férumok Ulésérél emlékeztetd késziil, amely az orszdgosan egységes feladatvégzés, valamint az elnoki
intézkedések alapjat képzi.

A szakmai férumokon hozott dontések és kiadott feladatok végrehajtdsanak eredményességét az adott
szakterlletért felelés endkhelyettesnek kell figyelemmel kisérni.

Allandé bizottsdgok és munkacsoportok

Az elndk a Kincstar egyes feladatainak elldtdsa érdekében, tobb szervezeti egységet érinté feladat elvégzésére
allando bizottsagot, a Szabalyzatban meghatéarozott feladatokon tulmutato, toébb szervezeti egységet érintd eseti
feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre.

Az elnok elnoki utasitasban rendelkezik a bizottsag vagy munkacsoport feldllitasarol és feladatairol, jeloli ki
a bizottsag vezetdjét, tagjait és mikddésének idejét.

A bizottsdgban vagy munkacsoportban valé kézremikodésre az elndk a Kincstédr feladatdhoz kapcsolédo
tertleteken elismert szakembereket kérhet fel.

Jogszabaly vagy a Szabdlyzat eltéré rendelkezésének hidnydban az elnék dént a bizottsag vagy munkacsoport
munkajaban részt vevék erkolcsi és anyagi elismerésérdl.
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Devizagazddlkoddsi Bizottsdg

A Kincstar Devizagazdalkodasi Bizottsdgot hoz létre, amelynek f6 feladata a devizagazdalkodashoz kapcsolédo
aktudlis kérdések megvitatdsa, elemzése, tovabbd sziikséges dontések meghozatala. A Devizagazdalkodasi
Bizottsag mukodési kereteit belsé szabalyzatban hatarozza meg. A Devizagazdéalkodasi Bizottsag elnoke
az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes.

Likviditdsi Bizottsdg

A Likviditasi Bizottsag titkarsagi feladatainak ellatasa keretében a Kincstér
a) megszervezi a Likviditasi Bizottsag Uléseit;
b) ellatja az adminisztracids feladatokat.

42, Az egyes projektfeladatokban t6rténé munkavégzésre vonatkozé szabalyok

A Kincstér egyes kiemelt feladatait, célkit(izéseit projekt keretében valdsitja meg, amely tekintetében a vonatkozo
szabalyzatok az irdnyaddk.

43.Tajékoztatokra, bels6 szabalyozo eszk6zokre, jogszabaly-tervezetekre vonatkozé szabalyok
A tdjékoztatdk Kincstdr dital térténd elkészitésének és kiaddsdnak rendje

Az elndk mint a kozponti hivatal vezet6je a Kincstar tevékenységi korébe tartozéan tajékoztatot adhat ki.
A tdjékoztato-tervezeteket a targy szerint hataskorrel rendelkezé szakmai szervezeti egység késziti el, amelyet
egyeztet és véleményeztet a Jogi Fbosztdllyal és az EInoki Kabinettel. A Jogi F8osztdly és az EInoki Kabinet
egyetértése esetén a tervezetet — a szlikséges belsé egyeztetés utan — aldirdsra, kiadmanyozasra a hatéaskorrel
rendelkez6 szervezeti egység az elnok részére elSterjeszti.

A Kincstar mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettese a 7. §-ban foglalt feladatokhoz
kapcsoloddan a 2007. évi XVII. torvény 15. § (2) bekezdésében meghatarozott tajékoztatét, kdzleményt és
nyomtatvanyt adhat ki.

Eléterjesztések és jogszabdlytervezetek készitése, véleményezése

A Kincstar altal készitendé kormany-el&terjesztések (a tovabbiakban: eléterjesztés) és jogszabalytervezetek korét és
tartalmat az elndk a jogi és igazgatasi igazgatd kdzrem(ikodésével hatarozza meg.

El6terjesztés készitésére az elndkhelyettesek, a jogi és igazgatasi igazgatd, a gazdasagi féigazgato és az igazgatok is
javaslatot tehetnek.

Az el6terjesztést, jogszabalytervezetet az annak térgya szerint hatdskorrel rendelkezé szervezeti egység mint
féfelelés dolgozza ki gy, hogy a kodifikdciés munka sordn egylittmikodik az EInoki Kabinettel, a jogi és igazgatési
igazgatoval és az illetékes szakteriletek, szervezeti egységek képviselSivel. A Kincstar allaspontjat képviseld
el6terjesztés, jogszabdlytervezet kialakitdsdhoz a jogi és igazgatédsi igazgatd irasbeli, el6zetesen beszerzett
hozzdjarulasa sziikséges.

A koézigazgatasi egyeztetés, valamint a Kormany, a Koézigazgatési Allamtitkari Ertekezlet és a Kabinetek iléseire
torténd felkészités keretében a Kincstarnak megkildott elSterjesztéseket, jogszabalytervezeteket, kozjogi
szervezetszabdlyozd eszkozoket, mas jogi eszkozoket a Szabalyozdsi és Koordinaciés Féosztaly kiildi meg
véleményezésre a téma szerint hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységnek (egységeknek).

Amennyiben valamely szervezeti egység kozvetlenill kapja meg a véleményezendd tervezetet, ennek tényét
haladéktalanul jelzi a Szabalyozési és Koordinéaciés Féosztalynak.

Az elbterjesztések, a jogszabdlytervezetek (ideértve a Kincstar altal kezdeményezett jogszabélytervezeteket), illetve
véleménykialakitas egyeztetése, 0sszefoglaldsa és elnoki, elndkhelyettesi, (fé)igazgatoi alairdsra torténd el6készitése
a jogi és igazgatasi igazgatd feladatkorében a Szabalyozési és Koordinacids Fbosztaly feladata. Amennyiben
a szakteriiletek kozott egyeztetést kovetéen vitds kérdés marad fenn, a jogi és igazgatasi igazgatd allaspontja
az irdnyadd. A Kincstar hivatalos véleményét tartalmazd, a Szabadlyozdsi és Koordindcids Féosztaly utjan
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kiadmanyozott valamennyi kimend levél egy-egy példanydt a Szabalyozési és Koordindcidés Féosztalyon kell
megdrizni.

A Szabdlyozasi és Koordinacios Féosztidly a Kincstar véleményét tartalmazéd levelet tajékoztatasul megkildi
a Pénziigyminisztérium Kincstar irdnyitasaban kézrem(ikodé féosztalya részére.

a vonatkozé el6irdsok szerint le kell folytatni.
A belsé szabdlyozd eszkbzék készitésének és kiaddsdnak rendje
A Kincstdr egészét vagy meghatdrozott szervezeti egységét érinté kotelezd rendelkezéseket, végrehajtasi

szabalyokat a bels6 szabalyozé eszkozok allapitjak meg. Belsé szabalyozd eszkdzként — a (2) bekezdésben foglalt
kivételt figyelembe véve - kiadhato:

a) elnoki utasitas — a Kincstar egészére vonatkozéan -,

b) elnoki korlevél — a Kincstar egészére, vagy egyes szervezeti egységeire, teriileti szerveire vonatkozdan —,

<) elndkhelyettesi korlevél — az elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységekre vonatkozéan -,

d) kozponti (fé)igazgatoi korlevél — a kozponti (fé)igazgatd iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységekre
vonatkozdan -,

e) NYUFIG igazgatdi korlevél — a NYUFIG igazgatd irdnyitdsa ala tartozd szervezeti egységekre vonatkozdan —,

f) megyei igazgatdi utasitds — adott terlileti szerv vonatkozasaban -,

a) megyei igazgatdi korlevél — adott terlleti szerv vonatkozéaséban -.

A Kincstar kifizeté Ggynokségi, valamint a 7. §-ban foglalt egyéb tevékenysége vonatkozasaban végrehajtandé

tdmogatasi és egyéb piacszabalyozasi intézkedéseket, a Kincstar feladatainak végrehajtasat szolgalé mukodési

folyamatokat, az érintett szervezeti egységek és intézmények kapcsolatrendszerét, az egyes részfolyamatokat,

tevékenységeket, felelésségi koroket és a palyazatok, kérelmek tigyintézéséhez, valamint az eljarashoz kapcsolédo

dokumentaciot részletesen és egységes szerkezetben meghatdrozd eljardsi rendeket a mezdgazdasagi és

vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes utasitas formdjaban adja ki.

Az (1) és (2) bekezdésben foglalt belsé szabalyozé eszkozokre vonatkozé szabélyok:

a) a belsé szabalyozé eszkoz esetén meg kell hatdrozni a hatalybalépésének napjat, amely a kozzétételét kdvetd
valamely nap lehet;

b) a belsd szabalyoz6 eszkdzdket a Kincstar belsé portaljan (KincstarWeb) kdzzé kell tenni;

c) biztositani kell nyilvantartasukat;

d) az adott belsé szabalyozé eszkdzben foglaltak betartdsdért és végrehajtasdért minden hatdlya ald tartozo
dolgozét fegyelmi felel6sség terhel;

e) a belsé szabdlyozd eszkdzt annak kibocsatodja vagy magasabb szintl kibocsaté médosithatja, hatélyon kivdil
helyezheti;
f) a belsd szabalyoz6 eszkdz jogszaballyal és magasabb szintl belsé szabdlyozé eszkdzzel nem lehet ellentétes;

a) felelienek meg a jogszerlség, célszerliség, vildgossag, attekinthetéség és végrehajthatdsag
kovetelményének;

h) évente 1-t6l kezd6déen folyamatosan sorszdmozottan kell kiadni.

A belsé szabdlyozo eszkdz tervezetét az igy targya szerint hataskorrel rendelkezd szervezeti egység késziti el, majd

azt egyeztetésre atadja a jogi és igazgatasi igazgatonak.

Az (1) bekezdésben meghatdrozott esetekben a Szabalyozasi és Koordindcids Féosztdly a tervezetre adott

véleményeket, észrevételeket Osszegydijti, és azokat a féfelels szervezeti egységnek tovabbitja. A Szabalyozasi

és Koordindcids Féosztaly az utasitdsok tervezetét véleményezés céljabdl megkuldi a Belsé Ellen6rzési Féosztaly és

a Jogi Fbosztdly részére. Az atdolgozott, a véleményeltérések figyelembevételével véglegesitett valtozatot

a Szabdlyozasi és Koordinacids Féosztaly terjeszti fel jovahagyasra. A megyei igazgatdi utasitdsok és korlevelek

esetén a felterjeszté a Pénzligyi és Koordinaciés Iroda, a Budapesti és Pest Megyei |gazgatdésag esetén

a Koordinécids Iroda. Az aldirt utasitas belsé elektronikus informacids portalon torténé kozzétételérdl a Szabalyozasi

és Koordindcioés Féosztaly gondoskodik.

A mezégazdasdgi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes dltal kiadandé elndkhelyettesi korlevél

tervezetét, valamint a (2) bekezdésben meghatérozott esetben a Mezégazdasagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi

Féosztaly az altala véleményezett elndkhelyettesi utasitas tervezetét a felelés szervezeti egységnek visszakiildi,

a véglegesitett valtozatot a felel&s szervezeti egység terjeszti fel jdvahagyasra.
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A terlleti szervek igazgatdi altal sajat hataskorben kiadhatd utasitdsra vonatkozéan a Kincstar elndke elnoki
utasitasban intézkedik.

A megyei igazgatok éltal kiadott utasitas nem dllhat ellentétben a Szabdlyzattal és mas belsé szabalyozé eszkozzel.
A megyei igazgatdi utasitas elkészitésében jogtandcsos vagy jogi eléadé is részt vesz.

44, A jogi kontroll miikodése

A Kincstdr szervezeti egységeinek a munkavégzés soran felmeriilé jogértelmezési kérdésekben jogtanacsos
alldsfoglalasat kell kérnilik, amely az érintettekre kotelezéen irdnyado.

Hatosagok, birdésagok elétt teendd egyes eljarasjogi cselekmények (kiilénosen feljelentés, fizetési meghagyas,
perinditds, végrehajtas) csak jogi és igazgatasi igazgato egyetértésével teheték meg.

Ha a kormanytisztvisel6 vagy munkavallalé tevékenysége sordn a szervezeti egységeknél szabalytalan
joggyakorlatot észlel, ugy kezdeményezi a megsziintetéshez sziikséges intézkedéseket a szabdlytalansagok
kezelésének eljarasrendjérdl sz616 elndki utasitdsban foglaltak szerint.

A szerz6déskotési igény felmeriilésekor és a szerzddéskotést kozvetlenll megel6zd eljdrasban jogtanacsos
kozremikddését kell igénybe venni. A Kincstar altal kotendé szerzédések tervezetét alairas elétt — véleményezésre,
megfelel6 hatarid6 biztositasa mellett — a jogtanacsos részére meg kell kiildeni. A nagy szamban megkotésre keriilé
szerz6dések — példaul megbizasi szerz6dések, tanulmanyi szerz6dések - tipusszovegét a jogi és igazgatasi igazgatd
készitteti el az iranyitdsa ald tartozé szervezeti egységekkel, valamint a szerz&déstipustol eltérdé szévegezési
szerz8déseket jovahagyja. A szerz8dések elkészitése és véleményezése el6tt a jogtandcsossal kozolni kell
mindazokat az elvérasokat, amelyeket a szerzédés alapjan a Kincstar kdvetni, megkdvetelni szandékozik, tovabba
minden olyan Iényeges korlilményt jelezni kell, amely a kétendé szerzédéssel sszefiigg. Csatolni kell minden olyan
dokumentumot, amely a szerz6dés megkdtéséhez, véleményezéséhez sziikséges. A jogtandcsos szignoja nélkiil
- amely szignd a szerz6dés jogi megfelel6ségét igazolja - szerz6dés nem irhato ala.

45. A Kincstar mint intézmény gazdalkodasanak rendje

A Kincstar a mikodéséhez sziikséges elSirdnyzatot a jogszabalyban foglaltak, tovabba a fejezeten beliili belsé
szabalyok figyelembevételével hasznalja fel. A Kincstar a rabizott vagyonnal a jogszabalyban meghatarozott médon,
onalléan gazdalkodik.

A Kincstar gazdasagi szervezettel rendelkezé kozponti koltségvetési szerv. A Kincstdr gazdasdgi szervezetét

kormanyrendeletben meghatérozott képesitéssel rendelkezé gazdasdgi féigazgatd vezeti.

Kotelezettségvallalasokat kizarélag az elndk, valamint az altala kilon szabélyzatban kijeldlt személy tehet. A Kincstar

szervezeti egységeinek vezet6i egyebekben szervezeti egységlik vonatkozdsaban sem jogosultak oOnalléan

pénziigyi kotelezettségeket keletkeztet6 jognyilatkozatokat tenni.

A Kincstar éves koltségvetési elbirdnyzatdra az elndk tesz javaslatot az érintett szervezeti egységek vezetSinek

javaslata és a gazdasagi féigazgatd elGterjesztése alapjan.

EInoki utasitdsok szabalyozzak a mikodéshez kapcsolédo, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabdlyban nem

szabalyozott kérdéseket, igy kulondsen:

a) a tervezéssel, gazdalkodassal - tobbek kozott a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa,
érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak maodjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint
az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével -, az ellenérzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsé eldirdsokat, feltételeket;

b) a beszerzések lebonyolitaséval kapcsolatos eljardsrendet;

<) a belfoldi és kulfoldi kiklldetések elrendelésével és lebonyolitaséval, elszdmoldsaval kapcsolatos kérdéseket;
d) az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit;

e) a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabdlyait;

f) a gépjarmuvek igénybevételének és haszndlatanak rendjét;

a) a vezetékes és radidtelefonok, a mobilinternet hasznélatat.

Az (5) bekezdés a) és c)-g) pontjaiban meghatdrozott elnoki utasitdsok — az érintett teriiletek vezetdivel valo
egyeztetést kovetd — elkészitése és folyamatos korszerUsitése a jogi és igazgatdsi igazgaté bevonasaval a gazdaségi
féigazgaté hatdskorébe tartozik.

Az (5) bekezdés b) pontjdban meghatarozott elndki utasitas és annak sziikség szerinti médositasanak el6készitése,
a jogi és igazgatasi igazgatd hataskorébe tartozik.
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46. A sajto tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras

A Kincstar elGsegiti a feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben az online és offline sajto hiteles, pontos és gyors
tajékoztatadsat az EInoki Kabineten keresztuil.

A Kincstérhoz kdzvetlenill érkez6 sajtomegkeresés esetén az EIndki Kabinetet haladéktalanul tajékoztatni kell.

A sajto részére a szakmai valasztervezetet az ligykor szerint hataskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetéje késziti
el6 és kildi meg az EInoki Kabinetnek a szakterilet iranyitasaért felelés elndkhelyettes vagy igazgaté elézetes
jovahagyasat kovetéen.

A valasztervezetet az EIndki Kabinet terjeszti fel jovahagyasra az elndknek, az elnoki jovahagyast kdvetbéen sziikség
esetén egyeztet a Pénziigyminisztérium kommunikacids szervezeti egységével. Az elndki jévahagyast kdvetden
a vélaszt az EIndki Kabinet kiildi meg a sajténak.

A Kincstar egészét illetéen a sajtot az elndk tdjékoztathatja. Az elnok éltalanos vagy eseti jelleggel mas
kormdnytisztvisel6t is felhatalmazhat a tajékoztatasra. A Kincstar alkalmazottja elnoki felhatalmazas nélkil nem
nyilatkozhat. A felhatalmazott kormanytisztvisel$ a sajtdnyilatkozat tartalmat a kdzzététel elétt a (3) és (4) bekezdés
szerint az EInoki Kabinet Utjan az elndknek jévdhagyasra megkdlldi. A szolgalati titokra vonatkozé elSirdsokat,
valamint a Kincstar érdekeit minden nyilatkozatot tevének be kell tartania.

Meg kell tagadni a tajékoztatds megadasét, ha az blincselekményt valdsitana meg, kdzerkdlcsét, mésok személyhez
fiz6d6 jogait vagy mindsitéssel védhetd kdzérdeket sértene, és a titoktartasi kdtelezettség aldl az arra jogosult szerv
vagy személy nem adott felmentést.

A sajto tajékoztatasaval kapcsolatos eljaras tekintetében a sajté tajékoztatasaval kapcsolatos eljarasrél, valamint
a kozérdek(i adatok nyilvdnossagardl szol6 elnoki utasitasokban foglaltak szerint kell eljarni.

A Kincstar belsé, vezetdi, testlileti anyagai, tervezetei megtargyaldsuk utén is csak kilon irdsbeli, elndki engedéllyel
hozhatok nyilvénossagra.

A sajtonyilatkozat adasanak korilményeiért és a nyilatkozat tartalmaért a nyilatkozo fegyelmi felelésséggel tartozik.

47. Egyuttmiikodés, kiilsé kapcsolattartas
Egytittm(ikddés az érdekképviseleti szervezetekkel

A Kincstarban az érdekképviseleti szervezetekkel valo egyiittm(ikddés soran a munkaltaté képviseletében az elndk
vagy az altala kijelolt vezetd jar el, aki a jogokat és a kotelezettségeket a mindkét félre vonatkozdé jogszabalyokban
foglaltak szerint gyakorolhatja.

A munkaltatoi dontést megalapozo el6készité tevékenységet a feladat jellege szerint hataskorrel rendelkezé
szervezeti egység végzi.

Kiilsé kapcsolattartds a kézponti szervnél

A kormanyzati igazgatasi szervek vezetGivel, az onkormanyzatok vezetdivel, a civil szervezetek és az érdekképviseleti
szervek vezetdivel valé kapcsolattartasra az elndk, vagy erre az elndk altal kijelolt személyek jogosultak.

Valamennyi kincstari alkalmazott jogosult a kilsé szakmai szervezetnél a feladatkdrének megfeleld szintl személlyel
valé szébeli kapcsolattartasra. Nagyobb fontossdgu tgyekben vagy dontést igénylé kérdésben a felettessel kell
egyeztetni, és a kincstari alldspont képviseletére felhatalmazast kell kérni.

irasbeli kapcsolattartasra a Kincstar nevében a Kincstar egészét érinté olyan tigyekben, ahol egységes kincstari
allaspontot kell képviselni, a megkeresés tartalmatdl fliggéen a Szabalyozasi és Koordinaciés Féosztaly vagy
az EInoki Kabinet kozrem(kodésével keriilhet sor. Az irasbeli képviseletre a képviseletrél sz6l6 elndki utasitasban
foglaltak megtartasaval kerulhet sor.

A terlileti szervek kiilsé kapcsolattartdsa

Az igazgatd folyamatosan kapcsolatot tart, az iroda- és osztilyvezeték pedig szakmai Ugyekben kozvetlen
munkakapcsolatot tartanak a kozponti szerv hataskorrel rendelkez6 szakteriileteivel, valamint — a halézatiranyitasért
felelés elndkhelyettes Utjan — a minisztériumok hataskorrel rendelkezé szakféosztélyaival.

A teruleti szervek és az illetékes févarosi és megyei kormanyhivatalok kdzott rendszeres munkakapcsolat keretében
megtartasra kertl6 koordinaciés értekezleteken az igazgatdé vagy az altala meghatalmazott vezet6
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75.8

76.§

77.8

78.8§

79.§

kormanytisztviseld képviseli a terileti szerveket. Emellett napi, operativ tigyekben az érintett szervezeti egységek
folyamatos szakmai kapcsolatot tartanak.

A teruleti szervek, az 6nkorményzatok és a tarsulasok kozotti folyamatos kapcsolattartas keretében rendszeresen
vagy szlikség szerint értekezletet hiv 6ssze az igazgatd a megyei 6nkormanyzat tisztségviseldje, a polgdrmesterek,
a jegyzOk, a pénziigyi-gazdasagi féigazgatd szamara az éves koltségvetés, valamint a zérszamadas Osszeallitasanak
szakmai kovetelményei, a koltségvetési gazdalkodas egyes kérdései, a pénzellatds, a kotelezé adatszolgdltatds és
a tertleti szerv feladatai kozé tartozo egyéb kérdések megbeszélése érdekében.

A terlileti szervek rendszeres kapcsolatot tartanak szakmai tigyekben

a) azilletékességi tertiletiikon miikodd terdleti dllamigazgatési szervekkel a hatdskorikbe tartozé tigyekben;
b) a térségi fejlesztési tanacsokkal;

<) a szdmlavezetd hitelintézetekkel;

d) az 6nkéntes nyugdijpénztarakkal és egészségpénztarakkal, szakszervezetekkel, kamarakkal;

e) a Koézponti Statisztikai Hivatal illetékes terileti igazgatdsagaval;

f) az Allami Szamvevdszék teriileti szerveivel;

g) a helyi 6nkormanyzatokkal, helyi és orszdgos nemzetiségi dnkorményzatokkal és a tarsuldsokkal;

h) a humanszolgaltatast ellaté egyhazi és nem allami intézmények fenntartdival;

=

egyéb ugyfelekkel.

48. Modosito rendelkezések

A 28.§ (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

4(2) A tarsadalombiztositasi és csalddtdmogatasi feladatokért felelés igazgatd iranyitia a Nyugdijbiztositasi
Szakigazgatési FSosztaly, az Ellatasi, Feliigyeleti és Méltanyossagi Féosztaly, a Folyamat- és Ugyvitelszervezési
Féosztaly, a Kbzgazdasagi és Elemzési Féosztaly, a Csaladtdmogatési és Egészségbiztositasi Féosztaly, a Szocidlis
Ellatdsok F&osztdlya, a Tarsadalombiztositdsi és Csalddtdmogatési Koveteléskezelési Fdosztdly, valamint

a Tarsadalombiztositési és Csalddtamogatasi Ellendrzések Féosztalya vezetjének tevékenységét”

A 4. flggelék 3. § 7. pontjdban a ,Csalddtémogatési FOosztaly” szovegrész helyébe a ,Csalddtdmogatasi és
Egészségbiztositasi Féosztaly” szoveg 1ép.

Az 1. fliggelék helyébe a 11. fiiggelék 1ép.
A 2. flggelék a 12. fliggelék szerint médosul.

A 10. fuggelék a 13. fliggelék szerint médosul.
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2. fiiggelék

A MAGYAR ALLAMKINCSTAR KOZPONTI SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1. AZ ELNOKI KABINET

1.8 (1) Az EInoki Kabinet a kabinetvezet6 kozvetlen irdnyitasa alatt mikodo szervezeti egység, amely segiti az elnokot és

a kabinetvezet6t feladatai ellatasaban, amelynek soran elsésorban koordinald, el6készité és adminisztrativ

feladatokat lat el. Az eInok kdzvetleniil irdnyitja a kabinetvezetd tevékenységét.
(2) Az EIndki Kabinet

1.

11.
12.

szervezi az elndk személyes intézkedési korébe vont Ugyek el6készitését, valamint kodzrem(kodik
intézésiikben az elndk és a kabinetvezetd utasitdsa szerint;

koordindlja, tartalmilag és szlikség esetén el6késziti az elndk vagy a kabinetvezetd feladat- és hataskorébe
tartozé dontéseket és feladatokat;

tamogatdst nyujt, szervezi és nyilvantartja az elndk, valamint a kabinetvezeté hivatali teenddit és
szerepléseit, intézi a programjukhoz sziikséges el6készité munkalatokat;

az elndk dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében, elékészitésében,
végrehajtasaban és értékelésében;

a Kincstar szervezeti egységei szamdara kozvetiti az elndk, valamint a kabinetvezetd utasitdsait a szervezeti
egységet iranyitd vezetd egyidejl tajékoztatasa mellett;

szakért6i anyagokat készit egyes, az elnok vagy a kabinetvezetd altal meghatarozott kiemelt témdékban;
kapcsolatot tart a minisztériumokkal, egyéb allami és nem éllami szervekkel, hatédsdgokkal, intézményekkel,
szervezetekkel, a kozponti szerv és a terileti szervek szervezeti egységeivel, valamint ezek vezetéi
titkarsagaval;

elkésziti a Kincstar alapité okiratdnak modositastervezetét, valamint 6sszefogja a Szervezeti és Mukodési
Szabdlyzat, valamint annak mddositastervezetei kimunkalasat;

figyelemmel kiséri a kincstari igyintézést;

ellatja az elnoki és kabinetvezetdi Ugyiratforgalommal jaré feladatokat; kezeli az elndk és a kabinetvezeté
személyéhez kdzvetleniil kapcsolddo levelezést;

az elndk megbizasdbdl megbeszéléseket és egyeztetéseket folytat;

ellatja a Likviditdsi Bizottsag titkarsagi feladatait.

(3) Az EIndki Kabinet a Marketing és Kommunikacios Osztaly utjan

1.

10.
11.

gondoskodik a kozvélemény kozérthetd tdjékoztatdsardl, elldtia a Kincstar vezetinek sajtd
megnyilvanulasaival kapcsolatos feladatait;

szervezi és lebonyolitja a Kincstar szakmai rendezvényeit, elldtja ezek sajtomegjelenésével kapcsolatos
feladatait;

kapcsolatot épit ki és mlikodtet a Pénziigyminisztérium kommunikacios szervezeti egységével, ugyszintén
a Kincstar szaktertletei kozott;

javaslatot tesz Ujszerd kommunikéciés eszkdzokre (éves kommunikacids terv, akcidtervek), tdmogatja ezek
megrendelését, valamint koordinalja a tervezést és gyartast;

elldtja a Kincstér honlapjaval kapcsolatos szakmai koordindacios feladatait;

kezeli a Kincstér altaldnos e-mail-cimét, segiti az arra érkez6 levelekben foglaltak megvalaszolasat;

a kozérdekl adatok kotelez6 kozzétételére vonatkozd rendelkezések megtartdsa érdekében rendszeresen
ellenérzi a Kincstar honlapjan talalhatd adatokat, és eltérés, hidnyossag észlelése esetén felhivja az érintett
kincstari szakterilet figyelmét a javitas vagy pétlas szikségességére;

gondoskodik az egységes kincstari arculat kialakitdsarol, a sziikséges kilsé megjelenési elemek
kivitelezésérél;

elldtja a Kincstar mikodésével kapcsolatban felmertilé protokollaris feladatokat;

sajtéanyagokat véleményez és ir, interjukat szervez;

elvégzi az Uj pénzforgalmi konstrukcidkhoz, valamint az Uj és a tovabbfejlesztett szolgaltatasokhoz
kapcsolddd marketing feladatokat;

irdnyitja az Kincstar megyei igazgatésagainak marketing-kommunikéciés és PR aktivitasait (hirdetések,
rendezvényekre torténd kitelepilések);
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13.

14.
15.

16.

17.

marketing célra szant eszk6zok (nyomdai anyagok, eladashelyi rekldmok, széréajandékok, sajtotermékek)
beszerzését kezdeményezi, ellatja a megyei igazgatdsagokat és partnereket a sziikséges eszkdzokkel;
tajékoztatja a jelenlegi és jovobeli ligyfeleket az Uj fidknyitasokrol, értékesitési helyszinek koltozésérol;
koordindlja az online marketing tevékenységét, kivalasztja és felligyeli a tevékenységet végzé ligyndkséget
és annak munkajat;

szervezi és koordindlja a Kincstdr hazai és nemzetkozi kapcsolatait, kiilondsen a kétoldalu egylttmkodést
a kulfoldi kincstarakkal, pénziigyi igazgatasi intézményekkel, nemzetkozi szervezetekkel;, ennek érdekében
a kulfoldi latogatdsokhoz és hazai térgyaldsokhoz szlikséges targyaldsi és hattéranyagokat készit vagy
a Kincstdr szervezeti egységeitdl javaslatokat kér, és ezeket véleményezi; valamint sziikség esetén
gondoskodik a tolmacsszolgélat biztositasardl és a forditasi feladatok ellatasarol;

szervezi a kiilfoldi kikildetéseket, és 6sszedllitja a kiilfoldi utazasi tervet.

(4) Az EIn6ki Kabinet a Belsé Kontrollok Osztalya utjan

1.
2.

felelés a Kincstar belsé kontroll stratégiajanak kidolgozasaért és végrehajtasaért;

felelés a belsé kontrollrendszer vonatkozdsdban a jogszabalyokban és a belsé szabalyzatokban foglaltak
egységes végrehajtasdért, meghatérozza az ezzel kapcsolatos iranyelveket;

elldtja a Kincstar monitoring rendszerének és minéségbiztositasi rendszerének kialakitasat;

segitséget nyujt a folyamatfejlesztés végrehajtasaban, valamint a folyamatmodellezés elvégzéséhez (még
nem modellezett folyamatok felmérése, folyamatmodellek aktualizélasa), folyamatmodellek naprakészen
tartdsahoz, valamint a folyamatfejlesztési kezdeményezések megfogalmazasanak tdmogatasahoz;

ellatja a terileti szervek bevonasaval a Kincstar szervezeti szintd, a Kincstar foglalkoztatottjai altal elkdvetett
szabdlytalansdgok kezelési rendszerének kialakitdsat, a szabalytalansdgokrél nyilvantartdst vezet,
elemzéseket készit;

elldtja a terlleti szervek bevonasaval a Kincstar kockazatkezelési rendszerének kialakitasat, azokrol
nyilvantartast vezet, elemzéseket készit;

segitséget nyUjt az integritas tanacsaddnak a Kincstar integritasanak fejlesztésében;

segitséget nyujt az Uzletmenet-folytonossagi terv kialakitasaban;

elldtja a belsé kontrollrendszerrel 6sszefliggd belsé szabalyozok elkészitésével, aktualizaldsdval kapcsolatos
feladatokat.

2.BELSO ELLENORZESI FOOSZTALY

2.8 A Belsé Ellenérzési Féosztaly altalanos feladatkdrében

1.

Osszedllitja a Kincstar hosszu tavu céljaival 6sszhangban a kockdzatelemzéssel aldtdmasztott stratégiai és
éves ellenérzési terveket, a Kincstar elnokének jovahagydsa utan végrehajtja azokat, valamint nyomon koveti
megvaldsitasukat;

végrehajtja a bizonyossagot adé és tanacsado, valamint a soron kivdli ellendrzési tevékenységeket;
tajékoztatja a Kincstar elnokét az éves ellen6rzési terv megvaldsitasarol, és az attél valo eltérésekrol;

elldtja a belsé ellendrzési utasitds, a belsé ellendrzési kézikdnyv kotelezd felllvizsgélataval és folyamatos
karbantartasaval, a belsé ellenérzés szakmai szinvonaldnak névelése érdekében a hazai és nemzetkozi belsé
ellenérzési standardokon alapulo, szakmai-moddszertani anyagok 0sszeallitasaval kapcsolatos feladatokat;
kialakit és mikodtet - a miniszter altal kozzétett modszertani uUtmutatdk figyelembevételével -
egy nyilvantartasi rendszert, amellyel az ellen6rzési jelentésben tett megallapitdsok és javaslatok alapjan
késziilt intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasat nyomon koveti; figyelemmel kiséri azok
megvaldsitasat, valamint féléves gyakorisdggal téjékoztatja a Kincstar elndkét az intézkedési tervek
megvaldsuldsarol;

elkésziti az éves ellendrzési jelentést, amelyet megkild az irdnyito szerv részére;

kozremikodik a belsé kontrollrendszer, a monitoringrendszer és a mindségbiztositasi rendszer
kialakitasaban, valamint javaslatot tesz a kontrolling- és a mindségbiztositasi rendszer fejlesztésére,
a sziikséges modositasokra, dontésekre;

az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az iranyitd szerv, vagy a felsorolt szervezetek
megbizottjai altal lefolytatott, valamint az Eurépai Tamogatasokat Auditdlé Féigazgatdsag eurdpai unids
tdmogatas kincstari felhasznalasat (Kincstar mint kedvezményezett) célzé ellenérzéseinek koordinacidjahoz
tamogatast nyujt a Szabalyozasi és Koordinacios Féosztalynak, valamint gondoskodik a felsorolt szervezetek
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3.8

4.8

megbizottjai altal lefolytatott ellendrzései jelentéseinek és kapcsoldédod intézkedési terveinek kezelésérdl,
nyilvédntartasarél és nyomon kovetésérdl.

A Belsé Ellenérzési Féosztaly tamogatasokkal kapcsolatos feladatkorében

1.

elldtia az EMGA-bdI finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsé ellendrzési feladatokat, beleértve
az atruhazott feladatokat ellato és egytittmikodo szervezetek ellenérzését;

elldtja az EMVA-bdl finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsé ellenérzési feladatokat, beleértve
az atruhézott feladatokat ellatoé és egytittmikodo szervezetek ellenérzését;

elldtja az EHA-bol és ETHA-boI finanszirozott intézkedésekkel kapcsolatos belsé ellenérzési feladatokat;
elldtja az AVOP és a Nemzeti Diverzifikaciés Program (a tovabbiakban: NDP) végrehajtasanak mukodtetési
id6szaka alatti belsé ellenérzéseket;

elldtja a tagallami koltségvetésbdl finanszirozott intézkedések végrehajtasanak belsé ellendrzését;

elvégzi a mezégazdasagi és vidékfejlesztési intézkedésekkel kapcsolatos horizontalis tamogatasi folyamatok
belsé ellendrzését;

elvégzi a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokhoz kapcsolddé informatikai belsé ellenérzéseket;
lefolytatja a Kincstar elndke, valamint a mez&gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés
elndkhelyettes éltal elrendelt és a féosztaly tevékenységi kdrébe tartozé soron kiviili belsé ellenérzéseket;
tanacsaddi tevékenységet végez a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokkal kapcsolatban;

elkésziti az éves és stratégiai tervezést megalapozd kockdazatelemzést, a stratégiai és éves ellendrzési
terveket, az éves ellendrzési jelentéseket, valamint fejleszti és mikodteti a belsé ellenérzések monitoring és
nyilvantartasi rendszerét a f6osztaly tevékenységére vonatkozdan;

elkésziti a 908/2014/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet 3. cikke szerinti vezetéségi nyilatkozatot aldtdmasztd
belsé ellendrzési jelentést;

tdjékoztatja a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettest — az irdnyitasa ald
tartozd szervezeti egységek, valamint a hozza tartozé feladat- és hataskorok vonatkozasaban - az dltala
javasolt, és a Kincstar elnoke részérél elrendelt ellenérzés eredményérél.

3. TRANSZFORMACIOS IRODA

(1) ATranszformacios Iroda segiti a Kincstar atalakitasat, amelynek keretében

1.

»

© N o W

atfogd projektiranyitast és operativ menedzsmentet épit ki a kincstari transzformacié osszes relevans
kezdeményezésére;

felel6s a kezdeményezések fenntarthatésdgaért, a szakterilettel k6zosen a kapcsolédd pénziigyi hatdsok
létrejottéért, ezért folyamatosan nyomon koveti a kezdeményezések megvaldsitasat, sziikség esetén
a kilonbozé szakteriiletek kozott egyeztetéseket szervez az akadalyok feloldasara, a problémak
megoldasanak elésegitésére;

fogadja a kezdeményezések riportjait, és esetenként beavatkozik transzformacios szakmai kérdésekbe;
rendszerbe helyezi és az egész szervezetben szinkronizédlja a meglévd transzformdcios eréforrdsokat és
eszkdzoket;

ellenérzi a projektmenedzsment folyamatossagat, megfelel§ségét;

Osszefogja az 6sszes érdekelt felet egy-egy kezdeményezés mogott;

javaslatot tesz a kezdeményezések parhuzamossdganak megsziintetésére;

vezet6i forumokon folyamatosan beszémol az elért eredményekrdl, ezzel atlathatdsagot teremt
a transzformacié kezdeményezéseinek sikerességérol.

(2) ATranszformacios Iroda az (1) bekezdésben megfogalmazott feladatok érdekében

1.

vk wWN

tdmogatja a transzformdcidban részt vevoket véltozds menedzsment eréforrasok biztositasaval, médszertan
kidolgozasaval, képzésével, egységes projektmenedzsment eszkdoz kialakitdsdval, bemutatasaval,
koordinacioval, problémakezel6 forumok elérhetévé tételével, mindségbiztositassal, tajékoztatdssal,
visszajelzések megadasdaval;

segit a felmeriil6 kockéazatok tisztdzasaban, és megoldasi javaslatokat fogalmaz meg;

rendszeres megbeszéléseket szervez;

kapcsolatot tart fenn a munkacsoportok kozott;

figyelemmel kiséri a kezdeményezések el6rehaladdséat az titemtervek elkészitésének, teljesitésének nyomon
kovetése, a transzformacidban részt vevé munkacsoportok rendszeres beszamoltatasa altal;
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felhivja a figyelmet a kezdeményezések lemaradasaira, és sziikség esetén segit a priorizalasban;

rendszeresen beszamol a heti Gtemterveknek megfelel$ sztenderd megbeszéléseken;

kommunikacids stratégiat fogalmaz meg, és kommunikaciés tervet dolgoz ki a transzformacio
érthetéségének novelése érdekében.

4. AZ ALLAMHAZTARTASI ES PENZFORGALMI SZOLGALTATASOKERT FELELOS ELNOKHELYETTES
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

4.1. ALLAMHAZTARTASI SZAMVITELI FOOSZTALY

Az Allamhaztartasi Szamviteli Féosztaly

1.

10.
11.
12.

13.

részt vesz az allamhdztartds informacios rendszerének a statisztikai, a nemzetkdzi korményzati pénziigyi
statisztikai adatszolgaltatasi  kotelezettségekkel és a nemzeti szamldk rendszerével torténd
0sszehangolasaban;

kozremUikodik az dllamhéztartasi szamvitel rendszerének tovabbfejlesztésében;

kidolgozza és folyamatosan korszerUsiti a szdmlarendet (szamlatiikrot) és a szamviteli politikat; szabalyozza
a koltségvetési és pénzlgyi konyvvezetés rendjét, gondoskodik a kincstari szdmlavezetd rendszerek és
az elGirdnyzat-gazdalkodasi rendszer fékonyvi moduljanak aktualizalasarol;

az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 5. mellékletében foglaltak szerint teljesiti
az dllamhdztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozott kozponti
kezelést elSirdnyzatokra vonatkozé beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségét, elkésziti idékozi
mérlegjelentését;

gondoskodik az analitikus nyilvantartasi feladatokat elldtd szervek adatszolgdltatasainak szabalyozasarol,
a kovetelések értékelési szempontjainak és az értékvesztések elszamoldsanak meghatérozasardl;

adatot szolgaltat a Kincstari Egységes Szamla (a tovabbiakban: KESZ) egyenlegeirdl, a kdzponti koltségvetés
adossaganak torlesztésérdl, az eurdpai unidés tdmogatdsok és nemzetkodzi segélyek devizaszémldinak
allomanyi adatairdl a Pénziigyminisztérium részére;

teljesiti a zarszdmadassal kapcsolatos feladatait, eseti és rendszeres informacioét nyujt a konyvviteli és
nyilvantartasi szamlak forgalmarol és egyenlegérél;

fogadja a kincstéri szamlavezetd rendszerekbél online médon érkezé napi pénzforgalmi és pénzforgalom
nélkul teljestilé adatokat, kdnyveli a Magyar Nemzeti Banktél (a tovabbiakban: MNB) érkezett kivonatokat és
a valutapénztarak feladasait;

a koltségvetési és pénzugyi konyvvezetés keretében konyveli a kdzponti kezelésl elSirdnyzatok és
a kapcsolodo finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitési adatait, a TSH el6iranyzat-gazdalkodasi rendszer
fékonyvi feladasait és az analitikus nyilvantarté helyek adatszolgaltatasait; szakmai irdnymutatast ad,
és kapcsolatot tart a nyilvantarté helyekkel;

elvégzi a napi jelentés és a fokonyvi adatok napi egyeztetését, intézkedik az eltérések rendezése érdekében;
kdzremUkodik az év végi zarasi feladatok elvégzésében és a leltdrok egyeztetésében;

gondoskodik a kincstari honlapon szerepl6, a szakterlilet altal készitett informdcios tablak, szoveges
tajékoztatok elkészitésérdl, szabalyzat szerinti frissitésérdl;

teljesiti a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasi szerv kdnyvvezetési és beszamolasi feladatait.

4.2. ALAPOK ES KOZALAPITVANYOK FOOSZTALYA

Az Alapok és Kbzalapitvanyok Féosztalya

1.

nyilvantartja a tdrsadalombiztositasi, valamint az elkilonitett dllami pénzalapok elemi koltségvetését,
valamint az elSirdnyzat-maodositas nélkil tulteljesithetd eléiranyzatokat;

az alapok éltal benyujtott, jévahagyott, kiilonboz6 idétavu elbirdnyzat-felhasznalasi terveket nyilvantartasba
veszi, valamint a jovahagyast igényl6 el6iranyzatokat engedélyezésre, valamint felsé szintl dontésre
el6késziti, és tovabbitja az engedélyezé részére;

a jovahagyo dontések és a dokumentécidk alapjan megnyitja a havi eldirdnyzat-felhasznalasi kereteket;
fogadja, ellendrzi és végrehajtja az alapok ellatasi, valamint m(ikddési koltségvetésére benyujtott elSirdnyzat-
maddositasokat, zarolasokat;
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10.
11.

naponta figyelemmel kiséri és nyilvantartja az alapok pénzforgalmi teljesitéseit, ellenérzi a finanszirozas
folyamatat, rendszeresen értékeli az elGirdnyzat-gazdalkodas hatékonysadgdt; a likviditasi pozicié
ellenérzésével naponta biztositja az alapok koltségvetése végrehajtasanak operativitasat, figyeli a tervezett
és jovahagyott likviditas alakulasat;

jogszabalyi el6irasok alapjan adatokat szolgaltat a szdmlatulajdonosok, valamint az iranyité szervek részére,
részt vesz a Kincstar altal kiilsé szervek részére teljesitendd adatszolgaltatadsok osszedllitasdban;

ellenérzi az id6kozi kincstari koltségvetési jelentés és az eldirdnyzatok kezeld szerve sajat konyvvezetése
adatainak eltérése esetén az azok megsziintetésére tett intézkedéseket;

egyittm(koédik az Allamhaztartasi Osszefoglalé és Adatszolgaltatasi Féosztallyal az allamhaztartas
informaciés rendszerének adatszolgaltatdsok fogaddasara szolgdld alrendszerébe (a tovabbiakban:
K11 rendszer) érkezé adatszolgdltatasok ellenérzési és monitoring feladatainak ellatasaban az elkllonitett
allami pénzalapok és a térsadalombiztositasi alapok tekintetében;

javaslatokat dolgoz ki az alapok vonatkozdsaban a nyilvantartdsi, valamint a beszamolasi rendszer
tovabbfejlesztésére;

id6szakonként elemzi és értékeli az alkalmazott finanszirozasi konstrukciok miikodését;

elkésziti a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé (a tovabbiakban: NEAK) személyi juttatdsait terheld
kozteherutalasokat, figyelemmel kiséri az tigyfél szamlajan teljesilt kiadasokat;

a felligyelt szakteriiletekre vonatkozéan - az éves zdrassal, a koltségvetési év inditasaval és az évkozi
kormanyzati intézkedések végrehajtasaval Osszefiiggésben - kozrem(ikodik a pénzilgyi lebonyolitasi
folyamatok szervezésében, a Kincstar nyilvantartasi és ellenérzési rendszerének kidolgozasaban és
tovabbfejlesztésében;

elldtjia a Kormany, az Orszaggyllés és a megyei Onkormdnyzatok 4ltal alapitott kozalapitvanyok
szamlavezetésével kapcsolatos feladatokat;

figyelemmel kiséri az dllamhdztartds informécids rendszerében a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai,
valamint az elkulonitett dllami pénzalapok adatszolgaltatdsi kotelezettségének hatdridén tuli vagy nem
teljesitését, és kiilon eljarasrendben meghatarozottak alapjén hatéségi eljarasi cselekményeket végez;

ellatja az Avr. 172/A. §-a szerinti adatszolgéltatashoz kapcsolddé nyilvantartasi, tajékoztatasi és informacio
szolgaltatasi feladatokat, valamint az Avr. 172/B. §-4ban foglalt feladatokat.

4.3. KOLTSEGVETESI FEJEZETEK FOOSZTALYA

A Koltségvetési Fejezetek Féosztalya

1.

nyilvantartja a kozponti koltségvetési szervek, a fejezetek elemi koltségvetését, a tartalék elSirdnyzatokat,
a kozponti  koltségvetést moddositdé hatdrozatokat és az évkozi  elbirdnyzat-mddositasokat,
-atcsoportositasokat és -zdrolasokat, az el6iranyzat-mddositas nélkil tulteljesithetd el6iranyzatokat,
az Aht. 36. § (2) bekezdése alapjan engedélyezett kotelezettségvéllaldsokat, valamint a lejart
tartozasallomanyokat a IX. Helyi 5nkormanyzatok tdmogatésai fejezet kivételével;

havi id6ardnyos és id6aranyostdl eltérd, teljesitésaranyos elbirdnyzat-felhaszndldsi keretet nyit; javaslatot
készit az el6irdnyzat-felhasznaldsi keret-el6rehozasi kérelmek elbirdlasdhoz; nyilvantartast vezet
az engedélyezett és visszautasitott keret-elérehozasokrdl;

kdzremikodik a zérszamadas el6készitésében, ezzel Osszefliggésben elvégzi a Pénzligyminisztériummal,
a fejezetekkel és a kodzponti koltségvetési szervekkel a sziikséges egyeztetési és informacidszolgéltatdsi
feladatokat;

fellilvizsgdlja a kozponti koltségvetési szervek, nonprofit gazdasdgi tdrsasdgok, koztestiiletek szamla
térzsadat-valtozésait;

gondoskodik a feladatvégzéshez kapcsoldédd informacids tablak (kincstéri koltségvetési jelentések), egyéb
informacids tablak és adatszolgaltatasok elkészitésérdl és megjelentetésérdl;

havonta elemzést készit a kozponti koltségvetési fejezetek és intézmények koltségvetésének végrehajtasarol,
és megkaiildi az Allamhéztartasi Osszefoglalé és Adatszolgaltatasi Féosztaly részére;

egyittm(kddik az Allamhaztartasi Osszefoglald és Adatszolgaltatasi Féosztallyal a K11 rendszerbe érkezd
adatszolgaltatdsok monitoring feladatainak elldtdsaban a kdzponti koltségvetési szervek és fejezeti kezelés(
eléirdnyzatok tekintetében;

a kdzponti koltségvetési szervek részére modszertani Utmutatot, tdjékoztatdt készit, rendszeres konzultacids
lehet8séget biztosit;
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15.
16.

kozremUikodik a fejezeteket, intézménycsoportokat, intézményeket érinté atszervezések el6készitésében,
végrehajtasaban;

elldtja a jogszabalyvaltozésbél adodé vagy jogszabaly altal djonnan eldirt, szaktertiletére vonatkozo feladatok
végrehajtasahoz a kincstéri informatikai rendszerek — kivéve a K11 rendszert - fejlesztésének, tigyvitelének
el6készitését, a szakmai kovetelmények, szabalybazisok meghatarozasat, koordinaciojat;

fogadja a jogszabaly éltal el6irt nagy Osszegl kifizetésekhez kapcsolédd bejelentéseket, a sziikséges
egyeztetések végrehajtasa utdn tovabbitja azokat a hataskorrel rendelkez6 szakmai tertilet részére;

fogadja, ellendrzi, feldolgozza a koltségvetési intézmények netté finanszirozdsdhoz megkildott
adatallomanyokat; el6késziti a feldolgozott adatallomany alapjan a tdmogatds megnyitasat és a befizetési
kotelezettség terhelését; karbantartja a netto finanszirozashoz kapcsolodoé torzsadatallomanyt;

a Kincstdr éltal - a humdnszolgdltatdst nyljté nemzetiségi 6nkormdnyzati, egyhazi és nem allami
intézményfenntartok kivételével — végzett kdztartozas-vizsgalat rendszerének miikodtetése, koordinalasa;
mUkodteti a koltségvetési eldiranyzatok felhasznaldsahoz kapcsolddo tranzakcios kddrendszert, karbantartja
a kapcsolédé torzsadatalloményt;

el6késziti a jogszabalyokbdl adédé szakmai teriletére vonatkozd, belsé szabdlyozé eszkdzok médositasait;
el6késziti az év végi zarast és a kdvetkezd koltségvetési év inditdsat, koordindlja a kapcsolatos kincstari
feladatok végrehajtasara és az Ugyfelek tadjékoztatasara készitendd anyag Osszedllitdsat, kdzremuikodik
a kincstari nyilvantartasok és pénziigyi lebonyolitasi folyamatok végrehajtasaban;

figyelemmel kiséri az dllamhaztartas informacios rendszerében a kdzponti koltségvetési szervek, fejezetek
adatszolgaltatasi kotelezettségének hatéridén tali vagy nem teljesitését, és kuldn eljardsrendben
meghatarozottak szerint hatdsagi eljarasi cselekményeket végez;

ellenérzi az allamhaztartds informaciés rendszerében teljesitett adatszolgéltatasok Aht. 36. §
(1) bekezdésében meghatarozott gazdalkodasi szabalyoknak valé megfeleléségét és kilon eljarasrendben
meghatarozottak szerint hatdsagi eljarasi cselekményeket végez;

ellatja az Avr. 172/A. §-a szerinti adatszolgaltatashoz kapcsol6dé nyilvantartasi, tajékoztatasi és informacio
szolgaltatasi feladatokat, valamint az Avr. 172/B. §-4ban foglalt feladatokat.

4.4. ALLAMHAZTARTASI OSSZEFOGLALO ES ADATSZOLGALTATASI FOOSZTALY

Az Allamhaztartasi Osszefoglal6 és Adatszolgaltatasi Féosztaly

1.

folyamatosan informaciot szolgéltat és elemzéseket készit a koltségvetési torvény végrehajtasardl,
a koltségvetési fejezetek és intézmények, a tdrsadalombiztositds és az elkulonitett dllami pénzalapok
kiaddsairdl és bevételeirdl, valamint a kozponti kezelésii elSirdnyzatok teljesitésérdl; teljesiti a Kincstarnak
a kozponti koltségvetés végrehajtasaval 6sszefliggd informacidszolgaltatasi kotelezettségét a kiilsé szervek
részére; részt vesz a KESZ alakulasanak elemzésében;

napi rendszerességgel készit gyorsjelentést az allamhaztartas kozponti alrendszere koltségvetésének
helyzetérél és finanszirozasarol, folyamatosan aktualizélt el6rejelzést az allamhaztartds kozponti
elndkét, elndkhelyetteseit és a Pénziigyminisztériumot;

elkésziti és elemzi a kdzponti alrendszer koltségvetésének havi és éves pénzforgalmi mérlegeit;

a kincstdri nemzetgazdasdgi szdmldkhoz kapcsoléddan kialakitja azok rendjét, végzi a kincstéri
nemzetgazdasagi szamldk kezelését, az utalvanyozas tartalmi és formai ellenérzését, folydsitasi muiveleteit,
analitikus nyilvantartasat és a jogcimek szerinti rendezését, ellatja az EU részére sajat forrasok befizetését,
az ezzel kapcsolatos analitikus nyilvantartési feladatokat;

gondoskodik a KESZ terhére, annak forrasaibdl — jogszabalyban meghatérozott feltételekkel — kamatmentes
megel6legezési, likviditasi hitel nyujtasardl;

részt vesz a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasok kapcsan felmerilé KESZ megeldlegezések
lebonyolitasdban és nyilvantartasaban;

el6késziti az év végi zarast, eldirja a nemzetgazdasagi szamlakkal kapcsolatos feladatokat az informatikai
rendszer szamara, lezarja a kincstari koltségvetési évet;

a kozponti kezelésl el6irdnyzatok tekintetében az Aht. 28/A. §-a szerinti koltségvetések tervezését,
elkészitését a miniszter irdnyitasa alatt allo kdzponti kezelés(i eléirdnyzatok esetében elvégzi, mas kdzponti
kezelésu elGiranyzatok esetében koordindlja;
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20.

21.

22,

23.

24,

25.

a kozponti kezelési el6irdnyzatok tekintetében az el8irdnyzat-gazdéalkodast ellatja, dtcsoportositasokat,
modositasokat hajt végre;

Osszehangolja és fejleszti az allamhdéztartdsi és pénzforgalmi szolgdltatasokért felelés elndkhelyettes
feladatkorébe tartozoé kdzgazdasdgi, statisztikai és pénzigyi jellegl nyilvantartasokat, tovabba 6sszehangolja
az allamhdztartas informacids rendszerének fejlesztésével kapcsolatos teendbket;

a koltségvetési finanszirozasi szikséglethez kapcsoléddan kozremikodik annak meghatérozésdban és
a varhatd finanszirozd tételek elbrejelzésében, egylttmikodik a KESZ napi likviditaskezelésében,
kdzremUkodik a nagy 6sszegl bejelentési kotelezettség engedélyezésében, és ellatja ennek a likviditasi
tervekbe torténd integralasat;

nyilvantartja az allam altal vallalt egyedi, jogszabalyi és a lakascélu allami kezességeket, garancidkat,
viszontgarancidkat, és negyedévenként adatokat szolgdltat a Pénziigyminisztérium, az AKK Zrt,
az Allami Szamvevdszék, az MNB szamara;

fogadja a devizaban torténé kifizetésekkel kapcsolatos adatszolgaltatast, feldolgozza és teljesiti az ezzel
kapcsolatos adatszolgéltatasi kotelezettségét;

ellenérzi és utalvdnyozza a Didkhitel Kozpont Zrt. havi adatszolgdltatdsa alapjan a kotott felhasznalasu
didkhitel termék (Didkhitel I1.) hiteligényét; ennek soran elektronikus uton fogadja, nyilvantartasaba veszi és
feldolgozza az adatokat, elvégzi a hitelfelvevé személyek adataira vonatkozé ellenérzéseket a jogosulatlan
igények kizarasa érdekében; sziikség esetén egyeztet a Nemzeti Add- és Vamhivatallal (a tovabbiakban: NAV);
a jogosnak itélt kamattdmogatdsi igényeket utalja a Didkhitel Kozpont Zrt. szamara;

részt vesz az orszaggyllési képvisel6k valasztasa kampénykdltségei tdmogatasanak folydsitasaban;

folyésitja és nyilvantartja az éallam terhére sz6élod birdsagi végzések, a magyar allam szémara fizetési
kotelezettség alapjat képezé jogszabaly, kormdanyhatdrozat alapjan megkotott szerzédésben, jogerés
birésagi itéletben, végzésben vagy peren kivili egyezséget jévahagyo iratban meghatarozott 6sszegeket,
finanszirozza a magyar allam polgéri jogviszonyokban torténd képviselete lgyvédi, birdsagi és egyéb
koltségeit a vonatkozd érvényes szerz6dések, jogerds birdsagi hatdrozatok alapjan;

kezdeményezi, kidolgozza, véleményezi a féosztily illetékességébe tartoz6, a kincstari elSirdnyzat-
gazdélkodassal 6sszefliggd jogszabdlyok tervezeteit, részt vesz azok egyeztetési folyamataban;

elldtja a KGR-K11 rendszer — mint a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszer —
szakmai alkalmazas-Uzemeltetését és tamogatasat, ideértve kiilondsen a Pénziigyminisztériummal valo
kapcsolattartdst, torzsek kezelését, jogosultsagkezelést, a Pénzligyminisztérium altal megadott
adatszolgaltatas sablonok kialakitasat a matematikai, valamint az algoritmizalhaté gazdalkodasi és szamviteli
szabalyokkal egydtt, tovabba a meglévd koherens szabalyrendszer karbantartasat;

koordindlja a KGR-K11 rendszerben torténé adatgydijtés soran felmeriilé feladatokat egyuttmikddve
az adatszolgaltatokkal kapcsolatot tartd Alapok és Kozalapitvanyok Féosztalyaval, a Koltségvetési Fejezetek
Féosztalyaval, az Allamhaztartasi Szamviteli Féosztallyal és a terlileti szervek allamhaztartasi irodaival;
kialakitja és kezeli a KGR-K11 rendszerben a koltségvetési torvény helyi dnkormanyzatok tdmogatésaira
vonatkozé fejezetébdl szarmazd tdmogatasok elszamoldasaval és felllvizsgélataval 6sszefliggd adatgyujté
sablonokat, az Onkormanyzati Féosztalyon keresztiil kapcsolatot tart a teriileti szervek &llamhaztartasi
irodaival;

adatot szolgdltat a helyi dnkormanyzatokért felel6s miniszter és a nemzetiségpolitikaért felelés miniszter éltal
vezetett minisztériumoknak a beszdmolasi kotelezettségiiket nem teljesité Gnkorményzatokrol;

a KGR-K11 rendszerben gydjtétt dllamhaztartasi adatokat meghatédrozott rendben tovabbitja a statisztikai
adatszolgaltatasi feladatok elladtasara jogszabdlyban kotelezett szervezetek felé, kiilonésen a Kozponti
Statisztikai Hivatal, a Magyar Nemzeti Bank és a Pénzligyminisztérium felé;

atadja a KGR-K11 rendszerben begytjtott éves koltségvetési beszamold adatait a Pénziigyminisztérium
részére a zarszamadas készitésével Osszefliggésben, az éves koltségvetési beszamold alapjan elkésziti és
megkildi a Pénziigyminisztériumnak az &llamhéztartads alrendszereire és annak egészére vonatkozo
0sszevont (konszolidalt) éves koltségvetési beszamolét;

figyelemmel kiséri az allamhaztartds informaciés rendszerében a kozponti kezelést el6iranyzatok
adatszolgaltatasi kotelezettségének hatéridén tuli vagy nem teljesitését, és kuldn eljardsrendben
meghatarozottak szerint hatdsagi eljarasi cselekményeket végez;

elldtja az adatszolgdltatasi mulasztasi birsag kiszabasat tdmogaté informatikai alkalmazds szakmai
alkalmazas-lizemeltetését és tdamogatasat, koordinalja a terileti szervek allamhdéztartasi irodainak munkajat
az adatszolgaltatasi mulasztasi birsag kiszabasa soran;



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi40.szdm 3895

9.§

10.§

26.
27.

28.

mukodteti és folyamatosan fejleszti a kincstari monitoring rendszert;

vezeti — az dnkormanyzati alrendszerbe tartozé torzskonyvi jogi személyek kivételével — a torzskonyvi jogi
személyek kozhiteles és nyilvdnos torzskonyvi nyilvadntartasat, és biztositia az ezzel 06sszefliggd
adatszolgaltatasi és ligyfélszolgalati feladatok ellatasat;

elldtja a torzskonyvi nyilvantartas alanyaival kapcsolatos hatdsagi bejegyzésre, torlésre, modositasra és
adatszolgaltatasra vonatkozo feladatokat.

4.5, JARADEKOKAT ES VISZONTGARANCIAKAT KEZELO FOOSZTALY

A Jaradékokat és Viszontgaranciakat Kezel6 Féosztaly

1.

teljesiti a kotelezd gépjarmu-felelésségbiztositas 1991. julius 1-je elétti és a gépjarmui-szavatossagi karok
1971. janudr 1-je el6tti rendszerébdl szarmazé dllami kdtelezettségeket;

vizsgalja a karosultak részére folydsitott jaradék jogalapjat és Osszegszer(iségét; megallapitja a kartérités
0sszegét; visszkereseti igényt kezdeményez és érvényesit, nyilvantartja az addsok tartozdsat; atruhazott
hataskorben, jogszabalyban meghatérozott keretek k6zott méltanyossagot gyakorol az egyes ligyek dsszes
korilményeinek figyelembevételével;

intézkedik a rendszeres havi jaradék, az egyszeri kifizetések, az adok és jarulékok pénziigyi teljesitésérol,
a nyugdijbiztositd szerv altal benyujtott karszamlak kifizetésérdl; igényt érvényesit a kualfoldi
biztositotarsasagok felé a karosultak részére kifizetett kartéritési 6sszeg megfizetése érdekében;

peren kivil elbirdlja és folydsitia Magyarorszdg teriletén tartézkodd szovjet csapatok altal szolgalati
kotelezettségliik teljesitése kdzben okozott karokbdl szarmazé allami kotelezettségek alapjan megallapitott
kartéritéseket, valamint a 2006. évi tlizijatékkal kapcsolatos személyi sériiléses kartéritéseket;

elldtja a karrendezési célel6iranyzathoz kapcsolodd konyvelési és addzéasi feladatokat; el6iranyzat
elérehozataldt, vagy tobblettdmogatds rendelkezésre bocsatasat kezdeményezheti;

rendezi a volt hadifoglyok hitelutalvanyaival, a foldmegvaltassal és az ismeretlen helyen tartézkoddk
forintkoveteléseivel kapcsolatos allami kotelezettséget;

teljesiti a hitelek viszontgaranciajaval kapcsolatos feladatokat; ellétja a Széchenyi-kartya bevaltasdbdl ered6
kezességek dllami viszontgaranciajat; utalvanyozza a viszontgarancia-kifizetéseket;

intézi és nyilvantartja az allam terhére sz6l6 birésagi végzések alapjan a magan- és egyéb jogi személyek
részére megitélt karpotlasok, kartéritések tgyét;

teljesiti az Eximbank Zrt. és a Mehib Zrt. részére a kdzponti koltségvetéssel kapcsolatos elszamoldsaikbol
adodo kifizetéseket;

kezeli a jogszabdly, megbizas és egyedi felkérés alapjan a Kincstarra bizott un. belféldi allami kdveteléseket,
a kozponti koltségvetés kiilfoldi koveteléseit;

elldtja a Hadigondozottak Kozalapitvanya teljes korl kezelését, tovabba az életiiktél és szabadsaguktol
politikai okokbdl jogtalanul megfosztottak karpotlasa kifizetésével 6sszefliggé feladatokat.

4.6. A PENZFORGALMI SZOLGALTATASOKERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

4.6.1. PENZFORGALMI FOOSZTALY

A Pénzforgalmi Féosztaly

1.

kezdeményezi, kidolgozza, véleményezi a pénzforgalmi szolgaltatasokkal, a pénzmosas megel6zésével
kapcsolatos jogszabdlyok tervezeteit, részt vesz azok egyeztetési folyamataban;

elldtja a pénzmosés és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérél és megakadalyozdsarol sz6éld 2017. évi
LIlI. torvényben és a belsd szabalyzatban foglaltakkal kapcsolatos feladatokat a kijelolt személy és helyettese
utjan;

feladatkorében javaslatokat tesz a jogszabalyokbdl adodé belsé szabalyozd eszk6zok mddositasara, Uj belsé
szabalyoz6 eszk6z6k megalkotésara;

elkésziti és aktualizalja a Kincstar pénzforgalmanak lebonyolitdsdhoz, a forint- és devizaszdmla-vezetéshez
kapcsolodd belsé szabdlyozé eszkozoket; gondoskodik a teriileti szervek pénz- és értékkezelési
tevékenységének, készpénzforgalmanak, hatdsagi letétkezelésének, a készpénz-helyettesité fizetési
eszkozoknek és szolgaltatasoknak a szabalyozdsardl; kozremiikodik a Kincstar hirdetményeinek,
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12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.
19.

20.

- szamlavezetési, készpénzforgalmi, kincstari kartyarendszer alkalmazasi — szabdlyzatainak, valamint

Ugyfél-tajékoztatdinak elékészitésében, kiaddsdban és aktualizaldsaban;

kozremUkodik a pénzforgalomhoz és a pénziigyi szolgéltatdsokhoz kapcsolédo szerzédések el6készitésében,

egyeztetésében, médositasdban;

a Kincstar pénzforgalmi szolgaltatasaival kapcsolatos tigyfélmegkeresésekkel, reklamacidkkal kapcsolatban

kdzremiikodik a szakmai allasfoglalasok kialakitasaban;

részt vesz Uj pénzforgalmi konstrukcidk kidolgozasaban, a jelenlegi pénzforgalmi szolgaltatasok

tovabbfejlesztésében, a termékfejlesztési feladatok koordinaldsaban, az Uj és a tovabbfejlesztett

szolgdltatdsok szabalyozdsdban, bevezetésében, egyuttal forgalmi és alloményi adatokat, dijbevételeket
gy(ijt, statisztikat és elemzéseket készit;

részt vesz a magyar allam nemzetkdzi pénzigyi és fejlesztési intézetekkel valé egytttmiikodésével,

tagsagaval 6sszefliggd pénziigyi feladatok lebonyolitasaban;

szakmailag felligyeli és koordindlja az allampénztari iroddk pénzforgalmi, valamint hatdsagi letétkezelési

feladatkorébe tartozo tevékenységét;

elldtja a pénzforgalommal kapcsolatos devizagazdalkodashoz kapcsolddé aldbbi feladatokat:

10.1. devizalikviditassal kapcsolatos adatokat gy(jt, és ez alapjan tervezi a cashflow-t,

10.2. felllvizsgdlja a latra szolo és lekotott betétekhez kapcsoldédd ligyfélkondicidkat, és ennek
eredményérdl tajékoztatja az elnokot és az allamhaztartasi és pénzforgalmi szolgaltatasokért felelés
elndkhelyettest,

10.3. feladat- és hataskorébe tartozo stratégiai dontés-el6készité anyagokat készit;

gondoskodik a kincstari kartyarendszerhez, valamint a bankkartya-elfogadési tevékenységhez kapcsolédo

kozponti feladatok ellatasardl;

gondoskodik az elektronikus eljarasi illetékkel kapcsolatos tajékoztatasok megtételérdl;

gondoskodik a pénzforgalmi szdmlék és tranzakciok forgalmanak egyeztetésérdl;

ellatja a kozponti szamla-torzsadat kezelésével kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik a Kincstdr szamlavezetési tevékenységéhez kapcsolédd pénzforgalmi megbizésok és

adatallomanyok elektronikus forgalmazasi és feldolgozasi feladatainak végrehajtasarol, valamint az ezt

biztosito alkalmazas tgyviteli és technikai mikodtetésérél;

elldtja a Kincstdr altal alkalmazott egyes pénzforgalmi rendszerek alkalmazés és adatgazdai feladatait;

koordindlja az allampénztari irodak pénzforgalmi tevékenységéhez kapcsolodd elszamolasforgalmi

tevékenységét;

részt vesz a babavaré kdlcsonszerzédések és tamogatasok nyilvantartasaban, valamint elszdmolasaban;

felelés a pénzforgalmi szamlavezeté rendszerrel kapcsolatos felhasznalé tdmogatasi feladatok (HelpDesk)

szakmai biztositasaért;

a hataskorébe esé feladatok tekintetében jogi el6készité munkat végez.

4.6.2. EU TAMOGATASOK ELSZAMOLASI FOOSZTALY

Az EU Tdmogatdasok Elszamolasi Féosztaly

1.
2.

elldtja az EU-el6csatlakozasi eszkdzokre 1étrehozott Nemzeti Alap feladatait;

elldtja az eurdpai unids forrasbol szarmazéd tdamogatdsok bankszamlaival kapcsolatos pénziigyi lebonyolitasi,
atutalasi, jelentéstételi és elszamolasi feladatokat;

Osszedllitja az eurdpai unids és egyéb, jogszabadly altal a kifizeté hatdsag, az igazold hatdsag, valamint
a Nemzeti Alap hataskorébe rendelt nemzetkozi tdmogatasi forrdsok igényléséhez sziikséges elszamolasi
dokumentdciot, és elvégzi az igénylések aldtdmasztasara szolgalo pénzigyi ellendrzési feladatokat;
gondoskodik az eurdpai unids és egyéb, jogszabaly altal a kifizeté hatdsdg, az igazold hatésag, valamint
a Nemzeti Alap hataskorébe rendelt nemzetkozi tdmogatasi forrasbdl szarmazé tamogatasok felhasznaldsa
soran megallapitott szabalytalansagok, kovetelések és befolyt kdvetelések nyilvantartasardl;

gondoskodik a negyedéves szabdlytalansagi jelentések ellenérzésérél, valamint azok AFCOS iroda részére
torténdé megkuldésérdl;

vezeti az eurdpai unids forrdsokkal kapcsolatban a jogszabdlyban meghatdrozott szémviteli
nyilvantartasokat, és teljesiti a beszamolasi kotelezettséget.
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4.6.3. EU TAMOGATASOK SZABALYOSSAGI FOOSZTALY

12.8 Az EU Tdmogatdsok Szabélyossagi Féosztaly

1.

az eurdpai uniods és egyéb, jogszabaly altal a kifizeté hatdsag, az igazold hatdsdg, valamint a Nemzeti Alap
hataskorébe rendelt nemzetkozi tdmogatasi forrasbol szarmazé tdmogatasok elszamolasahoz kapcsolodd
koltségigazold nyilatkozatok aldtémasztasa érdekében folyamatosan gy(ijti, elemzi és értékeli a tdmogatdsok
kezelésében részt vevd szervezetek irdnyitasi és ellendérzési rendszereivel kapcsolatos adatokat és
jelentéseket, gondoskodik az Eurépai Szamvevészék, az Eurdpai Bizottsag és az Eurdpai Tamogatdsokat
Auditdlé Fdéigazgatésdg mint ellenbrzési hatdsdg altal lefolytatott ellendrzések Kincstart érinté
megallapitdsainak, javaslatainak, valamint ennek alapjan készilt intézkedési terveinek nyilvantartasarol,
ugyanakkor gondoskodik a kapcsolédé targyévi beszamolé Kincstarra vonatkozo részeinek 6sszedllitasarél és
a Belsd Ellenérzési Fosztaly részére torténé megkildésérdl;

az igazolasi tevékenység aldtamasztasa érdekében tényfeltaro latogatast tesz, és tényfeltard vizsgalatot végez
a pénzligyi lebonyolitasban részt vevé szervezeteknél;

ellenérzi az eurdpai unids és egyéb, jogszabaly altal a kifizeté hatdsag, az igazold hatdsag, valamint a Nemzeti
Alap hataskorébe rendelt nemzetkdzi tdmogatasi forrdsok igényléséhez sziikséges koltségnyilatkozatot,
és kiallitja a koltségigazolo nyilatkozatot;

képviseli a Nemzeti Programengedélyezét, a kifizetd hatdsagot és az igazold hatdsagot a monitoring
bizottsdgokban;

a SAPARD tekintetében elldtja az illetékes hatdsag feladatait.

4.7. AZ ALLAMPAPIR FORGALMAZASERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

4.7.1 ALLAMPAPIR FORGALMAZASI FOOSZTALY

13.§ Az Allampapir Forgalmazasi Féosztaly

1.

elldtja a Kincstar befektetési és kiegészité befektetési szolgéltatasi tevékenységéhez kapcsolodd kdzponti,
értékpapir-forgalmazast érinté elszamolasforgalmi és back office feladatokat;

elldtja a Kincstar altal alkalmazott egyes allampapir-forgalmazashoz kapcsolédéd rendszerek alkalmazas és
adatgazdai feladatait;

koordindlja az allampénztari irodak befektetési szolgaltatasi tevékenységéhez  kapcsolédo
elszdmolasforgalmi tevékenységét;

elldtja a pénzmosés és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérél és megakadalyozédsarol széld 2017. évi
LIlI. torvényben és a belsd szabalyzatban foglaltakkal kapcsolatos feladatokat a kijelolt személy és helyettese
utjan;

gondoskodik a Kincstar befektetési szolgaltatasi tevékenységéhez kapcsoldédo pénzforgalmi megbizasok és
adatallomanyok elektronikus forgalmazasi és feldolgozasi feladatainak végrehajtasarol, valamint az ezt
biztosité alkalmazés lgyviteli és technikai mikodtetésérél;

elldtja a kincstari Ggyfelek készpénzforgalmanak biztositasahoz sziikséges kozponti feladatokat;

részt vesz a befektetési szolgaltatasi tevékenységéhez kapcsoldédd elszamolasforgalmi konstrukciok
kialakitasaban, gyakorlati megvalésitasaban, sziikség szerint javaslatot tesz a meglévé folyamatok
modositaséra;

kezdeményezi, kidolgozza, véleményezi az értékpapir-forgalmazassal, a pénzmosis megel6zésével
kapcsolatos jogszabdlyok tervezeteit, részt vesz azok egyeztetési folyamataban;

elkésziti és aktualizalja a Kincstar értékpapir-forgalmazasdhoz kapcsolédd Uzletszabdlyzatat és belsd
szabalyozo eszkozeit; kozremiikodik az e tevékenységgel 0sszefliggé ligyfél-tdjékoztatdinak elékészitésében,
kiadasaban és aktualizalasaban;

a Kincstar értékpapir-forgalmazasi szolgéltatdsaval kapcsolatos Ugyfélmegkeresésekkel, reklamaciokkal
kapcsolatban kézrem(ikodik a szakmai allasfoglalasok kialakitasaban;

feladatkorében javaslatokat tesz a jogszabalyokbdl ad6dé belsé szabdlyozd eszk6zok mddositasara, uj belsé
szabalyoz6 eszk6zok megalkotésara;

kozremUkodik az értékpapir-forgalmazashoz és a pénziigyi szolgdltatdsokhoz kapcsolodd szerzédések
el6készitésében, egyeztetésében, modositasdban;
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14.§

18.

részt vesz Uj pénzigyi konstrukciok kidolgozasdban, a jelenlegi pénzforgalmi szolgaltatasok
tovabbfejlesztésében, a termékfejlesztési feladatok koordinaldsaban, az Uj és a tovabbfejlesztett
szolgdltatdsok szabalyozdsdban, bevezetésében, egyuttal forgalmi és alloményi adatokat, dijbevételeket
gy(ijt, statisztikat és elemzéseket készit;

szakmailag felligyeli és koordindlja az allampénztéri iroddk értékpapir-forgalmazasi feladatkorébe tartozéd
tevékenységét;

elkésziti és aktualizlja a Kincstar allampapir értékesitési tervét és stratégidjat, tovabbd az értékesitési
eredmények alapjan éves beszdmolét készit;

az dllampapir értékesitési terv és stratégia alapjan kidolgozza az allampapir-forgalmazés tekintetében az éves
személyi juttatds- és jutalomtervet;

szakmailag felligyeli és koordindlja az értékpapir-forgalmazds korében igénybe vett kozvetitok
tevékenységét;

a hataskorébe esé feladatok tekintetében jogi elékészité munkat végez.

5. AHALOZATIRANYITASERT FELELOS ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

5.1. ILLETMENYSZAMFEJTESI FOOSZTALY

(1) Azllletményszamfejtési Féosztaly

1.

szakmailag irdnyitia ~a  terlleti  szervek  kozpontositott  illetményszamfejtési,  valamint
az illetményszamfejtéshez kapcsolédd lebonyolitdsi szakmai tevékenységét, feladatelldtdsat, a belsd
szabalyzatban eldirtak alapjan illetményszamfejtési feladatokat lat el;

egységes eljarasi, médszertani és tigyviteli szabalyokat, iranymutatasokat ad ki a szaktertiletével 6sszefliggd
munkajogi, add-, tarsadalombiztositasi jogszabdalyok értelmezésére vonatkozéan a terileti szervek
kdzpontositott illetményszdmfejtési és a szamfejtési feladatokhoz kapcsolédo lebonyolitasi szakmai tertilete
részére;

elldtja az illetményszamfejtés informaciés, valamint a konyvelésfinanszirozas feladatainak a szakmai
vezetését;

aktualizalja az illetményszamfejtéshez sziikséges okiratok adattartalmat a munkajogi szabalyok valtozasaval
0sszhangban;

nyilvéntartja a kdzpontositott illetményszdmfejté rendszert alkalmazé illetményszamfejté helyeket, valamint
a kozpontositott illetményszamfejtéshez dnként csatlakozé intézményeket, koordinacios feladatokat lat el
a kozpontositott illetményszamfejtéshez Ujonnan csatlakozd szervek, szervezetek csatlakozasi
tevékenységéhez kapcsolédoan;

meghatdrozza az illetményszamfejtés informatikai rendszerei fejlesztéséhez, modositasahoz sziikséges
szakmai kovetelményeket; elldtja a jogszabdlyvaltozasbél adédé vagy jogszabdly altal djonnan el6irt,
szakterlletére vonatkozé feladatok végrehajtadsahoz az informatikai rendszerek fejlesztésének, tgyvitelének
el6készitését, a szakmai kovetelmények, szabdlybazisok meghatdrozasat, koordinacidjat; ellenérzi
a fejlesztések megvalositasat;

rendszeres és eseti adatszolgaltatasokat teljesit, tajékoztatokat, elemzéseket készit;

karbantartja a kozpontositott illetményszamfejté rendszer honlapja szakmai oldalait;

ellatja a havi add- és jarulékbevallas feladataival kapcsolatos, valamint az illetményszamfejtéssel 6sszefliggd
tarsszervek felé teljesitend6 adatszolgaltatdsok szakmai irdnyitasat;

elndki utasitdsban elSirtak szerint elldtja és irdnyitia a kozpontositott illetményszamfejté rendszer
mUkodtetéséhez kapcsolodo feladatokat;

nyilvantartja a kdzpontositott illetményszamfejté rendszer részére adatot szolgéltatd, interfészt hasznald
intézményeket és azokkal kapcsolatban all6 interfészt fejleszté szolgaltatoit;

szakterlletét érintéen gondoskodik a torzskdnyvi nyilvantartdssal, a Kincs-Tar Adattarhazzal, a Kozponti
Torzsadatkezelé Megoldassal, a Korményzati Személyligyi Dontéstamogaté Rendszerrel, az dnkorményzati
ASP rendszerrel, a TEBA Koveteléskezeléssel valo adatkapcsolat biztositasarol;

kozremUikodik a nettdé munkabérek atutaldsaval kapcsolatos pénzintézeti megallapodasok el6készitésében,
megkotésében;
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14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.

28.

29.

30.

31.

a kozpontositott illetményszamfejté rendszert haszndldé intézmények részére szakmai Utmutatast,
tajékoztatast készit;

bér- és |étszamadatot szolgéltat a koltségvetési intézmények beszamoloinak készitéséhez;

kidolgozza az Onkormdnyzati netté finanszirozas lebonyolitdsdnak szabalyait és a feladatok idébeni
lebonyolitasat tartalmazo aktudlis Grlapgarniturat;

elldtja az dnkormanyzati kdrben a nett6 finanszirozassal — ideértve a kozfoglalkoztatds bértdmogatasaval —
kapcsolatos operativ végrehajtasi feladatokat, és elutalja a kedvezményezettek részére a meghatérozott
Osszegeket;

elldtja tovabba a helyi 5nkormanyzatok intézményataddssal kapcsolatos lebonyolitasi szdmla kezelését;
gondoskodik a féosztaly altal irdnyitott szakmai programok kibocsatasaval kapcsolatos tajékoztatok
készitésérdl, a szakmai programok kibocsatasardl vagy annak engedélyezésérdl;

szakmai szakértéi munkacsoportokat mdkodtet;

szakmailag iranyitja a terlleti szervek allamhaztartasi iroddinak az ©nkormanyzati netté finanszirozas
illetményszamfejtéssel 6sszefliggd feladatellatasat;

kozremUkodik a fejezeteket, intézménycsoportokat, intézményeket érinté atszervezések el6készitésében,
végrehajtasaban;

feladast készit a Pénzligyi és Szamviteli Féosztdly részére a szakmai és egyéb megallapodasok alapjan
a kdzpontositott illetményszamfejtési korbe tartozé intézmények tekintetében a szdmlazando tételekrdl;
irdnyitja és koordinalja a terlleti szervek illetményszamfejtéssel kapcsolatos hatdsagi feladat végrehajtasat,
biztositja a szdmfejtési illetékességébe tartozé intézmények tekintetében a hatésdgi feladatok ellatasat és
ezek nyilvantartasaval kapcsolatos tevékenységet;

kozremUkodik a feladat ellatasat érinté jogszabdlyok tervezeteinek véleményezésében, a kdzpontositott
illetményszamfejtéssel kapcsolatos jogszabaly-mddositasi javaslatok el6készitésében;

karbantartja az llletményszamfejtési Tudastar szakmai oldalait;

irdnyitja, koordindlja az illetményszamfejtési riportfelelésok munkajat, felel a terlleti szervek kdzpontositott
illetményszamfejtési kapacitds riportjainak kdzpontositott illetményszamfejté rendszer részeként torténd
fejlesztésének szakmai irdnyitasaért, szabalybdzisdnak meghatdrozésdért, ellenérzi a fejlesztések
megvaldsitasat;

felel és figyelemmel kiséri a terileti szervek kdzpontositott illetményszamfejtési szakmai teriletei napi,
havi kapacitas riportjainak alakuldsat, rendszeres és eseti adatszolgaltatasokat teljesit, tdjékoztatokat,
elemzéseket készit;

az illetményszadmfejtéssel és az illetményszamfejtéshez kapcsolédé lebonyolitasi feladatok szinvonaldanak
szinten tartasa és emelése érdekében szakmai napokat, szakmai konferenciakat készit el$ és szervez;
egylttmikodve a Szervezetfejlesztési Féosztallyal kialakitja az illetményszamfejtési teriilet szakmai képzési
rendszerét;

gondoskodik a kdzpontositott illetményszamfejté rendszer felhasznaldi részére oktatd videdk elkészitésérdl,
mind a terlleti szervek illetményszamfejtési terlletén dolgozdk, mind a szamfejtési korbe tartozo
intézmények részére.

Az llletményszamfejtési Féosztély a teriileti szerveknél miikodd pénziigyi és koordinacios irodak (Budapesti és Pest
Megyei lgazgatdsag tekintetében Pénzligyi és Gazdalkodasi Iroda) illetményszamfejtéssel, gyermek sziiletése esetén
az apat megilleté pdtszabadsaggal kapcsolatos lebonyolitasi feladatokat ellaté terilete tekintetében

1.

iranyitja és koordindlja a terlleti szervek lebonyolitasi terlletének munkdjat, egylttm(kodve az érintett
szakmai féosztalyokkal;

kilon szabdlyzat alapjan végzi az igazgatésagi technikai adészamok adéfolydszamla monitoringjat;
jogszabaly alapjan elldtja az apdkat megilleté munkaidé-kedvezménnyel kapcsolatos nyilvantartasi,
feldolgozasi, folydsitasi feladatok irdnyitasat, adatot szolgdltat a TAmogatasokat Kozvetité Féosztaly részére;
gondoskodik az apakat megilleté pdtszabadsag kapcsan az el6z6 negyedévben kifizetett tavolléti dijak és
azok kozterhei, valamint a kifizetett azonos addszamon nyilvantartott székhely( és telephelyl munkaltatok
telephelyei dltal igényelt tavolléti dijak és azok kozterhei jelentésérél a Tamogatasokat Kozvetité Féosztaly
részére;

elldtja a tertleti szervek lebonyolitasi terilete altal, a kozponti kdltségvetési szervek nettd finanszirozasahoz
teljesitett adatszolgaltatasi tevékenység iranyitasat, koordinalasat.
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5.2. ONKORMANYZATI FOOSZTALY

15.§ Az Onkormanyzati Féosztaly

1.

kozremUikodik az onkormdnyzatok gazdalkoddsaval és szabdlyozadsaval kapcsolatos kincstari feladatok
elldtdséban;

elldtja a terlileti szervek allamhaztartdsi irodai tevékenységének — 6nkormanyzati igénylések, elszamolasok,
beszéamolé Aht. szerinti fellilvizsgalata, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzati, egyhazi és nem &llami
humanszolgéltatast nyujté fenntartdk finanszirozasa, ellenérzése — szakmai vezetésével kapcsolatos
feladatokat az érintett minisztériumokkal szoros munkakapcsolatban; kialakitja az egységes belsd eljarasi
rendeket;

ellitia. az  ONEGM rendszer szakmai iranyitasdval kapcsolatos feladatokat —egyittmiikédve
a Pénziigyminisztérium hataskorrel rendelkezé féosztalyaval;

ellatja az Aht. alapjan az &nkormanyzati fellilvizsgalattal kapcsolatos masodfoku hatésagi feladatokat;
kialakitja az allamhaztartasi iroddk allami tdmogatasok igényléséhez, elszdmoldsdhoz, ellenérzéséhez,
valamint a bevezetett helyi és telepiilési addk szabdlyairdl, a gépjarmiadoé kdzponti koltségvetés részére
torténd utalasarol, valamint az 6nkormanyzatok Hivatali Kapu adatairdl sz616 adatszolgaltatashoz kapcsolédd
tevékenységeit segité informatikai rendszerek szakmai kdvetelményeit, a fejlesztések iranyat;

nyilvantartja a koltségvetési torvény helyi dnkorményzatok tdmogatdsaira vonatkozd fejezetébdl szarmazo
tdmogatasok elGirdnyzatait és azok mddositasat, az onkormanyzatok befizetéseit és visszafizetéseit, és
ezekrél informaciét szolgaltat, valamint adatokat szolgéltat a zarszdmadasi torvényjavaslat 6sszeallitdsahoz;
ellédtja a helyi dnkormanyzati kdrben a netté finanszirozasi koron kivili és a kozfoglalkoztatashoz nyujtott
tdmogatadsok utaldsat, valamint az Onkormdnyzati fenntartdsi nettd finanszirozasu egészségligyi
intézmények nettd koron kivlli tdmogatasainak folyodsitasat, tovabba az illetékességi korébe tartozd
nemzetgazdasagi szamlak kezelésével kapcsolatos feladatokat;

intézkedik a nettd finanszirozas soran megeldlegezett kozterhek, valamint a zarszamadasi torvényben el&irt
és az évkozi lemonddéssal kapcsolatos, valamint egyéb jogszabalyok dltal el&irt befizetési kotelezettségek
beszedésére; indokolt esetben 6nkormanyzati adéssagrendezési eljards meginditasat kezdeményezi;

elldtja a helyi 6nkormanyzatok addssdgrendezésével kapcsolatos feladatokat a mindenkori koltségvetési
torvény 1. melléklet IX. fejezetét érinté 6Gnkormanyzati tartozasok tekintetében;

elldtia az onkormanyzati ASP rendszer elektronikus fizetési és elszamoldsi rendszeréhez kapcsolodd
elszamoldéhazi feladatokat;

elldtja a nemzetiségi dnkormanyzatok mukodési és feladatalapu tdmogatdsanak folydsitasaval kapcsolatos
feladatokat;

elldtja a tdmogatasi szerzédés alapjan szocidlis gyermekjéléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd
onkormdnyzati, egyhdzi és nem allami fenntartdk részére nyujtott tamogatasok ellenérzésének szakmai
vezetésével kapcsolatos feladatokat az érintett minisztériummal szoros munkakapcsolatban; kialakitja
az egységes belsé eljarasi rendeket;

elldtja a humdénszolgaltatdst nyujté nemzetiségi Onkormdnyzati, egyhazi és nem allami fenntartok
koltségvetési tamogatasainak igénylésével, elszdmoldsaval, az elé6zéek mddositasaval, ellenérzésével,
valamint részletfizetési kérelmeivel kapcsolatos méasodfoku hatésagi feladatokat;

elvégzi a helyi onkormdanyzatok &llami tamogatas-visszafizetéssel kapcsolatos részletfizetési kérelmek
elbirdlasat vagy dontésre torténd elékészitését;

gondoskodik a helyi adokrol sz6lé torvény alapjan a telepiilési 6nkorményzatok helyi adé mértékeinek,
mentességeinek, kedvezményeinek és elérhetéségi informacidinak orszagos Osszesitésérél és
a telepliléssoros adatok Kincstar honlapjan valé kdzzétételérdl;

kialakitja a helyi adéhatésagok altal a belfoldi gépjarmivek utan beszedett adénak a kdzponti koltségvetés
részére torténd utaldsanak a terileti szervek utjan torténd ellendrzését eldsegité egységes belsé eljarasi
rendet;

elldtja az dnkormanyzatok addssdgot keletkeztet6 ligyleteinek kormanyzati engedélyezésével kapcsolatosan
a terlleti szervek dllamhaztartasi irodai tevékenységeinek szakmai vezetését az érintett minisztériumokkal
szoros munkakapcsolatban; kialakitja az egységes belsé utmutatot;

az Aht.-ban foglaltak alapjan elbiralja a helyi 6nkormanyzatok beszedési megbizas visszavonasara iranyuld
kérelmeit, valamint el6késziti a munkabérek kincstari kifizetésére iranyulé megallapodasokat.
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16.§

5.3. ONKORMANYZATI ASP ALKALMAZASOKAT TAMOGATO FOOSZTALY

Az Onkormaényzati ASP Alkalmazésokat Tdmogaté Féosztaly az &nkormanyzati ASP rendszer mikodtetése
tekintetében

1.

10.
11.
12.

13.
14.

16.
17.

18.
19.

20.

21.
22.

elldtja a csatlakozas- és szolgaltatdésmenedzsmenthez kapcsolodé feladatokat, amelynek keretében biztositja
és feligyeli a szakrendszerek és tamogatd rendszerek miikodését. A bejelentések kezelése érdekében
kapcsolatot tart az ASP rendszer felhasznéloival a Hiba- és bejelentéskezelé rendszeren keresztil, valamint
résziikre szakmai tdmogatdst nyujt, tovabba koordinalja a tobbszintl ligyfél-tdmogatasi feladatok ellatasat;
meghatarozza a csatlakozéshoz sziikséges muszaki minimumfeltételeket, kezdeményezi ezek kozzétételét;
el6késziti a szolgaltatasi szerz6déseket, azok mddositasait;

biztositja a szolgaltatasokkal kapcsolatos tdjékoztatasok elkészitését; alkalmazasiizemeltetéként elvégzi azok
kihelyezését, egyéb esetekben kozrem(ikodik a tajékoztatd anyagok kihelyezésében;

a szolgaltatasokhoz kapcsolddo képzési anyagok elkészitésében egylttmiikodik a KINCSINFO Nonprofit Kft.
Feln6ttképzési Intézménnyel;

az ingatlanvagyon-kataszter rendszer, az ipar- és kereskedelmi szakrendszer, az nkormanyzati adérendszer,
a tdmogato rendszerek, az 6nkormanyzati adattarhaz, a keretrendszer és a hagyatéki leltar rendszer esetében
megrendeléként és szakmai kozremU(ikodoként részt vesz az oktatasi feladatokban, sziikség esetén ellatja
azokat;

kozremUikodik az adatkozponti és haldzati informatikai infrastruktura biztositdsara iranyuld felhasznaloi,
az iratkezelési rendszer, az 6nkormdényzati telepilési, az elektronikus Ugyintézési portdl rendszer és
a gazdalkodasi rendszer alkalmazaslizemeltetésére irdnyuld egylttmlkodési  megaéllapodasok
el6készitésében;

elldtja a fejlesztések tervezéséhez és menedzsmentjéhez kapcsolédd feladatokat, ennek keretében ellatja
a beérkezd igény szakmai validaciéjat, meghatérozza a felsé szintl specifikaciéjat, valamint gondoskodik
a megrendelésérdl, az elkésziilt fejlesztés atvételérol és kihelyezésérdl;

kapcsolatot tart az lizemeltetésben és a fejlesztésben részt vevé szervezetekkel;

Ugyfélszolgalat biztositasaval ellatja az ligyfél-kapcsolattartasi, tdjékoztatasi és adminisztrativ feladatokat;
biztositja a kozvetlen rendszertamogatast a problémak kezelésére;

a kincstari  konyvvezetési szolgéltatds tekintetében elldtia az 4&llamhdztartdsi iroddk feladatainak
koordinaciojat, valamint a Kincstari Konyvvezetési Szolgéltatast tdmogatd automatizalt folyamatokkal
kapcsolatos Gizemeltetési feladatokat;

elldtja az elSirt adatszolgaltatasok teljesitésével dsszefliggd feladatokat;

Osszesiti, ellenérzi és tovabbitja az onkormanyzati addztatdssal Osszefliggé adatszolgaltatdsok adatait,
melynek  érdekében koordinacids és tdjékoztatdsi feladatokat lat el, kialakitia tovabba
az adatszolgaltatasokhoz kapcsolddo tevékenységet segité informatikai rendszer szakmai kovetelményeit,
a fejlesztések iranyat;

elldtja az oOnkormdnyzati ingatlanokkal kapcsolatos adatszolgdltatdsok Osszesitését, ellenérzését és
azilletékes szervezet részére torténd tovabbitasat;

gondoskodik az adatvédelmi el6irdsok betartasarol;

figyelemmel kiséri az informatikai biztonsagi el6irasoknak megfelel6 miikodést, szilkség esetén intézkedést
kezdeményez;

kozrem(ikodik a szolgéltatasokhoz kapcsolddoé képzési anyagok elkészitésében;

mukodteti az nkormanyzati adattarhazat, ennek keretében kapcsolatot tart a forrasrendszerek fejlesztivel
és Uzemeltetdivel, karbantartja és kozzéteszi az interfész-specifikaciok, metatablak, hierarchidk és kodtablak
modositasait, kezeli a beérkezé adatcsomagokkal kapcsolatos problémakat, monitorozza az adatminéséget,
elvégzi a beérkez6 adatokkal és az elkészilt riportokkal kapcsolatos teszteléseket, valamint rendszeres és
ad hoc adatszolgaltatasokat teljesit;

kozremUikodik az onkormanyzati kor kockazatelemzését és ellenérzését tamogatd informatikai megoldasok
kidolgozasaban;

konkrét dnkormanyzatra vagy dnkormdanyzatok korére vonatkozoé elemzé anyagokat dolgoz ki;

Uzemelteti az 6nkormanyzati adattdrhaz operaciés rendszereit, adatbazis-kezeldit, a csomagfogado, -tolts,
felhaszndlo szinkronizacids és kiakndzé komponenseit, valamint az Adattarhaz Tajékoztatasi és Riportelérési
Portalt.
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17.8§

18.§

19.8§

)

)

5.4. ONKORMANYZATI PENZUGYI SZABALYSZERUSEGI ELLENORZESI FOOSZTALY

Az Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszer(ségi Ellenérzési Féosztaly
1. a Korményhivatal kezdeményezésére is ellatja az Aht. 68/B. §-dban meghatdrozott kincstari ellenérzési
feladatokat;
2. elldtja az 1. pont szerinti feladathoz kapcsolodé elékészitési és koordinacids feladatokat.

6. AZ INFORMATIKAI ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
6.1. AZ INFORMATIKAI INFRASTUKTURAERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
6.1.1. INFORMATIKAI ALAPINFRASTRUKTURA SZOLGALTATASOK FOOSZTALY

Az Informatikai Alapinfrastruktura Szolgéltatasok Féosztaly feladata a kincstari informatikai rendszerek folyamatos
és zavartalan mlkodéséhez sziikséges informatikai infrastruktura rendelkezésre élldsdnak biztositasa, felligyelete és
fejlesztése.

Az Informatikai Alapinfrastruktura Szolgéltatdsok Féosztaly az (1) bekezdésben meghatarozott feladatai korében

1. elkésziti az éves infrastruktura-beszerzési, fejlesztési és infrastruktura-tizemeltetési tervet;

2. lzemelteti és karbantartja a Kincstar informatikai eszkozeit és alkalmazasait, biztositja azok folyamatos és
biztonsdgos miikodését, sziikség esetén kiilsé eréforras bevonasaval;

3. biztositja a Kincstar informatikai rendszereinek biztonsagos miikodését, végzi a belsé szabalyozéd eszkozok
szerinti rendszeres és alkalomszer(i mentéseket, archivalasokat, visszaallitasokat;

4.  Dbiztositja a Kincstar géptermeinek Osszehangolt mikodtetését, gondoskodik a géptermi folyamatok
koordindldsardl és megvaldsitasarol;

5. javaslatot tesz a biztonsdgos miikodés, és az ehhez tartozo fejlesztések megvaldsitasahoz sziikséges
informatikai eszkozok, hardver- és szoftverelemek, szdmitdstechnikai kellék- és segédanyagok beszerzésére,
infrastruktura-maodositasokra;

Uj felhasznaloi igény esetén, a kdvetelményspecifikacio alapjan részt vesz a tervezésben;

7.  kezdeményezi az lizemeltetéshez szlikséges szerz6dések megkotését és karbantartasat, nyomon koveti ezek
teljesitését, valamint gondoskodik az Uj berendezések rendszerbe tOrténé integraldsarél és
dokumentaldsarol;

8. meghatdrozza és jévahagyja az igényelt beruhdzasok, felujitdsok lGizemeltetési szempontu kdvetelményeit,
valamint kdzrem(ikddik a lebonyolitasban;

9.  kdzrem(ikddik a Kincstar hardver- és szoftvereszkdzeivel kapcsolatos nyilvantartasok naprakészen tartaséban;

10. szervezi és végrehajtja a Kincstar altal hasznalt rendszerek Uzembe helyezését, meghatarozza
az Uzemeltetéshez szlkséges eréforrasokat, elkésziti, vagy kilsé er6forrds bevonasaval elkészitteti
a sziikséges informatikai izemeltetési dokumentaciokat, iranyitja az izembe helyezést, atveszi az alkalmazast
azilletékes szakmai féosztalytol;

11.  mukodteti az eszkalaciés rendet a Kincstdr informatikai rendszerek meghibdsodasakor, gondoskodik
a rendszerek hibdinak kijavitasardl és a hibakezeléshez kapcsolddo tajékoztatasokrol, riportok elkészitésérdl;

12.  kozremikodik a Korményzati Adatkdzpontba valo koltézés vizsgalataban és elékészitésében.

6.1.2. INFORMATIKAI TAMOGATO ES VEGFELHASZNALOI INFRASTRUKTURA FOOSZTALY

Az Informatikai Tdmogatd és Végfelhasznaldi Infrastruktira Féosztaly feladata a Kincstar egykapus kozponti
bejelentés kezelés és hibaelharitas mikodtetése, valamint a végfelhasznaldk napi feladatai ellatdsdhoz sziikséges
informatikai feladatellatas folyamatos és zavartalan biztositasa.
Az Informatikai Tamogato és Végfelhasznaldi Infrastruktira Féosztély feladatai korében
1. mukodteti az egykapus kdzponti bejelentés kezelést, nyilvantartja és koveti a bejelentéseket, intézkedik
a bejelentések hatéridében térténé megoldasarol;
2. felelds a felhaszndlotamogatasi és klienstizemeltetési feladatok biztositasaért;
3. fellgyeli a hataskoérébe utalt informatikai klienskdrnyezet mikddését;
végrehajtja a hataskorébe utalt rendszerszoftverek, szoftverkomponensek és licencprogramok felligyeletét,
verziokovetését, a hibak javitasat, a garancidk érvényesitését, valamint a rendszerprogramozdéi feladatok
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végzését (telepités, attelepités, programjavitdsok atvezetése, verzidvaltds, paraméterezés, testre szabas,
rendszerhangolds, hibaelhdritas);

felel a felhasznaloi teriiletekrol érkezd igények fogadasaért, kezeli és koordinalja azok megoldasat, és sziikség
szerint tovabbitja ezeket a megfelel6 vezetének, kozremikodik a hibaelharitisban, tovabba felelés
a felhasznal6 tdmogatasi feladatok (HelpDesk) biztositasaért;

a jelent6sebb informatikai beavatkozast igényl6 hibaelharitasi tevékenységek sordn nyomon koveti
a hibaelharitas menetét, indokolt esetben a miikodési teriiletén belll intézkedik az informatikai szolgaltatas
helyreallitadsa érdekében;

a hataskorébe utalt rendszerek tekintetében gondoskodik a beavatkozdsokrél, a hibajelenségek és azok
elharitasanak dokumentalasarol;

gondoskodik a folyamatos informatikai kliensiizemeltetés fenntartasarél és a tartalékképzésrdl, javaslatot
tesz a kliensinfrastruktura fejlesztésére;

felelés a hataskorébe utalt kliensoldali szoftverlicencekkel valé gazdalkodasért;

elvégzi a hatdskorébe utalt nyilvéntartasi feladatokat;

kozremUkodik a szolgaltatdsi szint mérési eljarasainak, moddszereinek kidolgozasaban, felligyeli
az lUzemeltetést érinté mindségi elbirasok teljesiilését, intézkedéseket kezdeményez a minéség javitasara,
javaslatot tesz az lizemeltetéshez szlikséges monitoring eszkdzokre, és felelés ezek miikodtetéséért;

az informatikai Uzemeltetés tekintetében jelzi a sziikséges fejlesztési és beszerzési igényeket, elkésziti
a szikséges alkatrészek, anyagok, szerszdmok és mdlszerek beszerzési javaslatat, kozrem(kodik
az informatikai beruhdzdsok és beszerzések el6készitésében, beruhazdsokat, hardver- és
szoftvermddositasokat javasol a hatékonyabb Uzemeltetési feltételek megteremtése érdekében, valamint
megadja a beszerzések és beruhdzasok tervezéséhez sziikséges adatokat;

kovetelményeinek meghatdrozésaban, korszerdsitésében, valamint részt vesz az informatikai, technolégiai
Ujitdsok alkalmazésara vonatkozé javaslatok kidolgozasaban;

kezdeményezi az lizemeltetéshez sziikséges szerz6dések megkdtését és karbantartdsat, nyomon koveti ezek
teljesitését, valamint gondoskodik az Uj berendezések rendszerbe torténé integraldsarél és
dokumentalasardl;

elldtja az egységes IP alapu és mobiltelefon hédlézatanak felligyeletével, mikddtetésével kapcsolatos tigyek
kezelésének és a vezetékes és mobiltelefon készlilékek lizemeltetésének feladatait;

ellditia a nyomatmenedzsment-feliigyeleti feladatokat, ellenérzi a nyomatszamokat, és a havi
nyomatmenedzsment-adatokat;

egylttmikodve a licencgazdalkodéval és az informatikai biztonsagi vezetdvel, ellenérzi a végfelhasznaldi
eszk6zokon 1évé napi feladatellatashoz sziikséges licenceket;

mukodteti a kdzponti licenctarat, tdmogatast nyujt a végfelhasznaldknak a licenctéar hasznalatahoz.

6.1.3. MEGYEI INFORMATIKAI SZOLGALTATASOK FOOSZTALY

(1) A Megyei Informatikai Szolgaltatdsok FSosztaly feladata a Kincstar teriileti szervei informatikai feladatellatasanak

folyamatos és zavartalan biztositasa.
(2) A Megyei Informatikai Szolgaltatasok Féosztély feladatai kdrében

1.

felelés a teriileti szervek szervezeti egységei felhasznalotamogatasi és kliensiizemeltetési feladatainak
biztositasaért;

felligyeli a hatdskorébe utalt informatikai klienskdrnyezet mikodését;

felel a felhasznaloi teriiletekrol érkezd igények fogadasaért, kezeli és koordinalja azok megoldasat, és sziikség
szerint tovabbitja ezeket a megfelel6 vezetének, kdzremikodik a hibaelharitisban, tovabba felelés
a felhasznalé tdamogatasi feladatok biztositasaért;

a jelentésebb informatikai beavatkozast igényl6é hibaelharitasi tevékenységek sordn nyomon koveti
a hibaelharitas menetét, indokolt esetben a miikodési teriletén belll intézkedik az informatikai szolgaltatas
helyreallitadsa érdekében;

a hataskorébe utalt rendszerek tekintetében gondoskodik a beavatkozdsokrdl, a hibajelenségek és azok
elharitasdnak dokumentaldsarol;

gondoskodik a folyamatos informatikai kliensiizemeltetés fenntartasarol és a tartalékképzésrél, javaslatot
tesz a kliensinfrastruktura fejlesztésére.
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6.2. AZ INFORMATIKAI SZAKRENDSZEREKERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.2.1. KINCSTARI PENZFORGALMI RENDSZEREK INFORMATIKAI FOOSZTALY

(1) A Kincstari Pénzforgalmi Rendszerek Informatikai Féosztdly feladata kiemelten a halézatiranyitasért felelés és

az dllamhaztartasi és pénzforgalmi szolgéltatasokért felelés elnokhelyettes iranyitasa ala tartozd szervezeti
egységekhez tartozé informatikai alkalmazasok mdkodtetésének folyamatos és zavartalan biztositasa,
az informatikai fejlesztési és lizemeltetési tevékenység centralizalt irdnyitasu végrehajtasa.

(2) A Kincstari Pénzforgalmi Rendszerek Informatikai Féosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai kdrében

elkésziti az éves alkalmazasfejlesztési és beszerzési tervet;

részt vesz a Kincstdr egészére vonatkozoé standard informatikai fejlesztési eljarasok, folyamatok
kialakitasaban, kiilonos tekintettel a fejlesztéi kornyezetre, programozasi, tesztelési moddszerekre,
dokumentaldsi kovetelményekre;

javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtdsahoz szilkséges kilsé és belsé eréforras-allokaciéra, valamint
a hatékonysagjavitd és teljesitményndvel6 vagy hibajavitasbol fakadd fejlesztésekre, a feladataival
0sszefliggé beszerzésekre, oktatasokra;

koordinalja és vezeti a Kincstar sajat belsd, tovabba a kapcsolodd egyéb kiilsé szervezetek rendszerszervezdi,
fejlesztdi és tesztel6i er6forrasait, tevékenységét, igazolja az altaluk végzett feladatok teljesitését;

kezeli a Kincstar altal hasznalt alkalmazasokkal kapcsolatban felmeriilé valtoztatéasi igényeket: a beérkezd
informatikai fejlesztési igények alapjan egyeztet a megrendelé szakmai teriilettel, ez alapjan kidolgozza
a feladat pontos leirasat, a megrendeld szakmai teriilet valtoztatdsi igényei alapjan rendszertervet készit,
meghatarozza a fejlesztéshez sziikséges eréforrasokat, elkésziti vagy kiilsé er6forras bevonasaval elkészitteti
a szlikséges programokat és informatikai dokumentdcidkat, kidolgozza az lzembe helyezési eljarasokat,
gondoskodik az adott feladat hataridére torténé végrehajtasardl, kozremikodik a felhasznaldi
dokumentumok, kézikonyvek Osszedllitasaban, atadja az alkalmazast a rendszerlizemeltetésért felel8s
szervezeti egységnek;

koncepciondlis szintli rendszertervek készitésével kozremUkodik az Ugyviteli folyamatok informatikai
tdmogatasanak tervezésében, szerepkorei és felelésségei meghatarozasaban, valamint az automatizalhaté
részek felderitésében;

Uj felhasznadldi fejlesztési igény esetén — a részletes szakmai kovetelményjegyzék alapjan - elvégzi az igény
elemzését, ennek soran megvaldsithatdsagi tanulmanyt, ttemtervet, eréforrastervet és koltségtervet készit,
a szakmai kovetelményjegyzék alapjdn részt vesz a tervezésben, koordindlja az igényspecifikacio
és — a specifikacio elfogadasat kdvetden — az igény jovahagydsanak a folyamatat;

részt vesz az informatikai fejlesztések tesztjeiben, biztositja a tesztekhez sziikséges megfelel6 alkalmazas-
kornyezetet, részt vesz az Uj alkalmazdsokhoz, valamint a verziévéltdsokhoz kapcsolddo atvételi tesztek és
az Ugymenet-folytonossaggal 6sszefliggd tesztek végrehajtdsdban, ellen6rzésében, a tesztek
kiértékelésében, tovdbbd a megrendeld (gyviteli egységgel egyeztetett tobbszintli teszteredmények
értékelését és vezetd éltali engedélyezését kovetben kiadja az élesitési engedélyeket;

kezdeményezi az elkészitett fejlesztések rendszerlizemeltetésre vald ataddsat, felelés a hatdskorében
elvégzett és masok bevonasaval végeztetett fejlesztések dokumentaltsagaért;

végrehajtja a szakigazgatasi és Ugyvitelszervezési terilletek altal megfogalmazott jogszabalyvaltozasokbdl
eredd vagy egyéb informatikai fejlesztési feladatokat;

fogadja a hataskorébe utalt tevékenységekhez kapcsolddo, a felhasznaldi terlletekrdl érkezé igényeket,
hibdkat, kezeli, koordinadlja és szlikség szerint nyomon koveti azok megoldésat, sziikség esetén kapcsolatot
tart az alkalmazas készit&jével;

a hataskorébe utalt felhasznaloi rendszerek esetében gondoskodik a fejlesztési, tesztelési és lizemeltetési
dokumentdcidok meglétérdl;

szlikség szerint fejlesztéi kapacitast biztosit a Kincstar altal megfogalmazott szakmai igények informatikai
megvalositasdhoz;

a vonatkozd jogszabdlyokkal, kiilondsen a torzsadat-nyilvantartds vezetésének részletes szabdlyairdl és
a torzsadat-nyilvantartds moszaki kovetelményeirél sz6l6 PM rendelettel 6sszhangban biztositja
a torzsadatkezelés technikai, muszaki kovetelményeit és mikodteti a torzsadat-nyilvantartast biztositod
térzsadat-nyilvantartd informatika rendszert (Kézponti Torzsadatkezel6 Megoldas);
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folyamatosan felligyeli és kezeli az ,adatvagyon korébe” tartozo nyilvantartasokat, adatokat, kozremuikodnek
az adatmindség folyamatos fenntartdsaban, hibakeresést, hibakezelést végez és a rendszerek szakmai
alkalmazaslizemeltetési (alkalmazasgazdai) feladatait latja el;

adatszolgaltatast biztosit a Kozponti Torzsadatkezel6 Megoldasbol.

6.2.2. TBCST ES NYUGDIJFOLYOSITASI INFORMATIKAI FOOSZTALY

(1) A TBCST és Nyugdijfolyositasi Informatikai Féosztély feladata a lakossagi szolgdltatasokért felel6s elndkhelyettes
iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységekhez tartozé, a tarsadalombiztositdsi és csalddtdmogatési, valamint
nyugdijfolyésitashoz kapcsolédoé informatikai alkalmazasok miikddtetésének folyamatos és zavartalan biztositasa,
a tarsadalombiztositasi és csalddtamogatasi, valamint nyugdijteriilet informatikai fejlesztési és Uzemeltetési

tevékenység centralizalt irdnyitasu végrehajtasa.
(2) ATBCST és Nyugdijfolyositasi Informatikai Féosztély az (1) bekezdés szerinti feladatai korében

1.
2.

elkésziti az éves alkalmazasfejlesztési és beszerzési tervet;

részt vesz a Kincstar egészére vonatkozd standard informatikai fejlesztési eljarasok, folyamatok
kialakitasaban, kiilonds tekintettel a fejlesztéi kornyezetre, programozasi, tesztelési moddszerekre,
dokumentalasi kovetelményekre;

javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtasahoz sziikséges kiilsé és belsé eréforras-allokaciéra, valamint
a hatékonysagjavitdo és teljesitményndvelé vagy hibajavitasbdl fakadd fejlesztésekre, a feladataival
0sszefliggé beszerzésekre, oktatasokra;

0sszehangolja az éltaldnos hataskord nyugdijbiztositasi szervek és a csaladtémogatasi, egészségbiztositasi
és szocialis szervek informatikai teriileteinek szakmai tevékenységét, valamint informatikai szervezési,
fejlesztési, tesztelési és alkalmazaslizemeltetési tevékenységét, kapcsolatot tart és egylttmikodik
a kormanyzati informatika megvaldsitasaért felelés szervekkel és az altalanos hataskorl nyugdijbiztositasi
szervekkel, a csalddtamogatasi, egészségbiztositasi és szocialis szervekkel, meghatarozza az informatikai
egylttmUikodés formdjat, javaslatot tesz az egylittmuiikodésben részt vevék korére;

koordindlja és vezeti a Kincstér sajat belsd, tovabba a kapcsolodd egyéb kiilsé szervezetek rendszerszervezdi,
fejlesztdi és tesztel6i er6forrasait, tevékenységét, igazolja az altaluk végzett feladatok teljesitését;

kezeli a Kincstar altal hasznalt alkalmazasokkal kapcsolatban felmeriilé véltoztatasi igényeket: a beérkezd
informatikai fejlesztési igények alapjan egyeztet a megrendelé szakmai teriilettel, ez alapjan kidolgozza
a feladat pontos leirdsat, a megrendelé szakmai teriilet valtoztatasi igényei alapjan rendszertervet készit,
meghatarozza a fejlesztéshez sziikséges eréforrasokat, elkésziti vagy kiilsé er6forrds bevonaséval elkészitteti
a szukséges programokat és informatikai dokumentaciokat, kidolgozza az lizembe helyezési eljarasokat,
gondoskodik az adott feladat hataridére torténé végrehajtasardl, kozremilkodik a felhasznaldi
dokumentumok, kézikonyvek Osszedllitasaban, atadja az alkalmazast a rendszerlizemeltetésért felel6s
szervezeti egységnek;

koncepciondlis szint(i rendszertervek készitésével kozrem(ikodik az Ugyviteli folyamatok informatikai
tdmogatdsanak tervezésében, szerepkorei és felelésségei meghatarozasiban, valamint az automatizalhaté
részek felderitésében;

Uj felhasznaloi fejlesztési igény esetén — a részletes szakmai kovetelményjegyzék alapjan - elvégzi az igény
elemzését, ennek soran megvaldsithatdsagi tanulmanyt, Gtemtervet, eréforrastervet és koltségtervet készit,
a szakmai kovetelményjegyzék alapjan részt vesz a tervezésben, koordindlja az igényspecifikicié
és — a specifikacio elfogadasat kovetéen — az igény jévahagyasanak a folyamatat;

részt vesz az informatikai fejlesztések tesztjeiben, biztositja a tesztekhez szlikséges medgfeleld
alkalmazaskdrnyezetet, részt vesz az Uj alkalmazadsokhoz, valamint a verziévaltasokhoz kapcsolédo atvételi
tesztek és az ligymenet-folytonossaggal 6sszefliggd tesztek végrehajtasaban, ellendrzésében, a tesztek
kiértékelésében, tovabba a megrendelé (gyviteli egységgel egyeztetett tobbszintli teszteredmények
értékelését és vezetd altali engedélyezését kdvetbden kiadja az élesitési engedélyeket;

kezdeményezi az elkészitett fejlesztések rendszeriizemeltetésre vald &atadasét, felelés a hataskorében
elvégzett és masok bevonasaval végeztetett fejlesztések dokumentaltsagaért;

végrehajtja a jogszabdlyvaltozasokbol eredd, a szakigazgatdsi és Ugyvitelszervezési teriletek 4ltal
megfogalmazott informatikai fejlesztési feladatokat;
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fogadja a hataskorébe utalt tevékenységekhez kapcsolddo, a felhasznaldi terlletekrdl érkezé igényeket,
hibdkat, kezeli, koordinadlja és szlikség szerint nyomon koveti azok megoldésat, sziikség esetén kapcsolatot
tart az alkalmazas készit&jével;

a hataskorébe utalt felhasznaloi rendszerek esetében gondoskodik a fejlesztési, tesztelési és lizemeltetési
dokumentacidok meglétérdl;

szlikség szerint fejlesztéi kapacitast biztosit a Kincstar altal megfogalmazott szakmai igények informatikai
megvalositasdhoz.

6.2.3. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI INFORMATIKAI FOOSZTALY

(1) A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai FOosztdly feladata a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési
tamogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitdsa ala tartozd szervezeti egységek feladatainak és a kifizetd

Ugynokségi feladatok informatikai tdmogatasanak folyamatos és zavartalan biztositasa, elladtja tovabba a Jogi

Féosztaly Informacids Osztalya feladatai elldtdsahoz, valamint a févérosi és megyei kormanyhivatalokra atruhazott

feladatok tdmogatdsdhoz szikséges kdzponti informatikai infrastruktira menedzselését, felligyeletét, szakmai
iranyitasat és kontrolljat.
(2) A Mezbégazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai Féosztaly az (1) bekezdésben meghatarozott feladatai korében

elkésziti az éves alkalmazasfejlesztési és beszerzési tervet;

részt vesz a Kincstar egészére vonatkozo standard informatikai fejlesztési eljarasok, folyamatok
kialakitasdban, kiilonds tekintettel a fejlesztéi kornyezetre, programozasi, tesztelési moddszerekre,
dokumentalasi kovetelményekre;

javaslatot tesz a fejlesztések végrehajtdsdhoz sziikséges kiilsé és belsé eréforras-allokdciéra, valamint
a hatékonysagjavitdo és teljesitményndvelé vagy hibajavitasbol fakadd fejlesztésekre, a feladataival
0sszefligg6 beszerzésekre, oktatasokra;

koordinalja és vezeti a Kincstér sajat belsd, tovabba a kapcsolédd egyéb kiilsé szervezetek rendszerszervezdi,
fejlesztdi és tesztel6i er6forrasait, tevékenységét, igazolja az dltaluk végzett feladatok teljesitését;

kezeli a Kincstar altal hasznalt alkalmazasokkal kapcsolatban felmeriilé véltoztatasi igényeket: a beérkezé
informatikai fejlesztési igények alapjan egyeztet a megrendelé szakmai teriilettel, ez alapjan kidolgozza
a feladat pontos leirasat, a megrendeld szakmai teriilet valtoztatasi igényei alapjan rendszertervet készit,
meghatarozza a fejlesztéshez sziikséges eréforrasokat, elkésziti vagy kiilsé eréforras bevonasaval elkészitteti
a szlikséges programokat és informatikai dokumentacidkat, kidolgozza az lizembe helyezési eljarasokat,
gondoskodik az adott feladat hataridére torténd végrehajtasardl, kozremlkoddik a felhasznaldi
dokumentumok, kézikdnyvek 6sszedllitdsdban, atadja az alkalmazast a rendszerlizemeltetésért felelés
szervezeti egységnek;

koncepciondlis szint(i rendszertervek készitésével kozrem(ikodik az Ulgyviteli folyamatok informatikai
tamogatasanak tervezésében, szerepkorei és felelésségei meghatarozasaban, valamint az automatizalhatd
részek felderitésében;

Uj felhaszndloi fejlesztési igény esetén — a részletes szakmai kovetelményjegyzék alapjan - elvégzi az igény
elemzését, ennek sordn megvaldsithatdsagi tanulmanyt, Gtemtervet, eréforrastervet és koltségtervet készit,
a szakmai kovetelményjegyzék alapjan részt vesz a tervezésben, koordindlja az igényspecifikacio
és — a specifikacio elfogadasat kbvetden — az igény jovahagyasanak a folyamatat;

részt vesz az informatikai fejlesztések tesztjeiben, biztositja a tesztekhez szilkséges megfelel6 alkalmazas-
kornyezetet, részt vesz az Uj alkalmazasokhoz, valamint a verziévaltdsokhoz kapcsolédé atvételi tesztek és
az Ugymenet-folytonossdggal 0Osszefliggé tesztek végrehajtdsdban, ellenérzésében, a tesztek
kiértékelésében, tovabbd a megrendelé (gyviteli egységgel egyeztetett tobbszintli teszteredmények
értékelését és vezetd altali engedélyezését kovetben kiadja az élesitési engedélyeket;

kezdeményezi az elkészitett fejlesztések rendszeriizemeltetésre vald &4tadéasét, felelés a hatdskorében
elvégzett és masok bevonasaval végeztetett fejlesztések dokumentaltsagaért;

végrehajtja a jogszabdlyvaltozasokbol eredd, a szakigazgatdsi és Uigyvitelszervezési teriletek 4ltal
megfogalmazott informatikai fejlesztési feladatokat;

fogadja a hataskorébe utalt tevékenységekhez kapcsolddo, a felhasznaldi teriiletekrdl érkezé igényeket,
hibdkat, kezeli, koordinalja és szlikség szerint nyomon koveti azok megoldésat, sziikség esetén kapcsolatot
tart az alkalmazas készitojével;
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22.
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a hataskorébe utalt felhasznaldi rendszerek esetében gondoskodik a fejlesztési, tesztelési és lizemeltetési
dokumentaciok meglétérdl;

szlikség szerint fejlesztéi kapacitast biztosit a Kincstar altal megfogalmazott szakmai igények informatikai
megvaldsitasahoz;

az lIER, és a hozzd szorosan kapcsolddd kozponti alkalmazasok tekintetében alkalmazasmenedzseri
funkcidkat lat el;

az llER és kapcsolédo (gyviteli alkalmazdsok tekintetében szakmai kapcsolatot tart a szerzédéses
partnerekkel, és megadja a teljesitési igazolas alapjaul szolgal6 adatokat a szerz6déses partnereknek;
karbantartja az (1) bekezdés szerinti feladatai elldtdsa vonatkozadsdban az informatikai programokat,
interfészeket, elvégzi a fejlesztések nyoman eldallt eredménytermékek informatikai architekturdlis és
technolégiai ellenérzését;

koordinacios feladatokat Iat el az 1ISO27001-es tanusitas megszerzésével és fenntartasaval kapcsolatban;
biztositja, hogy valamennyi informatikai Gizemeltetési tevékenység kizarolag ellenérzott, szabalyozott moédon
és korszerli minGségbiztositési elvek alapjan menjen végbe, és felel6s azért, hogy az adatvédelem és
informatikai biztonsag megfelel6 szintet érjen el;

biztositja a helyi (LAN) és orszagos (WAN) adatatviteli szolgaltatasokat, biztositja a kiilsé egyedi hozzaférések
(VPN, SSL stb.) technikai feltételeit;

kozremUikodik az elektronikus alapu megjelenési felliletek (internetes WEB portal, intranetes WEB portal)
Uzemeltetésében és fejlesztésében;

megtervezi, Uzemelteti és karbantartja a feladatai ellatdsdhoz kozvetlenil kapcsolédd szolgéltatasokat,
hardver- és szoftvereszkdzoket;

biztositja az informatikai rendszerek és Ugyviteli alkalmazdsok mikodésével kapcsolatos hibakezelési
»segitészolgélatot” (HelpDesk);

a févarosi és megyei kormanyhivatalok informatikai munkatarsait felkésziti a févarosi és megyei
kormanyhivatalokra atruhazott feladatok tekintetében a feladataik elvégzésére, és szakmai segitséget nyujt
résziikre.

6.2.4. PENZFORGALMI ALKALMAZASOKAT TAMOGATO FOOSZTALY

A Pénzforgalmi Alkalmazasokat Tamogato Féosztaly

1.

elldtja a kincstéri szamlavezetd rendszer, a kereskedési rendszer, valamint a kincstéri kartyarendszer kézponti
torzsadat kezelésével kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik az MNB-nél vezetett KESZ tranzakcids dllomanyok feldolgozasardl;

elldtja a Kincstar belfoldi elszamolasforgalmi rendszerekkel torténé adatforgalmazasat, feldolgozasat,
egyeztetését;

gondoskodik a Kincstar szamlavezetéséhez és az allampapir-forgalmazéshoz kapcsolédd pénzforgalmi
megbizasok és adatdlloméanyok elektronikus forgalmazasi és feldolgozasi feladatainak végrehajtasardl,
valamint az ezt biztosité alkalmazas tgyviteli és technikai mikddtetésérdl;

gondoskodik a Kincstar pénzforgalmi rendszereinek napnyitdsi és napzérasi feladatai ellatasarol;

részt vesz az elszamoldsforgalmi konstrukciok kialakitdsdban, azok gyakorlati megvalésitasaban, sziikség
szerint javaslatot tesz a meglévé folyamatok mddositasara;

elbiralja a pénzforgalmi rendszerek fejlesztési igényeit, részt vesz a jovahagyott fejlesztési igények részletes
specifikalasaban;

biztositja a kozvetlen rendszertdamogatast;

kapcsolatot tart a pénzforgalmi rendszerek informatikai izemeltetésében részt vevé szervezeti egységekkel;
gondoskodik az elektronikus eljarasi és cégbirdsagi illetékkel kapcsolatos adatok feldolgozasardl.
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6.3. AZ INFORMATIKAI STRATEGIAERT ES FELUGYELETERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

6.3.1. INFORMATIKAI STRATEGIAI ES SZOLGALTATASI FOOSZTALY

Az Informatikai Stratégiai és Szolgaltatasi Féosztaly

1.
2.

16.
17.

elkésziti és aktualizalja az informatikai infrastruktura és alkalmazésleltart, és koordinélja az egyéb informatikai
nyilvéntartasok elkészitését;

egyuttmikodik a Kincstar szervezeti egységeivel az lizletmenet-folytonossagi terv kidolgozasaban;
OsszegyUjti és jovahagyasra el6késziti az informatikai elnOkhelyettes irdnyitasa ala tartozd szakteriletek
eréforrasigényét és képzési tervét;

kdzremUikodik a belsé és kiils6 informatikai vonatkozasu ellendrzések lefolytatasaban;

el6késziti és koordindlja a Kincstar dologi és felhalmozasi keretébe tartozé informatikai targyu szerzédések
megkdtésére, felllvizsgalatara vonatkozo tervet;

nyilvantartja és nyomon koveti az informatikai terilet altal kotott szerz6dések megvaldsulasat és az ezekhez
kapcsolodé szallitdi kapcsolattartést;

elkésziti az éves informatikai — alkalmazas és infrastruktura — fejlesztési és beszerzési tervet;

vizsgdlja és kezeli az éves informatikai fejlesztési és beszerzési terven feliil jelentkezé informatikai beszerzési
igényeket;

a jévahagyott éves informatikai fejlesztési és beszerzési terv alapjan el6késziti az informatikai elndkhelyettes
irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek altal kezdeményezett beszerzéseket;

ellenérzi a kincstar mas szervezeti egységei dltal kezdeményezett valamennyi informatikai targyu
beszerzések dokumentacidjat, tajékoztatast kap azok folyamatarol, teljesiilésérdl;

kozremUikodik az informatikai elndkhelyettes irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek altal kezdeményezett
informatikai targyd beszerzések lebonyolitdsdban, nyomon koveti a beszerzési szakteriiletre leadott
beszerzések alakuldsat;

elkésziti és jovahagyasra felterjeszti az informatikai elndkhelyettesnek az informatikai szakteriilet belsé
szabalyozdit és terveit, kdveti azok megvalosulasat, aktualizalja azokat;

az informatikai szakterlileten belll Osszefoglalja és koordindlja az egyéb kilsé és belsé szabalyozok
véleményezését;

nyilvédntartja és nyomon koveti az éves priorizalt informatikai alkalmazasfejlesztési feladatokat, a rendszerek
folyamatos mlkodésének biztositdsa érdekében a fejlesztés felelsével egyeztetve intézkedést kezdeményez
valtozaskezelésre;

végzi a Kincstar helyi integratori feladatait;

a transzformacids szakterllettel egylttmikodve koordindlja az informatikai fejlesztési és lzemeltetési
szabvanyoknak, modszertanoknak a sziikséges mértékig torténé folyamatba szervezését.

6.3.2. INFORMATIKAI TERVEZESI ES FELUGYELETI FOOSZTALY

Az Informatikai Tervezési és Felligyeleti Fosztaly ellatja a Kincstar projektjeinek el6készitésével és felligyeletével

kapcsolatos feladatokat. Ennek érdekében

1.
2.

részt vesz a projektfejlesztési feladatok ellatasaban, szabvanyok, modszertanok bevezetésében;
programszinten felligyeli és nyomon koveti a Kincstar és a KINCSINFO Nonprofit Kft. mint kedvezményezettek
altal megvaldsitott eurdpai unids finanszirozdsu projektek megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, a tdmogatési szerzédésekben foglalt atfogo és konkrét célok megvaldsulasat;

monitoring és kontrolling tevékenységet végez a Kincstar informatikai targyu, tartalmu hazai és eurdpai
unios projektjei valamit fejlesztési feladatai megvaldsulasa tekintetében;

az 1-3. pontban foglalt feladatok tekintetében adatokat szolgaltat, egylttmu(kodik az érintett
szakteriletekkel;

szabdlytalansag észlelése esetén ellatja a szabalytalansédg bejelentésével kapcsolatos feladatokat;

ellenérzi a projektek és a projektekben végrehajtasra kerlilé feladatok dokumentélasanak végrehajtasat,
valamint a monitoring és informacios rendszerben torténd rogzitését;
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7.  programszinten ellenérzi az egyes projektekben, az informatikai feladatok végrehajtasaval kapcsolatosan
meghatarozott és bevezetett szabvényok és moédszertanok gyakorlati alkalmazdsdnak megvaldsulasat, nem
megfelel6ség esetén intézkedést kezdeményez;

8. a projektek, valamint az informatikai fejlesztési feladatok végrehajtdsa sordn ellenérzi a szakmai és
az informatikai tertletek megfelel6 egytittm(ikodését, nem megfeleléség esetén intézkedést kezdeményez.

A GINOP egyes pélyézati felhivasaival kapcsolatban ellatja az (1) bekezdésben felsorolt, a projektmenedzsment,
elszamolasmonitoring, kontrolling és adatszolgaltatasi feladatok teljesitését a jogszabdlyban, tamogatasi
szerz8désben és belsé szabalyozéban meghatérozottak szerint.

7. A MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTES| TAMOGATASOKERT FELELOS ELNOKHELYETTES
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

7.1. AKAP ES A NEMZETI AGRARTAMOGATASI FELADATOK VEGREHAJTASAERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

7.1.1. PIACI ES NEMZETI TAMOGATASOK FOOSZTALYA

A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Fosztalya feladatkorébe tartozik a KAP és a nemzeti agrartamogatasi rendszer
hatdlya ald tartozé egyes, az EMGA-bdl, az EU d&ltaldanos koltségvetésébdl vagy tagdllami koltségvetésbol
finanszirozott piactdmogatasi és piacszabalyozési, tovabba intervencids intézkedések végrehajtisa. A kilon
jogszabalyokban el6irtakkal 6sszhangban elldtjia a mez&gazdasadgi kockdazatkezelési rendszer I. pillérének és
a krizisbiztositasi rendszer m(ikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

Az intézkedések végrehajtasdnak egyes osztalyokhoz torténé hozzarendelése a Piaci és Nemzeti Tamogatasok
Féosztalya ligyrendjében torténik.

A Piaci és Nemzeti Tamogatasok FSosztalya az (1) bekezdésben foglalt feladatkorében ellatja:

1. a jogszabdly-tervezetek véleményezését; a tdmogatds igénybevételéhez sziikséges kozlemények,
nyomtatvanyok és tajékoztaté anyagok el6készitését;

2. azegyes intézkedések végrehajtasara vonatkozé eljarasrendek, dontés- és iratmintak kialakitasat;

3. a kérelmek biralatdhoz sziikséges informatikai tdmogatasi rendszerekkel és nyilvantartasi rendszerekkel
szembeni kovetelmények kidolgozasat, valamint azok tovabbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok és
kovetelmények megfogalmazasat, a tesztelési feladatok elvégzésében vald kozremUikodést;

4.  azintézkedések hatdlyos jogszabdlyokban és belsé szabdlyozékban rogzitetteknek megfeleld végrehajtasat
és mikodtetését, a dontések el6készitését és a kifizetés engedélyezését;

5. jogorvoslati kérelmek kezelését, ezen belil
5.1. a fellebbezés alapjan els6 fokon meghozando dontések el6készitését,

5.2. a felterjesztések el6készitését;

6. a jogorvoslati kérelem elbirdlaséra jogosult hatésag/szerv déntése alapjan indulé megismételt eljardsok
lefolytatdsat, a dontés el6készitését;

7.  a sajat hataskorben inditott dontés-fellilvizsgalati eljarasok lefolytatasat, intézkedésben valé jogosulatlan
részvétel megallapitasara irdnyuld eljaras lefolytatasat, dontés el6készitését;

8. az egyes intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos, az atruhazott feladatokat ellatd és egylttmiikodd
szervezetekkel kotend6 megallapodas tervezetekhez kapcsolddé szakmai javaslattétel elkészitését;

9.  az atruhazott feladatokat ellatd szervezetek kdzremiikodését igényld birdlati munka szakmai irdnyitadsaban
és nyomon kovetésében valo részvételt;

10.  az intézkedések végrehajtasdhoz kapcsolédo, eljardsrendben meghatarozott jelentési, adatszolgaltatési
kotelezettségek teljesitését;

11.  atamogatasok Utemezett kifizetéséhez sziikséges szakterileti forrasigények meghatarozasat;

12.  afeladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmertiil6 egyéb feladatok végrehajtasat.

(4) A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Féosztélya a (3) bekezdésben rogzitett, alabbiakban felsorolt intézkedéscsoportok

keretében latja el a (3) bekezdésben foglalt feladatokat:
1. EMGA-bdl és az EU altaldnos koltségvetésébdl finanszirozott,
1.1. egyes agazatok piacszabdlyozasa érdekében miikddtetett intézkedések,
1.2. export-engedélyezési és export-visszatéritési intézkedések,
1.3. intervenciés és magantarolasi tdmogatasi intézkedések,
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1.4. egyes allatbetegségek megel6zésére irdnyuld intézkedések,

1.5. egyes kifizetéssel nem jard, feladatkorébe utalt intézkedések;
2. tagallami koltségvetésbdl finanszirozott,

2.1. az Eurdpai Bizottsag altal jévahagyott tamogatasok,

2.2. csekély 0sszegli tamogatasok,

2.3. csoportmentességi tamogatasok,

2.4. mezd&gazdasagi kockazatkezelési rendszer I. pillér;

3. EMVA forrasbdl finanszirozott krizisbiztositasi rendszer.
A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Féosztdlya a mezégazdasagi kockazatkezelési rendszer I. pillére vonatkozasaban
az (1) bekezdésben meghatarozottakon tulmenéen
1. kozremU(kodik a mezdgazdasagi kockazatkezelési rendszer adatbazisdval és mikodésével Osszefliggd
fejlesztési feladatok ellatasaban;
2. ellatja a komplex mezdgazdasagi kockazatkezelési rendszer mlkddtetését.
A Piaci és Nemzeti Tamogatasok Féosztalya a krizisbiztositdsi rendszer vonatkozdsdban az (1) bekezdésben
meghatarozottakon tulmenéen
1. kozremUkodik a krizisbiztositasi rendszer adatbéazisdval és miikodésével 6sszefliggd fejlesztési feladatok
elldtdséban;
2. ellatja a krizisbiztositasi rendszer mikodtetését.

7.1.2. VIDEKFEJLESZTESI TAMOGATASOK FOOSZTALYA

A Vidékfejlesztési Tamogatasok Féosztalya feladatkorébe tartozik

1. az EMVA-bdl térsfinanszirozott, a VP keretében meghirdetett, egyes, nem teriilet- és dllatlétszdam alapu
tamogatasokra vonatkozo palyazati felhivasokkal 6sszefliggé kifizet6 igynokségi feladatok ellatasa;

2. az EMVA-bdl tarsfinanszirozott, a Daranyi Ignac Terv — Uj Magyarorszag Vidékfejlesztési Program
(a tovébbiakban: DIT-UMVP) keretében meghirdetett, egyes, nem teriilet- és allatlétszam-alapu
intézkedésekkel 6sszefliggd feladatok ellatasa;

3. az EHA-bdl térsfinanszirozott, a HOP keretében meghirdetett intézkedésekkel 6sszefiiggé feladatok ellatasa,
valamint az ETHA-bdl finanszirozott, a MAHOP keretében meghirdetett intézkedésekkel 6sszefliggé feladatok
ellatasa;

4. az EMGA-bdl tarsfinanszirozott, az NDP keretében meghirdetett intézkedésekkel Gsszefliggé feladatok
ellatasa;

5. aSAPARD és AVOP keretében jovahagyott palydzatokkal kapcsolatos egyes kozponti feladatok ellatasa.

Az alapok és programok térsfinanszirozott tamogatdsi intézkedései, felhivasai végrehajtasanak egyes osztalyokhoz
torténd hozzarendelése a Vidékfejlesztési Tamogatésok Féosztalya Gigyrendjében torténik.

A Vidékfejlesztési Tamogatasok Féosztalya az (1)-(2) bekezdés vonatkozasaban, az (1) bekezdés 5. pontja kivételével,
a feladatkorébe tartozo tdmogatéasok tekintetében altalanos jelleggel ellatja

1. ajogszabaly- és pélyazati felhivds dokumentdcié tervezetek véleményezésében vald kdzrem(ikddést;

2. a hatélyos jogszabdlyokban, palydzati felhivasokban és belsé szabdlyozdkban régzitetteknek megfeleld
végrehajtasat és mikodtetését;

3. a hatalyos jogszabalyok, palyazati felhivasok végrehajtasara vonatkozd belsé eljarasrendhez kapcsolodd
dokumentumok, a tamogatas igénybevételéhez sziikséges nyomtatvanyok és tajékoztaté anyagok
Osszeallitasat, véleményezését;

4.  az egyes tdmogatasi intézkedéseket, pélyazati felhivdsokat érinté nyilvantartasi rendszerekkel szembeni
kovetelmények kidolgozasat;

5. az egyes tamogatési intézkedések, pdlydzati felhivasok végrehajtasi kézikonyvei alapjan a Féosztaly
feladatkorébe utalt feladatokat, kiilonos tekintettel a pénzligyi engedélyezési, kérelem- és kifizetési igénylés
kezelési feladatokra;

6. az egyes tamogatasi intézkedések, palydzati felhivasok végrehajtasahoz kapcsolodd adatszolgéltatasi,
jelentési kotelezettségek teljesitését;

7. azinformatikai tdmogatds tovabbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasat, és
a tesztelési feladatok elvégzésében val6 kozremiikodést;

8. az egyes tamogatasi intézkedések, pdlydzati felhivasok alapjan megitélt tdmogatasokkal 6sszefliggd
monitoring feladatokhoz kapcsolédé szakmai egyuttmuikodést;
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13.

az egyes tamogatasi intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasaval kapcsolatos, az atruhazott feladatokat
elldtd vagy szakértdi egyuttm(kdds szervezetekkel kotendé megdllapodas tervezetekhez kapcsolédd
szakmai javaslattétel elkészitését;

az atruhdzott vagy szakértéi egylttmiikodéi feladatokat ellatd szervezetek kdzremiikodését igénylé birdlati
munka szakmai irdnyitasat és nyomon kovetését;

a tamogatasok kifizetéséhez szlikséges szakterlleti forrasigények meghatarozasat;

a Kincstar ellenérzését végzd belsd szervezeti egységekkel és a kiilsé ellendrzéseket elldtd szervekkel torténd
egylttmukodési feladatokat;

a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriilé egyéb feladatok végrehajtasat.

(1) A Vidékfejlesztési Tamogatasok Féosztalya a hatdsagi eljarasban végrehajtott DIT-UMVP és NDP intézkedések
vonatkozaséban a tdmogatési ligyek kezelését és nyomon kévetését végzi a févarosi és megyei korméanyhivatalokkal

valé egyiittm(ikodés, HOP esetében kdzponti végrehajtas keretében, amely kilonosen az alabbi feladatokat foglalja
magdéban:

1.

a kotelezettségek betartasédnak ellendérzése az lzemeltetési idészakban, részben az lGzemeltetési idészak
sordn a helyszini ex post ellenérzések keretében rogzitett megallapitasok kiértékelésével és sziikséges
intézkedés lefolytatasaval, masrészt egyéb, hivatalbdl inditott eljaras keretében;

az Uzemeltetési id6szak lezarultdnak nyomon kdvetése az egyes tdmogatasi ligyek esetében;

jogorvoslati kérelmek kezelése, ezen belil

3.1. a fellebbezés alapjan elsé fokon meghozandé dontések el6készitése,

3.2 felterjesztések el6készitése;

a jogorvoslati kérelem elbirdlasara jogosult hatdsag vagy szerv déntése alapjan indulé megismételt eljarasok
lefolytatdsa, a dontés elékészitése;

a sajat hataskorben inditott dontés-fellilvizsgalati eljarasok lefolytatasa, intézkedésben vald jogosulatlan
részvétel megallapitasara irdnyuld eljaras lefolytatasa, dontés el6készitése.

(2) A Vidékfejlesztési Tamogatdsok Féosztdlya a VP vonatkozdsdban, a kifizetési igénylésekhez (beleértve

az elélegigényléseket is) kapcsolodod ellendrzési folyamat tekintetében

1.

2.
3.
4

elvégzi a kifizetési igénylések feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat és azok operativ tdmogatasat;
a szakmai vélemények, allasfoglaldsok el6készitését, egyeztetések lefolytatasat;

elldtja a szabdlytalansagi jelentésekkel kapcsolatos féosztalyi szintli feladatokat;

elldtja a kifogaskezeléssel kapcsolatos feladatokat.

7.1.3. KOZVETLEN TAMOGATASOK FOOSZTALYA

(1) A Kozvetlen Tamogatasok Féosztélya feladatkdrébe tartozik

1.

az EMGA-bdl finanszirozott, a jogosult teriilet, az éllatlétszam és a termelt mennyiség alapjan nyujthato
kozvetlen tamogatasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

a termeléshez kotott és a termeléstdl elvalasztott atmeneti nemzeti tdmogatasokkal kapcsolatos feladatok
végrehajtasa;

a tejszektorhoz kapcsolddoé tdmogatasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

mez6égazdasagi vagyoni értékld jogok (torténelmi bdazisjogosultsagok) nyilvantartasahoz kapcsolodd
feladatok végrehajtasa;

a kozvetlen tdmogatasokhoz kapcsolédd szerkezetatalakitasi nemzeti programmal és a hozza kapcsolédd
EMGA-bdI finanszirozott kiilonleges tdmogatdssal, valamint nemzeti tdmogatéssal kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasa;

az EMVA-bdI tarsfinanszirozott, a VP keretében meghirdetett, terilet- és allatlétszam alapu, valamint egyes
nem terllet- és allatlétszam alapy, kiilonésen jovedelempétlashoz, kockazatkezeléshez  és
szerkezetatalakitashoz kapcsolddo tdmogatasokra vonatkozd paélyazati felhivasokkal Gsszefliggd kifizetd
lgynokségi feladatok ellatasa;

az EMVA-bdl tarsfinanszirozott, a DIT-UMVP keretében meghirdetett, teriilet- és allatlétszam alapu, valamint
egyes nem terulet- és allatlétszam alapu, kilondsen jovedelempédtldshoz és szerkezetatalakitdshoz
kapcsolodod intézkedésekkel 6sszefliggd feladatok ellatasa;

az EMVA-bdI térsfinanszirozott, az NVT alapjan meghirdetett athizddo vidékfejlesztési intézkedésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasa;
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9.

a kolcsonos medfeleltetés jogszabdlyban el6irt kdvetelményeinek valé megfelelésre, valamint a helyes
mez6gazdasdgi és kornyezeti allapotra vonatkozé ellenérzések végrehajtasi rendszerének kialakitdsa és
mikodtetése, a kolcsonds megfeleltetéssel kapcsolatos ellenérzések eredményeként a sziikséges
jogkovetkezmény megallapitasa, valamint a kolcsonds megfeleltetési rendszerrel kapcsolatos feladatok
Osszehangolasa;

a teruletalapu tdamogatasok esetében a foldteriilet jogosultsagi feltételeit ellenérzé végrehajtasi rendszer
kialakitdsa és mukodtetése, valamint az egységes kérelemben szerepld teriiletalapy tdmogatdsok
kifizetésének kizarolagos hivatkozasi alapjdul szolgdlé MePAR lizemeltetése, fejlesztési koncepcidjanak
kialakitasa, a MePAR adataira iranyuld valtozasvezetési kérelmek kezelése, valamint a MePAR-ra vonatkozd
mindségbiztositasi rendszer kialakitdsa és miikodtetése.

(2) Az alapok és programok tarsfinanszirozott tdmogatasi intézkedései, felhivasai végrehajtasanak egyes osztalyokhoz

torténd hozzarendelése a Kozvetlen Tamogatasok Féosztalya ligyrendjében torténik.

31.8§ A Kdzvetlen TAmogatdsok Féosztalya a 30. § (1) bekezdésében foglalt feladatkdrében altaldnos jelleggel ellatja
az alabbi feladatokat:

1.
2.

17.
18.

19.
20.

a jogszabaly-tervezetek, egyéb szabalyozdk és palyazati felhivas dokumentacio tervezetek véleményezése;

az egyes intézkedések tekintetében a végrehajtasra vonatkozd belsé szabdlyozok, végrehajtasi kézikonyvek,
eljarasrendek, dontés- és egyéb iratminték kidolgozésa;

az intézkedésben valé részvételhez és a tdmogatds igénybevételéhez sziikséges kozlemények,
nyomtatvanyok és téjékoztaté anyagok 6sszeallitasa;

az intézkedések hatdlyos jogszabalyoknak, kilsé és belsé szabdlyozéknak megfelel6 muikodtetése és
végrehajtasa;

a kérelmek és igénylések benyujtasa folyamatdnak el6készitése és miikodtetése, kilonos tekintettel
az Egységes Kérelem elektronikus kérelembenyujtasi és -kezelési felliletére;

a dontések el6készitése, kifizetések engedélyezése;

a jogorvoslati kérelmekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;

a jogorvoslati kérelem elbirdlasara jogosult hatdsag vagy szerv déntése alapjan indulé megismételt eljarasok
lefolytatdsa, a dontések el6készitése;

a sajat hataskorben inditott dontés-fellilvizsgalati eljarasok lefolytatasa, intézkedésben valé jogosulatlan
részvétel megallapitasara iranyulo eljaras lefolytatasa, dontés el6készitése;

az egyes tamogatasi intézkedések, palyadzati felhivasok alapjan megitélt tdmogatasokkal Osszefliggé
monitoring feladatokhoz kapcsolédé szakmai egyiittm(ikddés;

az egyes tdmogatasi intézkedések, palyazati felhivasok végrehajtasaval kapcsolatos, az dtruhazott feladatokat
ellatd vagy szakértdi egyittm(ikéds szervezetekkel kotendé megdllapodas tervezetekhez kapcsolédo
szakmai javaslattétel elkészitése;

az atruhdzott vagy szakértéi egylttmuikodéi feladatokat ellatd szervezetek kozrem(ikodését igényld biralati
munka szakmai irdnyitdsa és nyomon kovetése;

az egyes intézkedések vonatkozasdban nyilvantartdsi rendszerek tizemeltetése, a nyilvantartasi rendszerekkel
szembeni kovetelmények kidolgozasa;

az informatikai tdmogatés tovabbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok és kovetelmények megfogalmazasa,
a fejlesztések nyomon kdvetése, valamint a tesztelési feladatok elvégzésében vald kozrem(ikddés;

az intézkedések végrehajtasdhoz kapcsolédo, eljarasrendben meghatérozott jelentési, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése;

a mezdgazdasagi kockazatkezelési rendszer Il. pillére vonatkozdsdban az adatbazissal 6sszefliggd
mikodtetési és fejlesztési feladatok ellatasa;

a tdamogatasok kifizetéséhez szlikséges szakterdiileti forrasigények meghatarozasa;

a Kincstar ellenérzését végzé belsé szervezeti egységekkel és a kiilsé ellendrzéseket ellaté szervekkel torténd
egylttmiikodési feladatok ellatasa;

a szabalytalansagi jelentésekkel kapcsolatos féosztalyi szintl feladatok ellatasa;

a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriilé egyéb feladatok végrehajtasa.
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7.1.4. HELYSZINI ELLENORZESI FOOSZTALY

32.8 (1) A Helyszini Ellenérzési Féosztaly feladata a helyszini ellenérzésre torténd kivélasztas médszerének meghatarozasa
a hatdlyos jogszabalyok alapjan, és a beérkezett kérelmekkel, igénylésekkel kapcsolatos kozponti kivalasztas
végrehajtasa. A Helyszini Ellenérzési Féosztaly feladata tovdbbd az atruhdzott vagy szakértdi egyittmiikodéi
feladatokat elldtd szervezetek kozremiikodését igénylé helyszini ellendrzési munka szakmai irdnyitdsdban és
nyomon kovetésében vald részvétel az EMGA-bol, az EMVA-bdl, az EHA-bdI (tars)finanszirozott és a tagallami
koltségvetésbdl finanszirozott tdamogatasok, intézkedések valamint az AVOP vonatkozasaban.

(2) Az alapok és programok tarsfinanszirozott tdmogatési intézkedései, felhivasai végrehajtasanak egyes osztalyokhoz
torténd hozzarendelése a Helyszini Ellen6rzési Féosztély ligyrendjében torténik.

33.8 (1) A Helyszini Ellendrzési Féosztaly feladatkorébe tartozik a helyszini ellendérzési, valamint helyszini szemle
(a tovdbbiakban egyiitt: helyszini ellenérzés) rendszer moédszertandnak kidolgozasa és mukodtetése, valamint
a kapcsolddé helyszini ellenérzési feladatok ellédtasa az aldbbiak kapcsan:

1. EMGA tekintetében a kozvetlen tdmogatasi intézkedések, valamint az EU bel- és kiilpiaci intézkedései,
az intervenciés és magantarolasi intézkedések;

2. akolcsonos megfeleltetés;

3. az EMVA-bdl finanszirozott (NVT, DIT-UMVP, VP) intézkedések és tamogatasokra vonatkozé palyazati
felhivasok;
az EHA-bdl finanszirozott (HOP), az ETHA-bdI finanszirozott (MVAHOP);

5. a kulén rendeletben a Kincstar hataskorébe utalt tagéllami koltségvetésbdl finanszirozott tdmogatasi és
piacszabdlyozasi intézkedések;

6.  krizisbiztositasi rendszer.

(2) A Helyszini Ellenérzési Féosztély feladata az (1) bekezdésben meghatdrozott tdmogatdsok vonatkozasaban
a jogszabaly- és palyazati felhivas dokumentacio tervezetek véleményezésében vald részvétel;

2. a hatélyos jogszabalyok szerinti, az egyes intézkedések, pélyazati felhivdsok végrehajtdsdhoz kapcsolodd
altaldnos és specialis helyszini ellendérzési eljarasrendek, valamint az ahhoz kapcsolédé dokumentaciok,
nyomtatvany sablonok kialakitasa, fejlesztése és fellilvizsgalata;

3. ahelyszini ellenérzéseket dtruhazott feladatként vagy szakértéi egylittmiikodés keretében végzé szervek

3.1. szakmai és egyéb jellegU képzése,
3.2 részére helyszini ellendrzési feladatok kijelolése,
3.3. szakmai felligyelete, kapcsoldd6 mindségbiztositasi ellenbrzések végrehajtasa;

4. az egyes intézkedések, palydzati felhivasok helyszini ellendrzését érinté nyilvéntartasi rendszerekkel
kapcsolatban kovetelmények kidolgozasa, nyilvantartasok vezetése, jelentések készitése;

5. az informatikai tdmogatas tovabbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok és kdvetelmények megfogalmazasa,
a fejlesztések nyomon kdvetése, valamint a tesztelési feladatok elvégzésében vald kozrem(ikddés;

6.  a helyszini és tavérzékeléses ellendrzésekhez kapcsoldédo atruhazott vagy szakértdi egytittmiikodoi feladatot
elldté szervekkel a megallapodds szakmai tartalmanak és a kapcsolédo ellenérzési eljarasrendeknek
a kidolgozéasa; mindségbiztositasi ellenérzések végrehajtasa az atruhadzott vagy szakértdi egyittmikodéi
feladatot ellato szervek altal végrehajtott helyszini ellenérzésekhez kapcsolédodan, valamint a végrehajtott
feladatok nyomon kovetése;

7.  kozrem(ikodés a Kincstar ellendrzését végzé belsé szervezeti egységekkel és a kiilsé ellenérzéseket ellatd
szervekkel; adatszolgaltatds, vizsgalatokon valé részvétel, valamint az altaluk meghatarozott intézkedési
tervek végrehajtasa, nyomon kovetése;

8.  egylttm(kodés a helyszini ellen6rzési rendszer vonatkozdsdban a Kincstdr minden érintett szervezeti
egységével;

9.  afeladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmerilé egyéb feladatok végrehajtasa.
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34.§

7.2. AHORIZONTALIS FELADATOK VEGREHAJTASAERT FELELOS IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

7.2.1. HORIZONTALIS UGYEKERT FELELOS FOOSZTALY

A Horizontalis Ugyekért Felel6s Féosztaly az EMGA-bdl, az EMVA-bdl, az EHA-bdl és az ETHA-bdI (tars)finanszirozott,
valamint a tagallami koltségvetésbél (a tovabbiakban egyitt: tdmogatési alapok) finanszirozott intézkedések
tekintetében:

1.

az Ugyfél-nyilvantartasi rendszer kezelésével kapcsolatos feladatai keretében mukodteti és karbantartja
a Kincstar és a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal (a tovabbiakban: NEBIH) kdz6s Gigyféltérzsét, ennek
keretében egyiittm(kédik és kapcsolatot tart a NEBIH-hel, valamint elvégzi az ugyfél-nyilvantartasi
rendszerben tarolt adatok folyamatos ellendrzésével, és a kozhiteles adatokkal torténd Osszevezetésével
kapcsolatos feladatokat; tovabba adatkapcsolatot épit ki és mukodtet a kozhiteles nyilvantartast vezetd
szervekkel;

végrehajtja a horizontdlis jellegl, tobb szervezeti egységet érint6, a dontések meghozataldhoz sziikséges
alapinformacidk eléallitasaval kapcsolatos feladatokat;

elldtja az EU-rél és az EU mukodésérdl szold Szerzédés 107. cikk (1) bekezdése és az Eurdpai Unid
mUkodésérdl szold szerz6dés 107. és 108. cikkének a csekély dsszegl tdmogatdsokra valé alkalmazasardl
(EGT-vonatkozasu szoveg) szo6l6, 2013. december 18-i 1407/2013/EU bizottsadgi rendelet, az Eurépai Unid
mUkodésérdl szolo szerz6dés 107. és 108. cikkének a mezdgazdasagi dgazatban nyujtott csekély dsszegl
tdmogatasokra valdé alkalmazasardl sz6l6, 2013. december 18-i 1408/2013/EU bizottsédgi rendelet és
az Eurépai Uniéo mikodésérdl szolo szerz6dés 107. és 108. cikkének a halaszati és akvakultira-agazatban
nyujtott csekély 6sszegli tdmogatasokra vald alkalmazasardl sz6ld, 2014. junius 27-i 717/2014/EU bizottsagi
rendelet hatédlya ald tartozd, az egy és ugyanazon vallalkozdsokra vonatkozd adatokat is tartalmazé
mezdGgazdasagi, haldszati, erdészeti és vadgazdalkodasi, vidékfejlesztési csekély Osszegli tdamogatdsok
nyilvdntartasi rendszerének mukodtetésével és a csekély Osszegli tdmogatasokra, az egy és ugyanazon
véllalkozasokra, valamint az alkalmazott Uzleti évre vonatkozd adatok nyilvantartasba vételével 6sszefliggé
feladatokat;

az ETHA kivételével elldtja a tdmogatasi alapok tekintetében kezelt adatok elemzése soran a lehetséges
kockazatok azonositasaval, csoportositasaval, értékelésével, vizsgalatok elvégzésével kapcsolatos feladatokat;
ellatja a tagallami szintl ISAMM (Information System for Agricultural Market Management and Monitoring —
Mezégazdasagi Menedzsment és Monitoring Informacids Rendszer) mikodtetéséhez sziikséges koordinatori
és a Nemzeti Felhaszndl6 Nyilvantarto Testiilet feladatait;

kozremUkodik a tamogatdsi alapok végrehajtasédrdl az adatszolgaltatasi és jelentési kotelezettségek
teljesitésében, valamint ellatja az azokhoz kapcsolddo kiilsé és belsé kapcsolattartassal jaro feladatokat;
elldtja a Vidékfejlesztési Program keretében nyujtott EMVA tamogatasok tekintetében a 2014-2020
programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazéd tdmogatasok felhasznaldsanak
rendjérél szold 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet alapjan a kifizeté Ugynokség feladatkdrébe utalt
szabdlytalansdgok kezelésével, szabalytalansdgi eljardsok lefolytatasaval kapcsolatos, kilondsen
a szabalytalansagfelel6sre és a szabalytalanségi eljaras vezetdjére vonatkozé feladatokat;

az 1-7. pontokban meghatarozott feladatai keretében ellatja

8.1. a jogszabaly- és palydzati felhivds dokumentacidtervezetek véleményezésével 6sszefliggd
feladatokat,
8.2. a feladatok hatdlyos jogszabdlyokban, palydzati felhivdsokban és belsé szabdlyozékban

rogzitetteknek megfelelé végrehajtasat az operativ feladatok nyomon kovetését, az atruhazott
feladatokat ellaté szervezetek kozremiikodését igényld birdlati munka szakmai irdnyitasat és
nyomon kovetését,

8.3. a horizontalis tGgyekben benyujtott kérelmekhez kapcsolédd dontések el6készitésével, valamint
ezen kérelmekkel kapcsolatos egyes folyamatok kialakitasaval 6sszefliggé feladatokat,

8.4. a belsé szabdlyozo eszkoz elkészitéséhez kapcsolddd dokumentumok, a sziikséges nyomtatvéanyok
és tajékoztatd anyagok 6sszedllitasat,

8.5. a horizontdlis Ugyek végrehajtdsdhoz kapcsolédd egyes nyilvantartasok kialakitasat és

mukodtetését,
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35.8

36.8

8.6. az informatikai tdmogatds tovabbfejlesztéséhez sziikséges javaslatok és kovetelmények
megfogalmazasat, a fejlesztések nyomon kovetését, valamint a tesztelési feladatok elvégzésében
valo kdzrem(ikddést;

9.  végrehajtja a feladatkorébe utalt intézkedések tekintetében felmeriil6 egyéb feladatokat.

(2) A Horizontélis Ugyekért Felelés Féosztaly az EMVA-bdI, az EHA-bol és az ETHA-bol finanszirozott intézkedések
monitoring feladatai tekintetében

1. elvégzi a tdmogatasi programok végrehajtdsanak, elérehaladdsdnak, eredményességének és
hatékonysdgdnak 4atfogd és rendszeres vizsgdlatdval kapcsolatos feladatokat, kozremdkodik
a programértékelések elvégzésében;

2. az ETHA kivételével az Irdnyitdé Hatésdgokkal (a tovdbbiakban: IH) egyilttmikddve kozremikodik
a monitoring adatok korének meghatarozasaban, monitoring adatgydijtési feladatokat lat el, és biztositja
a monitoring adatszolgaltatasi fellletet;

3. informéacidt nyujt az IH-k részére a tamogatasi programok végrehajtasardl, melynek keretében kdzremdikodik
a programok végrehajtdsarol széld éves jelentések elkészitésében, és Osszefogja az ehhez sziikséges
adatszolgaltatasi feladatokat, tovabba informéciét nyujt az IH-k részére a tdmogatasi programok szakmai
elérehaladésarol, kiilonos tekintettel az indikatorok és a szakpolitikai mutatok teljestilésérdl;

4. az ETHA kivételével elldtja a tdmogatasi programokra vonatkozd jelentési adatbazisok kialakitasaval,
a monitoring adattar és informacids rendszer fejlesztésével és miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

(3) A Horizontalis Ugyekért Felelés Féosztaly a SAPARD és AVOP keretében finanszirozott intézkedések tekintetében
informaciét nyujt az IH részére a tdmogatdsi programokrél, valamint elldtja a monitoring informacids rendszerek
mukddtetésével kapcsolatos feladatokat.

7.2.2. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI TAMOGATASOK PENZUGYI FOOSZTALYA

(1) A Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Féosztalya végzi a mezégazdasagi és vidékfejlesztési
tdmogatdsokért felelds elndkhelyettes irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek 1. melléklet 7. §-dban
meghatarozott feladatkorébe tartozé tamogatasok forraskezelési, jelentési, kifizetési, szamviteli, biztositékkezelési
és koveteléskezelési feladatait.

(2) A Mezdégazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénzligyi FOosztalya felelés - a Kincstar mérlegének és
beszamoldjanak elkészitéséhez az eurdpai unidés tdmogatasokkal Osszefliggésben sziikséges - adatok
szolgdltatasaért, valamint a Féosztaly altal nyujtott adatok valédisagéaért.

(3) A Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatdsok Pénzligyi Féosztilya a feladatai elldtasdhoz sziikséges belsé
eljarasokat, tovabba az azokhoz kapcsolddo atruhdzott és egyilittmiikodés keretében elldtandé feladatok szakmai
eljarasrendjeit kidolgozza, valamint a végrehajtasi tevékenységhez sziikséges nyilvantartasi rendszerek
kialakitasahoz a szakmai kévetelményrendszert meghatarozza.

(1) A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Féosztalya feladatai az NVT-bdl, EMGA-bdl, EMVA-bA,
EHA-bdI, valamint a tagdllam koltségvetésébdl finanszirozott intézkedésekkel, a nemzeti agréarkar-enyhitési
rendszerrel és a krizisbiztositasi rendszerrel kapcsolatos intézkedések tekintetében

1. ajegyzli, birdsagi végrehajtotdl érkezett kovetelésfoglalassal kapcsolatos feladatok ellatasa;
2. kifizetési feladatok, kiilonosen:

2.1. a megitélt tdmogatasok utalvanyozasa,

2.2. a kedvezményezettek Kincstarral szembeni tartozasanak, — az EHA kivételével — a NAV felé fennalld
koztartozdsanak, valamint jegyz6/birésagi végrehajtd éltali lefoglaldsokkal érintett tartozdsanak
rendezése,

2.3. az lIER-ben rogzitett hagyatéki/jogutddlas adatok alapjan 6rokds/jogutdd részére torténd
kifizetések teljesitése,

2.4. a nemzeti agrarkar-enyhitési rendszerrel kapcsolatos kifizetési és befizetéskezelési feladatok ellatésa,

2.5. a krizisbiztositasi rendszerrel kapcsolatos kifizetési és befizetési kezelési feladatok ellatasa,

2.6. forrasok biztositasa, ellendérzése, nyilvantartasa,

2.7. éves, havi tervezési feladatok ellatasa,

2.8. EMVA, EHA esetében a kiadasok és bevételek ERA rendezése a koltségvetés felé,

2.9. elektronikus valaszéllomanyok fogadasa és feldolgozasa,

2.10. bankkivonaton jelentkez6 befizetések kezelése,
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211,

2.12.

kozremUikodés az analitikus nyilvantartas és a foékonyv egyeztetésében, a kilsé és belsé
ellenérzésekhez kapcsolédd adatszolgaltatésban, a kovetelések behajtdsahoz kapcsolodd
koltségek, biztositékok, valamint az EU altal nem téritett kiadasok és az uniés programok arfolyam-
kilonbozetének utalvanyozasi feladatainak ellatasaban,

éven tuli kifizetések esetében a folydsitasi jogosultsagok megsziintetése, errél az (igyfelek
végzésben torténd értesitése;

konyvelési feladatok, kiilonosen:

3.1,
3.2
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.

a szamviteli elvek felligyelete,

a teljes pénzugyi lebonyolitas konyvelési tételeinek paraméterezése,

fékonyvi nyilvantartas vezetése,

kdzrem(ikodés a jelentési feladatok ellatasaban, egyéb adatszolgaltatas 0sszeallitasaban,
az intervencids készletek f6konyvi konyvelésének irdnyitasa, ellenérzése,

a belsd szabalyozdinak kotelezd fellilvizsgalata és folyamatos karbantartasa,

az EHA tekintetében a kovetelés- és kdltségnyilatkozatok elkészitése;

koveteléskezelési feladatok, kiilondsen:

4.1.
4.2.
4.3.

44.

4.5,

4.6.
4.7.
4.8.

az adossag-nyilvantartas részletes vezetése, a kintlévéségek adatainak nyilvantartasa,

a kintlévéségek évenkénti mindsitése és értékelése, behajthatatlan kovetelések leirasa,

addsokkal szemben végrehajtasi eljarasok meginditdsa, azokba torténé bekapcsolddassal
kapcsolatos feladatok ellatasa,

a Kincstérral szemben fenndllé tartozasrol és tartozdsmentességrél sz6l6 hatdsagi bizonyitvanyok
kiallitasa,

a FOosztadly hatdskorébe tartozé, szakteriileti dontéshozatal sordn megallapitott kovetelések
tekintetében - a kifizetés-visszatartassal és késedelmi kamat kivetéssel, NAV adatszolgaltatas
tekintetében - koztartozas-levonassal kapcsolatos dontések el6készitése, ellenbrzése, ellenlk
érkezett fellebbezések kezelése,

a fizetési kedvezmények és méltdnyossagi kérelmek elbirdlasa,

a rendszeres adatszolgaltatasok, valamint a kapcsolodo jelentések elkészitése és tovabbitasa,

a jegyzéi, birésagi végrehajtoétol érkezett kdvetelésfoglaldssal kapcsolatos feladatok ellatasa.

(2) A Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Fosztdlya feladatai az NVT-bél, EMGA-bdl, EMVA-bAI,
valamint a tagallami koltségvetésbdl finanszirozott intézkedések tekintetében
jelentési feladatok, kiilonosen:

1.

1.1.
1.2.
1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

havi, negyedéves adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése az EU felé,

egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése,

havi és negyedéves kifizetések EU altal torténé megtéritése soran keletkezett arfolyam-kilonbozet
elszamolasa a finanszirozdkkal,

kapcsolattartas és kommunikacié hazai és nemzetkozi szinten az adott jelentések elkészitéséhez
szlikséges kiils6 szervezetekkel (Eurdpai Bizottsdg, minisztériumok, NAV, Kozponti Statisztikai
Hivatal stb.),

az éves beszamold 0Osszedllitdsa, ellenbrzése, jovahagyatdsa és tovadbbitdsa, egyes jelentések
elkészitése és a sziikséges egyeztetések elvégzése,

az Eurdpai Bizottsdg szerveivel valé éves elszdmolasi eljarassal kapcsolatos egyeztetési,
adatszolgaltatasi feladatok ellatasa, valamint auditok/ellenérzések folyamatanak nyomon kovetése,
az ellenérzésekkel és jegyzékonyveivel kapcsolatos koordinacios feladatok ellatasa,

az Agraralapok Bizottsaga tekintetében a Bizottsdg elé kerlld anyagok véleményezése/
véleményeztetése, tagallami érdekek képviselete, a Bizottsdgtdl érkezé visszaigazolandd anyagok/
kérdések megvalaszolasa;

biztositékkezelési feladatok, kiilondsen:

2.1.

2.2.
2.3.

24.

a biztositékok jogcimenkénti kozponti nyilvantartdsa, 6rzése, ellenérzése, feloldasa és visszatartasa,
valamint az ehhez szlikséges értesitések elkészitése, megkiildése,

a bankszamlakivonatok archivalésa,

a felszabaditott és visszaigényelt, valamint a visszatartott és behajtott készpénzbiztositékok
szabdlyszerU el6készitése az dtutaldsa,

az analitikus nyilvantartas és a fékdnyv egyeztetése.
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37.8

38.8§

(3) A Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénzligyi FGosztalya feladata a SAPARD és AVOP keretében
finanszirozott intézkedések tekintetében:

1.

AVOP esetén a visszafizetési kotelezettséget megallapité hatarozatok meghozatala, valamint az elleniik
érkezett fellebbezések kezelése;

a feltart szabalytalansdgokhoz tartozé kovetelések pontos 6sszegének megallapitasa, valamint az addsok
nyilvantartasaba torténd felvétele;

kovetelések behajtasa érdekében intézkedések megtétele;

a kedvezményezettek befizetéseinek fogadasa és rendezése;

a kovetelésekkel és befizetésekkel kapcsolatos fékdonyvi nyilvantartas vezetése.

7.2.3. FEJLESZTESKOORDINACIOS ES MODSZERTANI FOOSZTALY

A Fejlesztéskoordinacios és Modszertani Féosztaly felelés a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdamogatasokért

felel6s elndkhelyettes iranyitasa ald tartozé szervezeti egységek 1. melléklet 7. §-aban meghatarozott hatdskdrébe
tartozo, és belsé hivatali tigyviteli folyamatok informatikai végrehajtasi rendjének — az érintett szervezeti egységek
bevondsaval torténé — kialakitasaért, tovabbfejlesztéséért a sziikséges tevékenységek koordinalasaval, a fejleszté

munka &sszefogasaval és a sziikséges dontések el6készitésével.

A Fejlesztéskoordinacids és Modszertani Féosztaly feladatai:

1.

12.
13.

14.
15.

az intézkedésre, belsé hivatali folyamatra vonatkozd vagy azzal Osszefliggd jogszabdlyok, palydzati
felhivdsok, belsé szabalyzatok, valamint meglévé folyamatok végrehajtdsi szempontli elemzése és
a végrehajtas problémas kérdéseinek felderitése, sziikség esetén alternativ javaslatok kidolgozasa;

a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti
egységek tevékenységét tamogatd szamitastechnikai rendszerrel kapcsolatos fejlesztési tevékenység
szervezése, koordinalasa;

a mez6gazdasdgi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitdsa ala tartozé szervezeti
egységek hataskorébe tartozd, az intézkedések/belsé hivatali folyamatok végrehajtasdhoz kapcsol6dd
informatikai kifejlesztésére, tovabbfejlesztésére vonatkozoé kovetelmények kidolgozasa az érintett féosztalyok
kdzremUikodésével;

az informatikai fejlesztés soran a fejlesztés nyomon kovetése, a fejleszt6i specifikacids igények kielégitése,
az alkalmazasok hasznalatbavétele el6tti felhasznaloi tesztek meghatarozasa, a tesztelésben valo részvétel és
az alkalmazésba vétel funkciondlis szempontbdl val6 jévéahagyasa, az érintett féosztalyok kdzremikddésével;
az intézkedések, belsé hivatali folyamatok végrehajtasdhoz kapcsolédd szabdlyzatok, kézikonyvek
kidolgozasaban vald részvétel; ennek keretében elemzi az eljarasrendek informatikai megvalésithatésagat,
és kezdeményezheti azok modositasat;

a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes ltal a féosztaly feladatkorébe
rendelt fejlesztési projektek szakmai koordindcidja az Informatikai Tervezési és Felligyeleti F&osztaly
kdzremkodésével;

a hivatali iratkezelés és dokumentumkezelés fejlesztési feladatainak koordindcidja a jogi és igazgatasi
igazgato ald tartozé Szabalyozasi és Koordinacids Féosztaly kdzremikodésével;

az Ugyfél-nyilvéantartasi rendszerrel kapcsolatos fejlesztési feladatok koordinécidja;

elektronikus Ugyfélkapcsolati és ligyfél-tajékoztatasi rendszerek fejlesztési feladatainak koordinacidja;

a mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tdamogatasokért felelds elndkhelyettes irdnyitasa ald tartozd szervezeti
egységek vezetdi vagy Uzleti informacios rendszereinek fejlesztési feladataival kapcsolatos koordinécié;

a mez6gazdasdgi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitdsa ala tartozé szervezeti
egységek hatékony muikodéséhez sziikséges kiilsé adatkapcsolatok fejlesztéseinek koordinacidja;

részvétel egyéb tdmogataskezelési informatikai rendszerekkel kapcsolatos feladatokban;

részvétel a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes iranyitasa ald tartozo
szervezeti egységek informatikai stratégiajanak kidolgozasaban és megvalésitasaban;

részvétel a felhasznaldi csoportok és szerepkorok tipusainak kialakitasaban;

a fejlesztésekhez kapcsolédéan modszertanok, ajanlasok kezelése, kialakitdsa, bevezetése, elterjesztése,
valamint hasznalatuk ellendérzése.
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7.2.4. UGYFELSZOLGALATI ES ATRUHAZOTT FELADATOK MONITORING FOOSZTALY

39.§ (1) Az Ugyfélszolgélati és Atruhazott Feladatok Monitoring Féosztaly az 1. melléklet 7. §-dban meghatarozott
feladatokhoz kapcsolédéan a Kincstar altal, atruhazott feladatok elldtasara kotott megdllapodas teljestilésének
folyamatos ellenérzése és nyomon kovetése, a mezdégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds

elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységekkel egytittmikoddve, amelynek keretében

1.

2.
3.
4

ellendrzi a megallapodasban foglalt feladatok tényleges teljesitését;

részt vesz a megallapodas el6készitésében;

részt vesz megéllapodas alapjan atadott feladatok teljesiilésének értékelésére irdnyulé tevékenységben;
eréforras-dtcsoportositasra javaslatot tesz, és egytttmikodik az atcsoportositdsok végrehajtasaért felelés
szervezettel.

(2) Ajogorvoslati eljarasokkal 6sszefliggésben koordinacios és egyéb, nem hatdsagi feladatok keretében

1.

nyilvantartast vezet a masodfoku hatésagokhoz felterjesztésre keriil6 fellebbezésekrdl, valamint keresetekrdl,
tovabbd a masodfoku, a peres és a nemperes eljardsokat lezérd dontésekrdl és azt folyamatosan tovabbitja
a Jogi Féosztaly Informacios Osztélya részére;

gondoskodik a részére eljuttatott felterjesztések megfelel6 masodfoku hatdsag részére valod eljuttatasardl,
valamint a masodfokl, a peres és a nemperes eljardsok lezaruldsat kovetéen visszaérkezé iratoknak
a mez6égazdasagi és vidékfejlesztési elndkhelyettes iranyitasa ala tartozo érintett szervezeti egység, valamint
a Jogi Féosztaly Informacids Osztalya részére vald eljuttatasardl.

(3) A Szabalyzatban meghatarozott feladatokhoz kapcsolédéan Ugyfélszolgalat miikédtetése, melynek keretében

1.

kialakitja az egységes Ugyfél-tdjékoztatasi stratégiat és rendszert, melynek keretében kapcsolédik
a Széchenyi 2020 integralt ligyfélszolgalathoz és a Kincstar Kézponti Ugyfélszolgélati Irodajahoz is;
tajékoztatja az lgyfeleket az intézkedésekkel, palyazati felhivasokkal kapcsolatos altalanos szabalyokrdl,
valamint a jogszabalyi kereteknek megfeleléen egyedi tigyekben is tdjékoztatast ad az ligyfelek részére;
felel6s az Ugyfélkapcsolati Ugyviteli rendszer (CRM) és a mez6égazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokkal
kapcsolatos telefonos Ugyfélszolgdlati kdzpont mikodtetéséért, kozremikodik az Ugyfelek részérdl
az elektronikus kérdés-vélasz fellileten keresztiil érkezé megkeresések megvélaszoldsaban, valamint ellatja
az elektronikus levelek megvalaszoldsaval kapcsolatos feladatokat;

koordinalja a mez6égazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasok vonatkozasdban beérkezé panaszok és
kozérdeku bejelentések megvalaszoldsat.

7.3. KIFIZETO UGYNOKSEGI EU KOORDINACIOS FOOSZTALY

40.8 (1) A Kifizet6 Ugynokségi EU Koordinaciés Féosztaly az 1. melléklet 7. §-d4ban foglaltakkal dsszefiiggéen ellatja
az akkreditacios és egyéb kiilsé ellendrzésekkel kapcsolatos koordinativ funkcidkat, tovabba a mezégazdasagi és

vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elnokhelyettes tevékenységi korébe tartozd feladatok végrehajtasat
elésegité dontés-el6készitési, koordinacids, szervezési és adminisztracids feladatokat ellaté szervezeti egység.
(2) AKifizeté Ugynékségi EU Koordinacids Féosztaly az 1. melléklet 7. §-4ban meghatarozott feladatok tekintetében

1.

Osszefogja, koordindlja az akkreditaci6 megszerzésével és akkreditacios feltételek folyamatos teljesitésével
kapcsolatos feladatok, nyilvantartja és nyomon koveti az ezzel kapcsolatos feladatok teljesiilését;
Osszehangolja a mezbégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes iranyitasa ala
tartozé szervezeti egységek, valamint a Kincstar egyéb, az 1. melléklet 7. §-aban foglalt feladatok ellatasaban
részt vevd szervezeti egységeinek tevékenységét;

Osszefogja a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatdsokért felelés elndkhelyettes személyes intézkedési
korébe vont lGgyek el6készitését, valamint kdzrem(ikddik intézésiikben a mezégazdasagi és vidékfejlesztési
tdmogatasokért felelés elndkhelyettes utasitasa szerint;

a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettes szdmdéra beszerzi és értékeli
az elndkhelyettesi tevékenység ellatasahoz sziikséges informacidkat, részt vesz a tervezésben;

a mezbgazdasagi és vidékfejlesztési tdamogatasokért felelds elndkhelyettes irdnyitasa alad tartozd szervezeti
egységek szamdra kozvetiti a mezbégazdasigi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes
utasitdsait a szervezeti egységet irdnyitd vezetd egyidejl tdjékoztatasa mellett;

figyelemmel kiséri a feladatok Ugyintézését a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds
elndkhelyettes irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységeknél;
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

el6késziti az atruhazott vagy szakértSi egylttm(ikodoi feladatokat ellatd szervezetekkel kotott
megallapodésok értékelését és ellatja az ezzel 6sszefliggd szervezési feladatokat;

szakmai hattéranyagokat, dontés-el6készité dokumentumokat készit;

tdmogatdast nyujt, szervezi és nyilvantartja a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds
elndkhelyettes hivatali teenddit és szerepléseit; intézi a programjahoz sziikséges el6készité munkalatokat;
kapcsolatot tart a minisztériumokkal, egyéb allami és nem allami szervekkel, hatésagokkal, intézményekkel,
szervezetekkel, a kdzponti szerv szervezeti egységeivel;

elldtja a mez6égazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elndkhelyettesi tgyiratforgalommal jaro
feladatokat; kezeli a mezdgazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés elndkhelyettes személyéhez
kozvetlenil kapcsolodo levelezést;

a mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelés elndkhelyettes megbizasabdl megbeszéléseket
és egyeztetéseket folytat és szervez;

Osszefogja az akkreditaciés és egyéb vizsgalatokkal, valamint kilsé ellendrzésekkel kapcsolatos
tevékenységeket, elldtja a tdjékoztatdsi, adatszolgaltatasi, véleményezési, nyomon kdvetési, nyilvantartasi és
beszamolo készitési feladatokat;

kidolgozza az akkreditacios és egyéb vizsgalatok, valamint kiilsé ellendrzések alapjan készitendd intézkedési
terveket, tovdbba nyomon koveti az intézkedési tervek teljesitését;

Osszefogja és biztositja a KAP reformmal kapcsolatos informacidaramlast;

kapcsolatot tart a Learning Network Kifizeté Ugynokségi Halézattal;

elldtja a kifizet6 Ugynokségi feladatok teljesitéséhez kapcsoléodd operativ programok keretében
megvaldsitott projektek adminisztrativ koordinaciéjat;

elldtja a MAHOP kozrem(ikodo szervezeti feladatokhoz kapcsolddé koordinacids tevékenységet;

segitséget nyujt a mezOégazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasi szerv Ugyfelei altal elkovetett
szabdlytalansdgok kezelési rendszerének kialakitdsdban, a szabalytalansdgokrol nyilvantartast vezet,
elemzéseket készit;

elldtja az Eurépai Csalds Elleni Hivatal (a tovabbiakban: OLAF) vizsgalataival kapcsolatos koordinaciés és
adatszolgaltatasi feladatokat;

segitséget nyujt a jelentési kotelezettség ald tartozd szabdlytalansagokrol az OLAF szamara megkildendd
szabalytalansagi jelentések ellenérzésében és rogzitésében az OLAF elektronikus jelentési rendszerében,
és a jelentésekrdl nyilvantartast vezet;

a jelentési kotelezettség ala nem tartozd, ligyfelek altal elkovetett szabalytalansagokrol kifizeté Gigynokségi
szintl nyilvantartast vezet;

a 21.és 22. pont szerinti jelentések alapjan statisztikakat és elemzéseket készit;

feladatkorében eljarva kapcsolatot tart a Nemzeti Adé- és Vamhivatal Kézponti Hivatala OLAF Koordinacids
Irodéval, az Agrarminisztériummal és a Miniszterelndkséggel.

7.4. MEZOGAZDASAGI ES VIDEKFEJLESZTESI SZAKIGAZGATASI FOOSZTALY

A Mezdbgazdasagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi Féosztaly elldtja az egyes, az 1. melléklet 7. §-aban
meghatarozott feladatokkal 6sszefliggé jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérésével kapcsolatos feladatot,
amelyrdl tajékoztatast ad a Kincstar elnoke, a mezbégazdasdgi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelés

elndkhelyettes és a Kincstdr érintett szervezeti egységei részére.
A Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi FGosztaly az 1. melléklet 7. §-aban meghatarozott feladatkorbe
tartozo intézkedésekkel, palyazati felhivasokkal 6sszefliggésben az alabbi feladatokat Iatja el:

1.

o Un A wN

o N

javaslatot tesz jogszabdly megalkotésara;

részt vesz jogszabalyok el6készitésében;

képviseli a Kincstart a kozigazgatdsi egyeztetéseken;

jogszabalytervezetek, el6terjesztések véleményezése, a véleményezési folyamat koordinélasa;

palyazati felhivasok, kozlemények, nyomtatvanyok tervezeteinek véleményezése;

belsé szabalyozok, kévetelményjegyzékek tervezeteinek véleményezése, valamint dontés-, értesités- és
egyéb iratmintdk el6készitése;

a Kincstar altal els6 fokon elbiralt ligyekben eseti kdzrem(ikddés;

az atruhdzott feladatot ellaté vagy szakértéi egylittm(ikodd szervezetekkel kotendé megallapodasok
el6készitése, véglegesitése;
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gondoskodik a jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok, egyéb normativ utasitdsok, palydzati
felhivésok, belsé szabdlyozdk egységes végrehajtasdhoz sziikséges szakigazgatdsi feladatok ellatdsérol,
melynek soran allasfoglaldst készit a mezégazdasagi és vidékfejlesztési tdmogatasokért felelds elndkhelyettes
irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységektodl érkezé megkeresésekre.

7.5. ATAMOGATASI IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

7.5.1. EU TAMOGATASI FOOSZTALY

42.8 (1) Az EU Tamogatési Féosztdly kdzrem(ikddik az RFP megvalositdsaban, a jogszabdlyban és megallapodasban

meghatarozott feladatok végrehajtasaban, amelynek keretében:

1.

gondoskodik a RFP [H-val, valamint a Miniszterelnokséggel kotott kozremiikodd szervezeti feladatokat

tartalmazé megallapodas elkészitésérdl és folyamatos feliilvizsgalatardl;

az EU alapjaibdl szérmazd pénzeszkozok felhasznaldsahoz kapcsoléddan kdzrem(ikodik az 1. melléklet

1. § (7) bekezdés d) pontja szerinti megallapodasban meghatarozott RFP megvalésitdsdban, a jogszabalyban

és megallapodéasban meghatarozott feladatok végrehajtasaban, melynek keretében:

2.1. kialakitja a feladatellatashoz kapcsolddd hazai és eurdpai unidés normdk és az RFP IH altal kiadott
hatdlyos utasitasok szerinti belsé eljarasrendeket,

2.2. ellatja a koveteléskezeléssel kapcsolatos feladatokat,

2.3. kezeli a kifogasokat és a szabdlytalansagi gyanukat,

2.4. nyomon koveti a kedvezményezettek kdzbeszerzési kotelezettségeit,

2.5. elldtja a megyei igazgatésagok kdzrem(ikodé szervezeti tevékenységének szakmai irdnyitasat és
felligyeletét, melynek keretében biztositja az egységes eljarasrendek mentén térténd feladatellatast,

2.6. elldtja a tdmogatasigényldk és kedvezményezettek tdjékoztatasaval kapcsolatos Ugyfélszolgélati
feladatokat 6sszhangban a Széchenyi2020 kdzponti ligyfélszolgalataval,

2.7. elldtja a végrehajtdshoz kapcsolédd adatszolgaltatdsokkal kapcsolatos feladatokat, koordindlja

a megyei igazgatdsagok adatszolgaltatasi tevékenységét,

2.8. koordindlja az RFP-kal 6sszefliggd kiilsé és belsd ellendrzéseket, a jelentések véleményezését és
nyomon koveti az intézkedések végrehajtasat,

2.9. Osszeallitja az RFP-ra vonatkozé beszamoldkat, jelentéseket.

(2) Az EUTamogatési Féosztaly

1.

elldtja a nem csalddtdmogatési kifizetéhely munkaltatok apakat megilleté pétszabadsdggal 6sszefliggd
koltségei jogosulatlan elszdmoldsa, igénybevétele miatt elrendelt visszafizetések egyes koveteléskezelési
feladatait;

elldtja a visszatéritési kotelezettséggel nyujtott, valamint kiilonb6zd eljaras alapjan koveteléssé valt vissza
nem téritendd, hazai forrasbodl, palyazatos uton kihelyezett tamogatasokbodl keletkezett kovetelések
kezelését;

egyedi megbizas alapjan ellatja a kincstari kdrbe tartozé intézmények éltal a munkavallaldik részére nyujtott
lakdscélu tdmogatédsok kezelésének feladatait.

(3) Az EU Tamogatasi Féosztély az (1) és (2) bekezdésben foglalt feladatokkal kapcsolatban

1.
2.

a végrehajtasban részt vevo terlileti szervek részére szakmai képzést szervez;
gondoskodik a terlleti szervek részére tajékoztatdk, utmutatdk sszeallitdsarodl.

7.5.2. TAMOGATASOKAT KOZVETITO FOOSZTALY

43. 8§ A Tamogatasokat Kozvetité Féosztaly

1.

elkésziti a Kincstar altal kezelt céleléiranyzatokhoz kapcsolédé megbizasi szerzé6déseket, megallapodast kot
az el6irdnyzatok kezelésében kdzrem(ikodé egyéb szervezetekkel;

elldtja az egyes palydzatos tdmogatdsi céleldirdnyzatok kezelésére kotott megbizasi szerz6dések és
jogszabalyi felhatalmazas alapjan a tdmogatasok lebonyolitdsdval kapcsolatos feladatokat (szabalyozas,
folydsitas, ellendrzés, adatbazis kialakitasa);

elldtja a szakmai felligyeletét a Kincstér altal kezelt célel6iranyzatokkal 6sszefiiggésben a terdiileti szervek
allampénztari irodai tevékenységének, koordinalja a feladatok ellatasét, kialakitja a szakteriiletre vonatkozé
egységes belsé szabdlyozé eszkdzoket;
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4.

10.
11.

20.

a Kincstar altal kezelt célel6iranyzatokra vonatkozdan rendszeres és eseti adatszolgdltatast teljesit,
beszamolot készit;

elldtja a lakascélu tdmogatasok utalvanyozasaval kapcsolatos feladatokat; szakmailag iranyitja a hitelintézeti
adatszolgaltatast, az azon alapulé szakmai informatikai rendszerek mukodését és fejlesztését, valamint
a kincstari pénziigyi szabdlyozas rendjét; informacidkat szolgaltat a lakascélu tdmogatasok pénziigyeirdl;
ellendrzi a hitelintézetek lakdstdmogatasok nyujtdsahoz kapcsolddé tevékenységét;

elvégzi a lakds-el6takarékossaghoz kapcsolédo éllami tdmogatés igénylésével, és az informacids rendszer
mikodésével kapcsolatos feladatokat; nyilvantartdst vezet a megkotott szerz6désekrdl, és visszautasitja
a parhuzamos allami tamogatasigényléseket; kérelemre tajékoztatast nyujt a lakas-el6takarékoskodok
részére ligyeikben;

ellatja a budapesti 4-es metrévonal finanszirozasara kotott, haromoldalt - Budapest Févaros Onkormanyzata,
Budapest Kozlekedési Zrt., Kincstar — szerzédésben rogzitett pénzligyi lebonyolitasi feladatokat;

cégfigyelést végez a Cégkozlonyben kozzétettek alapjan, tovabba ellatja a cégeljarasokhoz és mas
cégligyekhez kapcsolédva medfizetett illetékekrdl, koltségtéritésekrdl készildé elektronikus igazolasok
kikuldésének szakmai koordinaci¢jat, valamint intézkedik a befizetésekkel kapcsolatos megkeresések
tgyében;

elldtja — az dllampénztari irodak kdzremulkodésével - az épittetdi fedezetkezeldi feladatokat;

elldtja azon munkaltaték apakat megilletd pdtszabadsag elszamolassal kapcsolatos ellendrzési feladatok
szakmai iranyitasat, melyek nem csalddtamogatasi kifizet6helyek, gondoskodik a pdtszabadsaggal
0sszefligg6 tavolléti dij és kdzterhei szamitdsdval kapcsolatos szakmai irdnymutatés beszerzésérél az illetékes
minisztériumtol;

elldtia - az allampénztari iroddk kozremlkodésével - az orszaggydlési képviseldk valasztasa
kampanykoltségeinek atlathatéva tételérdl szolo jogszabdlyban elsirt feladatokat; intézkedik a jeldltek és
jelolé szervezetek nyilvantartasdhoz sziikséges adatbazis kialakitasardl; figyelemmel kiséri az el6irt
visszafizetési kotelezettség teljesitését, és kozremiikodik a szamviteli jelentés elkészitésében;

elldtja az ar- és belvizvédelmi kdrtalanitas céljabdl 1étrehozott fejezeti kezelés( elSirdnyzat kezel6 szerveként
az el&iranyzattal kapcsolatos feladatokat, vezeti a Wesselényi Miklés Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap
megszlinését kdvetéen fennmaradé, a Kincstarral mint a megsz(int alap kezel6jével megkotott és hatélyban
levé kartalanitasi szerz6dések nyilvantartasat, figyelemmel kiséri a dijbefizetési kotelezettségek teljesitését,
egyedileg lefolytatja a kdrtalanitasi eljarast, intézkedik a karok kifizetésérdl;

gondoskodik a megvaltozott munkaképességli munkavallalok foglalkoztatasahoz nyujthatd koltségvetési
tdmogatdasban részesiilé munkaltaték pénziigyi ellenérzésével kapcsolatos feladatok lebonyolitasardl;
kozremUkodik a févarosi és megyei kormdényhivatal lakastdmogatasokkal 6sszefliggésben alkalmazott
szakmai informatikai rendszerének fejlesztésében;

szakmailag iranyitia a nemzeti otthonteremtési kozdsség szervezdi szamdra el6irt, Kincstar részére
teljesitend6 adatszolgéltatast, az azon alapul6é szakmai informatikai rendszerek fejlesztését, és elkésziti
a jogszabaly altal el6irt Gtmutatét;

elldtja a bankkértya-elfogadé termindlok szdménak noveléséhez nyujtott tdmogatasrél sz6l6 47/2016. (XII. 6.)
NGM rendeletben meghatérozott kezeld szervi feladatokat;

elldtja a Pest megye Teriletfejlesztési Koncepcidja 2014-2030 és Pest megye Terlletfejlesztési Programja
2014-2020 megvaldsitasahoz nyujtott célzott pénziigyi tamogatas felhasznalasanak lebonyolitdi, pénziigyi
és fokonyvi konyvelési feladatait — a terlletileg illetékes allampénztari iroda kozremiikodésével — a Pest
megye Terlletfejlesztési Koncepcidja 2014-2030 és Pest megye Terlletfejlesztési Programja 2014-2020
megvaldsitasahoz nyujtott célzott pénziigyi tdmogatdsrél sz616 1295/2016. (VI. 13.) Korm. hatarozat és a Pest
megye Terlletfejlesztési Koncepcidja 2014-2030 és Pest megye Terlletfejlesztési Programja 2014-2020
megvaldsitdsdhoz nyujtand6 célzott pénziigyi tdmogatds felhaszndlasanak feltételrendszerérdl széld
1517/2016. (IX. 23.) Korm. hatarozat alapjan;

elldtja a lakastdmogatas szakmai feladatait elldtd megyei kormanyhivatalok, hitelintézetek és
a Pénziigyminisztérium illetékes szakterilete részére a LINA jogosultsag kezelésével kapcsolatos feladatokat;
elldtja a Tokaj-Zemplén Térség Fejlesztési Program megvaldsitdsahoz nyudjtott pénziigyi tdmogatds
lebonyolitoi feladatait a terlletileg illetékes allampénztéri iroda kozremUikodésével.
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44.§

45.8

7.5.3. BIZTONSAGI FOOSZTALY

A Biztonsagi Féosztaly

1.

© v XX N O W

szervezi és irdnyitja a Kincstar objektumainak védelmét, ennek érdekében egytttmikodik az épiletek
Orzés-védelmét elldtd biztonsagi szolgalattal;

ellatja a Kincstar biztonsagi okmanyaival kapcsolatos feladatokat;

ellatja a Kincstar honvédelmi feladatait;

gondoskodik a kiilsé szervektdl érkezé mindsitett kiildemények atvételérdl, érkeztetésérdl és a cimzetthez
torténd tovabbitasardl, ellatja a mindsitett adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat;

szervezi a Kincstar tlizvédelmi, munkavédelmi feladatait;

javaslatot tesz a biztonsagi célu fejlesztésekre;

fejleszti a biztonsagtudatossagot, oktatasokat szervez;

feladatkorébe tartozdan biztonsagi ellenbrzéseket végez;

irdnyitja és ellendrzi a biztonsdgi, tlz- és munkavédelmi megbizottak feladatelldtasat;

feladatkorébe tartozé Ulgyekben kapcsolatot tart a Nemzetbiztonsagi Szolgalatokkal, a Terrorelharitési
Koézponttal.

8. A LAKOSSAGI SZOLGALTATASOKERT FELELOS ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

8.1. ATARSADALOMBIZTOSITASI ES CSALADTAMOGATASI IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

8.1.1. NYUGDIJBIZTOSITASI SZAKIGAZGATASI FOOSZTALY

(1) A Nyugdijbiztositasi Szakigazgatasi Féosztaly ellatja a nyugdijbiztositasi igazgatdsi szervek dltal ellatott hatdsagi és
egyéb feladatokkal (a tovabbiakban: nyugdijigyek) kapcsolatos szakigazgatasi feladatokat.
(2) Nyugdijbiztositasi Szakigazgatasi Féosztély az (1) bekezdés szerinti feladatai kérében

1.

11.
12.

javaslatot tesz a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek feladat- és hataskorét érinté jogszabalyok
megalkotdsanak és modositasanak kezdeményezésére, véleményezi a jogszabalytervezeteket;

el6késziti a Kincstar Kozpont nyugdijbiztositasi feladat- és hataskorébe tartozd, valamint a nyugdijfolydsito
szerv megallapitasi és folydsitasi hataskorébe tartozo jogalkalmazdi feladatellatds téamogatasara szolgald
belsd szabdlyozd eszkdzok tervezetét;

a szakmai irdnyitdé miniszter szdmara a nyugdijigyeket érintéen el6késziti a jogszabdlyok egységes
értelmezéséhez és végrehajtasahoz sziikséges szabalyozd eszkozok tervezetét;

kdzremiikédik a nyugdijbiztositassal kapcsolatos nemzetkdzi szerzédések és az 6sszekdtd szervek kozotti
igazgatasi megdllapodasok el6készitésében és végrehajtdsaban;

gondoskodik a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek feladatkorébe tartozd nyugdijligyekkel kapcsolatos
jogszabalyok és szabdlyozd eszkd6zok egységes végrehajtdsdhoz szilikséges szakigazgatdsi feladatok
elldtasardl, meghatarozza az informatikai fejlesztésekhez sziikséges szakmai kovetelményeket;

elldtja a Kincstarnak a korkedvezmény alkalmazasaval kapcsolatos szakmai feladatait;

elldtja a nyugdijfolyositd szerv megallapitasi, folydsitasi tevékenységét érinté szakigazgatdsi feladatokat,
kilonésen a tanulmanyok folytatasara vonatkozé igazoltatassal, a kiilfoldon él6 személyek adategyeztetési
eljarasaval, az ellatasok folydsitasaval, a hozzatartozoi ellatasok elbiralasaval kapcsolatban;

figyelemmel kiséri az lgyviteli folyamatokat, elemzi a nyugdijstatisztikai adatokat és a tevékenységhez
kapcsolodd birdsédgi gyakorlatot, és a tevékenysége soran feltart jogalkalmazaési, eljarasi és egyéb
hidnyossagok megsziintetése érdekében megteszi a sziikséges szakigazgatasi intézkedéseket;

el6késziti, folyamatosan karbantartja és tovabbfejleszti a nyomtatvanyokat, iratmintakat, a szakrendszeri
nyomtatvanyokhoz és az elektronikus Urlapokhoz szakmai kdvetelményt készit;

elldtja a postai utalvdnyozassal és a banki utaldssal kapcsolatos szakigazgatdsi tevékenységet, kapcsolatot
tart a Magyar Posta Zrt.-vel és a pénzintézetekkel;

allasfoglalast készit a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek, kiils6 szervek és maganszemélyek megkereséseire;
nyugdijjogi és jogalkalmazasi kérdésekben egyeztetést folytat a kormanyhivatalokkal, a kozponti hivatalokkal
és egyéb szervekkel;
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46.8§

13.

18.
19.

20.

21.

22,
23.

el6késziti és gondozza a feladat- és hataskorét érint6, valamint a jogszabalyokon alapuld, mas kozigazgatasi
szervekkel, hatésagokkal és egyéb szervekkel kotendd egylittmiikodési megéllapodésokat;

részt vesz az altaldnos hataskord nyugdij-megallapité szerv szakmai irdnyitdsaval kapcsolatos intézkedések és
dontések el6készitésében, tovabba adatgyljtéssel, informaciokkal, javaslatokkal és egyeztetések
kezdeményezésével segiti el6 a szakmai irdnyitéi feladatok ellatasat;

a jogi és igazgatasi igazgatoval egylttmiikodésben véleményezi a Kozpont és a nyugdijfolyésitd szerv
nyugdijbiztositasi hatdskorébe tartozé hatésagi ligyekkel kapcsolatos jogerds birdsagi itéletekkel szemben
benyujtandoé felllvizsgalati kérelmeket, nyilvéntartja a felllvizsgalati eljarasban hozott itéleteket;

felkérésre részt vesz az altaldnos hataskorld nyugdij-megéllapitéd szervek torvényességi és szakszerlségi
ellenérzésében;

szakmai anyagokkal tdmogatja a nyugdijbiztositasi agazat tigyfélszolgalati tajékoztatasi tevékenységét, segiti
az Ugyfelek igényérvényesitését, és ezzel Osszefliggésben megadja a sziikséges tajékoztatast, valamint
a feladat- és hataskorébe tartozd kérdések tekintetében karbantartja a Kincstar honlapjan kozzétett
tajékoztatokat;

szakmai képzéseket tart nyugdijjogi, jogalkalmazasi, Ugyfél-tdjékoztatasi és elbiralasi kérdésekben;

elldtja az eurdpai unids tagsagbdl adédé nyugdijbiztositasi koordinaciéval kapcsolatos feladatokat, részt vesz
az eurdpai unids szakbizottsagok, nemzetkozi szervezetek szakmai munkajaban, valamint kapcsolatot tart
a kijelolt 6sszekotd szervekkel;

javaslatot készit a lakossagi szolgaltatasokért felelés elnokhelyettes részére az Ny. Alap éves
koltségvetésében méltanyossagi ellatasokra felhasznalhaté keret nyugdijbiztositasi igazgatdsi szervek kozotti
elosztasara, valamint figyelemmel kiséri a méltanyossagi keret felhasznalasat;

kozremUikodik a kivételes méltanyossag gyakorlasaval kapcsolatban az orszagosan egységes jogalkalmazasi
gyakorlat biztositasaban;

bels6 szabalyzat szerint ellatja a Szakmai Tudastar szerkesztését;

a nyelvvizsga-tdmogatassal, a KRESZ vizsga tdmogatdssal, valamint a Kormany altal a NYUFIG feladatkorébe
utalt egyéb tdmogatéssal kapcsolatban ellatja a szervezési, szabalyozasi, szakigazgatasi feladatokat, szlikség
esetén meghatdrozza a fejlesztés szakmai kovetelményeit, megallapodast készit el6, kapcsolatot tart
az érintett szervekkel.

8.1.2. ELLATASI, FELUGYELETI ES MELTANYOSSAGI FOOSZTALY

(1) Az Ellatési, Fellgyeleti és Méltanyossdgi Féosztaly elldtja a jogszabaly alapjan a kozponti szerv feladat- és
hataskorébe tartozd nyugdijbiztositasi hatoésagi feladatokat.
(2) AzEllatasi, Feligyeleti és Méltanyossagi Féosztély az (1) bekezdés szerinti feladatai kérében

1.
2.

ellatja a Tny. 102/A. §-a szerinti nyugdijnévelés megallapitasaval kapcsolatos hatosagi feladatokat;

felligyeleti jogkort gyakorol a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervként eljaro févarosi és megyei
kormanyhivatalok, valamint a NYUFIG hatodsagi tevékenysége folott, szlikség esetén felligyeleti intézkedést
tesz;

elldtja a kivételes nyugellatds-megallapitassal, a kivételes nyugellatas-emeléssel, az egyszeri segély tigyekkel,
valamint a 25. életéviiket betdltott, tanulmanyokat tovabbra is folytato, arvaellatasban részesiilék ellatasanak
tovabbfolydsitasara iranyuld kérelmekkel kapcsolatos hatésagi feladatokat, dontésre el6késziti a kdzponti
szerv feladatkorébe tartozé méltanyossagi kérelmeket;

indokolt esetben torvényességi és szakszer(iségi ellenérzést kezdeményez;

a feladatkorében kiadott hatéségi dontések ellen érkezd jogorvoslati kérelmeket megvizsgélja, és
— amennyiben a dontés sajat hataskorben térténé modositdsa, visszavondsa nem indokolt, igy - tovabbitja
a jogi és igazgatasi igazgato részére;

véleményezi a nyugdijbiztositdsi, valamint a hatdsagi eljarasi tevékenységet érinté jogszabalytervezeteket,
normativ utasitdsokat, szabdlyzatokat;

statisztikai adatokat szolgéltat a feladatkérébe tartozéan mindazokrol az adatokrol, amelyek
a szakrendszerekbdl kozpontilag nem gyUjthetdk ki;

belsé szabalyzat szerint kozremUikddik a Szakmai Tudastér szerkesztésében.
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8.1.3. FOLYAMAT- ES UGYVITELSZERVEZESI FOOSZTALY

47.8 (1) A Folyamat- és Ugyvitelszervezési Fosztély ellatja a jogszabaly alapjan a kdzponti szerv feladat- és hataskérébe
tartozo nyugdijligyekkel kapcsolatos folyamat- és ligyvitelszervezési feladatokat.
(2) A Folyamat- és Ugyvitelszervezési Féosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai kérében

1.

17.
18.

20.

el6késziti a nyugdijigyekkel 6sszefliggd, tgyviteli targyd normativ utasitdsok, szabalyzatok, modszertani
utmutatdk és korlevelek tervezetét, gondoskodik a nyugdijszakmai tigyviteli szabalyok betartasardl;
tevékenységével 0sszefliggésben javaslatot készit a jogszabalyok moédositaséra;

figyelemmel kiséri és elemzi a nyugdijligyekkel 6sszefliggé tigyviteli folyamatokat;

allasfoglalast készit el6 az tgyviteli folyamatokkal dsszefliggésben felmeriild, a nyugdijbiztositasi igazgatasi
szervektdl, kiilsé szervektd| érkezé megkeresésekre;

részt vesz az altalanos hataskord nyugdij-megallapitd szervek szakmai irdnyitasaval kapcsolatos, az tUgyviteli
folyamatokat érinté intézkedések és dontések elkészitésében;

a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek tekintetében felligyeli az lgyviteli folyamatokra vonatkozé el6irasok
betartasat, szlikség esetén intézkedést kezdeményez a szakmai irdnyitd szerv felé az ligyviteli folyamatok
egységességének biztositasa érdekében;

elldtja a nyugdijiigyekkel kapcsolatos tigyviteli tamogatast, javaslatot tesz az egyes lgyviteli folyamatok
informatikai tamogatasara, a meglévé tdmogatas modositasara, az lgyvitel-korszer(sitésre és -fejlesztésre;

a kapcsolodd alkalmazasi, informatikai fejlesztésekkel Osszefiiggésben elkésziti az Ugyviteli folyamatok
leirdsat és a kdvetelményjegyzéket, biztositja az egységesitést és a folyamatok optimalizaldsat, meghatdrozza
a folyamatokat érinté problémakat és javaslatot tesz azok megolddsara, valamint elvégzi a fejlesztések
funkciondlis  atvételi, felhaszndl6i tesztelését és jovahagyasat, és engedélyezi a jovahagyott
rendszerfejlesztési kovetelményeknek megfelelé modositdsokat, elkésziti a felhasznaldi kézikonyveket;
elkésziti mind az lgyfelek, mind a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek altal hasznalt, nyugdijigyekkel
kapcsolatos nyomtatvanyokat (beleértve az (rlapokat, adatlapokat, igénybejelentéket), iratmintékat,
folyamatosan karbantartja és az egységesités iranydban tovabbfejleszti a nyomtatvany-adatbazist, valamint
kozremUikodik az nyugdijagazat kozponti nyomtatvanyellatasanak biztositdsaban;

meghatarozza a nyugdijbiztositasi nyilvantartdsokban szereplé adatok mads rendszerekbe torténd
atadasahoz, és a nyilvantartand6 adatok mas rendszerekbdl torténd atvételéhez sziikséges interfészek
fejlesztésének kovetelményeit, és kozremiikodik azok megvalositasaban;

kozremUkodik az alkalmazoi rendszerek Service Desken vagy a nyugdijbiztositasi eljardsokhoz kapcsolédéan
bevezetett egyéb hibakezelési alkalmazason keresztiil torténd hibabejelentéseinek tdamogatasaban, valamint
a toérvényességi és szakszer(ségi ellendrzés altal feltartak alapjan a felhasznalék tdmogatasaban, a problémak
megoldasaban;

el6késziti a mikodd informatikai rendszerek jogszabalykdvetésen alapulé modositéasait, elvégzi a folydsitott
elldtasok emelési feltételrendszer-tervezetének kidolgozasat;

az Ugyviteli egységek jelzése alapjan 6sszegyUjti a racionalizalasi igényeket, és ez alapjan megfogalmazza
az informatikai kdvetelményeket;

meghatarozza az iratkezelési és iratmegd&rzési kovetelményeket az iratkezel6 rendszerek szdméra, részt vesz
az irat- és Ugykezelési rendszer fejlesztésében, elkésziti a kovetelményjegyzéket, kdzrem(ikddik a programok
tesztelésében és az oktatasban;

meghatarozza a nyugdijbiztositassal 6sszefiiggé folyamatokhoz kapcsoléddan az elektronikus tigyintézéssel
kapcsolatos kdvetelményeket, részt vesz az érintett alkalmazasok fejlesztésében, kozrem(ikddik a programok
tesztelésében és az oktatasban;

Ugyvitelszervezéssel 0sszefliiggd kérdésekben egyeztetést folytat a Kincstar szakmai terileteivel,
a NYUFIG-gal, kormanyhivatalokkal, a kdzponti hivatalokkal és egyéb szervekkel;

elldtja a hivatalbol indulé adategyeztetési eljarasokkal 6sszefliggd tigyviteli feladatokat;

szakmai képzéseket tart Ugyvitel-tdmogatdsi kérdésekben és az alkalmazasok rendeltetésszerl haszndlata
témakorében;

megfogalmazza a folydsitasi adatbdzissal és a napi update-tel kapcsolatos Uj véltoztatdsi igényeket,
0sszehangolja az egyéb feldolgozédsokat tdmogatoé adatbézisokat;

elldtja az igazoltatasokkal, az adategyeztetési eljardsokkal, a folydsitssal, a hozzatartozoi ellatasok
elbirdlasaval, valamint az ezeket tdmogatdé informatikai alkalmazdsokkal Osszefligg6é Ugyvitelszervezési
feladatokat;
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21.

22.

23.
24,

25.

26.

27.

28.

29.
30.

31.
32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

elldtja a folyositasi adatbazisokkal kapcsolatos feladatokat, a napi hibas tételek elemzését, a napi update
karbantartasat;

gondoskodik a lekérdezérendszerekkel és a forgalom journal lekérdezéssel kapcsolatos lgyviteli feladatok
ellatasardl;

elldtja a levonasokat tdamogato alkalmazasokkal 6sszefliggé tgyvitelszervezési feladatokat;

a NYUFIG vezetése felé jelzi és az informatikai terilettel egylttm(ikddve szervezi a rendszeresen ismétl6dé
feladatok elvégzését;

kozremUkodik a kiilonbdzd belsé és kiilsé szervek felé torténd adatszolgaltatdsok teljesitésében és
a beérkezd adatszolgaltatdsokkal kapcsolatos ligyvitelszervezési feladatokban;

koordindlja és kozremUkodik a NYUFIG E-dossziéjanak és elektronikus Ggyintézési folyamatanak
kialakitasaban;

kozremUikodik a folydsitasi torzsszam kiosztasaban és bovitésében;

kozremkodik a NYUFIG kiilonb6z6 nyilvantartasainak racionalizéladsaban és korszer(sitésében;

a keresetkorlatozashoz kapcsoléddan koordinalja a NAV adatszolgéltatas feldolgozasat;

az egészségligyben foglalkoztatott személyek vonatkozasdban eseti adatszolgaltatdst teljesit a Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezels, valamint eseti és havi adatszolgéltatast teljesit a Honvédelmi Minisztérium
részére;

ellatja a TAJ és Nexus rendszerrel kapcsolatos tigyvitelszervezési feladatokat;

ellatja az ellatasok rendes és rendkiviili emelésével és a tizenharmadik havi nyugdijjal és ellatassal 6sszefliggé
feladatokat, a feldolgozadsokat tamogatd alkalmazdsokban val6é &tvezetését, valamint a folydsitdsi és
szamfejtési tevékenységekkel torténd 6sszehangoldsat;

koordinalja a kdzponti nyomtatas kiterjesztését a NYUFIG ligyviteli folyamataiban;

elldtja a nyugdijbiztositds hatdsagi nyilvantartasanak (kiilénosen a személyi adatvagyon, a biztositasi
jogviszonyok, a NAV-t6l atvett adatok és a folydsitasi nyilvantartds) kezelésével és annak hatdsagi
ellendrzésével, valamint a TAJ nyilvantartassal kapcsolatos adatkezelési, adattisztitasi feladatokat;

koordindlja a nyilvantartdsokat érinté adatok 4atadasdval és &tvételével kapcsolatos tevékenységet,
kozremikodik az dlloményok elemzésében és az azzal kapcsolatos egyéb feladatok elvégzésében;
kozigazgatasi szervek részére adatszolgaltatast teljesit az alkalmazdi rendszerekbdl, valamint az azokra épuil
adattarhazakbol a jogszabélyokban és a vonatkozé megallapodasokban foglaltak szerint;

a jogszabdlyban meghatarozott szervezetek szamdra a jogszabalyokban meghatérozott médon elérhetévé
teszi a nyugdijbiztositasi nyilvantartasi adatokat;

felligyeli és elemzi a nyugdijbiztositdsi feladatokat elldaté szervek tevékenységéhez kapcsolédd
nyilvdntartassal, az adategyeztetéssel, az egyéni szamldval és a terlleti ellen6rzéssel kapcsolatos,
az alkalmazdi rendszerekbdl és az azokra épilé adattarhazakbdl szarmazé statisztikai adatokat, sziikség
esetén intézkedéseket tesz vagy kezdeményez az altalanos hatdskorli nyugdij-megallapitd szervek,
a Lakosséagi Szolgaltatasokért Felel6s EInokhelyettes irdnyitasa ala tartozo illetékes szervezeti egységei felé.

A Folyamat- és Ugyvitelszervezési FSosztaly szorosan egyiittm(kddik a Nyugdijbiztositasi Szakigazgatasi
Féosztallyal, a Tarsadalombiztositdsi és Csalddtdmogatdsi Ellenérzések Fosztélydval, a Csalddtdmogatési

Féosztallyal, az Egészségbiztositasi Féosztéllyal és a Tarsadalombiztositasi és Csaladtdmogatasi Koveteléskezelési
Féosztallyal az egységes Ugyvitelfejlesztési, szakigazgatasi, nyilvantartasi és ellenérzési rendszer megvalositasa
érdekében, a feladatait ennek megfeleléen latja el.

8.1.4. KOZGAZDASAGI ES ELEMZESI FOOSZTALY

A Kbdzgazdasagi és Elemzési Féosztaly a lakossdgi szolgaltatasokért felel6s elndkhelyettes iranyitdsa ala tartozo
szervezeti egységek feladat- és hataskoréhez kapcsoléddan

1.

elemzi a tarsadalombiztositasi nyugdijrendszerre haté folyamatokat, vizsgalja a nyugdijrendszer miikodését,
javaslatot tesz a nyugdijrendszer koncepciondlis fejlesztésére és meghatarozott elemeinek modositasara;
mukodteti és folyamatosan fejleszti a Kincstar mikroszimulacios nyugdijmodelljét, valamint az elemzéshez
szlikséges egyéb eszkodzoket;

a megfelel$ adatallomanyokra épitve elemzi a nyugdijrendszer multbeli mikddését, lehetséges valtozasait és
a jovében varhato folyamatait;
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4.  tervezi az Ny. Alapbdl finanszirozott éves nyugdijkiadasokat, elemzi a lezart év nyugdijkiadasait, vizsgalja
a folyamatosan felmerilé tényleges kiaddsokat, elemzi a kiadasokra haté tényezdket, tovabba mindezek
érdekében fejleszti és mlkodteti a nyugdijtervezési adatbazist;

5.  egylttmkodik a Tarsadalombiztositasi Pénzellatasok Alapkezelési Féosztalyaval az Ny. Alap koltségvetési és
zarszamadasi javaslatainak el6készitése soran;

6. aszemélyesnek nem mindsiilé adatok kezelésével, feldolgozasaval, rendszeres és eseti adatszolgaltatasaval
kapcsolatosan ellatja a Kincstar statisztikai feladatait, koordindlja a tobb féosztalyt érint6 statisztikai
adatszolgaltatdsok végrehajtasat, kidolgozza a statisztikai elemzések modszertandt, és elvégzi a statisztikai
elemzéseket;

7.  ajogosultsagszerzési, az elldtasmegallapitasi és az ellatasfolyodsitasi idészakokra is kiterjed6en kezdeményezi
az elemzéshez sziikséges adatallomanyok létrehozésat és karbantartasat;

8.  résztvesz a pénzbeli egészségbiztositasi ellatasok statisztikai feladatainak ellatasaban;

9. elemzéseket végez a pénzbeli egészségbiztositasi ellatasok folyamatairol;

10.  kozrem(ikodik a szocidlis ellatasok statisztikai adatszolgdltatasi feladatainak teljesitésében;

11.  elkésziti a Kincstar statisztikai kiadvanyait;

12.  aszakmaiigények alapjan kidolgozza a nyugellatasi statisztikai rendszer fejlesztésére, valamint az adattarhazi
és mas forrasbdl rendelkezésre allo, statisztikai és elemzési célra elérheté adatok bdvitésére vonatkozd
javaslatokat; iranyitja ezen fejlesztések megvalositasat;

13.  mukddteti a nyugdijbiztositési statisztikai rendszereket.

8.1.5. CSALADTAMOGATASI FOOSZTALY

A Csaladtdamogatasi Féosztaly ellatja a Kincstar csaladtdamogatasokkal, fogyatékossagi tdmogatdssal, vakok személyi

jaradékaval, banyaszati keresetkiegészitéssel, nagycsalddos foldgazar-kedvezménnyel, fiatalok életkezdési

tdmogatdasaval és nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tdmogatdsaval kapcsolatos szakigazgatasi, hatésagi és
egyéb feladatait.

A Csaladtamogatasi Féosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai kdrében

1. javaslatot tesz a csalddtamogatasokkal, a fogyatékossdgi tdmogatdssal, a vakok személyi jaradékaval,
a banyaszati keresetkiegészitéssel, a nagycsalddos foldgazar-kedvezménnyel, a fiatalok életkezdési
tamogatdsaval és a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tamogatdsaval kapcsolatos jogszabalyok
megalkotdsdnak és moédositdsanak kezdeményezésére, véleményezi a jogszabalytervezeteket;

2. el6késziti a Kincstar 1. pont szerinti feladat- és hataskorébe tartozé jogalkalmazéi feladatellatas tdmogatasara
szolgalé modszertani Utmutatdk tervezetét;

3. el6késziti a feladat- és hataskorébe tartozé ligyekhez kapcsoléddan a jogszabélyok egységes értelmezéséhez
és végrehajtasahoz sziikséges normativ utasitasok, szabalyzatok és korlevelek tervezetét;

4, végzi a csalddtamogatasi targyu, a fogyatékossagi tamogatassal és a nagycsaladosok személygépkocsi-
szerzési tdmogatasaval 6sszefliggd formanyomtatvanyok el6készitésével kapcsolatos feladatokat;

5. részt vesz a csalddtdmogatdsi feladatokat ellétd szervek szakmai iranyitdsaval kapcsolatos intézkedések és
dontések el6készitésében;

6. el6késziti és gondozza a feladat- és hataskorét érintéen mas szervekkel, hatdésagokkal kotendd
egylttmUikodési megallapodasokat;

7.  kapcsolatot tart az eurdpai uniés tagallamok csaladi ellatasokkal foglalkozé szerveivel;
ellatja a kizarolag adatcserével, adatszolgaltatassal 6sszefligg6 feladatokat a hatosagi dontést nem igénylé,
eurdpai unios tagéllamok altal biztositott csaladtdmogatasi elldtasok vonatkozasaban;

9. megtervezi a csalddtdmogatasi elldtasok, a fogyatékossdgi tdmogatds és a banyaszati keresetkiegészités
kifizetésének Gtemezését, e korben kapcsolatot tart a Magyar Posta Zrt.-vel;

10.  ellatja az 1. pontban felsorolt elldtasokat elbirdl6 informatikai alkalmazassal kapcsolatos szakmai feladatokat,
gondoskodik a tesztelések lebonyolitasardl a verziévaltasok el6tt, kezdeményezi az Uj jogszabaly alapjan
szlikséges fejlesztéseket;

11.  elldtja a hazai és eurdpai uniés csalddtdmogatasokkal, a fogyatékossdgi tdmogatéssal, a nagycsalddosok
személygépkocsi-szerzési tamogatdsaval és az otthonfelujitdsi tdmogatassal kapcsolatos call centeri
feladatokat;

12.  kozremikodik az egységes szocidlis nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban;



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi40.szdm 3927

50.§

)

13.  ellatja a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositasarol szold 1998. évi XXVI. torvény
23/F. §-a szerinti nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat;

14.  elldtja a csalddtdmogatasi ellatdsokkal kapcsolatos havi add- és jarulékbevallassal 6sszefliggd szakigazgatasi
feladatokat;

15.  fellgyeleti jogkort gyakorol a csaldadtdmogatasi kifizetéhely, valamint az 1. pont szerinti hatésagi tigyekben
eljaré févérosi és megyei kormanyhivatalok hatdsigi tevékenysége folott, sziikség esetén felligyeleti
intézkedést tesz;

16.  ellenérzési tevékenységet folytat az igényelbirdld szervek hatdskorébe tartozd ellatdsok jogszer(
megallapitdsa, folyositasa, tovabba a kapcsolodd ligyviteli feladatok és kiadott igazoldsok jogszabalyi
kovetelmények megfelelésége targyaban;

17. lefolytatja a kilfoldon él6, kilfoldon sziletett magyar allampolgéarsagy, valamint nem magyar
allampolgarsagu ,Magyar igazolvannyal” rendelkezé gyermek utan igényelt anyasagi tdmogatéssal és fiatalok
életkezdési tamogatdsaval kapcsolatos hatdsagi eljarasokat;

18.  indokolt esetben térvényességi és szakszerliségi ellenérzést kezdeményez;

19.  felkérésre részt vesz az 1. pont szerinti hatésdgi Uigyekben eljard févarosi és megyei kormanyhivatalok és
jarasi (févarosi kerlleti) hivatalok torvényességi és szakszerlségi ellenérzésében;

20. el6késziti a csaladtdamogatasi kifizetéhelyek altal kifizetett elldtasok elszamoldséara, nyilvantartasara és
adatszolgaltatasara vonatkozé megallapodasok tervezetét, tovabba a csaladtamogatasi kifizetéhelyek altal
kifizetett ellatasokrol — az elszamolas fellilvizsgalatat kovetden — az atutaldshoz adatot szolgéltat a pénziigyi
terilet részére;

21.  intézi a csalddtamogatasi kifizetShely altal folyositott ellatdsokkal kapcsolatos elézmények, iratok beszerzését
a kifizet6helyi illetékesség keletkezése és megsz(inése esetén;

22.  kiadja a csaladtdmogatasi kifizet6helytdl csaladtdmogatasi ellatasban részesiléket megilleté hatdsagi
igazolvanyt és hatdsagi bizonyitvanyt;

23.  gondoskodik a fiatalok életkezdési tamogatasaval jogszabalyokban el&irt nyilvantartasi, adategyeztetési,
utaldsi, adatszolgaltatasi feladatok végrehajtasarol;

24.  ellatja a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tdmogatasardl sz6l6 kormanyrendeletben és a babavard
tdmogatasrol sz616 korményrendeletben meghatarozott feladatokat;

25.  ahataskorébe tartozé ligyekben sziikség szerint kezdeményezi a TAJ szam képzését.

8.1.6. EGESZSEGBIZTOSITASI FOOSZTALY

A lakossagi szolgdltatasokért felelés elndkhelyettes az Egészségbiztositdsi Féosztdly atjan ellatja
az egészségbiztositds pénzbeli elldtdsaival, Gzemi balesettel, baleseti tdppénzzel, utazasi koltségtéritéssel és
a méltanyossagbol adhatd pénzbeli ellatdsokkal, valamint az Egészségbiztositasi Alap koltségvetésében
meghatarozott egyszeri segéllyel kapcsolatos szakigazgatasi, hatosagi és egyéb feladatait.
Az Egészségbiztositasi Féosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai korében
1. javaslatot tesz az egészségbiztositds pénzbeli elldtasaival, izemi balesettel, baleseti tappénzzel, utazasi
koltségtéritéssel és a méltanyossagbol adhatd pénzbeli elldtasokkal, valamint az Egészségbiztositasi Alap
koltségvetésében meghatarozott egyszeri segéllyel kapcsolatos jogszabdlyok megalkotdsanak és
moddositasanak kezdeményezésére, véleményezi a jogszabalytervezeteket;
2. el6késziti a Kincstar 1. pont szerinti feladat- és hataskorébe tartozo jogalkalmazoéi feladatellatas tamogatasara
szolgdlé moédszertani Utmutatok tervezetét;
3.  szakmailag el6késziti a feladat- és hataskorébe tartozé ligyekhez kapcsoléddan a jogszabdlyok egységes
értelmezéséhez és végrehajtasahoz sziikséges normativ utasitdsok, szabalyzatok, és korlevelek tervezetét;
4.  a tarsadalombiztositasi kifizet6helyek (a tovabbiakban: kifizetéhely) részére kozzéteszi a kifizetShelyi
tajékoztatot;
5. kozrem(kodik az egészségbiztositasi szervek — 1. pont szerinti — tevékenységének szakmai iranyitasaban,
valamint az orszagosan egységes gyakorlat kialakitasdban;
6. az 1. pont szerinti elldtasokkal kapcsolatban kézremikodik az Egészségbiztositasi Alappal kapcsolatos
tervezési, gazdalkodasi, beszdmolasi és adatszolgaltatasi feladatainak az ellatasaban;
7.  elOkésziti, folyamatosan karbantartja és tovabbfejleszti az 1. pont szerinti lgyekkel kapcsolatos
nyomtatvanyokat, iratmintakat, valamint kzrem(ikédik a nyomtatvanyellatds biztositasaban;
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

el6késziti a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrol, valamint ezen ellatasok fedezetérél szolo 2019. évi
CXXII. torvény (a tovabbiakban: Tbj.) 2. melléklet 7. pontja szerinti szervek kifizetéhelyi elszdmolasanak
benyujtasara vonatkozé megallapodasokat;

feldolgozza a kozvetlenll a févarosi és megyei kormdanyhivatal mint tarsadalombiztositasi kifizet6hely,
valamint a Tbj. 2. melléklet 7. pontja szerinti szervek kifizet6helyeinek elszdmolasat;

az 1. pont szerinti Ggyekkel kapcsolatosan tajékoztatja a biztositottakat, valamint segitséget nyujt az igény
érvényesitéséhez, lakossagi megkeresés alapjan szakmai tdjékoztatast nyuijt;

elldtja a szakmai feladatok elldtdsahoz szikséges és az 1. pont szerinti Ggyekkel, valamint a kifizet6helyi
elszamolassal és ellenérzéssel kapcsolatos informatikai rendszerekkel 6sszefliggé szakmai feladatokat, vezeti
a jogszabdlyban meghatarozott nyilvantartasokat, meghatdrozza a szakmai informatikai rendszerek
kovetelményeit az informatikai elndkhelyettes rendelkezései szerint;

javaslatot készit az elndk részére az Egészségbiztositasi Alap éves koltségvetésében méltanyossagi pénzbeli
elldtasokra és egyszeri segélyre felhasznalhaté keretnek az egészségbiztositasi szervként eljaréd févarosi és
megyei kormdnyhivatalok kozotti elosztdsdra, valamint figyelemmel kiséri a méltdnyossédgi keret
felhasznélasat;

kozremUikodik a méltanyossagi pénzbeli elldtadsokkal és az egyszeri segéllyel kapcsolatban az orszagosan
egységes jogalkalmazasi gyakorlat biztositasaban, kezdeményezi a sziikséges informatikai fejlesztéseket;
felkérésre részt vesz az egészségbiztositasi feladatkoriikben eljard févarosi és megyei kormanyhivatalok
torvényességi és szakszerlségi ellenérzésében;

felligyeli a févarosi és megyei korményhivatalok és a Tbj. 2. melléklet 7. pontja szerinti szervek
kifizetéhelyeinek tevékenységét;

felligyeli a févérosi és megyei kormanyhivatalok egészségbiztositasi pénztari feladatai keretében ellatott
foglalkoztatok és a kifizetéhelyek felligyeletével kapcsolatos feladatok ellatasat;

felllvizsgélja a f6évarosi és megyei kormanyhivatal mint tarsadalombiztositasi kifizetéhely, valamint
a Thj. 2. melléklet 7. pontja szerinti szervek kifizet6helyeinek elszamolasat;

indokolt esetben torvényességi és szakszer(iségi ellenérzést kezdeményez;

felligyeleti jogkdrt gyakorol az 1. pont szerinti hatdsagi Uigyekben eljaré févéarosi és megyei kormanyhivatalok
hatdsagi tevékenysége folott, szilkség esetén felligyeleti intézkedést tesz;

kozremUikodik az egészségbiztositas egészére vonatkozod stratégiai célkitlizések megvalositasaban, az ellatasi
rendszernek az egészségbiztositds komplex rendszerével konzisztens tovdbbfejlesztésére vonatkozo
javaslatok kidolgozasaban;

az egészségbiztositds pénzbeli elldtasaival, izemi balesettel, baleseti tdppénzzel, utazasi koltségtéritéssel
kapcsolatos folydsitdsi, adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével, azok megszervezésével Osszefliggésben
egylUttmikodik a Kincstar érintett szervezeti egységeivel, valamint a NAV és a NEAK érintett szakteruleteivel;
gondoskodik az 1. pont szerinti ligyekben eljaré vezetdk és ligyintézék — ideértve a kifizetéhelyek tigyintézdit
is — képzésérdl, tovabbképzésérdl és vizsgaztatasarol, szakmai értekezleteket szervez a feladatkorébe tartozo
ellatasok megallapitasi vagy folydsitasi ellendrzési feladatait ellatd szervek szamara;

részt vesz az 1. pont szerinti lgyekkel kapcsolatos folyamatok elemzésében és értékelésében, valamint
a stratégiai és fejlesztési koncepcidk kidolgozasaban;

kozremUkodik az 1. pont szerinti lgyekkel kapcsolatos nemzetkédzi szerz6dések elSkészitésében és
végrehajtasaban, kapcsolatot tart fenn a kijel6lt illetékes teherviselével, szervekkel, végzi az unids tagsagbdl
és a szocidlis biztonsagi, szocidlpolitikai targyd nemzetkdzi egyezmények végrehajtdsa sordan adédé
koordinacios feladatokat, tovabba részt vesz az unids szakbizottsagok és nemzetkozi szervezetek szakmai
munkajaban;

mukodteti és fejleszti az 1. pont szerinti ligyek felugyeleti, kdltségvetési, szakmai ellen6rzési, belsd ellenbrzési
és kdzponti nyilvantartasi rendszerét;

gondoskodik a kifizet6helyi statisztikai adatok gyUjtésérdl és kozrem(ikddik a feldolgozott adatok
kozzétételében, a pénzbeli elldtidsokra vonatkozé analitikus és koltségvetési szemléletli elemzések,
hatdsvizsgalatok készitésében;

tovabbitja az egészségbiztositasi pénztari feladatkorében eljaré févarosi és megyei kormanyhivatal éltal
hozott, tdppénz hozzdjaruldssal kapcsolatos véglegessé vélt dontések adatait elektronikus uton
az adohatosag részére;

a hataskorébe tartozo ligyekben sziikség szerint kezdeményezi a TAJ szam képzését.
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51.§

52.§

8.1.7.SZOCIALIS ELLATASOK FOOSZTALYA

A Szocidlis Ellatasok Féosztalya

1.

14.

elldtja az orszdgos kozponti szocidlis, gyermekvédelmi és gyermekjéléti informaciés rendszerek
mukodtetésével és fejlesztésével kapcsolatos szakmai feladatokat, meghatdrozza a tovabbi sziikséges
szakmai fejlesztéseket, és részt vesz a fejlesztési folyamatban;

elldtja a szocidlis és gyermekjoléti szolgaltatdsok orszagos jelentési rendszerével, a varakozdk jelentésével
kapcsolatos feladatokat;

vezeti a szocidlis szolgéltatasok, a gyermekjéléti alapelldtdsok és a gyermekvédelmi szakellatdsok
finanszirozasanak ellenérzése céljabol vezetett nyilvantartast;

elvégzi a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények, halézatok szolgaltatdi
nyilvantartasaval és az agazati azonosité kiadasaval 6sszefliggd feladatokat;

ellatja a szocialis és gyermekvédelmi ellatasok orszagos nyilvantartasaval 6sszefligg6 feladatait;

végzi a Gyermekeink védelmében elnevezésii informatikai rendszer gyermekvédelmi szakellatdsi, valamint
gyermekjoléti alapelldtasi alrendszereivel 6sszefligg6 feladatait;

elldtja a kozponti szocidlis, gyermekvédelmi és gyermekjoléti informacidés rendszerekkel 6sszefliggd
Ugyfélszolgalati feladatokat;

teljesiti a kiilon jogszabalyban meghatarozott adatszolgaltatdsokat az orszagos kozponti szocialis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi informacids rendszerek adatai alapjan;

0sszefliggé feladatokat;

elldtja a rehabilitacios igénykezelé rendszer miikodésének és fejlesztésének koordinacidjaval kapcsolatos
feladatokat;

elldtja a szocialis ellendri rendszer, valamint a szociélis vezetdi informacids rendszer muikodtetésével és
fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

végzi az orszdgos kozponti szocidlis, gyermekvédelmi és gyermekjoléti informaciés rendszerek
jogosultsagkezel6 rendszerének miikodtetésével és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

végzi az orszagos kozponti szocidlis, gyermekvédelmi és gyermekjoléti informacids rendszerek
interfészkapcsolatainak miikodtetésével és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

ellatja a Kincstar feladatkorébe utalt egyéb szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatokat.

8.1.8. TARSADALOMBIZTOSITASI ES CSALADTAMOGATASI KOVETELESKEZELESI FOOSZTALY

A Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatdsi Koveteléskezelési Fbosztaly a csalddtdmogatasi ellatasokkal,
a fogyatékossagi tamogatassal és a vakok személyi jaradékaval 0Osszefliggd kovetelésekkel kapcsolatos

feladatkorében

1.

a vonatkoz6 jogszabalyok szerint nyilvantartdst vezet a jogalap nélkili ellatasi Ggyekben keletkezett
kifizetésekrol;

a joger6s hatdrozatok alapjan fenndlld kintlévéségeket nyilvantartja, a kovetelésekrél havonta
adatszolgaltatast teljesit;

intézkedik a tulfizetések visszautaldsa irdnt a NYUFIG felé;

figyelemmel kiséri a megtériiléseket;

intézkedik a tartozasok esetleges levondsa vagy mas szerv ltali megtéritése, munkabérbdl torténd levondsa
Ugyében, valamint a kdvetelés megtériilése érdekében meghatarozott esetekben fizetési felszolitast ad ki;
figyelemmel kiséri a részletfizetéssel teljesité Ugyfelek teljesitését és ennek elmaradasa esetén megteszi
a szlikséges intézkedéseket;

kezdeményezi az adohatdsagnal a kbvetelés behajtasat;

figyelemmel kiséri az eléviilési hatarid6t, gondoskodik az eléviilés miatti kovetelések torlésérdl;

felllvizsgalja és torli, valamint elkilonitetten tartja nyilvan a behajthatatlan és kis 6sszegUl koveteléseket;
megteszi a szlikséges intézkedéseket a kotelezett elhaldlozdsa esetén a tartozds 6rokosoktdl torténd
behajtasa érdekében, e kérben hagyatéki igénybejelentést tesz a hagyatéki igyben eljaré kdzjegyzéhoz;

az adds kérésére tartozasigazolast és egyenlegkozlést ad ki a fenndlld tartozas Osszegérdl a kovetelés-
nyilvantartas adatai alapjan;
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12.

intézkedik a vonatkozo kozosségi koordinacios rendeletek alapjan kilféldi hatdsag altal fizetendd ellatasok
megtéritésének kezelésérél és azok behajtasarodl.

(2) A Tarsadalombiztositasi és Csalddtamogatasi Koveteléskezelési Féosztaly a févarosi és megyei kormanyhivatalok,

valamint a NYUFIG éltal kiadott hatarozatokon alapuld nyugelldtasokkal, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek altal

megallapitott egyéb ellatasokkal, a megvaltozott munkaképességliek ellatasaival, a pénzbeli egészségbiztositasi

elldtasokkal, a baleseti tappénzzel és az utazadsi koltségtéritéssel Gsszefliggd kovetelésekkel kapcsolatos

feladatkorében

1.
2.

9.
10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

a vonatkozé jogszabalyok szerint nyilvantartast vezet a kovetelésekrdl;

a joger6s hatdrozatok alapjan fenndlld kintlévéségeket nyilvantartja, a kovetelésekrél havonta
adatszolgaltatast teljesit;

a koveteléshez kapcsolodd megkeresések esetén adatot szolgdltat az e feladatot ellatd szakteriilet felé
a kovetelés fennalld 6sszegérdl;

intézkedik a tulfizetések visszautalasa irdnt a pénzligyi szakterilet felé;

figyelemmel kiséri a megtériiléseket;

a fizetési hatarid6 lejartat kovetden, a jogszabalyban biztositottak szerint intézkedik inkassz6 irant,
a munkabérbél vagy egyéb rendszeres jaranddsagbol torténd levonasrdl, a kovetelés megtériilése érdekében
meghatarozott esetekben fizetési felszélitast ad ki;

kezdeményezi az adéhatdsagnal a kovetelés behajtasat;

jogi személy adds esetén figyelemmel kiséri a cégeljarasi eseményeket, és megteszi az ehhez kapcsolédo
bejelentést, adatszolgaltatast;

figyelemmel kiséri az eléviilési hatarid6t, gondoskodik az eléviilés miatti kdvetelések torlésérdl;

fellilvizsgalja és torli, valamint elkllonitetten tartja nyilvan a behajthatatlan és kis 6sszegui koveteléseket;

a végrehajto, felszamolo altal kiildétt dokumentum alapjan intézkedik a kivezetésrdl, torlésrdl;

az dtadast vagy év végi zarast megel6zéen elvégzi a kamatszamitast és felvezeti a nyilvantartasba;

a negyedéves zarast megel6zéen elvégzi az értékvesztés-szamitast és err6l adatot szolgaltat;

az adds kérésére tartozasigazolast és egyenlegkozlést ad ki a fenndlld tartozas Osszegérdl a kovetelés-
nyilvéntartas adatai alapjan;

nyilvantartasba veszi a megviéltozott munkaképességtiek ellatasaival kapcsolatos koveteléseket, rogziti és
elszamolja a beérkezett befizetéseket;

megteszi a szlikséges intézkedéseket a kotelezett elhaldlozasa esetén a tartozds ©6rokosoktdl torténd
behajtasa érdekében, e kérben hagyatéki igénybejelentést tesz a hagyatéki igyben eljaré kdzjegyzéhoz.

(3) ATarsadalombiztositédsi és Csalddtamogatasi Koveteléskezelési Féosztély egyéb feladatai korében

1.

vk N

javaslatot tesz a feladatkorét érint6 jogszabdlyok megalkotdsanak és mdédositasanak kezdeményezésére,
véleményezi a jogszabalytervezeteket;

megvalaszolja a mas hatdsag vagy egyéb szerv belfoldi jogsegély keretében kiildott megkereséseit;
kivizsgélja és nyilvantartja a feladatkdréhez kapcsoléddan beérkezd panaszokat;

feladatkoréhez kapcsoldddan kapcsolatot tart és egytittm(ikodik az addhatosaggal;

dontésre el6késziti a jogalap nélkil kifizetett csaldadtdmogatasi ellatasokrdl, pénzbeli egészségbiztositasi
elldtasokrol, baleseti tappénzrodl és utazasi koltségtéritésrél hozott jogerds hatarozattal megallapitott fizetési
kotelezettség elengedésére, mérséklésére iranyuld méltanyossagi ligyeket, dontést hoz fizetési kedvezmény
targyaban;

dontésre el6késziti a NYUFIG altal hozott hatarozatok tekintetében a tartozds mérséklésére, elengedésére,
fizetési kedvezmény engedélyezésére iranyuld méltanyossagi tgyeket;

feladatkoréhez kapcsoléddan egyiittmikodik a Pénziigyi és Szamviteli Féosztallyal, a Tarsadalombiztositési
Pénzellatasok Alapkezelési Féosztalyaval és a NYUFIG Elszamolasi és Szamfejtési Féosztalyaval;

elldtja a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési tdmogatdsdval, a babavard tdmogatdssal, valamint
a csaladok otthonfeldjitasi tdmogatasaval kapcsolatos, jogszabdlyban meghatarozott koveteléskezelési
feladatokat.
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53.8§

54.§

8.1.9. TARSADALOMBIZTOSITASI ES CSALADTAMOGATASI ELLENORZESEK FOOSZTALYA

(1) A Tarsadalombiztositasi és Csaldadtdmogatési Ellendrzések Féosztdlya ellatja, valamint koordinalja a lakossagi
szolgdltatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek feladat- és hataskoréhez
kapcsolodé ellendrzési feladatokat, amelynek korében

1.

7.

a szakmai irdnyitd miniszter felkérése esetén koordinalja, valamint a kiilon jogszabalyban foglaltaknak
megfeleléen a Kincstar hataskorrel rendelkezé féosztalyainak bevonasaval végrehajtja a févarosi és megyei
kormdnyhivatalokra irdnyulé atfogoé ellenérzések részfeladatait;

a szakmai irdnyitdé miniszter felkérése esetén koordindlja, valamint a kilon jogszabdlyban foglaltaknak
megfeleléen végrehajtja a févarosi és megyei kormanyhivatalok mint nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek,
egészségbiztositasi pénztari szervek, csaladtdamogatasi ligyekben eljard hatésagok tevékenységére iranyuld
téma-, cél- és utdellendrzéseket;

felkérésre kdzremikodik a févarosi és megyei kormanyhivatalokra kiterjedd ellenérzések éves tervezésével
és beszdmoldasaval 6sszefliggd feladatok ellatdsdban;

koordindlja a Kincstar A&ltal lefolytatand6, a csalddtdamogatdsi kifizet6helyre, valamint egyes
tarsadalombiztositasi kifizetéhelyekre irdnyuld hatésagi ellenbrzéseket;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg
a kockdzati tényezdék, hidnyossdgok megsziintetésére, kiklszObolésére vagy csokkentésére,
a szabalytalansagok megel6zésére, feltarasara, a mikodés eredményességének novelésére és a belsé
kontrollrendszer javitasara, tovabbfejlesztésére;

az ellen6rzések soran észlelt jogsértés (visszaélés, mulasztds, blincselekmény alapos gyanuja) esetén elézetes
intézkedést tesz, és soron kiviil javaslattal él a lakossagi szolgéltatasokért felelés elndkhelyettes felé
a szlikséges intézkedések kezdeményezése érdekében;

nyilvantartja és nyomon koveti az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

(2) ATarsadalombiztositési és Csalddtamogatasi Ellenérzések Féosztélya

1.

nyilvéntartja a lakossagi szolgaltatasokért felelés elndokhelyettes irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységekre
irdnyuld kilsé ellendrzéseket;

kivizsgélja — indokolt esetben a beadvany targya szerint illetékes szakféosztalyok bevonasaval — a Kincstarhoz
érkez6 tarsadalombiztositasi vagy csaladtamogatasi targyu panaszokat és kdzérdeki bejelentéseket;
mukodteti a tdrsadalombiztositasi és csalddtdamogatasi lgyekben érkezé panaszok és kozérdeki
bejelentések kezelésének monitoringrendszerét, elemzi az abbdl kinyert adatokat;

mukodteti a f6évarosi és megyei kormdnyhivatalok mint nyugdijbiztositdsi igazgatdsi szervek,
egészségbiztositasi pénztari szervek, csalddtdmogatasi ligyekben eljaré hatésagok jelzésein alapulé szakmai
monitoringrendszert;

figyelemmel kiséri a nyugdijstatisztikai adatokat, az adatgy(jtést, javaslatokat tesz az adatgy(jtési és
nyilvantartdsi rendszer fejlesztésére;

segitséget nyujt a Kincstar altal mukodtetett tarsadalombiztositasi és csaladtdamogatési informatikai
rendszerek fejlesztéséhez, a kdvetelményjegyzékek elkészitéséhez, a teszteléshez és az oktatdshoz;

el6késziti a feladat- és hatdskorébe tartozo ligyekhez kapcsoléddan a jogszabalyok egységes értelmezéséhez
és végrehajtasdhoz sziikséges normativ utasitasok, szabalyzatok és korlevelek tervezetét;

gondozza, karbantartja a Kincstar internetes honlapjara, valamint intranet halézatara felkeriild, a féosztaly
Ugykorébe tartozo tajékoztatokat, szakmai anyagokat.

9. A JOGI ES IGAZGATASI IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

9.1. JOGI FOOSZTALY

(1) AlJogi Féosztaly

elésegiti a Kincstar miikodésének szabalyszerliségét, kozremikodik a torvényesség érvényre juttatasaban;
gondoskodik a Kincstar — tovabba torvényben meghatdrozott esetekben a magyar allam - jogi
képviseletének ellatasardl birésagok, valasztott birdsdgok, més hatésagok elétt, valamint harmadik
személyekkel szemben;

szakmailag vezeti a teriileti szerveknél a jogi feladatokat elldtdé jogtanacsosok, valamint jogi referens
tevékenységét, és ellendrzi a megbizasi szerz6dés keretében miikodd jogi képviseldket, tanacsadokat;
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13.

véleményezi a Kincstdr szerz6déseinek tervezeteit, valamint sajat hatdskorben késziti elé a belsé
utasitdsokban foglaltaknak megfeleléen; a gazdasagi féigazgatéval kézdsen aktualizélja a szerz6déskotés
folyamatat szabalyozé elndki utasitast;

elldtja a jogszabalyokban, valamint belsé utasitdsokban szamara eldirt ellenjegyzési feladatokat;

jogi véleményt nyilvanit a Kincstar nevében allasfoglalast igénylé  lgyekben, tovabba
a kotelezettségvallalasok el6tt jogi véleményt ad a Kincstar tevékenységével kapcsolatos dontések
kialakitasahoz;

elldtja a minisztériumokkal egyes pélydzatos tdmogatasok lebonyolitdsara kotott megbizési szerzédések
alapjan a megbizok jogi képviseletét, polgari jogi, valamint cséd- és felszamolasi tgyekben;

elldtja a nem csaldadtdmogatasi kifizetéhely munkaltatok apakat megilleté pétszabadsidggal 6sszefiiggd
koltségei jogosulatlan elszamolasa, igénybevétele kapcsan felmeriilé peres tigyekben a jogi képviseletet;
tajékoztatasi és jelentések Osszeallitasahoz kapcsolodd feladatok ellatdasa keretében elvégzi a Kincstar
szervezeti egységei altal rendelkezésére bocsétott részjelentésekbdl vagy az altala kezelt adatokbdl az eseti
és rendszeres jelentések 0Osszeadllitasdt és az ehhez sziikséges koordinacids feladatokat, tovabba
kozremikodik a Kincstar mikodését érinté intézményi beszamoldk koordinalt dsszeallitdsaban;

elldtja a kozérdekil és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok Kincstar honlapjan vald kézzétételével kapcsolatos
adminisztrativ és koordinacios feladatokat az adatvédelmi tisztviselé kozremUikodésével;

elldtja a kozponti bizonylat-nyilvantartas vezetését, a hozzad kapcsolédd jogcimnyilvantartas folyamatos
frissitését;

elldtja Kincstar kozleményeivel kapcsolatos nyilvantartasi feladatok elldtdsat, az EInoki Kabinettel
egylttmukodve;

kozremUkodik és jogi informatikai tdmogatast biztosit a Kincstar digitalis atdllasdhoz, ezt elésegitd
megoldasok bevezetéséhez.

(2) A Jogi Féosztaly a mez6égazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasokért felelds elnokhelyettes iranyitasa ald tartozd
szervezeti egységek altal ellatott feladatokkal kapcsolatban:

1.

4.

a cselekményt észleld szervezeti egység részletes inditvanyara kezdeményezi a jogsérté magatartésok elleni
bilintetéeljaras meginditasat, tovabba elldtja valamennyi blintetélgy nyilvantartasat, melyekben a Kincstart
a sértett jogai illetik meg;

szlikség esetén segitséget nyujt a kiilsé szervektdl, hatdésdgoktdl az altala kezelt peres eljarassal érintett
tgyekben érkezett megkeresésekre adandé vélaszok dsszeallitasdban;

a jogszabalyban meghatérozott szervektél vagy jogszabdlyban meghatarozott esetekre vonatkozdé — nem
kozérdekl vagy nem kozérdekbdl nyilvanos adatokat érinté — adatkérés esetén az érintett szervezeti egység
vagy egységek bevondasaval el6késziti az adatszolgaltatast;

ellatja a NAV utélagos vallalat-ellenérzéssel kapcsolatos koordinacids és adatszolgaltatasi feladatokat.

(3) A lJogi Féosztély ellatja a lakossagi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
feladatkorét érintd jogi feladatokat, ennek keretében

1.
2.
3.

ellatja a Kincstar jogi képviseletét a birdsagi és hatdsagi eljarasokban;

jogi allasfoglalst, véleményt ad;

kozremUkodik a jogszabalyok, normativ utasitdsok, szabdlyzatok és korlevelek tervezeteinek
véleményezésében;

intézi a tarsadalombiztositasi és csalddtamogatasi igazgatd és a NYUFIG igazgatd iranyitasa ald tartozd
szervezeti egységek hatdsagi feladat- és hataskorével 6sszefliggé nemperes és peres Ugyeket, valamint
el6készito iratokat, nyilatkozatokat, bejelentéseket és egyéb beadvanyokat készit;

a 4. pont szerinti nemperes eljarasok kezdeményezését megel6z6en kiadja a fizetési felszolitasokat,
a kovetelések kezelésével 6sszefliggésben kiadasra kerulé fizetési felszélitasok kivételével;

elésegiti az egységes jogalkalmazas megvaldsuldsét;

a jogszabalyban meghatarozott hatésagi tigyekben sziiletett jogerds itéletek ellen elkésziti a fellilvizsgalati
kérelem tervezetét;

kozremUkodik a tarsadalombiztositasi és csalddtdmogatési igazgaté és a NYUFIG igazgatd irdnyitdsa ald
tartozo szervezeti egységek hatdsagi feladat- és hataskorével 6sszefliggé egyedi, jogi tajékoztatast igénylé
beadvanyok megvalaszolasaban;

kalfoldrél érkezett jogsegélykérelem esetén jogi, szakmai segitséget nyuijt.
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55.8§

56.8§

9.2. SZABALYOZASI ES KOORDINACIOS FOOSZTALY

A Szabdlyozasi és Koordinéciés Féosztaly

1.
2.
3.

13.
14.

részt vesz a Kincstart érint6 jogszabalyok megfogalmazasaban, szakmai anyagainak el6készitésében;
javaslatot tesz a Kincstar feladatkorébe tartozo ligyekben jogszabaly megalkotasara;

elldtja a Kincstar tgyiratforgalmanak adminisztracios, adatszolgaltatasi és koordinacios feladatait, beleértve
az lIER-es iratkezelési feladatokat is;

végzi a Kincstér ugyviteli folyamatainak irdnyitasat, tdmogatdsat, koordinaldsat és felligyeletét, valamint
az ezzel 6sszefligg6 elektronikus nyilvéntartas szakmai tdmogatdasat, koordinalasat és feligyeletét;

mikodteti és felligyeli a Kincstarban a nyilt iratok kezelésével, irattarolasaval Osszefliggé feladatokat,
mukodteti és feligyeli a kdzponti szerv nyilt irattarat;

elkésziti az Ugyviteli tevékenység végzéséhez sziikséges belsd szabalyoz6 eszkozoket;

gondoskodik a postai szolgdltatadsok igénybevételérdl, elldtja a postai levélkiildeményekkel kapcsolatos
érkeztetési, kiildeményfeladasi és kézbesitési feladatokat; elldtja a kdzponti szerv szervezeti egységeinek
expedidldssal 6sszefliggé feladatait;

koordindlja a Kincstar mukodésével kapcsolatos kiilsé és belsé elSterjesztések, jogszabalytervezetek
véleményezését;

elldtja a Kincstar éves munka- és ellendrzési tervének elkészitéséhez és végrehajtasdhoz, ezen belll a terv
teljestilését bemutato beszamold elkészitéséhez kapcsolodd feladatokat, és elvégzi az ezekkel kapcsolatos
koordinaciot;

vezeti a Kincstdr nevében aldirdsra jogosultak nyilvantartasat, a képviseleti nyilvantartast, valamint
elkészitteti, kiadja és nyilvantartja a Kincstar korbélyegzéit;

elldtja a Kincstar szabdlyzatainak, elndki utasitdsainak, korleveleinek véglegesitésével, kozzétételével és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik a Kincstar valamennyi szervezeti egységét érint6 tajékoztatok belsd elektronikus informacids
portalon torténé megjelenitésérol, részt vesz a belsd elektronikus informaciods portal fejlesztésében;
jogszabalyfigyelést végez;

engedélyezi az EIndki Kabinet altal meghatérozott ki nem adhaté e-mail-cimeken tul az igényelt funkciondlis
e-mail-cimek létrehozasat;

elldtja a Kincstar ellenérzési nyomvonalainak, tgyrendjeinek, végrehajtasi, ellendrzési kézikdnyveinek
nyilvantartasat, az éves felulvizsgalatuk koordinaciodjat;

gondoskodik az Allami Szamvevészék, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, az iranyit6 szerv, vagy a felsorolt
szervezetek megbizottjai altal lefolytatott, valamint az Eurdpai Tamogatdsokat Auditalé Féigazgatdsag unios
tdmogatds kincstari felhasznalasat (Kincstar mint kedvezményezett) célzd ellenérzéseinek koordinaciojardl
a Belsd ellen6rzési Fosztéllyal torténd egyeztetés mellett.

9.3. KOZBESZERZESI ES BESZERZESI FOOSZTALY

A Kozbeszerzési és Beszerzési Féosztaly ellatja a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsdhoz kapcsoldédé koordindcios,
adminisztrativ és végrehajtdi feladatokat. Ennek érdekében

1.

gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasardl, az eljarasok alapjan kotendé szerzédések
tervezetének elkészitésérdl;

elldtja a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsdhoz kapcsolddd koordinacids, adminisztrativ és végrehajtdi
feladatokat;

kozbeszerzési eljards esetén koordindlja az eljards el6készitését és lebonyolitasat végzé munkacsoport
munkajat, a birdldbizottsag Uléseit;

végzi mindazon feladatokat, amelyek a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban:
Kbt.) és a kapcsolddé jogszabdlyok, valamint a Kincstar Beszerzési Szabalyzata alapjan az eljaras eredményes
és jogszer( lefolytatasahoz sziikségesek;

el6késziti és kezdeményezi az el6zetes engedélyek megkérését az adott kdzbeszerzési eljaras
lebonyolitasanak teljes szakaszaban, a jogszabalyoknak megfeleléen;

az egyes szakteriletek kozrem(kodésével elkésziti a Kbt. és a Kincstar Beszerzési Szabdlyzataban
meghatarozott, az eljaras el6készitéséhez és lebonyolitdsahoz szlikséges iratokat és dokumentumokat;
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9.
10.

felméri és Osszesiti az adott évre vonatkozd beszerzési igényeket elkésziti az éves Gsszesitett kdzbeszerzési
terv, éves Osszesitett kozpontositott kozbeszerzési tervet, éves kommunikacids beszerzési tervet, éves
szervezetfejlesztési tervet;

az eljaras eredményérél szo6lo elnoki dontés birtokdban kezdeményezi a szerz6dés megkotését; koordindlja
és elvégzi a szerz&dés aldirdsaval kapcsolatos adminisztracios feladatokat;

eleget tesz a kdzbeszerzési eljarasok nyilvanossaganak a Kbt. alapjan;

részt vesz a kincstari szabalyzatok alapjan a beszerzési igények engedélyezési folyamataban.

(2) A Kozbeszerzési és Beszerzési Féosztaly

1.

a nem kozbeszerzési eljarasban torténd eljards esetén

1.1. iranyitja és koordindlja a beszerzési folyamatok megvaldsitasat, ellatja a beszerzési feladatokat,

1.2. el6késziti és lebonyolitja az aruk, szolgaltatdsok beszerzését, ennek keretében el6késziti
a beszerzésekhez kapcsolodo szerz6déseket;

az informatikai elndkhelyettes altal 6sszesitett kdvetkezd évre vonatkozé informatikai beszerzési és fejlesztési

tervet rogziti a hivatalos portdlon, valamint gondoskodik az informatikai vonatkozasu beszerzésekkel

kapcsolatos engedélyek beszerzésrol és az ezzel kapcsolatos adatszolgéltatasok teljesitésérdl;

a kommunikéciés és szervezetfejlesztési beszerzési igényeket rogziti a hivatalos portalon, valamint

gondoskodik az ezekkel kapcsolatos engedélyek beszerzésrol és a sziikséges adatszolgaltatasok teljesitésérdl;

tajékoztatast kild az igényekkel fellépd szervezeti egységek vezetdinek és a fels6 vezetés részére

a beszerzések statuszarol;

indokolt esetben keretmdédositést kezdeményez a Kontrolling Féosztalynal;

lebonyolitja a blintetés-végrehajtasi szervezet részérdl a kdzponti dllamigazgatasi szervek és a rendvédelmi

szervek iranyaban fenndllé egyes ellatési kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének

és azok ellentételezésének rendjérdl szol6 44/2011. (11l 13.) Korm. rendelet hatélya ald tartozé beszerzéseket;

elkésziti a Kincstar beszerzési szabalyzatdt és szikség szerint, de legaldbb évente gondoskodik

aktualizalasarol.

10. A GAZDASAGI FOIGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

10.1. PENZUGY!I ES SZAMVITELI FOOSZTALY

57.8§ A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly

1. bonyolitja a Kincstar intézményi pénzforgalmat, és mlkodteti a kozponti szervben a hazipénztérat;

2. elvégzia Kincstéar gazdalkodasdhoz kapcsolodé szamlazasi feladatokat;

3. nyilvantartast vezet a kotelezettségvallaldsra, teljesitésigazoldsra, érvényesitésre, pénziigyi ellenjegyzésre és
utalvanyozasra jogosult kormanytisztvisel6krol, valamint aldirdsmintajukrol;

4.  biztositja a kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzését a Kontrolling Féosztéllyal egylttmdkddve;

5. feldolgozza a beérkezd szallitdi szamlakat, gondoskodik a szamlak kormanyrendeletben meghatéarozott
teljesitésigazolasra torténd eljuttatasardl, a szamlak érvényesitésérdl, ezt kdvetben utalvanyozdsirdl és
kifizetésérdl;

6.  kils6 és belsé ellen6rzések lefolytatasakor adatokat szolgaltat az ellendérzési szerveknek, az ellen6rzések
megallapitasaira intézkedési tervet készit, és gondoskodik a hibdk megsziintetésérol;

7. elkésziti és a felligyeleti szerv felé benyujtja az éves intézményi koltségvetési beszamolot, negyedévente
a mérlegjelentéseket, havonta az id6kozi koltségvetési jelentéseket, valamint a zarszamadasi korirat alapjan
elkésziti a Kincstar szoveges és szdmszaki beszamoléjat;

8.  kialakitja a Kincstar intézményi szamviteli politikdjat, és elkésziti a hozza tartozo belsd szabdlyozé eszkdzoket,
ezeknek megfeleléen elvégzi a kapcsolodé konyvelési feladatokat;

9.  részt vesz a Kincstar intézményi pénzforgalmaval kapcsolatos szabdlyzatok kialakitdsaban egyittmiikddve
a tarsosztalyokkal;

10.  aVagyongazdalkodasi és Ellatasi Féosztallyal kdzdsen elkésziti az intézményi szintl selejtezési és leltarozasi
belsd szabdlyozd eszkozt, és elvégzik a szabalyozok altal meghatarozott feladatokat;

11.  nyilvantartja és konyveli a kamatmentesen nyujtott lakdscélu munkaltatéi kdlcsondket;

12.  vezeti a Kincstar vevéi kovetelések kdzponti szerzédés-nyilvantartasat egyittmiikédve a Kontrolling

Féosztéllyal.
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58.8§

59.8§

10.2. KONTROLLING FOOSZTALY

A Kontrolling Féosztaly

1.

11.
12.
13.

elkésziti az intézmény el6zetes koltségvetési javaslatat, kozéptdvu terv javaslatat, elemi koltségvetési
javaslatat, elfogadasa esetén a végleges elemi koltségvetését, amelyet elnoki jovahagyast kovetéen benyujt
a felugyeleti szerv irdnyéba;

ellatja az eurdpai uniods projektekhez kapcsolodd témogatési szerz6désekben foglalt pénziigyi elszamolasok
készitéséhez kapcsolddo feladatokat;

elvégzi a Kincstar intézményére vonatkozé komplex és teljes kord fokonyvi bérkonyvelési feladatokat, vezeti
a személyi juttatasokhoz kapcsolédo analitikus kimutatasokat;

kialakitja és mikodteti a személyi juttatdsok, valamint a munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocialis
hozzéjarulasi adé kiemelt elSirdnyzatok tekintetében a kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak rendszerét;
ellatja a kozponti szerv béruigyviteli feladatait, az intézmény kozterheinek és egészségbiztositasi ellatasainak
bevalldséaval, pénziigyi elszamolasaval és nyilvantartasaval;

elldtja a cafetéria-juttatasok elszdmolasaval kapcsolatos feladatokat;

elldtja a Kincstar intézményére vonatkozé addzasi feladatokat, az addk pénziigyi elszamolasaval és
nyilvantartasaval kapcsolatos munkalatokat, biztositja az intézmény addfolydszamlajanak ellendrzését,
egyeztetését a hiteles és valds egyenlegek kimutatasa érdekében;

elkésziti és koordinalja a kiilsé és belsé adatszolgaltatasi feladatokat;

gondoskodik a kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzésének biztositasardl a Pénzligyi és Szamviteli
Féosztallyal egylittmkodve;

figyelemmel kiséri az elSirdnyzatok felhaszndlasédnak alakulasat, elvégzi azok sajat hataskorli modositasat,
a modositasok konyvelését;

rendszeres adatszolgaltatast készit a fels6 vezetés szdmara a Kincstar koltségvetési helyzetérdl;

vezeti a Kincstar kdzponti szerz6dés-nyilvantartdsat szallitéi, megbizasi és egyéb szerz6dések tekintetében;
el6késziti és lebonyolitja a mezégazdasagi és vidékfejlesztési szakterilet dltal az atruhdzott feladatot ellato
vagy szakért6i egylttmikodé szervezetekkel kotott megallapodasok pénziigyi rendezését;

elldtja a kdzpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos igazgatasi és az intézményhez rendelt szakmai
feladatokat.

10.3. TARSADALOMBIZTOSITASI PENZELLATASOK ALAPKEZELESI FOOSZTALYA

A Tarsadalombiztositasi Pénzelldtasok Alapkezelési Féosztalya feladatai kdrében

1.

10.
11.

javaslatot tesz az Ny. Alap koltségvetését érinté jogszabalyok megalkotdsdnak és maoddositasanak
kezdeményezésére, véleményezi a jogszabadlytervezeteket, szabdlyozasi feladatai korében szakmailag
el6késziti a feladat- és hataskorébe tartozo szabalyzatok és korlevelek tervezetét;

irdnyitja és ellatja az Ny. Alap és a nyugdijbiztositasi 4gazat koltségvetési szakmai feladatait;

a Kozgazdasdgi és Elemzési Féosztallyal egylttmikodve elkésziti az Ny. Alap kdzéptévu tervét és éves
koltségvetési javaslatat;

elkésziti az Ny. Alapra vonatkozé ellatasi koltségvetés elemi koltségvetési dokumentacioit;

a Kozgazdasadgi és Elemzési Foosztallyal egylttmikodve elkésziti az Ny. Alap koltségvetésének
végrehajtasardl sz616 zarszamadasi javaslatot;

elkésziti a koltségvetés végrehajtdsanak alakuldsat nyomon kovetd jelentéseket, beszamoldkat és
informacids adatszolgaltatasokat;

a vonatkozo szabdlyzatnak megfeleléen elvégzi az Ny. Alapra vonatkozd kotelezettségvallaldsok pénziigyi
ellenjegyzését, utalvanyozas el6tt érvényesiti az Ny. Alapra vonatkozo szamlakat;

irdnyitja a pénzlgyi és szamviteli feladatok &gazati végrehajtdsdt, ehhez kapcsoldddan kialakitja
a nyugdijbiztositasi dgazatra vonatkozo6 egységes eljarasi rendet;

elldtja a kincstari és mas pénzforgalmi szamldk megnyitasaval és kezelésével kapcsolatos feladatokat,
lebonyolitja a pénzforgalmi tevékenységet, elkésziti a havi pénzforgalmi jelentést, és kapcsolatot tart
a Kincstar érintett szakféosztalyaval;

az Ny. Alap ellatasi szektora vonatkozasaban szamviteli és konyvelési feladatokat hajt végre;

tervezi az Ny. Alap havi és negyedéves finanszirozasét, szervezi és koordinélja pénziigyi elszdmolasait, elemzi
és értékeli a likviditasi helyzetét;
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12.
13.

14.
15.
16.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.

27.

28.

29.

elkésziti az Ny. Alap éves beszamoléjat;

modositasat, a megaéllapodasokat nyilvantartja, aktualizélja, intézkedik az elldtasok elszamolasa, egyeztetése
és e kiadasok megtérittetése irant;

elldtja az Ny. Alap kovetelés- és kotelezettség allomanydnak kdnyvelését;

részt vesz a nemzetkozi egyezményekbdl adodé pénziigyi feladatok lebonyolitasaban;

a mennyiségi leltarozast kivéve felelés az Ny. Alappal kapcsolatos év végi leltarkészitési feladatokért,
az eszkozok alloméanyvaltozédsdnak folyamatos nyilvantartasaért, és szakmailag Osszefogja az év végi
leltarozasi tevékenységet;

eljar az Ny. Alap ellatasi vagyondba tartozé vagyonelemekkel kapcsolatban, kdzrem(ikédik az e vagyonnal
Osszefliggé szerzédések elbkészitésében, és vezeti az ellatasi portfolidba tartozé vagyonelemek
nyilvantartasat;

a NYUFIG bevondsaval egyezteti a havi pénziigyi elszdmoldsok és a Kincstdr adatszolgdltatasi tabloit,
és kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket;

a szamviteli bizonylatok alapjan konyveli a févarosi és megyei kormdanyhivataloknadl felmerilt, Ny. Alapot
érint6 egyéb kiadasokat, intézkedik azok megtéritésérol;

érkezteti a beérkez6, Ny. Alapot érint6 szallitoi szamlakat, ezekrdl a szakmai informatikai rendszerben szallitéi
analitikat vezet, szlikség esetén Osszerendeli a rendszerben a megrendelésekkel, és teljesiti a kifizetéseket;
elldtia a NYUFIG daltal szamfejtett ellatasok konyvelésével, az ehhez kapcsolddd analitikus fékonyvi
nyilvdntartasok vezetésével és egyeztetésével, valamint az elldtdsokbdl levont ado- és jarulékbevalldsok
teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

elldtja az egyéb kiadasok kozott elszamolt koltségekhez kapcsolodd széllitdi analitikus nyilvantartasok
kezelésével, felosztasaval, elszdmoldsaval, valamint a konyvelt, szamfejtett elldtasokhoz kapcsolodd
informacids és beszamolasi tevékenység elvégzésével kapcsolatos feladatokat;

ellatja a tarsadalombiztositasi ellatasra kotott megallapodasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat;

elldtja a kovetelésekkel kapcsolatos kincstari és mas pénzforgalmi szamlak kezelésével kapcsolatos
feladatokat;

eleget tesz a torvényi elirdsokbdl adddé adatszolgaltatasi kotelezettségének;

feladatkoréhez kapcsolddodan egytittmikodik a Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi Koveteléskezelési
Féosztallyal;

elldtjia az Ny. Alap jaruléktartozas fejében atvett vagyonkezelésbe addas rendszerének és feltételeinek
kidolgozasat, moddositasat, részt vesz a vagyonkezelési folyamatban (tulajdonjogi bejegyzések,
nyilvdntartasba vétel, dtadas-atvételi eljarasokon valo részvétel);

Ny. Alap jaruléktartozas fejében &tvett vagyongazdélkodasi dontéseket el6késziti a szerzédésekben
meghatarozott egyetértési joghoz kapcsolédé szakmai javaslatokat elkésziti;

elkésziti a Kincstar szamviteli politikdjanak és szdmlarendjének Ny. Alapra vonatkozd szabdlyozasat,
kozremkodik az Ny. Alap szamviteli kérdéseit érintd korlevelek el6készitésében.

10.4. VAGYONGAZDALKODASI ES ELLATASI FOOSZTALY

A Vagyongazdalkodasi és Ellatasi Féosztaly vagyongazdalkodasi és ellatasi feladatkdrében

1.

oA wN

felméri és nyilvantartja a Kincstar kijelolt hasznalataban, valamint tulajdonosi joggyakorlasaban lévé
épuleteket, eszkozoket, valamint a Kincstdr altal bérelt vagy bérbe adott ingatlanok, épuletrészek
paramétereit, aktualizalja az zemeltetés soran tortént valtoztatasokat;

gondoskodik a Kincstar vagyonkataszterének naprakész vezetésérdl;

gondoskodik a Kincstar vagyonanak biztositasardl;

a pénzligyi integralt rendszerben rogziti a kotelezettségvallalasokat;

folyamatosan figyelemmel kiséri a nyitott kotelezettségvallalasokat és egyeztet az érintett szaktertletekkel;

a Kincstér keretgazdai éltal inditott beszerzési igényekrdl egyeztet és nyomon koveti a rendelkezésre allo
keretdsszegek alakuldsat;

bekéri a szervezeti egységektdl vagy a raktéri készlet alapjan meghatdrozza az ir6- és irodaszer-,
nyomtatvany-, tértivevény-, boriték- stb. igényeket, beleértve a Nyugdijbiztositasi Alap terhére elszamolhatd
anyagigényeket, és az eljarastipus figyelembevétele mellett kezdeményezi a beszerzésiket;
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14.
15.

kezdeményezi a jovahagyott targyieszk6z- és anyagbeszerzéseket, gondoskodik azok tarolasarol,
nyilvantartasardl, izembe helyezésérdl és aktivalasardl;

az eszkozoket és immateridlis javakat egységes analitikus nyilvantarté rendszerbe veszi, leltari szamos
matricaval latja el, valamint nyilvantarté kartonokat vezet;

mukodteti a kozponti szerv nyomtatvanyraktarat, ird- és irodaszerraktarat, valamint az informatikai
kellékanyagraktarat;

biztositja a kdzponti rendezvényekhez a helyszint, gondoskodik a helyiség berendezésérél, megrendeli
a rendezvény lebonyolitdsahoz szlikséges ellatasi, technikai feltételeket;

intézkedik a rakodashoz, koltoztetéshez sziikséges munkaeré és eszkdzok beszerzésérdl, a kdzponti szerv
vonatkozasaban koordindlja azokat;

elvégzi, a terlileti szervek kozremiikodésével koordindlja a targyi eszkozok és készletek leltarozasaval és
selejtezésével kapcsolatos feladatokat;

nyilvéntartja a szervezeti egységek elhelyezését és sziikség esetén javaslatot tesz a koltdzésre;

el6késziti és koordindlja a bérlemények kivélasztasdt, a sziikséges engedélyeztetést elvégzi, és a kialakitasi,
atalakitasi munkalatokat koordindlja, valamint birtokba vételi eljarast folytat le.

10.5. MUSZAKI ES LOGISZTIKAI FOOSZTALY

(1) A MUszaki és Logisztikai F6osztaly ingatlan-lizemeltetési és beruhazasi feladatkorében

1.

13.
14.

elvégzi a Kincstar kijelolt haszndlatdban, tulajdonosi joggyakorlasaban &ll6 épuletek karbantartdsahoz és
elvégzi, tovabba a terlileti szervek tekintetében koordindlja a Kincstér kijeldlt hasznalatdban, tulajdonosi
joggyakorlasaban all6 ingatlanok, — a biztonsagtechnikai eszk6zokon kiviil esé — gépészeti, valamint villamos
berendezéseinek, eszkozeinek, tovabbd felvondinak (izemeltetésével és gondnoki tevékenységével
Osszefligg6 feladatokat, igazolja a teljesitést;

a pénzforgalmi szakteriilet szakmai tdmogatdsa alapjan elvégzi a Kincstar banktechnikai és tgyfélhivo
berendezéseinek lizemeltetésével 6sszefliggd feladatokat, és igazolja a teljesitést;

elkésziti az éves beruhazasi tervet, valamint megtervezi a féosztdly éves beszerzéseit és kdzbeszerzéseit,
tovabbd megvizsgalja és kezeli az éves terven felill jelentkezd beruhazasi, lizemeltetési és beszerzési
igényeket;

nyilvantartja és a szerz6déses vallalkozoknal ellenérzi a tlizvédelmi, villdmvédelmi, érintésvédelmi és egyéb
mszaki vizsgalatok, felllvizsgaltok idejét és végrehajtasat;

felméri és nyilvantartja a Kincstér kijelolt hasznalatdban, valamint tulajdonosi joggyakorldsdban [évé
épuletek, épliletrészek muiszaki paramétereit, aktualizalja az izemeltetés soran tortént valtoztatasokat;
gondoskodik valamennyi lizemeltetési és kozmUszolgaltatas beszerzésének muiszaki el6készitésérél;
gondoskodik a Kincstar feladataihoz sziikséges tavkozlési szolgaltatasokrdl, és vezeti az azokkal 6sszefliggd
nyilvantartasokat, a kdzponti szervnél kezeli a telefonkdzpontot, intézkedik a telefonkozpontok szakmai
lizemeltetésérol, a bovitések, karbantartasok, fejlesztések megrendelésérél és ezzel kapcsolatos teljesités
igazolasi és nyilvantartasi feladatokrol;

intézkedik a mobiltelefonokkal kapcsolatos megrendelések el6készitésérdl, elvégzi a mobiltelefonok
kiadasdval, visszavételével, javittatasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

az informatikai szakterllet igényeinek megfeleléen intézkedik az adatétviteli Osszekottetések
megrendelésérdl, dthelyezésérdl, atviteli jellemzdinek megvaltoztatdsardl;

megszervezi a terileti szervek kdzrem(ikddésével a Kincstar éplleteinek takaritdsat, gondoskodik a takaritasi
szolgdltatas ellendrzésérdl;

megszervezi a terlleti szervek kozremiikodésével a Kincstér épuleteinél keletkez6 kommundlis és szelektiv
hulladékok gyUjtését és elszallitasat;

elvégzi a munkavégzésekhez sziikséges hatosagi bejelentéseket és felligyeli az abban foglaltak végrehajtasat;
a feladatok magas szinvonalon torténd ellatasa érdekében a kiils6 partnerekkel folyamatos kapcsolatot tart
és rendszeresen vagy id6szakonként egyeztet velik;

elvégzi a kozponti ingatlan-lizemeltetési hibabejelentések kezelését, valamint intézkedik a hibak
elhdritasardl, az incidensek megsziintetésérél.
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(2) A MUszaki és Logisztikai F6osztaly logisztikai feladatkorében

1.

a kozponti szervnél elvégzi, a terileti szervek tekintetében koordindlja a gépjarmuivek Uzemeltetésével
kapcsolatos feladatokat, a gépjarmu-nyilvantartast folyamatosan vezeti, egyittm(kodve az lUzemeltetést
végzo terlleti szervekkel;

gépjarmivet, sziikség esetén gépjarmlvezetdt biztosit az igényld szervezeti egységek részére, gondoskodik
a gépjarmuvek és a benzinkartydk beszerzésérol;

ellatja a gépjarmlvek parkoldsaval kapcsolatos feladatokat;

az iratanyag szallitdshoz kapacitast biztosit, valamint mas szervezeti egységek kérésére indokolt esetben
kozremUikodik egyéb anyagmozgatasi feladatok ellatasaban;

gondoskodik valamennyi feladatkorét érinté beszerzési eljaras miszaki el6készitésérél.

11. AHUMANPOLITIKAI IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

11.1. HUMANPOLITIKAI FOOSZTALY

62.8§ A Humanpolitikai Féosztaly

1.

a vonatkoz6 jogszabdlyok alapjan elldtja a jogviszony létesitésével, fenntartdsaval és megsziintetésével
kapcsolatos feladatokat (ezen beliil: 6sszeférhetetlenség megallapitasaval kapcsolatos feladatok, fontos és
bizalmas feladatokat ellatok nemzetbiztonsagi ellenérzésével kapcsolatos feladatok, vagyonnyilatkozat-
tétellel kapcsolatos feladatok stb.);

javaslatot tesz a szervezeti egységek engedélyezett |étszamara, nyilvantartja az engedélyezett, betdltott és
Ures allashelyeket;

gondoskodik a sziikséges humaneréforras biztositasarol;

koordindlja a teriileti szervek humdanpolitikai tevékenységét, ellenbrzi az egységes munkaltatéi intézkedések
végrehajtasat;

vezeti a jogszabalyokban meghatdrozott nyilvantartdsokat (kdzszolgélati alapnyilvéntartds), jogszabalyok és
eseti megkeresés alapjan adatszolgéltatast teljesit;

kozremUkodik a Kincstar létszam- és éves személyi juttatdsok el6iranyzatanak tervezésében, azok
betartasanak ellenérzésében és a beszdmolasi feladatokban;

kidolgozza a humanpolitikai targyu belsé szabalyoz6 eszkozoket, véleményezi a féosztélyra érkezd szakmai
anyagokat, eljarasrendeket;

részt vesz a munkalgyi panaszok kivizsgdldsaban, a szakszervezeti érdekegyeztetésben, valamint
a munkalgyi egyeztetésekben;

kozremUikodik a Kormanytisztvisel6i Dontébizottsag elétti igyekben.

11.2. SZERVEZETFEJLESZTESI FOOSZTALY

63.8§ A Szervezetfejlesztési Féosztaly

1.

kialakitja a szervezet képzési rendszerét, elldtja a kotelezd tovabbképzéssel, képzéssel kapcsolatos
feladatokat, az egyéni képzési tervek alapjan 6sszedllitjia az intézmény éves képzési tervét, megszervezi és
koordinalja annak végrehajtasat;

kialakitja és mukodteti a lakhatasi jellegli, a gyermeket nevel6 és csaladot alapité foglalkoztatottaknak
nyujthatd, a szocialis, az egészségligyi és az egyéb tdmogatasok rendszerét;

elldtja a foglalkozas-egészségligyi szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat;

mikodteti a kormanytisztviselSk teljesitményértékelésének rendszerét;

felméri a szervezet- és a személyi dllomany fejlesztésére vonatkozd igényeket, ezek alapjan kompetencia-
fejlesztd tréningeket és programokat dolgoz ki és folytat le;

elldtja a kitlintetések adomanyozasaval kapcsolatos humanpolitikai feladatokat;

mUkddteti a Szocidlis Bizottsagot, ellatja a titkari teenddket;

elldtjia a foglalkoztatottak részére biztositott Udultetési és rekredcids lehetéségek szervezési és
adminisztracids feladatait;

kulturdlis, szabadidds és csaladi programokat szervez a Kincstar foglalkoztatottai részére.
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3. fliggelék

A NYUFIG SZERVEZETI FELEPITESE

NYUFIG Igazgato

Ugyfélkapcsolati és Koordinacios
Fbéosztaly

Kozponti Dokumentacios
Szolgaltatasok Féosztalya

Folyésitasi Uzemeltetési Féosztaly

Elszamolasi és Szamfejtési
Foosztaly

Nyugdijinditasi Féosztaly

NYUFIG Folyésitasi
Igazgatohelyettes

I. Folyositasi Foosztaly

II. Folyositasi Foosztaly

III. Folyositasi Foosztaly

IV. Folyésitasi Féosztaly

Nemzetkozi Folyositasi Féosztaly

Hozzatartozoi Igényeket Elbirald Foosztaly
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4. fiiggelék

A NYUFIG FELADATAI

1. A NYUFIG IGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO FOOSZTALYOK

1.1. UGYFELKAPCSOLATI ES KOORDINACIOS FOOSZTALY

1.8 Az Ugyfélkapcsolati és Koordinécids Féosztaly

1.

w

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.

28.

29.
30.

© v X©® N O Uk

a NYUFIG mukodési korében felvilagositast ad a személyesen vagy telefonon (Call Center) érdekl6dé
Ugyfelek, munkaltaték vagy egyéb szervek részére;

biztositja az ligyintézés soran az esélyegyenléség érvényesiilését a fogyatékkal é16 tigyfelek szédmara;
kozvetlendl elintézi az egyszer(ibb, hatésagi eljarast, dontést nem igényld tgyeket, igazolvanyokat allit ki,
igazolasokat, igénybejelentd lapokat ad ki, és segitséget nyujt azok kitoltésében;

kérelmeket, igénybejelentéseket, adatvaltozasokat és bejelentéseket vesz at;

lebonyolitja az ligyfél-elégedettség mérését, figyelemmel kiséri az tigyfélforgalmat;

kezeli a NYUFIG szervezeti egységei altal jelzett szakmai és miikodésre vonatkozd javaslatokat, észrevételeket;
kezeli a NYUFIG-ot érint6 kotelezettségekkel jard hataridés feladatokat;

jelentéseket, beszamolodkat, intézkedési terveket készit;

javaslatot tesz a Kincstar honlapjan megjelené informacidkkal, tajékoztatdkkal kapcsolatban;

vezeti az igazgatdi korlevelek nyilvantartasat, és tovdbbitja azokat a kozponti szerv Szabdlyozasi és
Koordindcioés Féosztélydhoz;

vizsgélja a nyugdijemelés végrehajtasat, jogszabalyvaltozas esetén az Uj eljaras helyességét, az lgyviteli és
informatikai kapcsolatok mikodését;

kezeli a kijel6lt e-mail-cimre érkezé beadvanyokat;

a kett6s folydsitasok megel6zése érdekében Utkoztetést végez;

gondoskodik a NYUFIG tevékenységét érintd aktualizalt tdjékoztatdsok, dokumentaciok kozponti szervhez
torténd tovabbitdsardl a honlapon torténd kozzététel érdekében;

intézi, elemzi a panasziigyeket és kdzérdeki bejelentéseket;

vélaszlevél-tervezeteket készit a Koztarsasagi EInoki Hivataltdl, az Orszaggytiléstél, az Alapveté Jogok
Biztosanak Hivatalatdl, a kbzponti kormanyzati igazgatasi szervekt6l érkez6 megkeresésekre, kozremdikodik
az iratanyagok dtadasaban;

megadja a kért tdjékoztatast a rendvédelmi szervektdl érkezd megkeresésekre;

tdjékoztatast ad azon adatkérések és dltaldnos tdjékoztatds nyujtasara irdnyulé megkeresések esetében,
amelyekben a kozolt adatok alapjan megallapithatd, hogy az érintett személy a NYUFIG-t6l elldtasban nem
részesul;

meghatarozott esetekben igazgatoi korlevelek tervezetének elkészitése;

nyilvantartja és jovahagyasra felterjeszti a NYUFIG féosztalyainak ligyrendjét;

a Hivatali Kapuval kapcsolatos hataskorébe utalt feladatok ellatasa;

igazgatoésagi szintl eseti vagy rendszeresen jelentkezd igények alapjan adatalloménybdl adatok kigy(jtése,
kimutatasok készitése;

a rendszeresitett munkatervi monitoring igazgatdsagi koordinacidjanak havi rendszerességgel torténd
Osszeallitasa;

kils6 szerv megkeresése alapjan adatszolgéltatas teljesitése a torzsszamos csoportos adatkérések
vonatkozasaban;

elldtja az idegennyelv(i beadvanyok forditasaval kapcsolatos koordinaldsi, tovébbitasi és nyilvantartasi
feladatokat;

a TakarNeten adatkérést bonyolit az igények érvényesitéséhez;

készitésérdl;

elldtja a magyar allam részérél barmely formdban biztositott juttatdsok kibocsatasaval, nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik a szépkoruak jubileumi kdszontésével dsszefliggd feladatok ellatasarol;

elldtja a kdzjogi méltdésagokat megilletd juttatdssal 6sszefliggé feladatokat;



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi40.szdm 3941

31.

32.

elldtja a Budapest Févdaros Kormanyhivatala Karpétlasi és Csaladi Csédvédelmi Osztély altal megallapitott
politikai rehabilitacids nyugdij-kiegészitéssel 6sszefligg6 feladatokat;

feldolgozza az 1945 és 1963 kozott torvénysértd modon elitéltek, az 1956-os forradalommal és
szabadsagharccal Osszefliggésben elitéltek, valamint a korabbi nyugdijcsokkentés megsziintetésérél,
tovdbbd az egyes személyes szabadsagot korlatozé intézkedések hatdlya alatt allt személyek
tarsadalombiztositasi és munkajogi helyzetének rendezésérdl sz6l6 93/1990. (XI. 21.) Korm. rendelet alapjan
megdllapitott  politikai  rehabilitdciés  nyugdij-kiegészitéssel kapcsolatos levelezéssel, valamint
a hadigondozotti elldtasok megallapitdsara irdnyuld hatésdgi megkereséssel érintett ligyeket.

1.2. KOZPONTI DOKUMENTACIOS SZOLGALTATASOK FOOSZTALYA

2. 8§ A Kozponti Dokumentdcios Szolgaltatasok Féosztalya

1.

12.
13.

elldtja a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek nyugdijmegallapitasi, nyugdijfolydsitasi és adategyeztetési
eljdrasaiban (a tovabbiakban: nyugdijiratok), tovdbbd a Kormény altal a NYUFIG feladatkdrébe utalt egyéb
tdmogatdssal kapcsolatos eljarasaiban keletkezett kiildemények érkeztetésével és kézbesitésével, valamint
a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek elektronikus aldirdssal kiadmanyozott, kdzpontilag nyomtatott
kildeményeinek postai Uton torténé kdzlésével kapcsolatos feladatokat;

a nyugdijiratok tekintetében ellatja a kozponti szkenneléssel, kozponti iktatassal, valamint a kdzponti
irattarozassal és iratmegdrzéssel kapcsolatos feladatokat;

a csalddtdmogatasi elldtdsokkal, fogyatékossagi tdmogatéssal és a vakok személyi jaradékaval kapcsolatos
feladatkoriikben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalok és jarasi (févarosi kerlleti) hivatalok eljarasaiban
keletkezett kildemények tekintetében elldtja a kozponti érkeztetéssel, digitalizélassal, valamint ezen
tgyekben az elektronikus alairassal kiadmanyozott kdzpontilag nyomtatott kiildemények postai Uton torténd
kozlésével kapcsolatos feladatokat;

ellditia a banyaszati keresetkiegészitéssel és nagycsalddos foldgazar-kedvezménnyel kapcsolatos
feladatkoriikben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalok és jarasi (févarosi kerlleti) hivatalok eljarasaiban
keletkezett kiildemények kozpontilag torténd érkeztetésével kapcsolatos feladatokat;

torzsszamozza az Onkormanyzatoktdl érkezd megaéllapité hatarozatokat, és nyilvantartasba veszi
a torzsszammal rendelkezé tételeket;

el6zményezi a postai és elektronikus Uton érkezett kiildeményeket;

elvégzi az egyszer(sitett lejaratok nyilvantartasabdl adodé feladatokat;

feldolgozésra tovabbitja az igazoltatdsi nyomtatvanyokat;

ellendrzi a postai feladassal kapcsolatos szamlakat;

az lgyek elbirdlasdhoz, az intézkedések megtételéhez és a gépi automatikus bizonylatok ellenérzéséhez
szlikséges iratanyagokat hataridében a meghatarozott helyre szdllitja, és teljeskdriien gondoskodik azok
elintézés utani visszavételérdl;

kezeli a Magyar Allamvasutak foglalkoztatasi elézménnyel érintett (igyiratokat és az ezzel kapcsolatos
informatikai rendszereket;

kezeli azokat a beadvanyokat, amelyekhez a szlikséges iratanyag nem taldlhato az irattarban;

ellatja a Kdzponti Archivummal kapcsolatos, szakteriletét érinté feladatokat.

1.3. FOLYOSITASI UZEMELTETESI FOOSZTALY

3.8 (1) AFolyésitasi Uzemeltetési Féosztaly a NYUFIG igazgaté utasitasai szerint

>N =

w

gondoskodik a folyésitasi felhasznaloi és adatfeldolgozasi alkalmazéasok alkalmazasliizemeltetésérdl;

elldtja az adatrogzitéssel kapcsolatos feladatokat, elvégzi az esedékes adatfeldolgozasokat;

kdzremiikddik az allomanyi tesztek végrehajtdsdban;

gondoskodik az alkalmazdi rendszerek altal készitett adatalloményok, listak és tablok tovabbitas elétti formai
ellendrzésérdl és kiadasarol;

részt vesz a hibaelharitasi folyamatokban;

havonta elkésziti a nyugdijutalvdnyokat és a banki kifizetésekhez sziikséges szamitdstechnikai anyagokat,
valamint biztositja az ellatasok folyositdsanak nyilvantartdsahoz, elszamoldsdhoz sziikséges statisztikai,
pénzligyi és egyéb adatokat;
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9.
10.

11.
12.

elldtja a csaladtamogatasi ellatasokkal, a fogyatékossagi tamogatéassal és a vakok személyi jaradékaval
kapcsolatos Ugyfélkiildemények (tajékoztatdk, hatdrozatok, végzések és utazasi kartydk) nyomtatdsat,
boritékoldsat és a kedvezményre jogositd hatdsagi igazolvany kértydk gravirozasat a Csalddtamogatasi
Féosztély szakmai iranymutatasa szerint;

gondoskodik a nyomdai megrendelések el6készitésérél, a nyomdaval kapcsolatos operativ feladatok
ellatasardl;

elvégzi az egyszeri, a havi és az Ellatottak utazasi utalvanyainak megszemélyesitését, nyomtatdsat, vagasat;
gondoskodik a folydsitdsi és kampénykildemények, nyomtatvanyok nyomtatdsardl, vagasardl,
boritékoldsarol;

az informatikai Gzemeltetés vonatkozasaban javaslatokat tesz a humaneréforras fejlesztésére;

elldtja a NYUFIG mikodéséhez sziikséges és a tarsintézmények részérdl jelentkezé nyomdai munkakat.

(2) A Folyésitasi Uzemeltetési Féosztaly az informatikai elndkhelyettes utasitasai szerint

10.
11.

17.
18.

lzemeltetésre el6késziti a folyositasi alkalmazasokat;

folyamatosan végzi a folyositasi lekérdezérendszerek lizemeltetését és felligyeletét;

a hataskorébe utalt rendszerekkel kapcsolatban gondoskodik az Gzemeltetési dokumentaciok meglétérél,
el6késziti az lizemeltetésre vonatkozé szervezetszabalyozd eszkozoket;

figyelemmel kiséri a taroldeszk6zok lemezkiosztasat, elvégzi a feldolgozasok és adathordozok nyilvantartasat;
a hatékonyabb lzemeltetési feltételek megteremtéséhez hardver- és szoftvermddositasokat, beruhazasokat
kezdeményez;

kezeli a folydsitas programkonyvtarait és a technikai allomanyokat (programok, technikai alloméanyok
élesitése, konyvtarak mentése, technikai dllomanyok mentése);

kapcsolatot tart a hardverkarbantartast és a szoftvertdmogatast végz6 kiilsé szallitokkal, valamint a hardver-
és szoftvergyartokkal, -forgalmazékkal;

kdzremiikodik a Kincstar informatikai stratégidjanak kialakitasaban;

kdzremikodik az informatikai fejlesztésekben, javaslatokat, dontés-el6készité tanulmanyokat késziti, részt
vesz az informatikai fejlesztések infrastrukturatesztjeiben, biztositja a tesztekhez sziikséges megfelel6
kornyezetet, részt vesz a fejlesztések bevezetésében, felel6s az informatikai fejlesztések tzemeltetésre
torténd atvételéért;

uj felhasznaloi igény esetén, a kdvetelményspecifikacio alapjan részt vesz a tervezésben;

részt vesz a Kincstar altal iranyitott projektek informatikai megvaldsitasaban és a projektdokumentumok
véleményezésében;

részt vesz az Uj alkalmazédsokhoz és a verziévaltasokhoz kapcsolddo atvételi tesztekben, felelds az igymenet-
folytonossdggal sszefligg6 tesztek végrehajtasaért;

az informatikai lGzemeltetés tekintetében jelzi a sziikséges fejlesztési és beszerzési igényeket, elkésziti
a sziikséges alkatrészek, anyagok, szerszdamok és mdlszerek beszerzési javaslatat, kozremiikodik
az informatikai beruhdzasok és beszerzések el6készitésében, beruhdzasokat, hardver- és
szoftvermddositasokat javasol a hatékonyabb lizemeltetési feltételek megteremtése érdekében, valamint
megadja a beszerzések és beruhdzasok tervezéséhez sziikséges adatokat;

kezdeményezi az lizemeltetéshez sziikséges szerz6dések megkdtését és karbantartdsat, nyomon koveti ezek
teljesitését, valamint gondoskodik az Uj berendezések rendszerbe tOrténé integraldsarél és
dokumentélasarol;

kdzremikodik a szolgdltatasi szint mérési eljarasainak, modszereinek kidolgozésédban, folyamatosan
monitorozza az lizemeltetést érinté mindségi elbirasok teljesiilését, intézkedéseket kezdeményez a minéség
javitdsdra, javaslatot tesz az Uzemeltetéshez sziikséges monitoringeszkdzokre, és felelés ezek
mikodtetéséért;

kozremUkodik az informatikai szolgaltatds portfolidjanak kialakitasaban, karbantartdsdban, mindségi
kovetelményeinek meghatarozadsaban, korszer(sitésében, részt vesz az informatikai, technoldgiai uUjitdsok
alkalmazasara vonatkozé javaslatok kidolgozasaban;

részt vesz a hibaelharitasi folyamatokban;

tdmogatja a feladatkorébe tartozd alkalmazésok és szoftverkomponensek és licencprogramok felligyeletét,
verziokdvetését, a hibak javitasat, a garancidk érvényesitését;

elldtja az &ltaldnos hataskorli nyugdij-megallapité szervek altal hozott nyugdijddntésekkel, valamint
a Kincstar adategyeztetési eljarasaval kapcsolatos levelezések orszagos, kozponti nyomtatasat,
utofeldolgozasat.
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4.8

5.§

1.4. ELSZAMOLASI ES SZAMFEJTESI FOOSZTALY

Az Elszamolasi és Szamfejtési Féosztaly

1.

11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.

22.

23.

Osszefogja és iranyitja a NYUFIG folyositasi hataskorébe utalt ellatdsok, tdmogatdsok kdzponti utaldsaval
kapcsolatos pénziigyi feladatokat;

lebonyolitja a kifizetésekhez kapcsolédd pénzigyi tevékenységeket, és végrehajtia a szlikséges
intézkedéseket;

gondoskodik az elldtasok, tdmogatéasok kifizetésével, elszdmoldsaval kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;
elldtja az elldtasokbdl levont személyi jovedelemado, nyugdijjarulék, szocialis hozzajarulasi adé bevalldsaval
kapcsolatos feladatokat, teljesiti a befizetéseket és az ellatasokhoz kapcsolédd NAV részére teljesitendd
adatszolgaltatasokat;

kapcsolatot tart a Tarsadalombiztositasi és Csalddtamogatasi Kbveteléskezelési Féosztallyal a hatdskdrébe
tartozo elldtasok, tdmogatasok vonatkozasaban keletkezett kdvetelések érvényesitése érdekében;

a kincstéri finanszirozasi rendhez kapcsoléddan a NYUFUR rendszerbdl folyésitott ellatdsok tekintetében
likviditasi itemezési tervet, pénzforgalmi informaciés anyagokat készit;

beolvassa a NYUFUR rendszerbél folyésitott és visszaérkezett ellatdsok dllomanyét, rendezi a leemeletlen
tételeket;

adatszolgadltatast teljesit az Ny. Alap koltségvetési irdnyelvéhez, az éves koltségvetési javaslathoz és
a zarszamadasi javaslattervezethez;

gondoskodik a visszaérkezett, leemeletlen egészségbiztositasi pénzbeli elldtasok bizonylatainak
tovabbitdsarol a kormanyhivatalok részére;

adatszolgaltatast teljesit a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 részére a kozponti utaldssal teljesitett
egészségbiztositasi pénzbeli elldtasok pénzforgalmarol;

gondoskodik a visszaérkezett csalddtdamogatasi ellatasok szakrendszerben torténd visszaérkeztetésérdl;
kapcsolatot tart a Tatabanyai Jarasi Hivatallal, ennek sordn adatot szolgdltat a visszaérkezett
keresetkiegészitési ellatasokrol;

ellenérzi és tovabbitja az automatikus lejarati jegyzékeket és nyomtatvanyokat;

a havi zar6 tablok ellendrzését kdvetéen engedélyt ad a havi nyugdij-utalvanyozasra;

gondoskodik a havi és hokozi nyugelldtasi utalvanyokkal kapcsolatos, féosztalyt érinté feladatok
elvégzésérdl;

elszdmolja és kikuldi a banyaszok szénjarandésaganak utalvényait;

fogadja a szépkoruak adatait, és tovabbitja az illetékes szervezeti egységre;

elvégzi a vasutas egyesiletek tagdijlevonasaval kapcsolatos tevékenységet, gondoskodik a havi
elszamolasrdl és kiutalasrol;

ellenérzi, egyezteti az interaktiv és az adatlapos feldolgozas eredményeit, visszakdiildi a hibasként kiemelt
bizonylatokat az érintett szervezeti egység részére;

részt vesz a nyugdijemelések tesztelésében, ellen6rzi az emelés eredménytabloit és elszdmolasait;

elldtja a feladat és hatdskorébe tartozé tamogatdsokkal kapcsolatos elbirdlasi, folydsitasi és beszamolasi
feladatokat;

kezel6i megdllapodas el6irdsa alapjan végrehajtja a tamogatasokkal kapcsolatos pénziigyi, szamviteli
feladatokat;

biztositja a bizonylatok tarolasat, selejtezését, adatvédelmét és hozzaférhetbségét.

1.5. NYUGDIJINDITASI FOOSZTALY

A Nyugdijinditasi Féosztaly

HwnN =

mUkodteti az informatikai fogaddérendszereket;

fogadja és ellenérzi a beérkezd papirformatumu hatarozatokat, végzéseket, egyéb okiratokat;

bekéri az inditashoz sziikséges tovabbi adatokat, és elvégzi az inditassal kapcsolatos feladatokat;
gondoskodik az ligyfelek megfelel6 tajékoztatasardl és a résziikre jaré utazasi utalvany, valamint egyéb
értesitések kiklldésérdl;

az altaldnos hataskorld nyugdij-megdllapitd szervek felé irdsban megteszi a megdllapitassal kapcsolatos
észrevételeket;

gondoskodik a megallapité szervektél beérkezé dontések foganatositasarol;
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6.8

7.8

10.
11.

ellatja a birdsagi végrehajtasrol szold 1994. évi LIl térvénnyel (a tovabbiakban: Vht.) kapcsolatos feladatokat;
gondoskodik a tovabbi intézkedést igénylé iratanyagok tovabbitasardl az illetékes tgyviteli egységekhez;
elldtja a korengedményes nyugdij helyébe Iépett korhatar el6tti elldtdssal kapcsolatos kiilonleges
feladatokat, pénziigyi egyeztetéseket és adatszolgaltatasokat;

méltanyossagi dontések fogadasaval kapcsolatos feladatokat lat el;

a feladatkorébe tartozd Ugyekben egyuttmikodik a Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi
Koveteléskezelési Féosztéllyal a kdveteléskezelésekkel kapcsolatos eljarasokban.

2. A NYUFIG FOLYOSITASI IGAZGATOHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO FOOSZTALYOK

2.1.1. FOLYOSITASI FOOSZTALY

Az |. Folydsitési Féosztaly

1.

o Un A wN

N

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

ellétja azon elldtasokkal kapcsolatos folydsitasi feladatokat, melyeket — a folydsitési torzsszamok vezérszama
alapjan - az igazgatd a f6osztély hatdskorébe rendelt;

hozzétartozoi nyugdij irdnti igényeket birdl el, ha a jogszerzé nyugdijasként hunyt el;

lefolytatja a hozzatartozoi ellatasok megsziintetésére iranyuld hatdsagi eljarast;

elbirdlja az 6zvegyi nyugdij feléledését;

lefolytatja az ellatasok szlineteltetésével kapcsolatos eljarasokat;

korhatdr el6tti elldtast, atmeneti banydszjaradékot és balettmivészeti életjdradékot folydsit, és ellatja az ezzel
kapcsolatos egyéb tevékenységeket;

rehabilitacids ellatast és rokkantsagi ellatast folyosit, és ellatja az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységeket;
kezeli a korhatér el6tti ellatas, a rehabilitacids ellatas és a rokkantsagi ellatds mas ellatasokkal egyesitett
tételeit, és végrehajtja az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységeket;

gondoskodik a mezégazdasdgi szovetkezeti 6zvegyi jaradékok és ezek egyesitett tételeinek kezelésérdl;
gondoskodik a mez&gazdasagi szovetkezeti félosszegl Sregségi és munkaképtelenségi jaradékok és ezek
egyesitett tételeinek folydsitasardl;

folydsitja a szakszovetkezeti hozzatartozoi nyugdijakat;

gondoskodik a kisiparosok és magankereskedék nyugellatasai és ezek egyesitett tételei folydsitasardl;

elldtja a Vht.-vel kapcsolatos feladatokat;

folyositja a hadigondozotti ellatasokat;

kezeli a feladatkorébe tartozé lejaratokat, igazoltatasokat;

ellatja a Tny. 102/A. §-a szerinti noveléssel kapcsolatos folydsitasi feladatokat;

a feladatkorébe tartozd Ugyekben egyiuttm(kddik a Tarsadalombiztositdsi és Csaladtamogatasi
Koveteléskezelési Féosztéllyal a koveteléskezelésekkel kapcsolatos eljarasokban.

2.2.1l. FOLYOSITASI FOOSZTALY

A Il. Folydsitasi Féosztaly

1.

w

© N o unos

elldtja azon elladtasokkal kapcsolatos folydsitasi feladatokat, melyeket — a folydsitési torzsszamok vezérszama
alapjan - az igazgatd a féosztély hatdskorébe rendelt;

hozzatartozéi nyugdij iranti igényeket birdl el, ha a jogszerzé nyugdijasként hunyt el;

korhatar el6tti elldtast, szolgalati jaranddsagot, atmeneti banydszjaradékot és tancmlivészeti életjdradékot
folydsit, és elldtja az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységeket;

rokkantsagi ellatast és rehabilitacids ellatast folyosit, és ellatja az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységeket;
elldtja a korabbi jogszabalyok alapjan megallapitott baleseti jaradékok folydsitasi feladatait;

elldtja az egyes hozzétartozoi napléval kapcsolatos folydsitasi tevékenységeket;

ellatja az egyesitett nyugdijak folydsitasaval kapcsolatos tevékenységeket;

folyositja a fegyveres szervek volt hivatasos allomanyu tagjainak és hozzatartozoik ellatasat, elbiralja és
folydsitja az ligykorébe tartozd hozzatartozéi igényeket;

gondoskodik a magas éllami kitlintetés miatti pétlékban és tudomanyos fokozat alapjan jaré kiegészitésben
részesulé személyek nyugdijanak folyodsitasardl;

folydsitja az egyes mlvészeti kitlintetetteket, vildgbajnoksagon aranyérmet nyert sportoldkat megilleté
elldtasokat;
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8.§

9.§

11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

folyositja a hadigondozotti ellatasokat;

elldtja mezégazdasagi és szakszovetkezeti 6regségi nyugdijakkal, dregségi jaradékokkal és novelt 6sszegl
Oregségi jaradékokkal, valamint munkaképtelenségi jaradékokkal kapcsolatos feladatokat;

folydsitja a jaradékos jogszerzék jogan megallapitott hozzatartozoi ellatasokat, és ellatja az ezzel kapcsolatos
egyéb feladatokat;

ellatja a hazastarsi potlék, hazastars utan jard jovedelempdtlék folydsitasaval kapcsolatos tevékenységeket;
ellatja a Vht.-vel kapcsolatos feladatokat;

kezeli a feladatkorébe tartozé lejaratokat, igazoltatasokat;

lefolytatja az elldtasok sziineteltetésével kapcsolatos eljarasokat;

ellatja a Tny. 102/A. §-a szerinti noveléssel kapcsolatos folydsitasi feladatokat;

ellatja az addkoteles ellatasokbol a személyi jovedelemadé-eléleg levonasaval kapcsolatos feladatokat;

a feladatkorébe tartozd Ugyekben egyuttm(kodik a Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi
Koveteléskezelési Féosztllyal a kdveteléskezelésekkel kapcsolatos eljarasokban.

2.3.lll. FOLYOSITASI FOOSZTALY

A lll. Folyésitasi Féosztaly

1.

voA

© © N o

11.
12.
13.
14.

ellatja azon ellatasokkal kapcsolatos folydsitasi feladatokat, melyeket — a folydsitési torzsszamok vezérszama
alapjan - az igazgatd a féosztaly hataskorébe rendelt;

hozzétartozoi nyugdij irdnti igényeket birdl el, ha a jogszerzé nyugdijasként hunyt el;

korhatdr el6tti ellatast, szolgalati jdranddsagot, dtmeneti banyaszjaradékot és balettm(ivészeti életjaradékot
folydsit, és elldtja az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységeket;

rokkantsagi ellatast és rehabilitacios ellatast folyosit, és ellatja az ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységeket;
folydsitja a rokkantsagi jaradékot és az ezekkel egyiitt folydsitott tételeket, és ellatja az ezzel kapcsolatos
egyéb feladatokat;

folydsitja a baleseti jaradékot;

folydsitja a banyaszok egészségkdrosodasi jaradékat, és kezeli ezek egyesitett tételeit;

elldtja a kartéritések, kivételes kartalanitasok folydsitasaval kapcsolatos feladatokat;

folydsitja az egyesitett ellatasokat, egyes jaradékokat, a baleseti kartéritéseket, az ligyvédi nyugellatasokat és
az egyhazi nyugdijakat, és ellatja az ezzel kapcsolatos egyéb feladatokat;

lefolytatja az ellatasok szlineteltetésével kapcsolatos eljarasokat;

ellatja a Vht.-vel kapcsolatos feladatokat;

kezeli a feladatkorébe tartozé lejaratokat, igazoltatasokat;

ellatja a Tny. 102/A. §-a szerinti noveléssel kapcsolatos folydsitasi feladatokat;

a feladatkorébe tartozd Ugyekben egyuttm(kodik a Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi
Koveteléskezelési Féosztallyal a kdveteléskezelésekkel kapcsolatos eljarasokban.

2.4. IV. FOLYOSITASI FOOSZTALY

A V. Folyositasi Féosztaly

1.

elldtja azon elladtasokkal kapcsolatos folydsitasi feladatokat, melyeket — a folydsitési torzsszamok vezérszama
alapjan - az igazgatd a féosztély hatdskorébe rendelt;

hozzétartozoi nyugdij irdnti igényeket birél el, ha a jogszerzé nyugdijasként hunyt el;

folydsitja a mezégazdasagi szovetkezeti és szakszOvetkezeti munkaképtelenségi jaradékot és a baleseti
jaradékot, és elldtja az ezzel kapcsolatos egyéb feladatokat;

elvégzi a rokkantsagi nyugdij, &tmeneti jaradék vagy rendszeres szocialis jaradékok helyett folydsitasra kertild
rokkantsagi ellatassal és rehabilitacios ellatassal kapcsolatos tevékenységet;

elldtja a Tny. 102/A. §-a szerinti noveléssel kapcsolatos feladatokat;

folyositja a feladatkorébe tartozd egyesitett kezelésl napldban nyilvéntartott ellatasokat, elvégzi az ezzel
kapcsolatos tevékenységek végrehajtasat és a feléled6 hozzatartozéi igények elbiralasat;

folydsitja a méltanyossagbdl megallapitott nyugellatasokat;

elldtja a Vht.-vel kapcsolatos feladatokat;

kezeli a feladatkorébe tartozé lejaratokat, igazoltatasokat;

lefolytatja az ellatasok szlineteltetésével kapcsolatos eljarasokat;
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14.
15.
16.
17.
18.

elvégzi a Magyar Alkotomuvészeti Kozalapitvany altal megdallapitott ellatdsokkal kapcsolatos
tevékenységeket;

folyésitja a kordbban rendszeres szocidlis jaradék mellett megéllapitott noveléseket, és évente elvégzi
az ezzel 6sszefliggd jogszabaly szerinti igazoltatasokat;

elldtja a megvaltozott munkaképességli személyek ellatasairdl és egyes torvények moddositasardl szolo
2011. évi CXCl. torvény alapjan megallapitott rehabilitacios ellatas folydsitasaval kapcsolatos feladatokat;
ellatja a polgarmesterek kozszolgalati jaradékanak folyositasaval kapcsolatos feladatokat;

megallapitja a nemzeti helytallasért elnevezési pétlékot;

megallapitja az egyes, tartds id6tartamu szabadsagelvonast elszenvedetteknek jard juttatast;

elbiralja a hozzatartozdi nyugellatasok feléledéssel kapcsolatos igényeket;

a feladatkorébe tartozd Ugyekben egyuttm(kodik a Tarsadalombiztositdsi és Csaladtamogatasi
Koveteléskezelési Féosztallyal a kdveteléskezelésekkel kapcsolatos eljarasokban.

2.5. NEMZETKOZI FOLYOSITASI FOOSZTALY

A Nemzetkdzi Folydsitési Féosztaly

14.
15.
16.

folyositjia a nemzetkdzi egyezmények és a koordindcios rendeletek alapjan megallapitott elldtdsokat, és
ellatja az ezzel kapcsolatos egyéb feladatokat;

ellatja a kulfoldon élé tgyfelek részére folyositott ellatdsokkal kapcsolatos feladatokat;

kapcsolatot tart a nemzetkdzi nyugdijbiztositasi szervekkel, kiilféldi pénzintézetekkel;

a Magyarorszagon él6 hozzatartozék ligyében az igénybejelentést tovabbitja a kilfoldi biztosito részére;
végrehajtja a kilfoldon élé tigyfelek adategyeztetését;

igazoltatja a kulfoldon él6 arvaellatasra jogosult Ggyfelek tanulmanyait;

gondoskodik a feladatkorébe tartozoé idegen nyelvi levelek, beadvanyok forditasarol;

ellatja a Vht.-vel kapcsolatos feladatokat;

kezeli a feladatkorébe tartozé lejaratokat, igazoltatasokat;

lefolytatja az elldtasok sziineteltetésével kapcsolatos eljarasokat;

elldtja a Tny. 102/A. §-a szerinti noveléssel kapcsolatos nemzetkdzi vonatkozasu folydsitasi feladatokat;

a koordinacids rendeletek alapjan a kiegészitésre valo jogosultsag vizsgalata;

folydsitja a Kozponti Karrendezési Iroda vagy jogutddja altal megallapitott személyi életjaradékokat, nemzeti
gondozasi dijakat;

folydsitja a Magyar Zsidé Orokség Kézalapitvany altal megallapitott életjdradékokat;

folydsitja a Nemzeti Foldalapkezel$ Szervezet altal megallapitott életjaradékokat;

a feladatkorébe tartozd Ugyekben egyiuttm(kddik a Tarsadalombiztositdsi és Csaladtamogatasi
Koveteléskezelési Féosztéllyal a koveteléskezelésekkel kapcsolatos eljarasokban.

2.6. HOZZATARTOZO! IGENYEKET ELBIRALO FOOSZTALY

A Hozzétartozoi lgényeket Elbirdlé Féosztaly

© N oUW

a nemzeti jogszabalyok alapjan elbiralja a NYUFIG hataskorébe tartozé hozzatartozoi igényeket;

ha az elhunyt jogszerz6é utdn - ideértve a kétoldalu szocidlpolitikai, szocialis biztonsagi egyezmények és
a koordindciés rendelet alapjan - hozzéatartozéi nyugelldtds megdllapitasara mar sor kerilt, intézkedik
az esetleges igénybdviilés, a feléled6 6zvegyinyugdij-igények és az arvaellatas iranti igények, sziiléinyugdij-
igények elbiraldsarol;

elldtja az adatkérési és adatszolgaltatasi feladatait;

Gzemelteti a HIEO-s (hozzatartozdi igényeket elbirdld) rendszert;

Uj igények esetén gondoskodik az Ellatottak utazasi utalvanyanak kiallitasardl és kikiildésérdl;

gondoskodik a feladatkorébe tartozoé idegen nyelvi levelek, beadvanyok forditasarol;

orvosi felllvizsgalatot kezdeményez;

a feladatkorébe tartozd Ugyekben egyuttm(kddik a Tarsadalombiztositdsi és Csalddtdamogatasi
Koveteléskezelési Féosztéllyal a koveteléskezelésekkel kapcsolatos eljarasokban.
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5. fiiggelék

A MAGYAR ALLAMKINCSTAR TERULETI SZERVEINEK FELADATAI

1. KOZPONTI UGYFELSZOLGALATI IRODA

A Kézponti Ugyfélszolgélati Iroda a Heves Megyei Igazgatésagon mikédik, illetékességi teriilete Magyarorszag

teljes terilete.
A Kdzponti Ugyfélszolgélati Iroda az alabbi feladatokat latja el:

a)

b)

telefonos, elektronikus és irasbeli tajékoztatast nyujt az Ugyfelek részére az allampapir-forgalmazas
intézményi szamlavezetés teriletén;

telefonos, elektronikus és irdsbeli tajékoztatast nyujt az tgyfelek részére elektronikus cégeljarasi illeték és
befizetési igazolasokat ismételten megkuldi;

az értékpapir-kereskedési rendszeren keresztiil allampapir-forgalmazasi szolgaltatast nyujt a vele telefonos
kapcsolatba kerilt tigyfelek részére;

telefonos és irasbeli tdjékoztatast nyujt az ligyfelek részére az elektronikus kapcsolattartds polgdri perben
targykorében;

telefonos és irasbeli tdjékoztatdst nyujt az ugyfelek részére az Onkormdnyzati ASP szakrendszerek
targykorében;

telefonos és irasbeli tdjékoztatast nyujt az gyfelek részére a GINOP targykorében;

telefonos és irasbeli tajékoztatast nyujt az tgyfelek részére a Magyar Falu Program targykorében.

2. ALLAMHAZTARTASI IRODA (VALAMENNYI TERULETI SZERV VONATKOZASABAN)

Az Allamhéztartasi Iroda kéltségvetési feladatok tekintetében:

a)

elvégzi a helyi dnkormanyzatok, a helyi nemzetiségi dnkormdanyzatok, a jogi személyiségl tarsulasok,
a térségi fejlesztési tanacsok és koltségvetési szerveik elemi koltségvetéseinek, éves koltségvetési
beszamolodinak, idékozi koltségvetési és mérlegjelentéseinek tartalmi és szamszaki felllvizsgalatat és
a K11 rendszerben torténé jévahagyasat, tovabba az ezekhez kapcsolédé birsagokkal 6sszefliggé, a teriileti
szervek altal ellatando feladatokat;

elvégzi a kdzponti koltségvetésbdl a helyi dnkorményzatokat megilletd, dltaldnos miikddéshez és dgazati
feladatokhoz kapcsolodd tamogatasok, tovabba koltségvetési tamogatasok igénylésével, évkozi
modositasaival, elszamolasaval, visszafizetésével, kamatfizetési kotelezettségével, részletfizetési kérelmével
kapcsolatos fellilvizsgélati és feldolgozasi feladatokat, a fellilvizsgélat sordn a tdmogatésra valé jogosultsag
feltételeit a helyszinen is ellen6rzi;

elldtja a humanszolgéltatasokat nyujté nemzetiségi 6nkormanyzati, egyhazi és nem dallami, nem helyi
onkormanyzati intézmények fenntartéit megilleté allami tdamogatasok megallapitasaval, folydsitasaval,
koztartozasainak nyomon kovetésével, adatszolgéltatasaval, elszdmolasaval és ellenbérzésével kapcsolatos
feladatokat;

elldtja a tAmogatasi, finanszirozasi szerz6dés alapjan szocialis és gyermekjoléti szolgaltatast nyujtd, valamint
szocidlis foglalkoztatast szervezé fenntartok részére nyujtott tdmogatasok folydsitasaval, koztartozésainak
nyomon kovetésével, adatszolgaltatasaval és ellenérzésével kapcsolatos feladatokat;

figyelemmel kiséri a helyi dnkormanyzatok tdamogatasi elSirdnyzatainak és azok modositdsdnak, valamint
teljesitésének valtozésait, az el6irdnyzat-valtozasokrdl tdjékoztatja a helyi onkormanyzatokat;

vezeti a kozhiteles tdrzskdnyvi nyilvantartdst az onkormdényzati alrendszerbe tartozé torzskonyvi jogi
személyek tekintetében, kérelemre igazolast, kivonatot ad ki;

részt vesz a helyi 6nkormanyzatok nettdé finanszirozdsanak lebonyolitdsadban, beszerzi a tdmogatasok
folydsitasdhoz a helyi és helyi nemzetiségi onkormdanyzatok felhatalmazé leveleit, és azokat eredeti
példanyban tovabbitja a kozponti szerv részére, tovabbitja a helyi 6nkormanyzatok fizetési szamlajaval
szemben benyujtott beszedési megbizas visszavonasa irdnti kérelmeket a kdzponti szerv részére;

részt vesz a helyi és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok, valamint a 100%-o0s dnkormdnyzati tulajdonban 1évé
gazdasdgi tdrsasdgok addssdgot keletkeztetd Ugyleteihez torténé kormdényzati  hozzdjarulas
engedélyeztetésének folyamataban.
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Az Allamhaztartasi Iroda elldtja a telepiilési &nkormanyzatok hataskdrébe tartozé adokkal és adék modjara
behajtandd koztartozasokkal, az ipar(izési adéval kapcsolatos adatszolgdltatds osszesitését. Ellenérzi a telepiilési
onkormanyzatok 4ltal szolgdltatott adatok alapjan a gépjarmladé kozponti koltségvetés és telepiilési
onkormanyzatok kdzotti megosztasat. Tovabbitja a helyi és gépjarmiiadé informatikai rendszer kdzpontilag kiadott
programmaédositasait, dokumentacidit, sziikség esetén segitséget nyujt a program mukodtetésében. Szakmai
tanacsadast nyuijt a telepulési nkorményzatok adétigyi munkajahoz.

Az Allamhaztartasi Iroda a helyi és helyi nemzetiségi &nkormanyzatokkal val6 szakmai kapcsolatai tekintetében:

a) az 6nkormdényzati ingatlanvagyon-kataszterre vonatkozé adatszolgaltatést feldolgozza és tovébbitja;
b) részt vesz a helyi 5nkormdnyzatok adéssagrendezési eljardsaval kapcsolatos feladatokban;
<) tovabbitja a kozponti szerv altal biztositott fékonyvi és analitikus programok programmddositasait,

dokumentacioit, tajékoztatdst ad a programverziok elérhetéségérdl, sziikség esetén segitséget nyujt
a programok szakmai mikddtetésében;
d) szakmai tandcsadast nyujt a helyi és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok és koltségvetési szervek munkajahoz,
a szakmai ismeretek bdvitése érdekében értekezleteket, tovabbképzéseket, oktatasokat szervez.
Az Allamhaztartasi Iroda - amennyiben a helyi 6nkormanyzat és az éltala alapitott kéltségvetési szerv, a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat és az altala alapitott koltségvetési szerv, az Snkormanyzati tarsulds és az altala alapitott
koltségvetési szerv és a Kincstar kozotti megallapodas alapjan kijelolésre keriilt — kincstari konyvvezetési
szolgéltatast végez.
Az Allamhaztartasi Iroda részt vesz az &nkormanyzati ASP rendszerhez kapcsol6dé feladatok ellatasaban.
A Budapesti és Pest Megyei Allamhaztartési Iroda az (1)-(5) bekezdésben foglaltakon kiviil figyelemmel kiséri
az allamhéztartds informacids rendszerében az orszdgos nemzetiségi Onkormdnyzatok adatszolgéltatasi
kotelezettségének hataridén tuli vagy nemteljesitését és kilon eljardsrendben meghatarozottak szerint hatosagi
eljarasi cselekményeket végez.

3. ALLAMPENZTARI IRODA (VALAMENNYI TERULETI SZERV VONATKOZASABAN)

Az Allampénztari Iroda az intézményi szamlavezetéssel kapcsolatban

a) vezeti a kincstari korbe tartozé intézmények és pénzforgalmi szamlatulajdonosok szamlait, lebonyolitja
a belsé és kiilsé kori forgalmat, ellatja a kapcsolédé pénziigyi szolgéltatasokat;

b) ellatja a szdamlaforgalomhoz kapcsolodé készpénzforgalmi feladatokat.

Az Allampénztari Iroda az 4llampapir-forgalmazassal, bankkartya-elfogadéssal kapcsolatban

a) részt vesz a magyar allam 3altal kibocsatott értékpapirok elsédleges és masodlagos forgalmazasaban, vezeti
az Ugyfelek értékpapir-nyilvantartasi szamlait, ellatja a kifizetéhelyi feladatokat;

b) teljesiti az el6irt adatszolgaltatasi és jelentésadasi kdtelezettségeket.

Az Allampénztari Iroda a pénztarszolgélattal kapcsolatban

a) ellatja a pénztarszolgalati feladatokat, a készpénzallomanyok feldolgozasat és kezelését;

b) fizikai értékpapirokat és letéteket kezel, valamint azok, tovabba a készpénzallomanyok tekintetében
értéktarat kezel;

<) terlleti szervenként valutapénztarat mikodtet.

Az Allampénztari Iroda hazai palydzatos és vis maior tamogatasok pénziigyi lebonyolitasaval és

koveteléskezelésével kapcsolatban

a) elldtja a decentralizalt helyi 6nkormanyzati fejlesztési programokhoz kapcsoldédoé szerzédésmodositasi és
ellendrzési feladatokat;

b) tdjékoztatja a tdmogatottat a tdmogatds igénylésével kapcsolatos eljérasrél és elSirdsokrol, konzultaciot
biztosit a tdamogatottaknak (Ugyfél-téjékoztatas, tgyfélfogadas);

<) befogadja a tdmogatas igényléséhez sziikséges elszamoldsokat, pénziigyileg és szamszakilag ellenérzi
a finanszirozasi feltételek teljestilését, és kezdeményezi a tdmogatas lehivasat;

d) az egyes megbizasi szerz6désekben foglaltaknak megfeleléen elézetes, kozbensd, utd-, kotelezettségvallalds-
és zardellendrzést végez;

e) egyes célelSirdnyzatok esetében elkésziti a szerz6déseket és azok médositasait, gondoskodik a palydzé és
a dontéshozé altal torténd aldirasarol;
f) egyes célelSirdnyzatok esetében kapcsolatot tart a dontéshozéval és teriileti szerveivel;

g) egyes céleldirdanyzatokndl nyilvantartja a dontéshozd rendelkezésére 4ll6 tamogatasi keretet,
keretmaradvanyt egyeztet;
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h) kozremUkodik az elbirdnyzat-gazddk, megbizdk, kozremikoddék altal igényelt rendszeres vagy eseti
adatszolgaltatasok teljesitésében.

Az Allampénztéri Iroda a fentieken tul

a) ellatja a Wesselényi Mikl6s Ar- és Belvizvédelmi Kartalanitasi Alap megsziinését kdvetéen fennmarads,
a Kincstarral mint a megszilint Alap kezel6jével megkotott és hatalyban levd kartalanitési szerz6désekkel
kapcsolatos feladatokat;

b) elvégzi a lakossagi vezetékesgaz-fogyasztas és tavhofelhasznalds szocialis tamogatasaval kapcsolatos
dokumentumalap és helyszini ellenérzést;

<) elldtja a fedezetkezelésb6l adédo feladatokat;

d) elldtjia a megvaltozott munkaképességli munkavallalok foglalkoztatasdhoz nyujthatdé koltségvetési
tamogatasban részesiilé munkaltatok ellenérzését;

e) elldtia a munka torvénykonyvérdl széld torvény hatdlya ald tartozé munkdltatok apat megilleté
pdtszabadsaggal 0sszefiiggd koltségei megtéritésével kapcsolatos ellendrzési és egyéb feladatokat;

f) egyedi megallapodasok alapjan ellatja a kincstéri korbe tartozéd intézmények altal a munkavallalok részére
nyujtott lakdscélu tdmogatasok kezelésének feladatait;

g) elldtja az orszaggytilési képvisel6k vélasztasa kampanykdltségeinek atlathatéva tételérdl sz616 jogszabélyban
eléirt feladatokat;

h) cégfigyelést végez a tamogatott atalakulasara, valamint cséd-, felszamolasi vagy végelszamolasi eljarasara
vonatkozdan és a kdztartozasa teriletén.

Az Allampénztéri Iroda elldtja az RFP lebonyolitasaval kapcsolatos, az RFP IH-val kotétt egyiittmiikddési

megallapodésban és a belsé szabalyoz6 eszk6zokben rogzitett megyei szintl kdzremikddo szervezeti feladatokat.

A Budapesti és Pest Megyei Igazgat6sag Allampénztari Irodaja a 3. § rendelkezésein kiviil

a) vezeti a nemzetgazdasdgi szamlakat;

b) devizaszamlat vezet a nemzetkozi szerz6dések alapjan a magyar allam, valamint a kincstari tigyfelek részére
nyujtott tdmogatdsokhoz, pdlydzatokhoz, épittetéi fedezetkezeléshez kapcsoléddan, és lebonyolitja
a devizaforgalmat;

Q) elldtja a hatésagi letétek fogaddasaval, feldolgozasaval, 6rzésével kapcsolatos feladatokat, valamint valuta- és
forintkifizetést teljesit, gondoskodik annak pénziigyi rendezésérdl;

d) elldtja tovabba a Kincstar valutaforgalmazasi tevékenységének lebonyolitdsdhoz szlikséges valuta
beszerzésével, valamint a valutafelesleg eladasaval kapcsolatos tizletkotoi feladatokat;

e) elldtjia a GINOP-pal kapcsolatos jogszabdlyban, tdmogatdsi szerz6désben és belsé szabalyozéban
meghatarozott tovdbbadott tdmogatdsokat kihelyezd szervi feladatokat.

4. ILLETMENYSZAMFEJTESI IRODA (VALAMENNYI TERULETI SZERV VONATKOZASABAN)
Az llletményszamfejtési Iroda a kozpontositott illetményszamfejtés keretében a jogszabalyokban és belsé

szabdlyoz6 eszkozokben foglaltak szerint, a koltségvetési szervek és a Kincstarral kotott megallapodas alapjan
egyéb szervek, intézmények tekintetében

a) kozremUikodik a személyi juttatasok szamfejtésében, az addk és jarulékok megallapitasaban;
b) elldtja a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyi feladatokat;
c) teljesiti a foglalkoztatd jogszabaly szerinti bejelentésével kapcsolatos kotelezettségét (biztositotti bejelentés);

d) érvényesiti a személyi juttatasokat terheld letiltasokat, levonasokat, kozvetlen birésagi felhivasokat, ellatja
az oOnkéntes kolcsonds biztositopénztari szdmlakat érintd fizetési kotelezettségek megdllapitdsaval
kapcsolatos feladatokat;

e) elldtja a személyi jovedelemaddzassal Gsszefliggd, a személyi jovedelemadd megallapitasaval és
elszamoldsaval kapcsolatos foglalkoztatdi, kifizet6i feladatokat, gondoskodik a havi adé- és jarulékbevallas
javitasarol, a havi szamfejtés adataival valé egyez6ségrdl;

f) adatot szolgdltat a koltségvetési szervek bér- és munkaligyi, statisztikai adatszolgdltatdsdhoz, valamint
a létszam- és bérgazdalkodasi informacios rendszer miikodtetéséhez;

g) kiszabja a kozpontositott illetményszamfejté rendszerbe val6é adatszolgéltatasi kotelezettség elmulasztasa,
késedelmes, hibas vagy valétlan adattartalommal torténd teljesitése esetén jaro birsagot;

h) elldtja a kozpontositott illetményszamfejté programot haszndld szervek, intézmények szakmai koordinélasat
az llletményszamfejtési Féosztély irdnyitasaval.
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5. PENZUGYI ES KOORDINACIOS IRODA (A BUDAPESTI ES PEST MEGYEI IGAZGATOSAG KIVETELEVEL
VALAMENNYI TERULETI SZERV VONATKOZASABAN)

A Pénzligyi és Koordinacios Iroda a terlleti szerv mikodtetésével kapcsolatos feladatok vonatkozasaban

a)

9)

a koltségvetés tervezéséhez, az elemi koltségvetés készitéséhez és a koltségvetés végrehajtdsahoz
igénybejelentést, javaslattételt nyujt be a kdzponti szerv részére;

elldtja az illetményszamfejtéshez kapcsolddé jelentdfeleldsi és cafetéria-nyilvantartasi feladatokat;

a terileti szerv kincstari kartyafedezeti szamldjaval 6sszefiiggdé pénziigyi elszamoldsokat elkésziti, és
tovabbitja a kdzponti szerv részére;

gondoskodik a terlileti szerv gazdalkodasi hataskorébe tartozo pénzligyi feladatok ellatasarol;

elldtja a teriileti szerv hasznalataban |évé épliletek és gépjarmuvek tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat;
elldtja az épuletgondnoki feladatokat;

vezeti a targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasat; ellatja a targyi eszkozok leltdrozasaval és selejtezésével
kapcsolatos feladatokat;

a terlleti szerv m(kddéséhez sziikséges beszerzési igényeket 0sszegydjti, és tovdbbitja a kdzponti szerv
részére.

A Pénzligyi és Koordinacidés Iroda az illetményszamfejtéssel kapcsolatos pénziligyi lebonyolitdsi feladatok
vonatkozéséban

a)
b)

k)

elldtja a lebonyolitasi szamlakkal kapcsolatos analitikai vezetési feladatokat;

elldtja az 6nkormanyzatok és intézményeik netté finanszirozasahoz kapcsolédo forgotéke megallapitasaval
és a fedezet biztositasaval jaré feladatokat;

elldtia az illetményszamfejtés torzsadattarainak kezelését, az adattarak karbantartasat (kivéve
a kedvezményezett adattdrat), vezeti a valtozasokat;

konyvelés zarasa utan egyezteti a konyvelést, finanszirozast, tovabba egyezteti a havi kdnyvelésfinanszirozas
adatait a bérszamfejtés kiilonb6zé munkafolyamataiban késziilt 6sszesité kimutatasokkal;

a havi 08-as addébevallasokat egyezteti a konyvelési-finanszirozasi 6sszesitékkel valamennyi szamfejtési korbe
tartoz6 ad6szamra vonatkozdan;

a javitott addbevalldsokat tovabbitja a kdzponti koltségvetési szervek, az egyhdzi intézmények, tovabba
a nemzetiségi dnkormanyzatok felé;

elldtja a kdzponti koltségvetési szervek nettd finanszirozésahoz kapcsolédé adatszolgéltatasi tevékenységet;
az onkormanyzati korre és a NEAK altal finanszirozott helyi 6nkormanyzati egészségiigyi intézményekre,
a kozponti koltségvetési szervek vonatkozasdban, azok meghatalmazottjaként az adodhatdsag felé
elektronikusan tovabbithaté 08-as bevalldsokat benyujtja az ado6- és jarulékkotelezettségekrdl, valamint
a nemzetiségi  Onkormdnyzatoknak, térségi  fejlesztési  tanacsoknak és a  kozpontositott
illetményszamfejtéshez megallapodds alapjan csatlakozo, allamhéztartdsba nem tartozd szervnek,
szervezetnek elkésziti és résziikre tovabbitja a 08-as elektronikusan benyujtandé bevallasokat;

végzi — megallapodas szerint — a személyi juttatasok, tagdijak, egyéb levonasok atutalasat az Elektra-program
segitségével; valamint végzi az dnkéntes kdlcsonds biztositod pénztari munkaltatoi hozzajarulasok atutalasat;
egyezteti a konyvelésfinanszirozés adatait az 6nkormanyzatok és a kdzponti koltségvetési szervek nettd
finanszirozasi adataival;

egyezteti a terlileti szerv meghatalmazottjaként az dnkormdnyzati kor és a NEAK &ltal finanszirozott helyi
onkormdnyzati egészségligyi intézmények tekintetében az adéfolydszamlakat.

A Pénziigyi és Koordinaciés Iroda a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté pdtszabadsaggal kapcsolatos
pénziigyi lebonyolitasi feladatok vonatkozasaban

a)

nyilvantartast vezet a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté pdtszabadsdggal Osszefliggé koltségek
megtéritése irant kérelmet benyujté munkaltatokrol; formai, jogszabalyban elGirt tartalmi és 0sszegszerd
ellenérzést végez a benyujtott munkdltatéi igények befogaddasakor; elldtja a folydsitassal kapcsolatos
feladatokat; havonta adatot szolgéltat a kincstari konyvvezetéshez a fizetési kotelezettségek allomanyara
vonatkozdan, valamint negyedévente jelentést készit a kifizetett tavolléti dijakrél és azok kdzterheirdl;

elldtja a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté poétszabadsaggal kapcsolatos pénziigyi és kdnyvelési
feladatokat;

ellatja a csaladtamogatas, a fogyatékossagi tamogatas és a vakok személyi jaradéka pénziigyi teljesitésével
kapcsolatosan a 2015. aprilis 1-jét megel6zd idészakra vonatkozé adatszolgéltatasok, kilsé szervek altali
megkeresések teljesitését.
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A Pénziigyi és Koordinacios Iroda a koordinacios jellegti feladatok vonatkozasaban

a) szervezi és ellendrzi a jogszabalyokban, a Szabalyzatban, a kdzjogi szervezetszabélyozé eszk6zokben, mas
jogi eszkdzokben és a belsé szabdlyozd eszkdzokben meghatdrozott feladatok pontos, szakszer( és jogszer(
végrehajtasat;

b) szabalyozast igénylé esetekben gondoskodik a szlikséges igazgatoi utasitas el6készitésérol, egyeztetésérdl,
madositasardl, aldirasra torténé felterjesztésérdl;

<) gondoskodik a terileti szerv Ugyrendjével kapcsolatos koordinacids feladatok szervezésérél és
végrehajtasarol;

d) gondoskodik a rendszeres és eseti értekezletek 6sszehivasarol és lebonyolitdsdnak megszervezésérdl, igény
szerint az emlékeztet6k elkészitésérol;

e) elldtja a terlleti szerv titkarsagi feladatait;

f) elldtja a terlleti szerv jogi képviseleti és jogtanacsosi ellenjegyzési feladatait;

a) ellatja a terlleti szerv adatvédelmi feladatait;

h) elldtja a terlileti szerv oktatasi, képzési feladataival kapcsolatos szervezési tevékenységet;

i) gondoskodik a kiadmdanyozasi jogosultsdgok és korbélyegzdk, valamint a munkabélyegzék naprakész
nyilvantartasarol;

j) kozremUikodik a terileti szervet érinté munkavédelmi, tlizvédelmi és biztonsagi feladatok ellatasaban;

k) koordinalja a szabalytalansagok kezelésével 6sszefligg6 feladatokat.

A Pénziigyi és Koordinacios Iroda a humanpolitikai feladatok vonatkozasaban

a) elldtja a terlleti szerv kormanytisztvisel6i és munkavallaléi vonatkozdsdban a jogviszony létesitésével,
megsziintetésével, valamint a  jogviszonnyal  Osszefliggé egyéb -  vagyonnyilatkozattal,

Osszeférhetetlenséggel, szocidlis és joléti juttatasokkal, teljesitményértékeléssel, beiskoldzassal kapcsolatos
el6készitdi, szervezdi és végrehajtasi — feladatokat;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri a terlleti szerv Iétszamgazdalkodasat, ezen belll gondoskodik a terileti
szerven bellli 3lldshelyek naprakész nyilvantartasrél, a szikséges munkaeré-atcsoportositasokrol,
a szukséges munkaltatoi intézkedések hataridére torténd elékészitésérdl, a Iétszamgazdalkodasra vonatkozd
mindenkori szabdlyok betartasat ellenérzi.

A Pénzligyi és Koordinacids Iroda az iratkezelési feladatok vonatkozasaban

a) elldtja a teruleti szerv iratkezelési feladatait a vonatkozo jogszabalyok, valamint belsé szabalyozé eszk6zok
rendelkezései alapjan;

b) megszervezi az iratok, mas postai kildemények érkeztetésének, atvételének, iktatdsdnak, az irattarak
kezelésének, az iratok selejtezésének feladatait;

<) kezeli a panaszligyeket, gondoskodik azok igazgatoi titkarsdgon torténd iktatasardl, érdemi kivizsgalasarol,
a megfeleld, pontos valaszok megadésarol.

A bels6é kontrollrendszer részeként a Pénzligyi és Koordinacios Iroda teriileti szinten mdkodteti az altalanos

monitoringrendszert, amely feladat ellatasa keretében

a) adatgyUjtést végez;

b) egyezteti az adatszolgéltatasokat és az indokolasokat az irodakkal;

) elvégzi a feladatelldtas valamennyi dokumentélasat;

d) javaslatot tesz a monitoringrendszer fejlesztésére, helyi intézkedések megtételére.

A Pénziigyi és Koordinacios Iroda gondoskodik a kiilsé ellenérzd szervek éltal a terileti szervnél lefolytatott kiilsé

8

ellendrzések Kincstart érinté megallapitasainak, javaslatainak, valamint ennek alapjan késziilt intézkedési terveinek
nyilvantartasarol.

A Pénziigyi és Koordindciés Iroda - az illetményszamfejté hellyel egyittmikodve — részt vesz a terlileti szerv
kormdnytisztvisel6i és munkavallaléi vonatkozasdban - a kdzpontositott illetményszémfejtés keretében - a személyi
juttatasok szamfejtésében.

A Pénzigyi és Koordinaciés Iroda elldtja a lakossagi vezetékes gazfogyasztas és tavhéfelhaszndlas szocidlis
tdmogatdasardl szélé 289/2007. (X. 31.) Korm. rendelet alapjan jogosulatlanul igénybe vett tamogatasok
vonatkozasdban az allami adohatésagnal folyamatban lévé végrehajtasi eljarasokkal kapcsolatban felmertlé
feladatokat.
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6. PENZUGYI, GAZDALKODASI IRODA (A BUDAPESTI ES PEST MEGYEI IGAZGATOSAG
VONATKOZASABAN)

A Pénzligyi, Gazdalkodasi Iroda a terlleti szerv miikodtetésével kapcsolatos feladatok vonatkozasaban

a)

9)

a koltségvetés tervezéséhez, az elemi koltségvetés készitéséhez és a koltségvetés végrehajtdsahoz
igénybejelentést, javaslattételt nyujt be a kdzponti szerv részére;

elldtja az illetményszamfejtéshez kapcsolddé jelentdfeleldsi és cafetéria-nyilvantartasi feladatokat;

a terileti szerv kincstari kartyafedezeti szamldjaval 6sszefiiggdé pénziigyi elszamoldsokat elkésziti, és
tovabbitja a kdzponti szerv részére;

gondoskodik a terlileti szerv gazdalkodasi hataskorébe tartozo pénzligyi feladatok ellatasarol;

elldtja a teriileti szerv hasznalataban |évé épliletek és gépjarmuvek tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat;
elldtja az épuletgondnoki feladatokat;

vezeti a targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasat, ellatja a targyi eszkozok leltdrozasaval és selejtezésével
kapcsolatos feladatokat, valamint a készletgazdalkodasi feladatokat;

a terlleti szerv m(kddéséhez sziikséges beszerzési igényeket 0sszegydjti, és tovdbbitja a kdzponti szerv
részére.

A Pénzugyi, Gazdalkodasi Iroda az illetményszamfejtéssel kapcsolatos pénziligyi lebonyolitasi feladatok
vonatkozéséban

a)
b)

k)

elldtja a lebonyolitasi szamlakkal kapcsolatos analitikai vezetési feladatokat;

elldtja az 6nkormanyzatok és intézményeik netté finanszirozasahoz kapcsolédo forgotéke megallapitasaval
és a fedezet biztositasaval jaré feladatokat;

elldtia az illetményszamfejtés torzsadattarainak kezelését, az adattarak karbantartasat (kivéve
a kedvezményezett adattdrat), vezeti a valtozasokat;

konyvelés zarasa utan egyezteti a konyvelést, finanszirozast, tovabba egyezteti a havi kdnyvelésfinanszirozas
adatait a bérszamfejtés kiilonb6zé munkafolyamataiban késziilt 6sszesité kimutatasokkal;

a havi 08-as addébevallasokat egyezteti a konyvelési-finanszirozasi 6sszesitékkel valamennyi szamfejtési korbe
tartoz6 ad6szamra vonatkozdan;

a javitott addbevalldsokat tovabbitja a kdzponti koltségvetési szervek, az egyhdzi intézmények, tovabba
a nemzetiségi dnkormanyzatok felé;

az onkormdnyzati korre és a NEAK dltal finanszirozott helyi 6nkormanyzati egészségiigyi intézményekre,
a kozponti koltségvetési szervek vonatkozdsdban, azok meghatalmazottjaként az adodhatdsag felé
elektronikusan tovabbithaté 08-as bevallasokat benyujtja az ado- és jarulékkotelezettségekrél, valamint
a nemzetiségi  Onkormdnyzatoknak, térségi  fejlesztési tanacsoknak és a  kdzpontositott
illetményszamfejtéshez megallapodas alapjan csatlakozo, éllamhéztartasba nem tartozé szervnek,
szervezetnek elkésziti és résziikre tovabbitja a 08-as elektronikusan benyujtandé bevalldsokat;

elldtja a kdzponti koltségvetési szervek nettd finanszirozésahoz kapcsolédé adatszolgéltatasi tevékenységet;
végzi — megallapodas szerint — a személyi juttatasok, tagdijak, egyéb levonasok atutalasat az Elektra-program
segitségével, valamint végzi az 6nkéntes kdlcsonos biztositd pénztari munkaltatéi hozzajarulasok atutalasat;
egyezteti a konyvelésfinanszirozés adatait az 6nkormanyzatok és a kdzponti koltségvetési szervek nettd
finanszirozasi adataival;

egyezteti a terlileti szerv meghatalmazottjaként az dnkormdnyzati kor és a NEAK &ltal finanszirozott helyi
onkormdnyzati egészségligyi intézmények tekintetében az adéfolydszamlakat.

A Pénziigyi, Gazdalkodasi Iroda a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté podtszabadsdggal kapcsolatos
pénziigyi lebonyolitasi feladatok vonatkozasaban

a)

nyilvantartast vezet a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté pdtszabadsdggal Osszefliggé koltségek
megtéritése irant kérelmet benyujté munkaltatokrol; formai, jogszabalyban elGirt tartalmi és 0sszegszerd
ellenérzést végez a benyujtott munkdltatéi igények befogaddasakor; elldtja a folydsitassal kapcsolatos
feladatokat; havonta adatot szolgéltat a kincstari konyvvezetéshez a fizetési kotelezettségek allomanyara
vonatkozdan, valamint negyedévente jelentést készit a kifizetett tavolléti dijakrél és azok kdzterheirdl;

elldtja a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté poétszabadsaggal kapcsolatos pénziigyi és kdnyvelési
feladatokat;

ellatja a csaladtamogatas, a fogyatékossagi tamogatas és a vakok személyi jaradéka pénziigyi teljesitésével
kapcsolatosan a 2015. aprilis 1-jét megel6zd idészakra vonatkozé adatszolgéltatasok, kilsé szervek altali
megkeresések teljesitését.
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7. KOORDINACIOS IRODA (A BUDAPESTI ES PEST MEGYEI IGAZGATOSAG VONATKOZASABAN)

A Koordinacios Iroda a koordinacios jelleg feladatok vonatkozasaban

a) szervezi és ellendrzi a jogszabalyokban, a Szabalyzatban, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszk6zokben, mas
jogi eszkdzokben és a belsé szabdlyozd eszkdzokben meghatarozott feladatok pontos, szakszer( és jogszer(
végrehajtasat;

b) szabalyozast igénylé esetekben gondoskodik a sziikséges igazgatoi utasitas el6készitésérol, egyeztetésérdl,
madositasardl, aldirasra torténd felterjesztésérol;

c) gondoskodik a terileti szerv Ugyrendjével kapcsolatos koordinacios feladatok szervezésérél és
végrehajtasarol;

d) gondoskodik a rendszeres és eseti értekezletek 6sszehivasarol és lebonyolitdsdnak megszervezésérdl, igény
szerint az emlékeztet6k elkészitésérdl;

e) elldtja a terlleti szerv titkarsagi feladatait;

f) elldtja a terlleti szerv jogi képviseleti és jogtanacsosi ellenjegyzési feladatait;

a) ellatja a terlleti szerv adatvédelmi feladatait;

h) ellatja a terlileti szerv oktatasi, képzési feladataival kapcsolatos szervezési tevékenységet;

i) gondoskodik a kiadmanyozasi jogosultsagok és kdrbélyegzdk naprakész nyilvantartasardl;

j) kozremUikodik a terileti szervet érinté munkavédelmi, tlizvédelmi és biztonsagi feladatok ellatasdban.

A Koordindcios Iroda a huménpolitikai feladatok vonatkozasaban

a) elldtja a terileti szerv kormanytisztvisel6i és munkavallaléi vonatkozdsdban a jogviszony létesitésével,
megszintetésével, valamint a  jogviszonnyal = Osszefiggé egyéb -  vagyonnyilatkozattal,

Osszeférhetetlenséggel, szocidlis és joléti juttatasokkal, teljesitményértékeléssel, beiskolazassal kapcsolatos
el6készitdi, szervezdi és végrehajtasi — feladatokat;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri a terlleti szerv Iétszdmgazdalkodasat, ezen bellil gondoskodik a terileti
szerven bellli allashelyek naprakész nyilvantartasrél, a szilkséges munkaeré-atcsoportositasokrol,
a sziikséges munkaltatoi intézkedések hataridore torténé el6készitésérdl, a létszamgazdalkodasra vonatkozd
mindenkori szabalyok betartdsat ellenérzi.

A Koordinacids Iroda az iratkezelési és ligyfélszolgélati feladatok vonatkozasaban

a) elldtja a terlleti szerv iratkezelési feladatait a vonatkozd jogszabdlyi, valamint belsé szabalyozé eszk6zok
rendelkezései alapjan;

b) megszervezi az iratok, mas postai kiildemények érkeztetésének, atvételének, iktatdsanak, az irattarak
kezelésének, az iratok selejtezésének feladatait;

) kezeli a panasziigyeket, gondoskodik azok igazgatdi titkarsdgon torténd iktatdsarol, érdemi kivizsgalasarol,
a megfeleld, pontos valaszok megadasarol.

A belsé kontrollrendszer részeként a Koordinécids Iroda teriileti szinten miikodteti az 4ltalanos monitoringrendszert,

amely feladatellatasa keretében

a) a Belsd Ellenérzési Féosztaly altal kdzzétett modszertani Utmutatdk alapjan adatgydijtést végez;
b) egyezteti az adatszolgaltatasokat és az indokolasokat a szakmai irodakkal;
) elvégzi a feladatellatas valamennyi dokumentalasat;

d) javaslatot tesz a monitoringrendszer fejlesztésére, helyi intézkedések megtételére.

A Koordinécids Iroda gondoskodik a kiilsé ellen6rzd szervek dltal a teriileti szervnél lefolytatott kiilsé ellenérzések
Kincstart érint6 megéllapitasainak, javaslatainak, valamint ennek alapjan készilt intézkedési terveinek
nyilvantartasarol.

A Pénzligyi és Koordinaciés Iroda - az illetményszamfejté hellyel egytittmiikodve — részt vesz a terlileti szerv
kormanytisztvisel6i és munkavallaldi vonatkozasaban - a kdzpontositott illetményszamfejtés keretében - a személyi
juttatasok szamfejtésében.
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ATERULETI SZERVEK SZERVEZETI FELEPITESE
(a Budapesti és Pest Megyei lgazgatdsdg és a Heves Megyei Igazgatdsdg kivételével)

6. fliggelék

Igazgaté
Allamhaztartasi { o Ill,etme.n?f-. Penzu.g):l o8
Allampénztari Iroda szamfejtési Koordinacios
Iroda
Iroda Iroda
7. fliggelék

A BUDAPESTI ES PEST MEGYEI IGAZGATOSAG SZERVEZETI FELEPITESE

Igazgato
c . - 1 L. Illetmény- s oes Pénziigyi,
Allamhaztartasi Allampénztari . Ly Koordinacios . -
szamfejtési Gazdalkodasi
Iroda Iroda . Iroda
Irodak Iroda
8. fiiggelék
A HEVES MEGYEI IGAZGATOSAG SZERVEZETI FELEPITESE
Igazgato
Allamhaztartasi Allampénztari Ill’etme.n?f-. Penzu.g)il °s - K,OZp ont’1 .
szamfejtési Koordinacios Ugyfélszolgalati
Iroda Iroda y
Irodak Iroda Iroda
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1.8

2.§

9. fliggelék

A VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG SZABALYAI A MAGYAR ALLAMKINCSTARBAN
Vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek a szakmai felsévezets, szakmai vezeté dlldshelyet betolt6é
kormdnytisztvisel6k (elndk, elndkhelyettes, jogi és igazgatadsi igazgatd, gazdasagi fdigazgatd, igazgatd,

féosztalyvezetd, irodavezetd, irodavezetd-helyettes és osztalyvezeto).

Az egyéb vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségek az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo
2007. évi CLII. térvény 3. § (1)—(3) bekezdésén alapulnak.

10. fliggelék

A MAGYAR ALLAMKINCSTAR SZERVEZETI EGYSEGEI

. EInodk

. EInoki Kabinet

2.1. Marketing és Kommunikaciés Osztély
2.2. Belsé Kontrollok Osztalya

. Bels6 Ellenérzési Féosztaly

3.1. Bels6 Ellenérzési Osztaly
3.2.Vidékfejlesztési Tamogatasok és Horizontélis Belsd Ellen6rzések Osztalya
3.3. Mezégazdasagi Téamogatasok Belsd Ellendrzési Osztalya

. Transzformacios Iroda

. Allamhaztartasi és Pénzforgalmi Szolgaltatasokért Felels Elndkhelyettes

5.1. Allamhaztartasi Szamviteli Féosztaly

5.1.1. Allamhaztartési Szamviteli és Médszertani Osztaly
5.1.2. F6konyvi Konyvelési Osztaly

5.2. Alapok és Kozalapitvanyok Féosztalya

5.2.1. Ellaté-rendszerek ElSirdnyzatgazdalkodasi Osztélya
5.2.2. Intézményi Koltségvetési és Nyilvantartasi Osztaly
5.3. Koltségvetési Fejezetek Féosztalya

5.3.1. Human Fejezetek Osztalya

5.3.2. Gazdasdgi és lgazgatasi Fejezetek Osztalya

5.3.3. Védelmi és Rendészeti Fejezetek Osztélya

5.3.4. Koltségvetési Informacids Osztaly

5.4. Allamhaztartasi Osszefoglalé és Adatszolgéltatéasi Féosztaly
5.4.1. Allamhaztartasi Informaciés Osztaly

5.4.2. Kbzgazdasagi és Fejlesztési Osztaly

5.4.3. Nemzetgazdasdgi Elszamolasok Osztélya
5.4.4.Torzskonyvi Nyilvantartasi Osztaly

5.5. Jaradékokat és Viszontgarancidkat Kezel6 Féosztaly
5.5.1. Pénziigyi és Kozalapitvanyi Osztaly

5.5.2. Karrendezési Osztaly

5.5.3. Nemzetkozi és Regressz Osztaly
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5.6. Pénzforgalmi Szolgaltatasokért Felels Igazgatod

5.6.1. Pénzforgalmi Féosztaly

5.6.1.1. Elektronikus Elszamoléasok és Ugyfélkapcsolati Osztaly
5.6.1.2. K6zponti Elszamolasi Osztaly

5.6.1.3. Pénzforgalmi Szabalyozasi Osztély

5.6.2. EU Tamogatasok Elszamoldsi Féosztaly

5.6.2.1. Uniés Tamogatasok Elszamolasi Osztaly

5.6.2.2. Koltségvetési Elszamolasi Osztaly

5.6.2.3. Nemzetkozi Téamogatasok Elszamoldsi Osztaly

5.6.2.4. Eurépai Unids Tamogatasok Szamviteli Osztaly

5.6.2.5. Elszdmolas Szabdlyozési és Fejlesztési Osztaly

5.6.3. EU Tamogatasok Szabdlyossagi Féosztaly

5.6.3.1. Terlileti és Nemzetkozi fejlesztési operativ programok Osztaly
5.6.3.2. Agazati fejlesztési operativ programok Osztély

5.7. Allampapir Forgalmazasért Felel6s Igazgatd

5.7.1. Allampapir Forgalmazasi Féosztaly

5.7.1.1. Befektetési Szolgaltatasok Szabdlyozasi Osztalya
5.7.1.2. Allampapir Elszamolasi Osztaly

. Halozatirdnyitasért Felelds Elndkhelyettes

6.1. llletményszamfejtési Féosztaly

6.1.1. Lebonyolitasi és Nettofinanszirozasi Osztaly

6.1.2. llletményszabélyozasi Osztaly

6.1.3. Informacio és Szervezési Osztaly

6.1.4. Fejlesztés Tamogato és Tesztelés Iranyitd Osztaly

6.1.5. Kdzponti llletményszamfejtési Osztély I.

6.1.6. Kozponti llletményszamfejtési Osztaly Il.

6.2. Onkormanyzati Féosztaly

6.2.1. Huménszolgaltatasok és Mddszertani Osztaly

6.2.2. Onkormaényzati Feliilvizsgélati Osztaly

6.2.3. Onkormanyzati Finanszirozési Osztaly

6.3. Onkormanyzati ASP Alkalmazasokat Tamogaté Féosztaly

6.3.1. Alkalmazasfejlesztési és Szolgaltatds-menedzsment Osztaly I.
6.3.2. Alkalmazasfejlesztési és Szolgaltatds-menedzsment Osztaly Il.
6.4. Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszer(iségi Ellendrzési Féosztaly
6.4.1. Baranya Megyei Koltségvetési Ellen6rzési Osztaly

6.4.2. Bacs-Kiskun Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly

6.4.3. Békés Megyei Koltségvetési Ellenbrzési Osztaly

6.4.4. Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
6.4.5. Budapesti és Pest Megyei . Kéltségvetési Ellenérzési Osztaly
6.4.6. Budapesti és Pest Megyei Il. Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
6.4.7. Csongrad-Csanad Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
6.4.8. Fejér Megyei Koltségvetési Ellenbrzési Osztaly

6.4.9. Gyér-Moson-Sopron Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
6.4.10. Hajdu-Bihar Megyei Koltségvetési Ellen6rzési Osztaly

6.4.11. Heves Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly

6.4.12. Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly
6.4.13. Komarom-Esztergom Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
6.4.14. Négrad Megyei Koltségvetési Ellenbrzési Osztdly

6.4.15. Somogy Megyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly

6.4.16. Szabolcs-Szatméar-Bereg Megyei Koltségvetési Ellen6rzési Osztaly
6.4.17.Tolna Megyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi40.szdm 3957

6.4.18.Vas Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly
6.4.19. Veszprém Megyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly
6.4.20. Zala Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly

7. Informatikai EIndkhelyettes
7.1. Informatikai Infrastrukturaért Felel6s Ilgazgatd
7.1.1. Informatikai Alapinfrastruktura Szolgaltatasok Féosztaly
7.1.1.1. Alapinfrastruktura-tizemeltetési Osztaly
7.1.1.2. Infokommunikacios és Halozati Osztaly
7.1.1.3. Virtualizaciés, Operacios és IT Biztonsagi megoldasok Osztaly
7.1.2. Informatikai Tamogatoé és Végfelhasznaloi Infrastruktira Féosztaly
7.1.2.1. Felhaszndlétamogatasi Osztaly
7.1.2.2. Klienstizemeltetési Osztaly
7.1.3. Megyei Informatikai Szolgaltatdsok Féosztaly
7.1.3.1. Szamfejtd Rendszerek Uzemeltetési Osztalya
7.1.3.2. Megyei Informatikai Tamogatdsi Osztaly
7.2. Informatikai Szakrendszerekért Felel6s Ilgazgatd
7.2.1. Kincstari Pénzforgalmi Rendszerek Informatikai Féosztaly
7.2.1.1.TdAmogaté Rendszerek Fejlesztési Osztalya
7.2.1.2. Szamfejté Rendszerek Fejlesztési Osztalya
7.2.1.3. Adatgazda és Adatszolgaltatasi Osztaly
7.2.2. TBCST és Nyugdijfolyositasi Informatikai Féosztaly
7.2.2.1.TBCST Alkalmazasfejlesztési Osztaly
7.2.2.2. TBCST Alkalmazéstizemeltetési Osztaly
7.2.2.3.TBCST Szervezési, Tervezési és Tesztelési Osztaly
7.2.3. Mez6gazdasagi és Vidékfejlesztési Informatikai Féosztaly
7.2.3.1. MV Alkalmazdsmenedzsment Osztaly
7.2.3.2. MV Felhasznal6é Tamogato Osztaly
7.2.3.3. MV Kézponti Informatikai Infrastruktira Uzemeltetési Osztaly
7.2.4. Pénzforgalmi Alkalmazésokat Tamogaté Féosztaly
7.2.4.1. Kincstari Szdmlavezet6 Rendszer Alkalmazasok Osztaly
7.2.4.2. Pénzforgalmi Rendszerek Osztaly
7.3. Informatikai Stratégidért és Felligyeletért Felel6s lgazgatd
7.3.1. Informatikai Stratégiai és Szolgaltatasi Féosztaly
7.3.1.1. T Stratégiai Osztaly
7.3.1.2.IT Beszerzés-el6készitési Osztaly
7.3.1.3.IT Kontrolling Osztaly
7.3.2. Informatikai Tervezési és Felligyeleti Féosztaly
7.3.2.1.IT El6készit6 és Koordinacids Osztaly
7.3.2.2.IT Végrehajtas Felligyeleti Osztaly

8. Mezbgazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasokért Felelés EInokhelyettes
8.1. A KAP és a Nemzeti Agrartdmogatasi Feladatok Végrehajtasaért Felelds lgazgatd
8.1.1. Piaci és Nemzeti Toamogatasok Féosztalya
8.1.1.1. Agrérpiaci Intézkedések Osztalya
8.1.1.2. Belpiaci Intézkedések Osztalya
8.1.1.3. Karenyhitési és Nemzeti TAmogatasok Osztalya
8.1.1.4. Kulpiaci és Tarsfinanszirozott Intézkedések Osztélya
8.1.1.5. Nemzeti Agrarintézkedések Osztalya
8.1.1.6. Mezdgazdasagi Krizisbiztositasi Intézkedések Osztalya
8.1.2. Vidékfejlesztési Tamogatasok Féosztalya
8.1.2.1. Feldolgozdipari Beruhazasok Osztalya
8.1.2.2. Helyi Partnerségek és Kezdeményezések Osztélya
8.1.2.3. Infrastrukturalis Beruhdzésok Osztalya
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8.1.2.4. Mez8gazdasagi Beruhdzasok Osztélya

8.1.2.5. Pénziigyi Engedélyezési Osztély

8.1.2.6. Vidékfejlesztési Beruhazasok Osztalya

8.1.2.7. Koordinaciés Osztaly

8.1.2.8. Halaszati Beruhdzasok Osztélya

8.1.3. Kdzvetlen Tamogatasok Féosztalya

8.1.3.1. Allatlétszamhoz K6tott Tamogatasok Osztalya

8.1.3.2. Erdészeti Tamogatasok Osztély

8.1.3.3. Jogosultsagkezel6 Osztaly

8.1.3.4. Kblcsonds Megfeleltetési Osztaly

8.1.3.5. Vidékfejlesztési Kornyezetvédelmi Intézkedések Osztalya
8.1.3.6. Teriiletalapu Kézvetlen Tamogatésok Osztalya

8.1.3.7. Térinformatikai Adatbazis-kezel6 Osztaly

8.1.3.8. Vidékfejlesztési Tamogatasok Osztélya

8.1.3.9. Kérnyezetvédelmi Kozvetlen Téamogatasok Osztélya
8.1.3.10. Kbzvetlen Tamogatasok Szakmai Koordindciés Osztalya
8.1.4. Helyszini Ellen6rzési Féosztaly

8.1.4.1. Kbzvetlen Téamogatasok Ellendrzési Osztélya

8.1.4.2. Piaci és Modernizaciés Tamogatéasok Ellenérzési Osztalya
8.1.4.3. Vidékfejlesztési Tamogatasok Ellen6rzési Osztélya

8.2. Horizontélis Feladatok Végrehajtasaért Felelds lgazgatd
8.2.1. Horizontélis Ugyekért Felel6s Féosztaly

8.2.1.1. Horizontdlis Feladatok és Nyilvantartasok Osztalya
8.2.1.2. Monitoring Osztaly

8.2.1.3. Ugyfélkockazat-elemzési Osztaly

8.2.1.4. Ugyfél-Nyilvantartasi Osztaly

8.2.1.5. VP Szabdlytalansagkezelési Osztaly

8.2.2. Mez6égazdasagi és Vidékfejlesztési Tamogatasok Pénziigyi Féosztalya
8.2.2.1. Biztositék- és Koveteléskezelési Osztaly

8.2.2.2. EMGA Kifizetési Osztaly

8.2.2.3. EMGA Konyvelési Osztaly

8.2.2.4. EMVA Kifizetési Osztély

8.2.2.5. EMVA Kdnyvelési Osztaly

8.2.2.6. Jelentési Osztaly

8.2.3. Fejlesztéskoordinacids és Modszertani Féosztaly

8.2.3.1. Horizontalis Fejlesztések Osztalya

8.2.3.2. Fejlesztéskoordinécids Osztaly

8.2.3.3. Tdmogatasi Jogcimek Osztélya

8.2.4. Ugyfélszolgalati és Atruhazott Feladatok Monitoring Féosztaly
8.2.4.1. Atruhézott Feladatok Monitoring Osztaly

8.2.4.2. Ugyfélszolgalati Osztaly

8.3. Kifizet6 Ugynokségi EU Koordinacios Féosztaly

8.3.1. Akkreditacids és Kiilsé Ellenérzéseket Koordinalé Osztaly
8.3.2. Kifizet6 Ugyndkségi Szakmai Tamogaté Osztaly

8.4. Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Szakigazgatasi Féosztaly
8.4.1. Pénzligyi Szakigazgatasi és Kozvetlen Tamogatasok Szakigazgatasi Osztalya
8.4.2. Piaci Tamogatéasok és Horizontdlis Intézkedések Szakigazgatasi Osztélya
8.4.3. Vidékfejlesztési Tamogatasok Szakigazgatasi Osztalya

8.5. Tamogatasi Igazgatd

8.5.1. EU Tdamogatdsi Féosztaly

8.5.1.1. Végrehajtasi és Monitoring Osztély

8.5.1.2. Programkoordinacids és Kontrolling Osztaly

8.5.1.3. Fellilvizsgélati Osztaly

8.5.1.4. Fenntartasi és VEKOP Felligyeleti Osztaly
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8.5.2. Téamogatasokat Kozvetité Féosztaly

8.5.2.1. Paly4zatos TAmogatésok Szabalyozasi Osztalya
8.5.2.2. Lakastdmogatési Osztaly

8.5.2.3. Finanszirozasi Osztaly

8.5.3. Biztonsagi Féosztély

8.5.3.1. Biztonsagi Osztaly

8.5.3.2. Védelmi Osztély

9. Lakosségi Szolgéltatasokért Felelés EInokhelyettes
9.1.Tarsadalombiztositasi és Csalddtdmogatasi lgazgatd
9.1.1. Nyugdijbiztositasi Szakigazgatasi Féosztaly
9.1.1.1. Ellatas-szabalyozasi és Nemzetkdzi Koordinacids Osztaly
9.1.1.2. Megallapitasi és Folydsitasi Médszertani Osztaly
9.1.2. Ellatasi, Felligyeleti és Méltanyossagi Féosztaly
9.1.2.1. Felligyeleti és Méltanyossagi Osztaly
9.1.2.2. Nyugdijndvelési Osztaly
9.1.3. Folyamat- és Ugyvitelszervezési Féosztaly
9.1.3.1. Folyésitdsi E-Uigyvitelszervezési Osztaly
9.1.3.2. Folydsitasi Ugymenettamogatasi Osztaly
9.1.3.3. Nyugdijelbirdlasi Folyamatkorszer(sitési Osztaly
9.1.3.4. Nyugdijfolyésitasi Folyamatkorszer(Gsitési Osztaly
9.1.3.5. Nyugdijnyilvéntartasi Folyamatkorszer(sitési Osztaly
9.1.4. Kbzgazdasagi és Elemzési Féosztaly
9.1.4.1. Statisztikai Adatelemzési Osztély
9.1.5. Csalddtamogatasi Féosztaly
9.1.5.1. Csalddtdmogatési Mddszertani Osztaly
9.1.5.2. Kézponti Ugyfélszolgalati Osztaly
9.1.5.3. Személygépkocsi-szerzési Tamogatast Megallapité Osztaly
9.1.6. Egészségbiztositasi Féosztaly
9.1.6.1. Pénzbeli Ellatasok Osztélya
9.1.7. Szocidlis Ellatasok Féosztalya
9.1.7.1. Hatésagi Rendszerek Osztélya
9.1.8. Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi Kdveteléskezelési Féosztaly
9.1.8.1. Csalddtdamogatasi Kéveteléskezelési Osztaly
9.1.8.2. Nyugdijkovetelés-kezelési Osztaly
9.1.8.3. Egészségbiztositasi Koveteléskezelési Osztaly
9.1.9. Tarsadalombiztositési és Csalddtamogatasi Ellenérzések Féosztalya
9.1.9.1. Elemz6 és Ertékeld Osztaly
9.2. Nyugdijfolyésité lgazgatdsag
9.2.1. Ugyfélkapcsolati és Koordinaciés Féosztaly
9.2.1.1. Panasziigyi és Adatszolgaltatasi Osztaly
9.2.1.2. Ugyfélkapcsolati Osztaly
9.2.1.3. Szuperreviziés Osztaly
9.2.2. Kdzponti Dokumentacids Szolgaltatdsok Féosztalya
9.2.2.1. NYUFIG Ugykezelési Osztaly
9.2.2.2. Agazati Ugykezelési Osztaly
9.2.2.3. Irattdrozési Osztaly
9.2.2.4. Expedialasi Osztaly
9.2.2.5. Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi Specialis Ugyek Dokumentacios Osztaly
9.2.3. Folyésitasi Uzemeltetési Féosztaly
9.2.3.1. Folydsitasi Uzemeltetési Osztaly
9.2.3.2. Uzemeltetés-koordinaciés Osztaly
9.2.3.3. Adatrogzit6i Osztaly
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9.2.4. Elszamolasi és Szamfejtési Fosztaly

9.2.4.1. Nyugdijbiztositasi Elszamolasi Osztaly
9.2.4.2. Csalddtdmogatési Elszdmolasi Osztaly
9.2.4.3. Egészségbiztositasi Elszamolasi Osztaly
9.2.4.4. TAmogatas Megallapitasi és Szamfejtési Osztaly
9.2.5. Nyugdijinditasi Féosztaly

9.2.5.1. Inditasi I. Osztaly

9.2.5.2. Inditasi Il. Osztaly

9.2.5.3. Inditasi lll. Osztaly

9.2.6. Nyugdijfolydsité Igazgatdsag Folyositasi lgazgatdhelyettes
9.2.6.1. I. Folyositasi Féosztaly

9.2.6.1.1. |. Folyésitasi Osztaly

9.2.6.1.2. Il. Folyésitasi Osztaly

9.2.6.1.3.1ll. Folyésitasi Osztaly

9.2.7 Il. Folyositasi Féosztaly

9.2.7.1. V. Folyésitasi Osztaly

9.2.7.2.V. Foly6sitési Osztaly

9.2.7.3.VI. Folyésitasi Osztaly

9.2.8. Ill. Folyésitési Féosztaly

9.2.8.1.VII. Foly6sitasi Osztaly

9.2.8.2.VIIl. Folyésitasi Osztaly

9.2.8.3. IX. Folydsitasi Osztaly

9.2.9.1V. Folyésitasi Féosztaly

9.2.9.1. X. Folyésitasi Osztaly

9.2.9.2. XI. Folyésitasi Osztaly

9.2.9.3. XII. Folyésitési Osztaly

9.2.10. Nemzetkozi Folyésitasi Féosztaly

9.2.10.1. Egyezmények Osztalya

9.2.10.2. Eurépai Uniés Ugyek Osztalya

9.2.11. Hozzatartozéi Igényeket Elbirdlé Féosztaly
9.2.11.1. Hozzétartozoi Igényeket Elbirald I. Osztaly
9.2.11.2. Hozzétartozoi Igényeket Elbiralé II. Osztaly

10. Jogi és Igazgatasi Igazgato
10.1. Jogi Féosztaly
10.1.1. Altalanos Jogi Osztaly
10.1.2. Perképviseleti Jogi Osztaly
10.1.3. Informacids Osztély
10.1.4. Tarsadalombiztositasi és Csalddtamogatasi Jogi Osztaly
10.2. Szabalyozési és Koordinaciés Féosztaly
10.2.1. Koordinacios Osztaly
10.2.2. Ugyviteli és Iratkezelési Osztaly
10.2.3. lIER Iratkezelési Osztaly
10.3. Kdzbeszerzési és Beszerzési Féosztaly
10.3.1. Kbzbeszerzési Eljarasokat Lebonyolit6é Osztaly
10.3.2. Kbzbeszerzési Szerz6dés Menedzsment Osztaly
10.3.3. Beszerzés El6készité Osztaly
10.3.4. Beszerzéseket Lebonyolit6 Osztaly

11. Gazdasédgi Féigazgatd
11.1. Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly
11.1.1. Pénziigyi Osztaly
11.1.2. Intézményi Elszdmolasi Osztaly
11.1.3. Szamviteli Osztaly



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi40.szdm 3961

11.2. Kontrolling Féosztaly

11.2.1. Bér-, llletmény és Adéugyi Osztaly
11.2.2. Kontrolling Osztaly

11.3. Tarsadalombiztositasi Pénzellatasok Alapkezelési Féosztalya
11.3.1. Koltségvetési Osztaly

11.3.2. Ellatési Szamviteli Osztaly

11.3.3. Ellatési Finanszirozasi Osztaly
11.4.Vagyongazdalkodasi és Ell&tasi Féosztaly
11.4.1. Vagyongazdalkodasi Osztaly

11.4.2. Ellatasi Osztély

11.5. MUszaki és Logisztikai Féosztaly

11.5.1. Epitési Beruhéazasi Osztaly

11.5.2. Logisztikai Osztaly

11.5.3. Uzemeltetési Osztaly

12. Humanpolitikai Igazgato
12.1. Huménpolitikai Féosztaly
12.1.1. Humanpolitikai Osztaly
12.1.2. Hal6zati Koordinacids Osztaly
12.2. Szervezetfejlesztési Féosztaly
12.2.1. Képzési Osztély
12.2.2. Szervezetfejlesztési Osztaly

13. Koltségvetési Felligyeleti lgazgatd
14. Informatikai Biztonsagi Vezetd

15. Baranya Megyei lgazgatésag
15.1. Allamhéztartasi Iroda
15.1.1. I. Fellilvizsgélati és Ellendrzési Osztaly
15.1.2. Il. Feltlvizsgalati és Ellen6rzési Osztély
15.1.3. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztély
15.2. Allampénztari Iroda
15.2.1. Szdmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
15.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztélya I.
15.2.3. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya II.
15.3. llletményszamfejtési Iroda
15.3.1. I. llletményszamfejtési Osztaly
15.3.2. Il llletményszamfejtési Osztaly
15.3.3. lll. llletményszamfejtési Osztaly
15.4. Pénziigyi és Koordindcios Iroda
15.4.1. Koordinécids Osztaly
15.4.2. Pénzugyi Osztaly

16. Bacs-Kiskun Megyei lgazgatdésag
16.1. Allamhéaztartasi Iroda
16.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
16.1.2. Fellilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly
16.2. Allampénztari Iroda
16.2.1. Szdmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
16.2.2. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya I.
16.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya Il.
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17.

18.

16.3. llletményszamfejtési Iroda
16.3.1. I. llletményszamfejtési Osztaly
16.3.2. Il. llletményszamfejtési Osztaly
16.4. Pénziigyi és Koordindacios Iroda
16.4.1. Pénziigyi Osztaly

16.4.2. Koordinécids Osztaly

Békés Megyei lgazgatésag

17.1. Allamhéztartasi Iroda

17.1.1. Allamhéztartasi Finanszirozasi Osztaly
17.1.2. Fellilvizsgalati és Ellendrzési Osztaly

17.2. Allampénztari Iroda

17.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
17.2.2. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya I.
17.2.3. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya II.
17.3. llletményszamfejtési Iroda

17.3.1. 1. llletményszamfejtési Osztaly

17.3.2. 1l llletményszémfejtési Osztaly

17.3.3.1ll. llletményszamfejtési Osztaly

17.4. Pénziigyi és Koordindcios Iroda

17.4.1. Pénziigyi Osztaly

17.4.2. Koordinécids Osztaly

Borsod-Abauj-Zemplén Megyei lgazgatdsag

18.1. Allamhaztartasi Iroda

18.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztély
18.1.2. . Fellilvizsgélati és Ellen&rzési Osztaly
18.1.3. Il. Feliilvizsgalati és Ellen6rzési Osztély

18.2. Allampénztari Iroda

18.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
18.2.2. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya I.
18.2.3. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya II.

18.2.4. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya IlI.

18.3. llletményszamfejtési Iroda
18.3.1. I. llletményszamfejtési Osztaly
18.3.2. Il. llletményszémfejtési Osztaly
18.3.3. lll. llletményszamfejtési Osztaly
18.3.4. IV. llletményszédmfejtési Osztaly
18.4. Pénziigyi és Koordindcios Iroda
18.4.1. Pénziigyi Osztaly

18.4.2. Koordinacios Osztaly

19. Csongrad-Csanad Megyei lgazgatésag

19.1. Allamhéztartasi Iroda

19.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
19.1.2. Fellilvizsgalati és Ellen6rzési Osztaly

19.2. Allampénztari Iroda

19.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
19.2.2. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya I.
19.2.3. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya II.
19.3. llletményszamfejtési Iroda

19.3.1. L. llletményszamfejtési Osztaly

19.3.2. Il. llletményszémfejtési Osztaly
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20.

21.

22.

23.

19.4. Pénziigyi és Koordindcios Iroda
19.4.1. Pénziigyi Osztaly
19.4.2. Koordinécids Osztaly

Fejér Megyei lgazgatdsag

20.1. Allamhaztartasi Iroda

20.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
20.1.2. Felllvizsgalati és Ellen&rzési Osztaly

20.2. Allampénztari Iroda

20.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
20.2.2. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztdlya I.

20.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztélya Il.

20.3. llletményszamfejtési Iroda
20.3.1. . llletményszamfejtési Osztaly
20.3.2. II. llletményszamfejtési Osztaly
20.4. Pénziigyi és Koordinacios Iroda
20.4.1. Pénziligyi Osztaly

20.4.2. Koordinacids Osztaly

Gy6r-Moson-Sopron Megyei Igazgatdsag
21.1. Allamhaztartasi Iroda

21.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
21.1.2. Felllvizsgalati és Ellenérzési Osztély
21.2. Allampénztari Iroda

21.2.1. Szédmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
21.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztélya
21.3. llletményszamfejtési Iroda

21.3.1. I llletményszamfejtési Osztaly

21.3.2. Il llletményszamfejtési Osztaly

21.4. Pénzugyi és Koordinacios Iroda

21.4.1. Pénzligyi Osztély

21.4.2. Koordinacids Osztaly

Hajdu-Bihar Megyei Igazgatésag

22.1. Allamhaztartasi Iroda

22.1.1. Allamhéztartasi Finanszirozasi Osztaly
22.1.2. Felllvizsgalati és Ellen&rzési Osztaly

22.2. Allampénztari Iroda

22.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
22.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya I.

22.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya Il.

22.3. llletményszémfejtési Iroda
22.3.1. I. llletményszamfejtési Osztaly
22.3.2.1I. llletményszamfejtési Osztaly
22.3.3.lIl. llletményszamfejtési Osztaly
22.4. Pénzigyi és Koordinacios Iroda
22.4.1. Pénziligyi Osztaly

22.4.2. Koordinacids Osztaly

Heves Megyei lgazgatosag

23.1. Allamhaztartasi Iroda

23.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
23.1.2. Fellvizsgalati és Ellenérzési Osztély
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23.2. Allampénztari Iroda

23.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
23.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztélya
23.3. llletményszamfejtési Iroda

23.3.1. I. llletményszamfejtési Osztaly

23.3.2. 1l llletményszamfejtési Osztaly

23.4. Pénzugyi és Koordinacios Iroda

23.4.1. Pénziigyi Osztély

23.4.2. Koordinacids Osztaly

23.5. Kézponti Ugyfélszolgalati Iroda

24. Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei lgazgatdsag

25.

26.

24.1. Allamhaztartasi Iroda

24.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
24.1.2. Felllvizsgalati és Ellen&rzési Osztaly

24.2. Allampénztari Iroda

24.2.1. Szédmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
24.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya I.

24.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztdlya Il.

24.3. llletményszéamfejtési Iroda
24.3.1. 1. llletményszamfejtési Osztaly
24.3.2.1I. llletményszamfejtési Osztaly
24.3.3.1Il. llletményszémfejtési Osztaly
24.3.4. V. llletményszamfejtési Osztaly
24.4. Pénzugyi és Koordinacios Iroda
24.4.1. Pénziligyi Osztély

24.4.2. Koordinacids Osztaly

Komarom-Esztergom Megyei Igazgatdsag
25.1. Allamhaztartasi Iroda

25.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
25.1.2. Felllvizsgalati és Ellen&rzési Osztaly
25.2. Allampénztari Iroda

25.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
25.2.2. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztélya
25.3. llletményszémfejtési Iroda

25.3.1. I. llletményszamfejtési Osztaly

25.3.2.1I. llletményszamfejtési Osztaly

25.4. Pénzigyi és Koordinacios Iroda

25.4.1. Pénziligyi Osztaly

25.4.2. Koordinécids Osztaly

Nograd Megyei Igazgatésag

26.1. Allamhaztartasi Iroda

26.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
26.1.2. Felllvizsgalati és Ellenérzési Osztaly
26.2. Allampénztari Iroda

26.2.1. Szadmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
26.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztélya
26.3. llletményszéamfejtési Iroda

26.3.1. llletményszamfejtési Osztaly

26.4. Pénziigyi és Koordinacios Iroda

26.4.1. Pénziligyi Osztaly

26.4.2. Koordinacids Osztaly
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27.

28.

Somogy Megyei lgazgatésag

27.1. Allamhaztartasi Iroda

27.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
27.1.2. Felulvizsgalati és Ellenérzési Osztaly

27.2. Allampénztari Iroda

27.2.1. Szadmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
27.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya I.

27.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztélya Il.

27.3. llletményszamfejtési Iroda
27.3.1. . llletményszamfejtési Osztaly
27.3.2. 1l llletményszamfejtési Osztaly
27.3.3. 1l llletményszémfejtési Osztaly
27.4. Pénzugyi és Koordinacios Iroda
27.4.1. Pénziligyi Osztély

27.4.2. Koordinacids Osztaly

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei lgazgatdsag

28.1. Allamhaztartasi Iroda

28.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
28.1.2. Felllvizsgalati és Ellen6rzési Osztély 1.
28.1.3. Felllvizsgalati és Ellen6rzési Osztaly Il.
28.2. Allampénztari Iroda

28.2.1. Szédmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
28.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya I.

28.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztdlya Il.

28.3. llletményszéamfejtési Iroda
28.3.1. I. llletményszamfejtési Osztaly
28.3.2. II. llletményszamfejtési Osztaly
28.3.3. lll. llletményszémfejtési Osztaly
28.4. Pénzugyi és Koordinacios Iroda
28.4.1. Pénziigyi Osztély

28.4.2. Koordinacids Osztély

29. Tolna Megyei lgazgatésag

29.1. Allamhaztartasi Iroda

29.1.1. Allamhéztartasi Finanszirozasi Osztaly
29.1.2. Felllvizsgalati és Ellen&rzési Osztaly
29.2. Allampénztari Iroda

29.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
29.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztélya
29.3. llletményszémfejtési Iroda

29.3.1. I. llletményszamfejtési Osztaly

29.3.2. I llletményszamfejtési Osztaly

29.4. Pénzugyi és Koordinacios Iroda

29.4.1. Pénziigyi Osztély

29.4.2. Koordinacids Osztaly

30. Vas Megyei lgazgatésag

30.1. Allamhaztartasi Iroda
30.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
30.1.2. Felllvizsgalati és Ellenérzési Osztaly
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31.

32.

33.

30.2. Allampénztari Iroda

30.2.1. Szamlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
30.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya I.
30.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya Il.
30.3. llletményszamfejtési Iroda

30.3.1. llletményszamfejtési Osztaly

30.4. Pénzugyi és Koordinacios Iroda

30.4.1. Pénziigyi Osztély

30.4.2. Koordinacids Osztaly

Veszprém Megyei Igazgatdsag

31.1. Allamhaztartasi Iroda

31.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
31.1.2. Felllvizsgalati és Ellen6rzési Osztaly

31.2. Allampénztari Iroda

31.2.1. Szdmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
31.2.2. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztdlya I.
31.2.3. Regionalis Fejlesztési Programok Osztalya Il.
31.3. llletményszamfejtési Iroda

31.3.1. I llletményszamfejtési Osztaly

31.3.2.1I. llletményszamfejtési Osztaly

31.4. Pénziigyi és Koordinacios Iroda

31.4.1. Pénziligyi Osztaly

31.4.2. Koordinacids Osztaly

Zala Megyei lgazgatdsag

32.1. Allamhaztartasi Iroda

32.1.1. Allamhaztartasi Finanszirozasi Osztaly
32.1.2. Fellilvizsgalati és Ellenérzési Osztély
32.2. Allampénztari Iroda

32.2.1. Szédmlavezetési és Ertékkezelési Osztaly
32.2.2. Regionalis Fejlesztési Programok Osztélya
32.3. llletményszamfejtési Iroda

32.3.1. . llletményszamfejtési Osztaly

32.3.2. I llletményszamfejtési Osztaly

32.3.3. Il llletményszémfejtési Osztaly

32.3.4. V. llletményszamfejtési Osztaly

32.4. Pénzugyi és Koordinacios Iroda

32.4.1. Pénziigyi Osztély

32.4.2. Koordinacids Osztaly

Budapesti és Pest Megyei Ilgazgatdsag

33.1. Allamhaztartasi Iroda

33.1.1. 1. Allamhaztartasi Osztaly

33.1.2.II. Allamhéaztartasi Osztaly

33.1.3. 1. Fellilvizsgalati és Ellen6rzési Osztaly

33.1.4.1l. Felllvizsgaélati és Ellen&rzési Osztaly

33.1.5.1Il. Feltilvizsgalati és Ellen6rzési Osztaly

33.1.6. IV. Fellilvizsgalati és Ellen&rzési Osztaly

33.1.7.1. Huménszolgaltatasok Finanszirozasi Osztaly

33.1.8.1l. Humanszolgéltatasok Finanszirozési Osztaly

33.2. Allampénztari Iroda

33.2.1. Allampapir- és Pénzforgalmi Osztaly Vaci uti kirendeltség
33.2.2. Allampapir- és Pénzforgalmi Osztaly Bartok Béla uti kirendeltség



HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi40.szdm 3967

33.2.3. Allampapir- és Pénzforgalmi Osztaly Csalogany utcai kirendeltség
33.2.4. Allampapir- és Pénzforgalmi Osztaly Ertékesitési Pontok
33.2.5. Altaldnos Szamlavezetési Osztaly

33.2.6. Specialis és Nemzetgazdasagi Szamlavezetési Osztaly
33.2.7. Hatdsagi Letétkezelési Osztdly

33.2.8. Onkorméanyzatok Palyazatos TAmogatésa és Epittetéi Fedezetkezelési Osztaly
33.2.9. Palyazatos Tamogatasi és Ellendrzési Osztaly

33.2.10. Regionélis Fejlesztési Programok Osztélya I.

33.2.11. Regiondlis Fejlesztési Programok Osztalya Il.

33.2.12. GINOP Elszamolasi Osztaly

33.3. 1. llletményszamfejtési Iroda

33.3.1.1./1. llletményszémfejtési Osztaly

33.3.2.1/2. llletményszamfejtési Osztaly

33.3.3.1./3. llletményszémfejtési Osztaly

33.3.4.1./4. llletményszémfejtési Osztaly

33.3.5.1./5. llletményszémfejtési Osztaly

33.3.6.1./6. llletményszémfejtési Osztaly

33.3.7.1./7. llletményszémfejtési Osztaly

33.3.8.1./8. llletményszamfejtési Osztaly

33.3.9.1./9. llletményszémfejtési Osztaly
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12. fliggelék

1. A Szabalyzat 2. fiiggelék 8.1.5-8.1.8. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
»8.1.5. CSALADTAMOGATASI ES EGESZSEGBIZTOSITASI FOOSZTALY
49.§ (1) A Csalddtdmogatasi és Egészségbiztositasi Féosztaly ellatja
a) az egészségbiztositas pénzbeli ellatasaival, az Gizemi balesettel, a baleseti tappénzzel, az utazési koltségtéritéssel,
a méltanyossagbol adhato pénzbeli ellatasokkal és az Egészségbiztositasi Alap koltségvetésében meghatarozott
egyszeri segéllyel, valamint
b) a csalddtéamogatasokkal, a fogyatékossagi tamogatdssal, a vakok személyi jaradékaval, a banyaszati
keresetkiegészitéssel, a nagycsalddos foldgazar-kedvezménnyel, a fiatalok életkezdési tamogatadsaval és
a nagycsaladosok személygépkocsi-szerzési tdmogatasaval
kapcsolatos szakigazgatasi, hatésagi és egyéb feladatait.
(2) A Csaladtamogatasi és Egészségbiztositasi Féosztaly az (1) bekezdés szerinti feladatai kérében
1. javaslatot tesz
a) az egészségbiztositds pénzbeli ellatdsaival, az Uzemi balesettel, a baleseti tappénzzel, az utazasi
koltségtéritéssel, a méltanyossagbol adhatd pénzbeli elldtdsokkal, az Egészségbiztositasi Alap koltségvetésében
meghatarozott egyszeri segéllyel,
b) a csalddtamogatasokkal, a fogyatékossagi tamogatassal, a vakok személyi jaradékaval, valamint a banyaszati
keresetkiegészitéssel, a nagycsalddos foldgazar-kedvezménnyel, a fiatalok életkezdési tdmogatdséval és
a nagycsaladosok személygépkocsi-szerzési tdmogatdsaval
kapcsolatos ~ jogszabdlyok  megalkotdsanak  és médositasdnak  kezdeményezésére,  véleményezi
a jogszabdlytervezeteket;
2. el6késziti az 1. pont szerinti feladat- és hataskorébe tartozd jogalkalmazdi feladatellatds tdmogatdsara szolgald
modszertani Gtmutatok tervezetét;
3. el6késziti az 1. pont szerinti feladat- és hataskorébe tartozd ligyekhez kapcsoléddan a jogszabalyok egységes
értelmezéséhez és végrehajtasdhoz sziikséges normativ utasitasok, szabalyzatok és kdrlevelek tervezetét;
4. kozremukodik az egészségbiztositasi és csalddtamogatasi feladatokat ellaté szervek - 1. pont szerinti —
tevékenységének szakmai irdnyitasdban, valamint az orszagosan egységes gyakorlat kialakitasaban;
5. el6késziti, folyamatosan karbantartja és tovabbfejleszti az 1. pont szerinti Ulgyekkel kapcsolatos
formanyomtatvanyokat, iratmintakat, valamint kozremikodik az 1. pont a) alpontja szerinti Ulgyekben
a nyomtatvanyellatas biztositasaban;
6. az 1. pont a) alpontja szerinti Uigyekkel kapcsolatosan tajékoztatja a biztositottakat, valamint segitséget nyujt
az igénylik érvényesitéséhez, lakossagi megkeresés alapjan szakmai tjékoztatdst nyujt;
7. felligyeleti jogkort gyakorol az 1. pont szerinti hatdsagi Ugyekben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalok
hatosagi tevékenysége folott, sziikség esetén felligyeleti intézkedést tesz;
8. felligyeli a févarosi és megyei kormdanyhivatalok és a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrél, valamint ezen
elldtasok fedezetérdl szélé6 2019. évi CXXII. tdrvény (a tovabbiakban: Tbj.) 2. melléklet 7. pontja szerinti szervek
tarsadalombiztositasi kifizetéhelyeinek, valamint a csaladtamogatasi kifizetéhelynek a tevékenységét;
9. felligyeli az egészségbiztositasi feladatkoriikben eljaro févarosi és megyei kormanyhivataloknak a foglalkoztatok
és a tdrsadalombiztositési kifizet6helyek felligyeletével kapcsolatos feladatainak ellatasat;
10. kdzremikddik a méltanyossagi egészségbiztositasi pénzbeli ellatdsokkal és az egyszeri segéllyel kapcsolatban
az orszdgosan egységes jogalkalmazasi gyakorlat biztositdsdban, kezdeményezi a szlkséges informatikai
fejlesztéseket;
11. javaslatot készit az elndk részére az Egészségbiztositasi Alap éves koltségvetésében méltanyossagi
egészségbiztositasi pénzbeli ellatdsokra és egyszeri segélyre felhaszndlhaté keretnek az egészségbiztositasi
szervként eljaré févéarosi és megyei kormdnyhivatalok kozotti elosztasara, valamint figyelemmel kiséri
a méltanyossagi keret felhasznalasat;
12. a tarsadalombiztositasi kifizet6helyek részére kozzéteszi a kifizetéhelyi tajékoztatdt;
13. el6késziti és gondozza az 1. pont szerinti feladat- és hataskorét érintéen mas szervekkel, hatésagokkal kotendd
egyuttmakddési megallapodasokat;
14. el6késziti a Tbj. 2. melléklet 7. pontja szerinti szervek tarsadalombiztositasi kifizetéhelyi elszamolasanak
benyujtasara vonatkozé megallapodasokat;
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15. el6késziti a csaladtamogatasi kifizet6helyek altal kifizetett ellatasok elszémolasara, nyilvantartasara és
adatszolgdltatasara vonatkozé megallapodésok tervezetét, tovabbd a csalddtamogatasi kifizetéhelyek altal kifizetett
ellatasokrdl — az elszamolds fellilvizsgélatat kovetéen — az dtutaldshoz adatot szolgéltat a pénzligyi teriilet részére;
16. feldolgozza és feliilvizsgalja a févarosi és megyei kormanyhivatal mint tarsadalombiztositasi kifizet6hely,
valamint a Tbj. 2. melléklet 7. pontja szerinti szervek tarsadalombiztositési kifizetéhelyeinek elszamolasat;

17. felkérésre részt vesz az 1. pont szerinti hatdsagi Ugyekben eljaré févarosi és megyei kormanyhivatalok
torvényességi és szakszerlségi ellenérzésében;

18. indokolt esetben torvényességi és szakszer(ségi ellenérzést kezdeményez;

19. kozremikodik az 1. pont szerinti Ulgyekkel kapcsolatos nemzetkdzi szerzédések el6készitésében és
végrehajtasaban, kapcsolatot tart fenn a kijelolt illetékes tehervisel6vel és szervekkel, végzi az uniés tagsagbdl
és a szocidlis biztonsagi, szocidlpolitikai targyd nemzetkdzi egyezmények végrehajtasa soran adédé koordinacios
feladatokat, tovabba részt vesz az unids szakbizottsdgok és nemzetkozi szervezetek szakmai munkajaban;

20. ellatja a kizarolag adatcserével, adatszolgéltatassal 0sszefliiggé feladatokat a hatdsagi dontést nem igénylé,
eurdpai unids tagallamok altal biztositott csalddi ellatadsok vonatkozasaban;

21. elldtja az 1. pont szerinti tgyekkel, valamint a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyi elszdmoldassal és ellenérzéssel
kapcsolatos informatikai rendszerekkel 6sszefliggé szakmai feladatokat, gondoskodik a tesztelések lebonyolitasarol
a verzidvaltasok el6tt, kezdeményezi az Uj jogszabaly alapjan szlikséges fejlesztéseket, meghatdrozza a szakmai
informatikai rendszerek kdvetelményeit az informatikai elndkhelyettes rendelkezései szerint;

22. megtervezi a csalddtdmogatasi ellatasok, a fogyatékossagi tdmogatas és a bdanyaszati keresetkiegészités
kifizetésének ltemezését, e korben kapcsolatot tart a Magyar Posta Zrt.-vel;

23. ellatja a csaladtdmogatdsokkal, a fogyatékossdgi tamogatassal és a nagycsalddosok személygépkocsi-szerzési
tdmogatdasaval kapcsolatos Call Center szakmai tdmogatasaval 0sszefliggé feladatokat;

24. ellatja a nagycsaladosok személygépkocsi-szerzési tamogatasardl szo6léd kormdanyrendeletben és a babavard
tdmogatasrol sz616 kormanyrendeletben meghatarozott feladatokat;

25. kdzremUikodik az egységes szocialis nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban;

26. ellatja a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenléségiik biztositdsarol sz616 1998. évi XXVI. torvény 23/F. §-a
szerinti nyilvantartdssal kapcsolatos feladatokat;

27. elldtja a csaladtamogatasi ellatasokkal kapcsolatos havi add- és jarulékbevallassal 6sszefiiggé szakigazgatasi
feladatokat;

28. lefolytatja a kiilfoldon €16, kilfoldon sziiletett magyar allampolgarsagu és nem magyar allampolgéarsagu ,Magyar
igazolvannyal” rendelkezé gyermek utan igényelt anyasagi tdmogatdssal és fiatalok életkezdési tamogatasaval
kapcsolatos hatésdgi eljarasokat;

29. intézi a csaladtdamogatasi kifizetéhely altal folydsitott ellatdsokkal kapcsolatos el6zmények, iratok beszerzését
a csaladtamogatasi kifizetShelyi illetékesség keletkezése és megszlinése esetén;

30. kiadja a csaldadtdamogatasi kifizetéhelytél csalddtamogatasi elldtdsban részesiléket megilleté hatdsagi
igazolvanyt és hatdsagi bizonyitvanyt;

31. gondoskodik a fiatalok életkezdési tamogatasaval kapcsolatos jogszabdlyokban el6irt nyilvantartasi,
adategyeztetési, utaldsi, adatszolgéltatasi feladatok végrehajtasardl;

32. tovabbitja az egészségbiztositasi pénztéri feladatkdrében eljaré févarosi és megyei kormanyhivatal éltal hozott,
tdppénz hozzajaruldssal kapcsolatos, véglegessé valt dontések adatait elektronikus Gton az adéhatdsag részére;

33. részt vesz az 1. pont szerinti Ugyekkel kapcsolatos folyamatok elemzésében és értékelésében, valamint
a stratégiai és fejlesztési koncepcidk kidolgozasaban;

34, kozremUkodik az egészségbiztositds és a csalddtdamogatdsok egészére vonatkozd stratégiai célkit(izések
megvaldsitasdban, az elldtasi rendszernek az egészségbiztositds és a csalddtamogatasok komplex rendszerével
konzisztens tovabbfejlesztésére vonatkozé javaslatok kidolgozasaban;

35. gondoskodik az 1. pont szerinti ligyekben eljaré vezetdk és lgyintézék — ideértve a tarsadalombiztositasi és
csaladtamogatasi  kifizetéhelyek Ugyintézdit is — képzésérél, tovabbképzésérél és vizsgaztatdsardl, szakmai
értekezleteket szervez a feladatkorébe tartozd ellatasok megallapitasi, folyositasi és ellendrzési feladatait ellato
szervek szdméra;

36. gondoskodik a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyi statisztikai adatok gyujtésérél, és kozremUikodik a feldolgozott
adatok kozzétételében, a pénzbeli egészségbiztositasi elldtdsokra vonatkozé analitikus és koltségvetési szemléletd
elemzések, hatasvizsgalatok készitésében;

37. az egészségbiztositds pénzbeli elldtdsaival, az lizemi balesettel, a baleseti tdppénzzel és az utazasi
koltségtéritéssel kapcsolatos folyositasi, adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével, azok megszervezésével
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Osszefiiggésben egylttmUkodik a Kincstar érintett szervezeti egységeivel, valamint a NAV és a NEAK érintett
szakterileteivel;

38. az 1. pont a) alpontja szerinti elldtdsokkal kapcsolatban kézrem(kddik a Tarsadalombiztositasi Pénzellatasok
Alapkezelési Fbosztalya Egészségbiztositdsi Alappal kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, beszamolasi és
adatszolgaltatasi feladatainak az ellatasaban;

39.az 1. pont szerinti hataskorébe tartozé tigyekben sziikség szerint kezdeményezi a TAJ szdm képzését.

8.1.6. SZOCIALIS ELLATASOK FOOSZTALYA

50. § A Szocidlis Elldtasok Féosztalya

1. elldtja az orszagos kdzponti szocialis, gyermekvédelmi és gyermekjoléti informacios rendszerek miikddtetésével
és fejlesztésével kapcsolatos szakmai feladatokat, meghatarozza a tovabbi szlikséges szakmai fejlesztéseket, és részt
vesz a fejlesztési folyamatban;

2. ellatja a szocidlis és gyermekjoléti szolgaltatdsok orszagos jelentési rendszerével, a varakozdk jelentésével
kapcsolatos feladatokat;

3. vezeti a szocidlis szolgdltatdsok, a gyermekjoléti alapelldtdsok és a gyermekvédelmi szakelldtasok
finanszirozdsanak ellendérzése céljabdl vezetett nyilvantartast;

4. elvégzi a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények, haldzatok szolgaltatdi
nyilvantartasaval és az agazati azonositd kiadasaval 6sszefliggd feladatokat;

5. ellatja a szocidlis és gyermekvédelmi ellatasok orszagos nyilvantartasaval 6sszefliggé feladatait;

6. végzi a Gyermekeink védelmében elnevezésl informatikai rendszer gyermekvédelmi szakellatasi, valamint
gyermekjoléti alapellatasi alrendszereivel 6sszefliggé feladatait;

7. elldtja a kozponti szocidlis, gyermekvédelmi és gyermekjoléti informacids rendszerekkel 06sszefliggd
Ugyfélszolgélati feladatokat;

8. teljesiti a kiilon jogszabalyban meghatarozott adatszolgéltatasokat az orszdgos kdzponti szocidlis, gyermekjoléti
és gyermekvédelmi informaciés rendszerek adatai alapjan;

9. ellatja a Rehabilitacids Szakigazgatasi Rendszer miikodtetésének és fejlesztésének koordinaciojaval 6sszefliggd
feladatokat;

10. elldtja a rehabilitacids igénykezel6 rendszer mukodésének és fejlesztésének koordinacidjaval kapcsolatos
feladatokat;

11. elldtja a szocidlis ellenéri rendszer, valamint a szocidlis vezet6i informdcids rendszer mukddtetésével és
fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

12. végzi az orszagos kozponti szocidlis, gyermekvédelmi és gyermekjoléti informacids rendszerek
jogosultsagkezel6 rendszerének mikodtetésével és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

13. végzi az orszdgos kozponti szocidlis, gyermekvédelmi és gyermekjoléti informaciés rendszerek
interfészkapcsolatainak miikodtetésével és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat;

14. ellatja a Kincstar feladatkorébe utalt egyéb szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatokat.

8.1.7. TARSADALOMBIZTOSITASI ES CSALADTAMOGATASI KOVETELESKEZELESI FOOSZTALY

51. § (1) A Tarsadalombiztositasi és Csalddtdmogatasi Koveteléskezelési Féosztaly a csaldadtdmogatési ellatasokkal,
a fogyatékossdgi tdmogatassal és a vakok személyi jaradékdval 0Osszefliggd kovetelésekkel kapcsolatos
feladatkorében

1. a vonatkozé jogszabalyok szerint nyilvantartast vezet a jogalap nélkiili ellatasi igyekben keletkezett kifizetésekrél;
2. a jogerds hatarozatok alapjan fennadllo kintlévéségeket nyilvantartja, a kdvetelésekrdl havonta adatszolgéltatast
teljesit;

3. intézkedik a tulfizetések visszautaldsa irdnt a NYUFIG felé;

4. figyelemmel kiséri a megtériiléseket;

5. intézkedik a tartozasok esetleges levonasa, mas szerv éltali megtéritése vagy munkabérbdl torténd levonasa
tgyében, a kovetelés megtérilése érdekében meghatarozott esetekben fizetési felszdlitast ad ki;

6. figyelemmel kiséri a részletfizetéssel teljesité Ugyfelek teljesitését, és ennek elmaradasa esetén megteszi
a sziikséges intézkedéseket;

7. kezdeményezi az adohatosagnadl a kovetelés behajtasat;

8. figyelemmel kiséri az eléviilési hataridét, gondoskodik az eléviilés miatti kovetelések torlésérdl;

9. feltilvizsgdlja, torli és elkiilonitetten tartja nyilvan a behajthatatlan és kis 6sszeg( koveteléseket;

10. megteszi a szlikséges intézkedéseket a kotelezett elhaldlozasa esetén a tartozas 6rokosoktdl torténé behajtasa
érdekében, e kdrben hagyatéki igénybejelentést tesz a hagyatéki ligyben eljaréd kdzjegyzéhoz;
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11. az adds kérésére tartozasigazolast vagy egyenlegkozlést ad ki a fennallé tartozas Osszegérdl a kovetelés-
nyilvédntartas adatai alapjan;

12. intézkedik a vonatkozé kozosségi koordindcids rendeletek alapjan kilfoldi hatdsag altal fizetend6 ellatasok
megtéritésének kezelésérél és azok behajtasardl.

(2) A Tarsadalombiztositasi és Csaladtdamogatasi Koveteléskezelési Féosztaly a févarosi és megyei kormanyhivatalok,
valamint a NYUFIG 4éltal kiadott hatarozatokon alapuld nyugellatasokkal, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek altal
megéllapitott egyéb ellatdsokkal, a megvaltozott munkaképességliek elldtasaival, a pénzbeli egészségbiztositasi
elldtasokkal, a baleseti tdppénzzel és az utazédsi koltségtéritéssel Osszefliggd kovetelésekkel kapcsolatos
feladatkorében

1. a vonatkozé jogszabalyok szerint nyilvantartast vezet a kovetelésekrdl;

2. a joger6s hatarozatok alapjan fennadll6 kintlévéségeket nyilvantartja, a kdvetelésekrdl havonta adatszolgéltatast
teljesit;

3. a koveteléshez kapcsolddo megkeresések esetén adatot szolgéltat az e feladatot ellatd szaktertilet felé a kovetelés
fennall6 6sszegérdl;

4. intézkedik a tulfizetések visszautaldsa irdnt a pénziigyi szakterilet felé;

5. figyelemmel kiséri a megtériiléseket;

6. a fizetési hataridé lejartdt kovetden, a jogszabdlyban biztositottak szerint intézkedik inkasszé irant,
a munkabérbdl vagy egyéb rendszeres jarandosagbdl torténd levonasrél, a kovetelés megtérilése érdekében
meghatarozott esetekben fizetési felszélitast ad ki;

7. kezdeményezi az adohatosagnadl a kdvetelés behajtasat;

8. jogi személy ados esetén figyelemmel kiséri a cégeljarasi eseményeket, és megteszi az ehhez kapcsolédo
bejelentést, adatszolgaltatast;

9. figyelemmel kiséri az eléviilési hataridét, gondoskodik az eléviilés miatti kbvetelések torlésérdl;

10. feltilvizsgalja, torli és elklilonitetten tartja nyilvan a behajthatatlan és kis 0sszegU koveteléseket;

11. a végrehajto, felszamolé altal kiildott dokumentum alapjan intézkedik a kivezetésrdl, torlésrol;

12. az dtadast vagy év végi zarast megel6z6en elvégzi a kamatszdmitast, és felvezeti a nyilvantartasba;

13. a negyedéves zarast megel6zden elvégzi az értékvesztés-szamitast, és errél adatot szolgaltat;

14. az ados kérésére tartozasigazolast vagy egyenlegkozlést ad ki a fenndllé tartozas Osszegérdl a kovetelés-
nyilvantartas adatai alapjan;

15. nyilvéntartdsba veszi a megvaltozott munkaképességliek ellatasaival kapcsolatos koveteléseket, rogziti és
elszamolja a beérkezett befizetéseket;

16. megteszi a szlikséges intézkedéseket a kotelezett elhaldlozésa esetén a tartozas 6rokosoktdl torténd behajtasa
érdekében, e kdrben hagyatéki igénybejelentést tesz a hagyatéki tigyben eljaré kozjegyzéhoz.

(3) A Tarsadalombiztositasi és Csaladtdmogatési Koveteléskezelési Féosztaly egyéb feladatai kdrében

1. javaslatot tesz a feladatkorét érinté jogszabalyok megalkotasanak és modositasanak kezdeményezésére,
véleményezi a jogszabdlytervezeteket;

2. megvalaszolja a mas hatdsag vagy egyéb szerv belfoldi jogsegély keretében kildott megkereséseit;

3. kivizsgdlja és nyilvantartja a feladatkoréhez kapcsolédéan beérkezé panaszokat;

4. feladatkoréhez kapcsoléddodan kapcsolatot tart és egytittmUkodik az adéhatdsaggal;

5. dontésre eldkésziti a jogalap nélkul kifizetett csalddtdmogatasi ellatdsokrdl, pénzbeli egészségbiztositasi
ellatasokrdl, baleseti tdppénzrél és utazasi koltségtéritésrél hozott jogerds hatdrozattal megallapitott fizetési
kotelezettség elengedésére, mérséklésére iranyuld méltanyossagi Ugyeket, dontést hoz fizetési kedvezmény
targyaban;

6. dontésre elékésziti a NYUFIG altal hozott hatarozatok tekintetében a tartozas mérséklésére, elengedésére, fizetési
kedvezmény engedélyezésére iranyuld méltanyossagi tigyeket;

7. feladatkéréhez kapcsoldddan egylttmiikodik a Pénziigyi és Szamviteli Féosztallyal, a Tarsadalombiztositasi
Pénzellatasok Alapkezelési Féosztélyaval és a NYUFIG Elszamolasi és Szamfejtési Féosztalyaval;

8. ellatja a nagycsaladosok személygépkocsi-szerzési tdmogatdsaval, a babavaré tdmogatdssal, valamint a csalddok
otthonfelujitasi tamogatasaval kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott kdveteléskezelési feladatokat.
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8.1.8. TARSADALOMBIZTOSITASI ES CSALADTAMOGATASI ELLENORZESEK FOOSZTALYA

52. § (1) A Tarsadalombiztositasi és Csaladtdmogatasi Ellenérzések Féosztalya elldtja, valamint koordinalja
a lakossagi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek feladat- és
hataskoréhez kapcsolodé ellendrzési feladatokat, amelynek korében

1. a szakmai iranyité miniszter felkérése esetén koordindlja, valamint a kilon jogszabalyban foglaltaknak
megfeleléen a Kincstar hataskorrel rendelkezd féosztalyainak bevondsaval végrehajtia a févarosi és megyei
kormdnyhivatalokra iranyulé atfogé ellenérzések részfeladatait;

2. a szakmai irdnyitdé miniszter felkérése esetén koordinalja, valamint a kiilon jogszabalyban foglaltaknak
megfeleléen végrehajtjia a févarosi és megyei kormanyhivatalok mint nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek,
egészségbiztositasi pénztari szervek és csaldadtdmogatési tUgyekben eljaré hatésdgok tevékenységére iranyuld
téma-, cél- és utodellendrzéseket;

3. felkérésre kdzrem(ikddik a févérosi és megyei kormdanyhivatalokra kiterjedé ellenérzések éves tervezésével és
beszamoldasaval 6sszefliggé feladatok ellatasaban;

4. koordindlja a Kincstar altal lefolytatando, a csalddtamogatasi kifizetéhelyre, valamint egyes tarsadalombiztositasi
kifizet6helyekre irdnyuld hatosagi ellenérzéseket;

5. a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg
a kockézati tényezok, hidnyossdgok megszlintetésére, kikliszobdlésére vagy csokkentésére, a szabalytalansagok
megel6zésére, feltdrasara, a miikodés eredményességének novelésére és a belsé kontrollrendszer javitaséra,
tovabbfejlesztésére;

6. az ellendrzések soran észlelt jogsértés (visszaélés, mulasztas, blincselekmény alapos gyanuja) esetén elézetes
intézkedést tesz, és soron kivil javaslattal él a lakossagi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes felé a szlikséges
intézkedések kezdeményezése érdekében;

7. nyilvéntartja és nyomon koveti az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

(2) A Tarsadalombiztositasi és Csaladtdmogatasi Ellenérzések Féosztélya

1. nyilvantartja a lakossagi szolgaltatasokért felelés elndkhelyettes iranyitdsa ala tartozd szervezeti egységekre
irdnyulo kilsé ellen6rzéseket;

2. kivizsgalja — indokolt esetben a beadvény targya szerint illetékes szakféosztalyok bevonéséaval — a Kincstarhoz
érkezd tarsadalombiztositasi vagy csaldadtdmogatasi targyu panaszokat és kozérdekd bejelentéseket;

3. mikodteti a tarsadalombiztositdsi és csalddtamogatasi Uigyekben érkezé panaszok és kdzérdeki bejelentések
kezelésének monitoringrendszerét, elemzi az abbdl kinyert adatokat;

4. mukodteti a févarosi és megyei kormanyhivatalok mint nyugdijbiztositasi igazgatasi szervek, egészségbiztositasi
pénztari szervek és csaladtamogatasi tigyekben eljard hatésagok jelzésein alapuld szakmai monitoringrendszert;

5. figyelemmel kiséri a nyugdijstatisztikai adatokat, az adatgydjtést, javaslatokat tesz az adatgydjtési, nyilvantartdsi
rendszer fejlesztésére;

6. segitséget nyujt a Kincstér altal mlkodtetett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi informatikai rendszerek
fejlesztéséhez, a kdvetelményjegyzékek elkészitéséhez, a teszteléshez és az oktatashoz;

7. el6késziti a feladat- és hataskorébe tartozé ligyekhez kapcsoléddan a jogszabalyok egységes értelmezéséhez és
végrehajtasahoz szlikséges normativ utasitasok, szabdlyzatok és korlevelek tervezetét;

8. gondozza, karbantartja a Kincstar internetes honlapjara, valamint intranet halézatara felkeriilé, a féosztaly
Ugykorébe tartozoé tajékoztatokat, szakmai anyagokat.”

2. Hatdlyat veszti az 1. melléklet 2. figgelék 8.1.9. pontja.
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A Szabalyzat 10. fuggelék 9. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés Iép:
,9. Lakossagi Szolgaltatdsokért Felelds Elndkhelyettes
9.1.Tarsadalombiztositasi és Csalddtdmogatasi lgazgatd

9.1.1. Nyugdijbiztositasi Szakigazgatasi Féosztaly

9.1.1.1. Ellatas-szabalyozasi és Nemzetkdzi Koordinacids Osztaly
9.1.1.2. Megallapitasi és Folydsitasi Modszertani Osztaly

9.1.2. Ellatasi, Felligyeleti és Méltanyossagi Féosztaly

9.1.2.1. Felligyeleti és Méltanyossagi Osztaly

9.1.2.2. Nyugdijndvelési Osztaly

9.1.3. Folyamat- és Ugyvitelszervezési Féosztaly

9.1.3.1. Folydsitasi E-Uigyvitelszervezési Osztaly

9.1.3.2. Folydsitasi Ugymenettamogatési Osztaly

9.1.3.3. Nyugdijelbiralasi Folyamatkorszer(sitési Osztaly

9.1.3.4. Nyugdijfolyésitasi Folyamatkorszer(sitési Osztaly

9.1.3.5. Nyugdijnyilvéntartasi Folyamatkorszer(sitési Osztaly
9.1.4. Kbzgazdasagi és Elemzési Féosztaly

9.1.4.1. Statisztikai Adatelemzési Osztaly

9.1.5. Csalddtdmogatasi és Egészségbiztositasi Féosztaly

9.1.5.1. Csalddtdmogatési Osztaly

9.1.5.2. Egészségbiztositasi Pénzbeli Elldtasok Osztélya

9.1.5.3. Csaladdtamogatasi és Egészségbiztositasi Nemzetkézi Ugyek Osztalya
9.1.5.4. Kézponti Ugyfélszolgalati Osztaly

9.1.5.5. Személygépkocsi-szerzési Tamogatast Megallapité Osztaly
9.1.6. Szocialis Ellatasok Féosztalya

9.1.6.1. Hatésagi Rendszerek Osztélya

9.1.7. Tarsadalombiztositasi és Csaldadtamogatasi Kdveteléskezelési Féosztaly
9.1.7.1. Csaldadtdamogatési Koveteléskezelési Osztaly

9.1.7.2. Nyugdijkovetelés-kezelési Osztaly

9.1.7.3. Egészségbiztositasi Koveteléskezelési Osztaly

9.1.8. Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi Ellendrzések Féosztalya
9.1.8.1. Elemz6 és Ertékel6 Osztaly

9.2. Nyugdijfolyésité lgazgatdsig

9.2.1. Ugyfélkapcsolati és Koordinaciés Féosztaly

9.2.1.1. Panasziigyi és Adatszolgaltatasi Osztaly

9.2.1.2. Ugyfélkapcsolati Osztaly

9.2.1.3. Szuperreviziés Osztaly

9.2.2. Kdzponti Dokumentacids Szolgaltatdsok Féosztalya

9.2.2.1. NYUFIG Ugykezelési Osztaly

9.2.2.2. Agazati Ugykezelési Osztaly

9.2.2.3. Irattarozasi Osztaly

9.2.2.4. Expedialasi Osztaly

9.2.2.5. Tarsadalombiztositasi és Csaladtamogatasi Specialis Ugyek Dokumentacios Osztaly
9.2.3. Folyésitasi Uzemeltetési Féosztaly

9.2.3.1. Folydsitasi Uzemeltetési Osztaly

9.2.3.2. Uzemeltetés-koordinaciés Osztaly

9.2.3.3. Adatrogzit6i Osztaly

9.2.4. Elszamolasi és Szamfejtési Fosztaly

9.2.4.1. Nyugdijbiztositasi Elszamolasi Osztaly

9.2.4.2. Csalddtdmogatési Elszdmolasi Osztaly

9.2.4.3. Egészségbiztositasi Elszdmolasi Osztaly

9.2.4.4. TAmogatas Megallapitasi és Szamfejtési Osztaly

13. fliggelék
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9.2.5. Nyugdijinditédsi Féosztaly

9.2.5.1. Inditasi I. Osztaly

9.2.5.2. Inditasi Il. Osztaly

9.2.5.3. Inditasi lll. Osztaly

9.2.6. Nyugdijfolydsito Igazgatosag Folyositasi lgazgatdhelyettes
9.2.6.1. . Foly6sitasi Féosztaly

9.2.6.1.1. |. Folyésitasi Osztaly

9.2.6.1.2. Il. Folyésitasi Osztaly

9.2.6.1.3.1ll. Folyositasi Osztaly

9.2.7.Il. Folyésitasi Féosztaly

9.2.7.1. IV. Folyésitési Osztaly

9.2.7.2.V. Folyésitasi Osztaly

9.2.7.3.VI. Folyésitési Osztaly

9.2.8.Ill. Folyésitési Féosztaly

9.2.8.1.VII. Foly6sitasi Osztaly

9.2.8.2.VIIl. Folyésitasi Osztaly

9.2.8.3. IX. Folydsitasi Osztaly

9.2.9. V. Folyositasi Féosztaly

9.2.9.1. X. Folyésitési Osztaly

9.2.9.2. XI. Folyésitasi Osztaly

9.2.9.3. XII. Folyésitési Osztaly

9.2.10. Nemzetkozi Folyositasi Féosztaly

9.2.10.1. Egyezmények Osztélya

9.2.10.2. Eurépai Uniés Ugyek Osztalya

9.2.11. Hozzatartozdi Igényeket Elbirdlé Féosztaly
9.2.11.1. Hozzétartozoi Igényeket Elbiralé I. Osztaly
9.2.11.2. Hozzétartozoi Igényeket Elbirald Il. Osztaly”

Az Allami Szamvevészék elnokének 3/2021. (VIIL. 13.) ASZ utasitasa
az Allami Szamvevészék Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Az Alaptérvény 43. cikkében, valamint az Allami Szamvevészékrél szolé 2011. évi LXVI. tdrvényben foglaltakra figyelemmel,
az Allami Széamvevészék elndke az Allami Szamvevészékrdl szolé6 2011. évi LXVI. térvény 13. § (2) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott jogkérében eljarva az Allami Szamvevészék Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat a kévetkezék szerint éllapitja
meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Allami Szamvevészék alapadatai
1.8 (1) Az Allami Szamvevészék 6néllé jogi személyiséggel rendelkez6é kdzponti kéltségvetési szerv, amelyet a Magyar

Kéztarsasag Orszaggy(lése az Allami Szamvevészékrél szold 1989. évi XXXVIII. tdrvény 1. § (1) bekezdésében foglalt
rendelkezésével, 1990. januar 1-jei hatallyal hozott létre.
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2.§

)

@)

Az Allami Szadmvevészék tdbbszdr moédositott Alapité Okiratanak kelte: 2005. maércius 31, azonositdja:
A-50-014/2005.
Az Allami Szamvevészék alapvetd azonositd adatai a kdvetkezék:
a) a koltségvetési szerv megnevezése: Allami Szamvevészék,
b) a koltségvetési szerv hivatalos réviditett megnevezése: ASZ,
)

n

angol megnevezése: State Audit Office of Hungary,
) német megnevezése: Staatsrechnungshof von Ungarn,
) francia megnevezése: Bureau National d’Audit de la Hongrie,
) orosz megnevezése: CyeTHanA MNanata BeHrpuuy,
székhelye: 1052 Budapest, Apaczai Csere Janos u. 10.,
) levelezési cime: 1364 Budapest, Pf. 54,

I C NN

za

vezetdje (a fejezetet irdnyitd szerv vezetdje): az Allami Szamvevészék elndke,
torzskdnyvi nyilvéntartasi szama: 324766,

k) statisztikai szamjele: 15324762-8411-311-01,

)} adoigazgatasi azonositd szama: 15324762-2-41,

m) tarsadalombiztositasi torzsszama: 91111,

n) allamhaztartdsi azonosit6 szama: 033572,

o) Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. nyilvantartasi szam: SZT-33640,

p) szamlavezet6je: Magyar Allamkincstar,

q) eldirdnyzat-felhasznalasi keretszdmla szdma: 10032000-01483257-00000000,

r szakfeladat szama és megnevezése: 841101 Allamhatalmi szervek tevékenysége.
Az Allami Szémvevészék févarosi telephelyeinek, a Szamvevéi iroda ellenérzési irodainak cimjegyzékét
az 1. melléklet tartalmazza.

Az Allami Szamvevo6szék feladatai és hataskorei

Az Allami Szamvevészék alapfeladata az allamhéztartas forrasainak, azok felhasznalasanak, valamint az allami

és dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodasnak az ellenérzése.

Tevékenysége keretében az Allami Szamvevészék az Allami Szamvevészékrdl szolé 2011. évi LXVI. tdrvény

(a tovébbiakban: ASZtv.) 5. §-dban nevesitett ellenérzési feladatokon kiviil ellatja az egyéb térvényekben el&irt

feladatait.

Tevékenysége keretében az Allami Szamvevészék elndke vagy az elndk altal atruhazott hataskdrben eljaré személy

a kovetkez6 javaslattételi és kezdeményezd feladatokat latja el:

a) az elnok tagokat delegal a Kozszolgalati Koltségvetési Tandcsba, a Kozbeszerzési Hatdsag keretében miikodd
Tanacsba, valamint minden olyan testiiletbe, amelyben az Allami Szamvevészék képviselSinek részvételét
jogszabdly irja eld, tovabba

b) szlikség szerint eljardst kezdeményez mindazon szerveknél, amelyeknél a vonatkozé tdrvények erre
lehetdséget biztositanak, igy kilondsen az Alkotméanybirésagnal, az ligyészségnél, a birésagnadl, a Magyar
Konyvvizsgaldi Kamaranal, a Kozbeszerzési Dontébizottsagnal, a Nemzeti Adé- és Vamhivatalnal.

Az Allami Szamvevészék elndkének a jogszabalyok elékészitésében valé kdzremiikddését az Allami Szamvevészék

belsé egységei a rajuk vonatkozé munkamegosztas szerint segitik.

Tevékenysége keretében az Allami Szamvevészék a kdvetkezé véleményezési feladatokat latja el:

a) véleményezi az dllamhaztartasi belsé kontrollrendszerek fejlesztésével, szabalyozasaval, koordinacidjaval
és harmonizacidjaval, valamint a belsd ellenérzésre vonatkozé nemzetkdzi standardokkal 6sszhangban 1évé
ellenérzési modszerek fejlesztésével kapcsolatos koncepcidkat,

b) értékeli az dllamhaztartads szamviteli rendjének betartdsat, az allamhéztartds belsé kontrollrendszerének
mukodését,

c) véleményezi a Magyar Nemzeti Bank kdnyvvizsgdldjanak megvalasztasat és visszahivasat.
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Az Allami Szamvevészék tevékenysége korében az alabbi tevékenységeket végezheti, amennyiben azok az éves

ellenérzési tervének teljesitését nem veszélyeztetik:

a) az Allami Szdmvevészék alaptevékenységével megegyezs, ahhoz kapcsol6dd, palyazati uton elnyert kiilsé
forras felhasznalasaval megvalosulo tevékenységet folytathat, valamint

b) modszertani szakiranyitast végezhet.

Az Allami Szémvevészék a szervezeti miikddése, az 4&ltala végzett ellenérzések szakmai szabdlyainak

és modszereinek kialakitdsa, valamint ellenérzéseinek végrehajtasa soran irdnyaddnak tekinti a hazai és nemzetkozi

szakmai ajanlasokat, utmutatokat és standardokat. Az ellen6rzés-szakmai szabalyok és mddszerek kozzétételéért

- az ASZtv. 23. § (1) bekezdése alapjan - az elndki titkarsagi és igazgatasi feladatokat ellaté egység vezetdje felelés.

Az Allami Szamvevészék véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

Il. FEJEZET
AZ ALLAMI SZAMVEVOSZEK SZERVEZETE

1.Cim
Altalanos szabalyok

Az Allami Szamvevészék vezetése, egységei és folyamatai

Az Allami Szdmvevészék az elndk egyszemélyi felelés vezetésével mikodik. Az elndk vezetbi felel8ssége
valamennyi, az Allami Szémvevészéknél foglalkoztatott szamvevé és munkavallalé (a tovabbiakban egyiitt:
alkalmazott) sajat feladat- és hataskorébe tartozoan viselt felelésségén alapul.

Az aleInokok feladataikat az elndk iranyitasaval, az elnok altal meghatarozott rend szerint latjak el, ideértve az elnok
helyettesitésével kapcsolatos feladatokat is, jogositvanyaik az eIndk jogositvanyain alapulnak. Az aleInokdk az elnok
akadalyoztatasa esetén - az elndk altal meghatarozott médon, az ASZtv. szerinti kivételeket figyelembe véve -
ellatjdk mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly az elndk részére megdllapit.

Az Allami Szamvevészék egységes gazdalkodé szervezetként mikédik.

Az Allami Szadmvevészék egységes hivatali szervezetében stratégiai-trzskari, kozvetlen ellenérzést végzé,
ellendrzési tdmogatd, valamint ellenérzési kiegészit6 funkcidkat betdltd, a 2. mellékletben meghatérozott szervezeti
strukturdban, az ott megnevezett munkakorok szerinti szervezeti egységek mikodnek a (10)-(14) bekezdésben
régzitett feladatelhatarolas alapjan. Az Allami Szamvevészék valamennyi egysége — a (10)-(14) bekezdés szerinti
tevékenységeken keresztil, a ,jél irdnyitott dllam’, valamint a hatékony kozpénz- és kdzvagyon-felhasznalds
elémozditasa érdekében — kozremUkodik a szdmveviszéki ellenérzésekben.

Az Allami Szdmvevészék egységeit a jelen szabalyzatban szabalyozott munkamegosztés szerint a szamvevé vezeték
irdnyitjak, koordindljak és vezetik.

Az Allami Szamvevészéknél egységes humaneréforras-gazdalkodast folytatd hivatali szervezet miikddik. Az Allami
Szamvevészéknél foglalkoztatott szamvevok a Szamvevéi iroda dllomanyéaban latjak el feladataikat. Ez aldl kivételt
képeznek — megbizatdsuk idétartamdra — a vezetdi feladatot ellaté szamvevék, a belsé ellenbrzést végzé
szdmvevék, a jogi, megfeleléségi elemzé tevékenységgel megbizott szamvevd, az egyedi Ugyek gazdai.
A feladatellatasi szikséglethez igazoddan az egységekben a humadneréforrds biztositdsa munkaltatdi utasitas
alapjan, a megbizatas id6tartamara széldan, a Szamvevéi irodardl torténd dtcsoportositassal torténik.

Az ellendrzéseket a Szamvevdi irodabdl kijeldlt szamvevdk, tovabba megbizott kiilsé szakérték végzik.

Az Allami Szamvevészék szervezeti felépitését és a szervezet iranyitasi rendjét a 2. melléklet tartalmazza. Az Allami
Szamvevészék alapfunkcidja az ellendrzés, amelyet szamvevék végeznek. Az ellenbrzési feladat ellatdsa ellendrzési
stratégiai, ellendrzési tdmogatd, ellendrzési kiegészitd, ellendrzést vezetd és ellendrzést végrehajtd funkciok
keretében valésul meg.

A projektelven szervez6d6 szdmvevészéki ellendrzés minden szakaszaban érvényesil a szamvevéi felelésség.
Az ellendrzési program végrehajtasdnak tervezése, szervezése soran az szakaszok alkalmazdsa az egyes vezet6i
utasitdsok szerint alakul. A szamvevdszéki ellendrzés az aldbbi hét alapveté szakaszra tagolodik:

a) az el6tanulmanyi lap elkészitése — egyes szakasz,
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b) az ellenérzés szakmai tervezése - kettes szakasz,

<) az ellenérzési program végrehajtdsanak tervezése és szervezése, és az ellenérzési program elkészitése, adatok
befogaddsa — harmas szakasz,

d) felkészilés az ellendrzési program végrehajtasara és a szamvevéi munkaanyag elkészitése — négyes szakasz,

e) a szamvevlszéki jelentéstervezet Osszeadllitasa és a megdllapitdsok megtétele, a szamvevdszéki
megallapitasok észrevételezésre kikiildése — 6t0s szakasz,

f) a szamvevOszéki megadllapitdsoknak az ellenérzott szervezetek altali észrevételezése, a jelentéstervezet
véglegesitése, kiadmdnyozasa — hatos szakasz,

g) a szamvevdszéki megallapitas és jelentés nyomon kdvetése, hasznosuldsa, hasznositasa — hetes szakasz.

A stratégiai-tdrzskari funkcié az Allami Szamvevészék stratégiai jelleg(i irdnyitasat, valamint vezetésének kdzvetlen

tdmogatdasat biztositja elsésorban dontés-elékészités és javaslattétel formajaban. Ide tartozik a titkarsagi

feladatellatas, a szervezeti szintli igazgatds, a mindségirdnyitas és a monitoring, a modszertani tevékenység,

az ellendrzott szervezetek részére torténé tanacsadas modjanak és eszkozeinek meghatarozasaval 6sszefliggd

tevékenység, a humdanpolitikai tevékenység, a munkaligyi és eréforrds-tervezési tevékenység, a képzési

tevékenység, a nemzetkdzi tevékenység, az ellenbrzés-el6készitési tevékenység, a dokumentumértékelési

tevékenység, a szervezést tdamogato tevékenység, a technoldgiai tevékenység, a vizualizacids és sajtotevékenység,

az ellenérzések tervezésével 0sszefliggb kockazatelemzési tevékenység, valamint a hasznosuldsi tevékenység.

Az Allami Szamvevészékre vonatkozd tdrvények, belsé szabalyzatok, iranymutatasok, normak és az ellenérzés

kiilénbozé szakaszaiban ellatott feladatok ®sszhangjat az Allami Szamvevészék mindségiranyitasi rendszere,

valamint technolégidja biztositja az ellenérzés valamennyi szakaszaban.

Az ellendrzéssel kozvetlenll 6sszefliggd funkciéd az ellendrzések végrehajtdsat, az ellenérzési kapacitasok

leghatékonyabb felhasznalasat biztositja.

Az ellenérzési tdmogatd funkcié kozvetlen ellendrzés-tdmogatast biztosit az ellenérzések goérdilékeny

végrehajtasanak elGsegitésével. Ide tartozik az adatbefogadasi, adatfeldolgozasi feladatok, az informatikai feladatok

ellatasa, valamint a tervezés és az ahhoz kapcsolédd programozasi és alkalmazott modszertani feladatok és

a tervezést tdmogato feladatok ellatasa.

Az ellendrzési kiegészité funkcié biztositja az Allami Szamvevészék szabélyszerl, gazdasagos, hatékony,

eredményes és kiszamithaté mikddésének — a feladatkorébe tartozéd - feltételeit. Ide tartozik a vagyonkezelési,

Uzemeltetési, logisztikai, valamint az intézményi koltségvetéssel, az intézményi gazdalkodassal és az ehhez

kapcsolodd szamviteli, szamfejtési tevékenységgel 0sszefliggé feladatok ellatasa.

2.Cim
Az Allami Szamvevészék valasztott vezetd tisztségviseldi

Az elnok, alelnok

Az Allami Szamvev6szék Orszaggydilés altal valasztott vezeté tisztségviseléje az elndk.

Az alelndkoket az elndk nevezi ki tizenkét évre.

Az alelnékok feladataikat az elndk altal meghatérozott rend szerint végzik, feladatelldtidsukban az ASZtv.
14. § (14) bekezdése szerinti kijelolt alelnoknek mindsiilnek.

3.Cim
Az Allami Szamvevészék szamvevo vezetoi

A fotitkar

A fétitkar az eInok altal meghatarozott feladatkorben jar el, és az elnok altal kijelolt feladatokat latja el.

A fétitkar az (1) bekezdésben foglalt feleléssége korében

a) a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben munkakapcsolatot tart,

b) az dltala irdnyitott, koordindlt egység vezetdje esetében kdzvetleniil, az egységen dolgozé alkalmazottak
esetében vezet6je utjan ellendrzi a feladatok végrehajtasat, résziikre a feladatok elldtdsahoz igazoddan
az altala sziikségesnek tartott informacidkat dokumentéltan atadja,
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<) kiadmanyozasi jogot gyakorol,

d) munkaltatéi jogkort gyakorol a 36. §-ban foglaltak szerint,

e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,

f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIndk allandd, vagy eseti jelleggel feladatkoérébe utal,

g) feladatkdrében — az elndk megbizéasa alapjan — képviseli az Allami Szamvevészéket.

(3) A fétitkar a felelésségi korébe tartozod tevékenységrél meghatarozott rendben tajékoztatja az elnokot és a kijeldlt
alelnokot.

(4) Afétitkart tdvollétében vagy akadélyoztatasa esetén az éltala javasolt és az elndk éltal kijeldlt szamvevé helyettesiti.

A szervezési vezeto

6.8 (1) A szervezési vezet6 felelés a szdmvevdszéki ellendrzés egyes szakaszai, valamint egyes kijelolt projektek, elnoki
dontések tekintetében ezek — az ASZ szervezetén beliili —végrehajtasaért sziikséges feltételek rendelkezésre
alldsdhoz indokolt koordinacios feladatok ellatasaért, egyeztetések megszervezéséért, a végrehajtdshoz sziikséges
dontések meghozatalaért.

(2) A szervezési vezetd felelés az ellendrzés-elGkészitési feladatok ellatasaért, a szervezést tdmogatd tevékenység,
a technoldgiai tevékenység, a dokumentumértékelési tevékenység, valamint az e tevékenységeket ellato szervezeti
egységek feladatainak tervezéséért, koordindlasaért és a feladatok teljesitésének igazolasaért.

(3) A szervezési vezetd az (1) bekezdés szerinti dontéseket az elndk altal dtruhazott hataskorben, elndki mandatum
alapjan hozza meg.

(4) A szervezésivezetd az (1)-(2) bekezdésben foglalt felel§ssége korében
a) a feladat- és hataskorébe tartozd kérdésekben munkakapcsolatot tart, képviseli a hatasteriiletébe tartozé

egységet,

b) a hatdsteriiletébe tartozé szervezeti egység vezetdje esetében kozvetlenil, az egységen dolgozd
alkalmazottak esetében vezetéje utjan ellendrzi a feladatok végrehajtasat, részére a feladatok ellatasahoz
igazoddan az altala sziikségesnek tartott informacidkat dokumentéltan atadja,

<) kiadmanyozasi jogot gyakorol,

d) munkaltatéi jogkort gyakorol a 36. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri az alkalmazottak szakmai
fejlédését,

e) vezetdi értekezleteket tart,

f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az elndk allandé vagy eseti jelleggel feladatkorébe utal,

a) feladatkdrében — az elndk megbizasa alapjan — képviseli az Allami Szamvevészéket.

(5) A szervezési vezetd a felel6sségi korébe tartozé tevékenységrél meghatdrozott rendben tdjékoztatja az elndkot
és a kijelolt aleIndkot.

(6) A szervezési vezet6t tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén az éltala javasolt és az elndk altal kijel6lt szamvevé
helyettesiti.

Az eréforras-gazdalkodasi vezeté

7.8 (1) Az er6forras-gazdalkodasi vezetd felelés az altala gyakorolt alapveté munkaltatdi jogkorében az alkalmazottak
szakmai fejlédéséért. Az eréforrds-gazdéalkodasi vezeté felelés az ellenérzést kiegészité funkcidhoz tartozéd
tevékenységek kozil a vagyonkezelési, lizemeltetési és logisztikai tevékenység, valamint e tevékenységet elldtod
szervezeti egység szabdlyszer( és eredményes miikodésének irdnyitasaért.

B

Az er6forrds-gazdalkoddsi vezet6 felelés a beszerzési tevékenység iranyitasaért.
Az er6forras-gazdalkodasi vezet6 az (1)-(2) bekezdésben foglalt felel6ssége korében
a) a feladat- és hataskorébe tartozé kérdésekben munkakapcsolatot tart, és képviseli az &ltala irdnyitott

—
w
=

egységet,

b) megallapitja az irdnyitasi jogkorébe utalt egység vezetdjének feladatait, a vezetd esetében kodzvetlendl,
az egységen dolgoz6 alkalmazottak esetében vezetdje Utjan ellenérzi a feladatok végrehajtasat, részére
a feladatok elldtasdhoz igazoddan az éltala sziikségesnek tartott informaciokat dokumentaltan atadja,
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<) kiadmanyozasi jogot gyakorol,

d) munkaltatoéi jogkort gyakorol a 36. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri az alkalmazottak szakmai
fejlédését,

e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,

f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eInok allandé, vagy eseti jelleggel feladatkorébe utal,

a) feladatkdrében — az elnék megbizéasa alapjan — képviseli az Allami Szamvevészéket.

Az eréforras-gazdalkodasi vezet6 a felel6sségi korébe tartozo tevékenységrél meghatéarozott rendben tajékoztatja
az elnokot és a kijelolt aleinokot.

Az eréforras-gazdalkodasi vezetdt tavollétében vagy akaddlyoztatdsa esetén az éltala javasolt és az elndk altal
kijelolt szamvevd helyettesiti.

Az adatértékelési vezeto

Az adatértékelési vezetd felelés az ellendrzést tdmogato funkcidhoz tartozd tevékenységek koziil az adatbefogadasi

és adatfeldolgozasi, az informatikai tevékenység, valamint e tevékenységeket ellatd szervezeti egységek

feladatainak tervezéséért, koordindlasaért és a feladatok teljesitésének igazolasaért.

Az adatértékelési vezetd felel6s

a) az informatikai rendszerek tervezéséért, fejlesztéséért,

b) az Informatikai részstratégia tervezéséért és végrehajtasanak koordinalasaért.

Az adatértékelési vezetd az (1)-(2) bekezdésben foglalt felel6ssége kdrében

a) a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben munkakapcsolatot tart, és képviseli a hatasteriletébe tartozé
egységet,

b) a hatésteriiletébe tartozd szervezeti egység vezetbje esetében kozvetlenill, az egységen dolgozd
alkalmazottak esetében vezet6je utjan ellendrzi a feladatok végrehajtasat, részére a feladatok ellatasahoz
igazoddan az altala sziikségesnek tartott informacidkat dokumentaltan atadja,

c) kiadmanyozasi jogot gyakorol,
d) munkaltatéi jogkort gyakorol a 36. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri az alkalmazottak szakmai
fejlédését,

e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,

f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eInok allandé, vagy eseti jelleggel feladatkorébe utal,

a) feladatkdrében — az elndk megbizéasa alapjan — képviseli az Allami Szamvevészéket.

Az adatértékelési vezetd a felel6sségi korébe tartozd tevékenységrél meghatérozott rendben tdjékoztatja az elndkot
és a kijelolt aleIndkot.

Az adatértékelési vezetét tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén az altala javasolt és az elnok altal kijelolt
szamvevd helyettesiti.

A humanpolitikai vezeté

A huménpolitikai vezetd felelds a szervezeti szintl huménpolitikai és vezetéi munkaltatdi tevékenység, a munkaligyi
és er6forras-tervezési tevékenység, valamint e tevékenységet elldté szervezeti egységek szabalyszer(
és eredményes miikodésének irdnyitasaért.

A humanpolitikai vezetd felelés a Szamvevéi iroda szabalyszer( és eredményes m(ikodésének koordinalasaért.

A humanpolitikai vezetd felelés a nemzetkozi feladatokat ellatd szervezeti egység feladatainak tervezéséért,
koordindldsaért és a feladatok teljesitésének igazoldsaért.

A huménpolitikai vezetd az (1)-(3) bekezdésben foglalt felel6ssége kérében

a) a feladat- és hataskorébe tartozé kérdésekben munkakapcsolatot tart,
b) kiadmanyozasi jogot gyakorol,
c) a hatdsteriiletébe tartozé szervezeti egység vezetdje esetében kozvetlenil, az egységen dolgozd

alkalmazottak esetében vezetéje utjan ellendrzi a feladatok végrehajtasat, részére a feladatok ellatasahoz
igazoddan az altala sziikségesnek tartott informacidkat dokumentéltan atadja,
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d) munkaltatéi jogot gyakorol a 36. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri az alkalmazottak szakmai

fejlédését,
e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,
f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIndk allandé vagy eseti jelleggel feladatkérébe utal.

A humanpolitikai vezetd feladatkdrében - az elnék megbizéasa alapjan — képviseli az Allami Szamvevészéket.

A humanpolitikai vezetd a felelésségi korébe tartozo tevékenységrél meghatarozott rendben tajékoztatja az elnokot
és a kijelolt alelnokot.

A humanpolitikai vezet6t tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az éltala javasolt és az elnok altal kijeldlt szamvevd
helyettesiti.

A mindségi és modszertani vezetd

A mindségi és moddszertani vezetd felelés a mindségiranyitott mikodéssel Osszefliggd feladatok ellatasaért,
valamint a mindségirdnyitdsi és monitoringfeladatokat, illetve a moddszertani feladatokat elldté egységek
feladatainak tervezéséért, koordindlasaért és a feladatok teljesitésének igazolasaért.

A mindségi és moddszertani vezeté felelés az ellenérzott szervezetek részére torténd tandcsadas modjanak
és eszkozeinek meghatérozasaval Osszefliggd feladatok ellatdsanak tervezéséért, koordinalasaért és a feladatok
teljesitésének igazolasaért.

A mindségi és modszertani vezetd az (1)-(2) bekezdésben foglalt feleléssége korében

a) a feladat- és hataskorébe tartozé kérdésekben munkakapcsolatot tart,
b) kiadmanyozasi jogot gyakorol,
<) a hatasteriiletébe tartozé szervezeti egység vezetéje esetében kozvetlenill, az egységen dolgozd

alkalmazottak esetében vezet6je utjan ellendrzi a feladatok végrehajtasat, részére a feladatok ellatasahoz
igazoddan az altala sziikségesnek tartott informacidkat dokumentéltan atadja,
d) munkaltatéi jogot gyakorol a 36. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri az alkalmazottak szakmai

fejlodését,
e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,
f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIndk allandé vagy eseti jelleggel feladatkérébe utal.

A mindségi és modszertani vezetd feladatkdrében - az elndk megbizésa alapjan - képviseli az Allami
Szamvevd&széket.

A mindségi és mddszertani vezetd a felelésségi korébe tartozd tevékenységrél meghatéarozott rendben tajékoztatja
az elnokot és a kijelolt alelinokot.

A mindségi és modszertani vezetdt tavolléte vagy akaddlyoztatasa esetén az éltala javasolt és az elndk altal kijelolt
szamvevoé helyettesiti.

A szabalyozasi és igazgatasi vezeté

A szabdlyozasi és igazgatasi vezetd felel6s az elndki titkdrsadgi és igazgatasi feladatokat elldtd szervezeti egység
feladatainak tervezéséért, koordinaldsaért és a feladatok teljesitésének igazolasaért. A szabdlyozasi és igazgatasi
vezetd felelés a szamvevdszéki ellenérzés 6tos, hatos és hetes szakaszaban a szamvevéi feladatok tervezéséért,
koordinalasaért és a feladatok teljesitésének igazolasaért.

A szabélyozasi és igazgatasi vezetd felelés az ASZtv. 6. §-a alapjan az ASZ feladatkdrébe tartozé jogszabaly-
véleményezés kiadmanyozasaért.

A szabélyozasi és igazgatasi vezeté felelds az ASZtv. 33. §-aban szabalyozott, az ellendrzétt szervezet kdzremiikddési
kotelezettségével kapcsolatos feladatok elldtasanak koordinaldsért.

A szabdlyozasi és igazgatdsi vezetd az (1)—(3) bekezdésekben foglalt feleléssége korében

a) a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben munkakapcsolatot tart,
b) kiadmanyozasi jogot gyakorol,
<) a hatdsteriletébe tartozé szervezeti egység vezetdje esetében kozvetlenil, az egységen dolgozd

alkalmazottak esetében vezetdje utjan ellendrzi a feladatok végrehajtasat, részére a feladatok ellatasdhoz
igazoddan az altala sziikségesnek tartott informacidkat dokumentéltan atadja,
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d) munkaltatéi jogot gyakorol a 36. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri az alkalmazottak szakmai

fejlédését,
e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,
f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIndk allandé vagy eseti jelleggel feladatkérébe utal.

A szabélyozasi és igazgatasi vezet6 feladatkdrében - az elndk megbizésa alapjan - képviseli az Allami
Szamvevd&széket.

A szabalyozasi és igazgatasi vezetd a felelGsségi korébe tartozé tevékenységrél meghatarozott rendben tajékoztatja
az elnokot és a kijelolt aleinokot.

A szabalyozasi és igazgatasi vezet6t tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az éltala javasolt és az elndk altal kijelolt
szamvevo helyettesiti.

A tervezési vezeto

A tervezési vezeté felelés az alkalmazott modszertani tevékenységgel Osszefliggd feladatok tervezéséért,

koordinalasaért és a feladatok teljesitésének igazoldsaért.

A tervezési vezet6 felelés az ellendrzést tdamogatd funkcidhoz tartozé tevékenységek kozil az ellendrzésekkel

kapcsolatos ellendrzés-tervezési tevékenység, a tervezést tdmogato tevékenység, valamint e tevékenységeket ellatd

szervezeti egységek feladatainak tervezéséért, koordinalasaért és a feladatok teljesitésének igazolasaért.

A tervezési vezet6 felel6s az ASZtv. 31. §-aban szabalyozott vagyonmegdvasi intézkedéssel kapcsolatos feladatok

elldtasédnak irdnyitasaért.

A tervezési vezet6 az (1)-(3) bekezdésben foglalt felel6ssége korében:

a) a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben munkakapcsolatot tart, és képviseli a hatasteriletébe tartozé
egységet,

b) a hatdsteriiletébe tartozé szervezeti egység vezetdje esetében kozvetlenil, az egységen dolgozd
alkalmazottak esetében vezetéje utjan ellendrzi a feladatok végrehajtasat, részére a feladatok ellatasahoz
igazoddan az altala sziikségesnek tartott informacidkat dokumentéltan atadja,

<) kiadmanyozasi jogot gyakorol,

d) munkaltatoi jogkort gyakorol a 36. §-ban foglaltak szerint,

e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,

f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eInok allandé, vagy eseti jelleggel feladatkorébe utal,

a) feladatkdrében — az elndk megbizéasa alapjan — képviseli az Allami Szamvevészéket.

A tervezési vezetd a felel6sségi korébe tartozd tevékenységrél meghatdrozott rendben tdjékoztatja az elndkot
és a kijelolt aleIndkot.

A tervezési vezet6t tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén az dltala javasolt és az elndk altal kijeldlt szamvevd
helyettesiti.

A hasznosulasi és kommunikacios vezeté

A hasznosulasi és kommunikaciods vezet6 felelés a szamvevészéki jelentések és elemzések hasznosulasaval, valamint
az ASZ tanacsadé feladataival &sszefiiggé hasznosulasi tevékenység, az ellenérzések tervezésével dsszefiiggd
kockazatelemzési tevékenység, valamint az e tevékenységet ellatd szervezeti egységek feladatainak tervezéséért,
koordinalasaért és a feladatok teljesitésének igazolasaért.

A hasznosulasi és kommunikacids vezet6 felel6s a vizualizacids és sajtotevékenység, valamint az e tevékenységeket
ellato szervezeti egység irdnyitasdért.

A hasznosulasi és kommunikacids vezeté az (1)-(2) bekezdésben foglalt felel6ssége kdrében

a) a feladat- és hataskorébe tartozé kérdésekben munkakapcsolatot tart,
b) kiadmanyozasi jogot gyakorol,
c) a hatdsteriiletébe tartozé szervezeti egység vezetdje esetében kozvetlenil, az egységen dolgozd

alkalmazottak esetében vezetéje utjan ellendrzi a feladatok végrehajtasat, részére a feladatok ellatasahoz
igazoddan az altala sziikségesnek tartott informacidkat dokumentéltan atadja,
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d) munkaltatéi jogot gyakorol a 36. §-ban foglaltak szerint, figyelemmel kiséri az alkalmazottak szakmai

fejlédését,
e) vezetdi és munkaértekezleteket tart,
f) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIndk allandé vagy eseti jelleggel feladatkérébe utal.

A hasznosulasi és kommunikéciés vezeté feladatkérében - az elnék megbizasa alapjan - képviseli az Allami
Szamvevd&széket.

A hasznosulasi és kommunikacios vezet6 a feleldsségi korébe tartozd tevékenységrél meghatarozott rendben
tajékoztatja az elnokot és a kijelolt alelndkot.

A hasznosuldsi és kommunikacios vezet6t tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén az altala javasolt és az elndk altal
kijelolt szamvevd helyettesiti.

A gazdasagi igazgatoé

A gazdasdgi igazgat6 felelés az ellenérzést kiegészité funkcidhoz tartozé pénziigyi, szdmviteli és szamfejtési

tevékenység, valamint e tevékenységet elldté szervezeti egység szabalyszerli és eredményes mikodésének

iranyitasaért. Felelés a beruhazasi és beszerzési feladatok tervezéséért, koordinacidjaért.

A gazdasagi igazgato felel6s az Allami Szamvevészék gazdasagi szervezetének vezetéséért.

A gazdaségi igazgato az (1)-(2) bekezdésben foglalt felel6ssége kdrében

a) elnoki jévahagyassal megallapitja az iranyitasi jogkorébe utalt egység vezetdjének feladatait, a vezeték
esetében kozvetlendl, az egységeken dolgozé alkalmazottak esetében vezetSik utjan ellenérzi a feladatok
végrehajtasat, résziikre a feladatok ellatdsdhoz igazoddan az déltala sziikségesnek tartott informaciokat
dokumentaltan atadja,

b) kiadmanyozasi jogot gyakorol, amit a 35. §-ban foglaltak szerint az altala irdnyitott egység vezetGjére
atruhazhat, ez azonban nem jelenti az egység munkajaért valo felelésség atruhazasat,

<) munkaltatdi jogkort gyakorol a 36. §-ban foglaltak szerint,
d) vezetdi és munkaértekezleteket tart,
e) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket az eIn6k allandé vagy eseti jelleggel feladatkérébe utal.

A gazdasdgi igazgato feladatait az elnok kozvetlen vezetése és ellenérzése mellett latja el.

A gazdasagi vezet6 feladatkdérében - az elnék megbizasa alapjan - képviseli az Allami Szamvevészéket.

A gazdasagi igazgaté a felel6sségi korébe tartozo tevékenységrél meghatarozott rendben tajékoztatja az elnokot
és a kijelolt alelnokot.

A gazdasdagi igazgatét tavollétében vagy akaddlyoztatdsa esetén az altala javasolt és az elnok éltal kijeldlt szamvevd
helyettesiti.

Az osztalyvezeto

Az osztalyvezeté a ra vonatkozd munkakori szabalyok szerint felel6s az aldrendelt egység vezetéséért, annak

szabdlyszer( és eredményes mikodtetéséért, feladatainak maradéktalan elldtasaért.

Az osztalyvezetd megallapitja az egység beosztott alkalmazottainak a feladatait, gondoskodik a munkakéri leirasok

el6készitésérél és — munkaltatdi jogkorébdl adddéd jogosultsdga szerint — azok kiadasardl, ellendrzi a feladatok

végrehajtasat. Az osztalyvezet6 a feladatok ellatdsdhoz igazoddan az éltala sziikségesnek tartott informacidkat

dokumentaltan dtadja az egység beosztott alkalmazottainak.

Az osztalyvezetd helyettesitése a helyettesitésrél sz616 belsé irdnyitasi eszkdzben meghatarozott helyettesitési rend

szerint torténik.

Az osztélyvezet6 az altala vezetett egység feladatainak végrehajtasa érdekében

a) kézremiikddik az Allami Szamvevészék tdrvényi kotelezettségeinek megvaldsitasdban, gondoskodik
az egység feladatkorébe tartozd tevékenységek eredményes ellatasardl, a feladat- és hatdskorébe tartozd
kérdésekben munkakapcsolatot tart, és képviseli az altala irdnyitott egységet,

b) atruhazott hataskorben, a 35-36. §-ban foglaltak szerint kiadmanyozasi és munkaltatoi jogot gyakorol,

<) munkaértekezletet tart,

d) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a felettes vezetéje megbizza.

Az osztélyvezeté az altala irdnyitott egység tevékenységérél meghatarozott rendben téjékoztatja a kozvetlen

felettes vezet6jét.

Az osztalyvezet6 feladatkdrében - az elnék megbizasa alapjan — képviseli az Allami Szamvevészéket.
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A Szamvevdi iroda vezetdje

A Szamvevéi iroda vezetdje felelés a programozott feladatra ki nem jeldlt szamvevék irdnyitasaért, valamint
a szamvevok képzésének szervezéséért.

A Szamvevé iroda vezetje a 36. §-ban foglaltak szerint munkaltatdi jogot gyakorol a programozott feladatra ki nem
jelolt szamvevék felett.

A feliigyeleti vezetd

A felligyeleti vezet6t az elnok jeldli ki. Az elndki kijelolés el6tt a feligyeletivezetd-jeloltnek nyilatkoznia kell arrol,
hogy véllalja a felligyeleti vezet6i feladat elldtasat, tovabba az ellen6rzési program szakmai programrészével
egyetért, és a személyével kapcsolatban nem all fenn 6sszeférhetetlenség.

A felligyeleti vezet6é feladatait munkakdri leirasa, feladatkiszabd vezetdi utasitdsa és az ellenérzési program
hatarozza meg.

A felligyeleti vezeté6t tavollétében, akadalyoztatasa esetén az elnok altal kijelolt masik felligyeleti vezetd helyettesiti.

Az ellendrzésvezeto

Az ellenérzésvezetbt az elnok bizza meg. A megbizas elétt az ellendrzésvezetd-jeldltnek nyilatkoznia kell arrél, hogy

egyetért az ellenérzési programban foglaltakkal, tovabba vallalja az ellenérzési program végrehajtasat,

és a személyével kapcsolatban nem &ll fenn 6sszeférhetetlenség.

Az ellendrzésvezet6 az ellendrzés kettes szakaszaban felel6s

a) az ellenérzési program szakmai programrészének elkészitésért,

b) az ellenérzési dokumentumok ellendrzési dokumentéciés rendszerben valo rogzitéséért.

Az ellendrzésvezetd az ellendrzés harmas szakaszaban felelés

a) az ellendrzési program végrehajtasahoz sziikséges adatok fogadasanak el6készitésért, a befogadott adatok
feldolgozasaért,

b) a befogadott és feldolgozott adatok értékeléséért,

c) az ellenérzési dokumentumok ellenérzési dokumentéciés rendszerben valé rogzitéséért.

Az ellendrzésvezet6 az ellendrzés négyes szakaszaban felelés

a) a jovahagyott ellenérzési program végrehajtasdnak el6készitéséért, az ellenérzés megszervezéséért,
az ellenérzési program szerinti ellendrzési feladatok 6sszehangolasaért és eredményes lefolytatasaért,

b) az ellendrzési program célra tartott, szabdlyos és hataridében torténé maradéktalan végrehajtasaért,

<) a 36. §-ban foglaltak szerint munkaltatéi jogot gyakorlasaért, a szamvevoi feladatok meghatarozasaért,
a szamvevdi munka operativ koordinalasaért,

d) az ellenérzésben részt vevé szamvevd ellendrzési tevékenységének értékeléséért,
e) a mintavételhez kapcsol6dd dokumentumok befogadédsanak el6készitéséért,
f) az ellenérzés soran felmerdiilt kockazatok kezeléséért a vonatkozo belsé iranyitasi eszkdzben foglaltak szerint,

a) az ASZtv.-ben szabélyozott kdzremUkédési kotelezettség megszegése esetén a sziikséges intézkedések
megtételének kezdeményezéséért,

h) a figyelemfelhivo levél elkészitéséért,

i) az ellenérzési dokumentumok ellendrzési dokumentécids rendszerben valo rogzitéséért.

Az ellendrzésvezet6 az ellendrzés 6tds szakaszaban felelés

a) a szamvevdszéki jelentés tervezetének elkészitéséért, a jelentéstervezet adatainak és ténymegallapitasainak
valodisdgaért és helytallosagdért, tovabba megallapitasokat tartalmazo jelentéstervezet minéségbiztositasi
értekezletre torténd beterjesztéséért,

b) a mindségbiztositasi értekezletet kovetéen a szdmvevészéki megallapitasok észrevételezésre torténd
el6készitéséért és kikuldéséért,

<) az ASZtv. 31. §&-a szerinti vagyonmegovasi intézkedések alkalmazasdnak tervezési vezeténél torténd
kezdeményezésének egyes feladataiért,

d) az ellenérzési dokumentumok ellenérzési dokumentécids rendszerben vald rogzitéséért.
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(6)

Az ellendrzésvezet6 az ellendrzés hatos szakaszéban felel6s

a) a szamvevdszéki megallapitdsok észrevételezésének értékeléséért,

b) az (5) bekezdés c) pontjara figyelemmel az ASZtv. 31. §-a szerinti vagyonmegévasi intézkedések
alkalmazasanak tervezési vezeténél torténd kezdeményezésének egyes feladataiért,

<) az ellendrzott szervezettel térténé kapcsolattartasért, az ellenérzés keretében az Allami Szémvevészék
képviseletéért,

d) a szamvevdszéki jelentéstervezet kiadmanyozasra torténd elékészitéséért,

e) az intézkedési terv értékelésért és az ahhoz kapcsolodo valaszlevelek el6készitéséért,

f) az ellenérzési dokumentumok ellenérzési dokumentéciés rendszerben valé rogzitéséért.

Az ellendrzésvezet6 tavollétében vagy akadélyoztatasa esetén a helyettesitésérél a humanpolitikai vezeté dont.

Az elnok az ellendrzésvezet6 feladat- és hataskorét megbizasban éllapitja meg.

Amennyiben az ellenérzésvezetd megbizatasa idejére valamely vezetéi besorolasi kategoérianak megfeleld

illetményre jogosult, megbizatasanak id6tartamara jaro illetményét az elndk kilon dokumentumban éllapitja meg.

Amennyiben az ellenérzésvezet6 altal benyujtott jelentéstervezet a minéségbiztositasi értekezleten nem kerdl

elfogadasra, uUgy az ellenérzésvezetd megbizatdsa a jelentéstervezet ismételt megtargyaldsit kovetd

atadas-atvételig meghosszabbodik, azonban ellen6rzésvezetéi illetménye nem kerlil meghosszabbitasra. Ettél

eltéré dontésre az EInok jogosult.

Jelen §-ban foglaltak megfeleléen alkalmazandok elemzések és tanulmanyok esetében is.

A projektvezet6

Az elndk az Allami Szédmvevészék feladatkorébe tartozd tevékenység vagy fejlesztési feladat ellatasara projekt
végrehajtasat, indokolt esetben projekt szervezet létrehozasat rendelheti el. A projekt végrehajtasat a projektvezetd
iranyitja és koordinalja.

A projekt vezet6je és tagjai a kulldn projekt végrehajtasarél sz6l6 egyedi elndki dontés alapjan, az elndki dontés
szerint meghatarozott jogallassal és feladatkorrel, a kijellt cél megvaldsitasa érdekében, a projekthez kapcsoldédd
feladatkorikben eljarva végzik feladataikat.

A projektvezeté - megbizdsa id6tartamara — vezetdi kinevezést kaphat.

A projekt vezetése keretében kifejtett szakmai tevékenysége, és a projektben torténd feladatellatas soran, a projekt
vezetbje és a tagok 6nallo szamvevai felelésséggel jarnak el.

Vezetoi kinevezések

Az elndk az osztalyvezet6t szamvevo osztalyvezetdnek vagy szamvevo igazgatdhelyettesnek nevezheti ki.
A 6-14. §-ban, valamint a 16-19. §-ban meghatarozott feladatok elldtasara, a feladatellatas idétartamara az elnok
szamvevé osztalyvezetd, szamvevo igazgatdhelyettes, szamvevé igazgatd és szamvevé féigazgato kinevezést adhat.

4,.Cim
Az Allami Szamvevészék nem vezetéi munkakort betolto alkalmazottai

A szamvevo

A szamvevd kozremiikodik az Allami Szamvevészék célkit(izéseinek és feladatainak megvaldsitasaban, koteles
a belsé szabdlyozdkban, valamint a munkakori leirdsdban (alap munkakéri leirds és kiegészité munkakori leirds),
a feladatkiszab6 vezetéi utasitasban és az ellen6rzési programban szerepl6 feladatait ellatni, a felettes vezetdje altal
adott munkakdri utasitasokat teljesiteni, a minéségiranyitas feltételeit biztositani.

A szdamvevdének meg kell felelnie az etikai kdvetelményeknek. A szamvevd felelSs a feladatkorébe tartozo feladatok
etikai kovetelményeknek megfeleld, hataridében torténd, 6ndllo elldtdsdért a jelen fejezetben foglaltakkal
o6sszhangban.

Az ellendrzést végzé szamvevé felel6s

a) az ellenérzési programban szereplé feladatainak megvalésitaséra vald felkésziiléséért,
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b) az ellenérzési feladatainak a jogszabdlyok, az ellenérzési program, az ellendrzési szakmai szabalyok,
modszerek és az etikai normdk, valamint a mindségelv szerint torténd, célra tartott végrehajtasaért
és a szamvev6i munkaanyag atadds-atvételéért,

Q) a feladatszabdsa szerint
ca) ellendrzési tények irdsba foglalasaért,
cb) az ellenérzés soran feltart tények értékeléséért,
) a megallapitdsok helytall6sagaért és azok bizonyitékon alapulé, adatszerd megalapozasaért,
valamint megfelelé dokumentumokkal valé aldtamasztasaért,
cd) tovabbd egyéb ellenbrzés-szakmai feladatokban val6 kézremiikodésért,
d) a vezetd altal adott értékeld, elemzé feladat ellatasaért,
e) a feladatelldtdsa sordn az ellendérzési dokumentumok és a mindségirdnyitds feltételeinek biztositdsdhoz

szliikséges dokumentumok ellenérzési dokumentacios rendszerben torténd rogzitéséért.
A szamvevd szamvevl asszisztensi munkakorben is foglalkoztathatd. A szamvevd asszisztensi munkakorben
foglalkoztatott személy a szamvevd munkajit tamogatéd ellendrzési, egyéb szakmai, adminisztracios és technikai
feladatokat lathat el. A szamvevd asszisztens felel6ssége a részére kiadott feladatok megfelel6 ellatdsara
korlatozodik, az altala elvégzett feladatokért szamvevdi felel6sséggel a munkajat kdzvetleniil meghatérozé szakmai
irdnyito tartozik.

A szamvevé gyakornok

Az Allami Szédmvevészék a tarsadalmi felel8sségvallalas jegyében mentori rendszert mikoddtet. A mentori
rendszerben részt vevd szamvevd gyakornok szamvevé asszisztensi munkakort 1at el, hat honapos prébaidé
kikotésével, tizennyolc honapos hatarozott ideji kinevezéssel. A hatarozott ideji kinevezés lejartat kovetéen
- sikeres — palydzat alapjan a szamvevé gyakornok részére Ujabb hatarozott idejli kinevezés adhato.

A szamvevs gyakornokra a jogszabalyokban és a jelen szabalyzatban foglalt eltéréseket figyelembe véve,
a szamvevok foglalkoztatési viszonydra vonatkozo szabalyokat kell értelemszer(ien alkalmazni.

A szamvevé gyakornokot az alapszabadsagon feliil az ASZtv. 21. § (12) bekezdése szerinti szamvevéi potszabadsag
nem illeti meg.

A szamvevd gyakornok feleléssége a részére kiadott feladatok megfelel6 ellatasa, az altala elvégzett munkajaért
a feladatszabasa szerint tartozik szamvevéi felelésséggel.

A szdmvevé gyakornok a jogviszonya megsziinése utan a megszerzett munkatapasztalatrél igazolast kap.

A szamvevd gyakornok a szamvevd munkdjit tamogatd ellenérzési, egyéb szakmai, adminisztracios és technikai
feladatokat lathat el.

A szamvevé fogalmazé

A széamvevé fogalmazdra a jogszabalyokban és a jelen szabalyzatban foglalt eltéréseket figyelembe véve,
a szamvevok foglalkoztatési viszonydra vonatkozo szabalyokat kell értelemszer(ien alkalmazni.

A széamvevd fogalmazot az alapszabadsagon feliil az ASZtv. 21. § (12) bekezdése szerinti szamvevéi potszabadsag
nem illeti meg.

A szamvevd fogalmazoé feleléssége a részére kiadott feladatok megfeleld ellatasa, az altala elvégzett munkajaért
a feladatszabasa szerint tartozik szamvevéi felelésséggel.

A szamvev$ fogalmazd a szamvevé munkdjat tamogatd ellendrzési, egyéb szakmai feladatokat lathat el,
kozremkodik a szamvevé ellendrzési feladatainak elldtasaban.

A munka térvénykonyve hatalya ala tartozé munkavallalok

A szamvevoi tevékenységi korbe nem tartozé feladatokat ellatd, legalabb kézépiskolai végzettséggel rendelkezd
- a munka torvénykdnyve (a tovabbiakban: Mt.) hatdlya ald tartozé — munkavéllalé tevékenységét az Mt.-nek,
az egyéb jogszabdlyoknak, a belsé szabalyozéknak, munkakori leirdsanak, egyéb elbirdsoknak és felettese
utasitasainak megfelel6en végzi.
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A munkavallalé felel6s a feladatkorébe tartozo feladatok jogszerd, hatékony és maradéktalan ellatasaért. Szakmai
felel6sségvallalasat az tigyiratok, munkaanyagok aldirdséval ismeri el, a jelen szabdlyzatban foglaltak szerint.

A munkavallalé asszisztensi munkakorben is foglalkoztathats. Az asszisztensi munkakdrben foglalkoztatott
munkavallalé kommunikacios, egyéb szakmai, dokumentécids, szervezési és koordinacids tevékenységet lathat el.

Egyedi ligyek gazdaja

Az elnék, a kijeldlt alelndk egyedi feladat ellatasara, egyedi igyek gazdaja megnevezéssel az Allami Szamvevészék
allomanyéabdl atcsoportositassal vagy belsé palyaztatast kovetben a feladathoz megfelelé személyt foglalkoztathat.
A feladatellatas idejére, a feladat ellatasara az elndk, a kijelolt alelndk ad megbizést.

Az egyedi ligyek gazddja a feladatok elldtdsa tekintetében a szdmvevével azonos jogokkal és kotelezettségekkel
rendelkezik. Feladatait, felel6ségi korét a munkakori leirdsa rogziti. Feleléssége kiterjedhet a 3. § (4) bekezdése
szerinti funkciok szerinti feladatok ellatasara.

5.Cim
Vallalkozasi és megbizasi szerzédés kotése

A kotelezettségvallalasra jogosult a feladatok elldtdsa érdekében kiilsé személlyel véllalkozési vagy megbizasi
szerz8dést kothet.

A megbizottat, véllalkozot, kiilsé szakértét a feladatanak teljesitése soran tudomadséara jutott — az Allami
Szamvevészék vagy az ellenérzott szery, illetve természetes személy mikodésével, tevékenységével kapcsolatos —
irat, adat, tény, korllmény, informécié, modszer tekintetében titoktartdsi és adatvédelmi kotelezettség terheli.
A kiilsé szakérté a titokvédelmi, illetve adatvédelmi szabalyok megsértéséért — a jogszabalyi feltételek fennalldsa
esetén - jogi felel6sséggel tartozik.

6.Cim
A vagyonnyilatkozat

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre, annak elmulasztdsara és a szdndékosan téves tartalmu
vagyonnyilatkozat kozlésére, tovabba a vagyonnyilatkozatok 6rzésére, ellenérzésére az ASZtv. 19. §-adban foglalt
rendelkezéseket és az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl széld toérvény rendelkezéseit kell
alkalmazni.

A vagyonnyilatkozatokban foglalt személyes adatok védelmére a vonatkozé belsé irdnyitdsi eszkoz rendelkezései
az iranyadoék.

A vagyonnyilatkozat-tételére kotelezettek nyilvantartasarél, értesitésiikrél, a vagyonnyilatkozat atadasanak-
atvételének végrehajtdsardl, a leadott vagyonnyilatkozatok nyilvantartasardl és 6rzésérél, a személyes adatok
védelmének biztositdsardl, a kotelezettek meghallgatdsdnak megszervezésérél, az addhatdsagi eljards
kezdeményezése esetén annak végrehajtasardl az el6zéekben jeldlt jogszabdlyok és a vonatkozé belsé iranyitési
eszkoz alapjan a kotelezett munkéltatdja — illetékesség szerint — a humanpolitikai feladatokat elldtasaért felelés
egységen vagy a munkaiigyi feladatok ellatasaért felelés egységen keresztiil gondoskodik.

7.Cim
A munkavégzés fobb szabalyai

Az Allami Szamvevészék alkalmazottainak kételezettsége és joga a jelen szabalyzatbdl kévetkezd feladatok ellatasa
és hataskorok gyakorlasa, amelyekért felelésséggel tartoznak.

Az Allami Szamvevészék minden egységének vezetéje felelés a feladatkdre vonatkozdsdban a belsé
kontrollrendszer m(ikddtetéséért.

Az Allami Széamvevészék egységei és az ott feladatot ellaté alkalmazottak tevékenységiik soran értelemszerd
egyuttmUlkodésre, kozremlkodésre kotelezettek. Barmely egység a feladatkdrébe esd, de (részben) mas egység
feladatkorébe is tartozd, vagy azt érinté Ggyekben az érintettekkel egyeztetve koteles eljarni. A kdzrem(koddési
kotelezettség a feladat-végrehajtds eredményéhez valé tevéleges hozzajarulast és eredményfelel6sséget jelent.
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Az egyeztetés, illetve az egylttmiikodés kezdeményezéséért annak az egységnek a vezetdje a felels, amelynek
az adott Ugy (feladat) a feladatkorébe (hataskorébe) tartozik. A kezdeményezd egység vezetdje az elsé helyen lévd
szakmai felelés. A vezeték kizérdlag elndki felhatalmazas birtokdban jogosultak arra, hogy mdas egységeknek
feladatot szabjanak ki. Az eIn6k az erre vonatkozé felhatalmazas megaddsat dtruhazhatja.

Ha az egylittmUikodés, illetve az egyeztetés soran egyenrangu egységek, illetve azok vezetdi kdzott véleményeltérés
marad fenn, akkor haladéktalanul a kbzvetlen kozos felettes vezet6 elé kell utalni az Gigyet dontésre.

Az Allami Szdmvevészéknél a munkafeladatok megaéllapitasara és teljesitésére, a munkavégzés jogszer(iségére,
kulturdltsdgdra, a vezeték és a beosztottak viszonydra, munkakapcsolatdra, a felettes &ltal adott utasitas
végrehajtasara, illetve annak megtagadasara az ASZtv., az Mt., valamint az Allami Szamvevészék elndkének kdzjogi
szervezetszabalyozé normativ utasitasa, tovabba az Allami Szamvevészék egyéb belsd irdnyitasi eszkozeiben
foglaltak az iranyadok.

A munkaltatdi jogkor gyakorldja allapitja meg munkakori leirdsban az alkalmazottak munkakori feladatait, azok
betartasanak ellendérzésére koteles. A munkakori leiras — a felelésség megallapitasara is alkalmas médon —
tartalmazza a munkakorhoz tartozé alapvetd feladatokat, az elldtandd tevékenységi kort, a kapcsolédo
jogositvanyokat, a legfontosabb munkakapcsolatokat, az ala- és folérendeltségi el6irdsokat, valamint az adott
munkakor ellatasara vonatkozo kdvetelményeket.

Az Allami Szamvevészék alkalmazottjat kozvetlen felettes vezetéje iranyitja. Az ellenérzésvezetd az ellenérzés
vezetése soran kifejtett szakmai tevékenységét illetéen 6nallo felelsséggel tartozik.

A szervezési vezetd, tervezési vezetd, az adatértékelési vezetd, a humanpolitikai vezetd, a minéségi és mddszertani
vezetd, a szabalyozési és igazgatési vezetd és a hasznosuldsi és kommunikacids vezetd a hatasteriletik alatt allo
szervezeti egységek vezet6it utasithatjak.

Az Allami Szamvevészék ligymenetében kiadott alkalmazotti alairas, szignalas a feladat- és hataskérbe tartozéan
a munkakari leirdsban jel6lt szakmai felel6sségvallalast, formai, tartalmi és jogszer(iségért vald helytallast jelenti.

A szémvevS szakmai véleményéért felelésséget vallal. Szakmai véleménye kialakitdsa soran a szémvevé
és a szamvevd vezetd az ellendrzés sorén alkalmazandé szabdlyok betartdséra koteles.

A szamvevd a kilon szabalyokban foglalt esetekben és moédon koteles kockdzati jelzést tenni. A kockdzati jelzés
megtétele nem mentesiti a szamvevét a feladatellatas felelssége alol.

Az Allami Szamvevészék szervezetében a feladatellatas zavartalan biztositdsa érdekében minden alkalmazott
szakszer(, tervezett és el6készitett helyettesitésérél gondoskodni kell. A helyettesitésrél az egyéb munkaltatoi
jogkort gyakorld vezetd gondoskodik.

) Az Allami Szamvevészék alkalmazottja szakmai és egyéb jelleg(i tovabbképzésre kitelezhetd.

Az alkalmazott az Allami Szamvevészékkel fennéllé foglalkoztatasi jogviszonyanak megsz(inése, megsziintetése,
illetve az Allami Szamvevészéken beliili atcsoportositdsa esetén munkakéri leirdssdban meghatarozott feladatait
a vonatkozo belsé irdnyitasi eszkdzben foglaltak szerint, a folyamatban 1évé lgyeket, valamint hivatali Ggyiratait
- erre vonatkozé jegyzékdnyv felvételével egyiitt — atadas-atvételi eljarassal koteles atadni. Az Allami
Szamvev6széktdl vald vezetbi hozzajaruldshoz kotott tdvozdshoz a hozzdjarulds csak akkor és arra az idépontra
adhaté meg, amikor az érintett a folyamatban [évé feladatait igazoltan befejezte, és atadta az atvételre kijeldlt
alkalmazottnak. Az eljarast a kdzvetlen felettes vezetd, és amennyiben az dtadéas-atvétel mindsitett tGgyiratokat is
érint, a titkos ligyiratkezelés (TUK) képvisel6je részvételével kell lefolytatni. A jegyzékoényv egy példanyat at kell adni
a munkaltatéi jogkort gyakorlé vezetének.

Az egységek kozotti kapcsolattartds a szervezeti iranyitasi rend szerinti szolgdlati Ut betartasaval, az iratok
nyilvantartasaval torténik. A szervezeti irdnyitasi rend hierarchidjaban alsébb szint(i egység vezetdje informaciot
csak a felettes vezetGje el6zetes tajékoztatasa mellett adhat. A belsé iratforgalomra az iratkezelésrél szolé belsé
iranyitdsi eszk6z és mas belsd irdnyitdsi eszk6zok rendelkezéseit kell alkalmazni.

A munkavégzés egyéb szabdlyait a vonatkozd jogszabalyok, belsé irdnyitdsi eszkozok és a munkakori leirasok
tartalmazzak.

Az Allami Szamvevészék a szervezeti kultdrat tAmogaté karriertervezési programot miikédtet.



HIVATALOS

ERTESITO . 2021.¢évi40.szém 3989

29.§

30.§

31.8§

8.Cim
Egyes munkakorokre vonatkozo szabalyok

A belso kontrollrendszer és a belso6 ellenorzés

Az Allami Szamvevészék a szabalyszerliség, gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség kdvetelményeit szem
el6tt tartva, tovabba a kockazatok kezelésére és az eréforrdsokkal valé hatékony gazdalkodas elvére figyelemmel
bels6 kontrollrendszert miikodtet.

A belsé kontrollrendszer elemek alkalmazési korét, szabdlyait belsé irdnyitasi eszkozok és eljarasrendek
tartalmazzak.

A belsé kontrollrendszer keretén belil targyilagos bizonyossagot adé és tandcsadd tevékenység elldtasara az elnok
kozvetlen aldrendeltségében, az operativ mikodéstdél fuggetlen belsé ellenérzés mukodik. A szervezeti
és feladatkori fliggetlenség korében a belsé ellenérzési feladatokat ellatd szamvevok énalldan, kiilsé befolyastdl
mentesen, partatlanul és targyilagosan jarnak el, éves jelentés keretében kozvetleniil az elnéknek szamolnak be.

A jogi, megfelel6ségi elemzés

Az Allami Szamvevészéknél a szamvevéi munka jogszer( ellatasanak biztositasa érdekében jogi, megfelel8ségi

elemzés mukodik. Az elemzés célja a szamvevéi munka szervezet folyamataba épitett mindségiranyitottsaganak

biztositasa.

A jogi, megfeleléségi elemzd tevékenységet kdzvetlenil az elndk iranyitasaval, az elndknek aldrendelten, a jogi,

megfelel6ségi elemzésért felelds vezet6 latja el.

A jogi, megfelelségi elemzésért felelés vezetd a tevékenységét az altala készitett és az elndk altal jovahagyott éves

terv szerint, illetve az eIndk eseti utasitasa alapjan végzi.

A jogi, megfelel6ségi elemzés kiterjed

a) az Allami Szamvevészék szervezeti felépitésének, mikddésének és tevékenysége ellatdsanak jogszabalyi
megfelel6ségére,

b) a belsé iranyitasi eszk6zok jogszabalyokkal és egymdssal valé 6sszhangjéra,

c) az Allami Szémvevészék altal kotott szerzédések, megéllapodasok jogszabalyoknak, illetve belsd
szabalyozéasnak val6 formai, tartalmi megfeleléségére,

d) az Allami Szamvevészék egyedi munkaltatéi intézkedései jogszabalyoknak, illetve belsé szabalyozasnak valé
megfeleléségére,

e) a normativ szabalyok és az arra éplil6 gyakorlati miikodés kdzti 6sszhangra,

f) a belsé szabalyozasi hianyossagok feltérképezésére,

) az ellenérzést végz6 szamvevék munkajanak megfeleléségére,

h) az ellen6rzést végzé szamvevd és az ellenérzésvezetd kozott felmerild szakmai véleménykiilonbség
megfeleléségi elemzésére,

i) az ellendrzési alapfunkcié, valamint az azt tdamogatd és kiegészité funkcidk szabalyszerli miikédésének

(e}

megfelel6ségére.
A jogi, megfeleléségi elemzésért felelés vezetd a tevékenységének tapasztalatairdl jelentést készit az elnok részére,
amelyben értékeli az elemzett targykor (4) bekezdés korébdl meghatarozott szempontok szerinti megfelel6ségét
vagy annak hidnyat, rdmutat a hidnyossagokra, illetve az eltérések okaira és intézkedési javaslatot fogalmaz meg.
A jogi, megfeleléségi elemzésért felelés vezeté tevékenységének ellatdsa érdekében a vezetdk és az éltaluk
irdnyitott egységnél dolgozd személyek egyiittmikodésre (adat, informdcid, téjékoztatds, dokumentum
szolgaltatasara) kotelesek.

9.Cim
A fizikai és elektronikus informacios biztonsagra vonatkozo feladat- és hataskorrel rendelkezé
személyek

Biztonsagi vezetd, elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felel6s személy

Az Allami Szamvevészéknél az elndk altal kinevezett biztonsagi vezetd a tevékenységét az elndk irdnyitasaval,
az elndknek kozvetleniil aldrendelten latja el.
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A biztonsagi vezeté feladatait belsé irdnyitasi eszkdz rogziti, ezen tilmenéen szamara feladatot kizardlag az elnok
hatdrozhat meg.

Az Allami Szamvevészéknél a szabalyozasi és igazgatasi vezetd hatésteriiletébe tartozdéan latja el feladatat az elnék
altal kinevezett elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személy és az adatvédelmi tisztviseld.
Feladataik elldtdsa soran az elnokot kozvetlenill tajékoztathatjk, valamint jelentést készithetnek. Tevékenységét,
feladatait belsé irdnyitasi eszkdz hatdrozza meg.

Ill. FEJEZET
AZ ALLAMI SZAMVEVOSZEK MUKODESENEK RENDJE

1.Cim
Az Allami Szamvevészék miikodésének altalanos szabalyai

Az iranyitas eszkozei

A normativ elndki utasitas az Allami Szamvevészék elndke altal kiadott kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdz, amely
a szervezet alaptevékenységének, a vezetés-iranyitas feladatai végrehajtasanak szabalyozasardl, az Allami
Szamvev@szék szervezetérdl, mikodésérdl, belsd irdnyitasi rendjérél rendelkezik. A normativ elndki utasitds mint
kozjogi szervezetszabdlyoz6 eszkdz tartalmara és végrehajtdsara a jogalkotdsrol széld 2010. évi CXXX. torvény
és a jelen szabdlyzat rendelkezései az irdnyaddak.

Az Allami Szamvevészék elndke elndki intézkedésben rendelkezik a szervezet mikddtetésével, az ellenérzési eljaras
részletszabalyaival, a gazddlkodéssal, a munkavégzéssel, munkajogi kérdésekkel, a szocidlis és a béren kiviili
juttatasokkal kapcsolatos olyan feladatok hivatali végrehajtasardl, amelynek elrendelésére nem sziikséges normativ
elndki utasitds kiadasa. Az Allami Szamvevészék elndke elndki intézkedésben rendelkezik tovabbéa a korabbi
normativ utasitdsban foglalt vagy abbol kévetkezé feladatok végrehajtasarol. Az Allami Szamvevészék elndke
a szervezeti mUkodést érinté targyban, a szervezet mukodtetésében kozrem(ikodd kiilsé szervezet vezetéjével
egyuttes intézkedést adhat ki, melynek hatdlya mindegyik intézkedd fél szervezetére kiterjed. Az elndk a feladat-
végrehajtds modjara vonatkozdan - a feladat jellegéhez igazoddan - korlevelet is kiadhat.

Az elndk és az 5-14. § szerinti vezet6k az Allami Szamvevészék alapfeladatat érinté targyban egyiittes intézkedést
adhatnak ki, melynek szakmai tartalmaért az 5-14. § szerinti érintett vezet6 felel. Az 5-14. § szerinti vezetok
a hatéstertletikbe, iranyitasuk korébe tartozo feladatok végrehajtasara — a szakmai tartalomért és helytallésagért
véllalt felelésség mellett — intézkedést adhatnak ki, amely az elndk tdjékoztatdsat igazold, hatdrozott vagy
hatdrozatlan idétartamra sz6l6, az intézkedésen feltlintetett ,tajékoztatdsra bemutatasra kerdlt” elndki jegyzéssel
vélik hatalyossa.

Az elndk éltal kiadott, az (1)-(3) bekezdésben meghatarozott irdnyitasi eszkdzok megjeldlésére a Magyar Kozlony
kiaddsarol, valamint a jogszabdly kihirdetése soran torténd és a kodzjogi szervezetszabalyozd eszkdz kozzététele
soran torténd megjeldlésérdl szol6 jogszabaly elbirasait kell értelemszerlen alkalmazni.

Az irdnyitasi eszkdzok rendelkezései kozott felmerilé ellentmondds vagy értelmezési nehézség esetén
- az ellentmondads, értelmezési vita feloldasa érdekében — kovetendé eljaras szabalyait belsé irdnyitasi eszkoz rogziti.
A szabdlyzatban rogzitetteken tul az alkalmazottak kotelezettsége a feladat- és hataskorikben felmerild
ellentmondasok, helytelen gyakorlat, valamint egyéb eljarasi probléma rendszerszemléleti korrekcidjara vonatkozo
javaslat megfogalmazasa és annak vezet6i férumon valé megtargyalasanak kezdeményezése a kozvetlen felettes
vezet6 utjan. Az alkalmazott a kiemelt rendszerszintl kockazatok kezeléséhez sziikséges azonnali intézkedések
megtétele, valamint a szabalytalansdgok soron kiviili jelzése tekintetében a vonatkozé belsé irdnyitdsi eszkozben
foglalt eljarasrend alapjan koteles eljarni.

Az Allami Szamvevészék stratégiai iranyitasi rendszere, keretterve
A 8-13. § szerinti vezet6k mint hatasterlleti vezetdk felelések a stratégiai-torzskari, ellendrzést tamogatd

és ellenérzési kiegészité funkcid szerinti feladatokat elldtd, hatésteriiletikbe tartozd szervezeti egységek
feladatainak tervezéséért, a feladatok végrehajtasanak koordinaldsaért és a feladatok teljesitésének igazolasaért.
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34.§

35.§

)

@)

A hatasterileti vezeték felelések a hatasterlletliikbe tartozéd kozéptavu koncepciok elkészitéséért, gondozasaért
és érvényesliiléséért.

Az egyes hatésterliletekbe a 2. mellékletnek és az utasitds fliggelékének megfeleléen tartoznak az egyes
3. § (4) bekezdése szerinti funkciok és tevékenységek.

Az Allami Szamvevészék éves keretterve a vezetés-irdnyitds eszkdzeként a szdmvevészéki tevékenység vitele
és fejlesztése, az ellendrzési munkat tdmogatd ,szakmai infrastruktira” szempontjabdl kiemelt jelentéségu, valamint
az egyéb, az ellenérzési tervben nem szereplé feladatokat tartalmazza.

Az éves keretterv Osszeallitdsaért a modszertani feladatokat elldtd egység vezetbje felelés a hatésteriiletek
vezetbinek kdzremiikodésével. A jévahagyott keretterv megvalosulasat az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatok
ellatasaért felel6s egység figyelemmel kiséri, és arrél beszamol az elndknek.

Az éves kerettervet az elndk hagyja jova és gondoskodik annak végrehajtasardl, sziikség esetén modositdsarol.

A kiadmanyozas

A kiadmdanyozési jog magaban foglalja a kdzbensé intézkedés megtételét, az érdemi dontést, az irat aldirasat

és az ligyirat irattarba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo felel6s.

A kiadmdnyozasra jogosult donthet Ugy, hogy az (1) bekezdés szerinti kiadmanyozési jogbdl csak az érdemi dontést

gyakorolja. Ebben az esetben az iratot a hitelesitésre felhatalmazott személy sajat kezlleg irja ala.

Kulsé szervhez vagy személyhez iratot csak a kiadmdanyozdsra jogosult altal hitelesitetten vagy a kiadmény

hitelesitésére vonatkozé jogszabdlyok el6irdsainak megfelel6en lehet tovabbitani (kiilsé kiadmanyozas). Kilsé

kiadmanynak minésil az alkalmazott részére a munkaltatoi jogkdrben kiadmanyozott és dtadott irat is.

A kiadmanyozasra jogosult vezetd helyettesitéjének aldirasi jogkorét a helyettesitésrdl szol6 belsd irdnyitasi eszkdz

hatarozza meg. A helyettesként kiadmanyozo személy a vezetd feltiintetett neve alatti ,h” jelzés alkalmazasaval

gyakorolhatja a kiadmanyozast.

Az elektronikus alairassal ellatott irat hiteles kiadmanyozasanak maédjardl belsé irdnyitasi eszkodz rendelkezik.

Az Allami Szamvevészék az elektronikus kézbesités gyors és hatékony lehetéségének kihasznalasa érdekében

igénybe veszi a Kozponti Elektronikus Szolgaltaté Rendszer Hivatali Kapun (a tovabbiakban: HK) keresztiil

megvalodsuld szolgéltatasat. Hivatalos iratok fogadasa és killdése mas hivatalos szervekkel a HK-n keresztil is
torténhet. Az iktatott iratot a jelen szabalyzat szerint kiadmanyozasra jogosult egység vezetdje kiadmanyozza.

A kiadmanyozott irat papir alapon, illetve elektronikus uton (elektronikus levélben vagy HK-n keresztil) torténd

megkuldésének részletes szabalyait belsé irdnyitasi eszkoz tartalmazza.

Altalanos kiadmanyozasi joga az elnéknek van, amelyet eseti vagy allandé jelleggel a jelen szabalyzatban, tovabba

az erre vonatkozo6 elnoki dontésekben jelolt rendelkezések szerint, az ott meghatdrozott ligykorben atruhazhat.

Az atruhazott hataskor jogosultja eljarasa minden szakaszaban koteles vizsgalni, hogy az eljarasa 6sszhangban

van-e az Allami Szamvevészék stratégiajaval, normativ és vonatkozé egyéb utasitasaival. Ha ezekt6l eltérést észlel,

koteles a hataskor eredeti jogosultjatél a kovetkezé eljarasi cselekmény el6tt tajékoztatast kérni. Az atruhazott
hataskor jogosultja az elndk altal meghatérozott rendszerességgel beszamolot készit az atruhdzott hatdskorben
végzett tevékenységérdl.

Az elndk kiadmanyozza

a) az Allami Szamvevészék jelentéseit (véleményeit, beszamoloit), ezt a jogkdrét eseti jelleggel atruhazhatja,

b) az Orszaggyllés tisztségvisel6inek, a koztarsasdgi elndknek, a miniszterelndknek, a Kormény tagjainak,
az Alkotmanybirésag elndkének, a Kuria elnokének, az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének, a legfébb
lgyésznek, az orszaggydlési biztosnak cimzett iratokat, ezt a jogkorét eseti jelleggel atruhdzhatja,

<) a fejezetet irdnyitd szerv vezetdjének (fejezetgazda) hataskdrébe tartozé minden iratot, amelyre jogszabdly
kotelezi, illetve feljogositja,

d) minden iratot, amelyre az Allami Szamvevészéken beliili irdnyitasi, munkaltatéi szabalyozasbél adédd
jogositvanya vonatkozik, és kiadményozasi jogat nem ruhazta at, tovabba

e) feljelentés kivételével az ASZtv. 28. § (5) bekezdésében, 31. §-aban, valamint 33. § (3), (5)-(6) és
(8) bekezdésében foglaltakkal 6sszefliggé iratot.

Az elnok altal kiadmanyozésra ker(il6 iratot az irat tartalmaért felel6s személy altal a 28. § (10) bekezdése szerint

szignalva, az elndknek cimezve kell megkiildeni. Az Allami Szamvevészék ellenérzési tevékenységével kapcsolatos

iratot a min6éségiranyitasi és monitoringfeladatokat elldaté egység vezetéjének kell megkiildeni, aki gondoskodik

a megkuldétt irat elndkhoz torténd beterjesztésérdl.
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36.8§

(17)

(18)

(19)

Az elndk 3ltal atruhazott jogkorben a kijelolt alelndk kiadmanyoz az elndk helyettesitésével, valamint
a feladatkorével 6sszefliggd tgyekben.

Az elnok altal truhazott jogkdrben a fétitkér kiadmanyozza

a) mindazon iratokat, amelyeket feladatkorébél adéddan - elnoki megbizas alapjan - el kell készitenie,

b) a feladatkorébe tartozo ligyiratokat, valamint

) a munkaltatéi jog gyakorlasabdl adédé, hatdskdrébe tartozé intézkedéseket.

Az eréforras-gazdalkodasi vezetd kiadmanyozza

a) mindazon iratokat, amelyeket feladatkorébél adéddan — elndki megbizas alapjan - kell elkészitenie,
b) az altala irdnyitott egységek feladatkorébe, ellenérzési hataskorébe tartozo ligyiratokat, valamint

<) a munkaltatdi jog gyakorlasabdl adodo, hataskorébe tartozé intézkedéseket.

Az er6forras-gazdalkodasi vezetd jeloli ki, hogy az altala irdnyitott egységeken beliil feladatkoriikben, valamint
az ellenérzéssel 6sszefliggésben kik milyen esetben kiadméanyozhatnak.

Az elnok altal atruhdzott jogkorben a szervezési vezetd kiadmanyozza mindazon iratokat, amelyeket feladatkorébol
addddan — elnoki megbizas alapjan - el kell készitenie.

Az elnok altal dtruhazott jogkdrben a humanpolitikai vezeté kiadmanyozza

a) mindazon iratokat, amelyeket feladatkorébél adéddan - elnoki megbizas alapjan - el kell készitenie,

b) a munkaltatdi jog gyakorlasabdl adodo, hataskorébe tartozo intézkedéseket.

Az elndk altal atruhdzott jogkdrben a mindségi és mddszertani vezet6é kiadmanyozza mindazon iratokat, amelyeket
feladatkorébdl adodoan - elndki meghbizas alapjan - el kell készitenie.

Az elnok altal truhdzott jogkdrben a szabalyozési és igazgatasi vezetd kiadmanyozza

a) mindazon iratokat, amelyeket feladatkorébél adéddan - elndki megbizas alapjan - el kell készitenie,
b) az ASZtv. 6. §-4ban meghatarozott jogszabalyok tervezetére vonatkozé véleményt,
<) a peres képviselet ellatasaval 6sszefliggésben keletkezé valamennyi iratot,

d) az Orszaggydléssel valo kapcsolattartas korében keletkezett iratot, a (9) bekezdés b) pontjaban foglaltak

kivételével.
Az elnok altal truhdzott jogkdrben a gazdasagi igazgaté kiadméanyozza
a) mindazon iratokat, amelyeket feladatkorébél adoddan el kell készitenie,

b) a munkaltatdi jog gyakorlasabdl adodo, hataskorébe tartozd intézkedéseket.

A gazdaségi igazgato jeldli ki, hogy az éltala irdnyitott egységen beliil kik milyen esetben kiadményozhatnak.

Az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatokat ellatoé egység vezetdje — szabalyozasi és igazgatasi vezetdi lattamozas
mellett — kiadmdanyozza a hatdsagi értesitéseket.

A pénzlgyi kotelezettségvallaldsra, utalvanyozdsra, ajanlattételre, ajanlatok elfogadasdra vonatkozé iratok,
a nyomtatott és elektronikus adé- és jarulékbevalldsok, adatszolgéltatasok, tovabba a Kézponti Statisztikai Hivatal
felé teljesitendd adatszolgaltatasok kiadményozasat az Allami Szamvevészék gazdalkodasi szabalyzatardl,
és a kozbeszerzések, valamint a kdzbeszerzési értékhatarokat nem éré beszerzések szabalyzatardl szold belsé
iranyitasi eszkdzben meghatarozott személyek gyakoroljak.

Az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatokat ellatd egység vezetbje kiadmanyozza a kozérdekli bejelentések,
panaszok kezelésével kapcsolatban keletkezett iratot.

A vizualizacids és sajto feladatokat ellatd egység vezetdje kiadmanyozza a sajtéval és nyilvanossaggal kapcsolatos
mindazon iratokat, amelyek nem tartoznak mas kiadmdanyozési jogkorébe.

A hasznosulasi feladatokat ellaté egység vezetéje kiadmanyozza az intézményi kapcsolattartas korében keletkezd
mindazon iratokat, amelyek nem tartoznak mds kiadményozasi jogkorébe.

Az adatértékelési vezetd kiadmanyozza az adatok befogadasa érdekében keletkezé iratokat, valamint az ellenérzést
végzd szamvevd megbizdlevelét.

A biztonsagi vezetd kiadmanyozza a vonatkozé jogszabalyok szerinti feladatai ellatdsahoz kapcsolodo iratokat.
Elemzések és tanulmanyok kiadmdanyozasdhoz elnoki ellenjegyzés sziikséges a vonatkozo eljarasrendben foglaltak
szerint.

A munkaltatoéi jogok gyakorlasa

A munkaltatoi jogkor gyakorlaséanak szabélyozasa az ASZtv., valamint az Mt. szabélyain alapul.

A munkaltatoi jogkor gyakorlasa szempontjabdl az alapveté munkaltatéi jog korébe tartozik

a) a jogviszony létesitése, mdédositasa, megsziintetése és megszlinésének megallapitasa, probaidé kikotése,
a vezetdi kinevezés és annak visszavonasa, az eski kivétele,
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a részmunkaidds, illetve egyedi munkarendben torténd foglalkoztatas engedélyezése,

az alap munkakori leirds elkészitése és atadasa, az atcsoportositds, az ellenérzésbe kijelolés, a feladatba
kijelolés,

az Osszeférhetetlenség megallapitdsa, a munkaltaté engedélyéhez kotott munkavégzésre iranyuld tovabbi
jogviszony létesitésének engedélyezése, a munkaltaté engedélyéhez nem kotétt munkavégzésre iranyuld
tovabbi jogviszony létesitésének tudomasulvétele,

a kirendelés, a kiilfoldi kikuldetés,

az illetmény, a munkabér és egyéb jarand6sagok megallapitasa, a szamvevéi besorolasi kategéridkba sorolds
moédositasaval kapcsolatos dontés, az alapilletmény emelésérdl vagy csokkentett mértékben torténd
megallapitasarol valé dontés kozlése, a jutalmazas (az elnok egyetértése mellett),

a kartéritési felel6sség megallapitasa,

a rendes szabadsag, a tanulmanyi szabadsag kiadasa, eseti (30 napot meg nem haladd) fizetés nélkili
szabadsag engedélyezése, a 30 napot meghaladd fizetés nélkiili szabadsag kiadasa,

szaktanfolyamokon valé részvétel engedélyezése, a tanulmanyi szerz6dés — kizarélag hatarozatlan idére
kinevezett szamvevdvel torténd — megkotésének engedélyezése.

A munkaltatoi jogkor gyakorlasa szempontjabdél az egyéb munkaltatoi jog és kotelezettség korébe tartozik

a)
b)

az iranyitasi és felugyeleti jog,

az utasitasi és rendelkezési jog, a munkafolyamat szervezése, a kiegészité munkakori leirds elkészitése
és dtadasa, a feladatkiszabé utasitas adasa,

tulmunka, ligyelet, készenlét elrendelése és a kapcsolodd szabadidé kiadasa,

helyettesitési megbizés (a dijazés tekintetében az alapveté munkaltatoi jogkorgyakorld egyetértése mellett),
belfoldi kikuldetés,

a munkavégzés napi értékelése, a teljesitményértékelés,

az alapveté munkaltatoi jogok kérdésében, illetve az alkalmazott tekintetében egyéb targykort illetéen
véleményezés és javaslatok megtétele, valamint minden, a (2) bekezdésben fel nem sorolt munkaltatoi
dontést igénylé kérdés.

Az alapveté munkaltatéi jogot gyakorlok a munkaltatoi jogkorikben hozott dontéseik kozlésének jogat
atruhazhatjak.
Az elnok a (2)-(3) bekezdésben felsorolt munkaltatdi jogkorbdl kozvetlendil gyakorolja

a)

az alelnokok, a fétitkar, a szervezési vezetd, az erdforras-gazdalkodasi vezetd, az adatértékelési vezetd,
a tervezési vezetd, szamvevé igazgatd, felligyeleti vezetd, ellendrzésvezetd, az egyedi Ugyek gazdai
(az e §-ban foglalt kivétellel), a humanpolitikai vezets, a minéségi és modszertani vezetd, a szabalyozasi
és igazgatdsi vezetd, a hasznosulasi és kommunikacios vezetd és a gazdasagi igazgatd, a jogi, megfelel6ségi
elemzésért felel6s vezets, a belsé ellenérzési feladatokat elldtd személyek, a tervezési vezetd,
az adatértékelési vezetd, a mindségi és moddszertani vezetd, a szabalyozasi és igazgatasi vezetd,
a hasznosulasi és kommunikacios vezet6 és a fétitkar iranyitasa alatt allo, illetve hatasteriletébe tartozo
szervezeti egységek kinevezett vezetdi, a stratégiai-tdrzskari szervezeti egységek kinevezett vezetdi, valamint
a projektvezetd tekintetében az 6sszes alapvet6 és egyéb munkdltatoi jogot,

az a) pontban felsoroltak kivételével a szdmvevé igazgatdhelyettes, a szamvevd osztalyvezeté tekintetében
az alapvetdé munkaltatéi jogokat,

az Allami Szamvevészék szamvevéi tekintetében az alapveté munkaltatoi jog kérébe tartozé jogok kéziil

ca) az eskii kivételét,

cb) a vezet6k és a szamvevok dsszeférhetetlenségének megallapitasat az ASZtv. 26. § (2) bekezdésében
foglalt rendelkezés kivételével, a IV. fejezetben foglaltak figyelembevételével,

o) a vezetdi kinevezést és a vezetdi kinevezés visszavondsit,

cd) a kulfoldi kikuldetést,

ce) a feligyeleti vezetd és az ellenérzésvezetd illetményének megallapitasat,

cf) a felligyeleti vezetd és az ellenérzésvezetd személy részére kijelolés, illetve megbizas kiadasat,

cg) az alapilletmény ASZtv. 21. § (11) bekezdése szerinti emelésérél vagy csdkkentett mértékben
torténd megdllapitdsarol vald dontést,

ch) a szamvevdi besorolasi kategéridkba sorolas moédositasaval kapcsolatos dontést,

ci) a 30 napot meghaladé fizetés nélkili szabadsag kiadasat,

az ellendrzések tekintetében az ellendrzésvezetd és a felligyeleti vezeté egyidejli helyettesitésérdl valo
dontési jogot.
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37.8

38.8

(6)

A humanpolitikai vezetd, a hasznosulasi és kommunikacios vezetd, az eréforras-gazdalkodasi vezetd és a gazdasagi
igazgatd gyakorolja az irdnyitdsa ald tartoz6 szamvevd igazgatdhelyettes, szdmvevé osztalyvezetd, projektvezetd
esetében az egyéb munkaltatéi jogokat.

Az alelndkok a (2)-(3) bekezdésben felsorolt munkaltatoi jogkort kdzvetlentil gyakorolja az alelndki egyedi tigyek
gazdaja tekintetében.

A szamvevok tekintetében az eréforras-gazdalkodasi vezeté gyakorolja mindazokat az alapveté munkaltatoi
jogokat, amelyek az (5) és (7) bekezdés alapjan nem tartoznak az elndk vagy az alelndkdk jogkdrébe.
A munkavallalok tekintetében az eréforras-gazdélkodasi vezetd gyakorolja az alapvetéd munkaltatoi jogokat.

Az alkalmazottak felett a munkavégzés szerinti szervezeti egység vezet6je gyakorolja a (3) bekezdés szerinti egyéb
munkaltatéi jogokat.

Az ellendrzésbe kijelolt szamvevék esetében az ellendrzés idétartama alatt az egyéb munkdltatéi jogokat
az ellen6rzésvezetd gyakorolja.

Az atruhazott munkaltatéi jogkdr nem ruhdzhaté tovabb.

2.Cim
A vezet6i munkat tamogato, tajékoztato és dontés-el6készito testiiletek és mas forumok

Vezetoi értekezlet, konzultacid, dontéshozatal

Az elndk sziikség szerinti gyakorisdggal a vezet6k kozotti kdlcsonds téjékoztatas, véleménycsere, az elbterjesztett
elndki dontést vagy intézkedést igénylé témdak megtargyaldsa, valamint a soron kdvetkezé mindségbiztositasi
értekezlet napirendi el6terjesztéseivel és a parlamenti teenddkkel kapcsolatos egyeztetés céljabol a szervezet
vezetdi szdmara értekezletet hiv 6ssze, konzultaciét tart.

A vezetdi értekezlet, konzultacié napirendjét és a meghivottak korét az elndk esetenként hatdrozza meg.

A 38. § (1) bekezdésében jeldlt targykoron kivili eindki dontések meghozataldra az elndk vezet6i értekezletet hivhat
Ossze a (2) bekezdésben jeldltek szerint.

A vezetbi értekezletre, elndki dontésre elékészitett elbterjesztést az értekezletre meghivottak jogosultak tenni.
A vezet6i értekezletr§l a meghozott dontéseket tartalmazé munkaanyag késziil, melyet az elndk hagy jova.
A vezetbi értekezleten meghozott elndki dontéseket naptari évenként az év elejétél kezdédben folyamatos
sorszammal, évszammal, a honap és a nap feltiintetésével kell jeldIni. Az elndki dontés jeldlése:,.../20.. (hd - rémai
szammal, nap - arab szammal) ED. sz. dontés".

A dontés megalapozéséra az értekezletet megel6zéen legaldbb ketté nappal, az elndki titkarsdgi és igazgatasi
feladatokat elldtd egységhez irdsban megkildott el6terjesztés szolgal. Az értekezleten helyben kiosztott
elSterjesztésre kizardlag az elndk adhat engedélyt.

A dontést el6készits, valamint a témafelvetd elSterjesztések szdmvevéi munkaanyagnak mindésilnek. Minden
szamvevé felelés a témanak megfelelé elGterjesztés formatum hasznalataért, a vezeté felelés a betartas
ellendrzéséért.

Az elGterjesztés el6zményeinek és korllményeinek tisztadzasa, tovabba az indoklasi és elemzési rész tartalmdért
és megalapozottsagadért a szamvevd, a témafelvetésért és a dontési javaslatokért pedig a vezetd a felelés.

A vezet6i munkat tdmogatd dontés-elékészitd férumokon résztvevdk részérdl a forumra elbterjesztett dontési
javaslattal valo egyet nem értés jelzése kotelez6. Amennyiben a déntési javaslattal valoé egyetértés vagy ellenzés
jelzése nem torténik meg, azt a dontési javaslattal valé egyetértésnek kell tekinteni. A férumokon - kilonosen
a mindségbiztositasi értekezleten - kotelezé hozzdszélnia annak a résztvevének, akinek véleménye, észrevétele
a napirend érdemi megtdrgyaldsahoz indokolt, annak értékéhez hozzétesz.

Mindségbiztositasi értekezlet
A minéségbiztositasi értekezlet az elndk operativ munkajat és az Allami Szamvevészék alaptevékenységét,

kilondsen a szadmvevészéki ellenérzés negyedik, 6tddik és hatodik szakaszaiban készilt ellenérzési
jelentéstervezetek és a figyelemfelhivé levelek megtargyaldsat és jovahagyasat tamogato testiilet.
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A min6ségbiztositasi értekezletet az elndk hivja dssze. A mindségbiztositasi értekezletet az elndk, a kijelolt alelnok,
illetve a fétitkar vezeti.
A mindségbiztositasi értekezlet allandé tagjai:

a) az elnok,

b) a fétitkar,

) a tervezési vezetd,

d) a mindségi és modszertani vezetd,

e) a szabalyozasi és igazgatasi vezet6 és

f) a hasznosulasi és kommunikacios vezeto.

A mindségbiztositasi értekezleten meghivottként vesznek részt:

a) a kijelolt alelnok,

b) feladatkorét érintéen a gazdasagi igazgato,

c) a feligyeleti vezetd az éltala felligyelt ellenérzés vonatkozasaban,

d) az ellendrzésvezetd(k) az dltala/altaluk irdnyitott ellenérzés(ek) vonatkozasaban,
e) a hasznosulasi feladatok ellatasért felel6s egység vezetdje,

f) a vizualizacios és sajtd feladatok ellatasaért felel6s egység vezetdje,

g) akinek az értekezleten, a napirend targyalasan valo részvételét az elnok indokoltnak tartja.

A mindségbiztositasi értekezleten a napirend targyalasanal eseti meghivottként vesznek részt mindazon egységek

illetékes alkalmazottai, akiknek eléterjesztései a mindségbiztositési értekezlet napirendi pontjai kdzott szerepelnek.

A min&ségbiztositasi értekezlet el6készitéséért, koordinacidjdért, a meghozott dontéseket tartalmazé munkaanyag

elkészitéséért, a mindségbiztositasi értekezleten hozott elndki dontések, intézkedések megismertetéséért,

végrehajtasuk ellenérzéséért a mindségiranyitasi és monitoringfeladatokat ellaté egység vezetbje, a dontések,

intézkedések nyilvantartasba vételéért, és azok végrehajtdsanak nyomon kovetéséért az elnoki titkarsagi

és igazgatasi feladatokat ellato egység vezetdje a felel6s.

A mindségbiztositasi értekezlet negyedévente dsszeallitott Ulésterv szerint Ulésezik. Az eln6k a mindségbiztositasi

értekezletet szlikség szerint, az tléstervtdl eltéréen is 0sszehivhatja.

A mindségbiztositasi értekezlet targyalja

a) az Allami Szamvevészék ellenérzési, véleményezési, beszamolasi feladatainak teljesitése soran elkésziilt
jelentéseket és figyelemfelhivo leveleket és azon mas dokumentumokat, amelyeknek a megtargyalasat
az elnok sziikségesnek tartja,

b) mindazokat az el6terjesztéseket, amelyek az elndk hataskorébe tartozd ellenjegyzések el6készitését
tartalmazzék,

<) az Allami Szamvev8szék féléves ellenérzési tervét (tervjavaslatat),

d) az Allami Szamvevszék éves kerettervét (tervjavaslatat),

e) az Allami Szamvevészék éves nemzetkdzi kapcsolattartasi tervét (tervjavaslatat),

f) az Allami Szamvevészék éves koltségvetését és kdltségvetésének végrehajtasara vonatkozd beszamolét,

a) a kijelolt elemzéseket és beszamoldkat,

h) az Allami Szamvevészék egységeinek tevékenységérél késziilt idékozi beszamolokat,

i) minden olyan témat, eléterjesztést, amelynek megtargyaldsat az elndk a minéségbiztositasi értekezlet elé
utalja.

A mindségbiztositasi értekezletek elékészitése és koordindlasa elektronikus uton torténik.

A tervezési értekezlet

Az elndk az ellendrzési programok megtargyaldsa és jovdhagyasanak tdmogatdsa érdekében tervezési értekezletet
hiv 0ssze az ellendérzési programok mindségbiztositasa keretében. Az értekezlet résztvevéi az elndk, a tervezési
vezetbje, az ellendrzés-tervezési feladatokat ellatd egység vezetdje és a kijelolt szamvevok. A tervezési értekezleten
meghivottként vesz részt a tervezést tamogatoé feladatokat ellato egység vezetdje.

A tervezési értekezletet min6ségiranyitasi és monitoringfeladatokat elldtd szervezeti egység szervezi és koordindlja.
A tervezési értekezletre egyebekben a 38. § (7) és (9) bekezdésében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

A tervezési értekezleten meghozott dontések rogzitéséért a tervezést tdamogato feladatokat ellatd egység vezetdje
felelés.
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Munkaértekezletek

Az elndk évente legaldbb egyszer orszdgos munkaértekezletet hiv 6ssze.

Az elndk indokolt esetben az Allami Szamvevészék egyes egységeihez tartozé munkavallaldkat is &sszehivhat
apparatusi értekezletre.

A fétitkdr, az eréforrds-gazdalkodasi vezetd, a szervezési vezetd, az adatértékelési vezetd, a tervezési vezetd,
vezetd és a hasznosuldsi és kommunikacios vezet6 az éltala irdnyitott, illetve a hatdsterlletébe tartozé szervezeti
egység munkaértekezletének rendjét feladatkdrén belil hatdrozza meg.

Szakmai bizottsagok, munkacsoportok

Egyes feladatok ellatasara szakmai bizottsag vagy munkacsoport hozhato létre. A szakmai bizottsag vagy
munkacsoport |étrehozadsara vonatkozd vezetdi dontésre az adott szakterllet egységének vezetdje tehet
elSterjesztést. Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell kilondsen a javasolt elldtandd feladatokat, vezetdjének,
tagjainak megvalasztasi szempontjait, médszerét.

A munkacsoport tagjai a dontésben megnevezett egységek vezetdi altal keriilnek delegaldsra, a delegélé egységek
képviseletében jarnak el.

Szakmai bizottsag allandé bizottsdgként is létrehozhaté. Az allandé szakmai bizottsag mikddési rendjét lgyrendje
hatarozza meg.

A modszertani fejlesztések kezdeményezését, az elkésziilt mddszertani dokumentumok, javaslatok, szabalyzat-
tervezetek szakmai felllvizsgélatat, véleményezését a Mddszertani Bizottsag latja el.

3.Cim
Képviselet és kapcsolattartas rendje

Képviselet

Az Allami Szdmvevészéket az elndk képviseli, ezt a jogkdrét esetenként és az ligyek meghatarozott csoportjara
nézve atruhazhatja. Az atruhazott jogkorben eljaré személy az elndk altal adott megbizas tartalma (mandatum)
szerint latja el a képviseletet.

A peres és peren kivili eljardsokban, valamint egyéb hatdsagi tigyekben a képviseletet a szabalyozési és igazgatasi
vezetd altal kijelolt jogtanacsos, jogi eléadd vagy megbizott kiilsé kozrem(ikodd latja el.

Az ellendrzott, illetve torvény alapjén ellendrizheté szervezettel vald kapcsolattartds keretei k6zott a képviseletet
a kijelolt ellenérzésvezetd és feladatkorében az adatértékelési vezeté latja el.

Az Eurdpai Unid tarsfinanszirozésdban megvaldsuld projektek esetében a képviseletet a projektdokumentumban
megjeldlt személy latja el.

A mandéatum szerinti képviselet elvét érvényesiteni kell a 45. és a 46. §-ban foglalt feladatok ellatasa soran is.

A kapcsolattartas rendjének altalanos szabalyai

Az elndk és a kijelolt alelndk az elndk altal kialakitott munkamegosztds szerint tartja a kapcsolatot kiilondsen
Magyarorszag allamféjével, az Orszaggydlés elnokével és alelndkeivel, a miniszterelndkkel és a Kormany tagjaival,
az Alkotmanybirésédg elnokével, a Kuria elndkével, az Orszagos Birésagi Hivatal elnokével és a legfébb ligyésszel,
tovdbbd mindazon szervekkel, szervezetekkel, amelyekkel jogszabalyi rendelkezések alapjén alaptevékenysége
elldtasdhoz egytittmikddésre jogosult vagy kotelezett.

Az elndk dontése alapjan - a (4)-(5) bekezdésben meghatarozott esetkorok kivételével - a hasznosulasi
és kommunikacids vezetd tartja a kapcsolatot a kiilsé szervekkel.

A hasznosulasi és kommunikacids vezeté kapcsolatot tart — az Allami Szamvevészék és a felséoktatasi intézmények
kozott [étrejott egylttmiikodési megéllapodasok alapjan — a felséoktatdsi intézményekkel.

Az ellenérzéssel érintett szervezetek vezetSivel — az ellenérzéssel 0sszefliggé ligyekben — a 18. § (6) bekezdése
szerinti ellen6rzésvezetdk tartjdk a kapcsolatot.

Az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatokat elldté egység vezetéje tartja a kapcsolatot az OLAF Koordinacios
Irodaval.

Az (1)-(5) bekezdésben nem nevesitett esetekben az elnok dont a kapcsolattartas rendjérél.
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Parlamenti kapcsolatok

Az Allami Szamvevészék kapcsolatot tart az Orszaggy(léssel és annak hivatali szervezetével.

Az Allami Szamvevészéket a plenaris (iléseken az elndk vagy a kijeldlt alelndk képviseli.

Bizottsagi Uilésen szakért6ként az elndk, illetve a kijelolésre jogosult vezeté altal kijelolt alkalmazottak
felhatalmazasuknak megfeleléen vesznek részt.

Bizottsagi lilésen az Allami Szamvevészék képviseletében jelenlévé személy a szamvevészéki jelentésben foglaltakat
képviseli. Az ellenérzési tervben nem szereplé témakdrben az elndk nyilatkozhat, illetve véllalhat kotelezettséget.

A kapcsolattartast a szabalyozasi és igazgatasi vezet6 szervezi, koordindlja. Ennek keretében - az illetékes vezetbvel
egyuttmUlkodve — gondoskodik a dokumentumok parlamenti benyujtasardl, szervezi, 6sszehangolja az tGléseken
valé részvételt.

A vizualizacios és sajtéfeladatok ellatasaért felelés egység a szakmai egységek szamara ilyen iranyu kérés, illetve
a sziikséges tajékoztatds megadasa esetén szakmai tdmogatdst nyujt, kiilondsen az elndk orszaggydilési és mas
nyilvdnos szerepléseihez, az illetékes egység dltal elkészitett irdsos anyagokhoz (expozék, képvisel6i kérdések
vélaszai, nyilatkozatok).

Orszaggytilési cimzettek részére csak az elndk felhatalmazasaval lehet anyagokat eljuttatni a szabalyozési és
igazgatasi vezet6 kozremiikodésével.

Az orszaggy(lési informacidkat a szabalyozasi és igazgatasi vezetdé feldolgozza, és gondoskodik a vezetdk
tajékoztatasarol.

Sajto és nyilvanossag

Az Allami Szamvev6szék folyamatosan tajékoztatja a kdzvéleményt munkajardl.

Altalanos nyilatkozattételi jogosultsadggal az elndk és a kijeldlt alelndk rendelkezik, az elndk &ltal kialakitott
munkamegosztas szerint.

A vezetbk és vezet6i felhatalmazas alapjan a szamvevok el6zetes elndki dontés szerint a feladat- és hataskorikbe
tartozd témakorben adhatnak tdjékoztatdst, nyilatkozhatnak az irott és az elektronikus sajtéban a hasznosulasi
és kommunikacids vezetd el6zetes értesitésével.

A sajtoval és nyilvanossaggal kapcsolatos feladatokat a vizualizacids és sajtd feladatok ellatasaért felel6s egység
szervezi, kapcsolatot tart az Orszaggyilés Sajtdszolgalataval, a sajto képviselSivel.

A nyilvanossag, tovabba a jogszabalyon alapulé kdzzétételi kotelezettség biztositdsa érdekében az Allami
Szamvevészék internetes honlapot mikodtet. A honlap mikodtetésérdl, a honlapon kdzzéteendd adatok korérdl
és a kozzététel rendjérdl belsé irdnyitasi eszkdz rendelkezik.

Nemzetkozi tevékenység

Az Allami Szémvevészék a nemzetkdzi stratégiai  célkit(izéseinek teljesitése, valamint a nemzetkozi
ellendrzés-szakmai kozéletben torténé szerepvallalasa érdekében nemzetkozi tevékenységet folytatd szervezet.
Az Allami Szamvevészék nemzetkozi egyiittmikddéseinek erésitése, ellenérzés-szakmai szabalyainak, ellenérzési
moddszereinek folyamatos fejlesztése érdekében kapcsolatot tart kiiléndsen az INTOSAI, az EUROSAI, az EURORAI,
az Eurdpai Unid intézményeivel és egyéb szervezeteivel, a NATO Nemzetkdzi Szamvevd Testiiletével, valamint
a Visegradi egyittm(ikddésben részt vevd orszagok legfébb ellenérzd intézményeivel.

A nemzetkozi tevékenységgel kapcsolatos feladatokat a nemzetkézi feladatok elldtasaért felelés egység végzi.
A kiilképviseletekkel, valamint a kiilligyekért felel6s minisztérium szerveivel az Allami Szamvevészék a nemzetkozi
feladatok ellatasaért felel6s egység utjan tart kapcsolatot.

A nemzetkozi feladatok ellatdsdért felelés egység vezetéje felelés a kiilfoldi kiutazdsokat és a kulféldiek hazai
fogadasat is tartalmazé nemzetkdzi kiutazasi és partnerfogadasi terv Osszedllitdsaért, végrehajtasanak
el6készitéséért és koordinacidjaért.

A kozérdekii bejelentésekkel és panaszokkal kapcsolatos eljaras

Az Allami Szamvevészék a kdézérdeki bejelentés, panasz (a tovabbiakban egyiittesen: bejelentések) tigyintézése
sordn a panaszokrol és a kozérdekl bejelentésekrél szold térvény vonatkozé rendelkezései szerint jar el
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Amennyiben eljarasra nem jogosult, a beadvanyt - a vonatkoz6 adatvédelmi rendelkezések figyelembevételével —
az eljarasra jogosult szervhez tovabbitja.

A bejelentésekkel kapcsolatos eljaras az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatokat elldtd egység feladata, melynek
elldtasa soran a fokozott adatvédelem, az anonimitds, az érdemi informacid-felhasznalas és a folyamatban lévé
ellenérzések vagy az ellenérzések tervezése soran, kockazatelemzés alapjan torténé hasznositas alapelvét kell
érvényesiteni.

A bejelentésekkel kapcsolatos részletes eljarasi szabalyokat belsd irdnyitasi eszkoz tartalmazza.

IV. FEJEZET
AZ ALLAMI SZAMVEVOSZEK ELLENORZESI TEVEKENYSEGENEK RENDJE

1.Cim
Az Allami Szamvevo6szék ellendrzési terve

Az ellenbrzések tematikdjanak, Utemezésének, szervezésének és realizaldsdnak megtervezése az ellenbrzési
tevékenység megalapozé eleme és eléfeltétele az Allami Szamvevészék tdrvényekben meghatarozott feladatai
teljesitésének.

Az Allami Szadmvevészék - a feladatait meghatarozd térvényi eléirasok alapjan - az ellenérzési feladatokat
tartalmazo ellendrzési tervét gordiild tervezéssel alakitja ki.

Az ellendrzési tervjavaslat elkészitéséért a tervezési vezetd a felel6s.

Az ellendrzési tervet az elndk hagyja jova.

2.Cim
Az ellendrzés végrehajtasa

Az ellendrzést az elnok altal jovahagyott ellendrzési program alapjan kell lefolytatni.

Amennyiben az ellenérzési programot az elndk altal jévahagyott elétanulmanyi lap alapozza meg, akkor annak
elkészitésért a kockazatelemz6 feladatok ellatasaért felelés egység vezetéje felels.

Az ellendrzési program kijeldlt szakmai programrészének elkészitésért a kockazatelemzési, illetve az ellenérzés-
tervezési feladatokat ellaté egység vezetéje felelds, akik e tekintetben az ASZtv. 25. § (5) bekezdés a) pontja szerinti
ellendrzésvezetdi felel6sséggel rendelkezik.

Az ellendrzési program végrehajtasanak tervezéséért és szervezéséért a szervezési vezetd felelGs.

Az ellen6rzés soran az adatok befogaddsanak elékészitéséért és a beérkezett adatok meghatarozott feldolgozaséért
az adatbefogadasi és adatfeldolgozasi feladatokat ellatd egység vezetdje, a befogadott és feldolgozott adatok
értékeléséért a dokumentumértékelési feladatokat ellatd egység vezetdje felel8s, akik e tekintetben az ASZtv. 25. §
(5) bekezdése szerinti ellenérzésvezetdi felelésséggel rendelkeznek. Az adatbefogaddshoz kapcsolddd iratokat
az adatértékelési vezetd kiadmanyozza.

Az ellendrzések szakmai szabalyait, mddszereit elndki utasitasban foglaltak szerint kell kozzétenni.

Az ellendrzési program végrehajtasaért az ellenérzésvezetd felelés a 18. § (4)-(5) bekezdésében meghatarozott
feladatkorében.

Az ellenérzés megkezdésérdl az elndk tajékoztatja az ellendrzétt szervezet vezetdjét, és megkiildi az ellendrzési
program szakmai programjat.

Az eréforras-gazdalkodasi vezetd az ellenérzés-el6készitésért, valamint az eréforras-tervezésért felel6s egység altal
adott tajékoztatas alapjan — az elnok dontése szerint - feladatellatashoz rendelt atcsoportositast hajt végre
a Szamvevdi iroda humdneréforras-kapacitasa korébdl. Az ellenérzésben vald részvételre vonatkozé dontésrol
értesiti az érintettet.

A szamvevd felel6sségére, jogaira és kotelezettségeire vonatkozé rendelkezéseket a kiilsé szakértével szemben is
érvényesiteni kell. Az ellenérzést végzé kilsé szakértét irasban nyilatkoztatni kell, hogy az ellenérzést végzé
személyre vonatkozé, az ASZtv.-ben, valamint e szabalyzatban foglalt jogokat és kdtelezettségeket megismerte
és magdra nézve kotelezdnek tartja, kiilonds tekintettel a titokkorokre vonatkozd szabdlyok betartdséra.

A helyszinen ellendrzést végzé személy részére az adatértékelési vezet6 altal kiadmdnyozott megbizélevelet kell
kidllitani, amely tartalmazza az ellendrzott szervezet megnevezését, az ellendrzési feladatot és a megbizas
id6tartamat.



HIVATALOS

ERTESITO . 2021.¢évi40.szém 3999

50.§

(12)

Az ellendrzést végzé személy az ellenérzési feladatait a jogszabalyok, az ellenérzési szakmai szabalyok, modszerek
és az etikai normak, tovabbad az ellenérzési program szerint, a feladatok célra tartott, hatdridében torténd
végrehajtasaval latja el.

A mintavételhez kapcsolédé dokumentumok esetében az ellenérzésvezetd késziti el6 az adatok befogadasat.
Amennyiben elére nem lathaté akadaly merdil fel, az ellendrzésvezeté nyilatkozik az ellenérzés végrehajthatdsagardl
az ezt aldtdmaszté bizonyitékok bemutatdsa mellett. Az ellendrzés hatdridejének moddositaséardl, az ellendrzés
felfliggesztésérdl, megsziintetésérdl, vagy egyéb intézkedés megtételérél az elnok dont.

Az ellendrzést végzd személy koteles az ellenérzési tényeket irdsban rogziteni, azokat irdsban értékelni és az errdl
késziilt szdmvevéi munkaanyagot az ellendrzési programban meghatarozott idében és médon az ellenérzésvezet6
rendelkezésére bocsatani. Az ellenérzésvezetének meg kell gy6zédnie, hogy az ellenérzést végzd személy
a jogszabdlyok, az ellendérzési szakmai szabalyok, mddszerek és az etikai normak szerint jart-e el.

Az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatokat ellatdé egység vezetbjének feleléssége az ellenérzést végzé személy
altal rogzitett tények, feltart szabalytalansagok és ezek szamvevéi munkaanyagba foglalt értékelése alapjan a gyanu
felvetése. Gyanut akkor kell felvetni, ha az elndki titkarsagi és igazgatési feladatokat elldtd egység vezetéje arra
a kovetkeztetésre jut, hogy a szdmvevéi munkaanyagban foglalt tények és jogszabalysértések kdvetkezményeinek
érvényesitése érdekében hatdsagi eljaras kezdeményezése indokolt.

Amennyiben a 18. § (5)-(6) bekezdése szerinti ellenérzésvezeté a szamvevdszéki jelentéstervezetben foglalt
megallapitasok, valamint az ellenérzés végrehajtasdnak valamennyi korliilménye alapjan arra a kovetkeztetésre jut,
hogy az ellendrzott szervezetnél rendeltetésellenes, pazarld felhasznéalas vagy ennek veszélye, vagy az ellendrzott
szervezet dltal a pénzeszkozok kezelésére vonatkozd szabdlyok sulyos megsértésével torténd karokozas, illetve
ennek veszélye all fenn, akkor az ezt megalapozé megdllapitdsokat és bizonyitékokat a tervezési vezetének kiildi
meg. Az ellenérzésvezetd vezet6 feleléssége, hogy az ASZtv. 31. §-a szerinti vagyonmegévési intézkedést
kezdeményezzen a tervezési vezet6nél. A tervezési vezetd az eset Osszes korllményeit mérlegelve levonja
a kovetkeztetést, és errél haladéktalanul tdjékoztatja az elnokot.

Az ellenbrzésvezets vezet6 feleléssége, hogy az ASZtv. 30. § (2) bekezdése szerinti felelésség érvényesitését,
tisztdzasat kezdeményezze a szabdlyozasi és igazgatési vezeténél.

Amennyiben az ellendrzésvezetd az ellenérzott szervezet ASZtv. szerinti kdzrem(ikoddési kitelezettség teljesitésében
szabdlytalansagot tapasztal, az ezt megalapozd megallapitdsokat és bizonyitékokat a szabdlyozasi és igazgatasi
vezetének kildi meg, aki az eset 6sszes korllményeit mérlegelve levonja a kdvetkeztetést, és errél haladéktalanul
tajékoztatja az elnokot.

Az ellenérzésben résztvevéknek az adatbetekintés, adatkezelés, titoktartds soran az ASZtv-ben és mas
torvényekben foglaltak alapjan kell eljarniuk.

3.Cim
Eljaras az ellendérzéssel kapcsolatos 6sszeférhetetlenség esetén

Az ellenbrzésvezetd és a szamvevé nem vehet részt ugyanabban a témdaban az ellenérzésben anndl a szervezetnél,
amelynél a targyévben vagy a targyévet megelézé két évben ellen6rzés lefolytatasaban részt vett.

Az ellenérzésvezetd és a szamvevé koteles bejelenteni, ha vele szemben az ASZtv.-ben vagy a jelen szabalyzatban
rogzitett dsszeférhetetlenségi ok all fenn. Osszeférhetetlenségi okot barki bejelenthet.

Az ellendrzésbe torténé kijelolést kovetéen felmerllt Gsszeférhetetlenséget a szamvevé koteles bejelenteni
az ellenérzésvezetének. A szdmvevéi dsszeférhetetlenség kérdésében a tudomasszerzéstél szamitott nyolc napon
belill az ellenérzésvezet6 dont.

Az ellendrzésvezetd a 18. § (1) bekezdése szerinti megbizasat kovetden felmeriilt 6sszeférhetetlenséget koteles
bejelenteni a humanpolitikai vezetének. Az ellen6rzésvezeté Osszeférhetetlenségének  kérdésében
- a humanpolitikai vezetd javaslata alapjan — az elnék dont.

A feliigyeleti vezeté 17. § (1) bekezdése szerinti kijelolését kovetden felmeriilt Gsszeférhetetlenséget koteles
bejelenteni az elndknek. A felligyeleti vezetd dsszeférhetetlenségének kérdésében az elnok dont.

A jelen szakaszban rogzitett Osszeférhetetlenség kérdésében az eréforras-gazdalkodasi vezeté vagy
a humaénpolitikai vezetd javaslata alapjan az altaldnos szabalyoktdl eltéré dontés hozhato.
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4. Cim
A jelentéskészités rendje

A szamvevoszéki jelentés elkészitése

A szamvevOk - szakmai felelésségvallalas mellett - irdsba foglalt munkaanyaga és a rendelkezésre allo

dokumentumok alapjan a szamvevészéki jelentés tervezetének elkészitéséért és a mindségbiztositasi értekezletre

valé beterjesztéséért a 18. § (5) bekezdése szerinti ellendrzésvezet6 a felel6s.

A szdmvevészéki jelentés tervezetét, valamint a figyelemfelhivd leveleket a mindségbiztositasi értekezlet

targyalja meg.

A mindségbiztositasi értekezleten a szamveviszéki jelentés tervezetének megtargyaldsat kdvetéen az elndk dont

azok elfogadasardl, atdolgozasanak sziikségességérél, vagy el nem fogadasarél. Amennyiben a mindségbiztositasi

értekezleten az elnok nem fogadja el a szamvevdszéki jelentés tervezetét, azokat az ellendrzésvezetének ismételten

min&ségbiztositasi értekezletre be kell terjesztenie.

A (3) bekezdés szerinti dontés alapjan a 18. § (5) bekezdése szerinti ellenérzésvezetd koteles el6késziteni

a szamvevdszéki megallapitasokat 15 napos észrevételezésre torténd kikildésre.

A 18. § (5) bekezdése szerinti ellenérzésvezetd a szdmvevdszéki megéllapitasokat a kiadményozasi rend szerint

- 15 napos hatéridé kitGizésével - az elndk altal kiadmanyozott kisérélevéllel észrevételezésre megkdldi

az ellen6rzott szerv vezetbjének.

A 18. § (6) bekezdése szerinti ellenbrzésvezeté az elndk altal kiadmanyozott kisérélevéllel irdsban tdjékoztatja

az ellendrzott szerv vezetdjét az elfogadott, és indoklassal kiegészitve az el nem fogadott észrevételekrél.

Az ellendrzésvezet6 az ellen6rzott szerv vezetdjének elfogadott észrevételeit atvezeti, az el nem fogadott

észrevételeket indokolassal szerepelteti a szdmvevészéki jelentés tervezetében.

A kiadmanyozasra el6készitett szamvevOszéki jelentés tervezetének elnoki aldirdsra torténd el8készitéséért

a 18. § (6) bekezdése szerinti ellenérzésvezetd a felel6s.

A szdmveviszéki jelentést és a figyelemfelhivo levelet — eltéré dontés hidnydban — az elnék kiadmanyozza.

Kiadmanyozéast megelézéen az elndk

a) a jelentés tervezetét szakmai fellilvizsgalatra bocséathatja, tovabba az ellen6rzétt szervezet vezet6jének sajat
hataskorében térténd intézkedés megtételére a még nem nyilvanos jelentés tervezetét megkiildheti; a sajat
hataskorben tett intézkedések a jelentés tervezetének megallapitasait nem befolyasoljak,

b) a jelentés tervezetének ismételt mindségbiztositasi értekezleten valé targyaldsét rendelheti el a szabalyozott
eljaras keretében.

5.Cim
A szamvevoszéki jelentés hasznositasa, hasznosulasa és nyomon kovetése

Az Allami Szamvevészék jelentése nyilvanos, azt az Allami Szamvevészék internetes honlapjan (www.asz.hu)

kozzéteszi.

A kiadmanyozott szamvevészéki jelentést az Allami Szamvevészék - a kiadmanyozo altal alairt kisérélevéllel —

megkildi az elnoki titkdrsagi és igazgatasi feladatok elldtasaért felelés egység altal kezelt, a vonatkozé belsé

irdnyitasi eszkdzben foglaltak szerint érintett személyeknek.

A jelentések hasznosuldsanak és az ASZ tanacsadé feladatai végrehajtasanak stratégiai szintii tervezése elkiildniil

annak operativ végrehajtasatol.

A jelentések hasznosulasi feladatainak és az ASZ tanacsadé feladatainak tervezését a hasznosulasi feladatokat ellaté

egység vezetdje latja el, ennek keretében felels

a) az egyes ellendrzések hasznosuldsanak tervezéséért,

b) a hasznosulassal 6sszefiigg6 feladatok végrehajtasanak figyelemmel kiséréséért,

) az ellenérzések eredményeinek és hatasainak folyamatosan figyelemmel kiséréséért, és annak tervezésben
valé hasznosuldsaért,

d) a jelentések szakmai és tudomanyos teriileten torténé hasznositdsdbdl adodé feladatok elldtasaért,

e) a nemzetkozi tuddsmegosztas tervezésével kapcsolatos feladatok ellatasaért,

f) a hasznosulassal 6sszefligg6 képzési tevékenység tervezéséért.
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Az operativ végrehajtas keretében a kijeldlt szervezeti egységek az Allami Szamvevészék kiadmanyozott
jelentésének hasznositasa, hasznosuldsa és nyomon kovetése kdrében
a) kézremiikddnek az ellenérzott szervezet ASZtv.-ben foglalt intézkedési kotelezettségével, illetve annak
elmulasztasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,
b) a vizualizacios és sajtd feladatok ellatasa tekintetében a kijelolt felel6s egység vezetdje kdzremikodik
ba) az Orszaggyliléssel és bizottsagaival valo egylittmiikodésbdl fakadd — a szabdlyozasi és igazgatasi
vezetd hataskorébe nem tartozo - feladatok ellatasaban,
bb) a jelentések hasznosulasanak végrehajtasabol adodoé feladatokban.
A szamvevdszéki jelentésekben megfogalmazott javaslatot megalapozé megallapitasok realizdlasara vonatkozo
informacidkat az Allami Szamvevészék nyilvantartja.

6.Cim
Mindéségiranyitas

Az ASZtv.-ben az ellendrzéssel szemben tamasztott minéségbiztositasi kdvetelmények megvaldsitasat az Allami
Szamvevészék mindségiranyitott miikddés keretében biztositja.

Az Allami Szédmvevészék kiemelt jelentéséggel kezeli az ellenérzései, elemzései, tanulmanyai és egyéb feladatai
hatéridére torténd elvégzését, szem elbtt tartva, hogy munkajdnak értéke késedelem esetén csokken.
A mindségiranyitasi kdvetelmények teljesiilése érdekében a szervezeti mikddést, valamint a szakaszokra tagolédo
ellenérzési folyamatok rendszerszer(i végrehajtasat Gtemtervek biztositjak.

A vezetdi utasitasként kiadott Gtemtervekben szerepl6 felel6sok kotelessége, hogy az abban megjeldlt feladatokat
az itemtervben meghatdarozott hataridében teljesitsék. Az Gtemtervben foglalt hataridék betartdsa soran ugy kell
eljarni, hogy az adott hatarid6hoz rendelt feladat végrehajthaté legyen (mdveleti id6), és a feladatrdl az informacio
az érintettekhez megfelel6 idében és realis intézkedési lehetdséget biztositva megérkezzen, tovabba az intézkedés
meghozataldra még a feladat okafogyotta vélasa el6tt sor keriiljon (hatasos hataridé).

Az ellen6rzési folyamat egyes szakaszaira vonatkozé irdnyelvekben, — az ellenérzési dokumentumok hierarchikus
rendszerének negyedik szintjét képezé — ellenbrzési utmutatdkban foglaltakat minden vezetdnek és szamvevének
iranymutatasként kell figyelembe vennie az ellenérzési feladatok elldtdsa soran. Amennyiben a vezeté vagy
a szamvevo az iranyelvben foglaltakat nem érvényesiti, vagy attél eltér, arra vonatkozdan indokolasi, dokumentalasi
és tajékoztatdsi kotelezettséggel tartozik.

Az Allami Szamvevészék valamennyi mikodési teriiletén az alkalmazottak kotelessége, hogy sajat feladat-
és hatdskoriukben érvényesitsék a minéségirdnyitott miikodés alapelveit, tovabba a korliltekinté tervezés, az azon
alapul6 végrehajtas, a végrehajtas kontrolljanak, valamint a kontroll alapjan szikséges korrekciok elvégzésének
kovetelményét.

Az Allami Szémvevészék a mindségiranyitott mikodés kdvetelményeit a tevékenysége folyamataiban
és a folyamatok végén érvényesiti.

A vezet6 az irdnyitdsa alatt készitett szdmvevdéi munkaanyagokat a rendelkezésére &l hataridén belil
a ,négy szem elv” alapjan dokumentéltan felulvizsgdlja. A felllvizsgalat a vezet6 belsé kontrollrendszerének
tdmogatd eszkdze, amely nem vonja el a munkaanyagot készit§ szamvevd felelésségét. A szamvevéi
munkaanyagon atvezetett és 4t nem vezetett mdédositasokat a szamvevének dokumentélnia kell.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitds 2021. augusztus 16-an |ép hatalyba.

Az utasitas elvalaszthatatlan részét képezik az Allami Szamvevészék févérosi telephelyeinek és a Szamvevséi iroda
ellendrzési irodainak cimjegyzékét; az Allami Szamvevészék szervezeti felépitését és a szervezet irdnyitasi rendjét
tartalmazé mellékletek, amelyek moédositasara jelen utasitds médositasara vonatkozé szabélyok az irdnyaddak.

Az utasitas flggelékét' az elnoki titkarsagi és igazgatasi feladatokat ellaté egység - jelen utasitassal adott elnoki
felhatalmazas alapjan - sajat hataskorben karbantartja.

Hatalyat veszti az Allami Szamvevészék Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz6l6 7/2020. (XII. 28.) ASZ utasitas.

' A fuggeléket az érintettek kozvetlenl kapjak meg.
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(1) A 2021.augusztus 16. el6tt megkezdett feladatokat a 2021. augusztus 16. el6tti feladat- és hataskormegosztas szerinti
rendben kell elldtni, az Uj feladat- és hatdskdrmegosztas szerinti feladatellatds hatdlya a 2021. augusztus 16-at
kovetden sajat felelsségi kdrben jelentkezd feladatokra terjed ki. A feladatatvételre fokozatosan, a feladatellatassal

érintett egységek altal készitett Gitemterv szerint kerdl sor.

a kiadmdanyozasi jogkdriikbe tartozé dokumentumok tekintetében a régi bélyegzék haszndlatara jogosultak.

1. melléklet a 3/2021. (VII. 13.) ASZ utasitdshoz

Az Allami Szamvevészék fovarosi telephelyeinek és a Szamvevéi iroda ellenérzési irodainak

Az Allami Szamvevészék févarosi telephelyei:
1097 Budapest, Lényay u. 44.

1095 Budapest, Soroksari ut 3/A

1052 Budapest, Bécsi u. 5. lll. em.

1054 Budapest, Garibaldi u. 6.

A Szamvevdi iroda ellendrzési irodai

(2) A szervezeti valtozasok miatt sziikséges Uj hivatali bélyegzék elkésziiléséig a kiadmanyozasra jogosult személyek

Domokos LdszI6 s. k.,
elnok

cimjegyzéke

Baranya Megyei Ellenérzési Iroda

7623 Pécs, Széchenyi tér 9.

Bacs-Kiskun Megyei Ellendrzési Iroda

6000 Kecskemét, Dedk F. tér 3.

Békés Megyei Ellendrzési Iroda

5600 Békéscsaba, Jozsef A. u. 2-4/B

Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Ellenérzési Iroda

3525 Miskolc, Varoshaz tér 1/C

Csongrad-Csanad Megyei Ellenérzési Iroda

6741 Szeged, Rakoczi tér 1.

Fejér Megyei Ellenérzési Iroda

8000 Székesfehérvar, Piac tér 14.

Gydr-Moson-Sopron Megyei Ellendrzési Iroda

9021 Gyér, Arpad ut 32.

Hajdu-Bihar Megyei Ellenérzési Iroda

4024 Debrecen, Varmegyehdaza u. 1/B

Heves Megyei Ellendérzési Iroda

3300 Eger, Kossuth L. u. 9.

Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Ellenérzési Iroda

5000 Szolnok, Kossuth L. u. 2.

Komarom-Esztergom Megyei Ellendrzési Iroda

2800 Tatabénya, F6 tér 4.

Nograd Megyei Ellendrzési Iroda

3100 Salgétarjan, Rakéczi u. 36.

Somogy Megyei Ellendrzési Iroda

7400 Kaposvar, F6 u. 37-39. B/Ill. em.

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Ellenérzési Iroda

4400 Nyiregyhaza, Egyhaz u. 15.

Tolna Megyei Ellendrzési Iroda

7100 Szekszard, Szent Istvan tér 11-13.

Vas Megyei Ellendrzési Iroda

9700 Szombathely, Holldn E. u. 1. 1. em.

Veszprém Megyei Ellendrzési Iroda

8200 Veszprém, Ovari Ferenc Gt 7.

Zala Megyei Ellenérzési Iroda

8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi u. 10.




2. melléklet a 3/2021. (VIll. 13.) ASZ utasitdshoz

Az Allami Szamvevészék szervezeti felépitése és szervezetiranyitasi rendje
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A Gazdasagi Versenyhivatal eln6kének 10/2021. (VIII. 13.) GVH utasitasa
a Gazdasagi Versenyhivatal integralt kockazatkezelési eljarasrendjérél és a szervezeti integritast sérto
események kezelésének eljarasrendjérol

A jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott jogkdoromben eljarva,

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl sz6lé 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 6. §
(4) bekezdése és 7. § (1) bekezdése alapjan, a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és mikodési szabalyzatardl szélé 2/2020.
(VII. 14.) GVH utasitas 84. § 38. pontjaban foglalt targykdrben, az integralt kockdzatkezelés eljarasrendjével és az integritast sérté
események kezelésének eljarasrendjével kapcsolatos szabalyokat az alabbiak szerint allapitom meg:

2.§

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Hataly

Ezen utasitast kell alkalmazni a Gazdasagi Versenyhivatalon (a tovdbbiakban: Hivatal) belil m{kédd integralt
kockazatkezelési rendszer mukodtetésére, ahhoz kapcsoléddan a folyamatok modellezésére, az ellenérzési
nyomvonalak kialakitasara, valamint a Hivatal m(ikodését befolydsold kockazatok kezelésére.

Ezen utasitast azon szervezeti integritast sérté események kezelésére kell alkalmazni, amelyek kezelése nem tartozik
jogszabaly vagy méas normativ utasitas hatalya ala.

Az utasitas hatdlya nem terjed ki a belsé ellenér kiilon jogszabaly szerinti tevékenységére.

2. Ertelmezo rendelkezések

Ezen utasitas alkalmazasaban

1. ellenérzési nyomvonal: a Hivatal mikodési folyamatait leird, azokat tablazatokkal és folyamatabrakkal szemléltetd
szbveges dokumentum, amely tartalmazza kilondsen a felel6sségi és informdcids szinteket és kapcsolatokat,
irdnyitasi és ellenérzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kdvetését és utdlagos ellenérzését;

2. érdekérvényesitd: az az allamszervezeten kiviili, a Hivatal hataskorébe tartozo eljarasban tgyfélnek vagy az eljaras
egyéb résztvevdjének nem mindsilé személy, aki a Hivatal munkatarsat feladatelldtdsa sordn vagy ahhoz
kapcsoloddan keresi fel az érdekérvényesités szandékaval;

3. folyamat: az egyes feladatellatasok kezdéponttal és végponttal rendelkezé sorrendje;

4. folyamatgazda: a rész- és féfolyamatok kialakitdsdban és fejlesztésében kozrem(ikdds, valamint azok
mukodtetéséért és dokumentaldsaért felel6s 6nallod szervezeti egység vezetdje vagy az EIndki Kabinet valamely
rész- vagy féfolyamat miikodtetéséért felelds tagja;

5. folyamatmodell: az egyes rész- és fofolyamatok tényleges miikodésének egységes szempontrendszer és
madszertan szerinti folyamatleirdsa vagy folyamatdbréja;

6. folyamattérkép: a Hivatal teljes miikodésére kiterjedéen a rész- és féfolyamatokat tartalmazé dokumentum;

7. féfolyamat: a részfolyamatok sorozatabol 4ll6 folyamat;

8. integrdlt kockdzatkezelési ciklus: az integralt kockézatkezelési folyamat lépéseinek (kockézatok azonositasa,
kiértékelése, valaszintézkedések kialakitdsa, a kockazatkezelési intézkedések végrehajtdsa, a végrehajtas
ellenérzése) Utemezett végrehajtasa;

9. kontroll: a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetbi ellendrzések, jovahagydasok;

10. kontrollpont: az egyes rész- és féfolyamatok elemeihez kapcsolédd ellendrzési, jovahagydsi, beavatkozési
pontok;

11. kockdzat: a Hivatal altal a tervezés, a dontéshozatal és a végrehajtds soran végzett tevékenységekhez
kapcsolddo, a jovében valamilyen valészinliséggel bekdvetkezé esemény, amely negativ vagy pozitiv hatdssal lehet
a Hivatal céljainak elérésére;

12. részfolyamat: a hivatali feladatelldtds egyes funkciondlis szempontbdl elkilonithets, egymasra épild
tevékenységei;

13. szervezeti integritdst sérté esemény: minden olyan, a Hivatal m(ikodését érinté esemény, amely eltér a Hivatal
muikddésére vonatkozd jogszabalyokban, normativ és egyedi utasitdsokban meghatarozott feladatellatastdl,
a Hivatal stratégiai célkit(izéseitél vagy etikai értékeitdl, az ellenbérzési nyomvonaltél vagy a folyamatmodelltél, vagy
az dllamhdztartas mikddési rendjét, a koltségvetést, illetve a vagyongazdélkodést sérti vagy veszélyezteti.
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Il. FEJEZET
AZ INTEGRALT KOCKAZATKEZELES ELJARASRENDJE

3. Az integralt kockazatkezelési rendszer miikodtetése

Az integralt kockazatkezelési rendszer miikodtetésének célja a Hivatal miikddési folyamataiban feltart kockazatok
bekovetkezésének megeldzése, e kockdzatok hatdsainak megsziintetése vagy csokkentése, és az integralt
kockdzatkezelési rendszerben hozott intézkedések folyamatos nyomon kdvetésével a Hivatal feladatellatasdnak
tdmogatasa.

Az integralt kockazatkezelési rendszer magaban foglalja

a a folyamatok azonositasat,

)
b) a folyamatgazdak kijelolését,
)

C a folyamatmodell, folyamatabra elkészitését,
d) az ellenérzési nyomvonal elkészitését,

e) a kockazatok azonositasat,

f) a kockazati kritérium matrix meghatarozasat,

a) a kockazatok értékelését,

h) a kockdzati tliréshatar meghatarozasat,

i) az integralt kockazatkezelési intézkedési terv elkészitését és végrehajtasat, valamint

j) a monitoringot.

A Hivatal az integralt kockazatkezelési rendszert integrélt kockazatkezelési ciklusok szerint mukodteti. Az integralt
kockazatkezelési ciklust szlikség szerint, de legaldbb évente egy alkalommal végre kell hajtani.

Az integralt kockazatkezelési rendszer miikodtetését az integritds tandcsadd koordinalja, és annak mikodtetésében
részt vesz a Hivatal valamennyi vezetdi allashelyen foglalkoztatott munkatarsa.

A folyamatok modellezésével, az ellenérzési nyomvonalak kialakitadsaval és a kockazatértékeléssel 6sszefliggd

feladatok ellatasat az integritas tandcsadé segiti. Ennek keretében

a) meghatdrozza a folyamatmodellek leirdsanak, illetve a kapcsolédd mutatok meghatdrozésdnak egységes
szempontrendszerét és modszertani kdvetelményeit,

b) kidolgozza a folyamattérképet, és gondoskodik annak naprakészen tartasardl,

<) elldtja a 3. § (4) bekezdése szerinti feladatot, és

d) koordindlja a Hivatal tobb vezetdi &llashelyen foglalkoztatott munkatérsa felel6sségi korébe tartozd
kockézatkezelési intézkedések végrehajtasat, véleményezi azok eredményességét.

Az integritds tanacsado a belsé halozaton kozzéteszi

a a folyamatleirasi modszertant,

n

)
b) a folyamattérképet,
) a naprakész folyamatmodelleket,

o

) a rész- és féfolyamatok ellenérzési nyomvonalat, valamint
) a folyamatok fejlesztésével kapcsolatos dokumentumokat.

o

4, A folyamatmodellek és az ellendrzési nyomvonalak elkészitéséhez sziikséges iratmintak

A folyamatmodell és az ellenérzési nyomvonal elkészitése sordn a belsé halézaton kozzétett iratmintdkat kell
alkalmazni.

A folyamatmodell és az ellenérzési nyomvonal iratmintdjat az integritds tandcsadoé késziti el és terjeszti fel a fotitkar
részére jovahagyas érdekében.

A fétitkar altal jovahagyott iratmintak belsé haldzaton torténd kozzétételérdl, valamint az iratmintak alkalmazasanak
feltételeirdl tajékoztatni kell a munkatarsakat. A tajékoztatdt az integritds tandcsadd késziti el, és kildi meg
a kozzététel érdekében az Informatikai és Iratiranyitsi Irodanak.

Az iratmintdk gondozasa és naprakészen tartdsa az integritas tanacsado feladata.
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5. A folyamatok azonositasa és a folyamatgazdak kijelolése

A Hivatal iranyitasa, igy kilonosen a Hivatal egyes feladatainak ellatdsdval 6sszefliggd tevékenységek, illetve
eljarasok szabalyozasa, szervezése, ellendrzése és fejlesztése terén a dontések jobb megalapozasa, a feladatellatas
nyomon kovethetésége és elére meghatérozott mutatok, indikatorok szerinti mérhetésége érdekében meg kell
hatdrozni a rész- és féfolyamatokat, és el kell késziteni e folyamatok folyamatmodelljét.

A Hivatal 6nadllo szervezeti egysége valamennyi folyamat szdmbavételével targyév marcius 31-ig fellilvizsgélja
és azonositja azokat az 6nalld szervezeti egység feladatellatasa szempontjabdl meghatarozo folyamatokat, amelyek
az 6nallé szervezeti egység sajat folyamatai, valamint amelyekben az 6nallé szervezeti egység érintett.

A Hivatal rész- és féfolyamatait 6sszegz6 folyamattérkép tervezetét az 6nall6 szervezeti egységek altal azonositott
folyamatok alapjan és az altaluk szolgéltatott adatok felhasznélasaval az integritas tanacsado allitja 0ssze targyév
aprilis 15-ig.

A folyamattérkép tervezetét az integritds tanacsadé 10 napos hataridével véleményezésre megkiildi
az elnokhelyettesek, a fétitkar, valamint az 0nallé szervezeti egységek vezet6i részére, akik javaslatot tehetnek
a folyamattérképben meghatérozott rész- és féfolyamatokhoz tartozd folyamatgazda személyére.

A folyamattérkép tervezetét az integritds tandcsadd véglegesiti, és targyév aprilis 30-ig megkildi az elnéknek
jovahagyas érdekében.

Az elnok a folyamattérkép jévahagyasaval

a) meghatarozza a rész- és féfolyamatokat, és

b) kijeloli a folyamatgazdakat.

6. A folyamatmodell és az ellen6rzési nyomvonal elkészitése

A folyamatgazda a folyamattérkép alapjan, a folyamatleirasi médszertannak megfeleléen és az 5. § (1) bekezdése
szerinti iratminta felhasznaldsaval targyév majus 15-ig elkésziti a folyamatmodellt és az ellenérzési nyomvonalat.

A folyamatmodellt és az ellenérzési nyomvonalat az integritas tanacsado el6terjesztése alapjan az elndk hagyja jova
targyév majus 31-ig.

Az ellendrzési nyomvonal tartalmazza kilondsen
a felel6sségi és informacids szinteket és kapcsolatokat,

a)
b) az iranyitasi és ellendérzési folyamatokat,
)

d a folyamat Iépéseit,

d) a kontroll tipusat és szempontjait,
e) a hataridéket és

f) a kapcsolédd dokumentumokat.

Ha szervezeti valtozds vagy az onallo szervezeti egység hataskorébe tartozé feladat vagy folyamat valtozasa
indokolja, a folyamattérképet, a folyamatmodellt és az ellenérzési nyomvonalat a valtozastdl szamitott
harminc napon beliil feliil kell vizsgalni, és sziilkség esetén médositani kell.

A moédositésra

a) ha a valtozas a rész- vagy féfolyamatra vonatkozé folyamatmodell és ahhoz kapcsoléddan az ellenérzési
nyomvonal médositasat teszi szilkségessé, a folyamatgazda,

b) ha a valtozas az a) pontban meghatarozottakon kiviil a folyamattérkép maodositasat is sziikségessé teszi,
az iranyitdsa ald tartozé 6nallé szervezeti egység tekintetében az elndkhelyettes, a kdzvetlenil az elndk
irdnyitasa ala tartozo 6nallo szervezeti egységek tekintetében a fétitkar

tesz javaslatot az integritas tandcsadonak.

Az (1) bekezdés szerinti mddositdsra a 6-9. § rendelkezéseit kell alkalmazni, azzal, hogy a (2) bekezdés szerinti

javaslat jelzésével egyidejlileg a mddositott folyamattérképet, a folyamatmodellt és ellenérzési nyomvonalat

- uj folyamat esetén az Uj folyamatra vonatkozé folyamatmodellt és ellenérzési nyomvonalat - is meg kell kiildeni

az integritds tandcsadonak. Ha a modositas a folyamattérképet is érinti, a modositott folyamatmodellt

és a modositott ellenérzési nyomvonalat - Uj folyamat esetén az uj folyamatra vonatkozd folyamatmodellt
és ellenérzési nyomvonalat - a moddositott folyamattérkép belsé hélozaton vald kozzétételétél szamitott
harminc napon beliil kell elkésziteni.
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7. A kockazatok azonositasa

A Hivatal mdkodésében rejl6é kockazatokat a folyamatmodellek alapul vételével, a Hivatal valamennyi folyamatahoz
kapcsoloddan évente fel kell mérni. A kockazatok azonositasanak célja annak megallapitasa, hogy melyek a Hivatal
célkitlizéseit veszélyeztetd fé kockazatok.

A kockézatokat a folyamatgazddak az integritds tandcsado koordinacidja mellett targyév junius 30-ig azonositjak.

A kockazatok azonositdsa soran kiilonos figyelmet kell forditani a Hivatal integritdsat kozvetlenil befolyasolo,
valamint az esetlegesen korrupcids cselekmény megvaldsuldsdhoz vezeté kockéazatokra.

A folyamatgazdak altal azonositott kockéazatokat az integritds tanacsadd 6sszegzi, és az azonositott kockazatok
listajat véleményezésre megklldi az elnokhelyettesek és a fétitkar részére. Az elndkhelyettesek és a fétitkar
egyetértése esetén az azonositott kockadzatok listajat az integritas tandcsad6 megkdildi az elndk részére.

Az azonositott kockazatok listajat az elndk hagyja jova.

Az azonositott kockazatokrol az integritas tanacsadd nyilvantartast vezet (a tovabbiakban: kockazati leltér), amely
tartalmazza a kockazati eseményt, az arra vonatkozé kockazati tényezdk felsoroldsat, a veszélyeztetett szervezeti
célkit(izéseket, az érintett folyamatokat a folyamatgazda megjel6lésével, valamint az integritasi vagy korrupcids
kockdzatra utaldst. Az elnok dltal jévahagyott azonositott kockazatok listdjan szereplé kockazatokat az integritas
tanacsadé targyév julius 31-ig jegyzi be a kockazati leltarba.

8. A kockazati kritérium matrix meghatarozasa

A kockdazatok értékelését az értékelési kritériumok egységes értelmezése és alkalmazdsa érdekében - a Hivatalra
jellemzé kockazati tényezdkre figyelemmel - az integritas tanacsado altal a folyamatgazdakkal egyetértésben
kialakitott kockazatértékelési kritérium matrix alapjan kell elvégezni.

A kockazatértékelési kritérium matrix az egyes értékelési kritériumok vonatkozdsdban a kockazati értékek
meghatarozdsanak alapja. Az értékelési kritériumok kialakitdsa sordn a kockazati tényezék kozil
a legjellemzébbeket és a célok elérésében legkritikusabbakat kell kivalasztani. A kockazatértékelési kritérium
matrixot évente legalabb egyszer felil kell vizsgalni.

A kockézatértékelési kritérium mdtrix tartalmazza

a) az értékelési kritériumokat,

b) a kockazatértékelés elvégzése soran alkalmazando iratmintakat, valamint

Q) az iratmintak kitoltéséhez hasznalandd Gtmutatot.

A kockazatkezelési kritérium matrixot az integritas tanacsadd véleményezés céljabol megkildi a fotitkar részére.
A kockazatkezelési kritérium matrixot az integritads tanacsadd a fétitkar véleményének figyelembevételével
véglegesiti, és megkuldi jévdhagyasra az elnoknek.

Az elndk altal jovahagyott kockazatkezelési kritérium matrixot a belsé hdlézaton kdzzé kell tenni, és ezzel
egyidejlleg a munkatdrsakat tajékoztatni kell a kockazatértékelés elvégzésének Utemezésérél és feltételeirdl.
A tajékoztatdt az integritds tandcsado késziti el, és kildi meg a kozzététel érdekében az Informatikai és Iratirdnyitasi
Irodanak.

A kockdzatkezelési kritérium matrix gondozasa és naprakészen tartasa az integritas tanacsado feladata.

9. A kockazatok értékelése és a kockazati tiiréshatar meghatarozasa

A kockazatok azonositasat kovetéen a folyamatgazddk a kockazatértékelési kritérium matrix alapjan targyév
szeptember 30-ig elvégzik a kockazatok elemzését, csoportositasat, a kockazati tényezék kozotti dsszefliggések
feltarasat és a kockazatok értékelését.

Az értékelés soran meg kell hatérozni a feltart kockazati tényezék bekovetkezésének valdszinliségét, illetve azok
onallo szervezeti egységekre gyakorolt hatdsat. A kockdzatok értékelése soran a hatds és valdszinliség értékét
négyfokozatu skélaval kell jellemezni. A hatds értékének szamitdsa soran figyelembe kell venni az adott kockazat
kapcsan meghatarozott valamennyi értékelési kritériumhoz kapcsolt érték 6sszegét olyan mddon, hogy a hatas
értékét a tobb értékelési kritérium Osszegének atlagértéke adja ki. A kockazati értéket a hatas és a valdszinliség
értékének szorzata adja. A folyamat kockazati értékét az adott folyamathoz azonositott 6sszes kockazat kockézati
értékének atlagértéke adja meg.

A folyamatgazdak altal elvégzett kockdzatértékelés eredményeit az integritds tanacsadé 6sszegzi, és rangsorolja
a kockazatokat.
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A kockazati értékek felhasznalasaval az integritas tanacsadd Osszedllitia a Hivatal kockazati térképét, valamint
a kockdzati térkép alapjan javaslatot tesz a kockazati tlréshatdrra, amelyet véleményezés céljabdl megkuld
az elndkhelyettesek és a fotitkdr részére. A kockazati térképet és a kockazati tlréshatdrra vonatkozo javaslatot
az integritas tanacsadé az elndkhelyettesek és a fétitkar véleményének figyelembevételével véglegesiti, és megkiildi
jovahagyasra az elnoknek.

Az elndk a kockdzati térképet és a kockazati tlréshatarra vonatkozé javaslatot targyév oktdber 31-ig hagyja jova.

A kockazati tdréshatér korrupcioés kockazatok esetében 0.

10. Az integralt kockazatkezelési intézkedési terv elkészitése és végrehajtasa

A jévahagyott kockazati térkép és kockazati tliréshatar alapjan a folyamatgazdak targyév november 30-ig

a) azonositjdk a megmaradé kockdazatokat, és

b) a kockazati tlréshatart eléré6 vagy meghaladé kockazatok esetén javaslatot tesznek a kockazatkezelési
intézkedésekre.

Az integritas tanacsadd 6sszegzi a folyamatgazdak altal javasolt kockdzatkezelési intézkedéseket, és elkésziti
az integralt kockazatkezelési intézkedési tervet, amely tartalmazza

a) az intézkedéssel kezelni kivant kockazat,

b) a kockazattal érintett folyamat és a folyamatgazda,
<) a sziikséges intézkedés,

d az intézkedés hataridejének,

D

)

) az intézkedésrol valo beszamolas modjanak és

f) az intézkedésért felelés személy

megjelolését.

Az integritds tandcsad6 az integrdlt kockdzatkezelési intézkedési tervet véleményezés céljdbél megkiildi
az elndkhelyettesek és a fétitkar részére.

Az integritas tandcsado az elndkhelyettesek és a f6titkar véleményének figyelembevételével véglegesiti az integralt
kockazatkezelési intézkedési tervet, és jovahagyasra megkiildi az elndk részére. Az elndk az integralt
kockazatkezelési intézkedési tervet targyév december 15-ig hagyja jova.

Az integralt kockazatkezelési intézkedési terv jovahagydsat kdvetéen az integritds tandcsadd gondoskodik annak
a belsé halézaton valé kozzétételérdl.

Az integrdlt kockéazatkezelési intézkedési tervben foglaltak végrehajtdsdban valamennyi 6nallé szervezeti egység
koteles kozremiikodni, a feladatokat és hataridéket folyamatosan nyomon kovetni, valamint az egyes feladatok
hataridében torténd végrehajtasat befolyasold koriilményeket az integritds tandcsaddnak haladéktalanul jelezni.

A targyévet megelézd év szerinti integralt kockdzatkezelési intézkedési tervben szerepldé egyes intézkedések
végrehajtasanak eredményeirdl, megvaldsitasanak statuszardl az adott intézkedésért felelés folyamatgazda
a targyévet kovetkez6 év janudr 15-ig irdsban téjékoztatja az integritds tandcsadét.

Az integritds tandcsadd az (1) bekezdés szerinti, a folyamatgazdak téjékoztatasa alapjan Osszedllitott beszamoldt
tartalmazo feljegyzést véleményezés céljabol megkiildi az elndkhelyettesek és a fotitkar részére.

Az elndkhelyettesek és a fétitkar egyetértése esetén az integritas tanacsadd a beszamolét tartalmazo feljegyzést
a targyévet kdvet6 év januar 31-ig jévahagydsra megkildi az eInok részére.

A 10. § szerinti moédositas keretében a folyamatgazda ismételten elvégzi a kockazatok azonositasat, értékelését,
és sziikség esetén modositani kell a kockazati tlréshatart, valamint az integralt kockazatkezelési intézkedési tervet.

Il FEJEZET
A SZERVEZETI INTEGRITAST SERTO ESEMENYEK KEZELESENEK ELJARASRENDJE

11. A szervezeti integritast sért6 események megel6zése

A szervezeti integritast sérté események megel6zése érdekében a Hivatal valamennyi munkatarsa gondoskodik
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20.§

22.§

)

Ha a normativ vagy egyedi utasitas hibaja vagy hidnyossaga folytan felmeril a szervezeti integritast sért6 esemény
kockdzata vagy gyanuja, vagy egyébként a szervezeti integritast sérté esemény megel6zése a normativ utasitas
moédositasaval vagy az egyedi utasitds megvaltoztatdsaval biztosithatd, az ezt észlel6 személy a koriilmények
és a probléma ismertetésével és megoldasi javaslattal egylitt kezdeményezi az utasitds moddositasat vagy
megvaltoztatdsat.

A Hivatal vezet6i 4llashelyen foglalkoztatott munkatarsai a szervezeti integritast sért6 események bekovetkezésének
megel6zése érdekében biztositjdk, hogy a szikséges megel6z8 intézkedések idében, hatékonyan
és maradéktalanul végrehajtasra keriiljenek, és haladéktalanul gondoskodnak az észlelt szervezeti integritast sérté
események kezelésérol.

12. A szervezeti integritast sérto események kezelése

A szervezeti integritast sérté esemény kezelése magéaban foglalja a szervezeti integritast sérté esemény észlelését,
nyilvdntartdsat, kivizsgdldsat, a szervezeti integritdst sérté esemény nyomdn tett esetleges intézkedést,
az intézkedés végrehajtdsanak nyomon kovetését és ellenérzését, valamint — ha az sziikséges — a szervezeti
integritast sérté eseménnyel kapcsolatos belsé és kiilsé tajékoztatasi feladatok ellatasat.

A szervezeti integritast sérté esemény kezelésével 0sszefliggé feladatok ellatasaért sajat feladat- és felelésségi korén
belil valamennyi munkatars felels.

A szervezeti integritdst sérté események kezelésének jelen utasitdsban megallapitott szabalyait akkor kell
alkalmazni, ha a szervezeti integritdst sért6 eseményre az etikai és a fegyelmi eljards kilonds szabalyai nem
alkalmazandok.

Az integritds tanacsadonal barmely munkatars bejelentést tehet — a korrupciés kockazatot jelenté eseményeket is
ideértve - a szervezeti integritast sérté eseményre vonatkozoéan (a tovédbbiakban: integritassérelmi bejelentés).

Az integritassérelmi bejelentést

a) irdsban, az integritas@gvh.hu elektronikus levelezési cimen vagy

b) szbban

lehet megtenni.

A (2) bekezdés a) pontja szerinti levelezési cimhez rendelt kiilon postafiokhoz csak az integritds tandcsado, valamint
- a postafidk karbantartasahoz feltétlendl sziikséges mértékig — az Informatikai és Iratirdnyitasi Iroda erre kijelolt
munkatarsa férhet hozza. Az integritas tandcsadé a postafiok tartalmat folyamatosan ellenérzi.

Ha a munkatdrs széban tesz bejelentést az integritds tandcsadondl, arrél az integritas tandcsadé jegyzékonyvet
vesz fel.

Az integritdssérelmi bejelentésnek tartalmaznia kell a vélelmezett vagy észlelt szervezeti integritast sérté esemény
leirasat, észlelésének idépontjat, valamint az eseménnyel érintett személy nevét.

Bejelentést névtelendl is lehet tenni, mely a szervezeti integritast sérté esemény kivizsgaldsat nem zarja ki.
Az integritassérelmi bejelentést tevé kérheti tovabba, hogy ne fedjék fel személyét, illetve azt a tényt, hogy
bejelentést tett. A szervezeti integritdst sérté eseményre, integritasi vagy korrupciés kockazatra joéhiszem(en,
a jogszabalyi rendelkezésekkel 6sszhangban integritassérelmi bejelentést tevé munkatérsat a bejelentés megtétele
miatt semmiféle hatrany nem érheti.

Ha az integritas tandcsaddnak cimzett integritassérelmi bejelentést vagy az ahhoz kapcsolédoé egyéb iratokat ezen
iratok kezelésére nem jogosult személy vagy 6nallé szervezeti egység veszi at, Ugy azokat koteles haladéktalanul
az integritds tandcsado részére tovabbitani.

A nem az integritds tandcsaddnak cimzett, de tartalmaban az integritas tandcsadd feladatkdrébe tartozé iratot
haladéktalanul tovabbitani kell az integritas tandcsadé részére.

Az integritds tanacsadd az integritassérelmi bejelentés beérkezését kdvetéen haladéktalanul megvizsgalja, hogy
a bejelentés

a) az utasitds hatalya ald tartozik-e,

b) szervezeti integritast sérté eseményre vonatkozik-e,

<) tartalmazza-e integritdsi vagy korrupciés kockazat gyanujat,
d) megalapozott-e,

e) igényel-e vizsgalatot, illetve a vizsgalat mell6zhet6-e,

f) igényel-e slirgds intézkedést.
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23.§

24.§

25.§

)

Ha az integritds tandcsadd a bejelentés elézetes értékelése alapjan azt dllapitia meg, hogy az nem mindsiil

integritassérelmi bejelentésnek, de azzal kapcsolatban mds jogszabdly vagy normativ utasitds altal kijeldlt szerv,

személy vagy 0Onallo szervezeti egység jogosult eljarni, az integritds tanacsaddé - amennyiben személye

és elérhetésége ismert, a bejelenté egyideji értesitése mellett — haladéktalanul

a) javaslatot tesz az elndknek a bejelentés eljarasra jogosult szervhez torténé attételére, vagy

b) atadja a bejelentést az eljarasra jogosult személynek vagy 6ndllé szervezeti egységnek, az elndk egyideji
tajékoztatasa mellett.

Mellézhet6 kiilondsen annak az integritadssérelmi bejelentésnek a vizsgélata, amely

a) névtelen és a bejelentés érdemi vizsgalatdhoz sziilkséges tovabbi adatok beszerzésére sincs lehetdség,
b) tartalméaban azonos egy korabban mar vizsgalt integritassérelmi bejelentéssel,
<) a bejelentés elSterjesztésére a szervezeti integritast sérté eseményrdl valé tudomasszerzéstdl szamitott

hat hénap vagy az esemény bekdvetkezésétdl szamitott egy év elteltével keriilt sor,
d) nyilvdnvaldéan alaptalan, vagy
e) kizarélag magénvéleményt tartalmaz.

Az integritds tanacsado koteles haladéktalanul téjékoztatni az elnokot, ha a bejelentett szervezeti integritast sérté
eseményben valé kozvetlen vagy kozvetett érintettsége, Gsszeférhetetlensége all fenn. Az integritds tanacsado
a vizsgalatot az elnok altal kijelolt — lehetéség szerint integritds tandcsadd képesitéssel rendelkezé — munkatars
folytatja le.

Az integritds tanacsadd harminc napon belll dont arrél, hogy az integritdssérelmi bejelentés alapjan
kezdeményezi-e a szervezeti integritast sérté esemény eléforduldsi kockazatanak csokkentése érdekében sziikséges
intézkedések megtételét, vagy arra a szervezeti integritdst sértd esemény, integritdsi vagy korrupciés kockazat
nyilvédnvalé hidnya miatt nincs sziikség.

Az integritas tandcsado az érintett 6ndllé szervezeti egység bevonasaval értékeli az integritassérelmi bejelentésben
bejelentett kockdzatot, és magas hatdsu kockdzat észlelése esetén haladéktalanul javaslatot tesz az elndknek
a kockazatkezelés modjara vonatkozdan.

Ha az integritassérelmi bejelentésben foglaltak értékelése nyoman az integritds tanacsadé megallapitja, hogy
a bejelentésben foglaltak nyoméan mas, kilonosen biintetd, szabélysértési, valamint az etikai és a fegyelmi eljaras
kulonos szabalyait tartalmazd normativ utasitds szerinti eljaras lefolytatasanak sziikségessége meriilhet fel, ennek
észlelése esetén haladéktalanul javaslatot tesz az elndknek a szlikséges eljaras kezdeményezésére vonatkozdan.

Az integritds tandcsadd az integritdssérelmi bejelentés vizsgalatdba a Hivatal barmely munkatdrsat bevonhatja,
akirél feltételezhetd, hogy az integritassérelmi bejelentéssel 6sszefiiggésben olyan informaciéval rendelkezik,
ami a vizsgdlat eredményét érdemben befolydsolhatja. A munkatarsak kotelesek az integritds tandcsaddval
egyuttmdkodni.

Az integritds tanacsadd az integritassérelmi bejelentés vizsgalata kdrében a munkatdrstél irdsbeli nyilatkozatot
kérhet, ellenérizheti az elektronikus beléptetérendszer és a vagyonvédelmi célbol mikodtetett kamerarendszer
adatait, valamint a bejelentés szempontjabol relevans iratokat megvizsgélhatja.

Ha az integritassérelmi bejelentés jellege és eredményes intézése azt indokolttd teszi, az integritds tanacsadd
az Ugyben érintett vagy arrél ismerettel rendelkezé6 munkatarsat vagy a munkatars tigyben nem érintett vezetdjét
meghallgatja. A személyes meghallgatasr6l a munkatdrsat a meghallgatds idSpontja elétt legaldbb
egy munkanappal irdsban vagy — ha az irdsbeli értesités akaddlyba Utkdzik — széban értesiteni kell. Az integritas
tanacsadd a szébeli értesités megtorténtét irdsban rogziti. Az értesitésnek tartalmaznia kell a meghallgatés helyét
és id6pontjat, valamint az integritadssérelmi bejelentés targyat. A meghallgatasrél az integritds tanacsado
jegyzokonyvet készit, amelyet az integritas tanacsado altal alairt zért boritékban kell elhelyezni.

Az integritds tandcsadd barmely, az (igy szempontjabdl relevéns iratba betekinthet, arrél masolatot készithet.
A masolatokat az Gigy iratai kdzott az integritds tandcsado altal alairt zart boritékban kell elhelyezni.
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26.8§

27.8

28.8§

29.§

30.§

31.8§

Az integritds tandcsadé az integritassérelmi bejelentés kivizsgalasat megsziinteti, ha az érintett munkatars

a) foglalkoztatasi jogviszonya a vizsgalat tartama alatt megszint,

b) ellen ugyanazon magatartas miatt biintet6-, szabalysértési, fegyelmi eljaras indult, vagy per van folyamatban,

<) a terhére rott szervezeti integritast sérté eseményt nyilvanvaléan nem kovette el, vagy annak elkdvetése nem
bizonyithato.

Az integritds tanacsadé az integritassérelmi bejelentés alapjan inditott vizsgalatot annak meginditdsatdl szamitott
harminc napon belil lefolytatja, és annak lezardsaként intézkedési javaslatot tesz az elnok részére.

Az elndk altal jovédhagyott intézkedési javaslat alapjan az integritds tandcsadéd gondoskodik a feltart hibdk,
hidnyossagok, illetve a jogsérté magatartds megsziintetése érdekében sziikséges intézkedések foganatositasanak
el6készitésérodl és a végrehajtasuk nyomon kdvetésérdl.

Az integritds tandcsadé a megbizatasa sordn tudomasara jutott személyes adatokat és egyéb bizalmas adatokat
koteles — a megbizatdsa megsziinése utan is — megdrizni, azokat a megbizatasaval 6sszefliggé feladat ellatasa korén
kivil nem hasznalhatja fel, és koteles gondoskodni arrél, hogy illetéktelen személy ilyen adatokat ne ismerhessen
meg. E rendelkezést megfelel6en alkalmazni kell az integritas tandcsadd tevékenységével Osszefliggé feladatai
ellatasa soran az ilyen személyes adatokat vagy egyébként bizalmas adatokat megismerd egyéb munkatarsra is.

Az integritds tandcsadd az érintett munkatdrsat és az integritdssérelmi bejelentést tevé személyt haladéktalanul
tdjékoztatja az integritdssérelmi bejelentés kivizsgdlasanak eredményérél, ennek keretében

a) az altala kezdeményezett eljarasrol vagy egyéb intézkedésrél vagy
b) az eljards vagy intézkedés kezdeményezésének mellézésérél és annak indokarol, valamint
<) az integritassérelmi bejelentés nyoman tett esetleges munkaltatéi intézkedésrél.

Az integritassérelmi bejelentésekrél az integritas tandcsadd nyilvantartast vezet, amely tartalmazza

a) a bejelentéssel érintett magatartas leirdsat,

b) a bejelentés beérkezésének idépontjat,

c) az (1) bekezdésben maghatdarozott informacidkat.

Az integritds tandcsadd a (2) bekezdés szerinti nyilvantartast évente, a 17. § szerinti beszdmoldval egyidejlileg
az elndk elé terjeszti.

Ha kiilsé ellen6rzd szerv észlel szervezeti integritast sérté eseményt, az ellenérzésben érintett 6nallé szervezeti
egység vezetdje megkildi a kiilsé szerv ellendrzési jelentését az integritds tandcsadd részére, valamint
tdjékoztatasul az 6nalld szervezeti egység tevékenységét iranyitd vezetd és a f6titkar részére.

A belsé ellenbrzés soran feltart szervezeti integritdst sérté esemény esetén a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellen6rzésérdl szol6 jogszabalyban és a jelen utasitasban foglaltak szerint kell eljarni,
azzal, hogy kiilon kell vizsgalni az aldbbiakat:

a) az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kovetés hatékony
mukodésével kapcsolatos szempontokat, ideértve a rendszer esetleges hidnyossagait és azok lehetséges
megoldasat,

b) az esetleges vezet6i mulasztasokat a megel6zés és a kovetkezmények elhdritasa vagy mérséklése terén,

<) az intézkedések esetleges eredménytelenségének okat, valamint

d) a korabbi kapcsolodo tapasztalatokat, az ezzel kapcsolatos dokumentécio esetleges hidnydnak okat.

Indokolt esetben a munkatérsakat a szervezeti integritdst sérté eseménnyel érintett korben sziikség szerint
tdjékoztatni kell a szervezeti integritdst sérté eseményrdl, annak kdvetkezményeirdl, a kivizsgalds eredményérdl,
az annak nyoman hozott intézkedésrél és a jovébeli hasonld szervezeti integritast sérté esemény megel6zésének
lehetdségérél és madjarol.
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32.§

33.8§

35.8

M

IV. FEJEZET
AZ ERDEKERVENYESITOK FOGADASA

13. Az érdekérvényesitok fogadasanak rendje

A Hivatal munkatérsa — feladatellatdsa soran vagy feladatellatasahoz kapcsoléddan — érdekérvényesitével akkor
taldlkozhat személyesen, ha a taldlkozot vezetdje, az 6nalld szervezeti egység vezetdje esetén a szervezeti egység
tevékenységét iranyitd vezetd - az elnok kozvetlen irdnyitdsa ala tartozé 6nallé szervezeti egység esetén a fétitkar —
(e § alkalmazésdban a tovadbbiakban egyiitt: vezetd) jovahagyta.

Az érdekérvényesitével torténd személyes talalkozén - kilonds tekintettel a kdzbeszerzésekkel, beszerzésekkel,
palyazatokkal és foglalkoztatasi jogviszony létesitésével 6sszefliggd, tovabba pénziigyi, fejlesztési targyu és eurdpai
uniés tamogatasi forrds kezelésével, elosztasaval, felhasznélasdval kapcsolatos ligyekre - a munkatérs
és az érdekérvényesitéd mellett a vezeté - vagy a vezeté akadalyoztatdsa esetén az éltala kijeldlt munkatérs —
részvétele kotelezé.

A munkatérs feladatelldtdsaval Osszefliggésben, az érdekérvényesité elére nem jelzett, varatlan személyes
megjelenésérél vagy a munkatdrs munkahelyen kiviili személyes megkeresésérdl vezetéjét irdsban tajékoztatni kell.
A munkatars az el6re nem jelzett, varatlan talalkozé soran az érdekérvényesitével megbeszélést nem folytathat.

A munkatars tajékoztatdjanak ki kell terjednie legaldbb

a) az érdekérvényesité nevére,

b) az érdekérvényesit6 altal képviselt szervezet nevére,
<) a személyes taldlkozé céljara,

d) a személyes talalkozé idépontjara, valamint

e) a személyes taldlkozé helyére.

Ha a munkatdrs a személyes taldlkozéval kapcsolatban szervezeti integritdst sérté6 eseményre vonatkozé
informaciéval rendelkezik, azt kdteles vezetbjének és az integritds tanacsaddnak irdsban bejelenteni.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

14. Hatalybalépés
Ez az utasitds 2021. augusztus 15-én 1ép hatélyba.
15. Atmeneti rendelkezések

Az integrdlt kockdzatkezelés eljardsrendjének Il. Fejezetben megdllapitott szabdlyait 2022. januar 1-jétél kell
alkalmazni.

Az (1) bekezdésben megallapitott idépontot megel6zéen a folyamatmodellek és ellen6rzési nyomvonalak ezen
utasitds szerinti elkészitésének, valamint a kockazatok ezen utasitas szerinti azonositdsdnak és értékelésének
Utemezésére az integritds tandcsadd tesz javaslatot a fotitkar részére az utasitas hatdlybalépését kovetd
harminc napon belil. A folyamatgazddk a fétitkar altal megallapitott Utemezés szerint elkészitik
a folyamatmodelleket és ellenérzési nyomvonalakat, valamint elvégzik a kockdzatok azonositdsat és értékelését.
Az e bekezdés szerint elkészitett folyamatmodell és ellenérzési nyomvonal médositéséra, valamint az e bekezdés
szerint elvégzett kockazatértékelés fellilvizsgalatara a 10. §-t és a 18. §-t kell alkalmazni.

16. Mddosito rendelkezések

A Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és mukodési szabdlyzatardl szélé 2/2020. (VII. 14.) GVH utasitas
(a tovabbiakban: Szmsz.) 13. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»(2) Az Ggyrendnek 6sszhangban kell lennie a Gazdaséagi Versenyhivatal integralt kockazatkezelési eljarasrendjérél
és a szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendjérél szolé utasitds szerint kozzétett
folyamatmodellekkel”
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36.§

(2) Az Szmsz. 28. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

#(3) A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérél szolé6 370/2011. (XI. 31.)
Korm. rendelet [a tovabbiakban: 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet] szerinti belsé kontroll felelés feladatait
- az integralt kockdazatkezelési rendszer koordinaldsara és miikodtetésére vonatkozd feladatokat is ideértve —
a 73. § szerinti integritas tanacsadé latja el az elndk irdnyitasaval”

Az Szmsz.

a) 28. § (1) bekezdésében az ,A Hivatalban integrélt” sz6vegrész helyébe az ,A Hivatalban kiilon utasitdsban
meghatarozottak szerint integrélt” szoveg,

b) 29. § (3), (4) és (6) bekezdésében, 30. & (1) és (2) bekezdésében és 31. § (4) bekezdésében
az,a kontrollkoordindtor” szévegrész helyébe az,az integritas tandcsadd” széveg,

c) 31. § (3) bekezdésében az,a kontrollkoordinadtort” szovegrész helyébe az,az integritas tanacsadot” széveg,

d) 32. § (1) bekezdésében az ,a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl sz6l6
370/2011. (XIIl. 31.) Korm. rendeletben [a tovdbbiakban: 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet]” sz6vegrész
helyébe az,a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet” sz6veg,

e) 38. § (1) bekezdésében az ,a kontrollkoordindtornak” szévegrész helyébe az ,az integritds tandcsadonak”
szovegq,

f) 78. & (2) bekezdésében a ,kontrollkoordinator” szovegrész helyébe a,belsé kontroll felel6s” széveg,

a) 84. § 38. pontjadban a ,szabdlytalansdgok” szovegrész helyébe a ,szervezeti integritdst sérté események”
szOveg és

h) 3. melléklet 1. pont 1.1. pont 1.1.2. alpontjaban a ,kontrollkoordinatori” szovegrész helyébe a ,belsé kontroll
felel6si” szoveg

Iép.

Hatalyét veszti az Szmsz.

a) 28.§ (2), (4) és (5) bekezdése,

b) 23. alcime,

c) 48. alcime és

d) 50. alcime.

Hatalyat veszti az Szmsz.

a) 73. 8 (3) bekezdés c) pontjaban az, , a 72. §-ban meghatarozott” szovegrész és

b)

73. § (3) bekezdés g) pontjaban az,(a tovabbiakban: sulyos szabdlytalansag)” szovegrész és az,, , a 74. §-ban
meghatarozott” szovegrész.

17. Hatalyon kiviil helyez6 rendelkezések

Hatalydt veszti a Gazdasdgi Versenyhivatal ellenérzési nyomvonalardl, a szabdlytalansagok kezelésének
eljarasrendjérél és kockazatkezelésének eljardsrendjérdl sz616 25/2015. (XI. 27.) GVH [25/2015. (XII. 4.) GVH] utasités.

Rigd Csaba Baldzs s. k.,

elnok
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HIVATALOS ERTESITO - 2021.évi40.szam

Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 45/2021. (VIIl. 13.) KKM kozleménye
a Karpatok védelmérél és fenntarthato fejlesztésérol sz616 Keretegyezmény moédositasa kihirdetésérol sz616
6/2018. (ll. 6.) Korm. rendelet 2. §-a és 3. §-a hatalybalépésérdl

A 306/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelettel kihirdetett Karpatok védelmérdl és fenntarthatd fejlesztésérdl szolo
Keretegyezmény 19. Cikkely 4. pontja az aldbbiak szerint rendelkezik a 6/2018. (ll. 6.) Korm. rendelettel a Magyar
Kozlony 2018. februar 6-i, 14. szamaban kihirdetett, Karpatok védelmérdl és fenntarthatd fejlesztésérdl szold
Keretegyezmény modositésa (a tovabbiakban: Médositas) hatélybalépésérdl:

Az Egyezmény moddositasai ratifikdlas, jovahagyas vagy elfogadds targyat kell hogy képezzék. A mddositasok
a negyedik ratifikacios, jovahagyasi vagy elfogadési eszkoz elhelyezésének idépontjatdl szamitott 90. napon lépnek
hatdlyba. Ezutdn a modositasok barmely mas Részes Fél szamdra az 6 ratifikaldsi, jovahagyasi vagy elfogadasi
eszkdzének elhelyezésétdl szamitott 90. napon Iépnek hatalyba.”

A Modositas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljestilésének napja: 2021. méjus 7.
A Médositas hatdlybalépésének naptari napja: 2021. augusztus 5.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Karpatok védelmérdl és fenntarthato fejlesztésérdl szold Keretegyezmény
modositasa kihirdetésérdl sz616 6/2018. (II. 6.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdésével megéllapitom, hogy a Karpatok
védelmérdl és fenntarthato fejlesztésérdl szolé Keretegyezmény modositasa, valamint az annak kihirdetésérél szolo
6/2018. (Il. 6.) Korm. rendelet 2. §-a és 3. §-a 2021. augusztus 5-én, azaz kettéezerhuszonegy augusztus 6tddikén
Iépett hatdlyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter




lll. Kozlemények

Az innovacioért és technologiaért felel6s miniszter kézleménye
az Europai Unié Kibocsatas-kereskedelmi Rendszerén (EU ETS) beliili Iétesitmények részére a IV. kereskedési idoszak 2021-2025 kozotti részidoszakara
vonatkozd ingyenes kiosztasra meghatarozott kibocsatasiegység-mennyiségeinek kozzétételéraol

Az Uveghazhatdsu gazok kozosségi kereskedelmi rendszerében és az eréfeszités-megosztasi hatarozat végrehajtasdban valo részvételrél sz616 2012. évi CCXVII. tdrvény végrehajtasdnak
egyes szabalyairdl sz6l6 410/2012. (XII. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ugkr. Vhr.) 8. § (4) bekezdése szerint:,,A Nemzeti Végrehajtasi Intézkedéseket, tovabba az annak alapjan késziilt
nemzeti kiosztasi tablat az Europai Bizottsag jovahagyasat kdvetéen a Nemzeti Klimavédelmi Hatdsag a honlapjan kézleményben teszi kdzz¢, és gondoskodik annak Hivatalos Ertesitében
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valo kozzétételérdl!”

Forgalmi
jegyzékbeli Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
Uzemeltet6 neve Létesitmény neve
létesitmény-
azonositd kod
2021 2022 2023 2024 2025
Alfa-Nova Energetikai Alfa-Nova Kft.
8 Fejlesztd, Tervezé Szolnoki Terlleti lgazgatdsag 1631 1589 1547 1505 1463
és Vallalkozé Kft. Széchenyi FGtému
Alfa-Nova Energetikai
9 Fejleszto, Tervezé Jozsef Attila Fitém 673 656 638 621 604
és Vallalkozo Kft.
36 Alpiq Csepel Kft. Alpiqg Csepel Il. Erémd 11030 10 746 10463 10179 9896
234 ALTEO-Therm Kft. Furedi utcai Gdzmotoros Blokkflitéerému 3605 3512 3419 3327 3234
80 ALTEO-Therm Kft. GyOri Erém( 1096 1067 1039 1012 984
97 ALTEO-Therm Kft. Kazincbarcikai Fitéeréma 4810 4687 4563 4439 4316
174 ALTEO-Therm Kft. Soproni Erém{ Kft. 2219 2163 2105 2048 1991
172 ALTEO-Therm Kft. Tiszaujvarosi Flitéerému 3138 3057 2977 2896 2815
Arconic-Kofém Mill o .
6 Arconic-Kéfém Mill Products Hungary Kft. 57 890 57 890 57 890 57 890 57 890
Products Hungary Kft.
201649 AUDI HUNGARIA Zrt. Audi Hungaria Zrt. — JarmUgyar 3242 3242 3242 3242 3242

SLoy



Forgalmi
jegyzékbeli Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
Uzemeltets neve Létesitmény neve
létesitmény-
azonositd kod
2021 2022 2023 2024 2025
L Austria Juice Hungary Kft.
224 Austria Juice Hungary Kft. o L. o 1211 1211 1211 1211 1211
vésdrosnaményi almalé tizem
13 Bakonyi Erému Zrt. Bakonyi Erému Zrt. Ajkai H6erém 4458 4344 4229 4115 4000
209905 BC-KC Formalin Kft. BC-KC Formalin Kft. 2798 2798 2798 2798 2798
BE-Optimum Korlatolt BE-Optimum Kft.
1000 Y i B o A 1606 1565 1524 1482 1441
Felel6sségUi Tarsasag Gazturbinas kiserém( egység
17 Berényi Téglaipari Kft. Berényi Téglagyar 4940 4940 4940 4940 4940
248 Birla Carbon Hungary Kft. | Birla Carbon Hungary Kft. 157 065 157 065 157 065 157 065 157 065
18 Borsodchem Zrt. BorsodChem Zrt. 430093 430093 430093 430093 430093
19 Borsodi Sérgyar Kft. Borsodi Sorgyar Kft. Gyartelep 1101 1101 1101 1101 1101
Bridgestone Tatabanya . i .
207982 . Bridgestone Tatabanya Termeld Kft. 2080 2027 1974 1920 1867
Termel§ Kft.
. Budapest Airport Zrt. Liszt Ferenc
21 Budapest Airport Zrt. . s 2480 2480 2480 2480 2480
Nemzetkdzi Replilétér
Budapesti Erém ZRt.
22 Budapesti Erému ZRt. Kelenfoldi Kombinalt Ciklusu Gazturbinas 28 046 27 326 26 604 25884 25163
Hészolgaltato Erdmi
Budapesti ErémU ZRt.
23 Budapesti ErémU ZRt. Kispesti Kombinalt Ciklusu Gazturbindas 22521 21942 21363 20785 20206
Hdszolgaltatd Erém
Budapesti Erém ZRt.
24 Budapesti Erému ZRt. Ujpesti Kombinalt Ciklusu Gazturbinas 35745 34827 33907 32989 32071
Hészolgaltatd Erémii
Budapesti g
31 L 3 3 Flredi uti FGtému 5609 5609 5609 5609 5609
Tavhészolgaltatd Zrt.
Budapesti , el
30 Rékoskereszturi Flitému 2721 2721 2721 2721 2721

Tavhoészolgaltato Zrt.

910t
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Forgalmi
jegyzékbeli Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
o Uzemeltetd neve Létesitmény neve
létesitmény-
azonositd kod
2021 2022 2023 2024 2025
Budapesti “ g
29 Lo | 3 Ujpalotai Fitémda 3719 3719 3719 3719 3719
Tavhészolgaltatd Zrt.
Budapesti . i a
27 o L Eszak-budai FGtému 2851 2851 2851 2851 2851
Tavhoészolgaltato Zrt.
34 Calmit Hungaria Kft. Mésziizem 68 400 68 400 68 400 68 400 68 400
. Carmeuse Hungaria Kft.
35 Carmeuse Hungaria Kft. T 79745 79745 79745 79745 79745
Beremendi Mészlizem
o Salgétarjan, Salgoé at 31.
259 CHP Erém(i Kft. i R 1259 1226 1194 1162 1129
Gazmotoros kiserdmd
236 CHP-Erémi Kft. Ujpalotai Gazmotoros Erémdi 3959 3857 3756 3654 3552
CREATON South-East
233 Europe Kft Creaton South-East Europe Kft. 18733 18733 18733 18733 18733
37 Csepeli Erém Kft. Csepeli ErémU Kft. 239 239 239 239 239
45% Dreher Sorgyarak Zrt. Dreher Sorgyarak Zrt.* 1756 1756 1756 1756 1756
1004 Drenik Hungary Kft. Tissue papirgyar 5470 5470 5470 5470 5470
Dunacell Dunaujvérosi oL i i
46 Cellulozgyar Kft Dunacell Dunaujvérosi Cellulézgyar Kft. 24160 24160 24160 24160 24160
i Duna-Drava Cement Kft.
47 Duna-Drava Cement Kft. i Y )} 380063 380063 380063 380063 380063
Korlatolt felel6sségU tarsasag
i Duna-Drava Cement Kft.
48 Duna-Drava Cement Kft. Beremendi Gva 311006 311 006 311 006 311 006 311006
eremendi Gyar
246 DUNAFIN Zrt. DUNAFIN Papirgyar 30945 30945 30945 30945 30945
. i , Egis Gyogyszergyar Zrt.
57 Egis Gyogyszergyar Zrt. " : 7 329 7329 7 329 7329 7 329
Kozponti telephely
Egri Vagyonkezel6
59 és TAVEIS Zrt EVAT Zrt. 1876 1876 1876 1876 1876
vfl .
252 Energo-Ho6term Kft. Epiték uti Gazmotoros Fiitéerémdi 3849 3751 3652 3553 3454
ENERGOTT Fejlesztd L, o
251 i B Verebély uti Gdzmotoros Flitéer6mu 3134 3053 2973 2892 2812
és VVagyonkezel6 Kft.
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Forgalmi
jegyzékbeli Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
Uzemeltets neve Létesitmény neve
létesitmény-
azonositd kod
2021 2022 2023 2024 2025
67 FALCO Zrt. FALCO Zrt. szombathelyi telephelye 39654 39654 39654 39654 39654
1005 FGSZ Foldgazszallitd Zrt. Bata kompresszorallomas 6 6 6 6 6
L FGSZ Foldgéazszallitd Zrt.
117 FGSZ Foldgazszallitd Zrt. i i i 12192 12192 12192 12192 12192
Beregdaréc Kompresszorallomas
L FGSZ Foldgazszallitd ZRt.
120 FGSZ Foldgazszallitod Zrt. L j | 3 752 752 752 752 752
Hajduszoboszlé Kompresszorallomas
e FGSZ Foldgazszallitd Zrt.
121 FGSZ Foldgazszallitd Zrt. i . i i 1732 1732 1732 1732 1732
Varosfold Kompresszorallomas
118 FGSZ Foldgazszallitd Zrt. Mosonmagyarévari Kompresszorallomas 7 082 7082 7 082 7082 7082
119 FGSZ Foldgéazszallito Zrt. Nemesbikk Kompresszorallomdas 775 775 775 775 775
206949 FGSZ Foldgazszallitod Zrt. Szada Kompresszorallomas 25 25 25 25 25
Guardian Oroshaza . i i L
i L Guardian Oroshéaza Korlatolt Felel6sségu
78 Korlatolt Felel6sségu i i 79 541 79 541 79 541 79 541 79 541
| j Tarsasag
Tarsasag
81 GyOri Szesz Zrt. GyOri Szeszgyar és Finomitd Zrt. Kazdnhaz 17727 17727 17727 17727 17 727
3 GYOR-SZOL Zrt. Tavhészolgaltatasi
79 GYOR-SZOL Zrt. L . e 12914 12582 12251 11919 11587
Igazgatosag Rozgonyi utcai fliitéerédmu
Hamburger Hungdria Kft.
257 HAMBURGER Hungdria Kft. | vegyestiizelésl er6m 154573 154573 154573 154573 154573
(Hamburger Erém)
Hankook Tire HANKOOK TIRE Magyarorszag Kft. —
253 ) . ) 9199 9199 9199 9199 9199
Magyarorszag Kft. Gumiabroncs gyar
83 Hartmann Hungary Kft. Hartmann Hungary Kft. 3763 3763 3763 3763 3763
963 HEXUM Foldgaz Zrt. SzBT-1 Kompresszor és gazel6készitd lizem 2721 2721 2721 2721 2721
210527 HF. Formula Kft. Csucskazanhaz 0 0 0 0 0
Hungrana Keményit6- L
3 L, Hungrana Keményit6-
91 és Izocukorgyaérté A L 3 88 898 88 898 88 898 88 898 88 898
i i és Izocukorgyarto és Forgalmazd Kft.
és Forgalmazo Kft.

8L0%
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Forgalmi
jegyzékbeli Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
o Uzemeltetd neve Létesitmény neve
létesitmény-
azonosité kéd
2021 2022 2023 2024 2025

IMERYS Magyarorszag IMERYS Magyarorszag

93 Y L, Y L, 5082 5082 5082 5082 5082
Tuzallbanyaggyarto Kft. Tuzalldanyaggyarto Kft.

249 INOTAL Zrt. INOTAL Zrt. - Inotai telephely 11123 11123 11123 11123 11123
ISD DUNAFERR .

51 D v 4 7rt DUNAFERR Meleghengermti 145 765 145 765 145 765 145 765 145 765

unaiVasm Zrt.

ISD DUNAFERR Dunaferr Nagyolvaszté és Konverteres

52 . . S 1436 598 1436 598 1436 598 1436 598 1436 598
DunaiVasmui Zrt. Acélgyartomu
ISD DUNAFERR e

50 Dunai Vasmii Zrt DUNAFERR Zsugoritéma 165720 165720 165720 165720 165720

unai 4 Zrt.
49 ISD Kokszol6 Kft. ISD Kokszol6 Kft. 200 041 200 041 200 041 200 041 200 041
63 ISD POWER Kft. ISD POWER Kft. Erém 83331 81191 79050 76 908 74767
209147 KALL Ingredients Kft. KALL Ingredients Kft. 29927 29927 29927 29927 29927

Kaposvari Onkorményzati

92 Vagyonkezel6 Kanizsai utcai FGitému 2422 2360 2298 2235 2173
és Szolgaltato ZRt.
KECSKEMETITERMOSTAR | Kecskeméti TERMOSTAR Hészolgaéltato Kft.

99 . L L 1457 1420 1382 1345 1307
Hészolgaltatd Kft. Arpadvarosi flitému
KECSKEMETITERMOSTAR | Kecskeméti TERMOSTAR Hészolgaltato Kft.

100 . L i e 4226 4118 4009 3900 3792
Hészolgaltaté Kft. Széchenyivarosi fitému

103 Komléi Flitéerdmu ZRt. Komléi Flitéer6md ZRt. 646 629 612 596 579
Kébéanyahd Tavhétermeld L o

104 i L, Kébanyai Kogeneraciés Erému 7 366 7177 6988 6798 6 609
és Szolgaltato Kft.
KRONOSPAN-MOFA

148 Hungary Kft KRONOSPAN-MOFA Hungary Kft. 34268 34268 34268 34268 34268

264 Kunségi Téglaipari Kft. Kisujszallasi Téglagyér 2600 2600 2600 2600 2600
Lafarge Cement . . i

941 Magyarorszag Kft Kiralyegyhdazi Cementgyaér 289 641 289 641 289 641 289 641 289 641

108 Leier Hungaria Kft. Devecseri Téglagyar 28437 28437 28437 28437 28437

107 Leier Hungdria Kft. Leier Hungéria Kft. Matraderecskei Téglagyar 21508 21508 21508 21508 21508
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Forgalmi
jegyzékbeli Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
o Uzemeltets neve Létesitmény neve
létesitmény-
azonositd kod
2021 2022 2023 2024 2025

110 LIGHTTECH Kft. LIGHTTECH Kft. Uveggyar 3484 3484 3484 3484 3484

Linde Gaz LINDE GAZ Magyarorszag Zrt.
205815 )} ) o . 12943 12943 12943 12943 12943

Magyarorszag Zrt. Kazincbarcikai HYCO 1-2-3 Gizemek
Magyar Cukor Zrt. . i

114 L. i Magyar Cukor Zrt. Kaposvari Cukorgyara 33844 33844 33844 33844 33844
Kaposvari Cukorgyara

L Magyar Foldgéztarold Zrt.
116 Magyar Féldgaztarold Zrt. o o 2016 2016 2016 2016 2016
HajduszoboszIéi Foldgaztarold Déli-telep

132 Magyar Suzuki Zrt. Magyar Suzuki Zrt. Esztergomi gyara 3389 3389 3389 3389 3389

139 Malyi Tégla Kft. Malyi Téglagyar 4518 4518 4518 4518 4518

142 Matrai Erému Zrt. Matrai Erému Zrt. Visonta Erému 4109 4003 3898 3792 3686

144 Mazai Téglagyar Kft. Mézai Téglagyar Ipari és Kereskedelmi Kft. 705 705 705 705 705
Mercedes-Benz .

. Mercedes-Benz Manufacturing
270 Manufacturing Hungary 2455 2455 2455 2455 2455
Hungary Kft.

Kft.
MESZ Mosonmagyarévar L L

145 . L MESZ Mosonmagyarévar Kft. ErémUve 1724 1680 1636 1592 1547
Energiaszolgaltato Kft.
MIHO Miskolci B L

146 . L MIHO Kft. Didsgy6ri kazdnhaz 876 876 876 876 876
Hdészolgaltatd Kft.

127 MOL Nyrt. Algy6 Gaziizem 14 164 14 164 14 164 14 164 14 164

131 MOL Nyrt. MOL Nyrt. Dunai Finomito 1028615 1028615 1028615 1028615 1028615

130 MOL Nyrt. MOL Nyrt. Zalai Finomité 13514 13514 13514 13514 13514

194 MOL Petrolkémia Zrt. MOL Petrolkémia Zrt. 786014 786014 786014 786014 786014
MVM Eszak-Budai

254 Kogeneracios Eszak-Budai F(itéerém Kft. 17 502 17 053 16 603 16153 15704
Flt6erdmu Kft.
MVM MIFU Miskolc Hold utcai Kombinalt Ciklusu

247 . S _ b 12 12 11 1 11
Miskolci Flit6erémii Kft. FGtSturbinas Erému
MVM MIFU . . CCa

147 Miskolc Tatar utcai FGtému 4585 4585 4585 4585 4585

Miskolci Flitéerém Kft.

0z0ot
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Forgalmi
jegyzékbeli Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
Uzemeltetd neve Létesitmény neve
létesitmény-
azonositd kod
2021 2022 2023 2024 2025
MVM MIFU . ) o PP
135 . L Miskolc Tatar utcai Gazmotoros Flitéerémd 1447 1410 1373 1335 1298
Miskolci Flitéerém Kft.
152 Nestlé Hungaria Kft. Nestlé Hungaria Kft. 3266 3266 3266 3266 3266
153 Nitrogénmuivek Zrt. Nitrogénmuivek Zrt. 788376 788376 788376 788376 788 376
NKM Oroszlanyi et e . Y
207495 L, 37,5 MW,, foldgaztizelési forrovizes flitému 4102 4102 4102 4102 4102
Szolgaltato Zrt. !
155 OAM Ozdi Acélm(vek Kft. | Ozdi Acélmivek Kft. 22917 22917 22917 22917 22917
60 O-I Hungary Kft. O-I Hungary Kft. - Oroshazi Uveggyar 31585 31585 31585 31585 31585
Ozdi Tavhétermeld és o
156 o, Ozdi Tavhé Kft. 2634 2566 2498 2431 2363
Szolgaltato Kft.
210166 PANNONGREEN Kft. Nyiregyhdazi Kombinalt Ciklust Erém(i 0 0 0 0 0
Pannon Héerémd
Energiatermeld, o i Ea
158 . Pannon Héeré6mua Zrt. Pécsi Erém 8249 8037 7 826 7614 7 402
Kereskedelmi
és Szolgaltato Zrt.
201935 Pannonia Bio Zrt. Bioetanol Uzem - Dunaféldvar 77 998 77 998 77 998 77 998 77 998
161 Papateszéri Téglaipari Kft. | Papateszéri Téglagyar 9202 9202 9202 9202 9202
PICK Szeged Szaldmigyar T
o L PICK Szeged Szalamigyar és Huslizem Zrt.
162 és Huslizem Zartkorien . ; 2123 2123 2123 2123 2123
o i kozponti telepe
MUikodd Részvénytarsasidg
PIONEER HI-Bred Termeld N .
1006 i L, Szarvasi Vetémagiizem 867 867 867 867 867
és Szolgaltato Zrt.
Raba Energiaszolgaltatd L i
166 Kt Reptéri kazéntelep 565 551 536 522 507
Raba Futomu Gyarto i L L.
167 i ; Réba Futom Kft. Reptéri telephely 2247 2247 2247 2247 2247
és Kereskedelmi Kft.
168 RATH Hungéria Kft. RATH Hungdria Kft. - T(izall6 téglagyér 4279 4279 4279 4279 4279
169 Richter Gedeon Nyrt. Richter Gedeon Nyrt. 12956 12956 12956 12956 12956
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Forgalmi
jegyzékbeli Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
o Uzemeltets neve Létesitmény neve
létesitmény-
azonositd kod
2021 2022 2023 2024 2025
Rockwool HUNGARY
. o ROCKWOOL Hungary Kft.
261 Szigetel6 Gyarto Tapolcai avér 21986 21986 21986 21986 21986
és Kereskedelmi Kft. P 9
190 Salgé Vagyon Kft. Varosi FGtému 903 880 857 834 810
SILKEM Hungary Kft.
111 SILKEM Hungary Kft. Ajkai Telephelye 31331 31331 31331 31331 31331
. Sopron Holding Zrt.
175 Sopron Holding Zrt. . o 1098 1098 1098 1098 1098
Kéfaragd téri Fitému
112 STRABAG Aszfalt Kft. lllatos uti keveréiizem 2075 2075 2075 2075 2075
Szekszardi
Tavhészolgaltato Szekszardi Tavhészolgéltatd NKft.
7 , e 3318 3318 3318 3318 3318
Nonprofit Korlatolt Déli FGitému
FelelésségUi Tarsasag
250 SZEPHO Zrt. Bakony Gti Gazmotoros Flitéerémii 4018 3915 3812 3708 3605
184 SZEPHO Zrt. SZEPHO Zrt. 4327 4216 4105 3994 3882
179 SZETAV Kft. Eszak vr. I/B. Ftémi 2355 2355 2355 2355 2355
181 SZETAV Kft. Felsévaros II. FGtémad 1215 1184 1153 1121 1090
182 SZETAV Kft. Rékus I. FGtému 2272 2272 2272 2272 2272
Szombathelyi Szombathelyi TAvhészolgaltatod Kft. —
188 L Lo . 3187 3187 3187 3187 3187
Tavhészolgdéltato Kft. Vizontd u.
189 Tapolcaf6i Téglaipari Kft. Tapolcaf6i Téglagyar 1644 1644 1644 1644 1644
191 Tatabanya Erému Kft. Tatabanya Erému Kft. 12769 12 441 12113 11785 11457
i i TEVA Gyégyszergyar Zrt.
206134 TEVA Gyogyszergyar Zrt. - o 6773 6773 6773 6773 6773
GOdoll6éi Kazénhaza
X 3 TEVA Gydgyszergyar Zrt.
193 TEVA Gydgyszergyar Zrt. 24968 24968 24968 24968 24968

Kazdnhaz és gazturbinas kiserému

oy
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Forgalmi
jegyzékbeli Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
o Uzemeltetd neve Létesitmény neve
létesitmény-
azonosité kéd
2021 2022 2023 2024 2025
Tungsram Operations Kft.
. (Kozponti telephely)
75 Tungsram Operations Kft. L ) | 3259 3259 3259 3259 3259
Budapesti Fényforrasgyar
Uvegolvaszté kemence
. Tungsram Operations Kft.
76 Tungsram Operations Kft. . 3 16 883 16 883 16 883 16 883 16 883
Nagykanizsai Gyar Uvegolvaszté kemence
200 TVK-Erémd Kft. TVK-Erémd Kft. 1839 1839 1839 1839 1839
98 Univer Product Zrt. Univer-Product Zrt. 3697 3697 3697 3697 3697
Varpalotai Kbzszolgaltatod i i i o
204 Nonprofit Kft Varpalota Hétvezér utcai Fitému 1768 1723 1677 1632 1586
Veolia Energia .
41 Magyarorszig Zrt Debreceni Telephely 21003 20463 19923 19384 18 844
Veolia Energia .
43 , Dorogi Erém(i 10873 10593 10314 10034 9756
Magyarorszag Zrt.
Veolia Energia i .
154 i Nyiregyhazi Telephely 10981 10 698 10417 10134 9852
Magyarorszag Zrt.
Veolia Energia , . (s
206762 | VEMO Szédzhalombattai Kazanhaz 2732 2732 2732 2732 2732
Magyarorszag Zrt.
Veolia Energia Veolia Energia Magyarorszag Zrt.
173 i i . 1616 1574 1533 1491 1450
Magyarorszag Zrt. gazmotoros erémuve
Villeroy & Boch . i
208 Magyarorszég Kft Villeroy & Boch Magyarorszag Kft. 13083 13083 13083 13083 13083
210641 VIRESOL Kft. Viresol Kft. Gabonafeldolgozé Gizem 0 0 0 0 0
~VKSZ"Veszprémi e
87 L ) L Fatému 1543 1543 1543 1543 1543
Kozlizemi Szolgaltatd Zrt.
Wienerberger WIENERBERGER Zrt.
271 L N i 18183 18183 18183 18183 18183
Téglaipari zRt. Balatonszentgyorgyi Téglagyar
Wienerberger WIENERBERGER Zrt.
213 3299 3299 3299 3299 3299

Téglaipari zRt.

K&szegi Téglagyara
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Forgalmi
jegyzékbeli Kiosztasra meghatarozott mennyiségek
o Uzemeltetd neve Létesitmény neve
létesitmény-
azonosité kéd
2021 2022 2023 2024 2025
Wienerberger Wienerberger zRt.
209202 g X o ) 15569 15569 15569 15569 15569
Téglaipari zRt. Orbottyani Téglagyér
Wienerberger WIENERBERGER zRt.
210 L ) ) ) 12236 12236 12236 12236 12236
Téglaipari zRt. Solymar |. Téglagyara
Wienerberger WIENERBERGER Zrt.
232 L. . o, , 14100 14100 14100 14100 14100
Téglaipari zRt. Tiszavasvari Téglagyara
WIENERBERGER zRt.
210522 WIENERBERGER zRt. L o , 0 0 0 0 0
Békéscsabai téglagyéra
Wienerberger zRt.
199 WIENERBERGER zRt. . . 14 206 14 206 14 206 14 206 14 206
Csabai cserépgyara
Wienerberger zRt.
196 WIENERBERGER zRt. . ] . 4154 4154 4154 4154 4154
Csornai Cserépgyara
Lo Zalakeramia Zrt.
227 Zalakerdmia Zrt. L, , 8373 8373 8373 8373 8373
Romhanyi Gyaregysége
o Zalakeramia Zrt.
228 Zalakeramia Zrt. e, , 15517 15517 15517 15517 15517
Tofeji Gyaregysége
229 Zoltek Vegyipari Zrt. Zoltek Zrt. 34995 34995 34995 34995 34995
Megjegyzések:

- A 2020. évben bezart létesitmények (Greenergy-Power Kft. — Rakoskeresztdri Gazmotoros Fitéerémd; EGIS Gyogyszergyar Zrt. Kérmendi Gyaregység) az Ugkr. Vhr. 12. § (13) bekezdése

értelmében a 2021. évtdl kezd6déen nem jogosultak kvétakiosztésra, és ennek megfeleléen a kiosztasi téblaban nem keriltek feltlintetésre.

- A *-gal jelélt létesitmény (Dreher Soérgyarak Zrt) a 2021. évben keriilt bezarasra, ezért az Ugkr. Vhr. 12. § (3) bekezdése értelmében a 2022. évtél kezdédéen nem jogosult

kvétakiosztasra.

Schanda Tamds s. k.,
miniszterhelyettes

124014
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A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskényvekrol

A Belligyminisztérium nyilvantartdsok vezetéséért felelés helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondsardl sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmtdrzskdnyvek sorszamat teszi kozzé:

728657E 698682C

000519BT 015946P 016708S 033389D 048794T 064848N
064951T 069981BT 080384K 094196R 0993291 1023531
1255177 178454R 196901R 240549P 244167BT 259473R
261700M 285633P 327887R 362235C 377329) 383099L
410351M 4287811 4427651 4692408 482174S 486347)
502299H 518863K 530311P 546107R 548978T 619004P
629346P 646454) 659419P 667548R 687056R 695923AT
706842N 708007T 710490R 750676D 792221P 800406P
810571E 831399M 855199T 866879D 868013P 871059T
888058P 890963H 894018T 9225027 9454811 960440N
967612M 009568P 028679M 036640N 055990R 079862R
099924G 100995F 107458S 116189M 121805K 136995S
152124L 155620BT 164914) 171601K 174713) 185693N
187477AT 188981T 191646C 1976945 198969M 2036365
219056M 227729) 237151B 258876E 2787555 291174AT
308443L 313329M 336740K 337547K 340835R 349969N
355682K 356268AT 359259N 363243H 376944AT 377119M
414867H 415384S 431428N 434883AT 479546P 522593L
524691AT 525675R 527887K 5362075 538759G 583698AT
591498F 597455H 6414995 661109l 676972P 689811L
695125AT 7000025 709564N 726696M 753679R 754902AT
7592991 776522N 7842955 789596T 8267955 840155N
841551K 844815K 849431AT 851295T 884616S 903408H
904206H 905015K 911357T 926863M 990796H 9911425
000215L 000614L 004486 0215767 022482T 0450075
063328P 077665F 081704T 095988E 127360) 129579M
132215P 158286K 161666H 200578F 205296M 232335N
247815T 283993M 288863l 302932H 333427M 362597T
402984F 4035471 426785K 437233S 478197P 500334T
504022H 520561E 548228P 558616M 564927E 571070M
589436R 590788P 599269R 625124P 6319275 641078AT
653490R 681726) 684918B 709198P 730483AT 735880P
753665M 765156P 772713D 790591AT 793729M 804168P
826789E 858737E 863520F 885197E 897605T 9257007
946279R 954585R 971446D 011255B 026785l 041592P
063693T 063962BT 069019AT 077547L 088859E 100221R
110592J 113012P 113487R 1294645 136845N 146563AT
150881N 159475L 162561M 172940E 176163AT 180700N
186794R 189563G 203762N 205363M 208556R 234514S

241638S 270222M 278378AT 283547T 285242M 305102G
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310132l

347223L
379756R
424765N
485469R
608531G
653521P
688794M
767019N
792880R

808614P
837531N
8579417
8880795
929553P
990255R
030402M
102824K
239483BT
301455P

379758R
480612T
536457T
587526N
672708P
717388K
821567S
913272AT
978080C
1214625

313973K
548208AT
7066765
883680R

315495AT
359540R
383132R
431548T
491422AT
618096E
6647525
717413N
7706685
797997H

812268M
8414895
860651M
891654R
947595B
992857R
043452BT
112066BT
240077
301898

385056M
485007M
549985K
6040715
678880A
731042AT
821596AT
9200915
984888N
160320G

343249H
6011471

729604N
896834T

Budapest, 2021. augusztus 11.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

323114F
362053L
389295R
432544N
499983F
6254467
664949H
749813C
770849T
801622P

820503T
842074)
861234AT
895569T
952821T
993215L
044262AT
145134
246076AT
306394M

398540l
501908G
569008R
634693F
691203AT
766500E
884663N
9366325
993908P
182291K

346938K
672956C
7420805

330308H
362878M
399363l
439161)
538722T
629196P
668386M
755480H
777235H
801900F

8238465
843957P
866569R
920260P
962052L
010035L
087296G
180129BT
248944
309838N

405677R
504890G
570668T
657162P
698251J
791843P
885108M
964082K
062196P
233291BT

3836765
674955N
775875D

334744E
364190L
413649L
465273S
571814R
641484K
680371P
761373AT
785561R
802043R

825947AT
8492285
869586R
921038A
964859H
019317)
091158N
201075L
249571AT
310816P

435299N
519181S
581516R
661216L
712415S
816809AT
894642K
965588N
069774R
245796M

429941S
690171B
806281K

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.
A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.
A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.

3377290L
368040C
424640AT
481794R
590452D
6524305
681179AT
763262C
789001T
806960T

833622AT
8543317
8821267
926365M
975068R
022038)J
100107C
205099AT
277453K
355171S

437441L
519706l
584855P
667043AT
7165625
821402R
9058965
975075)
106342L
286452P

4752571
690261N
807665R



	I.	Utasítások
	A Miniszterelnökséget vezető miniszter 13/2021. (VIII. 13.) MvM utasítása 
az állami projektértékelői jogviszony keretében végzett értékelési feladatok díjazásának általános alapelveiről, hatáskörök átruházásáról szóló 1/2021. (I. 7.) MvM utasítás módosít
	A honvédelmi miniszter 40/2021. (VIII. 13.) HM utasítása 
a Honvédelmi Minisztérium által nyújtott lakhatási támogatásokkal összefüggő feladatok ellátásáról szóló 26/2010. (II. 26.) HM utasítás módosításáról
	A honvédelmi miniszter 41/2021. (VIII. 13.) HM utasítása 
a hadisírgondozással kapcsolatos ágazaton belüli feladatmegosztásról és az azzal összefüggő 
pályázati tevékenységről
	A külgazdasági és külügyminiszter 9/2021. (VIII. 13.) KKM utasítása 
a Külgazdasági és Külügyminisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 
4/2019. (III. 13.) KKM utasítás módosításáról
	A pénzügyminiszter 7/2021. (VIII. 13.) PM utasítása 
a Magyar Államkincstár Szervezeti és Működési Szabályzatáról
	Az Állami Számvevőszék elnökének 3/2021. (VIII. 13.) ÁSZ utasítása 
az Állami Számvevőszék Szervezeti és Működési Szabályzatáról
	A Gazdasági Versenyhivatal elnökének 10/2021. (VIII. 13.) GVH utasítása 
a Gazdasági Versenyhivatal integrált kockázatkezelési eljárásrendjéről és a szervezeti integritást sértő események kezelésének eljárásrendjéről

	II.	Nemzetközi szerződésekkel kapcsolatos közlemények
	A külgazdasági és külügyminiszter 45/2021. (VIII. 13.) KKM közleménye 
a Kárpátok védelméről és fenntartható fejlesztéséről szóló Keretegyezmény módosítása kihirdetéséről szóló 6/2018. (II. 6.) Korm. rendelet 2. §-a és 3. §-a hatálybalépéséről

	III.	Közlemények
	Az innovációért és technológiáért felelős miniszter közleménye 
az Európai Unió Kibocsátás-kereskedelmi Rendszerén (EU ETS) belüli létesítmények részére a IV. kereskedési időszak 2021–2025 közötti részidőszakára vonatkozó ingyenes kiosztásra meghatározott
	A Belügyminisztérium nyilvántartások vezetéséért felelős helyettes államtitkára közleménye 
elveszett, eltulajdonított, megsemmisült gépjárműtörzskönyvekről
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