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R Utasitasok

Az innovacioért és technologiaért felelés miniszter 26/2020. (IX. 10.) ITM utasitasa
egyes NFM utasitasok hatalyon kiviil helyezésérdl

A jogalkotdasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.§ Hatalyat veszti

a) a fellgyeleti igazolvanyokrol szolé 7/2011. (. 4.) NFM utasitdas modositasarol szolé 21/2011. (IV. 8.)

NFM utasitas,

b) a protokollkiaddsokrol szélé 29/2011. (V. 23.) NFM utasitds moddositasérdl szélé 39/2011. (VI 21))

NFM utasitas,
Q) a kommunikacios és nyilatkozati rendrél sz616 2/2012. (1. 27.) NFM utasitas,

sz6l6 21/2013. (V. 28.) NFM utasitas,
e) a taxi kartyak hasznalatanak szabdlyozasardl sz616 7/2014. (Il. 27.) NFM utasitas,

f) a Nemzeti Kozlekedési Hatdsdg Szervezeti és MUikodési Szabdlyzatardl sz6l6 23/2014. (V. 30.) NFM utasitas,

valamint

g) a Nemzeti Fogyasztévédelmi Hatdsdg Szervezeti és Mukodési Szabdlyzatardl szolé 36/2015. (XI. 19.)

NFM utasitas,

h) az EGT Finanszirozasi Mechanizmus 2009-2014-es id&szakaval kapcsolatos feladatok végrehajtasanak

rendjérél sz616 10/2016. (V. 27.) NFM utasitas,

i) a Kozponti Informatikai Beszerzési Rendszer miikodtetésérél szold 12/2016. (VII. 5.) NFM utasitas.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Palkovics Ldszl6 s. k.,

innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter

Az innovacioért és technologiaért felelés miniszter 27/2020. (IX. 10.) ITM utasitasa
az Innovacios és Technoldgiai Minisztérium Informatikai és Elektronikus Informaciobiztonsagi
Szabalyzatanak kiadasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott jogkdrémben eljérva - tekintettel
az dllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarél szolé 2013. évi L. torvény 11. § (1) bekezdés

f) pontjdban foglaltakra - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 Az Innovéciés és Technoldgiai Minisztérium Informatikai és Elektronikus Informacidbiztonsagi Szabalyzatét

(a tovébbiakban: IBSZ) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 (1) Az 1. fuiggelék megismerésérél minden felhasznadlé koteles a 3. fliggelék szerinti nyomtatvany kitoltésével

nyilatkozni, az utasitas hatalybalépését — akadalyoztatdsa esetén annak megszlinését - kovetd egy hénapon beliil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti, illetve a késébbi felhasznalok — a jogviszony létrejottével egy idében tett — nyilatkozatat

a felhaszndlé személyi anyagénak, kinevezésének, illetve szerz6désének részeként kell kezelni.
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3.8

4.8

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalydt veszti a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium Informatikai Biztonsdgi Szabalyzatdnak kiadasarél szo6lé
20/2013. (V. 24.) NFM utasitas.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter

1. melléklet a 27/2020. (IX. 10.) ITM utasitdshoz

Az Innovacios és Technolégiai Minisztérium
Informatikai és Elektronikus Informaciobiztonsagi Szabalyzata

1. Altalanos rendelkezések

1.1. Az IBSZ célja az &llami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagérol sz616 2013. évi L. térvény
(a tovabbiakban: Ibtv.) szerinti, az Innovacids és Technoldgiai Minisztérium (a tovabbiakban: ITM) adatkezeldi,
adatgazdai, alkalmazas fejlesztet6i, egyes esetekben Uzemeltetéi mindségében az elektronikus informacios
rendszereiben (a tovabbiakban: rendszerek) kezelt adatok védelmének, a rendszerek bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre dlldsanak biztositasa.

1.2. Az Ibtv.-ben meghatérozott kotelezettség végrehajtasa érdekében

1.2.1. folytonos, zart, teljes korl védelmet teremt meg és biztosit a rendszerek teljes életciklusaban,

1.2.2. a rendszerekkel és adatokkal kapcsolatba keriil6 barmely jogallasu személy tevékenységét szabdlyozza és
ellendrzi,

1.2.3. a biztonsagi szabalyokat megsérté személyek felelésségre vonasa irant a cselekmény sulyahoz igazodva
intézkedik,

1.2.4. az ITM dltal izemeltetett alkalmazasok, felligyelt fejlesztések biztonsdgat megteremti és fenntartja,

1.2.5. a NISZ Nemzeti Infokommunikdcios Szolgaltaté Zartkdrlen Mikods Részvénytarsasag (a tovabbiakban: NISZ)
altal a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgdltatasokrél szélé 309/2011. (XIl. 23))
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 4. §-a alapjan létrejott kozszolgaltatasi szerz6dés alapjan lizemeltetett
rendszerek, illetve nyujtott szolgaltatasok informacidbiztonsagi felligyeletét kozvetett mdédon, a Rendelet Utjan
biztositja az Ibtv. 11. § (3) bekezdése szerint.

2. Szabalyozasi hattér

2.1. Az IBSZ alapja

2.1.1. azinformacios 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény;

2.1.2. a munka torvénykonyvérol sz616 2012. évi l. torvény (a munkavallalok tekintetében);

2.1.3. az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol sz616 2013. évi L. torvény;

2.14. a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési szolgéltatdsokrdl szélé 309/2011. (XIl. 23)
Korm. rendelet;

2.1.5. a Nemzeti Kiberbiztonsagi Koordinaciés Tanacs, valamint a Kiberbiztonsagi Forum és a kiberbiztonsagi agazati
munkacsoportok |étrehozasaval, mikodtetésével kapcsolatos szabalyokrdl, feladat- és hataskortkrél szold
484/2013. (XIl. 17.) Korm. rendelet;

2.16. az elektronikus informdciés rendszerek biztonsagi felligyeletét elldtdé hatésagok, valamint
az informacidbiztonsagi felligyeld feladat- és hataskorérdl, tovabba a zart célu elektronikus informaciés rendszerek
meghatarozasarol sz6l6 187/2015. (VII. 13.) Korm. rendelet;

2.1.7. a Korményzati Adatkdzpont m(ikodésérél szol6 467/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet;

2.1.8. a Korméany tagjainak feladat- és hataskorérdl szold 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet;

2.1.9. a Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zartkérlen
MUkodd Részvénytarsasdg és a kormanyzati informatikai beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérol
sz6l6 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet;
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2.1.10. az egységes Allami Alkalmazas-fejlesztési Kornyezetrél és az Allami Alkalmazas-katalogusrdl, valamint
az egyes kapcsol6dé kormanyrendeletek médositasardl szold 314/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet;

2.1.11. a kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatdsokat egyedi szolgaltatasi megéllapodas
utjan igénybe vevd szervezetekrol, valamint a kdzponti szolgaltatd altal Gzemeltetett vagy fejlesztett informatikai
rendszerekrél sz616 7/2013. (II. 26.) NFM rendelet;

2.1.12. az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szélé térvényben meghatarozott
vezetdi és az elektronikus informaciés rendszer biztonsagaért felelés személyek képzésének és tovabbképzésének
tartalmardl szo6l6 26/2013. (X. 21.) KIM rendelet;

2.1.13. az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol széld 2013. évi L. torvényben
meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informaciés eszkdzokre, termékekre, tovabba
a biztonsdgi osztidlyba és biztonsdgi szintbe soroldsra vonatkozd koévetelményekrél széld 41/2015. (VI 15.)
BM rendelet [a tovédbbiakban: 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet];

2.1.14. Magyarorszag Nemzeti Kiberbiztonsdgi Stratégiajarél szél6 1139/2013. (Ill. 21.) Korm. hatarozat;

2.1.15. Magyarorszag Nemzeti Biztonsagi Stratégidjardl sz616 1163/2020. (IV. 21.) Korm. hatarozat;

2.1.16. az Innovaciods és Technoldgiai Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl szolé 4/2019. (Il. 28.)
ITM utasitas (a tovabbiakban: SzMSz).

3. Altalanos rendelkezések
3.1. Tdrgyi hatdly

3.1.1. Az IBSZ targyi hatalya kiterjed:

3.1.1.1. az ITM-ben keletkezett, kezelt vagy feldolgozott adatokkal technikai vagy technolégiai miveletet végzé,
tarold vagy tovabbitd adatatviteli halozatra és hardverekre (szamitdgépek, laptopok, tabletek, IP- és okostelefonok,
nyomtatdk, kilsé adattdrolé eszkozok, aktiv haldzati elemek, elektronikus adathordozok és hasonlok),
adatbazisokra, alkalmazasokra és rendszerekre (a tovabbiakban egyutt: eszkdz),

3.1.1.2. a 3.1.1.1. alpontban meghatarozott eszkdzokre vonatkozé minden dokumentéciéra (fejlesztési, szervezési,
programozasi, alkalmazasiizemeltetési stb. dokumentumok), fliggetleniil azok formajatél (papir vagy elektronikus),
3.1.1.3. a 3.3. alpontban meghatarozott személyek altal barmely okbdl hasznalt eszkozre, ha azok az ITM felligyelete
alatt 4116 eszkdzzel kapcsolatot - ide nem értve a nyilvanos halézatokat — |étesitenek,

3.1.1.4. a 3.1.1.1. alpontban felsorolt eszk6zokon haszndlt, kezelt, vagy térolt szoftverekre és adatokra
(rendszerprogramok, alkalmazasok, adatbazisok stb.), ideértve az oktatési, teszt és egyéb célra hasznalt adatokat is,
3.1.1.5. az ITM Aéltal kezelt elektronikus adatok teljes korére, keletkezésiiktdl, feldolgozasi és térolasi helylktdl
fuggetlendl.

3.1.2. Nem terjed ki az IBSZ hatalya

3.1.2.1. a minésitett adatokra, illetve a mindsitett adatokat kezel6 rendszerekre,

3.1.2.2. az Ibtv.-ben meghatarozott zart célt informacids rendszerekre,

3.1.2.3.jogszabaly alapjan létfontossagunak kijelolt rendszerekre és rendszerelemekre,

3.1.2.4. a tdmogatasbdl megvaldsulé fejlesztések kdzponti monitoringjardl és nyilvantartdsarél sz616 60/2014. (Ill. 6.)
Korm. rendelet szerinti rendszerekre.

3.1.3. A 3.1.2.4. alpont szerinti rendszerek elektronikus informacios rendszer biztonsagaért az SzMSz 1. melléklet
94. § (1) bekezdés 20. pontja alapjan felel6s személy az elektronikus informacidés rendszer biztonsagaért
felelés személyt (a tovabbiakban: EIRBF) kilon megallapitott eljarasrend szerint — kizarélag nyilvantartasba vétel
céljabol - tajékoztatja:

3.1.3.1. az éltala észlelt informaciobiztonsdgot veszélyezteté eseményekrol és az azokkal kapcsolatban bevezetett
eljarasokrol,

3.1.3.2. a vonatkozd szabalyozasokrol és elemzésekrol.

3.1.4. Azon rendszerek tekintetében, amelyek kapcsan

3.1.4.1. az adatkezel8i jogokat mas szervezet gyakorolja,

3.1.4.2. arendszerrel kapcsolatos kovetelményeket mds szervezet hatarozza meg,

3.1.4.3. az alkalmazaslizemeltetésért, az izemeltetéséért mas szervezet felel,

3.1.4.4. megallapithatd,

3.1.4.4.1. hogy azt tobb szervezet hasznalja vagy hasznalhatja,

3.1.4.4.2. az ITM szdmdra a hasznalatat szerz6dés vagy jogszabaly rendeli el,
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3.1.4.4.3. az ITM nem megrendeld, vagy jogszabalyban az adott szakterliletért és az ahhoz kapcsolédé rendszer
jogszerl miikodésért nem az ITM a nevesitett felel6s,

az ITM csak azon védelmi kovetelmények tekintetében intézkedik, amelyre kdzvetlen rdhatdsa van, igy kilondsen
a felhaszndldi tevékenységekre, a fizikai biztonsagi el6irasokra és hasonld, az ITM dontési jogkdrébe tartozo
feltételekre.

3.1.5. Az ITM lzemeltetési tevékenységet csak dtmenetileg végez, amennyiben jogszabaly vagy kiilon megallapodas
alapjan olyan rendszer keril a felligyelete ald, amely Gzemeltetési feladatokat igényel.

3.2. Teriileti hatdly

3.2.1. Az IBSZ terileti hatdlya kiterjed az ITM éplleteire, tovabbd mindazon objektumokra és helyiségekre,
amelyekben az IBSZ targyi hatdlya alatt meghatarozott eszkdzt haszndlnak, elektronikus uton adatokat,
informacidkat, dokumentumokat hoznak létre, tarolnak, hasznalnak vagy tovabbitanak.

3.2.2. Az IBSZ rendelkezéseit kell alkalmazni a kiilsé munkavégzéshez haszndlt eszkdzdkre is, amennyiben azok
a 3.1. alpont hatalya ala tartoznak.

3.3. Személyi hatdly

3.3.1. Az IBSZ személyi hatalya kiterjed az ITM foglalkoztatasaban allé kormanytisztvisel6kre, munkavallaldkra, akik
munkajuk végzése soradn vagy egyéb céllal, jogosultsaggal, vagy annak hidnyaban, a 3.1. alpont szerinti eszkdzoket
hasznalnak (ideértve azok fejlesztését, karbantartasat és alkalmazds lizemeltetését is), elektronikus Uton adatokat,
informacidkat, vagy dokumentumokat hoznak létre, tarolnak, haszndlnak vagy tovabbitanak, valamint azokra, akik
ilyen tevékenységekkel kapcsolatosan dontéseket hoznak.

3.3.2. Az IBSZ rendelkezéseit kell szerz8déses kotelemként érvényesiteni azon személyek tekintetében, akik
az ITM-mel szerzédéses jogviszonyban allnak és feladataik teljesitése soran vagy egyéb céllal, jogosultsaggal vagy
annak hidnyaban a 3.3.1. alpont szerinti tevékenységet folytatnak.

3.4. Ertelmez6 rendelkezések

3.4.1. Az IBSZ alkalmazésaban:

3.4.1.1. active directory: specialis cim- és névtar szolgaltatas, illetve felhasznal6 azonositas;

3.4.1.2. adatdtvitel: adatok szallitdsa kozvetett, vagy kozvetlen elektronikus 6sszekottetéseken, tavkozlési
rendszeren;

3.4.1.3. adatbdzis: adatok, informaciodk strukturalt 6sszessége;

3.4.1.4. adatgazda: az Ibtv. 1. § (1) bekezdés 3a. pontjaban meghatarozott vezeté, igy az ITM vonatkozasdban
a helyettes allamtitkar, illetve az altala kijelolt személy, amennyiben az dltala iranyitott szervezeti egység az SzMSz
1. melléklet 45. § (3) bekezdés f) pontjaban meghatarozott elektronikus informacids rendszert vesz igénybe
feladatainak elldtasahoz, és e rendszer tekintetében

3.4.1.4.1. adatkezel6ként rendelkezik,

3.4.1.4.2. szakmai irdnyitdsi jogot gyakorol,

3.4.1.4.3. felugyeli a rendszer m{ikodésének megfelel§ségét vagy

3.4.1.4.4. alkalmazés lizemeltetéként jar el.

3.4.1.5. alkalmazds: az eszkdzdket az operdcids rendszer szolgéltatasain keresztiil az ITM dltaldnos vagy szakmai
célfeladat tdmogatd szamitdgépes programok és szakrendszerek;

3.4.1.6. alkalmazdsiizemeltetés: az ITM szakmai tevékenységét tdmogaté programok és szakrendszerek elvart
feladatainak m(ikoddését biztositd tevékenység, igy kiilondsen:

3.4.1.6.1. EIRBF tdmogatasdval az adott rendszer biztonsagi osztalyba soroldsa, és védelmi kdévetelmények
biztositasa,

3.4.1.6.2. EIRBF tdmogatdasaval — ha az az ITM biztonsagi szintjétdl eltér — az alkalmazast hasznald szervezeti egység
biztonsagi szintbe soroldsa, és ennek biztositasa,

3.4.1.6.3. felhasznaldk kezelése, jogosultsdg kezelés,

3.4.1.6.4. alkalmazas beallitasok elvégzése,

3.4.1.6.5. alkalmazas paraméterezése,
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3.4.1.6.6. rendszerkovetés biztositasa, tovabbfejlesztés tdmogatasa,

3.4.1.6.7. Help Desk,

3.4.1.6.8. m(ikodés-, eszkdz- és alkalmazésfelligyelet,

3.4.1.6.9. adatbézis felligyelet,

3.4.1.6.10. rendszeradminisztracio,

3.4.1.6.11. napldzasi tevékenység,

3.4.1.6.12. rendszerdokumentacié elGéllitasa és kezelése, igy kilondsen az Uzletmenet folytonossag, illetve
katasztrofa elhdritasi tery,

3.4.1.6.13. az adott alkalmazas informacidbiztonsdaganak a megvaldsitasa,

3.4.1.6.15. m(ikddésfolytonossag biztositasa,

3.4.1.6.16. mentés kornyezeti bedllitasai,

3.4.1.6.17. auditok és sérlilékenység vizsgalatok megrendelése, lefolytatasa;

3.4.1.7. archivdlds: a ritkdn hasznalt, meghaladottd vélt, de nem selejtezheté adatok, adatbazis részek véltozatlan
formaban torténd hosszu tdvd megbrzése;

3.4.1.8. elektronikus informdcids rendszer biztonsdgdért felelés személy: az Infokommunikdacios Infrastruktura- és
Szolgaltatasfejlesztési Féosztaly vezetdje;

3.4.1.9. értékelés: az elektronikus informacids rendszerekkel kapcsolatos biztonsédgi intézkedések, eljarasrendek,
az elfogadott technologiai értékelési szabvanyok, kovetelményrendszerek és ajanlasok, illetve az IBSZ szerinti
megfeleléségi vizsgalat;

3.4.1.10. fizikai biztonsdg: illetéktelen személyek informécids infrastrukturdhoz vagy informacidkhoz valé szandékos
vagy Véletlen fizikai hozzéaférése elleni intézkedések Osszessége, valamint az illetéktelen személyek vagy illetékes
személyek jogosulatlan tevékenységével szemben az adott strukturdk ellendllé képességét novel6 tervek és
Uutmutatasok 6sszessége, valamint a fizikai védelemre hatdssal bird események megel6zése;

3.4.1.11. helyredllitds: valamilyen behatas kdvetkeztében megsérilt, eredeti funkcidjat ellatni képtelen vagy ellatni
csak részben képes infrastruktura elem eredeti dllapotanak és miikodéképességének biztositasa eredeti helyen;
3.4.1.12. hitelesség: annak biztositdsa, hogy a rendszerbe kerlil6 adatok és informacidk eredetiek, a megadott
forrasbol az abban tarolttal azonos, valtozatlan tartalommal szarmaznak;

3.4.1.13. hozzdférés: az elektronikus informacios rendszer vagy rendszerelem haszndldja szaméra a rendszer
szolgéltatdsainak vagy a szolgaltatasok egy részének ellen6rzott és szabélyozott biztositasa;

3.4.1.14. illetéktelen személy: olyan személy, aki az adathoz, informacidhoz, az informatikai infrastruktirahoz vald
hozzéférésre nem jogosult;

3.4.1.15. infokommunikdcio: az informatika és a telekommunikacid, mint konvergalé teriiletek egytttes neve;
3.4.1.16. informdcié: bizonyos tényekrél, targyakrél vagy jelenségekrdl hozzéférheté formaban megadott
megfigyelés, tapasztalat vagy ismeret, amely valakinek a tuddsat, ismeretkészletét, annak rendezettségét
megvaltoztatja, atalakitja, alapvetéen befolyasolja, bizonytalansagat csokkenti vagy megsziinteti;

3.4.1.17. informdcidbiztonsdg: az adatok és informacidk szandékosan vagy gondatlanul torténé jogosulatlan
gyljtése, karositasa, kozlése, manipuldldsa, moddositdsa, elvesztése, felhaszndlasa, illetve természeti vagy
technoldgiai katasztréfék elleni védelmének koncepcidi, technikai, technikai, illetve adminisztrativ intézkedései.
Az informdcidbiztonsdg része az informatikai biztonsag is, melynek alapelve a bizalmassag, sértetlenség,
rendelkezésre allas;

3.4.1.18. informatikai vészhelyzet: az ITM informacids infrastrukturdjanak ledllasa, szolgaltatdsok megszakadasa,
elérhetetlensége, az ITM informaciés vagyonanak jelentés mértékl sérilése, illetve az ezekkel fenyegeté
rendellenes mlkodés;

3.4.1.19. jogosultsdg: az arra felhatalmazott éltal adott hozzéférési lehetéség valamely informécios infrastrukturahoz;
3.4.1.20. kapcsolattarto:

3.4.1.20.1. az ITM szervezeti egységének vezetdje vagy az arra altala meghatalmazott személy vagy szervezet,
(ideértve az alkalmazaslizemeltet6t is) aki a NISZ vagy az Gizemeltetd, illetve a fejleszt6 felé az adott szakrendszer
tekintetében felmeriil6 szakmai igényeket bejelenti, a miikodési elvarasokat megfogalmazza, illetve az elektronikus
informaciébiztonsagot veszélyezteté eseményeket az EIRBF-nek koteles bejelenteni,

3.4.1.20.2. az EIRBF, aki sajat észlelése, vagy az adatgazdak, alkalmazasiizemeltetdk jelzése alapjan a rendszer(ek)
hibds m(ikddését, a biztonsagi eseményeket a NISZ, illetve a jogszabdlyban meghatarozott szerv felé jelenti,
valamint a bejelentés alapjan javasolt intézkedéseket fogadja,
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3.4.1.20.3. az 1.2.5. pont alapjan a NISZ altal mikddtetett Ugyfélszolgalat, vagy mas kapcsolati forum, illetve helyi
hibaelharitas soran az alkalmazas vagy rendszerlizemeltetd, illetve a fejlesztési és egyéb rendszerszint( jelentésebb
véltozaskezelések esetében az ezzel megbizott lgyfélmenedzser, aki az Uzemeltetett elektronikus informacios
rendszerrel kapcsolatban felmerlilé igényeket, bejelentéseket, biztonsagi esemény jelzéseket befogadja és
kezelésukrél gondoskodik;

3.4.1.21. kévetkezmény: valamely esemény, baleset, beavatkozas vagy tdmadas hatasa, amely tartalmazza a kdzvetett
és kozvetlen kart, a veszteséget, valamint a hatas jellegét, szintjét és id6tartamat;

3.4.1.22. sebezhetdség: olyan fizikai tulajdonsdg vagy miikodési jellemz6, amely az adott informacios infrastrukturdlis
elemet egy adott veszéllyel szemben érzékennyé vagy kihasznalhatéva teszi;

3.4.1.23. SLA: olyan megallapodés, amely az egyes szolgaltatasok (ideértve a biztonsagi szolgaltatdsokat is)
biztositasara vonatkozik, és amely az ITM eszkdzeinek m(ikddtetése érdekében a fejlesztével, vagy az lizemeltetével
a Rendelet alapjan kozvetlendl, vagy kozvetetten, a kormanyzati informatikaért felelés minisztérium utjan kotott
megallapodas, vagy az 1.2.5. pont szerinti szolgaltatasi szerz6dés része, és amely f6 tartalmi elemei:

3.4.1.23.1. adatgazdai és adatkezel6i rendelkezések,

3.4.1.23.2. adatfeldolgozas terjedelme,

3.4.1.23.3. a szolgaltatasok, és szolgaltatasok terjedelme, ellenszolgaltatas,

3.4.1.23.4. a szolgaltatd rendelkezésre éllasa,

3.4.1.23.5. Uigyfél- és rendszertamogatas, kapcsolattartas, egylttmiikodés,

3.4.1.23.6. véltozaskezelés,

3.4.1.23.7. felel&sségi viszonyok,

3.4.1.23.8. adatvédelmi kdvetelmények,

3.4.1.23.9. biztonsagi események kezelése,

3.4.1.23.10. barmely tovabbi, az adott szerz6dés tartalma szempontjabdl relevans elSiras,

3.4.1.23.11. altalanos és egyedi Uizemeltetési feladatok;

3.4.1.24. szakrendszer: az ITM-hez kapcsoldédd feladatokat ellato, illetve az ITM mikodését biztositdé egyedi
informatikai megoldds, amely kifejezetten egy adott szakteriilet tevékenységéhez kapcsolddik, a szakterilet altal
megfogalmazott igényeket elégiti ki, és a szakteriilethez kapcsolodd feladatok végrehajtasat segiti eld, igy
kilondsen:

3.4.1.24.1. a kormanyzati portéltél fliggetlenil mikodtetett szakspecifikus honlap,

3.4.1.24.2. a szakterlleti tevékenységhez kapcsolodd elektronikus nyilvantartds, adatbézis vagy elektronikus
dontéstamogaté rendszer,

3.4.1.24.3. a szaktertleti tevékenységhez kapcsoléddan a vdllalkozasok, allampolgdrok felé nyujtott elektronikus
szolgaltatas (pl. Ggyintézést megkdnnyitd elektronikus felilet stb.);

3.4.1.25. személyi biztonsdg: az adott rendszerrel vagy eréforrassal kapcsolatba kertlé személyekre vonatkozo,
alapvetéen a hozzaférést, annak lehet6ségeit és moddjait szabalyozd biztonsagi szabdlyok és intézkedések
Osszessége a kapcsolatfelvétel tervezésétél, annak kivitelezésén keresztil a kapcsolat befejezéséig, valamint
a kapcsolat folyamén a személy birtokaba kerilt informacidk vonatkozésaban;

3.4.1.26. lizemeltetés: az alkalmazds muiikodését biztositdé hardvereszkozok, a rendszerszoftverek, adatbazisok
mukodtetése, kapcsolodd héldzati kapacitas biztositdsa, valamint mindezek folyamatos karbantartésa;

3.4.1.27. védelem: a biztonsdg megteremtésére, fenntartasara, fejlesztésére tett intézkedések, amelyek lehetnek
elharitd, megel$z6, ellendlld képességet fokozo tevékenységek vagy tdmadas, veszély, fenyegetés altal bekovetkezd
kar kockazatanak csokkentésére tett intézkedések;

3.4.1.28. veszély (fenyegetés): természeti vagy mesterséges esemény, személy, szervezet vagy tevékenység, amely
potencidlisan kért okozhat az IBSZ dltal védett targyakra;

3.4.1.29. visszadllitds: az eredeti elektronikus informaciés rendszer kiesése esetén a szolgaltatdsok tovabbi
biztositasa, kordbbi mentésbdl valé visszaallitasa.

4. Személyek és felel6sségek
4.1. Altaldnos informdciébiztonsdg rendelkezések
4.1.1. Az ITM elektronikus informaciés rendszert — ide nem értve a 3.1.5. alpont szerinti izemeltetési tevékenységet —

nem Uzemeltet. Az IT biztonsagot érintd, az adatgazda, az alkalmazésiizemeltet6 és az lizemeltetd kdzotti feladatok
megosztasa soran az Ibtv. 11. § (1)-(3) bekezdésére figyelemmel kell eljarni.
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4.1.2. A 3.1.5. alpont szerinti eljdrasra atvett rendszerek tekintetében a 10.2. alpont szerinti atadas-atvételi
eljarasokat kell lefolytatni.

4.1.3. Rendszert alkalmazasiizemeltetésre dtvenni csak Ugy lehet, ha az adott rendszer biztonsagi osztalyba soroldsa
megtortént.

4.1.4. A 4.1.2. alpont szerinti 4tmeneti Uzemeltetési feladatok NISZ részére torténé &ataddsdnak elékészitését
a rendszer ITM részérdl valo atvételét kovetéen a Rendeletben foglaltak teljesitése érdekében haladéktalanul meg
kell kezdeni, és amennyiben szilikséges, az IBSZ-nek valé megfeleltetést szolgalo fejlesztéseket is el kell végezni.
4.15. A 3.1.5. alpont szerinti rendszerek rendszerlizemeltetéi felelések az adott rendszer tekintetében
a rendszerlizemeltet6ére vonatkozé adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi intézkedések megvaldsitasaért, annak
NISZ lGizemeltetésbe torténd atadasaig.

4.1.6. Az IT biztonsagi szabalyok betartasarol a digitalizacidért felelés helyettes allamtitkar gondoskodik az EIRBF
atjan.

4.1.7. Az adatgazda nevérdl és elérhetéségérdl — ideértve annak valtozasat is — tdjékoztatni kell az EIRBF-et, aki ezt
nyilvdntartdsba veszi. Az adatgazda tesz javaslatot az Uzemeltetd altal nyujtott informatikai szolgaltatdsok
tervezésére, a szolgdltatasnyujtdshoz sziikséges folyamatok kialakitaséra, végrehajtasara és ellenérzésére.

4.1.8. Az adatgazda és az Uzemeltetd bdarmely altala észlelt, vagy valdszinGsitett, az elektronikus
informacidbiztonsagot veszélyezteté eseményt, cselekményt, vagy anomalidt soron kivil jelent az EIRBF-nek.
Az EIRBF az elektronikus informaciobiztonsagot szabalyozd jogszabdlyi kotelezettségek és a jelentés alapjan
a kozvetlen vagy kozvetett informatikai veszélyhelyzet elkerllése érdekében elrendeli a szlikséges intézkedés
végrehajtasat, aminek az esemény tekintetében érintettek soron kiviil eleget tesznek.

4.1.9. Az ITM altal biztositott eszkdzdk kizarélag a munkavégzést szolgéljdk. Az azokon tarolt, kezelt, forgalmazott
adatok és informacidk, dokumentumok, hivatali e-mail-cimen elektronikus levelek, programok kizarélag
a munkavégzéshez kapcsolédhatnak, azok felett az ITM adatkezel6i jogokat gyakorol.

4.1.10. Az adatgazda, a munkaltatéi jogkor gyakorldja, vagy az altala erre feljogositott személy a 4.1.9. alpont szerinti
barmely adatot, informaciot az izemeltet6tdl bekérhet, az IBSZ targyi hatélya ald tartozd eszk6zokon megtekinthet,
ideértve a 9. pont szerinti archivélt adatokat is, de ide nem értve azokat az adatokat, és adatforgalmakat, amelyrél
a felhasznalé ugy nyilatkozik, hogy a 4.1.9. alpontban megfogalmazott kotelezettségtdl eltérén azok
maganjellegliek, magancéliak, vagy amelyekrél ez a felhaszndlé nyilatkozata nélkil is egyértelmien
megallapithatd.

4.2. Az informdcidbiztonsdg felligyelete és szervezete, egyes szerepk6rok

4.2.1. Az ITM elektronikus informacidbiztonsaganak szervezetét és eszkdzrendszerét a digitalizacidért felelés
helyettes allamtitkar fellgyeli, végzi — az adatgazddk sziikség szerinti bevondsaval - az informaciébiztonsag
megvaldsitja az ITM informatikai biztonsagi stratégiajat, valamint iranyitja a biztonsagi incidensek kivizsgalasat,
tovabbd gondoskodik a szlikséges biztonsagi auditokrél és sériilékenység vizsgalatokrol.

4.2.2. Az informacidbiztonsagi szabalyok betartdsat az adatgazdak a felligyeletik, irdnyitasuk ald tartozé teriileteken
a télik elvarhaté mértékben folyamatosan ellendrzik, a biztonsagi események megel6zése, felismerése, elharitasa,
a biztonsagi kockazatok megfelelé kezelése érdekében.

4.2.3. A digitalizacidért felelds helyettes dllamtitkdr az EIRBF-et rendszeresen beszamoltatja:

4.2.3.1. az egyes rendszerekkel kapcsolatban megfogalmazott ellen6rzési és egyéb feladatok elvégzésérdl,

4.2.3.2. az IBSZ-ben rogzitett szabalyok megszegésének, be nem tartasanak elemzésérél, értékelésérdl,

4.2.3.3. az egyes biztonsagi kérdésekrdl, ezek ITM-re gyakorolt hatdsarol és a megfelelé vélaszlépésekrdl,

4.2.3.4. a biztonsagi feladatok tervezésérdl, koordinaldsarol, a megfelelé biztonsagi kdrnyezet tulajdonsdgainak
meghatarozasarol,

4.2.3.5. a rendkiviili biztonsagi eseményekrdl,

4.2.3.6. a kockdazatok értékelésérol, kezelésérdl.

4.2.4. A digitalizacioért felelés helyettes allamtitkar az Ibtv. 11. §-ara tekintettel a miniszternek rendszeres jelentést
tesz az IT biztonsagi teriletrol.
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4.2.5. Az EIRBF az adatgazdak bevonasaval és velik kolcsonds egyittmiikodésben az elektronikus informacids
rendszerek és rendszerelemek, valamint adatok védelme érdekében ellatja a kovetkezé feladatokat:

4.2.5.1. az ITM informatikai biztonsagi tevékenységének szakmai iranyitdsa, az ITM biztonsagpolitikai érdekeinek és
torekvéseinek érvényesitése, egylttmlikodés mas biztonsagi teriiletekkel (objektumvédelem, vagyonvédelem,
titokvédelem, tizvédelem, biztonsagi oktatasok stb.),

4.2.5.2. az informatikai veszély- vagy vészhelyzet, az észlelt fenyegetések és biztonsagi események azonnali
jelentése a kapcsolattartdk, illetve a jogszabaly alapjan kijelolt eseménykezel6 szervek felé, a biztonsagi események
kezelése, a kdvetkezmények elhdritasa, a biztonsdgi események kivizsgaldsa, javaslattétel tovébbi intézkedésekre,
felel6sségre vonasra,

4.2.53. az elektronikus informdciés rendszerek és adatok rendelkezésre 4llasanak, bizalmassaganak és
sértetlenségének védelme, a kockazatokkal aranyos, teljes korl és zart védelemnek a fenntartasa, az e teriletet
érint6 jogszabdlyok és a belsd szabélyok betartasanak, a veszélyek és kockazatok feltarasa, értékelése, megel6zése,
az adott rendszer teljes életciklusaban,

4.2.5.4. az SzMSz rendelkezései és a feladatkori/munkakari leirdsok alapjén az informatikai rendszerrel kapcsolatban
allék ellendrzése, az egyes hardverkonfiguraciok ellenérzése, a telepitett szoftverek 6sszevetése a felhasznalénak
engedélyezett szoftverlistaval, a javitasra (selejtezésre, attarolasra) kiszallitott eszk6zok adattorlésének ellenérzése,
a fejleszto és tesztrendszerek éles rendszertél valé elkiilonitésének felligyelete,

4.2.5.5. az infokommunikacios tevékenységgel érintett helyiségek, eszkdzok és az infrastrukturat érinté karbantartasi
tervek ellendrzése, a beruhazasok, beszerzések és fejlesztések felligyelete, az informacidbiztonsagi dokumentacidk
meglétének és megfeleléségének (teljes kord, aktudlis) ellendrzése, ideértve a rendszerek fejlesztési és alkalmazési
dokumentacioit is,

4.2.5.6. informaciobiztonsagi képzések bevezetése, megtartasa,

4.2.5.7. jogosultsagkezelés ellenérzése, ideértve a hozzéférés biztonsagi okokbdl valé megtagadasat, visszaélés,
vagy biztonsagot veszélyeztetd magatartas esetén azonnali visszavondsat is,

4.2.5.8. a biztonsagi osztalyba soroldssal, kockazatkezeléssel, biztonsdgi eseménykezeléssel kapcsolatos, illetve mas,
jogszabaly éltal el6irt nyilvantartdsok vezetése,

4.2.5.9. rendszerfejlesztés soran az IT biztonsagi szempontok értékelése, biztosittatasa,

4.2.5.10. a kormanyzati infokommunikacié biztonsagaért felelds, jogszabalyban kijelolt szervezettel valo
kapcsolattartas, a jogszabdlyban meghatarozott adatszolgaltatasok teljesitése,

4.2.5.11. a szervezet, vagy szervezeti egységek biztonsagi szintbe soroldsanak éves fellilvizsgalata, az egyes
rendszerek és adatok biztonsagi osztalyba soroldsa, vagy az alkalmazasiizemelteték és fejleszték tekintetében
biztonsagi osztalyba soroltatasa, és éves fellilvizsgalata,

4.2.5.12. az ITM informatikai biztonsagi allapotanak fenntartasat szolgald és garantalé mdszaki-technikai, fizikai, jogi
és adminisztrativ, tervezési, szervezési, vezetési, oktatasi feladatok és intézkedések iranyitasa, korszerUsit(tet)ése,
valamint az e terlletet érintd jogszabalyok és a belsé szabalyok betartasanak ellenérzése,

4.2.5.13. az IBSZ hatalya ala tartozd személyek tevékenységének informatikai biztonsagi szempontu ellenérzése,
a jogsért6 magatartasanak megelézése, felderitése, folytatasanak megakadélyozasa, ezen események
kivizsgélasanak kezdeményezése, a vizsgalatot folytatd belsé ellenbrzés tamogatasa,

4.2.5.14. jogszabaly-, és ITM utasitas tervezetek IT biztonsdgi szempontu véleményezése,

4.2.5.15. az lizemeltetdk és alkalmazasiizemelteték informaciobiztonsaggal kapcsolatos ellendrzése, javaslat tétel
az lizemeltetdk, alkalmazaslizemeltetdk felé egyes kozponti beallitasok médositasara, a kivételek kezelésére,
4.2.5.16. a beruhdzasok, a fejlesztések és az alkalmazds, vagy rendszerlizemeltetés informatikai biztonsagi
szempontbdl valé felligyelete, illetve javaslat tétel a hianyossagok kikiiszobolésére,

4.2.5.17. az adathordozok selejtezésének felligyelete,

4.2.5.18. az adatgazdakkal egyeztetve az egyes feladatkorokhoz tartozd, az informaciobiztonsdggal kapcsolatosan
elsajatitandd ismeretek korének meghatérozasa, és a teljesiilés ellendrzése, az informacidbiztonsagot erdsitd
tovabbképzésekre valo javaslattétel,

4.2.5.19. minden olyan megbeszélésen észrevételi vagy javaslattételi joggal vald részvétel (vagy képviseld
delegélasa), amelyeknek informaciébiztonsagi, adatvédelmi vonatkozasa van,

4.2.5.20. az egyes alkalmazasokhoz valé hozzaférések, jogosultsdgi rendszerek kialakitdsanak véleményezése,
4.2.5.21. az IBSZ modositasainak egységes szerkezetbe foglaldsa és — a miniszter utjan vald — kozzététele.
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42.6. Az EIRBF barmely, az ITM elektronikus informaciobiztonsagat érinté dokumentumot vagy adatot
az Uzemeltet6tdl, alkalmazasiizemeltet6tdl, adatgazdatdl, vagy felhaszndlotél bekérhet, elektronikus
informacidbiztonsagi ellendrzést végezhet, elektronikus biztonsaggal kapcsolatos kotelezettségeket allapithat meg,
feladatellatasahoz kapcsoléddan az elektronikus informacids rendszerek adataiba betekinthet.

4.2.7. Egy adott rendszer fejlesztéséért vagy szakmai felligyeletéért felel6s adatgazdak, alkalmazastizemeltet6k és
a 3.1.5. alpont szerinti lzemelteték az adott rendszer 0Osszes, az elektronikus biztonsdggal kapcsolatos
dokumentumat - ideértve azok valtozasait is — az EIRBF részére fellilvizsgalatra megkuldik.

4.2.8. Az EIRBF az 3ltala fellilvizsgdlt dokumentumok tekintetében észrevételt tehet, kiegészitést rendelhet el,
a biztonsagi kovetelményeknek nem megfelel6 dokumentdciot dtdolgozasra visszakildi.

4.2.9. Az EIRBF tanacskozasi és dontési joggal vesz részt a Rendelet szerinti munkacsoport tevékenységében.

4.3. Felhaszndlok

4.3.1. Altaldnos felhasznalék a 3.3. alpontban megjelélt személyek, akik az SLA-ban meghatarozott
alapjogosultsagokat hasznaljak.

4.3.2. A kiemelt felhasznalék az altalanos felhasznaldi jogokon tul rendelkeznek a feladatkoriiktdl és a szakmai
tertlettdl fliggd tovabbi egyedi jogosultsagokkal is. A kiemelt felhasznaldkat — az EIRBF tajékoztatasa mellett —
a munkaltatoi jogkdr gyakorldja, a kiilsé személlyel szerz8déskdtést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje
jeloli ki.

43.3. Az adatgazda vagy az alkalmazédsizemelteté kijeldlheti, és megfelel6 jogosultsdggal lathatja el azt
a felhasznalot (a tovabbiakban: privilegizélt felhasznélo), aki az adott alkalmazas tekintetében

4.3.3.1. a megtervezett mentési és visszaallitdsi eljarasokra lGzemeltetési el6irasokat készit, és azok betartasat
rendszeresen ellendrzi,

4.3.3.2. mentések nyilvantartasat vezeti, és azok helyességét rendszeresen ellenérzi,

4.3.3.3. olyan regisztralasi és napldzasi rendszert alakit ki és felligyel, amely alapjan utélag megallapithatdak
az elektronikus informacios rendszerben bekdvetkezett fontosabb események,

4.3.3.4. az adott alkalmazas szerinti mddon és eljarassal hozzaférési jogosultsagot biztosit és ellenérzi a hozzaférések
jogosultsagat, valamint az illetéktelen hozzaférés megtorténtét vagy annak kisérletét.

4.3.4. A privilegizalt felhasznal, illetve az alkalmazaslizemeltetd iranyitasa és a felligyelete ald tartozik:

4.3.4.1. a rendszerinditds és -ledllas, -ledllitas,

4.3.4.2. a rendszerhiba és korrekcios intézkedés,

4.3.4.3. a programinditas és -leallas, -ledllitas,

4.3.4.4. az azonositési és hitelesitési mechanizmus hasznalata,

4.3.4.5. a hozzéférési jog érvényesitése azonositoval ellatott eréforrashoz,

4.3.4.6. az adatallomanyok és kimeneti adatok kezelésének visszaigazolasa,

4.3.4.7. az azonositoval ellatott eréforras létrehozasa vagy torlése,

4.3.4.8. a felhatalmazott személy azon mlvelete, amely a rendszer biztonsagat érinti.

4.3.5. A privilegizélt felhasznalé kijelolésérdl, jogosultsagairdl az EIRBF-et tajékoztatni kell. A privilegizalt felhasznéalo
a 4.3.4. alpont szerinti tevékenységét, valamint a 4.3.3. alpont szerinti dokumentdaciot naplézza, amennyiben
a naplézast a rendszer nem automatikusan végzi, a privilegizalt felhasznalé szdmara nem modosithatdé médon.
A naplézést az EIRBF rendszeresen ellenérzi.

4.3.6. Az ITM vagy megbizadsabdl az adatgazda, az alkalmazasiizemeltetd kiilon munka- vagy megbizasi szerz6dés
alapjan igénybe vehet dlloménydba nem tartozd kilsé személyeket altalanos vagy kiemelt felhasznaldi
jogosultsagokkal idészakos vagy folyamatos feladatok végrehajtaséra. A kilsé személlyel szerzédést koté személy
felel6s a kiilsé6 személy bevonasa altal okozott informatikai biztonsagi kockazatok felméréséért és értékeléséért,
valamint az IBSZ szerinti kdvetelmények kommunikalasaért és a vonatkozd szerzédésbe torténd beépitéséért,
az aldbbiak szerint:

43.6.1. az ITM rendszereivel kapcsolatos vagy azokat érint6 munkavégzés céljabol érkezé kilsé személy
a munkavégzésre vonatkozd szerz8dés létrejotte utdn a szerzédéskotést kezdeményezd szervezeti egység
vezetdjének tudtaval tartézkodhat az ITM teriiletén,

4.3.6.2. a kilsé személy a munkafolyamat egyeztetése sordn minden olyan munkafolyamatrdl koteles beszamolni
a szerzédéskotést kezdeményezé szervezeti egység vezetéjének, amely barmilyen médon érinti az informatikai
rendszer biztonsagat,
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4.3.6.3. amennyiben az a munkavégzéshez feltétlenil szlkséges, az ITM informatikai rendszereihez vald
hozzéféréshez ideiglenes és személyre sz6l6 hozzaférési jogosultsagot kell biztositani,

43.6.4. az alkalmazaslizemelteté az alkalmazdshoz torténd hozzéférést az IBSZ-ben meghatarozott biztonségi
kotelezettségek és szabdlyok betartdsa mellett - ha az a 4.3.6.3. alpont szerinti eljardst nem igényli - sajat
szabalyozasa szerint engedélyezi,

4.3.6.5. az ITM kilsé személlyel csak olyan szerz8dést kothet, amely a kiilsé személy tekintetében biztositja
a vonatkozo IT biztonsagi szabalyok érvényesiilését. A szerz6déskotés soran figyelembe kell venni az IBSZ elGirasait
és a jogszabdlyi el6irdsokat (kiilonds tekintettel a szellemi alkotdsokhoz f(iz6d6, illetve szerzdi, iparjogvédelmi,
egyéb szellemi tulajdonhoz f(iz6d6 vagy egyéb személyhez f(iz6d6 jogokra),

4.3.6.6. biztositani kell az informatikai biztonsdgi kovetelmények betartdsdnak, ellenérzésének és
a jogkovetkezmények alkalmazasanak lehetéségét.

4.3.7. Minden felhasznalo

4.3.7.1.felel6s az dltala hasznalt, az IBSZ hatélya ala tartozo eszk6zok rendeltetésszer( hasznélataért,

4.3.7.2. a rd vonatkozd szabdlyok, szerz6dések és jogszabdlyok szerint felelds az 4ltala elkdvetett szabalytalansagért,
valamint a keletkezd karokért és hatranyért,

4.3.7.3. koteles az IBSZ-ben megfogalmazott szabalyokat megismerni és betartani, illetve ezek betartasaban
az informatikai rendszer hasznalatét irdnyitd személyekkel egylttmdikodni,

4.3.7.4. koteles a szdmara szervezett informatikai biztonségi oktatdson részt venni, az ismeretanyag elsajatitasarol
szamot adni,

4.3.7.5. koteles a rendelkezésére bocsatott szamitdstechnikai eszkdzoket megovni.

4.3.8. Az ITM informatikai rendszerét hasznalé minden felhaszndlénak, az ITM informatikai rendszerének hasznalata
soran be kell tartani az 1. fliggelékben meghatarozott kotelezettségeket és tilalmakat.

4.3.9. Az alkalmazasiizemelteté a privilegizalt felhaszndlé tekintetében a 4.3.8. alpontban meghatarozottaktdl
az EIRBF éltal jévéhagyott rendszerdokumentaciéban meghatarozott médon és okbdl eltérhet

5. IT biztonsagi eljarasok
5.1. Kockdzatkezelés

51.1. Az ITM informacidbiztonsagi fenyegetettségének elemzését és a kockazatok meghatarozasat
szakrendszerenként évente, vagy a szakrendszer felépitésében, alapveté szolgéltatasait biztositd mdszaki hattérben
bekovetkezd jelentés valtozas esetén el kell végezni.

5.1.2. A kockazatok felmérését rendszerek fizikai kornyezetében az SzMSz-ben meghatérozott telephelyek
tekintetében kell elvégezni és dokumentalni.

5.1.3. A fenyegetettségek elemzését és a kockdzatok meghatarozasat az EIRBF hajtja végre szlikség szerint fliggetlen
kiils6 szakérté bevonasaval, az lizemeltetdk, az alkalmazaslizemeltetdk, adatgazdak, és a felhasznaldk altal jelzett
vagy észlelt problémakat figyelembe kell venni. A Nemzeti Kibervédelmi Intézet altal kdzzétett IT biztonsagi
informacidkat folyamatosan figyelemmel kell kisérni, és értékelni kell azok ITM-re jelentett kockazatét.

5.1.4. Kockazatkezelés sordn a megfeleld szervezetértékelési eljards is alkalmazhato, amely lehet:

5.1.4.1. SWOT-analizis, amely az er6sségek/gyengeségek, illetve a lehetdségek, veszélyek matrixan alapul,

5.1.4.2. stakeholder analizis, amely a szervezet mukodése soran kialakulé tarsadalmi csoportkapcsolatok
kolcsonhatasat vizsgdlja,

5.1.4.3. PEST-analizis, amely elsésorban a kiilsé, politikai, gazdasagi, tarsadalmi és technolégiai kdrnyezet elemzésére
szolgal.

5.1.5. A feltért kockdzatokat a sértetlenségre, rendelkezésre allasra és bizalmassagra gyakorolt, vagy vélhetéen
gyakorolt hatdsuk eréssége és a bekovetkezésiik valdszinlisége vagy gyakorisdga szerint be kell sorolni.

5.1.6. Az egyes szakrendszerek tekintetében fenndllé kockdzatok felmérésére a 4. fliggelék szerinti felmérd lap
szolgal.

5.1.7. Az IBSZ-t - ideértve mas elektronikus informacidbiztonsagot érinté dokumentumot is - felll kell vizsgalni és
aktualizalni kell:

5.1.7.1. szlikség szerint, de legalabb kétévente,

5.1.7.2. minden olyan szervezeti véltozas esetén, amely az IBSZ-ben hivatkozott szervezeti egységek barmelyikének
megszlinésével vagy jelentds atalakuldsaval, feladatvéltozasaval jar,

5.1.7.3. stlyos informatikai biztonsagi eseményeket (incidensek) kovetben, az esemény tanulsagaira figyelemmel,
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5.1.7.4. a kockazati tényezék erésodésével,

5.1.7.5. a szabdlyozési és infrastrukturdlis kdrnyezet valtozésa esetén, amennyiben azok az IBSZ-ben foglaltakat
érintik.

5.1.8. Amennyiben a biztonsagi dokumentéacié mddositasa sziikséges, azt az EIRBF az adatkezel6k bevondsaval
kezdeményezi, illetve végrehajtja.

5.1.9. A biztonsdggal kapcsolatos koltség/haszon elemzést az ITM altal fejlesztetett egyedi alkalmazasok
tekintetében az adott projekt dokumentdacidjdban, illetve a tovabbfejlesztés altal indikalt koltségigény
indokoldséban kell elkésziteni és mint elkiilonitett forrasigényt feltlintetni. A jogszabdly alapjan a NISZ dltal nyujtott
szolgdltatasok biztonsadggal kapcsolatos forrasigénye a vonatkozé koézszolgdltatasi szerzédésben kerdil

meghatarozasra.
5.2. Az informatikai biztonsdgi események jelentése, incidenskezelés

5.2.1. Az IBSZ hatélya ald tartozé személyek kotelessége — amennyiben a t6luk elvarhaté gondossaggal eljarva azt
felismerhették — a lehetséges legrévidebb idén beliil jelezni az EIRBF-nek minden olyan valés, vagy feltételezett
veszélyforrast, biztonsdgi eseményt, incidenst, amely az informéciébiztonsdgra nézve érdemi fenyegetést jelent
vagy jelenthet, figyelemmel az 1. fliggelékben meghatérozottakra.

5.2.2. Az lzemeltetbkre és alkalmazdsiizemeltetékre vonatkozé Service Level Agreement [Szolgdltatdsi Szint
Megéllapodés; (a tovébbiakban: SLA)] vagy rendszerbiztonsdgi dokumentdcié része az Uzemeltetd,
alkalmazaslizemeltetd jelentéstételi kdtelezettsége a bekdvetkezett, vagy a bekdvetkezéssel fenyeget6 biztonségi
eseményekrél, vagy elé6bbiek gyanujarol az EIRBF felé.

5.2.3. Az EIRBF az SLA-ban meghatarozottak szerint tajékoztatja a NISZ-t, illetve az alkalmazasiizemeltetdket,
az lizemeltetdket, akik kotelesek az incidensvizsgalat eredményérdl az EIRBF-et tajékoztatni.

5.2.4. A biztonsagi eseményeket soron kivil ki kell vizsgélni. A vizsgalatot az EIRBF folytatja le, szlikség szerinti
mértékben adatkezel6k bevondsaval. A vizsgédlat eredményét irdsban kell dokumentdlni, amely dokumentaciébol
az érintettek masolatot kapnak.

5.2.5. A biztonsagi eseményekrdl a jogszabaly alapjan erre kijelolt szerv felé jelentést kell tenni.

5.2.6. Amennyiben a biztonsagi esemény személyes adatot is érintett, vagy érinthetett, az ITM adatvédelmi,
adatbiztonsagi, valamint a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozo szabdlyzatnak
megfelel6en az adatvédelmi tisztviselSt tdjékoztatni kell, és a biztonsdgi esemény kivizsgalasaba be kell vonni.

5.2.7. Az adatkezel6k, adatfeldolgozok, alkalmazastizemeltetdk, lizemeltetk és az EIRBF kolcsondsen tajékoztatjak
egymast a biztonsagi eseményekrél, kockdzatokrdl, veszélyekrdl és a bevezetett intézkedésekrél.

5.2.8. Az eseménykezelési eljarasi rend az Uzemeltetés tekintetében a NISZ-szel vagy mas rendszeriizemeltetdvel,
illetve alkalmazastiizemeltet6vel kotott szerzédés része.

5.2.9. Az 5.2.8. alpont szerinti intézkedéseket az EIRBF 4&ltal meghatdrozott moédon az érintettek kotelesek
végrehajtani. Az alkalmazaslizemeltetdk, lizemelteték az EIRBF beavatkozésa nélkiil is kdtelesek végrehajtani azokat
az azonnali intézkedéseket, amelyek a kar bekdvetkezését, vagy ndvekedését megeldzhetik.

5.2.10. A biztonsdgi események kapcsdn tett bejelentések, a lefolytatott vizsgdlatok, valamint a végrehajtott
intézkedések adatait kiilon nyilvéntartas — a Biztonsagi Nyilvantartds — tartalmazza, amelyet az EIRBF vezet.

5.2.11. A Biztonsdagi Nyilvantartas adatait fel kell hasznalni

5.2.11.1. a bekovetkezett biztonsagi esemény kovetkezményeinek enyhitésére,

52.11.2. a jov6ben varhaté hasonlé biztonsagi események megelézésére, bekdvetkezési gyakorisagdanak
csOkkentésére,

5.2.11.3. a vizsgdlat soran feltdrtakhoz hasonlé védelmi gyengeségek kezelésére, a védelmi intézkedések
fejlesztésére.

5.2.12. Nem kell nyilvantartasba venni az adott rendszer vagy rendszerszoftver altal automatikusan nyilvantartott és
elhdritott eseményeket. Az EIRBF - sziikség szerint az alkalmazasiizemelteté vagy a NISZ bevonasaval - az adott
rendszer 4ltal automatikusan nyilvantartott és elhdritott eseményt tartalmazé naplék meglétét, tartalmat
rendszeresen ellenérzi.

5.2.13. Az informatikai biztonsdggal kapcsolatos szabalyok megszegése esetén a szabdlyszegbékkel szemben
a felel6sség megallapitasa soran mérlegelni kell, hogy

5.2.13.1. tortént-e blincselekmény,

5.2.13.2. felmerdil-e kartéritési felelésség,

5.2.13.3. fegyelmi eljaras lefolytatasara van-e sziikség,
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5.2.13.4. tOrtént-e szerz6désszegés.

5.2.14. Az informaciébiztonsaggal kapcsolatos szabdlyok megszegése vagy annak gyanuja esetén az ITM
kormdanyzati igazgatdsi tisztségvisel6k, munkavallalok tekintetében a munkaltatéi jogkort gyakorld vezetd,
az ITM-mel szerzédott kiils6 felek esetében a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje, egyéb
személy esetén az ITM érintett vezetbje jogosult a megfelelé jogkdvetkezmények érvényesitése érdekében eljarast
inditani, illetéleg eljaras meginditasat kezdeményezni.

5.3. Rendszer- és eszkdznyilvdntartds

5.3.1. A szakfeladatokat tdmogaté rendszerekrél az EIRBF nyilvantartast vezet a 6. fliggelékben meghatérozott
tartalommal.

5.3.2. Az IT biztonsag szempontjabdl kritikus pontokon mérési és ellendrzési rendszert kell kiépiteni, tovabba
a mérési eredmények tarolasat ki kell alakitani és a rendszeres feliilvizsgalat elGsegitése érdekében a vizsgalatban
részt vevd személyek részére hozzaférhetévé kell tenni.

5.3.3. Tekintettel a kdzponti ellatasra, a hardver elemek nyilvantartasat a NISZ végzi, ide nem értve a 3.1.5. alpont
szerinti atvett rendszer 6nallé hardver elemeit, amelyet az Gizemeltetd tart nyilvan.

5.3.4. Az ellendrzési rendszer technikai feltételeinek biztositasaig az IBSZ személyi hatdlya ald tartozok tekintetében
az EIRBF - az alkalmazasiizemelteté bevonasaval az adott alkalmazas tekintetében — a 8. fliggelék I. pontjaban
foglalt tablazat szerinti kontrollpontokon végez eseti ellendrzést, sziikség esetén az lizemelteték bevonasaval

6. Személyi biztonsag

6.1. Minden informatikai rendszert igénybe vevd felhasznéldval belépésekor, illetve szerz6dés kotése soran
a Személyligyi FOosztaly, valamint az ITM részérél a kuilsé személlyel szerz6déskotést kezdeményezé szervezeti
egység vezetdje koteles az IBSZ felhasznalokra vonatkozo részeit és az informatikai rendszer kezelésével,
az informatikai rendszer hasznalataval kapcsolatos 1. fliggelék szerinti altaldnos szabélyokat megismertetni, és azok
elfogadasarol a 3. fliggelék szerinti nyilatkozatot alairatni.

6.2. Az IBSZ kils6 személyekkel valdo megismertetése a szerzédéskotést kezdeményezd szervezeti egység
vezetdjének feladata és feleléssége.

6.3. A nem active directory-n alapulé rendszerek felhasznaloi tekintetében a munkaltatoi jogkort gyakorld vezetd,
illetve a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje engedélyezi a hozzaférést.

6.4. Amennyiben az a jogviszony, amely alapjan valamely személy hozzaféréssel rendelkezett az ITM nem nyilvdnos
besoroldsu adataihoz barmely okbél megsztinik

6.4.1. a Személyiligyi Féosztaly vezetdjének legkésébb a felhasznald jogviszonydnak megsziinésével egyidejlileg
kezdeményeznie kell a jogosultsagok megvonasat,

6.4.2. az adatokhoz és rendszerekhez hozzaférést engedélyezd szervezeti egység erre jogosult vezetdje
a Személyligyi Féosztéaly Utjan az Gzemeltetd kapcsolattartdja felé jelzi a jogosultsag megszlinését, ha az nem jar
a jogviszony megsz(inésével,

6.4.3. az adott — nem active directory-n alapulé vagy szakfeladatot elldté — alkalmazast hasznald személyek
tekintetében a munkaltatoi jogkor gyakorldja, illetve a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje
legkésébb a jogviszony megsziinéséig értesiti az alkalmazéasiizemeltet6t, hogy az a sziikséges tovabbi eljarast le
tudja folytatni,

6.4.4. az ITM és a NISZ a kdzponti Uzemeltetésl rendszerek tekintetében a vonatkozd szerzédés, vagy SLA szerint
végzi el a megszlint jogosultsdgu személy adathordozdkon tarolt nem nyilvdnos adatainak megfelelé kezelését.

6.5. Az érintett vezet6knek biztositaniuk kell, hogy a felhaszndlok csak a feladat- és munkakoriikhoz, illetve
a beosztasukhoz, a szerz6dés szerinti tevékenységlikhoz tartozo feladatokat lathassak el, és csak az ehhez sziikséges
jogosultsaggal rendelkezzenek.

7. Az elektronikus informacidbiztonsagi felmérés, besorolas és nyilvantartas

7.1. Annak érdekében, hogy az adatok, informdciok (adatvagyon) bizalmassaganak megfeleléen differencialt
védelmi intézkedések keriljenek kialakitasra, kockdazatelemzés alapjan, a kockazatokkal ardnyosan
a szakrendszereket, illetve az azokban kezelt adatokat az Ibtv. 7. és 8. §-a alapjan biztonsagi osztalyba kell sorolni
a bizalmassdg, a sértetlenség és a rendelkezésre allds szempontjabdl.



4666

HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi50.szam

7.2. A szakrendszer biztonsagi osztalya alapjan kell megvaldsitani a fizikai, logikai és adminisztrativ védelmi
intézkedéseket az adott elektronikus informéciés rendszerre — ideértve az adatokat is — vonatkozdan.

7.3. A biztonsagi osztalyba sorolast minden, az IBSZ targyi hatalya ald tartozé rendszer tekintetében el kell végezni.
A besorolast az EIRBF végzi az adatgazdak, az alkalmazdsizemelteték, az lizemelteték vagy a fejlesztetok
tdmogatdasaval, akiknek feladatuk és felelésségiik a kockézatok elézetes felmérése a 4. fliggelék szerinti kérddiv
alapjan. Amennyiben a kezelt adatok, vagy szolgdltatasok kore boviil, az osztalyozast az Uj adatcsoportokra is végre
kell hajtani.

7.4. A biztonsagi osztalyba soroldst Uj rendszer fejlesztése, vagy a meglévé rendszer tovabbfejlesztése elétt kell
elvégezni, és gondoskodni kell arrél, hogy a fejleszté az adott biztonsagi osztalyhoz tartozé védelmi intézkedéseket
a rendszerbe beépitse, illetve a biztonsdg szempontjabdl relevans dokumentaciot eléallitsa.

7.5. A karok jellemzé csoportjai a kovetkezok:

7.5.1. szervezetileg, szervezetpolitikailag karos hatdsok, karok vagy a jogsértésbdl, kotelezettség elmulasztasabol
fakado kéros hatasok, karok. Ezek lehetnek pl. alaptevékenységek akadélyozasa, alapveté szakmai tevékenységet
tdmogatd informdciés rendszerelemek mikodési zavarai, az adatvagyon sériilései, jogszabalyok és egyéb
szabdalyozdsok megsértése, jogszabaly altal védett adatokkal torténd visszaélés, vagy azok sériilése, a kdzérdekliség
kovetelményének sériilése, bizalomvesztés a szervezettel szemben, m(ikodés rendjének sériilése, vagy ennek
lehet6vé tétele,

7.5.2. személyeket, csoportokat érinté karok, kdros hatasok (pl. kiilénleges személyes adatok, nem nyilvanos hivatali
informaciok, banktitkok, Uzleti titkok megsértése, szervezet, személyek vagy csoportok jé hirének karosodasa,
személyi sériilések, vagy haldleset bekovetkeztének — az elektronikus informacids rendszer mlikodésének zavara,
vagy informacidhidany miatt kialakult veszélyhelyzet alapjan - veszélye),

7.5.3. kozvetlen anyagi karok (az infrastrukturat, az elektronikus informaciés rendszert ért karok, és ezek
rendelkezésre allasanak elvesztése miatti pénzligyi veszteség, adatok sértetlenségének, rendelkezésre allasdnak
elvesztése miatti koltségek, dologi kar),

7.5.4. kozvetett anyagi kdrok (pl. helyredllitdsi koltségek, elmaradt haszonnal ardnyos koltségek, a kornyezet
biztonsaganak veszélyeztetése, perkoltségek).

7.6. Az EIRBF a szakrendszer biztonsagi osztdlyba soroldsakor a bizalmassag, sértetlenség és rendelkezésre allas
kovetelményét a rendszer funkcidjara tekintettel, ahhoz igazodé sullyal érvényesiti, igy példaul:

7.6.1. az adatvagyont kezel6 rendszerek esetében a sértetlenség kovetelmény emelkedik ki,

7.6.2. az alapvet6 feladatok ellatasat tamogatd informacids rendszerelemek a rendelkezésre allast kovetelik meg
elsédlegesen,

7.6.3. a személyes vagy hivatali belsé adatokkal kapcsolatban alapvet6 igény a bizalmasség fenntartasa.

7.7. Az adatok és az adott informacids rendszer jellegébdl kiindulva a besorolas alapja

7.7.1. az adatok és elektronikus informdcios rendszerek bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak sériilésébol, elvesztésébol bekdvetkezé kar, vagy karos hatas, terjedelme, nagysaga,

7.7.2. a kdr bekovetkezésének vagy a karral, karos hatassal fenyeget6 veszély mértéke, becsilt valoszintisége.

7.8. A biztonsagi osztdlyba soroldsndl nem a lehetséges legnagyobb karértéket, hanem a relevans, bekdvetkezési
valészintséggel korrigalt fenyegetések dltal okozhato kért, karos hatdst kell figyelembe venni.

7.9. A biztonségi osztalyba soroldsakor a bizalmassag, sértetlenség és rendelkezésre allas kdvetelménye kuldn-kildn
értékelendé.

7.10. A biztonsagi osztalyba soroldst a 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet szerint kell elvégezni azzal, hogy amennyiben
valamely adat vagy rendszer tobb jellemzdnek is eleget tesz, akkor azt a magasabb kar szerint kell osztalyba sorolni.
Amennyiben egy szakrendszerhez tobb kilonbdzé védelmi osztalyba sorolt adat tartozik, akkor a rendszer
védelmét a megallapitott legmagasabb védelmi osztaly szerint kell kialakitani, az adminisztrativ, fizikai és logikai
védelmi kdvetelmények szerint.

7.11. Az informatikai rendszerek kilonbozé kornyezetei (pl. éles-, teszt-, oktatérendszer) mds-mds biztonsagi
osztalyba sorolandok.

7.12. Az egyes biztonsagi osztalyok alapjan jogszabdly szerint kell kialakitani a fizikai, logikai és adminisztrativ
védelmi képességeket biztositd elemeket, amelyek az adott osztalynak megfelel6 kockazatokat koltséghatékonyan
képesek kezelni.

7.13. Nem kell biztonsagi osztélyba sorolni azokat az ITM altal (is) haszndlt rendszereket, amelyek tekintetében
az ITM feleléssége a 3.1.4. alpont szerint korlatozott. Esetiikben a felligyeletiiket ellatd szerv éltal meghatarozott
biztonsagi osztalyhoz kapcsolddd kovetelmények azon részét kell teljesiteni, amelyekre az ITM kdzvetlen hatéssal
van.
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7.14. A teszt- és oktatorendszerek nem tartalmazhatnak olyan valds és felismerheté adatokat, amelyek jogszabaly
altal védettek.

7.15. A biztonsagi osztilyba sorolast kovetéen fel kell mérni, hogy az adott rendszeren, rendszerelemen,
adatbazison biztositott aktualis védelem megfelel-e az elvart biztonsagi osztalynak. Amennyiben nem, azokat oly
modon kell fejleszteni, hogy kétévente egy biztonsagi osztalynak megfelel6 el6relépést mutassanak, mindaddig,
amig az elvart biztonsagi osztalyt el nem érik.

7.16. A besorolast, a védelmi képességeket és intézkedéseket évente fellil kell vizsgalni és aktualizalni, valamint
gondoskodni kell arrél, hogy azok az Ujabban jelentkezé veszélyek, fenyegetések, informatikai vészhelyzetek
elharitaséra is képesek legyenek.

7.17. A biztonsagi osztdlyba és biztonsagi szintbe sorolds adatait a 6. fliggelék szerinti rendszernyilvantartas
tartalmazza.

7.18. Az adott rendszerben bekovetkezett barmely adatvaltozast, vagy Uj rendszer fejlesztését, vasarlasat,
alkalmazasat soron kiviil be kell jelenteni az EIRBF-nek.

7.19. A biztonsagi osztalyba soroldst — sziikség esetén — soron kivil, dokumentdlt médon felul kell vizsgélni,
elektronikus informacids rendszer bevezetése esetén, soron kivil kell elvégezni.

7.20. Az egyes rendszerek, rendszerelemek, adatbazisok el6irt rendelkezésre allasat az SLA, illetve az alkalmazéashoz
tartozé dokumentacié tartalmazza.

7.21. Az olyan informatikai rendszerek vagy adatbazisok esetén, amelyek tobb adatcsoportot egyitt tarolnak vagy
dolgoznak fel, az adott adatcsoportra irdnyadd legmagasabb biztonsagi osztaly kovetelményeit kell érvényesiteni.
7.22. Az Ibtv. 9. §-a és a 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet 2. melléklete szerint az ITM-et, illetve az egyes szervezeti
egységeket biztonsagi szintbe kell sorolni.

7.23. Az ITM éltalanos biztonsagi szintje 3-as, mivel

7.23.1. szakfeladatait tdmogato elektronikus informacids rendszert hasznal, de nem lizemelteti azt,

7.23.2. kritikus adatot, nem mind&sitett, de nem kdzérdek( vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot is kezel,

7.23.3. kozponti Uzemeltetésl, és tobb szervezetre érvényes biztonsdgi megolddsokkal védett elektronikus
informacids rendszerek felhasznaldja, illetve feladatai tdmogatasara mas kilsé szolgaltatot vesz igénybe.

7.24. Kulon biztonségi szintbe kell sorolni azt a szervezeti egységet, amely

7.24.1. olyan rendszer felett gyakorol felligyeletet, lat el adatkezel6i feladatokat, amelyek biztonsagi osztély eléri,
vagy meghaladja a 4. szintet,

7.24.2. ha a szervezet vagy szervezeti egység a 3. szinthez rendelt jellemz&kon tul elektronikus informaciés rendszert
vagy zart célu elektronikus informacios rendszert tizemeltet vagy fejleszt.

7.243. ha a szervezet vagy szervezeti egység a 4. szinthez rendelt jellemzékdn tul eurdpai létfontossagu
rendszerelemmé és a nemzeti létfontossagu rendszerelemmé torvény alapjan kijelolt rendszerelemek elektronikus
informaciés rendszereinek Ulzemeltetdje, fejlesztbje, illetve az informacidbiztonsagi ellenbrzések, tesztelések
végrehajtasara jogosult szervezet vagy szervezeti egység.

7.25. A szintbe besorolast a 7.24.3. alpont alkalmazasdban az EIRBF tdmogatasaval az adatgazdak végzik. Ennek
sordn meg kell vizsgalni, hogy az adott szervezeti egység és az éltala kezelt rendszer, vagy adat jellemzdi alapjan
nem kertl-e a ki az IBSZ hatalya al6l annak 3.1.2. alpont alapjan.

7.26. A biztonsagi szintbe sorolast kovetéen fel kell mérni, hogy az adott szervezet, szervezeti egység megfelel-e
az elvart biztonsagi szintnek. Amennyiben nem, a szervezeti paramétereket oly médon kell fejleszteni, hogy
kétévente egy biztonsagi szintnek megfelelé elérelépést mutassanak, mindaddig, amig az elvért biztonsagi szintet
el nem érik.

7.27. A biztonsagi osztaly és szint bejelentését a Nemzeti Kibervédelmi Intézet felé az EIRBF végzi.

8. Hozzaférések kezelése és védelme

8.1. A felhasznaldkat - ideértve az adott rendszerben barmely beavatkozas elvégzésére képes személyeket is —
az informatikai rendszerekben egyedileg, egyértelm(ien és hitelesen azonositani kell. Az azonositok képzésének
médjat, azok nyilvantartasat, a jogosultsagok kezelését az SLA alapjan a NISZ vagy az alkalmazasiizemeltetd végzi.
8.2. Az azonositds tekintetében

8.2.1. a NISZ-nek, az alkalmazédsizemeltetének, illetve a fejlesztének biztositania kell, hogy minden felhasznélo
egyedi, a nevébdl képzett felhasznaldi azonositdval rendelkezzen az aldbbiak figyelembevételével:

8.2.1.1. a felhasznaldi jelszonak legaldbb nyolc karakter hosszinak, kis- és nagybetlit, valamint szamokat
tartalmazonak kell lennie,
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8.2.1.2. az egyedi azonositast és kapcsolddo jelszéhasznalatot az adott rendszernek ki kell kényszeritenie,

8.2.1.3. a legaldbb hatvannaponkénti jelszdcserét az adott rendszernek ki kell kényszeritenie,

8.2.14. az dltaldnos felhaszndlé csak az adott rendszerben végzett szakmai tevékenységével kapcsolatos
beallitasokhoz férhet hozza,

8.2.1.5. az adott rendszer alapbedllitisa legyen, hogy legfeljebb 6t sikertelen probélkozas utan a felhasznaldt
legalabb 60 percre zarja ki, vagy csak az Gzemeltetd altal a felhasznadlé egyedi azonositasa utan kiadott induld
jelszoval biztositsa a hozzaférést;

8.2.2. a felhasznaldi azonositonak meg kell felelnie az egyediség kritériuménak, kivéve a szervezeti egységhez
kotott, un. csoport-e-mailek haszndlatdt, amelyekhez az adott szervezeti egység vezetdjének irdsos
felhatalmazéasaban megnevezett felhasznalok férhetnek hozzg;

8.2.3. az egyes felhasznaléi azonositékhoz rendelt jogosultsdgok minden esetben csak az adott feladatkor/
munkakor feladatellatasahoz sziikséges minimalis funkcidelérést biztosithatjak;

8.2.4. az active directory-n alapuld hozzaférési jogosultsagok kezelését, a jogosultsagigénylés folyamatat
a jogosultsdgkezelési munkautasitds szabdlyozza (2. fuiggelék);

8.2.5. a felhasznaldk a hozzéférésiiket megalapozé jogviszonyuk létrejottét kovetéen — a lehetd legrovidebb idén
belill - megkapjak felhasznaléi azonositéjukat;

8.2.6. a kiosztott felhaszndloi azonositét haladéktalanul hasznélatba kell venni; ennek elsé [épéseként az induld
- alapértelmezett - jelsz6t meg kell valtoztatni;

8.2.7. amennyiben a felhasznalé jogviszonya el6relathatélag harom hdnapot meghaladdan sziinetel, vagy
a felhaszndl6 a hozzaférést megalapozé jogviszonyabodl eredé feladatét eléreldthatédan tartésan nem fogja ellatni,
a felhaszndloi jogosultsagait a munkdba &llds, az adott tevékenység folytatdsa napjaig fel kell figgeszteni
(inaktivalni). Az inaktivalast és az Ujraaktivalast a kozvetlen vezetd, illetve a kiilsé személlyel szerzédéskotést
kezdeményezd szervezeti egység vezetdje kezdeményezi, az active directory-n alapulé hozzaférési jogosultsagok
tekintetében a Személyligy utjan;

8.2.8. a felhasznalok szervezeten bellili athelyezése kapcsan felmerilé jogosultsagi valtozasokat a felhasznald uj,
kozvetlen vezetdje, illetve a kilsé személlyel szerz&déskotést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje kéri
—a Személyligyi Féosztaly utjan vagy a 7.7. pont szerinti esetben kdzvetlenil — az lizemeltetdi kapcsolattartétdl;
8.2.9. kiils6 személy csak meghatdarozott idére és korlatozott lehetéségeket biztosito (pl. csak irdsi joggal vagy csak
bizonyos terlletre érvényes) felhasznaldi azonositét kaphat. Kiilsé személy azonositéjanak létrehozasat, szamara
jogosultsagok megaddsat a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység vezetdje kezdeményezi a NISZ-nél,
illetve az alkalmazasiizemelteténél, az EIRBF egyideju tajékoztatasaval.

8.3. Uj felhasznalé hozzaférési active directory rendszerbe vald illesztését kormanytisztvisel6k, munkavallalok
tekintetében a szervezeti egység vezetdje, kiilsé személy tekintetében a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti
egység vezetbje a szolgaltatasi portdlon (https://szolgaltatasiportal.nisz.hu) fellelhetd jogosultsdgigénylé CGrlap
kitoltése és elklildése Utjan irasban - papir alapon vagy e-mailben - igényelheti — a Személyiigyi Féosztaly utjan —
a NISZ kapcsolattartétdl. A jogosultsagigénylés folyamata megvaldsulhat elektronikus uton is, amennyiben
a rendszer azt tAmogatja.

8.4. A jogosultsag létrehozasdnak, menedzselésének iranyelveit a szakrendszerek rendszerdokumentéciéjaban
rogziteni kell.

8.5. A felhaszndlé hozzaférést megalapozé jogviszonydnak megsziintetése nem azonnali hatdlyd, a jogosultsag
visszavonasa a megjel6lt idépontban - a jogviszony megszlinésének napjan - torténik.

8.6. A felhaszndld hozzaférést megalapozo jogviszonyanak megsziinésekor a munkaltatoi jogkor gyakorldja, illetve
a kilsé személlyel szerz6déskotést kezdeményezé szervezeti egység vezetbje a felhasznald tajékoztatasa mellett
koteles rendelkezni a felhaszndlé adatainak, munkavégzéssel kapcsolatos dokumentumainak tovabbi kezelésérdl
(archivaélas, torlés, harmadik személy altali hozzaférhetéség). Amennyiben a felhasznald hozzaférést megalapozd
jogviszonya megsztinik, de a hozzéférés mas formaban tovabbra is indokolt (valamely Gj jogviszony a felhasznalét
tovabbra is az ITM-hez koti, pl. tavoli hozzaférést haszndld kiilsés dolgozé, tanacsadd, egyéb jogviszony),
a felhasznaldi jogosultsagokat meg kell sziintetni, és a felhasznalét Uj felhasznaloként kell kezelni, az Uj jogviszonyra
iranyadé eljarasrend alapjan.

8.7. Az Uzemeltetdnek és az alkalmazasiizemeltetének egy adott — nem az active directory-n alapulé -
szakrendszerre vonatkozé specidlis jogosultsdgkezelés-eljarasi és dokumentacids rendet kell kialakitania, és
dokumentalnia kell, amit az adatgazda hagy jova és az EIRBF ellenériz.

8.8. A bejelentkezési névvel rendelkezd felhasznald koteles a bejelentkezénevéhez tartozd jelszd megdrzésére.
A sajat bejelentkezénévhez tartozod jelszot kiadni, masok éltal is elérheté modon feljegyezni nem szabad.
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8.9. A bejelentkez6névhez tartozd jelszé kialakitdsdnak és cseréjének szabadlyait a szakrendszer
rendszerdokumentdcidban kell szabdlyozni, amit az Uzemeltetd és az alkalmazdsizemeltet6 a megfelel
rendszereszkdzok alkalmazaséaval valdsit meg.

8.10. A nem active directory-t hasznalé alkalmazédsok lUzemeltetéje a hozzaférések kezelésére a 8.7. alpontban
foglaltak szerint az adott alkalmazasra érvényes dokumentalt szabélyrendszer szerint intézkedik.

8.11. A munkaallomasok hozzaférésére vonatkozé minimalis elirds, hogy

8.11.1. a szadmitégépes munkaallomdsok képernydit (monitor) ugy kell elhelyezni, hogy az azon megjelend
informacidkat illetéktelen személy ne lathassa,

8.11.2. a munkaallomas bedllitasait adminisztratori jelszéval kell védeni mddositas ellen,

8.11.3. a képerny6t automatikus védelemmel kell elldtni (munkaéllomas-zarolas).

8.12. Az adatgazda altal kritikusnak megjel6lt adatbézisokat és programokat hardveres azonositast biztositd
eszkdzzel kell védeni. Az eszkdzoket a kapcsolattartéd Utjdn az adatgazda az lizemeltetétdl igényli.

8.13. A megszlint jogviszonyl személyek dokumentumaihoz vagy hivatali cimen tortént levelezéséhez vald
hozzéférést a 4.1.10-4.1.12. alpontban foglaltakra tekintettel a szervezeti egység vezetbje kérheti
a kapcsolattartétol.

9. Archivalas, mentés

9.1. Amennyiben a szakrendszer adat- és rendszermentéseit nem a NISZ végzi, az adatgazda a 7. fliggelék
figyelembevételével, az EIRBF tdmogatasaval mentési rendet készit az Gizemelteté szdmara, és naprakészen tartja
azt. Az EIRBF ellenérzi a mentési rend meglétét, aktualizdldsat, végrehajtasat. Az EIRBF és az adatgazda
szuréprobaszerlen, tesztkdrnyezetben teszteli a mentések visszatolthetdségét.

9.2. Az SLA vagy kilon megallapodas alapjan a NISZ éltal lizemeltetett rendszerek tekintetében az adatgazda
a 7. figgelék szerint meghatarozza, hogy mit, milyen gyakorisaggal, milyen elérhetéséggel kell menteni, milyen
megOrzési hataridoket kell alkalmazni, illetve a mentések ellendrzése, felhasznalhatésaga hogyan torténik.
A tovabbi tevékenységek a NISZ feladatkdrébe tartoznak, amelyet az EIRBF a Rendelet szerinti Munkacsoport
keretein beliil ellenériz.

9.3. Az archivalasra vonatkozo el6irdsokat a 7. fliggelék tartalmazza.

9.4. Mind a mentés, mind az archivalds tekintetében az EIRBF figyelemmel kiséri, hogy az adott szervezeti egység
nem keriilt-e az elektronikus ligyintézéssel 6sszefliggd adatok biztonsagat szolgald Kormanyzati Adattrezorrol sz6ld
466/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) hatalya ald. Amennyiben igen, a Korm. rendelet
rendelkezéseit kell alkalmazni.

9.5. Azoknak a felhaszndldknak, akiknek az ITM-hez kapcsolédd jogviszonya megsziint, a levelezését és
a munkaallomason tartott dokumentumait a NISZ SLA szerint megdrzi, és az adatgazda kapcsolattartén keresztiili
kérésére az adatgazdanak atadja.

10. Biztonsagi osztalyoktdl fiiggetlen intézkedések és eljarasok
10.1. Ugymenet-folytonossdgi és vészhelyzetkezelési terv

10.1.1. Az informatikai vészhelyzetkezelési és ligymenet-folytonossdgi tervet az EIRBF bevondasaval a NISZ,
az Uzemeltetd, illetve az alkalmazdsiizemelteté késziti el. Az informatikai vészhelyzetkezelési terv 6sszhangban all
az egyes rendszerek biztonsdgi osztalydval. A vészhelyzetkezelési tervet kiegésziti az ITM egyes szakteriiletei
altal elkészitett, az informatikai rendszer kiesése esetén a szaktevékenység tovabbfolytatasdt tdmogatd
tgymenet-folytonossagi terv.

10.1.2. Az Uj rendszer tervezése magdban foglalja az informatikai vészhelyzetkezelési és Gigymenet-folytonossagi
terv elkészitését.

10.1.3. A vészhelyzetkezelési tervben foglaltak felulvizsgalatat az EIRBF az 5.1.1. alpont szerint végzi.

10.1.4. Az EIRBF hangolja 0ssze az igymenet-folytonossagi és vészhelyzetkezelési tervet.

10.1.5. Az igymenet-folytonosségi terv alapkdvetelménye, hogy meghatérozza

10.1.5.1. mely rendszer kiesésére vonatkozik,

10.1.5.2. kik az érintettjei,

10.1.5.3. ki rendeli el a hasznalatat,
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10.1.5.4. milyen el6zetes tevékenységet kell elvégezni az igymenet-folytonossagi terv miikodéséhez (pl. napldivek
kinyomtatdsa, papiralapu jegyzékek létrehozésa),

10.1.5.5. mikor kell elrendelni a vészhelyzeti eljards bevezetését (a szamitdgépes rendszer varhatd kiesésének
id6tartamahoz viszonyitva),

10.1.5.6. a manudlis eljarashoz milyen felel6sségek tartoznak, ki milyen jogosultsaggal rendelkezik (pl. iktat, konyvel,
engedélyez),

10.1.5.7. hogyan kell atallni a manualis folyamatokra,

10.1.5.8. hogyan, mennyi id6n beliil kell a rendszer helyreélldsa esetén pétolni a gépi adatokat,

10.1.5.9. mit kell tenni a manualis eljaras soran keletkezett dokumentumokkal.

10.1.6. Nem kell kiilon ligymenet-folytonossagi tervet késziteni, ha az adott rendszer barmely dokumentécidjanak
azrésze.

10.1.7. A vészhelyzetkezelési terv figyelembe veszi a lehetséges fenyegetéseket, és annak hatasahoz rendeli
a szikséges intézkedéseket. Az igymenet-folytonossagi és katasztrofaelharitasi terv vazlatat az 5. fliggelék szerinti
ajanlas tartalmazza.

10.1.8. Az ITM szakfeladatait tdmogaté rendszerekrdl alkalmazastérképet készit az alkalmazasiizemeltetd,
az lizemeltetd vagy a fejleszté.

10.1.9. Az alkalmazéstérkép alapveté tartalma

10.1.9.1. Felhasznaléi szolgaltatas portfdlio

10.1.9.1.1. Alkalmazas szolgaltatasok

10.1.9.1.2. Infrastruktura szolgaltatdsok

10.1.9.2. Eszkdz struktura, a szolgaltatdsokhoz tartozé eszkdzkdrnyezet

10.1.9.3. M(szaki szolgéltatas katalégus

10.1.9.3.1. Szolgaltatasok

10.1.9.3.2. Szolgaltatasok tartalma

10.1.9.3.3. Szolgaltatasok felelGsei

10.1.9.3.4. Interfészek bemutatdsa

10.2. Virusvédelem

10.2.1. A virusvédelem célja az ITM informatikai rendszerének rosszindulatu vagy kartékony programok elleni
védelmének biztositasa. A védelem kialakitasat és naprakészen tartasat a NISZ végzi az SLA alapjan.

10.2.2. A nem a NISZ Uzemeltetésében levé eszkdzok tekintetében az lizemeltetd, alkalmazasiizemeltetd
gondoskodik a naprakész, teljes kort virusvédelemrél, a vonatkozé biztonsagi osztaly el6irdsdnak megfeleléen,
dokumentalt moédon.

10.3. Elektronikus levelezés biztonsdga

10.3.1. Az elektronikus levelezés biztonsaganak, mikodéképességének, stabilitdsanak és rendelkezésre allasanak
biztositdsa az SLA alapjan a NISZ - egyes specidlis szakrendszerek elkllondlt levelezése tekintetében
az alkalmazéasiizemeltet6 - feladata. Az EIRBF munkdja soran ellendrizheti az elektronikus levelezés biztonsagahoz
sziikséges tevékenységek és kapcsolédd dokumentaciok meglétét is. Ellenérzése soran vizsgdlnia kell, hogy
megvalosul-e

10.3.1.1. a megfelelé felhasznalo azonositasa,

10.3.1.2. a felhasznalok rendelkezésére all6 postafiok méretének korlatozasa,

10.3.1.3. tdvoli elérés esetén a titkositas alkalmazasa,

10.3.1.4. a kartékony mellékletek blokkolasa,

10.3.1.5. tavoli elérés esetén az egyes csatorndk felhasznalonkénti korlatozasa.

10.3.2. A felhasznalok elektronikus levelezéssel kapcsolatos feladatait és kotelességeit az 1. fliggelék tartalmazza.
10.3.3. Disztribuciés (csoportos) e-mail-cim |étrehozédsat papiralapu vagy elektronikus levélben lehet igényelni
az igénylé munkatérs szervezeti egysége vezetéjének jovahagydsaval az lizemeltetd kapcsolattartotol.

10.3.4. Az igénylésben meg kell jeldIni legalabb egy felelés munkatérsat (a tovabbiakban: felel6s), aki a Iétrehozas
utan a disztriblciés cim karbantartasahoz szlikséges informacidkat igény esetén biztositja az Gizemeltetés részére,
illetve kezdeményezi a disztriblcids cim ald torténd felhasznaldi e-mail-cim bedllitasat.
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10.3.5. A disztribuciés cimeket a felel6sok félévente felllvizsgaljak, és sziikség esetén gondoskodnak azok
moédositasardl vagy megsziintetésérél. A disztriblcidés e-mail-cimek moédositasarédl vagy megsziintetésérol
a felel6s6k e-mail utjan tajékoztatjak a tagokat.

10.3.6. Az EIRBF évente fellilvizsgalja a disztribucios e-mail-cimek fenntartdsanak indokoltsagat.

10.4. Internetszolgdltatds szabdlyozdsa

10.4.1. A 2.1.4. alpont alapjan biztositott internet hasznalata csak az SLA-ban meghatarozottaknak megfelel6en
kialakitott és betartott szabalyok alapjan torténhet.

10.4.2. Az internetszolgdltatds min&ségének szinten tartdsa és az ITM érdekeinek biztositasa céljabél a NISZ
- az EIRBF javaslatara vagy engedélyével, illetve az SLA alapjan - korlatozhatja

10.4.2.1. bizonyos fjltipusok letoltését,

10.4.2.2. az alapvetd etikai normakat sért6 oldalak latogatdsat,

10.4.2.3. a latogathatd weboldalak korét, a maximalis fajlletoltési méretet.

10.4.3. A szervezeti egység vezet6je - amennyiben ezt indokoltnak tartja - az egyes felhasznalé(k)
internet-hozzaférésének letiltasat kezdeményezheti az EIRBF-t4l.

10.4.4. A felhaszndlok csak az EIRBF 4&ltal ismert és a NISZ 3ltal biztositott internetkijaratokon keresztiil
csatlakozhatnak az internethez. Barmely egyéb mddon térténd internetelérés létesitése az azt kialakito felhasznalo
felelésségre vonasat eredményezi.

10.4.5. A felhasznélok internethaszndlatara vonatkozé szabalyokat 6sszefoglalva az 1. fliggelék tartalmazza.

10.5. Szoftvereszk6zdk haszndlatdnak szabdlyozdsa

10.5.1. Az ITM éltal haszndlt szoftvereket az EIRBF felligyeli, és ennek soran ellenériznie kell, hogy a hasznalt, nem
kozponti ellatasbdl szarmazo szoftverek rendelkeznek-e licenccel — ide nem értve az engedélyezett freeware
szoftvereket —:

10.5.1.1. a megvasarolt licencek szdma ardnyos-e a hasznalt szoftverek mennyiségével,

10.5.1.2. a hasznalt szoftverek verziészama megfelel6-e,

10.5.1.3. a ténylegesen hasznalt szoftverek megegyeznek-e az engedélyezett szoftverek listajaval.

10.5.2. Az ITM munkaallomasaira vagy szakrendszereibe csak eredményesen tesztelt szoftverek telepitheték.
A telepitést a NISZ vagy az alkalmazasiizemeltet6 végzi, licenccel nem rendelkezé vagy a kereskedelmi forgalomban
beszerezheté6 nem engedélyezett vagy nem az ITM altal fejlesztett szoftvert telepiteni barmely eszkozre tilos, ide
nem értve az engedélyezett freeware szoftvereket.

10.5.3. Az ITM Adltal vasarolt és kifejlesztett szoftverek és a hozzdjuk tartozé dokumentumok masolasa és dtadasa
harmadik fél részére tilos, kivéve, ha a licencszerz6dés ezt kiilon szabdlyozza és lehetévé teszi.

10.5.4. A felhasznaldk rendelkezésére bocsatott hardver- és szoftvereszkzok ellenérzését az EIRBF bejelentés nélkiil
barmikor kezdeményezheti.

10.6. Ttizfalak és a tdvoli hozzdférés szabdlyozdsa

10.6.1. A tlizfalakkal kapcsolatos szabdlyozasok és biztonsagi bedllitdisok megtétele a NISZ, illetve
az alkalmazaslizemeltetd feladata, melyet az SLA vagy a rendszer biztonsagi dokumentacidja alapjan lat el,
és amelyet az EIRBF ellenérizhet.

10.6.2. A kozpontilag biztositott munkadllomdsok tlzfalas védelmét a NISZ biztositja, amelyet atmenetileg sem
lehet kikapcsolni. Amennyiben a tlizfalas védelem a 3.1.5. alpont szerint atvett rendszer Uzemeltetését gatolja,
az lizemeltetd az EIRBF bevondsaval a NISZ-szel egyeztet, és amig a probléma fennall, a rendszer nem hasznélhaté.
10.6.3. Az ITM active directory-n alapulé informatikai rendszerének tavoli elérése csak egyedileg azonositott
felhasznalok szamara lehetséges, és tavoli hozzaférés kialakitasa kizarolag WebMail-szolgaltatassal (OWA elérésen
keresztil) VPN- vagy extranetkapcsolattal valdsithatdo meg, amelyek kialakitasat és fenntartasat a NISZ végzi.

10.6.4. A 10.6.2. alpont ald nem tartozd rendszerek tekintetében tavoli kapcsolat kizarélag az adott rendszer
hasznalatdhoz biztosithaté. Ennek biztonsagos kialakitasa az alkalmazaslizemeltetd, a fejlesztetd és az Gizemeltet6
felel6ssége, amelynek dokumentédlt moédon, az adott biztonsdgi osztalyhoz megfelelé védelmi intézkedések
betartasaval koteles eleget tenni.
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10.7. Mobil IT tevékenység, hordozhatd informatikai eszk6z6k

10.7.1. A mobileszkdzdk atvételéhez dtadas-atvételi dokumentumokat kell késziteni, és azokat rendszeres szoftver-,
adat- és biztonsagi ellenérzéseknek kell alavetni.

10.7.2. Rendszeres id6kdzonként - lehetdség szerint hetente egy alkalommal - a munkahelyi halézathoz kell
csatlakoztatni a mobileszkdzt az operacids rendszer biztonsdgi és virusvédelmi frissitéseinek végrehajtdsa
érdekében.

10.7.3. Az egyes szakrendszerekben megvaldsitandé szakfeladatok ellatasara biztositott mobileszkézok biztonséagi
és védelmi funkcidinak frissitését, az adatok mentését az adott szakrendszer keretein belil kell megvaldsitani ugy,
hogy azok naprakészsége biztositott legyen.

10.7.4. A mobileszkozt szallitd felhasznaldk kotelesek azt a szallitas idejére lehetdleg minél kevésbé szem elétt 1évo
maédon elhelyezni, nem hagyhatjak gépjarmdben, és kézipoggyaszként kotelesek széllitani.

10.7.5. Azokban az esetekben, amikor az eszkézok nem az ITM székhelyén, telephelyein taldlhatéak, fokozott
figyelmet kell forditani a jogosulatlan hozzaférés, az adatok esetleges moddositasa, megrongaldsa vagy ellopasa
elleni védelemre.

10.7.6. A hordozhaté informatikai eszk6zokre — ideértve a hardveres azonositd eszkozt is — vonatkozé felhasznaloi
szabalyokat 0sszefoglalva az 1. fiiggelék tartalmazza.

10.7.7. Barmely mobileszkdzdkén az ITM rendszereihez és adataihoz valé hozzaférést biztositd bejelentkezési
fellleteken a jelszémentést, tarolast alkalmazni tilos.

10.8. Papiralapu dokumentumokat elédllité hdldzati eszk6z6k kezelése

10.8.1. A dokumentumok eléallitdsara alkalmas eszkdzok haszndlatdra az egyéb informatikai eszkdzdkre vonatkozo
szabdlyozds érvényes. A felhasznaldk szamdra tiltott tevékenységek az ITM adatait nyomtatott formdban
megjelenitd eszkdzok esetén is irdnyadodak.

10.8.2. Az ITM belsé halézatara nem a NISZ éltal biztositott nyomtatot csatlakoztatni tilos.

11. Informatikai rendszerek fejlesztése, beszerzése és karbantartasa

11.1. A medfelelé kapacitas és a sziikséges eréforrasok elérhetésége érdekében el6zetes tervezést kell végezni.
Ennek sordn

11.1.1. a rendszer tulterheltségével jaré kockazatok mérséklése érdekében fel kell mérni a varhaté kapacitasigényt,
11.1.2. meg kell hatérozni az Uj rendszerek tizemeltetési kdvetelményeit,

11.1.3. figyelembe kell venni a kdrnyezet és a rendszer tdmasztotta igényeket,

11.1.4. meg kell hatdrozni a rendszer eréforrdsainak — processzorok, kozponti taroléegységek, adatallomanyok
taroldsara rendszeresitett eszk6zok, nyomtatok és egyéb kimenetek, adatatviteli rendszerek - felhasznalasat,
terhelését,

11.1.5. 6ssze kell allitani a rendszer kivitelezéséhez kapcsolddd, sziikséges szabalyzatok, dokumentumok listajat,
11.1.6. ki kell szrni és meg kell sziintetni a rendszer biztonsagat és a felhasznaloi szolgéltatasokat veszélyeztetd
sz(k keresztmetszeteket, és meg kell tervezni a rendszer helyredllitdsahoz sziikséges intézkedéseket,

11.1.7. a fejlesztést a 2.1.6-2.1.7., 2.1.9., valamint a 2.1.11-2.1.13. alpontok szerinti megfelel6séggel kell megtervezni.
11.2. Az elektronikus informacids rendszerek atvétele soran atadas-atvételi jegyzékonyv készil, mely tartalmaz
minden, az atvétellel kapcsolatos feladatot, kotelezettséget, dokumentédciét, de legaldbb a kovetkezé
dokumentumokat:

11.2.1. logikai rendszerterv, melynek tartalmi elemei a logikai felépités, hasznalati esetek és szerepkorok,
szerepkorfunkcié-6sszerendelés, folyamatok leirdsa, képernydtervek, logikai adatmodell, adatfolyamabrdk,
interfészek logikai specifikdcidja, hatarvédelem, mentési megoldas, adatmennyiségi és feldolgozasi
kapacitaskdvetelmények, hibakezelés, installalas;

11.2.2. fizikai rendszerterv, melynek tartalmi elemei a szoftverkdrnyezet, tervezési alapelvek, szoftverarchitektura,
szoftverkdrnyezet-fliggéségek, a megoldas hatérai, folyamatok leirdsa, rendszerkomponensek, rendszerbiztonsag,
jogosultsagkezelés és regisztracio, képernydtervek, interfészek;

11.2.3. konfiguracios leiras, melynek tartalmi elemei a rendszerarchitektura felépitése, rendszerelemek kapcsolatai,
alapinfrastruktira hardverei és szoftverei, hélozati felépités, védelmi konfigurdciés megoldasok, halézati
szegmensek kozotti forgalomatengedés konfiguracidja, terheléselosztds, magas rendelkezésre allas, teszt- és
oktatasi rendszer, mentési megoldas konfiguracioja;
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11.2.4. izemeltetési kézikdnyv, melynek tartalmi elemei a rendszer és egyes elemeinek telepitési leirdsa, mentési és
helyredllitdsi, monitorozasi, felligyelet-lizemeltetési feladatok, telephelyek kozotti atkapcsolds, adminisztratori
funkcidk, rendszerm(kodési kovetelmények, bedllitdsok, hibajelenségek;

11.2.5. igymenet-folytonossagi és katasztréfaelhdaritasi terv;

11.2.6. biztonsagi rendszerek, alrendszerek dokumentacioja, melynek tartalmi elemei a biztonsagi funkciok leirasa,
azok installacidja, aktivalasa, leallitasa és hasznalata a fejlesztés, valamint az lizemeltetés soran;

11.2.7. oktatasi kézikonyv, melynek tartalmi elemei a felhasznaloi funkcidk, adminisztratori funkciok, biztonsagi
elvarasok;

11.2.8. felhasznaloi kézikdnyv, melynek tartalmi elemei a felhasznaléi funkcidk, biztonsagi elvarasok;

11.2.9. biztonsagi osztalyba sorolds dokumentacidja.

11.3. Tesztrendszer létrehozasa kotelezd. A tesztrendszer az eredeti konfiguraciéval megegyezé, naprakész.

11.4. Barmely rendszerfejlesztés eredménye a nem valds adatokkal feltoltott tesztkornyezetben ellendrizendd,
dokumentalandé. A fejlesztés éles kornyezetbe vald implementaldsa csak sikeres teszt utan torténhet, amelynek
11.5. Az elektronikus informaciés rendszerek atvételének feltétele az 6nallo jogi oltalomban részesithet6 termék
forraskdédjanak és a kapcsoléodd dokumentacidk rendelkezésre dlldsa és atadasa, vagy letétbe helyezése az ITM
Uzletmenet-folytonossaganak biztositasa érdekében. A forraskdd és a kapcsolédd dokumentacidk atadasa vagy
letétbe helyezése soran meg kell gy6z6dni az atadott forraskdd miikodoképességérdl. Az atadott dokumentacidk
alapjan a kilon teszt kornyezetében a forraskddbol elé kell allitani - a tesztkdrnyezet korlatainak
figyelembevételével — a felhaszndloi kézikdnyvben meghatarozott funkcidkkal mikodéképes elektronikus
informacids rendszert.

11.6. AzITM kizardlag sajat eréforras igénybevételével alkalmazast nem fejleszt.

11.7. Az ITM altal fejlesztetett rendszerek tekintetében a szakmai oldal elvédrdsai alapjan el kell késziteni
a rendszerspecifikaciés dokumentumot, amelynek elkészitése sordn a jogszabdlyi és az informatikai biztonséagi
elvarasoknak torténd megfelelést is figyelembe kell venni.

11.8. A fejlesztés megkezdése el6tt el kell végezni a biztonsagi osztalyba sorolast a rendszerben kezelend6 adatok és
folyamatok érzékenységének és értékének figyelembevételével — amelytdl enyhébb biztonsagi osztélyra a rendszer
4tadasa soran at lehet térni, ha indokolt —, és az adott biztonsagi osztalyhoz tartozo, jogszabéalyban meghatarozott
biztonsagi kovetelmények teljesitésére fel kell késziilni, és a vonatkozé meddllapitdsokrdl téjékoztatni kell
az EIRBF-et.

11.9. Az IT biztonsagi kovetelmények megvaldsitasa a kapcsolodd fejlesztési projekt vezet6jének feladata, akit
az EIRBF ellendriz. A megéllapitott biztonsagi osztalynak nem megfelel6 rendszert bevezetni nem lehet.

11.10. A teszt- és az éles rendszer elkilonitését a fejlesztd, illetve az lizemeltetd biztositja.

11.11. A fejlesztés soran az adott fazis kivitelezésének megkezdése el6tt az EIRBF rendelkezésére kell bocsatani
a biztonsagi tervezési dokumentumokat, amelyek tekintetében az EIRBF észrevételt tehet, kiegészitést rendelhet el,
a biztonsagi kovetelményeknek nem megfelel6 dokumentaciot atdolgozasra visszakildi.

11.12. Az EIRBF a jogszabéalyban meghatarozott médon a Nemzeti Kibervédelmi Intézet felé a fejlesztés alatt alld
rendszerrel kapcsolatos bejelentéseket megteszi.

11.13. Az informatikai eszkdzdket a Rendelet szerint a NISZ biztositja, illetve azokat jogszabdly alapjan kézponti
ellatasbol kell beszerezni.

11.14. A kozponti elldtdsbol nem beszerezheté eszkozok beszerzésére az altaldnos, az ITM-re vonatkozd
kozbeszerzési szabalyokat kell alkalmazni a 2.1.9. alpontban meghatarozott eljaras figyelembevételével.

11.15. Az egyedi rendszerfejlesztések soran a 2.1.10. pontban meghatérozott eljarast is le kell folytatni.

11.16. A 11.14-11.15. alpontban jogszabalyok &ltal biztositott egyedi, az dltaldnostdl eltéré eljarasok és felmentések
igénybevétele az EIRBF irdnyitdsat ellatd helyettes dllamtitkdr engedélyével torténhet. Az engedélyezéshez
a kérelmezének be kell mutatni azokat az indokokat, amelyek az eltérést megalapozzak.

11.17. Az informatikai targyu beszerzések megkezdése el6tt az EIRBF véleményét ki kell kérni a beszerzés targyanak
biztonsagi megfelelésége tekintetében.

11.18. A vasarolt és fejlesztett programok esetében figyelembe kell venni a szerzdi, iparjogvédelmi, egyéb szellemi
tulajdonhoz f(iz6dé vagy egyéb személyhez fliz6d6 jogra vonatkozé hatdlyos szabdlyozast. A tulajdonjogot
a licencszerzédések szabalyozzak.

11.19. Az ITM altal vasérolt vagy szamara kifejlesztett szoftverek és a hozzdjuk tartozé dokumentumok masolésa és
atadasa harmadik személy részére akkor lehetséges, ha a licencszerz6dés ezt lehetévé teszi, és ahhoz a miniszter
hozzajarul.
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11.20. Az EIRBF jévdhagyasa nélkiil — ide nem értve az ITM ltal megrendelt alkalmazasokat — nem vasarolhaté vagy
készithetd olyan alkalmazés, program, amely az ITM adatbdzisait igénybe veszi, ahhoz kapcsolodik.

12. Oktatas, képzés

12.1. Az IT biztonsagi képzést els6sorban a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem altal szervezett, a kormdanytisztvisel6k
szamara kotelez6 képzést biztositd programok uUtjan kell megvalésitani. Az IT biztonsagi teriileten kapott képzést,
illetve elvégzett fakultast az EIRBF felé a képzésekért felelds szervezeti egység utjan jelenteni kell, amirél az EIRBF
nyilvantartast vezet.

12.2. A 12.1. alpont szerinti képzésben részt nem vevd személyek szamdra az EIRBF rendszeres, elsésorban személyes
jelenlétet nem igénylé oktatast szervez az oktatdsért felel6s szervezeti egység utjan. A résztvevokrdl az EIRBF
nyilvantartast vezet.

12.3. Az EIRBF gondoskodik arrél, hogy az egyes sériilékenységek, veszélyek, megelézd intézkedések a teljes
felhaszndloi kor szdamdra megismerhetévé valjanak, ezért hirleveleket killd ki a fenyegetett személyi kornek,
és az erre jogosult szervezeti egység utjan az ITM belsé honlapjan téjékoztaté anyagokat, ismertetdket tesz kozé
az IT biztonsag témakorében.

12.4. Az EIRBF barmely szervezeti egység vezetdjének kérésére kiilon oktatdst tart az érintett személyi kdrnek.

13. Ellenérzések, rendszeres feliilvizsgalatok

13.1. Az informacidbiztonsdg helyzetét folyamatosan kontrolldlni kell. A kontrolleljarasok kialakitasanal
elsédlegesen azt kell figyelembe venni, hogy azok éltal az informacidbiztonsag szintje mérhetd legyen.

13.2. A kontrolleljarasok kialakitdsa érdekében meg kell hatdrozni az ellenérzések teriileteit, és minden teriilethez
kulon-kilon meg kell fogalmazni az ellendrzési célkitlizéseket. Az ellendrzési célkitlizések ismeretében meg kell
jelolni az ellenérzés eszkozeit (dokumentumok, naplok, szoftverek, adatok, amelyek a biztonsagi rendszerrdl hiteles
képet tudnak adni), azok tartalmi kdvetelményeit.

13.3. Az ellen6rzések eredményét minden esetben ki kell értékelni, és a megfeleld kdvetkeztetéseket le kell vonni,
illetve vissza kell csatolni a biztonsagi folyamatra. Szlikség esetén felelésségrevonasi eljarast kell kezdeményezni.
13.4. Az ellenérzéseket dokumentumok, személyes beszamoltatds és helyszini szemlék alapjan lehet végrehajtani.
13.5. Az informatikai biztonsaggal kapcsolatos ellenérzések teriletei:

13.5.1. a megfeleléségi vizsgalat, amely célja annak ellenérzése, hogy az ITM rendelkezik-e az elégséges személyi,
eljarasi, targyi feltételekkel, és azok megfelel6en dokumentéltak-e,

13.5.2. az informacidbiztonsag szintjére vonatkozé vizsgélat, amely arra iranyul, hogy az informéciébiztonség szintje
megfelel-e a meghatdrozott védelmi szintnek,

13.5.3. az informacidbiztonsdgi szabdlyok betartdsdnak ellen6rzése a célbdl, hogy az ITM informacidbiztonségi
szabalyait a felhasznalok ismerik-g, illetve betartjdk-e. Ez az ellenérzés az informatikai biztonsdg egy-egy teriiletére
is leszlikithetd,

13.5.4. az IT biztonsagi dokumentumok feliilvizsgalata abbdl a szempontbdl, hogy azok megfelelnek-e a jogi,
informatikai, szakmai elvérdsoknak és az altaluk szabdlyozott terlileten megfelel6 szabalyok betartdsara
alkalmazhatoak-e.

13.6. Az ellenérzések soran meg kell vizsgélni

13.6.1. az IT biztonsagi rendszer mikddésének biztonsdgi szemponti megfelel6ségét, az IT-rendszerre el6irt
dokumentumok létezését, illetve naprakészségét,

13.6.2. az IT biztonsagi rendszer felépitését, jogszabalyi megfelel6ségét,

13.6.3. az IT biztonséagi szabélyok érvényesiilését a folyamatokban,

13.6.4. az IT-személyzet, illetve a felhasznaldk IT-biztonsagi ismereteit,

13.6.5. az adatokra és a rendszerekre vonatkozé kezelési szabalyok betartasat,

13.6.6. a naploézasi rendszer megfelelé alkalmazasat,

13.6.7. a biztonsagi események kezelésének, a sziikséges mértékd felel6sségre vonas gyakorlatat,

13.6.8. a mentési rendszer megfeleld alkalmazésat,

13.6.9. a hozzéférési jogosultsagok naprakészségét, a kiadott jogosultsdgok szlikségességét,

13.6.10. a dokumentaciok pontossagat, naprakészségét, a valtozasok kovetését, megfelels kezelését, nyilvantartasat,
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13.6.11. az alkalmazott szoftverek jogtisztasagat,

13.6.12. a szerz6dések megfelel6ségét,

13.6.13. a fizikai biztonsdagi eldirdsok betartdsat.

13.7. Az ITM a hatédskorébe tartozé elektronikus informécidés rendszerek és rendszerelemek biztonsagi
megfeleléségének vizsgalatat elvégeztetheti, jogszabdlyi elSiras alapjan elvégezteti az erre szakosodott és ezt
tanusitani képes szervezettel (auditor).

13.8. Az audit a vizsgalati bizonyitékok objektiv kiértékelésére iranyulé moddszeres, fliggetlen és dokumentalt
folyamat annak meghatdrozéséra, hogy az elére meghatérozott és szerzédésben régzitett auditkritériumok milyen
mértékben teljestilnek.

13.9. Az audit célja az IBSZ alkalmazasaban

13.9.1. az elektronikus informacids eszkozt, terméket vagy szolgéltatast Iétrehozd vagy megvaldsitd folyamatok és
tevékenységek biztonsagi megfelel6ségének vizsgalata,

13.9.2. az elektronikus informacios teriletet tdmogatd vagy azt megvalosité folyamatok és eljards mindségének,
alkalmassagénak az eldirt biztonsagi kdvetelményeknek valé megfelel6ségének vizsgalata,

13.9.3. egy adott rendszer vizsgalata a rendszer mkodéképességének fenntartasa és folyamatos tokéletesitése
érdekében, és a biztonsagi szempontoknak valé megfeleléség tanusitasa.

13.10. A 13.9. alpont szerinti eljaras soran az auditor a biztonsagi kdvetelményrendszer oldalardl megvizsgalja, hogy
munkaltatéi irdnymutatésai, valamint belsd és kiilsé eljarasai 6sszhangban vannak-e a vonatkozé eldirdsokkal,
illetve hogy a vizsgalat targya ténylegesen a dokumentélt szabdlyzatok, min6ségi és funkcionalis kdvetelmények,
gyakorlati Utmutatdk, munkaltatéi irdnymutatasok, belsé és kiilsé eljarasok szerint miikodik-e a gyakorlatban.

13.11. Az egyes elektronikus informaciés rendszerek és rendszerelemek sériilékenységvizsgalatat, a biztonsagi
események adatainak elemzését részben vagy egészben elvégeztetheti az erre jogszabdly alapjan kijeldlt
szervezettel.

13.12. A sériilékenységvizsgélat

13.12.1. célja az esetleges biztonsdgi események bekdvetkeztét megelézéen a rendszerek és rendszerelemek
gyenge pontjainak feltdrasa, valamint a feltart hibdk elhdritdsara vonatkozd részletes megoldasi javaslatok
kidolgozasa;

13.12.2. targya az adatok, informacidk kezelésére hasznalt elektronikus informaciés rendszereknek, azok
rendszerelemeinek, eszkbzoknek, eljarasoknak és kapcsolodd folyamatoknak, valamint az ezeket kezel6 személyek
altalanos informatikai felkészlltségének és a hasznalt informatikai és informaciobiztonsagi eldirasok, szabalyok
betartdsanak vizsgalata.

13.13. A biztonsagi események mdszaki vizsgalata soran a vizsgalatot végzé

13.13.1. feltdrja a biztonsagi esemény bekdvetkeztének okait, kdrilményeit,

13.13.2. behatérolja a biztonsagi esemény altal érintett elektronikus informacios rendszerek, rendszerelemek korét,
13.13.3. javaslatot tesz a biztonsagi esemény éltal okozott kér elharitasara, és

13.13.4. a bekodvetkezett biztonsédgi eseménybdl levonhatd tanulsdgokrol tijékoztatja a biztonsdgi eseménnyel
érintetteket, hogy a jovében biztonsagi esemény bekdvetkezése megel6zhetd legyen.

13.14. A sérilékenységvizsgdlati eljards sordn a vizsgdlatot végzé az eljardsat megalapozd szerzédésben
meghatarozottak szerint az aldbbi vizsgalatokat végezheti el:

13.14.1. kiilsé vizsgalat,

13.14.2. webes vizsgdlat,

13.14.3. belsé vizsgalat,

13.14.4. vezeték nélkili halézat vizsgadlata,

13.14.5. mobil adatatviteli vizsgalat,

13.14.6. emberi tényez6kon alapulé vizsgalat.

13.15. A 13.8-13.14. alpontok szerinti vizsgalatokat az EIRBF, illetve az alkalmazdsiizemelteté kezdeményezheti
az EIRBF bevonasaval.

13.16. Az IBSZ-ben nem szabdlyozott ellenérzési eljarasi tevékenységek és folyamatok tekintetében a vonatkozd
ITM utasitasokat kell alkalmazni.

13.17. Az informéacidébiztonsagi rendszert, illetve annak egyes elemeit rendszeresen felil kell vizsgélni a 8. fliggelék
II. pontjdban foglalt tablazatban meghatarozott Gitemezés szerint.
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1. fliggelék
A felhasznaloi tevékenységek 6sszefoglalasa
I. A felhaszndlékra vonatkozé dltaldnos biztonsdgi elvdrdsok

1. A felhasznalé tudomdsul veszi, hogy az ITM &ltal biztositott eszkdzok kizérdlag a munkavégzést szolgaljak.
Az azokon tarolt, kezelt, forgalmazott adatok és informaciok (dokumentumok, hivatali e-mail-cimen elektronikus
levelek, programok) kizéarélag a munkavégzéshez kapcsolddhatnak, azok felett az ITM adatkezel6i jogokat gyakorol.
Az adatgazda, a munkaltatoi jogkor gyakorldja vagy a munkaltaté dltal erre feljogositott személy az IBSZ
4.1.10. alpontja szerinti barmely adatot, informéciét az Uzemeltet6tél bekérhet; az IBSZ targyi hatdlya ala tartozo
eszk6zokdn megtekinthet a felhasznalo6 feladatellatasdnak ellendrzése céljabdl, ide nem értve azokat az adatokat és
adatforgalmakat, amelyrél a felhaszndlé ugy nyilatkozik, hogy azok az IBSZ 4.1.10. alpontjadban megfogalmazott
kotelezettségtdl eltérén maganjellegliek, magéncéluak, vagy amelyekrél ez a felhasznald nyilatkozata nélkdl is
megallapithaté.

2. A felhasznalo felel az ITM informatikai infrastrukturajanak rendeltetésszer( hasznalataért.

3. A felhasznalé felel a rd vonatkozd szabalyok — elsésorban az ITM-mel fenndllé munkavégzésre iranyuld
jogviszonyt szabdlyozo torvényi rendelkezésekben foglaltak - szerint az éltala elkdvetett szabdlytalansagért,
valamint a keletkezd karokért és hatranyért.

4. A felhasznald koteles az IBSZ-ben vagy az adott szakmai alkalmazas tekintetében megfogalmazott szabalyokat
megismerni és betartani, illetve ezek betartasaban mind az EIRBF-fel, mind az alkalmazasliizemeltetével
egyuttmdkodni.

5. A felhaszndlo koteles a szdmara szervezett informatikai biztonsagi oktatason részt venni, az ismeretanyag
elsajatitasarol szamot adni.

6. A felhasznalo koteles a rendelkezésére bocsatott szamitastechnikai eszk6zoket megdvni.

7. A felhasznald koteles a belépési jelszavat (jelszavait) az elirt id6ben véltoztatni, biztonsdgos médon kezelni.

8. A felhasznald koteles a szamitdgépes munkaallomasok képernydit (monitor) Ugy elhelyezni, hogy az azon
megjelend informaciokat illetéktelen személy ne lathassa.

9. A felhasznilo zérja el a folyd munka sordn nem hasznalt nem nyilvdnos anyagokat, adathordozokat.

10. A felhasznalo feltigyelet nélkil a munkahelyen (munkaallomdson) személyes adatot vagy uzleti titkot tartalmazo
dokumentumot vagy adathordozét nem hagyhat, a szamitégépét (a munkahelyi munkadllomast) a helyiség
elhagyasa esetén le kell zarni ugy, hogy ahhoz csak jelsz6 vagy hardveres azonosité eszkdz hasznalataval lehessen
hozzaférni.

11. A felhasznald koteles a munkahelyrdl torténé eltdvozaskor az addig hasznalt - kivéve, ha ez a rendszer(ek) mas
altal torténé hasznélatat vagy a karbantartast akadélyozza — eszkdzt szabélyszerGen ledllitani.

12. A felhaszndl6 koteles a hardveres azonositast biztositd eszkdzt Ggy tarolni, hogy az mas szamara elérhetetlen
legyen.

13. A felhasznadld nem installdlhat és nem futtathat a munkaallomasokon az ITM-ben nem nyilvantartott
szoftvereket (szorakoztatod szoftverek, jatékok, egyéb segédprogramok).

14. Biztonsagi esemény gyanuja (észlelése) esetén a felhasznald koteles az észlelt rendellenességekrdl tajékoztatni
a kozvetlen vezetdjét (a szerz6déskotést kezdeményezd szervezeti egység vezetbjét) és az EIRBF-et. Biztonsdgi
esemény kilondsen:

14.1. nem nyilvanos adat illetéktelen személy altali megismerése,

14.2. informatikai rendszerekben tarolt adatok illetéktelen személyek altali megvaltoztatasa, torlése vagy
hozzaférhetetlenné tétele,

14.3. informatikai rendszer miikodésének, hasznélatanak jogosulatlan akadalyozasa,

14.4. nem engedélyezett vagy licenccel nem rendelkezé szoftver telepitése,

14.5. fentiek barmelyikére tett kisérlet, példdul felhasznaldi jelszavak egymds kozotti megosztasa, hozzaférhetévé
tétele, hardveres azonosité eszkdz hozzaférhetévé tétele, virusfert6zés (a tovabbiakban egyiitt: biztonsagi
események),

14.6. ismeretlen oku, a megszokottdl eltéré mikodés.

15. A felhaszndlo a sajat hasznalatra kapott szamitogép rendszerszintl beallitasait nem mddosithatja — ide nem
értve az irodai programok felhasznaléi beallitasait.

16. A felhasznald nem kapcsolhatja ki a munkadllomasara telepitett aktiv virusvédelmet.



HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi50.szdm 4677

17. A felhaszndlé a belépési jelszavat (jelszavait), hardveres azonositd eszkozét mas személy rendelkezésére nem
bocsathatja.

18. A felhaszndlé nem bonthatja meg a szdmitégép-haldzatot fizikailag, a szamitdstechnikai eszkdzdket nem
csatlakoztathatja le, illetve tilos barmilyen szamitastechnikai eszkdz racsatlakoztatasa a halézatra az informatikai
rendszert tizemeltet6k tudta nélkiil.

19. A felhaszndlé nem bonthatja meg vagy alakithatja 4t a szamitastechnikai eszkdzokbdl 0Osszedllitott
konfiguraciokat.

20. A felhaszndlé semmilyen szoftvert nem installédlhat, nem tolthet le az internetrél vagy mésolhat eszkdzére kiilsé
adathordozérél az EIRBF engedélye, illetve a NISZ kézrem(ikddése nélkul.

21. A felhaszndld tartézkodni koteles barmilyen eszkdz szamitdstechnikai eszkozokbe szerelésétdl és annak
hasznélatatol.

22. A felhasznalé nem hagyhatja az dltala haszndlt hardveres azonosité eszkdzt szamitdgépében a munkaallomastol
valé tdvozésa esetén.

23. A felhasznalé nem helyezhet ellenérizetlen forrasbdl szarmazé adatokat tartalmazé adathordozét az eszkozokbe.
24. A felhasznald nem térolhat szerzdi, iparjogvédelmi, egyéb szellemi tulajdonhoz fliz6dé vagy egyéb személyhez
fiz6d6 jogot sérté dokumentumokat, tartalmakat (zenéket, filmeket stb.) az eszk6zokén, oda le- vagy onnan
a hélézatra nem tolthet fel ilyet.

25. A felhasznalé nem tovabbithat lancleveleket, kéretlen levelekre nem vélaszolhat, ismeretlen tartalmu kéretlen
levelek mellékleteit vagy linkjeit nem nyithatja meg.

26. A felhasznalé kereskedelmi célu hirdetéseket vagy reklamokat belsé vagy kilsé cimzettek felé nem tovabbithat
- ide nem értve az ITM 4ltal kért vagy partnerei altal kiildott, a minisztérium altal tdmogatott tevékenységekrél,
pl. kedvezményes beszerzés, rekreacid, idllés, munkavégzést segité eszkdzok — sz616 anyagokat.

27. A kiosztott felhaszndloi azonositot haladéktalanul hasznalatba kell vennie, és elsé lépésként az induld
(alapértelmezett) jelsz6t meg kell valtoztatnia.

28. Levelezélistakra hivatali e-mail-cimmel nem iratkozhat fel, kivéve a munkavégzéshez szilkséges

28.1.az ITM altal megrendelt, mkodtetett vagy el6fizetett szolgéltatasok,

28.2. belsé informacios rendszerek,

28.3. kdzigazgatasi, illetve nemzetkdzi vagy eurdpai unios szervek vagy szervezetek altal biztositott szolgaltatasok,
28.4. kozigazgatasi szervek éltal felligyelt szervek vagy szervezetek altal biztositott szolgaltatasok

levelezdlistait.

29. A felhasznald a 28. pont ald nem tartozo levelezdlistara az EIRBF kiilon engedélyével iratkozhat fel.

30. A felhaszndlé az ITM Adltal vasarolt vagy szamara kifejlesztett szoftverekrél és a hozzajuk tartozd
dokumentumokrél masolatot nem készithet, harmadik személy részére 4t nem adhat.

31. Az EIRBF jovahagyasa nélkil a felhaszndlé nem készithet olyan egyedi alkalmazast, amely az ITM adatbazisait
igénybe veszi, ahhoz kapcsolédik.

32. Az ITM adatbazisdbdl csak ugy hozhato létre elkulonitett egyedi 6ndllé adatbazis, ha azt az adatgazda irasban
jovahagyta.

33. A felhasznal6 online jatékokat nem hasznalhat.

Il. Felhaszndldk feladatai és kételezettségei az elektronikus levelezéssel kapcsolatban

1. A munkavégzéssel kapcsolatosan mar nem hasznalando leveleket rendszeresen archivalni kell a felhasznalo
postafiokjabdl (személyes mappéba torténd athelyezés).

2. Levelet csak akkor szabad megnyitni, ha a levél megbizhaté felad6tol szarmazik.

3. Nem szabad megnyitni példaul a nyereményekre és ismeretlen, allitélagosan megrendelt kiildeményekre utald
leveleket, ismeretlen feladotol érkezé ajanlatokat, ezeket haladéktalanul t6rdini kell. Ha a felhaszndlé bizonytalan
a levéllel kapcsolatos teendét illetéen, segitséget az EIRBF-tél, a NISZ Ugyfélszolgalattdl (kézvetlen technikai
tamogatd) kérhet.

4. Kilonos figyelemmel kell eljarni a 3. pont szerinti levelek mellékletével (képek, videdk, programok, fajlok)
kapcsolatban, ezeket megnyitni tilos. Ugyancsak tilos az ilyen levelekben ajanlott, csatolt internetes oldalak
ldtogatasa.

5. A felhasznaldknak tilos lancleveleket készitenilik és tovabbitaniuk. Tilos tovabba mas felhasznaloktol, illetve kiilsé
hélézatrdl kapott tdmadd vagy ,levélszemét” jellegli, a haldzat tulterhelését célzd e-mailek tovébbitasa. Az ilyen
levelek automatikus kikiiszobdléséhez az Ugyfélszolgalat vagy a kdzvetlen technikai tdmogaté nyuijt segitséget.
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6. A tarteruletek védelmének érdekében az ITM informatikai rendszerén belll minimalizalni kell a fajlok kiildését.
Sziikség esetén a fajl cimzett szdmdara hozzaférhetd médon térténd elhelyezése utan, a fajlra mutaté linket kell
elkiildeni az elektronikus levélben. Altalanos szabaly, hogy térekedni kell arra, hogy egy fjl csak egy példanyban
legyen tarolva a rendszerben.

7. A felhaszndlénak tilos az ITM nevében olyan e-mailt kildenie, csatolt fajlt megjelentetnie elektronikus
hirdetétablakon vagy egyéb nem hivatalos forumokon, amely

7.1. az ITM vagy a magyar kozigazgatas hirnevét vagy az Ugyfelekkel valé kapcsolatdt ronthatja, illetve
az ITM ugyfeleinek, tarsszerveinek érdekét sértheti,

7.2.jogszabalyt vagy az ITM belsé szabalyozasat sérti,

7.3.az ITM bizalmas allaspontjat képviseli, fejezi ki,

7.4. szerzGi, iparjogvédelmi, egyéb szellemi tulajdonhoz fiz6dé vagy egyéb személyhez fiz6dé jogokat sérthet,

7.5. virusokkal fertézhet meg barmely haldzatot,

7.6. felhatalmazas nélkul bennfentességre hivatkozik.

Ill. Felhaszndldk internethaszndlatdra vonatkozo dltaldnos szabdlyok

1. A felhasznaldk csak az EIRBF altal ismert és a NISZ altal biztositott internetkijaratokon keresztiil csatlakozhatnak
az internethez.

2. A felhasznaldk altal csak a munkavégzéshez, szakmai tdjékozottsag boévitéséhez sziikséges vagy altalanos
tdjékozottsdgot biztositd informaciot, segitséget nyujté oldalak latogathatok.

3. Tilos a j6 izlést, kozerkdlcsot sérté, rasszista, uszitd és mas, a véleménynyilvanitas kereteit meghaladé oldalak
szandékos latogatdsa, online jatékok, fogadasi oldalak felkeresése, barmely tartalommal kapcsolatos
maganvélemény nyilvanitasa (privat blogolas).

4. Afelhasznalok nem télthetnek fel sajat elhatarozasbél az ITM-mel kapcsolatos adatot az internetre.

5. Az internetr6l csak a munkavégzéshez szikséges adatdllomanyok, tdblazatok tolthetdk le, alkalmazésok,
programok nem.

6. A latogatott oldal nem szokvanyos mukodése (pl. folyamatos Gjratdltédés, kilépés megtagadasa, ismeretlen
oldalak latogatdsara torténd kényszerités, ismeretlen program futdsanak észlelése stb.) esetén a kdzvetlen technikai
tdmogatd segitségét kell kérni.

IV. A felhaszndldk feladatai és kételezettségei hardveres azonositd eszkéz haszndlata esetén

1. Az eszkoz atvételét kovetéen a NISZ-tél vagy az alkalmazasiizemeltet6tdl kapott jelszét meg kell véltoztatni.

2. Az eszkdzhoz tartozo tanusitvany meghatarozott ideig érvényes. A tanusitvanyt lejarat el6tt meg kell Gjitani.

3. A felhasznalonévhez tartozo jelszot a felhasznaldi fiok megszlintetéséig az eszkozzel rendelkezd felhasznaloknak
nem kell megvaltoztatni.

4. Az eszkoz elvesztése esetén a felhasznald koteles értesiteni a NISZ-t, az EIRBF-et, az adatgazdat, valamint (ha van)
az alkalmazésiizemeltetét.

V. A felhaszndldk feladatai és kételezettségei a mobileszk6zék haszndlatdval kapcsolatban

1. Valamennyi mobileszkdzt rendszeres szoftver-, adat- és biztonsagi ellenérzéseknek kell aldvetni.

2. A mobileszkozt és az ahhoz kapcsolodéd szamitastechnikai berendezéseket szallito felhasznaldk

2.1. kotelesek azt a szallitas idejére lehetéleg minél kevésbé szem el6tt 1évé mddon elhelyezni,

2.2. azt nem hagyhatjak gépjarmuben,

2.3. tomegkozlekedési eszkdzon azt kézipoggydszként kdtelesek szallitani.

3. Azokban az esetekben, amikor az eszk6zok nem az ITM székhelyén, telephelyein talalhatéak, fokozott figyelmet
kell forditani a jogosulatlan hozzaférés, az adatok esetleges moddositdsa, megrongaldsa vagy ellopasa elleni
védelemre.

4.Tilos a mobileszkdzok

4.1. engedély nélkili atruhdzasa vagy adatainak kozlése,

4.2. megfelel6 védelem nélkiil idegen halézathoz csatlakoztatésa,

4.3. barmilyen indokolatlan veszélynek térténd kitétele vagy nem rendeltetésszer(i hasznalata.
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5. Az ITM adataibdl csak azon adatokat szabad mobileszk6zdn tarolni,

5.1. amely adatokrdél kdzponti biztonsdgi mentés késziil,

5.2. amelyekkel kapcsolatban biztositani lehet az e szabalyzatban el6irt informécié- és adatbiztonsagot, valamint
adatvédelmi rendelkezéseket.

6. Rendszeres id6kozonként - lehetéség szerint hetente egy alkalommal - a munkahelyi halézathoz kell
csatlakoztatni az eszkdzt az operaciods rendszer biztonsagi és virusvédelmi frissitéseinek végrehajtasa érdekében.

VI. A felhaszndldk feladatai és kételezettségei a biztonsdgi eseményekkel kapcsolatban

1. A felhasznalé kotelessége — amennyiben a téle elvarhaté gondossdggal eljarva azt felismerhette — a lehetséges
legrovidebb idén belil jelezni kdzvetlen vezetéje utjan az EIRBF-nek minden olyan valds vagy feltételezett
veszélyforrast, biztonsagi eseményt, incidenst, amely az informacidbiztonsagra nézve érdemi fenyegetést jelent
vagy jelenthet, igy kiiléndsen

1.1. az IBSZ-ben, valamint a vonatkozé jogszabdlyokban el8irt informacidbiztonsagi rendszabalyok lényeges
megszegését, illetve ennek gyanujat,

1.2.a nem nyilvanos adat illetéktelen személy altali megismerését,

1.3. az informatikai rendszerekben tarolt adatok illetéktelen személyek altali megvéltoztatdsat, torlését vagy
hozzaférhetetlenné tételét,

1.4. az informatikai rendszer mlikodésének, hasznalatanak jogosulatlan akadalyozasat,

1.5. nem engedélyezett vagy licenccel nem rendelkezd szoftver telepitését,

1.6. a felhaszndloi jelszavak egymds kozotti megosztasat, hozzaférhetévé tételét, hardveres azonositd eszkdz
hozzéaférhet6vé tételét, virusfert6zést és mas hasonld biztonsagi eseményt,

1.7. ismeretlen oku, a megszokottol eltéré mikodést.

VIl. Hardvereszk6zok és szoftverek javitdsa

1. Az ITM kozponti Ulzemeltetés(i informatikai rendszerének meghibasodasait — legyen az hardver- vagy
szoftvermeghibasodds — a felhasznélo telefonon, e-mailben vagy a NISZ altal miikddtetett hibabejelentd fellleten
- Ugyfélszolgalati rendszeren — keresztiil, illetve az adott alkalmazashoz tartozé leiras alapjan az Ellatasi Portalon
(https://epo.gov.hu) keresztill kdteles bejelenteni. A meghibdsodas észlelését kovetéen a NISZ az SLA szerint jar el.

2. Az egyes szakmai alkalmazédsok tekintetében - amennyiben eszkdzeik nem a Kdzponti Ellatési Féigazgatdsag
utjan kertltek biztositasra — az 1. ponttdl az adott rendszer munkautasitasa szerint el lehet térni.
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2. fiiggelék
JOGOSULTSAGKEZELES AZ ACTIVE DIRECTORY-BAN
1. Jogosultsdgigénylés folyamata

1.1. Uj felhasznalé hozzaférési rendszerbe valé illesztését a jogosultsag igénylélrlap — belépé lap - kitdltése és
elkiildése utjan az adott szervezeti egység vezetbje vagy a szerzddéskotést kezdeményezé szervezeti egység
vezetbje irasban (papir alapon vagy elektronikus Uton igényelheti — a Személyligyi Fosztaly utjan — a NISZ
kapcsolattartotol. A jogosultsagigénylés folyamata megvalésulhat elektronikus alapon is, amennyiben a rendszer
azt tdmogatja. A jogosultsag létrehozdsdnak, menedzselésének irdnyelveit az SLA rogziti. Hatdrozott idétartamu
jogviszony esetén ideiglenes jogosultsagot kell kezdeményezni, amelyre a ,Belépd lap” megfeleld kitoltésével van
mad.

1.2. Kulsé személy csak meghatdrozott idére és korldtozott lehetéségeket biztositd (pl. csak irasi joggal vagy csak
bizonyos teriiletre érvényes) felhasznaldi azonositdt kaphat. Kiilsé személy azonositojanak létrehozéasat, szamara
jogosultsagok megadasat a szerzédéskotést kezdeményezd szervezeti egység vezetéjének kell kezdeményeznie
- a Személyligyi Féosztaly utjan — a NISZ kapcsolattartotol.

2. Jogosultsdg megvdltoztatdsdnak folyamata

2.1. Abban az esetben, ha a felhasznalé az ITM-en belll mas szervezeti egységhez keril, az Uj szervezeti egység
vezetdje irdsban kérheti — a Szervezeti egység valtdas formanyomtatvany kitoltésével — az Uj feladatkorhoz/
munkakorhoz, feladathoz kapcsolédd jogosultsagok megadasat. A nyomtatvanyon kozolt adatok alapjan a NISZ
teljes mértékben megsziinteti a kordbbi jogosultsdgokat, illetve beallitja az Ujakat.

2.2. Amennyiben a felhasznalé jogviszonya el6reldthatdlag harom hoénapot meghaladdan sziinetel, vagy
a felhaszndlé a hozzaférést megalapozd jogviszonyabdl eredd feladatat eldrelathatdan tartésan nem fogja ellatni,
a felhaszndloi jogosultsagait a munkdba allds, az adott tevékenység folytatdsa napjaig fel kell fliggeszteni
(inaktivalni). Az inaktivalast és az Ujraaktivalast a kozvetlen vezetd, illetve a kiilsé személlyel szerzédéskotést
kezdeményezd szervezeti egység vezetbje kezdeményezheti személyek esetében a Személyligy utjan.
A felfiggesztésre a ,Kilépd lap” szolgal (belsé cime: Kilép6/tartds tavollét bejelentd lap), mig az Ujraaktivalasra
a,Belépé lap” hasznélhato.

2.3. A felhaszndldk szervezeten belili athelyezése kapcsan felmeriilé jogosultsdgi véltozasokat a felhasznald
kozvetlen vezetdje, illetve a szerzédéskotést kezdeményezd szervezeti egység vezetéje kéri — a Személyligyi
Féosztaly utjdn — a NISZ kapcsolattartotol.

2.4. Amennyiben a felhasznalé hozzaférést megalapozé jogviszonya megszlinik, de a hozziférés mas formaban
tovabbra is indokolt - valamely Uj jogviszony a felhasznal6t tovabbra is az ITM-hez koti; pl. tavoli hozzaférést
hasznaldé kiilsés dolgozo, tanacsadd, egyéb jogviszony -, a felhasznaldi jogosultsdgokat meg kell sziintetni,
és a felhasznalot uj felhasznaloként kell kezelni, az Uj jogviszonyra irdnyado eljarasrend szerint.

3. Jogosultsag megsziintetésének folyamata

3.1. A felhasznald hozzaférést megalapozd jogviszonydnak megsziinésekor a felhasznaldi jogosultsagat
haladéktalanul érvényteleniteni kell. Az igényt az 1. pont szerint igénylésre jogosult vezet6 jelzi — a Személyligyi
Féosztaly utjan — a NISZ kapcsolattarto felé.

3.2. A jogviszony azonnali hatdlyd megsziintetése esetén a jogosultsdg azonnal visszavondsra kerdl. Ezt az érintett
vezetdnek kell soron kiviil - a Személyligyi Féosztély Gtjan —a NISZ, illetve az alkalmazéasiizemeltet6 felé jelezni.

3.3. Ha a jogviszony megsziintetése nem azonnali hatalyu, a jogosultsag visszavonasa a ,kilépési” lapon megjeldlt
- a jogviszony megszlinésének napja — idépontban torténik.

3.4. A felhaszndlé hozzaférést megalapozé jogviszonydnak megszlinésekor az 1. pont szerint igénylésre jogosult
vezetd, illetve a szerz6déskotést kezdeményezé szervezeti egység vezetdje — a felhasznal6 téjékoztatdsa mellett —
koteles rendelkezni a felhaszndlé adatainak, munkavégzéssel kapcsolatos dokumentumainak tovabbi kezelésérdl
(archivélas, torlés, harmadik személy altali hozzaférhetéség), amelyrdl koteles tajékoztatni a NISZ-t a szlikséges
eljarasok lefolytatasa érdekében. A felhasznalé személyes adatainak kezelése sordn a vonatkozd torvény
rendelkezéseit szem el6tt tartva kell eljarni.

3.5. A hivatkozott trlapok a szolgéltatési portalon (https://szp.nisz.hu) érhetdk el.
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3. fliiggelék
INNOVACIOS ES TECHNOLOGIAI MINISZTERIUM

NYILATKOZAT
az ITM Informatikai Biztonsagi Szabalyzatanak megismerésérol

Alulirott,

kijelentem, hogy az ITM Informatikai Biztonsdgi Szabalyzatanak kivonatdban foglaltakat megismertem,
megértettem, és magamra nézve kotelezének ismerem el.

Tudomadsul veszem, hogy a biztonsagi szabalyok megsértése felel6sségre vondst eredményez.

Budapest, 20 .. ..o

munkatars
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4. fiiggelék
KOCKAZAT KEZELESI FELMERES
A. fejezet: Alapadatok

1. A Helyettes Allamtitkari Titkarsag neve:

7. Arendszer biztonsagi osztalyba soroldsa megtortént:

[Jigen [ ]Jnem [ ]nincs informacié [_] megtértént, de feliilvizsgalandé

8. Amennyiben a rendszer biztonsagi osztalyba soroldsa megtortént, a biztonsagi osztaly értéke:
bizalmassag:
sértetlenség:
rendelkezésre allas:

9. A szervezeti egység informacidbiztonsagi szintbe sorolasa megtortént
[igen (értéke: ...... )[_]nem [ ] nincs informéacio

B. fejezet: Szakrendszeri informaciok

1. Amennyiben az adott szakrendszer haszndlatat jogszabdly irja el6 - és kizdrja mas rendszer haszndlatdt -,
a jogszabdly megnevezése:

2. Arendszerben a kdvetkezd adatokat kezelik:
a mindsitett adat védelmérél sz616 2009. évi CLV. torvény szerint mindsitett

[Jigen[Jnem
személyes

[Jigen[ Jnem
kilonleges személyes

[Jigen[]nem
kozérdeku

[Jigen[Jnem
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A rendszer a létfontossagu rendszerek és létesitmények azonositasardl, kijelolésérdl és védelmérdl szold 2012. évi
CLXVI. térvény alapjan létfontossagu vagy alapvetd szolgdltatast nyujté rendszerelemként kijeldlésre kerdilt:

[Jigen[ Jnem

. Az elektronikus rendszert
[ kizarélag felhasznaloként kezelik, hasznaljak
A rendszer felett a szakmai felligyeletet, iranyitast ellato szerv
[]szakmai felligyeletet gyakorolnak felette
[]alkalmazastizemeltetést IS végeznek
[]hardveriizemeltetést IS végeznek (ide nem értve a haldzati szolgaltatasokat)
Amennyiben alkalmazds- vagy hardveriizemeltetést végeznek, a rendszerdokumentaciok rendelkezésre allnak

[Jigen[ Jnem

. Kulsé partner egyedi szerz6dés alapjan

[ ]teljes kérben lizemelteti a rendszert (ideértve a hardveriizemeltetést is)
[ ]alkalmazastizemeltetés torténik

A kiilsé partner neve, cime:

A rendszerdokumentaciok rendelkezésére allnak (akar kdzvetlen, akar a fejleszt6t6l beszerezheté modon)
[ Jigen[_Jnem[ ]nem tudja

. A Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaéltaté Zrt. végzi

[]a teljes lizemeltetést, ideértve az alkalmazasiizemeltetést és -tamogatast is
[]a hardveriizemeltetést

[ ]azlaaS (felhé) szintli izemeltetést

. A szakrendszer:

[] Un. dobozos termék (szabad kereskedelmi forgalomban elére legyéartva kaphato), vagy kézponti ellatasbol
szarmazik

[] AzITM részére mas kdzigazgatasi szerv fejlesztette (kérem, adja meg a nevét)

A rendszerdokumentacidk a rendelkezésére allnak (akar kdzvetlen, akar a fejleszt6tdl beszerezheté mddon)
[ Jigen[_Jnem[ ]nem tudja

. Arendszer kdzvetlen kapcsolatban all mas szakrendszerekkel:
[(Jigen[Jnem[ ]nem tudja

. Arendszert hasznald személyek

kaptak IT biztonsagi oktatdst

[ Jigen[ Jnem

arendszer hasznalatdhoz kell6 képzettséggel rendelkeznek

[Inem[Jrészben[ Jigen

hozzavetdleges szamossaguk:

[]senki (hasznélaton kiviili rendszer)

[]nem tudja megbecsiilni, de hasznaljék (kérem, fejtse ki, hogy a gyakorlatban ez hogyan valdsul meg)
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10.

[]0-50f6
[]51-100 6
[]101-200f6
[]201-500 f6
[]501-2000 f6

[ ]tébb mint kétezer f6

A hasznalat médja jellemzéen:

[]7 nap x 0-24 6ra folyamatos

[]5 nap x 0-24 6ra

[]17 nap x 16 6ra (napkézbeni hasznalat)

[]5 nap x 16 6ra (munkaidé)

[Jalkalomszer(

[ ]nem hasznaljak

amennyiben ezt az opciét valasztotta, kérem, irja le ennek okat:

Toleralhatd kiesés az elébbi idékereten bellil:
[]Nincs

[]10-15 perc

[]16ra

[]46ra

[]8dra

[]Egy nap

[]ld6szakonként egy napot meghaladé

C.fejezet: A biztonsagi események hatasa

. Az adatok tekintetében (tobb adattipus is megjeldlhetd)

[]az elektronikus informacios rendszer nem kezel jogszabalyok altal védett (pl. személyes) adatot,

[ ]személyes adatok bizalmassaga sérill,

[]csekély jelentSségui hivatali informacio, adat bizalmasséaga, sértetlensége vagy rendelkezésre allasa sérill,

[ ]személyes adatok bizalmassaga, sértetlensége vagy rendelkezésre allasa séril,

[ Jkozepes jelentéségi hivatali, tizleti stb. informacioé bizalmassaga, sértetlensége vagy rendelkezésre allasa sériil,
[Jkiildnleges személyes adatok, nagy témeg( személyes adat bizalmassaga vagy hitelessége sériil,

[ ]nagy jelentéségii hivatali informacio bizalmassaga, sértetlensége vagy rendelkezésre allasa séril,

[ ]nagy témegdi kiilénleges személyes adat bizalmassaga, sértetlensége vagy rendelkezésre allasa sérill,

[ ]kiemelt jelentSségui hivatali informacié bizalmasséga, sértetlensége vagy rendelkezésre allasa sériil.

A kulvildgban

[] nincs bizalomvesztés, a probléma a szervezeti egységen beliil marad,

[] szervezeti, szervezetpolitikai hatas: kinos helyzet a szervezeten bell,

[] szervezeti, szervezetpolitikai hatds: bizalomvesztés a szervezet kozépvezetésében, bocsanatkérést és/vagy
fegyelmi intézkedést igényel, az ITM kiils6 megitélése alkalmilag rosszabbodik,

[] szervezeti, szervezetpolitikai hatas: bizalomvesztés a szervezet felsé vezetésében, kdzépvezetésen beliil személyi
konzekvencidk, az ITM kiilsé megitélése huzamosabb ideig rossza valik,

[] szervezeti, szervezetpolitikai hatas: sulyos bizalomvesztés, a szervezet fels6 vezetésén belll személyi
konzekvencidk, az ITM kiilsé megitélése tartdsan rossza valik.
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3. Arendszer tekintetében

[] az ITM Uzlet- vagy ligymenete szempontjabol csekély értékl adat vagy elektronikus informacios rendszer
sériilhet, de a lehetséges hatas az érintett szervezeti egységen belill kezelhetd,

[] az ITM (izlet- vagy ligymenete szempontjabdl fontos adat vagy elektronikus informacids rendszer sériilhet, de
a lehetséges hatas az [TM-en beliil kezelhetd,

[] az ITM Gigymenete szempontjabdl jelentds adat vagy elektronikus informacios rendszer oly médon sériilhet,
hogy az alaptevékenység ellatdsat meghatdrozhato, de nem tolerdlhaté ideig veszélyezteti,

[] az ITM Ggymenete szempontjabdl jelentSs adat vagy elektronikus informaciés rendszer oly médon sériilhet,
hogy az alaptevékenység ellatdsat meghatérozhatatlan ideig megakadalyozza vagy lehetetlenné teszi.

4. Materidlis és immateridlis kér tekintetében
[ Jkdzvetlen kar: az ITM koltségvetéséhez képest jelentéktelen,
[]kozvetett anyagi kar 1 embernappal allithaté helyre,
[ ]kdzvetlen anyagi kar kisebb,
[ ]kozvetett anyagi kar 1 emberhonappal allithato helyre,
[]a kozvetett és kdzvetlen kar egylittes értéke nem haladja meg az ITM kéltségvetésének 1%-4t,
[ kozvetlen anyagi kar kdzepes,
[ kozvetett anyagi kar 1 emberévvel allithat6 helyre,
[]a kdzvetett és kozvetlen kér egylittes értéke nem haladja meg az ITM kéltségvetésének 5%-at,
[]kdzvetlen anyagi kar nagy,
[ ]kozvetett anyagi kar 1-10 emberévvel allithato helyre,
[ ]a kozvetett és kdzvetlen kar egylittes értéke nem haladja meg az ITM kéltségvetésének 10%-4t,
[ kézvetlen anyagi kar kiemelten nagy,
[ kozvetett anyagi kar 10-100 emberév raforditassal allithaté helyre vagy harithato el,
[]a kdzvetett és kozvetlen kér egylittes értéke meghaladja az ITM kéltségvetésének 10%-at.

5. Személyek tekintetében (amennyiben a rendszer KOZVETLEN hatassal bir személyek biztonsagara)
[] személyi sériilések esélye megnéhet (ideértve példaul a karesemény miatti ellatas elmaradasat, a rendszer
irdnyitatlansaga miatti veszélyeket);
[] emberi életek keriilnek kdzvetlen veszélybe, személyi sériilések nagy szdmban kdvetkezhetnek be;
[] nem relevans, nincs ilyen hatas.
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5. fiiggelék

1. Helyreallitasi és miikodésfolytonossagi terv
Helyreallitasi terv ............... (kiadasi allapot és/vagy reviziészam)

(megjegyzés: az adott rendszer sajatossagaira és az lizemeltetési kdrnyezetre - igy kiildndsen a jogszabaly alapjan
torténd lizemeltetésre — tekintettel a sablonoktdl el lehet térni, amennyiben az a tdmogatott szakmai feladat
végrehajtasa szempontjabdl megfeleld, és kellé biztonsagot nyujt)

Alkalmazas (rendszer, tamogato folyamat) neve:

A mUkodtetéséért felels személy (név, beosztés):
Elérhetéségei (mobil, e-mail):

Az alkalmazas és kornyezetének rovid leirdsa (modulok, fizikai architektura, logikai kapcsolatok, egyéb informatikai
specifikumok, pl. IP-cimek, kiilonleges beallitasok, javitbcsomagok letoltési helyei):

(amennyiben van, dbra)

Az lizemvarok, illetve a katasztrofaesemények elkeriilése érdekében elvégzett megelézd intézkedések (és feleléseik
beosztas szerint):

Pl. mentések, logfigyelés, tiikr6zés, UPS stb.

Az Uzemzavar, illetve a katasztréfaesemény definicidja és kategoridi: lehetséges meghibasodasok, zavarok
felsorolasa - tipushibak:

Pl. enyhe, kbzepes, sulyos események

Pl. tipushibdk

Az esemény bekovetkezési és kezelési id6szakai (munkaidében, munkaidén tul, hétvégén, linnepnapon stb.):

Mennyiben mds az ligyintézés, ha a hiba munkaidében, munkaidén tul, hétvégén, linnepnapon kévetkezik be?

Az lizemzavar-, illetve katasztrofaelharité csoport (,IMC - Incident Management Team”) tagjai (és elérhet6ségeik),
feladataik, felel6sségeik:

(Név, telefon, feladat, felelGsség)

Visszadllitasi forgatokonyvek és visszadllitasi intézkedések a forgatokdnyvek szerint az esemény kategoridjatdl és
a bekovetkezési id6szaktol fliggbéen:

Felsorolds A, B, C, D jelti forgatokényvek (kategdria és bekdvetkezési idészak szerint, esetleg tdbldzatos formdban)!
—azonnali vdlasz (riaddterv)

- futtaté kérnyezet helyredllitdsa (alaprendszer, operdcids rendszer, alkalmazdsok, tdvkézlés)

— funkciondlis helyredllitds

— lizemeltetési szint( helyredllitds

- dtteleplilés (katasztréfa esetében) és miik6désnormalizdlds az dtteleplilés utdn

A visszadllitds szempontjdbdl kritikus rendszerelemeknek (eszk6z0k, berendezések) 6ndllé lizemeltetési
kézikényvvel kell rendelkeznie!

Egyéb fontos személyek és telefonszamok:

Kulcsfontossagu szolgaltatok (pl. EIm) elérhetéségei.
A szolgaltatas altal érintett legfontosabb személyek.
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Kommunikacios és adminisztracios terv:

Hova kell régziteni az elharitas soran elvégzett tevékenységeket? (Uzemeltetési naplo, teszt jegyzéksnyv stb.)
Az elharit6é csapaton és a felelés vezetdn kivil kit kell értesiteni az eseményrdl és elharitdsanak allapotarol?
Ki kommunikal a sajtéval, ha az incidens a kiilvildg szamara is érzékelhetd zavart okoz?

Helyesbit6 tevékenységek:

A hibaelhdritds utdn a tanulsdgok levondsdnak féruma (pl. miiszaki értekezlet, félévenkénti belsé egyeztetés stb.),
ki felel a helyesbité intézkedések (ujra-eléforduldst megakaddlyozd intézkedések) meghatdrozdsdért és
elrendeléséért, bevezetéséért.

A DRP tesztje:
- utolsd teszt ddtuma
- végrehajtdja
- eredménye

2. Miikodésfolytonossagi terv (a tovabbiakban: BCP)
(kiadasi allapot és/vagy revizioszam)

Annyi ilyen lapot kell kitdlteni alkalmazdsonként, ahdny alternativ folyamat létezik az adott alkalmazdsra!
Alkalmazas (rendszer, tamogato folyamat) neve:
Az alternativ folyamat (rendszer, tdmogato folyamat) megnevezése:

Az alternativ folyamat muikodtetéséért felel6s személy (név, beosztas):
Elérhet&ségei (mobil, e-mail):

Az alternativ folyamat alkalmazasénak elrendeléséért felelés személy (név, beosztas):
Elérhetéségei (mobil, e-mail):

Az alternativ folyamat aktivalasanak becsiilt id6tartama: (6ra)

Az alternativ folyamat milyen mértékben helyettesiti az eredeti alkalmazast:

Ldsd a BCP tdbldzat megfelelé osztdlyzatdt (0-1-2-3)!

Az alternativ folyamat er6forrasigénye (személyzet, hardver, szoftver, miikddési kdrnyezet, lizemeltetési kézikonyv):

Abra (pl. telepitési vdzlat, irodaelrendezés)!
Az alternativ folyamat miikddtetése szempontjdbdl kritikus rendszerelemeknek 6ndllé lizemeltetési kézikonyvvel
kell rendelkeznie!

Az alternativ folyamat aktivalasanak lépései (azon tennivaldk révid leirdsa, melyek ahhoz sziikségesek, hogy
az alternativ folyamat muikodhessen):

Lépések (esetleg) dbrdban!

Az alternativ folyamat lépései (azon [épések vagy miikddési mdd, ahogy az alternativ folyamat helyettesiti az adott
alkalmazast):

Amennyiben értelmezhetd, akkor folyamatdbra!

Az alternativ folyamatot aktivald csoport tagjai (és elérhetéségeik), feladataik, felel6sségeik:

(Név, telefon, feladat, felelGsség)
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Egyéb fontos személyek és telefonszamok:

Az alternativ folyamathoz sziikséges kulcsfontossagu szolgaltatok (pl. EImi) elérhetéségei.
Az alternativ folyamat éltal érintett legfontosabb személyek.

Kommunikacios és adminisztracios terv:

Hovd kell régziteni az alternativ folyamat aktivdldsa sordn elvégzett tevékenységeket? (Uzemeltetési naplé,
tesztjegyz6konyv stb.)

Az alternativ folyamatot aktivdlé csoport tagjain és a felelés vezetén kiviil kit kell értesiteni az aktivdldsrol?
Ki kommunikdl a sajtéval, ha az alternativ folyamat alkalmazdsa a kiilvildg szamdra is érzékelhetéen mds
mikodést jelent?

A BCP (az alternativ folyamat) tesztje:
- utolso teszt datuma
- végrehajtéja
- eredménye
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A rendszernyilvantartas tartalmi elemei

© NOo U AwWN =

9.
10.
11.
12.

13.
14.

15.

16.
17.

18.
19.

20.

21.
22.

23.
24,

25.

26. Az adott szervezeti egység biztonsagi szintje, ha az eltér az ITM szintjétdl

Helyettes Allamtitkari Titkarsag neve
Féosztaly neve

A rendszer teljes neve

A szakrendszer ROVID neve

A rendszer rovid leirasa

A rendszer haszndlatanak jellemzéi (%-o0s mérték)
A rendszer fejlesztése eurdpai unios forrasbdl volt-e finanszirozva?

A rendszer biztonsagi osztalyba sorolasa jelenleg
(bizalmassag, sértetlenség, rendelkezésre 4llas)
Ki volt a rendszer fejleszt6je?
Korilbelul hanyan hasznaljak a rendszert?
Ki latja el a rendszer lizemeltetését?
HA KULSO, PIACI CEG:
A cég neve
Van-e szerz6dés az lizemeltetésre?
HA VAN SZERZODES, VAGY ,MEGKOTES ALATT":
Hatdrozott vagy hatarozatlan idejdi?
HA HATAROZOTT:
Meddig érvényes a szerz6dés?
Ki latja el az alkalmazas Gizemeltetését?
HA KULSO, PIACI CEG:
A cég neve
Van-e szerzédés az alkalmazas lizemeltetésére?
HA VAN SZERZODES, VAGY ,MEGKOTES ALATT”:
Hatdrozott vagy hatarozatlan ideji?
HA HATAROZOTT:
Meddig érvényes a szerz6dés?
Ki latja el az alkalmazas tdmogatasat?
HA KULSO, PIACI CEG:
A cég neve
Van-e szerz6dés az alkalmazas tdmogatdasara?
HA VAN SZERZODES, VAGY ,MEGKOTES ALATT":
Hatarozott vagy hatarozatlan ideji?
HA HATAROZOTT:
Meddig érvényes a szerzédés?

6. fliiggelék
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7. fliggelék
1. Mentés

1.1. A Mentési Rend ismertetése

1.1.1. A jelen Mentési Rend az Elektronikus kézigazgatasi keretrendszer ajanlasan alapul, amely az Uj Magyarorszag
Fejlesztési Terv keretében, az Allamreform Operativ Program tamogatasaval, az ,Elektronikus kézigazgatasi
keretrendszer” targyu kiemelt projekt megvaldsitdsanak részeként készilt. Ennek figyelembevételével az egyes
rendszerek Uzemeltetési soran az egyedi mentési rend kialakitasanal a kovetkezdkre kell figyelemmel lenni.

1.2. A Mentési Rend célja

1.2.1. A Mentési Rend (a tovabbiakban: MR) magdban foglalja annak meghatarozasat, hogy mit, mikor, hogyan kell
menteni és megdrizni. Az MR rendszerenként készill, az adatgazda az EIRBF bevonasaval késziti, és az Gizemelteték
az abban foglaltakat betartani és alkalmazni kotelesek.

1.3. Az MR karbantartasa

1.3.1. Az MR aktualitasa az eléfeltétele annak, hogy a biztonsagi alrendszer ne gyengiiljon, kdvesse a valtozasokat.
Az MR tartalmat barmely, a rendszerben tortént lényeges valtozés (Uj rendszer Gzembe helyezése, eltavolitasa;
mentési stratégia vagy eszk6z megvaltozasa) utan felil kell vizsgalni, a szlikséges javitasokat dokumentaltan kell
elvégezni. A javitasok tényét, idejét és helyét a dokumentumban fel kell tlintetni. A felllvizsgalat keretében kell
atvezetni a munkakorok és a munkakorokhoz tartozd nevesitett személyek megvéltozéasat is. Ha olyan biztonségi
esemény kovetkezik be, mely a mentést is érinti, az MR-ben fellilvizsgalata szintén kotelezd.

1.4. Mentés feltételeinek meghatarozasa

1.4.1. Amennyiben jogszabdly az aldbbiakrél nem rendelkezik, sziikséges meghatérozni, hogy

1.4.1.1. milyen gyakran kell menteni,

1.4.1.2. mikor kell menteni,

1.4.1.3. mennyi ideig kell gyorsan elérhet6 (online/kvazi online) tarban tarolni,

1.4.1.4. mennyi ideig kell archiv alloméanyban téarolni.

1.4.2. Ha az érintett adatok védelmére, térolasara és kezelésére vonatkozdan léteznek kildn eléirdsok (pl. pénziigyi,
szamviteli szabalyok, személyes adatkezelés stb.), ezeket figyelembe kell venni. Ugyancsak figyelembe kell venni
az adott rendszer biztonsagi osztalydhoz kapcsol6dé rendelkezéseket is.

1.5. Mentés menetének meghatarozasa

1.5.1. Az lizemeltet6é vagy alkalmazasiizemeltet6 feladata az adatgazda elvarasinak, illetve a rendszer biztonsagi
osztalydhoz tartozé rendelkezések alapjan a mentés menetének meghatérozésa és annak biztositasa, igy kiilondsen
1.5.1.1. mentések Utemezése,

1.5.1.2. mentési jobok beallitdsa (honnan, hova és mit mentsen),

1.5.1.3. mentési média ellendrzése és rendelkezésre allas biztositasa,

1.5.1.4. mentés folyamatanak ellen6rzése,

1.5.1.5. mentés eredményének ellendrzése.

1.6. Mentési naplok

1.6.1. A mentéseket naplozni kell, aminek tartalmaznia kell legalabb a kdvetkezdket:
1.6.1.1. a mentéshez hasznalt adathordozdé(k) azonositéjat,

1.6.1.2. a mentés tartalmat,

1.6.1.3. a mentés idépontjat,

1.6.1.4. a mentés eredményét (sikeres/sikertelen, hiba oka).



HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi50.szdm 4691

1.6.2. Amennyiben a mentést mentérendszerrel végzik, a mentési naplét a mentérendszer automatikusan generdlja.
A mentési napldkat ebben az esetben is a mentérendszer nélkil is olvashaté formatumban kell tarolni
a mentésekkel azonos biztonsagi koriilmények kozott.

1.6.3. A mentési napldk tarolhatok elektronikusan vagy papir alapon. A napldékat az IBSZ-ben foglaltak szerint
az EIRBF ellenérzi.

1.7. Mentési média cimkézése

1.7.1. A mentési média azonositdsat oly modon kell elvégezni, hogy az visszakereshetd, és az elnevezés alapjan
a mentési dokumentumokban a tartalom ellenérizheté legyen. Az adathordozdkkal végzett tevékenységeket
az azonositd szamhoz koétve kell dokumentalni.

1.8. Mentések kiilsé helyszini kezelése

1.8.1. A kiils6é helyszinen térolandé mentéshez haszndlt médiumokat az elére meghatdrozott litemezéssel kell
kivenni a mentési egységbdl. A kivett mentési médiat védett, lezart tarolddobozba kell helyezni a kinyomtatott
exportalasi napléval. A dobozon régziteni kell a mentés idépontjat.

1.8.2. A kinyomtatott exportalasi naplé masodik példanyat helyben kell érizni, az elszallitas idépontjat, az elszallitd
nevét és az aldirdsat tartalmazé dokumentummal. A térolasi helyen a mentést nyilvéntartasba kell venni.

1.8.3. Altalanos javaslatok

1.8.3.1. Egyszerre négy, egymas kdvetd hét mentését javasolt kiilsé helyen tarolni.

1.8.3.2. A dokumentéciés adathordozot javasolt havonta elkésziteni, és kiszallitani a kiils6é helyszinre. Az ott tarolt
régebbi adathordozé csak ezutan szallithato vissza.

1.8.3.3. A kiilsé helyszinen tarolandd mentéseket lezart taroléban taroljuk az exportnapléval.

1.8.3.4. Ha munkasziineti nap van az export elkésziiltének napjan, akkor a folyamatot a legkdzelebbi munkanapon
el kell végezni, kivéve az automatizalt mentést.

1.8.3.5. Folyamatosan figyelemmel kell kisérni a mentend6 adatmennyiség véltozésat, és ennek megfelel6en
kezdeményezni Uj adathordozok beszerzését. Minden médiatipus esetén legalabb 10% tartalékot szlikséges tartani.
1.8.3.6. A hasznalt mentési médidk hasznalati idejét a gyarté altal megadott élettartam figyelembevételével, 10%-os
biztonsagi tartalékkal javasolt meghatarozni. Az élettartamot figyelembe kell venni mind a tobbszori
felhasznalasnal, mind pedig a hosszu tdvon megdérzend6 adatok tarolasanal.

1.8.4. Mentési adathordozok selejtezése

1.8.4.1. Az adatok hosszu tavu térolasa és elérhet6sége érdekében az adathordozék élettartamat folyamatosan
ellenérizni kell. A mar fel nem hasznalhaté (eloregedett, megsériilt) adathordozékat selejtezni kell.

1.8.4.2. A selejtezés soran az aldbbi kovetelményeket kell betartani:

1.8.4.2.1. A selejtezésrél jegyz6konyv felvétele kotelezo.

1.8.4.2.2. A kritikus adatok taroldsara hasznalt adathordozd selejtezését Ugy kell elvégezni, hogy utdna arrdl
semmilyen adat vagy adatrészlet ne lehessen visszadllithaté (demagnetizalas, hevités, daralds, pépesités). Az egyes
rendszerek biztonsagi besorolasat a mentési eljarasban jeldlni kell.

1.8.4.2.3. Selejtezett adathordozé kommundlis szemétbe nem keriilhet.

1.8.4.2.4. Ervényesiteni kell a kdrnyezetvédelmi szempontokat.

1.9. Visszatoltési eljarasok

1.9.1. A visszatoltési eljaras lehet

1.9.1.1. részleges visszatoltési eljaras vagy

1.9.1.2. teljes visszatoltés.

1.9.2. Visszatoltési teszteket kell végezni az aldbbi esetekben:
1.9.2.1. a mentési infrastrukturat érinté valtozasok esetén,
1.9.2.2. rendszeresen, a visszatoltési tesztek tapasztalatai alapjan,
1.9.2.3. évente, a teljes mentési dokumentacié feliilvizsgélatakor.
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1.9.3. A visszatoltési tesztekrél jegyzékdnyvet kell késziteni a kdvetkezd tartalommal:

1.9.3.1. visszatoltott allomanyok,

1.9.3.2. visszatoltés idépontja,

1.9.3.3. visszatoltést végzé neve,

1.9.3.4. visszatoltott adatmennyiség,

1.9.3.5. visszatoltési id6d (kezdés-/végidépont),

1.9.3.6. a visszatoltés soran szerzett tapasztalatok, észrevételek.

1.9.4. A visszatoltési tesztek tapasztalatai alapjan szikség esetén elvégzendd a visszatoltéshez kapcsolédo
dokumentaciok frissitése.

1.10. A kozponti lzemeltetésbe tartozé rendszerek esetében az SLA rendelkezései alapjan a NISZ végzi
a mentéseket, a mentett adatok tesztvisszatoltését az EIRBF kezdeményezi az lizemelteténél.

2. Archivalas

2.1. Amennyiben az archivaldst nem a NISZ végzi, akkor az adatgazddk és/vagy az lizemeltetk a kdvetkezé adatok
megaddasaval tajékoztatjk az EIRBF-et az archivalasi igényrél:

2.1.1. az archivalandé adatrész pontos meghatarozasa:

2.1.1.1. adatbazis és/vagy

2.1.1.2. tablatér és/vagy

2.1.1.3. kényvtar-/fajlnéyv,

2.1.1.4. szlir6paraméterek (valamely id6nél régebbi adatok, nem maodositott adatok stb.);

2.1.2. az archivalds végrehajtasanak pontos idépontja;

2.1.3. az archivalt adatok jogosultsagi beallitasai;

2.1.4. rendelkezésre allasi id6 meghatdrozdsa (az az id6szak, amelyben az adatokat az éles rendszerbdl vald
kikerulésik utan még el kell érni);

2.1.5.indokolas:

2.1.5.1. jogszabalyi, kdzjogi szervezetszabdlyozo eszkoz altali eldirds,

2.1.5.2. belsé el6iras,

2.1.5.3. szervezeti miikodéshez sziikséges,

2.1.5.4. egyéb:

2.1.5.4.1. olyan mértéku teljesitményhidny, amely az ITM mikodését hatréltatja,

2.1.5.4.2. olyan mértéku kapacitashidny, amely az ITM m(ikodését hatraltatja,

2.1.5.4.3. jelentds valtozas az IT-rendszerben.

2.1.6. titkositasi igény (az archivalt adatok titkositasanak igénye).

2.2. Az archivalast az alkalmazaslizemeltetd végzi, és ennek soran

2.2.1. ellen6rzi a visszatolthetbséget, és errdl tajékoztatja az EIRBF-et,

2.2.2. az archivélasi dokumentumokat az EIRBF részére megkiildi,

2.2.3. az archivalt adatok leselejtezésérdl az EIRBF rendelkezik az érintett ITM szervezeti egységek véleményének
kikérésével, a leselejtezett archivalt anyagok megsemmisitésérél az alkalmazasiizemelteté gondoskodik,

2.2.4. a mentett adatok tesztvisszatoltését az EIRBF kezdeményezi az lizemelteténél,

2.2.5. biztositja az archivalt adatokhoz valé hozzaférést, amelyet indokolt esetben a felhasznaldk az adatgazda utjan
kérhetnek.

2.3.1. Az SLA alapjan a NISZ altal végzett archivalds torténhet

2.3.1.1. a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrol szélé 309/2011. (XIl. 23.)
Korm. rendelet 5. §-dban meghatdrozott munkacsoport altal, az SLA-ban meghatdrozott alapszolgéltatdsok
tekintetében elfogadott archivalasi rend alapjan,

2.3.1.2. egy adott biztonsagi osztélyhoz tartozé rendelkezésre 4llds az SLA-ban meghatarozottak szerint,

2.3.1.3. az egyes rendszerekre kiilén szolgaltatdsi megallapodasban meghatarozottak szerint,

2.3.1.4. soron kivil, a NISZ vagy az alkalmazaslizemeltetd kérésére.

2.3.2. A 2.1. alpont szerinti archivalds sordn a szervezeti szintli adatok tekintetében az adatgazda dont, a NISZ
javaslata alapjan, az EIRBF bevonasaval. A NISZ gondoskodik arrél, hogy az adatgazda kérése alapjan az adatok
hozzéférhetévé véljanak.
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2.3.3. Az lUzemeltetésre torténd atadas sordn a rendszerdokumentdcidban meg kell hatdrozni az archivalas
feltételeit, paramétereit.

2.4. Az archivalds soran az archivalast végzo lizemeltetd

2.4.1. ellendrzi a visszatolthetbséget, és errdl tajékoztatja az EIRBF-et,

2.4.2. az archivélasi dokumentumokat az EIRBF részére megkiildi,

2.4.3. az archivalt adatok leselejtezésérél az EIRBF rendelkezik, az érintett ITM szervezeti egységek véleményének
kikérésével, a leselejtezett archivalt anyagok megsemmisitésérél az izemelteté gondoskodik,

2.4.4. biztositja az archivalt adatokhoz valé hozzaférést, amelyet indokolt esetben a felhasznalék az adatgazda utjan
kérhetnek.
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I. Mérési pontok

8. fiiggelék

A B
Sorszam Mérendé terilet Mérenddé mennyiség
1. IT-tevékenység rendszerbe torténd belépési jogosultsagok ellenérzése
internet-hozzaférések elemzése
észlelt behatolasi kisérletek szdma
2. illegalis IT-tevékenység nem az ITM allomanyaba tartoz6 személyek éltal végzett tevékenység
ellenérzése
észlelt kartékony kédok szédma
3. virusvédelem hatéstalanitott kartékony kédok szama
nem internetrél beérkezett virustdmaddasok szama, ezek modja,
hatéstalanitott virusok szama
a tesztvisszatoltések eredményei
4, mentési rendszer rendszerek kieséseinek szama, ezek oka, id6tartama, javitasi koltsége
rendelkezésre &llas a rendszerekre vonatkozé teljesitményadatok jelentds valtozasa,
rendszerek kieséseinek szdma, ezek oka, idétartama, javitasi koltsége
6. kapacitasinformaciok tarolasi kapacitasokra vonatkozo informacidk
kapacitasbovitésre vonatkozé intézkedések
7. ellenérzések eredményei IT-biztonsagi oktatasban részt vett személyek szama, a beszamoltatas
eredményei, feltart hianyossagok és azok megszlintetésére vonatkozd
intézkedések
8. auditok és elvégzett auditok és sériilékenységvizsgalatok dokumentalasa,
sériilékenységvizsgélat értékelése, intézkedés a feltart hidnyossagok elharitasara, az intézkedések
eredményességének ellenérzése, szlikség szerint megismételt audit vagy
sérlilékenységvizsgalat
9. oktatas helyzete IT-biztonsdgot megsérté személyekre vonatkozé fegyelmi statisztikdk,
IT biztonsagi oktatasban részt vett személyek szdma, a beszdmoltatas
eredményei
10. | IT-biztonsaggal kapcsolatos | a rendszer biztonsagara vonatkozé megallapitasok, javaslatok,
fegyelemsértések IT-biztonsdgot megsértd személyekre vonatkozo fegyelmi statisztikak
11. | azIT-biztonsagi rendszer a rendszer biztonsagara vonatkozé megallapitasok, javaslatok
Osszesitett értékelése
12. | kockdzatok feltart kockazatok értékelése és veszélyesség szerinti sulyozasa
13. | javaslatok javaslatok kidolgozésa a hidnyossagok megsziintetésére, a biztonsagi
szint emelésére

Il. Feliilvizsgalatok litemezése

A

B

Felulvizsgélat targya

Felulvizsgalat ciklikussaga

2. Megfelel6ségi vizsgalat 2 év
3. Az informacidbiztonsagi osztalyokra vonatkozé vizsgalat 1év
4. Az informaciobiztonsagi szabalyok betartasanak ellenérzése 2év
5. A biztonsagi dokumentumrendszer felllvizsgalata 1év
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 20/2020. (IX. 10.) KKM utasitasa
az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés egyes kérdéseirdl

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdésének c) pontja alapjan az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés rendjérdl

az alabbiak szerint rendelkezem:

1.8

2.§

3.8

4.8

1. Az utasitas hatdlya

Az utasitas hatdlya kiterjed

a) a Kilgazdasagi és Kulligyminisztériummal (a tovébbiakban: Minisztérium) kormdnyzati szolgalati
jogviszonyban allé szakmai felsévezetd, szakmai vezetd, kormanytisztviseld,

b) a kormaényzati igazgatasrdl széld 2018. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit.) Kilencedik Része alapjan
a Minisztériummal munkaviszonyban allé6 munkavallalé,

c) a Kit. XXX. Fejezete alapjan politikai szolgdlati jogviszonyban 4llé kabinetfénok, politikai fétandcsado és
politikai tanacsado,

d) a Minisztérium allomanydba tartozé kormanybiztos, miniszterelndki biztos, miniszterelndki megbizott,
miniszteri biztos,

e) a Minisztérium allomanyaba tartozé politikai felsévezetd,

f) a Minisztériummal megbizasi jogviszonyban all6 személy,

g) kozfeladat teljesitésével 6sszefliggésben elsésorban a politikai felsévezeték, a protokollfeladatok elldtasaért
felel6s szervezeti egység, a diplomaciai és konzuli futarszolgalattal kapcsolatos feladatok ellatasaért felel6s
szervezeti egység, a kulturdért és tudomanydiplomacidért felelés szervezeti egységek, valamint az eurdpai
unids projekteket, egyéb pdlydzatokat kezel6 szervezeti egységek altal kezdeményezett, a Minisztérium
allomanyéaba nem tartozo6 személyek (kiilondsen a megallapodas szerint a Minisztérium éltal ellatott allamféi,
kormanyféi delegécié ideiglenes kiilfoldi kikiildetései, a felkért szakért6k, tolmacsok, eléaddk, mivészek),
valamint mas koltségvetési szervnél foglalkoztatott, de a Minisztériumba munkavégzés céljabdl kirendelt
személyek

[a)-g) pont a tovabbiakban egyiitt: kikiildétt] 90 napot meg nem haladé kiilfoldi kikiildetésével dsszefliggésben

felmerdilt koltségek megtéritésére.

Jelen utasitas alkalmazasaban ideiglenes kulfoldi kikildetésnek mindsil a kikiildétt 90 napot meg nem haladé
kilfoldi munkavégzése vagy képzése.

Jelen utasitads alkalmazasaban repilési idének mindsil a hivatalos utazas céljabdl az utazas egy szakaszan
a replilégép fedélzetén toltott ido.

2. A kikiildetés engedélyezése, bizonylatolasi rendje, el6legfelvétel

A Minisztérium koltségvetési elbirdnyzatai terhére — az allami feladat teljesitésével Osszefliggésben az 1. pont
f) alpontjaba tartozok és a g) alpontban felsorolt szervezeti egységek altal kezdeményezett kiklldetés kivételével -
csak a Kozponti lgazgatas dlloméanydba tartozok kikildetése engedélyezhetd. Ettél eltérni csak kivételesen indokolt
esetben, a kozigazgatasi allamtitkar vagy a gazdasagi ligyekért felel8s helyettes dllamtitkar elézetes engedélye
alapjan lehet.

A gazdasagi lUgyekért felelés helyettes allamtitkar felterjesztésére a kdzigazgatasi allamtitkar a szervezeti egységek
részére — a kdvetkezé évi koltségvetés ismeretében — pénziigyi kereteket allapit meg.

Minden év december 31. napjaig a szervezeti egységek dsszeallitjak a kdvetkezé naptari évre vonatkozé nemzetkdzi
kiutazasi tervilket a megallapitott pénziigyi keret figyelembevételével, melyet a szervezeti egységet iranyitd
szakmai és politikai felsévezetd hagy jova.

Az utazasi kereten felili, vagy rendkiviili — a szervezeti egység utazasi keretébdl nem finanszirozhaté - kikuldetések
inditdsdhoz a kozigazgatasi dllamtitkdr, akadélyoztatasa esetén a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar
jovahagyasat el6zetesen meg kell kérni, tobbletforras igénylése esetén a kérelemben részletesen meg kell indokolni
a kerettullépéshez vezet okokat.
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5.8

6.§

7.8

Kiklldetés kizérdlag a 1. melléklet szerinti kikiildetési rendelvény (a tovabbiakban: rendelvény) kitoltésével
kezdeményezhetd.

A kikuldott vagy a kiklldetést elrendelé szervezeti egység titkdrsdga gondoskodik a rendelvény kitoltésérdl,
valamint a kikiildetést elrendeld allami vezet6vel torténd jévahagyasrol.

A jévahagyott rendelvényhez csatolt indit6 feljegyzésben sziikséges kifejteni az utazas részletes indoklasat.

Az (1)-(3) bekezdés szerinti dokumentumokat tovébbi ligyintézés céljabdl lehetdség szerint a kikiildetés id6pontjat
10 nappal megel6z6 hatarnappal tovabbitani kell a gazdalkodasért felelGs szervezeti egység utaztatasi feladatokat
ellato részlegére (a tovabbiakban: Utaztatas).

Ha a kiklldetés a jovahagyott utazasi kereten bellli, a kiklldetést elrendelé szervezeti egység titkarsaga
a rendelvényt pénziigyi ellenjegyzés végett a gazdalkodasért felelés szervezeti egység részére kiildi meg.

Ha a kikildetés a jévahagyott utazasi kereten fellli vagy rendkivili kikiildetés, a kikildetést elrendel$ szervezeti
egység titkarsdga a rendelvényt koteles megkiildeni pénziigyi ellenjegyzés végett a gazdalkodasért felel6s
szervezeti egység, majd jovdhagyasra a kozigazgatasi dllamtitkdr, akadalyoztatdsa esetén a gazdasagi Ugyekért
felel6s helyettes dllamtitkér részére.

A rendelvény formanyomtatvanyét az 1. melléklet tartalmazza.

Ideiglenes kulfoldi kikuldetésen val6 részvételt a kikuldott feladatait kodzvetlenil iranyité vezet6é rendelhet el,
kotelezettségvallalé azonban a szervezeti egységet irdnyito

a) politikai felsévezetd, kbzigazgatasi allamtitkar, illetve helyettes allamtitkar, vagy
b) az elfogadott utazasi tervben kerettel rendelkez6 vezetd
lehet.

Az 1. § g) pontjdban felsorolt szervezeti egységek éltal kezdeményezett, a Minisztérium allomanyaba nem tartozé
személyek kikiildetésekor — napidij igénylése esetén - a rendelvényhez megbizési szerz6dést kell mellékelni.
Miniszterelnoki delegaciés kikildetés esetén, valamint a Kormany vagy a Minisztérium dllomanyaba tartozé politikai
felsévezeté dontése alapjan, ha a Minisztériumnak a kiklldetés koltségtéritési dijanak finanszirozasa sziikséges,
(kivéve a mas koltségvetési szervnél foglalkoztatott, de a Minisztériumba munkavégzés céljabdl kirendelt
személyeket), a rendelvényhez hivatalos feljegyzést vagy a szakmai és politikai felsévezetd titkarsagardl kuldott
kezdeményezé e-mailt kell csatolni.

A kikildetést elrendeld vezetd utijelentés-készitésre kotelezheti a kikilildottet, ennek tényét a rendelvényen jelezni
kell.

A kikiildetéssel kapcsolatban az Utaztatas az aldbbi feladatokat latja el:

a) jovahagyott kikuldetést elrendel6 feljegyzés vagy rendelvény alapjén repiil6jegy, vonatjegy, buszjegy vagy
hajdjegy foglalasa,

b) jovahagyott kikiildetést elrendelé feljegyzés vagy rendelvény alapjan szallas foglalasa [kivéve a diplomaciai
és konzuli futarszolgalati feladatokat ellatd személyek, tovabba az 1. § a) pontja szerinti szakmai felsévezetd
és az 1. § d) és e) pontjaiban megjeldlt vezetdk és a veliik utazé delegéacié és a megdllapodas szerint
a Minisztérium éltal ellatott llamféi, kormanyféi delegécio tagok kikuldetésének szallasal,

<) jovahagyott rendelvény, kiséré feljegyzés alapjan utiel6leg szamfejtése,

d) jovahagyott rendelvény alapjan

da) az utazasi jegy megvasarlasa,

db) a széllasfoglalas véglegesitése,
e) megvalosult utazast kdvetden az Utieldleg elszdmoltatdsa, végleges kiadasok elszamoldsa,
f) a kiklldetéshez kapcsolodd utazési, szallas szamlak pénziigyi rendezése.

Az 1. § a) pontja szerinti szakmai felsévezetd és az 1. § d) és e) pontjaiban megjeldlt vezetdk és a delegéciok,
tovdbbd a megallapodas szerint a Minisztérium altal ellatott allamféi, kormdanyféi delegaciok tagjainak
kikiildetésével kapcsolatos szervezési, lebonyolitasi és nyilvantartasi feladatokat a protokollfeladatokat ellatd
szervezeti egység (a kilgazdasagi és killgyminiszter esetében a Miniszteri Kabinet Protokoll részlege, egyéb
esetekben a Protokoll Féosztaly) a kilképviseletekkel és az Utaztatassal egyuttmUkddésben latja el.

A kiklldottet az Utaztatas utiel6leggel, repiil6-, vonat-, busz- vagy hajojeggyel, tovabba a szallasfoglalas
bizonylataval latja el [kivéve a 7. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt esetben].

A Minisztériumban a napidij nettd 6sszege, valamint a kiklldetéssel kapcsolatos egyéb koltségek fedezete
elélegként kifizethetd készpénzben a kiklldetést megel6zéen, mely eléleggel az utazast kovetéen el kell szamolni.
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9.8

10.§

@)

A kulképviseleten készpénzfelvételre vagy a felmeriil6 koltségek megtérittetésére csak rendkiviil indokolt esetben
(igy kulénosen, de nem kizarélagosan poggyasz, iratok, pénz elvesztése, ellopdsa) keriilhet sor. A készpénzfelvétel
tekintetében a kikuldetést elrendelé kezdeményezését, valamint a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly, illetve
a Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztély ellenjegyzését kovetben a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar
dont.

A kikuldott utiel6leget a jovahagyott kilfoldi kikiildetési engedély alapjan igényelhet abban az esetben, ha eleget
tett a kordbbi kikuldetése elszamoldsi kotelezettségének.

A napidij eurdban, a dologi kiadasokra (a kikildetés teljesitésével Gsszefliggésben felmeriilé egyéb indokolt
koltségre), utielleg eurdban és USA dolldrban, forintban igényelhetd.

A kikildetéshez kotédd barmilyen részvételi dij el6zetes atutaldsa kizardlag szamla - vagy annak hidnyaban,
kivételesen indokolt esetben a kotelezettségvallalé engedélyével elldtott dijbekéré — ellenében, az Utaztatdson
kezdeményezhetd.

A kiklldetés meghiusuldsa esetén a kikiildottnek e tény tudomadsara jutdsakor az Utaztatdst tajékoztatnia kell,
és a felvett el6leg 6sszegét — az dtvett valutanemekben — haladéktalanul vissza kell fizetnie.

3. Az utazas modjara vonatkozo szabalyok

Repiilégéppel torténd utazas esetén a replldjegyre vonatkozo igényt az Utaztatas felé a rendelvényen vagy a kiséré
feljegyzésben a kikuldottnek kell jeleznie (a hivatalos program id6tartama, delegacios utazas stb.).

Az Utaztatds gondoskodik a legel6nydsebb dijtételeket és feltételeket nyujté 1égitérsasagok (beleértve a ,fapados
légitarsasagokat is) ajanlatainak 0sszegydjtésérdl, az adott napon beliil — az optimalis atszallasi és varakozasi id6é
figyelembevételével - az induldsi id6 kivélasztasardl, az elézetes foglalds intézésérdl, figyelembe véve
a koltséghatékonysagot.

"

Jelen utasitasban eldirt Osszes sziikséges alairast tartalmazd eredeti rendelvény kézhezvételekor az Utaztatds
gondoskodik az utazasi jegyek megvasarlasarol.

Replil6géppel torténd hivatalos utazas esetén

a) a miniszter és egy kisérdje részére,

b) az allamtitkar, kozigazgatasi allamtitkar és a miniszterelndki megbizott részére a 4 éra folyamatos repiilési
id6t meghaladéan,

c) a helyettes allamtitkar, a kormanybiztos, miniszteri biztos részére a 4 ora folyamatos repulési id6t
meghaladéan, politikai felsévezetdi delegacids utazés esetén,

d) diplomdciai futdrszolgalatot teljesit6 kikiildottek esetében [a diploméciai és konzuli futarszolgalati feladatok
elldtdsanak rendjérél sz6l6 14/2016. (VIII. 5.) KKM utasitas 12. és 53. pontjdban foglaltak esetén],

e) a kozigazgatasi allamtitkar, akadalyoztatdsa esetén a gazdasagi ligyekért felels helyettes allamtitkar egyedi
elbiralasa alapjan, ha a protokollaris eléirasok és az ellatandé diplomaciai feladatok azt kiillonésen indokoljék,
vagy egyéb indokolt esetben (pl. egészségligyi) az utasitas hatdlya ala tartozé személy részére

business osztalyu repuléjegy vaséarolhato.

Az (1) bekezdésben nem emlitett esetekben csak turistaosztalynak megfelelé repiiléjegy vasarolhatd, de elsésorban

a fapados jaratoknal kiegészité szolgaltatasok (kiilondsen csomagfeladas, nagyobb labtér, Gléhelyfoglalas), tovabba

a 4 6rat meghalado utazasoknal az emelt szolgaltatasu turistajegyek foglalasa engedélyezett.

Miniszteri delegacios utazasok reptiléjegy foglalasakor a turistaosztalyu repiléjegy helyett — a Miniszteri Kabinet

elektronikus levélben torténd jovahagyasaval — magasabb osztalyu repiléjegy foglalhato az (1) bekezdésben nem

emlitett kikuldottek részére is.

Valsaghelyzet, haborus fenyegetettség, illetve sulyos, azonnali egészségligyi beavatkozds sziikségessége esetén

a lehetd leggyorsabban beszerezhetd utazasi jegy illeti meg a kikuldottet és kisérdjét, fiiggetlenil az utazasi jegy

jogosultsagi kategoriajatol.

Ha az utazassal kapcsolatban tobbletsulyigény meril fel, azt a kotelezettségvallalé engedélyezi. A tébbletsulyt

az utazast indité feljegyzésben, valamint a rendelvényen jelezni kell. A hivatali céld tulsulytdl fuggetlenil

az egy hoénapot meghaladd kikiildetés esetén a kiklldott személyes poggydszéara 10 kg tulsuly igénybevételére
jogosult.



4698

HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi50.szam

11.§

13.8

14.8§

m

A hivatalos program, a kulpolitikai helyzet valtozédsa vagy egyéb rendkivili ok miatt az utazads meghiusuldsa,
véltozésa esetén a kiklldetést elrendel6 szervezeti egység koteles feljegyzésben, vagy rendkiviili esetben e-mailen
tdjékoztatni a kotelezettségvallalot, a protokollfeladatokat ellaté szervezeti egységet, valamint az Utaztatast
a replil6jegy, a visszatérithetd szallas és az egyéb el6zetes kotelezettségvallalas torlése érdekében.

A miniszteri delegaciés utazdsokndl az utazési adatok modositasat a Miniszteri Kabinet munkatdrsa elektronikus
levélben kezdeményezi az Utaztatason és a protokollfeladatokat ellato szervezeti egységnél.

A Liszt Ferenc Repll6tér kormanyvaréjanak haszndlatdra hivatalos céli utazas esetén az aldbbi személyek

jogosultak:

a) az allamfé és kisérete,

b) a miniszterelndk és kisérete,

) a miniszter és kisérete,

d) az allamtitkar és dontése alapjan az 6t kiséré legfeljebb egy 6,

e) a miniszterelnoki megbizott és dontése alapjan az 6t kisérd legfeljebb egy f6,

f) a helyettes allamtitkar,

g) a miniszteri biztos,

h) a kormanybiztos,

i) a miniszterelndki biztos,

j) allamfGi, kormanyféi és miniszteri delegacidk utazasa esetén (a delegacié egyiittmozgasanak sziikségessége
esetén) minden delegécidtag,

k) diplomaciai futarok, valamint

) a politikai és szakmai felsévezet6 altal felkért, kiemelt diploméciai feladatellatassal megbizott kiilsés személy.

Az allamf6, a kormanyfé és a miniszter magancélu kilfoldi utazasai soran is jogosult a reptlétéri kormanyvaro
helyiségek hasznalatara.

Az (1) bekezdésben fel nem sorolt személyek részére a kormanyvaré haszndlatat a kikildetést kezdeményezé
szervezeti egységek kezdeményezésére, egyedi elbirdlds alapjan, a kozigazgatdsi allamtitkdr vagy a gazdasagi
Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar engedélyezheti.

A budapesti kormanyvaré megrendelését a protokollfeladatokat elldté szervezeti egység az (1) bekezdésben
felsorolt személyek esetében jelen utasitds szerint, a (3) bekezdés szerinti kikiildotteknél pedig a jovahagyott
engedély alapjan végzi, ezért a kiklldetést kezdeményezé szervezeti egységnek az engedélyezett kormanyvaré-
megrendelést meg kell kiildenie résziikre.

A kormanyvaré haszndlatdval jaré koltségeket, valamint a protokollaris, illetve diploméciai szokdsoknak megfeleléen
torténd fogyasztast csak az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott személyek hivatalos utazasa vonatkozéasaban fizeti
a Minisztérium.

Kulféldi VIP-varé megrendelését a protokollfeladatokat ellatd szervezeti egység — sziikség esetén a kilképviselet
bevonasaval — végzi. A kilfoldi VIP-var6 megrendelésére — az allamf6i, kormanyféi és miniszteri delegacio
kivételével - csak a kdzigazgatasi allamtitkar vagy a gazdasagi lgyekért felelds helyettes allamtitkar engedélyével
kertlhet sor.

Vasuton, hajon, kompon torténé utazas esetén

a) a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkdr, az allamtitkar, minisztereIndki megbizott, a helyettes allamtitkar,
a korménybiztos, a miniszteri biztos és a miniszteri kabinetet vezet6 kabinetfénok I. osztalyu,

b) minden mas kikuldott Il. osztalyu

menetjegyre jogosult.

Valsaghelyzet, haborus fenyegetettség, illetve sulyos, azonnali egészségligyi beavatkozds sziikségessége esetén

a lehetd leggyorsabban beszerezheté menetjegy illeti meg a kikildottet és kisérgjét, fliggetlenil a menetjegy

jogosultsagi kategoriajatol.

Halokocsi, halokabin igénybevételére — amennyiben az utazds idétartama és az indulds idépontja egylittesen

indokolja — valamennyi kikuld6tt jogosult.

Hivatali gépkocsival torténé utazds esetén a kikuldottnek gondoskodnia kell arrél, hogy a gépjarmivekkel
kapcsolatos szolgéltatasokért felel6s szervezeti egység felé jelezze gépkocsiigényét a gépjarmuvek
igénybevételének és hasznalatanak rendjét szabdlyozo hatalyos miniszteri utasitas szerint.
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17.8
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19.8 (1)

Sajat gépkocsival torténd utazés a gépjarmilvek igénybevételének és haszndlatdnak rendjérdl sz6l6 miniszteri
utasitas alapjan engedélyezhetd, kilondsen, ha hivatali gépkocsi nem all rendelkezésre, illetve azt gazdasagossagi
vagy egyéb megfontolasok indokoljék.

A magantulajdont gépkocsi hivatalos célra torténé hasznalatat a kikildott a hatélyos miniszteri utasitds szerinti
igénylényomtatvany kitdltésével a gépjarmuivekkel kapcsolatos szolgaltatasokért felelés szervezeti egységnél
kezdeményezheti, melyhez csatolni sziikséges

a) a tervezett kikildetés Utvonalat,

b) a vezetdi engedély, a forgalmi engedély és a torzskdnyv masolatat,

<) a CASCO biztositas igazolasat, tovabba

d) a biztositasi zoldkartyat.

Ha a kikildott magantulajdonu személygépjarmivére kotott érvényes CASCO biztositdssal nem rendelkezik,
a kikuldottnek irasban nyilatkoznia kell annak tudomasulvételérél, hogy a hivatalos kikildetése soran
a magantulajdonu személygépkocsiban keletkez6 barmely karért a Minisztériumot semmilyen felelésség nem
terheli.

A magantulajdont gépkocsi hivatalos célra torténd hasznéalatdnak engedélyezésérdl a gépjarmdvekkel kapcsolatos
szolgdltatasokért felelds szervezeti egység felterjesztése alapjan a kotelezettségvallalé dont.

a gépkocsi tipusara elGirt aktualis norma, a teljesitendd kilométer és az értékcsokkenés figyelembevételével kertl
megallapitasra — a kikuldott koteles a rendelvényhez mellékelni, és az Utaztatds részére megkdildeni.
Magdéntulajdonu gépkocsival torténd utazds esetén utazasi koltségre elbleg az Utaztatas altal jovahagyott 6sszegig
igényelhet6.

4, A szallasra vonatkozo szabalyok

A kikUldottet fészabaly szerint a kiilképviselet vendégszobdjaban kell elhelyezni.

A vendégszoba igénybevételérél vagy annak mell6zésérél a vendégszoba foglaltsdganak, adottsdgainak és
az elldtand¢ feladat paramétereinek fliggvényében a kikilldetést szervezé szervezeti egység a misszidval folytatott
konzultacié alapjan tesz javaslatot.

A vendéglakassal vagy vendégszobaval rendelkezé kiilképviseletek listajat a Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly
a Minisztérium belsé honlapjan minden évben kézzéteszi, frissiti.

A diplomdciai és konzuli futdrszolgalati feladatokat ellaté személyek, az 1. § a) pontja szerinti szakmai felsévezet6 és
az 1. § d) és e) pontjdban megjeldlt vezeték és a veliik utazé delegaciétagok, tovabba a megallapodas szerint
a Minisztérium altal ellatott allamfdi, kormanyféi delegacidk kikiildetésének szallasat — ha az elszallasolasra
kereskedelmi egységben kerdil sor - a kiilképviseletek foglaljak és fizetik, melyhez pétel6iranyzat-igényt nyujthatnak
be a Kiilképviseletek Igazgatasa koltségvetésébdl az eliranyzatért felels szervezeti egységhez.

A kiklldetések kozérdek( adatszolgaltatdsa sordn a 17. § szerinti kiklldottek (kivéve az allamféi, kormanyféi
delegacidk kikuldetése) széllaskoltségérdl is adatot kell szolgdltatni, ezért a szamla kézhezvételét kdvetden
a széllasszamlat a Kilképviseletnek szkennelve a szallaspszf@mfa.gov.hu e-mail-cimre meg kell kiildenie.

A 17. 8-ba nem tartozé kikiildottek szallasfoglalasat a kikiildottel egylttmikodve az Utaztatds végzi.

Az Utaztatds az utazd szakmai programjahoz igazoddan, biztonsdgi szempontbdl javasolt, meghatarozott ideig
torténé lemondas esetén visszatérithetdé, modosithatd szallast foglal le.

A széllashely kivalasztasaban a célszer(ségi, takarékossagi szempontokat érvényesiteni kell.

Ha a kulképviselet tajékoztatdsa alapjan vendégszoba nem all rendelkezésre, a szallaskoltség — az 1. § a) pontja
szerinti szakmai fels6vezetd és az 1. § d) és e) pontjaiban megjeldlt vezeték, valamint az allamfdi, kormanyféi
delegaciok kivételével - kilképviseletek foglalasa esetén a delegacid tagjainak, illetve a diploméciai és konzuli
futarszolgalati feladatokat ellatd személyek részére legfeljebb 135 EUR/f6/éj lehet.

A (4) bekezdés szerinti keret Briisszel, Luxembourg, London, Tokié, Strasbourg és USA nagyvarosai esetében kilon
indokolds nélkil 30 EUR/f6/éj 6sszeggel tulléphetd.

A (4) bekezdés szerinti kategoéridba nem tartozé kikiildotteknek az Utaztatds altal foglalt szallaskoltség kdzbeszerzési
dij nélkili keretdsszege legfeljebb 45 000 Ft/f6/éj, a kiemelt varosokban 55 000 Ft/f6/éj.
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(7) Ha széllas csak a fenti keretosszegen felll foglalhatd, a rendelvényhez jévahagyas céljabol csatolni szlikséges
a magasabb 0sszegu szallas igénybevételének indokldsét. A kereten fellli szallasfoglalast az illetékes kiilképviselet,
illetve a kikuldetést elrendel6 indokldsa alapjan a kotelezettségvallalé engedélyezheti.

(8) Abban az esetben, ha a kikildetés idétartama a 14 napot meghaladja, és valamennyi felmeril6é koltséget
figyelembe véve az egy napra jutd bérleti dij nem haladja meg a napi széllodai koltséget, a kiklldott szamara
- a kiilképviselet kdzremlkoddésével - lakas is bérelhetd.

5. Az elszamolas rendje

20.8 (1) A kikuldoétt az el6leg felhasznaldsarol — a protokollfeladatokat ellatd szervezeti egység kezelésében levd utazdsok
kivételével — a visszaérkezését kdvetd ot napon beliil kételes elszamolni. Tobb, egymast kévetd kikildetés esetén
a hatérid6 szamitasanal az utolsé kiklldetést kell figyelembe venni.

(2) A protokollfeladatok ellatasaért felelés szervezeti egység kezelésében 1évé utazasok elszamolasara a visszaérkezést
koveté tiz napon belil kdtelezd sort keriteni.

(3) Ha elszamolasi kotelezettségének a kiklldott mentheté okbdl hataridében nem tud eleget tenni, téjékoztatnia kell
az Utaztatast, és az akadaly elhdruldsat kovetéen haladéktalanul teljesitenie kell elszamolasi kotelezettségét.

(4) Az elldtmanyelszamolas az ellatmany idészaka alatt teljesitett utazasok kotelezettségvallalo altal alairt pénzigyi
elszamoldsai alapjan torténik.

(5) A kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 139. §-a alapjan adott hozzajarulassal a felvett el6leg
Osszege az illetménybdl levonasra keriilhet, ha az igényelt eléleggel nem tud az utazé elszdmolni, vagy
az elszamolast 30 napon belil nem adja le.

(6) A protokollfeladatokat ellatd szervezeti egység kezelésében levé, az 1. § a) pontja szerinti szakmai felsévezetd és
az 1. § d) és e) pontjaiban megjeldlt vezeték és a velik utazd delegacidtagok utazasainak 1 hénapon beliil el nem
szamolt, le nem zart utazasai esetén a delegécidi protokollfeladatokat ellaté munkatérsa részére napidijpétlék nem
szamolhato el, illetve a kiadott el6leg visszavonasra keril.

(7) Az 1.§f) és g) pontjaiban meghatarozott személyeknél az elszamolasi kdtelezettség elmulasztasa esetén a kikiildott
a személyi jovedelemaddrdl szold 1995. évi CXVII. térvény 72. § (1) bekezdésében szamitott kamatkedvezmény
Osszege utdn az ott meghatéarozott mértékl személyi jovedelemadot koteles fizetni.

(8) Azelszamolasi kotelezettség elmulasztasa esetén a kovetkezd kikildetéseknél dtieléleg nem adhaté.

(9) A kikiildetés befejezését kovetéen a kiklldott koteles a 2. melléklet szerinti ,Hivatalos kilfoldi kikildetés
elszdmolasa” nyomtatvanyt kitolteni, és beszerezni a szakmai teljesitést igazol6 vezet6 alairasat, valamint nyilatkozni
az alabbiakrol:

a) ha a kiklldetéssel 6sszefliggésben harmadik személytdl téritésben, dijazésban részesiilt,
b) ha a kikuldetés id6tartama valtozott, és ezért tobbletnapidijra jogosult, melyre igényt tart,
<) ha a napidijrél teljesen vagy részlegesen lemond,

d) a kiklldetés soran valamely koltségtételt sajat bankkartyaval egyenlitett ki, és kéri az 6sszeg MNB-arfolyamon
torténd forintszamitasat, megtéritését,
e) ha a kiklldetés meghiusult, az utazas elmaradt.

(10) A szakmai teljesitést a kotelezettségvallalé jogosult igazolni.

(11) A kikuldott koteles a 2. melléklet szerinti ,Hivatalos kilfoldi kikiildetés elszamolasa” nyomtatvanyt és az abban
szereplé adatokat aldtamasztd szamlakat, bizonylatokat Osszef(izve, a 84. pontban meghatarozottak szerint,
rendezett formaban az Utaztatason leadni.

(12) Ha a kiklldetés elrendeldje a kiklldetést mddositja, és az tobbletkdltséggel jar, a kiklldott az elszamolashoz koteles
csatolni az errdl sz6l6 jévdhagyast.

(13) Ha a kikildottnek az elszdmoldsdbdl nem keletkezik pénzforgalmilag visszafizetendd kotelezettsége vagy
koltségtérités cimén kovetelése, abban az esetben az Utaztatas az utalvanyozott bizonylatok alapjan technikai
zarassal, a pénztarbizonylatok utazo altali alairdasa nélkil a felvett elélegeket végleges kiadasként elszamolja
a hazipénztarban.

6. Elszamolhaté koltségek

21.§& (1) A kiklldott a kalfoldi tartézkodéssal kapcsolatban felmerild, indokolt mértékd és igazolt koltségeit a kikildetés
befejeztével elszdmolhatja.
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22.§

23.§

24.§

25.§

)

Az elszamolas soran az aldbbi tételek vehetdk figyelembe:

a) a kalfoldi napidij,

b) a kiklldetés helyére torténd kiutazas és hazautazas koltsége,

) a szallaskoltség,

d) a kiklldetés teljesitésével 6sszefliiggésben felmeriilé egyéb indokolt kéltségek.

8

7. Napidij

A kikuldottek a tartos kiilszolgélatrél és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrél szol6 172/2012. (VII. 26.) Korm. rendelet
43. §-4ban meghatérozott 6sszegl napidijra jogosultak, az ott rogzitett feltételek szerint.

Napidij igénylésérél a kiklldott lemondhat. Ezt a rendelvényen el6zetesen, valamint az elszdmoldsi nyomtatvanyon
utdlag szlikséges jelezni.

A Minisztériumbdl a kilképviseletekre munkavégzés céljdbdl ideiglenesen kirendelt — a jelen utasitds 1. §
a)-g) pontja szerinti — természetes személyek pétlékra jogosultak, amennyiben miszaki (biztonsagtechnikai,
informatikai felmérés, munkavégzés), technikai (szallitasi, anyagmozgatasi, kézbesitési feladatellatas), adminisztrativ
(leltarozasi, gazdasagi, titkarsagi, konzuli vagy konzuli adminisztratori helyettesitési, ellendérzési), biztonsagi vagy
protokollaris el6készité feladatokat latnak el.

A pétlék napi bruttdé mértéke a napi négy 6rat meghaladd, de nyolc érat el nem éré kikildetés esetén 44 euro,
nyolc 6rat meghaladé kikildetés esetén 88 eurd. Az (1) bekezdésben foglalt cél szerinti 1 napos kikildetés esetén
napidijpotiék nem jar.

A potlék forintra atszamitott havi 0sszege nem haladhatja meg a kozszolgélati tisztvisel6krél szolé 2011. évi
CXCIX. torvény szerinti illetményalap négyszeresét.

Az adott hénapban maximum 5 napra adhaté pétlék.

A pétlék felsé hatarat eléré munkatarsak esetén a potlék folydsitasat az adott naptari hdnapban meg kell szlintetni.
A kifizetett brutté napidijpotiék jogszabaly szerint szamitott forintdsszege amennyiben a (3) bekezdésben
meghatarozott torvény szerinti maximum 0Osszeget meghaladja, abban az esetben a kiilonbozet a kikildott
illetményébdl levonasra kerdil.

A pétlék a napidij 6sszegével egy id6ben, el6re is kifizethetd nettd valutadsszegben.

A potlékra vald jogosultsagot a rendelvényen fel kell tiintetni. Potlék igénylése esetén a rendelvényt a gazdasagi
Ugyekért felelds helyettes allamtitkar részére is meg kell kiildeni jévahagyas céljabdl.

A napdij és a napidijpotlék 6sszegét személyi jovedelemadd- és jarulékfizetési kotelezettség terheli, amely 6sszeget
az Utaztatds a kikuldott illetményébdl levon, ha a levondsra nincs lehetéség, a kiklldottnek a személyi
jovedelemado- és jarulékfizetési kotelezettséget készpénzatutalasi megbizason keresztiil kell a Minisztérium részére
befizetnie.

A napidij, napidijpotlék elélege az addval, jarulékkal csokkentett, a kerekitési szabalyok szerinti euré 6sszegben
kerul kiaddsra.

A valutdban kifizetett nettd napidij, napidijpotlék szamfejtés szerinti MNB-arfolyamon &tszémitott forint 6sszege,
valamint az illetményszéamfejtéskor szamitott nettd forint napidij, napidijpotlék 6sszeg kdzotti 500 Ft-ot meghaladd
kilonbozetet a kiklldott részére forintban meg kell tériteni, vagy a negativ kiilénbdzetet az utazé illetményébdl
le kell vonni.

8. Utazasi koltségek

Reptil6géppel, vonattal, busszal vagy hajoval torténd utazas esetén a koltségeket kozvetleniil az Utaztatas egyenliti
ki szamla ellenében az illetékes utazasi irodanak.

A ,Hivatalos kilfoldi kikildetés elszamolasa” nyomtatvanyon kizarélag olyan koéltségeket lehet feltlintetni, amikor
a kikiildott sajat maga kellett, hogy kiegyenlitse a szamlat (pl. varatlan Utmaodosités, jarattorlés esetében).

Hivatali gépkocsival torténé utazas esetén az aldbbi, az utazas idétartama alatt keletkez6 utazasi koltségeket lehet
elszdmolni:

a) utado (autdpalya, alagut, hidpénz stb.),

b) rendkivil indokolt esetben lizemanyag- és kenéanyagkdltség,

c) parkolasi kiadasok,
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26.8§

27.8

29.§

30.8

d) egyéb, a hivatali gépjarmi biztonsagos miikodéséhez az utazas idétartama alatt elengedhetetlenil fontos
anyagok beszerzése (ablaktorld lapat, szélvédémosé folyadék stb.).

Az utazashoz kapcsolédo belfoldi szamlak (pl. autépalya-hasznalati dij) elszdmolasara csak abban az esetben van

lehetdség, ha azok a Minisztérium nevére és cimére kerlilnek kiallitasra.

A hivatali gépkocsival kapcsolatban felmeriilt koltségek esetében minden esetben kotelezé a gépkocsi forgalmi

rendszamat feltlintetni a koltséget igazold bizonylaton, szamlan, és a gépkocsi leadasakor a bizonylatok masolatat

leadni a gardzsmesternek.

A gardzsmester a menetlevélben meghatdarozott, teljesitett kilométer és a gépkocsi Uzemanyag- és kenbanyag-

fogyasztasi normdja szerint szamitott Uzemanyag (elszdmolhatd) mennyiségét megallapitja, és ez alapjan

a kikulldetés elszamoldsahoz csatolt izemanyagszamlak elszamolhatésagat (a felhasznalt izemanyag mennyiségét),

tovabba a bizonylattal igazolt egyéb kiadasok sziikségességét igazolja.

A kikuldott a jelen §-ban foglaltak szerinti, igazolt szamldkat nyujthatja be elszamolasra az Utaztatas részére.

Sajat gépkocsival torténd utazas esetén — az elélegfelvétel soran mar megallapitott — koltségtéritési normat kell

az elszamoldson feltiintetni.

Sajat gépkocsi haszndlata esetén utazasi koltségként — a koltségtéritési norman kivil - Gtaddkoltség szamolhatd el.

Nem szdmolhatok el azok a koltségek, amelyek a gépkocsi nem megfelelé mUszaki dllapotabdl erednek (kenéanyag,

alkatrész- és gumicsere stb.), valamint nem térithet6 meg mindazon biintetések koltsége, amelyet a hatésag azért

szabott ki, mert a gépkocsi vagy a kikildott nem rendelkezett a kételezéen elGirt felszereléssel, tartozékkal vagy

dokumentummal.

A kilfoldi helyi kozlekedés soran felmeriilé koltségek a leadott menetjegyek, bizonylatok ellenértéke alapjan
kertilnek elszamolasra.
Kulfoldon tortént kifizetés esetén alapbizonylatként elfogadhaté a blokk, a jegy, amennyiben azon feltiintetésre
keriil a ddtum és az ar.

Reptilégéppel torténd utazaskor Magyarorszdgon a reptéri minibusz vagy taxiszolgaltatas is igénybe vehetd.
Kulféldon taxi csak indokolt esetben (els6sorban biztonsdgi, szervezettségi és kapacitdsi indokok miatt),
a kotelezettségvallalo engedélyével vehetd igénybe. Amennyiben a taxi igénybevételére elére nem lathaté okbdl
kertlt sor, annak utélagos megtéritését — indokoltsdga esetén — a kotelezettségvillalo hagyja jova. A kikilldetés
szerinti orszdgban igénybe vett taxiszolgdltatds esetén a 21. § szerinti elszdmoldsban kell részletesen leirni
az igénybevétel indokat, vagy a szamlahoz csatolni kell a kotelezettségvallald altal jovahagyott feljegyzést, melyben
rogzitésre kerlil az igénybevétel oka.

9. Széllaskoltség

Az Utaztatas éltal foglalt kulfoldi szallaskoltséget kdzvetleniil az Utaztatds egyenliti ki szamla ellenében az illetékes
utazasi irodanak.

A keletkez6 koltségekbdl csak a szallds, valamint — amennyiben a széllodai szolgaltatds csak reggelivel egyiitt
vehetd igénybe, és azt a szamlan kilon tiintetik fel - a reggeli koltségek szamolhatdk el.

A kiklldottnek a széllodaban felmeriilt tobbletkdltségei koziil a helyszinen az utazé altal fizetett helyi add, valamint
kivételesen indokolt esetben a késdi kijelentkezés vagy korai bejelentkezés dija fizethetd ki.

10. A kikiildetés teljesitésével 6sszefiiggésben felmeriil6 egyéb indokolt koltségek
Hordarkoltség csak hivatalos kildemények (futdrposta, szerelési anyagok stb.) szdllitdsa esetén szamolhaté el
a protokollfeladatok ellatasaért felel6s szervezeti egység vagy a diplomaciai és konzuli futarszolgdlattal kapcsolatos

feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vezet6jének engedélyével és 6nbizonylat ellenében.

Pénzvaltas koltsége az igénybe vett hivatalos szolgaltatds szamldkkal igazolt koltségeinek Osszegével aranyos
mértékben szamolhato el.

Hivatali gépkocsival torténd utazas esetén — amennyiben felmeril - gépkocsijavitds koltsége szamla ellenében
elszédmolhato.
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A gépkocsimosatas koltsége csak hivatali tehergépkocsi (kamion, emelt belmagassagu kistehergépkocsik), valamint

a protokollfeladatok elladtasaért felel6s szervezeti egység vagy a diplomaciai és konzuli futarszolgdlattal kapcsolatos

feladatok ellataséért felels szervezeti egység diplomaciai szakfeladatainak ellatasara haszndlt gépkocsik esetében

szamolhato el.

Gépkocsi-biztositas csak a kikilldetés idétartamara, hivatali gépkocsival torténé utazas esetén szamolhato el.

Parkolasi dij az alabbi esetekben szdmolhaté el:

a) belfoldon keletkezett parkolasi koltség esetén: ha a kiklldott a repulétéri transzferhez sajat gépkocsijat
haszndlja, abban az esetben jogosult a hosszu tavu parkold hasznalataért koltségtéritésre, amennyiben
annak koltsége nem haladja meg a taxi igénybevétel 4tlagos koltségét (max. 30 000 Ft-ot),

b) kulfoldon keletkezett parkolasi koltség esetén: ha a parkolds a kilképviseleten nem volt lehetséges, vagy
a szalloda kulon térités ellenében biztositott parkoldsi lehetéséget (mind hivatali, mind magdngépkocsi
esetében),

<) az aruk, ingosagok ki-, illetve berakodasanak idejére kifizetett, belféldon vagy kilfoldon keletkezett parkolasi
koltségek.

Egyes célallomdsok esetében felmeriilhet reptéri illeték koltsége, mely a megfelel6 bizonylat ellenében
elszédmolhato.

Ha az utazassal kapcsolatban utdlag tobbletsuly meril fel, azt elszdmolni csak a kotelezettségvallalo altal
jovahagyott, erre vonatkozé feljegyzés kiséretében lehetséges.

Ha a kiklldetés soran hajé-, kompmenetjegy vagy helykozi kdzlekedési eszkodzre jegy vasarlasa vélik sziikségessé,
azok koltsége a kotelezettségvallald jovahagyasaval szamolhato el.

Abban az esetben, ha a kilképviselet vagy a fogadd fél nem tud segitséget nyujtani a hivatalos programok
helyszinére torténé utazasban, a kikiildott elsésorban a tdmegkozlekedést kdteles igénybe venni.

A kiklldetés soran hivatali célbdl felmeriil6 telefonbeszélgetés, fax- és internethasznaélat koltségének elszdmolasara
a kotelezettségvallalo jévahagyasat kdvetden keriilhet sor.

A mosatasi és vasalasi koltség kizardlag a hét napot meghaladé kikildetés esetén szamolhatd el, a klfoldon
tartézkodas 8. napjatol kezdédéen.

Tobbhetes kikildetés esetén hetente egy mosatasi és vasalasi koltség szamolhatd el.

A mosatasi és vasalasi 6sszes koltség nem haladhatja meg a széllodai tartézkodas 6sszkdltségének a 10%-at.

Konferencia dija kizardlag akkor szamolhaté el, ha az mar az eléleg felvételekor, a kiséré feljegyzésben is szerepel,
és a kotelezettségvallald azt jovahagyta.

Az egyéb indokolt koltségek (pl. vizumdij, egyéni elbirdlas alapjan vizumfoté koltsége, diplomaciai ajandéktargy
széllitdsa esetén bérondcsomagoltatési koltség stb.) bizonylat ellenében, a kotelezettségvallalé jévahagydasaval
szamolhatok el.

11. Koltségtéritésre és a koltségek elszamolasara vonatkozo kézos szabalyok

Szolgalati jellegl koltségek (lizemanyag, kenéanyag, javitas, parkolds, utadd, hidpénz, alagut- és komphasznalati
koltség stb.) az utielleg pénznemében vagy - Magyarorszagon felmerilt koltségek esetén - forintban
szamolhatok el.

Ha a felvett valutael6leg (EUR, USD) a kiklldetési orszagban nem hasznalhato fizet6eszkdzként, ugy a hivatalos
koltségek kiegyenlitéséhez sziikséges valutavaltasrél kapott bizonylatot kdtelezé az elszdmoldshoz csatolni, mivel
a mas pénznemben keletkezett koltségek csak a valtasi bizonylaton szereplé arfolyam alapjén szamolhatok el.

A hitelintézetekrél és a pénzugyi vallalkozasokrél sz6lé 2013. évi CCXXXVII. térvény 3. §-aban, 8. § (2) bekezdés
b) pontjdban és 74. §-dban, valamint a pénzvaltasi tevékenységrél sz6l6 297/2001. (XIl. 27.) Korm. rendelet 1. §-dban
és 2. §&-aban foglaltak alapjan a Minisztérium pénzviéltasi tevékenységet nem végezhet, ezért sziikséges
a valutavaltasrdél kapott bizonylatot csatolni az elszamoldshoz.
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Ha a kiklldott a pénzvaltdsrdl nem nyujt be bizonylatot, a valutdk egymas kozotti atszamitdsa a Magyar Nemzeti
Banknak (a tovabbiakban: MNB) az elélegkiadds napjan érvényes hivatalos devizadrfolyaman torténik. Utélagos
koltségelszamolasnal az 4atvaltds arfolyama az elszdmolds készitésének napjan érvényes MNB hivatalos
devizaarfolyam.

Ha el6legfelvételre nem keril sor, vagy a kikiildéttnek nem &ll médjaban a keletkezett hivatalos koltségeket a felvett
el6leg pénznemében kiegyenliteni, és a valutavaltas rajta kivil allé okok miatt nem kivitelezhet6, a kikuldott sajat
bankkartyajaval is rendezheti koltségeit.

Ha a terhelések eurdban, USA dollarban vagy forintban keletkeztek, a koltségek téritése a folydszamla
pénznemében torténik.

Devizaszamla esetében az elszamolasnal koteles a kiklildott csatolni a banki kivonatanak kikiildetésével
kapcsolatban keletkezé terhelésekre vonatkozé oldalainak a masolatat, forintszamla esetén a banki kivonatnak
a kikuldetési koltség terhelésére vonatkozd részének csatolasaval, vagy a 20. § (9) bekezdés d) pontja szerint
megtett nyilatkozattal forintban szdmolhat6 el a bankszamlaval kiegyenlitett kulféldi szamla 6sszege.

A szdlloda- vagy az egyéb dologi koltséget tartalmazoé szamlak benyujtasa esetén — amennyiben azokat nem angol,
francia vagy német nyelven éllitottak ki — a kiklldottnek irdsban nyilatkoznia kell a szamldk tartalmarél és azok
elszdmolhatosagarol.

Idegen nyelvi elszamoland6 bizonylatokndl projektfinanszirozas esetén a kedvezményezett koteles csatolni
az elszdmolandé bizonylat vagy szadmla f6bb megnevezéseinek magyar nyelvl forditdsat, melyet cégszerd
alairasaval lat el.

Az elszamolas soran a valutanak az MNB hivatalos arfolyamjegyzékében szereplé cimleténél kisebb egysége nem
fogadhato el.

A kikuldetés koltségelszamolasédnak lezarasakor a felvett el6leg és az elszdmolt utazasi koltségek kozott keletkezd
kilonbozetet a kiklildottnek az el6legként felvett valutaban kell rendeznie.

Mas szerv altal utélagosan megtéritett utazasoknal az elszamolashoz csatolni kell a sziikséges nyomtatvanyokat
(jelenléti iv, nyilatkozat).

A Minisztérium koltségvetése terhére kiadasként nem szamolhato el:

a) a kikuldott indokolatlan, potdijfizetési kotelezettséggel jaré szolgéltatas igénybevétele esetén felmerild
koltségek (pl. online check-in elmulasztéasa),

b) a kikuldott hibdjabol eredé barmilyen anyagi kar ellenértéke, a kozlekedésrendészeti kihdgéas és egyéb
hatésdgi blintetés koltségei, valamint a kikuldetés teljesitéséhez kozvetlenil nem kapcsolddé szolgéltatasok
(pl. minibar).

Ha a lefoglalt repiiléjaraton, a szallodaban a szolgaltatas étkezést nem tartalmaz, emiatt a Minisztérium (a napidijon

feltil) a kikuldottnek egyéb koltségtéritést nem fizet.

A kikuldetés alatt felmeriilé reprezentacios koltség a kotelezettségvallalé jovahagyésa alapjan szamolhato el.

A rendelvény és a hivatalos kulfoldi kikiildetés elszamoldsanak hiteles masolatat a kiklldott a koltségtérités
kifizetése utan megkapja, melyet az adé megéllapitdsahoz valé jog eléviiléséig meg kell ériznie.

Az 1. § a) pontja szerinti szakmai fels6vezet6 és az 1. § d) és e) pontjaiban megjeldlt vezetdk és a velik utazéd
delegécidtagok ideiglenes kuilfoldi kiklldetése soran, tovabba az dllamféi és kormanyféi protokoll terhére torténé
utazasok esetén a kilfoldon igénybe vett vendéglatasi koltségek (reprezentacié, kormanyvard stb.) fedezetét
az érintett kiilképviseletnek kell biztositania.

Az (1) bekezdés szerinti esetben a kiilképviselettdl igényelt szolgéltatasokrdl, annak koltségeirél az ideiglenes
kilfoldi kikiildetést bonyolitd szervezeti egység elézetesen egyeztetni kdteles a kiilképviselettel.

Kulképviselet részére elbiranyzat-atadast a Kilképviseletek Igazgatasa koltségvetésébdl, a Kozpont kilon utasitasa
alapjan az allamféi és kormanyféi protokoll esetén, valamint a diplomdciai és konzuli futérszolgalati feladatokat
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elldté személyek, tovabba az 1. § a) pontja szerinti szakmai fels6vezetd és az 1. § d) és e) pontjaban megjeldlt
vezeték és a vellik utazd delegécidtagok kikiildetésével kapcsolatos egyéb felmerilt koltségek vonatkozasaban
lehet kezdeményezni.

A Minisztérium kdzponti szervezeti egységeinek felkérésére a Kiilképviselet munkatarsanak hazarendelésével vagy
harmadik orszdgba torténé utazasaval kapcsolatos koltségek fedezetét elsésorban az érintett kilképviselet
koltségvetésébdl kell biztositani.

Kivételes jelleggel a gazdasagi ligyekért felels helyettes allamtitkar el6zetes engedélyével az utazasok koltségeinek
fedezete a Kiilképviselet részére Kozpontbol torténd elbirdnyzat-dtadas utjan is biztosithato.

A kilgazdasagi és kuligyminiszter személyi védelmét ellatd Terrorelhdritasi Kézpont (a tovabbiakban: TEK)
munkatarsaira vonatkozé kikildetési szabalyok részleteit a Minisztérium és a TEK kozt 1étrejott kiilon megallapodas
tartalmazza.

12. Egyes eurdpai unios intézmények iiléseinek koltségtéritése

Az Eurdpai Unié Tandcsdnak (a tovabbiakban: Tandcs) Fétitkarsdga a tagallamok részére megtériti a Tanacs

munkacsoportjainak Ulésein - kizardlag a koltségtéritéses tandcsi munkacsoportiilések és az Eurdpai Unid

Bizottsaganak egyes Uléseihez kapcsoldddan — vald részvétellel 6sszefliggésben felmeriilt, a vonatkozé EU tandacsi

hatdrozatban rogzitett utazasi koltségeket, valamint meghatarozott feltételek teljestilése  mellett

a széllaskoltségeket.

Az utindité feljegyzésen a kiklldottnek vagy a kotelezettségvallalonak tajékoztatast kell adnia az Utaztatds részére

a koltségtéritésrol.

A részvétel hazai igazoldsdhoz az alabbi bizonylatokat kell bemutatni:

a) a Tandcs fejlécével ellatott meghivd/napirend, amely tartalmazza az Ulés megnevezését, idépontjat és
helyszinét,

b) az Ulésen torténdé megjelenést igazolé dokumentum, amely lehet kinyomtatott jelenléti iv (szerepeljen rajta
az Ulés dadtuma és megnevezése), valamint

<) - elektronikus regisztracids esetében - a delegates portal-rél kinyomtatott igazolas [amelyen lathaté az Uilés
idépontja, megnevezése, tovabba a jelenlét megerésitése (presence confirmed)].

Ha a Tanacs Ulésén delegécios jelenléti lista nem kerdl kiosztasra, a kikuldott részérdl a Tandcs téritéses Ulésein vald

részvételrdl tett utdlagos nyilatkozat szlikséges az uti elszamolashoz.

A megtérithetd koltségek elszamoldsdhoz az (1)-(4) bekezdésben leirt bizonylatok, valamint az utazasra jogosito

jegy masolata és valamennyi beszallokartya eredeti vagy masolati példanya vagy — amennyiben azok nem allnak

rendelkezésre — nyilatkozat csatoldsa sziikséges az utazé részérdl a kikildetést elszamol6 bizonylathoz, melyet

az Utaztatds részére az utazast kovetden kell megkiildenie.

A Tanacs a tagallamokban kijelolt kozponti kapcsolattartd szerven keresztiil biztositja a finanszirozast.

A pénzigyi elszamolas utdlag, havonta, egy 0sszegben torténik.

A havi elszdmoldsokat az Utaztatas a targyhot kdveté honap 20. napjaig benyujtja a kapcsolattartd szerv részére.
A dokumentumok masolatat (szamla, bizonylat, alairt jelenléti iv, meghivd, beszallokartya, kifizetési bizonylat)
a kapcsolattarto szerv részére az elszdmolassal egytitt kell megkdildeni.

A kapcsolattartd szerv negyedévente utdlag — a negyedév utolsé elszdmoldsanak beérkezése utan 40 munkanapon
belll — az ellenérzést kovetben egy dsszegben teljesiti a visszafizetést.

Az Eurdépai Unié (a tovabbiakban: EU) altal nyujtott tdmogatas felhasznaldsdval Osszefliggé Ugyviteli és
adatszolgaltatasi feladatok ellatasa a kapcsolattartd szerv altal biztositott elektronikus tablazatban térténik, melynek
kitoltését az Utaztatds végzi. A koltségtéritéses utazdsok és az EU intézmények &ltal nyujtott visszatérités
nyilvantartasa elkllonitetten torténik.

Az EU egyéb intézményei megtéritését az utazd nyilatkozata alapjdn az Utaztatds veszi nyilvantartdsba.
A koltségtéritések teljestilését az Utaztatds figyelemmel kiséri, a megtériilés elmaradasa esetén pedig felkéri az ilyen
tipusu Ulésen részt vevot a sziikséges intézkedés megtételére.
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13. Zaro rendelkezések

56.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatélyba.

57.8§ Hatalyat veszti az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés egyes kérdéseirdl sz616 7/2015. (IIl. 26.) KKM utasitas.

Szijjdrté Péter s. k.,
kullgazdasdgi és killigyminiszter
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1. melléklet a 20/2020. (IX. 10.) KKM utasitdshoz

KULGAZDASAGI ES KULUGYMINISZTERIUM

KULFOLDI HIVATALOS KIKULDETESI RENDELVENY
IDEIGLENES UTAZAS ALKALMAVAL

A kikiildott az adéeléviilési id6 végéig az elszamolas 1 példanyat koteles megérizni!

Pénziigyi fedezet Kozponti Igazgatas

Projekt azonosito:

Enged. ligyirat sz.:

Célorszag 2: Célorszag 3:

Célvaros: Célvaros:

Utazas ideje:

Célkod:

Kiemelt
utazas:

Kormanyzati funkcio
kod:

Korményzati igazgatasi tevékenység | 011120

Koltségtérités: Nincs Koltségtérités kiterjed:

Koltségtéritd szerv:

Utazasi adatok (A kikiildott tolti ki!) A gépkocsival torténd utazaskor az indulds iddpontja a hatarrol torténé indulas, az érkezés idépontja a hatarra
érkezés idépontja. A nem gépkocsival torténd utazasoknal a repiilé-, vonat-, illetve hajojegyen feltiintetett idépontokkal megegyezdéen kell rogziteni az
ora és perc adatokat.

Business osztaly igénylése:
Egyedi engedély (KAT/GHAT alairasa): |

INDULAS ERKEZES
Orszag Datum ora perc Orszag Datum ora perc

Az utazashoz sziikséges jegy megrendelése:

Nyilatkozat, hogy a kiilképviseleti

Szallasmegrendelés modja: vendéglakas rendelkezésre all:

Kormanyvaro igénylés:

Napidijpotlékra Gazdasagi tigyekért felelGs helyettes
jogosultsag/igény jogcime: allamtitkar jovahagyasa (alairasa):
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Pénziigyi fedezet Kozponti Igazgatéas
Projekt azonosito:
Enged. tigyirat sz.:
El6zetes koltségkalkulacié — igényelt devizanemben. Az utazasi koltségkalkulacio az utaztatas informacidja alapjan igényelt
devizanemben. Az el6zetesen varhato koltségek dsszesen forintban.
Kozponti Igazgatas koltségei
: Megjegyzés
Vegyes finanszirozas (pl. projektbol finanszirozott
vers x El6leget - ¢és EU Tanacsi koltségtérités) esetén kérjitk az adott
Kaltségnem kérek Osszeg Valuta koltségnél megjeleniteni a forrast.
Bruttd napidij : EUR
Igen
Napidijpotlék: EUR
Szallaskoltség : Nem HUF
Egyéb dologi Igen EUR
koltségek : Nem HUF
Utazasi koltség EUR
1 Nem
(repiild, vonat): HUF
Utazasi koltség Igen EUR
(gépkocsi): Nem HUF
Az elézetesen varhato koltségek osszege: HUF
Korabbi utazisom/utazasaimhoz igényelt el6leggel elszamoltam: I
Utijelentés készitésére kotelezett: I
Kikiildetési rendelvényt kiallitotta: (név, telefonszam) I
A kormanyzati igazgatasroél sz616 2018. évi CXXV. torvény 139. §-a alapjin hozzajirulok, hogy a felvett eléleg 6sszege az illetményembdl
levonasra keriiljon, amennyiben az igényelt el6leggel nem tudok elszimolni, vagy az elszamolast 1 hénapon beliil nem adom le.

Budapest, 2020. év ........ ho ....... nap Budapest, 2020. év ........ ho

Pénziigyi és Szamviteli Fosztaly - KOZPONTI IGAZGATAS
pénziigyi ellenjegyz6 neve (nyomtatottan) és alairasa

allamtitkar/gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar alairasa
(egyedi engedélyezés esetén)
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2. melléklet a 20/2020. (IX. 10.) KKM utasitdshoz

Hivatalos kiilfoldi kikiildetés elszamolasa

A kikiildetésre vonatkozo rendelkezések:

A kikiildott az adéeléviilési id6 végéig az elszamolas 1 példanyat koteles megérizni!

Gyiijtd szam/ Protokoll kod:

neve:

A kikiildott

beosztasa:

Szervezeti egység:

Kikiildetés helye

Enged. iigyirat sz.:

Az utazas célja:

Utazas ideje:

1900.01.00

1900.01.00

NYILATKOZATOK

Nyilatkozni sziikséges:

a.) ha a kikiildetéssel osszefliggésben harmadik személytdl téritésben, dijazasban részesiilt,

osszeg MNB-arfolyamon torténé

forint szamitasat

b.) a kikiildetés soran valamely koltségtételt sajat bankkartyaval egyenlitett ki, és kéri az

Egyéb megjegyzések, nyilatkozatok (pl. az utazas elmaradt):

|Utijelentés késziile:

Megvalésult utazas indulasi, érkezési adatai:

INDULAS

ERKEZES

Orszag

Datum

ora perc

Orszag

Datum

ora

perc

A hataratlépés idépontja

nap Ora, perc

Utazas modja

Odant

Visszaiit
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UTAZO KIADASAI

Kikiildetési kiadasok elszamolasa:

A felmeriilés Az utazé bizonylatai szerint a valuta

osszege PSZF tolti ki!!!
(meghatdrozott idére igényelt Az ttielszamolas soran
neme napidij esetében az ig It elfogadott dsszeg

jogcime
napidij napjainak a szamat

kérjiik beirni az dsszegoszlopba!)

Napidijat a kikiildetés teljes id6tartamara igényelem EUR

- Biintet6jogi felelossé tudatiban Kijel hogy az elszamolt tételek a kikiildetés érdekében torténtek és a valosagnak megfelelnek. Tudomasul veszem, hogy az

elszamolasban kozolt valotlan adatok fegyelmi, illetéleg biintetéjogi eljarast vonnak maguk utan.
- Kijelentem, hogy a kikiildetéshez kapcsolodoan minden koltségrél nyilatkoztam, a rendelkezésemre 4ll6 szamlikat benyujtottam, és tudomasul veszem, hogy a

kikiildetés pénztari elszamolasat kovetéen ijabb koltségigény benyijtasira nincs tovabbi lehetéségem.

- Az elszamolas 1 példanyat atvettem, az adoéeléviilési ido végéig megérzom.

- Tudomasul veszem, hogy a valutaban kifizetett napidij kerekitett osszeg (mivel a MAK eurocentet nem forgalmaz) ezért a napidij szamfejtése soran netté Ft
kiilonbozet keletkezhet. A kormanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXYV. torvény 139. §-a alapjan hozzajarulok, hogy az 500 Ft-ot meghaladé negativ kiilonbozet az

illetményembél levonasra Keriiljon, tovabba tudomasul veszem, hogy az 500 Ft-ot meghaladé pozitiv kiilonbozet keriil részemre forintban megtéritésre.

kikiildott aldirasa

Kelt, 20........ooooiiienns ho ... NAP ..o db melléklet

A kikiildetésben eltoltott idé sziikségességét, a feladat elvégzését a feltii t koltségek jogossagat ig:

20. 0ot @V i ho........nap

kotelezettségvillalalisra/teljesitésigazolasra jogosult vezeté aldirisa

PSZF tolti ki!
Valutanem Felvett eldleg osszege Elszamolt osszeg Kerekités Elszamolis - utélagos kifizetés Amola

- visszafi do eldleg

EUR

USD

Forint

Az elszamolast:

ellenér

szamfejté
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A pénziigyminiszter 18/2020. (IX. 10.) PM utasitasa
a Pénziigyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 1/2020. (I. 31.) PM utasitas
moédositasarél

A kormanyzati igazgatasrél sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotésrdl szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval —
a kovetkezé utasitast adom ki:

1.§ A Pénzligyminisztérium Szervezeti és M(kddési Szabdlyzatardl szolé 1/2020. (I. 31.) PM utasitds 1. melléklete
(a tovabbiakban: Szabélyzat) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatélyba.

Varga Mihdly s. k.,

pénziigyminiszter

Jévahagyom:

Orbdn Viktors. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 18/2020. (IX. 10.) PM utasitdshoz

1.8 A Szabdlyzat 40. § (2) bekezdés c) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
(A gazddlkoddsért felelés helyettes dllamtitkdr iranyitja)
,C) @ Minéségbiztositasi és Monitoring Féosztaly”
(vezetSjének tevékenységét.)

2.8 A Szabalyzat 60. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
+(3) A gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelés helyettes allamtitkar iranyitja
a) a GFP Program Koordindciés Féosztaly,
b) a GFP Jogi Féosztaly,
c) a GFP Ellenérzési Féosztaly,
d) a GFP Pénziigyi Moédszertani és Felligyeleti Féosztaly,
e) a GFP Pénzligyi Eszk6zok Féosztaly,
f) a GFP Program Stratégiai Féosztaly,
g) a GFP Pélyazatkezelési Féosztaly,
) a GFP Pénziigyi Ellen&rzési Féosztaly,
i) a GFP Kiemelt Projektek Féosztaly,
j) a GFP Helyszini Ellendérzési Féosztaly,
k) a GFP Szabdlyossagi Féosztaly,
) a GFP Fejlesztéspolitikai Rendszereket Tamogaté Informatikai, Iratkezelési és Uzemeltetési Féosztaly,
m) a GFP Informacidszolgaltatd és Partnerkapcsolati Féosztaly
vezetbjének a tevékenységét.”

3.§ A Szabdlyzat 90. §-a a kdvetkez6 (7) bekezdéssel egészil ki:
+(7) Az 6ndll6 szervezeti egység a lakossagi megkeresésre el6készitett valaszt a lakossagi megkeresés Koordinacids
Féosztaly altal részére torténdé megkildésétdl szamitott legkésébb 15 napon belil megkildi a Kdzigazgatasi
Koordinaciés és Ugyfélkapcsolati Osztalynak.”
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4.8 Hatalyat veszti a Szabalyzat 60. § (4) bekezdése.

5.8 A Szabalyzat 1. figgeléke helyébe az 1. fliggelék Iép.
6.8 A Szabdlyzat 2. fliggeléke a 2. fliggelék szerint médosul.
7.8 A Szabalyzat 3. figgeléke a 3. fliggelék szerint mdédosul.
8.8 A Szabdlyzat 4. fliggeléke a 4. fliggelék szerint médosul.
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2. fiiggelék a 18/2020. (IX. 10.) PM utasitdshoz

1. A Szabalyzat 2. fiiggelék 3.0.0.3. pont b) alpont 5. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:
(Sajto és Kommunikdcids Féosztdly
Funkciondlis feladatai kérében)
,5. gondoskodik a minisztérium kommunikaciés eszkozeinek (internetes, intranetes oldal) mUkodtetésével
kapcsolatos feladatokrol, ideértve tartalmuk nyilvantartasat és szilkség szerinti aktualizalasat, az elektronikus
jogtérakban kdzzé nem tett belsé szabdlyzatok szamozasat,”

2. A Szabdlyzat 2. fliggelék 3.1.1.3. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»3.1.1.3. Koordinaciés Féosztaly
1. Osszedllitia a Kormany torvényalkotdsi programjara, jogalkotasi programjira és munkatervére vonatkozo
minisztériumi javaslatot,
2. véleményezi a felterjesztett el6terjesztéseket, miniszterirendelet-tervezeteket, utasitdsokat, kozleményeket,
a kormanyzati forumokra benyujtani tervezett (lésanyagokat, valamint a kormanyzati Ulésekre el6készitett
szakterileti felkészit&ket,
3. elldtja a minisztérium altal elékészitett, valamint a kiilsé szervektdl érkez6 elSterjesztések és miniszteri rendeletek
tervezeteinek el6zetes egyeztetésével, kdzigazgatasi egyeztetésével, valamint az egyéb kormanyzati koordinacios
tevékenységgel 0sszefliggé megkeresések véleményezésével kapcsolatos feladatokat, a kozigazgatasi allamtitkari
értekezlet, a kabinetek és a Kormdny részére el6készitett Ulésanyagokat benyujtia a Miniszterelndki
Korményirodanak,
4. elldtja a Fejlesztéspolitikai Koordindcids Bizottsdg, a kozigazgatdsi allamtitkari értekezlet, a kabinetek és
a Kormany léseinek napirendjén szerepl6 Ulésanyagokkal kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitasaval
0sszefliggd feladatokat, illetve a minisztérium vezet6inek az tGlésekre torténd felkészitését,
5. ellatja a miniszteri rendeletek, utasitasok, kézlemények Magyar Kézlényben és Hivatalos Ertesitében térténd
kihirdetésével, kozzétételével Osszefliiggé feladatokat, kozremi(ikodik més miniszter rendeletének egyetértd
aldiratasdnak megszervezésében,
6. nyilvantartja a kormanyhatarozatokbdl és a kormanyzati forumok dontéseibdl szarmazé minisztériumot érinté
feladatokat,
7. folyamatosan figyelemmel kiséri a kormanyzati forumok Ulésein — nem hatérozati formaban - kiadott feladatok
teljesitését, ezzel 0Osszefliiggésben rendszeresen Gsszedllitdst készit a minisztérium vezetése, valamint
a Miniszterelndki Kormanyiroda szamara,
8. mukodteti a minisztérium Ugyfélszolgalatat, amelynek keretében fogadja a lakossagi megkereséseket, panaszokat
és kozérdekl bejelentéseket,
9. kozérdekl adatigénylések megvélaszolasaval 0Osszefliggdé feladatokat lat el, valamint nyilvantartast vezet
a kozérdekU adatigénylésekkel kapcsolatos kérelmekrol, azok elutasitasardl és az elutasitds indokairdl.”

3. ASzabdlyzat 2. fliggelék 3.1.2.2. pont 1. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:
(Fejezeti Koltségvetési Féosztdly)
1. el6késziti a miniszter irdnyitasa ald tartozoé koltségvetési szervek alapitd, illetve megsziinteté okiratait, és azokat
tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé, elékésziti a féosztaly feladatkérébe tartozd belsd szabalyzatokat,
jogszabalytervezeteket, el6terjesztéseket, elékésziti, illetve véleményezi és jovahagyasra felterjeszti a PM fejezetbe
sorolt, a miniszter iranyitasa ala tartozo intézmények koltségvetését érinté megallapodasokat,”

4. A Szabalyzat 2. fliggelék 3.1.2.3. pont 5. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:
(Intézményi Gazddlkoddsi F6osztdly)
5. elkésziti a minisztérium bevételeinek és kiadasainak varhaté alakuldsardl szolé kimutatasokat, valamint a havi
kontrolling jelentést, tovabba nyilvantartja az intézményi eldirdnyzatokat, végrehajtja az el6iranyzat-mddositasokat,”

5. ASzabdlyzat 2. fliggelék 3.1.2.4. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
»3.1.2.4. Mindségbiztositasi és Monitoring Féosztaly
1. el6késziti a féosztaly feladatkorébe tartozé belsé szabdlyzatokat, jogszabalytervezeteket, eléterjesztéseket,
2. elkésziti, szlikség szerint aktualizalja és végrehajtja a minisztérium informatikai stratégiajat,
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3. elldtja az informatikai targyu jogszabalytervezetek, kormany-el6terjesztések véleményezésével kapcsolatos
feladatokat, részt vesz az informatikai érintettségl jogszabalytervezetek, kormdany-el6terjesztések
véleményezésében,

4. ellatja a minisztérium, a minisztérium hattérintézményei, valamint az egyéb kedvezményezett altal megvaldsitott
fejlesztési célu hazai és eurdpai unids tarsfinanszirozasu programok, azon beliil projektek megvalositasanak szakmai
min&ségbiztositasi és monitoring, valamint kontrolling és koordinacids tevékenységét,

5. a szakpolitikai felel6ssel és az iranyitd hatdsaggal egylttmikodve részt vesz az egyes programok, projektek,
komponensek és mindezek 6sszehangolt mikddésének megtervezésében, a végrehajtds felligyeletében és
a lezardsdban, a szakpolitika-program-projekt koherencia biztositasaban,

6. azokban a projektekben, amelyekben a minisztérium konzorciumi partner, feladatai ellatdsat konzorciumi
partnerként végzi, és feladatat érintéen ellatja a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott szakmai és pénziligyi
végrehajtasi feladatokat, valamint a minisztériumra vonatkozd teljesitési id6szak tekintetében helytall azon
foglalkoztatasi projekteket érint6 ellenérzések és konyvvizsgélatok soran, melyekben korabban a minisztérium
konzorciumi partner volt,

7. mukodteti a projektszinti megvalositds tdmogatdsdhoz és a végrehajtds ellenérzéséhez sziikséges
mindségbiztositasi (folyamat és végtermék) és monitoring rendszert a projektek teljes életciklusa alatt,

8. vizsgalja a tamogatasi szerz6désben meghatarozott mérfoldkovek teljesiilését igazoldé dokumentaciot, kifizetési
igénylésenként ellendrzi a projektek pénziigyi és muszaki-szakmai el6rehaladasat, a projektek aktualis helyzetének
attekintése, problémak azonositasa alapjan kockazatelemzést végez,

9. vizsgalja a projektek keretében létrejové kiemelt jelentéségl szakmai eredménytermékek mindségét és
szabdlyszerliségét az el6készitéstdl a teljes végrehajtas folyamatan keresztdil,

10. elkésziti a projektek kockdzatelemzésén alapuld éves minéségbiztositdsi és monitoring tervet, az éves
mindségbiztositasi és monitoring jelentést,

11. ellatja a minisztériumnal és hattérintézményeinél felmeriil6, hazai és eurdpai unids finanszirozasu, projektalapu
informatikai fejlesztések agazati integratori feladatait [tervezési és fejlesztési feladatok kozponti, stratégiai szintU
osszefogdsat, koordindlasat, valamint a kdzponti minéségbiztositasi (monitoring), kontrolling feladatait a szakmai,
valamint az informatikai felelésokkel egytittmikddve], tovabba részt vesz az Agazati Integréatori Férumon,

12. elkésziti a minisztérium éves informatikai beszerzési tervét és éves informatikai fejlesztési tervét (a tovabbiakban
egyutt: informatikai terv), tovdbbd gondoskodik a jévahagyott informatikai terv, valamint a tervben szereplé és
a rendkiviili informatikai beszerzési igények Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt. részére valé megkiildésérsl,

13. kézrem(ikodik a feladatkorét érinté szakmai és informatikai munkacsoportok, bizottsagok munkajaban,

14. ellatja a minisztérium Egységes Digitalis Kapu (SDGR) PM szintl koordindlé és kapcsolattarté feladatait, vezeti
az ezzel kapcsolatos nyilvéntartasokat,

15. ellatja az Integralt Jogalkotasi Rendszer minisztériumi szervezeti adminisztratori feladatait.”

. A Szabalyzat 2. fliggelék 3.7.2.2. pont 2. alpontja helyébe a kbvetkezé rendelkezés lép:

(GFP Program Koordindciés Féosztdly)

,2. Osszefogja a helyettes dllamtitkdrsag valamennyi féosztélyat érinté technikai jellegl feladatok gyakorlati
megvalositasat, koordindlja a helyettes allamtitkar felligyelete ald tartozd szervezeti egységek humanpolitikai
Ugyeit, nyomon koveti az allomany vaéltozasat, humankontrolling jelentéseket, adatszolgaltatasokat (példaul
munkaidé-nyilvantartés, tulora) készit,”

. A Szabalyzat 2. figgelék 3.7.2.2. pont 4. alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(GFP Program Koordindciés Féosztdly)

4. vezet6i szintli beszdmoldkat, allandd és ad hoc jelentéseket készit, illetve koordinalja azok elkészitését, ellatja
a helyettes allamtitkarsag folyamataival 6sszefliggé adatszolgaltatdsokat, részt vesz a helyettes allamtitkér altal
vezetett értekezleteken, az azokhoz tartozé anyagokat rendszerezi,’

. A Szabalyzat 2. fiiggelék 3.7.2.3. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

»3.7.2.3. GFP Jogi Féosztaly

1. véleményezi a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasat érint6é jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabdlyozd
eszkozok tervezeteit, sziikség esetén jogszabalyalkotast kezdeményez, tovabba figyelemmel kiséri a GFP HAT
tevékenységét érint6 hazai és eurdpai unios jogszabalyvaltozasokat,
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2. jogi mindségbiztositast lat el a palyazati felhivasok és utmutatdk, tamogatasi szerz6dések, altalanos szerzédési
feltételek, a GFP HAT 4ltal kétend6 megallapodasok és egyéb szabélyozé dokumentumok (szabalyzatok, tigyrendek)
vonatkozéasaban,

3. elkésziti a GFP HAT tevékenységi korét érintd jogi targyu allasfoglalasokat, megvalaszolja a GFP HAT tevékenységi
koérét érinté jogi targyt megkereséseket, a GFP HAT feladatkdrébe tartozé tigyekben jogi szempontu részvételt,
kdzrem(kodést biztosit,

4. koordinalja a kozponti koordinal6 szervezet altal a programok végrehajtasahoz kiadott formadokumentumok
véleményezését, sziilkség esetén kezdeményezi azok mddositasat,

5. jogi szempontbdl véleményezi a pénzligyi eszkdzokkel kapcsolatos szabdlyozé dokumentumokat (pénzigyi
kozvetitéi felhivasok, termékleirasok, eljarasi rendek, szabélyzatok, szerz6désmintak, jelentések),

6. az egységes modszertan biztositasa érdekében segitséget nyudjt a GFP HAT egy vagy tébb féosztalyat érinté
operativ jellegli feladatok megvaldsitasat célzd6 modszertani dokumentumok (szabalyzatok, eljarasrendek,
utmutatdk) és gyakorlatok kialakitasahoz és fenntartasahoz, ennek keretében

6.1. koordindlja a rendszerleiras, ellenérzési nyomvonalak, valamint a programok végrehajtasat segit6 modszertani
dokumentumok 0sszeallitasat, gondoskodik azok folyamatos nyomon kovetésérél,

6.2. a szakteriletek gyakorlati igényei alapjan gondoskodik a modszertani dokumentumok sziikség szerinti
aktualizalasarol,

6.3. a GFP HAT médszertani dokumentumairdl naprakész nyilvantartast vezet,

6.4. a szakterliletekkel tértént egyeztetés utdn megvalaszolja a GFP HAT-hoz érkezett médszertani targyu kiilsé
megkereséseket, e targyban sziikség esetén képviseli a GFP HAT-ot,

6.5. médszertani kérdésben sziikség esetén allasfoglaldst ad a szakteriiletek részére, illetve az IH vezetd részére
javaslatot fogalmaz meg,

7. intézi a tamogatasi szerzédésektdl torténd eldlldsokat, a tdamogatodi okiratok visszavondsdt, a fizetési
felszolitasokat, valamint a kifizetéssel érintett Ugyleteknél a tamogatasi szerzédések, tdamogatoi okiratok kozos
megegyezéssel torténd felbontasat és a kedvezményezettek éltali elllast,

8. ellatja a GFP HAT kdveteléskezeléshez kapcsolddd jogi feladatait és a részletfizetési kérelmekkel kapcsolatos
feladatokat, csédfigyelést mikodtet, valamint elldtjia a GFP HAT jogi képviseletét a birdsagi peres, nemperes,
koveteléskezelésre és adossagrendezésre iranyuld eljarasokban,

9. vizsgalja a tamogatashoz kapcsolédé engedményezési és projekttargy terhelési ligyleteket, és megteszi
az azokhoz sziikséges nyilatkozatokat,

10. elldtja a palyazati, tamogatasi kérelmek biztositékadasaval Osszefliggé feladatokat, valamint intézkedik
a biztositékok torlése vagy visszaadasa irant,

11. kozremU(kodik palyazati kérelmekhez, tdmogatasi szerzédésekhez, tamogatoéi okiratokhoz kapcsolédo
visszaélések gyanuja esetén a feljelentések elkészitésében, az ehhez kapcsolédd tovabbi feladatokban, valamint
aziratok foglaldsaban és a tanuzasi feladatok ellatasaban,

12. a féosztély vezetOje vagy az dltala kijelolt személy kiadményozza a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozod
dokumentumokat, valamint az osztalyvezeté vagy az éltala kijelolt személy kiadményozza az osztély feladat- és
hataskorébe tartozé dokumentumokat.”

. A Szabalyzat 2. fliggelék 3.7.2.4. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»3.7.2.4. GFP Ellenorzési F6osztaly

1. tdmogatja a belsd és a kiilsé ellendrzé szerveknek a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaval kapcsolatos
ellendrzési tevékenységét, ezzel sszefliggésben szervezd, koordinacios feladatokat lat el,

2. 6sszedllitja a belsd és kiilsé ellendrzé szervek ellendrzéseivel kapcsolatos intézkedési terveket, és nyomon kdveti
megvaldsitasukat, Osszesiti és rendszerezi a belsé és kiilsé ellen6érzé szervek altal lefolytatott ellendrzések soran
szerzett intézményrendszeri tapasztalatokat, javaslatokat fogalmaz meg ezek gyakorlati alkalmazasat illetéen,

3. gondoskodik az ellenérzésekkel kapcsolatos dokumentumok elektronikus ellenérzés-nyilvantarté rendszerben
(ELLI) torténé rogzitésérdl,

4. 6sszedllitia a nyomozé hatésagok blinligyi megkereséseivel kapcsolatos adatszolgaltatdsokat, az 6sszegyUjtott
informacidkat tovabbitja szamukra, és ezzel 6sszefliggésben kapcsolatot tart a kozponti koordindlé szervezettel,

5. ellenérzés-nyomonkdvetési szempontu minéségbiztositast lat el a palyazati felhivasok és utmutatok, a tdmogatasi
szerz6dések, az altalanos szerzédési feltételek, valamint a pénzigyi eszkozokkel kapcsolatos szabalyozd
dokumentumok (pénziigyi kozvetitdi felhivasok, termékleirasok, eljarasi rendek, szabdlyzatok, szerz6désmintdk,
jelentések) vonatkozasaban,
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10.

6. részt vesz a tényfeltaro latogatasok végrehajtasdban az Alapok Alapjanal, valamint tdmogatja az FSZ, illetve
az Alapok Alapja pénziigyi kozvetitdi és végsé kedvezményezetti ellendrzési tevékenységét,

7. a GFP Palyazatkezelési Féosztaly felkérése alapjan el6késziti, lefolytatja és lezérja a helyszini szemlét, amelynek
eredményét régziti a monitoring és informacids rendszerben,

8. gondoskodik a GFP Pélyazatkezelési FSosztaly, illetve belsé vagy kilsé ellenérzé szerv vizsgalata alapjan
kockazatosnak tartott projektek minésitésérdl, azok fokozott monitoring ald vondsardl, amely soran az 6sszeallitott
intézkedési javaslatokat az IH vezetonek dontésre felterjeszti, jovahagyas esetén nyomon koveti azok végrehajtasat,
ennek keretében monitoring ldtogatast vagy egyéb vizsgdlatot folytat le, szilkség esetén beszdmoldt kér
a kedvezményezettektdl, és ezen intézkedések eredményérdl tajékoztatja az érintett szakterileteket,

9. gondoskodik az IH szakteriiletei altal azonositott és jelzett projektkockdzatok kivizsgélasardl és adott esetben
a szlikséges intézkedések megtételérdl,

10. informatikai témaju projektek esetében - eseti jelleggel, a GFP Helyszini Ellendrzési Féosztallyal
egylttmUikodve — helyszini ellenérzésen ellenérzi a fizikai és szakmai teljesiilést, az informatikai témaju projektek
esetében a kifizetési igénylések ellendrzése részeként elvégzi a szakmai beszamoldk ellenérzését,

11. elldtja az IH feladatai sordn felmerll6 arellendrzési tevékenység koordinacidjat, valamint az arellenérzési
szabdlyzatok szakmai véleményezését, nyomon koveti azok megfelelé végrehajtasat, eseti jelleggel arellendérzési
témaju projektellenérzést végez!”

A Szabalyzat 2. figgelék 3.7.2.5. pontja helyébe a kévetkez6 rendelkezés lép:

»3.7.2.5. GFP Pénziigyi Médszertani és Feliigyeleti Foosztaly

1. féosztalyvezet6je mint az OP IH gazdasdgi vezetdje ellatja az |. Nemzeti Fejlesztési Terv el6irdnyzat-maradvanyai
(XIX. fejezet, 2. cim, 1. alcim), a Nemzeti Stratégiai Referenciakeret el6irdnyzatai (XIX. fejezet, 2. cim, 4. alcim),
valamint a 2014-2020 kozotti kohézids politikai operativ programok el&iranyzatai (XIX. fejezet, 2. cim, 9. alcim)
vonatkozéasdban a pénziigyi ellenjegyzé, tovdbba az érvényesité feladatokat, illetve kiadja a hataskorébe tartozéd
delegéldsokat,

2. ellatja a kotelezettségvallalas ellenjegyzését a szabad keret terhére,

3. pénzligyi tervezéshez kapcsolédo feladatokat Iat el, ennek sordn elldtja a koltségvetés-tervezést, éves lehivasi
elérejelzés készitését az Eurdpai Bizottsdgnak, likviditasi tipusi havi és éves kifizetési el6rejelzés készitését
az Innovacios és Technoldgiai Minisztérium részére, elkésziti a Pénziigyminisztérium egyéb féosztalyai altal kért
kifizetési el6rejelzéseket, valamint a KOFOP projekt tervezési feladatait,

4. elGiranyzatokhoz kapcsolodé nyilvantartasi és beszamolasi feladatokat lat el, ennek soran ellatja az év végi zarasi
és év eleji szamlanyitasi feladatokat, zarszamadast és éves leltart készit,

5. adatot szolgéltat a havi kéltségvetési jelentésekhez és a KOFOP elszamolasokhoz, valamint a szamviteli feladatok
ellatasadhoz a Magyar Allamkincstar és az Innovacios és Technolégiai Minisztérium részére,

6. ellatja a palyazatokkal kapcsolatos kifizetési feladatokat, beleértve a kifizetésekkel és bevételekkel kapcsolatos
utalvanyozasi és ellendérzési feladatokat, a koztartozas-mentesség ellenérzésével és az utalassal kapcsolatos
feladatokat, valamint a bankszamlak likviditasanak figyelését,

7. ellatja a koveteléskezeléssel kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

8. elldtja a pénziligyi eszkozok tipusu programok elszdmoldsaval és koltségtéritésével kapcsolatos pénziigyi
feladatokat,

9. hitelesitési tevékenységet lat el, ennek keretében ellendrzi a hitelesitési jelentéseket, sziikség esetén részt vesz
a helyszini ellendérzéseken és tényfeltard latogatasokon,

10. megvélaszolja a pénzligyi modszertani kérdéseket érinté allasfoglalas-kéréseket,

11. véleményezi a felhivasokat, termékleirdsokat, utmutatdkat, eljdrasrendeket, jogszabalyokat, eléterjesztéseket,
finanszirozési szerz6dést és specifikdcidkat pénziigyi és elszdmolhatésagi szempontbdl,

12. kapcsolatot tart az igazolé hatdsaggal, és ellatja a Bizottsdggal torténd elszamolassal kapcsolatos irdnyito
hatéséagi pénzigyi feladatokat,

13. adatszolgaltatast nyujt az Eurépai Beruhazasi Banknak, a GFP HAT feladatkérét érinté talalkozékon vesz részt
- a kdzponti koordindcioés szervvel egyeztetve — az Eurépai Beruhdzasi Bank hataskorrel rendelkezd képviselGivel.”
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11. A Szabalyzat 2. fiiggelék 3.7.2.7. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
»3.7.2.7. GFP Program Stratégiai Féosztaly
1. a gazdasagdfejlesztési operativ programokhoz kapcsoléddan, a pénziligyi eszkdzok és a technikai segitségnyujtas
kivételével gondoskodik az éves fejlesztési keretnek megfelelé kiirdsok, felhivasok kidolgozasardl,
megjelentetésérdl, sziikség esetén modositasardl, sziineteltetésérol és felfliggesztésérdl, ennek keretében
1.1. 6sszefogja a helyettes allamtitkarsagon a kiirasok, felhivasok egyeztetésének folyamatat,
1.2. kezeli a kiirasokhoz, felhivasokhoz tartozd szakmai, stratégiai tartalmu Ugyfél(szolgalati) kérdéseket,
megkereséseket, szakmai részanyagokkal tdmogatja a kommunikéciés anyagok elékészitését,
1.3. ellatja a kiemelt projektek kivélasztasi eljarasrendjének megfelels, a kiemelt projekt szakmai kidolgozasahoz
kapcsolédd koordinacios feladatokat,
1.4. nyomon koveti a beérkez6 tdamogatasi igényeket, és a rendelkezésre allé keretek fliggvényében javaslatot tesz
hosszabbitasra, zérasra, keretemelésre, atcsoportositasra,
2. az operativ programoknak valé megfeleléség szempontjabdl szakmailag nyomon koveti a hataskorébe tartozéd
palyazati kiirdsok, felhivasok végrehajtasat,
3. képviseli az irdnyit6 hatésagot a dontés-el6készitési folyamatban, részt vesz a dontés-el6készité bizottsagokban,
4. kapcsolatot tart a szakpolitikai felelésokkel és az eurdpai uniés forrasok felhasznalasaért felelés minisztérium
szakféosztalyaival, tovabba a szakpolitikai felelésokkel egylittmikodve sziikség szerint javaslatot tesz az éves
fejlesztési keret vagy az operativ program moédositasara,
5. a szakpolitikai felel6s6k és az eurdpai unids forrasok felhasznalasaért felelés miniszter szamara informaciot nyujt
a hataskorébe tartozé pélyazati kiirasok, felhivasok végrehajtasarol és program szakmai elérehaladdasarol,
6. a vonatkozo szabdlyozasnak megfelel6en sziikség szerint elSterjesztést készit a kormany szdméra a hataskorébe
tartozo palyazati kiirdsok, illetve felhivasok végrehajtasat érinté kérdésekben,
7. szakmailag véleményezi az operativ programhoz kapcsolédo eléterjesztéseket,
8. szlikség szerint képviseli a GFP IH érdekeit az Eurdpai Bizottsdggal vagy auditald, illetve ellendrzd szervezetekkel
folytatott, végrehajtast érint6 egyeztetéseken,
9. program-végrehajtdsi szempontbdl stratégiai tamogatast nyujt a programértékelésekhez, valamint
a gazdasagfejlesztési operativ programok tervezéséhez,
10. gondoskodik a GFP HAT hataskérébe tartozé nemzetkdzi feladatok ellatasrdl, tovabbé képviseli a GFP HAT-ot
a nemzetkozi lgyekben, ezen feladatok keretében
10.1. koordinalja és lebonyolitja a GFP HAT részvételével zajlé nemzetkdzi projekteket,
10.2. a GFP Program Koordinaciés Féosztéllyal egyiittmiikédve megszervezi és lebonyolitja a GFP HAT 4ltal
szervezett nemzetkozi konferencidkat,
10.3. elldtja a hazai szervezetek altal benyujtani kivant — a GFP HAT felel8sségi teriiletéhez tartozé — nemzetkodzi
projektek (példaul Interreg Europe, Central Europe, Danube Transnational Programme, COSME, egyéb hatéron
atnyuldé programok) elémindsitését, értékelését és a tamogatd levelek kidllitasaval kapcsolatos feladatokat,
koordinalja a GFP HAT részvételét a hazai szervezetek altal megvalésitott nemzetkdzi projektben,
10.4. gondoskodik a kapcsolattartasrdl, tapasztalatcserérél a kiilfoldi strukturélis alapkezelé szervezetekkel,
11. a hazai klaszterfejlesztéssel 6sszefliggésben
11.1. elkésziti, folyamatosan gondozza a hazai klaszterfejlesztési stratégiat, elldtja a hazai klaszterfejlesztési
programra vonatkozé stratégiai dontések el6készitését,
11.2. részt vesz a klasztereket érinté palydzati konstrukciok feltételrendszerének kialakitdsdban, valamint
a beérkezett palydzatok dontés-el6készitésében,
11.3. gondoskodik a Klaszter Akkreditacios Testlilet mikodtetésérdl, titkarsagi feladatainak ellatasarol,
11.4. képviseli a magyar alldspontot a klaszterfejlesztés teriiletén mikddé nemzetkdzi munkacsoportokban,
12. elldtja a gazdasagfejlesztési operativ programok végrehajtdsanak programszintli monitoring feladatait, melynek
keretében
12.1. kezeli az gazdasagfejlesztési operativ programok indikatorrendszerét, elkésziti a programszintd indikétorokkal
kapcsolatos tajékoztatdkat, definicids adatlapokat, és részt vesz az ezzel kapcsolatos munkacsoportuléseken,
12.2. elkésziti a gazdasagfejlesztési operativ programok végrehajtasardl szolo éves jelentéseket és a zaro
jelentéseket, valamint koordinalja az ezzel kapcsolatos feladatokat, vezeti a munkacsoportiiléseket,
12.3. rendszeres és ad hoc jellegl jelentéstételi, adatlekérési és elemzési feladatokat lat el a gazdasagfejlesztési
operativ programok, illetve azok egyes konstrukcidinak elérehaladéaséarél, nyomon kdvetésérdl,
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12.

13.

14.

15.

12.4. ellatja a monitoring bizottsag titkarsagi feladatait, beleértve az Eurdpai Bizottsdg és a monitoring bizottsag
részére torténd jelentések, hattéranyagok Osszedllitdsanak és megkuldésének koordinaciojat, valamint — a GFP
Program Koordinacids Féosztéllyal egytttmikodve — a monitoring bizottsagi Glések megszervezését,

12.5. ellatja a monitoring és informéacids rendszer (FAIR, EUPR, EPTK, EMIR, BIR, EMIR és EUPR HelpDesk, OTR és SFC)
fejlesztési igényének véleményezését és az ezzel kapcsolatos feladatok koordinaciojat, a programszintet érintéen,
12.6. a GFP Pénziigyi Mdédszertani és Felligyeleti Féosztéllyal egylittm(kddve adatszolgdltatast nyujt az Eurdpai
Beruhézasi Banknak, a GFP HAT feladatkorét érinté talalkozékon vesz részt — a kdzponti koordinéciés szervvel
egyeztetve — az Eurdpai Beruhdzasi Bank hataskorrel rendelkezd képviselSivel.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 3.7.2.8. pont 2. alpont 2.4. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(GFP Pdlydzatkezelési Féosztdly

,2.4. tajékoztatja a GFP Ellendrzési Féosztalyt a DEB altal fokozott monitoring tevékenységgel jovahagyott
projektekrél,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 3.7.2.8. pont 4. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(GFP Pdlydzatkezelési Féosztdly)

4. a dontés-el6készités, szerz6déskezelés sordn kockdzatosnak mindsitett tdmogatdsi kérelmeket vizsgélatra atadja
a GFP Ellendrzési Féosztélynak, az ilyen jellegl projektek kapcsén az IH vezetd altal jovahagyott intézkedési tervben
foglaltakat végrehajtja,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 3.7.2.10. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»3.7.2.10. GFP Kiemelt Projektek Féosztaly

1. gondoskodik a beérkezé kifizetési igénylések, hidnypotlasok és kapcsolédd dokumentumok atvételérél,
rogzitésérdl, kifizetési igénylési dokumentdcié Osszedllitdsardl, formai ellendrzésérdl, szétosztasardl,
a biztositékmentességi kérelmek feldolgozésarol,

2. a GFP Program Stratégiai Féosztéllyal egylttmiikodve kozremiikodik a kiemelt projekt felhivasok kidolgozasaban,
3. gondoskodik a benyujtott kiemelt tdmogatasi kérelmek elbiralasarol,

4. gondoskodik a kiemelt projektek tdmogatasi szerz6déseinek kezelésérdl, ennek keretében gondoskodik a kiemelt
projektek tdmogatasi szerz6déseinek megkotésével, kibocsatdsaval, a hatdskorébe tartozéd tamogatasi szerz6dések
modositasaval, alairdsaval kapcsolatos operativ feladatok ellatasardl, informatikai rendszerekben valé rogzitésérdl,
gondoskodik a tamogatasi szerz6dések felbontaséval kapcsolatos egyes feladatok elldtasarél, amennyiben
tdmogatdsi 6sszeg nem kerllt még folyositasra,

5.a2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazéd tdmogatasok felhasznaldsanak
rendjérél szoélé 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 91. §-a szerinti esetekben projektfelligyelé kijelolését
kezdeményezi, és intézkedési javaslatot terjeszt el az IH vezet6 részére,

6. elldtja a tdmogatasi kérelmekhez kapcsolodd kozbeszerzési utdellendrzési dokumentacié ellendrzését, melyet
kdzbeszerzési-jogi, tdmogathatdsagi és elszdmolhatdsagi, valamint muszaki szempontu utéellenérzésnek vet ald,

7. a GINOP kiemelt projektjei, valamint a GINOP 5., 6., 7. prioritasok egyes projektjei esetében

7.1. elldtja az el6legigényléssel kapcsolatos feladatokat, gondoskodik az id6kozi és zaro kifizetési igénylések formai,
tartalmi ellendrzésérél, gondoskodik a projektszintl kifizetési igénylési elérejelzésrol,

7.2. folyamatos kapcsolattartds keretében személyes egyeztetéseket folytat a kedvezményezettekkel, és
a feladataihoz kapcsolddé tigyfélszolgalati megkereséseket kezeli,

8. gondoskodik a projektek fenntartasi idészakdra vonatkozé fenntartdsi jelentésekkel kapcsolatos feladatok
ellatasardl,

9. a féosztaly vezet6je vagy az altala kijeldlt személy kiadmanyozza a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd
dokumentumokat, valamint az osztélyvezet6 vagy az éltala kijeldlt személy kiadmanyozza az osztdly feladat- és
hataskorébe tartozé dokumentumokat.”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 3.7.2.11. pont 1. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

(GFP Helyszini Ellen6rzési Féosztdly)

,1. helyszini ellendérzési terveket készit a megbizéi megdllapoddsokhoz, &sszedllitia a munkaterveket és
az ellenérzések operativ, heti terveit,”
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

A Szabalyzat 2. fiiggelék 3.7.2.12. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»3.7.2.12. GFP Szabalyossagi Féosztaly

1. elldtia a GFP HAT szabdlytalansagkezelési tevékenységének jogszabalyi el6irdsok szerinti lefolytatasat,
a gyanubejelentd beérkezésétdl a jogerds dontés meghozataldig,

2. biztositja a szabalytalansdgkezeléshez kapcsolodd eljarasrendi hataridék betartdsat, és gondoskodik
a szabdlytalansagok nyilvantartasardl, illetve szabalytalansagkezelés témakorében kapcsolatot tart a feladatkorrel
rendelkezd szaktertletekkel,

3. jévahagyja a szabdlytalansagi eljarasokat lezaré dontéseket,

4. elkésziti a szabalytalansdgkezeléssel kapcsolatos jelentéseket, negyedéves jelentéseket, adatszolgéltatasokat,
az IMS rendszeren beliil az Eurdpai Csaldsellenes Hivatal (a tovabbiakban: OLAF) felé killdendd jelentéseket,
gondoskodik a kedvezményezettek, illetve mds, az eljadrasban esetlegesen érintett szervek naprakész
tdjékoztatasarol, tovabba egylittmiikodik az OLAF Koordindcios Irodaval és az igazolé hatésaggal és egyéb ellen6rzé
szervekkel,

5. ellatja a GFP HAT dontése ellen az eurdpai uniés forrasok felhasznélasaért felelés miniszternek cimzett kifogasok
kezelésével kapcsolatos valamennyi feladatot,

6. a kifogasok kezelésén tul feldolgozza és megviélaszolja a tdmogatast igénylék és kedvezményezettek részérdl
beérkez6 egyéb kérelmeket, tajékoztato leveleket allit 6ssze a tamogatast igénylék és kedvezményezettek részére,

7. a beérkezett beadvanyok feldolgozasahoz, amennyiben sziikséges, kiegészité informacidkat kérhet a GFP HAT
valamennyi féosztalyatdl,

8. a kifogds- és panaszkezeléshez kapcsoléddan nyilvantartasokat vezet, illetve sziikség esetén adatokat szolgaltat,
9. a féosztaly vezet6je vagy az altala kijeldlt személy kiadmanyozza a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd
dokumentumokat, valamint az osztélyvezet6 vagy az éltala kijeldlt személy kiadmanyozza az osztdly feladat- és
hataskorébe tartozé dokumentumokat.”

A Szabalyzat 2. figgelék 3.7.2.13. pont 1. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(GFP Fejlesztéspolitikai Rendszereket Tdmogaté Informatikai, Iratkezelési és Uzemeltetési Fosztdly)

,1. elldtja a GFP HAT feladataihoz kapcsolédé informatikai rendszerek (példaul EMIR, EUPR, WorkflowGen, GFPtar,
GFPortal) szakmai felligyeletét, referensi feladatait,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 3.7.2.13. pont 3. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(GFP Fejlesztéspolitikai Rendszereket Tdmogaté Informatikai, Iratkezelési és Uzemeltetési Féosztdly)

3. 6sszegydjti, nyilvantartja és nyomon koveti a GFP HAT feladataihoz kapcsolédé informatikai rendszerekkel
kapcsolatos fejlesztési és jogosultsdgi igényeket, koordindlja a specifikacio elkészitését, a fejlesztések bevezetését,
tesztelését, oktatasat, ellatja a fejlesztések szakmai mindségbiztositasi feladatait, kezdeményezi a GFP HAT
feladataihoz kapcsolédd informatikai fejlesztési igények megvaldsitésa érdekében sziikséges beszerzés
meginditasat, részt vesz a beszerzési folyamatban, informatikailag tdmogatja a GFP HAT adatgazdalkodasat,
karbantartja a torzsadat- és jogosultsagi rendszert, tovabba adatrogzitési feladatokat lat el,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 3.7.2.13. pont 7. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(GFP Fejlesztéspolitikai Rendszereket Tdmogaté Informatikai, Iratkezelési és Uzemeltetési Féosztdly)

,7. ellatja a GFP HAT feladat- és hataskorébe tartozd bejévé iratok postai atvételét, szétvalogatasat, érkeztetését,
iktatdsat, szkennelését, nyomtatasat, tovabbitasat, a kimend iratok postazasra torténé el6készitését, postai feladasat,
palyazati dossziék létrehozasat,”

A Szabdlyzat 2. fliggelék 3.7.2.13. pont 10. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(GFP Fejlesztéspolitikai Rendszereket Tdmogatd Informatikai, Iratkezelési és Uzemeltetési Féosztdly)

,10. kapcsolatot tart a kozponti ellatast végzé és az épliletliizemeltetést végzd szervezettel, az ezen szervezet(ek)
altal nydjtott adminisztrativ és szakmai szolgaltatasokat tdmogatja, nyilvantartast vezet a GFP HAT &ltal hasznalt
irodateriileten taldlhaté nyilt irodaterekrél, irodakrdl, targyaldkrol, irattari helyiségekrdl, egyéb helyiségekrol,
és folyamatosan vezeti az ezekrd| készitett adatbazist és alaprajzot, javaslatot tesz a GFP HAT szervezeti egységeinek
az elhelyezésére, valamint felterjeszti jovahagyasra a szervezeti egységek elhelyezési kéréseit, igényeit, ellatja
a GFP HAT altal hasznalt irodateriiletekre belépésre jogositd igazolvanyok kiadasaval kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat, felligyeli a beléptetd rendszer mikodtetését,”

Hatalyat veszti a Szabalyzat 2. fliggelék 3.1.2.2. pont 5. alpontjaban az,és gazdasagi tarsasagok” szévegrész.
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3. fiiggelék a 18/2020. (IX. 10.) PM utasitdshoz

1. A Szabalyzat 3. fiiggelékében foglalt tablazat 3.1.1. pont 3.1.1.3. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

(Irdnyité politikai felsévezet6
vagy szakmai felsévezetd

Szervezeti egység

3.1.1. Jogi és koordindcids ligyekért
felel6s helyettes dllamtitkdr

3.1.1.1. Jogi és Koordindciés Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg)

3.1.1.3. Koordinacids Féosztaly

3.1.1.3.1. Kbézigazgatasi Koordinacios és Ugyfélkapcsolati Osztaly

3.1.1.3.2. Ulésfelkészitési Osztaly

2. A Szabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tdbldzat 3.1.2. pont 3.1.2.3. és 3.1.2.4. alpontja helyébe a kovetkezd

rendelkezések |épnek:

(Irdnyit politikai felsévezeté

vagy szakmai felsévezeté

Szervezeti egység

3.1.2. Gazddlkodadsért felelés helyettes
dllamtitkdr

3.1.2.1. Gazddlkoddsért Felel6s Helyettes Allamtitkdri Titkdrsdg)

3.1.2.3. Intézményi Gazdélkodasi Féosztaly

3.1.2.3.1. Pénzligyi és Szamviteli Osztaly

3.1.2.3.2. llletményszémfejtési Osztaly

3.1.2.3.3. Operativ Elszamolasi Osztaly

3.1.2.4. Min6ségbiztositasi és Monitoring Féosztaly

3.1.2.4.1. Min6&ségbiztositasi Osztaly

3.1.2.4.2. Monitoring Osztaly

3. ASzabdlyzat 3. fliggelékében foglalt tablazat 3.7.2. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Irdnyité politikai felsévezetd

vagy szakmai fels6vezeté

Szervezeti egység)

3.7.2. Gazdasagfejlesztési
programok végrehajtasaért felelés
helyettes allamtitkar

3.7.2.1. Gazdasagfejlesztési Programok Végrehajtasaért Felels Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

3.7.2.2. GFP Program Koordinaciés Féosztaly

3.7.2.2.1. GFP Programfejlesztési Tamogat6 Osztaly

3.7.2.2.2. GFP Program Kommunikéciés Osztaly

3.7.2.2.3. GFP Folyamatszervezési Osztdly

3.7.2.3. GFP Jogi Féosztély

3.7.2.3.1. GFP Jogi és Perképviseleti Osztaly

3.7.2.3.2. GFP Szabdlyozési és Mddszertani Osztély

3.7.2.4. GFP Ellen&rzési Féosztaly

3.7.2.4.1. GFP Ellen&rzés Koordindciés Osztaly

3.7.2.4.2. GFP Ellendrzési Folyamatkezelési Osztaly

3.7.2.4.3. GFP Projekt-ellenérzési Osztaly

3.7.2.5. GFP Pénzligyi Mdédszertani és Felligyeleti Féosztaly

3.7.2.5.1. GFP Pénzugyi Koordinacids Osztaly

3.7.2.5.2. GFP Pénzugyi Felligyeleti és Korrekcids Osztaly
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3.7.2.5.3. GFP Pénziigyi Médszertani Osztély

3.7.2.6. GFP Pénziigyi Eszkdzok Féosztaly

3.7.2.6.1. GFP Stratégiai és Eljarasrendi Osztaly

3.7.2.6.2. GFP Kockazati T6ke Pénzligyi Eszk6z6k Osztaly

3.7.2.6.3. GFP Visszaforgd Pénzligyi Eszkdzok Osztaly

3.7.2.7. GFP Program Stratégiai Féosztaly

3.7.2.7.1. GFP Kutatasfejlesztési és Innovaciés Tamogatési Osztaly

3.7.2.7.2. GFP Beruhdazasi Tamogatasi Osztaly

3.7.2.7.3. GFP ESZA Programok Osztély

3.7.2.7.4. GFP Nemzetkdzi és Klaszter Osztaly

3.7.2.7.5. GFP Program Monitoring Osztaly

3.7.2.8. GFP Pélyazatkezelési Féosztaly

3.7.2.8.1. GFP Palyézatkezelési |. Osztaly

3.7.2.8.2. GFP Pélyazatkezelési Il. Osztaly

3.7.2.8.3. GFP Palyézatkezelési lll. Osztaly

3.7.2.8.4. GFP Palyéazatkezelési IV. Osztaly

3.7.2.8.5. GFP Palyédzatkezelési V. Osztaly

3.7.2.8.6. GFP Palyéazatkezelési VI. Osztély

3.7.2.8.7. GFP Palyazatkezelési VII. Osztaly

3.7.2.8.8. GFP Palyazatkezelési VIII. Osztaly

3.7.2.8.9. GFP Palydzatkezelési IX. Osztaly

3.7.2.8.10. GFP Pdlyazatkezelési Miikodéstdmogaté Osztaly

3.7.2.9. GFP Pénzigyi Ellen6rzési F6osztaly

3.7.2.9.1. GFP Pénzugyi Ellen6rzési I. Osztaly

3.7.2.9.2. GFP Pénzugyi Ellendrzési II. Osztaly

3.7.2.9.3. GFP Pénzugyi Ellendrzési lll. Osztaly

3.7.2.9.4. GFP Pénzugyi Ellendrzési IV. Osztaly

3.7.2.9.5. GFP Pénzugyi Ellendrzési V. Osztaly

3.7.2.9.6. GFP Pénzigyi Ellen6rzési V1. Osztaly

3.7.2.9.7. GFP Pénzugyi Ellenérzési VII. Osztaly

3.7.2.9.8. GFP Pénzuigyi Ellendrzési Folyamatkezel6 Osztaly

3.7.2.9.9. GFP Pénzugyi Ellendrzési Tamogaté Osztaly

3.7.2.10. GFP Kiemelt Projektek Féosztaly

3.7.2.10.1. GFP Kiemelt Projektek Megvalésitasi Monitoring Osztaly

3.7.2.10.2. GFP Fenntartasi Monitoring Osztély

3.7.2.10.3. GFP Kiemelt Projektek TAmogaté Osztaly

3.7.2.10.4. GFP Kiemelt Projektek I. Osztaly

3.7.2.10.5. GFP Kiemelt Projektek II. Osztaly

3.7.2.10.6. GFP Kiemelt Projektek lll. Osztaly

3.7.2.10.7. GFP Kiemelt Projektek IV. Osztaly

3.7.2.10.8. GFP Kiemelt Projektek V. Osztaly

3.7.2.10.9. GFP Kiemelt Projektek VI. Osztaly

3.7.2.10.10. GFP Kiemelt Projektek VII. Osztaly

3.7.2.10.11. GFP Pélyazati Kdzbeszerzési . Osztaly

3.7.2.10.12. GFP Palyazati Kdzbeszerzési Il. Osztaly

3.7.2.11. GFP Helyszini Ellendrzési Féosztaly

3.7.2.11.1. GFP Helyszini Ellenérzési Médszertani Osztaly
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3.7.2.11.2. GFP Helyszini Ellenérzési Koordindcids és Adatszolgaltatasi
Osztély

3.7.2.11.3. GFP Helyszini Ellendrzési I. Osztaly

3.7.2.11.4. GFP Helyszini Ellendrzési Il. Osztaly

3.7.2.11.5. GFP Helyszini Ellendrzési lll. Osztaly

3.7.2.11.6. GFP Helyszini Ellendrzési IV. Osztaly

3.7.2.11.7. GFP Kiemelt Projektek Helyszini Ellenérzési Osztalya
3.7.2.12. GFP Szabalyosséagi Féosztaly

3.7.2.12.1. GFP Kifogaskezelési Osztaly

3.7.2.12.2. GFP Szabdlytalansagkezelési Osztaly

3.7.2.13. GFP Fejlesztéspolitikai Rendszereket Tamogato Informatikai,
Iratkezelési és Uzemeltetési Féosztaly

3.7.2.13.1. GFP Fejlesztéspolitikai Dokumentumkezelési Osztaly

3.7.2.13.2. GFP Fejlesztéspolitikai Uzemeltetés-tamogaté Osztaly

3.7.2.13.3. GFP Fejlesztéspolitikai Informatikai Tamogaté Osztaly

3.7.2.13.4. GFP Kozponti Informatikai Rendszereket Tamogat6 Osztaly

3.7.2.14. GFP Informdciészolgaltatd és Partnerkapcsolati Féosztaly

3.7.2.14.1. GFP Informécidszolgaltatd és Partnerkapcsolati Osztély

4. fliggelék a 18/2020. (IX. 10.) PM utasitdshoz

A 4. fuggelék IV. pontjaban foglalt tablazat 46. sora helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

(A B c D ‘ E
Miniszteri A delegdlt hatdskér cimzettje, illetve a kiadmdnyozdsra jogosult
1. Hatdskér . dllamhdztartdsért helyettes
hatdskérben marad . . f6osztdlyvezetd)
felel6s dllamtitkdr dllamtitkdr
46. | A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal X

Személyi juttatdsok, valamint
Munkaadokat terhel6 jarulékok és
szocidlis hozzéjarulasi adé kiemelt
eléirdnyzat negyedévente torténé
megemelése a negyedéves bevételi
tervek, valamint az addstratégiai célok
megvaldsitasdhoz sziikséges,

a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal
teljesitend6 adott negyedévi feladatok
teljesiilése esetén
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Az orszagos rendorfokapitany 19/2020. (IX. 10.) ORFK utasitasa
az iskolaérség tevékenységérol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rend6rségrél szold 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan, a Rendoérségrél szold 1994. évi XXXIV. térvény 10/A-10/C. §-ara
figyelemmel, az iskoladrség szolgalatteljesitésének egységes végrehajtasa érdekében kiadom az alabbi utasitast:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitds hatalya kiterjed az altalanos renddrségi feladatok ellatasara létrehozott szervre (a tovabbiakban:

Rendérség).

2. Az utasitas alkalmazasaban

a)

beszdmoltaté lap: az e célra kialakitott SharePoint fellileten aznapi szolgdlatukat befejezd iskolaérok altal
beszamolasuk alkalmaval jelentett események, intézkedések rogzitésére szolgald elektronikus dokumentum;
eligazitd lap: az e célra kialakitott SharePoint fellileten a szolgalatdt megkezd6 iskoladr részére eligazitdson
meghatarozott és az iskoladr altal rogzitett feladatokat, informaciokat tartalmazo elektronikus dokumentum;
egylittm(kddési megdllapodds: a Rend6rségrél szold 1994. évi XXXIV. térvény (a tovabbiakban: Rtv.) 10/B. §-a
szerinti megallapodas;

feladatelldtdsi hely: az intézmény terllete, illetve ha az intézmény tobb, egymastdl foldrajzilag jél elkiloniilt
— kiallon helyrajzi szamon nyilvantartott — éplletben végzi a nevelé és oktatd tevékenységét, az egyes
épuletek;

helyi koordindtor: a renddrkapitdnysag alloménydnak azon tagja, akit az iskoladrség helyi szintd
tevékenységének koordindlasara, szakmai irdnyitasidra és ellen6rzésére a rendérkapitdnysdg vezetéje
a blinligyi szolgalati 4génal alkalmazésban lév6 személyek kozdl kijeldl;

intézmény: a megyei (févarosi) rendér-fékapitanysag (a tovabbiakban: rendér-fékapitdnysaqg) illetékességi
tertletén miikodo kdznevelési, szakképzé intézmény, ahol az iskolai er6szak megsziintetését és megel6zését,
az intézmény rendjének fenntartdsat - tanitasi idében - a rendér-fékapitanysag iskoladr alkalmazasaval
biztositja;

intézményi kapcsolattarto: az intézmény azon tagja, akit az intézmény vezet6je a rendér-fékapitanysaggal
kotott egylttmiikodési megéllapodésban kapcsolattartdként kijeldl;

iskolabrség vezetdje: az Orszagos Renddr-fékapitanysag (a tovadbbiakban: ORFK) Blnligyi Féigazgatdsag
Blinligyi Féosztaly (a tovabbiakban: ORFK Blinlgyi Féosztdly) Iskolapartnerségi Osztaly (a tovabbiakban:
Iskolapartnerségi Osztaly) vezetdje;

megyei koordindtor: a rendér-fékapitanysag allomanyanak azon tagja, akit az iskoladrség terileti szintl
tevékenységének koordindlasara, szakmai iranyitdsara és ellenérzésére a renddr-fokapitanysag vezetdje
kijelol;

Orutasitds: az intézmény rendjének fenntartdsdval Osszefliggé, kozbiztonsdgi és blnlgyi szempontok
figyelembevételével kialakitott, az iskoladr feladatait és azok végrehajtdsanak maodjat, az iskoladr felallitasi
helyét, mozgasi kdrzetét tartalmazo szolgalati okmany, amelyet feladatellatasi helyenként kell elkésziteni;
rendérségi kapcsolattarté: a Rendérség allomanyanak azon tagja — elsésorban a helyi koordindtor —, akit
a renddr-fékapitanysag az intézménnyel kotott egylttmikodési megéllapodasban kapcsolattartoként kijeldl;
szolgdlattervezet: a Robotzsaru integrdlt Ugyviteli, Ugyfeldolgozd és elektronikus iratkezelé rendszerben
vezetett elektronikus dokumentum, amely naptari napokra bontva tartalmazza az iskolaérok szolgélatét,
szabadsagat, pihenénapjat, a szolgdlat végrehajtasdra vonatkozé dontéseknek, valamint az alkalmazott
szolgalati idérendszereknek megfeleléen az iskoladrok szolgalatmentes napjait;

vezetd helyi koordindtor: az a helyi koordinator, akit a rendérkapitanysag vezetéje a helyi koordinatorok kozdil
a tobbi helyi koordinator tevékenységének 6sszehangoldsa érdekében kijeldl;

vezetd iskoladr: az az iskoladr, akit a helyi koordinator az azonos intézményben, egy idépontban iskoladri
feladatot ellaté iskoladrok koziil vezetének kijeldl;

vezeté megyei koordindtor: az a megyei koordindtor, akit a rendér-fékapitanysdag vezetéje a megyei
koordinatorok kozil a tobbi megyei koordinator tevékenységének 6sszehangolasa érdekében kijeldl.
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Il. FEJEZET
KIJELOLES, ORUTASITAS, ALKALMASSAGHOZ KAPCSOLODO ELLENORZES

A renddr-fékapitanysag és az illetékességi terlletén mi(ikodd intézmény kozotti kapcsolattartas érdekében
a renddr-fékapitanysag renddérségi kapcsolattartot jeldl ki.

Az iskoladri szolgalat tervezése soran, ha az intézmény rendjének fenntartdsa azt indokoltta teszi, tobb iskoladr is
szervezhetd egy intézménybe. Ha ugyanazon intézményben, egy idépontban tbb iskoladr is szolgélatot teljesit,
kozllik vezet6 iskoladrt kell kijeldIni.

A vezet6 helyi koordinator — amennyiben vezeté helyi koordinator nem kerdilt kijelolésre, akkor a helyi koordinator —
az drutasitds tervezetét intézményenként és feladatellatasi helyenként késziti el, majd a tevékenység megkezdése
elétt legalabb 30 nappal jovahagyasra felterjeszti a rendér-fékapitanysag vezetdje részére.

Az 6rutasitast a vezetd helyi koordinator — amennyiben vezet6 helyi koordindtor nem keriilt kijelolésre, akkor a helyi
koordinator — szlikség szerint, de évente legaldbb egy alkalommal, legkésébb a tanév végét koveté hénap
15. napjaig fellilvizsgélja, és szlikség esetén az 5. pontban foglaltak szerint javaslatot tesz Uj &érutasitas kiaddsara
vagy a kordbban kiadott érutasitds mdédositasara.

A rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdsos éalloméanyanak szolgélati jogviszonyérdl szélé 2015. évi
XLIl. torvény (a tovabbiakban: Hszt) 287/C. § (17)-(20) bekezdésében meghatarozott ellenbrzést
az Iskolapartnerségi Osztaly allomanya, illetve a b(inlgyi orszagos rendérfékapitany-helyettes altal kijelolt
szervezeti elem végzi. Az ellen6rzést végrehajté személy nem lehet az iskolaérség tagja.

. FEJEZET
AZ ISKOLAORSEG IRANYITASA ES VEZETESE

Az iskoladrség szakmai tevékenységének iranyitasat — kilonosen a Hszt. 287/C. § (12) bekezdés d)-f) pontjaban
megjelolt feladatok tekintetében - az ORFK Blnligyi F&osztdly vezetéje az Iskolapartnerségi Osztaly
kdzremkodésével gyakorolja.

Az iskoladrség vezetdje szakmailag irdnyitja és ellendrzi az iskoladri tevékenységet, az iskoladrség tevékenységének
szervezését, az intézményi kapcsolattartast, valamint koordindlja az intézményekkel kotott egylttmiikodésbdl
fakado feladatok végrehajtasat.

Az iskoladrség vezetdje az eldljardja az iskoladrség teljes személyi dllomdanydnak, az iskoladrség tevékenységével
kapcsolatos feladatok tekintetében a helyi és megyei koordinatoroknak, valamint a vezetd helyi és vezeté megyei
koordinatoroknak.

A megyei koordinator szakmailag iranyitja a rendér-fékapitanysag illetékességi teriiletén végrehajtott iskoladri
tevékenységet, az iskoladrség tevékenységének szervezését, az intézményi kapcsolattartast és az intézményekkel
kotott egylttmikodésbdl fakadé feladatok végrehajtasat.

Ha az intézmények rendjének fenntartasa azt indokoltta teszi, a rend6r-fékapitanysag dllomanyabdl tovabbi megyei
koordinatorok is kijelolhetok.

A megyei koordinator az iskoladrség tevékenységével kapcsolatos feladatok tekintetében eldljardja
a renddrkapitanysag helyi koordinatoranak és a rendér-fékapitanysag allomanyéba tartozé iskoladroknek.

A megyei koordinatorok személyérdl és az abban bekovetkez6 véltozasrol a rendér-fékapitanysag vezetdje soron
kivul tajékoztatja az ORFK Blinligyi Féosztaly vezetgjét.

A helyi koordinator szakmailag kozvetlendl irdnyitja a rend&rkapitanysdg illetékességi teriiletén végrehajtott
iskoladri tevékenységet, az iskolabrség tevékenységének szervezését, az intézményi kapcsolattartast
és az intézményekkel kotott egylttmiikodésbdl fakadd feladatok végrehajtdsat, végzi az iskoladrok
szolgdlattervezésével és az iskoladri feladatok koordindlasaval kapcsolatos feladatokat. Ha az intézmények
rendjének fenntartdsa azt indokolttd teszi, a rendérkapitanysdg allomanydbdl tovébbi helyi koordinator is
kijelolhetd.

Amennyiben helyi koordinator kijellésére nem keril sor, akkor a megyei koordinator koteles ellatni mindazon
feladatokat, amelyeket az utasitas a helyi koordinétor feladatkorébe utal.

A helyi koordinator eldljaréja az iskolaéroknek, a szolgdlatban 1évé iskoladrok részére az iskolaérség feladatainak
maradéktalan elldtdsa érdekében utasitast adhat, a feladatelldtdsi hely elhagyasat elrendelheti, vagy azt
engedélyezheti.

A helyi koordinator személyérél és az abban bekdvetkezé valtozésrél a renddrkapitanysag vezetdje soron kivil
tajékoztatja a renddr-fékapitanysag blintigyi rendérfékapitany-helyettesét.
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A megyei koordindtor elsé alkalommal az iskoladrség [étszamardl, ezt kovetéen annak valtozasardl
— intézményenként és Srutasitdsonkénti bontdsban — minden hénap 5. napjdig, a szolgalati utat betartva, irdsban
jelent az iskoladrség vezetéjének, valamint tajékoztatja a renddr-fékapitanysdg tevékenység-iranyitasi kozpont
(a tovabbiakban: TIK) osztélyvezetdjét. A jelentési kdtelezettséget nemleges esetben is teljesiteni kell.

IV. FEJEZET
AZ ISKOLAOR JOGOSULTSAGAI, KOTELEZETTSEGEI, FELADATAI, AZ ISKOLAOR TEVEKENYSEGENEK RENDJE
RENDKIVULI ESEMENY ESETEN

Tobb iskoladr egyuttes szolgalatellatasa esetén a helyi koordinator koteles vezeté iskoladrt kijeldlni, aki az iskoladri

szolgalat teljesitése soran az ugyanazon intézményben szolgalatot teljesit6 iskoladrtars szolgalati el6ljaroja.

Az iskoladr az Rtv.-ben, valamint a renddrség szolgalati szabdlyzatardl sz6lé 30/2011. (IX. 22.) BM rendeletben

(a tovabbiakban: szolgélati szabalyzat) foglaltakon tul felelés

a) az intézmény rendjének fenntartdsdval Osszefliggésben részére az Orutasitdsban, az eligazitdson vagy
a vezetd iskoladrként kijel6lt iskoladr altal meghatarozott feladatok teljesitéséért;

b) az intézkedések végrehajtasara valo felkésziilésért;

<) az intézkedésbiztonsaggal 0sszefliggé kovetelmények és az intézkedéstaktikai elirdsok megtartasaért;
d) a részére kiadott szolgalati okmanyok szabdlyos vezetéséért, a jelentések elkészitéséért;

e) a szolgalati feladatokkal 6sszefliggé utmutatok és segédletek megismeréséért és alkalmazasaért;

f) a hirosszekottetésre vonatkozé alkalmazési szabalyok megtartasaért.

A vezet6 iskoladr a 21. pontban meghatarozottakon tul
a) jogosult az iskoladrtars részére a szolgalattal 0sszefliggé utasitast adni, melyet mind a vezetd iskoladr, mind
aziskoladrtérs koteles az eligazitd lapon és a beszamoltato lapon is rogziteni;
b) felel6s
ba) az iskoladrtars vonatkozo szabalyoknak megfeleld, egységes alaki megjelenéséért,
bb) aziskoladrtars tevékenységének 6sszehangoldséért, vezetéséért.
Tobb iskoladr egyittes szolgdlata alatt az intézkedéseket elsésorban a vezetd iskoladrként kijelolt iskoladr
kezdeményezi és folytatja le az iskoladrtars(ak) intézkedéstaktikai el6irdsoknak megfeleld, kdzvetlen médon torténd
biztositasa mellett.
Az iskoladrtdrs — utasitas hidnyadban - 6nalléan csak akkor intézkedhet, ha a vezetd iskoladrrel nincs kdzvetlen
kapcsolatban, vagy azonnali intézkedési kotelezettsége all fenn.
Az intézkedés sordn az intézkedést biztositd iskoladér folyamatosan figyelemmel kiséri a kdzvetlen kdrnyezetét
és az intézkedés ald vont személyt, készen all az intézkedés ald vont személy esetleges menekilésének
megakadalyozaséra vagy az intézkedd iskoladrt éré tamadas elhdritasara.
Az iskoladr az intézmény biztonsdganak védelme érdekében, a feltétlenil sziikséges mértékben és idétartamban
az Rtv. 10/C. § (1) bekezdés e) pontjaban meghatérozott esetben jogosult - a TIK és a helyi koordinatornak tett
jelentést kdvetden, engedélylik vagy utasitdsuk szerint — az intézmény lezardsdnak elrendelésére.
Amennyiben a 26. pont szerinti jelentés megtétele okozta késedelem az intézkedés eredményességét, az iskoladr
vagy mas személy életét, testi épségét kozvetlenll veszélyezteti, a jelentést a lezarast kovetéen utédlag kell
haladéktalanul megtenni.

V. FEJEZET
AZ ISKOLAORI SZOLGALAT ELLATASANAK SZABALYAI

Az iskoladr intézkedéseit kiilonds korlltekintéssel hajtja végre. Az iskoladr koteles elézetesen felmérni, hogy képes-e
az intézkedés eredményes befejezésére, ha nem, akkor a TIK-t61 haladéktalanul segitséget kér.

A munkakozi sziinetet az iskoladr az intézmény altal a részére pihenés céljabdl kijeldlt helyen tolti el. A munkakozi
sziinet idGtartama alatt az iskoladr étkezhet, felszerelésén konnyithet, azonban szolgélati felszerelését felligyelet
nélkil nem hagyhatja. Az iskoladrnek a munkakozi sziinete alatt is minden esetben biztositania kell
az elérhetdségét, hogy rendkivili esemény bekdvetkezése esetén ezen id6 alatt is értesithetd legyen.

Az iskoladr a szolgalatelldtasa sordn magdantulajdond mobil radidtelefon-késziiléket magancélu hasznalat céljabdl
nem tarthat maganal. A tilalom aldl a helyi koordinator — az érintett indokolt irdsbeli kérelmére - irasban felmentést
adhat.
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A helyi koordindtor a 30. pontban adott felmentés tényét az iskoladr szolgalati elektronikus levelezési cimére
e-mail-lizenetben (a tovébbiakban: e-mail-Gzenet) megkdldi. Az iskoladr az engedélyezést az eligazité lapra
bejegyezi.

Az iskoladr feldllitasi helyét, mozgasi korzetét és feladatat ugy kell meghatarozni, hogy az iskolaérnek lehetésége
legyen az intézmény teriletének minél teljesebb ellendérzésére, ezltal képes legyen megakadélyozni az intézmény,
valamint a tanuldk vagy az intézmény dolgozdinak biztonsagat sérté vagy veszélyeztetd cselekményeket.

Az iskoladér az Rtv.-ben, valamint a szolgdlati szabdlyzatban meghatdrozott intézkedési és jelentéstételi
kotelezettségein tul a feladatanak ellatasa soran

a) azonnal jelenti a helyi koordindtornak — annak elérhetetlensége esetén a TIK-nek - a szolgélata soran
tapasztalt hidnyossagokat, rendellenességeket, a tett intézkedéseit, valamint a bekovetkezett rendkiviili
eseményeket;

b) figyelmet fordit a megel6z6 jellegli jelenlétre;

<) az intézményi kapcsolattartéval tortént egyeztetés, valamint a szolgdlatelldtdsdval kapcsolatban
rendelkezésre all6 adatok alapjan valasztja meg az intézmény épliletének fokozottan ellenérzendd terileteit,
helyiségeit;

d) fokozott figyelmet fordit az elhagyott csomagokra, targyakra.

Az iskoladrnek ismernie kell az intézményben bevezetett védelmi és biztonsagi rendszabalyokat, a hazirendet,
valamint az épiilet kiliritési tervét és a kilrités szabalyait.

Az iskoladr az iskoladri feladatokon kivil kizarélag blnmegelézési feladatot hajthat végre, kozteriileti szolgalati
feladatot nem lathat el.

Sziikség esetén a helyi koordindtor, annak elérhetetlensége esetén a TIK az iskoladr jelentésének elkészitése idejére
gondoskodik az iskoladr valtasarol.

Az iskoladr a szolgalatba lépésével, valamint a szolgadlatellatasaval kapcsolatban felmeriilé problémékrol - igy
kilondsen betegségrél vagy balesetrdl — a helyi koordindtor, annak elérhetetlensége esetén a TIK részére koteles
soron kivil jelentést tenni, aki vagy amely a jelentés vételét kdvetéen azonnal megteszi a sziikséges intézkedéseket.
Ha az iskoladr a 37. pont szerinti jelentését a TIK részére tette meg, a TIK lgyeletvezetdje soron kivil felveszi
a kapcsolatot az iskolaéri szolgalat feladatteljesitési helye szerint illetékes rendérkapitanysaggal, amely intézkedik
az iskoladr pétlasarél. Ha az illetékes rendérkapitanysag allomanydban nincs szolgélatba helyezhet6 iskoladr,
a TIK Ugyeletvezetbje intézkedik a megye (f6véros) terlletén 1évé masik rendérkapitanysagrol torténé
atcsoportositas érdekében.

VI. FEJEZET
AZ OSSZEFOGLALO JELENTES ELKESZITESENEK ES FELTERJESZTESENEK RENDJE

Az dltaldnos rendérségi feladatok elldtasara létrehozott szerv tevékenység-irdnyitdsi kdzpontjai, egyes renddri

szervek Ugyeletei, valamint a segélyhivasokat fogadd szerv egységes mukodésérdl szolé 57/2013. (XI. 21.)

ORFK utasitas (a tovabbiakban: TIK utasitas) 1. melléklet 29., 29 K" 69. B, 69. B ,K” pontjaiban meghatarozott

eseményekrél 5 munkanapon belill, az eseménnyel kdzvetlenil érintett iskoladr szolgélatteljesitési helye szerint

illetékes rendérkapitanysdg rendészeti szakteriileten szolgalatot teljesité, legaldbb osztalyvezeté besoroldsu

vezetbje — a helyi koordinator bevondsaval - kételes 6sszefoglalé jelentést késziteni.

A renddrkapitanysdag az Osszefoglald jelentést a szolgalati Ut betartdsdval allasfoglaldas céljabdl

a renddr-fékapitanysag rendészeti rendérfékapitany-helyettese részére kiildi meg.

Az 6sszefoglald jelentést és az allasfoglalast az 6sszefoglalo jelentés beérkezésétdl szamitott 3 munkanapon beliil

az ORFK Rendészeti Féigazgatdsdg Kozrendvédelmi Féosztdly vezetdjének meg kell kiildeni, aki az allasfoglalassal

kiegészitett Osszefoglald jelentést szakmai fellilvizsgélat keretében megvizsgélja, értékeli, és sziikség esetén

intézkedést kezdeményez, tovabba errdl tajékoztatja az ORFK Blinligyi Féosztaly vezetdjét.

Az sszefoglald jelentés alapjaul szolgélo vizsgalatot az aldbbiaknak megfeleléen kell elvégezni:

a) a vizsgalt eseménnyel érintett valamennyi iskoladrnek - lehetdség szerint kilon-kulon - jelentést kell
késziteni, amennyiben a jelentések kozott eltérés van, Ugy arra az 6sszefoglald jelentésben ki kell térni;

b) meg kell dllapitani, hogy az intézkedésben részt vevé tobb iskoladr esetén az érintett iskoladrok kozott ki volt
a vezetd iskoladr;

<) az eldljaro jelentésének tartalmaznia kell, hogy az eseménnyel kapcsolatban milyen feladatokat hatarozott
meg;
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d) a kivizsgaldsban nem vehet részt az, aki az esemény vonatkozésaban, illetve a vizsgalatban érintett;

e) meg kell vizsgalni minden olyan szolgdlati okmanyt, nyilvantartdst, szamitégépes alkalmazast, amely
az eseménnyel 6sszefliggésben bejegyzést tartalmaz(hat), és a relevans adatokat a jelentésben szerepeltetni
kell;

f) az iskoladri intézkedésrdl esetlegesen késziilt — példaul mobiltelefonnal, térfigyel6 kamera vagy a média

munkatarsa altal készitett — kép-, hang- vagy kép- és hangfelvétel(eke)t be kell szerezni, amelyek értékelése

alapjéan megallapitott tényeket rogziteni kell.
Az 6sszefoglald jelentés mellékleteként csatolni kell az eseménnyel kapcsolatban keletkezett iratok masolatét.
Amennyiben a kényszerité eszkdz haszndlata nyolc napon tul gydgyulé sériilést okozott, az 6sszefoglald jelentést
az egyes eseményekkel kapcsolatos parancsnoki kivizsgalasok szempontrendszerérél és jelentési rendjérdl szolo
58/2013. (XII. 21.) ORFK utasitds (a tovdbbiakban: 58/2013. ORFK utasitds) Melléklet II. fejezetének e targykorre
irdnyadd rendelkezései szerinti, az iskoladr sérelmére elkovetett kozfeladatot ellatd személy elleni er6szak esetén
az 58/2013. ORFK utasitds Melléklet IV. fejezetében meghatéarozott tartalmai elemek szerepeltetésével kell
elkésziteni.

VIl. FEJEZET
AZ ISKOLAORI SZOLGALAT TERVEZESE ES SZERVEZESE

Az intézményben az iskoladri szolgélatot akar a rendelkezésre 4ll6 iskoladr dtcsoportositasaval is biztositani kell.

Az iskolaéri szolgalat tervezésének, szervezésének szabdlyszer( végrehajtasaért a helyi koordinator a felel6s.

A helyi koordindtor az intézménnyel tortént egyeztetést kdvetéen hajtja végre az iskoladr szolgalatanak tervezését
és szervezését, e célbdl felveszi a kapcsolatot az intézményi kapcsolattartéval.

A helyi koordinator a szolgélattervezetet a Robotzsaru integralt igyviteli, igyfeldolgozd és elektronikus iratkezel
rendszerben az e célra kialakitott felileten elektronikus formaban, az aktudlis feladatok figyelembevételével,
legaldabb egy hénapra elére késziti a targyhdnapot megel6z6 hénap 15. napjéig. A szolgélattervezet elkészitésekor
figyelembe kell venni az iskoladrok éves szabadsagtervezetét, valamint a tanitasi szlinetek id6tartamat is.

Az iskoladr szolgélatdnak tervezésekor altaldnos szabdlyként kell figyelembe venni az illetékességi teriileten
taldlhat6 intézmények blinligyi, kdzbiztonsagi helyzetét, valamint az intézmény vezetéjének, kapcsolattartdjanak
az iskola rendjének fenntartasara vonatkozo indokolt elvérasait, a lakossagi jelzések adatait, tovabba az iskoladrok
beszamoltatdsa soran ismertté valt informaciokat.

Az elkészitett szolgdlattervezetet a helyi koordinator legkésébb a tdrgyhdnapot megel6z6 hdénap 20. napjiig
jovadhagyasra felterjeszti a megyei koordindtor részére. A jévdhagyast kdvetéen a szolgdlattervezetet a megyei
koordinator 3 munkanapon belll tdjékoztatasul megkildi a TIK Ggyeletvezetéje részére.

A szolgalattervezetet és az abban bekovetkezett véltozadsokat az érintett iskoladr részére e-mail-lizenetben kell
megkildeni. A szolgalattervezetben bekdvetkezd véltozésokrol az iskoladrt és a TIK-et rovid uton (telefonon
keresztiil) haladéktalanul tajékoztatni kell. A rend6rségi elektronikus levelezési rendszer mikodési vagy elérési
hibdja esetén az iskoladrt a szolgalattervezetre vonatkozdan rovid Uton tajékoztatni kell.

A helyi koordinétor a szolgélattervezet médositasérél a legrévidebb idén belil jelentést tesz a megyei koordinator
részére.

VIll. FEJEZET
KOZVETLEN SZOLGALATIRANYITASI FELADATOK

1. Az eligazitas

Az iskoladr részére elsésorban telefonon, ezt indokolttd tevé esetben élé széban vagy elektronikus Uton tartott

eligazitds soran minden, a biztonsdgos feladatellatdshoz szlikséges informaciot, adatot rendelkezésére kell

bocsatani, amely az intézmény rendjét vagy az iskoladri tevékenységet befolyasolja, veszélyezteti.

Az eligazitas sordn az iskoladr koteles

a) az elvégzendd tevékenységhez a rendelkezésre allo feltételek, informaciok és okmanyok megismerését
kovetden a helyi koordindtor tdmogatasaval kivalasztani a feladatai elldtasat biztosité munkamddszereket,
és felkészulni azok alkalmazasara;

b) minden olyan kortilményrél jelentést tenni, amely a szolgalat ellatasat akadalyozza vagy befolyasolja.
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55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.
64.

65.

66.

67.

Az eligazitason részt vett iskoladr az eligazitason kapott feladatot és informacidt az intézmény altal rendelkezésére
bocsétott szdmitastechnikai eszkéz és rendszer igénybevételével — ligyelve arra, hogy ekdzben egyéni kddja
illetéktelen személy részére ne legyen hozzaférheté - az eligazité lapon rogziti. Ezt kdvetéen a szamitdgépes
rendszerbdl kijelentkezik.

Az iskoladr koteles felvenni a kapcsolatot az intézményi kapcsolattartéval a feladatkdrébe tartozé napi feladatok
egyeztetése, valamint a szolgalatellatasahoz sziikséges tovabbi adatok, informacidk beszerzése érdekében.

2. A beszamolas, beszamoltatas

A napi szolgalati feladatok befejezését kdvetden az iskoladr koteles él6 szoban vagy telefonon a helyi koordinator
szamdra tajékoztatast adni az aznap teljesitett szolgalatardl, melynek alapjan sziikség esetén a helyi koordinator
beszamoltatja az iskoladért a részére meghatarozott célok megvalosulasardl és a feladatok végrehajtasarol,
tapasztalatairdl, intézkedéseirdl, az intézmény blinlgyi, kozbiztonsdgi helyzetére vonatkozd észrevételeirdl,
medfigyeléseirdl, a blinmegel6zést szolgélé javaslatairdl. A helyi koordinator elérhetetlensége esetén az iskoladr
a helyi koordinator helyettesitésére kijelolt személynek szamol be.

A beszdmoltatast kovetéen az iskoladr a beszamoltaté lapon koteles a beszamoltatasat rogziteni, tovabba
a szolgdlati e-mail-fiokjaban tdjékozddni a szolgélatvezénylésérdl és az abban bekdvetkezett esetleges véltozasokrol.
Az iskoladr a hivatali munkaidén tul tett intézkedéseit, a bekovetkezett rendkiviili eseményeket haladéktalanul
koteles az illetékes TIK részére széban jelenteni.

Az 59. pont szerinti jelentéstételi kotelezettség teljesitését a helyi koordindtor legkésébb kovetkezé szolgdlatba
|épésekor koteles ellendrizni.

3. A szolgalatellatas ellendrzése

Az iskoladri szolgalat és az iskoladr ellenbrzésére

a) a nyilt paranccsal, megbizélevéllel rendelkezd személyek;

b) a Renddrség fliggetlenitett ellendrzési szervezetei az illetékességi teriiletiikon

jogosultak.

Az iskoladri tevékenységet a helyi koordinator - az eligazitas és beszamoltatas sordn végzett ellenérzéseken felil -

szlikség esetén, de havonta legaldbb 4 alkalommal koteles ellendrizni, olyan médon, hogy hdromhavonta legalabb

egy alkalommal, minden - az illetékességi terlletén taldlhaté — intézményben ellendriznie kell az iskoladri
szolgalatellatast.

Az iskolaéri tevékenységet a megyei koordinator havonta legaldbb 3 alkalommal koteles ellendrizni.

Az iskolaér szolgélatellatasanak ellenérzése kiterjed kiiléndsen

a) a szolgdlatra meghatarozott oltozetre, felszerelésre, azok ©6ltozkodési és alaki szabalyoknak valo
megfelelésére, dllapotara (karbantartottsag, hasznalatra alkalmassag);

b) az iskoladr részére meghatarozott célok, feladatok, valamint a szolgélatellatast érinté fébb idépontok — igy
kilondsen a szolgélat kezd6 és befejez6, a munkakozi sziinetek kezd6 és befejezé idépontjanak — ismeretére
és a SharePoint rendszerben az iskoladr altali rogzitésére;

<) a kovetkezo szolgalatba 1épés idépontjanak és helyének iskoladr altali ismeretére;

d) az iskoladri feladat elldtasahoz rendelkezésre allé feltételek, informacidk és okmanyok iskolaér éltali
megismerésére, ismeretére, a feladatok ellatasat biztositdé munkamodszerek kivalasztasara és azok iskoladr
altali alkalmazasara.

Az iskoladr koteles meggydzddni arrdl, hogy az ellendrzést az arra jogosult végzi-e. Az iskoladr az ellenérzés soran

az ellenérzésre jogosultnal koteles jelentkezni, majd jelentést tenni a feladatérdl, a szolgalat kozbeni tapasztalatairdl,

intézkedéseirdl.

Ha az iskoladrt arra nem jogosult személy kivanja ellendrizni, az iskoladr a szolgalatra vonatkozé jelentést,

vélaszadast megtagadja, errél soron kivil jelentést tesz a helyi koordinator — annak elérhetetlensége esetén

aTIK - részére.

Az ellendrzések sordn feltért hidanyossdgokat és az azzal kapcsolatban tett intézkedéseket negyedévente a megyei

koordinatornak elemeznie és értékelnie kell, az errél készitett jelentést minden negyedévet koveté hoédnap

15. napjaig fel kell terjeszteni az iskoladrség vezetéje részére.
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68.

69.

70.

71.
72.

73.

74.

75.

76.

77.

IX. FEJEZET
FELSZERELES, RUHAZAT TAROLASA

Az iskoladr a kényszerit6 eszkdzeit a napi iskoladri szolgélatanak befejezése és a kdvetkezd iskoladri szolgalatanak
kezdete kozotti idében — a rendér-fékapitanysag és az intézmény kozotti egylttmiikodési megallapodas szerint —
az intézmény daltal biztositott taroldhelyen koteles elhelyezni. Az iskolaér a tarolohelyen a formaruhdjat is
elhelyezheti. Az iskoladr szolgélata végeztével koteles a taroldhelyet rendeltetésszerien bezarni.

X FEJEZET
A SZOLGALATI OKMANYOK

Az Orutasitds tartalmat az iskoladr koteles pontosan ismerni, és az abban meghatdrozottak alapjan, a részére
biztositott jogosultsdgok és eldirt kdtelezettségek szerint koteles feladatat ellatni.

Az Orutasitds egy példanyat az iskoladr részére at kell adni, amelyet az iskoladr a szolgdlatanak teljesitése soran
koteles magénal tartani és az ellenérzésre jogosult felhivasara dtadni. Az Srutasitdsok egy példanyat az iskoladrség
vezetdje kezeli.

XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

A rendér-fékapitdnysdgok vezetdi az iskoladrség mikodésének eredményeirdl, a végrehajtds sordn szerzett
tapasztalatokrol, észrevételekrdl és javaslatokrol Osszefoglald jelentést készitenek, amelyet a tanév végét kovetd
hénap 15. napjaig a blnlgyi orszagos renddrfékapitany-helyettes utjan felterjesztenek az orszagos
renddérfékapitanynak.

A vezet6 helyi koordinator — amennyiben vezeté helyi koordinator nem kerlt kijeldlésre, akkor a helyi koordinator —
az Grutasitast az utasitas hatalybalépését kdvetden elsé alkalommal — az 5. pontban meghatdarozott eljarasi rend
szerint — az utasitas hatalybalépését kdvetd 6t munkanapon belll terjeszti fel jovahagyasra a rendér-fékapitanysag
vezetdje részére.

A helyi koordindtor az iskoladr szolgdlattervezetét az utasitds hatalybalépését kovetéen elsé alkalommal
— a 48. pontban meghatérozott eljarasi rend szerint — az utasitds hatalybalépését kéveté hdrom munkanapon belil
késziti el.

A helyi koordindtor az iskolaér szolgdlattervezetét az utasitds hatalybalépését kovetéen elsé alkalommal
- az 50. pontban meghatérozott eljarasi rend szerint — az utasitds hatélybalépését kévetd 6t munkanapon beliil
terjeszti fel jovahagyasra a megyei koordinator részére.

A megyei koordinator elsé alkalommal az iskoladrség létszamardl — a 19. pontban meghatérozott eljarasi rend
szerint — az utasitds hatdlybalépésétdl szamitott 6t munkanapon belil tdjékoztatja az iskoladrség vezetdjét,
valamint a TIK ligyeletvezet6jét.

A rendér-fékapitanysdg gondoskodik az iskoladrség webhelyeként mukodtetett SharePoint portal hasznalatara
jogosultak szdmdra egyénileg biztositott jogosultsagi szintjiknek megfeleléen AD felhaszndléi név és jelszd
biztositasarol.

Dr. Halmosi Zsolt r. vezérérnagy s. k.,
rendészeti orszagos renddrfékapitany-helyettes
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Az orszagos rendorfokapitany 20/2020. (IX. 10.) ORFK utasitasa
az Oltozkodési Szabalyzatrol sz616 43/2018. (VIIl. 7.) ORFK utasitas médositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rend6rségrél szold 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan, figyelemmel az iskola6rokrdl széld 27/2020. (VII. 17.) BM rendelet
20. §-4ban foglaltakra, az Oltézkddési Szabalyzatrél sz616 43/2018. (VIII. 7.) ORFK utasitas médositasara kiadom az alabbi utasitast:

1. Az Oltézkddési Szabalyzatrél sz6lé 43/2018. (VIII. 7.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) 40. pontja helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:
,40. A Hivasfogadd Kozpont (a tovdbbiakban: HIK) nem hivatasos foglalkoztatasi jogviszony keretében
foglalkoztatott, mi(iszakvezetéi, muszakvezetd-helyettesi és csoportvezetéi (supervisori), valamint 112-es
hivasfogaddi (operatori) allomanya (e cim alkalmazdsdban a tovabbiakban egyitt: jogosult) részére
a 9. mellékletben meghatdrozott ruhazati cikkek kozil a Teniszing, sotétkék és az ESR 112 tépbzaras felirat
termékeket a KR Mszaki és Uzemeltetési Igazgatésag (a tovabbiakban: KR MUIG) - a HIK vezetéje altal kijeldlt
személy (a tovabbiakban: kijeldlt Ggyintézd) utjdn — a munkavégzés megkezdését megelézéen, téritésmentesen,
visszaszolgaltatasi kotelezettséggel, jegyzék alapjan biztositja. A prébaid6 letelte utdan a 9. mellékletben
meghatarozott farmernadragra, ovre és labbelire a KR Koltségvetési Igazgatdsag (a tovabbiakban: KR KIG) igazgatdja
altal a targyévre vonatkozdéan - a tirgyévet megel6z6 év december 31-éig - meghatarozott Osszeget
(a tovabbiakban: ruhazati koltségtérités) a KR KIG a vasarlas céljabol biztositja.”

2. ASzabdlyzat a kdvetkezd 40/A. ponttal egészil ki:
,A0/A. A ruhdzati koltségtérités 2021. évre vonatkozé koltségét a KR KIG 2021. januar 31-ig biztositja. A ruhdzati
koltségtérités kifizetésére 2021. januar 31-t6l 36 havonta keril sor”

3. ASzabdlyzat 43. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés l1ép:
,43. A formaruhazat - ide nem értve a Teniszing, sotétkék és az ESR 112 tépdzaras felirat terméket — viselési idejének
szamitdsa a tényleges ellatds napjatdl veszi kezdetét, mindaddig viselni kell, amig azt a ruhdzati szakszolgdlat
rendeltetésszerli hasznalatra alkalmasnak taldlja. A Teniszing, sotétkék és az ESR112 tépdzéras felirat termékek
viselési idejének szamitdsa a munkavégzés megkezdésének napjatdl veszi kezdetét”

4. ASzabalyzat 47. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
,47. A KR MUIG az &ltala biztositott természetbeni ellatast (Teniszing, sotétkék és az ESR 112 tépézaras felirat
termékek) alegységkészletként biztositja. A jogosult részére kiadott Teniszing, sotétkék és az ESR 112 tépdzaras
felirat termékek cseréjét — az eszmei viselési id6 lejartat kdvetden — a HIK alegység a készletébdl téritésmentesen
biztositja, mely készletet negyedéves id6kdzdnként feliilvizsgalja, és sziikség esetén a KR MUIG felé készletfeltoltési
javaslatot tesz”

5. A Szabdlyzat 49. pont utols6 mondata helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
LA kiallitott, eredeti szamlat a HIK igyintéz6 &sszegydjti, a KR MUIG-nek megkaiildi. A KR MUIG hasonléan a hivatasos
allomany ruhdzati koltségtérités elszamolasahoz az elszamolast tablazatos formaban megkildi a KR KIG-nek
az addzas végrehajtasara.”

6. A Szabdlyzat 50-51. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
,50. Ha az igényjogosult a HIK farmernadrag, 6v és labbeli ellatdsdval nem, vagy csak részben szamol el, akkor
a kijelolt Ggyintézé a szdmla benyujtasara nyitva allo hatarid6 elteltét kévetd 30 napon belil értesiti a KR KIG-et
az igényjogosultnak az elszdmolas utan fennalld adé- és jarulékfizetési kotelezettségérdl. Ado- és jarulékfizetési
kotelezettség fennmaradasa esetén a KR KIG gondoskodik a megfizetendé add és jarulék kovetkezd havi
illetménybdl torténé levonasarol”
51. Az ellatés helyzetérél — az 6v, a farmernadrag és a ldbbeli kivételével — a HIK részére dtadott Teniszing, sotétkék
és az ESR 112 tépbzaras felirat termékek vonatkozasaban a KR MUIG naprakész nyilvantartast vezet.”

7. ASzabdlyzat a kdvetkezé 52/A. ponttal egészil ki:
,52/A. A leszerel6lapon minden esetben a kijelolt igyintézé vezeti fel a ruhazatikoltségtérités-tartozast, ami
a KR KIG é&ltal keriil pénziigyi rendezésre az érintett dllomany esetében”

8. ASzabdlyzat a kdvetkezd 11/A. alcimmel egészul ki:
»11/A. Az iskolaérokre vonatkozo szabalyok
55/A. Az iskoladr (ezen alcim alkalmazasdban a tovabbiakban: jogosult) az iskolaérokrél sz6lé6 27/2020. (VII. 17.)
BM rendelet 7. mellékletében meghatdrozott termékeket a formaruhdzat viselésének valtozatait rogzitd
4/A. melléklet szerint viseli, megfelel6 méretl ruhazati cikkeket a munkaltato téritésmentesen, visszaszolgaltatasi
kotelezettséggel, jegyzék alapjan biztositja.
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55/B. A formaruhazat viselési idejének szamitasa a tényleges ellatas napjatol veszi kezdetét. A kiadott formaruhazat
értékét uj (I. értékcsoportu) dllapotban 100%-ban, mig a viselési id6 utolsé napjén és azt kdvetéen a termék targyévi
arjegyzékben feltiintetett dranak 20%-aban kell megallapitani.
55/C. A formaruhdzattal torténd ellatdst a munkaltatd a tényleges szlikséglet alapjan évente tervezi.
55/D. Amennyiben a munkaltatdé a jogosultsdg megsziinése miatt leadott formaruhazatot - egészségiigyi
szempontokra is figyelemmel, igy kiilondsen megfeleld tisztitas és fertStlenités utan — rendeltetésszer(i hasznalatra
alkalmasnak mindsiti, azt a viselési id6 ardnyos csokkentésével az dllomany ellatasara kell hasznalni.
55/E. Ha a formaruhdazat az eszmei viselési idén tul javithatatlanul elhasznalédott, a jogosult parancsnoki zaradékkal
elldtott szolgdlati jegyen jelenti azt a szolgalati helye szerint illetékes ruhdzati szakszolgélatnak, egyben
az elhasznalédott ruhazatot leadja. A munkaltatd a formaruhdzat potlasat sajat raktari készlete terhére biztositja.
55/F. Amennyiben a lejart viselési idejl formaruhazattal a jogosult nem tud elszamolni, gy vele szemben kartéritési
eljarast kell lefolytatni, és a karosszeget a termék targyévi arjegyzékben feltiintetett dranak 20%-aban kell
megallapitani.
55/G. Amennyiben az utanpétlas igénye - a formaruhdzat a szolgalat ellatasaval 6ssze nem fliggé elhasznélddasa,
elvesztése miatt — a viselési id6 lejarta elétt merdl fel, a jogosulttal szemben kartéritési eljarast kell lefolytatni, és
a kar mértékét a termék targyévi arjegyzékben szerepld ara és a viselési id6bdl még hatralévd idé aranyaban
- a 20%-os érték figyelembevételével — kell megdllapitani.
55/H. Ha az elhasznalddas a szolgalat ellatasaval 6sszefliiggésben tortént, és a kar bekovetkeztében a jogosult
személy felel6ssége allapithatd meg, a kardsszeg — a termék targyévi arjegyzékben meghatarozott értékét alapul
véve - a viselési id6b6l mar eltelt idészak ardnydban a koltségvetési szervet, a tobbi — a 20%-os érték
figyelembevételével - a jogosultat terheli.
55/l. Amennyiben a viselési idé mar lejart, a kdr mértékét a termékek targyévi drjegyzékben feltlintetett drdnak
20%-aban kell megéllapitani.
55/J. A formaruhazatot mindaddig viselni kell, amig azt a munkaltatd rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmasnak
taldlja.
55/K. Az ellatds helyzetérél a munkaltatd naprakész nyilvantartdst vezet.
55/L. A formaruhdzat viselési id6szakai:
a) nyariidészak: junius 1-jétél szeptember 15-ig;
b) atmeneti idészak: marcius 16-tél majus 31-ig és szeptember 16-t6l november 30-ig;
c) téliidészak: december 1-jétél mércius 15-ig”
9. ASzabdlyzat az 1. melléklet szerinti 4/A. melléklettel egésziil ki.
10. Ez az utasitas a kdzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

Dr. Balogh Jdnos r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany

1. melléklet a 20/2020. (IX. 10.) ORFK utasitdshoz
LA/A. melléklet a 43/2018. (VIII. 7.) ORFK utasitashoz

Iskolaér-o6ltozet valtozatai

a) nyaron:

1. véltozat:

a) Iskolaér sapka;

b) Iskoladr polo (,ISKOLAOR” felirattal);
Q) Iskoladr nadrag;

d Iskolaér derékszij;

)
)

Iskoladr bakancs;

o
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f) Szolgalati jelvény (szdmozott);
a) Névkitizo;
h) Himzett karjelvény, tépdzaras kivitel.

2.véltozat: az 1. véltozattal egyezik meg, kiegészitve az Iskoladr nyari felsé (,ISKOLAOR” felirattal) termékkel.

3. véltozat: az 1-2. valtozat kiegészitve esévéddvel.

b) atmeneti idészakban:

1. véltozat:

a) Iskoladr sapka;

b) Iskolaér p6lé (,ISKOLAOR felirattal);

<) Iskoladr nyéri felsé (,ISKOLAOR” felirattal);
d) Iskolaér nadrag;

e) Iskoladr derékszij;

f) Iskoladr bakancs;

g) Szolgalati jelvény (szamozott);
h) Névkit(iz6;
i) Himzett karjelvény, tépdzaras kivitel.

2. valtozat: az 1. valtozat kiegészitve meleg alaoltozet (felsé)-vel.
3. véltozat: az 1-2. valtozat kiegészitve az Iskolaér téli felsé (,ISKOLAOR felirattal) termékkel.

4. valtozat: az 1-3. valtozat kiegészitve esévédivel.

c) télen:

1. valtozat:
a) Iskolaér sapka;
b) Iskolaér p6lé (,ISKOLAOR felirattal);

n

) Iskoladr nyéri felsé (,ISKOLAOR” felirattal);

d) Iskolaér téli felsé (,ISKOLAOR felirattal);
e) Iskolaér nadrag;

f) Iskoladr derékszij;

g) Iskoladr bakancs;

h) Kotott kesztyd;

i) Szolgalati jelvény (szamozott);

j) Névkitizo;

k) Himzett karjelvény, tépdzaras kivitel.

2. valtozat: az 1. valtozattal egyezik meg, kiegészitve a meleg aladltozet (felsé és alsé) termékekkel.
3. valtozat: az 1-2. valtozat Iskolaér sapka helyett a téli sapkaval.

4. véltozat: az 1-3. valtozat kiegészitve esévédbvel”
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Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 43/2020. (IX. 10.) KKM kozleménye
az Eurdépa Tanacs kozérdekii adatot tartalmazé iratokhoz valé hozzaférésrél sz616 Egyezményének
kihirdetésérol szol6 2009. évi CXXXI. torvény 2. §-a és 3. §-a hatalybalépésérdl

A Magyar Kozlony 2009. december 14-i, 181. szamaban kihirdetett, az Eurépa Tandcs kozérdek(i adatot tartalmazo
iratokhoz valé hozzaférésrél sz6l6 Egyezményének kihirdetésérdl szold 2009. évi CXXXI. torvény 5. § (2) bekezdése
szerint a 2. és 3. § az Egyezmény 16. cikkében meghatdrozott idépontban 1ép hatdlyba. A 16. cikk 3. bekezdése
az alabbiak szerint rendelkezik az Egyezmény hatalybalépésérdl:

Az Egyezmény az azt kdvetd harmadik honap eltelte utani hénap elsé napjan lép hatélyba, amikor az Eurépa Tanacs
tiz tagéllama a 2. bekezdés rendelkezéseinek megfeleléen elismeri az Egyezmény kotelezé hatalyat.”

Az Egyezmény hatélybalépéséhez sziikséges feltétel teljestilésének napja: 2020. augusztus 19.
Az Egyezmény hatdlybalépésének naptari napja: 2020. december 1.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban az Eurépa Tanacs kozérdekl adatot tartalmazé iratokhoz valé hozzéférésrol
sz6l6 Egyezményének kihirdetésérdl szolé 2009. évi CXXXI. torvény 5. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy
az Europa Tandcs kozérdek(i adatot tartalmazé iratokhoz vald hozzaférésrél szolé6 Egyezményének kihirdetésérdl
sz6lo 2009. évi CXXXI. torvény 2. §-a és 3. §-a 2020. december 1-jén, azaz kettéezerhuisz december elsején Iép
hatélyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kiilgazdasdgi és kiilligyminiszter

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 44/2020. (IX. 10.) KKM kozleménye
a Magyarorszag Kormanya és a Zold-foki K6ztarsasag Kormanya kozotti pénziigyi egyuttmiikodési
keretprogram kialakitasarol sz6l6 megallapodas jegyzékvaltassal torténé modositasarol szolo

megallapodas kihirdetésérél szol6 349/2020. (VII. 16.) Korm. rendelet 2. §-a, 3. §-a és az 1-4. melléklete

hatalybalépésérol

A Magyar Kozlony 2020. julius 16-i, 172. szamaban kihirdetett, a Magyarorszag Kormanya és a Z6ld-foki Koztarsasag
Korménya kozotti pénzigyi egylttmikodési keretprogram kialakitasardl sz6lé6 megdéllapodds jegyzékvaéltassal
torténé modositasardl szo6l6 megallapodas kihirdetésérdl sz616 349/2020. (VII. 16.) Korm. rendelet 4. § (2) bekezdése
szerint a 2. §, a 3. § és az 1-4. melléklet a 104/2019. (V. 8.) Korm. rendelettel kihirdetett, a Magyarorszag Kormanya
és a Zold-foki Koztarsasag Kormdanya kozotti pénzigyi egylttmiikodési keretprogram kialakitasérdl szolo
megallapodés (a tovabbiakban: Megallapodas) 11. cikk (5) bekezdésében foglaltak szerint l1ép hatalyba. Ennek
értelmében a szerz6dé felek a Megallapodast kozos akarattal, egyetértésben maédosithatjak vagy kiegészithetik.
A moédositasra és kiegészitésre vonatkozo belsd eljarasok teljesitését kdvetden ezek a modositasok és kiegészitések
a 11. cikk (3) bekezdésében foglalt eljaras szerint |épnek hatdlyba, az aldbbiak szerint:

LJelen Megdéllapodds azon késébbi jegyzék kézhezvételét kdvetd 30. (harmincadik) napon Iép hatélyba, amelyben
a Szerz6dé Felek diploméaciai Uton, irdsban tdjékoztatjdk egymast arrél, hogy eleget tettek a Megallapodas
hatalybalépéséhez sziikséges belsé jogi elSirasaiknak.”

A Modositas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljestilésének napja: 2020. augusztus 19.
A Médositas hatalybalépésének naptari napja: 2020. szeptember 18.
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A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Magyarorszag Kormanya és a Zold-foki Koztarsasdg Kormanya kozotti
pénzigyi egylttm(ikddési keretprogram kialakitasardl szél6 megéllapodas jegyzékvaltassal torténé modositasarol
sz616 megdllapodaés kihirdetésérdl sz6l6 349/2020. (VII. 16.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdésével megallapitom,
hogy a Magyarorszag Kormdanya és a Zold-foki Koztarsasdag Kormdanya kozotti pénziigyi egyuttmikodési
keretprogram kialakitasardl szolé6 megallapodas jegyzékvaltassal torténé modositasardl szoldé megallapodas
kihirdetésérdl sz616 349/2020. (VII. 16.) Korm. rendelet 2. §-a, 3. §-a és az 1-4. melléklete 2020. szeptember 18-an,
azaz kettéezerhusz szeptember tizennyolcadikén lép hatélyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdasdgi és killigyminiszter




HIVATALOS ERTESITO -

2020. évi 50. szam

4737

lll. Kozlemények

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvdntartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondasardl sz6ld 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

765255D
218553J

630312H
002992)J

008259T
018601G
024660T
029917M
034409N
053324A
058040R
063121P
064934R
064951S
066721M
067542R
073074M
083411L
088661R
092730S
100147K
100165J

101442K
106024K
112368P
130535P
130850P
139459N
159107R
164341M
172567N
174411L
180506N
180722T
180923)

195662C
196952P
202235R

203102L
204832M
217753P
219373

226418R
237424S
245992R
249353M
252164l

264365K
269216E
270540T
278074M
285632M
289778R
307234F
308609G
311168N
320322G
322817N
323252N
330099D
331478S
3335425
349992K
368304P
375919K
395801G
396483C
399797K
414088G
428370

431135P
431763l

432108

441242

445607P
447580N

450852P
450898S
454711E
460057N
460058N
464314E
465805R
474471M
476330N
484663E
490237T
501433S
521914S
523812P
533909F
535156l
540380P
549046N
5528955
555393T
557465T
560880R
567707J)
573424S
576986R
578484S
582963N
5996325
618426R
624371N
627243B
663762H
6722015
6739505
679300P
679778P
685532T
6960405

706366P
719113M
720710T
7500595
758847M
760371H
762310P
764595R
7679945
769040P
771258S
773893E
7819375
794307M
8024915
819341L
837805F
850735C
860265I
876254M
8805435
9149497
921342C
931265G
9358465
944148T
947442P
970507R
971245L
0027665
004585K
006202A
011517AT
020267B
027793B
029297A
031650AT
036165M

036214M
043548N
056213F
059535AT
067028M
068662P
070172AT
079613G
086111K
091530K
0967211
100547P
113669N
114731G
115029R
126893M
1338398
136974N
141170AT
150220D
150262L
1594195
170873H
173620R
175535N
177122R
181198P
186941R
187771P
1882695
208126R
240807R
2439975
258198G
267417
269583B
272590K
2729901
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273609P
281644N
282430D
293996M
296371P
298515l

3004205
305336H
306078L
316675M
328768S
339753T
348934)

352320R
353268l

360800N
368139L
385637M
386720H
391638T
391958l

406649N
411202L
427656R
438113R
443168T
446917)

4644605
465876N
473342D
476653)

4780295
4917511

4917747
5068175
512479S
517406L
530595R
532675T
532722l

533872R
539681J

553174C
556262P
563641M
566701G
577736R
584236T
602340P
608459P

617186M
631635)
633076N
634255G
645618P
649070M
652170C
652315F
653053G
661700P
672943R
676641M
678110N
681814G
690438M
690834M
706213H
714329M
715930M
717634M
729586L
731215E
732555M
735936K
746705P
748778
7490291
753763P
7544821
759149P
763662P
773653K
783857)
800036K
813428N
817263G
818205K
819882N
824437R
826249M
827858M
829554N
831312F
834109T
837872P
838272T
839044P
8424417
843000J
865244G

867334T
869115P
881007R
885406A
885616J
893069l
895895)
932328M
940009G
952609D
955723E
956160L
956839N
957707T
962570N
964689R
976153R
984745E
993802R
007673N
019287G
0379977
046873AT
057630E
068569P
070343N
0728365
077436F
109618P
114815P
1163265
1180165
125901K
127116M
1417321
145895N
182993T
186384B
193853R
218427N
224236P
226464N
2274555
2278301
256349L
273733P
293083l
299095P
3029511
325511P

328643T
331661J
349956T
377024K
380638M
404337
405651R
417564L
4260001
426188)
435868P
449237L
453032
469096
497395R
499241R
499744pP
507697M
524504R
528796
530801P
537889T
547802T
555956N
558479M
559369M
565514R
571358S
5728625
578093G
579806L
593284C
603260A
613561R
631333)
645662N
647202L
652499P
652727)
678585K
680329N
694115H
700680N
704129M
726906T
734016L
736831P
744755)
747552N
759801N

770676R
781750K
783848)
7846875
786781P
793030K
798044R
801360G
816783T
820354B
830834N
841491H
853852
855062K
861903P
862381G
863218N
867911P
874369F
8829095
883315S
8921695
906626H
914803S
915272
918575S
920495M
970085P
973643R
984783R
989697N
991499D
018678B
051998D
0573625
074291E
097819G
121862T
1313808
132334S
1611721
211958)
257434M
279906T
294376P
296008K
369912M
389478S
409651P
433964T
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438148R
445420)
445621)
4504001
505348G
505599K
505847R
510719L
510953B
530010P
530744P
537355)
543552M
546416F
551956E
591053H
594905T
617955L
628670K
643871K
663353T
681501)J
692458H
727726L
7581477
782357R
856666P
868288K
886807R
947197H
970386P
885003G
012897R
014795F
0234617
026664L
028172N
030731S
032692T
038310K
0394641
044342S
044684T
045174)
046654H
061286)J
069272AT
080211F
0834325
087072P

090003T
0932717
094827E
095930P
098323
101704L
102588P
116226F
1207577
124544G
124691L
126849
127403C
130814R
130896T
140311K
144585B
150856M
151451N
153790L
154313
161158S
167760T
170623M
187746T
190513F
191032M
202351J
208725R
210069N
2109235
217992P
2300211
234287R
2347637
2561498
260559H
261075K
262664R
265979L
286081J
286997K
2884221
293009K
298650P
299722N
305503T
307377S
3146435
315345R

321043J)
322466P
323157T
332316A
333033K
333869T
348734M
352313M
3523311
3572547
359547S
359594C
3624835
374806N
376333S
376698R
377207P
379489M
383670F
386751P
388901TM
390724P
396850G
400867T
402044N
402922N
4074421
410048l
418285R
418637R
419096K
424928|
431427L
434286A
4372021
442710S
455195H
455708T
467470B
4747877
475704R
4830991
484018T
487273K
497199M
505339G
507671L
508792P
510254l
511680R

515349
517214M
530573R
533439P
5400915
543743N
545869C
554686
562116T
5635585
573379C
5735377
574640
589280R
598932M
603349H
604113L
608685P
612426L
613203F
621511T
625935N
6277745
628501)J
628643E
629501P
632838F
6366955
638906G
645926M
6467855
654199R
659742L
660079L
660317F
662209G
663450M
664193T
680554N
681967P
683970H
687836R
693000M
694086P
694715S
705087M
705547E
708426H
718177M
718883)

720572E
727000L
734170H
741645T
742488
747537C
748518R
750754K
754563C
755770P
757599R
763903L
774284R
786467H
790426H
7934535
797859T
809446G
809587N
812612R
817888N
818500P
818823K
818882)J
825194N
841135H
865362N
867933E
869018L
869491P
873030T
882375L
882747M
884804N
886919L
892922K
895884E
895890T
912242G
915261T
940679A
953758L
956089A
971470S
979687E
984279E
985974N
991848R
997721S
003699N
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010200K
012472N
027684A
033112P
044135K
044661AT
050880T
051712K
054326M
057572D
098383L
1006065
1121011
113821L
120991S
123804M
128760P
1301501
145831P
145858E
150052)
152770)
158060L
160290G
162387)
169424P
169430H
172267R
176209L
197235T
2106865
239236J
251145R
253963P
274049R
285248R
293632R
295433L
311766K
3127111
314326M
3163365
317924M
3241917
343636N
348081A
355489H
357849T
363337C
370135G

370713F
377526L
380073R
386903E
3932717
396750S
408041E
412729S
417095M
419846D
430226S
443162K
447637N
459005N
470489L
471317G
474535C
4802441
482356
486449C
513815R
516407K
519135K
525709
528610R
535473K
543841R
543876C
556970F
560736C
575977L
578422E
580310K
593405P
603242N
605597P
609809N
614902T
618394G
620232G
6293255
630092R
634758E
639955N
646600D
652625L
656995N
657076H
658426N
664614G

669899D
6708625
673363K
675104T
690868L
693823M
698480M
699632T
703233M
711333M
717588G
721456F
724907L
737363)
7405431
762764)
772428S
789970S
790514S
796249)
808199P
823888B
825200N
830510T
834083G
847638K
868306L
876083R
880032G
8848595
885014T
891840F
897395K
906852M
924645R
934380S
937788K
939582N
940106T
946017R
957523R
959485R
963407N
964630E
988078l
007820AT
012564)
012992K
016760R
022892P

036060M
043584)
053514P
0591107
065056L
077617R
078902T
093865L
097863P
101942D
102113)J
106211T
110774N
124306)
132506H
134438)
1397241
141852S
151082F
151945L
159454N
176000H
176846
178669
184885L
195390)J
197075P
197846T
200824K
208658T
210949M
212786)
216621A
220071M
228233S
239573D
2401475
241306P
246940N
249372P
253966M
260168)J
262110P
266745R
274930T
275628E
2860475
288391F
293093
299042)

3041947
306217L
307208R
309739G
311945T
320455S
320838M
322326L
323163M
323219
327385P
331443L
337223R
338508H
342288T
346375G
349913B
353983M
356156R
365334K
367436)
380279M
3864625
390428P
400339G
403868K
406864L
411810P
416561S
434462M
439297S
445362L
453073L
454786S
458758M
461822S
468890T
476603T
479429N
484262E
485228N
485633T
490033)J
492574R
4928255
495534H
498119N
498867R
502695L
502838H
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503240T
509089P
514550l

5157317
521253E
521623M
525312G
532937)

564279l

564858)

566865J

570074L
583368C
583521T
587991S
588362K
593161J

596484)

604584N
609312T
6164508
618481T
629996K
631321M
641103L
652719F
661921N
663204T
666465T
668045T
673642K
6762855
678217D
683525R
686176P

6883185
692167T
702927E
7058985
707036D
727407)
741876)
744181G
749878H
754609R
757373T
764918C
766956A
773723)
774159H
775892M
784293
785192M
786479N
790987M
792442E
796604N
799695K
802342N
807906K
809041P
810432H
811924R
812474l
816098N
833767N
837829G
845839M
849873R
849977L

Budapest, 2020. szeptember 3.

850725P
856655R
8665235
868956K
887747L
895234N
896972R
8971505
913386K
918266T
922483N
922905N
9335855
938187M
940039K
9434365
952221H
956537R
970663H
975619K
975781S
979084F
979596K
981688N
987554R
989404L
989567P
001235E
019230S
029918l
033475AT
051869N
060320N
068791L
110511H

110646R
112528
123993H
135904M
169442M
170967M
171939R
1772377
177715N
192293P
193811N
201294K
219089T
220850
239438S
264173H
283184S
294053K
308436N
331204M
333032S
334815E
3646055
364608
368435P
4559871
468506P
470464R
485568H
486433S
492251S
516588T
518746P
527899P
529961L

536418P
537424B
552761R
565149K
5787457
610030A
610250T
611088L
613216F
649948T
655213G
661802N
663315L
685469T
689544l
710326D
716606E
744657D
747467N
791626M
824000
864161D
892806T
908792P
9095245
932913M
938607
9416655
961561R
969138
973981C
9829985
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A Balatoni Halgazdalkodasi Nonprofit Zrt. altal iizemeltetett kozforgalmu, tavi kétmolés,
nagy- és kishajok fogadasara alkalmas kikoté kikotorendje

KESZTHELY

1. Akikotd hasznaloi kotelesek a hajézési szabalyokat és a kikotérendben megallapitott szabalyokat betartani.

2. Akikotd azonositd adatai

Viziut:

Balaton

Kikotd koézigazgatasi egység:

Keszthely

foldrajzi azonositéja:

46°45,21'és017° 14,94’
(WGS-84 rendszerben)

kozlekedési kapcsolat:

8360 Keszthely, Csik Ferenc sétany 6.

A kikotd tzemeltetjének adatai

A kikoto cime:

8360 Keszthely, Csik Ferenc sétany 6.

Uzemelteté név:

Balatoni Halgazdélkodasi Nonprofit Zrt.

cim (telephely):

8600 Siofok, Horgony u. 1.
(Postacim: 8601 Sidfok, Pf. 18)

telefon/fax:

(84) 519 640/(84) 519 641

e-mail:

titkarsag@balatonihal.hu

A kikoté hajozasi adatai, jelzései

A kikoté tipusa:

kiépitett, tavi medencés

Foldrajzi azonositdja (WGS-84 rendszerben):

46° 45,2185 017° 14,94

L o nappal: voros-fehér vizszintesen csikozott oszlop
Kikétébejarat bal oldali jelzése - P
éjszaka: villané voros fény
o o nappal: z6ld-fehér vizszintesen csikozott oszlopon
Kikoté bejarat jobb oldali jelzése » —
éjszaka: villané z6ld fény

Kiépitése:

tavi medencés, kétmolos

Rendeltetése (engedélyezett forgalomtipus):

kozforgalmu kikétd nagy- és kishajok, valamint csénakok

vonatkoztatva)

részére
Hajoutszélesség a bejaratban: 25m
Vizmélység a bejaratban + 60 cm-es vizszintnél: 2,Tm
Mederszint (a Sioéfoki vizmérce +0,00 pontjara -150 cm

A kikoté hasznélhaté a hajok meriilésének
fuggvényében

+50 és +120 cm kozott

Kikotéhelyek szama

nagyhajoknak: 1

kishajoknak: 45

Kikotd regisztracids szama:

-/19/C/F/AA/1 48-02

A kikoté Uzemeltetése, nyitvatartasa, lizemideje, szolgalatok

Uzemeltetés forméja:

Kozforgalmu kikoté nagy-és kishajok (csonakok) részére

Naptari nyitvatartas:

Jégmentes idészakban folyamatos

Uzemideje naponta:

24 6ra

Kikotévezeto szolgalat:

8-18 6ra




HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi50.szdm

4743

A kikoté térségének vizrajzi adatai

Mértékado vizmérce helye: Balaton, Siofok

Jellemz6 értékek: cm mBf. m Af.
Vizmérce 0" pontja: +0,00 103,41 104,09
Megengedhet6 minimalis vizszint: +70 104,11 104,79
Szabdlyozott maximum: +110 104,51 105,19
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A Balatoni Halgazdalkoddasi Nonprofit Zrt. lizemeltetésében miikodd, tavi kétmolds,

kis- és nagyhajok fogadasara alkalmas kikotd
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Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Palyazati Felhivasanak médositasa
Nagykanizsa Megyei Jogu Varos kdzigazgatasi teriiletén helyi, autébusszal végzett menetrend szerinti
személyszallitas kozszolgaltatasi szerz6dés keretében torténé ellatasara cimii palyazathoz

Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Onkormanyzata a személyszallitasi szolgaltatasokrdl szol6 2012. évi. XLI. térvény
alapjan 2020. julius 16. napjan palyazatot irt ki, Nagykanizsa Megyei Jogu Varos kdzigazgatasi teriiletén autdbusszal
végzett menetrend szerinti személyszallitds kdzszolgéltatasi szerz6dés keretében torténd ellatdsa” targyaban.

Nagykanizsa Megyei Jogu Varos Onkormanyzata a személyszallitasi kdzszolgaltatasokrol sz616 2012. évi XLI. térvény
rendelkezései figyelembevételével a palyazati kiirdst modositani kivanja az aldbbiak szerint:

»7. A pélyazat benyujtasanak hatarideje
2020. oktober 30. péntek 12:00 6ra”

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo LaszIé Péter.

A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érhets el.
A Hivatalos Ertesité oldalhii masolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadé Kft.

Felel6s kiadd: Németh Baldzs ligyvezetd.
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