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R Utasitasok

A beliigyminiszter 7/2020. (V. 15.) BM utasitasa
a Belligyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6l6 11/2018. (VI. 12.) BM utasitas
modositasarol

A kormanyzati igazgatdsrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében meghatarozott hatdskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval —
a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Belligyminisztérium Szervezeti és MUkodési Szabalyzatarol szolé 11/2018. (VI. 12.) BM utasitas 1. melléklete
az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,

beltigyminiszter

Jévahagyom:

Orbdn Viktors. k.,

miniszterelndk

1. melléklet a 7/2020. (V. 15.) BM utasitdshoz

1.8 A Belligyminisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol szol6 11/2018. (VI. 12.) BM utasitds 1. melléklet
(a tovabbiakban: SzMSz) 41. § (3) bekezdése a kdvetkezé j) ponttal egészil ki:
(A k6zbiztonsdgi féigazgatd feladat- és hatdskérei elsésorban a kévetkezbk:)
4j) a Kozbiztonsagi Féigazgatdsag jogszabdly-el6készité és -véleményezd tevékenysége sordn az irdnyitasa ala
tartozd, feladat- és hatdskor szerint érintett minisztériumi szervezeti egység vezet6jének irasbeli kérelmére, indokolt
esetben engedélyezi a Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatanak kiadasardl szolo 27/2014. (XIl. 23.)
BM utasitdsban meghatdrozott kormanyzati igazgatési irat (a tovabbiakban: kormdanyzati igazgatdsi irat) nem
kormdnyzati elektronikus levelezési cimre torténd tovabbitasat”

2.8 (1) Az SzMSz 49. § (1) bekezdés p) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
(A szabdlyozdsi és koordindcids helyettes dllamtitkdr)
,p) gondoskodik az iratkezelés kovetelményeinek, a mindsitett adatok és a személyes adatok védelmének, valamint
a kozérdekU adatok nyilvanossaganak érvényesitésérél,”

(2) Az SzMSz 49. § (1) bekezdése a kovetkezé u) ponttal egészil ki:

(A szabdlyozdsi és koordindcids helyettes dllamtitkdr)
,U) az adatvédelem korében — a 41. § (3) bekezdés j) pontjaban foglalt kivétellel — a feladat- és hataskor szerint
érintett minisztériumi szervezeti egység vezetdjének irdsbeli kérelmére, indokolt esetben engedélyezi a kormanyzati
igazgatasi irat nem kormdényzati elektronikus levelezési cimre a minisztériumbdl torténd tovabbitasat a jogszabaly-
el6készité tevékenység sordn, ideértve a szabdlyozasi javaslat és a jogszabaly-tervezet szakmai el6készitését is.”
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3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

Az SzMSz 62. § (2a) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(2a) A kozfoglalkoztatasi és vizligyi helyettes allamtitkar elldtja a Kedvezményezett Telepiilések Gazdasdgélénkitd
Programjaval kapcsolatos feladatokat. E feladatelldtds keretében segiti a Tarsadalmi Esélyteremtési
Féigazgatésagnak a Kedvezményezett Telepilések Gazdasagélénkité Programjdhoz kapcsolédd feladatai
koordinacidjat, valamint szakmailag iranyitja a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag Terlileti Felzarkézasi Ugyek
Féosztalyanak a Kedvezményezett Telepllések Gazdasagélénkité Programjahoz kapcsolodo feladatait.”

Az SzMSz 2. fiiggelék 2.1.6.2. alcim 3. pont h) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Kbzfoglalkoztatdsi Stratégiai és Koordindcids F6osztdly koordindcids feladataival sszefliggésben)

,h) elbirdlja a Kedvezményezett Telepilések Gazdasagélénkité Programjaval kapcsolatos kérelmeket, el6késziti
az ezzel kapcsolatos tdmogatéasi dontéseket, okiratokat, és szakértdi, koordinatori feladatokat lat el, aminek
keretében egyittmukodik az érintett minisztériumokkal, dnkormdanyzatokkal, egyéb szervezetekkel, tovabba ellatja
a kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkarnak a Tarsadalmi Esélyteremtési FOigazgatosag Terileti
Felzarkézasi Ugyek FSosztalyanak a Kedvezményezett Telepiilések Gazdasagélénkité Programjahoz kapcsol6dd
feladatai feletti szakmai iranyitasi jogkorébél eredd feladatokat.”

Az SzMSz 2. fliggelék 2.3.1.4. alcime a kovetkez6 1a. ponttal egésziil ki:
,1a. Az Onkormanyzati Koordinaciés Iroda nem tagozédik osztéalyokra.”

Az SzMSz 4. fliiggelékében foglalt tdblazat ,C) A minisztérium szakmai felligyelete alatt 4ll6 gazdasagi tarsasagok”
alcim 24. sora helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

A miniszter dltal dtruhdzott A miniszteri hatdskor gyakorldsdval
(Hdttérintézmény A miniszter hatdskére hatdskérben eljdré Osszefiiggésben kozrem(ikédé
dllami vezeté szervezeti egység)

Tarsadalmi Felzarkozasért

szakmai iranyitas TFHAT Felel8s Helyettes Allamtitkar
24, Gandhi Gimnazium Titkdrsaga
Kézhasznu Nonprofit Kft. tulajdonosi
joggyakorléi GHAT Kozgazdasagi Fosztaly

meghatalmazott

Az SzMSz 5. fliggeléke - a 18. pontot kovetéen — a kovetkezd alcimmel egésziil ki:

»A tervezet és a tarcatervezet elektronikus tton torténé tovabbitasa

19. A tervezet bels6é és kozigazgatési egyeztetése, valamint a tarcatervezet koordinacidja sordn az elektronikus
levelezés a Belligyminisztérium Informatikai Biztonsagi Szabalyzatardl szélé 19/2015. (VII. 31.) BM utasitasban
meghatarozott kormanyzati elektronikus levelezési cimeken folytathato.

20. Kormanyzati igazgatdsi irat nem kormanyzati elektronikus levelezési cimre

a) a Kézbiztonsagi Féigazgatdsagon a kozbiztonsagi féigazgato,

b) egyéb minisztériumi szervezeti egységek tekintetében a szabélyozasi és koordinacids helyettes allamtitkar
engedélyével tovabbithatd.”

Az SzMSz 1. figgeléke helyébe az 1. fliggelék 1ép.

Az SzMSz

a) 2. fuggelék 2.1.2.5. alcim 7. pont p) alpontjdban az ,és az iratkezelési szabalyzatot,” szovegrész helyébe
az,az iratkezelési szabélyzatot és a masolatkészitési szabalyzatot, valamint” széveg,

b) 4. figgelékében foglalt tablazat ,B) Onallé beliigyi szervek” alcim 11. sordban a ,tarsadalmi felzarkézasért
felelés helyettes allamtitkar, Felzarkézasi Fejlesztések Fdosztdlya” szbvegrész helyébe a ,tarsadalmi
felzarkozasért felelés helyettes allamtitkar, Felzarkdzasi Fejlesztések Féosztalya, Kedvezményezett
Telepuilések Gazdasagélénkité Programja tekintetében kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkar,
Kozfoglalkoztatési Stratégiai és Koordinacios Féosztaly” szoveg,
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<) 5. flggelék 18. pontjaban az,az észrevételek alapjan” szovegrész helyébe a ,— szlikség esetén a minisztériumi
szervezeti egységek és az 6nall6 belligyi szervek bevondséval, azok észrevételei alapjén -" szoveg
Iép.
10.§ Hatalyat veszti az SzMSz
a) 2. fliggelék 2.1.6.2. alcim 3. pont a) alpontjaban az,ennek keretében” sz6vegrész,

b) 3. fliggelék 2.3.1.4. pont
ba) 2.3.1.4.1. alpontja és
bb) 2.3.1.4.2. alpontja.
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Az emberi eréforrasok minisztere 10/2020. (V. 15.) EMMI utasitasa
az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Informatikai Biztonsagi Szabalyzatarél

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjadban kapott felhatalmazas alapjan, figyelemmel az allami
és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szélé 2013. évi L. térvény 11. § (1) bekezdés f) pontjara,

a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

Az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma Informatikai Biztonsdgi Szabdlyzatat az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatdrozom meg.

Ezen utasitas 1. mellékletét az érintettek kozvetleniil kapjak meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatdlyat veszti az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma 32585/2014/INFDOK iktatészdmu, 2014. janius 26. napjan
hatalyba Iépett Informatikai Biztonsagi Szabalyzata.

Dr. Kdsler Mikl6s s. k.,

emberi eréforrasok minisztere

A honvédelmi miniszter 27/2020. (V. 15.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium fejezet Koltségvetés Gazdalkodasi Informaciés Rendszerérél

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1. Altalanos rendelkezések

1.8 (1) Az utasitds hatdlya a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd

2.§

intézkedésekrél sz6ld 2011. évi CXIIl. térvény 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetre (a tovabbiakban:
honvédelmi szervezet) terjed ki.
Az utasitdst a honvédelemért felelés miniszter (a tovadbbiakban: miniszter) fenntartéi irdnyitdsa ald tartozo

szakképz6 intézményre is alkalmazni kell.

Ezen utasitas alkalmazasaban

a)

adatvédelmi tisztvisel: a személyes adatok védelmével és a kozérdek(i adatok nyilvanossagaval 6sszefliggd
feladatok irdnyitasarél és felligyeletérél, valamint az ezekhez kapcsolédd egyes tevékenységek eljarési
rendjérél szé6l6 2/2019. (. 24) HM utasitds (a tovdbbiakban: Adatvédelmi HM utasitds) 14. §
(1)-(3) bekezdésében meghatarozott személy;

alrendszer: a Honvédelmi Minisztérium fejezet Koltségvetés Gazdalkoddsi Informaciés Rendszer
(a tovabbiakban: HM KGIR) jél koriilhatarolt, egy adott szakteriilethez kapcsolédé részteriilete;

alrendszer rendszergazda: olyan stratégiai szintl szakmai vezetd, aki az adott alrendszer felépitéséért,
dokumentaldsaért, haszndlatdnak megszervezéséért, az ahhoz kapcsoldédéd eljérasi rendek kialakitasaért,
az adatelérési jogosultsagok meghatdrozasaért, valamint - a modulgazdakon keresztiil — az alrendszer
vonatkozasaban a tartalomszolgéltatasaért felel;

biztonsdgi eseménykezelési megbizott (BEKeM): az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagarol szolé 2013. évi L. torvény (a tovabbiakban: Ibtv.) 11. § (6) bekezdése alapjan a HM
KGIR elektronikus informaciobiztonsagaval 6sszefliggé biztonsagi eseménykezelés kivizsgalasanak feladatait
elldtd személy;

elektronikus informdcids rendszer biztonsdgdért felel6s személy (EIRBF): az Ibtv. 11. § (1) bekezdés c) pontja
figyelembevételével a Honvédelmi Minisztérium Védelemgazdasagi Hivatal (a tovabbiakban: HM VGH)
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3.8

4.8

allomanyabdl, a HM VGH féigazgatojanak javaslatara a Honvédelmi Minisztérium kozigazgatasi allamtitkara
(a tovabbiakban: HM KAT) altal kijeldlt személy, aki felelés - a HM VGH adatvédelmi tisztvisel8jének
véleményét kikérve — a HM KGIR informatikai biztonsagi kévetelményeinek és az ezek megvaldsitdsara
irdnyulé védelmi rendszabdlyok meghatdrozasaért, a vonatkozé szabdlyzék meglétéért, kidolgoztatasaért,
tovabba naprakészen tartasukért és rendszeres ellenérzések végrehajtatasaval azok betartatasaért;

modul: az egyes alrendszereken belil, jol elhatarolhaté médon, jellemz&en egy adott szakmai szervezeti elem
feladatahoz vagy szakterilet feladatrendszeréhez kapcsoléddan kialakitott, kiilonallé programrész, melyet
modulgazda irdnyit;

modulgazda: az adott modul m(kddésének - felépités, dokumentalds, fejlesztési kovetelmények,
eljarasrendek, adatok el6allitasa, adatbevitel, adatok hitelessége, id6ben torténé adatszolgaltatas, képzések,
jogosultsagok, tajékoztatas - biztositasaért felelés, az alrendszer rendszergazda Aaltal kijelolt személy.
A modulgazdak listajat az Uzemeltetési és Alkalmazasfeliigyeleti alrendszer rendszergazdija a HM KGIR
Portalon kozzéteszi az alrendszer rendszergazdak adatszolgaltatasa alapjan.

A Katonai Nemzetbiztonsdgi Szolgdlat (a tovabbiakban: KNBSZ) nemzetbiztonsdgi szempontbol érzékeny
adatkdrének mindsiilnek a KNBSZ koltségvetési és szamviteli rogzitési alapadatai, tovabba személyi alloméanyanak
juttatdsaira vonatkozo és személyes adatai.

2. A HM KGIR rendeltetése

A HM KGIR alapvetd rendeltetése, hogy a szervezeti és vezet6i szinteknek megfelel6en kialakitott jogosultsagi
rendszer alkalmazasaval békeidészakban szolgéltatasai révén — a honvédségi adatkezelésrdl, az egyes honvédelmi
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos katonai igazgatasi feladatokrdl szélé 2013. évi XCVIL. térvény

(a tovabbiakban: Haktv.) altal meghatérozott adatkezelési célokon tulmenden, a személyes adatok fogalmaba nem

tartozé adatok tekintetében — biztositsa:

1.

11.
12.
13.

a honvédelmi szervezet szervezeti felépitésének elektronikus nyilvantartdsét, kezelését, a helyesbitéséhez
kapcsolodd okmanyok el6allitasat,

a honvédelmi szervezet munkakori jegyzékének vagy alloménytablajanak elektronikus nyilvantartasat,
kezelését, helyesbitései tervezését, jovahagyasra el6készitését, valamint az e tevékenységekhez sziikséges
okmanyok eléallitasat,

az adatszolgaltatast a honvédelmi szervezet szervezeti és beosztasi hierarchiajara vonatkozdan,

az eldirt munkakori kdvetelmények adatait tartalmazo, elektronikus formdaban létrehozott munkakori
jegyzéklapok (a tovabbiakban: MJL) létrehozasat, karbantartasat,

az MJL adataira vonatkozé adatszolgaltatasok elkészitését,

a katonai toborzédssal és a munkaeré-kivalasztassal Osszefiiggésben a betdltendé beosztasi helyek
Osszedllitasat, tervezését, csoportos munkaeré-igénylések dsszedllitdsat,

a kozalkalmazottak jogalldsérol széld 1992. évi XXXII. torvény (a tovdbbiakban: Kjt) 30/A. §-aban
a kozalkalmazotti allomany tekintetében meghatarozott munkakor-felajanlasi lehetéség biztositdsa
érdekében a Kjt. 30/E. § (1) bekezdése, valamint a honvédelmi alkalmazottak jogélldsardl sz6lé 2018. évi
CXIV. térvény (a tovabbiakban: Haj.tv.) 31. § (1) bekezdésében a honvédelmi alkalmazottak vonatkozasaban
meghatarozott munkakor-felajanlasi lehet6éség biztositasa érdekében a Haj.tv. 34. § (1) bekezdése szerinti
elektronikus adatnyilvantartds vezetését,

az elbirdnyzatok, kovetelések, kotelezettségek nyilvantartdsat, az ehhez kapcsolédd pénziigyi teljesitések
elszamolasat,

a készpénzforgalom lebonyolitasanak nyilvantartasat, a kapcsolédo bizonylatok eléallitasat,

a kotelezettségvallalasok nyilvantartasat, ellenjegyzését, azoknak a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
MAK) részére torténd bejelentését,

a kimend szamlak és a hozzajuk kapcsolddd levelezések rendszerbdl torténd eldallitasat,

az elGirt kovetelményeknek megfelelé beszamolasi kotelezettség végrehajtasat,

a Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM) fejezet gazdéalkodasi teriletein jellemzé adatok egységes
rendszerben és egységes szempontok szerint torténd gyujtését, tarolasat, feldolgozasat és értékelését,

a HM fejezet gazdélkoddsanak atlathatésagat, a folyamatos kontrollt, valamint adatszolgaltatast a belsd,
a felligyeleti és a kiilsé ellenérzések szamara,
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6.8

15.  aparhuzamos adatkezelés kiszlirését, a rendelkezésre allé adatok adatkezelésre jogosult felhasznaldk kozotti
megosztasat, az eréforrasok optimdlis felhasznaldsat,

16.  ahonvédelmi szervezet jogszabdlyon alapulé adatszolgéltatasi kdtelezettségeinek tdmogatdsat,

17.  a honvédelmi szervezet egyéb funkciondlisan kapcsolddo informatikai rendszereihez torténd csatlakozasat,
a redundans fejlesztések elkeriilését, az adat- és informaciotovabbitas egységes feltételeit,

18.  az adatszolgadltatast a hatésagi elektronikus tGgyintézésben érintett szervezetek részére, a sziikséges adatokat
a HM KGIR adatbazisatdl elkulonitett és irasvédett adattarhazbdl elballitva,

19.  az Eurépai Uni6 és az Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete szamadra sziikséges adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitését,

20. a HM fejezetnek az Uj hazai és nemzetkodzi kovetelményeknek megfelelé pénzigyi audit bevezetésére
és alkalmazhatdsagara, a pénziigyi monitoring rendszer kiszolgélasara valé felkészitésének el6segitését,

21. a honvédségi szervezet Onkéntes tartalékos személyi allomdnyanak kiszolgaldsat, azok munkaltatéival
torténé elektronikus kapcsolattartds lehetéségének a biztositdsat,

22.  a meghatérozott személyi allomdny szamdra az internetes portdlon keresztlil torténd elektronikus
Ugyintézést, valamint a honvédelmi szervezet vezet6je részére a vezetd személyiigyi, a katonai igazgatasi
és a pénziigyi tevékenységek tdmogatasat,

23. a személyi allomany szamdra biztositandd juttatdsok tervezéséhez, megdllapitdsahoz, az azokrol széld
adat-lekérdezésekhez, adatszolgdltatasok el6készitéséhez sziikséges tamogatdst és

24. a mennyiségben és értékben nyilvantartott immateridlis javak, targyi eszkozok, ingatlanok és készletek
analitikus nyilvantartasat, a gazdasagi eseményeket aldtdmaszté bizonylatok rendszerbdl torténd eldallitasat.

3. A HM KGIR felépitése

A HM KGIR integralt informacids rendszerként magaban foglalja

a) a Szervezési alrendszert,

b) a Munkakori Kévetelmények alrendszert,

<) a Human Eréforras-gazdélkodasi alrendszert,

d) a Fegyelmi alrendszert,

e) a Személyi Pénzbeli Jaranddsagok alrendszert,

f) a Pénziligyi-Szamviteli alrendszert,

a) az Uzemeltetési és Alkalmazasfelligyeleti alrendszert,

h) az Adattarhdz alrendszert,
az Ugyfélszolgalati alrendszert (a tovabbiakban: USZR),
a Logisztikai alrendszert.

—
= =

A Szervezési alrendszer célja biztositani a honvédelmi szervezet nem kuldnleges jogrendre vonatkozd szervezeti
és beosztasi hierarchidjanak, valamint rendszeresitett haditechnikai eszkdzei nyilvantartdsanak létrehozasat,
karbantartasat, ezen adatkorokre vonatkozé adatszolgéltatasi lehetdéségeket, tovabba a személyek beosztasba
helyezéséhez sziikséges, a szervezeti és beosztasi hierarchidhoz tartozé alapadatok rogzitésével lehetévé tenni
a személyligyi, pénziigyi szakfeladatok végrehajtasat a HM KGIR mas alrendszereiben. Az alrendszer moduljai:

a) szervezetmenedzsment modul és

b) haderészervezési modul.

A Munkakori Kévetelmények alrendszer célja biztositani a beosztadsok, munkakdrok kovetelményeit megjelenitd
munkakori jegyzéklapokkal kapcsolatos feladatok — Iétrehozas, karbantartds, adatszolgaltatas — végrehajtasat.

A Humén Eréforras-gazdalkodasi alrendszer célja biztositani, tdmogatni a Haktv. éltal a toborzé, a személyiigyi,
az érdekvédelmi és a szolgalaton kiviiliekre vonatkozd nyilvantartassal kapcsolatban meghatarozott célok elérését
és az emberi eréforras-gazdalkodassal kapcsolatos feladatok végrehajtasat. Az alrendszer moduljai:

a) személyligyi adminisztraciés modul,
b) id6kezelési modul,

<) oktatds- és képzéstervezési modul,
d) elismerési és jutalomkezelési modul,
e) toborzasi modul,

f) érdekvédelmi modul,

teljesitményértékelési modul,

Qe
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h) karriertervezési modul,
i) vezetdi és alkalmazotti 6nkiszolgdléi modul.

(4) A Fegyelmi alrendszer célja biztositani, tdmogatni a Haktv. dltal a fegyelmi nyilvantartdssal kapcsolatosan
meghatarozott célok elérését.

(5) A Személyi Pénzbeli Jdrandésagok alrendszer célja biztositani, tdamogatni a Haktv. altal a pénziigyi nyilvantartassal
kapcsolatosan meghatarozott célok elérését, valamint a személyi allomany jaranddsdgainak biztositasat.
Az alrendszer moduljai:

a) személyi juttatasi modul,

b) tarsadalombiztositasi és csalddtdmogatdsi modul,
<) nyugdij modul,

d) bérgazdalkodasi modul.

(6) A Pénziigyi-Szamviteli alrendszer célja biztositani, tdmogatni a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos pénziigyi,
koltségvetési, fokonyvi kdnyvelési és beszamolasi feladatok végrehajtasat. Az alrendszer moduljai:
a) fékonyvi konyvelési modul,

b) kovetelések modul,

Q) kotelezettségek modul,

d) kotelezettségvallalasok, ellenjegyzés modul,
e) eléiranyzatok nyilvantartdsa modul,

f) MAK atutalasok modul,

a) pénztar modul,

h) szamvitel Gizemeltetési modul.

(7) Az Uzemeltetési és Alkalmazasfeliigyeleti alrendszer célja biztositani a HM KGIR adatbiztonségi,
Uzemeltetésbiztonsagi, valamint a felhasznal6 tdmogatd feladatok végrehajtasat. Az alrendszer moduljai:

a) védelmi modul,
b) Uzemeltetési és felligyeleti modul,
c) HM KGIR levelezé modul,
d) hibajelenté modul.

(8) Az Adattarhaz alrendszer a HM KGIR adatbézisaba felvitt adatok fokozott védelme érdekében egy naponta frissitett,
mar ellenérzott adatdllomany segitségével biztositja a feldolgozott adatok gyors, egységes szempontok szerinti
lekérdezhet6ségét, elemzését és més informatikai rendszerek részére torténd atadasat.

(9) Az USZR célja a hivatasos, szerz6déses, dnkéntes tartalékos katonak, valamint a honvéd tisztjeldlt, honvéd altiszt
jelolt, kormdanytisztvisel6, honvédelmi alkalmazott, kozalkalmazott és munkavallalé &llomany szdmara
meghatarozott internetes portalrél indithaté személyligyi, katonai igazgatdsi és pénzigyi eljarasok, Ugyek
Ugyfélszolgdlati tdmogatdsa és az dnkiszolgald funkcionalitdsok biztositasa.

(10) A Logisztikai alrendszer célja a logisztikai gazdalkoddssal kapcsolatos beszerzési, nyilvantartdsi, értékesitési
feladatok végrehajtasanak, az egységes torzsadatok létrehozasanak és karbantartasanak tamogatasa, valamint
naprakész informaciok biztositasa a dontés-el6készités folyamataban. Az alrendszer moduljai:

a) készletgazdalkodasi modul,

b) eszkdzgazdélkodési modul,

Q) értékesitési modul,

d) Osszetett eszkozgazdalkodasi, karbantartasi modul,
e) kotelezettségvallaldsok, ellenjegyzés modul,

f) logisztikai izemeltetési modul.

(11) Az (1)—(10) bekezdésben meghatdrozott, HM KGIR &ltal biztositott feladatok végrehajtdsa esetenként kilsé
informatikai alkalmazas igénybevételével, tamogatasaval torténik.

4. A HM KGIR miikodési modellje
7.8 (1) A HM KGIR a Magyar Honvédség Kormdényzati Célu Elkilonult Hirkozl6 Halézatanak béke ideji Uzemeltetési

és fellgyeleti rendjérdl, valamint a kdzpontilag biztositott szolgdltatdsok igénybevételének szabdlyairdl szolo
55/2013. (IX. 13.) HM utasitas alapjan a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) Kormanyzati Célu Elkilondlt
Hirkozl6 Hélozat (a tovabbiakban: MH KCEHH) része, mely nem kozponti lzemeltetési korbe tartozd 6nallé
informacids célrendszer.
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9.§

)

@)

4

A HM KGIR informatikai technoldgiai szempontbol a nemzetkozi szabvanyokat, ajanlasokat és eljarasokat alkalmazd,
,kdzponti szerver — tavoli terminalok” felépitést, nagykiterjedésd virtudlis maganhaldzat.

A HM KGIR alapvetéen a kozponti adatbazisban tarolt adatoknak a felhasznaldk altal alkalmazasi fellleten keresztiil
torténd kozvetlen elérésére és kezelésére éplil.

A HM KGIR alkalmazas kérnyezetei:

a) éles kornyezet: a honvédelmi szervezetet érintd valds adatok rogzitésére, feldolgozésira szolgald
kornyezetek,

b) oktatd kornyezet: a személyi dllomany felhaszndloi szintl ismereteinek oktatdsara, gyakorlasara szolgélo
kornyezetek,

<) teszt kornyezet: a fejlesztéi kornyezetekben kifejlesztett modositasok valdsaghli kornyezetben torténd

tesztelését biztositja,
d) fejlesztéi kornyezet: a miikodés soran sziikségessé valt programmadositasok kifejlesztésére szolgal, és
e) korabbi platformhoz tartozo kérnyezet: a jelenleg hasznalt éles kornyezetek altal nem tartalmazott adatok
elérését biztositja.
A HM KGIR éles adatbazisaiban a Haktv. alapjan kezelt adatok a Haktv. 7. §-a szerinti okiratokon alapulnak,
és ellenérzési eljarasok utan keriilnek az adatbazisokba. A Pénziigyi-Szamviteli alrendszer és a Logisztikai alrendszer
tekintetében az Szamvitelrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, az Allamhaztartas Szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.)
Korm. rendelet és a HM fejezet Egységes Szamviteli Politikajanak Szabalyzatarél szolé 9/2017. (HK 5.) HM VGHAT
szakutasitads 1. melléklete szerint meghatérozott bizonylatok, okiratok alapjan kerlilnek a HM KGIR rendszerbe
a meghatérozott ellenérzési (kontroll) eljardsokat kdvetéen. Az elemi adatokat a keletkezési helylk szerint illetékes
honvédelmi szervezet katonai igazgatdsi, alapnyilvantartds vezetésére kotelezett személylgyi és pénzigyi-
szamviteli, jogi és igazgatasi, valamint logisztikai szakalloménya rogziti.
A HM KGIR integralt adatszerkezete, adatbazis-kezelési eljarasai biztositjak, hogy a rendszeren bellil minden adat
csak egyszer és ott keriiljon rogzitésre, ahol az keletkezik és ahova funkcionalisan, valamint felelésség szerint kdtve
van, tovabba biztositjdk az egyes modulokban, alrendszerekben kezelt adatok mas modulokban, alrendszerekben
torténd megjelenitését, felhasznaldsat.
A HM KGIR mUkodtetéséért a HM VGH féigazgatdja a felel6s.
A HM KGIR lizemeltetd szervezete a HM VGH.

5. A HM KGIR és egyes alrendszereinek miikodtetéséhez kapcsolodo feladat- és hataskorok

A HM KGIR mikodtetését és fejlesztését a HM KAT a HM Kontrolling és Integritasfejlesztési Féosztaly
(a tovabbiakban: HM KIF) féosztélyvezetéje utjan feltigyeli, és a 12. § szerinti munkacsoport tevékenységén keresztdil
osszehangolja az annak fejlesztésére irdnyuldé alkalmazoi kovetelmények kidolgozasat, el6terjeszti a miniszter
részére a rendszer fejlesztésére irdnyuld szakmai kdvetelményeket.

A HM KGIR mUkédtetését és annak fejlesztésére iranyuld, HM KAT hataskdrébe tartozéd alkalmazoi kdvetelmények
kidolgozasat a HM KAT a HM VGH f8igazgatéja Utjan iranyitja.

A HM KGIR fejlesztésére irdnyuld honvédségi alkalmazoi kovetelmények kidolgozésat az MH parancsnoka
(a tovébbiakban: MH PK) az MH PK helyettese utjan iranyitja.

A honvédségi alkalmazéi kdvetelmények és a HM KAT hataskérébe tartozé alkalmazéi kévetelmények alapjan
Osszedllitott, a HM KGIR stratégiai szint( fejlesztési irdnyainak jovahagyasara a miniszter jogosult.

Az (1)-(3) bekezdésben meghatarozott jogkorok nem érintik az informacids onrendelkezési jogrdl és
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény és a Haktv. alapjan az egyes nyilvantartasok adatkezel&i részére
meghatarozott jogkoroket.

Az alrendszer rendszergazdak a Haktv. el6irasainak figyelembevételével - a szakteriletiikre vonatkozoéan, az érintett

modulgazddk bevonasaval - részletesen, a tObb szakterlletet érinté kérdésekben az érintett alrendszer
rendszergazddjaval, az EIRBF-fel és a HM VGH adatvédelmi tisztvisel6jével egyeztetve
a) kidolgozzak az altaluk feliigyelt alrendszerben és azok moduljaiban feldolgozandé adatokat tartalmazo

okmanyok kezelésére, a feldolgozésok végrehajtasara, a modulok alkalmazasaval kapcsolatos eljarasokra,
feladatokra, hataskorokre, a kdzponti adatbéazishoz és adattarhazhoz valé hozzaférés és lekérdezés modjéra,
a lekérdezési és karbantartd jogosultsagokra, a kinyerheté informaciok korére, az adatszolgaltatas rendjére
vonatkozé szabdlyokat, javaslatot tesznek az eszkdzok elosztéséra és az lizemeltetés szabalyaira,
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10.§

b)

meghatarozzdk és a jogszabdlyok, valamint a kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok véltozasanak
megfeleléen aktualizaljdk a HM KGIR adatbézisdban tdrolt adatok beviteléért, naprakészségéért felelés
felhasznélok korét,

egylttmiikodés keretében biztositjdk az adott alrendszer mukodtetéséhez szilkséges és az illetékességi
korlkbe tartozé személyi és szakmai feltételeket,

a jogszabdlyok szerinti naprakész mikodés biztositdsa érdekében a szakteriletiiket érintdé jogszabaly és
egyéb kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzdkben tortént valtozdsokrdl, tovabba a mar ismert, vérhato
valtozasokrol haladéktalanul tdjékoztatjdk az Uzemeltetés-tdmogatd szolgdltatét, aki az Uzemeltetési
szerz6dés keretében biztositja a rendszer megvaltozott jogszabalyi kdrnyezethez illeszkedé moddositasat
és a modositas el6készitését,

biztositjdk a szlkséges szakért6k részvételét a szakteriletliket érinté fejlesztési projektekben és
a funkcionalis, valamint a tobb szakteriletet is érint6 integralt tesztekben,

kozremUikodnek a szolgaltatasi szerzédések tartalmi Gsszedllitdsdban és annak teljesitésével 6sszefliggd
szakmai teljesitési igazoldsok kiallitdsaban,

létrehozzdk, tovabba folyamatosan mukodtetik a felhasznaldk szakmai tevékenységét tamogatd és
a felmerilt problémakat kezelé szakmai egyezteté csoportokat, amelyek javaslatot tesznek a hibajelentd
modul kategdridinak fejlesztésére, mddositaséra, a hatadskoriiket meghalad6 problémakat &tirdnyitjak
az érintett szakterilethez.

A modulgazdak az adott alrendszer rendszergazda egyetértése mellett

a)

b)

gondoskodnak a szakallomany folyamatos képzésérdl, utmutatok és felhasznaldi kézikonyvek kiadasardl,
naprakészen tartasardl,

kezdeményezik az altaluk felligyelt folyamatokban hasznélatos tipusjogosultsagok létrehozasat, sziikség
szerinti mddositasat, valamint torlését, felel6sek mindezek dokumentaldséért,

folyamatosan figyelemmel kisérik a létrehozott jogosultsagtipusok aktualitasat, valtoztatas esetén
a jogosultsag leiré dokumentéciot érinté mddositast megkiildik a HM VGH részére,

engedélyezik a szakteriilet referensei részére kért, a szakteriilethez tartozé jogosultsdgokat,

felelnek a HM KGIR tajékoztatojaban elhelyezendé, a modult érintd okmanyok naprakészségéért,
kezdeményezik az okmanyok kdzzétételét és torlését,

elektronikus tajékoztatdkat készitenek és tesznek kozzé a HM KGIR lizemeltetésével kapcsolatos hatékony
és gyors tajékoztatds, valamint az egyszerlbb feladatok 6sszehangoldsa érdekében,

0sszegyljtik a HM KGIR hasznalata soran felmerilé felhasznaloi észrevételeket és a mikodést esetleg
akaddlyozé hibakat, amelyekrél jelentést készitenek, hibajegyet rogzitenek, sziikség esetén fejlesztési
javaslatot tesznek.

Ha az alrendszer vonatkozasdban modulgazda nem keril kijelolésre, a (2) bekezdésben meghatarozott feladatokat

az alrendszer rendszergazda latja el.

6. A HM KGIR egyes alrendszereinek miikodtetéséért felel6s szervek, szervezetek

A Szervezési alrendszer rendszergazdaja a Magyar Honvédség Parancsnoksdga (a tovabbiakban: MHP)
Hader6tervezési Csoportféndkség (a tovabbiakban: MHP HTCSF) csoportféndke. Az MHP HTCSF csoportfénoke
rendszergazdai jogait és kotelességeit a HM Tervezési és Koordinacios Féosztaly (a tovabbiakban: HM TKF)

féosztalyvezetbjének egyetértésével gyakorolja.

Az alrendszer eltéré adatteriletei vonatkozasaban

a)

4]
d)

az alrendszer értékkészleteiért, a szervezeti hierarchia kialakitasaért, tovdbbd az MH PK aldrendeltségében
lévé szervezetek allomanytabldinak (beleértve az ideiglenes katonai szervezetek &allomanytéablait)
és a lajstrom adatainak karbantartdsaért az MHP HTCSF csoportfénoke,

a HM, a miniszter kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezetek, a szakképzd intézmény munkakori
jegyzékeiért, a honvédelmi szervezet létszdmgazdalkodasdhoz tartozé adatszolgaltatdsokért a HM TKF
féosztalyvezetdje,

a KNBSZ hatas- és felelésségi korébe tartozd dllomanytéblak vonatkozasaban a KNBSZ féigazgatdja,

a Haderészervezési modul vonatkozasaban az MHP HTCSF csoportféndke

a felel6s.
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A Szervezési alrendszer rendszergazdaja szakteriiletére vonatkozdan, az érintett modulgazdak bevondsaval, belsé
rendelkezésben részletesen szabalyozza a magasabb szintl szabalyozéban nem vagy nem teljeskoriien
meghatarozott feladatokat, kiilondsen

a) a HM KGIR-ben feldolgozandé adatokat tartalmazé okmanyok kezelését és

b) az utmutatdk és felhasznaléi kézikdnyvek kiadasanak eljarasrendjét.

A Munkakori Kévetelmények alrendszer rendszergazdaja a HM Humanpolitikai Féosztaly féosztalyvezetéje.

A Munkakori Kovetelmények alrendszer rendszergazdaja szakteriiletére vonatkozéan belsé rendelkezésben
részletesen szabalyozza a magasabb szint( szabalyozéban nem vagy nem teljeskdriien meghatéarozott feladatokat,
kilonésen a HM KGIR

a) rendszerben feldolgozand¢ adatokat tartalmazé okmanyok kezelését és

b) utmutatok és felhasznali kézikonyvek kiadasanak eljarasrendjét.

A Human Eréforras-gazdalkodasi alrendszer rendszergazddja az MHP Személyzeti Csoportfénokség csoportfénoke.
A Human Eréforras-gazdalkodasi alrendszer rendszergazddja szakterlletére vonatkozdan, az érintett modulgazdak
bevondsaval, belsé rendelkezésben részletesen szabdlyozza a magasabb szintl szabdlyozéban nem vagy nem
teljeskortien meghatdrozott feladatokat, kiilénésen a HM KGIR

a) rendszerben feldolgozandé adatokat tartalmazé okmanyok kezelését,

b) kdzponti feldolgozésai végrehajtasanak rendjét és

) utmutatok és felhasznali kézikonyvek kiadasanak eljarasrendjét.

A Fegyelmi alrendszer rendszergazdaja a HM Igazgatasi és Jogi Képviseleti Féosztaly féosztalyvezetdje.

A Fegyelmi alrendszer rendszergazdaja szakteriiletére vonatkozdan, belsé szabalyozéban részletesen szabdlyozza
a magasabb szint( szabdlyozéban nem vagy nem teljeskdriien meghatarozott feladatokat, kiilonésen a HM KGIR

a) rendszerben feldolgozandé adatokat tartalmazé okmanyok kezelését és

b) utmutatok és felhasznaléi kézikonyvek kiadasanak eljarasrendjét.

A Személyi Pénzbeli Jarandésagok, a Pénziigyi-Szamviteli és az Uzemeltetési és Alkalmazasfeliigyeleti alrendszerek,
az Adattarhaz alrendszer, valamint az USZR rendszergazdaja a HM VGH f6igazgatdja.

A (10) bekezdésben szerepl6 alrendszerek rendszergazdaja szakteriiletei vonatkozasaban, az érintett modulgazdak
bevondsaval, bels6 szabalyozéban részletesen szabdlyozza a magasabb szintl szabalyozéban nem vagy nem
teljeskortien meghatdrozott feladatokat, kiilénésen a HM KGIR

a) jogosultsagokra vonatkozo eljarasok rendjét,

b) rendszerben feldolgozandé adatokat tartalmazé okményok kezelését,

<) kozponti feldolgozasai végrehajtasanak rendjét,

d) biztonsagat szolgald rendelkezéseket,

e) az elektronikus informacids rendszer biztonsadgdért felelés személy és a biztonsdgi eseménykezelési
megbizott rendszerspecifikus feladatait,

f) utmutatok és felhasznaléi kézikonyvek kiadasanak eljarasrendjét,

a) levelezérendszerrel 6sszefliggd és

h) végpontokkal kapcsolatos részletes feladatokat.

2) A Logisztikai alrendszer rendszergazdaja az MHP Logisztikai és Gazdélkodasi Csoportfénokség csoportfénoke.

A Logisztikai alrendszer rendszergazddja szakteriletére vonatkozéan, az érintett modulgazdak bevonasaval, belsé
rendelkezésben részletesen szabalyozza a magasabb szintl szabalyozéban nem vagy nem teljeskoriien
meghatarozott feladatokat, kiilonésen a HM KGIR

a) rendszerben feldolgozandé adatok, az azokat tartalmaz6 okmanyok kezelését,

b) kozponti feldolgozésai végrehajtasanak rendjét és

<) utmutatok és felhasznaléi kézikonyvek kiadasénak eljarasrendjét.

7.USZR

Az USZR miikddtetéséért és a hozza kapcsolddd internetes portél lizemeltetéséért a HM VGH féigazgatéja felelés.
Az USZR vonatkozasaban a 10. §-ban meghatarozott, az egyes alrendszerek miikédtetéséhez kapcsol6doé feladat- és
hataskoroket — a Haktv. szerinti adatkezelSi jogkérok kivételével — az USZR rendszergazdajaként a HM VGH
féigazgatdja latja el.

Az USZR tovabbi fejlesztésére, az 6nkiszolgalé funkcionalitasok bévitésére az egyes alrendszerek rendszergazdainak
kezdeményezésére, az érintett szakteriileteket és szervezeteket képviselé vezetdk, szakérték javaslatanak
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figyelembevételével — a HM KGIR fejlesztésére vonatkozéan meghatérozott altalanos elvek alapjan - a HM VGH
féigazgatdja intézkedik.

Az USZR rendszergazdaja gondoskodik az USZR-en keresztiil térténé elektronikus tgyintézéssel &sszefiiggd
adatkezelési tajékoztato és a (4) bekezdés szerinti telefonos ligyfélszolgdlatot érintéen a hivasrogzitésre vonatkozo
adatkezelési tajékoztatd kidolgozasara, kiadasara, naprakész vezetésére. Az elektronikus informdciés rendszer
biztonsagaért felelds személy felligyeli és ellenérzi az elektronikus informécidbiztonsaggal kapcsolatos feladatokat,
és a HM VGH adatvédelmi tisztvisel6je ellenérzi az USZR-rel dsszefliggésben meghatarozott adatvédelmi szabalyok
betartasat.

A személyi allomany USZR portalon keresztiil térténé tigyintézésének tamogatasa, az internetes portal hasznalata,
illetve elektronikusan inditott tigyeinek segitése érdekében a HM VGH telefonos tigyfélszolgalatot miikddtet.

8. A HM KGIR munkacsoport

A HM KGIR mikodtetésének, Uzemeltetésének, Uzemeltetés-tdmogatdsanak és fejlesztésének tarca szintd
koordinacios tevékenységét a HM KGIR munkacsoport (a tovabbiakban: munkacsoport) végzi.

A munkacsoport tevékenységét a HM KAT irdnyitja, aki hataskdrét a munkacsoport vezetéjén keresztiil gyakorolja.

A munkacsoport vezetdje a HM KIF féosztalyvezetbje, tagjai a 10. § szerint kijelolt alrendszer rendszergazdék,
tovabba a HM Gazdasagi Tervezési és Szabalyozasi Féosztaly féosztalyvezetdje, az MHP Infokommunikacios és
Informaciovédelmi Csoportfénokség (a tovabbiakban: MHP IICSF) csoportfénoke, valamint az Adatvédelmi
HM utasitds 2. §-a szerinti szakmai szerv és az informacidbiztonsdggal 6sszefliggé feladatok szakmai irdnyitdsat
ellato szervezeti egység vezetdje.

A munkacsoport vezetdje feladatdt az alrendszer rendszergazddk, az érintett szakterlileteket és szervezeteket
képvisel6 vezetbk, szakérték, valamint az lizemeltetés-tdmogato szolgaltatd kozremiikodésével latja el.

A munkacsoport negyedévente Ulésezik. A munkacsoport Uléseit a munkacsoport-vezetd hivja Ossze.
A munkacsoport Ulésére a HM KGIR Uzemeltetés-tdmogatd szolgéltatd képviseldje, a HM gazdalkodasi lgyekért
felel6s allamtitkari fétandcsos képvisel6je és az MHP Haderénemi Szemléléség (logisztika) (a tovabbiakban: MHP
HSZ LOG) képviseldje allandd, a KNBSZ kijeldlt képviseldje — az Uilés témajanak megfelel6en — eseti meghivést kap.

A munkacsoport tagjai altal készitett és a munkacsoport-vezeté altal el6terjesztett, miniszter altal meghatarozott
fejlesztési irdnyoknak megfeleléen a HM KGIR-ra vonatkozé révid- és hosszutavu fejlesztési tervjavaslatot, valamint
annak az adott évre vonatkozé kdltségvetési és beszerzési tervjavaslatat a HM KAT hagyja jéva. A tervjavaslatokat
jovahagyas el6tt véleményezésre meg kell kiildeni az MH PK és a KNBSZ féigazgatdja részére.

9. A HM KGIR el6készité munkacsoport

A HM KGIR mikodtetését, lizemeltetését, illetve fejlesztését vagy adott alrendszert érinté kérdések megvitatasa,
a gyUjtott tapasztalatok hasznositasa, a problémak feltarasa és megsziintetése, valamint a szilkséges dontések
el6készitése érdekében HM KGIR el6készité munkacsoport (a tovabbiakban: el6készité munkacsoport) keril
létrehozéasra. Az elékészitd munkacsoportot az alrendszer rendszergazddk kezdeményezése alapjan a HM VGH
féigazgatdja hivhatja 0ssze.

Az el6készité munkacsoport tevékenységét - a fejlesztési feladatok kivételével — a HM VGH f6igazgatdja irdnyitja, aki
hataskorét az el6készité munkacsoport vezetéjén keresztiil gyakorolja. A fejlesztési feladatok tekintetében
az el6készit6 munkacsoport tevékenységének irdnyitdsdt a munkacsoport vezetbje végzi. Az elbkészitd
munkacsoport vezetéje a HM VGH f&igazgatdja altal kijelolt személy, tagjai a 10. § szerint kijel6lt alrendszer
rendszergazdék képviseldi, az MHP HSZ LOG képviselbje, tovabba az MH Katonai Igazgatasi és Kozponti Nyilvantarté
Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH KIKNYP), az MH KCEHH-t, illetve a korményzati informatikai szolgaltatasokat
érintd fejlesztések esetén az MHP IICSF képviseldje.

Az el6készit6 munkacsoport vezetbje feladatdt az alrendszer rendszergazdak, az érintett szakteriileteket
és szervezeteket képviseld vezetdk, szakérték, valamint az lGzemeltetéstdmogatd szolgaltatd kdzremiikddésével
latja el.

Az el6készité munkacsoport 6sszehivasat az alrendszer rendszergazdak kezdeményezhetik a témdk megjeldlésével
az el6készité munkacsoport vezetdjénél. A témdakat a munkacsoportiilést megel6z6en az el6készité munkacsoport
vezetbje megkildi az alrendszer rendszergazdak, tovabba az MH KIKNYP és az MH KCEHH-t, illetve a kormanyzati
informatikai szolgaltatdsokat érinté fejlesztések esetén az MHP IICSF csoportféndke részére. Az el6készitd
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munkacsoport vezetéje legkésébb a kezdeményezést kdvetd 30. napig intézkedik az elékészitd munkacsoport
Osszehivéséra.

(5) Az el6készité munkacsoport munkajdban a HM KGIR lizemeltetéstdmogatd szolgéltatd képvisel6i — az alrendszer
rendszergazddk javaslata alapjan - az el6készité munkacsoport vezetéjének kezdeményezésére eseti jelleggel
vesznek részt.

(6) A fejlesztési feladatok el6készitése, megtervezése céljabdl a munkacsoport munkajanak tamogatasa érdekében
a HM VGH féigazgatdja, a HM KIF féosztalyvezetdje és az MH PK az el6készité munkacsoporthoz 1-1 f6 titkart jelol ki.
A titkdrok — a megalapozott véleményalkotds és az el6ljaroi dontés-el6készités érdekében a szlikséges mértékben —
rendszeresen tajékoztatjdk a munkacsoport tagjait a feladatok alakuldsarél és az Uj informaciokrol. A titkarok
feladata tovabba az el6készit6 munkacsoport miikodéséhez és munkdjahoz kapcsolédéd adminisztrativ, valamint
a munkacsoport vezetdje altal meghatarozott, az el6bbiekhez kapcsolédé feladatok végrehajtasa.

(7) Az el6készitd munkacsoport dontés-elékészit6 munkdjanak tamogatasa, egy-egy konkrét fejlesztési folyamat
el6készitése, megtervezése érdekében, HM utasitds keretében - projektszervezetként - ideiglenes szervezeti egység
vagy szervezeti elem hozhato létre.

10. A jogosultsag igénylésének és engedélyezésének rendje

14.8 (1) A honvédelmi szervezet személyi élloményanak (a tovébbiakban: felhasznald) a HM KGIR-ban torténd
munkavégzéséhez hozzaférési jogosultsag (a tovabbiakban: jogosultsag) engedélyezése sziikséges.

(2) A felhasznald részére a jogosultsdg engedélyezését, mddositasat vagy megsziintetését, illetve az infrastrukturdlis
feltételek biztositdsdt a honvédelmi szervezet a HM KGIR felhaszndloinak regisztraldsahoz és jogosultsagainak
definidlasahoz megnevezés(i, a HM KGIR portélon elérhetd 3/A-C jell adatlap (a tovabbiakban: adatlap) kitoltésével
kezdeményezi a (4) és (5) bekezdésben foglaltak szerint.

(3) Azadatlap karbantartasat a HM VGH végzi.

(4) A 3/A-B jell adatlapot kell kitdlteni

a) Uj felhaszndlé definidldsa és jogosultsag igénylése,
b) meglévé felhasznald
ba) jogosultsagainak modositasa,
bb) tovabbi jogosultsaganak igénylése vagy
bc) jogosultsagainak megsziintetése vagy
<) a kozpontilag lezart felhasznaldk ismételt aktivva tétele
esetén.
(5) A 3/Cjeld adatlapot kell kitolteni
a) a HM KGIR haloézati végpont, munkaallomds, monitor, nyomtatoé és egyéb, a miikédéshez sziikséges eszkdz

(a tovabbiakban: HM KGIR hardverelemek) igényléséhez vagy
b) a HM KGIR hardverelemek athelyezéséhez, megsziintetéséhez.

(6) Akitoltott adatlapot a 15. § (2) bekezdése szerinti engedélyezé honvédelmi szervezet részére kell megkildeni.

(7) Minden felhasznéléra kiilon adatlapot kell kitdlteni, amelyet a honvédelmi szervezet vezetdje vagy az éltala kijeldlt
személy ir ala.

(8) Egy adatlapon csak egy alrendszer rendszergazdahoz tartozé jogosultsdgok igényelheték.

(9) HM KGIR jogosultsagot igényelni csak olyan felhaszndlé vonatkozaséban lehet, aki a Felhasznaloéi Nyilatkozatot
alairta, és azt a honvédelmi szervezet személyligyi szerve a személyligyi anyaggyUjtéjében elhelyezte. A nyilatkozat
meglétét az adatlapon a felhaszndld és a honvédelmi szervezet személyligyi szervének vezetdje vagy az éltala
kijelolt személy aldirdséval igazolja.

(10) Az adatlapon a felhasznalé Uj jogosultsagainak igénylése mellett az esetlegesen lezarando jogosultsagokat is fel kell
tlntetni.

(11) A honvédelmi szervezet vezetdje vagy az altala kijelolt személy az adatlap kitdltésével és a HM VGH részére torténd
megkildésével kezdeményezi a jogosultsag megsziintetését a felhaszndlé szolgalati viszonyanak, kormanyzati
szolgdlati vagy honvédelmi alkalmazotti jogviszonyanak, kozalkalmazotti jogviszonyanak, illetve munkaviszonyanak
megszlinésekor, vagy ha a felhasznalé beosztasa, feladat- vagy munkakore elldtdsdhoz mér nem sziikséges
a jogosultsadg. Az adatlap informacidi alapjan a HM VGH a felhasznaléhoz rendelt jogosultsagokat lezarja.

15.8 (1) A jogosultsdg engedélyezése esetén az adatlapot a (2) bekezdés szerinti engedélyez6 honvédelmi szervezet
tovabbitja a HM VGH részére.
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(2) Ajogosultsdg-igénylés engedélyezésére jogosult:
a) alapjogosultsdg, kdzponti és lizemeltetési jogosultsag igénylése esetén az alrendszer rendszergazda és
b) a KNBSZ nemzetbiztonsagi szempontbdl érzékeny adatkdreihez hozzaférést biztosité jogosultsag esetén
az alrendszer rendszergazda, és azt kovetéen a KNBSZ féigazgatdja vagy az altala felhatalmazott személy.

16.8 (1) A KNBSZ nemzetbiztonsagi szempontbol érzékeny adatkoreihez hozzéaférést biztositd jogosultsag csak a felhasznald
nemzetbiztonsagi szakvéleményének érvényességi idejére dllithatd ki. Az adatlapon az igényld szervezet koteles
feltlintetni a szakvélemény érvényességének idejét és hatdrozott idejli hozzaférés esetén annak zaré datumat.
Az adatlapokat a KNBSZ részére kell megkildeni.

(2) A KNBSZ a jogosultsag érvényességérél ,Hozzdjaruld nyilatkozat”-ot allit ki, amelyet megkild az alrendszer
rendszergazda részére, aki gondoskodik az igénylé szervezet tdjékoztatasarol. A KNBSZ irasban értesiti az alrendszer
rendszergazdat a jogosultsdg engedélyezésére vonatkozé igénylés nemleges elbirdlasardl, valamint a jogosultsag
megsziintetésének kezdeményezésérdl is.

11. A jogosultsag kiosztasaval kapcsolatos szabalyok

17.8 (1) A hidnyosan vagy helytelenil kitoltott, valamint a jovahagyas nélkili adatlapot a HM VGH visszakiildi az illetékes
honvédelmi szervezet részére.

(2) A HM VGH az adatlapon engedélyezett jogosultsdg kiosztdsdt a 18. § szerint a beérkezést koveté o6todik
munkanapig hajtja végre, amelynek tényét a HM VGH kijelolt dllomanya az adatlapon alairdsaval igazolja, valamint
az adatlapot nyilvantartasba veszi.

(3) A jogosultsagok rendszeres fellilvizsgalata érdekében a HM VGH évente egy alkalommal, indokolt esetben soron
kivil, megkildi az érvényes jogosultsdggal rendelkezék és a jogosultsdgok listdjat az igénylé honvédelmi szervezet
részére, illetve — egy adott alrendszerhez tartozoé jogosultsagok esetén - az alrendszer rendszergazda részére, akik
indokolt esetben a kézhezvételt kdvetd 30. napig kezdeményezik a jogosultsdgok pontositasat. A HM VGH a KNBSZ
nemzetbiztonsagi szempontbdl érzékeny adatkdréhez érvényes jogosultsdggal rendelkezék névsorat a KNBSZ
részére tajékoztatasul megkdldi.

(4) A jogosultsagokkal kapcsolatos dokumentaciot, amely magéban foglalja valamennyi jogosultsag tartalmi leirasat,
funkcionalitasuk és az elérheté adatkorok vonatkozasaban a HM VGH vezeti.

12. A felhasznalok értesitése a jogosultsag kiosztasarol

18.§ (1) Uj felhasznald esetén, a felhasznild6 HM KGIR Kézponti Cimtara szerinti felhasznaléi nevét, a személyligyi
torzsszamat — amelynek segitségével a felhaszndlé eléri a munkadllomas operacids rendszerét, a HM KGIR belsé
levelezd rendszert és az egyéb kapcsolddo szolgaltatasokat — és a vonatkozé tudnivaldkat a HM VGH a honvédelmi
szervezet részére ligyviteli Uton, zart boritékban kildi meg. A Logisztikai alrendszer felhasznali szamara a HM VGH
kizardlag a Logisztikai alrendszerbe torténé belépéshez sziikséges informaciokat kildi meg.

(2) A HM KGIR portalhoz a bejelentkezési jelszét levelezérendszeren keresztiil kell kikildeni.

13. Egyéb rendelkezések
19.8 (1) Az MH Egészségligyi Kozpont az analitikus vagyonnyilvantartasat az altala hasznalt szamviteli informatikai

rendszerben vezeti.
(2) A védelem-egészségligyi szaktechnikai eszkdzok és szakanyagkészletek nyilvantartasat

a) a katonai szervezetek vonatkozasdban a HM KGIR Logisztikai alrendszere,
b) a védelemegészséguigyi intézmények tekintetében az (1) bekezdés szerinti informatikai rendszer
biztositja.

20.§8 (1) A 15. § (2) bekezdés b) pontja szerinti KNBSZ engedélyezést érinté jogosultsdgokat kizédrélag kockazatmentes
nemzetbiztonsagi szakvéleménnyel rendelkezé felhasznélok részére lehet igényelni.
(2) A KNBSZ a jogosultsdg engedélyezésére vonatkozd igényeket indokolt esetben a kézhezvételtdl szamitott
15. munkanapig, egyéb esetben a 20. munkanapig biralja el.
(3) Az USZR a KNBSZ vonatkozasaban nem keriil alkalmazasra.



2538

HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi28.szam

22.§

23.§

14. Zaro6 rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatélyba.

Hatalyat veszti

a) a Honvédelmi Minisztérium fejezet Koltségvetés Gazdalkodasi Informacios Rendszerrél sz6l6 80/2014. (XII. 5.)
HM utasitas, valamint

b) a Honvédelmi Minisztérium fejezet Koltségvetés Gazdalkodasi Informaciés Rendszer felhasznaldi
jogosultsagok, valamint a kapcsolddo infrastrukturdlis elemek igénylésének és kiosztasanak eljarasrendjérdl
sz6l6, a Honvédelmi Minisztérium kozigazgatasi allamtitkaranak és a Honvéd Vezérkar fénokének
9/2016. (HK 2.) HM KAT-HVKF egyiittes intézkedése.

A HM VGH féigazgatdja a 10. § szerinti, a HM KGIR egyes alrendszereinek mikodtetéséért felelds rendszergazddak
egyUttmUikodésében az utasitas kozzétételétdl szamitott 60 napon beliil felllvizsgélja az utasitas 14-18. §-a szerinti
jogosultsagok igénylésének és engedélyezésének rendjével, a jogosultsag kiosztasaval, illetve a felhasznaloknak
a jogosultsag kiosztasardl sz616 értesitésével kapcsolatos szabalyait.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 28/2020. (V. 15.) HM utasitasa
a hataridon tuli tartozasallomany kezelésének és az egyes adatszolgaltatasok rendjérol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.§

2.§

3.8

4.8

1. Altalanos rendelkezések

Az utasitds hatdlya a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilénleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrél szolo 2011. évi CXIII. térvény 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetekre (a tovabbiakban:
honvédelmi szervezet) terjed ki.

2. A hataridon tali tartozasallomany kezelésének és az azzal kapcsolatos adatszolgaltatas rendje

A hatériddn tuli tartozaséllomany és a tartos fizetésképtelenség kialakulasanak elkeriilése érdekében a honvédelmi
szervezet vezetbje kotelezettséget csak az dllamhaztartdsrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 36. § (1) bekezdése
szerinti szabad el6iranyzatai mértékéig vallalhat.

A honvédelmi szervezet az éltala elismert, lejart hataridén tuli tartozasallomanyrdl — nemleges adat esetében is —
havonta a targyhonap utolsé napi helyzetének megfelelden, a targyhonapot kdveté hénap 2. napjaig a Honvédelmi
Minisztérium Védelemgazdasagi Hivatal (a tovabbiakban: HM VGH) altal kialakitott és biztositott elektronikus
adatszolgdltatast teljesit. Az adatszolgdltatast az intézményi és a kdzponti elSirdnyzatokra kilon-kulon kell
elkésziteni.

Az adatszolgdltatds csak a koltségvetési elSirdnyzat- vagy koltségvetési tdmogatds fedezethidnyabol adédo
kifizetetlen szamlak 6sszegét tartalmazza.

30 napon tuli tartozasadllomdny esetében az elektronikus adatszolgdltatdst koveté o6t munkanapon belil
a honvédelmi szervezet vezetdje feljegyzést kiild a HM VGH részére, amely tartalmazza

a) a tartozaséllomany kialakulasanak okat,

b) a sajat hataskorben nem rendezhet6 tartozasallomany szamszaki és szoveges indokolasat.

A sajat hataskérben nem rendezhet6 tartozasallomany esetén az (1) bekezdés szerinti feljegyzés egy példanyat
a katonai szervezet parancsnoka kdzvetlen szolgalati el6ljardja részére is felterjeszti.
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5.8

6.8

7.8

8.8

9.8

AHMVGH

a) az dllamhdztartasrol szoélé torvény végrehajtdsarol szoéld 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott hataridére koltségvetési cimekre, alcimekre Osszesitett adatszolgéltatast kild a Magyar
Allamkincstar részére,

b) a honvédelmi szervezetek éltal nem rendezhetd tartozasallomany esetében sajat hataskorben - a katonai

szervezetek esetében azok szolgadlati eldljaréjaval egylttmikodve - intézkedik a tartozasallomany
megsziintetésére, és
<) a hatadskorében nem rendezheté tartés fizetésképtelenség megsziintetése, illetve kialakuldsa felel6sének

megallapitdsa érdekében javaslatot terjeszt fel a Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM)
kozigazgatasi allamtitkara részére.

3. A Magyar Nemzeti Bank részére az egyéb befektetésekrol torténo adatszolgaltatas rendje

A Magyar Nemzeti Bank a jegybanki informacids rendszerhez elsédlegesen a Magyar Nemzeti Bank alapvetd
feladatai elldtdsa érdekében teljesitendé adatszolgaltatasi kotelezettségekrdl sz616 37/2019. (XI. 19.) MNB rendelet
1. melléklet 109. folydészama szerinti R09 MNB azonosité kodu Egyéb befektetésekkel kapcsolatos, a HM
koltségvetési fejezet havi adatszolgaltatasat a HM VGH teljesiti.

A 6. § szerinti adatszolgaltatas teljesitéséhez a szerz6dés szerint kiilfoldre eldleget kifizeté honvédelmi szervezet
az eléleg allomany valtozasérdl — havonta, a targyhénaprdél a targyhdénapot kdveté hénap 6. napjéig - a HM VGH
részére — a HM VGH éltal elektronikus iton megkiildott forméaban - elektronikus adatszolgaltatast teljesit.

4. Zar6 rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti a hataridén tuli tartozadsallomany kezelésének és az azzal kapcsolatos adatszolgaltatds rendjérdl sz6l6
39/2011. (IV. 8.) HM utasitas.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter

Az innovacioért és technologiaért felel6s miniszter 14/2020. (V. 15.) ITM utasitasa
az Innovacios és Technoldgiai Minisztérium beszerzéseinek és kozbeszerzéseinek szabalyairdl szél6
45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas modositasarol

A jogalkotdsrol szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban és az éllamhdztartasrél szold toérvény
végrehajtasardl sz6lé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontjdban, valamint (3) bekezdésében
meghatarozott jogkdromben eljarva a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

Az Innovacios és Technoldgiai Minisztérium beszerzéseinek és kdzbeszerzéseinek szabdalyairdl sz616 45/2019. (XII. 9.)
ITM utasitas [a tovabbiakban: 45/2019. (XIl. 9.) ITM utasités] 2. § (2) bekezdés c) pontja helyébe a kovetkezé
rendelkezés lép:

(A Szabdlyzat hatdlya kiterjed tovdbbd a k6zpontositott k6zbeszerzési eljdrdsokra is, igy)

,C) @ Nemzeti Kommunikacids Hivatalrdl és a kormanyzati kommunikécids beszerzések kbzpontositott kdzbeszerzési
rendszerérdl szolé 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKOH rendelet) szerinti kommunikacios
beszerzéseivel, szponzoracidival, rendezvényszervezéseivel kapcsolatos beszerzéseire;”
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2.§

3.8

4.8

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 2. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés Iép:

4(3) Az (1)-(2) bekezdésekben rogzitetteken fellil a Szabalyzat hatalya kiterjed

a) anett6 egymillié forintot elérd, de a kozbeszerzési értékhatarokat el nem éré értékl beszerzésekre, valamint

b) a nettd egymillié forint alatti értékd, illetve a Kbt. vagy a Szabalyzat altal meghatérozott kivételi kérokbe tartozd
beszerzésekre!

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 13. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

,13. 8 Az adott kdzbeszerzés vonatkozasaban a pénziigyi forrdst kezelé szervezeti egység vezetéje felelés

1. az eljards meginditasat megelézéen a kdzbeszerzés adott koltségvetési évre vonatkozé pénzigyi fedezetének
ellendrzéséért és a fedezetigazolas kiallitasaért,

2. az eljarassal osszefiiggésben felmeriilé koltségek, kilondsen a valamely jogszabaly éltal nevesitett Kozponti
Beszerzé részére fizetendd kdzbeszerzési dij, az EKR rendszerhaszndlati dij, a hirdetmény ellendrzési dij, a Megbizott
bonyolito részére fizetendd véllalkozdi dij hataridében torténé megfizetéséért,

3. a tevékenysége soran a Kbt. rendelkezéseinek betartasaért, illetve betartatdsaért, valamint e célbdl kdzbeszerzési
jogi kérdésekben a Jogtandcsosi Féosztallyal torténd folyamatos konzultacidért,

4. az eljarasok el6készitése és lefolytatdsa sordn a pénziigyi szakértelem biztositasdért, a kozbeszerzési eljaras
dokumentumainak, koztik kilondsen a szerzédéstervezet Osszedllitdsdban valé  pénzligy-szakmai
kozremikodésért, a kozbeszerzési dokumentumokban szereplé pénziigyi, finanszirozasi eléirasok megfelel6ségéért,
5. a kozbeszerzési eljardsba dltala delegdlt személy (birdlébizottsdgi tag vagy egyéb pénzigyi szakértelmet
képvisel6 kdzrem(ikodd) — pénziigyi szakértelem biztositasaval 6sszefliggd — munkdjaért a kozbeszerzési eljaras
sordn, adott esetben a bizottsagi Gléseken, targyaldsokon torténd személyes részvételének biztositasaért, valamint
a bizottsdgi munkaval jaré id6sziikséglet biztositasaért,

6. a biralébizottsagba olyan pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy delegélasaért, aki a szerz6déstervezet és
a kdzbeszerzési dokumentumok 6sszedllitasa, véleményezése soran meg tudja hatdrozni azon el6irasokat, amelyek
alapjan a pénziigyi ellenjegyzés megtorténhet, tekintettel arra, hogy a szerz8déstervezet szdvege az ajanlattételi
hatdridd lejartat kovetéen nem médosulhat,

7. a Jogtandcsosi Féosztaly altal jelzett feladatok hataridére torténd végrehajtasaért, a feladatainak a Szabalyzatban
meghatarozott modon torténd teljesitéséért,

8. az ajanlati, teljesitési biztositék kezelésével kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasaért,

9. a kdzbeszerzési eljarasok alapjan kotott szerz8dések pénziigyi ellenjegyzéséért,

10. a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerz6dések pénziigyi teljesitéséért, figyelemmel
a szerz6désben és a Kbt.-ben meghatérozott fizetési feltételekre,

11. a kozbeszerzési keretszerz6désekben szereplé keretdsszeg terhére torténé megrendelés esetén
a megrendelések pénziigyi ellenérzéséért, valamint az azok alapjan torténd kifizetések nyomon kovetéséért,

12. a kdzbeszerzési szerz6dések pénziigyi teljesitését koveté harom munkanapon belil a Jogtanacsosi Féosztaly
tajékoztatasaért,

13. a kozbeszerzési jogszabalyokban meghatdrozott adatszolgéltatasi, jelentési kotelezettség teljesitésében valo
kozremkodésért és

14. a kozbeszerzési eljdrassal 6sszefliggd jogorvoslati eljaras vagy elézetes vitarendezési kérelem sordn a pénziigyi
szakértelmet érinté kérdések megvélaszolasaért.”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 17. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

+(1) A beszerzésért felelés 6nallé szervezeti egység vezetdje a Minisztérium éves Osszesitett kozbeszerzési tervében
szerepld, valamint az abban nem szerepl6 kdzbeszerzési eljardst — a kdzbeszerzési terv moédositdsdnak egyideju
kezdeményezésével és indokolasaval egyiitt — a kdzigazgatasi allamtitkar részére irt, de a Jogtandcsosi Féosztaly
vezetbje részére kiildott feljegyzés utjan koteles kezdeményezni, amelyhez mellékelni sziikséges az 1. melléklet
szerinti kitoltott és a beszerzést kezdeményezd 6nadlld szervezeti egység vezetdje altal aldirt kezdeményezd iratot.
A kozigazgatasi allamtitkar részére elGkészitett feljegyzést és a kozbeszerzési terv modositasat a Jogtanacsosi
Féosztaly tovabbitja a kdzigazgatasi allamtitkar részére”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 17. § (5) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

J5) Az 1. melléklet szerinti kezdeményezé irat kitoltésében a Jogtandcsosi Féosztaly kozremdkodik.
Ha a kdzbeszerzési tervben szereplé valamely kozbeszerzési eljaras tobb, dgazati szempontbdl egymastdl fliggetlen
0nallo szervezeti egységet is érint, a kozbeszerzés meginditasat — az érintett 6nallo szervezeti egységekkel tortént
elézetes konzultaciot kdvetéen - a Jogtanacsosi Féosztaly is kezdeményezheti. Ebben az esetben a Jogtanacsosi



HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi28.szdm 2541

5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

—

—

Féosztaly késziti el a kdzigazgatasi allamtitkarnak szol6 feljegyzést, amelyhez mellékletként csatolja az érintett
0nallo szervezeti egységek vezetSinek alairasaval ellatott, 1. melléklet szerinti kitoltott adatlapot és az érintett 6nallo
szervezeti egységek altal rendelkezésre bocséatott fedezetigazolasokat is. A kdzbeszerzési muszaki-szakmai leiras
Osszedllitasa és az 1. melléklethez torténd csatolasa, tovabba a mUiszaki-szakmai leirashoz kapcsolddo, a 2. melléklet
szerinti teljességi nyilatkozat alairdsa a beszerzéssel érintett 6nallo szervezeti egységek kotelezettsége!”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 20. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

,(2) A birdlobizottsdg hataskore és felel6ssége a kiegészité tajékoztatas, a hidnypotlasi felhivéas és a pontositd kérdés
Osszeallitasara, tovabba a benyujtott részvételi jelentkezések és ajénlatok - a tagok altal képviselt szakértelem
alapjan torténd - értékelésére terjed ki. A birdlébizottsagi értékelés eredményérél szakvélemény készil, amit
a tagok jegyzékonyvben rogzitenek (értékelési jegyzokonyv). Az értékelési (biraldbizottsagi) jegyzékonyv részét
képezhetik a birdldbizottsdg tagjainak indokolassal ellatott, alairt birdlati lapjai is. Ha egyéni birdlati lapok nem
készilnek, akkor a birdlébizottsdg tagjai az értékelési (biraldbizottsagi) jegyzékonyvet latjak el aldirdsukkal.”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 21. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
.(4) A kozbeszerzési eljaras dokumentumait — forrastél fliggetleniil - minden esetben a Jogtanacsosi Féosztaly
munkatarsai kiildik meg a jogszabdlyokban eldirt ellendrzést végzd szervezetek részére”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 29. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

.(4) A KEF dltal ellatott feladatokért fizetendé kdzbeszerzési dij azt a pénzligyi keretet terheli, amelynek terhére
a beszerzés megvaldsul. A kdzbeszerzési dij a kdzpontositott kozbeszerzés keretében megvaldsitott kozbeszerzések
4fa nélkil szamitott értékére vetitve hatdrozandé meg, mértéke az adott keretmegallapodasban keril rogzitésre.”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 29. § (8) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

+(8) A nyertes ajanlattevé altal a KEF portélon keresztlil a megrendelés elfogadasarél megkiildott visszaigazolast
a Jogtandcsosi Féosztaly kinyomtatja, és az aktdhoz csatolja. A visszaigazolast kovetéen kerll sor az akta
visszakildésére a beszerzést kezdeményez6 6nallé szervezeti egység részére!”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 30. § (3) és (4) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezések lépnek:

+(3) Az NKOH rendelet szerinti kdzpontositott kozbeszerzési feladatokat, valamint a hatdlya ald tartozé
kommunikaciés beszerzések és rendezvényszervezések kdzponti beszerzését a Hivatal mint kdzponti beszerzd szerv
végzi. A Hivatal a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrel 0sszefiiggé, az NKOH rendelet hatédlya ald tartozé
szervezeteket terhel igénybejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése érdekében kdzpontositott
kozbeszerzési portalt (a tovabbiakban: NKOH portél) mikddtet. A Minisztérium és a Hivatal kdzotti kapcsolattartasi
feladatokat a Jogtandcsosi FOosztaly latja el, valamint az NKOH portalra torténd feltoltési jogosultsdggal is
a Jogtandcsosi Féosztaly rendelkezik.

(4) Az NKOH rendeletben meghatdrozott kotelezettségek ismételt megsértése esetén a kdzponti beszerz§ szerv
jelzése alapjan a Hivatal iranyitasat ellaté miniszter az igénybejelentésért, valamint az adatszolgéltatasért felel6s
személy(ek) fegyelmi és kartéritési felel6sségre vondsit kezdeményezheti a fegyelmi jogkdr gyakorléjanal.
Az igénybejelentésért, valamint az adatszolgaltatasért felel6s személy az igény kezdeményezéséért felelés 6nallo
szervezeti egység vezetdje, aki gondoskodni koteles arrél, hogy az igény a Jogtandcsosi Féosztaly részére
megkildésre kerlljon. Az igény Hivatal részére torténé megkiildése a Jogtanacsosi Féosztaly vezetdjének
kotelezettsége!”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 32. § (9) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.(9) Amennyiben a tdmogatéds céljat, lehetséges jogosultjait (kedvezményezettjét) és mértékét jogszabaly vagy
egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz hatdrozta meg, a tdmogatast kezdeményezé 6nalld szervezeti egység
koteles hivatkozni a hatédlyos jogszabalyra vagy kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzre a tdmogatdi okiratban vagy
tdmogatasi szerz6désben a vonatkozd jogszabalyhely egyértelm( megjeldlésével”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 32. §-a a kdvetkezé (10) bekezdéssel egészil ki:

,(10) Ha a beszerzési igény nyomdai szolgdltatds megrendelésére vonatkozik, azonban az NKOH altal megkotott
keretmegallapodds terhére valdsul meg, akkor a beszerzési igény vonatkozasaban meg kell kérni a Blintetés-
végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga Kozponti Ellaté Szerve jévahagyasat is, mint azt a BVOP rendelet szerinti sajat
hataskorli beszerzési igény vonatkozdsaban szlikséges. A jovahagyasi kérelem tekintetében intézkedésre
a Jogtandcsosi Féosztaly jogosult”
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A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 33. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

,(1) Az NKOH rendelet hatdlya alad tartozé (kdz)beszerzési eljarast sajat hataskorben inditani kizérélag a Hivatal
el6zetes jovahagydsaval lehetséges.”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 33. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

4(4) A Minisztérium koteles a sajat hatdskorben megvaldsitott (kdz)beszerzése eredményeként megkotott
szerz8dését a Hivatal részére a szerzédés alairdsat koveté 6t munkanapon belll megkildeni. A szerz6dés NKOH
portalon torténd rogzitése a Jogtanacsosi Féosztaly feladata”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitds 34. § (4)-(6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

,(4) Ha az eljards masodik részét a Hivatal folytatja le, a kommunikaciés beszerzési vagy rendezvényszervezési
igénnyel érintett szakteriilet kezdeményezi azt a Jogtanacsosi FOosztilynal a 32. § (1) bekezdése szerinti
dokumentumok megkiildésével. A Jogtandcsosi Féosztaly megkéri a Kommunikéciés Féosztaly engedélyét, amely
alapjan megkuldi a Hivatal részére a masodik rész lebonyolitdsdhoz sziikséges dokumentumokat, valamint ellatja
a Hivatal és a beszerzést kezdeményezd szakterilet kdzotti kapcsolattartési feladatokat.

(5) A kozpontositott kozbeszerzési eljaras eredményeképpen a szerzé6dést a Minisztérium koti meg a nyertes
ajanlattevével, melyet a Jogtanacsosi FOosztily készit el6. A szerzédés alairdsat a Jogtanacsosi Féosztaly
kezdeményezi, figyelemmel a Minisztérium szerzédéskotésre iranyadd belsé szabalyzataban foglaltakra.
Ha a masodik rész eredményeként keretszerz6dés keriil megkotésre, a keretszerz6désbdl torténd egyedi
megrendelések dokumentumait ellendérzés céljabdl - a pénziigyi ellenjegyzést és a kotelezettségvallaldst
megel6zéen - a forrastdl figgbéen pénziigyi ellenjegyzésért felelés 6nalld szervezeti egységnek, valamint
a Jogtandcsosi Féosztalynak is meg kell kiildeni.

(6) A Hivatal altal ellatott feladatokért fizetendd kdzbeszerzési dij azt a pénziigyi keretet terheli, amelynek terhére
a beszerzés megvalodsul. A kdzbeszerzési dij a kozpontositott kozbeszerzés keretében megvaldsitott kozbeszerzések
afa nélkil szamitott értékére vetitve hatarozandé meg, mértéke az adott keretmegallapodasban keril rogzitésre.”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitds 36. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»36. § (1) A Szabalyzat hatdlya kiterjed értéktdl fliggetleniil valamennyi, a Minisztérium 6néllé szervezeti egységei
altal kezdeményezett, a DKU rendelet altal meghatarozott informatikai eszkdz, szoftver beszerzésére.

(2) A DKU rendelet szerinti kdzpontositott kozbeszerzési feladatokat a kormanyzati informatikai beszerzési
feladatok ellatasaval kapcsolatosan a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkérlen M(kods Részvénytarsasag
(a tovébbiakban: DKU) mint ajanlatkérésre feljogositott szerv végzi. A DKU a kdzpontositott kdzbeszerzési
rendszerrel &sszefiiggé, a DKU rendelet hatdlya ald tartozd szervezeteket terhelé igénybejelentési és
adatszolgdltatasi kotelezettségek teljesitése érdekében kozpontositott kdzbeszerzési portélt (a tovdbbiakban:
DKU portal) mikédtet. A Minisztérium és a DKU kdzotti kapcsolattartési feladatokat a Jogtanacsosi Féosztély latja el.
A DKU portélra térténé feltdltési jogosultsaggal az informatikai beszerzési/fejlesztési terv, valamint a minisztériumi
alapadatok vonatkozasaban a Jogtandcsosi Féosztaly rendelkezik, mig az informatikai kornyezettel kapcsolatos
adatok megadasat és aktualizalasat az Informatikai Kontrolling Osztély végzi.

(3) A Minisztérium kételes a DKU portalon keresztiil megkiildeni a DKU részére a DKU rendelet ltal meghatarozott
informatikai eszkoz, szoftver beszerzésekre vonatkozé adatokat:

a) az éves informatikai beszerzési és az éves informatikai fejlesztési tervet a targyévet megel6z6 év szeptember 30.
napjaig;

b) a konkrét informatikai beszerzésre vonatkozo igényt az igény felmerilést koveté 5 munkanapon beliil;

c) arendkiviili informatikai beszerzésre vonatkozo igényt az igény felmerilését koveté 5 munkanapon belil;

d) az Uzemszer(i m(kodés biztositdsahoz sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozd igényt az igény
felmerdilését kovetéen haladéktalanul.

(4) Az éves tervadatok bekéréséért a Jogtandcsosi Féosztaly a felel6s. Az éves tervadatok bekérésére az 6sszesitett
informatikai beszerzési és fejlesztési terv 6sszedllitdsa érdekében kikildott adatszolgaltatas keretében kerdl sor.

(5) A DKU részére megkiildendd éves tervadatok szakmai tartalmaért és szolgaltatasaért a beszerzési igénnyel
érintett Ondllé szervezeti egység, illetve annak vezetdje, az adatok szakmai szempontl jévdhagyasdért
az Infokommunikaciés Infrastruktura Fejlesztési Féosztaly felel. Az Infokommunikacids Infrastruktura Fejlesztési
Féosztaly vezetdje éltal jovahagyott tervet a kbzigazgatdsi allamtitkar irja ald. Az aldirt tervet a Jogtandcsosi
Féosztaly rogziti a DKU portalon.”
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A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 18. alcime a kovetkezd 36/A. és 36/B. §-sal egésziil ki:

,36/A. § (1) A DKU portéalon konkrét beszerzési igényt régziteni a jovahagyott informatikai beszerzési és fejlesztési
terv alapjan lehet. Jévdhagyott beszerzési és fejlesztési terv hianydban jovdhagydst megel6z6 igényként,
ha a tervben nem szerepel az igény, terven kivili igényként kell kezelni.

(2) A DKU felé leadott éves tervekben szereplé igények realizalasa céljabol az adott igény megvalésitasara iranyuld
igénybejelentést a beszerzést kezdeményezé szervezeti egység irdsban koteles jelezni a Jogtanacsosi Féosztély felé
az itm.kozbeszerzes@itm.gov.hu technikai e-mail-cimen keresztiil. Az igénybejelentéshez kotelezéen csatolni kell
a kovetkezé dokumentumokat:

a) alairt, 5. melléklet szerinti informatikai igénybejelentd adatlapot;

b) nyilatkozatot a becsiilt értékrol;

c) igazolast a fedezet rendelkezésre allasardl/nyilatkozatot feltételes eljarasrol;

d) muszaki leirast;

e) ha a beszerzési igény benyujtadsat megel6zéen ellendrzési szervezet altali jovdhagyds vagy észrevételezés
tortént, az ellen6rzd szerv tanusitvanyat.

(3) Ha azigény nem szerepel az éves tervekben, az érintett 6ndllé szervezeti egység vezetbjének alairasaval ellatott
igénybejelent6 adatlapon az Uj igény felmerilésének indokolasat is rogziteni kell.

(4) Az igény DKU portalra torténé feltdltését megelézéen a Jogtanacsosi Féosztaly azt megkiildi — szakmai
jovahagyas céljabol - az Infokommunikacios Infrastruktura- és Szolgaltatasfejlesztési F&osztaly részére.
Az Infokommunikaciés Infrastruktira- és Szolgéltatasfejlesztési Fdosztaly vezetbje az igénnyel kapcsolatos
alldsfoglalasat kettd munkanapon beliil megkildi a Jogtanacsosi Féosztély részére. Ha az Infokommunikacios
Infrastruktura- és Szolgaltatasfejlesztési Féosztaly vezetdje ketté munkanapon belll nem nyilatkozik az igény
vonatkozéasaban, akkor a Jogtanacsosi Féosztaly ismételten megkiildi az igényt egy munkanapos nyilatkozattételi
hataridével. Az igény az Infokommunikacids Infrastruktura- és Szolgaltatasfejlesztési Féosztaly vezetbje engedélye
nélkiil a harmadik munkanap leteltét kévetéen toltheté fel a DKU portalra a DKU jévahagyasanak céljabol.
Az informatikai beszerzési és fejlesztési tervben szereplé beszerzést a DKU jovahagyasa nélkil nem lehet
meginditani.

(5) Sajat hataskdrben a DKU rendelet hatalya ala tartozé beszerzési eljarast inditani kizardlag a DKU elézetes
jévahagyasaval lehetséges. A DKU déntése hianyaban, dontése ellenére vagy a hozzajarulasa megadasatél szamitott
hat honapon tul megvalésitott beszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés semmis.

(6) Az igény tényleges megvalésitdsaval kapcsolatos dokumentumokat — kiilondsen: alairt megrendeld, szerzddés,
teljesitési adatok — azok elkésziltét kovetéen haladéktalanul a szervezeti egységnek meg kell kildenie
a Jogtanacsosi Féosztaly részére a DKU portélra torténd rogzités érdekében.

36/B. § (1) Ha a (kdz)beszerzést a DKU magéhoz vonja, akkor azt az altaluk megadott feltételekkel kell megvalésitani,
a Minisztérium érintett szervezeti egységének aktiv kozrem(ikddésével.

(2) A DKU 4&ltal ellatott feladatokért fizetendd kdzbeszerzési dij azt a pénziigyi keretet terheli, amelynek terhére
a beszerzés megvaldsul. A kdzbeszerzési dij a kdzpontositott kdzbeszerzés keretében megvaldsitott kdzbeszerzések
afa nélkil szamitott értékére vetitve hatarozandé meg, mértéke az adott keretmegallapodasban kertl rogzitésre.

(3) A Minisztériumnak az aktudlis informatikai kdrnyezetrél, tovabba az elézé év informatikai fejlesztéseinek és
beszerzéseinek tapasztalatairél a DKU Portalon keresztiil minden év januar 30. napjig, az ott meghatérozott
struktUra és adattartalom szerint részletezve, be kell szamolnia a DKU részére.

(4) Informatikai jellegti kiemelt termékek kdzpontositott kdzbeszerzésére a 29. § rendelkezései is irdnyaddk azzal,
hogy a KEF helyett a DKU, illetve a kézpontositott kézbeszerzési portal helyett a DKU portél értends.”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 37. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(1) A Jogtanacsosi Féosztaly felelés a BVOP rendelet éltal el6irt ajanlatkérési feladatok ellatasaért, valamint a BVOP
rendelet végrehajtdsahoz kapcsoléoddan kiadott, a blintetés-végrehajtasi szervezet részér6l a blntetés-
végrehajtasért felelés miniszter vezetése, irdnyitasa vagy felligyelete ald tartozé szervek irdnyaban fennallé ellatasi
kotelezettségrdl, a fogvatartottak kotelezd foglalkoztatasa keretében eléallitott termékekrél és szolgaltatasokrol,
azok atadas-atvételérdl és az ellentételezés rendjérél sz6l6 9/2011. (lll. 23.) BM rendeletben [a tovdbbiakban:
9/2011. (lll. 23.) BM rendelet] felsorolt termékek vonatkozdsaban a beszerzési igények nyomon kovetéséért,
a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga Kézponti Ellato Szerve (a tovabbiakban: BVOP KESZ) altal kijelolt
gazdasagi tarsasaggal torténd kapcsolattartasért és adott esetben az ellatasi szerz6dés megkotéséért.”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 37. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

+(3) ABVOP rendelet hatalyaval érintett kiemelt termékeket a 9/2011. (lll. 23.) BM rendelet tartalmazza”
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A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 38. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

.(2) Ha elldtasi keretszerz6dés keril aldirdsra, akkor a beszerzési igénnyel érintett 6ndllé szervezeti egység
koteles megkuldeni a beszerzési igényre vonatkozé aldirt adatlapot a Jogtandcsosi Féosztaly részére
az itm.kozbeszerzes@itm.gov.hu technikai e-mail-cimre pdf formatumban, amely alapjan a Jogtanacsosi Féosztély
kér ajanlatot az ellatasi keretszerzédés terhére a BVOP KESZ éltal kijeldlt gazdasagi tarsasagtol”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 38. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

4(5) A Minisztérium jogosult a BVOP KESZ altal kijelolt gazdasagi tarsasag ajanlatat elutasitani, ha hitelt érdeml|&en
bizonyitja, hogy a gazdasdgi tarsasdg darajanlatdhoz képest legaldbb 20%-kal kedvezdbb ellenértéken tudja
a terméket vagy a szolgdltatdst mas, kilsé szervezettdl beszerezni. Elébbiekre tekintettel a beszerzést
kezdeményezd ©6nadllé szervezeti egység jogosult egyidejlileg mdas gazdasagi szerepl6tdl is ajanlatot kérni,
az ajanlatkérés azonban kizarélag ugyanazzal a miszaki-szakmai tartalommal kiildheté ki, amilyen a BVOP KESZ
altal kijelolt gazdasagi tarsasagnak kikuldott ajanlatkérésben szerepel. A Minisztérium a BVOP KESZ &ltal megkuldott
jovahagyast/nyilatkozatot kdvetéen jogosult a beszerzési eljaras sajat hataskorben torténé megvaldsitasara.”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitds 40. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,40. § (1) Valamennyi visszterhes beszerzési igény felmerilése esetén, a beszerzéssel érintett 6nallé szervezeti
egység vezetbje a beszerzés megvaldsitasat megel6zéen koteles — elézetes kdzbeszerzési szakmai vizsgalat
céljgdbdl - a Jogtandcsosi Féosztdllyal egyeztetni. Az egyeztetésre sor keriilhet a beszerzés el6készitett
iratanyagainak elektronikus levél formdjaban - az itm.kozbeszerzesi.minosites@itm.gov.hu technikai e-mail-cimre —
torténd megkildésével vagy személyes egyeztetés keretében. A Jogtandcsosi Féosztély a beszerzés el6készitett
iratainak vizsgalata vagy a személyes egyeztetés soran allast foglal arra vonatkozéan, hogy az adott beszerzés
—a Minisztérium egyéb visszterhes beszerzéseivel 0sszevetve — kdzbeszerzési szempontbdl hogyan minésithetd.

(2) Ha aJogtanacsosi Féosztaly a kbzbeszerzési jogi mindsitésben a beszerzési igény targya tekintetében jelzi, hogy
annak megvaldsitasa harmadik fél jovahagyasahoz kotott, akkor ezt irasban jelzi a beszerzést kezdeményez6 felel6s
szakterllet felé, tdjékoztatast nydjtva a sziikséges tovabbi intézkedésekrdl. A beszerzés addig nem valdsithaté meg,
a megrendelé nem kildhet6 ki a beszerzést teljesitd gazdasagi szerepld felé, amig a harmadik fél jévahagyasardl
a Jogtandcsosi Féosztaly értesitést nem kild a kezdeményez6 felelSs szakteriilet részére.

(3) Utdlagosan, a teljesitést kovetéen a beszerzések kdzbeszerzési szempontu mindsitése nem végezheté el,
ennek tényét a Jogtanacsosi Féosztaly a Minisztérium irasbeli kotelezettségvallalasra vonatkozd belsé szabalyzati
rendelkezéseinek megfeleléen kidllitott, 6. melléklet szerinti kozbeszerzési mindsitésben rogziti. Ha a visszterhes
beszerzés iratai a kotelezettségvallalast kdvetéen kerlilnek megkiildésre a Jogtanacsosi Féosztdly részére, tovabba
azokbdl megallapithato, hogy a beszerzési igény a Kbt. vagy valamely e Szabdlyzatban meghatarozott kiilonds
eljarasrend alkalmazasanak kotelezettségét vonta volna maga utan, azaz valamely jogszabdly megkeriilése révén
jogsértés kovetkezett be, a beszerzéssel érintett 6nallo szervezeti egység vezetdjét felelésség terheli”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 41. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

»(1) A netto egymillié forintot eléré vagy meghalado, de a kdzbeszerzési értékhatar alatti értékl beszerzés esetén
jogszabaly — kulondsen a beszerzés fedezetének felhasznédlaséra vonatkozé - eltéré rendelkezése hidnyaban
a szerz6d6 partner kivélasztasa legaldbb harom gazdasagi szereplének megkildott ajanlatkérési felhivassal
lebonyolitott beszerzési eljards alapjan torténik kivéve, ha a beszerzés targya a Kbt.-ben vagy a Szabalyzatban
meghatarozott kivételi kor hatalya ala tartozik. Ide kell érteni azon beszerzéseket is, amelyek kizarélag a részekre
bontas tilalmara valo figyelemmel kerlilnek ezen szakasz hatélya al4, kiilonosen:

1. a beszerzés targya a Kbt-ben meghatéarozott kivételek kdrébe tartozik (Kbt. 9-14. §, 111. §) azzal, hogy a Kbt.
9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggytilés illetékes bizottsdga altal torténé mentesités nem
szlikséges;

2. abeszerzés targya a Kbt.-ben meghatdrozott hirdetmény nélkuli targyaldsos eljarasban lenne beszerezhetd;

3. a beszerzés kivételesen kedvezé feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgéltatds a piaci arakhoz
képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozo
szabalyok alkalmazésa esetén meghiusulna;

4. a beszerzés targya igazsagligyi szakértéi megbizas, vagy kdzbeszerzési eljarasokhoz, palydzatokhoz kapcsolédo
szakmai biralébizottsagi tag megbizasa;

5. a szerz6dés targya kodzlizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gdz, villamos energia, héenergia) vagy internet
szolgaltatas megrendelése;
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19.8§

6. az ajanlatkéré piackutatds eredményeképpen igazolhaté médon meggydz6dott arrdl, hogy az adott piacon
haromnal kevesebb gazdasdgi szerepld lelhetd fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy
tekintetében;

7. aszerz6dés targya egyedi gydrtasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyarto igazolja;

8. a fizetési kotelezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténé jelentkezéssel
kapcsolatos;

9. aszerzédést kulfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;

10. a szerz&dés targya repll6jegy vasarldsa, illetve utasbiztositasi szolgéltatds megrendelése;

11. a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

12. aszerz&dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatés teljesitése;

13. a szerz6dés targya dllami vezeték hivatali tevékenységéhez kapcsolodd, bizalmi jellegl szolgéltatasok
beszerzése (kiilonosen beszédiro, fotds, személyi kommunikacids tanacsadd, személyi tolmacsolas);

14. a szerz6dés targya politikai felsGvezets, kozigazgatasi allamtitkar, helyettes allamtitkar képzésére, oktatasara
vonatkozé vezetdi és személyiségfejlesztési tandcsadasi szolgéltatas;

15. a szerz&dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

16. a szerz6dés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas;

17. a szerz6dés targya olyan korabbi szerz6déshez kapcsolodd kiegészitdé arubeszerzés, szolgéltatas megrendelés
vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz6dés értékének otven szazalékat, és
az alapszerz8désben szerz6dd partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt,
feltéve, hogy a beszerzés becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 42. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

42, 8§ (1) A beszerzést kezdeményezd 6nalld szervezeti egység a beszerzéseirdl nyilvantartast koteles vezetni
legaldbb az aldbbi tartalommal, amelyekrél adatszolgaltatast koteles nyujtani a Jogtanacsosi Féosztaly kérésére:

a) beszerzés tdrgya, megnevezése,

b) beszerzés netté értéke,

c) szerz6déskotés idépontja,

d) azajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék elnevezése, székhelye és adbszama,

e) aszerzddést kdté masik fél megnevezése.

(2) A beszerzést kezdeményez6 6nallo szervezeti egység az unids projekteket érinté beszerzéseirdl az (1) bekezdés
szerinti tartalommal téjékoztatast koteles kiildeni a Kotott Forrdsok Felhasznélasanak Féosztélya részére!”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitds 44. § (3)-(6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

#(3) A beszerzési eljarasban a jelen bekezdés szerinti dontéshozd a beszerzési eljaras keretében keletkezett
dokumentumok és a birdlati jegyzékonyvben meghatarozott javaslat alapjan dont az eljaras eredményére
vonatkozdan, de donthet Ugy is, hogy a beérkezett ajanlatok kozll egyik sem megfeleld, és a beszerzési eljarast
eredménytelenné nyilvanitja. Dontését minden esetben az eljarast lezaré dontési dokumentumban megfeleléen
indokolni koteles. A beszerzési eljardssal Osszefliggésben a dontéshozé lehet a kozigazgatédsi allamtitkar,
a beszerzést kezdeményezé 6nallo szervezeti egységet kozvetlendl irdnyitd dllamtitkar vagy helyettes allamtitkar.

(4) Ha a beszerzési eljaras keretében nem keril benyujtasra harom érvényes ajanlat, a dontéshozé donthet ugy,
hogy a beszerzési eljarast eredményesnek nyilvanitja, és a rendelkezésre 4ll6 ajanlatok kozil keril kivélasztasra
a nyertes ajanlat, illetve donthet Ugy is, hogy a beszerzési eljarast eredménytelenné nyilvanitja. Unios forrasbdl
megvalosulé beszerzési eljaras kizérélag legaldbb harom érvényes ajanlat birtokdban nyilvanithaté eredményessé.
(5) A beszerzési eljaras soran, valamint az eljaras eredményével 6sszefliggésben hozott dontésekrdl a beszerzési
eljarast bonyolité 6nall6 szervezeti egység a dontés meghozataldt kovetéen haladéktalanul, de legkésébb harom
munkanapon beliil egyidejlileg tdjékoztatja az ajanlatteviket az ajanlatkérési felhivasnak megfelelé formaban,
azaz postai Uton (ajanlott, tértivevényes kiildeményként), faxon vagy elektronikus levél ttjan.

(6) A beszerzési eljaras eredményeként kothetd szerz6dés, vagy a nyertes ajanlattevé részére a 7. melléklet szerinti
egyoldalu irdsbeli megrendelé lap (a tovabbiakban: megrendel6 lap) kildheté a Minisztérium irdsbeli
kotelezettségvallaldsra vonatkozé belsé szabdlyzati rendelkezéseinek megfeleléen. Utébbira abban az esetben van
lehetdség, ha a beszerzés targya nem teszi sziilkségessé a szerzédéses formaban rogzitett kdtelezettségvallalast”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 44. § (8) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

+(8) Amennyiben a beszerzési eljards szerz6déskotéssel zérul, a szerzédés kizardlag irasban modosithato.
A szerz6dés modositasakor figyelemmel kell lenni a kozbeszerzési értékhatarokra, valamint arra, hogy
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20.§

a szerz6désmodositas értéke nem haladhatja meg az eredeti szerzdédés értékének Otven szazalékat, és
az alapszerz6désben szerz6d6 partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt.”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 45. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,45. 8 (1) A kozbeszerzési értékhatar alatti értékd, vagy a Kbt.-ben, illetve a Szabalyzat altal meghatarozott kivételi
korbe tartozd beszerzéseket — amelyekre nem vonatkozik valamely a Szabalyzatban foglalt kiilonos eljarasrend,
tovabba kozbeszerzési kotelezettséggel nem érintettek — az érintett 6nallé szervezeti egység sajat hataskorben
jogosult megvalésitani.

(2) A kis értékl beszerzés tekintetében irdnyado értékhatart elérd értékd, de a kozbeszerzési értékhatart el nem éré
értékd, valamint a Kbt. vagy a Szabalyzat altal meghatarozott kivételi kor hatdlya ala tartozé beszerzések esetén,
jogszabaly — ideértve kiilondsen a beszerzés fedezetének felhasznélasara vonatkozo esetleges - eltéré rendelkezése
hianyaban, nem kotelezé tobb gazdasagi szereplé részére ajanlatkérési felhivast kildeni, azonban a beszerzési igény
értékének meghatérozasa érdekében - amelyet a kotelezettségviéllalds dokumentumdban szerepeltetni kell —
legalabb egy ajanlat bekérése sziikséges. Ha a beszerzést kezdeményezd 6nallé szervezeti egység csak egy ajanlat
alapjan folytatja le a beszerzési eljarast, ebben az esetben is felel6sséggel tartozik az észszer(i és takarékos
gazdalkodas kdvetelményének, valamint a Szabalyzat szerinti alapelvek érvényesiiléséért.

(3) Unids forrasbdl megvaldsuld beszerzések esetén a 41. § (2) bekezdésében foglaltakat is alkalmazni kell”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitds 46. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,46. § (1) Az egyoldalu irdsbeli megrendeld lap Utjdn megvalosuld beszerzések esetén a beszerzést kezdeményezd
onallo szervezeti egység a megrendelé lap kitoltésével és a kotelezettségvéllalohoz intézett feljegyzéssel
kezdeményezi a beszerzés (2)-(5) bekezdés szerinti lebonyolitasat.

(2) A kozbeszerzési értékhatar alatti értékd vagy a Kbt.-ben, illetve a Szabdalyzat altal meghatarozott kivételi korbe
tartozo beszerzések tekintetében — amelyekre nem vonatkozik valamely a Szabalyzatban foglalt kiilonos eljarasrend,
tovabba kozbeszerzési kotelezettséggel nem érintettek —, megrendelé lap alkalmazédsa esetén, szerz6dés kotése,
el6zetes fedezetvizsgalat és a megrendeld lap tervezetének elézetes véleményezése mellézhets, a pénziigyileg
ellenjegyzett és a kotelezettségvallalo éltal alairt megrendeld lap az dllamhaztartasrél szol6 térvény végrehajtasardl
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdése szerinti irasbeli kotelezettségvallalasnak mindsdil.

(3) A beszerzést kezdeményezd 6nalléd szervezeti egység koteles a kezdeményezé feljegyzés Gtjan

a) a megrendel6 lapot,

b) szikség esetén az irasbeli ajanlatokat, a kiértékelésrél készilt jegyzékonyvvel egyitt vagy a piackutatas
eredményét, vagy ha nem kellett drajanlatot kérni, az errél sz616 dokumentumot vagy erre vonatkozé indokolast,

c) szlikség esetén az atlathatdsagi és antikorrupcios nyilatkozatot

a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en a Jogtandcsosi Féosztaly részére megkdiildeni a kdzbeszerzési jogi minésités
céljabdl. Ha a Jogtanacsosi Féosztaly véleménye szerint a beszerzéssel 1étrejové jogviszony tartalmaéra tekintettel
- ide nem értve a protokolléris és hivatalos rendezvényi reprezentaciéra fordithaté kiadasokrol és a tolmacsolas
igénylésének rendjérél szélod ITM utasitds szerinti miniszteri, allamtitkdri, kozigazgatési allamtitkari és helyettes
allamtitkari megrendeléseket brutté egymillié forint 6sszeghatarig — szerzédés kotése indokolt, a megrendeld lapot
visszakdildi a beszerzést kezdeményezé 6nall6 szervezeti egység részére, amely - feltéve, hogy a beszerzési igényét
fenntartja — a szerz6déskotési utasitasnak megfelelSen jar el. Eltéré esetben a Jogtanacsosi Féosztaly a megrendel6
lapot a kozbeszerzési jogi mindsitéssel egyitt tovabbitja a pénzligyi ellenjegyzésért felel6s szervezeti egység
részére.

(4) Ha a beszerzési igény harmadik fél jovahagyasahoz kotott, és az nem kerllt csatolasra az megrendel6hoz,
tovdbbd a Jogtandcsosi Féosztély részére sem elérhetd, akkor a Jogtandcsosi Féosztdly a megrendeld lapot
visszakdldi a beszerzést kezdeményezé 6nallé szervezeti egység részére.

(5) A pénzigyi ellenjegyzésért felelés szervezeti egység a megrendelé lap alapjan fedezetvizsgalatot végez, majd
a szerz6déskotési utasitdas megfelelé alkalmazasaval intézkedik a megrendelé lap pénziigyi ellenjegyzése
érdekében, feltéve, hogy az pénziigyi ellenjegyzésre alkalmas. Ha a megrendeld lap pénziigyi ellenjegyzésre nem
alkalmas, a pénzligyi ellenjegyzésért felels szervezeti egység - a Jogtanacsosi Féosztaly egyideju tajékoztatasaval —
visszakdldi azt a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység részére.

(6) A pénzigyi ellenjegyzésért felels szervezeti egység a pénziigyi ellenjegyzést tartalmazé megrendel lapot és
annak Ugyiratat tovabbitja a kotelezettségvallald részére aldirasra. A megrendeld lap legaldbb egy-egy aldirt, eredeti
példanyat kell biztositani a beszerzést kezdeményezé 6nalld szervezeti egység, a Gazdalkodasi Féosztaly és
a beszerzést megvalositd partner részére.”
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22.§

23.§

24.8§

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 22. alcime a kovetkezd 46/A. §-sal egészil ki:

,A46/A. § (1) Kis értékd beszerzésnek minésil a brutté kettészazezer forintot el nem éré értékl beszerzés. A kis értékd
beszerzések esetén nem sziikséges drajanlat beszerzése, és a szerz6dés kotése mellézhets, azonban figyelemmel
kell lenni az esetlegesen felmertilé harmadik fél altali jévahagyasi kotelezettségre.

(2) A kis értékl beszerzést a gazdasagi Gigyekért felelés helyettes allamtitkar engedélyével bonyolitja le a kis értéku
beszerzést kezdeményezd onalld szervezeti egység. Az engedélyt kér feljegyzésben meg kell jeldIni a beszerzés
targyat, értékét, sziikségességének indokolasat, a megtéritendd 6sszeg megtéritésének modjat, majd elézetesen
meg kell kiildeni a Jogtanacsosi Féosztaly részére, amely kidllitja a kdzbeszerzési jogi mindsitést.

(3) Az dllamhdztartasrol szolod torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 53. § (1) bekezdés
a) pontja alapjan a kettdszazezer forintot el nem ér6 kis értékli beszerzés utdlag is engedélyezheté. Ebben
az esetben a (2) bekezdésben foglaltak mellett a szamlat is csatolni kell az engedélyt kéré feljegyzéshez.

(4) Az engedély megadasat kovetéen a kis értékd beszerzést kezdeményezd 6nallod szervezeti egység kiallitja
a teljesitésigazolast, gondoskodik a kifizetés engedélyezésérdl, a Gazdalkodasi Féosztaly pedig teljesiti a kifizetést.
(5) Unids forrdsbdl megvaldsuld beszerzések esetén a 41. § (2) bekezdésében foglaltakat — kiilonds tekintettel
a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 110/C. §-ara, az 5. melléklet 2.3.2.5. és 2.3.2.5a. alpontjara és a 6. melléklet Ill. pont
1. alpontjara — alkalmazni kell”

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.
A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas 2. melléklete helyébe a 2. melléklet Iép.
A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitds 4. melléklete helyébe a 3. melléklet 1ép.

.9)

.9)

.9)

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitads a 4. melléklet szerinti 5. melléklettel egészil ki.
A 45/2019. (XII ITM utasitds az 5. melléklet szerinti 6. melléklettel egésziil ki.
A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas a 6. melléklet szerinti 7. melléklettel egésziil ki.

A 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas
1. 5. § (8) bekezdésében az , , illetve a 459/2016. (XIl. 23.) Korm. rendelet” szovegrész helyébe a ,vagy
a Szabalyzat altal meghatérozott” széveg, a,korébe” szovegrész helyébe a , kdrbe” széveg,
2. 12. § 14. pontjaban, 14. § (2) bekezdés 2. pontjaban, 23. § (2) bekezdésében az ,eljaras lezarasat” szovegrész
helyébe az ajanlattételi hatarid6” szoveg,
3. 14. § (1) bekezdés 4. pontjdban az ,az SSO rendszerbe” szévegrész helyébe az ,a jogszabadly(ok) altal
meghatarozott felllet(ek)re” széveg,
4. 19. § (1) bekezdésében a ,szabalyzatainak megfelel6ségét” szdvegrész helyébe a ,szabalyzatainak valo
megfelel6ségét” szbveg,
21. 8§ (2) bekezdésében a ,harom fébdl all” szovegrész helyébe a,harom f6” széveg,
22. 8§ (3) bekezdésében az,allandd” sz6vegrész helyébe az, (1) bekezdésben felsorolt” szoveg,
23.8§ (1) bekezdésében a,feladata, a kbzbeszerzési” szovegrész helyébe a ,feladata. A kdzbeszerzési” szoveg,
26. § (2) és (3) bekezdésében a ,megfeleléen alkalmazni kell” szévegrész helyébe a ,kell megfeleléen
alkalmazni” széveg,
9.  26.5(3) bekezdésében az,Az irdsbeli konzultacid” szévegrész helyébe az, A versenyujitas” szoveg,
10.  27.8(2) bekezdésében a, 4! sz6vegrész helyébe a 17" sz6veg,
11.  31.8§ (4) bekezdésében a,portalon keresztiil”
12. 31. § (5) bekezdésében a ,kommunikaciés tevékenységekrdl” szovegrész helyébe a ,kommunikacids,

© N o W

szbvegrész helyébe a,portalon” széveg,

szponzoracios és rendezvényszervezési tevékenységekrdl’, a ,kommunikécids targyd” szévegrész helyébe
a,kommunikécids, szponzoracids és rendezvényszervezési targyu” széveg,

13.  38.§ (6) bekezdésében a ,megrendelés muiszaki-teljesitési” szovegrész helyébe a ,megrendelést a mUiszaki
teljesitési” szoveg, a,tud” szovegrész helyébe a ,tudja” szoveg,

14.  39.8§(2) bekezdésében a,beszerzési igényekrél” szovegrész helyébe a,beszerzésekrél” szoveg,

15.  41. § (5) bekezdésében az ,ajanlattételre” szovegrész helyébe az ,ajanlatkéréssel” szoveg, a ,birésdgi
szovegrész helyébe a,cégbirésagi” széveg,

16.  43.§ (1) bekezdésében a,9. 8" szovegrész helyébe a,9-10. §" sz6veg,

17.  43. § (5) bekezdésében a ,részére — kozvetlen”szovegrész helyébe a ,részére torténd kozvetlen” szdveg,
a,keril” szovegrész helyébe a  keriilhet” széveg,

18.  43.8(5) és (9) bekezdésében az,ajanlatott” szovegrész helyébe az,ajanlott” széveg

”



2548 HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi28.szam

25.8 Hatalyat veszti a 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitas
a) 7. § (2) bekezdésében az ,A Megbizott bonyolité részére az eljards bonyolitdsdért fizetends, a megbizasi
szerz6désben meghatdrozott mértékd dij pénzigyi fedezetének rendelkezésre allasa irdnt a beszerzést
kezdeményezd 6nalld szervezeti egység gondoskodik.” szévegrész,
b) 34.§ (3) bekezdésében a,részérél” szovegrész.

Zaro rendelkezések

26.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

27.8§ Ezen utasitas rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban levé tigyekben is alkalmazni kell.

Dr. Palkovics Ldszl6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter
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1. melléklet a 14/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz
»1. melléklet a 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitashoz

10.

11.

12.

KEZDEMENYEZO IRAT
Az Innovacios és Technologiai Minisztérium kozigazgatasi allamtitkara részére eloterjesztendd,
kozbeszerzési eljaras jovahagyasa iranti kérelemhez

. A kdzbeszerzést kezdeményez6 szakterlilet, kapcsolattartd neve és elérhet6ségei:

A (kdz)beszerzés targya:

. Atervezett (kdz)beszerzés szerepel-e a minisztérium éves kbzbeszerzési tervében?

A kdzbeszerzés indoka, elézményei:

A tervezett (k0z)beszerzés targyédt képezd aru / szolgdltatds / épitési beruhdzas mennyiségének meghatarozésa
(eltérés + vagy — %-osan):

Az eljaras eredményeként megkotott szerz6dés [a tovabbiakban: (kbz)beszerzési szerz6dés] idébeli hatalya:

A (k6z)beszerzés becsllt értékének és a Kbt. 19. §-a szerint szamitott becsilt érték meghatérozésa (netté érték):

A becsiilt érték meghatarozésanak maédja (a becsiilt értéket megalapozd dokumentdcidt csatolni sziikséges!):

A (kbz)beszerzési szerzédés teljesitéséhez sziikséges pénziigyi fedezet (forrds) rendelkezésre all-e? (A pénziigyi
fedezet/forrds rendelkezésre dlldsdrdl szol6 igazoldst csatolni sziikséges!)

A tervezett beszerzés (altaldanos) kdzbeszerzési eljaras vagy a kdzpontositott kozbeszerzési rendszer utjan valosul-e
meg? A (kdz)beszerzési eljaras fajtaja (tipusa) és ennek indoka: (a Kézbeszerzési Osztdly télti ki)

Hirdetmény nélkuli targyaldsos (kdz)beszerzési eljaras esetén, az eljaras alkalmazasat megalapozé koriilmények:
(a Kbzbeszerzési Osztdly tolti ki)

A (kdz)beszerzési kiirds dokumentumainak 0sszeallitdsaban és az eljards lebonyolitdsaban, az ajanlatok elbiralaséra
és a dontés el6készitésére létrehozandd, legaldbb haromtagu birdld bizottsag tagjainak személyi dsszetételére
vonatkozé javaslat (név, szervezeti egység, beosztas, illetve kiilsés esetén a képviselt szervezet/cég megjeldlésével,
valamint az eljaras lefolytatasaval 6sszefligg6 szakértelmiik meghatérozasaval*):

A kozbeszerzést kezdeményez6 tolti ki:
................................................ (név, beosztas, szakterlilet) — k6zbeszerzés tdrgya szerinti szakértelem
................................................ (név, beosztas, szakteriilet) — kézbeszerzés tdrgya szerinti szakértelem’

................................................ (név, beosztas, szaktertilet) — pénziigyi szakértelem
................................................ (név, beosztds, szaktertilet) — kézbeszerzési szakértelem
................................................ (név, beosztas, szakterilet) - jogi szakértelem

! sziikség esetén bévithetd, csokkenthetd

* pénziigyi, kdzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi stb.
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13. Akozbeszerzési eljaras keretében meghatarozandé alkalmassagi feltételekre vonatkozé javaslatok:
14. A kdzbeszerzési eljaras keretében javasolt értékelési szempontok:

15. Egyéb, az eljarast kezdeményez6 szervezeti egység altal [ényegesnek tartott informacio:

Budapest,

Kérem a fenti (kbz)beszerzési eljaras meginditasanak engedélyezését:

................................. féosztalyvezetd (beszerzésért felel6s szervezeti egység vezetdje)
................................. Féosztaly

................................. allamtitkdr vagy helyettes allamtitkar (beszerzésért felelGs szervezeti egység vezetdje)
................................. Allamtitkéarsag vagy Helyettes Allamtitkarsag

Kbézbeszerzési szempontbdl ellendrizve:

Kozbeszerzési Osztaly

Lattam:

................................. féosztalyvezetd
Jogtanacsosi Féosztaly

A fenti adatok alapjan a (kbz)beszerzési eljaras meginditasat jovahagyom:

kozigazgatasi allamtitkar”
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2. melléklet a 14/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz
»2. melléklet a 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitashoz

Miiszaki leirasra vonatkozo teljességi nyilatkozat
(melléklete a szakmai-mUszaki leiras)

Alulirott ... (NEV) MINT A ceeieieii e (szervezeti egység
neve) szervezeti egység vezetOje szakmai felel6sségem tudatdban nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzési eljarast
kezdeményezé iratok részét képezd 1. melléklethez csatolt kdzbeszerzési muszaki leirds teljes kord, szakmailag
helytallo, alkalmas a megalapozott ajanlattételhez. Felelésségem tudataban kijelentem, hogy a szakmai specifikacid
- az altalam végzett elézetes piacfelmérés alapjan — a versenyt nem szikiti, és nem tartalmaz a versenyt kizaré vagy
korlatozo feltételeket.

Fentieken tul nyilatkozom, hogy a javasolt alkalmassagi minimum kovetelmények, valamint az értékelési
szempontok 6sszhangban vannak a beszerzés targyaval és a muszaki leirdsban foglaltakkal. Kérem, az altalam
javasolt alkalmassdgi minimum kovetelmények, valamint az értékelési szempontok kdzbeszerzési szempontu
felllvizsgélatat a Kozbeszerzési Osztaly részérél.

DAtuM: ..

szervezeti egység vezet6jének aldirdsa”
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3. melléklet a 14/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz
,4. melléklet a 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitashoz

Iktatészam: .../.../...... -Im™
Igénybejelentés

a biintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kozponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek irdnyaban
fennalld egyes ellatési kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok dtadas-atvételének és azok
ellentételezésének rendjérdl sz616 44/2011. (lll. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet),
valamint
a buintetés-végrehajtasi szervezet részérél a blintetés-végrehajtasért felelés miniszter vezetése, iranyitasa vagy
felligyelete ala tartozo szervek irdnyaban fennallo ellatasi kotelezettségekrdl, a fogvatartottak kotelezd
foglalkoztatasa keretében elééllitott termékekrol és szolgaltatasokrdl, azok atadas-atvételérdl és az ellentételezés
rendjérél sz616 9/2011. (lll. 23.) BM rendelet
alkalmazasahoz

I. Arendeletek szerinti Kedvezményezett adatai:

Név: Innovacios és Technolégiai Minisztérium

Cim: 1011 Budapest, F6 u. 44-50.

Ertesitési kapcsolattarto:

Mdszaki kapcsolattarté:

Telefon (vérosi és/vagy mobil):

EKG/BM szam: 30500-6

E-mail:

IIl. Azigénybejelentés tartalma:

Az igényelt termék/szolgaltatas

megnevezése: mennyisége:

minimalis mdszaki tartalma (mellékletként is
csatolhato):

(egyéb) paraméterei (mellékletként is csatolhato):

mindsége (mellékletként is csatolhatd):

a teljesités helye:

a teljesités kezdd hatarideje:
részteljesités esetén az Gtemezése:
a teljesités véghatarideje:

(egyéb) paraméterei (mellékletként is csatolhato):

min6sége (mellékletként is csatolhatd):
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Ezuton nyilatkozom, hogy az igénybejelentés benyujtasa sordn a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLII. térvény
(a tovabbiakban: Kbt.) el6irdsait figyelembe véve jartam el. A Kbt. 16. § (1)-(3) és 19. § (1)-(3) bekezdései alapjan
nyilatkozom, hogy az igénybejelentésben meghatdrozott termék/szolgdltatds ellenértéke eléri/nem éri el*
a Korm. rendelet 1. § (2) bekezdésében meghatarozott minimalis értéket, azonban meghaladja/nem haladja* meg
a mindenkori koltségvetési torvényben a Kbt. 15. & (1) bekezdése alapjan rogzitett, a termék/szolgaltatas
tekintetében fennallé unids kdzbeszerezési értékhatart.

Kelt: oo,

a Kedvezményezett képviseletében (cégszerd aldiras)

Megjegyzés:

A BVOP KESZ felé kapcsolattartasra jogosult szervezeti egység elérhetéségei:
Innoviécios és Technoldgiai Minisztérium, Jogtanacsosi Féosztély, Kozbeszerzési Osztaly
Tel.: 795-2040; 795-4678; 795-6535; e-mail: itm.kozbeszerzes@itm.gov.hu

Valamennyi levelezés ezen az e-mail-cimen lehetséges!

* a megfelel6 rész aldhtizandd”
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4. melléklet a 14/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz
»5. melléklet a 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitashoz

Igénybejelento lap
a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrol, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség

Zartkoriien M(ikod6 Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések kézpontositott
kozbeszerzési rendszerérél sz616 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU rendelet)

hatélya ala tartozé
informatikai beszerzési/fejlesztési igényhez

Beszerzést kezdeményezé Szervezeti EQység megnevezése: ........coovuvuvuiniiiiiiiiiiiinininenene.

Kapcsolattartd személy neve, beosztdsa: ..........cocevenvnenen, , telefonszama: ............

A beszerzés targya, mennyisége, fébb jellemzé adatai

a)
b)
)
)

Sszaezeao

Az informatikai beszerzési/fejlesztési igény pontos megnevezése:
Tervezett beszerzés indokoldsa, részletezése, céljanak rovid leirasa:
Minésitett beszerzés esetén annak koérilményei:

Becsiilt nettd érték: Ft
Egybeszamitott nett6 becsiilt érték: Ft
Fedezet forrdsa, tdamogatas esetén a program/projektazonosité megjeldlése:
Rendelkezésre all6 fedezet: Ft

Eljaras inditasanak tervezett datuma:

Szerz8déskotés tervezett idépontja, annak indoka:
Hasznalatbavétel tervezett datuma:

Szerz8dés idétartama (hatdlybalépéstél szamitott hédnapokban):

. A beszerzési igény megvalositasa, eljarasrendje

Tervezett beszerzés eljardsanak tipusa: (pl. kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzés, kozbeszerzési kivételi
korbe tartozo beszerzés, kbzpontositott kozbeszerzés, kbzbeszerzési eljaras fajtaja stb.):

Az eljaras tipusédnak indoka (pl. jogszabalyban kijel6lt szolgéltatd, orszagosan kiemelt termékkorbe tartozé
aru, szolgaltatas stb.):

Ha kézpontositott beszerzés, akkor a keretmegallapodés szdma:

Részajanlattétel lehetdsége, részek megnevezése, azok muiszaki tartalma:

A beszerzési igény és informatikai beszerzési/fejlesztési terv kapcsolata

a)

A jovahagyott informatikai beszerzési/fejlesztési tervben szerepel? igen nem
aa) Ha szerepel, akkor a tervben megadott becsllt érték és miszaki tartalom valtozatlan?
igen nem
aaa) Ha moédosul a becsiilt érték és a miszaki tartalom, annak koriilményei, indoka:
ab) Ha nem szerepel a tervben, az Uj igény felmertilésének és elére nem lathatésdgénak korilményei,

indoka, szlikségessége:
Amennyiben szlikséges, ellen6rz6 szervezet dltali jévdhagyas, észrevételezés megtortént?
igen nem
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IV. Fébb mdszaki paraméterek

a) Uj technolégia bevezetését szolgélja a beszerzés? igen nem
aa) Ha igen, az Uj technoldgia kifejtése:
b) Alkalmazasfejlesztésre vonatkozik az igény? igen nem
ba) Ha igen, az alkalmazas-fejlesztés tanusitvanyhoz kotott-e? igen nem
) Tervezett beszerzés targya allami normativa kédok alapjan (fékategoria és alkategoria):
ca) Informacidtechnoldgiai rendszerek: igen nem
ezen beliil alkategéria:
cb) Kommunikacios eszkdzok és szolgaltatasok: igen nem
ezen beliil alkategéria:
co) Irodatechnikai berendezések: igen nem

ezen belll alkategéria:
d) Amennyiben a beszerzési igény tobb részfeladatot tartalmaz, azok:

megnevezése, cikkszama mennyisége (me) egységara (nettd Ft/me) 0sszesen netto Ft

e) Megjegyzés:

Mellékletek: kotelezéen csatoland6 dokumentumok:

- Nyilatkozat becsilt értékrél;

- lgazolas fedezet rendelkezésre allasarol (vagy nyilatkozat feltételes eljarasrol);

- Muszaki leirds;

— Amennyiben a beszerzési igény benyujtdsat megel6z6en mds ellen6rzé szervezet &ltal tortént észrevétel,
jovahagyas, akkor ennek tanusitvanya.

Budapest, .....covviiiiiiiiiins

Kérem a fenti informatikai beszerzési/fejlesztési igény benyujtasat:

(beszerzésért felelGs szervezeti egység vezetdje)

(beszerzésért felelSs szervezeti egységet irdnyitd helyettes dllamtitkar vagy allamtitkar)
.............................. Helyettes Allamtitkarsag vagy Allamtitkarsag”
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5. melléklet a 14/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz
,6. melléklet a 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitashoz

INNOVACIOS ES TECHNOLOGIAI
MINISZTERIUM
JOGTANACSOSI FOOSZTALY

Iktatoszam: JTF/ - /20...-ITM Ugyintézé, mellék:
E-mail:

Kozbeszerzési jogi mindsités

a(z2) ...... iktatoszamu beszerzéshez / tamogatashoz
‘ Targy: .......
A beszerzés targya és/vagy becsiilt értéke alapjén javasolt eljaréstipus:
[] akozbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIIL. torvény Kbt. ...... §-aszerinti ...................
(a tovdbbiakban: Kbt.) hatdlya ala tartozik | . eljaras

...... §(......) bek. ...... pontja alapjan

[] Kbt. hatalya ala nem tartozé beszerzésnek mingsuil . . .
............... (ide szOvegesen is)

Nemzeti kbozbeszerzési értékhatar alatti beszerzés:

[] A459/2016. (XII. 23.) Korm. rend. hatalya ala tartozik, ezért a szakter{ilet 3 arajanlat bekérésére koteles

O 3.5C...)bek ... pontja alapjan nem tartozik a 459/2016. (XIl. 23.) Korm. rendelet hatalya
[] egymilli¢ forintot el nem éré beszerzés ala

A beszerzésre az aldbbi eljarasi szabalyok iranyaddk tovabba:

A 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet (NKOH) hatdlya ala tartozé (jévahagyast igénylé) igény:

[] rendezvényszervezés [] kormanyzati kommunikacié [] tamogatas (szponzoracio)

Az NKOH-rendelet hatélya ald nem tartozé igény
jogalapja: ......

‘ [] A168/2004.(V.25.) Korm. rendelet (KEF) hatalya ala tartozé beszerzés ‘

‘ [] A309/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet (NISZ Zrt.) hatalya ala tartozo beszerzés ‘
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‘ [] A301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (DKU) hatalya ala tartozé beszerzés ‘

‘ ] A44/2011.(lll. 23.) Korm. rendelet (BVOP KESZ) hatélya ala tartozé beszerzés ‘

‘ Megjegyzés: ‘

Budapest, 2020. ..................

féosztalyvezetd

Latta:

osztalyvezetd”
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6. melléklet a 14/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz
.7. melléklet a 45/2019. (XII. 9.) ITM utasitashoz

INNOVACIOS ES TECHNOLOGIAI
MINISZTERIUM
Szervezeti Egység megnevezése

MEGRENDELG LAP

IKTATOSZAM:  /  / -ITM

Kotelezettségvallalas azonositdja:

[azonositd]

Az ITM (kilsé) partnere(i):

[név/nevek]

Partner (partnerek) székhelye (lakéhelye):

[cim(ek)]

Partner (partnerek) adészama (addazonositod
jele):

[adbszam(ok)/adbazonositd jel(ek)]

Partner (partnerek) bankszamlaszama:

[az ITM kifizetését fogadd bankszamlaszam(ok)]

Megrendelés targya, a szakmai, muszaki
teljesités mennyiségi, minéségi jellemzéi:

A szakmai, mUszaki teljesités hatarideje:

Kormanyzati funkcié szerinti besorolas:

[ Jtargyév
Forras:

[legyéb

[ ][év megjeldlése]. évi maradvany

Kiadasi el6irdnyzat megnevezése:

[elSirdnyzat neve]

AHT azonosité: [azonositd]

Megrendelés ellenértéke (szlikség esetén
az egységar feltlintetésével):

Netté: [6sszeq]
[pénznem]

Brutto: [6sszeg] [pénznem]

A megrendelés ellenértéke [ ] utalassal [_] eléiranyzat-atcsoportositassal kertil rendelkezésre bocsatasra

(a pénzlgyi ellenjegyz6 tolti ki) (a pénzigyi teljesités modja)

Netto6 6sszeg .
i . Afa
és devizanem

Bruttd 6sszeg
és devizanem

Ugyletkéd

Rovat szdma/megnevezése
(netto 6sszeg és afa)

Pénziigyi teljesités idépontja, hatarideje
(tobb év el6iranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén évenkénti litemezésben):

A pénziigyi teljesités esetleges egyéb feltételei:

Pénzligyi ellenjegyz6 neve, beosztasa, szervezeti
egysége:

Pénziigyi ellenjegyzés datuma:

Pénziigyi ellenjegyz6 aldirdsa:

Pénziigyi ellenjegyzés eredménye:

[]Forras rendelkezésre all
[]Pénziigyi ellenjegyzés megtagadva

Pénziigyi ellenjegyzés megtagadasanak indoka:

Atlathat6sagi és antikorrupcios nyilatkozat:

[Jvan[]nincs




HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi28.szdm 2559

A partner(ek) altal kibocsatando teljesitési Osszesitén és bizonylaton feltiintetend6 az Innovacids és Technoldgiai
Minisztérium neve, székhelye (1011 Budapest, F6 utca 44-50.), addazonositdé szdma (15764412-2-41) és
a megrendelés iktatdszama, az Ugyletkdd és a kotelezettségvallalas azonositdja.

Kérjiik a jelen megrendelés partner(ek) altali szives visszaigazolasat!

Egyetert: , Budapest, [datum]
Budapest, [datum]
[gazdaségi lgyekért felel6s helyettes allamtitkar]
és/vagy [szakmai felligyeletet gyakorld helyettes Kotelezettségvallalasra jogosult vezetd
allamtitkdar/allamtitkar/kabinetfénok] és/vagy [név] [statusz]
[kozigazgatési dllamtitkar]

Az innovacioért és technologiaért felelés miniszter 15/2020. (V. 15.) ITM utasitasa
az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésekrol

A jogalkotasrél szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjadban foglaltak alapjan az ideiglenes kiilfoldi kikuldetések
eljdrasrendjére és koltségtéritésére a kdvetkezé utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

1. Hataly

Az utasitas hatdlya kiterjed minden olyan ideiglenes kiilfoldi kikiildetésre, amely teljesitésének anyagi fedezetét
részben vagy egészben az Innovacidés és Technoldgiai Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) Igazgatas
koltségvetése biztositja.

Ideiglenes kilfoldi kikildetést teljesit az a kikuldott, akinek meghatérozott kiilfoldi &lloméshelyen torténd
munkavégzésének vagy képzésének idétartama a harom hénapot nem haladja meg.

2. A kikiildetések tervezése

A nemzetkozi feladatok 6sszehangolasa érdekében a Rendezvénykoordindcids és Utazdsszervezési Osztdly elkésziti
az ideiglenes kilfoldi kiklldetési terv (a tovdbbiakban: utazasi terv) felméré adatlapjat, és a targyévet megel6zé év
oktéber 20. napjdig jovahagyasra megkildi a Gazdalkodasi FOosztdly és a Kotott Forrdsok Felhasznélasanak
Féosztdlya részére, akik a jovahagyott adatlapot oktdber 25. napjdig visszakildik a Rendezvénykoordinécids és
Utazasszervezési Osztaly részére.

A miniszter kdzvetlen irdnyitdsa ala tartozd szervezeti egységek és az allamtitkarsdgok a targyévet megel6z6 év
november 15. napjadig a Rendezvénykoordindcids és Utazdsszervezési Osztély altal megkuldott felméré adatlapon
elkészitik  utazasi terviket az elemi koltségvetés tervezési folyamatahoz igazoddan, amelyet
a Rendezvénykoordinacios és Utazasszervezési Osztaly Osszesit. Az eurdpai unids és nemzetkdzi kapcsolatokért
felelés helyettes allamtitkar a gazdasagi tUgyekért felel6s helyettes allamtitkar egyetértésével az utazasi tervet
jovdhagyas  céljabol felterjeszti  a  kozigazgatdsi  allamtitkdrnak. A jovédhagyott utazadsi tervet
a Rendezvénykoordinacios és Utazasszervezési Osztaly legkésébb december 31. napjaig megkildi a Gazdalkodasi
Féosztély, a Kotott Forrdsok Felhasznaldsanak Féosztélya, valamint az érintett szervezeti egységek részére.
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5.8

6.§

7.8

8.8

9.8

10.§

12.§

A Rendezvénykoordinacios és Utazasszervezési Osztaly vezetGje az utazasi keret felosztasaért, kezeléséért és
ellendrzéséért felelds szervezeti egység vezetdjeként jogosult az adott kikiildetésrél az elrendeld vezet6tdl részletes
tdjékoztatdast, indokolast kérni, valamint koteles a kikiildetés tartalmi és formai kovetelményeit ellendrizni.

Az utazasi keretek felhasznalasardl, valamint az el nem szamolt utakrél a Gazdéalkodasi Féosztaly igény esetén
kimutatast kild a miniszter, az allamtitkarok, az eurdpai unids és nemzetkozi kapcsolatokért felelés helyettes
allamtitkar, a Rendezvénykoordindciés és Utazésszervezési Osztaly, valamint a Kotott Forrdsok Felhasznélasanak
Féosztdlya vezetbje részére. A miniszter kdzvetlen iranyitdsa alatt 4llé szervezeti egységek és az allamtitkarsdgok
sziikség szerint félévkor felllvizsgaljadk az éves utazasi tervet, amit a kozigazgatédsi allamtitkdr hagy jova.
A felllvizsgalt és jéovahagyott utazési tervet a Rendezvénykoordinacids és Utazasszervezési Osztdly megkiildi
a Gazdalkodasi Féosztdly, a Kotott Forrasok Felhasznalasanak Féosztélya, valamint az érintett szervezeti egységek
részére.

Az utazasi keret jobb tervezhetdsége érdekében a targyév elején az Igazgatds koltségvetésében rendelkezésre allo
0sszeg 85%-a oszthatd fel a miniszter és az allamtitkarsdgok kozott. A fennmaradé 15% tartalékalapot képez a nem
tervezett utazasokra.

3. A kikiildetés elrendelése, bizonylatolasi rendje, eldlegfelvétel

A kiklldetési engedélyt — egyéni kikiildetés esetében az 1. melléklet, delegaci6 esetében a 2. melléklet szerint —
a kikild6 szervezeti egység tolti ki harom példanyban. A kikuldott a kikuldetési engedélyt a meghivéval vagy
programmal egyltt koteles haladéktalanul, de legkésébb az utazas elétt tiz munkanappal eljuttatni
a Rendezvénykoordinacids és Utazdsszervezési Osztalyra. A kozlekedésbiztonsagi vizsgalatokért felelés ©nallo
szervezeti egység vizsgaldjanak nem tervezett, slirg6s utazasai esetében a kikiildetési engedély utélagosan is
kitolthetd. Ha egy tervezett utazés kikildetési engedélye tiz munkanappal az utazast megel6zéen nem érkezik meg
a Rendezvénykoordinacios és Utazésszervezési Osztalyra, annak vezetdje, illetve helyettese kérheti a késedelem
okdnak feljegyzésben torténd bemutatdsat. A tartalmi és formai kovetelmények ellenérzését kovetden
a Rendezvénykoordinacios és Utazdsszervezési Osztaly a kikiildetési engedélyt pénziigyi ellenjegyzés céljabdl
tovabbitja a Gazdalkodasi Féosztélyra.

A miniszter kiklldetésérél a kozigazgatdsi allamtitkart — tavollétében a parlamenti és stratégiai allamtitkart —
elézetesen, irdsban tajékoztatni kell. A miniszter kiklldetése esetén a kotelezettségvallald a kozigazgatasi
allamtitkar.

A miniszter engedélyezi és rendeli el a kdzigazgatasi allamtitkar, a kdzigazgatasi dllamtitkar engedélyezi és rendeli el
az allamtitkarok kalfoldi kikildetését, a miniszter kabinetfénoke, a kormanybiztos, a miniszteri biztos kikiildetését
a miniszter — tavollétében a parlamenti és stratégiai dllamtitkdr —, a helyettes dllamtitkér, valamint az allamtitkari
kabinet munkatarsainak kikuldetését az irdnyitast gyakorlé allamtitkar rendeli el.

A miniszter kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek munkatéarsainak kiklldetését a miniszter
kabinetfénoke rendeli el. Mas munkatarsak kikiildetését a kozvetlen szakmai felligyeletet ellatd féosztalyvezetd
javaslatara a helyettes allamtitkér rendeli el. Az ideiglenes kikildetés elrendelésének alairasi joga alacsonyabb
szintre nem delegalhatd. E rendelkezés aldl kivételt képez a kozlekedésbiztonsagi vizsgalatokért felelés onalld
szervezeti egység vizsgaldjanak kikildetése, melynek elrendelje a szervezeti egység féosztalyvezetdje, jovahagyodja
a tertletért felelés helyettes dllamtitkér, valamint az eurdpai unios, egyéb kilfoldi és hazai finanszirozasu projektek
terhére megvalosulo kiilfoldi kikiildetések, melyek esetében a projektekhez kapcsolodd egyedi miniszteri utasitasok
azirdnyadok.

Az utazds modositdsara csak indokolt esetben keriilhet sor. Ha a moddositds tobbletkoltsége meghaladja
az eredetileg jovdhagyott utazés 6sszkoltségének (utazasi, szallds és dologi koltség) 10%-at, vagy a tervezettnél
tobb a kiutazd munkatarsak szdma, az utazas terven felllinek mindsdil, uj kiklldetési engedélyt kell jévdhagyatni
a 8. §-ban és a 18. §-ban leirtak szerint.
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13.§

14.8§

15.§

16.§

17.§

18.§

19. 8§

20.§

22.§

Nem a minisztérium allomanyaba tartozok kiklldetésére is az dltaldnos kikiildetési szabalyokat kell alkalmazni azzal,
hogy ahhoz a miniszter vagy a kdzigazgatasi allamtitkar jovahagyasa is szlikséges.

A kulfoldi kiklldetés utazasszervezését — a szolgdlati és a diplomata-utlevéllel kapcsolatos Ugyintézést, a vizum,
a replil6jegy, illetve vonatjegy beszerzését, a baleset-, betegség- és poggyaszbiztositas intézését, valamint a 8. §-ban
foglaltak ellenérzését és ennek alapjan engedélyezését — a Rendezvénykoordinacios és Utazasszervezési Osztaly
végzi.

Az ideiglenes kiilfoldi kikildetést teljesité személyt kulfoldi tartézkodasa idejére koltségtérités, valamint a tartds
kulszolgalatrdl és az ideiglenes kilfoldi kikuldetésrdl szolé6 172/2012. (VII. 26.) Korm. rendelet 43. §-a szerinti
napidijra jogosult.

A kikUldottet a Gazdalkodasi Féosztaly utieléleggel latja el, amit a valutapénztarban vehet fel.

A kincstari bankkartyak hasznalata el6legfelvételnek mindsul, amellyel szemben a valutael6leggel megegyezé
elszamolasi kotelezettség all fenn. A kartya hasznalataval utiel6leg ellatmany biztosithato, a napidij el6leg 6sszegét
a hazipénztarbdl torténd kifizetéssel biztositja a minisztérium.

A nem tervezett utazdsokat a kozigazgatasi allamtitkarhoz intézett feljegyzésben sziikséges megindokolni.
Az utazdsokra pénzligyi ellenjegyzés utén, a kozigazgatdsi dllamtitkdr egyedi engedélyével keriilhet sor, kivéve
a kozlekedésbiztonsagi vizsgalatokért felelés 6néllé szervezeti egység vizsgaldjanak nem tervezett kikildetését,
azilyen nem tervezett kikildetések esetében nem sziikséges a kdzigazgatasi llamtitkar egyedi engedélye.

4. Kiilf51di napidij

A kikuldoéttet arra a naptari napra, amelyen kiilfoldi tartézkodasanak idétartama eléri a nyolc 6rdt, a teljes napidij,
arra a napra pedig, amelyen a kiilfoldi tartézkoddsanak id6tartama eléri a négy 6rat, de az kevesebb, mint nyolc éra,
a napidij 50%-a illeti meg. Ha a kulféldi tartézkodas idétartama négy éranal révidebb, a kiklldottet napidij nem illeti
meg.

A kikuldetés id6tartama az indulds és az érkezés idépontja kozott eltelt id6. Az indulds és érkezés idépontja:

a) gépkocsival torténd utazas esetében a hataratlépés(ek) idépontja,

b) repulégéppel, vonattal, autébusszal és hajoval torténé utazasnal az indulds idépontja a replilégép, a vonat,
illetve a hajo menetrend szerinti induldsi idépontjanal egy éraval kordbbi, az érkezés idépontja a tényleges
érkezés id6pontjanal egy 6raval késébbi idépont.

Az utiel6leg felvételére, valamint annak elszamoldasara a kikuldétt vagy meghatalmazottja jogosult.

5. A kikiildott koltségtéritése

A koltségtérités magaban foglalja

a) a szallaskoltséget,
b) a kiklldetés helyére torténd kiutazasi és hazautazasi koltségeket,
) az utas- és poggydszbiztositast,

d) a kikildetés teljesitésével osszefliggésben felmertils, jelen utasitdsban nevesitett egyéb indokolt koltségek
szamviteli bizonylatnak megfelelé okmannyal vagy koéltségkifizetést alatamasztoé egyéb bizonylattal igazolt
0sszegét,

e) a politikai felsévezetd, a kozigazgatdsi allamtitkdr, a helyettes allamtitkdr, a miniszter kabinetfénoke,
a kormanybiztos és a miniszteri biztos részére a d) ponttdl eltéréen a kikildetés teljesitésével 6sszefliggésben
felmertil6 minden egyéb kiilondsen indokolt koltségek szamviteli bizonylatnak megfelel6 okmannyal vagy
koltségkifizetést aldtamasztd egyéb bizonylattal igazolt 6sszegét,

f) az eurdpai unios, egyéb kiilfoldi és hazai finanszirozasu projektek terhére megvaldsulé kilfoldi kikuldetések
teljesitésével Osszefliggésben felmeriils, egyéb indokolt és a projekt terhére elszamolhaté koltségek
szamviteli bizonylatnak megfelel6 okmannyal vagy koltségkifizetést aldtamasztoé egyéb bizonylattal igazolt
0sszegének megtéritését.
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23.§

24.§

25.8§

26.8§

27.8§

28.§

29.§

30.§

6. Szallaskoltség-térités

A kikuldott a szamlaval igazolt széallaskoltség megtéritésére jogosult, ha kilfoldi programjira nem tud idében
megérkezni az aznapi elsé repllégéppel (vagy egyéb kozlekedési eszkozzel), a feladatat a kilféldre érkezés napjan
nem tudja befejezni, vagy a feladata befejezése napjan nem tud hazautazni. Ha a kikuldétt a kilfoldi tartézkodasa
alatt téritésmentes elszalldsolasban részesiil, szallaskoltség-téritésre nem tarthat igényt.

A szdllasfoglalas alapvetéen a Rendezvénykoordinécids és Utazasszervezési Osztaly feladata. Amennyiben indokolt,
a kiklldott is foglalhat széllast, amely esetben a kikiildott legfeljebb a 25. § (1) bekezdésében megallapitott
szallaskoltség téritésére jogosult.

A koltségvetési forrasok hatékony és gazdasagos felhasznaldsa érdekében a szallaskoltség

a) azideiglenes kulfoldi kikildetést teljesité miniszter esetében legfeljebb 400 EUR/é;,

b) az allamtitkar, a miniszter kabinetfénoke és a kormanybiztos esetében legfeljebb 300 EUR/éj, a miniszteri
biztos és a helyettes allamtitkar esetében legfeljebb 250 EUR/§j,

<) egyéb kikilildott esetében legfeljebb 180 EUR/éj

lehet, mely 6sszegek az adott orszag nemzeti valutdjaban is adhatok.

Az (1) bekezdésben meghatarozott 6sszeg feletti szallasdijat kiilon indokolds alapjan a kdzigazgatasi allamtitkar

engedélyezheti. Tobbéjszakas tartdzkodas esetén a szallas atlagara szamolando.

A kozlekedésbiztonsagi vizsgalatokért felelés ©nallo szervezeti egység vizsgaldjanak nem tervezett, slirgés

kikiildetéseire, az eurdpai unios, egyéb kulféldi és hazai finanszirozdsu projektek terhére megvalésuld kilfoldi

kikiildetésekre — melyek esetében a projektekhez kapcsolodd hatalyos jogszabalyok, Tamogatasi szerzédések,

Tamogatoi okiratok, elszamolasi utmutatdk az iranyaddk - az (1) bekezdésben meghatarozott 6sszeghatarok nem

vonatkoznak.

Delegéacié kiutazdsa esetén az egy szdllodaban torténd elhelyezés érdekében, a takarékossdgi szempontok
figyelembevételével, a 25. § (1) bekezdése szerinti kategdridaktdl el lehet tekinteni. A delegécié tagjai indokolt
esetben a delegdcio vezetdjét megilletd szallodédban torténd elhelyezésre jogosultak.

A szallaskoltség elszamoldsdnak alapja az eredeti szallodai szamla. A szallodai szamlan kiilon tételként megjelend
minden étkezés, egyéb fogyasztas (pl. minibar) és szolgaltatas koltsége — a 36-37. §-ban foglaltak kivételével - teljes
egészében a kikuldottet terheli, melytél a kozigazgatasi allamtitkar engedélyével lehet eltérni. Kivételt képeznek
az eurdpai unios, egyéb kuilféldi és hazai finanszirozasu projektek terhére megvaldsuld kilfoldi kikildetések,
ha a projekthez kapcsol6dd hatdlyos jogszabdlyok, TAmogatasi szerz6dések, Tamogatoéi okiratok, elszdmolasi
Utmutatéok masként rendelkeznek, és a koltségek a projektek terhére elszdmolhatdak. Ha a reggeli a széllodai
szolgaltatas része, azt a kiklldott szallodakoltség cimén szamolhatja el.

Az utazés elmaraddsa esetén a kiklldott haladéktalanul koteles intézkedni a szallas és a repiléjegy lemondasardl.
Ha ezen kotelezettségét neki felrohaté okbdl elmulasztja, az ebbdl ered6 koltség a kikuldottet terheli. Az utazas
elmaradasardl a Rendezvénykoordinacids és Utazésszervezési Osztélyt, illetve a Gazdélkodasi Féosztaly Igazgatasi
Pénziigyi Osztalyat a kiklildott haladéktalanul kételes irasban értesiteni.

7. A kikiildetés helyére torténo kiutazasi és hazautazasi koltségtérités

A kikuldetés helyére torténd kiutazdshoz és hazautazashoz minden olyan kozlekedési eszkdz igénybe vehetd, amely
a célallomas elérését biztonsdgosan és gazdasagosan lehetévé teszi.

Ha a kiilféldre utazas repilégéppel torténik

a) a miniszter részére business osztalyu repiléjegy vasarolhatd,

b) minden mas kikildott részére turista osztalyu repiléjegy vaséarolhaté (kivéve, ha a magasabb osztalyu
repuléjegy ara kedvezébb az adott jaratra),

<) a b) ponttdl eltéréen az allamtitkar és a kbzigazgatasi allamtitkar részére a négy 6ra repliilési idé6t meghalado
tengerentuli utazas, illetve mas hosszu tavu repliléut esetén magasabb komfortosztalynak megfelelé aru
repll6jegy vasarolhato,

d) a b) pontban foglaltaktdl a miniszter vagy a kozigazgatasi allamtitkar engedélyével el lehet térni, ha azt
a protokollaris el6irasok és az elldtandé feladatok indokoljak.
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32.8§

33.8

34.§

35.§

36.8§

37.8

38.8§

39.8§

40.§

Delegacié utazasa esetén, ha a delegaciovezeté egyedil jogosult magasabb komfortosztalyu jegyre, akkor
a delegacié tovabbi egy tagja részére biztosithaté azonos osztélyu jegy. A delegacidvezetbvel egy osztélyon utazéd
személyérél a delegacio vezetbje hatdroz. A delegacié vezetdje dont arrdl is, hogy hdromfés delegécié esetében
a delegaci6 minden tagja vagy csak egy delegdciotag részére sziikséges magasabb komfortosztalyu jegyet
biztositani.

Hivatali vagy sajat gépkocsi hasznalata az eurépai orszagokba torténé utazas esetében engedélyezhetd. A hivatali
gépkocsi kiildn szabalyozés alapjan igényelhetd. Sajat gépkocsival torténé utazas abban az esetben lehetséges,
ha az koltségmegtakaritéssal jar, és a kiklldott rendelkezik érvényes casco biztositassal, melyrél igazoldst tud
bemutatni. Sajat személygépkocsival torténd utazas esetében a tulajdonost, Uzembentartét, személygépkocsi
hasznalatara jogosult személyt a jogszabalyok szerinti Uzemanyag- és altaldnos gépjarmu-hasznalati koltségtérités
illeti meg.

Vonattal torténé utazas esetében a politikai felsGvezetd, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkar,
a miniszter kabinetfénoke, a kormanybiztos és a miniszteri biztos elsé osztalyt, a tobbi kikildétt masodosztalyt
vehet igénybe. Halékocsi hasznalatdra minden kikiildoétt jogosult, ha az sziikséges. Ha a kikuldott indokolatlan,
potdijfizetés terhe melletti szolgaltatast vesz igénybe, e kdltség megtéritésére nem jogosult.

Hajon, kompon torténd utazds esetében elsé osztalyu jegyre jogosult valamennyi kiklldott. Haldkabin hasznalatéra
minden kikuldétt jogosult, ha az szlikséges.

8. A kikiildetés teljesitésével 6sszefiiggésben felmeriil6 egyéb indokolt kéltségek

Egyéb indokolt dologi kodltségre utiel6legként az egy napra jaré napidij 150%-anak megfelelé 0sszeg igényelhetd,
ami az adott orszdg nemzeti valutdjaban is adhaté. Ha az utazas id6tartama meghaladja a négy napot, igénylés
alapjan kett6 napra jaré napidij 150%-anak megfeleld 6sszeg eléleg biztosithato. Kivételes esetben az e mértéket
meghalado 6sszegu eldleg kifizetéséhez a kdzigazgatasi allamtitkar engedélye sziikséges.

Szamlaval igazolt mosatasi és vasalasi koltség kizardlag a tiz napot meghaladé kikiildetés esetében szamolhaté el
oly moédon, hogy az a kilfoldon tartézkodas 11. napjatél kezdédéen, szallodai éjszakanként az egynapi
szallaskoltség 10%-at nem haladhatja meg. Tobbhetes kiklldetés esetében a 11. napot kdvetéen heti egy mosatasi
és vasalasi koltség szamolhaté el.

A kiklldetés soran felmeriilé hivatalos telefonbeszélgetés, valamint internethasznadlat koltségének elszamolasardl
a hivatali mobiltelefonok hasznalatardl sz616 2/2019. (I. 24.) ITM utasitas 4. § (2) bekezdése és 5. §-a rendelkezik.

Pénzvaltas koltsége elszdmolhaté abban az esetben, ha a kiklldetés helyén nem hivatalos fizetéeszkoz
az el6legként adott valuta. A pénzvaltadst minden esetben szdmldval, bizonylattal kell igazolni. Ha a kiklldott
pénzvaltasi bizonylatot nem tud felmutatni, az arra a napra érvényes MNB kozéparfolyamot kell figyelembe venni.

Ha az utazds munkaidén kivili induldst vagy érkezést jelent, Ugy a kikildottet az induldsnal és az érkezésnél
megilleti a tartézkodasi helytdl az dllomasig/repulétérig, az dllomastdl/replil6tértdl a tartdzkodasi helyig, valamint
tranzitalas esetében - ha a tranzitorszagban az érkezési és induldsi allomas/repiil6tér nem azonos — a megtett ut
szamlaval igazolt koltsége. Taxikoltség indokolt esetben (igy kilondsen a 19:00 6rat kdvetd esti érkezés, 07:00 orat
- repliléut esetén 09:00 6rat — megelézd reggeli indulas vagy nem kdzponti replilStérre torténd érkezés és indulds
esetében) szamlaval vagy bizonylattal elszamolhaté.

Kulfoldon a helyi kozlekedés (tomegkozlekedés, taxi, parkolas, autépalya-hasznalat stb.) koltsége menetjeggyel,
egyéb bizonylattal is igazolhato, ha az tartalmazza az ellenértéket és a felhasznalds idépontjat. Az elszamolashoz
dokumentalni kell, hogy az adott Ut mely pontok k&ézétt, mely programra valé eljutast szolgalta. A nem hivatalos
programokhoz kétédé helyi kézlekedési koltségek a kikuldottet terhelik.

A politikai fels6vezetd, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes &llamtitkar, a kormdnybiztos, a miniszter
kabinetfénoke és a miniszteri biztos esetén taxi igénybevétele — napszaktdl fiiggetleniil - megengedett. A tobbi
kikiildott csak indokolt esetben hasznélhat taxit.
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42. 8§

44.8§

45.8§

46.8§

47.8§

48.§

49.§

50.§

52.8§

Magyarorszég teriletén a repllétéri minibusz vagy repulétéri transzferszolgaltatas (pl. Ferihegy Express) hasznélata
javasolt. Taxi vagy sajat gépkocsi parkolasi dijanak szamlaval igazolt kdltsége abban az esetben szdmolhato el
a tartézkodasi hely és a repulétér kozott, ha az nem haladja meg a repil6téri minibusz vagy repil6téri
transzferszolgaltatas koltségét, vagy 19:00 6rat koveto esti érkezés, illetve 07:00 6rat — replldut esetén 09:00 orat —
megel6z6 reggeli indulds esetén, tovabba, ha az utazénak nem budapesti lakohelyérél kell megoldania a reptérre
vald eljutast, és tomegkozlekedési eszkdz nem 4ll rendelkezésre. Ettdl eltérni csak kivételesen indokolt esetben,
a kozigazgatdsi allamtitkdr engedélyével lehet. A kikildott a kiklldetési engedélyben a repllétéri oda- és
visszautazds koltségének fedezetére utieldleget forintban vehet igénybe.

Tulsulyjegy koltsége a kdzigazgatasi dllamtitkdr utdlagos engedélye alapjan szamolhaté el.
Ha a kiklldott olyan orszégba utazik, ahova oltdsok beadatasa, gyégyszerek kivitele sziikséges, a minisztérium
nevére sz6l6 szdmla ellenében koltségtéritésre jogosult.

9. A kikiildetés elszamolasa

A kikildetést kovetéen a kiklldott koteles a 3. mellékletet kitolteni, az abban szereplé adatokat igazoltatni és
a kikuldetés befejezésétdl szamitott tizenét munkanapon belll - a 22. §-ra is figyelemmel — a Gazdalkodasi
Féosztalyon elszamolni. Az elszamoldshoz tovabba csatolni kell az 5. melléklet szerinti Utijelentést, a rendezvény/
Ulés programjat, napirendjét, menetjegyet, elektronikus repiil6jegyet, beszallokartyat, biztositasi kotvényt, szallodai
szamlat, helyi kozlekedési eszkozok esetleges koltségeinek szamldit vagy bizonylatait, bankkartyahasznalat
bizonylatait, pénzvaltasi bizonylatot, egyéb felmerdlt koltségek szamlait, tandcsiilés, illetve tanacsi munkacsoport
Ulés esetében digitalisan alairt jelenléti ivet, az 55. § szerint.

Az elszdmolasok igazoldsa, az utijelentés jovahagydsa a kiklldetés elrendeléjének feladata. A jévdhagyott 6sszeget
meghalado koltség elszamolasat illetéen az utazd feljegyzésben kérheti a kdzigazgatasi allamtitkar jovahagyasat.
Amennyiben a jovahagyott 0sszeget meghaladé koltség elszdmoldsat nem kéri, a 3. mellékleten errél nyilatkozik.
A delegéciok utazdsa alkalmaval az utielszamolast (3. és 5. melléklet) a delegacié valamennyi tagja vonatkozasaban
a kikiildott szakterlletének megfelel6 elrendeld vezet6 igazolja.

Az utazas elmaradasa vagy halasztasa esetén a kikiildott koteles az eléleget harom munkanapon beliil visszafizetni.

Ha a kikiildott a 44. és 45. §-ban rogzitettek szerint elszamoldsi kotelezettségének nem tesz eleget, a Gazdalkodasi
Féosztaly minden negyedévet kovetd honap 20-aig felszolitd levelet kild részére, melyet masolatban az elrendeld
vezetd is megkap.

A hidnytalan elszdamolas kézhezvétele utdn a Gazdalkodasi Féosztidly harminc munkanapon belll gondoskodik
az utazo altal megeldlegezett, az elszamolasi lapon feltiintetett és engedélyezett koltségek megfizetésérol.

Az Utielszdmolasbol adddo tartozas, illetve kdvetelés az el6legként felvett pénznemben rendezheté. Amennyiben
elélegfelvételre nem kertilt sor, abban az esetben a jévahagyott pénznemben rendezhetd az Utielszamolas.

Ha az utielszdmolds egyenlege nulla - azaz a kikiildetés el6tt felvett el6leg 0sszege megegyezik a napidij és
az egyéb kiadasok 0sszegével —, a kiklldott akkor is koteles az elszamolast a 45. §-ban foglaltak szerint igazoltatni és
azt a Gazdalkodasi Féosztalyon leadni, majd az Igazgatasi Pénzligyi Osztaly értesitését kovetéen a hazipénztarban
koteles rendezni.

Kilsés szakérték, tolmacsok, tanacsadok, egyéb, a minisztérium allomanyaba nem tartozé meghivott személyek
esetében jelen utasitdésban nem nevesitett, a kikiildetés sordn igazoltan felmeriilé tobblet kéltség kodzigazgatasi
allamtitkdr engedélyével szamolhatd el. Ezen kikiildottek esetében, ha a kikildetés egyenlege nulla, valamint
az elszamolds nem jar deviza/valuta pénzmozgdssal, kizarélag az elrendeld vezeté alairdsaval ellatott 3. melléklet
leaddsa sziikséges.

A minisztérium koltségvetése terhére kiadasként nem szamolhato el
a) a kikuldott hibadjabol eredd barmilyen anyagi kar ellenértéke,
b) a kozlekedésrendészeti kihdgds és az egyéb hatdsagi blintetés koltségei.
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53.8§

54.8

55.8§

56.8§

57.8§

58.§

59.8§

60. 8§

62.§

(2) Ha a kikuldottel szemben blincselekményt, szabdlysértést kdvetnek el, koteles azt a rendérségen, illetve az ligyben

eljarni jogosult szervnél haladéktalanul bejelenteni. A kikiildott a blncselekmény, szabdlysértés tényét az errdl
felvett jegyz6konyvvel igazolja. A folyositott kikildetési eléleggel kapcsolatban felmerdilt, kikildottet érinté anyagi
kar a kdzigazgatasi allamtitkar engedélyével részben vagy egészben megtéritheté.

A kiklldott a kiklldetést elrendelé vezetd részére az 5. melléklet alapjan készitett utijelentés eredeti példanyat
a Gazdalkodasi Féosztaly, masolati példanyat a kikildetés témdja alapjan a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya,
illetve az Eurdpai Unids FOosztaly vezetbje részére koteles eljuttatni. Delegdcié utazdsa esetén elegendd
az 5. melléklet 1 darab eredeti, minden kikiildott és az elrendelé &ltal alairt példanyat a Gazdalkodasi Féosztalyra
eljuttatni. A masolati példany a delegdcio tobbi tagjanak elszamolasaban elfogadhaté.

10. Egyes EU-intézmények koltségtéritése

Az Eurépai Uni6 Tanacsanak (a tovabbiakban: Tanacs) Fétitkdrsaga a tagdllamok részére megtériti a Tanacs egyes
Ulésein valé részvétellel kapcsolatban felmerilt utazasi koltségeket (replldjegy, vonatjegy). Kivételes esetben,
ha igazolhatd, hogy nincs elérheté jarat az llés napjan, legfeljebb ketté éjszaka szallaskoltséget is megtéritenek
a taldlkozo helyszinén.

A Tandcsi Ulésekre kiklldott tagallami szakérték az tléseken valé szakértéi jelenlétet a Delegates Portalon keresztiil,
azon regisztralva igazoljdk (digitalis alapu jelenlét-igazolds), melynek fénymasolatat az Gti elszdmolashoz kell
mellékelni. Ha a Tandcsi Ulésen nem kerdl sor digitalis alapu jelenlét-igazolasra, a kikuldott 4. melléklet szerinti
utoélagos nyilatkozata is elégséges.

A Tandcs a tagallamokban kijeldlt kozponti kapcsolattarté szerven — Magyarorszag esetében az Igazsagligyi
Minisztériumon (a tovabbiakban: IM) keresztiil - biztositja a finanszirozast.

A pénzigyi elszamolas lebonyolitdsa a kovetkezdk szerint valésul meg:

a) a Gazdalkodasi Féosztaly havonta kimutatast készit, melyet minden targyhot kéveté hénap 20. napjaig
megkiild az IM és a Kotott Forrdsok Felhasznaldsnak Féosztalya részére,

b) a dokumentumok mésolatat (szamla, bizonylat, aldirt jelenléti iv, digitalisan aldirt jelenlét-igazolas stb.) az IM
részére a kimutatdssal egytitt meg kell kiildeni,

c) az IM a dokumentumok ellenérzését kovetéen, negyedéves periddusonként egy Osszegben teljesiti
a visszatéritéseket.

Maés EU-intézmények a meghivélevélben foglaltak szerint téritik meg a bizottsagi Uléseken részt vevék utazasi
koltségeit. A koltségtéritések teljeslilését a Gazdalkodasi Féosztély figyelemmel kiséri.

Koltségtérités esetében az ideiglenes kiilfoldi kikildetési engedélyen a tandcsi tilés megfelelé besoroldséat is meg
kell jeldlIni.

11. A szolgalati és diplomata-utlevelek leadasa

A kikuldott, ha szolgélati utlevéllel utazott, a kiilfdldre utazasrdl szold 1998. évi XIl. torvénynek megfeleléen koteles
az Utlevelet az utazas végén a Rendezvénykoordinécids és Utazasszervezési Osztalyon leadni.

12. Zaro rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.
Hatalyat veszti az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésekrdl sz616 36/2011. (VII. 8.) NFM utasitas.

Dr. Palkovics Ldszlé s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter



1. melléklet a 15/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz

Kotelezettségvallalas szama:

Iktatészam:

Ugyintézé:

IDEIGLENES KULFOLDI KIKULDETESI ENGEDELY

EGYENI UTAZAS ALKALMAVAL

A kiklldott neve:

Sziiletési helye, ideje:

Az utazds sordn hasznalt személyazonosité dokumentum szdma, lejarati datuma:

Szervezeti egység neve:

Munkakari besorolasa:

Kikildetés helye és id6tartama:

Tanacsi mcs. Ulés
betijele:

Kikildetés célja:
(max. 150 karakter)
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A részvétel indoka, el6zménye:
(max. 150 karakter)

Koltségvisels:

-I™
lgazgatas

Amennyiben tobb koltségvisel6 van, a koltségtipus (utazés, szallas, napidij stb.)
megjeldlése is sziikséges.

- Projekt
(projekt
azonosito
szama)

—-Tanacs
(utazasi
koltségek)

-EU
Bizottsag
(utazasi
koltségek)

- egyéb:

Utazas modja:

Utazdsi koltség: | Ft

Szallaskoltség (nap x 6sszeg):

Egyéb dologi kiadas valutanemenként:

Napidij (nap x 6sszeg):

o igen: ......... sorszamu Ut/ nem
Utazasi tervben szerepel: o Lo
(kérjuk megjeldini)

Feladando poggydszom lesz - csak kézipoggyaszom lesz

Szallasfoglalast kérek: igen / nem

Jévahagyta:
(ha nem szerepel az utazasi tervben)

(kdzigazgatasi allamtitkar)
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UTAZASI VISZONYLATOK

Indulasi adatok (nap - jaratszam - viszonylat - 6ra, perc)

Erkezési adatok (nap - jaratszam - viszonylat - 6ra, perc)

Elrendelte:

(kotelezettségvallalé®) (datum) (név, aldiras)
Ellenérizte:

(Rendezvénykoordinacids és Utazasszervezési Osztaly) (datum) (név, alairas)
Ellenjegyezte:

(Gazdalkodasi Fosztély) (datum) (név, aldiras)

* Projekt esetén a hatdlyos egyedi miniszteri utasitas az irdnyado.
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2. melléklet a 15/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz

Kotelezettségvallalas szama:

Iktatészam:

Ugyintézé:

IDEIGLENES KULFOLDI KIKULDETESI ENGEDELY

DELEGACIO UTAZASA ALKALMAVAL

A kikuldott neve:

Szliletési helye, ideje:

Az utazés soran hasznalt személyazonosité dokumentum szdma, lejarati ddtuma:

Szervezeti egység neve:

Munkakori besorolasa:

Kiklldetés helye és id6tartama:

Tanacsi mcs. Ulés

betijele:

Kikuldetés célja:
(max. 150 karakter)

A részvétel indoka, el6zménye:
(max. 150 karakter)
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Koltségvisel:

Amennyiben tobb koltségvisel6 van, a koltségtipus (utazés, szallas, napidij stb.)
megjeldlése is sziikséges.

- ITM Igazgatas

- Projekt (projekt
azonosité szama)

—Tandcs (utazasi
koltségek)

- EU Bizottsag (utazasi
koltségek)

- egyéb:

Utazas modja:

Utazdsi koltség: | Ft

Szallaskoltség (nap x 6sszeg):

Egyéb dologi kiadas
valutanemenként:

Napidij (nap x 6sszeg):

. igen: ......... sorszamu Ut/ nem
Utazasi tervben szerepel: o o
(kérjik megjeldlni)

Feladando poggyaszom lesz: igen /nem

Szallasfoglalast kérek: igen /nem

Jévahagyta:
(ha nem szerepel az utazasi tervben)

(kdzigazgatasi allamtitkar)

UTAZASI VISZONYLATOK

Induldsi adatok (nap - jdratszam - viszonylat - 6ra, perc)

Erkezési adatok (nap - jaratszam - viszonylat - 6ra, perc)
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A delegdcio tagjai: néy, sziiletési datum

Uti okmany szama
lejarati datuma

Munkahely, besorolds

Szallds + utazasi + dologi koltség
+ napidij

Elrendelte:

(kotelezettségvallalé®) (datum) (név, alairas)

Ellenérizte:

(Rendezvénykoordinacids és Utazasszervezési Osztaly) (datum) (név, alairas)

Ellenjegyezte:

(Gazdalkodasi Féosztaly) , . iy
(datum) (név, alairas)

* Projekt esetén a mindenkor hatdlyos egyedi miniszteri utasitas az irdnyado.
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HIVATALOS ERTESITO -

2020. évi 28. szam

3. melléklet a 15/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz

1. Kiklldetésre vonatkozé rendelkezések

Kikiildott altal elszamolt utazasi koltségek

Kotelezettségvall. szama:

A kikildetés célja:

Kikldott neve:

Besorolasa:

Ugyletkod:

Megnevezés:

Keret:

Analitikus kod:

A kikuldetés helye

Datumtél

Datumig

Odaut

Visszaut

Megnevezés:

Koltségviseld:

KUM-kéd:

2. Felvett el6legek

Ssz.

Bizonylat

Jogcim Valuta

Napi 6sszeg

Napok szama

Osszeg

Osszesen:

3. Visszafizetések

Ssz.

Valuta

Osszeg

Osszesen:

4. Induldsi, érkezési, hataratlépési adatok

Indulas helye

Utazéas

madja

Ev/hé/nap

Ora, perc Erkezés helye

Ev/hé/nap Ora, perc

Hat. atl.
nap

Ora, perc
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5. Szallaskoltség és dologi kiadasok elszdmolasa

Ssz. Viszonylat Id6tartam Jogcim Valuta Osszeg Készpénz

Osszesen: 0 0

6. Utélagosan engedélyezett eltérések

Megnevezés Osszeg

Osszesen: 0
Budapest, 20.............

kozigazgatasi allamtitkar

Csatolt mellékletek szama:

Kijelentem, hogy a szamldkban feltlintetett szallaskoltség ebédkoltséget tartalmaz/nem tartalmaz, illetve a kiklldetésem idején
ingyenes elldtdsban részesiltem/nem részesiiltem (kérjlik megjeldlni). Az elszamoldsban valétlan adatok kézlése fegyelmi,
illetéleg buintetdjogi eljarast von maga utan.

Budapest, 20.......cceiviiiiiiiiiiien

Kiklldott alairasa

A kikuldetésben eltoltott idd szilkségességét, a feladat elvégzését, valamint az Utijelentés leadasat igazolom:

Budapest, 20.......ccceiviiiiiiiiiiien

Elrendel6 alairasa
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4. melléklet a 15/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz

Nyilatkozat a Tanacs téritéses lilésein valo részvételrol

Kiklildott neve:

Kiklildott szervezeti egysége:

Tandcsi Ulés pontos megnevezése
magyarul és angolul:

Az iilés helyszine:

Az (ilés pontos datuma:

Kikildd tarca megnevezése:

Budapest, (datum)

Kikildott alairasa




HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi28.szam 2575

5. melléklet a 15/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz

Utijelentés
A kiklildott szervezeti egysége:
A kikiildott neve és elérhetbsége:
Kapja: elrendeld vezetd

Gazdélkodasi Féosztaly

Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalya/Eurdpai Unids
Féosztaly

1. | Akiklldetés témdja, illetve célja:

2. | Idépont, helyszin, résztvevok kore, fogadod
intézmény neve:

El6zmények:

>

Magyar hozzaszélas, allasfoglalas
(a tdrgyaldson megtdrgyalt témdk, allaspontok):

Meghozott dontés, elért eredmény:

Tovabbi lépések, javaslatok:

Egyéb:

Mellékletek (pl. napirend):
A kikildetés hozadéka:*

Utazas, szallas, ellatas értékelése:

O ® NN

_.
e

Kelt: i

Kiklildetést elrendel6 alairasa Kikildott alairasa

* A KEHI altal meghatérozott kategoridk szerint: 1 = Nemzetkozi szerzédés; 2 = Egyéb kétoldalu szerz6dés, megéllapodas; 3 = Konyv, folydirat, egyéb
publikdcio, oktatds; 4 = Vizsga, szakképesités megszerzése, ismeretek tovabbadasa; 5 = Jelentéskészités; 6 = Nemzetkozi szervezetben vald képviselet
megszerzése; 7 = Kuilfoldon él6 magyarok érdekérvényesitése; 8 = Szakmai alapfeladattal kapcsolatos érdekérvényesités; 9 = Egyéb.
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Az innovaciéért és technoldgiaért felel6s miniszter 16/2020. (V. 15.) ITM utasitasa
a protokollaris és hivatalos rendezvényi reprezentaciora fordithat6 kiadasokrol és a tolmacsolas
igénylésének rendjérél

A jogalkotasrél szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan az Innovacios és Technoldgiai
Minisztérium tevékenységével kapcsolatos protokolléris, illetve a minisztérium hivatalos rendezvényein biztositott
reprezentaciora fordithatd kiadasok eljardsrendjére, koltségtéritésére és a tolmdcsolds igénylésének rendjére a kovetkezé
utasitast adom ki:

1. Az utasitas hatalya

1.8 Az utasitds hatdlya kiterjed az Innovacids és Technoldgiai Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) lgazgatéas
Szervezeti és M(ikodési koltségvetés terhére elszamolhaté reprezentécios és tolmacsolasi kiadasokra.

2. Ertelmez6 rendelkezések

2.§ (1) Reprezentéaciénak mindsiil:

a) a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, az allamtitkar, a kormanybiztos, a helyettes allamtitkar, a miniszteri
biztos, a miniszter kabinetféndke, a Miniszteri Kabinet titkdrsagvezetdje kilféldi vendégeinek
vendéglatasdval kapcsolatos koltsége, igy kiilondsen étkezési és szallaskoltség, targyaldsi bekészités,
terembérleti dij, dekoracié, idegenvezetd, virdg, kulturdlis program, vdarosnézés, oktatdsi intézmény,
alapitvany, vallalat megtekintésének koltségei;

b) a politikai felsévezetd, a kdzigazgatasi allamtitkar, a kormanybiztos, a helyettes allamtitkar, a miniszteri biztos,
a miniszter kabinetfénoke, a Miniszteri Kabinet titkdrsagvezetdje belfoldi vendégei részére adott villasreggeli,
ebéd, vacsora, dlléfogadas, a miniszter vendégei részére biztositott szallas koltségei;

c) a féosztalyvezetd dltal kilfoldi vendégek részére adandd ebédek, vacsordk, amelyeket az irdnyitast ellato
politikai felsévezets, helyettes allamtitkdr — vagy a miniszter altal irdnyitott szervezeti egység esetén
a kdzigazgatasi dllamtitkar — a 6. § szerint engedélyez;

d) hivatalos belféldi rendezvények, pl. kitlintetésatadas, nemzeti tinnepek, évforduldk alkalmaval szervezett
Unnepségek, konferencidk, szakmai vagy diplomaciai targyalasok, tanacskozasok, ulések, sajtotajékoztatok,
sajtobeszélgetések;

e) személyi reprezentacio;

f) hivatalos célu ajandékozas;

9) a protokollkonyha szolgéltatdsai.

(2) Az utasitas alkalmazdasa soran a betoltetlen politikai felsGvezetdi, kdzigazgatasi allamtitkari, helyettes allamtitkari
poziciét ellaté megbizott személyét az ellatott pozicidhoz tartozé juttatasok illetik meg.

3. A reprezentaciora fordithato kiadasok

3.8 A reprezentacids szolgaltatasok igénybevételénél szigordan a koltségtakarékos megoldasok alkalmazéaséra kell
torekedni. A hivatalos vendéglatasra az 1. melléklet szerinti keretdsszegekig teljesithetd kiadds - Magyarorszagon
a forint 6sszeg, kilfoldon az eurd Osszeg érvényes. Az esetleges eltérés engedélyezésére a gazdasagi Ugyekért
felel6s helyettes dllamtitkér jogosult.

4.8 A protokollkonyha szolgéltatasait (dsvanyviz, kavé, tea bekészitése, illetve felszolgaldsa) kizardlag
a protokollkonyhaval felszerelt minisztériumi épiletek targyaldtermeiben tartott hivatalos targyaldsaik alkalmaval
a politikai felsévezetd, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a kormanybiztos, a miniszter
kabinetfénoke, a miniszteri biztos és a Miniszteri Kabinet titkdrsagvezetdje létszamkorlatozas nélkdl,
a féosztélyvezet6 a bekészitést legaldbb 10 f6 részvétele esetén veheti igénybe, a 6. melléklet szerinti igénylélapon.
Belsé egyeztetésen vagy 10 fénél kevesebb részvétele esetén a 10. § szerinti személyi reprezentdcids keret terhére
torténik a vendéglatas. A protokollkonyhaval nem rendelkezé minisztériumi éplletekben tartott targyaldsokra
- kiszallitassal — bekészités, illetve felszolgélas nélkul dsvanyviz, kavé és tea igényelheté a minisztérium F6 utcai
éplletének protokollkonyhdjabdl, a 6. melléklet szerinti igénylélapon. Pogdcsa, édes-sés aprosiitemény, szendvics,
illetve Unnepélyes alkalmakkor pezsgé és gyimodlcslé csak a politikai felsGvezetd, a kozigazgatési allamtitkar,
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5.§

6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

a helyettes allamtitkar, a kormanybiztos, a miniszteri kabinetfénok, a miniszteri biztos és a Miniszteri Kabinet
titkarsdgvezetdje alairdsaval igényelhetd, a 2. melléklet szerinti protokoll-igénylélapon.

Hazankba érkezé vendég allami vezetd hivatalos és munkaldtogatasa soran a vendéglatas mértékét elsésorban
a viszonossag hatarozza meg. Diszétkezés a magyarorszagi tartozkodas soran egy alkalommal szervezhetd, ettdl
valo eltérést a kdzigazgatasi allamtitkdr engedélyezhet.

Féosztalyvezetd az irdnyitasat ellatd helyettes dllamtitkdr — vagy a miniszter altal irdnyitott szervezeti egység esetén
a kozigazgatasi dllamtitkar — el6zetes engedélyével lathat vendégil kilfoldi delegaciét.

A rendezvény alkalmabol torténd vendéglatas szintjét a legmagasabb rangl magyar vendéglatéd rangja, illetéleg

a vendéglil latott kilfoldi személy rangja hatdrozza meg. A rendezvények meghivottjai, kozrem(ikodoi és egyéb

kisegit6i a kovetkezd kategdridkba sorolhatdk (1. melléklet):

a) Vendég |. kategdridba tartoznak a minisztériumi vezeték és vendégeik, valamint a vendéglatds sordn
kozremikodé tolmacs,

b) Vendég Il. kategoridba tartoznak a protokollosok, személyi biztositdk, tolmacs, orvos, idegenvezetdk, egyéb
kisérok,

) Vendég lIl. kategoéridba tartoznak a gépkocsivezetdk, rendezvénybiztositok, fizikai kisegitd alkalmazottak.

A kategoriak a magyar és a kilfoldi kisérékre egyarant vonatkoznak.

Sajtokiséret részére étkezés dltaldban nem biztosithatd. A nemzetkdzi gyakorlatnak és a viszonossagnak
megfeleléen, kiilfoldi kildottség latogatasakor, vidéki program esetén, a sajtokiséret részére egy alkalommal ebéd
vagy vacsora adhato, a Vendég Il. kdltségkeretnek megfelel6en.

A Miniszteri Kabinet, illetve az allamtitkdrok altal igényelt eseti beszerzések (pl. virdg, koszoru, soron kivili
ajandékvasarlds) és szolgdltatdsok (pl. parlamenti latogatds, muzeumi belépdk) készpénzes kifizetéssel is
megrendelhetdek a Protokoll Osztaly, illetve a Rendezvénykoordinacids és Utazasszervezési Osztaly rendelkezésére
bocsétott havi keret terhére.

A havi keret el6leg 0sszegét adott koltségvetési év elején a Gazdalkodasi Féosztaly vezetbje hagyja jova.

Személyi reprezentacios keretre jogosult a politikai felsévezetd, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkar,
a kabinetfénok, a féosztalyvezets, valamint a politikai fels6vezetd, a kozigazgatdsi allamtitkar és a helyettes
allamtitkar titkdrsdgat vezetd titkdrsagvezeté az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek reprezentacios
kiadasainak fedezetére.

A hivatalos célu targyalasok alkalmaval felmerils, szamlaval igazolt kiadasok finanszirozasara szolgalé személyi
reprezentdcios keretdsszege

a) a miniszter részére brutté 70 000 forint,

b) a miniszter kabinetféndke részére bruttd 30 000 forint,

<) az dllamtitkar, a kdzigazgatasi dllamtitkar, kormanybiztos részére brutté 20 000 forint,
d a helyettes allamtitkar, miniszteri biztos részére brutté 15 000 forint,

)
)

m

az 6nalld szervezeti egységet vezetd féosztalyvezetd, a miniszter, allamtitkar, kdzigazgatdsi allamtitkar,
a helyettes allamtitkar titkarsagat vezet6 kabinetfonok és titkarsagvezetd részére bruttd 8 000 forint

havonta.

A (2) bekezdésben meghatarozott kiadasok kozott kiilondsen viz, Gditdital, kavé, tea, tej, tejtermékek, cukor és
édesitdszer, illetve egyéb izesitdk, olajos magvak, did, mogyord, édes és sos slitemény, sos és édes késztermék,
gylmolcs, zoldség, szalvéta és virdg vasarlasanak, csomagolasanak, szallitdsanak ellenértéke szamolhato el.

A féosztalyvezeté a legelsé reprezentacids elblege felvétele alkalméaval az igénylé feljegyzéshez csatolja
a féosztalyvezetdi kinevezése, illetéleg a beosztési okirata masolatat ugy, hogy a masolatban a nevén, a szervezeti
egységén és a féosztalyvezetdi kinevezésén kivil minden egyéb adatot olvashatatlanna tesz.

4. Hivatali céla ajandék

Hivatali célt ajandékot (a tovabbiakban: ajandék) adhat sajat jogan a politikai felsGvezetd, a kozigazgatasi
allamtitkar, a helyettes allamtitkér, a kormanybiztos, a miniszter kabinetfénoke, a miniszteri biztos és a Miniszteri
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12.8

13.8

14.8§

15.§

16.§

17.8§

18.§

19.§

Kabinet titkarsagvezet&je. Féosztalyvezetd az irdnyitasat ellaté allamtitkdr — vagy a miniszter altal iranyitott
szervezeti egység esetén a miniszter kabinetfénoke - elézetes engedélyével ajdgndékozhat.

A kialakult nemzetkézi gyakorlatnak megfeleléen a Magyarorszagra latogatd kiilfoldi kuldottségek esetében
fészabalyként a delegacidvezetét lehet megajandékozni, tovabba a viszonossdg elvének szigoru
figyelembevételével a delegdcidtagokat is. Kiutazd magyar kildottség esetében a partnernek, illetve a magyar
kildottség munkdjat segité munkatarsnak adhatd ajandék. Az ajandékozés keretdsszegét és a jogosultak korét
az 1. melléklet tartalmazza.

Az ajandékozott targyakra miniszteri taldlkozok esetén a Protokoll Osztaly tesz javaslatot, egyéb talalkozok, illetve
rendezvények esetén a Rendezvénykoordindcids és Utazasszervezési Osztdly tesz javaslatot, valamint intézkedik
a beszerzésiikrél és nyilvantartja azokat.

5. Tolmacsolasi szolgaltatas

A Rendezvénykoordinacids és Utazasszervezési Osztaly feladatkorébe tartozik

a) a tolmdcsolasi tevékenységgel kapcsolatos Ugyintézési és koordinacios feladatok ellatasa, szolgaltatas
megrendelése (konszekutiv és szinkrontolmacs megrendelése, tolmacsolasi szolgaltatast végzd személlyel
vagy szolgaltatéval valé kapcsolattartas),

b) az el6iranyzatok tervezéséhez sziikséges javaslat elkészitése az elemi koltségvetés tervezése soran,
az el6irdnyzattal valé gazdalkodas, valamint

<) a teljesitett szolgdltatast kovetéen az eredeti szamla és a teljesitésigazolds megkiildése a Gazdalkodasi
Féosztaly részére.

Kilsé szolgdltatot, személyt, irodat tolmacsolasi feladatok elldtasaval kizardlag a Rendezvénykoordinacios
és Utazasszervezési Osztély vezetdje bizhat meg.

6. A repiilotéri kormanyvaro hasznalata

A politikai fels6vezetd, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes &llamtitkar, a kormdnybiztos, a miniszter
kabinetfénoke és a miniszteri biztos kilféldre torténé utazas és kulfoldrél torténd hazautazés esetén, illetve kilfoldi
klldottség fogadasa, kisérése céljabdl jogosultak a korményvaréd helyiségek haszndlatdra. Magancélu utazés esetén
a korményvaré hasznalatara kizdrélag a miniszter jogosult.

A kormanyvarot a politikai felsévezeték, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkarok, a kormanybiztosok,
a miniszter kabinetfénoke és a miniszteri biztosok, valamint indokolt esetben a kiséretiikben utazé delegaciotagok
is igénybe vehetik kiutazaskor. Kulfoldi repiil6tereken csak a miniszter és kisérete veheti igénybe a kormanyvarot.
A kormanyvaréban kéavé, alkoholmentes tditdital, tea fogyaszthatd. Alkoholtartalmu ital fogyasztasanak koltségei
az igénybe vevét terhelik.

A kormanyvaré igénybe vehetd alacsonyabb rangu kiilfoldi vendég részére is, ha minisztériumi targyaldpartnere
politikai felsévezetd, kdzigazgatasi allamtitkar, helyettes dllamtitkédr, kormanybiztos, miniszter kabinetfénoke vagy
miniszteri biztos. Kulfoldi vendégekre nem vonatkozik a kormdanyvaroban toérténd szeszes ital fogyasztasanak
korldtozasa.

7.Szolgaltatasok igénybevétele

A 33. §-ban meghatarozottak alapjan igénybe vett és lebonyolitott - az 5-8. §-ban nevesitett - reprezentacios
szolgdltatdshoz a 2. melléklet szerinti protokoll-igénylélapot kell kitolteni és megkuildeni a Rendezvénykoordinécids
és Utazasszervezési Osztaly részére. A Rendezvénykoordindcids és Utazasszervezési Osztély koltségvetési éven belil
folyamatos sorszamozassal nyilvantartja az igényeket, és monitorozza a minisztérium lgazgatds Szervezeti és
MUkodési koltségvetésében az elemi koltségvetés visszatervezésével jovahagyott keretdsszeget.
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20.§

22.§

23.§

24.§

25.§

26.8§

A 4. §-ban foglalt protokollkonyhai szolgaltatashoz a 6. melléklet szerinti igényl6lapot kell kitolteni, legaldbb
féosztalyvezetdi aldirdssal. Az igénylélapot igénybevétel elétt legaldbb harom munkanappal kell a rendezvény
helyszine szerinti minisztériumi éplilet protokollkonyhdjara, protokollkonyhaval nem rendelkezé épiilet esetében
a minisztérium Fé utcai épuletének protokollkonyhdjara eljuttatni.

A Protokoll Osztdly a Miniszteri Kabinet altal igényelt protokollszolgdltatasokért, rendezvények el6készitéséért,
szervezéséért és lebonyolitasaért felelés. A szolgéltatasokhoz a 2. melléklet szerinti protokoll-igénylélapot kell
kitolteni.

A Rendezvénykoordinacids és Utazasszervezési Osztaly biztositja az 5-8. § szerinti rendezvények lebonyolitdsdhoz
szilkséges eszkozoket (Ultetétabla, jegyzettomb, toll, zdszld, zaszlotartd). Az eszkozokre vonatkozd igényt
a rendezvény elétt legaldbb harom munkanappal kell elektronikus uton az rkuo@itm.gov.hu e-mail-cimen jelezni.
Az igényelt eszkdzok személyes 4tvétele és visszavétele a Rendezvénykoordinacios és Utazasszervezési Osztalyon
torténik.

Ajandék igényléséhez az 5. melléklet szerinti igényl6lapot kell kitolteni, és az ajandék tervezett atadadsa eldtt
legalabb harom munkanappal a Rendezvénykoordinacids és Utazasszervezési Osztalyra kell eljuttatni. Az ajandék
igényléje politikai felsévezetd, kozigazgatasi allamtitkar, helyettes allamtitkdr, korménybiztos, a miniszter
kabinetfénoke, miniszteri biztos, a Miniszteri Kabinet titkarsagvezetdje és féosztalyvezetd lehet. Féosztalyvezetd
az iranyitdsat elldté allamtitkdr — vagy a miniszter &ltal iranyitott szervezeti egység esetén a miniszter
kabinetfénoke - elézetes engedélyével igényelhet ajandékot.

Tolmdacsolasi szolgéltatast az 6ndllé szervezeti egységek vezetSi igényelhetnek a 7. melléklet szerinti igénylélap
kitoltésével. Angol, német, francia nyelvek esetében az igényl6lapot legkésébb a szolgaltatds napjat megelézé 6t
munkanappal, egyéb nyelvek esetén nyolc munkanappal kordbban kell megkiildeni a Rendezvénykoordinéciés és
Utazasszervezési Osztaly részére.

A kormanyvaré igénylése a 2. melléklet szerinti protokoll-igénylélapon torténik. Az igénylé politikai felsbvezetd,
kozigazgatasi allamtitkdr, helyettes allamtitkar, kormanybiztos, miniszteri biztos és a miniszteri kabinetfénok lehet.
Az igénylblapot legkésébb harom munkanappal a kiutazds el6tt kell megkildeni a Rendezvénykoordinacids és
Utazasszervezési Osztaly részére.

A hivatali vendéglatasi kiadasok — utdlagos elszdmolasi kotelezettség mellett — a 33-34. §-ban foglalt altaldnos

eljarastol eltéréen

a) a politikai felsévezetd, kdzigazgatasi allamtitkar, helyettes allamtitkar esetében legfeljebb brutté 1 000 000
forintig,

b) az a) pontban megjelolt vezetékon kiviil legfeljebb brutté 200 000 forintig

VIP-kartyaval is kiegyenlithetéek, az 1. melléklet szerinti személyenkénti keretdsszegek betartdsaval.

Az elszdmolashoz a 3. melléklet szerinti elszamoldlapot kell csatolni. Az elszamolélapot a Gazdalkodasi Féosztalyra

kell megkdildeni a kdrtya haszndlatat kdveté 6t munkanapon belil, amelyhez csatolni sziikséges a minisztérium

nevére és az Alapit6 Okiratdban szerepl6 székhelyének cimére (1011 Budapest, F6 u. 44-50.) kiallitott szamldkat.

8. A minisztérium rendezvényeinek tervezése és lebonyolitasa

A rendezvényekkel kapcsolatos feladatok Osszehangoldsa érdekében a Rendezvénykoordindciés és
Utazdasszervezési Osztaly elkésziti a rendezvényterv felméré adatlapjat, és jovahagyasra megkiildi a Gazdalkodasi
Féosztély és a Kotott Forrasok Felhasznalasanak Féosztélya részére.

A miniszter kdzvetlen irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek és az allamtitkarsdgok november 30. napjaig
a Rendezvénykoordinaciés és Utazasszervezési Osztily altal megkildott felméré adatlapon elkészitik
rendezvényterviiket az elemi kdltségvetés tervezésének folyamatdba épitve, amelyet a Rendezvénykoordinacios
és Utazasszervezési Osztaly Osszesit.

A rendezvényterv forrasaként a minisztérium Igazgatas Szervezeti és Mikdési koltségvetésében, az egyedi szakmai
célt rendezvények esetén a szakmai programok koltségvetésében, valamint az eurdpai unids, egyéb kilfoldi és
hazai finanszirozasu projektek koltségvetésében jovahagyott reprezentacids keret szolgal. A rendezvénytervet
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28.§

29.§

30.8

32.§

33.8§

34.§

35.§

36.8

37.8§

a Rendezvénykoordindcids és Utazdsszervezési Osztdly december 31. napjaig megkiildi a Gazdalkodasi Féosztaly,
valamint a Kotott Forrasok Felhasznaldsanak Féosztalya részére.

Az Eurdpai Unids és Nemzetkdzi Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetéje a rendezvénykeret
felosztasaért, kezeléséért és ellendrzéséért felelds szervezeti egység vezetbjeként jogosult az adott rendezvényrdl
az elrendel6 vezet6tdl részletes tdjékoztatast, indokolast kérni, valamint a rendezvény tartalmi és formai
kdvetelményeit ellendrizni.

A minisztérium brutté 2 millié forintot eléré koltségvetés hivatalos rendezvényeinek elékészitését és lebonyolitasat
- ha azok nem tartoznak a Protokoll Osztaly hataskorébe — a Rendezvénykoordinécids és Utazasszervezési Osztaly
végzi.

A miniszter kozvetlen irdnyitasa alatt allé szervezeti egységek és az allamtitkarsagok sziikség szerint félévente
felllvizsgéljdk az éves rendezvénytervet. A fellilvizsgdlt rendezvénytervet a Rendezvénykoordindcids és
Utazdsszervezési Osztaly megkildi a Gazdalkodasi Féosztaly, valamint a Kotott Forrasok Felhaszndlasédnak
Féosztalya részére.

A rendezvénykeret jobb tervezhetésége érdekében - a nem tervezett rendezvényekre - a targyév elején
a rendezvénytervben rendelkezésre all6 6sszeg 20%-a tartalékalapot képez.

9. A reprezentacios és tolmacsolasi feladatokhoz kapcsolodé kiadasok pénzgazdalkodasi elirasai

A protokollkonyha és az ajandékraktar feltoltésének koltségeit és kozterheit a Kozbeszerzési és Ellatasi
Féigazgatdsdg éves koltségvetése tartalmazza. Az ajandékbeszerzés koordindlasa a Rendezvénykoordinacios
és Utazasszervezési Osztaly feladatkorébe tartozik.

A 3-9. § szerinti reprezentacios kiadasok kotelezettségvallalasara az igényl6 szervezeti egység vezetdje, a bruttd
2 millié forintot eléré koltségvetési hivatalos rendezvények esetén — ha azok nem tartoznak a Protokoll Osztaly
hataskoérébe - az Eurépai Unids és Nemzetkdzi Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetéje,
illetve a személyi reprezentécios kiadasok kotelezettségvallaldsara a 10. §-ban meghatarozott személyek jogosultak,
kivételt képeznek az eurdpai unids, egyéb kilfoldi és hazai finanszirozasu projektek terhére megvaldsulo
szolgéltatasok, melyek esetében a projektekhez kapcsolddd egyedi miniszteri utasitdsok az irdnyadok.

Ha az egy eseményhez kapcsolddé megrendelések Osszértéke meghaladja a brutté 100 000 forintot,
a kotelezettségvallaldshoz az igénylé szervezeti egység vezet6jét iranyitdé allami vezeté jovahagydsa és
a Gazdéalkodasi FOosztdly elbzetes ellenjegyzése is sziikséges. Amennyiben az egy eseményhez kapcsol6dd
megrendelések Osszértéke eléri a bruttdé 200 000 forintot, a kotelezettségvallalashoz a kozigazgatasi allamtitkar
jovadhagyasa szlikséges. A kotelezettségvillalds ellenjegyzéje a Gazdélkodasi Fdosztily vezetbje vagy az altala
- a gazdasdgi ligyekért felelés helyettes allamtitkar egyetértésével — irdsban kijelolt személy.

A Miniszteri Kabinet altal igényelt protokollszolgéltatasok kotelezettségvallaléja a Protokoll Osztaly vezetdje,
akadalyoztatdsa esetén a Miniszteri Kabinet titkarsagvezetdje. Ha az egy eseményhez kapcsolédd megrendelések
Osszértéke eléri a bruttd 200 000 forintot a kotelezettségvallalashoz a kozigazgatasi allamtitkar jovahagyasa és
a Gazdalkodasi Féosztaly elézetes ellenjegyzése is sziikséges. A kotelezettségvallalas ellenjegyzéje a Gazdalkodasi
Féosztaly vezetdje vagy az altala — a gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar egyetértésével — irdsban kijelolt
személy.

A minisztérium rendezvényeivel kapcsolatos kotelezettségek analitikus nyilvantartdsat az tgyviteli rendszerben
a Gazdalkodasi Féosztaly vezeti.

Az igényelt protokollszolgaltatasok teljesitésigazoladsara az igényld szervezeti egység vezetéje, a bruttdé 2 millio
forintot eléré koltségvetésl hivatalos rendezvények esetén - ha azok nem tartoznak a Protokoll Osztaly
hataskorébe - a Rendezvénykoordindcids és Utazasszervezési Osztdly vezetOje jogosult, kivételt képeznek
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38.§

39.8

40.§

42. 8§

43.8§

az eurdpai unids, egyéb kilfoldi és hazai finanszirozasu projektek terhére megvaldsuld szolgaltatasok, melyek
esetében a projektekhez kapcsolédo egyedi miniszteri utasitasok az irdnyadok.

A Miniszteri Kabinet &ltal igényelt protokollszolgdltatdsok szémldinak teljesitésigazoldsara a Protokoll Osztély
vezetbje, akadalyoztatasa esetén a Miniszteri Kabinet titkarsdgvezetdje jogosult.

A személyi reprezentacids kiadasok teljesitésigazoldsara a 10. §-ban meghatarozott személyek jogosultak, kivételt
képeznek az eurdpai unids, egyéb kiilfoldi és hazai finanszirozasu projektek terhére megvaldsuld személyi
reprezentdcios kiadasok, melyek teljesitésigazolasa a projektekhez kapcsolédé egyedi miniszteri utasitasok szerint
torténik.

A brutté 200 000 forintot eléré protokollszolgdltatasok kifizetés engedélyezésére — ha azok nem tartoznak
a Protokoll Osztaly hataskdrébe — az Eurdpai Unids és Nemzetkdzi Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkdrsag vezetdje jogosult, kivételt képeznek az eurdpai unids, egyéb kilfoldi és hazai finanszirozasu projektek
terhére megvaldsuld szolgdltatdsok, melyek esetében a projektekhez kapcsolédd egyedi miniszteri utasitasok
az iranyadok.

A Miniszteri Kabinet &ltal igényelt protokollszolgéltatasok kifizetés engedélyezésére a Protokoll Osztaly vezetdje,
akadalyoztatas esetén a Miniszteri Kabinet titkarsagvezetdje jogosult.

A személyi reprezentaciés kiadasok kifizetés engedélyezéje minden esetben a Gazdéalkodasi Féosztaly vezetdje
vagy az éltala - a gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar egyetértésével - irdsban kijelolt személy.

A bruttd 200 000 forintot el nem éré protokollszolgaltatasok kifizetés engedélyezésére az igényld szervezeti egység
vezetdje. Kivételt képeznek az eurdpai unios, egyéb kiilfoldi és hazai finanszirozasu projektek terhére megvalésuld
személyi reprezentacids kiadasok, melyek teljesitésigazoldsa a projektekhez kapcsol6dé egyedi miniszteri utasitasok
szerint torténik.

A személyi reprezentacids keret negyedévi 6sszegét elbre, egy 0sszegben a 10. §-ban meghatérozott jogosult vagy
az altala irasban meghatalmazott személy veheti fel a minisztérium hazipénztaraban, pénztari idében. A személyi
reprezentdcios keret felvételének feltétele a megel6z6 negyedévi személyi reprezentédciods kerettel valé elszdmolas
és annak elfogadasa. A jogosult a 4. melléklet szerinti kitoltott elszamolast, valamint a minisztérium nevére és
az Alapité Okiratdban szereplé székhelyének cimére (1011 Budapest, F6 u. 44-50.) kiallitott szamlakat
a Gazdalkoddsi FOosztalyon adja le legkésébb az adott negyedév utolsé honapjanak 15. napjdig, a negyedik
negyedévben december 10. napjdig.

A miniszteri kerettel és a sajat keretével a miniszteri kabinetfénok szamol el. Az elszamolas alairasaval a Protokoll
Osztaly vezetéje, akadalyoztatasa esetén a Miniszteri Kabinet titkdrsagvezetdje igazolja a teljesitést, és az alairt
elszdmoldast a szamlakkal egyltt a negyedév utolsé hdénapjanak 25. napjdig, negyedik negyedévben december
10. napjaig megkuldi a Gazdalkodasi Féosztalynak.

Szamlaként csak az altaldnos forgalmi adorol szold 2007. évi CXXVII. térvény 169. §-a szerinti adattartalommal
kiallitott bizonylat fogadhato el, melyet a Gazdalkodasi Fosztaly koteles tartalmi és alaki szempontbdl ellendrizni.

A targynegyedévben személyi reprezentacios keret fel nem haszndlt részét a Gazdéalkodasi Féosztély az elszdmolas
alapjan bevételezi, azt a targyéven beliil a kdvetkez6 negyedévben a jogosult felhasznélhatja.

A tolmacsolasi feladatok forrasaként a minisztérium Igazgatas Szervezeti és Miikodési koltségvetésében, az egyedi
szakmai célu tolmdacsolasok esetén a szakmai programok koltségvetésében, valamint az eurdpai unids, egyéb
kalfoldi és hazai finanszirozasu projektek koltségvetésében jovahagyott tolmécsolasi keret szolgal.

Ezen kiadasok kotelezettségvallaldsara brutté 200 000 forint alatt a Rendezvénykoordinacids és Utazasszervezési
Osztaly vezet6je a Gazdalkodasi Féosztaly elézetes pénzligyi ellenjegyzése nélkil is jogosult, kivételt képeznek
az eurdpai unios, egyéb kulféldi és hazai finanszirozasu projektek terhére megvalésuld szolgaltatdsok, melyek
esetében a projektekhez kapcsolédd egyedi miniszteri utasitdsok az irdnyadodk. Az elézetes kalkuldcidok alapjan
a brutté 200 000 forintot eléré tolmacsolasok esetében a kotelezettségvallalashoz a kozigazgatasi allamtitkar
jovadhagyasa és a Gazdalkodasi Féosztaly el6zetes pénziigyi ellenjegyzése is szlikséges.

A tolmécsolassal kapcsolatos kotelezettségek analitikus nyilvantartasat a Gazdalkodasi Féosztaly vezeti.
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44.§

45.§

46.§

47.8§

m

Az igényelt tolmacsolasi szolgaltatdsok teljesitésigazoldsara az igénylé szervezeti egység vezetdje jogosult, kivételt
képeznek az eurdpai unids, egyéb kiilfoldi és hazai finanszirozésu projektek terhére megvalésulé szolgéltatasok,
melyek esetében a projektekhez kapcsolédé egyedi miniszteri utasitasok az irdnyadok.

A brutté 200 000 forintot eléré tolmacsoldsi szolgaltatasok kifizetés engedélyezésére az Eurdpai Unids és
Nemzetkodzi Kapcsolatokért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetéje jogosult, kivételt képeznek az eurdpai
unios, egyéb kilfoldi és hazai finanszirozasu projektek terhére megvalosuld szolgaltatasok, melyek esetében
a projektekhez kapcsol6dd egyedi miniszteri utasitdsok az irdnyadok.

A bruttd 200 000 forintot el nem éré tolmécsoldsi szolgéltatasok kifizetés engedélyezésére az igényld szervezeti
egység vezetbje jogosult, kivételt képeznek az eurdpai uniods, egyéb kilfoldi és hazai finanszirozasu projektek
terhére megvaldsuld szolgaltatdsok, melyek esetében a projektekhez kapcsolédd egyedi miniszteri utasitasok
azirdnyadok.

10. Zaro rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

A Nemzeti Fejlesztési Minisztérium lgazgatas koltségvetése pénziigyi-gazdasagi feladatairdl és dontési eljarasokrol

sz6l6 11/2017. (V1. 15.) NFM utasitas

a) 5.8 (1) bekezdés a) és d) pontjaban az,NFM” sz6vegrész helyébe az,ITM” szbveg,

b) 5. § (1) bekezdés b) pontjdban a ,protokollkiadasokrol sz6l6 NFM” szbvegrész helyébe a ,protokollaris és
hivatalos rendezvényi reprezentéciéra fordithaté kiadasokrol és a tolmdcsolds igénylésének rendjérél sz6lo
ITM” szOveg,

c) 5. § (1) bekezdés c) pontjaban a ,forditasi és tolmacsolasi feladatok ellatasarol szolé6 NFM” szbvegrész helyébe
aforditasi feladatok ellatasarél szolo ITM” széveg,

d) 5. § (4) bekezdésében a ,protokollkiaddsokrdl sz6l6 utasitds” szévegrész helyébe a ,protokolléris és hivatalos
rendezvényi reprezenticidéra fordithatd kiaddsokrél és a tolmdcsolds igénylésének rendjérél széld
ITM utasitas” szoveg

Iép.
Hatdlyat veszti a protokollkiaddsokrdl sz616 29/2011. (V. 23.) NFM utasités.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felel6s miniszter
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1. melléklet a 16/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz

I. Hivatali vendéglatasra jogosultak kore és a vendéglatasra fordithato brutté keretosszegek
személyenkénti felsé hatarai belfoldon és kiilfoldon

Helyettes allamtitkar,
_ miniszteri kabinetfénok,
Allamtitkar, kozigazgatasi . .
) Miniszter <llamtitkér. korménvbiztos miniszteri biztos, Féosztalyvezet6*
Megnevezes alamitir kormanybiz Miniszteri Kabinet
titkdrsagvezetdje
belfold/kilfold belfold/kilfold belfold/kilfold belfold
Diszétkezés 18 000 Ft/100 € 15000 Ft/100 € - -
Villasreggeli 13 000 Ft/55 € 10 000 Ft/45 € - -
Ebéd, vacsora 15 000 Ft/80 € 13 000 Ft/60 € 10000 Ft/50 € 7 000 Ft*
Alléfogadés 13 000 Ft/60 € 10 000 Ft/50 € 8000 Ft/40 € -
Kavésziinet(ek) 2000 Ft/nap
Kavésziinet(ek) 4000 Ft/nap
kilsé helyszinen
A programokon -
kdzremkod ok
elldtasa
Vendég II. 6000 Ft
Vendég lIl. 4500 Ft

* Féosztalyvezetd a 6. §-ban foglaltak szerint.

Il. Ajandékozasra jogosultak kore és az ajandék brutté 6sszegének személyenkénti felsé hatara

AJANDEKOZO
AJANDEKOZOTT Miniszter, &llamtitkar, kézigazgatasi allamtitkar, | Helyettes allamtitkar, miniszteri L B
kormanybiztos kabinetfénok, miniszteri biztos Féosztalyvezetd®

Miniszter, allamtitkar, 60 000 Ft 30000 Ft -
kodzigazgatasi allamtitkar
Helyettes allamtitkar 30000 Ft 20000 Ft 10 000 Ft*
Féosztalyvezetd 10000 Ft 10 000 Ft 8000 Ft*
Kildottségek kisérete 8000 Ft 5000 Ft -

* Féosztalyvezetd a 11. §-ban

foglaltak szerint.
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2. melléklet a 16/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz

1.

2.

Sorszam:
Kotelezettségvallalas szama:

PROTOKOLL-IGENYLOLAP

Adatok:
A szervezeti egység neve / roviditése
Igénylé neve, beosztasa
telefonszama****
A rendezvény megnevezése
helyszine
idépontja (éééé.hh.nn.)
kezdete - vége (66:pp)
miniszter/parlamenti allamtitkar/allamtitkar
kozigazgatasi allamtitkar
Legmagasabb rangu vendéglaté korménybiztos/helyettes allamtitkar
miniszteri biztos/miniszteri kabinetfénok
Miniszteri Kabinet titkarsagvezet6je/féosztalyvezet6*
Forrds megnevezése
Igényelt szolgaltatasok:

A reprezentacio fajtaja

Létszam

klfoldi belféldi

dsszesen

Alkalom

Koltség

1. Kavé, tea, dsvanyviz*/Protokollkonyha*

2. Reggeli/ebéd/vacsora*

3. Terembérleti dij

4. Sz4llaskoltség

5.Virdgvasarlas

6. Ajandék**

7. Korményvaré

8.Egyéb

Kiadas 0sszesen

Kelt: Budapest, .......ccoevvenens

Igénylg*

Ellenjegyz6
Gazdélkodasi Féosztaly

* Kérjik megjeldlni!

Kotelezettségvallalo***

Kotelezettségvallalast jovahagyo***

** Ezen szolgaltatas igénybevétele esetén lasd 11-13. §, és kitoltendd az 5. melléklet is.

*** A 33.és 35. §-ban foglaltak szerint.
*##% A 4, §-pban foglaltak szerint.
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3. melléklet a 16/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz
Kotelezettségvallalas széma:

ELSZAMOLOLAP
HIVATALI VENDEGLATASI KIADASOKHOZ
(minisztériumi bankkartyas fizetés esetén)

1. Adatok:

A szervezeti egység neve / roviditése

Felhaszndlé neve, beosztasa
telefonszama

A protokollszolgaltatas helyszine

idépontja (éééé.hh.nn. 66:pp)

Legmagasabb rangu vendéglatd miniszter / parlamenti dllamtitkar / dllamtitkar
kozigazgatasi allamtitkar / helyettes allamtitkar
miniszteri kabinetfénok / féosztalyvezeté*

Forrds megnevezése

2. lgényelt szolgéltatasok:

Megnevezés Létszam Koltség

kalfoldi belfoldi Osszesen

A reprezentacio fajtija

1. Reggeli/ebéd/vacsora*
2. Egyéb

Kiadas 0sszesen

Kelt: Budapest, ...............

Felhasznalo**

teljesitést igazold*** kifizetést engedélyezé
Gazdélkodasi Féosztaly

* Kérjik megjeldini!
** Egyben kotelezettségvallalo.
*** Projekt esetében a mindenkor hatélyos egyedi miniszteri utasitasok az iranyaddk.
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4. melléklet a 16/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz

Kotelezettségvallalas széma:

ELSZAMOLAS
SZEMELYI REPREZENTACIOS KIADASOKROL

Kerettel rendelkezé vezet6 neve:

Id6szak (év, ho, negyedév):

A reprezentécios kiadas Hivatalos célu megbeszélések résztvevéinek vendéglatasa
felhasznalasanak célja:

Forras megnevezése:

Szémla szdma Osszege (Ft)
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Osszesen:
Kelt: Budapest, ...............
kotelezettségvallalé
kerettel rendelkezd vezetd
teljesitést igazol6* kifizetést engedélyezé
kerettel rendelkez6 vezeté Gazdalkodasi Féosztaly

Az elszamolas alapjan kifizetheto: ............ Ft

Melléklet:
...... db szamla

* Projekt esetében a hatélyos egyedi miniszteri utasitasok az irdnyadok.
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5. melléklet a 16/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz

Sorszam:

AJANDEK-IGENYLOLAP

1. Megrendel6 és megajandékozott:

A szervezeti egység neve / roviditése

Igénylé neve, beosztasa
telefonszama

Esemény megnevezése

Ajandékozd neve, beosztasa

Ajandék dtaddsanak helyszine, idépontja

Megajéndékozott neve, beosztasa

2. Igényelt ajandék:

Ajandék tipusa Konyv/CD/ital/porceldn/egyéb:*
Ajandék atvételének hatarideje (nap, 6ra)
Megjegyzés
Rendezvénykoordinacié éltal biztositott ajandék (eseményt megel6z6en) Mennyiség

Kelt: Budapest, ...............

Igénylé

megrendeld szervezeti egység vezetbje

Kelt: Budapest, ...............

Kelt: Budapest, ...............

Atvevé neve, alirasa
igénylé szervezeti egység részérol

Engedélyez6**

Atadasra nem keriilt ajandékok (visszavételezés) Mennyiség

Kelt: Budapest, ...............

Atado neve, alairasa
igényld szervezeti egység részérol

* Kérjik megjeldini!
** A 11. § szerinti engedélyezé.

Atvevé neve, alairasa
a Rendezvénykoordindcios és Utazasszervezési Osztaly
részérd|
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6. melléklet a 16/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz

Koéltséghely:

IGENYLOLAP
PROTOKOLLKONYHAI SZOLGALTATAS IGENYBEVETELERE

1. Adatok:

A szervezeti egység neve / roviditése

Igénylé neve, beosztasa
telefonszama

Esemény megnevezése

helyszine (cim, terem)

idépontja (éééé.hh.nn.)

miniszter/allamtitkar/kézigazgatasi allamtitkar /kormanybiztos/
Legmagasabb rangu vendéglatd helyettes allamtitkar/miniszteri kabinetfénok/miniszteri biztos/
Miniszteri Kabinet titkdrsagvezetdje/féosztalyvezet6*

2. Igényelt szolgaltatasok:

Megnevezés Résztvevék szama

1. Kavé:
2.Tea:

3. Asvanyviz:

Igényl6é neve:**
(datum, alairas)

* Kérjik megjeldini!
** Lasd 4. 8.



HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi28.szam 2589

7. melléklet a 16/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz
Sorszam:
TOLMACSOLAS IGENYLOLAP

1. Megrendel6:

Szervezeti egység:

Igényld neve, beosztasa, telefonszama:

Forrds megnevezése:

2. Igényelt szolgaltatas:

Esemény megnevezése:
Ugyletkdd:***

Részt vevé allami vezet6(k):

Idépont (nap, 6ra, -tél -ig):

Helyszin (cim, terem stb.):

Milyen nyelvrél milyen nyelvre:

Megrendelés tipusa: konszekutiv, szinkron*

Megjegyzés (pl. javaslat a tolmécs személyére):

* Kérjiik megjeldini!

Elézetes kalkulacié:** legfeljebb:

Végleges 6sszeg:**

** Rendezvénykoordinécios és Utazasszervezési Osztaly tolti ki
*** Gazdalkodasi Féosztaly tolti ki

Kelt: Budapest, ....o.ovvveviiniiiniiininnnnne.
igényld alairasa kotelezettségvallal6*
megrendeld szervezeti egység vezetbje Rendezvénykoordinacids és Utazasszervezési Osztaly
ellenjegyzé kotelezettségvallalast jovahagyo
Gazdélkodasi Féosztaly (200 000 Ft 6sszeghatar felett)

kodzigazgatasi allamtitkar

* Projekt esetében a hatélyos egyedi miniszteri utasitasok az iranyadok.
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Az innovaciéért és technoldgiaért felel6s miniszter 17/2020. (V. 15.) ITM utasitasa
a forditasi feladatok ellatasarol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan az Innovacios és Technoldgiai
Minisztérium forditasi feladatainak ellatasara a kovetkezé utasitast adom ki:

2.§

3.8

M

I. FEJEZET
ALAPVETO RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatalya

Az utasitds hatdlya kiterjed az Innovacids és Technoldgiai Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) lgazgatas
Szervezeti és M(ikodési koltségvetés terhére elszamolhaté forditasi kiadasokra.

2. A forditasi szolgaltatasok rendje

A Minisztérium Szervezeti és Mkddési Szabalyzata alapjan az Eurdpai Unids és Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelés
Helyettes Allamtitkari Titkarsag forditasi feladatok ellatasaért felelés szervezeti egysége, a Nemzetkézi Kapcsolatok
Féosztalya feladatkorébe tartozik:

a) a forditasi tevékenységgel kapcsolatos Ugyintézési és koordinacios feladatok elldtdsa, a szolgaltatas
megrendelése (forditds, lektordlt forditas, lektoralds elvégeztetése, a forditdsi szolgéltatast végzd
forditdirodaval valé kapcsolattartas),

b) az el6irdnyzatok tervezéséhez szikséges javaslat elkészitése, az lgazgatds Szervezeti és Mkodési
koltségvetésében szerepl6é elSirdnyzattal valé gazdalkodas, az elemi koltségvetés visszatervezésével
jovahagyott keretdsszeg monitorozasa,

c) a teljesitett szolgaltatast kdvetéen az eredeti egyedi megrendelé, teljesitési Osszesité, teljesitésigazolds,
szamla, kifizetésengedélyezés megkuiildése a Gazdalkodasi Féosztaly részére.

Ha a leforditott vagy a lektordlt anyagokat hitelesiteni sziikséges, errél a hivatalos hitelesitést csak az Orszagos

Fordité és Forditashitelesitd Iroda Zartkorlen MOkodd Részvénytdrsasdg (a tovdbbiakban: OFFI) adhatja ki

a szakforditasrol és tolmacsolasrol sz616 24/1986. (VI. 26.) MT rendelet 5. §-a alapjan. Ha a Minisztérium a forditasi

és lektordlasi szolgaltatds biztositdsdra nem az OFFI-val &ll szerz6déses jogviszonyban, a forditasok esetleges

hitelesitésérdl a forditasi szolgéltatast igényl6 szervezeti egység sajat hataskdrben gondoskodik.

A Minisztérium és a forditasi szolgaltatast végzé forditdiroda kozott forditasi és lektoralasi szerzédés alapjan

keletkezik jogviszony. A forditasi és lektoraldsi feladatok teljesitésére a hatélyos szerz6désben rogzitett eldirdsok

figyelembevételével keriil sor.

Il. FEJEZET
A FORDITASI FELADATOK ELLATASANAK FOLYAMATA

3. A forditasi szolgaltatasok igénylése

A forditasi feladatok ellatasa a 2. mellékletben foglaltak szerint torténik.

Forditési szolgdltatast a szervezeti egységek vezet6i igényelhetnek a Minisztérium belsé honlapjan elérheté ,egyedi

megrendeld” kitoltésével. Az igénylé szervezeti egységek a kitoltott egyedi megrendelét és a forditandd

dokumentumot elektronikus Uton elézetesen megkiildik a Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztdlya erre a célra

létrehozott forditas@itm.gov.hu e-mail-cimére.

A Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalyaval lefolytatott elézetes egyeztetést kbvetden

a) koltségvetési tdmogatas és egyéb intézményi bevétel terhére torténd forditdsok esetén a Nemzetkozi
Kapcsolatok F6osztdlya, miutdn az igényld szervezeti egység részérdl az igénylé altal aldirt egyedi
megrendelét papir alapon megkapja, gondoskodik az egyedi megrendelé pénziigyi ellenjegyzésérél
a Gazdalkodasi FOosztdly részére torténé megkildésével, tovabba az 1. melléklet szerint
kotelezettségvallaldsra jogosult személlyel torténd alairasrol,
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4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

4

(©)

b) europai unids, egyéb kilfoldi és hazai finanszirozasu projektek terhére torténd forditasok esetén az igénylé
szervezeti egység az egyedi megrendelét pénzigyi ellenjegyzés érdekében megkildi a Gazdalkodasi
Féosztaly részére, ezt kdvetéen az 1. melléklet szerinti kotelezettségvallaldsra jogosult személy alairasaval
ellatva elektronikus uton és papir alapon is megkiildi a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya részére.

A Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztdlya megrendeli a forditdst az egyedi megrendelé forditéirodanak torténd

megkuldésével.

A forditasi hataridé meghatérozasa kizardlag a hatalyos szerzédésben rogzitett hataridék figyelembevételével

lehetséges.

Az elkésziilt forditdsok esetén a szakterlleteknek minden esetben igazolast kell eljuttatniuk a Nemzetkozi
Kapcsolatok Féosztalya részére a forditasi szolgaltatast végzo forditdiroda altal leforditott dokumentumot illetéen,
amelyben nyilatkoznak arrél, hogy az elkésziilt forditassal kapcsolatban szakmai szempontbdl kifogéssal élnek-e
vagy sem. A szakteriletek ezt a nyilatkozatot a leforditott dokumentum kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon
belil kotelesek eljuttatni a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya részére. Ha a szakteriletek ezen hataridén beltl nem
nyilatkoznak, vagy az 6t munkanapos hatdridé meghosszabbitdsdt nem kezdeményezik, Ugy ezt akként kell
értelmezni, hogy az elkészilt forditds vagy lektordlds min&ségével szemben kifogast nem emelnek, és azt
elfogadjak.

4. A forditasi kiadasok pénzgazdalkodasi eléirasai
A forditési feladatok fedezetét az ITM Igazgatds Szervezeti és M(ikddési koltségvetése tartalmazza. Az lgazgatas
koltségvetésében a miniszter altal jévahagyott forditasi elSirdnyzat 6sszegéig vallalhato a forditasi kiadasokkal

Osszefliggésben kotelezettség.

A forditasi el6irdnyzat vonatkozasaban a kotelezettségvallalds, teljesitésigazolds és kifizetésengedélyezés
az 1. mellékletben foglalt tablazat szerint torténik.

A forditassal kapcsolatos kotelezettségek analitikus nyilvantartdsdt az Ugyviteli rendszerben a Gazdalkodasi
Féosztaly vezeti.

Ill. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Hatalyat veszti a forditasi és tolmacsolasi feladatok ellatasarol szol6 32/2011. (VI. 2.) NFM utasitas.

Dr. Palkovics LdszI6 s. k.,
innovacidért és technoldgiaért felelés miniszter
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1. melléklet a 17/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz

A kotelezettségvallalas, teljesitésigazolas és kifizetés engedélyezésének rendje

B

C

D

Forras

Kotelezettségvallalasra jogosult

Teljesitésigazoldsra jogosult

Kifizetésengedélyezésre jogosult

Koltségvetési
tamogatas és
egyéb intézményi
bevétel

Az eurdpai uniods és
nemzetkozi kapcsolatokért
felelés helyettes allamtitkar
feladatat ellato vezetd,
tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén

a mindenkori helyettese

Eurdpai unios,
egyéb kulfoldi
és hazai
finanszirozasu
projektek

Az Innovécids és
Technolégiai Minisztérium
felel6sségi korébe tartozo
projektek képviseletérol
sz6l6 egyedi miniszteri
utasitdsban meghatdrozottak
szerint

Az Eurépai Unids és
Nemzetkozi
Kapcsolatokért Felelés
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag forditasokért
felelés szervezeti
egységének
(Nemzetkozi
Kapcsolatok
Féosztalya) vezetdje,
tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén
a mindenkori
helyettese

Az eurdpai uniods és
nemzetkdzi kapcsolatokért
felelés helyettes allamtitkar
feladatat ellato vezetd,
tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén

a mindenkori helyettese

Az Innovécids és
Technoldgiai Minisztérium
felel6sségi korébe tartozo
projektek képviseletérol
sz6l6 egyedi miniszteri
utasitdsban meghatdrozottak
szerint
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2. melléklet a 17/2020. (V. 15.) ITM utasitdshoz

10.

11.

A fordittatas folyamata

. Fordités igénylése a forditas@itm.gov.hu e-mail-cimen (el6zetes egyeztetés az igényl6 és a Nemzetkdzi Kapcsolatok

Féosztalya; illetve a Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalya és a forditasi szolgaltatast végzé forditdiroda kozott).

Egyedi megrendel6 kitoltése, megkildése a Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalydnak az igényl6 aldirasaval.

a) Koltségvetési tamogatas és egyéb intézményi bevétel terhére torténd forditasok esetén a Nemzetkozi
Kapcsolatok Féosztalya gondoskodik a pénziigyi ellenjegyzésérdél és a kotelezettségvallalé dltali alairasrol.

b) Eurépai uniés, egyéb kiilfoldi és hazai finanszirozasu projektek terhére térténé forditasok esetén az igényld
szervezeti egység gondoskodik a pénziigyi ellenjegyzésrdl és a kotelezettségvallalo altali alairasrol.

A forditas megrendelése.

Az elkésziilt forditas tovabbitasa az igényl6 szakteriletnek.

Az elkésziilt forditas véleményezése az igénylé szakteriilet dltal 6t munkanapon beliil.

A szakteriilet véleményének tovabbitasa a forditasi szolgaltatast végz6 forditoiroda részére.
A forditasi szolgaltatast végzo forditdiroda kiallitja a teljesitési sszesitbt.

A teljesitési 0sszesitd alapjan a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya harom példanyban kidllitja a teljesitésigazolast,
elldtja az 1. melléklet szerinti teljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval, és egy példanyt megkuld a forditasi
szolgaltatast végzé forditdiroda szdmara.

A forditasi szolgaltatast végzé forditdiroda kidllitja a szamlat.

Kifizetést engedélyezé dokumentum kiallitasa.

a) Koltségvetési tamogatas és egyéb intézményi bevétel terhére tortént forditdsok esetén a Nemzetkozi
Kapcsolatok Fosztalya allitja ki és gondoskodik az 1. melléklet szerint a kifizetésengedélyezésre jogosult
személlyel torténd aldirdsrol.

b) Eurdpai unids, egyéb kilfoldi és hazai finanszirozasu projektek terhére tortént forditasok esetén az igényld
szervezeti egység tolti ki — a Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztdlya altal elektronikus uton megkilldott
teljesitésigazolas és szamla alapjan —, és az 1. melléklet szerinti kifizetésengedélyezésre jogosult személy
alairasaval ellatva megkiildi a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya részére.

A szamla kifizetése: A Nemzetkozi Kapcsolatok FOosztdlya a szamla kifizetése érdekében az eredeti egyedi
megrendel6t, teljesitési Gsszesitot, teljesitésigazolast, szamlat és kifizetésengedélyezést megkildi a Gazdalkodasi
Féosztaly részére.
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A Beliigyminisztérium koézigazgatasi allamtitkaranak 2/2020. (V. 15.) BM KAT utasitasa
a Beliigyminisztérium Kozszolgalati Szabalyzatarél sz616 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitas modositasarol

A jogalkotdsrdl széld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (5) bekezdés f) pontjaban foglaltak alapjan, a kormdanyzati igazgatasrél sz616
2018. évi CXXV. torvény 91. § (5) bekezdésében meghatarozott feladatkoromben eljarva — a kormanyzati igazgatasrél szold
2018. évi CXXV. torvény 147. §-ara, a munka torvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi I. térvény 17. § (1) bekezdésére, a kormanyzati
igazgatasi létszamgazdalkodasrol, valamint a kormdnyzati igazgatdsi szerveket és azok foglalkoztatottjait érinté egyes
személyugyi kérdésekrél sz616 88/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 19. § gd) alpontjara figyelemmel - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Belligyminisztérium Kézszolgalati Szabélyzatardl szolé 2/2019. (IX. 12.) BM KAT utasitas 70. § (1) bekezdése
helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:
4(1) A cafetéria-juttatas éves 6sszege brutté 200 000 forint/f6.”

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Felkai Ldszlé s. k.,

kozigazgatasi llamtitkar

Az alapvet6 jogok biztosanak 3/2020. (V. 15.) AJB utasitasa
az alapvet6 jogok biztosa vizsgalatanak szakmai szabalyairél és modszereirdl sz616
3/2015. (XI. 30.) AJB utasitas modositasarol

Az alapvet6é jogok biztosarol szélé 2011. évi CXI. torvény 30. §-aban meghatarozott hataskdromben eljarva, figyelemmel
a jogalkotdsrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés f) pontjara a kdvetkezé utasitast adom ki.

1.8 Az alapvetd jogok biztosa vizsgélatanak szakmai szabdlyairol és médszereirdl sz616 3/2015. (XI. 30.) AJB utasités
(a tovabbiakban: Utasitas) lll. fejezete a 10. §-t kovetden a kdvetkezé 10/A. §-sal egésziil ki:
,10/A. § (1) Az Alapvet6 Jogok Biztosanak Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) munkatarsa a panasz kivizsgalasaban és
a jelentéstervezet el6készitésében nem vehet részt, ha vele szemben az altaldnos kézigazgatasi rendtartasrol szolo
2016. évi CL. torvény rendelkezései szerinti barmely kizarasi ok felmerdl.
(2) A kizérassal érintett munkatéars haladéktalanul, de legkésébb az ok felmertlésétél szamitott 6t napon beliil
irdsban koteles bejelenteni a szervezeti egysége vezet6jének, ha vele szemben kizarasi ok all fenn.
(3) Ha a kizérassal érintett munkatdrs maga jelenti be a kizarasi okot, a szervezeti egysége vezet6je mdsik
munkatdrsra szigndlja &t az Ugyet. Ha a kizardsi okot a panaszos, a képviseldje vagy a renddri szerv jelenti be,
a kizaras targyaban a Biztos, a Biztos atruhazott hataskdrében eljaré Biztoshelyettes, valamint a Rendészeti Igazgato
dont. A kizéras tdrgydban meghozott dontést nyolc napon bellil a panaszossal, illetve amennyiben a kizarasi okot
nem a panaszos jelentette be, a bejelentével is kdzolni kell”

2.8 Az Utasitas 11. §-a a kovetkezé (2a) bekezdéssel egésziil ki:
»(2a) A folyamatban 1év6 eljaras érdemét érint6 kérdésekben - ide nem értve az arra vonatkozé informéciét, hogy
az eljaras milyen szakaszban tart — a panaszosnak sem széban, sem irdsban nem adhaté tajékoztatas.”

3.8 Az Utasitas 11. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
4(3) A vizsgélati mddszert a Biztos valasztja meg, és erre az Ugy targya alapjan érintett Biztoshelyettes, valamint
a Rendészeti Igazgatd is javaslatot tehet. A Biztos &atruhdzott hatdskorében eljaré Biztoshelyettes, valamint
a Rendészeti Igazgaté maga vélasztja meg a vizsgélat modszerét.”

4.8 Az Utasitas 16. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
4(1) A helyszini ellenérzésrél, valamint a kdzmeghallgatdson vald részvételrdl (a tovabbiakban egyiitt: helyszini
vizsgélati mddszerek) a Biztos vagy a Biztos atruhazott hataskorében eljard Biztoshelyettes vagy a Rendészeti
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5.8

6.8

7.8

Igazgato dont. Az ligyintéz6 indokolt javaslata alapjan a féosztalyvezeté is engedélyezheti a kozmeghallgatdson
valo részvételt, a Biztos vagy a Biztos atruhdzott hatdskorében eljaré Biztoshelyettes, vagy a Rendészeti Igazgatd
egyideju tajékoztatasa mellett”

Az Utasitas 21. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,21.8§ (1) A Biztos, illetve a Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata értelmében a Biztos dtruhdzott hatdskdrében
eljaré Biztoshelyettes a kornyezet allapotaval Osszefliggd kozigazgatasi dontés elleni kozigazgatdsi perben
az Ajbt. 33. § (3) bekezdése szerinti jogkort gyakorolja.

(2) A Biztos, illetve a Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata értelmében a Biztos atruhazott hataskorében eljard
Rendészeti lgazgaté az orszagos rendérfékapitany vagy a belsé blinmegel6zési és blinfelderitési feladatokat ellaté
szerv féigazgatoja, illetve a terrorizmust elharitd szerv féigazgatdja (a tovabbiakban egyitt: féigazgatdk) az Ajbt.
39/K. § (1) és (2) bekezdése szerinti hatarozatanak fellilvizsgalata irant indult perben az Ajbt. 39/K. § (3) bekezdése
szerinti jogkort gyakorolja.

(3) A Biztos, illetve a Biztos atruhdzott hataskorében eljaré Biztoshelyettes vagy Rendészeti lgazgatd
az (1) és (2) bekezdés szerinti perbelépése esetén a kozigazgatdsi perrendtartasrél szolé 2017. évi I. torvény
rendelkezései az irdnyadok.”

Az Utasitas lll. Fejezete a 23. §-t kdvetben a kdvetkezé 23/A. §-sal és 23/B. §-sal egésziil ki:

,23/A. § (1) Ha a panaszosnak az eljarasra igazolt meghatalmazottja vagy térvényes képvisel6je van, az eljdrdsaban
keletkezett iratokat a panaszos helyett a képvisel6nek kell kézbesiteni.

(2) Amennyiben a panaszos vagy a képvisel6 irasban kérte, az eljaras soran keletkezett iratokat a panaszos részére is
kézbesiteni kell.

23/B. § (1) Az idegen nyelv(i panasz, valamint az Ugyet lezaré intézkedés forditasarol a Nemzetkozi Féosztaly
gondoskodik, sziikség esetén szakfordité iroda vagy szakfordité megbizasa utjan.

(2) Az eljaras befejezésekor az lgyet lezard intézkedés magyar és idegen nyelv(i példanyat is meg kell kildeni
a panaszosnak.”

Az Utasitas a XI. Fejezetet kdvetben a kdvetkezd XI/A. Fejezettel és 65/A-65/K. §-okkal egésziil ki:

~XI/A. FEJEZET

RENDORSEGI PANASZ VIZSGALATA

65/A. § (1) A Rendérségrdl széld 1994. évi XXXIV. torvény (a tovdbbiakban: Rtv.) 92. § (1) bekezdése alapjan
el6terjesztett panasz (a tovabbiakban: rendérségi panasz) vizsgdlata soran jelen utasitds rendelkezéseit
az e Fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A rend6rségi panaszok vizsgédlata sordn a 10. § (2) bekezdése, a IV. Fejezet, a 35-38. §, valamint
a 39. § (2)—(3) bekezdése rendelkezései nem alkalmazhatdak.

1. A renddrségi panasz eldterjesztése

65/B. § (1) A Biztos hatdskorébe tartozik az Rtv. IV-V. Fejezetében - a 46/A-46/C. § kivételével -, valamint
a VI. Fejezetben meghatérozott rendéri intézkedések kapcsan az alapjogsértések vizsgalata és feltdrasa. Ennek
megfeleléen panaszeljaras folytathato le

a) renddri kotelezettség megsértése;

b) rendéri intézkedés, annak elmulasztasa;

c) kényszerit6 eszkodz alkalmazasa

miatt.

(2) Amennyiben az eljaras lefolytatdsa nem tartozik mas hatésdg eljarasdnak hatalya al3, és a panaszos kérelmezi
a Biztos eljarasat, a Biztos panaszeljarast folytat le a hozza benyujtott panasz alapjan.

(3) ABiztos (1) bekezdésben foglalt hataskére nem terjed ki

a) az elkovetett szabalysértések kivizsgdlasara, a kiszabott szabdlysértési és kozigazgatasi birsdg csokkentésére
vagy eltorlésére;

b) a bintetéeljaras keretében foganatositott cselekmények torvényességének elbiraldsara;

c) akartéritési felel6sség megallapitasara és az alapjan kartérités megitélésére;

d) azintézkedé rendérok fegyelmi, bilintet6jogi, szabalysértési felel6sségének a megéllapitasara.

(4) Arendérségi panasznak tartalmaznia kell

a) a panaszos nevét és lakd- vagy tartézkodasi helyét;



2596

HIVATALOS ERTESITO - 2020.évi28.szam

b) a panaszolt intézkedés leirasat, az intézkedés helyszinének és idépontjanak, valamint - amennyiben a panaszos
ismeri — a panaszolt intézkedésben érintett rendérok nevét, azonosité szdmanak, szolgélati helyének megjeldlésével;
C) apanaszos aldirasat;

d) képviselet esetén a képviseleti jogosultsag igazolasat.

(5) Arendérségi panasz el6terjesztésére jogosult

a) az a személy, akinek a renddri intézkedés vagy mulasztas alapvet6 jogat érintette (panaszos);

b) a panaszos képviseléje;

c) cselekvéképtelen panaszos helyett a torvényes képviseldje;

d) korldtozottan cselekvéképes kiskoru vagy cselekvéképességében barmely tigycsoport tekintetében korlatozott
nagykoru személy helyett torvényes képvisel6je vagy meghatalmazottja.

(6) A Biztos atruhazott hataskorében eljaré Rendészeti Igazgatoé a rendérségi panasz beérkezését kdvetd 30 napon
belll postai vagy, a panaszos postai elérhetéségének hianyaban, elektronikus Uton 8 napos hatarid6 tlizésével
hianypotlasra hivja fel a panaszost vagy a képvisel§jét (a tovabbiakban egyiitt: panaszos), amennyiben a panasz
érdemi elbirdlasa végett erre sziikség van. A hidnypétlasi felhivasban tajékoztatja a panaszost, hogy amennyiben
a hianypétlasnak hataridén beliil érdemben nem tesz eleget, a beadvéanyat a Biztos elutasitja, vagy amennyiben arra
alkalmas, akkor hidnyos tartalma alapjan birélja el. Az elektronikus Uton benyujtott panasz esetében a hidnypétlasi
felhivasban fel kell hivni a panaszost az alairds poétlasara, és egyuttal tajékoztatni arrél, hogy amennyiben
a hianypétlasi felhivasnak hataridében nem tesz eleget, a beadvanyat a Biztos elutasitja.

(7) A Biztos atruhazott hataskorében eljaré Rendészeti Igazgatd a renddrségi panasz beérkezését kovetd 30 napon
belll postai vagy, a panaszos postai elérhetéségének hidnydban, elektronikus Uton 8 napos hatérid6 tlizésével
nyilatkozattételre hivja fel a panaszost, amennyiben az iratokbdl megallapithatd, hogy a panaszos mind
a rendérségen, mind a Biztos el6tt panaszbeadvanyt terjesztett el6. A felhivasban tajékoztatja a panaszost arrdl,
hogy a két eljards nem folytathaté parhuzamosan, ezért nyilatkoznia kell arrdl, hogy melyik eljaras lefolytatasat
kivanja, tovédbba arrél, hogy amennyiben a felhivasnak hataridén belil érdemben nem tesz eleget, a beadvanyat
a Biztos elutasitja.

(8) A Biztos atruhdzott hataskorében eljaré Rendészeti lgazgatd a renddrségi panasz beékezését koveté 30 napon
bellil 8 napos hataridé tizésével nyilatkozattételre hivja fel a panaszost, amennyiben a panaszos a beadvanyéban
nem nyilatkozott a jelentés kozzététele kérdésben. A felhivasban tdjékoztatja a panaszost, hogy amennyiben
a felhivasra hataridében érdemben nem nyilatkozik, azt a Biztos a kozzétételhez valé hozzajérulasanak tekinti.

(9) Ha a rendelkezésre all6 iratok alapjan kétely merdil fel a panaszos eljarasi képességét illetéen, a Biztos atruhdzott
hataskorében eljar6 Rendészeti lgazgatdé haladéktalanul megkeresi a gondnokoltak nyilvantartasat kezel6
szervezetet a panaszos cselekvéképességének ellendrzése végett. Amennyiben a megkeresés eredményeként
kideril, hogy a panaszos cselekvéképességét kizaré gondnoksag alatt van, vagy az eljaras vonatkozasaban korlatozé
gondnoksag alatt all, a Biztos atruhdzott hataskorében eljar6 Rendészeti Igazgaté haladéktalanul megkeresi
az illetékes gyamhatdsagot a gondnok személyének megallapitasa végett, majd 8 napos hataridé tlizésével
nyilatkozattételre hivja fel a gondnokot akérben, hogy a panaszos altal eléterjesztett panaszbeadvanyt fenntartja-e,
és kéri-e a panaszeljaras lefolytatasat. A felhivasban téjékoztatja, hogy amennyiben a felhivasra hataridén belil
érdemben nem nyilatkozik, azt a Biztos a panaszbeadvény visszavonasdnak tekinti, és az eljarast megsziinteti.

65/C. § Ha a renddrségi panasz elutasitasanak az Ajbt. 20. § (2) bekezdése, illetve a 39/). § (1) bekezdése
rendelkezései alapjan nincs helye, de

a) a panasz nem az elGterjesztésre jogosulttol szarmazik, ide nem értve a képviselé altal meghatalmazas
mell6zésével benyujtott panaszbeadvanyt, vagy

b) a kifogasolt rendéri intézkedés kapcsan a Biztos korabban mar allast foglalt, illetve rendérségi panaszeljarasban
mar jogerds dontés sziiletett, és ezen tények a panaszbeadvany és a Hivatal vagy a megsz(int Fliggetlen Rendészeti
Panasztestilet nyilvantartasa alapjan kétséget kizdréan megdllapithatéak (res iudicata),

a renddrségi panasz beékezését kdvetéen a Rendészeti Igazgatd a panaszost vagy a képvisel6jét tajékoztatod
levélben értesiti arrél, hogy a Biztos eljarasanak akadalya all fenn.

65/D. § A panasz beérkezését kovetéen a Rendészeti lgazgatd megvizsgalja, és 30 napon belil irdsban, postai vagy
elektronikus Uton tdjékoztatja a panaszost vagy képviseléjét a panasz ligyszamarol és a hataskori rendelkezésekrol.
65/E. § A panaszt a rendéri intézkedéstdl vagy annak elmulasztasatél szamitott 1 éven belil lehet eléterjeszteni.
A panasz el6terjesztésére nyitva &llé hataridé elmulasztasa miatt igazolasi kérelem elSterjesztésének nincs helye.
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2. Arendérségi panasz atvétele

65/F. § (1) Ha a panaszos a rendérkapitanysagon, az altaldnos kdzigazgatasi rendtartas szabalyai szerint terjesztette
el6 a renddrségi panaszat, de késdbb kérte az eljaras attételét a Biztoshoz, meg kell vizsgdlni az eljards atvételének
sziikségességét és amennyiben a Biztos eljarasanak a feltételei fenndllnak, tovabba az Gigyben kifogasolt sérelem
sulya azt indokolja, a Biztos koteles lefolytatni az érdemi panaszeljarast. Ebben az esetben a Biztos haladéktalanul
értesiti az intézkedéssel érintett rendéri szervet, és kéri, hogy az elétte megindult panaszeljarast mindaddig
fliggessze fel, amig a Biztos a jelentést el nem készitette, és errél a renddri szervet atiratban nem értesitette.

(2) A Biztos a rendéri szerveknél el6terjesztett, Rtv. 92. § (1) bekezdés a) pontja szerinti panaszokrdl felvilagositast
kérhet, és amennyiben a Biztos eljarasanak a feltételei fennalinak, err6l a panaszost, illetve az eljaré rendéri szervet
8 napon beliil értesiti. A panaszos az értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil kérheti, hogy panaszét
az orszagos renddrfékapitany vagy a féigazgatok a Biztos éltal lefolytatott vizsgélatot kdvetben birélja el. A kérelem
elSterjesztésére nyitva all6 hataridé elmulasztasa miatt igazolasi kérelem el6terjesztésének nincs helye. A panaszos
kérelme esetén a Biztos a panasz vizsgdlatat a renddri szervt6l annak irasbeli értesitésével atveszi. A Biztos elsé
értesitését kdvetden a renddrség koteles az Ajbt. 39/H. § (1) bekezdése szerint felfliggeszteni az eljardsat mindaddig,
amig a Biztos a jelentést el nem készitette, és errél a renddri szervet atiratban nem értesitette.

3. A rendérségi panasz vizsgalati eljarasa

65/G. § (1) A renddrségi panasz vizsgalatanak jogszabdlyban el6irt ligyintézési hatérideje nincs, azonban térekedni
kell az eljaras késedelem nélkdili lefolytataséra.

(2) A panaszos tajékoztatasat kovetSen, illetve a hidnypotlasi felhivas teljesitését kovetéen a Biztos atruhdzott
hataskorében eljar6 Rendészeti lgazgatd 30 napon belll megkeresi az intézkedést foganatositd rendéri szerv
vezetdjét, a panaszban érintett renddri intézkedéssel kapcsolatos adatszolgaltatds végett. Az adatszolgaltatasi
megkereséseket a renddri szervek felé a Rendészeti lgazgatéd az Orszdgos Renddr-fékapitanysdg Ellenérzési
Szolgélatan keresztiil kezdeményezi, mig a féigazgatok felé a megkeresést kdzvetlendl kildi meg.

(3) A Biztos atruhazott hataskorében eljaré Rendészeti lgazgatd koteles a dontéshozatalhoz sziikséges tényallast
tisztazni, ennek érdekében tanuvallomasokat, irasbeli és egyéb bizonyitékokat szerezhet be, tovabba az Ajbt.
22. §-aban meghatarozott bizonyitasi cselekményeket végezhet el. A tényallas feltarasa soran a Biztos atruhazott
hataskorében eljaré Rendészeti Igazgatod jogosult révid Gton (pl. telefon) is tdjékoztatast kérni az lgyben érintett
személyektdl, ez esetben a bizonyitasi cselekményrdl hivatalos feljegyzést kell felvennie, és az ligy irataihoz kell
csatolnia.

(4) A tényallas feltardsdt kovetéen a Rendészeti lgazgatd jelentéstervezetet készit, amelyet a Biztosnak
dontéshozatal végett kdteles beterjeszteni.

(5) A Rendészeti Igazgatd a jelentéstervezetet az arrél valé biztosi dontéshozatalig tovabbi vizsgalat céljabol
visszavonhatja. Az elGterjesztett jelentéstervezet kapcsan a Biztos irdsban és széban egyarant észrevételt tehet,
és tovabbi vizsgalat céljabdl visszakiildheti a Rendészeti lgazgaténak.

(6) A Biztos a Rendészeti Igazgatoval egyetértésben jelentést készit a panasziigy érdemében a Rendészeti lgazgatd
altal el6terjesztett jelentéstervezet alapjan.

(7) Jelen utasitas jelentésre vonatkozé rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell azzal, hogy a jelentésnek
az eljards meginditdsardl szo6lé részében a panaszos nevét, lakcimét, valamint a panaszbenyujtds idépontjat,
tovabbd a vizsgalat megallapitasai kdrében a megallapitott tényalldsra vonatkozo bizonyitékokat is meg kell jeldini.
(8) A Biztos atruhazott hataskorében eljaré Rendészeti lgazgato, ha

a) apanaszos a beadvanyat visszavonta,

b) az Ajbt. 39/H. § (1) bekezdése szerinti atvételnek lenne helye, de azt a panaszos nem kérte, vagy a Biztos
atruhazott hataskorében eljaré Rendészeti lgazgatdé felhivasara hataridében nem vélaszolt,

c) arendelkezésre all6 adatok és a renddrségi adatszolgéltatas alapjan a beadvanyban megjel6lt rendéri intézkedés
nem beazonosithato,

a panaszost tdjékoztato levélben értesiti az eljaras megsziintetésérol.

(9) A Biztos a renddrségi panaszt az Ajbt. 39/J. § (3) bekezdése alapjan jelentés készitésének mell6zésével is
elutasithatja.

(10) A Biztos a jelentést, illetve az Ajbt. 39/). § (3) bekezdése szerinti elutasitdst megkildi az orszagos
rendérfékapitany vagy a féigazgatok részére.

(11) Ajelentést a Hivatal legkorabban az orszagos rendérfékapitany vagy a féigazgatok hatarozatanak meghozatala
utén, annak a Biztosnak valé megérkezését kovetd 6tddik munkanapon teszi hozzidférhetévé a nyilvdnossag
szamdra, feltéve, hogy az anonimizalt jelentés kozzétételéhez a panaszos hozzajarult.
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(12) A jelentést az orszagos renddrfékapitany vagy a féigazgatok hatdrozatanak meghozatala utan, annak
a Biztoshoz valé megérkezését kdvetd harminc napon beliil kell az elektronikus gyjteményben kdzzétenni.

4. A rendorségi panaszeljarast kovetéen felmeriilt 4j tények

65/H. § (1) Ha a jelentés Biztos altali kozzétételét kdvetden olyan, az ligy érdemét érinté tény, adat vagy bizonyiték
meril fel, amely a jelentésnek a vizsgalat megallapitdsai cim( részének a megvéltoztatasat eredményezné,
a Rendészeti lgazgaté kezdeményezi a Biztosnal a jelentés modositasat.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott eljardsra kivételesen, egy alkalommal, az eredeti jelentés Biztos 4ltali
kozzétételét kdvetd 3 honapon belll, a rend6ri szervek jogerds hatérozatédnak meghozataldig, a panaszos kérésére
vagy hivatalbél van helye. E hataridé elmulasztdsa esetén igazolasi kérelemnek nincs helye.

(3) Ha a jelentés Biztos daltali kozzétételét kovetden elSterjesztett igazolasi kérelem kedvezé elbirdlasa
a 65/B. § (6)-(7) bekezdése szerinti elutasitas, illetve a 65/B. § (9) bekezdése szerinti megsziintetés hatalyon kiviil
helyezését teszi sziikségessé, az (1)-(2) bekezdésben meghatdrozott eljarast kell kdvetni.

5. Iratbetekintés kiilonos szabalyai

65/1. § (1) A rendérségi panaszok alapjan indult lgyekben a Hivatal iratbetekintési szabalyzatatol eltéréen
az e szakaszban foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

(2) Az iratbetekintési és masolatkészitési jog gyakorlasara elézetes irasbeli kérelem alapjan van lehet6ség.
A kérelemrdl a Rendészeti Igazgatd dont a kérelem el6terjesztésétdl szamitott 8 napon belil. E dontés ellen nincs
helye jogorvoslatnak.

(3) A Rendészeti Igazgaté a panasz el6terjesztésére jogosult személy részére az eljards barmely szakaszdban
engedélyezheti az eljards irataiba — kivéve a Biztos, illetve a Biztos atruhazott hatdskorében eljaré Rendészeti
Igazgaté dontését megalapozd belsd iratokat (igy példdul az ligyintézé véleményét tartalmazé feljegyzéseket),
valamint a jelentés tervezetét - torténé betekintést, és azokrol sajat részre masolat (kivonatot) készitését.

(4) A Rendészeti Igazgatd az eljardsban érintett egyéb személyek és azok képviselSi részére az Sket érinté kdrben
engedélyezheti az iratokba torténd betekintést, illetve mésolat készitését. A tanu részére a vallomasat tartalmazo
jegyz6konyvrdl, illetve jegyzékonyvrészrél, nyilatkozatrél adhaté masolat.

(5) A (3) és (4) bekezdésben meghatdrozott személyeken kivil az eljarasrél felvildgositds annak adhato, akinek
az eljaras lefolytatdsdhoz, illetve annak eredményéhez jogi érdeke flizédik. A Rendészeti Igazgaté az ehhez f(iz6d6
jogi érdek igazolasa utan engedélyezi az iratok megtekintését, az azokrol valé masolat és kivonat készitését, illetve
a szlikséges felvilagositas megadasat.

(6) A Rendészeti Igazgat6 a rendelkezésére 4ll6, a renddrség vagy mas hatdsdg, illetve a birésag altal megkuldott
iratokba a (2)-(5) bekezdésben meghatarozott személyeknek a (2)-(5) bekezdésben meghatérozott feltételek
fenndllta esetén is csak akkor engedélyezhet betekintést, illetve arrél masolat készitését, ha az iratot a Hivatal
rendelkezésére bocsatd szerv vezetdje - a Rendészeti lgazgatd eziranyd megkeresésére - a betekintést,
masolatkészitést engedélyezi. Ez esetben a jelen bekezdésben emlitett szerv vezetdje specialis feltételeket szabhat
a betekintés teljesitéséhez. Az ilyen iratokkal kapcsolatos betekintésrél a Rendészeti lgazgaté a megkeresésére
érkezett valaszirat kézhezvételétél szamitott 8 napon beliil dont.

6. Idegen nyelvii panaszok kiilonos szabalyai

65/). § (1) Az idegen nyelvli panasz leforditasat kdveté 15 napon belil a panaszost a beadvany nyelvén
a 65/D. §-ban foglaltakrél tajékoztatni kell. A tajékoztatasnak ezen kivil az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) azeljaras nyelve a tovabbiakban magyar;

b) - ha szakfordité iroda vagy szakfordit6 igénybevétele szlikséges — a panaszos kifejezett kérésére és a panaszos
koltségére - elélegszamla kibocsatdsa utjdn — a Hivatal gondoskodik az eljrds soran keletkezett olyan iratok
leforditdsarol, amelyek az adott ligy szempontjébdl jelentések;

c) - szakfordit6 iroda vagy szakforditd igénybevételének sziikségessége esetén — amennyiben a panaszos nem
véllalja a forditassal jard koltségek megtéritését, a Hivatal lehetéséget biztosit arra, hogy a panaszos szarmazasi
orszdganak Magyarorszagon lévé kiilképviseletét kérje az eljdrasban valé kozremikodésre a nyelvi nehézségek
megoldasahoz.

(2) Ha a panaszos az (1) bekezdés szerinti tajékoztatds alapjan

a) kéri az eljards magyar nyelven torténé lefolytatdsat, és — ha szakfordit6 iroda vagy szakfordité igénybevétele
sziikséges — vdllalja az eljarasban keletkezett iratok forditasi koltségeinek viselését, a Hivatal az eljarast magyar
nyelven lefolytatja, és a sziikséges iratok lefordittatasarél gondoskodik;
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8.§

9.8

b) kéri az eljaras magyar nyelven torténé lefolytatasat, am - ha szakforditd iroda vagy szakfordito igénybevétele
sziikséges — annak koltségeit nem viseli, vagy nem kild vélaszlevelet, a Testiilet a beadvényban szerepld
informacidk alapjan az eljarast magyar nyelven lefolytatja.

7.lgazolasi kérelem

65/K. § (1) Amennyiben a panaszos az eljaras soran valamely a jelen szabdlyzatban meghatérozott hatarid6t
onhibdjan kivil elmulasztotta, és igazoldsi kérelmet terjesztett el6, meg kell vizsgalni az igazolasi kérelem
befogadhatdsagat.

(2) Azigazolasi kérelem akkor fogadhato be, ha

a) torvény vagy a jelen szabalyzat alapjan az elmulasztott hatérid6 igazolasi kérelemmel kimenthetd, és

b) a mulasztasrol valé tudomasszerzést vagy az akaddly megsziinését kovetden, de legkésébb az elmulasztott
a hatédridé utolsé napjatol szamitott, az igazolni kivant eljarasi cselekményre el8irt hatdridével megegyezd
idétartamon belll terjesztette el6 a panaszos, és

c) a hatdrid6é elmulasztdsa esetén az igazolasi kérelemmel egyidejlileg pétolta az elmulasztott cselekményt is,
ha ennek feltételei fennallnak.

(3) A Rendészeti lgazgatd az igazolasi kérelmet elutasitja, ha az a (2) bekezdésben foglalt feltételeknek nem felel
meg.

(4) A Rendészeti Igazgaté az igazoldsi kérelem elSterjesztése és a kérelem alapjan megismételt eljarasi cselekmény
hatéridejének elmulasztdsa miatt elGterjesztett igazolasi kérelmet elutasitja.

(5) Amennyiben a Rendészeti Igazgaté az igazoldsi kérelemnek helyt ad, a panaszos altal el6terjesztett beadvényt
olyannak kell tekinteni, mintha azt az elmulasztott hataridén belil terjesztették volna el

Az Utasitas 66. §-a a kdvetkezé (1a) és (1b) bekezdéssel egésziil ki:

»(1a) A Fuggetlen Rendészeti Panasztestllethez 2020. februdr 27-e el6tt érkezett panaszbeadvany alapjan
folyamatban [évé ligyben jelen utasitasban foglaltak szerint a Biztos, illetve a Biztos atruhdzott hataskorében eljaré
Rendészeti Igazgatd jar el.

(1b) A panaszbeadvanyok a Fliggetlen Rendészeti Panasztestiilet altal 2020. februdr 26-an kezelt adatait (ideértve
azon eljarasok adatait is, amelyekben még nincs jogerés kozigazgatasi dontés) 2020. februar 27-étél a Hivatal kezeli”

Az Utasitas

a) 2. §-é4ban az ,(a tovabbiakban egyitt: Biztoshelyettes) feladatkorének” szovegrész helyébe
az,(a tovabbiakban egydtt: Biztoshelyettes) és a Rendészeti Igazgaté feladatkorének” szoveg,

b) 6. §-aban a ,Biztoshelyettes, ennél” szvegrész helyébe a ,Biztoshelyettes, valamint a Rendészeti Igazgatd
ennél” szbveg,

<) 7. § (2) bekezdésében az ,esetén az Ajbt” szévegrész helyébe az ,esetén - a renddrségi panaszt kivéve —
az Ajbt” szbveg,

d) 10. § (1) bekezdésében a ,felllvizsgdlati eljardsa, a 2011 szovegrész helyébe a ,felllvizsgalati eljarasa,
a rendérségi panaszok vizsgalata, valamint a 2011." szoveg,

e) 11. § (5) bekezdésében a ,Biztoshelyettes éltal” szovegrész helyébe a ,Biztoshelyettes, valamint a Rendészeti

|n

Igazgato altal” szoveg,

f) 12. §-4ban a ,Biztoshelyettes eljardsa” szovegrész helyébe a ,Biztoshelyettes, valamint a Rendészeti lgazgatd
az eljarasa” széveg,

9) 13. § (1) bekezdésében a,Biztoshelyettes, illetve” szovegrész helyébe a,Biztoshelyettes, valamint a Rendészeti
Igazgatd, illetve” szoveg,

h) 13. § (3) bekezdés b) pontjdban a ,Biztoshelyettes hatdskorének” szovegrész helyébe a ,Biztoshelyettes,
Rendészeti Igazgato hataskorének” szoveg,

i) 14. §-dban a ,Biztoshelyettes kérheti” szovegrész helyébe a ,Biztoshelyettes, valamint a Rendészeti Igazgatd
kérheti” szoveg,

j) 16. § (2) bekezdésében a ,Biztoshelyettes dontése” szovegrész helyébe a ,Biztoshelyettes vagy a Rendészeti
Igazgaté dontése” szoveg,

k) 16. § (3) bekezdésében a ,Biztoshelyettes — akar rovid Uton beszerzett -" szdvegrész helyébe
a,Biztoshelyettes, vagy a Rendészeti Igazgatd - akar révid Uton beszerzett -" széveg,

) 17. § (1) bekezdésében a ,Biztoshelyettes altal” szovegrész helyébe a ,Biztoshelyettes, illetve a Rendészeti

lgazgato altal” szoveg,
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m) 17. § (1) bekezdésében az ,az Alapvetd Jogok Biztosdnak Hivatala (a tovdbbiakban: Hivatal) altal” szévegrész
helyébe az,a Hivatal altal”

n) 20. § (3) bekezdésében a ,Biztoshelyettes e tényt” sz6vegrész helyébe a ,Biztoshelyettes, Rendészeti Igazgatd
e tényt” szoveg,

o) 32. § (1) bekezdésében a ,Biztoshelyettes a vizsgalati” szovegrész helyébe a ,Biztoshelyettes, vagy
a Rendészeti lgazgatd a vizsgalati” széveg

szoveg,

1ép.
10. 8§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Kozma Akos s. k.,
az alapvet6 jogok biztosa

A legfébb iigyész 9/2020. (V. 15.) LU utasitasa
az ligyészség Informatikai Biztonsagi Szabalyzatarél sz616 1/2013. (1. 14.) LU utasitas médositasarol

Az ligyészségrél szold 2011. évi CLXIILL torvény 8. § (3) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kovetkezo utasitast adom ki:

1.8 Az ligyészség Informatikai Biztonsagi Szabalyzatardl sz6lé 1/2013. (I. 14.) LU utasitas melléklete helyébe a Melléklet
1ép.

2.8 A Mellékletet az ligyészségi intranet tartalmazza.

3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész

A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids Hivatal elnokének 6/2020. (V. 15.) NKFIH utasitasa
a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarél

Az Eurdpai Parlament és Tanacs 2016/679. szdmu rendeletében, tovdbbd az informdcidés onrendelkezési jogrol és
az informécidszabadsagrél széld 2011. évi CXII. térvény 25/A. § (3) bekezdésében, 30. § (6) bekezdésében, valamint 35. §
(3) bekezdésében foglaltak szerint, a jogalkotasrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott
feladatkoromben eljarva, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacidés Hivatal adatvédelmi, altalanos adatbiztonsagi és
a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozd, valamint kozzétételi szabalyzatat az aldbbiak szerint hatdrozom meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat hatalya, alkalmazasi kore

1. Jelen utasitds (a tovabbiakban: Szabdlyzat) alkalmazasi kore a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovéciés Hivatalnal
(a tovabbiakban: NKFI Hivatal) a személyes adatok védelméhez fliz6dé jogok érvényesiilésének biztositasara,
az NKFI Hivatal 4ltal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasara, tovabba
az NKFI Hivatal kezelésben [évé kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagénak biztositasara terjed ki.
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2. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed az NKFI Hivatal kormdanytisztvisel6ire, munkajogviszonyban &ll6 munkavéllaléira,
az NKFI Hivatallal munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban all6 személyekre, tovabbd az NKFI Hivatalnal
szakmai gyakorlatot teljesitékre (a tovabbiakban egyiitt: munkatérsak). A Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell
az NKFI Hivatallal szerzédéses jogviszonyban all6 jogi személyekre és jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetekre is, amennyiben vonatkozasukban személyes adat kezelésére kerdl sor.

3. A kormdnyzati igazgatasrél sz6lo 2018. évi CXXV. torvény (a tovdbbiakban: Kit.) 175. §-a szerinti, a kdzszolgalati
alapnyilvantartasaval 6sszefligg6 adatvédelmi szabalyokrdl az NKFI Hivatal kdzszolgalati adatvédelmi szabélyzata
rendelkezik.

4. Az NKFI Hivatal hataskorébe tartozé kutatas-fejlesztési és innovécids palydzatokra vonatkozd adatvédelmi és
adatkezelési szabalyokat az NKFI Hivatal elndke kilon utasitasban hatarozza meg.

2. Ertelmezo rendelkezések

5. A Szabalyzat alkalmazasa sordn az Eurdpai Parlament és Tandcs 2016/679. szamu rendeletében (a tovébbiakban:
GDPR) meghatérozott fogalmak irdnyaddak.
6. A GDPR-ban meghatarozott fogalmakon tul:
a) adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan megszerzése, médositasa, megsemmisitése elleni m{iszaki
megoldasok és eljardsi szabdlyok 6sszessége (technikai és szervezési intézkedések);

kezelésének normativ szabdlyozasa az érintett informacidés dnrendelkezési jogdnak érvényesitése érdekében;
<) informdciés 6nrendelkezési jog: az Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdésében biztositott személyes adatok
védelméhez valdé jognak azon tartalma, amely szerint mindenki maga rendelkezik személyes adatainak
d) informdciészabadsdg: az Alaptorvény VL. cikk (3) bekezdésében biztositott jog, amely a kozérdek( adatokhoz
valo hozzéférést és terjesztést rogziti.

Il. FEJEZET
SZEMELYES ADATOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

3. Személyes adatok kezelésének jogszabalyi alapjai

7. Az NKFI Hivatal mint adatkezel6 az alaptevékenységéhez kapcsoléoddan a tudomanyos kutatasrdl, fejlesztésrél és
innovaciorol széld 2014. évi LXXVI. torvény (a tovébbiakban: KFltv.) 23. § (1) bekezdésének rendelkezéseire
figyelemmel, a Nemzeti Kutatési, Fejlesztési és Innovaciés Hivatalrdl, valamint a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és
Innovacios Alap kezel6 szervének kijelolésérdl sz6l6 344/2019. (XIl. 23.) Korm. rendelet 5. §-a szerinti feladatok
ellatasaért felel6s, amelynek korében pdlyazati adatkezelést, ennek korében személyes adatokra vonatkozo
adatkezelést is végez, a KFltv. 1. mellékletében meghatdrozott adattartalommal, a KFltv. 23. § (2)-(3) bekezdésének
rendelkezése alapjan. Az NKFI Hivatal alaptevékenységének ellatasdhoz a IV. fejezetben meghatarozott tartalommal
tovabbi adatkezelést végez.

8. Az NKFI Hivatal mint koltségvetési szerv, munkaltatd a Kit.,, valamint a munka térvénykodnyvérél szolé 2012. évi
I. torvény, tovabba a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgyujtésre, a kdzszolgalati
alkalmazottak és a munkavallalék személyi irataira vonatkozé szabdlyokrdl, valamint a kormanyzati igazgatasi
szervek &llashelyeinek nyilvantartasardl szolé 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendeletnek megfeleléen, az abban
meghatarozott tartalommal kezeli a munkatérsak személyes adatait. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrdél szolé 2007. évi CLIL. toérvény alapjan, az annak melléklete szerinti adattartalmu
vagyonnyilatkozatok 6rzéséért a munkaltatoi jogkor gyakorldja a felel6s.

9. Az NKFI Hivatal a 7-8. pontban foglaltak esetében elsésorban jogszabalyi rendelkezés alapjan kezel személyes
adatokat a jelen szabdlyzatban foglaltak szerint. Torvényi felhatalmazas hianyadban az érintettnek a GDPR 6. cikk
(1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott (irdsbeli) hozzdjaruldsa esetén kezel személyes adatot. Az NKFI Hivatal
az érintett vonatkozasaban kiilonleges adatot kizardlag teljes korl elézetes tdjékoztatast kovetéen a GDPR 9. cikk
(2) bekezdésében foglalt esetekben kezel. Az NKFI Hivatal tevékenysége soran az el6z6ekben megjeldlt jogalapokon
tul a GDPR 6. cikk (1) bekezdésében megjeldlt egyéb jogalapok alapjan is folytat adatkezelést. A személyes adatok
kezelése soran az NKFI Hivatal kiemelt figyelmet fordit arra, hogy tevékenysége megfeleljen az informacios
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. torvény rendelkezéseinek, kilonds
tekintettel e torvény 5. §-aban foglaltakra.

4. Adatkezelés elvei

Az NKFI Hivatal adatkezelését a GDPR 5. cikkében rogzitett alapelvek betartdsaval végzi.
Az NKFI Hivatal altal kezelt személyes adat csak a jogszabalyi rendelkezésben vagy a hozzajaruldsban megjeldlt
célbdl hasznalhato fel, annak magancélra torténé felhasznalasa tilos.

5. Altalanos adatkezelési jogosultsagok

Az NKFI Hivatal elndke betekinthet az NKFI Hivatalnal minden olyan iratba, nyilvdntartasba, amely személyes adatot
tartalmaz; ezen adatokon adatkezelést végezhet és végeztethet, azonban ezen adatkezeléseknek is meg kell felelnie
a hatalyos jogszabalyok, igy kiilondsen a GDPR rendelkezéseinek.

Kuldnleges adatot az NKFI Hivatal vezetéi és munkatérsai - az e pontban meghatarozott kivétellel - nem
kezelhetnek. Az NKFI Hivatal elndke, tovdbba a Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztaly vezetbje, a Személyligyi
Osztaly munkatarsa a munkatdrsakra vonatkozé kilénleges adatok kozil kizérdlag az egészségligyi alkalmasségi
vizsgalat soran megallapitott alkalmassdg vagy alkalmatlansag tényét ismerheti meg.

Az NKFI Hivatal elnokhelyettesei a 12. pont szerinti iratokba és nyilvdntartasokba az NKFI Hivatal Szervezeti és
MUkodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz) szerinti, az eln6kdt helyettesité jogkoriikben, valamint az NKFI
Hivatal elnokének kiilon, irasbeli, dltaldanos vagy eseti rendelkezése alapjan tekinthetnek be.

Az NKFI Hivatal elndkhelyettesei, féosztalyvezet6i és munkatarsai az SzMSz, az NKFI Hivatal elnoke altal kiadott
utasitasok, a féosztalyi Gigyrendek, az adatkezelésre iranyul6 eseti meghatalmazés, valamint a munkakéri leirdsuk
rendelkezéseiben rogzitett feladat- és hatdskorok keretein belll, a feladatelldtdsuk céljabdl és id6tartaméban
teljeskorten tekinthetnek be a személyes adatokat tartalmazé iratokba, nyilvdntartasokba, tovabba végezhetnek
és végeztethetnek e korben adatkezelést.

6. Adatkezeldk, a kezelt adatok kore és az adatkezelés célja
Az NKFI Hivatal szervezeti egységeinek munkatérsai a 15. pontban meghatérozottak alapjan altaldnos jelleggel

az aldbbiak szerint végeznek adatkezelést:
a) EInoki Kabinet:

aa) Kommunikacios Osztalydnak munkatarsai a hivatali rendezvények, konferencidk, médiakapcsolati és
sajtéesemények cimlistajat kezelik kapcsolattartas céljabol;
ab) Kommunikacios Osztdlyanak munkatarsai a maganszemélyek altal rendelkezésre bocsatott

elektronikus postafiokcimek kezelését végzik hirlevél szolgaltatas céljabdl, valamint a hivatalos
honlap védett teriileteinek elérése érdekében;
ac) munkatdrsai a kiilsé ellen6rzések koordindlasaval és a kiilsé ellenérzések alapjan késziilt intézkedési
tervek végrehajtasarol készilt nyilvantartassal kapcsolatosan kezelhetnek személyes adatokat.
b) KFI Szolgaltatasi Féosztaly:
ba) Altalanos KFI Szolgaltatasi és Ugyfélkapcsolati Osztalydnak munkatarsai kezelik az &ltalanos
Ugyfélkapcsolati tevékenység korében az tigyfelek altal megadott elérhetdségi adatokat, valamint
a telefonos Ugyfélszolgélaton rogzitett hangfelvételeket;
bb) Informatikai Osztalydnak munkatarsai betekinthetnek minden olyan szamitégépes nyilvantartasba,
amelynek rendszerét lizemeltetik, mikodtetik, karbantartjik, fejlesztik. Az adatbiztonsag vagy
az informatikai rendszer védelme okan - igy kiiléndsen abbdl a célbdl, hogy a védett rendszerbe ne
keriilhessen be elektronikus kéartevé - az informatikai hdalézatot Uzemeltets, fenntartd
rendszergazda vagy informatikus a szamitégép tartalmdba is jogosult betekinteni, ugyanakkor
az igy megismert adatokat harmadik személy szdméra nem jogosult tovabbitani.
c) Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztaly:
ca) Jogi és Beszerzési Osztdlyanak munkatarsai a harmadik orszégbeli dllampolgar kutatokat fogadd
kutatészervezetek akkreditacidjardl, valamint a fogadasi megallapodasrél szolé 181/2007. (VII. 6.)
Korm. rendelet alapjan lefolytatott hatosagi eljarasban kezelik a benyujtott kérelmekben szerepld
személyes adatokat, illetve a 10. §-a alapjan az akkreditdlt kutatdszervezetekrdl nyilvantartast
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vezetnek, tovabba a 13-14. §-a rendelkezései alapjan nyilvantartjak a fogadasi megéllapodasokat,
amelyek tartalmazzak a kutatok személyes adatait;

cb) Jogi és Beszerzési Osztidlydnak munkatdrsai a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
kérelmekkel kapcsolatosan az adatkéré nevét és elérhetéségi adatait;
o) Jogi és Beszerzési Osztdlyanak munkatdrsai a palyazatokkal kapcsolatos iratbetekintés és

kifogaskezelési feladatkorében eljarva kezelik az érintett személyes adatait, valamint - feladataik
teljesitéséhez sziikséges mértékben - a kapcsolddo palydzatban megadott személyes adatokat;

cd) Személyligyi Osztalydnak munkatérsai kezelik a munkatarsak 8. pontban meghatarozott
jogszabalyok, tovabba az NKFI Hivatal kiilon koézszolgalati adatvédelmi szabalyzata szerinti személyi
iratait, koztlik a foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi vizsgalat eredményét (alkalmassagot vagy
alkalmatlansagot) tartalmazé véleményt, valamint a vagyonnyilatkozatot, tovabba az érintett
hozzajarulasa alapjan a jogviszony létesitése céljabdl a toborzéssal kapcsolatos adatokat;

ce) Személyligyi Osztdlydnak munkatarsai elektronikus személylgyi nyilvantarté programot,
elektronikus teljesitményértékelési rendszert (TER), valamint Probono képzésszervezd alkalmazast
hasznalnak, amelyekre vonatkozé részletszabdlyokat az NKFI Hivatal elndkének kilon utasitdsa
hatdrozza meg;

cf) kozponti érkeztetési-postazasi, valamint a kozponti irattarozasi feladatot elldtdé munkatérsai
személyes adatot feladataik ellatasahoz szlikséges célbdl és mértékben kezelhetnek;
cg) vezetdje és Személyligyi Osztalyanak munkatarsai jogosultak a Nemzeti Infokommunikacids

Szolgdltaté Zrt. altal lzemeltetett Szolgdltatdsi és Ellatasi Alapadattar (SZEAT) rendszerének
hasznalatara, amely a munkatdrsak nevét, beosztasat és elérhetdéségét tartalmazza.

Koltségvetési Féosztaly:

da) Gazdasagi és Uzemeltetési Osztalyanak munkatarsai a munkatérsak vonatkozasdban a nem
rendszeres személyi juttatdsok szamfejtésével, valamint az illetmény és illetményen kivili juttatdsok
folyositasanak el6készitésével, adatszolgaltatassal és a személyi jovedelemadd-bevalldssal
kapcsolatosan, az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 44. §-a,
valamint az allamhdztartdsrél sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
62. §-a rendelkezéseinek megfeleléen, az abban meghatérozott adattartalommal végeznek
adatkezelést;

db) Uzemeltetési munkatdrsai a hivatali célra igénybe vett sajat tulajdonu gépjarmuihasznalattal
kapcsolatban kezelik a gépjarm( adatait (forgalmi rendszamat, forgalmi engedély szamat és
érvényességét, gyartmanyat, tipusat, tdmegét stb.); hivatali gépjarmu esetén a munkatars vezet6i
engedélyének szamat.

Belsé Ellenérzés munkatarsai az Aht. 70. § (3) bekezdése alapjan, a koltségvetési szervek belsd

kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 25. §-dra figyelemmel

jogosultak az ellenérzés targyahoz kapcsolddo iratokba betekinteni, azokrél masolatot, kivonatot, illetve

tanusitvanyt készittetni, indokolt esetben az eredeti dokumentumokat masolat hatrahagydsa mellett

jegyz6kdnyvben régzitetten atvenni.

Elszdmoldsi Féosztaly munkatdrsai a KFltv. 23. §-a felhatalmazdsa alapjan palydzati adatkezelést végeznek

az innovaciés (alkalmazott kutatdsi) és esetenként a kutatds-fejlesztési (alapkutatdsi) palyazatokat

kezel6 rendszeren keresztll, a KFItv. 1. mellékletében meghatarozott adattartalommal, a KFltv. 23. §

(2)-(3) bekezdése rendelkezésének megfelel6en, az NKFI Hivatal kiilon szabélyzata szerint.

Palyazattervezési és DoOntés-el6készitési Féosztaly munkatdrsai kezelik a KFltv. szerinti testiletek tagjai,

valamint a versenypalydzati értékelési rendszer szakértéi adatbdzisdban regisztralt innovécids szakérték

személyes adatait, az NKFI Hivatal kiilon szabdlyzata szerint.

Kutatoi Kivalésagi Féosztaly:

ha) munkatarsai a KFltv. 23. §-anak felhatalmazasa alapjan adatkezelést végeznek a kutatas-fejlesztési
(alapkutatési) elektronikus palydzatkezel6 szakrendszer keresztlil, a KFltv. 1. mellékletében
meghatarozott adattartalommal, a KFltv. 23. § (2)-(3) bekezdése rendelkezésének megfeleléen,
az NKFI Hivatal kiilon szabdlyzata szerint;

hb) munkatdrsai kezelik a KFltv. szerinti testlletek tagjai, valamint a versenypalyazati értékelési rendszer
szakértdi adatbazisdban regisztralt kutatas-fejlesztési szakérték személyes adatait, az NKFI Hivatal
kilon szabélyzata szerint.
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17.

18.

19.

20.
21.

22.

i) Nemzetkozi Féosztaly:

ia) munkatdrsai nyilvantartast vezetnek az EU keretprogramok egyes alprogramjaihoz rendelten
mUkodd programbizottsagi tagokrol (PC-k) és szakért6krdl, valamint a nemzeti kapcsolattartékrol
(NCP), tovabba a Kiilgazdasagi és Kulligyminisztériummal egylttmikodve a Tudomanyos
és Technoldgiai EgytittmUikodés Tamogatdasa képvisel6irdl (TéT-attasékrol);

ib) munkatarsai kezelik az EU keretprogramok (igy a Hetedik Kutatasi Technoldgiafejlesztési
és Demonstracids Keretprogram, valamint a Horizont 2020) palydzatainak k6zds nyilvéntartasat
tartalmazé E-Corda adatbdzist, valamint elemzéseket készitenek a magyarorszédgi részvételre
vonatkozé adatok alapjan. Az elemzések készitése sordn az E-Corda adatbdzis adatvédelmi
szabdlyzata szerint, a személyes adatok k6zosségi intézmények és szervek altal torténé feldolgozasa
tekintetében az egyének védelmérdl, valamint az ilyen adatok szabad aramlasardl szolo,
2000. december 18-i 45/2001/EK eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet értelmében személyi
adatok nem kozélheték, valamint nem kozolheté olyan adat sem, amelynek kiszolgdltatdsa
az Eurépai Unio, annak valamely intézménye (kiiléndsen az Eurdpai Bizottsdg) vagy valamely
tagallama, a foglalkoztatdé vagy az Eurépai Unié valamely allampolgéra szdméra hatranyos vagy
jogellenesen elényds kovetkezményekkel jarna;

ic) munkatarsai kezelik az NKFI Hivatal munkatdrsainak a hivatalos utazasaik szervezésével kapcsolatos
személyes adatait az NKFI Hivatal elnkének vonatkozé utasitasa szerint.
j) Stratégiai és Intézményi Kivalosagi Féosztaly:
ja) elemzési munkatarsai a kutatds-fejlesztési és innovacios pélyazatokkal, valamint a kutatds-fejlesztés
és innovacié terliletét érinté adatokkal kapcsolatosan elemzési, nyilvantartdsi adatkezelést
végeznek;
jb) munkatarsai kezelik a Kutatasi Infrastruktura Regiszterben regisztralt kutatasi infrastruktura

tulajdonos jogi személy kapcsolattartdjanak elérhetéségét, valamint a kapcsolodd értékeld
rendszerben az értékeld nevét és elektronikus levélcimét;

jc) kezelik a KFltv. szerinti testliletek tagjai, valamint a versenypdlyazati értékelési rendszer szakértdi
adatbazisaban regisztrélt kutatds-fejlesztési szakérték személyes adatait, az NKFI Hivatal kilon
szabdlyzata szerint.

k) Az adatvédelmi tisztvisel6 betekinthet minden olyan személyes adatokat tartalmazé iratba, nyilvantartasba,
amely a hatélyos jogszabdlyok, illetve bels6 szabélyozés alapjan az adatvédelemmel kapcsolatos feladatainak
ellatasdhoz sziikségesek.

Az NKFI Hivatal altal a KFltv. 25. § (2) bekezdése szerinti |étrehozott szakértéi csoportok elndkei kezelik a szakértéi

adatbazisban regisztralt kutatds-fejlesztési és innovacios szakérték személyes adatait az anonim szakértdk

véleményének kikérése céljabol, az NKFI Hivatal kiilon szabdlyzata szerint.

Az NKFI Hivatal szervezeti egységei éltal kezelt személyes adatok részletes korét az NKFI Hivatal adatkezelési

tevékenység nyilvantartadsba rendezi, melyet a belsé szervezet szdamara megismerhetévé tesz az NKFI Hivatal

intranet elérhet&ségén.

7. Adatfeldolgozok

Az NKFI Hivatal miikédése sordn a felhasznaldi informatikai hatteret a Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatoé Zrt.
(a tovabbiakban: NISZ Zrt.) mint adatfeldolgozé éltal izemeltetett Kozponti Rendszer biztositja.

Az NKFI Hivatal telefonos Ugyfélszolgalatara beérkezé hivasok régzitését a NISZ Zrt. mint adatfeldolgozé végzi.

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl sz6lé 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet
alapjan az egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszer utjan érkezé kildemények bontasat és érkeztetését kilon
adatfeldolgozasi szerzédés és az NKFI Hivatal iratkezelési szabalyzata alapjan, az abban meghatarozott korben
a NISZ Zrt. mint adatfeldolgozé végzi.

Az NKFI Hivatal és az adatfeldolgozdk kozotti jogviszony vonatkozasaban a GDPR 28. cikkében foglaltak
az irdnyaddak azzal, hogy valamennyi adatfeldolgozé vonatkozasaban az NKFI Hivatal és az adatfeldolgozé koézott
|étrejott szerzédésben sziikséges részletesen meghatdrozni a felek kdzott 1étrejott jogviszonyban az adatkezelés
és adatfeldolgozas feltételeit.
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.
30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

8. Adatbiztonsagi rendelkezések

Az NKFI Hivatal biztositia a GDPR-ban el8irt adatbiztonsagi kdvetelményeket a privacy by design és privacy
by default elvének figyelembevételével és beépitésével. Az adatbiztonsagi rendelkezéseket a 24. és 25. pontban
megjeldlt szabélyzatokban foglaltakkal 6sszhangban rendszeresen feliil kell vizsgalni.

Az NKFI Hivatal kulon iratkezelési szabdlyzata rendezi a munkatarsak (papiralapu és elektronikus) iratkezelésére
vonatkozd, személyes adatok védelmét szolgalé el6irdsokat.

Az NKFI Hivatal kiilon informatikai biztonsagi szabalyzata rendezi a specialis informatikai biztonséagi el6irasokat,
kulonosen az informatikai jogosultsagok nyilvantartasara vonatkozo rendelkezéseket.

9. Az érintettek jogai

Jogszabalyi rendelkezés hidnydban az NKFI Hivatal az érintett hozzajaruldsa alapjan, egyes jogviszonyokban
a szerz6dés teljesitése érdekében, illetve jogos érdek vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdésében foglalt egyéb jogalap
alapjan kezelhet személyes adatot.

Az érintett tdjékoztatdshoz val6é jogat az NKFI Hivatal lgygazda szervezeti egységénél érvényesitheti, amely
az érintett személyes adataira vonatkozo téjékoztatdst a GDPR 13-14. cikkének megfeleléen kdteles megadni, mig
a hozzaférési jog gyakorlasa esetén a GDPR 15. cikke szerinti informaciokrdl kell az érintettet tdjékoztatni.

Az érintett az NKFI Hivatal Uigygazda szervezeti egységénél tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, tovabba
az Uigygazda szervezeti egységnél kérheti személyes adatainak helyesbitését, adatai kezelésének zaroldsat, valamint
a GDPR 17. cikke alapjan személyes adatai torlését. Az ligygazda szervezeti egység eljarasara a kérelem teljesitése
sordn a GDPR 16-22. cikkeinek rendelkezései irdnyadok.

A kérelem elutasitdsa esetén az érintett tajékoztatasardl az ligygazda szervezeti egység gondoskodik.

Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban 6t ért sérelem esetén megkereséssel fordulhat az NKFI Hivatal elnokéhez.
A megkeresés kivizsgaldsara az NKFI Hivatal elnoke az adatvédelmi tisztvisel6t kéri fel, aki a vizsgalat eredményérél
haladéktalanul téjékoztatja az NKFI Hivatal elnokét.

Az érintett jogosult jogainak megsértése esetén birésdghoz fordulni. Az NKFI Hivatal az érintettet kérelemre
részletesen tajékoztatja a per elbiraldsara hataskorrel és illetékességgel rendelkezé birdsagrél, a perinditas
lehetdségérél. A téjékoztatdsrol az ligygazda szervezeti egység gondoskodik, szlikség esetén a Jogi, Beszerzési
és Személyligyi Féosztaly kozremUikodésével.

A kérelem elutasitdsa esetén az érintettet tdjékoztatni kell arrdl, hogy panaszaval kozvetlenll fordulhat
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsaghoz (cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C;
telefon: +36-1-391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu; a tovabbiakban: Hatdsaq) is.

10. Egyéb adatvédelmi rendelkezések

Az NKFI Hivatal az adatvédelemi incidensek kezelését az NKFI Hivatal elnokének kilon utasitdsaban meghatarozott

rend szerint végzi.

Az NKFI Hivatal altal kezelt személyes adatok tdrolasi idejét a 24. és a 25. pontban megjeldlt szabalyzatok

tartalmazzak.

Az NKFI Hivatal a GDPR 30. cikke értelmében az dltala végzett adatkezelési tevékenységekrél a GDPR-ban elvért

tartalommal nyilvantartast vezet. A nyilvantartas rendszeres felilvizsgalataért az adatvédelmi tisztvisel6 felel&s.

Az NKFI Hivatal a GDPR 37. cikke értelmében adatvédelmi tisztvisel6t jeldl ki. Az adatvédelmi tisztvisel feladatai:

a) tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az NKFI Hivatal, tovdbba az adatkezelést végzé munkatérsak részére
a GDPR, valamint az egyéb uniés vagy hazai adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

b) ellenérzi a GDPR-nak, valamint az egyéb unids vagy hazai adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba az NKFI
Hivatal személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve
a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben részt vevé munkatérsak tudatossagnovelését és
képzését, valamint a kapcsolédo auditokat is;

c) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon koveti
a hatdsvizsgalat GDPR 35. cikke szerinti elvégzését;

d) egylttmikodik a GDPR szerinti felligyeleti hatésaggal;
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

e) az adatkezeléssel 6sszefliggd Ugyekben - ideértve a GDPR 36. cikkében emlitett el6zetes konzultaciot is —
kapcsolattarté pontként szolgal a felligyeleti hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele;

f) elldtja a feladatkorébe tartozo, egyéb adatvédelmi targyu feladatokat.

Ill. FEJEZET
KOZERDEKU ADATOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

11. A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igények teljesitésének eljarasrendje

A kozérdek(i adat megismerésére széban (telefonon), irdsban (postai Gton) vagy elektronikus Uton (e-mail) barki
igényt nyujthat be az NKFI Hivatalhoz. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére az informécids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
IIl. fejezetének a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseit, valamint a kapcsolédé jogszabélyokat
kell alkalmazni.

Az NKFI Hivatal a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmeket a Jogi, Beszerzési és Személyiigyi
Féosztalyan keresztiil fogadja. A mas szervezeti egységhez érkezett kérelmet haladéktalanul meg kell kiildeni a Jogi,
Beszerzési és Személyluigyi FOosztalynak, tovabba a személyesen érdekl6dét a Jogi, Beszerzési és Személyligyi
Féosztalyhoz kell irdnyitani. A kozérdekl adat iranti igénylés teljesitésérél a Jogi, Beszerzési és Személyligyi
Féosztdly az adatvédelmi tisztviselével egyuttesen dont. Véleményeltérés esetén a kdzérdekl adat irdnti igény
teljesitésérél az NKFI Hivatal elnke dont.

Ha a kérelem nem az NKFI Hivatal éltal kezelt és tevékenységére vonatkozé vagy feladatellatasa soran keletkezett
kozérdekl adatokra irdnyul, azt a kérelmezd egyideji értesitése mellett meg kell killdeni a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezé szervnek vagy személynek, amennyiben ezen szerv vagy személy egyértelmien
megallapithatd. A tovabbkildésrél a kért adattal kapcsolatban szakmai kompetencidval rendelkezd szervezeti
egység vezetdje a Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztaly vezetbjével egylittesen dont. Véleményeltérés esetén
a tovabbkdiildésrél az NKFI Hivatal elndke hatdroz. Amennyiben az illetékes szerv vagy személy nem allapithaté meg,
ezen tényrdl a kérelmez6t értesiteni kell.

A kozérdekl adat megismerésére irdnyuld igénynek a Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztaly az Infotv.
28-31. §-dban meghatérozott hatdridére és formdban tesz eleget. Ha a kérelem olyan adatra iranyul, amelyet
az NKFI Hivatal jogszabaly vagy a Szabalyzat alapjan mar kozzétett, az igény teljesitheté a nyilvanos forras
megjeldlésével is.

Amennyiben a kozérdekl adatra vonatkozé kérelem nem teljesithetd, Ugy a kérelem megtagadaséardl — annak
indokaival, illetve a jogorvoslati lehetéségek feltlintetésével egyiitt — a Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztaly
a kozzétételi egységek alapjan felelés (illetékes) szervezeti egység kdzremiikddésével az Infotv.-ben meghatérozott
hataridén belll irdsban értesiti az igénylét. A kérelem teljesitésének megtagadasardl a kért adattal kapcsolatban
szakmai kompetencidval rendelkezé szervezeti egység vezetje a Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztaly
vezetbjével egylittesen dont. Véleményeltérés esetén az NKFI Hivatal elndke hatdroz.

A kozérdekd adatok iranti kérelmekrél, azok teljesitésérél vagy elutasitasarél, valamint az elutasitas indokairél a Jogi,
Beszerzési és Személyligyi Féosztaly nyilvantartast vezet, amelyrél minden év januar 31-ig tdjékoztatja a Hatdsagot.
A kozérdekl adatok megismerése irdnti kérelem elutasitdsa vagy az adatszolgaltatds nem megfelel teljesitése
esetén az igényl6 a Févarosi Torvényszékhez fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.
Az érintett vizsgdlatot kezdeményezhet tovédbba a Hatésagnal.

12. A kozérdekii adat kozzétételének eljarasrendje

Az NKFI Hivatal az Infotv. alapjan kotelezéen kdzzéteendd kozérdekl adatokat, a kdzzétételi listdkon szerepld
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol széld 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet szerinti tagolasban
- jegyzék és kozzétételi egységek —, digitalis formdban a hivatalos honlapjan teszi kozzé.

Az NKFI Hivatal az Aht. rendelkezéseinek megfeleléen gondoskodik a kincstari monitoring rendszerbe térténé
adatszolgaltatasrol.

A honlap lizemeltetéséért és a kozérdekl adatok meniipont kialakitadsaért a Kommunikacios Osztély felel.
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47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

57.
58.

59.

Az egyes kozzétételi egységek adattartalmanak biztositasaért, az adatkozlének atadott kdzérdeki adat tartalméért
és annak az el6irdsoknak megfelel6 id6kozonkénti frissitéséért az 1. mellékletben feltlintetett szervezeti egységek
felelnek.

Az adatfelelds szervezeti egység altal szolgéltatott adatok feltoltéséért a Kommunikaciés Osztaly mint adatkozld
felel.

A Kommunikacios Osztdly gondoskodik és felel6s a kezelésében lévd, kdzérdekl adatot tartalmazé honlapok,
adatbazisok és nyilvantartasok leiré adatainak az informatikaért felelés miniszternek (a tovabbiakban: miniszter)
torténd tovabbitasardl és a tovabbitott kozérdek( adatok rendszeres frissitésérdl (kdzponti elektronikus jegyzék).
Az NKFI Hivatal a miniszter részére tortén6 adatkozlést a kozérdek( adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes
kdzadatkeres6é rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes
szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletnek megfelelSen teljesiti.

IV. FEJEZET
FELELOSSEG ES FELADATOK

Az NKFI Hivatal elndke - &ltalanos irdnyitasi jogkorében - felelés a személyes adatok védelmére és a kozérdekd
adatok nyilvanossadgéra vonatkozd jogszabalyokban és jelen Szabdlyzatban el6irt feltételek szerinti teljesitéséhez
szlikséges intézkedések megtételéért, a kapcsoldédd személyi és targyi eszkdzok biztositdsaért, az adatkezeléssel
kapcsolatos szabalyozasok kialakitasaért és az adatkezeléssel kapcsolatos eldirasok folyamatos ellenérzéséért.

Az NKFI Hivatal elndkhelyettesei, féosztalyvezetdi — az irdnyitdsuk ald tartozd teriileten — kotelesek gondoskodni
a személyes adatok védelmére és a kdzérdekdl adatok nyilvanossagara vonatkozé szabalyok betartasardl, az ehhez
sziikséges technikai, szervezési intézkedések megtételérdl, kilondsen az iratok megfelels, zart helyen vald
biztositasardl, tovabba kotelesek az intézkedések betartasat ellendrizni.

Az NKFI Hivatal vezet6i és munkatarsai fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és blintetdjogi felel6sséggel tartoznak
a személyes adatok jogszer( kezeléséért, valamint a kozérdekd adatok nyilvdnossdgdnak biztositdsaért.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a GDPR 39. cikkében foglaltakon tul az NKFI Hivatal elndkének felkérésére eseti
ellenérzést végez, valamint figyelemmel kiséri az informaciés dnrendelkezési joggal és informaciészabadsaggal
kapcsolatos jogszabalyvéltozdsokat, adatvédelmi kérdésben megkeresést fogalmaz meg a Hatdsdg részére
allasfoglalas kérése céljabol, tovabba kozremuiikddik a Hatdsag NKFI Hivatalndl folytatott vizsgalati vagy hatdéségi
eljarasaban.

Az NKFI Hivatal szakmailag illetékes szervezeti egysége (adatkezel6 szervezeti egység) felelds az 1. melléklet szerinti
kozzétételi egységekben szereplé kozérdekl adatok pontos, naprakész és folyamatos biztositdsdért, az adatok
hitelességéért, hozzaférhetbségéért.

Az adatvédelemmel, adatbiztonsdggal és a kozérdekli adatok megismerésével, kozzétételével kapcsolatos
kotelezettségek teljesitése érdekében az NKFI Hivatal szervezeti egységei és munkatarsai kotelesek egylttmdkodni
(adatot szolgaltatni, tdjékoztatast adni stb.).

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Az NKFI Hivatal valamennyi szervezeti egységének vezetdje a munkatdrsai vonatkozdsaban koteles jelen Szabdlyzat
igazolhaté médon torténé megismertetésérél gondoskodni.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatdlyat veszti a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal Adatvédelmi szabalyzatarél szél6 6/2018.
(VIL. 11.) NKFIH utasitas.

Jelen Szabalyzat hatdlyos és teljes szévege az Infotv. 1. melléklete alapjan az NKFI Hivatal hivatalos honlapjan
kozzétételre kerul.

Dr. Birkner Zoltdn s. k.,
elnok
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1. melléklet a 6/2020. (V. 15.) NKFIH utasitdshoz
Kozérdekii adatok meniipont szerkezete

A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovéaciés Hivatal (a tovébbiakban: NKFI Hivatal) honlapjan koézzéteendd
kozérdekl adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat az NKFI Hivatal honlapjanak nyitélapjarol kozvetlendil,
a Kozérdek(i adatok hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell kbzzétenni.

A jegyzéket a kozzétételi listakon szereplé adatok kdzzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintdkrdl szold 18/2005.
(XII. 27.) IHM rendelet szerint kell kialakitani igy, hogy az NKFI Hivatal vonatkozdséban értelmezhetetlen kozzétételi
egységeket is fel kell tlintetni, de a pontos tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdek(i adat
a szervnél nem all rendelkezésre.

Az egyes kozzétételi egységek adattartalmdnak biztositdsdért, annak tartalmaért és az el6irdsoknak megfeleld
id6kozonkénti frissitéséért az egyes szervezeti egységek az aldbbiak szerint felelnek.

Kozérdekii adatok meniipont tartalma
I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

1.1.1. Elérhetéségi adatok (Felel8s: EInéki Kabinet)
Frissités: a valtozdsokat kovetéen azonnal; Megdrzés: az el6z6 éllapot torlendé

1. NKFI Hivatal hivatalos neve (teljes név)
2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belféldi szamként, utébbi esetben kdrzetszammal, illetve szolgéltatas- vagy
halozatkijel616 szammal)

5. Faxszam (nemzetkozi vagy belfoldi szamként, utdbbi esetben korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halézatkijel6lé szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim (a kdzvetlen elérés biztositasaval)
7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat elérhetsége (telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime)

9. Az ligyfélszolgalati vezeté neve

10. Az tigyfélfogadas rendje

1.1.2. A szervezeti struktura (Felel6s: Jogi, Beszerzési és Személytigyi F6osztdly)
Frissités: a valtozdsokat kovetéen azonnal; Megdrzés: az el6z6 éllapot torlendé

1. A szervezeti struktura dbrdja (a szervezeti egységek és vezetdik megnevezésével), elérést biztositva a szervezeti
egységek feladatainak leirasat tartalmazé dokumentumokhoz

1.1.3. Az NKFI Hivatal vezet6i (Felelés: Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztdly)
Frissités: a valtozdsokat kovetéen azonnal; Megdrzés: az el6z6 éllapot torlendd

1. Az NKFI Hivatal vezet6jének, vezetSinek neve, beosztas megnevezése, hivatali elérhetésége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim), az elektronikus levelezési cim kdzvetlen elérésének biztositasaval

2. Az NKFI Hivatal szervezeti egységeinek vezetdinek neve, beosztds megnevezése, hivatali elérhetdésége (telefon,
telefax, postacim, elektronikus levélcim), az elektronikus levelezési cim kdzvetlen elérésének biztositasaval
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1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

1.2.1. Az NKFI Hivatal irdnyitdsa, felligyelete vagy ellenérzése alatt dll6 vagy aldrendeltségében miikédé mds kézfeladatot
elldto szerv

1. Az NKFI Hivatal irdnyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt allé vagy alarendeltségében m(ikodé mas
kozfeladatot elldto szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetésége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim), az elektronikus levelezési cim kozvetlen elérésének biztositasaval

2. Az NKFI Hivatal irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4ll6 vagy alarendeltségében miikédé mas
kozfeladatot ellato szerv honlapjanak URL-je

3. Az NKFI Hivatal iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt all6 vagy aldrendeltségében miikédé mas
kozfeladatot ellato szerv ligyfélszolgalatanak elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,
postacime), lgyfélfogaddsanak rendje

Nincs felligyelt koltségvetési szerv.
1.3. Gazdalkodo szervezetek (Felel6s: Jogi, Beszerzési és Személyiigyi Féosztaly)

1.3.1. Az NKFI Hivatal tulajdondban dllé vagy részvételével miik6dé gazddlkodo szervezetek

1. Azon gazdalkodd szervezetek neve, székhelye, elérhetésége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a kdzfeladatot ellatd szerv tébbségi tulajdondban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen irdnyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek tevékenységi korének leirasa

3. Afentiek szerinti gazdalkodé szervezetek képvisel6jének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetekben a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok

1.4.1. Az NKFI Hivatal dltal alapitott k6zalapitvdnyok

1. Azon kozalapitvanyok, amelyeket az NKFI Hivatal alapitott, amelyek alapitoi jogat az NKFI Hivatal gyakorolja,
az alapité okirat kdzvetlen elérhetéségének biztositasaval

2. A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezel6 szerve tagjainak felsorolasa

Nincs kozalapitvany.
1.5. Lapok

1.5.1. Lapok

1. Az NKFI Hivatal 4ltal alapitott lapok neve

2. Az NKFI Hivatal altal alapitott lapok szerkesztéségének és kiaddjanak neve és elérhetésége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), az elektronikus levelezési cim kozvetlen elérésének biztositasaval

3. Az NKFI Hivatal altal alapitott lapok fészerkeszt&jének neve

Nincs hivatalos lap.
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1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv
(Felel6s: Jogi, Beszerzési és Személyiigyi Foosztaly)
Frissités: a valtozdsokat kovetéen azonnal; Megdrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

1. Az NKFI Hivatal felettes, fellgyeleti szervének, hatésagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbirdlasara
jogosult szervek hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhetésége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), honlapjanak cime, a honlap és az elektronikus levélcim kézvetlen elérésének biztositasaval

2. Az NKFI Hivatal felettes, felligyeleti szervének, hatésagi dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervek igyfélszolgalatanak elérhetésége (telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
Ugyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

1. Az NKFI Hivatal 4ltal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a kdltségvetési szervet alapitéd jogszabaly
megjeldlése, illetve az alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapité okirata, miikddési engedélye, a jogszabaly,
az alapitd hatérozat, az alapit6 okirat, miikddési engedély kdzvetlen elérésének biztositasaval

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, a honlap kozvetlen elérésének biztositasaval

Nincs alapitott koltségvetési szerv.
1. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

2.1. A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore
(Felelds: Jogi, Beszerzési és Személyiigyi Féosztaly)
Frissités: a valtozasokat kdvetéen azonnal; Megdrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

1. Az NKFI Hivatal feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, az NKFI Hivatalra vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkzok, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat, az ligyrend és
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege, a dokumentumok elérhetéségének
kozvetlen biztositasaval

2. Az NKFI Hivatal feladatardl és tevékenységérdl szol6 téjékoztatd szovege magyar és angol nyelven,
a tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven is meg kell jel6Ini

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatainak felsorolasa és részletes leirdsa

2.2. A hatésagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
(Felelds: Jogi, Beszerzési és Személyiigyi Féosztaly)

1. Az 4llamigazgatési, onkormanyzati és egyéb hatdsagi tigyekben tgyfajtdnként és eljarastipusonként
a hataskorrel rendelkez szerv megnevezése, hataskor gyakorldsanak dtruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése

2. Az 4llamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi tigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként
a hataskorrel rendelkezd, hatdskor gyakorlasdnak dtruhazésa esetén a ténylegesen eljaré szerv illetékességi
terulete

3. Az dllamigazgatasi, 5nkormanyzati és egyéb hatésagi igyekben az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsoroldsa

4. Az dllamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb hatdsagi ligyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi
dijak 0sszege

5. Az dllamigazgatasi, 5nkorményzati és egyéb hatésagi ligyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezen eljardsok
magyarazata, az lgyintézést segité Utmutatdk, az igymenetre vonatkozo tajékoztatds

6. Az dllamigazgatési, onkormanyzati és egyéb hatdsagi tigyekben az eljarast megindité irat benyujtasara szolgald
postacim (postafidk szerinti cim, ha van), ligyfélfogaddsi cim és nyitvatartési idé

7. Az dllamigazgatasi, onkormdanyzati és egyéb hatésagi ligyekben az eljarast megindito irat benyujtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva all6 hataridé
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8. Az dllamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatosagi igyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja,
a formanyomtatvanyok elérhetéségének biztositdsaval

9. Az dllamigazgatasi, 5nkormanyzati és egyéb hatosagi tigyekben igénybe veheté elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az elektronikus program kdzvetlen elérésének biztositasaval

10. Az dllamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdsagi ligyekben az ligytipusokhoz kapcsol6dd jogszabdlyok
jegyzéke, tajékoztatas az tgyfelet megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld kotelezettségekrdl, a jogszabalyok
kozvetlen elérésének biztositasaval

2.3. Kozszolgaltatasok

1. Az NKFI Hivatal altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgdltatdsok megnevezése

2. Az NKFI Hivatal dltal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kzszolgaltatasok tartalmanak leirasa

3. Az NKFI Hivatal altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgéltatasok igénybevételének rendjére
vonatkozé tajékoztatas

4. Az NKFI Hivatal altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok dijanak és az abbdl adott

kedvezményeknek mértéke

Nincsenek kdzszolgaltatasok.

2.4. Az NKFI Hivatal nyilvantartasai (Felel6s: EIszamolasi Féosztaly, Kutatoi Kivalosagi Foosztaly,
Informatikai Osztaly, Jogi, Beszerzési és Személyiigyi Féosztaly, Nemzetkozi Féosztaly)
Frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal; Megdrzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

1. Az NKFI Hivatal ltal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltetlen kérdéiv)
jegyzéke

2. Az NKFI Hivatal altal — alaptevékenysége keretében - gyUijtott és feldolgozott adatok fajtai

3. Az NKFI Hivatal altal — alaptevékenysége keretében - gyijtott és feldolgozott adatokhoz valé hozzaférés médja

4. A kozfeladatot ellato szerv altal - alaptevékenysége keretében — gy(ijtott és feldolgozott adatokrdl vald
masolatkészités koltségei

2.5. Nyilvanos kiadvanyok (Felel6s: Kommunikacids Osztaly)
Frissités: negyedévente; Meg6rzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

1. Az NKFI Hivatal nyilvanos kiadvanyainak cimei

2. Az NKFI Hivatal nyilvanos kiadvanyai témajanak leirasa

3. Az NKFI Hivatal nyilvanos kiadvanyaihoz valé hozzaférés modja, amennyiben a kiadvény a honlaprdl letolthetd,
a kiadvany elérhetéségének biztositasaval

4. Az NKFI Hivatal nyilvanos kiadvanyaiért fizetendé koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

2.6. Dontéshozatal, lilések

1. A testiileti szerv dontési el6készitésének rendje

2. A testlileti szerv dontéseiben valo allampolgari kdzrem(ikddés (véleményezés) mddja (erre szolgald postai,
illetve elektronikus levélcim)

3. A testlileti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

4. A testlleti szerv ilésének helye (iranyitészam, varos, utca, hdzszam)

5. A testlileti szerv megtartott tléseinek ideje (év, hénap, nap, 6ra megjeléléssel), valamint nyilvanossaga,
Uléseinek jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaldi, az Ulés jegyz6kdnyve, illetve 6sszefoglaldja elérhetéségének
biztositasaval

6. A testlleti szerv tervezett lléseinek ideje (év, hdnap, nap, 6ra megjeldléssel), valamint nyilvdnossdga

7. A testlileti szerv Uilései lathatésdganak rendje
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8. A testileti szerv Uléseinek napirendje

9. A testlileti szerv dontéseinek felsoroldsa, a dontések elérhetéségének biztositasaval

Nincsenek testileti dontések.

2.7. Az NKFI Hivatal dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa, a dontések elérhetéségének biztositasaval

2. A testlileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, hénap, nap megjeldléssel), a megfelelé Ulés jegyz6kdnyve,
illetve 6sszefoglaldja elérhet6ségének biztositasaval

3. A testlileti szerv szavazdsénak nyilvanos adatai, ha azt jogszabdly nem korlatozza

4. A jogszabdlyok el6készitésében valé tarsadalmi részvételrdl sz616 torvény alapjén kozzéteendd
jogszabalyalkotasra irdnyuld koncepciok, jogszabalytervezetek és kapcsolddd dokumentumok

5. A jogszabalyok el6készitésében valo tarsadalmi részvételrdl sz616 torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotdsra iranyul koncepciok, jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés allapota

6. A helyi 6nkorményzati képviselé-testiiletének nyilvanos lilésére benyujtott eléterjesztések a benyujtas
idépontjatol

7. Osszefoglalé a véleményez&k észrevételeirél és az észrevételek elutasitasanak indokairdl

Nincsenek adatok.

2.8. Palyazatok (Felel6s: Palyazattervezési és Dontés-elokészitési Foosztaly)
Frissités: folyamatosan; Meg6rzés: az el6z6 éllapot 1 évig archivumban tartasaval

1. Az NKFI Hivatal altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és indoklasuk, a kapcsol6do
dokumentumok kozvetlen elérhetéségének biztositasaval

2.9. Hirdetmények (Felel6s: Kommunikacids Osztaly)
Frissités: folyamatosan; Meg6rzés: az el6z6 éllapot 1 évig archivumban tartasaval

1. Az NKFI Hivatal altal kozzétett hirdetmények, kozlemények, azok kozvetlen elérésének biztositasaval

2.10. Kozérdekii adatok igénylése (Felel6s: Jogi, Beszerzési és Személyiigyi Féosztaly)
Frissités: negyedévente; Meg6rzés: az el6z6 allapot torlendd

1. A kdzérdekUl adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje

2. A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kdzérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetésége
(postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama, elektronikus levélcime), az elektronikus levélcim kdzvetlen
elérhet6éségének biztositasaval

4. Az adatvédelmi felel6s neve

5. A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé kozérdek(i adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo
altalanos szerzddési feltételek

7. Azon kozérdekl adatok hasznositasara iranyulo szerzédések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv

az egyik szerz6dé fél

2.11. Kozzétételi listak (Felel6s: Elszamolasi Féosztaly, Kutatoéi Kival6sagi Féosztaly)
Frissités: a valtozasokat kdvetéen azonnal; Megdrzés: az el6z6 allapot torlendd

1. Az NKFI Hivatalra vonatkozé kilonds kdzzétételi lista, a kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
elérhetévé tételével [Aht. 66. § (1)-(2) bekezdés]
2. Az NKFI Hivatalra vonatkozé egyedi kozzétételi lista, a kozzétételt elrendel6 jogszabaly megnevezésével és

elérhetové tételével
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Ill. GAZDALKODASI ADATOK
3.1. A miikodés torvényessége, ellendrzések
3.1.1. Vizsgdlatok, ellenbrzések listdja (Felel8s: EIn6ki Kabinet, Koltségvetési Féosztdly, Belsé Ellendrzés)

Frissités: a vizsgdlatrél sz6ld jelentés megismerését kovetéen haladéktalanul; Meg6rzés: az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

1. Az NKFI Hivatalnal végzett alaptevékenységgel kapcsolatos — nyilvdnos megallapitasokat tartalmazo —
vizsgélatok, ellenérzések felsoroldsa

3.1.2. Az Allami Szdmvevészék ellenbrzései (Felel6s: Koltségvetési Féosztdly)
Frissités: a vizsgdlatrél szol6 jelentés megismerését kovetéen haladéktalanul; Meg6rzés: az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

1. Az Allami Szdmvevészék ellenérzéseinek nyilvanos megallapitasai

3.1.3. Egyéb ellenérzések, vizsgdlatok (Felel6s: EInki Kabinet, Kbltségvetési Féosztdly, Belsé Ellenérzés)
Frissités: a vizsgdlatrél szold jelentés megismerését kovetéen haladéktalanul; Meg6rzés: az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

1. Az NKFI Hivatalra vonatkozé egyéb ellenérzések, vizsgalatok nyilvdnos megallapitasai

3.1.4. Am(ikddés eredményessége, teljesitmény

1. Az NKFI Hivatalra, feladatellatasanak teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére, hatékonysaganak és
teljesitményének mérésére szolgalé mutatdk és értékik, idébeli valtozésuk

Nincsenek ilyen mutatdk.

3.1.5. M(ikédési statisztika (Felelés: Kbltségvetési Féosztdly, Stratégiai és Intézményi Kivdldsdgi F6osztdly)
Frissités: évente; Megé6rzés: az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

1. Az NKFI Hivatal tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai adatgyjtés eredményei, idébeli
véltozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamolok

3.2.1. Eves kéltségvetések (Felel6s: Kltségvetési Féosztdly)
Frissités: a valtozasokat kdvetéen azonnal; Megdrzés: a kdzzétételt kdvetd 10 évig

1. Az NKFI Hivatal éves (elemi) koltségvetései

3.2.2. Szdmviteli beszdmoldk (Felel8s: Koltségvetési Féosztdly)
Frissités: a valtozasokat kdvetéen azonnal; Megdrzés: a kdzzétételt kdvetd 10 évig

1. Az NKFI Hivatal szamviteli torvény szerinti beszamoléi

3.2.3. Akéltségvetés végrehajtdsa (FelelSs: Kbltségvetési F6osztdly)
Frissités: a valtozasokat kovetéen azonnal; Megdrzés: a kozzétételt kdvetd 10 évig

1. Az NKFI Hivatalnak a koltségvetés végrehajtasardl — a kiilon jogszabédlyban meghatarozott médon
és gyakorisdggal — készitett beszamoloi
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3.3. Miikodés

3.3.1. Afoglalkoztatottak (FelelGs: Koltségvetési FGosztdly, Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztdly)
Frissités: negyedévente; Meg6rzés: a kiilon jogszabdlyban meghatérozott ideig, de legaldbb 1 évig archivumban
tartasaval

1. Az NKFI Hivatalnal foglalkoztatottak lIétszama és személyi juttatdsaira vonatkozé dsszesitett adatok

2. A vezet6k és a vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése
Osszesitett 6sszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke 6sszesitve

3.3.2. Tdmogatdsok (Felel6s: Koltségvetési Féosztdly)
Frissités: a dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig; Meg6rzés: a kozzétételt kovetd 5 évig

1. Az NKFI Hivatal koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ, céljelleg(, fejlesztési tdamogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. Az NKFI Hivatal koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ, céljellegd, fejlesztési tdmogatasok célja

3. Az NKFI Hivatal koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ, céljellegd, fejlesztési tdmogatasok 6sszege

4. Az NKFI Hivatal koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ, céljelleg, fejlesztési tamogatdsi program

megvaldsitasi helye

3.3.3. Szerz6dések (Felelds: Kbltségvetési Féosztdly)
Frissités: a dontés meghozatalat kdvetd hatvanadik napig; Megérzés: a kozzétételt koveté 5 évig

1. Az dllamhaztartds pénzeszkozei felhasznaldsaval, az dllamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értékd arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatasmegrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni érték( jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozé szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koto felek neve,
a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai

és a mindsitett adatok kivételével.

A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés targydért kikotott — altaldnos forgalmi adoé nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatér6 — egy évnél hosszabb idétartamra kotott —
szerz8déseknél az érték kiszamitdsakor az ellenszolgéltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.

Az egy kdltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kdtott azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell

szamitani.

3.3.4. Koncessziok

1. A koncessziérél sz616 térvényben meghatdrozott nyilvdnos adatok (pélyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiraldsrol készitett emlékezteték, palydzat eredménye)

Nincs koncesszio.

3.3.5. Egyéb kifizetések (FelelGs: Kbltségvetési Féosztdly)
Frissités: negyedévente; Meg6rzés: a kiilon jogszabdlyban meghatérozott ideig, de legaldbb 1 évig archivumban
tartasaval

1. Az NKFI hivatal 4ltal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdekképviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segit6 szervezet tdmogatdsara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggé

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado kifizetések cimzettjei
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3.3.6. Eurdpai Unié dltal tdmogatott fejlesztések (FelelGs: Koltségvetési FGosztdly)
Frissités: negyedévente; Meg6rzés: legaldbb 1 évig archivumban tartasaval

1. Az Eurdépai Unid tdmogatdsaval megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé szerz6dések,
a dokumentumok, a szerzédések kozvetlen elérésének biztositasaval

3.3.7. Kbzbeszerzés (Felelds: Jogi, Beszerzési és Személyligyi F6osztdly)
Frissités: negyedévente; Megdrzés: legaldbb 1 évig archivumban tartasaval

1. Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott szerzédésekrél,
az éves terv kozvetlen elérésének biztositasaval
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 23/2020. (V. 15.) KKM k6zleménye

Magyarorszag Kormanya és a Szerb Koztarsasag Kormanya kozott a kozos allamhatart keresztezo
foldgazszallito vezeték épitésével, lizemeltetésével, fenntartasaval, rekonstrukciéjaval és iizemzavar-
elharitasaval kapcsolatos egyiittmiikodésrél sz616 Megallapodas kihirdetésérél sz616 2020. évi X. térvény
2. §-anak, 3. §-anak, 1. mellékletének és 2. mellékletének hatalybalépésérol

A Magyar Kozlony 2020. marcius 19-ei 48. szamaban kihirdetett, Magyarorszdg Korménya és a Szerb Koztérsasag
Kormanya kozott a kozos allamhatart keresztezd foldgazszallitd vezeték épitésével, izemeltetésével, fenntartasaval,
rekonstrukcidjaval és lizemzavar-elhdritaséval kapcsolatos egylittmUikodésrél sz616 Megallapoddés (a tovabbiakban:
Megéllapodas) 10. cikk (2) bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik a hatalybalépésrél:

,Jelen Megéllapodas a legutébbi diploméciai jegyzék kézhezvételét kovetd 30. (harmincadik) napon Iép hatdlyba;
e diplomdciai jegyzékben — amelyet idében késébb kiildenek meg a masik Szerz6dé Fél részére — a Szerz6dé Felek
tajékoztatjdk egymast arrdl, hogy teljesitették a Megéllapodas hatalybalépéséhez sziikséges valamennyi belsd jogi
el6irast”

A Megéllapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljesiilésének napja: 2020. prilis 15.
A Megéllapodas hatalybalépésének naptari napja: 2020. majus 15.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban Magyarorszag Kormanya és a Szerb Koztarsasdag Kormanya kozott a kdzos
allamhatart keresztezé foldgazszallitdé vezeték épitésével, lzemeltetésével, fenntartasaval, rekonstrukcidjaval és
Uzemzavar-elhdritaséval kapcsolatos egylttmkodésrél sz616 Megallapodas kihirdetésérdl sz6l6 2020. évi X. torvény
4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy Magyarorszdg Korménya és a Szerb Koztarsasag Korménya kozott a kdzos
allamhatart keresztezd foldgazszallité vezeték épitésével, lzemeltetésével, fenntartasaval, rekonstrukcidjaval és
Uzemzavar-elharitasaval kapcsolatos egylttmikodésrél sz6l6 Megallapodas kihirdetésérdl szol6 2020. évi X. térvény
2.8-3, 3. §-3, 1. melléklete és 2. melléklete 2020. majus 15-én, azaz kettéezerhlsz méjus tizenotodikén [ép hatdlyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kiilgazdasdgi és kiilligyminiszter
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 24/2020. (V. 15.) KKM kézleménye

a Magyarorszag Kormanya és a Tadzsik K6ztarsasag Kormanya k6z6tti gazdasagi egyiittmiikodési
megallapodas kihirdetésérél sz616 292/2019. (XII. 10.) Korm. rendelet 2. §-anak, 3. §-anak, 1. mellékletének
és 2. mellékletének hatalybalépésérol

A Magyar Kozlony 2019. december 10-i 198. szdmaban kihirdetett, a Magyarorszdg Kormanya és a Tadzsik
Koztarsasag Kormdanya kozotti gazdasagi egyuttmikoddési megallapodas (a tovabbiakban: Megdllapodas) 7. cikk
(1) bekezdése az aldbbiak szerint rendelkezik a hatalybalépésrél:

LJelen Megallapodds a Felek belsé joga szerint sziikséges kovetelmények teljestilésérdl szolé késdbbi irdsos
diplomaciai értesités kézhezvételétdl szamitott harmincadik (30.) napon Iép hatalyba”

A Megallapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljesiilésének napja: 2020. majus 7.
A Megéllapodas hatalybalépésének naptari napja: 2020. junius 6.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Magyarorszdag Korménya és a Tadzsik Koztdrsasdg Kormanya kozotti
gazdasagi egyittm(ikdodési megéllapodas kihirdetésérél szolé 292/2019. (XIl. 10.) Korm. rendelet 4. §
(3) bekezdésével megallapitom, hogy a Magyarorszdg Kormdanya és a Tadzsik Koztdrsasag Kormanya kozotti
gazdasagi egylttmkodési megallapodés kihirdetésérdl sz6lé 292/2019. (XIl. 10.) Korm. rendelet 2. §-a, 3. §-a,
1. melléklete és 2. melléklete 2020. junius 6-an, azaz kettéezerhusz junius hatodikan |ép hatalyba.

Szijjdrto Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter
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lll. Kozlemények

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye

elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvdntartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondasardl sz6ld 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmitorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

961002H
194934H
000331K
037854M
057083N
087867M
091226A
110652P
132403E
1551591
165193N
179133E
179309N
180088E
2125147
228160H
2568265
259108P
2649065
269304M
294834H
305169E
306514C
3160398
321485T
3266171
334417M
369161N
400203R
418089E
421451G
425227P
4270878
433959P
4518525
455514R
4564007
552543M
575833G
585576H
586713M

591962)
604335)
612453S
614989R
6282511
637049M
653519H
687523R
705810R
731518F
735411S
747386M
755837L
757656M
780301K
780535P
784793H
817615G
850823B
875464G
887531R
897857L
920786S
924033N
952336
0046315
017950
026446K
051747C
054823L
057303J
0582845
063768T
077444S
077957S
081697E
0903865
109229S
129001P
131947)
134091H

135053P
143547M
144024L
144981M
144982T
159333L
1825675
192438)
194790)J
206807L
212768T
217346H
217466H
238550N
281336A
2820125
285128M
309035P
3101025
319399C
341265P
342502P
350575l
358344L
3602215
376777P
379769)
381840M
382825K
386029L
3898955
397560T
407897G
410933P
414583E
421958P
4297505
432397R
480198P
486277R
487366P

490837H
494084L
497003L
502986N
509270N
519871F
522972T
526105
527075S
534414N
5425225
543037F
553331E
553927T
554474)
563691N
566244N
579917G
581585E
6171737
618494G
632592)
655892P
6682535
668490H
669177R
669704A
670105P
687264R
708451T
709966M
7118725
749362F
767570N
7688615
771362S
773494L
780193N
784872N
811583F
815686

828778G
8354165
839334P
843405K
850122P
862988C
8834935
887087
909368G
927185M
935201S
942869)
943825N
955552K
963996G
006334P
009157M
063647M
107572T
113804S
120784L
122164G
123607H
129898F
143603M
146855T
149805M
186784G
189163D
1894905
1960085
198599K
198956
202603T
206700H
217557
225504P
230436K
242115R
242298L
250085S
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256403N
257806M
271787S
2899905
3243027
355434P
356982A
400436T
427454S
4504535
4849955
5255571
530822T
5422977
556882P
571189N
6141917
632441R
634131P
6440355
705993K
7259205
739023S
7894815
797808P
802896N
809104L
855601M
886194P
8950205
917754M
924279L
942035K
950694H
952773M
955187R
957711B
963495N
977591N
991454S
997706J

064303)J

147938T
304151J

003582R
008855K
0096625
026157R
029992P
044626H
045749F
048218N
059079H
060793T

067664P
092132N
095339P
096460T
099041P
103792S
106947R
122203T
124103M
124726N
137342S
141683S
151322R
151422L
154755N
164143T
170900K
176830N
180570)J
182002J
198479C
204964P
233434P
2384507
240696P
242743N
249296l
253120
258441S
261955M
268559G
2705197
289323M
294709J
305376N
314332
316879P
3174647
335969P
344230G
346916
348977R
351630P
3598105
363581P
364344T
366269N
369680K
3707195
372936L
3770275
379238
394588N
402419

405181N
417201H
429458K
437123M
4376497
442533)
464855R
470123L
476673N
496672G
501828M
504660A
508445D
518247E
534074)
535010P
549570F
550089M
561261M
562134N
563724R
580257L
580663K
585951N
592598T
595685M
603777S
607841S
621702E
628898C
6289305
636573N
639263M
643491G
647755P
659742)
661759T
668744P
670969R
673253S
690630P
6925645
703014T
707333T
7191947
720065L
727340M
7295645
729884M
738104R
747097T
762898J
7638971
763905R

767251F
773778F
775543K
790725S
802072)
8074545
809603F
810978S
816158
832082H
836281G
851475N
852874C
853826P
855422N
8624395
863575L
869965M
870018P
8859435
897570P
906661L
911275R
947828N
948243R
9539515
962551C
971413P
971521S
971756
000809
001266A
002382T
005923K
032064P
045143M
048605M
050817T
060839N
065912P
083493M
086218K
0863105
086828L
096509A
097531A
097819A
114422)
136575P
138742D
180844l
184603N
196036S
207301N

208659T
2099765
216219H
219379T
2214611
227927R
227930R
2299311
253649M
261928T
268263B
269325K
279195K
280786P
281514E
283311J
288571S
293354M
347498N
351570R
3524765
368188G
371684L
372088T
375915N
377399R
377806G
389974N
420556K
426949A
431985K
433361P
452412S
456739K
469031T
470134T
471727R
473753R
4771308
493430T
503371R
522006P
524452C
541758K
542221S
546376R
559997D
5632635
576275N
578405M
5830305
586420N
586649P
586678P
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618396M 842593M 106494R 369177N 742223N
6207745 846110F 117860F 416123D 748518L
625846| 850124N 121697P 430064E 748840R
631226L 8582965 136300P 436819M 759795F
638749D 872286) 138483T 445741M 772509M
648086 8773875 148238S 456983R 789836K
655056E 8939565 152779P 491009R 799728G
673279M 896379N 1566425 502983F 8153525
678012H 906307R 167756R 507295l 820761R
690834R 920845M 169783N 520518M 836381l
702491N 936462| 178495L 553731) 837438A
707073P 9394405 230455L 559013P 840463P
719623) 944435P 241051P 598204R 840541G
727717H 947834R 2501327 602764E 861137M
738675K 956439P 264055M 609789) 862041M
753597M 959940M 2908595 613503K 901711M
760951R 990327E 291966M 618548P 914595S
775061H 990865 3092355 629020P 919534l
7827925 993212G 330793P 689626R 946257R
785594) 993976N 340528P 691113) 952558G
801944N 004060P 354382H 695903 958260E
803325K 011069N 361164C 699684M 967846B
821593F 061903J 361722M 703577M 984093H
834999P 066655R 364852P 703965G

Budapest, 2020. majus 13.
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A Magyarorszagi Munkaspart 2006 - Eurépai Baloldal 2019. évi pénziigyi kimutatasa
a partok miikodésérdl és gazdalkodasarél sz616 torvény szerint

Adatok ezer forintban

BEVETELEK

1. Tagdij: 556
2. Kozponti koltségvetésbdl szarmazo tdmogatas: -
3. A part orszaggyulési képvisel6csoportjanak nyujtott allami tamogatas: -
4. Egyéb hozzajarulasok, tdamogatasok: 83

4.1. Jogi személyektdl: -
4.1.1. Belfoldiektdl (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve):
4.1.2. Kalfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzajarulds nevesitve):
4.2. Jogi személynek nem mindsiilé gazdasagi tarsasagtol: -
4.2.1. Kilfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve):
4.3. Maganszemélyektdl: 83
4.3.1. Belfoldiektdl (az 500 000 forint feletti hozzéajarulas nevesitve):
4.3.2. Kulfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve):
5. A part altal alapitott korlétolt felel6sség(i tarsasdg nyereségébdl szarmazé bevétel: -

6. Egyéb bevétel: 520
Osszes bevétel a gazdasagi évben: 1159
KIADASOK

1. Tdmogatés a part orszaggy(ilési képvisel6csoportja szdmara: -
2. Tamogatas egyéb szervezeteknek: -
3. Vallalkozasok alapitaséra forditott 6sszeg: -
4. MUkodési kiadasok: 204
5. Eszkozbeszerzés: -
6. Politikai tevékenység kiadasa: 590
7. _Egyéb kiaddsok: 380
Osszes kiadas a gazdasagi évben: 1174

2020. marcius 31.

Balog Jdnosné s. k.,
gazdasagi vezetd
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo LaszIé Péter.

A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
A Hivatalos Ertesité oldalhii masolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadé Kft.

Felelés kiado: Papp Tibor ligyvezetd.
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