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I. Utasítások

A belügyminiszter 25/2019. (XII. 19.) BM utasítása  
a Belügyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabályzatának kiadásáról szóló 27/2014. (XII. 23.) BM utasítás 
módosításáról

A köziratokról, a  közlevéltárakról és a  magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. törvény 10.  § (1)  bekezdés 
b) pontjában foglaltaknak megfelelően, valamint a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről szóló 
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 3.  § (1) és (2)  bekezdésében foglaltakra figyelemmel – a  Magyar Nemzeti Levéltár 
egyetértésével – a következő utasítást adom ki:

1. §  A Belügyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabályzatának kiadásáról szóló 27/2014. (XII. 23.) BM utasítás 
(a továbbiakban: BM utasítás) 1. melléklete az 1. melléklet szerint módosul.

2. §  A BM utasítás 1. függeléke az 1. függelék szerint módosul.

3. §  A BM utasítás 2. függeléke helyébe a 2. függelék lép.

4. §  Ez az utasítás 2020. január 1-jén lép hatályba.

  Dr. Pintér Sándor s. k.,
  belügyminiszter

1. melléklet a 25/2019. (XII. 19.) BM utasításhoz

 1. A Belügyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabályzatának kiadásáról szóló 27/2014. (XII. 23.) BM utasítás 1. melléklet 
(a továbbiakban: Iratkezelési Szabályzat) 42. pontja helyébe a következő pont lép:
„42. A küldemény
a) hivatali kézbesítés,
b) futárszolgálat,
c) informatikai-telekommunikációs eszköz,
d) elektronikus kapcsolattartás,
e) a postai szolgáltatások nyújtásának és a hivatalos iratokkal kapcsolatos postai szolgáltatás részletes szabályairól, 
valamint a  postai szolgáltatók általános szerződési feltételeiről és a  postai szolgáltatásból kizárt vagy feltételesen 
szállítható küldeményekről szóló rendeletben meghatározottak szerint a Magyar Posta Zrt. kézbesítési szolgáltatása, 
vagy
f ) magánszemély személyes benyújtása
útján kerül a  kijelölt iratkezelési egységekhez, a  BM központi épületében lévő hivatali egységek tekintetében 
a  Központi Postázóba. A  küldemény a  Központi Postázóból szignálásra vagy iktatásra küldéssel kerül a  hivatali 
egységekhez.”

 2. Az Iratkezelési Szabályzat 70/H. pontja helyébe a következő pont lép:
„70/H. A  másolatkészítő szerv azon maradandó értékű irat esetében, amelyről hiteles elektronikus másolatot 
készített, negyedévente kéri az MNL nyilatkozatát, hogy mely maradandó értékű papíralapú példány semmisíthető 
meg. A megsemmisítési eljárás alá nem vonható papíralapú példányokat a  szerv a  levéltári átadásig papír alapon 
megőrzi.

 3. Az Iratkezelési Szabályzat a következő 89/A. ponttal egészül ki:
„89/A. Amennyiben a  papíralapú irat megőrzési kötelezettsége hiteles elektronikus másolat készítésével valósul 
meg, úgy a papíralapú iratot az iktatás során irattári tételszámmal kell ellátni.”
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 4. Az Iratkezelési Szabályzat 95. pontja helyébe a következő pont lép:
„95. A  hivatali egységek közötti belső levelezés során a  kezdő iratot a  feladatkörileg illetékes hivatali egység 
ügykezelője iktatja főszámra. A  választ adó hivatali egységek iratukat a  főszám alszámára iktatva küldik vissza, 
az elektronikus átadókönyvben történő átadás-átvétel dokumentálásával.”

 5. Az Iratkezelési Szabályzat 155. pontja helyébe a következő pont lép:
„155. Az ügyintéző legkésőbb az ügy befejezésekor
a) az  irattári terv alapján meghatározza az  irattári tételszámot és a  megőrzés idejét, amelyeket a  papíralapú és 
vegyes ügyiratok esetében rögzít az előadói íven,
b) a  vegyes ügyiratok esetében, a  kizárólag elektronikus formában létező ügyiratdarabok alszámát rávezeti 
az előadói ívre,
c) a  papíralapú ügyiratdarabokat, alszám szerint emelkedő sorrendben, hiánytalanul elhelyezi az  alapirat előadói 
ívében.”

 6. Az Iratkezelési Szabályzat 166. pontja helyébe a következő pont lép:
„166. A  személyi, fegyelmi, és a  személyzeti panaszügyek iratanyagát, a  gazdasági, pénzügyi ügyek iratait, 
a  rendészeti vezetőkiválasztással, vezetőképzéssel és továbbképzéssel kapcsolatos ügyek iratait, továbbá 
a  tudományszervezéssel kapcsolatos ügyek iratait a  feladatkör szerint illetékes hivatali egység, míg 
a  Nyilvántartások Vezetéséért Felelős Helyettes Államtitkárság iratanyagát a  Dokumentumkezelési és 
Ügyviteltámogató Főosztály kezeli és őrzi.”

 7. Az  Iratkezelési Szabályzat 24. Az  iratok átadása a  központi irattár részére és a  központi irattár működése alcíme 
a következő 178/A. ponttal egészül ki:
„178/A. A  Kr.-ben foglaltak szerint a  Nemzeti Dokumentumkezelő Nonprofit Zártkörűen Működő 
Részvénytársaságnak (a továbbiakban: központi szolgáltató) átadott iratanyagból az  iratkölcsönzést, betekintést, 
illetve kikérést az  átadásban érintett hivatali egység iratkikérésre jogosult munkatársának kell az  adatszolgáltatás 
típusát meghatározva, az  1. függelékben található 9. iratminta kitöltésével kezdeményeznie a  központi 
szolgáltatónál, és az iratmintát másolatban továbbítania kell az Iratkezelési és Adatvédelmi Főosztálynak is.”

 8. Az Iratkezelési Szabályzat 188. pontja helyébe a következő pont lép:
„188. Az  iratselejtezési jegyzőkönyveket iktatás után 2 példányban, az  iratjegyzéket 1 példányban (amennyiben 
a  tételek száma meghaladja a  2000 db-ot, elektronikus formában) a  központi irattárnak kell megküldeni, amely 
azokat az MNL-nek továbbítja a selejtezés engedélyeztetése végett.”

 9. Az Iratkezelési Szabályzat a következő 197/A. ponttal egészül ki:
„197/A. Ha a megszűnő hivatali egység feladatkörét más szerv veszi át, iratait a feladatkört átvevő szerv irattárában 
kell elhelyezni. A megszűnő hivatali egység vezetője gondoskodik az ügyviteli folyamat résztvevőinek az  iratokkal 
való – Iratkezelési Szabályzat előírásai szerinti – elszámoltatásáról, az  ügyiratok iratkezelési szoftverben történő 
lezárásáról és irattárba helyezéséről, valamint az  iratok átadás-átvétele dokumentálásának előkészítéséről. 
Az  átadás-átvételi jegyzőkönyvet a  BM részéről az  iratkezelés szakmai irányítását és felügyeletét ellátó vezető írja 
alá.”

 10. Az Iratkezelési Szabályzat 258. pontja helyébe a következő pont lép:
„258. A központi irattárba helyezés módját az adathordozó határozza meg:
a) az elektronikus iratokat háttérállományban kell archiválni az irattárba helyezés szabályainak megfelelően,
b) vegyes ügyiratok esetében az adathordozónak megfelelő módszerrel kell irattárazni, az ügyirat egységét ebben 
az esetben az ügyviteli rendszer által generált módszerrel kell biztosítani.”

 11. Az Iratkezelési Szabályzat
a) 2. pont b) alpontjában az „a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló törvény” 

szövegrész helyébe az „az általános közigazgatási rendtartásról szóló törvény” szöveg,
b) 2. pont i) alpontjában a „KIM rendelet” szövegrész helyébe a „BM rendelet” szöveg,
c) 175. pont d) alpontjában és 178. pontjában a „törvény” szövegrész helyébe a „jogszabály” szöveg,
d) 178. pontjában a „177.” szövegrész helyébe a „176.” szöveg
lép.

 12. Hatályát veszti az Iratkezelési Szabályzat
a) 43. pont h) alpontja,
b) 70/D. pontja,
c) 88.  pontjában az  „A személyi biztonsági tanúsítvány kiadásával kapcsolatos iratokat, adatokat külön 

jogszabályban meghatározott nyilvántartásban kell rögzíteni.” szövegrész,
d)  98. pont f ) pontja.
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1. függelék a 25/2019. (XII. 19.) BM utasításhoz

 1. Az Iratkezelési Szabályzat 1. függeléke a következő 9. ponttal egészül ki:
(Az iratmintatárban a hivatali egységek által az ügyintézés és az ügyiratkezelés során leggyakrabban alkalmazott 
irattípusok kerülnek bemutatásra. Az iratminták a különböző iratfajták legfontosabb kötelező elemeit (szükséges 
minimum) tartalmazzák. Az iratmintatár a következő irattípusokat tartalmazza:)
„9. adatlap a Központi szolgáltatótól történő adatkérés dokumentálására”

 2. Az Iratkezelési Szabályzat 1. függeléke a következő 9. iratmintával egészül ki:

„9. iratminta: Adatlap a központi szolgáltatótól történő adatkérés dokumentálására

BELÜGYMINISZTÉRIUM
Hivatali egység megnevezése

Az ügyirat *

1) Iratkölcsönzés

2) helyszíni 

iratbetekintés

3) elektronikus 

iratbetekintés

4) iratátadás

Megjegyzés
keletkeztetője

iktatószáma

(iktatókönyv-

azonosítóval 

együtt)

keletkezési 

éve

irattári 

tételszáma
Tárgya

* A megfelelő rész beírandó

Budapest, 20…………………………..

  ………………………………… 
  kikérésre jogosult aláírása

…………………………………………
vezető aláírása

P. H.

Kapják: Központi szolgáltató/e-mail-cím: adats zolga ltata s @ ned ok.h u  
másolatban: BM IAF/e-mail-cím: irat ke z.ada tved foo @ b m.g ov.h u
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2. függelék a 25/2019. (XII. 19.) BM utasításhoz
 „2. függelék az Iratkezelési Szabályzathoz

A BM HIVATALI SZERVEZETEI (HIVATALI EGYSÉGEK) IRATTÁRI TERVE

Az irattári terv az egységes iratkezelés érdekében az irattári anyagot tételekre (tárgyi csoportokra, indokolt esetben 
iratfajtákra) tagolva, a Miniszterelnökség és a minisztériumok feladat- és hatásköréhez igazodó rendszerezésben 
sorolja fel, és meghatározza a selejtezhető irattári tételekbe tartozó iratok ügyviteli célú megőrzésének időtartamát, 
továbbá a nem selejtezhető iratok levéltárba adásának határidejét. Az irattári terv általános és különös részre 
tagozódik.
Az ügy típusát, iratképző szerv szerinti hovatartozását, az irat selejtezhetőség szerinti besorolását és a levéltári 
átadás időpontját az irattári tervben rögzített irattári jel mutatja.
Az irattári jel összetevői:

 1. Tételszám:
a) Mind az általános, mind a különös rész tételei esetében az irattári tételszám első jegye(i) meghatározzá(k) 

(betűjellel) a rendszerbeli elhelyezkedést:
 A = Általános rész,
 Belügyminisztérium betűjele (BM) = Különös rész.
b) A különös részben a Belügyminisztérium rövidített betűjeléhez – a Belügyminisztériumra utaló és 

feladatköréhez igazodó rendszerezésben – sorszámok kapcsolódnak, amelyek meghatározzák az ügy típusát. 
Ezt a típuson belül három- vagy négyjegyű sorszám követi, amely meghatározza az adott típuson belüli 
ügyiratkört.

 2. Selejtezési idő: szám, amely meghatározza a kiselejtezendő irattári tételekbe tartozó iratok ügyviteli célú 
megőrzésének időtartamát években, vagy „N” jel, amely meghatározza a nem selejtezendő tételeket.

 3. Lt. (Levéltár): a levéltári átadás határideje években, a tényleges átadás időpontjáról a minisztérium és az illetékes 
levéltár esetenként állapodik meg.
„MV” jelzés esetén az illetékes levéltár mintavételezéssel állapítja meg, hogy a tétel mely ügyiratait veszi át. 
A  „HN”  (határidő nélkül őrzendő) jelölés meghatározza a határidő nélkül ügyviteli érdekből a minisztérium 
irattárában maradó iratok körét, az iratok ügyviteli értékének megszűnése után a minisztérium és az illetékes levéltár 
közösen dönt az átadás időpontjáról.
Azoknál a tételeknél, amelyek esetében egy jövőbeni esemény bekövetkezését követő megőrzési idő került 
meghatározásra (pl. „lejárat után 5 év”, „a végrehajtást követően 5 év”, „szerződés teljesítését követően 5 év, 
visszavonásig”), az ügyiratok megőrzési ideje a jövőbeni esemény bekövetkezésével egyidejűleg, a selejtezése 
az  ügyiratok érvényességének lejártakor kezdődik. Az ezekbe az irattári tételekbe tartozó ügyiratokat 
a 136–139. pont a) alpontban meghatározott előírásoknak megfelelően kell a megőrzési időig kezelni.

I. ÁLTALÁNOS RÉSZ

A B C D

1. Tételszám Megnevezés
Selejtezési idő 

(év)
Lt.

2. A jogalkotással és a kormányzati munkával kapcsolatos ügyek iratai

3. A101 A minisztérium jogalkotási felelősségébe tartozó jogszabályok, 
közjogi szervezetszabályzó eszközök és ezek tervezetei, 
koordinációs iratai

N 15

4. A102 Más minisztérium, szerv jogalkotási felelősségébe tartozó 
jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó eszközök tervezetei, 
koordinációs iratai

3 –

5. A103 Az Alkotmánybíróság megkereséseivel kapcsolatos iratok 4 –

6. A104 Az alapvető jogok biztosa megkereséseivel kapcsolatos iratok 4 –

7. A105 Az Állami Számvevőszék megkereséseivel kapcsolatos iratok 4 –
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A B C D

1. Tételszám Megnevezés
Selejtezési idő 

(év)
Lt.

8. A106 Országgyűlési képviselői, bizottsági önálló indítványokkal, 
képviselői megkeresésekkel, kérdésekkel, interpellációkkal 
kapcsolatos iratok

4 –

9. A107 A minisztérium vezetésével működő tárcaközi bizottságok iratai N 15

10. A108 Nem minisztériumi vezetéssel működő tárcaközi bizottságok 
iratai

3 –

11. A109 Egyéb tárcaközi bizottságok iratai 3 –

12. A110 Más minisztérium, állami szerv tevékenységével, intézkedéseivel 
kapcsolatos megkeresések, módszertani útmutatók, segédletek, 
koordinációs megbeszélések, tárgyalások iratai

4 –

13. A111 Tárcaközlöny kiadásának iratai 5 –

14. A112 Jogszabály-értelmezéssel kapcsolatos iratok 4 –

15. A113 Belügyi ágazati szakpolitikai stratégiák végrehajtásával 
kapcsolatos iratok (stratégiákban, akciótervekben, intézkedési 
tervekben előírt feladatok előkészítő és koordinációs iratai, 
módszertani anyagok, a végrehajtás során keletkező 
dokumentumok)

N 15

16. Szervezet és működés

17. A201 Minisztérium alapításával kapcsolatos iratok N 15

18. A202 A szervezet működésével kapcsolatos alapszabályozás (SzMSz) N 15

19. A203 A szervezet működésével kapcsolatos egyéb szabályozás, egyéb 
szabályzatok, ügyrendek stb.

N 15

20. A204 Belső utasítások, körlevelek 10 –

21. A205 A kormányváltáskor készített összefoglaló jelentések N 15

22. A206 A miniszter országgyűlési képviseletének elősegítésével, 
helyettesítésével, a parlamenti munkával kapcsolatos iratok

5 –

23. A207 Politikai pártokkal, parlamenti frakciókkal kapcsolatos iratok 10 – 

24. A208 Kormánykabinet, egyéb kabinet üléseivel kapcsolatos 
emlékeztetők a kabinet működtetéséért felelős tárcánál

N 15

25. A209 Kormánykabinet, egyéb kabinet üléseivel kapcsolatos egyéb 
iratok a kabinet munkájában részt vevő más tárcáknál

5 –

26. A210 Közigazgatási államtitkári értekezletre beküldött előterjesztések, 
egyéb iratok az előterjesztésért felelős tárcánál

N 15

27. A211 Közigazgatási államtitkári értekezletre beküldött előterjesztések, 
emlékeztetők, egyéb iratok az értekezleten részt vevő tárcánál

3 –

28. A212 Kormányülésre, Kabinetülésre beküldött előterjesztés, 
jegyzőkönyv, napirend, egyéb iratok az előterjesztésért felelős 
tárcánál

N 15

29. A213 Kormányülésre beküldött előterjesztés, jegyzőkönyv, napirend, 
egyéb iratok a részt vevő tárcánál

3 –

30. A214 Kormánydöntések, rendeletek, határozatok, egyéb 
dokumentumok

5 –

31. A215 A minisztériumi szaktanácsadó testület, miniszteri értekezlet, 
államtitkári, vezetői stb. értekezlet működése során keletkezett 
jegyzőkönyvek, emlékeztetők, egyéb iratok és ezek mellékletei 
(előterjesztések stb.)

N 15
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32. A216 Egyéb vezetői értekezletekről (apparátusi értekezlet, 
főosztályvezetői stb. értekezlet) készült jegyzőkönyvek, 
feljegyzések, emlékeztetők és ezek mellékletei  
(előterjesztések stb.)

5 –

33. A217 Nemzeti Gazdasági és Társadalmi Tanáccsal kapcsolatos ügyek 3 –

34. A218 Hosszabb időtartamra vonatkozó (távlati, többéves, éves 
intézkedési, végrehajtási tervek stb.) tervek, munkatervek, 
munkaprogramok

N 15

35. A219 Időszaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok 
az előterjesztő szervezeti egységeknél a végrehajtást követően

3 –

36. A220 A minisztérium irányítása alá tartozó szervektől beérkező hosszú 
távú tervek, munkatervek, munkaprogramok javaslatok, tervek

5 –

37. A221 Időszaki (1 évnél rövidebb) jelentések, beszámolók (tervek, 
munkatervek, munkaprogramok végrehajtásáról stb.) 
az előterjesztő szervezeti egységeknél

3 –

38. A222 A minisztérium irányítása alá tartozó szervektől beérkező 
jelentések, beszámolók, statisztikai jelentések, kimutatások 
(tervek, munkatervek, munkaprogramok végrehajtásáról stb.) 
javaslatok

5 –

39. A223 Hosszabb időtartamra vonatkozó (többéves, éves, összefoglaló) 
statisztikai jelentések, kimutatások

N 15

40. A224 Időszaki (1 évnél rövidebb) statisztikai jelentések, kimutatások 
a készítő, előterjesztő szervezeti egységeknél

4 –

41. A225 Szervezetre és a létszámra vonatkozó jelentések, javaslatok, 
fejlesztéstervek, kimutatások

N 15

42. A226 A minisztérium és más (központi államigazgatási) szervekkel 
való együttműködéssel kapcsolatos elvi jelentőségű ügyek iratai

N 15

43. A227 A minisztérium és más (központi államigazgatási) szervekkel 
való hosszabb távú együttműködés iratai

10 –

44. A228 A minisztérium és más (központi államigazgatási) szervekkel 
való együttműködéssel kapcsolatos egy-egy alkalomra 
vonatkozó, kevésbé jelentős együttműködés iratai

3 –

45. A229 A minisztérium és más (központi államigazgatási) szervekkel 
való együttműködéssel kapcsolatos intézkedési tervek

N 15

46. A230 Civil szférával [hazai és nemzetközi társadalmi szervezetekkel, 
jogvédő és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, 
állampolgári önszerveződésekkel, alapítványokkal] és 
egyházakkal stb. kapcsolatos elvi, koncepcionális jelentőségű 
ügyek

N 15

47. A231 Civil szférával [hazai és nemzetközi társadalmi szervezetekkel, 
jogvédő és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, 
állampolgári önszerveződésekkel, alapítványokkal] és 
egyházakkal stb. kapcsolatos együttműködési megállapodások, 
értekezletek, emlékeztetők

10 –
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48. A232 Civil szférával [hazai és nemzetközi társadalmi szervezetekkel, 
jogvédő és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel, 
állampolgári önszerveződésekkel, alapítványokkal] és 
egyházakkal stb. kapcsolatos egyedi, kisebb jelentőségű ügyek 
iratai

3 –

49. A233 Eseti döntés alapján a minisztérium feladat- és hatáskörébe 
utalt, elvi jelentőségű ügyek iratai

N 15

50. A234 Eseti döntés alapján a minisztérium feladat- és hatáskörébe 
utalt, kisebb jelentőségű ügyek iratai

3 –

51. A235 A minisztérium feladat- és hatáskörébe tartozó kérelmek, 
megkeresések, javaslatok, bejelentések, panaszügyek

4 –

52. A236 A minisztérium feladat- és hatáskörébe nem tartozó 
bejelentések, kérelmek, megkeresések, javaslatok, panaszügyek 
iratai, illetőleg ügyintézés céljából végleg eredetben továbbított 
iratok kísérő iratai

2 –

53. A237 Központi közigazgatási szervek által tájékoztatás céljából 
megküldött jelentősebb tartalmú iratok

3 –

54. A238 Központi közigazgatási szervek által egyéb tájékoztatás céljából 
megküldött iratok stb.

1 –

55. A239 Vezetői utasítás alapján iktatásra kerülő egyéb iratok, 
(értekezletekkel, előadásokkal, bemutatókkal, szolgáltatásokkal 
stb.) tájékoztatók, beszámolók, meghívók, ismertetők, ajánlatok, 
köszönőlevelek stb.

1 –

56. A240 Kutatásokkal, tanulmányokkal kapcsolatos iratok 10 –

57. A241 A minisztériumi testületi szervek tagjainak, valamint 
a minisztérium tárcaközi és nemzetközi szervezetekben való 
képviseletét ellátó megbízása és nyilvántartása

15 –

58. A242 Gazdasági társaságokban, Felügyelő Bizottságokban, Vállalati 
Tanácsban betöltendő funkciók

N HN

59. A243 Rendezvények, konferenciák szervezésével kapcsolatos iratok 3 –

60. A244 Bizottságokkal és tanácsadó testületekkel kapcsolatos anyagok 5 –

61. A245 Fordítási, tolmácsolási, protokoll ügyek iratai 3 –

62. A246 Felsővezetők közvetlen hatáskörébe tartozó egyéb levelezés 3 –

63. Ügyvitel

64. A301 Miniszter-álláshely átadás-átvétel során keletkezett iratok N 15

65. A302 Államtitkár álláshely átadás-átvétel során keletkezett iratok N 15

66. A303 Álláshely átadás-átvétel során keletkezett iratok vezetők és 
munkatársak esetén

3 –

67. A304 Kutatási engedély ügyek iratai 3 –

68. A305 Főnyilvántartó könyv N HN

69. A306 Iktatókönyv, név- és tárgymutató (papíralapú, továbbá 
elektronikus iktatás esetén az évente archivált adatállományok)

N 15

70. A307 A nyílt iratok továbbítását igazoló futárjegyzék, lezárás után 1 –

71. A308 Az irat átadására, továbbítására vonatkozó nyilvántartás 
(lezárt kézbesítőkönyv, átadókönyv, átmenő napló, kölcsönzési 
napló stb.)

1 –
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72. A309 Minősített adat továbbítására vonatkozó lezárt nyilvántartás 
(belső átadókönyv, külső kézbesítőkönyv stb.)

8 –

73. A310 Iratok átadás-átvételéről készült jegyzőkönyvek, jegyzékek és 
az ezzel kapcsolatos levelezés

N HN

74. A311 Iratok selejtezéséről készült jegyzőkönyvek, jegyzékek, 
megsemmisítési jegyzőkönyvek és az ezzel kapcsolatos levelezés

N  HN

75. A312 Iratok minősítésének felülvizsgálatával kapcsolatos érdemi 
jelentőségű iratok (javaslatok, határozatok stb.)

5 –

76. A313 A kiadmányozáshoz használt, a szigorú számadású bélyegzők, 
negatív pecsétnyomók, az érvényes aláírás-bélyegzők és 
hivatalos célra felhasználható elektronikus aláírások 
nyilvántartása, selejtezésükről, visszavonásukról készült 
jegyzőkönyvek

15 –

77. A314 Egyéb bélyegzők nyilvántartása és a bélyegzők selejtezéséről 
készült jegyzőkönyv

1 –

78. A315 A Központi Irattárban őrzött iratanyagról készült nyilvántartások 
(gyarapodási és fogyatéki napló, iratbefogadási jegyzőkönyv 
stb.)

N HN

79. A316 A 335/2005. Korm. rendelet 26. §-ában meghatározott iratok 
(téves címzés, helytelen kézbesítés esete, amennyiben a feladó 
nem állapítható meg)

1 –

80. A317 Ügyiratból adatszolgáltatás 1 –

81. A318 Iratmegismerési engedélyek iratai minősített iratok esetén 8 –

82. A319 Az ügyvitelt érintő külső szervezetekkel folytatott levelezés 1 –

83. A320 Iratkezeléssel kapcsolatos egyéb levelezések 1 –

84. A321 Irattárolás megvalósításával kapcsolatos iratok, szerződések 
(lejáratát követően), egyéb levelezés

3 –

85. A323 Ügyfélkapu regisztrációs eljárással kapcsolatos iratok 1 –

86. A324 Minősített adat továbbítására vonatkozó lezárt 
futárjegyzék-nyilvántartás

8 –

87. A325 A minősített iratok továbbítását igazoló futárjegyzék lezárás 
után

8 –

88. Humán erőforrás és munkaügyek (személy-, bér- és munkaügyek)

89. A401 Foglalkoztatási jogviszonnyal szorosan összefüggő (szabadság, 
betegállomány, gyed, gyermekápolási díj stb.) iratok

5 –

90. A402 Foglalkoztatási jogviszonnyal összefüggő egyéb (pl. illetmény, 
munkaköri leírás, elismerés stb.) iratok a szervezeti egységeknél

1 –

91. A403 Foglalkoztatási jogviszonnyal összefüggő beszámolók, 
jelentések stb.

2 –

92. A404 Hazai és nemzetközi álláspályázatok, felhívások 1 –

93. A405 A minisztérium által kiírt pályázatokkal kapcsolatos iratok 3 –

94. A406 Különböző foglalkoztatási jogviszonyba kerülök alkalmazásával 
kapcsolatos felvételi kérelem, önéletrajz, javaslat iratai

3 –

95. A407 Különböző foglalkoztatási jogviszonyba kerülők alkalmazásával 
kapcsolatos felvétel meghiúsulása esetén a szervnél keletkezett 
iratok

1 –
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96. A408 Különböző foglalkoztatási jogviszonyba kerülők alkalmazásával 
kapcsolatos pályázatok elbírálásáról készült jegyzőkönyv és azzal 
kapcsolatos iratok

5 –

97. A409 Különböző foglalkoztatási jogviszonyba kerülők alkalmazásával 
kapcsolatos kinevezésre, megbízásra, munkakörváltozásra 
vonatkozó javaslatok, kikérők

5 –

98. A410 Különböző foglalkoztatási jogviszony megszüntetésére 
vonatkozó kérelem, javaslat, kikérők

5 –

99. A411 Különböző foglalkoztatási jogviszonyú állomány tagja részéről 
előterjesztett kérelem, panasz

5 –

100. A412 Különböző foglalkoztatási jogviszonyba kerülők alkalmazásával 
kapcsolatos megkeresések, iránymutatások, körlevelek

5 –

101. A413 Különböző foglalkoztatási jogviszonyú dolgozók igazgatási 
ügyeinek ügyintézésével kapcsolatos iratok (szolgálati idő, 
nyugdíj megállapítás, béradat, iskolai végzettség stb.)

3 –

102. A414 A személyzeti nyilvántartással kapcsolatos iratok (személyi 
anyag), a jogviszony megszüntetését követő

50 –

103. A415 A személyzeti nyilvántartással kapcsolatos kutatás, betekintés, 
tájékoztatás

5 –

104. A416 Vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok 1 –

105. A417 A személyzeti nyilvántartással kapcsolatos szolgálati, 
munkáltatói és nyugdíjas igazolványokkal kapcsolatos 
megkeresések, megrendelések, adatszolgáltatások

3 –

106. A418 A személyzeti nyilvántartással kapcsolatos hatósági 
igazolványok kiadásával, nyilvántartásával kapcsolatos iratok

1 –

107. A419 A fegyelmi és kártérítési eljárások iratai 8 –

108. A420 Elismerésre, különböző szintű kitüntetésre, jutalmazásra 
vonatkozó javaslatok

3 –

109. A421 Védnökségek, díjak 8 –

110. A422 Más szervezet vagy személy elismerési jogkörébe tartozó 
jutalmazási javaslatok

3 –

111. A423 Kitüntetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos egyéb levelezések, 
átiratok

3 –

112. A424 Elismerés adását tartalmazó egyedi (név szerint) határozatok 10 –

113. A426 Képzés, továbbképzés tanulmányi szerződéseinek irattári 
példányai, a képzés befejezését követő vállalt idő után

1 –

114. A427 Oktatásigazgatási, képzési ügyek egyéb iratai 3 –

115. A428 Szociális bizottsággal, esélyteremtéssel, esélyegyenlőséggel és 
egyenlő bánásmóddal kapcsolatos iratok

3 –

116. A429 Bérgazdálkodással, bérnyilvántartással és adatszolgáltatással 
kapcsolatos iratok

8 –

117. A430 Létszámgazdálkodással, létszámnyilvántartással és 
adatszolgáltatással kapcsolatos iratok

5 –

118. A431 Egészségügyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos 
gyógyító-megelőző, közegészségügyi iratok

3 –

119. A432 Egészségügyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos 
munkabaleseti jegyzőkönyv

3 –
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120. A433 Érdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyzőkönyvek és ezek 
mellékletei

10 –

121. A434 Ágazati érdekképviseleti szervekkel történő levelezések iratai 1 –

122. A435 Közszolgálati nyilvántartással kapcsolatos adatszolgáltatás és 
levelezés

1 –

123. A436 Országos Közszolgálati Érdekegyeztető Tanács (OKÉT) 
működtetésével kapcsolatos iratok

N 15

124. A437 Közérdekű és közérdekből nyilvános adatok kezelésével, 
megismerésével és közzétételével kapcsolatos iratok

3 –

125. A438 A minisztérium és a felügyelete alá tartozó szervezetek részére 
rendezett képzések, továbbképzések kezdeményezése

3 –

126. A439 Intézmények és gazdasági társaságok miniszteri kinevezésű 
vezetőinek kinevezése, jogviszony megszüntetése

10 –

127. A440 Munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok a szervezeti 
egységeknél

3 –

128. A441 Külszolgálat, gyakornokprogram N HN

129. A442 Egyéb státuszon állók ügyei (TS kereten foglalkoztatottak,  
EU elnökségi Státusz, Roma Program keretében 
foglalkoztatottak, FAO alkalmazottak, PÉP programban részt 
vevők) stb.

60 –

130. A443 Vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel kapcsolatos iratok 
(felszólítás, igazolás, átadás-átvétel, továbbítás)

1 –

131. Gazdasági ügyek

132. A501 Beszerzésre, anyagjavítás igénylésre, selejtezésre vonatkozó  
(nagyobb értékű) iratok

3 –

133. A502 Beszerzésre, anyag-, javításigénylésre, selejtezésre vonatkozó 
(kisebb értékű) iratok

1 –

134. A503 Leltározással kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 –

135. A504 Pénzügyi levelezés (megbízási szerződésekhez kapcsolódó 
teljesítésigazolás, illetményelőleg-kérelmek, reprezentációs 
kerettel kapcsolatos levelezések stb.)

3 –

136. A505 Ingatlan tulajdonjogára, vagyonkezelői jogára, használati jogára, 
ingatlant terhelő szolgalmi és egyéb teherként nyilvántartott 
jogra vonatkozó iratok

N HN

137. A506 Szerződések nyilvántartásával kapcsolatos iratok N HN

138. A507 Szerződések iratai (lejárat után) 3 –

139. A508 Peres, illetve nem peres eljárással kapcsolatos iratok 10 –

140. A509 Egyéb jogi ügyekkel, jogi tanácsadással, tájékoztatással 
kapcsolatos iratok

1 –
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141. A511 Közbeszerzéssel, valamint központi közbeszerzéssel kapcsolatos 
iratok

– az eljárás 
lezárását 

követően 5 
vagy 

– a szerződés 
teljesítését 
követően, 5  

vagy 
a jogorvoslati 
eljárás jogerős 
befejezéséig

  
 
– 
 
– 
 
 
–

142. A512 A fejezeti költségvetés tervezésével kapcsolatos folyó évi 
tervezés, fejezeti költségvetés

N 15

143. A513 A fejezeti költségvetés tervezésével kapcsolatos következő évi 
terv

2 –

144. A514 A fejezeti költségvetés tervezésével kapcsolatos évközi 
módosítás

2 –

145. A515 A fejezet (címek, alcímek) előirányzat-módosítás 8 –

146. A516 Államkincstári pénzellátás 8 –

147. A517 Kormányzati pénzügyi döntések minisztériumi végrehajtása 
kormányhatározat alapján (pl. RKI, zárolás stb.)

8 –

148. A518 Nem állami normatív finanszírozással kapcsolatos iratok 8 –

149. A519 A fejezet és költségvetési szervei általános és operatív 
gazdálkodásszabályozás iratai

5 –

150. A520 Központi beruházás iratai 8 –

151. A521 Gazdasági társaságok és költségvetési szervek alapítása, 
átalakítása, megszüntetése

N  
 15 

152. A522 A minisztériumhoz tartozó gazdasági társaságok működésével 
összefüggő iratok

8 –

153. A523 A fejezet zárszámadásával kapcsolatos iratok 8 –

154. A524 Személyi juttatás 8 –

155. A525 Adózással, társadalombiztosítással és bérgazdálkodással 
kapcsolatos egyéni panaszügyek

3 –

156. A526 Adózással, társadalombiztosítással és bérgazdálkodással 
kapcsolatos adatszolgáltatás-bekérés, összesítés

1 –

157. A527 Munkaügyi adatszolgáltatás külső szervek felé (KSH stb.) 3 –

158. A528 Bérpolitikai intézkedések végrehajtása 8 –

159. A529 Illetményszámfejtéssel kapcsolatos iratok 10 –

160. A530 Társadalombiztosítással összefüggő iratok 10 –

161. A531 Számviteli éves költségvetési beszámoló (Igazgatás) N 15

162. A532 Számviteli éves költségvetési beszámolót alátámasztó leltár, 
leltárkiértékelés, főkönyvi kivonat

10 –

163. A533 Könyvviteli elszámolást közvetlenül és közvetetten alátámasztó 
számviteli bizonylatok

8 –

164. A534 Szigorú számadású bizonylatok 8 –

165. A535 Számvitellel kapcsolatos szabályozási anyagok, állásfoglalások, 
körlevelek

8 –
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166. A536 Évközi mérlegjelentés és anyagai 10 –

167. A537 Leltárhiány megtérítésére vonatkozó iratok 8 –

168. A538 Bírságok pénzügyi lebonyolításával összefüggő iratok 8 –

169. A539 Gazdálkodás monitoringjával összefüggő gazdasági elemzések 
iratai

3 –

170. A540 Gazdálkodás monitoringjával összefüggő bérpolitikai 
intézkedések előkészítésével kapcsolatos iratok

3 –

171. A541 Gazdálkodás monitoringjával összefüggő elektronikus adattárak 
működtetéséhez kapcsolódó iratok

3 –

172. A542 Építési és bontási engedély, közbeszerzést lezáró határozat, 
kivitelezési dokumentáció egy példánya, műszaki átadás-átvételi 
üzembe helyezési, valamint garanciális bejárásról készült 
jegyzőkönyvek, épületátadási dokumentációk

10 –

173. A543 Beruházással és felújítással kapcsolatos iratok 3 –

174. A544 Beruházási tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénzügyi 
iratok, építési, tervezési megbízási és vállalkozási szerződések, 
valamint fontosabb beruházási iratok

10 –

175. A545 Ingatlan használatára vonatkozó megállapítások, szerződések, 
dokumentációk: kincstári vagyoni körbe be- és kikerülés, 
kijelölés

N HN

176. A546 Ingatlan használatára vonatkozó megállapítások, szerződések, 
dokumentációk: elidegenítés, csere, értékesítés, tulajdonjog 
átadás-átvétel

N HN

177. A547 Ingatlan használatára vonatkozó megállapítások, szerződések, 
dokumentációk

N HN

178. A548 Ingatlan használatára vonatkozó megállapítások, szerződések, 
dokumentációk hosszú távú (10 év feletti) bérleti szerződések

15 –

179. A549 Ingatlan- és lakásgazdálkodással kapcsolatos levelezések 3 –

180. A550 Ingatlan- és lakásgazdálkodással kapcsolatos rövid távú (10 év 
alatti) bérleti szerződések és bérleti jogviszony lejárta után

3 –

181. A551 Saját vagyonkezelésű ingatlanra vonatkozó építési, megosztási 
határozatok

N HN

182. A552 Saját vagyonkezelésű ingatlanra vonatkozó ingatlanügyi 
hatósági nyilvántartással kapcsolatos iratok

N HN

183. A553 Ingatlan-nyilvántartáshoz kapcsolódó vagyonkezelési 
szerződések és módosításai

N HN

184. A554 Ingatlan-nyilvántartáshoz kapcsolódó egyéb dokumentációk 10 –

185. A555 Ingatlangazdálkodással, elhelyezéssel kapcsolatos 
adatszolgáltatások, változásjelentések

3 –

186. A556 Ingatlangazdálkodással, elhelyezéssel kapcsolatos egyéb 
anyagok

3 –

187. A557 Lakásügyekkel kapcsolatos nyilatkozatok, engedélyek 15 –

188. A558 Lakásügyekkel kapcsolatos bérlőkijelölési jogok 15 –

189. A559 Lakásügyekkel kapcsolatos adásvételi szerződések 15 –

190. A560 Lakásügyekkel kapcsolatos egyéb megállapodások 15 –

191. A561 Lakásügyekkel kapcsolatos lakásügyi panaszok 1 –
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192. A562 Lakásépítés, -vásárlás munkáltatói kölcsönnel kapcsolatos iratok 
(lejárat után)

8 –

193. A563 Tárgyévet követő évi költségvetés és kapcsolódó iratok N 15

194. A564 Tárgyévet követő évi költségvetés összeállítása során keletkezett 
iratok

5 –

195. A565 Elemi költségvetés (Igazgatás) N 15

196. A566 Elemi költségvetés összeállítása során keletkezett iratok 10 –

197. A567 Éves gazdasági program N 15

198. A568 Egy évet meghaladó időszakra vonatkozó - középtávú - 
tervezések iratanyaga

6 –

199. A569 Középtávú gazdasági program N 15

200. A570 Költségvetési gazdálkodás értékelését bemutató szöveges 
beszámoló

N 15

201. A571 Alkalomszerűen elrendelt – költségvetési gazdálkodáshoz 
kapcsolódó – időszaki beszámolók, adatszolgáltatások más 
szervek részére

3 –

202. A572 Előirányzatok nyilvántartása, módosítása 8 –

203. A573 Átutalásokkal kapcsolatos iratok (számlák kiegyenlítése) 8 –

204. A574 Kötelezettségvállalások nyilvántartása 10 –

205. A575 Működéshez kapcsolódó ügyek a Magyar Államkincstárral 2 –

206. A576 Működéshez kapcsolódó ügyek a Közbeszerzési és Ellátási 
Főigazgatósággal

2 –

207. A577 Működéshez kapcsolódó ügyek egyéb szervekkel, 
szervezetekkel

1 –

208. A578 Egyéb engedélyeztetési ügyek (jármű használatának, 
szolgáltatás igénybevételének eseti engedélyeztetése stb.)

1 –

209. A579 Képzési, továbbképzési, szakképzési költségelszámolások, egyéb 
igazolások

3 –

210. A580 A minisztériumnak a Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt.-vel 
kapcsolatos ügyei

N 15

211. A581 A minisztériumnak a Magyar Fejlesztési Bank Zrt.-vel kapcsolatos 
ügyei

N 15

212. A582 A minisztérium felügyelete alá tartozó szervezetek 
tevékenységével összefüggő pénz-, hitel- és készletgazdálkodás, 
jövedelemszabályozás

8 –

213. A583 Bér dosszié anyagai személyenként: járulék nyilvántartás, 
magánnyugdíjpénztári járulék nyilvántartás, bérkarton, 
béremelési és jutalmazási előterjesztések, segélyezési egyéni 
lapok

50 –

214. A584 Ellátások kifizetésének bizonylatai 8 –

215. A585 Családtámogatással kapcsolatos iratok: családi pótlék, gyes, 
anyasági támogatás (a folyósítás megszűntét követően)

8 –

216. A586 Baleseti rokkantsági ügyek 50 –

217. A587 Halálos munkahelyi balesetek ügyei N HN

218. A588 Munkabalesetek és foglalkozási betegségek 8 –

219. A589 Összesítő elszámolás, járulékbevallás-statisztika 8 –
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220. A590 Adóelszámolás évenként intézeti szinten 8 –

221. A591 Béren kívüli juttatások (ruházati költségtérítés, üdülési 
hozzájárulás stb.)

8 –

222. A592 Különjuttatás iratai 8 –

223. A593 Illetményelőleg-nyilvántartás (lejáratot követően) 8 –

224. A594 Helyettesítések 8 –

225. A595 Kereseti igazolások 3 –

226. A596 Munkába járás költségeinek térítése 8 –

227. A597 KSH és egyéb munkaügyi statisztikák N 15

228. A598 Munkáltatói kölcsönben részesültek ügyei (lejáratot követően) 3 –

229. A599 Jelenléti ívek 8 –

230. A600 A költségvetési fejezetek (címek, alcímek és költségvetési 
szervek) éves költségvetései, beszámolói, mellékletei, számviteli 
nyilvántartásai

N 15

231. A601 Fejezeti kezelésű előirányzatok felhasználásához kapcsolódó 
iratok

10 –

232. A602 Állami feladatok ellátására szolgáló pénzeszközökkel és 
vagyonnal való gazdálkodás ellenőrzésének iratai

10 –

233. A603 Gazdasági ügyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi, 
informatikai eszközök, elhelyezés stb.) kapcsolatos iratok

3 –

234. A604 Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztratív ügyek iratai 5 –

235. A605 Központosított illetményszámfejtéssel kapcsolatos iratok 8 –

236. A606 Gazdálkodással és költségvetéssel kapcsolatos adminisztratív 
ügyek iratai

3 –

237. A607 Miniszteri emléktárgyraktárral kapcsolatos iratok, 
(jegyzőkönyvek, leltárfelvételi ívek, készletkimutatás)

3 –

238. A608 Nemzetközi protokoll raktárral kapcsolatos iratok 
(jegyzőkönyvek, leltárfelvételi ívek, készletkimutatás)

3 –

239. A609 Rendezvényekkel, ünnepségek előkészítésével és 
lebonyolításával kapcsolatos iratok (megrendelések, pénzügyi 
elszámolások, átiratok)

3 –

240. A610 Miniszteri elismerési keret tervezésével, felhasználásával, 
elszámolásával kapcsolatos iratok

3 –

241. A611 Miniszteri emléktárgyak beszerzésével kapcsolatos iratok 
(pályázatok, jegyzőkönyvek, keretszerződések)

5 –

242. A612 Ingóvagyon-értékesítés, vagyonkezelői jog átadás-átvételi iratai 3 –

243. A613 Fejezet irányítása alá tartozó költségvetési szervek 
gazdálkodásával kapcsolatos ügyek iratai

8 –

244. Ellenőrzés

245. A701 A minisztériumban végzett belső ellenőrzések iratai N 15

246. A702 Ellenőrzési szervezet működésével kapcsolatos ügyek iratai 5 –

247. A703 Ágazati programokra irányuló vizsgálatok 10 –

248. A704 A minisztérium irányítása, felügyelete alá tartozó 
háttérintézmények belső ellenőrzésének iratai

N 15

249. A705 Éves tervezési, ellenőrzési, beszámolási feladatok 5 –
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250. A706 A minisztérium és más (központi államigazgatási) szervek közötti 
ellenőrzési együttműködéssel kapcsolatos ügyek iratai

5 –

251. A707 Egyéb európai uniós forrással kapcsolatos ellenőrzés 10 –

252. A708 A Kormányzati Ellenőrzési Hivatal vizsgálatai és az ehhez 
kapcsolódó iratok

N 15

253. A709 Az Állami Számvevőszék vizsgálatai és az ehhez kapcsolódó 
iratok

N 15

254. A710 Külső szerv által a minisztériumnál végzett ellenőrzésről, 
vizsgálatokról készült iratok (a KEHI és ÁSZ kivételével)

5 –

255. A711 Külső szerv által a minisztérium irányítása (felügyelete stb.) alá 
tartozó szervezeteknél végzett ellenőrzésről, vizsgálatokról 
készült iratok (a KEHI és ÁSZ kivételével)

5 –

256. A712 A minisztérium felügyelete alá tartozó költségvetési szervek és 
társaságok belső ellenőrzésével kapcsolatos iratok

5 –

257. A713 Ellenőrzések szabályozásával, módszertanával kapcsolatos iratok 5 –

258. A714 Minősített adatvédelemmel kapcsolatos ellenőrzés iratai 3 –

259. A715 A minisztérium felügyelete és irányítása alá tartozó szervek 
szakmai ellenőrzésével kapcsolatos iratok

N 15

260. Informatika

261. A801 Kormányzati informatika fejlesztésének elvi, stratégiai, 
szabályozási ügyei

N 15

262. A802 Informatikával, e-közigazgatással foglalkozó kormányzati 
bizottságok iratai

N 15

263. A803 Informatikai közbeszerzési normatívák (kialakítás, gépbeszerzés), 
e-közbeszerzés iratai

8 –

264. A804 Ágazati informatikai stratégiák, felmérések iratai, tervek 
ellenőrzése, egyeztetése

N 15

265. A805 Informatikai együttműködés normatív alapjainak 
(szabványosítás, ajánlások) iratai

N 15

266. A806 Informatikai biztonság iratai N 15

267. A807 Azonosítással, adatvédelemmel, hitelesítéssel kapcsolatos iratok N 15

268. A808 Egyéb, központi közigazgatási informatikai fejlesztések iratai 10 –

269. A809 Egyéb, központi közigazgatási elektronikus szolgáltatások 
üzemeltetésének iratai

5 –

270. A810 Közigazgatásban alkalmazott szoftverekkel kapcsolatos iratok 10 –

271. A811 Informatikai fejlesztések gazdasági, gazdaságossági kérdéseivel 
kapcsolatos iratok

10

272. A812 Informatikai szakcégekkel való kapcsolattartás iratai 3 –

273. A813 Informatikai rendszerek bevezetésével, üzemeltetésével és 
továbbfejlesztésével összefüggő feladatok

10 –

274. Biztonság

275. A901 A minisztérium biztonsági rendszerét meghatározó 
rendelkezések, szervezeti és összefoglaló anyagok

N HN

276. A902 Honvédelmi típusú különleges jogrenddel összefüggő védelmi 
tervek

10 –

277. A903 Nyilvántartó és kezelő pont működtetésével kapcsolatos 
alapdokumentumok

N HN
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278. A904 Nyilvántartó és kezelő pont működésével kapcsolatos iratok 3 –

279. A905 Biztonsági ellenőrzések kezdeményezése, Alkotmányvédelmi 
Hivatal szakvélemény

3 –

280. A906 Nemzeti és külföldi minősített adatra érvényes személyi 
biztonsági tanúsítvány a visszavonását követően

haladéktalanul –

281. A907 Minősített adatok védelmét szolgáló biztonságtechnikai 
berendezésekkel kapcsolatos ügyek

5 –

282. A908 Felhasználói engedély és titoktartási nyilatkozat (visszavonását 
követően)

8 –

283. A909 Biztonsági ellenőrzésekkel kapcsolatos ügyek 1 –

284. A910 Engedélyezési ügyek (a minisztérium épületébe történő ki- és 
belépés, csomagkivitel stb.) iratai

2 –

285. A911 Ágazati védelmi igazgatással, biztonsággal, katasztrófák elleni 
védekezéssel kapcsolatos szervezési ügyek iratai

3 –

286. A912 Ágazati védelmi igazgatással, biztonsággal, katasztrófák elleni 
védekezéssel kapcsolatos elvi jelentőségű ügyek iratai

N 15

287. A913 Tűzvédelmi, tűzmegelőzési eszközökkel, felszerelésekkel 
kapcsolatos nyilvántartások, felülvizsgálatok, jegyzőkönyvek, 
tűz- és villámvédelmi szabványossági felülvizsgálatok lejárat 
után

3 –

288. A914 Tűzvédelmi oktatással, továbbképzéssel, szakvizsgákkal 
kapcsolatos nyilvántartások

5 –

289. A915 Tűzvédelemmel kapcsolatos szakhatósági állásfoglalások, 
felterjesztések, jelentések, engedélyezések, értékelések, 
ellenőrzési jegyzőkönyvek, 
belső szabályozók

5 –

290. A916 A minisztérium tűzvédelmi terve. Rendkívüli eseményekről 
készített jelentések

5 –

291. A917 A minisztérium épületeinek őrzés-védelme N HN

292. A918 A minisztérium ügyeleti rendszere. az ügyelettel kapcsolatos 
ügyek

3 –

293. Kommunikáció, sajtó, média

294. A1001 Tömegkommunikációval, médiával kapcsolatos iratok (sajtónak 
adott tájékoztatók, közlemények)

1 –

295. A1002 A minisztérium által készített, készíttetett, illetve támogatott 
kiadványokkal, műsorokkal, filmekkel kapcsolatos iratok

8 –

296. A1003 PR- és kommunikációs tevékenységgel kapcsolatos elvi ügyek, 
a tevékenység hosszú távú tervezésével kapcsolatos iratok

N 15

297. A1004 PR- és kommunikációs tevékenységgel kapcsolatos feladatok 
előkészítésével és lebonyolításával kapcsolatos iratok (a tárca 
arculatának tervezése, kiállítások szervezése, filmkészítés stb.)

3 –

298. A1005 Közvélemény-kutatásokkal kapcsolatos iratok 5 –

299. A1006 Rendezvények előkészítésével és lebonyolításával kapcsolatos 
iratok

3 –

300. A1007 Kormányzati Portál tartalmával kapcsolatos iratok 3 –



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő 	 • 	 2019.	évi	67.	szám	 6337

II. KÜLÖNÖS RÉSZ

A HIVATALI EGYSÉGEK IGAZGATÁSI ÜGYEI

A B C D

1. Tételszám Megnevezés
Selejtezési idő  

(év)
Lt.

2. Élet- és vagyonbiztonság védelmének iratai

3. BM201 Élet, anyagi javak védelmével kapcsolatos jelentősebb 
ügyek iratai

N 15

4. BM202 Élet, anyagi javak védelmével kapcsolatos elvi jelentőségű 
ügyek iratai

5 –

5. BM203 Élet, anyagi javak védelmével kapcsolatos kisebb 
jelentőségű ügyek iratai

1 –

6. Bűncselekmények megelőzésének iratai

7. BM301 Bűnmegelőzéssel kapcsolatos elvi jelentőségű iratok N 15

8. BM302 Bűnmegelőzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtása 
során keletkező iratok

5 –

9. BM304 Bűncselekmények éves, országos szintű elemzésével, 
értékelésével kapcsolatos iratok

N 15

10. BM305 Bűncselekmények regionális elemzésével, értékelésével 
vagy kisebb jelentőségű értékelésekkel kapcsolatos iratok

3 –

11. BM308 A bűncselekmények megelőzésével kapcsolatos 
pályázatok és támogatások iratai (teljesüléstől számított)

5 –

12. Büntetés-végrehajtás iratai

13. BM401 Büntetés-félbeszakítással kapcsolatos iratok 4 –

14. Határrendészet iratai

15. BM601 Határrendészettel kapcsolatos ügyek során keletkezett 
dokumentumok

10 –

16. Idegenrendészet és menekültügy iratai

17. BM701 Letelepedés méltányosságból történő engedélyezésével és 
menekültstátusz méltányossági jogkörben történő 
adásával kapcsolatban keletkezett iratok

N 15

18. BM703 Menekültügy, menekültstátusz iránti kérelmek 
elutasításával kapcsolatban keletkezett iratok

N 15

19. BM704 Nemzeti letelepedési engedély iránti kérelem másodfokú 
eljárása során szakhatósági állásfoglalások ügyei

5 –

20. Közbiztonság iratai

21. BM901 Közbiztonsággal kapcsolatos jelentősebb ügyek iratai 10 –

22. BM902 Közbiztonsággal kapcsolatos elvi jelentőségű ügyek iratai 5 –

23. BM903 Közbiztonsággal kapcsolatos kisebb jelentőségű ügyek 
iratai

1 –

24. Közlekedésrendészet iratai

25. BM1002 Közlekedésrendészettel kapcsolatos iratok 3 –

26. BM1003 Közlekedési baleseti ügyekkel kapcsolatos iratok 5 –

27. Közterület-felügyelettel kapcsolatos iratok

28. BM1101 Közterület-felügyelettel kapcsolatos iratok 3 –

29. Rendészet iratai

30. BM1301 Rendvédelmi szerveket érintő fejlesztési koncepciók iratai N 15
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1. Tételszám Megnevezés
Selejtezési idő  

(év)
Lt.

31. BM1303 Ellenőrzési eseti megbízólevelek nyilvántartása 1 –

32. BM1304 Rendvédelmi szervek központi és területi szervei által 
szervezett értekezletek felterjesztett iratai (pl. jelentés, 
emlékeztető)

1 –

33. BM1305 Rendészeti szakvizsgabizottság kijelölésével kapcsolatos 
iratok

3 –

34. BM1309 Termék és tárgyi eszköz rendszeresítésének teljes 
dokumentációja (a termék, tárgyi eszköz rendszerből 
történő kivonása után)

3 –

35. BM1310 Anyagi és technikai eszközökkel kapcsolatos ügyiratok 5 –

36. BM1311 Fegyverelvesztéssel kapcsolatos ügyiratok N 15

37. BM1314 Anyagi, műszaki szakterület jelentősebb tartalmú egyéb 
iratai

3 –

38. BM1315 Anyagi, műszaki szakterület kisebb jelentőségű egyéb 
iratai

1 –

39. BM1316 Akkreditálások dokumentumai 5 –

40. BM1317 Nemzetbiztonsági ellenőrzésekkel kapcsolatos levelezések, 
tájékoztatók, információszolgáltatás

1 –

41. BM1318 Nemzetbiztonsági ellenőrzésekkel kapcsolatos iratok 5 –

42. BM1319 A rendészeti szervekkel kapcsolatos koordináció iratai 3 –

43. BM1320 Ruházati ellátással kapcsolatos ügyek iratai 3 –

44. BM1321 Felajánlott adományok elfogadásának engedélyezésével 
kapcsolatos ügyek iratai

3 –

45. Szabálysértéssel kapcsolatos iratok

46. BM1402 Szabálysértéssel összefüggő méltányossági kérelmek 
elbírálásával kapcsolatos iratok

2 –

47. A helyi önkormányzatokért való felelősségi körben 
keletkezett iratok

48. BM1504 A helyi önkormányzatok és a civil szervezetek közötti 
együttműködés iratai

5 –

49. BM1511 Az önkormányzati hírlevél és egyéb módszertani 
segédanyagok iratai

1 –

50. BM1518 Jegyzők szakmai szervezeteivel kapcsolatos iratok 5 –

51. BM1520 Önkormányzatok működésére vonatkozó információk, 
adatok gyűjtésével, rendszerezésével kapcsolatos iratok

5 –

52. BM1535 Önkormányzati érdekszövetségekkel kapcsolatos iratok 5 –

53. BM1537 A Magyar Államkincstárral való együttműködéssel 
kapcsolatos érdemi jelentőségű iratok

5 –

54. BM1538 A Magyar Államkincstárral való együttműködéssel 
kapcsolatos kisebb jelentőségű ügyek iratai

1 –

55. BM1539 Az önkormányzatok gazdálkodásával összefüggő 
szakvélemény

N 15

56. BM1543 Céltámogatással kapcsolatos iratok 5 –

57. BM1548 Címzett támogatással kapcsolatos iratok 5 –

58. BM1554 Vis maior támogatások iratai 10 –

59. BM1556 Önkormányzat vagyonkataszterével kapcsolatos iratok 10 –



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő 	 • 	 2019.	évi	67.	szám	 6339

A B C D

1. Tételszám Megnevezés
Selejtezési idő  

(év)
Lt.

60. BM1557 Önkormányzat önálló vállalkozásban, gazdasági 
társaságban való részvételével kapcsolatos iratok

5 –

61. BM1559 A helyi önkormányzatok működőképességének 
megőrzését szolgáló kiegészítő támogatásokkal 
kapcsolatos támogatási kérelmek

10 –

62. BM1560 A helyi önkormányzatok működőképességének 
megőrzését szolgáló kiegészítő támogatásokkal 
kapcsolatos tájékoztatás, szakmai vélemény

3 –

63. BM1561 A helyi önkormányzatok működőképességének 
megőrzését szolgáló kiegészítő támogatásokkal 
kapcsolatos kisebb jelentőségű egyéb iratok

1 –

64. BM1562 PR-tevékenységgel kapcsolatos elvi és általános 
jelentőségű iratok

5 –

65. BM1563 PR-tevékenységgel kapcsolatos egyéb és egyedi iratok 3 –

66. BM1565 EU Önerő Alap támogatással kapcsolatos EU Önerő Alapra 
benyújtott pályázatok

5 –

67. BM1566 EU Önerő Alap támogatással kapcsolatos EU Önerő Alap 
támogatási szerződései

5 –

68. BM1567 EU Önerő Alap támogatással kapcsolatos EU Önerő Alap 
pályázatokkal kapcsolatos egyéb levelezés

3 –

69. BM1569 Önkormányzatok és társulásaik fejlesztési célú 
támogatásának iratai

10 –

70. BM1570 Önkormányzatok és társulásaik fejlesztési célú 
támogatásával kapcsolatos egyéb levelezés, állásfoglalás 
iratai

1 –

71. BM1571 Szakmai felkészítő és továbbképző tanácskozások és 
konferenciák a helyi önkormányzati képviselők, 
polgármesterek, a nemzetiségi önkormányzatok elnökei és 
tagjai részére

3 –

72. BM1572 Egyéb uniós támogatással, illetve közösségi programmal 
kapcsolatos iratok

N 15

73. BM1573 Uniós pályázatokra vonatkozó információ kérése 1 –

74. BM1575 Az önkormányzatok költségvetésével kapcsolatos nettó 
finanszírozás iratai

10 –

75. BM1578 Az önkormányzatok költségvetésével kapcsolatos egyéb 
iratok

3 –

76. BM1579 A Kormány és az önkormányzati érdekszövetségek 
egyeztető üléseinek szervezésével, lebonyolításával 
kapcsolatos érdemi jelentőségű iratok (az ülés alapjául 
szolgáló háttéranyagok, az ülésről készült jegyzőkönyv 
vagy emlékeztető)

N 15

77. BM1580 A Kormány és az önkormányzati érdekszövetségek 
egyeztető üléseinek szervezésével, lebonyolításával 
kapcsolatos kisebb jelentőségű iratok (meghívó, felkérő, 
jelenléti ív)

5 –

78. BM1583 Közigazgatási és önkormányzati reform végrehajtásával 
összefüggő elvi jelentőségű iratok

10 –
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Selejtezési idő  

(év)
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79. BM1584 Közigazgatási és önkormányzati reform végrehajtásával 
összefüggő kisebb jelentőségű iratok

5 –

80. BM1588 Adósságrendezési eljárás alatt álló önkormányzatok 
támogatása

10 –

81. BM1589 Temetőkkel, temetkezéssel kapcsolatos érdemi 
jelentőségű iratok

10 –

82. BM1590 Temetőkkel, temetkezéssel kapcsolatos kisebb jelentőségű 
iratok

1 –

83. BM1591 Temetőkkel, temetkezéssel kapcsolatos temetkezési 
szolgáltatást végzők szakképesítésével kapcsolatos iratok

3 –

84. BM1594 Kormányzati döntés alapján megvalósuló önkormányzati 
beruházások iratai

10 –

85. BM1595 Vis maior támogatással kapcsolatos kisebb jelentőségű 
iratok

5 –

86. BM1596 Önkormányzatok adósságot keletkeztető 
kötelezettségvállalásának engedélyezése

10 –

87. BM1597 Kéményseprő szakképzés 3 –

88. BM1598 Kéményseprő-ipari közszolgáltatással kapcsolatos 
levelezés

3 –

89. BM1599 Önkormányzati támogatásokat tartalmazó fejezet 
következő évi tervezésével kapcsolatos iratok

5 –

90. BM1600 Helyi önkormányzatok szociális célú tűzifavásárláshoz 
kapcsolódó kiegészítő támogatási iratok

10 –

91. BM1601 Településüzemeltetéssel kapcsolatos egyéb iratok 3 –

92. BM1602 Virágos Magyarországért Verseny iratai 3 –

93. BM1603 Önkormányzatok adósságátvállalásával kapcsolatos 
megállapodások

N 15

94. BM1604 Helyi önkormányzatok nemzetközi kapcsolataival 
összefüggő iratok

3 –

95. BM1605 A helyi önkormányzatok törvényességi felügyeletének 
szakmai irányításához kapcsolódó iratok

5 –

96. BM1606 Az önkormányzati rendszert érintő közigazgatási 
kísérletek, új módszertani megoldások iratai

N 15

97. BM1607 Önkormányzatok működésére vonatkozó prezentációk, 
előadások iratai

1 –

98. BM1608 Önkormányzati hivatali struktúrát érintő iratok 5 –

99. BM1609 A helyi önkormányzatok gazdálkodásának elemzésével és 
értékelésével kapcsolatos érdemi jelentőségű iratok

N 15

100. BM1610 A helyi önkormányzatok gazdálkodásának elemzésével és 
értékelésével kapcsolatos kisebb jelentőségű iratok

1 –

101. BM1612 Pince-partfal és földcsuszamlásveszély elhárítással 
kapcsolatban kiadott szakvélemények

10 –

102. BM1613 Pince-partfal Bizottság működésével kapcsolatos iratok 10 –

103. BM1614 Uniós támogatással megvalósuló, önkormányzati 
tématerületet érintő minisztériumi pályázatok iratai

10 –
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104. BM1615 Uniós támogatással megvalósuló, önkormányzati 
tématerületet érintő minisztériumi pályázatok kisebb 
jelentőségű iratai

3 –

105. BM1617 A helyi önkormányzatok felhalmozási és működési célú 
kiegészítő támogatásaival kapcsolatos iratok

10 –

106. Különleges jogrend bevezetésével kapcsolatos iratok

107. BM1701 A Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság és 
szervei működésével kapcsolatos előkészítő iratok

3 –

108. BM1702 A Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság és 
szervei működésével kapcsolatos érdemi jelentőségű 
iratok

N 15

109. BM1703 A katasztrófák elleni védekezéssel kapcsolatos előkészítő 
iratok

5 –

110. BM1704 A katasztrófák elleni védekezéssel kapcsolatos érdemi 
jelentőségű iratok

N HN

111. BM1705 A különleges jogrend bevezetésével alkalmazásra kerülő 
intézkedési tervek

N HN

112. BM1706 A különleges jogrend bevezetésére való felkészüléssel 
összefüggő iratok

3 –

113. BM1707 A személyi állomány értesítésével kapcsolatos iratok 3 –

114. BM1708 A különleges jogrend bevezetésével összefüggő érdemi 
jelentőségű iratok

N HN

115. BM1709 Rendkívüli intézkedések tervezetei és koordinációs iratai 5 –

116. BM1710 A nemzetgazdaság rendkívüli helyzetekre történő 
felkészítésével kapcsolatos iratok

N 15

117. BM1711 Védelmi igazgatási, katasztrófavédelmi, válságkezelési és 
egyéb gyakorlatokkal összefüggő érdemi jelentőségű 
iratok

N HN

118. BM1712 Védelmi igazgatási, katasztrófavédelmi, válságkezelési és 
egyéb gyakorlatok előkészítésével kapcsolatos előkészítő 
iratok

1 –

119. BM1713 Védelmi bizottságok működésével, ellenőrzésével 
kapcsolatos iratok

5 –

120. BM1714 Katasztrófaveszély kezelésével összefüggő érdemi 
jelentőségű iratok

N 15

121. BM1715 Katasztrófaveszély kezelésével összefüggő koordinációs 
iratok

3 –

122. BM1716 Különleges jogrend bevezetésével összefüggő 
igénybejelentés

10 –

123. BM1717 Kármentesítéssel kapcsolatos iratok 5 –

124. BM1718 Nemzeti Helyzetértékelő Központ általános készenlétének 
biztosításával összefüggő érdemi jelentőségű iratok

N HN

125. BM1719 A Nemzeti Helyzetértékelő Központban tartott 
gyakorlatok, foglalkozások iratai

5 –

126. BM1720 A Nemzeti Helyzetértékelő Központ működésével 
kapcsolatos kisebb jelentőségű iratok

1 –
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127. BM1721 A különleges jogrend bevezetésére történő felkészülés 
ellenőrzésével kapcsolatos iratok

N 15

128. BM1722 Rendkívüli eseményekkel kapcsolatos jelentések 3 –

129. BM1723 Ellenőrzésekre kiadott megbízólevelek nyilvántartása 1 –

130. BM1724 Polgári veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos kisebb 
jelentőségű iratok

3 –

131. BM1725 Polgári veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos érdemi 
jelentőségű iratok

N HN

132. BM1726 Védelmi igazgatással kapcsolatos iratok N 15

133. BM1727 Rendvédelmi szervek védelmi igazgatási, 
katasztrófavédelmi, válságkezelési és egyéb gyakorlataival 
kapcsolatos jelentések

3 –

134. BM1728 Terrorfokozat kezdeményezésével és bevezetésével 
kapcsolatos iratok

N 15

135. Közfoglalkoztatással kapcsolatos ügyiratok

136. BM2001 Önkormányzati közfoglalkoztatással kapcsolatos iratok N 15

137. BM2002 Állami vállalatok, állami felügyelet alá tartozó gazdasági 
társaságok által tervezett közfoglalkoztatás iratai

10 – 

138. BM2003 Kistérségi startmunka-mintaprogram iratai 10 –

139. BM2004 Egyéb mintaprogramok iratai 10 –

140. BM2005 Foglalkoztatási és Közfoglalkoztatási Adatbázissal, Integrált 
Rendszer felügyeletével összefüggő iratok

5 –

141. BM2006 Közfoglalkoztatás mobilitását szolgáló támogatáshoz 
kapcsolódó iratok

8 –

142. BM2007 Közfoglalkoztatással összefüggő képzések iratai 5 –

143. BM2008 Közfoglalkoztatással kapcsolatos beszámolók, jelentések 3 –

144. Vízügyi igazgatással kapcsolatos ügyiratok

145. BM2101 Kiemelten kezelt tavak: Balaton, Velencei-tó, Tisza-tó 
vízgazdálkodása, vízminősége

N 15

146. BM2102 Tározók hasznosítása 5 –

147. BM2103 Vízminőségi kárelhárítás ügyei 5 –

148. BM2106 Vízépítési nagyműtárgyak adatai, tervei N 15

149. BM2107 Vízerő-hasznosítási iratok 5 MV

150. BM2109 Síkvidéki vízrendezés 5 –

151. BM2117 Tavak szabályozásával kapcsolatos iratok 5 –

152. BM2118 Hajózási szolgálat és vízügyi hajópark üzemeltetésével 
kapcsolatos iratok

5 –

153. BM2119 Jégveszély elhárításának iratai 5 –

154. BM2120 Folyószabályozás N 15

155. BM2123 Dombvidéki vízrendezés 5 –

156. BM2126 Vízügyi ágazat erdészeti tevékenységével kapcsolatos 
iratok

5 –

157. BM2127 Forgalomképes vizek és vízi létesítményekkel kapcsolatos 
iratok

5 –

158. BM2129 Vásárhelyi Terv továbbfejlesztése N 15

159. BM2130 Aszálystratégiával, aszálykezeléssel kapcsolatos ügyek N 15
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160. BM2131 Duna-Tisza közi Homokhátság vízpótlása N 15

161. BM2133 Mezőgazdasági vízszolgáltatás, öntözésfejlesztés, 
melioráció

5 –

162. BM2134 Vízkészlet-gazdálkodási és vízvédelmi szakmai 
kapcsolattartás az országos és területi szervekkel

3 –

163. BM2135 Határvízi együttműködés iratai, nemzetközi pályázatok 3 –

164. BM2139 Árvízvédekezéssel kapcsolatos iratok N 15

165. BM2140 Belvízvédekezéssel kapcsolatos iratok 5 MV

166. BM2141 Vízgazdálkodási társulatokkal kapcsolatos iratok 5 –

167. BM2142 Térségi és regionális vízgazdálkodással kapcsolatos iratok 5 –

168. BM2143 Stratégiák, programok, fejlesztési koncepciók N 15

169. BM2144 Emberi fogyasztásra szánt víz minőségéről szóló 98/83/EK 
irányelv ügyei

N 15

170. BM2145 Települési szennyvíz kezeléséről szóló 91/271/EGK irányelv 
ügyei

N 15

171. BM2146 Ivóvízellátás, szennyvízelvezetés és -tisztítás fejlesztési 
ügyek (fejezeti kezelésű beruházások, KEHOP, határon 
átnyúló OP stb.)

15 –

172. BM2147 Települési csapadékvíz-gazdálkodás elvezetés 5 –

173. BM2150 Szennyvíziszap 8 –

174. BM2151 Ipari vízgazdálkodási ügyek 5 –

175. BM2153 Két- és többoldalú vízügyi együttműködések (Kína, 
Mongólia, ICPDR, ENSZ-EGB stb.)

3 –

176. BM2154 Vízkészlet-gazdálkodással, vízvédelemmel és 
vízbázisvédelemmel kapcsolatos iratok

3 –

177. BM2155 Víz Keretirányelv végrehajtásával kapcsolatos iratok 5 –

178. BM2156 Egyedi és kistelepülési ellátások ivóvíz és szennyvíz 
szakterületen

5 –

179. BM2157 Körforgásos gazdasághoz kapcsolódó iratok 
(energiahatékonyság, tisztított szennyvíz stb.)

5 –

180. Elektronikus közigazgatással kapcsolatos iratok

181. BM2301 Az Szabályozott Elektronikus Ügyintézési Szolgáltatás vagy 
Központi Elektronikus Ügyintézési Szolgáltatás 
bejelentésével, nyilvántartásával kapcsolatos iratok

3 –

182. BM2302 Az Elektronikus Ügyintézési Felügyelet (EÜF) ajánlások 
kibocsátásával kapcsolatos iratai

3 –

183. BM2303 Az EÜF szakrendszer működésével/üzemeltetésével 
kapcsolatos iratok

3 –

184. BM2304 Az EÜF hatósági eljárásaival összefüggő iratok 5 –

185. BM2305 Az EÜF jogszabályban meghatározott egyéb feladataival 
kapcsolatos iratok

3 –

186. BM2306 E-közigazgatási tárgyú nemzetközi ügyek iratai 5 –

187. BM2307 E-közigazgatás szabályozásával kapcsolatos iratok 10 –

188. BM2308 E-közigazgatás stratégiai és tervezési iratok N 15

189. BM2309 E-közigazgatás fejlesztését támogató bizottságok és 
tanácsadó testületekkel kapcsolatos anyagok

10 –
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190. BM2310 E-közigazgatást érintő, máshova nem sorolható ügyek 2 –

191. BM2311 Az EÜF informatikai együttműködésével kapcsolatos iratok 3 –

192. BM2312 Az EÜF elektronikus ügyintézéssel kapcsolatos iratai 3 –

193. Köziratok kezelése szakmai irányításának iratai

194. BM2501 Az Iratfelügyelethez benyújtott iratkezelési szabályzatok, 
irattári tervek

1 –

195. BM2502 Az Iratfelügyelet munkájához kapcsolódó felmérések, 
jelentések, szakmai beszámolók, szakmai ajánlások

3 –

196. BM2503 A kijelölési bizottság munkájával kapcsolatos iratok, 
érdemi döntések anyaga

10 – 

197. BM2504 Az iratkezelő szoftverek megfelelőségét tanúsító 
szervezetek kijelölésével és a szervezetek adataival 
kapcsolatos iratok

5 –

198. BM2505 Az iratkezelő szoftverek megfelelőségét tanúsító 
szervezetek ellenőrzésével kapcsolatos iratok

5 –

199. BM2506 Az iratkezelő szoftverek informatikai ellenőrzésével 
kapcsolatos iratok

10 – 

200. Rendészeti szakvizsgáztatással kapcsolatos iratok

201. BM2601 Anyakönyvek, törzslapok N HN

202. BM2602 Névsorból törlés 2 –

203. BM2603 Állásfoglalás kérés 1 –

204. BM2604 Mentesség kérése 5 –

205. BM2605 Pályázatok Rendészeti Alap- és SzakvizsgaBizottság 
tagságra

5 –

206. BM2606 Rendészeti Alap- és Szakvizsga Bizottság működésével 
kapcsolatos elvi iratok

10 –

207. BM2607 Vizsgáztatás előkészítése (behívó levelek, felkérések, 
oklevelek kiküldése, levelezések stb.)

2 –

208. BM2608 Felkészítés szervezése (felkérés, behívó levelek stb.) 2 –

209. Képzésekkel kapcsolatos iratok

210. BM2615 Képzések – az akkreditáció előírása alapján – összeállított 
tantervének, szakmai és tananyagának és pedagógiai 
programjainak jóváhagyása

N 15

211. BM2616 Képzéssel kapcsolatos levelezések, kikérés, felkérés előadás 
megtartására stb.

1 –

212. Tudományos tevékenységgel kapcsolatos iratok

213. BM2621 Belügyi Tudományos Tanács működésével kapcsolatos elvi 
jelentőségű ügyek iratai

N HN

214. BM2622 Belügyi Tudományos Tanács működésével kapcsolatos 
gyakorlati ügyek iratai

5 –

215. BM2623 Magyar Tudomány Ünnepe belügyi fejezet szervezésével 
kapcsolatos iratok

10 –

216. BM2624 Tudományos kutatások jelentései/beszámolói 5 –

217. BM2625 Nyertes tudományos pályázatok iratai N 15

218. BM2626 Nem nyertes tudományos pályázatok 5 –

219. BM2627 Külső gyakornoki rendszerrel kapcsolatos iratok 5 –
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220. BM2628 Tudományos-szakmai rendezvények szervezésével 
kapcsolatos elvi jelentőségű iratok

5 –

221. BM2629 Tudományos-szakmai rendezvények szervezésével 
kapcsolatos gyakorlati ügyek iratai

3 –

222. Oktatásigazgatással kapcsolatos iratok

223. BM2641 Oktatásigazgatással kapcsolatos állásfoglalások, 
tájékoztatók, véleményezések, egyéb iratok

3 –

224. BM2643 Vizsgáztató szervekkel kapcsolatos iratok 5 –

225. BM2645 Oktatásigazgatási felügyelettel kapcsolatos iratok 5 –

226. BM2647 Oktatásigazgatással kapcsolatos munkatervek, 
beszámolók

5 –

227. BM2648 Szakmai vizsgaelnöki névjegyzékkel kapcsolatos iratok 10 –

228. BM2649 Ellenőrzéssel kapcsolatos iratok (oktatás, képzés, vizsga) 5 –

229. BM2650 Felnőttképzést folytató intézmények ellenőrzésével 
kapcsolatos iratok

3 –

230. OKJ-s képzéssel kapcsolatos iratok

231. BM2661 Vizsgabejelentés, elnöki jelentés, módosítások 2 –

232. BM2662 Képzés és vizsga feltételeinek biztosításával kapcsolatos 
iratok (jelentkezési lap, regisztrációs lap, jelenléti ívek, 
vizsgabejelentés, adatlap, vizsgabizottság kijelölés, 
tanúsítvány elosztó tanúsítványok nyilvántartása, 
igazolások, tanúsítvány-, mentesség másodlat kiadása, 
oktatási napló, előmeneteli napló stb.)

3 –

233. Közigazgatási személyzetfejlesztéssel kapcsolatos iratok

234. BM2671 Közigazgatási rendszerek használatához regisztrációs 
kérelmek, adatlapok

3 –

235. BM2672 Közigazgatási szakmai napok, módszertani napok, 
konferenciák, rendezvények, felkészítők dokumentumai

1 –

236. BM2673 Projektekkel kapcsolatos iratok 10 –

237. Nyilvántartásokkal kapcsolatos ügyek iratai

238. BM 2701 Egyedi adatszolgáltatási ügyek 5 –

239. BM 2702 Csoportos adatszolgáltatási ügyek 5 –

240. BM 2703 Rendszeres adatszolgáltatási ügyek 2 –

241. BM 2704 Közvetlen hozzáférés biztosításával kapcsolatos  ügyek 5 –

242. BM 2705 Adatváltozásokkal, adatjavításokkal, adategyeztetésekkel 
kapcsolatos iratok

3 –

243. BM 2706 Egyéb adatszolgáltatási ügyek 2 –

244. BM 2707 A nyilvántartás vezetésével kapcsolatos adatkezelői 
feladatok iratai

5 –

245. BM 2708 Egyéb nyilvántartási ügyek 3 –

246. BM 2709 Kormányzati igazgatási és más szervekkel levelezés 
(állásfoglalások, tájékoztatások, útmutatások stb.)

3 –

247. BM 2710 Ügyfél-levelezés (állásfoglalások, tájékoztatások,  
panaszok stb.) 

3 –

248. BM2711 Az érintett GDPR és Info. tv. szerinti tájékoztatása saját 
személyes adatairól és azok továbbításáról

5 –
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249. BM2712 Az érintett GDPR és Info. tv. szerinti tájékoztatása 
személyes adatainak továbbításáról

5 –

250. BM2713 Szakrendszer módosítása 2 –

251. BM2714 Külföldi kiküldetések, úti jelentések iratai 2 –

252. Személyiadat- és lakcímnyilvántartási, 
okmányérvényességi nyilvántartási, összerendelési 

nyilvántartási, központi ügyfél-regisztrációs nyilvántartási 
ügyek, valamint a központi címregiszterrel és 

az elektronikus ügyintézést igénybe vevő külföldi 
személyek nyilvántartásával kapcsolatos ügyek iratai

253. BM 2715 Címnyilvántartási ügyek 3 –

254. BM 2716 Személyi azonosító kiadásával, módosításával és 
visszavonásával kapcsolatos iratok

5 –

255. BM 2717 Személyiadat- és lakcímnyilvántartási rendszerrel 
kapcsolatos jogi-igazgatási egyeztetések, tervezetek, 
levelezések, fejlesztések iratai

3 –

256. BM 2718 SZIG-rendszerrel kapcsolatos jogi-igazgatási egyeztetések, 
tervezetek, levelezések, fejlesztések iratai

3 –

257. BM 2719 Külföldön élő magyar állampolgár nyilvántartásával 
kapcsolatos iratok

3 –

258. BM2731 Személyazonosító igazolvány adatlapok, a nyilvántartásból 
kikerüléstől számított (nyilvántartási alapiratok)

65 –

259. BM2732 Lakcímbejelentő lapok a nyilvántartásból kikerüléstől 
számított (nyilvántartási alapiratok)

65 –

260. BM2733 Nyilvántartás egyéb alapirata, a nyilvántartásból 
kikerüléstől számított

65 –

261. BM2734 Személyazonosító igazolvány elvesztését és megkerülését 
jelző iratok (nem alapiratnak minősülő iratok)

5 –

262. BM2736 Személyazonosító igazolvány számsoros nyilvántartás 
alapiratai

N HN

263. BM2739 Bevont személyi azonosítót és lakcímet igazoló hatósági 
igazolványok, a beérkezést követően

azonnal –

264. BM2740 Minősített adatokra vonatkozó adatszolgáltatások iratai 15 –

265. BM2751 Az adattovábbítási nyilvántartásból és a naplóból történő 
adatszolgáltatással, tájékoztatással kapcsolatos ügyek

5 –

266. BM2752 Az érintett GDPR és Info. tv. szerinti tájékoztatása saját 
személyes adatairól és azok továbbításáról

5 –

267. BM2753 Az érintett GDPR és Info. tv. szerinti tájékoztatása 
személyes adatainak továbbításáról

5 –

268. BM2754 Nyilvántartásokhoz kapcsolódó operatív jellegű ügyek 5 –

269. BM2755 A nyilvántartásokból on-line adatszolgáltatást díjkötelesen 
igénybevevő szervek havi forgalmazási számadatait 
tartalmazó kimutatáshoz kapcsolódó levelezések, iratok

5 –

270. BM2761 Elektronikus Anyakönyvi rendszerrel kapcsolatos 
jogi-igazgatási egyeztetések, tervezetek, levelezések, 
fejlesztések iratai

3 –
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271. BM2762 Központi Ügyfél-regisztrációs Nyilvántartási rendszerrel 
kapcsolatos jogi-igazgatási egyeztetések, tervezetek, 
levelezések, fejlesztések iratai

3 –

272. BM2763 Összerendelési Nyilvántartási rendszerrel kapcsolatos 
jogi-igazgatási egyeztetések, tervezetek, levelezések, 
fejlesztések iratai

3 –

273. BM2764 Központi Címregiszter rendszerrel kapcsolatos 
jogi-igazgatási egyeztetések, tervezetek, levelezések, 
fejlesztések iratai

3 –

274. BM2765 Az elektronikus ügyintézést igénybe vevő külföldi 
személyek nyilvántartási rendszerével kapcsolatos 
jogi-igazgatási egyeztetések, tervezetek, levelezések, 
fejlesztések iratai

3 –

275. BM2766 SZEÜSZ csatlakozással kapcsolatos engedélyek N HN

276. BM2767 Okmányérvényességi nyilvántartási rendszerrel 
kapcsolatos jogi-igazgatási egyeztetések, tervezetek, 
levelezések, fejlesztések iratai

3 –

277. Okmányfelügyelettel kapcsolatos ügyek iratai

278. BM2781 Jogügyletek Biztonságát Erősítő Adatszolgáltatási 
Keretrendszerrel kapcsolatos ügyek iratai

1 –

279. BM2782 Egységes elektronikuskártya-kibocsátási keretrendszer  
(a továbbiakban: NEK) központi nyilvántartásának 
vezetésével kapcsolatos ügyek iratai

3 –

280. BM2788 Okmányirodai képzések, továbbképzések, 1 –

281. BM2789 Okmányiroda/kormányablak átfogó, cél-, téma- és 
utóellenőrzések

3 –

282. BM2801 Hatósági bizonyítvány kiállítása az egyéni vállalkozók 
nyilvántartásából

1 –

283. BM2802 Adatszolgáltatások,megkeresések az egyéni vállalkozók 
nyilvántartását érintően

1 –

284. BM2805 Adatjavítási , -pótlási,-törlési ügyek az egyéni vállalkozók 
nyilvántartását érintően

3 –

285. BM2806 Egyéni vállalkozók hatósági ellenőrzés 3 –

286. BM2807 Szakrendszer módosítása 2 –

287. BM2808 Egyéb nyilvántartási ügyek (egyéni vállalkozók 
nyilvántartása)

3 –

288. BM2809 Tájékoztatás egyedi ügyekben (egyéni vállalkozók 
nyilvántartása)

1 –

289. BM2821 Tájékoztatás egyedi ügyekben (útiokmány-nyilvántartást 
érintően)

1 –

290. BM2822 Hatósági bizonyítvány kiállítása 
az útiokmány-nyilvántartásból

1 –

291. BM2824 Adatszolgáltatások,megkeresések az útiokmány-
nyilvántartást érintően

5 –

292. BM2826 Költségmentességi ügyek 1 –

293. BM2827 Adatjavítási, -pótlási,-törlési ügyek az útiokmány-
nyilvántartást érintően 

3 –
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294. BM2828 Útlevélhatósági eljárásban hozott döntések 15 –

295. BM2830 Egyéb nyilvántartási ügyek (útiokmány-nyilvántartás) 15 –

296. BM2831 Okmány gyártásának leállítása (gyártásból kiemelés) 1 –

297. BM2833 Elhunyt személyek okmányai 1 –

298. BM2834 Magyar állampolgárságáról lemondottak okmányai 1 –

299. BM2835 Hozzájárulás alapján kezelt adatokkal kapcsolatos ügyek 15 –

300. BM2836 Egyéb úti okmányok 1 –

301. BM2837 Hivatalos útlevelek 1 –

302. BM2853 Eljárásban hozott döntések 5 –

303. BM2879 Elektronikus személyi azonosító jelszó kártyát tartalmazó 
boríték

8 nap –

304. BM2871 Tájékoztatás egyedi ügyekben (magyarigazolvány és 
hozzátartozói igazolvány nyilvántartás)

1 –

305. BM2872 Hatósági bizonyítvány kiállítása a magyarigazolvány és 
hozzátartozói igazolvány nyilvántartásából

1 –

306. BM2873 Adatszolgáltatások,megkeresések a magyarigazolvány és 
hozzátartozói igazolvány nyilvántartást érintően

1 –

307. BM2875 Adatjavítási , -pótlási,-törlési ügyek a magyarigazolvány és 
hozzátartozói igazolvány nyilvántartást érintően

3 –

308. BM2877 Egyéb nyilvántartási ügyek (magyarigazolvány és 
hozzátartozói igazolvány nyilvántartás)

3 –

309. Bűnügyi nyilvántartó hatóság ügyei

310. BM2891 A bűnügyi nyilvántartási rendszerből adatigénylés alapján 
történő adattovábbítás iratai

2 –

311. BM2892 A szabálysértési nyilvántartási rendszerrel kapcsolatos 
iratok

3 –

312. BM2893 A hatósági fegyvernyilvántartással kapcsolatos iratok N HN

313. BM2894 Bűnügyi nyilvántartási rendszer kezelésével kapcsolatos 
iratok

10 – 

314. BM2895 Hatósági erkölcsi bizonyítvány kiállításával kapcsolatos 
iratok

5 –

315. BM2896 Kegyelmi ügyek iratai N HN

316. BM2897 A bírósági mentesítéssel kapcsolatos ügyek iratai 12 –

317. BM2898 Az Európai Unió tagállamainak bíróságai által, magyar 
állampolgárokkal szemben hozott ítéletek 
nyilvántartásával kapcsolatos ügyek iratai

N HN

318. BM2899 Szervek közötti együttműködéssel és kapcsolattartással 
összefüggő ügyek, valamint több nyilvántartást érintő 
ügyek iratai

2 –

319. BM2900 Az információs önrendelkezési jog alapján kérelmezett 
tájékoztatókkal kapcsolatos iratok

5 –

320. BM2901 Adatigénylés és adatszolgáltatás az Európai Bűnügyi 
Nyilvántartási Információs Rendszer útján

3 –

321. BM2902 Tagállami ítélet megfeleltetésével kapcsolatos eljárások 
iratai

5 –

322. BM2903 Állásfoglalások, tájékoztatók, vélemények 5 –
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323. Közúti közlekedési igazgatási és nyilvántartási ügyek iratai

324. BM2911 Mentességi nyilvántartással kapcsolatos ügyek 2 –

325. BM2912 Közúti közlekedési igazgatással kapcsolatos internetes 
kérdés, valamint a közúti közlekedési igazgatás egyéb 
iratai

2 –

326. BM2913 Közúti közlekedési nyilvántartásból közvetlen hozzáférés 
útján megvalósuló rendszeres adatszolgáltatással 
kapcsolatos engedélyezés iratai, valamint az egyéb 
adatszolgáltatások engedélyezése során keletkezett iratok,

N HN

327. BM2914 Gépjármű-nyilvántartás országos kartonrendszere N HN

328. BM2915 Vezetői engedély-nyilvántartás országos kartonrendszere N HN

329. BM2916 Vezetői engedély, illetve forgalmi engedély felhasználási ív N HN

330. BM2917 Vezetői engedély megszerzésének és adatváltozásainak 
alapiratai, az engedély érvényessége megszűnésétől, 
visszavonásától, illetve a járművezető elhalálozásától 
számított

15 –

331. BM2918 Magyar állampolgárok külföldön honosított vezetői 
engedélyei orvosi érvényességi idő lejártát követően

1 –

332. BM2919 Bevándorolt, illetve menekült személyek bevont külföldi 
vezetői engedélyei, illetve a cserélt külföldi vezetői 
engedélyek, a vezetői engedély érvényességi idejének 
lejártát követően

1 –

333. BM2920 Gépjárművek forgalomba helyezésének és 
adatváltozásainak alapiratai a jármű forgalomból történő 
végleges kivonásától számított

15 –

334. BM2921 Mozgáskorlátozottak parkolási igazolvány kiadásával 
kapcsolatos irat, a jogosultság lejártát követően

10 –

335. BM2922 Külföldről behozott használt járművek származás-
ellenőrzésével kapcsolatos iratok, a nyilvántartásba vételt 
követően

15 –

336. BM2923 IGFB, parkolási igazolvány és SIS bejegyzéssel kapcsolatos 
ügyek

3 –

337. BM2925 Magánszemély adatkérése a közúti közlekedési 
nyilvántartásokból a saját adataira vonatkozóan

1 –

338. BM2926 Magyarországon honosított külföldi vezetői engedélyekkel 
kapcsolatos levelezés (nemzetközi együttműködés 
alapján)

3 –

339. BM2927 Jármű okmányok, rendszámtáblák selejtezési 
jegyzőkönyvei

N HN

340. BM2928 Elveszett törzskönyvek Magyar Közlönyben történő 
megjelentetésével kapcsolatos levelezés iratai, a Magyar 
Közlönyben történt megjelenést követően

1 –

341. BM2929 Selejtezésre megküldött rendszámtáblák 1 –

342. BM2930 Hamis vagy hamisított jármű okmányok, vezetői 
engedélyek, rendszámtáblák

1 –

343. BM2932 Talált, bevont, illetve visszavont jármű okmányokkal és 
hatósági jelzésekkel, vezetői engedélyekkel kapcsolatos 
levelezés

3 –
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344. BM2933 EGT tagállama vagy viszonosság esetén más külföldi 
nyilvántartó hatóság tájékoztatása a jármű magyarországi 
nyilvántartásba vételéről

3 –

345. BM2934 Külföldi hatóságokkal történő közúti közlekedési 
igazgatási levelezés

2 –

346. BM2936 Közúti közlekedés előéleti pont-hozzárendelő értesítés 
bírósági határozat alapján

3 –

347. BM2937 Fegyelmi szervek által küldött adatlap közúti közlekedés 
előéleti pont kiszabásáról

3 –

348. BM2938 Értesítés 13 közúti közlekedés előéleti pont eléréséről 3 –

349. BM2939 Önkéntes utánképzés elvégzését követő közúti közlekedés 
előéleti pontcsökkentő döntések

2 –

350. BM2940 Közterület-felügyelet által kiszabott közúti közlekedés 
előéleti pont

3 –

351. BM2941 Jogerős szabálysértési határozatok közúti közlekedés 
előéleti pont kiszabásáról

3 –

352. BM2942 Közúti közlekedés előéleti pontok törlése, javítása, 
módosítása

3 –

353. BM2943 Értesítések a közlekedési igazgatási hatóságok részére  
a 18 közúti közlekedés előéleti pont eléréséről

2 –

354. BM2946 Közúti közlekedési nyilvántartás résznyilvántartásainak 
helyi karbantartása során keletkező iratanyagok

N HN

355. BM2947 Eredetvizsgálatban közreműködő vizsgálóállomások, 
vizsgálók, adminisztrátorok jogosultsága

3 –

356. BM2949 Eredetvizsgálatban közreműködő vizsgálók és 
adminisztrátorok képzéséhez, továbbképzéséhez készített 
iratanyagok

1 –

357. Személyes ügyfélszolgálati és okmányügyeleti ügyek iratai

358. BM2961 Biankó mintaokmány, illetve megszemélyesített 
mintaokmányok

10 –

359. BM2962 Ügyeleti szolgálat útján teljesített adatmódosítás, 
adatkérés iratai

3 –

360. BM2963 Ügyeleti szolgálat útján küldött értesítés iratai 3 –

361. BM2964 Okmánykiemelés iratai 1 –

362. BM2965 Vesztett/talált diplomata, külügyi szolgálati útlevelekkel 
kapcsolatos iratok, az elveszett/megkerült útlevél 
érvényességének lejáratát követően

1 –

363. BM2966 Rendőrség által, okmányokra/hatósági jelzésekre 
vonatkozóan, elektronikus úton továbbított értesítések 
iratai, az eltulajdonított/megtalált okmányok/hatósági 
jelzések érvényességi idejének lejártát követően

1 –

364. BM2967 Okmánytári alapiratok felküldése okmánytárba 2 –

365. BM2968 Törvénnyel kihirdetett nemzetközi szerződés alapján 
kiállított közokirat kiállítása iránti kérelem iratai

1 –

366. BM2969 Helyi kiállítású okmányok megsemmisítésének iratai 2 –

367. BM2970 Okmányigényléssel kapcsolatos iratok 1 –

368. BM2971 Okmányügyintézéssel kapcsolatos tájékoztatás iratai 1 –
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369. BM2972 Egyéb ügyfélszolgálati ügyek 1 –

370. BM2973 Lekérdezési naplók 5 –

371. Schengeni Információs Rendszer nemzeti alrendszere  
(N.SIS II hivatal),  

Felhasználótámogatási, Jogosultságkezelési és 
Tanúsítványkezelési ügyeinek iratai

372. BM2981 N.SIS II adatkezelői feladataival összefüggő iratok 10 –

373. BM2982 Arcképprofil-nyilvántartás adatkezelői feladataival 
összefüggő iratok

10 –

374. BM2983 N.SIS II központi informatikai alkalmazása (NS.CP)  
Portál jogosultság-nyilvántartási feladatokhoz kapcsolódó 
iratok

10 –

375. BM2984 Arcképelemező rendszer jogosultság-nyilvántartási iratai 10 –

376. BM2985 Schengeni tárgyú projektekhez kapcsolódó ügyiratok 10 –

377. BM2986 Érintett kérelmére a SIS II rendszerből tájékoztatás nyújtása 
tárgyú ügyiratok

5 –

378. BM2987 SAM modul kezelése
Az állandó személyazonosító igazolvány tároló elemében 
rögzített szolgáltatásazonosító és a NEK kártyán lévő PAN 
szám kiolvasásához szükséges Secure Access Module-ok 
biztosításához

5 –

379. BM2988 N.SIS II működtetésével kapcsolatos ügyiratok és 
ellenőrzések

10 –

380. BM2989 Álló Arcképes Azonosítási Rendszer (ÁAAR) 
működtetésével kapcsolatos ügyiratok

10 –

381. BM2990 NS.CP napló nyilvántartáshoz kapcsolódó adatszolgáltatási 
iratok

10 –

382. BM2994 Külföldi kiküldetések, úti jelentések iratai 2 –

383. BM2996 CSAK2-választás (anyakönyvi rendszer SMART kártyáinak 
menedzselése)

3 –

384. BM2997 Nemzetközi vonatkozású tanúsítványok 3 –

385. BM2999 eID tanúsítványokkal kapcsolatos ügyek 3 –

386. BM3000 Tanúsítványok kezelése 3 –

387. Társadalmi felzárkóztatás politikával kapcsolatos ügyek 
iratai 

388. BM4000 Társadalmi felzárkózási politika összehasonlításával és 
koordinációjával összefüggő ügyek iratai

3 –

389. BM4001 EU tagállami feladatokkal és az EU soros elnökséggel 
összefüggő társadalmi felzárkózási ügyek iratai

5 –

390. BM4002 A társadalmi felzárkózásért felelős helyettes államtitkár 
szakmai felügyelete alá tartozó szervezetek iratai

5 –

391. BM4003 Felzárkózást segítő hazai finanszírozású programok és 
pályázatok iratai

8 –

392. BM4004 Felzárkózást segítő EU alapok finanszírozásában 
megvalósuló programok és pályázatok iratai

15 –
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393. BM4005 Társadalmi Felzárkózási és Cigányügyi Tárcaközi Bizottság 
iratai

N 15

394. BM4006 Roma Integráció Évtizede Program iratai N 15

395. BM4007 Nemzeti Társadalmi Felzárkózási Stratégia előkészítésével, 
megvalósításával, koordinálásával kapcsolatos ügyek

10 –

396. BM4008 Társadalmi felzárkózás politika társadalmi kapcsolatai 3 –

397. BM4009 Roma Koordinációs Tanáccsal kapcsolatos iratok 5

398. BM4010 Társadalmi felzárkózást elősegítő támogatási kérelmekkel 
kapcsolatos ügyek

10 –

399. BM4011 Társadalmi felelősségvállalással, felzárkózási típusú 
képzésekkel kapcsolatos ügyek

5 –

400. BM4012 Roma nemzetiségi feladatok, pályázatok, ügyek 5 –

401. BM4013 Kapcsolattartás nemzetiségpolitikai szakmai szervekkel, 
helyi, területi és országos nemzetiségi önkormányzatokkal

N 15

402. BM4014 Nemzetiségi önkormányzatok működésével, törvényességi 
felügyeletével, kormányhivatalokkal kapcsolatos ügyek

N 15

403. BM4015 Nemzetiségi önkormányzatok feladatalapú támogatásával 
kapcsolatos ügyek

10 –

404. BM 4016 Nemzetiségi önkormányzatokkal kapcsolatos 
Kormányhivatali megkeresések, Kormányhivatalokkal való 
kapcsolattartás

5 –

405. BM4017 Nemzetiségi önkormányzatokkal kapcsolatos panaszügyek 5 –

406. BM4018 Roma Szakkollégiumi Tanács iratai 5 –

407. BM4019 Roma Szakkollégiumokkal kapcsolatos ügyek 5 –

408. BM4020 Roma nemzetiségi jogok érvényesítése, kulturális 
autonómia megvalósításával kapcsolatos feladatok

5 –

409. BM4021 Országos Roma Nemzetiségi Önkormányzattal kapcsolatos 
ügyek

N 15

410. BM4022 Gyermekek esélyteremtő szolgáltatásai 10 –

411. BM4023 Útravaló-ösztöndíjprogramok 10 –

412. BM4024 Társadalmi Esélyteremtési Főigazgatósággal kapcsolatos 
ügyek

3 –

413. BM4025 Társadalmi felzárkózási egyeztető fórumok 5 –

414. BM4026 Társadalmi felzárkózást illető fejlesztéspolitika tervezésével 
és koordinációjával összefüggő ügyek iratai

5 –

415. BM4027 Felzárkózást érintő nemzetközi szakpolitikai kapcsolatok 
ügyei

5 –

416. BM4028 Uniós és egyéb társfinanszírozású felzárkózási programok, 
ügyek, feladatok

10 –

417. BM4029 Helyi esélyegyenlőségi programokkal kapcsolatos ügyek 10 –

418. BM4030 Nemzetközi jelentések készítése 3 –

419. BM4031 Külföldi kiküldetések, utazások 3 –

420. BM4032 Egyházi ügyek 3 –

421. BM4033 Kutatások 3 –
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422. BM4034 Pénzügyi dokumentumok 8 –

423. BM4035 Rendezvények, workshopok 2 –

424. Nemzetközi kapcsolattartással összefüggő iratok

425. BM9001 Nemzetközi együttműködéssel és kapcsolattartással 
összefüggő, a BM feladatkörébe tartozó nemzetközi 
szerződések, megállapodások, jegyzőkönyvek stb.

N 15

426. BM9002 Nemzetközi együttműködéssel és kapcsolattartással 
összefüggő, más minisztérium, szerv feladatkörébe  
tartozó nemzetközi szerződések, megállapodások, 
jegyzőkönyvek stb.

3 –

427. BM9003 Nemzetközi együttműködéssel és kapcsolattartással 
összefüggő határ menti együttműködés

3 –

428. BM9004 Nemzetközi együttműködéssel és kapcsolattartással 
összefüggő egyéb nemzetközi ügyek

3 –

429. BM9005 Nemzetközi együttműködéssel és kapcsolattartással 
összefüggő vegyes bizottságok érdemi jelentőségű iratai 
(pl. megbízólevelek, jegyzőkönyvek, emlékeztetők)

N 15

430. BM9006 Nemzetközi együttműködéssel és kapcsolattartással 
összefüggő vegyes bizottságok szervezésével, 
működésével kapcsolatos nem érdemi iratok

3 –

431. BM9007 A külföldi országok társminisztériumaival folytatott 
miniszteri, államtitkári, helyettes államtitkári szintű 
tárgyalás előkészítő anyaga, valamint a tárgyalásról készült 
jelentés

N 15

432. BM9008 A miniszter által jóváhagyott nemzetközi terv és előkészítő 
anyagai

10 – 

433. BM9009 Euroatlanti szervezetekkel és az európai együttműködéssel 
kapcsolatos ügyek érdemi jelentőségű iratai  
(pl. megállapodások, egyezmények, szerződések, 
együttműködési programok, jelentések) a kapcsolattartást 
feladatkörükben végző hivatali egységeknél

N 15

434. BM9010 Euroatlanti szervezetekkel és az európai együttműködéssel 
kapcsolatos ügyek érdemi jelentőségű iratai 
a kapcsolattartásban érintett hivatali egységeknél

3 –

435. BM9011 Euroatlanti szervezetekkel és az európai együttműködéssel 
kapcsolatos ügyek konferenciákkal, kongresszusokkal, 
értekezletekkel kapcsolatos iratai (pl. levelezés, úti 
jelentések, javaslatok, delegációk fogadása, kiutazási 
tervek) a kapcsolattartást végző és érintett hivatali 
egységeknél

2 –

436. BM9012 Euroatlanti szervezetekkel és az európai együttműködéssel 
kapcsolatos ügyekben egyes relációk helyzetéről készített 
tájékoztatók a kapcsolattartást végző és érintett hivatali 
egységeknél

2 –

437. BM9013 A belügyi attasék működésével kapcsolatos iratok 3 –
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438. BM9014 A Magyarország állandó EU és NATO képviseleteihez 
vezényelt szakdiplomaták szakmai irányításával 
kapcsolatos anyagok és az általuk készített jelentések

3 –

439. BM9023 A szervezeti egység feladatkörét érintő jogi 
iránymutatásokkal (irányelv, tájékoztató), állásfoglalásokkal 
kapcsolatos iratok

5 –

440. BM9024 Az EU döntéshozatali mechanizmusaival kapcsolatos iratok 10 –

441. BM9026 Szabad mozgás és tartózkodás jogával rendelkező 
személyek, harmadik országbeli állampolgárok és 
hontalanok beutazásával és tartózkodásával kapcsolatos 
iratok

N 15

442. BM9027 Menekültekkel, oltalmazottakkal, menedékesekkel és 
menedékkérőkkel kapcsolatos eljárásokkal, 
befogadásukkal kapcsolatos iratok

N 15

443. BM9028 Külföldiek társadalmi beilleszkedésével kapcsolatos iratok 5 – 

444. BM9029 Két- és többoldalú belügyi együttműködéssel kapcsolatos 
elvi jelentőségű iratok

N HN

445. BM9030 Nemzetközi és kormányközi szervezetekkel való 
együttműködéssel kapcsolatos elvi jelentőségű iratok

N HN

446. BM9031 Európai Bírósággal, Európai Emberi Jogi Bírósággal 
kapcsolatos iratok

5 –

447. BM9032 Uniós és nemzetközi támogatások koordinációjával 
összefüggésben keletkező iratok

10 – 

448. BM9033 Az Új Széchenyi Tervhez kapcsolódó projektek és kiemelt 
projektek iratai

N 15

449. BM9034 Szolidaritási általános programokkal kapcsolatos iratok 5 –

450. BM9035 Európai Migrációs Hálózattal kapcsolatos iratok 10 –

451. BM9039 Külföldi kiküldetéssel kapcsolatos iratok 3 –

452. BM9040 Európai uniós jogharmonizációs és notifikációs ügyek 5 –

453. BM9041 Belügyi Alapokkal kapcsolatos iratok 10 –

454. Miniszter/közbiztonsági főigazgató irányítása alá tartozó 
szervekkel kapcsolatos iratok

455. BM9101 A miniszter/a közbiztonsági főigazgató irányítása alá 
tartozó szervezetektől tájékoztatásul érkezett jelentősebb 
tartalmú iratok

3 –

456. BM9102 Nemzeti Bűnmegelőzési Tanács irányításával kapcsolatos 
iratok

N 15

457. BM9103 Rendőrség irányításával kapcsolatos iratok N 15

458. BM9104 Nemzetbiztonsági Szakszolgálat irányításával kapcsolatos 
iratok

N 15

459. BM9105 Alkotmányvédelmi Hivatal irányításával kapcsolatos iratok N 15
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460. BM9106 Országos Katasztrófavédelmi Főigazgatóság irányításával 
kapcsolatos iratok

N 15

461. BM9107 Büntetés-végrehajtás Országos Parancsnoksága 
irányításával kapcsolatos iratok

N 15

462. BM9108 Terrorelhárítási Információs és Bűnügyi Elemző Központ 
irányításával kapcsolatos iratok

N 15

463. BM9109 Nemzeti Védelmi Szolgálat irányításával kapcsolatos iratok N 15

464. BM9110 Terrorelhárítási Központ irányításával kapcsolatos iratok N 15

465. BM9111 Országos Idegenrendészeti Főigazgatóság  irányításával 
kapcsolatos iratok

N 15

466. Miniszter szakmai felügyelete alá tartozó szervezetekkel 
kapcsolatos iratok

467. BM9204 Belügyi Szemle Szerkesztőségének szakmai felügyeletével 
kapcsolatos anyagok

N 15

468. BM9205 Rendészeti Szakgimnáziumok szakmai felügyeletével 
kapcsolatos iratok

N 15

469. BM9207 A miniszter szakmai felügyelete alá tartozó gazdasági 
társaságokkal kapcsolatos iratok

N 15

470. Miniszter törvényességi felügyelete alá tartozó 
szervezetekkel kapcsolatos iratok

471. BM9301 Személy-, Vagyonvédelmi és Magánnyomozói Szakmai 
Kamara törvényességi felügyeletével kapcsolatos iratok

N 15

472. BM9302 Tájékoztatásul megküldött jelentősebb tartalmú iratok 3 –

473. Miniszter által működtetett szervezetekkel (testületekkel) 
kapcsolatos iratok

474. BM9401 Miniszter által működtetett szervezetek tevékenységével 
kapcsolatos jelentősebb ügyek iratai

N 15

475. BM9402 Miniszter által működtetett szervezetek tevékenységével 
kapcsolatos elvi jelentőségű ügyek iratai

5 –

476. BM9403 Miniszter által működtetett szervezetek tevékenységével 
kapcsolatos kisebb jelentőségű ügyek iratai

1 –

”
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A pénzügyminiszter 19/2019. (XII. 19.) PM utasítása  
a pénzügyminiszter irányítása alá tartozó központi kezelésű előirányzatok kezeléséről és felhasználásáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapján a következő utasítást adom ki:

1. § (1) A Magyarország 2020. évi központi költségvetéséről szóló 2019. évi LXXI. törvény (a továbbiakban: Kvtv.) 
1.  mellékletébe sorolt, a  pénzügyminiszter irányítása alá tartozó központi kezelésű előirányzatokhoz kapcsolódó 
utalványozás és érvényesítés rendjét az 1. melléklet szerint állapítom meg.

 (2) Ezen utasítás hatálya nem terjed ki a Kvtv. 1. melléklet XV. Pénzügyminisztérium fejezet, 26. cím, 1. alcímbe sorolt, 
a pénzügyminiszter irányítása alá tartozó központi kezelésű előirányzatokra.

2. § (1) Az utalványozás a 2. melléklet szerinti utalványminták alkalmazásával, annak kitöltésével történik.
 (2) Az  utalványozásra jogosultak személyének szervezeti egységenként történő meghatározását, és az  általuk 

2 példányban aláírandó adatlapot a 3. melléklet tartalmazza.
 (3) A pénzügyi ellenjegyzésre és érvényesítésre a Költségvetési Összefoglaló Főosztály (a továbbiakban: KÖF) vezetője 

vagy az általa a 4. melléklet szerinti adatlapon 2 példányban írásban kijelölt személy jogosult.
 (4) A  (2)–(3)  bekezdés szerinti adatlapok aláíratása és nyilvántartása a  KÖF feladata. Ha ezen adatlapokon 

meghatározott jogosultak személyében változás következik be, akkor e változást a  jogosult szervezeti egységének 
vezetője jelzi a KÖF vezetőjének, aki a változás átvezetéséhez szükséges intézkedéseket kezdeményezi.

 (5) A  KÖF vezetője a  (2)–(4)  bekezdés szerinti, aláírt adatlapokból 1 példányt tájékoztatásul megküld a  Magyar 
Államkincstár (a továbbiakban: Kincstár) Nemzetgazdasági Elszámolások Osztályának.

 (6) Az utalványhoz csatolni kell a kifizetés jogalapját igazoló dokumentumokat, jogszabályon alapuló kifizetés esetén 
a jogszabály megjelölésével.

 (7) Az  utalványozást úgy kell végrehajtani, hogy a  teljesítési határidő előtt öt munkanappal a  Nemzeti Adó- és 
Vámhivatal (a továbbiakban: NAV) és a Kincstár az utalványt teljesítésre megkapja. A határidő elmulasztásából eredő 
késedelmi kamat, kötbér arra hárítható át, aki a  mulasztásért felelős, ha megállapítható, hogy az  utalványozás 
végrehajtásához szükséges döntés és információ időben, hiánytalanul az  utalványozó rendelkezésére állt. Ennek 
megállapíthatósága érdekében minden aláírásra jogosultnak fel kell tüntetnie az  intézkedés keltezését, továbbá 
a késedelem okát.

3. § (1) A  kifizetés teljesítését megelőzően a  kifizető az  utalvány szabályszerűségi vizsgálatán túlmenően előirányzati 
fedezetvizsgálatot végez. A fedezetvizsgálat során ellenőrizni kell, hogy a kifizetés elrendeléséig történt kifizetéseket 
figyelembe véve rendelkezésre áll-e az  utalványnak megfelelő összegű előirányzat. A  fedezetlen vagy nem 
szabályszerű utalvány teljesítését meg kell tagadni és felülvizsgálatra az  utalványozást végzőnek haladéktalanul 
visszaadni.

 (2) A tárgyévi költségvetési törvény azon előirányzatai esetében, amelyek előirányzat-módosítási kötelezettség nélkül 
túlteljesíthetőek, az  utalványozó az  előirányzat túlteljesüléséről az  utalványozásra és az  érvényesítésre jogosult 
személy tevékenységét irányító helyettes államtitkárt és államtitkárt haladéktalanul tájékoztatja.

 (3) Az  1000 millió forintot meghaladó összegű kifizetésekről – az  Európai Unió költségvetéséhez való hozzájárulás, 
valamint az Egyéb lakástámogatások előirányzat kivételével – az államháztartásért felelős államtitkárt, a NAV-ot és 
a Kincstárt az utalványozó írásban a kifizetést megelőzően legalább 14 nappal, illetve a tájékoztatáshoz szükséges 
információk rendelkezésre állását követően haladéktalanul tájékoztatja.

 (4) A Kvtv. 1. melléklet XLII. A költségvetés közvetlen bevételei és kiadásai fejezet szerinti, a pénzügyminiszter irányítása 
alá tartozó központi kezelésű előirányzatoknál a pénzügyi ellenjegyzésért felelős szervezeti egység a KÖF.

4. §  A kötelezettségvállaláshoz, utalványozáshoz és érvényesítéshez a NAV és a Kincstár havonta az aktuális előirányzat, 
a felhasználás, továbbá az előirányzat terhére vállalt kötelezettségek adatait tartalmazó jelentést küld a KÖF részére.

5. § (1) A  Kvtv. 53.  § (1)  bekezdése alapján teljesített állami kezesség érvényesítési kiadások esetén az  utalványozásért 
felelős szervezeti egység a  feladatkörében érintett főosztály, az  érvényesítésért felelős szervezeti egység a  KÖF. 
Egyedi kezességbeváltás esetében a  2007. január 1-je előtt vállalt kezességek beváltásának jogi akadályáról 
az utalványozást és az érvényesítést megelőzően a Jogi és Kodifikációs Főosztály (a továbbiakban: JKF) vagy a jogi és 
koordinációs ügyekért felelős helyettes államtitkár (a továbbiakban: JKHÁT) nyilatkozik. A  2007. január 1-je után 
vállalt kezességek beváltása esetén a kifizetés a NAV útján történik.
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 (2) A  Kvtv. 53.  § (2)  bekezdése alapján teljesített kiadások esetén az  utalványozásért felelős szervezeti egység 
a feladatkörében érintett főosztály, az érvényesítésért felelős szervezeti egység a KÖF.

6. §  A Magyar Nemzeti Bank (a továbbiakban: MNB) és a  központi költségvetés közti elszámolásokban a  KÖF szakmai 
feladatköre szerint felelős osztálya felelős az  utalványozásért az  MNB által benyújtásra kerülő számla alapján, és 
a monetáris politikai kérdésekben feladatkörében érintett pénzügyekért felelős államtitkár érvényesíti azt.

7. §  A Magyar Fejlesztési Bank Részvénytársaságról szóló 2001. évi XX. törvény 5.  § (2)  bekezdése alapján kötött 
árfolyam-fedezeti megállapodásokból eredő, a Magyar Fejlesztési Bank Zrt. (a továbbiakban: MFB) felé teljesítendő 
fizetési kötelezettség teljesítése a  Kincstár útján a  KÖF szakmai igazolása alapján történik, amelyben rendelkezik 
a  Kincstár Nemzetgazdasági Elszámolások Osztálya felé az  MFB által benyújtott határidős beszedési megbízás 
teljesítéséről vagy elutasításáról.

8. §  A jogszabályban előírt, nemzetközi pénzügyi szervezetekben való tagsággal kapcsolatos kötelezvényeket a Kincstár 
állítja ki a 2. mellékletben szereplő 3. utalványminta alapján.

9. §  Ez az utasítás 2020. január 1-jén lép hatályba.

10. §  Hatályát veszti a  pénzügyminiszter irányítása alá tartozó központi kezelésű előirányzatok kezeléséről és 
felhasználásáról szóló 12/2018. (XII. 19.) PM utasítás.

  Varga Mihály s. k.,
  pénzügyminiszter
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1. melléklet a 19/2019. (XII. 19.) PM utasításhoz

Az egyes központi kezelésű előirányzatok költségvetési kiadási előirányzatai tekintetében az érvényesítés és utalványozás rendje

1.
Cím- 

szám

Alcím- 

szám

Jogcím- 

csoport- 

szám

Jogcím- 

szám
Címnév

Alcím- 

név

Jogcím- 

csoport- 

név

Jogcímnév

Érvényesítésért 

felelős 

szervezeti 

egység

Utalványozásért felelős szervezeti egység

2. XLII. A KÖLTSÉGVETÉS KÖZVETLEN BEVÉTELEI ÉS KIADÁSAI

3. 29 Lakástámogatások

4. 1 Egyéb lakástámogatások

5. A lakáscélú állami támogatásokról szóló 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelet, a fiatalok, 
valamint a többgyermekes családok lakáscélú kölcsöneinek állami támogatásáról 
szóló 134/2009. (VI. 23.) Korm. rendelet, a lakásépítési támogatásról szóló  
256/2011. (XII. 6.) Korm. rendelet, az otthonteremtési kamattámogatásról szóló 
341/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet, a devizakölcsönök törlesztési árfolyamának 
rögzítését érintő megtérítésről és a közszférában dolgozók támogatásáról szóló 
57/2012. (III. 30.) Korm. rendelet, az adósságrendezésben részt vevő természetes 
személyek lakhatási feltételeinek megtartása céljából nyújtott törlesztési 
támogatásról szóló 274/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet, az új lakások építéséhez, 
vásárlásához kapcsolódó lakáscélú támogatásról szóló 16/2016. (II. 10.)  
Korm. rendelet, a használt lakás vásárlásához, bővítéséhez igényelhető családi 
otthonteremtési kedvezményről szóló 17/2016. (II. 10.) Korm. rendelet, a három- vagy 
többgyermekes családok lakáscélú jelzáloghitel-tartozásainak csökkentéséről szóló 
337/2017. (XI. 14.) Korm. rendelet szerint meghatározott cél.

Kincstár.
A lakáscélú állami 

támogatásokról szóló  
12/2001. (I. 31.) Korm. rendelet 
25/A. §-a szerinti lakáspolitikát 

megalapozó kutatások, 
tanulmányok, a lakáscélú 

támogatások megismertetése, 
valamint pályázatkezeléssel 
kapcsolatos kiadások esetén 

Makrogazdasági Főosztály 
(a továbbiakban: MF) szakmai 

teljesítés igazolása alapján végzi 
a feladatot a Kincstár.

6. A lakáselőtakarékosság állami támogatásáról szóló 215/1996. (XII. 23.)  
Korm. rendeletben meghatározott cél.

Kincstár

7. A nemzeti otthonteremtési közösségekről szóló törvény végrehajtásának szabályairól 
szóló 115/2016. (VI. 6.) Korm. rendeletben meghatározott cél.

Kincstár

8. 32 Egyéb költségvetési kiadások

9. 1 Vegyes kiadások

10. 4 Felszámolásokkal kapcsolatos kiadások KÖF JKF

11. 5 Szanálással kapcsolatos kiadások

12. 6 Magán- és egyéb jogi személyek kártérítése
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1.
Cím- 

szám

Alcím- 

szám

Jogcím- 

csoport- 

szám

Jogcím- 

szám
Címnév

Alcím- 

név

Jogcím- 

csoport- 

név

Jogcímnév

Érvényesítésért 

felelős 

szervezeti 

egység

Utalványozásért felelős szervezeti egység

13. A Nyugdíjfolyósító Igazgatóság által fizetett járadék megtérítése 
az Igazgatóság Egészségügyi, Szociális és Nyugdíjbiztosítási Költségvetési 
Ügyek Főosztályához benyújtott fizetési értesítése alapján történik. 

KÖF Egészségügyi, Szociális és 
Nyugdíjbiztosítási Költségvetési 

Ügyek Főosztálya

14. A Nemzeti Egészségbiztosítási Alapkezelő által fizetett járadék megtérítése 
az Egészségügyi, Szociális és Nyugdíjbiztosítási Költségvetési Ügyek 
Főosztályához benyújtott fizetési értesítés alapján történik.

KÖF Egészségügyi, Szociális és 
Nyugdíjbiztosítási Költségvetési 

Ügyek Főosztálya

15. A pénzügyminisztert, illetve a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi 
IV. törvény 28. § (1) bekezdésében vagy a Polgári Törvénykönyvről szóló 
2013. évi V. törvény 3:405. § (2) bekezdésében meghatározott általános 
szabálytól eltérő jogszabályi rendelkezés alapján a pénzügyminiszter által 
képviselt, államot terhelő fizetési kötelezettség teljesítése jogszabály,  
Korm. határozat alapján megkötött szerződésben, jogerős bírósági 
határozatban, vagy peren kívüli egyezséget jóváhagyó iratban 
meghatározott összegek megtérítése.

KÖF A JKF vagy a JKHÁT a követelés 
tárgya szerinti illetékes 

szakfőosztály egyetértésével

16. Az állam polgári jogviszonyban történő képviseletének ügyvédi, bírósági 
kiadásai, ha az állam képviseletében pénzügyminiszter jár el.

KÖF JKF vagy a JKHÁT

17. Az állami vezetői mulasztások, illetve az állam nevében elkövetett 
jogsértések áldozatait megillető kártérítésekről szóló 33/2010. (VI. 11.) 
OGY határozat végrehajtása érdekében szükséges intézkedésekről szóló 
1189/2010. (IX. 13.) Korm. határozat alapján a pénzügyminisztert és 
a belügyminisztert jelöli ki az állami vezetői mulasztások, illetve az állam 
nevében elkövetett jogsértések áldozatait megillető kártérítésekről szóló 
33/2010. (VI. 11.) OGY határozat III.1. pontja szerinti igények 
forrásbiztosítására. A két tárca közötti megegyezések alapján ezeket 
a kártérítéseket ezen előirányzatról biztosítják.

KÖF Reál Költségvetési Fejezetek 
Főosztálya

18. 11 Egyéb vegyes kiadások 

19. – a volt nyugati hadifoglyok hitelutalványainak rendezése, a külföldiek 
földmegváltási ügyeinek rendezése, illetve az ismeretlen helyen tartózkodók 
forint követeléseinek rendezése

KÖF Magyar Államkincstár 
Járadékokat és 

Viszontgaranciákat Kezelő 
Főosztály  

(a továbbiakban: JVKF)
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Jogcímnév

Érvényesítésért 

felelős 
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egység

Utalványozásért felelős szervezeti egység

20. – a kárpótlási jegyek Központi Elszámolóház és Értéktár (Budapest) Zrt.-be 
történő beszállításához kapcsolódó feladatok ellátása

KÖF Pénzügyi Szabályozási Főosztály 
(a továbbiakban: PSZF)

21. – az Országos Betétbiztosítási Alappal kötött megbízási szerződésből eredő, 
megbízás ellátásával összefüggésben felmerült költségek megtérítése

KÖF PSZF

22. 36 Nemzetközi pénzügyi intézmények felé vállalt kötelezettségek kiadásai

23. 1 Nemzetközi tagdíjak

24. 1 IBRD alaptőkeemelés KÖF Nemzetközi Pénzügyi 
Intézmények Főosztály  
(a továbbiakban: NPF)

25. 3 CEB tagdíj KÖF NPF

26. 4 Bruegel tagdíj KÖF MF

27. 8 AIIB alaptőke-hozzájárulás KÖF NPF

28. 9 NBB tőkeemelés KÖF NPF

29. 2 Nemzetközi multilaterális segélyezési tevékenység

30. 1 IDA alaptőke-hozzájárulás KÖF NPF

31. 2 IMF segélyprogramban való részvétel kamattámogatása KÖF NPF

32. 3 A nemzetközi pénzügyi intézményekkel kapcsolatos egyéb kiadások

33. 1 Az NBB magyarországi székhelyének létesítésével kapcsolatos tőkeemelés KÖF NPF

34. 2 Tanácsadási együttműködés nemzetközi fejlesztési intézményekkel KÖF NPF

35. 3 Egyéb kiadások KÖF NPF

36. 37 Hozzájárulás az EU költségvetéséhez KÖF EU Költségvetési Kapcsolatok 
Főosztálya
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2. melléklet a 19/2019. (XII. 19.) PM utasításhoz

Utalványminták

1. Általánosan használható utalvány, általános felhatalmazás utalványa

2. Egyedi állami kezességbeváltási ügyek utalványa (beszedési megbízással)
 Függelék a 2. utalványhoz

3. Kötelezvény kiállítása nemzetközi pénzügyi intézmény részére

4. Felszámolással, vagyonrendezési eljárással, illetve szanálással kapcsolatos kiadások utalványa
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1. utalványminta

………………………………………… 
…………………………………………  

érvényesítő főosztály/szervezeti egység

………………………………………… 
…………………………………………  

utalványozó főosztály/szervezeti egység

Címzett szervezetek/szervezeti egységek:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Hivatkozási szám:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Iktatószám:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
A kötelezettségvállalás nyilvántartási száma: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

U T A L V Á N Y

 1. Felhatalmazom a Magyar Államkincstárt/Nemzeti Adó- és Vámhivatalt, hogy a
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
(törvény, kormányrendelet) alapján a ……. év során – a csatolt okmányok alapján – az alábbi átutalást teljesítse.

 2. Elrendelem, hogy a  Magyar Államkincstár/Nemzeti Adó- és Vámhivatal a  csatolt okmányok alapján az  alábbi 
átutalást teljesítse:
Terhelendő bankszámla megnevezése:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Terhelendő bankszámla száma:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Kedvezményezett megnevezése:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Kedvezményezett címe:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Kedvezményezett bankszámlaszáma:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Az adózó adószáma (ha a támogatást a Nemzeti Adó- és Vámhivatal folyósítja):  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Fizetések időpontja:

havonta előre

negyedévente utólag a hónap ……  napjáig

… jogszabályban megjelölt időpont(ok)ban: 
…

Fizetés módja:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Fizetendő összeg:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  forint,
 azaz . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  forint.
Költségvetési év:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Előirányzat:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  fejezet,
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  cím,
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  alcím,
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  jogcímcsoport,
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  jogcím,
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . előirányzat-csoport,
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  kiemelt előirányzat.
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Egyéb közölnivalók:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Jogcím:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Átutalási megbízás kelte:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Teljesítés napja:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Budapest, …… év ………… hó …… nap

 ………………………………………… ………………………………………… 
 érvényesítő  utalványozó
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2. utalványminta

………………………………………… 
…………………………………………  

érvényesítő főosztály/szervezeti egység

………………………………………… 
…………………………………………  

utalványozó főosztály/szervezeti egység

UTALVÁNY

Nemzetgazdasági Elszámolások Osztálya
részére
Magyar Államkincstár
Budapest

Tájékoztatom, hogy a csatolt beszedési megbízás, amelynek főbb adatai a következők:
A benyújtó neve:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Fizetésre kötelezett számla:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Összeg:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  forint
Kifogásolási határidő utolsó napja:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Közlemény:

Kifizethető! Kifogásolandó!

Költségvetési év:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Előirányzat:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  fejezet,
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  cím,
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  alcím.

A kifogásolás indoka:

Budapest, …… év ………… hó …… nap

 ………………………………………… ………………………………………… 
 érvényesítő  utalványozó
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Függelék a 2. utalványmintához  
(Kitöltendő a 2007. január 1-jét megelőzően vállalt 

egyedi állami kezességek beváltása esetén)

……………………………………
főosztály, szervezeti egység

Nyilatkozat egyedi kezességbeváltás kifizethetőségéről
(Beszedési megbízás mellékelve)

Jogosult megnevezése:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Jogcím:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Kötelezett 
 neve: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 címe:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 adószáma:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
A jogosult által igényelt összeg:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Fizetési határidő utolsó napja:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Jogi szempontból a fizetés teljesíthető:
IGEN          NEM

A kifogásolás indokát kérjük feljegyzésben csatolni!

  ………………………………………………

Melléklet: az állami kezességi szerződés másolata
  a beváltási igény dokumentumainak másolata

A kitöltött, aláírt nyilatkozatot legkésőbb ……… év ……………… hó …… napig kell visszajuttatni a Költségvetési 
Összefoglaló Főosztályra.
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3. utalványminta

Pénzügyminisztérium
Költségvetési Összefoglaló Főosztály

érvényesítő

Pénzügyminisztérium
Nemzetközi Pénzügyi Intézmények Főosztály

felelős

Pénzforgalmi Hálózatirányítási Főosztály részére
Magyar Államkincstár

U T A S Í T Á S

Elrendelem, hogy a  Magyar Államkincstár a  csatolt okmányok alapján az  alábbi kötelezvénykiállítást teljesítse, 
nyilvántartásba vegye, és azt megőrzésre a Magyar Nemzeti Bank Főpénztárában letétbe helyezze:
Kedvezményezett
 megnevezése:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 címe:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
A kötelezvény összege és devizaneme
 számmal:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 betűvel:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
A kötelezvény jogcíme:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
A kötelezvény kiállításának dátuma:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Egyéb közölnivalók:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Budapest, …… év ………… hó …… nap

 ………………………………………… …………………………………………
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4. utalványminta

Pénzügyminisztérium
Jogi és Kodifikációs Főosztály
Hiv. sz.:

Nemzetgazdasági Elszámolások Osztálya
részére Utalvány
Magyar Államkincstár
Budapest

Kérem, hogy az  10032000-01457058-00000000 számú Egyéb pénzügyi elszámolások, Kiadási számla terhére
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  forintot, 
azaz  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  forintot
a(z)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  számú számla javára utaljon át.

Költségvetési év: ……

Előirányzat*: XLII. fejezet 32.1.   4. Felszámolásokkal kapcsolatos  
kiadások/vagyonrendezési eljárással kapcsolatos kiadások

5. Szanálással kapcsolatos kiadások

Jogcím*: felszámolás / szanálás
Teljesítés napja: ……………………
Közlemény:

Budapest, …… év ………… hó …… nap
 
 

………………………………………… 
érvényesítő

Budapest, …… év ………… hó …… nap
 
 

………………………………………… 
utalványozó

* A nem megfelelő törlendő!



6368	 H I V ATA L O S 	 É R T E S Í T Ő 	 • 	 2019.	évi	67.	szám	

3. melléklet a 19/2019. (XII. 19.) PM utasításhoz

UTALVÁNYOZÁSRA JOGOSULTAK

1.

Sor- 

szám
Szervezeti egység Név Aláírás

1. Technológiai és 
Agrárgazdasági 
Költségvetési Főosztály 
(TAKF)

Bécsi József

2. TAKF Réti Ádám

2.

Sor- 

szám
Szervezeti egység Név Aláírás

1. EU Költségvetési 
Kapcsolatok Főosztálya 
(EU KKF)

Földiák Gergely

2. EU KKF Kútvölgyi Attila

3. EU KKF dr. Novotny Gábor

4. EU KKF Dobó Ágnes

3.

Sor- 

szám
Szervezeti egység Név Aláírás

1. Makrogazdasági Főosztály 
(MF)

Molnár István

4.

Sor- 

szám
Szervezeti egység Név Aláírás

1. Jogi és Koordinációs 
Ügyekért Felelős Helyettes 
Államtitkári Titkárság

dr. Jármai Péter

2. Jogi és Kodifikációs 
Főosztály (JKF)

dr. Demkó Ivett  

3. JKF dr. Jámbor Péter Gábor

4. JKF dr. Szűcs István
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5.

Sor- 

szám
Szervezeti egység Név Aláírás

1. Költségvetési Összefoglaló 
Főosztály (KÖF)

Kondora Szilárd

2. KÖF Kocsis Enikő

3. KÖF Bálint Ágnes

4. KÖF Szabó László

5. KÖF Deméndi Zsolt

6.

Sor- 

szám
Szervezeti egység Név Aláírás

1. Reál Költségvetési Fejezetek 
Főosztálya (RKFF)

Haág Tibor

2. RKFF Juhász Mária

7.

Sor- 

szám
Szervezeti egység Név Aláírás

1. Nemzetközi Pénzügyi 
Intézmények Főosztály 
(NPF)

Bencze Attila

2. NPF Török Endre

3. NPF Bublik Balázs

8.

Sor- 

szám
Szervezeti egység Név Aláírás

1. Egészségügyi, Szociális és 
Nyugdíjbiztosítási 
Költségvetési Ügyek 
Főosztálya (ESZNYF)

Tóbiás Tamás

2. ESZNYF Borisza Gyula

3. ESZNYF Lendvai Edit

9.

Sor- 

szám
Szervezeti egység Név Aláírás

1. Pénzügyi Szabályozási 
Főosztály (PSZF)

dr. Zsolnai Aliz

2. PSZF dr. Kovács Lajos

3. PSZF Kiss Kornélia Margit
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10.

Sor- 

szám
Szervezeti egység Név Aláírás

1. Önkormányzati 
Költségvetési Rendszerek 
Főosztály (ÖKRF)

Molnár Éva

2. ÖKRF Kecskés Ádám

11.

Sor- 

szám
Szervezeti egység Név Aláírás

1. Magyar Államkincstár 
Járadékokat és 
Viszontgaranciákat Kezelő 
Főosztály (JVKF)

Hegyiné Fabriczius Éva

2. JVKF dr. Majdán Adrienn

3. JVKF Guba Emese

4. melléklet a 19/2019. (XII. 19.) PM utasításhoz

Érvényesítésre és pénzügyi ellenjegyzésre jogosultak kijelölése

 Név és szervezeti egység  Hatáskör  Aláírásminta

   

   

   

   

   

   

   

Budapest,

  ………………………………………… 
  [KÖF vezetője]
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A pénzügyminiszter 20/2019. (XII. 19.) PM utasítása  
a belföldi kiküldetések és a helyszíni ellenőrzéssel összefüggő hivatali utazás rendjéről

Az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés c) pontja alapján, 
figyelemmel a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontjára a Pénzügyminisztérium munkatársainak 
belföldi kiküldetéseivel összefüggő eljárás rendjéről és költségtérítéséről a következő utasítást adom ki:

1. Általános rendelkezések

1. § (1) Az utasítás hatálya kiterjed a Pénzügyminisztériumban (a továbbiakban: minisztérium)
a) politikai szolgálati jogviszonyban álló,
b) biztosi szolgálati jogviszonyban álló,
c) kormányzati szolgálati jogviszonyban álló, valamint
d) munkaviszonyban álló személy
belföldi kiküldetésére és helyszíni ellenőrzéssel összefüggő hivatali utazására.

 (2) Ezen utasítás alkalmazásában
a) belföldi kiküldetés: a minisztérium tevékenységével összefüggő feladat ellátása érdekében az elrendelő által 

elrendelt, a  beosztási okiratban vagy a  munkaszerződésben rögzített munkahelytől eltérő helyen történő 
belföldi munkavégzés;

b) elrendelő: a belföldi kiküldetést elrendelő vezető;
c) helyszíni ellenőr: a minisztérium tevékenységével összefüggő feladat ellátása érdekében a megbízólevélben 

meghatározott helyszínen ellenőri tevékenységet folytató személy;
d) hivatali utazás: a  helyszíni ellenőrnek a  beosztási okiratban vagy a  munkaszerződésben rögzített 

munkahelytől eltérő helyen történő munkavégzése;
e) kiküldött: az  a  minisztériumban politikai szolgálati jogviszonyban, biztosi jogviszonyban, kormányzati 

szolgálati jogviszonyban, valamint munkaviszonyban álló személy, aki belföldi kiküldetésen vesz részt.

2. A belföldi kiküldetés elrendelése

2. § (1) A  belföldi kiküldetés az  elvégzendő feladat meghatározásával és az  1.  melléklet szerinti nyomtatvány 
(a  továbbiakban: belföldi kiküldetési rendelvény) 2 példányban történő kiállításával a  belföldi kiküldetés napját 
megelőzően rendelhető el.

 (2) A belföldi kiküldetést
a) a miniszter, az  államtitkár és a  helyettes államtitkár esetében a  miniszteri kabinetet vezető kabinetfőnök, 

akadályoztatása esetén a közigazgatási államtitkár,
b) a közigazgatási államtitkár esetében a  miniszteri kabinetet vezető kabinetfőnök, akadályoztatása esetén 

a parlamenti államtitkár,
c) a miniszteri kabinetet vezető kabinetfőnök esetében a  közigazgatási államtitkár, akadályoztatása esetén 

a jogi és koordinációs ügyekért felelős helyettes államtitkár,
d) a kabinetfőnök esetén – a  miniszteri kabinetet vezető kabinetfőnök kivételével – az  irányítását ellátó 

államtitkár, akadályoztatása esetén a miniszteri kabinetet vezető kabinetfőnök,
e) a miniszteri kabinet és a  miniszter közvetlen irányítása alá tartozó főosztályok munkatársai esetében 

a miniszteri kabinetet vezető kabinetfőnök, akadályoztatása esetén a közigazgatási államtitkár,
f ) a főosztályvezető esetében az  irányítását ellátó helyettes államtitkár, akadályoztatása esetén az  irányítását 

ellátó államtitkár,
g) államtitkár irányítása alá tartozó főosztályvezető esetén az  irányítását ellátó államtitkár, akadályoztatása 

esetén a miniszteri kabinetet vezető kabinetfőnök;
h) egyéb kiküldött esetében az  irányítását ellátó főosztályvezető, akadályoztatása esetén a  főosztályvezető 

ügyrendben kijelölt helyettese
rendelheti el.

 (3) A  kiküldöttenként külön-külön kitöltött belföldi kiküldetési rendelvényt a  belföldi kiküldetés napját legalább 
2  munkanappal megelőzően az  Intézményi Gazdálkodási Főosztály (a továbbiakban: IGF) részére két példányban 
kell megküldeni, amelyből az egyik példány a pénzügyi ellenjegyzést követően az IGF-nél marad, a másik példány 
a kiküldött részére visszaküldésre kerül.
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 (4) A  belföldi kiküldetés időtartama nem haladhatja meg alkalmanként a  60 munkanapot és naptári évenként 
a 110 munkanapot.

 (5) Ugyanazon eseményre ugyanazon szervezeti egység részéről kettőnél több fő belföldi kiküldetésének elrendelésére 
csak indokolt esetben kerülhet sor. Ennek indokolását az elrendelő a belföldi kiküldetési rendelvény „Megjegyzés” 
rovatában köteles feltüntetni.

 (6) Az (5) bekezdésben foglalt előírástól eltérni abban az esetben lehet, ha az adott eseményen való részvétel költségeit 
a meghívó fél viseli.

 (7) Konferencián, továbbképzésen – munkavégzés céljából – történő részvétel belföldi kiküldetésnek minősül, egyéb 
esetben ennek engedélyezése a minisztérium közszolgálati szabályzatában foglaltak szerint történik.

3. § (1) A kiküldetés során az elrendelő és a kiküldött a gazdaságosság szempontjának figyelembevételével köteles eljárni.
 (2) A kiküldöttet a belföldi kiküldetéssel kapcsolatban a következő költségtérítés illeti meg:

a) szállásköltség,
b) utazási költség.

 (3) A  belföldi kiküldetés időtartamának meghatározásánál az  indulás és érkezés tényleges időpontját kell számításba 
venni.

 (4) A  belföldi kiküldetéshez előleg csak rendkívül indokolt esetben igényelhető. Az  elrendelő az  előleg felvételére 
vonatkozó engedélyt az  IGF vezetőjének címzett feljegyzésben kérhet. Az  előleggel a  belföldi kiküldetés befejező 
napját követő 5 munkanapon belül el kell számolni.

3. Szállásköltség

4. § (1) Többnapos belföldi kiküldetés esetén, vagy ha a kiküldött a belföldi kiküldetés napján lakóhelyére visszatérni nem 
tud, a  minisztérium nevére és székhelycímére (1051 Budapest, József nádor tér 2–4.) szabályosan kiállított 
készpénzfizetési számla ellenében az  IGF a tényleges szállásköltséget a kiküldött részére, átutalásos számla esetén 
a számla kiállító részére átutalja.

 (2) A szállás abban az esetben rendelhető meg, ha a belföldi kiküldetési rendelvény pénzügyi ellenjegyzésére sor került. 
A helyi adókról szóló törvény szerinti adómentességről a szállás megrendelésekor nyilatkozni szükséges.

 (3) Bruttó 200 ezer forintot meghaladó szállás megrendelése esetén a megrendelés pénzügyi ellenjegyzése és a partner 
részéről írásbeli visszaigazolás szükséges.

 (4) A  kiküldött elszállásolás céljából legfeljebb 3 csillagos – európai uniós projektből történő finanszírozás esetén, 
amennyiben ezt a  felhívás lehetővé teszi, legfeljebb 4 csillagos – szállodai elhelyezést vendégéjszakánként 
legfeljebb bruttó 15 000 forint/fő/éj összeghatárig vehet igénybe.

 (5) Politikai felsővezető, szakmai felsővezető és a  miniszteri kabinetet vezető kabinetfőnök esetében a  kiküldetés 
protokolláris jellege vagy célja alapján 3 csillagnál magasabb kategóriájú szállodai elhelyezés is biztosítható.

 (6) A  (4)  bekezdés szerinti összeghatár feletti szállásdíj elszámolásához – az  elrendelő külön feljegyzésben történő 
indokolása alapján – a gazdálkodásért felelős helyettes államtitkár előzetes jóváhagyása szükséges.

 (7) Ha a  kiküldött egy küldöttség tagjaként teljesít kiküldetést, indokolt esetben a  részére a  küldöttség vezetőjét 
megillető szállodában történő elhelyezés biztosítható, ennek indokoltságáról az elrendelőnek a belföldi kiküldetési 
rendelvény „Megjegyzés” rovatában kell nyilatkoznia.

 (8) A  szálláshely igénybevétele esetén a  szállásdíjba foglalt reggelin felül más étkezés díja nem számolható el. 
A minisztérium nem térít meg olyan költségeket, amelyek a kiküldött személyes igényeit szolgálják.

4. Utazási költség

5. § (1) A belföldi kiküldetés során a célállomás elérése történhet:
a) vasút,
b) távolsági autóbusz,
c) menetrend szerint közlekedő belföldi hajójárat,
d) helyi közösségi közlekedés,
e) hivatali személygépkocsi, vagy
f ) a kiküldött vagy a kiküldött Polgári Törvénykönyvről szóló törvény szerinti közeli hozzátartozója tulajdonában 

levő személygépkocsi (a továbbiakban: saját tulajdonú személygépkocsi)
igénybevételével.
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 (2) A  belföldi kiküldetés elrendelésekor az  elrendelő határozza meg a  feladat elvégzése során igénybe vehető 
közlekedési eszközt.

 (3) Utazási költség az  (1)  bekezdés a)–c)  pontja szerinti esetben a  minisztérium nevére és székhelycímére 
szabályszerűen kiállított számla, valamint a hozzá csatolt menetjegy, helyjegy és pótjegy ellenében, az (1) bekezdés 
d) pontja szerinti esetben a leadott utazási jegyek ellenében számolható el.

 (4) Vasúton történő utazás esetén a  másodosztályú menetjegy díja számolható el, első osztályú menetjegy 
igénybevételére a főosztályvezető és az ennél magasabb beosztású vezető jogosult.

 (5) A  kiküldött kormánytisztviselő a  belföldi kiküldetés alkalmával az  egyébként a  kormánytisztviselők számára 
biztosított közforgalmi személyszállítási utazási kedvezményt nem veheti igénybe.

 (6) Hivatali személygépkocsit a  Közbeszerzési és Ellátási Főigazgatóság (a továbbiakban: KEF) gépjárműparkjából 
a KEF-en keresztül kell igényelni. A hivatali személygépkocsi használatára a KEF szabályai vonatkoznak.

 (7) Saját tulajdonú személygépkocsi hivatalos célra történő igénybevételét az  elrendelő akkor engedélyezheti, 
ha  a  személygépkocsi megfelel a  forgalomban tartási követelményeknek, a  személygépkocsi érvényes műszaki 
vizsgával, a  közlekedési igazgatási hatóság által kiadott törzskönyvvel vagy a  törzskönyv visszavonása esetén 
a  közlekedési igazgatási hatóság által kiadott igazolással, a  személygépkocsi tulajdonosa a  személygépkocsira 
érvényes teljes körű casco- és balesetbiztosítással, továbbá a kiküldött érvényes jogosítvánnyal rendelkezik.

 (8) Saját tulajdonú személygépkocsi hivatalos célú igénybevétele esetén a  kiküldöttnek a  2.  melléklet szerinti 
nyilatkozatot is csatolnia kell a belföldi kiküldetési rendelvényhez.

 (9) Saját tulajdonú személygépkocsival történő utazáskor az  IGF a  közúti gépjárművek, az  egyes mezőgazdasági, 
erdészeti és halászati erőgépek üzemanyag- és kenőanyag-fogyasztásának igazolás nélküli elszámolható mértékéről 
szóló Korm. rendelet által meghatározott alapnorma-átalány mértéke, a Nemzeti Adó- és Vámhivatal által közzétett, 
adott hónapra érvényes üzemanyagár, az  általános norma költség és a  megtett kilométer alapján az  alábbiak 
figyelembevételével állapítja meg a kifizetendő költségtérítés összegét:
a) normaköltségként a személyi jövedelemadóról szóló törvényben meghatározott általános személygépkocsi 

norma költségtérítés fizethető;
b) az IGF részére leadott elszámoláshoz a  pontos címadatok feltüntetésével csatolni kell  

a w ww.ma ps.goo gle.co m honlapról kinyomtatott útvonaltervet;
c) az autópálya-használati díj a  minisztérium nevére és székhelycímére – a  kiküldetés időtartamához képest 

a leggazdaságosabb díjnak megfelelően – szabályszerűen kiállított számla ellenében, a parkolás díja a leadott 
jegy ellenében fizethető ki.

 (10) Baleset, káresemény bekövetkeztekor valamennyi káreseményhez kapcsolódó költség a  kiküldöttet terheli, 
amennyiben az a kiküldött hibájából következett be.

 (11) A  közlekedési szabályok megsértése miatt kiszabott bírság vagy egyéb költség kizárólag a  kiküldöttet terheli, 
az a minisztérium költségvetése terhére nem számolható el.

5. Hivatali utazás

6. § (1) Hivatali utazás során felmerülő kiadások elszámolását a  3.  melléklet szerinti nyomtatványon kell előzetesen 
igényelni.

 (2) A  hivatali utazáshoz kapcsolódó költségek elszámolását a  2.  § (2)  bekezdésében meghatározott vezetők 
igényelhetik.

 (3) A  kitöltött (1)  bekezdés szerinti nyomtatványt a  hivatali utazás napját legalább 2 munkanappal megelőzően 
az IGF részére 1 példányban kell megküldeni.

 (4) A hivatali utazás során a helyszíni ellenőr részére a 3. § (2) bekezdésében meghatározott költségek téríthetőek meg. 
Szállás igénybevétele esetén a 4. § (1)–(4) bekezdését, a 4. § (6) bekezdését, valamint a 4. § (8) bekezdését, utazási 
költségtérítés igénylése esetén az 5. § (1)–(5) bekezdését, valamint az 5. § (6)–(11) bekezdését kell alkalmazni azzal, 
hogy a kiküldött alatt helyszíni ellenőrt, a belföldi kiküldetés alatt hivatali utazást kell érteni.

6. A belföldi kiküldetéshez és a hivatali utazáshoz kapcsolódó költségek elszámolása

7. § (1) A belföldi kiküldetéssel kapcsolatos, jelen utasításban meghatározott költségek kizárólag – a kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre és teljesítésigazolásra vonatkozó szabályok betartásával – szabályszerűen elrendelt, 
teljesített belföldi kiküldetés esetén, a belföldi kiküldetés időtartamára számolhatóak el.
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 (2) A  hivatali utazással kapcsolatos, jelen utasításban meghatározott költségek kizárólag – a  kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi ellenjegyzésre és teljesítésigazolásra vonatkozó szabályok betartásával – szabályszerűen engedélyezett, 
teljesített hivatali utazás esetén, a hivatali utazás időtartamára számolhatóak el.

 (3) A kiküldött a belföldi kiküldetés befejező napját követő 5 munkanapon belül – akadályoztatása esetén legkésőbb 
30 napon belül – köteles a 4. melléklet szerinti költségelszámolást szabályszerűen kitöltve, a kiküldetést elrendelő 
teljesítésigazolásával ellátva és a szükséges mellékleteket csatolva az IGF részére megküldeni.

 (4) A  helyszíni ellenőr az  5.  melléklet szerinti költségelszámolást a  (3)  bekezdés szerinti rendelkezések betartásával 
köteles az IGF részére megküldeni.

 (5) A  költségelszámolásban feltüntetett adatokat az  IGF megvizsgálja, és a  hatályos jogszabályokban, valamint jelen 
utasításban foglaltak szerint elszámolható tételeket megtéríti a kiküldött, illetve a helyszíni ellenőr vagy átutalásos 
számla esetében a szolgáltató részére.

7. Záró rendelkezések

8. §  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

9. §  Hatályát veszti a belföldi kiküldetések rendjéről szóló 28/2014. (XII. 23.) NGM utasítás.

  Varga Mihály s. k.,
  pénzügyminiszter
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1. melléklet a 20/2019. (XII. 19.) PM utasításhoz

Iktatószám:
Belföldi kiküldetés azonosító: BKK..……

BELFÖLDI KIKÜLDETÉSI RENDELVÉNY
(Megküldendő 2 példányban az IGF részére)

Kiküldött neve, beosztása:

Kiküldött szervezeti egysége:

Kiküldött lakóhelye (tartózkodási helye):

Kiküldött adóazonosító jele:

Kiküldetés helye
(település, pontos cím):

Kiküldetés ideje 
(év, hó, nap):

Engedélyezett belföldi 
tartózkodás ideje:

 Megjegyzés

........ nap, ............ éj

........ nap, ............ éj

Kiküldetés célja:

Költségviselő: (a megfelelőt kérjük jelölni)

 PM igazgatása

 Projekt Projekt azonosító száma:

 Meghívó fél viseli Meghívó fél neve:

 Nincs költség

Költségkategória Várható költségek (Ft)

Utazási költségtérítés (igénybe vehető közlekedési eszköz)

 vasúton történő utazás

 távolsági autóbusz

 menetrend szerint közlekedő belföldi hajójárat

 helyi közösségi közlekedés

 hivatali személygépkocsi

 saját tulajdonú személygépkocsi*

 egyéb utazási költségtérítés (autópálya matrica, parkolás stb.)

Szállás költségtérítés

 szállás: ……………… Ft/éj

Várható költségtérítés összesen

* A kiküldött saját/közeli hozzátartozója tulajdonában lévő személygépkocsi igénybevételét engedélyezem, a kiküldött a belföldi kiküldetések és 
a  helyszíni ellenőrzéssel összefüggő hivatali utazás rendjéről szóló 20/2019. (XII. 19.) PM utasítás 2. melléklete szerinti nyilatkozatot csatolta jelen 
belföldi kiküldetési rendelvényhez. 

Megjegyzés: 

Kiküldetést elrendelő: Név: Aláírás:
Kelt:

Pénzügyi ellenjegyző (IGF): Név: Aláírás:
Kelt:
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2. melléklet a 20/2019. (XII. 19.) PM utasításhoz

NYILATKOZAT
saját tulajdonú személygépkocsi hivatalos célú igénybevételéhez

Alulírott

Név:

Lakcím:

Adóazonosító szám:

Szervezeti egység:

kijelentem, hogy az alábbi, saját tulajdonomban* / közeli hozzátartozóm tulajdonában* lévő személygépkocsit 
hivatalos célra igénybe kívánom venni az alábbi útvonalon és távolságra:

Kiindulás helye (pontos cím):

Kiküldetés helye (pontos cím):

Távolság kilométerben:
(w ww.ma ps.go ogle.c om útvonalterv alapján)

A személygépkocsi

típusa:

forgalmi rendszáma:

forgalmi engedélyének száma:

műszaki érvényessége:

hengerűrtartalma:

üzemanyag oktánszáma:

tulajdonosának neve:

gépjármű törzskönyv száma:

Az üzemanyag költségtérítés összegének megállapításánál tudomásul veszem a közúti gépjárművek, az egyes 
mezőgazdasági, erdészeti és halászati erőgépek üzemanyag- és kenőanyag-fogyasztásának igazolás nélküli 
elszámolható mértékéről szóló Korm. rendelet szerinti alapnorma-átalány, a személyi jövedelemadóról szóló 
törvényben meghatározott általános személygépkocsi-normaköltség, a Nemzeti Adó- és Vámhivatal által közzétett, 
adott hónapra érvényes üzemanyagár, valamint a megtett kilométer figyelembevételével történő elszámolást.

Büntetőjogi felelősségem tudatában nyilatkozom, hogy a saját tulajdonomban* / közeli hozzátartozóm 
tulajdonában* lévő személygépkocsi megfelel a forgalomban tartási követelményeknek, a személygépkocsi 
érvényes műszaki vizsgával, a közlekedési igazgatási hatóság által kiadott törzskönyvvel vagy a törzskönyv 
visszavonása esetén a közlekedési igazgatási hatóság által kiadott igazolással, a személygépkocsi tulajdonosa 
a  személygépkocsira érvényes teljes körű casco- és balesetbiztosítással rendelkezik. Kijelentem, hogy a kiküldetés 
idején érvényes jogosítvánnyal rendelkezem. 

Kijelentem, hogy a saját tulajdonomban* / közeli hozzátartozóm tulajdonában* lévő személygépkocsi hivatalos célú 
használatával kapcsolatban – a munkáltató jogszabályon alapuló kártérítési felelőssége körébe tartozó eseteket 
kivéve – semmiféle kártérítési igénnyel nem lépek fel a Pénzügyminisztériummal szemben. 

Budapest, 20.. ……………….

  ……………………………………… 
  nyilatkozattevő aláírása

* A megfelelő rész aláhúzandó!
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3. melléklet a 20/2019. (XII. 19.) PM utasításhoz

Iktatószám:
Azonosító: HKV..……

HIVATALI UTAZÁSHOZ KAPCSOLÓDÓ KÖLTSÉGELSZÁMOLÁS IGÉNYLÉSE*
(Megküldendő 1 példányban az IGF részére költségtérítési igény esetén)

Helyszíni ellenőr neve, beosztása:

Helyszíni ellenőr szervezeti egysége:

Helyszíni ellenőr lakóhelye (tartózkodási helye):

Helyszíni ellenőr adóazonosító jele:

Helyszíni ellenőrzés helye
(település, pontos cím):

Helyszíni ellenőrzés ideje 
(év, hó, nap):

Engedélyezett belföldi 
tartózkodás ideje:

Megjegyzés

........ nap, ............ éj

........ nap, ............ éj

Helyszíni ellenőrzés célja:

Költségviselő: (a megfelelőt kérjük jelölni)

 PM igazgatása

 Projekt Projekt azonosító száma:

Költségkategória Várható költségek (Ft)

Utazási költségtérítés (igénybe vehető közlekedési eszköz)

 vasúton történő utazás

 távolsági autóbusz

 menetrend szerint közlekedő belföldi hajójárat

 helyi közösségi közlekedés

 saját tulajdonú személygépkocsi**

 egyéb utazási költségtérítés (autópálya matrica, parkolás stb.)

Szállás költségtérítés

 szállás: ……………… Ft/éj

Várható költségtérítés összesen

** A helyszíni ellenőr saját/közeli hozzátartozója tulajdonában lévő személygépkocsi igénybevételét engedélyezem, a helyszíni ellenőr a belföldi 
kiküldetések és a helyszíni ellenőrzéssel összefüggő hivatali utazás rendjéről szóló 20/2019. (XII. 19.) PM utasítás 2. melléklete szerinti nyilatkozatot 
csatolta jelen igényléshez. 

Megjegyzés: 

Igénylő: Név: Aláírás:
Kelt:

Pénzügyi ellenjegyző (IGF)**: Név: Aláírás:
Kelt:

* Csak felmerülő költségigény esetén szükséges kitölteni.
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4. melléklet a 20/2019. (XII. 19.) PM utasításhoz

Belföldi kiküldetés azonosító: BKK..……

BELFÖLDI KIKÜLDETÉS KÖLTSÉGELSZÁMOLÁSA
(Megküldendő 1 példányban az IGF részére)

Kiküldött tölti ki

Kiküldött neve:

Kiküldött adóazonosító jele:

Kiküldetés helye
Indulás Érkezés Belföldi tartózkodás ideje

Megjegyzés
Hónap, nap Hónap, nap Nap Éj

        

Kiküldött költségei 

(Kiküldött tölti ki)

Elszámolható költségtérítés 

(IGF tölti ki)

Vasúton történő utazás költsége:

Távolsági autóbusz költsége:

Menetrend szerint közlekedő belföldi hajójárat 
költsége:

Helyi közösségi közlekedés költsége:

Hivatali személygépkocsi költsége: ---------------------

Saját tulajdonú személygépkocsi költsége*:

Egyéb utazási költségtérítés (autópálya matrica, 
parkolás stb.)

Szállásköltség:

Költségtérítés összesen:

Nyilatkozat a szállásról (a megfelelőt kérjük jelölni):

Számla sorszáma:

A szállásról kiállított számla 

 csak a szállásdíjba foglalt reggeli költségét tartalmazza

 egyéb étkezés költségét is tartalmazza

 nem tartalmaz étkezési költséget

Mellékelt bizonylatok száma: db

Megjegyzés:

* A w ww.ma ps .g oog le.c om honlap szerinti útvonalterv mellékelve.

Kiküldött: Név: Aláírás:
Kelt:

Kiküldetést elrendelő/teljesítésigazoló: Név: Aláírás:
Kelt:

IGF által ellenőrizte:
 

Név: Aláírás:
Kelt:
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5. melléklet a 20/2019. (XII. 19.) PM utasításhoz

Azonosító: HKV..……

HIVATALI UTAZÁS KÖLTSÉGELSZÁMOLÁSA
(Megküldendő 1 példányban az IGF részére)

Helyszíni ellenőr tölti ki

Helyszíni ellenőr neve:

Helyszíni ellenőr adóazonosító jele:

Helyszíni ellenőrzés helye
Indulás Érkezés Belföldi tartózkodás ideje

Megjegyzés
Hónap, nap Hónap, nap Nap Éj

        

Helyszíni ellenőr költségei 

(Helyszíni ellenőr tölti ki)

Elszámolható költségtérítés 

(IGF tölti ki)

Vasúton történő utazás költsége:

Távolsági autóbusz költsége:

Menetrend szerint közlekedő belföldi hajójárat 
költsége:

Helyi közösségi közlekedés költsége:

Saját tulajdonú személygépkocsi költsége*:

Egyéb utazási költségtérítés  
(autópálya matrica, parkolás stb.)

Szállásköltség:

Költségtérítés összesen:

Nyilatkozat a szállásról (a megfelelőt kérjük jelölni):

Számla sorszáma:

A szállásról kiállított számla 

 csak a szállásdíjba foglalt reggeli költségét tartalmazza

 egyéb étkezés költségét is tartalmazza

 nem tartalmaz étkezési költséget

Mellékelt bizonylatok száma: db

Megjegyzés:

* A ww w.m a ps.go og le.co m honlap szerinti útvonalterv mellékelve.

Helyszíni ellenőr: Név: Aláírás:
Kelt:

Igénylő /teljesítésigazoló: Név: Aláírás:
Kelt:

IGF által ellenőrizte:
 

Név: Aláírás:
Kelt:
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A büntetés-végrehajtás országos parancsnokának 20/2019. (XII. 19.) BVOP utasítása  
a fogvatartottak 2020. évi munkadíjáról, ösztöndíjáról, a munkaterápiás foglalkoztatás  
pénzbeli térítési díjáról és a tartási költséghez való hozzájárulásról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapján – figyelemmel a büntetések, az intézkedések, 
egyes kényszerintézkedések és a  szabálysértési elzárás végrehajtásáról szóló 2013. évi CCXL. törvény 133.  § (3)  bekezdésére, 
181. §-ára, 258. §-ára és 270. § (3) bekezdésére, illetve a szabadságvesztés, az elzárás, az előzetes letartóztatás és a  rendbírság 
helyébe lépő elzárás végrehajtásának részletes szabályairól szóló 16/2014. (XII. 19.) IM rendelet 118. §-ára – a következő utasítást 
adom ki:

 1. A munkáltatásban részt vevő, teljes munkaidőben foglalkoztatott fogvatartottak alapmunkadíja 2020. január 1-jétől 
havidíj alkalmazása esetén 49 670 forintnál, napidíj alkalmazása esetén 2 287 forintnál, óradíj alkalmazása esetén 
286 forintnál nem lehet kevesebb.

 2. A munkaterápiás foglalkoztatás keretében foglalkoztatottak pénzbeli térítési díjának legkisebb összege napi hatórás 
foglalkoztatás esetén 16 557 forint/fő/hó. Napi hat óránál vagy heti 30 óránál rövidebb idejű foglalkoztatás esetén 
a pénzbeli térítési díjat arányosan csökkenteni kell.

 3. A  szakmunkás, kiemelt szakmunkás munkadíj kategóriák felső határainak megállapítása munkáltatói 
(intézetparancsnoki, ügyvezetői) hatáskörbe tartozik.

 4. A  képzésben, oktatásban részt vevő fogvatartottakat a  képzés ideje alatt pénzbeli térítés (ösztöndíj) illeti meg, 
melynek összege 408 forint/fő/nap.

 5. A tartási költséghez való hozzájárulás napi összege 584 forint/fő/nap.
 6. Ez az utasítás 2020. január 1-jén lép hatályba.
 7. Hatályát veszti a  fogvatartottak 2019. évi munkadíjáról, ösztöndíjáról, a  munkaterápiás foglalkoztatás pénzbeli 

térítési díjáról és a tartási költséghez való hozzájárulásról szóló 5/2018. (XII. 17.) BVOP utasítás.

  Dr. Tóth Tamás bv. vezérőrnagy s. k.,
  országos parancsnok

A Gazdasági Versenyhivatal elnökének 4/2019. (XII. 19.) GVH utasítása  
a fejezeti kezelésű előirányzatok kezeléséről és felhasználásáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23.  § (4)  bekezdés c)  pontjában, valamint az  államháztartásról szóló törvény 
végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklet I. rész 22. pontjában meghatározott jogkörömben eljárva, 
az  államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 28.  §-a alapján, a  Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési 
szabályzatáról szóló 14/2014. (X. 15.) GVH [13/2014. (X. 22.) GVH] utasítás 80.  § 17.  pontjában foglalt tárgykörben 
–  az  államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 30.  §-a és 3.  melléklete 
rendelkezéseire figyelemmel, és a  Kormány tagjainak feladat- és hatásköréről szóló 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 
64.  §  (1)  bekezdés 2.  pontjában megállapított feladatkörében eljáró pénzügyminiszterrel egyetértésben – a  fejezeti kezelésű 
előirányzatok kezelésének és felhasználásának rendjét az alábbiak szerint állapítom meg:

1. §  Ez az utasítás állapítja meg, az 1. mellékletben
a) a központi költségvetésről szóló törvénynek a Gazdasági Versenyhivatal (a továbbiakban: GVH) fejezetében 

eredeti előirányzatként megállapított fejezeti kezelésű előirányzatok,
b) a költségvetési évet megelőző évek központi költségvetéséről szóló törvényben az  a)  pont szerinti 

költségvetési fejezetben megállapított fejezeti kezelésű előirányzatok maradványai, valamint
c) a költségvetési év során az  a)  pont szerinti költségvetési fejezetben megállapított új fejezeti kezelésű 

előirányzatok
kezelésének és felhasználásának szabályait.
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2. §  Ez az utasítás 2020. január 1-jén lép hatályba.

3. §  Hatályát veszti a fejezeti kezelésű előirányzatok kezeléséről és felhasználásáról szóló 1/2019. (I. 10.) GVH utasítás.

Budapest, 2019. december 11.

  Dr. Juhász Miklós s. k.,
  elnök
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1. melléklet a 4/2019. (XII. 19.) GVH utasításhoz

A XXX. Gazdasági Versenyhivatal 2020. évi fejezeti kezelésű előirányzatainak feladatterve

  A B C D E F G H I J K L M N O

1
Áht. 

azonosító
Címnév

Alcím- 

név

Jog- 

cím 

cso- 

port

Jog- 

cím- 

név

Előirányzat célja
Kifizetésben 

részesülők köre

Támogatás 

biztosításának 

módja

Támogatási 

előleg

Rendelkezésre bocsátás 

módja

Vissza-

fizetés 

határideje

Biztosíték
Kezelő 

szerv

Lebonyolító 

szerv

Európai uniós 

forrásból 

finanszírozott 

költségvetési 

támogatás 

közreműködő 

szervezete

2   Fejezeti kezelésű előirányzatok                  

3 347962

 

OECD ROK

OECD és a GVH között létrejött 

együttműködési megállapodásban 

foglaltak végrehajtása, a Regionális 

Oktatási Központ feladatainak 

ellátása

GVH igazgatása, 

teljesítésben 

résztvevő 

személy vagy 

szervezet

– –

előirányzat-

átcsoportosítása GVH 

eredeti költség-vetésének 

jóváhagyását követően 

teljes összegben

– – – – –

4 264312

 

fejezeti tartalék

évközben előre nem látható, nem 

tervezett kiadások fedezete
GVH igazgatása –

–

előirányzat- 

átcsoportosítás 

időarányosan, 

teljesítésarányosan
– – – – –

költségvetési szervek támogatása
költségvetési 

szerv

támogatási 

szerződés

utófinaszírozás
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A Gazdasági Versenyhivatal elnökének 5/2019. (XII. 19.) GVH utasítása  
egyes normatív utasítások módosításáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontjában meghatározott jogkörömben eljárva,
– a Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési szabályzatáról szóló 14/2014. (X. 15.) GVH [13/2014. (X. 22.) GVH] utasítás 
módosítása tekintetében a  tisztességtelen piaci magatartás és a  versenykorlátozás tilalmáról szóló 1996. évi LVII. törvény 
36. § (1) bekezdés c) pontja alapján,
– az  ideiglenes külföldi kiküldetésről szóló 19/2014. (XI. 28.) GVH [18/2014. (XII. 5.) GVH] utasítás módosítása tekintetében 
a  Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési szabályzatáról szóló 14/2014. (X. 15.) GVH [13/2014. (X. 22.) GVH] utasítás 
80. § 21. pontjában foglalt tárgykörben,
a Gazdasági Versenyhivatal egyes normatív utasításainak módosításáról az alábbiak szerint rendelkezem:

1. A Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési szabályzatáról szóló  
14/2014. (X. 15.) GVH [13/2014. (X. 22.) GVH] utasítás módosítása

1. §  A Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési szabályzatáról szóló 14/2014. (X. 15.) GVH [13/2014. (X. 22.) GVH] 
utasítás (a továbbiakban: Szmsz.)
a) 32. § (5b) bekezdésében az „1998. évi XIX. törvény 171. §” szövegrész helyébe a „2017. évi XC. törvény 376. §” 

szöveg,
b) 76.  § (1)  bekezdésében a „munkatársak” szövegrész helyébe a „munkatársaknak, amennyiben próbaidejük 

letelt,” szöveg,
c) 80. § 31. pontjában a „pályázatokra” szövegrész helyébe az „egyedi támogatási kérelmekre” szöveg
lép.

2. § (1) Az Szmsz. 5. melléklete helyébe az 1. melléklet lép.
 (2) Az Szmsz. 6. melléklete a 2. melléklet szerint módosul.
 (3) Az Szmsz. 7. melléklete a 3. melléklet szerint módosul.

2. Az ideiglenes külföldi kiküldetésről szóló  
19/2014. (XI. 28.) GVH [18/2014. (XII. 5.) GVH] utasítás módosítása

3. §  Az ideiglenes külföldi kiküldetésről szóló 19/2014. (XI. 28.) GVH [18/2014. (XII. 5.) GVH] utasítás 5. §-a a következő 
(10) bekezdéssel egészül ki:
„(10) Ha a  kiküldetéshez szükséges, a  kiküldött a  Nemzetközi Iroda által közzétett tájékoztatónak megfelelően 
elektronikus úton, az  erre szolgáló informatikai rendszer alkalmazásával, az  utazás elrendelését követően 
haladéktalanul jelzi a kiküldetésen való részvételét az Európai Bizottságnál.”

4. §  Az ideiglenes külföldi kiküldetésről szóló 19/2014. (XI. 28.) GVH [18/2014. (XII. 5.) GVH] utasítás 11. alcíme 
a következő 13/A. §-sal egészül ki:
„13/A. § (1) Ha az Európai Bizottság a kiküldött 7. § (1) bekezdése szerinti költségeit vagy azok egy részét visszatéríti, 
a  visszatérítést a  Nemzetközi Iroda által közzétett tájékoztatónak megfelelően elektronikus úton, az  erre szolgáló 
informatikai rendszer alkalmazásával, a  rendszer által küldött, a  visszatérítési igény előterjeszthetőségéről szóló 
értesítést követő öt munkanapon belül a kiküldött kezdeményezi az Európai Bizottságnál.
(2) A  kiküldött a  visszatérítés megtörténtéről szóló igazolást az  erről szóló értesítés megérkezésétől számított öt 
munkanapon belül megküldi a Költségvetési Iroda részére.
(3) Az (1) bekezdés szerinti kötelezettség felróható elmulasztása esetén az ebből eredő költség a kiküldöttet terheli.”

5. §  Ez az utasítás 2020. január 1-jén lép hatályba.

  Dr. Juhász Miklós s. k.,
  elnök
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1. melléklet az 5/2019. (XII. 19.) GVH utasításhoz
„5. melléklet a 14/2014. (X. 15.) GVH utasításhoz

A Gazdasági Versenyhivatal munkaköri rendje, létszámkerete, továbbá a vizsgálói munkakörök

A) B) C)

munkaköri rend
vizsgálói 

munkakör 
(x)

létszám

1. elnök 1

2. belső ellenőrzési vezető 1

2a. nemzetközi kapcsolatok szakértő 
(főtanácsadó)

x 1

3. Nemzetközi Iroda: Nemzetközi Iroda vezetője x 1

4. Nemzetközi Iroda helyettes vezetője x 1

5. nemzetközi irodai vizsgáló x 1

6. ROK-munkatárs 1

7. titkársági asszisztens 1

7a. nemzetközi szaktanácsadó 0,5

8. szervezeti egység összesen: 5,5

9. Felderítő Iroda: Felderítő Iroda vezetője x 1

10. vizsgáló x 4

11. szervezeti egység összesen: 5

12. általános elnökhelyettes 1

13. Elnökhelyettesi 
Titkárság:

Elnökhelyettesi Titkárság vezetője x 1

14. versenypolitikai szakértő x 0,5

14a. közgazdász szakértő 0,25

14b. antitröszt szakértő (főtanácsadó) x 0,5

14c. jogi asszisztens x 1

15. titkársági asszisztens 2

16. szervezeti egység összesen: 5,25

17. Antitröszt Iroda: Antitröszt Iroda vezetője x 1

18. Antitröszt Iroda helyettes vezetője x 1

19. vizsgáló x 9

20. titkársági asszisztens 1

21. szervezeti egység összesen: 12

22. Kartell Iroda: Kartell Iroda vezetője x 1

23. Kartell Iroda helyettes vezetője x 1

24. vizsgáló x 8

25. szervezeti egység összesen: 10

26. Fogyasztóvédelmi 
Iroda:

Fogyasztóvédelmi Iroda vezetője x 1

27. Fogyasztóvédelmi Iroda helyettes vezetője x 1

28. vizsgáló x 9

29. titkársági asszisztens 1

30. szervezeti egység összesen: 12

31. Jogi Iroda: Jogi Iroda vezetője x 1

32. Jogi Iroda helyettes vezetője x 1

33. jogi irodai vizsgáló x 2,75

34. szervezeti egység összesen: 4,75

35. Vezető 
Közgazdász 
Irodája:

Vezető Közgazdász Irodájának vezetője 
(vezető közgazdász)

x 1

35a. Vezető Közgazdász Irodájának helyettes 
vezetője

x 1

36. elemző közgazdász vizsgáló x 0,5

37. szervezeti egység összesen: 2,5
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A) B) C)

munkaköri rend
vizsgálói 

munkakör 
(x)

létszám

38. Versenytanács elnöke  
(elnökhelyettes)

1

39. Versenytanács versenytanácstag 7

40. Versenytanácsi 
Titkárság:

Versenytanácsi Titkárság vezetője x 1

41. Döntéshozatalt Támogató Csoport vezetője 
(irodavezető-helyettes)

x 1

42. Titkársági Csoport vezetője x 1

43. versenytanácsi vizsgáló x 3

43a. versenytanácsi szakértő 0,5

44. versenytanács titkára x 1

45. titkársági asszisztens 3

46. szervezeti egység összesen: 10,5

47. Bírósági Képviseleti 
Iroda:

Bírósági Képviseleti Iroda vezetője x 1

48. Bírósági Képviseleti Iroda helyettes vezetője x 1

49. bírósági képviseleti irodai vizsgáló x 2

50. szervezeti egység összesen: 4

51. Fúziós Iroda: Fúziós Iroda vezetője x 1

52. Fúziós Iroda helyettes vezetője x 1

53. vizsgáló x 5

54. szervezeti egység összesen: 7

55. főtitkár 1

56. Költségvetési 
Iroda:

Költségvetési Iroda vezetője 1

57. Költségvetési Iroda helyettes vezetője 
(számviteli vezető)

1

58. bérszámfejtő 1

59. költségvetési munkatárs 1

60. pénzügyi munkatárs 2

61. számviteli munkatárs 1

62. gépkocsivezető 2

63. szervezeti egység összesen: 9

64. Humánerőforrás és 
Koordinációs Iroda:

Humánerőforrás és Koordinációs Iroda 
vezetője

1

65. humánerőforrás munkatárs 1

66. utazásszervező asszisztens 1

67. titkársági asszisztens 3

68. szervezeti egység összesen: 6

69. Informatikai és 
Iratirányítási Iroda:

Informatikai és Iratirányítási Iroda vezetője x 1

70. Informatikai és Iratirányítási Iroda helyettes 
vezetője

x 1

71. Iratirányítási Csoport vezetője 1

72. informatikai referens 1

73. informatikus vizsgáló x 1

74. rendszergazda vizsgáló x 1

75. iratkezelési munkatárs 3

76. TÜK iratkezelési munkatárs 1

77. szervezeti egység összesen: 10
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A) B) C)

munkaköri rend
vizsgálói 

munkakör 
(x)

létszám

78. Ügyfélszolgálati 
Iroda:

Ügyfélszolgálati Iroda vezetője x 1

79. Ügyfélszolgálati Iroda helyettes vezetője x 1

80. ügyfélszolgálati irodai vizsgáló x 5

80a. titkársági asszisztens 1

81. szervezeti egység összesen: 8

82. Versenykultúra-
fejlesztési és 
Kommunikációs 
Iroda:

Versenykultúra-fejlesztési és Kommunikációs 
Iroda vezetője

1

83. kommunikációs főtanácsadó, sajtószóvivő 0,5

84. versenykultúra-fejlesztési munkatárs 3

85. szervezeti egység összesen: 4,5

86. HIVATAL ÖSSZESEN: 129

”

2. melléklet az 5/2019. (XII. 19.) GVH utasításhoz

Az Szmsz. 6. mellékletének módosítása

 1. Az Szmsz. 6. mellékletében szereplő táblázat a következő 27a. sorral egészül ki:

[ A) B) C) D) E) F)

Munkakör

Iskolai 

végzettség 

szintje

Végzettség/szakképesítés 

megnevezése*

Idegennyelv-ismeret Egyéb követelmény  

(vezetői tapasztalat, szakmai 

gyakorlat, tanfolyam stb.)]
nyelv szint

„27a. Vezető 
Közgazdász 
Irodájának 
helyettes vezetője

felsőfokú egyetemi szintű 
közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett 
szakképzettség

angol erős 
középfok

–„

 2. Az Szmsz. 6. mellékletében szereplő táblázat a következő 29b. sorral egészül ki:

[ A) B) C) D) E) F)

Munkakör

Iskolai 

végzettség 

szintje

Végzettség/szakképesítés 

megnevezése*

Idegennyelv-ismeret Egyéb követelmény  

(vezetői tapasztalat, szakmai 

gyakorlat, tanfolyam stb.)]
nyelv szint

„29b. antitröszt 
szakértő 
(főtanácsadó)

felsőfokú egyetemi szintű jogász 
vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett 
szakképzettség

angol középfok jogi vagy 
közigazgatási 
szakvizsga és 
legalább 5 éves 
szakmai gyakorlat 
versenyjogi területen”
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 3. Az Szmsz. 6. mellékletében szereplő táblázat a következő 37a. sorral egészül ki:

[ A) B) C) D) E) F)

Munkakör

Iskolai 

végzettség 

szintje

Végzettség/szakképesítés 

megnevezése*

Idegennyelv-ismeret Egyéb követelmény  

(vezetői tapasztalat, szakmai 

gyakorlat, tanfolyam stb.)]
nyelv szint

„37a. jogi asszisztens felsőfokú egyetemi szintű jogász 
szakképzettség

angol, 
német 
vagy 
francia

középfok –”

 4. Az Szmsz. 6. mellékletében szereplő táblázat a következő 39a. sorral egészül ki:

[ A) B) C) D) E) F)

Munkakör

Iskolai 

végzettség 

szintje

Végzettség/szakképesítés 

megnevezése*

Idegennyelv-ismeret Egyéb követelmény  

(vezetői tapasztalat, szakmai 

gyakorlat, tanfolyam stb.)]
nyelv szint

„39a. közgazdász 
szakértő

felsőfokú egyetemi szintű 
közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett 
szakképzettség

angol középfok legalább 5 éves 
versenyjogi 
szempontból releváns 
szakmai gyakorlat 
gazdasági jogi, 
versenyjogi, 
mikroökonómia, 
ökonometria, 
mikroökonometria, 
játékelmélet, 
gazdasági szabályozás 
területen”

 5. Az Szmsz. 6. mellékletében szereplő táblázat a következő 40a. és 40b. sorral egészül ki:

[ A) B) C) D) E) F)

Munkakör

Iskolai 

végzettség 

szintje

Végzettség/szakképesítés 

megnevezése*

Idegennyelv-ismeret Egyéb követelmény  

(vezetői tapasztalat, szakmai 

gyakorlat, tanfolyam stb.)]
nyelv szint

„40a. nemzetközi 
szaktanácsadó

felsőfokú egyetemi szintű jogász 
vagy közgazdasági 
felsőoktatásban szerzett 
szakképzettség

angol, 
német 
vagy 
francia

erős 
középfok

–

40b. nemzetközi 
kapcsolatok 
szakértő 
(főtanácsadó)

felsőfokú egyetemi szintű jogász 
vagy közgazdász 
szakképzettség; egyetemi 
vagy főiskolai szintű 
nemzetközi kapcsolatok 
szakon szerzett 
szakképzettség

angol felsőfok jogi vagy 
közigazgatási 
szakvizsga és 
legalább 5 éves 
szakmai gyakorlat 
versenyjogi területen”
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 6. Az Szmsz. 6. mellékletében szereplő táblázat a következő 49a. sorral egészül ki:

[ A) B) C) D) E) F)

Munkakör

Iskolai 

végzettség 

szintje

Végzettség/szakképesítés 

megnevezése*

Idegennyelv-ismeret Egyéb követelmény  

(vezetői tapasztalat, szakmai 

gyakorlat, tanfolyam stb.)]
nyelv szint

„49a. versenytanácsi 
szakértő

felsőfokú egyetemi szintű jogász 
szakképzettség

angol középfok legalább 5 éves 
versenyjogi 
szempontból releváns 
szakmai gyakorlat”

3. melléklet az 5/2019. (XII. 19.) GVH utasításhoz

Az Szmsz. 7. mellékletének módosítása

 1. Az Szmsz. 7. mellékletében szereplő táblázat a következő 13a. és 13b. sorral egészül ki:

[ A) B) C) D)

munkakör megnevezése

vagyonnyilatkozat-tétel 

esedékességének 

gyakorisága (év)

jogalap*

nemzetbiztonsági 

ellenőrzés alá eső 

munkakör (x)]

„13a. nemzetközi kapcsolatok szakértő 
(főtanácsadó)

5 Vnytv. 3. § (1) bek. a)

13b. antitröszt szakértő (főtanácsadó) 5 Vnytv. 3. § (1) bek. a) ”

 2. Az Szmsz. 7. mellékletében szereplő táblázat a következő 43a. sorral egészül ki:

[ A) B) C) D)

munkakör megnevezése

vagyonnyilatkozat-tétel 

esedékességének 

gyakorisága (év)

jogalap*

nemzetbiztonsági 

ellenőrzés alá eső 

munkakör (x)]

„43a. Vezető Közgazdász Irodájának 
helyettes vezetője

5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) ”
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A legfőbb ügyész 20/2019. (XII. 19.) LÜ utasítása  
irányító intézkedések hatályon kívül helyezéséről, illetve visszavonásáról

Az ügyészségről szóló 2011. évi CLXIII. törvény 8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján a következő utasítást adom ki:

1. § (1) Hatályát veszti
a) az  ügyészség szervezetéről és működéséről szóló 12/2012. (VI. 8.) LÜ utasítás, valamint az  ügyészségek 

illetékességi területéről szóló 21/2011. (XII. 20.) LÜ utasítás módosításáról szóló 20/2013. (IX. 30.) LÜ utasítás,
b) a  vádelőkészítéssel, a  nyomozás törvényessége feletti felügyelettel és a  vádemeléssel kapcsolatos ügyészi 

feladatokról szóló 11/2003. (ÜK. 7.) LÜ utasítás módosításáról szóló 1/2014. (I. 17.) LÜ utasítás,
c) a  nyomozó ügyészségek átszervezésével összefüggő legfőbb ügyészi utasítások módosításáról szóló 

11/2015. (VII. 10.) LÜ utasítás egyes rendelkezéseinek hatályba nem lépéséről szóló 12/2015. (IX. 24.) 
LÜ utasítás és

d) az  ügyészségi nyomozás átszervezésével összefüggő egyes legfőbb ügyészi utasítások módosításáról szóló 
1/2019. (I. 17.) LÜ utasítás.

 (2) Visszavonom az  általános, a  szakági és a  célvizsgálatokról szóló 1/2012. (VI. 30.) LÜ körlevél módosításáról szóló 
1/2015. (I. 31.) LÜ körlevelet.

2. §  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

  Dr. Polt Péter s. k.,
  legfőbb ügyész

A legfőbb ügyész 21/2019. (XII. 19.) LÜ utasítása  
az ügyészi szervezet iratkezelési szabályzatáról szóló 26/2018. (XII. 28.) LÜ utasítás módosításáról

Az ügyészségről szóló 2011. évi CLXIII. törvény 8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján – a Magyar Nemzeti Levéltár 
egyetértésével – a következő utasítást adom ki:

1. §  Az  ügyészi szervezet iratkezelési szabályzatáról szóló 26/2018. (XII. 28.) LÜ utasítás (a továbbiakban: Irut.) 21.  §-a 
a következő (7) bekezdéssel egészül ki:
„(7) Az  igazgatási ügyek kivételével az  ügyészségi iratok kezelése során – az  ISZ Rendelet 41.  § (4)  bekezdése 
szerinti – éven túli iktatás is alkalmazható.”

2. §  Az  Irut. 1.  mellékletében foglalt táblázat B:158 mezőjében a „Kisebb jelentőségű jogorvoslati” szövegrész helyébe 
az „Egyéb” szöveg lép.

3. §  Ez az utasítás 2020. január 1-jén lép hatályba.

  Dr. Polt Péter s. k.,
  legfőbb ügyész
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A legfőbb ügyész 22/2019. (XII. 19.) LÜ utasítása  
a munkavédelemről szóló 19/2018. (X. 4.) LÜ utasítás módosításáról 

A munkavédelemről szóló 1993. évi XCIII. törvény 2. § (3) bekezdésében és az ügyészségről szóló 2011. évi CLXIII. törvény 
8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján – a Fővárosi Fellebbviteli Főügyészségen működő munkavédelmi képviselők 
és a Munkavédelmi Paritásos Testület egyetértésével – a következő utasítást adom ki:

1. §  Hatályát veszti a munkavédelemről szóló 19/2018. (X. 4.) LÜ utasítás 
a) 7. § (3) bekezdésében az „és a Fővárosi Fellebbviteli Főügyészségen” és 
b) 11. § (1) bekezdésében az „ , illetve a Fővárosi Fellebbviteli Főügyészségen”
szövegrész.

2. §  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba. 

  Dr. Polt Péter
  legfőbb ügyész helyett 

  Dr. Lajtár István s. k.,
  legfőbb ügyész helyettes

Az Országos Bírósági Hivatal elnökének 27/2019. (XII. 19.) OBH utasítása  
a bíróságok egységes iratkezelési szabályzatáról szóló 17/2014. (XII. 23.) OBH utasítás módosításáról

A bíróságok szervezetéről és igazgatásáról szóló 2011. évi CLXI. törvény 76.  § (1)  bekezdés b)  pontjában foglalt felhatalmazás 
alapján, továbbá a  köziratokról, a  közlevéltárakról és a  magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. törvény 10.  § 
(2) bekezdés b) pontja alapján, a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. (XII. 29.) 
Korm. rendelet 1. § (4) bekezdésében írtakra is figyelemmel – a Magyar Nemzeti Levéltárral egyetértésben –, a bíróságok részére 
a következő normatív utasítást adom ki:

1. §  A  bíróságok egységes iratkezelési szabályzatáról szóló 17/2014. (XII. 23.) OBH utasítás (a továbbiakban: Beisz.) 
3. §-a a következő 31. ponttal egészül ki:
[E szabályzat alkalmazásában a  bírósági ügyvitel szabályairól szóló IM rendelet (a továbbiakban: Büsz.) értelmező 
rendelkezésein kívül:]
„31. Postai tértivevény: e szabályzat alkalmazásában a Magyar Posta Zrt. által rendszeresített papíralapú tértivevény 
(a továbbiakban: papíralapú postai tértivevény), illetve elektronikus kézbesítési igazolás (a továbbiakban: postai 
elektronikus kézbesítési igazolás);”

2. § (1) A Beisz. 27/A. § (2)–(4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(2) Az  (1)  bekezdésben írt határozatokat és a  további belső iratokat (3.  § 17.  pont) informatikai úton, a  Bírósági 
határozatszerkesztő segítségével vagy egyéb szövegszerkesztő program segítségével, 2,5 cm széles margókkal, 
Times New Roman betűtípussal, 12-es betűmérettel, szimpla sortávolsággal, soremelés nélkül, sorkizárt 
szövegigazítás alkalmazásával kell elkészíteni. A  határozatba szerkesztett táblázat betűmérete és a  szövegigazítás 
módja eltérő lehet.
(3) A  külön íven fogalmazott határozat fejlécében az  oldal tetején fel kell tüntetni az  oldalszámot arab számmal, 
középre zárva és az  ügyszámot, balra zárva. Az  első oldalon nincs fejléc és oldalszám. A  12.  § szerinti ügydöntő 
határozat eredeti példányának és kiadmányainak első oldalán legfelül, a  (2)  bekezdésben írt 12-es betűmérethez 
igazodó méretben, középre zártan Magyarország címerét is fel kell tüntetni.
(4) Az  ügyszám megjelölésében szóköz, a  határozatban aláhúzás nem alkalmazható. A  határozatok szövegében 
félkövér kiemelés csak a címekben lehetséges. Szóritkítás csak az „ítélet”, „ítélete”, „ítéletet”, „határozat”, „határozata”, 
„határozatot:” vagy „végzés”, „végzése”, „végzést”, illetve „Indokolás” szavakat lehet, amelyeket a sor közepére szedve 
ritkítva kell írni. E  szavak vége és a  kettőspont között nincs szóköz, az  Indokolás szó után semmilyen írásjel nem 
szerepelhet. A döntés elvi tartalmát kurziválással kell kiemelni.”
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 (2) A Beisz. 27/A. §-a a következő (13) bekezdéssel egészül ki:
„(13) Az ügydöntő határozat szövegének bekezdéseit sorszámmal kell ellátni. A számozást a margón, a lap szélétől 
1 cm-re, tőszámmal, szögletes zárójelben kell feltüntetni. A szerkezeti egységek címei nem kapnak számozást.”

3. §  A Beisz. 84. § (2) bekezdése a következő z) ponttal egészül ki:
(A Büsz. 2. § 12. pont második fordulata alapján kezdőiratként kezelendő irat:)
„z) a  titkos ügykezelőnek a  minősített adat minősítésének megszűnéséről vagy megszüntetéséről és a  titkos 
ügykezelés alá tartozó iratnak az átlajstromozásáról szóló feljegyzése.”

4. § (1) A Beisz. 95. § (1)–(2) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Bírósági ügyirat, irat és egyéb küldemény mint hivatalos irat kézbesítése a  címzett részére az  ismert belföldi 
lakcímére vagy kézbesítési címére jogszabályban meghatározott módon posta útján, vagy az  E-ügyintézési 
törvénynek megfelelően elektronikus kapcsolattartásra szolgáló elérhetőségre történő kézbesítés (a továbbiakban: 
elektronikus kézbesítés) útján történik. Ha az  elektronikus kézbesítés bármely okból meghiúsul, és a  kézbesítési 
fikció megállapításának jogszabályi feltételei nem állnak fenn, az elektronikus irat hiteles papíralapú kiadmányát kell 
a  címzetthez eljuttatni. Postai úton történő kézbesítéskor a  postai borítékon fel kell tüntetni a  papíralapú irat 
lajstromszámát.
(2) Hivatalos iratot, ha jogszabály másként nem rendelkezik, tértivevénnyel kell kézbesíteni. E  § alkalmazásában 
hivatalos irat a  bíróság jogszabályban meghatározott eljárásában papír alapon feladott vagy ilyen módon 
kézbesített, könyvelt postai küldeménye, továbbá az (1) bekezdésben meghatározott elektronikus kézbesítés útján 
továbbított küldeménye, amelynek feladásához vagy kézbesítéséhez (illetve a  kézbesítés megkísérléséhez) vagy 
azok időpontjához jogszabály jogkövetkezményt fűz, illetve amely jogszabályban meghatározott határidő 
számításának alapjául szolgál, továbbá az az irat is, melyet jogszabály hivatalos iratnak minősít.”

 (2) A Beisz. 95. § (8) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(8) Ha a  kézbesítés tértivevénnyel történt, akkor a  papíralapú postai tértivevényt visszaérkezését követően 
az  intézkedés eredeti példányához kell kapcsolni. A  postai elektronikus kézbesítési igazolást, az  elektronikus 
tértivevényt vagy a visszaigazolást, ha bíróság eljárása nem jogszabályban meghatározott elektronikus eljárás vagy 
jogszabály nem írja elő az  iratok elektronikus kezelését, ki kell nyomtatni, majd ezután kell az  intézkedés eredeti 
példányához kapcsolni.”

5. §  A Beisz. IV. Fejezete a következő alcím címmel és 127/B–127/C. §-sal egészül ki:
„A minősített adatot tartalmazó titkos ügykezelés alá tartozó papíralapú vagy elektronikus adathordozók 
BIR-O-ban történő nyilvántartása és a minősítés megszűnése vagy megszüntetése utáni iratkezelés
127/B. § (1) Amennyiben olyan ügy érkezik a bíróságra, amely teljes terjedelmében minősített adatnak minősül és 
titkos ügykezelés alá tartozik, a  titkos ügykezelést végző nyilvántartó iroda vezetője erről az  érkezés napján 
haladéktalanul írásban – a kezdőirat szerinti ügy tárgyának és a TÜK iktatási számnak egyidejű közlésével – értesíti 
az  eljárásra az  eljárási törvények szerint illetékes bíróság kezelőirodájának vezetőjét az  ügy BIR-O lajstromban 
történő lajstromozása érdekében. Az  értesítésben foglaltak alapján a  kezelőiroda az  ügyet a  11.  § szerinti 
kezdőiratnak megfelelő lajstromba és ügycsoporthoz lajstromozza akként, hogy kizárólag az „ügykapcsolatok” és 
a „jegyzet” rovatot jegyzi be. Az  ügykapcsolathoz az  értesítésben közölt TÜK nyilvántartási számot, a  jegyzethez 
pedig a  „Titkos ügykezelés alatt” megjegyzést kell rögzíteni. Az  ügyszámról a  kezelőiroda vezetője tájékoztatja 
a titkos ügykezelést végző nyilvántartó iroda vezetőjét.
(2) A  lajstromozás után a  titkos ügykezelést végző nyilvántartó iroda vezetőjének értesítése alapján az  illetékes 
kezelőiroda bejegyzi az  ügykiosztás rovatot (az eljáró tanács azonosítóját), majd azt követően az  ügyben kitűzött 
határnapokat, azok eredményét, az ügy befejezésének időpontját és módját is.
(3) A  titkos ügykezelést végző nyilvántartó iroda vezetőjének az  (1) és (2)  bekezdés szerinti írásbeli értesítéseit 
az  illetékes kezelőiroda vezetője aláírásával ellátva visszajuttatja a  titkos ügykezelést végző nyilvántartó iroda 
vezetőjének az iratokhoz történő szerelése érdekében.
127/C.  § (1) A  külön jogszabály szerint a  minősített adat minősítésének megszűnése vagy megszüntetése esetén 
a megismételt minősítési jelölésű, valamint a saját készítésű minősített adatot tartalmazó iratot vagy adathordozót 
a  titkos ügykezelőnek az  erről készített feljegyzése alapján kell a  nyílt lajstromokba átlajstromozni. A  feljegyzés 
tartalmazza a  minősítés felülvizsgálatának megtörténtére utalást, a  megszűnés, megszüntetés időpontját és azt, 
hogy azt mely bírósági ügyhöz kell utóiratként lajstromozni, vagy a  BIR-O mely ügyszámához kell átlajstromozni. 
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A  feljegyzés mellékletét képezi a  minősítőnek a  minősítés megszüntetéséről, törléséről szóló tájékoztatásának 
másolata.
(2) A  megszűnt vagy megszüntetett minősítésű adathordozót (iratot) a  titkos iratkezelő a  feljegyzéssel együtt 
az  ügy tárgya szerint illetékes kezelőiroda vezetőjének jegyzőkönyv felvétele mellett átadja. A  jegyzőkönyv egyik 
példányát a  titkos ügykezelés szabályai szerinti nyilvántartásban kezeli tovább, a  másik példányt az  illetékes 
kezelőiroda vezetője helyezi el az átvett iratban.
(3) Az átvételt követően a megszűnt vagy megszüntetett saját készítésű minősített adatot tartalmazó adathordozót 
(iratot) az  elnöki ügyvitelre vonatkozó szabályok szerint elnöki iratként, tárgya szerinti ügycsoportba kell 
lajstromozni, és irattári tételszámmal ellátni.
(4) Amennyiben a  megszűnt vagy megszüntetett megismételt minősítési jelölésű adathordozó (irat) bírósági 
eljárással összefüggésben keletkezett, azt utóiratként kell az adott bírósági ügyhöz lajstromozni, és a 16. § szerint 
a Dokumentumtárba feltölteni akkor is, ha a bírósági eljárás már befejeződött.
(5) Amennyiben a  megszűnt vagy megszüntetett megismételt minősítési jelölésű adathordozó (irat) bírósági 
eljáráson kívül keletkezett, azaz nem kapcsolódik hozzá nyílt bírósági ügy, azt az  ügy tárgya szerinti hatáskörrel 
rendelkező bíróság megfelelő ügyszaka elsőfokú lajstromának egyéb nemperes ügycsoportjába (Bny, Beü, Pv, 
Mv,  Kv) kell új ügyként lajstromozni akkor is, ha az  irat (adathordozó) a  törvényszéken vagy ítélőtáblán elsőfokú 
határozat elleni fellebbezés elbírálása során keletkezett. Ítélőtáblán az ilyen iratot a Beüf vagy Pvf ügycsoportba kell 
lajstromozni. Az iratokat a nemperes ügyekre vonatkozó irattári tételszámmal kell ellátni.
(6) Az (5) bekezdés szerinti átlajstromozáskor a  lajstrom „ügykapcsolatok” rovatában fel kell tüntetni az előzményi 
titkos (TÜK) ügyszámot, míg a „jegyzet” rovatban azt a megjegyzést, hogy „minősítés törölve”.
(7) Az ügy valamennyi, 16. §-a szerinti iratát 1. sorszám alatt fel kell tölteni a Dokumentumtárba.
(8) Az  (5) bekezdés szerinti eljárás esetén a bíróság elnöke által kijelölt ügyintéző az  irat lajstromozását követően 
nyomban feljegyzést készít az ügy egyéb módon történő befejezéséről, és gondoskodik a befejezésnek a feljegyzés 
szerinti dátummal a  lajstromban történő bevezetéséről is, továbbá az  új ügyszámról a  titkos ügykezelést végző 
nyilvántartó iroda vezetőjét tájékoztatja.
(9) A  (3) és (5)  bekezdés szerinti eljárás esetén az  őrzési időt és selejtezést az  irattári tervben rögzítettek alapján, 
a lajstromba bevezetett befejezés napjának figyelembevételével vezeti rá az iratra az illetékes kezelőiroda vezetője.
(10) Ha a  127/B.  § (1)  bekezdése szerinti, a  BIR-O-ban is lajstromozott, teljes terjedelmében titkos ügykezelés alá 
tartozó ügy minősítése szűnik meg, vagy szüntetik meg, az  ügyben keletkezett valamennyi, a  16.  § szerinti iratot 
a  kezdőirattól kezdődően 1. sorszám alatt fel kell tölteni a  BIR-O dokumentumtárba. Ettől kezdve az  iratkezelés 
az általános szabályok szerint folytatódik.”

6. §  A Beisz. 132. § (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(4) Kényszertörlési eljárásban kezdőirat a  megszűntnek nyilvánító és az  eljárás megindítását elrendelő jogerős 
végzés, a kényszertörlési eljárás folytatásának elrendelésére irányuló bírói intézkedés.”

7. § (1) A Beisz. 135. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A törvényességi felügyeleti, a végelszámolási kifogási és kényszertörlési eljárás ügyeinek lajstroma a következő 
adatokat tartalmazza:
a) az ügy lajstromszámát: Cgt., Vgk., Kt. területi kód-évszám utolsó két számjegye-sorszám/alszám,
b) a kezdőirat érkezésének és ennek elektronikus úton történő rögzítésének az időpontját,
c) a kérelmezett cég nevét és cégjegyzékszámát, elektronikus levelezési címét, hivatalos elektronikus elérhetőségét 
(cégkapu),
d) a  kérelmező nevét és székhelyét (lakóhelyét), elektronikus levelezési címét, valamint hivatalos elektronikus 
elérhetőségét (cégkapu, ügyfélkapu),
e) az iratok hollétét,
f ) a kitűzött meghallgatás időpontját, az elrendelt nyilvántartás határnapját,
g) a felek jogi képviselőjének nevét, irodájának nevét és címét, elektronikus levelezési címét, hivatalos elektronikus 
elérhetőségét (cégkapu, e-mail-cím), telefonszámát, ügyvéd esetében az  ügyvédi kamara megnevezését és 
a kamarai azonosító számát, kamarai jogtanácsos esetében a kamarai azonosító számát,
h) az ügyben szereplő összes irat megjelölését,
i) az ügyintéző nevét és tanácsszámát,
j) a törvényességi felügyeleti eljárásban hozott cégbírósági határozat időpontját.”
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 (2) A Beisz. 135.§ (2) bekezdés d) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A hitelesítési és egyéb cégügyek lajstroma a következő adatokat tartalmazza:)
„d) a kérelmező nevét és székhelyét (lakóhelyét), elektronikus levelezési címét, hivatalos elektronikus elérhetőségét 
(cégkapu, ügyfélkapu),”

8. §  A Beisz. 138–139. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„138.  § A  papíralapú cégbírósági ügyekben az  iratborítékon a  beérkezett és az  ügyben a  keletkezett iratok 
időpontját (év, hó, nap), a cégjegyzékszámot és az iratok elnevezését is fel kell tüntetni.
139.  § A  cégbíróság a  papíralapú törvényességi felügyeleti ügyeket, kényszertörlési ügyeket, végelszámolási 
kifogásokat, jog vagy tény törlésére irányuló ügyeket kinyomtatva eredetiben terjeszti fel a másodfokú bírósághoz, 
a cégbejegyzési, változásbejegyzési ügyeket és elektronikusan kezelendő ügyeket pedig elektronikus úton.”

9. §  A Beisz. 203/A. § (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(2) Az  utasításnak a  2016. január 1-től hatályos, az  irattározásra, selejtezésre vonatkozó rendelkezései 
a 2016. január 1. után jogerősen befejezett és irattárba helyezett ügyekben alkalmazhatóak. A 2016. január 1. előtt 
már jogerősen befejezett és irattározott ügyek iratait, ha jelen utasítás másképpen nem rendelkezik, a  korábban 
hatályos rendelkezések szerinti irattári tételszámnak megfelelő őrzési idő alapján kell továbbra is őrizni, a selejtezési 
eljárásra azonban jelen utasítás rendelkezéseit kell alkalmazni.”

10. §  A Beisz. a következő 203/G. §-sal egészül ki:
„203/G.  § (1) Amennyiben 2020. január 1. napján a  minősített adatot tartalmazó titkos ügykezelés alá tartozó 
papíralapú vagy elektronikus adathordozó minősítésének megszűnése vagy megszüntetése már megtörtént, 
a szabályzat 127/B. és 127/C. §-ának rendelkezéseit a (2)–(4) bekezdésekben írt eltérésekkel kell alkalmazni.
(2) Ha a megszűnt vagy megszüntetett minősítésű adatot tartalmazó ügy teljes terjedelmében titkos ügykezelés alá 
tartozott, és az  eljárás még folyamatban van, az  ügyet az  eljárásra hatáskörrel és illetékességgel rendelkező 
bíróságon a  11.  § szerinti kezdőiratnak megfelelő lajstromba és ügycsoporthoz kell átlajstromozni, a  lajstrom 
valamennyi szükséges rovatának kitöltésével, az ügykapcsolat rovatban a TÜK előzményi ügyszám feltüntetésével, 
egyben a  Dokumentumtárba a  16.  § szerinti iratokat 1. sorszám alá fel kell tölteni. A „Jegyzet” rovatba be kell 
jegyezni azt a megjegyzést, hogy „Minősítés törölve”.
(3) Ha a  (2)  bekezdés szerinti eljárásban a  bíróság jogerős ügydöntő határozatot hozott, vagy a  kezdőiratként 
kezelendő iratot más határozattal véglegesen elbírálta, az  átlajstromozás és a  további iratkezelés során 
a 127/C. § (5)–(10) bekezdései szerint kell eljárni.
(4) Amennyiben a  bíróság az  eljárást a  102.  § (3)  bekezdése szerint törvényben írt akadály miatt fejezte be, 
az  átlajstromozásra és a  további iratkezelésre szintén a  127/C.  § (5)–(10)  bekezdései az  irányadók azzal, hogy 
az  iratborítékra a  83.  § (1)  bekezdés i)  pontja szerint az  eljárást befejező határozat számát és keltét az  eredeti 
befejezési adatok szerint kell feltüntetni, és a  105. § (1)  bekezdése szerinti nyilvántartási határidőt is ehhez 
a dátumhoz kell igazítani.”

11. §  A Beisz. 5. melléklet IV. pontja a következő O) ponttal egészül ki:
„O) Adatvédelmi incidens bejelentése”

12. §  A Beisz. 6. melléklet II.4. pontja a következő 23. ponttal egészül ki:

(Sorszám Az irat megnevezése
A megőrzési idő 

években

A levéltárba átadás 

ideje években)

„23 Adatvédelmi incidens bejelentése (O) 10 0”
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13. §  A Beisz.
a) 14. § (4) bekezdésében a „tértivevényeket” szövegrész helyébe a „papíralapú postai tértivevényeket” szöveg,
b) 16. § (2) bekezdésében az „Az (1) bekezdés szerint feltöltött” szövegrész helyébe az „Az (1a) bekezdés szerint 

feltöltött” szöveg,
c) 153. §-ában a „tértivevényt” szövegrész helyébe a „papíralapú postai tértivevényt” szöveg,
d) 190/M. §-ában a „tértivevénnyel” szövegrész helyébe a „postai tértivevénnyel” szöveg
lép.

14. §  Ez az utasítás 2020. január 1. napján lép hatályba.

  Dr. Senyei György s. k.,
  elnök

Az Országos Bírósági Hivatal elnökének 28/2019. (XII. 19.) OBH utasítása  
az Országos Bírósági Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 11/2013. (XII. 31.) OBH utasítás 
módosításáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés d) pontjában kapott felhatalmazás alapján, a bíróságok 
szervezetéről és igazgatásáról szóló 2011. évi CLXI. törvény 76. § (2) bekezdés b) pontjában meghatározott feladatkörömben 
eljárva a következő normatív utasítást adom ki:

1. §  Az Országos Bírósági Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 11/2013. (XII. 31.) OBH utasítás 4. § 
(5) bekezdése a következő f ) ponttal egészül ki:
[Az OBH elnöke a statisztikai adatgyűjtéssel, az ügyelosztással és a munkateherméréssel kapcsolatos elnöki 
feladatkörében:]
„f ) felel a hivatalos statisztikai tevékenység ellátásáért.”

2. §  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

  Dr. Senyei György s. k.,
  elnök
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Az Országos Idegenrendészeti Főigazgatóság főigazgatójának 2/2019. (XII. 19.) OIF utasítása  
az Országos Idegenrendészeti Főigazgatóság normaalkotási szabályzatáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23.  § (4)  bekezdés c)  pontjában, valamint a  Rendőrségről szóló 1994. évi 
XXXIV.  törvény 6.  § (2a)  bekezdés a)  pontjában kapott felhatalmazás alapján, az  Országos Idegenrendészeti Főigazgatóság 
szervezeti és működési szabályzatáról szóló 1/2019. (X. 17.) OIF utasítás 9. § b) pontjában foglaltakra figyelemmel, az Országos 
Idegenrendészeti Főigazgatóság normaalkotási szabályainak meghatározása érdekében kiadom az alábbi utasítást:

I. FEJEZET
ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

 1. Jelen utasítás (a továbbiakban: utasítás) hatálya kiterjed az  Országos Idegenrendészeti Főigazgatóság 
(a továbbiakban: Főigazgatóság) Központi Hivatalára és regionális igazgatóságaira.

 2. Az utasításban foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni a  főigazgató és norma kiadására jogosult más vezető által 
kiadott norma kiadására, módosítására és hatályon kívül helyezésére.

II. FEJEZET
A NORMAFAJTÁK, A NORMAALKOTÁSRA JOGOSULTAK

 3. Az utasítás alkalmazásában norma
a) a főigazgató által közjogi szervezetszabályozó eszközként kiadott normatív utasítás,
b) a főigazgató és a Főigazgatóság ezen utasításban normaalkotásra feljogosított más vezetője által kiadott

ba) intézkedés,
bb) ügyrend,
bc) szervezési rendelkezés,
bd) módszertani útmutató [a ba)–bd) alpontok együttesen: belső rendelkezések].

 4. Belső rendelkezésben kizárólag a Főigazgatóság szervezeti egységeinek működése és a beosztott személyi állomány 
tevékenysége szabályozható. A  belső rendelkezés nem érinthet jogalkotási tárgyat, nem lehet ellentétes 
jogszabállyal vagy közjogi szervezetszabályozó eszközzel és nem ismételheti meg azok rendelkezéseit.

 5. A norma végrehajtására alacsonyabb szintű norma csak akkor adható ki, ha arra az  alaprendelkezés kifejezetten 
felhatalmazást ad.

1. Intézkedés

 6. Intézkedésben kell megállapítani egyes rendszeresen ismétlődő tevékenységek végrehajtásának szakmai, technikai 
vagy eljárási szabályait, ideértve a  szervezetek működési rendjének és a  személyi állomány mindennapi 
tevékenységének normatív szabályozást igénylő kérdéseit is, amennyiben azokat jogszabály, közjogi 
szervezetszabályozó eszköz vagy szervezeti és működési szabályzat nem rendezi. A  gazdálkodásra vonatkozó 
szabályzatok kiadása minden esetben intézkedésben történik.

 7. Intézkedés kiadására a főigazgató jogosult, a gazdálkodási szabályzatok esetében a gazdasági főigazgató-helyettes 
együttes aláírásával.

2. Ügyrend

 8. Ügyrendben kell szabályozni a Főigazgatóság Központi Hivatala és a  regionális igazgatóságok szervezeti egységei 
működésének részletes szabályait, amennyiben azokat jogszabály, közjogi szervezetszabályozó eszköz vagy 
a szervezeti és működési szabályzat nem szabályozza. A gazdasági szervezetnek az államháztartásról szóló törvény 
végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfelelő ügyrenddel kell rendelkeznie.

 9. Ügyrend kiadására – a  főigazgató jóváhagyásával – az  általános főigazgató-helyettes, a  gazdasági főigazgató-
helyettes, a  regionális igazgatóság igazgatója, valamint a  Főigazgatóság Központi Hivatalának igazgatói, 
főosztályvezetői és önálló osztályainak vezetői jogosultak.
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3. Szervezési rendelkezés

 10. Szervezési rendelkezésben kell megállapítani a  regionális igazgatóság és a  Főigazgatóság Központi Hivatalának 
szervezeti egységeire, beosztott személyi állományára kiterjedő hatállyal a  6.  pontban foglalt tevékenységek, 
a működési rend szabályait, amennyiben azokat jogszabály, közjogi szervezetszabályozó eszköz vagy belső norma 
nem szabályozza.

 11. Szervezési rendelkezés kiadására – a  főigazgató jóváhagyásával – az  általános főigazgató-helyettes, a  gazdasági 
főigazgató-helyettes, a Főigazgatóság Központi Hivatalának igazgatói, főosztályvezetői, önálló osztályainak vezetői 
és a regionális igazgatóság igazgatója jogosultak.

4. Módszertani útmutató

 12. Módszertani útmutató adható ki a  Főigazgatóság állományának a  vonatkozó jogszabályokkal összhangban lévő, 
egységes feladatellátásának biztosítása érdekében.

 13. Módszertani útmutató kiadására a  főigazgató, valamint az  irányítói feladatkörükbe tartozó kérdésekben 
a Főigazgatóság Központi Hivatalának vezetői jogosultak.

III. FEJEZET
A NORMAALKOTÁS FOLYAMATA

5. A normatervezet előkészítése

 14. A normaalkotás előkészítéséért, a  normatervezet szövegszerű összeállításáért a  szabályozás tárgya szerinti 
feladatkörrel rendelkező szervezeti egység vezetője vagy a szabályozás előkészítésére kötelezett szervezeti egység 
vezetője felelős.

 15. Szabályozási igény észlelése esetén a Főigazgatóság állományának tagja közvetlen elöljáróján keresztül a szolgálati 
út betartásával normaalkotást a  szabályozás tárgyát érintően feladatkörrel rendelkező egységnél jogosult 
kezdeményezni.

 16. Ha a szabályozásban több szervezeti egység is érintett, az előkészítés során az érintettek egymással együttműködve, 
folyamatosan egyeztetve kötelesek eljárni. Ilyen esetben az  előkészítéssel kapcsolatos szervezési feladatokat 
a  normaalkotást kezdeményező szervezeti egység, amennyiben a  kezdeményezés nem az  érintett szervezeti 
egységek valamelyikétől származott, a kezdeményező által megkeresett szakterület végzi.

 17. Az előkészítő szervezeti egység vezetője a koordinációt megelőzően is tájékoztatást kérhet az Igazgatási és Ügyeleti 
Főosztály esetleges jogi javaslatairól.

 18. A normatervezetet az azt előkészítő szervezeti egység vezetője a koordináció lebonyolítása céljából a szolgálati út 
betartásával elektronikus úton megküldi az Igazgatási és Ügyeleti Főosztály vezetőjének.

 19. Amennyiben a normatervezet a 15. pontban vagy a 17. pontban foglaltak alapján más szervezeti egységgel történt 
egyeztetés alapján került előkészítésre, ennek tényéről, valamint amennyiben az  előkészítés során az  érintett 
szervezeti egységek között vitás kérdés maradt fenn, az eltérő vélemények jelzésével az előkészítő szervezeti egység 
vezetője a tervezet megküldésével egyidejűleg tájékoztatja az Igazgatási és Ügyeleti Főosztály vezetőjét.

 20. A normatervezet koordinációra való alkalmasságáról az  Igazgatási és Ügyeleti Főosztály vezetője dönt. A  tervezet 
koordinációra való alkalmatlansága esetén az  Igazgatási és Ügyeleti Főosztály vezetője álláspontja indokolásával 
egyidejűleg a tervezetet átdolgozásra visszaküldi az előkészítő szervezeti egység vezetőjének.

6. A normatervezet koordinációja és véleményezése

 21. Az Igazgatási és Ügyeleti Főosztály vezetője megfelelő határidő tűzésével gondoskodik a  szövegszerű 
normatervezetnek a  szakmailag érintett szervezeti egységek részére történő megküldésére az  érintett szervezeti 
egységek tervezettel kapcsolatos szakmai álláspontjának megismerése érdekében.

 22. Indokolt esetben – így különösen a normatervezet rövid terjedelmére tekintettel vagy egyetlen szervezeti egységet 
érintő szabályozás esetében – a normatervezet koordinációja mellőzhető.
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 23. Az Igazgatási és Ügyeleti Főosztály – szükség esetén az  előkészítő szervezeti egység bevonásával – dönt 
a koordináció során a véleményező szervezeti egységektől érkező észrevételek elfogadhatóságáról, és gondoskodik 
a  normatervezet módosításáról. Az  egyes szervezeti egységek álláspontjának különbözősége esetén az  érintett 
szervezeti egységek bevonásával az Igazgatási és Ügyeleti Főosztály további egyeztetést kezdeményezhet.

 24. Ha a normatervezet tartalma a beérkezett észrevételekre tekintettel az első koordinációra megküldött tervezethez 
képest jelentős mértékben megváltozott, az Igazgatási és Ügyeleti Főosztály vezetője gondoskodik a normatervezet 
ismételt koordinációra bocsátásáról.

 25. Az egyeztetéseket követően fennmaradt vitás kérdésekben az érintett szervezeti egységek vezetői közös elöljárójuk 
döntését kérik.

 26. Amennyiben a  normatervezet tárgyára tekintettel a  Magyar Rendvédelmi Kar véleményének vagy az  irányító 
miniszter jóváhagyásának kikérése szükséges, annak beszerzéséről a főigazgató az Igazgatási és Ügyeleti Főosztály 
útján gondoskodik.

7. Felterjesztés

 27. A norma végleges tervezetét az  Igazgatási és Ügyeleti Főosztály vezetője kiadmányozásra vagy jóváhagyásra 
felterjeszti a főigazgató részére.

8. Kiadmányozás

 28. A norma kiadmányozására a  normaalkotásra jogosult vezető, távollétében vagy akadályoztatása esetén 
a szervezetszerű helyettese jogosult.

9. Közzététel

 29. A főigazgató által közjogi szervezetszabályozó eszközként kiadott normatív utasítás Hivatalos Értesítőben történő 
közzététele iránt az Igazgatási és Ügyeleti Főosztály vezetője intézkedik.

 30. A belső rendelkezések közzététele – a típus és a kiadás éve szerint elkülönítve – a Főigazgatóság Intranetes felületén 
történik. A főigazgatói intézkedések esetében elkülönítve kell biztosítani a hatályos és az összes kiadott főigazgató 
intézkedés, valamint a nem hitelesen közzétett egységes szerkezetbe foglalt intézkedések elérhetőségét.

 31. A belső rendelkezés közzététele érdekében a  főigazgató által kiadmányozott belső rendelkezés esetében 
a  Főigazgatói Titkárság vezetője, a  jelen utasításban normaalkotásra feljogosított más vezető esetében a  belső 
rendelkezést kiadmányozó vezető a belső rendelkezés aláírását követő három munkanapon belül megküldi a belső 
rendelkezés hiteles szövegét az  Informatikai Főosztály részére. Amennyiben a  kiadott belső rendelkezés hatályon 
kívül helyezésről rendelkezik, az Informatikai Főosztály az érintett vezető jelzése alapján a közzététellel egyidejűleg 
a hatályon kívül helyezett belső rendelkezés Intranetes felületről történő törléséről is gondoskodik.

10. A normák ismertetése

 32. A szervezeti egységek vezetői kötelesek gondoskodni a  normák érintett személyi állománnyal történő 
megismertetéséről.

 33. A 32. pontban foglaltak végrehajtása érdekében
a) a főigazgató által közjogi szervezetszabályozó eszközként kiadott normatív utasítás esetében a  Hivatalos 

Értesítőben történő közzétételt követően, valamint a  főigazgató által kiadmányozott belső rendelkezés 
esetén a Főigazgatói Titkárság vezetője,

b) a Főigazgatóság ezen utasításban normaalkotásra feljogosított más vezetője által kiadmányozott norma 
esetén a kiadmányozó vezető

gondoskodik a norma érintett vezetők részére történő továbbításáról.
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IV. FEJEZET
A NORMA MÓDOSÍTÁSA ÉS HATÁLYON KÍVÜL HELYEZÉSE

 34. A norma módosítására és hatályon kívül helyezésére a normaalkotásra meghatározott rendelkezések megfelelően 
irányadók.

 35. Új szabályozási igény esetén az érintett tárgykört már szabályozó norma módosítását kell elvégezni, új norma csak 
abban az esetben alkotható, ha még nincs az adott tárgykört érintő megfelelő norma.

 36. A norma átfogó jellegű módosítási igénye esetén a  módosítani kívánt normát hatályon kívül kell helyezni, és új 
normát kell kiadni.

 37. A módosító normában használt fogalmaknak, kifejezéseknek összhangban kell lenniük a  módosított belső 
rendelkezés fogalmaival, kifejezéseivel és szóhasználatával.

 38. Belső rendelkezést a főigazgató, az adott belső rendelkezést kiadó vezető vagy közvetlen vezetője által kiadott belső 
rendelkezés módosíthat vagy helyezhet hatályon kívül. A  kizárólag határozott időpontban vagy határozott 
időtartamon belül végrehajtandó feladatot tartalmazó belső rendelkezés záró részében meg kell jelölni 
a hatályvesztés konkrét időpontját.

 39. Egy belső rendelkezés több belső rendelkezést akkor módosíthat, ha azok azonos szabályozási tárgykörbe tartoznak.
 40. A módosító rendelkezés és a  kizárólag módosító rendelkezést tartalmazó belső rendelkezés a  módosítás 

hatálybalépését követően hatályát veszti, annak hatályon kívül helyezéséről külön belső rendelkezésben nem kell 
rendelkezni.

V. FEJEZET
A BELSŐ RENDELKEZÉSEK NYILVÁNTARTÁSA

 41. A főigazgató által kiadmányozott norma eredeti példányának megőrzéséről a  Főigazgatói Titkárság gondoskodik. 
A  jelen utasításban normaalkotásra felhatalmazott más vezető által kiadmányozott norma eredeti példányának 
irattározásáról és megőrzéséről az érintett szervezeti egység gondoskodik.

 42. A főigazgató által kiadmányozott belső rendelkezésekről a  Főigazgatói Titkárság nyilvántartást vezet, mely 
a hatályos belső rendelkezések címjegyzékét és a hatálytalan belső rendelkezések címjegyzékét is tartalmazza.

 43. Főigazgatói jóváhagyáshoz kötött norma esetében a  jóváhagyást követően a  Főigazgatói Titkárság a  jóváhagyott 
norma eredeti példányát megküldi a normaalkotásra jogosult vezető részére.

 44. A jelen utasításban normaalkotásra felhatalmazott más vezető által kiadmányozott normák címjegyzékének 
nyilvántartása az érintett szervezeti egység vezetőjének feladata.

VI. FEJEZET
A BELSŐ RENDELKEZÉSEK SZERKESZTÉSÉNEK SZABÁLYAI

11. A belső rendelkezés tartalmának tagolása

 45. A belső rendelkezést az érintett szervezeti egység a Mellékletben meghatározott minta szerinti formában készíti elő.
 46. A belső rendelkezés megjelölése tartalmazza a  kiadásra jogosult vezető megnevezését, a  kiadás évszámával tört 

arab sorszámot, a belső rendelkezés típusának megnevezését. A belső rendelkezés címében a tárgyat röviden úgy 
kell megjelölni, hogy az a belső rendelkezést más belső rendelkezéstől egyértelműen elhatárolja.

 47. A belső rendelkezést az  áttekinthetőség érdekében megfelelően tagolni kell, a  belső rendelkezés terjedelmétől 
függően fejezetekre, a  fejezeten belül alcímmel megjelölt egységekre, azokon belül pontokra és alpontokra 
tagolható.

 48. A belső rendelkezés egységein belüli rendelkezésekben a  felsorolásokat olyan megjelöléssel kell ellátni, hogy 
az lehetővé tegye a normahelyre való pontos, egyértelmű hivatkozást.

 49. A belső rendelkezés az alábbi sorrendben a következő logikai egységeket tartalmazhatja:
a) bevezető rész;
b) általános rendelkezések;
c) részletes rendelkezések;
d) záró rendelkezések.
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 50. A bevezető rész – szükség esetén – a  vonatkozó rendelkezés pontos megjelölésével utal a  belső rendelkezés 
kiadására felhatalmazást adó magasabb szintű normára. Végrehajtási belső rendelkezés esetén a  bevezető rész 
tartalmazza a  végrehajtandó jogszabály vagy közjogi szervezetszabályozó eszköz megjelölését. A  bevezető részt 
szerkezeti egységeken kívüli szövegként kell megjeleníteni.

 51. Az általános rendelkezések tartalmazzák a  belső rendelkezés hatályára vonatkozó rendelkezéseket és – szükség 
esetén – az értelmező rendelkezéseket.

 52. A részletes rendelkezések a norma jellegétől függően jogokat és kötelezettségeket, feladatokat, eljárási szabályokat, 
szervezeti felépítést határozhatnak meg.

 53. A záró rendelkezések között kell rögzíteni különösen
a) a hatályba léptető rendelkezéseket;
b) határozott időre, meghatározott feladat végrehajtására kiadott vagy átmeneti rendelkezéseket tartalmazó 

norma esetén a naptári nap megjelölésével vagy más alkalmas módon a belső rendelkezés vagy annak egyes 
rendelkezései hatályvesztésének időpontját;

c) más belső rendelkezés módosítását, hatályon kívül helyezését;
d) az ismertetéssel, közzététellel kapcsolatos rendelkezéseket.

12. A belső rendelkezés tartalmának megszövegezése

 54. A belső rendelkezést a magyar nyelv szabályainak megfelelően, világosan, közérthetően és ellentmondásmentesen, 
jelen idejű kijelentő mondattal kell megfogalmazni.

 55. Az egységes szóhasználat biztosítása érdekében ugyanannak a  jogi fogalomnak a  megjelölésére csak ugyanaz 
a kifejezés használható. A megfogalmazásnál figyelemmel kell lenni a szabályozási tárgykört érintő jogszabályban, 
közjogi szervezetszabályozó eszközben vagy más normában alkalmazott kifejezés használatára.

 56. Az azonos vagy hasonló tárgyú rendelkezéseket lehetőleg ugyanabba a belső rendelkezésbe kell foglalni.

VII. FEJEZET
A MINŐSÍTETT ADATOT TARTALMAZÓ NORMÁRA VONATKOZÓ SPECIÁLIS RENDELKEZÉSEK

 57. Jelen utasítás rendelkezéseit a  minősített adatot tartalmazó normára (utasítás, főigazgatói intézkedés) 
az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

 58. Ha az  előkészítendő norma minősített adatot tartalmaz, úgy annak előkészítésétől a  kiadmányozásig a  minősített 
adatok védelméről szóló előírások figyelembevételével kell eljárni.

 59. Minősített adatot tartalmazó norma kiadásának igényét a  főigazgató irányába kell jelezni, a  norma előkészítésére 
a  főigazgató ad utasítást. A  minősített adatot tartalmazó normát az  Igazgatási és Ügyeleti Főosztály készíti elő. 
Az  Igazgatási és Ügyeleti Főosztály a  tervezet koordinációja során a  tervezetet kizárólag a  főigazgató által kijelölt 
személyek irányába küldi meg.

 60. A minősített adatot tartalmazó norma közzététele a  minősítő által meghatározott elosztóban jelölt szervezeti 
egységek vezetői részére történő elosztással történik.

 61. A minősített adatot tartalmazó normára vonatkozó adatokat elkülönített nyilvántartásban kell vezetni. 
A  nyilvántartás tartalmazza a  minősítési jelölést, a  minősítő nevét, rendfokozatát, a  minősítés érvényességi idejét, 
a minősítés megszüntetése esetén annak időpontját és a fennálló minősítést.

 62. Minősített adatot tartalmazó norma hatályon kívül helyezése esetén a  benne szereplő adatokat – függetlenül 
a minősítéstől és a korábbi felülvizsgálattól eltelt időtartamtól – soron kívül felül kell vizsgálni.

VIII. FEJEZET
EGYÜTTMŰKÖDÉS

 63. Ha a szabályozás tárgya együttműködő társszerv tevékenységi körét vagy hatáskörét is érinti, együttes intézkedés 
kiadását kell kezdeményezni. Az együttes intézkedést a szabályozás tárgya szerint feladatkörrel rendelkező vagy arra 
kijelölt szervezeti egység, illetve vezető az érintett együttműködő szerv közreműködésével készíti elő. Az együttes 
intézkedés aláírására a  főigazgató jogosult, amennyiben az  együttes intézkedésnek költségvetési és gazdasági 
hatásai is vannak, a gazdasági főigazgató-helyettes együttes aláírásával.
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 64. Amennyiben a  Főigazgatóság tevékenységének ellátása érdekében más szervvel történő együttműködés 
intézményes keretek között történő meghatározása válik szükségessé, az együttműködés részleteit együttműködési 
megállapodásban kell rendezni.

 65. Együttműködési megállapodás aláírására a  főigazgató vagy a  főigazgató felhatalmazása alapján illetékességi 
területén a  regionális igazgatóság igazgatója jogosult, amennyiben az  együttműködési megállapodásnak 
költségvetési és gazdasági hatásai is vannak, a  gazdasági főigazgató-helyettes együttes aláírásával. A  regionális 
igazgatóság igazgatója más szervvel történő együttműködési igény esetén együttműködési megállapodás 
előkészítését a főigazgató erre vonatkozó előzetes jóváhagyása esetén jogosult megkezdeni.

 66. Az együttműködési megállapodás előkészítésére a III. fejezet rendelkezéseit megfelelően alkalmazni kell.

IX. FEJEZET
ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

 67. Ez az utasítás 2020. január 1. napján lép hatályba.

  Dr. Kiss Attila r. dandártábornok s. k.,
  főigazgató
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Melléklet a 2/2019. (XII. 19.) OIF utasításhoz

Az Országos Idegenrendészeti Főigazgatóság
belső rendelkezés kiadására jogosult vezető megjelölése

sorszám/évszám számú

belső rendelkezés típusának megjelölése
a belső rendelkezés címe

Az Országos Idegenrendészeti Főigazgatóság normaalkotási szabályzatáról szóló  
2/2019. (XII. 19.) OIF utasítás … pontjában meghatározott jogkörömben eljárva kiadom az alábbi

[a belső rendelkezés típusának megjelölése]-t:

(Általános rendelkezések)

1.
2.

(Részletes rendelkezések)

3.
4.

(Záró rendelkezések)

5.
6.

Kelt:

  Normaalkotásra jogosult vezető neve, rendfokozata, 
  beosztása
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Az országos rendőrfőkapitány 42/2019. (XII. 19.) ORFK utasítása  
egyes gazdasági tárgyú ORFK utasítások módosításáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23.  § (4)  bekezdés c)  pontjában, valamint a  Rendőrségről szóló 1994. évi 
XXXIV.  törvény 6. § (1) bekezdés b) pontjában foglaltak alapján egyes gazdasági tárgyú ORFK utasítások módosítására kiadom 
az alábbi utasítást:

1. A Rendőrség személyi állománya lövedékálló védőmellényének használatáról szóló  
34/2008. (OT 18.) ORFK utasítás módosítása

 1. A Rendőrség személyi állománya lövedékálló védőmellényének használatáról szóló 34/2008. (OT 18.) ORFK utasítás 
a következő 28/A. ponttal egészül ki:
„28/A. A  24.  pontban előírt feladatok elvégzését, valamint a  28.  pontban felsorolt ellenőrzéseket az  ellenőrzési 
szabályzatról szóló ORFK utasításban foglaltaknak megfelelő módon dokumentáltan kell végrehajtani. 
A  dokumentációnak tartalmaznia kell az  érintett lövedékálló mellények szám szerinti kimutatását, a  tényszerű 
megállapításokat és hiányosság feltárása esetén azok megszüntetésére vonatkozó intézkedéseket.”

2. Az általános rendőrségi feladatok ellátására létrehozott szerv tűzvédelmi feladatainak ellátásáról 
szóló 31/2013. (VIII. 5.) ORFK utasítás módosítása

 2. Az általános rendőrségi feladatok ellátására létrehozott szerv tűzvédelmi feladatainak ellátásáról szóló 31/2013. 
(VIII. 5.) ORFK utasítás:
a) 5. pontjában a „január 20.” szövegrész helyébe a „február 15.” szöveg,
b) 6. pont a) alpontjában a „február 10.” szövegrész helyébe a „március 5.” szöveg,
c) 6. pont b) alpontjában a „február 15.” szövegrész helyébe a „március 10.” szöveg
lép.

3. A kötelezettségvállalás, a pénzügyi és jogi ellenjegyzés, az utalványozás, az érvényesítés 
és a teljesítésigazolás rendjének meghatározásáról szóló 47/2013. (XI. 29.) ORFK utasítás módosítása

 3. A kötelezettségvállalás, a  pénzügyi és jogi ellenjegyzés, az  utalványozás, az  érvényesítés és a  teljesítésigazolás 
rendjének meghatározásáról szóló 47/2013. (XI. 29.) ORFK utasítás 44. pontja a következő d) alponttal egészül ki:
(Az érvényesítőnek – az utalványozás előtt, a teljesítés igazolását követően – a kiadások teljesítésekor, illetve a bevételek 
beszedésekor ellenőriznie kell:)
„d) az ORFK GF GAFO közös könyvtárában vezetett szerződési adatbázist.”

4. A Rendőrség gépjármű szabályzatáról szóló 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasítás módosítása

 4. A Rendőrség gépjármű szabályzatáról szóló 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasítás (a továbbiakban: 10/2016. ORFK utasítás) 
18. pontja a következő d) alponttal egészül ki:
[A BM utasítás 37. § (2) bekezdés szerinti szolgálati úttá minősítési jogköröket:]
„d) a  nyilvántartási jegyzékkel rendelkező szerv vezetője, valamint a  NEBEK és a  ROKK igazgatója esetében 
a gazdasági országos rendőrfőkapitány-helyettes,”
(gyakorolja.)

 5. A 10/2016. ORFK utasítás 23. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„23. A  szolgálati gépjármű országhatáron kívüli eseti igénybevételét a  3.  melléklet, a  szolgálati gépjármű 
országhatáron kívüli tartós magáncélú igénybevételét a 3/A. melléklet alkalmazásával az országos rendőrfőkapitány 
engedélyezi. A kérelmeket az ORFK Gazdasági Főigazgatóság Igazgatási Főosztályhoz (a továbbiakban: ORFK GF IF) 
Robotzsarun keresztül, elektronikusan kell benyújtani a kiutazást megelőzően legalább 14 nappal.”

 6. A 10/2016. ORFK utasítás a következő 23/B. ponttal egészül ki:
„23/B. A 3/A. melléklet szerinti engedély a 6. melléklet szerint kiállított engedéllyel együtt érvényes.”
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 7. A 10/2016. ORFK utasítás 39. pontja a következő d) alponttal egészül ki:
(A tartós magáncélú igénybevételre jogosító engedély visszavonására az  engedélyező jogosult. Az  engedélyt 
a BM utasítás 54. §-ában foglaltakon kívül akkor is vissza kell vonni, ha:)
„d) az igényjogosult a magáncélú igénybevétel keretében a részére biztosított szolgálati gépjárművet a Rendőrség 
tekintélyét sértő tevékenységre vagy ilyen tevékenysége során, illetve egyéb gazdasági, üzleti tevékenység 
érdekében használja.”

 8. A 10/2016. ORFK utasítás 46. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„46. Amennyiben az  engedélyben megjelölt szolgálati gépjármű igénybevételére annak meghibásodására vagy 
szervizelésére tekintettel 15 munkanapot meghaladóan nincs lehetőség, úgy a magáncélú igénybevételre jogosult 
– az  ellátását biztosító gépjármű-szakterülettel történő előzetes egyeztetését követően – a  gazdasági országos 
rendőrfőkapitány-helyettesnél csereautó használatát kezdeményezheti.”

 9. A 10/2016. ORFK utasítás a következő 46/A. ponttal egészül ki:
„46/A. Amennyiben az  engedélyben megjelölt szolgálati gépjármű igénybevételére annak meghibásodására vagy 
szervizelésére tekintettel 15 munkanapot meg nem haladóan nincs lehetőség, úgy a  magáncélú igénybevételre 
jogosult számára – az  ellátását biztosító gépjármű-szakterülettel történő előzetes egyeztetést követően – 
a  nyilvántartási jegyzékkel rendelkező szerv gazdasági vezetője a  15 munkanapot meg nem haladó időtartamra, 
legfeljebb a  magáncélú igénybevételre jogosító engedélyben szereplő járműkategóriájú csereautó használatát 
a 6/A. melléklet szerinti formanyomtatványon engedélyezheti.”

 10. A 10/2016. ORFK utasítás 56. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„56. A  járműfenntartó szerv vezetője (a továbbiakban: engedélyező vezető) szolgálati gépjármű hiányában 
a Kérelmező részére
a) a Kérelmező tulajdonában álló;
b) a Kérelmező közeli hozzátartozójának tulajdonában álló;
c) a Kérelmező vagy a  közeli hozzátartozója által zárt végű lízingbe vettés a  Kérelmező által használt és 
üzemeltetett, üzembentartóként a forgalmi engedélyben a Kérelmező nevére bejegyzett gépjármű (a továbbiakban 
együtt: saját gépjármű) szolgálati célú használatát – a  8.  melléklet szerinti nyomtatványon (a továbbiakban: 
engedély) – legfeljebb 3 hónapig tartó határozott időre engedélyezheti azzal, hogy a  saját gépjármű használata 
3 havonta újra kérelmezhető. Az ORFK tekintetében az engedélyezésre az országos rendőrfőkapitány jogosult.”

 11. A 10/2016. ORFK utasítás:
a) 3. melléklete helyébe az 1. melléklet;
b) 8. melléklete helyébe a 4. melléklet
lép.

 12. A 10/2016. ORFK utasítás kiegészül:
a) a 2. melléklet szerinti 3/A. melléklettel;
b) a 3. melléklet szerinti 6/A. melléklettel.

5. Az Öltözködési Szabályzatról szóló 43/2018. (VIII. 7.) ORFK utasítás módosítása

 13. Az Öltözködési Szabályzatról szóló 43/2018. (VIII. 7.) ORFK utasítás az  5.  melléklet szerinti 10/A.  melléklettel 
egészül ki.

6. Záró rendelkezések

 14. Ez az utasítás a közzétételét követő 15. napon lép hatályba.
 15. Hatályát veszti az  általános rendőrségi feladatok ellátására létrehozott szerven belül működő kerékpáros 

járőrszolgálatot ellátó állomány nem egyenruha jellegű ruházati ellátásáról szóló 26/2014. (VII. 18.) ORFK utasítás.
 16. Ez az utasítás a hatálybalépését követő napon a hatályát veszti.

  Dr. Balogh János r. altábornagy s. k.,
  országos rendőrfőkapitány
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1. melléklet a 42/2019. (XII. 19.) ORFK utasításhoz
„3. melléklet a 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasításhoz

Iktatószám:

ENGEDÉLY 
szolgálati gépjármű országhatáron kívüli eseti magáncélú igénybevételére

............................................................................................. (név) ................................................ (rendfokozat) ..................................................

........................................................................... (szolgálati hely, beosztás) ....................................... (útlevél/sz.ig. szám) részére 
engedélyezem a Rendőrség által üzemeltetett (üzemeltetési hely: ........................................................................................),  
....................................... forgalmi rendszámú, .................................... gyártmányú és típusú rendőrségi szolgálati gépjármű 
(a továbbiakban: gépjármű) országhatáron kívüli eseti magáncélú igénybevételét az alábbi feltételek mellett:

A gépjármű használata során az engedéllyel rendelkező (a továbbiakban: jogosult) köteles betartani a közlekedési 
szabályokat. Ennek megszegéséből eredő kárért a jogosult a biztosítási szerződésben foglaltakkal összhangban 
felel. A gépjármű használatakor a belügyi szervek gépjármű szabályzatáról szóló BM utasítás és a Rendőrség 
gépjármű szabályzatáról szóló ORFK utasítás rendelkezéseit be kell tartani.
Az engedély személyre szóló, a jogosult a gépjármű vezetését arra jogosulatlan személynek nem engedheti át. 
A  gépjármű csak az adott kategóriára érvényes vezetői engedély és szolgálati gépjármű vezetésére jogosító 
ügyintézői igazolvány birtokában vezethető. 
A gépjármű telephelyen kívüli tárolását engedélyezem azzal, hogy a jogosult köteles gondoskodni a gépjármű 
biztonságos tárolásáról. A jogosult a gépjárművet saját költségén zárt vagy őrzött parkolóban is elhelyezheti.
A gépjármű országhatáron kívüli eseti magáncélú igénybevételét térítésmentesen/kedvezményes költségtérítés 
mellett/teljes költségtérítés mellett* az alábbiak szerint engedélyezem:

Az engedély érvényességének időtartama:  ......... év ..................... hónap ............ naptól
     .......... év ..................... hónap ............ napig.
Úti cél: .........................................................................................................................................................................................................................
Útvonal (országok megjelölésével): ................................................................................................................................................................
Nemzetközi biztosítási kártya száma: .............................................................................................................................................................

Kelt: ........................, 20...... év ..................... hónap ......... nap

  ........................................................................... 
  országos rendőrfőkapitány

* A megfelelő rész aláhúzandó.”
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2. melléklet a 42/2019. (XII. 19.) ORFK utasításhoz
„3/A. melléklet a 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasításhoz

Iktatószám:

ORSZÁGHATÁR-ÁTLÉPÉSI ENGEDÉLY 
a szolgálati gépjármű tartós magáncélú igénybevételére kiadott engedélyhez

.............................................................................................................................. (név) .............................................................. (rendfokozat) 

.................................................................................................................................................................................. (szolgálati hely, beosztás) 

..................................................... (útlevél/sz.ig. szám) részére engedélyezem a Rendőrség által üzemeltetett (üzemeltetési 
hely: ......................................................), ....................................... forgalmi rendszámú, .................................... gyártmányú és típusú 
rendőrségi szolgálati gépjármű (a továbbiakban: gépjármű) országhatáron kívüli magáncélú igénybevételét 
az alábbi feltételek mellett:

Az engedély személyre szóló, az országhatáron kívüli magáncélú igénybevétel esetén a jogosulton kívül más 
személy a szolgálati gépjármű vezetéséhez nem vehető igénybe. 

Ez az engedély csak a szolgálati gépjármű 6. melléklet szerinti magáncélú igénybevételre kiállított  
29000/........................................../20........... számú engedéllyel együtt érvényes.

Az engedély érvényességének időtartama: ......... év ..................... hónap ............ naptól
     ......... év ..................... hónap ............ napig.

Úti cél: .........................................................................................................................................................................................................................
Útvonal (országok megjelölésével): ................................................................................................................................................................
Nemzetközi biztosítási kártya száma: .............................................................................................................................................................

Kelt: ........................, 20...... év ..................... hónap ......... nap

  ............................................................................ 
  országos rendőrfőkapitány”
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3. melléklet a 42/2019. (XII. 19.) ORFK utasításhoz
„6/A. melléklet a 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasításhoz

(rendőri szerv megnevezése)

Iktatószám: 

IDEIGLENES ENGEDÉLY 
tartós magáncélú igénybevétellel érintett szolgálati személygépjármű javítása idejére

............................................................................................................................................ (név) ................................................... (rendfokozat)

........................................................................................................... (szolgálati hely, beosztás) részére engedélyezem a Rendőrség 
által üzemeltetett (üzemeltetési hely: ............................................................), .............................................. forgalmi rendszámú, 
.............................................................. gyártmányú és típusú, ........... cm3 hengerűrtartalmú, .......................... Ft/hó térítési díjú, 
.................... kategóriájú rendőrségi szolgálati személygépjármű (a továbbiakban: gépjármű) tartós magáncélú 
igénybevételét 

20.... év ........... hónap ........ napjától – 20.... év ........... hónap ........ napjáig*

az alábbi feltételek mellett:
A gépjármű használata során a jogosult köteles betartani a közúti közlekedés szabályait. Ennek megszegéséből 
eredő kárért a jogosult a biztosítási szerződésben foglaltakkal összhangban felel. A menetlevél „hely megnevezés” 
rovatát „magáncélú út” kifejezés beírásával kell vezetni, az induló és záró kilométeróra-állás feltüntetésével. 
A magáncélú utak alkalmával a menetlevél rovatait a hivatali (szolgálati) utak dokumentálásához használttól eltérő 
színű tintával kell vezetni.
Az engedély személyre szóló, így magáncélú igénybevétel esetén a jogosult a gépjármű vezetését más személynek 
nem adhatja át. A gépjármű csak az adott kategóriára érvényes vezetői engedély és szolgálati gépjármű vezetésére 
jogosító ügyintézői igazolvány birtokában vezethető.
A gépjármű telephelyen kívüli tárolását engedélyezem azzal, hogy a jogosult köteles gondoskodni a gépjármű 
biztonságos tárolásáról. A jogosult a gépjárművet saját költségén zárt vagy őrzött parkolóban is elhelyezheti.
A jogosult köteles betartani a belügyi szervek gépjármű szabályzatáról szóló BM utasításban és a Rendőrség 
gépjármű szabályzatáról szóló ORFK utasításban foglaltakat.
A térítési díjat a jogosult illetményéből a munkáltató levonja.
Ezt az engedélyt az igénybevétel alatt a gépjármű menetlevelével együtt kell tárolni.

Kelt: ........................, 20...... év ..................... hónap ......... nap

  ............................................................................ 
  gazdasági vezető

* Legfeljebb 15 munkanapra engedélyezhető.”
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4. melléklet a 42/2019. (XII. 19.) ORFK utasításhoz
„8. melléklet a 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasításhoz

(rendőri szerv megnevezése)  „       ” számú eredeti példány

Iktatószám:
 

 Engedélyezem1:

 

............................................................................. 
(rendőri szerv vezetője) 

20.... év ............ hónap ...... nap

KÉRELEM 
saját gépjármű hivatali, tartós szolgálati célú használatára

Kérem a saját tulajdonú*/közeli hozzátartozóm tulajdonát képező*/általam vagy a közeli hozzátartozóm által zárt 
végű lízingbe vett*, de általam használt és üzemeltetett gépjármű hivatali célú igénybevételét engedélyezni 
szíveskedjék 

20...... év .............. hónap ...... napjától 20….. év ............ hónap ...... napjáig.2 

A gépjármű igénybevételével kapcsolatos valamennyi anyagi kockázatot viselem. A személygépkocsi CASCO 
biztosítással rendelkezik/nem rendelkezik*. 
A kötvény száma: .................................

A jármű forgalmi engedély szerinti  

tulajdonosának adatai
A jármű adatai

Név (születési név): Forgalmi rendszám:

Születési hely, év, hónap, nap: Gyártmány, típus:

Anyja születési neve: Hengerűrtartalom:

Személyi igazolvány száma: Forgalmi engedély száma:

Lakcím: Úti cél/feladat:

Kelt:  .................. év ............ hónap .... nap ...........................................................................................................

kérelmező 

Név: .......................................................................................................
Beosztás: .............................................................................................

Adóazonosító jel: .............................................................................

Telefonszám: .....................................................................................

A kérelemben foglaltak engedélyezését támogatom/nem támogatom*: 

Kelt:  .................. év ............ hónap .... nap

  ......................................................................................................... 
  szolgálati feladattal érintett szervezeti egység 
  vezetője
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A gazdasági szakterület záradéka:
Kijelentem, hogy a Kérelmező részére a szolgálati feladatainak ellátásához szolgálati gépjárművet nem tudok 
biztosítani. A szolgálati feladat ellátásához ........................ km keret engedélyezését javasolom.

A kérelemben megjelölt gépjárművet – szemrevételezés útján – a szolgálati feladatok ellátására való alkalmasság – 
így különösen az évjárat, a gépjármű esztétikai és műszaki állapota – szempontjából gépjármű szakfelelős 
megvizsgálta, a Rendőrség gépjármű szabályzatáról szóló 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasítás 1. melléklet szerinti 
gépjármű állapotlapot hiánytalanul kitöltötte, valamint a gépjármű szolgálati feladatok ellátására alkalmasságát  
...................................... számú jelentésemben rögzítette. 

Kelt:  .................. év ............ hónap .... nap

  ................................................................................. 
  Műszaki Osztály vezetője

Igazolom, hogy a magángépjármű szolgálati célú igénybevételéhez szükséges pénzügyi fedezet rendelkezésre áll.

Kelt:  .................. év ............ hónap .... nap

  ................................................................................. 
  pénzügyi ellenjegyző

A kérelemben foglaltak engedélyezését támogatom/nem támogatom*: 

Kelt:  .................. év ............ hónap .... nap

  ................................................................................. 
  rendőri szerv gazdasági vezetője

* A megfelelő rész aláhúzandó. 
1.: Ha a kérelmező tulajdonos vagy üzembentartó.
2.: Legfeljebb 3 hónap időtartamra engedélyezhető.

Melléklet:
– gépjármű forgalmi engedélyének másolata 
– kötelező gépjármű-felelősségbiztosítás fennállásának igazolása

Készült: 4 eredeti példányban
Kapják: 1. számú példány: Jogosult (Kérelmező)
2. számú példány: Engedélyező rendőri szerv közgazdasági szervezeti eleme
3. számú példány: Engedélyező rendőri szerv gépjármű-szakterülete
4. számú példány: Irattár”
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5. melléklet a 42/2019. (XII. 19.) ORFK utasításhoz
„10/A. melléklet a 43/2018. (VIII. 7.) ORFK utasításhoz

Kimutatás 
a kerékpáros járőrszolgálatot ellátók részére biztosítandó  

természetbeni ellátásról

 1. A Készenléti Rendőrség igényjogosult állománya részére

Sorszám Megnevezés M. e.
Alapellátás 

mennyisége

a) vízirendészeti rövidnadrág db 2

b) szilikon betétes aláöltözeti rövidnadrág db 1

c) kerékpáros fejvédő, sötétkék db 1

d) kerékpáros szemüveg db 1

e) kerékpáros kesztyű pár 1

f ) fekete sportzokni pár 2

g) fekete sportcipő pár 1

h) aláöltözeti felső db 1

i) aláöltözeti rövidnadrág db 1

 2. A megyei (fővárosi) rendőr-főkapitányságok igényjogosult állománya részére

Sorszám Megnevezés M. e.
Alapellátás 

mennyisége

a) vízirendészeti teniszing, fehér db 3

b) vízirendészeti rövidnadrág db 2

c) szilikon betétes aláöltözeti rövidnadrág db 1

d) kerékpáros fejvédő, sötétkék db 1

e) kerékpáros szemüveg db 1

f) kerékpáros kesztyű pár 1

g) fekete sportzokni pár 2

h) fekete sportcipő pár 1

i) aláöltözeti felső db 1

j) aláöltözeti rövidnadrág db 1
”
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Az országos rendőrfőkapitány 43/2019. (XII. 19.) ORFK utasítása  
a közlekedési balesetek és a közlekedés körében elkövetett bűncselekmények esetén követendő 
rendőri eljárás szabályairól szóló 60/2010. (OT 34.) ORFK utasítás módosításáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23.  § (4)  bekezdés c)  pontjában, valamint a  Rendőrségről szóló 1994. évi 
XXXIV.  törvény 6.  § (1)  bekezdés b)  pontjában kapott felhatalmazás alapján a  közlekedési balesetek és a  közlekedés körében 
elkövetett bűncselekmények esetén követendő rendőri eljárás szabályairól szóló 60/2010. (OT 34.) ORFK utasítás módosítására 
kiadom az alábbi utasítást:

 1. A közlekedési balesetek és a  közlekedés körében elkövetett bűncselekmények esetén követendő rendőri eljárás 
szabályairól szóló 60/2010. (OT 34.) ORFK utasítás (a továbbiakban: Utasítás) 18. pont a) alpont ac) alpontja helyébe 
a következő rendelkezés lép:
(a baleset érintettje)
„ac) országgyűlési képviselő, nemzetiségi szószóló,”

 2. Az Utasítás 18. pont a) alpontja a következő ar) alponttal egészül ki:
(a baleset érintettje)
„ar) a Honvédelmi Tanács tagja;”

 3. Az Utasítás 105. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„105. A  helyszíni eljárás alatt vagy azt követően haladéktalanul tisztázni kell, hogy készült-e vagy készülhetett-e 
a baleset körülményeinek szempontjából jelentőséggel bíró képfelvétel (beleértve a közterület megfigyelésére vagy 
bármi más célból és módon működtetett kamerával készült felvételt), hangfelvétel. Szükség esetén intézkedni kell 
azok lefoglalására vagy az elektronikus adat megőrzésére kötelezésre.”

 4. Az Utasítás 158–159. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„158. Amennyiben a helyszíni rendőri eljárás vezetője – kriminalisztikai vagy munkavédelmi okból – szükségesnek 
tartja, a  vasúti pályát üzemeltető hálózati/területi főüzemirányító megkeresése útján kezdeményezheti ideiglenes 
sebességkorlátozás vagy a vágány ideiglenes kizárásának elrendelését.
159. A  baleset résztvevői közé kell sorolni a  vonat személyzetét (tolatás közbeni baleset esetén 
a  tolatószemélyzetet), továbbá minden olyan személyt, akinek szolgálati tevékenysége a  baleset körülményeire 
hatással van (így például forgalomirányító, forgalmi szolgálattevő, tolatásvezető, váltókezelő). Az  ittasság 
ellenőrzését a baleset valamennyi résztvevőjére ki kell terjeszteni.”

 5. Az Utasítás 161. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„161. A baleset körülményei kapcsán általában vizsgálni indokolt:
a) a vasúti pálya főbb jellemzőit;
b) az adott vasúti pályaszakasz forgalmi rendjét, az érintett vonat(ok) engedélyezett és tényleges sebességét;
c) a vasúti járművek üzemszerű működését, esetleges műszaki meghibásodását;
d) a pálya, a  felsővezeték, az  áramellátó-, a  távközlő-, a  jelző- és biztosítóberendezések, továbbá egyéb 
üzembiztonságot befolyásoló egységek állapotát, helyzetét, azok kezelését és a  helyben megállapítható 
észrevételeket, üzemzavarra utaló körülményeket, továbbá ezen berendezések vonatkozásában az  üzem közbeni 
munkavégzések tényét, szabályszerűségét.”

 6. Az Utasítás 163–164. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„163. A  vasúti közlekedés körében bekövetkezett balesetek helyszínén történő eljárás további szakmai szabályait 
az ORFK szakmai irányítás egyéb eszközei útján határozza meg.
164. Már a helyszíni eljárás során is vizsgálni kell azt, hogy a közlekedés biztonsága milyen mértékben sérült (került 
veszélybe), továbbá, hogy megvalósult-e és milyen vagyon elleni jogsértő cselekmény. Amennyiben az szükséges, 
úgy a  vasúti társaság vasúti balesetvizsgálatban résztvevő balesetvizsgálóját szaktanácsadóként kell bevonni 
a helyszíni eljárásba.”

 7. Az Utasítás 227. pont k) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A Kisjelentésnek tartalmaznia kell:)
„k) a  tett intézkedéseket (hozzátartozó értesítése, szakértő kirendelése, lefoglalás, megbízás nélküli ügyvitel 
szabályai szerinti intézkedés, ittasság ellenőrzése, vér- és vizeletvétel, hatósági jelzések, vezetői engedély elvétele, 
ideiglenes forgalomkorlátozás, jelentési kötelezettség teljesítése).”

 8. Az Utasítás 126. pontjában a „szervét” szövegrész helyébe a „szervének” szöveg lép.
 9. Ez az utasítás a közzétételét követő harmadik napon lép hatályba.
 10. Hatályát veszti az Utasítás X. fejezet 2. címét követő „Általános előírások” szövegrész.
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 11. Hatályát veszti az Utasítás
a) 160. pontja;
b) 165–170. pontja.

 12. Ez az utasítás a hatálybalépését követő napon hatályát veszti.

  Dr. Balogh János r. altábornagy s. k.,
  országos rendőrfőkapitány

Az országos rendőrfőkapitány 44/2019. (XII. 19.) ORFK utasítása  
az Iratkezelési Szabályzatról szóló 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasítás módosításáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontjában és a Rendőrségről szóló 1994. évi XXXIV. törvény 6. § 
(1)  bekezdés b)  pontjában, valamint a  köziratokról, a  közlevéltárakról és a  magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi 
LXVI.  törvény 10.  § (3)  bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, a  közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános 
követelményeiről szóló 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet, az  elektronikus formában tárolt iratok közlevéltári átvételének 
eljárásrendjéről és műszaki követelményeiről szóló 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet, valamint az  elektronikus ügyintézés és 
a bizalmi szolgáltatások általános szabályairól szóló 2015. évi CCXXII. törvény, valamint a végrehajtására kiadott, az elektronikus 
ügyintézés részletszabályairól szóló 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével, a  köziratok 
kezelésének szakmai irányításáért felelős miniszter és a  Magyar Nemzeti Levéltár egyetértésével az  Iratkezelési Szabályzatról 
szóló 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasítás módosítására kiadom az alábbi utasítást:

 1. Az Iratkezelési Szabályzatról szóló 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasítás (a továbbiakban: Utasítás) 18. pontja a következő 
p) alponttal egészül ki:
(Az ORFK elektronikus ügyintézés és iratkezelés felügyeletét ellátó vezetője gondoskodik:)
„p) a  Rendőrség elektronikus ügyintézés biztosításával kapcsolatos incidenseinek kezelésére vonatkozó eljárási 
szabályok előkészítéséről.”

 2. Az Utasítás 24. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„24. Az  iratkezelési feladatokat az  elektronikus ügyintézést és iratkezelést biztosító szerv érkeztető pontja, több 
érkeztető pont esetén pontjai, valamint szervezeti elemeinek ügykezelői végzik. Az  ügykezelő távolléte esetén 
a  helyettesítésről gondoskodni kell. Az  érkeztető pont szervezetében ki kell jelölni egy olyan személyt, aki 
az iratkezelési folyamatot az elektronikus ügyintézést és iratkezelést biztosító szerv tekintetében irányítja.”

 3. Az Utasítás 56. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„56. A  beérkező papíralapú iratról – amennyiben az  nem tartozik a  papíralapú küldemények elektronikus irattá 
történő átalakításáról szóló 3/2017. (I. 24.) BM utasítás szerinti kivételi körbe –, valamint a hivatali működés során 
keletkezett papíralapú iratról a másolatkészítési szabályzatban meghatározott eljárási rendben hiteles elektronikus 
másolatot kell készíteni.”

 4. Az Utasítás 78. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„78. Amennyiben az  elektronikus kapcsolattartással összefüggésben a  Rendőrség informatikai rendszerében 
működési zavar lép fel, és az  befolyásolja az  elektronikus ügyintézés és iratkezelés végrehajtását, a  Rendőrség 
elektronikus ügyintézés biztosításával kapcsolatos incidenseinek kezelésére vonatkozó eljárási szabályok szerint kell 
eljárni.”

 5. Az Utasítás 89. pont a)–c) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Az elektronikus ügyintézést és iratkezelést biztosító szerv érkeztető pontjának ügykezelői végzik:)
„a) a  szervhez nem hivatali kapun beérkezett elektronikus, valamint a  papír alapon beérkezett küldemények 
átvételét, érkeztetését;
b) a  papíralapú küldemény felbontását, a  postabontási adatok rögzítését, a  címzetthez vagy az  előszignálásra/
szignálásra jogosult személyhez történő továbbítását;
c) az  elektronikus küldemények felbontását, megnyithatóság, olvashatóság szempontjából történő ellenőrzését, 
amennyiben szükséges, az  érkeztetési adatok pontosítását, a  postabontási adatok rögzítését, a  címzetthez vagy 
az előszignálásra/szignálásra jogosult személyhez történő továbbítását;”
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 6. Az Utasítás 93. pont c)–d) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Az ügyintézők:)
„c) végzik az  elektronikus levélcímre érkezett küldemények érkeztetését, postabontását, előzménykutatását, 
előzmény esetén a küldemény alszámra történő iktatását, előzmény hiányában a küldemény szignálásra ajánlását;
d) végzik saját készítésű papíralapú irat esetén a  hiteles elektronikus másolatkészítést a  másolatkészítési 
szabályzatban meghatározottak szerint;”

 7. Az Utasítás 93. pont h) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Az ügyintézők:)
„h) figyelemmel kísérik a  küldemények feladásának sikeres megtörténtéről kiállított elektronikus visszaigazolások 
beérkezését, amennyiben a feladási nyugta legkésőbb a következő munkanapon az elektronikus rendszerben nem 
jelenik meg, úgy intézkednek az  ismételt megküldésre, tömegesen előforduló esetben jelentik a  felmerült hibát 
az elektronikus ügyintézésért és iratkezelésért felelős vezetőnek.”

 8. Az Utasítás 103. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„103. Az elektronikus feladójegyzéken – az elektronikus feladójegyzéken nem szerepeltethető küldemények esetén 
a postakönyvben – történik a Magyar Posta útján továbbított papíralapú küldemények nyilvántartása.”

 9. Az Utasítás 113. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„113. Az  átvevő személy a  kézbesítőokmányon olvasható aláírásával, az  átvétel dátumának feltüntetésével és 
az  átvételi okmány lebélyegzésével köteles az  átvételt elismerni. A  futárszolgálattól átvett küldemények átvételi 
idejét óra, perc pontossággal kell az átvételi okmányon megjelölni. Az „Azonnal!”, a „Soron kívül!” és a „Sürgős!” jelzés 
esetében a  küldeményen a  hiteles másolatkészítést megelőzően rögzíteni kell az  érkezés idejét óra, perc 
pontossággal. A  papíralapú tértivevény esetén az  átvevő személy köteles gondoskodni a  tértivevény feladóhoz 
történő visszajuttatásáról.”

 10. Az Utasítás 119. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„119. Amennyiben a  KÉR rendszeren keresztül érkezett küldemény címzettje nem állapítható meg, vagy az  nem 
a  Korm. rendelet 1.  mellékletében felsorolt szerv, a  KÉR-t erről a  tényről – az  5.  melléklet szerinti minta 
felhasználásával – haladéktalanul értesíteni kell.”

 11. Az Utasítás 121. pont a) alpontja a következő ad) alponttal egészül ki:
(rögzíteni kell:)
„ad) a küldemény típusát (papíralapú, elektronikus, vegyes);”

 12. Az Utasítás 121. pont b) alpont ba) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(rögzíteni lehet:)
„ba) az adathordozó fajtáját,”

 13. Az Utasítás 122. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„122. Az  ügyfélkapuról, a  cégkapuról és a  hivatali kapuról érkező küldemény érkeztetését és a  beérkezés 
visszaigazolását a küldő felé a Robotzsaru rendszer automatikusan végzi.”

 14. Az Utasítás 131. pont c) alpont ca) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(rögzíteni lehet:)
„ca) a küldemény tárgykörét,”

 15. Az Utasítás 133. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„133. A felbontás nélkül a címzett részére továbbítandó kezelési utasítással ellátott küldemény címzettjének döntése 
esetén a  papíralapú iratot nem kell hiteles elektronikus irattá alakítani, mely döntését a  címzett az  iraton, azt 
követően az ügykezelő az elektronikus iratkezelő rendszerben megjegyzésként rögzíti.”

 16. Az Utasítás 141. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„141. Az  ügykezelő az  iratot az  iktatást megelőzően vagy – a  149.  pontban meghatározott esetek kivételével – 
az  iktatást követően szignálás végett köteles az  elektronikus rendszerben felajánlani, vagy kivételi körbe tartozó 
küldemények esetén azt a  szignálásra feljogosított személynek bemutatni. Előadói ívbe helyezve kell bemutatni 
a  kivételi körbe tartozó papíralapú küldeményeket, míg azon elektronikus iratokhoz, melyeknek ügyintézése 
elektronikusan történik, nem kell előadói ívet alkalmazni. Utóbbi esetben a  vezetői és ügyintézői feljegyzéseket 
az elektronikus iratkezelő rendszerben kell dokumentálni. A vegyes ügyiratok kezelése esetén az első kivételi körébe 
tartozó irat érkezése vagy keletkezése időpontjában kell az előadói ívet megnyitni.”

 17. Az Utasítás 144. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„144. A vezető az irat beérkezését követő 90 napon belül dönthet a hiteles elektronikus irat papíralapú példányának 
megsemmisítési jegyzőkönyvből történő törléséről, illetve indokolt esetben intézkedik a  megsemmisítési 
jegyzőkönyvre történő újbóli felvételéről.”
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 18. Az Utasítás 148. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„148. Az  előadói ívet csak a  vezető iktatásra, illetve intézkedésre utaló szignálása után kell kitölteni. Abban 
az  esetben, ha az  érkezett papíralapú irat érdemi intézkedést igényel, kötelező az  egyéb vezetői utasítások, 
ügyintézői és ügykezelői feljegyzések rögzítése a csatolt előadói íven és az elektronikus iratkezelő rendszerben.”

 19. Az Utasítás 150. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„150. Az irat előszignálására/szignálására jogosult vezető:
a) kijelöli az ügyintézőt (szervezeti elemet és/vagy személyt);
b) meghatározza, hogy az iratot melyik iktatókönyvbe kell iktatni;
c) közli az elintézéssel kapcsolatos utasításait (így különösen elvégzendő feladat, határidő, sürgősségi fok);
d) meghatározhatja az irat tárgyát és tárgykörét.”

 20. Az Utasítás a következő 150/A–150/C. ponttal egészül ki:
„150/A. Elektronikus ügyintézés és vegyes irat esetén a  150.  pontban meghatározott adatokat, valamint egyéb 
utasításait a vezető az elektronikus rendszerbe jegyzi be.
150/B. Papíralapú irat esetén a  vezető a  150.  pontban meghatározott adatokat az  előadói íven is rögzíti, és 
a szignálást keltezéssel, aláírással hitelesíti, majd a kitöltött előadói ívbe helyezett iratot visszaadja az ügykezelőnek.
150/C. A  vezető azon iratok esetében, amelyekhez nem kell előadói ív, a  150.  pontban meghatározott adatokat 
az iratra jegyzi rá, és azt visszaadja az ügykezelőnek.”

 21. Az Utasítás 187. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„187. Amennyiben az  ügyintéző az  elektronikus levélcímére érkezett elektronikus küldemény érkeztetésekor 
megállapítja, hogy annak van előzménye, akkor azt az  előzmény iktatószámának következő alszámára iktatja. 
Amennyiben az  elektronikus küldeménynek nincs előzménye, akkor azt az  ügyintéző az  iktatást megelőzően 
szignálásra felajánlja az előszignálásra/szignálásra jogosult vezetőnek.”

 22. Az Utasítás a következő 192/A. ponttal egészül ki:
„192/A. Az ügykör szerint érintett szakterület javaslata alapján az elektronikus ügyintézésért és iratkezelésért felelős 
vezető engedélyével, meghatározott küldeményekhez automatikus műveletek társíthatók. A beállított automatikus 
műveletekről az elektronikus ügyintézésért és iratkezelésért felelős vezető nyilvántartást vezet.”

 23. Az Utasítás 195. pontja a következő e) alponttal egészül ki:
(Az irat akkor hiteles, ha)
„e) a  hiteles elektronikus másolat a  hiteles papíralapú iratról a  másolatkészítési szabályzatban foglaltaknak 
megfelelően készült.”

 24. Az Utasítás 202. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„202. A kiadmányozott iratot:
a) az elektronikus kapcsolattartásra nem kötelezett, vagy az elektronikus kapcsolattartásra kötelezett, de arra nem 
képes címzett, továbbá azon természetes személy címzett esetében, aki ügyfélkapuval nem rendelkezik, vagy 
rendelkezik ügyfélkapuval, de a  rendelkezési nyilvántartás szerint nem járult hozzá az  elektronikus 
kapcsolattartáshoz, Posta SZEÜSZ küldési móddal;
b) az EKÜR rendszerhez csatlakozott címzettek esetén a  címzett szerv KÉR azonosítójának megadásával NOVA 
SZEÜSZ küldési móddal;
c) az elektronikus kapcsolattartásra kötelezett címzett esetében biztonságos kézbesítési szolgáltatással hivatali 
kapura vagy cégkapura;
d) azon elektronikus kapcsolattartásra nem kötelezett címzett esetében, aki az  elektronikus kapcsolattartást 
vállalta, illetve a  rendelkezési nyilvántartásban elektronikus kapcsolattartás választásáról nyilatkozott a  Rendőrség 
esetében, biztonságos kézbesítési szolgáltatással a címzett hivatalos elektronikus elérhetőségére (ügyfélkapu);
e) amennyiben a  küldemény kivételi körbe tartozik, vagy terjedelme, illetve annak tartalma nem teszi lehetővé 
a  hivatali kapura/cégkapura/ügyfélkapura kézbesítést, vagy Posta SZEÜSZ vagy a  NOVA SZEÜSZ küldési móddal 
történő továbbítást (jelen alcím vonatkozásában a  továbbiakban: kivételi körbe tartozó küldemény), az  Állami 
Futárszolgálat rendszerébe bekapcsolt szervek esetében Állami Futárszolgálattal, amennyiben a címzett szerv nincs 
bekapcsolva az Állami Futárszolgálat rendszerébe, a Magyar Posta útján;
f ) külön kézbesítővel;
g) az elektronikus ügyintézést és iratkezelést biztosító szerven belüli címzett esetén koordinációs küldési móddal
kell továbbítani.”
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 25. Az Utasítás 203. pontja a következő e) alponttal egészül ki:
[Az Állami Futárszolgálat rendszerébe bekapcsolt szerveknek, valamint a külön kézbesítővel küldött kivételi körbe tartozó 
küldemény borítékjának (csomag) címoldalán fel kell tüntetni:]
„e) a minősített küldemények futárkódszámát.”

 26. Az Utasítás 207–209. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„207. Az expediálás adatainak felvételét az ügyintéző végzi, ennek során megadja:
a) a küldemény küldésének módját;
b) a küldemény típusát (postai szolgáltatás típusát);
c) a címzett szerv(ek), személy(ek) nevét, címadatait, valamint
d) a kivételi körbe tartozó küldemények esetén az  ajánlott (R), az  elsőbbségi (E), az  ajánlott+elsőbbségi (R+E), 
valamint a tértivevényes (Tv) megkülönböztetett postai rövidítéseket.
208. Az  ügykezelőnek a  papíralapú iratok expediálása előtt ellenőriznie kell, hogy az  aláírt, hitelesített iraton 
végrehajtottak-e minden kiadmányozói utasítást, csatolták-e a  mellékleteket, megfelelő-e a  címzés, el van-e látva 
a  szükséges alaki kellékekkel, illetve az  irat digitalizálása és alszámhoz történő fűzése végrehajtásra került-e. 
Az iraton és a borítékon a címzésen kívül az iktatószámot is fel kell tüntetni.
209. Az  érkeztető pont előállítja az  elektronikus feladójegyzéket, amelyre rögzíti a  küldemény elektronikus 
példányát. Az ügykezelő ellenőrzi a küldeményhez tartozó expediálási adatokat, amelyet szükség esetén – címzési 
hiba esetén egyeztetve az ügy előadójával – módosít, továbbá kiegészíti a hozzátartozó kézbesítési beállításokat.”

 27. Az Utasítás 212. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„212. A  kivételi körbe tartozó küldeményeket az  elektronikus feladójegyzékhez rendelten kell csoportosítani. 
A postai küldemények ajánlott, elsőbbségi, tértivevényes vagy közönséges küldeményként kerülnek elküldésre.”

 28. Az Utasítás 214. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„214. Az  elektronikus tértivevény visszaérkezésének tényét és dátumát az  iratkezelő rendszer az  elküldött 
iratpéldány metaadatai között automatikusan rögzíti. A papíralapú tértivevény visszaérkezésének tényét és dátumát 
az elküldött irat iktatószámánál az iktatókönyvben regisztrálni kell. A tértivevényt az ügyintéző szervezeti elemnek 
kell visszaküldeni, ahol azt az irattári példányhoz csatolva meg kell őrizni.”

 29. Az Utasítás a következő 220/A. ponttal egészül ki:
„220/A. A  220.  pont c)  alpontja szerinti pecsételhető rács felszerelésétől el lehet tekinteni, amennyiben az  irattári 
helyiség rendelkezik azzal egyenértékű vagy erősebb védelemmel, így különösen, ha a  nyílászárók biztonsági 
üvegszerkezettel védettek, a  bejárati ajtó elektronikus beléptető rendszerrel felszerelt, valamint illetéktelen 
behatolást érzékelő és fegyveres biztonsági őrség értesítésére alkalmas riasztó rendszerrel van ellátva.”

 30. Az Utasítás a következő 249/A. ponttal egészül ki:
„249/A. A központi szolgáltatónál tárolt iratok kikérését az ORFK elektronikus ügyintézés és iratkezelés felügyeletét 
ellátó vezetőjénél kell kezdeményezni, aki az igény alapján intézkedik az iratkikérésre.”

 31. Az Utasítás a következő 269/A. ponttal egészül ki:
„269/A. Az  irattárazott elektronikus iratba az  ahhoz hozzáférési joggal rendelkező személy a  hozzáférési 
engedélyben meghatározott körben és időtartamig tekinthet be, amelyet a  Robotzsaru rendszer automatikusan 
naplóz.”

 32. Az Utasítás a következő 278/A. ponttal egészül ki:
„278/A. Annál az  elektronikus ügyintézést biztosító szervnél, ahol elkülönülten több érkeztető pont működik, 
az iratok selejtezését a kijelölt érkeztető pont végzi.”

 33. Az Utasítás 282. pont c) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
[A selejtezésre kiválogatott ügyiratokról két eredeti példányban jegyzőkönyvet kell felvenni, amelyben fel kell tüntetni 
(9. melléklet: selejtezési jegyzőkönyv minta):]
„c) az alkalmazott Irattári Terv szerinti irattári tételszámot és az iratok megőrzési idejét;”

 34. Az Utasítás 290. pontja a következő szöveggel lép hatályba:
„290. A  hiteles elektronikus irattá alakított papíralapú példányok megsemmisítésével kapcsolatos feladatokat 
az  Ltv.  5.  § (4)–(6)  bekezdésében foglaltakra figyelemmel és a  Szabályzat selejtezésre vonatkozó szabályainak 
értelemszerű alkalmazásával kell végrehajtania az  ügykezelőknek és az  átmeneti irattár irattárosának, azzal 
az eltéréssel, hogy a megsemmisítési jegyzőkönyvből 1 példányt kell készíteni, és a jegyzőkönyvben
a) a megsemmisítésre előkészített iratok évkörét;
b) érkeztető számát vagy iktatószámát;
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c) a megsemmisítés elrendelésének időpontját;
d) a megsemmisítési bizottság tagjainak nevét, beosztását, aláírását és a dátumot
kell feltüntetni.”

 35. Az Utasítás a következő 292/A. ponttal egészül ki:
„292/A. A maradandó értékű irat papíralapú példányának megsemmisítéséhez negyedéves időszakonként kérni kell 
az  illetékes levéltár jóváhagyó nyilatkozatát a  maradandó értékű iratokról készített jegyzék megküldésével. 
A jegyzéken szereplő azon maradandó értékű papíralapú iratok, melyek megőrzésére a levéltár a nyilatkozata szerint 
nem tart igényt, megsemmisítési jegyzőkönyvre vehetők és megsemmisíthetők. Az  illetékes levéltár által papír 
alapon is megőrzendőnek ítélt maradandó értékű iratot a levéltárba adásig papíralapú iratként is meg kell őrizni.”

 36. Az Utasítás a következő 387/A. ponttal egészül ki:
„387/A. Amennyiben
a) a feljelentő a Készenléti Rendőrség, vagy
b) az illetékességi területükön kívül feladatot ellátó ideiglenes csapatszolgálati egységek előállítást 
foganatosítottak, vagy a  szabálysértési eljárásban történő lefoglalás érdekében dolog ideiglenes elvételére 
intézkedtek,
a szabálysértési feljelentést – függetlenül attól, hogy az eljárás lefolytatása mely rendőri szerv hatáskörébe tartozik – 
az a)–b) alpont szerinti szervezeti egység/szervezeti elem az intézkedés helye szerinti rendőrkapitányságnak adja át, 
amely továbbítja a hatáskörrel és illetékességgel rendelkező rendőrkapitányság szabálysértési hatóságának.”

 37. Az Utasítás 388. pont b) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
[A szignálásra jogosult ellenőrzi, hogy hatósága az  eljárásra vonatkozóan rendelkezik-e hatáskörrel és illetékességgel, 
kijelöli az ügyintézőt és az eljárási utasításokon túl ütközteti és minősíti a cselekmény(eke)t, dönt a  feljelentés esetleges 
elutasításáról. Ha a szignálásra jogosult személy megállapítja, hogy]
„b) hatósága az  eljárásra vonatkozóan nem rendelkezik hatáskörrel, illetve illetékességgel, akkor az  ügyintéző 
a feljelentés szabálysértési modulban szabálysértési számra történő beiktatását követően az áttételről szóló döntést 
hoz, és az iratot haladéktalanul a megfelelő szervhez továbbítja.”

 38. Az Utasítás 409. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„409. Az  elektronikus ügyintézést és iratkezelést biztosító szervek minden év március 31-ig jelentésben értékelik 
az  elektronikus ügyintézéssel és iratkezeléssel kapcsolatos előző évi feladatok végrehajtását. A  területi szervek 
az  irányítása alá tartozó helyi szervek értékelésének eredményét is összesítő jelentést minden év április 15-éig 
tájékoztatásul továbbítják az  ORFK elektronikus ügyintézés és iratkezelés felügyeletét ellátó vezetőjének. 
Az elektronikus ügyintézést és iratkezelést biztosító szervnek a jelentésben ki kell térnie:
a) az ügyforgalmi statisztikai adatokra (beérkezési, valamint küldési mód szerinti bontásban);
b) a papír alapon érkezett és hiteles elektronikus irattá alakított iratok számára;
c) az elektronikus kapcsolattartás előző évi tapasztalataira (ügyfelek és együttműködő szervek viszonylatában, 
különös tekintettel a bíróságokkal és az ügyészségekkel történő elektronikus kapcsolattartásra);
d) a központi irattárba vont papíralapú, elektronikus, valamint vegyes összetételű iratok iratmennyiségére;
e) a selejtezett, illetve selejtezésre váró papíralapú iratok iratmennyiségére (ifm);
f ) a levéltárnak átadott papíralapú iratok iratmennyiségére (ifm);
g) az általuk elvégzett ellenőrzések megállapításaira;
h) az esetlegesen feltárt szabálytalanságokra, hiányosságokra és a megszüntetésükre tett intézkedésekre;
i) az általa szervezett oktatások, továbbképzések gyakorlatára.”

 39. Az Utasítás
a) 8. pontjában a „nem nyilvános” szövegrész helyébe a „Nem nyilvános!” szöveg;
b) 57. pontjában az „– egy vagy két lépésben –” szövegrész helyébe az „egy lépésben” szöveg;
c) 116.  pontjában a „soron kívül intézkedni kell” szövegrész helyébe az „a postabontást végző személy soron 

kívül intézkedik” szöveg;
d) 120.  pontjában az „a beérkezés helyén” szövegrész helyébe az „a beérkezés helyén és a  beérkezést követő 

legrövidebb időn belül” szöveg, az „amelyek” szövegrész helyébe az „amelyeket” szöveg;
e) 124.  pontjában az  „Az elektronikus” szövegrész helyébe az  „Elektronikus küldemény (e-mail) manuális 

érkeztetése esetén az elektronikus” szöveg, az „érkezés” szövegrész helyébe az „érkeztetés” szöveg;
f ) 142. pontjában a „rendszeren” szövegrész helyébe a „rendszerben” szöveg;
g) 163. pontjában a „fejbélyegzővel” szövegrész helyébe a „fejbélyegzőjével” szöveg;
h) 168.  pontjában az „el kell készíteni” szövegrész helyébe az „az iratkezelő rendszer üzemeltetéséért felelős 

szervezeti egység köteles elkészíteni” szöveg;
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i) 169.  pontjában az  „archiválni kell” szövegrész helyébe az  „az iratkezelő rendszer üzemeltetését ellátó 
szervezeti egység archiválja” szöveg, a „kell tárolni” szövegrész helyébe a „tárolja” szöveg;

j) 173. pontjában az „a 2. mellékletben” szövegrész helyébe az „az iktatókönyvek nyilvántartásában” szöveg;
k) 183. pont f ) alpontjában a „kimutatásokat” szövegrész helyébe a „bizonylatokat” szöveg;
l) 185. pontjában az „a 2. mellékletben” szövegrész helyébe az „az iktatókönyvek nyilvántartásában” szöveg;
m) 195. pont d) alpontjában a „szabályzatban foglaltaknak” szövegrész helyébe a „szabályoknak” szöveg;
n) 204. pontjában a „Magyar Posta útján küldött – kivételi körbe tartozó –” szövegrész helyébe a „kivételi körbe 

tartozó” szöveg;
o) 211. pontjában a „hivatali kapura” szövegrész helyébe a „hivatali kapura/cégkapura/ügyfélkapura” szöveg;
p) 215. pontjában a „pl.” szövegrész helyébe az „így különösen” szöveg;
q) 227.  pontjában az  „az ügyintézőnek gondoskodnia” szövegrész helyébe a  „gondoskodni kell” szöveg, 

a „papíralapú munkapéldányok” szövegrész helyébe a „munkapéldányok” szöveg;
r) 232.  pontjában a  „helyezés előtt az  ügykezelő” szövegrész helyébe a  „helyezése előtt a  szervezeti elem 

ügykezelője” szöveg, a „hiányosságot észlel” szövegrész helyébe az „az ügykezelő hiányosságot észlel” szöveg, 
a „jogosultsági szinttől” szövegrész helyébe a „ , vagy annál” szöveg;

s) 250.  pontjában az „irattári tételszám szerint” szövegrész helyébe az „évkörönként, irattári tételszám szerint” 
szöveg;

t) 345. pontjában a „Nem nyilvános” szövegrész helyébe a „Nem nyilvános!” szöveg;
u) 406. pontjában a „folyamatosan” szövegrész helyébe a „folyamatosan, dokumentáltan” szöveg
lép.

 40. Az Utasítás 1. függeléke helyébe az 1. függelék lép.
 41. Ez az utasítás 2020. január 1-jén lép hatályba.
 42. Az ORFK elektronikus ügyintézés és iratkezelés felügyeletét ellátó vezetője az  utasítás hatálybalépését követő 

180  napon belül köteles a  Rendőrség elektronikus ügyintézés biztosításával kapcsolatos incidenseinek kezelésére 
vonatkozó eljárási szabályokat előkészíteni.

 43. Hatályát veszti az Utasítás
a) 35. pontja;
b) 91. pontja;
c) 146–147. pontja;
d) 213. pontja.

 44. Ez az utasítás a hatálybalépését követő 181. napon hatályát veszti.

  Dr. Balogh János r. altábornagy s. k.,
  országos rendőrfőkapitány
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1. függelék a 44/2019. (XII. 19.) ORFK utasításhoz

 „1. függelék a 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasításhoz

IRATTÁRI TERV

Az irattári tervben alkalmazott rövidítések jelmagyarázata:
a)   NS – nem selejtezhető irattári tétel, az e kategóriába sorolt iratok közlevéltárnak történő átadására a táblázatban megjelölt 

időben kerül sor;
b)  HŐ – helyben őrzendő, nem selejtezhető, levéltárba kerüléséről külön intézkedés dönt;
c)  D/PM – a papír alapon érkezett, hiteles elektronikus másolattá alakított, de papír alapon is megőrzendő iratok.

ÁLTALÁNOS RÉSZ

I. A rendőri tevékenységgel összefüggő általános iratfajták

Irattári tételszám keret: 1-től 60-ig
(felhasznált: 1-től 60-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

1. Jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó eszközök, belső 
rendelkezések és a végrehajtásukhoz kiadott segédanyagok

a) ORFK tájékoztatók, belső normák (Szervezeti és 
Működési Szabályzat, ügyrendek, utasítások, 
intézkedések), szabályzatok és a végrehajtásukhoz 
kiadott segédanyagok eredeti, irattári példányai:

NS 15 év

b) részintézkedéseket tartalmazó körlevelek, 
tájékoztatók, közlemények, intézkedési tervek, más 
szerv által készített normák:

3 év

c) Másolatkészítési Szabályzat: NS 15 év

d) Elektronikus Aláírási és Elektronikus Bélyegzési 
Szabályzat:

NS 15 év

e) Elektronikus Ügyintézési Szolgáltatási Szabályzat: NS 15 év

f ) Információátadási Szabályzat: NS 15 év

g) Együttműködési szerződések, együttműködési 
megállapodások, amennyiben a másik fél nem 
rendelkezik elektronikus aláírással:

NS 15 év D/PM

2. Tervezetek véleményezése, belső norma-előkészítéssel, 
együttműködési szerződések előkészítésével kapcsolatos 
iratok

a) a Rendőrség alaptevékenységét meghatározó 
norma-előkészítéssel, jogszabályok és közjogi 
szervezetszabályozó eszközök előkészítésével, 
együttműködési szerződések előkészítésével, 
együttműködési megállapodások előkészítésével 
összefüggő iratok:

5 év
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Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

b) a Rendőrség működésével kapcsolatos 
norma-előkészítéssel, jogszabályok és közjogi 
szervezetszabályozó eszközök előkészítésével, 
együttműködési szerződések előkészítésével, 
együttműködési megállapodások előkészítésével 
összefüggő iratok:

3 év

c) az a)–b) pontba nem sorolható norma-előkészítéssel, 
jogszabályok és közjogi szervezetszabályozó eszközök 
előkészítésével, együttműködési szerződések 
előkészítésével, együttműködési megállapodások 
előkészítésével összefüggő iratok:

1 év

3. Az alapvető jogok biztosától és helyetteseitől, valamint 
a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság 
elnökétől érkező megkeresésekkel kapcsolatban keletkezett 
iratok:

5 év

4. A Rendőrséghez intézett miniszteri, országgyűlési 
megkeresésekre adott válaszok

a) a Rendőrség felügyeletét ellátó miniszterhez intézett 
interpellációkra, kérdésekre adott válaszok iratai:

5 év

b) az Országgyűlés bizottságaitól, egyéni képviselőktől 
érkezett megkeresések:

5 év

c) az országgyűlési képviselőkkel kapcsolatos találkozó, 
feljegyzés:

3 év

5. Külföldi országok rendőri szerveivel történő együttműködés 
során keletkezett iratok

a) nemzetközi jogi kötelezettségek alapján a rendőri 
tevékenység egészét érintő jelentések, átfogó 
értékelések vagy egyes szakterületeket érintő 
jelentések, tájékoztatók:

NS 15 év

b) egyes szakterületeket érintő jelentések, tájékoztatók, 
kölcsönös tájékoztatók, tárgyalási tervek, úti 
jelentések, jegyzőkönyvek, megállapodások stb.:

10 év

c) a részadatokat tartalmazó iratok, egyedi 
intézkedésekkel kapcsolatos levelezések:

3 év

d) RABIT-, FRONTEX-, valamint EU-(Schengeni) 
kötelezettségvállalásból fakadó határrendészeti 
feladatokkal kapcsolatos iratok. Kiutazásokkal, 
fogadásokkal kapcsolatos iratok, előkészítési 
megbeszélések, levelezések, szakértői vélemények, 
jelentések:

1 év

e) nemzetközi kapcsolattartás egyéb dokumentumai: 1 év

f ) külföldről érkezett vagyonvisszaszerzés tárgyú 
megkeresések iratanyagai:

5 év

g) külföldre továbbított vagyonvisszaszerzés tárgyú 
megkeresések iratanyagai:

5 év
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Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

h) RAILPOL, nemzetközi kötelezettségvállalásból fakadó 
vasútrendészeti feladatokkal kapcsolatos iratok, 
intézkedési tervek. Kiutazásokkal, fogadásokkal 
kapcsolatos iratok, levelezések, jelentések:

5 év

6. Határügyi főmegbízottak, határmegbízottak bizottsági, 
fővegyesbizottsági, vegyesbizottsági tagok kinevezési, 
felmentési javaslatairól szóló kinevezés kinevezést, illetve 
felmentést követően:

1 év

7. Nemzetközi tárgyalásokon aláírt jegyzőkönyvek 
(emlékeztetők), országos rendőrfőkapitányi, országos 
rendőrfőkapitány-helyettesi, határügyi főmegbízotti, 
határmegbízotti, fővegyesbizottsági, bizottsági, helyi 
vegyesbizottsági, igazgatósági, munkabizottsági 
tárgyalásokról készített jelentések:

NS 15 év D/PM

8. Az államhatár megjelölésével, a határjelek karbantartásával és 
a határnyiladék állapotával kapcsolatos iratanyagok, az 
államhatár rendjével összefüggő ügyek, engedélyezések, 
szakhatósági állásfoglalások iratai:

NS 15 év D/PM

9. Rendőri szerv szervezetére, működésére, ellátottságára 
vonatkozó iratok

a) rendőri szerv szervezetére, létszámára vonatkozó 
összesített iratok, állománytáblázatok, munkaköri 
nómenklatúrák:

NS 15 év

b) rendőri szerv pénzügyi, anyagi, műszaki ellátottságára, 
fejlesztésére vonatkozó összesített iratok:

NS 15 év

c) területi módosítások (rendőrkapitányságok, 
határrendészeti kirendeltségek, rendőrőrsök, körzeti 
megbízotti székhelyek területi módosítása):

NS 15 év

10. Szervezési ügyiratok

a) jóváhagyott távlati és éves szervezeti, 
létszámfejlesztési tervek:

NS 15 év

b) szervezetre, létszámra vonatkozó javaslatok, 
részadatokat tartalmazó iratok:

3 év

c) a hatáskörileg illetékes vezetők által jóváhagyott 
szervezetet és létszámot érintő szervezési javaslatok, 
melyek alapján a szervezési állománytáblázatok, 
munkaköri nómenklatúrák módosulnak:

5 év

d) saját hatáskörben elbírált létszám- és szervezési 
módosítást tartalmazó átirat:

2 év

e) saját készítésű szervezési létszámjavaslatok, 
amelyeknek jóváhagyását a hatáskörileg illetékes 
vezető elutasította:

2 év
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Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

f ) az állománytáblázatokban, munkaköri 
nómenklatúrákban jóváhagyott – szervezetet és 
létszámot nem változtató – ruházati norma, iskolai 
végzettség, beosztás és illetmény kulcsszám előírását 
módosító irat:

2 év

11. Tervek, munkatervek, illetve a végrehajtásukról szóló 
jelentések, beszámolók

a) kormány által meghirdetett programok, éves 
ellenőrzési és munkatervek, illetve a végrehajtásukról 
szóló beszámolók, jelentések:

NS 15 év

b) egy-egy feladatról szóló tervek, végrehajtásukról szóló 
beszámolók, jelentések:

3 év

12. Állami szervekkel, jogi személyekkel, vagyonvédelmi 
vállalkozásokkal, magánszemélyekkel kötött szerződések, 
megállapodások, adományokkal, felajánlásokkal kapcsolatos 
iratok

a) a kötött szerződések, megállapodások, adományokkal, 
felajánlásokkal kapcsolatos iratok (megszűnéstől, 
felmondástól számított):

15 év D/PM

b) a meg nem kötött szerződések, az alá nem írt 
megállapodások iratai:

1 év

c) a megkötött szerződésekhez kapcsolódó számlák 
ellenőrzési lapjai:

5 év

13. Ügyeleti szolgálatok, Tevékenység-irányítási központok 
összefoglalói, beszámolói

a) Országos Napi Tájékoztató Jelentés (NTJ): NS 15 év

b) területi szervek Napi Jelentése (NJ): 5 év

c) Ügyeleti egyéb beszámolók, statisztikák: 3 év

d) Ügyeleti szolgálatok által adott utasítások, feladatok: 3 év

e) Ügyeleti szolgálatok által rendkívüli eseményekről 
készült kivizsgálások, jelentések:

3 év

f ) Ügyeleti szolgálatok által végzett egyéb tevékenység: 1 év

14. Segélyhívási rendszerrel összefüggő iratok

a) Hívásfogadással kapcsolatos iratok, megkeresések: 1 év

b) Hívásfogadó rendszerrel kapcsolatos iratok: 3 év

c) HIK üzemeltetési iratok: 1 év

d) HIK szakirányítás: 3 év

15. Végzett munkáról szóló jelentések, statisztikák

a) éves jelentések, statisztikák egyes szakterületek 
tevékenységéről, jelentősebb feladatok, parancsok, 
utasítások, szabályzatok végrehajtásáról készített 
összefoglaló jelentések:

NS 15 év
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Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

b) szakirányítással kapcsolatos iratok, értékelő, 
tájékoztató jelentések, javaslatok, elemzések:

5 év

c) részjelentések, egyéb időközi (félévi, negyedévi, havi) 
statisztikák, amelyek adatai összefoglalóban 
szerepelnek, valamint kevésbé jelentős adatokat 
tartalmazó, tájékoztató jellegű, egy-egy ügyre 
vonatkozó jelentések:

3 év

d) önkormányzatoknak, közgyűlésnek küldött 
beszámolók, tájékoztatók a keletkeztető szervnél:

5 év

e) más szervtől érkezett önkormányzati, közgyűlési 
beszámolók, tájékoztatók:

1 év

f ) Járőr jelentések, felterjesztések: 1 év

g) Önkormányzatokkal kapcsolatos levelezések: 3 év

16. Szakmai, szakirányítói, vezetői és költségvetési ellenőrzésekről 
(vizsgálatokról) szóló iratok

a) átfogó ellenőrzés és utóellenőrzés anyaga: NS 15 év D/PM

b) témaellenőrzés és az arra vonatkozó utóellenőrzés 
anyaga:

5 év

c) célellenőrzés és az arra vonatkozó utóellenőrzés 
anyaga:

3 év

d) mobil ellenőrzéssel kapcsolatban keletkezett anyagok: 3 év

e) szabályszerűségi, pénzügyi, rendszer-, teljesítmény-, 
informatikai rendszerek ellenőrzésének anyagai:

NS 15 év

f ) nem átfogó jellegű pénzügyi ellenőrzések és 
teljesítményellenőrzések anyagai:

10 év

g) külföldi minősítésű iratok kezelésével kapcsolatos 
ellenőrzések iratai:

10 év

h) lefolytatott ellenőrzési nyilvántartás (valamennyi 
ellenőrzés vonatkozásában):

NS 15 év

i) ellenőrzési ütemtervek: 5 év

j) ellenőrzési tervek: 3 év

k) általános ellenőrzések anyagai: 3 év

l) egyéb szakirányítói levelezés, észrevételek iratai: 3 év

m) állományvédelmi ellenőrzések: 3 év

n) költségvetési ellenőrzésekről szóló iratok: 8 év

o) átfogó ellenőrzéshez készített részjelentések: 3 év

17. Nyílt parancsok, megbízólevelek

a) nyílt parancs, speciális nyílt parancs, 
megbízólevéltömb-nyilvántartás:

a használatból történt 
kivonást követően 

1 év
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b) nyílt parancs, speciális nyílt parancs, 
megbízólevéltömb:

a betelte, illetve 
a kiadott nyílt 

parancsok 
visszavételét 

követően
1 év

c) nyílt parancs, speciális nyílt parancs, 
megbízólevéltömb-igénylés:

1 év

18. Vezetői és szakmai, valamint más szervekkel közösen tartott 
értekezletek iratai

a) országos rendőrfőkapitányi, országos 
rendőrfőkapitány-helyettesi értekezletek 
előkészítésével, lebonyolításával összefüggésben 
keletkezett iratok, hanganyagok, valamint országos 
rendőrfőkapitányi, országos rendőrfőkapitány-
helyettesi, értekezletek, a főkapitányi klub írásos 
előterjesztései, emlékeztetői:

NS 15 év

b) megyei (fővárosi) rendőr-főkapitányságok vezetői, 
rendőrkapitányságok vezetői, illetve határrendészeti 
kirendeltségek vezetői által tartott értekezletek, 
parancsnoki értekezletek anyagai, emlékeztetői:

NS 15 év

c) igazgatói értekezletek anyagai: 5 év

d) más szervekkel közösen tartott értekezletek, 
megbeszélések anyagai:

5 év

e) fogadónappal kapcsolatos iratok: 1 év

f ) egyéb értekezletekről készült hanganyagok, 
a főkapitányi klub hanganyagai:

1 év

g) egyéb értekezletekről készült emlékeztetők: 1 év

h) berendelő: 1 év

19. Belföldi és külföldi tapasztalatcsere (tanulmányút, képzés) 
kapcsán keletkezett iratok

a) összefoglaló adatokat tartalmazó iratok: NS 15 év

b) részadatokat tartalmazó iratok: 1 év

c) a külföldi rendőri szervek által meghirdetett képzések 
iratai:

3 év

d) nem rendőri vagy rendvédelmi szervekkel történő 
együttműködéshez kapcsolódó tanulmányút, 
továbbképzés kapcsán készült úti jelentések:

5 év

20. Közérdekű kérelmek, panaszok és bejelentések

a) közérdekű kérelmek, panaszok, bejelentések, 
javaslatok, beadványok (amennyiben polgári jogi 
igény érvényesítésének lehetősége fennáll):

5 év

b) közérdekű kérelmek, panaszok, bejelentések, 
javaslatok, beadványok (amennyiben polgári jogi 
igény érvényesítésének lehetősége nem áll fenn):

1 év
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c) a rendőr feladatkörében meghatározott kötelezettség 
megsértése, a rendőri intézkedés, annak elmulasztása, 
a kényszerítő eszköz alkalmazása miatt tett panaszok:

5 év

d) egyes rendészeti feladatokat ellátó személyek, 
fegyveres biztonsági őrök intézkedése elleni panasz:

5 év

e) a Független Rendészeti Panasztestület állásfoglalása 
nyomán indított Ákr. eljárás iratai:

NS 15 év

f ) a Független Rendészeti Panasztestülettel kapcsolatos 
iratok:

5

21. Személyi állomány részéről felterjesztett, a rendőri munkával 
kapcsolatos javaslatok, észrevételek, kérelmek, panaszok:

5 év

22. Egyes ügyekben keletkezett iratok

a) egyes ügyekben adott szakvélemények, jelentések, 
vizsgálatok, kizárási indítványok, hatásköri és 
illetékességi vitákkal kapcsolatos iratok:

3 év

b) megkeresések, levelezések, meghívók, 
köszönőlevelek:

1 év

c) választásokkal, népszámlálással kapcsolatban 
keletkezett iratok:

5 év

d) téves címzésű, illetve helytelen kézbesítésű iratok, 
melyeknél a címzett és a feladó nem állapítható meg:

1 év

e) a tolmácsnyilvántartásba történő felvételre vonatkozó 
kérelmek:

3 év

f ) bűnügyekben adott jelentések, vizsgálatok, kizárási 
indítványok, hatásköri és illetékességi vitákkal 
kapcsolatos iratok:

3 év

g) egyéb bejelentések: 3 év

h) hatósági közreműködés (rendőri biztosítás,
kísérés) igénylése:

3 év

i) épületátadással, épület felújítással kapcsolatos egyéb 
iratok, forgatókönyvek, meghívók, berendelők:

1 év

23. Védelemigazgatási tevékenységgel összefüggő iratfajták

a) különleges jogrend bevezetésére, magasabb 
készenlétbe helyezéssel kapcsolatban készített tervek, 
intézkedési tervek, okmányok, különleges jogrendi 
feladatok ellátására való felkészültség helyzetéről 
szóló átfogó jelentések, illetve az állomány 
értesítésével (berendelésével) kapcsolatos tervek, 
iratok:

10 év

b) igénybejelentéssel kapcsolatban keletkezett, 
kiutalásra kerülő objektumok, gépjármű-technikai 
eszközök és egyéb szolgáltatásokkal kapcsolatos 
iratok:

a kiutaló határozatok, 
szerződések hatályon 

kívül helyezését, 
megszűnését 

követően 
1 év
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c) tartalék vezetés elhelyezésével, hírrendszerével, 
irányítási és vezetési rendszerével, szervezeti 
felépítésével és működésével kapcsolatos tervek:

az érvényesség 
megszűnését 

követően 
10 év

d) védelmi igazgatási gyakorlatokkal kapcsolatban 
keletkezett iratok a készítő szervnél:

10 év

e) védelmi igazgatási gyakorlatokkal kapcsolatban 
keletkezett iratok más szervnél:

5 év

f ) védelmi tisztek kinevezésének, megbízásának 
engedélyezésével kapcsolatos iratok a készítő 
szervnél:

a megbízás 
megszűnését  
követő 1 év

g) védelmi tisztek kinevezésének, megbízásának 
engedélyezésével kapcsolatos iratok más szervnél:

3 év

h) létfontosságú rendszerelemek kijelölésével, 
védelmével kapcsolatos iratok:

5 év

i) védelmi igazgatási szakterülettel összefüggő szakmai 
konferenciák, értekezletek, továbbképzések iratai:

5 év

j) védelmi igazgatási feladatokkal kapcsolatos egyéb 
iratok:

3 év

24. Objektum- és körletvédelmi tervek, objektumvédelemmel 
kapcsolatos iratok

a) objektum- és körletvédelmi tervek, melyek az állandó 
védelemre kijelölt létesítményekre vonatkoznak:

NS HŐ

b) az a) pont alá nem tartozó objektum- és körletvédelmi 
tervek:

1 év

c) objektumvédelemmel kapcsolatos iratok: 3 év

25. Térképekkel kapcsolatos iratok

a) térképellátási jegy, térképszelvények kifizetésével 
kapcsolatos levelezések, átutalás:

10 év

b) munkatérképek, diszlokációs és illetékességi területet, 
szolgálati helyeket ábrázoló térképek és kapcsolódó 
táblázatok:

az új kiadását 
követően 

1 év

c) a részanyagokat tartalmazó iratok felhasználás után: 1 év

26. A minősítés felülvizsgálatával kapcsolatban keletkezett iratok

a) a minősített adat felülvizsgálata során keletkezett 
minősítési javaslatok, határozatok:

a felülvizsgált  
irat megőrzési  

idejéig

b) a minősítés felülvizsgálatáról szóló értesítések: 1 év

27. Felülvizsgálati jegyzék: 5 év
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28. Titoktartással kapcsolatos iratok

a) titoktartási kötelezettség alóli felmentések, minősített 
iratok megismerésének engedélyezésével kapcsolatos 
iratok:

10 év

b) egyedi felhasználói engedély, titoktartási nyilatkozat: a felhasználói 
engedély 

visszavonását 
követően 

8 év

c) személyi biztonsági tanúsítvány: a lejártát követően 
– ha másik 

adatbázisban 
rögzítve vannak 

az adatok – azonnal 
vagy 8 év

d) felhasználói engedélyekhez, személyi biztonsági 
tanúsítványokhoz kapcsolódó névjegyzék:

az új megnyitásától 
számított

5 év

e) szignálásra jogosult vezetők tájékoztatása során 
keletkezett iratok, névjegyzékek:

1 év

f ) minősített adathordozó kiviteli engedélye: 1 év

g) minősített adatot feldolgozó értekezletek biztosítási 
tervei:

3 év

h) minősített adat biztonságának megsértésével 
kapcsolatos tájékoztatás, jelentés (amennyiben 
szabálysértés, bűncselekmény nem állapítható meg):

5 év

i) minősített adat biztonságának megsértésével 
kapcsolatos tájékoztatás, jelentés (amennyiben 
szabálysértés, bűncselekmény megállapítható):

8 év

29. Más szerv által készített minősített irathoz kapcsolódó 
betekintő lapok:

3 év

30. Kiállításokkal kapcsolatos iratok (kiállítások szervezése, ezzel 
összefüggő levelezések, forgatókönyvek, értékelő jelentések):

1 év

31. A közvélemény tájékoztatásával, valamint belső 
tájékoztatással összefüggő iratok

a) a Rendőrség internetes honlapján elhelyezett rendőri 
vonatkozású tájékoztatók, közlemények, felhívások 
(bűnügyi, rendészeti, gazdasági, közigazgatási, 
szabálysértési, körözési tartalmú):

5 év

b) helyreigazítási kérelmekkel kapcsolatos iratok: 5 év

c) médiának – bel- és külföldi szerkesztőségek részére – 
adott, érdemi információt és/vagy statisztikai adatokat 
tartalmazó tájékoztatás:

5 év

d) a Rendőrség internetes honlapján található felhívások 
rejtetté tétele:

5 év
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e) a Rendőrség internetes honlapján elhelyezett, saját 
kezdeményezésű, kevésbé jelentős adatokat 
tartalmazó tájékoztatók, közlemények (közlekedési 
baleset, forgalomkorlátozás, országos összesítő, 
közlekedési prognózis):

1 év

f ) médiának – bel- és külföldi szerkesztőségek részére – 
adott, kevésbé jelentős, érdemi információt, 
statisztikai adatot nem tartalmazó tájékoztatás:

1 év

g) álláspályázatok közzététele: 1 év

h) belső tájékoztatással kapcsolatos iratok: 1 év

i) egyéb sajtótevékenységgel kapcsolatban keletkezett 
anyagok, kommunikációs témájú állampolgári 
megkeresések:

1 év

j) sajtótájékoztatók: 1 év

32. Propaganda-előadások

a) külső szerveknél tartott propaganda- és más 
előadások beszédvázlatai, propagandamunkával 
kapcsolatos tervek:

1 év

b) előadások tartásával kapcsolatos levelezések: 1 év

c) adatszolgáltató lapok: 1 év

d) rendvédelmi fakultációs képzésekkel, egyéni és 
csapatversenyekkel kapcsolatos levelezések:

1 év

e) információs kutatási tevékenységbe bevont polgári 
információs és tájékoztatási intézményekkel 
kapcsolatos levelezés:

3 év

f ) filmjegyzék: a hatályon kívül 
helyezést követően

1 év

33. Ügyészi felügyelettel összefüggésben keletkezett iratok: 3 év

34. Alapítványokkal, egyesületekkel, érdekvédelmi szervezetekkel 
kapcsolatos iratok

a) alapítvány, egyesület, érdekvédelmi szervezet 
működésével összefüggő iratok:

15 év

b) pénzügyi iratok – a költségvetés kivételével: a felszámolást 
követően 

8 év

35. Felügyeleti szervekkel, társszervekkel, együttműködő 
szervekkel, civil szervezetekkel való kapcsolattartás során 
keletkezett iratok:

3 év

36. Szakmai módszertani anyagok, szakmai tanulmányok: NS 15 év
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37. Bűnmegelőzési, vagyon-, környezet-, áldozat- és 
ifjúságvédelmi tevékenységgel kapcsolatos iratok, 
szignalizációk:

1 év

38. Fegyelmi ügyek iratai

a) szolgálati viszony megszüntetése: a szolgálati  
viszony megszűnését 

követő 50 év

b) egy fizetési fokozattal való visszavetés, a fizetési 
fokozatban való előlépés várakozási idejének 
meghosszabbítása, eggyel alacsonyabb 
rendfokozatba történő visszavetés, alacsonyabb 
szolgálati beosztásba helyezés esetében:

5 év

c) fegyelmi fenyítéssel zárult katonai vétségek és 
illetménycsökkentés fenyítéstől enyhébb súlyú 
fenyítéssel zárult fegyelmi iratok:

3 év

d) azon bűncselekmények iratai, amelyeket bíróság vagy 
ügyészség zárt le jogerősen, függetlenül attól, hogy 
büntetéssel, intézkedéssel, megszüntetéssel vagy 
elutasítással zárult az ügy (az adott bűncselekmény 
büntetési tétele felső határának megfelelő idő, de 
legalább 3 év), valamint a parancsnoki nyomozás iratai 
(a parancsnok kizárólagos döntési hatáskörben 
a feljelentés elutasításáról vagy megszüntetéséről 
határoz):

5 év

e) szabálysértések, közigazgatási eljárások miatt 
lefolytatott fegyelmi eljárások iratai a határozat 
jogerőre emelkedésétől:

2 év

f ) figyelmeztetéssel lezárt ügyek iratai: 1 év

g) azon fegyelemsértések iratai, amelyek az eljárás 
megszüntetésével zárultak:

1 év

h) azon méltatlansági, kifogástalan életvitel-ellenőrzési, 
megbízhatósági vizsgálatok iratai, amelyek során nem 
került sor méltatlanság, kifogástalan életvitel, 
megbízhatatlanság megállapítására:

3 év

i) azon méltatlansági, kifogástalan életvitel-ellenőrzési, 
megbízhatósági vizsgálatok iratai, amelyek során 
méltatlanság, kifogásolható életvitel, 
megbízhatatlanság megállapítására került sor:

a szolgálati  
viszony megszűnését  

követően 
50 év

j) parancsnoki kivizsgálás iratai: 3 év

k) hivatalvesztés: a rendvédelmi
igazgatási
jogviszony

megszűnését
követően 

50 év

l) rendvédelmi alkalmazott illetménycsökkentése 
munkaköri kategórián belül:

5 év
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m) rendvédelmi alkalmazott esetében azon 
bűncselekmények iratai, amelyeket bíróság vagy 
ügyészség zárt le jogerősen, függetlenül attól, hogy 
büntetéssel, intézkedéssel, megszüntetéssel vagy 
elutasítással zárult az ügy:

az adott 
bűncselekmény

büntetési tétele felső 
határának megfelelő 

idő, 
de legalább 3 év

n) rendvédelmi alkalmazott vezetői munkakörből nem 
vezetői munkakörbe helyezése:

3 év

o) rendvédelmi alkalmazottak estében megrovással,
vagy figyelmeztetéssel lezárt ügyek iratai:

1 év

p) rendvédelmi alkalmazott azon fegyelemsértéseinek 
iratai, amelyek az eljárás megszüntetésével
zárultak:

1 év

q) fegyelmi ügyek példatára címzett szervnél: 1 év

39. Perképviseleti tevékenységgel kapcsolatos iratok

a) peres ügyek: a jogerőre 
emelkedést követően 

5 év

b) peren kívüli eljárással kapcsolatos iratok: 5 év

c) személyi sérüléssel összefüggő kártérítési perek 
anyagai:

NS HŐ

40. Be- és kiléptetésre, parkolásra, csomagszállításra vonatkozó 
engedélyek és iratok

a) kérelmek: 3 év

b) nyilvántartások: 3 év

41. Minőségbiztosítási, minőségfejlesztési ügyekben keletkezett 
iratok

a) önértékelésről, minőségirányítási rendszer külső és 
belső auditjáról, elégedettségmérésről készült 
értékelő jelentések, összefoglaló adatokat tartalmazó 
iratok:

NS 15 év

b) önértékeléssel, elégedettségméréssel, 
minőségirányítási rendszerrel kapcsolatos és egyéb 
minőségügyi iratok:

10 év

c) a szervezet stratégiája iratok: 5 év

42. Adatvédelemmel kapcsolatos iratok

a) hozzáférési jogosultságok nyilvántartása: a jogosultság 
visszavonását  

követő 5 év

b) adattovábbítási nyilvántartás: 20 év

c) személyes adatok kérésével és továbbításával 
kapcsolatos iratok:

5 év
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d) közérdekű adatok kérésével és továbbításával 
kapcsolatos iratok:

1 év

e) adatkezelési tevékenységek nyilvántartásával és 
hatásvizsgálatával kapcsolatos iratok:

az adatkezelés 
visszavonását  
követő 15 év

f ) különleges adatok kérésével és továbbításával 
kapcsolatos iratok:

20 év

g) hozzáférési jogosultságok igénylésével kapcsolatos 
iratok:

1 év

h) adattárakból történő lekérdezések nyilvántartása: 5 év

i) adatvédelemmel kapcsolatos jelentések, értékelések: 5 év

j) adatvédelmi incidenssel kapcsolatos iratok: 5 év

k) a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság 
Hatósággal történő kapcsolattartással kapcsolatos 
iratok:

5 év

l) elutasított közérdekű adat és érintett személyes adat 
megismerése iránti kérelem:

5 év

43. Pályázatokkal kapcsolatos iratok, finanszírozási alapok 
felhasználásával kapcsolatos iratok, pályázati anyagok

a) a pályázat előkészítésével és a pályázatban való 
közreműködéssel kapcsolatos iratok:

3 év D/PM

b) nemzetközi, EU-s és hazai pályázatok pénzügyi és 
szakmai iratai:

a pályázat lezárását 
követően 

5 év

D/PM

44. Külföldre kézbesítendő iratok külföldre továbbítása során 
keletkezett iratok, a külföldre kézbesítendő határozatok 
felülvizsgálata során keletkezett iratok (kivéve a nem magyar 
állampolgárral szemben szabálysértési és/vagy bírósági eljárás 
során hozott határozat külföldre történő kézbesítésével 
kapcsolatos iratokat):

1 év

45. Távoltartással kapcsolatos ügyek: 3 év

46. Személyi védelemmel kapcsolatos ügyek: 3 év

47. Schengeni egyezménnyel, közösségi jog alkalmazásával 
kapcsolatos ügyiratok:

3 év

48. Átadás-átvételről szóló jegyzőkönyvek

a) nem minősített iratokat érintő átadás-átvételről 
készített jegyzőkönyvek, iratjegyzékek és az ezzel 
kapcsolatos levelezés munkakör átadás-átvétel 
kapcsán:

5 év

b) minősített iratokat érintő átadás-átvételről készített 
jegyzőkönyvek, iratjegyzékek és az ezzel kapcsolatos 
levelezés munkakör átadás-átvétel kapcsán:

8 év
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c) minősített és nem minősített iratok átadás-átvételéről 
készített jegyzőkönyvek, iratjegyzékek és az ezzel 
kapcsolatos levelezés szervezeti elem megszűnése 
vagy feladatkörének megváltozása kapcsán:

15 év

d) egyéb jellegű átadás-átvételi jegyzőkönyvek: 5 év

49. Oktatási vonatkozású anyagok

a) iskolai rendtartás, felvételi szabályzat, tanulmányi és 
vizsgaszabályzat, anyakönyvi napló, törzskönyv, 
vizsgabizonyítványok nyilvántartása, tantervek, 
minőségbiztosítási iratok, képzési programok, 
oktatásra vonatkozó évi összefoglaló jelentés, 
gyakorló csapatszolgálatról készített jelentés, iskola 
által készített tananyagok, tankönyvek, tansegédletek:

NS HŐ

b) előadások, segédanyagok, felvételi eljárással 
kapcsolatos levelezés:

1 év

c) osztálynapló, haladási és oktatási napló, hallgatók 
tanulmányi statisztikája, vizsgáról felvett 
jegyzőkönyvek, szaktanfolyami képzés osztálynaplója, 
OKJ-s képzés törzslapjai:

10 év

d) szakdolgozat: NS 15 év

e) évi óraelosztási tervek, tanmenetek, vizsgatételek, 
foglalkozási tervek, beiskolázási névsorok, javaslatok:

1 év

f ) szaktanfolyami, illetve egyéb képzések írásbeli képzési 
dokumentumai, feladatlapjai:

1 év

g) tudományos tevékenység dokumentumai: 3 év

h) akkreditációs eljárással kapcsolatos iratok: 5 év

i) a rendészeti szakgimnáziumok szakirányítása során 
kiadott állásfoglalások:

3 év

j) a rendészeti szakgimnáziumok szakirányítása során 
keletkezett iratok, létszámkimutatások:

3 év

k) a rendészeti szakgimnáziumok döntéseivel szemben 
benyújtott panaszok:

3 év

l) a rendészeti szakképzés vizsgái (elnök, tag, szakértő 
kijelölése, engedélyezése stb.):

1 év

m) szakmai megállapodások, szerződések: NS 15 év

n) képzések hatóságnak történő bejelentése: NS 15 év

o) lélektaktikai képzésekkel kapcsolatos kutatások, 
tanulmányok:

15 év

p) képzések kötelező bejelentésének dokumentumai: 10 év

q) képzések lebonyolítása során keletkező 
dokumentumok (jelenléti ív, képzési szerződés, 
tanúsítvány):

3 év

r) szolgáltatás igénylőlap (szállítás, étkezés, tanterem, 
oktatástechnika):

8 év

s) továbbképzési pont igazolás: 5 év

t) bűnügyi labor működésével kapcsolatos irat: 5 év
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u) külsős hallgatók rendőrségi szakmai gyakorlatával 
kapcsolatos levelezések:

1 év

50. Személyi állomány oktatásával, kiképzésével, 
továbbképzésével kapcsolatos iratok

a) állami oktatás év végi összesített adatai, jelentés: NS 15 év

b) oktatási anyagok, tanulmányok, rendőri szerv által 
a szakirányítása alatt álló szervek részére kiadott 
kiképzési, továbbképzési tantervek, valamint éves 
képzési tervek:

NS HŐ

c) személyi állomány részére készített, valamint a felsőbb 
szervektől érkezett kiképzési, továbbképzési 
tantervek, valamint az egyéni képzési tervek:

3 év

d) állami és szakmai oktatással, továbbképzéssel, 
kiképzéssel (RBV, gépkocsivezetői tanfolyam stb.) 
kapcsolatos levelezések, javaslatok, névsorok stb.:

1 év

e) rendészeti szakgimnáziumi tanulók szakmai 
gyakorlata, rendészeti szakgimnáziumi felvételi eljárás 
során keletkezett iratok:

3 év

f ) foglalkozási tervek, jegyzőkönyvek: 5 év

g) oktatással kapcsolatos levelezések, átiratok, 
feljegyzések:

1 év

h) a Rendőrség belső képzéseivel kapcsolatos 
előterjesztések, jelentések, adatszolgáltatások, 
átiratok:

3 év

i) a rendészeti szervező képzés iratai: 3 év

j) a rendészeti alap- és szakvizsga, a rendészeti vezetővé 
és mestervezetővé képzéshez kapcsolódó levelezés:

3 év

k) nyelvi képzés iratai: 1 év

l) a közvélemény tájékoztatásával összefüggő feladatok 
tárgyában megtartott értekezletek, továbbképzések:

1 év

m) a Nemzeti Közszolgálati Egyetemmel történő 
levelezések:

1 év

n) roma pályázat: 1 év

o) utánpótlási és vezetői adatbankkal kapcsolatos iratok: 1 év

p) iskolarendszeren kívüli képzésekkel kapcsolatos iratok: 1 év

r) képzési törzskönyvek: NS HÖ

51. Csapaterős állomány képzésével, továbbképzésével 
kapcsolatos iratok

a) kiképzési központ által készített szakanyagok, 
tanulmányok, oktatási segédanyagok:

NS HŐ

b) harcrendi elemek leírásai: NS HŐ

52. Külső partnerrel – oktatással, képzéssel – kapcsolatos ügyek

a) roma ügyek: 3 év

b) pályaorientáció: 3 év
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c) egyéb, más civil szervezetekkel, személyekkel 
kapcsolatos ügyek:

1 év

d) az országos középiskolai rendészeti tanulmányi 
verseny iratai:

3 év

53. Külső Határok Alap (KHA), Európai Visszatérési Alap (EVA), 
Belső Biztonsági Alap (BBA) és a Menekültügyi, Migrációs és 
Integrációs Alap (MMIA) iratai:

10 év

54. Esélyegyenlőségi tevékenység dokumentumai: 3 év

55. Polgári válságkezelés

a) missziókba jelentkezők pályázati, kiválasztási iratai, 
missziókba történő kitelepítéssel, kapcsolattartással, 
hazatelepítéssel kapcsolatos iratok:

5 év

b) missziókba jelentkezők/kiválasztottak képzésével, 
kiképzésével, felkészítésével kapcsolatos iratok:

5 év

c) missziók magyar kontingenseinek / egyéni 
vezényeltek havi, éves jelentései, misszió/ország 
háttéranyagok iratai:

5 év

d) hazai, nemzetközi társszervekkel történő 
kapcsolattartással, missziókkal kapcsolatos egyéb 
iratok:

3 év

56. Más elektronikus ügyintézést és iratkezelést biztosító szerv 
által megküldött, további ügyintézést nem igénylő iratok 
(normák, tervek, összefoglaló jelentések, együttműködési 
megállapodások, értekezletek, ellenőrzések anyaga, 
módszertani útmutatók, állásfoglalások):

3 év

57. A minősített adatok kezelésének engedélyezésével 
kapcsolatos iratok

a) adatkezelési engedély beszerzésével kapcsolatos 
iratanyagok:

NS HÖ

b) a rendszerengedély beszerzésével kapcsolatos 
iratanyagok:

NS HÖ

c) a biztonsági vezetők kijelölésével, kinevezésével, 
megbízásával kapcsolatos iratanyagok a jogviszony 
megszűnését követően:

5 év

d) az engedélyezési eljárással kapcsolatosan keletkezett, 
kisebb jelentőségű iratok:

3 év

e) a személyi biztonsági tanúsítványok és felhasználói 
engedélyek kiadásával és visszavonásával kapcsolatos 
iratanyagok:

3 év

58. Belső kontrollrendszer működésével, fejlesztésével és 
felülvizsgálatával kapcsolatos iratok

a) kockázat-nyilvántartás: 5 év
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b) Kockázatkezelési Bizottság jegyzőkönyvek, 
feljegyzések, tájékoztatók:

5 év

c) ellenőrzési nyomvonalak: 5 év

d) a Belső kontrollrendszer felülvizsgálatával kapcsolatos 
általános iratok:

5 év

e) az integrált kockázatkezelési rendszerrel kapcsolatos 
iratok:

5 év

f ) az ellenőrzési nyomvonallal kapcsolatos iratok: 5 év

g) a szervezeti integritást sértő események kezelésével 
kapcsolatos iratok:

5 év

h) információs és kommunikációs rendszerrel 
kapcsolatos iratok:

5 év

i) nyomonkövetési rendszer (Monitoring) rendszerrel 
kapcsolatos iratok:

5 év

59. Jogsegélykérelem: a bűncselekmény 
elévülési idejéig

60. Szervezeti teljesítményértékelés iratai: 5 év

KÜLÖNÖS RÉSZ

II. Az ügykezeléshez használt nyilvántartási segédletek, ügykezeléssel kapcsolatos iratok

Irattári tételszám keret: 61-től 100-ig
(felhasznált: 61-től 75-ig)
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Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 
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61. Főnyilvántartó könyv: NS 15 év

62. Alapnyilvántartások

a) iktatókönyv, iktatólap: NS 15 év

b) szigorú számadású anyagok nyilvántartó könyvei: NS 15 év

c) irattári törzskönyv: NS 15 év

d) bűnjelnyilvántartó könyv: NS 15 év

63. Iratkezelési segédletek

a) tárgy-(név)mutató: NS 15 év

b) iratok selejtezéséről készült levéltár által jóváhagyott 
jegyzőkönyv:

NS HŐ

c) iratok megsemmisítéséről felvett jegyzőkönyv: NS HŐ

d) kutatási nyilvántartás: NS HŐ

e) kutatási kérelmek és engedélyek levéltárban őrzött 
anyagokban:

3 év
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f ) kutatási kérelmek és engedélyek a rendőri szerveknél 
kezelt és őrzött anyagokban:

3 év

g) beérkező és kimenő futárjegyzékek nyilvántartása: 8 év

h) elektronikus adathordozók nyilvántartása: az utolsó bejegyzést 
követően 

8 év

i) beérkező elektronikus nyugták nyilvántartása: 15 év

j) név szerinti nyilvántartó kartonok nyilvántartása: a benne 
nyilvántartott 

anyagok selejtezését 
követően 

1 év

64. Iratkezelési bizonylatok

a) munkakönyv, postakönyv a lezárást követően: 5 év

b) átadókönyv, átmenő napló, kézbesítőkönyv (külső, 
belső):

lezárását követően
5 év

c) átadókönyv, átmenő napló, kézbesítőkönyv (külső, 
belső) minősített iratok könyvei:

a benne 
nyilvántartott 

anyagok 
visszaérkezése, illetve 
selejtezése után 8 év

d) kiadási füzet: a benne 
nyilvántartott 

anyagok 
visszaérkezését, 

illetve selejtezését 
követően 

8 év

e) név szerinti nyilvántartó karton: a felhasználó 
minősített adat 

felhasználására való 
jogosultságának 

megszűnése után 
a rajta szereplő iratok 

visszavételét 
követően 

8 év

65. Sokszorosítással és iratmásolással kapcsolatos iratok

a) sokszorosítást és iratmásolást kérő kérelmek: 1 év

b) sokszorosítást és iratmásolást nyilvántartó naplók: 5 év

c) minősített adathordozók sokszorosítását, másolását 
nyilvántartó sokszorosítási napló:

a lezárását vagy 
beteltét  

követően 
15 év

66. Iratok eltűnésével kapcsolatos jegyzőkönyvek, jelentések

a) nem minősített iratok eltűnéséről felvett jegyzőkönyv: NS 15
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b) minősített iratok eltűnéséről felvett jegyzőkönyv: NS 15

c) jelentési kötelezettséggel kapcsolatos iratok: NS 15

67. Bélyegzők

a) szerv elnevezését tartalmazó bélyegzők lenyomattal 
ellátott nyilvántartása:

NS HŐ

b) egyéb bélyegzők és személyi (negatív) pecsétnyomók 
nyilvántartása:

a használatból történt 
kivonást követően 

1 év

c) bélyegző-, személyi (negatív) pecsétnyomó-igénylés: 1 év

d) elvesztéssel kapcsolatos ügyirat: 3 év

e) bélyegzők és személyi (negatív) pecsétnyomók 
selejtezéséről/megsemmisítéséről felvett 
jegyzőkönyvek:

NS HŐ

68. Éves iratellenőrzésről szóló jelentések

a) összesített jelentés: 5 év

b) a szervek által készített jelentések: 3 év

c) az évi iktatott iratokról készített összesített 
ügyforgalmi kimutatás a központi és területi 
szerveknél:

NS HŐ

69. Minősített iratok átvételét igazoló aláírásminták: NS HŐ

70. Levéltárakkal kapcsolatos iratok

a) levéltárnak átadott iratok jegyzéke: NS HŐ

b) levéltárakkal kapcsolatos levelezés: 3 év

71. Futárjegyzék, kísérőjegyzék

a) nem minősített iratok futárjegyzéke, kísérőjegyzéke: 3 év

b) minősített iratok futárjegyzéke: 8 év

72. Egyéb iratkezelési segédletek

a) kódcsere-nyilvántartó könyv: a lezárást követően 
8 év

b) próbariasztások nyilvántartó könyve: a lezárást követően 
8 év

c) karbantartási napló: a lezárást követően 
8 év

d) biztonsági területre belépő személyek nyilvántartása: a lezárást követően 
8 év

e) tartalék kulcsok, kódok nyilvántartása: a lezárást követően 
8 év

f ) Nyomtatások nyilvántartása: a lezárást követően
8 év
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g) Törlési napló: a lezárást követően 
8 év

73. Iratkezelési tevékenységgel kapcsolatos adatszolgáltatások, 
jelentések, javaslatok:

3 év

74. Egységes kormányzati ügyiratkezelő rendszerrel kapcsolatos 
iratok

a) jegyzőkönyv megnyithatatlan, sérült vagy tévesen 
érkezett elektronikus küldemény érkezéséről:

3 év

b) egységes kormányzati ügyiratkezelő rendszerrel 
kapcsolatos iratok:

3 év

75. KÉR-től átvett olyan papíralapú iratok, amelyekről hiteles 
elektronikus másolat készült és az a Robotzsaru rendszerben 
hiteles elektronikus iratként megtalálható:

2 év

III. Személyzeti tevékenységgel kapcsolatos iratfajták

Irattári tételszám keret: 101-től 150-ig
(felhasznált: 101-től 123-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

101. A személyi állomány jogviszonyaival kapcsolatos javaslatok, 
előterjesztések, nyilvántartások

a) soron kívüli előléptetés, soron kívüli előresorolás, 
kitüntetés, jutalmazás, illetménymegállapítás, 
beosztás- és munkakörváltozás, megbízás, vezénylés, 
átrendelés, kinevezés, véglegesítés:

1 év

b) hivatásos szolgálati, rendvédelmi igazgatási szolgálati, 
tisztjelölti szolgálati jogviszony és munkaviszony 
megszüntetése:

3 év

c) állomány-nyilvántartások: 1 év

d) munkaköri leírás, teljesítményértékelés, minősítés, 
követelménymeghatározás:

a jogviszony 
megszűnését 

követően/az új 
munkaköri leírás 

kiadását követően 
5 év

e) személyi állománnyal kapcsolatos jelentések, 
statisztikák, havi létszámjelentések:

5 év
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102. Felvétellel kapcsolatos iratok

a) felvételi kérelmek, ezekkel kapcsolatos levelezések, 
információk, kérdőjegyek, javaslatok, orvosi 
vélemények, kérdőívek, életrajzok, visszavételi 
kérelmek:

1 év

b) rehabilitációs ügyek: NS HŐ

103. Ösztöndíj- és tanulmányi szerződésekkel kapcsolatos 
kérelmek, iskolára küldési javaslatok, tanulmányi szerződések 
(az iskola befejezése után)

a) ösztöndíj- és tanulmányi szerződésekkel kapcsolatos 
kérelmek, iskolára küldési javaslatok:

3 év

b) tanulmányi és ösztöndíjszerződések: a visszatartási idő 
lejártát követően 

6 év

c) tisztjelöltek által benyújtott, ösztöndíjszerződéssel 
nem járó kérelmekkel (szak-, szakirányváltási, 
párhuzamos képzés, külföldi tanulmányok, jogviszony 
szüneteltetése) kapcsolatos iratok:

6 év

d) a tisztjelöltekkel történő levelezések tájékoztatási 
kötelezettségek teljesítésével kapcsolatos iratok:

6 év

104. Polgári személyek kitüntetésével, jutalmazásával, 
segélyezésével kapcsolatos iratok:

1 év

105. Személyi dosszié átvételére és személyi iratok átadására 
vonatkozó füzetek, kiadókönyvek:

5 év

106. Hivatásos szolgálati, tisztjelölti, kormánytisztviselői, 
közalkalmazotti, rendvédelmi igazgatási szolgálati 
jogviszonnyal kapcsolatos panaszok:

5 év

107. Személyi állomány nyilvántartó anyagai

a) személyi anyaggyűjtő, személyi nyilvántartó (kereső) 
karton:

a jogviszony 
megszűnését  
követő 50 év

D/PM

b) személyi anyagnyilvántartó könyv: 50 év

c) szolgálati idő igazolásával kapcsolatban keletkezett 
kérelmek, átiratok, más kereső foglalkozás nyilvántartó 
kartonja, munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony 
stb.:

3 év

d) személyi és fogyaték dosszié átvételével kapcsolatos 
levelezések:

5 év

e) személyi anyaggyűjtő, személyi nyilvántartó (kereső) 
karton selejtezéséről készült jegyzőkönyvek:

NS HŐ
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108. Munkavállalóval, közfoglalkoztatottakkal kapcsolatos iratok

a) munkavállalóval, közfoglalkoztatottakkal kötött 
szerződés:

a születését követő 
99. év

b) munkavállalóval, közfoglalkoztatottakkal kapcsolatos 
levelezések:

1 év

109. A személyi állományra vonatkozó parancsok, határozatok

a) személyi parancsok, határozatok nyilvántartókönyve 
és névmutató könyve:

a születését követő 
99. év

b) személyi parancsok, határozatok eredeti példányai: NS HŐ

c) változásjelentések: 1 év

d) más szerv által kiadott személyi parancsok, 
határozatok:

3 év

110. Szolgálati, munkáltatói igazolványra vonatkozó iratok

a) szolgálati, munkáltatói igazolványok, belépők és 
érvényesítő szelvények, átvételi adatlapok:

a visszavonást 
követően 

1 év

b) az elveszett és elrongálódott igazolvány, szolgálati 
jelvény pótlását kérő kérelmek, körözések, szolgálati 
igazolvány és jelvény rendelések, jelentések:

3 év

c) szolgálati, munkáltatói igazolványok, belépők, 
szolgálati azonosító jelvények selejtezéséről készült 
jegyzőkönyv:

10 év

d) bevont, megrongálódott, érvénytelen (hatályát 
vesztett) igazolványok, nyugdíjas igazolványok, 
azonosító jelvények, hímzett azonosítók:

a bevonást követően 
1 év

e) a szolgálati igazolványokkal kapcsolatos iratok, 
igénylések:

1 év

111. Lőkiképzés

a) lőkiképzési terv, valamint lőkiképzés végrehajtásáról 
készült összefoglaló jelentés, lőgyakorlat időpontjának 
és helyének jelentése:

3 év

b) lőkiképzési okmány (komplex lőkiképzési terv, 
foglalkozási jegy, terv, vázlat):

10 év

c) lőtérutasítás: NS 15 év

d) lőtérigénylés a szervektől, lőtérhasználati engedély, 
ütem- és naptári terv, lőkiképzési eredményjegyzék, 
egyéni, szerv szerinti, lőszer- és kiképzési anyagok 
kezelésével, elszámolásával kapcsolatos iratok:

5 év

e) a lőkiképzéssel kapcsolatos iratok: 1 év

112. Testnevelési és sportügyek

a) testnevelési tanterv, tematika és program: 1 év
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b) versenykiírással, versenynaptárral, pontértékeléssel 
kapcsolatos iratok,
bajnokságok jegyzőkönyvei:

1 év

c) fizikai erőnléti felmérések iratai: 2 év

d) versenynaptár: 3 év

e) versenykiírás (sporttalálkozó), programfüzet 
(a rendezőnél):

3 év

f ) szakirányító tevékenységgel kapcsolatos iratok: 3 év

g) sporttal, szabadidős tevékenységgel kapcsolatos 
megkeresések, levelezések, további intézkedést nem 
igénykő iratok:

1 év

113. Szociális jellegű ügyek

a) hősi halottakra vonatkozó adatok, emlékükre állított 
emlékművek és emléktáblák okmányai:

NS 15 év

b) segélykérelem, ezzel kapcsolatos javaslat, jelentés: 3 év

c) kegyeleti tevékenységgel kapcsolatban keletkezett 
iratok:

3 év

d) szociális bizottság ülésének jegyzőkönyve és az ehhez 
kapcsolódó iratok:

3 év

e) a munkáltatói kölcsönökkel kapcsolatos ügyek: 20 év

f ) vissza nem térítendő lakáscélú támogatások 
igénylésével kapcsolatos iratok:

5 év

g) vegyes szociális ügyek (családalapítási támogatás, 
szociális segélykérelem szociális bizottsági anyaga):

5 év

h) az e)–g) alpont szerinti iratok, ha a kérelmező 
a kérelmét visszavonta vagy a támogatás folyósítására 
nem került sor:

1 év

114. Személyi állománnyal kapcsolatos egyéb irat, javaslat, kérelem 
(illetmény nélküli szabadság, munkaidőrend, 
szolgálatmentesség, jogviszony-szünetelés stb.):

3 év

115. Mentesítési kérelmek vizsgálatával, intézéséről készült 
jelentések, okiratok:

10 év

116. Áthelyezésre, szolgálati viszony megszüntetésére, 
visszavételre vonatkozó kérelmek, javaslatok megvalósulás 
hiányában:

3 év

117. Társadalombiztosítással kapcsolatos anyagok küldése: 3 év

118. Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos levelezések iratai: 1 év

119. Nemzetbiztonsági ellenőrzésekkel kapcsolatos iratok, 
az ellenőrzött személlyel kapcsolatos levelezések:

5 év
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120. Az egészségkárosodási ellátással kapcsolatban keletkezett 
iratok

a) a jogosultság megállapítása esetén: a rendvédelmi 
egészségkárosodási 

ellátására jogosultság 
megszűnését követő 

5 év

b) amennyiben rendvédelmi egészségkárosodási 
ellátásra jogosultság nem kerül megállapításra:

3 év

c) egészségkárosodással kapcsolatos egyéb iratok: 1 év

121. Rendfokozati vizsgával kapcsolatos iratok: 5 év

122. Ügyfélkapu regisztrációval kapcsolatos irat: 5 év

123. Toborzással kapcsolatos iratok: 2 év

IV. Egészségügyi tevékenységgel kapcsolatos iratfajták

Irattári tételszám keret: 151-től 200-ig
(felhasznált: 151-től 164-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

151. Betegellátással kapcsolatos okmányok, naplók, 
nyilvántartások

a) egészségügyi törzskönyvek: a jogviszony 
megszűnését követő 

30 év

b) ambuláns- és táppénzes naplók: 5 év

c) a baleseti jegyzőkönyvek, határozatok 
dokumentációja:

50 év

152. Az orvosi alkalmassági vizsgálatokkal kapcsolatos okmányok, 
nyilvántartások, dokumentációk

a) a Rendőrség hivatásos állományába, valamint 
a rendészeti tanintézetekbe jelentkezők egészségügyi 
alkalmassági vizsgálatával kapcsolatos 
dokumentációk, minősítések, vélemények 
(amennyiben jogviszony létesítésére nem kerül sor):

a vizsgálattól 
számított 

1 év

b) balesetekkel, orvosi felülvizsgálati ügyekkel 
kapcsolatos minősítések, illetve határozatok:

a jogviszony 
megszűnését 

követően 
50 év
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c) az orvosi alkalmassági vizsgálatokkal (új felvételesek, 
FÜV eljárás, balesetek, gépjárművezetői alkalmassági 
vizsgálatok stb.) kapcsolatos levelezések, egyéb iratok:

3 év

153. Egészségügyi szervezői tevékenységgel kapcsolatos iratok, 
rekreációs gyógyüdültetésekkel és rehabilitációs 
gyógyintézetbe való elhelyezéssel összefüggő iratok

a) egészségügyi szakirányítói tevékenységgel 
kapcsolatos iratok:

5 év

b) egészségügyi szervezői tevékenységgel kapcsolatos 
iratok, rekreációs gyógyüdültetésekkel és 
rehabilitációs gyógyintézetbe való elhelyezéssel 
összefüggő iratok:

5 év

154. Munkavédelmi, közegészségügyi-járványügyi munkával 
kapcsolatos iratok

a) munkavédelemmel, balesetvédelemmel és 
tűzvédelemmel összefüggő ügyiratok:

5 év

b) szolgálati, munkabalesetek iratai: a balesetet  
szenvedett személy 

80. életévéig

c) munkavédelmi, közegészségügyi (egészségvédelmi), 
tűzvédelmi oktatás iratai:

a megismételt 
oktatást követően 

5 év

d) munkavédelmi, közegészségügyi-járványügyi 
hatósági ellenőrzések jegyzőkönyvei:

5 év

e) munkavédelmi, közegészségügyi-járványügyi (nem 
hatósági) ellenőrzések jegyzőkönyvei:

5 év

f ) fertőző betegek nyilvántartókönyve: 15 év

g) munkavédelmi, közegészségügyi, járványügyi 
véleményezések:

5 év

h) munkavédelmi, közegészségügyi, járványügyi 
szakhatósági állásfoglalások, munkavédelmi, 
közegészségügyi, járványügyi tevékenységgel 
kapcsolatos egyéb ügyiratok (levelezések, feljegyzések 
stb.):

5 év

i) rendkívüli járványügyi események (haváriák) 
kivizsgálásával kapcsolatos ügyiratok:

5 év

j) üzembe helyezéssel kapcsolatos iratok: NS HŐ

k) munkakörnyezeti kockázatértékelés dokumentuma: 5

155. A hatósági és bűnügyi orvosi munkával kapcsolatos 
okmányok, nyilvántartások, naplók

a) hatósági és bűnügyi orvosi vizsgálatok nyilvántartási 
könyvei:

10 év

b) látleletek, a hatósági és bűnügyi orvosi 
tevékenységgel kapcsolatban keletkezett egyéb 
ügyiratok (orvosi szakvélemények, levelezések stb.):

10 év
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156. Alapellátó pszichológiai tevékenységgel kapcsolatos iratok

a) a Rendőrség személyi állományába, valamint 
a rendészeti tanintézetekbe jelentkezők pszichikai 
alkalmassági vizsgálatával kapcsolatos vizsgálati 
dokumentációk, vélemények (a szolgálati jogviszony 
létesítése esetén):

a szolgálati viszony 
megszűnését 

követően 
9 év

b) a Rendőrség személyi állományába, valamint 
a rendészeti tanintézetekbe jelentkezők pszichikai 
alkalmassági vizsgálatával kapcsolatos vizsgálati 
dokumentációk, minősítések, vélemények 
(amennyiben jogviszony létesítésére nem került sor):

a vizsgálattól 
számított 

1 év

c) a Rendőrség személyi állományában lévők pszichikai 
alkalmassági vizsgálatával kapcsolatos vizsgálati 
dokumentáció, minősítések, vélemények, 
a pszichológiai gondozásokról készült feljegyzések:

a szolgálati viszony 
megszűnését 

követően 
9 év

d) pszichológiai ellátásban részesülők nyilvántartó 
könyve (ambuláns-, betegforgalmi napló):

5 év

e) pszichológiai tevékenységgel kapcsolatos levelezések, 
egyéb iratok:

3 év

f ) rendkívüli eseményekről készült jelentések: 3 év

157. A személyi állomány RBV védelmének egészségügyi 
biztosítására vonatkozó ügyiratok:

NS HŐ

158. ÁNTSZ működési engedéllyel, NEAK finanszírozással és 
társadalombiztosítási ellátással kapcsolatos iratok

a) ÁNTSZ működési engedéllyel, NEAK finanszírozási 
szerződéssel kapcsolatos levelezések:

3 év

b) ÁNTSZ működési engedély, NEAK finanszírozási 
szerződés:

az érvényesség 
megszűnését 

követően 
5 év

159. Egészségügyi tájékoztató anyagok: 1 év

160. Gyógyszerek bevonásáról és selejtezéséről szóló 
jegyzőkönyvek:

5 év

161. Rendezvényekhez, demonstrációkhoz, kiképzési feladatokhoz 
kapcsolódó egészségügyi biztosításokkal összefüggő 
ügyiratok, levelezések:

1 év

162. Fogászati, szemészeti (látásjavító szemüveg/kontaktlencse, 
képernyős szemüveg) költségtérítés:

5 év
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163. I. fokú és II. fokú Felülvizsgálati ügyek szakvéleményei 
(FÜV):

a jogviszony 
megszűnését 

követően 
50 év

164. Közlekedéspszichológiai vizsgálatok iratanyagai: 10 év

V. Gazdasági-pénzügyi tevékenységgel összefüggő iratfajták

Irattári tételszám keret: 201-től 300-ig
(felhasznált: 201-től 300-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

201. Számvitel-nyilvántartások és bizonylataik

a) intézményi költségvetési beszámoló, mérleg és az azt 
alátámasztó leltárnyilvántartás, főkönyvi kivonat, 
valamint a kapcsolódó dokumentáció:

8 év

b) állami költségvetéssel szembeni befizetésekről szóló 
bevallások (szja, áfa stb.):

8 év

c) NAV ellenőrzések jegyzőkönyvei: 8 év

202. Szervezési és az anyagi-technikai szolgálattal kapcsolatos 
szabályozó jellegű iratok

a) az anyagi szolgálatnak és az anyagellátás 
rendszerének szervezésével kapcsolatos intézkedések:

10 év

b) a veszélyes (nem veszélyes) hulladékok és mérgező 
anyagok kezelésével kapcsolatos iratok:

5 év

c) készletek leltározásával és rovancsolásával 
kapcsolatos iratok:

10 év

d) takarékossággal kapcsolatos ügyek: 3 év

e) új szervek élelmezési ellátásával kapcsolatos ügyek: 3 év

f ) vámkezelési ügyek: 5 év

203. Kárügyek

a) kárügyek, kártérítések és a megtérített kárügyek iratai: 5 év

b) behajthatatlan kárügyekkel kapcsolatos iratok: 5 év

c) veszendőbe ment (káló) anyagok törlésével és 
a kárviselés kimondásával kapcsolatos iratok:

3 év

204. Gazdálkodással kapcsolatos javaslatok, jelentések

a) anyagátadási jegyzőkönyvek, anyagstatisztikai, 
energiafelhasználási jelentések:

5 év
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b) anyagi készletjelentések, felesleges, illetve előtalált 
anyagokról szóló jelentések:

3 év

205. Igénylések, vételezések és a központi beszerzésű termékek 
ellátásával kapcsolatos iratok:

3 év

206. Közbeszerzési és beszerzési eljárással kapcsolatos ügyiratok:

a) a közbeszerzési és beszerzési eljárás előkészítésével, 
lefolytatásával kapcsolatos iratok:

az eljárás lezárulását 
követően 

5 év

D/PM

b) a szerződés teljesítésével kapcsolatos összes irat: 5 év D/PM

c) a jogorvoslati eljárás esetén: a jogerős befejezést 
követő

5 év

D/PM

d) az a) alpont szerinti beszerzési eljárások iratai, 
amennyiben szerződéskötésre nem kerül sor:

1 év

e) a közbeszerzési és beszerzési eljárásokkal kapcsolatos 
adatszolgáltatás:

2 év

f ) közbeszerzési terv, éves statisztikai összegezés, 
előzetes tájékoztató, illetve az időszakos előzetes 
tájékoztató, éves informatikai beszerzési terv, éves
informatikai fejlesztési terv, DKÜ Portálon ügyintézés 
iratai és ezen iratokhoz kapcsolódó dokumentumok:

5 év

207. Árközlő ügyiratok: 1 év

208. Ellátási tervnyilvántartási könyv: 10 év

209. Tervfüzetek: 5 év

210. Fejlesztéssel, termékek rendszeresítésével és korszerűsítésével 
kapcsolatos javaslatok, iratok:

NS HŐ

211. Tűzvédelemmel kapcsolatos ügyiratok, valamint tűzveszélyes 
tevékenység engedélyezése:

5 év

212. Környezetvédelemmel kapcsolatos ügyiratok

a) környezetvédelemmel kapcsolatos átiratok, 
jelentések, tájékoztatások:

2 év

b) környezetvédelemmel kapcsolatos jelentések 
a hatóságok, más ellenőrző szervek felé:

5 év

c) környezet- és egészségvédelemmel kapcsolatos 
vizsgálati jegyzőkönyvek és hulladék szállítására,
megsemmisítésére vonatkozó szállító lapok:

10 év

d) környezetvédelmi oktatás iratai megőrzés: 5 év

e) vízbiztonsági terv megőrzés: NS 15

f ) környezetvédelmi szabályzatok: 5 év
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213. Biztonságtechnikai berendezések, építési, szerelési igények 
iratai:

3 év

a) biztonságtechnikai rendszerek karbantartása, javítása: 1 év

b) biztonságtechnikai berendezések tárolt kép- és 
hanganyagainak lekérdezése:

3 év

214. Közüzemi szerződések iratai: NS HŐ D/PM

215. Építési és elhelyezési szolgálattal kapcsolatos okmányok

a) beruházásokkal, felújításokkal kapcsolatos tervek, 
javaslatok, iratok:

5 év

b) építési (felmérési vázlat) programok, ezek 
felülvizsgálati anyagai és utólagos módosításuk:

10 év

c) tervezési megbízások, szerződések: 5 év D/PM

d) építési és egyéb engedélyek – vízjogi, közműi, 
szolgalmi, kazánfelállítási, használatbavételi stb. – 
(a vagyonkezelő rendőri szerv irattárában):

NS HŐ D/PM

e) területfelhasználási engedély és megállapodás 
(a vagyonkezelő rendőri szerv irattárában):

NS HŐ D/PM

f) építési, engedélyezési, szerelési tervdokumentációk, 
nyomvonalrajzok (a vagyonkezelő rendőri szerv 
irattárában):

NS HŐ D/PM

g) építési (kivitelezési) szerződések, építésinapló-
másolat, felmérési napló:

10 év D/PM

216. Beruházás, felújítás átadás-átvételi okmányok és egyéb iratok

a) műszaki átadás-átvételi, üzembe helyezési 
jegyzőkönyv, épületátadási dokumentáció, hatósági 
engedélyek, bizonyítványok  
(a vagyonkezelő rendőri szerv irattárában):

NS HŐ D/PM

b) kivitelezési, megvalósítási tervdokumentációk 
(a vagyonkezelő rendőri szerv irattárában):

NS HŐ D/PM

c) beruházási engedélyokiratok (a vagyonkezelő rendőri 
szerv irattárában):

NS HŐ D/PM

d) kivitelezési tervdokumentációk egy példánya 
(a vagyonkezelő rendőri szerv irattárában):

NS HŐ D/PM

e) beruházási pénzügyi elszámolás, lezárás: 10 év D/PM

f) különféle beruházási, felújítási keret átadás-átvételek 
megállapodásai:

5 év

217. Veszélyesnek minősülő gépek, technológiák üzembe helyezési 
eljárásával és műszaki biztonsági felülvizsgálatával 
kapcsolatos iratok, levelezések:

5 év
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218. Ingatlangazdálkodási ügyek

a) elhelyezési adatokat, azok felülvizsgálatát tartalmazó 
ügyiratok, ingatlangazdálkodással kapcsolatos 
kérelmek, panaszok:

5 év

b) épületekkel vagy helyiségekkel, azok kiutalásával 
összefüggő hatósági határozatok; ingatlanok 
használatára vonatkozó épületcserék, leadások, 
átvételek megállapodásai, bérleti szerződések 
(a vagyonkezelő rendőri szerv irattárában):

25 év D/PM

c) ingatlankisajátítási határozatok (a vagyonkezelő 
rendőri szerv irattárában):

10 év

d) ingatlan-nyilvántartás (a vagyonkezelő rendőri szerv 
irattárában):

NS HŐ D/PM

e) épületbontási anyagokkal kapcsolatos ügyek: 5 év

f ) lakásvásárlások: 10 év

g) bérleti szerződések: a lejáratot  
követő 5 év

h) lakásokkal kapcsolatos rendelkezési jog: a megszűnést követő 
5 év

i) nyilvántartás: 10 év

j) bérlőkijelölések: a lejáratot  
követő 5 év

k) megállapodások, nyilatkozatok, bérlőkiválasztási 
joggal kapcsolatos ügyiratok:

10 év

l) lakásigénylések, lakáscsere-kérelmek, szállóügyek, 
garázsügyek iratai, lakásbizottsági anyagok:

15 év

m) vegyes szociális ügyek (családalapítási támogatás, 
szociális segélykérelem szociális bizottsági anyaga):

5 év

n) jogcím nélküli lakáshasználó: NS HŐ

o) lakáselidegenítéssel kapcsolatos ügyiratok: NS HŐ

p) munkáltatói kölcsönök igénylésével, elosztásával, 
állami kezességvállalással felvett lakásépítési/ 
lakásvásárlási támogatással kapcsolatos iratok:

a lejárat időpontját 
követően 

5 év

D/PM

219. Fegyverzettel kapcsolatos okmányok

a) fegyverkészlet-jelentés, fegyvervizsgálattal, 
ellenőrzéssel kapcsolatos iratok:

3 év

b) fegyverzeti eszközök selejtezési iratai: 10 év

c) fegyverek elvesztése: 5 év

d) beszolgáltatott, előtalált bűnjelként lefoglalt 
fegyverek iratai:

10 év

e) fogyatékba került fegyverzeti okmányok: 10 év

f ) fegyverzettel kapcsolatos átadás-átvételi 
jegyzőkönyvek:

5 év

g) fegyverek tárolásával kapcsolatos okmányok: 3 év

220. Vegyivédelmi anyagok gazdálkodásával, felhasználásával 
kapcsolatos okmányok (felszerelési lapok), iratok:

10 év
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221. Műszaki technikai, fotótechnikai, optikatechnikai, bűnügyi 
technikai, egészségügyi technikai anyagokkal kapcsolatos 
iratok:

3 év

222. Saját kivitelezésű javítással és karbantartással kapcsolatos 
iratok:

3 év

223. Gépjárművel kapcsolatos forgalmi okmányok és járulékos 
irataik

a) gépjármű-vizsgáztatás, rendszám és forgalmi 
engedély iratai:

3 év

b) gépjárműügyelet jelszavai: a hatályon kívül 
helyezést követően 

1 év

c) menetlevélügyek, igénybevételi igazolványok: 8 év

d) gépjárműtörzskönyv (lap): 10 év

e) üzemanyagkártyák átadás-átvételi jegyzőkönyvei: 2 év

224. Gépjárműállomány-nyilvántartás

a) nyilvántartás és járulékos iratai, járművek 
üzemeltetésével kapcsolatos elszámolási okmányok:

5 év

b) gépjármű forgalomból történő kivonásával 
kapcsolatos iratok a kivonó szervnél:

10 év

c) gépjármű forgalomból történő kivonásával 
kapcsolatos iratok más szervnél:

3 év

225. Balesettel, sérüléssel kapcsolatos iratok

a) baleseti nyilvántartó füzet: 5 év D/PM

b) baleseti jegyzőkönyvek: a jogviszony 
megszűnését 

követően 
50 év

D/PM

c) maradandó sérüléssel kapcsolatos jegyzőkönyvek: a jogviszony 
megszűnését 

követően 
50 év

D/PM

226. Nagyjavítással, gépjárművek balesetével és gépjármű- 
lecserélésekkel, értékesítésekkel kapcsolatos iratok:

8 év

227. Élelmezési és vonatanyag-szolgálattal kapcsolatos okmányok

a) élelmiszer-igénylés, -beszerzés és kapcsolatos 
ügyiratok:

3 év

b) havi elszámolások és a havi elszámolásokra, 
összesítőkre kiadott felmentvények, észrevételek:

5 év

c) elszámolás védőételről, védőitalról: 3 év
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d) takarmány-, kutyatáp-biztosítás, ellátás és elszámolás 
iratai, okmányai:

3 év

e) állatorvosi bizonyítványok, boncolási bizottsági 
jegyzőkönyv:

3 év

f ) név szerinti (állat) állománynapló nyilvántartása: 5 év

g) állatnyilvántartó lap és járulékos iratai: 3 év

h) kérelem anyag- és eszközigénylésre: 1 év

i) rendezvényekkel kapcsolatos kérelmek, megrendelők: 1 év

228. Ruházati anyagok gazdálkodásával, ellátásával, elszámolásával 
kapcsolatos iratok, okmányok

a) ruházati kp. kifizetési jegyzékek másolatai: 8 év

b) utalványfüzet, kiadási jegyzék és adott évi ut. füzetek: 5 év

c) fogyatékba került ruházati okmányok: 5 év

d) központi beszerzésű anyagok megrendelői: 5 év

e) védő- és munkaruházattal kapcsolatos igénylések, 
raktári bizonylataik másolati példányai, 
egyenruházattal kapcsolatos véleményezések:

3 év

f ) egyenruházattal kapcsolatos beszerzés, megrendelés: 5 év

g) egyen-, munka- és védőruházati ellátással kapcsolatos 
egyéb levelezés:

1 év

h) Fegyveres Biztonsági Őrség (FBÖ) ruházati ellátásával 
összefüggő megrendelők, kiadási bizonylatok, 
fogyatékba visszavett ruházat, és ezzel kapcsolatos 
levelezések:

5 év

229. Bútor berendezési gazdálkodással és elszámolással 
kapcsolatos iratok:

5 év

230. Számlákkal, terhelésekkel és a keretekkel kapcsolatos iratok: 8 év

231. Anyagi ügyek

a) anyagigénylések: 1 év

b) anyagnyilvántartások (RBV anyagok, irodai eszközök 
stb.) és változási okmányok:

1 év

c) gépjárművekkel kapcsolatos ügyek (tartós magáncélú 
igénybevétel, garázsigénylés, szolgálati 
gépkocsivezetés):

8 év

d) információtechnológiai eszközök 
anyagnyilvántartásával kapcsolatos eszközlisták, 
bizonylatok:

8 év

e) a büntetés-végrehajtási szervezettel, az ellátási 
folyamat során keletkezett dokumentumok:

10 év
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232. Anyagi eszközökkel kapcsolatos iratok

a) utalványok a leltári tárgyakat képező anyagokról: az anyagok 
bevonását, 

selejtezésüket 
követően 

1 év

b) utalványok fogyóeszközt képező anyagokról: 1 év

233. Devizában és/vagy valutában felmerülő kiadások és azokkal 
kapcsolatos iratok, nyilvántartások:

10 év

234. Az éves költségvetés, költségvetési javaslatok és azokhoz 
kapcsolódó levelezések (tervjavaslatok, kincstári és elemi 
költségvetések)

a) éves költségvetés: 8 év

b) költségvetési javaslatok és azokhoz kapcsolódó 
levelezések:

10 év

c) tárgyévi költségvetés felhasználására vonatkozó 
adatszolgáltatások, jelentések:

5 év

235. Előirányzat-gazdálkodás iratai, előirányzat-módosítás, 
-átcsoportosítás és -felhasználás, -zárolás, pótelőirányzat:

10 év

236. Előirányzat-felhasználási keret előrehozásával kapcsolatos 
levelezések:

10 év

237. Egyes gazdasági események végrehajtására vonatkozó 
engedélyek, kisebb jelentőségű elvi állásfoglalás:

8 év

238. Ideiglenes foglalkoztatással kapcsolatos ügyek: 5 év

239. Áthúzódó kiadások felmérése, bejelentése: 1 év

240. Csekk- és egyéb aláírás-bejelentések: érvénytartamuk 
lejártát követően 

8 év

D/PM

241. Az éves közlekedési bérlet és kedvezményes utazási utalvány 
igénylése, átvételéről vezetett nyilvántartások, átvételi 
elismervények:

3 év

242. Újítással, innovációval kapcsolatos ügyekben keletkezett 
iratok

a) innovációs bejelentések és azokkal kapcsolatban 
keletkezett iratok, bírálóbizottsági jegyzőkönyvek:

NS 15 év

b) újítással, innovációval kapcsolatos egyéb 
dokumentációk, szakvélemények:

5 év
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243. Építési, felújítási számlák, beruházási és egyéb hitelnyújtások, 
módosítások:

10 év D/PM

244. Használatból kivonásra kerülő eszközök selejtezése során 
keletkező iratok:

10 év

245. Használatból kivonásra kerülő eszközök értékesítésével 
kapcsolatos dokumentumok, közjegyzői okirat:

NS HŐ D/PM

246. Bevételekkel kapcsolatos levelezések

a) hatósági jogkörhöz kapcsolódó követelésekkel 
kapcsolatos levelezés:

8 év

b) bevételekkel kapcsolatos levelezés: 8 év

247. Szállítási szerződések, megrendelőlevelek: 8 év D/PM

248. Számlák, könyvelési okmányok, bankbizonylatok: 8 év D/PM

249. Illetményelőleg-kérelmek, ha kifizetési okmánnyá válnak: 8 év D/PM

250. Könyvelési számlalapok, analitikus nyilvántartások: 10 év D/PM

251. Kötelezettségvállalással kapcsolatos iratok

a) kötelezettségvállalási nyilvántartások és ezek 
bizonylatai:

8 év

b) kötelezettségvállalással, fedezetigazolásokkal 
kapcsolatos dokumentumok, levelezések:

8 év

252. Csekk- és elszámolási utalvány nyilvántartás: 8 év

253. Illetmények megállapítására vonatkozó személyi okmány 
pénzügyi példánya:

a jogviszony 
megszűnését 

követően 
20 év

254. Személyi kiadásokkal (pótlékok, pótdíjak, kiküldetési díjak, 
albérleti díjak stb.) kapcsolatos levelezés, ha nem válik 
kifizetési okmánnyá:

5 év D/PM

255. Gyermektartásra és egyéb tartásdíjra vonatkozó ügyiratok és 
azok nyilvántartásai:

követelhetőség után 
5 év

D/PM

256. Letiltások köztartozásra: 10 év D/PM

257. Bérleti szerződések, egyéb megállapodások: a lejáratot követően 
15 év

D/PM
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258. Magánnyugdíjpénztári, önkéntes nyugdíjpénztári, önkéntes 
egészségügyi biztosítási tagság be- és kilépésre vonatkozó 
nyilatkozat:

NS HÖ D/PM

259. Személyi kiadások kifizetésére vonatkozó nyilvántartások, 
illetményfizetési jegyzékek:

8 év

260. Éves kimutatás (törzskarton): 90 év

261. Egyénenkénti utalási lista: 8 év

262. Nyomtatványokkal kapcsolatos iratok

a) szigorú számadásos nyomtatványokkal kapcsolatos 
iratok:

8 év

b) egyéb nyomtatványokkal kapcsolatos iratok: 5 év

263. Társadalombiztosítással kapcsolatos ügyek: a jogviszony 
megszűnését 

követően 
50 év

264. Elkobzott, illetve letéti tárgyakkal kapcsolatos ügyiratok: 10 év

265. Adóhatósággal kapcsolatos ügyiratok 8 év

a) Munkáltatói jövedelemigazolások
(adóbevallás):

5 év

266. Egyéb pénzügyi levelezések, okmányok

a) levelezések (béralap, illetményügyek, vizsgadíjak): 5 év

b) finanszírozással kapcsolatos levelezések, finanszírozási 
tervek:

10 év

c) lakásalappal való gazdálkodás ügyiratai: 10 év

d) üdültetéssel kapcsolatos anyagok: 5 év

e) szállítóval történő levelezések, számlaegyeztetések: 5 év

f ) tartozásjelentések, adósságállomány jelentés: 5 év

g) beszedett bírságok pénzügyi feldolgozásával 
kapcsolatos iratok, jelentések:

5 év

h) szakértők, tolmácsok, egyéb hatósági költségekkel 
kapcsolatos iratok, jelentések:

5 év

i) fizetési meghagyás kezdeményezése, lejárt adósok, 
vevőkkel kapcsolatos levelezések, felszólítások:

5 év

j) költségtérítéssel kapcsolatos jelentések, levelezések: 8 év

k) cafetéria-igényléssel kapcsolatos levelezések: 1 év

l) fizetési könnyítés iránti kérelmek: 5 év
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m) költségtérítéssel, egyéb személyi jellegű kifizetéssel 
kapcsolatos levelezés:

3 év

n) cafetéria-igénylés, folyósítás iratai: 5 év

o) Személyi állomány részéről felterjesztett kérelmek, 
beadványok 1 év (pl. elmaradt juttatások, hiányzó 
felszerelések, ruházati termékek, utazási költségek 
megtérítése, saját gépjármű használatának 
engedélyeztetése):

1 év

267. Szabadságra (alap, pót, egészségügyi, szülési és illetmény 
nélküli) vonatkozó iratok:

5 év

268. Tanulmányi munkaidő-kedvezmény nyilvántartása: a tanulmányok 
befejezését követően 

5 év

269. Helyi tervezésű, központi biztosítású ellátási igények iratai: 5 év

270. Távközlési szolgáltatók és vállalkozók építési, szerelési, 
szolgáltatási igényeinek iratai:

8 év

271. Hírközlő berendezések felújítási, javítási igényei 3 év

a) informatikai eszközök javításával kapcsolatos 
ügyintézés:

5 év

272. Rádiófrekvenciás zavartatásokról jelentés: 3 év

273. Életvédelmi földelések ellenőrzési jegyzőkönyvei: 5 év

274. Üzemeléssel és forgalmazással kapcsolatos nyilvántartások

a) forgalmi, nyilvántartási, archiválási jegyzőkönyvek, 
telefaxok naplója:

1 év

b) javítási, üzemidő, hibanyilvántartó, vonalfelügyeleti 
napló:

1 év

c) mérési és vizsgálati eredmények: 3 év

d) kábelkönyv, D és HH kábelhálózati törzskönyvek: a módosítást 
követően 

1 év

e) távbeszélő és rádió számkiosztás nyilvántartás: az érvényesség 
lejártát követően 

1 év

f ) statikus vagy dinamikus rádióforgalmi csoport 
létesítésének, új szituációs vagy állapotüzenet 
programozásának, a forgalmi csoportba új rádiótag 
felvételének vagy kizárásának, az EDR rendszerbe 
forgalmi jogosultság megadásának kérése:

5 év
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g) EDR rendszerbe történő üzemeltetés forgalmi (egyéni, 
csoporthívás indítások, hívószám szerint, melyik 
bázisállomáson üzemelt) és pozíciós (adott 
időintervallumon belül a GPS vevővel ellátott 
rádiókészülék pozíciós adatai térkép vagy táblázatos 
formában, adott helyhez meghatározott sugarú körön 
belül tartózkodó hívószámú rádiókészülékek 
pozícióinak megadása) adatok kérése:

1 év

h) EDR diszpécser (stabil rádióállomás) eseménynapló és 
EDR diszpécser (stabil rádióállomás) hibanapló:

1 év

i) ügyeleti és segélyhívó mellékállomásokra beérkező 
hívások hanganyagainak lekérdezése:

1 év

j) tarifikációs rendszer hívásadatainak lekérdezése: 1 év

275. Távközlési névsorok, elektronikus e-mail, Group Wise címek és 
azokhoz kapcsolódó jogosultságok levelezési iratai

a) alapügyiratok: a névsor 
visszavonását 

követően 
1 év

b) névsorok, elektronikus címek, jogosultságok szervi 
szintű kimutatása:

a visszavonást 
követően

1 év

c) távbeszélő-szolgáltatással kapcsolatos iratok: 1 év

d) mobiltelefonokkal kapcsolatos ügyintézés: 5 év

276. Állomás-nyilvántartó kartonok: a módosítást 
követően 

1 év

277. Szerviztevékenységgel kapcsolatos iratok

a) hibajelentő, jelentés, munkalap: 1 év

b) jegyzőkönyv, számlák: 5 év

278. Számítástechnikai és információtechnológiai 
rendszerfejlesztéssel kapcsolatos helyzetfelmérés, feladatterv, 
rendszerterv, programdokumentáció, kezelési utasítás, 
döntés-előkészítéséhez szükséges részanyagok, tervezetek 
stb.:

az érdekmúlást 
követően 

5 év

279. A rendőri szervek részére telepített szoftverek

a) szoftverek beszerzésével, véleményezésével 
kapcsolatos iratok, elosztók:

a kivonást követően 
5 év

b) rendőri szervek szoftverigénye (beszerzett 
programokból):

3 év
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280. Informatikai eszközök meghibásodásával és a Robotzsaru 
rendszerrel kapcsolatos iratok:

1 év

281. Rögzítésre felküldött bizonylatok, adatlapok: a feldolgozást, 
ellenőrzést, 

archiválást követően 
1 év

282. Energiagazdálkodással kapcsolatos iratok

a) energia-továbbszámlázással, -vételezéssel kapcsolatos 
szerződések:

a lejáratot követően 
5 év

b) közműdíjak kiegyenlítésével kapcsolatos iratok, 
energia- és közműszolgáltatókkal folytatott 
levelezések:

8 év

283. A rendőri szervek igénylései alapján kiállított flóbert 
fegyvertartási, gáz- és riasztófegyverviselési, jogi személyek 
részére kiadott fegyvertartási, lőfegyvergyártói, -forgalmazói, 
javítói engedélykártyák

a) a fenti számítógépes nyilvántartások vezetésével 
összefüggő iratok:

5 év

b) átadási bizonylatok: 5 év

c) rontott engedélyek megsemmisítési jegyzőkönyvei: NS HŐ

284. Európai lőfegyvertartási engedély nyilvántartásával 
kapcsolatos iratok, átadási bizonylatok:

5 év

285. A rendőri szervek igénylése alapján kezelt személy- és 
vagyonőr; magánnyomozó; biztonságtechnikai tervező, 
szerelő; biztonságtechnikai szerelő; mechanikai 
vagyonvédelmi rendszert tervező, szerelő; mechanikai 
vagyonvédelmi rendszert szerelő igazolványok

a) a fenti számítógépes nyilvántartások vezetésével 
összefüggő iratok:

5 év

b) átadási bizonylatok: 5 év

c) rontott igazolványok megsemmisítési jegyzőkönyvei: NS HŐ

286. Értekezletek, továbbképzések anyagi-technikai elhelyezési 
biztosításának iratai:

1 év

287. Rádióforgalmi adatkiutaló lap: 5 év

288. Rejtjeltevékenység

a) kulcsváltással kapcsolatos iratok: 1 év

b) rejtjeltechnikai eszközök karbantartási, javítási iratai: 1 év
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c) rejtjeles kapcsolattartással összefüggő 
dokumentációk, megállapodások, azok módosításai, 
érvényességük lejárta után:

1 év

d) rejtjelfelügyelet valamennyi anyagával kapcsolatos 
átadás-átvételi jegyzőkönyvek:

NS HŐ

e) kezelői engedélyek, valamint bizonyítványok, 
vizsgajegyzőkönyvek, rejtjelhozzáférési engedély:

az érvényességük 
lejáratát követően

15 év

f ) kutatási, fejlesztési témákban keletkezett ügyiratok, 
szerződések, követelmények, tervek, rajzok, mérési 
jegyzőkönyvek, leírások, engedélyezési és 
rendszeresítési okmányok:

NS HŐ D/PM

g) rejtjelző eszközökkel kapcsolatos javítások, 
szállítólevelekkel, anyagbizonylatolási okmányok:

NS HŐ

h) rejtjelző eszközök kulcsoló anyagaival kapcsolatos 
levelezések, kiadások, bevételezések:

3 év

i) rejtjelző eszközök eseménynaplója: 10 év

j) különleges jogrendi rejtjelző munkával kapcsolatos 
tervek, ügyiratok:

érvényességük 
lejártát követően 

1 év

289. A Rendőrség tudományos tevékenységével, a Rendőrségi 
Tudományos Tanácsának munkájával kapcsolatos iratok:

5 év

290. Nemzetgazdasági mérlegjelentéshez adatszolgáltatás: 8 év

291. Visszautalás, átvezetés, átrögzítés: 8 év

292. Adóhatósági, ügyfélmegkeresések, levelezések: 8 év

293. Informatikával kapcsolatos iratok

a) internethasználati statisztikával kapcsolatos iratok: 5 év

b) elektronikus tárhely méretével (levelezésé, hálózati 
meghajtó stb.), módosításával kapcsolatos iratok:

5 év

c) egyéb informatikai programokkal kapcsolatos 
megkeresések:

1 év

d) informatikai programokkal kapcsolatos megkeresések: 3 év

e) informatikai rendszerekkel kapcsolatos megkeresés: 5 év

f ) log állományok elemzésével kapcsolatos 
megkeresések, iratok:

10 év

g) informatikai szerver szolgáltatás igénybejelentő: 10 év

h) jogosultságváltozással nem járó hozzáférés 
újraengedélyezésével kapcsolatos megkeresések 
(pl. lejárt jelszó újragenerálása):

5 év

i) internethasználati igény, internet irányú levelezés 
hozzáférés igénylésével, módosításával kapcsolatos 
iratok:

10 év
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j) távoli hozzáférés biztosításával (RSA, Token, APN, 
Active Sync stb.) kapcsolatos megkeresések:

10 év

k) elektronikus házi őrizettel kapcsolatos iratok: 5 év

l) informatikai adatszolgáltatás: 3 év

m) kép- és hangrögzítő rendszerekből (gyermek-
meghallgató, táv-meghallgató, objektumvédelmi 
videórendszer stb.) történő adatok lementése és 
továbbítása:

1 év

n) informatikai szaktanácsadás biztosítása a szakágak 
részére:

1 év

o) intranetes közzététel és tartalommódosítás: 1 év

p) informatikai rendszerekhez kapcsolódó hozzáférési 
jogosultságok kezelése:

az érdekmúlást  
követően 

5 év

294. Elővezetések végrehajtásával kapcsolatos iratok

a) az érintett az összeget befizette: 2 év D/PM

b) végrehajtási eljárás indult, ideértve a végrehajtási 
eljárás során a behajthatatlan ügyállapotra állítást:

a követelés 
esedékességét 

követően 
8 év

c) követelés elévülése, végrehajtáshoz való jog elévülése 
esetén:

1 év

d) egyéb okból történt fizetési kötelezettség 
megszűnése esetén:

1 év

295. Működési engedélyekkel kapcsolatos: 1 év

296. Pénzügyi tasak: 50 év

297. Nyugdíjmegállapító szerv felé teljesített adatszolgáltatás: 30 év

298. Informatikai tevékenységhez kapcsolódó jelentések: 5 év

299. Teljesítésigazolások: 5 év

300. Kormányhivatal által hozott határozat, végzés, levelezés, 
kártalanítási összeg megtérítésére irányuló belső iratok:

8 év
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301. Büntetőeljárás során keletkezett iratok

a) a feljelentés elutasítása esetén: 5 év

b) nyomozásmegszüntetés vagy vádemelési javaslattal 
történő megküldés esetén:

a büntethetőség 
elévülése

c) el nem évülő bűncselekmények esetében: NS HŐ

d) bűnügyek egyesítésével kapcsolatban keletkezett 
iratok:

3 év

e) hatáskör/illetékesség hiányában más hatósághoz vagy 
más szervhez áttett ügyek iratai:

1 év

f ) az elévülés okán megszüntetett büntetőeljárásokban: 1 év

g) az ügyészi szerv vagy a nyomozóhatóság megkeresése 
alapján folytatott vagyon-visszaszerzési eljárás, 
az alapját képező nyomozás megszüntetése, vagy 
vádemelési javaslattal történő megküldés esetén:

a büntethetőség 
elévüléséig

h) el nem évülő bűncselekményekkel kapcsolatban 
folytatott vagyonvisszaszerzési eljárás:

NS HŐ

i) a bíróság ügydöntő határozatának jogerőre 
emelkedését követően az ügyészi szerv által elrendelt 
vagyonvisszaszerzési eljárás eredményes lezárása:

a büntethetőség 
elévüléséig

j) a bíróság ügydöntő határozatának jogerőre 
emelkedését követően az ügyészi szerv által elrendelt 
vagyonvisszaszerzési eljárás eredménytelen:

a büntethetőség 
elévüléséig

k) kábítószer-bűnjellel kapcsolatos iratok: a megsemmisítés 
idejét követően 

5 év

l) az előkészítő eljárással kapcsolatos iratok 
(amennyiben a beszerzett adatok büntetőeljárásban 
bizonyítékként nem használhatók fel):

1 év

302. Eltűntek és ismeretlen halottak, valamint rendkívüli 
halálesetek ügyében keletkezett iratok

a) felkutatott (megtalált) eltűntek esetén: a tartózkodási hely 
megállapítását 

követően 
1 év

b) meg nem talált eltűntek esetén: NS HŐ

c) az utóbb azonosított ismeretlen holttestekkel 
összefüggő iratok:

a holttest 
azonosítását 

követően
1 év

d) az azonosítatlanul maradt ismeretlen holttestekkel 
összefüggő iratok:

NS HŐ
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e) a c)–d) pont alá nem tartozó rendkívüli halálesetekkel 
összefüggő iratok:

20 év

f ) nem rendkívüli halál miatti eljárás során keletkezett 
iratok:

5 év

303. Rendkívüli események (üzemi baleset, tűz stb. és egyéb 
jelentések iratai, ha nyomozáselrendelés nem történt meg):

5 év D/PM

304. A személy- és tárgykörözések elrendelésével, folytatásával 
összefüggésben keletkező iratok

a körözés 
visszavonását 

követően 
1 év

a) SIS körözés: a körözés 
visszavonását 

követően 
1 év

b) a kiskorú eltűntek körözési felülvizsgálatával 
kapcsolatos iratok:

1 év

305. Poligráfos hazugságvizsgálattal kapcsolatos iratok 
(hazugságvizsgálatról készült jegyzőkönyvek, regisztrátumok, 
szakértői vélemények):

20 év D/PM

306. Bűnjelkezeléssel kapcsolatos iratok

a) bűnügyi iratok: a bűnügyi iratok 
megőrzési idejéig

b) közigazgatási iratok: a közigazgatási iratok 
megőrzési idejéig

c) bűnjelekkel kapcsolatos megkeresések: 1 év

d) bűnjelek selejtezésével, megsemmisítésével, 
értékesítésével kapcsolatos iratok:

selejtezést/ 
megsemmisítést/

értékesítést követően 
5 év

e) bűnjel nyilvántartására szolgáló nyilvántartó könyv: NS HŐ

307. Magánnyomozói szolgáltatást végzővel szemben rendőri 
intézkedést igénylő cselekmények kapcsán keletkezett iratok 
a rendőri intézkedést foganatosító szervnél:

3 év

308. Helyszínen végzett munkáról kiállított iratok: 3 év

309. Technikusi anyagfelhasználási nyilvántartás: 5 év

310. Nyomozókutyák (szagazonosító, nyomkövető stb.) helyszíni 
munkájával kapcsolatos anyagok (naplók, jegyzőkönyvek, 
jelentések stb.):

10 év
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311. A bűnügyi szervek által őrzött ENYÜBS adatszolgáltatással 
kapcsolatos iratok:

2 év

312. Külföldiek bevándorlásával/letelepedésével/tartózkodási 
engedélyezésével kapcsolatos megkeresések, szakhatósági 
vélemények:

5 év

314. A titkos információgyűjtés és a leplezett eszközök alkalmazása 
során keletkezett, illetve azzal összefüggő iratok

a) a titkos információgyűjtés és a leplezett eszközök 
alkalmazása során keletkezett iratok, illetve azzal 
összefüggő iratok:

a lezárást követően 
1 év

b) a titkos információgyűjtés a leplezett eszközök 
alkalmazása során keletkezett, illetve azzal összefüggő 
iratok, ha nem bűncselekmény, hanem egyéb ok miatt 
került elrendelésre:

a lezárást követően 
2 év

c) a titkos információgyűjtés és a leplezett eszközök 
alkalmazása során keletkezett, illetve azzal összefüggő 
iratok, amennyiben büntetőeljárás indul:

a büntethetőség 
elévüléséig, elítélés 
esetén a büntetett 
előélethez fűződő 

hátrányok alóli 
mentesítésig, de 

legfeljebb 
20 év

d) a Rendőrséggel titkosan együttműködő személyek 
(eseti adatközlők) alkalmazása során keletkezett 
adatok, azok eredménye:

az együttműködés 
megszűnésétől 

számított:  
10 év

e) a Rendőrséggel titkosan együttműködő személyek 
(informátorok) alkalmazása során keletkezett adatok, 
azok eredménye:

az együttműködés 
megszűnésétől 

számított:  
10 év

f ) a Rendőrséggel titkosan együttműködő személyek 
(bizalmi személy) alkalmazása során keletkezett 
adatok, azok eredménye:

az együttműködés 
megszűnésétől 

számított:  
20 év

g) az alkalmazás során keletkezett adatok, azok 
eredménye:

a lezárást követő 
2 év

h) a fedett nyomozók személyes adatai és az alkalmazás 
során keletkezett adatok, azok eredménye:

a fedett nyomozói 
tevékenység 

megszűnésétől 
számított: 

20 év

i) fel nem használt bűnügyi előkészítő eljárás iratai: 3 év
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317. Titkos információgyűjtéssel és a leplezett eszközök 
alkalmazásával kapcsolatban keletkezett speciális működési 
kiadások (T-ellátmánnyal kapcsolatos) elszámolásai, 
bizonylatai

a) pénztárkönyv: NS HŐ

b) szigorú számadású nyomtatványok nyilvántartólapja, 
értékcikk-nyilvántartó füzet, a kiadott elszámolási 
utalványok nyilvántartókönyve:

10 év

c) munkafüzet, a pénztárkönyvi alapbizonylatok, az 
utólagos elszámolásra kiadott pénzösszegek 
forgalmát nyilvántartó tömb, a „T” ellátmány 
gazdálkodásához kapcsolódó egyéb anyagok:

10 év

318. Fogvatartottak kikérése: 1 év

319. Idézések, idézésekkel kapcsolatos levelezések, tájékoztató 
anyagok:

3 év

320. SVE 39. cikk rendőri együttműködés: Rendőrség egészére 
vonatkozó átfogó iratok:

10 év

321. SVE 46. cikk egyedi tájékoztatás: Rendőrség egészére 
vonatkozó átfogó iratok:

10 év

322. SVE 39. cikk rendőri együttműködés: értékelések, kölcsönös 
tájékoztatók, megállapodások:

10 év

323. SVE 46. cikk egyedi tájékoztatás: értékelések, kölcsönös 
tájékoztatók, megállapodások:

10 év

324. SVE 39. cikk rendőri együttműködés: résziratok, egyedi 
intézkedések iratai:

3 év

325. SVE 46. cikk egyedi tájékoztatás: résziratok, egyedi 
intézkedések iratai:

3 év

326. Állampolgári lekérdezések (SIS II Rendelet 41. cikk, SIS II 
Határozat 58. cikk):

5 év

327. SVE 127. cikk: adattovábbítási nyilvántartás (személyes adat): 5 év

328. Állampolgári kérelmek: 5 év

329. Hatósági lekérdezések: 5 év
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330. SVE 127. cikk: adattovábbítási nyilvántartás (különleges adat): 20 év

331. SIS II Rendelet 24. cikk: beutazási és tartózkodási tilalom alatt 
állók:

1 év

332. SIS II Határozat 26. cikk: személykörözés: a körözés 
visszavonását 

követően 
1 év

333. SIS II Határozat 32. cikk: eltűnt és megóvandó személyek 
körözése:

a körözés 
visszavonását 

követően 
1 év

334. SIS II Határozat 34. cikk: idézett személyek tartózkodási hely 
megállapítása:

a körözés 
visszavonását 

követően 
1 év

335. SIS II Határozat 38. cikk: tárgykörözés: a körözés 
visszavonását 

követően 
1 év

336. SVE 40. cikk: megfigyelés: 1 év

337. SVE 41. cikk: forró nyomon üldözés: 1 év

338. SIS II Határozat 36. cikk: leplezett figyelés: 1 év

339. SIS II Határozat 36. cikk: rejtett ellenőrzés: 1 év

340. Vagyonvisszaszerzési tevékenységgel kapcsolatos iratok

a) külföldről érkezett megkeresések: 5 év

b) külföldre továbbított megkeresések: 5 év

c) egyéb vagyonvisszaszerzési tevékenységgel 
kapcsolatos iratok:

5 év

341. Bűnügyek iratainak bekérésével kapcsolatos iratok, bűnügyek 
iratai, jogerős bírói ítéletek:

NS HŐ

342. Bűnjelek igénylésével, átadásával kapcsolatos iratok: NS HŐ
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343. Pénzmosással kapcsolatos bejelentések

a) amennyiben 2007. december 15-éig keletkeztek: az ügy lezárását 
követően 

10 év

b) amennyiben 2007. december 15-e után keletkeztek: az ügy lezárását 
követően 

8 év

344. Bűnügyi szervhez érkezett bejelentések, rendőri jelentések, 
melyekben nem történt bűncselekmény vagy további 
intézkedést nem igényelnek:

1 év

345. Kiskorúak veszélyeztetettség miatti nyomonkövethetősége 
gyermekvédelmi jelzőrendszer alkalmazása során keletkezett 
iratok:

10 év

346. Bűnügyi nyilvántartásba vételi eljárásról vezetett nyilvántartó 
könyv:

3 év

347. Élet elleni bűncselekményekkel kapcsolatos bejelentések 
ellenőrzésének eredménye:

NS HŐ

348. Védelmi Program ügyiratai: a lezárást követően 
3 év

349. Adatlap a különleges bánásmód biztosításhoz: a kapcsolódó 
bűnügyi irat

megőrzési ideje

350. A NOVA Média Tár, illetve a Központi Média Tár felvételei: a kapcsolódó 
bűnügyi irat

megőrzési ideje
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351. Rendkívüli eseményekkel – elemi, természeti csapásokkal, 
katasztrófákkal – kapcsolatos iratok:

NS 15 év

352. Szexuális szolgáltatás hirdetésével kapcsolatos iratok: 3 év

353. A helyszínbírságolással kapcsolatos iratok: 2 év

354. Rendbírság kiszabásával kapcsolatos iratok: az esedékesség 
naptári évének utolsó 

napjától 
5 év

355. Közigazgatási határozat bírósági felülvizsgálatával kapcsolatos 
iratok:

3 év

356. Fellebbezési és felügyeleti eljárások iratai: 3 év

357. Fegyveres biztonsági őrséggel kapcsolatos iratok

a) fegyveres biztonsági őrség tagjainak képzésével, 
vizsgáztatásával kapcsolatos anyagok (képzési tervek, 
vizsgalapok, igazolások, iskolai végzettséget igazoló 
iratok):

5 év

b) fegyveres biztonsági őrség tagjainak szolgálati 
igazolvány igénylésével kapcsolatos iratok:

5 év

c) fegyveres biztonsági őrség tagjának szolgálati 
igazolvány visszavonásával kapcsolatos iratok:

3 év

d) fegyveres biztonsági őrség felügyeletével és 
ellenőrzésével kapcsolatos iratok, a szolgálati 
okmányt jóváhagyó és a szolgálati lőfegyver cseréjére 
vonatkozó közigazgatási hatósági határozat:

10 év D/PM

e) fegyveres biztonsági őrség létrehozásával, 
megszüntetésével, valamint a fegyveres biztonsági 
őrség elrendelésével kapcsolatos közigazgatási 
hatósági eljárások iratai az eljárást lefolytató szervnél:

NS 15 év

f ) fegyveres biztonsági őrség létrehozásával, 
megszüntetésével, valamint a fegyveres biztonsági 
őrség elrendelésével kapcsolatos közigazgatási 
hatósági eljárások iratai az érintett (nem eljáró) 
szervnél a fegyveres biztonsági őrség megszűnését 
követően:

10 év
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358. Gyülekezési jog hatálya alá tartozó és gyülekezési jog hatálya 
alá nem tartozó rendezvények, törvényben, jogszabályban 
meghatározott bejelentések, rendezvények rendezőire, 
szervezőire vonatkozó iratok

a) gyülekezési jog hatálya alá tartozó bejelentések iratai: 2 év

b) sportrendezvények bejelentésének iratai: 2 év

c) kulturális rendezvények bejelentésének iratai: 2 év

d) egyéb rendezvények bejelentésének iratai: 2 év

e) rendezvények biztosítási tervei: 5 év

f ) ellenérték fejében végezhető szolgáltatási 
tevékenység iratai:

5 év

359. Rendőr, fegyveres biztonsági őr lőfegyverhasználatának, 
illetve lőfegyver használatának nem minősülő lövésének 
– amennyiben a lövés sérülést vagy kárt okozott –, továbbá 
hivatásos vadász szolgálati lőfegyver személy elleni 
használatának vizsgálata során keletkezett iratok:

5 év

360. Közterület-felügyelő, természetvédelmi őr, az önkormányzati 
természetvédelmi őr, mezőőr kényszerítőeszköz-
használatának és a személyes szabadságot korlátozó 
intézkedésének vizsgálata során keletkezett iratok:

5 év

361. Személy- és vagyonvédelmi szolgáltatást végzővel szemben 
rendőri intézkedést igénylő cselekmények kapcsán keletkezett 
iratok a rendőri intézkedést foganatosító szervnél:

3 év

362. Halászati őrrel, hegyőrrel, mezőőrrel kapcsolatos iratok

a) halászati őr, hegyőr, mezőőr felügyeletének ellátása 
során keletkezett iratok:

3 év

b) horgász, halász ellenőrzések (halvédelmi bírság): 1 év

363. Sportlétesítmények biztonságtechnikai szempontból történő 
ellenőrzése során keletkezett, valamint a kiemelt 
sportrendezvények biztosításával kapcsolatos iratok

2 év

a) Sportrendezvényeket Biztonsági Szempontból 
Minősítő Bizottság tevékenységével kapcsolatban 
keletkezett, sportrendezvények biztonsági 
szempontból történő minősítésével kapcsolatos 
iratok, sportrendezvények biztonsági kockázatára 
vonatkozó közigazgatási határozatok:

3 év

b) sportrendészeti nyilvántartással, a sportrendezvények 
látogatásától való eltiltással, kitiltással, kizárással 
kapcsolatos iratok:

5 év

c) sportlétesítmények biztonságtechnikai szempontból 
történő ellenőrzése során keletkezett, valamint 
a sportrendezvények biztosításával kapcsolatos iratok:

2 év
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d) Nemzeti Futball Információs Pont működésével 
kapcsolatos iratok:

1 év

364. A járőr- és őrszolgálatok, körzeti megbízotti és fogdaszolgálat 
szakmai irányítása és felügyelete során keletkezett iratok:

3 év

365. A fogda- és személyőrzéssel kapcsolatos rendkívüli 
események, a fogdában elhelyezettekkel szemben alkalmazott 
kényszerítő eszközök tárgyában keletkezett iratok:

3 év

366. Fogdával és személyőrzéssel kapcsolatos nyilvántartások, 
iratok

a) jegyzőkönyv letéti tárgyakról, a fogvatartott 
tulajdonát képező, a fogva tartás során magánál 
tartandó tárgyairól, orvosi vélemény, napirend, 
átkísérési utasítás, fegyelmi, dicsérő, kérelmi lap:

5 év D/PM

b) őrségutasítás, őrutasítás, őrhelyleírás, őrhelyvázlat: a hatályon kívül 
helyezést követően 

1 év

c) rendelvény rendőrségi fogdában történő 
befogadásról, meghosszabbításról, szabadlábra 
helyezésről:

3 év

d) napi jelentés: 1 év

367. Sebességellenőrzésről jelentés: 1 év

368. A területi rendőri szervek által felterjesztett rendkívüli 
események elemzése, értékelése, nyilvántartása során 
keletkezett iratok:

3 év

369. Települési önkormányzatok képviselő-testülete előtti 
beszámolók adatainak gyűjtése során keletkezett iratok:

1 év

370. Rendőri intézkedések iratai

a) igazoltatás, fokozott körözési ellenőrzés, csomag-, 
ruházatátvizsgálás, biztonsági intézkedés, 
helyszínbiztosítás és egyéb intézkedés során 
keletkezett iratok:

1 év

b) elfogás, őrizetbe vétel, rendőri közreműködés 
igénylése, bűnügyi felügyelet során keletkezett iratok:

3 év D/PM



6466	 H I V ATA L O S 	 É R T E S Í T Ő 	 • 	 2019.	évi	67.	szám	

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

c) a büntetőeljárásban, a szabálysértési eljárásban, 
valamint a büntetés-végrehajtás során elrendelt 
elővezetés, a terhelt, illetve az elítélt vagy 
a kényszergyógykezelt elfogása és megtalálása esetén 
meghatározott bíróság, ügyész, illetve nyomozó 
hatóság vagy végrehajtásért felelős szerv elé állítása, 
továbbá az elítélt vagy az egyéb jogcímen 
fogvatartott kérelmére történő előállítás során 
felmerült költség megtérítésének részletes 
szabályairól szóló 71/2014. (XII. 19.) BM rendelettel, 
valamint a büntetőeljárásban, a szabálysértési 
eljárásban, valamint a büntetés-végrehajtás során 
elrendelt elővezetés és előállítás során felmerült 
költség megtérítésének részletes szabályairól szóló 
39/2017. (XII. 29.) BM rendelettel összefüggésben 
keletkezett iratok:

5 év D/PM

d) elővezetési költség fizetési kötelezettségével 
kapcsolatos levelezés:

5 év

e) amennyiben az elővezetéssel kapcsolatosan költség 
keletkezik, úgy a határozat/végzés:

a jogerőre 
emelkedésétől 

5 év

f ) előállítás foganatosításával összefüggésben 
keletkezett iratok:

5 év

g) az előállítás foganatosításával összefüggésben 
keletkezett iratok – költségmentesség esetén

1 év

371. Kényszerítő eszközök iratai

a) testi kényszer, bilincs, rendőrbot, szolgálati kutya 
alkalmazása és útzár telepítése során keletkezett 
iratok:

3 év D/PM

b) lőfegyverhasználat és annak kivizsgálása során 
keletkezett iratok:

5 év D/PM

c) csapaterő és tömegoszlatás alkalmazása során 
keletkezett iratok:

5 év D/PM

372. Települési napló: 5 év

373. Baleseti napló: 5 év

374. Véralkohol-vizsgálattal kapcsolatos ügyek (ha más ügyirathoz 
nem csatolták):

1 év

375. Őr-, járőr-, gépkocsizó járőr-, objektumőri szolgálat 
fejlesztésével, szervezésével kapcsolatos ügyekben keletkezett 
iratok:

5 év
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376. Osztályokon, alosztályokon, rendőrőrsökön, körzeti 
megbízottaknál keletkezett ügyiratok, segédletek

a) járőrútirányterv, őrutasítás: a használatból történt 
kivonást követően

5 év

b) terület – alosztály, KMB, rendőrállomás, járőrkörzet – 
leírása:

a használatból történt 
kivonást követően 

1 év

c) helyszínbírságolásokkal kapcsolatos nyilvántartások, 
kimutatások:

3 év

d) az a)–c) pontba nem sorolható egyéb iratok: 2 év

377. Munkahely- és lakhelymegállapítás, hatósági jelzések 
helyszínen történt elvételével kapcsolatos ügyek:

1 év

378. A közúti közlekedés rendjének kialakítására, fenntartására, 
szabályozására irányuló rendelkezéseket tartalmazó iratok

a) közúti forgalomkorlátozást elrendelő, azt 
megszüntető rendelkezést tartalmazó és ezekkel 
összefüggésben keletkezett iratok:

a hatályon kívül 
helyezést követően 

1 év

b) közúti forgalomkorlátozás alóli felmentésre irányuló 
kérelmek, ezek mellékletei, határozatok, sorompó 
létesítésének, jelzőőr alkalmazásának 
kezdeményezése, elrendelése tárgyában készült 
iratok:

3 év

c) verseny és egyéb rendezvény tartására irányuló 
kérelem, engedély másodpéldányai:

1 év

d) túlméretes, túlsúlyos járművek, valamint méreten 
felüli szállítmánnyal közlekedő járművek közúti 
forgalomban való részvétele iránti kérelem ügyében 
keletkezett iratok:

1 év

e) építésügyi közlekedésrendészeti szakhatósági 
közreműködésről készült jegyzőkönyvek, határozatok, 
szakvélemények:

3 év

f ) veszélyes árukat (ADR, AETR és ADNR) szállító 
járművekkel kapcsolatos feladatok ügyiratai:

5 év

379. Hajózással kapcsolatos iratok

a) nemzetközi hajóforgalomból kapott iratok, 
személyzeti jegyzék, érkezési, indulási jelentés, 
rakjegyzék, kapitányi nyilatkozatok stb.:

5 év

b) belföldi (magyar) hajózással kapcsolatos kapitányi 
jelentések, jegyzékek stb.:

3 év

c) külföldi lobogó alatt közlekedő úszólétesítmények 
állapotával, üzemeltetésével kapcsolatos iratok:

3 év

d) magyar lobogó alatt közlekedő úszólétesítmények 
állapotával, üzemeltetésével kapcsolatos iratok:

3 év
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380. Rendkívüli eseményekkel kapcsolatos iratok

a) vízből mentések iratai: 5 év

b) külföldi hajósokkal kapcsolatos jelentések 
(pl. kórházba szállítás, elhalálozás, vízből mentés, 
jelentkezés elmulasztása, baleset stb.):

5 év

c) vízbe fulladásokkal kapcsolatos iratok (öngyilkosság, 
vízi közlekedési baleset, vízbe fulladás fürdéssel 
kapcsolatban, kivéve, ha a holttest nem került elő):

5 év

d) vízbe fulladásokkal kapcsolatos iratok, ha a holttest 
nem került elő:

NS HŐ

e) vízi balesetek közigazgatási hatáskörben rendezett 
ügyiratai:

5 év

f ) vízi közlekedési balesetek bűnügyi hatáskörben 
rendezett iratai (holttest felkutatásával):

5 év

g) vízi közlekedési balesetek bűnügyi hatáskörben 
rendezett iratai (holttest felkutatása nélkül):

20 év

h) vízi rendészeti állomány szolgálati baleseteivel 
kapcsolatos ügyek (személyi sérüléssel):

10 év

i) vízi rendészeti állomány szolgálati baleseteivel 
kapcsolatos ügyek (személyi sérülés nélkül), szolgálati 
vízi járművek kárügyei:

5 év

j) vízszennyezéssel kapcsolatos iratok: 5 év

381. Határellenőrzés során végzett rendőri intézkedésekről készült 
jelentések (pl. csempészet, okmányok hiánya, szignalizációs 
javaslatok, bírságolások stb.):

5 év

382. Vízi rendészeti szervek igazgatásrendészeti tevékenysége 
során keletkezett iratok

a) vízi rendezvények engedélyezési iratai: 5 év

b) vízi rendészeti szervek szakhatósági tevékenységével 
kapcsolatos iratok:

a hatályon kívül 
helyezést követően 

5 év

c) hajóutak (víziutak), vízi közlekedés irányítására 
szolgáló (hajózást szabályozó) jelzések, vízi 
létesítmények állapotával, üzemeltetésével 
kapcsolatos iratok:

a hatályon kívül 
helyezést követően

5 év

d) vízi munkavégzéssel kapcsolatos iratok: 5 év

e) hajózási létesítmények állapotával, üzemeltetésével 
kapcsolatos iratok:

5 év

383. Repülőtér rendekkel, a repülés biztonságával, a légi 
közlekedés védelmével kapcsolatban keletkezett iratok

a) reptérépítéssel, -megszüntetéssel vagy -átalakítással, 
akadályjelzések elhelyezésével, üzemeltetésével, 
megszüntetésével kapcsolatos légirendészeti 
ellenőrzések, helyszíni bejárások:

10 év
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b) légi közlekedés védelmével kapcsolatos ellenőrzések, 
nyílt és rejtett tesztelések anyagai (tervek, jelentések, 
jegyzőkönyvek stb.):

5 év

c) légi közlekedésrendészeti ellenőrzés során feltárt 
szabálytalanságok megszüntetésére tett intézkedések, 
feljelentések, szakszolgálati engedélyek 
visszavonására tett intézkedésekkel kapcsolatos 
iratok:

2 év

d) légi közlekedésvédelmi berendezések üzembe 
helyezésével kapcsolatos anyagok:

5 év

e) hatósági reptérszemle, auditok anyagai: 1 év

f ) légi közlekedés védelmével kapcsolatos szakmai 
konferenciák, értekezletek, szakmai napok anyagai:

1 év

g) utasbiztonsági ellenőrzést végző civil szervezetek 
állományának képzési, továbbképzési tervei, illetve az 
oktatások ellenőrzéséről szóló jelentések, listák, 
levelezések:

3 év

h) utasbiztonsági ellenőrök oktatási és vizsgaanyagai: 5 év

i) technológiai utasítások, eljárási rendek, oktatási 
együttműködések:

a hatályon kívül 
helyezést követően 

1 év

j) repülőtéren végrehajtott ún. „kényszerhelyzeti 
törzsvezetési gyakorlatok” anyagai:

5 év

k) repülőtéren bekövetkezett, a légi közlekedés 
biztonságát is befolyásoló vagy azt veszélyeztető 
rendkívüli esemény (pl. áramkimaradás, 
meghibásodott berendezés) körülményeinek 
kivizsgálásáról készített jelentések:

5 év

l) Repülőtér Rend, Védelmi Tervek, Kényszerhelyzeti 
Tervek, Evakuálási Tervek stb. véleményezésével 
kapcsolatos iratanyagok:

5 év

m) szakhatósági állásfoglalások, véleményezések tiltott 
tárgyak, eszközök stb. a repülőtér szigorított védelmi 
területére (SRA) történő bevitelére vonatkozóan:

5 év

n) szakhatósági állásfoglalások, illetve véleményezések 
a repülőtér területén működő vagy oda beszállítást 
végző, ún. „meghatalmazott ügynöki”, „ismert 
beszállítói” minősítést kérelmező cégek, szervezetek 
tekintetében:

5 év

o) a légi közlekedés biztonságával kapcsolatban 
érkezett, illetve készített tájékoztató anyagok, 
javaslatok, ajánlások, egyéb levelezések 
(pl. AIRPOL, ECAC, EU stb.):

5 év

p) a repülőteret, illetve a hatóságok munkáját érintő 
EU-ellenőrzésekkel, auditokkal kapcsolatos anyagok:

10 év
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384. Légijármű igénylésével összefüggésben keletkezett iratok

a) helikopterek igénylésével összefüggésben keletkezett 
iratok:

5 év

b) pilóta nélküli légijármű igénylésével összefüggésben 
keletkezett iratok:

1 év

385. Csapaterő-feladatokkal kapcsolatos ügyek iratai

a) törzsvezetési és csapatgyakorlatok során keletkezett 
iratok:

5 év

b) speciális csoportba beosztottak, illetve speciális 
fegyverkezelők kiképzése során keletkezett anyagok:

5 év

c) együttműködő csapaterő-igényléssel kapcsolatban 
keletkezett iratok:

5 év

d) az együttműködési feladatokkal (megállapodások, 
értekezletek) kapcsolatos iratok:

NS HŐ D/PM

e) berendelés csapatrendőri igénybevételre: 1 év

386. Terror-, illetve terrorjellegű cselekményekkel összefüggő 
iratok

a) terrorcselekménnyel és terrorisztikus jellegű 
cselekmények előkészületével kapcsolatos adatokat, 
információkat tartalmazó iratok:

NS 15 év

b) terrorcselekmények és terrorisztikus jellegű 
cselekmények megelőzésének koordinálásával 
kapcsolatos iratok:

5 év

c) különleges műveleti tevékenységgel kapcsolatos 
nemzetközi és hazai irodalom, megtörtént 
eseményekkel, módszerekkel, az alkalmazott 
eszközökkel, fegyverzettel kapcsolatos leírások, 
összesítések:

NS HŐ

d) bombariadóval kapcsolatos, illetve egyéb 
tűzszerészfeladatok végrehajtása során keletkezett 
iratok:

10 év

e) a konkrét robbantási cselekményekkel 
összefüggésben keletkezett iratok:

NS 15 év

387. Tervek

a) különleges eljárások alaptaktikai tervei: NS HŐ

b) műveleti tervek, taktikai eljárások: 20 év

c) bevetési egyedi tervek: 3 év

d) terrorveszélyeztetett objektumok egyedi védelmi 
tervei:

NS HŐ

e) intézkedési résztervek: 1 év

f ) elhelyezési, hírrendszerre, irányítási és vezetési 
rendszerre, szervezeti felépítésre és működésre 
vonatkozó tervek:

a hatályon kívül 
helyezést követően 

1 év

g) személyvédelmi tervek: 1 év
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h) az a)–g) pont alá nem sorolható egyéb események, 
rendezvények (pl. országgyűlési képviselők választása) 
biztosításával kapcsolatos tervek:

5 év

388. Jelentések

a) különleges műveleti eljárással végrehajtott 
feladatokról készült jelentések, értékelések, 
elemzések:

NS 15 év

b) műveleti feladatokról, bevetésekről készült jelentések: NS 15 év

c) fogvatartottak, kényszerkiutasítottak kísérési 
feladatairól készült egyedi jelentések:

3 év

d) rendőrségi utasításra végrehajtott, lefoglalt 
kábítószer-szállítmányok kísérésének végrehajtására 
készült jelentések:

5 év

e) a kémiai biztonságról szóló törvény által 
meghatározott veszélyes anyagok szállításával, 
biztosításával kapcsolatban keletkezett jelentések:

10 év

f ) pénz- és értékszállításokkal összefüggésben 
keletkezett iratok:

10 év

389. A repülőtér illetékességi területére vonatkozó minden 
fenyegetés írásos anyaga:

5 év

390. Repülőtéri Vészhelyzet Kezelési Terv: a hatályon kívül 
helyezést követően 

1 év

391. Veszélyeztetett légi járatok biztosítási feladatai: 3 év

392. VIP 100 és VIP 101 biztosítási feladatok: 1 év

393. Kábítószer-, illetve robbanóanyag-kutató kutya alkalmazásával 
kapcsolatos iratok:

3 év

394. Bizottsági ülések iratai

a) Repülőtéri Védelmi Bizottság (RVB) üléseivel 
kapcsolatos iratok:

NS 15 év

b) Repülőtéri Repülésbiztonsági Koordinációs Bizottság 
(RRKB) üléseivel kapcsolatos iratok:

NS 15 év

395. Fegyverszállítmányokkal kapcsolatos ellenőrzések: 1 év

396. A Légiközlekedési Védelmi Bizottság (LVB) üléseivel 
kapcsolatos iratok:

NS 15 év
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397. Utasoktól elvett, a repülés biztonságára veszélyes tárgyakkal 
kapcsolatos iratok:

1 év

398. A személy- és vagyonvédelmi, valamint magánnyomozói 
tevékenységet folytató vállalkozásokkal és természetes 
személyekkel kapcsolatos iratok

a) a felügyelt személy- és vagyonvédelmi, 
magánnyomozói, a vagyonvédelmi rendszert tervező 
és szerelő tevékenységet folytató vállalkozásokkal és 
természetes személyekkel kapcsolatos iratok az 
engedély kiadására jogosult szervnél – ellenőrzési 
jegyzőkönyvek, rendőri jelentések, felügyeleti bírság:

a tevékenység 
befejezését, az 
engedély és az 

igazolvány lejártát, 
visszavonását 

követően 
2 év

b) a személy- és vagyonvédelmi, a magánnyomozói, 
a vagyonvédelmi rendszert tervező és szerelő 
tevékenységgel összefüggő átiratok, információk 
kérésével és megküldésével kapcsolatos iratok:

1 év

c) a személy- és vagyonvédelmi, a magánnyomozói, 
a vagyonvédelmi rendszert tervező és szerelő 
tevékenységgel kapcsolatos adatszolgáltatásra 
irányuló anyagok:

2 év

399. A jogosulatlan személy- és vagyonvédelmi, valamint 
magánnyomozói tevékenységet végző vállalkozásokkal 
szemben kiszabott felügyeleti bírsággal kapcsolatos ügyiratok 
a felügyeleti bírság kiszabására jogosult szervnél (határozat 
jogerőre emelkedését követően):

az esedékesség 
naptári évének utolsó 

napjától 
5 év

400. Szabálysértési eljárás során keletkezett iratok

a) olyan szabálysértési ügyek iratai, amelyekben 
illetékfizetési kötelezettség áll fenn, vagy adók 
módjára történő behajtás kezdeményezésére történt 
intézkedés:

5 év

b) szabálysértési marasztaló határozatot tartalmazó 
iratok:

a határozat jogerőre 
emelkedését 

követően 
3 év

c) helyszínbírság végrehajtásával kapcsolatos iratok: 2 év

d) szabálysértési megkeresések, levelezések és 
elmarasztalást nem tartalmazó (megszüntetés, áttétel) 
iratok:

1 év

e) feljelentés elutasításával kapcsolatos iratok: 1 év

f ) előkészítő eljárás iratai: 3 év

g) a Szabs. tv. 178/B. szakasza alapján alkalmazott 
helyszíni figyelmeztetésekről készített jelentések, 
melyek alapján nem indult szabálysértési eljárás, és az 
elkövetés óta 90 nap eltelt:

1 év
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401. Végrehajtási jogsegély során keletkezett iratok

a) olyan végrehajtási jogsegély ügyek iratai, amelyekben 
pénzbírságot és/vagy eljárási költséget és/vagy 
jóvátételt kiszabó jogerős szabálysértési határozat 
átvételére kerül sor:

5 év D/PM

b) a kiszabott pénzbírság és/vagy eljárási költség
végrehajtásának átadásával kapcsolatos iratok:

2 év D/PM

c) szabálysértési (eljárási és végrehajtási) jogsegéllyel 
kapcsolatos egyéb iratok:

2 év D/PM

402. Lőfegyver ügyek

a) a polgári használatra szolgáló lőfegyver, lőszer belföldi 
kereskedelmével, megszerzésével, tartásával, 
visszavonásával és nyilvántartásával összefüggésben 
lefolytatott eljárások iratai:

a visszavonást 
követően

20 év

b) légfegyver, színházi kellékfegyver, lőszer belföldi 
kereskedelmével, megszerzésével, tartásával, 
visszavonásával és nyilvántartásával összefüggésben 
lefolytatott eljárások iratai:

a visszavonást 
követően 

5 év

c) kérelem elutasítása, kérelem visszavonása miatti 
eljárás megszüntetés:

3 év

d) természetes, jogi személyek és sportegyesületek 
lőfegyverének ellenőrzéséről készült jelentések:

1 év

e) flóbertfegyver tartására, gáz- és riasztófegyver 
viselésére vonatkozó eljárás iratai:

a visszavonást 
követően

5 év

f ) lőfegyver-, lőszerkiviteli, -behozatali és -átszállítási 
engedélyek ügyiratai:

5 év

g) más hatóságnak illetékességből megküldött lőfegyver 
ügyek:

1 év

h) fegyvervizsga, fegyverforgalmazási, házilagos 
lőszerszerelési és -újratöltési vizsga:

NS HŐ

i) lőfegyverekkel kapcsolatos megkeresések, 
információk kérésével és megküldésével kapcsolatos 
iratok:

1 év

j) a házilagos lőszerszerelési és -újratöltési engedélyre 
vonatkozó eljárás iratai:

a visszavonást 
követően 

20 év

k) a hadiipari tevékenység engedélyezésével kapcsolatos 
más hatóság által kiadott engedélyek:

az érvényesség 
lejártát követően 

5 év

D/PM

l) vadászvizsga-bizottságba kijelöléssel kapcsolatos 
iratok:

a visszavonást 
követően 

2 év

m) elöltöltő fegyver sport és vadászati célú használatának 
eljárási iratai:

a visszavonást 
követően 

20 év

n) társas vadászatok ütemtervei: 1 év
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o) fegyvervizsga meglétét igazoló hatósági bizonyítvány 
kiállítása ügyfél kérelmére:

1 év

p) általános megkeresésre a rendelkezésünkre álló 
nyilvántartásokból adatszolgáltatás fegyver ügyben:

1 év

q) a polgári használatra szolgáló lőfegyver, lőszer 
tartására engedéllyel rendelkező személy elhalálozása 
esetén a visszavonással kapcsolatos iratok:

a visszavonást 
követően

10 év

403. Lőfegyver és lőszer kereskedelmével kapcsolatos ügyiratok

a) kereskedelem ellenőrzéséről készült jelentés: 3 év

b) javítással és forgalmazással kapcsolatos ügyiratok: a megszűnést 
követően 

5 év

c) üzlettől érkező jelentések a forgalomról, 
fegyverműhelyek javítási és fegyverboltok 
nyilvántartási könyve:

5 év

d) fegyverműhelyek, fegyverboltok és jogi személyek 
ügyiratai:

a megszűnést 
követően 

5 év

e) film- és színházi kellékfegyverek használatának 
engedélyével kapcsolatos ügyiratok:

3 év

404. Lőterekkel, robbantóanyag-raktárakkal kapcsolatos ügyek

a) lőterek engedélyezésével, raktárak nyilvántartásba 
vételével kapcsolatos iratok:

a megszűnést 
követően

3 év

b) ellenőrzési jelentés, jegyzőkönyv: 3 év

c) lövészetvezetői tevékenység eljárási iratai: a visszavonást 
követően

5 év

405. A kábítószerek, a pszichotróp- és az új pszichoaktív anyagok, 
illetve a kábítószer-prekurzorok alkalmazásával kapcsolatos 
egyéb rendészeti ügyek

a) ellenőrzési jegyzőkönyvek, jelentések és az ezzel 
kapcsolatos levelezések:

2 év

b) az állatgyógyászatban tevékenykedők nyilvántartásba 
vételével kapcsolatos iratok:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
2 év

c) a kábítószer-prekurzorokkal kapcsolatos 
engedélyezési eljárások iratai:

3 év

d) a kábítószerek, a pszichotróp- és új pszichoaktív 
anyagok, illetve a kábítószer-prekurzorok 
alkalmazásával összefüggő átiratok, információk 
kérésével és megküldésével kapcsolatos iratok:

1 év
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e) kábítószerekkel, pszichotróp- és új pszichoaktív 
anyagokkal kapcsolatos tevékenység bejelentését 
igazoló, az OGYÉI által kiadott hatósági bizonyítvány, 
valamint mák termesztési/termesztetési engedély:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
1 év

f ) kábítószerekkel, pszichotróp- és új pszichoaktív 
anyagokkal kapcsolatos, az OGYÉI által kiadott eseti 
kutatási engedély:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
2 év

406. A robbantóanyagok, pirotechnikai termékek alkalmazásához 
kapcsolódó iratok

a) pirotechnikai termékek gyártására, tárolására, 
forgalmazására, vizsgálatára, megsemmisítésére 
vonatkozó, valamint a polgári robbantási 
tevékenységhez, robbanóanyagok forgalmazásához 
kapcsolódó iratok:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
1 év

b) robbanóanyag szállítására, behozatalára, kivitelére, 
átszállítására vonatkozó iratok:

1 év

c) robbanóanyag nemzetközi szállításához kapcsolódó 
készleten lévő, valamint rontott biztonsági okmányok 
selejtezéséről készített jegyzőkönyv és a biztonsági 
okmányok megrendelésével kapcsolatos iratok:

a selejtezést követően
5 év

d) robbanóanyagokkal és pirotechnikai termékekkel 
összefüggő átiratok, információk kérésével és 
megküldésével kapcsolatos levelezések:

1 év

e) a megfelelőségértékelő szervezetek kijelölésével 
kapcsolatos iratok:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
10 év

f ) a megfelelőségértékelő szervezetek tevékenységével, 
ellenőrzésével kapcsolatos iratok:

10 év

g) a megfelelőségértékelő szervezetek bejelentésével 
kapcsolatos iratok:

2 év D/PM

h) piacfelügyeleti munkacsoporttal kapcsolatos iratok: 10 év

i) piacfelügyeleti tevékenységgel kapcsolatos iratok, 
megkeresések, levelezések:

2 év

j) robbanóanyag belföldi szállításával, pirotechnikai 
termékek felhasználásával, kiállításával, valamint az év 
végi forgalmazáshoz és tároláshoz kapcsolódó iratok:

1 év

407. Megkülönböztető fény- és hangjelző, illetve figyelmeztető 
jelzés használatokra vonatkozó kérelem:

a) Megkülönböztető fény- és hangjelző, illetve 
figyelmeztető jelzés használatára vonatkozó kérelem:

az engedély 
érvényességi idejének 

lejártát követően
2 év
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Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

b) Megkülönböztető fény- és hangjelző, illetve 
figyelmeztető jelzéssel kapcsolatos ügyekben 
tájékoztatások, egyéb levelezések, megkeresések, 
állásfoglalások:

1 év

408. A nukleáris, a radioaktív anyag, az ionizáló sugárzást létrehozó 
berendezés, a kábítószer, a pszichotróp- és új pszichoaktív 
anyag kereskedelmére, az ország területére történő 
behozatalára, kivitelére, szállítására, megszerzésére, 
felhasználására, tárolására, megsemmisítésére vonatkozó 
eljárások iratai:

10 év

409. Az atomenergia alkalmazásával kapcsolatos egyéb rendészeti 
ügyek

a) ellenőrzési jelentések, egészségügyi szervek 
engedélyei:

3 év D/PM

b) rendkívüli eseményekkel kapcsolatos bejelentések, 
radioaktív és nukleáris anyag elvesztésével 
kapcsolatos ügyek:

NS 15 év D/PM

c) szállítási engedélyek: 3 év D/PM

d) az atomenergia alkalmazása körében foglalkoztatott 
személyek rendőrhatósági engedélye:

a foglalkoztatás 
megszűnését 

követően
5 év

410. Közbiztonságra különösen veszélyes eszközökkel kapcsolatos 
szakhatósági hozzájárulás, az ilyen eszközökkel kapcsolatos 
más hatóság által kiadott engedélyek:

2 év

411. Büntetés-végrehajtási intézetbe történő befogadással, 
szabadulással, eltávozással kapcsolatos iratok:

1 év

412. Polgárőrséggel kapcsolatos iratok: 3 év

413. Szolgálati állatokkal kapcsolatos iratok

a) Szolgálati kutyák minősítési iratai a következő 
minősítésig:

1 év

b) Szolgálati kutyák egészségügyi ellátásával kapcsolatos 
anyagok (kötelező oltás, féregtelenítés):

1 év

c) Szolgálat állat elhullásáról, kiselejtezésről készült 
anyagok:

5 év

d) Szolgálati állatok és vezetőjük kutyás bemutatóra való 
kikérése:

1 év

e) Szolgálati állatok foglalkoztatása során alkalmazott 
nyomkövetési munkanapló:

1 év
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Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

f ) kiválasztási eljárás során felvezetett, szolgálatra 
alkalmatlannak minősített állatok iratai:

3 év

414. Információ- és környezettanulmány-kéréssel kapcsolatos 
iratok:

3 év

415. Közlekedési balesetek iratai

a) közlekedési balesetek iratai, alapiratok 
(pl. jelentések, jegyzőkönyvek):

5 év

b) közigazgatási eljárás keretében végzett vizsgálatok, 
anyagi káros balesetek:

3 év

c) közlekedési balesetek iratai, alapiratok (pl. jelentések, 
jegyzőkönyvek), közigazgatási eljárás keretében 
végzett vizsgálatok, anyagi káros balesetek:

1 év

416. Pártfogói felügyelettel, a mellékbüntetésekkel, illetve azok 
nyilvántartásával kapcsolatos iratok:

a lejártát követően
1 év

417. Talált tárgyakkal kapcsolatos iratok: 1 év

418. Balesetmegelőzési bizottsággal kapcsolatos iratok: 3 év

419. Játékautomatákkal kapcsolatos iratok, szeszesital-kimérésekre 
vonatkozó bejelentések:

3 év

420. Igazgatásrendészeti szigorú számadásos okmány felhasználási 
ívei, egyéb szigorú számadásos nyomtatványok:

10 év

421. Közúti közlekedési bírság: 5 év

422. Közigazgatási bírság kiszabása során keletkezett iratok 
(a határozat jogerőre emelkedését követően)

5 év

a) közlekedésrendészeti tevékenység során kiszabott 
közigazgatási bírság:

5 év

b) sportrendészeti tevékenység során kiszabott 
közigazgatási bírság:

5 év

c) gyülekezési jogról szóló törvényben meghatározott 
kötelezettségszegés miatt kiszabott közigazgatási 
bírság:

5 év

d) tettenéréses e-útdíj intézkedések iratai: 5 év

e) objektíves e-útdíj intézkedések iratai: 5 év

f ) e-útdíj találatok törlésével kapcsolatos iratok: 5 év
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Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

423. A Rendőrség által – a közlekedésbiztonság javítása 
érdekében – alkalmazott technikai eszközökkel 
(sebesség-ellenőrző eszközök, kép- és hangrögzítő eszközök, 
elektromos alkoholszondák) kapcsolatos iratok (levelezések, 
jelentések, kimutatások)

a) a Rendőrség által – a közlekedésbiztonság javítása 
érdekében – alkalmazott technikai eszközökkel 
(sebesség-ellenőrző eszközök, kép- és hangrögzítő 
eszközök, elektromos alkoholszondák) kapcsolatos 
iratok (levelezések, jelentések, kimutatások):

3 év

b) légalkoholmérő eszköz és közúti ellenőrzésre szolgáló 
járműsebesség-mérő berendezés hitelesítési 
bizonyítványai:

NS HŐ

424. Rendészeti feladatot ellátó személyekkel kapcsolatos iratok

a) rendészeti feladatot ellátó személyek képzésével, 
vizsgáztatásával kapcsolatos anyagok:

5 év

b) rendészeti feladatot ellátó személyek szolgálati 
igazolvány- és szolgálati jelvény-igénylésével, 
visszavonásával kapcsolatos iratok:

1 év

c) szolgálati igazolványok és szolgálati jelvények 
selejtezésével kapcsolatos iratok:

5 év

d) rendészeti feladatot ellátó személyekkel kapcsolatos 
átiratok, leiratok, információkéréssel kapcsolatos 
tájékoztatások, egyéb levelezések, más hatóságnak 
illetékességből megküldött ügyek:

1 év

e) rendészeti feladatot ellátó személyekkel kapcsolatos 
adatszolgáltatásra irányuló anyagok:

1 év

425. Országos Törzs működése során keletkezett anyagok iratai: 5 év

426. Kapcsolattartási szolgálati helyek iratai: 3 év

427. A közúti közlekedésbiztonságot veszélyeztető közlekedési 
jogsértésekre vonatkozó információk határokon átnyúló 
cseréjével kapcsolatos iratok

a) a gépjárművezető személyazonosságának 
megállapításával kapcsolatos iratok:

3 év

b) személy címének megállapítására irányuló 
megkereséssel kapcsolatos iratok:

3 év

c) Iratok megküldésével és kézbesítésével kapcsolatos 
iratok:

3 év

d) a határozatok határon átnyúló végrehajtásával 
kapcsolatos iratok:

5 év
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VIII. Személy- és objektumvédelmi tevékenységgel összefüggő speciális iratfajták

Irattári tételszám keret: 451-től 500-ig
(felhasznált: 451-től 464-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

451. Biztosítási tervek, védett vezetők (személyek) mozgásával 
kapcsolatos iratok:

5 év

452. Kiemelt biztosítási tervek: NS HŐ

453. Biztosítással kapcsolatos jelentések, feljegyzések: 3 év

454. Az objektumok behatolásvédelmi és átvizsgáló rendszerével 
összefüggő nyilvántartó okmányok:

5 év

455. Objektumok irodáinak, egyéb helyiségeinek kulcsai (kódjai) 
kiadását és visszavételét nyilvántartó okmány:

1 év

456. Védett objektumokba belépő személyek, postai küldemények 
biztonságtechnikai átvizsgálásával kapcsolatos panaszok, 
észrevételek, védett objektumok biztonságtechnikai 
rendszerei által rögzített felvételek kikérése:

5 év

457. Objektumok behatolásvédelmi és biztonságtechnikai 
rendszereivel összefüggő levelezések:

20 év

458. Készenléti ügyeleti szolgálat ellátásáról készült jelentések, 
többletszolgálat- és készenlétiszolgálat-elrendelő lapok:

5 év

459. Védett objektumok és személyek biztosításával összefüggő 
szolgálati utasítások:

a hatályon kívül 
helyezést követően 

5 év

460. Az Európai Hálózat a Közszereplők Védelmére (ENPPF) 
szervezetével és működésével kapcsolatban keletkezett iratok:

10 év

461. Személyvédelmi Szolgálatok Szövetsége (APPS) szervezetével 
és működésével kapcsolatban keletkezett iratok:

10 év

462. Biztosítási tervek (személyvédelmi terv): 3 év

463. Védett személy külföldi kiutazásával kapcsolatos iratok: 5 év

464. Személyvédelemmel kapcsolatos megelőző-védelmi 
ellenőrzés során keletkezett iratok:

5 év
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IX. Állami Futárszolgálat tevékenységével összefüggő speciális iratfajták

Irattári tételszám keret: 501-től 550-ig
(felhasznált: 501-től 507-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

501. Az Állami Futárszolgálat rendszerébe történő be- és 
kikapcsolással kapcsolatos levelezés és egyéb iratok:

a kikapcsolás után:  
1 év

502. A bekapcsolt szervek név- és címváltozásai, bekapcsolási jelleg 
módosítása:

1 év

503. A futárjáratok útvonaltervei – ezzel kapcsolatos levelezés, 
adatkérés:

érvényességük lejárta 
után 
1 év

504. Levél- és csomagküldemény elvesztéséről, sérüléséről, 
küldeményekkel kapcsolatos tudakozódás, távirányítással 
kapcsolatban keletkezett iratok:

1 év

505. Jegyzékirattári napló, eseménynapló (futárjáratokon történt és 
küldeményekkel kapcsolatos eseményekről):

5 év

506. Futárjárat-lap: 1 év

507. Futárküldeményekről, díjköteles küldeményekről havi 
országos összesített statisztikai kimutatások:

1 év

X. Határrendészeti tevékenységgel összefüggő iratfajták

Irattári tételszám keret: 551-től 600-ig
(felhasznált: 551-től 584-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

551. Határrendészeti operatív helyzetértékelések, határrendészeti 
elemzések

a) éves határrendészeti operatív helyzetértékelések, 
határrendészeti elemzések:

NS 15 év

b) havi határrendészeti operatív helyzetértékelések, 
határrendészeti elemzések:

3 év

c) a részanyagokat tartalmazó iratok: 1 év

552. Határellenőrzési rendszerrel kapcsolatos anyagok

a) határellenőrzési rendszer változásával kapcsolatos 
anyagok:

NS 15 év

b) határőrizeti rendszer értékeléséről készült jelentések: 3 év
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Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

c) határforgalom-ellenőrzési technológia 
alkalmazásának értékeléséről készült jelentések:

3 év

553. Előzetes intézkedési tervek: 5 év

554. Repüléssel kapcsolatos anyagok

a) saját határ menti repülések: 1 év

b) külső szerv, személy által kért határ menti repülések: 1 év

555. Kivizsgáló jelentések határeseményekről, tiltott 
határátlépésekről:

3 év

556. Terep-szemlevételezések iratai: 3 év

557. Határrendsértések, határrendi esetek iratai: 3 év

558. Határforgalmi ügyekkel kapcsolatos iratanyagok

a) együttműködési értekezletekről készült iratok, 
jegyzőkönyvek, emlékeztetők:

3 év

b) a vámszervektől kért vámvizsgálat iratanyagai: 3 év

c) együttműködő szervekkel kapcsolatos levelezések: 2 év

d) elkülönített helyen történő ellenőrzés iratanyagai: 1 év

e) soron kívüli ellenőrzések végrehajtása kapcsán 
keletkező iratanyagok:

1 év

559. A határfogalom-ellenőrzés végrehajtása során alkalmazott 
bélyegzőkkel kapcsolatos iratanyagok:

NS HŐ

560. Határátkelőhelyekkel kapcsolatos iratok

a) új határátkelőhely megnyitásával, határátkelőhely 
megszüntetésével, működtetésének 
szüneteltetésével, forgalmi jellegének 
megváltoztatásával kapcsolatos iratanyagok:

NS 15 év

b) ideiglenes határátkelőhely megnyitásának 
engedélyezése:

az engedélyezett 
időtartam lejártát 

követően 
1 év

c) kérelmek határátkelőhelyen nem határátlépési céllal 
tartózkodás engedélyezésére, visszavonására, 
elutasítására:

a visszavonást 
követően 

1 év

d) hatósági állásfoglalás, szakhatósági hozzájárulás 
iratanyagai:

1 év

e) kényszerleszállás, kényszerkikötés, továbbhaladási 
engedélyezés iratanyagai:

2 év

f ) határátkelőhely rendje: az új rend kiadását 
követően 

5 év
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Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

g) határátkelőhely fejlesztésével kapcsolatos 
iratanyagok:

3 év

561. Útlevelekkel és határátkelőhelyi dokumentációkkal 
kapcsolatos iratanyagok

a) úti okmányokkal kapcsolatos tájékoztatók: 5 év

b) hamis, hamisított, hamisított fiktív okmányokkal, 
bélyegzőlenyomatokkal kapcsolatos levelezések:

5 év

c) a magyar állampolgároktól lefoglalt, elvett úti 
okmányokkal kapcsolatos iratok:

1 év

d) mintaeredeti okmányokkal kapcsolatos levelezések, 
tájékoztatók:

5 év

e) okmányok átadás-átvételi jegyzőkönyvei: 5 év

562. Határforgalmi prognózisok, határforgalom változásával, 
határforgalom irányításával kapcsolatos iratanyagok:

1 év

563. Határrendészeti akciókkal, fokozott határrendészeti 
ellenőrzésekkel kapcsolatos tervek, iratok:

5 év

564. Határátléptetésekkel kapcsolatos iratok

a) diplomáciai futárszolgálatok átlépésének iratai: 1 év

b) mellékúton történő áruszállítás: 1 év

c) vízitúrák engedélyezése: 1 év

d) méltányosságból beléptetett személyek iratai: 1 év

e) katonai csapatok, szállítmányok átlépésének iratai: 1 év

f ) magyar és közjogi méltóságok átlépésének iratai: 1 év

g) a nemzetpolitikáért felelős miniszter irányítása alatt 
álló helyettes államtitkár által megküldött 
névjegyzékben szereplő személyek átléptetésének 
iratai:

1 év

565. Határellenőrzés során alkalmazott technikai eszközökkel 
kapcsolatos iratanyagok

a) határforgalom-ellenőrzés során alkalmazott technikai 
eszközökkel kapcsolatos iratanyagok:

NS év HŐ

b) határőrizeti feladatok végrehajtásának támogatására 
kiépített infrastruktúrával (manőverút, magasfigyelő 
stb.) és alkalmazott technikai eszközökkel (komplex 
határvédelmi rendszer, stabil hőképfelderítő rendszer 
stb.) kapcsolatos iratanyagok:

3 év

566. Szolgálati mulasztások kivizsgáló jelentései: 3 év

567. Szakértői vélemények iratai: 3 év
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Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

568. A határrendészeti tevékenységet támogató informatikai 
rendszerekhez való hozzáférés nyilvántartása:

3 év

569. Kiemelt forgalmú időszakokra való felkészülés anyagai: 3 év

570. Határon túli magyarokkal kapcsolatos iratanyagok: 5 év

571. Szomszédos országok határrendészeti szervei által átadott 
információk iratanyagai:

3 év

572. Menet közbeni ellenőrzés iratanyagai: 5 év

573. Határregisztrációval kapcsolatos iratanyagok: a felhasználást 
követően 

5 év

574. Munkavégzés céljából történő, határátkelőhelyen kívüli 
határátlépés engedélyezése:

az engedély lejártát 
követően 

1 év

575. Határátkelőhely nyitvatartási idejének, a forgalmi jellegtől 
eltérő eseti igénybevételének engedélyezése:

az engedély lejártát 
követően 

1 év

576. A határforgalom korlátozásával, határzár elrendelésével 
kapcsolatos iratanyagok:

a korlátozás 
időtartamának 

lejártát követően 
3 év

577. Integrált Vezetési Központ működésével kapcsolatos iratok

a) vezetői tanács ülésének anyagai: 5 év

b) integrált vezetői csoport ülésének anyagai: 3 év

c) jelentések, felterjesztések: 1 év

578. Határrendészeti kirendeltség vezetésével kapcsolatos 
okmányok

a) kirendeltség tervokmányai: 3 év

b) szolgálati utasítások: 3 év

c) egyszeri belépési engedély: 3 év

579. Vízuminformációs rendszerrel kapcsolatos iratok: 3 év

580. Határtalálkozóról készült jegyzőkönyvek: 5 év

581. Tiltott határátlépéssel kapcsolatos iratok: 3 év
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Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

582. Ideiglenes biztonsági határzárral és gyorstelepítésű 
drótakadállyal kapcsolatos iratok

a) nyilvántartások (kapukról, kulcsokról stb.): a megszűnést  
követően 

5 év

b) rongálással kapcsolatos iratok: 3 év

c) javítással kapcsolatos iratok: 3 év

d) egyéb sérüléssel kapcsolatos iratok: 2 év

e) jelentések, megkeresések, levelezések: 1 év

583. Ideiglenes biztonsági határzár őrzésével kapcsolatos iratok

a) létszámadatokat tartalmazó kimutatások: 3 év

b) térképvázlatok: 3 év

c) megakadályozás: 3 év

d) átkísérés: 2 év

584. Határátlépés helyének és idejének utólagos bejegyzésére 
szolgáló bélyegző alkalmazása:

2 év

XI. Idegenrendészeti tevékenységgel kapcsolatos tárgykörök és ügykörök

Irattári tételszám keret: 601-től 650-ig
(felhasznált: 601-től 618-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

601. Vízumkérelem: a kérelem elutasítása 
esetén annak 

időpontját, a kiadott 
vízum esetén az 

érvényességi 
idejének lejártát, 

illetve visszavonását 
követően 

5 év

602. Ideiglenes tartózkodásra jogosító igazolás: az igazolás 
érvényességi 

idejének lejártát, 
illetve a kiállító 

hatóságnak történő 
megküldést követően 

5 év
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Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

603. Visszairányítás: a végrehajtás vagy az 
illetékes szerv elé 
állítást követően 

2 év

604. Kiutasítás, kitoloncolás, önálló beutazási és tartózkodási 
tilalom, illetve őrizet elrendelése, végrehajtása:

a kötelezés vagy 
tilalom megszűnését 

követően 
5 év

605. Javaslat beutazási és tartózkodási tilalom elrendelésére: 1 év

606. Más szerv által elrendelt kitoloncolás végrehajtása, légi tolonc 
esetén biztosított segítségnyújtás:

5 év

607. Kiutasított személy kiléptetéséről szóló értesítés: 1 év

608. A fuvarozóval szemben megállapított visszaszállítási, illetve 
költségviselési kötelezettség, illetve közrendvédelmi bírság 
kiszabásával kapcsolatos eljárás:

a teljesítését 
követően 

5 év

609. Úti okmány vagy tartózkodásra jogosító engedély 
elvesztésének, eltulajdonításának, megsemmisülésének 
bejelentéséről szóló igazolás kiállítása:

a kiállítását követően 
5 év

610. Talált úti okmány vagy személyazonosító igazolvány 
továbbítása az Országos Idegenrendészeti Főigazgatóságnak:

5 év

611. EGT állampolgár vagy családtagja úti okmányának vagy 
személyazonosító igazolványa eltűnése miatti feljelentés 
esetén az úti okmány vagy személyazonosító igazolvány 
eltűnésének tényéről az illetékes regionális igazgatóság 
értesítése:

5 év

612. Más személy részére kiállított és jogtalanul birtokban tartott 
útlevél, valamint forgalomból kivont útlevél megküldése 
a külképviseleteknek, illetve a Külgazdasági és 
Külügyminisztériumnak:

5 év

613. Visszafogadási egyezményekben meghatározott feladatok 
végrehajtása során keletkezett iratok:

2 év

a) hatósági átszállítás iratai: 1 év

b) hatósági visszaadások iratai: 3 év

614. A menedékjogról szóló törvényből eredő, illetve a Dublin II. 
rendelet végrehajtásával összefüggő feladatok végrehajtása 
során keletkezett iratok:

5 év
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Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

615. Kishatárforgalmi engedély: a visszavonás 
időpontját követően 

5 év

616. Előállítás a 2007. évi II. törvény 67. § (4) bekezdése alapján 
(szabadon engedés, vagy más illetékes hatóságnak történő 
átadás):

2 év

617. Tranzitzóna eljárással kapcsolatos intézkedések: 2 év

618. Beutazási és tartózkodási tilalom (BTT) törlésével kapcsolatos 
iratok: 

5 év

XII. A Rendőrmúzeum tevékenységével kapcsolatos iratfajták

Irattári tételszám keret: 651-től 670-ig
(felhasznált: 651-től 661-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

651. Rendezvényekkel, kiállításokkal kapcsolatos iratok 
(pl. rendezvények szervezésével kapcsolatos iratok, 
jelentkezési lapok, forgatókönyvek, kiállítások igénylésével 
kapcsolatos iratok):

NS HÖ

652. Múzeumi tárgyakkal kapcsolatos átadás-átvételi 
elismervények, műtárgykölcsönzési szerződések 
(a szerződésben, átadás-átvételi elismervényben 
meghatározott érvényességi idő lejártát követő):

az érvényességi idő 
lejártát követően 

5 év

653. Pályázatok, pályázatok elszámolásával kapcsolatos iratok, 
pályázatokhoz kapcsolódó szakmai beszámolók:

a pályázatok 
elszámolását 

jóváhagyó 
dokumentum 
keletkezését 

követően 
10 év

654. A múzeum könyvtárával kapcsolatos iratok: 5 év

655. A múzeum kiállításával kapcsolatos iratok: 5 év
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Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

656. A múzeum tárgyainak, dokumentumainak, könyveinek, 
fotóinak nyilvántartására létrehozott leltárkönyvek, 
gyarapodási napló stb., a nyilvántartással kapcsolatos iratok:

NS HŐ

657. Forgatási engedélyek: 1 év

658. A múzeum gyűjteményével kapcsolatos megkeresések, egyéb 
megkeresések:

2 év

659. A múzeum gyűjteménye részére véglegesen felajánlott, 
átadott tárgyak átvételével kapcsolatos iratok:

NS HÖ

660. A Rendőrmúzeum által bekért bűnügyekkel kapcsolatos 
levelezések:

NS HÖ

661. A Rendőrmúzeum gyűjteményében található fotókkal és 
filmekkel kapcsolatos felhasználási engedélyek:

NS HÖ

XIII. Rendőrségnél rendszeresített nyilvántartások, okmányok

Irattári tételszám keret: 671-től 680-ig
(felhasznált: 671-től 676-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

671. Osztályokon, alosztályokon, rendőrőrsökön, körzeti 
megbízottaknál rendszeresített nyilvántartások

a) Munkafüzet, fogalmazványfüzet, gyorsírófüzet: 1 év

b) Kulcsdoboz-nyilvántartás: 1 év

c) Indítónapló: 5 év

d) Technikai eszközök kiadási, visszavételi könyve: 1 év

e) Technikai eszközök javítási könyve: 3 év

f ) Gépjármű-menetlevelek: 5 év

g) Ügyeletesi eseménynapló: 5 év

h) Alegység-nyilvántartó könyv: NS 15 év

i) Parancsnoki határidőnapló: 1 év

j) Szolgálattervezet, szolgálati könyv: 1 év

k) Szolgálati napló: 5 év

l) Szolgálatvezénylés, szolgálatszervezés: 5 év

m) Fegyverkiadási könyv (füzet): 5 év

n) Oktatási napló: 3 év

o) KMB szolgálati napló: 2 év

p) Rádióhíranyag napló: 3 év

q) Járőr-eligazító és -beszámoltató füzet: 3 év

r) Ellenőrzési napló: 5 év
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Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

s) Munkaidő-nyilvántartás, jelenléti ív: 3 év

t) POS terminál zárási bizonylatai e-útdíjjal 
kapcsolatban:

8 év

u) Térfigyelő rendszerekkel kapcsolatos munkanapló: a lezárás után 
1 év

v) Nyilvántartás telefax és e-mail-küldemények 
érkezéséről és továbbításáról:

a lezárás után 
1 év

w) Híreszköz-nyilvántartó: a lezárás után 
1 év

x) Óránkénti bejelentkezések nyilvántartó füzete: a lezárás után 
1 év

y) Egyéb betelt vagy használatból kivont nyilvántartási 
segédletek:

a használatból 
történő kivonását 

követően 
1 év

z) túlszolgálat-elrendelés és -megváltás: 5 év

aa) magáncélú telekommunikációs eszköz 
szolgálatteljesítés közbeni használati engedély:

1 év

672. Fogdával és személyőrzéssel kapcsolatos nyilvántartások

a) Fogdakönyv: NS 15 év

b) Fogdaszolgálat átadás-átvételi napló: 5 év

c) Bírói, ügyészi, orvosi napló: 10 év

d) Fogvatartottak fogdából történő kiadásának 
nyilvántartó könyve:

3 év

e) Egyéb nyilvántartások (látogató fogadására, 
küldemények továbbításáról, gyógyszerek 
adagolásáról, telefonhasználatról):

10 év

673. Határrendészettel összefüggő nyilvántartások

a) Napló a határrendészeti kirendeltségek számára: 5 év

b) Átléptető- és a határátlépés helyének, idejének 
utólagos bejegyzésére szolgáló bélyegzők 
átadás-átvételi és próbalenyomat könyve:

5 év

c) Határátkelőhelyre nem határátlépési céllal érkezők 
nyilvántartása:

1 év

d) Nem határátlépési célú belépésre és tartózkodásra 
kiadott engedélyek nyilvántartó könyve:

1 év

e) Szemlejegyzőkönyv vagonok felnyitásáról: 1 év

f ) Útlevélkezelői fülke átadás-átvételi füzet: 1 év

g) Vízumnyilvántartó könyv: 5 év

h) Vízumkérelem: az érvényességi 
idejének lejártát, 

illetve a visszavonását 
követően 

5 év

i) Vonat átadás-átvételi könyv: 1 év
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Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papír alapon is 

megőrzés (D/PM)

j) Ideiglenes tartózkodásra jogosító igazolások 
nyilvántartása:

5 év

k) Munkanapló a hőkamerás gépjárművek kezeléséhez: 5 év

l) Előállítottak nyilvántartó könyve: 2 év

m) Előjegyzés a járőrök részére kiadott anyagokról: 3 év

n) Értékmegőrző füzet: 1 év

o) A vízum beillesztésére szolgáló külön lapok 
nyilvántartása:

5 év

p) Elismervény útlevél elvételéről: 3 év

q) Nyilvántartás soron kívüli határátlépésekről: 3 év

r) Nyilvántartás elkülönített helyen történő ellenőrzés 
végrehajtásáról:

3 év

674. Határrendészeti kirendeltség vezetésével kapcsolatos 
nyilvántartások

a) Járőr-eligazító és -beszámoltató füzet: 3 év

b) Nyilvántartás és előjegyzés a szolgálatellátáshoz 
kiadott és visszavett fegyverzeti felszerelésekről, 
technikai eszközökről, okmányokról:

3 év

c) Nyilvántartás a külön engedéllyel beléptetett 
személyekről és járművekről:

3 év

d) Állomáshely, lakóhely elhagyását nyilvántartó könyv: 3 év

675. Hajózással kapcsolatos nyilvántartások

a) Hajóáthaladási (belforgalmi) naplók, ki- és behajózási 
nyilvántartások:

3 év

b) Vízirendészeti szervek ügyeletén vezetett 
eseménynaplók, határvizsgálati hajóforgalmi naplók:

5 év

c) Vízállás-gázlónyilvántartás: 10 év

676. Lőkiképzéssel kapcsolatos nyilvántartások

a) Eseménynapló: NS HŐ

b) Sérülési napló: NS HŐ

c) Lőtérnapló: 5 év

d) Őrnapló: 5 év

”
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III. Közlemények

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elnökének 5/2019. (XII. 19.) SZTNH közleménye  
a XI. Nyugat-dunántúli Regionális Innovációs Kiállításon és Találmányi Vásáron bemutatásra kerülő 
találmányok, védjegyek, formatervezési és használati minták kiállítási kedvezményéről,  
illetve kiállítási elsőbbségéről

A találmányok szabadalmi oltalmáról szóló 1995. évi XXXIII. törvény 3. § b) pontja, a védjegyek és a földrajzi 
árujelzők oltalmáról szóló 1997. évi XI. törvény 53. § (1) bekezdés c) pontja, a formatervezési minták oltalmáról szóló 
2001. évi XLVIII. törvény 40. § (1) bekezdés c) pontja és a használati minták oltalmáról szóló 1991. évi XXXVIII. törvény 
36. § (1) bekezdése alapján közzéteszem, hogy a 2020. április 8-án Győrben megrendezendő XI. Nyugat-dunántúli 
Regionális Innovációs Kiállításon és Találmányi Vásáron bemutatásra kerülő találmányokat, védjegyeket, 
formatervezési és használati mintákat az említett jogszabályokban meghatározott kiállítási kedvezmény, illetve 
kiállítási elsőbbség illeti meg.

  Pomázi Gyula s. k.,
  a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elnöke

A Magyar Nemzeti Bank közleménye  
a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaárfolyam-lapján nem szereplő külföldi pénznemek 
euróra átszámított árfolyamairól

A Magyar Nemzeti Bank a személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvény 82. § (1) bekezdése alapján 
az  alábbiakban teszi közzé a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaárfolyam-lapján nem szereplő külföldi 
pénznemek euróban megadott árfolyamát:

Ország Pénznem ISO 1 euró=

Afganisztán Afgáni AFN 87,0550

Albánia Lek ALL                     122,6250

Algéria Algériai dinár DZD 133,1290

Andorra Euró EUR 1,0000

Angola Kwanza AOA 535,6900

Antigua és Barbuda Kelet-karibi dollár XCD 3,0100

Argentína Argentin peso ARS 66,5432

Aruba Arubai forint AWG 2,0085

Azerbajdzsán Azerbajdzsáni manát AZN 1,8826

Bahama-szigetek Bahama-szigeteki dollár BSD   1,1097

Bahrein Bahreini dinár BHD 0,4176

Banglades Taka BDT 95,1850

Barbados Barbadosi dollár BBD 2,2406

Belize Belize-i dollár BZD 2,2368

Benin CFA frank XOF                  659,0730

Bermuda Bermudai dollár BMD                     1,1097

Bhután Bhutáni ngultrum BTN                    79,1105

Bissau-Guinea CFA frank XOF                  659,0730
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Ország Pénznem ISO 1 euró=

Bolívia Boliviano BOB                    7,6736

Bosznia-Hercegovina Bosznia-hercegovinai márka BAM                     1,9558

Botswana Pula BWP                     12,0098

Brunei Brunei dollár BND                      1,5090

Burkina Faso CFA frank XOF                   659,0730

Burundi Burundi frank BIF                  2082,0765

Chile Chilei peso CLP                   867,8450

Comore-szigetek Comore-szigeteki frank KMF                  496,2550

Costa Rica Colón CRC                  628,1000

Csád CFA frank XAF                                                666,0650

Dél-Szudán Dél-szudáni font SSP 176,1886

Dominikai Közösség Kelet-karibi dollár XCD 3,0100

Dominikai Köztársaság Dominikai peso DOP                     58,6698

Dzsibuti Dzsibuti frank DJF                    197,5544

Ecuador USA dollár USD                       1,1097

Egyenlítői-Guinea CFA frank XAF                   666,0650

Egyesült Arab Emírségek Egyesült Arab Emírségekbeli dirham AED                      4,0758

Egyiptom Egyiptomi font EGP                       17,8890

Elefántcsontpart CFA frank XOF                   659,0730

Eritrea Nakfa ERN                     16,7250

Etiópia Etióp birr ETB                      34,9305

Falkland-szigetek Falkland-szigeteki font FKP                       0,8430

Fehéroroszország Fehérorosz rubel BYN                 2,3475

Fidzsi Fidzsi dollár FJD 2,4130

Gabon CFA frank XAF                   666,0650

Gambia Dalasi GMD                   57,0350

Ghána Cedi GHS             6,2974

Gibraltár Gibraltári font GIP 0,8430

Grenada Kelet-karibi dollár XCD                      3,0100

Grúzia Grúz lari GEL                        3,2685

Guatemala Quetzal GTQ                     8,5225

Guinea Guineai frank GNF                 10586,5550

Guyana Guyanai dollár GYD                   232,1650

Haiti Gourde HTG                     107,8141

Honduras Lempira HNL                                          27,3226

Irak Iraki dinár IQD                  1324,7700

Irán Iráni riál IRR 46603,0000

Jamaica Jamaicai dollár JMD                    148,6111

Jemen Jemeni riál YER                  276,6485

Jordánia Jordán dinár JOD                       0,7868

Kajmán-szigetek Kajmán-szigeteki dollár KYD                     0,9210

Kambodzsa Riel KHR                 4524,2450

Kamerun CFA frank XAF                  666,0650

Katar Katari riál QAR                      4,0650

Kazahsztán Kazah tenge KZT                   428,0400

Kelet-Timor USA dollár USD 1,1097
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Ország Pénznem ISO 1 euró=

Kenya Kenyai shilling KES                     113,2450

Kirgizisztán Kirgiz szom KGS                     77,6800

Kiribati Ausztrál dollár AUD                     1,6210

Kolumbia Kolumbiai peso COP                 3838,5000

Kongói Demokratikus Köztársaság Kongói frank CDF                    1850,4250

Kongói Köztársaság CFA frank XAF 666,0650

Koreai Népi Demokratikus Köztársaság Észak-koreai won KPW 144,2500

Koszovó Euró EUR                         1,0000

Közép-afrikai Köztársaság CFA frank XAF                   666,0650

Kuba Kubai peso CUP 1,1097

Kuvait Kuvaiti dinár KWD                       0,3345

Laosz Laoszi kip LAK               9830,2650

Lesotho Leshotói loti LSL                   16,2410

Libanon Libanoni font LBP                  1677,8650

Libéria Libériai dollár LRD                     211,5650

Líbia Líbiai dinár LYD 1,5569

Liechtenstein Svájci frank CHF                   1,0964

Macedónia Macedón dénár MKD                    61,5250

Madagaszkár Ariary MGA                4017,1000

Makaó Pataca MOP                     8,9531

Malawi Malawi kwacha MWK                 817,0950

Maldív-szigetek Rúfia MVR                    17,1559

Mali CFA frank XOF                   659,0730

Marokkó Marokkói dirham MAD                    10,6806

Marshall-szigetek USA dollár USD 1,1097

Mauritánia Mauritániai ugija MRU                  41,5916

Mauritius Mauritiusi rúpia MUR                    40,7300

Mianmar Mianmari kjap MMK                     1666,7697

Mikronézia USA dollár USD 1,1097

Moldova Moldovai lej MDL                    19,3050

Monaco Euró EUR                       1,0000

Mongólia Mongol tugrik MNT 3021,7150

Montenegró Euró EUR                1,0000

Montserrat Kelet-karibi dollár XCD                      3,0100

Mozambik Mozambiki metical MZN                    70,4100

Namíbia Namíbiai dollár NAD                      16,2210

Nauru Ausztrál dollár AUD 1,6210

Nepál Nepáli rúpia NPR                      126,6778

Nicaragua Cordoba NIO                      37,4350

Niger CFA frank XOF                   659,0730

Nigéria Naira NGN                   340,2600

Omán Ománi riál OMR 0,4263

Örményország Örmény dram AMD                  531,1000

Pakisztán Pakisztáni rúpia PKR                     172,0700

Palau USA dollár USD 1,1097

Panama Balboa PAB                       1,1097
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Ország Pénznem ISO 1 euró=

Pápua Új-Guinea Pápua új-guineai kina PGK                       3,7776

Paraguay Guarani PYG                 7138,1500

Peru Perui sol PEN                        3,7496

Ruanda Ruandai frank RWF                  1036,8250

Saint Kitts és Nevis Kelet-karibi dollár XCD                      3,0100

Saint Lucia Kelet-karibi dollár XCD                      3,0100

Saint Vincent és Grenadine-szigetek Kelet-karibi dollár XCD                      3,0100

Salamon-szigetek Salamon-szigeteki dollár SBD                   9,0200

Salvador Colón SVC 9,7148

San Marino Euró EUR                       1,0000

Sao Tomé és Príncipe Sao Tomé és Príncipe-i dobra STN                  25,0000

Seychelle-szigetek Seychelle-szigeteki rúpia SCR 15,2029

Sierra Leone Leone SLL                  10760,4000

Sint Maarten Holland antillákbeli forint ANG 1,9032

Srí Lanka Srí Lanka-i rúpia LKR                   201,0220

Suriname Suriname-i dollár SRD                       8,2950

Szamoa Szamoai tala WST                       2,9400

Szaúd-Arábia Szaúd-arábiai riál SAR                       4,1650

Szenegál CFA frank XOF                    659,0730

Szent Ilona Szent Ilona-i font SHP                                                0,8448

Szíria Szír font SYP 484,3842

Szomália Szomáli shilling SOS                  641,9600

Szudán Szudáni font SDG               50,0600

Szváziföld Lilangeni SZL                        16,2416

Tádzsikisztán Tádzsik szomoni TJS                        10,7450

Tajvan Új tajvani dollár TWD                    33,8181

Tanzánia Tanzániai shilling TZS                  2552,3100

Togo CFA frank XOF                  659,0730

Tonga Tongai pa’anga TOP                      2,5450

Trinidad és Tobago Trinidad és Tobagó-i dollár TTD                7,4979

Tunézia Tunéziai dinár TND                     3,1707

Tuvalu Ausztrál dollár AUD                     1,6210

Türkmenisztán Türkmén manát TMT              3,8750

Uganda Ugandai shilling UGX               4089,0000

Uruguay Uruguayi peso UYU                   41,9745

Üzbegisztán Üzbég szom UZS                10554,3500

Vanuatu Vanuatui vatu VUV                 130,4550

Vatikán Euró EUR                     1,0000

Venezuela Szuverén bolivár VES 46189,2450

Vietnám Vietnámi dong VND            25714,5000

Zambia Zambiai kwacha ZMW              16,8120

Zöld-foki-szigetek Zöld-foki-szigeteki escudo CVE                                    111,3475

  Dr. Matolcsy György s. k.,
  a Magyar Nemzeti Bank elnöke
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A pénzügyminiszter közleménye  
a kormányzati szektorba sorolt egyéb szervezetekről

Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (a továbbiakban: Áht.) 1. § 12. pontja nevesíti a kormányzati 
szektorba sorolt egyéb szervezet fogalmát. Ebbe a körbe tartoznak azok a szervezetek, amelyek az Áht. alapján nem 
részei az államháztartásnak, azonban az Európai Közösséget létrehozó szerződéshez csatolt, a túlzott hiány esetén 
követendő eljárásról szóló jegyzőkönyv alkalmazásáról szóló, 2009. május 25-i 479/2009/EK tanácsi rendelet szerint 
a kormányzati szektorba tartoznak. A kormányzati szektorba sorolt egyéb szervezetet több kötelezettség terheli, 
mivel
a) a központi költségvetésről szóló törvény elkészítéséhez köteles adatszolgáltatást teljesíteni 

az államháztartásért felelős miniszternek [Áht. 13. § (3) bekezdése],
b) a központi költségvetés végrehajtásáról szóló törvényben kötelezően bemutatandó összeállítások 

elkészítéséhez adatszolgáltatást kell teljesíteni [Áht. 90. § (3) bekezdése],
c) az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben 

(a  továbbiakban: Ávr.) meghatározott rendszeres adatszolgáltatásokra köteles [Áht. 107. § (1) bekezdése, 
90. § (3) bekezdése, Ávr. 5. melléklete], és

d) a Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény 9. §-a alapján adósságot keletkeztető 
ügyletet csak az államháztartásért felelős miniszter előzetes egyetértésével köthet érvényesen, az adósságot 
keletkeztető ügyletekhez történő hozzájárulás részletes szabályairól szóló 353/2011. (XII. 30.) 
Korm. rendeletben foglaltak szerint.

A fentiekre tekintettel az Áht. 109. § (8) bekezdése alapján a kormányzati szektorba sorolt egyéb szervezetek 
megnevezését az alábbiak szerint közzéteszem.
A közlemény I. Részében a közlemény kiadásakor működő, így a fenti előírásokat törvény alapján teljeskörűen 
érvényesíteni köteles kormányzati szektorba sorolt egyéb szervezetek találhatók. A közlemény II. Része a 2018-ban 
megszűnt, illetve kisorolt azon kormányzati szektorba sorolt egyéb szervezeteket tartalmazza, amelyek tekintetében 
azok jogutódját, ennek hiányában a számviteli szabályok szerinti beszámolójának elkészítésére kötelezettet 
a 2018. évi adatokra nézve még utólagos adatszolgáltatási kötelezettség terheli.
Az Európai Közösséget létrehozó szerződéshez csatolt, a túlzott hiány esetén követendő eljárásról szóló jegyzőkönyv 
alkalmazásáról szóló, 2009. május 25-i 479/2009/EK tanácsi rendelet a kormányzati szektort alszektorokra osztja. 
A közlemény I. és II. Része ezért feltünteti, hogy adott szervezet a kormányzati szektor központi vagy önkormányzati 
alszektorába tartozik-e.

I. RÉSZ

A) Központi kormányzat alszektorba besorolt szervezetek

 1. Agrármarketing Centrum Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 2. Agro Rehab Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 3. Államadósság Kezelő Központ Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 4. Antall József Politika- és Társadalomtudományi Tudásközpont Alapítvány,
 5. Apertus Közszolgálati Oktatás-fejlesztési Központ Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 6. ÁVNY - Állami Vagyonnyilvántartási Korlátolt Felelősségű Társaság,
 7. Bányavagyon-hasznosító Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 8. Batthyány Lajos Alapítvány,
 9. Bay Zoltán Alkalmazott Kutatási Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 10. Befektető-védelmi Alap,
 11. Belügyminisztérium HEROS Javító, Gyártó, Szolgáltató és Kereskedelmi Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 12. Bethlen Gábor Alapkezelő Közhasznú Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 13. BFTK Budapesti Fesztivál- és Turisztikai Központ Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 14. Bionikai Innovációs Központ Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 15. BME VIKING Villamosmérnöki és Informatikai Kutató-Fejlesztő Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 16. BMSK Beruházási, Műszaki Fejlesztési, Sportüzemeltetési és Közbeszerzési Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 17. Bp2017 Világbajnokság Szervező és Lebonyolító Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 18. Budavári Ingatlanfejlesztő és Üzemeltető Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
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 19. CAMP Europe Felsőörs Oktatási Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 20. Concerto Akadémia Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 21. Corvinus Nemzetközi Befektetési Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 22. Családbarát Ország Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 23. Demokrácia Központ Közalapítvány,
 24. Digitális Jólét Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 25. Duna Médiaszolgáltató Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 26. Duna Palota Kulturális Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 27. EGER INNOVATIONS Kutatási-Fejlesztési Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság, 
 28. Egyetemi Campus Plus Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 29. Élelmiszerlánc-biztonsági Centrum Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 30. ELI-HU Kutatási és Fejlesztési Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 31. ERFARET Erdő- és Fahasznosítási Tudásközpont Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 32. ERFO Rehabilitációs Foglalkoztató Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 33. Erzsébet a Kárpát-medencei Gyermekekért Alapítvány,
 34. Erzsébet Gyermek- és Ifjúsági Táborok Szolgáltató Korlátolt Felelősségű Társaság,
 35. Erzsébet Ifjúsági Alap Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 36. Filharmónia Magyarország Koncert és Fesztiválszervező Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 37. Forum Hungaricum Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 38. FŐKEFE Rehabilitációs Foglalkoztató Ipari Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 39. Fogyatékos Személyek Esélyegyenlőségéért Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 40. Gálfi Béla Gyógyító és Rehabilitációs Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 41. Gandhi Gimnázium Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 42. Gödöllői Királyi Kastély Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 43. Gyulai Várszínház Nonprofit Kft.,
 44. Hadigondozottak Közalapítványa,
 45. Hajléktalanokért Közalapítvány,
 46. HEPA Magyar Exportfejlesztési Ügynökség Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 47. HKGYK Közép- és Kelet-európai Hagyományos Kínai Gyógyászati, Oktató- és Kutatóközpont Nonprofit Korlátolt 

Felelősségű Társaság,
 48. HM CURRUS Gödöllői Harcjárműtechnikai zártkörűen működő Részvénytársaság,
 49. HM Zrínyi Térképészeti és Kommunikációs Szolgáltató Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 50. Holocaust Dokumentációs Központ és Emlékgyűjtemény Közalapítvány,
 51. Honvéd Együttes Művészeti Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 52. HONVÉDELMI MINISZTÉRIUM ARMCOM Kommunikációtechnikai zártkörűen működő Részvénytársaság,
 53. Honvédelmi Minisztérium Elektronikai, Logisztikai és Vagyonkezelő Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 54. Hortobágyi Természetvédelmi és Génmegőrző Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 55. Hungarofest Nemzeti Rendezvényszervező Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 56. HUNGARORING Sport Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 57. IdomSoft Informatikai Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 58. IFKA Iparfejlesztési Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 59. Kárpát-medencei Tehetséggondozó Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 60. Kárrendezési Alap,
 61. Kazincbarcikai Kórház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 62. Kék Bolygó Klímavédelmi Alapítvány,
 63. Kézmű Fővárosi Kézműipari Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 64. KINCSINFO Kincstári Informatikai Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 65. Kisvállalkozásfejlesztési Alapítvány,
 66. KIVING Ingatlangazdálkodó és Beruházásszervező Korlátolt Felelősségű Társaság,
 67. KKBK Kiemelt Kormányzati Beruházások Központja Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 68. KOPINT-DATORG Informatikai és Vagyonkezelő Korlátolt Felelősségű Társaság,
 69. Közalapítvány a Budapesti Német Nyelvű Egyetemért,
 70. Közép- és Kelet-európai Történelem és Társadalom Kutatásáért Közalapítvány,
 71. Közszolgálati Közalapítvány,
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 72. Közszolgálati Kulturális Előadó-művészeti Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 73. Kreatív Európa Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 74. KTI Közlekedéstudományi Intézet Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 75. Lechner Tudásközpont Területi, Építészeti és Informatikai Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 76. Magyar Export-Import Bank Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 77. Magyar Honvédség Szociálpolitikai Közalapítvány,
 78. Magyar Iparfejlesztési Holding Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 79. Magyar Közút Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 80. Magyar Légimentő Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 81. Magyar Nemzeti Filmalap Közhasznú Nonprofit Zártkörűen működő Részvénytársaság,
 82. Magyar Nemzeti Üdülési Alapítvány,
 83. Magyar Nemzeti Vagyonkezelő (MNV) Zártkörűen működő Részvénytársaság (korábban Állami Privatizációs és 

Vagyonkezelő Zártkörűen Működő Részvénytársaság),
 84. Magyar Szénhidrogén Készletező Szövetség,
 85. Magyar Turisztikai Ügynökség Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 86. Magyarországi Németek Általános Művelődési Központja Intézményfenntartó és Működtető Közalapítvány,
 87. Magyarországi Zsidó Örökség Közalapítvány,
 88. MANK Magyar Alkotóművészeti Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 89. MÁV-START Vasúti Személyszállító Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 90. Médiaszolgáltatás-támogató és Vagyonkezelő Alap,
 91. MFK Magyar Fejlesztési Központ Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 92. Millenáris Széllkapu Beruházó, Fejlesztő és Üzemeltető Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 93. Miskolci Operafesztivál Kulturális Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 94. MNF Magyar Nemzeti Filharmonikus Zenekar, Énekkar és Kottatár Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 95. MNKH Közép-európai Kereskedelemfejlesztési Hálózat Korlátolt Felelősségű Társaság,
 96. Monostori Erőd Hadkultúra Központ Műemlékhelyreállító, Ingatlanfenntartó és -hasznosító Nonprofit Közhasznú 

Korlátolt Felelősségű Társaság,
 97. MSZVK Magyar Szanálási Vagyonkezelő Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 98. Műcsarnok Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 99. Müpa Budapest - Művészetek Palotája Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 100. ND Nemzeti Dohánykereskedelmi Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 101. Nemzeti Eszközgazdálkodási Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 102. Nemzeti Eszközkezelő Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 103. Nemzeti Filharmónia Ingatlanfejlesztési Korlátolt Felelősségű Társaság,
 104. Nemzeti Filmszínház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 105. Nemzeti Kataszteri Program Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 106. Nemzeti Média- és Hírközlési Hatóság Médiatanácsa,
 107. Nemzeti Média- és Hírközlési Hatóság,
 108. Nemzeti Mobilfizetési Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 109. Nemzeti Színház Közhasznú Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 110. Nemzeti Táncszínház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 111. Nemzeti Útdíjfizetési Szolgáltató Zártkörűen működő Részvénytársaság,
 112. Népfőiskola Alapítvány,
 113. NET Életjáradék Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 114. Neumann János Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 115. NFP Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 116. NFSI Nemzeti Fejlesztési és Stratégiai Intézet Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 117. NHKV Nemzeti Hulladékgazdálkodási Koordináló és Vagyonkezelő Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 118. NIF Nemzeti Infrastruktúra Fejlesztő zártkörűen működő Részvénytársaság (korábban Nemzeti Autópálya 

Zártkörűen Működő Részvénytársaság),
 119. NISZ Nemzeti Infokommunikációs Szolgáltató Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 120. Nitrokémia Környezetvédelmi Tanácsadó és Szolgáltató Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 121. NKE Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 122. NKÖV Nemzeti Kulturális Örökség Védelmi Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
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 123. NMI Művelődési Intézet Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 124. NÖF Nemzeti Örökségvédelmi Fejlesztési Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 125. ÓNTE Ópusztaszeri Nemzeti Történeti Emlékpark Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 126. Országos Betétbiztosítási Alap,
 127. OFA Országos Foglalkoztatási Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 128. Pénztárak Garancia Alapja,
 129. Pénzügyi Stabilitási és Felszámoló Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 130. Pesti Vigadó Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 131. PM-TÉR6 Beruházásszervező és Lebonyolító Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság, 
 132. POSZF Pécsi Országos Színházi Fesztivál Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság, 
 133. Pro Rekreatione Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 134. Pro-M Professzionális Mobilrádió Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 135. QualiCont IN Vitro Diagnosztikai Minőségellenőrzési Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 136. Radioaktív Hulladékokat Kezelő Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 137. Regionális Fejlesztési Holding Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 138. RESIDEAL Ingatlanforgalmazási, Befektetési és Gazdasági Tanácsadó zártkörűen működő Részvénytársaság,
 139. Robert Capa Kortárs Fotográfiai Központ Nonprofit Kft.,
 140. STATEK Statisztikai Elemző Központ Korlátolt Felelősségű Társaság,
 141. Steindl Imre Program Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 142. Szabadságharcosokért Közalapítvány,
 143. Szanálási Alap,
 144. Szanálási Követeléskezelő Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 145. Széchenyi Programiroda Tanácsadó és Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 146. Széchenyi Zsigmond Kárpát-medencei Magyar Vadászati Múzeum Beruházó Nonprofit Közhasznú Korlátolt 

Felelősségű Társaság,
 147. Szociális Esély Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 148. Szövetkezeti Hitelintézetek Integrációs Szervezete,
 149. Szövetkezeti Hitelintézetek Tőkefedezeti Közös Alapja,
 150. Társadalmi Infrastruktúra Fejlesztő Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 151. Teleki László Alapítvány,
 152. Tempus Közalapítvány,
 153. Tihanyi Alapítvány,
 154. Tisza-tó Fejlesztési Korlátolt Felelősségű Társaság,
 155. Tokaj Kelep Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 156. Új Világ Nonprofit Szolgáltató Korlátolt Felelősségű Társaság,
 157. Várgondnokság Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 158. Városliget Ingatlanfejlesztő Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 159. Vasútegészségügyi Szolgáltató Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 160. Zsigmondy Vilmos Harkányi Gyógyfürdőkórház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság.

B) Helyi önkormányzatok alszektorba tartozó szervezetek

 1. Aba-Novák Agóra Kulturális Központ Nonprofit és Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 2. Agóra Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 3. AGORA Sport és Szabadidő Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 4. Agria-Humán Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 5. AQUAPALACE Kereskedelmi és Szolgáltató Korlátolt Felelősségű Társaság,
 6. Aranytíz Kereskedelmi és Szolgáltató Korlátolt Felelősségű Társaság,
 7. „AZ ORMÁNSÁG EGÉSZSÉGÉÉRT” Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 8. Bács-Kiskun Megyei Területfejlesztési Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 9. Bajai Kommunális és Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 10. Balatonalmádi Kistérségi Egészségügyi Központ Közhasznú Non-profit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 11. Balatonfüred Kulturális Közgyűjtemény Fenntartó Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 12. Balatoni Integrációs és Fejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
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 13. Balmazújváros Sport Korlátolt Felelősségű Társaság,
 14. Balmazújvárosi Városgazdálkodási Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 15. Balmazújvárosi VESZ Városi Egészségügyi Szolgálat Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 16. Barcika Art Kommunikációs, Kulturális és Sport Szolgáltató Korlátolt Felelősségű Társaság,
 17. BARCIKA PARK Városüzemeltetési Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 18. Barcika Szolg Vagyonkezelő és Szolgáltató Korlátolt Felelősségű Társaság,
 19. Bátonyterenyei Közművelődési, Városi Könyvtár és Létesítményüzemeltető Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 20. Békési Férfi Kézilabda Kereskedelmi és Szolgáltató Korlátolt Felelősségű Társaság,
 21. BÉKÉS-MANIFEST Közszolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 22. Bicskei Egészségügyi Központ Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 23. BLTG Településgazdálkodási Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 24. Bóbita Bábszínház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 25. Bodrogközi Járóbeteg Szakrendelő Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 26. Bodrogmenti Vízgazdálkodási és Talajvédelmi Társulat,
 27. BORA 94 Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei Fejlesztési Ügynökség Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 28. Borsodi Közszolgáltató Szolgáltató Nonprofit Kft.,
 29. BŐ-VÍZ Bőcsi Víziközmű Szolgáltató Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 30. Budafoki Dohnányi Ernő Szimfonikus Zenekar Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 31. Budai Polgár Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 32. Budakeszi Városfejlesztési és Városüzemeltetési Korlátolt Felelősségű Társaság,
 33. Budapest Bábszínház Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 34. „BUDAPEST ESÉLY” Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 35. BVA Budapesti Városarculati Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 36. Cervinus Teátrum Művészeti Szolgáltató Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 37. CINE-MIS Moziüzemi Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 38. ”Csarnok” Veszprémi Csarnoküzemeltető, Rendezvényszervező és Kommunikációs Korlátolt Felelősségű Társaság,
 39. Csepeli Városgazda Közhasznú Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 40. Csepeli Városkép Korlátolt Felelősségű Társaság,
 41. Csiky Gergely Színház Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 42. Csömöri Sport és Szabadidő-szervező Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 43. Csurgói Egészségügyi Centrum Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 44. Debreceni Sportcentrum Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 45. DEHUSZ Debreceni Humán Szolgáltató Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 46. Dél-budai Egészségügyi Szolgálat Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 47. DENOK Debreceni Nemzetközi Oktatási Központ Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 48. Diósgyőri Stadionrekonstrukciós Korlátolt Felelősségű Társaság,
 49. DKKA-Dunaújvárosi Kohász Kézilabda Akadémia Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 50. DKMT Duna-Körös-Maros-Tisza Eurorégiós Fejlesztési Ügynökség- Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű 

Társaság,
 51. Dombóvári Város- és Lakásgazdálkodási Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 52. Dunakeszi-SZTK Egészségügyi és Szociális Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 53. Ecsediláp-Krasznabalparti Beruházó, Szolgáltató Vízgazdálkodási Társulat,
 54. Eger-Tarnavölgyi Vízgazdálkodási és Talajvédelmi Társulat,
 55. Egészségügyi Ellátást Szervező és Működtető Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 56. EH Ügyelet Egészségügyi Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 57. Ercsi Járóbeteg-szakellátó Egészségügyi Központ Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 58. Érdi Sport Szolgáltató és Kereskedelmi Korlátolt Felelősségű Társaság,
 59. Érdi Városfejlesztési és Szolgáltató Korlátolt Felelősségű Társaság,
 60. Erkel Ferenc Kulturális Központ és Múzeum Nonprofit Kft.,
 61. ERöMŰVHÁZ Erzsébetvárosi Összevont Művelődési Központ Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 62. Esély Győri Rehabilitációs és Foglalkoztatási Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 63. Esernyős Óbudai Kulturális, Turisztikai és Információs Pont Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 64. EURÓPA EGÉSZSÉGHÁZ - BAKTALÓRÁNTHÁZA Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 65. F.C. Ajka Korlátolt Felelősségű Társaság,
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 66. FALCO KC Szombathely Sportszolgáltató Korlátolt Felelősségű Társaság,
 67. Fehérvár Médiacentrum Korlátolt Felelősségű Társaság,
 68. FELSŐSZABOLCSI VÍZGAZDÁLKODÁSI TÁRSULAT,
 69. Ferencvárosi Egészségügyi Szolgáltató Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 70. FESZOFE Ferencvárosi Szociális Foglalkoztató és Ellátó Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 71. FEV IX. Ferencvárosi Vagyonkezelő és Városfejlesztő Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 72. Flesch Károly Közművelődési, Kulturális és Városmarketing Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 73. Fogyatékkal Élőket és Hajléktalanokat Ellátó Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 74. Fonyódi Városfejlesztési és Városüzemeltetési Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 75. FÖKÉTÜSZ Fővárosi Kéményseprőipari Korlátolt Felelősségű Társaság,
 76. Főnix Rendezvényszervező Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 77. Fővárosi Kertészeti Zártkörűen Működő Nonprofit Részvénytársaság,
 78. Fővárosi Közbeszerzési Lebonyolító Korlátolt Felelősségű Társaság,
 79. Füzesgyarmati Városgazdálkodási és Intézmény Üzemeltetési Korlátolt Felelősségű Társaság,
 80. GYEVIÉP Algyői Településüzemeltetési és -fejlesztési Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 81. Gyöngyösi Sportfólió Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 82. Gyulai Turisztikai Nonprofit Kft.,
 83. Gyulasport Sportlétesítményeket Működtető, Utánpótlás Nevelő Sportiskola, Sportszervező és Szolgáltató Nonprofit 

Korlátolt Felelősségű Társaság,
 84. „Hajdúböszörmény ESZ-V” Egészségügyi Szolgáltató és Vagyonkezelő Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 85. Hajdúnánási Gyermek- és Közétkeztetési Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 86. HALASI VÁROSGAZDA Beruházó, Szolgáltató és Vagyonkezelő Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 87. Hévíz-Balaton Airport Korlátolt Felelősségű Társaság,
 88. Hírös Agóra Kulturális és Ifjúsági Központ Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 89. Hírös Sport Szabadidő Létesítményeket Működtető és Szolgáltató Nonprofit Korlátolt felelősségű társaság,
 90. Hódfó Hódmezővásárhelyi Foglalkoztató Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 91. Hód-Fürdő Szolgáltató és Üzemeltető Korlátolt Felelősségű Társaság,
 92. HOSTIS Idegenforgalmi és Nemzetközi Gazdasági Szakképzési Közalapítvány,
 93. II. Kerületi Kulturális Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 94. II. Kerületi Sport és Szabadidősport Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 95. INDIT Közalapítvány,
 96. JÁNOSHALMI KISTÉRSÉGI EGÉSZSÉGÜGYI KÖZPONT Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 97. JÁSZKERÜLET Kulturális és Művészeti Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 98. Jász-Nagykun-Szolnok Megye Esély Szociális Közalapítványa,
 99. Jószolgálati Otthon Közalapítvány,
 100. József Attila Színház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 101. Józsefváros Közösségeiért Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 102. Józsefvárosi Gazdálkodási Központ Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 103. Kalocsai Parkgondozó és Közszolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 104. KALOCSAI VAGYONHASZNOSÍTÁSI és KÖNYVVEZETŐ Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 105. Kanizsa Rehab Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 106. Kaposvári Nagypiac Korlátolt Felelősségű Társaság,
 107. Katona József Színház Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 108. Kecskeméti Foglalkoztatási Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 109. Kecskeméti Kortárs Művészeti Műhelyek Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 110. Kecskeméti Televízió Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 111. Kecskeméti TISZK Térségi Integrált Szakképző Központ Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 112. Kiskunmajsai Kistérségi Közszolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 113. Kisteleki Térségi Egészségügyi Központ Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 114. Kisvárdai Intézményműködtető Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 115. Kisvárdai Várfürdő Fejlesztő Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 116. KISVÁROS Városüzemeltetési Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 117. Kolibri Gyermek- és Ifjúsági Színház Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 118. Komárom-Esztergom Megye Közoktatásáért Közalapítvány,
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 119. Komáromi Városgazda Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 120. Kontakt Humán Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 121. „Koppány-Völgye KEK” Egészségügyi és Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 122. Kőbányai Vagyonkezelő Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 123. KŐKERT Kőbányai Kerületgondnoksági és Településüzemeltetési Non-profit Közhasznú Korlátolt Felelősségű 

Társaság,
 124. ”KÖLCSEY” Televízió Műsorszolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 125. Körös-Berettyói Vízgazdálkodási Társulat,
 126. Kőrösi Csoma Sándor Kőbányai Kulturális Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 127. KÖZPARK Kispesti Köztisztasági és Közfoglalkoztatási Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 128. KT-DINAMIC Szolgáltató és Kereskedelmi Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 129. KVÁRTÉLYHÁZ Szabadtéri Színház Korlátolt Felelősségű Társaság,
 130. LÉT.A.MED Létavértesi Kistérségi Járóbeteg Szakellátó és Szolgáltató Nonprofit Zártkörűen Működő 

Részvénytársaság,
 131. LŐRINC-MED Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 132. MAGLÓD PROJEKT Ingatlanfejlesztő- és Hasznosító Korlátolt Felelősségű Társaság,
 133. Makó Városi Kulturális - Közművelődési Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 134. Martongazda Városfejlesztési és Üzemeltetési Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 135. Mátészalkai Kulturális Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 136. Média-Hatvan Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 137. MEDI-AMB Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 138. Mezőcsáti kistérségi Egészségfejlesztő Központ Egészségügyi Szolgáltató Kiemelkedően Közhasznú Nonprofit 

Korlátolt Felelősségű Társaság,
 139. Mezőkövesdi KÖZKINCS-TÁR Kulturális, Könyvtári, Turisztikai és Múzeumi Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 140. Mezőtúri Intézményellátó és Ingatlankezelő Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 141. Mezőtúri Közművelődési és Sport Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 142. MIDMAR Miskolci Idegenforgalmi Marketing Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 143. MIKOM Miskolci Kommunikációs Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 144. Miskolci Csodamalom Bábszínház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 145. Miskolci Kulturális Központ Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 146. Miskolci Nemzeti Színház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 147. Miskolci Sportcentrum Korlátolt Felelősségű Társaság,
 148. Miskolci Szimfonikus Zenekar Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 149. MISKOLCI VÁROSGAZDA Városgazdálkodási Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 150. MODEM Modern Debreceni Művészeti Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 151. MÓRA-VITÁL Térségi Egészségmegőrző és Szociális Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 152. Móricz Zsigmond Színház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 153. „Munkalehetőség a Jövőért” Szolnok Nonprofit és Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 154. MŰVÉSZETEK HÁZA GÖDÖLLŐ Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 155. MVLC Miskolci Vízilabda Club Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 156. MVSI Miskolc Városi Sportiskola Nonprofit, Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 157. „NAGYERDEI KULTÚRPARK” Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 158. Nagyerdei Stadion Rekonstrukciós Korlátolt Felelősségű Társaság,
 159. Nagykállói, Oktatási, Műsorszolgáltató, Közművelődési és Szociális Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű 

Társaság,
 160. Nagykun Víz- és Csatornamű Korlátolt Felelősségű Társaság,
 161. Nánás Pro Cultura Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 162. Neumann Iskola Alapítvány,
 163. Nyíregyházi Sportcentrum Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 164. NYÍRINFO Nyíregyházi Informatikai Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 165. NYÍRSÉGI VÍZGAZDÁLKODÁSI TÁRSULAT,
 166. NYÍR-TEL-SZOL Nyírteleki Településüzemeltetési és Szolgáltató Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 167. NYÍRVIDÉK Képző Központ Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 168. NYÍRVV Nyíregyházi Városüzemeltető és Vagyonkezelő Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
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 169. Óbudai Danubia Zenekar Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 170. Óbudai Kulturális Központ Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 171. Óbudai Sport és Szabadidő Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 172. Óbudai Vagyonkezelő Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 173. Ócsa Városüzemeltetési nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 174. Ózdi Sport- és Élményközpont Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 175. ÓZDSZOLG Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 176. Önkormányzati Informatikai Központ Non-profit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 177. Örkény István Színház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 178. Paksi Közművelődési Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 179. Pannon Filharmonikusok-Pécs Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 180. Pásztói Városgazdálkodási Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 181. Pécsi Állatkert és Akvárium- Terrárium Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 182. Pécsi Nemzeti Színház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 183. Pécsi Sport Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 184. Pécsi Városfejlesztési Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 185. Pécs-pogányi repülőteret működtető Korlátolt Felelősségű Társaság,
 186. Pelikán Szociális és Egészségügyi Szolgáltató Közhasznú Non-profit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 187. Pestszentlőrinc-Pestszentimre Egészségügyi Szolgáltató Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 188. PÉTEGISZ Polgár és Térsége Egészségügyi Központ Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 189. Petőfi Kulturális Közhasznú Nonprofit Kft.,
 190. Piroskavárosi Szociális és Rehabilitációs Foglalkoztató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság Csongrád,
 191. PLER Kézilabdasport Korlátolt Felelősségű Társaság,
 192. PRO KULTÚRA SOPRON Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 193. Pro Regio Közép-Magyarországi Regionális Fejlesztési és Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 194. Püspökladányi Egészségügyi Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 195. PVK Páty Vagyonkezelő és Közmű Üzemeltető Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 196. Radnóti Miklós Színház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 197. RÉPSZOLG Környezetgazdálkodási és Foglalkoztatási Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 198. Rétsági kistérségi Egészségfejlesztő Központ Egészségügyi Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 199. Salgótarján Foglalkoztatási Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 200. Salgótarjáni Közművelődési Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 201. Sarkadi Kistérségi Egészségügyi Fejlesztő Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 202. Sárvíz Kistérségi Járóbeteg Szakellátó és Egészségügyi Szolgáltató Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű 

Társaság,
 203. SAVARIA TÖRTÉNELMI KARNEVÁL KÖZHASZNÚ KÖZALAPÍTVÁNY,
 204. Savaria Turizmus Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 205. Segítő Kezek az Aktív Évekért Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 206. SÖV Sándorfalva Önkormányzati Vagyonkezelő Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 207. Sümegi Kistérségi Egészségügyi Szolgálat Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 208. „Szabadhajdú” Közművelődési Média és Rendezvényszervező Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 209. SZABAD TÉR SZÍNHÁZ Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 210. Szakképző Központ Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 211. Százhalombattai Egészségügyi Közalapítvány,
 212. ”Szemesért” Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 213. SZÉCSÉNY és TÉRSÉGE Egészségügyi Centrum Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 214. Szeged Pólus Fejlesztési Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 215. SZEGEDI KISTÉRSÉG- ÉS GAZDASÁGFEJLESZTÉSI Tanácsadó és Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 216. Szegedi Rendezvény- és Médiaközpont Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 217. Szegedi Szabadtéri Játékok és Fesztivál Szervező Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 218. Székesfehérvár Városgondnoksága Korlátolt Felelősségű Társaság,
 219. Szent Kristóf Szakrendelő Újbudai Egészségügyi Szolgáltató Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 220. Szent Margit Rendelőintézet Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 221. Szent Márton Járóbeteg Központ Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
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 222. Szentendrei Kulturális Központ Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 223. Szerencsi Városgazda Non-profit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 224. Szolnok Televízió Zártkörűen működő Részvénytársaság,
 225. Szolnoki Sportcentrum, Sportiskola és Sportszervező Szolgáltató Nonprofit és Közhasznú Korlátolt Felelősségű 

Társaság,
 226. Szolnoki Szigligeti Színház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 227. Szolnoki Szimfonikus Zenekar Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 228. Szombathelyi Képző Központ Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 229. Szombathelyi Médiaközpont Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 230. Szombathelyi Sportközpont és Sportiskola Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 231. SZSZBMFÜ Szabolcs-Szatmár-Bereg Megyei Területfejlesztési és Környezetgazdálkodási Ügynökség Nonprofit 

Korlátolt Felelősségű Társaság,
 232. Taktaharkány Településüzemeltetési Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság ”végelszámolás alatt”,
 233. Tápió-Hajta Beruházási-, Szolgáltató Vízgazdálkodási Társulat, 
 234. Tarpai Talpasok Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 235. Tatabánya Megyei Jogú Város Önkormányzatának Gazdaságfejlesztő Szervezete Nonprofit Korlátolt Felelősségű 

Társaság,
 236. Tatai Városkapu Közművelődési, Turisztikai, Pályázatkoordináló és Kommunikációs  Közhasznú Nonprofit Zártkörűen 

Működő Részvénytársaság,
 237. Terézvárosi Foglalkoztatást Elősegítő Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 238. Terézvárosi Kulturális Közhasznú Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 239. Téti Kistérségi Gyógyítóház Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 240. THURY-VÁR Kulturális és Szolgáltató Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 241. Tiszaföldvári Városüzemeltető Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 242. Tiszalúci Községüzemelési és Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 243. TISZA-TÓ 2005 Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 244. Tiszaújvárosi Sport-Park Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 245. Tiszaújvárosi Városgazda Közhasznú Foglalkoztatási Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 246. TISZAVASVÁRI EÜGYI SZOLGÁLTATÓ NONPROFIT KÖZH. Korlátolt Felelősségű Társaság,
 247. Tokaj Borvidék Fejlődéséért Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 248. Tokaji Egészségfejlesztő Központ Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 249. TRAFÓ Kortárs Művészetek Háza Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 250. TURUL PROVINCIA Városüzemeltetési- és Közszolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 251. Új Beregi, Szolgáltató Vízgazdálkodási Társulat,
 252. Új Színház Nonprofit Korlátolt felelősségű Társaság,
 253. Újbuda SMART 11 Üzemeltető és Fejlesztő Nonprofit Kft.,
 254. Újpesti Egészségügyi Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 255. Újpesti Kulturális Központ Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 256. Újpesti Parkolási Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 257. Újpesti Sajtó Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 258. Újpesti Városgondnokság Szolgáltató Korlátolt Felelősségű Társaság,
 259. UV Újpesti Vagyonkezelő Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 260. Üllői Városüzemeltető és Fejlesztő Korlátolt Felelősségű Társaság,
 261. Váci Dunakanyar Színház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 262. Vámospércs - Kistérségi Egészségügyi Szakellátó Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 263. Városgazda XVIII. kerület Nonprofit zártkörűen működő Részvénytársaság,
 264. VÁRVAG Városüzemeltetési és Vagyongazdálkodási Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 265. Velencei-tavi Kistérségi Járóbeteg Szakellátó Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 266. Via Kanizsa Városüzemeltető Nonprofit Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 267. Vígszínház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 268. VÜSZI Gödöllői Városüzemeltető és Szolgáltató Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság,
 269. Weöres Sándor Színház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 270. XIII. Kerületi Egészségügyi Szolgálat Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 271. Zalaegerszegi Televízió és Rádió Korlátolt Felelősségű Társaság,
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 272. Zöldpark Gyomaendrőd Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 273. ZTE Kosárlabda Klub Sportszolgáltató Korlátolt Felelősségű Társaság,
 274. Zuglói Cserepes Kulturális Non-profit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 275. Zuglói Filharmónia Non-profit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 276. Zuglói Közbiztonsági non-profit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 277. Zuglói Sport- és Rendezvényszervező Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 278. Zuglói Városgazdálkodási Közszolgáltató Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 279. Zsolnay Örökségkezelő Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság.

II. RÉSZ

A) Központi kormányzat alszektorba besorolt szervezetek

 1. Ajkai Szent Györgyi Albert Szakközépiskoláért Alapítvány,
 2. Dél-dunántúli Regionális Forrásközpont Szolgáltató Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság „felszámolás alatt”,
 3. ÉARFÜ Észak-Alföldi Regionális Fejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság 

„felszámolás alatt”,
 4. Első Közép és Kelet-európai Együttműködés Alapítvány,
 5. Magyar Tranzitgazdasági Iroda Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság „felszámolás alatt”,
 6. MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és Promóciós Korlátolt Felelősségű Társaság,
 7. MNKH Magyar Nemzeti Kereskedőház Zártkörűen Működő Részvénytársaság,
 8. Progress Vállalkozásfejlesztő Alapítvány,
 9. DDRFÜ Dél-Dunántúli Regionális Fejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 10. Nemzedékek Tudása Akadémia Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság „végelszámolás alatt”,
 11. Nyugat-Dunántúli Regionális Fejlesztési Ügynökség Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság 

„végelszámolás alatt”.

B) Helyi önkormányzatok alszektorba tartozó szervezetek

 1. Borsodi Tranzit Foglalkoztatási Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 2. CENTRÁL SZÍNHÁZ Színházművészeti Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 3. Gotthárd-Therm Fürdő és Idegenforgalmi Szolgáltató Korlátolt Felelősségű Társaság,
 4.  „Hód” Sport Korlátolt Felelősségű Társaság,
 5. MAGLÓDI TEFÜ Településfejlesztő és Üzemeltető Korlátolt Felelősségű Társaság,
 6. Óbudai Közbiztonsági Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság „végelszámolás alatt”,
 7. PVSK-Marketing és Hirdetésszervező Korlátolt Felelősségű Társaság,
 8. Thália Színház Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság,
 9. Szentes Városi Könyvtár Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság „végelszámolás alatt”.

  Varga Mihály s. k.,
  pénzügyminiszter
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A Belügyminisztérium nyilvántartások vezetéséért felelős helyettes államtitkára közleménye  
elveszett, eltulajdonított, megsemmisült gépjárműtörzskönyvekről

A Belügyminisztérium nyilvántartások vezetéséért felelős helyettes államtitkára a közúti közlekedési igazgatási feladatokról, 
a közúti közlekedési okmányok kiadásáról és visszavonásáról szóló 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapján 
az alábbi elveszett, eltulajdonított, megsemmisült gépjárműtörzskönyvek sorszámát teszi közzé: 
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207429P
220409S
235160K
248228S
249789T
271506M
285005T
288060L
298958M
299344S

301885I
312336M
314270B
332320K
356080M
387192J
399919K
402248D
420074K
426361M
426400I
438122B
440110R
453932K
460770R
465767P
468083P
471546P
471996S
476348R
481813R
488892M
490709K
491159N
494883G
517316J
525710P
548917P
557099S
579056S
588514C
590431G
591002K
609745H
610759R
615033P
629048M
629722R
655112L
655813N
662589K
663899L
681133N
682047C
686350L
696476E
698088R
699434R
708811R
714358J
714537N
732022M
747293M
757009N

761286M
765812M
767777P
788685L
796182N
796470B
800279J
811305R
816115R
822006P
830823G
843767D
854306K
854707P
868220H
868357M
883630M
896794M
899522K
900132H
900156I
903906P
910428N
910456N
927585S
933442N
950795N
954502C
969919E
973447E
974184S
984738B
003749B
004216M
016683R
024582J
043059N
052489G
056224S
064421T
095250L
097807C
103108N
106345K
110496P
130557M
156201K
156833S
181783S
264603T
283771P
287937P
293472H
305291H

326238P
351377N
403438P
405400H
408786I
432258J
451663L
512348N
522362P
526529H
527878F
546825L
558408K
558767N
567414P
576842L
593340R
606093J
648689M
656499P
669748R
737089N
755121K
779098H
796764N
804541I
822939G
823395H
845136S
864306I
871450E
877137J
880938N
883975P
900861M
906297J
913323M
916512B
916755P
933265N
947358N
957264P
959266R
986132R
486628M
000507M
004977E
005430S
007987R
008456S
009211E
013814N
014631M
017892S
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023467M
028089I
031377F
033359E
037905T
051311N
060151C
064354T
064417L
066350R
066433N
066747D
070240S
072495K
079312P
081309I
087282R
093836S
094736M
103171R
107464L
113124M
113130H
117988J
123534M
130936G
140387E
150099N
150802S
154115L
157632E
159062R
163813I
165008I
171877L
176675T
177581R
182679I
198640H
201540R
201830R
203520J
213524E
214600P
214826M
217727M
231239C
232696I
248925I
250125I
256033M
264059L
265648J
269522P

270287P
283508B
287076S
290182T
293577T
296687M
303196R
305617J
308691M
309367N
317579P
318083S
318972F
329684G
343380M
347052I
353430S
361906M
367274P
369603R
374742P
376376M
383703M
392142L
402489P
410508G
412899M
415230P
417247K
432618I
442314P
445928A
446103J
448289S
450705H
450758E
451188M
452394K
452473R
457521C
460435K
463318E
467095M
467381H
469897G
472541J
478258L
479031J
494043E
515950N
516525M
525778K
535842I
547918L

557187M
561425K
561711P
567461P
573953R
574604D
589246J
600385G
602609J
605435G
611244L
612103N
615825I
616769M
620753J
621860L
634678M
634944L
641039R
642238N
642507J
645216P
652019P
653259K
657371E
667919H
681364B
681441L
682999M
695526L
699873I
701360K
726743L
727014K
735203G
750043H
756321H
759002R
760144F
774633L
777832K
785009J
788825R
794094P
795716P
797682H
799620R
821339F
826704N
829558M
834679K
841198H
845722R
850870S

855980L
863130L
869219M
871261S
879116D
881296R
888668M
889815S
899079N
902755P
909277P
912570L
921091I
923969P
924300F
928959I
938614P
941401P
942474S
945301G
957842P
958500P
964270J
968051L
971321L
971426N
988542I
989491P
995251G
011663H
017172S
019465K
021124H
030577T
031995R
044660G
045756T
046878P
059681P
064443I
065617S
073266N
075736J
081703S
084286P
087676I
088064H
092688T
102541I
108497J
111947S
118689I
119068T
131678N

135528A
140961R
141504N
146332P
147374P
153617L
160981G
163776S
181756R
186973P
189071J
196833H
212873R
237966M
240587K
245916N
252433M
272146M
287339I
293504N
303816P
305215S
310632G
315173K
319512B
353646B
353656M
366026L
368123F
371084F
383724B
387387M
400112K
408281H
414599R
428572R
441127N
443638G
447928P
449609M
450590E
452011S
461820K
483263J
485494F
488988M
516061I
531774P
542655N
548307R
562477M
570390K
573566P
575286H
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576264B
581521S
587226K
590809S
611615N
614700K
616013N
628535K
629329N
632649H
639836N
639915D
640463R
645780I
657708R
660347P
668384C
671939H
680201M
681136R
683511I
691040N
694508G
697358M
701401H
705052J
712083L
735051R

742216N
758960M
760630I
762216P
763555K
774383R
774827I
775577D
779236R
788095H
790894S
793088K
802664J
808577E
811494L
812731P
817945C
827628S
829526H
837322P
846659I
854312N
855059I
857555P
858622S
858630S
870173K
870744M

872936B
873402R
878460G
879380R
883474K
885447H
886039I
889966P
890051N
892455K
903831R
904306N
904920I
905264M
911455K
916811R
929478I
931182L
946073H
953390J
957745E
960954D
966016S
971858S
977269L
977553G
985591R
988854S

994440B
996547S
997591H
004392G
027510R
028607M
045668G
049248M
089628D
101252R
109734R
142550P
164937G
189059I
213786M
234514J
249332C
321026S
326872P
335728P
342958L
355937S
359024P
371828A
384442N
525226H
528996A
540742G

546128S
556829N
603126K
643229E
648304L
679857M
684876C
711741P
728194L
730566R
742819H
752596H
758305L
768686M
768741M
771311I
783155F
794204P
809791R
817938K
822173H
831661P
874848P
918331K
935377D
970038P

Budapest, 2019. december 11.

A Legfőbb Ügyészség közleménye  
ügyészségi szolgálati igazolvány érvénytelenítéséről

Dr. Petrényi László alezredes ny. debreceni regionális nyomozó ügyészségi katonai ügyész B 03787 sorszámú 
ügyészségi szolgálati igazolványát a Legfőbb Ügyészség Személyügyi, Továbbképzési és Igazgatási Főosztálya 
érvénytelenítette.

Budapest, 2019. december 13.
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A Szegedi Közjegyzői Kamara Elnökségének pályázati felhívása  
a Szeged 4. székhelyű közjegyzői állás betöltésére

A közjegyzői állásra azok pályázhatnak, akik a közjegyzőkről szóló 1991. évi XLI. törvényben (a továbbiakban: Kjtv.) 
előírt személyi és tárgyi feltételeknek megfelelnek.

Közjegyzővé az nevezhető ki, aki
1) az Európai Unió valamely tagállamának, az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes más 

államnak az állampolgára, vagy az Európai Unió és tagállamai, valamint az Európai Gazdasági Térségről szóló 
megállapodásban nem részes állam között létrejött nemzetközi szerződés alapján az  Európai Gazdasági 
Térségről szóló megállapodásban részes állam állampolgárával azonos jogállású személy,

2) nem áll a közügyektől eltiltás hatálya alatt,
3) olyan okleveles jogász szakképzettséggel rendelkezik, amely a jogi szakvizsga előfeltételének megfelel,
4) a jogi szakvizsgát letette,
5) legalább 3 éves közjegyzőhelyettesi gyakorlatot igazol (említett gyakorlatnak megfelel a  legalább 3 éves 

bírói, ügyészi, ügyvédi, kamarai jogtanácsosi vagy közjegyzői működés; a  jogi szakvizsga megszerzését 
követően a  kormányzati igazgatásról szóló törvény szerinti központi kormányzati igazgatási szervnél, 
valamint a  közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 2.  §-a szerinti szervnél közigazgatási, 
illetve jogi szakvizsgához kötött munkakörben szerzett kormánytisztviselői, illetve köztisztviselői gyakorlat; 
a  jogi szakvizsga megszerzését követően szerzett alkotmánybírói, nemzetközi szervezetnél vagy az Európai 
Unió valamely szervénél ítélkezési vagy az  igazságszolgáltatással összefüggő tevékenységből eredő 
gyakorlat),

6) nem áll cselekvőképességet érintő gondnokság vagy támogatott döntéshozatal hatálya alatt,
7) eredményes közjegyzői vizsgát tett,
8) az eljárás nyelvének az eljárás lefolytatásához szükséges mértékű ismeretét igazolta, és
9) a pályaalkalmassági vizsgálat eredménye alapján a közjegyzői hivatás gyakorlására alkalmas.

Nem nevezhető ki közjegyzővé az,
1) aki büntetett előéletű,
2) aki jogi képesítéshez kötött foglalkozástól eltiltás hatálya alatt áll,
3) akinek a bíróság bűncselekmény elkövetése miatt büntetőjogi felelősségét jogerős ügydöntő határozatban 

megállapította, függetlenül attól, hogy mentesült-e az elítéléshez fűződő hátrányos jogkövetkezmények alól:
– szándékos bűncselekmény miatt kiszabott, ötévi vagy azt meghaladó végrehajtandó szabadságvesztés 

büntetés esetén a mentesítés beálltától számított tizenkét évig,
– szándékos bűncselekmény miatt kiszabott, öt évet el nem érő végrehajtandó szabadságvesztés esetén 

a mentesítés beálltától számított tíz évig,
– szándékos bűncselekmény miatt kiszabott, végrehajtásában felfüggesztett szabadságvesztés esetén 

a mentesítés beálltától számított nyolc évig,
– szándékos bűncselekmény miatt kiszabott közérdekű munka esetén a  mentesítés beálltától számított 

öt évig,
– gondatlan bűncselekmény miatt kiszabott, végrehajtandó szabadságvesztés büntetés esetén a mentesítés 

beálltától számított nyolc évig,
4) akivel szemben a bíróság kényszergyógykezelést alkalmazott, a kényszergyógykezelést megszüntető végzés 

jogerőre emelkedésétől számított három évig,
5) akit a közjegyzői fegyelmi bíróság jogerős határozattal hivatalvesztés fegyelmi büntetéssel sújtott a határozat 

jogerőre emelkedésétől számított tíz évig,
6) aki egészségi állapota miatt vagy más okból a hivatás ellátására alkalmatlan,
7) aki életmódja vagy magatartása miatt a  közjegyzői hivatás gyakorlásához szükséges közbizalomra 

érdemtelen,
8) akivel szemben a  Kjtv. 7.  §-ában meghatározott összeférhetetlenségi ok áll fenn, és nem vállalja, hogy 

kinevezése esetén azt az eskütétel időpontjáig megszünteti.
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Az eljárás nyelvének az eljárás lefolytatásához szükséges mértékű ismeretét a pályázatot meghirdető területi kamara 
elnöksége a pályázat elbírálása keretében vizsgálja.

A pályázatot a Szegedi Közjegyzői Kamara nevére és az alábbi címre kell benyújtani postai úton vagy személyesen:
6721 Szeged, Juhász Gyula utca 14. I. em.1.

A pályázat benyújtásának határideje:
a pályázati felhívás Hivatalos Értesítőben való közzétételét követő 30. nap.

A pályázathoz mellékelni kell a következőket:
1) Személyi igazolvány vagy személyazonosító igazolvány vagy útlevél, vagy a tulajdonos arcképét és aláírását 

tartalmazó vezetői engedély hiteles másolata, illetve a lakcímet igazoló hatósági igazolvány hiteles másolata.
2) Annak igazolására szolgáló okirat, hogy a pályázó nem áll a közügyektől eltiltás hatálya alatt.
3) Egyetemi jogi végzettséget igazoló diploma hiteles másolata.
4) Jogi szakvizsga-bizonyítvány hiteles másolata.
5) A legalább 3 éves közjegyzőhelyettesi gyakorlatot [illetve az annak megfelelő legalább 3 éves bírói, ügyészi, 

ügyvédi, (kamarai) jogtanácsosi vagy közjegyzői működést; a  jogi szakvizsga megszerzését követően 
a  kormányzati igazgatásról szóló törvény szerinti központi kormányzati igazgatási szervnél, valamint 
a  közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 2.  §-a szerinti szervnél közigazgatási, illetve 
jogi  szakvizsgához kötött munkakörben szerzett kormánytisztviselői, illetve köztisztviselői gyakorlatot; 
a  jogi  szakvizsga megszerzését követően szerzett alkotmánybírói, nemzetközi szervezetnél vagy az Európai 
Unió valamely szervénél ítélkezési vagy az  igazságszolgáltatással összefüggő tevékenységből eredő 
gyakorlatot] igazoló okirat.

6) Hatósági erkölcsi bizonyítvány arról, hogy a  Kjtv. 17.  § (3)  bekezdés a)–d)  pontjában meghatározott 
körülmény a  pályázóval szemben nem áll fenn, vagy a  közjegyzőkről szóló 1991. évi XLI. törvény 
végrehajtásáról szóló 13/1991. (XI. 26.) IM rendelet 3. § (3) bekezdése szerinti kérelem és befizetés igazolása.

7) A kinevezés esetére vállalt, az összeférhetetlenség megszüntetésére vonatkozó nyilatkozat (Kjtv. 7. §).
8) A kinevezés esetére vállalt, a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség vállalását tartalmazó nyilatkozat.
9) Nyilatkozat arra vonatkozóan, hogy a  pályázó nem áll cselekvőképességet érintő gondnokság vagy 

támogatott döntéshozatal hatálya alatt.
10) A  Magyar Országos Közjegyzői Kamara (a továbbiakban: MOKK) által kiállított igazolás (tanúsítvány) 

a közjegyzői vizsga eredményes letételéről [5/2018. (II. 13.) IM rendelet 15., 17., 19. §].
11) A  Nemzeti Szakértői és Kutató Központ által a  pályaalkalmassági vizsgálat eredménye alapján kiállított 

okiratot arról, hogy a pályázó a közjegyzői állás betöltésére „alkalmas” minősítéssel rendelkezik.
12) Köztartozás-mentesség igazolására szolgáló irat.
13) A pályázó részletes szakmai önéletrajza.
14) Közjegyzőhelyettes pályázó esetén az alkalmazó közjegyző értékelése.
15) A  közjegyzői iroda megnyitásával kapcsolatos kiadások fedezésére, a  kialakítandó iroda tárgyi és személyi 

feltételeire vonatkozó terv.
16) A MOKK 11. számú iránymutatás 2. számú melléklete szerinti kitöltött adatlap.

Amennyiben a pályázó a pályázatban hivatkozik rá, mellékelnie kell a következőket:
17) A  jogi szakvizsgát megelőzően teljesített közjegyzőjelölti vagy egyéb állam- és jogtudományi egyetemi 

végzettséghez kötött jogi munkakörben eltöltött joggyakorlat igazolására vonatkozó okirat vagy annak 
hiteles másolata.

18) Tartós helyettesi tevékenységet igazoló okirat vagy annak hiteles másolata. A  pályázó tartós helyettesi 
tevékenységet lezáró, e  tevékenységét kedvezően értékelő éves irodavizsgálatot igazoló okirat vagy ennek 
hiteles másolata.

19) A  pályázó nyilatkozata a  jogi szakvizsgát követő joggyakorlat alatti három hónapot meghaladó folyamatos 
társadalombiztosítási ellátás tényéről és annak időtartamáról.
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20) Középfokú vagy felsőfokú, illetve jogi szaknyelvi anyaggal bővített középfokú vagy felsőfokú  
nyelvvizsga-bizonyítvány hiteles másolata. Nyelvvizsgaként állami nyelvvizsgabizottság által kiadott 
közép-  és felsőfokú „C” típusú vagy azzal egyenértékű nyelvvizsga, illetve a  közép- és felsőfokú „C” típusú 
államilag elismert nyelvvizsga vehető figyelembe. Amennyiben a  pályázó egy adott nyelvből nem azonos 
fokozatú „A” és „B” típusú nyelvvizsgával rendelkezik, akkor azt az  alacsonyabb fokozatú nyelvvizsgának 
megfelelő „C” típusú nyelvvizsgaként kell figyelembe venni.

21) Nyelvi jogosítványt igazoló okirat hiteles másolata.
22) Szakfordító, illetve tolmács vizsga bizonyítvány vagy igazolvány hiteles másolata.
23) Tudományos tevékenység igazolására az állam- és jogtudományok, valamint társadalomtudományok köréből 

megszerzett szakirányú (polgári jogi, nemzetközi magánjogi vagy polgári eljárásjogi) PhD fokozat 
megszerzését tanúsító okirat hiteles másolata, állam- és jogtudományi karokon akkreditált jogi szakjogász 
képzésben megszerzett felsőfokú szakirányú (polgári jogi, nemzetközi magánjogi vagy polgári eljárásjogi), 
a MOKK Elnöksége által akkreditált, illetve nem szakirányú, de a MOKK Elnöksége által akkreditált szakjogász 
végzettséget, LL.M. minősítést igazoló okirat hiteles másolata, MOKK Elnöksége által akkreditált egyéb 
felsőfokú végzettséget igazoló okirat hiteles másolata. A  szakjogász végzettség és az  LL.M. minősítés 
tekintetében a képzés időtartamát (a félévek/szemeszterek számát) hitelt érdemlő módon igazolni kell.

24) Felsőfokú oktatási intézményben végzett rendszeres jogi oktatói tevékenységet igazoló okirat vagy annak 
hiteles másolata. Rendszeresnek az  a  jogi oktatói tevékenység minősül, ha a  pályázó legalább egy féléven 
keresztül, heti rendszerességgel szemeszterenként legalább 20 összóraszámban oktat. A  pályázónak 
ezt a tényt a tanszékvezető által kiadott tantárgyi tematikával kell igazolnia.

25) A  MOKK által szervezett és elismert tanfolyamokon végzett oktatói tevékenység igazolása. A  MOKK által 
szervezett és elismert tanfolyamon végzett oktatói tevékenységet a MOKK elnöke igazolja.

26) A  pályázó által önállóan vagy társszerzőként írt jogi szakirányú monográfia egy példánya. A  Magyar 
Tudományos Akadémia IX. osztálya, Állam- és Jogtudományi Bizottsága által – a publikáció megjelenésének 
napján hatályos besorolás szerint – „A”, „B”, „C” vagy „D” kategóriába sorolt folyóiratban, továbbá a Közjegyzők 
Közlönyében 2013. március 1. után megjelent, valamint a  Szegedi Közjegyzői Közlönyben, továbbá 
a Közjegyzői Akadémia Nonprofit Kft. által kiadott „Ünnepi tanulmányok a közjegyzőség jubileumára” című 
tanulmánykötetben megjelent publikációk másolata oly módon, hogy megállapítható legyen, mely 
kiadványban jelent meg.

 A publikációkat és a monográfiát elektronikus (word) formátumban is mellékelni kell a pályázathoz.
 A monográfia kizárólag akkor vehető figyelembe, ha témája jogi szakirányú, legalább öt ív terjedelmű, azt 

jogi szakkönyvek kiadására szakosodott könyvkiadó jelentette meg, és azt az  MTA doktora, egyetemi tanár 
(professor emeritus/emerita), habilitált egyetemi docens vagy a  MOKK által kijelölt szerv vagy személy 
véleményében a közjegyzői pályázaton való felhasználásra – a mű szakmai színvonala okán – elfogadhatónak 
nyilvánította. Társszerzős mű esetén csak a  pályázó által írt rész (részek) véleményezése szükséges, feltéve, 
ha a műből egyértelműen kitűnik, hogy mely részek erednek a pályázótól.

 A MOKK által kijelölt szerv vagy személy által végzett véleményeztetés díja 10 000 Ft/szerzői ív, melyet 
a pályázó köteles a MOKK által megjelölt bankszámlaszámra előzetesen megfizetni.

 A PhD fokozat megszerzéséhez írt és monográfiaként kiadott doktori disszertáció, melynek elfogadásához 
külön lektori vélemény csatolása nem szükséges.

 Jogi szakkönyvek kiadására szakosodott könyvkiadó alatt a  következőket kell érteni: Közjegyzői Akadémia 
Nonprofit Kft., Wolters Kluwer Hungary Kft., HVG-ORAC Lap és Könyvkiadó Kft., OPTEN Kft., Magyar Közlöny 
Lap- és Könyvkiadó Kft., valamint az egyetemek állam- és jogtudományi karainak kiadói.

 A publikáció kizárólag akkor vehető figyelembe, ha az  legalább fél ív terjedelmű. Figyelembe lehet venni 
a  szerkesztőség (kiadó) által befogadott, de még meg nem jelent publikációt, illetve monográfiát, 
amennyiben a pályázó erről a szerkesztő (kiadó) által aláírt befogadónyilatkozatot mellékel, miszerint a kiadó 
egyértelműen megfogalmazza szándékát a megjelentetésre.

27) A  pályázó területi kamarában végzett munkáját részletező írásbeli kérelmére a  pályázónak a  területi 
kamarában végzett munkájáról a működése szerint illetékes területi elnökség ad részletes írásbeli értékelést.
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28) A  pályázó országos kamarában végzett munkáját részletező írásbeli kérelmére a  pályázónak az  országos 
kamarában végzett munkájáról a  MOKK elnöke ad részletes írásbeli értékelést. Az  értékelés iránti kérelmet 
a MOKK elnökéhez kell előterjeszteni.

29) Az  országos kamara mellett működő szakmai bizottságokban betöltött tagság, illetve az  UINL, a  CNUE 
és  a  MOKK megbízásából más nemzetközi bizottságban betöltött tagság igazolása. A  bizottságokban 
betöltött tagságot a MOKK elnöke igazolja, az erre irányuló kérelmet a MOKK elnökéhez kell előterjeszteni.

A pályázat mellékleteit a  pályázati kiírásban szereplő sorrendben, a  megfelelő sorszám feltüntetésével kell 
benyújtani.

Ha a  pályázó a  Kjtv. 17/A.  § (1)  bekezdésében meghatározott igazolásokat a  pályázathoz annak benyújtásával 
egyidejűleg nem mellékeli, a  pályázata érvénytelennek tekintendő. A  pályázat egyéb mellékleteinek hiányosságai 
a személyes meghallgatás időpontjáig pótolhatók.

Az érvényben lévő pályázatelbírálási szempontokról, valamint a  jelen pályázati felhívásban a  pályázathoz 
mellékletként előírt követelmények 16)  pontjában megjelölt adatlapról tájékoztatást a  Szegedi Közjegyzői 
Kamarában lehet kérni.

A pályázók szakmai felkészültségét a területi kamara elnöksége személyes meghallgatás során vizsgálja és értékeli.
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A Hivatalos Értesítőt az Igazságügyi Minisztérium szerkeszti. 
A szerkesztésért felelős: dr. Salgó László Péter. 
A szerkesztőség címe: Budapest V., Kossuth tér 4.
A Hivatalos Értesítő hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érhető el. 
A Hivatalos Értesítő oldalhű másolatát papíron kiadja a Magyar Közlöny Lap- és Könyvkiadó Kft. 
Felelős kiadó: Papp Tibor ügyvezető.
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