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Utasitasok

A beliigyminiszter 25/2019. (XII. 19.) BM utasitasa
a Belliigyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol sz6l6 27/2014. (XII. 23.) BM utasitas
modositasarol

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. térvény 10. § (1) bekezdés
b) pontjaban foglaltaknak megfelel6en, valamint a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl sz6lé

335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 3. § (1) és (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel - a Magyar Nemzeti Levéltar

egyetértésével - a kovetkezd utasitdst adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

A Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol szélé 27/2014. (XIl. 23.) BM utasitds
(a tovabbiakban: BM utasitas) 1. melléklete az 1. melléklet szerint modosul.

A BM utasités 1. fliggeléke az 1. fliggelék szerint médosul.
A BM utasitds 2. fliggeléke helyébe a 2. fliggelék 1ép.
Ez az utasitas 2020. januar 1-jén lép hatélyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

1. melléklet a 25/2019. (XII. 19.) BM utasitdshoz

1.

A Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatdnak kiadasardl sz6l6 27/2014. (XII. 23.) BM utasitas 1. melléklet
(a tovabbiakban: Iratkezelési Szabalyzat) 42. pontja helyébe a kdvetkezd pont 1ép:

,42. A kildemény

a
b
C
d
e) a postai szolgaltatasok nyujtasanak és a hivatalos iratokkal kapcsolatos postai szolgaltatas részletes szabalyairdl,
valamint a postai szolgaltatdk altalanos szerz6dési feltételeirél és a postai szolgaltatasbol kizart vagy feltételesen
szallithato kildeményekrél sz616 rendeletben meghatarozottak szerint a Magyar Posta Zrt. kézbesitési szolgéltatasa,
vagy

f) magdnszemély személyes benyujtasa

utjan kerdl a kijelolt iratkezelési egységekhez, a BM kozponti épulletében 1évé hivatali egységek tekintetében
a Kozponti Postazéba. A kildemény a Kézponti Postazobdl szignaldsra vagy iktatasra kildéssel kerdl a hivatali
egységekhez!”

Az Iratkezelési Szabalyzat 70/H. pontja helyébe a kdvetkezd pont 1ép:

»70/H. A masolatkészitd szerv azon maradandd értékl irat esetében, amelyrél hiteles elektronikus masolatot
készitett, negyedévente kéri az MNL nyilatkozatat, hogy mely maradandoé értékl papiralapu példany semmisithet6é

=

hivatali kézbesités,

=

futdrszolgalat,

—

informatikai-telekommunikacios eszkoz,

=

elektronikus kapcsolattartas,

meg. A megsemmisitési eljards ald nem vonhaté papiralapu példanyokat a szerv a levéltéri dtadasig papir alapon
megdrzi.

. Az lratkezelési Szabdlyzat a kovetkezd 89/A. ponttal egészil ki:

,89/A. Amennyiben a papiralapu irat megérzési kotelezettsége hiteles elektronikus masolat készitésével valdsul
meg, Ugy a papiralapu iratot az iktatas soran irattari tételszammal kell ellatni.”
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10.

11.

12.

Az Iratkezelési Szabalyzat 95. pontja helyébe a kdvetkezé pont lép:

,95. A hivatali egységek kozotti belsé levelezés sordn a kezdd iratot a feladatkorileg illetékes hivatali egység

Ugykezel6je iktatja f6szamra. A vélaszt add hivatali egységek iratukat a f6szam alszémara iktatva kildik vissza,

az elektronikus atadokdnyvben torténd atadas-atvétel dokumentalasaval”

Az Iratkezelési Szabalyzat 155. pontja helyébe a kovetkezd pont 1ép:

,155. Az ligyintéz6 legkésébb az gy befejezésekor

a) az irattari terv alapjan meghatdrozza az irattari tételszamot és a megérzés idejét, amelyeket a papiralapu és

vegyes Ugyiratok esetében rogzit az el6adoi iven,

b) a vegyes Ugyiratok esetében, a kizarolag elektronikus formaban létezé (ligyiratdarabok alszdmat ravezeti

az el6addi ivre,

c) a papiralapu ugyiratdarabokat, alszam szerint emelkedé sorrendben, hidnytalanul elhelyezi az alapirat el6adéi

ivében!”

Az Iratkezelési Szabalyzat 166. pontja helyébe a kdvetkezd pont 1ép:

,166. A személyi, fegyelmi, és a személyzeti panasziigyek iratanyagat, a gazdasagi, pénzlgyi lgyek iratait,

a rendészeti vezetbkivalasztassal, vezet6képzéssel és tovabbképzéssel kapcsolatos Ugyek iratait, tovabba

a tudomanyszervezéssel kapcsolatos Uigyek iratait a feladatkdr szerint illetékes hivatali egység, mig

a Nyilvantartasok Vezetéséért Felelés Helyettes Allamtitkarsdg iratanyagat a Dokumentumkezelési és

Ugyviteltdmogaté Féosztaly kezeli és 6rzi”

Az Iratkezelési Szabdlyzat 24. Az iratok dtaddsa a kdzponti irattar részére és a kdzponti irattdr mikodése alcime

a kovetkezé 178/A. ponttal egésziil ki:

J178/A. A Kr-ben foglaltak szerint a Nemzeti Dokumentumkezel6 Nonprofit ZartkorGen Mikodé

Részvénytarsasdgnak (a tovabbiakban: kdzponti szolgaltatd) atadott iratanyagbdl az iratkdlcsonzést, betekintést,

illetve kikérést az dtadasban érintett hivatali egység iratkikérésre jogosult munkatarsanak kell az adatszolgaltatas

tipusat meghatdrozva, az 1. fliggelékben taldlhaté 9. iratminta kitoltésével kezdeményeznie a kozponti

szolgdltatondl, és az iratmintadt masolatban tovabbitania kell az Iratkezelési és Adatvédelmi Féosztalynak is.”

Az Iratkezelési Szabalyzat 188. pontja helyébe a kdvetkezd pont 1ép:

,188. Az iratselejtezési jegyzékonyveket iktatas utdn 2 példanyban, az iratjegyzéket 1 példényban (amennyiben

a tételek szama meghaladja a 2000 db-ot, elektronikus formdban) a kdzponti irattarnak kell megkildeni, amely

azokat az MNL-nek tovabbitja a selejtezés engedélyeztetése végett”

Az Iratkezelési Szabalyzat a kdvetkezd 197/A. ponttal egészil ki:

,197/A. Ha a megsz(iné hivatali egység feladatkorét mas szerv veszi at, iratait a feladatkort atvevé szerv irattaraban

kell elhelyezni. A megszliné hivatali egység vezetéje gondoskodik az tgyviteli folyamat résztvevéinek az iratokkal

valo — Iratkezelési Szabalyzat el6irdsai szerinti — elszdmoltatdsarol, az tgyiratok iratkezelési szoftverben torténd

lezarasarol és irattarba helyezésérdl, valamint az iratok atadas-atvétele dokumentaldsdnak el6készitésérdl.

Az 4tadés-atvételi jegyzokonyvet a BM részérdl az iratkezelés szakmai irdnyitdsat és felligyeletét elldtd vezetd irja

ala”

Az Iratkezelési Szabalyzat 258. pontja helyébe a kdvetkezd pont 1ép:

,258. A kdzponti irattdrba helyezés médjat az adathordozé hatarozza meg:

a) az elektronikus iratokat hattérallomanyban kell archivalni az irattdrba helyezés szabélyainak megfeleléen,

b) vegyes ligyiratok esetében az adathordozénak megfelel6 mddszerrel kell irattarazni, az Gigyirat egységét ebben

az esetben az tgyviteli rendszer altal generalt médszerrel kell biztositani.”

Az Iratkezelési Szabalyzat

a) 2. pont b) alpontjdban az,a kdzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas dltalanos szabdlyairdl sz6l6 torvény”
szbvegrész helyébe az,az altaldnos kdzigazgatési rendtartasrél szo6l6 torvény” szoveg,

b) 2. pont i) alpontjdban a,KIM rendelet” sz6vegrész helyébe a,BM rendelet” széveg,

<) 175. pont d) alpontjéban és 178. pontjaban a,torvény” szovegrész helyébe a,jogszabaly” szoveg,
d) 178. pontjaban a, 177! szovegrész helyébe a, 176! szbveg
Iép.

Hatalyat veszti az Iratkezelési Szabdlyzat

a) 43. pont h) alpontja,

b) 70/D. pontja,

<) 88. pontjdban az ,A személyi biztonsagi tanusitvany kiadasaval kapcsolatos iratokat, adatokat kilon
jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasban kell rogziteni. szovegrész,

d) 98. pont f) pontja.
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1. fliggelék a 25/2019. (XII. 19.) BM utasitdshoz

1. AzlIratkezelési Szabalyzat 1. fliggeléke a kovetkezé 9. ponttal egészil ki:
(Az iratmintatdrban a hivatali egységek dltal az ligyintézés és az (igyiratkezelés sordn leggyakrabban alkalmazott
irattipusok kertilnek bemutatdsra. Az iratmintdk a kiilonbdzé iratfajtdk legfontosabb kételezé elemeit (sziikséges
minimum) tartalmazzdk. Az iratmintatdr a kbvetkez{ irattipusokat tartalmazza:)
,9. adatlap a K6zponti szolgaltatotol torténé adatkérés dokumentalasara”

2. Azlratkezelési Szabdlyzat 1. fliggeléke a kdvetkezd 9. iratmintaval egésziil ki:

»9. iratminta: Adatlap a kozponti szolgaltatotol torténo adatkérés dokumentalasara

BELUGYMINISZTERIUM
Hivatali egység megnevezése

Az gyirat *
1) Iratkdlcsonzés
iktatészama 2) helyszini
(iktatokdnyv- |  keletkezési irattari ) iratbetekintés Megjegyzés
keletkeztetdje o i i X Targya .
azonositoval éve tételszama 3) elektronikus
egytt) iratbetekintés

4) iratadtadas

* A megfelelé rész beirando

Budapest, 20........ccceviiiiiiiiiieen

kikérésre jogosult aldirdsa

vezetd alairasa
P.H.

Kapjéak: Kdzponti szolgdltaté/e-mail-cim: adatszolgaltatas@nedok.hu
masolatban: BM IAF/e-mail-cim: iratkez.adatvedfoo@bm.gov.hu
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2. fliggelék a 25/2019. (XII. 19.) BM utasitdshoz
,2. fliggelék az Iratkezelési Szabalyzathoz

A BM HIVATALI SZERVEZETEI (HIVATALI EGYSEGEK) IRATTARI TERVE

Az irattari terv az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben
iratfajtdkra) tagolva, a Miniszterelndkség és a minisztériumok feladat- és hataskoréhez igazodd rendszerezésben
sorolja fel, és meghatdrozza a selejtezhet6 irattari tételekbe tartozo iratok lgyviteli célu megérzésének idétartamat,
tovdbbd a nem selejtezheté iratok levéltarba addsanak hatéaridejét. Az irattari terv altaldnos és kilonos részre
tagozddik.

Az Ugy tipusat, iratképzd szerv szerinti hovatartozasat, az irat selejtezhet6ség szerinti besorolasat és a levéltari
atadds id6pontjat az irattari tervben rogzitett irattari jel mutatja.

Az irattari jel 6sszetevéi:

. Tételszam:

a) Mind az &ltalanos, mind a kilonos rész tételei esetében az irattéri tételszam elsé jegye(i) meghatarozza(k)
(betujellel) a rendszerbeli elhelyezkedést:
A = Altalanos rész,
Belligyminisztérium betdjele (BM) = Kilonds rész.

b) A kulonos részben a Belligyminisztérium roviditett betljeléhez — a Belligyminisztériumra utalé és
feladatkoréhez igazodo rendszerezésben — sorszamok kapcsolédnak, amelyek meghatédrozzdk az tigy tipusét.
Ezt a tipuson belll harom- vagy négyjegyl sorszam koveti, amely meghatarozza az adott tipuson belili
Ugyiratkort.

. Selejtezési id6: szdm, amely meghatdrozza a kiselejtezendd irattdri tételekbe tartozé iratok Ugyviteli célu

megdrzésének idétartamat években, vagy,N” jel, amely meghatadrozza a nem selejtezendé tételeket.

. Lt. (Levéltar): a levéltéri atadas hatarideje években, a tényleges atadds idépontjarél a minisztérium és az illetékes

levéltar esetenként allapodik meg.

JMV” jelzés esetén az illetékes levéltar mintavételezéssel dllapitia meg, hogy a tétel mely Ugyiratait veszi at.
A ,HN” (hatérid6é nélkil 6rzendd) jelolés meghatdrozza a hataridé nélkil tgyviteli érdekbdl a minisztérium
irattardban maradé iratok korét, az iratok tgyviteli értékének megszlinése utdn a minisztérium és az illetékes levéltar
k6zosen dont az dtadds idépontjardl.

Azoknadl a tételeknél, amelyek esetében egy jovébeni esemény bekovetkezését kdvetd megdrzési id6é kerlilt
meghatarozasra (pl. ,lejdrat utdn 5 év’, ,a végrehajtast kovetéen 5 év’, ,szerz6dés teljesitését kovetéen 5 év,
visszavonasig”), az Ugyiratok megérzési ideje a jovObeni esemény bekovetkezésével egyidejlileg, a selejtezése
az Ugyiratok érvényességének lejartakor kezdddik. Az ezekbe az irattari tételekbe tartozé (gyiratokat

a 136-139. pont a) alpontban meghatérozott eléirasoknak megfeleléen kell a megérzési iddig kezelni.

I. ALTALANOS RESZ

A B C D
. . ., Selejtezési idé
1. Tételszam Megnevezés ) Lt.
(év)
2. A jogalkotdssal és a kormanyzati munkaval kapcsolatos tigyek iratai
3. A101 A minisztérium jogalkotasi felel6sségébe tartozo jogszabalyok, N 15

kozjogi szervezetszabalyz6 eszkdzok és ezek tervezetei,
koordinacids iratai

4, A102 M4ds minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozd 3 -
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok tervezetei,
koordinacios iratai

A103 Az Alkotmanybirésdg megkereséseivel kapcsolatos iratok 4 -

6. A104 Az alapveté jogok biztosa megkereséseivel kapcsolatos iratok 4 -

A105 Az Allami Szamvevészék megkereséseivel kapcsolatos iratok 4 -
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A B C D
1. Tételszam Megnevezés Selejtezésiid Lt.
(év)
8. A106 Orszaggyulési képvisel6i, bizottsdgi 6nallé inditvanyokkal, 4 -
képvisel6i megkeresésekkel, kérdésekkel, interpellaciokkal
kapcsolatos iratok
9. A107 A minisztérium vezetésével mikodo tarcakozi bizottsagok iratai N 15
10. A108 Nem minisztériumi vezetéssel m(ikodé tarcakozi bizottsdgok 3 -
iratai
11. A109 Egyéb tércakozi bizottsdgok iratai -
12. A110 M4@s minisztérium, allami szerv tevékenységével, intézkedéseivel 4 -
kapcsolatos megkeresések, modszertani Utmutatdk, segédletek,
koordinacios megbeszélések, targyaldsok iratai
13. A111 Tarcakozlony kiadasanak iratai -
14. A112 Jogszabdly-értelmezéssel kapcsolatos iratok -
15. A113 Belligyi dgazati szakpolitikai stratégiak végrehajtasaval 15
kapcsolatos iratok (stratégidkban, akciotervekben, intézkedési
tervekben eldirt feladatok el6készité és koordinacios iratai,
moddszertani anyagok, a végrehajtas soran keletkezé
dokumentumok)
16. Szervezet és miikodés
17. A201 Minisztérium alapitasaval kapcsolatos iratok N 15
18. A202 A szervezet m(kodésével kapcsolatos alapszabdlyozas (5zMSz) 15
19. A203 A szervezet mlikodésével kapcsolatos egyéb szabalyozas, egyéb N 15
szabdlyzatok, igyrendek stb.
20. A204 Belsé utasitasok, korlevelek 10 -
21. A205 A kormanyvaltaskor készitett 6sszefoglalo jelentések 15
22. A206 A miniszter orszaggy(lési képviseletének elésegitésével, -
helyettesitésével, a parlamenti munkdval kapcsolatos iratok
23. A207 Politikai partokkal, parlamenti frakcidkkal kapcsolatos iratok 10 -
24, A208 Kormanykabinet, egyéb kabinet Uléseivel kapcsolatos 15
emlékezteték a kabinet mikodtetéséért felels tarcanal
25. A209 Korménykabinet, egyéb kabinet liléseivel kapcsolatos egyéb 5 -
iratok a kabinet munkajaban részt vevé mas tarcaknal
26. A210 Kozigazgatasi dllamtitkari értekezletre bekiildott elSterjesztések, N 15
egyéb iratok az el6terjesztésért felelés tarcanal
27. A211 Kézigazgatasi dllamtitkari értekezletre bekiildott elSterjesztések, 3 -
emlékezteték, egyéb iratok az értekezleten részt vevd tarcanal
28. A212 Korményiilésre, Kabinettilésre bekilldott eléterjesztés, N 15
jegyz6konyv, napirend, egyéb iratok az elSterjesztésért felelds
tarcanal
29. A213 Kormanyiilésre bekiildott elterjesztés, jegyzékonyv, napirend, 3 -
egyéb iratok a részt vevd tarcanal
30. A214 Korméanydontések, rendeletek, hatdrozatok, egyéb 5 -
dokumentumok
31. A215 A minisztériumi szaktanacsadé testilet, miniszteri értekezlet, N 15
allamtitkari, vezetdi stb. értekezlet miikodése soran keletkezett
jegyz6konyvek, emlékeztetdk, egyéb iratok és ezek mellékletei
(elSterjesztések stb.)




6326 HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi67.szam

A B C D
. . , Selejtezési id6
1. Tételszam Megnevezés Lt.
(év)
32. A216 Egyéb vezetdi értekezletekrdl (apparatusi értekezlet, 5 -

féosztalyvezetdi stb. értekezlet) készilt jegyz&konyvek,
feljegyzések, emlékeztetbk és ezek mellékletei
(el6terjesztések stb.)

33. A217 Nemzeti Gazdasagi és Tarsadalmi Tanaccsal kapcsolatos tigyek 3 -
34. A218 Hosszabb idétartamra vonatkozd (tavlati, tobbéves, éves N 15
intézkedési, végrehajtasi tervek stb.) tervek, munkatervek,
munkaprogramok
35. A219 Id6szaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok 3 -

az el6terjeszté szervezeti egységeknél a végrehajtast kovetéen

36. A220 A minisztérium irdnyitasa ald tartozé szervektél beérkezé hosszu 5 -
tavu tervek, munkatervek, munkaprogramok javaslatok, tervek

37. A221 Id&szaki (1 évnél rovidebb) jelentések, beszamoldk (tervek, 3 -
munkatervek, munkaprogramok végrehajtasarol stb.)
az el6terjeszté szervezeti egységeknél

38. A222 A minisztérium irdnyitasa ald tartozé szervektél beérkezé 5 -
jelentések, beszamoldk, statisztikai jelentések, kimutatasok
(tervek, munkatervek, munkaprogramok végrehajtdsarol stb.)

javaslatok

39. A223 Hosszabb id6tartamra vonatkozé (tébbéves, éves, 6sszefoglald) N 15
statisztikai jelentések, kimutatasok

40. A224 Id6szaki (1 évnél rovidebb) statisztikai jelentések, kimutatasok 4 -

a készité, elSterjeszté szervezeti egységeknél

41. A225 Szervezetre és a létszamra vonatkozé jelentések, javaslatok, N 15
fejlesztéstervek, kimutatasok

42. A226 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel N 15
valo egylttmUikodéssel kapcsolatos elvi jelentéségu Gigyek iratai

43. A227 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel 10 -
valé hosszabb tavu egylittm(ikodés iratai

44, A228 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel 3 -
valé egylttmUikodéssel kapcsolatos egy-egy alkalomra
vonatkozd, kevésbé jelentds egylittmiikodés iratai

45, A229 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel N 15
valo egylttmUikodéssel kapcsolatos intézkedési tervek

46. A230 Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, N 15
jogvédo és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel,
allampolgari 6nszervezédésekkel, alapitvanyokkal] és
egyhazakkal stb. kapcsolatos elvi, koncepcionalis jelentéség(
tgyek

47. A231 Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, 10 -
jogvédo és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel,
allampolgari 6nszervezédésekkel, alapitvanyokkal] és
egyhdzakkal stb. kapcsolatos egylittmuikodési megallapodésok,

értekezletek, emlékeztetok
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48. A232 Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, 3 -
jogvédo és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel,
allampolgari 6nszervezédésekkel, alapitvanyokkal] és
egyhdazakkal stb. kapcsolatos egyedi, kisebb jelentéségu ligyek
iratai
49, A233 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe N 15
utalt, elvi jelent6ségi lGigyek iratai
50. A234 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe 3 -
utalt, kisebb jelentéség ligyek iratai
51. A235 A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo kérelmek, 4 -
megkeresések, javaslatok, bejelentések, panasziigyek
52. A236 A minisztérium feladat- és hataskorébe nem tartozo 2 -
bejelentések, kérelmek, megkeresések, javaslatok, panasziigyek
iratai, illet6leg Ggyintézés céljabdl végleg eredetben tovabbitott
iratok kiséré iratai
53. A237 Kozponti kozigazgatasi szervek altal tdjékoztatas céljabol 3 -
megkildoétt jelentésebb tartalmu iratok
54, A238 Koézponti kozigazgatdsi szervek éltal egyéb tajékoztatas céljabol 1 -
megkuldott iratok stb.
55. A239 Vezet6i utasitas alapjan iktatasra keriil6 egyéb iratok, 1 -
(értekezletekkel, el6adasokkal, bemutatdkkal, szolgaltatadsokkal
stb.) tdjékoztatok, beszamolok, meghivok, ismerteték, ajanlatok,
kdszondlevelek stb.
56. A240 Kutatdsokkal, tanulmanyokkal kapcsolatos iratok 10 -
57. A241 A minisztériumi testileti szervek tagjainak, valamint 15 -
a minisztérium tércakozi és nemzetkdzi szervezetekben valé
képviseletét ellaté megbizasa és nyilvantartasa
58. A242 Gazdasagi tarsasagokban, Felligyeld Bizottsagokban, Vallalati N HN
Tanacsban betdltendd funkcidk
59. A243 Rendezvények, konferencidk szervezésével kapcsolatos iratok 3 -
60. A244 Bizottsdgokkal és tanadcsadé testiletekkel kapcsolatos anyagok 5 -
61. A245 Forditasi, tolmacsolasi, protokoll Gigyek iratai 3 -
62. A246 Felsévezetbk kozvetlen hatdskorébe tartozd egyéb levelezés 3 -
63. Ugyvitel
64. A301 Miniszter-allashely dtadas-atvétel sordn keletkezett iratok N 15
65. A302 Allamtitkar allashely atadas-atvétel soran keletkezett iratok N 15
66. A303 Alldshely atadas-atvétel soran keletkezett iratok vezet6k és -
munkatdrsak esetén
67. A304 Kutatasi engedély Gigyek iratai 3 -
68. A305 Fényilvantarté konyv N HN
69. A306 Iktatokonyv, név- és targymutaté (papiralapu, tovabba 15
elektronikus iktatds esetén az évente archivalt adatdllomanyok)
70. A307 A nyilt iratok tovabbitdsat igazolo futarjegyzék, lezaras utan 1 -
71. A308 Az irat ataddsara, tovabbitasara vonatkozd nyilvantartas 1 -
(lezart kézbesitékonyv, atadokonyv, atmend napld, kdlcsonzési
naplo stb.)
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72. A309 Minésitett adat tovabbitdsara vonatkozé lezért nyilvantartas 8 -
(belsd ataddkonyyv, kiilsé kézbesitékonyv stb.)

73. A310 Iratok atadds-atvételérdl készilt jegyzékonyvek, jegyzékek és N HN
az ezzel kapcsolatos levelezés

74. A311 Iratok selejtezésérdl késziilt jegyzékdnyvek, jegyzékek, N HN
megsemmisitési jegyzékdnyvek és az ezzel kapcsolatos levelezés

75. A312 Iratok mindsitésének fellilvizsgalataval kapcsolatos érdemi 5 -
jelentéség iratok (javaslatok, hatarozatok stb.)

76. A313 A kiadmdényozashoz haszndlt, a szigoru szamadasu bélyegzdk, 15 -
negativ pecsétnyomok, az érvényes alairas-bélyegzék és
hivatalos célra felhasznalhato elektronikus alairasok
nyilvantartasa, selejtezésuikrdl, visszavonasukrol késziilt
jegyz6konyvek

77. A314 Egyéb bélyegzdk nyilvédntartasa és a bélyegzok selejtezésérdl 1 -
késziilt jegyzékonyv

78. A315 A Kdzponti Irattarban 6rzétt iratanyagroél készilt nyilvantartasok N HN
(gyarapodasi és fogyatéki napld, iratbefogadasi jegyzékonyv
stb.)

79. A316 A 335/2005. Korm. rendelet 26. §-4ban meghatarozott iratok 1 -
(téves cimzés, helytelen kézbesités esete, amennyiben a felado
nem allapithaté meg)

80. A317 Ugyiratbél adatszolgaltatas 1 -

81. A318 Iratmegismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén 8 -

82. A319 Az Ugyvitelt érintd kilsé szervezetekkel folytatott levelezés 1 -

83. A320 Iratkezeléssel kapcsolatos egyéb levelezések 1 -

84. A321 Irattdrolds megvalositasaval kapcsolatos iratok, szerzédések 3 -
(lejératat kdvetden), egyéb levelezés

85. A323 Ugyfélkapu regisztracios eljarassal kapcsolatos iratok 1 -

86. A324 Mindsitett adat tovabbitasara vonatkozé lezart 8 -
futarjegyzék-nyilvantartas

87. A325 A mindsitett iratok tovabbitdsat igazolo futdrjegyzék lezéras 8 -
utan

88. Human eréforras és munkatigyek (személy-, bér- és munkatigyek)

89. A401 Foglalkoztatasi jogviszonnyal szorosan 6sszefliggé (szabadsag, 5 -
betegéllomany, gyed, gyermekapolasi dij stb.) iratok

90. A402 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé egyéb (pl. illetmény, 1 -
munkakori leirds, elismerés stb.) iratok a szervezeti egységeknél

91. A403 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé beszamolok, 2 -
jelentések stb.

92. A404 Hazai és nemzetkozi allaspélyazatok, felhivasok 1 -

93. A405 A minisztérium &ltal kiirt palyazatokkal kapcsolatos iratok 3 -

94. A406 Kuldonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriilok alkalmazasaval 3 -
kapcsolatos felvételi kérelem, 6néletrajz, javaslat iratai

95. A407 Kilonboz6 foglalkoztatési jogviszonyba keriilék alkalmazasaval 1 -

kapcsolatos felvétel meghiusulasa esetén a szervnél keletkezett
iratok
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96. A408 Kulonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba ker(ilk alkalmazasaval 5 -
kapcsolatos pélyazatok elbirdlasarol késziilt jegyz6kdnyv és azzal
kapcsolatos iratok
97. A409 Kuldonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriil6k alkalmazasaval 5 -
kapcsolatos kinevezésre, megbizasra, munkakorvéltozasra
vonatkozé javaslatok, kikérék
98. A410 Kilonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésére 5 -
vonatkozé kérelem, javaslat, kikérék
929. A411 Kulénbo6z6 foglalkoztatdsi jogviszonyu allomény tagja részérdl 5 -
eléterjesztett kérelem, panasz
100. A412 Kuldonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba ker(il6k alkalmazasaval 5 -
kapcsolatos megkeresések, irdnymutatasok, korlevelek
101. A413 Kulonbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyu dolgozok igazgatasi 3 -
Ugyeinek ligyintézésével kapcsolatos iratok (szolgalati idé,
nyugdij megallapitas, béradat, iskolai végzettség stb.)
102. A414 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos iratok (személyi 50 -
anyag), a jogviszony megsziintetését kdvetd
103. A415 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos kutatds, betekintés, 5 -
tajékoztatas
104. A416 Vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok 1 -
105. A417 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos szolgalati, 3 -
munkaltatéi és nyugdijas igazolvanyokkal kapcsolatos
megkeresések, megrendelések, adatszolgéltatasok
106. A418 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos hatésagi 1 -
igazolvanyok kiadasaval, nyilvdntartasaval kapcsolatos iratok
107. A419 A fegyelmi és kartéritési eljarasok iratai 8 -
108. A420 Elismerésre, kiildnboz6 szintd kitlintetésre, jutalmazasra -
vonatkozd javaslatok
109. A421 Védndokségek, dijak 8 -
110. A422 M4s szervezet vagy személy elismerési jogkorébe tartozéd -
jutalmazasi javaslatok
111. A423 Kitiintetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos egyéb levelezések, 3 -
atiratok
112. A424 Elismerés addsat tartalmazo egyedi (név szerint) hatarozatok 10 -
113. A426 Képzés, tovabbképzés tanulmanyi szerz6déseinek irattari 1 -
példanyai, a képzés befejezését kdvetd vallalt idé utan
114. A427 Oktatdsigazgatasi, képzési Ligyek egyéb iratai 3 -
115. A428 Szocidlis bizottsdggal, esélyteremtéssel, esélyegyenléséggel és 3 -
egyenlé banasmadddal kapcsolatos iratok
116. A429 Bérgazdalkodassal, bérnyilvantartassal és adatszolgaltatassal 8 -
kapcsolatos iratok
117. A430 Létszamgazdalkodassal, Iétszamnyilvéntartassal és 5 -
adatszolgaltatassal kapcsolatos iratok
118. A431 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos 3 -
gyogyité-megel6z6, kozegészségligyi iratok
119. A432 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos 3 -
munkabaleseti jegyzékonyv
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120. A433 Erdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyzékdnyvek és ezek 10 -
mellékletei

121. A434 Agazati érdekképviseleti szervekkel torténé levelezések iratai 1 -

122. A435 Kozszolgalati nyilvantartassal kapcsolatos adatszolgéltatas és 1 -

levelezés
123. A436 | Orszagos Kozszolgalati Erdekegyeztet6 Tanacs (OKET) N 15

mukddtetésével kapcsolatos iratok

124. A437 Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvdnos adatok kezelésével, 3 -
megismerésével és kozzétételével kapcsolatos iratok

125. A438 A minisztérium és a felligyelete ald tartozé szervezetek részére 3 -
rendezett képzések, tovabbképzések kezdeményezése

126. A439 Intézmények és gazdasagi tarsasagok miniszteri kinevezési 10 -
vezetbinek kinevezése, jogviszony megsziintetése

127. A440 Munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok a szervezeti 3 -
egységeknél

128. A441 Kulszolgalat, gyakornokprogram N HN

129. A442 Egyéb statuszon allok tigyei (TS kereten foglalkoztatottak, 60 -

EU elnokségi Statusz, Roma Program keretében
foglalkoztatottak, FAO alkalmazottak, PEP programban részt

veveék) stb.

130. A443 Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos iratok 1 -
(felszdlitds, igazolas, atadas-atvétel, tovabbitas)

131. Gazdaségi Ugyek

132. A501 Beszerzésre, anyagjavitas igénylésre, selejtezésre vonatkozo 3 -

(nagyobb értékd) iratok

133. A502 Beszerzésre, anyag-, javitasigénylésre, selejtezésre vonatkozo 1 -
(kisebb értékq) iratok

134. A503 Leltarozéssal kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -

135. A504 Pénzligyi levelezés (megbizasi szerz6désekhez kapcsoldédd 3 -

teljesitésigazolas, illetményelbleg-kérelmek, reprezentécids
kerettel kapcsolatos levelezések stb.)

136. A505 Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezel6i jogara, hasznalati jogara, N HN
ingatlant terhel6 szolgalmi és egyéb teherként nyilvantartott
jogra vonatkozé iratok

137. A506 Szerz8dések nyilvantartdsaval kapcsolatos iratok N HN
138. A507 Szerzédések iratai (lejarat utan) 3 -
139. A508 Peres, illetve nem peres eljarassal kapcsolatos iratok 10 -
140. A509 Egyéb jogi tigyekkel, jogi tandcsadassal, tajékoztatassal 1 -

kapcsolatos iratok
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141. A511 Kbdzbeszerzéssel, valamint kdzponti kdzbeszerzéssel kapcsolatos —azeljaras
iratok lezdrasat
kdvetden 5 -
vagy
- a szerz6dés -
teljesitését
kovetden, 5
vagy -
a jogorvoslati
eljaras jogeroés
befejezéséig
142. A512 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos folyd évi N 15
tervezés, fejezeti koltségvetés
143. A513 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos kbvetkezé évi 2 -
terv
144. A514 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos évkozi 2 -
moédositas
145. A515 A fejezet (cimek, alcimek) el6iranyzat-modositas 8 -
146. A516 Allamkincstéri pénzellatas -
147. A517 Korményzati pénziigyi dontések minisztériumi végrehajtasa 8 -
kormdanyhatdrozat alapjan (pl. RKI, zérolas stb.)
148. A518 Nem allami normativ finanszirozassal kapcsolatos iratok 8 -
149. A519 A fejezet és koltségvetési szervei altalanos és operativ 5 -
gazdalkodasszabdlyozas iratai
150. A520 Kézponti beruhazas iratai 8 -
151. A521 Gazdasagi tarsasdgok és koltségvetési szervek alapitasa, N
atalakitasa, megsziintetése 15
152. A522 A minisztériumhoz tartozé gazdasagi tarsasdgok muikodésével 8 -
Osszefliggd iratok
153. A523 A fejezet zarszamadasaval kapcsolatos iratok -
154. A524 Személyi juttatds 8 -
155. A525 Addzassal, tarsadalombiztositassal és bérgazdélkodassal -
kapcsolatos egyéni panasziigyek
156. A526 Addzassal, tarsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal 1 -
kapcsolatos adatszolgaltatas-bekérés, 6sszesités
157. A527 Munkaiigyi adatszolgaltatas kiilsé szervek felé (KSH stb.) 3 -
158. A528 Bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 8 -
159. A529 llletményszéamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -
160. A530 Tarsadalombiztositassal 6sszefliggd iratok 10 -
161. A531 Szamviteli éves koltségvetési beszamold (Igazgatds) N 15
162. A532 Szamviteli éves koltségvetési beszamolot alatdmaszto leltér, 10 -
leltarkiértékelés, f6konyvi kivonat
163. A533 Konyvviteli elszdmolast kdzvetleniil és kozvetetten aldtdmaszto 8 -
szamviteli bizonylatok
164. A534 Szigoru szamadasu bizonylatok 8 -
165. A535 Szamvitellel kapcsolatos szabalyozasi anyagok, allasfoglalasok, -
korlevelek
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166. A536 Evkozi mérlegjelentés és anyagai 10 -
167. A537 Leltarhidny megtéritésére vonatkozé iratok 8 -
168. A538 Birsdgok pénzligyi lebonyolitasaval 6sszefliggé iratok 8 -
169. A539 Gazdalkodas monitoringjaval 6sszefliggé gazdasagi elemzések 3 -
iratai
170. A540 Gazdalkodas monitoringjaval 6sszefliggd bérpolitikai 3 -

intézkedések el6készitésével kapcsolatos iratok

171. A541 Gazdalkodas monitoringjaval 6sszefligg6 elektronikus adattarak 3 -
mukddtetéséhez kapcsolodo iratok

172. A542 Epitési és bontasi engedély, kdzbeszerzést lezard hatarozat, 10 -
kivitelezési dokumentacié egy példanya, miszaki dtadas-atvételi
Uzembe helyezési, valamint garancidlis bejarasrol készult
jegyz6konyvek, épliletatadasi dokumentaciok

173. A543 Beruhdzassal és felujitassal kapcsolatos iratok 3 -

174. A544 Beruhazasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénziigyi 10 -
iratok, épitési, tervezési megbizasi és vallalkozasi szerz6dések,
valamint fontosabb beruhazasi iratok

175. A545 Ingatlan hasznalatéra vonatkozé megallapitdsok, szerz6dések, N HN
dokumentaciodk: kincstari vagyoni kdrbe be- és kikertilés,
kijelolés

176. A546 Ingatlan hasznélatéra vonatkozé megallapitasok, szerz6dések, N HN

dokumentaciok: elidegenités, csere, értékesités, tulajdonjog
atadas-atvétel

177. A547 Ingatlan hasznalatéra vonatkozé megallapitdsok, szerzédések, N HN
dokumentaciok

178. A548 Ingatlan haszndlatéra vonatkozé megallapitasok, szerz6dések, 15 -
dokumentaciok hossza tava (10 év feletti) bérleti szerzédések

179. A549 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos levelezések 3 -

180. A550 Ingatlan- és lakdsgazdélkodassal kapcsolatos rovid tavu (10 év 3 -

alatti) bérleti szerz6dések és bérleti jogviszony lejarta utan

181. A551 Sajat vagyonkezelésu ingatlanra vonatkozé épitési, megosztasi N HN
hatarozatok

182. A552 Sajat vagyonkezelési ingatlanra vonatkozo ingatlanlgyi N HN
hatésdgi nyilvantartassal kapcsolatos iratok

183. A553 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolédé vagyonkezelési N HN
szerz8dések és mddositasai

184. A554 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolédé egyéb dokumentaciok 10 -

185. A555 Ingatlangazdalkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos 3 -
adatszolgaltatasok, valtozasjelentések

186. A556 Ingatlangazdélkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos egyéb 3 -
anyagok

187. A557 Lakastigyekkel kapcsolatos nyilatkozatok, engedélyek 15 -

188. A558 Lakastigyekkel kapcsolatos bérlékijel6lési jogok 15 -

189. A559 Lakasugyekkel kapcsolatos adédsvételi szerz6dések 15 -

190. A560 Lakésugyekkel kapcsolatos egyéb megéllapodasok 15 -

191. A561 Lakastigyekkel kapcsolatos lakastigyi panaszok 1 -
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192. A562 Lakdsépités, -vasarlas munkaltatéi kdlcsonnel kapcsolatos iratok 8 -
(lejérat utan)
193. A563 Targyévet kovetd évi koltségvetés és kapcsolddo iratok N 15
194. A564 Targyévet kovetd évi koltségvetés osszeadllitasa soran keletkezett 5 -
iratok
195. A565 Elemi koltségvetés (Igazgatas) 15
196. A566 Elemi koltségvetés Osszedllitdsa soran keletkezett iratok 10 -
197. A567 Eves gazdasagi program 15
198. A568 Egy évet meghaladé idészakra vonatkozé - kdzéptavu - 6 -
tervezések iratanyaga
199. A569 Kozéptavu gazdasagi program N 15
200. A570 Koltségvetési gazdalkodas értékelését bemutatd szoveges 15
beszamold
201. A571 Alkalomszerten elrendelt — koltségvetési gazdalkodashoz 3 -
kapcsolodd - idészaki beszamoldk, adatszolgéltatasok mas
szervek részére
202. A572 El6iranyzatok nyilvantartasa, modositdsa 8 -
203. A573 Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlék kiegyenlitése) -
204. A574 Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa 10 -
205. A575 Mikodéshez kapcsol6dé ligyek a Magyar Allamkincstérral -
206. A576 MUkodéshez kapcsolddo ligyek a Kbzbeszerzési és Ellatasi -
Féigazgatdsaggal
207. A577 Mdkddéshez kapcsolddé tigyek egyéb szervekkel, 1 -
szervezetekkel
208. A578 Egyéb engedélyeztetési Uigyek (jarmu hasznalatanak, 1 -
szolgaltatas igénybevételének eseti engedélyeztetése stb.)
209. A579 Képzési, tovabbképzési, szakképzési koltségelszamolasok, egyéb 3 -
igazolasok
210. A580 A minisztériumnak a Magyar Nemzeti Vagyonkezel§ Zrt.-vel N 15
kapcsolatos tgyei
211. A581 A minisztériumnak a Magyar Fejlesztési Bank Zrt.-vel kapcsolatos N 15
ugyei
212. A582 A minisztérium felligyelete ala tartozo szervezetek 8 -
tevékenységével 0sszefliggb pénz-, hitel- és készletgazdalkodas,
jovedelemszabalyozés
213. A583 Bér dosszié anyagai személyenként: jarulék nyilvantartas, 50 -
magannyugdijpénztéri jarulék nyilvantartas, bérkarton,
béremelési és jutalmazasi el6terjesztések, segélyezési egyéni
lapok
214. A584 Ellatasok kifizetésének bizonylatai -
215. A585 Csalddtdmogatéssal kapcsolatos iratok: csaladi pétlék, gyes, 8 -
anyasagi tdamogatas (a folydsitds megszlintét kovetben)
216. A586 Baleseti rokkantsagi ligyek 50 -
217. A587 Haldlos munkahelyi balesetek tigyei N HN
218. A588 Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek -
219. A589 Osszesitd elszamolas, jarulékbevallas-statisztika -
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220. A590 Addelszamoldas évenként intézeti szinten 8 -
221. A591 Béren kivili juttatasok (ruhdzati koltségtérités, udulési 8 -
hozzajarulas stb.)

222. A592 Kuldnjuttatas iratai 8 -
223. A593 llletményelbleg-nyilvantartas (lejaratot kbvetden) 8 -
224. A594 Helyettesitések 8 -
225. A595 Kereseti igazoldsok 3 -
226. A596 Munkaba jaras koltségeinek téritése 8 -
227. A597 KSH és egyéb munkaligyi statisztikak N 15
228. A598 Munkaltatéi kdlcsonben részesiiltek tigyei (lejaratot kovetéen) 3 -
229. A599 Jelenléti ivek 8 -
230. A600 A koltségvetési fejezetek (cimek, alcimek és koltségvetési N 15

szervek) éves koltségvetései, beszamoldi, mellékletei, szamviteli
nyilvéntartasai

231. A601 Fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok felhasznalasdhoz kapcsolédo 10 -
iratok
232. A602 Allami feladatok ellatasara szolgalé pénzeszkdzokkel és 10 -

vagyonnal valé gazdalkodas ellenérzésének iratai

233. A603 Gazdasagi tgyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi, 3 -
informatikai eszk6zok, elhelyezés stb.) kapcsolatos iratok

234, A604 Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ tigyek iratai 5 -

235. A605 Kozpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 8 -

236. A606 Gazdalkodassal és koltségvetéssel kapcsolatos adminisztrativ 3 -
Ugyek iratai

237. A607 Miniszteri emléktargyraktarral kapcsolatos iratok, 3 -

(jegyzékonyvek, leltarfelvételi ivek, készletkimutatds)

238. A608 Nemzetkozi protokoll raktarral kapcsolatos iratok 3 -
(jegyzékonyvek, leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)

239. A609 Rendezvényekkel, innepségek el6készitésével és 3 -
lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (megrendelések, pénziigyi
elszamoldsok, atiratok)

240. A610 Miniszteri elismerési keret tervezésével, felhasznalasaval, 3 -
elszamolasaval kapcsolatos iratok

241. A611 Miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok 5 -
(palyazatok, jegyzékonyvek, keretszerz6dések)

242. A612 Ingbvagyon-értékesités, vagyonkezelGi jog ataddas-atvételi iratai 3 -

243. A613 Fejezet irdnyitdsa ala tartozo koltségvetési szervek 8 -

gazdalkodasaval kapcsolatos tigyek iratai

244, Ellenérzés

245, A701 A minisztériumban végzett belsé ellendrzések iratai N 15
246. A702 Ellendrzési szervezet miikodésével kapcsolatos Gigyek iratai 5 -
247. A703 Agazati programokra irdnyulé vizsgalatok 10 -
248. A704 A minisztérium irdnyitésa, felligyelete ald tartozo N 15

hattérintézmények belsé ellenérzésének iratai

249. A705 Eves tervezési, ellendrzési, beszamolasi feladatok 5 -
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250. A706 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervek kozotti 5 -
ellendrzési egytittmdikodéssel kapcsolatos ligyek iratai
251. A707 Egyéb eurdpai unios forrassal kapcsolatos ellenérzés 10 -
252. A708 A Kormdnyzati Ellendérzési Hivatal vizsgalatai és az ehhez 15
kapcsolodo iratok
253. A709 Az Allami Szamvev6szék vizsgélatai és az ehhez kapcsolodé N 15
iratok
254, A710 Kils6 szerv altal a minisztériumnal végzett ellen6rzésrol, 5 -
vizsgalatokrol késziilt iratok (a KEHI és ASZ kivételével)
255. A711 Kulsé szerv ltal a minisztérium irdnyitasa (feligyelete stb.) ala 5 -
tartozo szervezeteknél végzett ellenérzésrol, vizsgalatokrol
késziilt iratok (a KEHI és ASZ kivételével)
256. A712 A minisztérium felligyelete ala tartozd koltségvetési szervek és 5 -
tarsasdgok belsé ellenérzésével kapcsolatos iratok
257. A713 Ellendrzések szabalyozasaval, médszertanaval kapcsolatos iratok 5 -
258. A714 Minésitett adatvédelemmel kapcsolatos ellenérzés iratai -
259. A715 A minisztérium felligyelete és iranyitasa ala tartozo szervek N 15
szakmai ellenérzésével kapcsolatos iratok
260. Informatika
261. A801 Kormanyzati informatika fejlesztésének elvi, stratégiai, N 15
szabalyozasi tigyei
262. A802 Informatikaval, e-kézigazgatassal foglalkozé kormanyzati N 15
bizottsagok iratai
263. A803 Informatikai kozbeszerzési normativak (kialakitas, gépbeszerzés), 8 -
e-kdzbeszerzés iratai
264. A804 Agazati informatikai stratégiak, felmérések iratai, tervek N 15
ellenérzése, egyeztetése
265. A805 Informatikai egytittm(ikodés normativ alapjainak N 15
(szabvanyositas, ajanlasok) iratai
266. A806 Informatikai biztonsag iratai N 15
267. A807 Azonositassal, adatvédelemmel, hitelesitéssel kapcsolatos iratok 15
268. A808 Egyéb, kdzponti kbzigazgatasi informatikai fejlesztések iratai 10 -
269. A809 Egyéb, kdzponti kdzigazgatasi elektronikus szolgaltatasok -
Uzemeltetésének iratai
270. A810 Kézigazgatasban alkalmazott szoftverekkel kapcsolatos iratok 10 -
271. A811 Informatikai fejlesztések gazdasdgi, gazdasdgossagi kérdéseivel 10
kapcsolatos iratok
272. A812 Informatikai szakcégekkel valé kapcsolattartas iratai -
273. A813 Informatikai rendszerek bevezetésével, izemeltetésével és 10 -
tovabbfejlesztésével 6sszefliggé feladatok
274. Biztonsag
275. A901 A minisztérium biztonsagi rendszerét meghatérozo N HN
rendelkezések, szervezeti és 6sszefoglald anyagok
276. A902 Honvédelmi tipusu kiilonleges jogrenddel 6sszefliggé védelmi 10 -
tervek
277. A903 Nyilvantarto és kezeld pont mikodtetésével kapcsolatos N HN
alapdokumentumok
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278. A904 Nyilvantarté és kezel6 pont mlkddésével kapcsolatos iratok 3 -
279. A905 Biztonsdgi ellenbrzések kezdeményezése, Alkotmanyvédelmi 3 -
Hivatal szakvélemény
280. A906 Nemzeti és kiilfoldi mindsitett adatra érvényes személyi haladéktalanul -
biztonsagi tanusitvany a visszavondsat kovetéen
281. A907 Mindsitett adatok védelmét szolgald biztonsagtechnikai 5 -
berendezésekkel kapcsolatos ligyek
282. A908 Felhaszndl6i engedély és titoktartasi nyilatkozat (visszavonasat 8 -
kovetben)
283. A909 Biztonsdgi ellendrzésekkel kapcsolatos ligyek 1 -
284. A910 Engedélyezési tigyek (a minisztérium épuletébe torténd ki- és 2 -

belépés, csomagkivitel stb.) iratai

285. A911 Agazati védelmi igazgatéssal, biztonsaggal, katasztrofak elleni 3 -
védekezéssel kapcsolatos szervezési tigyek iratai

286. A912 Agazati védelmi igazgatéssal, biztonsaggal, katasztrofak elleni N 15
védekezéssel kapcsolatos elvi jelentéségui tigyek iratai

287. A913 Tlzvédelmi, tizmegelézési eszkozokkel, felszerelésekkel 3 -
kapcsolatos nyilvantartasok, fellilvizsgalatok, jegyzékonyvek,
tlz- és villamvédelmi szabvanyossagi felulvizsgalatok lejarat
utan

288. A914 Tlzvédelmi oktatdssal, tovabbképzéssel, szakvizsgakkal 5 -
kapcsolatos nyilvantartasok

289. A915 Tlzvédelemmel kapcsolatos szakhatosagi allasfoglalasok, 5 -
felterjesztések, jelentések, engedélyezések, értékelések,
ellenérzési jegyzékonyvek,

belsé szabalyozdk

290. A916 A minisztérium tizvédelmi terve. Rendkiviili eseményekrol 5 -
készitett jelentések

291. A917 A minisztérium épuleteinek 6rzés-védelme N HN

292. A918 A minisztérium Ugyeleti rendszere. az Gigyelettel kapcsolatos 3 -
tgyek

293. Kommunikacio, sajto, média

294, A1001 Tomegkommunikaciéval, médiaval kapcsolatos iratok (sajténak 1 -
adott tdjékoztatok, kdzlemények)

295. A1002 | A minisztérium altal készitett, készittetett, illetve tdmogatott 8 -

kiadvényokkal, mUsorokkal, filmekkel kapcsolatos iratok

296. A1003 | PR-és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos elvi tigyek, N 15
a tevékenység hosszu tavu tervezésével kapcsolatos iratok

297. A1004 | PR- és kommunikacios tevékenységgel kapcsolatos feladatok 3 -
el6készitésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos iratok (a tarca
arculatanak tervezése, kiallitadsok szervezése, filmkészités stb.)

298. A1005 | Kdzvélemény-kutatdsokkal kapcsolatos iratok 5 -
299. A1006 | Rendezvények el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos 3 -
iratok

300. A1007 | Kormanyzati Portal tartalmaval kapcsolatos iratok 3 -
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2. Elet- és vagyonbiztonsag védelmének iratai
BM201 | Elet, anyagi javak védelmével kapcsolatos jelentésebb N 15
ligyek iratai
4. BM202 | Elet, anyagi javak védelmével kapcsolatos elvi jelentéség(i 5 -
Ugyek iratai
5. BM203 | Elet, anyagi javak védelmével kapcsolatos kisebb 1 -
jelentéségl Ugyek iratai
6. Blincselekmények megel6zésének iratai
7. BM301 | Blinmegel6zéssel kapcsolatos elvi jelentség iratok N 15
8. BM302 | Blinmegeldzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasa 5 -
soran keletkezd iratok
9. BM304 | Blncselekmények éves, orszagos szint(i elemzésével, N 15
értékelésével kapcsolatos iratok
10. BM305 | Blincselekmények regionalis elemzésével, értékelésével 3 -
vagy kisebb jelent6ségu értékelésekkel kapcsolatos iratok
11. BM308 | A blncselekmények megelézésével kapcsolatos 5 -
palydzatok és tdmogatasok iratai (teljesiiléstdl szamitott)
12. Biintetés-végrehajtas iratai
13. BM401 | Blintetés-félbeszakitassal kapcsolatos iratok 4 -
14. Hatarrendészet iratai
15. BM601 | Hatdrrendészettel kapcsolatos tigyek soran keletkezett 10 -
dokumentumok
16. Idegenrendészet és menekiiltligy iratai
17. BM701 | Letelepedés méltanyossagbdl torténé engedélyezésével és N 15
menekiiltstatusz méltanyossagi jogkdrben torténd
adasaval kapcsolatban keletkezett iratok
18. BM703 | Menekdltiigy, menekiiltstatusz irdnti kérelmek N 15
elutasitasaval kapcsolatban keletkezett iratok
19. BM704 | Nemzeti letelepedési engedély irdnti kérelem masodfoku 5 -
eljarasa soran szakhatésagi allasfoglalasok tigyei
20. K6zbiztonsag iratai
21. BM901 | Kdzbiztonsaggal kapcsolatos jelentésebb ligyek iratai 10 -
22. BM902 | Kdzbiztonsaggal kapcsolatos elvi jelentéség ligyek iratai -
23. BM903 | Kdzbiztonsaggal kapcsolatos kisebb jelentéségu tigyek 1 -
iratai
24. Kozlekedésrendészet iratai
25. BM1002 | Kozlekedésrendészettel kapcsolatos iratok 3 -
26. BM1003 | Kozlekedési baleseti ligyekkel kapcsolatos iratok 5 -
27. Kozterilet-felligyelettel kapcsolatos iratok
28. BM1101 | Kozterllet-felugyelettel kapcsolatos iratok 3 -
29. Rendészet iratai
30. BM1301 | Rendvédelmi szerveket érinté fejlesztési koncepcidk iratai N 15
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31. BM1303 | Ellendrzési eseti megbizélevelek nyilvantartasa 1 -
32. BM1304 | Rendvédelmi szervek kdzponti és teriileti szervei altal 1 -
szervezett értekezletek felterjesztett iratai (pl. jelentés,
emlékeztetd)
33. BM1305 | Rendészeti szakvizsgabizottsag kijel6lésével kapcsolatos 3 -
iratok
34, BM1309 | Termék és targyi eszkdz rendszeresitésének teljes 3 -
dokumentacioja (a termék, targyi eszkdz rendszerbdl
torténd kivonasa utan)
35. BM1310 | Anyagi és technikai eszkdzdkkel kapcsolatos tigyiratok 5 -
36. BM1311 | Fegyverelvesztéssel kapcsolatos tigyiratok N 15
37. BM1314 | Anyagi, mUszaki szaktertilet jelent&sebb tartalmu egyéb 3 -
iratai
38. BM1315 | Anyagi, mUszaki szakterilet kisebb jelentéségl egyéb 1 -
iratai
39. BM1316 | Akkreditaldsok dokumentumai 5 -
40. | BM1317 | Nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos levelezések, 1 -
tajékoztatok, informacidszolgaltatas
41. BM1318 | Nemzetbiztonsagi ellen6rzésekkel kapcsolatos iratok 5 -
42. BM1319 | A rendészeti szervekkel kapcsolatos koordinacid iratai 3 -
43. BM1320 | Ruhdazati ellatassal kapcsolatos tigyek iratai 3 -
44, BM1321 | Felajanlott adomanyok elfogadasanak engedélyezésével 3 -
kapcsolatos lgyek iratai
45. Szabalysértéssel kapcsolatos iratok
46. BM1402 | Szabdlysértéssel 6sszefliggd méltanyossagi kérelmek 2 -
elbirdlasaval kapcsolatos iratok
47. A helyi d6nkormanyzatokért valo felel6sségi korben
keletkezett iratok
48. BM1504 | A helyi dnkormanyzatok és a civil szervezetek kdzotti 5 -
egylttmUikodés iratai
49. BM1511 | Az 6nkormdényzati hirlevél és egyéb mddszertani 1 -
segédanyagok iratai
50. BM1518 | Jegyz6k szakmai szervezeteivel kapcsolatos iratok 5 -
51. BM1520 | Onkormanyzatok mikddésére vonatkozd informaciok, 5 -
adatok gyUjtésével, rendszerezésével kapcsolatos iratok
52. BM1535 | Onkormanyzati érdekszévetségekkel kapcsolatos iratok 5 -
53. BM1537 | A Magyar Allamkincstarral valo egyiittmikédéssel 5 -
kapcsolatos érdemi jelent&ségu iratok
54, BM1538 | A Magyar Allamkincstarral valé egyiittmiikodéssel 1 -
kapcsolatos kisebb jelentéségui tigyek iratai
55. BM1539 | Az 6nkorményzatok gazdalkodasaval 6sszefliggd N 15
szakvélemény
56. BM1543 | Céltdmogatassal kapcsolatos iratok 5 -
57. BM1548 | Cimzett tdmogatassal kapcsolatos iratok 5 -
58. BM1554 | Vis maior tdmogatdsok iratai 10 -
59. BM1556 | Onkormanyzat vagyonkataszterével kapcsolatos iratok 10 -
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60.

BM1557

Onkormanyzat 6nall6 véllalkozasban, gazdasagi
tarsasagban valé részvételével kapcsolatos iratok

5

61.

BM1559

A helyi 6nkorményzatok mikodéképességének
megdrzését szolgalo kiegészité tdmogatasokkal
kapcsolatos tdmogatasi kérelmek

10

62.

BM1560

A helyi 6nkormanyzatok mikodéképességének
meg0brzését szolgalo kiegészité tamogatasokkal
kapcsolatos tajékoztatas, szakmai vélemény

63.

BM1561

A helyi 6nkorményzatok mikodéképességének
megdrzését szolgalo kiegészité tdmogatasokkal
kapcsolatos kisebb jelentéségui egyéb iratok

64.

BM1562

PR-tevékenységgel kapcsolatos elvi és altaldnos
jelent6éség iratok

65.

BM1563

PR-tevékenységgel kapcsolatos egyéb és egyedi iratok

66.

BM1565

EU Oneré Alap tamogatassal kapcsolatos EU Onerd Alapra
benyujtott palyazatok

67.

BM1566

EU Oneré Alap tdmogatassal kapcsolatos EU Oneré Alap
tdmogatdsi szerz6dései

68.

BM1567

EU Oneré Alap tdmogatassal kapcsolatos EU Oner6 Alap
palyazatokkal kapcsolatos egyéb levelezés

69.

BM1569

Onkormanyzatok és tarsulasaik fejlesztési célu
tdmogatasanak iratai

10

70.

BM1570

Onkormanyzatok és tarsulasaik fejlesztési célu
tamogatasaval kapcsolatos egyéb levelezés, allasfoglalas
iratai

71.

BM1571

Szakmai felkészit6 és tovabbképzé tanacskozasok és
konferencidk a helyi dnkormanyzati képviselék,
polgadrmesterek, a nemzetiségi dnkormanyzatok elndkei és
tagjai részére

72.

BM1572

Egyéb unids tdmogatéssal, illetve k6z6sségi programmal
kapcsolatos iratok

15

73.

BM1573

Unios palyazatokra vonatkozo informacio kérése

74.

BM1575

Az 6nkormanyzatok koltségvetésével kapcsolatos nettd
finanszirozas iratai

10

75.

BM1578

Az 6nkormanyzatok koltségvetésével kapcsolatos egyéb
iratok

76.

BM1579

A Kormdny és az nkormanyzati érdekszovetségek
egyeztetd Uléseinek szervezésével, lebonyolitasaval
kapcsolatos érdemi jelent&ségu iratok (az tilés alapjaul
szolgdlé hattéranyagok, az Uilésrél készilt jegyz6konyv
vagy emlékeztetd)

15

77.

BM1580

A Kormdny és az 6nkormanyzati érdekszovetségek
egyeztetd Uléseinek szervezésével, lebonyolitasaval
kapcsolatos kisebb jelentéségu iratok (meghivé, felkéré,
jelenléti iv)

78.

BM1583

Kozigazgatasi és onkormanyzati reform végrehajtasaval
0Osszefliggé elvi jelentéségui iratok

10
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79. BM1584 | Kbzigazgatasi és onkormanyzati reform végrehajtasaval 5 -
0Osszefliggé kisebb jelentéségi iratok
80. BM1588 | Adéssagrendezési eljaras alatt all6 nkormanyzatok 10 -
tamogatasa
81. BM1589 | Temetdkkel, temetkezéssel kapcsolatos érdemi 10 -
jelentéségu iratok
82. BM1590 | Temetdkkel, temetkezéssel kapcsolatos kisebb jelentéségi 1 -
iratok
83. BM1591 | Temetdkkel, temetkezéssel kapcsolatos temetkezési 3 -
szolgaltatast végzék szakképesitésével kapcsolatos iratok
84. BM1594 | Kormanyzati dontés alapjan megvaldsuld 6nkormanyzati 10 -
beruhdzasok iratai
85. BM1595 | Vis maior tdmogatdssal kapcsolatos kisebb jelentdség 5 -
iratok
86. BM1596 | Onkormanyzatok adéssagot keletkezteté 10 -
kotelezettségvallaldsanak engedélyezése
87. | BM1597 | Kéményseprd szakképzés 3 -
88. BM1598 | Kéménysepré-ipari kdzszolgaltatassal kapcsolatos 3 -
levelezés
89. BM1599 | Onkormanyzati tAmogatasokat tartalmazoé fejezet 5 -
kovetkezd évi tervezésével kapcsolatos iratok
90. BM1600 | Helyi 5nkorményzatok szocialis célu tlizifavasarlashoz 10 -
kapcsolodo kiegészité tamogatdsi iratok
91. BM1601 | Telepiiléstiizemeltetéssel kapcsolatos egyéb iratok 3 -
92. BM1602 | Viragos Magyarorszagért Verseny iratai 3 -
93. BM1603 | Onkormanyzatok adéssagatvallalasaval kapcsolatos N 15
megallapodasok
94. | BM1604 | Helyi dnkormanyzatok nemzetkdzi kapcsolataival 3 -
Osszefliggé iratok
95. BM1605 | A helyi dnkormanyzatok torvényességi felligyeletének 5 -
szakmai irdnyitasahoz kapcsolédo iratok
96. BM1606 | Az dnkormdnyzati rendszert érinté kozigazgatasi N 15
kisérletek, 4j moédszertani megoldasok iratai
97. BM1607 | Onkormanyzatok miikddésére vonatkozo prezentaciok, 1 -
eléadasok iratai
98. BM1608 | Onkormanyzati hivatali struktdrat érinté iratok 5 -
99. BM1609 | A helyi dnkormanyzatok gazdalkodasanak elemzésével és N 15
értékelésével kapcsolatos érdemi jelentéségu iratok
100. | BM1610 | A helyi dnkormanyzatok gazdalkodasanak elemzésével és 1 -
értékelésével kapcsolatos kisebb jelentéségu iratok
101. | BM1612 | Pince-partfal és foldcsuszamlasveszély elharitassal 10 -
kapcsolatban kiadott szakvélemények
102. | BM1613 | Pince-partfal Bizottsag m(ikddésével kapcsolatos iratok 10 -
103. | BM1614 | Unids tdmogatassal megvaldsuld, dnkormanyzati 10 -

témateriiletet érinté minisztériumi palyazatok iratai
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104. | BM1615 | Unids tdmogatassal megvaldsuld, onkormanyzati 3 -
témateriiletet érinté minisztériumi palyazatok kisebb
jelentéségdiratai

105. | BM1617 | A helyi dnkormanyzatok felhalmozési és miikodési célu 10 -
kiegészit6 tdmogatdsaival kapcsolatos iratok

106. Kilonleges jogrend bevezetésével kapcsolatos iratok

107. | BM1701 | A Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag és 3 -
szervei mUkodésével kapcsolatos el6készité iratok

108. | BM1702 | A Katasztréfavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsdg és N 15
szervei muikodésével kapcsolatos érdemi jelentéségu
iratok

109. | BM1703 | A katasztréfak elleni védekezéssel kapcsolatos el6készité 5 -
iratok

110. | BM1704 | A katasztréfak elleni védekezéssel kapcsolatos érdemi N HN
jelentéség iratok

111. | BM1705 | Akuldnleges jogrend bevezetésével alkalmazasra keriilé N HN
intézkedési tervek

112. | BM1706 | A kilonleges jogrend bevezetésére vald felkésziiléssel 3 -
0Osszefliggé iratok

113. | BM1707 | A személyi allomany értesitésével kapcsolatos iratok 3 -

114. | BM1708 | A kuldnleges jogrend bevezetésével 6sszefliggd érdemi N HN
jelentéség iratok

115. | BM1709 | Rendkiviili intézkedések tervezetei és koordinacids iratai 5 -

116. | BM1710 | A nemzetgazdasag rendkivili helyzetekre torténd N 15
felkészitésével kapcsolatos iratok

117. | BM1711 | Védelmiigazgatasi, katasztréfavédelmi, valsdgkezelési és N HN
egyéb gyakorlatokkal 6sszefliggé érdemi jelentdségli
iratok

118. | BM1712 | Védelmiigazgatasi, katasztréfavédelmi, valsagkezelési és 1 -
egyéb gyakorlatok el6készitésével kapcsolatos el6készitd
iratok

119. | BM1713 | Védelmi bizottsagok mlikodésével, ellenérzésével 5 -
kapcsolatos iratok

120. | BM1714 | Katasztréfaveszély kezelésével 6sszefliggd érdemi N 15
jelent6éség iratok

121. | BM1715 | Katasztrofaveszély kezelésével 6sszefliggd koordinacios 3 -
iratok

122. | BM1716 | Kuldnleges jogrend bevezetésével 6sszefliggd 10 -
igénybejelentés

123. | BM1717 | Karmentesitéssel kapcsolatos iratok 5 -

124. | BM1718 | Nemzeti Helyzetértékel6 Kézpont dltaldnos készenlétének N HN
biztositaséval 6sszefliggé érdemi jelentdségl iratok

125. | BM1719 | A Nemzeti Helyzetértékel$ Kézpontban tartott 5 -
gyakorlatok, foglalkozasok iratai

126. | BM1720 | A Nemzeti Helyzetértékel6 Kézpont mikodésével 1 -
kapcsolatos kisebb jelentéségu iratok
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127. | BM1721 | Akulonleges jogrend bevezetésére torténd felkésziilés N 15
ellenérzésével kapcsolatos iratok

128. | BM1722 | Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos jelentések 3 -

129. | BM1723 | Ellendérzésekre kiadott megbizélevelek nyilvantartasa 1 -

130. | BM1724 | Polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos kisebb 3 -
jelentéségu iratok

131. | BM1725 | Polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos érdemi N HN
jelentéség iratok

132. | BM1726 | Védelmiigazgatassal kapcsolatos iratok N 15

133. | BM1727 | Rendvédelmi szervek védelmiigazgatasi, 3 -
katasztrofavédelmi, valsdgkezelési és egyéb gyakorlataival
kapcsolatos jelentések

134. | BM1728 | Terrorfokozat kezdeményezésével és bevezetésével N 15
kapcsolatos iratok

135. Kozfoglalkoztatédssal kapcsolatos tigyiratok

136. | BM2001 | Onkormanyzati kézfoglalkoztatassal kapcsolatos iratok 15

137. | BM2002 | Allami vallalatok, allami feliigyelet ala tartozé gazdasagi 10 -
tarsasagok altal tervezett kdzfoglalkoztatas iratai

138. | BM2003 | Kistérségi startmunka-mintaprogram iratai 10 -

139. | BM2004 | Egyéb mintaprogramok iratai 10 -

140. | BM2005 | Foglalkoztatasi és Kozfoglalkoztatasi Adatbazissal, Integralt 5 -
Rendszer feligyeletével 6sszefliggé iratok

141. | BM2006 | Kozfoglalkoztatas mobilitasat szolgald tamogatashoz 8 -
kapcsolédo iratok

142. | BM2007 | Kdzfoglalkoztatdssal 0sszefliggé képzések iratai 5 -

143. | BM2008 | Kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos beszamolok, jelentések 3 -

144. Vizligyi igazgatassal kapcsolatos tigyiratok

145. | BM2101 | Kiemelten kezelt tavak: Balaton, Velencei-t6, Tisza-t6 N 15
vizgazdalkodasa, vizminésége

146. | BM2102 | Tarozék hasznositasa 5 -

147. | BM2103 | Vizmin&ségi karelharitas Ggyei 5 -

148. | BM2106 | Vizépitési nagymiitargyak adatai, tervei N 15

149. | BM2107 | Vizer6-hasznositasiiratok 5 MV

150. | BM2109 | Sikvidéki vizrendezés 5 -

151. | BM2117 | Tavak szabdlyozasaval kapcsolatos iratok 5 -

152. | BM2118 | Hajézasi szolgalat és vizligyi hajépark lizemeltetésével 5 -
kapcsolatos iratok

153. | BM2119 | Jégveszély elhdritdsdnak iratai 5 -

154. | BM2120 | Folydszabalyozés N 15

155. | BM2123 | Dombvidéki vizrendezés 5 -

156. | BM2126 | Vizligyi dgazat erdészeti tevékenységével kapcsolatos 5 -
iratok

157. | BM2127 | Forgalomképes vizek és vizi Iétesitményekkel kapcsolatos 5 -
iratok

158. | BM2129 | Vasarhelyi Terv tovabbfejlesztése N 15

159. | BM2130 | Aszdlystratégiaval, aszélykezeléssel kapcsolatos tigyek N 15
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160. | BM2131 | Duna-Tisza kézi Homokhatsag vizpotlasa N 15
161. | BM2133 | Mez6gazdasagi vizszolgaltatas, ontozésfejlesztés, 5 -
melioracio
162. | BM2134 | Vizkészlet-gazdalkodasi és vizvédelmi szakmai 3 -
kapcsolattartas az orszagos és terlleti szervekkel
163. | BM2135 | Hatarvizi egyuttm(ikddés iratai, nemzetkozi palyazatok 3 -
164. | BM2139 | Arvizvédekezéssel kapcsolatos iratok N 15
165. | BM2140 | Belvizvédekezéssel kapcsolatos iratok 5 MV
166. | BM2141 | Vizgazdalkodasi tarsulatokkal kapcsolatos iratok 5 -
167. | BM2142 | Térségi és regionalis vizgazdalkodassal kapcsolatos iratok 5 -
168. | BM2143 | Stratégiak, programok, fejlesztési koncepciok N 15
169. | BM2144 | Emberifogyasztasra szant viz minéségérol szolé 98/83/EK N 15
iranyelv tgyei
170. | BM2145 | Teleplilési szennyviz kezelésérdl sz6l6 91/271/EGK irdnyelv N 15
ugyei
171. | BM2146 | Ivdvizellatds, szennyvizelvezetés és -tisztitas fejlesztési 15 -
lgyek (fejezeti kezelés(i beruhazasok, KEHOP, hataron
atnyuld OP stb.)
172. | BM2147 | Teleplilési csapadékviz-gazdalkodas elvezetés 5 -
173. | BM2150 | Szennyviziszap 8 -
174. | BM2151 | Ipari vizgazdalkodasi tigyek 5 -
175. | BM2153 | Két- és tobboldalu vizligyi egylittmiikodések (Kina, 3 -
Mongdélia, ICPDR, ENSZ-EGB stb.)
176. | BM2154 | Vizkészlet-gazdalkoddassal, vizvédelemmel és 3 -
vizbazisvédelemmel kapcsolatos iratok
177. | BM2155 | Viz Keretiranyelv végrehajtasaval kapcsolatos iratok 5 -
178. | BM2156 | Egyedi és kisteleplilési ellatasok ivoviz és szennyviz 5 -
szakterlleten
179. | BM2157 | Korforgasos gazdasaghoz kapcsolédé iratok 5 -
(energiahatékonysdg, tisztitott szennyviz stb.)
180. Elektronikus kozigazgatassal kapcsolatos iratok
181. | BM2301 | Az Szabalyozott Elektronikus Ugyintézési Szolgéltatas vagy 3 -
Kézponti Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatas
bejelentésével, nyilvantartasaval kapcsolatos iratok
182. | BM2302 | AzElektronikus Ugyintézési Feliigyelet (EUF) ajéanlasok 3 -
kibocsatasaval kapcsolatos iratai
183. | BM2303 | Az EUF szakrendszer mikodésével/iizemeltetésével 3 -
kapcsolatos iratok
184. | BM2304 | Az EUF hat6ségi eljarasaival 6sszefiiggd iratok 5 -
185. | BM2305 | Az EUF jogszabalyban meghatarozott egyéb feladataival 3 -
kapcsolatos iratok
186. | BM2306 | E-kdzigazgatési targyu nemzetkdzi Uigyek iratai 5 -
187. | BM2307 | E-kdzigazgatds szabdlyozasaval kapcsolatos iratok 10 -
188. | BM2308 | E-kozigazgatds stratégiai és tervezési iratok N 15
189. | BM2309 | E-kézigazgatas fejlesztését tamogatd bizottsagok és 10 -
tanacsadé testiletekkel kapcsolatos anyagok
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190. | BM2310 | E-kdzigazgatast érinté, mashova nem sorolhaté ligyek 2 -
191. | BM2311 | Az EUF informatikai egylittm(kddésével kapcsolatos iratok 3 -
192. | BM2312 | Az EUF elektronikus tigyintézéssel kapcsolatos iratai 3 -
193. Koziratok kezelése szakmai iranyitasanak iratai
194. | BM2501 | Azlratfelligyelethez benyujtott iratkezelési szabdlyzatok, 1 -
irattari tervek
195. | BM2502 | Azlratfeliigyelet munkéjahoz kapcsolodé felmérések, 3 -
jelentések, szakmai beszdmolok, szakmai ajanlasok
196. | BM2503 | A kijelolési bizottsag munkajaval kapcsolatos iratok, 10 -
érdemi dontések anyaga
197. | BM2504 | Aziratkezel6 szoftverek megfeleléségét tanusitd 5 -
szervezetek kijelolésével és a szervezetek adataival
kapcsolatos iratok
198. | BM2505 | Aziratkezeld szoftverek megfeleléségét tanusitd 5 -
szervezetek ellenérzésével kapcsolatos iratok
199. | BM2506 | Aziratkezeld szoftverek informatikai ellenérzésével 10 -
kapcsolatos iratok
200. Rendészeti szakvizsgaztatdssal kapcsolatos iratok
201. | BM2601 | Anyakonyvek, torzslapok HN
202. | BM2602 | Névsorbol torlés 2 -
203. | BM2603 | Allasfoglalas kérés 1 -
204. | BM2604 | Mentesség kérése 5 -
205. | BM2605 | Palyazatok Rendészeti Alap- és SzakvizsgaBizottsag 5 -
tagsagra
206. | BM2606 | Rendészeti Alap- és Szakvizsga Bizottsag muikodésével 10 -
kapcsolatos elvi iratok
207. | BM2607 | Vizsgaztatas el6készitése (behivo levelek, felkérések, 2 -
oklevelek kikiildése, levelezések stb.)
208. | BM2608 | Felkészités szervezése (felkérés, behivo levelek stb.) 2 -
209. Képzésekkel kapcsolatos iratok
210. | BM2615 | Képzések — az akkreditacid eldirdsa alapjan — 6sszedllitott N 15
tantervének, szakmai és tananyagéanak és pedagogiai
programjainak jévahagyasa
211. | BM2616 | Képzéssel kapcsolatos levelezések, kikérés, felkérés eléadas 1 -
megtartasara stb.
212. Tudomdényos tevékenységgel kapcsolatos iratok
213. | BM2621 | Belligyi Tudomanyos Tanacs miikddésével kapcsolatos elvi N HN
jelent6ségl tgyek iratai
214. | BM2622 | Belligyi Tudomanyos Tanacs miikodésével kapcsolatos 5 -
gyakorlati Ggyek iratai
215. | BM2623 | Magyar Tudomany Unnepe beliigyi fejezet szervezésével 10 -
kapcsolatos iratok
216. | BM2624 | Tudomanyos kutatasok jelentései/beszamoloi 5 -
217. | BM2625 | Nyertes tudomanyos palyazatok iratai N 15
218. | BM2626 | Nem nyertes tudomanyos palyazatok 5 -
219. | BM2627 | Kiils6é gyakornoki rendszerrel kapcsolatos iratok 5 -
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220. | BM2628 | Tudomanyos-szakmai rendezvények szervezésével 5 -
kapcsolatos elvi jelentéségu iratok
221. | BM2629 | Tudomdényos-szakmai rendezvények szervezésével 3 -
kapcsolatos gyakorlati tigyek iratai
222. Oktatésigazgatdassal kapcsolatos iratok
223. | BM2641 | Oktatdsigazgatassal kapcsolatos allasfoglalasok, 3 -
tajékoztatok, véleményezések, egyéb iratok
224, | BM2643 | Vizsgaztatd szervekkel kapcsolatos iratok 5 -
225. | BM2645 | Oktatasigazgatasi felligyelettel kapcsolatos iratok 5 -
226. | BM2647 | Oktatasigazgatassal kapcsolatos munkatervek, 5 -
beszamolok
227. | BM2648 | Szakmai vizsgaelnoki névjegyzékkel kapcsolatos iratok 10 -
228. | BM2649 | Ellenérzéssel kapcsolatos iratok (oktatas, képzés, vizsga) 5 -
229. | BM2650 | Feln6ttképzést folytatd intézmények ellenbrzésével 3 -
kapcsolatos iratok
230. OKJ-s képzéssel kapcsolatos iratok
231. | BM2661 | Vizsgabejelentés, eIndki jelentés, médositasok 2 -
232. | BM2662 | Képzés és vizsga feltételeinek biztositasaval kapcsolatos 3 -
iratok (jelentkezési lap, regisztraciés lap, jelenléti ivek,
vizsgabejelentés, adatlap, vizsgabizottsag kijelolés,
tanusitvany eloszté tanusitvanyok nyilvantartdsa,
igazoldsok, tanusitvany-, mentesség masodlat kiadasa,
oktatasi naplo, elémeneteli naplé stb.)
233. Kozigazgatasi személyzetfejlesztéssel kapcsolatos iratok
234. | BM2671 | Kdzigazgatési rendszerek haszndlatdhoz regisztracios 3 -
kérelmek, adatlapok
235. | BM2672 | Kozigazgatasi szakmai napok, mddszertani napok, 1 -
konferencidk, rendezvények, felkésziték dokumentumai
236. | BM2673 | Projektekkel kapcsolatos iratok 10 -
237. Nyilvantartasokkal kapcsolatos tigyek iratai
238. | BM 2701 | Egyedi adatszolgaltatasi tgyek 5 -
239. | BM 2702 | Csoportos adatszolgaltatasi ligyek 5 -
240. | BM 2703 | Rendszeres adatszolgaltatasi tigyek 2 -
241. | BM 2704 | Kozvetlen hozzaférés biztositasaval kapcsolatos tgyek 5 -
242. | BM 2705 | Adatvaltozésokkal, adatjavitasokkal, adategyeztetésekkel 3 -
kapcsolatos iratok
243. | BM 2706 | Egyéb adatszolgéltatasi igyek 2 -
244. | BM 2707 | A nyilvantartas vezetésével kapcsolatos adatkezel6i 5 -
feladatok iratai
245. | BM 2708 | Egyéb nyilvantartasi tigyek 3 -
246. | BM 2709 | Kormanyzati igazgatési és mas szervekkel levelezés 3 -
(allasfoglalasok, tajékoztatasok, itmutatdsok stb.)
247. | BM 2710 | Ugyfél-levelezés (4llasfoglalasok, tajékoztatasok, 3 -
panaszok stb.)
248. | BM2711 | Az érintett GDPR és Info. tv. szerinti tajékoztatasa sajat 5 -
személyes adatairdl és azok tovabbitasarol
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249. | BM2712 | Az érintett GDPR és Info. tv. szerinti tajékoztatasa 5 -
személyes adatainak tovabbitasarol
250. | BM2713 | Szakrendszer médositésa 2 -
251. | BM2714 | Kilfoldi kikuldetések, uti jelentések iratai -
252. Személyiadat- és lakcimnyilvantartasi,
okményérvényességi nyilvantartasi, 6sszerendelési
nyilvantartasi, kozponti tigyfél-regisztracids nyilvantartasi
Ugyek, valamint a kdzponti cimregiszterrel és
az elektronikus Ggyintézést igénybe vevé kulfoldi
személyek nyilvantartasaval kapcsolatos ligyek iratai
253. | BM 2715 | Cimnyilvantartdsi tgyek 3 -
254. | BM 2716 | Személyi azonosité kiadasaval, médositasaval és 5 -
visszavondsaval kapcsolatos iratok
255. | BM 2717 | Személyiadat- és lakcimnyilvéntartasi rendszerrel 3 -
kapcsolatos jogi-igazgatdsi egyeztetések, tervezetek,
levelezések, fejlesztések iratai
256. | BM 2718 | SZIG-rendszerrel kapcsolatos jogi-igazgatasi egyeztetések, 3 -
tervezetek, levelezések, fejlesztések iratai
257. | BM 2719 | Kulfoldon él6 magyar allampolgér nyilvantartasaval 3 -
kapcsolatos iratok
258. | BM2731 | Személyazonosité igazolvany adatlapok, a nyilvantartasbdl 65 -
kiker(iléstdl szamitott (nyilvantartdsi alapiratok)
259. | BM2732 | Lakcimbejelentd lapok a nyilvéantartasbol kikertiléstdl 65 -
szamitott (nyilvantartasi alapiratok)
260. | BM2733 | Nyilvéntartas egyéb alapirata, a nyilvantartasbol 65 -
kikeriilést6l szamitott
261. | BM2734 | Személyazonositd igazolvany elvesztését és megkertilését 5 -
jelzé iratok (nem alapiratnak mindésilé iratok)
262. | BM2736 | Személyazonosité igazolvany szamsoros nyilvantartas N HN
alapiratai
263. | BM2739 | Bevont személyi azonositot és lakcimet igazold hatdségi azonnal -
igazolvanyok, a beérkezést kdvetden
264. | BM2740 | Mindésitett adatokra vonatkozo adatszolgaltatasok iratai 15 -
265. | BM2751 | Az adattovéabbitdsi nyilvantartasbél és a naplébdl torténd 5 -
adatszolgaltatassal, tdjékoztatassal kapcsolatos ligyek
266. | BM2752 | Az érintett GDPR és Info. tv. szerinti tajékoztatasa sajat 5 -
személyes adatairdl és azok tovabbitasarol
267. | BM2753 | Az érintett GDPR és Info. tv. szerinti tajékoztatasa 5 -
személyes adatainak tovabbitasarol
268. | BM2754 | Nyilvantartasokhoz kapcsol6dé operativ jellegl tigyek 5 -
269. | BM2755 | A nyilvantartasokbol on-line adatszolgaéltatast dijkotelesen 5 -
igénybevevé szervek havi forgalmazési szamadatait
tartalmazo kimutatashoz kapcsolodo levelezések, iratok
270. | BM2761 | Elektronikus Anyakdnyvi rendszerrel kapcsolatos 3 -

jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek, levelezések,
fejlesztések iratai
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271. | BM2762 | Kézponti Ugyfél-regisztracios Nyilvantartasi rendszerrel 3 -
kapcsolatos jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek,
levelezések, fejlesztések iratai

272. | BM2763 | Osszerendelési Nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos 3 -
jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek, levelezések,
fejlesztések iratai

273. | BM2764 | Kozponti Cimregiszter rendszerrel kapcsolatos 3 -
jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek, levelezések,
fejlesztések iratai

274. | BM2765 | Az elektronikus tigyintézést igénybe vevd kiilfoldi 3 -
személyek nyilvantartasi rendszerével kapcsolatos
jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek, levelezések,
fejlesztések iratai

275. | BM2766 | SZEUSZ csatlakozéssal kapcsolatos engedélyek N HN

276. | BM2767 | Okmdényérvényességi nyilvantartasi rendszerrel 3 -
kapcsolatos jogi-igazgatdsi egyeztetések, tervezetek,
levelezések, fejlesztések iratai

277. Okmanyfelligyelettel kapcsolatos tigyek iratai

278. | BM2781 | Joglgyletek Biztonsagat Erésité Adatszolgéltatasi 1 -
Keretrendszerrel kapcsolatos tigyek iratai

279. | BM2782 | Egységes elektronikuskartya-kibocsatasi keretrendszer 3 -
(a tovébbiakban: NEK) kdézponti nyilvantartasanak
vezetésével kapcsolatos ligyek iratai

280. | BM2788 | Okmanyirodai képzések, tovabbképzések, 1 -

281. | BM2789 | Okmanyiroda/korményablak atfogo, cél-, téma- és 3 -
utdellendrzések

282. | BM2801 | Hatdsdgi bizonyitvany kidllitdsa az egyéni vallalkozok 1 -
nyilvantartasabdl

283. | BM2802 | Adatszolgaltatdsok,megkeresések az egyéni vallalkozdk 1 -
nyilvantartasat érintéen

284. | BM2805 | Adatjavitdsi, -potlasi,-torlési lgyek az egyéni vallalkozdk 3 -
nyilvantartasat érintéen

285. | BM2806 | Egyéni vallalkozdék hatésagi ellendrzés 3 -

286. | BM2807 | Szakrendszer moédositasa 2 -

287. | BM2808 | Egyéb nyilvantartasi tigyek (egyéni vallalkozék 3 -
nyilvadntartasa)

288. | BM2809 | Tajékoztatas egyedi igyekben (egyéni véllalkozok 1 -
nyilvantartasa)

289. | BM2821 | Tajékoztatas egyedi ligyekben (Gtiokmany-nyilvantartast 1 -
érintéen)

290. | BM2822 | Hatdsdgi bizonyitvany kiallitasa 1 -
az utiokmany-nyilvantartasbol

291. | BM2824 | Adatszolgéltatasok,megkeresések az utiokmany- 5 -
nyilvantartast érintéen

292. | BM2826 | Koltségmentességi ligyek 1 -

293. | BM2827 | Adatjavitasi, -potlési,-torlési tigyek az utiokmany- 3 -
nyilvantartast érintéen
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294. | BM2828 | Utlevélhat6sagi eljarasban hozott dontések 15 -
295. | BM2830 | Egyéb nyilvantartasi tgyek (Utiokmany-nyilvantartas) 15 -
296. | BM2831 | Okmdény gyartasénak ledllitasa (gyartasboél kiemelés) 1 -
297. | BM2833 | Elhunyt személyek okmanyai 1 -
298. | BM2834 | Magyar éllampolgarsagarol lemondottak okmanyai 1 -
299. | BM2835 | Hozzdjarulds alapjan kezelt adatokkal kapcsolatos tigyek 15 -
300. | BM2836 | Egyéb uti okmanyok 1 -
301. | BM2837 | Hivatalos utlevelek 1 -
302. | BM2853 | Eljarasban hozott dontések 5 -
303. | BM2879 | Elektronikus személyi azonosité jelszé kartyat tartalmazo 8 nap -
boriték
304. | BM2871 | Tajékoztatas egyedi ligyekben (magyarigazolvany és 1 -
hozzétartozoi igazolvany nyilvantartas)
305. | BM2872 | Hatdsdagi bizonyitvany kidllitdsa a magyarigazolvany és 1 -
hozzétartozoi igazolvany nyilvantartasabdl
306. | BM2873 | Adatszolgéltatdsok,megkeresések a magyarigazolvany és 1 -
hozzétartozoi igazolvany nyilvantartast érintéen
307. | BM2875 | Adatjavitasi, -potlasi,-torlési igyek a magyarigazolvany és 3 -
hozzétartozoi igazolvény nyilvantartast érintéen
308. | BM2877 | Egyéb nyilvantartasi tigyek (magyarigazolvany és 3 -
hozzétartozoi igazolvany nyilvantartas)
300. Blinligyi nyilvantarté hatésag tgyei
310. | BM2891 | A b(inugyi nyilvantartasi rendszerbdl adatigénylés alapjan 2 -
torténd adattovabbitas iratai
311. | BM2892 | A szabdlysértési nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos 3 -
iratok
312. | BM2893 | A hatdsédgi fegyvernyilvantartdssal kapcsolatos iratok HN
313. | BM2894 | Blinlgyi nyilvantartasi rendszer kezelésével kapcsolatos 10 -
iratok
314. | BM2895 | Hatdsdgi erkdlcsi bizonyitvany kiallitdsaval kapcsolatos 5 -
iratok
315. | BM2896 | Kegyelmi ligyek iratai N HN
316. | BM2897 | A birésdgi mentesitéssel kapcsolatos tigyek iratai 12 -
317. | BM2898 | Az Eurdpai Unié tagdllamainak birésagai altal, magyar N HN
allampolgarokkal szemben hozott itéletek
nyilvantartasaval kapcsolatos tigyek iratai
318. | BM2899 | Szervek kozotti egyiittm(ikddéssel és kapcsolattartassal 2 -
0sszefliggé ligyek, valamint tobb nyilvantartast érinté
lgyek iratai
319. | BM2900 | Az informacios onrendelkezési jog alapjan kérelmezett 5 -
tajékoztatokkal kapcsolatos iratok
320. | BM2901 | Adatigénylés és adatszolgaltatds az Eurépai Blnligyi 3 -
Nyilvantartasi Informaciés Rendszer ttjan
321. | BM2902 | Tagéllami itélet megfeleltetésével kapcsolatos eljarasok 5 -
iratai
322. | BM2903 | Allasfoglalasok, tajékoztatok, vélemények 5 -
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323. Kozuti kozlekedési igazgatési és nyilvantartési lgyek iratai
324. | BM2911 | Mentességi nyilvantartassal kapcsolatos ligyek 2 -
325. | BM2912 | Kozuti kozlekedési igazgatassal kapcsolatos internetes -
kérdés, valamint a kozuti kozlekedési igazgatds egyéb
iratai
326. | BM2913 | Kozuti kozlekedési nyilvantartasbol kbzvetlen hozzaférés N HN
Utjan megvaldsuld rendszeres adatszolgéltatassal
kapcsolatos engedélyezés iratai, valamint az egyéb
adatszolgdltatdsok engedélyezése sordn keletkezett iratok,
327. | BM2914 | GépjarmU-nyilvantartas orszagos kartonrendszere N HN
328. | BM2915 | Vezet6i engedély-nyilvantartds orszagos kartonrendszere N HN
329. | BM2916 | Vezet6i engedély, illetve forgalmi engedély felhasznalasi iv N HN
330. | BM2917 | Vezetdi engedély megszerzésének és adatvaltozasainak 15 -
alapiratai, az engedély érvényessége megszlinésétdl,
visszavonasatol, illetve a jarm(ivezetd elhaldlozasatdl
szamitott
331. | BM2918 | Magyar allampolgérok kiilféldén honositott vezetdi 1 -
engedélyei orvosi érvényességi idd lejartat kovetéen
332. | BM2919 | Bevandorolt, illetve menekiilt személyek bevont kulfoldi 1 -
vezetdi engedélyei, illetve a cserélt kilfoldi vezetdi
engedélyek, a vezetdi engedély érvényességi idejének
lejartat kovetéen
333. | BM2920 | Gépjarmlivek forgalomba helyezésének és 15 -
adatvaltozasainak alapiratai a jarm( forgalombol torténé
végleges kivonasatdl szamitott
334. | BM2921 | Mozgaskorlatozottak parkoldsi igazolvény kiadasaval 10 -
kapcsolatos irat, a jogosultsag lejartat kdvetden
335. | BM2922 | Kiilféldrél behozott haszndlt jarm(ivek szdrmazas- 15 -
ellendrzésével kapcsolatos iratok, a nyilvantartasba vételt
kovetéen
336. | BM2923 | IGFB, parkoldsi igazolvany és SIS bejegyzéssel kapcsolatos 3 -
lgyek
337. | BM2925 | Maganszemély adatkérése a kozuti kozlekedési 1 -
nyilvantartasokbdl a sajat adataira vonatkozdéan
338. | BM2926 | Magyarorszagon honositott kilféldi vezetéi engedélyekkel 3 -
kapcsolatos levelezés (nemzetkdzi egylttmiikodés
alapjan)
339. | BM2927 | Jarmu okmanyok, rendszamtablak selejtezési N HN
jegyzokonyvei
340. | BM2928 | Elveszett torzskdnyvek Magyar Kozlonyben torténé 1 -
megjelentetésével kapcsolatos levelezés iratai, a Magyar
Kozlonyben tortént megjelenést kdvetden
341. | BM2929 | Selejtezésre megkiildott rendszamtéblak 1 -
342. | BM2930 | Hamis vagy hamisitott jarm okmanyok, vezet6i 1 -
engedélyek, rendszamtablak
343. | BM2932 | Taldlt, bevont, illetve visszavont jarm( okmanyokkal és 3 -
hatésagi jelzésekkel, vezetdi engedélyekkel kapcsolatos
levelezés
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344, | BM2933 | EGT tagallama vagy viszonossag esetén mas kulfoldi 3 -
nyilvantarté hat6sag tjékoztatdsa a jormd magyarorszagi
nyilvantartasba vételérol

345. | BM2934 | Kiilfoldi hatésagokkal torténd kozuti kdzlekedési 2 -
igazgatasi levelezés

346. | BM2936 | Kozuti kozlekedés el6életi pont-hozzarendeld értesités 3 -
birésagi hatarozat alapjan

347. | BM2937 | Fegyelmi szervek dltal kiildott adatlap kozuti kdzlekedés 3 -
el6életi pont kiszabasarol

348. | BM2938 | Ertesités 13 kdzuti kozlekedés eldéleti pont elérésérél -

349. | BM2939 | Onkéntes utanképzés elvégzését kdvetd kozuti kdzlekedés 2 -
el6életi pontcsokkentd dontések

350. | BM2940 | Koztertilet-felligyelet altal kiszabott kozuti kozlekedés 3 -
el6életi pont

351. | BM2941 | Jogerds szabalysértési hatdrozatok kozuti kozlekedés 3 -
el6életi pont kiszabasarol

352. | BM2942 | Kozuti kozlekedés elééleti pontok torlése, javitasa, 3 -
modositasa

353. | BM2943 | Ertesitések a kozlekedési igazgatasi hatésagok részére 2 -
a 18 kozuti kozlekedés el6életi pont elérésérél

354, | BM2946 | Kozuti kozlekedési nyilvantartas résznyilvantartasainak N HN
helyi karbantartasa soran keletkezé iratanyagok

355. | BM2947 | Eredetvizsgalatban kdzrem(ikodé vizsgaléallomasok, 3 -
vizsgalok, adminisztratorok jogosultsaga

356. | BM2949 | Eredetvizsgalatban kdzrem(ikddd vizsgalok és 1 -
adminisztratorok képzéséhez, tovabbképzéséhez készitett
iratanyagok

357. Személyes ligyfélszolgalati és okmanytigyeleti Gigyek iratai

358. | BM2961 | Bianké mintaokmany, illetve megszemélyesitett 10 -
mintaokmanyok

359. | BM2962 | Ugyeleti szolgalat utjan teljesitett adatmodositas, 3 -
adatkérés iratai

360. | BM2963 | Ugyeleti szolgalat Utjan kiildott értesités iratai 3 -

361. | BM2964 | Okmanykiemelés iratai 1 -

362. | BM2965 | Vesztett/taldlt diplomata, kiiliigyi szolgalati utlevelekkel 1 -
kapcsolatos iratok, az elveszett/megkerult utlevél
érvényességének lejaratat kdvetden

363. | BM2966 | Renddrség altal, okmanyokra/hatésagi jelzésekre 1 -
vonatkozdan, elektronikus uton tovabbitott értesitések
iratai, az eltulajdonitott/megtaldlt okmanyok/hatésagi
jelzések érvényességi idejének lejartat kovetéen

364. | BM2967 | Okmdanytéri alapiratok felkiildése okmanytarba 2 -

365. | BM2968 | Torvénnyel kihirdetett nemzetkdzi szerz6dés alapjan 1 -
kiallitott kozokirat kidllitasa irdnti kérelem iratai

366. | BM2969 | Helyi kiallitdsu okmanyok megsemmisitésének iratai 2 -

367. | BM2970 | Okmanyigényléssel kapcsolatos iratok 1 -

368. | BM2971 | Okmanyligyintézéssel kapcsolatos tdjékoztatds iratai 1 -
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369. | BM2972 | Egyéb lgyfélszolgélati igyek 1 -
370. | BM2973 | Lekérdezési napldk 5 -
371. Schengeni Informaciés Rendszer nemzeti alrendszere
(N.SIS Il hivatal),
Felhasznalétdmogatasi, Jogosultsdgkezelési és
Tanusitvanykezelési Gigyeinek iratai
372. | BM2981 | N.SIS Il adatkezel6i feladataival 6sszefligg6 iratok 10 -
373. | BM2982 | Arcképprofil-nyilvantartas adatkezel&i feladataival 10 -
Osszefliggé iratok
374. | BM2983 | N.SIS Il kdzponti informatikai alkalmazasa (NS.CP) 10 -
Portal jogosultsag-nyilvantartasi feladatokhoz kapcsolodé
iratok
375. | BM2984 | Arcképelemezé rendszer jogosultsag-nyilvantartasi iratai 10 -
376. | BM2985 | Schengeni targyu projektekhez kapcsolddé tigyiratok 10 -
377. | BM2986 | Erintett kérelmére a SIS Il rendszerbél tajékoztatas nyUjtasa 5 -
targyu tgyiratok
378. | BM2987 | SAM modul kezelése 5 -
Az allandé személyazonosité igazolvany tarold elemében
rogzitett szolgéltatasazonositd és a NEK kartyan Iévé PAN
szam kiolvasasahoz sziikséges Secure Access Module-ok
biztositdsdhoz
379. | BM2988 | N.SIS Il mUikodtetésével kapcsolatos ligyiratok és 10 -
ellendérzések
380. | BM2989 | All6 Arcképes Azonositasi Rendszer (AAAR) 10 -
mUkodtetésével kapcsolatos tigyiratok
381. | BM2990 | NS.CP naplé nyilvantartdshoz kapcsolédo adatszolgaltatasi 10 -
iratok
382. | BM2994 | Kiilfoldi kikuldetések, uti jelentések iratai 2 -
383. | BM2996 | CSAK2-vélasztas (anyakdnyvi rendszer SMART kartyainak 3 -
menedzselése)
384. | BM2997 | Nemzetkozi vonatkozasu tanusitvanyok 3 -
385. | BM2999 | elD tanusitvanyokkal kapcsolatos tigyek 3 -
386. | BM3000 | Tanusitvanyok kezelése 3 -
387. Térsadalmi felzarkéztatés politikdval kapcsolatos tigyek
iratai
388. | BM4000 | Tarsadalmifelzarkdzasi politika 6sszehasonlitasaval és 3 -
koordinaciojaval 6sszefligg6 ligyek iratai
389. | BM4001 | EU tagallami feladatokkal és az EU soros elndkséggel 5 -
0sszefligg6 tarsadalmi felzarkozasi tigyek iratai
390. | BM4002 | A tarsadalmi felzarkézasért felelés helyettes allamtitkar 5 -
szakmai felligyelete ald tartozo szervezetek iratai
391. | BM4003 | Felzérkozast segité hazai finanszirozdsu programok és 8 -
palyazatok iratai
392. | BM4004 | Felzarkozast segit6 EU alapok finanszirozasaban 15 -
megvaldsulé programok és palydzatok iratai
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393. | BM4005 | Tarsadalmi Felzérkozasi és Cigdnyugyi Tarcakozi Bizottsag N 15
iratai

394. | BM4006 | Roma Integraci6 Evtizede Program iratai N 15

395. | BM4007 | Nemzeti Tarsadalmi Felzarkozasi Stratégia el6készitésével, 10 -
megvaldsitasaval, koordinaldsaval kapcsolatos ligyek

396. | BM4008 | Tarsadalmi felzarkézas politika tarsadalmi kapcsolatai 3 -

397. | BM4009 | Roma Koordinaciés Tanaccsal kapcsolatos iratok 5

398. | BM4010 | Tarsadalmi felzarkozast eléseqité tamogatasi kérelmekkel 10 -
kapcsolatos tigyek

399. | BM4011 | Tarsadalmi felelésségvallalassal, felzarkozasi tipusu 5 -
képzésekkel kapcsolatos tigyek

400. | BM4012 | Roma nemzetiségi feladatok, pélydzatok, igyek -

401. | BM4013 | Kapcsolattartds nemzetiségpolitikai szakmai szervekkel, N 15
helyi, tertileti és orszdgos nemzetiségi &nkormanyzatokkal

402. | BM4014 | Nemzetiségi 5nkormanyzatok miikodésével, torvényességi N 15
felligyeletével, kormanyhivatalokkal kapcsolatos tigyek

403. | BM4015 | Nemzetiségi 6nkorményzatok feladatalapu tdmogatéasaval 10 -
kapcsolatos tigyek

404. | BM 4016 | Nemzetiségi 5nkorményzatokkal kapcsolatos 5 -
Kormanyhivatali megkeresések, Kormanyhivatalokkal valo
kapcsolattartas

405. | BM4017 | Nemzetiségi dnkorményzatokkal kapcsolatos panasziigyek 5 -

406. | BM4018 | Roma Szakkollégiumi Tandcs iratai 5 -

407. | BM4019 | Roma Szakkollégiumokkal kapcsolatos tigyek 5 -

408. | BM4020 | Roma nemzetiségijogok érvényesitése, kulturalis 5 -
autondmia megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok

409. | BM4021 | Orszagos Roma Nemzetiségi Onkorményzattal kapcsolatos N 15
lgyek

410. | BM4022 | Gyermekek esélyteremt6 szolgaltatasai 10 -

411. | BM4023 | Utravalé-6szténdijprogramok 10 -

412. | BM4024 | Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatdsdggal kapcsolatos 3 -
lgyek

413. | BM4025 | Tarsadalmi felzarkdzasi egyeztetd forumok 5 -

414. | BM4026 | Tarsadalmi felzarkdzast illet6 fejlesztéspolitika tervezésével 5 -
és koordindcidjaval 6sszefligg6 ligyek iratai

415. | BM4027 | Felzarkoézést érinté nemzetkozi szakpolitikai kapcsolatok 5 -
lgyei

416. | BM4028 | Unids és egyéb tarsfinanszirozasu felzarkdzasi programok, 10 -
tgyek, feladatok

417. | BM4029 | Helyi esélyegyenl6ségi programokkal kapcsolatos tigyek 10 -

418. | BM4030 | Nemzetkozijelentések készitése 3 -

419. | BM4031 | Kulfoldi kikiildetések, utazasok 3 -

420. | BM4032 | Egyhazi ligyek 3 -

421. | BM4033 | Kutatasok 3 -
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422.

BM4034

Pénziligyi dokumentumok

8

423.

BM4035

Rendezvények, workshopok

2

424,

Nemzetkozi kapcsolattartassal 0sszefligg6 iratok

425.

BM9001

Nemzetkozi egylittm(ikddéssel és kapcsolattartassal
0Osszefligg6, a BM feladatkorébe tartozé nemzetkozi
szerz6dések, megéllapoddsok, jegyzékonyvek stb.

15

426.

BM9002

Nemzetkozi egylittmikddéssel és kapcsolattartassal
0sszefliggd, mas minisztérium, szerv feladatkorébe
tartozé nemzetkozi szerzédések, megallapodasok,
jegyz6konyvek stb.

427.

BM9003

Nemzetkozi egyiittm(ikddéssel és kapcsolattartassal
Osszefliggé hatar menti egytttmukodés

428.

BM9004

Nemzetkdzi egylittm(ikodéssel és kapcsolattartassal
0sszefligg6 egyéb nemzetkozi tigyek

429.

BM9005

Nemzetkozi egylittm(ikédéssel és kapcsolattartassal
0sszefliggé vegyes bizottsagok érdemi jelentéségl iratai
(pl. megbizdlevelek, jegyz6kdnyvek, emlékeztetdk)

15

430.

BM9006

Nemzetkozi egylittmikddéssel és kapcsolattartassal
0sszefliggd vegyes bizottsdgok szervezésével,
mUikodésével kapcsolatos nem érdemi iratok

431.

BM9007

A kilfoldi orszagok tarsminisztériumaival folytatott
miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari szint(
targyalds el6készit6é anyaga, valamint a targyalasrol készult
jelentés

15

432.

BM9008

A miniszter altal jovahagyott nemzetkozi terv és el6készitd
anyagai

10

433.

BM9009

Euroatlanti szervezetekkel és az eurépai egyuttmukodéssel
kapcsolatos ligyek érdemi jelentéség iratai

(pl. megéllapodasok, egyezmények, szerzédések,
egyuttmUikodési programok, jelentések) a kapcsolattartast
feladatkorikben végz6 hivatali egységeknél

15

434.

BM9010

Euroatlanti szervezetekkel és az eurdpai egyiittmikddéssel
kapcsolatos tigyek érdemi jelent6ségl iratai
a kapcsolattartasban érintett hivatali egységeknél

435.

BM9011

Euroatlanti szervezetekkel és az eurdpai egytittmiikddéssel
kapcsolatos tigyek konferencidkkal, kongresszusokkal,
értekezletekkel kapcsolatos iratai (pl. levelezés, uti
jelentések, javaslatok, delegaciok fogadasa, kiutazasi
tervek) a kapcsolattartast végzé és érintett hivatali
egységeknél

436.

BM9012

Euroatlanti szervezetekkel és az eurdpai egyiittm(ikddéssel
kapcsolatos tigyekben egyes relacidk helyzetérél készitett
tajékoztatok a kapcsolattartast végzé és érintett hivatali
egységeknél

437.

BM9013

A belligyi attasék mikodésével kapcsolatos iratok
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A B C D
1. Tételszam Megnevezés Selejtezésiidd Lt.
(év)
438. | BM9014 | A Magyarorszag allandé EU és NATO képviseleteihez 3 -
vezényelt szakdiplomaték szakmai irdnyitasaval
kapcsolatos anyagok és az dltaluk készitett jelentések
439. | BM9023 | A szervezeti egyséqg feladatkorét érint6 jogi 5 -
iranymutatasokkal (irdnyelv, tajékoztato), allasfoglalasokkal
kapcsolatos iratok
440. | BM9024 | Az EU dontéshozatali mechanizmusaival kapcsolatos iratok 10 -
441. | BM9026 | Szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezé N 15
személyek, harmadik orszagbeli allampolgarok és
hontalanok beutazaséaval és tartézkoddasaval kapcsolatos
iratok
442. | BM9027 | Menekiiltekkel, oltalmazottakkal, menedékesekkel és N 15
menedékkérdkkel kapcsolatos eljarasokkal,
befogadasukkal kapcsolatos iratok
443. | BM9028 | Kulfoldiek tarsadalmi beilleszkedésével kapcsolatos iratok -
444. | BM9029 | Két- és tobboldalu bellgyi egylttmkddéssel kapcsolatos N HN
elvi jelentéségi iratok
445. | BM9030 | Nemzetkdzi és kormanykozi szervezetekkel vald N HN
egyuttmukodéssel kapcsolatos elvi jelent6ség iratok
446. | BM9031 | Eurdpai Birdsdggal, Eurépai Emberi Jogi Birésaggal 5 -
kapcsolatos iratok
447. | BM9032 | Unids és nemzetkdzi tdmogatasok koordinécidjaval 10 -
Osszefliggésben keletkezd iratok
448. | BM9033 | Az Uj Széchenyi Tervhez kapcsol6dé projektek és kiemelt N 15
projektek iratai
449. | BM9034 | Szolidaritési altalanos programokkal kapcsolatos iratok 5 -
450. | BM9035 | Eurdpai Migraciés Halozattal kapcsolatos iratok 10 -
451. | BM9039 | Kulfoldi kiklldetéssel kapcsolatos iratok 3 -
452. | BM9040 | Eurdpai unids jogharmonizacids és notifikacids tigyek 5 -
453. | BM9041 | Belligyi Alapokkal kapcsolatos iratok 10 -
454, Miniszter/kozbiztonsagi féigazgatd irdnyitdsa ala tartozo
szervekkel kapcsolatos iratok
455. | BM9101 | A miniszter/a kdzbiztonsagi féigazgato irdnyitasa ala 3 -
tartozo szervezetektél tdjékoztatasul érkezett jelentésebb
tartalmu iratok
456. | BM9102 | Nemzeti Blinmegel6zési Tandcs iranyitasaval kapcsolatos N 15
iratok
457. | BM9103 | Renddrség irdnyitasaval kapcsolatos iratok 15
458. | BM9104 | Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat irdnyitasaval kapcsolatos 15
iratok
459. | BM9105 | Alkotmanyvédelmi Hivatal iranyitasaval kapcsolatos iratok N 15
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A B C D
1. Tételszam Megnevezés Selejtezésiids Lt.
(év)
460. | BM9106 | Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag iranyitasaval N 15
kapcsolatos iratok
461. | BM9107 | Buntetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksadga N 15
iranyitasaval kapcsolatos iratok
462. | BM9108 | Terrorelharitasi Informéacids és Blintigyi Elemzé Kézpont N 15
iranyitasaval kapcsolatos iratok
463. | BM9109 | NemzetiVédelmi Szolgdlat irdnyitasaval kapcsolatos iratok 15
464. | BM9110 | Terrorelharitasi Kozpont iranyitasaval kapcsolatos iratok 15
465. | BM9111 | Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatdsdg irdnyitasaval 15
kapcsolatos iratok
466. Miniszter szakmai felligyelete ala tartozd szervezetekkel
kapcsolatos iratok
467. | BM9204 | Belligyi Szemle Szerkeszt6ségének szakmai felligyeletével N 15
kapcsolatos anyagok
468. | BM9205 | Rendészeti Szakgimnaziumok szakmai felligyeletével N 15
kapcsolatos iratok
469. | BM9207 | A miniszter szakmai feliigyelete ald tartozé gazdasagi N 15
tarsasagokkal kapcsolatos iratok
470. Miniszter torvényességi feliigyelete ala tartozo
szervezetekkel kapcsolatos iratok
471. | BM9301 | Személy-, Vagyonvédelmi és Magannyomoz6i Szakmai N 15
Kamara torvényességi felligyeletével kapcsolatos iratok
472. | BM9302 | Tajékoztatasul megkildott jelentésebb tartalmu iratok 3 -
473. Miniszter dltal mlkodtetett szervezetekkel (testiiletekkel)
kapcsolatos iratok
474. | BM9401 | Miniszter altal mikodtetett szervezetek tevékenységével N 15
kapcsolatos jelentésebb tgyek iratai
475. | BM9402 | Miniszter altal mikodtetett szervezetek tevékenységével 5 -
kapcsolatos elvi jelentéségu tigyek iratai
476. | BM9403 | Miniszter altal mUkodtetett szervezetek tevékenységével 1 -
kapcsolatos kisebb jelentéségui tigyek iratai
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A pénziigyminiszter 19/2019. (XII. 19.) PM utasitasa
a pénziigyminiszter irdnyitasa ala tartozoé kozponti kezelésii el6iranyzatok kezelésérol és felhasznalasarél

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 (1) A Magyarorszag 2020. évi kdzponti koltségvetésérdl széld 2019. évi LXXI. torvény (a tovabbiakban: Kvtv.)
1. mellékletébe sorolt, a pénziigyminiszter irdnyitasa alad tartozé kdzponti kezelésl el6iranyzatokhoz kapcsolédo
utalvanyozas és érvényesités rendjét az 1. melléklet szerint dllapitom meg.

(2) Ezen utasitas hatdlya nem terjed ki a Kvtv. 1. melléklet XV. Pénziigyminisztérium fejezet, 26. cim, 1. alcimbe sorolt,
a pénzugyminiszter irdnyitasa ala tartozé kdzponti kezelési elSiranyzatokra.

2.§ (1) Az utalvanyozas a 2. melléklet szerinti utalvanymintak alkalmazasaval, annak kitoltésével torténik.

(2) Az utalvdnyozdsra jogosultak személyének szervezeti egységenként torténd meghatérozasat, és az altaluk
2 példényban aldirand6 adatlapot a 3. melléklet tartalmazza.

(3) A pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre a Koltségvetési Osszefoglalé Féosztaly (a tovabbiakban: KOF) vezetéje
vagy az éltala a 4. melléklet szerinti adatlapon 2 példanyban irdsban kijelolt személy jogosult.

(4) A (2)-(3) bekezdés szerinti adatlapok aldiratésa és nyilvantartasa a KOF feladata. Ha ezen adatlapokon
meghatarozott jogosultak személyében valtozéds kdvetkezik be, akkor e valtozast a jogosult szervezeti egységének
vezet6je jelzi a KOF vezetéjének, aki a véltozas atvezetéséhez sziikséges intézkedéseket kezdeményezi.

(5) A KOF vezetbje a (2)-(4) bekezdés szerinti, alairt adatlapokbol 1 példanyt tijékoztatasul megkiild a Magyar
Allamkincstér (a tovabbiakban: Kincstar) Nemzetgazdasagi Elszamolasok Osztalyanak.

(6) Az utalvanyhoz csatolni kell a kifizetés jogalapjat igazolé6 dokumentumokat, jogszabélyon alapulé kifizetés esetén
a jogszabdly megjelolésével.

(7) Az utalvanyozast ugy kell végrehajtani, hogy a teljesitési hatdrid6é elétt 6t munkanappal a Nemzeti Ado- és
Vambhivatal (a tovabbiakban: NAV) és a Kincstar az utalvanyt teljesitésre megkapja. A hatéridé elmulasztasabol ered6
késedelmi kamat, kotbér arra harithatd at, aki a mulasztasért felelés, ha megdllapithaté, hogy az utalvanyozas
végrehajtasahoz szilkséges dontés és informacio idében, hidnytalanul az utalvanyozé rendelkezésére allt. Ennek
megallapithatdsaga érdekében minden aldirdsra jogosultnak fel kell tlintetnie az intézkedés keltezését, tovabba
a késedelem okat.

3.§ (1) A kifizetés teljesitését megel6zéen a kifizeté az utalvany szabdlyszer(iségi vizsgélatdn tulmenden el8irdnyzati
fedezetvizsgalatot végez. A fedezetvizsgdlat soran ellenérizni kell, hogy a kifizetés elrendeléséig tortént kifizetéseket
figyelembe véve rendelkezésre dll-e az utalvanynak megfelelé Osszegl elSirdnyzat. A fedezetlen vagy nem
szabalyszer(i utalvany teljesitését meg kell tagadni és fellilvizsgalatra az utalvanyozést végzének haladéktalanul
visszaadni.

(2) A targyévi koltségvetési torvény azon elbiranyzatai esetében, amelyek elSiranyzat-mdédositasi kotelezettség nélkiil
tulteljesithetéek, az utalvadnyozd az elbirdnyzat tulteljesiilésérdl az utalvanyozasra és az érvényesitésre jogosult
személy tevékenységét iranyitd helyettes allamtitkart és allamtitkart haladéktalanul tdjékoztatja.

(3) Az 1000 millié forintot meghaladd Osszegl kifizetésekrél — az Eurdpai Unid koltségvetéséhez vald hozzajarulas,
valamint az Egyéb lakdstdmogatdsok el6iranyzat kivételével - az dllamhéztartasért felelds allamtitkart, a NAV-ot és
a Kincstart az utalvanyozo irasban a kifizetést megel6zéen legaldbb 14 nappal, illetve a tajékoztatashoz sziikséges
informacidk rendelkezésre allasat kovetéen haladéktalanul tajékoztatja.

(4) A Kvtv. 1. melléklet XLII. A kdltségvetés kdzvetlen bevételei és kiadasai fejezet szerinti, a pénzligyminiszter irdnyitasa
ala tartozo kdzponti kezelés elSirdnyzatoknal a pénziigyi ellenjegyzésért felelés szervezeti egység a KOF.

4.8 A kotelezettségvillalashoz, utalvanyozéshoz és érvényesitéshez a NAV és a Kincstar havonta az aktudlis eliranyzat,
a felhasznalés, tovabba az eliranyzat terhére vallalt kdtelezettségek adatait tartalmazo jelentést kiild a KOF részére.

5.8 (1) A Kvtv. 53. § (1) bekezdése alapjan teljesitett allami kezesség érvényesitési kiadasok esetén az utalvanyozasért
felel6s szervezeti egység a feladatkdrében érintett féosztaly, az érvényesitésért felel6s szervezeti egység a KOF.
Egyedi kezességbevaltas esetében a 2007. januar 1-je el6tt vallalt kezességek bevéltasanak jogi akadalyarol
az utalvanyozast és az érvényesitést megel6z6en a Jogi és Kodifikécids Féosztaly (a tovabbiakban: JKF) vagy a jogi és
koordinacios tigyekért felel6s helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: JKHAT) nyilatkozik. A 2007. januar 1-je utan
vallalt kezességek bevaltasa esetén a kifizetés a NAV Gtjan torténik.
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6.8

7.8

8.8

9.§

10.§

(2) A Kvtv. 53. § (2) bekezdése alapjan teljesitett kiadasok esetén az utalvanyozasért felels szervezeti egység

a feladatkdrében érintett féosztély, az érvényesitésért felelds szervezeti egység a KOF.

A Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) és a kdzponti kéltségvetés kozti elszamolasokban a KOF szakmai
feladatkore szerint felel6s osztalya felelés az utalvanyozasért az MNB altal benyujtasra kerlil6 szamla alapjan, és
a monetaris politikai kérdésekben feladatkorében érintett pénziigyekért felelds allamtitkar érvényesiti azt.

A Magyar Fejlesztési Bank Részvénytdrsasagrol sz6lé 2001. évi XX. torvény 5. § (2) bekezdése alapjan kotott
arfolyam-fedezeti megallapodésokbdl eredd, a Magyar Fejlesztési Bank Zrt. (a tovabbiakban: MFB) felé teljesitendd
fizetési kotelezettség teljesitése a Kincstar utjan a KOF szakmai igazolasa alapjan térténik, amelyben rendelkezik
a Kincstdar Nemzetgazdasagi Elszamoldsok Osztdlya felé az MFB altal benyujtott hataridés beszedési megbizas
teljesitésérdl vagy elutasitasarol.

A jogszabalyban el6irt, nemzetkozi pénziligyi szervezetekben valé tagsaggal kapcsolatos kdtelezvényeket a Kincstér
allitja ki a 2. mellékletben szerepl6 3. utalvanyminta alapjan.

Ez az utasitas 2020. januar 1-jén lép hatdlyba.

Hatdlydt veszti a pénzligyminiszter irdnyitdsa ald tartozd kozponti kezelésl el6iranyzatok kezelésérdl és
felhasznalasardl sz6l6 12/2018. (XII. 19.) PM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

pénzligyminiszter



1. melléklet a 19/2019. (XIl. 19.) PM utasitdshoz

Az egyes kozponti kezelésii eldiranyzatok koltségvetési kiadasi eliranyzatai tekintetében az érvényesités és utalvanyozas rendje

Jogaim- Jogeim- Ervényesitésért
1. Cifn_ AIclim— csoport- Jog?im— Cimnév Alcfm— csoport- Jogcimnév felelds . Utalvanyozasért felel6s szervezeti egység
Szam Szam , Szam nev , szervezeti
SZam nev egyseg

2. | XLIl. A KOLTSEGVETES KOZVETLEN BEVETELEI ES KIADASAI

3. 29 Lakastdmogatasok

4. 1 Egyéb lakdstamogatasok

5. A lakascélu allami tamogatasokrol sz6lé 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelet, a fiatalok, Kincstar.
valamint a tobbgyermekes csalddok lakascélu kdlcsoneinek dllami tdmogatasarol A lakascélu allami
sz6l6 134/2009. (VI. 23.) Korm. rendelet, a lakasépitési tdmogatdsrol sz6l6 tamogatasokroél sz6ld
256/2011. (XII. 6.) Korm. rendelet, az otthonteremtési kamattdmogatasrol sz616 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelet
341/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelet, a devizakolcsondk torlesztési arfolyamanak 25/A. §-a szerinti lakaspolitikat
rogzitését érinté megtéritésrél és a kdzszféraban dolgozok tdmogatasardl szolo megalapozo kutatasok,
57/2012. (lll. 30.) Korm. rendelet, az ad6ssdgrendezésben részt vevd természetes tanulmdnyok, a lakdscélu
személyek lakhatasi feltételeinek megtartasa céljabol nyujtott torlesztési tamogatdsok megismertetése,
tdmogatdsrol sz616 274/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet, az Uj lakasok épitéséhez, valamint pélyazatkezeléssel
vésarlasahoz kapcsolodod lakdscélu tdmogatasrdl sz6l6 16/2016. (1. 10.) kapcsolatos kiadasok esetén
Korm. rendelet, a haszndlt lakas vasarlasahoz, bévitéséhez igényelheté csaladi Makrogazdasagi Féosztaly
otthonteremtési kedvezményrél szol6 17/2016. (Il. 10.) Korm. rendelet, a harom- vagy (a tovabbiakban: MF) szakmai
tobbgyermekes csalddok lakascélu jelzéloghitel-tartozasainak csokkentésérdl sz616 teljesités igazolasa alapjan végzi
337/2017. (XI. 14.) Korm. rendelet szerint meghatarozott cél. a feladatot a Kincstar.

6. A lakasel6takarékossag allami tdmogatdsardl sz616 215/1996. (XII. 23.) Kincstar
Korm. rendeletben meghatarozott cél.

7. A nemzeti otthonteremtési kdzosségekrél szol6 torvény végrehajtasanak szabalyairol Kincstar
sz6l6 115/2016. (VI. 6.) Korm. rendeletben meghatérozott cél.

8. 32 Egyéb koltségvetési kiadasok

9. 1 Vegyes kiadasok

10. 4 Felszamolasokkal kapcsolatos kiadasok KOF JKF

11. Szanalassal kapcsolatos kiadasok

12. 6 Magaén- és egyéb jogi személyek kartéritése
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Jogcim-
csoport- Jogcimnév

név

Ervényesitésért
felel6s

szervezeti

egység

Utalvanyozasért felel6s szervezeti egység

A Nyugdijfolydsito lgazgatdsag altal fizetett jaradék megtéritése
az lgazgatdsag Egészségligyi, Szocialis és Nyugdijbiztositasi Koltségvetési
Ugyek Féosztalyahoz benyujtott fizetési értesitése alapjan torténik.

KOF

Egészségligyi, Szocialis és
Nyugdijbiztositasi Koltségvetési
Ugyek Féosztalya

A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld éltal fizetett jaradék megtéritése
az Egészségligyi, Szocialis és Nyugdijbiztositasi Koltségvetési Ugyek
Féosztalydhoz benyujtott fizetési értesités alapjan torténik.

KOF

Egészségligyi, Szocialis és
Nyugdijbiztositasi Koltségvetési
Ugyek Féosztalya

A pénzigyminisztert, illetve a Polgari Torvénykonyvrél szél6 1959. évi

IV. térvény 28. § (1) bekezdésében vagy a Polgari Torvénykdnyvrol szold
2013. évi V. torvény 3:405. § (2) bekezdésében meghatarozott altalanos
szabalytodl eltérd jogszabalyi rendelkezés alapjan a pénziigyminiszter éltal
képviselt, dllamot terheld fizetési kotelezettség teljesitése jogszabaly,
Korm. hatarozat alapjan megkotott szerz6désben, jogerds birésagi
hatérozatban, vagy peren kivili egyezséget jovahagyo iratban
meghatérozott 6sszegek megtéritése.

KOF

A JKF vagy a JKHAT a kévetelés
targya szerinti illetékes
szakféosztaly egyetértésével

Az allam polgari jogviszonyban térténd képviseletének tigyvédi, birdsagi
kiadasai, ha az allam képviseletében pénziigyminiszter jar el.

KOF

JKF vagy a JKHAT

Az allami vezet6i mulasztasok, illetve az dllam nevében elkovetett
jogsértések dldozatait megilleté kartéritésekrdl sz616 33/2010. (VI. 11.)
OGY hatérozat végrehajtasa érdekében sziikséges intézkedésekrdl sz6l6
1189/2010. (IX. 13.) Korm. hatarozat alapjan a pénziigyminisztert és

a belligyminisztert jeloli ki az allami vezet6i mulasztasok, illetve az dllam
nevében elkdvetett jogsértések dldozatait megilleté kartéritésekrdl szo16
33/2010. (VI. 11.) OGY hatarozat lll.1. pontja szerinti igények
forrasbiztositasara. A két tarca kozotti megegyezések alapjan ezeket

a kartéritéseket ezen el6iranyzatrol biztositjak.

KOF

Readl Koltségvetési Fejezetek
Féosztélya

18.

11

Egyéb vegyes kiadasok

19.

- a volt nyugati hadifoglyok hitelutalvanyainak rendezése, a kiilféldiek
foldmegvaltasi tgyeinek rendezése, illetve az ismeretlen helyen tartézkoddk
forint kdveteléseinek rendezése

KOF

Magyar Allamkincstar
Jaradékokat és
Viszontgarancidkat Kezel6
Féosztaly
(a tovabbiakban: JVKF)

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

wezs /9 1A9°'610C

65€9



Ervényesitésért

Jogcim- Jogcim-
1. Cifn_ AIc’im— csoport- Jog?fm— Cimnév Alcfm— csoport- Jogcimnév felelos . Utalvanyozasért felel6s szervezeti egység
Szam Szam szém Szam nev név szervezeti
egység

20. - a karpétlasi jegyek Kdézponti Elszamolohéz és Ertéktar (Budapest) Zrt.-be KOF Pénziigyi Szabdlyozasi Féosztaly

torténd beszallitdsdhoz kapcsolodo feladatok ellatdsa (a tovabbiakban: PSZF)
21. - az Orszagos Betétbiztositasi Alappal kotott megbizési szerz8désbél eredd, KOF PSZF

megbizas ellatdsaval 6sszefliggésben felmertilt koltségek megtéritése
22. 36 Nemzetkdzi pénziigyi intézmények felé véllalt kdtelezettségek kiaddsai
23. 1 Nemzetkdzi tagdijak
24, 1 IBRD alaptékeemelés KOF Nemzetkdzi Pénziigyi

Intézmények Féosztaly
(a tovabbiakban: NPF)
25. 3 CEB tagdij KOF NPF
26. 4 Bruegel tagdij KOF MF
27. 8 AlIB alaptéke-hozzajarulas KOF NPF
28. 9 NBB tékeemelés KOF NPF
29. 2 Nemzetkdzi multilaterdlis segélyezési tevékenység
30. 1 IDA alaptéke-hozzajarulas KOF NPF
31. 2 IMF segélyprogramban valé részvétel kamattamogatasa KOF NPF
32. 3 A nemzetkdzi pénziigyi intézményekkel kapcsolatos egyéb kiadasok
33. 1 Az NBB magyarorszagi székhelyének létesitésével kapcsolatos tékeemelés KOF NPF
34, 2 Tanacsadasi egyittmikodés nemzetkozi fejlesztési intézményekkel KOF NPF
35. 3 Egyéb kiadasok KOF NPF
36. 37 Hozzéjarulas az EU koltségvetéséhez KOF EU Koltségvetési Kapcsolatok
Féosztélya

09€9

* Q0l]S31Y¥T SOTVLIVAIH

wezs /9 1A9°'610¢
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2. melléklet a 19/2019. (XIl. 19.) PM utasitdshoz

Utalvanymintak
1. Altalanosan hasznalhato utalvany, altalanos felhatalmazas utalvanya
2. Egyedi allami kezességbevaltasi ligyek utalvanya (beszedési megbizassal)

Flggelék a 2. utalvanyhoz
3. Kotelezvény kiallitdsa nemzetkdzi pénziigyi intézmény részére

4. Felszamolassal, vagyonrendezési eljarassal, illetve szanalassal kapcsolatos kiadasok utalvanya
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1. utalvdnyminta

érvényesitd féosztaly/szervezeti egység utalvanyozé f6osztaly/szervezeti egység
Cimzett szervezetek/szervezeti @gys€gek: . ... ... ittt
HIVAtKOZAST SZAM: . ..ttt ettt ettt e e e e
IKEEOSZAM: .ottt e
A kotelezettségvallalds nyilvantartdsi Szama: . . ......o. oo e
UTALVANY

. Felhatalmazom a Magyar Allamkincstart/Nemzeti Ad6- és Vambhivatalt, hogy a

. Elrendelem, hogy a Magyar Allamkincstar/Nemzeti Adé- és Vamhivatal a csatolt okmanyok alapjan az alabbi

atutaldst teljesitse:

Terhelendd bankszadmla MEGNEVEZESE: ... ... ..ttt e e e et e e e e
Terhelendd bankszadmla szama: ... ...ttt e
Kedvezmeényezett MEgNEVEZESE: . . ... ... .ttt e e e et e e e e e

Fizetések idépontja:

havonta elére
negyedévente utélag ahénap ...... napjaig

jogszabalyban megjelélt idépont(ok)ban:

2 (=T 4o e | -
22 (=] g Ve Fo e 1357 forint,

.2 720 forint.
10 LY=o 1Y) =] =L £ R
B T ANy Zat: . .o e fejezet,
.............................................................................................................. cim,
............................................................................................................ alcim,
................................................................................................... jogcimcsoport,
........................................................................................................... jogcim,
............................................................................................... eldirdnyzat-csoport,

............................................................................................... kiemelt el6iranyzat.
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utalvanyoz6

érvényesitoé
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2. utalvdnyminta

érvényesitd féosztaly/szervezeti egység utalvényozé féosztaly/szervezeti egység

UTALVANY

Nemzetgazdasagi Elszamoldsok Osztalya
részére

Magyar Allamkincstar

Budapest

Tajékoztatom, hogy a csatolt beszedési megbizas, amelynek fébb adatai a kdvetkezék:

AN o 1= 01 (2 T
Fizetésre kOtelezett SZamIa: . ... ... .o e e
Kifogdsolasi hataridd UtolSO Napja: .. ... .c.un i e e e e e

Kozlemény:

Kifizethetd! Kifogasolando!

A kifogasolds indoka:

Budapest, ...... V.iirinannnn ho ...... nap

érvényesito utalvanyozo
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Fiiggelék a 2. utalvdanymintdhoz
(Kitoltendé a 2007. janudr 1-jét megelézéen vdllalt
egyedi dllami kezességek bevdltdsa esetén)

féosztaly, szervezeti egység

Nyilatkozat egyedi kezességbevaltas kifizethetéségérol
(Beszedési megbizas mellékelve)

JOgOSUIL MEGNEVEZESE: . ...ttt e e ettt

o [ X 1 ' - A
A JOgosult Altal IGENYEIt OSSZEG: ...ttt e e e e

Jogi szempontbdl a fizetés teljesitheté:
IGEN NEM

A kifogasolas indokat kérjik feljegyzésben csatolni!

Melléklet: az allami kezességi szerz6dés masolata
a bevaltasi igény dokumentumainak masolata

A kitoltott, aldirt nyilatkozatot legkésébb ......... BV it ho ...... napig kell visszajuttatni a Koltségvetési
Osszefoglalé Féosztalyra.
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3. utalvdnyminta

Pénziligyminisztérium Pénziligyminisztérium
Koltségvetési Osszefoglal6 Féosztaly Nemzetkozi Pénziigyi Intézmények Féosztaly
érvényesit6é felelés

Pénzforgalmi Halézatiranyitasi Féosztaly részére
Magyar Allamkincstar

UTASITAS
Elrendelem, hogy a Magyar Allamkincstar a csatolt okmanyok alapjan az alabbi kételezvénykiallitast teljesitse,

nyilvantartasba vegye, és azt megdrzésre a Magyar Nemzeti Bank Fépénztaraban letétbe helyezze:
Kedvezményezett

DOtV . e
A KOt EZVENY JOGCIME: .ttt ettt e e e e e e e e e
A kotelezvény Kidllitdsdnak datuma: ... ..o o e
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4. utalvdnyminta

Pénziigyminisztérium
Jogi és Kodifikécios Féosztaly
Hiv. sz.:

Nemzetgazdasagi Elszdmolasok Osztalya

részére Utalvany
Magyar Allamkincstar

Budapest

Kérem, hogy az 10032000-01457058-00000000 szamu Egyéb pénzligyi elszdmoladsok, Kiadasi szamla terhére

.......................................................................................................... forintot,
ZAZ oot e forintot
A(Z) oo e e szamu szamla javara utaljon at.

Koéltségvetési év: ......
El6iranyzat*: XLII. fejezet 32.1. 4. Felszdmolasokkal kapcsolatos
kiadasok/vagyonrendezési eljrassal kapcsolatos kiadasok

5. Szandlassal kapcsolatos kiadasok

Jogcim*: felszamolas / szanalas
Teljesités napja: ....cccevvvveininnnns
Kozlemény:

érvényesit6é utalvanyozo

* A nem megfelel6 térlendé!
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3. melléklet a 19/2019. (XIl. 19.) PM utasitdshoz

UTALVANYOZASRA JOGOSULTAK

1.
Sc?r— Szervezeti egység Név Alairés
SZam
1. Technolégiai és Bécsi Jozsef
Agrargazdasagi
Koltségvetési Féosztaly
(TAKF)
2. TAKF Réti Adam
2.
So,r— Szervezeti egység Név Alairas
szam
1. EU Koltségvetési Foldidk Gergely
Kapcsolatok Féosztalya
(EU KKF)
2. EUKKF Kutvélgyi Attila
EU KKF dr. Novotny Gabor
4, EUKKF Dobé Agnes
3.
Sc?r— Szervezeti egység Név Alairas
Szam
1. Makrogazdasagi Féosztaly ~Molnar Istvan
(MF)
4,
S(?r_ Szervezeti egység Név Aldiras
szam
1. Jogi és Koordinacios dr. Jarmai Péter
Ugyekért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
2. Jogiés Kodifikacios dr. Demka Ivett
Féosztély (JKF)
JKF dr. Jdmbor Péter Gabor
4. JKF dr. Sz(ics Istvan
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5.
S(?r_ Szervezeti egység Név Alairas
szam
1. Koltségvetési Osszefoglalé  Kondora Szilard
Féosztaly (KOF)
2.  KOF Kocsis Eniké
3. KOF Balint Agnes
4,  KOF Szabd Laszlé
5.  KOF Deméndi Zsolt
6.
S?r' Szervezeti egység Név Alairas
szam
1. Redl Koltségvetési Fejezetek Haag Tibor
Féosztélya (RKFF)
2. RKFF Juhdsz Méria
7.
Sc,’r' Szervezeti egység Név Alairas
Szam
1. Nemzetkdzi Pénzligyi Bencze Attila
Intézmények Fosztaly
(NPF)
2. NPF Torok Endre
3. NPF Bublik Balazs
8.
S?r' Szervezeti egység Név Alairas
szam
1. Egészségligyi, Szocialis és  Tébias Tamas
Nyugdijbiztositasi
Koltségvetési Ugyek
Féosztalya (ESZNYF)
2. ESZNYF Borisza Gyula
3. ESZNYF Lendvai Edit
9.
S(?r_ Szervezeti egység Név Alairas
szam
1. Pénzligyi Szabalyozasi dr. Zsolnai Aliz
F&osztaly (PSZF)
2. PSZF dr. Kovacs Lajos
3. PSZF Kiss Kornélia Margit
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10.
S(?r_ Szervezeti egység Név Alairas
SzZam
1. Onkormanyzati Molnar Eva
Koltségvetési Rendszerek
Féosztaly (OKRF)
2. OKRF Kecskés Adam
11.
S?r— Szervezeti egység Név Alairas
SZam
1. Magyar Allamkincstar Hegyiné Fabriczius Eva
Jaradékokat és
Viszontgarancidkat Kezel6
F&osztaly (JVKF)
2. JVKF dr. Majdan Adrienn
3. JVKF Guba Emese

4. melléklet a 19/2019. (XIl. 19.) PM utasitdshoz

Ervényesitésre és pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak kijeldlése

Név és szervezeti egység Hataskor Aléirdsminta

Budapest,

[KOF vezetéje]
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A pénziigyminiszter 20/2019. (XII. 19.) PM utasitasa
a belfoldi kikiildetések és a helyszini ellenérzéssel 6sszefiigg6 hivatali utazas rendjérél

Az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. & (2) bekezdés c) pontja alapjan,
figyelemmel a jogalkotasrodl széld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara a Pénzligyminisztérium munkatarsainak
belfoldi kiklldetéseivel 6sszefliggd eljaras rendjérdl és koltségtéritésérdl a kovetkezé utasitast adom ki:

1. Altalanos rendelkezések

Az utasitas hatalya kiterjed a Pénziigyminisztériumban (a tovabbiakban: minisztérium)

a)
b)
Q)
d)

politikai szolgalati jogviszonyban all6,

biztosi szolgélati jogviszonyban 4ll6,

kormanyzati szolgélati jogviszonyban all6, valamint
munkaviszonyban allé személy

belfoldi kiklldetésére és helyszini ellenérzéssel 6sszefliggd hivatali utazasara.
Ezen utasitas alkalmazasaban

a)

belfoldi kiktildetés: a minisztérium tevékenységével 0sszefliggé feladat ellatasa érdekében az elrendelé éltal
elrendelt, a beosztasi okiratban vagy a munkaszerz6désben rogzitett munkahelytdl eltéré helyen torténd
belfoldi munkavégzés;

elrendeld: a belfoldi kikuldetést elrendeld vezetd;

helyszini ellenér: a minisztérium tevékenységével 0sszefliggé feladat ellatdsa érdekében a megbizélevélben
meghatarozott helyszinen ellendri tevékenységet folytatd személy;

hivatali utazds: a helyszini ellen6rnek a beosztasi okiratban vagy a munkaszerzé6désben rogzitett
munkahelytdl eltéré helyen torténd munkavégzése;

kikiildétt: az a minisztériumban politikai szolgélati jogviszonyban, biztosi jogviszonyban, kormdnyzati
szolgalati jogviszonyban, valamint munkaviszonyban all6 személy, aki belfoldi kiklldetésen vesz részt.

2. A belfoldi kikiildetés elrendelése

A belfoldi kikuldetés az elvégzendé feladat meghatdrozasdval és az 1. melléklet szerinti nyomtatvany
(a tovébbiakban: belfldi kiklldetési rendelvény) 2 példanyban torténd kidllitdsdval a belfoldi kikiildetés napjat
megel6zéen rendelhetd el.

A belfoldi kikuldetést

a) a miniszter, az allamtitkar és a helyettes allamtitkar esetében a miniszteri kabinetet vezeté kabinetfénok,
akadalyoztatdsa esetén a kdzigazgatdsi allamtitkar,

b) a kozigazgatasi allamtitkar esetében a miniszteri kabinetet vezetd kabinetfénok, akadélyoztatasa esetén
a parlamenti allamtitkar,

c) a miniszteri kabinetet vezetd kabinetfénok esetében a kdzigazgatasi dllamtitkdr, akadélyoztatdsa esetén
a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar,

d) a kabinetfénok esetén - a miniszteri kabinetet vezetd kabinetfénok kivételével - az iranyitasat ellato
allamtitkar, akadalyoztatasa esetén a miniszteri kabinetet vezet6 kabinetfénok,

e) a miniszteri kabinet és a miniszter kozvetlen iranyitdsa ald tartozd féosztdlyok munkatérsai esetében
a miniszteri kabinetet vezet6 kabinetfénok, akadalyoztatasa esetén a kdzigazgatasi allamtitkar,

f) a féosztalyvezet6 esetében az irdnyitdsat ellatd helyettes dllamtitkdr, akaddlyoztatdsa esetén az irdnyitasat
ellato allamtitkar,

9) allamtitkdr iranyitasa ald tartozd féosztalyvezetd esetén az irdnyitdsat elldtd allamtitkdr, akadélyoztatasa
esetén a miniszteri kabinetet vezet6 kabinetfénok;

h) egyéb kikuldott esetében az iranyitasat ellatd féosztalyvezetd, akadalyoztatdsa esetén a féosztilyvezetd
Ugyrendben kijelolt helyettese

rendelheti el.

A kikuldottenként kilon-kilon kitoltott belfoldi kiklldetési rendelvényt a belféldi kiklldetés napjat legalabb
2 munkanappal megelézéen az Intézményi Gazdalkodasi Féosztaly (a tovabbiakban: IGF) részére két példanyban

kell megkildeni, amelybdl az egyik példany a pénziigyi ellenjegyzést kdvetéen az IGF-nél marad, a masik példany

a kikUldott részére visszakiildésre kerdl.
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3.8

4.8

5.§

(4

A belfoldi kikildetés idétartama nem haladhatja meg alkalmanként a 60 munkanapot és naptari évenként
a 110 munkanapot.

Ugyanazon eseményre ugyanazon szervezeti egység részérél ketténél tobb f6 belfoldi kikildetésének elrendelésére
csak indokolt esetben kertlhet sor. Ennek indokolasat az elrendel6 a belfoldi kikiildetési rendelvény ,Megjegyzés”
rovataban koteles feltiintetni.

Az (5) bekezdésben foglalt el6irastol eltérni abban az esetben lehet, ha az adott eseményen valé részvétel koltségeit
a meghivé fél viseli.

Konferencian, tovdbbképzésen — munkavégzés céljabdl — torténd részvétel belfoldi kiklldetésnek minésiil, egyéb
esetben ennek engedélyezése a minisztérium kozszolgalati szabdlyzataban foglaltak szerint torténik.

A kikuldetés soran az elrendeld és a kiklldott a gazdasdgossag szempontjanak figyelembevételével koteles eljarni.
A kikuldottet a belfoldi kiktildetéssel kapcsolatban a kovetkez6 koltségtérités illeti meg:

a) szallaskoltség,

b) utazasi koltség.

A belfdldi kikiildetés idétartamdnak meghatarozasanal az indulds és érkezés tényleges idépontjat kell szamitasba
venni.

A belfoldi kikiildetéshez el6leg csak rendkivil indokolt esetben igényelhetd. Az elrendelé az eldleg felvételére
vonatkozé engedélyt az IGF vezetdjének cimzett feljegyzésben kérhet. Az el6leggel a belféldi kiklldetés befejezd
napjat kdvet6é 5 munkanapon beliil el kell szamolni.

3. Szallaskoltség

Tobbnapos belfoldi kiklldetés esetén, vagy ha a kikiildott a belfoldi kiklldetés napjan lakdhelyére visszatérni nem
tud, a minisztérium nevére és székhelycimére (1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.) szabalyosan kiallitott
készpénzfizetési szamla ellenében az IGF a tényleges szallaskoltséget a kikiildott részére, atutaldsos szamla esetén
a szamla kidllitd részére atutalja.

A szallas abban az esetben rendelhetd meg, ha a belfoldi kikildetési rendelvény pénziigyi ellenjegyzésére sor kerdilt.
A helyi adokrol sz616 torvény szerinti addmentességrél a szallas megrendelésekor nyilatkozni sziikséges.

Bruttd 200 ezer forintot meghaladé széllas megrendelése esetén a megrendelés pénziigyi ellenjegyzése és a partner
részérdl irdsbeli visszaigazolas szlikséges.

A kikuldott elszallasolas céljabol legfeljebb 3 csillagos - eurdpai unids projektbdl torténd finanszirozas esetén,
amennyiben ezt a felhivas lehetévé teszi, legfeljebb 4 csillagos — széllodai elhelyezést vendégéjszakdnként
legfeljebb brutté 15 000 forint/f6/éj 6sszeghatarig vehet igénybe.

Politikai fels6vezets, szakmai felsévezetd és a miniszteri kabinetet vezeté kabinetfonok esetében a kikuldetés
protokollaris jellege vagy célja alapjan 3 csillagndl magasabb kategoriaju szallodai elhelyezés is biztosithato.

A (4) bekezdés szerinti 6sszeghatar feletti szallasdij elszamolasahoz - az elrendel$ kilon feljegyzésben torténd
indokolasa alapjan — a gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar el6zetes jovahagyasa szlikséges.

Ha a kikuldott egy kuldottség tagjaként teljesit kikiildetést, indokolt esetben a részére a kiildottség vezetdjét
megilleté szalloddban torténé elhelyezés biztosithatd, ennek indokoltsagardl az elrendelének a belféldi kikuldetési
rendelvény,Megjegyzés” rovataban kell nyilatkoznia.

A szallashely igénybevétele esetén a szallasdijba foglalt reggelin felil mas étkezés dija nem szamolhatéd el.
A minisztérium nem térit meg olyan kdltségeket, amelyek a kiklldott személyes igényeit szolgaljak.

4. Utazasi koltség

A belfoldi kikildetés soran a célallomas elérése torténhet:

a) vasut,

b) tavolsagi autébusz,

<) menetrend szerint kozlekedd belfoldi hajéjarat,

d) helyi k6z6sségi kdzlekedés,

e) hivatali személygépkocsi, vagy

f) a kiklldott vagy a kiklldott Polgari Torvénykdnyvrél sz616 torvény szerinti kdzeli hozzatartozéja tulajdonaban

levé személygépkocsi (a tovabbiakban: sajat tulajdonu személygépkocsi)
igénybevételével.
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6.8

7.8

)

@)

A belfoldi kikildetés elrendelésekor az elrendelé hatarozza meg a feladat elvégzése soran igénybe veheté

kozlekedési eszkozt.

Utazasi koltség az (1) bekezdés a)-c) pontja szerinti esetben a minisztérium nevére és székhelycimére

szabdlyszerten kidllitott szamla, valamint a hozza csatolt menetjegy, helyjegy és pétjegy ellenében, az (1) bekezdés

d) pontja szerinti esetben a leadott utazasi jegyek ellenében szamolhato el.

Vasuton torténdé utazas esetén a masodosztalyd menetjegy dija szdmolhatd el, elsé osztalyd menetjegy

igénybevételére a féosztalyvezetd és az ennél magasabb beosztasu vezeté jogosult.

A kikildott kormdnytisztviselé a belfoldi kikildetés alkalméval az egyébként a kormdnytisztvisel6k szdmara

biztositott kdzforgalmi személyszallitasi utazasi kedvezményt nem veheti igénybe.

Hivatali személygépkocsit a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF) gépjarmuparkjabol

a KEF-en keresztil kell igényelni. A hivatali személygépkocsi haszndlatéra a KEF szabdlyai vonatkoznak.

Sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célra torténd igénybevételét az elrendeld akkor engedélyezheti,

ha a személygépkocsi megfelel a forgalomban tartasi kovetelményeknek, a személygépkocsi érvényes muszaki

vizsgdval, a kozlekedési igazgatdsi hatdsdg altal kiadott torzskdnyvvel vagy a torzskdnyv visszavondsa esetén

a kozlekedési igazgatasi hatdsdg altal kiadott igazoldssal, a személygépkocsi tulajdonosa a személygépkocsira

érvényes teljes korl casco- és balesetbiztositassal, tovabba a kikiildott érvényes jogositvannyal rendelkezik.

Sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célu igénybevétele esetén a kikildéttnek a 2. melléklet szerinti

nyilatkozatot is csatolnia kell a belfoldi kiktldetési rendelvényhez.

Sajat tulajdonu személygépkocsival torténé utazaskor az IGF a kozuti gépjarmlvek, az egyes mezdgazdasagi,

erdészeti és haldszati er6gépek lizemanyag- és kenéanyag-fogyasztdsdnak igazolas nélkili elszamolhaté mértékérdl

sz6l6 Korm. rendelet altal meghatarozott alapnorma-ataldny mértéke, a Nemzeti Adé- és Vamhivatal altal kozzétett,

adott hénapra érvényes lzemanyagdr, az altaldnos norma koltség és a megtett kilométer alapjan az aldbbiak

figyelembevételével dllapitja meg a kifizetendd koltségtérités Osszegét:

a) normakoltségként a személyi jovedelemadordl sz6l6 térvényben meghatérozott altaldnos személygépkocsi
norma koltségtérités fizethetd;

b) az IGF részére leadott elszamolashoz a pontos cimadatok feltlintetésével csatolni kell
a www.maps.google.com honlaprél kinyomtatott Utvonaltervet;

<) az autopdlya-haszndlati dij a minisztérium nevére és székhelycimére - a kikiildetés idétartamahoz képest
a leggazdasagosabb dijnak megfeleléen - szabalyszer(en kiallitott szdmla ellenében, a parkolés dija a leadott
jegy ellenében fizethet6 ki.

Baleset, kdresemény bekdvetkeztekor valamennyi kéreseményhez kapcsolédd koltség a kikuldottet terheli,

amennyiben az a kikiildott hibdjabol kovetkezett be.

A kozlekedési szabdlyok megsértése miatt kiszabott birsdg vagy egyéb koltség kizardlag a kikildottet terheli,

az a minisztérium koltségvetése terhére nem szamolhato el.

5. Hivatali utazas

Hivatali utazas soran felmeriilé kiadasok elszdmoldsat a 3. melléklet szerinti nyomtatvanyon kell el6zetesen
igényelni.

A hivatali utazashoz kapcsolodd koltségek elszamoldsat a 2. § (2) bekezdésében meghatarozott vezetdk
igényelhetik.

A kitoltott (1) bekezdés szerinti nyomtatvanyt a hivatali utazds napjat legaldbb 2 munkanappal megel6z&en
az IGF részére 1 példanyban kell megkdldeni.

A hivatali utazas soran a helyszini ellendr részére a 3. § (2) bekezdésében meghatarozott koltségek térithetéek meg.
Széllds igénybevétele esetén a 4. § (1)-(4) bekezdését, a 4. § (6) bekezdését, valamint a 4. § (8) bekezdését, utazasi
koltségtérités igénylése esetén az 5. § (1)-(5) bekezdését, valamint az 5. § (6)-(11) bekezdését kell alkalmazni azzal,
hogy a kikiild6tt alatt helyszini ellenért, a belfoldi kikiildetés alatt hivatali utazast kell érteni.

6. A belfoldi kikiildetéshez és a hivatali utazashoz kapcsol6dé koltségek elszamolasa
A belfoldi kiklldetéssel kapcsolatos, jelen utasitdsban meghatérozott koltségek kizarélag — a kotelezettségvallalasra,

pénzigyi ellenjegyzésre és teljesitésigazolasra vonatkozd szabalyok betartdsdval — szabalyszerlien elrendelt,
teljesitett belfoldi kikuldetés esetén, a belfoldi kikildetés id6tartamara szdmolhatoak el.
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8.8

9.§

)

A hivatali utazassal kapcsolatos, jelen utasitdsban meghatérozott koltségek kizdrélag — a kotelezettségvallalasra,
pénzigyi ellenjegyzésre és teljesitésigazolasra vonatkozé szabdlyok betartdsaval — szabdlyszer(ien engedélyezett,
teljesitett hivatali utazas esetén, a hivatali utazas id6tartamara szamolhatéak el.

A kikuldoétt a belfoldi kikiildetés befejezé napjat kdvetd 5 munkanapon beliil - akadalyoztatasa esetén legkésébb
30 napon beliil - koteles a 4. melléklet szerinti koltségelszamolast szabalyszerten kitoltve, a kikiildetést elrendeld
teljesitésigazoldsaval ellatva és a sziikséges mellékleteket csatolva az IGF részére megkildeni.

A helyszini ellenér az 5. melléklet szerinti koltségelszamolast a (3) bekezdés szerinti rendelkezések betartasaval
koteles az IGF részére megkildeni.

A koltségelszdmoldsban feltlintetett adatokat az IGF megvizsgalja, és a hatdlyos jogszabalyokban, valamint jelen
utasitasban foglaltak szerint elszamolhaté tételeket megtériti a kikiildott, illetve a helyszini ellenér vagy atutalasos
szamla esetében a szolgéltato részére.

7.Zaro6 rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Hatalyat veszti a belfoldi kikiildetések rendjéroél sz616 28/2014. (XIl. 23.) NGM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

pénziigyminiszter
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1. melléklet a 20/2019. (XIl. 19.) PM utasitdshoz

Iktatészam:

Belfoldi kikuldetés azonositd: BKK........

BELFOLDI KIKULDETESI RENDELVENY
(Megkiildendé 2 példdnyban az IGF részére)

Kikuldott neve, beosztasa:

Kiklildott szervezeti egysége:

Kikuldott lakdhelye (tartézkodasi helye):

Kikldott adéazonositd jele:

Kikildetés helye Kiklldetés ideje Engedélyezett belfoldi Megjegyzés
(teleplilés, pontos cim): (év, hé, nap): tartézkodas ideje:

........ NAP; «eeveeeee €
........ Nap; .. €

Kikuldetés célja:

Koltségviseld: (a megfelel6t kérjiik jeléini)

[ ]PM igazgatasa

[]Projekt Projekt azonosité szama:

[ Meghivo fél viseli Meghivé fél neve:

[INincs kéltség

Koltségkategdria Varhato kéltségek (Ft)

Utazasi koltségtérités (igénybe vehetd kozlekedési eszkdz)

[]vasuton térténd utazas

[]tavolsagi autobusz

[ ] menetrend szerint kdzleked6 belféldi hajéjarat

[ helyi k6zdsségi kozlekedés

[]hivatali személygépkocsi

[]sajat tulajdond személygépkocsi*

[ ]egyéb utazasi koltségtérités (autdpélya matrica, parkolds stb.)

Szallas koltségtérités

[Jszéllas: .........ccun..... Ft/éj

Vérhato koltségtérités 6sszesen

* A kikUldott sajat/kdzeli hozzatartozdja tulajdonédban 1évé személygépkocsi igénybevételét engedélyezem, a kikiildott a belféldi kikildetések és
a helyszini ellenérzéssel 6sszefliggé hivatali utazas rendjérdl sz6lé6 20/2019. (XII. 19.) PM utasitas 2. melléklete szerinti nyilatkozatot csatolta jelen

belfoldi kiktldetési rendelvényhez.

Megjegyzés:

Kikildetést elrendelé: Név: Alairas:
Kelt:

Pénzligyi ellenjegyz6 (IGF): Név: Alairas:
Kelt:




6376

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi67.szam

2. melléklet a 20/2019. (XIl. 19.) PM utasitdshoz

NYILATKOZAT
sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célti igénybevételéhez

Alulirott

Név:

Lakcim:

Addbazonositd szam:

Szervezeti egység:

kijelentem, hogy az aldbbi, sajat tulajdonomban* / kdzeli hozzdtartozom tulajdondban* lévé személygépkocsit
hivatalos célra igénybe kivdnom venni az aldbbi Gtvonalon és tavolsagra:

Kiindulas helye (pontos cim):

Kikuldetés helye (pontos cim):

Tavolsag kilométerben:
(www.maps.google.com Utvonalterv alapjan)

A személygépkocsi

tipusa:

forgalmi rendszéma:

forgalmi engedélyének szdma:

mUszaki érvényessége:

hengertrtartalma:

Uzemanyag oktdnszéma:

tulajdonosanak neve:

gépjarmu térzskdnyv szdma:

Az Uzemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsanal tudomadsul veszem a kozuti gépjarmlvek, az egyes
mezégazdasagi, erdészeti és halaszati erégépek lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiili
elszdmolhaté mértékérdl szolé6 Korm. rendelet szerinti alapnorma-ataldny, a személyi jovedelemadordl szold
torvényben meghatarozott altaldnos személygépkocsi-normakdltség, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal kozzétett,
adott honapra érvényes lizemanyagar, valamint a megtett kilométer figyelembevételével torténd elszamolast.

Biuntetdjogi felelésségem tudatdban nyilatkozom, hogy a sajat tulajdonomban* / kozeli hozzatartozém
tulajdondban* 1évé személygépkocsi megfelel a forgalomban tartasi kovetelményeknek, a személygépkocsi
érvényes mUszaki vizsgaval, a kozlekedési igazgatdsi hatdsag altal kiadott torzskonyvvel vagy a torzskonyv
visszavonasa esetén a kozlekedési igazgatdsi hatdsag altal kiadott igazolassal, a személygépkocsi tulajdonosa
a személygépkocsira érvényes teljes korli casco- és balesetbiztositassal rendelkezik. Kijelentem, hogy a kikuldetés
idején érvényes jogositvannyal rendelkezem.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban* / kdzeli hozzatartozom tulajdonaban* 1évé személygépkocsi hivatalos célu
hasznélataval kapcsolatban - a munkaltatd jogszabalyon alapuld kartéritési feleléssége korébe tartozd eseteket
kivéve — semmiféle kartéritési igénnyel nem lépek fel a Pénziigyminisztériummal szemben.

Budapest, 20.. .......ccoeuvnnnn.

nyilatkozattevé aldirdsa

* A megfelel6 rész alahuzando!
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3. melléklet a 20/2019. (XIl. 19.) PM utasitdshoz

Iktatészam:
Azonositd: HKV........

HIVATALI UTAZASHOZ KAPCSOLODO KOLTSEGELSZAMOLAS IGENYLESE*
(Megkiildendé 1 példdnyban az IGF részére kbltségtéritési igény esetén)

Helyszini ellendér neve, beosztasa:

Helyszini ellenér szervezeti egysége:

Helyszini ellenér lakohelye (tartézkodasi helye):

Helyszini ellenér adéazonositd jele:

Helyszini ellenérzés helye Helyszini ellenérzés ideje Engedélyezett belfoldi Megjegyzés
(teleplilés, pontos cim): (év, hé, nap): tartézkodas ideje:
........ Nap, ... €
........ Nap, .. €j

Helyszini ellenérzés célja:

Koltségviseld: (a megfelel6t kérjiik jelélni)

[ ]PM igazgatasa

[]Projekt Projekt azonositd szama:

Koltségkategodria Varhato koltségek (Ft)

Utazasi koltségtérités (igénybe vehetd kozlekedési eszkdz)

[Jvasuton térténé utazas

[Jtavolsagi autébusz

[ ]menetrend szerint kdzlekedé belféldi hajéjarat

[ helyi kézdsségi kozlekedés

[]sajat tulajdond személygépkocsi**

[]egyéb utazasi koltségtérités (autdpélya matrica, parkolas stb.)

Szallas koltségtérités
[széllas: ..........c....... Ft/éj

Vérhato koltségtérités 6sszesen

** A helyszini ellendr sajat/kozeli hozzatartozdja tulajdonaban 1évé személygépkocsi igénybevételét engedélyezem, a helyszini ellenér a belfoldi
kikuldetések és a helyszini ellenérzéssel 6sszefiiggd hivatali utazas rendjérdl sz616 20/2019. (XII. 19.) PM utasitas 2. melléklete szerinti nyilatkozatot
csatolta jelen igényléshez.

Megjegyzés:

Igénylé: Név: Alairas:
Kelt:

Pénziigyi ellenjegyz6 (IGF)**: Név: Aldiras:
Kelt:

* Csak felmeril6 koltségigény esetén sziikséges kitolteni.
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4. melléklet a 20/2019. (XIl. 19.) PM utasitdshoz

Belfoldi kikuldetés azonositd: BKK........

BELFOLDI KIKULDETES KOLTSEGELSZAMOLASA
(Megkiildendé 1 példdnyban az IGF részére)

Kikuldott tolti ki

Kiklildott neve:

Kikiildott adéazonositd jele:

Indulds Erkezés Belfoldi tartézkodas ideje
Kikuldetés helye - Megjegyzés
Honap, nap Honap, nap Nap Ej
Kikuldott koltségei Elszdmolhato koltségtérités
(Kikuldott tolti ki) (IGF tolti ki)

Vasuton torténd utazds koltsége:

Tavolsagi autébusz koltsége:

koltsége:

Menetrend szerint kdzlekedd belfoldi hajéjarat

Helyi k6z6sségi kdzlekedés koltsége:

Hivatali személygépkocsi koltsége: | e

Sajat tulajdonu személygépkocsi koltsége*:

parkolds stb.)

Egyéb utazasi koltségtérités (autdpalya matrica,

Szallaskoltség:

Koltségtérités dsszesen:

Nyilatkozat a szallasrdl (a megfelelét kérjiik jel6ini):

Szamla sorszama:

A szallasrol kidllitott szamla

[ ] csak a szallasdijba foglalt reggeli koltségét tartalmazza

[ ]egyéb étkezés koltségét is tartalmazza

[Inem tartalmaz étkezési koltséget

Mellékelt bizonylatok szdma:

| db

Megjegyzés:

* A www.maps.google.com honlap szerinti Utvonalterv mellékelve.

Kikaldott: Név: Alairas:
Kelt:

Kikildetést elrendelé/teljesitésigazolé: Név: Alairas:
Kelt:

IGF altal ellendrizte: Név: Alairds:
Kelt:
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5. melléklet a 20/2019. (XIl. 19.) PM utasitdshoz

HIVATALI UTAZAS KOLTSEGELSZAMOLASA
(Megkiildendé 1 példdnyban az IGF részére)

Azonositd: HKV........

Helyszini ellendr tolti ki

Helyszini ellendr neve:

Helyszini ellenér adéazonosito jel

e:

Indulds

Erkezés

Belfoldi tartézkodas ideje

Helyszini ellenérzés helye

Hénap, nap

Honap, nap Nap

3]

Megjegyzés

Helyszini ellendr koltségei
(Helyszini ellendr tolti ki)

Elszdmolhato koltségtérités
(IGF tolti ki)

Vasuton torténé utazas koltsége:

Tavolsagi autdbusz koltsége:

koltsége:

Menetrend szerint kozlekedd belfoldi hajéjarat

Helyi k6z6sségi kozlekedés koltsé

ge:

Sajat tulajdonu személygépkocsi

koltsége*:

Egyéb utazasi koltségtérités
(autdpdlya matrica, parkolas stb.)

Szallaskoltség:

Koltségtérités 6sszesen:

Nyilatkozat a szallasrdl (a megfelelét kérjiik jel6ini):

Szamla sorszama:

A szallasrol kiallitott szamla

[ ]csak a szallasdijba foglalt reggeli koltségét tartalmazza

[Jegyéb étkezés koltségét is tartalmazza

[]nem tartalmaz étkezési koltséget

Mellékelt bizonylatok szdma:

| db

Megjegyzés:

* A www.maps.google.com honla

p szerinti Utvonalterv mellékelve.

Helyszini ellenér: Név: Aldiras:
Kelt:

Igénylé /teljesitésigazolo: Név: Aldiras:
Kelt:

IGF &ltal ellenérizte: Név: Aldiras:
Kelt:
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 20/2019. (XIl. 19.) BVOP utasitasa
a fogvatartottak 2020. évi munkadijarél, 6sztondijarél, a munkaterapias foglalkoztatas
pénzbeli téritési dijarol és a tartasi koltséghez valé hozzajarulasrol

A jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a biintetések, az intézkedések,
egyes kényszerintézkedések és a szabadlysértési elzards végrehajtasardl sz6l6 2013. évi CCXL. térvény 133. § (3) bekezdésére,
181. §-ara, 258. §-ara és 270. § (3) bekezdésére, illetve a szabadsdgvesztés, az elzards, az elézetes letartéztatds és a rendbirsag
helyébe 1épé elzarads végrehajtasanak részletes szabdlyairdl szol6 16/2014. (XII. 19.) IM rendelet 118. §-4ra — a kdvetkezd utasitast
adom ki:

1. A munkaltatasban részt vevé, teljes munkaidében foglalkoztatott fogvatartottak alapmunkadija 2020. januar 1-jét6l
havidij alkalmazésa esetén 49 670 forintnal, napidij alkalmazasa esetén 2 287 forintnal, éradij alkalmazasa esetén
286 forintnal nem lehet kevesebb.
foglalkoztatas esetén 16 557 forint/f6/h6. Napi hat 6randl vagy heti 30 6randl révidebb idejli foglalkoztatas esetén
a pénzbeli téritési dijat aranyosan csokkenteni kell.

3. A szakmunkas, kiemelt szakmunkds munkadij kategoéridk felsé hatarainak megallapitdsa munkaltatéi
(intézetparancsnoki, tigyvezetéi) hataskorbe tartozik.

4. A képzésben, oktatdsban részt vevd fogvatartottakat a képzés ideje alatt pénzbeli térités (0sztondij) illeti meg,
melynek 0sszege 408 forint/f6/nap.

5. Atartdsi koltséghez valo hozzajarulds napi 6sszege 584 forint/f6/nap.

6. Ez az utasitds 2020. januar 1-jén lép hatdlyba.

7. Hatdlyat veszti a fogvatartottak 2019. évi munkadijardl, 6sztondijarél, a munkaterapias foglalkoztatas pénzbeli
téritési dijarol és a tartasi koltséghez vald hozzajaruldsrél sz616 5/2018. (XII. 17.) BVOP utasitas.

Dr. Téth Tamds bv. vezérérnagy s. k.,
orszagos parancsnok

A Gazdasagi Versenyhivatal elnokének 4/2019. (XIl. 19.) GVH utasitasa
a fejezeti kezelésii eldiranyzatok kezelésérdl és felhasznalasarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 1. melléklet I. rész 22. pontjdban meghatéarozott jogkdrémben eljarva,
az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 28. §-a alapjan, a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és mikodési
szabdlyzatardl szolé 14/2014. (X. 15) GVH [13/2014. (X. 22.) GVH] utasitdas 80. § 17. pontjaban foglalt targykorben
— az éllamhaztartasrél széld torvény végrehajtdsarol szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 30. §-a és 3. melléklete
rendelkezéseire figyelemmel, és a Kormdny tagjainak feladat- és hataskorérél sz6l6 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet
64. § (1) bekezdés 2. pontjaban megdllapitott feladatkorében eljaré pénziigyminiszterrel egyetértésben — a fejezeti kezelés
eléiranyzatok kezelésének és felhasznalasanak rendjét az aldbbiak szerint allapitom meg:

1.8 Ez az utasitas allapitja meg, az 1. mellékletben

a) a kozponti koltségvetésrdl sz616 torvénynek a Gazdasagi Versenyhivatal (a tovédbbiakban: GVH) fejezetében
eredeti elSirdnyzatként megdllapitott fejezeti kezelésu el6iranyzatok,

b) a koltségvetési évet megel6z6 évek kdzponti koltségvetésérdl szold torvényben az a) pont szerinti
koltségvetési fejezetben megdllapitott fejezeti kezelés( eléirdnyzatok maradvényai, valamint

c) a koltségvetési év soran az a) pont szerinti koltségvetési fejezetben megallapitott Uj fejezeti kezelés(
eléiranyzatok

kezelésének és felhasznélasanak szabalyait.
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2.§ Ez az utasitas 2020. janudr 1-jén lép hatélyba.
3.8 Hatdlyat veszti a fejezeti kezelésu elSirdnyzatok kezelésérdl és felhasznalasarol szold 1/2019. (1. 10.) GVH utasitas.

Budapest, 2019. december 11.

Dr. Juhdsz Mikl¢s s. k.,

elnok



1. melléklet a 4/2019. (XII. 19.) GVH utasitdshoz

A XXX. Gazdasagi Versenyhivatal 2020. évi fejezeti kezelésii eléiranyzatainak feladatterve

A B C D E F G H J K L M N o
Eurdpai uniés
forrasbol
Jog-
o Jog- Tamogatas Vissza- } finanszirozott
Aht. X Alcim- | cim . Kifizetésben . Tamogatasi Rendelkezésre bocsatas i o Kezel§ Lebonyolité X
1 Cimnév cim- Eléiranyzat célja biztositasanak fizetés Biztositék koltségvetési
azonosité név cso- részesul6k kore eléleg maodja szerv szerv
név mddja hatérideje tamogatas
port
kozrem(ikddé
szervezete
2 Fejezeti kezelésu elSiranyzatok
OECD és a GVH kozott létrejott GVH igazgatasa, el6iranyzat-
egylttmikodési megallapodasban | teljesitésben atcsoportositasa GVH
3 347962 OECD ROK foglaltak végrehajtésa, a Regiondlis | résztvevd - - eredeti koltség-vetésének - - - - -
Oktatési Kozpont feladatainak személy vagy jovahagyasat kovetéen
ellatasa szervezet teljes 6sszegben
el6iranyzat-
évkozben elére nem lathato, nem . 3 atcsoportositas
ey GVH igazgatasa - Ca .
tervezett kiadasok fedezete idGaranyosan,
4 264312 fejezeti tartalék - NP - - - - -
teljesitésaranyosan
o . ) i koltségvetési tamogatasi utédfinaszirozas
koltségvetési szervek tdmogatésa o
szerv szerz6dés

8¢9

wezs /91A9°610C + QL|S3ILYT SOTVLVAIH
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A Gazdasagi Versenyhivatal elnokének 5/2019. (XIl. 19.) GVH utasitasa
egyes normativ utasitasok médositasarél

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatarozott jogkéromben eljarva,

- a Gazdasdagi Versenyhivatal szervezeti és mikddési szabalyzatardl sz6lé 14/2014. (X. 15.) GVH [13/2014. (X. 22.) GVH] utasitas
moédositasa tekintetében a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorldtozas tilalmardl szélé 1996. évi LVII. térvény
36. § (1) bekezdés c) pontja alapjan,

- az ideiglenes kulfoldi kikildetésrél szold 19/2014. (XI. 28.) GVH [18/2014. (XIl. 5.) GVH] utasitas modositasa tekintetében
a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és mlkodési szabdlyzatarol sz6loé 14/2014. (X. 15.) GVH [13/2014. (X. 22.) GVH] utasitas
80. § 21. pontjaban foglalt targykorben,

a Gazdasagi Versenyhivatal egyes normativ utasitasainak moédositasarol az aldbbiak szerint rendelkezem:

1. A Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és miikodési szabalyzatarél szl
14/2014. (X. 15.) GVH [13/2014. (X. 22.) GVH] utasitas modositasa

1.8 A Gazdasdgi Versenyhivatal szervezeti és mlikodési szabalyzatardl szolo 14/2014. (X. 15.) GVH [13/2014. (X. 22.) GVH]
utasitas (a tovabbiakban: Szmsz.)
a) 32. § (5b) bekezdésében az,1998. évi XIX. torvény 171. §” szévegrész helyébe a,2017. évi XC. torvény 376. §"
szoveg,
b) 76. § (1) bekezdésében a ,munkatérsak” szovegrész helyébe a ,munkatarsaknak, amennyiben prébaidejik
letelt,” szbveg,

<) 80. § 31. pontjaban a,palydzatokra” szovegrész helyébe az,egyedi tdmogatasi kérelmekre” széveg
Iép.
2.8 (1) Az Szmsz. 5. melléklete helyébe az 1. melléklet I1ép.
(2) Az Szmsz. 6. melléklete a 2. melléklet szerint médosul.
(3) Az Szmsz. 7. melléklete a 3. melléklet szerint médosul.
2. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrol sz616
19/2014. (XI. 28.) GVH [18/2014. (XII. 5.) GVH] utasitas médositasa
3.8 Az ideiglenes kiilfoldi kikuldetésrél szol6 19/2014. (XI. 28.) GVH [18/2014. (XII. 5.) GVH] utasitas 5. §-a a kovetkezé
(10) bekezdéssel egésziil ki:
»(10) Ha a kikuldetéshez szlikséges, a kikuldott a Nemzetkozi Iroda dltal kozzétett tdjékoztatdnak megfeleléen
elektronikus Uton, az erre szolgdld informatikai rendszer alkalmazasaval, az utazds elrendelését kovetSen
haladéktalanul jelzi a kikiildetésen valé részvételét az Eurdpai Bizottsagnal.
4.8 Az ideiglenes kiilfoldi kikuldetésrél szél6 19/2014. (XI. 28.) GVH [18/2014. (XIl. 5.) GVH] utasitds 11. alcime
a kovetkez6 13/A. §-sal egészil ki:
»13/A. § (1) Ha az Eurdpai Bizottsag a kikuldott 7. § (1) bekezdése szerinti koltségeit vagy azok egy részét visszatériti,
a visszatéritést a Nemzetkozi Iroda altal kozzétett tajékoztatonak megfeleléen elektronikus Uton, az erre szolgalo
informatikai rendszer alkalmazasaval, a rendszer &ltal kildott, a visszatéritési igény elSterjeszthetségérdl szold
értesitést kovetd 6t munkanapon belil a kikiildétt kezdeményezi az Eurépai Bizottsagnal.
(2) A kiklldott a visszatérités megtorténtérél sz6ld igazolast az errél szol6 értesités megérkezésétél szamitott ot
munkanapon beltl megkdldi a Koltségvetési Iroda részére.
(3) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettség felrohatd elmulasztasa esetén az ebbdl eredd koltség a kikildottet terheli”
5.§ Ez az utasitas 2020. janudr 1-jén lép hatélyba.

Dr. Juhdsz Mikl¢s s. k.,

elnok
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1. melléklet az 5/2019. (XIl. 19.) GVH utasitdshoz
,5. melléklet a 14/2014. (X. 15.) GVH utasitashoz

A Gazdasagi Versenyhivatal munkakari rendje, létszamkerete, tovabba a vizsgal6i munkakorok

A) B) Q
vizsgaloi
munkakori rend munkakor létszdm
(x)
1. 1
2. belsé ellendrzési vezetd 1
2a. nemzetkozi kapcsolatok szakért6é X 1
(fétanacsado)

3. Nemzetkozi Iroda: Nemzetkozi Iroda vezetdje X 1

4. Nemzetkozi Iroda helyettes vezetéje X 1

5. nemzetkozi irodai vizsgalo X 1

6. ROK-munkatars 1

7. titkarsagi asszisztens 1

7a. nemzetkozi szaktanacsadd 0,5

8. szervezeti egység Osszesen: 55
9. Felderitd Iroda: Felderitd Iroda vezetéje X 1

10. vizsgald X 4

11. szervezeti egység Osszesen: 5
12. altalanos elndkhelyettes 1
13. EIndkhelyettesi EIndkhelyettesi Titkarsag vezetéje X 1

14. Titkarsag: versenypolitikai szakérté X 0,5

14a. kézgazdasz szakértd 0,25

14b. antitroszt szakért6 (fétanacsado) X 0,5

14c. jogi asszisztens X 1

15. titkarsagi asszisztens 2

16. szervezeti egység Osszesen: 5,25
17. Antitroszt Iroda: Antitroszt Iroda vezetdje X 1

18. Antitroszt Iroda helyettes vezetéje X 1

19. vizsgald X 9

20. titkarsagi asszisztens 1

21. szervezeti egység 6sszesen: 12
22. Kartell Iroda: Kartell Iroda vezetéje X 1

23. Kartell Iroda helyettes vezetdje X 1

24. vizsgald X 8

25. szervezeti egység 6sszesen: 10
26. Fogyasztévédelmi Fogyasztévédelmilroda vezetdje X 1

27. Iroda: Fogyasztévédelmi Iroda helyettes vezetéje X 1

28. vizsgald X 9

29. titkarsagi asszisztens 1

30. szervezeti egység Osszesen: 12
31. Jogi Iroda: Jogi Iroda vezetéje X 1

32. Jogi Iroda helyettes vezetéje X 1

33. jogi irodai vizsgalo X 2,75

34, szervezeti egység Osszesen: 4,75
35. Vezetd Vezetd Kozgazdasz Irodajanak vezetéje X 1

Kozgazdasz (vezetd kozgazdasz)
35a. Irodaja: Vezet6 Kozgazdasz Irodajanak helyettes X 1
vezetdje
36. elemz6 kézgazdasz vizsgald X 0,5
37. szervezeti egység Osszesen: 2,5
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A) B) Q
vizsgaloi
munkakéri rend munkakor létszdm
(x)
38. Versenytanacs elnoke 1
(elndkhelyettes)

39. Versenytanacs versenytanacstag 7
40. Versenytandcsi Versenytandcsi Titkarsag vezetéje X 1
41, Titkarsag: Déntéshozatalt Tamogaté Csoport vezetéje X 1

(irodavezet6-helyettes)
42. Titkarsagi Csoport vezetdje X 1
43. versenytandcsi vizsgald X 3
43a. versenytanacsi szakérté 0,5
44, versenytandcs titkdra X 1
45. titkarsagi asszisztens 3
46. szervezeti egység Osszesen: 10,5
47. Birdsagi Képviseleti  Birdsagi Képviseleti Iroda vezetbje X 1
48. Iroda: Birosagi Képviseleti Iroda helyettes vezetéje X 1
49. birésagi képviseleti irodai vizsgalo X 2
50. szervezeti egység Osszesen: 4
51. Fuzios Iroda: Fuziés Iroda vezetdje X 1
52. Fuziés Iroda helyettes vezetdje X 1
53. vizsgald X 5
54, szervezeti egység 0sszesen: 7
55. fotitkar 1
56. Koltségvetési Koltségvetési Iroda vezetdje 1
57. Iroda: Koltségvetési Iroda helyettes vezetsje 1

(szamviteli vezet6)
58. bérszamfejt6é 1
59. koltségvetési munkatars 1
60. pénzligyi munkatars 2
61. szamviteli munkatars 1
62. gépkocsivezetd 2
63. szervezeti egység Osszesen: 9
64. Huméneréforras és Humaneréforras és Koordinacids Iroda 1

Koordinacios Iroda:  vezetdje

65. huméneréforrds munkatars 1
66. utazdsszervezd asszisztens 1
67. titkarsagi asszisztens 3
68. szervezeti egység Osszesen: 6
69. Informatikai és Informatikai és Iratiranyitasi Iroda vezet&je X 1
70. Iratiranyitasi Iroda:  |nformatikai és Iratirdnyitési Iroda helyettes X 1

vezetdje
71. Iratirdnyitasi Csoport vezetéje 1
72. informatikai referens 1
73. informatikus vizsgalo X 1
74. rendszergazda vizsgald X 1
75. iratkezelési munkatars 3
76. TUK iratkezelési munkatars 1
77. szervezeti egység 0sszesen: 10
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A) B) Q)
vizsgaloi
munkakdri rend munkakor létszdm
(x)
78. Ugyfélszolgalati Ugyfélszolgalati Iroda vezetéje X 1
79. Iroda: Ugyfélszolgalati Iroda helyettes vezetéje X 1
80. tigyfélszolgalati irodai vizsgald X 5
80a. titkarsagi asszisztens 1
81. szervezeti egység Osszesen: 8
82. Versenykultura- Versenykultura-fejlesztési és Kommunikacios 1
fejlesztési és Iroda vezetdje
83. Kommunikacios kommunikaciés fétanacsads, sajtoszévivo 0,5
Iroda:
84. versenykultura-fejlesztési munkatars 3
85. szervezeti egység Osszesen: 4,5
86. HIVATAL OSSZESEN: 129
2. melléklet az 5/2019. (XII. 19.) GVH utasitdshoz
Az Szmsz. 6. mellékletének modositasa
1. Az Szmsz. 6. mellékletében szerepld tabldzat a kdvetkezd 27a. sorral egészil ki:
[ A) B) C) D) E) F)
Iskolai Idegennyelv-ismeret Egyéb kévetelmény
. Végzettség/szakképesités . .
Munkakoér végzettség i (vezetdi tapasztalat, szakmai
megnevezése* i
szintje gnevez nyelv szint gyakorlat, tanfolyam stb.)]
»27a. | Vezet6 fels6foku | egyetemi szint( angol | er6s -
Kbézgazdasz kdzgazdasagi kozépfok
Irodajanak fels6oktatasban szerzett
helyettes vezetdje szakképzettség
2. Az Szmsz. 6. mellékletében szerepl6 tablazat a kdvetkezé 29b. sorral egésziil ki:
[ A) B) @] D) E) F)
Iskolai Idegennyelv-ismeret Egyéb kévetelmény
. Végzettség/szakképesités ] .
Munkakor végzettség i (vezetdi tapasztalat, szakmai
L megnevezése* nyelv szint
szintje gyakorlat, tanfolyam stb.)]
,29b. | antitroszt fels6foku | egyetemi szintli jogasz angol | kozépfok | jogivagy
szakért6 vagy kozgazdasagi koézigazgatasi
(fétanacsado) fels6oktatasban szerzett szakvizsga és
szakképzettség legaldbb 5 éves
szakmai gyakorlat
versenyjogi teriileten”
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3. Az Szmsz. 6. mellékletében szerepl6 tablazat a kovetkezd 37a. sorral egésziil ki:

[ A) B) @] D) E) F)
Iskolai Idegennyelv-ismeret Egyéb kovetelmény
Munkakor végzettség Végzetrség/szakfe’pesirés (vezetdi tapasztalat, szakmai
szintje megnevezése” nyelv szint gyakorlat, tanfolyam stb.)]
,37a. | jogi asszisztens felsé6foku | egyetemi szintl jogasz angol, | kozépfok | -"
szakképzettség német

vagy
francia

4. Az Szmsz. 6. mellékletében szereplé tablazat a kvetkezd 39a. sorral egésziil ki:

[ A) B) Q) D) E) F)
Iskolai Idegennyelv-ismeret Egyéb kévetelmény
N Végzettség/szakképesités ] .
Munkakér végzettség 3 (vezetdi tapasztalat, szakmai
o megnevezése* nyelv szint
szintje gyakorlat, tanfolyam stb.)]
»39a. | kdzgazddsz felséfoku | egyetemi szintU angol | kozépfok | legaldbb 5 éves
szakért6 kdzgazdasagi versenyjogi
felsGoktatasban szerzett szempontbél relevans
szakképzettség szakmai gyakorlat

gazdasagi jogi,
versenyjogi,
mikrookondmia,
okonometria,
mikrookonometria,
jatékelmélet,
gazdasdgi szabalyozés
terlleten”

5. Az Szmsz. 6. mellékletében szerepl6 tablazat a kovetkezd 40a. és 40b.

sorral egészul ki:

nemzetkdzi kapcsolatok
szakon szerzett
szakképzettség

[ A) B) Q D) E) F)
Iskolai Idegennyelv-ismeret Egyéb kovetelmény
N Végzettség/szakképesités ] .
Munkakér végzettség | (vezetdi tapasztalat, szakmai
o megnevezése* nyelv szint
szintje gyakorlat, tanfolyam stb.)]
,40a. | nemzetkozi felséfokl | egyetemi szintl jogdsz angol, | erés -
szaktanacsado vagy kozgazdasagi német | kdzépfok
fels6oktatasban szerzett | vagy
szakképzettség francia
40b. | nemzetkozi fels6foki | egyetemi szintli jogdasz angol | felséfok jogi vagy
kapcsolatok vagy kozgazdasz kozigazgatasi
szakért6 szakképzettség; egyetemi szakvizsga és
(fétanacsado) vagy féiskolai szintd legalabb 5 éves

szakmai gyakorlat
versenyjogi tertileten”
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6. Az Szmsz. 6. mellékletében szerepl6 tablazat a kovetkezd 49a. sorral egésziil ki:

[ A) B) @] D) E) F)
Iskolai Idegennyelv-ismeret Egyéb kovetelmény
Munkakor végzettség Végzettség/szakf(épesités (vezetdi tapasztalat, szakmai
szintje megnevezése” nyelv szint gyakorlat, tanfolyam stb.)]
,49a. | versenytandcsi felséfokt | egyetemi szintl jogdsz angol | kozépfok | legaldbb 5 éves
szakért6 szakképzettség versenyjogi
szempontbdl relevdns
szakmai gyakorlat”

3. melléklet az 5/2019. (XII. 19.) GVH utasitdshoz

Az Szmsz. 7. mellékletének modositasa

1. Az Szmsz. 7. mellékletében szerepld tablazat a kovetkezd 13a. és 13b. sorral egésziil ki:

[ A) B) (@] D)
vagyonnyilatkozat-tétel nemzetbiztonsdgi
munkakér megnevezése esedékességének jogalap* ellenérzés ald esé
gyakorisdga (év) munkakoér (x)]
»13a. nemzetkdzi kapcsolatok szakértd 5 Vnytv. 3. § (1) bek. a)
(fétanacsado)
13b. antitroszt szakérté (fétandcsadod) 5 Vnytv. 3. § (1) bek. a) "
2. Az Szmsz. 7. mellékletében szerepl6 tablazat a kovetkezd 43a. sorral egésziil ki:
[ A) B) @] D)
vagyonnyilatkozat-tétel nemzetbiztonsdgi
munkakdr megnevezése esedékességének jogalap* ellenérzés ald esé
gyakorisdga (év) munkakor (x)]
,43a. Vezet6 K6zgazdész Irodajanak 5 Vnytv. 3. § (2) bek. d) "

helyettes vezetéje
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A legfébb iigyész 20/2019. (XII. 19.) LU utasitasa
iranyit6 intézkedések hatalyon kiviil helyezésérdl, illetve visszavonasarol

Az ligyészségrol sz616 201 1. évi CLXIII. térvény 8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kévetkezd utasitast adom ki:

1.8 (1) Hatdlyat veszti

a) az ligyészség szervezetérdl és mikddésérdl szolé 12/2012. (VI. 8.) LU utasitds, valamint az ligyészségek
illetékességi teriiletérdl szol6 21/2011. (XII. 20.) LU utasitas modositasardl sz6l6 20/2013. (IX. 30.) LU utasitas,

b) a vadelbkészitéssel, a nyomozas torvényessége feletti felligyelettel és a vademeléssel kapcsolatos ligyészi
feladatokrdél sz616 11/2003. (UK. 7.) LU utasitds médositasardl szél6 1/2014. (1. 17.) LU utasitas,

c) a nyomozo6 Ugyészségek atszervezésével Osszefliggd legfébb Ugyészi utasitasok moddositasardl szolo
11/2015. (VI 10.) LU utasités egyes rendelkezéseinek hatdlyba nem Iépésérél szolé 12/2015. (IX. 24.)
LU utasitas és

d) az ligyészségi nyomozas atszervezésével 6sszefliggd egyes legfébb ligyészi utasitdsok mddositasardl szolo
1/2019. (1. 17.) LU utasitas.

(2) Visszavonom az altalanos, a szakéagi és a célvizsgalatokrdl szolé 1/2012. (VI. 30.) LU kérlevél modositasarol szolé
1/2015. (1. 31.) LU kérlevelet.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész

A legfébb iigyész 21/2019. (XII. 19.) LU utasitasa
az iigyészi szervezet iratkezelési szabalyzatarél sz616 26/2018. (XII. 28.) LU utasitas médositasarol

Az Gigyészségrél szolo 2011. évi CLXIII. torvény 8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — a Magyar Nemzeti Levéltar
egyetértésével — a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Az Uigyészi szervezet iratkezelési szabalyzatarol sz616 26/2018. (XII. 28.) LU utasitas (a tovabbiakban: Irut.) 21. §-a
a kovetkezé (7) bekezdéssel egészil ki:
J(7) Az igazgatési Ugyek kivételével az Ugyészségi iratok kezelése sordn — az ISZ Rendelet 41. § (4) bekezdése
szerinti — éven tuli iktatas is alkalmazhato.”

2.§ Az Irut. 1. mellékletében foglalt tablazat B:158 mez6jében a ,Kisebb jelentéségl jogorvoslati” szévegrész helyébe
az,Egyéb” szoveg lép.

3.8 Ez az utasitds 2020. janudr 1-jén lép hatélyba.

Dr. Polt Péter s. k.,
legfébb ligyész
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A legfébb iigyész 22/2019. (XII. 19.) LU utasitasa
a munkavédelemrél sz616 19/2018. (X. 4.) LU utasitas modositasarol

A munkavédelemrdl sz616 1993. évi XClIl. torvény 2. § (3) bekezdésében és az ligyészségrél szolé 2011. évi CLXIIl. térvény
8. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — a Févarosi Fellebbviteli Féligyészségen miikodé munkavédelmi képvisel6k
és a Munkavédelmi Paritasos Testlilet egyetértésével — a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1.8 Hatalyat veszti a munkavédelemrél sz6l6 19/2018. (X. 4.) LU utasitas
a) 7.8 (3) bekezdésében az,és a Févarosi Fellebbviteli F6ligyészségen” és
b) 11. 8§ (1) bekezdésében az,, , illetve a Févarosi Fellebbviteli F6ligyészségen”
szOovegrész.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Polt Péter
legfébb ligyész helyett

Dr. Lajtdr Istvdn s. k.,
legfébb Ggyész helyettes

Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 27/2019. (XIl. 19.) OBH utasitasa
a birdsagok egységes iratkezelési szabalyzatarodl sz616 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitas moédositasarol

A birésdgok szervezetérdl és igazgatdsardl sz6l6 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt felhatalmazas
alapjan, tovadbba a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény 10. §
(2) bekezdés b) pontja alapjan, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének dltaldnos kdvetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet 1. § (4) bekezdésében irtakra is figyelemmel — a Magyar Nemzeti Levéltarral egyetértésben —, a birésagok részére
a kovetkez6 normativ utasitast adom ki:

1.§ A birésdgok egységes iratkezelési szabadlyzatarél sz6l6 17/2014. (XIl. 23.) OBH utasitas (a tovabbiakban: Beisz.)
3. §-a a kdvetkez6 31. ponttal egészil ki:
[E szabdlyzat alkalmazdsdban a birésdgi lgyvitel szabdlyairdl sz6l6 IM rendelet (a tovdbbiakban: Blisz.) értelmezd
rendelkezésein kiviil:]
,31. Postai tértivevény: e szabdlyzat alkalmazasaban a Magyar Posta Zrt. 4ltal rendszeresitett papiralapu tértivevény
(a tovébbiakban: papiralapu postai tértivevény), illetve elektronikus kézbesitési igazolds (a tovabbiakban: postai
elektronikus kézbesitési igazolas);”

2.§ (1) ABeisz. 27/A. § (2)-(4) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
4(2) Az (1) bekezdésben irt hatarozatokat és a tovabbi belsé iratokat (3. & 17. pont) informatikai Uton, a Birdsagi
hatdrozatszerkeszté segitségével vagy egyéb szOvegszerkeszté program segitségével, 2,5 cm széles margdkkal,
Times New Roman betltipussal, 12-es betlimérettel, szimpla sortdvolsdggal, soremelés nélkil, sorkizart
szbvegigazitas alkalmazasaval kell elkésziteni. A hatdrozatba szerkesztett tablazat betlimérete és a szdvegigazitas
madja eltéré lehet.
(3) A kilon iven fogalmazott hatarozat fejlécében az oldal tetején fel kell tlintetni az oldalszdmot arab szdmmal,
kozépre zarva és az Gigyszamot, balra zarva. Az elsé oldalon nincs fejléc és oldalszam. A 12. § szerinti Ggydont6
hatarozat eredeti példanyanak és kiadmanyainak elsé oldalan legfeliil, a (2) bekezdésben irt 12-es betlimérethez
igazoddé méretben, kdzépre zértan Magyarorszag cimerét is fel kell tlintetni.
(4) Az lgyszam megjelolésében sz6kodz, a hatdrozatban aldhizas nem alkalmazhaté. A hatdrozatok szévegében
félkovér kiemelés csak a cimekben lehetséges. Szoritkitas csak az ,itélet’, itélete’, itéletet’, ,hatarozat’, ,hatarozata’,
+hatdrozatot:” vagy ,végzés", ,végzése’, ,végzést’, illetve ,Indokolds” szavakat lehet, amelyeket a sor kdzepére szedve
ritkitva kell irni. E szavak vége és a kettéspont kozott nincs sz6kodz, az Indokolas szé utan semmilyen irdsjel nem
szerepelhet. A dontés elvi tartalmat kurzivalassal kell kiemelni”
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3.8

4.8

5.8

)

A Beisz. 27/A. §-a a kdvetkezd (13) bekezdéssel egészil ki:
,(13) Az ligydontd hatdrozat szovegének bekezdéseit sorszammal kell ellétni. A szamozast a margdn, a lap szélétél
1 cm-re, tészammal, szogletes zardjelben kell feltlintetni. A szerkezeti egységek cimei nem kapnak szamozast.”

A Beisz. 84. § (2) bekezdése a kovetkezé z) ponttal egészil ki:

(A Biisz. 2. § 12. pont mdsodik fordulata alapjdn kezdéiratként kezelendé irat:)

,Z) a titkos Ugykezel6nek a mindsitett adat mindsitésének megszlinésérél vagy megsziintetésérdl és a titkos
Ugykezelés ala tartozd iratnak az atlajstromozasardl sz616 feljegyzése!”

A Beisz. 95. § (1)-(2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(1) Birésagi Ugyirat, irat és egyéb kildemény mint hivatalos irat kézbesitése a cimzett részére az ismert belfoldi
lakcimére vagy kézbesitési cimére jogszabdlyban meghatdrozott mdédon posta utjan, vagy az E-lUgyintézési
torvénynek megfeleléen elektronikus kapcsolattartasra szolgéld elérhetéségre torténd kézbesités (a tovabbiakban:
elektronikus kézbesités) utjan torténik. Ha az elektronikus kézbesités barmely okbdl meghiusul, és a kézbesitési
fikcié megallapitasanak jogszabalyi feltételei nem allnak fenn, az elektronikus irat hiteles papiralapu kiadmanyat kell
a cimzetthez eljuttatni. Postai Uton torténé kézbesitéskor a postai boritékon fel kell tlintetni a papiralapu irat
lajstromszamat.

(2) Hivatalos iratot, ha jogszabaly masként nem rendelkezik, tértivevénnyel kell kézbesiteni. E § alkalmazédsdban
hivatalos irat a birdésdg jogszabalyban meghatarozott eljardsdban papir alapon feladott vagy ilyen modon
kézbesitett, konyvelt postai kiildeménye, tovabba az (1) bekezdésben meghatarozott elektronikus kézbesités utjan
tovéabbitott kiildeménye, amelynek feladdsdhoz vagy kézbesitéséhez (illetve a kézbesités megkisérléséhez) vagy
azok idSpontjdhoz jogszabdly jogkdvetkezményt fliz, illetve amely jogszabalyban meghatarozott hataridé
szamitasanak alapjaul szolgal, tovabba az az irat is, melyet jogszabaly hivatalos iratnak mindgsit.”

A Beisz. 95. § (8) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

,(8) Ha a kézbesités tértivevénnyel tortént, akkor a papiralapl postai tértivevényt visszaérkezését kdvetden
az intézkedés eredeti példanyahoz kell kapcsolni. A postai elektronikus kézbesitési igazoldst, az elektronikus
tértivevényt vagy a visszaigazolast, ha birdsag eljardsa nem jogszabalyban meghatarozott elektronikus eljaras vagy
jogszabaly nem irja el6 az iratok elektronikus kezelését, ki kell nyomtatni, majd ezutén kell az intézkedés eredeti
példanyahoz kapcsolni”

A Beisz. IV. Fejezete a kovetkez6 alcim cimmel és 127/B-127/C. §-sal egészil ki:

»A mindsitett adatot tartalmazo titkos ligykezelés ala tartozé papiralapu vagy elektronikus adathordozék
BIR-O-ban torténd nyilvantartasa és a minésités megsziinése vagy megsziintetése utani iratkezelés

127/B. § (1) Amennyiben olyan ligy érkezik a biréségra, amely teljes terjedelmében mindsitett adatnak mindésiil és
titkos lgykezelés ald tartozik, a titkos Ugykezelést végzé nyilvantartd iroda vezetdje errél az érkezés napjan
haladéktalanul irdsban — a kezdéirat szerinti (igy targyanak és a TUK iktatasi szamnak egyidejii kdzlésével — értesiti
az eljardsra az eljardsi torvények szerint illetékes birésdg kezelirodajdnak vezetdjét az ligy BIR-O lajstromban
torténd lajstromozasa érdekében. Az értesitésben foglaltak alapjan a kezel6iroda az ligyet a 11. § szerinti
kezdGiratnak megfelelé lajstromba és ligycsoporthoz lajstromozza akként, hogy kizérélag az ,ligykapcsolatok” és
a ,jegyzet” rovatot jegyzi be. Az ligykapcsolathoz az értesitésben kézolt TUK nyilvantartasi szamot, a jegyzethez
pedig a ,Titkos Ugykezelés alatt” megjegyzést kell rogziteni. Az Ggyszamrol a kezel6iroda vezetdje tdjékoztatja
a titkos ligykezelést végz6 nyilvantarto iroda vezetdjét.

(2) A lajstromozas utan a titkos tgykezelést végzé nyilvantarté iroda vezet6jének értesitése alapjan az illetékes
kezelSiroda bejegyzi az ligykiosztas rovatot (az eljaré tandcs azonositéjat), majd azt kdvetéen az tigyben kitlizott
hatarnapokat, azok eredményét, az ligy befejezésének idépontjat és modjat is.

(3) A titkos Ugykezelést végzd nyilvantartd iroda vezet6jének az (1) és (2) bekezdés szerinti irasbeli értesitéseit
az illetékes kezel6iroda vezetdje aldirasaval elldtva visszajuttatja a titkos Ugykezelést végzé nyilvantartd iroda
vezetdjének az iratokhoz térténd szerelése érdekében.

127/C. § (1) A kiilon jogszabaly szerint a mindsitett adat mindsitésének megszlinése vagy megsziintetése esetén
a megismételt mindsitési jeldlésd, valamint a sajat készitési mindsitett adatot tartalmazé iratot vagy adathordozét
a titkos Ugykezelének az errdl készitett feljegyzése alapjan kell a nyilt lajstromokba &tlajstromozni. A feljegyzés
tartalmazza a mindésités fellilvizsgélatdnak megtorténtére utaldst, a megszlinés, megsziintetés idépontjat és azt,
hogy azt mely birésagi tigyhoz kell utdiratként lajstromozni, vagy a BIR-O mely tGigyszamahoz kell atlajstromozni.
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6.8

7.8

A feljegyzés mellékletét képezi a minésitének a mindsités megsziintetésérdl, torlésérdl szolo tajékoztatasanak
masolata.

(2) A megszlint vagy megsziintetett mindsitésti adathordozét (iratot) a titkos iratkezel6 a feljegyzéssel egyiitt
az Ugy targya szerint illetékes kezel6iroda vezet6jének jegyzékonyv felvétele mellett atadja. A jegyzékonyv egyik
példanyat a titkos Ugykezelés szabdlyai szerinti nyilvantartasban kezeli tovabb, a masik példanyt az illetékes
kezelSiroda vezetdje helyezi el az atvett iratban.

(3) Az atvételt kdvetéen a megszlint vagy megsziintetett sajat készitési mindsitett adatot tartalmazé adathordozét
(iratot) az elndki Ugyvitelre vonatkozé szabdlyok szerint elndki iratként, targya szerinti lgycsoportba kell
lajstromozni, és irattéri tételszammal ellatni.

(4) Amennyiben a megsz(int vagy megsziintetett megismételt mindésitési jeldlésti adathordozé (irat) birdsagi
eljarassal 0sszefliggésben keletkezett, azt utoiratként kell az adott birdsagi ligyhoz lajstromozni, és a 16. § szerint
a Dokumentumtarba feltolteni akkor is, ha a birdsagi eljaras mar befejezédott.

(5) Amennyiben a megsz(int vagy megsziintetett megismételt mindsitési jeldlésli adathordozd (irat) birdsagi
eljarason kivil keletkezett, azaz nem kapcsolddik hozza nyilt birésagi ligy, azt az ligy targya szerinti hatdskorrel
rendelkezé birésdag megfeleld Ugyszaka elséfoku lajstromanak egyéb nemperes lgycsoportjdba (Bny, Bel, Py,
My, Kv) kell 4j tigyként lajstromozni akkor is, ha az irat (adathordozd) a torvényszéken vagy itélétablan elséfoku
hatarozat elleni fellebbezés elbiralasa soran keletkezett. [télétablan az ilyen iratot a Beiif vagy Pvf ligycsoportba kell
lajstromozni. Az iratokat a nemperes ligyekre vonatkozé irattdri tételszammal kell ellatni.

(6) Az (5) bekezdés szerinti atlajstromozaskor a lajstrom ,ligykapcsolatok” rovataban fel kell tiintetni az elézményi
titkos (TUK) tigyszamot, mig a jegyzet” rovatban azt a megjegyzést, hogy ,minésités tordlve’,

(7) Az gy valamennyi, 16. §-a szerinti iratat 1. sorszadm alatt fel kell tdlteni a Dokumentumtarba.

(8) Az (5) bekezdés szerinti eljaras esetén a birdsag elndke altal kijeldlt Ggyintézé az irat lajstromozasat kovetéen
nyomban feljegyzést készit az ligy egyéb mddon térténd befejezésérdl, és gondoskodik a befejezésnek a feljegyzés
szerinti ddtummal a lajstromban torténd bevezetésérdl is, tovabbd az Uj ligyszamrdl a titkos ligykezelést végzé
nyilvantarto iroda vezetdjét tajékoztatja.

(9) A (3) és (5) bekezdés szerinti eljards esetén az Orzési id6t és selejtezést az irattari tervben rogzitettek alapjan,
a lajstromba bevezetett befejezés napjanak figyelembevételével vezeti rd az iratra az illetékes kezelSiroda vezetéje.
(10) Ha a 127/B. § (1) bekezdése szerinti, a BIR-O-ban is lajstromozott, teljes terjedelmében titkos ligykezelés ald
tartozé gy mindsitése szlinik meg, vagy szilintetik meg, az Ggyben keletkezett valamennyi, a 16. § szerinti iratot
a kezddirattol kezdédben 1. sorszam alatt fel kell tolteni a BIR-O dokumentumtdrba. EttSl kezdve az iratkezelés
az altalanos szabalyok szerint folytatodik.”

A Beisz. 132. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:
4(4) Kényszertorlési eljardsban kezdéirat a megszlintnek nyilvanité és az eljaras meginditasat elrendelé jogerds
végzés, a kényszertorlési eljaras folytatasanak elrendelésére iranyulé birdi intézkedés.”

A Beisz. 135. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

.(1) A torvényesséqi felligyeleti, a végelszamolasi kifogdsi és kényszertorlési eljaras tigyeinek lajstroma a kovetkezd
adatokat tartalmazza:

a) az ugy lajstromszamat: Cgt., Vgk., Kt. teriileti kdd-évszam utolso két szamjegye-sorszam/alszam,

b) a kezdéirat érkezésének és ennek elektronikus Uton torténd rogzitésének az idépontjat,

c) a kérelmezett cég nevét és cégjegyzékszamat, elektronikus levelezési cimét, hivatalos elektronikus elérhet6ségét
(cégkapu),

d) a kérelmezé nevét és székhelyét (lakdhelyét), elektronikus levelezési cimét, valamint hivatalos elektronikus
elérhet6ségét (cégkapu, ligyfélkapu),

e) aziratok hollétét,

f) akitlizott meghallgatas idépontjat, az elrendelt nyilvantartas hatarnapjat,

g) afelek jogi képvisel6jének nevét, irodajanak nevét és cimét, elektronikus levelezési cimét, hivatalos elektronikus
elérhetéségét (cégkapu, e-mail-cim), telefonszamat, Ggyvéd esetében az Ugyvédi kamara megnevezését és
a kamarai azonosité szamat, kamarai jogtanacsos esetében a kamarai azonosité szamat,

h) az Gigyben szerepl6 Osszes irat megjelolését,

i) az igyintézd nevét és tanacsszamat,

j) atorvényességi felligyeleti eljarasban hozott cégbirésagi hatarozat idépontjat.”
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8.8

9.8

10.§

12. 8

(2) A Beisz. 135.§ (2) bekezdés d) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(A hitelesitési és egyéb cégligyek lajstroma a kbvetkezé adatokat tartalmazza:)
,d) a kérelmezd nevét és székhelyét (lakohelyét), elektronikus levelezési cimét, hivatalos elektronikus elérhetéségét
(cégkapuy, ligyfélkapu),’

A Beisz. 138-139. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,138. § A papiralapu cégbirésagi lgyekben az iratboritékon a beérkezett és az ligyben a keletkezett iratok
idépontjat (év, hé, nap), a cégjegyzékszamot és az iratok elnevezését is fel kell tlintetni.

139. § A cégbirésag a papiralapu torvényességi felligyeleti lgyeket, kényszertorlési lgyeket, végelszamolasi
kifogasokat, jog vagy tény torlésére irdnyuld ligyeket kinyomtatva eredetiben terjeszti fel a masodfoku birésaghoz,
a cégbejegyzési, valtozasbejegyzési ligyeket és elektronikusan kezelendé ligyeket pedig elektronikus uton.”

A Beisz. 203/A. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.(2) Az utasitdsnak a 2016. januar 1-t6l hatélyos, az irattdrozasra, selejtezésre vonatkozd rendelkezései
a 2016. januar 1. utan jogerésen befejezett és irattarba helyezett tigyekben alkalmazhatdak. A 2016. januér 1. el6tt
mar jogerésen befejezett és irattdrozott ligyek iratait, ha jelen utasitds masképpen nem rendelkezik, a kordbban
hatalyos rendelkezések szerinti irattari tételszamnak megfelel6 6rzési idé alapjan kell tovabbra is érizni, a selejtezési
eljarasra azonban jelen utasitas rendelkezéseit kell alkalmazni.”

A Beisz. a kdvetkezé 203/G. §-sal egészil ki:

»203/G. § (1) Amennyiben 2020. janudr 1. napjadn a mindsitett adatot tartalmazo titkos ligykezelés alad tartozé
papiralapu vagy elektronikus adathordozé mindsitésének megsziinése vagy megsziintetése mar megtortént,
a szabalyzat 127/B. és 127/C. §-anak rendelkezéseit a (2)—(4) bekezdésekben irt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) Ha a megszlint vagy megsziintetett mindsitésd adatot tartalmazé gy teljes terjedelmében titkos lgykezelés ald
tartozott, és az eljaras még folyamatban van, az Ugyet az eljarasra hataskorrel és illetékességgel rendelkezé
birésdgon a 11. § szerinti kezd&iratnak megfelelé lajstromba és lgycsoporthoz kell &tlajstromozni, a lajstrom
valamennyi sziikséges rovatanak kitoltésével, az ligykapcsolat rovatban a TUK el6zményi igyszam feltiintetésével,
egyben a Dokumentumtarba a 16. § szerinti iratokat 1. sorszam ald fel kell tolteni. A ,Jegyzet” rovatba be kell
jegyezni azt a megjegyzést, hogy,Mindsités torolve”.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti eljardsban a birésag jogerds ligydénté hatarozatot hozott, vagy a kezddiratként
kezelend6 iratot mdas hatdrozattal véglegesen elbirdlta, az &tlajstromozas és a tovabbi iratkezelés sordn
a 127/C. § (5)—(10) bekezdései szerint kell eljarni.

(4) Amennyiben a birésag az eljarast a 102. § (3) bekezdése szerint torvényben irt akaddly miatt fejezte be,
az atlajstromozasra és a tovabbi iratkezelésre szintén a 127/C. § (5)-(10) bekezdései az irdnyadodk azzal, hogy
az iratboritékra a 83. § (1) bekezdés i) pontja szerint az eljarast befejezé hatarozat szamat és keltét az eredeti
befejezési adatok szerint kell feltlintetni, és a 105. § (1) bekezdése szerinti nyilvantartasi hataridét is ehhez
a datumhoz kell igazitani.

A Beisz. 5. melléklet IV. pontja a kévetkezd O) ponttal egésziil ki:
,0) Adatvédelmi incidens bejelentése”

A Beisz. 6. melléklet I1.4. pontja a kovetkezd 23. ponttal egésziil ki:

) . 3 A meg6rzési idé Alevéltdrba dtadds
(Sorszdm Az irat megnevezése ) o
években ideje években)

.23 Adatvédelmi incidens bejelentése (O) 10 0"
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13.8 A Beisz.
a) 14. § (4) bekezdésében a tértivevényeket” szovegrész helyébe a,papiralapu postai tértivevényeket” széveg,
b) 16. § (2) bekezdésében az,Az (1) bekezdés szerint feltoltott” szovegrész helyébe az Az (1a) bekezdés szerint
feltoltott” szoveg,

<) 153. §-aban a ,tértivevényt” szovegrész helyébe a,papiralapu postai tértivevényt” széveg,
d) 190/M. §-aban a tértivevénnyel” szovegrész helyébe a,postai tértivevénnyel” szoveg
1ép.

14.8 Ez az utasitds 2020. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Dr. Senyei Gyorgy s. k.,

elnok

Az Orszagos Birésagi Hivatal eInokének 28/2019. (XIl. 19.) OBH utasitasa
az Orszagos Birdsagi Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616 11/2013. (XIl. 31.) OBH utasitas
moédositasarél

A jogalkotésrél szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjdban kapott felhatalmazés alapjan, a birédsagok
szervezetérél és igazgatasarol szold 2011. évi CLXI. torvény 76. § (2) bekezdés b) pontjdban meghatarozott feladatkéromben
eljarva a kdvetkezé normativ utasitast adom ki:

1.8 Az Orszdgos Birdsagi Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarél sz6l6 11/2013. (XIl. 31.) OBH utasités 4. §
(5) bekezdése a kovetkez6 f) ponttal egészil ki:

[Az OBH elnéke a statisztikai adatgydijtéssel, az (lgyelosztdssal és a munkateherméréssel kapcsolatos elndki
feladatkérében:]
,f) felel a hivatalos statisztikai tevékenység ellatasaért.”

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Senyei Gyérgy s. k.,

elnok
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Az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosag foigazgatdjanak 2/2019. (XII. 19.) OIF utasitasa
az Orszagos Ildegenrendészeti Foigazgatésag normaalkotasi szabalyzatarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rend6rségrél szold 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (2a) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Orszdgos Idegenrendészeti FGigazgatdsag
szervezeti és m(ikddési szabalyzatardl sz6l6 1/2019. (X. 17.) OIF utasitas 9. § b) pontjaban foglaltakra figyelemmel, az Orszagos
Idegenrendészeti Féigazgatdsdg normaalkotdsi szabdlyainak meghatdrozasa érdekében kiadom az alabbi utasitast:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Jelen utasitds (a tovdbbiakban: utasitds) hatalya kiterjed az Orszdgos Idegenrendészeti Féigazgatdsag
(a tovabbiakban: Féigazgatdsag) Kozponti Hivatalara és regiondlis igazgatdsagaira.

2. Az utasitdsban foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni a féigazgatdé és norma kiaddsara jogosult mas vezetd altal
kiadott norma kiadasara, médositasara és hatalyon kivil helyezésére.

Il. FEJEZET
A NORMAFAJTAK, A NORMAALKOTASRA JOGOSULTAK

3. Az utasitas alkalmazasaban norma

a) a féigazgato altal kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozként kiadott normativ utasitas,
b) a féigazgato és a Féigazgatdsag ezen utasitdsban normaalkotésra feljogositott més vezetdje éltal kiadott
ba) intézkedés,
bb) tgyrend,
bc) szervezési rendelkezés,
bd) maddszertani Gtmutato [a ba)-bd) alpontok egyiittesen: belsé rendelkezések].

4. Bels6 rendelkezésben kizérdlag a Féigazgatdsag szervezeti egységeinek miikddése és a beosztott személyi dllomany
tevékenysége szabalyozhato. A belsé rendelkezés nem érinthet jogalkotasi targyat, nem lehet ellentétes
jogszaballyal vagy kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzzel és nem ismételheti meg azok rendelkezéseit.

5. A norma végrehajtasara alacsonyabb szint(i norma csak akkor adhatd ki, ha arra az alaprendelkezés kifejezetten
felhatalmazast ad.

1. Intézkedés

6. Intézkedésben kell megallapitani egyes rendszeresen ismétl6dé tevékenységek végrehajtasanak szakmai, technikai
vagy eljarasi szabalyait, ideértve a szervezetek mukodési rendjének és a személyi dllomany mindennapi
tevékenységének normativ szabdlyozast igényl6 kérdéseit is, amennyiben azokat jogszabaly, kozjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkdz vagy szervezeti és mikodési szabalyzat nem rendezi. A gazdalkodasra vonatkozd
szabdlyzatok kiaddsa minden esetben intézkedésben torténik.

7. Intézkedés kiaddsdra a féigazgatd jogosult, a gazdalkodasi szabalyzatok esetében a gazdasagi féigazgato-helyettes
egylttes aldirdsaval.

2. Ugyrend

8. Ugyrendben kell szabalyozni a Féigazgatésag Kézponti Hivatala és a regionalis igazgatésagok szervezeti egységei
mukodésének részletes szabdlyait, amennyiben azokat jogszabdly, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz vagy
a szervezeti és mikodési szabdlyzat nem szabdlyozza. A gazdasagi szervezetnek az dllamhéztartasrol sz616 toérvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfelelé tigyrenddel kell rendelkeznie.

9. Ugyrend kiadasara - a f8igazgaté jovahagyéasaval — az &ltaldnos féigazgato-helyettes, a gazdasagi féigazgato-
helyettes, a regiondlis igazgatésdg igazgatdja, valamint a Féigazgatésag Kozponti Hivataldnak igazgatoi,
féosztalyvezetdi és 6néllé osztélyainak vezetdi jogosultak.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

3. Szervezési rendelkezés

Szervezési rendelkezésben kell megéllapitani a regionalis igazgatésag és a Féigazgatésag Kozponti Hivataldnak
szervezeti egységeire, beosztott személyi allomanyara kiterjedé hatéllyal a 6. pontban foglalt tevékenységek,
a mikodési rend szabdlyait, amennyiben azokat jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdz vagy belsé norma
nem szabdlyozza.

Szervezési rendelkezés kiadasara - a féigazgatd jévahagyasaval — az éltalanos féigazgatd-helyettes, a gazdasagi
féigazgatd-helyettes, a Féigazgatdsag Kozponti Hivataldnak igazgatoi, féosztalyvezetdi, 6ndlld osztalyainak vezetdi
és a regionadlis igazgatdsdg igazgatdja jogosultak.

4, Médszertani utmutato

Médszertani utmutatd adhatd ki a Féigazgatdsag allomanyanak a vonatkozd jogszabalyokkal 6sszhangban 1évé,
egységes feladatellatasanak biztositasa érdekében.

Médszertani Utmutatdé kiadasara a féigazgatd, valamint az iranyitdi feladatkoriikbe tartozd kérdésekben
a Féigazgatdsag Kozponti Hivataldnak vezetdi jogosultak.

Il. FEJEZET
A NORMAALKOTAS FOLYAMATA

5. A normatervezet el6készitése

A normaalkotds el6készitéséért, a normatervezet szovegszer(i 0Osszeallitdsdért a szabdlyozas térgya szerinti
feladatkorrel rendelkezé szervezeti egység vezetdje vagy a szabalyozas el6készitésére kotelezett szervezeti egység
vezetdje felels.

Szabalyozasi igény észlelése esetén a Féigazgatosag dllomanyanak tagja kdzvetlen eldljarojan keresztill a szolgalati
Ut betartasaval normaalkotast a szabdlyozds targyat érintéen feladatkorrel rendelkezd egységnél jogosult
kezdeményezni.

Ha a szabalyozésban tobb szervezeti egyséq is érintett, az el6készités soran az érintettek egymassal egylittmukodve,
folyamatosan egyeztetve kotelesek eljarni. llyen esetben az elékészitéssel kapcsolatos szervezési feladatokat
a normaalkotéast kezdeményez6 szervezeti egység, amennyiben a kezdeményezés nem az érintett szervezeti
egységek valamelyikétdl szarmazott, a kezdeményezd altal megkeresett szakterlilet végzi.

Az elBkészit6 szervezeti egység vezetdje a koordinaciot megel6zéen is tajékoztatast kérhet az Igazgatasi és Ugyeleti
Féosztaly esetleges jogi javaslatairdl.

A normatervezetet az azt el6készité szervezeti egység vezetdje a koordinacio lebonyolitasa céljabol a szolgalati ut
betartasaval elektronikus Gton megkiildi az Igazgatasi és Ugyeleti F6osztaly vezet&jének.

Amennyiben a normatervezet a 15. pontban vagy a 17. pontban foglaltak alapjan mas szervezeti egységgel tortént
egyeztetés alapjan kerilt elékészitésre, ennek tényérdl, valamint amennyiben az elékészités soran az érintett
szervezeti egységek kozott vitas kérdés maradt fenn, az eltéré vélemények jelzésével az el6készitd szervezeti egység
vezet6je a tervezet megkiildésével egyidejlleg tajékoztatja az Igazgatési és Ugyeleti Féosztaly vezetéjét.

A normatervezet koordinaciéra valé alkalmassagarél az Igazgatasi és Ugyeleti Féosztaly vezet6je dont. A tervezet
koordincidra valé alkalmatlansdga esetén az lgazgatasi és Ugyeleti Féosztaly vezet6je allaspontja indokolasaval
egyidejlleg a tervezetet atdolgozasra visszakuldi az el6készitd szervezeti egység vezetdjének.

6. A normatervezet koordinacidja és véleményezése

Az Igazgatasi és Ugyeleti FSosztaly vezetéje megfelelé hataridé tlzésével gondoskodik a szévegszerii
normatervezetnek a szakmailag érintett szervezeti egységek részére torténé megkildésére az érintett szervezeti
egységek tervezettel kapcsolatos szakmai alldspontjanak megismerése érdekében.

Indokolt esetben - igy kiiléndsen a normatervezet rovid terjedelmére tekintettel vagy egyetlen szervezeti egységet
érintd szabdlyozas esetében - a normatervezet koordinacidja mellézhetd.
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Az lgazgatasi és Ugyeleti FSosztaly — sziikség esetén az elékészité szervezeti egység bevonaséval - dont
a koordindacio sordn a véleményezd szervezeti egységektél érkezé észrevételek elfogadhatdsdgérél, és gondoskodik
a normatervezet médositasardl. Az egyes szervezeti egységek alldspontjanak kiilénboz6sége esetén az érintett
szervezeti egységek bevonasaval az Igazgatasi és Ugyeleti Féosztaly tovabbi egyeztetést kezdeményezhet.

Ha a normatervezet tartalma a beérkezett észrevételekre tekintettel az elsé koordinaciéra megkiildott tervezethez
képest jelentés mértékben megvaltozott, az Igazgatési és Ugyeleti Féosztaly vezet6je gondoskodik a normatervezet
ismételt koordinéaciéra bocsatasardl.

Az egyeztetéseket kovetéen fennmaradt vitds kérdésekben az érintett szervezeti egységek vezetdi kdzos eldljarojuk
dontését kérik.

Amennyiben a normatervezet targyara tekintettel a Magyar Rendvédelmi Kar véleményének vagy az irdnyitod
miniszter jévahagyéasanak kikérése sziikséges, annak beszerzésérél a féigazgaté az Igazgatasi és Ugyeleti Féosztaly
utjan gondoskodik.

7. Felterjesztés

A norma végleges tervezetét az lgazgatasi és Ugyeleti Féosztaly vezetbje kiadmanyozasra vagy jévahagyasra
felterjeszti a féigazgato részére.

8. Kiadmanyozas

A norma kiadmdanyozdsdra a normaalkotdsra jogosult vezetd, tavollétében vagy akadalyoztatisa esetén
a szervezetszer( helyettese jogosult.

9. Kozzététel

A f8igazgaté altal kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzként kiadott normativ utasitas Hivatalos Ertesitében térténé
kdzzététele irant az lgazgatasi és Ugyeleti Féosztaly vezetéje intézkedik.

A belsé rendelkezések kozzététele — a tipus és a kiadas éve szerint elkllonitve - a Féigazgatdsdg Intranetes fellletén
torténik. A féigazgatoi intézkedések esetében elkiilonitve kell biztositani a hatalyos és az 6sszes kiadott féigazgato
intézkedés, valamint a nem hitelesen kozzétett egységes szerkezetbe foglalt intézkedések elérhetdségét.

A belsé rendelkezés kozzététele érdekében a fbigazgatd éltal kiadmanyozott belsé rendelkezés esetében
a Féigazgatdi Titkarsdg vezetdje, a jelen utasitdsban normaalkotasra feljogositott mas vezetd esetében a belsd
rendelkezést kiadmanyozo vezeté a belsé rendelkezés aldirasat koveté harom munkanapon beliil megkuldi a belsé
rendelkezés hiteles szovegét az Informatikai Féosztaly részére. Amennyiben a kiadott belsé rendelkezés hatalyon
kivil helyezésrél rendelkezik, az Informatikai Féosztaly az érintett vezet6 jelzése alapjan a kozzététellel egyidejlleg
a hatélyon kivil helyezett bels6 rendelkezés Intranetes feliletrdl torténd torlésérdl is gondoskodik.

10. A normak ismertetése

A szervezeti egységek vezet6i kotelesek gondoskodni a normdk érintett személyi allomannyal torténd

megismertetésérdl.

A 32. pontban foglaltak végrehajtasa érdekében

a) a féigazgato altal kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzként kiadott normativ utasitas esetében a Hivatalos
Ertesitében torténd kozzétételt kdvetden, valamint a féigazgatd altal kiadményozott belsé rendelkezés
esetén a Féigazgatdi Titkarsag vezetdje,

b) a Féigazgatésdg ezen utasitdsban normaalkotdsra feljogositott mas vezetéje ltal kiadmanyozott norma
esetén a kiadmanyozé vezetd

gondoskodik a norma érintett vezetdk részére torténd tovabbitasardl.
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34.

35.

36.

37.

38.

39.
40.

41.

42.

43.

44,

45.
46.

47.

48.

49.

IV. FEJEZET
A NORMA MODOSITASA ES HATALYON KiVUL HELYEZESE

A norma médositaséra és hatalyon kivil helyezésére a normaalkotdsra meghatarozott rendelkezések megfelel6en
iranyadok.

Uj szabalyozasi igény esetén az érintett targykort mar szabalyozé norma modositasat kell elvégezni, 4j norma csak
abban az esetben alkothatd, ha még nincs az adott targykort érinté megfelel6 norma.

normat kell kiadni.

A modositd normaban hasznalt fogalmaknak, kifejezéseknek 6sszhangban kell lennitk a moddositott belsé
rendelkezés fogalmaival, kifejezéseivel és szbhasznalataval.

Belsé rendelkezést a féigazgato, az adott belsé rendelkezést kiado vezetd vagy kdzvetlen vezetdje altal kiadott belsd
rendelkezés moddosithat vagy helyezhet hatdlyon kivil. A kizérélag hatérozott idépontban vagy hatarozott
idétartamon belll végrehajtand6 feladatot tartalmazé belsé rendelkezés zard részében meg kell jel6ini
a hatalyvesztés konkrét id6pontjat.

Egy belsé rendelkezés tobb belsé rendelkezést akkor médosithat, ha azok azonos szabélyozési targykorbe tartoznak.
A mobdosité rendelkezés és a kizdrdlag modositd rendelkezést tartalmazd belsé rendelkezés a moddositas
hatdlybalépését kdvetéen hatdlyat veszti, annak hatalyon kivil helyezésérdl kilon belsé rendelkezésben nem kell
rendelkezni.

V. FEJEZET
A BELSO RENDELKEZESEK NYILVANTARTASA

A féigazgaté altal kiadmanyozott norma eredeti példanyanak megdrzésérdl a Féigazgatoi Titkdrsag gondoskodik.
A jelen utasitdsban normaalkotasra felhatalmazott més vezet6 éltal kiadmanyozott norma eredeti példdnyanak
irattarozdsarol és megdrzésérdl az érintett szervezeti egység gondoskodik.

A féigazgatd altal kiadmanyozott belsé rendelkezésekrél a FOigazgatoi Titkarsdg nyilvantartast vezet, mely
a hatélyos belsé rendelkezések cimjegyzékét és a hatdlytalan belsé rendelkezések cimjegyzékét is tartalmazza.
Féigazgatdi jovahagydshoz kotott norma esetében a jévdhagydast kovetéen a Féigazgatoi Titkarsag a jovahagyott
norma eredeti példanyat megkuldi a normaalkotasra jogosult vezetd részére.

A jelen utasitdsban normaalkotasra felhatalmazott mds vezetd &ltal kiadmdanyozott normdk cimjegyzékének
nyilvdntartasa az érintett szervezeti egység vezetdéjének feladata.

VI. FEJEZET
A BELSO RENDELKEZESEK SZERKESZTESENEK SZABALYAI

11. A belsé rendelkezés tartalmanak tagolasa

A belsé rendelkezést az érintett szervezeti egység a Mellékletben meghatéarozott minta szerinti formaban késziti eld.
A belsé rendelkezés megjeldlése tartalmazza a kiaddsra jogosult vezeté megnevezését, a kiadas évszamaval tort
arab sorszamot, a belsd rendelkezés tipusanak megnevezését. A belsé rendelkezés cimében a targyat roviden ugy
kell megjeldlni, hogy az a belsé rendelkezést mas belsd rendelkezéstdl egyértelmuien elhatérolja.

A belsé rendelkezést az attekinthet6ség érdekében megfeleléen tagolni kell, a belsé rendelkezés terjedelmétol
fuggben fejezetekre, a fejezeten belll alcimmel megjeldlt egységekre, azokon beliil pontokra és alpontokra
tagolhato.

A belsé rendelkezés egységein belili rendelkezésekben a felsoroldsokat olyan megjeldléssel kell ellatni, hogy
az lehet6vé tegye a normahelyre valé pontos, egyértelmi hivatkozast.

A belsé rendelkezés az aldbbi sorrendben a kdvetkez6 logikai egységeket tartalmazhatja:

a) bevezet6 rész;

b) altaldnos rendelkezések;

) részletes rendelkezések;

d) zaro rendelkezések.

8
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50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

A bevezetd rész - sziikség esetén — a vonatkozd rendelkezés pontos megjel6lésével utal a belsé rendelkezés

kiaddsédra felhatalmazast adé6 magasabb szintli normara. Végrehajtasi belsé rendelkezés esetén a bevezetd rész

tartalmazza a végrehajtandd jogszabdly vagy kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdz megjeldlését. A bevezeté részt
szerkezeti egységeken kivili szévegként kell megjeleniteni.

Az éltalanos rendelkezések tartalmazzak a belsé rendelkezés hatédlyara vonatkozé rendelkezéseket és — sziikség

esetén — az értelmez6 rendelkezéseket.

A részletes rendelkezések a norma jellegétél fliggéen jogokat és kotelezettségeket, feladatokat, eljarasi szabalyokat,

szervezeti felépitést hatarozhatnak meg.

A zar6 rendelkezések kozott kell rogziteni kiiléndsen

a) a hatdlyba léptetd rendelkezéseket;

b) hatarozott idére, meghatarozott feladat végrehajtasara kiadott vagy atmeneti rendelkezéseket tartalmazé
norma esetén a naptdri nap megjeldlésével vagy mas alkalmas médon a belsé rendelkezés vagy annak egyes
rendelkezései hatalyvesztésének idépontjat;

c) mas belsdé rendelkezés mddositasat, hatalyon kivil helyezését;

d) azismertetéssel, kozzététellel kapcsolatos rendelkezéseket.

12. A belsé rendelkezés tartalmanak megszovegezése

A belsé rendelkezést a magyar nyelv szabélyainak megfelel6en, vilagosan, kozérthet6en és ellentmondasmentesen,
jelen idejd kijelenté mondattal kell megfogalmazni.

Az egységes széhaszndlat biztositdsa érdekében ugyanannak a jogi fogalomnak a megjel6lésére csak ugyanaz
a kifejezés hasznalhaté. A megfogalmazasnal figyelemmel kell lenni a szabalyozasi targykort érintd jogszabalyban,
kozjogi szervezetszabalyozd eszkézben vagy méas normaban alkalmazott kifejezés hasznalatéra.

Az azonos vagy hasonlé targyu rendelkezéseket lehetéleg ugyanabba a belsé rendelkezésbe kell foglalni.

VII. FEJEZET
AMINOSITETT ADATOT TARTALMAZO NORMARA VONATKOZO SPECIALIS RENDELKEZESEK

Jelen utasitas rendelkezéseit a mindsitett adatot tartalmazé normara (utasitds, féigazgatdi intézkedés)
az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

Ha az el6készitenddé norma mindsitett adatot tartalmaz, gy annak el6készitésétdl a kiadmdnyozasig a mindsitett
adatok védelmérdl szol6 el6irdsok figyelembevételével kell eljarni.

Mindsitett adatot tartalmazé norma kiaddsdnak igényét a féigazgato iranyaba kell jelezni, a norma el6készitésére
a féigazgatd ad utasitast. A mindsitett adatot tartalmazé normat az Igazgatasi és Ugyeleti Féosztaly késziti elé.
Az lgazgatasi és Ugyeleti F6osztaly a tervezet koordinacidja soran a tervezetet kizarélag a féigazgaté altal kijeldlt
személyek irdnydba kildi meg.

A minésitett adatot tartalmazé norma kozzététele a mindsité altal meghatarozott elosztéban jeldlt szervezeti
egységek vezetdi részére torténd elosztéssal torténik.

A mindsitett adatot tartalmazdé normdéra vonatkozé adatokat elkiilonitett nyilvantartasban kell vezetni.
A nyilvantartas tartalmazza a mindsitési jelolést, a minésité nevét, rendfokozatat, a mindsités érvényességi idejét,
a mindsités megsziintetése esetén annak idépontjat és a fennallé6 mindsitést.

Mindsitett adatot tartalmazé norma hatalyon kivil helyezése esetén a benne szereplé adatokat - fliggetlendil
a mindsitéstol és a kordbbi felllvizsgalattdl eltelt idétartamtol — soron kiviil felil kell vizsgalni.

VIll. FEJEZET
EGYUTTMUKODES

Ha a szabdlyozds targya egylittm(kodo tarsszerv tevékenységi korét vagy hatdskorét is érinti, egylttes intézkedés
kiadasat kell kezdeményezni. Az egylttes intézkedést a szabalyozas targya szerint feladatkorrel rendelkezd vagy arra
kijelolt szervezeti egység, illetve vezeté az érintett egylittmkodd szerv kdzremUlkodésével késziti el6. Az egylittes
intézkedés aldirasara a féigazgatd jogosult, amennyiben az egyittes intézkedésnek koltségvetési és gazdasagi
hatasai is vannak, a gazdasagi féigazgatoé-helyettes egydttes aldirdsaval.
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64.

65.

66.

67.

Amennyiben a F&igazgatdsdg tevékenységének elldtdsa érdekében mds szervvel torténé egyuttmikodés
intézményes keretek kozott torténd meghatarozasa valik sziikségessé, az egylittmlkodés részleteit egylttmikodési
megallapodésban kell rendezni.

Egyiuttm(ikodési megallapodas aldirdsdra a féigazgaté vagy a féigazgatd felhatalmazasa alapjan illetékességi
terletén a regiondlis igazgatésag igazgatdja jogosult, amennyiben az egylittmikodési megallapodasnak
koltségvetési és gazdasagi hatasai is vannak, a gazdasagi féigazgatd-helyettes egyiittes aldirasaval. A regionalis
igazgatdésag igazgatdja mas szervvel torténé egylttmuikodési igény esetén egylittmlkoddési megéllapodas
el6készitését a féigazgatd erre vonatkozo eldzetes jovdhagyasa esetén jogosult megkezdeni.

Az egyiittmkddési megéllapodas el6készitésére a lll. fejezet rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell.

IX. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitds 2020. januar 1. napjan Iép hatdlyba.

Dr. Kiss Attila r. dandartabornok s. k.,
féigazgatd
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Melléklet a 2/2019. (XII. 19.) OIF utasitdshoz

Kelt:

Az Orszadgos Idegenrendészeti Féigazgatdsag
belsé rendelkezés kiadaséra jogosult vezeté megjeldlése

sorszam/évszam szamu

belsé rendelkezés tipusanak megjeldlése
a belsé rendelkezés cime

Az Orszagos ldegenrendészeti Féigazgatdsag normaalkotasi szabélyzatarol sz6l6
2/2019. (XII. 19.) OIF utasitas ... pontjdban meghatarozott jogkdromben eljarva kiadom az aldbbi

[a belsé rendelkezés tipusdnak megjel6lése]-t:

(Altaldnos rendelkezések)

(Részletes rendelkezések)

(Zaro rendelkezések)

Normaalkotésra jogosult vezet6 neve, rendfokozata,
beosztasa
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Az orszagos rendorfokapitany 42/2019. (XIl. 19.) ORFK utasitasa
egyes gazdasagi targya ORFK utasitasok médositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rend6rségrél szold 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan egyes gazdasagi targyu ORFK utasitdsok modositasara kiadom
az aldbbi utasitast:

1. A Rendérség személyi allomanya lovedékallo védémellényének hasznalatarél sz616
34/2008. (OT 18.) ORFK utasitas modositasa

1. A Renddrség személyi dllomanya I6vedékallo védémellényének hasznalatardl sz616 34/2008. (OT 18.) ORFK utasitas
a kdvetkez6 28/A. ponttal egésziil ki:
,28/A. A 24. pontban eldirt feladatok elvégzését, valamint a 28. pontban felsorolt ellenérzéseket az ellenbrzési
szabdlyzatrél sz6l6 ORFK utasitdsban foglaltaknak megfelel6 mdédon dokumentéltan kell végrehajtani.
A dokumentdcidnak tartalmaznia kell az érintett 16vedékallé mellények szdm szerinti kimutataséat, a tényszerd
megallapitasokat és hidnyossag feltardsa esetén azok megsziintetésére vonatkozé intézkedéseket”

2. Az dltalanos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv tiizvédelmi feladatainak ellatasarol
52616 31/2013. (VIII. 5.) ORFK utasitas médositasa

2. Az altalanos rend6rségi feladatok elldtdsara létrehozott szerv tlizvédelmi feladatainak ellatasardl szold 31/2013.
(VIII. 5.) ORFK utasitas:

a) 5. pontjaban a,januar 20." szovegrész helyébe a ,februar 15" széveg,

b) 6. pont a) alpontjaban a,februar 10." szévegrész helyébe a,marcius 5. széveg,
<) 6. pont b) alpontjaban a ,februdr 15" szovegrész helyébe a,marcius 10" szveg
Iép.

3. A kotelezettségvallalas, a pénziigyi és jogi ellenjegyzés, az utalvanyozas, az érvényesités
és a teljesitésigazolas rendjének meghatarozasarol sz616 47/2013. (XI. 29.) ORFK utasitas modositasa

3. A kotelezettségvallalds, a pénziigyi és jogi ellenjegyzés, az utalvanyozds, az érvényesités és a teljesitésigazolas
rendjének meghatdrozasardl sz6l6 47/2013. (XI. 29.) ORFK utasitds 44. pontja a kovetkezé d) alponttal egészil ki:
(Az érvényesitének — az utalvdnyozds el6tt, a teljesités igazoldsdt kévetSen — a kiaddsok teljesitésekor, illetve a bevételek
beszedésekor ellenériznie kell:)
,d) az ORFK GF GAFO k6z0s kdnyvtardban vezetett szerz6dési adatbazist.”

4. A Renddrség gépjarmii szabalyzatarol szol6 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasitas médositasa

4. A Renddrség gépjarmu szabalyzatarol szol6 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: 10/2016. ORFK utasitas)
18. pontja a kovetkez6 d) alponttal egésziil ki:
[A BM utasitds 37. § (2) bekezdés szerinti szolgdlati Gttd minGsitési jogkbroket:]
,d) a nyilvantartasi jegyzékkel rendelkezd szerv vezet6je, valamint a NEBEK és a ROKK igazgatdja esetében
a gazdasagi orszagos renddrfékapitany-helyettes,”
(gyakorolja.)

5. A 10/2016. ORFK utasitas 23. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
»23. A szolgdlati gépjarmi orszdghataron kiviili eseti igénybevételét a 3. melléklet, a szolgdlati gépjarmu
orszaghataron kivili tartés magancélt igénybevételét a 3/A. melléklet alkalmazasaval az orszagos rendérfékapitany
engedélyezi. A kérelmeket az ORFK Gazdasagi Féigazgatdsdg Igazgatasi Féosztalyhoz (a tovabbiakban: ORFK GF IF)
Robotzsarun keresztiil, elektronikusan kell benyujtani a kiutazast megelézéen legaldbb 14 nappal”

6. A 10/2016. ORFK utasitas a kdvetkezd 23/B. ponttal egészil ki:
»23/B. A 3/A. melléklet szerinti engedély a 6. melléklet szerint kiallitott engedéllyel egyiitt érvényes.”
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7.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

A 10/2016. ORFK utasitds 39. pontja a kdvetkezé d) alponttal egésziil ki:

(A tartés magdncéli igénybevételre jogosité engedély visszavondsdra az engedélyezé jogosult. Az engedélyt
a BM utasitds 54. §-dban foglaltakon kiviil akkor is vissza kell vonni, ha:)

,d) az igényjogosult a magancélu igénybevétel keretében a részére biztositott szolgalati gépjarmutivet a Rendérség
tekintélyét sérté tevékenységre vagy ilyen tevékenysége sordn, illetve egyéb gazdasdgi, Uzleti tevékenység
érdekében haszndlja”’

. A 10/2016. ORFK utasitas 46. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,46. Amennyiben az engedélyben megjeldlt szolgélati gépjarmi igénybevételére annak meghibdsodasara vagy
szervizelésére tekintettel 15 munkanapot meghaladéan nincs lehetdség, gy a magancélu igénybevételre jogosult
- az ellatasat biztositd gépjarmi-szakterilettel torténd eldzetes egyeztetését kovetéen — a gazdasagi orszagos
rendérfékapitany-helyettesnél csereautd hasznalatat kezdeményezheti.”

. A 10/2016. ORFK utasitds a kovetkez6 46/A. ponttal egészil ki:

,46/A. Amennyiben az engedélyben megjeldlt szolgélati gépjarm( igénybevételére annak meghibdsodaséra vagy
szervizelésére tekintettel 15 munkanapot meg nem haladdan nincs lehet6ség, gy a magéncélu igénybevételre
jogosult szédmara - az ellatasat biztosité gépjarmi-szakterilettel torténé elézetes egyeztetést kovetéen -
a nyilvantartasi jegyzékkel rendelkezé szerv gazdasagi vezet6je a 15 munkanapot meg nem haladé idétartamra,
legfeljebb a magancélu igénybevételre jogositd engedélyben szereplé jarmikategoéridju csereautd hasznalatat
a 6/A. melléklet szerinti formanyomtatvanyon engedélyezheti.”

A 10/2016. ORFK utasitds 56. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,56. A jarmufenntartd szerv vezetbje (a tovdbbiakban: engedélyezé vezetd) szolgdlati gépjarmi hidnyaban
a Kérelmez6 részére

a) a Kérelmez6 tulajdonaban allo;

b) a Kérelmez6 kozeli hozzatartozdjanak tulajdonaban 4ll6;

c) a Kérelmez6 vagy a kozeli hozzédtartozdja dltal zart végu lizingbe vettés a Kérelmezé éltal haszndlt és
Uzemeltetett, izembentartdként a forgalmi engedélyben a Kérelmez6 nevére bejegyzett gépjarmu (a tovabbiakban
egyutt: sajat gépjarm() szolgdlati céld haszndlatdt — a 8. melléklet szerinti nyomtatvdnyon (a tovdbbiakban:
engedély) — legfeljebb 3 hénapig tartd hatérozott idére engedélyezheti azzal, hogy a sajat gépjarmd hasznélata
3 havonta ujra kérelmezhetd. Az ORFK tekintetében az engedélyezésre az orszagos renddrfékapitany jogosult.”

A 10/20716. ORFK utasitas:

a) 3. melléklete helyébe az 1. melléklet;
b) 8. melléklete helyébe a 4. melléklet
1ép.

A 10/2016. ORFK utasitas kiegészul:

a) a 2. melléklet szerinti 3/A. melléklettel;

b) a 3. melléklet szerinti 6/A. melléklettel.
5. Az Oltézkodési Szabalyzatrol sz616 43/2018. (VIII. 7.) ORFK utasitas médositasa

Az Oltézkddési Szabalyzatrdl szol6 43/2018. (VIII. 7.) ORFK utasitds az 5. melléklet szerinti 10/A. melléklettel
egészul ki.

6. Zaro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 15. napon lép hatdlyba.

Hatalydt veszti az altaldnos renddrségi feladatok elldtasara létrehozott szerven belil m(ikdd6 kerékparos
jarérszolgalatot ellaté dlloméany nem egyenruha jelleg(i ruhazati ellatasarol sz6l6 26/2014. (VII. 18.) ORFK utasitas.

Ez az utasitas a hatalybalépését kdvetd napon a hatdlyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet a 42/2019. (XIl. 19.) ORFK utasitdshoz
,3. melléklet a 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasitashoz

Iktatoszam:
ENGEDELY
szolgalati gépjarmii orszaghataron kiviili eseti magancéla igénybevételére
(név) (rendfokozat)
(szolgdlati hely, be0SzZtds) .......crrrecreneeenne (Utlevél/sz.ig. szdm) részére
engedélyezem a Rendérség altal Gzemeltetett (lzemeltetési hely: )
....................................... forgalmi rendszdmu, .......cceccovmevcsnecennnee. gyartmanyu és tipusu rendérségi szolgalati gépjarma

(a tovabbiakban: gépjarm) orszaghataron kivili eseti magancélu igénybevételét az alabbi feltételek mellett:

A gépjarm0 haszndlata soran az engedéllyel rendelkezd (a tovabbiakban: jogosult) koteles betartani a kdzlekedési
szabalyokat. Ennek megszegésébdl eredd karért a jogosult a biztositasi szerz6désben foglaltakkal 6sszhangban
felel. A gépjarm( hasznalatakor a belligyi szervek gépjarmdl szabalyzatarol szél6 BM utasitds és a Rendérség
gépjarm szabalyzatardl sz6l6 ORFK utasitas rendelkezéseit be kell tartani.

Az engedély személyre sz6l6, a jogosult a gépjarmi vezetését arra jogosulatlan személynek nem engedheti at.
A gépjarmU csak az adott kategoéridra érvényes vezeti engedély és szolgalati gépjarmi vezetésére jogositod
Ugyintézdi igazolvany birtokdban vezethetd.

A gépjarm( telephelyen kivili taroldsdt engedélyezem azzal, hogy a jogosult kdteles gondoskodni a gépjarmd
biztonsagos tarolasardl. A jogosult a gépjarmuvet sajat koltségén zart vagy 6rzott parkoldban is elhelyezheti.

A gépjarm( orszdghataron kivili eseti magancélu igénybevételét téritésmentesen/kedvezményes koltségtérités
mellett/teljes koltségtérités mellett* az alabbiak szerint engedélyezem:

Az engedély érvényességének idétartama: ... év hoénap naptol
év hoénap napig.

Uti cél:
Utvonal (orszagok megjelélésével):
Nemzetkodzi biztositasi kartya szama:

orszagos rendérfékapitany

* A megfeleld rész aldhtizandd”
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2. melléklet a 42/2019. (XIl. 19.) ORFK utasitdshoz
,3/A. melléklet a 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasitashoz

Iktatészam:

ORSZAGHATAR-ATLEPESI ENGEDELY
a szolgalati gépjarmii tartés magancélu igénybevételére kiadott engedélyhez

(név) (rendfokozat)
(szolgdlati hely, beosztas)
(Utlevél/sz.ig. szam) részére engedélyezem a Renddrség altal lzemeltetett (lizemeltetési
hely: ) forgalmi rendszamu,
rendérségi szolgalati gépjarmi (a tovabbiakban: gépjarmd) orszaghataron kivili magancélu igénybevételét
az alabbi feltételek mellett:

gyartmanyu és tipusu

Az engedély személyre sz6l6, az orszaghatdron kivili magancélu igénybevétel esetén a jogosulton kivil mas
személy a szolgdélati gépjarmu vezetéséhez nem vehetd igénybe.

Ez az engedély csak a szolgalati gépjarml 6. melléklet szerinti magancéli igénybevételre kidllitott

29000/ /20 szamu engedéllyel egylitt érvényes.

Az engedély érvényességének idétartama: ... év hoénap naptol
......... év hoénap napig.

Uti cél:

Utvonal (orszagok megjelélésével):

Nemzetkdzi biztositdsi kartya szama:

orszagos rendérfékapitany”
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3. melléklet a 42/2019. (XIl. 19.) ORFK utasitdshoz
,6/A. melléklet a 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasitashoz

(renddri szerv megnevezése)

Iktatdszam:

IDEIGLENES ENGEDELY
tartés magancélu igénybevétellel érintett szolgalati személygépjarmii javitasa idejére

(név) (rendfokozat)

(szolgdlati hely, beosztas) részére engedélyezem a Rendérség

altal Gzemeltetett (lizemeltetési hely: ), forgalmi rendszamu,
gyartmanyu és tipusuy, ... cm? hengerdrtartalmu, .....coevernenees Ft/ho téritési diju,

.................... kategoridju renddrségi szolgdlati személygépjarmi (a tovabbiakban: gépjarmu) tartés magancélu
igénybevételét

20.... &V .. hénap ........ napjatol - 20.... év ........... hoénap ........ napjaig*

az alabbi feltételek mellett:

A gépjarmi haszndlata soran a jogosult koteles betartani a kozuti kozlekedés szabalyait. Ennek megszegésébdl
eredd karért a jogosult a biztositasi szerz6désben foglaltakkal 6sszhangban felel. A menetlevél ,hely megnevezés”
rovatat ,magancélu ut” kifejezés beirdsaval kell vezetni, az indulé és zard kilométeréra-allas feltlintetésével.
A magéncélu utak alkalmaval a menetlevél rovatait a hivatali (szolgalati) utak dokumentaldsahoz hasznalttdl eltéré
szin( tintaval kell vezetni.

Az engedély személyre sz616, igy magancélu igénybevétel esetén a jogosult a gépjarmi vezetését mas személynek
nem adhatja at. A gépjarmu csak az adott kategoériara érvényes vezet6i engedély és szolgalati gépjarmu vezetésére
jogosito ligyintézdi igazolvany birtokdban vezethetd.

A gépjarm( telephelyen kivili taroldsdt engedélyezem azzal, hogy a jogosult kdteles gondoskodni a gépjarmd
biztonsagos tarolasardl. A jogosult a gépjarmuvet sajat koltségén zart vagy 6rzott parkoldban is elhelyezheti.

A jogosult koteles betartani a belligyi szervek gépjarmu( szabalyzatarol szélé6 BM utasitdsban és a Renddrség
gépjarm szabalyzatardl sz6l6 ORFK utasitasban foglaltakat.

A téritési dijat a jogosult illetményébdl a munkaltaté levonja.

Ezt az engedélyt az igénybevétel alatt a gépjarmi menetlevelével egylitt kell térolni.

gazdasagi vezet6

* Legfeljebb 15 munkanapra engedélyezhets.”



HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi67.szam 6407

4. melléklet a 42/2019. (XIl. 19.) ORFK utasitdshoz
,8. melléklet a 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasitashoz

(rend6ri szerv megnevezése) ,  "szdmu eredeti példany

Iktatoszam:
Engedélyezem™

(rendéri szerv vezetdje)
20.... V .. hoénap ...... nap

KERELEM
sajat gépjarmii hivatali, tartos szolgalati céli hasznalatara

Kérem a sajét tulajdonu*/kdzeli hozzatartozém tulajdonat képezé*/altalam vagy a kozeli hozzatartozém altal zart
végl lizingbe vett*, de &ltalam haszndlt és lizemeltetett gépjarmU hivatali célu igénybevételét engedélyezni
sziveskedjék

20...... &V e, hoénap ...... napjatoél 20..... év ........... hénap ...... napjaig.2

A gépjarmU igénybevételével kapcsolatos valamennyi anyagi kockazatot viselem. A személygépkocsi CASCO
biztositassal rendelkezik/nem rendelkezik*.
A KOtVENY SZAMA: ..ccvvurreereeeeeeeiresennns

Ajarmu fo.rgalmi ,engedély s'zerinti A jarmi adatai
tulajdonosanak adatai
Név (sziiletési név): Forgalmi rendszam:
Szliletési hely, év, honap, nap: Gyartmany, tipus:
Anyja szlletési neve: HengerUrtartalom:
Személyi igazolvany szama: Forgalmi engedély szama:
Lakcim: Uti cél/feladat:
{1 | R 1V hoénap .... nap
kérelmezé
Név:
Beosztas:
Addazonosité jel:

Telefonszam:

A kérelemben foglaltak engedélyezését tdmogatom/nem tdmogatom*:

Kelt: i 8V e hoénap .... nap

szolgalati feladattal érintett szervezeti egység
vezetGje
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A gazdasdgi szakteriilet zaradéka:
Kijelentem, hogy a Kérelmezé részére a szolgdlati feladatainak ellatdsdhoz szolgalati gépjarmivet nem tudok
biztositani. A szolgalati feladat elldtdsdhoz ........cccovevuuunee km keret engedélyezését javasolom.

A kérelemben megjeldlt gépjarmivet — szemrevételezés Utjan - a szolgalati feladatok ellatasara val6 alkalmassag —
igy kilondsen az évjarat, a gépjarm( esztétikai és muszaki éllapota - szempontjdbdl gépjarmi szakfelelds
megvizsgélta, a Renddérség gépjarm( szabdlyzatarol szélé 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasitds 1. melléklet szerinti
gépjarmu allapotlapot hidnytalanul kitoltotte, valamint a gépjarmu szolgalati feladatok ellatdséra alkalmassagat
...................................... szamu jelentésemben rogzitette.

(1G] | PR (<32~ hénap .... nap

Mdszaki Osztaly vezet6je

Igazolom, hogy a magangépjarma szolgélati célu igénybevételéhez sziikséges pénziigyi fedezet rendelkezésre all.

(1G] | P (<32~ hénap .... nap

pénzigyi ellenjegyzé

A kérelemben foglaltak engedélyezését tdmogatom/nem tamogatom*:

Kelt: oveereris [V hoénap ... nap

renddri szerv gazdasagi vezetdje

* A megfelel rész alahuzando.
1.: Ha a kérelmez6 tulajdonos vagy tizembentarto.
2.: Legfeljebb 3 honap idétartamra engedélyezhetd.

Melléklet:
- gépjarmu forgalmi engedélyének masolata
- kotelez6 gépjarm-felelésségbiztositas fennallasanak igazolasa

Késziilt: 4 eredeti példanyban

Kapjak: 1. szamu példéany: Jogosult (Kérelmezd)

2. szamu példany: Engedélyez6 rendéri szerv kdzgazdasagi szervezeti eleme
3. szamu példéany: Engedélyez6 renddri szerv gépjarmi-szakteriilete
4.szamu példany: Irattar”
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5. melléklet a 42/2019. (XIl. 19.) ORFK utasitdshoz
,10/A. melléklet a 43/2018. (VIII. 7.) ORFK utasitashoz

Kimutatas

a kerékparos jarorszolgalatot ellatok részére biztositando
természetbeni ellatasrol

1. A Készenléti Rendérség igényjogosult allomanya részére

Sorszam Megnevezés M. e. Alapel!étlés
mennyisége

a) vizirendészeti révidnadrag db 2

b) szilikon betétes alaoltdzeti révidnadrag db 1

Q) kerékparos fejvédd, sotétkék db 1

d) kerékpdros szemiiveg db 1

e) kerékparos kesztyU par 1

f) fekete sportzokni par 2

9) fekete sportcipd par 1

h) alaodltozeti felsé db 1

i) alaoltozeti révidnadrag db 1

2. A megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok igényjogosult allomanya részére

Sorszam Megnevezés M. e. Alapel!étlés
mennyisége

a) vizirendészeti teniszing, fehér db 3

b) vizirendészeti révidnadrag db 2

Q) szilikon betétes alaoltozeti révidnadrag db 1

d) kerékparos fejvédd, sotétkék db 1

e) kerékpdros szemiiveg db 1

f) kerékpdros kesztyU par 1

9) fekete sportzokni par 2

h) fekete sportcipd par 1

i) alaodltozeti felsé db 1

j) aladltodzeti rovidnadrag db 1
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Az orszagos renddrfokapitany 43/2019. (XIl. 19.) ORFK utasitasa
a kozlekedési balesetek és a kozlekedés korében elkdvetett blincselekmények esetén kdvetendo
rendéri eljaras szabalyairél sz616 60/2010. (OT 34.) ORFK utasitas médositasarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Renddrségrél szolé 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjadban kapott felhatalmazas alapjan a kozlekedési balesetek és a kozlekedés korében
elkovetett blincselekmények esetén kovetendd rendéri eljards szabalyairdl sz6l6 60/2010. (OT 34.) ORFK utasitds modositasara
kiadom az aldbbi utasitast:

1.

A kozlekedési balesetek és a kozlekedés korében elkdvetett blincselekmények esetén kdvetend6 rendéri eljaras
szabalyairdl sz6l6 60/2010. (OT 34.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: Utasitds) 18. pont a) alpont ac) alpontja helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:

(a baleset érintettje)

,ac) orszaggyulési képvisel, nemzetiségi sz6sz616,"

Az Utasitas 18. pont a) alpontja a kdvetkez6 ar) alponttal egészl ki:

(a baleset érintettje)

»ar) a Honvédelmi Tandcs tagja;”

. Az Utasitas 105. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

,105. A helyszini eljaras alatt vagy azt kdvetéen haladéktalanul tisztazni kell, hogy késziilt-e vagy késziilhetett-e
a baleset korlilményeinek szempontjabdl jelentéséggel bird képfelvétel (beleértve a kozteriilet megfigyelésére vagy
barmi mas célbol és médon muikddtetett kamerdval késziilt felvételt), hangfelvétel. Sziikség esetén intézkedni kell
azok lefoglaldséara vagy az elektronikus adat megdrzésére kotelezésre!”

Az Utasitas 158-159. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,158. Amennyiben a helyszini rendéri eljaras vezetdje — kriminalisztikai vagy munkavédelmi okbdl - sziikségesnek
tartja, a vasuti palyat Gzemeltet6é hélézati/teriileti fé6lizemiranyité megkeresése utjan kezdeményezheti ideiglenes
sebességkorlatozas vagy a vagany ideiglenes kizarasdnak elrendelését.

159. A baleset résztvevéi kozé kell sorolni a vonat személyzetét (tolatds kozbeni baleset esetén
a tolatészemélyzetet), tovabba minden olyan személyt, akinek szolgadlati tevékenysége a baleset koriilményeire
hatassal van (igy példaul forgalomiranyito, forgalmi szolgélattevd, tolatdsvezets, valtdkezeld). Az ittassag
ellendrzését a baleset valamennyi résztvevdjére ki kell terjeszteni.”’

Az Utasitas 161. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,161. A baleset koriilményei kapcsan altaldban vizsgalni indokolt:

a) avasuti palya fébb jellemzéit;

b) az adott vasuti palyaszakasz forgalmi rendjét, az érintett vonat(ok) engedélyezett és tényleges sebességét;

c) avasuti jarmUvek tzemszer( mikodését, esetleges miiszaki meghibasodasat;

d) a paélya, a felsGvezeték, az aramellatd-, a tavkozls-, a jelzé- és biztositoberendezések, tovabba egyéb
Uzembiztonsagot befolydsold egységek 4llapotat, helyzetét, azok kezelését és a helyben megallapithaté
észrevételeket, lzemzavarra utald kortilményeket, tovabba ezen berendezések vonatkozésdban az lizem kdzbeni
munkavégzések tényét, szabalyszerliségét.”

Az Utasitas 163-164. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,163. A vasuti kozlekedés korében bekovetkezett balesetek helyszinén torténd eljaras tovabbi szakmai szabalyait
az ORFK szakmai irdnyitas egyéb eszkdzei utjan hatdrozza meg.

164. Mar a helyszini eljaras soran is vizsgalni kell azt, hogy a kdzlekedés biztonsdga milyen mértékben sériilt (kerilt
veszélybe), tovdbba, hogy megvaldsult-e és milyen vagyon elleni jogsérté cselekmény. Amennyiben az sziikséges,
ugy a vasuti tarsasag vasuti balesetvizsgélatban résztvevé balesetvizsgdlojat szaktanacsadoként kell bevonni
a helyszini eljarasba.”

Az Utasitas 227. pont k) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

(A Kisjelentésnek tartalmaznia kell:)

,K) a tett intézkedéseket (hozzatartozd értesitése, szakértdé kirendelése, lefoglalds, megbizés nélkili tgyvitel
szabdlyai szerinti intézkedés, ittassdg ellendrzése, vér- és vizeletvétel, hatdsagi jelzések, vezetdi engedély elvétele,
ideiglenes forgalomkorlatozas, jelentési kotelezettség teljesitése).”

Az Utasitas 126. pontjaban a,szervét” szovegrész helyébe a ,szervének” szoveg lép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd harmadik napon |ép hatélyba.

. Hatalyat veszti az Utasitas X. fejezet 2. cimét kévet6 ,Altalanos el6irasok” szovegrész.
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11.

12.

Hatalyét veszti az Utasitas

a) 160. pontja;

b) 165-170. pontja.

Ez az utasitas a hatalybalépését kovet6 napon hatalyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany

Az orszagos rendorfokapitany 44/2019. (XIl. 19.) ORFK utasitasa
az Iratkezelési Szabalyzatrol sz6l6 40/2017. (XIl. 29.) ORFK utasitas médositasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban és a Rendérségrél szold 1994. évi XXXIV. torvény 6. §
(1) bekezdés b) pontjaban, valamint a koziratokrol, a kdzlevéltarakrél és a magdnlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. térvény 10. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolé 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet, az elektronikus formdban tarolt iratok kozlevéltari atvételének
eljarasrendjérél és muszaki kdvetelményeirdl sz616 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet, valamint az elektronikus lgyintézés és

a bizalmi szolgdltatdsok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIL. torvény, valamint a végrehajtasara kiadott, az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szoldé 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével, a koziratok
kezelésének szakmai irdnyitaséért felel6s miniszter és a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével az Iratkezelési Szabdlyzatrol
sz6l6 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitds modositasara kiadom az aldbbi utasitast:

. Az Iratkezelési Szabalyzatrol sz6l6 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) 18. pontja a kovetkezé

p) alponttal egészil ki:

(Az ORFK elektronikus ligyintézés és iratkezelés feltigyeletét elldtc vezetéje gondoskodik:)

,p) a Renddrség elektronikus Ugyintézés biztositdsdval kapcsolatos incidenseinek kezelésére vonatkozé eljarasi
szabalyok el6készitésérdl”

Az Utasitas 24. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,24. Az iratkezelési feladatokat az elektronikus Ugyintézést és iratkezelést biztositd szerv érkezteté pontja, tobb
érkeztetd pont esetén pontjai, valamint szervezeti elemeinek Ugykezel8i végzik. Az ligykezel6 tavolléte esetén
a helyettesitésrél gondoskodni kell. Az érkeztet6 pont szervezetében ki kell jeldlni egy olyan személyt, aki
az iratkezelési folyamatot az elektronikus Ggyintézést és iratkezelést biztosito szerv tekintetében iranyitja”

Az Utasitas 56. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,56. A beérkez6 papiralapu iratrél - amennyiben az nem tartozik a papiralapu kiildemények elektronikus iratta
torténd atalakitasardl szold 3/2017. (1. 24.) BM utasitas szerinti kivételi kdrbe —, valamint a hivatali miikddés soran
keletkezett papiralapu iratrél a masolatkészitési szabdlyzatban meghatérozott eljarasi rendben hiteles elektronikus
masolatot kell késziteni.”

Az Utasitas 78. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,78. Amennyiben az elektronikus kapcsolattartassal Osszefliggésben a Rendérség informatikai rendszerében
mukodési zavar |ép fel, és az befolyasolja az elektronikus ligyintézés és iratkezelés végrehajtasat, a Rendérség
elektronikus tigyintézés biztositasaval kapcsolatos incidenseinek kezelésére vonatkozo eljarasi szabalyok szerint kell
eljarni”

Az Utasitas 89. pont a)—c) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(Az elektronikus (igyintézést és iratkezelést biztosito szerv érkeztets pontjdnak ligykezel6i végzik:)

,a) a szervhez nem hivatali kapun beérkezett elektronikus, valamint a papir alapon beérkezett kildemények
atvételét, érkeztetését;

b) a papiralapu kildemény felbontdsat, a postabontési adatok rogzitését, a cimzetthez vagy az eldszignalasra/
szignalasra jogosult személyhez torténé tovabbitasat;

c) az elektronikus kildemények felbontasat, megnyithatdsag, olvashatésag szempontjabdl torténé ellendrzését,
amennyiben sziikséges, az érkeztetési adatok pontositasat, a postabontési adatok rogzitését, a cimzetthez vagy
az el6szignaldsra/szignélasra jogosult személyhez torténd tovabbitésat;”
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Az Utasitas 93. pont c)-d) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az ligyintézék:)

,C) végzik az elektronikus levélcimre érkezett kiildemények érkeztetését, postabontdsat, elézménykutatasat,
elézmény esetén a kiildemény alszamra torténé iktatasat, elézmény hidnydban a kiildemény szignalasra ajanlasat;
d) végzik sajat készitésli papiralapu irat esetén a hiteles elektronikus mdsolatkészitést a mdsolatkészitési
szabdlyzatban meghatdrozottak szerint;”

Az Utasitas 93. pont h) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Az ligyintézék:)

,h) figyelemmel kisérik a kildemények feladasanak sikeres megtorténtérdl kidllitott elektronikus visszaigazolasok
beérkezését, amennyiben a feladasi nyugta legkésébb a kdvetkezé munkanapon az elektronikus rendszerben nem
jelenik meg, ugy intézkednek az ismételt megkildésre, tomegesen eléforduld esetben jelentik a felmerdilt hibat
az elektronikus tigyintézésért és iratkezelésért felelds vezetének”

Az Utasitas 103. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,103. Az elektronikus feladéjegyzéken - az elektronikus feladdjegyzéken nem szerepeltetheté kildemények esetén
a postakdnyvben - torténik a Magyar Posta utjan tovabbitott papiralapu kiildemények nyilvantartasa.”

Az Utasitas 113. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,113. Az 4tvevé személy a kézbesitbokmanyon olvashatd aldirdsaval, az atvétel datumanak feltlintetésével és
az atvételi okmany lebélyegzésével koteles az atvételt elismerni. A futarszolgélattdl atvett kildemények atvételi
idejét dra, perc pontossaggal kell az atvételi okmanyon megjeldlni. Az, Azonnal!, a,Soron kivil!” és a,Strgds!” jelzés
esetében a kildeményen a hiteles masolatkészitést megel6zéen rogziteni kell az érkezés idejét ora, perc

1

pontossaggal. A papiralapu tértivevény esetén az atvevé személy koteles gondoskodni a tértivevény feladéhoz
torténd visszajuttatasarol.”

Az Utasitas 119. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,119. Amennyiben a KER rendszeren keresztiil érkezett kildemény cimzettje nem &llapithaté meg, vagy az nem
a Korm. rendelet 1. mellékletében felsorolt szerv, a KER-t errél a tényrél — az 5. melléklet szerinti minta
felhasznélaséval — haladéktalanul értesiteni kell.”

Az Utasitas 121. pont a) alpontja a kdvetkezé ad) alponttal egészl ki:

(régziteni kell:)

,ad) a kildemény tipusat (papiralapu, elektronikus, vegyes);”

Az Utasitas 121. pont b) alpont ba) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

(régzitenilehet:)

,ba) az adathordoz6 fajtajat,”

Az Utasitas 122. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:

,122. Az ugyfélkapurdl, a cégkapurdl és a hivatali kapurdl érkezé killdemény érkeztetését és a beérkezés
visszaigazoldsét a kildé felé a Robotzsaru rendszer automatikusan végzi.”

Az Utasitas 131. pont c) alpont ca) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(régziteni lehet:)

,Ca) a kiildemény targykorét,”

Az Utasitas 133. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,133. A felbontas nélkil a cimzett részére tovabbitandd kezelési utasitassal ellatott kiildemény cimzettjének dontése
esetén a papiralapu iratot nem kell hiteles elektronikus irattd alakitani, mely dontését a cimzett az iraton, azt
kdvetden az ligykezeld az elektronikus iratkezel rendszerben megjegyzésként rogziti.”

Az Utasitas 141. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,141. Az Ugykezel6 az iratot az iktatdst megelézéen vagy — a 149. pontban meghatdrozott esetek kivételével —
az iktatast kovetden szignalds végett koteles az elektronikus rendszerben felajanlani, vagy kivételi korbe tartozo
kildemények esetén azt a szigndlasra feljogositott személynek bemutatni. El6adoéi ivbe helyezve kell bemutatni
a kivételi korbe tartozd papiralapt kildeményeket, mig azon elektronikus iratokhoz, melyeknek Ulgyintézése
elektronikusan torténik, nem kell el6adoi ivet alkalmazni. Utobbi esetben a vezetéi és Gigyintézéi feljegyzéseket
az elektronikus iratkezeld rendszerben kell dokumentalni. A vegyes tgyiratok kezelése esetén az elsé kivételi korébe
tartozo irat érkezése vagy keletkezése idépontjaban kell az el6adéi ivet megnyitni.”

Az Utasitas 144. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,144. A vezetd az irat beérkezését kdvet6 90 napon beliil donthet a hiteles elektronikus irat papiralapu példanyanak
megsemmisitési jegyzékonyvbél torténd torlésérdl, illetve indokolt esetben intézkedik a megsemmisitési

Irr

jegyzékonyvre torténd ujboli felvételérd
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18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

Az Utasitas 148. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,148. Az el6adoi ivet csak a vezetd iktatasra, illetve intézkedésre utald szigndldsa utan kell kitolteni. Abban
az esetben, ha az érkezett papiralapu irat érdemi intézkedést igényel, kotelezé6 az egyéb vezetdi utasitdsok,
Ugyintézéi és ligykezel6i feljegyzések rogzitése a csatolt eléaddi iven és az elektronikus iratkezel6 rendszerben.”

Az Utasitas 150. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,150. Az irat el&szigndldsara/szignélasara jogosult vezetd:

a) kijeldli az ligyintézdt (szervezeti elemet és/vagy személyt);

b) meghatarozza, hogy az iratot melyik iktatékonyvbe kell iktatni;

c) kozli az elintézéssel kapcsolatos utasitasait (igy kiildndsen elvégzendé feladat, hataridd, siirgésségi fok);

d) meghatdrozhatja az irat targyat és targykorét.”

Az Utasitas a kovetkez6 150/A-150/C. ponttal egészil ki:

,150/A. Elektronikus Ugyintézés és vegyes irat esetén a 150. pontban meghatarozott adatokat, valamint egyéb
utasitdsait a vezetd az elektronikus rendszerbe jegyzi be.

150/B. Papiralapu irat esetén a vezeté a 150. pontban meghatarozott adatokat az el6adoi iven is rogziti, és
a szignalast keltezéssel, aldirassal hitelesiti, majd a kitoltott el6addi ivbe helyezett iratot visszaadja az tigykezel6nek.
150/C. A vezetd azon iratok esetében, amelyekhez nem kell el6adéi iv, a 150. pontban meghatarozott adatokat
az iratra jegyzi ra, és azt visszaadja az tigykezel6nek.”

Az Utasitas 187. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,187. Amennyiben az ugyintézé az elektronikus levélcimére érkezett elektronikus kildemény érkeztetésekor
megéllapitja, hogy annak van elézménye, akkor azt az elézmény iktatészamdanak kovetkezd alszamdra iktatja.
Amennyiben az elektronikus kildeménynek nincs elézménye, akkor azt az Ugyintézé az iktatdst megelézden
szignalasra felajanlja az el6szignaldsra/szignélasra jogosult vezetének.”

Az Utasitas a kdvetkezé 192/A. ponttal egészul ki:

,192/A. Az Gigykor szerint érintett szakterllet javaslata alapjan az elektronikus Uigyintézésért és iratkezelésért felelés
vezetd engedélyével, meghatérozott kiildeményekhez automatikus mdveletek tarsithatok. A beallitott automatikus
muveletekrol az elektronikus ligyintézésért és iratkezelésért felelés vezetd nyilvéntartast vezet.”

Az Utasitas 195. pontja a kdvetkezd e) alponttal egészdil ki:

(Az irat akkor hiteles, ha)

,€) a hiteles elektronikus méasolat a hiteles papiralapu iratrél a masolatkészitési szabalyzatban foglaltaknak
megfeleléen késziilt”

Az Utasitas 202. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,202. A kiadményozott iratot:

a) az elektronikus kapcsolattartasra nem kotelezett, vagy az elektronikus kapcsolattartasra kotelezett, de arra nem
képes cimzett, tovdbba azon természetes személy cimzett esetében, aki tgyfélkapuval nem rendelkezik, vagy
rendelkezik Ugyfélkapuval, de a rendelkezési nyilvantartds szerint nem jarult hozzd az elektronikus
kapcsolattartashoz, Posta SZEUSZ kiildési méddal;

b) az EKUR rendszerhez csatlakozott cimzettek esetén a cimzett szerv KER azonositéjanak megadasaval NOVA
SZEUSZ kiildési moddal;

c) az elektronikus kapcsolattartasra kotelezett cimzett esetében biztonsdgos kézbesitési szolgaltatdssal hivatali
kapura vagy cégkapura;

d) azon elektronikus kapcsolattartdsra nem kotelezett cimzett esetében, aki az elektronikus kapcsolattartast
véllalta, illetve a rendelkezési nyilvantartasban elektronikus kapcsolattartas valasztasardl nyilatkozott a Rend6rség
esetében, biztonsagos kézbesitési szolgaltatassal a cimzett hivatalos elektronikus elérhetdségére (ligyfélkapu);

e) amennyiben a kildemény kivételi korbe tartozik, vagy terjedelme, illetve annak tartalma nem teszi lehetévé
a hivatali kapura/cégkapura/tigyfélkapura kézbesitést, vagy Posta SZEUSZ vagy a NOVA SZEUSZ kiildési méddal
térténd tovéabbitast (jelen alcim vonatkozésaban a tovabbiakban: kivételi kérbe tartozé kiildemény), az Allami
Futérszolgalat rendszerébe bekapcsolt szervek esetében Allami Futarszolgalattal, amennyiben a cimzett szerv nincs
bekapcsolva az Allami Futarszolgalat rendszerébe, a Magyar Posta utjan;

f) kilon kézbesitével;

g) azelektronikus Ggyintézést és iratkezelést biztosito szerven belili cimzett esetén koordinacids kiildési méddal
kell tovabbitani”
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Az Utasitas 203. pontja a kdvetkez6 e) alponttal egészil ki:

[Az Allami Futdrszolgdlat rendszerébe bekapcsolt szerveknek, valamint a kiilén kézbesitével kiildétt kivételi kirbe tartozé
kiildemény boritékjdnak (csomag) cimoldaldn fel kell tiintetni:]

,€) a mindsitett kiildemények futarkodszamat.”

Az Utasitas 207-209. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,207. Az expedidlas adatainak felvételét az ligyintézé végzi, ennek sordan megadja:

a) akildemény kildésének médjat;

b) a kiildemény tipusat (postai szolgéltatas tipusat);

c) acimzett szerv(ek), személy(ek) nevét, cimadatait, valamint

d) a kivételi korbe tartozé kildemények esetén az ajanlott (R), az els6bbségi (E), az ajanlott+elsébbségi (R+E),
valamint a tértivevényes (Tv) megkilonboztetett postai roviditéseket.

208. Az lgykezelének a papiralapu iratok expedidlasa el6tt ellendriznie kell, hogy az aldirt, hitelesitett iraton
végrehajtottak-e minden kiadmanyozdi utasitast, csatoltak-e a mellékleteket, megfelel6-e a cimzés, el van-e latva
a sziikséges alaki kellékekkel, illetve az irat digitalizdldsa és alszdmhoz torténd flizése végrehajtasra kerlt-e.
Az iraton és a boritékon a cimzésen kivil az iktatészamot is fel kell tiintetni.

209. Az érkezteté pont elddllitia az elektronikus feladdjegyzéket, amelyre rogziti a kildemény elektronikus
példanyat. Az ligykezel6 ellenérzi a killdeményhez tartozé expedialasi adatokat, amelyet sziikség esetén — cimzési
hiba esetén egyeztetve az ligy el6addjaval — moédosit, tovabba kiegésziti a hozzatartozd kézbesitési beallitasokat.”
Az Utasitas 212. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:

,212. A kivételi korbe tartozé kildeményeket az elektronikus feladdjegyzékhez rendelten kell csoportositani.
A postai kiildemények ajanlott, elsébbségi, tértivevényes vagy kozonséges kiildeményként keriilnek elklldésre.”

Az Utasitas 214. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,214. Az elektronikus tértivevény visszaérkezésének tényét és datumét az iratkezel6 rendszer az elklldott
iratpéldany metaadatai kozo6tt automatikusan rogziti. A papiralapu tértivevény visszaérkezésének tényét és datumat
az elkuldott irat iktatdszamanal az iktatokonyvben regisztralni kell. A tértivevényt az ligyintéz6 szervezeti elemnek
kell visszakuldeni, ahol azt az irattari példanyhoz csatolva meg kell 6rizni”

Az Utasitas a kovetkez6 220/A. ponttal egészil ki:

,220/A. A 220. pont c) alpontja szerinti pecsételhet6 racs felszerelésétél el lehet tekinteni, amennyiben az irattari
helyiség rendelkezik azzal egyenértékl vagy er6sebb védelemmel, igy kiiléndsen, ha a nyildszardk biztonsagi
Uvegszerkezettel védettek, a bejarati ajtd elektronikus belépteté rendszerrel felszerelt, valamint illetéktelen
behatolast érzékel6 és fegyveres biztonsagi érség értesitésére alkalmas riasztd rendszerrel van ellatva.”

Az Utasitas a kdvetkezé 249/A. ponttal egészil ki:

+249/A. A kdzponti szolgaltatonal tarolt iratok kikérését az ORFK elektronikus tigyintézés és iratkezelés felligyeletét
ellato vezetdjénél kell kezdeményezni, aki az igény alapjan intézkedik az iratkikérésre.”

Az Utasitas a kdvetkezé 269/A. ponttal egészil ki:

,269/A. Az irattarazott elektronikus iratba az ahhoz hozzéiférési joggal rendelkezé személy a hozzaférési
engedélyben meghatdrozott korben és idétartamig tekinthet be, amelyet a Robotzsaru rendszer automatikusan
napléz.”

Az Utasitas a kovetkez6 278/A. ponttal egészil ki:

»278/A. Annadl az elektronikus Ugyintézést biztositd szervnél, ahol elkilonilten tébb érkezteté pont mdkodik,
az iratok selejtezését a kijelolt érkeztetd pont végzi”

Az Utasitas 282. pont ¢) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

[A selejtezésre kivdlogatott ligyiratokrdl két eredeti példdnyban jegyzékényvet kell felvenni, amelyben fel kell tiintetni
(9. melléklet: selejtezési jegyz6kényv minta):]

,C) az alkalmazott Irattari Terv szerinti irattari tételszdmot és az iratok megérzési idejét;”

Az Utasitas 290. pontja a kévetkezé szoveggel |ép hatalyba:

,290. A hiteles elektronikus irattd alakitott papiralapti példanyok megsemmisitésével kapcsolatos feladatokat
az Ltv. 5. § (4)-(6) bekezdésében foglaltakra figyelemmel és a Szabadlyzat selejtezésre vonatkozd szabalyainak
értelemszerl alkalmazasaval kell végrehajtania az Ugykezel6knek és az atmeneti irattér irattdrosanak, azzal
az eltéréssel, hogy a megsemmisitési jegyzékonyvbél 1 példanyt kell késziteni, és a jegyz6kdnyvben

a) a megsemmisitésre el6készitett iratok évkorét;

b) érkeztet6é szamat vagy iktatészamat;
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35.

36.

37.

38.

39.

c) a megsemmisités elrendelésének id6pontjat;

d) a megsemmisitési bizottsdg tagjainak nevét, beosztasat, aldirdsat és a datumot

kell feltlintetni.”

Az Utasitas a kovetkez6 292/A. ponttal egészil ki:

,292/A. A maradandé értéku irat papiralapu példanyanak megsemmisitéséhez negyedéves idészakonként kérni kell
az illetékes levéltar jovahagyd nyilatkozatat a maradandd értékd iratokrol készitett jegyzék megkiildésével.
A jegyzéken szerepl6 azon maradandé értéki papiralapu iratok, melyek megdrzésére a levéltar a nyilatkozata szerint
alapon is meg6rzenddnek itélt maradandé értéki iratot a levéltarba adasig papiralapu iratként is meg kell &rizni.”

Az Utasitas a kovetkez6 387/A. ponttal egészil ki:

,387/A. Amennyiben

a) afeljelent6 a Készenléti Rendérség, vagy

b) az illetékességi teriletikon kivil feladatot ellatd ideiglenes csapatszolgalati egységek elGallitast
foganatositottak, vagy a szabalysértési eljdrdsban torténé lefoglalds érdekében dolog ideiglenes elvételére
intézkedtek,

a szabalysértési feljelentést — fliggetlenil attdl, hogy az eljaras lefolytatdsa mely rendéri szerv hataskorébe tartozik —
az a)-b) alpont szerinti szervezeti egység/szervezeti elem az intézkedés helye szerinti rend6rkapitanysagnak adja at,
amely tovabbitja a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd rendérkapitdnysdg szabélysértési hatésaganak.”

Az Utasitas 388. pont b) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

[A szigndldsra jogosult ellenérzi, hogy hatdsdga az eljdrdsra vonatkozéan rendelkezik-e hatdskérrel és illetékességgel,
kijeloli az ligyintézét és az eljdrdsi utasitdsokon tul litkdzteti és mindsiti a cselekmény(eke)t, dént a feljelentés esetleges
elutasitdsdrdl. Ha a szigndldsra jogosult személy megdllapitja, hogy]

,b) hatdésaga az eljdrasra vonatkozéan nem rendelkezik hataskorrel, illetve illetékességgel, akkor az ligyintézd
a feljelentés szabalysértési modulban szabdlysértési szamra torténd beiktatasat kovetéen az attételrdl szold dontést
hoz, és az iratot haladéktalanul a megfelelé szervhez tovabbitja.”

Az Utasitas 409. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,409. Az elektronikus ligyintézést és iratkezelést biztosité szervek minden év maércius 31-ig jelentésben értékelik
az elektronikus tgyintézéssel és iratkezeléssel kapcsolatos el6zé évi feladatok végrehajtasat. A terileti szervek
az irdnyitdsa ald tartozd helyi szervek értékelésének eredményét is Osszesitd jelentést minden év &prilis 15-éig
tajékoztatasul tovabbitjak az ORFK elektronikus Ugyintézés és iratkezelés felligyeletét ellaté vezetdjének.
Az elektronikus Ugyintézést és iratkezelést biztositd szervnek a jelentésben ki kell térnie:

a) az ugyforgalmi statisztikai adatokra (beérkezési, valamint kiildési moéd szerinti bontésban);

b) a papir alapon érkezett és hiteles elektronikus iratta alakitott iratok szamara;

c) az elektronikus kapcsolattartas elézé évi tapasztalataira (lgyfelek és egylttm(ikodd szervek viszonylatdban,
kilonos tekintettel a birosagokkal és az tigyészségekkel térténd elektronikus kapcsolattartasra);

d) akozpontiirattarba vont papiralapu, elektronikus, valamint vegyes 0sszetétell iratok iratmennyiségére;

e) aselejtezett, illetve selejtezésre vard papiralapu iratok iratmennyiségére (ifm);

f) alevéltarnak dtadott papiralapu iratok iratmennyiségére (ifm);

g) azaltaluk elvégzett ellenérzések megallapitasaira;

h) az esetlegesen feltart szabalytalansagokra, hidnyossagokra és a megsziintetésikre tett intézkedésekre;

i) az éltala szervezett oktatasok, tovabbképzések gyakorlatara.”

Az Utasitas

a) 8. pontjaban a,nem nyilvanos” szévegrész helyébe a,Nem nyilvdnos!” széveg;

b) 57. pontjdban az,— egy vagy két [épésben —" sz6vegrész helyébe az,egy Iépésben” széveg;

<) 116. pontjaban a ,soron kivil intézkedni kell” szovegrész helyébe az ,a postabontast végzé személy soron
kivul intézkedik” szoveg;

d) 120. pontjaban az ,a beérkezés helyén” szovegrész helyébe az ,a beérkezés helyén és a beérkezést kovetd
legrovidebb idén belil” széveg, az,,amelyek” szovegrész helyébe az,amelyeket” szoveg;

e) 124. pontjdban az ,Az elektronikus” szévegrész helyébe az ,Elektronikus kiildemény (e-mail) manudlis
érkeztetése esetén az elektronikus” széveg, az,érkezés” szovegrész helyébe az,érkeztetés” szoveg;

f) 142. pontjaban a,rendszeren” szovegrész helyébe a ,rendszerben” széveg;

g) 163. pontjaban a,fejbélyegzével” szovegrész helyébe a ,fejbélyegzéjével” szoveg;

h) 168. pontjdban az ,el kell késziteni” szévegrész helyébe az ,az iratkezelé rendszer Gizemeltetéséért felelés

szervezeti egység koteles elkésziteni” szoveg;
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40.
41.
42.

43.

44,

r

169. pontjdban az ,archivalni kell” szvegrész helyébe az ,az iratkezelé rendszer lzemeltetését elldtd
szervezeti egység archivélja” szoveg, a,kell tarolni” szévegrész helyébe a,tarolja” szoveg;

173. pontjdban az,a 2. mellékletben” szovegrész helyébe az,az iktatokonyvek nyilvantartdsdban” széveg;

183. pont f) alpontjaban a,kimutatasokat” szovegrész helyébe a,bizonylatokat” széveg;

185. pontjaban az,a 2. mellékletben” szovegrész helyébe az,az iktatokonyvek nyilvantartasaban” széveg;

195. pont d) alpontjaban a,szabalyzatban foglaltaknak” szovegrész helyébe a,szabalyoknak” szoveg;

204. pontjdban a ,Magyar Posta utjan kiildott — kivételi kdrbe tartozd -" szévegrész helyébe a , kivételi korbe
tartozd” szoveg;

211. pontjdban a,hivatali kapura” szévegrész helyébe a ,hivatali kapura/cégkapura/tigyfélkapura” széveg;
215. pontjaban a,pl” sz6vegrész helyébe az,igy kiilonosen” széveg;

227. pontjaban az ,az Ugyintézének gondoskodnia” szovegrész helyébe a ,gondoskodni kell” szoveg,
a,papiralapu munkapéldanyok” szévegrész helyébe a,munkapéldanyok” szoveg;

232. pontjdban a ,helyezés el6tt az ligykezeld” szovegrész helyébe a ,helyezése el6tt a szervezeti elem
Ugykezel6je” szbveg, a ,hidnyossagot észlel” szovegrész helyébe az,az ligykezel6 hidnyossagot észlel” szbveg,

|n

a,jogosultsagi szinttdl” szévegrész helyébe a, , vagy annal” szoveg;

”

250. pontjaban az ,irattari tételszam szerint” szovegrész helyébe az ,évkoronként, irattari tételszam szerint
szoveg;

1\

345. pontjdban a,Nem nyilvdnos” szévegrész helyébe a,Nem nyilvanos!” széveg;

406. pontjaban a,folyamatosan” szovegrész helyébe a ,folyamatosan, dokumentaltan” széveg

Az Utasitas 1. fliggeléke helyébe az 1. fliggelék 1ép.

Ez az utasitas 2020. januar 1-jén lép hatdlyba.

Az ORFK elektronikus Ugyintézés és iratkezelés felligyeletét ellatdé vezetbje az utasitds hatalybalépését kodvetd
180 napon belil koteles a Rendérség elektronikus Ugyintézés biztositasdval kapcsolatos incidenseinek kezelésére

vonatkozé eljarasi szabdlyokat el6késziteni.
Hatalyét veszti az Utasitas

a)
b)
Q
d)

35. pontja;

91. pontja;
146-147. pontja;
213. pontja.

Ez az utasitas a hatalybalépését kovet6 181. napon hatdlyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. altdbornagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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1. fliiggelék a 44/2019. (XIl. 19.) ORFK utasitdshoz
1. fliggelék a 40/2017. (XIl. 29.) ORFK utasitdshoz

IRATTARI TERV

Az irattéri tervben alkalmazott réviditések jelmagyarazata:

a) NS - nem selejtezhetd irattari tétel, az e kategdridba sorolt iratok kdzlevéltarnak torténé dtadasara a tabldzatban megjeldlt
idében kerdl sor;

b) HO - helyben &rzendé, nem selejtezhetd, levéltarba keriilésérsl kiilon intézkedés dont;

d) D/PM - a papir alapon érkezett, hiteles elektronikus masolatta alakitott, de papir alapon is megérzendd iratok.

ALTALANOS RESZ
I. A rendéri tevékenységgel 6sszefiligg6 altalanos iratfajtak

Irattéri tételszam keret: 1-t6l 60-ig
(felhasznalt: 1-t6l 60-ig)

o Digitalizalas mellett
Megdbrzési id6 L?VEItérl papir alapon is
dtadds meg6rzés (D/PM)
1. | Jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok, belsé
rendelkezések és a végrehajtasukhoz kiadott segédanyagok
a) | ORFK tajékoztatdk, belsé normak (Szervezeti és NS 15 év
MUkodési Szabdlyzat, igyrendek, utasitasok,
intézkedések), szabalyzatok és a végrehajtdsukhoz
kiadott segédanyagok eredeti, irattari példanyai:
b) részintézkedéseket tartalmazo korlevelek, 3 év
tajékoztatok, kozlemények, intézkedési tervek, mas
szerv altal készitett normak:
c) | Mésolatkészitési Szabdlyzat: NS 15 év
d) | Elektronikus Alairasi és Elektronikus Bélyegzési NS 15 év
Szabalyzat:
e) | Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatasi Szabalyzat: NS 15 év
f) Informacidatadasi Szabalyzat: NS 15 év
g) | Egyuttm(kodési szerz6dések, egyiittmikodési NS 15 év D/PM
megallapodéasok, amennyiben a masik fél nem
rendelkezik elektronikus aldirassal:

2. | Tervezetek véleményezése, belsé norma-elékészitéssel,
egyuttmuikodési szerz6dések el6készitésével kapcsolatos
iratok

a) | aRenddrség alaptevékenységét meghatarozé 5év
norma-elékészitéssel, jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok elékészitésével,
egyuttmuikddési szerz6dések el6készitésével,
egyuttmikoddési megallapodasok elékészitésével
0sszefliggé iratok:
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Digitalizalas mellett

Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
b) | a Rendérség miikodésével kapcsolatos 3év
norma-elékészitéssel, jogszabdlyok és kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok elékészitésével,
egyuttmUikodési szerz6dések el6készitésével,
egyuttmUikodési megallapodasok el6készitésével
Osszefliggé iratok:
¢) | aza)-b) pontba nem sorolhaté norma-elékészitéssel, 1év
jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszk6zok
el6készitésével, egylittmikodési szerz6dések
el6készitésével, egylttmiikodési megéllapodasok
el6készitésével dsszefliggd iratok:
3. | Az alapvetd jogok biztosatol és helyetteseitdl, valamint 5év
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
elnokétdl érkezé megkeresésekkel kapcsolatban keletkezett
iratok:
4. | ARendérséghez intézett miniszteri, orszaggy(ilési
megkeresésekre adott valaszok
a) | aRenddrség felligyeletét ellatd miniszterhez intézett 5év
interpellacidkra, kérdésekre adott valaszok iratai:
b) | az Orszaggyllés bizottsagaitol, egyéni képvisel6ktd| 5év
érkezett megkeresések:
Q) az orszaggyulési képviseldkkel kapcsolatos taldlkozd, 3év
feljegyzés:
5. | Kulfoldi orszégok rendéri szerveivel torténé egytittmikodés
soran keletkezett iratok
a) | nemzetkozi jogi kotelezettségek alapjan a rendéri NS 15 év
tevékenység egészét érinté jelentések, atfogd
értékelések vagy egyes szakteriileteket érinté
jelentések, tdjékoztatok:
b) | egyes szakterileteket érinté jelentések, tajékoztatdk, 10 év
kolcsonos tajékoztatok, targyalasi tervek, uti
jelentések, jegyz6konyvek, megdéllapodasok stb.:
Q) a részadatokat tartalmazé iratok, egyedi 3év
intézkedésekkel kapcsolatos levelezések:
d) | RABIT-, FRONTEX-, valamint EU-(Schengeni) 1év
kotelezettségvallalasboél fakado hatérrendészeti
feladatokkal kapcsolatos iratok. Kiutazasokkal,
fogadasokkal kapcsolatos iratok, elékészitési
megbeszélések, levelezések, szakértbi vélemények,
jelentések:
e) | nemzetkdzi kapcsolattartas egyéb dokumentumai: 1év
f) kalfoldrél érkezett vagyonvisszaszerzés targyu 5év
megkeresések iratanyagai:
g) | kulféldre tovabbitott vagyonvisszaszerzés targyu 5év

megkeresések iratanyagai:
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amelyeknek jovahagydsat a hataskorileg illetékes
vezetd elutasitotta:

Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
h) | RAILPOL, nemzetkozi kotelezettségvallalasbol fakadd 5év
vasutrendészeti feladatokkal kapcsolatos iratok,
intézkedési tervek. Kiutazasokkal, fogadasokkal
kapcsolatos iratok, levelezések, jelentések:
6. | Hatarligyi fémegbizottak, hatarmegbizottak bizottsagi, 1év
févegyesbizottsagi, vegyesbizottsagi tagok kinevezési,
felmentési javaslatairdl sz6l6 kinevezés kinevezést, illetve
felmentést kovetden:
7. | Nemzetkozi targyaldsokon aldirt jegyzékonyvek NS 15 év D/PM
(emlékeztetdk), orszagos rendérfékapitanyi, orszagos
renddérfékapitany-helyettesi, hatariigyi fémegbizotti,
hatarmegbizotti, févegyesbizottsagi, bizottsagi, helyi
vegyesbizottsdgi, igazgatésagi, munkabizottsagi
targyalasokrol készitett jelentések:
8. | Azdllamhatéar megjelolésével, a hatérjelek karbantartasaval és NS 15 év D/PM
a hatérnyiladék allapotaval kapcsolatos iratanyagok, az
allamhatér rendjével 6sszefliggd Uigyek, engedélyezések,
szakhatdsagi allasfoglaldsok iratai:
9. Rendéri szerv szervezetére, miikodésére, ellatottsagara
vonatkozé iratok
a) renddri szerv szervezetére, |étszdmara vonatkozd NS 15 év
Osszesitett iratok, allomanytéblazatok, munkakori
némenklaturdk:
b) | rendéri szerv pénziigyi, anyagi, mdszaki ellatottsagara, NS 15 év
fejlesztésére vonatkozo Gsszesitett iratok:
c) | terlleti médositasok (rendérkapitanysagok, NS 15 év
hatarrendészeti kirendeltségek, rend6rérsok, korzeti
megbizotti székhelyek teriileti médositésa):
10. | Szervezési ligyiratok
a) | jévahagyott tavlati és éves szervezeti, NS 15 év
|étszamfejlesztési tervek:
b) | szervezetre, [étszamra vonatkozo javaslatok, 3év
részadatokat tartalmazé iratok:
c) | ahatéskorileg illetékes vezetdk altal jovahagyott 5év
szervezetet és létszamot érintd szervezési javaslatok,
melyek alapjan a szervezési allomanytablazatok,
munkakori némenklaturdk médosulnak:
d) | sajat hataskorben elbirdlt [étszam- és szervezési 2 év
modositast tartalmazé atirat:
e) sajat készitésl szervezési l[étszamjavaslatok, 2év
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Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
f) | azallomanytéblazatokban, munkakori 2év
noémenklaturakban jévédhagyott — szervezetet és
|étszdmot nem valtoztaté — ruhdzati norma, iskolai
végzettség, beosztas és illetmény kulcsszam elbirdsat
modosito irat:
11. | Tervek, munkatervek, illetve a végrehajtasukrol sz6l6
jelentések, beszamolok
a) kormany altal meghirdetett programok, éves NS 15 év
ellenérzési és munkatervek, illetve a végrehajtasukrol
sz6l6 beszamolok, jelentések:
b) | egy-egy feladatrol sz616 tervek, végrehajtasukrol sz616 3év
beszdmoldk, jelentések:
12. | Allami szervekkel, jogi személyekkel, vagyonvédelmi
véllalkozasokkal, maganszemélyekkel kotott szerz6dések,
megallapodasok, adoméanyokkal, felajanlasokkal kapcsolatos
iratok
a) | a kotott szerz6dések, megallapodasok, adomanyokkal, 15 év D/PM
felajanlasokkal kapcsolatos iratok (megsz(inéstél,
felmonddstol szamitott):
b) | a meg nem kotott szerz6dések, az ald nem irt 1év
megallapodasok iratai:
Q) a megkotott szerz8désekhez kapcsolodod szamlak 5év
ellendrzési lapjai:
13. | Ugyeleti szolgélatok, Tevékenység-iranyitasi kozpontok
Osszefoglaléi, beszamol i
a) | Orszagos Napi Tajékoztato Jelentés (NTJ): NS 15 év
b) | terlleti szervek Napi Jelentése (NJ): 5év
o) | Ugyeleti egyéb beszamoldk, statisztikék: 3év
d) | Ugyeleti szolgalatok altal adott utasitasok, feladatok: 3év
e) | Ugyeleti szolgalatok altal rendkiviili eseményekrdl 3év
készilt kivizsgalasok, jelentések:
f) Ugyeleti szolgalatok altal végzett egyéb tevékenység: 1év
14. | Segélyhivési rendszerrel 6sszefliggd iratok
a) | Hivasfogadassal kapcsolatos iratok, megkeresések: 1év
b) | Hivasfogadé rendszerrel kapcsolatos iratok: 3év
) HIK Gizemeltetési iratok: 1év
d) | HIK szakirdnyitas: 3év
15. | Végzett munkardl sz616 jelentések, statisztikak
a) | éves jelentések, statisztikak egyes szaktertiletek NS 15 év

tevékenységérdl, jelentésebb feladatok, parancsok,
utasitasok, szabalyzatok végrehajtasardl készitett
osszefoglalé jelentések:
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Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
b) | szakirdnyitassal kapcsolatos iratok, értékeld, 5év
tajékoztatd jelentések, javaslatok, elemzések:
c) részjelentések, egyéb idokozi (félévi, negyedévi, havi) 3év
statisztikdk, amelyek adatai 6sszefoglaléban
szerepelnek, valamint kevésbé jelentés adatokat
tartalmazo, tajékoztato jellegd, egy-egy tgyre
vonatkozé jelentések:
d) | onkorményzatoknak, kdzgy(lésnek kiildott 5év
beszamolok, tajékoztatdk a keletkeztetd szervnél:
e) | mas szervtdl érkezett onkormanyzati, kozgy(ilési 1év
beszamolok, tajékoztatok:
f) Jarér jelentések, felterjesztések: 1év
g) | Onkormanyzatokkal kapcsolatos levelezések: 3év
16. | Szakmai, szakirdnyitoi, vezetéi és koltségvetési ellenbrzésekrd|
(vizsgalatokrol) szol6 iratok
a) | atfogo ellenérzés és utdellendrzés anyaga: NS 15 év D/PM
b) | témaellendrzés és az arra vonatkozé utéellendrzés 5év
anyaga:
c) | célellenérzés és az arra vonatkozé utéellendrzés 3év
anyaga:
d) | mobil ellenérzéssel kapcsolatban keletkezett anyagok: 3év
e) | szabalyszerUségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény-, NS 15 év
informatikai rendszerek ellenérzésének anyagai:
f) nem &tfogo jellegli pénziigyi ellenérzések és 10 év
teljesitményellen6rzések anyagai:
g) | kulféldi mindsitési iratok kezelésével kapcsolatos 10 év
ellenérzések iratai:
h) | lefolytatott ellendrzési nyilvantartas (valamennyi NS 15 év
ellenérzés vonatkozasaban):
i) ellenérzési itemtervek: 5év
j) ellenérzési tervek: 3év
k) | altalanos ellen6rzések anyagai: 3év
I egyéb szakiranyitoi levelezés, észrevételek iratai: 3év
m) | dllomanyvédelmi ellenbrzések: 3év
n) | koltségvetési ellenérzésekrdl sz616 iratok: 8 év
0) | atfogé ellendrzéshez készitett részjelentések: 3év
17. | Nyilt parancsok, megbizélevelek

a)

nyilt parancs, specialis nyilt parancs,
megbizélevéltdmb-nyilvéntartas:

a hasznalatbél tortént
kivonast kovetéen
1év
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Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
b) | nyilt parancs, specialis nyilt parancs, a betelte, illetve
megbizélevéltdmb: a kiadott nyilt
parancsok
visszavételét
kovetden
1év
¢) | nyilt parancs, specialis nyilt parancs, 1év
megbizélevéltdmb-igénylés:
18. | Vezetdi és szakmai, valamint més szervekkel kozosen tartott
értekezletek iratai
a) | orszagos rend6rfékapitanyi, orszagos NS 15 év
renddrfékapitany-helyettesi értekezletek
el6készitésével, lebonyolitasaval 6sszefiiggésben
keletkezett iratok, hanganyagok, valamint orszagos
rend6rfékapitanyi, orszagos rendérfékapitany-
helyettesi, értekezletek, a f6kapitanyi klub irdsos
eléterjesztései, emlékeztetéi:
b) | megyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok vezetdi, NS 15 év
renddrkapitanysagok vezetdi, illetve hatarrendészeti
kirendeltségek vezetdi dltal tartott értekezletek,
parancsnoki értekezletek anyagai, emlékeztetdi:
c) | igazgatoi értekezletek anyagai: 5év
d) | més szervekkel kdzdsen tartott értekezletek, 5év
megbeszélések anyagai:
e) | fogaddnappal kapcsolatos iratok: 1év
f) | egyéb értekezletekrol késziilt hanganyagok, 1év
a fékapitanyi klub hanganyagai:
g) | egyéb értekezletekrol késziilt emlékeztetdk: 1év
h) | berendelé: 1év
19. | Belfoldi és kiilfoldi tapasztalatcsere (tanulményut, képzés)
kapcsan keletkezett iratok
a) Osszefoglalé adatokat tartalmazé iratok: NS 15 év
b) | részadatokat tartalmazd iratok: 1év
c) | akulfoldi rend6ri szervek altal meghirdetett képzések 3év
iratai:
d) | nem renddri vagy rendvédelmi szervekkel torténd 5év
egyuttmUkodéshez kapcsolddo tanulmanyut,
tovabbképzés kapcsan készilt uti jelentések:
20. | Kozérdekd kérelmek, panaszok és bejelentések
a) | kozérdekd kérelmek, panaszok, bejelentések, 5év
javaslatok, beadvanyok (amennyiben polgari jogi
igény érvényesitésének lehetésége fennall):
b) | kdozérdeku kérelmek, panaszok, bejelentések, 1év

javaslatok, beadvanyok (amennyiben polgéri jogi
igény érvényesitésének lehetésége nem all fenn):
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Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
c) | arenddr feladatkdrében meghatérozott kételezettség 5év
megsértése, a renddri intézkedés, annak elmulasztasa,
a kényszerit6 eszkdz alkalmazasa miatt tett panaszok:
d) | egyes rendészeti feladatokat elldtd személyek, 5év
fegyveres biztonsagi 6rok intézkedése elleni panasz:
e) | aFuggetlen Rendészeti Panasztestiilet dllasfoglalasa NS 15 év
nyoman inditott Akr. eljaras iratai:
f) a Fliggetlen Rendészeti Panasztesttilettel kapcsolatos 5
iratok:
21. | Személyi dllomany részérél felterjesztett, a rendéri munkaval 5év
kapcsolatos javaslatok, észrevételek, kérelmek, panaszok:
22. | Egyes ligyekben keletkezett iratok
a) | egyes ligyekben adott szakvélemények, jelentések, 3év
vizsgélatok, kizarasi inditvanyok, hataskori és
illetékességi vitdkkal kapcsolatos iratok:
b) | megkeresések, levelezések, meghivék, 1év
koszondlevelek:
c) | valasztasokkal, népszamlalassal kapcsolatban 5év
keletkezett iratok:
d) téves cimzésy, illetve helytelen kézbesités( iratok, 1év
melyeknél a cimzett és a feladé nem éllapithaté meg:
e) | atolmacsnyilvantartasba torténé felvételre vonatkozo 3év
kérelmek:
f) blnugyekben adott jelentések, vizsgalatok, kizarasi 3év
inditvanyok, hataskori és illetékességi vitakkal
kapcsolatos iratok:
g) | egyéb bejelentések: 3év
h) | hatésagi kozremikoddés (renddri biztositds, 3év
kisérés) igénylése:
i) épuletatadassal, éplilet felujitassal kapcsolatos egyéb 1év
iratok, forgatékonyvek, meghivék, berendelék:
23. | Védelemigazgatasi tevékenységgel 0sszefliggé iratfajtak
a) kiilénleges jogrend bevezetésére, magasabb 10 év
készenlétbe helyezéssel kapcsolatban készitett tervek,
intézkedési tervek, okmanyok, kiilénleges jogrendi
feladatok ellatasara valé felkésziltség helyzetérol
sz6l6 atfogo jelentések, illetve az allomany
értesitésével (berendelésével) kapcsolatos tervek,
iratok:
b) | igénybejelentéssel kapcsolatban keletkezett, a kiutalo hatarozatok,

kiutaldsra keriilé objektumok, gépjarmu-technikai
eszkdzok és egyéb szolgéltatasokkal kapcsolatos
iratok:

szerz6dések hatalyon
kivil helyezését,
megszlinését
kovetden
1év
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Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)

c) | tartalék vezetés elhelyezésével, hirrendszerével, az érvényesség
irdnyitasi és vezetési rendszerével, szervezeti megszUlinését
felépitésével és miikodésével kapcsolatos tervek: kovetéen

10 év

d) | védelmiigazgatasi gyakorlatokkal kapcsolatban 10 év
keletkezett iratok a készit6 szervnél:

e) | védelmiigazgatasi gyakorlatokkal kapcsolatban 5év
keletkezett iratok mas szervnél:

f) védelmi tisztek kinevezésének, megbizasanak a megbizas
engedélyezésével kapcsolatos iratok a készitd megszlinését
szervnél: kovetd 1 év

9) védelmi tisztek kinevezésének, megbizasanak 3év
engedélyezésével kapcsolatos iratok mas szervnél:

h) | létfontossagu rendszerelemek kijelolésével, 5év
védelmével kapcsolatos iratok:

i) védelmi igazgatasi szakterilettel 6sszefliggd szakmai 5év
konferencidk, értekezletek, tovabbképzések iratai:

j) | védelmiigazgatasi feladatokkal kapcsolatos egyéb 3év
iratok:

24. | Objektum- és korletvédelmi tervek, objektumvédelemmel
kapcsolatos iratok

a) objektum- és korletvédelmi tervek, melyek az allandd NS HO
védelemre kijel6lt [étesitményekre vonatkoznak:

b) | aza) pont ald nem tartoz6 objektum- és korletvédelmi 1év
tervek:

c) | objektumvédelemmel kapcsolatos iratok: 3év

25. | Térképekkel kapcsolatos iratok

a) | térképellatasi jegy, térképszelvények kifizetésével 10 év
kapcsolatos levelezések, dtutalds:

b) | munkatérképek, diszlokacios és illetékességi teriiletet, az Uj kiadasat
szolgalati helyeket abrazolo térképek és kapcsolédo kovetden
tablazatok: 1év

Q) a részanyagokat tartalmazo iratok felhasznalas utan: 1év

26. | A minésités felllvizsgalataval kapcsolatban keletkezett iratok

a) | amindsitett adat felllvizsgalata soran keletkezett a feltilvizsgalt
mindsitési javaslatok, hatarozatok: irat megGrzési

idejéig

b) | a minésités felllvizsgalatarol szolo értesitések: 1év

27. | Felllvizsgalati jegyzék: 5év

2019. évi 67. szam
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Megdrzési id6 L?Vélt,éri papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
28. | Titoktartéssal kapcsolatos iratok
a) | titoktartasi kotelezettség aldli felmentések, mindsitett 10 év
iratok megismerésének engedélyezésével kapcsolatos
iratok:
b) | egyedifelhasznaldi engedély, titoktartasi nyilatkozat: a felhasznaloi
engedély
visszavonasat
kovetden
8 év
c) | személyi biztonsagi tanusitvany: a lejartat kdvetden
— ha masik
adatbazisban
rogzitve vannak
az adatok - azonnal
vagy 8 év
d) | felhaszndloi engedélyekhez, személyi biztonsagi az Uj megnyitasatol
tanusitvanyokhoz kapcsolédo névjegyzék: szamitott
5év
e) | szignalasra jogosult vezeték tdjékoztatdsa sordn 1év
keletkezett iratok, névjegyzékek:
f) mindsitett adathordozé kiviteli engedélye: 1év
g) | minésitett adatot feldolgozo értekezletek biztositasi 3év
tervei:
h) | mingsitett adat biztonsagdnak megsértésével 5év
kapcsolatos tajékoztatas, jelentés (amennyiben
szabalysértés, blincselekmény nem éllapithaté meg):
i) mindsitett adat biztonsdagadnak megsértésével 8 év
kapcsolatos tajékoztatas, jelentés (amennyiben
szabalysértés, blincselekmény megéllapithatd):
29. | Mas szerv altal készitett mindsitett irathoz kapcsolédé 3év
betekinté lapok:
|
30. | Kiallitasokkal kapcsolatos iratok (kiallitasok szervezése, ezzel 1év
Osszefliggé levelezések, forgatokonyvek, értékeld jelentések):
|
31. | Akozvélemény tajékoztatasaval, valamint belsé
tajékoztatassal 6sszefliggd iratok
a) | aRenddrség internetes honlapjan elhelyezett rendéri 5év
vonatkozasu tajékoztatok, kozlemények, felhivasok
(blnligyi, rendészeti, gazdasagi, kozigazgatasi,
szabalysértési, korozési tartalmu):
b) | helyreigazitasi kérelmekkel kapcsolatos iratok: 5év
c) | médidnak - bel- és kilfoldi szerkesztéségek részére — 5év
adott, érdemi informaciét és/vagy statisztikai adatokat
tartalmazo tajékoztatas:
d) | aRendérség internetes honlapjan talalhaté felhivasok 5év

rejtetté tétele:
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Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
e) | aRenddrség internetes honlapjan elhelyezett, sajat 1év
kezdeményezés(, kevésbé jelentds adatokat
tartalmazoé téjékoztatok, kozlemények (kdzlekedési
baleset, forgalomkorlatozas, orszagos 0sszesité,
kozlekedési prognézis):
f) médidnak - bel- és kilfoldi szerkesztéségek részére — 1év
adott, kevésbé jelentds, érdemi informacidt,
statisztikai adatot nem tartalmazé tajékoztatas:
g) | éllaspdlydzatok kozzététele: 1év
h) | belsé tajékoztatassal kapcsolatos iratok: 1év
i) egyéb sajtotevékenységgel kapcsolatban keletkezett 1év
anyagok, kommunikacids témaju allampolgari
megkeresések:
j) sajtotdjékoztatok: 1év
32. | Propaganda-eléadasok
a) | kiilsé szerveknél tartott propaganda- és mas 1év
el6adésok beszédvazlatai, propagandamunkaval
kapcsolatos tervek:
b) | el6adasok tartdsaval kapcsolatos levelezések: 1év
c) | adatszolgaltato lapok: 1év
d) rendvédelmi fakultacids képzésekkel, egyéni és 1év
csapatversenyekkel kapcsolatos levelezések:
e) informacids kutatasi tevékenységbe bevont polgari 3év
informacids és tajékoztatasi intézményekkel
kapcsolatos levelezés:
f) | filmjegyzék: a hatdlyon kivul
helyezést kdvetden
1év
33. | Ugyészi feligyelettel sszefiiggésben keletkezett iratok: 3év
34. | Alapitvanyokkal, egyesiiletekkel, érdekvédelmi szervezetekkel
kapcsolatos iratok
a) | alapitvany, egyesiilet, érdekvédelmi szervezet 15 év
mukodésével sszefliggd iratok:
b) | pénziigyiiratok — a kdltségvetés kivételével: a felszamolast
kodvetden
8 év
35. | Felligyeleti szervekkel, tarsszervekkel, egylittmiikodd 3év
szervekkel, civil szervezetekkel val6 kapcsolattartas soran
keletkezett iratok:
|
36. Szakmai mddszertani anyagok, szakmai tanulmanyok: NS 15 év
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37. | Blnmegel6zési, vagyon-, kérnyezet-, aldozat- és 1év

iffusagvédelmi tevékenységgel kapcsolatos iratok,

szignalizaciok:

|
38. | Fegyelmi tigyek iratai
a) | szolgalati viszony megsziintetése: a szolgalati
viszony megszUlinését
kovetd 50 év

b) | egy fizetési fokozattal valo visszavetés, a fizetési 5év
fokozatban valé el6lépés varakozasi idejének
meghosszabbitasa, eggyel alacsonyabb
rendfokozatba torténd visszavetés, alacsonyabb
szolgalati beosztasba helyezés esetében:

c) | fegyelmifenyitéssel zarult katonai vétségek és 3év
illetménycsokkentés fenyitéstél enyhébb sulyu
fenyitéssel zarult fegyelmi iratok:

d) | azon blncselekmények iratai, amelyeket birésag vagy 5év
ligyészség zart le jogerdsen, fiiggetlenil attdl, hogy
blintetéssel, intézkedéssel, megsziintetéssel vagy
elutasitdssal zarult az ligy (az adott blincselekmény
bilintetési tétele felsé hataranak megfelelé id6, de
legaldbb 3 év), valamint a parancsnoki nyomozas iratai
(a parancsnok kizarélagos dontési hataskérben
a feljelentés elutasitasarol vagy megsziintetéséré|
hatéroz):

e) | szabalysértések, kdzigazgatasi eljardsok miatt 2év
lefolytatott fegyelmi eljarasok iratai a hatarozat
jogerdre emelkedésétdl:

f) | figyelmeztetéssel lezart Uigyek iratai: 1év

g) | azon fegyelemsértések iratai, amelyek az eljaras 1év
megsziintetésével zarultak:

h) | azon méltatlansdgi, kifogastalan életvitel-ellenérzési, 3év
megbizhatésagi vizsgalatok iratai, amelyek sordn nem
kerilt sor méltatlansag, kifogastalan életvitel,
megbizhatatlansdg megallapitasara:

i) azon méltatlansagi, kifogastalan életvitel-ellenérzési, a szolgalati
megbizhatésagi vizsgalatok iratai, amelyek sordn viszony megszlinését
méltatlansag, kifogasolhaté életvitel, kovetben
megbizhatatlansag megallapitasara kerdilt sor: 50 év

j) parancsnoki kivizsgalas iratai: 3év

k) | hivatalvesztés: arendvédelmi

igazgatasi
jogviszony
megszlinését
kovetden
50 év
) rendvédelmi alkalmazott illetménycsdkkentése 5év

munkakori kategéridn beliil:
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Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
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m) | rendvédelmi alkalmazott esetében azon az adott
blincselekmények iratai, amelyeket birésédg vagy blincselekmény
ligyészség zart le jogerdsen, fiiggetlenil attdl, hogy blintetési tétele felsé
bilintetéssel, intézkedéssel, megsziintetéssel vagy hatardnak megfeleld
elutasitassal zarult az Ggy: id6,
de legaladbb 3 év
n) | rendvédelmi alkalmazott vezet6i munkakorbdl nem 3év
vezet6i munkakorbe helyezése:
o) | rendvédelmi alkalmazottak estében megrovassal, 1év
vagy figyelmeztetéssel lezart ligyek iratai:
p) | rendvédelmi alkalmazott azon fegyelemsértéseinek 1év
iratai, amelyek az eljaras megsziintetésével
zarultak:
q) | fegyelmi Ggyek példatara cimzett szervnél: 1év
39. | Perképviseleti tevékenységgel kapcsolatos iratok
a) peres ligyek: a jogerdre
emelkedést kdvetden
5év
b) | peren kivili eljarassal kapcsolatos iratok: 5év
c) | személyi sériiléssel 0sszefliggé kartéritési perek NS HO
anyagai:
40. | Be- és kiléptetésre, parkoldsra, csomagszallitasra vonatkozo
engedélyek és iratok
a) kérelmek: 3év
b) | nyilvantartasok: 3év
41. | Min6ségbiztositasi, mindségfejlesztési tigyekben keletkezett
iratok
a) | onértékelésrél, mindségiranyitasi rendszer kiilsé és NS 15 év
belsé auditjardl, elégedettségmérésrodl készult
értékel6 jelentések, 6sszefoglalé adatokat tartalmazé
iratok:
b) | 6nértékeléssel, elégedettségméréssel, 10 év
mindségiranyitdsi rendszerrel kapcsolatos és egyéb
mindségligyi iratok:
c) a szervezet stratégidja iratok: 5év
42. | Adatvédelemmel kapcsolatos iratok
a) hozzaférési jogosultsagok nyilvantartasa: a jogosultsag
visszavonasat
kovetd 5 év
b) adattovabbitasi nyilvantartas: 20 év
c) | személyes adatok kérésével és tovabbitasaval 5év




HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi67.szam

6429

Digitalizalas mellett

Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
d) | kozérdek(i adatok kérésével és tovabbitasaval 1év
kapcsolatos iratok:
e) | adatkezelési tevékenységek nyilvantartasaval és az adatkezelés
hatésvizsgélatéval kapcsolatos iratok: visszavonasat
kovetd 15 év
f) kilonleges adatok kérésével és tovabbitasaval 20 év
kapcsolatos iratok:
g) | hozzaférési jogosultsagok igénylésével kapcsolatos 1év
iratok:
h) | adattarakbdl torténé lekérdezések nyilvéntartasa: 5év
i) adatvédelemmel kapcsolatos jelentések, értékelések: 5 év
j) adatvédelmi incidenssel kapcsolatos iratok: 5év
k) | aNemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag 5év
Hatdésaggal torténd kapcsolattartassal kapcsolatos
iratok:
) elutasitott kozérdekd adat és érintett személyes adat 5év
megismerése iranti kérelem:
43. | Palyazatokkal kapcsolatos iratok, finanszirozasi alapok
felhasznélasaval kapcsolatos iratok, palyazati anyagok
a) | apalyazat el6készitésével és a palyazatban valé 3év D/PM
kozrem(ikodéssel kapcsolatos iratok:
b) | nemzetkdzi, EU-s és hazai palyazatok pénziigyi és a palyazat lezérasat D/PM
szakmai iratai: kévetden
5év
44. | Kulfoldre kézbesitendé iratok kulféldre tovabbitasa sordn 1év
keletkezett iratok, a kllfoldre kézbesitendd hatarozatok
fellilvizsgélata soran keletkezett iratok (kivéve a nem magyar
allampolgarral szemben szabalysértési és/vagy birdsagi eljaras
soran hozott hatarozat kilfoldre torténd kézbesitésével
kapcsolatos iratokat):
|
45. | Tavoltartassal kapcsolatos Gigyek: 3év
|
46. | Személyi védelemmel kapcsolatos tigyek: 3év
|
47. | Schengeni egyezménnyel, k6z0sségi jog alkalmazasaval 3év
kapcsolatos tgyiratok:
|
48. | Atadas-atvételrél sz6l6 jegyzékdnyvek
a) nem mindsitett iratokat érint6 dtadas-atvételrdl 5év
készitett jegyzékonyvek, iratjegyzékek és az ezzel
kapcsolatos levelezés munkakor dtadas-atvétel
kapcsan:
b) | mindsitett iratokat érinté dtadas-atvételrél készitett 8 év

jegyzékonyvek, iratjegyzékek és az ezzel kapcsolatos
levelezés munkakor dtadds-atvétel kapcsan:
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c) | mindsitett és nem mindsitett iratok atadas-atvételérdl 15 év
készitett jegyz6konyvek, iratjegyzékek és az ezzel
kapcsolatos levelezés szervezeti elem megsziinése
vagy feladatkdrének megvaltozasa kapcsén:
d) | egyéb jellegli dtadas-atvételi jegyz6kdnyvek: 5év
49. | Oktatasi vonatkozasu anyagok
a) iskolai rendtartas, felvételi szabalyzat, tanulmanyi és NS HO
vizsgaszabalyzat, anyakdnyvi napld, torzskdnyyv,
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasa, tantervek,
mindségbiztositasi iratok, képzési programok,
oktatdsra vonatkozd évi 6sszefoglalo jelentés,
gyakorlé csapatszolgalatrél készitett jelentés, iskola
altal készitett tananyagok, tankonyvek, tansegédletek:
b) | el6adasok, segédanyagok, felvételi eljarassal 1év
kapcsolatos levelezés:
c) osztalynaplé, haladasi és oktatasi naplo, hallgatok 10 év
tanulmanyi statisztikdja, vizsgarol felvett
jegyzokonyvek, szaktanfolyami képzés osztalynapldja,
OKJ-s képzés torzslapjai:
d) | szakdolgozat: NS 15 év
e) | évioraelosztasi tervek, tanmenetek, vizsgatételek, 1év
foglalkozasi tervek, beiskolazasi névsorok, javaslatok:
f) szaktanfolyami, illetve egyéb képzések irasbeli képzési 1év
dokumentumai, feladatlapjai:
g) | tudomanyos tevékenység dokumentumai: 3év
h) | akkreditacios eljarassal kapcsolatos iratok: 5év
i) a rendészeti szakgimnaziumok szakiradnyitasa soran 3év
kiadott allasfoglalasok:
j) a rendészeti szakgimnéziumok szakirdnyitasa soran 3év
keletkezett iratok, [étszamkimutatésok:
k) | arendészeti szakgimnaziumok dontéseivel szemben 3év
benyujtott panaszok:
1) a rendészeti szakképzés vizsgai (elnok, tag, szakért6d 1év
kijelolése, engedélyezése stb.):
m) | szakmai megallapodasok, szerzé6dések: NS 15 év
n) | képzések hatdésagnak torténd bejelentése: NS 15 év
o) | lélektaktikai képzésekkel kapcsolatos kutatasok, 15 év
tanulmanyok:
p) | képzések kotelezé bejelentésének dokumentumai: 10 év
q) | képzések lebonyolitasa soran keletkezd 3év
dokumentumok (jelenléti iv, képzési szerz6dés,
tanusitvany):
r) szolgaltatas igénylblap (széllitds, étkezés, tanterem, 8 év
oktatastechnika):
s) tovabbképzési pont igazolas: 5év
t) blnugyi labor mikédésével kapcsolatos irat: 5év
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u) | kiilsés hallgatok renddérségi szakmai gyakorlataval 1év
kapcsolatos levelezések:
50. | Személyi dllomany oktatdséaval, kiképzésével,
tovabbképzésével kapcsolatos iratok
a) allami oktatas év végi dsszesitett adatai, jelentés: NS 15 év
b) | oktatasi anyagok, tanulmanyok, rendéri szerv éltal NS HO
a szakiranyitasa alatt all6 szervek részére kiadott
kiképzési, tovabbképzési tantervek, valamint éves
képzési tervek:
c) személyi dllomany részére készitett, valamint a felsébb 3év
szervektol érkezett kiképzési, tovabbképzési
tantervek, valamint az egyéni képzési tervek:
d) | allami és szakmai oktatdssal, tovabbképzéssel, 1év
kiképzéssel (RBV, gépkocsivezetéi tanfolyam stb.)
kapcsolatos levelezések, javaslatok, névsorok stb.:
e) rendészeti szakgimndaziumi tanuldk szakmai 3 év
gyakorlata, rendészeti szakgimnaziumi felvételi eljaras
soran keletkezett iratok:
f) | foglalkozasi tervek, jegyz6konyvek: 5év
g) | oktatassal kapcsolatos levelezések, atiratok, 1év
feljegyzések:
h) | aRenddrség bels6 képzéseivel kapcsolatos 3év
elSterjesztések, jelentések, adatszolgaltatasok,
atiratok:
i) a rendészeti szervez6 képzés iratai: 3év
j) a rendészeti alap- és szakvizsga, a rendészeti vezetévé 3év
és mestervezetévé képzéshez kapcsolddo levelezés:
k) | nyelvi képzés iratai: 1év
) a kozvélemény téjékoztatasaval osszefiiggd feladatok 1év
targydban megtartott értekezletek, tovabbképzések:
m) | a Nemzeti K6zszolgalati Egyetemmel torténd 1év
levelezések:
n) | roma palyazat: 1év
0) | utdnpotldsi és vezetdi adatbankkal kapcsolatos iratok: 1év
p) | iskolarendszeren kivili képzésekkel kapcsolatos iratok: 1év
) | képzési térzskdnyvek: NS HO
51. | Csapaterds dllomany képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos iratok
a) kiképzési kozpont dltal készitett szakanyagok, NS HO
tanulmanyok, oktatasi segédanyagok:
b) | harcrendi elemek leirasai: NS HO
52. | Kilsd partnerrel — oktatassal, képzéssel - kapcsolatos ligyek
a) | roma ugyek: 3év
b) | palyaorientacio: 3év
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c) | egyéb, mas civil szervezetekkel, személyekkel 1év
kapcsolatos Gigyek:
d) | azorszagos kdzépiskolai rendészeti tanulmanyi 3év
verseny iratai:
53. | Kiilsé Hatarok Alap (KHA), Eurdpai Visszatérési Alap (EVA), 10 év
Belsé Biztonsagi Alap (BBA) és a Menekiiltligyi, Migracios és
Integracids Alap (MMIA) iratai:
|
54. | Esélyegyenléségi tevékenység dokumentumai: 3év
|
55. | Polgari valsagkezelés
a) | misszidkba jelentkezdk palyazati, kivalasztasi iratai, 5év
misszidkba torténd kitelepitéssel, kapcsolattartassal,
hazatelepitéssel kapcsolatos iratok:
b) | misszidkba jelentkezék/kivéalasztottak képzésével, 5év
kiképzésével, felkészitésével kapcsolatos iratok:
c) | missziok magyar kontingenseinek / egyéni 5év
vezényeltek havi, éves jelentései, misszié/orszag
hattéranyagok iratai:
d) | hazai, nemzetkozi tarsszervekkel torténé 3év
kapcsolattartédssal, misszidkkal kapcsolatos egyéb
iratok:
56. | Mas elektronikus lGigyintézést és iratkezelést biztositd szerv 3év
altal megkdildott, tovabbi tigyintézést nem igényld iratok
(normak, tervek, 6sszefoglalé jelentések, egylittmuikodési
megallapodasok, értekezletek, ellendrzések anyaga,
modszertani Utmutatok, allasfoglalasok):
57. | Amindsitett adatok kezelésének engedélyezésével
kapcsolatos iratok
a) | adatkezelési engedély beszerzésével kapcsolatos NS HO
iratanyagok:
b) | arendszerengedély beszerzésével kapcsolatos NS HO
iratanyagok:
Q) a biztonsdagi vezetdk kijeldlésével, kinevezésével, 5év
megbizasaval kapcsolatos iratanyagok a jogviszony
megszlinését kovetben:
d) | azengedélyezési eljarassal kapcsolatosan keletkezett, 3év
kisebb jelent6ségd iratok:
e) | aszemélyi biztonsagi tanusitvanyok és felhasznaloi 3év
engedélyek kiadasaval és visszavonasaval kapcsolatos
iratanyagok:
58. | Bels6 kontrollrendszer miikodésével, fejlesztésével és
felllvizsgélataval kapcsolatos iratok
a) | kockazat-nyilvéntartas: 5év
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b) | Kockazatkezelési Bizottsag jegyz6kdnyvek, 5év

feljegyzések, tajékoztatok:
c) | ellen6rzési nyomvonalak: 5év
d) | aBelsé kontrollrendszer fellilvizsgalataval kapcsolatos 5év

altalanos iratok:
e) | azintegralt kockazatkezelési rendszerrel kapcsolatos 5év

iratok:
f) | azellenérzési nyomvonallal kapcsolatos iratok: 5év
g) | aszervezeti integritdst sérté események kezelésével 5év

kapcsolatos iratok:
h) informacids és kommunikacios rendszerrel 5 év

kapcsolatos iratok:
i) nyomonkovetési rendszer (Monitoring) rendszerrel 5év

kapcsolatos iratok:

59. | Jogsegélykérelem: a blincselekmény
eléviilési idejéig
60. | Szervezeti teljesitményértékelés iratai: 5év
KULONOS RESZ
Il. Az iigykezeléshez hasznalt nyilvantartasi segédletek, ligykezeléssel kapcsolatos iratok
Irattari tételszam keret: 61-t61 100-ig
(felhasznalt: 61-t6l 75-ig)
o Digitalizalas mellett
Levéltari
Megd6rzési id6 papir alapon is
atadas
meg6rzés (D/PM)

61. | Fényilvantarté konyv: NS 15 év
62. | Alapnyilvantartasok

a) iktatokonyv, iktatdlap: NS 15 év

b) | szigord szamadasu anyagok nyilvantarté konyvei: NS 15 év

c) | irattari torzskonyv: NS 15 év

d) | blnjelnyilvantarté konyv: NS 15 év
63. | Iratkezelési segédletek

a) | targy-(név)mutato: NS 15 év

b) | iratok selejtezésérdl készult levéltar altal jovahagyott NS HO

jegyz6konyv:

c) | iratok megsemmisitésérdl felvett jegyzékonyv: NS HO

d) | kutatasi nyilvantartas: NS HO

e) | kutatasi kérelmek és engedélyek levéltarban 6rzott 3év

anyagokban:
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f) kutatdsi kérelmek és engedélyek a rendéri szerveknél 3év
kezelt és 6rz6tt anyagokban:
g) | beérkez6 és kimend futérjegyzékek nyilvantartasa: 8 év
h) | elektronikus adathordozék nyilvantartasa: az utolsé bejegyzést
kovetbéen
8 év
i) beérkezé elektronikus nyugtak nyilvantartasa: 15 év
j) név szerinti nyilvdntarté kartonok nyilvantartasa: a benne
nyilvantartott
anyagok selejtezését
kdvetden
1év
64. | Iratkezelési bizonylatok
a) | munkakdnyv, postakonyv a lezarast kdvetden: 5év
b) | dtadokonyv, atmend napld, kézbesitékonyv (kilso, lezarasat kovetéen
belsé): 5év
c) | atadékonyv, atmend napld, kézbesitékonyv (kiilsé, a benne
belsé) minésitett iratok kdnyvei: nyilvantartott
anyagok
visszaérkezése, illetve
selejtezése utdn 8 év
d) | kiadasi fuzet: abenne
nyilvantartott
anyagok
visszaérkezését,
illetve selejtezését
kovetben
8 év
e) | név szerinti nyilvantarto karton: a felhasznalo
mindsitett adat
felhasznalasara vald
jogosultsaganak
megsz(inése utan
a rajta szerepld iratok
visszavételét
kdvetden
8év
65. | Sokszorositassal és iratmasolassal kapcsolatos iratok
a) sokszorositast és iratmasolast kérd kérelmek: 1év
b) | sokszorositast és iratmasolast nyilvantarté naplok: 5év
c) | mindsitett adathordozdk sokszorositasat, mésolasat a lezarasét vagy
nyilvantarté sokszorositasi naplo: beteltét
kovetbéen
15 év
66. | Iratok elt(inésével kapcsolatos jegyzékonyvek, jelentések
a) | nem mindsitett iratok eltlinésérél felvett jegyzékonyv: NS 15
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b) | minésitett iratok eltinésérél felvett jegyzékonyv: NS 15
c) | jelentési kotelezettséggel kapcsolatos iratok: NS 15
67. | Bélyegzbk
a) | szerv elnevezését tartalmazo bélyegzok lenyomattal NS HO
ellatott nyilvantartasa:
b) | egyéb bélyegzdk és személyi (negativ) pecsétnyomdk | a hasznalatbdl tortént
nyilvéntartasa: kivonast kdvetden
1év
c) | bélyegz6-, személyi (negativ) pecsétnyomo-igénylés: 1év
d) | elvesztéssel kapcsolatos tgyirat: 3év
e) bélyegzdk és személyi (negativ) pecsétnyomdk NS HO
selejtezésérél/megsemmisitésérdl felvett
jegyz6konyvek:
68. | Eves iratellenérzésrél sz616 jelentések
a) | Gsszesitett jelentés: 5év
b) | aszervek dltal készitett jelentések: 3év
c) | azéviiktatott iratokrdl készitett 6sszesitett NS HO
tigyforgalmi kimutatds a kdozponti és terileti
szerveknél:
69. | Mindsitett iratok atvételét igazold aldirdsmintak: NS HO
70. | Levéltarakkal kapcsolatos iratok
a) | levéltarnak atadott iratok jegyzéke: NS HO
b) levéltarakkal kapcsolatos levelezés: 3év
71. | Futérjegyzék, kiséréjegyzék
a) nem mindsitett iratok futarjegyzéke, kiséréjegyzéke: 3év
b) | mindsitett iratok futarjegyzéke: 8 év
72. | Egyéb iratkezelési segédletek

a) | kédcsere-nyilvantarté konyv: a lezarast kovetéen
8 év

b) | probariasztasok nyilvantartd konyve: a lezarast kdvetéen
8 év

c) | karbantartasi naplé: a lezarast kdvetéen
8 év

d) | biztonsagi teriletre belépd személyek nyilvantartdsa: a lezarast kovetéen
8 év

e) | tartalék kulcsok, kodok nyilvantartasa: a lezarast kdvetéen
8 év

f) Nyomtatdsok nyilvantartasa: a lezarast kovetéen

8 év
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Levéltari
Megdrzési id6 papir alapon is
atadas
megdrzés (D/PM)
g) | Torlési naplo: a lezarast kdvetéen
8 év
73. | Iratkezelési tevékenységgel kapcsolatos adatszolgéltatasok, 3év
jelentések, javaslatok:
74. | Egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszerrel kapcsolatos
iratok
a) | jegyz6kdnyv megnyithatatlan, sérilt vagy tévesen 3év
érkezett elektronikus kiildemény érkezésérdl:
b) | egységes kormanyzati tigyiratkezel rendszerrel 3év
kapcsolatos iratok:
75. | KER-tél atvett olyan papiralapu iratok, amelyekrél hiteles 2év
elektronikus masolat készilt és az a Robotzsaru rendszerben
hiteles elektronikus iratként megtaldlhato:
lll. Személyzeti tevékenységgel kapcsolatos iratfajtak
Irattéri tételszam keret: 101-t6l 150-ig
(felhasznalt: 101-t6l 123-ig)
. Digitalizalas mellett
Levéltari
Megd6rzési id6 papir alapon is
atadas
meg6rzés (D/PM)
101. | A személyi dllomdny jogviszonyaival kapcsolatos javaslatok,

eléterjesztések, nyilvantartasok

a) soron kivili el6léptetés, soron kiviili eléresorolds, 1év
kitlintetés, jutalmazas, illetménymegallapitas,
beosztas- és munkakdrvaltozas, megbizas, vezénylés,
atrendelés, kinevezés, véglegesités:
b) | hivatdsos szolgalati, rendvédelmi igazgatasi szolgalati, 3év
tisztjelolti szolgalati jogviszony és munkaviszony
megsziintetése:
c) | dllomany-nyilvantartésok: 1év
d) | munkakori leirds, teljesitményértékelés, mindsités, a jogviszony
kovetelménymeghatérozas: megszlinését
kodvetéen/az uj
munkakori leiras
kiadasat kovetéen
5év
e) | személyi dllomannyal kapcsolatos jelentések, 5év

statisztikdk, havi létszamjelentések:
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102. | Felvétellel kapcsolatos iratok
a) | felvételi kérelmek, ezekkel kapcsolatos levelezések, 1év
informaciok, kérddjegyek, javaslatok, orvosi
vélemények, kérddivek, életrajzok, visszavételi
kérelmek:
b) | rehabilitaciés tigyek: NS HO
103. | Oszténdij- és tanulmanyi szerz6désekkel kapcsolatos
kérelmek, iskoldra kiildési javaslatok, tanulmanyi szerz6dések
(az iskola befejezése utan)
a) | 6sztondij- és tanulmanyi szerz6désekkel kapcsolatos 3év
kérelmek, iskolara kildési javaslatok:
b) | tanulmanyi és 6sztondijszerzé6dések: a visszatartdsi id6
lejartat kovetden
6 év
c) | tisztjeloltek altal benyujtott, 6sztondijszerzédéssel 6 év
nem jaro kérelmekkel (szak-, szakirdnyvaltasi,
parhuzamos képzés, kilféldi tanulmanyok, jogviszony
szlineteltetése) kapcsolatos iratok:
d) | atisztjeloltekkel torténé levelezések tajékoztatasi 6 év
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos iratok:
104. | Polgari személyek kitlintetésével, jutalmazéaséval, 1év
segélyezésével kapcsolatos iratok:
|
105. | Személyi dosszié atvételére és személyi iratok dtadasara 5év
vonatkozé fuizetek, kiadékonyvek:
|
106. | Hivatasos szolgalati, tisztjelolti, kormanytisztviseldi, 5év
kozalkalmazotti, rendvédelmi igazgatési szolgalati
jogviszonnyal kapcsolatos panaszok:
|
107. | Személyi dllomany nyilvantarté anyagai
a) | személyi anyaggyujt6, személyi nyilvantarto (keresé) a jogviszony D/PM
karton: megsz(inését
kovetd 50 év
b) | személyi anyagnyilvéntarté konyv: 50 év
c) | szolgalatiid6 igazolasaval kapcsolatban keletkezett 3év
kérelmek, atiratok, mas keresé foglalkozas nyilvantartd
kartonja, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony
stb.:
d) | személyi és fogyaték dosszié atvételével kapcsolatos 5év
levelezések:
e) | személyi anyaggyujt6, személyi nyilvantarto (keresé) NS HO
karton selejtezésérdl késziilt jegyzékdnyvek:




6438

HIVATALOS ERTESITO -

2019. évi 67. szam

Digitalizalas mellett

Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
108. | Munkavallaldval, kézfoglalkoztatottakkal kapcsolatos iratok

a) | munkavallaléval, kozfoglalkoztatottakkal kotott a szliletését kovetd
szerzédés: 99. év

b) | munkavallaléval, kdzfoglalkoztatottakkal kapcsolatos 1év
levelezések:

109. | A személyi dllomanyra vonatkozé parancsok, hatarozatok

a) | személyi parancsok, hatdrozatok nyilvantartékonyve a sziiletését kovetd
és névmutatoé konyve: 99. év

b) | személyi parancsok, hatarozatok eredeti példanyai: NS HO

Q) véltozasjelentések: 1év

d) | mas szerv éltal kiadott személyi parancsok, 3év
hatérozatok:

110. | Szolgalati, munkaltatoi igazolvényra vonatkozé iratok

a) | szolgalati, munkaltatoi igazolvanyok, belépdk és a visszavonast
érvényesitd szelvények, tvételi adatlapok: kovetben

1év

b) | azelveszett és elrongdlédott igazolvany, szolgélati 3év
jelvény potlasat kér6 kérelmek, kdrozések, szolgalati
igazolvany és jelvény rendelések, jelentések:

Q) szolgalati, munkaltatéi igazolvanyok, belépdk, 10 év
szolgdlati azonositd jelvények selejtezésérdl készilt
jegyz6konyv:

d) | bevont, megrongélédott, érvénytelen (hatalyéat a bevonast kdvetéen
vesztett) igazolvanyok, nyugdijas igazolvanyok, 1év
azonosito jelvények, himzett azonositok:

e) | aszolgalatiigazolvanyokkal kapcsolatos iratok, 1év
igénylések:

111. | Lékiképzés

a) | l6kiképzési terv, valamint 16kiképzés végrehajtasarol 3év
készilt 6sszefoglald jelentés, I6gyakorlat idépontjanak
és helyének jelentése:

b) | I6kiképzési okmany (komplex I6kiképzési terv, 10 év
foglalkozasi jegy, terv, vazlat):

) |6térutasitas: NS 15 év

d) | I6térigénylés a szervektdl, I6térhasznalati engedély, 5év
Utem- és naptari terv, 6kiképzési eredményjegyzék,
egyéni, szerv szerinti, |8szer- és kiképzési anyagok
kezelésével, elszamoldsaval kapcsolatos iratok:

e) | aldkiképzéssel kapcsolatos iratok: 1év

112. | Testnevelési és sportligyek
a) | testnevelési tanterv, tematika és program: 1év
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Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
b) | versenykiirassal, versenynaptarral, pontértékeléssel 1év
kapcsolatos iratok,
bajnoksagok jegyzékdnyvei:
c) | fizikai erénléti felmérések iratai: 2év
d) | versenynaptar: 3év
e) versenykiiras (sporttalalkozd), programfiizet 3 év
(a rendezénél):
f) szakiranyité tevékenységgel kapcsolatos iratok: 3év
g) | sporttal, szabadidds tevékenységgel kapcsolatos 1év
megkeresések, levelezések, tovabbi intézkedést nem
igénykd iratok:
113. | Szocialis jellegl tigyek
a) hési halottakra vonatkozé adatok, emlékiikre allitott NS 15 év
emlékmdvek és emléktablak okmanyai:
b) | segélykérelem, ezzel kapcsolatos javaslat, jelentés: 3év
c) | kegyeleti tevékenységgel kapcsolatban keletkezett 3év
iratok:
d) | szocidlis bizottsag Gilésének jegyz6kdnyve és az ehhez 3év
kapcsolodo iratok:
e) | amunkaltatéi kdlcsonokkel kapcsolatos ligyek: 20 év
f) vissza nem téritendd lakascélu tdmogatasok 5év
igénylésével kapcsolatos iratok:
g) | vegyes szocidlis ligyek (csalddalapitasi tamogatas, 5év
szocidlis segélykérelem szocidlis bizottsagi anyaga):
h) | aze)-qg) alpont szerinti iratok, ha a kérelmezé 1év
a kérelmét visszavonta vagy a tdmogatds folydsitasara
nem kerilt sor:
114. | Személyi dllomannyal kapcsolatos egyéb irat, javaslat, kérelem 3év
(illetmény nélkili szabadsag, munkaidérend,
szolgalatmentesség, jogviszony-sziinetelés stb.):
|
115. | Mentesitési kérelmek vizsgalataval, intézésérdl késziilt 10 év
jelentések, okiratok:
116. | Athelyezésre, szolgélati viszony megsziintetésére, 3év
visszavételre vonatkozé kérelmek, javaslatok megvalésulas
hianyaban:
|
117. | Tarsadalombiztositassal kapcsolatos anyagok kiildése: 3év
118. | Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos levelezések iratai: 1év
|
119. | Nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos iratok, 5év

az ellen6rzott személlyel kapcsolatos levelezések:
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Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
120. | Az egészségkarosodasi ellatassal kapcsolatban keletkezett
iratok
a) a jogosultsdg megallapitasa esetén: a rendvédelmi
egészségkarosodasi
elldtasara jogosultsdg
megsziinését kovetd
5év
b) | amennyiben rendvédelmi egészségkarosodasi 3év
elldtasra jogosultsdg nem keriil megéllapitésra:
c) | egészségkdrosoddssal kapcsolatos egyéb iratok: 1év
121. | Rendfokozati vizsgaval kapcsolatos iratok: 5év
|
122. | Ugyfélkapu regisztraciéval kapcsolatos irat: 5év
|
123. | Toborzassal kapcsolatos iratok: 2év
|
IV. Egészségiigyi tevékenységgel kapcsolatos iratfajtak
Irattari tételszam keret: 151-t8l 200-ig
(felhasznalt: 151-t6l 164-ig)
L Digitalizalas mellett
Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
151. | Betegellatassal kapcsolatos okmanyok, naplok,
nyilvantartasok
a) egészséguigyi torzskdnyvek: a jogviszony
megsz(inését kdvetd
30év
b) | ambulans- és tappénzes naplok: 5év
Q) a baleseti jegyz6konyvek, hatarozatok 50 év
dokumentacidja:
152. | Az orvosi alkalmassagi vizsgélatokkal kapcsolatos okményok,

nyilvantartasok, dokumentaciok

a) | aRend6rség hivatasos allomanyaba, valamint a vizsgalattol
a rendészeti tanintézetekbe jelentkez6k egészségligyi szamitott
alkalmassdgi vizsgalataval kapcsolatos 1év
dokumentaciok, minésitések, vélemények
(amennyiben jogviszony létesitésére nem kerdil sor):

b) | balesetekkel, orvosi fellilvizsgalati tigyekkel a jogviszony

kapcsolatos mindsitések, illetve hatarozatok:

megsziinését
kovetéen
50 év
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Megdrzési id6 L?Vélt,éri papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
¢) | azorvosi alkalmassagi vizsgalatokkal (Uj felvételesek, 3év
FUOV eljaras, balesetek, gépjarmiivezetdi alkalmassagi
vizsgélatok stb.) kapcsolatos levelezések, egyéb iratok:
153. | Egészséglgyi szervezdi tevékenységgel kapcsolatos iratok,
rekredcids gyogyiduiltetésekkel és rehabilitacios
gydgyintézetbe valé elhelyezéssel 6sszefligg6 iratok
a) | egészségligyi szakiranyitoi tevékenységgel 5év
kapcsolatos iratok:
b) | egészséqgligyi szervezdi tevékenységgel kapcsolatos 5év
iratok, rekredcios gydgyudultetésekkel és
rehabilitacids gydgyintézetbe valé elhelyezéssel
0Osszefligg6 iratok:
154. | Munkavédelmi, kozegészségligyi-jarvanytgyi munkaval
kapcsolatos iratok
a) munkavédelemmel, balesetvédelemmel és 5év
tlizvédelemmel 6sszefiigg6 ligyiratok:
b) | szolgdlati, munkabalesetek iratai: a balesetet
szenvedett személy
80. életévéig
¢) | munkavédelmi, kdzegészségligyi (egészségvédelmi), a megismételt
tlizvédelmi oktatas iratai: oktatast kdvetden
5év
d) | munkavédelmi, kdzegészséguigyi-jarvanyugyi 5év
hatésagi ellendérzések jegyz6kdnyvei:
e) | munkavédelmi, kdzegészséguigyi-jarvanyigyi (nem 5év
hatdsagi) ellenérzések jegyzékdnyvei:
f) | fert6z6 betegek nyilvantartokonyve: 15 év
g) | munkavédelmi, kdzegészségligyi, jarvanyligyi 5év
véleményezések:
h) | munkavédelmi, kdzegészséguigyi, jarvanyligyi 5év
szakhatdsagi allasfoglaldsok, munkavédelmi,
kozegészségligyi, jarvanyugyi tevékenységgel
kapcsolatos egyéb Uigyiratok (levelezések, feljegyzések
stb.):
i) rendkivili jarvanyligyi események (havariak) 5év
kivizsgélasaval kapcsolatos tgyiratok:
j) lizembe helyezéssel kapcsolatos iratok: NS HO
k) | munkakornyezeti kockazatértékelés dokumentuma: 5
155. | A hatdségi és blinligyi orvosi munkaval kapcsolatos
okmanyok, nyilvantartasok, naplék
a) | hatdésdgi és blinligyi orvosi vizsgélatok nyilvantartasi 10 év
konyvei:
b) | latleletek, a hatdsagi és blniigyi orvosi 10 év

tevékenységgel kapcsolatban keletkezett egyéb
lgyiratok (orvosi szakvélemények, levelezések stb.):
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Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
156. | Alapellaté pszicholdgiai tevékenységgel kapcsolatos iratok

a) | aRendérség személyi dlloményaba, valamint a szolgalati viszony
a rendészeti tanintézetekbe jelentkez6k pszichikai megszlinését
alkalmasségi vizsgalataval kapcsolatos vizsgalati kodvetden
dokumentaciok, vélemények (a szolgélati jogviszony 9 év
|étesitése esetén):

b) | aRenddrség személyi alloményaba, valamint a vizsgalattol
a rendészeti tanintézetekbe jelentkezdk pszichikai szamitott
alkalmasségi vizsgalataval kapcsolatos vizsgalati 1év
dokumentaciok, mindsitések, vélemények
(amennyiben jogviszony létesitésére nem keriilt sor):

c) | aRendbrség személyi dllomanyaban [évék pszichikai a szolgalati viszony
alkalmasségi vizsgalataval kapcsolatos vizsgalati megszlinését
dokumentacio, mindsitések, vélemények, kdvetden
a pszicholdgiai gondozéasokrol késziilt feljegyzések: 9év

d) | pszicholégiai elldtasban részesilék nyilvantartd 5év
kdnyve (ambulans-, betegforgalmi naplo):

e) pszicholdgiai tevékenységgel kapcsolatos levelezések, 3év
egyéb iratok:

f) rendkivili eseményekrél késziilt jelentések: 3év

157. | A személyi dllomany RBV védelmének egészségligyi NS HO
biztositasara vonatkozo tgyiratok:

158. | ANTSZ miik6dési engedéllyel, NEAK finanszirozassal és
tarsadalombiztositasi ellatassal kapcsolatos iratok

a) ANTSZ mUkédési engedéllyel, NEAK finanszirozasi 3év
szerzédéssel kapcsolatos levelezések:

b) | ANTSZ miikédési engedély, NEAK finanszirozasi az érvényesség
szerzédés: megsz(inését

kodvetden
5év
159. | Egészségugyi tdjékoztatd anyagok: 1év
|
160. | Gyodgyszerek bevonasardl és selejtezésérol sz616 5év
jegyz6konyvek:
|
161. | Rendezvényekhez, demonstraciokhoz, kiképzési feladatokhoz 1év
kapcsolodo egészségligyi biztositasokkal 6sszefliggd
Ugyiratok, levelezések:
|
162. | Fogaszati, szemészeti (latdsjavitd szemiiveg/kontaktlencse, 5év

képernyds szemiiveg) koltségtérités:
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Levéltari

Megdrzési id6 papir alapon is
atadas
megdrzés (D/PM)
163. | I. foku és II. foku Felulvizsgalati igyek szakvéleményei a jogviszony
(FOV): megsz(inését
kdvetben

50 év
164. | Kozlekedéspszicholdgiai vizsgalatok iratanyagai: 10 év

V. Gazdasagi-pénziigyi tevékenységgel dsszefiiggo iratfajtak

Irattari tételszam keret: 201-t8l 300-ig
(felhasznalt: 201-t6l 300-ig)

Lo Digitalizalas mellett
Meg6rzési idé Lﬁzvelt’an papir alapon is
dtads megérzés (D/PM)
201. | Szamvitel-nyilvantartasok és bizonylataik
a) intézményi koltségvetési beszamold, mérleg és az azt 8 év
aldtdmaszto leltarnyilvantartas, f6konyvi kivonat,
valamint a kapcsolodé dokumentacio:
b) allami koltségvetéssel szembeni befizetésekrél sz616 8 év
bevallasok (szja, afa stb.):
Q) NAV ellendérzések jegyzékonyvei: 8 év
202. | Szervezési és az anyagi-technikai szolgélattal kapcsolatos
szabalyozé jelleg( iratok
a) | azanyagi szolgalatnak és az anyagellatas 10 év
rendszerének szervezésével kapcsolatos intézkedések:
b) | aveszélyes (nem veszélyes) hulladékok és mérgezd 5év
anyagok kezelésével kapcsolatos iratok:
<) készletek leltarozésaval és rovancsolasaval 10 év
kapcsolatos iratok:
d) | takarékossaggal kapcsolatos ligyek: 3év
e) Uj szervek élelmezési ellatasaval kapcsolatos ligyek: 3év
f) | vamkezelési tigyek: 5év
203. | Karugyek
a) | karligyek, kartéritések és a megtéritett karligyek iratai: 5év
b) | behajthatatlan kérligyekkel kapcsolatos iratok: 5év
c) | veszenddbe ment (kdl6) anyagok torlésével és 3év
a karviselés kimondasaval kapcsolatos iratok:
204. | Gazdalkodassal kapcsolatos javaslatok, jelentések
a) anyagdatadasi jegyz6kdnyvek, anyagstatisztikai, 5év
energiafelhasznalasi jelentések:
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Megdrzési id6 L?Vélt,éri papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
b) | anyagi készletjelentések, felesleges, illetve el6talalt 3év
anyagokrol szol6 jelentések:
205. | Igénylések, vételezések és a kdzponti beszerzésii termékek 3év
elldtasaval kapcsolatos iratok:
206. | Kdzbeszerzési és beszerzési eljarassal kapcsolatos ligyiratok:
a) a kdzbeszerzési és beszerzési eljaras el6készitésével, az eljaras lezérulasat D/PM
lefolytatasaval kapcsolatos iratok: kodvetden
5év
b) a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos 6sszes irat: 5 év D/PM
¢) | ajogorvoslati eljaras esetén: a jogerds befejezést D/PM
kovetd
5év
d) | aza) alpont szerinti beszerzési eljarasok iratai, 1év
amennyiben szerzédéskotésre nem kerdl sor:
e) | akdzbeszerzési és beszerzési eljarasokkal kapcsolatos 2év
adatszolgaltatas:
f) kozbeszerzési terv, éves statisztikai 6sszegezés, 5év
el6zetes tajékoztatd, illetve az idészakos elézetes
tajékoztato, éves informatikai beszerzési terv, éves
informatikai fejlesztési terv, DKU Portélon {igyintézés
iratai és ezen iratokhoz kapcsoléd6 dokumentumok:
207. | Arkézl6 tigyiratok: 1év
208. | Ellatasi tervnyilvantartasi konyv: 10 év
|
209. | Tervfuzetek: 5év
|
210. | Fejlesztéssel, termékek rendszeresitésével és korszerUsitésével NS HO
kapcsolatos javaslatok, iratok:
|
211. | TGzvédelemmel kapcsolatos tigyiratok, valamint tlizveszélyes 5év
tevékenység engedélyezése:
212. | Kérnyezetvédelemmel kapcsolatos tigyiratok
a) kornyezetvédelemmel kapcsolatos atiratok, 2év
jelentések, tajékoztatasok:
b) | kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos jelentések 5év
a hatésagok, mas ellendrzé szervek felé:
c) | kdrnyezet- és egészségvédelemmel kapcsolatos 10 év
vizsgdlati jegyz6konyvek és hulladék szallitasara,
megsemmisitésére vonatkozé szallité lapok:
d) | kérnyezetvédelmi oktatds iratai meg6rzés: 5év
e) | vizbiztonsagi terv meg6rzés: NS 15
f) kornyezetvédelmi szabalyzatok: 5év
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213. | Biztonsagtechnikai berendezések, épitési, szerelési igények 3év
iratai:
a) | biztonsadgtechnikai rendszerek karbantartésa, javitasa: 1év
b) | biztonsdgtechnikai berendezések tarolt kép- és 3év
hanganyagainak lekérdezése:
214. | Kozlizemi szerzédések iratai: NS HO D/PM
215. | Epitési és elhelyezési szolgélattal kapcsolatos okmanyok
a) beruhazasokkal, feldjitasokkal kapcsolatos tervek, 5 év
javaslatok, iratok:
b) | épitési (felmérési vazlat) programok, ezek 10 év
fellilvizsgélati anyagai és utélagos moédositasuk:
c) | tervezési megbizasok, szerz6dések: 5év D/PM
d) | épitési és egyéb engedélyek - vizjogi, kozmdii, NS HO D/PM
szolgalmi, kazanfelallitasi, hasznalatbavételi stb. —
(a vagyonkezeld renddri szerv irattaraban):
e) | teruletfelhasznalasi engedély és megallapodas NS HO D/PM
(a vagyonkezeld renddri szerv irattaraban):
f) | épitési, engedélyezési, szerelési tervdokumentaciok, NS HO D/PM
nyomvonalrajzok (a vagyonkezel6 rendéri szerv
irattardban):
g) | épitési (kivitelezési) szerz6dések, épitésinaplo- 10 év D/PM
masolat, felmérési naplo:
216. | Beruhazas, feltjitas dtadas-atvételi okmanyok és egyéb iratok
a) | mUszaki dtadas-atvételi, izembe helyezési NS HO D/PM
jegyz6konyy, épliletdtadasi dokumentacid, hatésagi
engedélyek, bizonyitvanyok
(a vagyonkezeld renddri szerv irattdraban):
b) | kivitelezési, megvalositasi tervdokumentacidk NS HO D/PM
(a vagyonkezeld renddri szerv irattaraban):
¢) | beruhazasi engedélyokiratok (a vagyonkezel6 rendéri NS HO D/PM
szerv irattaraban):
d) | kivitelezési tervdokumentaciok egy példanya NS HO D/PM
(a vagyonkezeld renddri szerv irattaraban):
e) | beruhazasi pénziigyi elszamolas, lezaras: 10 év D/PM
f) | kulonféle beruhazasi, felujitasi keret dtadas-atvételek 5év
megallapodasai:
217. | Veszélyesnek minésulé gépek, technolégidk tizembe helyezési 5év

eljarasaval és mszaki biztonsagi felulvizsgalataval
kapcsolatos iratok, levelezések:
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218. | Ingatlangazdalkodasi tigyek
a) | elhelyezési adatokat, azok fellilvizsgélatat tartalmazé 5év
ligyiratok, ingatlangazdalkodassal kapcsolatos
kérelmek, panaszok:
b) | épuletekkel vagy helyiségekkel, azok kiutalasaval 25 év D/PM
0sszefliggé hatdsdgi hatarozatok; ingatlanok
hasznalatara vonatkozo éplletcserék, leadasok,
atvételek megallapodasai, bérleti szerz6dések
(a vagyonkezeld renddri szerv irattaraban):
Q) ingatlankisajatitasi hatarozatok (a vagyonkezel6 10 év
rendéri szerv irattaraban):
d) | ingatlan-nyilvéntartas (a vagyonkezel6 rendéri szerv NS HO D/PM
irattaraban):
e) | éplletbontasi anyagokkal kapcsolatos tigyek: 5év
f) lakdsvasarlasok: 10 év
g) | bérleti szerz6dések: a lejaratot
kovetd 5 év
h) | lakasokkal kapcsolatos rendelkezési jog: a megszUinést kovetd
5év
i) nyilvéntartas: 10 év
j) bérlékijeldlések: a lejaratot
kovetd 5 év
k) | megallapodésok, nyilatkozatok, bérlékivalasztasi 10 év
joggal kapcsolatos tigyiratok:
) lakasigénylések, lakascsere-kérelmek, szallétgyek, 15 év
garazslgyek iratai, lakasbizottsagi anyagok:
m) | vegyes szocialis ligyek (csalddalapitasi tamogatas, 5év
szocidlis segélykérelem szocidlis bizottsagi anyaga):
n) | jogcim nélkiili lakashasznalé: NS HO
o) | lakéselidegenitéssel kapcsolatos tigyiratok: NS HO
p) | munkaltatéi kdlcsénok igénylésével, elosztasaval, a lejarat idépontjat D/PM
allami kezességvallaldssal felvett lakdsépitési/ kdvetden
lakasvasarlasi tamogatdssal kapcsolatos iratok: 5év
219. | Fegyverzettel kapcsolatos okméanyok
a) | fegyverkészlet-jelentés, fegyvervizsgalattal, 3év
ellendérzéssel kapcsolatos iratok:
b) | fegyverzeti eszkdzok selejtezési iratai: 10 év
c) | fegyverek elvesztése: 5év
d) | beszolgéltatott, el6talélt biinjelként lefoglalt 10 év
fegyverek iratai:
e) | fogyatékba kertlt fegyverzeti okmanyok: 10 év
f) | fegyverzettel kapcsolatos dtadas-atvételi 5év
jegyz6konyvek:
g) | fegyverek tarolasaval kapcsolatos okmanyok: 3év
220. | Vegyivédelmi anyagok gazdalkodasaval, felhasznaldséval 10 év

kapcsolatos okmanyok (felszerelési lapok), iratok:
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221. | MUszaki technikai, fotdtechnikai, optikatechnikai, btndgyi 3év
technikai, egészségligyi technikai anyagokkal kapcsolatos
iratok:
|
222. | Sajat kivitelezés( javitassal és karbantartassal kapcsolatos 3év
iratok:
|
223. | GépjarmUvel kapcsolatos forgalmi okményok és jarulékos
irataik
a) | gépjarmu-vizsgaztatds, rendszam és forgalmi 3év
engedély iratai:
b) | gépjarmuligyelet jelszavai: a hatalyon kivul
helyezést kdvetben
1év
c) | menetlevéliigyek, igénybevételi igazolvanyok: 8 év
d) | gépjarmutdrzskényv (lap): 10 év
e) lizemanyagkartyak atadas-atvételi jegyzékonyvei: 2 év
224. | Gépjarmuallomany-nyilvantartas
a) | nyilvantartas és jarulékos iratai, jarmuvek 5év
lizemeltetésével kapcsolatos elszamoldsi okmanyok:
b) | gépjarmu forgalombol torténd kivonasaval 10 év
kapcsolatos iratok a kivoné szervnél:
<) gépjarmu forgalombol torténd kivonasaval 3év
kapcsolatos iratok mas szervnél:
225. | Balesettel, sériiléssel kapcsolatos iratok
a) baleseti nyilvantarto flizet: 5év D/PM
b) | baleseti jegyz&konyvek: a jogviszony D/PM
megszlinését
kodvetden
50 év
Q) maradando sériiléssel kapcsolatos jegyz6konyvek: a jogviszony D/PM
megszlinését
kovetden
50 év
226. | Nagyjavitassal, gépjarmuivek balesetével és gépjarmu- 8 év
lecserélésekkel, értékesitésekkel kapcsolatos iratok:
227. | Elelmezési és vonatanyag-szolgalattal kapcsolatos okmanyok
a) | élelmiszer-igénylés, -beszerzés és kapcsolatos 3év
lgyiratok:
b) | havi elszamoldsok és a havi elszamoladsokra, 5év
Osszesit6kre kiadott felmentvények, észrevételek:
c) | elszdmolas véddételrdl, védaitalrdl: 3év
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d) | takarmany-, kutyatdp-biztositas, ellatas és elszamolas 3év
iratai, okmanyai:
e) | dllatorvosi bizonyitvanyok, boncolasi bizottsagi 3év
jegyz6konyv:
f) név szerinti (dllat) dllomanynaplé nyilvéntartasa: 5év
g) | allatnyilvantarto lap és jarulékos iratai: 3év
h) | kérelem anyag- és eszkozigénylésre: 1év
i) rendezvényekkel kapcsolatos kérelmek, megrendeldk: 1év
228. | Ruhdzati anyagok gazdalkodasaval, ellatasaval, elszdmolasaval
kapcsolatos iratok, okmanyok
a) ruhazati kp. kifizetési jegyzékek masolatai: 8 év
b) | utalvanyfiizet, kiadasi jegyzék és adott évi ut. fuzetek: 5év
c) | fogyatékba kerilt ruhdzati okmanyok: 5év
d) | kdzponti beszerzésli anyagok megrendeldi: 5év
e) védé- és munkaruhazattal kapcsolatos igénylések, 3év
raktari bizonylataik masolati példanyai,
egyenruhdzattal kapcsolatos véleményezések:
f) egyenruhdzattal kapcsolatos beszerzés, megrendelés: 5év
g) | egyen-, munka- és véddruhdzati elldtassal kapcsolatos 1év
egyéb levelezés:
h) | Fegyveres Biztonsagi Orség (FBO) ruhazati ellatasaval 5év
0sszefliggé megrendeldk, kiadasi bizonylatok,
fogyatékba visszavett ruhazat, és ezzel kapcsolatos
levelezések:
229. | Butor berendezési gazdalkodassal és elszamolassal 5év
kapcsolatos iratok:
230. | Szamldakkal, terhelésekkel és a keretekkel kapcsolatos iratok: 8 év
231. | Anyagi tigyek
a) anyagigénylések: 1év
b) | anyagnyilvéntartasok (RBV anyagok, irodai eszkdzdk 1év
stb.) és véltozasi okmanyok:
c) | gépjarmUvekkel kapcsolatos tUgyek (tartés magancélu 8 év
igénybevétel, garazsigénylés, szolgalati
gépkocsivezetés):
d) | informaciotechnoldgiai eszkdzok 8 év
anyagnyilvéntartasaval kapcsolatos eszkozlistak,
bizonylatok:
e) | ablntetés-végrehajtasi szervezettel, az ellatasi 10 év

folyamat soran keletkezett dokumentumok:
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232. | Anyagi eszkozokkel kapcsolatos iratok
a) utalvanyok a leltari tadrgyakat képez6 anyagokrol: az anyagok
bevonasat,
selejtezésiiket
kovetden
1év
b) | utalvanyok fogyoeszkozt képezd anyagokrol: 1év
233. | Devizdban és/vagy valutaban felmeriilé kiadasok és azokkal 10 év
kapcsolatos iratok, nyilvantartasok:
234, | Az éves koltségvetés, koltségvetési javaslatok és azokhoz
kapcsolodo levelezések (tervjavaslatok, kincstari és elemi
koltségvetések)
a) | éves koltségvetés: 8 év
b) | koltségvetési javaslatok és azokhoz kapcsolédo 10 év
levelezések:
c) | targyévi koltségvetés felhasznalasara vonatkozd 5év
adatszolgaltatdsok, jelentések:
235. | El6irdnyzat-gazdéalkodas iratai, el6irdnyzat-maodositas, 10 év
-atcsoportositas és -felhasznalds, -zarolds, potel6iranyzat:
236. | El6iranyzat-felhasznalasi keret elérehozasaval kapcsolatos 10 év
levelezések:
237. | Egyes gazdasagi események végrehajtdsara vonatkozo 8 év
engedélyek, kisebb jelentéség elvi allasfoglalds:
238. | Ideiglenes foglalkoztatassal kapcsolatos lgyek: 5év
239. | Athuzodé kiadasok felmérése, bejelentése: 1év
240. | Csekk- és egyéb alairds-bejelentések: érvénytartamuk D/PM
lejartat kovetden
8 év
241. | Az éves kozlekedési bérlet és kedvezményes utazési utalvany 3év
igénylése, atvételérdl vezetett nyilvantartasok, atvételi
elismervények:
242. | Ujitassal, innovaciéval kapcsolatos tigyekben keletkezett
iratok
a) | innovacids bejelentések és azokkal kapcsolatban NS 15 év
keletkezett iratok, birdlébizottsagi jegyzékdnyvek:
b) | ujitdssal, innovaciéval kapcsolatos egyéb 5év

dokumentaciok, szakvélemények:
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243. | Epitési, feldjitasi szamlak, beruhazasi és egyéb hitelnyujtasok, 10 év D/PM
madositasok:
244. | Hasznélatbdl kivonasra keriilé eszk6zok selejtezése soran 10 év
keletkezd iratok:
245. | Hasznalatbdl kivonasra kertil§ eszk6zok értékesitésével NS HO D/PM
kapcsolatos dokumentumok, kdzjegyzdi okirat:
246. | Bevételekkel kapcsolatos levelezések
a) | hatésagi jogkorhoz kapcesolddé kovetelésekkel 8 év
kapcsolatos levelezés:
b) | bevételekkel kapcsolatos levelezés: 8 év
247. | Szallitasi szerz6dések, megrendeldlevelek: 8 év D/PM
248. | Szamlak, kdnyvelési okmanyok, bankbizonylatok: 8év D/PM
249. | llletményeldleg-kérelmek, ha kifizetési okmannya valnak: 8év D/PM
250. | Kényvelési szamlalapok, analitikus nyilvantartasok: 10 év D/PM
251. | Kotelezettségvallalassal kapcsolatos iratok
a) | kotelezettségvallalasi nyilvéantartasok és ezek 8 év
bizonylatai:
b) | kotelezettségvallalassal, fedezetigazoldsokkal 8 év
kapcsolatos dokumentumok, levelezések:
252. | Csekk- és elszamolasi utalvany nyilvantartas: 8 év
253. | llletmények megallapitasara vonatkozé személyi okmény a jogviszony
pénzigyi példanya: megszlinését
kovetben
20 év
254. | Személyi kiadasokkal (potlékok, potdijak, kikiildetési dijak, 5év D/PM
albérleti dijak stb.) kapcsolatos levelezés, ha nem valik
kifizetési okmannya:
255. | Gyermektartasra és egyéb tartasdijra vonatkozo ligyiratok és kovetelhetdéség utan D/PM
azok nyilvantartasai: 5év
256. | Letiltasok kdztartozasra: 10 év D/PM
257. | Bérleti szerz6dések, egyéb megallapodasok: a lejaratot kovetden D/PM

15 év
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258. | Magannyugdijpénztéri, nkéntes nyugdijpénztari, 5nkéntes NS HO D/PM
egészséguigyi biztositasi tagsag be- és kilépésre vonatkozo
nyilatkozat:
259. | Személyi kiadasok kifizetésére vonatkozo nyilvantartasok, 8 év
illetményfizetési jegyzékek:
|
260. | Eves kimutatas (térzskarton): 90 év
261. | Egyénenkénti utalasi lista: 8 év
|
262. | Nyomtatvanyokkal kapcsolatos iratok
a) | szigoru szamadasos nyomtatvanyokkal kapcsolatos 8 év
iratok:
b) | egyéb nyomtatvanyokkal kapcsolatos iratok: 5év
263. | Tarsadalombiztositassal kapcsolatos tigyek: a jogviszony
megsz(inését
kodvetden
50 év
|
264. | Elkobzott, illetve letéti targyakkal kapcsolatos lgyiratok: 10 év
|
265. | Adbéhatdsaggal kapcsolatos tigyiratok 8 év
a) | Munkaltatoi jovedelemigazoldsok 5év
(addbevallas):
266. | Egyéb pénzligyi levelezések, okmanyok
a) levelezések (béralap, illetményiigyek, vizsgadijak): 5év
b) | finanszirozassal kapcsolatos levelezések, finanszirozasi 10 év
tervek:
c) | lakasalappal valé gazdalkodas Ugyiratai: 10 év
d) | Udultetéssel kapcsolatos anyagok: 5év
e) | szdllitoval torténd levelezések, szamlaegyeztetések: 5év
f) | tartozasjelentések, addssagallomany jelentés: 5év
g) | beszedett birsagok pénziigyi feldolgozasaval 5év
kapcsolatos iratok, jelentések:
h) | szakérték, tolmacsok, egyéb hatdsagi koltségekkel 5év
kapcsolatos iratok, jelentések:
i) fizetési meghagyds kezdeményezése, lejart addsok, 5év
vevokkel kapcsolatos levelezések, felszélitasok:
j) koltségtéritéssel kapcsolatos jelentések, levelezések: 8 év
k) cafetéria-igényléssel kapcsolatos levelezések: 1év
I) | fizetési konnyités iranti kérelmek: 5év
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m) | koltségtéritéssel, egyéb személyi jellegl kifizetéssel 3év
kapcsolatos levelezés:
n) | cafetéria-igénylés, folydsitas iratai: 5év
o) | Személyi dllomany részérél felterjesztett kérelmek, 1év
beadvanyok 1 év (pl. elmaradt juttatasok, hianyzo
felszerelések, ruhazati termékek, utazasi koltségek
megtéritése, sajat gépjarmu hasznalatanak
engedélyeztetése):
267. | Szabadsagra (alap, pot, egészségligyi, szllési és illetmény 5év
nélkuli) vonatkozo iratok:
|
268. | Tanulmanyi munkaidé-kedvezmény nyilvantartasa: a tanulmanyok
befejezését kbvetden
5év
269. | Helyi tervezésu, kbzponti biztositasu ellatasi igények iratai: 5év
|
270. | Tavkozlési szolgdltatok és véllalkozdk épitési, szerelési, 8 év
szolgaltatasi igényeinek iratai:
271. | Hirkdzlé berendezések feldjitasi, javitasi igényei 3év
a) | informatikai eszk6zok javitasaval kapcsolatos 5év
ligyintézés:
272. | Radidfrekvencias zavartatasokrdl jelentés: 3év
273. | Eletvédelmi foldelések ellenérzési jegyzékonyvei: 5év
|
274. | Uzemeléssel és forgalmazassal kapcsolatos nyilvantartasok
a) | forgalmi, nyilvantartasi, archivalasi jegyzékonyvek, 1év
telefaxok napléja:
b) | javitasi, Uzemidé, hibanyilvantartd, vonalfelligyeleti 1év
naplo:
Q) mérési és vizsgdlati eredmények: 3év

d) | kdbelkdnyv, D és HH kabelhalézati torzskonyvek:

a modositast
kovetéen
1év

e) tavbeszélé és radid szamkiosztas nyilvantartas:

az érvényesség
lejartat kovetéen
1év

f) | statikus vagy dinamikus radiéforgalmi csoport
|étesitésének, Uj szitudcids vagy allapotlizenet
programozaséanak, a forgalmi csoportba Uj radidtag
felvételének vagy kizaradsanak, az EDR rendszerbe

forgalmi jogosultsdag megadasanak kérése:

5év




HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi67.szam

6453

Digitalizalas mellett

Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
g) | EDRrendszerbe torténd lizemeltetés forgalmi (egyéni, 1év
csoporthivas inditasok, hivoszam szerint, melyik
bazisdllomason lizemelt) és poziciés (adott
idGintervallumon belil a GPS vevével ellatott
radiokésziilék pozicids adatai térkép vagy tablazatos
forméban, adott helyhez meghatarozott sugaru kéron
beliil tartézkodd hivészamu radidkészilékek
pozicidinak megaddsa) adatok kérése:
h) | EDR diszpécser (stabil rddidéllomas) eseménynaplé és 1év
EDR diszpécser (stabil radidallomas) hibanaplo:
i) lgyeleti és segélyhivo mellékédllomasokra beérkezd 1év
hivasok hanganyagainak lekérdezése:
j) tarifikaciés rendszer hivasadatainak lekérdezése: 1év
275. | Tavkozlési névsorok, elektronikus e-mail, Group Wise cimek és
azokhoz kapcsolodé jogosultsdgok levelezési iratai
a) | alapligyiratok: a névsor
visszavonasat
kovetben
1év
b) | névsorok, elektronikus cimek, jogosultsagok szervi a visszavonast
szintl kimutatésa: kodvetden
1év
c) | tdvbeszélé-szolgéltatdssal kapcsolatos iratok: 1év
d) | mobiltelefonokkal kapcsolatos tigyintézés: 5év
276. | Allomas-nyilvantarté kartonok: a médositast
kovetden
1év
277. | Szerviztevékenységgel kapcsolatos iratok
a) hibajelentd, jelentés, munkalap: 1év
b) | jegyzékonyv, szamlak: 5év
278. | Szamitastechnikai és informaciétechnoldgiai az érdekmulast
rendszerfejlesztéssel kapcsolatos helyzetfelmérés, feladatterv, kovetden
rendszerterv, programdokumentécié, kezelési utasitas, 5év
dontés-el6készitéséhez szlikséges részanyagok, tervezetek
stb.:
279. | A rendori szervek részére telepitett szoftverek

a) | szoftverek beszerzésével, véleményezésével
kapcsolatos iratok, elosztok:

a kivonast kdvetéen
5év

b) rendéri szervek szoftverigénye (beszerzett
programokbdl):

3év
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Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
280. | Informatikai eszk6z6k meghibasodasaval és a Robotzsaru 1év
rendszerrel kapcsolatos iratok:
281. | Rogzitésre felkuldott bizonylatok, adatlapok: a feldolgozast,
ellenérzést,
archivalast kévetben
1év
282. | Energiagazdalkoddssal kapcsolatos iratok
a) | energia-tovabbszdmlazassal, -vételezéssel kapcsolatos | a lejératot kdvetden
szerzédések: 5év
b) | kézmdijak kiegyenlitésével kapcsolatos iratok, 8 év
energia- és kozmszolgaltatokkal folytatott
levelezések:
283. | Arenddri szervek igénylései alapjan kidllitott flobert
fegyvertartasi, gaz- és riasztéfegyverviselési, jogi személyek
részére kiadott fegyvertartasi, |6fegyvergyartoéi, -forgalmazoi,
javitéi engedélykartyak
a) a fenti szamitégépes nyilvantartdsok vezetésével 5év
0Osszefliggé iratok:
b) atadasi bizonylatok: 5év
¢) | rontott engedélyek megsemmisitési jegyzékonyvei: NS HO
284. | Eurdpai l6fegyvertartasi engedély nyilvantartasaval 5év
kapcsolatos iratok, dtadasi bizonylatok:
285. | Arendori szervek igénylése alapjan kezelt személy- és
vagyondr; magadnnyomozd; biztonsagtechnikai tervezd,
szereld; biztonsagtechnikai szerel§; mechanikai
vagyonvédelmi rendszert tervezd, szerel6; mechanikai
vagyonvédelmi rendszert szerel6 igazolvanyok
a) | afenti szamitogépes nyilvantartdsok vezetésével 5év
0sszefligg6 iratok:
b) | adtadasi bizonylatok: 5év
Q) rontott igazolvanyok megsemmisitési jegyzékonyvei: NS HO
286. | Ertekezletek, tovabbképzések anyagi-technikai elhelyezési 1év
biztositasanak iratai:
|
287. | Radioforgalmi adatkiutald lap: 5év
|
288. | Rejtjeltevékenység
a) kulcsvaltassal kapcsolatos iratok: 1év
b) | rejtjeltechnikai eszk6zok karbantartdsi, javitasi iratai: 1év
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Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
c) | rejtjeles kapcsolattartassal 6sszefliggd 1év
dokumentacidk, megallapodasok, azok médositésai,
érvényességiik lejarta utan:
d) | rejtjelfeliigyelet valamennyi anyagéval kapcsolatos NS HO
atadas-atvételi jegyzékonyvek:
e) | kezel6i engedélyek, valamint bizonyitvanyok, az érvényességlik
vizsgajegyzOékonyvek, rejtjelhozzaférési engedély: lejaratat kdvetben
15 év
f) kutatasi, fejlesztési témakban keletkezett Ggyiratok, NS HO D/PM
szerz6dések, kdvetelmények, tervek, rajzok, mérési
jegyzokonyvek, leirdsok, engedélyezési és
rendszeresitési okmanyok:
g) | rejtjelz6 eszkdzokkel kapcesolatos javitasok, NS HO
szallitélevelekkel, anyagbizonylatolasi okmanyok:
h) | rejtjelz6 eszkozok kulcsold anyagaival kapcsolatos 3év
levelezések, kiadasok, bevételezések:
i) rejtjelz6 eszk6zok eseménynapldja: 10 év
j) kalonleges jogrendi rejtjelz6 munkaval kapcsolatos érvényességiik

tervek, Ugyiratok:

lejartat kovetden

1év
289. | A Rendérség tudomanyos tevékenységével, a Renddrségi 5év
Tudomanyos Tandcsanak munkajaval kapcsolatos iratok:
290. | Nemzetgazdasagi mérlegjelentéshez adatszolgéltatas: 8 év
291. | Visszautalds, dtvezetés, atrogzités: 8 év
292. | Addhatdsagi, Ugyfélmegkeresések, levelezések: 8 év
293. | Informatikaval kapcsolatos iratok
a) internethaszndlati statisztikaval kapcsolatos iratok: 5év
b) | elektronikus tarhely méretével (levelezésé, halozati 5év
meghajté stb.), médositasaval kapcsolatos iratok:
¢) | egyéb informatikai programokkal kapcsolatos 1év
megkeresések:
d) | informatikai programokkal kapcsolatos megkeresések: 3év
e) | informatikai rendszerekkel kapcsolatos megkeresés: 5év
f) log dllomanyok elemzésével kapcsolatos 10 év
megkeresések, iratok:
g) | informatikai szerver szolgaltatas igénybejelent6: 10 év
h) | jogosultsagvaltozéassal nem jard hozzaférés 5év
Ujraengedélyezésével kapcsolatos megkeresések
(pl. lejart jelsz6 Gjragenerélasa):
i) internethasznalati igény, internet irdnyu levelezés 10 év

hozzaférés igénylésével, médositdsaval kapcsolatos
iratok:
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Megdrzési id6 L?Vélt,éri papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
j) tavoli hozzaférés biztositasaval (RSA, Token, APN, 10 év
Active Sync stb.) kapcsolatos megkeresések:
k) elektronikus hazi érizettel kapcsolatos iratok: 5év
) informatikai adatszolgaltatas: 3év
m) | kép- és hangrdgzité rendszerekbél (gyermek- 1év
meghallgatoé, tdv-meghallgato, objektumvédelmi
videodrendszer stb.) torténd adatok lementése és
tovabbitésa:
n) | informatikai szaktanacsadas biztositasa a szakdgak 1év
részére:
0) intranetes kozzététel és tartalommaodositas: 1év
p) | informatikai rendszerekhez kapcsol6dé hozzaférési az érdekmulast
jogosultsagok kezelése: kdvetden
5év
294. | El6vezetések végrehajtasaval kapcsolatos iratok
a) az érintett az 6sszeget befizette: 2év D/PM
b) | végrehajtasi eljaras indult, ideértve a végrehajtasi a kovetelés
eljaras sordn a behajthatatlan tigyallapotra éllitast: esedékességét
kodvetden
8 év
c) | kovetelés eléviilése, végrehajtashoz valo jog eléviilése 1év
esetén:
d) | egyéb okbol tortént fizetési kotelezettség 1év
megszlinése esetén:
295. | Mlkodési engedélyekkel kapcsolatos: 1év
|
296. | Pénzlgyi tasak: 50 év
|
297. | Nyugdijmegallapito szerv felé teljesitett adatszolgadltatas: 30 év
298. | Informatikai tevékenységhez kapcsolodé jelentések: 5év
|
299. | Teljesitésigazolasok: 5év
300. | Kormanyhivatal altal hozott hatarozat, végzés, levelezés, 8 év

kartalanitdsi 6sszeg megtéritésére iranyulo belsé iratok:
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VI. Biiniigyi tevékenységgel kapcsolatos iratfajtak

Irattari tételszam keret: 301-t6l 350-ig
(felhasznalt: 301-t6l 350-ig)

Digitalizalas mellett

Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
301. | Blintet6eljaras soran keletkezett iratok

a) a feljelentés elutasitasa esetén: 5év

b) nyomozasmegsziintetés vagy vademelési javaslattal a blintethetdség
torténd megkuldés esetén: eléviilése

Q) el nem évilé blincselekmények esetében: NS HO

d) | blnligyek egyesitésével kapcsolatban keletkezett 3év
iratok:

e) hatédskor/illetékesség hidnyaban mas hatésaghoz vagy 1év
mas szervhez éttett Ugyek iratai:

f) | azelévilés okdn megsziintetett blintetéeljarasokban: 1év

g) | az Ugyészi szerv vagy a nyomozohatésag megkeresése a biintethetéség
alapjan folytatott vagyon-visszaszerzési eljaras, eléviiléséig
az alapjat képezé nyomozas megsziintetése, vagy
vademelési javaslattal tortén6é megkildés esetén:

h) | el nem éviilé blincselekményekkel kapcsolatban NS HO
folytatott vagyonvisszaszerzési eljaras:

i) a birésag ligydonté hatarozatanak jogerdre a biintethetdség
emelkedését kdvetben az ligyészi szerv altal elrendelt eléviléséig
vagyonvisszaszerzési eljards eredményes lezarasa:

j) a birésag tigydonté hatdrozatanak jogerére a blintethetdség
emelkedését kovetben az ligyészi szerv altal elrendelt eléviléséig
vagyonvisszaszerzési eljaras eredménytelen:

k) | kdbitoszer-biinjellel kapcsolatos iratok: a megsemmisités

idejét kdvetben
5év

1) az el6készit6 eljarassal kapcsolatos iratok 1év
(amennyiben a beszerzett adatok biintet6eljarasban
bizonyitékként nem hasznalhatok fel):

302. | Eltlintek és ismeretlen halottak, valamint rendkivdili
haldlesetek tigyében keletkezett iratok

a) | felkutatott (megtaldlt) eltlintek esetén: a tartézkodasi hely

megallapitasat
kovetden
1év

b) | meg nem taldlt eltlintek esetén: NS HO

Q) az utdbb azonositott ismeretlen holttestekkel a holttest
Osszefliggé iratok: azonositasat

kovetden
1év
d) | azazonositatlanul maradt ismeretlen holttestekkel NS HO

0Osszefligg6 iratok:
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Megdrzési id6 L?Vélt,éri papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
e) | ac)-d)pont ald nem tartozé rendkiviili haldlesetekkel 20 év
0sszefligg6 iratok:
f) nem rendkivili halal miatti eljaras soran keletkezett 5év
iratok:
303. | Rendkivili események (lizemi baleset, tliz stb. és egyéb 5év D/PM
jelentések iratai, ha nyomozaselrendelés nem tértént meg):
304. | A személy- és targykordzések elrendelésével, folytatasaval a korozés
Osszefliggésben keletkezd iratok visszavonasat
kovetden
1év
a) SIS korozés: a korozés
visszavonasat
kodvetden
1év
b) a kiskoru elttintek korozési feltlvizsgalataval 1év
kapcsolatos iratok:
305. | Poligrafos hazugsagvizsgalattal kapcsolatos iratok 20 év D/PM
(hazugsagvizsgalatrol készilt jegyzékdnyvek, regisztratumok,
szakértdi vélemények):
306. | Blnjelkezeléssel kapcsolatos iratok
a) blnugyi iratok: a bunlgyi iratok
megdrzési idejéig
b) | kdzigazgatasi iratok: a kozigazgatasi iratok
megdrzési idejéig
c) blnjelekkel kapcsolatos megkeresések: 1év
d) | blnjelek selejtezésével, megsemmisitésével, selejtezést/
értékesitésével kapcsolatos iratok: megsemmisitést/
értékesitést kovetéen
5év
e) | blnjel nyilvantartasara szolgéld nyilvantartd konyv: NS HO
307. | Magdnnyomozéi szolgéltatast végzével szemben renddri 3év
intézkedést igényl6 cselekmények kapcsan keletkezett iratok
a renddri intézkedést foganatositd szervnél:
|
308. | Helyszinen végzett munkardl kidllitott iratok: 3év
|
309. | Technikusi anyagfelhaszndlasi nyilvantartas: 5év
|
310. | Nyomozdkutydk (szagazonosito, nyomkdvetd stb.) helyszini 10 év

munkajaval kapcsolatos anyagok (naplok, jegyzékdnyvek,
jelentések stb.):
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Levéltari
Megdrzési id6 papir alapon is
atadas
megdrzés (D/PM)
311. | A blniigyi szervek &ltal 6rzétt ENYUBS adatszolgaltatassal 2 év
kapcsolatos iratok:
312. | Kilfoldiek bevéandorlasaval/letelepedésével/tartézkodasi 5év
engedélyezésével kapcsolatos megkeresések, szakhatdsagi
vélemények:
314. | Atitkos informacidgy(ijtés és a leplezett eszk6zok alkalmazasa

soran keletkezett, illetve azzal 6sszefliggd iratok

a) | atitkos informaciégydijtés és a leplezett eszk6zok a lezarast kdvetéen
alkalmazasa soran keletkezett iratok, illetve azzal 1év
Osszefliggé iratok:

b) | atitkos informacidgydijtés a leplezett eszkdzok a lezérast kovetden
alkalmazasa soran keletkezett, illetve azzal 6sszefliggé 2 év
iratok, ha nem buincselekmény, hanem egyéb ok miatt
kerilt elrendelésre:

c) | atitkos informaciogydijtés és a leplezett eszkdzok a biintethetéség
alkalmazasa soran keletkezett, illetve azzal 6sszefliggs | eléviiléséig, elitélés
iratok, amennyiben biintetdeljaras indul: esetén a blintetett

eléélethez fliz6d6
hatranyok aldli
mentesitésig, de
legfeljebb
20 év

d) | aRenddrséggel titkosan egylittmiikodd személyek az egyuttmuakodés
(eseti adatkozl6k) alkalmazdasa soran keletkezett megsz(inésétdl
adatok, azok eredménye: szamitott:

10 év

e) | aRendérséggel titkosan egylittmikodé személyek az egylttmuikodés
(informatorok) alkalmazasa soran keletkezett adatok, megszinésétd|
azok eredménye: szamitott:

10 év

f) | aRenddrséggel titkosan egytittm(ikodé személyek az egylttmukodés
(bizalmi személy) alkalmazasa soran keletkezett megszilinésétdl
adatok, azok eredménye: szamitott:

20 év

g) | azalkalmazas soran keletkezett adatok, azok a lezarast kovetd
eredménye: 2év

h) | afedett nyomozdk személyes adatai és az alkalmazas a fedett nyomozoi
soran keletkezett adatok, azok eredménye: tevékenység

megsziinésétol
szamitott:
20 év
i) fel nem haszndlt blnugyi el6készité eljaras iratai: 3év
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Levéltari
Megdrzési id6 papir alapon is
atadas
megdrzés (D/PM)
317. | Titkos informaciégy(jtéssel és a leplezett eszk6zok
alkalmazasaval kapcsolatban keletkezett specialis m(ikddési
kiadasok (T-elldtménnyal kapcsolatos) elszamolésai,
bizonylatai
a) | pénztarkényv: NS HO
b) | szigord szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartdlapja, 10 év
értékcikk-nyilvantarto fiizet, a kiadott elszamolasi
utalvanyok nyilvantartékonyve:
c) | munkafiizet, a pénztarkdnyvi alapbizonylatok, az 10 év
utélagos elszdmolasra kiadott pénzdsszegek
forgalmat nyilvantart6 témb, a,T” ellatmany
gazdalkodasahoz kapcsolodd egyéb anyagok:
318. | Fogvatartottak kikérése: 1év
319. | Idézések, idézésekkel kapcsolatos levelezések, tajékoztatd 3év
anyagok:
320. | SVE 39. cikk rendéri egylittmUikodés: Rend6rség egészére 10 év
vonatkozé atfogo iratok:
321. | SVE 46. cikk egyedi tajékoztatas: Rend6rség egészére 10 év
vonatkozé atfogé iratok:
322. | SVE 39. cikk rendéri egytittmUkodés: értékelések, kolcsonds 10 év
tajékoztatdk, megéllapodésok:
323. | SVE 46. cikk egyedi tajékoztatés: értékelések, kdlcsonos 10 év
tajékoztatok, megdllapodasok:
324. | SVE 39. cikk rendéri egylittmUikodés: résziratok, egyedi 3év
intézkedések iratai:
325. | SVE 46. cikk egyedi tajékoztatas: résziratok, egyedi 3év
intézkedések iratai:
326. | Allampolgari lekérdezések (SIS Il Rendelet 41. cikk, SIS II 5év
Hatarozat 58. cikk):
327. | SVE 127. cikk: adattovabbitdsi nyilvantartas (személyes adat): 5év
328. | Allampolgari kérelmek: 5év
329. | Hatdsaqi lekérdezések: 5év
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Levéltari
Megdrzési id6 papir alapon is
atadas
megdrzés (D/PM)
330. | SVE 127. cikk: adattovabbitasi nyilvantartas (kiilénleges adat): 20 év
331. | SIS Il Rendelet 24. cikk: beutazési és tartézkodasi tilalom alatt 1év
allok:
332. | SIS Il Hatarozat 26. cikk: személykorozés: a korozés
visszavonasat
kovetden
1év
333. | SIS Il Hatarozat 32. cikk: elt(int és megdévando személyek a korozés
korozése: visszavonasat
kdvetden
1év
334. | SIS Il Hatarozat 34. cikk: idézett személyek tartézkodasi hely a korozés
megallapitasa: visszavonasat
kdvetden
1év
335. | SIS Il Hatarozat 38. cikk: targykorozés: a korozés
visszavonasat
kovetden
1év
336. | SVE 40. cikk: megfigyelés: 1év
337. | SVE 41. cikk: forré nyomon tldézés: 1év
338. | SIS Il Hatarozat 36. cikk: leplezett figyelés: 1év
339. | SIS Il Hatarozat 36. cikk: rejtett ellendrzés: 1év
340. | Vagyonvisszaszerzési tevékenységgel kapcsolatos iratok
a) kulfoldrél érkezett megkeresések: 5év
b) | kilféldre tovabbitott megkeresések: 5év
c) | egyéb vagyonvisszaszerzési tevékenységgel 5év
kapcsolatos iratok:
341. | Blnugyek iratainak bekérésével kapcsolatos iratok, blinligyek NS HO
iratai, jogerds biréi itéletek:
342. | Blinjelek igénylésével, dtadasaval kapcsolatos iratok: NS HO
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blnugyi irat
megdrzési ideje

Levéltari
Megdrzési id6 papir alapon is
atadas
megdrzés (D/PM)
343. | Pénzmosassal kapcsolatos bejelentések
a) | amennyiben 2007. december 15-éig keletkeztek: az Ugy lezarasat
kovetden
10 év
b) | amennyiben 2007. december 15-e utan keletkeztek: az Ugy lezarasat
kovetden
8 év
344. | Blnugyi szervhez érkezett bejelentések, renddri jelentések, 1év
melyekben nem tortént blincselekmény vagy tovabbi
intézkedést nem igényelnek:
345, | Kiskoruak veszélyeztetettség miatti nyomonkdvethetésége 10 év
gyermekvédelmi jelzérendszer alkalmazésa soran keletkezett
iratok:
346. | Blinugyi nyilvantartasba vételi eljarasrol vezetett nyilvantarto 3év
konyv:
347. | Elet elleni blncselekményekkel kapcsolatos bejelentések NS HO
ellenérzésének eredménye:
348. | Védelmi Program Ugyiratai: a lezarast kdvetéen
3év
349. | Adatlap a kiilonleges bandsmaéd biztositashoz: a kapcsolodo
blnugyi irat
megdrzési ideje
350. | A NOVA Média Tar, illetve a Kozponti Média Tar felvételei: a kapcsolodo
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VIl. Rendészeti tevékenységgel 6sszefiiggo iratfajtak

Irattari tételszam keret: 351-t8l 450-ig
(felhasznalt: 351-t6l 427-ig)

Digitalizalas mellett

Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
351. | Rendkivili eseményekkel - elemi, természeti csapasokkal, NS 15 év
katasztrofakkal — kapcsolatos iratok:
|
352. | Szexudlis szolgéltatas hirdetésével kapcsolatos iratok: 3év
|
353. | A helyszinbirsagolassal kapcsolatos iratok: 2év
|
354. | Rendbirsag kiszabasaval kapcsolatos iratok: az esedékesség
naptari évének utolséd
napjatol
5év
|
355. | Kézigazgatasi hatarozat birdsagi fellilvizsgalataval kapcsolatos 3év
iratok:
|
356. | Fellebbezési és felligyeleti eljarasok iratai: 3év
|
357. | Fegyveres biztonsagi érséggel kapcsolatos iratok
a) | fegyveres biztonsagi 6rség tagjainak képzésével, 5év
vizsgdztatasaval kapcsolatos anyagok (képzési tervek,
vizsgalapok, igazolasok, iskolai végzettséget igazold
iratok):
b) | fegyveres biztonsagi 6rség tagjainak szolgalati 5év
igazolvany igénylésével kapcsolatos iratok:
c) | fegyveres biztonsagi 6rség tagjanak szolgalati 3év
igazolvany visszavondsaval kapcsolatos iratok:
d) | fegyveres biztonsagi 6rség felligyeletével és 10 év D/PM
ellenérzésével kapcsolatos iratok, a szolgalati
okmanyt jévahagyo és a szolgalati I6fegyver cseréjére
vonatkozé kozigazgatasi hatdsagi hatérozat:
e) | fegyveres biztonsagi 6rség létrehozéaséval, NS 15 év
megsziintetésével, valamint a fegyveres biztonsagi
Orség elrendelésével kapcsolatos kézigazgatasi
hatdsagi eljarasok iratai az eljarast lefolytaté szervnél:
f) | fegyveres biztonsagi 6rség létrehozasaval, 10 év

megsziintetésével, valamint a fegyveres biztonsagi
6rség elrendelésével kapcsolatos kdzigazgatasi
hatésagi eljarasok iratai az érintett (nem eljard)
szervnél a fegyveres biztonsagi 6rség megsziinését
kovetéen:
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358.

Gyllekezési jog hatdlya ala tartozoé és gylilekezési jog hatalya
ald nem tartozé rendezvények, térvényben, jogszabalyban
meghatarozott bejelentések, rendezvények rendezdire,
szervezGire vonatkozé iratok

a) | gyllekezésijog hatalya ala tartozo bejelentések iratai:

2év

b) | sportrendezvények bejelentésének iratai:

2év

kulturélis rendezvények bejelentésének iratai:

2év

2év

rendezvények biztositési tervei:

5év

)

d) | egyéb rendezvények bejelentésének iratai:
)
)

ellenérték fejében végezhetd szolgaltatasi
tevékenység iratai:

5év

359.

Renddr, fegyveres biztonsagi 6r 16fegyverhasznalatanak,
illetve I6fegyver hasznalatanak nem mindsulé I6vésének
—amennyiben a I6vés sériilést vagy kart okozott —, tovabba
hivatdsos vadasz szolgalati I6fegyver személy elleni
hasznalatanak vizsgalata soran keletkezett iratok:

5év

360.

Kozterilet-felligyeld, természetvédelmi 6r, az Gnkormanyzati
természetvédelmi 6r, mez&6r kényszeritéeszkdz-
hasznalatdnak és a személyes szabadsagot korlatozo
intézkedésének vizsgalata soran keletkezett iratok:

5év

361.

Személy- és vagyonvédelmi szolgaltatast végzével szemben
rendéri intézkedést igénylé cselekmények kapcsan keletkezett
iratok a rendéri intézkedést foganatosité szervnél:

3év

362.

Haldszati 6rrel, hegyérrel, mez66rrel kapcsolatos iratok

a) halaszati 6r, hegydr, mez6ér felligyeletének ellatasa
soran keletkezett iratok:

3év

b) | horgdsz, haldsz ellenérzések (halvédelmi birsag):

1év

363.

Sportlétesitmények biztonsagtechnikai szempontbdl torténd
ellenérzése soran keletkezett, valamint a kiemelt
sportrendezvények biztositasaval kapcsolatos iratok

2év

a) Sportrendezvényeket Biztonsagi Szempontbol
Mindsité Bizottsag tevékenységével kapcsolatban
keletkezett, sportrendezvények biztonsagi
szempontbdl torténé mindsitésével kapcsolatos
iratok, sportrendezvények biztonsagi kockazatara
vonatkozé kdzigazgatasi hatarozatok:

3év

b) | sportrendészeti nyilvdntartassal, a sportrendezvények
ldtogatasatdl valé eltiltassal, kitiltassal, kizarassal
kapcsolatos iratok:

5év

c) | sportlétesitmények biztonsagtechnikai szempontbdl
torténé ellendrzése soran keletkezett, valamint

a sportrendezvények biztositasaval kapcsolatos iratok:

2év
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d) | Nemzeti Futball Informdcids Pont m(ikodésével 1év
kapcsolatos iratok:
364. | Ajardr- és drszolgdlatok, kdrzeti megbizotti és fogdaszolgélat 3év
szakmai irdnyitasa és felligyelete soran keletkezett iratok:
|
365. | Afogda- és személyérzéssel kapcsolatos rendkiviili 3év
események, a fogdaban elhelyezettekkel szemben alkalmazott
kényszerité eszkozok targyaban keletkezett iratok:
|
366. | Fogdaval és személydrzéssel kapcsolatos nyilvantartasok,
iratok
a) | jegyzOkonyv letéti targyakrol, a fogvatartott 5év D/PM
tulajdonat képezd, a fogva tartas soran maganal
tartando térgyairdl, orvosi vélemény, napirend,
atkisérési utasitds, fegyelmi, dicsérd, kérelmi lap:
b) Orségutasitas, 6rutasitas, 6rhelyleirds, 6rhelyvazlat: a hatdlyon kivl
helyezést kdvetben
1év
Q) rendelvény rendérségi fogdaban torténd 3év
befogadasrol, meghosszabbitasrol, szabadlabra
helyezésrél:
d) | napijelentés: 1év
367. | Sebességellendrzésrél jelentés: 1év
|
368. | Aterlleti renddri szervek éltal felterjesztett rendkivdili 3év
események elemzése, értékelése, nyilvantartasa soran
keletkezett iratok:
|
369. | Telepulési onkormanyzatok képviselé-testiilete el6tti 1év
beszamolok adatainak gyUjtése soran keletkezett iratok:
|
370. | Renddriintézkedések iratai
a) | igazoltatas, fokozott korozési ellendrzés, csomag-, 1év
ruhdzatatvizsgalas, biztonsagi intézkedés,
helyszinbiztositds és egyéb intézkedés soran
keletkezett iratok:
b) elfogas, érizetbe vétel, renddri kdzremikodés 3 év D/PM

igénylése, blinugyi felligyelet soran keletkezett iratok:
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¢) | abintetdeljarasban, a szabalysértési eljarasban,
valamint a blintetés-végrehajtas soran elrendelt
elévezetés, a terhelt, illetve az elitélt vagy

a kényszergyogykezelt elfogasa és megtalaldsa esetén
meghatarozott birésag, ligyész, illetve nyomozé
hatdsag vagy végrehajtasért felelés szerv elé allitasa,
tovabba az elitélt vagy az egyéb jogcimen
fogvatartott kérelmére torténd elééllitas soran
felmerilt koltség megtéritésének részletes
szabdlyairél sz616 71/2014. (XII. 19.) BM rendelettel,
valamint a blintet&eljarasban, a szabalysértési
eljarasban, valamint a biintetés-végrehajtas soran
elrendelt el6vezetés és eléallitas soran felmerdlt
koltség megtéritésének részletes szabalyairdl sz616
39/2017. (XII. 29.) BM rendelettel 6sszefliggésben
keletkezett iratok:

5év

D/PM

d) | elévezetési koltség fizetési kdtelezettségével
kapcsolatos levelezés:

5év

e) | amennyiben az elévezetéssel kapcsolatosan koltség
keletkezik, Ugy a hatdrozat/végzés:

ajoger6re
emelkedésétdl
5év

f) | elédllitds foganatositasaval 6sszefliggésben
keletkezett iratok:

5év

g) | azelddllitds foganatositasaval osszefliggésben
keletkezett iratok - koltségmentesség esetén

1év

371.

Kényszerité eszk6zok iratai

a) | testi kényszer, bilincs, rendérbot, szolgalati kutya
alkalmazasa és utzar telepitése soran keletkezett
iratok:

3év

D/PM

b) | I6fegyverhasznélat és annak kivizsgaldsa soran
keletkezett iratok:

5év

D/PM

) csapaterd és tomegoszlatas alkalmazasa soran
keletkezett iratok:

5év

D/PM

372.

Telepiilési naplo:

5év

373.

Baleseti naplé:

5év

374.

Véralkohol-vizsgalattal kapcsolatos Gigyek (ha més tigyirathoz
nem csatoltak):

1év

375.

Or-, jérér-, gépkocsizé jarér-, objektuméri szolgalat
fejlesztésével, szervezésével kapcsolatos tigyekben keletkezett
iratok:

5év
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376. | Osztalyokon, alosztalyokon, rendérérsokon, korzeti
megbizottakndl keletkezett ligyiratok, segédletek
a) | jarératirdnyterv, érutasitas: a hasznalatbol tortént
kivonast kdvetden
5év
b) terilet - alosztaly, KMB, rendérallomas, jarérkorzet — a hasznalatbdl tortént
leirasa: kivonast kdvetbden
1év
c) | helyszinbirsdgoladsokkal kapcsolatos nyilvantartasok, 3év
kimutatasok:
d) az a)-c) pontba nem sorolhaté egyéb iratok: 2év
377. | Munkahely- és lakhelymegallapitds, hatosagi jelzések 1év
helyszinen tortént elvételével kapcsolatos tigyek:
378. | A kozuti kdzlekedés rendjének kialakitasara, fenntartasara,
szabalyozéséra iranyulé rendelkezéseket tartalmazo iratok
a) | kozuti forgalomkorldtozést elrendeld, azt a hatalyon kivil
megsziintetd rendelkezést tartalmazé és ezekkel helyezést kdvetben
Osszefliggésben keletkezett iratok: 1év
b) | koézuti forgalomkorlatozas aldli felmentésre irdnyuld 3év
kérelmek, ezek mellékletei, hatdrozatok, sorompd
|étesitésének, jelz66r alkalmazasanak
kezdeményezése, elrendelése targydban készult
iratok:
c) | verseny és egyéb rendezvény tartdsara irdnyuld 1év
kérelem, engedély masodpéldanyai:
d) tulméretes, tulsulyos jarmivek, valamint méreten 1év
felli szallitmannyal kozleked6 jarmuvek kodzuati
forgalomban valo részvétele iranti kérelem tigyében
keletkezett iratok:
e) | épitésligyi kozlekedésrendészeti szakhatosagi 3év
kozremUikodésrél késziilt jegyzékonyvek, hatarozatok,
szakvélemények:
f) veszélyes drukat (ADR, AETR és ADNR) szallité 5év
jarmdvekkel kapcsolatos feladatok ligyiratai:
379. | Hajézassal kapcsolatos iratok
a) nemzetkozi hajoforgalombdl kapott iratok, 5év
személyzeti jegyzék, érkezési, indulasi jelentés,
rakjegyzék, kapitanyi nyilatkozatok stb.:
b) | belfoldi (magyar) hajézassal kapcsolatos kapitanyi 3év
jelentések, jegyzékek stb.:
c) | kilfoldi lobogo alatt kozlekedé uszélétesitmények 3év
allapotéval, izemeltetésével kapcsolatos iratok:
d) | magyar lobog6 alatt kozlekedd Uszolétesitmények 3év

allapotéval, izemeltetésével kapcsolatos iratok:
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380. | Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos iratok
a) | vizb6l mentések iratai: 5év
b) | kulfoldi hajésokkal kapcsolatos jelentések 5év
(pl. kérhdzba szallitas, elhaldlozas, vizb6l mentés,
jelentkezés elmulasztasa, baleset stb.):
c) | vizbe fulladdsokkal kapcsolatos iratok (6ngyilkossag, 5év
vizi kdzlekedési baleset, vizbe fulladas furdéssel
kapcsolatban, kivéve, ha a holttest nem kerdilt el6):
d) | vizbe fulladdsokkal kapcsolatos iratok, ha a holttest NS HO
nem kerilt el6:
e) | vizi balesetek kdzigazgatasi hataskorben rendezett 5év
Ugyiratai:
f) vizi kdzlekedési balesetek bliniigyi hataskorben 5év
rendezett iratai (holttest felkutatasaval):
g) | vizi kozlekedési balesetek blintigyi hataskorben 20 év
rendezett iratai (holttest felkutatdsa nélkul):
h) | vizi rendészeti dllomany szolgélati baleseteivel 10 év
kapcsolatos ligyek (személyi sériiléssel):
i) | vizi rendészeti allomany szolgalati baleseteivel 5év
kapcsolatos tigyek (személyi sériilés nélkul), szolgalati
vizi jArmUvek kartgyei:
j) vizszennyezéssel kapcsolatos iratok: 5év
381. | Hatdrellendrzés sordn végzett rend6ri intézkedésekrdl késziilt 5év
jelentések (pl. csempészet, okményok hidnya, szignalizacids
javaslatok, birsadgolasok stb.):
382. | Vizirendészeti szervek igazgatasrendészeti tevékenysége
soran keletkezett iratok
a) | vizi rendezvények engedélyezési iratai: 5év
b) | vizi rendészeti szervek szakhatdsagi tevékenységével a hatdlyon kivl
kapcsolatos iratok: helyezést kdvetden
5év
c) | hajéutak (viziutak), vizi kozlekedés irdnyitésara a hatélyon kiviil
szolgalé (hajozast szabdlyozo) jelzések, vizi helyezést kdvetben
|étesitmények dllapotéval, izemeltetésével 5év
kapcsolatos iratok:
d) | vizi munkavégzéssel kapcsolatos iratok: 5év
e) | hajozasi létesitmények allapotaval, izemeltetésével 5év
kapcsolatos iratok:
383. | Replilétér rendekkel, a replilés biztonsagaval, a 1égi
kozlekedés védelmével kapcsolatban keletkezett iratok
a) reptérépitéssel, -megsziintetéssel vagy -atalakitassal, 10 év

akadalyjelzések elhelyezésével, izemeltetésével,
megsziintetésével kapcsolatos légirendészeti

ellendérzések, helyszini bejarasok:
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|égi kozlekedés védelmével kapcsolatos ellenérzések,
nyilt és rejtett tesztelések anyagai (tervek, jelentések,
jegyz6konyvek stb.):

5év

|égi kozlekedésrendészeti ellendrzés sordn feltart

szabalytalansdgok megsziintetésére tett intézkedések,

feljelentések, szakszolgalati engedélyek
visszavonasdra tett intézkedésekkel kapcsolatos
iratok:

2év

|égi kozlekedésvédelmi berendezések lizembe
helyezésével kapcsolatos anyagok:

5év

hatdsagi reptérszemle, auditok anyagai:

1év

|égi kozlekedés védelmével kapcsolatos szakmai
konferenciak, értekezletek, szakmai napok anyagai:

1év

utasbiztonsagi ellen6rzést végzé civil szervezetek
allomanyénak képzési, tovabbképzési tervei, illetve az
oktatasok ellenérzésérdl szolo jelentések, listak,
levelezések:

3év

utasbiztonsagi ellen6rok oktatasi és vizsgaanyagai:

5év

technolégiai utasitasok, eljarasi rendek, oktatasi
egyUttmikodések:

a hatalyon kivil
helyezést kdvetben
1év

repulétéren végrehajtott un. kényszerhelyzeti
torzsvezetési gyakorlatok” anyagai:

5év

repulétéren bekdvetkezett, a 1égi kdzlekedés
biztonsagat is befolyasold vagy azt veszélyezteté
rendkivili esemény (pl. &ramkimaradas,
meghibasodott berendezés) korilményeinek
kivizsgalasardl készitett jelentések:

5év

Repuil6tér Rend, Védelmi Tervek, Kényszerhelyzeti
Tervek, Evakuadlasi Tervek stb. véleményezésével
kapcsolatos iratanyagok:

5év

szakhatodsagi allasfoglaldsok, véleményezések tiltott
targyak, eszkozok stb. a replil6tér szigoritott védelmi
teriletére (SRA) torténd bevitelére vonatkozdan:

5év

szakhatdsagi allasfoglalasok, illetve véleményezések
a replil6tér tertiletén mikodd vagy oda beszallitast
végzé, un.,meghatalmazott tigynoki’; ,ismert
beszallitéi” mindsitést kérelmezé cégek, szervezetek
tekintetében:

5év

0)

a légi kozlekedés biztonsagaval kapcsolatban
érkezett, illetve készitett tdjékoztatd anyagok,
javaslatok, ajanlasok, egyéb levelezések

(pl. AIRPOL, ECAC, EU stb.):

5év

a repllGteret, illetve a hatésagok munkajat érinté
EU-ellenérzésekkel, auditokkal kapcsolatos anyagok:

10 év
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384. | Légijarmu igénylésével 6sszefliggésben keletkezett iratok
a) helikopterek igénylésével 6sszefliggésben keletkezett 5év
iratok:
b) | piléta nélkili Iégijarmd igénylésével 6sszefliggésben 1év
keletkezett iratok:
385. | Csapater6-feladatokkal kapcsolatos tigyek iratai
a) | torzsvezetési és csapatgyakorlatok soran keletkezett 5év
iratok:
b) | specialis csoportba beosztottak, illetve specialis 5év
fegyverkezel6k kiképzése soran keletkezett anyagok:
c) | egylttm(ikddo csapateré-igényléssel kapcsolatban 5év
keletkezett iratok:
d) | azegyuttmUikodési feladatokkal (megallapodasok, NS HO D/PM
értekezletek) kapcsolatos iratok:
e) | berendelés csapatrenddri igénybevételre: 1év
386. | Terror-, illetve terrorjellegli cselekményekkel 6sszefliggd
iratok
a) | terrorcselekménnyel és terrorisztikus jelleg( NS 15 év
cselekmények elékésziiletével kapcsolatos adatokat,
informacidkat tartalmazo iratok:
b) | terrorcselekmények és terrorisztikus jellegt 5év
cselekmények megelézésének koordinélasaval
kapcsolatos iratok:
c) | kiilonleges mdveleti tevékenységgel kapcsolatos NS HO
nemzetkozi és hazai irodalom, megtortént
eseményekkel, médszerekkel, az alkalmazott
eszkozokkel, fegyverzettel kapcsolatos leirasok,
Osszesitések:
d) | bombariadéval kapcsolatos, illetve egyéb 10 év
tlizszerészfeladatok végrehajtasa soran keletkezett
iratok:
e) a konkrét robbantasi cselekményekkel NS 15 év
Osszefliggésben keletkezett iratok:
387. | Tervek
a) | kuldnleges eljarasok alaptaktikai tervei: NS HO
b) muveleti tervek, taktikai eljarasok: 20 év
Q) bevetési egyedi tervek: 3év
d) | terrorveszélyeztetett objektumok egyedi védelmi NS HO
tervei:
e) intézkedési résztervek: 1év
f) elhelyezési, hirrendszerre, iranyitasi és vezetési a hatalyon kivl
rendszerre, szervezeti felépitésre és miikodésre helyezést kdvetéen
vonatkozé tervek: 1év
g) | személyvédelmi tervek: 1év
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h) | aza)-g) pont ald nem sorolhat6 egyéb események, 5év
rendezvények (pl. orszaggydilési képvisel6k valasztasa)
biztositasaval kapcsolatos tervek:
388. | Jelentések
a) | kuldnleges miiveleti eljarassal végrehajtott NS 15 év
feladatokrdl készllt jelentések, értékelések,
elemzések:
b) | muveleti feladatokrol, bevetésekrél késziilt jelentések: NS 15 év
c) | fogvatartottak, kényszerkiutasitottak kisérési 3év
feladatairdl készilt egyedi jelentések:
d) | renddrségi utasitasra végrehajtott, lefoglalt 5év
kabitészer-szallitmanyok kisérésének végrehajtaséara
készllt jelentések:
e) | akémiai biztonsagrol sz6l6 térvény altal 10 év
meghatarozott veszélyes anyagok szallitasaval,
biztositasaval kapcsolatban keletkezett jelentések:
f) pénz- és értékszallitasokkal 0sszefliggésben 10 év
keletkezett iratok:
389. | Arepul6térilletékességi teriiletére vonatkozé minden 5év
fenyegetés irdsos anyaga:
|
390. | Repuil6étéri Vészhelyzet Kezelési Terv: a hatalyon kivil
helyezést kovetden
1év
|
391. | Veszélyeztetett |éqgi jaratok biztositasi feladatai: 3év
|
392. | VIP 100 és VIP 101 biztositasi feladatok: 1év
|
393. | Kabitodszer-, illetve robbandanyag-kutaté kutya alkalmazéséval 3év
kapcsolatos iratok:
|
394. | Bizottsagi Ulések iratai
a) Repuilétéri Védelmi Bizottsag (RVB) Uléseivel NS 15 év
kapcsolatos iratok:
b) | Repulétéri Replilésbiztonsagi Koordinacios Bizottsdg NS 15 év
(RRKB) tléseivel kapcsolatos iratok:
395. | Fegyverszéllitmanyokkal kapcsolatos ellenérzések: 1év
|
396. | A Légikozlekedési Védelmi Bizottsag (LVB) lléseivel NS 15 év

kapcsolatos iratok:
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397. | Utasoktdl elvett, a replilés biztonsagara veszélyes targyakkal 1év
kapcsolatos iratok:

398. | A személy- és vagyonvédelmi, valamint magdnnyomozéi
tevékenységet folytato vallalkozdsokkal és természetes
személyekkel kapcsolatos iratok

a) a felligyelt személy- és vagyonvédelmi, a tevékenység
magannyomozdi, a vagyonvédelmi rendszert tervezd befejezését, az
és szerel6 tevékenységet folytato vallalkozasokkal és engedély és az
természetes személyekkel kapcsolatos iratok az igazolvany lejartat,
engedély kiadasara jogosult szervnél - ellenérzési visszavonasat
jegyzokonyvek, renddri jelentések, feligyeleti birsag: kodvetden

2 év

b) | aszemély- és vagyonvédelmi, a magdnnyomozoi, 1év
a vagyonvédelmi rendszert tervezé és szerel6
tevékenységgel 6sszefligg6 atiratok, informacidk
kérésével és megkuildésével kapcsolatos iratok:

c) | aszemély- és vagyonvédelmi, a magannyomozoi, 2év
a vagyonvédelmi rendszert tervezd és szerel6
tevékenységgel kapcsolatos adatszolgaltatdsra
irdnyuld anyagok:

399. | Ajogosulatlan személy- és vagyonvédelmi, valamint az esedékesség
magannyomozoi tevékenységet végz6 vallalkozasokkal naptari évének utolsé
szemben kiszabott felligyeleti birsaggal kapcsolatos tigyiratok napjatol
a feligyeleti birsag kiszabasara jogosult szervnél (hatarozat 5év
jogerdre emelkedését kovetben):

400. | Szabalysértési eljaras soran keletkezett iratok

a) olyan szabalysértési ligyek iratai, amelyekben 5év

illetékfizetési kotelezettség all fenn, vagy addk
modjara torténd behajtas kezdeményezésére tortént
intézkedés:

b) szabalysértési marasztalé hatarozatot tartalmazé

a hatdrozat jogerére

iratok: emelkedését
kévetden
3év

c) | helyszinbirsdg végrehajtasaval kapcsolatos iratok: 2év

d) | szabdlysértési megkeresések, levelezések és 1év
elmarasztalast nem tartalmazo (megsziintetés, attétel)
iratok:

e) | feljelentés elutasitasaval kapcsolatos iratok: 1év

f) el6készito eljaras iratai: 3év

g) | aSzabs.tv. 178/B. szakasza alapjan alkalmazott 1év

helyszini figyelmeztetésekrol készitett jelentések,
melyek alapjan nem indult szabalysértési eljaras, és az
elkovetés 6ta 90 nap eltelt:
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401. | Végrehajtasi jogsegély soran keletkezett iratok
a) olyan végrehajtasi jogsegély Gigyek iratai, amelyekben 5év D/PM
pénzbirsdgot és/vagy eljarasi koltséget és/vagy
jovatételt kiszabo jogerds szabdlysértési hatarozat
atvételére keril sor:
b) | akiszabott pénzbirsag és/vagy eljarasi koltség 2év D/PM
végrehajtasanak atadasaval kapcsolatos iratok:
Q) szabalysértési (eljarasi és végrehajtasi) jogsegéllyel 2év D/PM
kapcsolatos egyéb iratok:
402. | Léfegyver ligyek
a) | apolgari hasznalatra szolgalé I6fegyver, 16szer belféldi a visszavonast
kereskedelmével, megszerzésével, tartdsaval, kovetéen
visszavonasaval és nyilvantartasaval 6sszefliggésben 20 év
lefolytatott eljarasok iratai:
b) | légfegyver, szinhazi kellékfegyver, 16szer belfoldi a visszavonast
kereskedelmével, megszerzésével, tartasaval, kovetden
visszavonasaval és nyilvantartasaval 6sszefliggésben 5év
lefolytatott eljarasok iratai:
c) kérelem elutasitdsa, kérelem visszavondsa miatti 3év
eljaras megsziintetés:
d) | természetes, jogi személyek és sportegyesiiletek 1év
|6fegyverének ellenérzésérdl késziilt jelentések:
e) | flobertfegyver tartasara, gaz- és riasztofegyver a visszavonast
viselésére vonatkozo eljaras iratai: kovetden
5év
f) |6fegyver-, |6szerkiviteli, -behozatali és -atszallitasi 5év
engedélyek Ugyiratai:
g) | mas hatosagnak illetékességbél megkildott [6fegyver 1év
tgyek:
h) | fegyvervizsga, fegyverforgalmazasi, hazilagos NS HO
|6szerszerelési és -Ujratoltési vizsga:
i) |6fegyverekkel kapcsolatos megkeresések, 1év
informaciok kérésével és megkildésével kapcsolatos
iratok:
j) a hazilagos |6szerszerelési és -Ujratoltési engedélyre a visszavonast
vonatkozé eljaras iratai: kovetéen
20 év
k) | a hadiipari tevékenység engedélyezésével kapcsolatos az érvényesség D/PM
mas hatdsag altal kiadott engedélyek: lejartat kovetéen
5év
1) vadaszvizsga-bizottsagba kijeloléssel kapcsolatos a visszavonast
iratok: kovetden
2év
m) | el6ltoltd fegyver sport és vadészati célu hasznalatanak a visszavonast
eljarasi iratai: kovetden
20 év
n) | tarsas vadaszatok Gtemtervei: 1év
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o) | fegyvervizsga meglétét igazold hatdsagi bizonyitvany 1év
kidllitasa Ggyfél kérelmére:

p) | dltaldnos megkeresésre a rendelkezésiinkre all6 1év
nyilvantartasokbol adatszolgéltatas fegyver tigyben:

q) | apolgari hasznélatra szolgalé 16fegyver, 16szer a visszavonast
tartasara engedéllyel rendelkezé személy elhalalozéasa kodvetden
esetén a visszavonassal kapcsolatos iratok: 10 év

403. | Léfegyver és |6szer kereskedelmével kapcsolatos tigyiratok
a) | kereskedelem ellenérzésérdl késziilt jelentés: 3év
b) | javitassal és forgalmazassal kapcsolatos tigyiratok: a megsz(inést
kovetben
5év

Q) Uzlettdl érkezé jelentések a forgalomral, 5év
fegyvermUhelyek javitasi és fegyverboltok
nyilvantartasi kdnyve:

d) | fegyvermihelyek, fegyverboltok és jogi személyek a megsz(inést
Uigyiratai: kovetéen

5év

e) | film- és szinhazi kellékfegyverek hasznalatanak 3év
engedélyével kapcsolatos tigyiratok:

404. | Loterekkel, robbantéanyag-raktarakkal kapcsolatos tigyek

a) |6terek engedélyezésével, raktarak nyilvantartasba a megszlinést
vételével kapcsolatos iratok: kovetéen

3év

b) | ellenérzési jelentés, jegyzékonyv: 3év

c) | lovészetvezetdi tevékenység eljarasi iratai: a visszavonast

kévetden
5év
405. | A kdbitoszerek, a pszichotrop- és az Uj pszichoaktiv anyagok,
illetve a kabitdszer-prekurzorok alkalmazasaval kapcsolatos
egyéb rendészeti ligyek

a) ellendrzési jegyzékonyvek, jelentések és az ezzel 2év
kapcsolatos levelezések:

b) | azallatgyégyaszatban tevékenyked&k nyilvantartasba a jogosultsag
vételével kapcsolatos iratok: megszlinését

kodvetden
2év

Q) a kabitdszer-prekurzorokkal kapcsolatos 3év
engedélyezési eljarasok iratai:

d) | akabitoszerek, a pszichotrép- és Uj pszichoaktiv 1év

anyagok, illetve a kabitészer-prekurzorok
alkalmazasaval 6sszefliggd atiratok, informaciok
kérésével és megkiildésével kapcsolatos iratok:

2019. évi 67. szam
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e) | kabitészerekkel, pszichotrép- és Uj pszichoaktiv ajogosultsag
anyagokkal kapcsolatos tevékenység bejelentését megsz(inését
igazolé, az OGYEI ltal kiadott hatésagi bizonyitvany, kdvetden
valamint méak termesztési/termesztetési engedély: 1év

f) kabitoszerekkel, pszichotrop- és Uj pszichoaktiv a jogosultsag
anyagokkal kapcsolatos, az OGYEI altal kiadott eseti megszlinését
kutatdsi engedély: kovetden

2 év
406. | A robbantéanyagok, pirotechnikai termékek alkalmazasahoz
kapcsolodo iratok

a) | pirotechnikai termékek gyartasara, tarolasara, ajogosultsag
forgalmazasara, vizsgalatdra, megsemmisitésére megsziinését
vonatkozd, valamint a polgari robbantési kdvetden
tevékenységhez, robbandanyagok forgalmazasahoz 1év
kapcsolodo iratok:

b) robbandanyag szallitasara, behozatalara, kivitelére, 1év
atszallitdséra vonatkozo iratok:

Q) robbandanyag nemzetkdzi szallitdasdhoz kapcsolodo a selejtezést kdvetben
készleten lévé, valamint rontott biztonsagi okmanyok 5év
selejtezésérdl készitett jegyz6konyv és a biztonsagi
okmanyok megrendelésével kapcsolatos iratok:

d) | robbandanyagokkal és pirotechnikai termékekkel 1év
0Osszefliggé atiratok, informacidk kérésével és
megkiildésével kapcsolatos levelezések:

e) | amegfeleléségértékel szervezetek kijelolésével a jogosultsag
kapcsolatos iratok: megszlinését

kodvetden
10 év

f) a megfeleléségértékeld szervezetek tevékenységével, 10 év
ellendérzésével kapcsolatos iratok:

g) | amegfeleléségértékels szervezetek bejelentésével 2év D/PM
kapcsolatos iratok:

h) | piacfelligyeleti munkacsoporttal kapcsolatos iratok: 10 év

i) piacfelligyeleti tevékenységgel kapcsolatos iratok, 2év
megkeresések, levelezések:

j) robbanodanyag belfoldi szallitasaval, pirotechnikai 1év
termékek felhasznaldséval, kidllitadsaval, valamint az év
végi forgalmazashoz és térolashoz kapcsolédo iratok:

407. | Megkilonboztetd fény- és hangjelzg, illetve figyelmeztetd
jelzés hasznalatokra vonatkozo kérelem:

a) Megkulonbozteté fény- és hangjelzé, illetve az engedély
figyelmeztetd jelzés hasznélatéra vonatkozo kérelem: | érvényességi idejének

lejartat kovetéen
2év
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b) | Megkilonboztetd fény- és hangjelzd, illetve 1év
figyelmeztetd jelzéssel kapcsolatos tigyekben
tajékoztatasok, egyéb levelezések, megkeresések,
allasfoglalasok:
408. | A nukleéris, a radioaktiv anyag, az ionizalé sugérzast létrehozé 10 év
berendezés, a kdbitoszer, a pszichotrép- és Uj pszichoaktiv
anyag kereskedelmére, az orszag tertiletére torténé
behozatalara, kivitelére, szallitdsara, megszerzésére,
felhaszndlasara, tarolasara, megsemmisitésére vonatkozé
eljarasok iratai:
409. | Az atomenergia alkalmazasaval kapcsolatos egyéb rendészeti
lgyek
a) ellenérzési jelentések, egészségligyi szervek 3év D/PM
engedélyei:
b) rendkivili eseményekkel kapcsolatos bejelentések, NS 15 év D/PM
radioaktiv és nukledris anyag elvesztésével
kapcsolatos Gigyek:
c) | szallitdsi engedélyek: 3év D/PM
d) | azatomenergia alkalmazasa korében foglalkoztatott a foglalkoztatas
személyek rendérhatdésagi engedélye: megszlinését
kodvetden
5év
410. | Kdzbiztonséagra kiilondsen veszélyes eszkozokkel kapcsolatos 2év
szakhat6sagi hozzajarulds, az ilyen eszkozokkel kapcsolatos
mas hatdsag altal kiadott engedélyek:
|
411. | Blintetés-végrehajtasi intézetbe torténé befogadassal, 1év
szabadulassal, eltdvozassal kapcsolatos iratok:
|
412. | Polgarérséggel kapcsolatos iratok: 3év
|
413. | Szolgalati allatokkal kapcsolatos iratok
a) Szolgdlati kutydk mindsitési iratai a kdvetkez6 1év
mindsitésig:
b) | Szolgalati kutyak egészségligyi ellatasaval kapcsolatos 1év
anyagok (kotelezd oltas, féregtelenités):
c) | Szolgalat allat elhullasardl, kiselejtezésrél késziilt 5év
anyagok:
d) | Szolgdlati dllatok és vezetdjiik kutyds bemutatéra vald 1év
kikérése:
e) | Szolgalati allatok foglalkoztatdsa soran alkalmazott 1év

nyomkovetési munkanaplé:
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f) kivalasztasi eljaras soran felvezetett, szolgélatra 3év
alkalmatlannak minésitett allatok iratai:
414. | Informacio- és kdrnyezettanulmany-kéréssel kapcsolatos 3év
iratok:
415. | Kozlekedési balesetek iratai
a) kozlekedési balesetek iratai, alapiratok 5év
(pl. jelentések, jegyzékonyvek):
b) | kozigazgatasi eljaras keretében végzett vizsgalatok, 3év
anyagi kéros balesetek:
c) | kozlekedési balesetek iratai, alapiratok (pl. jelentések, 1év
jegyz6konyvek), kdzigazgatasi eljaras keretében
végzett vizsgélatok, anyagi karos balesetek:
416. | Partfogdi felugyelettel, a mellékbiintetésekkel, illetve azok a lejartat kdvetden
nyilvantartasaval kapcsolatos iratok: 1év
417. | Taldlt targyakkal kapcsolatos iratok: 1év
418. | Balesetmegel6zési bizottsaggal kapcsolatos iratok: 3év
419. | Jatékautomatdakkal kapcsolatos iratok, szeszesital-kimérésekre 3év
vonatkozé bejelentések:
420. | lgazgatasrendészeti szigord szamadasos okmany felhasznélasi 10 év
ivei, egyéb szigor szdmadasos nyomtatvanyok:
421. | Kozuti kozlekedési birsag: 5év
422. | Kdzigazgatési birsag kiszabdsa soran keletkezett iratok 5év
(a hatdrozat jogerére emelkedését kdvetden)
a) | kozlekedésrendészeti tevékenység soran kiszabott 5év
kozigazgatasi birsag:
b) | sportrendészeti tevékenység sordn kiszabott 5év
kozigazgatasi birsag:
c) | gyllekezésijogroél sz6l6 torvényben meghatarozott 5év
kotelezettségszegés miatt kiszabott kozigazgatasi
birség:
d) | tettenéréses e-utdij intézkedések iratai: 5év
e) | objektives e-utdij intézkedések iratai: 5év
f) | e-utdij taldlatok torlésével kapcsolatos iratok: 5év
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423. | ARenddrség altal — a kozlekedésbiztonsag javitasa
érdekében - alkalmazott technikai eszk6zokkel
(sebesség-ellen6rz6 eszkdzok, kép- és hangrogzité eszkdzok,
elektromos alkoholszonddk) kapcsolatos iratok (levelezések,
jelentések, kimutatasok)
a) | aRend6rség altal — a kozlekedésbiztonsag javitasa 3év
érdekében - alkalmazott technikai eszkdzdkkel
(sebesség-ellen6rz6 eszkdzok, kép- és hangrogzitéd
eszkdzok, elektromos alkoholszondék) kapcsolatos
iratok (levelezések, jelentések, kimutatasok):
b) | légalkoholméré eszkdz és kozuti ellenérzésre szolgald NS HO
jarmUsebesség-méré berendezés hitelesitési
bizonyitvanyai:
424. | Rendészeti feladatot ellaté személyekkel kapcsolatos iratok
a) | rendészeti feladatot ellato személyek képzésével, 5év
vizsgdztatasaval kapcsolatos anyagok:
b) | rendészeti feladatot ellaté személyek szolgalati 1év
igazolvany- és szolgalati jelvény-igénylésével,
visszavonasaval kapcsolatos iratok:
c) | szolgdlatiigazolvanyok és szolgalati jelvények 5év
selejtezésével kapcsolatos iratok:
d) | rendészeti feladatot ellaté személyekkel kapcsolatos 1év
atiratok, leiratok, informacidkéréssel kapcsolatos
tajékoztatasok, egyéb levelezések, mas hatésagnak
illetékességbdl megkiildott tigyek:
e) | rendészeti feladatot elldté személyekkel kapcsolatos 1év
adatszolgaltatasra irdnyulé anyagok:
425. | Orszagos Torzs mikodése soran keletkezett anyagok iratai: 5év
|
426. | Kapcsolattartési szolgalati helyek iratai: 3év
|
427. | A kozuti kozlekedésbiztonsagot veszélyezteté kozlekedési
jogsértésekre vonatkozd informaciok hatarokon atnyulo
cseréjével kapcsolatos iratok
a) a gépjarmuvezet6 személyazonossdgdnak 3év
megallapitasaval kapcsolatos iratok:
b) | személy cimének megallapitasara irdnyuld 3év
megkereséssel kapcsolatos iratok:
Q) Iratok megkildésével és kézbesitésével kapcsolatos 3év
iratok:
d) | ahatdrozatok hatéron atnyulé végrehajtaséval 5év

kapcsolatos iratok:




HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi67.szam

6479

VIil. Személy- és objektumvédelmi tevékenységgel 6sszefiiggé specialis iratfajtak

Irattari tételszam keret: 451-t8l 500-ig
(felhasznalt: 451-t6l 464-ig)

Digitalizalas mellett

Levéltari
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451. | Biztositasi tervek, védett vezetdk (személyek) mozgasaval 5év
kapcsolatos iratok:
452, | Kiemelt biztositasi tervek: NS HO
453. | Biztositassal kapcsolatos jelentések, feljegyzések: 3év
454. | Az objektumok behatolasvédelmi és atvizsgdalo rendszerével 5év
0sszefliggé nyilvantarté okmanyok:
455. | Objektumok iroddinak, egyéb helyiségeinek kulcsai (kddjai) 1év
kiadasat és visszavételét nyilvantarté okmany:
456. | Védett objektumokba belépd személyek, postai kiildemények 5év
biztonsagtechnikai atvizsgalasaval kapcsolatos panaszok,
észrevételek, védett objektumok biztonsagtechnikai
rendszerei dltal rogzitett felvételek kikérése:
457. | Objektumok behatolasvédelmi és biztonsagtechnikai 20 év
rendszereivel 6sszefliggé levelezések:
458. | Készenléti ligyeleti szolgalat ellatasardl késziilt jelentések, 5év
tobbletszolgalat- és készenlétiszolgalat-elrendel§ lapok:
459. | Védett objektumok és személyek biztositasaval 6sszefliggd a hatdlyon kivl
szolgalati utasitasok: helyezést kdvetden
5év
460. | Az Eurdpai Halozat a Kbzszerepl&k Védelmére (ENPPF) 10 év
szervezetével és miikodésével kapcsolatban keletkezett iratok:
461. | Személyvédelmi Szolgélatok Szévetsége (APPS) szervezetével 10 év
és m(ikodésével kapcsolatban keletkezett iratok:
462. | Biztositasi tervek (személyvédelmi terv): 3év
463. | Védett személy kiilfoldi kiutazasaval kapcsolatos iratok: 5év
464. | Személyvédelemmel kapcsolatos megel6z8-védelmi 5év

ellenérzés soran keletkezett iratok:
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501. | Az Allami Futdrszolgélat rendszerébe térténé be- és a kikapcsolas utan:
kikapcsoldssal kapcsolatos levelezés és egyéb iratok: 1év
502. | A bekapcsolt szervek név- és cimvéltozasai, bekapcsolasi jelleg 1év
modositasa:
503. | A futdrjaratok Utvonaltervei — ezzel kapcsolatos levelezés, érvényességuk lejarta
adatkérés: utén
1év
504. | Levél- és csomagkiildemény elvesztésérdl, sériilésérél, 1év
kildeményekkel kapcsolatos tudakozddas, taviranyitassal
kapcsolatban keletkezett iratok:
505. | Jegyzékirattari naplo, eseménynaplé (futdrjaratokon tortént és 5év
kildeményekkel kapcsolatos eseményekrol):
506. | Futarjarat-lap: 1év
507. | Futdrkildeményekrél, dijkoteles kiildeményekrél havi 1év
orszagos Osszesitett statisztikai kimutatasok:
X. Hatarrendészeti tevékenységgel 6sszefiliggé iratfajtak
Irattari tételszam keret: 551-t6l 600-ig
(felhasznalt: 551-t6l 584-ig)
. Digitalizalas mellett
Levéltari
Megé6rzési id6 papir alapon is
atadas
meg6rzés (D/PM)
551. | Hatarrendészeti operativ helyzetértékelések, hatarrendészeti
elemzések
a) éves hatdrrendészeti operativ helyzetértékelések, NS 15 év
hatdrrendészeti elemzések:
b) | havi hatdrrendészeti operativ helyzetértékelések, 3év
hatdrrendészeti elemzések:
c) | arészanyagokat tartalmazo iratok: 1év
552. | Hatérellendérzési rendszerrel kapcsolatos anyagok
a) hatdrellendérzési rendszer valtozasaval kapcsolatos NS 15 év
anyagok:
b) | hatarérizeti rendszer értékelésérél késziilt jelentések: 3év
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Digitalizalas mellett

Levéltari
Megdrzési id6 papir alapon is
atadas
megdrzés (D/PM)
¢) | hatarforgalom-ellenérzési technolégia 3év
alkalmazasanak értékelésérdl készilt jelentések:
553. | El6zetes intézkedési tervek: 5év
554. | Repliléssel kapcsolatos anyagok
a) sajat hatar menti repuilések: 1év
b) | kulsd szerv, személy altal kért hatdr menti repiilések: 1év
555. | Kivizsgalo jelentések hatdreseményekrd|, tiltott 3év
hataratlépésekrdl:
556. | Terep-szemlevételezések iratai: 3év
557. | Hatarrendsértések, hatarrendi esetek iratai: 3év
558. | Hatarforgalmi ligyekkel kapcsolatos iratanyagok
a) egyuttmuikodési értekezletekrdl késziilt iratok, 3év
jegyz6konyvek, emlékeztetdk:
b) | avamszervektél kért vamvizsgalat iratanyagai: 3év
c) | egylttmiikodo szervekkel kapcsolatos levelezések: 2év
d) | elkulonitett helyen torténd ellendrzés iratanyagai: 1év
e) | soron kiviili ellenérzések végrehajtasa kapcsan 1év
keletkezd iratanyagok:
559. | A hatarfogalom-ellenérzés végrehajtasa soran alkalmazott NS HO
bélyegzdkkel kapcsolatos iratanyagok:
560. | Hataratkel6helyekkel kapcsolatos iratok
a) | Uj hatdratkel6hely megnyitasaval, hataratkel6hely NS 15 év

megsziintetésével, mikodtetésének
szlineteltetésével, forgalmi jellegének
megvaltoztatasaval kapcsolatos iratanyagok:

b) | ideiglenes hataratkel6hely megnyitasanak
engedélyezése:

az engedélyezett
id6tartam lejartat
kodvetden
1év

c) | kérelmek hataratkel6helyen nem hataratlépési céllal

a visszavonast

tartézkodas engedélyezésére, visszavondsara, kovetben
elutasitdsara: 1év
d) | hatosagi allasfoglalas, szakhatdsagi hozzajarulas 1év
iratanyagai:
e) kényszerleszallas, kényszerkikotés, tovabbhaladasi 2év

engedélyezés iratanyagai:

f) hataratkel6éhely rendje:

az Uj rend kiadasat
kovetéen
5év
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Digitalizalas mellett

Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
g) | hataratkel6hely fejlesztésével kapcsolatos 3év
iratanyagok:
561. | Utlevelekkel és hataratkel8helyi dokumentaciokkal
kapcsolatos iratanyagok
a) | uti okmanyokkal kapcsolatos tajékoztatok: 5év
b) | hamis, hamisitott, hamisitott fiktiv okmanyokkal, 5év
bélyegzélenyomatokkal kapcsolatos levelezések:
Q) a magyar dllampolgéroktél lefoglalt, elvett uti 1év
okmanyokkal kapcsolatos iratok:
d) mintaeredeti okmanyokkal kapcsolatos levelezések, 5 év
tdjékoztatok:
e) | okmanyok dtadas-atvételi jegyzékonyvei: 5év
562. | Hatarforgalmi prognézisok, hatarforgalom véltozasaval, 1év
hatarforgalom iranyitasaval kapcsolatos iratanyagok:
|
563. | Hatarrendészeti akciokkal, fokozott hatarrendészeti 5év
ellendrzésekkel kapcsolatos tervek, iratok:
564. | Hataratléptetésekkel kapcsolatos iratok
a) | diplomdaciai futarszolgalatok atlépésének iratai: 1év
b) | mellékuton torténd aruszallitas: 1év
c) | viziturdk engedélyezése: 1év
d) | méltdnyossagbdl beléptetett személyek iratai: 1év
e) katonai csapatok, szallitmanyok atlépésének iratai: 1év
f) magyar és kdzjogi méltdsagok atlépésének iratai: 1év
g) | anemzetpolitikdért felel&s miniszter iranyitasa alatt 1év
all6 helyettes dllamtitkar altal megkuldott
névjegyzékben szerepl6 személyek atléptetésének
iratai:
565. | Hatérellen6rzés soran alkalmazott technikai eszkozokkel
kapcsolatos iratanyagok
a) hatarforgalom-ellenérzés soran alkalmazott technikai NS év HO
eszkozokkel kapcsolatos iratanyagok:
b) | hatarérizeti feladatok végrehajtasanak tdmogatéasara 3év
kiépitett infrastrukturaval (mandverut, magasfigyeld
stb.) és alkalmazott technikai eszkozokkel (komplex
hatarvédelmi rendszer, stabil h6képfelderité rendszer
stb.) kapcsolatos iratanyagok:
566. | Szolgalati mulasztasok kivizsgald jelentései: 3év
|
567. | Szakért6i vélemények iratai: 3év
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Digitalizalas mellett

Levéltari
Megdrzési id6 papir alapon is
atadas
megdrzés (D/PM)
568. | A hatarrendészeti tevékenységet tamogato informatikai 3év
rendszerekhez valo hozzéférés nyilvantartasa:
569. | Kiemelt forgalmu idészakokra valé felkésziilés anyagai: 3év
570. | Hatéron tuli magyarokkal kapcsolatos iratanyagok: 5év
571. | Szomszédos orszagok hatdrrendészeti szervei altal atadott 3év
informacidk iratanyagai:
572. | Menet kozbeni ellenérzés iratanyagai: 5év
573. | Hatérregisztracidval kapcsolatos iratanyagok: a felhasznalast
kdvetden
5év
574. | Munkavégzés céljabdl torténd, hataratkeléhelyen kivili az engedély lejartat
hatdratlépés engedélyezése: kovetéen
1év
575. | HatératkelShely nyitvatartdsi idejének, a forgalmi jellegtél az engedély lejartat
eltérd eseti igénybevételének engedélyezése: kovetden
1év
576. | A hatarforgalom korladtozasaval, hatarzar elrendelésével a korlatozas
kapcsolatos iratanyagok: id6tartamanak
lejartat kovetéen
3év
577. | Integralt Vezetési Kozpont miikodésével kapcsolatos iratok
a) | vezetditandcs Ulésének anyagai: 5év
b) | integrélt vezetdi csoport Glésének anyagai: 3év
C) jelentések, felterjesztések: 1év
578. | Hatarrendészeti kirendeltség vezetésével kapcsolatos
okmanyok
a) | kirendeltség tervokmanyai: 3év
b) szolgalati utasitasok: 3 év
Q) egyszeri belépési engedély: 3év
579. | Vizuminformacios rendszerrel kapcsolatos iratok: 3év
580. | Hatartaldlkozorol késziilt jegyzékdnyvek: 5év
581. | Tiltott hataratlépéssel kapcsolatos iratok: 3év
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Digitalizalas mellett

Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
582. | Ideiglenes biztonsagi hatarzarral és gyorstelepitési
drétakadallyal kapcsolatos iratok
a) nyilvantartasok (kapukrol, kulcsokrol stb.): a megszlinést
kodvetden
5év
b) | rongalassal kapcsolatos iratok: 3év
c) | javitassal kapcsolatos iratok: 3év
d) | egyéb sériiléssel kapcsolatos iratok: 2év
e) | jelentések, megkeresések, levelezések: 1év
583. | Ideiglenes biztonsagi hatarzar érzésével kapcsolatos iratok
a) létszamadatokat tartalmazé kimutatasok: 3év
b) | térképvazlatok: 3év
c¢) | megakadalyozés: 3év
d) | atkisérés: 2év
584. | Hatératlépés helyének és idejének utdlagos bejegyzésére 2év
szolgald bélyegzé alkalmazasa:
Xl. Idegenrendészeti tevékenységgel kapcsolatos targykorok és ligykorok
Irattari tételszam keret: 601-t6l 650-ig
(felhasznalt: 601-t6l 618-ig)
. Digitalizalas mellett
Megdrzési id6 L?Véltén papir alapon is
dtadas megérzés (D/PM)
601. | Vizumkérelem: a kérelem elutasitasa
esetén annak
idépontjat, a kiadott
vizum esetén az
érvényességi
idejének lejartat,
illetve visszavondsat
kodvetden
5év
602. | Ideiglenes tartézkodasra jogositd igazolas: azigazolas
érvényességi

idejének lejartat,
illetve a kidllitd
hatésagnak torténdé
megkiildést kdvetden
5év
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Digitalizalas mellett

Levéltari
Megdrzési id6 papir alapon is
atadas
megdrzés (D/PM)
603. | Visszairanyitas: a végrehajtas vagy az
illetékes szerv elé
allitast kovetéen
2év
604. | Kiutasitas, kitoloncolas, 6nalloé beutazasi és tartozkodasi a kotelezés vagy
tilalom, illetve 6rizet elrendelése, végrehajtasa: tilalom megsziinését
kovetden
5év
605. | Javaslat beutazasi és tartdzkodasi tilalom elrendelésére: 1év
606. | Mas szerv altal elrendelt kitoloncolas végrehajtasa, l1égi tolonc 5év
esetén biztositott segitségnyujtas:
607. | Kiutasitott személy kiléptetésérdl sz616 értesités: 1év
608. | A fuvarozdval szemben megallapitott visszaszallitasi, illetve a teljesitését
koltségviselési kotelezettség, illetve kdzrendvédelmi birség kdvetden
kiszabasaval kapcsolatos eljaras: 5év
609. | Uti okmany vagy tartézkodasra jogosité engedély a kiallitasat kdvetden
elvesztésének, eltulajdonitadsanak, megsemmisiilésének 5év
bejelentésérdl sz616 igazolas kiallitasa:
610. | Taldlt uti okmany vagy személyazonosité igazolvany 5év
tovabbitdsa az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatdsagnak:
611. | EGT allampolgar vagy csalddtagja uti okmanyanak vagy 5év
személyazonositd igazolvanya eltlinése miatti feljelentés
esetén az uti okmany vagy személyazonosité igazolvany
eltlinésének tényérdl az illetékes regionalis igazgatdsag
értesitése:
612. | Mas személy részére kidllitott és jogtalanul birtokban tartott 5év
utlevél, valamint forgalombdl kivont ttlevél megkuildése
a kulképviseleteknek, illetve a Klilgazdasagi és
Kaltigyminisztériumnak:
613. | Visszafogadasi egyezményekben meghatarozott feladatok 2 év
végrehajtasa soran keletkezett iratok:
a) hatdsagi atszallitas iratai: 1év
b) | hatésdgi visszaadéasok iratai: 3év
614. | A menedékjogrdl szolo torvénybdl eredd, illetve a Dublin Il. 5év

rendelet végrehajtasaval 0sszefliggé feladatok végrehajtasa

soran keletkezett iratok:
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Digitalizalas mellett

Levéltari
Megdrzési id6 papir alapon is
atadas
megdrzés (D/PM)
615. | Kishatarforgalmi engedély: a visszavonas
idépontjat kdvetéen
5év
616. | ElGallitds a 2007. évi ll. torvény 67. § (4) bekezdése alapjan 2év
(szabadon engedés, vagy mas illetékes hatésdgnak torténd
atadas):
617. | Tranzitzéna eljarassal kapcsolatos intézkedések: 2év
618. | Beutazasi és tartdzkodasi tilalom (BTT) torlésével kapcsolatos 5év
iratok:
XIl. A Rendérmuzeum tevékenységével kapcsolatos iratfajtak
Irattari tételszam keret: 651-t6l 670-ig
(felhasznalt: 651-t6l 661-ig)
L Digitalizalas mellett
Levéltari
Megdrzési id6 o papir alapon is
atadas
megdbrzés (D/PM)
651. | Rendezvényekkel, kidllitdsokkal kapcsolatos iratok NS HO
(pl. rendezvények szervezésével kapcsolatos iratok,
jelentkezési lapok, forgatékonyvek, kidllitdsok igénylésével
kapcsolatos iratok):
652. | Muzeumi targyakkal kapcsolatos atadés-atvételi az érvényességiidé
elismervények, mtargykolcsdnzési szerz6dések lejértat kovetben
(a szerz6désben, dtadas-atvételi elismervényben 5év
meghatarozott érvényességi idé lejartat kovetd):
653. | Palydzatok, palyazatok elszdmolasaval kapcsolatos iratok, a palyazatok
palydzatokhoz kapcsolédo szakmai beszamolok: elszamoldsat
jovédhagyo
dokumentum
keletkezését
kovetbéen
10 év
654. | A muzeum konyvtaraval kapcsolatos iratok: 5év
655. | A muzeum kiéllitasaval kapcsolatos iratok: 5év

2019. évi 67. szam
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Digitalizalas mellett
Megérzési idé Leveltari papir alapon is
dtadas megérzés (D/PM)
656. | A muzeum targyainak, dokumentumainak, konyveinek, NS HO
fotdinak nyilvantartasara létrehozott leltarkonyvek,
gyarapodasi napl6 stb., a nyilvantartdssal kapcsolatos iratok:
657. | Forgatasi engedélyek: 1év
658. | A muzeum gyUjteményével kapcsolatos megkeresések, egyéb 2év
megkeresések:
659. | A muzeum gyljteménye részére véglegesen felajanlott, NS HO
atadott targyak atvételével kapcsolatos iratok:
660. | A Rendérmuzeum 4ltal bekért blinligyekkel kapcsolatos NS HO
levelezések:
661. | A Rendérmuzeum gyljteményében taldlhaté fotdkkal és NS HO
filmekkel kapcsolatos felhasznalasi engedélyek:
Xlil. Rendérségnél rendszeresitett nyilvantartasok, okmanyok
Irattari tételszam keret: 671-t6l 680-ig
(felhasznalt: 671-t6l 676-ig)
e Digitalizalas mellett
Megérzési idé Leveltari papir alapon is
dtadas megdérzés (D/PM)
671. | Osztalyokon, alosztalyokon, rend6rérsékon, korzeti
megbizottaknadl rendszeresitett nyilvantartasok
a) | Munkaflizet, fogalmazvanyfizet, gyorsiréfizet: 1év
b) | Kulcsdoboz-nyilvantartas: 1év
Q) Inditénaplo: 5év
d) Technikai eszkdzok kiadasi, visszavételi konyve: 1év
e) | Technikai eszkdzok javitasi konyve: 3év
f) | Gépjarmi-menetlevelek: 5év
g) | Ugyeletesi eseménynaplé: 5év
h) | Alegység-nyilvantartd kdnyv: NS 15 év
i) Parancsnoki hataridénaplo: 1év
j) Szolgélattervezet, szolgalati konyv: 1év
k) | Szolgélati naplé: 5év
1) Szolgalatvezénylés, szolgalatszervezés: 5év
m) | Fegyverkiadasi kdnyv (fuzet): 5év
n) Oktatasi naplo: 3év
o) | KMB szolgalati naplé: 2év
p) | Radidhiranyag naplo: 3év
q) | Jarér-eligazito és -beszamoltato flizet: 3év
r) Ellenérzési naplé: 5év
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Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
s) Munkaidé-nyilvantartas, jelenléti iv: 3év
t) POS termindl zardsi bizonylatai e-utdijjal 8 év
kapcsolatban:
u) | Térfigyeld rendszerekkel kapcsolatos munkanaplé: a lezards utan
1év
v) | Nyilvantartas telefax és e-mail-kiildemények a lezards utan
érkezésérd| és tovabbitasarol: 1év
w) | Hireszkdz-nyilvéntarto: a lezards utan
1év
x) | Orankénti bejelentkezések nyilvantarté fiizete: a lezards utan
1év
y) | Egyéb betelt vagy hasznalatbdl kivont nyilvantartési a hasznalatbdl
segédletek: torténd kivondsat
kovetden
1év
z) | tulszolgélat-elrendelés és -megvaltas: 5év
aa) | magancélu telekommunikaciés eszkdz 1év
szolgalatteljesités kozbeni hasznélati engedély:
672. | Fogdaval és személydrzéssel kapcsolatos nyilvantartasok
a) | Fogdakonyv: NS 15 év
b) | Fogdaszolgalat dtadas-atvételi naplé: 5év
c) | Birdi, igyészi, orvosi naplé: 10 év
d) | Fogvatartottak fogdabol torténd kiadasanak 3év
nyilvantart6 kdnyve:
e) | Egyéb nyilvantartasok (latogaté fogadasara, 10 év
kildemények tovabbitasarél, gyogyszerek
adagolasarol, telefonhasznalatrol):
673. | Hatarrendészettel 6sszefliggd nyilvantartasok
a) | Naplé a hatérrendészeti kirendeltségek szdmara: 5év
b) | Atléptets- és a hataratlépés helyének, idejének 5év
utélagos bejegyzésére szolgalé bélyegzok
atadas-atvételi és prébalenyomat kényve:
c) | Hataratkel6helyre nem hatdratlépési céllal érkezék 1év
nyilvéntartasa:
d) | Nem hatdratlépési célu belépésre és tartozkodasra 1év
kiadott engedélyek nyilvantart6 konyve:
e) | Szemlejegyz6konyv vagonok felnyitdsardl: 1év
f) | Utlevélkezeléi filke dtadas-atvételi fiizet: 1év
g) | Vizumnyilvéntartd kdnyv: 5év
h) | Vizumkérelem: az érvényességi

idejének lejartat,
illetve a visszavonasat
kovetéen
5év

Vonat dtaddas-atvételi konyv:

1év
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Digitalizalas mellett

Megdrzési id6 Leveltari papir alapon is
dtadas megdrzés (D/PM)
j) Ideiglenes tartézkoddasra jogosito igazolasok 5év
nyilvantartasa:
k) Munkanaplé a h6kameras gépjarmivek kezeléséhez: 5év
) Eléallitottak nyilvantarté kdnyve: 2év
m) | El6jegyzés a jar6rok részére kiadott anyagokrol: 3év
n) | Ertékmegérzé fiizet: 1év
0) A vizum beillesztésére szolgalo kiilon lapok 5év
nyilvéntartasa:
p) | Elismervény utlevél elvételérél: 3év
q) | Nyilvantartas soron kiviili hataratlépésekrdl: 3év
r) Nyilvantartas elkilonitett helyen torténd ellenérzés 3év
végrehajtasarol:
674. | Hatarrendészeti kirendeltség vezetésével kapcsolatos
nyilvantartasok
a) Jarér-eligazitd és -beszamoltato flizet: 3 év
b) | Nyilvantartas és el6jegyzés a szolgalatellatashoz 3év
kiadott és visszavett fegyverzeti felszerelésekrdl,
technikai eszkdzokrél, okmanyokrél:
c) | Nyilvantartés a kiilon engedéllyel beléptetett 3év
személyekrdl és jarmdvekrol:
d) | Allomashely, lakéhely elhagyasét nyilvantarté kényv: 3év
675. | Hajozassal kapcsolatos nyilvédntartasok
a) Hajoathaladasi (belforgalmi) naplok, ki- és behajozési 3év
nyilvantartasok:
b) | Vizirendészeti szervek Gigyeletén vezetett 5év
eseménynapldk, hatarvizsgalati hajéforgalmi naplok:
c) | Vizallas-gazlonyilvantartas: 10 év
676. | Lokiképzéssel kapcsolatos nyilvantartasok
a) | Eseménynaplé: NS HO
b) | Sériilési naplé: NS HO
Q) Létérnaplo: 5év
d) | Ornaplé: 5év
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lll. Kozlemények

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elnokének 5/2019. (XII. 19.) SZTNH kozleménye
a XI. Nyugat-dunantuli Regionalis Innovacios Kiallitason és Talalmanyi Vasaron bemutatasra keriilé
talalmanyok, védjegyek, formatervezési és hasznalati mintak kiallitasi kedvezményéral,

illetve kiallitasi els6bbségérél

A taldlmanyok szabadalmi oltalmardl sz6l6 1995. évi XXXIIl. torvény 3. § b) pontja, a védjegyek és a foldrajzi
arujelzék oltalmardl szolo 1997. évi XI. torvény 53. § (1) bekezdés c) pontja, a formatervezési mintak oltalmardl szélo
2001. évi XLVIII. torvény 40. § (1) bekezdés c) pontja és a hasznalati mintak oltalmarol sz616 1991. évi XXXVIII. térvény
36. § (1) bekezdése alapjan kozzéteszem, hogy a 2020. dprilis 8-an Gyérben megrendezendd XI. Nyugat-dunantuli
Regiondlis Innovacios Kidllitdison és Taldlmdnyi Vasaron bemutatasra kerilé taldlmanyokat, védjegyeket,

formatervezési és hasznalati mintdkat az emlitett jogszabalyokban meghatdrozott kiallitasi kedvezmény, illetve

kidllitasi els6bbség illeti meg.

A Magyar Nemzeti Bank kézleménye

Pomdzi Gyula s. k.,

a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eIncke

a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szerepl$ kiilfoldi pénznemek

eurdra atszamitott arfolyamairol

A Magyar Nemzeti Bank a személyi jovedelemaddrdl sz6lé6 1995. évi CXVII. torvény 82. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbiakban teszi kozzé a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szereplé kilfoldi

pénznemek euréban megadott arfolyamat:

Orszag Pénznem I1SO 1 euré=
Afganisztan Afgani AFN 87,0550
Albania Lek ALL 122,6250
Algéria Algériai dinar DzD 133,1290
Andorra Eurd EUR 1,0000
Angola Kwanza AOA 535,6900
Antigua és Barbuda Kelet-karibi dollar XCD 3,0100
Argentina Argentin peso ARS 66,5432
Aruba Arubai forint AWG 2,0085
Azerbajdzsan Azerbajdzsani manat AZN 1,8826
Bahama-szigetek Bahama-szigeteki dollar BSD 1,1097
Bahrein Bahreini dinar BHD 0,4176
Banglades Taka BDT 95,1850
Barbados Barbadosi dollar BBD 2,2406
Belize Belize-i dollar BZD 2,2368
Benin CFA frank XOF 659,0730
Bermuda Bermudai dollar BMD 1,1097
Bhutan Bhuténi ngultrum BTN 79,1105
Bissau-Guinea CFA frank XOF 659,0730
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Orszag Pénznem 15O 1 euré=
Bolivia Boliviano BOB 7,6736
Bosznia-Hercegovina Bosznia-hercegovinai marka BAM 1,9558
Botswana Pula BWP 12,0098
Brunei Brunei dollar BND 1,5090
Burkina Faso CFA frank XOF 659,0730
Burundi Burundi frank BIF 2082,0765
Chile Chilei peso CLP 867,8450
Comore-szigetek Comore-szigeteki frank KMF 496,2550
Costa Rica Coldn CRC 628,1000
Csad CFA frank XAF 666,0650
Dél-Szudan Dél-szudani font SSP 176,1886
Dominikai K6z0sség Kelet-karibi dollar XCD 3,0100
Dominikai Kbztarsasag Dominikai peso DOP 58,6698
Dzsibuti Dzsibuti frank DJF 197,5544
Ecuador USA dollar usbD 1,1097
Egyenlitéi-Guinea CFA frank XAF 666,0650
Egyesiilt Arab Emirségek Egyesult Arab Emirségekbeli dirham AED 4,0758
Egyiptom Egyiptomi font EGP 17,8890
Elefantcsontpart CFA frank XOF 659,0730
Eritrea Nakfa ERN 16,7250
Eti6pia Etiop birr ETB 34,9305
Falkland-szigetek Falkland-szigeteki font FKP 0,8430
Fehéroroszorszag Fehérorosz rubel BYN 2,3475
Fidzsi Fidzsi dollar FJID 2,4130
Gabon CFA frank XAF 666,0650
Gambia Dalasi GMD 57,0350
Ghana Cedi GHS 6,2974
Gibraltar Gibraltari font GIP 0,8430
Grenada Kelet-karibi dollar XCD 3,0100
Gruzia Gruz lari GEL 3,2685
Guatemala Quetzal GTQ 8,5225
Guinea Guineai frank GNF 10586,5550
Guyana Guyanai dollar GYD 232,1650
Haiti Gourde HTG 107,8141
Honduras Lempira HNL 27,3226
Irak Iraki dindr QD 1324,7700
Irdn Irani ridl IRR 46603,0000
Jamaica Jamaicai dollar JMD 148,6111
Jemen Jemeni ridl YER 276,6485
Jordania Jordan dinér JOoD 0,7868
Kajman-szigetek Kajman-szigeteki dollar KYD 0,9210
Kambodzsa Riel KHR 4524,2450
Kamerun CFA frank XAF 666,0650
Katar Katari ridl QAR 4,0650
Kazahsztan Kazah tenge KZT 428,0400
Kelet-Timor USA dollar usD 1,1097
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Orszag Pénznem 1SO 1 euré=
Kenya Kenyai shilling KES 113,2450
Kirgizisztan Kirgiz szom KGS 77,6800
Kiribati Ausztral dollar AUD 1,6210
Kolumbia Kolumbiai peso COP 3838,5000
Kongoi Demokratikus Koztarsasag Kongdi frank CDF 1850,4250
Kongoi Koztarsasag CFA frank XAF 666,0650
Koreai Népi Demokratikus Koztarsasag Eszak-koreai won KPW 144,2500
Koszovo Euré EUR 1,0000
Kozép-afrikai Kbztarsasag CFA frank XAF 666,0650
Kuba Kubai peso CuUpP 1,1097
Kuvait Kuvaiti dinar KWD 0,3345
Laosz Laoszi kip LAK 9830,2650
Lesotho Leshotoi loti LSL 16,2410
Libanon Libanoni font LBP 1677,8650
Libéria Libériai dollar LRD 211,5650
Libia Libiai dinar LYD 1,5569
Liechtenstein Svdjci frank CHF 1,0964
Macedénia Maceddn dénar MKD 61,5250
Madagaszkar Ariary MGA 4017,1000
Makad Pataca MOP 8,9531
Malawi Malawi kwacha MWK 817,0950
Maldiv-szigetek Rufia MVR 17,1559
Mali CFA frank XOF 659,0730
Marokkéd Marokkéi dirham MAD 10,6806
Marshall-szigetek USA dollar usb 1,1097
Mauritania Mauritaniai ugija MRU 41,5916
Mauritius Mauritiusi rapia MUR 40,7300
Mianmar Mianmari kjap MMK 1666,7697
Mikronézia USA dollar usD 1,1097
Moldova Moldovai lej MDL 19,3050
Monaco Eurd EUR 1,0000
Mongdlia Mongol tugrik MNT 3021,7150
Montenegro Euré EUR 1,0000
Montserrat Kelet-karibi dollar XCD 3,0100
Mozambik Mozambiki metical MZN 70,4100
Namibia Namibiai dollar NAD 16,2210
Nauru Ausztral dollar AUD 1,6210
Nepal Nepadli rupia NPR 126,6778
Nicaragua Cordoba NIO 37,4350
Niger CFA frank XOF 659,0730
Nigéria Naira NGN 340,2600
Omén Omani ridl OMR 0,4263
Orményorszag Ormény dram AMD 531,1000
Pakisztan Pakisztani rupia PKR 172,0700
Palau USA dollar usbD 1,1097
Panama Balboa PAB 1,1097
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Orszag Pénznem 1SO 1 euré=
Papua Uj-Guinea Papua Uj-guineai kina PGK 3,7776
Paraguay Guarani PYG 7138,1500
Peru Perui sol PEN 3,7496
Ruanda Ruandai frank RWF 1036,8250
Saint Kitts és Nevis Kelet-karibi dollar XCD 3,0100
Saint Lucia Kelet-karibi dollar XCD 3,0100
Saint Vincent és Grenadine-szigetek Kelet-karibi dollar XCD 3,0100
Salamon-szigetek Salamon-szigeteki dollar SBD 9,0200
Salvador Coldn SvC 9,7148
San Marino Euré EUR 1,0000
Sao Tomé és Principe Sao Tomé és Principe-i dobra STN 25,0000
Seychelle-szigetek Seychelle-szigeteki rupia SCR 15,2029
Sierra Leone Leone SLL 10760,4000
Sint Maarten Holland antillakbeli forint ANG 1,9032
Sri Lanka Sri Lanka-i rupia LKR 201,0220
Suriname Suriname-i dollér SRD 8,2950
Szamoa Szamoai tala WST 2,9400
Szaud-Arabia Szauld-arabiai rial SAR 4,1650
Szenegal CFA frank XOF 659,0730
Szent llona Szent llona-i font SHP 0,8448
Sziria Szir font SYP 484,3842
Szomdlia Szomali shilling SOS 641,9600
Szudéan Szudéni font SDG 50,0600
Szvazifold Lilangeni SZL 16,2416
Tadzsikisztan Tadzsik szomoni TJS 10,7450
Tajvan Uj tajvani dollar TWD 33,8181
Tanzénia Tanzaniai shilling TZS 2552,3100
Togo CFA frank XOF 659,0730
Tonga Tongai pa'anga TOP 2,5450
Trinidad és Tobago Trinidad és Tobago-i dollar TTD 7,4979
Tunézia Tunéziai dinér TND 3,1707
Tuvalu Ausztral dollar AUD 1,6210
Turkmenisztan Turkmén manét T™T 3,8750
Uganda Ugandai shilling UGX 4089,0000
Uruguay Uruguayi peso uyu 41,9745
Uzbegisztan Uzbég szom uzs 10554,3500
Vanuatu Vanuatui vatu VUv 130,4550
Vatikan Euro EUR 1,0000
Venezuela Szuverén bolivar VES 46189,2450
Vietndm Vietndmi dong VND 25714,5000
Zambia Zambiai kwacha ZMW 16,8120
Zold-foki-szigetek Zold-foki-szigeteki escudo CVE 111,3475

Dr. Matolcsy Gyérgy s. k.,

a Magyar Nemzeti Bank elndke
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A pénziigyminiszter kozleménye
a kormanyzati szektorba sorolt egyéb szervezetekrdl

© No W=

- 4 4o 4 4o
© NOUA WN = OV

Az &llamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 1. § 12. pontja nevesiti a kormanyzati

szektorba sorolt egyéb szervezet fogalmat. Ebbe a kérbe tartoznak azok a szervezetek, amelyek az Aht. alapjan nem

részei az allamhdztartasnak, azonban az Eurdpai Kozosséget létrehozd szerz6déshez csatolt, a tulzott hidny esetén

kovetendd eljardsrol sz616 jegyzékdnyv alkalmazésarol sz616, 2009. méjus 25-i 479/2009/EK tandcsi rendelet szerint

a kormanyzati szektorba tartoznak. A kormdnyzati szektorba sorolt egyéb szervezetet tobb kotelezettség terheli,

mivel

a) a kozponti koltségvetésrél szold  torvény elkészitéséhez koteles adatszolgaltatast —teljesiteni
az 4llamhaztartasért felelés miniszternek [Aht. 13. § (3) bekezdésel,

b) a kozponti koltségvetés végrehajtasarol sz6lé torvényben kotelezéen bemutatand6 Osszedllitasok
elkészitéséhez adatszolgaltatast kell teljesiteni [Aht. 90. § (3) bekezdése],

c) az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XIl. 31) Korm. rendeletben
(a tovabbiakban: Avr) meghatarozott rendszeres adatszolgéltatdsokra koteles [Aht. 107. § (1) bekezdése,
90. § (3) bekezdése, Avr. 5. melléklete], és

d) a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szolé 2011. évi CXCIV. toérvény 9. §-a alapjan addssdgot keletkeztetd
Ugyletet csak az allamhaztartasért felel6s miniszter el6zetes egyetértésével kothet érvényesen, az addssagot
keletkezteté Ugyletekhez torténd hozzdjarulds részletes szabdlyairél szolé 353/2011. (XIl. 30.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint.

A fentiekre tekintettel az Aht. 109. § (8) bekezdése alapjan a kormanyzati szektorba sorolt egyéb szervezetek

megnevezését az alabbiak szerint kdzzéteszem.

A kozlemény |. Részében a kozlemény kiadasakor miikédo, igy a fenti elSirdsokat torvény alapjan teljeskorien

érvényesiteni koteles kormanyzati szektorba sorolt egyéb szervezetek talalhatok. A kdzlemény Il. Része a 2018-ban

megszlnt, illetve kisorolt azon kormdnyzati szektorba sorolt egyéb szervezeteket tartalmazza, amelyek tekintetében

azok jogutodjat, ennek hidnydban a szamviteli szabdlyok szerinti beszdmoldjanak elkészitésére kotelezettet

a 2018. évi adatokra nézve még utdlagos adatszolgaltatasi kotelezettség terheli.

Az Eurdpai Kbzosséget [étrehozé szerz&déshez csatolt, a tulzott hidny esetén kovetendd eljarasrol sz616 jegyzékonyv

alkalmazasardl szold, 2009. majus 25-i 479/2009/EK tandcsi rendelet a kormdanyzati szektort alszektorokra osztja.

A kozlemény I. és II. Része ezért feltlinteti, hogy adott szervezet a kormanyzati szektor kbzponti vagy dnkormanyzati

alszektoraba tartozik-e.

I. RESZ
A) Kozponti kormanyzat alszektorba besorolt szervezetek

Agrarmarketing Centrum Nonprofit Korlatolt Felelésségu Tarsasag,

Agro Rehab Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,

Allamadéssag Kezeld Kézpont Zartkdriien Miikédé Részvénytarsasag,

Antall Jézsef Politika- és Tarsadalomtudomanyi Tudéskdzpont Alapitvany,

Apertus Kozszolgalati Oktatas-fejlesztési Kozpont Szolgaltatd Nonprofit Korlatolt Felel6sségU Tarsasag,
AVNY - Allami Vagyonnyilvantartdsi Korlatolt Felelésség Tarsasag,

Banyavagyon-hasznosité Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,

Batthyany Lajos Alapitvény,

Bay Zoltan Alkalmazott Kutatasi Kdzhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,
Befektetd-védelmi Alap,

. Beligyminisztérium HEROS Javitd, Gyarto, Szolgaltatd és Kereskedelmi Zartkorlien MUikodé Részvénytarsasag,
. Bethlen Gabor Alapkezel6 Kézhaszni Nonprofit Zartkoriien Mikodé Részvénytarsasag,
. BFTK Budapesti Fesztival- és Turisztikai Kozpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,

Bionikai Innovacios Kézpont Nonprofit Korlatolt Felelésségti Tarsasag,

. BME VIKING Villamosmérndki és Informatikai Kutato-Fejleszté Nonprofit Zartkorlien Mikodd Részvénytarsasag,

. BMSK Beruhazasi, M(iszaki Fejlesztési, Sportiizemeltetési és Kozbeszerzési Zartkériien Miikodd Részvénytarsasag,
. Bp2017 Vilagbajnoksag Szervez6 és Lebonyolité Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag,

. Budaviéri Ingatlanfejlesztd és Uzemelteté Nonprofit Korlatolt Felel6sségU Tarsaség,
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CAMP Europe Fels66rs Oktatasi Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségu Tarsasag,

Concerto Akadémia Nonprofit Korlatolt Felelésségu Tarsasag,

Corvinus Nemzetkozi Befektetési Zartkortien Miikodd Részvénytarsasag,

Csaladbarat Orszag Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

Demokracia K6zpont Kozalapitvany,

Digitalis Jolét Nonprofit Korlatolt FelelsségU Tarsasag,

Duna Médiaszolgaltaté Nonprofit Zartkorlien M(ikodé Részvénytarsasag,

Duna Palota Kulturélis K6zhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsaség,

EGER INNOVATIONS Kutatasi-Fejlesztési Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Egyetemi Campus Plus Nonprofit Korlatolt Felel¢sségti Tarsasag,

Elelmiszerlanc-biztonsagi Centrum Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag,

ELI-HU Kutatasi és Fejlesztési Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,

ERFARET Erdé- és Fahasznositasi Tudaskdzpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

ERFO Rehabilitacios Foglalkoztaté Kézhasznu Nonprofit Korldtolt Felel6sség( Tarsasag,

Erzsébet a Kérpat-medencei Gyermekekért Alapitvany,

Erzsébet Gyermek- és Ifjusagi Taborok Szolgaltato Korlatolt Felelsségl Tarsasag,

Erzsébet Ifjusagi Alap Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

Filharmonia Magyarorszag Koncert és Fesztivéalszervez6é Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,
Forum Hungaricum Nonprofit Korlatolt Felelésségu Tarsasag,

FOKEFE Rehabilitacios Foglalkoztaté Ipari Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,
Fogyatékos Személyek Esélyegyenléségéért Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,
Galfi Béla Gyogyito és Rehabilitaciés Kozhasznt Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,
Gandhi Gimnazium Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Godolléi Kirdlyi Kastély Koézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Gyulai Vérszinhaz Nonprofit Kft.,

Hadigondozottak Kézalapitvanya,

Hajléktalanokért Kdzalapitvéany,

HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség Nonprofit Zartkérien Miikodé Részvénytarsasag,
HKGYK Kozép- és Kelet-europai Hagyomanyos Kinai Gydgyaszati, Oktato- és Kutatokdzpont Nonprofit
Felelésségli Tarsasag,

HM CURRUS Go6doll6i Harcjarmdtechnikai zartkorlien mikodé Részvénytérsasag,

HM Zrinyi Térképészeti és Kommunikacios Szolgaltaté K6zhasznui Nonprofit Korldtolt Felelésség( Tarsasag,
Holocaust Dokumentdcios Kdzpont és Emlékgydjtemény Kozalapitvany,

Honvéd Egytttes M(vészeti Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

HONVEDELMI MINISZTERIUM ARMCOM Kommunikéaciétechnikai zartkdriien miikédé Részvénytarsasag,
Honvédelmi Minisztérium Elektronikai, Logisztikai és Vagyonkezel6 Zartkorlien M(ikod6 Részvénytéarsasag,
Hortobagyi Természetvédelmi és GEnmegdrzé Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,
Hungarofest Nemzeti Rendezvényszervezé Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasag,
HUNGARORING Sport Zértkortien Mikodé Részvénytérsasag,

IdomSoft Informatikai Zartkortien M(ikod6 Részvénytérsasag,

IFKA Iparfejlesztési Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,

Karpat-medencei Tehetséggondozd Nonprofit Korlatolt Felel6sségU Tarsasag,

Karrendezési Alap,

Kazincbarcikai Kérhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Kék Bolygé Klimavédelmi Alapitvany,

Kézm Févarosi Kézmuipari Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

KINCSINFO Kincstari Informatikai Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,
Kisvallalkozasfejlesztési Alapitvany,

KIVING Ingatlangazdalkodd és Beruhazasszervezd Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

KKBK Kiemelt Kormanyzati Beruhdzasok Kézpontja Nonprofit Zartkdriien Miikodd Részvénytarsasag,
KOPINT-DATORG Informatikai és Vagyonkezel6 Korlatolt Felel6sség( Tarsasag,

Kozalapitvany a Budapesti Német Nyelvi Egyetemért,

Kozép- és Kelet-eurdpai Torténelem és Tarsadalom Kutatasaért Kézalapitvany,

Kézszolgalati Kbzalapitvany,

Korlatolt
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Kozszolgalati Kulturdlis EI6ado-mivészeti Nonprofit Korlatolt Felelésség(i Tarsasag,

Kreativ Eurépa Nonprofit Korldtolt Felel6sségU Tarsasag,

KTl Kozlekedéstudomanyi Intézet Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Lechner Tudaskdzpont Teriileti, Epitészeti és Informatikai Nonprofit Korlatolt Felel6sség( Tarsasag,
Magyar Export-Import Bank Zartkér(ien Miikodé Részvénytarsasag,

Magyar Honvédség Szocialpolitikai Kdzalapitvany,

Magyar Iparfejlesztési Holding Zartkortien Mikdd Részvénytarsasag,

Magyar Kézut Nonprofit Zartkdriien Miikodd Részvénytarsasag,

Magyar Légimenté Nonprofit Korldtolt Felel6sségU Tarsasag,

Magyar Nemzeti Filmalap Kézhasznu Nonprofit Zartkortien miikodé Részvénytdrsasag,

Magyar Nemzeti Uddilési Alapitvény,

Magyar Nemzeti Vagyonkezelé (MNV) Zartkdrien mikédé Részvénytarsasag (korabban Allami Privatizacios és
Vagyonkezeld Zartkdrden Mikodé Részvénytérsasag),

Magyar Szénhidrogén Készletez6 Szdvetség,

Magyar Turisztikai Ugyntkség Zartkérien Mikéds Részvénytarsasag,

Magyarorszagi Németek Altalanos Mivel6dési Kozpontja Intézményfenntarté és Miikodtetd Kozalapitvany,
Magyarorszagi Zsid6 Ordkség Kozalapitvany,

MANK Magyar Alkotém(vészeti Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

MAV-START Vasuti Személyszallité Zartkériien Mikédé Részvénytarsasag,

Médiaszolgaltatds-tamogato és Vagyonkezel6 Alap,

MFK Magyar Fejlesztési Kozpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Millenéris Széllkapu Beruhazo, Fejleszt6 és Uzemelteté Nonprofit Korlatolt Felel8sség(i Tarsasag,

Miskolci Operafesztival Kulturdlis Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag,

MNF Magyar Nemzeti Filharmonikus Zenekar, Enekkar és Kottatar Nonprofit Korlatolt Felel§sségi Tarsasag,
MNKH Kozép-eurdpai Kereskedelemfejlesztési Haldzat Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

Monostori Eréd Hadkultara Kézpont Miemlékhelyredllité, Ingatlanfenntartd és -hasznosité Nonprofit K6zhasznu
Korlatolt FelelésségU Tarsasag,

MSZVK Magyar Szanalasi Vagyonkezel$ Zartkorien Mikodé Részvénytérsasag,

Mcsarnok K6zhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,

Mipa Budapest - M(ivészetek Palotaja Nonprofit Korlatolt Felelsségu Tarsasag,

ND Nemzeti Dohénykereskedelmi Nonprofit Zartkor(ien M(ikodé Részvénytarsasag,

Nemzeti Eszk6zgazdélkodasi Zartkortien Mikddé Részvénytarsasag,

Nemzeti Eszkozkezel6 Zartkorlien Mikod6 Részvénytérsasag,

Nemzeti Filharmonia Ingatlanfejlesztési Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,

Nemzeti Filmszinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségU Tarsasag,

Nemzeti Kataszteri Program Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Nemzeti Média- és Hirkodzlési Hatésag Médiatanacsa,

Nemzeti Média- és Hirkodzlési Hatdsag,

Nemzeti Mobilfizetési Zartkorlien Mikodd Részvénytarsasag,

Nemzeti Szinhdz Kézhasznu Nonprofit Zartkorlien Mikodé Részvénytérsasag,

Nemzeti Tancszinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségU Tarsasag,

Nemzeti Utdijfizetési Szolgéltatd Zartkdrien miikédé Részvénytarsasag,

Népfdiskola Alapitvany,

NET Eletjaradék Zartkériien Mikddé Részvénytarsasag,

Neumann Janos Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felel6sségU Tarsasag,

NFP Nemzeti Fejlesztési Programiroda Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

NFSI Nemzeti Fejlesztési és Stratégiai Intézet Nonprofit Korlatolt Felelésségu Tarsasag,

NHKV Nemzeti Hulladékgazdalkoddsi Koordindlé és Vagyonkezeld Zartkdriien Mikodd Részvénytdrsasag,
NIF Nemzeti Infrastruktira Fejleszté zartkorlen miikodd Részvénytarsasag (korabban Nemzeti Autopdélya
Zartkortden Mkodo Részvénytérsasag),

NISZ Nemzeti Infokommunikéciés Szolgaltatd Zartkorlen Mikddé Részvénytérsasag,

Nitrokémia Kornyezetvédelmi Tandcsado és Szolgaltatd Zartkorden Miikodé Részvénytdrsasag,

NKE Szolgéltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségu Tarsasag,

NKOV Nemzeti Kulturélis Ordkség Védelmi Nonprofit Korlatolt Felel§sségui Tarsaséag,
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NMI MUvelédési Intézet Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,

NOF Nemzeti Orékségvédelmi Fejlesztési Nonprofit Korlatolt Felel8sségU Tarsasag,

ONTE Opusztaszeri Nemzeti Térténeti Emlékpark Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag,
Orszagos Betétbiztositasi Alap,

OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felelsségu Tarsasag,

Pénztarak Garancia Alapja,

Pénziigyi Stabilitasi és Felszamolo Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Pesti Vigad6 Nonprofit Korlatolt Felel&sségi Tarsasag,

PM-TER6 Beruhazasszervezé és Lebonyolité Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsasag,

POSZF Pécsi Orszagos Szinhazi Fesztival Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségUi Tarsasag,
Pro Rekreatione Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Pro-M Professzionalis Mobilradié Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag,

QualiCont IN Vitro Diagnosztikai Min&ségellenérzési Nonprofit Korlatolt FelelésségU Tarsasag,
Radioaktiv Hulladékokat Kezel6 K6zhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasag,
Regiondlis Fejlesztési Holding Zartkorlien Mikod6 Részvénytérsasag,

RESIDEAL Ingatlanforgalmazasi, Befektetési és Gazdasagi Tanacsado zartkdrlen mikodd Részvénytarsasag,
Robert Capa Kortars Fotografiai K6zpont Nonprofit Kft.,

STATEK Statisztikai Elemzd Kozpont Korlatolt Felel6sségU Tarsasag,

Steindl Imre Program Nonprofit Zartkor(ien M(ikodd Részvénytarsasag,
Szabadsagharcosokért Kozalapitvany,

Szanalasi Alap,

Szandlasi Kdveteléskezel6 Zartkorlien Mikodd Részvénytarsasag,

Széchenyi Programiroda Tanacsadé és Szolgaltatd Nonprofit Korlatolt FelelésségU Tarsasag,
Széchenyi Zsigmond Karpat-medencei Magyar Vadaszati Muzeum Beruhdzé Nonprofit Kdzhasznu
Felel6sségUi Tarsasag,

Szocidlis Esély Nonprofit Korlatolt Felelsségl Tarsasag,

Szbvetkezeti Hitelintézetek Integracios Szervezete,

Szbvetkezeti Hitelintézetek Tékefedezeti K6zos Alapja,

Tarsadalmi Infrastruktura Fejleszté Nonprofit Korlatolt Felel6sségU Tarsasag,

Teleki Laszlo Alapitvany,

Tempus Kozalapitvény,

Tihanyi Alapitvany,

Tisza-t6 Fejlesztési Korlatolt Felelésségl Tarsasag,

Tokaj Kelep Zértkortien M(ikdd6 Részvénytérsasag,

Uj Vilag Nonprofit Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségii Tarsasag,

Vargondnoksag Kozhasznt Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Varosliget Ingatlanfejleszté Zartkor(ien Mikodd Részvénytarsasag,

Vasutegészségligyi Szolgéltaté Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Felelésségu Tarsasag,
Zsigmondy Vilmos Harkényi Gyégyfiirdékérhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségU Tarsasag.

B) Helyi 6nkormanyzatok alszektorba tartozé szervezetek

Aba-Novak Agoéra Kulturalis Kozpont Nonprofit és Kozhasznu Korlatolt Felel6sségli Tarsasag,

Agéra Kdzhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségu Tarsasag,

AGORA Sport és Szabadidé Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag,

Agria-Human Kdzhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsasag,

AQUAPALACE Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelésségi Tarsasag,

Aranytiz Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felelésségi Tarsasdg,

,AZ ORMANSAG EGESZSEGEERT” Nonprofit Korlatolt Felel6sség( Tarsasag,

Bécs-Kiskun Megyei Terliletfejlesztési Nonprofit Korlatolt Felelsségl Tarsasag,

Bajai Kommunalis és Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felelésségui Tarsasag,

Balatonalmadi Kistérségi Egészségligyi Kozpont K6zhasznu Non-profit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

. Balatonfired Kulturalis K6zgy(jtemény Fenntartd Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,
12.

Balatoni Integracids és Fejlesztési Ugyndkség Kézhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag,

Korlatolt
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13. Balmazujvéros Sport Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

14. Balmazujvarosi Varosgazdélkodasi Nonprofit Kézhasznu Korlétolt Felel6sség( Tarsasag,

15. Balmazujvarosi VESZ Véarosi Egészségiigyi Szolgélat Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

16. Barcika Art Kommunikaciés, Kulturalis és Sport Szolgaltaté Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

17. BARCIKA PARK Vérosiizemeltetési Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

18. Barcika Szolg Vagyonkezel6 és Szolgaltatd Korlatolt Felelsségi Tarsasag,

19. Batonyterenyei Kozm(ivel6dési, Varosi Konyvtar és Létesitményiizemelteté Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag,

20. Békési Férfi Kézilabda Kereskedelmi és Szolgéltatd Korlatolt Felelésségl Tarsasag,

21. BEKES-MANIFEST Kézszolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag,

22. Bicskei Egészséguigyi Kozpont Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

23. BLTG Teleplilésgazdalkodasi Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

24. Bdbita Babszinhaz Nonprofit Korlatolt Felelsségu Tarsasag,

25. Bodrogkozi Jarobeteg Szakrendel6 Nonprofit Korlatolt Felelésségu Tarsasag,

26. BodrogmentiVizgazdalkodasi és Talajvédelmi Tarsulat,

27. BORA 94 Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Fejlesztési Ugyndkség Nonprofit Korlatolt Felel8sség(i Tarsasag,

28. Borsodi Kézszolgaltatd Szolgaltatd Nonprofit Kft.,

29. BO-VIZ Bécsi Vizikézmii Szolgéltaté Nonprofit Kézhasznl Korlatolt Felel6sség Tarsasag,

30. Budafoki Dohnanyi Erné Szimfonikus Zenekar Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségu Tarsasag,

31. Budai Polgar Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,

32. Budakeszi Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

33. Budapest Babszinhdz K6zhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasag,

34. ,BUDAPEST ESELY” Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag,

35. BVA Budapesti Varosarculati Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

36. Cervinus Teatrum Mivészeti Szolgaltaté Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségu Tarsasag,

37. CINE-MIS Mozilizemi Szolgaltatdé Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

38. "Csarnok”Veszprémi Csarnokiizemeltetd, Rendezvényszervezd és Kommunikéciés Korlatolt Felelésségl Tarsasag,

39. CsepeliVarosgazda K6zhasznu Nonprofit Zartkériien Miikodd Részvénytarsasag,

40. Csepeli Varoskép Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

41. Csiky Gergely Szinhaz K6zhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

42. Csomori Sport és Szabadid6-szervezé Nonprofit Korlatolt FelelésségU Tarsasag,

43. Csurgoi Egészségligyi Centrum Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felelésségti Tarsaséag,

44. Debreceni Sportcentrum Kézhasznu Nonprofit Korldtolt Felel6sségU Tarsasag,

45. DEHUSZ Debreceni Human Szolgaltaté K6zhasznu Nonprofit Korltolt Felel6sségU Tarsasag,

46. Dél-budai Egészségligyi Szolgalat K6zhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

47. DENOK Debreceni Nemzetkozi Oktatasi Kozpont Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

48. Didsgydri Stadionrekonstrukcios Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,

49. DKKA-Dunaujvarosi Kohasz Kézilabda Akadémia Nonprofit Korlatolt FelelésségU Tarsasag,

50. DKMT Duna-Kérés-Maros-Tisza Eurorégiés Fejlesztési Ugyndkség- Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felel8sségl
Tarsasag,

51. Dombovari Varos- és Lakasgazdalkodasi Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

52. Dunakeszi-SZTK Egészségligyi és Szocidlis K6zhasznu Nonprofit Korldtolt Felel6sségui Tarsasag,

53. Ecsedilap-Krasznabalparti Beruhazé, Szolgaltatd Vizgazdalkodasi Tarsulat,

54. Eger-TarnavolgyiVizgazdalkodasi és Talajvédelmi Tarsulat,

55. Egészségligyi Ellatast Szervezé és MUikodtetd Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Felel6sségti Tarsaség,

56. EH Ugyelet Egészségiigyi Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sség Tarsasag,

57. Ercsi Jarobeteg-szakellatd Egészségiigyi Kozpont Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

58. Erdi Sport Szolgaltaté és Kereskedelmi Korlatolt Felel6sségu Tarsasag,

59. ErdiVarosfejlesztési és Szolgéltaté Korlatolt Felelésségui Tarsasag,

60. Erkel Ferenc Kulturalis Kézpont és Mizeum Nonprofit Kft.,

61. EROMUVHAZ Erzsébetvérosi Osszevont Mivel6dési Kdzpont Nonprofit Korlatolt Felel8sség( Tarsasag,

62. Esély Gyéri Rehabilitacids és Foglalkoztatdsi K6zhasznu Nonprofit Korldtolt Felel6sségU Tarsasag,

63. Esernyés Obudai Kulturalis, Turisztikai és Informaciés Pont Nonprofit Korlatolt Felel6sség Tarsasag,

64. EUROPA EGESZSEGHAZ - BAKTALORANTHAZA Nonprofit Zartkériien Miikodé Részvénytarsasag,

65. F.C.Ajka Korlatolt Felel¢sségli Tarsasag,
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FALCO KC Szombathely Sportszolgaltaté Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,

Fehérvar Médiacentrum Korlatolt Felel6sségti Tarsaség,

FELSOSZABOLCSI ViZGAZDALKODASI TARSULAT,

Ferencvarosi Egészségligyi Szolgaltaté K6zhasznu Nonprofit Korlatolt FelelésségU Tarsasag,
FESZOFE Ferencvarosi Szocialis Foglalkoztaté és Ellatd Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,
FEV IX. Ferencvarosi Vagyonkezeld és Varosfejleszt6é Zartkorlien Mikodoé Részvénytarsasag,

Flesch Kéroly Kozmuvel6édési, Kulturélis és Varosmarketing Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felelsségui Tarsaséag,
Fogyatékkal El&ket és Hajléktalanokat Ellaté Kézhasznd Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,
Fonyodi Varosfejlesztési és Varoslizemeltetési Nonprofit Kdzhasznu Korlatolt Felel6sségti Tarsaség,
FOKETUSZ Févarosi Kéménysepréipari Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

Fénix Rendezvényszervezd Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

Févarosi Kertészeti Zartkortien Miikédé Nonprofit Részvénytarsasag,

Févarosi Kozbeszerzési Lebonyolitd Korlatolt Felel6sségli Tarsasag,

Flizesgyarmati Varosgazdalkodasi és Intézmény Uzemeltetési Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,
GYEVIEP Algyéi Telepiilésiizemeltetési és -fejlesztési Nonprofit Korlatolt Felel8sség(i Tarsasag,
Gyodngyosi Sportfélié Nonprofit Korlatolt Felelsségi Tarsasag,

Gyulai Turisztikai Nonprofit Kft.,

Gyulasport Sportlétesitményeket M(ikddtets, Utanpdtlas Nevel6 Sportiskola, Sportszervezé és Szolgaltatd Nonprofit

Korlatolt Felel6sségU Tarsasag,

,Hajduboszérmény ESZ-V" Egészségligyi Szolgéltatod és Vagyonkezel6 Nonprofit Korlatolt Felelsségu Tarsasag,
Hajdunanasi Gyermek- és Kozétkeztetési Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

HALASI VAROSGAZDA Beruhazoé, Szolgéltaté és Vagyonkezels Zartkorien Miikodé Részvénytarsasag,
Héviz-Balaton Airport Korlatolt Felelsségl Tarsasag,

Hirés Agodra Kulturdlis és Ifjusagi Kozpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

Hiros Sport Szabadidé Létesitményeket Miikddtetd és Szolgaltatd Nonprofit Korlatolt felel6sségu tarsasag,
Hoédfé Hodmezdévasarhelyi Foglalkoztatd Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,
Hod-Fiirdé Szolgéltaté és Uzemeltetd Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,

HOSTIS Idegenforgalmi és Nemzetkozi Gazdasagi Szakképzési Kbzalapitvany,

II. Keriileti Kulturalis K6zhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségu Tarsasag,

II. Keriileti Sport és Szabadidésport Nonprofit Korlatolt Felel¢sségti Tarsasag,

INDIT Kdzalapitvény,

JANOSHALMI KISTERSEGI EGESZSEGUGYI KOZPONT Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felel8sségl Tarsasag,
JASZKERULET Kulturélis és Mdvészeti Kézhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sség Tarsasag,
Jasz-Nagykun-Szolnok Megye Esély Szocialis Kbzalapitvanya,

Jészolgalati Otthon Kozalapitvany,

Jozsef Attila Szinhaz Nonprofit Korlatolt FelelsségU Tarsasag,

Jozsefvéros Kozosségeiért Nonprofit Zartkortien Mikodd Részvénytarsasag,

Jézsefvarosi Gazdalkoddsi Kozpont Zartkdrlien Mikodd Részvénytarsasag,

Kalocsai Parkgondozé és Kdzszolgéltatd Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

KALOCSAI VAGYONHASZNOSITASI és KONYVVEZETO Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsaséag,

Kanizsa Rehab Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Kaposvari Nagypiac Korlatolt Felel6sség( Tarsasag,

Katona Jézsef Szinhaz Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsasag,

Kecskeméti Foglalkoztatasi Nonprofit Korlatolt Felelsségui Tarsasag,

Kecskeméti Kortérs Mivészeti M(ihelyek Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

Kecskeméti Televizié Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsasag,

Kecskeméti TISZK Térségi Integralt Szakképz6 Kézpont Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Felelsségi Tarsasag,
Kiskunmajsai Kistérségi Kozszolgaltatdo Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

Kisteleki Térségi Egészségligyi Kozpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag,

Kisvardai Intézménym(ikddteté Nonprofit Korldtolt Felel6sség( Tarsasag,

Kisvardai Varfiird6 Fejleszté Nonprofit Korldtolt Felel6sség(i Tarsasag,

KISVAROS Varosiizemeltetési Kézhaszn Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag,

Kolibri Gyermek- és Ifjusagi Szinhaz K6zhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsaség,
Koméarom-Esztergom Megye Kozoktatdsaért Kdzalapitvany,
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Komaromi Varosgazda K6zhasznu Nonprofit Korlatolt FelelésségU Tarsasag,

Kontakt Humén Szolgaltaté Nonprofit Korldtolt Felel6sség( Tarsasag,

,Koppény-Volgye KEK” Egészségligyi és Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségU Tarsasag,
Kébanyai Vagyonkezel6 Zartkorlien Mikodd Részvénytarsasag,

KOKERT Kébanyai Keriiletgondnoksagi és Telepiilésiizemeltetési Non-profit Kézhaszni Korlatolt Felel6sségi

Tarsasag,

"KOLCSEY" Televizié Mlsorszolgaltatd Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag,
Koros-Berettyoi Vizgazdalkodasi Tarsulat,

Kérosi Csoma Sandor Kébanyai Kulturélis Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

KOZPARK Kispesti Kdztisztasagi és Kozfoglalkoztatasi Nonprofit Korlatolt Felelsségl Tarsasag,
KT-DINAMIC Szolgaltaté és Kereskedelmi Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,
KVARTELYHAZ Szabadtéri Szinhaz Korlatolt Felel6sség( Tarsasag,

LETAMED Létavértesi Kistérségi Jardbeteg Szakellsté és Szolgaltatdé Nonprofit Zartkdrden
Részvénytarsasag,

LORINC-MED Kézhaszn Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag,

MAGLOD PROJEKT Ingatlanfejleszté- és Hasznosité Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

Maké Vérosi Kulturalis - KozmUvel6dési Nonprofit Korlatolt Felelésség(i Tarsasag,
Martongazda Varosfejlesztési és Uzemeltetési Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsaséag,
Matészalkai Kulturalis Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,

Média-Hatvan Nonprofit Kdzhasznu Korlatolt Felelésségi Tarsasag,

MEDI-AMB Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felelésségti Tarsasag,

Mdkod6

Mez6csati kistérségi Egészségfejleszté Kozpont Egészségligyi Szolgaltatd Kiemelkedéen Koézhasznud Nonprofit

Korlatolt Felel6sség Tarsasag,

Mez6kévesdi KOZKINCS-TAR Kulturalis, Kényvtari, Turisztikai és Mizeumi Nonprofit Korlatolt Felel6sség( Tarsasag,

Mezétari Intézményellatd és Ingatlankezelé Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségU Tarsasag,
Mez6turi KozmUvel6dési és Sport Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségu Tarsasag,

MIDMAR Miskolci Idegenforgalmi Marketing Nonprofit Kézhasznu Korlétolt Felel6sség( Tarsasag,
MIKOM Miskolci Kommunikaciés Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsasag,

Miskolci Csodamalom Babszinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

Miskolci Kulturalis Kozpont Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

Miskolci Nemzeti Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Miskolci Sportcentrum Korlatolt Felel6sség( Tarsasag,

Miskolci Szimfonikus Zenekar Nonprofit Korlatolt Felelsségl Tarsasag,

MISKOLCI VAROSGAZDA Varosgazdalkodasi Kézhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,
MODEM Modern Debreceni M(ivészeti Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,
MORA-VITAL Térségi Egészségmegérzé és Szocidlis Nonprofit Kzhasznu Korlatolt Felel6sségu Tarsasag,
Méricz Zsigmond Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag,

+Munkalehet6éség a J6v6ért” Szolnok Nonprofit és Kozhasznu Korlatolt Felel6sségti Tarsaség,
MUVESZETEK HAZA GODOLLO Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felel8sség(i Tarsasag,

MVLC Miskolci Vizilabda Club Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

MVSI Miskolc Vérosi Sportiskola Nonprofit, Kézhasznu Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,
,NAGYERDEI KULTURPARK" Kézhaszn Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag,

Nagyerdei Stadion Rekonstrukciés Korlatolt Felel&sségl Tarsasag,

Nagykalléi, Oktatdsi, MUsorszolgdltatd, Kézmuvelédési és Szocidlis Kézhasznd Nonprofit Korldtolt Felel6sségl

Tarsasag,

Nagykun Viz- és Csatornam Korlatolt Felel6sségU Tarsasag,

Nands Pro Cultura Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Neumann Iskola Alapitvany,

Nyiregyhazi Sportcentrum Nonprofit Korlatolt Felelésségti Tarsasag,
NYIRINFO Nyiregyhézi Informatikai Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,
NYIRSEGI ViZGAZDALKODASI TARSULAT,

NYIR-TEL-SZOL Nyirteleki Telepiilésiizemeltetési és Szolgaltatd Kézhaszni Nonprofit Korlatolt Felelésségui Tarsasag,

NYIRVIDEK Képz6 Kézpont Kézhasznl Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsaséag,
NYIRVV Nyiregyhazi Varosiizemeltetd és Vagyonkezelé Nonprofit Korlatolt Felel6sségU Tarsasag,
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169. Obudai Danubia Zenekar Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag,

170. Obudai Kulturalis Kézpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségU Tarsasag,

171. Obudai Sport és Szabadidé Nonprofit Korlatolt Felel&sségl Tarsasag,

172. Obudai Vagyonkezel& Nonprofit Zartkdriien M(ikddé Részvénytarsasag,

173. Ocsa Varosiizemeltetési nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsaséag,

174. Ozdi Sport- és EIménykdzpont Nonprofit Korlatolt Felel6sség Tarsasag,

175. OZDSZOLG Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsaséag,

176. Onkormanyzati Informatikai Kézpont Non-profit Korlatolt Felel8sségl Tarsasag,

177. Orkény Istvan Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelsségd Tarsasag,

178. Paksi Kozm(vel6dési Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag,

179. Pannon Filharmonikusok-Pécs K6zhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsasag,

180. PasztoiVarosgazdalkodasi Kozhasznl Nonprofit Korlatolt Felel6sségUi Tarsasag,

181. Pécsi Allatkert és Akvarium- Terrarium Kdzhasznd Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsasag,

182. Pécsi Nemzeti Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

183. Pécsi Sport Nonprofit Zartkortien Mikddoé Részvénytarsasag,

184. Pécsi Varosfejlesztési Nonprofit Zartkdriien Miikodd Részvénytarsasag,

185. Pécs-poganyi repliléteret miikodtetd Korlatolt Felel6sségli Tarsasag,

186. Pelikan Szociélis és Egészségligyi Szolgaltatdé Kozhaszni Non-profit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

187. Pestszentl6rinc-Pestszentimre Egészségligyi Szolgaltaté Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felelésségti Tarsasag,

188. PETEGISZ Polgar és Térsége Egészségligyi Kézpont Nonprofit Zartkdriien M(ikédd Részvénytarsasag,

189. Pet6fi Kulturalis Kozhasznu Nonprofit Kft.,

190. Piroskavarosi Szocialis és Rehabilitaciés Foglalkoztaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag Csongrad,

191. PLER Kézilabdasport Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

192. PRO KULTURA SOPRON Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

193. Pro Regio K6zép-Magyarorszagi Regiondlis Fejlesztési és Szolgaltatd Nonprofit Korlatolt Felel6sségU Tarsasag,

194. Plspokladanyi Egészségligyi Szolgaltaté Nonprofit Korldtolt Felel6sség( Tarsasag,

195. PVK Pty Vagyonkezeld és Kozmi Uzemelteté Nonprofit Korlatolt Felelésségui Tarsasag,

196. Radnoti Miklds Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

197. REPSZOLG Kérnyezetgazdalkodasi és Foglalkoztatasi Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felelésség(i Tarsasag,

198. Rétsagi kistérségi Egészségfejleszté Kozpont Egészségiigyi Szolgaltatd Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

199. Salgotarjan Foglalkoztatasi Nonprofit Korlatolt FelelésségUi Tarsasag,

200. Salgétarjani K6zmdvel6dési Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

201. Sarkadi Kistérségi Egészségligyi Fejleszté Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasag,

202. Sarviz Kistérségi Jarobeteg Szakellatd és Egészségligyi Szolgaltatd Kodzhasznud Nonprofit Korlatolt Felelésségu
Térsasag,

203. SAVARIA TORTENELMI KARNEVAL KOZHASZNU KOZALAPITVANY,

204. Savaria Turizmus Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

205. Segitd Kezek az Aktiv Evekért Kézhaszni Nonprofit Korlatolt Felel8sségU Tarsasag,

206. SOV Sandorfalva Onkormanyzati Vagyonkezel6 Kézhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag,

207. Siimegi Kistérségi Egészségiigyi Szolgalat Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

208. ,Szabadhajdu” Kézmivelddési Média és Rendezvényszervez6 Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségu Tarsasag,

209. SZABAD TER SZINHAZ Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag,

210. Szakképzo6 Kozpont Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Felelésségii Tarsasag,

211. Szazhalombattai Egészséguigyi Kbzalapitvany,

212. "Szemesért” Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sség( Tarsasag,

213. SZECSENY és TERSEGE Egészségiigyi Centrum Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felelésségi Tarsasag,

214. Szeged Pdlus Fejlesztési Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

215. SZEGEDI KISTERSEG- ES GAZDASAGFEJLESZTESI Tanacsadé és Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

216. Szegedi Rendezvény- és Médiakozpont Nonprofit Korlatolt Felelésségti Tarsaséag,

217. Szegedi Szabadtéri Jatékok és Fesztival Szervezé Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsaség,

218. Székesfehérvar Varosgondnoksaga Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

219. Szent Krist6f Szakrendeld Ujbudai Egészségiigyi Szolgéltaté Kézhaszni Nonprofit Korlatolt Felel6sség Tarsasag,

220. Szent Margit Rendel6intézet Nonprofit Korlatolt FelelésségU Tarsasag,

221. Szent Marton Jarébeteg Kozpont Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Felel6sségU Tarsasag,
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Szentendrei Kulturalis Kozpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

Szerencsi Varosgazda Non-profit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

Szolnok Televizi6 Zartkértien mikodod Részvénytarsasag,

Szolnoki Sportcentrum, Sportiskola és Sportszervezd Szolgaltaté Nonprofit és Kézhasznu Korldtolt Felelésségu
Térsasag,

Szolnoki Szigligeti Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségti Tarsasag,

Szolnoki Szimfonikus Zenekar Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Szombathelyi Képzd Kdzpont Kdzhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsaség,

Szombathelyi Médiakdzpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Szombathelyi Sportkdzpont és Sportiskola Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag,

SZSZBMFU Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Teriiletfejlesztési és Kérnyezetgazdalkodasi Ugynokség Nonprofit
Korlatolt Felel6sségU Tarsasag,

Taktaharkany Telepulésiizemeltetési Nonprofit Korlatolt Felelsségti Tarsasag "végelszamolas alatt”,
Tapid-Hajta Beruhazési-, Szolgaltaté Vizgazdalkodasi Tarsulat,

Tarpai Talpasok Szolgéltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Tatabanya Megyei Jogu Véaros Onkormanyzatanak Gazdasagfejleszté Szervezete Nonprofit Korlatolt Felelésségi
Térsasag,

Tatai Varoskapu Kozm(vel6dési, Turisztikai, Palyazatkoordinalo és Kommunikacios Kézhasznu Nonprofit Zartkor(ien
MUkodd Részvénytarsasag,

Terézvarosi Foglalkoztatast El6segité Nonprofit Korlatolt Felelsségl Tarsasag,

Terézvarosi Kulturalis Kézhasznu Nonprofit Zartkdriien Miikodd Részvénytarsasag,

Téti Kistérségi Gyogyitdhdz Kézhasznu Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsasag,

THURY-VAR Kulturalis és Szolgaltaté Kézhaszni Nonprofit Korlatolt Felel&sségu Tarsasag,
Tiszafoldvari Varostizemelteté Nonprofit Korlatolt Felelsségu Tarsasag,

Tiszaluci Kozségiizemelési és Szolgaltatdo Nonprofit Korlatolt Felelsségui Tarsasag,

TISZA-TO 2005 Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

Tiszaujvarosi Sport-Park Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felel6sség( Tarsasag,

Tiszaujvarosi Varosgazda Kézhasznu Foglalkoztatasi Nonprofit Korlatolt Felelsségu Tarsasag,
TISZAVASVARI EUGYI SZOLGALTATO NONPROFIT KOZH. Korlatolt Feleldsségi Tarsasag,

Tokaj Borvidék Fejlédéséért Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag,

Tokaji Egészségfejleszté Kozpont Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag,

TRAFO Kortéars Mivészetek Haza Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

TURUL PROVINCIA Vérosiizemeltetési- és Kozszolgaltatd Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsasag,
Uj Beregi, Szolgaltaté Vizgazdalkodasi Tarsulat,

Uj Szinhaz Nonprofit Korlatolt felel&sség(i Tarsasag,

Ujbuda SMART 11 Uzemeltetd és Fejleszté Nonprofit Kft.,

Ujpesti Egészségligyi Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag,

Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag,

Ujpesti Parkolasi Zartkériien Miikddé Részvénytarsasag,

Ujpesti Sajté Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt Felel6sség Tarsasag,

Ujpesti Varosgondnoksag Szolgaltaté Korlatolt Felelésségui Tarsasag,

UV Ujpesti Vagyonkezelé Zartkoriien Miikédé Részvénytarsasag,

Ull&i Varosiizemeltetd és Fejleszté Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,

Vaci Dunakanyar Szinhdz Nonprofit Korlatolt Felel&sségu Tarsasag,

Vamospércs - Kistérségi Egészségligyi Szakellaté Nonprofit Korldtolt Felel6sségU Tarsasag,
Varosgazda XVIII. kertilet Nonprofit zartkdrlien miikodd Részvénytarsasag,

VARVAG Varosiizemeltetési és Vagyongazdalkodasi Nonprofit Kézhasznu Korlatolt Felelsségui Tarsasag,
Velencei-tavi Kistérségi Jarobeteg Szakellaté Koézhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,
Via Kanizsa Varostzemelteté Nonprofit Zartkortien M(ikodd Részvénytarsasag,

Vigszinhdz Nonprofit Korlatolt Felelésségi Tarsasag,

VUSZI GédblIsi Varosiizemeltetd és Szolgéltaté Nonprofit Kézhasznl Korlatolt Felel6sség Tarsasag,
Weores Sandor Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

XIlIl. Kerlileti Egészségligyi Szolgalat Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felelsségti Tarsaséag,
Zalaegerszegi Televizié és Radio Korlatolt Felel§sségli Tarsasag,
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Zo6ldpark Gyomaendréd Nonprofit Korlatolt Felelsségui Tarsasag,

ZTE Kosérlabda Klub Sportszolgaltatd Korlatolt Felel¢sségui Tarsasag,

Zugldi Cserepes Kulturalis Non-profit Korlatolt Felel¢sségu Tarsasag,

Zugldi Filharménia Non-profit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag,

Zugléi Kozbiztonsagi non-profit Korldtolt Felel6sségui Tarsasag,

Zugléi Sport- és Rendezvényszervezé Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag,
Zugléi Varosgazdalkodasi Kozszolgéltatd Zartkorlien Mikodd Részvénytarsasag,
Zsolnay Ordkségkezel Nonprofit Korlatolt Felel8sségU Tarsasag.

IIl. RESZ

A) Kozponti kormanyzat alszektorba besorolt szervezetek

. Ajkai Szent Gyorgyi Albert Szakkozépiskolaért Alapitvény,

Dél-dunéntuli Regiondlis Forraskdzpont Szolgaltaté Nonprofit Korldtolt Felel6sségU Tarsasag ,felszamolas alatt”,
EARFU Eszak-Alféldi Regionalis Fejlesztési Ugynokség Kézhaszni Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag
Jfelszdmolds alatt’,

Elsé Kozép és Kelet-eurdpai Egylttmikddés Alapitvany,

Magyar Tranzitgazdasagi Iroda Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag ,felszamolas alatt”,

MNKH Magyar Kereskedelem-fejlesztési és Promociods Korldtolt Felel6sségU Tarsasag,

MNKH Magyar Nemzeti Keresked6haz Zartkorlien Mikodé Részvénytdrsasdg,

Progress Vallalkozasfejleszté Alapitvéany,

DDRFU Dél-Dunantuli Regionalis Fejlesztési Ugynskség Kézhasznti Nonprofit Korlatolt Felelsségi Tarsasag,
Nemzedékek Tudasa Akadémia Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Felel6sségU Tarsasag ,végelszamolas alatt’,
Nyugat-Dunantuli Regionalis Fejlesztési Ugyndkség Kozhaszni Nonprofit Korlatolt Felel8sségl Tarsasag
JVvégelszamolas alatt”.

B) Helyi 6nkormanyzatok alszektorba tartozo szervezetek

Borsodi Tranzit Foglalkoztatasi Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag,
CENTRAL SZINHAZ Szinhazm(ivészeti Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag,
Gotthard-Therm Fiirdd és Idegenforgalmi Szolgéltaté Korlatolt Felelésségl Tarsasag,
,Hod"” Sport Korlatolt Felelésségl Tarsasag,

MAGLODI TEFU Telepiilésfejleszté és Uzemelteté Korlatolt Felelésségui Tarsasag,
Obudai Kézbiztonsagi Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasag ,végelszamolas alatt’,
PVSK-Marketing és Hirdetésszervezd Korlatolt Felel¢sségli Tarsasag,

Thalia Szinhaz Nonprofit Korlatolt FelelésségU Tarsasag,

Szentes Varosi Konyvtar Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Felelésségl Tarsasag,,végelszamolas alatt”.

Varga Mihdly s. k.,

pénzligyminiszter
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A Belliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkara kozleménye

elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskényvekrol

A Belligyminisztérium nyilvantartdsok vezetéséért felelés helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondsardl sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan

az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmtorzskdnyvek sorszamat teszi kozzé:
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572686H
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298958M
299344S

301885l
312336M
314270B
332320K
356080M
387192)
399919K
402248D
420074K
426361M
4264001
438122B
440110R
453932K
460770R
465767P
468083P
471546P
4719965
476348R
481813R
488892M
490709K
491159N
494883G
517316J
525710P
548917P
5570995
5790565
588514C
590431G
591002K
609745H
610759R
615033P
629048M
629722R
655112L
655813N
662589K
663899L
681133N
682047C
686350L
696476E
698088R
699434R
708811R
714358)
714537N
732022M
747293M
757009N

761286M
765812M
767777P
788685L
796182N
796470B
800279
811305R
816115R
822006P
830823G
843767D
854306K
854707P
868220H
868357M
883630M
896794M
899522K
900132H
900156
903906P
910428N
910456N
9275855
933442N
950795N
954502C
969919E
973447E
974184S
984738B
0037498
004216M
016683R
024582)
043059N
052489G
056224S
064421T
095250L
097807C
103108N
106345K
110496P
130557M
156201K
156833S
181783S
264603T
283771P
287937P
293472H
305291H

326238P
351377N
403438P
405400H
408786l
432258)
451663L
512348N
522362P
526529H
527878F
546825L
558408K
558767N
567414P
576842L
593340R
606093)J
648689M
656499P
669748R
737089N
755121K
779098H
796764N
8045411
822939G
823395H
845136S
864306
871450E
877137)
880938N
883975P
900861M
906297)
913323M
916512B
916755P
933265N
947358N
957264P
959266R
986132R
486628M
000507M
004977E
0054305
007987R
0084565
009211E
013814N
014631M
0178925
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023467M
028089l
031377F
033359E
037905T
051311N
060151C
064354T
064417L
066350R
066433N
066747D
0702405
072495K
079312P
0813091
087282R
0938365
094736M
103171R
107464L
113124M
113130H
117988)
123534M
130936G
140387E
150099N
1508025
154115L
157632E
159062R
163813l
165008
171877L
176675T
177581R
1826791
198640H
201540R
201830R
203520J
213524E
214600P
214826M
217727M
231239C
232696l
248925l
250125l
256033M
264059L
265648)
269522P

270287P
283508B
2870765
290182T
293577T
296687M
303196R
305617)
308691M
309367N
317579P
3180835
318972F
329684G
343380M
347052
353430S
361906M
367274P
369603R
374742P
376376M
383703M
392142L
402489P
410508G
412899M
415230P
417247K
432618
442314P
445928A
446103)
448289S
450705H
450758E
451188M
452394K
452473R
457521C
460435K
463318E
467095M
467381H
469897G
472541)
478258L
479031J
494043E
515950N
516525M
525778K
535842
547918L

557187M
561425K
561711P
567461P
573953R
574604D
589246)
600385G
602609)
605435G
611244L
612103N
615825
616769M
620753)
621860L
634678M
634944L
641039R
642238N
642507)
645216P
652019P
653259K
657371E
667919H
681364B
681441L
682999M
695526L
699873l
701360K
726743L
727014K
735203G
750043H
756321H
759002R
760144F
774633L
777832K
785009J
788825R
794094P
795716P
797682H
799620R
821339F
826704N
829558M
834679K
841198H
845722R
8508705

855980L
863130L
869219M
871261S
879116D
881296R
888668M
8898155
899079N
902755P
909277P
912570L
9210911
923969P
924300F
928959
938614P
941401P
9424745
945301G
957842P
958500P
964270)
968051L
971321L
971426N
988542|
989491P
995251G
011663H
0171725
019465K
021124H
030577T
031995R
044660G
045756T
046878P
059681P
064443I
065617S
073266N
075736)
0817035
084286P
087676
088064H
092688T
1025411
108497)
111947S
118689l
119068T
131678N

135528A
140961R
141504N
146332P
147374P
153617L
160981G
163776S
181756R
186973P
189071J
196833H
212873R
237966M
240587K
245916N
252433M
272146M
287339
293504N
303816P
305215S
310632G
315173K
319512B
3536468
353656M
366026L
368123F
371084F
383724B
387387M
400112K
408281H
414599R
428572R
441127N
443638G
447928P
449609M
450590E
4520115
461820K
483263)
485494F
488988M
516061l
531774P
542655N
548307R
562477M
570390K
573566P
575286H
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576264B 742216N 872936B 9944408 5461285
581521S 758960M 873402R 9965475 556829N
587226K 7606301 878460G 997591H 603126K
5908095 762216P 879380R 004392G 643229E
611615N 763555K 883474K 027510R 648304L
614700K 774383R 885447H 028607M 679857M
616013N 774827I 886039l 045668G 684876C
628535K 775577D 889966P 049248M 711741P
629329N 779236R 89005TN 089628D 728194L
632649H 788095H 892455K 101252R 730566R
639836N 7908945 903831R 109734R 742819H
639915D 793088K 904306N 142550P 752596H
640463R 802664) 904920l 164937G 758305L
6457801 808577E 905264M 1890591 768686M
657708R 811494L 911455K 213786M 768741M
660347P 812731P 916811R 234514) 7713111
668384C 817945C 929478 249332C 783155F
671939H 8276285 931182L 3210265 794204P
680201M 829526H 946073H 326872P 809791R
681136R 837322P 953390J 335728P 817938K
6835111 846659 957745E 342958L 822173H
691040N 854312N 960954D 3559375 831661P
694508G 855059l 9660165 359024P 874848P
697358M 857555P 971858S 371828A 918331K
701401H 8586225 977269L 384442N 935377D
705052) 8586305 977553G 525226H 970038P
712083L 870173K 985591R 528996A
735051R 870744M 9888545 540742G

Budapest, 2019. december 11.

A Legfébb Ugyészség kozleménye

ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérdl

Dr. Petrényi Laszl6 alezredes ny. debreceni regiondlis nyomozd Uligyészségi katonai Gigyész B 03787 sorszamu
ligyészségi szolgalati igazolvanyat a Legfébb Ugyészség Személyiigyi, Tovabbképzési és lgazgatasi Féosztalya

érvénytelenitette.

Budapest, 2019. december 13.
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A Szegedi Kozjegyz6i Kamara EInokségének palyazati felhivasa
a Szeged 4. székhelyii kozjegyzoi allas betoltésére

A kozjegyzéi éllasra azok péalydzhatnak, akik a kdzjegyz6krdl sz616 1991. évi XLI. térvényben (a tovabbiakban: Kjtv.)
elGirt személyi és targyi feltételeknek megfelelnek.

Kozjegyzévé az nevezhetd ki, aki

1)

az Eurdpai Unié valamely tagallamanak, az Europai Gazdasagi Térségrél sz6lé megallapodasban részes mas
allamnak az allampolgéra, vagy az Eurépai Unid és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban nem részes dllam kozott létrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrol sz6l6 megéllapodasban részes dllam allampolgdraval azonos jogallasu személy,

nem all a kozuigyektdl eltiltds hatalya alatt,

olyan okleveles jogdsz szakképzettséggel rendelkezik, amely a jogi szakvizsga el6feltételének megfelel,

a jogi szakvizsgat letette,

legalabb 3 éves kozjegyzOhelyettesi gyakorlatot igazol (emlitett gyakorlatnak megfelel a legaldbb 3 éves
birdi, lgyészi, ligyvédi, kamarai jogtanacsosi vagy kozjegyz6i mikddés; a jogi szakvizsga megszerzését
kovetéen a kormanyzati igazgatdsrél szélé torvény szerinti kdzponti kormanyzati igazgatasi szervnél,
valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 2. §-a szerinti szervnél kdzigazgatdsi,
illetve jogi szakvizsgdhoz kotott munkakdrben szerzett korménytisztviseldi, illetve koztisztvisel6i gyakorlat;
a jogi szakvizsga megszerzését kovetben szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi szervezetnél vagy az Eurdpai
Uni6é valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgdltatassal Osszefliggé tevékenységbdl eredd
gyakorlat),

nem all cselekvéképességet érinté gondnoksag vagy tdmogatott dontéshozatal hatalya alatt,

eredményes kdzjegyzdi vizsgat tett,

az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatasdhoz sziikséges mértékd ismeretét igazolta, és

a pélyaalkalmassagi vizsgélat eredménye alapjan a kdzjegyzdi hivatas gyakorlasara alkalmas.

Nem nevezheté ki kdzjegyz6vé az,

1)
2)
3)

aki blintetett elééletd,

aki jogi képesitéshez kotott foglalkozastdl eltiltas hatdlya alatt all,

akinek a birésag blincselekmény elkdvetése miatt blintetéjogi felelésségét jogerds ligyddntd hatarozatban

megallapitotta, fliggetlenil attdl, hogy mentesiilt-e az elitéléshez f(iz6d6 hatranyos jogkovetkezmények alél:

- szandékos blincselekmény miatt kiszabott, 6tévi vagy azt meghaladé végrehajtand6 szabadsagvesztés
bilintetés esetén a mentesités bealltatdl szamitott tizenkét évig,

- szandékos buncselekmény miatt kiszabott, 6t évet el nem éré végrehajtandé szabadsagvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott tiz évig,

- széndékos blincselekmény miatt kiszabott, végrehajtdsaban felfliggesztett szabadsidgvesztés esetén
a mentesités bedlltatdl szamitott nyolc évig,

- szandékos blincselekmény miatt kiszabott kdzérdekli munka esetén a mentesités bedlltatdl szamitott
ot évig,

- gondatlan blncselekmény miatt kiszabott, végrehajtandé szabadsagvesztés blintetés esetén a mentesités
bedlltatol szamitott nyolc évig,

akivel szemben a birdsdg kényszergydgykezelést alkalmazott, a kényszergydgykezelést megsziintets végzés

jogerdre emelkedésétdl szamitott harom évig,

akit a kdzjegyzdi fegyelmi birdsag jogerds hatdrozattal hivatalvesztés fegyelmi bilintetéssel sujtott a hatarozat

jogerdre emelkedésétdl szamitott tiz évig,

aki egészségi dllapota miatt vagy mas okbdl a hivatés ellatasara alkalmatlan,

aki életmoédja vagy magatartdasa miatt a kozjegyz6i hivatds gyakorlasdhoz szlikséges kozbizalomra

érdemtelen,

akivel szemben a Kjtv. 7. §-dban meghatdrozott Osszeférhetetlenségi ok all fenn, és nem vallalja, hogy

kinevezése esetén azt az eskitétel idépontjaig megsziinteti.
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Az eljaras nyelvének az eljaras lefolytatasahoz sziikséges mértékdl ismeretét a palyazatot meghirdetd terileti kamara
elndksége a pélyazat elbiralasa keretében vizsgalja.

A palyéazatot a Szegedi Kozjegyz6i Kamara nevére és az alabbi cimre kell benyujtani postai Gton vagy személyesen:

6721 Szeged, Juhasz Gyula utca 14.1.em.1.

A palyédzat benyujtdsdnak hatarideje:
a palyézati felhivas Hivatalos Ertesitében vald kézzétételét kdvetd 30. nap.

A palydzathoz mellékelni kell a kovetkezdket:

12)
13)
14)
15)

16)

Személyi igazolvany vagy személyazonosit6 igazolvany vagy utlevél, vagy a tulajdonos arcképét és alairasat
tartalmazoé vezetdi engedély hiteles masolata, illetve a lakcimet igazold hatdsdgi igazolvany hiteles masolata.
Annak igazoldséra szolgalé okirat, hogy a palyazé nem éll a kdzligyektdl eltiltas hatdlya alatt.

Egyetemi jogi végzettséget igazolé diploma hiteles mésolata.

Jogi szakvizsga-bizonyitvany hiteles masolata.

A legalabb 3 éves kozjegyzbhelyettesi gyakorlatot [illetve az annak megfelel6 legalabb 3 éves biroi, ligyészi,
Ugyvédi, (kamarai) jogtanacsosi vagy kozjegyz6i miikodést; a jogi szakvizsga megszerzését kovetden
a kormaényzati igazgatasrél szélé torvény szerinti kdzponti kormanyzati igazgatdsi szervnél, valamint
a kozszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. torvény 2. §-a szerinti szervnél kézigazgatasi, illetve
jogi szakvizsgdhoz kotott munkakdrben szerzett kormanytisztviseldi, illetve koztisztvisel6i gyakorlatot;
a jogi szakvizsga megszerzését kovetéen szerzett alkotmanybirdi, nemzetkozi szervezetnél vagy az Eurdpai
Uni6é valamely szervénél itélkezési vagy az igazsagszolgdltatassal Osszefligg6é tevékenységbdl eredd
gyakorlatot] igazolé okirat.

Hatdsagi erkolcsi bizonyitvany arrdl, hogy a Kjtv. 17. § (3) bekezdés a)-d) pontjdban meghatarozott
koralmény a palyazéval szemben nem all fenn, vagy a kozjegyz6krél szold 1991. évi XLI. torvény
végrehajtasarol szol6 13/1991. (XI. 26.) IM rendelet 3. § (3) bekezdése szerinti kérelem és befizetés igazolasa.
A kinevezés esetére vallalt, az 6sszeférhetetlenség megsziintetésére vonatkozd nyilatkozat (Kjtv. 7. §).

A kinevezés esetére vallalt, a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallalasat tartalmazé nyilatkozat.
Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a palydzé nem all cselekvéképességet érinté gondnoksidg vagy
tamogatott dontéshozatal hatélya alatt.

A Magyar Orszagos Kozjegyzéi Kamara (a tovabbiakban: MOKK) &ltal kidllitott igazolds (tanusitvany)
a kdzjegyz6i vizsga eredményes letételérdl [5/2018. (Il. 13.) IM rendelet 15.,17., 19. §].

A Nemzeti Szakértéi és Kutatd Kozpont altal a palyaalkalmassagi vizsgalat eredménye alapjan kidllitott
okiratot arrdl, hogy a palyazé a kdzjegyzéi allas betoltésére ,alkalmas” minésitéssel rendelkezik.
Koztartozds-mentesség igazolasara szolgald irat.

A palyazo részletes szakmai 6néletrajza.

Kozjegyzbhelyettes palyazé esetén az alkalmazé kdzjegyzd értékelése.

A kozjegyz6i iroda megnyitdsaval kapcsolatos kiadasok fedezésére, a kialakitandé iroda targyi és személyi
feltételeire vonatkozo terv.

A MOKK 11. szdmu irdnymutatds 2. szamu melléklete szerinti kit6ltott adatlap.

Amennyiben a palyazé a palyazatban hivatkozik ra, mellékelnie kell a kdvetkezéket:

17)

19)

A jogi szakvizsgdt megel6zéen teljesitett kozjegyzdjeldlti vagy egyéb dllam- és jogtudomanyi egyetemi
végzettséghez kotott jogi munkakorben eltdltott joggyakorlat igazoldsara vonatkozé okirat vagy annak
hiteles masolata.

Tartés helyettesi tevékenységet igazold okirat vagy annak hiteles masolata. A palydzé tartds helyettesi
tevékenységet lezaro, e tevékenységét kedvezden értékeld éves irodavizsgalatot igazold okirat vagy ennek
hiteles masolata.

A paélyazo nyilatkozata a jogi szakvizsgat kovetd joggyakorlat alatti harom hénapot meghaladé folyamatos
tarsadalombiztositasi ellatas tényérél és annak idétartamarol.
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20)

21)
22)
23)

24)

25)

26)

27)

Kozépfoku vagy felséfokd, illetve jogi szaknyelvi anyaggal bovitett kozépfoku vagy felséfoku
nyelvvizsga-bizonyitvany hiteles masolata. Nyelvvizsgaként d&llami nyelvvizsgabizottsdg &ltal kiadott
kozép- és fels6foku ,C” tipusu vagy azzal egyenértékil nyelvvizsga, illetve a kozép- és felséfoku ,C” tipusu
allamilag elismert nyelvvizsga veheté figyelembe. Amennyiben a pélyazé egy adott nyelvb6l nem azonos
fokozatu ,A” és ,B” tipusu nyelvvizsgaval rendelkezik, akkor azt az alacsonyabb fokozatu nyelvvizsganak
megfelel6,C" tipusu nyelvvizsgaként kell figyelembe venni.

Nyelvi jogositvanyt igazolé okirat hiteles mésolata.

Szakforditd, illetve tolmécs vizsga bizonyitvany vagy igazolvany hiteles masolata.

Tudomanyos tevékenység igazoldséara az allam- és jogtudomanyok, valamint tarsadalomtudoményok kdrébdl
megszerzett szakirdnyu (polgdri jogi, nemzetkdézi maganjogi vagy polgari eljarasjogi) PhD fokozat
megszerzését tanusitd okirat hiteles masolata, allam- és jogtudomanyi karokon akkreditalt jogi szakjogasz
képzésben megszerzett felséfoku szakiranyu (polgari jogi, nemzetkdzi maganjogi vagy polgari eljarasjogi),
a MOKK EInoksége altal akkreditalt, illetve nem szakirdnyu, de a MOKK EInoksége altal akkreditalt szakjogasz
végzettséget, LL.M. mindsitést igazold okirat hiteles mésolata, MOKK EInoksége &ltal akkreditalt egyéb
fels6foku végzettséget igazold okirat hiteles masolata. A szakjogdsz végzettség és az LL.M. mindsités
tekintetében a képzés id6tartamat (a félévek/szemeszterek szamat) hitelt érdemlé médon igazolni kell.
Fels6foku oktatési intézményben végzett rendszeres jogi oktatdi tevékenységet igazold okirat vagy annak
hiteles masolata. Rendszeresnek az a jogi oktatdi tevékenység mindsil, ha a palyazoé legalabb egy féléven
keresztlil, heti rendszerességgel szemeszterenként legaldbb 20 6sszéraszamban oktat. A palydzénak
ezt a tényt a tanszékvezet6 éltal kiadott tantdrgyi tematikéaval kell igazolnia.

A MOKK altal szervezett és elismert tanfolyamokon végzett oktatdi tevékenység igazoldsa. A MOKK iltal
szervezett és elismert tanfolyamon végzett oktatoi tevékenységet a MOKK elndke igazolja.

A palyazé altal ondlléan vagy tarsszerzéként irt jogi szakiranyld monografia egy példanya. A Magyar
Tudomanyos Akadémia IX. osztalya, Allam- és Jogtudomanyi Bizottsdga &ltal — a publikacié megjelenésének
napjan hatalyos besorolas szerint - A" ,B",,C" vagy D" kategdriaba sorolt folydiratban, tovabba a Kozjegyz6ék
Kozlonyében 2013. marcius 1. utdn megjelent, valamint a Szegedi Koézjegyzéi Koézldnyben, tovabba
a Kdézjegyz6i Akadémia Nonprofit Kft. altal kiadott ,Unnepi tanulméanyok a kézjegyzéség jubileumara” cim(
tanulmanykotetben megjelent publikdciok masolata oly mddon, hogy megallapithatd legyen, mely
kiadvanyban jelent meg.

A publikacidkat és a monografiat elektronikus (word) formatumban is mellékelni kell a palyazathoz.

A monografia kizarélag akkor vehet6 figyelembe, ha témdja jogi szakiranyu, legalabb 6t iv terjedelm, azt
jogi szakkonyvek kiadasara szakosodott konyvkiado jelentette meg, és azt az MTA doktora, egyetemi tanar
(professor emeritus/emerita), habilitalt egyetemi docens vagy a MOKK 4ltal kijel6lt szerv vagy személy
véleményében a kdzjegyzdi palydzaton valo felhasznalasra — a mi szakmai szinvonala okan - elfogadhaténak
nyilvanitotta. Tarsszerzés m{ esetén csak a palyazé altal irt rész (részek) véleményezése sziikséges, feltéve,
ha a mlbél egyértelmen kitlinik, hogy mely részek erednek a palyazotol.

A MOKK 4dltal kijelolt szerv vagy személy &ltal végzett véleményeztetés dija 10 000 Ft/szerzdi iv, melyet
a palyazo koteles a MOKK altal megjeldlt bankszamlaszamra el6zetesen medfizetni.

A PhD fokozat megszerzéséhez irt és monografiaként kiadott doktori disszertacié, melynek elfogadasahoz
kilon lektori vélemény csatolasa nem szlikséges.

Jogi szakkonyvek kiadasara szakosodott kdnyvkiadd alatt a kovetkezdket kell érteni: Kozjegyz6i Akadémia
Nonprofit Kft., Wolters Kluwer Hungary Kft., HVG-ORAC Lap és Konyvkiadé Kft., OPTEN Kft., Magyar Kozlony
Lap- és Konyvkiado Kft., valamint az egyetemek dllam- és jogtudomanyi karainak kiadoi.

A publikacié kizardlag akkor vehetd figyelembe, ha az legaldbb fél iv terjedelm(. Figyelembe lehet venni
a szerkeszt6ség (kiadd) altal befogadott, de még meg nem jelent publikéciét, illetve monogréfidt,
amennyiben a palyazo errdl a szerkesztd (kiadd) altal aldirt befogadonyilatkozatot mellékel, miszerint a kiado
egyértelmlien megfogalmazza szandékat a megjelentetésre.

A palydzé terileti kamardban végzett munkdjat részletez6é irasbeli kérelmére a pélyazénak a terileti
kamaraban végzett munkajardl a mikodése szerint illetékes terileti elndkség ad részletes irdsbeli értékelést.
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28) A pélydzé orszdgos kamardban végzett munkajat részletezé irdsbeli kérelmére a pélydzénak az orszagos
kamardban végzett munkajarol a MOKK elndke ad részletes irasbeli értékelést. Az értékelés irdnti kérelmet
a MOKK elnokéhez kell eléterjeszteni.

29) Az orszdgos kamara mellett mikodd szakmai bizottsagokban betdltott tagsdg, illetve az UINL, a CNUE
és a MOKK megbizasabdl mas nemzetkdzi bizottsagban betdltétt tagsdg igazolasa. A bizottsdgokban
betdltott tagsdgot a MOKK elndke igazolja, az erre iranyuld kérelmet a MOKK elndkéhez kell elSterjeszteni.

A palydzat mellékleteit a palydzati kiirdsban szereplé sorrendben, a megfelelé sorszam feltlintetésével kell
benydujtani.

Ha a palyazé a Kjtv. 17/A. § (1) bekezdésében meghatarozott igazoldsokat a palydzathoz annak benyujtasaval
egyidejlileg nem mellékeli, a palydzata érvénytelennek tekintendd. A pélydzat egyéb mellékleteinek hidnyossagai
a személyes meghallgatds idépontjaig pétolhatok.

Az érvényben |évé palydzatelbirdldsi szempontokrdl, valamint a jelen palyazati felhivasban a pdélyazathoz
mellékletként elSirt kovetelmények 16) pontjadban megjeldlt adatlaprél tajékoztatast a Szegedi Kozjegyzdi

Kamaraban lehet kérni.

A pélyazok szakmai felkésziiltségét a teriileti kamara elndksége személyes meghallgatds soran vizsgalja és értékeli.
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo LaszIé Péter.

A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
A Hivatalos Ertesité oldalhii masolatat papiron kiadja a Magyar Kézlény Lap- és Kényvkiadé Kft.
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