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Utasitasok

A honvédelmi miniszter 19/2019. (lll. 13.) HM utasitasa
a bels6 szabalyozasi tevékenységrol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

1. Az utasitds hatdlya

Az utasitds hatdlya a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiildnleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrol szol6 2011. évi CXIII. torvény 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetekre terjed ki.

2. A belsé szabdlyozdsi tevékenység irdnyitdsa

A belsé szabalyozasi tevékenységet a honvédelmi miniszter (a tovabbiakban: miniszter) a Honvédelmi Minisztérium
(a tovébbiakban: HM) jogi és igazgatasi igyekért felelés helyettes allamtitkara (a tovabbiakban: HM JIHAT) atjan
iranyitja.

3. A belsé rendelkezésekre vonatkozd alapveté szabdlyok

A szakutasitast a HM kdzigazgatasi allamtitkéra (a tovabbiakban: HM KAT), honvédelmi allamtitkara (a tovabbiakban:
HM HOAT), helyettes &llamtitkérai, tovabb4d a Magyar Honvédség parancsnoka (a tovébbiakban: MH PK) és
szakteriiletére vonatkozéan a Magyar Honvédség Parancsnoksdga (a tovabbiakban: MHP) szemléléi és
csoportfénokei adhatnak ki.

A HM KAT intézkedéssel elrendelheti az MH PK és az MHP szemlél6i és csoportféndkei altal kiadott szakutasitas
alkalmazasat a HM-ben és a miniszter kdzvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeteknél, egyes rendelkezések
alkalmazasat azonban kizarhatja, vagy a hivatali szervezet sajatossdgaira figyelemmel eltéré rendelkezéseket
allapithat meg.

A HM helyettes allamtitkérai altal kiadott szakutasitds nem lehet ellentétes a HM KAT, a HM HOAT Altal kiadott
szakutasitassal, intézkedéssel.

Az MH PK és az MHP szemlél6i és csoportfénokei altal kiadott szakutasitds nem lehet ellentétes a HM KAT,
a HM HOAT és a HM helyettes allamtitkarai altal kiadott szakutasitassal, intézkedéssel. Az MHP szemlél&i és
csoportfénokei altal kiadott szakutasitds nem lehet ellentétes tovabba az MH PK dltal kiadott szakutasitassal,
intézkedéssel.

Az intézkedés hatalya csak az azt kiado szolgalati el6ljaréd vagy hivatali felettes alarendeltségébe tartozdkra terjed ki.
Ha az intézkedés a HM parlamenti allamtitkara vagy a HM HOAT feladatkorét is érinti, azt a HM KAT az érintett
politikai felsévezetével egyetértésben adja ki.

Az intézkedés nem lehet ellentétes a magasabb szintl szolgdlati eldljaré vagy hivatali felettes éltal kiadott
szakutasitassal és intézkedéssel. Az MH PK és az MHP szemlél6i és csoportfénokei éltal kiadott intézkedés nem lehet
ellentétes a HM KAT, a HM HOAT és a HM helyettes allamtitkarai altal kiadott intézkedéssel. Az MHP szemlél6i és
csoportfénokei altal kiadott intézkedés nem lehet ellentétes tovabba az MH PK altal kiadott intézkedéssel.

A 3. § (4) bekezdésének és a 4. § (3) bekezdésének a honvédségi szervezeteknél torténd érvényesiléséért az MH PK
felel.
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4. A belsé rendelkezések elGkészitése

6.8 (1) A belsé rendelkezés tervezetének szakmai el6készitése annak a szervnek, illetve szervezetnek a feladata, amelynek
feladat- és hataskorébe az adott feladat ellatasa tartozik (a tovabbiakban egydtt: szakmai felel&s).
(2) A bels6 rendelkezés tervezetét a szakmai felelds indokolassal latja el, amelyben bemutatja a tervezett szabalyozas
indokait, varhato hatasait.
(3) Ha a belsé rendelkezésnek koltségvetési kihatasa is van, a szakmai felelés indokolasban — részletes szamitdssal
aldtdmasztva - ezt is bemutatja, és nyilatkozik arrdl, hogy a sziikséges forras rendelkezésre all-e. Ha a sziikséges
forras nem &ll rendelkezésre, a szakmai felel8s arrdl is nyilatkozik, hogy azt milyen médon lehet biztositani.

7.8 (1) A szakmai felel6s a belsé rendelkezés indokolassal ellatott tervezetét egyezteti az érintett szervekkel, illetve
szervezetekkel.

(2 A HM KAT, a HM HOAT és a HM helyettes &llamtitkarai altal kiadandé belsé rendelkezés tervezetét
az (1) bekezdésben meghatarozott szerveken kivil véleményezésre meg kell kildeni a HM Jogi Féosztély
(a tovabbiakban: HM JF), valamint a HM Tervezési és Koordinacios Féosztaly részére is.

(3) Az MH PK és az MHP szemlél&i és csoportfénokei altal kiadando belsé rendelkezés tervezetének torvényességét és
az utasitas szerinti kodifikacios kbvetelmények érvényesitését az MHP Jogi és Igazgatasi Fonokség fénoke biztositja.
Erre figyelemmel az MH PK és az MHP szemlél6i és csoportfénokei altal kiadandé belsé rendelkezés tervezetét
véleményezésre meg kell kiildeni az MHP Jogi és Igazgatési Fénoksége részére.

(4) Az MH PK és az MHP szemlél&i és csoportfénokei éltal kiadandd szakutasitas tervezetét véleményezés céljabdl meg
kell kiildeni a HM Katonai és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalya részére.

(5) Az MHP szolgélati aldrendeltségébe tartozd katonai szervezetek parancsnokai éltal kiadandd intézkedések
torvényességérdl és a kodifikacids kovetelmények érvényesitésérdl a katonai szervezet jogi és igazgatasi feladatokat
ellato szervezeti egységének vezetdje gondoskodik.

8.8 (1) A bels6 rendelkezés egyeztetése soran felmerilt véleménykilonbségek megsziintetését egyeztetéssel kell
megkisérelni. Ha az egyeztetés nem vezetett eredményre, az aldirdsra torténd felterjesztésben jelezni kell
a fennmaradt véleménykiilonbséget és az észrevétel el nem fogaddsanak indokait.
(2) A belsé rendelkezést a szakmai felel6s terjeszti fel alairasra az annak kiadasara hataskorrel rendelkezének.
(3) Afelterjesztésnek tartalmaznia kell

a) a belsé rendelkezés céljardl, szakmai és jogi alapjardl, szlikségességérol,
b) a bels6 rendelkezés koltségkihatasardl,
Q) a megvalositas feltételeirdl, azok rendelkezésre allasardl,

d) a belsé rendelkezésben foglaltak végrehajtdsanak esetleges akadalyairdl
sz6l6 tajékoztatast.

9.8 (1) A belsé rendelkezésekrdl nyilvantartést kell vezetni.
(2) A nyilvantartast elektronikusan kell vezetni, amely tartalmazza a belsé rendelkezés megjel6lését és cimét, valamint
a belsé rendelkezés egy példanyat.
(3) A nyilvantartast
a) a honvédségi szervezet esetében az MHP,
b) az a) pontba nem tartozé honvédelmi szervezetek esetében a HM JF
vezeti.
A belsé rendelkezést a nyilvantartast vezetd szerv részére a szakmai felel6s kiildi meg elektronikus formaban.
A kiadott belsé rendelkezést a médositast kovetéen a szakmai felelés egységes szerkezetbe foglalja, labjegyzetben
minden moddositott rendelkezésnél jelezve, hogy azt mely belsé rendelkezés modositotta. Ugyanigy kell eljarni
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a belsé rendelkezés egyes rendelkezéseinek hatdlyon kivil helyezése esetén is. Az egységes szerkezetbe foglalt
bels6 rendelkezést meg kell kiildeni elektronikus formdaban a nyilvantartast vezet szerv részére.
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10.§

12.8
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A belsé rendelkezés egészének hatalyon kivil helyezése esetén annak cimét kell szerepeltetni a nyilvantartasban,
ldbjegyzettel jelezve azt, hogy mely rendelkezés és mely id6ponttal helyezte azt hatélyon kivdil.

A nyilvantartashoz torténé hozzaférést biztositani kell azoknak, akiknek az a feladatuk végrehajtdsdhoz sziikséges,
igy kiilondsen biztositani kell a hozzaférést a (3) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartashoz a HM JF részére.

5. A belsé rendelkezésekkel kapcsolatos térvényességi felligyelet

A Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat (a tovabbiakban: KNBSZ) féigazgatdja altal kiadott belsé rendelkezést vagy
annak tervezetét a miniszter, mas honvédelmi szervezetek altal kiadott belsé rendelkezést vagy azok tervezeteit
a miniszter, a HM KAT vagy a HM JIHAT kezdeményezésére a térvényességi felligyeleti jogkdr gyakorlasa érdekében
- az el6készito iratokkal egyiitt — résziikre meg kell kiildeni.

A belsé rendelkezéssel kapcsolatban torvényességi felligyeleti jogkorben megfogalmazott észrevételekre
a honvédelmi szervezet vezetdje 15 napon beliil - a jogi és igazgatasi egysége bevonasaval — észrevételeket tehet.
Az (1) bekezdés szerinti szervezet vezetbje koteles a torvényességi észrevételek alapjan a belsé rendelkezés
modositasara vagy hatalyon kivil helyezésére intézkedni.

A torvényességi észrevétel kovetkeztében meghozott mddositd vagy hatalyon kiviil helyezé belsé rendelkezés
tervezetét az alairas elétt véleményezésre meg kell kiildeni a HM JIHAT részére.

6. A belsé rendelkezések szévegezésének alapvetd szabdlyai

A belsé rendelkezéseket a magyar nyelv szabdlyainak medfelel6en, vildgosan, szakszer(en, kozérthetéen és

ellentmondasmentesen kell megfogalmazni. A belsé rendelkezés nem tartalmazhat sziikségtelen altaldnossagokat

és a targykortdl eltérd rendelkezéseket.

A belsé rendelkezéseket kijelenté mdédban, egyes szdm harmadik személyben kell megfogalmazni.

A belsé rendelkezésekben az ismétlédéen el6fordulé kifejezés, szokapcsolat vagy szévegrész esetén, az ismétl6dd

elem helyett révid megjeldlést lehet alkalmazni. A rovid megjel6lést a réviditeni kivant elem elsé eléfordulasakor

kell meghatarozni, és,a tovabbiakban:” kifejezéssel egylitt zardjelben kell feltlintetni. A révid elnevezés bevezetése

esetén a késObbi eléfordulaskor az ismétl6dé elem helyett a bevezetett rovid elnevezést kell hasznalni. Mas

esetekben szovegrészek, felsorolasok zarojelben térténé megjelenitésére nem kertilhet sor.

Ha a belsé rendelkezésben jogszabalyra, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzre vagy mdés belsé rendelkezésre

torténd hivatkozas sziikséges, a hivatkozads alapjan a hivatkozott jogszabdlynak, kdzjogi szervezetszabdlyozo

eszkoznek vagy mds belsé rendelkezésnek egyértelmiien azonosithatonak kell lennie. A hivatkozds a belsé

rendelkezés szovegébe beépitve torténhet

a) ezek cimének, szabdlyozasi targykorének megjeldlésével vagy

b) ezek tételes megjeldlésével cim, szam, a kibocsatds évének szama és a kibocsatasra jogosult elnevezésének
roviditésével.

A belsé rendelkezést - terjedelmétdl, jellegétdl és tartalmatol figgden — fejezetekre, alcimekre, pontokra és
alpontokra lehet tagolni.

A belsé rendelkezés fejezeteit rdmai szdamokkal folyamatosan és a fejezet cimével kell jel6Ini.

A belsé rendelkezések alcimeit arab szamokkal folyamatosan és az alcim cimével kell jel6Ini.

A pontokat arab szdmokkal kell jel6Ini.

Az alpontokat a latin dbécé kisbetdivel és,)” jellel kell jeldIni.
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13.8§

14.§

15.8§

16.§

17.8

18. 8§

7. A belsé rendelkezések felépitése

A belsé rendelkezésnek a kovetkezéket kell tartalmaznia:

a) a belsé rendelkezés megjeldlése és cime,
b) bevezet6 rész,

) altaldnos rendelkezések,

d) részletes rendelkezések,

e) zaré rendelkezések.

8. A belsé rendelkezések megjeldlése és cime

A belsé rendelkezéseket évente — a belsé rendelkezés kiadodjaként kilon-kiilon - Gjrakezdddd arab sorszammal,
attdl tort vonallal elvélasztva a kibocsatds évének szamaval, a belsé rendelkezés kiadasara jogosult beosztdsa
megnevezésének roviditésével és a belsé rendelkezés tipusanak megnevezésével kell jelolni. A Honvédelmi
Kozlonyben kdzzétett belsé rendelkezés megjeldlésének a kibocsatas évének szamat kovetden tartalmaznia kell
a zarojelben a Honvédelmi Kozlony HK roviditését és annak a lapszamnak a szamat, amelyben a belsd rendelkezést
kozzéteszik.

A belsé rendelkezés cimének réviden meg kell jel6Inie a belsé rendelkezés tartalmat.

9. A belsé rendelkezés bevezeté része

A belsé rendelkezés bevezeté részében meg kell jeldlni azt a jogszabalyt, amely belsé rendelkezés megalkotasara
jogositja fel annak kiadojat.

A jogszabaly megjellésének tartalmaznia kell annak teljes cimét és megjelolését, tovabba azt a rendelkezését
- szakaszszam, esetleg bekezdés, pont, illetve alpont megjelolésével -, amelynek alapjan a belsé rendelkezés
kiadhato.

A belsé rendelkezés bevezetd részében nem kell megismételni annak cimét.

A belsd rendelkezés bevezet6 részében rovid elnevezés nem vezethet6 be.

10. A belsé rendelkezés dltaldnos és részletes rendelkezései

A belsd rendelkezések altaldnos rendelkezései kozétt szabalyozhatok

a) a belsé rendelkezés személyi és szervezeti hatélya,

b) a belsé rendelkezés alapelvei és

Q) az értelmez6 rendelkezések.

A belsé rendelkezés értelmezé rendelkezéseket akkor tartalmazhat,
a) ha az alkalmazasahoz egyes fogalmak kifejtése szlikséges,

b) ha a fogalom jelentése eltér kdznapi jelentésétdl, vagy
<) ha a fogalom jelentése nem egyértelm.
Az értelmez6 rendelkezésekben az egyes fogalmakat dbécé sorrendben kell szerepeltetni.

A belsé rendelkezések részletes rendelkezései tartalmazzak azokat a normativ szabdlyokat, amelyeket nem
az altalanos rendelkezések vagy a zar6 rendelkezések kozott kell szerepeltetni.

Ha a bels6 rendelkezéseket fejezetekre, illetve alcimekre tagoljak, azok cimének ki kell fejeznie az abban szereplé
rendelkezések tartalmat.
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19.8§

20.§

22.§

23.§

24.§

M

11. A belsé rendelkezések zdré rendelkezései

A belsé rendelkezés zaré rendelkezései a kdvetkezé felsoroldsnak megfeleld sorrendben tartalmazhatjak
a) a hatdlyba léptetd rendelkezést,
b) az atmeneti rendelkezéseket,

n

) a modosito rendelkezéseket és
d) a hatdlyon kivil helyezd rendelkezéseket.

A belsé rendelkezésben meg kell hatarozni a hatalybalépés idépontjat.

A hatdlybalépés idépontjat ugy kell meghatérozni, hogy elegendd id6 élljon rendelkezésre az alkalmazasra torténé
felkésziilésre.

A belsé rendelkezés a kdzzététele napjan vagy az azt kdvetd valamely napon Iéphet hatdlyba. Kivételesen indokolt,
slirg8s esetben a hatalybalépés napjaként az alairds napja vagy az azt koveté valamely nap is meghatarozhaté azzal,
hogy ebben az esetben a szakmai felelés koteles gondoskodni arrél, hogy a hatélybalépés napjan a belsé
rendelkezés az érintett honvédelmi szervezetek részére rendelkezésre alljon.

A hatalybalépés idépontjat a zard rendelkezések kdzott minden mas rendelkezést megel6zéen kiilon pontban kell
szerepeltetni.

A belsé rendelkezésben &tmeneti szabdlyokat akkor kell alkotni, ha a belsé rendelkezés sziikségessé teszi
a folyamatban 1évé ligyekben a belsé rendelkezés szabalyaitdl eltéré szabalyok alkalmazdséat, vagy a belsd
rendelkezésben foglaltak bevezetéséhez sziikséges teendékrél kell rendelkezni.

Az dtmeneti szabalyokat a hatdlyba lépteté rendelkezést kdvetden kiilon pontban kell szerepeltetni.

A belsé rendelkezésben annak kiaddja altal megalkotott mas belsé rendelkezést megvaltoztatni csak a zaré
rendelkezések kdzott szerepléd modosito rendelkezéssel lehet.

12. A belsé rendelkezések modositdsa

Bels6 rendelkezést az arra hataskorrel rendelkezd személy belsé rendelkezés kiaddsaval vagy a honvédelmi
miniszter utasitassal médosithat.

Bels6 rendelkezés nem mdédosithat jogszabalyt és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozt.

Intézkedésben szakutasitds nem modosithatd. Intézkedésben mas intézkedés csak akkor médosithato, ha annak
kiadasara is ugyanaz a személy vagy annak jogutddja jogosult.

Szakutasitasban csak olyan szakutasitds modosithatd, amelynek kiaddsara is ugyanaz a személy vagy annak
jogutoddja jogosult.

Nem modosithatd a belsé rendelkezés cime és megjeldlése, bevezetd része, tovabbd - ha a belsé rendelkezés mar
hatdlyba Iépett — a hatalybalépést megallapitd rendelkezés.

A médosité honvédelmi miniszteri utasitas vagy belsé rendelkezés modosité rendelkezésének hatdlyvesztése nem
érinti a mddositott rendelkezés hatélyat.

A kizérélag médositasokat tartalmazé belsd rendelkezés csak a kdvetkezdket tartalmazhatja:
a) bevezetd rész,
b) modosité rendelkezések,

Q) hatalyon kivll helyezé rendelkezések,

d) zaré rendelkezések, ezen belil a kdvetkez6 sorrendben:
da) hatélyba [éptet6 rendelkezések,
db) atmeneti rendelkezések.

A modositdé belsé rendelkezésben rendelkezni kell arrél, hogy a médositd belsé rendelkezés a hatélybalépését
kdvetd napon hatdlyat veszti.
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13. A belsé rendelkezések hatdlyon kiviil helyezése

25.8 (1) Bels6 rendelkezést hatalyon kivil helyezni
a) honvédelmi miniszteri utasitassal vagy belsé rendelkezéssel,
b) a médositandd belsé rendelkezésben foglalt rendelkezést megjel6ld, annak helyébe Iépését kimondo
honvédelmi miniszteri utasitasba vagy belsé rendelkezésbe foglalt rendelkezéssel
lehet.

(2) A belsé rendelkezést hatélyon kivil helyezé honvédelmi miniszteri utasitds vagy belsé rendelkezés hatélyon kiviil
helyezd rendelkezésének hatdlyvesztése nem eredményezi a kordbban hatdlyon kivil helyezett belsé rendelkezés
vagy az abban foglalt rendelkezés Gjboli hatélybalépését.

(3) A csak hatalyon kivil helyezést tartalmazé belsé rendelkezésben kizérélag a kovetkezdk szerepelhetnek:

a) bevezet6 rész,

b) hatdlyon kivll helyezé rendelkezések,

<) zard rendelkezések, ezen belil a kdvetkezé sorrendben:
ca) hatalyba Iépteté rendelkezések,
cb) atmeneti rendelkezések.

(4) A hatdlyon kivil helyezést tartalmazoé belsé rendelkezésben rendelkezni kell arrél, hogy a hatalyon kivil helyezést
tartalmazoé belsé rendelkezés a hatdlybalépését kdvetd napon hatdlyat veszti.
(5) A hatalyon kivil helyezés esetén is alkalmazni kell a 23. § (3) és (4) bekezdésében meghatarozottakat.

14. A belsé rendelkezések tartalmi fellilvizsgdlata

26.8 (1) A belsé rendelkezés kiadasara hataskorrel rendelkezd a szakmai felelds utjan folyamatosan vizsgalja az altala kiadott
belsé rendelkezések hatdlyosuldsét, a belsé rendelkezésben szabalyozott targykort érinté jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok véltozasat.

(2) Az (1) bekezdés szerinti vizsgalat eredményeként
a) az elavult, szlikségtelen, kiliresedett, alkalmazhatatlan belsé rendelkezéseket hatdlyon kiviil kell helyezni,
b) a jogszaballyal vagy kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzzel ellentétes belsé rendelkezéseket moédositani kell,
vagy hatalyon kivil kell helyezni.

15. A belsé rendelkezések értelmezése

27.8 (1) Bels6é rendelkezés allasfoglalasban torténé értelmezésére a kiadasara hataskorrel rendelkezé jogosult.
Az allasfoglalas tajékoztato jellegdi.

(2) A HM KAT, a HM HOAT és a HM helyettes allamtitkarai altal kiadott belsd rendelkezés esetén az allasfoglalas
el6készitéséhez a HM JF, az MH PK, valamint az MHP szemlél6i és csoportfénokei altal kiadott belsé rendelkezés
esetén az MHP Jogi és Igazgatési FOnoksége és az érintett honvédelmi szervezetek szakmai tdmogatast nyujtanak.

(3) A (2) bekezdés szerinti dllasfoglalas tervezetével kapcsolatos véleménykiilonbségeket egyeztetni kell.

(4) Az MHPK szemlél6i és csoportfénokei kozotti katonai szakkérdésben az allasfoglalassal kapcsolatban fennmaradt

véleménykilonbségekrél az MH PK dont.
Az éllasfoglalassal kapcsolatban nem katonai szakkérdésben fennmaradt véleménykiilénbségekrdl a HM KAT dént.
(6) A HM KAT és az MH PK kozotti véleménykiilonbségrél a miniszter dont.

—
(&)
-

16. A belsé rendelkezések kozzététele

Ha a belsé rendelkezés kozzététele nem kotelezo, akkor a kiaddsara jogosult szakmai mérlegelés alapjan donthet
arrél, hogy a belsé rendelkezés teljes szovege vagy csak annak cime keriiljon a Honvédelmi Kézlonyben kdzzétételre.
(2) A Honvédelmi Koézldnyben nem vagy nem teljes terjedelemben kozzétett belsé rendelkezés esetében a kiadasra
jogosult gondoskodik arrdl, hogy az érintettek annak tartalmat a rajuk vonatkozé mértékben ismerjék meg.

28.8 (1

—
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29.§

30.§

34.§

17. A KNBSZ-re vonatkozé sajdtos szabdlyok

A KNBSZ féigazgatoja altal kiadott belsé rendelkezésekre nem alkalmazhaté a 9. § (3), (5) és (7) bekezdése, valamint
a28.8.

A KNBSZ féigazgatoja altal kiadandd belsé rendelkezések esetén azok el6készitésének és kiadasanak rendjét
a KNBSZ féigazgatdja hatarozza meg.

18. Belsé rendelkezésnek nem mindsiilé kérlevél

A miniszter iranyitasi hataskérében a honvédelmi szervezetek feladatainak végrehajtasara korlevelet adhat ki.
A korlevél kiadmanyozasi jogat a miniszter kdzjogi szervezetszabalyozo eszkézben a HM politikai felsévezetéjére,
szakmai felsévezetdjére ruhdzhatja at.

A korlevél el6készitésére a 6. § (1) bekezdését és a 7. § (1) és (2) bekezdését azzal kell alkalmazni, hogy a korlevél
tervezetéhez indokolast nem kell késziteni.

A korlevelet meg kell kiildeni a végrehajtasaban érintett szervek, illetve szervezetek vezetSinek.

19. Tdjékoztaté

Feladat- és hataskoriiket érintéen a szakmai felel6s6k a honvédelmi szervezetek allomanyanak tdjékoztatdsara
az alloményt érinté jogszabalyokrol, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokrél tajékoztatot készithetnek, amely
tartalmazza a jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdz rendelkezéseinek ismertetését, tovabba az allomany
tagjanak teendéit.

A tdjékoztatét meg kell kiildeni a honvédelmi szervezetek vezetéi részére, akik gondoskodnak annak az alloméanyuk
részére torténod eljuttatasarol.

20. Zdré rendelkezések
Ez az utasitds nem érinti a hatalybalépése el6tt kiadott belsé rendelkezések hatalyat.

A 2018. december 31-én hatalyos, a HM KAT és a Honvéd Vezérkar féndke altal kiadott egyiittes intézkedéseket
(a tovabbiakban: HM KAT-HVKF egyiittes intézkedések) legkésébb 2019. december 31-ig a szakmai felel6sdk
felllvizsgéljak.

A feliilvizsgalat eredményeként

a) a HM KAT-HVKF egyiittes intézkedéseket miniszteri utasitassal hatalyon kiviil kell helyezni,

b) azokat a HM KAT-HVKF egyiittes intézkedéseket, amelyek a feladat- és hataskori véltozasok miatt mar
kizarélag honvédségi szervezetek részére allapitanak meg feladatokat, belsé rendelkezésben az MH PK-nak
kell szabalyozni,

c) azokat a HM KAT-HVKF egyiittes intézkedéseket, amelyek a feladat- és hataskéri véaltozasok miatt kizarélag
minisztérium hivatali szervezete részére é&llapitanak meg feladatot, HM KAT intézkedésben kell Ujra
szabalyozni,

d) amely feladatok végrehajtasanal tovébbra is sziikséges a HM vagy a miniszter kdzvetlen alarendeltségébe
tartozo szervezet kozremiikodése, azokat miniszteri utasitassal kell jra szabalyozni,

e) ha belsé szabalyozo kiadasa nem sziikséges, a 30. § szerinti korlevelet kell kiadni.

Az utasitads hatalybalépése el6tt kiadott szakutasitdsokat a szakmai felel6sok legkésébb 2019. december 31-ig
fellilvizsgéljak, és annak eredményeként — ha sziikséges — javaslatot tesznek azok moédositdsara vagy hatélyon kivdil
helyezésére.
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35.8

36.8§

A 9. § szerinti nyilvantartasba az ott meghatarozottak szerint 2019. december 31-ig fel kell venni az ezen id6pontban
hatalyos bels6 rendelkezéseket.

(1) Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 8. napon lép hatdlyba.
(2) Hatalyat veszti a bels6 szabalyozasi tevékenységrol sz6l6 15/2012. (1. 24.) HM utasitas.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 20/2019. (lll. 13.) HM utasitasa
az egyes beosztasokban megallapithaté munkaeré-piaci pétlékrol sz616 34/2016. (VII. 15.) HM utasitas
moédositasarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

Az egyes beosztisokban megallapithatd munkaeré-piaci potlékrol szolé 34/2016. (VI 15.) HM utasitds
(a tovabbiakban: Ut.) a kdvetkezé 5/B-5/F. §-sal egésziil ki:

,5/B. § (1) Az dllomdny (3) bekezdés szerinti replilémUszaki szolgdlati beosztast betolté tagja az R. 6. § (1) bekezdése
alapjan, az utasitasban elGirt feltételeknek valé megfelelés id6tartamara, de legfeljebb a 2019. januar 1-tél
2019. december 31-ig terjedd idészakra munkaeré-piaci pétlékra jogosult, ha a betdltott szolgalati beosztdsdhoz
a (2) bekezdés a)-c) pontja szerinti rendfokozat van rendszeresitve.

(2) Az (1) bekezdés alapjan megallapitandd munkaeré-piaci potlék havi 6sszege a betoltott szolgdlati beosztas
rendszeresitett rendfokozata alapjan

a) érnagy, alezredes és ezredes rendszeresitett rendfokozatnal 90 000 Ft,

b) szazados rendszeresitett rendfokozatnal 75 000 Ft,

c) féhadnagy rendszeresitett rendfokozatnal 25 000 Ft.

(3) Az (1) bekezdés alkalmazasa soran repiilémszaki szolgdlati beosztasként az Ut1. 3. mellékletében az 53-as
azonositoszamu repllémiszaki munkakorcsalad

1.,A - altalanos’,

2.,B —repulil6gép - sugdrhajtomdves — sarkany-hajtomd’,

3.,C - replil6gép — dugattyus — sarkdny-hajtomd’,

4.,D - helikopter sarkany-hajtém’,

5.,E — fedélzeti radidtechnikai rendszerek”,

6.,F — fedélzeti fegyvertechnikai rendszerek’,

7.,G — fedélzeti mUszer és automata rendszerek’,

8.,H - sarkany’,

9.,I - hajtém’,

10.,K - fedélzeti akkumulatortoltd’,

11.,N - nitrogén ellatd’,

12.,0 - katapult berendezések’,

13.,P — oxigén, s(ritett levegd ellatd’,

14.,R - fedélzeti rakéta el6készitd’,
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15.,S - min6ségbiztositasi’,
16.,U — impulzustechnika’,
17.,V - kiilénleges berendezések — gépjarmvek’”,
18.,X — gyakorldberendezés, replilészimulator’, és
19.,Z - repulési adat értékel8”
fegyvernemi, szakagi alcsoportjanak az ,a"-,h" I ,m’" ,p" .q" ,s"-,u" munkakor tipusaiba sorolt beosztasait kell
figyelembe venni.
(4) Az allomany (1) bekezdés szerinti replilémUszaki szolgélati beosztast betdlté tagja nem jogosult az e § szerinti
munkaerd-piaci pétlékra, ha az 1. §-ban vagy a 4. §-ban el6irt feltételeknek is megfelel.
(5) A Hjt. 55. §-a szerinti esetben az (1)-(4) bekezdések alkalmazasa sordn a megbizassal betoltétt szolgalati
beosztast kell figyelembe venni.
5/C. § (1) Az R. 6. & (1) bekezdése alapjan, az utasitasban eldirt feltételeknek valé megfelelés idétartamara,
de legfeljebb a 2019. januar 1-t6l 2019. december 31-ig terjedé id6szakra munkaeré-piaci potlékra jogosult
az dllomény azon tagja, aki
a) a Honvédelmi Minisztérium, a Magyar Honvédség Parancsnoksdga, a Magyar Honvédség Légi Vezetési és
Irdnyitasi K6zpont vagy a Magyar Honvédség 86. Szolnok Helikopter Bazis dllomanyaban teljesit szolgalatot,
b) forgdszarnyas replildgéptipusra vonatkozo érvényes szakszolgélati engedéllyel rendelkezik, és
c) az Ut1. 3. mellékletében a 20-as azonositészamu repiild munkakorcsalad
ca) ,A - altaldnos’,
b) .G - harcihelikopter”,
cc) ,H - szallité helikopter”,
cd) ,| - kiképz6 helikopter”,
ce) ,J - futdrhelikopter’,

[a)

cf) ,L - elektronikai zavaré helikopter” és

cg) ,N - kutaté-menté helikopter”

fegyvernemi, szakagi alcsoportjaba tartozd szolgélati beosztast It el.

(2) Nem jogosult az dllomény tagja az (1) bekezdés szerinti munkaeré-piaci pétlékra, ha az Ut1. 3. mellékletében
a 20-as azonositészamu repllé munkakorcsalddba tartozéd olyan szolgalati beosztast tolt be, amely
a,j.v"-,z" munkakor tipusokba kertilt besorolasra.

5/D. § (1) Az 5/C. § alapjan megallapitandé munkaeré-piaci pétlék havi 6sszege az érvényes szakszolgélati engedély
birtokaban ellatott fedélzeti beosztas alapjan

a) gépparancsnok esetén 150 000 Ft,

b) méasodpildta esetén 125 000 Ft és

c) a gépszemélyzet a) vagy b) pontba nem sorolhaté egyéb tagja esetén 50 000 Ft.

(2) Ha az 5/C. § alapjan potlékra jogosult személy egyidejlileg tobb érvényes szakszolgalati engedéllyel is
rendelkezik, részére csak az egyik, a parancsnok altal a betoltott szolgdlati beosztashoz rendelt fedélzeti
beosztashoz kapcsolddo szakszolgalati engedély alapjan allapithaté meg a potlék.

(3) A szolgalati és fedélzeti beosztdsok egymdshoz rendelésérél az dllomanyilletékes parancsnok kiilon parancsot
ad ki.

5/E. § (1) Az R. 6. § (1) bekezdése alapjan, az utasitdsban eléirt feltételeknek valé megfelelés idétartamara,
de legfeljebb a 2019. januar 1-t6l 2019. december 31-ig terjedé idészakra munkaeré-piaci poétlékra jogosult
az dllomany azon tagja, aki

a) a Honvédelmi Minisztérium, a Magyar Honvédség Parancsnoksaga vagy a Magyar Honvédség 86. Szolnok
Helikopter Bézis dllomanyaban teljesit szolgalatot,

b) az Ut1. 3. mellékletében a 20-as azonositdszamu repiilé munkakdrcsaldd ,D - kiképzd repulégép” fegyvernemi,
szakagi alcsoportjaba tartozo szolgalati beosztast lat el, és

c) aszolgalati beosztasahoz kapcsolddo érvényes szakszolgalati engedéllyel rendelkezik.

(2) Nem jogosult az allomany tagja az (1) bekezdés szerinti munkaerd-piaci pétlékra, ha olyan szolgélati beosztast
tolt be, amely a,z” munkakor tipusba kerllt besorolasra.

(3) Az (1) és (2) bekezdés alapjan jar6 munkaeré-piaci pétlék havi 6sszegét az érvényes szakszolgélati engedély
birtokdban elldtott fedélzeti beosztds alapjan az 5/D. § rendelkezéseinek megfelelé alkalmazésdaval kell
megéllapitani.
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2.§

5/F. § (1) Az R. 6. § (1) bekezdése alapjan, az utasitasban eldirt feltételeknek valé megfelelés idétartamara,
de legfeljebb a 2019. januéar 1-t6l 2019. december 31-ig terjedé id6szakra munkaeré-piaci pétlékra jogosult
az dllomany azon tagja, aki

a) a Honvédelmi Minisztérium, a Magyar Honvédség Parancsnoksaga, a Magyar Honvédség 59. Szentgyorgyi Dezsé
Repiilébazis, a Magyar Honvédség 86. Szolnok Helikopter Bazis vagy a Magyar Honvédség Papa Bazisreplil6tér
alloméanyéaban teljesit szolgalatot,

b) a (3) bekezdés szerinti Iégiforgalmi iranyito szolgalati beosztast tolt be,

c) abeosztas elldtdsahoz sziikséges érvényes szakszolgélati engedéllyel rendelkezik, és

d) kozos katonai-polgari felhasznalasu repilétér esetében rendelkezik a polgéri légikozlekedési hatosag éltal elSirt
szakmai tovabbképzés sikeres elvégzését igazolé okirattal.

(2) Az (1) bekezdés alapjan megallapitandé munkaeré-piaci potlék havi 6sszege 150 000 Ft.

(3) Az (1) bekezdés alkalmazasa soran légiforgalmi iranyité szolgalati beosztasként az Ut1. 3. mellékletében

a) a 23-as azonositdszamu repiilé harcbiztosité munkakorcsalad, C — 1égiforgalmi iranyito” és

b) a 84-es azonositészamu honvédelmi hatésdgi munkakorcsalad,Q — l1égiforgalmi irdnyitd”

fegyvernemi, szakagi alcsoportjaba sorolt szolgélati beosztdsokat kell figyelembe venni.

(4) Nem jogosult az dllomany tagja az (1) bekezdés szerinti munkaeré-piaci pétlékra, ha olyan szolgélati beosztast
tolt be, amely a (3) bekezdés

a) a) pontja szerinti esetben az,f",,i",0"-,q",s"-V",y" és,z",

b) b) pontja szerinti esetben a,c", "9’ .,i"-.k".,m"-,q",s"-,2"

munkakor tipusokba kertilt besorolasra.”

Az Ut.

a) 2. § a) pontjaban a ,Magyar Honvédség” szovegrész helyébe a ,Honvédelmi Minisztérium, a Magyar
Honvédség Parancsnoksaga, a Magyar Honvédség Légi Vezetési és Iranyitasi Kézpont vagy a Magyar
Honvédség” szoveg,

b) 5. § (1) bekezdés a) pontjaban a ,Magyar Honvédség” szovegrész helyébe a ,Honvédelmi Minisztérium,
a Magyar Honvédség Parancsnoksdga, a Magyar Honvédség Légi Vezetési és Iranyitasi Kozpont vagy
a Magyar Honvédség” szoveg,

c) 5/A. § (3) bekezdésében a,HM utasitas” szévegrész helyébe a,HM utasités (a tovabbiakban: Ut1.)" szoveg

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba, rendelkezéseit azonban 2019. januar 1-jétél kell alkalmazni.
Az utasitds 1. és 2. §-a alapjan 2019. janudr és februdr hénapra utélag megéllapitott munkaeré-piaci pétlékot
legkésébb a 2019. mércius honapra jaré illetménnyel egyiitt kell a jogosultak részére kifizetni.

Dr. Benké Tibor s. k.,

honvédelmi miniszter
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 4/2019. (lll. 13.) KKM utasitasa
a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

A kormanyzati igazgatasrdl sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotésrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval —
a kovetkezé utasitast adom ki:

1.§ A Kilgazdasagi és Killigyminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatdt (a tovabbiakban: Szabdlyzat)
az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.
2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

3.8 Hatdlyat veszti a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol szolo 17/2018. (V1. 11.)
KKM utasitas.

Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdasagi és kiltigyminiszter
Jévdhagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 4/2019. (lll. 13.) KKM utasitdshoz

|. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. AKlilgazdasdgi és Kiiliigyminisztérium jogdlldsa és alapveté adatai

1.8 (1) AKilgazdasagi és Kultigyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) alapadatai a kovetkezdk:
a) megnevezése: Klilgazdasagi és Kiliigyminisztérium,
b) roviditése: KKM,
<) angol megnevezése: Ministry of Foreign Affairs and Trade,
d) német megnevezése: Ministerium fiir Auswartiges und AuBenhandel,
e) francia megnevezése: Ministere des Affaires étrangeres et du Commerce extérieur,

)
=

orosz megnevezése: MVHNCTEPCTBO BHELHEIKOHOMUYECKIMX CBA3EN N UHOCTPAHHBIX AeN,
a) székhelye: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,
h) postacime: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,
postafiék cime: 1251 Budapest, Pf. 20,
a minisztérium és a fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetdje: kiilgazdasagi és kuligyminiszter,
k) alapitdja: Orszaggydilés,
) megalakulasanak idépontja jogfolytonossag alapjan: 1918. december 13.,
m) |étrehozé jogszabaly: az 6nallé magyar kiilligyi igazgatédsrol szolo 1918. évi V. néptorvény,
n) jogallasa: koltségvetési torvény éltal meghatarozott, a kdzponti koltségvetésben fejezetet alkoto, kdzponti
kormanyzati igazgatasi szerv,
o) gazdalkodéas megszervezésének modja: 6nalldan gazdalkodd koltségvetési szerv,
p) eldiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezd,
q) szamlavezet6je: Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK),
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r

t)

el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla szama:

ra) KKM Koézponti Igazgatas: 10032000-01410608-00000000,
rb) KKM Kulképviseletek Igazgatésa: 10023002-01397291-00000000,
rc) KKM Fejezeti Kezelés( El6iranyzat, Céleldiranyzat Felhasznalasi Keretszamla:

10032000-01220108-50000005,
addigazgatasi azonosité szama:

sa) KKM Kozponti Igazgatds: 15311344-1-41,

sb) KKM Kulképviseletek Igazgatdsa: 15311351-1-41,

sc) KKM Fejezeti Kezelés( El6iranyzatok: 15313401-1-41,
térzskdnyvi azonositd szama (PIR):

ta) KKM Kozponti Igazgatds: 311344,

tb) KKM Kiilképviseletek Ilgazgatésa: 311355,

tc) KKM Fejezeti Kezelés( El6iranyzatok: 313403,

szakagazata: 841103 Minisztériumok tevékenysége,
alaptevékenységek kormdanyzati funkcidk szerinti besoroldsa:

va) 011120 Korményzati igazgatasi tevékenység,

vb) 011310 Kulligyek igazgatasa,

vC) 011320 Nemzetkozi szervezetekben valé részvétel,

vd) 012110 Gazdasagi segitség nyujtasa fejl6dé és atmeneti gazdasagu orszagoknak,

ve) 012210 Gazdasagi segitség nyujtdsa nemzetkozi szervezeteken keresztiil,

vf) 014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas,

vg) 015010 Altalanos kézszolgaltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatés és fejlesztés,

vh) 016010 Orszaggy(lési, onkormanyzati képvisel6k és az Eurdpai Parlament tagjainak vélasztasahoz

kapcsoloédo tevékenységek,

vi) 016030 Allampolgarsagi tigyek,

vj) 016040 Nemzetpolitikai tevékenység igazgatdsa és tdmogatasa,

vk) 041110 Altaldnos gazdaségi és kereskedelmi ligyek igazgatasa,

vl) 047460 Kis- és kozépvallalkozasok miikodési és fejlesztési tdmogatasai,
vm) 047470 Miikodétéke-beruhdzasok komplex tAmogatasai,

vn) 084031 Civil szervezetek m(ikodési tamogatasa,

Vo) 084032 Civil szervezetek programtdmogatasa,

vp) 086010 Hataron tuli magyarok egyéb tdmogatasai,
vq) 086030 Nemzetkodzi kulturdlis egylittmkodés,

vr) 093010 Felséfoku végzettségi szintet nem biztositd képzések,
vs) 094210 Fels6foku oktatas,
vt) 094250 Tankdnyv- és jegyzettdmogatas,

vu) 094260 Hallgatoi és oktatéi 6sztdndijak, egyéb juttatasok,
vv) 094280 Hallgatok lakhatdsanak biztositasa,

vw) 095010 Hataron tuli magyarok oktatasi tdmogatasai,

VX) 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés,

vy) 098040 Nemzetkdzi oktatasi egylittmiikodés,

vz) 109070 Nemzetkdzi humanitdrius segitségnyujtas,

vZs) 900010 Kozponti koltségvetés funkcidra nem sorolhatd bevételei allamhaztartason kivilrdl.

(2) A minisztérium vallalkozési tevékenységet nem végez.
(3) Az alapfeladatok ellatdsdnak forrasa: Magyarorszag kdzponti koltségvetése 1. melléklet XVIII. Kilgazdasagi és
Kultigyminisztérium fejezete.

(4) E Szabalyzat alkalmazasaban

a)
b)

K6zpont: a minisztérium belféldon miikodo szervezeti egységei,

kiilképviselet: Magyarorszagnak a Kormany dontése alapjan létrehozott, kiilfoldon miikédé diplomaciai
képviselete, konzuli képviselete, az elébbiek ald rendelt, a fogadd allamban, illetve — nemzetkozi szerz6dés
vagy megallapodés alapjan — harmadik allamban mi(kodd kereskedelmi képviselete, hivatala és iroddja,
a nemzetkozi szervezet mellett mikodé allando képviselete, illetve a kiilképviselet részeként a kulturalis és
tudomanyos szempontbél kiemelt allomashelyeken miikédé kilfoldi magyar kulturdlis intézet, tovabba
a tobbi allomashelyen mikodé kulturdlis szolgalat (a tovabbiakban egyditt: kiilféldi magyar intézet),
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<) gazdasdgi szervezet: a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa, illetve feligyelete ald
tartoz6é Koltségvetési FSosztély, Pénzugyi és Szamviteli Féosztaly, Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly,
valamint a kilképviseleti gazdalkodasi feladatokat ellatoé allashelyek, illetve kilszolgélati munkakérok
0sszessége.

2. A minisztérium szervezete

A minisztérium 6nall6 szervezeti egységei: az dltaldnos nemzetkozi kapcsolatok fenntartasaval foglalkozo féosztaly
(a tovabbiakban: terileti féosztaly), a nemzetkdzi kapcsolatok valamely szakmai résztertletével foglalkozo féosztaly
(@ tovabbiakban: szakmai féosztaly), a minisztérium miikodési feltételeinek biztositasaval, szervezésével és
osszehangolasaval foglalkozo féosztaly (a tovabbiakban: funkcionalis féosztaly), valamint a kilképviselet.

A Miniszteri Kabinet és a politikai és szakmai felsévezetdk titkarsaga féosztalyként miikodoé 6nallo szervezeti egység.
Nem 6ndllé szervezeti egység az osztaly, a Miniszteri Titkarség, valamint a kilfoldi magyar intézet.

A kulturdlis és tudomanyos szempontbdl kiemelt dllomashelyeket a tajékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkozi
megjelenitéséért felels allamtitkar egyetértésével a kdzigazgatasi allamtitkar hatdrozza meg.

A kilfoldi magyar intézet tevékenységét diplomaciai vagy hivatasos konzuli ranggal rendelkezé kulturdlis tandcsos
vezeti (a tovabbiakban: intézetvezetd).

A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeit a 3. fliggelék tartalmazza.

A miniszter éltal iranyitott, felligyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel kapcsolatban a miniszter altal
atruhazott hataskorben eljard allami vezetd, tovabba azon gazdasagi tarsasagokat, amelyek felett a miniszter vagy
az éltala dtruhazott hataskorben eljaré allami vezetd, kormanybiztos jogszabaly, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkodz
vagy megallapodés alapjan tulajdonosi jogot gyakorol, a 4. fliggelék hatdrozza meg. A 4. fliggelékben foglalt
.. Koltségvetési szervek” megjel6lési tablazatban kijelolt allami vezetd a koltségvetési szervek vezetdi tekintetében
gyakorolja a szabadsag kiadasara, valamint a kormdnyzati szolgalati, illetve hivatasos szolgalati jogviszonyban allo
vezetbk tekintetében a teljesitményértékelésre vonatkozé munkaltatédi jogokat is.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII. torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) 4. §-a
alapjan a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét a Vnytv. 3. §-a szerinti allashelyek vonatkozasaban allapitom
meg.

A minisztérium szervezetében mu(kddoé titkarsdg altal segitett kormdénybiztosok felsoroldsat az 5. fuggelék
tartalmazza.

II. Fejezet
A MINISZTERIUM VEZETESE

3. Aminiszter

A miniszter a Kormany altalanos politikdjanak keretei kdzott vezeti a minisztériumot, igy kiilondsen:

a) meghatdrozza a minisztérium szervezeti felépitését és mukodésének fébb szabdlyait, valamint kiadja
a minisztérium mUikodéséhez sziikséges utasitasokat,

b) meghatarozza és jévahagyja a minisztérium munkatervét és az agazati célkit(izéseket,

<) jévahagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

d) jogszabalyban meghatéarozott kérben el6terjesztést tesz a kdztarsasagi elndknek, és ellenjegyzi az elnoki

hatdrozatot,
e) dont a Kormanyhoz, valamint a kdztarsasagi eln6khéz cimzett elSterjesztések tervezeteirdl,
f) kinevezi, illetve felmenti a fékonzulokat,

g) kinevezi a tiszteletbeli konzuli képviselet vezet6jét, és dont a kinevezés visszavonasardl, tovabba kinevezi és
felmenti a diplomdciai és konzuli személyzetet,
h) dont a kitlintetési javaslatok jovahagyasarol és az altala alapitott kitlintetések adomanyozésarol,
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i) dont a Kormany altal a minisztérium rendelkezésére bocsatott nemzetkozi fejlesztési segélyezési keret
felhasznalasarol,

j) dont a diplomata-utlevelek és a kiiliigyi szolgalati utlevelek kiadésarol,

k) kinevezi és felmenti a minisztérium biztonsagi vezetgjét,

)} kinevezi és felmenti a minisztérium bels6é adatvédelmi felel8sét,

m) kinevezi és felmenti a minisztérium elektronikus informacids rendszerének biztonsagaért felels vezetéjét.

A miniszter mint a fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetGje gyakorolja és elldtja a jogszabalyban részére
meghatdarozott hataskoroket és feladatokat.

A miniszter a tulajdonosi jogainak gyakorldsa korében eljrva kinevezi és felmenti a Magyar Export-Import Bank
Zartkortden Mikodé Részvénytarsasdg (a tovabbiakban: Magyar Export-Import Bank Zrt.) és a Magyar Exporthitel
Biztositd Zartkorlien Miikodd Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Magyar Exporthitel Biztosito Zrt.) igazgatdsaganak
elndkét és tagjait, valamint a vezérigazgatot.

A miniszter gyakorolja a Demokracia Kozpont Kézalapitvany (a tovabbiakban: Kozalapitvany) feletti alapitéi jogokat.
A miniszter éltal dtruhazott hataskdrben az egyes Kérpat-medencei gazdasdgélénkité programok és 6sszehangolt
fejlesztési feladatok, valamint turisztikai fejlesztések koordinacidjdért felel6s kormanybiztos gyakorolja az MFK
Magyar Fejlesztési Kozpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag feletti tulajdonosi jogokat és szakmai
felligyeletet.

A miniszter a polgari hirszerzési tevékenység iranyitasaért felelés miniszterként kozvetlendl, illetve a polgari
hirszerzésért felel6s allamtitkdr utjdn gyakorolja az Informaciés Hivatal irdnyitdsa tekintetében 6t megilleté
jogkoroket. Az Informacids Hivatal részére a miniszter és a polgari hirszerzésért felelds allamtitkar a féigazgato utjan
adhat utasitast.

A miniszter irdnyitja

a) a kodzigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti allamtitkar,

<) a biztonsagpolitikaért felelés allamtitkar,

d) a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felel6s allamtitkar,
e) a polgari hirszerzésért felelds allamtitkar,

f) a miniszteri kabinetfénok, valamint

a) a miniszteri biztos

tevékenységét.

A miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet muikodik.

A minisztert akaddlyoztatasa esetén — a kormanyzati igazgatasrol sz6lé 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban:
Kit.) 23. § (2) bekezdésében meghatdrozottaknak megfeleléen - e Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnyaban,
a miniszter utasitdsai szerint eljarva miniszterhelyettesként a parlamenti dllamtitkar helyettesiti.

A miniszter helyettesitését a parlamenti allamtitkdr akadalyoztatdsa esetén — a Kit. 21. § (2) bekezdésében
meghatarozott hatdskorok kivételével — a biztonsagpolitikdért felelés allamtitkar, illetve a biztonsagpolitikaért
felel6s allamtitkar akadalyoztatdsa esetén a tdjékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felel6s
allamtitkar, illetve a tdjékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkézi megjelenitéséért felel6s allamtitkar
akadalyoztatasa esetén a polgari hirszerzésért felel6s allamtitkar latja el.

A miniszter az Orszaggyllés munkajdval 06sszefliggd miniszteri hatdskorok gyakorldsa tekintetében
—az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen — egyedileg a minisztérium mas allamtitkarat is kijelolheti.

A miniszter nyit6, valamint zaré allomashelyek tekintetében kotelezettségvallalds, utalvanyozas, valamint teljesitési
igazolas kapcsan egyedi meghatalmazassal aldirdi jogosultsagot delegal.

A polgéri hirszerzéssel kapcsolatos feladatkdrokben a minisztert akadalyoztatdsa esetén a polgari hirszerzésért
felel6s allamtitkar helyettesiti.
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4. A kormdnybiztos

A kormanybiztos — a kinevezésérdl szolé kormanyhatdrozat keretei kdzott és a miniszterelndk utasitdsainak
megfeleléen - felel a rdbizott feladatok elldtasaért.
A kormanybiztos kozvetlendl irdnyitja a kormanybiztos titkdrsaga vezet6éjének a tevékenységét, ha munkajat

a minisztériumon belil elkiilénilten mkodé titkarsag segiti.

5. Akézigazgatdsi dllamtitkdr

A kozigazgatasi allamtitkdr vezeti a minisztérium hivatali szervezetét.

A kozigazgatasi allamtitkar feladatkorében gyakorolja a Kit. 4. §-4ban meghatérozott irdnyitasi jogokat.
A kozigazgatasi allamtitkar

a)
b)

n)

vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, biztositja annak 6sszehangolt miikodését,

a miniszter altal dtruhazott hataskdrben iranyitja és feliigyeli a minisztérium muikodésének belsé ellenérzését,
a korményzati déntés-el6készitéssel Ssszefliggé feladatkdrben részt vesz a Kézigazgatasi Allamtitkari
Ertekezleten,

figyelemmel kiséri a Kormany torvényalkotasi programjat,

koordindlja a minisztérium szervezeti egységeinek a kormanydlléssel, a kabinetiléssel, valamint
a Kézigazgatasi Allamtitkéri Ertekezlettel kapcsolatos feladatait, kijeldli a felkészité anyagok elékészitéséért
felel6s szervezeti egységet, és gondoskodik a miniszter felkészitésérél,

koordinalja a minisztériumon belil a tobb helyettes allamtitkar teriiletét érintd, projekt-, illetve elkllonitett
program jelleg( feladatok végrehajtasat,

fellgyeli a valasztasi eljarasrdl szol6 2013. évi XXXVI. térvényben meghatarozott, a kiilfoldon leadott
szavazatokkal 6sszefliggd, szamara eldirt feladatok végrehajtasat,

javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, és annak miniszter altal torténé elfogadasat kovetden
gondoskodik az abban foglaltak teljestilésének nyomon kdvetésérdl,

ellendrzi a jogszabélyokban, kdzjogi szervezetszabdlyozdé eszkozokben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatarozott feladatokat és azok végrehajtasat,

ellendérzi a Kormany hatérozataiban és munkatervében eldirt hatdridés muveletek végrehajtasat, valamint
a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetdket,

a feladatelldtashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezet6i dontésekrél rendszeresen tdjékoztatja
a helyettes allamtitkarokat és az 6ndllé szervezeti egységek vezetéit,

koordinalja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

koordinalja az eurdpai unioés forrasokbdl megvaldsuld projekteket, beruhazasokat, valamint megalkotja
és fellgyeli a jogszabdlyban meghatdrozott, mas szervezeti egységhez nem kothetd stratégidkat és
jegyz6konyveket,

gondoskodik a nemzetkdzi megallapodésokat kihirdet6é jogszabdlyokban a miniszternek cimzett feladatok
végrehajtasarol.

A kozigazgatasi dllamtitkdr a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolddd igazgatasi

feladatkorében

a)

b)

meghatdrozza a mukodés pénzigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, Ugyintézés és
iratkezelés, valamint a gazdalkodas szabalyainak megtartésat,

folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti Ugyei és a szervezet mikddése
Osszhangban van-e a belsé szabdlyzatokkal, a munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjével, szervezetiranyito
feladataival 6sszefliggésben szabalyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti,

koordindlja a személyzeti Ugyek intézését, felel6s a minisztérium humaneréforras-gazdalkodéasaért és
tarsadalmi kapcsolatainak dpolasaért,

a vonatkoz6 jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatdsainak, Iétszam-, bér-
és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,

elldtja a koltségvetési gazddlkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi dokumentdacios
tevékenységeket,

koordinalja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos miveleteket és feladatokat, valamint a megitélt
tdmogatasok felhasznalasanak folyamatat,
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felligyeli a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,

kialakitja, mkodteti és fejleszti a minisztérium minden szintjén érvényesiil6é belsé kontrollrendszert, és ezen
bellil gondoskodik a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére irdnyuld kontrollok
mukodtetésérdl,

kialakitja, m(ikodteti és iranyitja a belsé ellendrzést, jovahagyja a minisztérium éves ellendrzési tervét és éves
ellenérzési jelentését, valamint a fejezet 6sszefoglalo éves ellendrzési tervét és éves Osszefoglald jelentését,
kialakitja, mikodteti és fejleszti a minisztérium integritasiranyitasi rendszerét, kijeloli az integritas tanacsaddt,
és kozvetlenl irdnyitja tevékenységét,

gondoskodik a minisztérium szervezeti és m(ikodési szabdlyzatanak, alapité okiratanak, illetve
modositasainak a miniszter részére torténd felterjesztésérol,

felligyeli a minisztérium ligyeleti rendjét, ennek keretében gondoskodik a minisztérium helyettes allamtitkari
besorolasu allami vezetSinek ligyeleti beosztasarol,

jovahagyja a minisztérium éves szakmai utazasi és fogadasi tervét, és dont az abban nem szerepld kiutazdsok
indokoltsagardl,

a miniszter altal dtruhazott hataskdrben beszamoltatja az irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szervek vezetdit
az dllamhaztartasi belsé kontrollrendszerek mikodtetésérdl,

a miniszter altal atruhazott hataskorben jévdhagyja a minisztérium irdnyitasa ala tartozé szervek és fejezeti
kezelésu el6irdnyzatok elemi koltségvetését, koltségvetési beszamoldjat, zarszamadasat,

a miniszter altal atruhdzott hatdskdrben a minisztérium kozponti igazgatdsa és a kilképviseletek
igazgatasdnak koltségvetése, valamint a fejezeti kezelési elSirdnyzatok, kdzponti kezelés( elSirdnyzatok és
az eurdpai unioés projektek koltségvetése, valamint az elszamolasi kotelezettséggel atvett pénzeszkdzok
tekintetében irdsban felhatalmazza a minisztérium nevében kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
személyeket a kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi jogosultsdg terjedelmének, kiilonésen annak
értékhatarhoz, feladathoz kotottségének meghatdrozasaval, azzal, hogy a kozigazgatasi allamtitkar altal
felhatalmazott személy e felhatalmazé rendelkezés alapjan a minisztérium kozponti igazgatasa és
a kilképviseletek igazgatasanak koltségvetése, valamint a fejezeti kezelésu elSirdnyzatok, kdzponti kezelés(
eldirdnyzatok és az eurdpai unids projektek koltségvetése tekintetében értékhatar nélkdl, eltéré rendelkezés
hidnyaban a teljesitésigazolasra is kiterjed6 hatéllyal kotelezettséget vallalhat,

miniszter altal atruhazott hataskorben jovahagyja a minisztérium iranyitdsa ala tartozd szervek és fejezeti
kezelésu el6irdnyzatok elemi koltségvetését, koltségvetési beszamoldjat,

irdnyitja és koordindlja a feligyelete ala tartozd szervezeti egységekhez kapcsolodd el6iranyzatokkal
Osszefliggé dontéshozatalt és a dontések végrehajtdsat, tovdbbd gondoskodik az elSirdnyzatok
felhasznélasanak szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallaldsi és teljesitésigazolasi feladatainak
ellatasardl, kiilonosen a kovetkezd feladatok tekintetében:

ra) a minisztérium felligyelete ald tartozd szervezetekhez és szakmai programokhoz kapcsolodd
feladatok,

rb) az észak-amerikai diplomaciai és kulturalis kapcsolatok fejlesztésével kapcsolatos feladatok,

rc) elére nem lathaté és kdzponti forrasbél nem finanszirozhato feladatok, valamint

rd) a KKM Oktatasi és Rekredcios Korlatolt Felelésségui Tarsasdghoz (a tovabbiakban: KKM Oktatasi és

Rekreacids Kft.) kapcsolodo feladatok.

(5) A kozigazgatasi dllamtitkar

a)

b)

Q>2e g

biztositja a miniszteri dontésekhez sziikséges informacidk 6sszeallitasat, valamint a miniszteri dontésekbdl
eredd feladatok megvalosulasat,

figyelemmel kiséri és tdjékoztatdst kérhet a teriileti és szakmai féosztdlyok muiikodése kapcsan, valamint
igazgatasi fellgyeletet gyakorol felettiik,

gondoskodik az informaciéaramlas zavartalansagarol a minisztérium terileti és szakmai féosztélyai kozott,
valamint ezen f6osztalyok és mdas minisztériumok nemzetkozi teriletei kozott,

figyelemmel kiséri a minisztériumok nemzetkozi kapcsolatainak koordinaciéjat,

felligyeli a szakdiplomatak utasitasat,

felligyeli a miniszter irdnyitasa ala tartozé hattérintézmény mikodését,

a miniszter dltal atruhdzott hataskorben - a 4. § (3) bekezdésében foglaltak kivételével - gyakorolja a Magyar
Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztositd Zrt. feletti tulajdonosi jogokat, ellatja a Magyar
Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. vonatkozasaban az igazgatasi feligyelet
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gyakorlasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasahoz kapcsol6dd dontések
el6készitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasarol, koordindlasardl,

gondoskodik a  miniszter  tulajdonosi  joggyakorldsa ald  tartozd gazdasdgi  térsasdgok
vagyongazdalkodasahoz, a vagyon kezeléséhez és a tulajdonosi jogok gyakorlasahoz kapcsolodé igazgatasi
dontések el6készitésérél, a meghozott dontések végrehajtasardl, koordinalasarél, tovabba az egyéb
hattérintézmények igazgatasi felligyeletének gyakorlasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl,

elemzi és értékeli a gazdasagi tarsasagok gazdalkoddsat, szliikséges esetben részt vesz a gazdasagi tarsasagok
tevékenységével 0sszefliggd elSterjesztések el6készitésében,

kozvetlentl jogosult képviselni a minisztériumot valamennyi nemzetkdzi vagy hazai kotelezettségbdl
szarmazd jogviszony létesitésekor, médositdsakor vagy megsziintetésekor.

A kozigazgatasi allamtitkar jogi, konzuli, egyes biztonsagi, dokumentacids, protokoll tigyekért, nemzetkozi kdzjogi
tgyekért, valamint vagyongazdalkodasért valo feleléssége keretében

a)

b)

r

kdzremiikodik a minisztérium feladatkorébe tartozd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok,
belsd szabélyzatok el6készitésében,

kozremUkodik a kormanyzati és a minisztériumi dontés-el6készités és a végrehajtds egységességének
biztositasaban, ennek sordn gondoskodik a Kormdny altalanos politikdjaban és dontéseiben meghatérozott
kovetelmények érvényesitésérdl,

el6késziti a Kormany munkaszervezési dontéseire vonatkozé javaslatokat,

elldtja a kdzigazgatasi egyeztetés koordindlasaval kapcsolatos m(iveleteket,

kézrem(kodik a Koézigazgatasi Allamtitkari Ertekezletek és a kormanyiilések, a kabinetiilések anyagainak
el6készitésében,

koordindlja a jogszabdlyokban, a kbzjogi szervezetszabalyozé eszk6zokben, a jogalkotdsi munkatervben és
a miniszteri dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat, azokrdl nyilvantartast vezet,

figyelemmel kiséri a Kormany hatarozataiban és a miniszterelnok hatdrozataiban a miniszterre héruld
hataridds feladatok teljesitését,

koordindlja a minisztérium jogalkotdsi munkatervének el6készitését,

érvényesiti és ellendrzi a szakmai irdnyitdsi jogkorben hozott dontések végrehajtasat, valamint
a minisztériumi szervezeti egységek Osszehangolt mikodése, az érintett minisztériumokkal torténd
egyeztetés korében koordindlja a jogszabalyok egységes szempontok alapjan torténd elGkészitését
a feladatkore szerint illetékes helyettes allamtitkarral egytittm(ikodve,

ellatja a minisztérium 4ltal kezelt kozérdek( adatok kozzétételével kapcsolatos muveleteket,

0sszehangolja, valamint ellatja a minisztérium kdzérdekU adatszolgéltatasaval 6sszefliggé feladatokat,
gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozé konzuli tevékenységek elldtasardl, a tiszteletbeli konzuli
tisztvisel6k kildésével és fogadasaval kapcsolatos dontés-el6készitési feladatokrol,

felligyeli a minisztérium dokumentdcids tevékenységét,

a minisztérium kotelezettségvallaldsra jogosult vezet6jének kezdeményezése alapjan gondoskodik
a minisztérium kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasardl, meghozza a kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitasaval kapcsolatos dontéseket, tovabba gondoskodik a minisztérium polgéri jogi szerz6déseinek
elkészitésérdl és ellenjegyzésérdl,

gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozé protokoll feladatok ellatasardl,

vagyongazdalkodasi stratégiajanak kereteit, valamint felel vagyonpolitikai kérdésekben a szlkséges
kormanyzati dontések és allasfoglalasok kialakitasanak koordinacidjaért,

javaslatot tesz a kiilképviseleti halézat fejlesztésére, valamint

felel a hozza tartozo teriileteken, a kozvetlendl ald tartozd szervezeti egységeknél az integritds tandcsadé
altal koordinalt, integrédlt kockdzatkezelési rendszerrel 6sszefliggd adatszolgaltatdsok elkészitéséért és
Osszesitéséért, feladatok végrehajtasaért.

A kozigazgatasi allamtitkar személyligyi és humanpolitikai feleléssége keretében

a)

kialakitja a minisztérium személyligyi és humanpolitikdjat, illetve a minisztérium személylgyi és
humanpolitikai programjat, és gondoskodik annak megvalésitasarol,

elldtja az allashely- és 1étszamgazdalkodasi feladatokat,

irdnyitja a minisztérium mukodésével 6sszefliggd személyligyi, oktatési, képzési, tovabbképzési és szocidlis
muveletek ellatasat,
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0)

kozremUkodik a miniszter irdnyitadsa alatt mikodd intézmények alkalmazottainak jogviszonyét érintd
jogszabalyok el6készitésében és koordinacidjaban,

véleményt nyilvanit a kiilképviseletek személyi dllomanyaval, |étesitésével és bezarasaval kapcsolatban,
véleményezi a minisztérium allomanyaban foglalkoztatottak jogviszonyat érinté jogszabdlyokat, kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzoket,

el6késziti a minisztérium allomanyaba tartozok foglalkoztatasat érintd, a miniszter feladatkorébe utalt egyes
jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozoket,

el6késziti a miniszter altal adomanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos jogszabdlyokat, elldtja az elismerések
adomanyozésaval 0sszefligg6 feladatokat,

el6késziti a miniszter feladatkorébe tartozé személyzeti dontéseket, biztositja az emberi eréforrasokkal
kapcsolatos kozszolgalati és munkajogi feladatok jogszer( ellatasat,

intézi a minisztérium altal foglalkoztatottak jogviszonyaval 6sszefliggd kérdéseket,

gondoskodik a minisztérium kormanytisztviselinek, munkavaéllaléinak és vezetdinek képzésérdl,
tovabbképzésérdl és a kiilszolgalati felkészitésrél,

felligyeli a diplomata, a konzuli, illetve az egyéb kiilszolgalati, tovabba a killigyi szakmai képzéseket,

irdnyitja a minisztérium személyi dllomanya kivalasztasaval, jogviszonyanak létrehozasaval, médositasaval és
megsziintetésével 6sszefliggd, valamint a miniszter altal iranyitott, feligyelt intézményekkel kapcsolatos
személyugyi és humanpolitikai feladatok ellatasat, képzési és tovabbképzési rendszeriik fejlesztését, illetve
ezen intézmények személyligyi és huménpolitikai tevékenységének 6sszehangoldsat,

a miniszter altal dtruhazott hataskérben a Kit. 95. § (2) bekezdése alapjan dont a Kit. 95. § (1) bekezdése
szerinti egyuttalkalmazasi tilalom aléli felmentés megadasardl,

masodfokon eljar a kilfoldi, magyar és nem magyar anyanyelvl, magyar nyelvi egyetemi el6készité
képzésben részt vevd 6sztdndijas vagy 6nkoltséges hallgatdk kollégiumi fegyelmi tigyeiben.

A kozigazgatasi allamtitkdr dont kiilondsen

a) - tandcsosi rang kivételével — a diplomdciai vagy konzuli rang adomanyozasara és a rangemelésre vonatkozé
javaslatokrol,

b) a kilszolgalatra torténé kihelyezésre, illetve kilszolgélatrél torténé hazarendelésre, a kihelyezés
visszavonasara vonatkozo javaslatokrdl,

<) a minisztériumon belili atiranyitasra, illetve a kilszolgalaton lévék egyes élloméshelyek kozotti
athelyezéseire vonatkozé javaslatokrol,

d) a futdrok kivalasztasardl a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztély javaslata alapjan.

A kozigazgatdsi allamtitkar irdnyitja

a) a jogi és koordindcios ligyekért felelés helyettes allamtitkar, valamint

b) a gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar

tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkdr kdzvetlenil irdnyitja

a) az Ellendérzési Féosztaly,

b) a Személyligyi Féosztaly,

<) a Képzési Féosztaly és

d) a Protokoll Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkdr egyetértési jogot gyakorol

a)

b)

a miniszter irdnyitasa és feligyelete ald tartozd koltségvetési szerv gazdasagi vezetjének kinevezése és
felmentése tekintetében, valamint

azon gazdasagi tarsasagok konyvvizsgaldinak megbizésdval 0sszefliggésben, amely gazdasagi tarsasagok
tekintetében a miniszter a vonatkozé jogszabdlyok alapjan tulajdonosi jogokat gyakorol.

A kozigazgatasi dllamtitkar jar el a KKM Oktatdsi és Rekredcids Kft. felett a tulajdonosi jogokat gyakorlé minisztérium

képviseletében.
A kozigazgatasi allamtitkar

a)

elldtja a KKM Oktatasi és Rekredcids Kft. vonatkozdsdban az igazgatési felligyelet gyakorldsaval kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasahoz kapcsolédé dontések el6készitésérél, a meghozott
dontések végrehajtasardl, koordinaldsarol,

gondoskodik a felligyelete ald tartozé gazdasagi tarsasdggal valé kapcsolattartasrdl, az azoktdl érkezd
megkereséseket haladéktalanul tovabbitja a Szabalyzat szerinti illetékes szervezeti egységekhez, tovabba
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12.§

13.8§

14.8§

figyelemmel kiséri a feligyelete ald tartozdé gazdasagi tarsasdgok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi,
kontrolling, adatszolgaltatasi miveleteit,

gyakorolja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovébbiakban: Bkr) 2. § n) pont na) alpontja alapjan a Bkr-ben a koltségvetési szerv
vezetdje részére meghatdrozott jogkoroket,

a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkarral egyetemben koordinalja a minisztérium felligyelete ala
tartozo szervezetek és szakmai programok megvalésitasat.

A kozigazgatasi allamtitkdr munkéjanak és feladatainak elladtasa érdekében titkarsag mikodik.
A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezetéjének tevékenységét.
A kozigazgatasi allamtitkar titkarsaganak vezetdje feladatai hatékony végrehajtasa érdekében kozvetlen utasitast

adhat a minisztérium szervezeti egységeinek vezet6i és munkatdrsai részére.

A kozigazgatasi allamtitkdrt akaddlyoztatasa esetén a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.
A kozigazgatasi allamtitkar és a gazdasdgi tgyekért felel6s helyettes dllamtitkdr egyidejl akadalyoztatdsa esetén
a kozigazgatasi dllamtitkart a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

6. Az dllamtitkdrok

A minisztériumban

a) parlamenti allamtitkar,

b) biztonsagpolitikdért felelés allamtitkar,

c) tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelés allamtitkar, valamint
d) polgari hirszerzésért felelés allamtitkar

mukodik.

Az allamtitkar

a)

b)

az e Szabdlyzatban meghatarozott helyettes allamtitkarok tekintetében iranyitasi feladatkérében eljarva
gyakorolja a Kit. 4. §-a szerinti hatdskoroket,

intézi a miniszter altal szamara meghatarozott egyedi feladatokat, ezen beliil koncepciét és megoldasi
javaslatokat dolgoz ki, kialakitja és képviseli a minisztériumi alldspontot,

a miniszter utasitdsainak megfeleléen ellatja a minisztérium sajtoképviseletét, e feladatkdrében szorosan
egylttmikodik a Tajékoztatasért és Magyarorszdg Nemzetkdzi Megjelenitéséért Felelés Allamtitkari
Titkarsdggal, melynek keretében haladéktalanul jelzi a Tajékoztatdsért és Magyarorszag Nemzetkozi
Megjelenitéséért Felelés Allamtitkéri Titkarsag felé a hozza, illetve az irdnyitasa ala tartozé személyekhez,
szervezeti egységekhez érkez6 sajtomegkeresést, illetve ha kiemelt tigy kapcsan sajtéreagélas sziikséges,
kozrem(ikodik a miniszter dontéseinek kdzpolitikai megalapozasdban és azok végrehajtasaban,

koordindlja a miniszternek a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérél szélé6 94/2018. (V. 22.)
Korm. rendeletben szereplé feladataival, &sszkormanyzati, valamint 4gazati felel6sségi korbe tartozd
teenddivel kapcsolatos iranykijelol6, stratégiai feladatok ellatasat, dgazati és részagazati stratégiak
kialakitasat,

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter allandé vagy eseti jelleggel 6t megbizza,

kozvetlenil irdnyitja az e Szabalyzat alapjan 6nall6 szervezeti egységek vezetSinek tevékenységét,

szakmai és politikai felligyeletet gyakorol a feladat- és hataskore ald tartozd szakmai és teriileti féosztalyok
felett,

irdnyitja és koordindlja a felligyelete ald tartozo helyettes allamtitkdrok szamara meghatarozott feladatkdrok
tekintetében az intézményi és fejezeti kezelés(i eliranyzatok felhasznaldséra iranyulé dontéshozatalt és
a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az el6iranyzatok felhasznalasanak szakmai ellenjegyzési,
valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatainak ellatasarol,

felel a hozza tartozo teriileteken, a kozvetlendl ald tartozd szervezeti egységeknél az integritds tandcsadd
altal koordinalt, integrédlt kockdzatkezelési rendszerrel 6sszefliggd adatszolgaltatdsok elkészitéséért és
Osszesitéséért, feladatok végrehajtasaért.
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15.8§

16.§

7. A parlamenti dllamtitkdr

A parlamenti allamtitkar

a)

0)

kdzremiikddik a Kormany éltaldnos politikaja megvaldsitasanak stratégiai irdnyitasaban, kiilonds tekintettel
a kiltigyi, kiilgazdasagi érdekek megfelel6 érvényre juttatasara,

részt vesz a kormanyzati szervek és az orszaggy(lési képvisel6csoportok kozotti egyeztetések
megszervezésében és lefolytatasaban,

részt vesz a partokkal val6 egyeztetések megszervezésében és lefolytatasaban,

kapcsolatot tart a minisztériumok parlamenti allamtitkaraival, melynek sordn koordinalja az Orszaggydlés
muikodésével kapcsolatos kormanyzati miveleteket,

kozremUikodik a Kormany és a miniszterek Orszaggy(iléssel 6sszefliggd feladatainak ellatasaban,

javaslatot tesz a Kormany kiilgazdasagi és kulligyi politikajara és stratégidjara,

végrehajtasat, kilonods tekintettel a keleti nyitds, valamint a déli nyitas stratégiai célok végrehajtasara és
a kozép-eurdpai egylttmuiikodésre,

koordinalja az amerikai foldrésszel, az Eurépai Gazdasagi Térség (a tovabbiakban: EGT) tagéallamaival, a Svdjci
Allamszovetséggel, a Monacéi Hercegséggel, a San Marinéi Kéztarsasaggal, az Andorrai Hercegséggel,
az Oroszorszagi Foderacidval, a Kinai Népkoztérsasdggal, a kelet-eurdpai, kaukdzusi és kodzép-azsiai
orszagokkal, a Kozel-Kelet orszagaival, Afrika orszagaival, valamint Azsia és a csendes-6cedni térség
orszagaival folytatott kétoldalu kapcsolatokbdl eredé feladatok végrehajtasat,

javaslatot tesz a h) pontban felsorolt orszagok, illetve orszdgcsoportok és az Eurdpai Unié kozotti
intézményes egylttmUikddés keretében képviselendé kormanyzati allaspont kialakitasara és képviseletére,
szervezi és iranyitja a kisebbségpolitikai célokhoz és a civil szervezetekhez kapcsolddo feladatokat,

felel a nemzetkozi fejlesztési egylttmikodésért (a tovabbiakban: NEFE) és a multilateralis keretek kozott
megvaldsulé nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtasért,

kozremUkodik a kereskedelempolitikai egyuttmikddésben megvaldsitandd érdekeink megfelelé érvényre
juttatasaban,

a kereskedelemfejlesztést szolgdld hazai intézményrendszerrel 6sszefliggésben irdnyitdst gyakorol
a Kereskedelmi Vildgszervezet (a tovabbiakban: WTO) mellett miikddé Allandé Képviselet felett, valamint
egylttmikoddik az Eurépai Unié mellett m(ikédé brisszeli Allandé Képviselet Kereskedelempolitikai
Csoportja szakmai tevékenységének iranyitasaért felelés Miniszterelnokséggel,

kapcsolatot tart a Nemzeti Kézszolgalati Egyetemmel, valamint a kilféldi intézményekkel a magyarorszéagi
diplomataképzés, valamint ennek nemzetkdzi dimenzidinak fejlesztése érdekében,

elladtja a Magyarorszag Diplomdciai Akadémiajanak Iétrehozasaval kapcsolatos feladatokat.

A parlamenti allamtitkar a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért valo feleléssége korében

a)
b)

felel a tertleti egylttmukodések eld6mozditasaért a szomszédos orszagokkal,

elldtja a kozigazgatasi szervek nemzetkdzi egyuttmiikddésének koordindlasat, részt vesz a kdzigazgatasi
szervek nemzetkozi képviseletében, eldsegiti azok fejlesztését,

elldtja a hatar menti operativ programok tervezésével és megvalositdsaval 6sszefliggd feladatokat,

felel a magyar allaspont kialakitdsdért a hataron atnyuld infrastrukturdlis és egyéb fejlesztésekkel
kapcsolatosan, és gondoskodik az élldspontnak az eurdpai teriileti egylttmikodési programok és egyéb
eurdpai unids programok tervezésének és megvaldsitasanak sordn torténd képviseletérél,

irdnyitja a szomszédos orszagokkal valé gazdasagi egylttm(ikodés elmélyitése és kibdvitése érdekében
szlikséges fejlesztések és intézkedések megvaldsitasat,

irdnyitast gyakorol a hatdr menti egylttmUkodést szolgédld hazai intézményrendszer felett,

el6késziti a kilugyi, kilgazdasagi vonatkozasu, regionalis és terileti egylttmkodésre irdnyulé nemzetkozi
targyalasokat és egyezményeket, koordinalja és figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

felel a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok végrehajtasaért,

felel a nemzetkozi kozlekedési fejlesztésekhez sziikséges megéllapodésok el6készitésérdl, valamint azok
megvaldsitasdhoz sziikséges egyeztetések lefolytatasardl,

feladat- és hatdskorét érintéen kapcsolatot tart az Eurdpai Unid tagéllamai, az Eurdpai Bizottsdg és mas
nemzetkdzi szervezetek intézményeinek képviseldivel,

a miniszter altal truhazott hatdskodrben gyakorolja
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17.8

18.§

ka) a CEED Kozép-eurdpai Gazdasagfejlesztési Haldzat Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag
(a tovabbiakban: CEED K6zép-eurdpai Nonprofit Kft.),

kb) a Comitatus-Energia Beruhdazasi Kereskedelmi és Szolgaltatd Zartkortien Mikdd6 Részvénytarsasag,
valamint

kc) a MANEVI Zartkor(i Részvénytarsasag

feletti tulajdonosi jogokhoz kapcsolodd szakmai felligyletet, ennek keretében gondoskodik
a tulajdonosi jog gyakorldsdhoz kapcsolédd szakmai dontések el6készitésérél, a meghozott
dontések végrehajtasarol, koordinalasarol,
a regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkarral egyetemben ellatja, irdnyitja
és szervezi az eurdpai terileti tarsulasokhoz (a tovabbiakban: ETT) kapcsolodo feladatokat.

A parlamenti allamtitkar a beruhazéasok 6sztonzéséért valé felel6ssége kdrében

a)
b)

m)

0)

javaslatot tesz a Kormény beruhdzasosztonzési politikajara,

meghatarozza a kilfoldi makodotéke-befektetések 0Osztonzésére iranyuld stratégia szakmapolitikai
irdnyvonalat,

meghatarozza az Uj két- és tobboldalu egyiittm(ikddési lehetéségek, partnerkapcsolatok jovébeni irdnyait,
valamint figyelemmel kiséri alakulasukat,

a miniszter altal dtruhazott hataskdrben iranyitja a Nemzeti Befektetési Ugynokséget,

gondoskodik a felligyelete ald tartozdé gazdasagi tarsasagokkal valé kapcsolattartasrél, az azoktdl érkezé
megkereséseket haladéktalanul tovabbitja a Szabdlyzat szerinti illetékes szervezeti egységekhez, tovabba
figyelemmel kiséri a felligyelete ala tartozé gazdasagi tarsasdgok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi,
kontrolling, adatszolgaltatasi mUiveleteit,

a miniszter altal atruhazott hataskorben aldirja a Kormany egyedi dontésével (EKD) megitélhetd
tdamogatdsokhoz kapcsolédd szerzédéseket és azok mddositasait, valamint a szerz6désekhez kapcsoldédéd
pénzigyi biztositékokra vonatkozé megallapodasokat,

a minisztériumi tulajdonosi joggyakorlé altal az allamhaztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 45. §-aban
foglaltak alapjan nyujthatd hitelek és kdlcsonok tekintetében ellatja a szakmai el6készité feladatokat,

a beruhdzasok 6sztonzéséért felelds helyettes allamtitkarral egyetemben koordinalja a beruhdzasosztonzési
feladatokat,

a kozigazgatasi allamtitkarral és a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkarral egyetemben koordinélja
a minisztérium feligyelete ald tartozé szervezetek és szakmai programok megvalésitasat,

elldtja a Magyarorszag altal inditott kotott segélyhitel programok koordinacidjét, vezeti a Kotott Segélyhitel
Koordinacios Szakértéi Munkacsoportot,

kozremUikodik a kereskedelempolitikai egyuttmikddésben megvaldsitandd érdekeink megfelelé érvényre
juttatasaban,

a kereskedelemfejlesztést szolgalé hazai intézményrendszerrel 6sszefliggésben irdnyitast gyakorol a WTO
mellett makédé Allandé Képviselet, valamint a Gazdasagi Egyiittm(kodési és Fejlesztési Szervezet
(a tovébbiakban: OECD) és az Egyesiilt Nemzetek Szervezete (a tovabbiakban: ENSZ) Oktatasi, Tudoményos és
Kulturélis Szervezete (a tovabbiakban: UNESCO) melletti Allandé Képviseleten a kereskedelempolitikai
szakdiplomata felett, egyittm(kddik az Eurépai Unié mellett miikddé briisszeli Allandé Képviselet
Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai tevékenységének irdnyitasaért felel6s Miniszterelndkséggel,

a beruhdzasok 0Osztonzéséért felelés helyettes allamtitkarral egyetemben gondoskodik arrdl, hogy
a beruhdzasok kolcsonds védelmérdl és 0Osztonzésérdl szold kétoldali nemzetkdzi megdllapodasok
létrehozdsa és mikodtetése Magyarorszdg nemzetkozi kereskedelempolitikai  kotelezettségeivel
0sszhangban torténjen,

a beruhazasok 0sztonzéséért felelés helyettes allamtitkarral egyetemben elldtja a beruhazasok kdlcsonds
védelmérdl és Osztonzésérdl szold kétoldali nemzetkdzi megdéllapodasok eldkészitésével, targyalasaval,
alairasaval, kihirdetésével és alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat,

felligyeli a befektetések részére helyszinként kiajanlhato terlletek fejlesztését.

A parlamenti dllamtitkar a gazdasagi vegyes bizottsagokért valé felel6ssége korében

a)

irdnyitja a minisztérium feladatkorébe tartozé gazdasagi vegyes bizottsagi Ulések, illetve az azokhoz
kapcsolodé tarselnoki taldlkozok el6készitését,
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19.8

20.§

22.§

23.§

b) koordindlja a gazdasdgi vegyes bizottsagok jegyzékonyveiben rogzitett intézkedések megvaldsuldsanak
nyomon kdvetését.

A parlamenti dllamtitkar az export noveléséért valé feleléssége korében

a) irdnyitja a kililgazdasagi attaséhdalozat személyi allomanyanak kivalasztasaval és értékelésével, valamint
az attasék szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

b) a miniszter altal dtruhazott hataskérben gyakorolja a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugynékség Nonprofit
Zartkdrien MGkéds Részvénytarsasag (a tovébbiakban: HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség NZrt.)
feletti tulajdonosi jogokhoz kapcsolédé szakmai felligyletet, ennek keretében gondoskodik a tulajdonosi jog
gyakorlasdhoz kapcsolodd szakmai dontések el6készitésérdl, a meghozott dontések végrehajtasardl,
koordinalasardl,

) felel a Duna Régid Stratégia megvaldsitasaért, annak keretei kozott segiti Magyarorszag eurdpai unios és
nemzetkozi vizpolitikai tevékenységét és a vizgazddlkodds teriiletén tevékenykedé magyar vallalkozasok
szerepvallalasat.

A parlamenti dllamtitkar irdnyitja

a) a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkar,
b) a beruhazasok 0sztonzéséért felelés helyettes allamtitkar,

c) az export noveléséért felelds helyettes allamtitkar,

d) az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkar,
e) a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkar,

f) a déli kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkdr, valamint

g) a Parlamenti Féosztaly vezetéjének
tevékenységét.

A parlamenti dllamtitkar munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkdrsag makodik.

A parlamenti dllamtitkar irdnyitja a titkdrsagvezet6jének tevékenységét.

A parlamenti allamtitkdr titkdrsagvezetdje irdnyitja és koordinalja a parlamenti &allamtitkdrhoz kapcsolédo
intézményi és fejezeti kezelésl koltségvetési elSirdnyzatok felhaszndldsara iranyuld dontéshozatalt és a dontések
végrehajtasat, tovabba gondoskodik az elbiranyzatok felhasznaldsanak szakmai ellenjegyzési, valamint
kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatairdl.

A parlamenti éllamtitkdrt - ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el - akaddlyoztatdsa esetén
a biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar helyettesiti.

8. A biztonsdgpolitikdért felelGs dllamtitkdr

A biztonsagpolitikéért felel6s allamtitkar

a) felel6s az altalanos kil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen belil kiemelten az eurépai unids kozos kiil- és
biztonsagpolitikai és szomszédsagpolitikai Ugyekért, valamint a hagyomanyos és nem hagyomanyos
biztonsagpolitikaért, a globalis nemzetkdzi szervezetekért, az emberi jogi kérdésekért,

b) felel Magyarorszagnak az ENSZ-ben, valamint a feladatkorébe tartozé mas nemzetkozi szervezetekben
képviselt allaspontjanak kialakitasaért, annak korményzati egyeztetéséért és képviseletéért,

<) a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkar kozremiikodésével és iranyitdsa mellett felligyeli az Europa
Tanacs (a tovabbiakban: ET) melletti, valamint a bécsi Eurdpai Biztonsagi és Egylittmiikodési Szervezet
(a tovabbiakban: EBESZ) és ENSZ Allandé Képviseletet, tovabba altalanos politikai feliigyeletet gyakorol
az EBESZ-szel, illetve az ET-vel kapcsolatos allaspontok és tevékenységek felett,

d) a migraciés kihivasok kezeléséért felel6s helyettes allamtitkar kozrem(ikodésével és iranyitasa mellett
feliigyeli a New York-i Allandé ENSZ Képviseletet, valamint az ENSZ genfi és bécsi képviselete melletti
képviseleteket, tovabba Magyarorszag OECD és UNESCO melletti Allandé Képviseletét,

e) felligyeletet biztosit az Eurépai Unié mellett m(kodé brisszeli Allando Képviselet Kdzés Kiil- és
Biztonsagpolitikaért felelés Hivataldnal (PSC) kilszolgdlatot teljesité szakdiplomatak tekintetében
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24.§

M
)

a Miniszterelnokség egyidejl tajékoztatasa mellett, tovabba a feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben
felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét,

f) felligyeli a Nyugat-Balkan Féosztaly hataskorébe tartozé kulképviseletek tevékenységét,

g) felel a Duna Bizottsdgban és a Fekete-tengeri Gazdasagi Egylttmikodésben (BSEC) képviselt magyar
allaspont kialakitasaért és képviseletéért,

h) elldtja a fenntarthato fejlédéssel, az energiabiztonsaggal, a klimavaltozassal és egyéb globalis kihivasokkal
kapcsolatos kiilpolitikai feladatokat és azok kormanyzati koordinaciojat,

i) elldtja a tarselnokletével mikdédé korménykozi és gazdasagi egylittmiikodési vegyes bizottsagok magyar
tarselnoki feladatait,

j) ellatja a minisztérium Civil Koordinaciés Bizottsaganak elnoki feladatait,

k) az export noveléséért felelés helyettes dllamtitkarral, a migraciés kihivasok kezeléséért felelés helyettes

allamtitkarral, az ENSZ F6osztaly vezet&jével, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacidés Féosztaly vezet&jével,
a Nemzetkdzi Jogi Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalyanak vezetéjével, az Azsia és
Oceénia Féosztaly vezet6jével, valamint a Nemzetkédzi Fejlesztési Féosztaly vezetéjével egyetemben
koordindlja az illetékességi kdrébe tartozé nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unids befizetési kotelezettségek
teljesitését,

) felligyeli az ENSZ szakositott szervezeteinek magyarorszagi székhelylétesitésével és tevékenységével
kapcsolatos koordinaciot.

A biztonsagpolitikaért felels allamtitkar az (irkutatasért valo felelssége korében

a) felligyeli az eurépai unids tagsdggal 6sszefliggd és mas nemzetkozi feladatok ellatasat, tovabba gondoskodik
az ehhez sziikséges hazai jogalkotasi feladatok megvalositasarol,

b) felel az drkutatashoz kapcsolodd szabalyozasért (kilonos tekintettel az eurdpai unids irdnyelvek
érvényesitésére), az ehhez sziikséges kormanyzati dontések el&készitéséért, valamint mikodésének
fejlesztéséért (kiilonos tekintettel a kapcsolédd stratégiak kidolgozasara és a kapcsolodd programok
meghatarozasara, a végrehajtas feltételeinek megteremtésére),

c) biztositja a Magyar Urkutatasi Tanacs és az Urkutatasi Tudomanyos Tanacs miikédésének feltételeit.
A biztonsagpolitikdért felelés allamtitkar nemzetkozi energetikai kapcsolatokért valé felel6ssége korében
a) feladatait a Nemzeti Energiastratégiaval 6sszhangban létja el,

b) felel a nemzetkdzi energetikai targyaldsok és az azokon képviselendé magyar élldspont kormanyzati
koordinacidjaért,

<) képviseli a kormanyzati szinten koordinalt magyar allaspontot nemzetkézi energetikai targyaldsokon,
d) felel a magyar energia- és klimadiplomacia koordinaciojaért,
e) egylttmiikodésben a hatdskorrel rendelkezé szakminisztériumokkal, diplomaciai eszkdzokkel tdmogatja

a magyar energia- és klima-szakpolitika végrehajtasat.
A biztonsagpolitikaért felelés allamtitkar iranyitja és koordindlja a felligyelete ala tartozé szervezeti egységekhez
kapcsolodd intézményi és fejezeti kezelés(i koltségvetési elSiranyzatok felhasznaldséra irdnyulé dontéshozatalt és
a dontések végrehajtasat, tovabba gondoskodik az eldirdnyzatok felhasznalasanak szakmai ellenjegyzési, valamint
kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilonosen a kovetkez6 - fejezeti kezelési el6iranyzatokhoz
kapcsolodo - feladatok tekintetében:
a) energia- és klimadiplomaciai feladatok,
b) nemzetkozi tagdijakkal és kotelezd jellegli Onkéntes hozzajaruldsokkal, valamint az eurdpai unids
befizetésekkel kapcsolatos feladatok,
<) az Grkutatassal kapcsolatos feladatok.
A biztonsagpolitikdért felelés allamtitkar irdnyitja
a) a biztonsagpolitikaért felelds helyettes allamtitkér (politikai igazgatd), valamint
b) a migracios kihivasok kezeléséért felelés helyettes allamtitkar
tevékenységét.
A biztonsagpolitikaért felelés allamtitkar kozvetlendl irdnyitja
a) az Energia- és Klimadiplomdcia Féosztély, valamint
b) az Urkutatasért és Urtevékenységért Felelés Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.

A biztonsagpolitikaért felelés allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag makodik.
A biztonsagpolitikaért felel&s allamtitkar iranyitja a titkarsagvezetdjének tevékenységét.
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25.8

26.8§

A biztonsagpolitikaért felelés allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesitd jogkorében jar el — akadalyoztatasa
esetén a biztonsagpolitikdért felelds helyettes allamtitkar, akadalyoztatdsa esetén a migracids kihivasok kezeléséért
felel6s helyettes allamtitkdr, egylttes akadalyoztatdsuk esetén a biztonsagpolitikdért felelés allamtitkar
titkarsagvezetéje helyettesiti.

9. Tdjékoztatdsért és Magyarorszdg nemzetkézi megjelenitéséért felelés dllamtitkdr

A tajékoztatdsért és Magyarorszdg nemzetkdzi megjelenitéséért felel6s allamtitkar a tdjékoztatdsi és hazank

nemzetkdzi megjelenitéséhez kapcsolodé tevékenységekkel 6sszefliggd feladatkorében

a) felel a minisztérium kiilsé és bels6, szakmai, valamint politikai kommunikacidjanak kialakitasaért és
koordinalasaért,

b) elékésziti a miniszter személyéhez kdt6dé kommunikacios stratégiat,

c) felel a minisztérium egységes kiilsé arculati megjelenéséért,

d) kapcsolatot tart a magyar és kulféldi média képviselSivel, valamint képviseli a minisztériumot érint6 témakat
a sajtéban,

e) gondoskodik a kiilképviseletek kommunikécids irdanyvonaldnak meghatarozasarol,
f) koordindlja a minisztérium hattérintézményeinek sajtékommunikaciojat,
a) ellatja a minisztérium vezetésének tdjékoztatasat a minisztériumot érintd hirek tekintetében,

h) kapcsolatot tart a Miniszterelndki Kabinetiroda Kormdnyzati Tajékoztatdsi Kozpontjaval (a tovabbiakban:
Kormanyzati Tajékoztatdsi Kdzpont), a Kormdnyzati Tajékoztatdsi Kodzpont kérésének megfeleléen
informacidkat ad, anyagokat, hattéranyagokat készit,

i) koordinalja és jovahagyja a minisztérium egységes kommunikaciéjat a sajtd, az allampolgarok és
a parlamenti képvisel6k altal feltett kérdésekben,

j) kidolgozza és irdnyitja a minisztérium sportdiplomaciai stratégidjat,

k) a minisztérium vezetését stratégiai tervezé-elemz6 szakmai anyagokkal latja el,

)} kozremikodik a minisztérium stratégiai teljesitménymenedzsment-rendszerének mikodtetésében.

A tdjékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felel6s allamtitkdr a kulturdlis és

tudomanydiplomaciahoz kapcsolédo tevékenységekkel 6sszefligg6 feladatkorében

a) a kulturdlis és tudomanydiplomacia vonatkozasaban szakmai felligyeletet gyakorol a kiilképviseletek
tekintetében, valamint ellatja a kulturalis és tudomanydiplomaciaval kapcsolatos feladatokat,

b) felligyeli a kulturalis diplomdciai stratégia kidolgozésat és megvalositasat,

<) aktivan részt vesz a Magyarorszag-kép stratégia kialakitasaban,

d) képviseli és érvényesiti a kilgazdasagi és kilpolitikai stratégiai szempontokat a Magyarorszag-képpel,
a kulturalis és tudomanydiplomdaciaval kapcsolatosan,

e) az érintett minisztériumokkal és mas intézményekkel egylttmlkddve részt vesz a Magyarorszag-kép
alakitasdban kilfoldon,

f) felligyeli a kiilféldi magyar intézetek szakmai tevékenységét,

g) a miniszter altal atruhdzott hatdskorben, a kulturdlis diplomacidért felel6s helyettes allamtitkar utjan,
- az emboeri eréforrasok miniszterének egyetértésével — dont a kilféldi magyar intézetekben kiilszolgalatot
teljesité kulturdlis tanadcsosok és kulturdlis attasék, illetve az oktatdsi és kulturdlis feladatokat ellatod
diplomatak kinevezésérdl,

h) a miniszter altal atruhdzott hatdskorben ellatjia a Kozalapitvany, valamint a Kozalapitvany 6ndllé jogi
személyiséggel rendelkez6 szervezeti egységeinek felligyeletét,

i) kozremUkodik az eurdpai unios és egyéb nemzetkozi kulturdlis és tudomanydiplomacidval 6sszefliggd
feladatok ellatasaban, beleértve az interkulturalis parbeszéddel kapcsolatos feladatokat is,

j) felligyeli a kalfoldi kulturélis és tudomdanyos évadok szakmai el6készitését és lebonyolitasat,

k) kozremUikodik a tudomanyos és technoldgiai (a tovabbiakban: TéT) szakdiplomatak kivalasztasaban, feltigyeli
szakmai felkészitésiiket és tevékenységuk iranyitasat,

)} részt vesz a tudomanyos és technoldgiai terliletet érinté hazai egylttmUikodési és koordinacids feladatokban,

m)  felel a feligyelete ala tartozé intézmények alapité és megsziintetd okiratainak, valamint ezek médositasainak
szakmai el6készitéséért, koordinacidjaért és jovahagyasra torténd felterjesztéséért.

A tadjékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felels allamtitkar egyéb feladatai korében felel

a valldsdiplomdcia terlletéhez tartozé ligyekért.
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27.8§

28.§

29.§

(4

A tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelés allamtitkar kdzvetlenil iranyitja a kulturdlis
diplomaciaért felelds helyettes allamtitkar tevékenységét.

A téjékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelés allamtitkar kozvetlendl irdnyitja

a) a Sportdiplomdaciai Féosztaly,

b) a Sajtd Féosztaly, valamint

c) Stratégiai Tervez6-elemzd Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A tajékoztatdsért és Magyarorszdg nemzetkdzi megjelenitéséért felel6s allamtitkdr munkéjanak és feladatainak
ellatasa érdekében titkarsag muikodik.

A tdjékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkdr irdnyitja a titkarsaga vezet6jének
tevékenységét.

A tdjékoztatdsért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelés éallamtitkdrt — ha nem a minisztert
helyettesité jogkorében jar el — akaddlyoztatdsa esetén a kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkar
helyettesiti.

A tdjékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkozi megjelenitéséért felel6s allamtitkar és a kulturélis diplomacidért
felel6s helyettes allamtitkar egyidejli akadalyoztatdsa esetén a tajékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkozi
megjelenitéséért felelds allamtitkart a titkarsagvezetdje helyettesiti.

10. Polgdri hirszerzésért felelGs dllamtitkdr

A polgari hirszerzésért felelés dllamtitkdr elésegiti a miniszter Informaciés Hivatal irdnyitasaval kapcsolatos

feladatainak ellatasat.

A polgari hirszerzésért felelés dllamtitkdr az Informaciés Hivatal alaptevékenységével kapcsolatos miniszteri

feladatok ellatasanak elésegitése érdekében

a) a féigazgaté utjan utasitast ad az Informaciés Hivatalnak a Kormany tagjaitél érkezett informacids igények
teljesitésére, valamint jogszabalyban vagy kormanyzati dontésen alapulé feladatok végrehajtasara;

b) a Magyarorszag érdekeinek érvényesitésével és védelmével kapcsolatos nemzetbiztonsagi feladatok
végrehajtasa érdekében feladatot hataroz meg, illetve utasitast ad a féigazgatonak;

c) miniszteri jovahagydsra el6késziti, és a miniszter elé terjeszti az Informacios Hivatal idészerl feladatait
meghatarozé miniszteri utasitast, ennek érdekében kdzrem(kddik a Kormény tagjainak informéciés
igényeinek begydjtésében;

d) miniszteri jévahagyasra elékésziti, és a miniszter elé terjeszti a Kormany tagja altal a miniszterhez intézett,
a polgari hirszerzési tevékenységet érinté megkeresésre adott vélasz tervezetét;

e) miniszteri jovahagyasra el6késziti, és a miniszter elé terjeszti az Informacids Hivatal nemzetkozi kapcsolataira
vonatkozé javaslatokat;
f) az Informacios Hivatal nemzetkozi partnerszolgalati egytittmikodésének eldsegitése érdekében kapcsolatot

tart a partnerszolgalatok kormdnyzati irdnyitasaban részt vevo kiilfoldi személyekkel.

A polgari hirszerzésért felel6s allamtitkdr az Informacios Hivatal miniszteri irdnyitdsdanak mas hatalmi dgakat és

a nyilvanossagot érinté feladatai kdrében

a) az Informacioés Hivatal parlamenti ellendrzésével 6sszefliggésben el6késziti a miniszternek az Orszaggydilés,
illetve annak Nemzetbiztonsagi Bizottsdga iranydban fenndllé tdjékoztatasi, beszamolasi, jelentéstételi és
vélaszadasi kotelezettségeinek teljesitését;

b) el6késziti, és a miniszter elé terjeszti az Orszaggy(ilés altal valasztott vagy a koztarsasagi elnok altal kinevezett
tisztségviseld vagy orszaggydlési képviseld altal a miniszterhez intézett, a polgari hirszerzési tevékenységet
érinté megkeresésre adott miniszteri valasz tervezetét;

<) felkésziti a minisztert a polgari hirszerzési tevékenység iranyitasanak témajat érinté kozszereplésre,
parlamenti és mas hazai, valamint nemzetkdzi programokra.
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A polgari hirszerzésért felelés allamtitkar a miniszter Informaciés Hivatalra vonatkozé jogalkotasi feladatainak

el6éseqgitése érdekében

a) el6késziti az Informaciés Hivatal miikodésével, feladataival és hataskorével kapcsolatos jogszabdlyok,
valamint egyéb kormdnyzati dontések tervezeteit, illetleg részt vesz azok el6készitésében, kdzigazgatasi
egyeztetésében;

b) miniszteri jovahagyasra el6késziti az Informaciés Hivatal tevékenységét és miikodését szabalyozé miniszteri
rendeleteket és utasitasokat;

<) a féigazgato elbterjesztésére miniszteri jovdhagyasra el6késziti, és a miniszter elé terjeszti az Informacios
Hivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatat, dllomanytablajat, a titkos informaciogyUjtés belsé eljarasi és
engedélyezési szabalyait, tovdbbd mindazon szabalyzatot, amelynek jogszabalyi rendelkezés alapjan
miniszteri jovahagyasa sziikséges;

d) az Informécids Hivatal bevonéasaval véleményezi a mas minisztériumok éltal elékészitett, nemzetbiztonsagi
relevancidju elSterjesztéseket, képviseli a kialakitott alldaspontot azok egyeztetése sordn, szlikség esetén
irdsos vagy szébeli formdban részt vesz a kdzigazgatdsi allamtitkari értekezleten, illetve a kormanyilésen,
szlikség szerint kozrem(kodik az Informaciés Hivatalt érinté elSterjesztések Orszaggy(lés elétti
targyalasaban.

A polgari hirszerzésért felelés allamtitkdr a miniszter munkaltatdi, illetve az Informacids Hivatal személyi

alloméanydval kapcsolatos jogkorei gyakorlasanak elésegitése érdekében

a) a miniszter atruhazott jogkorében a kinevezés és felmentés kivételével gyakorolja a munkaltatdi jogokat
a féigazgato, valamint a féigazgatd-helyettesek tekintetében;

b) a miniszter elé terjeszti a f6igazgatd-helyettesek kinevezésére és felmentésére iranyulé féigazgatdi javaslatot;

<) intézkedik a féigazgatdt és a féigazgatd-helyetteseket érinté nemzetbiztonsagi ellendrzések elvégzésérdl,
annak eredményérdl tdjékoztatja a minisztert;

d) a tdbornokok kivételével, a miniszter atruhazott jogkdrében az Informacids Hivatal személyi allomanya
tekintetében meghozza mindazokat a személyligyi targyu intézkedéseket, amelyeket jogszabdly a miniszter
hatdskorébe utal.

A polgari hirszerzésért felelés allamtitkar az Informacios Hivatal gazdalkoddséaval és tevékenységének ellenérzésével

kapcsolatos miniszteri feladatok ellatasanak elésegitése érdekében

a) részt vesz az Informacios Hivatal koltségvetésére vonatkozo javaslat el6készitésében;

b) a miniszter atruhazott jogkorében az Informacios Hivatal koltségvetési gazdalkodasa tekintetében gyakorolja
a fejezetért felelGs szerv vezet6jének, valamint a koltségvetési szerv felligyeletéért felelds szerv vezet6jének
jogszabalyokban meghatarozott tervezési, elSirdnyzat-modositdsi, beszamolasi, informacidészolgéltatasi,
pénzugyi, valamint ellenérzési kotelezettségeit és jogait;

<) a miniszter atruhazott jogkorében az Informacids Hivatal gazdalkodasa tekintetében célszerliségi és
eredményességi ellendrzést végez, valamint ellendrzi az Informacids Hivatal torvényes és rendeltetésszer(
mUkodését, feladatai végrehajtasat.

A polgari hirszerzésért felel6s allamtitkar — a miniszter atruhazott jogkérében eljarva - kivizsgélja az Informacios

Hivatal tevékenységével, valamint az Informdciés Hivatal 3altal lefolytatott nemzetbiztonsdgi ellenérzéssel

kapcsolatos panaszokat, a vizsgalat eredményérél és a megtett intézkedésekrol tajékoztatja a panaszost.

A polgari hirszerzésért felel6s allamtitkar — a miniszter atruhazott jogkorében eljarva - kivizsgélja és dontésre

el6késziti mindazon ligyeket, amelyek esetében jogszabdlyi rendelkezés alapjan az Informacids Hivatal féigazgatdja

jart el elsé fokon, és az tigyfél a miniszterhez fordulhat jogorvoslatért.

A polgari hirszerzésért felel6s allamtitkar

a) gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozé biztonsdagi, informatikai és tavkozlési feladatok ellatasardl,

b) figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarté és szolgéltaté rendszereinek hiteles, megbizhaté
és biztonsagos lizemeltetését.

A polgari hirszerzésért felels allamtitkar kdzvetlenil irdnyitja

a) a Biztonsagi, Informatikai és TAvkozlési Féosztaly, valamint

b) az Informacios Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A polgari hirszerzésért felel6s allamtitkdr munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.
A polgari hirszerzésért felel6s allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezetéjének tevékenységét.
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A polgari hirszerzésért felelds allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el — akadalyoztatasa
esetén az Informacios Féosztély vezetdje helyettesiti.

11. A miniszter kabinetfénoke

A miniszter kabinetfénoke

a) elldtja a miniszter dltal meghatarozott feladatokat,

b) elésegiti a miniszter orszaggydlési munkajat, kapcsolatot tart az orszaggydilési képvisel6csoportokkal és
a fuggetlen képvisel6kkel,

<) gondoskodik a miniszter személye kordli teendbk ellatasardl,

d) gondoskodik a miniszterhez felterjesztett iratok véleményezésérdl,

e) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek elékészitésében,

f) szervezi a miniszter személyi hataskorében tartott lgyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket,

g) gondoskodik a miniszter felkészitésérél a kozszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és nemzetkozi
programokra,

h) figyelemmel kiséri a minisztériumi Gigyintézést,

i) kapcsolatot tart a minisztérium 6nallé szervezeti egységeivel, feladatai hatékony végrehajtasa érdekében

- az illetékes allami vezetd utjan - intézkedéseket kérhet a minisztérium ©6nallé szervezeti egységeinek
vezetditol.

A miniszter kabinetfénokét feladatainak ellatadsaban gazdasagbiztonsagi vezetd segiti.

A miniszter kabinetféndke iranyitja a Miniszteri Titkarsag vezetéjének tevékenységét.

A miniszter kabinetfénokét akadalyoztatasa esetén a kabinet altala kijel6lt kormanytisztviseléje helyettesiti.

12. A helyettes dllamtitkdrok

A minisztériumban

a) jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes allamtitkar,

b) gazdasagi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar,

) regionalis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes dllamtitkar,

n

d) beruhazasok 6sztonzéséért felelds helyettes allamtitkar,
e) az export ndveléséért felelés helyettes allamtitkar,
f) eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar,

a) keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar,
h) déli kapcsolatok fejlesztéséért felel8s helyettes allamtitkar,

i) biztonsagpolitikéért felel6s helyettes allamtitkar (politikai igazgatd),
j) migracids kihivasok kezeléséért felelds helyettes dllamtitkar, valamint
k) kulturdlis diplomacidért felel6s helyettes allamtitkar

mukodik.

A helyettes allamtitkar az altala irdnyitott 6nallo szervezeti egységek feladatkorébe tartozo, valamint a miniszter

altal meghatarozott egyéb ligyekben - az érintett helyettes allamtitkérokkal, valamint az &allamtitkarokkal

egyuttmUlkodve — gondoskodik a minisztérium szakmai allaspontjanak kialakitasardl, és képviseli azt.

A helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitjia a szakterlletén mukodd ©nallé szervezeti egységek vezetbinek

tevékenységét, ellenérzi a szakteriiletén a miniszter irdnyitdsa vagy felligyelete ald tartozé szervek, illetve

intézmények feladatainak végrehajtasadt, rendszeresen beszamoltatja ezek vezet6it, és meghatdrozza

a tevékenységuk irdnyat.

A helyettes allamtitkar feladat- és hatdskorében

a) képviseli a minisztériumot,

b) szakterlletén - a minisztérium &gazati célkitlizései és munkaterve alapjan id&szerl feladataival
0sszhangban — gondoskodik a feladatok meghatérozasardl, szamontartasardl, végrehajtasarél, programok,
koncepcidk kidolgozasardl, megvaldsitasardl, meghatarozza az ehhez sziikséges feltételeket,
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feladatkorével 6sszefliggésben utasitasi és irdnyitasi jogot gyakorol,

véleményt nyilvanit a feladatkorét érinté elterjesztések, jogszabalyok tervezetérdl,

meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot az OrszaggyUlés bizottsdgainak lésén, a civil és allami
szervek el6tt, a tarcakozi bizottsagokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi szervezetekben,

az irdnyitasa ald tartozo terileteken irdnyitja és ellendrzi a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a miniszter és az dllamtitkdr dontéseinek végrehajtdsat, és ennek érdekében
kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

gondoskodik a feladatkdrébe tartozé miniszteri rendeletek kihirdetésre valé megkiildésérdl,

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, illetve az allamtitkar allandé vagy eseti jelleggel
megbizza,

gondoskodik a felligyelete ald tartozd szervezeti egységek feladatainak végrehajtdsdhoz kapcsolédo
eldirdanyzatok felhasznaldsanak szakmai koordinaciéjardl, felelés a kotelezettségvallalasok, a szakmai
ellenjegyzések és teljesitésigazolasok megtételéért,

felligyeli az 4ltala irdnyitott teriilethez kapcsoldédd, eurdpai unidés vagy mdés forrdsbol finanszirozott
programok, projektek és tdmogatasok lebonyolitdsdval és megvaldsitasdval Osszefliggd feladatokat,
a megvalésitashoz kapcsolédd operativ koordinaciét, megvaldsuldsuk nyomon kovetését, valamint
a beszdmolok és elszamoldsok ellendrzését,

kidolgozza a felligyelete ala tartozé gazdasagi tarsasagokkal megkotendd kozszolgaltatasi szerz6déseket és
a tamogatas feltételrendszerét,

felel a hozza tartoz6 teriileteken, a kozvetlendl ald tartozd szervezeti egységeknél az integritds tandcsadé
altal koordinalt, integrdlt kockdzatkezelési rendszerrel 6sszefliggd adatszolgaltatdsok elkészitéséért és
Osszesitéséért, feladatok végrehajtasaért.

A helyettes allamtitkar feladatainak elldtdsa sordn egyittm(ikédik a minisztérium tobbi vezetdjével, valamint

a miniszteri biztosokkal.
A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorében feligyeli a kilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét, ellatja
szakmai irdnyitasukat, és felel a kiilképviseletek tajékoztatasaért.

13. Jogi és koordindcids tigyekért felelGs helyettes dllamtitkdr

A jogi és koordinacids tigyekért felelés helyettes allamtitkar

a)

kdzremUkodik a minisztériumi dontés-elékészités és a végrehajtas egységességének biztositadsaban, ennek
sordn gondoskodik a jogszabalyokban, a Kormany altaldnos politikdjaban és dontéseiben, illetve a vezetéi
dontésekben meghatarozott jogi kovetelmények érvényesitésérél,

gondoskodik a minisztérium altal képviselt egységes jogi allaspont kialakitasarél, a birésagok és mas
hatéségok el6tt a jogi képviseleti feladatok ellatasarol, a szerzédések jogi szempontu véleményezésérdl,
gondoskodik a minisztérium kdzbeszerzési eljarasainak lefolytatasarol,

vizsgélja, hogy a benyujtdsra keriil6 elSterjesztések megfelelnek-e a jogszabdlyokban és a Kormény
tgyrendjében meghatdarozott tartalmi és formai kévetelményeknek, gondoskodik ezek érvényesitésérol,
koordindlja a tarsminisztériumoktdl beérkezett kormany-eléterjesztések minisztérium altali véleményezését,
0sszegzi az érintett szervezeti egységek véleményét, és megfogalmazza a minisztérium allaspontjat, valamint
gondoskodik annak tovabbitdsardl,

gondoskodik a kormanyiilések, a kabinetiilések és a Kdzigazgatasi Allamtitkari Ertekezletek napirendjének
a minisztériumi allami vezeték részére torténd megkiildésérdl, elékésziti a Kozigazgatasi Allamtitkari
Ertekezletek, a kabinetiilések és a kormanyiilések napirendi pontjait képezé kormany-eléterjesztések és
jelentések tartalmi Osszefoglaldjat tartalmazd felkészitéket, valamint gondoskodik az Uléseken
a minisztériumot képvisel6 allami vezetd felkészitésérél a minisztérium mas szervezeti egységeinek
kozremkodésével,

gondoskodik a minisztériumot érinté kormany-eléterjesztéseknek és jelentéseknek a Kozigazgatasi
Allamtitkari Ertekezletre, kabinetiilésre, valamint a Kormanyiilésre térténé benyujtasanak el6készitésérdl és
a Miniszterelndki Kormanyiroda kdzigazgatési allamtitkaranak valé megkiildésérdl,

gondoskodik az elSterjesztések, a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok alairasra torténd
felterjesztésérdl; elvégzi a kabinet vagy a Kormany altal elfogadott, aldirasra felterjesztett jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabdlyoz6 eszkdzok kihirdetés, kozzététel elbtti utdlagos visszamutatasat a minisztérium
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feladat- és hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységei részére; tovabba gondoskodik a belsé szabélyzatoknak
a belsé honlapon torténé kozzétételérdl,

elvégzi a minisztérium tobb szervezeti egységét, illetve a hattérintézményeket érinté egységes allaspont
kialakitasat célzé megkeresésekre adandé vélaszok koordinalasat,

a minisztérium mas szervezeti egységeivel egyilttm(ikdodve Gsszedllitia a minisztérium jogalkotasi
programjara vonatkozo javaslatokat, el6késziti a Kormany munkatervének és térvényalkotdsi programjanak
javaslatat, és kozremUkddik a végrehajtas ellenérzésében,

figyelemmel kiséri a Kormany hatarozataiban el6irt hataridés feladatok teljesitését,

elldtja a jogszabdlyoknak és mas jogi aktusoknak a Magyar Kozlonyben és a mellékletét képezé — annak
kiilén sorozataként megjelené - Hivatalos Ertesitében térténé kihirdetésével, kozzétételével, illetve
az érdekeltekhez valé eljuttatasaval 6sszefliggé feladatokat,

iranyitja a kormanyzati iratok, valamint a minisztérium belsé iratainak kezelésével 6sszefliggd tevékenységet,
javaslatot tesz a minisztérium titkos irattaraban &6rzott, mindsitett adatnak minésild iratok mindsitésének
fellilvizsgélatéra,

a kdzigazgatasi allamtitkar akadélyoztatasa esetén részt vesz a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezleten,
gondoskodik a minisztérium szervezeti és mikodési szabdlyzatanak, alapité okiratdnak, valamint
a Szabalyzatban foglaltak alapjan kiadasra keriil6 tovabbi szabalyzatok el6készitésérél és fellilvizsgalatardl,
koordindlja a minisztérium szervezeti és m(ikodési szabalyzatanak, alapité okiratanak, illetve médositdsainak
a miniszter részére torténo felterjesztését,

gondoskodik a kormanyzati dontés-el6készités keretében a kdzponti dllamigazgatési szervektdl beérkezd
eléterjesztések, jelentések, beszamoldk, tajékoztatok, jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabdlyozo
eszkdzok tervezetei észrevételezésérél és véleményezésérdl, ellendrzi a véleményezési hataridbk megtartasat,
kozremUikodik a minisztérium kdzérdekU adatszolgaltatasaval 6sszefliggd feladatok ellatasaban,
gondoskodik a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasardl,

elldtja és koordindlja a Magyar Export-import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. vonatkozasaban
a tulajdonosi jog gyakorldasdhoz kapcsolédéd igazgatdsi dontések minisztériumon belili el6készitését,
figyelemmel kdveti a meghozott dontések végrehajtasat,

gondoskodik a feladat- és hataskorébe tartozd konzuli tevékenységek ellatasarol,

irdnyitja a minisztérium dokumentdcids tevékenységét,

kozrem(kodik a kilpolitikai dontéshozatal nemzetkdzi jogi megalapozottsaganak biztositasaban, illetve
a nemzetkozi szerz6désekkel kapcsolatos eljarasrol szold 2005. évi L. torvény szerint a miniszter feladat- és
hatdskorébe utalt feladatok elldtasaban,

a kozigazgatasi allamtitkar egyedi utasitasa alapjan elldtja a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo
gazdasdgi tarsasdgok, valamint egyéb hattérintézmények igazgatasi felligyeletének gyakorldsaval
kapcsolatos feladatokat, e kdrben kdzrem(ikddik a meghozott dontések végrehajtasaban, koordinalasaban,

a miniszter altal atruhazott hataskorben felligyeli az Energiaszabdlyozék Regiondlis Egyesilete (Energy
Regulators Regional Association, ERRA) nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

irdnyitja és koordindlja a felligyelete ala tartozé szervezeti egységekhez kapcsolodd intézményi és fejezeti
kezelésu koltségvetési elSirdnyzatok felhaszndldséra iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovdbbd gondoskodik az  el6iranyzatok  felhasznaldsdnak  szakmai  ellenjegyzési,  valamint
kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilonésen a kovetkezé - fejezeti kezelési
eléiranyzatokhoz kapcsolédo - feladatok tekintetében:

za) peres Uigyekkel és nemperes eljarasokkal kapcsolatos feladatok,

zb) nemzetkdzi tagdijakkal és kotelezd jellegl dnkéntes hozzéjarulasokkal kapcsolatos feladatok.

A jogi és koordinacids tigyekért felel6s helyettes allamtitkér egyéb koordinacids feladatai korében

a)

Osszedllitia a szakmai javaslatok alapjan a minisztérium jogalkotasi programjat, és azt jovahagyasra
a miniszter elé terjeszti,

el6késziti a Kormany torvényalkotdsi programjara és a Kormany munkatervére vonatkozé minisztériumi
javaslatot,

ellatja a hatasvizsgalati kapcsolattartoi feladatokat,

igazgatasi kérdésekben kdzvetlenil jogosult képviselni a minisztériumot a hatésédgi és birésagi konzultaciok,
valamint eljarasok soran,

figyelemmel koveti a kilképviseletek altal hasznalt ingatlanok hasznalatdnak jogi hétterét,
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f)

9)

a gazdasagi tigyekért felelés helyettes dllamtitkarral egyeztetve javaslatot tesz a kiilképviseletek altal hasznalt
ingatlanok allomanyanak javitdsa érdekében sziikséges intézkedésekre,

nyomon koveti az Eurdpai Killigyi Szolgdlat (a tovabbiakban: EKSZ) kolokacids lehetéségeit, javaslatot tesz
a Magyarorszag szempontjabdl potencidlisan széba johetd projektekre, feligyeli a Kormany éltal jovahagyott
projektek végrehajtasat,

a kiemelt kiilképviseleti beruhdzasok tekintetében kapcsolatot tart a projektekben részt vevé hazai, illetve
a fogado allamban talalhato tarszervekkel és gazdasagi tarsasagokkal,

a gazdasagi lgyekért felel6s helyettes allamtitkarral egyeztetve javaslatot tesz a minisztérium hosszu tavu
ingatlangazdalkodasi stratégiajara, felligyeli a stratégia végrehajtasat.

A jogi és koordinacids ligyekért felel6s helyettes allamtitkar egyéb feladatai kdrében a gazdasagi tigyekért felelés
helyettes allamtitkarral egyittm(ikddve

a)

b)

e)

kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Vagyonkezel§ Zartkorlien mikodd Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
MNV Zrt.) szakmai szervezeteivel,

koordindlja - az Ingatlangazddlkoddsi Féosztallyal egylttmikodve - a kilképviseletek elhelyezési,
ingatlangazdalkodasi feladataibdl addédo, az ingatlanok vagyonkezelésbe keriiléséhez, vagyonkezel6i
joganak megsziintetéséhez, illetve az e jogigyletekhez kapcsoléodd vagyonkezelési szerzédések
megkéotéséhez, modositasahoz szilkséges engedélyeztetéssel kapcsolatos feladatokat,

el6késziti - az Ingatlangazdalkodasi Féosztallyal egylttmiikodve - a minisztérium altal kezelt kalfoldi
ingatlanvagyont érint6 felsGvezetSi stratégiai dontéseket, valamint a kulképviseleti ingatlanvagyon
gyarapitdséra iranyulé dontéseket, kormany-eléterjesztéseket,

elldtia - az Ingatlangazdédlkodasi Foéosztallyal egyuttmlkédve - a  kilféldon  taldlhatéd  éllami
ingatlanvagyonnal kapcsolatosjogszabalyban el6irt, az ingatlanértékesitéssel és ingatlan-adasvétellel
kapcsolatos feladatokat, valamint kozrem(ikodik az ingatlanvagyont érinté kozterhek és a hasznélatukbdl
eredd egyéb esetleges fizetési kotelezettségek megfelelé teljesitése érdekében,

elldtja a minisztérium és az MNV Zrt. kozotti vagyonkezelSi szerz8désben rogzitett véleményezési,
ellenjegyzési, adatszolgéltatasi, aktivalasi és egyéb feladatokat.

A jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes dllamtitkar iranyitja

a)
b)
Q
d)

a Jogi Féosztaly,

a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly,

a Dokumentumvédelmi és Iratkezelési F6osztély, valamint
a Nemzetkozi Jogi Féosztaly

vezetbjének a tevékenységét.

A jogi és koordinacids Ulgyekért felelés helyettes dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében
titkarsag mukodik.
A jogi és koordinacids tigyekért felelds helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

A jogi és koordinaciés lUgyekért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a Jogi Féosztaly vezetdje

helyettesiti.

14. Gazdasdgi ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr

A gazdaségi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar gazdasagi tigyekért valo feleléssége keretében

a)
b)

elldtja a gazdasagi vezetdi feladatokat,

felelds a koltségvetési torvényben meghatarozott koltségvetési tdmogatds, valamint a betervezett és realizalt
intézményi bevétel, tovabba a be nem tervezett, eseti bevétel optimalis felhaszndlasaval a minisztérium
mikodtetéséért, a zavartalan miikodéshez és gazdalkodashoz szlikséges likviditas biztositasaért,

kozvetlendl irdnyitja és fellgyeli a gazdasagi szervezetet, gazdélkodasi ligyekben (gyviteli és egyéb
szabdlyzatot adhat ki,

a 36. § (3) bekezdésére figyelemmel a jogi és koordinacids lgyekért felelds helyettes allamtitkarral
egylttmUikodve irdnyitja a minisztériumnak az allami vagyonrdél szélé 2007. évi CVI. torvénybdl, illetve
a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvénybdl adodo feladatainak elldtasat,

jévahagyja a minisztérium intézményi koltségvetését és fejezeti kezelési elSirdnyzatait érintd, eléiranyzat és
pénzeszkoz dtadas-atvételre vonatkozéd megallapodasokat,



1298

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi 16.5zam

r

t)

joévéhagyja a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv és a kijelolt dnalléan miikodd és
gazdélkoddé koltségvetési szerv kozotti, a munkamegosztas és felel6sségvallalds rendjét rogzitd
megallapodast,

joévahagyja a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény és az allamhdéztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendeletben meghatarozott szabalyzatokat,

felel6s az éallamhéztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény, valamint az édllamhaztartasrol széld térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr,) altal meghatérozott, feladat- és
hatdskorébe tartozé szabdlyzatok, valamint a minisztérium mdkodéséhez kapcsolédd szabdlyzatok
elkészitéséért oly modon, hogy az minden esetben biztositsa, hogy a Szabalyzatban meghatarozott feladatok
tekintetében feladat- és hataskorrel rendelkezé felelés dllami vezet6hoz vagy szervezeti egységhez keriiljon
hozzérendelésre a feladat végrehajtasdhoz kapcsolodo koltségvetési eldirdnyzatok felhasznalasanak szakmai
koordindcidja, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazoldsi jogkore,

ha a koltségvetési szerv vagy fejezeti kezelést elGiranyzat felhasznalasanak szakmai felelése a fejezet
irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szerv, gazdasdgi tarsasdg vagy egyéb szervezet, gondoskodik
az el6irdnyzat megfelel6 rendelkezésre bocsatasarol (példaul tdmogatédsi szerzédés, lebonyolitasi
megallapodés) azzal, hogy ez esetben a felhasznalashoz kapcsolédd gazdalkodasi jogkoroket és
kotelezettségeket (véleményezés, ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozads, beszamolds) a szakmai
koordindciot ellatd szerv, gazdasagi tarsasag vagy szervezet gyakorolja, illetve latja el,

irdnymutatast ad a szervezeti egységek esetleges gazdéalkodasi munkajahoz,

koordindlja a minisztériumon belll tébb helyettes allamtitkar altal feligyelt terlletet érinté gazdéalkodasi,
feladatok végrehajtasat,

felligyeli az illetmény-szamfejtési és bérszamfejtési, valamint a kapcsolddé technikai feladatok ellatasat,
elldtja a Kozbeszerzési és Ellatasi FOigazgatosag (a tovabbiakban: KEF), valamint a NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltaté Zartkorlien M(ikodé Részvénytdrsasag (a tovabbiakban: NISZ Zrt.) altal el
nem latott, lizemeltetési, mikodtetési, ellatasi, beruhdazasi, valamint fenntartassal kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik a sziikséges forrasok biztositasarol,

felel6s a minisztérium és a fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok elemi koltségvetésének, éves koltségvetési
beszamoldjanak, id6kozi koltségvetési jelentéseinek, zarszamadasanak elkészitéséért,

egyetértése esetén a kdzigazgatasi allamtitkar részére felterjeszti a fejezet felligyelete ala tartozoé cimek elemi
koltségvetéseit, éves koltségvetési beszamoloit, id6kdzi mérlegjelentéseit és zarszamadasait,

a kozigazgatasi allamtitkarral egyetemben koordinalja a minisztérium feliigyelete ald tartozd szervezetek
tevékenységét és a szakmai programok megvalésitdsat,

az eurdpai unids vagy mas forrasbol finanszirozott azon projektek, programok, pélyazatok és tamogatasok
esetében, amelyekben a minisztérium a kedvezményezett, a tamogatd részére a minisztérium mint
kedvezményezett altal benyuljtandd elszamolast annak tdmogatd részére torténd benyujtasa elétt
jovahagyja,

irdnyitja a gazdasagi régio igazgatasaért felelés diplomatakat a gazdalkodasi és igazgatasi feladatellatassal
kapcsolatos kiilszolgdlati munkakari feladataik elldtasa soran,

az eseményekhez és rendezvényekhez kotott szponzoracios szerz6dések kivételével koordindlja a kilsé
forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat, melynek keretében dont a kilképviseletek részére
felajanlott altalanos mikodési tdmogatdsok elfogadasardl, ellendrzi a tamogatasok felhasznalasanak
folyamatat és elszdmolasat,

irdnyitja és koordindlja a felugyelete ala tartozo szervezeti egységekhez kapcsolddo intézményi és fejezeti
kezelésu koltségvetési elSirdnyzatok felhaszndldséra iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovdbbd gondoskodik az el6iranyzatok felhasznaldsdnak  szakmai ellenjegyzési,  valamint
kotelezettségvallalasi és teljesitésigazoldsi feladatairdl, kiilondsen a minisztérium feliigyelete ald tartozd
szervezetek és szakmai programok fejezeti kezelés( eléiranyzatokhoz kapcsolédoé feladatok tekintetében.

A gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes dllamtitkar ellatja a minisztérium mukodésével 6sszefliggd lizemeltetési- és
szolgaltatas-szervezési feladatokat, e felel6ssége keretében

a)

b)

kdzremkodik a minisztérium belfoldi szervezeti egységei elhelyezésének biztositdsaban és koordinaldséban,
tovabba az Uzemeltetéssel kapcsolatos kérdésekben kapcsolatot tart a bérbeaddval a minisztérium altal
bérelt ingatlanok esetében,

koordinalja és ellendrzi a minisztérium altal fenntartott parkoléhelyek kiosztasat, hasznalatuk koordinécidjat,
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<) gondoskodik a minisztériumi dolgozok munkavégzéséhez sziikséges eszkdzok, irodaszerek és butorok

elldtdsarél a KEF-en keresztil a hatdlyos jogszabdlyok és a szolgdltatdsi megallapodds szerint, valamint

a szolgaltatasokkal kapcsolatosan felmeriilt problémékat tovabbitja a KEF felé, kezdeményezi sziikség esetén

a szolgaltatasi megallapodas modositasat,

d) koordinalja és ellenérzi a minisztérium szamara a KKM Oktatasi és Rekredcids Kft. altal ellatott adminisztrativ-

technikai feladatellatast az aldbbiak szerint:

da) koordinalja és ellenérzi a KEF az Gizemeltetési feladatok kapcsan megvaldsuld egylttmiikodést,
kilonos tekintettel a KEF dltal Uzemeltetett belfoldi allami tulajdond, a minisztérium
vagyonkezelésében [évé és a minisztérium dltal haszndlt épliletekre,

db) koordindlja és ellendrzi — az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly szakmai tdmogatasaval — a minisztérium
altal Gzemeltetett mds szervezetek szdmara haszndlatba adott ingatlanok teljes kor(i lizemeltetési
feladatai megvaldsulasat, valamint ellatja és ellenérzi ezen ingatlanok felUjitasa és allagmegdvasa
céljabol végzett munkalatok szakmai teljesitését,

do) koordindlja és ellenérzi a Kilképviseletek Igazgatdsa cim altal nyilvantartott belfoldi ingatlanok
(a tovdbbiakban: szolgélati lakdsok) lUzemeltetési feladatai megvaldsulasat, a szolgalati lakdsok
feltjitdasdval és  allagmegodvéasaval kapcsolatos  beruhdzasok  kapcsan  egytttmikodik
az Ingatlangazdalkodasi Féosztallyal,

dd) koordindlja és ellendrzi a monori raktér- és logisztikai kozpont lizemeltetését,

de) koordindlja és ellenérzi a minisztérium szdmdra nyujtott ellatdsi, Uzemeltetési és egyéb,
feladatkorébe tartozé szolgéltatdsokat (eszk6zok, anyagok, rendezvények tdmogatdsa, technikai
kiszolgaldsa stb.), kezdeményezi az ehhez kapcsolddod beszerzési, illetve kozbeszerzési eljarasokat,
szerz6déseket vagy szerz6désmoddositasokat,

df) koordindlja és ellen6érzi a minisztérium vagyonkezelésében |évé belfoldi ingé és ingatlan
vagyonelemek dllomanyfelmérését,
dg) koordinalja és felligyeli a diplomaciai futarszolgalathoz nem kapcsolddd szallitmanyozasi és

teherszallitasi feladatokat,

dh) koordindlja és ellenérzi a minisztériumi haszndlatu gépjarmiallomény (ideértve a kulcsos
gépjarmuliveket és az ideiglenesen belfoldon lizemeltetett kilképviseleti gépjarmiveket is)
Uzemeltetését, karbantartdsat, azok rendszeres, el6irdsoknak megfelelé javittatasat, ellendrzi
a gépjarmlimosod-rendszer lizemeltetését és a gépjarmlvek Ulzemeltetésével kapcsolatos
nyilvédntartasokat,

di) felligyeli a tlz- és munkavédelmi oktatds megtartdsat a kilszolgélatra készil, valamint az Uj belépé
munkatarsak részére,
dj) felligyeli a tliz- és munkavédelmi szabalyzatok elkészitését, a vizsgalatok lebonyolitasat,
dk) elldtja az iratokkal kapcsolatos sokszorositasi feladatok, kisebb nyomdai munkak koordinalasat.
A gazdaségi tgyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja
a) a Koltségvetési Féosztaly,
b) a Kiilképviseleti Gazdélkodasi Féosztaly,
<) a Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly, valamint

d) az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly
vezetbjének tevékenységét.

A gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak elldtdsa érdekében titkarsag
mukodik.

A gazdaségi Ugyekért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkdr titkdrsaganak allomanydban integritds tanacsadé mdkodik.
Az integritas tanacsadd kozrem(kodik az dllamigazgatasi szerv miikodésével kapcsolatos integritasi és korrupcios
kockazatok felmérésében, az azok kezelésére szolgald intézkedési terv, valamint az annak végrehajtasarol szold
integritas jelentés elkészitésében. Gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozasdban a kontrollkdrnyezet
kialakitdsdnak és az integralt kockédzatkezelésnek a koordinaciojérdl, valamint elldtja a szervezet mikodésével
Osszefliggd integritdsi és korrupciés kockazatokra vonatkozd bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval
kapcsolatos feladatokat. Az integritas-tanacsadoi feladatokat ellatd személy az integritas-tanacsadoéi tevékenysége
korében a koézigazgatasi dllamtitkar kozvetlen iranyitasa ald tartozik.
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40.§

41.8§

A gazdaséagi ugyekért felelés helyettes adllamtitkart akadalyoztatasa esetén a Koltségvetési FSosztaly vezetdje
helyettesiti.

15. Regiondlis és hatdr menti gazdasdgfejlesztésért felel6s helyettes dllamtitkdr

A regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkar

a)
b)

irdnyitja a regiondlis, teriileti és hatar menti egylittmiikodések elémozditasat a szomszédos orszdgokkal,

részt vesz a kozigazgatdsi szervek nemzetkdzi egytttmlkodésének koordindlasaban, és el6segiti azok
fejlesztését,

gondoskodik a hatar menti operativ programok tervezésérdl és megvaldsitasardl, igy kiléndsen az eurdpai
unios dontéshozatali és egyéb férumokon képviselendé magyar allaspont tartalmi el6készitésérdl, az ezt
érint6 kérdésekkel kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozasardl és feladatok végrehajtasaral,

koordindlja a magyar allaspont kialakitdsat a hatdron atnyuld infrastrukturdlis és egyéb fejlesztésekkel
kapcsolatosan, és képviseli ezt az eurdpai terileti egylttmikodési programok és egyéb eurdpai unids
programok tervezésében és megvaldsitasdban,

felel az ETT-kkel kapcsolatos kormanyzati feladatok végrehajtasaért,

felel a szomszédos orszagokkal valé gazdasagi egyuttmU(ikodés elmélyitése és kibévitése érdekében
szlikséges fejlesztések és intézkedések megvaldsitasaért,

koordindlja a regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztési programok megvaldsitasat,

szakmai felligyeletet gyakorol a CEED Kozép-eurdpai Nonprofit Kft. szakmai tevékenysége felett,

ellétja az Eurdpai Unid ikerintézményi programjanak (Twinning) nemzeti szintl koordinacidjaval 6sszefliggd
feladatokat,

feladat- és hataskorébe tartozd kérdésekben el6késziti a gazdasagfejlesztési vonatkozasu, regionalis és
teruleti egylttmuikodésre iranyuld nemzetkozi targyaldsokat, megallapodasokat és egyezményeket,
koordinalja és figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,

irdnyitja és koordinalja az ETT-k tevékenységével, a hatdr menti gazdasagfejlesztési programok és a hatar
menti operativ programok végrehajtasaval 6sszefiiggé koltségvetési eldirdnyzatok felhasznalasara iranyuld
dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,

kozremUikodik az eurdpai unids dontéshozatali és egyéb forumokon képviselendé magyar allaspontnak
a feladat- és hataskorébe tartozd - kiilonosen az i) pontban felsorolt teriiletet érinté — kérdések tartalmi
el6készitésében, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban,
koordindlja a regiondlis infrastrukturdlis fejlesztésekben tortén6é magyar kdzremiikodést, és ellendrzi az ezzel
kapcsolatos feladatok és intézkedések végrehajtasat,

a végrehajtasért felelés minisztériumok bevonasaval gondoskodik a nemzetkézi kozlekedési fejlesztésekhez
sziikséges megallapoddsok el6készitésérdl, valamint az azok megvaldsitasdhoz sziikséges egyeztetések
lefolytatasarol,

irdnyitja és koordindlja a felligyelete ala tartoz6 szervezeti egységekhez kapcsolddd intézményi és fejezeti
kezelésu koltségvetési elSirdnyzatok felhaszndldséra iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovdbbd gondoskodik az  el6iranyzatok  felhasznaldsdnak  szakmai  ellenjegyzési,  valamint
kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilonésen a kovetkezé - fejezeti kezelési
eléiranyzatokhoz kapcsolédo - feladatok tekintetében:

0a) regionalis és hatarmenti fejlesztési feladatok,

ob) regionalis gazdasagfejlesztési feladatok,

oc) hatdrmenti operativ programok,

od) a Hataron Atnyulé Kezdeményezések Kozép-eurdpai Segité Szolgalataval (CESCI) kapcsolatos
feladatok,

oe) a CEED Kozép-europai Nonprofit Kft.-vel kapcsolatos feladatok,

of) az eurdpai terlleti tarsulasokkal kapcsolatos feladatok.

A regiondlis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes dllamtitkar iranyitja

a)

a Regionalis és Hatar Menti Fejlesztések Féosztaly,
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42.8 (1)
(2)

43.§

44.8 (1)

b) a Regionadlis Gazdasagfejlesztési Fosztaly, valamint
c) a Hatar Menti Operativ Programok Féosztély
vezetbjének tevékenységét.

A regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkar munkéjanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag muikodik.

A regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felel6s helyettes allamtitkar iranyitja a titkdrsaga vezet6jének
tevékenységét.

A regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén
a titkarsagvezetdje helyettesiti.

16. Beruhdzdsok 6szténzéséért felelSs helyettes dllamtitkdr

A beruhdzasok 6sztonzéséért felels helyettes allamtitkar

a) irdnyitja a klfoldi m(ikod6téke-befektetések 6sztonzésének eldsegitésére iranyuld stratégia végrehajtasat,

b) kozrem(ikodik a klilgazdasagi attaséhdalézat személyi dllomanydnak kivalasztasaval és értékelésével, valamint
az attasék szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

c) elésegiti az Uj két- és tobboldalu egyuttmlkddési lehetéségek feltardsat, a szakmai és civil
partnerkapcsolatok Iétrejottét, valamint figyelemmel kiséri alakulasukat,

d) kézremiikddik a Nemzeti Befektetési Ugyndkség szakmai iranyitasaban,

e) ellatjia és koordinalja a Nemzeti Befektetési Ugynokség vonatkozasaban az irdnyitasi jog gyakorlasahoz
kapcsolodd szakmai dontések minisztériumon beliili el6készitését, figyelemmel koveti a meghozott dontések
végrehajtasat,

f) jovahagyja a Nemzeti Befektetési Ugyndkség éves szakmai tervét, dsszehangolja azt a kormanyzat

kllgazdasagi célkitlizéseivel,

g) felel a feligyelete ald tartozé intézmények alapité és megsziinteté okiratainak és ezek mddositasainak
szakmai el6készitéséért, koordinaciojaért és jovahagyasra torténd felterjesztéséért,

h) a miniszter altal atruhazott hataskdrben - a parlamenti dllamtitkér akadalyoztatasa esetén - aldirja a Kormany
egyedi dontésével (EKD) megitélhetd tdmogatasokhoz kapcsolédd szerzédéseket és azok modositdsait,
valamint a szerzédésekhez kapcsolodé pénziigyi biztositékokra vonatkozé megéllapodésokat,

i) a parlamenti allamtitkarral egyetemben koordindlja a beruhdzasosztonzési és a nemzetkdzi beruhdzasok
novelésével 6sszefliggd feladatokat,

j) elldtja a befektetések részére helyszinként kiajanlhaté teriletek fejlesztésének vonatkozasdban a szakmai
felligyelet gyakorlasaval kapcsolatos feladatokat,

k) irdnyitja és koordindlja a felugyelete ala tartozo szervezeti egységekhez kapcsolddo intézményi és fejezeti
kezelésu koltségvetési elirdnyzatok felhaszndldséra iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovdbbd gondoskodik az el6irdnyzatok felhasznaldsdnak kotelezettségvallaldsi és teljesitésigazoldsi
feladatairdl, kiilonosen a kdvetkezd - fejezeti kezelésu elSiranyzatokhoz kapcsolédo - feladatok tekintetében:

ka) beruhazasosztonzéssel kapcsolatos feladatok,

kb) az ipari és innovacios teriletek fejlesztésének feladatai,

kc) kereskedelempolitikai feladatok.
A beruhdzdsok 6sztonzéséért felel6s helyettes dllamtitkdr a gazdasagi vegyes bizottsdgokért valo feleléssége
korében
a) figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsdgok munkdjat, és sziikség esetén 6sszehangolja az azok

Uléseinek el6készitéséhez, lebonyolitasahoz, utbgondozasahoz szlikséges tarcakozi tevékenységet,

b) irdnyitja a minisztérium feladatkorébe tartozd gazdasagi vegyes bizottsagi Ulések, illetve az azokhoz
kapcsolodo tarselnoki taldlkozok elékészitését,

c) koordindlja a gazdasdgi vegyes bizottsagok jegyzékonyveiben rogzitett intézkedések megvaldsuldsanak
nyomon kovetését.
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45.8

46.§

47.8§

(3) A beruhazasok 0sztonzéséért felelés helyettes allamtitkar a kereskedelempolitikaért valo feleléssége korében

a)

felel az Eurdpai Unié kozos kereskedelempolitikdjaval kapcsolatos korményzati alldspont kialakitasaért és
annak képviseletéért az Eurdpai Unid illetékes szervei, valamint a WTO és mdas nemzetkdzi gazdasdgi
szervezetek férumain,

gondoskodik a multilaterdlis és kétoldali kilgazdasagi kapcsolatok fejlesztését érinté nemzetkozi
kereskedelempolitikai kdtelezettségek és a hazai jogi szabélyozas 6sszhangjardl,

irdnyitia a beruhdzasok kolcsonds védelmérdl és Osztonzésérdl szélé eurdpai uniés megallapodasok
|étrehozasaval és mlkodtetésével kapcsolatos tevékenységet,

iranyitja és ellenérzi a WTO mellett miikédé Allandé Képviselet, valamint az OECD-UNESCO melletti Allandé
Képviseleten a kereskedelempolitikai szakdiplomata tevékenységét,

irdnyitja, értékeli és ellendrzi a kereskedelemfejlesztést szolgald hazai intézményrendszert,

egylttmikodik a briisszeli Allandé Képviselet Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai tevékenységének
irdnyitasaért felelés Miniszterelnokséggel,

gondoskodik arrél, hogy a beruhdzasok kdlcsénos védelmérdl és 6sztonzésérél szold kétoldali nemzetkozi
megallapodédsok létrehozdsa és muikodtetése Magyarorszdg nemzetkozi  kereskedelempolitikai
kotelezettségeivel 6sszhangban torténjen, benyujtia a sziikséges eurdpai unids notifikaciokat,
egylttmUkodik az Eurdpai Bizottsaggal, és részt vesz az eurdpai unids tagallamok koézotti beruhazasvédelmi
megallapodasokkal kapcsolatos eurdpai unids forumok munkajaban,

elldtja a beruhdzasok kolcsonds védelmérdl és dsztonzésérdl szold kétoldald nemzetkdzi megéllapodasok
el6készitésével, térgyalasaval, aldirdsaval, kihirdetésével és alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat
(beruhdzasvédelmi jogvita esetén szakmai allasfoglalast készit, valamint véleményezi Magyarorszag
képviselete kapcsan a nemzetkozi forumokhoz beterjesztésre keriilé beadvanyokat), valamint sziikség szerint
részt vesz a beruhazasvédelemmel kapcsolatos eurdpai unids, multilaterdlis és nemzetkozi féorumok
munkajaban.

A beruhdzasok 9sztonzéséért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)
<)

a Beruhdzasosztonzési Féosztaly,
a Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felelés Féosztaly, valamint
a Kereskedelempolitikdért Felel6s Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A beruhazéasok 6sztonzéséért felelds helyettes dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik.

A beruhdzasok 6sztonzéséért felelds helyettes dllamtitkdr irdnyitja a titkarsdga vezetdjének tevékenységét.

A beruhazasok 6sztonzéséért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a titkarsagvezetéje helyettesiti.

17. Az export néveléséért felelés helyettes dllamtitkdr

Az export noveléséért felelés helyettes allamtitkar

a)

b)

kidolgozza és végrehajtja a hazai véllalkozasok aru- és szolgaltatasexportjanak kormanyzati tamogatasat
célzé szakpolitikai stratégiat,

fellgyeli a kllgazdasagi attaséhdldzat személyi allomanyénak kivalasztasaval és értékelésével, valamint
az attasék szakmai tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

elésegiti az Uj két- és tobboldalu egyuttm(kodési lehetéségek feltardsat, a szakmai és civil
partnerkapcsolatok létrejottét, valamint figyelemmel kiséri alakulasukat,

szakmai felligyeletet gyakorol a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség NZrt. szakmai tevékenysége felett,
felel a felligyelete ala tartozd intézmények alapitdé és megszlinteté okiratainak és ezek mddositasainak
szakmai el6készitéséért,

gondoskodik a Magyarorszég éltal inditott kotott segélyhitel programok koordinacidjarol,

a miniszter dltal atruhdzott hataskorben - a 4. § (3) bekezdésében foglaltak kivételével - gyakorolja a Magyar
Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztositd Zrt. feletti tulajdonosi jogokhoz kapcsolodd
szakmai felligyletet, ennek keretében gondoskodik a tulajdonosi jog gyakorlasahoz kapcsolédéd szakmai
dontések el6készitésérdl, a meghozott dontések végrehajtdsarol, koordindlasardl,
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49. 8§

50.8§

h)

0)

Osszehangolja és elémozditja a hazai export fejlesztésében érintett szervezetek — tobbek kozott a Magyar
Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt., illetve a HEPA Magyar Exportfejlesztési
Ugyndkség NZrt. - ezirdnyu tevékenységét,

szlikség szerint javaslatot tesz az exportdsztonzd rendszer intézményeinek &talakitdsara, Uj intézmények
|étrehozasara,

felel a NEFE kidolgozéasaért, valamint a NEFE és a multilaterdlis keretek kozott megvaldsuld nemzetkozi
humanitarius segitségnyujtasi politika kormdanyzati koordinaci¢jaért, valamint végrehajtasaért, és ezen
kérdések tekintetében ellatja a kiilképviseletek szakmai irdnyitasat,

felligyeli a minisztérium hataskorébe tartozo, a vizipart és vizdiploméaciat érint6 allaspontok el6készitésének
teljes kord koordinaciojat,

Osszehangolja és elémozditja a vizgazdalkodassal foglalkozé magyar véllalatok, szervezetek, valamint
vizligyi, vizipari innovaciok kulfoldi piacra jutdsat, azok nemzetkozi projektekbe valéd bevonasat, beleértve
a kapcsolédo pénzigyi forrasok koordinaciojat,

felel a Budapesti Viz Vilagtalalkoz6 2019 megrendezéséért,

politikai feliigyeletet gyakorol a Duna Régié Stratégia mint eurdpai unids fejlesztési keretrendszer magyar
koordinacioja felett, tovdbbd a Duna Régi6d Stratégia eszkozrendszerével tdmogatja az eurdpai unids
pénzugyi forrasok hatékony magyarorszagi allokaciéjat,

iranyitja és koordinadlja a felligyelete ala tartozo szervezeti egységekhez kapcsolodd intézményi és fejezeti
kezelésl koltségvetési elbirdnyzatok felhasznalaséara irdnyuld dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovdbbd gondoskodik az el6iranyzatok felhasznaldsdnak  szakmai ellenjegyzési,  valamint

kotelezettségvallaldsi és teljesitésigazoldsi feladatairdl, kiilondsen a kovetkezé - fejezeti kezelés(

eléirdnyzatokhoz kapcsolodo - feladatok tekintetében:

0a) exportfejlesztési feladatok,

ob) vizdiplomaciaval és a Duna Régid Stratégiaval Osszefliggé feladatok, ide értve kiilénosen a hazai
vizipari vallalatok kilpiaci tevékenységeit elémozdité palydzati program végrehajtasat,

oc) nemzetkdzi fejlesztési egylttmlkodési és multilaterdlis keretek kozott zajlé humanitdrius
segélyezési feladatok,

od) kotott segélyhitelezéssel 6sszefligg6 feladatok,

oe) a hazai mez6gazdasagi gépipar kilpiaci lehetdségeivel kapcsolatos feladatok,

of) a nemzetkozi tagdijakkal és kotelezé jellegl ©nkéntes hozzdjaruldsokkal, az eurdpai unids

befizetésekkel, valamint az afgédn biztonsdgi er6k fenntartdsdhoz szikséges pénzigyi
hozzajarulassal kapcsolatos feladatok.

(2) Az export noveléséért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)
d]

az Exportfejlesztési Koordinacios Féosztaly,
a Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly, valamint
a Vizdiplomacidért és a Duna Régio Stratégidért Felel&s Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

Az export noveléséért felel6s helyettes allamtitkdr munkdajanak és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag
mikodik.

Az export noveléséért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

Az export noveléséért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a titkarsagvezetéje, vagy az export
noveléséért felelés helyettes dllamtitkar altal irdsban kijelolt féosztalyvezet6 helyettesiti.

18. Eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelGs helyettes dllamtitkdr

Az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar

a)

felel az Eszak-Amerika orszagaival, az EGT tagallamaival, a Svajci Allamszévetséggel, a Monacéi Hercegséggel,
a San Marinoi Koztarsasédggal, az Andorrai Hercegséggel, a Szentszékkel és a Szuverén Maltai Lovagrenddel
fenntartott kétoldalu kapcsolatokért,

felel a Kormany regionalis egyiittm(ikddési politikajanak kidolgozasaért és gyakorlati megvaldsitasaért,



1304

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi 16.5zam

52.8

53.8§

kezdeményezi a felelésségi korébe tartozd teriileteken kialakitandd magyar allaspontra, illetve cselekvésre
vonatkozé javaslatok megfogalmazasat és elldtja ennek koordinacidjat, kozvetlenil bevonva ebbe
a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett féosztalyainak vezetdit, illetve munkatérsait,
koordindlja az a) pontban meghatarozott orszagok, illetve orszagcsoportok és az Eurdpai Unid kozotti
intézményes egyuttm(kodés keretében képviselendd magyar allaspont kidolgozéasat, valamint
az egylttmukodésekben valé magyar részvételt,

szakmai irdnyitast gyakorol az a) pontban meghatdrozott orszagokba akkreditalt kilképviseletek
tekintetében, tovabba a feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és
jelentési rendjét,

Osszeadllitja az a) pontban meghatarozott orszagok bilaterdlis kilképviseleteinek éves munkatervét,

irdnyitja és koordindlja a felligyelete ala tartozo szervezeti egységekhez kapcsolodd intézményi és fejezeti
kezelésu koltségvetési elSiranyzatok felhasznalaséara iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovabba gondoskodik az elSirdnyzatok felhasznaldsanak  szakmai  ellenjegyzési,  valamint
kotelezettségvallaldsi és teljesitésigazoldsi feladatairdl, kiilondsen a kovetkezé - fejezeti kezelés(
eléirdnyzatokhoz kapcsol6do - feladatok tekintetében:

ga) visegradi egylttmukodéssel kapcsolatos feladatok,

gb) nemzetkozi tagdijakkal és kotelezd jellegl 6nkéntes hozzajarulasokkal kapcsolatos feladatok,

go) az észak-amerikai diplomaciai és kulturalis kapcsolatok fejlesztésével kapcsolatos feladatok.

Az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a)
b)
Q
d)

a Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztaly,

az Eszak-Eurépa Féosztaly,

az Eszak-Amerika F6osztély, valamint

a Visegradi EgylittmUikodés és K6zép-Eurdpa Féosztaly

vezetdjének tevékenységét.

Az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatésa
érdekében titkarsag mukodik.
Az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének

tevékenységét.

Az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén
a titkarsadgvezetdje helyettesiti.

19. Keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelGs helyettes dllamtitkdr

A keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar

a)

b)

felelds az Oroszorszagi Foderacioval, a Kinai Népkoztarsasaggal, a kelet-eurdpai és kdzép-azsiai orszagokkal,
a Monggdliaval folytatott kapcsolatokért,

felelés az a) pontban felsorolt teriileteket érinté kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont
kialakitasaért,

kezdeményezi és ellatja az a) pontban felsorolt teriletekre vonatkozdan kialakitandé magyar allaspontra,
illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordinacios tevékenységet, kozvetleniil bevonva ebbe
a minisztérium, illetve mds kormanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetdit, illetve munkatarsait,
szakmai iranyitast gyakorol az a) pontban felsorolt teriiletek orszdgaiba akkreditélt kulképviseletek
tevékenysége felett, illetve feladat- és hatdskorében felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét,
és felel a kiilképviseletek tajékoztatasaért,

0sszedllitja az a) pontban meghatarozott orszagok bilaterdlis kiilképviseleteinek éves munkatervét,
kozremUikodik az eurdpai unids dontéshozatali férumok felelésségi korébe tartozd, az a) pontban felsorolt
terulletek orszagait érint6 kilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi el6készitésében, az azokkal kapcsolatos
cselekvési javaslatok kidolgozaséban, a feladatok végrehajtaséban,

el6késziti a keleti kapcsolatok fejlesztésével 6sszefliggd kormany-elSterjesztéseket.
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55.§

56.§

57.§

58.8§

59.8§

)

A keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar iranyitja
a) az Oroszorszag, Kelet-Eurdpa és Kézép-Azsia Féosztaly,

b) a Kina Féosztaly, valamint

<) a Leggyorsabban Fejl6d6 Gazdasdgok Féosztélya

vezetbjének tevékenységét.

A keleti kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkadrsag mukodik.
A keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a titkdrsagvezetdje
helyettesiti.

20. Déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes dllamtitkdr

A déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar

a) felel a Kozel-Kelet és Eszak-Afrika orszagaival, Afrika orszagaival, Latin-Amerika és a Karib-térség orszagaival,
valamint Azsia és Oceania orszagaival folytatott kapcsolatokért,

b) felel az a) pontban felsorolt teriileteket érinté kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont kialakitdsaért,

<) javaslatot tesz Magyarorszag kozel-keleti és észak-afrikai, afrikai, latin-amerikai és Karib-térségi, azsiai és
Ocedniai kiilgazdaségi és diplomdciai tevékenységeinek stratégiai irdnyaira, koncepciojara,

d) kezdeményezi és ellatja az a) pontban felsorolt teriletekre vonatkozdan kialakitandé magyar allaspontra,
illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordinacios tevékenységet, kozvetlenll bevonva ebbe
a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetdit, illetve munkatarsait,

e) szakmai iranyitdst gyakorol az a) pontban felsorolt teriiletek orszdgaiba akkreditélt kilképviseletek
tevékenysége felett, illetve feladat- és hataskorében feltigyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét,
tovabba felel a kiilképviseletek tajékoztatasaért,

f) Osszeallitja az a) pontban meghatarozott orszagok bilaterdlis kilképviseleteinek éves munkatervét,

9) kdzremUikodik az Eurdpai Unid és mas nemzetkozi szervezetek dontéshozatali forumainak felelésségi korébe
tartozo, az a) pontban felsorolt teriiletek orszagait érinté kilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi
el6készitésében, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban,

h) szakmailag el6késziti az a) pontban felsorolt teriiletek fejlesztésével 6sszefliggé kormény-elSterjesztéseket.

A déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly,

b) az Afrika Féosztaly,

o) az Azsia és Oceénia Féosztaly, valamint

d) a Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A déli kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkdrsag muakodik.
A déli kapcsolatok fejlesztéséért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezetdjének tevékenységét.

A déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkdrsagvezetdje helyettesiti.

21. Biztonsdgpolitikdért felelés helyettes dllamtitkdr (politikai igazgatd)

A biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar

a) felel a felel6sségi korébe tartozd eurdpai unids kozos kil- és biztonsagpolitikdért felel6s dontés-el6készité
férumok napirendi pontjainak tartalmi el6készitéséért, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok
kidolgozasaért, a feladatok végrehajtasaért,
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javaslatot tesz az eurdpai unids dontéshozatali forumok felelésségi korébe tartozéd kiilkapcsolati napirendi
pontjaival kapcsolatos targyaldsi allaspontra,

elkésziti a kozos kil- és biztonsagpolitikaval 6sszefliggd kormany-eléterjesztéseket,

felel6s az altalanos kil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen belil kiemelten az eurépai unids kozos kiil- és
biztonsagpolitikai ligyekért, valamint a hagyomanyos és nem hagyomanyos biztonsagpolitikaért,

felel az altalanos biztonsagpolitikai kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont kialakitasaért,
kezdeményezi és kidolgozza a magyar biztonsagpolitika szdmara fontos kérdésekben kialakitandé magyar
alldspontot, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordindciét, kdzvetleniil bevonva ebbe
a minisztérium, illetve mas korményzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetéit, munkatérsait,

a biztonsagpolitikdért felelés allamtitkar feliigyelete mellett szakmai irdnyitast gyakorol az Eszak-atlanti
Szerz6dés Szervezete (a tovabbiakban: NATO) mellett m(ikédé Allandé Képviselet tekintetében,

felel az Eurépai Unid kiilkapcsolatai, kiilonosen a kozos kil- és biztonsagpolitika kérdéseiben az egységes
kormanyzati allaspont kialakitasaért,

kezdeményezi az Eurépai Unid killkapcsolataival, kiilondsen a kdzos kil- és biztonsagpolitikajaval, valamint
annak alakitasaval kapcsolatos kérdésekben kialakitandé magyar allaspontot, illetve cselekvésre javaslatokat
megfogalmazé koordinaciot,

a biztonsagpolitikdért felelés allamtitkar felligyelete mellett szakmai irdnyitast gyakorol az Eurdpai Unio
mellett m(ikddé briisszeli Allandé Képviselet Kézds Kiil- és Biztonsagpolitikaért felelés Hivatalanal (PSC)
kllszolgalatot teljesité szakdiplomatdk tekintetében a Miniszterelnokség egyideju tajékoztatdsa mellett,
tovabbd a feladat- és hatdskorébe tartozo ligyekben felligyeli a kiilképviseletek utasitési és jelentési rendjét,

a biztonsagpolitikaért felelés allamtitkar feliigyelete mellett szakmai iranyitast gyakorol az ET melletti Allandé
Képviselet tekintetében,

irdnyitja és koordindlja a felligyelete ala tartozo szervezeti egységekhez kapcsolodd intézményi és fejezeti
kezelésu koltségvetési elSiranyzatok felhasznalaséara iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovabba gondoskodik az elSirdnyzatok felhasznaldsanak szakmai  ellenjegyzési,  valamint
kotelezettségvallaldsi és teljesitésigazoldsi feladatairdl, kiilondsen a kovetkezé - fejezeti kezelés(
eléirdnyzatokhoz kapcsol6do - feladatok tekintetében: a nemzetkozi tagdijakkal és kotelezé jellegli dnkéntes
hozzéjarulasokkal, valamint az eurépai unids befizetésekkel kapcsolatos feladatok,

felel6s a Nyugat-Balkan orszagaival folytatott kapcsolatokért,

felel6s az m) pontban felsorolt terlileteket érinté kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont
kialakitasaért,

kezdeményezi és elldtja az m) pontban felsorolt teriiletekre vonatkozdan kialakitandd magyar allaspontra,
illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordindcios tevékenységet, kozvetleniil bevonva ebbe
a minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetéit, illetve munkatarsait,
szakmai irdnyitdst gyakorol az m) pontban felsorolt teriiletek orszagaiba akkreditalt kiilképviseletek
tevékenysége felett, illetve feladat- és hataskorében felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét,
és felel a kuilképviseletek tajékoztatasaért,

Osszeadllitja az m) pontban meghatérozott orszagok bilateralis kiilképviseleteinek éves munkatervét,
kozremUkodik az eurdpai unios dontéshozatali forumok felelésségi kdrébe tartozo, az m) pontban felsorolt
terulletek orszagait érint6 kilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi el6készitésében, az azokkal kapcsolatos
cselekvési javaslatok kidolgozasaban, a feladatok végrehajtasaban.

A biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)
<)
d)

az EU Koz6s Kul- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztaly,
a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly,

az Eurépai Unids Féosztaly, valamint

a Nyugat-Balkan Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.

A biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkdr munkdjanak és feladatainak elldtasa érdekében titkarsag
mukodik.

A biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a titkarsagvezetdje helyettesiti.
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22. Migrdcids kihivdsok kezeléséért felel6s helyettes dllamtitkdr

A migrécids kihivasok kezeléséért felels helyettes allamtitkar felelés

a)

b)

9)

h)

Magyarorszagnak a migraciés kihivasokkal kapcsolatos nemzetkozi alldspontja  kialakitasanak
koordinacidjaért,

a multilaterdlis egyuttmUikodés keretében a migracidval kapcsolatos magyar éllaspont és érdekek megfelelé
képviseletének biztositasaért,

az iradnyitdsa ald tartozé féosztilyokndl nevesitett globdlis és regiondlis nemzetkozi szervezeteket érintd
magyar kdlpolitikai iranyelvek kidolgozasaért, az ENSZ és mas nemzetkdzi szervezetek napirendjén szerepld
kérdésekkel kapcsolatos magyar allaspontok kialakitasaért, valamint a magyar érdek képviseletének
biztositasaért,

az ENSZ emberi jogi kérdések minisztériumon beliili és tarcakozi koordindciéjanak irdnyitasaért, valamint
az ENSZ emberi jogi férumain zajlé magyar tevékenység és Magyarorszag bilateralis érdekei 6sszhangjanak
biztositasaért, ezen kérdések tekintetében ellatja a kiilképviseletek szakmai iranyitasat,

a New York-i Allandé ENSZ Képviselet, valamint az ENSZ genfi és bécsi képviselete melletti képviseletek,
tovabba Magyarorszdg OECD és UNESCO melletti Allandd Képviselete feladatkére szerinti teriileteken
torténé szakmai irdnyitasaért,

a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés FSosztaly
vezetbjével, a Nemzetkodzi Jogi Féosztaly vezetdjével, az ENSZ Féosztdly vezetdjével, valamint a Nemzetkozi
Szervezetek Féosztalydnak vezetéjével, az Azsia és Oceédnia Féosztaly vezet6jével, valamint a Nemzetkozi
Fejlesztési Féosztaly vezetdjével egyetemben az illetékességi korébe tartozé nemzetkozi tagdijak és
az eurdpai unids befizetési kotelezettségek teljesitésének koordinalasaért,

az ENSZ szakositott szervezeteinek magyarorszagi székhelylétesitésével és tevékenységével kapcsolatos
koordinacioért,

a nemzetkdzi nem-kormanyzati szervezetekkel valé kapcsolattartasbol adédo feladatok végrehajtasaért.

A migracios kihivasok kezeléséért felels helyettes allamtitkar iranyitja és koordindlja a feliigyelete ald tartozo

szervezeti egységekhez kapcsolédo intézményi és fejezeti kezelésli koltségvetési el6iranyzatok felhasznaldsara

irdnyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtdsat, tovabba gondoskodik az elbirdnyzatok felhasznaldsdnak

szakmai ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatairdl, kilondsen a kovetkezé

- fejezeti kezelésl elGiranyzatokhoz kapcsolddo — feladatok tekintetében:

a)
b)

nemzetkozi tagdijakkal és kotelez6 jellegli dnkéntes hozzéjarulasokkal kapcsolatos feladatok,
a feladat- és hataskorébe tartozd nemzetkozi szervezettekkel kapcsolatos feladatok.

A migrécids kihivasok kezeléséért felels helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)

az ENSZ Féosztaly, valamint
a Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya

vezetbjének tevékenységét.

A migracids kihivasok kezeléséért felel6s helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak elldtdsa érdekében
titkarsag mukodik.
A migracids kihivasok kezeléséért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a titkdrsaga vezetéjének tevékenységét.

A migracids kihivasok kezeléséért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén az ENSZ Fdosztaly vezetdje,
operativ Ugyekben a titkdrsagvezetdje helyettesiti.

23. Kulturdlis diplomdcidért felelés helyettes dllamtitkdr

A kulturalis diploméacidért felel6s helyettes allamtitkar

a)
b)
)

)
)

m Qo N

irdnyitja a kullképviseletek kulturalis és tudoménydiplomaciai tevékenységét,

irdnyitja a kulturdlis diplomdciai stratégia kidolgozésat és végrehajtasat,

irdnyitja a kulfoldi magyar intézetek, az oktatasi és kulturalis feladatokért felelés diplomaték tevékenységét,
irdnyitja a TéT-szakdiplomatdakkal kapcsolatos szakmai feladatokat, palydztatasukat, felkészitésiiket,

részt vesz - a kutatas-fejlesztésért felelés kormanyszervekkel egytttmikodve - a két- és tobboldalu
kormanykozi tudomanyos és technolodgiai egylittmikodési megallapodasok elékészitésében, valamint
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— az oktatasért és kulturaért felelés kormanyszervekkel egytittmiikodésben - a két- és tobboldalu oktatasi és
kulturdlis egylttmUikodési megéllapodésok el6készitésében,

részt vesz a tudomanyos és technoldgiai teriiletet érinté hazai egylttmUikodési és koordinacids feladatokban,
irdnyitja a kilpolitikai érdekek mentén a hataron inneni és tali magyarsag kulturdlis értékeinek és
kapcsolatainak apolasat, fejlesztését,

meghatarozza a magyar nyelv nemzetek k6zosségéhez vald eljuttatdsat, kozos értékeink hazai és nemzetkozi
megismertetését, a tudatos, értékorientalt Magyarorszag-kép épitését,

a miniszter és a tdjékoztatdsért és Magyarorszdg nemzetkdzi megjelenitéséért felelés allamtitkér altal
atruhdzott hataskorben, az emberi eréforrasok miniszterének egyetértésével dont a kilféldi magyar
intézetekben kiilszolgélatot teljesité kulturalis tandcsosok és kulturalis attasék, illetve az oktatasi és kulturdlis
feladatokat ellatd diplomaték kinevezésérdl,

irdnyitja a kulfoldi magyar intézetekkel, valamint az oktatasi és kulturdlis feladatokat ellaté diplomatéakkal
kapcsolatos szakmai feladatokat, az intézeti szakmai munkatarsak és az oktatasi és kulturalis feladatokat
elléto diplomaték palyaztatdsat, felkészitését,

irdnyitja a magyar kultira célzott megjelenése érdekében a kulturdlis évadok és koncentrdlt kulturdlis
megjelenések szervezését és lebonyolitasat kulfoldon,

gondoskodik a kiilféldi magyar intézetek megfelel6 szinvonalu szakmai programjainak kiajanlasardl,

iranyitja a nemzetkozi konyvvasarokon és irodalmi fesztivalokon térténé magyar irodalmi megjelenéseket és
részvételeket, felligyeli a konyvvasari szakmai grémium munkajat,

elldtja a kulképviseletek és a kiilfoldi magyar intézetek éltal jol hasznosithaté, a kedvezé Magyarorszag-kép
apoldsat, alakitasat segitd, kulturélis, tudomanyos és mas értékeink bemutatasat szolgald, magyar és idegen
nyelv(i kiadvanyokkal, informaciéhordoz6 eszkdzokkel kapcsolatos feladatokat, valamint az ezekhez
kapcsolodd rendezvények megvaldsitasat,

irdnyitja a vendégoktatoi 6sztondijprogram mikodését,

képviseli Magyarorszdgot az Eurépai Uniés Nemzeti Kulturdlis Intézetek (EUNIC) kdzpontjéban,

el6késziti az alapitdi jogok gyakorlasdhoz kapcsolédé dontéseket a Kdzalapitvany és 6nallé jogi személyiségl
szervezeti egységei vonatkozasaban,

irdnyitja a kilfoldi magyar emlékhelyek megdrzésével kapcsolatos feladatokat,

irdnyitja a magyar kortdrs képzOmuivészet nemzetkdzi megjelenitésének eldseqgitésével kapcsolatos
feladatokat,

feltigyeli a Kulturalis Diplomaciaért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsagon osztalyként miikédé Kiemelt és
Horizontalis Ugyek Osztalya tevékenységét,

irdnyitja és koordindlja a felligyelete ald tartoz6 szervezeti egységekhez kapcsolodd intézményi és fejezeti
kezelésu koltségvetési elSiranyzatok felhaszndldséara iranyulé dontéshozatalt és a dontések végrehajtasat,
tovabba gondoskodik az  elSirdnyzatok felhasznaldsdnak szakmai ellenjegyzési,  valamint
kotelezettségvallalasi és teljesitésigazolasi feladatairdl, kiilondsen a kovetkez6 feladatok tekintetében:

ua) kulfoldi magyar intézetekkel kapcsolatos feladatok,
ub) kulturdlis és tudomanydiplomaciai feladatok,
uc) a vendégoktatdi hdlozat mikddtetéséhez, illetve a hungaroldgiai és a magyar mint idegen nyelv

oktatasahoz kapcsolédé feladatok,
ud) kalfoldi magyar emlékhelyekkel kapcsolatos feladatok,

ue) a Kozalapitvannyal, a Tom Lantos Intézettel és a Kullgyi és Kilgazdasagi Intézettel kapcsolatos
feladatok,

uf) a Gil Baba Tiirbéje Orékségvéds Alapitvannyal kapcsolatos feladatok,

ug) nemzetkdzi tagdijakkal és kotelezd jellegli onkéntes hozzéjarulasokkal kapcsolatos feladatok.

A kulturalis diplomacidért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja

a)
b)
<)
d)

a Nemzetkdzi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felel&s Fosztaly,
a Kulfoldi Magyar Intézetek Féosztaly,

a Kulturalis Diplomaciai Féosztaly, valamint

a Tudomanydiplomdciai Féosztaly

vezetbjének tevékenységét.
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A kulturdlis diplomaciaért felel6s helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mukodik.

A kulturdlis diplomécidért felelés helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén az irdnyitasa ala tartozé szakmai
féosztalyok kijelolt vezetbje vagy a titkarsagvezetéje helyettesiti.

24. A miniszteri biztos

A minisztériumban m(kodé miniszteri biztosok tevékenységét — a kinevezésiikre vonatkozé miniszteri utasitasnak
megfeleléen — a miniszter iranyitja.

A miniszteri biztos — megbizatasanak keretei kdzott — felel a feladatkdrébe tartozé jogszabalytervezetek és vezetdi
dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtasaért, 6sszehangolja az abban kdzrem(ikdodé szervezeti egységek
munkajat, ellendrzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

A minisztériumban mUikodé miniszteri biztosok tevékenységének az elldtdasa érdekében — ha a kinevezésiikre
vonatkozé miniszteri utasitds masként nem rendelkezik - titkarsag mikodik.

A miniszteri biztos kozvetlendil irdnyitja a titkarsdgvezetéjének tevékenységét.

25. A kormdnybiztos, az dllami vezeté és a miniszteri biztos titkdrsdgdnak vezetéje

A kormanybiztos, az allami vezetd, illetve a miniszteri biztos hatdskorébe tartozé feladatok adminisztrativ és
koordinacios el6készitését, valamint az e Szabdlyzat szerint a kormanybiztos, az allami vezetd, illetve a miniszteri
biztos hataskorébe tartozo feladatok folyamatos elldtdsat — ha e Szabdlyzat igy rendelkezik — titkarsédg
(e § alkalmazédsaban a tovabbiakban: Titkarsag) biztositja.

A Titkérsag vezet6jének (e § alkalmazdsdban a tovébbiakban: titkdrsdgvezetd) a tevékenységét — ha e Szabdlyzat
eltéréen nem rendelkezik - az (1) bekezdés szerinti kormanybiztos, dllami vezetd, illetve miniszteri biztos irdnyitja.

A titkarsagvezetd meghatarozza a Titkarsag munkatervét, elkésziti az ligyrendjét és annak keretében meghatarozza
a Titkarsag ala tartozd egyes allashelyeken ellatandd feladatokat, szervezi és ellenérzi a feladatok végrehajtasat.
A Titkdrsag Ugyrendjét és az dllashelyen elldtandd feladatok meghatérozasat a (2) bekezdésben meghatérozott,
iranyitdsi jogot gyakorlé személy hagyja jova.

A titkarsagvezetd a (3) bekezdésben foglalt feladatain tul elldtja mindazon feladatokat, amelyeket a kormanybiztos,
az allami vezetd, illetve a miniszteri biztos allandé vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal.

A titkarsagvezet6t a feladat- és hataskorébe utalt Gigyekben — akadalyoztatasa esetén - a titkarsagvezet6 altal eseti
jelleggel vagy a Titkarsédg tigyrendjében dllando jelleggel kijeldlt kormanytisztvisel6 helyettesiti.

Ill. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI

26. Az 6ndll6 szervezeti egység

Az 6ndllé szervezeti egység ellatja az e Szabdlyzatban, az lgyrendjében valamint az 6nallé szervezeti egység
vezetbjének tevékenységét iranyitd allami vezetd altal meghatdarozott feladatokat.

Az 6nall6 szervezeti egység éllashelyeinek a szdmat a Kormany altal meghatarozott Iétszamon beliil a kbzigazgatasi
allamtitkar hatarozza meg.

Az 6nallo szervezeti egységen beliil mikodé osztalyok allashelyeinek a szamat feladatkorét az 6nallé szervezeti
egység vezetdje a tevékenységét irdnyito vezetd altal jévahagyott tigyrendben hatdrozza meg.



1310

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi 16.5zam

73.8§

74. 8§

75.8§

)

27. A szervezeti egységek vezetSi

Az 6ndlld szervezeti egység vezetdje fosztalyvezetdi dllashelyet betolté korménytisztvisel6ként a jogszabalyoknak
és a szakmai koévetelményeknek megfeleléen — a minisztertdl, az allamtitkartol, illetve az irdnyitast gyakorld
helyettes allamtitkartél kapott utasitds és irdnymutatds alapjan — vezeti az 6nallé szervezeti egység munkdjat,
és felelés az 6nallo szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

Az 06ndllé szervezeti egység vezetbje — az (1) bekezdésben meghatdrozottakkal Osszefliggésben - el6késziti
az 6ndllo szervezeti egység ligyrendjét és annak keretében meghatdrozza az 6nall6 szervezeti egység ala tartozo
egyes allashelyeken elladtandé feladatokat, szervezi és ellendrzi az 6nallé szervezeti egységhez tartozé feladatok
végrehajtasat.

Az 6nalld szervezeti egység vezetSje dont az 6nalld szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt lgyekben,
ha jogszabaly, e Szabdlyzat vagy az irdnyitast gyakorlé dllami vezetd eltéréen nem rendelkezik.

Az 06ndllé szervezeti egység vezetdje késedelem nélkil értesiti az Ellen6rzési Féosztalyt az 6ndllé szervezeti
egységet érint6 kiilsé ellendrzésrél, az ellendrzési jelentésben szerepld javaslatrél, az elfogadott intézkedési tervrél
és az annak alapjan végrehajtott intézkedésrdl, valamint az esetlegesen végre nem hajtott intézkedés okardl.

Az 0ndllé szervezeti egység vezetbje felelés az ©6nallé szervezeti egység feladatkorébe tartozd javaslatok,
elSterjesztések kidolgozasaért.

Az 0nallé szervezeti egység vezetdje javaslatot tesz az éves szabadsagoldsi terv elkészitése céljdbdl a szabadsag
kiaddsdnak idépontjara vonatkozdan, a kormanytisztvisel6k igényeinek megismerését kdvetden.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdje a felligyeletet gyakorld helyettes dllamtitkar jovahagydsdval — sziikség esetén
az érintett szervezeti egységek bevondasaval - értékeli a kiilképviselet munkajat, ahhoz irdnyelveket adhat ki,
tovabba el6késziti az irdnyitdsa ald tartozo kilképviseletek vezet6inek alaputasitdsait, sziikség esetén azok
modositasat, és jovahagyasra elSterjeszti a felligyeletet gyakorld helyettes allamtitkarnak.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje tajékoztatja az Ellendrzési Féosztalyt az altala tervezett szakmai ellendérzésekrdl
és azok eredményérol.

Az 6nallo6 szervezeti egység vezetdjét az 6nalld szervezeti egység tigyrendjében kijeldlt osztalyvezeté helyettesiti.

Az 6nallé szervezeti egység vezetdjének helyettese

a) az Ondll6 szervezeti egység Ugyrendjében meghatdrozottak, valamint az ©6ndll6 szervezeti egység
vezetdjének utasitasa szerint helyettesiti az 6nall6 szervezeti egység vezetdjét,

b) az altala vezetett osztaly tekintetében elldtja az osztdlyvezetdi feladatokat.

Az 6nall6 szervezeti egység vezet6jének helyettesét tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén

a) az osztalyvezetd,

b) ha a szervezeti egységen belil tobb osztdlyvezeté mikodik, akkor az altala az tgyrendben kijelolt
osztalyvezetd,

c) ha a szervezeti egységen belll nem mUkddik osztalyvezetd, akkor az dltala irasban kijeldlt kormanytisztviseld

helyettesiti.

Az osztalyvezetd az 6nallo szervezeti egység Ugyrendje, valamint az 6ndlld szervezeti egység vezetdjének utasitdsa
szerint irdnyitja és ellendrzi a vezetése alatt all6 osztaly munkajat. Az osztalyvezeté felel6s az osztdly feladatainak
teljesitéséért.

Az osztalyvezetét akaddlyoztatdsa esetén az 6ndllé szervezeti egység ligyrendjében meghatérozottak szerint
az 6nallé szervezeti egység masik osztdlydnak vezetbje vagy az osztdly munkatarsai kozil az altala kijelolt
kormdnytisztvisel helyettesiti.
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IV. Fejezet
A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI

28. Miniszteri Ertekezlet
A Miniszteri Ertekezlet a minisztérium legfébb dontés-el6készits szerve.

A Miniszteri Ertekezlet a miniszter vezetésével hetente attekinti a minisztérium operativ feladatainak ellatasat.
A Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,
b) intézkedés elfogadasara,
c) egyeztetés meginditasara,

d) szlikség esetén a kozigazgatasi egyeztetés soran képviselendd minisztériumi dlldspontra.

A Miniszteri Ertekezlet vizsgalja az intézkedések megvaldsulasat.

A Miniszteri Ertekezlet el6készitése és a napirendjének dsszeéllitasa a Miniszteri Kabinet feladata.

A Miniszteri Ertekezlet allandé résztvevéi a miniszter, a kodzigazgatasi allamtitkar, az allamtitkarok és a helyettes
allamtitkarok. A Miniszteri Ertekezletre mas személyeket a miniszter hiv meg.

A Miniszteri Ertekezletre benyujtott, déntést igénylé eléterjesztésnek hatérozati javaslatot kell tartalmaznia, a felelés
és a javasolt hataridd megjellésével. A Miniszteri Ertekezlet résztvevéinek tajékoztatésa, javaslata alapjan
a miniszter dontéseket hoz és irdnymutatasokat ad.

A Miniszteri Ertekezleten meghatdarozott feladatokrol, irdnymutatasokrél a Miniszteri Kabinet emlékeztet6t készit,
amelyet a Miniszteri Ertekezlet résztvevéi, valamint a feladatok végrehajtasara kotelezett felelésék rendelkezésére
bocsat. Az emlékeztetében rogzitett allasfoglalds vagy feladatmeghatdrozéds miniszteri dontésnek mindsdl.
Az emlékeztetd tartalmazza a végrehajtasért felelés valamennyi szervezeti egységet és a végrehajtas hataridejét.

29. Az dllamtitkdri vezetdi értekezlet

Az dllamtitkdri vezetGi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kdzigazgatasi dllamtitkdr és a kdzigazgatasi allamtitkar
irdnyitasa ala tartozé helyettes allamtitkdr feladat- és hataskorébe tartozo,

b) az allamtitkdr vezetésével attekinti az allamtitkdr és az &llamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé helyettes
allamtitkdrok feladat- és hataskorébe tartozé

feladatok ellatasat.

Az allamtitkari vezet6i értekezletet a kozigazgatasi allamtitkdr vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység

késziti eld.

Az allamtitkéri vezetSi értekezleten a kozigazgatési allamtitkar vagy az allamtitkar a Miniszteri Ertekezleten

elhangzottakroél tajékoztatét tart.

Az dllamtitkari vezetdi értekezlet résztvevoi

a) a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatasi dllamtitkdr iranyitasa ald tartozé helyettes allamtitkarok,

b) az allamtitkar és az dllamtitkdr irdnyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok.

Az allamtitkari vezet6i értekezletre més személyeket a kdzigazgatdsi dllamtitkar vagy az allamtitkar hiv meg.

A kozigazgatasi allamtitkér vagy az éllamtitkar a résztvevék téjékoztatdsa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy

irdnymutatasokat ad.

A kozigazgatasi allamtitkdr vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrél, hogy

az allamtitkari vezetéi értekezleten meghatdrozott feladatokrdl, irdnymutatdsokrél emlékezteté késziiljon, amelyet

az értekezlet résztvevéi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsét, valamint

tajékoztatasul megkild a kdzigazgatasi allamtitkarnak.

30. Szakmai felsévezetdi értekezlet
A szakmai felsévezetGi értekezlet a kdzigazgatdsi allamtitkar vezetésével attekinti a minisztérium miikodtetésével

Osszefliggé feladatok ellatasat.
A szakmai felsévezetdi értekezletet a Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag késziti eld.
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A szakmai fels6vezetSi értekezlet résztvevéi a minisztérium valamennyi helyettes allamtitkara, valamint
a kozigazgatasi dllamtitkar altal meghivott személyek.

A kozigazgatasi allamtitkar a résztvevok téjékoztatdsa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy irdnymutatésokat ad.

A Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkarség gondoskodik arrél, hogy a szakmai felsévezetdi értekezleten meghatarozott
feladatokrol, iranymutatasokrdl a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok tajékoztatast kapjanak.

31. A helyettes dllamtitkdri vezetdi értekezlet

A helyettes allamtitkar — sziikség szerint — helyettes allamtitkari vezetdi értekezlet keretében attekinti a feladat- és
hataskorébe tartozé feladatok ellatasat.

A helyettes allamtitkari vezetdi értekezlet résztvevdi a helyettes allamtitkdr altal irdnyitott 6ndlld szervezeti
egységek vezetdi, illetve a helyettes allamtitkar tevékenységét irdnyitd allamtitkdr titkdrsdganak egy kijelolt
munkatdrsa. A helyettes allamtitkari értekezletre mas személyeket a helyettes allamtitkar hiv meg.

A helyettes allamtitkari vezet&i értekezletet a helyettes allamtitkar titkarsaga késziti eld.

32. Kiilképviselet-vezetdi Ertekezlet

A miniszter idészakonként plendris, regiondlis, valamint tematikus értekezletre hivja 6ssze a kilképviseletek
vezetdit.

A plenéris értekezlettel kapcsolatos szervezési feladatokat a Miniszteri Kabinet, a Parlamenti Allamtitkari Titkarsag,
valamint a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkdrsag hangolja 8ssze, a regionalis értekezlet szervezési feladatait az érintett
terulet feligyeletét ellatd helyettes allamtitkar latja el.

33. A vezetdi felkészité és tdjékoztato értekezlet

A kormanyiilést, a kabinetiilést, valamint a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezletet kdzvetleniil megel6zéen keriilhet
sor vezetGi felkészité és tajékoztatd értekezletre a kormanyzati dontéshozatali forum adott Glésén részt vevé allami
vezetd vezetésével.

A vezetéi felkészité és tdjékoztatod értekezleten a résztvevék felkészitik az adott dllami vezet6t a kormanyiilés,
a kabinetiilés, illetve a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet napirendjén szereplé munkaanyagok és eléterjesztések
tartalmi elemeirdl és varhatd hatasairdl, szakmai kockazatairol.

A vezetdi felkészit6 és tdjékoztatd értekezlet résztvevdit a miniszter, illetve a kdzigazgatési allamtitkar hatarozza
meg.

34. Amunkacsoport

A kozigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes allamtitkdr vagy onallé szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti
feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozasardl szolo utasitasban meg kell
hatarozni a munkacsoport feladatat, vezetéjét és tagjait.

A munkacsoport célja a meghatérozott feladat komplex megkdzelitésd, a szakteriletek kiemelt egytittmkddésén
alapulé hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.
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A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

35. Kiadmdnyozds

A kiadmdanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkdrében hozott érdemi dontése aldirasara,

b) - ha e Szabdlyzat igy rendelkezik — a miniszter hatdskorébe vagy kizarélagos feladatkorébe tartozd dontés
el6készitésére és a miniszter nevében torténd aldirasara, vagy

c) a feladat ellatasara jogosult és koteles személy e kdrben torténé dontésének meghozataldra

ad felhatalmazast.
A miniszter kiadmanyozza

a) a Kormany részére benyujtasra kerlil6 kormany-el6terjesztést és jelentést,
b) a miniszteri rendeletet, a kdzjogi szervezetszabélyozé eszkozt,
c) a koztarsasagi elndknek, az Orszaggydllés tisztségviseldinek, a Kormany tagjainak, az Alkotmanybirésag

elnokének és tagjainak, a Kuria elndkének, az Orszdgos Birdsagi Hivatal elnokének, a legfébb lgyésznek,
az Allami Szamvevdszék elndkének, az alapvetd jogok biztosanak cimzett ligyiratot,
d) az orszaggyulési képviseld irasbeli megkeresésére adott valaszt,
e) a jogszabaly altal a miniszter hatdskdrébe utalt és &t nem ruhazott tigyben hozott dontést.
A miniszter akadalyoztatdsa esetén az intézkedést igénylé lgyekben - az (1) bekezdés c) pontja szerinti Ggyek,
valamint a koztarsasagi elndknek cimzett tgyirat kivételével — a feladatkorrel rendelkezé allamtitkér, a miniszter és
az allamtitkarok egyidejli akadalyoztatdsa esetén a kdzigazgatasi allamtitkar intézkedik és kiadményoz.
A (2) bekezdésben meghatdrozott iratokat a kdzigazgatasi allamtitkar terjeszti el kiadmanyozasra.

A jogi és koordindcios tgyekért felelds helyettes allamtitkar kiadményozza a korményzati dontés-el6készités soran

készilt minisztériumi véleményt.

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje - a felette iranyitdsi jogot gyakorld allami vezetd utasitasa vagy e Szabalyzat

eltéré rendelkezése hianydban - kiadmanyoz minden, a minisztérium allami vezetéinek kiadmanyozasi jogkorébe

nem tartozé iratot.

A minisztérium kamarai jogtandcsosa a minisztérium jogi képviseletének elldtdsa korében kiadmanyozza

a minisztérium peres és nem peres eljarasaiban keletkezé iratokat.

A kozigazgatasi allamtitkdr a miniszter altal dtruhazott hatdskdrben kiadmanyozza

a) a nemzetkozi szervezetek és intézmények szamara, valamint a killképviseletek vezetdinek cimzett tgyiratot,
valamint

b) a Kozigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet részére benyuijtasra keriilé kormany-el&terjesztést és jelentést.

Az ETT-k tagi jévdhagyasi és nyilvantartasbavételi kérelmeinek elbirdlasa soran a kérelmet az dltaldnos kdzigazgatasi

rendtartasrol szolé 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr) 46. §-a szerint visszautasité végzés, valamint

az Akr. 44. §-a alapjan a hianypotlasra felszolito végzés, illetve a hidnypotlasi hataridé meghosszabbitasat jovahagyo

végzés kiadmanyozasi joga a regionalis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelds helyettes allamtitkart illeti meg.

A parlamenti allamtitkdr a miniszter altal atruhdzott hatdskdrben a torvényjavaslat parlamenti targyaldsa soran
az egyes hédzszabdlyi rendelkezésekrdl sz6l6 10/2014. (Il. 24.) OGY hatdrozat (a tovabbiakban: Hazszabaly) szerint
kezdeményezheti a kovetkezdket:

a) térvényjavaslat benyujtasa,

b) a Hazszabdly 46. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozatok megtétele,

) a Hazszabdly 46. § (10) bekezdése szerinti egységes javaslattervezet benyujtasa,

8)

(
d) a Hazszabdly 48. § (3) bekezdése szerinti dtdolgozott egységes javaslat benyujtasa,
e) a Hazszabdly 48. § (7) bekezdése szerinti mdsodik egységes javaslat benyujtasa,
f) a Héazszabdly 49. § (4) bekezdése szerinti dtdolgozott masodik egységes javaslat benyujtasa,
g) a Hazszabdly 52. § (1) bekezdése szerinti zarészavazast el6készité modosito javaslat kezdeményezése,
h) a Hazszabdly 57. §-a szerint az elfogadott torvény szovegének hazelnok részére vald megkildése.
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A miniszter, — ha a kiadmanyozdasra a miniszter nevében més személy jogosult — a kiadmanyozasra jogosult, valamint
a feladatkor ellatdsara jogosult és koteles személy a dontését az el6készités ellenbrzése utan a kapott informaciok
alapjan feladat- és hataskorében eljarva hataridében hozza meg.

36. A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A miniszter és a kozigazgatési allamtitkar kivételével vezeté az irdnyitdsa ald nem tartozd szervezeti egység
munkatdrsa részére utasitast nem adhat. Az dllamtitkdr, a kabinetfénok, a helyettes allamtitkar és az allamtitkari
titkarsag vezetdje a feladatkorének elldtasaval kapcsolatban adhat kdzvetlendl utasitast a kozvetlen iranyitasa ala
nem tartozd szervezeti egység munkatdrsanak. Err6él az utasitdst végrehajtdé munkatdrsnak - a feladat
végrehajtasanak egyideji megkezdése mellett — a szervezeti egységet iranyitd vezet6t haladéktalanul tajékoztatnia
kell.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kozvetlenll kapott utasitas végrehajtasat a szolgalati it megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul stirgés tGgyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezet6
egyetértését telefonon vagy elektronikus Uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy ha erre sincs lehet6ség, ezt
a korilményt az Ugyiraton fel kell tlintetni, és az lgyiratot haladéktalanul a kovetkezé felettes vezet6hoz kell
eljuttatni.

A kozvetlenll kapott utasitas végrehajtasat — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik —
a szolgalati ut megtartasaval kell teljesiteni.

Hataskori vita esetén az intézkedésre jogosult szervezeti egységet a hatdskori vitdban érintett szervezeti egységeket
iranyité helyettes allamtitkar jeloli ki, ennek hidnyaban a kézigazgatasi allamtitkar dont.

37. A hivatali egyeztetés rendje

A kormanyzati dontés-el6készités sordn a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

A minisztériumok, 6nallé szabdlyozd szervek elSterjesztés-, illetve jogszabalytervezeteinek véleményezése soran
az egységes hivatali alldspont érvényesiilése érdekében a beérkezé tervezeteket a Jogi és Koordinaciés Ugyekért
Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag elektronikusan megkiildi a feladatkdrében érintett szervezeti egységeknek.
A véleményez6 az észrevételeit a szamara megadott hataridén beliil megkiildi a Jogi és Koordinaciés Ugyekért
Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag kijeldlt munkatarsa részére.

A Jogi és Koordinacids Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag kijeldlt munkatérsa a véleményezé
szervezeti egységek észrevételeinek figyelembevételével elkésziti a minisztérium egységes véleményét 6sszefoglald
minisztériumi vélemény tervezetét.

Ha az észrevételek kozott tobbszori egyeztetés sordn sem feloldhatd véleménykilonbség marad fenn, a jogi és
koordinacids ugyekért felels helyettes allamtitkar egyeztetést tart. A kdzigazgatasi allamtitkar dontése alapjan
szlikség esetén a Miniszteri Ertekezlet javaslatot tesz a miniszternek a minisztérium egységes allaspontjara.

Ha az el6terjesztést, jogszabalytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kildé minisztérium, illetve 6nallé
szabdalyoz6 szerv a beérkezett észrevételek targydban szébeli egyeztetést tart, a minisztériumot a kozigazgatasi
allamtitkar vagy az altala kijelolt kormanytisztvisel6 képviseli. A kijelolt kormanytisztvisel6 az egyeztetés
eredményérdl az egyeztetésen részt vevd szervezeti egység vezetdjét széban, valamint a véleményezésben részt
vevé helyettes allamtitkarokat és a kdzigazgatasi allamtitkart irasban tjékoztatja.

Az elbterjesztés, a jelentés, illetve a miniszteri rendelet tervezetét (ezen alcim alkalmazdsdban a tovébbiakban
egyutt: tervezet) a minisztérium munkatervében a feladat elvégzéséért elsé helyi felelé6sként megjeldlt, ennek
hidnyaban az egyébként a targykorért felelés 6nallé szervezeti egység (a tovabbiakban egyiitt: el6készitésért felelds
féosztaly) koteles - a feladatkorrel rendelkezé 0ndllé szervezeti egységek bevondsaval - el6késziteni.
Az el6készitésbe bevont szervezeti egység a feladatkorének megfeleld részanyagok, részmunkak kidolgozasaval
koteles részt venni a tervezet el6készitésében.

A tervezet pénzigyi tartalmi megalapozottsagaért, valamint a mas jogszabalyokkal valé rendszertani 6sszhangért
és a jogalkotas szakmai kdvetelményeinek valéd megfelelésért az el6készitésért felelés f6osztaly viseli a felelésséget.
A tervezet belsé egyeztetését az elOkészitésért felels féosztdly — az elSkészitésért felelés féosztaly vezetdje
tevékenységét iranyito allami vezetd utjan - végzi. A beérkezett véleményeket az el6készitésért felels féosztaly
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érvényesiti, véleményeltérés esetén a vitds kérdéseket az 6nallé szervezeti egységek vezetdi vagy megbizottjaik
személyes térgyalds, munkaértekezlet, ennek sikertelensége esetén a helyettes allamtitkédrok, a helyettes
allamtitkarok kozotti vita esetén a kozigazgatasi allamtitkar utjan rendezik, ennek eredményét az tigyiraton fel kell
tlntetni.

A minisztériumban készilé tervezet belsé egyeztetésére legaldbb 5 munkanapos hataridét kell biztositani, ettél
eltérni csak kivételes esetben, kiilén indokolas mellett lehet.

A tervezet kozigazgatdsi egyeztetését és a kormany-eléterjesztések benyujtdsanak elékészitését a kdzigazgatasi
allamtitkar jovahagyasat kovetéen a Jogi és Koordinacios Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
az el6készitésért felel6s féosztallyal egyeztetve végzi. A tervezeteknek a Kormany lgyrendje szerinti elézetes
egyeztetésre bocsatasardl, valamint kézigazgatasi egyeztetésre bocsatasarél a Jogi és Koordinacios Ugyekért Felel6s
Helyettes Allamtitkari Titkarsag gondoskodik. A beérkezd véleményeket a Jogi és Koordinaciés Ugyekért Felelés
Helyettes Allamtitkari Titkdrsag — a feladatkorrel rendelkezé allami vezetd egyidej(i tajékoztatdsa mellett —
haladéktalanul tovabbitja az elékészitésért felelés féosztalynak.

A minisztérium muUkodését szabdlyozdé belsé normdak el6készitése és minisztériumon bellli egyeztetése
a szabdlyozas targya szerinti feladatkorrel rendelkezdé szervezeti egység feladata. Az egyeztetés soran
az el6készitésért felelds féosztaly a tervezetrdl a kdzigazgatasi allamtitkar, valamint a feladatkorik szerint érintett
helyettes allamtitkdrok véleményét kikéri.

A kormanyzati dontés-el6készités keretében a kiilonb6z6 forumokra, értekezletekre a szakteriiletek anyagokat,
el6terjesztéseket csak a Jogi és Koordinacios Ugyekért Felels Helyettes Allamtitkari Titkarsag utjan kiildhetnek.

A miniszter tdjékoztatdsadt szolgdlo, allasfoglalasat vagy jovdhagyasat kérd feljegyzéseket és mas iratokat
a kozigazgatasi dllamtitkar utjan kell felterjeszteni.

Az Orszaggydlés altal valasztott vagy a koztarsasagi elndk altal kinevezett tisztségvisel6k, a Kormany tagja, valamint
az orszaggydllési képviseld megkeresésére adott valasz tervezetét — a valaszadasra nyitva all6 hataridé lejartat
megel6z6, a vezetd megalapozott dontését lehetdévé tevd észszerl hataridén belll — a kdzigazgatési allamtitkar
utjan kell felterjeszteni.

A kozigazgatési dllamtitkar utjan jovahagyasra felterjesztett iratokat elldtja kézjegyével az el6készité lgyintézd,
az el6készit6é 6nallod szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjeszté helyettes allamtitkar.

38. Ugyintézési hatdridé

Az Ugyek intézése a vonatkozé jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, a Kormany Ulgyrendje és
a felettes vezet6 altal el6irt hataridében torténik.

Az Uigyintézési hataridé az Akr. hatélya ala tartozé ligyekre vonatkozdan az irdnyadé anyagi és eljarasi szabalyokban
meghatarozott hataridd.

Jogszabalyban el6irt Ggyintézési hataridé hidnyaban az ligyek intézésére a vezeté éltal a feladatok kiadasa soran
megéllapitott egyedi ligyintézési hatérid6 az irdnyado.

A hatdridéket naptéari napban (kivételesen 6raban) kell meghatarozni. A hataridé szémitasdnak kezdd napja
a minisztériumban torténé érkeztetés, ennek hidnydban az elsd iktatas napja, befejez6 napja pedig a regisztralt
tovabbitas napja.

A feladatok ttemezése soran ugy kell eljarni, hogy a vezetéi jévahagyas a hataridé lejarta el6tt, észszer( id6ben
beszerezhet6 legyen.

Ha a beadvény az el6irt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az Ugyintéz6 a késedelem okarél és
az Ugyintézés varhato idépontjardl a felettesét tdjékoztatja. llyen esetben az illetékes helyettes allamtitkar vagy
a kozigazgatasi allamtitkar a tovabbiakra nézve dontést hoz, utmutatdst ad, amelyrdl az Ggyben érintetteket
(gyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

39. Egyiittm(ikodési kotelezettség, csoportos munkavégzés
A minisztérium valamennyi vezetéje és munkatdrsa koteles a minisztériumi feladatok végrehajtasaban

egyuttmuikodni. Az 6nall6 szervezeti egységek kozotti egylttmiikddés kialakitasaért az 6néllé szervezeti egységek
vezetbi a felel6sek. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat ellatdsaban a tobbi érintett szervezeti egység
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allaspontja 6sszehangoltan érvényesiljon, az a minisztériumi szervezeti egység felels, amelynek az tigy intézése
a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a miniszter kijelolt.

A miniszter az Osszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egylttmUiikodését igényl6 feladat elvégzése
érdekében a feladatkoriikben érintett vezetdk és targykor szerint illetékes tigyintézék hatékony egyiittmikdodésével
megvaldsuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetéket és targykor szerint illetékes tigyintézéket
a komplex feladat megfelel6 hataridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egylittmiikodési kotelezettség és
felelésség terheli.

40. A minisztérium képviselete

A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatdsa esetén a képviselet rendjére e Szabdlyzatnak
a miniszter helyettesitésének rendjére vonatkozd rendelkezései az irdnyaddk; az dllamtitkdrok egyidejd
akadalyoztatasa esetén a minisztériumot a miniszter kabinetfénoke képviseli.

A kormanybizottsagokban, tarcakodzi forumokon, a tarshatésagokkal, az &nkormanyzatokkal és a civil szervezetekkel
valé kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, az allamtitkar, a helyettes allamtitkar, valamint - a szakteriletét
érintd kérdésekben, illetve a miniszter, az allamtitkar vagy a helyettes allamtitkdr megbizasa alapjan - az erre irdsban
felhatalmazott vezeté képviseli. A felhatalmazas egy eredeti példanyat nyilvantartas céljabol meg kell kiildeni a Jogi
Féosztalynak.

A minisztériumnak a birésagok és a hatésagok el6tti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelés szervezeti egység
e feladattal megbizott kormanytisztviselGi latjék el. Az Uigy sajatossagdra tekintettel a miniszter vagy a kdzigazgatasi
allamtitkar a minisztérium perbeli képviseletére ligyvédi irodanak is adhat megbizast.

Az Eurodpai Unid éltal tarsfinanszirozott projektek elékészitése sordn a minisztérium képviseletét a miniszter irdsos
meghatalmazésa alapjan kijelolt vezet6 latja el. E projektek megvaldsitdsa sordn a miniszter a projektalapité
dokumentumban is rendelkezik a képviseletrdl.

Az Orszaggyuilés bizottsaga elétt a minisztériumot a feladatkdrében érintett dllamtitkar vagy helyettes allamtitkar,
akadalyoztatasa esetén az éltala kijeldlt vezetd képviseli.

Az Orszaggylilés bizottsagai el6tti képviselet mddjardl a képviseletet ellatd vezetdk listajaval a Parlamenti Féosztaly
vezetdjét legkésébb az Ulés napjan reggel 8 6rdig, reggel 8 és 9 6ra kozott kezdédé Ulés esetén az elézd
munkanapon legkésébb 16 6rdig kell tajékoztatni.

41. A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajté tajékoztatdsat az érdekelt minisztériumi szervezeti egységek bevonasaval a téjékoztatasért és Magyarorszag
nemzetkdzi megjelenitéséért felelés allamtitkar végzi. E Szabélyzat eltér6é rendelkezése hianyaban a sajtd részére
tdjékoztatast a miniszter, a parlamenti allamtitkar, a tdjékoztatasért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért
felelds dllamtitkdr adhat. Indokolt esetben mas foglalkoztatott is kijeldlhet6.

A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben interjut csak a Sajté Féosztaly szervezésében lehet adni.

A minisztériumra vonatkozd javaslatokra és birdlatokra a sajtonyilvanos vélaszt a feladatkdre szerint érintett
féosztalyvezet6, a miniszter irdnyitdsa vagy feligyelete alatt allé szervek tekintetében pedig a szerv vezetdje késziti
el a Sajté Féosztaly altal megadott hatdridén belil. A valaszoknak a sajtohoz torténd eljuttatdsarol a Sajtod Féosztaly
gondoskodik.

VI. Fejezet
A KULKEPVISELETEKRE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

E Szabalyzat rendelkezéseit a klilképviseleteken az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A kilképviseletek jogallasat, feladat- és hataskorét altalanos jelleggel a nemzetkdzi jog és a belsé jog normai,
nemzetkdzi szerz6dések, jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok hatarozzak meg.

A kiilképviseletek a minisztérium 6nallé szervezeti egységei. A kiilképviseletek tevékenységét a képviselet-vezetd
iranyitja.
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Az egyes kilképviseletek kilonos feladat- és hataskorét, szervezeti felépitését — a kilképviseletet irdnyitd terileti
féosztaly vezetdjének irdsbeli javaslatara — a felligyeletet gyakorlé helyettes dllamtitkar hatarozza meg.

A kilképviseletek iranyitdsat a teriletet feligyelé helyettes allamtitkér a kilképviselet altaldnos irdnyitasat és
feligyeletét gyakorlé terileti féosztaly vezet6je utjan latja el.

A kilképviseletek hivatalos, magyar, illetve idegen nyelvi megnevezésében orszag elnevezésként Magyarorszag
szerepel.

A terileti féosztdly gondoskodik a feliigyelete ald tartozé allomashelyekre kiutazd diplomatak felkészitésérdl,
elvégzi a nagykovetek és az elsé beosztott diplomatak beszdmoltatasat, kozremUikodik a magyar kiilképviseleteken
mukodd kiilgazdasagi attasék reldcids tevékenységének koordinaldsaban.

A szakmai féosztaly gondoskodik az éltala ellatott feladatkodrok tekintetében a kiilszolgalatra kihelyezettek szakmai
felkésziilésérdl.

42. A klilképviselet tagjai
A kilképviselet tagjai:

a) a kulképviselet vezetdje,
b) a diplomdciai, illetve hivatasos konzuli személyzet tagjai,

<) a szakdiploméciai személyzet tagjai,

d) az igazgatasi-mdszaki személyzet tagjai, a konzuli alkalmazottak,

e) a kisegité személyzet tagjai [az a)-e) pontban foglaltak a tovabbiakban egyiitt: kirendeltek],
f) a kulképviselet altal foglalkoztatott munkavallalok, valamint

g) a kulképviselet altal foglalkoztatott hazastars.

43. A kilképviselet vezetdje

A kilképviselet vezetdje:

a) a rendkivili és meghatalmazott nagykovet,

b) a rendkivili kdvet és meghatalmazott miniszter,

<) a fékonzul,

d) a kereskedelmi képviselet-vezet6, a hivatalvezeté, az irodavezet6,

e) az allandé tgyvivé.

A kulképviselet vezetdje a kiilképviselet vezetésére sz6l6 megbizas, tovabba a minisztériumtol kapott utasitasok

alapjan vezeti a kilképviseletet.

A kilképviselet vezetgje

a) gondoskodik az egységes kiilképviseleti rendszer mlkddését szabalyoz6, a minisztérium és az egyes
szakminisztériumok kdzott [étrehozott egyuttes utasitasok végrehajtasarol,

b) gondoskodik arrél, hogy a kilképviselet személyzete megtartsa a nemzetkdzi jog normait, a fogadé orszag
torvényeit, a hazai jogszabdlyokat és a kozjogi szervezetszabdlyoz6 eszkozoket, valamint az egyéb
rendelkezéseket, és azok megsértése esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket,

c) a jogszabalyok és a miniszteri utasitdsok keretein belil és azokkal 6sszhangban irdsban meghatérozza
a kullképviselet munkarendjét és a munkavégzés szabalyait,

d) a minisztérium 4ltal meghatarozott korben dont a kiilképviselet valamennyi ligyében, ide nem értve
gazdasagi régié mikodése esetén a gazdasdgi régid igazgatdsaért felelés diplomata részére biztositott
jogkorokkel 6sszefliggé tigyeket, valamint kiilfoldi magyar intézet m(ikddése esetén az intézetvezetd részére
szakmai tevékenysége keretein beliil biztositott jogkorokkel 0sszefliggé tgyeket,

e) kozvetlendl iranyitja, felligyeli és ellendérzi a kulképviselet eszkozeivel valé gazdalkodast, azzal, hogy
gazdasagi régio mikodése esetén a gazdasagi régiod igazgatasaért felelés diplomata latja el ezen jogkor
gyakorlasat,

f) feladat- és hatdskorében jogosult az adat mindsitésérél donteni a mindsitett adat védelmérél sz616 térvény
alapjan,

g) a kilképviselet tevékenységérdl és miikodésérdl folyamatosan beszamol a feladat- és hataskorrel rendelkezd
helyettes allamtitkarnak,



1318

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi 16.5zam

98. 8§

h) kozvetlen munkaltatéi utasitdst ad az iranyitdsa és felligyelete ald tartozé kilképviselet
kormanytisztviseldinek és munkavallaldinak, ide nem értve a gazdasagi régié miikddése esetén a gazdasdgi
régié igazgatasaért felelés diplomata feladat- és hataskorébe tartozé Ugyeket, valamint kilféldi magyar
intézet mikodése esetén az intézetvezet6 szakmai feladat- és hataskorébe tartozé tgyeket,

i) kilszolgalati munkakori leirast készit az iranyitasa és felligyelete ala tartozé kilképviselet kormanytisztvisel6i
és munkavallaléi szdmdra, javaslatot tesz az esetleges munkakorvaltozdsokra, munkakorvaltozds esetén
modositja a kiilszolgélati munkakari leirast, ide nem értve a gazdasagi régié mikodése esetén a gazdasagi
régioé igazgatasaért felelés diplomata irdnyitdsa és felligyelete ald tartozé kilképviselet kormanytisztviseldit
és munkavallaléit, valamint kiilfoldi magyar intézet miikodése esetén az intézetvezetd szakmai irdnyitasa és
felligyelete ala tartozd kormdnytisztvisel6ket és munkavallalékat, akiknek a kiilszolgalati munkakori leirdsat
az intézetvezetd bevondséval késziti el,

j) a teljesitménykovetelmények alapjan évente értékeli az irdnyitdsa és felligyelete ald tartozd kilképviselet
kormanytisztviseldinek és munkavallaléinak munkateljesitményét, mindsiti az iranyitasa és felligyelete ala
tartozoé kilképviselet kormanytisztvisel6it és munkavallaloit, ide nem értve a gazdasagi régié mikodése
esetén a gazdasagi régio igazgatasaért felelés diplomata irdnyitasa és felligyelete ald tartozé kulképviselet
kormanytisztvisel6it és munkavallaléit, valamint kiilfoldi magyar intézet miikodése esetén az intézetvezetd
szakmai iranyitdsa és felligyelete ald tartozd kormdnytisztvisel6ket és munkavallaldkat, akiknek
a munkateljesitményét az intézetvezet6 bevondasaval értékeli,

k) a felugyelete ald tartozd kiilképviselet kormanytisztviseli és munkavallaloéi szabadsaga kiadasanak
idépontjara vonatkozdan a kormanytisztviseldk, illetve munkavallalék igényeinek megismerése utan az éves
szabadsagolasi tervet elkésziti és jovahagyja, a jovahagyott szabadsagolasi tervet felterjeszti a Személyligyi
Féosztalynak,

) engedélyezi az éves szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz munkanapot meg nem haladé szabadsagot, ide nem
értve a gazdasagi régid mikodése esetén a gazdasagi régiod igazgatasaért felelés diplomata iranyitasa és
felligyelete ald tartozd kiilképviselet kormanytisztvisel6it és munkavallaldit.

A kilképviselet vezet6je felel6s a kiilképviselet gazdalkodasanak jogszabdlyban, illetve belsé szabalyzatokban

foglaltaknak megfelel6 megszervezéséért, irdnyitasdért, felligyeletéért, folyamatba épitett, illetve idészakonkénti

ellenérzéséért, valamint a koltségvetési elbiranyzatokkal, a kilképviselet eszkodzeivel valod szabalyszer(
gazdalkodasért, ide nem értve a gazdasagi régié mikodése esetén a gazdasagi régid igazgatasaért felelés
diplomata feladat- és hataskorébe tartozo feladatokat.

A kulképviselet vezet6jének feladata az altala kezelt eléirdnyzatok vonatkozasaban a takarékossagi intézkedések

megtétele, azok kdvetkezetes végrehajtasa, az irdnyitasa és felligyelete ald tartozé kiilképviselet kormanytisztvisel8i

és munkavallaloi tevékenységének folyamatos ellendrzése. A kiilképviselet vezetdje az ellenbrzés soran tapasztalt
szabdlytalansagok esetén intézkedik azok haladéktalan megsziintetése irant, és errél a Kiilképviseleti Gazdalkodasi

Féosztaly vezetdjét irasban értesiti; egyéb szabdlytalansagok esetén a minisztérium egyideji tajékoztatasa mellett

azok jellegének és sulydnak megfelel6en eljarast kezdeményez.

A kulképviseletek gazdalkodasara vonatkozé jogszabalyok, utasitdsok és egyéb belsé szabdlyzatok megismerését

a kilképviselet vezet6je kiutazdsa el6tt a Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztdlyon gyakorlati képzés keretében

sajatitja el, a felkészitést kdvetéen a Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly kijelolt munkatdrsai el6tt tett szébeli

vizsgdval igazolja.

A kilképviselet vezetéje feladatai elldtasa érdekében a minisztérium barmely vezet6jétdl tajékoztatast kérhet.

A kulképviselet vezetéjét — ha feladata ellatasaban akadalyoztatva van, vagy nem tartézkodik a fogadd allam

teruletén, illetve ha dlldsa dtmenetileg nincs betdltve - az ideiglenes ligyvivé helyettesiti. Az ideiglenes tgyvivére

a kulképviselet vezet6jére vonatkozé szabalyok irdnyadok.

Gazdasagi régio mukodése esetén a (4) és (5) bekezdésben foglaltak a gazdasagi régi6é igazgatasaért felelés

diplomata feladat- és hataskorébe tartoznak.

44. Az elsé beosztott

A kilképviselet elsé beosztott diplomatdja vagy - konzuli képviselet esetén - elsé beosztott konzulja
(a tovabbiakban egyiitt: els6 beosztott) a kiilképviselet vezet6jét rangban elséként kdveté diplomata vagy konzuli
rangu kihelyezett. Tobb azonos rangu kirendelt koziil az els6 beosztottat — a kiilképviselet vezetdjével egyeztetve —
a miniszter jeloli ki.
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99. §

100.§

)

@)

m

A kiilképviselet vezetdje a dontési jogkorébe tartozo ligyekre nézve az elsé beosztottat dontési jogkdrrel ruhdzhatja
fel.

A (2) bekezdés alkalmazasanak nincs helye, ha nemzetkozi szerz6dés, nemzetkdzi szokdsjogi szabaly, jogszabdly,
kodzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz, protokolldris norma vagy a fogadd allam joga a kilképviselet vezetéjének
személyes eljarasat irja elé.

45. A gazdasdgi régié igazgatdsdért felel6s diplomata

A gazdasagi régid igazgatasaért felel6s diplomata a gazdasagi régidba tartozo kilképviselet-vezeték mellé rendelt

kihelyezett.

A gazdasagi régio igazgatasaért felelés diplomata munkajat a Kulképviseleti Gazdéalkodasi Féosztaly vezet6jének

bevonasaval a gazdasagi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja és ellenérzi.

A gazdasdgi régié igazgatasaért felelés diplomata

a) felel6s a gazdasdgi régidba tartozd kiilképviseletek gazddlkoddsi, |étesitménygazdalkodasi feladatai és
a kulképviselet mlikodését érint6é szakmai feladatokkal kapcsolatos gazdasagi feladatok ellataséért, valamint
az igazgatasi tevékenység operativ iranyitasaért,

b) kllszolgalati munkakorét a kihelyezé okirat és a gazdasagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar altal
jovéhagyott kilszolgélati munkakéri leiras hatarozza meg,

c) teljesitményét a régioba tartozé kilképviseletek vezetdi el6zetesen értékelik, javaslatuk — mely a gazdasagi
Ugyekért felelds helyettes allamtitkart nem koti — alapjan a gazdasagi régio igazgatasaért felelés diplomatat
a gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar értékeli,

d) szabadsagat a Kilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje engedélyezi,

e) irdnyitja a gazdasdgi régié gazdasdgi vezetSinek, feleléseinek és Ugyintézbinek, valamint a régio
kdzpontjdban Uzemeltetési feladatokat ellatd kilszolgalati munkakoroket ellatd kormanytisztvisel6k és
munkavallalék (kiildndsen a hivatalsegédek, gondnokok, reprezentacios kisegiték) tevékenységét,

f) kozvetlen munkaltatéi utasitast adhat az irdnyitasa és felligyelete ala tartozo kiilképviselet gazdalkodasi és
Uzemeltetési feladatot ellatdé kormanytisztviselSinek és munkavallaléinak,

g) kllszolgalati munkakéri leirast készit az irdnyitasa és felligyelete ala tartozd kilképviselet gazdalkodasi
feladatot ellatd kormanytisztvisel6i és munkavallaléi szamdéra, javaslatot tesz az esetleges
munkakorvaltozdsokra, munkakorvaltozas esetén modositja a kilszolgélati munkakori leirast,

h) a teljesitménykovetelmények alapjan legaldbb évente értékeli az irdnyitdsa és felligyelete ald tartozd
kilképviselet gazdalkodasi feladatot ellaté kormanytisztvisel6inek és munkavallaléinak munkateljesitményét,
mindsiti az irdnyitdsa és fellgyelete ald tartozd kiilképviselet gazdalkodasi feladatot ellatd
kormanytisztvisel6it és munkavallaléit,

i) a kilképviselet-vezetével egyeztetve engedélyezi az éves szabadsagolasi tervtdl eltérd, tiz munkanapot meg
nem halado szabadsagot az iranyitasa és felligyelete ald tartozd kilképviselet gazdalkodasi feladatot ellato
kormanytisztvisel6i és munkavallaléi szdmara.

46. A kiilszolgdlati munkavégzés

A kihelyezettek kilszolgalati munkakori feladatait a kihelyezé okirat és a kilképviselet-vezet6, illetve a 99. §
(3) bekezdés g) pontja szerint a gazdalkodasi feladatot ellto kihelyezettek esetében a gazdasdgi régid igazgatasaért
felelds diplomata &ltal készitett kilszolgalati munkakori leirds hatarozza meg. A tartés kilszolgélati munkakor csak
a kihelyezett egyetértésével és az illetékes teriileti féosztaly, valamint az adott kiilszolgalati munkakor szakmai
iranyitasat ellaté funkcionalis féosztdly vezetéjének egyetértésével, a munkaltatéi jogkort gyakorld helyettes
allamtitkdr jovahagydsdaval valtoztathaté meg.

A kulképviselet altal foglalkoztatott munkavallalok munkaszerz6désének megkotésére kiilon miniszteri rendelet,
valamint miniszteri utasitas iranyadé.
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47. A diplomataértekezlet

A diplomataértekezlet a kiilképviselet vezetéjének tandcsadd testllete. A diplomataértekezlet allandé tagjai
a kulképviseleten diplomaciai képvisel6ként vagy konzuli tisztvisel6ként szolgalatot teljesitd kirendeltek, ideértve
a kulturalis intézetek vezetdit is. A diplomataértekezletre a tevékenységi koriiket érint6é kérdések megtargyaldsakor
meghivhatok a fogadd orszagban miikodé magyar képviseletek vezet6i és munkatarsai is.

48. A kiilképviseletek irdnyitdsa

A miniszter jogszabalyban, valamint az egységes kilképviseleti rendszer mikddését szabdlyozd, a minisztérium és
az egyes szakminisztériumok kozott 1étrehozott egylittes utasitdsokban meghatarozott irdnyitasi és felligyeleti jogat
kozvetlenil vagy a minisztérium vezetdi, valamint a Kdzpont szervezeti egységei utjan gyakorolja.

A kilképviseletek altalanos irdnyitasat és felligyeletét a szervezeti egységek hataskori megosztés szerint végzik.

Az illetékes szervezeti egységek feladat- és hataskoriikben végzik a kilképviseletek egyes tevékenységeinek
szakmai irdnyitasat és felligyeletét. A kiilképviseletek az ilyen szakmai feladatok ellatasardl a szakmai iranyitast és
fellgyeletet gyakorld szervezeti egységnek jelentenek, egyidejlileg tajékoztatva az altaldnos iranyitast és
felligyeletet gyakorld szervezeti egységet.

Feladat- és hataskorében a minisztérium barmely szervezeti egysége - a kilképviselet altaldnos irdnyitdsat és
fellgyeletét elldto szervezeti egység vezetdjének egyidejl tdjékoztatdsaval, valamint a koordinaciot igénylé kiemelt
Ugyekben a teriiletet felligyeld helyettes allamtitkar jovahagyasdval — utasitast adhat a kiilképviseleteknek.

A kilképviseletek munkavégzését az altalanos irdnyitast és felligyeletet gyakorld szervezeti egység rendszeresen,
de legaldbb évente egy alkalommal (a Kilképviselet-vezetsi Ertekezlethez kapcsolédodan) irdsban értékeli, és
a tovdbbiakra nézve a szakmai iranyitast és fellgyeletet gyakorld szervezeti egységekkel egyeztetett
iranymutatast ad.

Az Eurépai Unié mellett miikédé briisszeli Allandé Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai Hivatalanal kiilszolgélatot
teljesité szakdiplomata szakmai irdnyitasat a biztonsagpolitikdért felelés helyettes adllamtitkar az e Szabdlyzatban
meghatarozott feladat- és hatdskorok figyelembevételével ltja el.

A képviselet-vezetd személyes eljaraséra — a jogszabdlyban meghatérozott eseteken tul — a miniszter, az allamtitkar
és a helyettes dllamtitkarok adhatnak utasitast.

49. A kiilféldi magyar intézetek

A kilfoldi magyar intézet szakmai tevékenységének iranyitasat a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi
megjelenitéséért felelés allamtitkar a kulturdlis diplomaciaért felel6s helyettes allamtitkdron keresztil, annak
feligyeletével, a kulféldi magyar intézet vezetdje utjan gyakorolja.

Az intézetvezetd és az intézet tartos kiilszolgélatra kihelyezett kormanytisztvisel6i a kiilképviselet diploméciai vagy
hivatasos konzuli személyzetének tagjai.

Az intézetvezet6 szakmai tevékenysége keretein belll 6nalldan jar el, és 6nélléan gazdélkodik a szakmai feladatai
ellatdsahoz sziikséges mértékben, a kilképviselet koltségvetésén belll biztositott keret terhére.

Az intézetvezetd felel6s a rendelkezésére bocsatott szakmai programkeret felhasznalasaért, a keret terhére
megvalositott szakmai programokért, valamint — a kuilképviselet gazdasagi osztalydval, gazdasagi vezetdjével, illetve
gazdasagi felelsével egylitt — a szakmai kerettel torténd atlathaté és felelésségteljes gazdélkodasért, az elkllonitett
nyilvantartasok vezetéséért az adott allomashelyen.

Az intézetek szakmai tevékenységét és mikodését alapvetdéen érinté anyagi, személyi és targyi feltételek
megvaltoztatasa csak az intézetvezeté bevonasaval, illetve a felligyel6 kulturdlis diplomaciaért felelés helyettes
allamtitkar egyetértésével torténhet.

Az intézetekre vonatkozo tovabbi rendelkezéseket a téjékoztatdsért és Magyarorszdg nemzetkdzi megjelenitéséért
felel6s dllamtitkdr egyetértésével a kdzigazgatasi allamtitkar kiildn szabalyozza.
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VII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
104.§ A kozigazgatdsi allamtitkdr gondoskodik a minisztérium mikodését érinté belsé normdk, szabdlyzatok, igy
kiléndsen a minisztérium
a) hazirendjének,
b) kodzszolgélati szabalyzaténak,
c) iratkezelési szabalyzatanak,
d) gazdélkodasi keretszabalyzatanak,
e) belsé ellendrzési kézikdnyvének,
f) biztonsagi szabalyzatanak,
9) informatikai biztonsagi szabalyzatanak,
h) rejtjelszabélyzatanak, valamint
i) adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak
kiadasarol.

105.8 (1) Az 6ndlld szervezeti egység vezetdje e Szabalyzat végrehajtasara, igy kiildndsen az 6nallé szervezeti egységen beldili
tovabbi szervezeti egységek — elsésorban osztalyok - feladatkorének lehatéroldséra, valamint az 6néll6 szervezeti
egységhez tartozo egyes éllashelyeken elldtandé feladatok meghatarozaséra ligyrendet készit.

(2) Az lgyrendet az 6nallo szervezeti egység vezetéjének javaslatdra az Onallo szervezeti egység vezetdjének
tevékenységét iranyitd allami vezet6k irjak ald, majd az tUgyrendet jovahagyasra a kozigazgatasi allamtitkar elé
terjesztik, aki jovahagydsa esetén aldirja azt.
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2. fiiggelék
.7.1. A KOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.7.1.0.1. Kézigazgatdsi Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Koézigazgatasi Allamtitkari Titkarsadg az 1. melléklet 74. §-4ban meghatarozott feladatain tul koordinéciés
feladatai korében

a) altaldnos szervezeti, vezetési tevékenységet lat el,
b) kdzremiikddik a misszidvezetdi értekezletek megrendezésével kapcsolatos feladatok koordindlasaban,
c) koordinalja az informacio kezelés strukturajanak kidolgozasaval kapcsolatos feladatok ellatasat,

d) koordinalja a kilképviseleti halozat fejlesztésével — kilonos tekintettel a nem 6nallé kilképviseletekre —
kapcsolatos feladatokat,

e) koordindlja a kulképviseletek jelentéstételi kotelezettségének korszerGsitése, egyszerUsitése tekintetében
felmeril6 feladatokat,
f) kdzremiikddik egyes belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos folyamatok koordinacidjaban.

2. A Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsag ellatja a volt miniszter titkarsagi feladatait.

1.7.1.0.2. Ellenérzési Féosztdly

1. Az Ellendrzési Féosztdly a kozigazgatdsi allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt mikodd szakmai féosztély.

Az Ellendrzési Fbosztaly elldtja a Kilgazdasdgi és Kualigyminisztérium Kozponti lgazgatds, valamint

a Kilképviseletek Igazgatasa koltségvetési cim, a fejezeti kezelés(i eliranyzatok belsé ellendrzését, illetve

ellenérzést végez a Kilgazdasagi és Kiligyminisztérium fejezethez tartozéd és a minisztérium irdnyitdsa vagy

feligyelete alatt miikodd koltségvetési szerv(ek)nél, tovabbd a minisztérium, illetve a miniszter iranyitdsa vagy

feligyelete ald tartozd koltségvetési szerv vagyonkezelésébe adott allami vagyonnal (ideértve a gazdalkodd

szervezeteket is) val6é gazdalkodas tekintetében.

2. Az Ellen6rzési Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

a) elkésziti a bels6 ellenérzési kézikonyvet és mas ellenérzési vonatkozasu belsé szabalyozékat, rendszeresen
gondoskodik azok fellilvizsgalatardl,

b) véleményezi a részére megkilldott, feladatkorébe tartozd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé
eszkdzok, mas belsé szabalyozok, valamint kormany-elSterjesztések tervezeteit.

3. Az Ellendrzési Féosztaly koordindcids feladatai korében képviseli a minisztériumot az ellenérzési terilettel

foglalkozé tarcakozi szervezetekben, munkacsoportokban, hazai és nemzetkézi forumokon, egyeztetéseken.

4. Az Ellenérzési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a) a belsd ellenérzési tevékenység sordn szabalyszerlségi, pénzigyi, rendszer- és teljesitményellenérzéseket,
illetve informatikai rendszerellenérzéseket végez, melynek soran kiilondsen a kovetkez6 feladatokat teljesiti:
aa) vizsgélja és értékeli a belsé kontrollrendszer m(ikodését, valamint a jogszabdlyoknak és belsé
szabalyzatoknak valé megfelelését,

ab) vizsgalja és értékeli a pénzligyi irdnyitasi és ellenbrzési rendszerek mikddésének gazdasdgossagat,
hatékonysagat és eredményességét,

ac) vizsgélja a minisztérium rendelkezésére all6 eréforrasokkal valéd gazdalkodast, a vagyon megévasat,

valamint az elszdmoladsok, beszdmoldk megbizhatdsigat, a kdzpénzek rendeltetésszerd, hatékony,
eredményes és gazdasagos felhasznalasat, a jogszabalyok és bels6 utasitdsok betartasat,

ad) elemzi, vizsgalja és értékeli a szervezeti egység/kilképviselet feladatainak elldtdsahoz sziikséges
személyi és targyi feltételek meglétét, a szervezeti egység/kilképviselet gazdalkodasat, a pénziigyi
fegyelem betartasat, a létszam- és bérgazdalkodasat, a munkajogi el6irasok betartasat,
az Ugyiratkezelési el6irdsok, biztonsagi és mindsitett adatkezelési szabdlyok betartdsat,
az informatikai rendszerek mukodését, a kiilképviseletek szakmai, diplomaciai, kiilgazdasagi,
kulturdlis diplomaciai tevékenységét és kapcsolatait, valamint a szervezeti egység/kilképviselet
mukodésének, tevékenységének szabdlyozottsagat, a vonatkozd jogszabalyok, utasitasok
betartasat,



1324

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi 16.5zam

ae) ellenérzi a Konzuli Szolgédlat mukodését, a konzuli tevékenységre vonatkozé jogszabalyok,
utasitdsok végrehajtasaval kapcsolatos intézkedések megvaldsuldsat, atfogd elemzéseket készit, és
az eréforrdsok hatékony felhaszndldsa érdekében javaslatokat tesz, ellenérzi a konzuli szakmai
oktatassal és képzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat,
af) elkésziti a minisztérium kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellenérzési tervét,
valamint a minisztérium iranyitasa vagy feliigyelete ala tartozé koltségvetési szerv(ek) 6sszefoglald
éves ellendrzési tervét, az éves ellendrzési tevékenységrél elkésziti a minisztérium ellendrzési
jelentését és a minisztérium irdnyitdsa vagy felligyelete ald tartozé koltségvetési szerv(ek) éves
osszefoglald jelentését, valamint eleget tesz a jogszabalyokban és kozjogi szervezetszabalyozd
eszk6zokben meghatérozott tajékoztatasi kotelezettségének,
ag) nyomon koveti a belsé ellenérzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek megvaldsitasat,
és el6késziti az errél sz616 beszamoldét a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal részére,
ah) gondoskodik a belsd ellenérzések nyilvantartasarol, az ellenérzési dokumentumok megdrzésérél,
b) a vonatkozé jogszabalynak megfelel6en vezeti a kiilsé ellenérzések javaslatai alapjan készilt intézkedési
tervek végrehajtasat tartalmazé nyilvantartast,
<) tandcsadd tevékenysége sordn a belsé ellendrzési kézikonyvben rogzitettek szerint elemzéseket,
értékeléseket készit a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanlasokat, javaslatokat tesz a kockazati
tényezok, hianyossdgok megsziintetésére,
d) részt vesz a belsé kontrollok, belsé ellenérzés, integritas témdajaban a minisztérium munkatdrsai oktatdsaban,
e) részt vesz az ellendrzési nyomvonal bizottsdag munkajaban.

1.7.1.0.3. Személyligyi Féosztdly

1. A Személyligyi Féosztaly a kozigazgatasi allamtitkar iranyitasa alatt mikodé funkcionalis féosztaly.

2. A Személyligyi Féosztaly kodifikécids feladatai korében

a) el6késziti az lgykorébe tartozd jogszabdlyok, miniszteri és kozigazgatdsi allamtitkari utasitasok, valamint
egyéb belsé szabalyozdk tervezetét,

b) véleményezi a részére megkuldott jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozok tervezetét,

c) el6késziti a minisztérium kozszolgdlati szabdlyzatat, a vagyonnyilatkozatok kezelésére vonatkozo
szabdlyzatdt, valamint kozremiUkodik a kozszolgdlati adatvédelmi szabalyzat és a minisztérium
esélyegyenléségi tervének elékészitésében és karbantartdsaban.

3. A Személyligyi Féosztaly koordinacids feladatai korében a fegyelmi és kartéritési eljarasok intézésében koordinald

szerepet tolt be.

4. A Személyligyi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) elldtja a minisztérium alaplétszamba tartozé éllashelyeinek a tartés kilszolgalat, kiilszolgalati felkésziilés,
kllszolgalatot kdvet6 atmeneti belsé athelyezés szerinti kormanyzati szolgdlati jogviszony nyilvantartasaval
Osszefliggé feladatokat, elldtja az allashelyek besorolasaval, az allashelyek betdltésére vonatkozd
kovetelményeknek valé megfelelés ellenbérzésével kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a minisztérium
teljes dllomanytablajanak vezetésérdl, nyilvantartja a személyi alloméany személyi anyagat és személyi iratait,

b) koordinalja a minisztérium személyligyi és humanpolitikdjanak és humdaneréforras-gazdalkodasi
stratégiajanak kidolgozasat, megvaldsitdsanak végrehajtasat, szakmai tdmogatast nydjt a munkaltatéi jogkor
gyakorléjanak a munkaltatéi dontések meghozataldhoz,

c) gondoskodik a minisztériumi vezeték személyzeti dontéseinek el6készitésérdl, felelés a Miniszterelndkség
kinevezésekkel kapcsolatos kifogdsolasi jogdnak megkérésével 6sszefliggd tevékenység ellatasaért,
d) intézi a munkaviszonnyal, kormanyzati szolgélati jogviszonnyal 6sszefiiggé kérdéseket, igy kilondsen

a kinevezést, annak médositasat, jogviszony-megsziintetéseket,

e) eljar a belsé athelyezések, kirendelések, vezénylések lgyében (beleértve a szakdiplomatdk kuilszolgalati
kirendelését athelyezését is),

f) elldtja a fizetés nélkili szabadsag és egyéb tavollét engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

g) jogszabaly alapjan kozremUkodik az egyéni teljesitményértékelési rendszerrel kapcsolatos feladatok
ellatasaban,

h) elldtjia a minisztérium allashelyeivel (igy az alaplétszamba, valamint a tartés kilszolgalat, kilszolgalati
felkésziilés, kiilszolgélatot kdveté atmeneti belsé athelyezés szerinti korményzati szolgalati jogviszonnyal)
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m)

0)

kapcsolatos feladatokat, ennek keretében eljar a kihelyezés, a berendelés, diplomaciai és konzuli rang
adomdnyozésa és soros rangemelés, valamint a kihelyezett csalddtagjanak a fogadé orszagban torténd
munkavallalasa tigyében,

elldtja a tartds kilszolgdlati kihelyezés el6tt allé és kihelyezésre kertilé kormanytisztvisel6k kilszolgalati
felkészllésének id6tartama alatt a hataskorébe tartozé személyiigyi feladatokat,

elldtja, a tartds kilszolgdlat megsziinését vagy megsziintetését kovetéen — a szakdiplomata kivételével —
a hatérozatlan id6re kinevezett kormanytisztvisel6 atmeneti belfoldi felkészilési dlloméanyba tartozasaval
kapcsolatos hataskorébe tartozé személyiigyi feladatokat,

értékeli a kulképviseletek személyligyi jelentését, a kilképviseletekrél hazatéré kollégak belfoldi
elhelyezésérdl tervet készit,

elldtja és koordinalja a minisztérium személyi allomanyat, illetve hattérintézményei vezetdit érintéen
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével, védett allomanyba sorolasaval, illetve
az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtételével kapcsolatos feladatokat,

kdzremUkodik a miniszter adoményozasi jogkorébe tartozd elismerésekkel, tovdabba a miniszter altal
felterjesztett, illetve atadando allami kitlintetések adomanyozasaval kapcsolatosan a Protokoll Féosztély éltal
ellatott feladatok végrehajtasaban, valamint eljar a jutalmazasok tigyében,

illetékességi korében eljarva elldtja a minisztériumon bellli célfeladat-kit(izésekkel kapcsolatos koordinacios,
nyilvantartasi és adatszolgéltatasi feladatokat,

fellgyeli a kilképviseletek tartds kilszolgalat keretében elldtott titkarsagi referensi, titkarndi, kiilképviselet-
vezetdi titkdrndi valamint gépkocsivezetdi és szakacs kilszolgalati munkakorok tekintetében a pélyaztatast
és kivalasztast, véleményezi és értékeli a beérkezett palydzatokat, tovabba a szakécs kiilszolgélati munkakort
elldtd munkatarsak tekintetében ellatja munkdjuk szakmai felligyeletét, irdnyitasat, valamint javaslatot tesz
a kozigazgatasi allamtitkar részére a kihelyezésekrdl, berendelésekrél.

5. A Személyligyi Féosztaly humaneréforras-fejlesztési feladatai korében

a)

b)

fellgyeli a minisztérium ald tartozd hattérintézmények és gazdasagi tarsasagok humaneréforras- és
szervezetfejlesztéshez kapcsolddé tevékenységét,

kozremkodik a minisztérium, valamint az ald tartozé hattérintézmények és gazdasagi tarsasagok oktatasi,
képzési, kompetenciafejlesztési, szervezet- és folyamatfejlesztési projektjei és programjai megvaldsitasaban,
valamint folyamatosan tajékozodik azok el6rehaladasardl,

- a Képzési Fbosztdllyal egyuttmikodve - kdzremikddik a diplomataképzés és a tartds kiilszolgalathoz
kapcsolodd munkakori — és munkavégzéshez kapcsolodod — képzések, illetve tovabbképzések rendszerének
szakmai tervezésében, fejlesztésében, korszer(sitésében és a minéségbiztositas kialakitasaban,

el6késziti és kezeli a minisztérium humdaneréforras-gazdalkodassal és -fejlesztéssel dsszefliggd polgéri jogi
szerzédéseit és megallapodasait,

részt vesz a minisztérium kompetenciafejlesztéssel, szervezetfejlesztéssel, humaneréforras-gazdalkodasi
rendszerének fejlesztésével kapcsolatos feladatai megvaldsitasaban, ehhez kapcsoléddéan szakmai
javaslatokat fogalmaz meg, stratégiat dolgoz ki és szervezeti tdmogatast nyujt,

kozremUkodik a minisztérium belsd informécids, tuddsmegosztasi és tuddsmenedzsment rendszerének
korszer(sitésében és fejlesztésében, segiti a szakmai tuddés és jo gyakorlatok intézményi szintli megosztasat,
segiti a killgyi és killgazdasagi feladatellatas tudomanyos szintl vizsgalatat és kutatdsat, a minisztérium
foglalkoztatottjainak tudomanyos, elemzési és publikaciés munkassaganak 0sztonzését,

kozrem(kodik a tartds kiilszolgalat keretében teljesitend6 kozszolgdlat specidlis személyzetpolitikai és
szabdlyozési irdnyainak, valamint elveinek meghatarozésdban, az erre vonatkozé min&ségbiztositasban,
valamint médszertani tdmogatasaban.

6. A Személyligyi Féosztaly egyéb feladatai korében

a)

ellenérzi a munkaligyi programok és nyilvantartasok, tovabba a személyligyi és munkatligyi adatbazisok
eléirdsoknak megfelel6 szabalyszer(i vezetését, munkaiigyi és egyéb humanpolitikai statisztikai jelentéseket
készit, elldtia a humanpolitikai és személyligyi adatszolgaltatdsokkal kapcsolatos feladatokat,
a rendelkezésére all6 nyilvantartasokbol az arra jogosult megkeresésére adatot szolgéltat, jogosultsdgot,
kotelezettséget, valamint egyéb tényallapotot igazol, feldolgozza a minisztérium alloményanak osszetételére,
alkalmassagara, képzésére, tovabbképzésére, fluktuacidjara, fegyelmi helyzetére vonatkozd adatokat,
statisztikai értékeléseket, elérejelzéseket készit és szolgaltat,
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kozremUkodik a Szolgéltatasi és Ellatasi Alapadat Tarral (SZEAT) kapcsolatos, a személyligyi teriletet érintd
feladatainak az elldtadsaban az éltala vezetett és rendelkezésre 3ll6 nyilvantartasokban szereplé adatkorok
vonatkozésaban,

kozremikodik a minisztérium kormanytisztviselinek és munkavallaldinak, valamint nyugdijasainak szocialis,
joléti, kegyeleti és egészségiigyi ellatdsaban, tovabba a résziikre nyujtott intézményi tdultetési és egyéb
rekreacids szolgaltatasok koordinacidjaban, javaslatot tesz ezek fejlesztésére,

gondoskodik az allami vezeték és a miniszteri biztosok kinevezésével és megbizasuk megsziintetésével
0sszefliggé okiratok el6készitésérél, az ezzel kapcsolatos koordindacios, nyilvéntartasi, tajékoztatdsi feladatok
ellatasardl,

felligyeli és iranyitia a minisztérium személyi allomanyanak foglalkozasegészségi, alkalmassagaval
kapcsolatos feladatok elldtdsat, a mentalhigiénés egészségmegorzéssel kapcsolatos szolgaltatasok
biztositasat, javaslatot tesz ezek fejlesztésére,

el6késziti és végrehajtja a foglalkozads egészséguigyi tevékenységgel kapcsolatos vezetéi dontéseket,
javaslatot tesz a foglalkozés-egészségligyi elldtérendszer fejlesztésére,

felligyeli és koordindlja a minisztérium foglalkozas-egészségiigyi tevékenységét,

koordindlja a személytigyi, humanpolitikai és - feladatkorét érintéen — a képzési és tovabbképzési teriiletet
érinté hazai vagy eurdpai unids forrasbdl finanszirozott informatikai fejlesztések el6készitését, valamint
megvaldsitasat,

egylttmdkodik a szakmai féosztalyokkal és a Képzési Féosztallyal a minisztériumba jelentkezék széamara
szervezett felvételi és palyaalkalmassagi vizsgak tartalmanak dsszedllitdsaban, értékelésében,

vezeti a minisztériumba jelentkez6k 6néletrajz- és toborzasi adatbazisat, koordindlja — a kivalasztas, felvétel
és palyaztatds rendjét,

véleményezi az érintett szakmai féosztalyokkal és tarsminisztériumokkal egylittmiikodve az Eurdpai Unid
személyzeti szabdlyzata alakuldsat, kozremikodik a magyar adlldspont meghatérozésaban,

a szakmai féosztalyok kozremi(ikodésével véleményezi a felsGoktatasi intézményektdl, illetve civil
szervezetekt6l beérkezd, a minisztériummal valé dgazati szakmai kutatasi, illetve tudomanyos megallapodas
megkdtésére iranyuldé megkereséseket, valamint gondoskodik a kilgazdasagi és killigyi tudomanyos
kutatasok szervezésével és koordinalasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol,

kozremUikodik a minisztérium hattérintézménye és a gazdasagi tarsasagok személyligyért felelds vezetéi
szamdra altalanos és specialis intézményi mddszertani utmutatasok biztositdsaban,

elldtja a minisztérium irdnyitadsa ald tartozé hattérintézmények vezetdinek és vezetS-helyetteseinek
kinevezésével, kinevezésének modositdsaval és felmentésével, valamint - jogszabdly alapjan -
jogviszonyanak egyéb kérdéseivel kapcsolatos személyligyi mUveleteket,

el6késziti a miniszter tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozé gazdasagi tarsasdgok vezet6i munkaviszonyanak
|étesitésével, médositasaval és megszlinésével kapcsolatos szerzédéseket,

humanpolitikai, személyligyi kérdésekben szakmai tdmogatdst nydjt a minisztérium ala tartozd
hattérintézmények és gazdasagi tarsasagok vezetdi részére feladataik megfeleld ellatasahoz,

felligyeli és koordinalja a Budapest Févdros Kormdnyhivataldval a kilfoldon tortént gyogykezeléssel
kapcsolatos megtéritési igények érvényesitése targyaban kotdtt megallapodésban foglalt feladatok
végrehajtasat, valamint a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6vel valé kapcsolattartast,

kozremUikodik a tartos kiilszolgalati kihelyezést megel6z6 felkészitésben és tajékoztatasban.

1.7.1.0.4. Képzési F6osztdly

1. A Képzési Féosztaly a kozigazgatasi dllamtitkar irdnyitasa alatt mikodoé szakmai féosztaly.

2. A Képzési Féosztaly kodifikacids feladatai kdrében

elkésziti az lgykorébe tartozd jogszabdlyok, miniszteri és kozigazgatdsi allamtitkdri utasitdsok, valamint
egyéb bels6 szabalyozdk tervezetét,

véleményezi a részére megkuldott jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkozok tervezetét,
el6késziti a KKM Oktatdsi és Rekredcids Kft. mukodését érintd jogszabdlyokat és egyéb kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzoket.
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3. A Képzési Féosztaly képzési és oktatasi feladatai korében

a)
b)

)

gondoskodik a kihelyezésre kerlil6k kiilszolgalati felkészitésérdl, szakmai képzésérdl és vizsgaztatdsarol,

a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetemmel egylittm(ikddésben végzi a minisztérium kormanytisztvisel6i szamara
eldirt alapvizsga, valamint a kbzigazgatasi szakvizsga adminisztraciéjat,

a minisztériumi személyi dllomdny utdnpotldsa céljabol kozremiikddik a felsGoktatasban részt vevék szakmai
gyakorlatanak lebonyolitasdban, gondoskodik a felvételt nyertek képzésérdl, vizsgaztatasardl (beleértve
a nyelvi képzést és vizsgaztatast),

akkreditalt nyelvvizsgakézpontként mlkodik, és szervezi, koordindlja a szakmai és nyelvi képzésekben valo
részvételt, valamint a kilsé nyelvoktatdst, egyuttal koordindlja a nyelvi képzések rendszerének
korszer(sitésére és megujitasara iranyuld szakmai koncepciok elkészitését, egylittmikodésben a nyelvi
képzések lebonyolitdsdban koézrem(ikodé KKM Oktatasi és Rekreacios Kft. erre a feladatra kijelolt
munkatarsaival,

ellatja a minisztérium kotelezé tovabbképzéseivel, valamint képzési és oktatdsi rendszerének miikodtetésével
kapcsolatos feladatokat, elkésziti a minisztérium kozéptavy, illetve éves képzési tervét,

el6késziti és kezeli a minisztérium munkatarsainak tanulményi szerzédéseit, valamint a minisztérium
képzéssel és tovabbképzéssel 0sszefliggé polgari jogi szerzédéseit és megallapodasait,

felligyeli a minisztérium ald tartozé hattérintézmények és gazdasagi tarsasagok oktatasi, képzési és
tovabbképzési tevékenységét,

kozrem(ikodik a minisztérium, valamint az ald tartozé hattérintézmények és gazdasagi tarsasagok oktatasi,
képzési, kompetenciafejlesztési projektjei és programjai megvaldsitdsdban, valamint folyamatosan
tajékozddik azok elérehaladdasarol,

kozremUikodik a diplomataképzés és a tartds kiilszolgalathoz, illetve tartds kilszolgalati munkavégzéshez
kapcsolédd  kiilszolgdlati munkakori  képzések rendszerének szakmai tervezésében, fejlesztésében,
korszer(sitésében és a min&ségbiztositas kialakitasaban,

ellatja a KKM Oktatasi és Rekreacios Kft. szakmai iranyitasat és felligyeletét.

4. A Képzési Féosztaly a nemzetkdzi magyar nyelvi képzésekkel és 6sztdondijprogramok lebonyolitédséval kapcsolatos
feladatai korében

a)

b)

feladatkoreihez kapcsoléddan apolja és fejleszti a kilpolitikai érdekek mentén a hatdron inneni és tuli
magyarsag oktatasi értékeit és kapcsolatait,

elldtja a KKM Oktatasi és Rekreacios Kft. nemzetkozi oktatasi és egyéb oktatasi, képzési feladatainak szakmai
irdnyitasat és felligyeletét,

elséfokon eljar a kilfoldi, magyar és nem magyar anyanyelvl, magyar nyelvi egyetemi el6készité képzésben
résztvevd 6sztondijas vagy onkoltséges hallgatdk kollégiumi fegyelmi tigyeiben,

a KKM Oktatdsi és Rekredcios Kft.-vel egytittmiikodésben szervezi az oktatassal kapcsolatos feladatokat,

a magyar mint idegen nyelv és a magyar mint szdrmazasnyelv oktatdsdn keresztil hozzdjarul a kedvezé
Magyarorszag-kép alakitasdhoz,

a korményzati, valamint a szakigazgatasi szervekkel egytittm(ikddik az oktatdsszervezésben,

a nem magyar anyanyelvieknek tananyagokat fejleszt,

nyelvoktatdsi koncepciot dolgoz ki,

az oktatasért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal és a hazai fels6oktatdsi intézményekkel
egylttmikodve és részt vesz a magyar és nem magyar anyanyelv( kiilféldi hallgatok magyar nyelvi egyetemi
elékészit6 képzésének lebonyolitdsaban,

gondoskodik a Stipendium Hungaricum 6sztondijakkal kapcsolatban a minisztériumot érint6é feladatok
elldtasardl és az ezzel kapcsolatos programok mukodtetésérdl,

a felséoktatadsi intézménnyel egylttmikodve biztositia a képzéseiben részt vevd hallgaték szamara
a didkigazolvanyt,

mikodteti a Marton Aron dszténdijat,

ellatja a képzéseken részt vevék oktatasszervezési, 0sztondijazasi és dijfizetési nyilvantartasaval kapcsolatos
muveleteket,

biztositja a képzéseken részt vevok kollégiumi elhelyezését,

elldtja a sziléfoldon tanuld kilhoni magyar egyetemi hallgaték tudomdényos, kutatéi és tehetséggondozo
programjaival kapcsolatos feladatokat,

feladatkoreihez kapcsoldddan kapcsolatot tart fenn a hataron tuli magyar oktatési intézményekkel, illetve
szervezetekkel,
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elldtja a kilon megallapodas alapjan a Pécsi Tudomanyegyetem kihelyezett hungarolégus képzésének
irdnyitasat, valamint a KKM Oktatdsi és Rekreacios Kft. altali lebonyolitasanak felligyeletét.

5. A Képzési Féosztaly egyéb feladatai korében

a)

b)

a diplomataképzés szakmai koordindcidja keretében a minisztérium képviseletében kdzrem(ikodik
kilonb6zé nemzetkozi forumok munkajaban,

részt vesz a minisztérium képzési, tovabbképzési rendszerének fejlesztésével kapcsolatos feladatai
megvaldsitasaban, ehhez kapcsoldddan szakmai javaslatokat fogalmaz meg és szervezeti tdmogatast nyuijt,
kapcsolatot tart az EKSZ-szel és az Eurépai Unié Személyligyi Hivataldval (EPSO), gondoskodik a minisztériumi
allaspont meghatdarozasardl és annak képviseletérdl,

nyomon koéveti az Eurépai Unié és egyéb nemzetkodzi szervezetek, intézmények allaslehetéségeit és
gyakornoki lehetéségeit, és ezzel kapcsolatosan tajékoztatast ad a minisztériumban foglalkoztatottak részére,
koordindlja az EKSZ palyazatokat, 0sztondijak és diplomaciai csereprogramok lebonyolitasat,

koordindlja az Eurépai Unié és mdas nemzetkdzi szervezetek nemzeti szakértdi palydzatainak a kiirdsat és
kozzétételét, valamint a szakmai f6éosztalyokkal egylttmikodve gondoskodik a minisztériumi jeldlések
lebonyolitasardl,

kozremUikodik a képzési 6sztondijak, csereprogramok lebonyolitdsaban, igy kilondsen részt vesz a Magyar
Kézigazgatasi Oszténdij Program kivélasztasi eljdraséban, a belfdldi és kilféldi  programszakasz
szervezésében, valamint tagot delegdl a Program Iranyité Bizottsdgba, tovabba részt vesz a fogyatékos
felsGoktatasi hallgatok kozigazgatasi Osztondijprogramjanak Operativ Testlletében, egyéb kozponti
programokat mdkdodtet,

egyluttmikodik a szakmai féosztalyokkal az Ujonnan felvettek szakmai alapképzésében és vizsgaztatasaban,
valamint a minisztérium kormanytisztvisel6inek, munkavallaléinak és fizikai alkalmazottainak szakmai
képzésében, tovabbképzésében és vizsgaztatasaban, kdzrem(ikddik a szakmai tevékenységgel 6sszefliggd
oktatasi, felkészitési segédanyagok, jegyzetek elkészitésében és a vizsgakérdések kidolgozasaban,
kozremkodik az Eurdpai Unié és mds nemzetkdzi szervezetek dltal meghirdetett palydzatokhoz a palydzé
altal benyujtandé munkaltatdi igazolas kidllitdsdban és a palyazat elnyerése esetén a foglalkoztatassal
kapcsolatos egyéb lgyintézések ellataséban,

a Miniszterelnokséggel, valamint az érintett szakfosztalyokkal egylttmiikddve elSsegiti a magyar
tisztvisel6k szamdnak novelését az eurdpai unids intézményekben és szervezetekben, kilondsen
az EKSZ-ben,

a Miniszterelnokséggel, valamint a magyarorszagi felsGoktatasi intézményekkel egylttmukodve tajékoztatja
a szakirdnyu tanulmanyokat folytaté fels6oktatési hallgatdkat az Eurépai Unid intézményei és az EKSZ 4ltal
kinadlt munkalehetdségekrél,

kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsdg Magyarorszagi Képviseletével, egyittm(kodik a Képviselet
minisztériumot érinté projektjeiben, nyomon koveti a Képviselet rendezvényeit, és azokrdl téjékoztatja
a minisztérium munkatarsait,

koordindlja a Magyarorszdg és a partnerorszadgok diplomatai kozotti kapcsolatépitést és tapasztalatcserét
szolgdlé programok szervezését,

kapcsolatot az Eurdpai Unié Személyligyi Hivatalaval (EPSO), gondoskodik a minisztériumi allaspont
meghatarozasarol és annak képviseletérdl,

a Miniszterelnokséggel, valamint az érintett szakféosztalyokkal egylttmiikodve eldsegiti a magyar
tisztvisel6k szdmdénak novelését az eurdpai unids intézményekben és szervezetekben, kiiléndsen
az EKSZ-ben,

a Miniszterelndkséggel, valamint a magyarorszégi felséoktatasi intézményekkel egylittmikodve téjékoztatja
a szakirdnyu tanulmanyokat folytaté fels6oktatasi hallgatdkat az Eurépai Unid intézményei és az EKSZ 4ltal
kinadlt munkalehetdségekrél,

kozremUikodik a tartos kiilszolgalati kihelyezést megel6z6 felkészitésben és tajékoztatasban.
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1.7.1.0.5. Protokoll Féosztdly

1. A Protokoll Féosztdly a kdzigazgatasi allamtitkdr irdnyitasa alatt miikodd szakmai féosztaly. A Protokoll Féosztély

vezetdje a minisztérium protokollféndke.
2. A Protokoll Féosztaly protokolléris funkciondlis feladatai korében

a)

b)

m)

elldtia a minisztérium vezetdi altal Magyarorszagra meghivott kilfoldi személyek és kiildottségek
tartézkodasaval, utazasaval kapcsolatos, rd vonatkozo protokollaris és szervezési feladatokat,

intézi a Magyarorszdgon rendezendd killigyminiszteri szintd tobboldali tandcskozédsokat, illetve
a nemzetkozi szervezetek magyarorszagi tiléseinek protokollaris és szervezési teenddit,

elldtja a miniszter belfoldi és kiilfoldi latogatasainak, az éallamtitkdrok és helyettes allamtitkérok belfoldi
rendezvényeinek, vendéglatasi feladatainak, valamint partnereik magyarorszagi latogatasainak protokollaris
és szervezési teenddit,

a miniszter, az allamtitkdrok és a helyettes allamtitkarok kulféldi utazésai esetében eljar a Kormanyvaro
lefoglalasa tigyében,

gondoskodik a minisztériumi és - hatdlyos megallapodas alapjan — a miniszterelndki protokollkeret
el6irasszerd felhasznalasarol, végzi az ezzel kapcsolatos elszamolasokat,

kapcsolatot tart a Koztarsasagi EInoki Hivatallal, valamint a Miniszterelnoki Kabinetirodaval a koztarsasagi
elndk és a miniszterelnok kilfoldi utjainak el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos informacidk
fogaddasa és tovabbitasa céljabdl, az utazdssal kapcsolatosan felmeriilé feladatokat az érintett szervezeti
egységek és a kiilképviseletek szdmdra tovabbitja, valamint kdzrem(ikddik a Magyarorszagra érkezd allam- és
kormanyfék latogatasaval kapcsolatos protokolléris teend6k el6készitésében és lebonyolitasaban,

ellatja a miniszter hazastarsanak hivatalos programjaival kapcsolatos szervezési teendéket,

a Kormany kijelolése alapjan kdzremikodik az allami protokoll feladatok ellatasaban,

részt vesz a kiemelt nemzetkdzi rendezvényekre vonatkozé -elSterjesztések el6készitésében, ellatja
a kilgazdasagi és killigyi vonatkozasu, kiemelt fontossagu, Magyarorszagon megvalésitandé nemzetkozi
konferencidk, forumok, taldlkozok szervezési és logisztikai feladatait (helyszinkivalasztds, berendezés,
protokollszolgaltatasok, Korméanyvard, catering, delegaciok szallitdsa, biztonsdggal 6sszefliggd feladatok,
kiegészit6 programok), amelynek sordn folyamatosan egyeztet az érintett tarsminisztériumokkal,
féhatdsagokkal, a minisztérium szervezeti egységeivel és a kilképviseletekkel, valamint a rendezvény
megvaldsitasdban részt vevé mas intézmények, szolgéltatok képviselSivel,

elldtja a Liszt Ferenc Nemzetkozi Repilétéren mikddsé Korményvérdval (a tovabbiakban: Kormanyvaro)
kapcsolatos, a minisztérium hataskorébe és felel6sségi kdrébe tartozo feladatokat (a Kormanyvarot igénybe
vevék korének, tovabbd az operativ mikddésre vonatkozd elvérasoknak a meghatarozasa, mukodés
ellenérzése, dontéshozatal a felmertld kérdésekben),

koordinalja a szervezeti egységhez kapcsolodd intézményi és fejezeti kezelést koltségvetési elbiranyzatok
felhasznélasara iranyuld dontések végrehajtasat, tovabba ellatja az eléiranyzatok felhasznaldsanak szakmai
ellenjegyzési, valamint kotelezettségvallaldsi és teljesitésigazoldsi feladatait, kiilonésen a minisztériumi
protokoll feladatokhoz, valamint az allami és kormanyféi protokoll fejezeti kezelés(i el&iranyzatokhoz
kapcsolodo feladatok tekintetében,

a Magas Szintl Belfoldi- és Nemzetkdzi Konferencidkért Felel6s Protokoll Osztaly tevékenysége korében
az érintett féosztalyokkal egylttmikodve és egyeztetve — ellatja a magas szintl belfoldi és nemzetkozi
konferenciak el6készitési és szervezési feladatait, a gazdasagi vegyes bizottsagok belféldi és kulfoldi
Uléseinek protokollaris és szervezési feladatait,

elldtjia a KKM Oktatasi és Rekredcids Kft. protokoll gépkocsivezet6i, valamint protokoll felszolgaldi
feladatainak szakmai iranyitasat és felligyeletét.

3. A Protokoll Féosztaly diplomaciai protokollal kapcsolatos feladatai kérében

a)

kozrem(kodik a minisztérium és mas szervek, valamint a Magyarorszdagon miikodé diplomaciai és mas
képviseletek kozotti érintkezésben, segitséget nyujt a képviseletek zavartalan mikddésének biztositasdhoz,
jegyzékben, illetve korjegyzékben tajékoztatja ket mindarrél, amit a minisztérium, illetve a Kormany ezen
az uton kivdn tudomasukra hozni, részt vesz a Diploméciai Testlilet (a tovdbbiakban: DT) tagjainak
részvételével zajlé minisztériumi és egyéb magas szintli rendezvények szervezésében és lebonyolitasaban,

intézi a Magyarorszagra kijelolt nagykovetek agrément kérését, a fékonzulok és a katonai attasék mikodési
engedélyét, valamint a kijelolt magyar nagykdvetek agrément kérését, megbizé- és visszahivo levelének



1330

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi 16.5zam

elkészitését, a magyar fékonzulok és katonai attasék miikodési engedély kérését, a fékonzuli és tiszteletbeli
konzuli patensek elkészitését,

<) a Magyarorszagra akkreditélt nagykovetek elsé alkalommal Budapestre érkezésekor megszervezi a repiil6téri
fogadtatast, majd a megbizdlevél dtadasat a koztarsasagi elndknek, szervezi a DT tagjainak a kdzjogi
méltésagoknal és a minisztérium felsé vezet6inél teend6 latogatdsait, a protokoll szabdlyai, illetve
korményzati dontés alapjan a meghivasukat a hivatalos programokra, valamint a végleg tdvoz6 nagykdvetek
bucsulatogatasat a kiiliigyi, egyes esetekben a kozjogi méltésagoknal,

d) nyilvantartast vezet a Magyarorszdgon akkreditalt diplomaciai és konzuli képviseletek, valamint a nemzetkozi
szervezetek magyarorszagi székhelyének vagy helyi iroddjanak mentességet élvez6 munkatérsairdl, azok
magdanalkalmazottairdl, tovabba a csalddtagjaikként elismert személyekrél, kézremikodik igazolvannyal
torténd ellatasukban, ellendrzi és aktualizélja a DT-listat,

e) eljar a repuldtéri hatésdgokndl a képviseletek egyes tagjai részére biztositandd repul6téri belépd és
a Kormanyvaré meghatarozott feltételek szerinti lefoglalasa tigyében,
f) igazolja a Magyarorszagon muiikodd kilképviseletek akkreditalasat, azok, tovabba személyzetiik — beleértve

a csalddtagjaikként elismert személyeket — jogosultsagat ado-, illeték- és vammentes behozatali és kiviteli
eljarasra, altaldnos forgalmi és jovedéki ado visszatéritésére, add- és illetékmentes eljaras igénybevételére,
kilonleges rendszam igénylésére,

9) a Nemzetkdzi Jogi Féosztéllyal kialakitott munkarend szerint, azzal egyetértésben tanusitja az eljaro
hatésagoknak a d) pontban meghatdrozott személyek jogallasat,

h) ellatja az allami kitlintetésekkel kapcsolatos, szamara el6irt feladatokat,

i) elkésziti a napi korozvényt.

4. A Protokoll Féosztdly — a gazdasagi vegyes bizottsdgok protokollja korében a Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért

Felel6s Fbosztallyal egylttmiikodve és egyeztetve — ellatja a gazdasagi vegyes bizottsdgok belfoldi és kiilfoldi

Uléseinek protokollaris és szervezési feladatait.

.7.1.1. A JOGI ES KOORDINACIOS UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.1.1.2. Jogi F6osztdly

1. A Jogi Féosztély a jogi és koordindcids ligyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitdsa alatt mikodé szakmai
féosztaly. A Jogi Fosztély felelés a kdzjogi és kodifikacids, az altaldnos jogi, valamint az intézményfellgyleti jogi
feladatok ellatasdért. A Jogi Féosztdly felelés tovabba a minisztérium jogvitas lgyeinek viteléért, a jogi képviselet
biztositasaért.

A Jogi Féosztély felel6s tovabba a beszerzési és kozbeszerzési feladatok ellatasaért, el6késziti és szilkség esetén jogi

szempontbdl ellenjegyzéssel latja el a minisztérium d&ltal kotott szerz8déseket, elvégzi a kdzbeszerzésekkel

kapcsolatos feladatokat az eljarast kezdeményez6 szervezeti egységgel egyuttmdikodve.

2. A Jogi Féosztaly kozjogi és kodifikacios feladatai kdrében

a) jogi szempontbdl véleményezi a minisztérium feladatkorébe tartozé és a minisztérium szervezeti egységei
altal el6készitett jogszabalyok, kormany-elGterjesztések, jelentések, kdzjogi szervezetszabdlyozo eszk6zok
tervezeteit,

b) felel a minisztérium alapitd okirata és a miniszter altal irdnyitott és feligyelt koltségvetési szervek alapito,
megsziintetd, 4talakité okiratai — az érintett szervezeti egységek bevondasaval torténd — el6készitéséért,
az 4llamhaztartasért felel6s miniszterrel valé egyeztetés céljara térténé megkiildéséért, valamint a MAK-kal
torténd egyeztetéséért,

<) az érintett szervezeti egységekkel egyuttmuikodve kdzrem(ikddik a minisztérium feladat- és hataskorébe
tartozo kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, belsé szabalyzatok fellilvizsgalataban és aktualizalasaban,

d) felel a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok,
belsd szabdlyzatok, az irdnyitashoz szlikséges egyéb normativ rendelkezések szabdlyozasi szintjének (tdrvény,
kormanyrendelet, miniszteri rendelet, miniszteri utasitas, miniszteri belsé utasitas, kbzigazgatasi allamtitkari
utasitds) meghatarozasaért,

e) felel a miniszteri rendeletek, utasitdsok aldiratasaért,

f) intézkedik az elfogadott miniszteri rendeletek kihirdetése és a miniszteri utasitasok kozzététele tigyében.
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3. A Jogi Féosztaly altalanos jogi feladatai kérében

a)

jogi véleményt ad a minisztérium szervezeti egységeinek ilyen irdnyld megkeresései esetén, kivéve, ha
az adott szervezeti egység a megkereséssel érintett feladatkdrben jogasz végzettségli munkatdrsat
foglalkoztat,

kizardlagos kapcsolatot tart az igazsagiigyi szolgaltatasi szervekkel és a nyomozd hatésagokkal, ide nem
értve a diplomadciai vagy egyéb mentesség esetében sziikséges eljaras sordn tett intézkedéseket,

a vonatkozé jogszabdlyokban, kézjogi szervezetszabdlyozd eszkdzdkben, valamint belsé szabalyzatokban
meghatarozottak, tovabba a szakterilet altal korllhatérolt igények szerint, velik egylttmkodve el6késziti
a minisztérium polgari jogi szerzédéseit, és biztositja azok jogi ellenjegyzését,

a szakterlletekkel egyittmikodve elSkésziti a peres ugyek, illetve a kozigazgatdsi, szabalysértési és
blintetéeljarasok meginditasahoz sziikséges okiratokat, elldtja, illetve biztositja a minisztérium jogi
képviseletét a minisztérium altal vagy ellen inditott peres és peren kivili eljarasokban, nyilvantartja
a minisztérium jogvitas lgyeit,

kidolgozza a feladat- és hataskore szerint érintett szervezeti egységekkel egylttmikddve a kozérdeki
panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos jogi alldspontot,

elldtja és Osszehangolja a minisztérium kozérdek( adatszolgaltatasaval Osszefliggé feladatokat, valamint
a minisztérium altal kezelt kozérdek(i adatok kozzétételével kapcsolatos miiveleteket,

elldtja a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet) sz616, 2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben meghatérozott szakmai
feladatokat,

kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésaggal,

elldtja a kozérdek(i adatigénylések teljesitésével 0Osszefliggésben felmeriilé, minisztériumok kozotti
koordinacios feladatokat,

koordinalja a gazdasagi tarsasagok felligyeletét ellatd szervezeti egységekkel a hattérintézmények kozérdek(i
adatainak megjelenitésével kapcsolatos jogszabalyokban és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzdkben
meghatarozott kotelezettségek végrehajtasat,

az eurdpai unidés vagy mas forrasbdl finanszirozott projektekkel, programokkal, palyazatokkal és
tamogatasokkal kapcsolatban a szakmai megvalésitasért felelés féosztalyokkal egyiittm(ikddve részt vesz
a megkodtendd szerz8dések véleményezésében,

el6késziti a minisztérium munkaltatdi kdlcson- és egyéb szocidlis szerz6déseit,

tdjékoztatast ad a minisztérium munkaligyi pereinek &lldsarol, illetve a Kormanytisztvisel6i Dontébizottsag
eljarasardl és dontésérdl,

elldtja az Energiaszabalyozék Regionalis Egyesilete (Energy Regulators Regional Association, ERRA)
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

4. A Jogi Féosztaly intézményfelligyeleti jogi feladatai korében

a)

kapcsolatot tart, illetve sziikség esetén konzultdcidkat szervez a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi
korébe tartozé gazdasagi tarsasagokkal, tovabba ezen gazdasagi tarsasdgok mas jogi személyben fennalld
tulajdonosi részesedését érintéen a jogi személyekkel, valamint az egyéb hattérintézményekkel a szakmai
felligyel6 féosztaly bevonasaval,

véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozd gazdasagi tarsasagok, valamint
hattérintézmények létesit6 okiratait és szabalyzatait,

felel a hattérintézmények szervezeti és m(ikodési szabalyzatainak miniszteri utasitasként torténd kiadasaért,
illetve miniszteri jovdhagyasra felterjesztéséért, az irdnyitott koltségvetési szervek miniszteri jévahagyast
igénylé egyéb belsé szabalyzatainak miniszteri jévahagyasra torténd eldkészitéséért, valamint egyéb
szabalyzatainak véleményezéséért, az érintett szakmai felligyeletet gyakorlé féosztalyok bevonasaval,

felel6s - a szakmai felligyeletet gyakorld féosztalyok bevondsaval - az iranyitott koltségvetési szerveket
érinté szervezeti dontések végrehajtasdért, az alapitd, megsziintetd, atalakité okiratok véleményezéséért,
miniszteri alairatasra felterjesztéséért, kozzétételéért,

a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi korébe tartozd gazdasagi tdrsasdgok, tovédbbd ezen gazdasdgi
tarsasdgok mas jogi személyben fennallé tulajdonosi részesedése tekintetében el6késziti és elézetesen
véleményezi a miniszter dontéseit, illetve javaslatait,
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f) a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi kdrébe tartozd gazdasdgi tarsasagok tevékenységével, miikodésével
Osszefliggésben elemzéseket, hatasvizsgalatokat készit a vezet6i dontések megalapozdsa érdekében,
szlikség esetén az érintett szervezeti egységek bevonasaval,

g) kozremikodik a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsi korébe tartozd gazdasagi tarsasagokat érintd
jogszabalyok és kbzjogi szervezetszabalyozé eszkzok tervezeteinek véleményezésében,

h) véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi korébe gazdasagi tarsasagokkal és vagyonelemekkel
kapcsolatos eléterjesztéseket és javaslatokat,

i) felel a héattérintézmények mukddésére vonatkozd jogi hatdsvizsgalatok eredményeként jelentkezé
jogalkotasi feladatok el6készitéséért, a szervezetfejlesztési eredmények jogalkotdsban és irdnyitasi-
felligyeleti jogkdrben torténé érvényesitéséért,

j) felel a hattérintézmények feladatainak attekintéséért, az intézményszerkezet kialakitdsdra vonatkozd
dontés-el6készitd és elemzd tevékenységért,

k) a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasi kdrébe tartozé gazdasagi tarsasdgok tekintetében koordindlja
a kilsé szervezetektdl és tarsminisztériumoktol beérkezd kiilsé megkeresésekkel kapcsolatos feladatokat.

5. A Jogi Féosztaly beszerzési és kozbeszerzési feladatai kdrében

a) el6késziti a minisztérium beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatait,

b) a minisztérium szervezeti egységeinek adatszolgéltatasa alapjan osszeallitja, illetve mddositja a minisztérium
éves Osszesitett kozbeszerzési tervét,

<) a kulon jogszabalyban meghatdrozott el6irdasok szerint kezdeményezi a kozbeszerzések elézetes
engedélyezési és ellenbrzési eljarasat,

d) a szaktertletek kezdeményezése alapjan, vellk egylttmiikodve gondoskodik a minisztérium kdzbeszerzési
eljarasainak lefolytatasardl, illetve kdzrem(ikodik a beszerzések megvalésitasaban,

e) a lefolytatott beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok eredményeképpen megkdtendd szerzé6déseket elékésziti,
és gondoskodik azok jogi ellenjegyzésérdl,

f) az altala lefolytatott kozbeszerzési eljarasokkal 6sszefliggésben ellatja a minisztérium képviseletét az illetékes
szervek el6tt, ennek keretében biztositja a kdzbeszerzési jogi szakértelmet,

g) végzi a beszerzésekkel és kozbeszerzésekkel 6sszefliggd rendszeres és eseti kozzétételi feladatokat, és
biztositja a jogszabalyban meghatéarozott dokumentalasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését,

h) a minisztérium szervezeti egységeinek megkeresése alapjan kdzbeszerzési jogi llasfoglaldsokat készit,

i) gondoskodik a minisztérium altal alkalmazott altalanos szerzédési feltételek hatalyos jogszabalyoknak valo
megfelelésérdl,

j) véleményezi a kiilképviseletek és a minisztérium szervezeti egységei altal lefolytatott beszerzési eljardsok
eredményeként a magyar jog alapjan megkotésre kerlil6 szerz6dések tervezetét,

k) kezeli a minisztérium szerzédés-nyilvantartd rendszerét, melynek naprakészen tartdsa érdekében jogosult

valamennyi szervezeti egység felé adatszolgaltatds iranti megkereséssel élni,

) a kilképviseletek altal felterjesztett, a magyar jog alapjan készitett szerz6dés tervezetét a magyar jog alapjan
véleményezi,

m)  vezetia kilképviseletek dltal megkotott szerzédésekre vonatkozé nyilvantartést.

1.7.1.1.3. Konzuli és Allampolgdrsdgi Féosztdly

1. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly a jogi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt

miikédd szakmai féosztély. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly vezet6je a Konzuli Szolgélat Igazgatdja.

2. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly a konzuli szolgélat részeként gondoskodik Magyarorszag allampolgarai,

valamint az eurdpai unids polgédrok konzuli védelmérdl, végrehajtja és végrehajtatja a konzuli tevékenységre és

a konzuli kapcsolatokra vonatkozé hazai és nemzetkozi szabalyokat, irdnyitja és felligyeli a kuilképviseletek konzuli

tevékenységét, javaslatot tesz a kiilképviseletek konzuli ellenérzésére, kozremikodik az Ellendrzési Féosztély konzuli

szolgdlatot érint6 ellendrzési tevékenységében.

3. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

a) a konzuli kapcsolatokat és tevékenységet, valamint a nemzetkozi konzuli egylttmikddést szabalyozé belséd
és nemzetkozi jogi szabalyok alkalmazasi gyakorlatdnak egysége érdekében a konzuli szolgélatra kotelezd
altaldnos és egyedi utasitasokat, alldsfoglaldsokat, tematikus téjékoztatokat készit,
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b)

elékésziti a konzuli kapcsolatokat és a konzuli tevékenységet szabalyozé hazai jogszabdlyok és nemzetkozi
szerz6dések tervezetét, tovdbbd a hatdskorébe tartozé kormany-el6terjesztéseket, és javaslatot tesz
az e targykorbe tartozé normak megalkotdsara és médositasara, valamint részt vesz az eurdpai unids és
a schengeni joganyag alakitasaban.

4. A Konzuli és Allampolgérsagi Féosztaly koordinéciés feladatai kérében

koordinalja a konzuli fejlesztéssel kapcsolatos minisztériumi feladatokat,

vezeti az Eurdpai Koordinaciés Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: EKTB) 1. szamu munkacsoportjan beldl
a Vizum Szakértdi Alcsoportot,

a kulképviseleteket érinté dllampolgarsagi  kérdések és eljarasok vonatkozdsdban koordindlja
az dllampolgarsagi igyekben illetékes tarsszervekkel valé kapcsolattartast,

szakmai és koltséghatékonysagi mutatok mentén koordindlja a kiilképviseletek dltal tartott kihelyezett
konzuli fogaddnapok tervezését és szervezését,

koordinalja a minisztérium kilképviseleti szavazasokkal kapcsolatos feladatainak elvégzését,

koordindlja a kiilképviseletek hadigondozotti igényjogosultsdggal kapcsolatos kézigazgatasi kdzrem(kodéi
tevékenységét,

koordindlja a kiilképviseletek anyasagi tdmogatassal és a fiatalok életkezdési tamogatasaval kapcsolatos
kozigazgatasi kozrem(ikodoi tevékenységét,

koordindlja a kllképviseletek anyakdnyvezéssel kapcsolatos tevékenységét,

magyar allampolgarok érintettségével jard kilfoldi valsaghelyzet esetén koordindlja az illetékes
kilképviselet(ek) és érintett szervezeti egységek magyar dllampolgdrok megsegitésére irdnyuld
vélsagkezelési tevékenységét.

5. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly szakmai és funkcionalis feladatai kérében

a)

b)

értékeli a kulképviseletek konzuli tevékenységét, javaslatokat dolgoz ki a konzuli szolgalat feladatai
elldtdsanak egyszerUsitésére, gyfélbarat jellegének erésitésére, és kozrem(ikddik azok végrehajtasaban,
elldtja a konzuli oktatdssal, képzéssel, tovabbképzéssel, illetve a konzuli szakmai vizsgék - ideértve a konzuli
anyakonyvi szakvizsgat is — szervezésével kapcsolatos szakmai feladatokat, és részt vesz a tanfolyamok
szervezésében, gondoskodik tovabba a kilképviseletekre kihelyezésre keriil6k és az ott foglalkoztatottak
szakmai felkészitésérdl,

a miniszter altal delegdlt hataskorben iranyitja, feliigyeli a konzuli szolgalatot, tovabba végzi a miniszter
hataskorébe tartozoé felllhitelesitési tevékenységet, miikddteti az e célbdl 1étrehozott Uigyfélszolgélatot,

a diplomata- és kulligyi szolgdlati utlevelek tekintetében elldtja a minisztérium hatdskorébe tartozo
feladatokat, miniszteri dontésre el6késziti a diplomata- és kulligyi szolgdlati utlevelekkel kapcsolatos
Ugyeket, kozremikodik a diplomata- és kullgyi szolgalati uUtlevelekbe torténd hivatalos céld vizumok
beszerzésében,

mikodteti a konzuli Gigyfélszolgalatot, a Konzuli Tajékoztatasi és Ugyeleti Kézpontot és a féosztaly, illetve
a kilképviseletek kozotti iratforgalom lebonyolitasaban kozremiikodé Konzuli Irodat, tovabba kézremikodik
a minisztérium honlapja konzuli fejezetének kidolgozasdban és a konzuli tajékoztatast szolgdld egyéb
kiadvényok szerkesztésében,

naprakész nyilvantartast vezet a magyar konzuli tisztvisel6krél és jogkoreikrél, a felhasznéalashoz sziikséges
mértékben igazolast allit ki a nyilvantartds torvényben meghatdrozott adatairdl, tovabbd kozremdikodik
a konzuli tisztvisel6k jegyzékének kozzétételében, valamint gondoskodik a konzuli tisztvisel6k pecsét- és
alairasmintdjanak 6rzésérdl,

javaslatot tesz hivatasos konzuli képviseletek létesitésére, illetve megszlintetésére és a kilképviseletek
konzuli keriileteinek médositasara, véleményezi a tiszteletbeli konzul &ltal vezetett konzuldtusok konzuli
kerileteire vonatkozd javaslatot, valamint a tiszteletbeli konzul tanusitvany kidllitasara vonatkozd
javaslatokat,

javaslatot tesz a konzuli tisztvisel6k és a konzuli feladatokat elldté igazgatdsi személyzet |étszamdanak
kialakitasara, részt vesz az e személyek kinevezésére irdnyulé eljarasban,

egylttmikodik a diplomaciai és konzuli képviseletekkel, tovabba mas 3allamoknak és nemzetkozi
szervezeteknek Magyarorszagon hivatalosan tartézkodé képviselGivel,

javaslatot tesz a magyar allampolgarok hazatérésének elésegitésére vagy evakudldsara, ha az a magyar
allampolgarok életét, testi épségét kilfoldon kozvetlenil fenyegetd természeti vagy ipari katasztréfa,
haborus cselekmények vagy fegyveres 6sszelitk6zések miatt sziilkséges,

kozrem(ikodik a diplomaciai és konzuli képviseletek személyzete tartézkodasi engedélyének kiadasaban,
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) kozremikodik a konzuli tisztviseloknek egyes kozjegyz6i feladatok végzésére szold felhatalmazas-adas
el6készitésében,

m)  kozrem(kodik a minisztérium és a kilképviseletek vizumkiadasi tevékenységének irdnyitdsdban és
felligyeletében,

n) elldtja a nemzetpolitikdval kapcsolatban a féosztalyra harulé feladatokat,

o) a szakmai féosztalyokkal egylttmiikodve végzi a vizumkérelmek atvételének kiszervezésével 6sszefiiggd
palyaztatasi és szerz6déskotési feladatokat, gondoskodik a kiilsé szolgaltatdkkal torténé egyiittmikodés jogi
hatterének kialakitasardl, illetve a kiilsé szolgéltatok szakmai feliigyeletérdl,

p) ellatja a KKM Oktatasi és Rekreacios Kft. konzuli tigyfélszolgalat, valamint a Konzuli Tajékoztatési és Ugyeleti
Koézpontot mlkodtetésével kapcsolatos feladatainak szakmai iranyitasat és feligyeletét.

6. A Konzuli és Allampolgérsagi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

a) a miniszter altal atruhdzott hataskérben dént a miniszter hataskorébe tartozd vizumok, valamint tartézkodasi
engedélyek kiaddsarol, tovabba a konzuli tisztviselé vizumiigyben hozott dontésével szemben benyujtott
fellebbezésekrdl,

b) a felettes szerv jogkorét gyakorolja, ha kdzigazgatési hatdsagi igyben elsé fokon a konzuli tisztviseld jart el,
tovabba elbirdlja az egyedi konzuli védelmi tGigyekben érkezé panaszokat, tovabba — ha a képviseleten erre
kijelolt mas konzuli tisztvisel6 nincs - elbirdlja az adott tgyben eljart konzuli tisztvisel6k eljarasaval
kapcsolatosan beérkezett panaszokat,

c) dont a miniszter hataskorébe utalt, hazatérési kdlcsonnel kapcsolatos ligyekben, valamint a személyes
szabadsagukban kulféldon korldtozott magyar allampolgaroknak nyujthaté vissza nem téritendd
tdmogatasokrol,

d) a miniszter altal 4truhazott hataskérben a Konzuli és Allampolgéarsagi Féosztaly vezetéje dént a konzuli
tisztvisel6 mint els6foku hatosag altal kozigazgatasi hatdsagi tigyben hozott dontésével szemben benyujtott
fellebbezésekrdl,

e) jogszabaly éltal meghatdrozott kdrben eljar az anyakdnyvi kivonat kidllitdsara irdnyuld kérelem tigyében.

7. A Konzuli és Allampolgarsagi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai kérében

a) kozremUikodik a vizumpolitikdra vonatkozd magyar allaspont kialakitdsaban és képviseletében az Eurdpai
Unid illetékes férumain,

b) kozremUikodik az Eurdpai Unié vizumrendészeti és konzuli targyd jogalkotdsaban, ennek érdekében
- feladatkdrében - eljar az EKTB szakért6i munkacsoportjaiban, az Eurdépai Unié Tandcsanak
munkacsoportjaiban, a komitoldgiai bizottsdgokban és az Eurdpai Bizottsdag munkacsoportjaiban, részt vesz
mas eurdpai uniés forumok munkajiban, a Vizum Munkacsoportban ellatja a Kormany képviseletét,

<) konzuli valsdghelyzet bekdvetkezése esetén részt vesz az EU COCON, EKSZ/SITCEN keretekben aktivizalt
vélsagkezel6i mechanizmussal és az érintett magyar hatésagokkal torténé egyiittmikddésben,

d) tervezi és elvégzi a nemzetkozi konzuli és a vizumképviseleti egyiittm(ikodés megvaldsitasahoz sziikséges
jogi és gyakorlati feladatokat.

1.7.1.1.4. Dokumentumvédelmi és Iratkezelési F6osztdly

1. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly a jogi és koordinacids Ugyekért felelés helyettes allamtitkar

iranyitdsa alatt mikoddé szakmai féosztdly. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési FGosztaly felelés a nyilt és

mindsitett adatkezelés irdnyitaséért és koordinaldsaért. A Féosztaly a nyilt és mindsitett adatkezelés szakmai érdemi

tevékenységét a biztonsdgi terlilettel és a szakpolitikai stratégidval 6sszehangoltan végzi.

2. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési FSosztdly a vonatkozé jogszabalyok alapjan iranyitja és ellenérzi

a minisztérium kozponti szervezeti egységei és a kilképviseletek nyilt és minésitett adatkezelési, nyilvantartasi

tevékenységét, beleértve az 6nalld iktatasi joggal rendelkezé szervezeti egységeket is.

3. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Fbosztaly kodifikdcids feladatai korében el6késziti, véleményezi,

felllvizsgélja és aktualizalja a feladatkdréhez kapcsolodd jogszabdlyokat, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozoket,

szabdlyzatokat, rendelkezéseket.

4. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly szakmai feladatai korében

a) részt vesz a mindsitett adatvédelem feltételeinek megteremtésével és fenntartasaval 6sszefliggé feladatok
elldtasaban és végrehajtasaban a Kdzpontban és a kiilképviseleteken,
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b)

fellgyeleti, ellen6rzési és vizsgalati jogkort gyakorol a minisztérium kozponti szervezeti egységei és
a kulképviseletek felett a nyilt adatkezelés vonatkozadsaban, illetve a mindsitett adatokra vonatkozo
adminisztrativ biztonsagi el6irasok betartasa tekintetében,

a Nemzeti Nyilvantarto feladatkorében ellatja a nemzeti minésitett iratok kezelésével kapcsolatos kdzponti,
valamint a mindsitett iratok felllvizsgélataval kapcsolatos adminisztrativ és koordinacios feladatokat, szakmai
irdnymutatdst ad a felulvizsgalat tekintetében,

Magyarorszédg EU Kozponti Nyilvantartéjaként mikddteti a mindsitett EU Kozponti Irattarat,

a minisztérium helyi EU és NATO Nyilvantarté feladatkdrében kezeli az EU/NATO iratokat, mikodteti
a magasan mindsitett EU/NATO adathordozé eszkdzdk védelmét, kezelését és elosztasat biztositd irattrat,
gondoskodik - a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztallyal egyittmiikddve — a mindsitett adat
védelmére vonatkozé személyi, fizikai, adminisztrativ biztonsagi rendelkezések betartasardl, amelyet az éves
Iratkezelési jelentés alapjan ellendriz, valamint biztositja a kdzponti szervezeti egységek és a kilképviseletek
jogszabalyszerl mikodéséhez a szakmai hatteret,

a kulszolgélaton 1évé nyilt adatkezeléssel megbizott munkatarsak és mindsitett iratkezelésért felelés
munkatdrsak titkos ligykezeléssel kapcsolatos adatkozlését feldolgozza, nyilvéntartja,

az f)-g) pontokban foglaltak alapjan évente széban beszémoltatja a kiilszolgélaton 1évé nyilt és mindsitett
iratkezelésért felel6s munkatarsakat,

végzi a nyilt és mindsitett adatkezeléssel megbizott munkatérsak szakmai felkészitését és beszamoltatasat,
elldtja a mindsitett adat védelmére vonatkozd jogszabalyokban meghatéarozott vezetdi szakmai feladatokat,
a mindsitett adat kezelésére vonatkozd személyi, adminisztrativ és elektronikus biztonsagi terlleten
egylttmikodik a Biztonsdgi, Informatikai és Tavkozlési Féosztallyal,

részt vesz a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet — a killképviseletek mindsitett adat védelmére vonatkozd személyi,
fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsagi rendelkezések betartasat érint6 — helyszini ellenérzésében,
felsGvezetdi utasitasnak megfeleléen futarit keretében nyilt és mindsitett adatkezelési ellenérzést tart
a kulképviseleteken,

hattéranyagot biztosit az Ellen6rzési Féosztély részére a kilképviseleti ellenérzésekkel 6sszefliggésben,

részt vesz a rejtjeltaviratok elosztasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,

az adatkezelés szakmai szempontjainak megfeleléen felligyeli a nyilt és mindsitett adatokat kezeld
elektronikus és papiralapud dokumentumkezel6 és iktaté programokat - Védett Killigyi Halozat
(a tovabbiakban: VKH), Scriptament, EU KT -, valamint részt vesz azok tovabb fejlesztésében.

5. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Fosztaly szakmai és képzési feladatkorében

a)

b)

4]

a minisztérium szakmai alaptanfolyaman (Kiligyi Szakmai Vizsga), illetve a kilképviseleti felkészitések soran

oktatja az adatkezelési ismereteket, részt vesz a vizsgaztatdsban, és a tananyag 6sszedllitdsdban,

a felkészitéshez és a vizsgdkhoz biztositja az oktatdsi és vizsgaanyagot, ellatja a kilképviseletre kihelyezett

munkatarsak irat- és adatkezelési felkészitésével és szakoktatdsdval kapcsolatos feladatokat a kdvetkezdk

szerint:

ba) szervezi és végrehajtja a Scriptament rendszer, valamint a VKH hasznalatanak oktatasat,

bc) szervezi az orszagosan akkreditalt titkos tGigykezel6i vizsgakra valé felkészité képzést, és vizsgdztatja
a titkos ligykezel6knek kinevezetteket, 0sszeallitja a tananyagot,

bd) a kotelezd tovabbképzés keretében el6adast tart a titkos lgyiratkezelés, a Scriptament, valamint
a VKH felhasznaléi ismeretek témakorben,

be) részt vesz a minisztériumban szakmai gyakorlaton lévék és 6sztdndijasok, a minisztériumba belépdk
és a munkatarsak képzésében, belsé vizsgakra torténo felkészitésében, a vizsgaztatasban,

elldtja a kulképviseletek tartos kiilszolgalat keretében titkos ligykezeldi, illetve titkarsagi referensi feladatokat

elldté munkatdrsainak szakmai felligyeletét, irdnyitasat.

6. A Dokumentumvédelmi és Iratkezelési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a)

b)

tarolja, nyilvantartja a minisztérium iratképzé szervei altal leadott nemzeti minésitett iratokat, igény esetén
gondoskodik azok kiadasardél és visszavételérdl,

tarolja, nyilvantartja, irattari tételszammal ellatja a minisztérium iratképzé szervei dltal leadott nyilt iratokat,
igény esetén gondoskodik azok kiadasarol és visszavételérdl,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl széld torvényben foglaltaknak
megfeleléen végrehajtja a minisztériumban és jogelédjénél keletkezett maradandd értéki iratok levéltari
atadasat, illetve a szlikséges selejtezést,
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elldtja a Kozponti Kdzigazgatasi Irattarban, illetve az egyéb irattéri szolgaltatast végzé tarsasagok 6rzésében
|évé iratokkal kapcsolatos feladatokat,

elldtja a minisztériumi adminisztrativ, Kézponti Irattdrban Iévé iratai kutatdsdnak engedélyezésével és
a kutatds lebonyolitdsdval kapcsolatos feladatok koordinalasat, tdjékoztatja kutatdsi kérelemmel
a minisztériumot megkeresdket,

tovabbitja a cimzett szervezeti egység részére

fa) a Kozponti Erkezteté Rendszerbdl (a tovabbiakban: KER) a minisztériumba érkezé elektronikus
dokumentumokat,

fb) a KER-bél a minisztériumba érkezd, de nem érkeztetett papiralapt dokumentumokat,

fc) az altaldnos célu elektronikus kérelem (rlap (e-papir) szolgéltatason beérkezé iratokat,

hivatalbol bontja, és a hataskorrel rendelkezd szervezeti egységnek tovabbitja az elégtelen cimzéssel érkezett
papiralapu kildeményeket,

szakmai irdnymutatast ad a szervezeti egységek kozott kdzlekedd és a minisztériumba érkezé papiralapu
kildemények &tvételéhez, valamint a cimzett szervezeti egységekhez torténé tovdbbitdsdhoz, illetve
segitséget nyujt az ingatlan Uzemeltetés és szolgaltatdsszervezést végzé csoportnak a kézbesitési és
postazasi feladataihoz,

a vonatkozo6 utasitas alapjan nyilvantartja a Kozpont és a kilképviseletek altal hasznalt, kdzpontilag
nyilvantartott hitelesité kdrbélyegzdket,

kozremUikodik, valamint koordinalasi és kapcsolattartasi feladatokat lat el a minisztériummal szerzédésben
lévé forditéiroddk és a minisztérium szervezeti egységei kozott a forditasi feladatok megrendelése és
teljesitése soran,

elldtja a KKM Oktatdasi és Rekredcios Kft. iratkezelési és irattovabbitasi feladatainak szakmai iranyitasat és
fellgyeletét.

1.7.1.1.5. Nemzetkézi Jogi F6osztdly

1. A Nemzetkozi Jogi Féosztély a jogi és koordindcios tigyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt mikodd
szakmai féosztaly.

2. A Nemzetkozi Jogi Féosztaly nemzetkozi jogi és funkciondlis feladatai korében

a)

kidolgozza az egyes kilpolitikai dontések nemzetkozi jogi érvanyagét, allast foglal és kdzremikodik
a hosszabb tévra sz6lé koncepcidk, kétoldaly, regiondlis vagy ennél tagabb dimenziéju kilkapcsolati
elképzelések kidolgozéasaban,

felel6s az ENSZ VI. (Jogi) Bizottsagaban és a Bizottsag altal létrehozott szervekben a magyar allaspont
kidolgozasaért, és képviseli a Kormdanyt a Bizottsdg munkéjaban, valamint részt vesz az ETCAHDI (Comité Ad
Hoc du Droit International) tevékenységében, valamint képviseli a Kormanyt a Nemzetkdzi Blintetdbirdsag
(ICC) Részes Allamainak Kozgy(lésében, az EU COJUR és COJUR-ICC munkacsoportokban, tovabba
a tengerjogi kérdésekkel foglalkozé tanacskozasokon,

figyelemmel kiséri a globalis és regiondlis nemzetkdzi szervezetek (kiléndsen: ENSZ és szakositott
szervezetei, NATO, EBESZ, ET, Duna Bizottsag) nemzetkozi jogi vonatkozasu tevékenységét, véleményt alkot
a napirend;jikon szereplé nemzetkozi jogi kérdésekrdl,

figyelemmel kiséri a nemzetkozi birdi szervek itélkezési gyakorlatdt, intézi, illetve koordindlja a Nemzetkozi
Birosag, az ICC, tovdbba a nemzetkozi buntetéugyekkel foglalkozéd ad-hoc torvényszékek, illetve
mechanizmusok muiikodésével kapcsolatosan a Magyarorszagot érintd ligyeket, koordindlja a szervezetekben
képviselend6 magyar éllaspont kialakitasat, valamint szlikség szerint részt vesz az tiléseken,

figyelemmel kiséri a nemzetkdzi humanitérius jog fejlédését és érvényesiilését, ellatja az elnoki teenddket
a nemzetkézi humanitérius jog terjesztésével és érvényre juttatasdval foglalkozé Nemzeti Tarcakozi
Bizottsagban és egyuttal képviseli a minisztériumot annak munkajaban,

véleményezi a diplomdaciai kapcsolat felvételével (megszakitasaval, felfliggesztésével) dsszefliggd kérdéseket,
eléterjesztéseket, részt vesz az ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban,

véleményezi a kiilképviseletek létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos kérdéseket, elSterjesztéseket,
részt vesz az ehhez kapcsolédo feladatok végrehajtasaban,

az éllamok egyesulése, szétvaldsa esetén a tarsminisztériumok bevonasaval felilvizsgalja a kétoldalu
szerz6déses kapcsolatokat, lefolytatja a szerz6désekben vald allamutédlasrdl a nemzetkodzi targyalasokat,
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allast foglal a nemzetkozi szervezetekben, tobboldali nemzetkozi szerzédésekben vald allamutddlas
kérdésében,

vizsgélja a Magyarorszagon mikddé kilfoldi képviseletek és nemzetkdzi szervezetek, valamint személyzetiik
nemzetkdzi jogon alapuld kivaltsagait és mentességeit, azokrél az eljard szerv vagy szervezeti egység
szamadra allasfoglalast nyujt,

véleményezi a kilfoldon mdkodé magyar kilképviseletek, illetve személyek nemzetkdzi jogon alapuld
kivaltsagait és mentességeit érinté dontéseket,

vizsgdlja a diplomata- és kiilligyi szolgalati utlevelekre vald jogosultsdg nemzetkozi jogi alapjat,

a jogszabdlyban foglalt és a miniszter hataskorébe tartozé ligyekben téjékozddik a viszonossag fennallasardl,
és arrdl tdjékoztatast ad.

3. A Nemzetkozi Jogi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a)

elldtja a nemzetkodzi szerz6désekkel kapcsolatos eljarasrol sz6ld 2005. évi L. térvény alapjan a miniszter

hataskorébe tartozé feladatokat, ezen beldl kiilonosen

aa) koordindlja a nemzetkdzi szerzédések el6készitése kapcsan a minisztériumoktdl érkezett
megkeresésekkel kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitasat, és az igy kialakitott alldspontrol
tajékoztatja a szerz6dés targya szerint hataskorrel rendelkez6 szervet,

ab) véleményezi és nyilvantartja a mas féosztalyok feladat- és hataskorébe tartozd két- és tobboldalu
nemzetkdzi szerz8dések és tarcakdzi megdllapodasok tervezeteit, sziikség esetén részt vesz azok
el6készitésében, megtargyaldsaban, és szakmai szempontbdl véleményezi az azokhoz kapcsolodd
el6terjesztéseket és levéltervezeteket, valamint - az illetékes féosztdlyok szakmai
kozremkodésével - koordindlja azok kihirdetését,

ac) véleményezi a mas minisztériumok feladat- és hataskorébe tartozé két- és tébboldali nemzetkozi
szerz6dések tervezeteit, szlikség esetén részt vesz azoknak a megtérgyaldsdban, és szakmai
szempontbdl véleményezi az azokhoz kapcsolédo elSterjesztéseket és levéltervezeteket, valamint
- az illetékes minisztériumok szakmai kdzremUkodésével — koordinalja azok kihirdetését,

ad) az illetékes minisztérium vagy féosztaly kérésére meghatalmazasi okiratokat készit a nemzetkozi
szerz6dések targyaldsdhoz, parafildsdhoz és szovegének végleges megallapitdsahoz, illetve
a magyar kildoéttségek nemzetkdzi konferenciakon valo részvételéhez,

ae) elkésziti a nemzetkdzi szerz6dések kotelezé hatdlyanak elismerésérél szolo okiratokat, és
gondoskodik a tovabbi diplomaciai teenddk elvégzésérdl (letétbe helyezés, okiratcsere stb.),
af) a nemzetkozi szerz6désnek nem mindsiil6, minisztériumok vagy orszdgos hataskorl szervek altal

kotott szerz6dések kapcsan, azok nemzetkdzi szerzédésként vald mindsitése kérdésében
allasfoglalast ad,
mikodteti Magyarorszag szerzédéstarat, kezeli és megdrzi a hatalyos két- és tobboldalt szerz6déseket és
megallapodasokat, gondoskodik a hatélyukat vesztett (megsziint) nemzetkozi szerz6dések levéltarazasarol,
elldtja a letéteményesi feladatokat azon nemzetkozi szerzédések esetében, ahol a szerz6dé felek
letéteményesként Magyarorszagot jelolték ki,
a hataskaorrel rendelkezd szervezeti egységekkel egyuttmikoddve koordindlja az illetékességi korébe tartozo
nemzetkdzi tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését,
elldtja a KKM Oktatasi és Rekredciés Kft. Magyarorszag szerzédéstardnak mikodtetésével kapcsolatos
feladatainak szakmai iranyitasat és felligyeletét.

.7.1.2. A GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.1.2.2. Kéltségvetési Féosztdly

1. A Koltségvetési Féosztaly a gazdasagi Ugyekért felelSs helyettes allamtitkdr irdnyitasa alatt mikodd funkcionalis

féosztaly. A Koltségvetési Féosztaly felelés a miniszter felligyelete ald tartozé fejezeti kezelésl el&iranyzatokkal

kapcsolatos gazdalkodasi feladatok lebonyolitdséért, valamint ellatja az iranyitd szervi koltségvetési feladatokat
a miniszter feliigyelete ald tartozé cimek esetében.
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2. A Koltségvetési Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a)

b)

d]

elkésziti az egyes fejezeti kezelés( elSirdnyzatok felhasznaldsara vonatkozé miniszteri rendeletet, utasitast és
a fejezeti kezelés( el6iranyzatokra vonatkoz6 gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat,

részt vesz a minisztérium fejezet koltségvetési gazdalkoddsat érinté kormdny-elSterjesztések
véleményezésében, el6készitésében és a szakmai egyeztetéssel kapcsolatos miveletekben,

véleményezi az egyes fejezeti kezelés(i el6iranyzatok felhasznalasat érintd jogszabalyokat és belsé normékat.

3. A Koltségvetési Féosztaly koordinacios feladatai korében

a)

b)

f)

megszervezi és koordindlja a fejezet éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak elkészitésével
kapcsolatos munkalatokat,

koordindlja a fejezet elemi koltségvetésének és elemi koltségvetési beszamoldjanak elkészitésével
kapcsolatos miveleteket,

meghatarozza a koltségvetési szervek részére a szamviteli beszdmolok, mérlegjelentések, valamint az egyéb
eseti és rendszeres adatszolgdltatasok tartalmat és bekiildésének hataridejét,

kialakitja és irdnyitja a miniszter felligyelete ald tartozé cimek és kdltségvetési szervek tervezési, koltségvetési
gazdélkodasi, beszdmoldsi rendszerét,

koordindlja és folyamatosan ellenérzi a fejezet irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek korében
az allamhdaztartas mlkodési rendjének valtozasa kapcsan az intézményeket érintd valtozasok végrehajtasat,
koordinalja a fejezet gazdalkodasanak ellendrzésére iranyuld pénziigyi vonatkozasu vizsgalatok
végrehajtasat, kapcsolatot tart a vizsgalatot végzd szervvel.

4. A Koltségvetési Fosztély szervezetirdnyitasi feladatai kdrében

a)

szervezi a miniszter iranyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozo
adatszolgaltatasokat, beszamoldkat és jelentéseket allit 6ssze a fejezet éves koltségvetésének varhatd és
tényleges végrehajtasarol,

szervezi az allamhaztartas szabalyozoinak valtozasabdl eredé fejezeti feladatok végrehajtasat,

figyelemmel kiséri, felligyeli, elemzi és értékeli a miniszter iranyitasa és felligyelete ala tartozé koltségvetési
szervek koltségvetési gazddlkoddsat, koltségvetésének végrehajtdsat, az intézmények koltségvetési
eldirdnyzatainak teljesitését, elemzi a gazdalkodds hatékonysagat, javaslatot tesz a koltségvetési
gazdélkodast érintd, sziikségessé valé mddositasokra, finanszirozasi javaslatokat és dontési alternativakat
dolgoz ki,

a miniszter iranyitasa és felligyelete ald tartozd koltségvetési szervek koltségvetési gazddlkodasara
vonatkozdan javaslatot tesz a stratégiai, illetve operativ célok hatékony elérésére, eljarasrendeket dolgoz ki,
optimalizalja a folyamatokat, kdzrem(ikddik — a kormanyzati és belsé dontések alapjan — a tobb évre sz6lo
koltségvetési koncepciok kidolgozésaban,

informacidkat gy(jt és szolgdltat a fejezet iranyitdsa ala tartozd koltségvetési szervek, illetve szervezeti
egységek gazdalkodasardl, ennek keretében vezetdi informacidt biztosit a dontés-el6készités tdmogatdsa
érdekében.

5. A Koltségvetési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a)

a fejezet koltségvetési szervei dltal készitett éves koltségvetési javaslatok figyelembevételével 6sszedllitja és
egyezteti a fejezet éves koltségvetési javaslatat, felelés az éves koltségvetési tervezéssel 6sszefliggd
egyeztetéseket és vezetSi dontéseket megalapozé javaslatok és szamitdsok elkészitéséért, gondoskodik
a koltségvetési javaslat jovahagyasarol, valamint tovabbitasardl a pénziigyminiszter felé, visszaigazolasardl,
illetve kikozlésérdl a fejezeti kezelést el6irdnyzatok szakmai kezeldi, illetve az intézmények felé, adatot
szolgaltat a MAK felé; e feladatkorében intézkedhet, feladatokat hatarozhat meg a fejezethez tartozéd
koltségvetési szervek részére,

megallapitja a fejezeti kezelésli elirdnyzatok maradvanyat, gondoskodik a kotelezettségvallalassal nem
terhelt koltségvetési maradvéany befizetésérdl,

Osszeallitja a koltségvetési szervek és fejezeti kezelésu eliranyzatok kotelezettségvallalassal terhelt, azonban
a koltségvetési évet kovetd év junius 30-dig pénzigyileg nem teljesiilt koltségvetési maradvanyardl sz6lo
fejezeti beszamolot,

végrehajtja az Orszdggyl(lés és a Kormany, valamint a fejezetet iranyitd szerv hataskorébe tartozé évkozi
eléirdnyzat-modositdsokat, vezeti a kapcsolddo nyilvantartast, gondoskodik az érintettek értesitésérdl,
elkésziti a fejezeti kezelésli el6irdnyzatok koltségvetési javaslatat, figyelemmel kiséri a koltségvetés
végrehajtasat, id6kozi adatszolgéltatast teljesit,
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f)

9)

k)

a fejezeti kezelés(i el6iranyzatok vonatkozasaban javaslatot tesz a jovahagyott keretek szervezeti egységek,
illetve feladatok kozotti felosztaséra, sziikség esetén dtcsoportositasara, elvonasara, zarolaséra,

teljeskorlien nyilvantartja a miniszter felligyelete ald tartozd fejezeti kezelésti el6iranyzatokat, a szakmai
szervezeti egységek pénzigyi feladatok elldtdsaval megbizott munkatdrsainak kozrem(kodésével ellatja
a kapcsolédd gazdélkodasi, pénzligyi (szerzédések nyilvantartdsa, kotelezettségvallalasok rogzitése és
nyilvantartasa, a fejezeti szdmlakrdl inditott atutaldsi megbizésok GIRO-n keresztiil torténd teljesitése stb.) és
konyvvezetési kotelezettségek teljesitését, és az ezzel kapcsolatos eseti és rendszeres adatszolgéltatasi
muveleteket,

elkésziti a fejezeti kezelésl elSirdnyzatok éves koltségvetési beszamoldjat, valamint az idékozi
mérlegjelentéseket, tovabba rendszeres jelentést tesz a fejezeti kezelést elSirdnyzatok alakulasardl,

a vonatkozo jogszabdlyok alapjan meghatdrozott feladatkdrében eljarva részt vesz a beruhdzésosztonzési
célelsiranyzat mandatumdilésein és a Nemzeti Befektetési Ugynokség altal elSkészitett tamogatasi
szerz6dések véleményezésében,

jogszabalyban meghatérozott feladatkorében eljarva részt vesz a hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégiai
programok projektegyeztetéseiben,

kozremUkodik a Magyar Export-Import Bank Zrt. kamatkiegyenlitése elnevezésl kozpontilag kezelt
el6iranyzatbdl torténé finanszirozas biztositdsaban.

6. A Koltségvetési Féosztaly tovabbi funkcionalis feladatai korében

a)
b)

h)

ellatja a kincstari finanszirozasbdl adodé fejezeti feladatokat, gondoskodik a likviditas fenntartasarol,

a fejezeti kezelésli elSirdnyzatok vonatkozasdban ellatja a Forras.NET Integralt Ugyviteli Rendszer
(a tovdbbiakban: Forrds.NET Rendszer) m(ikddésével, haszndlatdval kapcsolatos oktatdst, gondoskodik
a Forrds.NET Rendszer fejlesztéjén keresztlil annak folyamatos fejlesztésérdl; e tevékenység érdekében
folyamatos kapcsolatot tart a Forrds.NET Rendszer fejleszt6jével, koordinalja a fejlesztéssel kapcsolatos
feladatokat,

részt vesz az eurdpai uniods vagy mas forrasbol, tovabba a fejezeti kezelés(i elSiranyzatokbdl finanszirozott
projektek, programok, palydzatok, tdmogatasok el6készitésében, pénziigyi véleményezésében,

ha jogszabdly, a Szabalyzat vagy mas kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdz masképpen nem rendelkezik,
a szakmai megvalositasért felel6s szervezeti egységekkel egyilttmikodve végzi a fejezeti kezelés(
eléirdnyzatok terhére megkotendd szerzédések és egyéb kotelezettségvallalasok koltségvetési és pénziigyi
szempontU véleményezését — az allamhéaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény és az Avr,, valamint az egyéb
vonatkozé jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok elGirdsait figyelembe véve - és
gondoskodik azok pénziigyi ellenjegyzésérd|

részt vesz az egyes szakmai megvalositasért felel6s szervezeti egységekkel egyilttmikodve az egyes
programok és projektek tamogatasanak koltségvetési elSirdnyzatainak felhaszndldséra iranyuld
dontéshozatalban, annak pénziligyi el6készitésében, a projektek végrehajtasaban,

egylttmdkodik az egyes szakmai megvalositasért felelés szervezeti egységekkel a pélydzati eljarasok
lebonyolitasdban, egyedi palyazatok és koltségvetési tamogatasok kezelésében,

elldtja az egyes fejezeti kezelést el6irdnyzatok terhére nyujtott koltségvetési tdmogatdsokhoz tartozo
pénzugyi elszamoldsokkal kapcsolatos feladatokat, ellendrzi és vizsgalja a tdmogatdsok felhasznalasat,
gondoskodik a pénzligyi elszdmolasok ellendrzésérél,

kozremUikodik a hatdron atnyulé programokhoz kapcsolodd koltségvetési, kincstari és egyéb feladatok
végrehajtasdban, valamint a devizaszdmlak megnyitdsaban, és vezeti az ehhez kapcsol6dé nyilvantartasokat.

7. A Koltségvetési Féosztaly a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos feladatai korében

a)

részt vesz a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos vagyon atadds — atvételi feladatok szervezésében,
lebonyolitasaban, ellatja a kapcsolédd adminisztrativ feladatokat,

nyilvantartast vezet a tulajdonosi joggyakorlds ald tartozé allami vagyonrdl és véltozasairdl, teljesiti
a kapcsolédo kdnyvvezetési, adatszolgéltatédsi és beszdmolokészitési kotelezettséget,

adatot szolgdltat a Kormany Orszaggy(ilés felé teljesitend6 beszamoldja elkészitéséhez,

jogszabalyban meghatérozottak szerint, illetve eseti jelleggel adatot szolgaltat az MNV Zrt. részére,
vagyonkezel6ként eseti jelleggel egyeztetést folytat tarsasdg a szémviteli politikdjarél a jogszabalyban
leirtaknak megfeleléen,

részt vesz a tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos kormanyel6terjesztések, megallapodasok
véleményezésében,

feladatkorét érintéen részt vesz a belsé és kiilsé ellenérzések lefolytatasaban,
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szlikség esetén el6késziti a nem tulajdonosi joggyakorloként kotott jogi aktusok — tamogatdsi szerz6dések,
kodzszolgéltatasi szerz6dések — dokumentumait,

részt vesz a gazdasdgi tarsasdgok koltségvetési igényeinek tervezésében, a koltségvetés végrehajtasanak
ellenérzésében,

szlikség esetén elemzi és véleményezi a tarsasagok Uzleti terveit, gazdalkodasi dontéseit, kijelolés alapjan
képviselGje részt vesz a tarsasagok felligyeld bizottsagainak munkajaban.

1.7.1.2.3. Kiilképviseleti Gazddlkoddsi F6osztdly

1. A Kulképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt miikodoé

funkcionalis féosztly. A Kulképviseleti Gazdéalkodasi Féosztdly felelés a Kulképviseletek Igazgatasa cim
gazdalkodasanak irdnyitasaért, lebonyolitdsdért, az allami vagyonnal kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgéltatasi és
elszamolasi kotelezettségek teljesitéséért.

2. A Kiilképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

részt vesz az egyes koltségvetési gazdalkodassal Osszefliggé minisztériumi rendeletek, utasitdsok
kidolgozasaban,

el6késziti a Kiilképviseletek lgazgatdsa cim gazdalkodasi szabdlyzatait és szamviteli politikdjat,

részt vesz a minisztérium koltségvetési gazdalkodasat érinté kormany-elbterjesztések elékészitésében és
szakmai egyeztetésével kapcsolatos mUveletekben.

3. A Kiilképviseleti Gazdélkodési Féosztaly koordinacids feladatai korében

a)

b)

i)

koordindlja és Osszefogja a Kulképviseletek lgazgatdsa cim éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak
elkészitésével kapcsolatos munkalatokat,

koordinalja és 6sszefogja a Kilképviseletek Igazgatasa cim elemi koltségvetésének és elemi koltségvetési
beszamoldjénak elkészitésével kapcsolatos muveleteket,

meghatarozza a Kulképviseletek lgazgatdsa cim gazdalkodo egységei és kiilképviseletei részére a szamviteli
beszamoldk, mérlegjelentések, valamint az egyéb adatszolgaltatdsok tartalméat és bekildésének hataridejét,
koordindlja a Kulképviseletek Igazgatasa cim esetében az allamhdaztartds mukodési rendjének véltozasa
kapcsan a gazdalkodo egységeket és kiilképviseleteket érinté valtozasok végrehajtasat, és azt folyamatosan
ellenérzi,

koordinalja a kiilképviseletek gazdalkodasat, a kullképviseletek gazdalkodasa tekintetében atfogd és helyszini
ellendrzéseket végez,

koordindlja a Kulképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodasénak ellenbrzésére irdnyuld pénziigyi vonatkozasu
vizsgélatok végrehajtasat, kapcsolatot tart a vizsgalatot végzé szervvel,

a Koltségvetési Féosztallyal és a Pénziligyi és Szamviteli Féosztéllyal egylttmdkodve elldtja az allami vagyon
hasznalatét érintd ellenérzésekkel (Allami Szamvevészék, Kormanyzati Ellenérzési Hivatal, belsé ellenérzés)
kapcsolatos feladatokat,

koordindlja és elkésziti a Kilképviseletek lgazgatdsa cim esetében az allami vagyonnal kapcsolatos
nyilvéntartasi, adatszolgaltatasi és elszamolasi kotelezettségeket,

kozremUikodik a tartos kiilszolgalati kihelyezést megel6z6 felkészitésben és tajékoztatasban.

4. A Kulképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly szervezetiranyitasi feladatai korében

szervezi a Kiilképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodé egységei és kilképviseletei gazdalkoddasara vonatkozé
adatszolgaltatasok id6beni teljesitését,

szervezi az dllamhdztartds szabdlyozoinak valtozasédbdl eredé intézményi feladatok végrehajtasat,

szlikség esetén részt vesz a fejezet kdltségvetését érintd elbterjesztések elékészitésében,

felligyeli a Kulképviseletek Igazgatdsa cim gazdalkod6 egységei és kilképviseletei koltségvetési
gazdalkodasat,

felligyeli a kilképviseleteken gazdasagi feladatokat ellaté munkatarsak, gazdasagi régié igazgatasaért felel6s
diplomatak palyaztatasat, kivalasztasat, javaslatot tesz a gazdasagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar
részére a kihelyezésekrdl, berendelésekrél,

felligyeli a kulképviseletek tartos kilszolgélat keretében ellatott gondnoki és hivatalsegédi kiilszolgélati
munkakoreinek palyaztatasat, a jelentkezék kivalasztasat, elldtja munkajuk szakmai felligyeletét, irdnyitasat,
valamint javaslatot tesz a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar részére a kihelyezésekrdl,
berendelésekrél.
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5. A Kulképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a)

h)

a Kilképviseletek lgazgatdsa cim gazdélkodd egységei és kiilképviseletei altal készitett éves koltségvetési
javaslatok figyelembevételével 6sszedllitja a Kulképviseletek lgazgatdsa cim éves koltségvetési javaslatat,
valamint el6késziti a cim beszdmoldjat, zarszamadasi javaslatat,

végrehajtja a Kilképviseletek Igazgatdsa cimre vonatkozé évkozi elSirdnyzatmodositasokat, vezeti
a kapcsolédo nyilvantartast,

elkésziti a Kulképviseletek Igazgatdsa cim éves koltségvetési beszdmoldjat, valamint az id6kozi
mérlegjelentéseket, tovdbba rendszeres jelentést tesz a Kulképviseletek Igazgatdsa cim elSirdnyzatai
alakulasardl,

a MAK illetményszamfejté koréhez tartozéd 6nallé kifizethely, mint nallé Kézponti llletményszamfejté Hely
- a Kulképviseletek Igazgatasa cim esetében - elldtja a kdzpontositott illetmény-szamfejtési korbe tartozd
bérszamfejtéssel, addzassal Osszefliggé feladatokat; elkésziti és teljesiti a szamfejtéssel kapcsolatos
adatszolgaltatast, valamint a jogszabalyban elGirt befizetéseket; gondoskodik a KIRA bérprogram
Kiilszolgalati modul karbantartasardl, fejlesztésérél, egyiittmdkodik a MAK illetékeseivel ennek érdekében,
elvégzi a Kilképviseletek Igazgatasa cim tarsadalombiztositasi kifizet6helyi feladatait, igények elbiralasat,
a szlikséges hatarozatok meghozatalat, a foglalkoztatot terhel6 tarsadalombiztositési feladatkorében elkésziti
a havi tarsadalombiztositassal kapcsolatos bevallasokat, teljesiti a jogszabalyban el6irt befizetéseket és
adatszolgaltatast,

lzemelteti a Kilképviseletek lgazgatdsa cim hazipénztarat, valamint az igényeknek megfeleléen litemezi
a kullképviseletek pénzellatasat, lebonyolitja a gazdélkodéssal 6sszefliggé pénzmozgasokat,

a Kulképviseletek lgazgatdsa cim esetében gondoskodik az érvényben lévé integralt gazdasagi rendszer
moduljainak intézményi mukodtetésérél, szamviteli bizonylatokat régzit, biztositja az analitika és fékonyv
egyez6ségét,

vezeti a Kulképviseletek lgazgatdsa cim koltségvetését terheld kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsat,
figyelemmel kiséri a kdltségvetés végrehajtasat.

6. A Kullképviseleti Gazdalkodasi Féosztaly tovabbi funkciondlis feladatai korében

a)

kialakitja a Kilképviseletek Igazgatasa cim szémviteli politikajat, szamlarendjét, kapcsolédé szabalyzatait,
figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasat, id6kodzi adatszolgdltatast teljesit, és elkésziti az éves
maradvany elszamolasat, 0sszeallitja az éves koltségvetési beszamolat,

irdnyitja és felugyeli a kulképviseletek gazdalkodasat, az egyes kilképviseletek gazdalkodasdnak
szabalyszerliségét,

meghatarozza a kilképviseletek pénziigyi feladataival kapcsolatos szabélyozasi tevékenység kereteit,
gondoskodik a kilképviseleteken gazdasagi feladatokat ellatdé munkatarsak, gazdasagi régié igazgatasaért
felelés diplomatdk, tovabba a misszidvezetdk, pénztarellenérok, pénztarellenér-helyettesek, gondnokok,
hivatalsegédek koltségvetési gazdalkodassal 6sszefliggd oktatasarol, felkészitésérdl, vizsgaztatasarol,
koordindlja - az Ingatlangazdalkodési Féosztdllyal egyuttmikodve - a kiilképviseletek elhelyezési,
berendezési igényeit és feltételeit, a kiilfoldi ingatlanvagyonnal kapcsolatos kérdéseket,

bérelt rezidencia, hivatali épiilet és specidlis szolgdlati lakds valtozasainak vonatkozasdban a szakteriletek
véleményeit 6sszefoglalja, és jévahagyasra felterjeszti a gazdasdgi lUgyekért felelés helyettes allamtitkar
részére,

Ujonnan nyilé (6nallé és nem 6nalld) kiilképviseletek vonatkozadsaban koordinélja a nyitassal, a gazdalkodas
megszervezésével, adminisztracidjaval 0sszefliggé feladatok végzését,

az illetékes tarsféosztalyok bevonasaval koordinalja a kilképviseletek altal foglalkoztatott munkavallalok
foglalkoztatasaval 6sszefliggd engedélyeztetési folyamatot,

véleményezéként részt vesz a kilképviseletek altal foglalkoztatott hézastarsak alkalmazasénak
engedélyeztetési folyamataban, ha a kiilképviselet a foglalkoztatashoz sziikséges fedezettel nem rendelkezik,
illetve a fedezet rendelkezésre allasatol fliggetlentl a megkotott munkaszerzédésekhez kapcsolédodan
a bérszamfejtéssel és szabadsag-nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat elvégzi,

gondoskodik a Kiilképviseletek Igazgatdsa cim éves koltségvetési beszamoldjanak aldtdmasztasaul szolgdld
valamennyi eszkoz és forrds analitikus nyilvantartasarol, biztositja a fékonyvi adatokkal torténd egyezéséget,
a Kulképviseletek lgazgatdsa cim vonatkozasaban elldtja a Kormanyzati Felhében (KOF) 1évé Forras.net
Integralt Ugyviteli Rendszer (a tovabbiakban: Rendszer) miikddésével, hasznalataval kapcsolatos oktatast,
gondoskodik a Rendszer fejlesztéjén keresztiil annak folyamatos fejlesztésérél, e tevékenység érdekében
folyamatos kapcsolatot tart a Rendszer fejleszt6jével, koordindlja a fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,
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) a kiilképviseleti mikodést érintd (ideértve a kiilképviseletek kdozremUikodésével megvalositott) eurdpai unios
vagy mas forrasbodl, tovdbbd a fejezeti kezelés(i el6iranyzatokbdl finanszirozott kiilképviseleti projekteket,
programokat, palydzatokat, tdmogatasokat érintéen koltségvetési és pénziigyi szempontbdl egytttmdikodik
a szakmai megvalositasért felel6s féosztalyokkal,

m)  a gazdasagi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar titkarsagaval kzésen — az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly
szakmai tdamogatdsaval - kdzremikodik a Kilképviseletek Igazgatdsa cim ald tartozé ingatlanok és ingé
targyak Uzemeltetésével, fenntartasaval és adminisztracidjaval kapcsolatos, egyéb technikai feladataival
0sszefligg6 feladatok végzésében,

n) egylttmikodik a minisztériumokkal, koltségvetési szervekkel a kilképviseletekkel kapcsolatos
programjaikkal, feladataikkal Osszefliggé elGiranyzat-atadas/atvétel  végzésében, atadott/atvett
el6iranyzatok, pénzeszkdzok elszamolasaban,

o) elkésziti és naprakészen tartja a Kilképviseletek Igazgatasa cim ellenérzési nyomvonalat, valamint
kockézatkezelési rendszerét; a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositja
a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csdkkentésére irdnyuld kontrollok kiépitését,

p) megszervezi és lebonyolitja a kihelyezettek tekintetében a devizailletmény-eléleggel, koltségtérités
elélegekkel és munkaltatoi kdlcsondk nyujtasaval dsszefliggd feladatokat,

q) a targyévben elfogadott koltségvetési torvény hatdlybalépését koveté 60 napon belll elkésziti és
jovahagyasra felterjeszti a kulképviseletek besorolasardl, valamint a tartos kilszolgalaton lévéknek jaro
deviza-alapilletmény és koltségtérités kiszamitasanak részletes szabdlyairdl sz6l6 rendelet tervezetét,

r nyilvéntartja a kihelyezettek szabadsagos napjainak allomanyat, kezeli a szabadsdg-nyilvantarté programot,

s) adatot szolgaltat a feladatkorével 6sszefliggésben a Kilképviseletek Igazgatasa cim éltal kezelt kozérdekd
adatok kozzétételéhez,

t) Uzemelteti az ajandékraktart, valamint elldtia a Koztarsasagi EIndki Hivatalt, a minisztériumot,

a Miniszterelndki Kormanyirodat, illetve a Miniszterelnoki Kabinetirodat érinté események kapcsan
az ajandékraktart érinté feladatokat, gondoskodik a sziikséges ajandékok beszerzésérél, valamint
gondoskodik a minisztérium és a kilképviseletek specidlis irodaszerrel, valamint reprezentdciés célu
ajandékkal és itallal valé ellatasarol.

1.7.1.2.4. Pénzligyi és Szdmviteli F6osztdly

1. A Pénzligyi és Szamviteli Fosztdly a gazdasagi tgyekért felelés helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa alatt mdkodo

funkcionalis féosztaly.

2. A Pénzigyi és Szamviteli Féosztaly felel6s a minisztérium szamara allami feladatként meghatérozott

alaptevékenység ellatdsdhoz biztositott kozpénzekkel valé hatékony, célirdnyos, a mindenkor hatélyos

jogszabalyoknak, kézjogi szervezetszabdlyozd eszkdznek és egyéb elbirdsoknak megfelelé gazdélkodasért, ennek

keretében kialakitja a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat, gondoskodik azok végrehajtésardl és ellendrzésérdl.

3. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly kodifikacids feladatai korében

a) részt vesz a feladatkorébe tartozé gazdalkodasi szabdlyzatok, utasitdsok megalkotdsaban, valamint pénziigyi
témaju megallapodasok el6készitésében,

b) el6késziti a minisztérium cafetéria-szabalyzatat,

c) Osszeallitja és jovahagyasra felterjeszti az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés egyes kérdéseirdl sz6l6 KKM utasitast

d) elkésziti és naprakészen tartja a Kozponti Igazgatas ellen6érzési nyomvonalat, valamint kockazatkezelési
rendszerét,

e) kialakitja, el6késziti és jovahagyasra felterjeszti a Kdzponti Igazgatas szamviteli politikajat és a kapcsolodd

szabdlyzatokat.

4. A Pénzigyi és Szamviteli Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a) a MAK illetményszamfejté kdréhez tartozé énallo kifizet6helyként, mint Kézponti llletményszamfejté Hely
elldtia a kozpontositott illetmény-szamfejtési korbe tartozd - Kozponti Igazgatadsra vonatkozo -
bérszamfejtéssel, adézassal, tarsadalombiztositasi kérdésekkel 6sszefliggé feladatokat,

b) elvégzi a Kozponti lgazgatdsra vonatkozéan a tdrsadalombiztositasi kifizetéhelyi feladatokat, igények
elbirdlasdt, a szikséges hatdrozatok meghozatalat (betegszabadsdg, tappénz, baleseti tappénz,
gyermekdpolasi tdppénz), a foglalkoztatét terheld tarsadalombiztositasi feladatkdrében elkésziti a havi
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tarsadalombiztositassal kapcsolatos bevallasokat, teljesiti a jogszabalyban elSirt befizetéseket és
adatszolgaltatast,

<) elkésziti a Kozponti lgazgatds elemi koltségvetését, végzi az el6iranyzat-mddositasokkal kapcsolatos
miiveleteket,

d) a koltségvetési szerv vezetbjének felhatalmazasa alapjan gyakorolja az Avr. 43. § (2) bekezdésében
meghatarozott eldirdnyzat-dtcsoportositasi jogkoroket,

e) vezeti a Kozponti lgazgatas koltségvetését terheld kotelezettségvallalasok nyilvantartasat, figyelemmel kiséri
a koltségvetés végrehajtasat,

f) elkésziti a Kozponti Igazgatds éves beszamoldjat, az Avr-ben foglaltak szerinti adatszolgéltatasi
kotelezettségeket,

g) Uzemelteti a K6zponti lgazgatas pénztarat (forint és valuta), készpénzel6legeket ad ki, elszamoltat, valamint
végzi a beérkezett szamlak nyilvantartasat, a szallitéi szamlak pénziigyi rendezését, tovabba a MAK részére
a pénzlgyi teljesitésekhez kapcsolédé adatszolgéltatasokat,

h) megszervezi és lebonyolitja az ideiglenes kikildottek kiutazasat, szamfejti a valutaeldleget, és elvégzi az uti
elszamolasok pénziigyi zarasat,

i) végzi a minisztérium Kozponti Igazgatas koltségvetését érinté egyes megallapodasokkal, a Kormany
hatdrozataval, és fejezeti kezelés(i elGiranyzatbdl atadott forrasokkal kapcsolatos pénziigyi, szamviteli és
szamfejtési elszamolast,

j) kezeli a Kozponti Igazgatas beszamoldinak aldtdmasztasaul szolgalé immateridlis javak és targyi eszkdzok
analitikus nyilvantartasat, biztositja a fékdnyvi adatokkal torténé egyezéséget,

k) elldtja a Kdzponti lgazgatési vagyongazdalkodas pénziigyi-szamviteli feladatait,

) nyilvantartja a Kozponti lgazgatdshoz tartozd dolgozok szabadsdgos napjainak allomanyat, kezeli

a szabadsagnyilvantarté programot,

m) gondoskodik az érvényben lévé pénziigyi nyilvantarté program (Kézponti Igazgatasra vonatkozo) fékonyvi
moduljanak intézményi mukodtetésérdl, szamviteli bizonylatokat rogzit, biztositja az analitika és fékdnyv
egyez6ségét, ellenérzi a kdnyvelési bizonylatokat, a MAK felé jelenti az Egységes Rovatrend Azonosit6 (ERA)
kodokat,

n) kiadja a szamfejtésb6l addédo és egyéb kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felszdlitdsokat és
a jovedelemigazoldsokat,

o) adatot szolgaltat a feladatkorével 6sszefiiggésben altala kezelt kbzérdekl adatok, valamint a politikai vezetok
javadalmazasara vonatkozé adatok kdzzétételéhez,

p) teljesiti az évkozi és éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiilsé és belsé pénziigyi ellendrzést végzé
szervek, szervezeti egységek részére adatszolgéltatasokat készit,

q) pénzigyi szempontbdl véleményezi a Kozponti lgazgatast érinté szerzédéseket, megallapodasokat,
kormany-elGterjesztéseket,

r) elldtja a minisztérium hatdskorébe tartozd, a kulképviseleti mikodést nem érinté operativ, valamint
kozvetlen eurdpai unids programok keretében megvalésulé projektek pénziigyi adminisztrativ és szamviteli
feladatait a projektek megvaldsitési és ellenérzési szakaszaban, egyittm(kddve az illetékes szakmai
megvaldsitasért felel6s szervezeti egységgel, azzal, hogy az elszdmolhatésdgi feltételek vizsgalata és
megallapitdsa a szakmai megvalositasért felelés szervezeti egység feladata.

1.7.1.2.5. Ingatlangazddlkoddsi F6osztdly

1. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztdly a gazdasagi tgyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitdsa alatt mdkodd

funkcionalis féosztaly. Az Ingatlangazdéalkodasi Féosztaly felel6s a minisztérium szamara allami feladatként

meghatarozott alaptevékenység ellatdsahoz biztositott ingatlanvagyonért.

2. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében feliilvizsgalja és aktualizélja a hataskorébe sorolt

feladatokhoz  kapcsolédd  belsé  utasitdsokat, szabdlyzatokat, el6késziti a feladatkorébe tartozd

kormany-el6terjesztéseket.

3. Az Ingatlangazdélkoddasi Féosztaly koordinacids feladatai korében

a) kialonds tekintettel az Uj képviseletnyitdsokra és a kilképviseletek rekonstrukcidjara, a Biztonsagi,
Informatikai és Tavkozlési Féosztéllyal egyeztetve igény szerint részt vesz a biztonsagtechnikai és informatikai
alapkiépitések tervezési feladataiban, valamint sziikség szerint a kivitelezési feladatokban,
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b) kozremkodik a kiilképviseleti ingatlanvagyon gyarapitaséra irdnyulé korményzati dontések végrehajtaséban,

<) koordindlja a kiilképviseletek elhelyezésének biztositasa érdekében sziikséges operativ feladatokat a magyar
allami tulajdonu és bérelt hivatali célt ingatlanok, valamint rezidenciak vonatkozaséban.

4. Az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében elvégezteti, felligyeli, koordinalja a minisztérium

altal kezelt kiilfoldi ingatlanvagyont érint6 tervezési, dllagmegovasi, karbantartdsi, részleges és teljes felujitasi,

kivitelezési, muszaki ellenéri munkalatokat, feladatokat, valamint a Pénzligyi és Szamviteli Féosztallyal,

a Kulképviseleti Gazdalkodasi Fosztallyal, a Jogi Féosztallyal és a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztallyal

egyuttmdkddve a minisztérium vagy kilképviseletei dltal megrendelt épitési beruhazdsok, kapcsolédd

arubeszerzések és szolgdltatdsok megvaldsitdsat, tovabba sziikség esetén elldtja annak mdszaki felligyeletét,

valamint kezdeményezi az ehhez kapcsolédd kozbeszerzési, beszerzési feladatokat; a minisztérium éltal végzett

beruhdzasok elékészitése, tervezése, kivitelezése, miiszaki ellen6rzése, muszaki atadas-atvétele soran, illetve

a garancialis javitasok menedzselésében az Ingatlangazdalkodasi Féosztaly a Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési

Féosztallyal kdzdsen részt vesz a helyszini szemléken és a hazai egyeztetéseken egyarant.

5. Az Ingatlangazdélkoddési Féosztaly egyéb feladatai korében

a) elldtja a vagyongazdélkodasi stratégidhoz késziilt intézkedési tervben foglalt feladatokat,

b) szakmailag felligyeli a minisztérium kezelésében |évé kilfoldi ingatlan-portfélié fenntartasahoz kapcsolédo,
a kiilképviseletek tizemeltetési feladatkdrébe tartozé muszaki, karbantartasi feladatokat,

) elkésziti a hosszu, kdzép- és révid tavu beruhdzasi, karbantartasi és felljitasi terveket.

1.7.2. A PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.7.2.0.1. Parlamenti Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Parlamenti Allamtitkari Titkarsag m(ikodését titkarsagvezeté iranyitja, aki

a) felel a parlamenti allamtitkdr iranyitdsa ala tartozé terilet funkciondlis mikodéséhez sziikséges igazgatdsi,
koordinacios, tigyviteli és jogi feladatok ellatasaért,

b) elldtja a parlamenti dllamtitkar altal meghatérozott feladatokat,

<) elésegiti a parlamenti allamtitkdr orszaggy(lési munkajat, kapcsolatot tart az orszaggydilési
képvisel6csoportokkal és a fliggetlen képvisel6kkel,

d) gondoskodik a parlamenti allamtitkarhoz felterjesztett iratok véleményezésérdl,

e) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek elékészitésében,

f) szervezi a parlamenti allamtitkdr személyi hataskorében tartott Ugyek elSkészitését, véleményezi
az intézkedéseket, kozremUikddik a parlamenti dllamtitkar személyét érinté feladatok ellatasaban,

g) gondoskodik a parlamenti allamtitkar felkészitésérél a kdzszereplésekre, parlamenti és szakmai hazai és
nemzetkdzi programokra,

h) kapcsolat tart a minisztérium 6ndllé szervezeti egységeivel, valamint a kormdanyzati és nem-kormanyzati

szervezetekkel,
i) kozremUikodik a kijelolt szakpolitikai feladatok elldtadsaban és végrehajtasaban.
2. A Parlamenti Allamtitkari Titkarsag koordinacios feladatai kérében
a) el6késziti, szervezi és utdkoveti a parlamenti allamtitkar programjait,

b) a minisztérium féosztdlyaitdl, valamint az egyes szakminisztériumoktdl begyd(ijti a miniszterelndknek,
a miniszternek és a parlamenti dllamtitkarnak szant felkészité anyagokat, és egységesiti azokat,

c) folyamatosan tartja a kapcsolatot és szorosan egyuttm(ikddik a miniszterelnok killgyi stabjaval,

d) végrehajtja a miniszterelnok, a miniszter és a parlamenti allamtitkar altal kiadott, killgyi vonatkozasu
feladatokat,

e) kdzremikodik a miniszterelndkot, a minisztert és a parlamenti allamtitkart érinté nemzetkdzi események
megszervezésében.
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1.7.2.0.2. Parlamenti Féosztdly

1. A Parlamenti Féosztély a parlamenti dllamtitkar iranyitasa alatt miikodé szakmai f6osztaly.
2. A Parlamenti F6osztaly koordinacios feladatai kdrében

a)

biztositja és 6sszefogja egyfelél a minisztérium vezet6i és szervezeti egységei, masfelél az Orszaggydilés
dllando bizottsagai és Hivatala, az orszdggydilési képvisel6csoportok, az Interparlamentaris Unié Magyar
Nemzeti Csoportja és az orszaggytilési képvisel6k kozotti egyuttmikddést, a Miniszterelnoki Kormdanyiroda
érintett szervezeti egységével és az egyes minisztériumok parlamenti titkarsdgaival val6 kapcsolattartast,

a minisztérium altal kezdeményezett orszaggylilési elSterjesztések végleges szovegét — melyeknek szakmai
és formai egyeztetését az illetékes szervezeti egység a Miniszterelndki Korményiroda érintett szervezeti
egységével és az egyes minisztériumok parlamenti titkarsagaival mar elvégezte - megfelelé szamban és
formaban benyujtja az Orszaggytilésnek.

3. A Parlamenti Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a)

b)

segiti a miniszternek, az allamtitkaroknak és a minisztérium mas vezetdinek az Orszaggydléssel kapcsolatos
munkajat,

gondoskodik a miniszternek a plendris Uléseken elhangzé felszolaldsai, valamint a minisztérium altal
megvalaszolandé napirenden kiviili felszélaldsokra, azonnali kérdésekre, interpellaciokra és szébeli, valamint
irdsbeli valaszt igényld kérdésekre adandé valaszok elkészitésérdl,

figyelemmel kiséri az Orszaggyllés plendris és bizottsdgi Uléseinek eseményeit, kiilonds tekintettel
a minisztériumot érinté napirendi pontokra, és tajékoztatja az illetékes szervezeti egységeket, kiilonds
tekintettel a sajtonyilvdnos eseményekre,

részt vesz az Orszaggydllés Killigyi bizottsdga, az Eurdpai lgyek bizottsdga és a Nemzeti Osszetartozas
bizottsdga Ulésein, tovabba alkalmanként az egyéb bizottsdgok olyan Ulésein, amelyeken a minisztériumot
érint6 kérdések keriilnek megtargyaldsra,

gondoskodik a minisztérium &ltal készitett tdjékoztatdé és hattéranyagok eljuttatdsardl az Orszaggydilés
Kullgyi lgazgatdsaga, az orszaggylési bizottsdgok, valamint az orszaggydlési képviselécsoportok részére,
egyéb feladatai kdrében szervezi az illetékes minisztériumi szervezeti egységek bevonasaval a kihelyezésre
keriil6 magyar nagykovetek orszaggydlési bizottsdgi meghallgatésait,

rendszeresen szakmai egyeztetést folytat a Tajékoztatasért és Magyarorszag Nemzetkozi Megjelenitéséért
Felel6s Allamtitkari Titkarsaggal.

.7.2.1. A REGIONALIS ES HATAR MENTI GAZDASAGFEJLESZTESERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR

IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.2.1.2. Regiondlis és Hatdr Menti Fejlesztések F6osztdly

1. A Regiondlis és Hatar Menti Fejlesztések FOosztaly a regionalis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felel6s
helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt mikodoé szakmai féosztaly.
2. A Regionalis és Hatar Menti Fejlesztések Féosztaly koordinacids feladatai korében

gondoskodik a hataron atnyulé egylttmuikodéssel foglalkozoé férum, vegyes bizottsag, munkacsoport Ulései
szakmai, titkarsagi feladatainak ellatasarol,

el6késziti a hatdrokon atnyuld fejlesztésekre és egyuttmikddésekre irdnyuld nemzetkozi targyaldsokat és
egyezményeket, azok végrehajtasat koordinalja és figyelemmel kiséri,

tdmogatja a hataron atnyuld kezdeményezések és egyiittmikodések kialakitasat, mikodését és fejlesztését,
véleményezi, illetve dontésre el6késziti a féosztaly hatdskorébe tartozo, kiilondsen a hataron atnyuld
fejlesztéseket és egylttmiikodéseket érinté elSterjesztéseket,

mukodteti a Budapest Duna Kontakt Pont irodat, az Eurépai Beruhazasi Bank és Magyarorszag kozt létrejott
nemzetkdzi megallapodas (2011. junius 20.) alapjan létrehozott fliggetlen szakértdi szervezetet.

3. A Regionalis és Hatar Menti Fejlesztések Féosztaly az ETT-kkel kapcsolatos koordinacios feladatai kérében

a)

b)

gondoskodik az ETT intézményével kapcsolatos szabalyozés el6készitésérdl, a nemzetkodzi, kormanyzati és
kdzigazgatasi tapasztalatok gy(ijtésérdl, elemzésérdl,

miniszteri dontésre elékésziti az ETT-ben vald részvételrdl sz6l6 tagi jévahagydsi, nyilvantartasbavételi és
véltozasbejegyzési kérelmeket,
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gondoskodik az ETT-k nyilvéntartasanak vezetésérdl, és kérelemre hiteles igazoldst ad ki a nyilvantartasba
vétel tényérdl,

gondoskodik az ETT-k m(kodésének felligyeletérdl és ellenbrzésérdl,

gondoskodik az ETT-k koltségvetési tdamogatasaval 6sszefiiggd feladatok ellatasarol,

kapcsolatot tart fenn a megalakult ETT-kkel, az ETT-kezdeményezésekkel és az eurdrégidkkal, ennek
érdekében ETT Férumot mikodtet,

sziikség esetén felkésziti a Régidk Bizottsagaban részt vevé magyar nemzeti kiildottséget,

felkérésre kdzrem(ikddik a Régidk Bizottsdga tagjeldlési eljaraséban,

gondoskodik az ETT honlap és online konzultacios forum naprakészen tartasarol,

részt vesz a Duna Régio Stratégia 10. prioritas terliletének munkdjaban,

el6késziti a Palfi Istvan-dijhoz kotédé emléknapot és szakmai konferenciat,

szervezi az ETT-khez kapcsolddo feladatokat az eurdpai unios fejlesztési programokkal 6sszefliggésben.

4. A Regionalis és Hatar Menti Fejlesztések Féosztaly a minisztérium feladat- és hataskorével 6sszefliggs, nemzetkozi
kozlekedési fejlesztésekkel kapcsolatos koordinaciés feladatai kdrében

a)

elldtja a Magyarorszdg szamara kiemelt fontossagu hatar menti kozlekedési fejlesztések megvalositasanak
koordinaciojat, valamint kozremiikodik a regionalis kozlekedési fejlesztések megvaldsitasaban,

kapcsolatot tart a fejlesztések megvaldsitasdban érintett szervezetekkel,

el6késziti a nemzetkozi és regionalis kozlekedési fejlesztésekhez sziikséges megallapodasokat, koordindlja
a megkdtésiikre irdnyuld nemzetkozi targyaldsokat, valamint koézrem(kodik a megéllapodédsok hazai
megvaldsitasdhoz sziikséges egyeztetések lefolytatasardl,

elldtja a minisztérium feladat- és hataskorével 6sszefliggd vasuti arufuvarozasi és logisztikai kérdésekkel
kapcsolatos koordinacios feladatokat.

1.7.2.1.3. Regiondlis Gazdasdgfejlesztési F6osztdly

1. A Regionalis Gazdasagfejlesztési Féosztaly a regiondlis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes
allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt m(ikodé szakmai f6osztaly.

2. A Regiondlis Gazdaséagfejlesztési Féosztaly a regionalis és hatar menti gazdaségfejlesztési koordinacids feladatai

korében

2.1. a regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégidkkal és programokkal, valamint az ezekhez kapcsolodd
tdmogatdasok felhaszndaldsaval 6sszefligg6 feladatok végrehajtasanak koordindcidja korében

a)

b)

e)

elldtja a regiondlis és hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok végrehajtasanak felligyeletére
létrehozott tarcakozi testlletek titkarsagi feladatait,

kapcsolatot tart a regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégiak és programok végrehajtasara
|étrejott szervezetekkel,

irdnyitja, mikodteti és koordindlja a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok
tdmogatdasanak koltségvetési elSirdnyzatai felhasznaldsara irdnyul6 dontéshozatalt,

a regionalis és hatdr menti gazdasagfejlesztési stratégiak és programok keretében torténd projektvégrehajtas
tekintetében, az érintett minisztériumi funkciondlis szervezeti egységekkel valé egyittmikodésben és

bevonasukkal

da) felligyeli a projektek el6készitési, tervezési és operativ irdnyitasi feladatait,

db) kapcsolatot tart a végrehajto szervezettel, valamint a kiilsé ellenérzd szervekkel,

dc) felligyeli a palydzati eljaras lebonyolitdsat,

dd) elldtja a tdmogatdsokat érintd elszamoltatdssal, beszdmoltatassal kapcsolatos feladatokat,

teljeskortien ellendrzi és vizsgalja a tdmogatasok felhasznaldsat, gondoskodik a beszamoldkhoz
és elszamoldsokhoz benyujtott adatok ellenérzésérdl,

de) az érintett tarsfGosztalyokkal egyittmiikodve el6késziti a feladatkorébe tartozé tamogatasi
szerz8dések és azok modositdsainak tervezetét,

elldtja a regiondlis és hatar menti gazdasagfejlesztési stratégidk és programok végrehajtdsahoz kapcsolédo

monitoring és folyamatba épitett ellen6rzési feladatokat a kedvezményezettek felett;

2.2. a CEED Kozép-eurdpai Nonprofit Kft. szakmai felligyelete kdrében

a)

ellenérzi a CEED Kozép-eurdpai Nonprofit Kft. szakmai tevékenységét,
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b) jovahagyja a CEED Kozép-eurdpai Nonprofit Kft. éves szakmai tervét, 6sszehangolja azt a kormanyzatnak
a régiora tervezett kiilgazdasdgi célkitlizéseivel,

<) szakmai tevékenysége sordn egylttmikodik a régidban mkdd6é magyar kilképviseletekkel, kiilgazdaségi
szakdiplomata halozattal.

1.7.2.1.4. Hatdr Menti Operativ Programok Féosztdly

1. A Hatar Menti Operativ Programok Féosztaly a regionalis és hatdr menti gazdasagfejlesztésért felelés helyettes

allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt m(ikodé szakmai féosztaly.

2. A Hatar Menti Operativ Programok Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) elldtja az iranyitd és nemzeti hatdsagi feladatokat az Eurdpai Terileti Egyuttmikodési Programokban,
az El6csatlakozasi Tamogatasi Eszkdz és az Eurdpai Szomszédsdagi és Partnerségi Eszkéz Programokban (ERFA,
IPA, ENPI) a 2007-2013 végrehajtasi ciklus tekintetében,

b) elldtja az irdnyitd és nemzeti hatdsagi feladatokat az Interreg Hatar Menti Programokban (ERFA, IPA II) és
Eurépai Szomszédsagi Eszkoz (ENI) Programban a 2014-2020 végrehajtasi ciklus tekintetében,

<) kialakitja és folyamatosan fellilvizsgalja az Eurépai Terlleti EgylittmUikodési Programok, az El6csatlakozasi
Tamogatasi Eszkdz, az Eurdpai Szomszédsagi és Partnerségi Eszkdz (ERFA, IPA, ENPI), az Interreg Hatar Menti
Programok (ERFA, IPA 1) és az Eurépai Szomszédsagi Eszkdz (ENI) szabalyozési keretrendszerét, ellatja
a megfelelé mikodtetését és ellenbrzi azok betartdsat a program végrehajtasdban szerepld intézmények
bevonasaval,

d) elldtja a K6zos Titkarsagok és K6zos Technikai Titkarsagok szakmai koordinécidjat, szilkség esetén intézkedési
javaslatot tesz,

e) elldtja az Interreg Hatdr Menti Programok 2021-2027-es programozasi idészakra vonatkozd targyaldsi
mandatum képviseletét, részt vesz az Interreg programok tervezésében, jovahagydsdban, szervezeti
keretrendszer kidolgozaséban, valamint e programok tekintetében ellatja az irdnyité és/vagy nemzeti
hatésagi funkciokat.

.7.2.2. BERUHAZASOK OSZTONZESEERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.2.2.2. Beruhdzdsésztdnzési Féosztdly

1. A BeruhdzasOsztonzési Féosztaly a beruhazasok 6sztonzéséért felelds helyettes allamtitkdr kozvetlen iranyitasa

alatt mikodo szakmai féosztaly.

2. A Beruhdzasosztonzési Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a) kdzremkodik a kiilgazdasagot és annak intézményrendszerét érint6 jogszabalyok el6készitésében,

b) kialakitia a Kormany egyedi dontéseivel (EKD) megvalosuld beruhdzdsok tdmogatdsidra vonatkozd
jogszabalyi hatteret, illetve eljardsrendet készit,

<) részt vesz a nagybefektet6i beruhazasokra, az eurdpai unios forrasu befektetéi tdmogatasokra vonatkozd
jogszabdlyi hattér kialakitasaban,

d) el6késziti az Uzleti kdrnyezet versenyképességét javitd intézkedésekre irdnyuld jogszabalyokat,

e) el6késziti az egyes nagybefektetdi projektek megvaldsuldsdhoz sziikséges jogszabalyokat.
3. A Beruhdzasosztonzési Féosztély koordinacios feladatai korében
a) ellaitia. a Nemzeti Befektetési Ugyndkség szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatokat és ellatja

a minisztérium egylttmaikodésébdl fakadé feladatok 6sszehangolasat,

b) ellenérzi a Nemzeti Befektetési Ugynokség szakmai tevékenységét, beleértve a szakmai konferenciékat,
képzéseket, kis- és kozépvallalkozasi egylttmikodéseket, Uzleti taldlkozokat, szakmai kidllitasi
megjelenéseket,

<) véleményezi a Nemzeti Befektetési Ugynokség éves szakmai tervét, 6sszehangolja azt a kormanyzat
kllgazdaséagi célkitlizéseivel.
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4. A Beruhazasosztonzési Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

a)

e aog

a befektetd cégek és szervezeteik visszacsatoldsai alapjan részt vesz a magyarorszagi befektetési kdrnyezet
javitdsat célzd feladatok végrehajtdsdban, javaslatokat tesz a Magyarorszag versenyképességét fokozo
intézkedésekre,

részt vesz a befektetésdsztonzés rovid, kdzép- és hosszu tavu stratégiajanak kialakitasaban,

ellatja a Nemzeti Befektetési Ugyndkség tevékenységével 6sszefliggd kormanyzati feladatok koordinécidjat,
elBkésziti, koordinalja a Nemzeti Befektetési Ugyndkség iranyitasa kérébe tartozé dontéseket,

koordinalja és végrehajtja a Nemzeti Befektetési Ugynokség adataira és informacidira iranyul6 adatkéréseket,
az adat- és informacidigények kielégitése érdekében nyomon kéveti a Nemzeti Befektetési Ugynokség
gazdalkodasat,

kalon eljarasrend alapjan elGterjeszti a Kormany egyedi dontése (EKD) szerinti tdmogatasokkal kapcsolatos
hatdrozatok meghozatalara irdnyul6 kormany-el&terjesztéseket,

elldtja az EKD tamogatési rendszer szakmai irdnyitasaval kapcsolatos feladatokat, allasfoglalast nyujt a HIPA
részére, kiilon eljarasrend alapjan eljar az EKD tdmogatasi rendszer mikodtetésében,

a Nemzeti Befektetési Ugynokséggel és a minisztérium érintett szervezeti egységeivel kdzdsen targyalasokat
folytat a befektet6kkel,

befektetési témakban kozrem(ikddik a gazdasagi vegyes bizottsagok munkajaban,

a beruhazas 6sztonzési célelbiranyzat felhasznalasardl szold 210/2014. (V. 27.) Korm. rendelet 15. §
(4) bekezdése alapjan kiadmanyozza a beruhazas rendeletnek valdé megfeleléségét visszaigazold és
a szerz6dést lezaré leveleket,

kezeli a nagybefekteték beruhazasi projektjeivel kapcsolatban felmertilé szakhatésagi ligyeket,

kapcsolatot tart a kiilképviseletekkel befektetési kérdésekben,

fogadja, kezeli és utbgondozza a magyarorszagi befekteték minisztériumba érkezé megkereséseit,
el6terjeszti a nagybefektetékkel kotendé stratégiai egyuttmiikodési megallapodasokat, mikodteti az azok
alapjan létrehozandé munkacsoportokat,

kozremkodik a szakmai kiadvanyok elkészitésében,

részt vesz a befektetésdsztonzést tamogatod informacios adatbazisok kialakitdsaban,

befektetésosztonzési elemzéseket készit,

tajékoztatast nyujt és befektetésosztonzési kérdésekben irdnymutatast ad a minisztérium mas szervezeti
egységeinek és a kiilképviseletek részére.

5. A Beruhdzasosztonzési Féosztaly tovabbi funkciondlis feladatai korében

a)

a2z

)

elldtja a befektetések részére helyszinként kiajanlhaté teriiletek fejlesztésével Gsszefiiggbéen felmerild
feladatok 6sszehangoldsat, fejlesztési koncepciot és javaslatot készit,

kozremUikodik a hazai kiilgazdasagfejlesztési stratégia kidolgozasaban,

kidolgozza a kiiliigyi szakmai vizsganak a féosztaly feladatkorébe tartozoé tananyagat,

kidolgozza a tobb viszonylatot érinté befektetésosztonzési allasfoglalasokat,

az érintett féosztalyok bevonasaval elvégzi a kiilgazdasagi attasék jelentéseinek rendszerezését, az abbdl
kovetkezé feladatokat meghatdrozza és nyomon kdveti,

feldolgozza a kiilgazdasagi attasék éves, havi és egyéb szakmai jelentéseit, a rendelkezésre all6 szakmai
informacidkat, valamint a kilfoldi mikodo toke statisztikakat,

kozremUikodik a kiilgazdasagi attasék teljesitménykovetelményének meghatérozasaban,

javaslatot tesz az Exportfejlesztési Koordinacios Féosztaly Utjan a kiilgazdasagi attasé (beosztott diplomata)
kilszolgdlati munkakorok létrehozasara, illetve megsziintetésére,

a kiilgazdaségi attasék altal feltérképezett lehetSségeket kdzvetiti a Nemzeti Befektetési Ugyndkség felé.

1.7.2.2.3. Gazdasdgi Vegyes Bizottsdgokért FelelGs F6osztdly

1. A Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért Felelés FGosztaly a beruhazasok 6sztonzésért felels helyettes allamtitkar
kozvetlen irdnyitasa alatt mikodoé szakmai féosztaly.
2. A Gazdasagi Vegyes Bizottsdgokért Felelés Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

a)

b)

el6késziti és megszervezi a hatdskorébe tartozd gazdasagi vegyes bizottsagi Uléseket és az azokhoz
kapcsolédé tarselnoki taldlkozokat,
ellatja a gazdasagi vegyes bizottsagok titkarsagi feladatait,
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<)

d)

el6késziti a gazdasagi vegyes bizottsdgok Ulései sordn aldirasra kerlilé jegyzékonyvet és a gazdasdgi vegyes
bizottsagi tilés tgyrendjét,

a magyar kilképviseletekkel, a hazdnkba akkreditalt diplomaciai testiiletekkel, a hazai és kiilfoldi szakmai
szervezetekkel és véllalatokkal,

el6késziti a gazdasdgi vegyes bizottsdgban érintett minisztériumoktdl beérkezé hattéranyagok alapjan
a szakmai hattéranyagokat,

koordindlja a gazdasagi vegyes bizottsdgok mellett megrendezésre keriilé tizleti férumokat,

figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsagok jegyzékdnyveibe foglalt intézkedések végrehajtasat,
figyelemmel kiséri a gazdasagi vegyes bizottsagok mlikodésének alapot add jogi hatteret,

véleményezi a gazdasagi egyittm(ikodési megdllapodasok (a tovabbiakban: GEM) létrehozasara és
maédositasdra vonatkozo tervezeteket.

1.7.2.2.4. Kereskedelempolitikai F6osztdly

1. A Kereskedelempolitikai Féosztaly a beruhdzasok dsztonzéséért felelds helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitasa

alatt mikodo szakmai féosztaly.
2. A Kereskedelempolitikai Féosztaly koordinacids feladatai korében

elldtja az EKTB Kozds Kereskedelempolitika szakérté6i munkacsoport vezetését és titkarsagi teenddit,
a hataskorébe tartozo ligyekben részt vesz egyéb EKTB munkacsoportok tevékenységében,

figyelemmel kiséri az Eurdpai Parlament Nemzetkozi Kereskedelmi Bizottsaga (INTA) keretében folyd
tevékenységet, errél tajékoztatokat, jelentéseket készit,

a kereskedelmi védelmi eszkozok alkalmazasara vonatkozo eljardsokndl szervezi és lefolytatja
az egyeztetéseket az érdekelt tarsminisztériumokkal, intézményekkel, szakmai érdekképviseletekkel és
gazdélkodé szervezetekkel,

szervezi a vamsemlegesitésekre irdnyul6 gazdalkodoi kérelmek értékelését és benyujtasat, ellatja a Vamtarifa
Bizottsag vezetését és titkarsagi teendéit,

ellatja az Eurdpai Uni6 és az Amerikai Egyesiilt Allamok kdzo6tti szabadkereskedelmi targyalasokkal foglalkozé
kormanyzati koordinacids testiilet (TKTB) titkarsagi feladatait,

kapcsolatot tart a kiilpiaci egylttmikodésben érdekelt magyar vallalkozdsokkal és az azokat tomoritd
szakmai érdekképviseleti szervezetekkel.

3. A Kereskedelempolitikai Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

a)

az Eurdpai Unidé kozos kereskedelempolitikdjat érinté tgyekben kialakitja és egyezteti a magyar szakmai
allaspontokat, beleértve az Eurdpai Unié multilaterdlis, regiondlis és kétoldalu kereskedelmi és beruhdazasi
megallapodasainak - kiilondsen a szabadkereskedelmi egyezményeknek - a targyaldsat és alkalmazasat,
elldtia a magyar képviseletet a nemzetkozi kereskedelmi Ugyekkel foglalkozé eurdpai unids tanacsi
munkaszervekben [Kereskedelempolitikai Bizottsdg vezetdi, helyettesi és szakértéi (TPC SI, TPC STIS, TPC
MRA) formacio6i, EFTA, GSP, WPTQ, PROBA munkacsoportok] és komitoldgiai bizottsdagokban, valamint
az Eurodpai Bizottsaggal folytatott szakértdi egyeztetéseken,

az érintett féosztalyokkal egylittm(ikodve szervezi a felkészilést a Kuliigyek Tanacsa kereskedelempolitikai
formacidjanak tléseire, gondoskodik a targyalasi dosszié 6sszeallitasarol,

irdnyitja a WTO és az ENSZ Kereskedelmi és Fejlesztési Konferencia (UNCTAD) tevékenységében valé magyar
részvételt, gondoskodik a magyar élldspontok kidolgozasardl, egyeztetésérél és képviseletérol,

elldtja a magyar éllaspont kidolgozasaval és képviseletével kapcsolatos feladatokat az OECD Kereskedelmi
Bizottsdgban és Beruhdazasi Bizottsagban,

gondoskodik arrél, hogy a beruhdzasok kdlcsénos védelmérdl és 6sztonzésérdl szolo kétoldali nemzetkozi
megallapoddsok létrehozdsa és mukodtetése Magyarorszdg nemzetkdzi  kereskedelempolitikai
kotelezettségeivel Gsszhangban torténjen, benyujtja a szikséges eurdpai unids notifikacidkat,
egylttmUkodik az Eurdpai Bizottsaggal, és részt vesz az eurdpai unids tagallamok kozotti beruhazasvédelmi
megallapodésokkal kapcsolatos eurépai uniés forumok munkajaban,

elldtja a beruhdzasok kolcsonos védelmérdl és 6sztdonzésérél szolé kétoldald nemzetkdzi megdllapodasok
el6készitésével, targyaldsdval, aldirdsaval, kihirdetésével és alkalmazéséval kapcsolatos feladatokat
(beruhazasvédelmi jogvita esetén szakmai allasfoglalast készit, véleményezi Magyarorszag képviselete
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kapcsan a nemzetkodzi férumokhoz beterjesztésre kerllé beadvényokat), valamint részt vesz
a beruhdazasvédelemmel kapcsolatos eurdpai unids, multilateralis és nemzetkozi férumok munkajaban.

4. A Kereskedelempolitikai Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

ellatja a Magyarorszag WTO mellett miikddé Allandé Képviselete szakmai tevékenységének irdnyitasat,
egyiittmiikddik a Magyarorszag Eurépai Unié mellett miikédé Allandé Képviselete Kereskedelempolitikai
Csoportja szakmai tevékenységének iranyitasaért felelés Miniszterelnokséggel,

javaslatot tesz a Magyarorszag WTO mellett m(ikédé Allandé Képviselete és a Magyarorszag Eurépai Unid
mellett mikdédé Allandé Képviselete Kereskedelempolitikai Csoportjanak személyi alloményara, valamint
Magyarorszdg OECD és UNESCO mellett miikdédé Allandé Képviseletén a kereskedelempolitikai
szakdiplomata személyére,

kidolgozza a magyar kereskedelempolitikai alldspontot az aruk, szolgéltatdsok, beruhdzasok, kdzbeszerzések
és szellemi tulajdonjogok nemzetkozi kereskedelmét érinté kérdésekben, értékeli a WTO és mas nemzetkozi
gazdasagi szervezetek keretében ezekre vonatkozdan folytatott szabalyalkotasi tevékenységet,

informaciét gyUjt az aru- és szolgaltatasexportot akadalyozé kiilpiaci gyakorlatokrol, ezeket folyamatosan
értékeli, és sziikség szerint intézkedési javaslatokat dolgoz ki az Exportfejlesztési Koordindciés Féosztaly
bevonasaval,

figyelemmel kiséri és értékeli az Eurdpai Union kivili orszagok, regiondlis egylttmikodések
kereskedelempolitikdjanak, az Eurdpai Unié szerz6déses kapcsolatainak alakuldsat, e targykorben
kdzremUikodik az Eurdpai Unid relacios kiilkapcsolati, fejlesztési egylttm(ikodési, versenyképességi, szellemi
tulajdonjogi  és mezégazdasdgi munkacsoportjaiban képviselendd magyar szakmai allaspont
kidolgozasaban,

véleményezi a gazdasagi jogszabdlyok, stratégidk tervezeteit, a kormdnyzati dontés-el6készités soran
gondoskodik a nemzetkozi, illetve az eurdpai uniés tagsagbdl fakadd kereskedelempolitikai kovetelmények
érvényre juttatasarol,

véleményezi a GEM-ek tervezeteit, gondoskodik arrél, hogy ezek Iétrehozésa és mlikodtetése Magyarorszag
nemzetkozi kereskedelempolitikai kotelezettségeivel 6sszhangban torténjen,

értékel, elemzé anyagokat készit az Eurdpai Unid és harmadik orszagok kozotti kereskedelmi kapcsolatok
alakulasardl, kereskedelempolitikai fejleményeirdl, a vildgkereskedelmi kapcsolatok alakuldsat befolyasold
nemzetkodzi gazdasagi fejleményekrol, figyelemmel kiséri és feldolgozza a nemzetkozi kereskedelmi,
gazdasagi szervezetek kiilgazdasagi folyamatokat elemzé kiadvanyait.

.7.2.3. AZ EXPORT NOVELESEERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO

SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.2.3.2. Exportfejlesztési Koordindcids F6osztdly

1. Az Exportfejlesztési Koordinacids Féosztaly az export ndveléséért felelds helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa
alatt mkodo szakmai féosztaly.
2. Az Exportfejlesztési Koordinacids Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

kozremUikodik a kiilgazdasagot és annak intézményrendszerét érint6 jogszabalyok el6készitésében,

el6késziti a hazai export 0sztonzését szolgald elSterjesztéseket, kidolgozza az agazati exportfejlesztést
szolgalé kormanyzati stratégidkat,

el6késziti a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugynokség NZrt. miikddését érinté jogszabalyokat,

el6késziti a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. miikodését érintd
jogszabalyokat.

3. Az Exportfejlesztési Koordinacios Féosztaly koordinacios feladatai korében

kozremUikodik a kiilgazdasagfejlesztési stratégia kidolgozasaban és végrehajtasdban, az abban foglalt célok
megvaldsitasaban, figyelemmel kiséri a stratégia prioritasainak megvaldsulasat,

atfogo elemzéseket készit a kiilgazdasdgot érinté fontosabb kérdéskordkben, javaslatokat, ajanldsokat
dolgoz ki az egyedi kérdések megoldasara,

rendszeresen tajékoztatja a kiilgazdasagi attasékat a magyar gazdasagot érint6 kiemelt témakrol,

értékeli a kilképviseletek kiilgazdasagi tevékenységét, javaslatokat dolgoz ki a kiilgazdasagi tevékenység
hatékonysaganak novelésére, és kozremikddik azok végrehajtasaban,
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elldtja a klilgazdasagi attasé oktatassal, képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos szakmai feladatokat, és részt
vesz a tanfolyamok szervezésében, gondoskodik tovabba — a teriileti f6osztélyokkal egylttmiikodésben —
a kulképviseletekre kihelyezésre keriil6k szakmai felkészitésérél a féosztalyon,

naprakész nyilvantartast vezet a kiilgazdaségi attasé allomanyrol,

koordinalja a kiilgazdasagi attaséhalézat altal végzett atfogd, tematikus adatgy(jtéseket, esettanulmanyok,
gyakorlatok feltérképezését,

elldtjia a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt., a HEPA Magyar
Exportfejlesztési Ugyndkség NzZrt, valamint a minisztérium egyittmikédésébdl fakadé feladatok
0sszehangoldsat,

elldtja a Magyar Export-Import Bank Zrt. exporthitelezési tevékenységével 6sszefliggé kormanyzati feladatok
koordinaciojat,

elékésziti, koordindlja a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. tulajdonosi
joggyakorlasa korébe tartozé dontéseket,

koordinalja és végrehajtja a Magyar Export-Import Bank Zrt. és a Magyar Exporthitel Biztosité Zrt. adataira és
informacidira irdnyuld adatkéréseket,

az adat- és informacidigények kielégitése érdekében nyomon koveti a Magyar Export-lmport Bank Zrt. és
a Magyar Exporthitel Biztositd Zrt. gazdalkodasat,

a kilgazdasagi attasék altal feltérképezett lzleti lehet6ségeket kozvetiti az érintett szakmai szervezetek,
kamarak és a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség NZrt. felé,

figyelemmel kiséri a kormanyzat exportdsztonzési célu dontéseit, az ezt szolgald eszkdzrendszert, és sziikség
esetén kozremUkodik azok modositaséban,

kozremikodik a Digitélis Exportfejlesztési Tarcakozi Bizottsag tléseinek elékészitésében,

kozremikodik a Digitélis Exportfejlesztési Stratégia végrehajtasaban,

részt vesz a Digitalis J6lét Program és az 5G Koalicié Nemzetkozi egylittmiikodés tarcakdzi munkacsoport
munkajaban, valamint kézremUkédik az Allami Digitalis megoldasok (e-Government Solutions) felmérésének
és értékesitésének el6készitésében,

javaslatot tesz a szakmai irdnyitdsa alatt all6 gazdasdgi tarsasdgok atalakitasara, szakmai feladataik
modositasara vagy a tarsasagok felszamoldasara.

4. Az Exportfejlesztési Koordindcios Féosztaly szakmai és funkcionalis feladatai kdrében

23T 2 2

kozremUikodik a hazai kiilgazdasagfejlesztési stratégia kidolgozasaban,

a kullgazdasagfejlesztési stratégia alapjan kidolgozza a hazai vallalkozasok exportra torténé felkészitésének és
javaslatot tesz a hazai vallalkozésok exportra segitését célz6 egyedi kormdanyzati intézkedésekre,

javaslatot tesz kiilgazdasagi attasé (beosztott diplomata) kilszolgalati munkakorok létrehozasara, illetve
megsziintetésére,

kidolgozza a kiilgazdasagi attasé allas betoltéséhez kiirdsra keriil6 pdlydzat kiilgazdasagi vonatkozasu részeit,
és részt vesz a beérkezé pélyadzatok értékelésében,

lefolytatja a kiilgazdasagi attasék kivalasztasi eljarasait, az érintett féosztalyok bevonasaval meghatdrozza
a szakmai vizsgakovetelményeket,

kidolgozza a kiilligyi szakmai vizsga kiilgazdasagi moduljanak exportfejlesztési targyu tananyagat,

nyomon koveti a kiilgazdasagi attasék exportkeresleti targyu jelentéseit, meghatarozza az azokbdl kévetkezd
feladatokat,

feldolgozza a kiilgazdasagi attasék éves és havi jelentéseit, a rendelkezésre allé6 szakmai informacidkat,
valamint a kilkereskedelmi statisztikdkat,

megszervezi a kiilgazdasagi attasék részére az éves értekezletet és szilkség esetén regionalis értekezleteket
szervez,

el6késziti a Kiilképviselet-vezetdi Ertekezlet exportfejlesztési témajavaslatait,

rendszeresen szervez a kiilgazdasagi attasék részére régionként videokonferenciat,

kozremUkodik a kiilgazdasagi attasék teljesitménykdvetelményének meghatérozasaban,

kidolgozza a tébb viszonylatot érinté kiilgazdasagi allasfoglaldsokat,

nyomon kdveti az export szempontbdl kiemelt gazdasagi agazatok makrodkondmiai véltozasait, fejlesztéseit,
kozremUikodik az export 6sztonzését szolgald szakmai és agazati kiadvanyok elkészitésében,

a vallalkozasok, valamint a kililgazdasagi attasék szamara hasznos tartalommal tolti fel és rendszeresen frissiti
az export hungary.gov.hu honlapot,



1352

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi 16.5zam

r

zs)

szakmailag el6késziti az exportfejlesztési tevékenységbdl kovetkezd hazai és nemzetkozi rendezvényeket, és
részt vesz azok lebonyolitdséban,

a hazai fels6oktatasi intézmények és vallalkozdsok bevondsaval az exporthoz kapcsolddd képzési
tevékenységet tdmogaté intézkedésrendszert dolgoz ki,

egylttmikodik, és a kormanyzat exportfejlesztést tdmogatod eszkdzeirdl rendszeres parbeszédet folytat
a jelentds exportald dgazatok szakmai és integrator szervezeteivel, kamarakkal,

el6késziti az egyes dgazati exportfejlesztési palyazati rendszerek szakmai tartalmat,

a hazai véllalkozdsok exportra jutdsat tdmogato palydzati rendszert koordindlja, dontésre késziti el6 az egyedi
kérelmeket, benyujtott palyazatokat,

kidolgozza a nagy exportpotenciallal rendelkezé hazai véllalkozdsok tdmogatdési, fejlesztési rendszerét, részt
vesz az ezt érinté kormanyzati munkdban,

részt vesz az exportképes hazai vallalkozasokat tartalmazé adatbézis (CRM rendszer és piactér) kialakitasaban
és mikodtetésében,

hirlevél utjan tdjékoztatja a legfontosabb kiilgazdasagi eredményekrél, hazai és kulféldi eseményekrdl,
nemzetkozi tenderekrél az illetékes szakmai szervezeteket, lizleti szerepléket,

eléterjeszti a kiemelt exportpartnerekkel kdtendé egylittmiikodési megallapoddsokat, nyomon koveti
a megéllapodéasokbdl fakadé feladatokat,

végzi a kotott segélyhitelezés folyamatba épitett ellendrzési feladatait;

4.1. Az Exportfejlesztési Koordinacios Féosztaly a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség NZrt. szakmai iranyitasi
feladatai korében

a)
b)

d]

egyiittm(ikddik a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugynokség NZrt. kdzponti irodajaval,

jovahagyja a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség NZrt. éves szakmai tervét, dsszehangolja azt
a kormanyzat kiilgazdasagi célkittizéseivel,

ellenérzi a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség NZrt. szakmai tevékenységét, beleértve a szakmai
konferenciakat, képzéseket, kis- és kozépvallalkozasi egyiuttmikodéseket, Uzleti talalkozokat, szakmai
kiallitasi megjelenéseket;

4.2. Az Exportfejlesztési Koordinacios Féosztaly a kotott segélyhitelekkel kapcsolatos feladatai korében

irdnyitia Magyarorszag kotott segélyhitel programijait, felligyeli a kotott segélyhitel programok
megvaldsuldsat és elérehaladasat,

elldtja a Kotott Segélyhitel Koordinacids Szakért6i Munkacsoport titkarsagi feladatait,

koordindlja a minisztérium szervezeti egységeinek és a kiilsé partnereinek kotott segélyhitel programokhoz
kapcsolodod tevékenységét,

kapcsolatot tart a kotodtt segélyhitel programokban érintett magyar gazdalkodd szervezetekkel és
kozigazgatasi szervekkel,

koordinalja a kotott segélyhitel programokban érintett partnerallamokkal kapcsolatos egytttmukodést,
gondoskodik a kotott segélyhitel programok nyoman indulé exportprojektek kormanyzati koordinacisjardl,
elldtja a Magyar Export-Import Bank Zrt. exporthitelezési tevékenységével 6sszefliggé kormanyzati feladatok
koordindciojat.

1.7.2.3.3. Nemzetkézi Fejlesztési F6osztdly

1. A Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly az export noveléséért felelés helyettes allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt
mUkodd szakmai féosztély.

2. A Nemzetkodzi Fejlesztési Féosztaly kodifikdcids feladatai kdrében elékésziti a NEFE-re vonatkozé jogszabalyok
tervezetét, a feladatkorébe tartozéd kormdny-elGterjesztéseket, valamint javaslatot tesz az e targykorbe tartozo
jogszabalyok megalkotasara és modositasara.

3. A Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly koordinacios feladatai korében

a)
b)

el6késziti és koordinélja a NEFE-vel kapcsolatos minisztériumi, valamint kormanyzati feladatok végrehajtasat,
koordindlja Magyarorszdg 2014-2020 kozotti idészakra vonatkozd nemzetkdzi fejlesztési szakpolitikai
stratégiainak és nemzetkdzi humanitarius segélynyujtasi szakpolitikai koncepcidjanak végrehajtasat, illetve
szlikség esetén felllvizsgalja azt,

koordinalja, irdnyitja és mlkodteti a NEFE és a nemzetkdzi humanitarius segélyezési dontéshozatalt szolgald
tarcakozi testuletek tevékenységét, tovabba koordindlja a tarsadalmi konzultaciok rendszerét,
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d)

e)

irdnyitja és koordinalja a NEFE célu, valamint a f6osztdly Keleti Partnerség Programmal 6sszefliggd
koltségvetési eldirdnyzatainak felhaszndlaséra iranyuld déntéshozatalt és a dontések végrehajtasat,

el6késziti és koordinalja a nemzetkdzi humanitarius segitségnyujtassal kapcsolatos minisztériumi feladatok
végrehajtasat.

4. A Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

a)

b)

m)

kapcsolatot tart a NEFE-vel és a nemzetkdzi humanitérius segitségnyujtassal foglalkozé nemzetkozi
(kilonosen ENSZ, Eurépai Unio, OECD), valamint hazai partnerek képvisel&ivel,

kozremUkodik az ENSZ NEFE- és nemzetkdzi humanitdrius jelleglii kezdeményezéseivel, programjaival
kapcsolatos magyar allaspont kialakitasaban,

koordindlja és irdnyitja a vonatkoz6 tematikus évek és NEFE-tudatossdgot novels, szemléletformald
kommunikaciés kampanyok nemzeti programjanak végrehajtasat,

kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot a fejlesztéspolitikdval és nemzetkdzi humanitérius
segitségnyujtassal foglalkozo eurdpai unids tanacsi munkacsoportokban, igy kilonésen az ACP, CODEY,
COHAFA munkacsoportokban,

az érintett szervezeti egységek és tarsminisztériumok bevondasaval képviseli a magyar éalldspontot a fejlesztési
és nemzetkdzi humanitdrius célu eurdpai unios komitoldgiai bizottsagi tléseken, igy kiilénésen a DCI, EDF,
ENI, HAC bizottsagokban,

részt vesz a fejlesztésfinanszirozassal, a fejlédé orszagok adodssag-elengedésével, valamint a NEFE- és
humanitarius terllet innovativ finanszirozasi mechanizmusaival kapcsolatos magyar allaspont
kidolgozasaban,

kozremUkodik a magyar élldspont kialakitdsdban a migraciés és menekultvalsag fejlesztéspolitikai és
nemzetkdzi humanitdrius  vonatkozasi  kérdéseiben, valamint kozrem(koédik a migraciés  és
menekdltvalsaghoz kapcsolddd eurdpai unids és nemzetkozi fejlesztési pénzligyi alapokkal kapcsolatos
kormanyzati munkaban,

kozremUikodik a migracios és menekiltvalsag kilsé dimenzidjaban torténé fellépés fejlesztéspolitikai és
nemzetkdzi humanitdrius eszkdzokkel torténd tdmogatdsira vonatkozé javaslatok kidolgozésaban, illetve
el6késziti és koordinélja a Kormany erre vonatkozo célkitlizéseinek végrehajtasat,

tdmogatja és 0Osztonzi a magyarorszagi végrehajtoi kor, igy a civil és maganszféra szerepvallaldsat
a nemzetkozi fejlesztési palyazatokban és projektekben,

részt vesz az Eurdpai Unid 2014-2020 kozotti tobbéves pénziigyi kerete kilkapcsolati fejezetének NEFE és
humanitarius segitségnyujtast érintd eszkdzeiben torténd magyar részvétel tdmogatdsiban,

részt vesz az Eurépai Unié 2021-2027 kozotti tobbéves pénzigyi kerete kilkapcsolati fejezetének NEFE és
humanitarius segitségnyujtast érinté eszkdzeinek kitargyaldsédban és végrehajtasaban,

az illetékes minisztériumokkal egylttmikodésben részt vesz a fejlédé orszagok klimavédelmi és
klimaadaptacids fejlesztését tamogaté mechanizmusok dontéshozd testiileteiben meglévé magyar
tagsaggal 6sszefliggé feladatok ellatasaban,

a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkarral, az export noveléséért felels helyettes allamtitkarral,
a migracios kihivasok kezeléséért felelés helyettes allamtitkarral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios
Féosztaly vezetbjével, az ENSZ Féosztély vezetbjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalydnak vezetdjével,
az Azsia és Oceénia Féosztaly vezetéjével, valamint a Nemzetkézi Jogi Fosztaly vezetdjével egyetemben
koordinalja az illetékességi korébe tartozé nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unids befizetési kotelezettségek
teljesitését.

5. A Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a)

hozzéjarul a NEFE tevékenységgel foglalkozé szervezetek, gazdasadgi szerepl6k és mas végrehajtok
kapacitaserésitéséhez és nemzetkozi szerepvallalasuk 6szténzéséhez,

felel a minisztérium altal megvaldsitott NEFE és nemzetkdzi humanitarius tevékenységre vonatkozé
tudatossagnovelésre és szemléletformaldsra iranyulo feladatok ellatasaért,

kozremUikodik a nemzetkozi fejlesztési célu alapokkal kapcsolatos tevékenységben,

a szakteriletet érint6 Ugyekben ellatja a kiilképviseletek szakmai iranyitdsat, valamint szakmailag irdnyitja
a kulképviseletek NEFE és nemzetkdzi humanitérius feladatokkal megbizott diplomatdinak munkajat,
beleértve a helyi donorkoordinacidban valé részvételt is,

az érintett minisztériumi szervezeti egységek, allam- és kozigazgatdsi szervezetek és intézmények
bevondsaval — az egyes szakpolitikdk koherencidjanak figyelembevételével - megtervezi a NEFE célu kullgyi
tevékenységet, és kozremikddik annak végrehajtasaban,
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0)

q)

elkésziti a NEFE és a nemzetkdzi humanitarius céld minisztériumi tevékenység kozéptavu indikativ és éves
koltségvetési tervezetét, valamint szakmai irdnymutatassal segiti a tarsminisztériumok és egyéb
kozigazgatasi szervek NEFE-jellegli tevékenységét,

az illetékességi korébe tartozd kérdések vonatkozasidban képviseli a minisztériumot mas minisztériumok,
kormanyzati intézmények altal mikddtetett szakértdi testiiletekben,

évente beszamoldt készit a Kormany szamdra Magyarorszag hivatalos fejlesztési tamogatasanak
(a tovabbiakban: ODA) helyzetérél, valamint a NEFE terén elvégzett tevékenységrél és az el8irdnyzatok
felhasznélasardl, amelyben elemzi és értékeli a megvaldsitott tevékenység szakmai eredményességét, illetve
javaslatot tesz a kovetkezd évben megvalodsitandd prioritdsokra, 6sszhangban a Kormany 4altalanos
kilpolitikai célkitlizéseivel,

a tarsféosztalyokkal, a szakminisztériumokkal és mas érintett partnerekkel egylttmikodve el6késziti és
meghatarozott idészakonként fellilvizsgalja a NEFE tevékenységére vonatkozd 4éltalanos és az egyes
partnerorszagokra vonatkozé fejlesztési stratégiakat,

kozrem(ikodik a NEFE-tudatos és globdlis felel6sségvallalasra nevelé oktatdsi szemlélet kialakitdsaban és
megvaldsitaséban,

éves jelentést készit az OECD DAC részére az ODA-rdl, és iranyitja az ezzel kapcsolatos adatgyjtést, tovabba
gondoskodik a nemzetkdzi humanitarius tevékenységgel 6sszefliggd nemzetkozi statisztikai adatbazisok
(EDRIS, FTS) naprakész allapotardl,

kozremiikodik a Magyarorszag OECD DAC tagsagabol szarmazo feladatok végrehajtasanak koordinalasaban,
gondoskodik a NEFE tevékenység intézményi hatterének fejlesztésérél, és a nemzetkdzi normék alapjan
szlikség szerint modszertani ajdnlasokat fogalmaz meg,

az érintett szervezeti egységek bevonasaval 6sszehangolja a NEFE tevékenységét a Kormany kotott
segélyhitelre vonatkoz6 dontéseivel,

a NEFE-vel kapcsolatos projektvégrehajtas tekintetében

0a) elldtja a projektek lebonyolitasaval 6sszefliggé projektmenedzsment-feladatokat,
ob) ellatja és koordindlja a projektek el6készitési, tervezési és operativ irdnyitasi feladatait,
0c) kapcsolatot tart a tdmogatéval, a végrehajté és kozrem(ikodd szervezettel, valamint a kilsé

ellenérzé szervekkel,

od) gondoskodik a palyazati eljaras lebonyolitasarol, a tamogatasokat érinté, szakmai adatszolgaltatasi
és kozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl,

oe) elldtja a tdmogatasokat érintd elszamoltatassal, beszamoltatassal kapcsolatos feladatokat, pénziigyi
szempontok szerint ellenérzi és vizsgdlja a tdmogatdsok felhasznaldsat, gondoskodik
a beszdmoldékhoz és elszamoldsokhoz benyujtott adatok ellenérzésérdl,

of) koordindlja, felligyeli és nyomon koveti a palydzatban megjeldlt programok megvaldsitasat,
a tamogatas felhasznalasat, és elvégzi a programok szakmai értékelését,

0g) ellatja a NEFE munkacsoport titkarsagi feladatait,

oh) el6késziti a feladatkorébe tartozd NEFE tdmogatasi szerz6dések és azok modositasainak tervezetét,

javaslatot tesz Magyarorszdg OECD és UNESCO mellett m(ikédé Allandé Képviseletén feladatot ellatd

fejlesztéspolitikai szakdiplomata személyére,

hirlevél utjan tajékoztatja a legfontosabb nemzetkdzi fejlesztési eredményekrél, hazai és kilfoldi

eseményekrdl, nemzetkozi palyazatokrdl az illetékes szakmai szervezeteket, Uzleti szereplSket.

6. A Nemzetkozi Fejlesztési FGosztaly egyéb feladatai korében sziikség szerint részt vesz a minisztérium Valsagkezel6
Kézpontjanak munkdjaban.

1.7.2.3.4. Vizdiplomdcidért és a Duna Régic Stratégidért Felelés Féosztdly

1. A Vizdiplomacidért és a Duna Régié Stratégidért Felelés Féosztaly az export noveléséért felelés helyettes
allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt miikodo szakmai féosztaly.
2. AVizdiplomacidért és a Duna Régid Stratégidért Felel6s Féosztaly koordinécids feladatai korében

a)

koordindlja a minisztérium hataskorébe tartozé, a vizipart és vizdiplomaciat érinté alldspontok el6készitését
az érintett szervezeti egységek és kiilképviseletek bevonasaval,
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b)

o >

ke
= = = =

u)
V)

segiti a vizgazdélkodassal foglalkozd magyar vallalatok, szervezetek, valamint viziigyi illetve vizipari
innovaciok kilfoldi piacra jutasat, azok kilfoldon torténd bemutatkozadsat, nemzetkozi projektekbe vald
bevonasat,

a Belligyminisztérium, a Pénzlgyminisztérium, illetve a témaban illetékes tovabbi szereplék bevonasaval
elkésziti Magyarorszag nemzeti hidrodiplomaciai és vizipari export programjat, illetve gondoskodik annak
végrehajtasarol,

kdzremUikodik a vizipari export fejlesztésében érintett egyéb szervezetek és pénziigyi alapok kapcsolédo
tevékenységeinek 6sszehangoldsaban,

a Bellgyminisztériummal és az érintett szervezeti egységekkel egyuttmdlkodve kialakitja Magyarorszag
vizdiplomdciai allaspontjat, és gondoskodik annak képviseletérdl a két- és tobboldalu targyaldsokon,
nemzetkdzi forumokon és testiiletekben,

feladatkorében képviseli a minisztériumot a relevans hazai egyeztetési férumokon, valamint kapcsolatot tart
az illetékes minisztériumokkal, egyéb hazai és nemzetkozi szervezetekkel,

a Belligyminisztériummal egylittm(kddve kidolgozza a gazdasagi vegyes bizottsagok ulésein képviselendd,
vizgazdalkoddssal kapcsolatos allaspontot, illetve kdzrem(ikddik a megsziiletett dontések végrehajtasaban,
utégondozésaban,

elémozditja a Viziigyi EInoki Testiilet jelentésében foglaltak végrehajtasat,

a Belligyminisztériummal egyuttm(ikodve segiti a vizligyi oktatassal, képzéssel és szakképzéssel foglalkozo
hazai felsé- és kozépfoku oktatdsi intézmények nemzetkozi tevékenységét, kozremiikodik kilfoldi hallgatok
fogadasanak elémozditaséban,

gondozza és mlkodteti a hazai exportképes vizipari szereplék adatbazisat,

gondoskodik a kiilképviseletektdl, illetve a killlgazdasagi intézményrendszer szervezeteitdl és szereplGitdl
beérkezé vizipari projekt- és palyazati lehetéségek hazai terjesztésérél,

kdzremUkodik a magyar vizipart bemutaté promdcids kiadvanyok, prezentécidk kidolgozasaban,

elldtja a hazai vizipar kilpiaci tevékenységét el6segité palydzati program lebonyolitdsédval kapcsolatos
feladatokat,

kdzremUkodik viziigyi targyd mintaprojektek kilfoldi megvaldsitasaban,

feladatkorében kapcsolatrendszert épit ki a relevans nemzetkdzi fejlesztési és finanszirozasi intézményekkel,
rendszeres parbeszédet folytat a hazai viziigyi szakmai érdekképviseleti szervezetekkel,

gondoskodik az OECD vizpolitikai kormanyzasaval kapcsolatos kezdeményezés uilésein képviselendé magyar
allaspont koordinalasarol,

segiti az UNESCO Nemzetkdzi Hidrolégiai Programjaban foglalt elemek hazai végrehajtasat,

elémozditja a Viz és Béke kapcsolataval foglalkozé Globalis Magas Szintl Panel jelentésében foglaltak
végrehajtasat,

elldtja a Budapesti Viz Vilagtaladlkozé 2016 utdgondozasat, és ehhez kapcsoléddan kézremiikddik a viziigyi
fenntarthato fejlédési cél és a tébbi, vizhez kapcsolodd cél és alcél eredményes hazai végrehajtasaban,
koordinalja a Budapesti Viz Vilagtalalkozo 2019 elékészitésével és megrendezésével kapcsolatos feladatokat,
tarcakozi egyeztetési férumot hoz létre a vizdiplomaciai feladatok koordindlt végrehajtdsa érdekében.

3. A Vizdiploméacidért és a Duna Régid Stratégidért Felel6s FSosztdly a Duna Régi6d Stratégiaval kapcsolatos
koordinacios feladatai korében

a)

b)

elldtia a Duna Régiéd Stratégia nemzeti koordindtori feladatait, kiemelten ideértve a nemzeti
érdekképviseletet a Stratégia dontéshozoé féorumain,

a Belligyminisztériummal, a Miniszterelnokséggel, a Pénziigyminisztériummal és az Innovacids és
Technolégiai Minisztériummal egylttmikodve elldtia a Magyarorszdag Duna Régié Stratégidban vald
részvételével kapcsolatos képviseleti, szakmai koordinacids és szervezési feladatokat,

ellatja a Duna Régio Stratégia tarcakozi koordinacids bizottsag titkarsagi feladatait,

részt vesz a Duna Transznaciondlis Program monitoring bizottsagi tlésein, valamint szlikség esetén egyéb
2014-2020-as eurdpai uniés programok monitoring bizottsdgi Ulésein, a Miniszterelndkséggel és
a Pénzligyminisztériummal egylttmikodve kdzrem(ikodik a kapcsolodd magyar alldspont kialakitdsdban és
képviseletében,

a BelUgyminisztériummal, a Miniszterelndkséggel és a Pénzligyminisztériummal egylttmikodve
Osszehangolja a Duna Régi6 Stratégia megvaldsitdsat a Duna Transznaciondlis Programmal, a Hataron
Atnyulé EgylittmUikodési Programokkal, valamint egyéb hazai és nemzetkézi eurépai uniés programokkal,
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f) a Duna Régi6 Stratégia eszkdzrendszerével tdamogatja Magyarorszag vizdiplomaciai és vizipari export
torekvéseit.

.7.2.4. AZ EUROPAI ES AMERIKAI KAPCSOLATOK FEJLESZTESEERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALATARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.2.4.2. Nyugat- és Dél-Eurdpa F6osztdly

1. A Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar
kozvetlen iranyitasa alatt m(ikodd terileti féosztély.

2. A Nyugat- és Dél-Eurépa F&osztly illetékességébe tartozé orszdgok a kovetkezdk: Ausztria, Franciaorszdg,
Liechtenstein, Monaco, Németorszag, Svdjc, Andorra, Bulgdria, Ciprus, Gorogorszag, Malta, Olaszorszag, Portugdlia,
San Marino, Spanyolorszag, Szuverén Maltai Lovagrend, Vatikan (Szentszék).

3. A Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztély irdnyitja, koordindlja és értékeli a feladatkorébe tartozéd kiilképviseletek
tevékenységét, apolja a feladatkorébe tartozd orszdgokkal fenntartott diplomdciai kapcsolatokat, koordindlja
a relaciokban zajlé kétoldali egylittmi(ikodést és kapcsolatépitést, tovabba az érintett féosztalyokkal és
kllképviseletekkel egylittmiikodve Osszefogja a relaciokban megvaldsulé események (latogatasok, konferenciak,
férumok) tartalmi és gyakorlati el6készitését, illetve utdkezelését.

4. A Nyugat- és Dél-Eurépa Fbosztaly az illetékességébe tartozé orszégok irdnyadban folytatott kétoldalu diplomaciai
tevékenység keretében - ilyen igény esetén - egylittmiikodik a minisztérium vezetdivel (és azok titkarsagaival)
a latogatasok koordinalasa és a targyaldsi dossziék készitésében vald kozrem(ikodés tekintetében. A Nyugat- és
Dél-Eurdpa Féosztaly javaslatot tesz a minisztérium vezetésének az illetékességi teriiletén rendezett nemzetkozi
eseményeken valo részvételre.

5. A Nyugat- és Dél-Eurdpa Féosztaly naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kulpolitikai
folyamatait, eurépai unios allaspontjait; ezekrél a minisztérium vezetése részére téjékoztatod hattéranyagokat készit,
szlikség esetén javaslatokat tesz, targyalasi és hattéranyagokkal latja el az dllami és kormanyzati szerveket.

6. A Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztaly felhivia a figyelmet a magyar érdekekkel, alldspontokkal egybecsengd
nyilatkozatokra, illetve a problémat jelentdé lgyekre, azok megoldasa érdekében kapcsolatba [ép az illetékes
szervezeti egységekkel mind a minisztériumon beliil, mind kormanyzati szinten.

7. A Nyugat- és Dél-Eurdpa Féosztély a foldrajzilag hozza tartozo relaciokkal kapcsolatos feladatokat a szakmailag
felelds féosztalyokkal kdzdsen, szorosan egytttmUkddve latja el.

8. A Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztély kiillgazdasdgi vonatkozasu kétoldalu Ugyekben egyittmikodik
a kiilgazdasagért felelSs szervezeti egységekkel, valamint a minisztérium hattérintézményeivel.

9. A Nyugat- és Dél-Eurépa Féosztaly kozrem(ikodik a kétoldalu killgazdasdgi Ulgyek kezelésében és
koordinacidjaban, melynek keretében egylttmiikodik az export noveléséért felelés helyettes allamtitkarral,
a beruhazasok 0Osztonzéséért felelés helyettes allamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacidés Féosztallyal,
a Beruhazasosztonzési Féosztéllyal és a kilképviseletekkel.

1.7.2.4.3. Eszak-Eurépa Féosztdly

1. Az Eszak-Eurépa F6osztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen
iranyitdsa alatt miikodé terileti féosztaly.

2. Az Eszak-Eurépa Féosztaly illetékességébe tartozé orszagok és fontosabb regiondlis szervezetek a kovetkezok:
Belgium, Benelux Unié, Hollandia, Luxemburg, Dénia (Ferder-szigetek, Grénland), Egyesiilt Kiralysag, Esztorszag,
Finnorszéag, Irorszag, Izland, Lettorszag, Litvania, Norvégia, Svédorszag, tovabba mas érintett szakmai és teriileti
féosztalyokkal egytittm(ikddve az északi és balti regionalis egylittmiikddés szervezetei.

3. Az Eszak-Eurépa F8osztaly iranyitja, koordinalja és értékeli a feladatkdrébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét,
adpolja a relevans orszadgokkal valé diplomaciai kapcsolatokat, koordindlja a relacidkban zajlé kétoldalu
egyuttmUlkodést és kapcsolatépitést, az érintett féosztalyokkal és kiilképviseletekkel egyiittm(ikddve 6sszefogja
a relaciokban megvalésulé események (latogatasok, konferencidk, férumok) tartalmi és gyakorlati elékészitését és
utdkezelését.
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4, Az Eszak-Eurépa Féosztaly az illetékességébe tartozd orszagok iranyaban folytatott kétoldalt diplomaciai
tevékenység keretében — ilyen igény esetén — egylittmiikodik a minisztérium vezetdivel (és azok titkdrsagaival)
a latogatasok koordinalasa és a targyalasi dossziék készitésében valo kézremiikddés tekintetében. Az Eszak-Eurépa
Féosztaly javaslatot tesz a minisztérium vezetésének az illetékességi tertiletén rendezett nemzetkdzi eseményeken
valé részvételre.

5. Az Eszak-Eurépa Féosztaly naprakészen kéveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kiilpolitikai folyamatait,
eurdpai unios alldspontjait; ezekrél a minisztérium vezetése részére tajékoztaté hattéranyagokat készit, szlikség
esetén javaslatokat tesz, targyaldsi és hattéranyagokkal latja el az dllami és kormanyzati szerveket.

6. Az Eszak-Eurépa Féosztaly felhivja a figyelmet a magyar érdekekkel, allaspontokkal egybecsengd nyilatkozatokra,
illetve a problémét jelent6 ligyekre, azok megoldasa érdekében kapcsolatba 1ép az illetékes szervezeti egységekkel
mind a minisztériumon belil, mind kormanyzati szinten.

7. Az Eszak-Eurépa Féosztaly a foldrajzilag hozza tartozé relacidkkal kapcsolatos feladatokat a szakmailag felelés
féosztalyokkal kdzosen, szorosan egytttmUikodve latja el.

8. Az Eszak-Eurépa Féosztaly kétoldalu kiilgazdasagi vonatkozasu ligyekben egyiittm(ikddik a kiilgazdasagért
felelds szervezeti egységekkel, valamint a minisztérium hattérintézményeivel.

9. Az Eszak-Eurépa Féosztaly kézremiikédik a kétoldalu killgazdasagi ligyek kezelésében és koordinacidjaban,
melynek keretében egyuttmikodik az export noveléséért felel6s helyettes allamtitkérral, a beruhdzésok
Osztonzéséért felelés helyettes allamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacids Féosztallyal, a Beruhazasosztonzési
Féosztallyal és a kilképviseletekkel.

1.7.2.4.4. Eszak-Amerika Féosztdly

1. Az Eszak-Amerika Féosztaly az eurépai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar

kozvetlen iranyitasa alatt m(ikodo terileti féosztaly.

2. Az Eszak-Amerika FSosztaly illetékességébe tartozd orszagok a kévetkezék: az Amerikai Egyesiilt Allamok és

Kanada.

3. Az Eszak-Amerika Féosztaly nemzetkdzi és eurdpai unids feladatai kérében

a) irdnyitja, koordinalja és ellenérzi az illetékességi tertiletén miikodé magyar kilképviseletek tevékenységét,
apolja a térség orszagaival fenntartott diplomaciai kapcsolatokat,

b) a relaciok gondozasaban érintett fdosztalyokkal, kulképviseletekkel, allamigazgatasi szervekkel és
hattérintézményekkel egyiuttm(kddve Osszefogja a megvaldsulé események (latogatdsok, konferencidk,
férumok) tartalmi és gyakorlati el6készitését, valamint végzi azok utokezelését,

<) naprakészen koveti a referdlt orszagok belpolitikai, gazdasagi, kiil- és biztonsagpolitikai folyamatait, eurépai
unids éllaspontjait,

d) koordinalja a felligyelete ala tartozo allomashelyekre kiutazé diplomatak felkészitését, elvégzi a nagykovetek
és elsé beosztott diplomatdk beszdmoltatdsat; kozremlkodik a magyar kilképviseleteken miikodd
kllgazdasagi attasék tevékenységének irdnyitasdban és feladataik koordinédlasaban,

e) az EU Kozos Kl- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztallyal egytttmikodve kezeli az Eurdpai
Uni6 és az illetékességi korébe tartozd térség allamai, valamint integracios szervezeteik kozotti
egylttmiikodés keretében létrejové magas szintl taldlkozokkal 6sszefliggd feladatokat; az egyes témakhoz
kapcsoloddan az érintett szervezeti egységekkel egyittmiikodve, feladat- és hataskorében kialakitja
az irdnyitasa ald tartozé munkacsoportban (COTRA), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban,
az Alland6 Képvisel8k Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié mas déntéshozéd szerveiben képviselendd
magyar allaspontot; részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportok (COTRA févarosi szervezés()
munkajaban,

f) az eurodpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztaly - az esemény napjan vagy az azt kéveté napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elklldés elétt az EU Kozds Kial- és Biztonsagpolitikai  és
Szomszédsagpolitikai Féosztdly véleményez, és az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felelés
helyettes allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar hagy jova,

g) a feladatkorébe tartozé orszagok tekintetében egylttmikodik a minisztérium vezetésével és
az allamigazgatds egyéb szerepldivel a magyar gazdasdgpolitikai szempontok kiemelt szint(
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megjelenitésében, a vildggazdasagi diverzifikicidé erbsitésében, tovabbi egylttmikodési lehetéségek
beazonositasaban.
4. Az Eszak-Amerika Féosztaly kdzrem(kodik a kétoldalu killgazdasagi tigyek kezelésében és koordinacidjaban,
melynek keretében egylttmikodik az export noveléséért felelés helyettes dllamtitkarral, a beruhazasok
Osztonzéséért felel6s helyettes dllamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacids Féosztallyal, a Beruhdzasosztonzési
Féosztallyal és a kiilképviseletekkel.

1.7.2.4.5. Visegrddi Egytittm(ik6dés és K6zép-Eurdpa F6osztdly

1. A Visegradi Egylttmikodés és Kbzép-Eurdpa Féosztaly az eurdpai és amerikai kapcsolatok fejlesztéséért felel6s

helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt mikodo terileti féosztaly.

2. A Visegradi Egylttmikodés és Kozép-Eurdpa Fbosztaly illetékességébe tartozd orszdgok a kovetkezék:

Csehorszédg, Lengyelorszag, Szlovékia, Horvatorszag, Romania, Szlovénia.

3. A Visegradi Egyittm(kodés és Kozép-Eurépa Féosztaly koordindlja a Visegradi Egyuttmdikodéssel,

a Kozép-Eurdpai Kezdeményezéssel, valamint a Harom Tenger Kezdeményezéssel kapcsolatos feladatokat, ezen

regionalis egyuttmUikddésekben érintett mas szervezeti egységekkel és a tarsminisztériumokkal egytittm(ikddve.

4. A Visegradi Egyuttmuikodés és Kozép-Eurdpa Féosztaly tovabbi koordinacios feladatai kdrében

a) kozremUkodik a kormanyzat regionadlis egytttmdkodési politikdjanak kidolgozdsaban és gyakorlati
megvaldsitaséban,

b) az illetékességébe tartozé orszagok tekintetében a parlamenti allamtitkar dontése alapjan részt vesz
a magyar gazdasagpolitikai szempontok kiemelt szintli megjelenitésében, tovabbi egylttmikodési
lehetdségek beazonositasaban,

c) az illetékességébe tartozd orszagok tekintetében egylttmikodik a tdjékoztatdsért és Magyarorszag
nemzetkdzi megjelenitéséért felelés allamtitkar altal irdnyitott fOosztalyokkal és fellgyelt
hattérintézményekkel a koordindlt és hatékony orszagkép-formalds és kapcsolatépités érdekében,

d) az illetékességébe tartoz6 egyes orszdgok tekintetében egylttmikodik a Miniszterelndkség
nemzetpolitikdért felel6s allamtitkdranak irdnyitdsa ald tartozé személyekkel, szervezeti egységekkel,
valamint a minisztérium mas terlleti és szakmai féosztalyaival a magyar nemzetpolitikai célok elérésének
diplomdciai eszk6zokkel torténé tdmogatasa terén,

e) irdnyitja és koordinalja a feladatkorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységét, apolja a relevans orszagokkal
valé diplomdciai kapcsolatokat.

5. A Visegradi Egylttmikodés és Kozép-Eurépa Féosztdly kozremikodik a kétoldalu kilgazdasagi Ugyek

kezelésében és koordinadciéjdban, melynek keretében egylittmiikodik az export noveléséért felelés helyettes

allamtitkarral, a beruhdzasok Osztonzéséért felelés helyettes allamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacios

Féosztallyal, a Beruhdzasosztonzési Féosztallyal és a kiilképviseletekkel.

.7.2.5. A KELETI KAPCSOLATOK FEJLESZTESEERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.2.5.2. Oroszorszdg, Kelet-Eurépa és K6zép-Azsia Féosztdly

1. Az Oroszorszag, Kelet-Europa és Koézép-Azsia Féosztaly a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes

allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt m(ikodé terileti féosztaly.

2. Az Oroszorszag, Kelet-Eurépa és Kozép-Azsia Féosztaly illetékességébe tartozé orszagok a kovetkezok:

Azerbajdzsan, Belarusz, Georgia, Kazahsztan, Kirgizisztan, Moldova, Mongélia, Oroszorszag, Orményorszag,

Tadzsikisztan, Tirkmenisztan, Ukrajna és Uzbegisztan.

3. Az Oroszorszag, Kelet-Eurdpa és Kdzép-Azsia Féosztaly funkciondlis feladatai kérében

a) irdnyitja a hataskorébe tartozé kilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek és a fékonzulok
éves feladatait, és értékeli azok végrehajtasat, a kiilgazdasagi attasék éves beszamoltatasat,

b) koordinalja és felligyeli a kétoldalu kapcsolatok alakulasat, egyuttm(ikédésben a tarsminisztériumokkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel, ellatja a relevans koordinatori feladatokat,
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<) nyomon koveti a felligyelt orszagok kiilpolitikai torekvéseit, ideértve szerepvallalasukat a nemzetkozi
szervezetekben,

d) elemzi az aktualis valsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki a magyar allaspontra,

e) Ukrajna tekintetében egylttmUikodik a Miniszterelnokség, a tarsminisztériumok és a minisztérium illetékes
szervezeti egységeivel a magyar nemzetpolitikai célok elérésének diplomdciai eszkdzokkel torténé
tamogatdsa terén,

f) koordindlja a Magyar-orosz Korménykozi Gazdasagi EgytttmUikodési Bizottsag uléseit, illetve gondoskodik
az azokhoz kapcsolédo tarselndki taldlkozok el6készitésérdl, és figyelemmel kiséri a jegyzékdnyvbe foglalt
intézkedések megvaldsulasat,

g) figyelemmel kiséri és elemzi a régidéban zajlé integraciés folyamatokat (Eurdzsiai Gazdasagi Unid, Kozos
Biztonsagi Szerzédés Szervezete, Fliggetlen Allamok K6z&ssége),

h) egylttmikodésben a feladat elldtdsdval megbizott utazé nagykovettel koordinalja Magyarorszag Torok
Nyelvi Allamok EgyiittmUGkédési Tanacsaban, annak szerveiben és intézményeiben elfoglalt megfigyel6i
statuszabdl fakado feladatokat.

4. Az Oroszorszag, Kelet-Eurdpa és K6zép-Azsia Féosztaly eurdpai unids és nemzetkézi feladatai kdrében

a) az EU Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztallyal egytttmiikodve kezeli az Eurdpai
Unio és a felligyelt relaciok kozotti egylttmikodés keretében létrejové magas szintl taldlkozokkal
0sszefligg6 feladatokat, az egyes témakhoz kapcsoldddan az érintett szervezeti egységekkel egytittmiikodve,
feladat- és hataskorében kialakitja a részben az iranyitasa ala tartozé6 munkacsoportban (COEST), az Eurdpai
Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az Eurdpai Unié mas
dontéshozé szerveiben képviselendé magyar délldspontot, részt vesz a relevans eurdpai tandcsi
munkacsoportok (COEST févarosi szervezés(i) munkajaban,

b) az eurodpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztaly - az esemény napjan vagy az azt kéveté napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elkildés elétt az EU Kozds Kial- és Biztonsagpolitikai  és
Szomszédsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes
allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikért felelés helyettes allamtitkar hagy jova.

5. Az Oroszorszag, Kelet-Eurépa és Kozép-Azsia Féosztaly kdzremiikddik a kétoldald kilgazdasagi ligyek

kezelésében és koordinacidjdban, melynek keretében egylittmikodik az export noveléséért felelds helyettes

allamtitkarral, a beruhazasok 0Osztonzéséért felelés helyettes allamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacios

Féosztallyal, a Beruhdzasdsztonzési Féosztallyal és a kiilképviseletekkel.

1.7.2.5.3. Kina Féosztdly

1. A Kina F6osztaly a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felels helyettes allamtitkar kbzvetlen irdnyitasa alatt mikodd

tertleti féosztaly.

2. A Kina Féosztaly kodifikéciés feladatai korében a Kinai Népkoztirsasdg tekintetében elldtja a kétoldalu

nemzetkdzi gazdasagi (kivéve a beruhdzas-védelmi és kettésadoztatas-elkerililési) egyezményekkel és

megallapodasokkal, valamint a tarcakdzi megallapodésokkal 6sszefliggé feladatokat.

3. A Kina Féosztély funkcionalis feladatai krében

a) irdnyitja a feladatkorébe tartozoé kilképviseletek tevékenységét, megtervezi a nagykovetek éves feladatait,

b) a Kinai Népkoztarsasag vonatkozasdban a kétoldali kapcsolatok egészét feliigyeli, és részterileteit
koordindlja, egylttmikodésben a tarsminisztériumokkal, hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,
valamint ellatja a relevans koordinatori feladatokat,

<) hozzéjarul a kétoldali gazdasagi kapcsolatok alakitdsdhoz, koordindlja a kiemelt kétoldalu kormanyzati
killgazdasagi projekteket, egyiittmiikddésben a tarsminisztériumokkal, a Nemzeti Befektetési Ugynokséggel,
a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség NZrt.-vel és a kiilképviseletekkel,

d) irdnyitja a Magyar-Kinai Gazdasagi Vegyes Bizottsag Uléseinek el6készitését és az Ulésbdl fakadod feladatok
végrehajtasat, valamint a tarselnoki taldlkozok el6készitését és a jegyz6kdnyvbe vett intézkedések
megvaldsuldsdnak monitorozasat.

4. A Kina Féosztély eurépai uniods és nemzetkozi feladatai kérében

a) az EU Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztéllyal egyuttmiikddve kezeli az Eurdpai
Unié és az illetékességi korébe tartozé térség allamai, valamint integréciés szervezeteik kozotti
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egylttmUkodés keretében létrejové magas szint( taldlkozdkkal 0sszefliggé feladatokat, az egyes témdakhoz
kapcsoléddan az érintett szervezeti egységekkel egyiittm(kddve, feladat- és hatdskorében kialakitja
az irdnyitasa ald tartozé munkacsoportban (COASI), az Eurépai Unid Politikai és Biztonsdgi Bizottsagaban,
az Alland6 Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié mas déntéshozéd szerveiben képviselendd
magyar allaspontot, valamint részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportok (COASI févarosi
szervezésl) munkajaban,

b) az eurdpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztdly — az esemény napjadn vagy az azt kdvetéd napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elklldés el6tt az EU Kozds Kial- és  Biztonsagpolitikai  és
Szomszédsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes
allamtitkdr, valamint a biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar hagy jova.

5. A Kina Fbosztély kozrem(ikodik a kétoldalu kiilgazdasagi lgyek kezelésében és koordinacidjaban, melynek

keretében egylittm(ikodik az export noveléséért felelés helyettes allamtitkarral, a beruhdzasok 6sztonzéséért felelds

helyettes allamtitkérral, az Exportfejlesztési Koordinaciés F6osztallyal, a Beruhdzasosztonzési Fbosztallyal és

a kllképviseletekkel.

1.7.2.5.4. Leggyorsabban Fejléd6 Gazdasdgok Féosztdlya

1. A Leggyorsabban Fejl6dé Gazdasdgok Féosztalya a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes allamtitkar

kozvetlen irdnyitasa alatt mikodo teriileti f6osztaly.

2. A Leggyorsabban Fejl6d6é Gazdasagok Féosztélya illetékességébe tartozd orszagok és fontosabb regionalis

szervezetek a kovetkezdk: Ausztrdlia, Fllop-szigetek, India, Indonézia, Japan, Koreai Koztarsasag, Malajzia,

Szingapur, Thaifold, Vietnam, valamint a térség regiondlis szervezetei (ASEAN).

3. A Leggyorsabban Fejl6d6é Gazdasagok Féosztalya funkcionalis feladatai korében

a) irdnyitja a hataskorébe tartozo kilképviseletek tevékenységét, kijeldli a nagykovetek éves feladatait, és azok
végrehajtasat értékeli, felugyeli a kétoldalu kapcsolatokat,

b) elemzi az Eurépai Unid azsiai térséggel kapcsolatos politikajat, és javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unio
férumain képviselendé magyar allaspontra,

c) hozzajarul a kétoldalli gazdasdgi kapcsolatok alakitasdhoz, egylittm(kodésben a térsminisztériumokkal,
a Nemzeti Befektetési Ugynokséggel, a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugynokség NZrt.-vel és
a kulképviseletekkel.

4. A Leggyorsabban Fejl6d6 Gazdasdgok Féosztalya eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai korében

a) az EU Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztallyal egytttmiikodve kezeli az Eurdpai
Unio és az illetékességi korébe tartozd térség allamai, valamint integracios szervezeteik kozotti
egylttmUikodés keretében létrejové magas szintl talalkozokkal 6sszefliggd feladatokat, az egyes témakhoz
kapcsoloddan az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve, feladat- és hataskorében kialakitja
az irdnyitasa ald tartozé munkacsoportban (COASI), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsdgi Bizottsagaban,
az Alland6 Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié mas déntéshozéd szerveiben képviselendd
magyar allaspontot, részt vesz a relevans tanacsi munkacsoportok (COASI févérosi szervezés(i) munkajaban,

b) az eurodpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztaly - az esemény napjan vagy az azt kéveté napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elklldés elétt az EU Kozds Kial- és Biztonsagpolitikai  és
Szomszédsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a keleti kapcsolatok fejlesztéséért felel6s helyettes
allamtitkar, valamint a biztonsagpolitikért felelés helyettes allamtitkar hagy jova.

5. A Leggyorsabban Fejlédé Gazdasagok Féosztalya kozremiikodik a kétoldalu kiilgazdasagi Uigyek kezelésében és

koordinacidjaban, melynek keretében egylttmiikodik az export noveléséért felelés helyettes allamtitkarral,

a beruhazasok 0Osztonzéséért felelés helyettes allamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordinacidés Féosztallyal,

a Beruhazadsosztonzési Féosztéllyal és a kiilképviseletekkel.
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.7.2.6. A DELI KAPCSOLATOK FEJLESZTESEERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.2.6.2. Kbzel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztdly

1. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly a déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen

iranyitdsa alatt miikodé terileti féosztaly.

2. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly illetékességébe tartozé orszagok, illetve fontosabb regionalis és egyéb

szervezetek a kdvetkezék: Mauritania, Marokko, Algéria, Tunézia, Libia, Egyiptom, Szudan, Libanon, Sziria, Jordania,

Izrael, Palesztina, Szaid-Arébia, Jemen, Oman, Egyesiilt Arab Emirségek, Katar, Bahrein, Kuvait, Irak, Obsl Menti Arab

Allamok Egyiittm(ikédési Tanacsa, Arab Liga, Mediterran Uni6, Arab Maghreb Unié, Iszlam Egyiittmikddés

Szervezete.

3. A Kdzel-Kelet és Eszak-Afrika F6osztaly funkcionalis feladatai kérében, a hataskérébe tartozé orszagok, regionalis

és egyéb szervezetek vonatkozasaban

a) irdnyitja a kiilképviseletek tevékenységét, kijeldli a nagykdvetek éves feladatait, és azok végrehajtasat értékeli,

b) koordinadlja és felligyeli a kétoldali kapcsolatok alakuldsat, egylttmdkodésben a tarsminisztériumokkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

) szakmailag kozrem(ikodik a két- és tobboldali nemzetkdzi szerzédésekkel, illetve a nemzetkozi szerz6désnek
nem mindsilé két,- és tobboldali megallapodasokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

d) figyelemmel kiséri a kétoldalu kiilgazdasagi kapcsolatok alakuldsat, és sziikség szerint javaslatokat fogalmaz
meg. Ennek keretében egylittmiikodik az export noveléséért felel6s helyettes allamtitkarral, a beruhazasok
Osztonzéséért felel6s helyettes dllamtitkarral, az Exportfejlesztési  Koordinaciés Fdosztallyal,
a Beruhdzasosztonzési Féosztallyal, a Kereskedelempolitikai Féosztallyal, a Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért
Felel6s Féosztéllyal és a kiilképviseletekkel,

e) szakmailag — az adminisztrativ, szervezési feladatokat kivéve — kozremukodik az allami vezeték két- és
tébboldali nemzetkozi targyaldsainak el6készitésében,

f) javaslatot tesz a minisztériumi allami vezeték éves utazasi és nemzetkozi targyaldsi programtervéhez,
szakmailag kézrem(ikddik annak lebonyolitasaban és a kapcsolodoé feladatok végrehajtasaban,

9) figyelemmel kiséri a kul- és belpolitikai folyamatokat, valamint a kétoldalu kapcsolatok aktudlis helyzetét,
azokrol sziikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatdkat készit, valamint javaslatot tesz, illetve felhivja
a figyelmet az Uj egytittmUkodési lehetéségekre,

h) elemzi az Eurépai Unidé kozos kiil- és biztonsagpolitikdja feladatkorébe tartozé aktudlis valsdghelyzeteket,
javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unié férumain képviselendé magyar allaspontra.

4. A Kozel-Kelet és Eszak-Afrika Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kérében

a) az EU Koz6s Kul- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztallyal egylittmikodve kezeli az Eurdpai
Unié és az illetékességi korébe tartozéd térség allamai, valamint integraciés szervezeteik kozotti
egylttmiikodés keretében létrejové magas szint( taldlkozokkal 6sszefliggd feladatokat, az egyes témakhoz
kapcsoléddan az érintett szervezeti egységekkel egyiittm(kddve, feladat- és hatdskorében kialakitja
az irdnyitasa ald tartozé munkacsoportokban (COMAG, COMEP, COMEM, MaMa, MOG), az Eurépai Unio
Politikai és Biztonsagi Bizottsagdban, az Allandé Képviselék Bizottsagdban, illetve az Eurépai Unié mas
dontéshozé szerveiben képviselendé magyar allaspontot, részt vesz a relevans eurdpai tandcsi
munkacsoportoknak (COMAG, COMEP, COMEM) a hataskorébe tartozo orszagokkal, szervezetekkel foglalkozo
févarosi szervezésu ulésein,

b) a magyar kilpolitikdnak az eurdpai kilkapcsolatok szempontjdbdl relevéns és az eurépai partnerek felé
fontosnak itélt eredményeirél — mint teriiletileg illetékes féosztaly — az esemény napjan vagy az azt kdvet6
napon angol nyelvii COREU-tervezetet készit, amelyet elkiildés el6tt az EU K6z0s Kil- és Biztonsagpolitikai és
Szomszédsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a déli kapcsolatok fejlesztéséért felels helyettes allamtitkar,
valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar hagy jova,

<) a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkarral, a migraciés kihivasok kezeléséért felel6s helyettes
allamtitkérral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkozi Jogi Féosztaly
vezetbjével, az ENSZ Féosztaly vezetdjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalydnak vezetdjével, valamint
a Nemzetkozi Fejlesztési FOosztdly vezet6jével egyetemben koordindlja az illetékesséqgi korébe tartozd
nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését.
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1.7.2.6.3. Afrika F6osztdly

1. Az Afrika Féosztaly a déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkér kozvetlen iranyitasa alatt mikodoé
tertleti féosztaly.

2. Az Afrika FGosztaly illetékességébe tartozd orszagok a kdvetkezék: Angola, Benin, Bissau Guinea, Botswana,
Burkina Faso, Burundi, Comore-szigetek, Csad, Dél-afrikai Koztarsasdg, Dél-Szudan, Dzsibuti, Egyenlitéi Guinea,
ElefAntcsontpart, Eritrea, Etidpia, Gabon, Gambia, Ghéna, Guinea, Kamerun, Kenya, Kongdi Demokratikus
Koztarsasag, Kongoi Koztérsasag, Kozép-afrikai Koztarsasag, Lesotho, Libéria, Madagaszkar, Malawi, Mali, Mauritius,
Mozambik, Namibia, Niger, Nigéria, Ruanda, Sao Tomé és Principe, Seychelles-szigetek, Sierra Leone, Szenegal,
Szomélia, Szvazifold, Tanzania, Togo, Uganda, Zambia, Zimbabwe, Z6ld-foki Kdztarsasdg, illetékességébe tartozik
tovabba Magyarorszag Afrikai Uniéval fenntartott kapcsolatainak kezelése, szorosan a Kézel-Kelet és Eszak-Afrika
Féosztéllyal egylttmuikodve.

3. Az Afrika Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a) irdnyitja a hataskorébe tartozo kilképviseletek tevékenységét, kijeldli a nagykovetek éves feladatait, és azok
végrehajtasat értékeli,
b) koordinadlja és felligyeli a kétoldali kapcsolatok alakuldsat, egylttmdkodésben a tarsminisztériumokkal,

hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

) szakmailag kozrem(ikodik a két- és tobboldali nemzetkdzi szerzédésekkel, illetve a nemzetkozi szerz6désnek
nem mindsilé két,- és tobboldali megallapodasokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

d) figyelemmel kiséri a kétoldalu kiilgazdasagi kapcsolatok alakuldsat, és sziikség szerint javaslatokat fogalmaz
meg. Ennek keretében egylittmiikodik az export noveléséért felel6s helyettes allamtitkarral, a beruhazasok
Osztonzéséért felel6s helyettes dllamtitkarral, az Exportfejlesztési  Koordinaciés Fdosztallyal,
a Beruhdzasosztonzési Féosztallyal, a Kereskedelempolitikai Féosztallyal, a Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért
Felel6s Féosztéllyal és a kiilképviseletekkel,

e) szakmailag — az adminisztrativ, szervezési feladatokat kivéve — kozremukodik az allami vezeték két- és
tébboldali nemzetkozi targyaldsainak el6készitésében,
f) javaslatot tesz a minisztériumi allami vezeték éves utazasi és nemzetkozi targyaldsi programtervéhez,

szakmailag kézrem(ikddik annak lebonyolitasaban és a kapcsolodoé feladatok végrehajtasaban,

9) figyelemmel kiséri a kul- és belpolitikai folyamatokat, valamint a kétoldalu kapcsolatok aktudlis helyzetét,
azokrol sziikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatdkat készit, valamint javaslatot tesz, illetve felhivja
a figyelmet az Uj egytittmUkodési lehetéségekre,

h) elemzi és kezeli az Eurépai Unié kozds kul- és biztonsagpolitikdja feladatkdrébe tartozé aktudlis
vélsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unié férumain képviselendé magyar allaspontra.

4. Az Afrika Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai kérében

a) az EU Koz6s Kul- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztallyal egylittmikodve kezeli az Eurdpai
Unié és az illetékességi korébe tartozéd térség allamai, valamint integraciés szervezeteik kozotti
egylttmiikodés keretében létrejové magas szint( taldlkozokkal 6sszefliggd feladatokat, az egyes témakhoz
kapcsoléddan az érintett szervezeti egységekkel egyiittm(kddve, feladat- és hatdskorében kialakitja
az irdnyitasa ald tartozé munkacsoportban (COAFR), az Eurépai Unid Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban,
az Alland6 Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié mdas déntéshozoé szerveiben képviselendd
magyar allaspontot, részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportok (févarosi formatumu COAFR)
munkajaban,

b) az eurodpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztdly - az esemény napjan vagy az azt kdvetéd napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elklldés el6tt az EU Kozds Kial- és  Biztonsagpolitikai  és
Szomszédsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar,
valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar hagy jova,

) tarsféosztalyokkal, tarsintézményekkel és az érintett nagykovetségekkel egylttmiikodve koordinélja
a Portugdl Nyelvl Orszagok Kézdsségében (CPLP) betdltoétt magyar megfigyeldi tagsagbol eredd feladatok
végrehajtasat, a vonatkozo6 kezdeményezéseket.
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1.7.2.6.4. Azsia és Ocednia F6osztdly

1. Az Azsia és Oceania Fosztaly a déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar kozvetlen iranyitasa
alatt m(ikodé teruleti féosztaly.

2. Az Azsiai és Oceania Féosztaly illetékességébe tartozéd orszagok a kdvetkezék: Afganisztan, Banglades, Bhutan,

Brunei, Cook-szigetek, Fidzsi-szigetek, Iran, Kambodzsa, Kelet-Timor, Kiribati, Marshall-szigetek, Mikronézia, Koreai
Népi Demokratikus Koztarsasag, Laosz, Maldiv-szigetek, Mianmar, Nauru, Niue, Nepdl, Pakisztdn, Palau, Papua
Uj-Guinea, Salamon-szigetek, Sri Lanka, Szamoa, Tonga, Tuvalu, Uj-Zéland és Vanuatu.

3. Az Azsia és Oceania Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a)
b)

h)

irdnyitja a kiilképviseletek tevékenységét, kijeloli a nagykovetek éves feladatait, és azok végrehajtasat értékeli,
koordinalja és felligyeli a kétoldalu kapcsolatok alakulasat, egyuttm(ikédésben a tarsminisztériumokkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

szakmailag kozrem(ikodik a két- és tobboldali nemzetkdzi szerzédésekkel, illetve a nemzetkozi szerz6désnek
nem mindsild két,- és tobboldalu megallapodasokkal kapcsolatos feladatok elldtasaban,

figyelemmel kiséri a kétoldalu kiilgazdasagi kapcsolatok alakulasat, és sziikség szerint javaslatokat fogalmaz
meg. Ennek keretében egylttm(ikddik az export noveléséért felelés helyettes allamtitkarral, a beruhdzésok
Osztonzéséért felel6s helyettes dllamtitkdrral, az Exportfejlesztési  Koordinaciés  Féosztallyal,
a Beruhdzasosztonzési Féosztallyal, a Kereskedelempolitikai Féosztallyal, a Gazdaségi Vegyes Bizottsagokért
Felel6s Féosztéllyal és a kiilképviseletekkel,

szakmailag — az adminisztrativ, szervezési feladatokat kivéve - kdzrem(kodik az allami vezetdk két- és
tébboldali nemzetkozi targyaldsainak el6készitésében,

javaslatot tesz a minisztériumi éllami vezet6k éves utazasi és nemzetkdzi targyaldsi programtervéhez,
szakmailag kézrem(ikddik annak lebonyolitasaban és a kapcsolodoé feladatok végrehajtasaban,

figyelemmel kiséri a kul- és belpolitikai folyamatokat, valamint a kétoldalu kapcsolatok aktudlis helyzetét,
azokrol szikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatokat készit, valamint javaslatot tesz, illetve felhivja
a figyelmet az Uj egytittmUkodési lehetéségekre,

elemzi és kezeli az Eurépai Unié kozos kil- és biztonsagpolitikdja feladatkdrébe tartozé aktudlis
valsdghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unié férumain képviselendé magyar allaspontra.

4, Az Azsia és Oceénia Féosztaly eurépai unids és nemzetkozi feladatai kérében

a)

az EU Koz6s Kul- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztallyal egylittmikodve kezeli az Eurdpai
Unié és az illetékességi korébe tartozé térség allamai, valamint integraciés szervezeteik kozotti
egylttmiikodés keretében létrejové magas szint( taldlkozokkal 6sszefliggd feladatokat, az egyes témakhoz
kapcsoléddan az érintett szervezeti egységekkel egyiittm(ikddve, feladat- és hataskorében kialakitja
a részben irdnyitdsa ald tartoz6 munkacsoportban (COASI), az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi
Bizottsagéban, az Alland6 Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié mas déntéshozé szerveiben
képviselendd magyar allaspontot, részt vesz a relevans tanacsi munkacsoportok (COASI févarosi szervezési)
munkajaban,

az eurodpai kulpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztdly - az esemény napjan vagy az azt kdvetd napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elkildés elétt az EU Kozds Kil- és Biztonsdgpolitikai  és
Szomszédsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a déli kapcsolatok fejlesztéséért felels helyettes allamtitkar,
valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar hagy jova,

a féosztaly vezetdje elldtja az Asia-Europe Meeting (a tovabbiakban: ASEM) vezetd tisztvisel6i (SOM), illetékes
referense az ASEM nemzeti koordinatori feladatait,

a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkarral, a migraciés kihivasok kezeléséért felel6s helyettes
allamtitkérral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztély vezetdjével, a Nemzetkdzi Jogi FSosztaly
vezetGjével, az ENSZ F6osztaly vezetdjével, a Nemzetkdzi Szervezetek Féosztalydnak vezetbjével, valamint
a Nemzetkdzi Fejlesztési FOosztaly vezetdjével egyetemben koordindlja az illetékességi korébe tartozd
nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését.



1364

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi 16.5zam

1.7.2.6.5. Latin-Amerika és Karib-térség F6osztdly

1. A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztély a déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar kozvetlen
irdnyitasa alatt mdkodé teriileti féosztaly.
2. A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly illetékességébe tartozd orszagok és fontosabb regionalis szervezetek

a kovetkezék: az amerikai kontinens orszagai (az Amerikai Egyesiilt Allamok és Kanada kivételével), tovabba

a latin-amerikai regionalis egyuttmkddés kilonbozé szervezetei.
3. A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a)
b)

h)

irdnyitja a kiilképviseletek tevékenységét, kijeldli a nagykdvetek éves feladatait, és azok végrehajtasat értékeli,
koordinadlja és felligyeli a kétoldali kapcsolatok alakuldsat, egylttmdkodésben a tarsminisztériumokkal,
hattérintézményekkel és a kiilképviseletekkel,

szakmailag kdzremkodik a két- és tébboldali nemzetkozi szerz8désekkel, illetve a nemzetkdzi szerz6désnek
nem mindsilé két- és tobboldalu megallapoddasokkal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

figyelemmel kiséri a kétoldalu kiilgazdasagi kapcsolatok alakulasat, és sziikség szerint javaslatokat fogalmaz
meg. Ennek keretében egylittmiikodik az export noveléséért felelds helyettes allamtitkarral, a beruhazasok
Osztonzéséért felel6s helyettes dllamtitkarral, az Exportfejlesztési  Koordinaciés Féosztallyal,
a Beruhdzasosztonzési Féosztallyal, a Kereskedelempolitikai Féosztallyal, a Gazdasagi Vegyes Bizottsagokért
Felel6s Féosztéllyal és a kiilképviseletekkel,

szakmailag — az adminisztrativ, szervezési feladatokat kivéve — kozremukodik az allami vezeték két- és
tébboldali nemzetkozi targyaldsainak el6készitésében,

javaslatot tesz a minisztériumi allami vezeték éves utazasi és nemzetkozi targyaldsi programtervéhez,
szakmailag kdzrem(ikddik annak lebonyolitasaban és a kapcsolodoé feladatok végrehajtasaban,

figyelemmel kiséri a kul- és belpolitikai folyamatokat, valamint a kétoldalu kapcsolatok aktudlis helyzetét,
azokrol sziikség esetén elemzéseket, hattér-tajékoztatdkat készit, valamint javaslatot tesz, illetve felhivja
a figyelmet az Uj egytittmUkodési lehetéségekre,

elemzi és kezeli az Eurépai Unié kozds kul- és biztonsagpolitikdja feladatkdrébe tartozé aktudlis
vélsaghelyzeteket, javaslatokat dolgoz ki az Eurépai Unié féorumain képviselendé magyar allaspontra.

4. A Latin-Amerika és Karib-térség Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai kdrében

a)

az EU Koz6s Kul- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztéllyal egytittmikodve kezeli az Eurdpai
Unié és az illetékességi korébe tartozéd térség allamai, valamint integraciés szervezeteik kozotti
egylttmiikodés keretében létrejové magas szintl taldlkozdkkal 6sszefliggd feladatokat, kialakitja az egyes
témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve, feladat- és hatdskdrében
az iradnyitasa ald tartozé munkacsoportban (COLAC), az Eurdépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban,
az Alland6 Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az Eurépai Unié mdas déntéshozod szerveiben képviselendd
magyar alldspontot, részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportok (COLAC févdrosi szervezés(i)
munkajaban,

az eurodpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztdly - az esemény napjan vagy az azt kdvetéd napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elklldés el6tt az EU Kozds Kial- és  Biztonsagpolitikai  és
Szomszédsagpolitikai Féosztély véleményez, és a déli kapcsolatok fejlesztéséért felelés helyettes allamtitkar,
valamint a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar hagy jova,

a feladatkorébe tartozd orszdgok tekintetében egyittmikodik a minisztérium  vezetésével és
az adllamigazgatds egyéb szerepldivel a magyar gazdasdgpolitikai szempontok kiemelt szintd
megjelenitésében, tovabbi egylittmikddési lehetéségek beazonositasaban,

a tarsféosztalyokkal, tarsintézményekkel és a Csendes-6cedni Szovetség munkdjaban érintett
nagykovetségeinkkel egyittmikddve, valamint a hazdnkba akkreditdlt latin-amerikai kulképviseletekkel
konzultdlva javaslatot tesz a Csendes-6ceani Szovetségben elnyert magyar megfigyel6i statusszal
kapcsolatos egylttmUikodés kereteire, az azokbdl adddo feladatokat el6késziti, lebonyolitja és utégondozza.
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.7.3. A BIZTONSAGPOLITIKAERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.3.0.1. Biztonsdgpolitikdért Felelés Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Biztonsagpolitikaért Felel6s Allamtitkari Titkarsag tevékenységét a titkarsagvezeté iranyitja, aki

a) ellatja a biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar altal meghatéarozott feladatokat,
b) gondoskodik a biztonsagpolitikaért felelds allamtitkérhoz felterjesztett iratok véleményezésérdl,
<) gondoskodik a biztonsagpolitikaért felel6s allamtitkar felkészitésérdl a kozszereplésekre, parlamenti és

szakmai hazai és nemzetkdzi programokra,

d) kapcsolatot tart a minisztérium 6nallo szervezeti egységeivel,

e) kozremUikodik a biztonsagpolitikaért felelés allamtitkar tarselnokségével miikodé gazdasagi egylittmiikodési
vegyes bizottsdgok koordinacidjaban.

2. A Biztonsagpolitikaért Felels Allamtitkari Titkarsag koordinacids feladatai korében el6késziti, szervezi és

utokdveti a biztonsagpolitikaért felelds allamtitkar programjait.

3. A Biztonsagpolitikaért Felels Allamtitkari Titkarsdg nemzetkdzi nem-kormanyzati szervezetekkel kapcsolatos

feladatai korében

a) gondoskodik a nem-kormanyzati szervezetekkel fenndllé kormanyzati kapcsolatok 6sszehangolasarol,
valamint a vellik valé kapcsolattartasrol,

b) kdzremkodik a nem-kormanyzati szervezetekkel kapcsolatos kormanyzati stratégia kialakitasaban,

<) ellatja a minisztérium Civil Koordinacios Bizottsaganak koordinacidjat és titkarsagi feladatait.
4. A Biztonsagpolitikéért Felel6s Allamtitkari Titkarsag funkcionalis feladatai kérében
a) a miniszter altal kijeldlt képviselén keresztil ellatia a Duna Bizottsdgban valé allandé képviselettel

kapcsolatos feladatokat, képviseli a magyar Kormanyt a Duna Bizottsdg kozgy(ilésein, kozrem(ikodik a Duna
Bizottsag dontéseinek kialakitasaban,

b) a szakmai féosztalyok tdmogatasaval ellatja a Fekete-tengeri Gazdasagi Egyuttmdkoddés (BSEC) koordinatori
feladatait.

1.7.3.0.2. Energia- és Klimadiplomdcia Féosztdly

1. Az Energia- és Klimadiplomacia Féosztdly a biztonsagpolitikdért felelés allamtitkar irdnyitasa alatt miikodd

szakmai féosztaly.

2. Az Energia- és Klimadiplomacia Féosztély figyelemmel kiséri és értékeli a globalis és regiondlis energetikai és

klimapolitikai fejleményeket, kidolgozza és képviseli az ezekre vonatkozé magyar diplomdaciai élldspontot,

feladatkorében biztositja a felsé szint(i és egyéb latogatasok tartalmi el6készitését, javaslatokat tesz, tajékoztatd
anyagokat készit, véleményezi a kapcsolédé dokumentumokat, valamint tdmogatja az érintett szakminisztériumok
tevékenységét.

3. Az Energia- és Klimadiplomdcia Féosztaly energiabiztonsaggal kapcsolatos feladatai kérében

a) aktivan alakitja, valamint képviseli Magyarorszég energiabiztonsagi stratégiajat, és részt vesz annak operativ
végrehajtasaban, szoros egylittm(ikodésben a mindenkori energiapolitikaért felelés minisztériummal és mas
illetékes szervekkel,

b) képviseli a magyar energiabiztonsagi dllaspontot hazai és nemzetkozi férumokon, bilateradlis és multilaterdlis
keretekben és relevans nemzetkozi szervezetekben,

<) a terlileti és az illetékes szakmai féosztalyokkal egyiitt részt vesz a kétoldalu és multilaterdlis kapcsolatok
energetikai vonatkozasu kérdéseinek feldolgozasaban és az azokhoz kapcsolodé feladatok elvégzésében,

d) segiti a magyar energetikai cégek kiilfoldi tevékenységét.

4. Az Energia- és Klimadiplomacia Féosztaly dekarbonizaciéval kapcsolatos feladatai korében

a) figyelemmel kiséri az alacsony szénintenzitasu gazdasagra torténé atallas globalis torekvéseit és folyamatait,
ezen belll kiemelten az Eurépai Unié dekarbonizaciés menetrendjével kapcsolatos fejleményeket,

b) koordindlja a klimadiplomacia tekintetében a magyar élldspont kidolgozasat, illetve részt vesz annak
kidolgozasaban, valamint gondoskodik az alldspont 6sszehangolt képviseletérél a bilateralis és multilateralis
kapcsolatokban, targyalasi folyamatokban és forumokon,

) segiti a zoldgazdasag elémozditasaban szerepet vallalé magyar cégek kiilfoldi megjelenését,
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a szakpolitikai célokkal 6sszhangban diplomaciai eszkozdkkel tdmogatja az el6ttiink allé energiadtmenethez
szlikséges technolégidk meghonosoddésat,

koordindlja az a)-d) pontok szerinti feladatok minisztériumon beliili végrehajtasat, feladatkorében képviseli
a minisztériumot a relevans hazai egyeztetési férumokon, valamint kapcsolatot tart az illetékes
minisztériumokkal, egyéb hazai szervezetekkel,

kapcsolatot tart a feladatkorében érintett nemzetkozi szervezetekkel.

1.7.3.0.3. Urkutatdsért és Urtevékenységért Felel6s Féosztdly

1. Az Urkutatasért és Urtevékenységért Felelés Féosztaly a biztonsagpolitikaért felelés allamtitkar kozvetlen

irdnyitasa alatt miikodé szakmai féosztaly.
2. Az Urkutatasért és Urtevékenységért Felel6s Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

a)

b)

felel az Urkutatdshoz, Urtevékenységhez kapcsolédé jogszabdlyok, valamint koézjogi szervezetszabalyozé
eszkozok tervezeteinek szakmai el6készitéséért,

szakmailag véleményezi a mas szervek hataskorébe tartozo, az Urkutatashoz, trtevékenységhez kapcsolédo
eléterjesztések, jelentések tervezetét.

3. Az Urkutatasért és Urtevékenységért Felelés Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

a)

b)

gondoskodik az Grkutatasi, (irtevékenységi targyu szerz6dések kidolgozaséval, a szerzédések el6készitésével,
egyeztetésével kapcsolatos feladatok elldtasarol,

a minisztérium feladat- és hatdskorében elldtja az drkutatdsi, Grtevékenységi targyd nemzetkozi
szerz6désekkel kapcsolatos harmonizacios feladatokat, felel az Grkutatassal, (irtevékenységgel 6sszefliggd
hazai és nemzetkozi egylttmdikodésekért és képviseli a Kormanyt a nemzetkozi szervezetekben,

ellatja a Magyar Urkutatasi Tanacs és az Urkutatasi Tudomanyos Tanacs titkarsagi feladatait, valamint
gondoskodik az Urkutatasért és (irtevékenységért felelés miniszter altal adomanyozhato elismerések és dijak
kezelésével kapcsolatos teenddkrél,

szakmail el6késziti, kidolgozza az Grkutatdsra, Urtevékenységre vonatkozd stratégidkat, szakpolitikékat, és
0sszehangolja ezek megvaldsitasat,

ellatja Magyarorszag képviseletét az Eurépai Urligynokség (ESA) testiileteiben,

elldtja Magyarorszadg képviseletét az Urkutatasi és Grtevékenységi terlilet nemzetkozi, illetve eurépai unios
szabdlyozasaval, stratégiai tervezésével foglalkozd nemzetkozi, illetve eurdpai uniés munkacsoportok és
szervezetek munkdjéban, folyamatos kapcsolatot tart ezekkel a szervezetekkel,

ellatja az Grkutatasi kormanykézi megallapodasokbdl, illetve a Magyar Urkutatasi Iroda és jogutddjai altal
alairt nemzetkozi intézménykozi megéllapodasok kotelezettségeibdl fakadd feladatokat, és targyal mas
orszdgok nemzeti Grligynodkségeivel, illetve Urkutatdsi és UGrtevékenységet folytatd szerepl6ivel tovabbi
egyuttmuikoddési megallapodasok megkotésérdl,

kapcsolatot tart a hazai Uripari szervezetekkel, cégekkel, az Grkutatdsi és Grtevékenységben részt vevd
kutatéintézetekkel, egyetemekkel, intézményekkel, az Girkutatasban és (rtevékenységben, elsésorban annak
népszerlsitésében érdekelt civil szervezetekkel.

4. Az Urkutatasért és Urtevékenységért Felel8s Féosztaly koordinacids feladatai kérében

a)

b)

felel a Nemzeti Média és Hirkozlési Hatosaggal Urkutatdsi és Urtevékenységek targydban torténd
kapcsolattartasért,

a minisztérium feladat- és hataskorében felel az (rkutatassal és az Urtevékenységgel Osszefliggé hazai,
oktatdsi, kutatasi, fejlesztési, ipari tevékenység tdmogatasdért.

.7.3.1. A BIZTONSAGPOLITIKAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.3.1.2. EU K6zds Kiil- és Biztonsdgpolitikai és Szomszédsdgpolitikai F6osztdly

1. Az EU Koz06s Kul- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztaly a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes

allamtitkar iranyitasa alatt mikodoé szakmai féosztély, melynek tevékenységét féosztalyvezetd (eurdpai levelezd)

vezeti.
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2. Az EU Koz6s Kul- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztaly

a)

felelés az Eurdpai Unid kilkapcsolatai, kiilondsen a kozos kiil- és biztonsagpolitika és a szomszédsagpolitika
(Keleti Partnerség és Déli Szomszédsag) kérdéseiben az egységes kormdnyzati allaspont kialakitasaért,
a témakordkben illetékes egyéb szervezeti egységekkel egylttmikodésben,

az Eurdpai Unid kozods kiil- és biztonsagpolitikdja, valamint szomszédsagpolitikaja korébe tartozé ligyek
koordinacidja tekintetében elsé helyi felel6sként gondoskodik az allaspontok és tevékenységek
minisztériumon belili, illetve tarcakodzi 6sszehangoldsardl és kozremUkddik azok végrehajtasaban az Eurdpai
Unio, valamint nemzetkozi szervezetek illetékes testiileteiben, valamint egyéb nemzetkdzi szervezetekben és
a kétoldalu kapcsolatokban,

a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar irdnyitdsa mellett koordinalja az illetékességi korébe
tartozo eurdpai unids dontéselékészité és dontéshozatali forumok, tanacskozasok (RELEX, RELEX/Sanctions,
PSC, COREPER, Kulligyek Tanacsa, Gymnich, Eurépai Tandcs) kiilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi
el6készitését, javaslatot tesz az Uléseken képviselendé magyar dlldspontra, és sziikség esetén részt vesz vagy
képviseletet biztosit az tiléseken,

koordindlja a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkér kétoldald és multilaterdlis, ezen belil
a Visegradi Csoport (V4) keretében folytatandd tdargyaldsainak el&készitését, valamint részt vesz
a megbeszéléseken,

az érintett szervezeti egységekkel egylttmdikddve koordindlja és elékésziti a miniszter részvételét az Eurdpai
Unié formalis (Kiilligyek Tanacsa) és informalis (Gymnich) kiilpolitikaért felel6s miniszteri taldlkozdin,
figyelemmel kiséri az Eurdpai Unié kiil-, biztonsdg- és szomszédsagpolitikdja pénzigyi és koltségvetési
kérdéseinek alakuldsat, a vonatkozé kilkapcsolati eszkozoket, illetve egyuttmikodik az illetékes
féosztalyokkal az ezekkel kapcsolatos magyar allaspont kidolgozasaban, beleértve a kapcsolédoé komitolégiai
bizottsdgok napirendjein szerepld kérdéseket, sziikség szerint részt vesz ezek iilésein,

elldtja az Eurdpai Unid kozos kil- és biztonsagpolitikdjanak, valamint szomszédsagpolitikdjanak alakitasaval
és végrehajtasaval kapcsolatos koordinacios feladatokat, kézremikodik az egyes kil-, biztonsag- és
szomszédsagpolitikai kérdésekben a magyar élldspont kialakitdsaban, kézremUkddik az ehhez kapcsolédo
dontések el6készitésében, illetve végrehajtasaban,

részt vesz a minisztérium Vélsagkezel 6 Kozpontjanak munkajaban,

ha valamely magyar kilképviseletnek az Eurépai Unio képviseletével kapcsolatos feladata van (pl. helyi
elnokség), gondoskodik az Eurdpai Unid helyi képviseletének ellatdsaval kapcsolatos informécidaramlas
biztositasarél az Eurépai Unié intézményei, illetve a soros elndkség, a minisztérium, valamint az adott
kilképviselet kozott.

3. Az EU Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztily egyéb eurdpai levelezési feladatai

korében

a) a kiilkapcsolati eszkdzok kozil elsé helyi felelésként elldtja a Stabilitasi Eszkdzzel kapcsolatos feladatokat, és
szlikség szerint részt vesz a komitoldgiai bizottsag lilésein,

b) az Eurdpai Unio altal elfogadott szankciokkal kapcsolatban valamennyi érintett szervezeti egység, valamint
a korményzati szervek bevonasdval javaslatot tesz az ezekkel kapcsolatos targyaldsi élldspontra, illetve
a magyarorszagi végrehajtas biztositdsara, tovabba az Eurdpai Unid altal bevezetett korldtozo intézkedések
vonatkozasaban véleményezi a kétoldalu kapcsolatokban felmerlé tigyleteket,

<) vezeti az EKTB kiil-, biztonsag- és védelempolitikai munkacsoportjat és annak RELEX alcsoportjat, tovabba
képviseli az Eurépai Unid kozos kiil- és biztonsagpolitikajanak terileteit az EKTB-ben,

d) az eurdpai levelezé utasitasainak megfeleléen kapcsolatot tart az eurdpai unios tagédllamok eurdpai
levelezdivel, tdjékoztatdst ad a magyar allaspontokrdl, illetve az illetékes szervezeti egységeknek tovabbitja
a partnerek allaspontjait,

e) szemlézi az eurdpai unids vonatkozasu brisszeli sajtbanyagokat, napi szintl tajékoztatokat allit 6ssze beldliik
és terjeszti azokat,

f) folyamatosan attekinti az EUKT-rendszeren beérkezé COREU-kat; intézkedést igénylé lizenetek esetében

egylttmikodik az érintett szervezeti egységekkel, tovdbbd gondoskodik a magyar kilképviseletek
folyamatos téjékoztatdsarol és — véleményezési jogkore gyakorldsa mellett és a biztonsagpolitikaért felel6s
helyettes allamtitkar jévahagyasaval — tovabbitja az eurdpai levelezé rendszerbe a minisztérium illetékes
szervezeti egységei altal erre a célra készitett COREU-Uizeneteket, tovabba a minisztérium illetékes szervezeti
egységeivel egyuttmiikddve részt vesz a COREU-rendszert érinté informatikai fejlesztések, biztonsagi és
iratkezelési elGirasok elékészitésében és fellilvizsgalataban.
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4. Az EU Koz0s Kul- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztaly eurépai szomszédsagpolitikai feladatai

korében

a) folyamatosan figyelemmel kiséri az eurépai szomszédsagpolitika alakuldsét, részt vesz az azzal kapcsolatos
magyar allaspontok kialakitdsaban, kozrem(kodik a témaban illetékes tandcsi munkacsoportokon
képviselend6 allaspontok kidolgozasaban, az illetékes tertileti féosztalyokkal egylttmiikodésben,

b) a Keleti Partnerség (a tovabbiakban: KP) kiilon megbizott révén bekapcsolddik az Eurépai Unid tagallamai KP
kulon megbizottai alkotta informalis munkacsoport tevékenységébe,

<) a kulsé szervek és szervezetek megkeresése alapjan tdjékoztaté tevékenységet folytat az EU
szomszédsagpolitikdjaval kapcsolatos magyar allaspontokroél és tevékenységrdl,

d) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unié szomszédsagpolitikdjanak végrehajtasat szolgald pénziigyi eszkdzzel
kapcsolatos dontéseket és kdzremtikddik az azokkal kapcsolatos magyar allaspont kialakitasaban.

1.7.3.1.3. Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdcids Féosztdly

1. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly a biztonsagpolitikéért felelés helyettes dllamtitkér iranyitasa
alatt mikodd szakmai féosztaly, amely a biztonsagpolitikat és bizonyos nem hagyomdényos fenyegetéseket érinté,
azzal 0sszefligg6 feladatok ellatasaért felelés.

2. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly figyelemmel kiséri és értékel

a) a NATO-val, az Eurépai Unié biztonsdg- és védelempolitikajaval, a non-proliferacioval, a leszereléssel és
fegyverzetkorlatozassal, az ET-vel, az EBESZ-szel, valamint az egyes nem hagyomanyos (terrorizmus, kiber,
stratégiai kommunikacios és hibrid) fenyegetésekkel 6sszefliggé fejleményeket,

b) a bizonyos globdlis és regionalis — az euro-atlanti térség biztonsagat érinté - nem-hagyomanyos (terrorizmus,
magyar allaspontot, feladatkorében biztositja a felsé szintl és egyéb latogatasok tartalmi el6készitését,
javaslatokat tesz, tajékoztatd anyagokat készit, véleményezi a vonatkozé anyagokat.

3. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar szakmai
feliigyelete mellett elldtja Magyarorszadg Allandé NATO Képviseletének, valamint az ET melletti Allandé
Képviseletének szakmai irdnyitasat, tovabbéa kézremiikddik az EU Allandd Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikaért
felelés Hivatala (PSC), a New York-i és a genfi Allandé ENSZ-képviselet, tovabba az EBESZ, az ENSZ és mas bécsi
nemzetkdzi szervezetek melletti dllandé képviselet, illetve a hagai Nagykovetség szakmai iranyitasaban.
4. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly koordindcioés feladatai korében dsszehangolja és kidolgozza
a globdlis, a regiondlis, az euro-atlanti és mas nemzetkdzi intézményekben, rezsimekben, valamint
a biztonsagpolitikdért felel6s targyalasi folyamatokban és férumokon képviselendd egységes biztonsag- és
védelempolitikai iranyelveket, tovabba a hagyomanyos és a tomegpusztitd fegyverekkel foglalkozd leszerelési,
non-proliferacios, fegyverzetkorlatozasi és exportellendrzési kérdésekben képviselendé magyar allaspontot, részt
vesz az ezekhez kapcsolodd dontések elSkészitésében, minisztériumon belili és tarcakozi koordindldsaban és
végrehajtasaban, vezeti az EKTB kozos kiil-, biztonsadg- és védelempolitikai szakért6i csoportjdnak kdzds biztonsdg-
és védelempolitikai alcsoportjat.

5. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a) figyelemmel kiséri és értékeli a globalis és regionalis, hagyomanyos és egyes nem hagyomanyos biztonsagi
kihivasokat, kidolgozza és képviseli az ezekre vonatkozé magyar allaspontot, feladatkérében biztositja a felsé
szinti és egyéb latogatdsok tartalmi el6készitését, javaslatokat tesz, tdjékoztaté anyagokat készit,
véleményezi a kapcsolédé anyagokat,

b) részt vesz a katonai és polgari valsagkezel6 képességek fejlesztésével kapcsolatos allaspont kidolgozasaban,

<) felligyeli Magyarorszdg EBESZ-, valamint ET-tagsagbdl ered6 nemzetkozi kotelezettségvallaldsainak
teljesitését, kdozrem(ikddik a kapcsolédo magyar allaspont kialakitasaban,

d) a terlleti féosztalyokkal, valamint a Nemzetkozi Szervezetek Féosztdlydval egyiittmiikodve iranyitja
az EBESZ-ben és az ET-ben folyd, magyar szempontbol relevans tevékenységet,

e) az Orszaggyllés Kullgyi lgazgatésagaval egyittmikodve kdzremikodik az EBESZ és az ET Parlamenti
Kozgytlésében részt vevé magyar orszaggy(ilési képvisel6k szakmai felkészitésében.
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6. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly tovabbi NATO-CSDP-vel (k6z6s biztonsag és védelempolitika)
kapcsolatos feladatai korében

a)

koordinalja a NATO és az Eurdpai Unié mlveleteivel, vélsagkezelési gyakorlataival, valamint a NATO polgari
veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatban a minisztériumra harulé feladatokat, részt vesz a nemzetkozi
vélsagkezeléssel 6sszefliggd egyéb feladatok ellatasaban,

az érintett szervezeti egységekkel egyittmikodve koordindlja és el6késziti a miniszter részvételét a NATO
kuligyminiszteri talalkozdin, valamint a NATO csucstalalkozdin torténé allam- és/vagy kormanyféi szint(
részvételt,

figyelemmel kiséri a NATO napirendjén szerepl6 politikai kérdéseket, az azokkal kapcsolatos szdvetségesi
allaspontok alakuldsat, és az érintett minisztériumok kézremiikddésével javaslatot tesz a vonatkozé hazai
allaspont kialakitasara,

figyelemmel koveti az EU Globdlis Stratégia (EUGS) biztonsdg- és védelempolitikai vonatkozasu
rendelkezéseinek végrehajtasét, az érintett minisztériumokkal egylttmikodésben részt vesz a vonatkozd
hazai allaspont kialakitasaban,

koordindlja az Eurépai Unié Biztonsagi Tanulmanyok Intézetével és - a Honvédelmi Minisztériummal
egylttmiikodésben — az Eurépai Unié Miholdkdzpontjaval kapcsolatos tagéllami feladatokat az érintett
szakmai szervezetek kozott, valamint biztositja Magyarorszag részvételét a Miiholdkdzpont igazgatdtanacsi
testlletében.

7. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly tovabbi EBESZ-szel és az ET-vel kapcsolatos feladatai kbrében

a)

b)

0sszehangolja az EBESZ-szel és az ET-vel kapcsolatot tarté magyar kormdnyzati szervek tevékenységét,
valamint kidolgozza az altaldnos magyar élldspontot, és gondoskodik annak képviseletérdl,

az érintett szervezeti egységekkel egylttmiikodve koordinalja és el6késziti a miniszter részvételét az EBESZ
és az ET kiiligyminiszteri talalkozdin,

ellatja az EBESZ és az Eurdpai Unid vélasztasi megfigyelési misszidiban valé magyar részvétel koordinalasaval
kapcsolatos feladatokat,

javaslatot tesz a hagyomdnyos és a tomegpusztité fegyverekkel foglalkozé leszerelési, non-proliferacios,
fegyverzetkorlatozasi és exportellendrzési kérdésekben képviselendé magyar alldspont kidolgozaséra,
hozzéjarul az ezekhez kapcsolédd dontések el6készitéséhez, részt vesz azok minisztériumon beldli és
tarcakozi koordinalasaban és végrehajtasaban,

kapcsolatot tart a kozigazgatas leszerelési, non-proliferacios és exportellendrzési kérdésekkel foglalkozd
szerveivel, valamint hazai és kulfoldi kutatdintézetekkel,

figyelemmel kiséri az ENSZ, az EBESZ és az Eurdpai Unié haditechnikai eszkozokre, kettds felhasznélasu
termékekre és szolgdltatasokra vonatkozd embargds rendelkezéseit, kialakitja és képviseli a minisztérium
allaspontjat a haditechnikai és a kettds felhasznalasu termékek exportjanak tarcakdzi egyeztetése soran,

részt vesz hazank képviseletében a leszereléssel, non-proliferdciéval, fegyverzetkorldtozassal és
exportellendrzési kérdésekkel foglalkozod féorumokon, egyes nemzetkozi szervezetek vonatkozé férumain,
valamint a nemzetkozi non-proliferaciés és exportellenérzési rezsimekben,

a biztonsagpolitikdért felels helyettes allamtitkarral és titkarsdgdval, az export ndveléséért felels helyettes
allamtitkérral és titkdrsagaval, a Nemzetkozi Jogi Féosztily vezetbjével, az ENSZ Fdosztaly vezetbjével,
a Nemzetkozi Szervezetek Féosztdlydnak vezetbjével, az egyes terlileti féosztalyok vezetdjével, valamint
a Nemzetkozi Fejlesztési Fosztaly vezetbjével egyetemben koordindlja az illetékességi korébe tartozo
nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unios befizetési kotelezettségek teljesitését.

8. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly Uj tipusu biztonsagi kihivasokkal kapcsolatos feladatai kérében

a)

b)

aktivan alakitja, valamint képviseli Magyarorszdg nem hagyomanyos biztonsagi kihivasokkal (példaul
terrorizmus, a hibrid hadviselés regularis erék alkalmazasan kivili elemei, kibertér, stratégiai kommunikacid)
tarsféosztalyokkal, valamint a kapcsolodd szakpolitikdkért felelés minisztériumokkal és mas illetékes
szervekkel,

képviseli a nem hagyomdényos biztonsagi kihivdsokkal kapcsolatos magyar allaspontot hazai és nemzetkozi
férumokon, bilaterdlis és multilateralis bizottsdgokban és relevdns nemzetkozi szervezetekben.

9. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztalyon miikodd Terrorizmus-ellenes Koordinator

a)

koordindlja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos feladatok minisztériumon belili végrehajtasat,
elémozditja a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos nemzetkdzi kotelezettségek hazai végrehajtasanak
kormanyzati koordinaciojat,
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feladatkorében képviseli a minisztériumot a hazai egyeztetési forumokon, kapcsolatot tart a terrorizmus
elleni fellépésben érintett mas minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel, koordindlja a magyar allaspont
kidolgozasat, illetve részt vesz azok kidolgozasaban, gondoskodik a magyar alldspont &sszehangolt
képviseletérdl a bilateradlis és multilateralis kapcsolatokban, a nemzetkozi szervezetekben és férumokon,
kapcsolattartoként miikodik a minisztérium és a nemzetkozi szervezetek terrorizmusellenes részlegei kozott.

10. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztalyon miikodé Kibertér Koordinator

a)

b)

<)

koordinalja a kibertérrel kapcsolatos feladatok minisztériumon bellli végrehajtasat, feladatkorében képviseli
a minisztériumot a Nemzeti Kiberbiztonsagi Koordindciés Tanacsban és mas hazai egyeztetési forumokon,
valamint kapcsolatot tart az illetékes minisztériumokkal, egyéb szervezetekkel és a kibertérrel foglalkozé
nemzetkozi szervezetekkel,

részt vesz a kibertérrel kapcsolatos magyar allaspont kidolgozasaban, és gondoskodik annak &sszehangolt
képviseletérél a bilateralis és multilateralis kapcsolatokban, targyalési folyamatokban és forumokon,

segiti a kiberbiztonsaggal foglalkozd magyar cégek kiilfoldi tevékenységét.

11. A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztalyon miikodé Hibrid Koordinator

a)

b)

koordindlja a hibrid fenyegetésekkel kapcsolatos feladatok minisztériumon belili végrehajtasat, elémozditja
a vonatkozé nemzetkozi kdtelezettségek hazai végrehajtdsanak kormanyzati koordinaciojat,

feladatkorében képviseli a minisztériumot a hazai egyeztetési féorumokon, kapcsolatot tart a hibrid
fenyegetésekkel Osszefliggésben illetékes més minisztériumokkal és egyéb szervezetekkel, koordinélja
a magyar allaspont kidolgozasat, illetve részt vesz azok kidolgozadsaban, gondoskodik a magyar allaspont
0sszehangolt képviseletérdl a bilaterdlis és multilaterdlis kapcsolatokban, a nemzetkozi szervezetekben és
férumokon, kapcsolattartoként mikodik a minisztérium és a nemzetkdzi szervezetek illetékes részlegei
kozott.

1.7.3.1.4. Eurdpai Unids Féosztdly

1. Az Eurépai Unids Fosztaly a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt mikodd
szakmai féosztaly.
2. Az Eurdpai Uniés Féosztdly kodifikécids feladatai korében, a minisztérium illetékességi korébe tartozéd

kérdésekben téjékoztatast és allasfoglalast ad a minisztérium vezetése részére a hazai és eurdpai unids joganyaggal
kapcsolatban, illetve a minisztérium hataskorén kivili eurdpai unioés politikak tekintetében képviseli a korményzati
allaspontot.

3. Az Eurépai Unids Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a)

b)

részt vesz a feladatkdrébe tartozd tandcsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurépai Bizottsag mellett
tagéllami részvétellel mikodé bizottsagok tlésein,

figyelemmel kiséri a nagy politikai jelent6ségu eurdpai unids ligyeket, melyek napirendre keriilnek az eurépai
unios kiligyminiszterek bilateralis taldlkozoéin,

az Eurdpai Tandcs, az Eurdpai Bizottsdg és az Eurdpai Parlament fontosabb, a minisztérium tevékenységét
érinté kezdeményezéseirdl tdjékoztatokat készit a minisztérium, valamint feladat- és hatdskorében
a kulképviseletek részére,

a feladatkérébe tartozd kérdésekben részt vesz az Altalanos Ugyek Tanacsdban képviselendé magyar
allaspont kialakitasaban, egylttmiikodik az illetékes szervezeti egységekkel,

figyelemmel kiséri azokat az eurdpai unids jogintézményeket, a hozzajuk kapcsolddo eljarasokat (beleértve
a birésagi eljdrasokat is) és egyéb lehetéségeket, amelyek alkalmasak a hataron tul él6 magyarség jogainak
védelmére,

részt vesz az EKTB Ulésein, a minisztérium hataskorét érinté szakért6i csoportjainak munkdjaban, melyhez
kapcsoléddan feladatkorében elbterjesztéseket készit,

a tertleti féosztalyokkal és mas, illetékes szervezeti egységekkel egyuttmikodve elemzi a tagéllamok
az Eurdpai Unié a minisztérium illetékességi korébe tartozé szakpolitikdit érintd vitdkat és az azokhoz
kapcsolodo folyamatokat,

feladatkorében javaslatot tesz a kilképviseletek utasitasara,

elldtja az Eurdpai Unid bovitésével kapcsolatosan az eurdpai unids intézményekben képviselendé magyar
allaspont el6készitését, ennek keretében részt vesz az Eurdpai Tanacs bovitési és csatlakozasi targyaldsokat
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folytatd orszagok munkacsoportjanak (COELA) és az ehhez kapcsolodd ad hoc munkacsoportoknak
a munkajaban,

az Eurdpai Uniod bovitésének kérdéskdrében el6késziti az EKTB vonatkozo napirendi pontjainak megvitatasat,
és vezeti az EKTB BOvités szakért6i csoportjat,

véleményezi az eurdpai unids dontéshozatali férumokon targyalt, a migracié kiilsé dimenzidjat érinté
dokumentumokat és a vonatkozé mandatumok tervezeteit, valamint részt vesz az Eurépai Unié migracios
politikajanak figyelemmel kisérésében és az azzal kapcsolatos kiilpolitikai alldspontok kidolgozasaban,

a Nemzetkdzi Szervezetek F6éosztalydval, az EU Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai
Féosztéllyal és a Biztonsagpolitikai és Non-proliferdciés Féosztallyal egylttmiikodve részt vesz az eurdpai
unioés vonatkozasu emberi jogi dllaspontok kidolgozasaban,

részt vesz az alapvetd és az eurdpai unios polgarsagi jogokkal, valamint a személyek szabad mozgasaval
foglalkoz6 (FREMP) munkacsoportban képviselendé magyar éllaspont kialakitasaban,

a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztallyal egyiittm(kédve kialakitja az eurdpai uniés vizumpolitikaval
kapcsolatos magyar élldspontot, illetékességi kérében mandatummal létja el és részt vesz az Eurdpai Unid
vizum munkacsoportjanak munkajaban,

az illetékes terlleti, valamint a regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért felelds szervezeti egységekkel
egylttmikodve javaslatot tesz az El6csatlakozéasi Tamogatasi Eszkozzel (IPA) kapcsolatos magyar allaspontra,
annak eurdpai uniés intézményekben torténd képviseletére, részt vesz a kapcsolédd hataron atnyuld
egylttmikodési (CBC) programok testiileteinek munkajdban, segiti a technikai segitségnyujtasi és
informacidcsere-programban (TAIEX) részt vevék kdzotti informéaciddramlast,

részt vesz a bel- és igazsaglgyi egylttm(kodés jovéjére vonatkozd magyar allaspont kialakitasédban,
stratégiai tervezésében, a Bel- és Igazsagligyi Tanacs Uléseire és a tanadcsi munkacsoportokra vonatkozo
magyar allaspont kialakitasaban a minisztérium felelésségi korébe tartozé témak vonatkozasaban,

elldtja az Eurdpai Unid bovitési folyamataval Osszefliggé kérdések nyomon kovetését, igy kiilonosen
a tagallamok bévitési politikajanak elemzésével, a bovitési folyamat kilonbozd szintjén allé orszagok
integracios felkészulésének figyelemmel kisérésével, javaslatok megfogalmazasaval kapcsolatos feladatokat,
tajékoztatdkat készit a minisztérium részére az Eurépai Unid intézményrendszerével és annak miikodésével
kapcsolatosan.

4. Az Eurdpai Unids Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

a)

figyelemmel kdveti a minisztérium hatéskorébe tartozo jogharmonizacios feladatokat, az illetékes szervezeti
egységgel egyiuttmikodve koordindlja a minisztérium hataskorébe tartozéd jogharmonizécids javaslatok
elkészitését,

elldtja az Eurdpai Unid jogdnak valé megfelelés érdekében sziikséges jogszabaly-elékészitési feladatok
teljesitésérdl sz6lé 302/2010. (XII. 23.) Korm. rendelet 9. § (1) és (2) bekezdésébdl eredd, a minisztérium
hataskorébe tartozd notifikacios feladatokat,

figyelemmel kiséri a minisztérium hataskorébe tartozé EKTB elSterjesztéseket, allaspontokat, és sziikség
szerint egyeztet a Miniszterelnokség EKTB titkarsdgaval, az el6terjesztével és a minisztérium illetékes
féosztalyaival,

koordindlja a bdvitésben érintett orszagok eurdpai unids integracids folyamatdhoz nyujtott magyar
segitséget,

illetékességi korében kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsdg Magyarorszagi Képviseletével, egytttmuikodik
a Képviselet minisztériumot érinté projektjeiben, nyomon koveti a Képviselet rendezvényeit, és azokrol
tajékoztatja a minisztérium munkatarsait.

1.7.3.1.5. Nyugat-Balkdn Féosztdly

1. A Nyugat-Balkén Féosztaly a biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt mikodd
tertileti féosztaly. A Nyugat-Balkdn Féosztaly illetékességébe tartozd orszagok a kovetkezék: Albénia, Bosznia-
Hercegovina, Koszovo, Macedénia, Montenegro, Szerbia, Torokorszag.

2. A Nyugat-Balkan Féosztély funkcionalis feladatai korében, a hatdskorébe tartozé orszdgok vonatkozasaban

a)
b)
d]

irdnyitja a kilképviseletek tevékenységét, és értékeli a szamukra kijeldlt feladatok végrehajtasat,
megtervezi a nagykovetek éves feladatait,
koordinalja és felligyeli a kétoldalu kapcsolatok alakulasat,
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d) kezeli és 6sszehangolja a magas szintli latogatasokkal kapcsolatos feladatokat,

e) figyelemmel kiséri a kiil- és belpolitikai, valamint a kiilgazdasédgi eseményeket, ezekrél elemzéseket,
hattér-tajékoztatdkat készit, javaslatokat dolgoz ki a magyar allaspontra.

3. A Nyugat-Balkan Féosztély eurépai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

a) az EU Koz06s Kul- és Biztonsagpolitikai és Szomszédsagpolitikai Féosztéllyal egyuttmiikddve kezeli az Eurdpai
Unié és az illetékességi korébe tartozé térség allamai, valamint integracidés szervezeteik kozotti
egylttmUkodés keretében létrejové magas szintl talalkozokkal 6sszefligg6 feladatokat,

b) az egyes témdakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve, feladat- és
hataskorében kialakitja az irdnyitdsa ald tartozé munkacsoportban (COWEB), az Eurdpai Unié Politikai és
Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az Eurdpai Unié mas déntéshozd
szerveiben képviselendé magyar allaspontot, részt vesz a relevans eurdpai tanacsi munkacsoportok (COWEB
févarosi szervezésli) munkajaban,

<) az eurdpai kilpolitika szempontjabdl relevans és az eurdpai partnerek felé fontosnak itélt eredményeirdl
- mint terlletileg illetékes féosztdly — az esemény napjadn vagy az azt kdvetd napon angol nyelvi
COREU-tervezetet készit, amelyet elklldés el6tt az EU Kozds Kial- és  Biztonsagpolitikai  és
Szomszédsagpolitikai Féosztaly véleményez, és a biztonsagpolitikdért felelds helyettes allamtitkér hagy jéva,

d) koordinalja a Regionalis Egyuttmuikoddési Tanaccsal (RCC), valamint a Délkelet-Eurépai Egylittmiikodési
Folyamattal (SEECP) kapcsolatos teend&ket.

4. A Nyugat-Balkédn Féosztdly kézrem(kodik a kétoldalt killgazdasdgi ligyek kezelésében és koordindcidjaban,

melynek keretében egylttmikodik az export noveléséért felel6s helyettes dllamtitkarral, a beruhazésok

Osztonzéséért felelds helyettes dllamtitkarral, az Exportfejlesztési Koordindcids Féosztallyal, a Beruhdzasdsztonzési

Féosztallyal és a kilképviseletekkel.

.7.3.2. A MIGRACIOS KIHIVASOK KEZELESEERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.3.2.2. ENSZ F6osztdly

1. Az ENSZ Féosztaly a migracios kihivasok kezeléséért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt mikodo szakmai

féosztaly.

2. Az ENSZ Féosztadly az altala felligyelt képviseletekkel egyiitt felel6s az ENSZ-et érinté magyar kilpolitikai

iranyelvek kidolgozaséért. Az ENSZ F6éosztaly a tarsminisztériumokkal egylttmikddve koordindlja a kulpolitikai és

szakmai szempontok koherens megvalositasat, tovabba a teriileti és szakmai féosztalyokkal egyuttmiikoddve

biztositja a multilateralis és kétoldalu kapcsolatépités 6sszhangjat.

3. Az ENSZ Féosztaly a migracios kihivasok kezeléséért felel6s helyettes allamtitkar szakmai felligyelete mellett

iranyitja a New York-i Allandé ENSZ Képviseletet, valamint az ENSZ genfi és bécsi hivatala mellett miikédé Allandé

Képviseletet a 4. pontban meghatarozott feladatok tekintetében. Az ENSZ Féosztaly egyéb szakpolitikai

kérdésekben kapcsolatot tart a Romai Nagykdvetséggel (FAO) és a Nairobi Nagykovetséggel (UNEP).

4. Az ENSZ F6éosztaly koordindcios feladatai korében

a) kilpolitikailag ©sszehangolja az ENSZ politikai szerveiben, szervezeteiben, bizottsagaiban, szakositott
intézményeiben, programjaiban és egyéb tevékenységeiben valé magyar részvételt,

b) figyelemmel kiséri az ENSZ Biztonsagi Tanacsa szankcidinak rendszerét, és kbzremiikddik az ENSZ Biztonsagi
Tandcsa szankcids hatdrozatainak hazai végrehajtasaval kapcsolatos feladatok tekintetében,

<) koordindlja, és sziikség szerint kidolgozza az ENSZ napirendjén szerepl6 kérdésekkel kapcsolatos magyar
allaspontot, elbsegiti a magyar érdekek megfelel6 képviseletét, kilonos tekintettel a kovetkezOkre:
nemzetkozi béke és biztonsag, békefenntartas, ENSZ reformfolyamatok, ENSZ koéltségvetés, emberi jogok,
a fenntarthato fejlédés intézményi keretei, menekiiltiigy és migracio,

d) elldtja az ENSZ tagjai altal elfogadott Fenntarthatd Fejlédési Keretrendszer (Agenda 2030) nemzeti
végrehajtasabol ered6 feladatok koordinaciojat,

e) a multilaterdlis egytttmuikodést érintéen koordinalja az Agenda 2030-cal kapcsolatos feladatok teljesitését,

f) a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkarral, a migraciés kihivasok kezeléséért felel6s helyettes
allamtitkérral, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztdly vezetdjével, a Nemzetkdzi Jogi FSosztaly
vezetGjével, a Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya vezetdjével, valamint a Nemzetkozi Fejlesztési Féosztaly
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vezet6jével egyetemben koordindlja az illetékességi korébe tartozéd nemzetkozi tagdijak és az eurdpai unids
befizetési kotelezettségek teljesitését,

koordindlja Magyarorszagnak a migracids kihivasokkal kapcsolatos nemzetkdzi allaspontjanak kialakitasat,
kilonds tekintettel az ENSZ Globalis Migraciéos Kompakt (GCM) kormdanykozi targyaldsaira, valamint
a folyamat utokovetésére.

5. Az ENSZ Féosztaly funkciondlis feladatai korében

a)
b)

elldtja a minisztérium képviseletét az ENSZ szakositott intézményeinek magyar nemzeti bizottsdgaiban,
figyelemmel kiséri az ENSZ tagéllamainak az ENSZ-en és az ENSZ szakositott szerveken belili jeloléseit,
a prioritdsoknak megfeleléen a terilleti és a szakmai féosztalyokkal konzultélva, illetve a hataskorrel
rendelkezé szakminisztériumokkal egylittmuikodve koordindlja Magyarorszag ENSZ-be és annak szakositott
szerveibe benyujtott testiileti és szakért6i jeldléseit, tovabba szakmai és politikai egyeztetések alapjan
kolcsonos és kereszttamogatasi megallapodasokat kot, valamint kezeli a féosztaly hataskorébe tartozé ENSZ
szakositott szervekhez, testiiletekhez benyujtott palydzatok vonatkozasaban a Jel6lés Nyilvantarté Rendszert,
figyelemmel kiséri az Eurépai Unié ENSZ-beli szerepvéllalasaval és ENSZ-beli megjelenésével kapcsolatos
fejleményeket,

az Eurdpai Unidval kapcsolatos tevékenység koérében kidolgozza és képviseli a magyar allaspontot az Eurépai
Unio6 Tanacsanak ENSZ-szel (CONUN) foglalkozé munkacsoportjaiban, illetve sziikség szerint az Eurépai Unid
Tanacsanak migraciéval és menekultiiggyel foglalkozé magas szint(i munkacsoportjaban (HLWG),

felel6s az ENSZ Kozgy(ilés lilésszakainak el6készitéséért, koordinalja az egyéb Uléseken vald részvételt, és
szlikség szerint kozremUkodik a részvétel biztositasaban,

a hatélyos jogszabdlyoknak és miniszteri utasitdsoknak megfeleléen a jévahagyott elirdnyzatokbol
az ENSZ-t6l és a hataskorébe tartozd szervezetektdl beérkezé tagdijfizetési felszélitdsok alapjan ezen
szervezetek, valamint az ENSZ békefenntartdsi befizetések vonatkozasaban a minisztérium illetékes
szervezeti egységénél kezdeményezi a hataridére torténd teljesitést, valamint kezdeményezi a hatdskorébe
tartozd ENSZ-szervezetek és mas nemzetkozi szervezetek nem kdzpontilag kivetett (0nkéntes, tagdij jellegti)
hozzajarulasainak befizetését,

kapcsolatot tart a Budapesten miikodd ENSZ szervezetek irodaival és koordindlja az elhelyezésiikkel
kapcsolatos feladatok ellatasat,

a BelUgyminisztériummal egylitt és az egyéb, feladatkdrében érintett féosztilyokkal, igy kilondsen
az Eurdpai Unids Fosztallyal és a Nemzetkdzi Fejlesztési Féosztéllyal egytttmdikddve ellatjia Magyarorszag
képviseletét a migracié teriiletét érinté nemzetkozi folyamatokban (igy kilondsen Budapest Folyamat,
Kartum és Rabat Folyamatok, Pragai Folyamat),

véleményezi az eurdpai unids dontéshozatali féorumokon térgyalt, a migracié kilsé dimenzidjat érinté
dokumentumokat és a vonatkozé mandatumok tervezeteit.

1.7.3.2.3. Nemzetkozi Szervezetek Féosztdlya

1. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya a migracios kihivasok kezeléséért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitasa
alatt mikodo szakmai féosztaly.

2. A Nemzetkozi Szervezetek Fbosztalya a tarsminisztériumokkal egyittmiikodve koordinalja a kulpolitikai és
szakmai szempontok koherens megvalositasat, tovabba a teriileti és szakmai féosztalyokkal egyuttmiikodve
biztositja a multilaterdlis és kétoldalu kapcsolatépités 6sszhangjat, tovabba koordinadlja a magyar részvételt

a)

az ENSZ emberi jogi férumain és az ENSZ emberi jogi testileteiben, igy kiilondsen Emberi Jogi Tanécs (HRC);
Emberi Jogi Bizottsdg (CCPR/HRCo); Gazdasdagi, Szocialis és Kulturalis Jogok Bizottsag (CESCR); Faji Alapu
Hatrdnyos Megkilonboztetés Felszdmolasaval Foglalkozoé Bizottsdg (CERD); N6k Elleni Hatranyos
Megkiilonboztetés Felszdmolasaval Foglalkozd Bizottsag (CEDAW); Kinzas Elleni Bizottsag (CAT); Kinzas és
mas Kegyetlen, Embertelen vagy Megalazé Biintetés vagy Banasmod Megeldzésével Foglalkozd Albizottsag
(SPT); Gyermekjogi Bizottsag (CRC); Fogyatékossaggal El& Személyek Jogaival Foglalkozé Bizottsag (CRPD),
az ENSZ Nemek Egyenl6ségével és a N6k Felemelkedésével foglalkozé Egység (UN-WOMEN) és az ENSZ N6k
Helyzetével Foglalkoz6 Bizottsag (CSW),

az egyes globdlis és regionalis nemzetkozi szervezeteket érintéen, igy kilondsen a Voroskereszt Mozgalom
szervezetei [a Voroskereszt Nemzetkozi Bizottsaga (ICRC), a Voroskereszt és a Voros Félhold Tarsasagok
Nemzetkdzi Foderacidja (IFRC)], a Demokracidk K6zossége, UNESCO.
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3. A Nemzetkozi Szervezetek F&osztdlya elldtja a minisztérium hatdskdrébe tartozé, UNESCO-val kapcsolatos

feladatok végrehajtasat.

4. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztdlya a migracios kihivasok kezeléséért felelds helyettes allamtitkar szakmai

felligyelete mellett iranyitja a New York-i Allandé ENSZ Képviseletet, és az ENSZ genfi hivatala mellett m(ikédé

Allandé Képviseletet a 5. pontban meghatarozott feladatok tekintetében, valamint az UNESCO-t érint6 feladatkore

tekintetében irdnyitja Magyarorszag OECD és UNESCO melletti Allandé Képviseletét és kdzremiikddik az UNESCO

tevékenységével kapcsolatos magyar érdekek érvényesitésében, magyar allaspontok kialakitaséban.

5. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztalya koordinécids feladatai korében

a) figyelemmel kiséri a 2. pontban meghatarozott nemzetkdzi szervezeteken belili jeldléseket, a prioritdsoknak
megfeleléen a terileti féosztalyokkal konzultdlva és a hatdskorrel rendelkezd szakminisztériumokkal
egylttmikodve koordinalja Magyarorszag vonatkozo jel6léseit, tovabbda szakmai és politikai egyeztetések
alapjan kolcsonos és kereszttamogatasi megallapodasokat kot, valamint kezeli a féosztaly feladatkorébe
tartozo testiiletekhez benyujtott palyazatok vonatkozasaban a Jel6lés Nyilvantarté Rendszert,

b) koordindlja, és szlikség szerint az ENSZ emberi jogi féorumain és az UNESCO napirendjén szerepld,
a feladatkorébe tartozo kérdésekkel kapcsolatos magyar allaspontot, elésegiti a magyar érdekek megfeleld
képviseletét,

<) a biztonsagpolitikdért felel6s helyettes allamtitkarral, a migraciés kihivasok kezeléséért felel6s helyettes
allamtitkarral, az ENSZ F6osztaly vezet&jével, a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacidés Féosztaly vezet&jével,
a Nemzetkozi Jogi Féosztaly vezetéjével, az Azsia és Oceania Féosztaly vezetéjével, valamint a Nemzetkézi
Fejlesztési Féosztaly vezetdjével egyetemben koordinalja az illetékességi korébe tartozé nemzetkozi tagdijak
és befizetési kotelezettségek teljesitését,

d) megvaldsitja az ENSZ emberi jogi kérdések minisztériumon beliili koordinéciéjat, a teriileti és szakmai
féosztalyokkal egyittmiikodve biztositja az ENSZ emberi jogi féorumain zajlé magyar tevékenység és
bilaterdlis érdekek 6sszhangjat,

e) koordindlja a felels tarsminisztériumok egylttm(kodését az ENSZ emberi jogi egyezményeinek hazai
végrehajtdsarél beszamolé kormanyjelentések benyujtdsa, valamint az adott bizottsdg el6tti
megtargyaldsanak megszervezése érdekében,

f) a tarsminisztériumokkal egyittmikodve koordindlja az ENSZ Emberi Jogi Tanacs altaldanos emberi jogi
fellilvizsgalati eljarasa (UPR) keretében benyujtandd kormanyjelentés Osszedllitasat, valamint a magyar
delegdcio részvételét a jelentés megvitatasan,

a) az Eurépai Uniodval kapcsolatos tevékenység kdrében kidolgozza és képviseli a magyar alldspontot az Eurépai
Unié emberi jogi kérdésekkel (COHOM) foglalkozé munkacsoportjaiban,

h) gondoskodik a minisztérium 6nall6 szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a kormanyzati és
nem-kormanyzati szervezetekkel valé kapcsolattartasrol,

i) részt vesz a Magyarorszadg OECD és UNESCO melletti Allandé Képviseletén dolgozo, az UNESCO-hoz tartozé
szakdiplomatak szakmai iranyitasaban, felkészitésében, tevékenységik ellendrzésében.

6. A Nemzetkozi Szervezetek Féosztélya funkcionalis feladatai korében

a) ellétja a minisztérium képviseletét az UNESCO magyar nemzeti szakbizottsdgaiban,

b) a hatélyos jogszabdlyoknak és miniszteri utasitdsoknak megfeleléen a jévahagyott elirdnyzatokbol
a minisztérium illetékes szervezeti egységénél kezdeményezi a hataridére torténd teljesitést, valamint
kezdeményezi a hataskorébe tartozé nemzetkozi szervezetek — igy kiiléndsen az ICRC és a UN Women — nem
kozpontilag kivetett (6nkéntes, tagdij jellegli) hozzajarulasainak befizetését.

.7.4. ATAJEKOZTATASERT ES MAGYARORSZAG NEMZETKOZI MEGJELENITESEERT FELELOS ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.4.0.1. Tdjékoztatdsért és Magyarorszdg Nemzetkozi Megjelenitéséért Felel&s Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Tajékoztatasért és Magyarorszdg Nemzetkdzi Megjelenitéséért Felel8s Allamtitkari Titkdrsag miikodését

titkarsdgvezetd irdnyitja, aki

a) felel a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelés allamtitkdr irdnyitasa ala tartozé
szakterilletek funkciondlis mikodéséhez sziikséges igazgatasi, koordinacids, Ugyviteli és jogi feladatok
elldtasaért,
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b)

<)

kozremuUkodik a tdjékoztatdsért és Magyarorszdag nemzetkozi megjelenitéséért felelés allamtitkar
tevékenységével 0sszefliggd személyi teenddk ellatdsdban,

gondoskodik a tajékoztatdsért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felel6s allamtitkar hazai és
nemzetkdzi programokra valé felkészitésérél,

gondoskodik a tdjékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkdzi megjelenitéséért felelés allamtitkar
minisztériumi (belsd), valamint allamigazgatasi, illetve kormanyzati és egyéb (kils6) értekezletekre vald
felkészitésérdl,

elldtja a tdjékoztatdsért és Magyarorszdg nemzetkdzi megjelenitéséért felelés allamtitkdr altal delegalt
szakpolitikai feladatokat, illetve kozrem(kodik a tdjékoztatdsért és Magyarorszdg nemzetkozi
megjelenitéséért felelés dllamtitkar szakpolitikai feladatainak végrehajtasaban,

kozremUikodik a kiemelt programok, események szakmai koncepcidjanak kidolgozasaban,

szilkség szerint gondoskodik a tajékoztatdsért és Magyarorszdg nemzetkdzi Megjelenitéséért felel6s
allamtitkarhoz felterjesztett iratok el6zetes szakmai véleményezésérd,

gondoskodik a minisztérium 6nall6 szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a korményzati és
nem-kormanyzati szervezetekkel valé kapcsolattartasrol,

koordindlja a tdjékoztatdsért és Magyarorszag nemzetkdzi megjelenitéséért felelés allamtitkar szakmai
felligyelete alatt mikodd szervezeti egységek és a minisztérium hattérintézményei kzotti kommunikaciot,
felligyeli a terllethez kapcsolodé kommunikacids feladatok ellatasat,

ellatja a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelés allamtitkar altal meghatarozott
egyéb feladatokat.

1.7.4.0.2. Sportdiplomdciai F6osztdly

1. A Sportdiplomaciai Féosztaly a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkar
iranyitdsa alatt miikodé szakmai f6osztély.
2. A Sportdiplomdaciai Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

kidolgozza és kivitelezi a minisztérium sportdiplomaciai stratégiajat, és nyomon koveti annak kdlpolitikai és
kilgazdaségi prioritasokkal 6sszhangban 4ll6 megvaldsitasat,

nemzetkdzi szakrendezvényeken és eseményeken képviseli hazankat és a sportdiplomaciat,

az Emberi Er6forrasok Minisztériumaval és a sporttal foglalkozé egyéb kormanyzati szerepl6kkel, valamint
a hazai sportszervezetekkel egytittmdkodve ellatja a minisztériumnal felmerilé sportdiplomaciai feladatokat,
figyelemmel kiséri a nemzetkodzi sportdiplomaciai tevékenységet, illetve az egyes orszagok stratégidit, és
ennek felhasznélasaval értékeld, elemzd anyagokat készit,

kdzremiikddik a sportdiplomacidhoz kapcsolédé kommunikacios feladatok ellatasaban,

részt vesz a sportdiplomaciai tevékenységgel 6sszefliggd kiilfoldi és hazai rendezvények el6készitésében,
részt vesz a kiilképviseletekre tartds kilszolgalatra kihelyezésre keriil6, sportdiplomaciai feladatokkal
megbizott diplomatdk szakmai felkészitésében, téjékoztatasdban és beszdmoltatasaban,

a tarsféosztalyokkal egyuttmUkddve elldtja a Magyarorszag-kép apoldsat, alakitasat segit6, sporttémdju,
magyar és idegen nyelvi kiadvanyok, informacidhordozé eszkozok szerkesztését, kivitelezését,

stratégiai egylttmdkodéseket alakit ki a hazai sportszervezetekkel, el6ésegiti sportdiplomdciai céljaik
megvalodsuldsat.

3. A Sportdiplomaciai Féosztaly koordinacids feladatai korében

a)

képviseli a minisztériumot a kormanykozi sportmegallapodasok el6készitését végzd tarcakdzi és vegyes
bizottsdgokban, valamint a kulféldi partnerekkel folytatott szakmai targyaldsok magyar delegéciéiban, illetve
nyomon koveti e megallapodésok végrehajtasat,

felligyeli és koordindlja a kilképviseletek sportdiplomaciai tevékenységét,

koordinalja a kilképviseletektdl, illetve hazai szervektdl, szervezetektdl beérkezd, sporttal kapcsolatos
megkereséseket,

kozvetitd szerepet 14t el a hazai és nemzetkdzi sportszervezetek kdzotti egylittmuikodések kialakitadsaban.
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1.7.4.0.3. Sajté Féosztdly

1. A Sajté Féosztély a tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkodzi megjelenitéséért felel6s allamtitkar irdnyitasa
alatt m(ikodé szakmai féosztaly.
2. A Sajté Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a)
b)

o >

kel
= = = =

t)

koordinalja és ellendrzi a média- és sajto-0sszefoglaldk készitését, sajtdfigyelést végez,

szervezi a miniszter sajtényilvdnos eseményeit, gondoskodik azok lebonyolitasarél, és fogadja
a sajtdmegkereséseket,

gondoskodik a minisztérium sajtényilvanos eseményeinek, megjelenéseinek elékészitésérdl, rogzitésérdl és
utdnkovetésérél mind bel-, mind kilféldon,

kapcsolatot tart a minisztérium hattérintézményeivel, a kilképviseletekkel, koveti azok sajtényilvanos
eseményeit,

kordinalja, 6sszehangolja a kilképviseletek kommunikaciojat és jovdhagyja a sajtdmegkeresésekre adandd
vélaszokat,

szervezi a minisztérium és a kiilképviseletek diplomaciai informacids tevékenységét, jelentémunkajat,
felligyeli a minisztérium, a hattérintézmények és a kiilképviseletek online fellleteit,

kapcsolatot tart a nemzetkozi és hazai sajtd képviselSivel, koordindlja az egyes allamtitkarok iranyitasa ala
tartozd sajtdmunkatdrsak munkajat, kezeli a minisztériumhoz beérkezé allampolgari megkereséseket,
tovabbd jévahagyja az 4llampolgdri megkeresésekre adott, a miniszter altali kiadmanyozasra elékészitett
vélaszokat,

el6késziti a miniszter személyéhez kdt6dé kommunikacios stratégiat,

elldtja a miniszter személyéhez k6t6d6 kommunikacios feladatokat,

szervezi a minisztérium és a minisztérium vezetése tevékenységének bemutatasat, a sajté munkatarsainak
tdjékoztatdsat a magyar és a nemzetkdzi sajtoban, sajtdkonferencidkat, hattérbeszélgetéseket tart,
kdozrem(kodik lebonyolitdsukban, megszervezi a miniszter és a minisztérium nevében torténd
nyilatkozattételt, interjuk adasat, Gjsagiroi kérdésekre széban vagy irdsban vélaszol,

kozleményeket ad ki, azokat a Magyar Tavirati Iroddhoz, valamint bel- és kilfoldi szerkesztéségekhez
eljuttatja, felméri a sajtd érdekl6désére szdmot tartd kérdéseket, és a szakmai féosztdlyok bevonasaval
javaslatot tesz a témaval kapcsolatos kommunikaciora,

fellgyeli és iranyitja a magyar kilképviseletek sajtotevékenységét,

kapcsolatot tart a kiilszolgélatot toltd sajtdattasékkal,

koordinalja a minisztérium egységes arculataval kapcsolatos feladatokat,

felel6s a minisztériumot érint6 grafikai és online megjelenésekért, ezek aktualizalasaért,

kezeli a minisztériumot érint6 kiadvanyokat,

iranyitja a Honlap Szerkesztéség munkajat, szerkeszti és a szervezeti egységek javaslatara tartalommal tolti
fel a kormany.hu minisztériumi oldalat és az intranet oldalt,

az illetékes szakmai féosztallyal egylttmUkodve kozremUkodik a kilképviseleti honlapok szerkesztésében és
rendszeres frissitésében, segiti és 6sszehangolja a térsszerkeszték tevékenységét, megszervezi szakmai
oktatasukat és tovabbképzésiiket,

kommunikacios kérdésekben szlikség szerint egylittm(kodik a Kormdnyzati Tajékoztatasi Kozponttal,
a Kormanyzati Tajékoztatasi Kozpont kérésének megfeleléen informacidkat ad, anyagokat, hattéranyagokat
készit.

3. A Sajtd Féosztaly kilkapcsolati koordinaciéval kapcsolatos feladatai kdrében

a)
)
)
)

o 0 T

szervezi a minisztérium és a kiilképviseletek diplomaciai informacids tevékenységét, jelentdmunkajat,
koordinadlja és felligyeli a szakteriiletek és a szakdiplomatdk kozotti informacidaramlast és utasitasokat,
figyelemmel kiséri a szakminisztériumok és a szakteriletek nemzetkozi tevékenységét,

a magyar-kiilfoldi kapcsolatok erésitését szolgéalo olyan projekteket kezdeményez, illetve koordinal, amelyek
tobb szervezeti egységet, esetenként tébb minisztériumot érintenek,

koordindlja a Magyarorszdg és a partnerorszdgok diplomatai kozotti kapcsolatépitést és tapasztalatcserét
szolgalé programok szervezését,

koordindlja a minisztérium tébb szakmai féosztaly egylittmiikodését igénylé projektjeit, gondoskodik
a projektek el6készitésérdl és megvaldsitasarol,

a digitélis diplomaciaért felel8s szervezeti egységként szakmailag felligyeli a Digitalis Diplomacia képzést,
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elkésziti és idészakonként felulvizsgalja a KozOsségi Média Szabalyzatot és a k6zosségi média hasznélattal
0sszefligg6 egyéb belsé szabalyzatokat,

figyelemmel kiséri és tdamogatja a kiilképviseletek kdzdsségimédia-megjelenését,

az illetékes szervezeti egységekkel egytttmdkodve tartalmi ajanlasokat tesz a kilképviseletek részére, segiti
és 6sszehangolja a kiilképviseletek kdzosségi média megjelenését,

figyelemmel kiséri a minisztérium koz6sségi médidban valé megjelenését,

nemzetkdzi  szakértéi  konzulticiok  keretében  tdjékozédik  mas  orszdgok  kormdnyzati
kozosségimédia-hasznélatarol.

4. A Sajto Féosztaly tovabbi feladatai korében

a)

b)

eljuttatia a Kormany kommunikdciés lizeneteit a killigyi munka sajatossagainak figyelembevételével
a kiilképviseleteknek és a minisztérium vezetésének,

javaslatot tesz a minisztérium vezetésének a tdrsadalom egyes csoportjainak érdeklédésére szamot tartd
kulpolitikai kérdések nyilvanossag el6tti kezelésének kilonbozé formaira,

a kilfoldi és a magyar sajtd figyelésével és feldolgozédséval kapcsolatos feladatokat lat el, tematikus
Osszefoglaldkat készit, szilkség esetén harmadik személyek bevondsaval,

felel6és a Magyarorszagot indokolatlanul kedvezétlen szinben feltlinteté, targyi tévedéseket tartalmazé
kulfoldi megjelenésekre torténd vélaszadas vonatkozasaban,

intézi a Budapesten dolgozé kiilfoldi tuddsitok akkreditalasat, hivatalos tigyeikben (tartézkodasi engedély,
vamigyek stb.) szlikség esetén segitséget nyujt, el6késziti a kilfoldre kiklldott magyar allando tuddsitdk
akkreditaldsat,

részt vesz a kommunikéciés kdzbeszerzések kiirdsaban,

elldtja a minisztérium kozkapcsolati és ,public diplomacy” feladatait, megtervezi a minisztérium kézkapcsolati
és civil stratégidjat, és gondoskodik annak végrehajtsarol, kozrem(kodik a magyar civil szervezetek
nemzetkozi kapcsolatainak erésitésében, a koltségvetési lehetdségek fliggvényében palyazati felhivasokat
tesz kozzé,

hattér-tajékoztatokat és férumokat szervez a tarsadalmi parbeszéd, a kilpolitikai kozgondolkodas elésegitése
érdekében, gondozza a minisztérium civil adatbazisat, elektronikus hirlevél utjan tdjékoztatja a civil
szervezeteket, az dnkormanyzatokat, a killpolitikai mthelyeket a minisztérium tevékenységének f6 irdnyairdl
és id6szerti feladatairdl, valamint a kozkapcsolati tevékenységérdl,

gondoskodik a kdzérdek( bejelentések, panaszok, javaslatok érkeztetésérdl és tovabbitasarol.

1.7.4.0.4. Stratégiai Tervezé-elemzé F6osztdly

1. A Stratégiai Tervezé-elemz6 FOosztaly a tajékoztatasért és Magyarorszdg nemzetkozi megjelenitéséért felel6s

allamtitkdr irdnyitasa alatt mikodé szakmai féosztaly. A Stratégiai Tervezé-elemzé Féosztély ellatja a kilpolitikai és
kormanyzati stratégiai iranyok, tervek megalapozasaval, kialakitasaval és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.
2. A Stratégiai Tervezé-elemzd Féosztély koordinacios feladatai korében

a)
)
)
)

o 0 T

kozremUikodik a kilpolitikai stratégiai irdnyok és tervek megalapozasaban,

figyelemmel kiséri a kormanyzati stratégidk végrehajtasat,

figyelemmel kiséri a minisztérium szakmai és terileti féosztalyain folyd elemzé és tervezd tevékenységet,
stratégiai hattértanulmanyokat készit kilonbozé szakpolitikai teriileteken a hatékonyabb doéntéshozatal
megalapozasa érdekében,

informacidkat, dokumentumokat gy(jt, rendszerez és készit elé a kilpolitikai stratégidk kialakitdsahoz és
tdmogatdsahoz,

részt vesz a stratégiai tervdokumentumok el6készitésében,

Uj innovativ és kreativ szakmai, illetve politikai javaslatokat fogalmaz meg a kilpolitikai filozéfia és a dontések
dinamizalasa érdekében a minisztérium vezetése szamara,

a kormdényzati politika irdnyvonaldval és a minisztériumi tervekkel &sszhangban tematikus stratégiai
hattéranyagokat készit,

figyelemmel kiséri a kormanyzat stratégiai jellegli tevékenységét,

folyamatosan kapcsolatot tart a minisztériumok, illetve egyéb szervezetek stratégiai feladatait ellatd
szervezeti egységeivel,

konzultal a Kiiliigyi és Klilgazdasagi Intézettel,
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) részt vesz a diplomaciai munka tervezésében, figyelemmel kiséri és Osszehangolja a szakteriletek
diplomdciai tervezéssel kapcsolatos tevékenységét,

m)  mikodteti a minisztérium stratégiai teljesitménymenedzsment-rendszerét, koordindlja a stratégiai
teljesitménymenedzsment-rendszer mukodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasat, el6késziti a stratégiai
teljesitménymenedzsment-rendszer miikddésével kapcsolatos javaslatokat.

3. A Stratégiai Tervezé-elemz6 Féosztaly funkciondlis feladatai kérében — egyiittmikddve a Sajtéd Fosztallyal —

a) 0sszegyUjti, rendszerezi és feldolgozza a diplomaciai szolgalatban keletkezd értesiiléseket, nyilt és mindsitett
diploméciai informécidkat, a kilpolitikai, diplomaciai targyu publikalt informacidkat,

b) az informaciok és elemzések alapjan — a felligyel6 allamtitkdr jovahagyasaval és kérésére — rendszeresen
tajékoztatja az llami és kormanyzati dontéshozdkat, a minisztérium szervezeti egységeit, a kiilképviseleteket
és a szakminisztériumokat.

.7.4.1. A KULTURALIS DIPLOMACIAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.4.1.2. Nemzetk6zi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatdsért FelelGs Féosztdly

1. Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felel6s Féosztaly a kulturdlis diplomaciaért felelds helyettes

allamtitkar irdnyitasa alatt all6 szakmai f6osztaly.

2. A Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felel6s Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a) biztositja a magyar nyelv nemzetek kozosségéhez vald eljuttatasat, kozos értékeink hazai és nemzetkozi
megismertetését, a tudatos, értékorientalt Magyarorszag-kép épitését,

b) feladatkoreihez kapcsoléddan apolja és fejleszti a kulpolitikai érdekek mentén a hatdron inneni és tuli
magyarsag kulturalis és oktatasi értékeit és kapcsolatait,

c) a Tudomanydiplomdciai Féosztéllyal egylittmiikodésben biztositja a kilképviseletek elldtasat a tudoményos
diplomécidhoz kothet6 oktatasi anyagokkal,

d) szakmai tovabbképzéseket és konferencidkat szervez a magyar, mint idegen nyelv és a hungarolégia
tertiletén,

e) tamogatja a kilfoldi hungarolégiai miihelyek munkajat,

f) kidolgozza a kiilfoldi vendégoktatoi halozat mikodésének és miikodtetésének iranyelveit, és részt vesz azok
megvaldsitaséban,

g) Klebelsberg Kuno-6sztondijat tart fent,

h) egyluttmikodik a feladatkorikben érintett tarsféosztalyokkal, vendégoktatoéi haldzatan keresztil kulturdlis
és tudomanyos programokat szervez és bonyolit le,

i) fellgyeli a Hungaroldgiai Szakkonyvtar mikodését.

3. A Nemzetkozi Magyar Nyelvi Képzésekért és Oktatasért Felelds Féosztaly koordinacios feladatai korében

a) kozremUkodik a kilfoldi magyar intézetek magyar nyelvi képzéseinek szakmai felligyeletében,
koordinacidjaban,

b) lebonyolitja és koordinalja sajat szervezésl hungaroldgiai és magyar mint idegen nyelvi oktatasi forumok és

konferenciak végrehajtasat,

c) figyelemmel kiséri az illetékességi korébe tartozo kilfoldi dllomdshelyeken fenntartott oktatdsi kapcsolatok
alakulasat, és kezdeményezi egyéb intézkedések meghozataldt a magyar érdekek védelme és érvényesitése
céljabal,

d) feladatkoreihez kapcsoléddan kapcsolatot tart fenn a hatdron tuli magyar oktatdsi és kulturalis
intézményekkel, illetve szervezetekkel.

1.7.4.1.3. Kilféldi Magyar Intézetek F6osztdly

1. A Kulféldi Magyar Intézetek Féosztély a kulturdlis diplomacidért felel8s helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt allo
szakmai féosztaly.

2. A Kulfoldi Magyar Intézetek FGosztaly illetékességébe a Bécs, Belgrad, Berlin, Briisszel, Bukarest, Delhi, Helsinki,
Isztambul, Kairé, London, Ljubljana, Moszkva, New York, Périzs, Peking, Pozsony, Praga, Rdma, Stuttgart, Szdfia,
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Tallinn, Zagrab és Varsé kilképviseleteken, valamint Sepsiszentgyorgyon miikoddé a kiilfoldi magyar kulturélis
intézetek, illetve az Amman, Baku, Kijev, Madrid, Szoul, Sanghaj, Sao Paolo, Tel-Aviv és Tokié kilképviseleteken
mUkodé oktatasi és kulturdlis feladatot ellatd diplomatak tartoznak.

3. AKiilfoldi Magyar Intézetek Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

a) elldtja a kilfoldi magyar intézetekkel és az oktatasi és kulturdlis feladatokat ellaté diplomatakkal kapcsolatos
szakmai feladatokat, részt vesz az intézeti szakmai munkatdrsak és az oktatasi és kulturalis feladatokat ellaté
diplomatak palyaztatasaban, kivalasztasaban,

b) részt vesz a kiilképviseletek részeként mikoddé kulféldi magyar intézetekbe tartos kiilszolgalatra kihelyezésre
kerlil6 munkatarsak, valamint az oktatasi és kulturdlis feladatokat ellaté diplomatak szakmai felkészitésében,
tajékoztatasaban és beszamoltatdsaban,

<) rendszeres id6szakonként adatszolgaltatasokat kér be az intézet szakmai programkereteinek felhasznaldsardl,
melynek részletes felhasznalasi rendjét, a szakmai programkeretek kezelését kulon tigyviteli rendelkezés
hatdrozza meg,

d) részt vesz az Uj kiilfoldi magyar intézetek nyitasaval kapcsolatos el6készité munkaban,

e) részt vesz az adott dllomashelyen torténé programok magas szintli megvaldsitdsdhoz legmedgfelelébb
mUvészi produkcidk felkutatasaban, valamint az azok megvalésitéival torténd kapcsolatfelvételben,

f) a magyar kultira célzott megjelenése érdekében a kormdnyzati célok meghatarozasa utan elékésziti,
megszervezi és lebonyolitja a magyar kulturalis évadokat, koncentralt kulturalis megjelenéseket kiilfoldon,

a) felel egyes mvészeti aganként (zene, képzémdlvészet, el6adémuivészet stb.) a kulfoldi magyar intézet
szamara a megfeleld szakmai szinvonall programok kiajanlasaért,

h) elldtja a hataskorébe tartozd muivészeti és kulturdlis palydzatokkal kapcsolatos feladatokat,

i) elldtja az Eurépai Uniés Nemzetek Kulturdlis Intézete (EUNIC) brisszeli kdézpontjaban és budapesti
klaszterében Magyarorszag képviseletét,

j) koordinalja a kilfoldi magyar intézetek, illetve nagykovetségek részvételét a vilagszerte miikodé EUNIC
klaszterekben,

k) kozrem(ikodik a kulturdlis diplomacidhoz kapcsolédé kommunikacids feladatok ellatasaban.

4. A Kilfoldi Magyar Intézetek Féosztaly koordindcios feladatai kérében elldtja a kilfoldi magyar intézetekkel
kapcsolatos szakmai koordinacios és adminisztrativ feladatokat.

1.7.4.1.4. Kulturdlis Diplomdciai F6osztdly

1. A Kulturalis Diplomaciai Féosztaly a kulturélis diplomacidért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitasa alatt mikodd

szakmai féosztaly.

2. A Kulturalis Diploméciai Féosztély funkcionalis feladatai kdrében

a) a kulturdlis diplomacidért felel6s helyettes allamtitkar altal meghatarozott iranymutatasok mentén
kidolgozza a kulturdlis diplomaciai stratégiat, és nyomon koveti a stratégia kilpolitikai és kilgazdasagi
prioritdsokkal 6sszhangban allé megvalositasat,

b) az érintett kormanyzati, gazdasagi és civil szervezetekkel val6 egylttmiikodés utjan folyamatosan elésegiti
a Magyarorszag-kép stratégiai szempontok szerinti erésitését,

<) kozremikodik a kiemelt nemzeti évforduldk, illetve a Magyarorszag-képet szamottevéen meghatarozd
egyéb eseményekkel kapcsolatos szakmai koncepcidk kidolgozdsaban, koordinalasédban, lebonyolitdsaban,

d) figyelemmel kiséri a nemzetkozi kulturalis diplomdaciai tevékenységet, illetve az egyes orszagok stratégiait, és
ennek felhasznélasaval értékeld, elemzd anyagokat készit,

e) kozremUkodik a klfoldi magyar kulturdlis 6rokség megérzésében,

f) kozrem(ikodik a kulturalis diplomaciahoz kapcsolédé kommunikacids feladatok ellatasaban,

9) kdzremikodik az Eurépai Unid tagdllamai kozotti interkulturdlis parbeszéddel 0Osszefiiggé feladatok
elldtasaban,

h) részt vesz a kulturdlis diplomaciai tevékenységgel 0Osszefliggd kilféldi és hazai rendezvények
el6készitésében,

i) részt vesz a kilképviseletekre tartds kilszolgélatra kihelyezésre keriils, kulturalis diploméciai feladatokkal
megbizott diplomatak szakmai felkészitésében, tajékoztatasukban és beszamoltatasukban.
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3. A Kulturalis Diploméciai Féosztaly tovabbi feladatai korében

a)

d)

mUkodteti a BAnffy Miklés Szakkonyvtarat.

A Banffy Miklés Szakkonyvtar

aa) konyvtari szolgéltatasokat és gyljteményszervezési feladatokat végez, egylttmiikddik mas hazai
szakkonyvtarakkal és egyéb szakmai szervezetekkel, ennek keretében a minisztériumban
korlatozottan nyilvanos, munkahelyi szakkonyvtarat mukodtet, gyarapitja a kilképviseletek
alapkonyvtarait, illetve moédszertani segitséget nyujt a mikodtetésikhoz,

ab) integralt bibliografiai adatbazist épit, és ezt a honlapjan hozzaférhet6vé teszi a szervezeti egységek
és a kulképviseletek szamadra, adatbazisabdl, valamint egyéb hazai és nemzetkdzi politikai,
tarsadalomtudomanyi adatbazisokbdl, tovabbd a szamitégépes vilaghalordl - az igényeknek
megfeleléen - informécidkat szolgdltat,

ac) beszerzi a minisztérium szervezeti egységei szdmara a munkavégzéshez sziikséges, konyvtari
allomanyba nem keril6 szakkonyveket,

ad) megrendeli, beszerzi a hazai és idegen nyelv( Gjsdgokat, folyoiratokat a szervezeti egységek részére,

ae) szakmailag felligyeli és seqiti az kilféldi magyar intézeti konyvtarak mikodését, és kozremiikodik

konyvtari beszerzéseik lebonyolitaséban,
biztositja a kulfoldi magyar kulturdlis intézetek és a kiilképviseletek ellatasat a munkdjukhoz sziikséges
informacids anyagokkal a magyar kulturalis és tudomanyos élet legfontosabb eseményeirdl,
a tarsféosztalyokkal egylttm(ikodve elldtia a Magyarorszag-kép d4poldsat, alakitasat segit6, kulturalis,
tudomanyos és mdas értékeink bemutatdsdt szolgadléd, magyar és idegen nyelvi kiadvanyok,
informacidhordozo eszkdzok szerkesztését, kivitelezését,
stratégiai egyuttmuikodéseket alakit ki a hazai kulturdlis intézményekkel az érintett tarsféosztalyokkal
egylttmukodve.

4. A Kulturdlis Diplomdaciai F6osztaly koordinacids feladatai kdrében

a)

d)

e)

képviseli a minisztériumot a kormdnykozi kulturalis megallapodéasok el6készitését végzé tarcakdzi és vegyes
bizottsdgokban, valamint a kilfoldi partnerekkel folytatott szakmai targyaldsok magyar delegacidiban,
tovabbda nyomon koveti e megallapoddsok végrehajtasat,

felligyeli és koordindlja a kiilképviseletek kulturdlis diplomaciai tevékenységét,

a tarsféosztalyokkal egyuttmukodve biztositja a kilképviseletek ellatasat a kulturalis diplomécidhoz kothetd
anyagokkal, és véleményezi a kulfoldi felhasznalasra szant dokumentumokat, valamint azok tartalmi
kérdéseinek véglegesitésében egyetértési jogot gyakorol,

kozremkodik a kiilfoldon megrendezésre keril kulturdlis programok és magyar évadok el6készitésében és
megvaldsitaséban,

felligyeli és koordinélja a nagy nemzeti évfordulés programok, emlékévek kiilképviseleti rendezvényeit.

5. A Kulturalis Diplomdaciai Féosztaly kodifikacios feladatai krében

a)

b)

kdzremikodik a kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkér feladat- és hataskorébe tartozo
elSterjesztések el6készitésében,

véleményezi az allam-, kormany- és  tarcakdzi  kulturdlis  témdju  szerzédéstervezeteket,
kormany-el&terjesztéseket.

1.7.4.1.5. Tudomdnydiplomdciai F6osztdly

1. A Tudoménydiplomdciai Féosztély a kulturdlis diplomécidért felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa alatt mikodoé
szakmai féosztaly.
2. ATudomanydiplomaciai Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

a)

a minisztérium kilgazdasagi célkitlizéseivel 6sszhangban és a Kormany kutatds-fejlesztési és innovacios
stratégidja és programjai mentén megfogalmazza a minisztérium aktuadlis tudomanydiplomaciai
koncepcidjat, prioritasait, meghatarozza az ezekbél adodd konkrét feladatokat, és a kilképviseletekkel
egyluttmukodve koordinadlja ezek végrehajtasat,

biztositja a kulképviseletek és a minisztérium kozotti, a tudomanydiplomaciai kérdésekkel kapcsolatos
k6lcsonds informacidaramlast,

kdzremiikddik a tudomdanydiplomécidhoz kapcsolddd kommunikacids feladatok ellatasdban,
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d)

e)

szakmailag el6késziti a tudomanydiplomdciai tevékenységbdl kovetkez6 hazai és nemzetkozi
rendezvényeket, és részt vesz azok lebonyolitasdban,

figyelemmel kiséri és tanulmanyozza a partnerorszagok tarsadalmi, gazdasagi, tudomanyos és technolégiai
fejlesztését és stratégidit, ezek felhasznalasaval értékeld, elemzé anyagokat készit,

tdmogatja a tudomanydiplomacia eszkozeivel a magyar startup vallalkozasok nemzetkozi szintéren vald
megjelenését,

az aktudlis tudomanydiplomaciai koncepcié és prioritdsok alapjan kulképviseleti bemutatokra alkalmas
kidllitasi koncepciokat dolgoz ki, felel a kidllitdsi anyag tartalmdért, szervezi és lebonyolitja a kidllitdsok
megvaldsitasat, elballitja a kidllitdshoz kapcsolédd promocids kiadvanyokat, tajékoztatdkat, koordindlja
az anyagok eljuttatasat a kilképviseletekre.

3. ATudomanydiplomaciai Féosztaly koordindacios feladatai kdrében

a)

J)

figyelemmel kiséri a kormanykozi tudoményos és technoldgiai megadllapodasok végrehajtasat, képviseli
a minisztériumot az érintett tarcakozi bizottsagokban és a kilfoldi partnerekkel folytatott szakmai
targyaldsok magyar delegécisjaban,

véleményezi az allam-, kormany- és tarcakdzi tudomanyos és technoldgiai témaju szerzédéstervezeteket,
kormany-el6terjesztéseket, kozremiikodik a magyar tudomanypolitika iranyelveinek és prioritasainak
érvényesitésében,

részt vesz - a kutatds-fejlesztésért és technoldgiai innovacidért felel6s kormanyzati intézménnyel
egylttmikodve - a két- és tobboldali kormdanykdzi tudomanyos és technoldgiai egylttmuikodési
megallapodésok el6készitésében, a nemzetkdzi egyeztetd targyaldsok lebonyolitdsdban,

gondoskodik a  nemzetkdézi tudomdnyos és  technoldgiai egylttmikddéssel — 6sszefliggd
kormanyrendeletekbdl és a tarcakdzi megallapoddsokbdl a minisztériumra harulé feladatok végrehajtasarol,
felligyeli és koordinalja a magyar kilképviseletek tudomanyos és technolégiai egylttmiikodési munkajat,
részt vesz az e terlileteket érinté hazai egytttmUikodési és koordinacios feladatokban,

részt vesz a tudomdnyos és technoldgiai szakdiplomatdk kivalasztasaban, szakmai felkészitésében, és
a kihelyezésiik alatt végzi kiilligyi és szakmai irdnyitasukat, a kutatasért, fejlesztésért és innovacidért felelds
kormdanyzati intézménnyel egytttmlkodve elSkésziti és lebonyolitia a TéT-szakdiplomatdk évenkénti
nyilvanos és belsé szakmai beszamoltatasat,

tudomanydiplomaciai kérdésekben egylttmiikodik az egészségligyért, energetikdért, informatikaért,
kornyezetvédelemért, kulturdért, oktatdsért, gazdasagpolitikdért, valamint a kormanykozi tudomanyos és
technoldgiai kapcsolatokért felelés kormanyszervekkel, kapcsolatot tart a hazai kutatas-fejlesztés iranyitd
szerveivel, intézményeivel, szakmai szervezeteivel és nonprofit szervezeteivel,

a fels6oktatasért felel6s minisztériummal, a Rektori Konferenciaval és a hazai egyetemekkel egylttmikddve
kozrem(ikodik a felsGoktatdas nemzetkozi kutatasi és oktatasi kapcsolatainak erdsitésében (doktori képzés,
idegen nyelv( képzés, kutatasi egytttmiikddések),

sziikség szerint egylttm(ikodik a minisztérium illetékes féosztalydval az eurdpai unids dontéshozatalhoz és
Magyarorszag eurdpai unioés tagsagahoz kapcsoldédoé K+F+l feladatok ellatasa érdekében,

kozremUkodik a minisztérium illetékességébe tartozé 0Osztondijprogramokkal kapcsolatos feladatok
elldtasaban, képviseli a minisztériumot a Tempus Kozalapitvany kuratériuméban.

4. ATudomanydiplomaciai Féosztaly kodifikacios feladatai korében

a)

b)

kdzremukodik a kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkér feladat- és hataskorébe tartozo
el6terjesztések el6készitésében,

véleményezi az allam-, kormany- és tarcakozi tudomanyos, kutatdsi, fejlesztési és innovacids témaju
szerz8déstervezeteket, kormany-elSterjesztéseket.

.7.5. A POLGARI HIRSZERZESERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.7.5.0.1. Polgdri Hirszerzésért Felelés Allamtitkdri Titkdrsdg

1. A Polgari Hirszerzésért Felel6s Allamtitkari Titkdrsag mikodését titkarsagvezetd irdnyitja, aki

a)

kdzremukodik a polgari hirszerzésért felel6s éllamtitkar tevékenységével 6sszefliggd személyi teenddk
ellatasaban;
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kozremUkodik a polgari hirszerzésért felelés allamtitkar hazai és nemzetkézi programokra vald
felkészitésében;

kozremUkodik a polgéri hirszerzésért felelés allamtitkar minisztériumi belsé, valamint dllamigazgatasi, illetve
kormanyzati és egyéb kiils6 értekezletekre torténd felkészitésében;

kdzremiikddik a minisztérium 6nalld szervezeti egységeivel, hattérintézményeivel, valamint a kormanyzati és
nem-kormanyzati szervekkel valé kapcsolattartasban;

ellatja a polgari hirszerzésért felelés allamtitkar altal meghatarozott egyéb feladatokat.

1.7.5.0.2. Biztonsdgi, Informatikai és Tdvko6zlési Féosztdly

1. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly a polgari hirszerzésért felelds allamtitkdr iranyitasa alatt mikodé
szakmai f6osztaly. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly a biztonsagi és infokommunikacios fejlesztések
kidolgozéasat a szakpolitikai stratégidval 6sszehangoltan végzi. A Biztonsdgi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly
feladatellatdsa soran a pénziigyi kotelezettségvéllalast érinté esetekben egylittm(kodik a gazdasagi ligyekért
felel6s helyettes allamtitkarral, illetve az irdnyitasa ald tartozo, a feladatellatas szerint illetékességgel és hataskorrel
rendelkezé pénziigyi szakmai féosztallyal.

A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly vezetdje a minisztérium biztonsagi vezetdje.
2. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly szakmai feladatai korében

a)

b)

el6késziti, szabalyozza és koordindlja a minisztérium személyi, fizikai, adminisztrativ, elektronikus
biztonsagdaval kapcsolatos, valamint a mobilkommunikacids és infokommunikacids fejlesztéseket,
véleményezi a minisztérium biztonsdgi helyzetét érint6 elGterjesztéseket, valamint a szabalyozasi és
fejlesztési javaslatokat, koordindlja ezek végrehajtasat, tovabba részt vesz az ilyen targyu fejlesztési
programok végrehajtasanak ellenérzésében,

kidolgozza és dontésre elbterjeszti a fizikai, személyi, informatikai biztonsag kialakitasara, annak megfeleld
elérésére, illetve fenntartasara vonatkozd irdnyelveket, terveket és szabdlyokat,

ellenérzi a minisztérium fizikai, személyi és informatikai biztonsagi irdnyitasi rendszerének jogszabalyszer(
mukodését,

gondoskodik a minisztérium mindsitett adat védelmével kapcsolatos személyi, fizikai, elektronikus biztonsagi
feladatai és a rejtjeltevékenysége elltasarol, kidolgozza az ehhez sziikséges kovetelményrendszereket és
biztonsagi szabalyzékat,

elldtjia a mindsitett adat védelmére vonatkozd jogszabalyokban meghatdrozott biztonsagi vezetdi
feladatokat a személyi, fizikai és elektronikus biztonsag teriletén,

elldtja a minisztérium altal Gzemeltetett, illetve a minisztérium adatait feldolgozd, elektronikus informacios
rendszerek informatikai biztonsagdval Osszefligg6é felligyeleti tevékenységet, ellenérzi az informatikai
biztonsagi eléirdsok betartasat,

fellgyeli a kulképviseleten a biztonsagi felel6si, biztonsagtechnikai, regionalis biztonsagtechnikai mérnoki,
regiondlis rendszergazdai, rendszergazdai, kommunikéciés munkatarsi feladatokat elldté munkatarsak
kivélasztasat, ellatja szakmai feligyeletiiket, irdnyitasukat, elvégzi szakmai felkészitésiiket és beszamoltatasat,
tervezi és rendszeresen végzi a minisztérium munkatérsainak informatikai biztonsagi képzését az informatikai
biztonsagtudatossagi program megvaldsitasaval,

koordinalja a katasztréfavédelmi és honvédelmi targyu feladatok ellatasat,

képviseli a minisztériumot a tarcakozi szervezetekben, igy kiilondsen a Katasztrofavédelmi Koordinacios
Tércakozi Bizottsdgban és annak munkacsoportjdban, a légligyi védelmi, a nukledrisbaleset-elharitasi,
a terrorelharitasi bizottsdgokban, az Orszagos Atomenergia Hivatal Felsészint(i Munkacsoportjdban, valamint
az Alaptorvényben meghatarozott kilénleges jogrendre vonatkozd nemzeti védelmi koordinacios
feladatokban, infokommunikaciés szakmai kérdésekben képviseli a minisztériumot az illetékes hatésagok és
szakmai szervezetek felé,

képviseli a minisztériumot a tarcakdzi koordinacios feladataihoz kapcsolodd kormanyzati informatikai és
tavkozlési szakmai egyeztetéseken, vagy kozremikodik e képviselet elldtasdban,

felligyeli és koordindlja a minisztérium épileteinek objektumvédelmi tevékenységét, kapcsolatot tart
a feladatokra kijel6lt rendéri szervvel,

koordinalja a minisztérium kdzponti és biztonsagi tigyeletének tevékenységét, 6sszhangban az allami vezetéi
Ugyelettel,
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felligyeli és koordinélja a Kormanyvaro biztonsagaval kapcsolatos tevékenységet,

szabalyozza és irdnyitja a diplomdciai szakfeladat elldtasaval kapcsolatos tevékenységet,

felligyeli a minisztérium rejtjelfelligyeletének tevékenységét,

végzi a biztonsdgi teriilettel rendelkez6 kiilképviseleteken a biztonsagi és biztonsagtechnikai rendszerek
tervezését, telepitését, kivitelezését, tovabba miikodtetését,

biztonsagot és infokommunikaciés tevékenységet érinté feladatainak ellatasa soran egyuttmikodik
a minisztérium érintett szakterileteivel és mas dllamigazgatasi szervekkel,

feligyeli, iranyitja és koordinélja a Magyarorszag Eurépai Unié melletti Alland6é Képviseletén a nyilt és
mindsitett informatikai rendszerek mukddésének felligyeletét, tovdbbd a biztonsagi, informatikai
tevékenységet,

a Dokumentumvédelmi és Iratkezelési FGosztallyal egylittmiikodésben ellatjia a dokumentumbiztonsagi
feladatokat Magyarorszag Eurépai Unié melletti Allandé Képviseletén,

a KKM Oktatasi és Rekredacios Kft.-n keresztiilvégzi a diplomaciai és konzuli futarszolgalatot, el6késziti és
szervezi a replilégépes, valamint eurépai buszos futar-utakat,

elldtja a diploméciai uton benyujtott repilési engedély megadaséhoz kotott kérelmekkel kapcsolatos
teenddket, ezzel 6sszefliggésben koordindlja a minisztérium hozzajaruldsi, illetve egyetértési jogkdrének
gyakorlasat, ellatia a magyar Iégtér hasznalatara vonatkozd egyéb be-, ki- és atrepiiléssel kapcsolatos
teendbket, nemzetkdzi megdllapodas alapjén szervezi a magyar felségjellel elldtott Nehéz Légi Szallité Ezred
(Heavy Airlift Wing) C-17 tipusu légi jarmdvei repliléseivel kapcsolatos diploméaciai engedélyek beszerzését.

3. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztély informatikai biztonsagi feladatai korében

a)

részt vesz a minisztérium alap- és kiegészité tevékenységeihez kapcsolédd informatikai rendszerek
tervezésére és megvaldsitasdra vonatkozd projektekben, melyekben érvényesiti a létrejové rendszerek
kés6bbi folyamatos mikodtetésének feltételeit,

gondoskodik a minisztérium kozponti telephelyein 1évé nem mindsitett informatikai elemeinek és tavkozlési
infrastrukturajanak, valamint a kiilképviseletek nem mindsitett ,hardware” és ,software” elemeinek
telepitésérdl és mikodtetésérdl,

gondoskodik a minisztérium kdzponti telephelyein [év6, mindsitett informatikai elemeinek és tavkozlési
infrastrukturajanak, valamint a kiilképviseletek minésitett ,hardware” és ,software” elemeinek telepitésérél és
mukodtetésérél, biztositia a kormdanyzati szervek részére mindsitett haldézati végpontok (VKH
munkaallomasok) telepitését és felligyeletét,

gondoskodik a mindsitett és nem mindsitett informacid tavkozlési csatornan vald tovabbitasahoz sziikséges
védelmérél, mikodteti a nyilt és mindsitett informatikai és tavkozlési infrastrukturdkat, figyelemmel kiséri
a mindsitett adatvédelem feltételeinek kialakitasat és fenntartasat a Kézpontban és a kiilképviseleteken,
szakmai javaslatokat tesz - az ingatlanon torténd kialakitds, felujitdas és &talakitds esetében
az Ingatlangazdalkodasi Féosztéllyal egyittmikodve - a kilképviseleteken az infokommunikacios és
biztonsagtechnikai kornyezet kialakitasara, a kivitelezés modjéra, véleményezi, jovahagyja és folyamatosan
végzi a minisztérium kozponti telephelyein, valamint a kiilképviseleteken 1évé hatérvédelmi és malware
elemz6 eszkdzok konfiguraldsat és lizemeltetését,

egyuttmikodik a kilképviseletek miiholdas kommunikacidjanak és miholdas telefon Osszekottetésének
tervezésében kiilsé szolgéltatdval,

koordinaciés tevékenységet végez a minisztérium szervezeti egységeinek, a minisztérium
hattérintézményeinek, informatikai szervezeteinek és rendszereinek a minisztériumi infrastruktdraval valo
biztonsagos egylttmiikodése biztositdsa érdekében,

a regiondlis rendszergazddk tekintetében kizarélagos utasitasi jogkorrel rendelkezik a képviselet-vezetd
egyidejl tajékoztatasa mellett, tovabba ellatja a rendszergazdai feladatokat azokon a kilképviseleteken, ahol
nincs kihelyezett informatikai feladatokat ellaté munkatars,

nyilvantartast vezet a minisztérium mindsitett kommunikéciés rendszereinek elemeirél mind a minisztérium
kozponti  telephelyein, mind a kilképviseletek vonatkozdsdban, valamint a kilképviseletek
biztonsagtechnikai rendszereinek elemeirél,

0-24 ordban ugyeleti szolgalatot lat el, tovdbbd egylttmikodik a minisztérium kozponti telephelyein
felhaszndloi informatikai tdmogatdst nyujté szervezeti egységgel, folyamatos Operativ Kozponti
Rejtjelligyeletet lat el (7/24),
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r
s)
t)

u)

V)

egylttmdkodik a minisztérium kozponti telephelyein felhasznal6i informatikai tamogatast nyujto szervezeti
egységgel,

kozremkodik a minisztérium tércakozi koordinacios feladataihoz kapcsolédé korményzati informatikai és
tavkozlési rendszer kiépitésében és miikodtetésében,

felligyeli és irdnyitja a minisztériummal szerzédéses kapcsolatban all6 kiilsé szolgaltatok altal végzett
informatikai és tavkozlési munkakat,

végzi az informatikai és biztonsagtechnikai raktarhoz kapcsolédd tevékenységet, nyilvantartast vezet
a rendszerek elemeirdl, szoftverekrél,

tandcsadast végez, és segitséget nyujt (helpdesk) a kozponti és kilképviseleti allomanyban [évé
minisztériumi felhasznaldknak,

irdnyitja és feligyeli a minisztérium kdzponti szervezeti egységeinél és a kiilképviseleteken rendszeresitett
infokommunikacids infrastruktira miikodését, valamint tamogatja az erre épulé elektronikus informacios
rendszerek mikodtetését,

végzi a VKH akkreditacidval kapcsolatos eljarasi és adminisztrativ feladatokat,

szakmai javaslatokat tesz a kiilképviseletek biztonsagi terileteinek kialakitasara,

gondoskodik a Cortesyés Extranet rendszeren beérkezett, intézkedést igényld Ulzeneteknek a VKH-ra,
valamint az EU Korlatozott Terjesztés(i adatokat kezelé rendszerre (a tovabbiakban: EUKT) torténd
atemelésérdl,

a nem mindsitett informatikai szolgéltatasok ellatasdban és Uzemeltetésében a kozponti szolgaltatasi
megallapodésban foglaltak alapjan egylttmUkodik és kapcsolatot tart a NISZ Zrt.-vel,

egylUttmUkodik a NISZ Zrt.-vel az informatikai infrastruktura Gizemeltetésében.

4. A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

a)

b)

a KKM Oktatasi és Rekredcids Kft.-n keresztil elldtja a telefonkdzpont-kezel6i feladatokat, valamint felligyeli
a KKM Oktatasi és Rekredcios Kft. eziranyu tevékenységét,

a KKM Oktatasi és Rekreacids Kft.-n keresztiil gondoskodik a minisztérium kdzponti telephelyein, valamint
a kulképviseleteken hasznal mobil telekommunikacios eszkozok mikodtetésérol,

végzi a Kdzpontban és a kilképviseleteken dolgozé munkatarsak mobiltelefon hasznalataval, biztonsagéval
kapcsolatos feladatokat,

mikddteti Magyarorszag Eurdpai Unioé melletti Allandd Képviseletén a nyilt és mindsitett informatikai és
biztonsagi rendszereket,

elvégzi, felligyeli és koordindlja a biztonsagi terllettel rendelkezé kilképviseleteken a biztonsagi és
biztonsagtechnikai rendszerek tervezését, telepitését, kivitelezését, tovabba miikodését,

Osszehangolja és koordindlja az illetékes hivatallal, valamint a Nemzeti Biztonsadgi Felligyelettel
a kulképviseletek biztonsagi rendszereinek tervezését, telepitését.

1.7.5.0.3. Az Informdcids Féosztdly

1. Az Informacios FSosztély a polgdri hirszerzésért felelds allamtitkdr irdnyitasa alatt miikodd szakmai féosztaly.
2. Az Informéacids Féosztaly szakmai feladatai kdrében

gondoskodik a polgari hirszerzésért felel6s allamtitkér intézkedéseinek és javaslatainak a polgari hirszerzés
torvényes, rendeltetésszerli és szakszerl miikodése szempontjainak megfelel6 el6készitésérdl,

ellatja a polgari hirszerzési tevékenység iranyitasaval osszefiiggd iratkezelést,

folyamatos, napi munkakapcsolatot tart fenn az Informacids Hivatallal, a minisztérium vezetésével, szervezeti
egységeivel és hattérintézményeivel, a nemzetbiztonsdgi szolgalatokkal és mas allami szervekkel.
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A minisztérium szervezeti egységei

3. fiiggelék

Irdnyité vezetd - Iranyité vezet6 — Iranyité vezeto - .
. . . Féosztaly neve Osztaly neve Kod
1. szint 2.szint 3.szint
kilgazdasagi és 1.7.
kiligyminiszter

Miniszteri Kabinet 1.7.0.0.1.
Miniszteri Titkarsag 1.7.0.0.1.1.
Egyes Karpat-Medencei 1.7.0.0.1.2.
Gazdasagélénkité Programok
és Osszehangolt Fejlesztési
Feladatok, Valamint Turisztikai
Fejlesztések Koordinaciojaért
Felels Kormanybiztosi
Titkarsag

Kozigazgatési 1.7.1.
allamtitkar

Kozigazgatési 1.7.1.0.1.

Allamtitkari Titkarsag
Program Koordinacioés Osztaly | 1.7.1.0.1.1.
Volt Miniszter Titkdrsaga 1.7.1.0.1.2.

Ellen&rzési Féosztaly 1.7.1.0.2.
Rendszer- és 1.7.1.0.2.1.
Teljesitményellendrzési Osztaly
SzabdlyszerUlségi Ellenérzési 1.7.1.0.2.2.
Osztaly

Személyugyi Féosztaly 1.7.1.0.3.
Személylgyi Osztaly 1.7.1.0.3.1.
Kulképviseleti Személylgyi 1.7.1.0.3.2.
Osztaly
Humaneréforras-fejlesztési és | 1.7.1.0.3.3.
Koordinacios Osztéaly
Foglalkozas-egészségligyi 1.7.1.0.3.4.
Koordinacioés Osztaly
Kilképviseleti és Belfoldi 1.7.1.0.3.5.
Felkésziilési Osztaly

Képzési Féosztaly 1.7.1.0.4.
Kul- és Kozszolgalati Képzési 1.7.1.04.1.
Osztdly
Oszténdijprogramokért és 1.7.1.0.4.2.
Magyar nyelvi Képzésekért
Felel6s Osztaly

Protokoll Féosztaly 1.7.1.0.5.
Belfoldi Protokoll Programok 1.7.1.0.5.1.
Osztélya
Kulfoldi Protokoll Programok 1.7.1.0.5.2.
és Allami Protokoll Osztaly
Magas Szint(i Belfoldi- és 1.7.1.0.5.3.
Nemzetkozi Konferenciakért
Felel6s Protokoll Osztaly
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Irdnyité vezetd — Iranyité vezeto — Irdnyité vezet6 — . i | |
X X . F&osztaly neve Osztaly neve Kod
1.szint 2.szint 3.szint
Diplomaciai Protokoll Osztaly | 1.7.1.0.5.4.
Jogi és koordindcios 1.7.1.1.
ligyekért felel6s
helyettes dllamtitkar
Jogi és Koordinacids 1.7.1.1.1.
Ugyekért Felel6s
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Jogi Féosztaly 1.7.1.1.2.
Altalanos Jogi Osztaly 1.7.1.1.2.1.
Kozbeszerzési és Szerzdés- 1.7.1.1.2.2.
el6készité Osztaly
Konzuli és 1.7.1.1.3.
Allampolgarsagi
Féosztaly
Konzuli Védelmi, Tajékoztatasi, | 1.7.1.1.3.1.
Valsagkezelési és Vizum
Osztaly
Konzuli Képzési, Fellgyeleti és | 1.7.1.1.3.2.
Konzuli Fejlesztések Osztaly
Konzuli Jogi, Anyakényvi és 1.7.1.1.33.
Allampolgarsagi Osztaly
Konzuli Hatéségi Osztély 1.7.1.1.3.4.
Dokumentumvédelmi és 1.7.1.1.4.
Iratkezelési Féosztaly
Kozponti Irattari Osztaly 1.7.1.1.4.1.
Iratkezelési Osztaly 1.7.1.1.4.2.
Nemzetkozi Jogi 1.7.1.1.5.
Féosztaly
Nemzetkozi Kozjogi Osztaly 1.7.1.1.5.1.
Nemzetkozi Szerz6déskotési és | 1.7.1.1.5.2.
Kodifikaciés Osztaly
Gazdasagi tigyekért 1.7.1.2.
felel6s helyettes
allamtitkar
Gazdasagi Ugyekért 1.7.1.2.1.
Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
Koltségvetési Féosztaly 1.7.1.2.2.
Fejezeti Osztaly 1.7.1.2.2.1.
Tamogatdskezelési Osztaly 1.7.1.2.2.2.
Kulképviseleti 1.7.1.2.3.
Gazdalkodasi Féosztaly
Kilképviseleti Feligyeleti és 1.7.1.2.3.1.
Képzési Osztaly
Kiilképviseleti Koltségvetési és | 1.7.1.2.3.2.
Pénzugyi Osztaly
Kiilképviseleti Bérgazdalkodasi | 1.7.1.2.3.3.
Osztaly
Kulképviseleti Szamviteli 1.7.1.2.3.4.
Osztaly
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Irdnyité vezet6 —

Irdnyité vezet6 —

Irdnyit6 vezet6 —

X X . F&osztaly neve Osztaly neve Kod
1.szint 2.szint 3.szint
Pénzuigyi és Szamviteli 1.7.1.2.4.
Féosztaly
Gazdalkodasi Osztaly 1.7.1.2.4.1.
Szémviteli Osztaly 1.7.1.24.2.
llletmény-szamfejtési Osztaly | 1.7.1.2.4.3.
Kulfoldi Kikuldetési Osztaly 1.7.1.2.4.4.
Ingatlangazdalkodasi 1.7.1.2.5.
Féosztaly
Projekt koordinéciés Osztaly 1.7.1.2.5.1.
Beruhazasi Osztaly 1.7.1.2.5.2.
Parlamenti 1.7.2.
allamtitkar
Parlamenti Allamtitkari 1.7.2.0.1.
Titkarsag
Koordinacios Osztaly 1.7.2.0.1.1.
Parlamenti Féosztaly 1.7.2.0.2.
Regionalis és hatar 1.7.2.1.
menti
gazdasagfejlesztésért
felel6s helyettes
allamtitkar
Regionalis és Hatar 1.7.2.1.1.
Menti
Gazdasagfejlesztésért
Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
Regionalis és Hatér 1.7.2.1.2.
Menti Fejlesztések
Féosztaly
Hatar menti Egyuttmukodések | 1.7.2.1.2.1.
Osztaly
Kozlekedési Koordinacids 1.7.2.1.2.2.
Osztaly
Regionalis 1.7.2.1.3.
Gazdasagfejlesztési
Féosztaly
Tamogatdsi Osztaly 1.7.2.1.3.1.
Kozép-eurdpai 1.7.2.1.3.2.
Gazdasagfejlesztési Osztaly
Hatér Menti Operativ 1.7.2.1.4.
Programok Féosztaly
Szakmai Koordinaciés Osztély | 1.7.2.1.4.1.
Pénziigyi Koordindciés Osztaly | 1.7.2.1.4.2.
Beruhdzasok 1.7.2.2.
Osztonzéséért felelds
helyettes allamtitkar
Beruhazasok 1.7.2.2.1.
Osztonzéséért FelelSs
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Beruhdzasosztonzési 1.7.2.2.2.
Féosztaly
Vallalati Kapcsolatok Osztaly 1.7.2.2.2.1.
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Irdnyité vezetd — Iranyité vezeto — Irdnyité vezet6 — . i | |
X X . F&osztaly neve Osztaly neve Kod
1.szint 2.szint 3.szint
Gazdasagi Vegyes 1.7.2.2.3.
Bizottsagokért Felel6s
Féosztaly
Kereskedelempolitikai 1.7.2.2.4.
Féosztaly
Beruhazasvédelmi, 1.7.2.2.4.1.
szabadkereskedelmi
megallapodasok és WTO
Osztdly
Az export ndveléséért 1.7.2.3.
felel6s helyettes
allamtitkar
Az Export Noveléséért 1.7.2.3.1.
Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
Exportfejlesztési 1.7.2.3.2.
Koordinacios Féosztaly
Relacios és Képzési Osztaly 1.7.2.3.2.1.
Agazati Exportstratégiai 1.7.2.3.2.2.
Osztaly
Exportfinanszirozasi Osztaly 1.7.2.3.2.3.
Nemzetkozi Fejlesztési 1.7.2.3.3.
Féosztaly
Bilateralis Egyuttmukodési és | 1.7.2.3.3.1.
Projektkoordinacios Osztaly
Multilaterdlis Egylttmdkodési | 1.7.2.3.3.2.
Osztdly
Vizdiplomaciaért és 1.7.2.3.4.
a Duna Régio
Stratégidért Felel6s
Féosztaly
Vizdiplomaciaért és Vizipari 1.7.2.3.4.1.
Exportért Felel6s Osztaly
Duna Régio Stratégia Osztaly 1.7.2.3.4.2.
Budapesti Viz Vilagtalalkozd 1.7.2.3.43.
2019 Megrendezéséért Felel6s
Osztaly
Forraskoordinacios Osztaly 1.7.2.3.4.4.
Eurépai és amerikai 1.7.2.4.
kapcsolatok
fejlesztéséért felels
helyettes dllamtitkar
Eurdpai és Amerikai 1.7.2.4.1.
Kapcsolatok
Fejlesztéséért Felel6s
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Nyugat- és Dél-Eurépa 1.7.2.4.2.
Féosztaly
Nyugat-Eurépa Osztaly 1.7.24.2.1.
Dél-Eurdpa Osztaly 1.7.24.2.2.
Eszak-Eurépa Féosztaly 1.7.2.4.3.
Eszak-Amerika Féosztaly 1.7.2.4.4.
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Irdnyité vezetd — Iranyité vezeto — Irdnyité vezet6 — . i | |
. . . F6osztaly neve Osztaly neve Kod
1.szint 2.szint 3.szint
Visegradi 1.7.2.45.
Egyuttmuikodés és
Kozép-Eurdpa Féosztaly
Visegradi Orszagok Osztalya 1.7.24.5.1.
Regionalis Egyuttmuikodési 1.7.24.5.2.
Osztaly
Keleti kapcsolatok 1.7.2.5.
fejlesztéséért felel6s
helyettes dllamtitkar
Keleti Kapcsolatok 1.7.2.5.1.
Fejlesztéséért Felelés
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Oroszorszag, 1.7.2.5.2.
Kelet-Eurdpa és
Koézép-Azsia Féosztaly
Oroszorszag Osztaly 1.7.2.5.2.1.
Kelet-Eurépa Osztaly 1.7.2.5.2.2.
Dél-Kaukazus és Kozép-Azsia | 1.7.2.5.2.3.
Osztaly
Kiilgazdasagi Osztaly 1.7.2.5.2.4.
Kina Féosztaly 1.7.2.5.3.
Leggyorsabban Fejl6d6 1.7.2.5.4.
Gazdasagok Féosztalya
ASEAN orszagok és ASEAN 1.7.25.4.1.
Nemzetkozi Szervezet Osztaly
Déli kapcsolatok 1.7.2.6.
fejlesztéséért felel6s
helyettes dllamtitkar
Déli Kapcsolatok 1.7.2.6.1.
Fejlesztéséért Felel6s
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
Kozel-Kelet és 1.7.2.6.2.
Eszak-Afrika Féosztaly
Eszak-Afrika Osztaly 1.7.2.6.2.1.
Obél-osztaly 1.7.2.6.2.2.
Kozel-Kelet Osztaly 1.7.2.6.2.3.
Afrika Féosztaly 1.7.2.6.3.
Dél-Afrika Osztaly 1.7.2.6.3.1.
Nyugat- és Kelet-Afrika Osztaly | 1.7.2.6.3.2.
Azsia és Oceénia 1.7.2.6.4.
Féosztaly
ASEM Osztaly 1.7.2.6.4.1.
Latin-Amerika és 1.7.2.6.5.
Karib-térség Féosztaly
Dél-Amerika Osztdly 1.7.2.6.5.1.
Kozép-Amerika és 1.7.2.6.5.2.
Multilateralis Osztaly
Biztonsagpolitikaért 1.7.3.
felel6s allamtitkar
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Irdnyité vezetd — Iranyité vezeto — Irdnyité vezet6 — . i | |
X X . F&osztaly neve Osztaly neve Kod
1.szint 2.szint 3.szint
Biztonsagpolitikaért 1.7.3.0.1.
Felel8s Allamtitkari
Titkarsag
Energia- és 1.7.3.0.2.
Klimadiplomacia
Féosztaly
Energiabiztonsagi Osztéaly 1.7.3.0.2.1.
Dekarbonizacids Osztaly 1.7.3.0.2.2.
Urkutatasért és 1.7.3.0.3.
Urtevékenységért
Felelés Féosztaly
Biztonsagpolitikaért 1.7.3.1.
felel6s helyettes
allamtitkar
Biztonsagpolitikaért 1.7.3.1.1.
Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
EU K6z0s Kul- és 1.7.3.1.2.
Biztonsagpolitikai és
Szomszédsagpolitikai
Féosztaly
Eurdpai Levelez6 és Kozos 1.7.3.1.2.1.
Kl- és Biztonsagpolitikai
Osztaly
Eurépai Szomszédsagpolitika 1.7.3.1.2.2.
Osztély
Biztonsagpolitikai és 1.7.3.1.3.
Non-proliferaciés
Féosztaly
NATO-CSDP-Uj tipusu 1.7.3.1.3.1.
Biztonsagi Kihivasok Osztaly
EBESZ-ET-Non-proliferacids 1.7.3.1.3.2.
Osztaly
Eurépai Unids Féosztaly 1.7.3.1.4.
Nyugat-Balkan Féosztaly 1.7.3.1.5.
Migracios kihivasok 1.7.3.2.
kezeléséért felelés
helyettes dllamtitkar
Migracios Kihivasok 1.7.3.2.1.
Kezeléséért Felel6s
Helyettes Allamtitkari
Titkarsag
ENSZ Féosztaly 1.7.3.2.2.
Nemzetkdzi Szervezetek 1.7.3.2.3.
Féosztalya
Tajékoztatasért és 1.7.4.
Magyarorszag
nemzetkozi
megjelenitéséért
felel6s allamtitkar
Téjékoztatasért és 1.7.4.0.1.
Magyarorszag
Nemzetkozi
Megjelenitéséért Felel&s
Allamtitkari Titkarsag
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Irdnyité vezet6 —

Irdnyité vezet6 —

Irdnyit6 vezet6 —

X X . F&osztaly neve Osztaly neve Kod
1.szint 2.szint 3.szint
Sportdiplomaciai 1.7.4.0.2.
Féosztaly
Sajto Féosztaly 1.7.4.0.3.
Belsé Kommunikéaciés Osztaly | 1.7.4.0.3.1.
Kuilsé Kommunikaciés Osztaly | 1.7.4.0.3.2.
Stratégiai 1.7.4.0.4.
Tervez6-elemz6
Féosztaly
Kulturalis 1.7.4.1.
diplomaciaért felels
helyettes dllamtitkar
Kulturalis Diplomaciaért 1.7.4.1.1.
Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag
Kiemelt és Horizontalis Ugyek | 1.7.4.1.1.1.
Osztélya
Nemzetkdzi Magyar 1.74.1.2.
Nyelvi Képzésekért és
Oktatasért Felel6s
Féosztaly
Kulfoldi Magyar 1.74.13.
Intézetek Féosztaly
Kulfoldi Magyar Kulturalis 1.7.4.13.1.
Evadokért és Programokért
Felelés Osztaly
Intézetekkel vald 1.74.13.2.
Kapcsolattatasért és Palyazati
Koordinaciéért Felelés Osztaly
Kulturalis Diplomdciai 1.7.41.4.
Féosztaly
Kiemelt Kulturélis Diploméciai | 1.7.4.1.4.1.
Programokért Felel6s Osztaly
Kulturalis Kapcsolatokért 1.7.41.4.2.
Felel6s Osztaly
Tudomanydiplomaciai 1.7.4.1.5.
Féosztaly
Polgari hirszerzésért 1.7.5.
felel6s allamtitkar
Polgari Hirszerzésért 1.7.5.0.1.
Felel8s Allamtitkari
Titkarsag
Biztonsagi, Informatikai 1.7.5.0.2.
és Tavkozlési Féosztaly
Belfoldi Biztonsagi Osztaly 1.7.5.0.2.1.
Kulképviseleti Biztonsagi 1.7.5.0.2.2.
Osztdly
Védett Kommunikaciés Osztaly | 1.7.5.0.2.3.
Biztonsagtechnikai Osztaly 1.7.5.0.2.4.
Informatikai és Tavkozlési 1.7.5.0.2.5.
Osztdly
Informacids Féosztaly 1.7.5.0.3.
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4. fliggelék

I. Koltségvetési szervek

A B C
1. Szervezet megnevezése Jogviszony Felel6s allami vezetd
2. Informacids Hivatal iranyitds miniszter
3. Nemzeti Befektetési Ugynokség szakmai iranyitas parlamenti allamtitkar
I. Alapitvanyok, kozalapitvanyok
A B C
1. Szervezet megnevezése Jogviszony Felelds allami vezetd
2. Demokracia Kézpont alapitéi jogok gyakorlasa tajékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi
Kézalapitvény megjelenitéséért felelds allamtitkar, valamint
a kulturalis diplomaciaért felelés helyettes
allamtitkar
Ill. Gazdasagi tarsasagok
A B C
Szervezet megnevezése Jogviszony Felel6s allami vezet, korménybiztos
1. Comitatus-Energia Beruhazasi tulajdonosi jogok parlamenti dllamtitkar
Kereskedelmi és Szolgaltaté gyakorldsa,
Zartkorten Mikodo szakmai felligyelet
Részvénytarsasag
2. HEPA Magyar Exportfejlesztési tulajdonosi jogok parlamenti allamtitkar
Ugyndkség Nonprofit gyakorldsa
Zartkoren M(ikddé szakmai felligyelet az export noveléséért felel6s helyettes
Részvénytarsasag allamtitkar
3. KKM Oktatasi és Rekreacios tulajdonosi jogok kozigazgatasi allamtitkar
Korlatolt Felel6sségl Tarsasag gyakorlasa,
szakmai felligyelet
4, CEED Kozép-eurdpai tulajdonosi jogok parlamenti dllamtitkar
Gazdasagfejlesztési Halézat gyakorlasa
Nonprofit Korlatolt Felel6sségl | szakmai feltigyelet | regionalis és hatar menti gazdasagfejlesztésért
Tarsasag felel6s helyettes allamtitkar
5. Magyar Export-Import Bank tulajdonosi jogok a 4. § (3) bekezdése tekintetében a miniszter,
Zartkorden Mikodo gyakorldsa egyéb esetekben a kézigazgatasi allamtitkar
Részvenytarsasag szakmai felligyelet az export ndveléséért felels helyettes
allamtitkar
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A

B

C

Szervezet megnevezése

Jogviszony

Felel&s allami vezetd, kormanybiztos

6. Magyar Exporthitel Biztosito

tulajdonosi jogok

a 4. § (3) bekezdése tekintetében a miniszter,

Kézpont Nonprofit Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag

ZartkorGen Mikodo gyakorldsa egyéb esetekben a kdzigazgatasi allamtitkar
Reészvénytarsasag szakmai felligyelet az export noveléséért felelds helyettes
allamtitkar
7. MANEVI Zartkord tulajdonosi jogok parlamenti allamtitkar
Részvénytarsasag gyakorlasa,
szakmai felligyelet
8. MFK Magyar Fejlesztési tulajdonosi jogok egyes Karpat-medencei gazdasdgélénkité

gyakorlasa,
szakmai felligyelet

programok és 8sszehangolt fejlesztési feladatok,
valamint turisztikai fejlesztések koordinacidjaért

felelés kormanybiztos

5. fiiggelék

A Kllgazdasagi és Kultigyminisztérium szervezetében m(ikodd titkarsag altal segitett
kormanybiztosok

A B C
Név Feladat Kinevezés
1. dr. Sesztak Miklos egyes Karpat-medencei 1253/2018. (V. 30.) Korm. hatarozat

gazdasagélénkité programok
és 6sszehangolt fejlesztési feladatok,
valamint turisztikai fejlesztések
koordinaciojaért felel6s korménybiztos
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 5/2019. (lll. 13.) KKM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormanyzati igazgatasrol szolé 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében foglalt jogkéromben eljarva az alabbi utasitast
adom ki:

1.8 A kormanyzati igazgatasrdl sz6lé 2018. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit.) 22. § (1) és 221. § (2) bekezdése
alapjan dr. Budai Gyuldt 2019. marcius 15. napjatdl a kinevezés visszavonasaig — de legfeljebb két évre - a kiilsé
piacok fejlesztéséért és koordinalasaért felel6s miniszteri biztossd nevezem ki.

2.8 A miniszteri biztos 1. §-ban meghatdarozott feladatkorében a kdvetkezd tevékenységeket latja el:

a) a kulsé piacok fejlesztésére vonatkozé javaslattétel,

b) segitségnyujtds az oroszorszagi embargdval sujtott magyar mezdégazdasdgi vallalkozésok, tovabba
élelmiszer-feldolgozok és vallalkozasok szdmara a piacaik megtartasa érdekében,

c) az egylttmikodés elésegitése a bilaterdlis gazdasagi vegyes bizottsagokban a kiilsé piacok fejlesztése
érdekében,

d) kapcsolattartds az Eurépai Unid, valamint az Oroszorszag altal elrendelt szankcidkkal és embargdval érintett
magyar véllalkozasokkal, valamint a HEPA Magyar Exportfejlesztési Ugyndkség Nonprofit Zartkdriien Mikddé
Részvénytarsasaggal,

e) a Keleti- és Déli Nyitas politikdja keretében az oroszorszagi és az eurdpai unids piacon nem értékesithetd
mez6gazdasagi termékek mas régidkban torténd értékesitési lehetéségének vizsgalata, Uj piacok felkutatasa,
javaslattétel az Uj értékesitési lehet&ségek kihasznalasara,

f) gondoskodik a mezégazdasdgi és kornyezetiigyi szakdiplomata haldzat felllvizsgalatardl.

3.8 A miniszteri biztos tevékenységét a Kit. 22. § (2) bekezdésére figyelemmel a killgazdaségi és killigyminiszter
iranyitja.

4.8 A miniszteri biztos a fenti tevékenysége ellatasaért a kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai
és az allamtitkérok jogalldsarol szolo 2010. évi XLINI. torvény 38. § (6) bekezdése szerinti illetményre és juttatdsokra
jogosult.

5.8 A miniszteri biztost tevékenységének ellatdsdban a Kit. 22. § (3) bekezdése szerinti titkdrsag segiti.

6.8 (1) Ezaz utasitas 2019. marcius 15-én |ép hatalyba.
(2) Hatélyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérél sz616 11/2018. (VI. 6.) KKM utasitas.
(3) Hatalyat veszti
a) a miniszteri biztos kinevezésérél szo6l6 7/2012. (Ill. 30.) KM utasitas,
b) a miniszteri biztos kinevezésérél sz6l6 9/2017. (Ill. 24.) KKM utasitas és
(@) a miniszteri biztos kinevezésérél sz6l6 45/2017. (XIl. 29.) KKM utasitas

Szijjdrté Péter s. k.,
kiilgazdasdgi és kiilligyminiszter
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 6/2019. (lll. 13.) KKM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormanyzati igazgatasrol szolé 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében foglalt jogkéromben eljarva az alabbi utasitast
adom ki:

1.8 A kormanyzati igazgatasrdl sz6lé 2018. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Kit.) 22. § (1) és 221. § (2) bekezdése
alapjan Magyar Leventét 2019. marcius 15. napjatol a kinevezés visszavonasaig - de legfeljebb egy évre - a frankofon
Ugyekért felelés miniszteri biztossd nevezem ki. A miniszteri biztos - megbizatasanak keretei kozott - felel
a Frankofénia Nemzetkozi Szervezetével torténé kapcsolattartasért.

2.8 A miniszteri biztos 1. §-ban meghatdrozott feladatkdrében a kdvetkezd tevékenységeket latja el:
a) koordinalja a hazai és nemzetkdzi partnerszervezetekkel, tarsminisztériumokkal torténé egytttmdikodést,
b) Osszehangolja a kozrem(ikodd kiilgazdasagi és killgyminisztériumi szervezeti egységek munkdjat, és
ellenérzi a kiadott feladatok végrehajtasat,
<) figyelemmel kiséri és munkdjaval tdmogatja a frankofén orszagokkal fenndlld kulturalis és oktatasi
kapcsolatokat,

d) elémozditja a frankofén orszagokkal fennall6 politikai és gazdasagi kapcsolatok elmélyitését,
e) figyelemmel kiséri és munkajaval tdmogatja a francia nyelv népszer(sitését és oktatasat,
f) elésegiti a frankofén kultira magyarorszagi megismertetését, valamint
9) kapcsolatot tart a francia nyelv helyzetének erésitésével megbizott hazai és nemzetkodzi szervezetekkel.
3.8 A miniszteri biztos a fenti tevékenysége ellataséért a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai

és az éllamtitkarok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIIl. térvény 38. § (9) bekezdése alapjan havi brutté 700 000 Ft
0sszegU dijazas illeti meg. A miniszteri biztos feladatkorének ellatasdhoz sziikséges személyi és targyi feltételeket
a Kllgazdasdagi és Kultigyminisztérium biztositja.

4.8 (1) Ezaz utasitas 2019. marcius 15-én |ép hatalyba.

(2) Hatélyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz616 32/2018. (XI. 28.) KKM utasitas.

Szijjdrto Péter s. k.,
kullgazdaségi és killigyminiszter
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 7/2019. (lll. 13.) KKM utasitasa
rendkiviili esemény bekovetkezése esetén a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztériumban kévetend6
értesitési és eljarasi rendrél, valamint az ligyeleti rendszerrél

A jogalkotdasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatérozott jogkérémben eljérva a kovetkezd
utasitast adom ki:

1. Altaldnos rendelkezések

1.8 (1) Az utasitas célja, hogy az olyan allamban tortént rendkiviili esemény bekdvetkezése esetén, ahova Magyarorszég
misszidvezet6t akkreditalt, a kilképviseletek — ideértve a nem 0nalld képviseleteket is — megfelelé el6zetes
felkésziilés mellett mielébb reagdlni tudjanak a kialakult rendkivili eseményre, tovabba hogy képesek legyenek
a Kulgazdasagi és Kiluigyminisztérium kozponti igazgatdsdnak (a tovabbiakban: Kézpont) megfelelé szintd
tdjékoztatasara és a rendkivili esemény kovetkezményeinek kezelésére.

(2) A Kozpont tekintetében az utasitas célja, hogy a rendkivili eseménnyel kapcsolatos informacié minél hamarabb
eljusson a megfelelé dontéshozoi szintre, és a szlikséges intézkedésekre a lehetd leghamarabb sor kerdiljon.

2.8 Az utasitds személyi hatdlya kiterjed a Kilgazdasagi és Killgyminisztérium (a tovabbiakban: KKM) minden
foglalkoztatottjéra: a Kozpontban és a kiilképviseleteken dolgozé kormanytisztviselére és kormanyzati tigykezelére,
munkavallaléra és megbizési szerz6dés alapjan foglalkoztatottra, valamint a kilképviselet altal foglalkoztatott
hazastarsra. A KKM foglalkoztatottjai a rendkivili eseménnyel Osszefliggésben hozzajuk beérkezé informaciot,
kérdéseket, felajanlasokat kotelesek az utasitasban foglalt rendelkezéseknek megfeleléen kezelni és tovabbitani.

3.8 (1) Rendkivili eseménynek mindsiil minden olyan, kiilféldon bekdvetkezett esemény (tdmegbaleset, nuklearis baleset,
természeti vagy ipari katasztrofa, terrortdmadas, fogadé dllamban rendkiviili allapot, hadidllapot bevezetése, fogadd
allamban tortént erészakos hatalomatvétel), amelynek sordn magyar allampolgérok életének és testi épségének
veszélyeztetettsége felmertlhet.

(2) Rendkivili esemény kulondsen: a kilképviselet m(ikddésének zavardsa, akadalyozdsa, a kiilképviselet elleni
tdmadas, fegyverhasznalat a kiilképviselet teriiletén, magyar dllampolgérok témeges balesete vagy halala, magyar
allampolgarral szemben alkalmazott erészak, er6szakos fogva tartds, tuszejtés. A kilképviselet erészakkal torténd
fenyegetése: (bombariadd vagy egyéb terror jellegli fenyegetés), tliz vagy egyéb elemi kar a kilképviseleten,
polgérhdborus helyzet vagy erészakos hatalomatvételi kisérlet a fogadd allamban, sulyos katasztréfahelyzet
afogado allamban, hadidllapot bejelentése a fogadoé orszagban.

(3) A korményzati intézkedést igényld, és ezdltal a Kormanyligyelet tdjékoztatasit szikségessé tevd rendkivili
események korét az 1. melléklet tartalmazza.

2. Rendkiviili eseményre térténé elézetes felkésziilés a kiilképviseleteken

4.8 Kulondsen veszélyeztetett, hdboris vagy polgarhdborus helyzetben 1évé allamban, mindennapi és kozvetlen
terrorfenyegetés alatt mikodo, vagy természeti katasztréfak altal gyakran sujtott orszagban 1évé kiilképviseleteken
vészhelyzeti egységcsomagot kell dsszedllitani. A vészhelyzeti egységcsomag tartalmat a kortilményekre tekintettel
a biztonsagi felelés javaslatara a misszidvezetd hatdrozza meg, egyeztetve a Biztonsdgi, Informatikai és Tavkozlési
Féosztallyal (a tovabbiakban: BITAF). Amennyiben a vészhelyzeti egységcsomag a kiilképviselet biztonsagi terve
szerint a kikildotteken tul a fogadd orszagban tartézkodd magyar allampolgarok részére is késziilne, ugy
az egyeztetésbe a Konzuli és Allampolgarsagi Féosztalyt (a tovabbiakban: KONZ) is be kell vonni. A vészhelyzeti
egységcsomag beszerzésének koltsége a kiilképviselet adott évre jovahagyott koltségvetési el6iranyzatait terheli.

5.8 A kilképviseleteken a biztonsagi felelés a misszidvezetével egyeztetett értesitési tervet készit. Az értesitési terv
tartalmazza a fokiklldottek, és a velik egy hdztartdsban él6 nagykoru hozzatartozdk, illetve a kilképviselet altal
foglalkoztatott munkavallalok és hazastarsak telefonszamat és egyéb elérhetéségeit. Az értesitési tervet az abban
foglalt elérhetéségek véltozasa esetén, a fogadd orszag, illetve a régié biztonsagi helyzetének érzékelhetd romlasa
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6.8

7.8

8.8

9.§

10.§

12.8

13.§

14.8

vagy rendkivili esemény bekovetkezésének valdszintsithetdsége esetén haladéktalanul, egyébként évente feliil kell
vizsgalni.

A kilképviseleteken a konzul, vagy ha ilyen kijellésre keriilt, akkor a konzuli osztély vezet6je a misszidvezetével
egyeztetett tartalommal a konzuli valsagkezelés érdekében vészhelyzeti telefonkonyvet vezet. A vészhelyzeti
telefonkonyv tartalmazza a helyi viszonyoknak megfeleléen meghatarozott legfontosabb elérhetéségeket, igy
legaldbb a fogadd allam rendérségének, egyéb rendvédelmi és katasztrofavédelmi szerveinek, a fogadd éllam
kaligyminisztériumdanak, a konzuli kertletben m(kodé kérhdzak, mentdszolgdlatok, nagyobb utazasi irodak,
a fogadd éllamban m(kodé Iégitarsasagok és segélyszervezetek, valamint a fogadd allamban mikédé magyar
tiszteletbeli konzulok telefonszamat és egyéb elérhetéségeit. A vészhelyzeti telefonkdnyvet az abban foglalt adatok
véltozasa, a fogadd orszdg, illetve régié biztonsagi helyzetének érzékelheté romldsa vagy rendkiviili esemény
bekovetkezésének valdszinlisithetésége esetén haladéktalanul, egyébként évente fellil kell vizsgélni. A vészhelyzeti
telefonkonyvet a kilképviselet valamennyi munkatérsa szamara konnyen elérhetévé kell tenni.

A kilképviselet koteles elékésziteni a rendkiviili esemény bekovetkezése esetére a kiilképviselet honlapjan, illetve
kozosségimédia-oldaldn azonnal kdzzéteendd — a 28. § a)-b) pontja szerinti - tajékoztatdst.

A biztonsagi felel6s valamennyi, a kiilképviseleten foglalkoztatott munkatarssal, valamint az értesitési tervben
szerepld hozzdtartozokkal megismerteti, és évente dtismétli a rendkiviili esemény bekdvetkezése esetén érvényes
szabalyokat.

A kiilképviselet koteles hazipénztardban biztonsagi készpénztartalékot képezni, és azt folyamatosan rendelkezésre
tartani. A biztonsagi készpénztartalék képzésének és felhasznaldsanak részletes szabalyait a kilképviseletek
gazdalkodasanak részletes szabalyairdl szold 223/2017. (VIIIl. 11.) Korm. rendelet, valamint a kilképviseletek
gazdalkodasi rendjérél szol6 21/2017. (XII. 20.) KKM KAT utasitas tartalmazza.

3. Rendkiviili esemény bekévetkezése esetén foganatositandd kezdeti intézkedések

A kilképviselet barmely tagja a hozza beérkez6 rendkiviili eseményrél szol6 értesiilésrél koteles haladéktalanul
tdjékoztatni a biztonsagi felelést (biztonsagi vezetét), a kilképviselet-vezet6t, illetve tavollétében a helyettesét,
tovabbd a kilképviselet Ugyeletes konzuli tisztvisel6jét. A kiilképviselet-vezetd tovabbitja az informaciét a fogado
orszagban esetleg miikodé mas magyar kiilképviseletek vezetdinek.

A kulképviselet koteles a konzuli védelemrdl széld 2001. évi XLVI. torvény (a tovabbiakban: Konz. tv.), valamint
a vonatkozoé szabalyozas szerint a vészhelyzeti telefonkonyvben megadott elérhetéségeken, illetve diplomaciai
kapcsolatrendszerén keresztll a helyi hatésagokndl és a diplomdciai testiletben (DT) tajékozédni a kialakult
helyzetrél, valamint arrél, hogy van-e a rendkiviili eseményben érintett magyar dllampolgar.

Rendkiviili esemény bekovetkezése esetén a kilképviselet-vezeté sajat hataskorben dont a szlkséges
intézkedésekrdl, az emberi és anyagi eréforrasok felhasznaldsérdl, valamint amennyiben indokoltnak tartja,
az értesitési terv alapjan berendeli a kiilképviselet tagjait.

A kiilképviselet vezet6je a rendkiviili eseményrél telefonon haladéktalanul tajékoztatja a Kézponti Ugyeletet,
»azonnali” jelzés jelentést kiild a Kézponti Ugyelet részére, melyet tajékoztatasul megkiild a BITAF és a KONZ,

valamint a Konzuli Tajékoztatési és Ugyeleti Kdzpont részére.

A 13. § szerinti jelentés tartalmazza

a) a rendkivili esemény rovid leirasat, helyét, idépontjat;
b) a jelentés elkészitéséig megtett, illetve tervezett intézkedéseket;
<) a kllképviseleti intézkedések koordinalasaért és kapcsolattartasért felelés diplomata munkatarsainak nevét

és elérhetbségeit;
d) megel6zéshez, elharitdshoz vagy a védekezéshez sziikséges feltételek rendelkezésre allasat vagy azok
hidnyat;
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15.8§

16.§

17.8§

18.§

19.§

20.§

e) tajékoztatast arrél, hogy a megtett konzuli és biztonsagi intézkedéseken tul sziikséges-e azonnali kdzponti
beavatkozas vagy egyéb intézkedés.

A kilképviselet vezetéje a rendkivili eseményrdl telefonon haladéktalanul tajékoztatja a kiilképviseletet feltigyel
teruleti, valamint nemzetkozi szervezethez akkreditalt kilképviselet esetén, a horizontalis Gigyekért felelés helyettes
allamtitkart, egyuttal javaslatot tesz a sziikséges beavatkozds mértékére, tovabbd megkiildi részére a 13. § szerinti
jelentést.

4. Ugyelet, Vdlsdgstdb

A Kézpontban az ligyeletet budapesti munkaidében a BITAF, a 66. § szerinti idében a Kézponti Ugyelet latja el
(a tovéabbiakban egyiitt: Ugyelet). A tavkozlési ligyeletet a BITAF, a konzuli ligyeletet a Konzuli Tajékoztatasi
és Ugyeleti Kézpont feliigyeli.

A BITAF naprakész nyilvantartast vezet az (igyeleti rendbe a Valsagstab tagjaként beosztott kormanytisztvisel6krél.
A Valsagstab tagjaként érintett szervezeti egységek az altaluk a Valsagstabba beosztott kormanytisztvisel6k nevét
és elérhetbségét tablazat formajaban havonta elére megkiildik a Kézigazgatasi Allamtitkari Titkarsagnak
(a tovabbiakban: KAT Titkarsag), amely azt a kdzigazgatasi allamtitkar jovahagyasat kdvetben tovéabbitja az Ugyelet
részére.

A Valsagstab vezetbje a KKM lgyeletes dllami vezetdje.
A Valsagstab tagjai:

a) a kozigazgatasi allamtitkar;

b) a tdjékoztatasért és Magyarorszag nemzetkozi megjelenitéséért felelds allamtitkar;
c) a gazdasagi Ugyekért felelds helyettes allamtitkar; valamint

da) aKONZz,

db)  aSajté Féosztaly,
dc)  aBITAF vezetdje
altal a 17. § szerinti Uigyeleti rendben el6zetesen beosztott vezetd.

A kozigazgatasi dllamtitkar szlikség esetén, kilondsen az ligyeletes llami vezetd elérhetetlensége esetén jogosult
magdahoz vonni a Valsagstab vezetését.

Az Ugyelet az eseményrél beérkezé értesiilést kdvetéen haladéktalanul telefonon értesiti az ligyeletes allami
vezetdt, aki dont arrdl, hogy az esemény rendkiviili eseménynek mindsiil-e, és indokolt-e a Valsagstab 6sszehivasa,
és a rendkiviili helyzet elrendelése.

Amennyiben az Ugyelet nem az érintett kiilképviselettdl kapott értesitést, és a kiilképviselet nem tud a rendkiviili
eseményrdl — az Uigyeletes allami vezetd értesitését megel6zéen — haladéktalanul értesiti az érintett kiilképviseletet.
Amennyiben az Ulgyeletes adllami vezetd a bejelentett eseményt rendkivili eseménnyé nyilvanitja, és rendkiviili
helyzetet rendelt el, e-mail és telefon utjan haladéktalanul értesiti az Ugyeletet, a Valsagstab tagjait, a KKM Oktatasi
és Rekreacids Kft. alkalmazasaban allé gardazsmestert, valamint az érintett kilképviseletet felligyeld terileti és
nemzetkozi szervezethez akkreditélt kiilképviselet esetén, a horizontalis szakmai féosztaly vezetdjét. Az e-mail utjan
klldott értesités tartalmazza az esemény tényszerd, rovid leirdsét, valamint az érintett kiilképviselet és annak
vezetéjének mobiltelefonszamat, a Valsdgstab tagjainak nevét és elérhetéségét. Az e-mailt mésolatban meg kell
kildeni a miniszternek, a KKM allamtitkarainak, az érintett kiilképviseletnek és a misszidvezetdnek.

Az Uigyeletes allami vezet6 értesitésének sikertelensége esetén az Ugyelet haladéktalanul telefonon értesiti a KONZ
és a BITAF Valsagstabba beosztott tagjait, akik az illetékes kiilképviselettel konzultalva déntenek arrél, hogy az adott
esemény rendkivili eseménynek mindsiil-e, és sziikséges-e rendkivilli helyzet elrendelése. Az adott esemény
rendkivili eseménnyé torténé mindsitése és rendkiviili helyzet elrendelése esetén a Valsdgstab értesiti
a kozigazgatasi allamtitkart, aki a 19. § alapjan magahoz vonja a Vélsagstab vezetését.
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22.§

23.§

25.8§

26.8§

27.§

28.8§

m
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Az Ugyelet a beérkezett informaciét rdgzitve, elektronikus dokumentumban, irasvédett formaban jelentést készit,
amelyet a Valsagstab vezetbjének jovahagyasdval e-mailben tovabbit a Kormanyugyelet részére.

Az (1) bekezdés szerinti jelentés tartalmazza

a) az ligyelet megnevezését, a jelentést tevé nevét, beosztasat, telefonszamat;

b) a rendkivili eseménynek az utasitds 1. mellékletében szereplé megjelolését vagy sziikség esetén egyéb

meghatarozasat;

c) a rendkivili esemény rovid leirasat, helyét, idépontjat;

d) a megtett intézkedéseket;

e) az életben, testi épségben, vagyonban bekdvetkezett veszteségek felmérését;

f) a megel6ézéshez, elharitdshoz vagy a védekezéshez sziikséges feltételek rendelkezésre allasat vagy azok
hianyat;

a) tajékoztatast arrdl, hogy szlikséges-e azonnali kormdnyzati beavatkozéas vagy kommunikaciés intézkedés.

Az Ugyelet a Kormanytigyelet értesitését kdvetéen gondoskodik a megfeleld informacioé Sajté Féosztalyhoz térténé
eljuttatasardl. A Sajté Féosztaly a KKM belsé honlapjén rovid tajékoztatast tesz kdzzé arrél, hogy az ligyeletes allami
vezeté az eseményt rendkivili eseménynek mindsitette, és rendkiviili helyzetet rendelt el, és kozzéteszi
a Vélsagstabba aznapra kijel6lt Ggyeletes személyek névsorat és elérhetdségét.

A Valsagstab vezetbje dont arrdl, hogy sziikséges-e a Valsdgstab tagjainak berendelése a Kozpontba. Amennyiben
a Kozpontba torténd berendelés sziikséges, a KKM a Vélsagstab tagjainak utazasi koltségét utdlag megtériti.

A Vélsagstab tagjai részére a KKM megtériti a rendkivili helyzet elrendelésével 6sszefliggésben keletkezett, az adott
foglalkoztatott részére meghatarozott koltségkeretet meghaladé telefonkoltségeket.

Amennyiben a kiilképviselet-vezeté nem tartézkodik az dllomashelyén, azonban a rendkiviili helyzet sulyossagara
tekintettel vissza kivan térni az dllomashelyre, a KKM az utikoltségét megtériti, valamint a rendkivili helyzet miatt
munkaval toltott szabadnapokat részére jovairja.

Nuklearis balesetek, gyakorlatok esetén az ezekkel &sszefliggésben keletkezett iratokat az Ugyelet haladéktalanul
tovabbitja a Belligyminisztériumnak (a tovabbiakban: BM), a Kormanytgyeletnek, valamint az Orszagos
Atomenergia Hivatalnak (a tovabbiakban: OAH). A bécsi székhely(i Nemzetk&zi Atomenergia Ugynokségtél érkezett
iratok atvételét az Ugyelet, amennyiben ezt kérik, harminc percen beliil visszaigazolja a feladonak.

Amennyiben az ligyeletre kijelolt llami vezetd barmely okbdl nem tudja ellatni az Ggyeletet, helyettesitésérél maga
kételes gondoskodni, és a helyettesitést ellato allami vezeté nevét megkiildeni a KAT Titkarsag és a BITAF részére.

A Valsagstab vezetbje dont
a) arrél, hogy a rendkivili helyzet meddig indokolja a Valsagstab miikodését, illetve
b) a rendkivili helyzet megsziintetéséroél.

5. Kommunikdcio

A kilképviselet rendkivili eseményrdl beérkezd, ellenbrzott értesulés esetén haladéktalanul kézzéteszi honlapjan,

valamint - amennyiben rendelkezik ilyennel — k6z6sségimédia-oldalan

a) a bekovetkezett eseményrél sz616 tényszerd, rovid tajékoztatast,

b) a kulképviseletnek az erre a célra aktivalt Ggyeleti telefonszamat, amelyen a konzuli segitséget igényld
személyek és az érintettek hozzatartozoi érdeklédhetnek,

<) a felhivast a sajtd képviseldinek, hogy az esettel kapcsolatosan a kozvélemény tdjékoztatasidt a Sajto
Féosztaly végzi, amely a sajto@mfa.gov.hu e-mail-cimen érhet? el,

d) a felhivast arra vonatkozoan, hogy az eseménnyel kapcsolatos kdzérdekd informaciét a honlapon megjeldlt
csatorndkon keresztiil varja a kiilképviselet, valamint

e) a kulképviselet-vezetd belatasa szerinti egyéb hasznos informaciot.
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29.§

30.§
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33.8§

34.§

35.8§

36.8

37.§

38.§

39.§

40.8§

A kilképviselet a 28. § szerint kdzzétett adatokat és tényeket haladéktalanul megkildi a Kézpontnak a Konzuli
Tajékoztatas honlap ,Kiemelt utazasi tanacsok” pontja alatt torténé kozlésre; és tajékoztatasul a Konzuli Tajékoztatasi
és Ugyeleti Kdzpontnak, ezzel biztositva a telefonos tajékoztatas aktualitasat.

A 28. § szerinti kdzosségimédia-oldalon kozzétett informaciénak meg kell egyeznie a kiilképviselet honlapjan
kozzétett informacioval, vagy arra torténd atiranyitasra (link) alkalmasnak kell lennitik. A kéz6sségimédia-oldalon
az esemény vonatkozasaban hozzdszolas lehetésége nem engedélyezhetd.

Rendkiviili eseménnyel kapcsolatban érdemben el8sz6r a miniszter, illetve az altala kijelolt személy jogosult
a sajtonak nyilatkozni.

A rendkivili eseményrél késziilt, a kormany.hu honlapon megjelent hirt a kilképviselet honlapjan és
kozosségimédia-oldalan is fel kell tlintetni.

A kulképviselet koteles a kormany.hu és a konzuliszolgalat.kormany.hu oldalakon taldlhaté informacié alapjan
lehetdség szerint folyamatosan frissiteni a kozdsségimédia-oldalan és a honlapjan elérhetd tajékoztatast.

A rendkivili eseménnyel kapcsolatos Uj tények, fejlemények felmeriilése esetén a kiilképviselet a 28. és a 29. §-ban
foglaltak szerint gondoskodik az adatok frissitésérol.

A kulképviselet-vezet6 a rendkivili eseménnyel 0sszefliggé Uj tényekrdl, informaciordl folyamatosan tajékoztatja
e-mailen a Valsagstab tagjait, valamint szlikség szerint a 20. § (3) bekezdésében meghatéarozott személyeket.

A 28. § szerinti tdjékoztatas alapjan a KONZ aktualizalja a konzuliszolgalat.kormany.hu honlapon taldlhaté utazasi
tanacsokat. A kilképviselet-vezet6 a 28. § szerinti tajékoztatast és az ezzel kapcsolatos utazasi tandcsokat a kiemelt
érdeklédésre szamot tarté Ggyekben torténd kommunikaciordl szold konzuli utasitdsban megadott szempontok
szerint allitja 6ssze.

A KKM valamennyi foglalkoztatottja koteles a rendkiviili esemény kezelésével kapcsolatosan tudomadsara jutott
valamennyi lényeges tényt és informaciot haladéktalanul a Kézponti Ugyelet tudomaséra hozni.

6. Allampolgdri felajdnldsok

Az dllampolgari felajanldsokat (pl. tolmdcsolds, szallitds, pénz) — az érintett kilképviselettel, a tajékoztatasért és
Magyarorszdg nemzetkdzi megjelenitéséért felel6s éallamtitkarral és a gazdasdgi Ulgyekért felel6s helyettes
allamtitkarral egylttm(ikddve - a KAT doéntése alapjan, az altala kijeldlt szervezeti egység koordinalja,
osszehangolva a KKM-t8l és az egyéb tarcéktol, intézményektdl (pl. korhaz) beérkezd felajanlasokkal.

A kiilképviselet a honlapjan, illetve kdz6sségimédia-oldalan a 30. és a 31. § szerinti eljarast kdvetéen — lehetéség
szerint — haladéktalanul felhivast tesz kozzé, hogy az allampolgari felajanlasokat a felajanlas@mfa.gov.hu cimre
kuldott e-mailben varja. A felhivasban fel kell hivni a felajanldk figyelmet arra, hogy a felajanlassal egyitt jeldljék
meg telefonos elérhetdségliket és e-mail-cimiiket. A felajanlas@mfa.gov.hu cimre érkezett leveleket a Sajtd
Féosztaly kezeli.

A KKM béarmely foglalkoztatottja a kdzvetlenll hozzd beérkezett allampolgéri, szervezeti, illetve intézményi
felajanlést koteles haladéktalanul tovébbitani a felajanlas@mfa.gov.hu cimre.

7. A kiilképviselet dltal foganatositandé intézkedések magyar dllampolgdrok érintettsége esetén

A konzuli tisztvisel6 a Konz. tv. szerinti feladatkorében eljarva a valsaghelyzeti adatfelvételi ivr6l rendelkezé konzuli

utasitdsban meghatarozottak szerint rogziti azon magyar allampolgarok és hozzétartozoik nevét és személyes
adatait, akik esetlegesen segitségre szorulhatnak.
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A Konz. tv. 6. § (2) bekezdése és 7. § (1) bekezdése szerinti rendkivili esemény bekdvetkezésekor a Valsagstab
vezetbjének dontése, illetve a rendkiviili esemény sulyossédga alapjan a kilképviselet-vezetd, illetve az altala kijelolt
tartos kilszolgalatot teljesité kormanytisztvisel6 a helyszinen torténé tajékozddas érdekében — lehetéség szerint —
a rendkivili esemény helyszinére utazik.

Rendkivili esemény bekovetkezésekor a kilképviselet lehetéség szerint ellenérzi azoknak a magyar
allampolgaroknak a névsorat, akik a Konz. tv. 2/A. § (5) bekezdése alapjan kiilfoldi tartézkodasukat bejelentették
a konzuli szolgdlatnak és a bejelentésben megjelolt informacié szerint a kilképviselet illetékességi terlletén
tartozkodnak.

A rendkiviili eseményben érintett magyar allampolgédrok hozzéatartozdit a kulfoldon elhaldlozott, sulyos balesetet
szenvedett, illetve slirg8s egészségligyi ellatast igényl6 magyar dllampolgarok hozzatartozdinak értesitési rendjérdl
sz6l6 konzuli utasitds szerint kell értesiteni. Az értesitési eljardstdl — az érintettek szdmanak és a kilképviselet
kapacitdsanak fliggvényében — a kiilképviselet a KONZ vezetbjének engedélyével eltérhet.

A kulképviselet a magyar allampolgarok részére kiilfoldon tortént rendkivili esemény esetén nyudjtandd anyagi
tdmogatas igényének felmerilésekor a magyar allampolgarnak kiilfoldon valsaghelyzetben nyujthaté anyagi
tamogatdssal kapcsolatban alkalmazandé eljaras rendjérdl szold kozigazgatasi dllamtitkéari Ggyviteli szabalyzat
szerint jar el.

A konzuldtus vezetbje a nyomtatvanyfelelGs, illetve a nyomtatvanyfelelés-helyettes tajékoztatasa alapjan felméri
a rendelkezésre allo ideiglenes maganutlevelek és cimkék, valamint vizumbélyegek szamat, sziikség esetén jelzi

tartalékigényét.

A kulképviselet-vezeté felméri a kiilképviselet készpénzkészletét, és azt jelenti a KGF részére a tartalékigény
megjeldlése mellett.

A kilképviselet-vezeté fellilvizsgdlja az eredeti szabadsagolasi és futarfogadasi terveket, és szilkség esetén
a szabadsagok kiadasat felfliggeszti, illetve a megkezdett szabadsagokat megszakitja.

A kilképviselet-vezetd sziikség esetén operativ csoportot jeldl ki, amely a helyszinre utazik, és ott a rendkivdili
helyzet megsz(inéséig tartds jelenlétet tart fenn.

A kilképviselet-vezetd indokolt esetben utasitast ad a szlikséges mennyiségui vészhelyzeti tartalék felhalmozasara.
A kilképviselet-vezet6 indokolt esetben, megfelelé helyiségek, tartalékok és kapacitas rendelkezésre éllasa esetén,
a Valsdgstabbal konzultdlva megnyithatja a kilképviseletet a veszélyhelyzetben menedéket keresé magyar
allampolgarok szamara.

8. Kiutazok fogaddsa esetén foganatositandd intézkedések

A kilképviselet el6késziti a Kozpontbdl, valamint a tarsszervektdl kiutazok fogadasat. Az el6készités keretében
a kilképviselet

a) szallast foglal,

b) megszervezi a reptéri transzfert,

<) szlikség esetén gépjarmvet bérel,

d) szlikség esetén tolmacsot biztosit,

e) helyi SIM-kértyat vasarol, valamint azzal kompatibilis mobiltelefon-késziiléket biztosit,
f) tajékoztatast ad a vészhelyzet estén hivhaté telefonszamokrdl

a kiutazok részére.

A kiilképviselet a tarsszervektél kiutazok fogadasanak el6készitése soran tisztazza a Kézponttal, hogy a felmerilé
koltségeket a KKM vagy az érintett tarsszerv viseli.



1402

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi 16.5zam

54.§

55.§

56.8§

57.§

58.8§

59.8§

60. 8§

61.§

62.§

63.§

64.8§

)

9. Rendkivtili kiutazds esetén foganatositandé intézkedések

A kozigazgatasi allamtitkdr vagy a gazdasagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar utasitdsdra a Pénziligyi és
Szamviteli Féosztaly (a tovabbiakban: PSZF) a leheté legrovidebb idén beliil biztositja a bekdvetkezett rendkivili
eseménnyel 6sszefiiggésben indokoltta vald esetleges ideiglenes kiutazas koltségeinek fedezéséhez sziikséges
készpénzt.

Készpénz egyéb modon torténd biztositdsat a készpénzfelvételi lehetéséggel rendelkezé kincstari VIP-kartya
szolgalja, a kincstari VIP-kartya kiadasardl és hasznalati rendjérdl sz6l6 KKM utasités szerint.

Rendkiviili eseménnyel Osszefliggé kiutazas esetén, amennyiben azonnali repiiléjegy vasarlasara van sziikség,
a PSZF haladéktalanul megteszi a szlikséges intézkedéseket, hogy a rendkiviili kiutazdsra a leghamarabb sor
kerilhessen.

Célszerlien gépkocsival megkozelitheté helyszinen tortént rendkiviili eseménnyel Osszefliggé kiutazas esetén
az USZI-GHAT KKM OR Kft. (a tovabbiakban: UFO) haladéktalanul intézkedik, hogy egy kiutazasra alkalmas gépkocsi,
illetve gépkocsivezetd a lehet6 legrovidebb idén beliil, induldsra készen rendelkezésre alljon.

A rendkivili eseménnyel 6sszefliggd gépkocsiigény elsébbséget élvez minden mas gépkocsiigénnyel szemben.

10. Ugyeleti rendet elldté szervezeti egységek, az dllami vezetdi iigyelet és a Kézponti Ugyelet

Az allami vezetéi Ugyelet feladata a korményzati intézkedést igénylé rendkiviili esemény bekdvetkezése esetén
a biztonsagi Ugyelet irdnyitasa és felligyelete, valamint a jelentéstételi kotelezettség teljesitése a Kormanylgyelet
felé.

Az dllami vezetéi lUgyelet feladatait a KKM helyettes allamtitkarai havonta, elére meghatdrozott beosztas szerint
latjak el.

Az dllami vezet6i ligyelet havi beosztasat a KAT Titkarsag késziti el, és a kdzigazgatési allamtitkar hagyja jova.

Az allami vezet6i ligyeleti beosztast a KAT Titkarsag megkiildi a Kormanyiigyelet és a BITAF részére. A BITAF
tajékoztatja a Kozponti Ugyeletet az allami vezetdi ligyeleti beosztasrol.

A Kézponti Ugyeletet ellaté foglalkoztatott kdteles a részére meghatarozott idépontban az tigyeleten megjelenni,
és ellendrizni a sziikséges technikai eszkdzok rendelkezésre alldsat és mikodését.

A Kézponti Ugyeletet ellato foglalkoztatott atveszi az érkezé hivatalos kiildeményeket, a futarpostat, megteszi a nyilt
és rejtjeltaviratokkal kapcsolatos intézkedéseket, tovabba értékeli a beérkezé iratokat, a fontosabb Utgyekrdl,
eseményekrol tajékoztatja a BITAF vezetéjét.

A Kézponti Ugyelet az tigyeleti eseményekré| elektronikus naplét vezet. A Kézponti Ugyelet részére utasitast csak
a KKM éllami vezetGi és — hataskorik keretein bellil — az 6nall6 szervezeti egységek vezet6i adhatnak.

A Kozponti Ugyelet ellatja a magyar és a kilféldi légtér hasznalatat igénylé szervek kérésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat. Soron kiviili diplomaciai repilési engedély beszerzése ligyében egyeztet a vonatkozo
eljarasrend szerint illetékes szervezeti egység vezetéjével, valamint a BITAF vezetéjével.

A Kézponti Ugyelet jogosult a Magyarorszagon mUikodé kiilképviseletek jegyzékeit atvenni, felbontani és
- a sziikséges egyeztetéseket kovetéen - az abban foglaltak szerint eljarni.

A Koézponti Ugyelet a KKM épiileteiben keletkezett (izemzavar, elemi kar, egyéb riasztds esetén tajékoztatja
a Készenléti Renddrség Személy- és Objektumvédelmi lgazgatésag Objektumvédelmi Féosztaly 1. Orségi Osztaly
Kiliigyminisztériumi Orségi Alosztaly Parancsnokat, a BITAF és az UFO vezet6jét.
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A kézponti ligyeleti szolgalatot megfelel felkésziiltséggel rendelkezé, a BITAF és a Személyiigyi Féosztaly vezet6i
altal kozosen kijeldlt KKM foglalkoztatott latja el. A kdzponti Ugyeleti szolgélatot sziikség esetén az erre kijelolt
nyugallomdanyu foglalkoztatott is ellathatja.

A Kozponti Ugyelet budapesti helyi idé szerint, hétf6tél csiitdrtokig 16 oratol, pénteken 14 6ratédl kezdédik, és
a kovetkezd nap 8 6rdig, illetve szombat, vasarnap és munkasziineti napokon 8 6ratél a kdvetkez6 nap 8 6raig tart.

11. Tdvkézlési ligyelet

A tavkozlési lgyelet feladata a Kozpont és a kiilképviseletek kdzotti nyilt és mindsitett 6sszekottetési rendszerek és
a rejtjelezéssel Osszefliggd feltételek biztositasa, valamint a slirgés vagy azonnali jelzéssel érkezett iratok
haladéktalan tovabbitasa a Kézponti Ugyelet részére.

A tavkozlési Ugyelet feladata a nukledris baleseti éles vagy gyakorlé un. ,EMERCON TEST” informéciét eljuttatni
budapesti munkaidében a BM, a Kormanyiigyelet, az OAH, a BITAF és a Kézponti Ugyelet részére.

A tavkozlési lGgyelet a munkanapokon, de budapesti munkaidén kivil érkezett telefaxiizenetrdl tdjékoztatja
a Kézponti Ugyeletet.

A tavkozlési lgyelet folyamatosan felligyeli a monitoringrendszereket (e-mail, fax).

A tavkozlési Ugyelet ellatja az EU VIS kdzponti rendszer mUiszaki felligyeletét.

A tavkozlési ligyeletet a BITAF felligyeli. A tavkozlési Ugyeleti szolgélatot sziikség esetén az erre kijeldlt
nyugallomanyu foglalkoztatott is ellathatja.

A tavkozlési ligyelet budapesti helyi id6é szerint, hétf6t6l csutortokig 16 6ratdl, pénteken 14 6ratdl kezdddik, és
a kovetkezé nap 8 6riig, illetve szombat, vasarnap és munkasziineti napokon 8 6ratél a kdvetkez6 nap 8 éraig tart.

12. Konzuli Tdjékoztatdsi és Ugyeleti Kézpont

A Konzuli Tajékoztatasi és Ugyeleti Kézpont a KONZ szakmai feliigyelete alatt miikédé telefonos tigyelet, melynek
egyik feladata, hogy a konzuli vészhelyzeti hivasok megfelel6 kezelésével és becsatornazasaval, valamint hirfigyelési
tevékenységével megkdnnyitse a rendkivili esemény bekdvetkezésekor sziikséges intézkedések mielébbi
megtételét, és segitse a kiilképviseletek konzuli szolgalatait.

A Konzuli Tajékoztatasi és Ugyeleti Kdzpont folyamatosan, napi 24 éraban, munka-, szabad- és (innepnapokon latja
el feladatait: a megbizott munkatarsak hirfigyelé szolgalatot latnak el, egyuttal kezelik a KONZ altal a Konzuli
Tajékoztatasi és Ugyeleti Koézpont hataskdrébe vont kilképviseletek konzuli ligyeleti telefonjaira érkezé
megkereséseket.

Amennyiben a Konzuli Tajékoztatasi és Ugyeleti K6zpont olyan esemény bekévetkeztérél szerez értesiilést, amely
a jelen utasitas alapjan rendkivili eseménynek mindsiilhet — igy kilondsen a 3. §-ban és az 1. mellékletben
meghatarozott események — gy haladéktalanul értesiti a Kézponti Ugyeletet is.

13. Zdrd rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Az utasitas szerinti ligyeletek elérhetdségét a 2. melléklet tartalmazza.

Hatalyat veszti a rendkiviili esemény bekdvetkezése esetén a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztériumban kdvetend6
értesitési és eljarasi rendrél, valamint az ligyeletrél sz616 34/2017. (VIII. 25.) KKM utasitas.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdasdgi és killigyminiszter
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1. melléklet a 7/2019. (lll. 13.) KKM utasitdshoz

A kormanyzati intézkedést igényld és ezaltal a Kormanylgyelet tajékoztatdsat sziikségessé tevd
rendkivili események kdre

1. Nem gyakorlé, tehat,éles” nukledris baleseti riasztas vagy értesités.

2. Minden terror jellegl cselekménnyel fenyegetd helyzet, akar belféldon, akar kiilfoldon keletkezett, és az erre
vonatkozé informacio.

3. Kulfoldi kormany rendkivili helyzet bekdvetkezésével 6sszefliggd azonnali segitségkérése.
Magyar kozjogi méltdsaggal, kormanytaggal, illetve orszaggydlési képviselével kapcsolatban kilféldon
bekovetkezett rendkiviili esemény.

5. Az EU Vészhelyzeti és Kriziskdzpont olyan intézkedése, amelyrél a Kormanylgyelet tdjékoztatdsa sziikséges.
Kulfoldon tartézkodd magyar allampolgarok halaldt, tdmegszerencsétlenségét okozd baleset, természeti,
ipari vagy egészségligyi katasztrofa, fegyveres 6sszelitkdzés vagy terrorcselekmény.

7. Magyarorszag diplomaciai és konzuli képviseletin bekovetkezd, valamint a kilfoldon tartézkodo
dllampolgarok biztonsagat sulyosan veszélyeztetd helyzet.

8. A nemzetkozi kotelezettségvallalds alapjan végzett feladatok végrehajtdsa soran bekodvetkezett rendkiviili
események.

2. melléklet a 7/2019. (Ill. 13.) KKM utasitdshoz
Az Ugyeleti rendszerek elérhet6ségei

Kiilgazdasdgi és Kiiliigyminisztérium Kézponti Ugyelet

munkaidSben (BITAF): 66. § szerinti id6ben:
Tel.: 458-1225 Tel.: 458-1000, 201-7615
Fax: 458-1187 Fax:212-5918

BM: 1225 BM: 13-263

E-mail: bitaf@mfa.gov.hu E-mail: kkpu@mfa.gov.hu

Kiilgazdasdgi és Kiiliigyminisztérium Tavkézlési Ugyelet

Tel.: 458-2222
E-mail: bitaf@mfa.gov.hu

Kiilgazdasdgi és Kiiliigyminisztérium Konzuli Tdjékoztatdsi és Ugyeleti Kézpont

Tel.: +36 80 36 80 36 (nyilvanos)
BM: 3500, 3501-3506
E-mail: CallCenter@mfa.gov.hu (belsd)
taj.konz@mfa.gov.hu (kiilsé — a Konzuli Tajékoztatas e-mail-cime)
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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgato 1/2019. (l1l. 13.) BM OKF utasitasa
a polgari védelmi szervezetek, valamint a kdzbiztonsagi referensek 2019. évi katasztré6favédelmi
felkészitésének rendjérol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan a kovetkezd utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

9.§

10.§

1. Altaldnos rendelkezések

Az utasitas hatdlya a BM Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsagra (a tovabbiakban: BM OKF), annak tertileti
(a tovabbiakban: igazgatdsag), teriileti jogdllasu és helyi szerveire terjed ki.

Az utasitas alkalmazasdban katasztrofavédelmi felkészités azon elméleti képzések (alapképzés, szakkiképzés,
tovabbképzés, valamint vezet6i képzés) és gyakorlatok (kilonds tekintettel riasztdsi, mozgdsitési, felkészitési)
Osszessége, amelyek biztositjdk a szervezetek és személyek szakszer( és hatékony alkalmazésénak lehetéségét.

A katasztrofavédelmi felkészitéseket 2019. december 15-ig kell végrehajtani.

A katasztrofavédelmi felkészitésekrél a BM OKF Kommunikéaciés Szolgélat, valamint az igazgatésadg szovivéje
- a BM OKF Kommunikacios Szolgélattal egyeztetve — tdjékoztatja a kdzvéleményt.

A kozponti felkészitések tervezésénél a BM OKF Gazdasagi Ellaté Kozpont (a tovabbiakban: BM OKF GEK) ellatasi
korébe tartozé anyagi-technikai, valamint élelmezési ellatas esetleges igénybevételérdl, annak idépontjardl és
helyszinérél a BM OKF GEK igazgatojat tdjékoztatni kell. Az igazgatdsag vagy a hivatasos katasztréfavédelmi szervek
helyi szerve dltal végrehajtott felkészitések és gyakorlatok vonatkozdsdban az illetékes igazgatdésdg gazdasagi
igazgatohelyettese szervezi, tervezi az anyagi-technikai és élelmezés-ellatasi igényeket.

2. A polgdri védelmi szervezetek katasztréfavédelmi felkészitésének rendje

A polgéri védelmi szervezetek katasztréfavédelmi felkészitésével el kell érni, hogy a hivatdsos katasztréfavédelmi
szervek iranyitasaval képesek legyenek biztonsdgosan és szakszerlien végrehajtani az emberi élet és anyagi javak
védelme érdekében végzett feladataikat, valamint a telepilések katasztréfavédelmi osztalyba soroldsa alapjan
megallapitott veszélyezteté hatasok elleni védekezést, kilonds tekintettel a rendkivili idéjaras hatdsa, valamint
a vizek kartétele elleni lakossagvédelmi feladatokra.

A polgéri védelmi szervezetbe beosztott személyeket fel kell késziteni a normaidén belili megalakitasi helyen
torténé megjelenésre, a feladat megkezdésére és a beosztdsnak megfeleld, szakszerl feladat-végrehajtasra.
A katasztréfavédelmi felkészitések soran oktatni kell a beavatkozédst igénylé mentési, karelharitasi feladatok
végrehajtasat, valamint a fegyveres Osszelitkozések idészakaban végrehajtandé polgari védelmi feladatokat,
tovabbd biztositani kell a gyakorlati megvaldsitas készségszintl elsajatitasat.

A kdzponti polgari védelmi szervezet felkészitését a BM OKF tervezi és szervezi.

A terlleti polgari védelmi szervezetek felkészitését a katasztréfavédelmi igazgato, a telepiilési polgari védelmi
szervezetek felkészitését a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetbje tervezi. A felkészitések végrehajtasaban
az igazgatosag és a hivatasos katasztrofavédelmi szervek helyi szervei részt vesznek.

A polgari védelmi szervezet katasztréfavédelmi felkészitési Utemtervét az 1. melléklet szerint kell elkésziteni.
A felkészitési Utemtervet az igazgatdsdg - az illetékes katasztréfavédelmi kirendeltség bevondasaval - a megyei
(févarosi) és helyi védelmi bizottsdg elnokével, az érintett telepiilés polgdrmesterével, valamint a 15. §-ban
megjelolt szervezetekkel szlikség szerint egyeztetve késziti el, és azt 30 napon beliil felterjeszti az orszagos polgari
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védelmi féfelligyel6 részére. A felkészitési Gtemtervet a BM OKF Koltségvetési FGosztaly vezetdjének egyetértését
kdvetden az orszagos polgéri védelmi féfelligyel6 hagyja jova.

A terlleti polgari védelmi szervezet felkészitését a katasztréfavédelmi igazgatod, a telepllési polgéri védelmi
szervezet felkészitését a kirendeltségvezetd altal jovahagyott, 2. melléklet szerinti levezetési terv, valamint
a 3. melléklet szerinti foglalkozasi jegy alapjan kell végrehajtani.

A polgéri védelmi szervezet felkészitésének finanszirozasi tervét a 4. melléklet szerint kell tervezni, amelyet
az igazgatdsag gazdasagi szervezete készit el az 5. mellékletben foglaltakra figyelemmel.

A polgari védelmi szervezet felkészitésének Gitemezését az 5. melléklet szerint kell tervezni.

A munkahelyi polgédri védelmi szervezet 4&ltal tartott gyakorlatot a megalakitdsa helye szerint illetékes
katasztrofavédelmi kirendeltségvezeté vagy az altala, a katasztréfavédelmi kirendeltség hivatdsos allomanyabol
kijelolt személy ellenérzi.

A katasztrofavédelmi felkészitések el6készitésébe és végrehajtasaba az igazgatosag a sziikséges mértékben bevonja
a katasztréfak elhdritdsdban kdzremiikodé allami és civil szervezeteket, igy kiilondsen:
a) a karitativ szervezeteket,

(o

) az 6nkéntes tlizoltd egyeslleteket,
) a vizligyi igazgatésdgokat,

8

d) a mentészolgalatot,

e) az altalanos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szervet,
f) a polgardrséget,

a) a polgari védelmi szovetségeket,

h) a tlizoltd szovetségeket,

—
= =

a Magyar Honvédséget, valamint
a biintetés-végrehajtasi szervezetet.

A polgari védelmi szervezet katasztréfavédelmi felkészitésén a hivatadsos katasztrofavédelmi szervnél kozosségi
szolgdlatot teljesitd tanuld — a szUl6 irasbeli beleegyezésével - részt vehet.

A polgéri védelmi szervezet terepen végrehajtott gyakorlatdt minden esetben ugy kell megtartani, hogy
az értékteremté legyen, elGsegitse a telepiilés védelmének erdsitését, a telepllés lakossaganak onmentd
képességét.

A gyakorlat tervezése soran térekedni kell arra, hogy a kockazati helyszinek és a veszélyeztetd tényez6k azonositasat
kdvetéen a gyakorlatot valés kockdzati helyszinre tervezzék. A gyakorlatot a telepilési veszélyeztetettségnek
megfeleléen, a polgdrmester javaslata alapjan ugy kell végrehajtani, hogy az a veszélyezteté hatdsok kivédését és
kezelését célozza. A gyakorlaton a katasztréfavédelmi igazgaté dontése alapjan a telepiilés biztonsagat fokozé
beavatkozésokban a sziikséges és ardnyos mértékben a hivatasos katasztréfavédelmi szervek készenléti egységei is
részt vehetnek.

A gyakorlat megkezdése el6tt a gyakorlat elrendel&je altal kijelolt személy a gyakorlaton részt vevéket
a munkavédelemrdl sz6l6 torvény alapjan munkavédelmi oktatasban részesiti, amelynek tényét irdsban
dokumentalni kell.

A katasztréfavédelmi igazgatd a végrehajtott felkészitést kdvetéen haladéktalanul intézkedik a felkészités adatainak
feltoltésére a polgari védelmi adatnyilvantartd rendszerbe, valamint a gyakorlat napi jelentésben torténé pontos és
tényszer( [a szervezet pontos megnevezése, gyakorlat helye és ideje, gyakorlat tipusa, a gyakorlatot értékeld
személy beosztasanak megjel6lése, valamint az értékelés (megfelelt/nem felelt meg)] megjelenitésére.

A polgéri védelmi szervezet gyakorlati felkészitésén az dnkéntes ment6szervezetre a polgari védelmi szervezetre
vonatkozé szabalyok vonatkoznak.
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22.§

23.§

24.§

25.8§

26.8

27.8

Az onkéntes ment&szervezet gyakorlati felkészitése soran rendszerbeallitd, felkészité, mindsité és Ujra mindsité
gyakorlat is tarthato.

Az igazgatdsdg illetékességi terliletén megalakult megyei, févéarosi rendeltetésli Snkéntes mentdszervezet
felkészitését a katasztrofavédelmi igazgatod, egyéb 6nkéntes mentdszervezet felkészitését — a katasztrofavédelmi
igazgato rendelkezésének megfeleléen - a katasztréfavédelmi kirendeltség vezetdje hajtja végre.

3. Akézbiztonsdgi referensek felkészitésének rendje

A kozbiztonsagi referenseket a kdzbiztonsagi referensek tanfolyamszeri felkészitésérél, mindsitésérdl, munkajuk
szakiranyitasardl, valamint munkaokmanyaikrdl sz616 BM OKF utasités alapjan kell felkésziteni.

A felkészités kiilonosen a kdvetkezékre terjed ki:

a) a kozelmultban bekdvetkezett jogszabdlyi valtozasok ismertetése,

b) a teleplilések valds kockazati helyszineinek azonositésa, a telepiilések kockazatbecslési eljarasanak feladatai,
<) a veszélyelharitasi és a vizkarelharitasi tervek tartalma,

d) a rendkivili idéjaras hatasa elleni védekezési feladatok,

e) vis maior palydzatok, a tdmogatas benyujtasdnak menete, tapasztalatai,

f) a vizek kartétele elleni védekezési feladatok,

g) az elmult idészakban bekovetkezett rendkivili események helyi szint(i tapasztalatainak feldolgozasa,

h) az illetékességi teruileten bekdvetkezett karesemény tipusok kezelése, &nkormanyzati feladatai,

=

a polgari védelmi szervezet megalakitasaval, felkészitésével kapcsolatos feladatok, a szervezet kiképzéseinek
és gyakorlatainak el6készitése és lebonyolitasa, az azonositott valds kockazati helyszineken értékteremtd
gyakorlatok végrehajtésa érdekében.

4. Zdré rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatalyba.

Hatalyat veszti a polgéri védelmi szervezetek, valamint a kdzbiztonsagi referensek 2018. évi katasztréfavédelmi

felkészitésének rendjérdl sz616 2/2018. (lll. 26.) BM OKF utasitas.

Dr. Géra Zoltdn tU. vezérérnagy s. k.,
féigazgatd
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1. melléklet az 1/2019. (Ill. 13.) BM OKF utasitdshoz

Fejléc/Megyei (Févarosi) Katasztréfavédelmi Igazgatdsag

Szam:

Jévahagyom! Egyetértek!
Budapest, 2019. -n Budapest, 2019. -n
Név, rendfokozat Név, rendfokozat
orszagos polgari védelmi féfelligyeld BM OKF koltségvetési féosztalyvezetd

FELKESZITESI UTEMTERV
polgari védelmi szervezetek és onkéntes mentdszervezetek katasztrofavédelmi felkészitésére

2019.

Felterjesztem! Ellenjegyzem!
Telepdilés, 2019. -n Telepdilés, 2019. -n
Név, rendfokozat Név, rendfokozat

megyei (févarosi) igazgato megyei (févarosi)

gazdasdgi igazgatohelyettes

BEVEZETES

A katasztrofék elleni védekezés egyes szabalyairdl sz6l6 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet meghatérozza a polgari
védelmi felkészités kovetelményeit és a felkészitend6 célcsoportokat.

A polgéri védelmi szervezetek és az Onkéntes ment&szervezetek katasztréfavédelmi felkészitésének célja
a természeti, a civilizdcids és egyéb eredetl katasztrofak, veszélyhelyzetek megel6zésére, elhdritasara és
a helyreadllitas soran jelentkezd, a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddé egyes torvények modositasérdl szolo
2011. évi CXXVII. térvényben meghatérozott feladatok végrehajtasédra valo felkészilés, tovabba a karositd
események bekdvetkezése esetén a kovetkezmények lehet6 legkisebbre torténé csokkentése.

Magyarorszég telepiiléseinek kockazatértékelésen alapuld katasztréfavédelmi osztdlyba soroldsa megtortént.
A telepliléseken megalakitasra kertiltek a telepiilési polgari védelmi szervezetek, valamint elkésziiltek a telepiilések
katasztrofavédelmi osztalyba sorolasanak megfelel6 telepilési veszélyelharitasi tervek.

A polgéri védelmi szervezeteket és az 6nkéntes mentdszervezeteket ugy kell felkésziteni, hogy képesek legyenek
az azonositott veszélyeztetd hatasok és a telepiilések katasztréfavédelmi osztalyba soroldsa alapjan kidolgozott
veszélyelharitasi tervekben megfogalmazott események kdvetkezményeinek a kezelésére.

A katasztrofavédelmi felkészitést a megyei (févarosi) katasztréfavédelmi igazgatdsag, a katasztréfavédelmi
kirendeltségek és a hivatasos tlizoltésagok dllomanya végzi.

Az egyes gyakorlatok végrehajtdsa soran bevonasra keriilhetnek a specialis szaktudassal rendelkezé éllami és civil
szervezetek, igy kilonosen a karitativ szervezetek, az onkéntes tlizolté egyesiletek, a vizligyi igazgatdsdgok,
a mentdszolgalatok, az altalanos rendérségi feladatok ellatasara létrehozott szerv, a polgarérség, a megyei (févarosi)
polgari védelmi szovetségek, a megyei (févarosi) tlizoltd szovetségek, a Magyar Honvédség, valamint a blintetés-
végrehajtasi szervezet.
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Feladatok

Felkészités el6készitése és végrehajtasa sordn jelentkezé feladatok:

Megalakitasi terv és technikai dllomanytabla
pontositasa.

Felel6s: kirendeltségvezetd
Hataridé: felkészités elétt 30 nappal

Erintettek értesitése a felkészitésrél.

Felel&s: kirendeltségvezet6
Hatarido: felkészités el6tt 8 nappal

A felkészitéshez tartozo6 foglakozasi jegy elkészitése.

Felel6s: kirendeltségvezet6
Hataridé: felkészités el6tt 10 nappal

Felkészités helyének biztositasa.

Felel6s: kirendeltségvezetd
Hatarid6: felkészités el6tt 8 nappal

Felkészités soran felhasznalt anyag, felszerelés, ellatas
biztositasa.

Felel&s: kirendeltségvezet6
Hatarido: felkészités napjan

Oktatasi naplo, munkavédelmi napld, jelenléti iv
el6készitése, vezetése.

Felel6s: felkészités vezetdje
Hatarido: felkészités el6tt 5 nappal, illetve a felkészités
napjan

Gyakorlat esetén az érintett lakossag tajékoztatasa
a gyakorlatrol.

Felel&s: kirendeltségvezet6
Hatarido: felkészités el6tt 8 nappal

Gyakorlat esetén levezetési terv elkészitése és

felterjesztése a katasztrofavédelmiigazgatdsagra.

Felel6s: kirendeltségvezet6
Hataridé: felkészités el6tt 15 nappal

TEMATIKA

INFOKOMMUNIKACIOS SZAKFELADATOT ELLATO ALLOMANY FELKESZITESERE

Téma

Ora Sziikséges eszkdzok

Elmélet:

- riasztasi-tajékoztatasi feladatok,

- riasztasi jelzések,

— riasztds, tajékoztatds mddszerei, eszkozei,
— ariaszto eszkdzok mlkddtetése,

— a mozgositas szabdlyai.

- fliggelmi viszonyok, irdnyitds, jelentés és az egytittmkoddés rendje,

2 mozgdsitasi terv,
laptop, projektor

Gyakorlat:

- riaszto eszk6zok miikddtetése, riasztasi jelzések leadasa.

1 riasztoeszkozok

A felkészitést ugy kell végrehajtani, hogy a szakfeladatot ellaté alkalmas legyen az aldbbi feladatok végrehajtasara:

- alakossag helyi riasztasa és tajékoztatasa,
- apolgari védelmi szervezetek dllomanyanak riasztasa,

- ariasztasra szolgdlo technikai eszkdzok és berendezések miikddtetése,
- a hivatasos katasztréfavédelmi szervek, a polgari védelmi szervezetek, az irdnyitd és egyuttmiikodo szervek,

szervezetek kozotti kommunikacio biztositasa,

- azinformatikai és kommunikacids eszk6zok lizemeltetése, a vezetés infokommunikacios feltételeinek biztositasa,
- a katasztrofa-elharitasi feladatok soran igénybe vett kormdnyzati célu halézatok Uzemeltetéjével valo

kapcsolattartas.



1410

HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi 16.5zam

TEMATIKA
EGESZSEGUGYI SZAKFELADATOT ELLATO ALLOMANY FELKESZITESERE

Téma Ora

Sziikséges eszkozok

Elmélet: 2

- alapvetd elsésegélynyuijtasi ismeretek,

- a sériltek kimentése, mozgatasa,

- radioldgiai, bioldgiai és vegyi anyaggal szennyezett sériiltek elsédleges
elldtasanak szabalyai.

laptop, projektor

Gyakorlat: 2
— asérilt dllapotanak felmérése:

- alégut ellenbrzése,

- avérkeringés ellenérzése,

- azeszméletlenség vizsgalata,
- az Ujraélesztési tevékenység,
- asebek kotozése,

— izlletek sérlilései, torések, égési sériilések, rosszullétek és ellatasuk.

A felkészitést ugy kell végrehajtani, hogy a szakfeladatot ellato alkalmas legyen az alabbi feladatok végrehajtasara:

vald kozrem(ikodés,

a jarvanyos novény- és dllatbetegségek megelézésében, terjedésének megakadalyozasaban, felszamoldsdban

- a haldlos dldozatokkal kapcsolatos halaszthatatlan feladatok végrehajtasaban valé kdzrem(ikodés,

- ajarvanyos megbetegedések, fertézések altal veszélyeztetett lakossdg védelme érdekében sziikséges megel6z6

intézkedések és a fert6tlenité munkak elvégzése,

- a sérilt személyek felkutatasa, els6segélynyujtasban vald részesitése, a sériiltek gyujtéhelyre, korhazba vald

szallitasa,
— apolgari védelmi szervezetek egészséguigyi biztositasa,
- avegyi és radiologiai mentesitési feladatatok ellatasa.

TEMATIKA
LAKOSSAGVEDELMI SZAKFELADATOT ELLATO ALLOMANY FELKESZITESERE

Téma Ora

Sziikséges eszk6zok

Elmélet: 1
- kitelepités, kimenekités feladatai,
- gyulekezési hely meghatérozasa, kialakitasa,
- személyek nyilvantartdsa,
- kitelepitési utvonal biztositasa.

laptop, projektor

- befogadas feladatai: 1
- befogadé hely kialakitasa,
- személyek nyilvantartasa,
- ellatési (élelem, fektet6 anyag, egészségligy stb.) feladatok.

laptop, projektor

Gyakorlat: 2
- befogadé hely kialakitasa.

elhelyezéshez
sziikséges
anyagok, laptop,
nyomtatvanyok

A felkészitést gy kell végrehajtani, hogy a szakfeladatot ellato alkalmas legyen az alabbi feladatok végrehajtasara:

- akitelepitéssel, befogadassal 6sszefliggd feladatok ellatdsanak megszervezése,
— aveszélyeztetett tertiletrdl a lakossag kitelepitése, kimenekitése.
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TEMATIKA
LOGISZTIKAI SZAKFELADATOT ELLATO ALLOMANY FELKESZITESERE

Téma

Ora

Szlikséges eszkdzok

Elmélet:
- ellatasi feladatok megszervezése,
- az allomany ruhazattal, eszkdzzel torténd ellatédsa,
— élelmezési feladatok ellatdsa:
- beszerzés,

ellatasi helyszin tervezése, berendezése,
feldolgozas (f6zés, egységcsomag készitése),

kiosztas,

szallitasi feladatok szervezése, végrehajtasa,
segélyek fogadasa, kezelése,
életvédelmi létesitményekkel kapcsolatos feladatok.

laptop, projektor

Gyakorlat:
- nyilvantartasok készitése, vezetése,
- raktdrak bejarasa (anyagismeret, helyszin és anyag meghatarozasaval).

nyomtatvany,
laptop, projektor

A felkészitést ugy kell végrehajtani, hogy a szakfeladatot ellaté alkalmas legyen az aldbbi feladatok végrehajtasara:
- a polgari védelmi szervezetek m(ikodéséhez sziikséges anyagi-technikai eszk6z6k megfelel6 elosztasa, kiosztasa,

visszavétele,
— apolgari védelmi szervezetek ellatasa,
- aszdllitasi feladatok végrehajtésa,

— avédelmi célu épitmények és a kettds rendeltetésli épitmények rendeltetésszerl hasznédlatanak biztositasa.

TEMATIKA

MUSZAKI ES KARFELSZAMOLO SZAKFELADATOT ELLATO ALLOMANY FELKESZITESERE

- védekezés soran hasznalt eszkdzok alkalmazasanak gyakoroltatasa.

Feladat végrehajtasa:

homokzsék toltése,

buzgar elfogasanak, bordds megtamasztas, nyulgat, jaszolgat épitésének
gyakorlasa,

vizelvezetd arok tisztitasa,

terilet fertétlenitése,

kisgépek, eszk6zok kezelésének gyakorlasa.

Téma Ora Sziikséges eszk6zok
Elmélet: 2 laptop, projektor
— vizkar-elharitasi feladatok,
— karterdilet felderitése:
- karterileten torténé mozgas, biztonsagos utvonal kijel6lése,
- biztonsagi szabalyok.
Gyakorlat: 2 homokzsék,

homok, szivattyu,
egyéb kisgépek,
kéziszerszamok,
munkavédelmi
keszty(

A felkészitést ugy kell végrehajtani, hogy a szakfeladatot ellato alkalmas legyen az aldbbi feladatok végrehajtasara:

- arendkivili id6jarasi viszonyok kdovetkezményeinek felszamolasara,
a romosodott épliletekben 1évé személyek felkutatasara, mentésére,

- kozremUkodés az épliletekben, kritikus infrastrukturaban keletkezett kdrok felmérésében, kozremdikodés a karok

felszamolasaban,
- kozrem(kddés a lakossdg és az anyagi javak megel6z6 miszaki védelmében,
- kozrem(ikodés a kulturalis orokség védett elemeinek a védelmében,
- kozremU(kodés a vizek kértételei elleni védekezésben.
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2. melléklet az 1/2019. (Ill. 13.) BM OKF utasitdshoz

Fejléc/igazgatdsag/kirendeltség

Iktatoszam:
Jévahagyom! Egyetértek!
201 ho ..-n 201 ho ..-n
polgérmester rendfokozat
kirendeltségvezet6
LEVEZETESI TERV
telepiilés polgari védelmi szervezetének
egységének tovabbképzésére és gyakorlatara
Felterjesztem!
201 ho ..-n
rendfokozat
tlizoltéparancsnok
. Bevezetés:

A polgéri védelmi szervezetek felkésziilési feladatai kozé tartozik azok mozgésitasanak, ezen belil
riaszthatésaganak a begyakorldsa, amelyet a polgéri védelmi szervezetek megalakitdsaval, riasztdséval, valamint
katasztrofaveszély és veszélyhelyzet esetén torténd alkalmazéséval kapcsolatos feladatokrdl sz6l6 6/2018. (VI. 12.)
BM OKF utasitas szabalyoz.

. Ariasztas felel6se:

A katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl szolo 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet 54. § b) és c) pontja szerint
polgari védelmi gyakorlat elrendelésére jogosult teriileti szinten a megyei védelmi bizottsag elndke, illetve a megyei
katasztrofavédelmi igazgato, valamint helyi szinten a polgarmester, illetve a kirendeltségvezeté.

. Riasztas:

A mozgositas azon része, amely sordn a polgari védelmi szolgalatot elrendelé dontésrél a polgari védelmi szervezet
tagja a megjelenésre torténd értesitést megkapja.

. Ariasztés célja:

A riasztasi gyakorlds célja a telepiilés lakossagbdl megalakitott és hatérozattal ellatott telepiilési polgari védelmi
szervezetek tajékoztatasa, valamint a riasztdsban érintettek gyakoroltatdsa, a személyes adataik egyeztetése,
riasztasi feladatok feltételeinek ellenérzése.



HIVATALOS ERTESITO - 2019.évi16.szdm 1413

5.

10.

11.

A riasztas moédszere:
A riasztasi feladatokat a telepilési riasztési tervében foglaltak alapjan kell végrehajtani.
A riasztasi feladatok végrehajtasa egység tagjaira vonatkozdan telefonos vagy

személyes kiértesités modszerével vagy ezek kombindcidjaval torténik.
Riasztasi gyakorlas soran az érintettek adatainak pontositasa a riasztast végzé személyek Gtjan torténik.

A felkészités feladatai:

6.1. Felkészllési idészak feladatai:

— ariasztasi gyakorlas idépontjanak kijel6lése;

- abeosztasi névjegyzék és a beoszté hatdrozatok pontositasa;

- azértesité személyek kijelolése, felhivasainak elkészitése;

- a riasztds sordn kitdltendd adatlap el6készitése, mely tartalmazza az egyeztetni kivant személyre vonatkozd
adatokat;

— aszemélyi kiértesités érdekében a kiértesitd személyek és a kiértesit6 korzetek kijeldlése.

6.2. Gyakorlati (riasztas) id6szak feladatai:

A hivatdsos tlizoltdsag parancsnoka:

- ariasztas gyakorlasi feladatai végrehajtasara javaslatot tesz a telepuilés polgarmesterének;

- szakmailag szervezi, irdnyitja a jelentkezé feladatok végrehajtasat;

— a gyakorlds befejezése utdn a polgadrmesterrel Gsszesitést készit a riasztasi gyakorlds végrehajtasardl, annak
tapasztalatairdl.

Polgarmester:
elrendeli a riasztasi gyakorlast;

meghatarozza a beosztasi névjegyzék alapjan a riasztand6 személyek korét;
a kiértesité személyek részére meghatarozza a feladataikat;
folyamatosan ellendrzi a feladatok végrehajtasat.

Kiértesito:
- azértesitett személy adatainak pontositasa az el6készitett adatlapon.

Riasztas ideje:
2019.év...cccuvnnenn.. ho ....-n .....00

A riasztasban részt vevo személyek tervezett létszama
Kiértesité allomany:
- kijelolt személyek:  f6

- egyéb kiértesito: fo
Kiértesitett dlloméany:  f6
Osszesen: f6

Felkészités ideje:
20719.évV..ccvvinennnnn. hé...-n .....00

A felkészitésben részt vevd személyek tervezett létszama
Felkészitendd allomany:

- ... egység: f6
- ...egység: f6
Osszesen: f6

A riasztasi gyakorlas logisztikai biztositasa:
A kiértesit6é személyek feladatra torténé felszerelése, dokumentumokkal torténd ellatasa az elrendel6 feladata.
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3. melléklet az 1/2019. (lll. 13.) BM OKF utasitdshoz

Fejléc/igazgatdsdg/kirendeltség

Iktatdszam:

Jévédhagyom!
Telepilés, 2019. -n

Név, rendfokozat
igazgatd/kirendeltségvezetd

FOGLALKOZASI JEGY

Id6épont:

El6ado:

Id6tartam:

Helyszin:

Targy:

Tematika részletezése:

EIméleti felkészités:
Gyakorlati felkészités:

Készitette:
Telepdilés, 2019. -n

Név, rendfokozat
beosztas



4. melléklet az 1/2019. (lll. 13.) BM OKF utasitdshoz

A POLGARI VEDELMI SZERVEZETEK ES ONKENTES MENTOSZERVEZETEK 2019. EVI FELKESZITESENEK KIADASAIROL

FINANSZIROZASI TERV

Datum
(hénap)

Helyszin
(telepiilés)

Felkészitett pv.
szervezet/onkéntes
mentészervezet

Létszam
(f6)

Igény szerinti szallito- és anyagmozgato eszkiz

Igény szerinti anyag és eszkoz

Egyéb koltségek

Tervezett kiltségek

Tipus

Darab-

szam

Tervezett izemanyag
és fenntartasi koltség*

Megnevezés

Mennyiség

Tervezett koltség

Jogeim

Tervezett kltség

Intézményi forras terhére

Idegen forrés terhére

Osszesen

Idegen forrés megnevezése
(6nkormanyzat, megyei/helyi
védelmi bizottsag stb.)

20.

21.

22,

23.

24.

25.

Osszesen:

* Szallitoeszkoz tipusanak és az igénybevétel sordn varhato futasteljesitményének figyelembevételével.

wezs'9LIA9°61l0C » QL)]S3ILYT SOTVLVAIH
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5. melléklet az 1/2019. (lll. 13.) BM OKF utasitdshoz

A POLGARI VEDELMI SZERVEZETEK ES AZ ONKENTES MENTOSZERVEZETEK 2019. EVI FELKESZITESEINEK UTEMEZESEHEZ

KIMUTATAS

Ssz. Helyszin (teleptilés)*

Datum
(hénap)

Felkészités tipusa

Elmélet

Gyakorlat

Szervezeti egység tipusa

Nemzeti mindsités
tipusa

Létszam (f6)

Felkészitett polgari védelmi szervezet/
onkéntes mentdszervezet
megnevezése

Rendeltetése

Tipusa

(Munkahelyi, telepiilési, jarasi,
terileti)

(Onkéntes, kételes)

Tervezett koltség**
(Ft)

WV © N U A W

IS

—_

N

w

»

L4

o

N

©

o

)
©

N

N
N

N
w

N
»

N
v

Osszesen:

* Azigazgatdsag teljes illetékességi terliletére vonatkozdan, folytatolagosan.

** A 4, melléklet Tervezett koltségek, Osszesen oszlopban meghatérozott 6sszegnek megfeleléen.

9Lyl
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Az orszagos rendorfokapitany 16/2019. (lll. 13.) ORFK utasitasa
a Rendodrség gépjarmii szabalyzatarol sz6l6 10/2016. (1V. 25.) ORFK utasitas médositasarél

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rendd6rségrél szolé 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan a Rendérség gépjarm( szabdlyzatardl szold 10/2016. (IV. 25.)
ORFK utasitds médositasara kiadom az alabbi utasitast:

1. A Rend6rség gépjarmi szabalyzatarodl szolé 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: Utasitas) 20. pontja
a kovetkezé c) alponttal egészil ki:
(A szolgdlati gépjdrmti orszdghatdron kiviili szolgdlati igénybevételét)
,C) a nyilvantartdsi jegyzékkel rendelkezd szerv vezetéjének kiklldetése esetén — amennyiben a szolgalati
gépjarmuvet személyesen vezeti — a gazdasagi orszagos rendérfékapitany-helyettes”
(engedélyezi a 2. melléklet szerinti nyomtatvdnyon.)

2. Az Utasitds a kovetkezd 21/A. ponttal egészil ki:
,21/A. A 2. melléklet szerinti kérelmet kitdltve és aldirva a Robotzsarun keresztiil, elektronikusan kell benyujtani.
A kérelem elbirdlasat kdvetéen az engedélyezé vezetd, illetve az altala megbizott személy az engedélyt eljuttatja
a jogosult részére.”

3. Az Utasitas 23. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,23. A szolgalati gépjarmi orszaghataron kivili magancéli igénybevételét az orszagos renddrfékapitany
engedélyezi a 3. melléklet alkalmazasdval. A kérelmeket az ORFK Gazdasagi Féigazgatdsag lgazgatasi Féosztalyhoz
(@ tovabbiakban: ORFK GF IF) Robotzsarun keresztiil, elektronikusan kell benyujtani a kiutazast megeléz&en
legalabb 14 nappal”

4. Az Utasitas a kovetkez6 23/A. ponttal egésziil ki:
,23/A. A kérelem elbirdlasat kdvetéen az engedélyezd vezetd, illetve az altala megbizott személy az engedélyt
eljuttatja a jogosult részére.”

5. Az Utasitas a kdvetkezd 26/A. ponttal egészil ki:
+26/A. A kérelem elbiralasat kovetéen az engedélyezé vezetd, illetve az altala megbizott személy az engedélyt
eljuttatja a jogosult, valamint a nyilvantartasi jegyzék vezetésére kotelezett szerv kdzgazdasagi és gépjarmi
szakterlilete részére”

6. Az Utasitas 33. pontjanak nyité szovegrésze helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
»33. A kérelmet és mellékleteit a szolgalati ut betartasaval, Robotzsarun keresztil”

7. Az Utasitas 34. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
»34. A kérelem benyujtésaval egyidejlleg
a) mellékelni kell az ligyintézdi igazolvany masolatat;
b) igazolni kell, hogy a Kérelmez6 a foglakoztatasi jogviszonyara vonatkozé szabdlyok alapjan milyen vezetdi
besorolési kategoridba tartozik.”

8. Az Utasitds a kdvetkezd 35/A. ponttal egészil ki:
»35/A. A kérelem elbiralasat kovetéen az engedélyezd vezetd, illetve az altala megbizott személy az engedélyt
eljuttatja a jogosult, valamint a nyilvantartasi jegyzék vezetésére kotelezett szerv kdzgazdasagi és gépjarmi
szakterllete részére!

9. Az Utasitas 42. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
42. Az engedéllyel rendelkez6 a 6. melléklet szerinti engedély tartalmi elemeiben torténé vaéltozasrol
az engedélyezdt haladéktalanul tdjékoztatja, aki az engedély visszavondsaval a tartés magancélu hasznalatot
megszlnteti.”
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Az Utasitas 48. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,48. A szolgélati gépjarmu haszndlatdnak sziinetelése esetén a BM utasitds 5. melléklete szerinti nyilatkozatot
legkésébb az adott naptari hénapot megel6z6 két munkanappal meg kell kildeni Robotzsarun keresztdil,
elektronikusan a gépjarmufenntartd, valamint az illetményszamfejté szervezeti elem részére, tovabbé a gazdasagi
orszagos rendérfékapitany-helyettesnek.”

Az Utasitas a kdvetkezé 50/A. ponttal egészdil ki:
»50/A. A BM utasitas 49. § (1) bekezdésében meghatérozott km-keretet meghaladé havi futasteljesitmény igényre
vonatkozd, részletes indokolassal ellatott kérelmet az ORFK GF MF utjan kell el6terjeszteni.”

Az Utasitas a kdvetkez6 llI/A. fejezettel, valamint 55/A-55/C. ponttal egészil ki:

JI/A. fejezet

A szolgalati jarmiivek igénybevételének kategoriafeltételei

55/A. A BM utasitas 90. §-dban és 3. mellékletében meghatarozott NFM kategodria- és motorteljesitménytél vald
eltérésre vonatkozo, részletes indokolassal ellatott kérelmet az ORFK GF MF Gtjan kell el6terjeszteni.

55/B. A BM utasitas 90. §-dban és 3. mellékletében meghatarozottaktol eltéréen tervezett igénybevétel elbirdlasarol
az orszagos renddérfékapitany — az Gizemeltetni kivant szolgalati jarmu beszerzési eljarasat vagy a szolgalati jarmu
adott igénybevételre torténd biztositasat megelézéen — az ORFK GF MF Utjan elSterjesztett kérelem alapjan dont.
55/C. Az NFM kategdria- és motorteljesitménytdl valo eltérések tekintetében kiadott engedélyekrél az ORFK GF MF
a negyedévet kdvet6 15 napon beliil jelentést készit a BM GHAT részére””

Az Utasitas 59. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
.59. A kérelmet a szolgalati Ut betartdsdval, Robotzsarun keresztil, elektronikusan a rendéri szerv gazdaségi
vezetbjéhez kell tovébbitani”

Az Utasitas

a) 5. melléklete helyébe az 1. melléklet;
b) 7. melléklete helyébe a 2. melléklet;
<) 14. melléklete helyébe a 3. melléklet
Iép.

Hatalyét veszti az Utasitas

a) 2. mellékletében a ,Késziilt: 1 eredeti és 1 masolati példanyban Kapjak: eredeti példany: Jogosult masolat:
szolgalati jarmUivet biztositd szerv gépjarmu-szakterilete”;

b) 3. mellékletében a,Készilt: 1 eredeti és 2 masolati példanyban Eseti magancéll igénybevétel esetén Kapjak:
eredeti példany: a szolgalati jarmlvet biztosité renddrségi szerv kdzgazdasagi szervezeti eleme masolat:
szolgdlati jarmUvet biztosité szerv gépjarmu-szakterilete, jogosult Tartds magancéld igénybevétel esetén
Kapjék: eredeti példany: ORFK GF IF masolat: szolgélati jarmivet biztosité szerv gépjarmi-szakterilete,
jogosult”;

<) 4. mellékletében a,Készilt: 1 eredeti és 2 masolati példanyban Kapjak: eredeti példany: a szolgalati jarmdvet
biztositd renddérségi szerv kozgazdasagi szervezeti eleme madsolat: szolgalati jarmivet biztositd szerv
gépjarmu-szakterilete, jogosult”;

d) 6. mellékletében a ,Késziilt: 4 eredeti példanyban Kapjak: 1. sz. példany: Jogosult 2. sz. példany: Engedélyezd
rendéri szerv kdzgazdasagi szervezeti eleme 3. sz. példany: Engedélyezé renddri szerv gépjarmi-szakterilete
4. sz. példany: ORFK GF IF”

szovegrész.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.
Ez az utasitas a hatalybalépését kévetd napon a hatdlyat veszti.

Dr. Téreki Sdndor r. vezérérnagy s. k.,
blnugyi orszagos rendérfékapitany-helyettes
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1. melléklet a 16/2019. (lll. 13.) ORFK utasitdshoz

5. melléklet a 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasitdshoz
(rendéri szerv megnevezése)
Iktatészam:

KERELEM
szolgalati személygépjarmu orszaghataron belili tartés magancélu igénybevételére

1. Akérelmezé adatai:

Neve (szlletési neve)

Rendfokozata

Beosztasa

Szolgalati helye

Addazonosité jele

Telefonszama

A beosztdsommal kapcsolatban nyilatkozom, hogy 20...... év ... hoénap ......... napjatol
besoroldsi/vezetdi kategéridba tartozom.

A szolgélati személygépjarm( vezetésére jogositd, érvényes ligyintézéi igazolvannyal rendelkezem.

A szolgalati személygépjarmd tartés magancéli haszndlata téritési dijanak a havi illetményembdl torténd
levondsahoz hozzajarulok.

Kérem, hogy részemre szolgélati személygépjarm tartés magdancélu hasznalatat engedélyezni sziveskedjen.

(1| 20.000 8V v hénap ...... nap

kérelmezé

Alairas Datum

A kérelmet tdmogatom/nem tdmogatom.*

(a kérelmez6 kozvetlen vezetdje)

Igazolom, hogy a kérelmezd besorolasi
kategodridja
(humanigazgatasi szakszolgélat vezetdje)

Igazolom, hogy a szolgalati személygépjarmu
tartés magancélu hasznalatahoz sziikséges
pénzigyi fedezet rendelkezésre all. (pénzugyi ellenjegyzésre jogosult)
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2. Aszolgalati személygépjarm(re vonatkozé adatok: (a gépjarm szakterilet tolti ki)

A szolgalati személygépjarm forgalmi rendszama:

A szolgalati személygépjarm( gyartmanya, tipusa:

A gépjarm( kategodriaja:

(az orszagos kiemelt termékekre vonatkozo allami
normativakrol sz616 14/2012. (VI. 8.) NFM utasitas
5. melléklet 6. fliggeléke alapjan)

(1| 20.000 8V e hénap ...... nap

alairas
(gépjarmd szaktertlet részérol)

3. Parancsnoki dontés:

A kérelmet tamogatom/nem tdmogatom.*

(G| — 20.0000 8V e hénap ...... nap

allomanyilletékes parancsnok

Melléklet: Gigyintézéi igazolvany masolata

* A megfelel részt ala kell huzni.”
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2. melléklet a 16/2019. (lll. 13.) ORFK utasitdshoz
7. melléklet a 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasitdshoz

(rend6ri szerv megnevezése) eveesans " szdmu eredeti példany

Iktatdszam:

Alulirott

NYILATKOZAT

(név, rendfokozat) [beosztas:

szlletési hely és id6:

lakcim:

vezetéi engedély széma:

(2) bekezdése alapjan nyilatkozom, hogy 20

a) a(2)

] a kozuti kozlekedésrdl szold 1988. évi I torvény 21/A. §

...... év........ honap ....... napjan

(renddri szerv) Uzemeltetésében I&V0, ......cnneeneeenens forgalmi rendszamu

gépjarmu hasznalatét az lizembentartotdl dtvettem, és

b) @ 29000/ .c..coririrnciinnsisnsnins /20...... alt. iktatészamu engedélyt megkaptam.*
A hasznalat hatarozatlan idére sz6l.**/A hasznalat vége: 20...... év ............ hoénap ...... nap.**
Kelt: orerenerenirenns 1 20.. &V e hoénap ... nap

Eléttliink mint tanuk el6tt:

Tanu 1

Lakcim

Igazolvanyszam

jogosult

Tanu 2

Lakcim

Igazolvanyszam

* 15 munkanapot meg nem haladé ideiglenes csere esetén nem kell kitolteni.

** A megfeleld rész alahuzando.

Készilt: 3 eredeti példanyban
Kapjak: 1.sz. példany: Jogosult

2. sz. példany: Nyilvantartasi jegyzék vezetésére kotelezett szerv kdzgazdasagi szakteriilete
3. sz. példany: Nyilvantartasi jegyzék vezetésére kotelezett szerv gépjarmu szakterilete”



3. melléklet a 16/2019. (lll. 13.) ORFK utasitdshoz

L, 14. melléklet a 10/2016. (IV. 25.) ORFK utasitdshoz

(rendéri szerv megnevezése)

A jarmivek forgalombdl torténd kivonasat jévahagyom:

Iktatoszam:
gazdasagi orszagos rendérfékapitany-helyettes
20.000 8V e hénap ...... nap
. Kivonas oka . .
Fsz. %@Mm| Gyartmany, tipus Alvazszam Jarm(kategoria Ossz. km Gyartasi év (muiszaki hiba leirasa, gazdasagtalan Awmwam?pqmmmm
rendszam iizemeltetés oka, totalkdr stb.) az alabbi szerv részére elrendelem

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

A FELULVIZSGALO BIZOTTSAG VELEMENYE:

(név, alairas)

(név, alairas)

szerv vezetGje

(név, alairas)

(444}
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IV. Egyéb kozlemények

Gyo6r Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak palyazati felhivasa
Gyor Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriiletén helyi, autobusszal végzett menetrend szerinti
személyszallitasi szolgaltatas ellatasara

Gyér Megyei Jogu Véaros Onkorményzata palyazati felhivast tesz kézzé ,Gyér Megyei Jogu Varos kdzigazgatasi
terlletén helyi, autébusszal végzett menetrend szerinti személyszallitasi szolgdltatas ellatasa” targydban inditott
palyazati eljarashoz.

A palyézati felhivas teljes szovege az aldbbi oldalon érheté el:
http://onkormanyzat.gyor.hu/cikk/palyazati_felhivas_98.html

A Magyar Birosagi Végrehajtéi Kamara kézleménye
birosagi végrehajto-helyettesi igazolvany érvénytelenitésérol

Dr. Vass Tamas 6nallé birdsagi végrehajto-helyettes DE 951 307 szamu birdsagi végrehajté-helyettesi igazolvanyat
elvesztette. A birdsagi végrehajto-helyettesi igazolvany 2018. 08. 15. napjatdl érvénytelen.
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A Hivatalos Ertesit6t az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo Laszlé Péter. A szerkeszt6ség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel&s kiadd: dr. Salgé LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalh masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ény Lap- és Kdnyvkiado.

Felel6s kiado: Koves Béla Uigyvezeté.
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