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Utasitasok

A honvédelmi miniszter 41/2025. (XIl. 19.) HM utasitasa

a honvédek, a honvédelmi alkalmazottak, a honvédelmi szervezeteknél foglalkoztatott munkavallalok és

a honvédelmi tarca gondoskodasi kdrébe tartozok részére nyujthaté egyes juttatasokkal 6sszefiiggo eljarasi
szabalyokrol sz6l6 38/2024. (IX. 30.) HM utasitas médositasarol

A jogalkotasrdl szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kévetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

A honvédek, a honvédelmi alkalmazottak, a honvédelmi szervezeteknél foglalkoztatott munkavallalék és
a honvédelmi térca gondoskodasi korébe tartozok részére nyujthatd egyes juttatdsokkal Osszefliggd eljarasi
szabalyokrol sz616 38/2024. (IX. 30.) HM utasitas (a tovabbiakban: Ut.) 21. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezé
rendelkezés lép:

+(3) A helykdzi munkdba jardssal kapcsolatos koltségek megtéritése iranti kérelmet a 6. melléklet szerinti
formanyomtatvany kitoltésével kell benyujtani a honvédelmi szervezet személyligyi szerve és a pénzlgyi és
szamviteli szerv Utjan a parancsnok részére. A koltségtéritésre vald jogosultsagot érinté barmely valtozds esetén
— ide nem értve a munkdba jardsi koltségtérités jogszabalyban meghatérozott mértékében vagy 6sszegében
bekovetkezett véltozadst — a 6. melléklet szerinti kérelmet a valtozds bekodvetkeztétdl szamitott 5. munkanapig
ismételten be kell nyujtani.”

Az Ut. 25. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

4(2) A honvédelmi szervezet személyligyi szerve a targyévre érvényes utalvanyt a targyévet megel6z6 év december
20. napjdig bocsatja az allomény tagja, valamint a honvédelmi alkalmazott rendelkezésére. Ezen id6épont utani
szolgalati viszony vagy honvédelmi alkalmazotti jogviszony létesitése esetén a jogosult részére a targyévre érvényes
utalvanyt a szolgalati viszony vagy a honvédelmi alkalmazotti jogviszony létesitését kdvetd 15. napig kell kiallitani”

Az Ut. 32. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

.(1) ARendelet 50. § (2) bekezdés a) pontja szerinti segély kifizetését

a) a parancsnok legfeljebb 200 000 forint,

b) a magasabb parancsnok az a) pont szerinti 6sszeget meghaladd, de legfeljebb 300 000 forint
0sszegben engedélyezheti”

Az Ut. 34. §-a a kovetkez6 (1a) és (1b) bekezdéssel egésziil ki:

J(1a) A 32. § (1) bekezdés a) pontja szerinti, a hivatdsos és szerz6déses katondk, a honvédelmi alkalmazottak és
a munkavallalék tekintetében felhasznalhatdé parancsnoki segélykeret éves 6sszegét a honvédelmi szervezet és
a miniszter fenntartdi irdnyitasa ala tartozd, honvédelmi szervezetnek nem mindsiilé tobbcélu szakképz6 intézmény
részére az elemi koltségvetés tervezésekor engedélyezett koltségvetési fedezettel rendelkezd pozicidk szédma
és 4 000 Ft szorzata képezi.

(1b) Az (1a) bekezdés szerint felszamolt segélykeret szolgal az dnkéntes tartalékos katonak segélyezésére is.”

Az Ut. 34. §-a a kovetkezd (2a) bekezdéssel egésziil ki:

J(2a) A 32. § (1) bekezdés a) pontja szerinti parancsnoki segélykeret tervezését, valamint a felhasznalas
nyilvdntartasat a pénziigyi és szamviteli szerv végzi”

Az Ut. 42. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

.(3) Az egyszeri pénzbeli tdmogatas mértékérél vagy a kérelem elutasitasardl — szakértéi munkacsoport javaslata
alapjan - az MH koézponti személyligyi feladatait ellatdé szervezeti egységének vezet6je dont. A szakértéi
munkacsoport elndke az MH kdzponti személyiigyi feladatait ellatd szervezeti egységének vezetdje altal kijelolt
személy. A szakért6i munkacsoport tagjai a HM kdzponti pénziigyi és szamviteli feladatokat ellaté szervezetének
vezetdje altal kijelolt személy, a HM vagyonfelligyeleti feladatokat ellatd szervének vezetéje altal kijelolt személy,
a HM igazgatadsi és jogi képviseleti feladatait elldtd szervezetének vezetdje altal kijelolt személy, az MH kdzponti
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6.8

8.8

9.8

10.§

katonai igazgatasi szerv vezetGje altal kijelolt személy és az MH egészségligyi fénoke altal kijelolt személy.
Az egyszeri tamogatas igénybevételérél a nyugalloményu katona, a HM kdzponti pénziigyi és szamviteli feladatokat
elldtd szervezete és az idések otthona megallapodast kot, amelyet az MH kozponti személyligyi feladatait ellato
szervezeti egységének vezetdje, valamint a HM vagyonfelligyeleti feladatokat ellaté szervének vezetdje zaradékkal lat el

Az Ut. a kdvetkez6 47. §-sal egészil ki:

/47.8 (1) AHM KAT

a) a HM, a Magyarorszag Allandé EBESZ Képviselet Katonai Képviselete és a Magyarorszag Allandé Képviselete
a NATO mellett Védelempolitikai Részleg, Briisszel dlloményaba tartozé hivatasos és szerz6déses katonak,

b) a HM Védelemgazdasagi Hivatal, a HM Hadtorténeti Intézet és Muzeum, a HM Tabori Lelkészi Szolgalat
allomanyéba tartozok, tovabba

c) a miniszter fenntartdi iranyitdsa ald tartozo, honvédelmi szervezetnek nem minésilé tobbcélu szakképzd
intézmény dllomanydba tartozé honvédelmi alkalmazottak

vonatkozasdban felhasznalhatdé 2026. évi parancsnoki segélyezési keretet a részére biztositott magasabb
parancsnoki segélykeret terhére hatdrozza meg.

(2) A HVKF az aldrendeltségébe tartozé parancsnokok 2026. évi segélyezési keretét a részére biztositott magasabb
parancsnoki segélykeret terhére hatarozza meg.”

Az Ut. 6. melléklete helyébe az 1. melléklet |ép.
Az Ut. 11. melléklete a 2. melléklet szerint médosul.

Az Ut.

a) 4. § (3) bekezdésében a ,kdzponti személyligyi szerve” szévegrész helyébe a ,kdzponti személyligyi feladatait
ellato szervezeti egysége” széveg,

b) 6. §-aban az,0sszegét” szovegrész helyébe a,mértékét” szoveg,

Q) 16. § (1) bekezdésében az ,érvényes didkigazolvany masolatat” szovegrész helyébe az ,igénybenyuijts kezdd
id6szakat kdvetd tanévre sz6l6 érvényesité matricaval ellatott didkigazolvany masolatat vagy a kézremiikodd
intézmény altal kiadott, a didkigazolvanyra vald jogosultsagrél sz6l6 igazolds masolatat” széveg,

d) 21. § (6) bekezdésében a ,részére teljes 6sszegli munkdbajarasi koltségtérités” szovegrész helyébe a ,részére
a helyjegy” szoveg,

e) 21. § (6) bekezdésében az allapithatd meg” szvegrész helyébe a ,téritheté meg” széveg,

f) 25.§ (5) bekezdésében az,(1)-(4) bekezdésben” szovegrész helyébe az,(1)-(2) bekezdésben” szoveg,

a) 32. § (2) bekezdésében az,(1) bekezdés szerinti segély” szévegrész helyébe az, (1) bekezdés b) pontja szerinti
segély” széveg,

h) 35. § (4) bekezdés nyit6 szovegrészében, 35. § (5) bekezdés a) pontjaban, 43. § (1) és (2) bekezdésében,
valamint 45. § (2) bekezdésében az ,MH kdzponti személyligyi szerve” szovegrész helyébe az ,MH kdzponti
személytgyi feladatait ellatd szervezeti egysége” széveg,

i) 42. § (4) bekezdésében az ,az MH kdzponti személyiigyi szervének” szovegrész helyébe az ,az MH koézponti
személylgyi feladatait ellatd szervezeti egységének” szoveg

1ép.

Hatalyét veszti az Ut.

a) 22. § (1) bekezdésében az ,— a honvédet és a honvédelmi alkalmazottat terhelé addval és jarulékkal
csokkentett -" szovegrész,

b) 25.8 (1) bekezdésében az,a targyév marcius 31-ig” szovegrész,

c) 25.§ (3) és (4) bekezdése,

d) 25. § (5) bekezdésében az , , ideértve az alapjaul szolgdld, a Korm. rendelet2 7. § (2) bekezdése szerinti
jogosultsag fennallasanak ellenérzését is," szovegrész.

Ez az utasitas 2026. januar 1-jén lép hatélyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristof s. k.,
honvédelmi miniszter
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1. melléklet a 41/2025. (XII. 19.) HM utasitdshoz
,6. melléklet a 38/2024. (IX. 30.) HM utasitashoz

(honvédelmi szervezet megnevezése)

KERELEM
helyi és helyk6zi munkabajarasi koltségtéritéshez

Név, rendfokozat / foglalkoztatasi jogviszony, beosztds/munkakor: ............oovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnn..

SZTSZ: euvviiiiaiinanen.

Yol Lo 1= 14l o T=Y S PPNt
1. | A munkaba jarasi koltségtéritésre valo jogosultsag elbiralasahoz sziikséges adatok:

LI I e 1= PP

1.2. Bejelentett tartdzkodasi hely: ... ...
2. | Az utazasra vonatkozoé adatok:

20...... (BV) teeriiiiieieieieans (ho) ...... (nap)-tol

............................................................... utvonalon részemre munkabajarasi koltségtérités

folydsitasat kérem az alabbiak szerint:

Igénybe vett utazasi eszkdz(6k): X-szel jeldlje

- belféldi kozforgalmu vasut

- helykozi (el6vérosi) autédbuszjrat
- helyiérdekd vasut (HEV)

- helyi k6z0sségi kdzlekedési eszkdz

— menetrend szerint kdzlekedd hajé, komp, rév

- sajat gépjarmd

Szolgalatteljesités helye, ClMe: ... .. e

A munkdba jards a lakohelyrdl / bejelentett tartdzkodasi helyrdl* torténik.

3. | Helykozi kozosségi kozlekedési eszk6z igénybevétele:

3.1. Egy utazési eszkdz igénybevétele esetén:

Kiindulasi és céldllomas (kozlekedési vallalat dltal kozzétett) tavolsédga: | ... km

Orszagbérlet / Varmegyebérlet / Havi bérlet / egy Utra sz6l6 menetjegy

teljeséra: Ft

Koltségtérités modja:

- Orszagbérlet / Varmegyebérlet / helykozi bérlet / menetjegy leaddsa ellenében (térités mértéke: 100%)
- Helyjegy leadasa (térités mértéke: 100%) (vezénylés/athelyezés esetén)

3.2. Atszéllassal végrehajtott utazas esetén: Koltségtérités modja:

- helykozi bérlet / orszagbérlet / varmegyebérlet / helyi bérlet / menetjegy leadasa ellenében, atmend
kozlekedés miatt (térités mértéke: 100%)
- Helyjegyleadasa (térités mértéke: 100%) (vezénylés/athelyezés esetén)

a) Az Utszakasz és a tavolsag megjeldlése: .........covevevvinininnen.n. s km
Az Utszakaszon igénybe vett Utazdsi @SZKOZ: ........cuvuinieiiiiiiiii e
A havi bérlet / egy Utra sz6l6d menetjegy teljes ara ......c.ovuviiviiiiiiiiiiiiiii e, Ft
b) Az Utszakasz és a tdvolsdg megjeldlése: ....o.ovviiviviiinininiannn. e km

Az Utszakaszon igénybe vett Utazasi @SZKOZ: .......ouuineuiininiiiee e
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A havi bérlet / egy Utra sz616 menetjegy teljes ara: ..........coeuviiiiiiiiiniiiiini Ft

¢) Az Utszakasz és a tdvolsag megjelolése: ........ooveveninninininnnnn. s km

Az Utszakaszon igénybe vett Utazdsi @SZKOZ: ........c.vuinieiiitiiiii e

A havi bérlet / egy Utra sz6l6 menetjegy teljes ara ......c.ovuviiiiiiiiiiiiiiicece, Ft

4. | Helyi kozosségi kozlekedés (a szolgdlatteljesitési/munkavégzési hely és a lakdhely vagy
a tartézkodasi hely szerinti telepiilésen)

Orszagbérlethez / Varmegyebérlethez / Helyi bérlethez* hozzéjarulast kér: IGEN/NEM

Orszdgbérlethez / Vérmegyebérlethez / Helyi bérlethez valé hozzdjarulds mértéke
a szolgalatteljesités helye szerinti teleplilésen:

- nettd 100% — bérletszelvény leadasa ellenében (legfeljebb a helyi bérlet dra térithet)

A szolgdlatteljesitési hely szerinti telepililésen érvényes bérlet teljes dra: ..................... Ft

Helyi bérlethez valé hozzajarulds mértéke a lakohely / tartézkodasi hely szerinti telepiilésen:

netté 100% - bérletszelvény leadasa ellenében (legfeljebb a helyi bérlet ara térithetd)

A lakohely / tartézkodasi hely szerinti teleplilésen érvényes bérlet teljes dra: ..................... Ft

5. | Sajat gépjarmii igénybevétele

Kiindulasi és céldllomas tavolsaga (km): | . km

Egy utra elszamolhat6 6sszeg (km x 30 Ft/km) | Ft

Polgéri és blintetéjogi felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a fenti adatok a valédsdgnak megfelelnek.

feltételekben bekovetkezé minden véltozast a valtozas bekovetkeztétdl szamitott 5. munkanapig koteles vagyok
bejelenteni.

A rendelkezésemre bocsatott adatkezelési tajékoztatét megismertem, az abban foglaltakat megértettem.

igénylé alairasa
(telefonszadm: .......cooiviiiiiiins )

6. | A személyiigyi ligyintézo zaradéka:

A személyes adatszolgaltatasi kotelezettség alapjan a nyilvantartott személyi adatok és az igényl6 altal
feltlintetett adatok:

- megegyeznek,

- nem egyeznek meg, de azok atvezetése a benyujtott dokumentumok alapjan megtortént.

Jelenlegi szolgalati helyére kinevezés/athelyezés ideje:

személylgyi tigyintéz6 alairdsa

7. | Apénziigyi és szamviteli szerv zaradéka:

Nevezett a jelenleg érvényben 1évé jogszabalyok alapjan ...t TP
Utvonalon 20...... (BV) i (ho) ...... (nap)-tol napi munkabajarasi koltségtéritésre jogosult.

Az utazési eszkoz igénybevételi formaja:

- belféldi kozforgalmu vasut

- helykozi, (elévérosi) autébuszjarat

- helyiérdekd vasut (HEV)

- helyi k6z0sségi kdzlekedési eszkoz

- menetrend szerint kdzlekedd hajé, komp, rév

- sajat gépjarmd




HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi57.szém 5181

Napi km:............ (napi munkaba jaras esetén)

Napi km: ............ (napi munkaba jaras esetén)

Nevezett ............ km-es bérlet / egy utra sz616 menetjegy ardnak 100%-ara, ............ Ft 6sszegben,
illetve sajat gépjarmda vélasztasa esetén ............ kmX ... Ft/km-re, ............ Ft 0sszegben
jogosult.

Helyi bérlettéritéshez 100%-0s mértékd, ..........cccevvnennn.. Ft 6sszeg( hozzdjarulasra jogosult

a szolgalatteljesitési helye / lakohelye / tartézkodasi helye* szerinti telepilésen torténd utazashoz.

pénzigyi és szamviteli szerv vezetjének

alairasa
8. | Eloljaréi dontés:
.................................... ,20......8V..iiiiiiiiiieeee hO L AP

alairas

* A megfelel6 szovegrész aldahtizandé.”

2. melléklet a 41/2025. (XIl. 19.) HM utasitdshoz
1. Az Ut. 11. melléklet 5. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»5. A parancsnok zaradéka:
Nevezett részére ..........c.ceevuenen.. Ft parancsnoki segély kifizetését engedélyezem / nem engedélyezem.*

Nevezett részére a magasabb parancsnoki segély kifizetését javasolom / nem javasolom.*
Nevezett részére a HM KAT &ltal adhat6 segély kifizetését javasolom / nem javasolom.*”

2. Az Ut. 11. melléklet 1. pontjdban a ,magasabb parancsnoki / HM KAT / KNBSZ féigazgatéi” szdvegrész helyébe
a,parancsnoki / magasabb parancsnoki / HM KAT / KNBSZ f6igazgatoi” széveg Iép.
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A honvédelmi miniszter 42/2025. (XIl. 19.) HM utasitasa
az Otthontamogatasrél sz616 361/2025. (XI. 25.) Korm. rendelet honvédelmi dgazatban torténé
végrehajtasaroél

[11 A Kormany tdmogatja, hogy a honvédelmi szervezetek hivatdsos és szerzédéses allomanyu tagjai, kormanytisztviseldi,
honvédelmi alkalmazottai és munkavallaldi szert tehessenek sajat otthonra. Az Otthontdamogatas a kormanyzati politika
részeként a koz szolgélatara elhivatott embereket segiti.

[2] Az Otthontdmogatas egy kérelemre nyujthaté tamogatds, amely lakdskolcson felvételét vagy torlesztését segiti.
A tdmogatéds vissza nem téritendd, kedvezd jogositod feltételek mellett veheté igénybe, és alanyi jogon jar. Eves
keretosszege jogosultanként netté egymillié forint lehet, azonban hdazastarsak esetében kozos hitelfelvételkor
a tamogatast mindketten kérhetik.

[3]1 Jelen utasitas alkalmazéasaval a honvédelmi dgazat tekintetében egységes, a honvédelem érdekében szolgélatot teljesiték
vagy munkdt végzék Otthontdmogatasat lehetévé tévé jol tlathatd eljarasi rend valdsul meg, melynek segitségével
a jogosultak hatdridére, a leggyorsabban és legegyszerlibb médon - elsésorban elektronikus Uton benyujtott kérelem
hasznélatéval - juthatnak hozza az Otthontdamogatashoz.

[4]  Ajogalkotasrdl szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1. Altalanos rendelkezések

1.§ (1) Az utasités célja az Otthontamogatdsrdl sz6l6 361/2025. (XI. 25.) Korm. rendelet (a tovédbbiakban: Korm. rendelet)
11. § (7) bekezdésében foglaltak alapjan a végrehajtasi részletszabalyok meghatdrozédsa a honvédelemrol
és a Magyar Honvédségrdl szold 2021. évi CXL. torvény 3. § 14. pontja szerinti honvédelmi szervezeteknél
(a tovabbiakban: honvédelmi szervezet) a Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti lakhatasi cél
tamogatdsa (a tovabbiakban: Otthontdmogatas) érdekében.

(2) Az utasitast alkalmazni kell a honvédelmi miniszter 4ltal az allam nevében alapitott, honvédelmi szervezetnek nem
mindsilé tobbcélu szakképzé intézményre is.

(3) A honvédelmi szervezet, valamint a honvédelmi miniszter altal az dllam nevében alapitott, honvédelmi szervezetnek
nem mindsilé tobbcélu szakképzé intézmény vonatkozasaban
a) a Korm. rendelet 2. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan az Otthontdmogatassal Osszefliggésben

a munkaltatét terhelé kotelezettségek teljesitésére és a kapcsolédd 4gazati feladatok ellatasara
a honvédelmi tarca kozponti pénziigyi és szamviteli, ingatlanfenntartasi és -lUzemeltetési, logisztikai,
valamint kozpontositott igazgatasi feladatokat ellatdé szervezeteként a HM Védelemgazdasagi Hivatalt
(a tovabbiakban: HM VGH),

b) a 6. § szerinti Adatfeldolgoz6 Kozponti Ideiglenes Torzs (a tovédbbiakban: AKIT) feldllitdsara, mdkodtetésére,
tagjainak a Honvédelmi Minisztérium (a tovédbbiakban: HM) és a HM VGH éllomanyéabdl torténd kijeldlésére
a HM kézigazgatasi allamtitkarat (a tovabbiakban: HM KAT),

) a Korm. rendelet 4. § (3) bekezdésére figyelemmel kialakitott, kitéltott igénylési formanyomtatvany és
pdtlapok (a tovabbiakban egydtt: Igénylélap) befogadasara és feldolgozasara a 2. § (2) bekezdés szerinti
esetekben a honvédelmi szervezet illetékes személyligyi szervét (a tovabbiakban: személyligyi szerv), egyéb
esetben a HM VGH-t

jelolom ki.

(4) A Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) részére térténé adatszolgéltatas végrehajtasa és a MAK-kal
torténé egylittmkodés érdekében a honvédelmi agazatot képviselé kapcsolattartd személyek kulén miniszteri
felhatalmazas alapjan keriilnek kijeldlésre, amelyre a HM VGH féigazgat6ja a HM KAT tjan tesz javaslatot.

(5) A Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése szerinti feladat végrehajtisa érdekében a HM Tervezési és Koordinacids
Féosztdly a honvédelmi szervezeteknek 2025. december 20-ig megkildi a személyi allomany részére
az Otthontdmogatas igénybevételének lehetdségérél sz6ld tajékoztatot, melyet az dgazatban helyben szokdsos
maddon alkalmazott belsé kommunikacids és tdjékoztato fellleteken is kozzé kell tenni.

(6) A Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgdélat (a tovabbiakban: KNBSZ) féigazgatdja a Korm. rendelet 4. § (11) bekezdésére
figyelemmel a KNBSZ személyi allomanya részére a (3) bekezdés c) pontjaban meghatarozottol eltérd tartalmu
Igénylélap alkalmazasat hatdrozhatja meg. A KNBSZ személyi é4llomanya dltal igényelt Otthontdmogatésra
vonatkozé igénybejelentést a MAK-hoz a Korm. rendelet 4. § (11) bekezdése alapjan dsszevont létszamadattal, a cél
fajtdjanak és a tdmogatds idépontjanak, valamint 6sszevont 6sszegének megjeldlésével a HM VGH teljesiti.
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2. Az Otthontamogatas igénylésére vonatkozo altalanos szabalyok

A honvédelmi szervezet alloméanyaban foglalkoztatott hivatasos és szerzédéses katona, kormanytisztviseld,
honvédelmi alkalmazott és munkavallal6 (a tovabbiakban egyiitt: igényld) a fennalloé vagy felvenni szandékozott
lakdskolcsonre tekintettel — ideértve a lakdscélu hitel- vagy kolcsdnszerzédést, a lakascélu zartvégl pénziigyi
lizing szerzédést, valamint lakas el6takarékossaggal kombindlt hitelszerzé6dést is — a Korm. rendelet szerinti

Otthontdmogatés igénybevételére vonatkozé Igényldlapot a HM Koéltségvetés Gazdalkodasi Informéciés Rendszer

Ugyfélszolgalati Rendszerén (a tovabbiakban: HM KGIR USZR) keresztiil nyujthatja be.

Az (1) bekezdéstél eltéréen az Igényldlapot a személyligyi szerv részére

a) a KNBSZ személyi dllomanya a HM KGIR USZR rendszerében nem, hanem kizardlag személyesen, papir alapon
vagy egyéb elektronikus Uton nyujthatja be,

b) az a) pontba nem tartozé igénylék koziil azok, akik a HM KGIR USZR elérésében az Eurépai Gazdasagi
Térségen, az Egyesilt Kiradlysagon és az Amerikai Egyesiilt Allamokon kiviili szolgélatellatasra vagy
munkavégzésre tekintettel technikai okbdl akadalyoztatva vannak, papir alapon vagy egyéb elektronikus
uton is benyujthatjak.

A honvédelmi szervezet az igényl6tél kizardlag az (1) és (2) bekezdés szerint kitoltott és benyujtott Igénylélapot

fogadhatja be, a mas modon vagy eltéré formatumban benyujtott kérelmet be nem érkezettnek kell tekinteni.

Az igénylé az Otthontdmogatds biztositdsa érdekében évente egy alkalommal nyujthat be targyévre érvényesen

Igénylélapot.

A (2) bekezdés szerinti személyi kor esetében a személytigyi szerv

a) a papir alapu Igénylélapot egy példanyban az igénylé altal kitdltve és aldirdsdval elldtva eredetben vagy
egyéb elektronikus Uton veheti &t és az ily médon benyujtott papiralapu Igénylélapra azonnal, az egyéb
elektronikus uton atvett Igényl6lapra pedig a kinyomtatdsat kovetdéen rdvezeti az atvétel datumdt és
az atvétel tényét, és azt az aldirdséval igazolja,

b) a Korm. rendelet 4. § (1) bekezdés b) pont ba) alpontjara tekintettel a tdrgyhdnap vonatkozasaban
a targyhoénap elsé napjaig benyujtott Igénylélapokat kiséréjegyzékkel a MAK &ltal elvart adatszolgaltatasi
hatariddre torténd teljesitése érdekében a HM VGH részére a targyhdnap 3. napjaig megkadildi.

Az Igénylélap (1) vagy (2) bekezdés szerinti benyujtasat kdvetéen hianypdtlasra vagy a mulasztas igazolasara

nincs lehetéség. A jogosultsagot megalapozé jogszabalyi feltételek hianyardl, tovabba a 3. § szerinti feldolgozas

soran feltart hidnyossagokrél a HM VGH az igényl6t tajékoztatja. A tdjékoztatast kovetden az Igénylblap ismét
el6terjeszthetd a jogszabalyi hataridékre figyelemmel.

3. Az Otthontamogatas igénylésének feldolgozasa

A 2. § (1) bekezdése szerint benyujtott Igénylélap feldolgozasa kizarélag elektronikus uton torténik, azzal, hogy

a HM KGIR USZR-ben kitoltétt IgénylSlap adattartalma annak benyujtasat kévetéen a HM KGIR Humaneréforras-

gazdalkodasi alrendszerében (a tovabbiakban: HM KGIR HRMS) keriil taroldsra és feldolgozasra. A benyujtott

Igénylélap a HM KGIR USZR altal automatikusan generalt tigyszamon keriil nyilvantartasba vételre, amely alapjan

annak adattartalma és a benyujtas idépontja visszakereshet6.

A 2. § (1) bekezdése szerint benyujtott Igénylélap elénézete a HM KGIR USZR alkalmazasbdl kinyomtathatd,

elektronikusan elmenthet6 és tartalmazza a HM KGIR USZR alkalmazasban az lgénylélap benyujtasat igazold

Ugyszamot.

A 2. § (4) bekezdés b) pontja szerint a HM VGH részére megkiildott IgénylSlap adattartalma kozvetlenil a HM KGIR

HRMS alrendszerben keril az igénylé adataihoz rogzitésre.

A benyujtott Igényldlap feldolgozasa soran a személyiigyi szerv vizsgalja

a) a foglalkoztatasi jogviszony jellegét, ideértve annak létrejotte idépontjat, a probaidé meglétét vagy annak
leteltét, teljes- vagy részmunkaidds jellegét, tovabba hatdrozott vagy hatarozatlan idére sz6l6 id6tartamat,

b) az igénylé személyes adatait, ideértve a csaladi allapotat is,

c) az lgénylélapon megjeldlt mas munkaltaté meglétét,

d) az lgényl6lapon megjeldlt ingatlan magyarorszagi elhelyezkedését, az igényelt Otthontdmogatas
felhasznalasi céljat,

e) az lgénylélap benyujtasdnak datumat, papir alapon torténd benyujtas esetén az igénylé aldirdsanak meglétét,

f) az lgénylélapon megjelolt lakdskdlcson szerzédés adatait,
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a) az lgénylélapon az Otthontdmogatds jogcimén megjeldlt Gsszeget, valamint az Otthontamogatasnak
a Korm. rendelet alapjén biztosithatd 6sszegét és
h) az egyéb kizard feltételeket, ideértve a munkaltatoi kdlcson kapcsan igényelt Otthontdmogatast is.
A feldolgozas végrehajtasat kovetéen annak eredményét a HM KGIR alkalmazasban rogziteni kell. Ennek érdekében
rogziteni kell az alanyi jogosultsdg meglétét vagy annak hidnyat, a jogosultsag idétartamat, az Otthontdmogatds
jogszabalyban rogzitett maximalis Gsszegét, az igénylé részére ténylegesen folydsithatdé tamogatds Osszegét
és a jogosultsagot megalapozé jogszabalyi feltételek fennallasanak vagy hianyanak tényét. Ha az Igénylélapon
szerepl6 adatok alapjan a tdmogatas nem allapithaté meg, az Igénylélap nem keril feldolgozasra.
Ha az igénylé az Otthontdmogatds keretdsszegének csak egy részére jogosult, de a teljes Osszeget jeldlte
meg igényelt Osszegként, akkor a Korm. rendelet szerint megallapithaté részosszeg kerill szdmdra kiutaldsra.
Ha az igényl6 az Otthontdmogatas keretdsszegének teljes keretdsszegére jogosult, de nem a teljes 6sszeget jelolte
meg igényelt 0sszegként, akkor a Korm. rendelet szerint megallapithatd teljes keretdsszeg kerll szamara kiutalasra.
A 2. § (4) bekezdés a) pontja alapjan atvett és a 2. § (4) bekezdés b) pontja alapjan a HM VGH részére adatfeldolgozasra
tovabbitott Igényl6lapokat az adatfeldolgozés végrehajtasat kovetéen a HM VGH kiséréjegyzékkel visszakuldi
az Igénylélapot befogadd honvédelmi szervezet részére, amelynek személyligyi szerve az Igényl6lapot az igénylé
személyugyi gyjtéjében helyezi el.

4, Az Otthontamogatassal kapcsolatos forrasigényléssel és utalassal kapcsolatos feladatok

A HM VGH - a 2. § (3) bekezdése szerinti adatfeltoltést és a 2. § (4) bekezdés b) pontja szerinti adatszolgéltatast

kévetéen — a HM tarca egészére vonatkozd dsszesitést végez, melyet megkiild a MAK részére a Korm. rendelet 4. §

(4) bekezdése alapjan az Igényl6lap beérkezését kdveté hdnap 15. napjaig, excel tablazat formajaban, a hivatali

kapun keresztili elektronikus kiildeménytovabbitéssal, a béren kivili juttatdsokra meghatdrozott munkaltatoi

kozteherrel novelt 6sszegben, a Xlll. Honvédelmi Minisztérium fejezet koltségvetési cimei és alcimei szerinti

bontasban dokumentalt médon. A HM VGH a tarcaszintl Osszesitett felterjesztésben szerepeltetett igényekrdl

elektronikus Uton tajékoztatja az adatszolgaltatast kiildé honvédelmi szervezetet.

A MAK részére torténd igénybejelentést kdveté honap 5. napjaig folyositott — a Korm. rendelet 4. § (5) bekezdése

szerinti — tdmogatasnak a HM VGH részére torténé beérkezését kovetéen a HM VGH a koltségvetési cimekre

és alcimekre jovahagyott 0sszegeket a honvédelmi szervezetek tekintetében eléiranyzatositja.

Az igényl6 részére a MAK é&ltal jovahagyott Otthontamogatas 6sszegét a HM VGH kézpontilag, az (5) bekezdés

szerinti hatarid6k figyelembevételével folyositja.

Az Otthontamogatas igényl6 részére torténd kiutaldsat megel6zéen a HM VGH ellenérzi az igényld jogosultsaganak

— ideértve kiiléndsen a szolgalati viszony vagy jogviszony - fenndllasat a kiutalds idépontjdban. Amennyiben

az Otthontdmogatas folydsitasdnak (5) bekezdés szerinti idépontjdban az Otthontdmogatdsra valé jogosultsag

nem &ll fenn, akkor az Otthontdmogatas kiutaldsara nem, vagy csak a jogosultsag vizsgalata alapjan megallapitott

dsszegben keriilhet sor. A MAK altal biztositott, de az igénylé részére nem folydsithaté Otthontédmogatds MAK

részére torténd visszautaldsat a HM VGH hajtja végre.

A (6) és (7) bekezdésben foglalt kivétellel a MAK &ltal a HM VGH részére folyositott tdmogatas az igényld részére

a HM VGH éltal végrehajtott (4) bekezdés szerinti ellenérzést kovetéen, ha az igényl6 az Otthontdmogatast

a Korm. rendelet 10. § (2) bekezdés

a) ba) pontja szerinti hiteltorlesztési céllal veszi igénybe, akkor a tdrgyhdnapot koveté masodik hoénap
10. napjaig, legfeljebb az éves keretdsszeg egytizenketted részének megfelelé 6sszegben,

b) bb) pontja szerinti &neré céllal veszi igénybe, akkor a MAK 4&ltali folyositast kéveté 15 munkanapon belil
egy 6sszegben

kertl utaldsra.

A 2026. év januar 20. napjit megel6zéen beérkezett igénybejelentések esetében a tdmogatds Osszege

egy 6sszegben keril utaldsra.

A 2026. év marcius hénapjat megel6z6en, de a (6) bekezdésben foglaltakat kovetéen benyujtott igénybejelentés

vonatkozéasaban, amennyiben az igénylés hiteltorlesztési céli Otthontdmogatasra iranyul, a 2026. év janudr, februar

és marcius honapjara vonatkozé havi idéaranyos 6sszegeket a HM VGH - az elsé folyositas soran — egyiittesen

folydsitja.

Az Otthontdmogatds az igényl6 részére az illetménytdl elkiilonitve, 6nallé jogcimen, az illetményutaldsi idéponttdl

eltéré idépontban keril folyositasra.
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A Korm. rendelet 12. § (2) bekezdése szerinti, minden év december 31-ig kiadandé tajékoztatast a HM VGH
az adott honapban teljesitett jovedelmekrdl sz6l6 tdjékoztatdban feltlintetett adat megaddsaval is teljesitheti.

A MAK altal biztositott tdmogatasi el6iranyzatok kdnyvelésére, valamint sziikség szerinti atcsoportositasara
a HM VGH koézpontilag intézkedik. Amennyiben az Otthontdmogatés egy 6sszegben keril folydsitasa, a HM VGH
kezdeményezi a MAK-t6l az id6aranyostol eltéré finanszirozast.

A MAK altal biztositott, de az igényl6 részére nem folydsithaté Otthontdmogatas 6sszegét a targyévben igénybe
nem vett tdmogatasként kell kezelni, amelyrél a HM VGH nyilvantartdst vezet, valamint a maradvanyelszamolast
kovetéen a Kozponti Maradvanyelszamolasi Alapba befizet.

5. A visszafizetéssel kapcsolatos feladatok

A személyugyi szerv az igényl6 jogviszonyaval kapcsolatos informdcidk alapjan - kilonos tekintettel annak
megszlinésére, tovabba megsziintetésére — az Otthontdmogatdsra vald jogosultsagot ellenérzi, melynek érdekében
szlikség esetén a HM VGH-t6l informaciot kérhet. Ha a személyligyi szerv megallapitja az Otthontdmogatésra vald
jogosultsag hidnydt vagy a jogszerlen biztosithatd 6sszeg mértékének valtozasat, akkor megteszi a sziikséges
intézkedéseket a visszafizettetésre.

Az igényl6 kérelme alapjan a visszafizetendd 6sszeg nagysagara és az igénylé szocialis helyzetére tekintettel
a dontésre jogosult eldljaré a Korm. rendelet 14. § (2) bekezdése alapjan legfeljebb 12 havi részletfizetést
engedélyezhet.

6. A 2026. januar 1-jét megel6zoen létrejott lakaskolcson szerzodések kapcsan igényelt
Otthontamogatasra vonatkozo eltér6 szabalyok

A 2026. januar 1-je el6tt létrejott lakdskolcson szerz6dések esetén igényelt Otthontdmogatdsi kérelmek
vonatkozasaban a 3. § szerinti feladatokat az AKIT 2026. januar 29-ig hajtja végre.

Az (1) bekezdés szerinti feladat hatdridére torténdé végrehajtasa érdekében a 2026. januar 1-je eldtt létrejott
lakdskolcson szerzédésekre tekintettel igényelt Otthontdmogatds tekintetében a személyligyi szervek a papiralapu
benyujtas esetén eredeti példanyban, az egyéb elektronikus uton benyujtott Igénylblap esetén a kinyomtatas utan,
az Igényldlapra az atvétel idépontjat és tényét ravezetve, folyamatosan, de legkésébb 2026. januar 22-én munkaidé
végéig kisérdjegyzékkel megkildi az Igénylélapot az AKIT részére. A foglalkoztatasi adatokkal torténé kiegészitést
az AKIT végzi.

A 2026. januar 1-je eldtt létrejott lakdskolcson szerzédés esetén a 3. § (3) bekezdése szerinti rogzitést az AKIT
hajtja végre.

A KNBSZ alloményaba tartozd igényldk tekintetében a (2) bekezdés szerinti adatszolgéltatast az 1. § (6) bekezdése
alkalmazasaval kell végrehajtani.

A Korm. rendelet 4. § (4) bekezdése szerint 2026. januar 30-ig a MAK részére teendé igénybejelentést
az AKIT adatszolgaltatasa alapjan a HM VGH a 4. § szerint hajtja végre.

A MAK 3ltal a kdltségvetési cimekre és alcimekre lebontva biztositott tdmogatas alapjan az Otthontamogatas
kiutaldsét az ezen alcim hatdlya ald tartozé igénylék részére a HM VGH kdzpontilag, egydsszegben hajtja végre
legkésébb 2026. februar 27-ig.

A (2) bekezdés alapjan az AKIT részére megkiildott és feldolgozott Igénylélapot — a személyligyi gyUjtében torténd
elhelyezés érdekében — a benyujtas helye szerinti honvédelmi szervezethez az AKIT kildi vissza.

7.Zaré rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Hatalyat veszti az Otthontdmogatasrél szélé 361/2025. (XI. 25.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdése szerinti

honvédelmi szervezet kijel6lésérél sz616 38/2025. (XI. 28.) HM utasitas.

Szalay-Bobrovniczky Kristdf s. k.,
honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 43/2025. (XIl. 19.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium altal nyujtott lakhatasi tamogatasokkal 6sszefiiggo feladatok ellatasarél szolo
26/2010. (1. 26.) HM utasitas modositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1.8 A Honvédelmi Minisztérium altal nyujtott lakhatasi tdamogatasokkal Osszefligg6é feladatok ellatasardl szélé
26/2010. (Il. 26.) HM utasitds (a tovabbiakban: Ut) 85/A. § (3) bekezdés h) pontja helyébe a kovetkezé
rendelkezés lép:

(Nem nydjthatd térlesztési tdmogatds, ha a pdlydzd)
,h) nem az erre rendszeresitett, az adott tdmogatasi Utemben alkalmazhaté igénylélapon nyujtja be palyazati
kérelmét (a tovabbiakban: kérelem).

2.§ (1

—

Az Ut. 85/C. § (4a) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
J(4a) A kilfoldi szolgélatot teljesitd esetén a kulféldi szolgalat ellatasa idejére meghatéarozott alloményilletékes
parancsnoki jogkort gyakorlé parancsnok, a mds szervhez vezényelt esetén a munkaltatéi jogokat gyakorld
személy is aldirhatja munkahelyi vezetéként a kérelmet. Esetiikben elbiraloként és szerzédéskotdként az a helyi
lakdsgazdalkoddsi szerv is eljdrhat, ahonnan a palyazé kiilszolgdlatra vagy kilszolgdlat érdekében rendelkezési
allomanyba kertilt”
(2) Az Ut.85/C. §(7) és (8) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:
»(7) Ha a kérelem
a) teljes korl és teljesithetd, a helyi lakdsgazdalkodasi szerv mint elbirald, soron kivil feltlvizsgalatra el6terjeszti
a lakdscélu tamogatasi szervhez a pélyazatot,
b) olyan pélyazotol szérmazik, aki a 85/A. & (2) bekezdése szerinti feltételeknek nem felel meg, vagy a kérelem
a 85/A. § (3) bekezdése szerint nem teljesithetd, a (3) bekezdés szerinti elbirdl6 szerv a pdlyazati hataridé lejartat
kdvetd 30 napon beliil intézkedik a palydzd és a munkahelyi vezet6jének értesitésérdl,
c) nem teljes kord, a (3) bekezdés szerinti elbirdlé szerv azt kiilon kezeli, és
ca) a hidnypétlasra valé felszélitas alapjan teljeskortien kiegészitett igénylés esetében az a) pont szerint jar el, vagy
cb) a hidnypétlasra valé felszdlitdsban rogzitett hataridére nem vagy azt kovetéen poétolt igénylés esetében
a b) pont szerint jar el.
(8) A (3) bekezdés szerinti elbirdld szerv a (7) bekezdés szerinti megdllapitasait zaradék formdjaban vezeti fel
az igénylésre. Ha a feliilvizsgalat sordn a lakdscélu tamogatési szerv allapitia meg azt, hogy a kérelem nem
teljesithetd vagy nem teljes kord, a kérelmet a (7) bekezdés b) pontjdnak alkalmazaséval kézvetlenil utasitja el,
az elbirdlo szerv egyidejl értesitésével. A (7) bekezdés, valamint e bekezdés szerinti eljaras megallapitasa ellen
panaszt a HM kozponti lakasgazdélkodasi szervhez lehet benyujtani.”
(3) Az Ut.85/C. §-a a kdvetkezé (8a) bekezdéssel egésziil ki:
,(8a) A (3) bekezdés szerinti elbirdlo szerv a nem teljes korl palyazatot benyujtét hidnypotlasra irdsban felszélitja.
A hidnypotlasra egy esetben, 15 napos jogveszté hataridével, de legfeljebb a palyazati hataridd lejartat kdvetd
hénap végéig szolithato fel a palyazé.”

3.8 Az Ut. 85/D. § (5) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
.(5) Az egy f6 részére nyujthatd tdmogatas 6sszege nem haladhatja meg a brutté egymillié forintot.”

4.8 (1) Az Ut.85/G. §-a a kdvetkez6 (5a) bekezdéssel egésziil ki:
+(5a) A hliségidé megszegésének kell tekinteni, és a tdamogatasi szerz6désben kikdtni, ha a tdmogatott
a) az alkalmazotti jogviszonyat hliségid6 alatt egyoldaltan vagy kézds megegyezéssel megsziinteti, vagy az az altala
kezdeményezett mas, honvédelmi szervezetnek nem minésiilé munkaltatéhoz valé athelyezéssel sztinik meg,
b) az alkalmazotti jogviszonyanak kotelez6 fenntartasara vonatkozé vallalast visszavonja,
c) olyan kérelemmel él, amelynek elfogadasaval bekdvetkezik a hatdrozott idétartamra létesitett alkalmazotti
jogviszonyanak hataridé lejartaval valé megszlinése.”
(2) Az Ut.85/G. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
+(6) Nem mindsiil a hliségidé megszegésének, ha a tamogatott
a) alkalmazotti jogviszonyanak megsziintetésére nyugdijba vonulds miatt, illetve egészségligyi vagy pszichikai
okbol torténd kérelmezéssel keril sor;
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5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

b) alkalmazotti jogviszonyat azért sziintetik meg, hogy tartalékos kiképzést kdvetéen kozvetlenll hivatdsos vagy
szerz8déses katonai szolgalati jogviszonyt létesitsen, feltéve, ha e jogviszonyok megszakitas nélkul kdvetik egymast;
c) kezdeményezésére az alkalmazotti jogviszonya a miniszter irdnyitdsa ald tartozé szakképzd intézményben valo
foglalkoztatassal 6sszefliggésben sztinik meg;

d) a tdmogatasi szerz6dés aldirdsakor betdltotthz képest, megszakitas nélkiil, mas, szintén honvédelmi
szervezetnél betoltott alkalmazotti jogviszonyt létesit.”

Az Ut. 85/J. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés |ép:

»85/). § (1) A torlesztési tamogatas addbevallasdra az illetményre és a munkabérre vonatkozd szabalyokat
kell alkalmazni.

(2) A torlesztési tamogatdssal kapcsolatban a pénzintézeti lakashitelszerzédésrdl vagy hitelszerz6désrél széld
rendelkezések alatt a lakaslizingszerzédést is érteni kell.”

Az Ut. 85/K. § d) pont da) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(Ezen alcim vonatkozdsdban

fenntartdsi kéltség: a honvédelmi szerv dllomdny tagjdnak tulajdondban, haszonélvezetében Iévé, illetve dltala bérelt)
,da) életvitelszerlen hasznadlt lakdingatlan f(itésével 6sszefiiggé valamennyi koltsége - ideértve a f(itéanyag
dijat is —, viz- és csatornadija, elektromosaram-dija, bérleti dija, szemétszallitasi dija és kozos koltsége,”

Az Ut. 85/K. § f) pontja helyébe a kbvetkezé rendelkezés lép:

(Ezen alcim vonatkozdsdban)

,f) munkahelyi vezeté: a 85/C. § (4) vagy (4a) bekezdésében megjeldlt személy.”

Az Ut. 85/M. § (2) bekezdés e) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A pdlydzat akkor teljes, ha a pdlydzd csatolta)

,€) az egyltt laké személyek esetében a tamogatandd ingatlanra kidllitott lakcimet igazold hatésagi igazolvany
masolatdt vagy annak kozigazgatdsi igazolasat, hogy az érintett lakdsba a palydzé nem jelentkezhet be,”

Az Ut. 85/M. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

.(3) A (2) bekezdés a) pontjdban meghatédrozott kovetelményeknek megfelelé fenntartasi koltségek igazoldsa
torténhet minden arra alkalmas irattal, igy kilondsen szamldaval, szamviteli torvény szerinti szamviteli bizonylattal,
postai befizetési utalvannyal vagy az adott fenntartasi koltség befizetését igazold okirattal, ha az 6nmagéaban vagy
a palyazati kérelemhez csatolt egyéb okirattal egyiitt beazonositja az adott fenntartasi koltséget (a tovabbiakban:
fenntartasi koltséget igazold irat). A fenntartasi koltséget igazold irat nem fogadhaté el, ha azon nem szerepel
a tamogatassal érintett lakas cime. A fenntartasi koltséget igazold iratként elfogadhatd az elektronikus vagy
bankkartyas fizetés igazoldsa is, ha azon a (2) bekezdés a) pontja szerinti személy és a kozilizemi szolgaltato
beazonosithato.”

Az Ut. 85/N. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
4(7) A lakhatasi hozzajarulas nettd Osszege a palyazo igazolt éves fenntartasi koltsége, de nem haladhatja meg
a tamogatasi alapOsszeget, de legfeljebb a bruttd 750 ezer forintot.”

Az Ut. a kovetkezé 145. §-sal egészil ki:

»145. § Az utasitdsnak a Honvédelmi Minisztérium &ltal nyujtott lakhatasi tdmogatasokkal 6sszefliggd feladatok
ellatasardl szolé 26/2010. (Il. 26.) HM utasitas modositasardl szold 43/2025. (XII. 19.) HM utasitassal (a tovabbiakban:
mod.ut5.) megallapitott 1. § (4a) bekezdését, 85/A. § (1) bekezdését, (2) bekezdés c) pontjat, valamint (3) bekezdés
b) és h) pontjat, 85/C. § (4a), (7), (8) és (8a) bekezdését, 85/D. § (5) bekezdését, 85/G. § (5a) és (6) bekezdését,
85/J. §-at, 85/K. § d) pont da) alpontjat és f) pontjat, 85/M. § (2) bekezdés e) pontjat és (3) bekezdését, 85/N. § (3) és
(7) bekezdését a mdd.ut5. hatdlybalépését kovetéen meghirdetett palyazatok esetében kell alkalmazni.”

Az Ut.
a) 1. § (4a) bekezdésében a ,pénzintézeti lakashite

|n

szbvegrész helyébe a ,pénzintézeti lakashitel vagy
pénzintézeti lakaslizing” szveg,

b) 85/A. § (1) bekezdésében a ,pénzintézeti lakdshitel” szovegrész helyébe a ,pénzintézeti lakdshitel vagy
pénzintézeti lakaslizing” szoveg,
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<) 85/A. § (2) bekezdés c) pontjdban a ,pénzintézeti lakashitelt” szévegrész helyébe a ,pénzintézeti lakashitelt
vagy pénzintézeti lakéslizinget” széveg,

d) 85/A. § (3) bekezdés b) pontjdban a ,HM rendelkezésii lakdst” szévegrész helyébe a ,HM vagyonkezelésli
lakdst” szoveg,

e) 85/N. § (3) bekezdésében az,5 munkanapon beliil” szévegrész helyébe a,soron kiviil” széveg
Iép.
11.§ Hatalyat veszti az Ut.

a) 85/K. § e) pontja,

b) 85/L. § (2) bekezdés g) pontja,

Q) 85/M. § (2) bekezdés b) pontja, tovabba (4) és (5) bekezdése,
d) 85/0. § (2) bekezdése.

12. 8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatélyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristdf s. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 44/2025. (XIl. 19.) HM utasitasa
a honvédek teljesitményelismerésének, valamint a honvédelmi alkalmazottak teljesitményjuttatasanak és
a munkavallalék jutalmanak megallapitasaval kapcsolatos eljarasi szabalyokrél

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezd utasitdst adom ki:
1. Altalanos rendelkezések

1.8 (1) Az utasitds hatélya

a) a hivatdsos és szerzédéses katondk részére a hivatdsos és szerz6déses dllomanyu katonak, a honvédelmi
alkalmazottak, a honvédelmi szervezeteknél foglalkoztatott munkavallalok, valamint a honvédelmi tarca
gondoskodasi korébe tartozok részére nyujthatd egyes juttatdsokrdl szolé 21/2024. (IX. 30.) HM rendelet
(a tovabbiakban: Juttatasos rendelet) 9-12. §-a és 52. §-a szerinti teljesitményelismerés,

b) a tényleges szolgdlatot teljesité onkéntes tartalékosok részére az dnkéntes tartalékos jogallasrél szolo
13/2024. (VII. 23.) HM rendelet (a tovabbiakban: Otr.) 42. §-a szerinti teljesitményelismerés [az a) és b) pont
szerinti személyi kor a tovabbiakban egyitt: honvédek], tovabba

<) a honvédelmi alkalmazottak jogallasaval 6sszefliggd kérdésekrél szold 21/2018. (XIl. 28.) HM rendelet
ca) 23. §-a alapjan a honvédelmi alkalmazottak részére adhaté teljesitményjuttatas,
cb) 23/C. §-a alapjan a honvédelmi szervezetnél foglalkoztatott munkavallalok részére adhaté jutalom

megéllapitdsaval kapcsolatos eljarasi szabalyokra terjed ki.
(2) Az utasitas hatdlya nem terjed ki a Honvédelmi Minisztériumban (a tovédbbiakban: HM) a munka torvénykonyvérdl
sz6l6 2012. évi |. torvény alapjan foglalkoztatott munkavallaldkra.

2. A honvédek teljesitményelismerésével 6sszefiiggo rendelkezések

2.8 (1) A honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkoddsanak rendjérél szolé 20/2021. (V. 19.) HM utasitas 30. §
a) pontja szerinti eljaras keretében a HM gazdalkodasi lgyekért felelés helyettes allamtitkara (a tovabbiakban:
HM GHAT) - a HM humaneréforrasért felel6s helyettes allamtitkaraval (a tovabbiakban: HM HEFHAT), valamint
a Katonai Nemzetbiztonsadgi Szolgélat (a tovabbiakban: KNBSZ) vonatkozasaban a KNBSZ féigazgatdjanak
javaslata alapjan a katonai nemzetbiztonsag iranyitasaért felel6s allamtitkaraval (a tovabbiakban: KNIFAT) tértént
elézetes egyeztetést kdvetéen — szolgélati Uton terjeszti fel jovahagyasra a honvédelemért felelés miniszternek
(a tovébbiakban: miniszter) a teljesitményelismerésre fordithato keretek 6sszegére vonatkozd javaslatot.
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3.8

4.8

)

A felterjesztés alapjan a miniszter jévahagyja a teljesitményelismerésre fordithato

a) miniszteri keretet,
b) a HM és a miniszter kozvetlen aldrendeltségébe tartozé szervezetek keretét,
<) a miniszter altal az allam nevében alapitott, honvédelmi szervezetnek nem minésilé tébbcélu szakképzé

intézmény allomanyaba szolgdlatteljesitésre vezényelt honvédek részére megallapitasra keriild
teljesitményelismerés keretét,

d) a Nemzeti Kozszolgélati Egyetemre (a tovabbiakban: NKE) szolgalatteljesitésre vezényelt honvédek részére
megallapitasra ker(l6 teljesitményelismerés keretét,

e) a Honvéd Vezérkar fénoke (a tovabbiakban: HVKF) keretét, illetve

f) a KNBSZ keretét.

A HVKF részére a honvédekre vonatkozéan megallapithaté teljesitményelismerések fedezetére a targyévre

biztositott keret 6sszege magaban foglalja

a) a HVKF sajat allomanyilletékes parancsnoki keretét,

b) a HVKF hataskorében felosztasra keriil, a HVKF aldrendeltségébe tartozd honvédségi szervezetek
allomanyilletékes parancsnokainak 3. § (1) bekezdése szerinti keretét,

c) az aldrendeltségébe tartozé barmely honvédségi szervezet allomanyaba tartozé honvéd részére a HVKF
keretébdl megdllapitasra kerild teljesitményelismerés fedezetét,

d) tovabba barmely egyéb, az a)-c) pontba nem tartozé honvéd részére megdllapithaté teljesitményelismerés
fedezetét.

A (2) bekezdés b) pontja szerinti szervezetek allomanyilletékes parancsnoki keretei szervezetenként keriilnek

jovahagyasra.

A (2) bekezdés szerint jévahagyott keretek év kdzbeni moédositdsdhoz a miniszter jovahagydsa sziikséges.

A HVKF-nek aldrendelt honvédségi szervezetek alloményilletékes parancsnokai 4ltal a targyévben

teljesitményelismerésre felhaszndlhaté allomanyilletékes parancsnoki keret 6sszegét a HVKF - a (3) bekezdés

szerinti HVKF keret figyelembevételével - hatarozza meg és adja ki az érintett szervezeteknek, a HM GHAT és a HM

haderéfejlesztésért és védelempolitikaért felelés allamtitkara (a tovabbiakban: HM HVAT) egyidejii tajékoztatasa

mellett. A HVKF év kdzben — a (3) bekezdés szerinti keret még fel nem hasznalt vagy le nem kotott része terhére —

a kiadott allomanyilletékes parancsnoki keret dsszegét kiegészitheti vagy abbdl elvonast hajthat végre a HM GHAT

és a HM HVAT egyideji tajékoztatasa mellett.

A Juttatasos rendelet 10-11. §-a és 52. §-a, valamint az Otr. 42. §-a szerinti teljesitményelismerés megallapitaséaval

kapcsolatban a dontésre jogosult eldljardi jogkort

a) a hivatadsos és szerz6déses katonak esetén a hivatasos és a szerz8déses allomanyra vonatkozoé eldljardi
dontéshozatal és a személyligyi eljarasok altaldnos szabalyairdl szélé 28/2024. (VIII. 15) HM utasitas
(a tovabbiakban: Szu.ut.) 4. §-a szerinti dllomanyilletékes parancsnok,

b) az a) ponttdl eltéréen, a miniszter altal az dllam nevében alapitott, honvédelmi szervezetnek nem minésilé
tobbcélu szakképzé intézmény dllomanydba és az NKE-re szolgdlatteljesitésre vezényelt hivatdsos és
szerzédéses katonak esetén a HM HEFHAT,

c) dnkéntes tartalékosok esetén az Otr. 2. § 2. pontja szerinti déntésre jogosult eldljard

gyakorolja, a teljesitményelismerés megallapitasahoz a targyévre részére jovahagyott keretdsszeg erejéig.

A miniszter a teljesitményelismerés megallapitasara a targyévre rendelkezésre all6 miniszteri keret terhére barmely,

ezen utasitas hatélya ald tartozé honvéd részére megallapithat teljesitményelismerést.

Az (1) bekezdés szerinti dllomanyilletékes parancsnoki jogkorén tulmenéen a HVKF

a) az aldrendeltségébe tartozé barmely honvédségi szervezet dllomanydba tartozoé, tovabba

b) barmely egyéb, az a) pontba nem tartozé

honvéd részére is megallapithat teljesitményelismerést.

A (3) bekezdés b) pontja szerinti esetben a teljesitményelismerés megallapitasardl sz616 dontés meghozatala el6tt

a HVKF el6zetesen tajékoztatja az elismerésben részesitendd honvéd dllomanyilletékes parancsnokat.

A 3. 8§ (2) és (3) bekezdése szerinti esetben a teljesitményelismerés megdllapitdsara irdnyuld doéntés meghozataldra
allomanyilletékes parancsnoki kezdeményezés alapjan vagy anélkdil is sor keriilhet.

A teljesitményelismerés megallapitasarél a dontésre jogosult eloljaro a részére a targyévre jovahagyott
teljesitményelismerési keret figyelembevételével, mérlegelési jogkorben dont.
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5.8

6.8

A dontésre jogosult eldljaré a teljesitményelismerés megallapitdsaval kapcsolatos mérlegelési jogkdr gyakorldsa
keretében - a honvédelmi szervezet jellegzetességeire, a szervezet altal elldtott feladatok sajatossdgaira is
figyelemmel - a teljesitményelismerések megallapitdsara vonatkozé dontések meghozataldnal figyelembevételre
keriilg, sajatos szempontokat rogzitd értékelési rendszerrdl kiilon intézkedést adhat ki.

A teljesitményelismerések megéllapitasaval kapcsolatos eljarasok atfogd megitélése érdekében a (3) bekezdés
szerinti intézkedést — a KNBSZ kivételével - a kiadmdanyozasat kdveté honap 5. napjdig szolgalati uton, téjékoztatas
céljabol fel kell terjeszteni a szakmai felligyeletet gyakorlé HM HEFHAT részére.

A 3. § (2) bekezdése szerinti esetben a teljesitményelismerésben részesiteni kivant honvéd honvédelmi
szervezetének dllomanyilletékes parancsnoki jogkort gyakorld vezet6je a miniszteri dontésre iranyuld
felterjesztést és annak mellékleteként a teljesitményelismerés megallapitdsara vonatkozo jognyilatkozat tervezetét
- a (2) bekezdés szerinti eset kivételével - a szolgélati Ut betartasaval, a HM GHAT, a HM HVAT és a HM kozigazgatasi
allamtitkara (a tovabbiakban: HM KAT) Gtjan terjeszti elé a miniszternek. A HM GHAT, a HM HVAT és a HM KAT
a hozza érkezett miniszteri felterjesztést a megérkezéstdl szamitott 3 munkanapon beldl, javaslataval egyitt
terjeszti fel dontés céljabol a miniszter részére.
A KNBSZ féigazgatoja az (1) bekezdés szerinti miniszteri déntésre iranyul6 felterjesztést a HM GHAT, a HM KNIFAT
és a HM KAT atjan terjeszti el6 a miniszternek. A HM GHAT, a HM KNIFAT és a HM KAT a felterjesztést 3 munkanapon
belil, javaslataval egyutt terjeszti fel a miniszter részére.
Ha a Juttatdsos rendelet 9. és 10. §-a szerinti teljesitményelismerés megallapitdsara vonatkoz6 dontést a miniszter
vagy a HVKF az éllomanyilletékes parancsnok javaslata alapjan hozza meg, az allomanyilletékes parancsnok
a teljesitményelismerésre vonatkozé javaslatdval és a teljesitményelismerés megallapitdsara vonatkozo
jognyilatkozat tervezetének csatoldsaval felterjeszti
a) az allomany tagja személyligyi torzsszamat, nevét, viselt rendfokozatét, szolgélati beosztasat, rendelkezési
allomanyba tartozdsa esetén annak tényét, a javaslat indokat, a teljesitményelismerés javasolt 0sszegét,
az allomany teljesitményelismerésre javasolt tagja alapilletményének - vagy a honvédek jogallasarol
sz6l6 137/2024. (VI. 28.) Korm. rendelet 24. § (4) bekezdése szerinti esetben egyedi illetményének
vagy az egészséglgyi beosztasu katonak szolgalati viszonydval kapcsolatos sajatos szabalyokrdl szo6lé
18/2024. (IX. 2) HM rendelet 5. §-a szerinti illetményének - havi Osszegét, tovabba informaciét arra
vonatkozéan, hogy az dllomany érintett tagja a tadrgyévben részesilt-e mar teljesitményelismerésben, és ha
igen, akkor mikor, milyen 6sszegben, illetve — ha ez az informacié rendelkezésre all — milyen okbdl,
b) az dllomény tagjanak legutolsd, 1 évnél nem régebbi teljesitményértékelése eredményét.
Az allomanyilletékes parancsnok a (3) bekezdés szerinti felterjesztést — a kapott feladatszabastol fliggéen -
a teljesitményelismerések megallapitasi folyamatat tdmogatd informatikai alkalmazas hasznalataval is teljesitheti.
A HVKF vagy az allomanyilletékes parancsnok a Juttatdsos rendelet 12. §-a szerinti teljesitményelismerés
megdllapitdsdra vonatkozd kezdeményezését és a teljesitményelismerés megdllapitdsdra vonatkozé
jognyilatkozatok tervezetét a (3) bekezdés a) pontja szerinti adattartalommal, szolgdlati uUton, az (1) bekezdés
szerinti rendben, az eseti kimagaslé teljesitmény nyujtasat kovetden, haladéktalanul terjeszti fel a miniszter részére.
A KNBSZ féigazgatédja a (3) és (5) bekezdés szerinti javaslatdit a HM KNIFAT altal meghatarozott forméaban és
adattartalommal terjeszti fel a HM GHAT, a HM KNIFAT és a HM KAT Gtjan a miniszternek.

Az Otr. 42. §-a szerinti esetben, ha a teljesitményelismerés megallapitdsara vonatkozé déntést nem
az allomanyilletékes parancsnok, hanem a miniszter vagy a HVKF az allomanyilletékes parancsnok javaslata alapjan
hozza meg, a dontésre irdnyuléd kezdeményezésrél sz616 javaslatot és a teljesitményelismerés megdllapitdsara
vonatkozd jognyilatkozat tervezetét az allomanyilletékes parancsnok terjeszti fel a szolgalati Ut betartasaval. Ebben
az esetben az 5. § (1) és (2) bekezdése, az 5. § (3) bekezdés a) pontja, tovabba az 5. § (4)-(6) bekezdése szerinti
eljarasrendet megfeleléen kell alkalmazni.

A teljesitményelismerés megdllapitdsara vonatkozo jognyilatkozatok kiadmanyozésa, valamint az érintett honvéddel
a jognyilatkozat ra vonatkozo részének kozlése tekintetében a Szi.ut. 9. §-dban foglaltakat kell alkalmazni.

A teljesitményelismerést a jognyilatkozat kiadasat koveté 8 munkanapon belil kell kifizetni a honvéd részére.

Ha a miniszter dont a teljesitményelismerés megallapitasarol, a teljesitményelismerés megallapitasara vonatkozd
jognyilatkozat tervezetét
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8.8

9.8

10.§

a) amennyiben az elismerésben részesiteni kivant honvéd a 2. § (2) bekezdés b) vagy f) pontja szerinti szervezet
dllomdanydba tartozik vagy ott vezényléssel teljesit szolgdlatot, akkor a 2. § (2) bekezdés b) vagy f) pontja
szerinti szervezet személyligyi feladatait ellato szervezeti egysége,

b) az a) ponttdl eltéré esetben a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) kdzponti személyiigyi feladatait
ellato szervezeti egység

késziti eld, azzal, hogy ha a javaslat tébb honvédelmi szervezetet is érint, egy jognyilatkozat tervezet készdl.

Ha a HVKF dont a teljesitményelismerés megallapitdsardl, a teljesitményelismerés megallapitdsara vonatkozé

jognyilatkozat tervezetét az MH kozponti személyugyi feladatait ellatd szervezeti egység késziti el6.

3. A honvédelmi alkalmazottak teljesitményjuttatasaval 6sszefiiggé rendelkezések
A honvédelmi alkalmazottak esetében a teljesitményjuttatds megallapitdsa sordn a 2. §, a 3. § (2) bekezdése,

a 4. és 5.8, valamint a 7. § (2)-(4) bekezdése rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell, azzal az eltéréssel, hogy
a honvédelmi alkalmazottak esetében

a) teljesitményelismerés alatt a teljesitményjuttatast,

b) allomanyilletékes parancsnok alatt a munkaltatéi jogkort gyakorlét,

<) teljesitményelismerésre rendelkezésre 4ll6 keret alatt a teljesitményjuttatasra rendelkezésre all6 keretet,
d szolgalati beosztas alatt a munkakort,

)
)

e alapilletmény alatt az alapilletmény és az egyéb rendszeres illetményelemek egyiittes 6sszegét és
f) teljesitményértékelés alatt a mindsitést
kell érteni.

4. A munkavallalok jutalmaval 6sszefiiggo rendelkezések

A munkavallalék esetében a jutalom megallapitdsa soran a 2. §, a 3. § (2)-(4) bekezdése, a 4. és 5. §, valaminta 7. §
(2)-(4) bekezdése rendelkezéseit megfelel6en alkalmazni kell, azzal az eltéréssel, hogy a munkavallalok esetében

a) teljesitményelismerés alatt a jutalmat,

b) allomanyilletékes parancsnok alatt a munkaltatéi jogkort gyakorlét,

) teljesitményelismerésre rendelkezésre 4ll6 keret alatt a jutalmazasra rendelkezésre all6 keretet,
d) szolgdlati beosztas alatt a munkakdrt és

e) alapilletmény alatt a havi alapbér 6sszegét

kell érteni.

5. Zaro6 rendelkezések

Ez az utasitas 2026. januar 1-jén [ép hatdlyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristdf s. k.,

honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 45/2025. (XIl. 19.) HM utasitasa
a HM Zrinyi Geoinformacioés és Toborzastamogaté Kézhasznui Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag

kozhasznu szolgaltatasainak igénybevételérol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1.8

2.§

3.8

1. Az utasitas hatdlya

Az utasitas hatalya a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl széld 2021. évi CXL. térvény (a tovabbiakban: Hvt.)
3. § 14. pontja szerinti honvédelmi szervezetre és a honvédelemért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter)
dltal az dllam nevében alapitott, honvédelmi szervezetnek nem mindsild, tébbcélu szakképzd intézményre
(a tovébbiakban egydtt: igénylé szervezet) terjed ki.

Az utasitads rendelkezéseit — a (2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel — a HM Zrinyi Geoinformacids és
Toborzastdamogatd Kozhasznu Nonprofit Korldtolt Felel6sségli Tarsasag (a tovabbiakban: Tarsasédg) kdzhasznu
tevékenysége soran ellatott

a) geoinformacios,

b) nyomdai és sokszorosito,

<) kommunikacios,

d) kiaddi,

e) honvédelmi neveléssel, oktatds tdmogatdassal és honvédelmi, valamint szakmai és képesité vizsgdztatassal
kapcsolatos,

f) toborzastamogato és

a) rendezvényszervezési

szolgéltatdsainak tervezése és megrendelése soran kell alkalmazni.

A tulajdonosi joggyakorlé altal elrendelt célfeladatok megvaldsitasara iranyuld, egyedi dontés alapjan
létrejott tdmogatasi jogviszonyokban az utasitds rendelkezéseit jogszabdly, tovabba a tdmogatdi okirat eltéré
feladattervezési, végrehajtasi és elszdmolasi rendelkezéseinek hianyaban kell alkalmazni.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Az utasitas alkalmazasaban

1. dllandé jellegli kommunikdcids feladat: helyszini megjelenést, tudositast, kozvetitést, forgatdst igényld,
a Tarsasdg részére hetente megkuldott, aktudlis kommunikacios feladatigény;

2. feladatigény: az igényl6 szervezet éltal a 2. § (1) bekezdés a)-g) pontja szerinti feladatcsoport 0sszesitésben,
a tervezési id6szakban Osszeallitott elézetes megrendelés igény;

3. geoinformdciés tdmogatds: a honvédelmi szervezetek feladatai tervezéséhez és végrehajtasdhoz sziikséges
térképészeti és katonafdldrajzi anyagok tervezésével és biztositdsaval, valamint a meteoroldgiai tdmogatas
tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos tevékenységek és rendszabdlyok Osszessége, amely magaba
foglalja a térképészeti és katonafdldrajzi anyagok és adatok, valamint a meteoroldgiai informaciok eléallitasat
és beszerzését, a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH), illetve az Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete
(a tovabbiakban: NATO) szervezeteihez torténd idébeni eljuttatasat, valamint az anyagok és az informécidk
hasznélatara torténd felkészitést;

HM tdrsasdgfeliigyeleti szerv: a Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM) Portfélidkezel Féosztaly;

5. kiadvdnyjegyzék: a szakmai felligyeleti szerv dltal befogadott és a Tarsasag altal megjelentetni tervezett konyv
és egyéb kiadvany;

6.  kiadvdnyterv: a kiadvanyjegyzéken szerepldé, adott évben megjelentetésre tervezett konyvek és
egyéb kiadvanyok fébb adatait tartalmazo terv;

7. kézhasznu tevékenység: a Tarsasag altal az dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 3/A. § (2) bekezdése
alapjan végzett, a 2. § (1) bekezdés a)-g) pontjaban megjeldlt feladatok;

8. megrendelés: az igényl6 szervezet jovahagyott feladatigénye vagy terven felil engedélyezett feladatigénye
keretében a Tarsasagtol a 4. alcim szerint megrendelt szolgaltatas;

9.  Odsszesitett feladatterv: az igényld szervezetek dsszesitett és a szakmai felligyeleti szerv éltal jovahagyott, a 2. §
(1) bekezdés a)-g) pontja szerinti feladatcsoport 0sszesitésben megadott feladatigénye;
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4.8

10.
11.

12.

szolgdltatds: a Tarsasag altal elvégzett feladat, beleértve a termék el&allitast is;

tankényvvé nyilvdnitds: a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. toérvényben és a nemzeti kdznevelésrél
sz0616 torvény végrehajtasarol sz616 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendeletben szabdlyozott hatéségi eljaras;
tulajdonosi joggyakorld képviseldje: a Tarsasagban az dllamot megilleté részesedés felett a tulajdonosi jogokat
gyakorlé miniszter vagy az altala a HM dllomanyéabdl kijelolt személy.

3. A Tarsasag feladatai, szakmai feliigyelet, pénziigyi forras

(1) Geoinformacios tdmogatassal kapcsolatos feladatok:

1.

12.
13.

14.
15.
16.
17.

20.
21.

22.

a honvédelem térképészeti tamogatasaért felelés szervnek a foldmérési és térképészeti tevékenységrdl
sz6l6 2012. évi XLVI. térvényben (a tovabbiakban: Fttv.), tovdbba a honvédelem térképészeti tdmogatasaért
felel6s szerv kijelolésérdl, valamint feladat- és hataskoreirdl szolo 7/2023. (IV. 17.) HM rendeletben és egyéb
jogszabalyban megallapitott feladatainak ellatasa,

az Fttv. 6. § (1) bekezdése szerint ellatott igényl6 szervezetek geoinformacids tamogatasa, geoinformacios
adatokkal, adatbazisokkal és térképészeti termékekkel torténd ellatasa,

a haditechnikai eszkdzok geoinformdcios tdmogatdsanak el6készitése és végrehajtasa,

a NATO befogadd nemzeti tamogatdas geoinformacids feladatainak ellatasa,

a JAS-39 Gripen harcaszati repllégépek és az MH-nal alkalmazott egyéb haditechnikai eszk6zok
geoinformacids tamogatasa,

a Tobbnemzeti Térinformatikai Egyuttmiikodési Program (MGCP) feladatainak végrehajtasa,

a légikozlekedésrél szold 1995. évi XCVII. torvény 51. § (3) bekezdése szerint, valamint a légikozlekedésrdl
sz616 1995. évi XCVII. torvény végrehajtasardl szolo 141/1995. (XI. 30.) Korm. rendelet 21/A. § (2) bekezdése
szerint Magyarorszag polgdri és katonai légikozlekedési terep és akadaly adatbazisanak létrehozasaval és
fenntartasaval kapcsolatos feladatok,

Magyarorszag léginavigacios, repilétérrendi térképeinek elkészitése digitalis geoinformacids adatbazisokkal,
az 1992. marcius 24-én, Helsinkiben alairt Nyitott Egbolt Szerz6désbdl eredé feladatok légifényképészeti
szakfeladatainak végrehajtasa,

piléta nélkili 1égijarmvekkel készitett térképészeti célu |égifelvételek és tavérzékelt adatok eldallitdsa és
fotogrammetriai feldolgozasa,

digitdlis nagyformatumd mérékameraval és |égi lézerszkennerrel végzett térképészeti célu tavérzékelési
feladatok végrehajtasa és fotogrammetriai feldolgozasa,

a Digitalis Topografiai Adatbazis (DITAB-50) felméré és térinformatikai feladatainak végrehajtasa,

a védelmi célu objektumok nagyméretaranyu felmérése, feltérképezése és az ingatlan-nyilvantartast érinté
foldmérési és térképészeti tevékenység végzése a vonatkozd jogszabalyoknak, eldirdsoknak megfeleléen,
foldalatti kozmuvek felmérése, kutatasa specidlis kozmukutatd eszkozokkel, valamint az ebbdl szérmazéd
termékek és adatok igényl6 szervezetek részére torténd biztositasa,

Magyarorszag archiv katonai légifelvételeinek digitalizalasa és szolgaltatasa,

a mUszaki csapatok, valamint a hadihajos flottilla geodéziai és geoinformacios tdmogatasa,

védelmi célu teleplilés- és gyakorldtérképek, geoinformacios adatbazisok készitése,

a hatarvédelemmel, katasztrofavédelemmel 6sszefliggd és egyéb, soron kiviili geodéziai és geoinformacids
feladatok,

az Fttv. 18. § (1) és (3) bekezdése alapjan a honvédelmi célokat szolgdlo, valamint a kdzepes és kis
méretardnynak megfelelé adattartalommal és geometriai pontossdggal készilt allami alapadatok és
adatbazisok létesitésével, fenntartdsdval és miikddtetésének biztositasdval kapcsolatos foldmérési és
térképészeti tevékenység végrehajtasa,

az igénylé szervezetek Magyarorszag 1:25 000 méretaranynal kisebb méretaranyd, éllami topogréfiai
térképekkel és geoinformacids adatbazisokkal torténd ellatasa,

Magyarorszéag éallami kdzuti térképei adatbézisanak folyamatos aktualizélasa, raszter alloményok készitése,
hadisirok felderitésének és gondozédsdnak geodéziai feladatai és egyéb tematikus térképészeti feladatok
végrehajtasa,

egyéb védelmi célu geoinformacids tdmogatassal kapcsolatos feladatok.



5194

HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi57.szam

(2) Nyomdai és sokszorosité feladatok:

1.
2.

5.

a Tarsasagtol rendelhetd online és offline termékek, szolgaltatasok grafikai tervezése, kivitelezése,
dokumentumok, kiadvanyok sokszorositdsa és olyan konyvkotészeti utoéfeldolgozasa, amelyek irodai
eszkdzokkel nem oldhatok meg,

Ujsagok, magazinok, folydiratok, kdnyvek nyomdai sokszorositésa és konyvkotészeti utéfeldolgozasa,

a nemzeti, a NATO és az Eurépai Unio (a tovabbiakban: EU) dltal nemzeti szigoruan titkos, NATO titkos, illetve
EU titkos mindsitésig mindsitett adatokat tartalmazé termékek kreativ tervezési és sokszorositasi munkai,
egyéb, a Tarsasag altal végrehajthaté nyomdai és sokszorosito feladatok.

(3) Kommunikacios feladatok:

1.

SO0V XNV A WN

_ .

12.
13.
Kiadoi

N o uos

8.

filmes tudositasok és musorok, hiradds produkcidk, reklamszpotok, PR-videdk, imdazsfilmek, bemutatkozé
anyagok, rovidfilmek, oktatéfilmek, animaciok, studidfelvételek, dokumentumfilmek, stididbeszélgetések,
egyéb audiovizualis produkcidk készitése,

weboldalak, applikacidk, egyéb online rendszerek fejlesztése, tervezése,

weboldalak, igy kiildndsen a honvedelem.hu lizemeltetése, tartalommal valé megtoltése,

irott tudodsitdsok, cikkek, hirek készitése, szerkesztése,

kozosségi médiafelliletek lizemeltetése, tartalomgyartas kdzdsségi médiafeliiletekre,

film- és fotéarchivum folyamatos tizemeltetése, gondozasa, film- és fotonyersanyag biztositasa,

él6 (live) kdzvetités biztositasa, rendezvények, toborzasi események, kommunikaciés tdmogatasa,
szimulatorok, médiakamion, ledfal, egyéb rendezvényeszkdzok biztositasa,

podcast, rddiomusor, radidszpot, hangfelvétel gyartasa,

fotériportok készitése, studiofotozas,

kommunikacids- és médiatréning tartdsa a honvédelmi szervezetek részére, fotésoktatds, Ujsagiréi gyakorlat
biztositasa kuldndsen kommunikdcios tisztek részére,

kulfoldi rendezvények, események kommunikacids tdamogatasa,

egyéb, a Tarsasag altal végrehajthaté kommunikécids feladatok.

feladatok:

konyv, kiadvany megjelentetése a Zrinyi Kiadé gondozasaban, honvédelmi szervezettel kozés gondozasdban,
konyvek, kiadvényok kéziratainak teljes kord kiad6i gondozasa,

tankdnyvek kiaddi el6készitése, gondozdsa, a tankdényvvé nyilvanitasi folyamat, valamint
a tankdnyvjegyzékre kerilési folyamat teljes kord gondozésa,

tudomanyos kiadvanyok Magyar Tudomanyos Akadémia kdvetelmények szerinti teljes korli gondozasa,
folyoiratok teljes koru kiaddi gondozaésa,

konyvek, kiadvanyok utdnnyomasanak tervezése, el6készitése, szervezése,

konyv- és térképbolti, webshop- és kiteleptiléses értékesités,

egyéb, a Tarsasag altal végrehajthaté kiaddi tevékenységgel 6sszefiiggé feladatok.

A honvédelmi nevelés és oktatds tdmogatdssal, tovabba honvédelmi, valamit szakmai és képesitd vizsgaztatassal
kapcsolatos feladatok:

1.

a HM honvédelmi nevelési programjaihoz kapcsolédé tananyagfejlesztés, online és nyomtatott tananyag-
tartalom fejlesztés, multimédias anyagok készitése, AR/VR/XR (kiterjesztett és virtudlis valdsag) fejlesztése,

a honvédelmi nevelési és képzési programok oktatdsmodszertani tdmogatdsa, a programokhoz tartozé
tanmenetek, 6ravazlatok, segédletek és tanari kézikonyvek fejlesztése,

tuddstar épités, digitalis mddszertani tar fejlesztés, interaktiv tudasbazis létrehozasa,

a honvédelmi nevelési és képzési programokhoz tervezett applikdcidk és weblapok fejlesztése, izemeltetése,
tartalom készités, kapcsolédoé adatbazisépités és -kezelés,

a honvédelmi nevelési és képzési programokhoz kapcsolodd termék- és szolgaltatas fejlesztés, beleértve
az e-learning anyagok kidolgozasat, megvalositasat, tartalomfejlesztését,

a honvédelmi nevelési és képzési programokhoz kapcsol6dd mindségbiztositasi rendszer kidolgozasa és
mukodtetése, az ahhoz kapcsol6dé monitoring tevékenység végrehajtasa,

a honvédelmi, valamint a szakmai és képesitd vizsgak szervezésével és lebonyolitaséval kapcsolatos szakmai
feladatok ellatasa,

az MH és a HM bels6é képzését tamogatd felndttképzési tevékenység szervezésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos szakmai feladatok ellatasa.
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6.8

7.8

8.8

(6)

Toborzastamogato feladatok:

1. a honvédelmet, valamint a katonai hivatds vallalasat népszer(sité (a tovabbiakban: honvédelmi népszerdsitd)
kiadvéanyok, egyéb, kommunikdacios termékek, médiatartalmak elééllitdsa és eljuttatdsa a nagykozonséghez,
2. a honvédelmet népszersitd, toborzastamogatd célu marketing, illetve munkaerd toborzasi céli megjelenés

biztositasa kiilsé rendezvényeken, eseményeken, és az ehhez sziikséges arculati elemek el&allitasa,
szolgaltatasa a rendezd részére a HM toborzasért felelés 6nalld szervezeti egységének kozremiikodésével,
3. honvédelmi népszerisitd rendezvények szervezése, tdmogatasa.
Rendezvényszervezési feladatok: a (6) bekezdés ala nem tartozd, kiemelt honvédelmi rendezvényekhez, allando
vagy id6szakos bemutatékhoz sziikséges ingatlanhasznélat és kapcsolodd szolgéltatasok biztositdsa a Tarsasag
hasznalataban allg, ilyen rendeltetési ingatlanokban.

A Tarsasdag feladatainak szakmai felligyeletére kijel6lt szerv vagy személy feladata a szakmai koordinécié az igénylé
szervezetekkel és a Tarsasdggal, a honvédelmi szervezetek feladattervezésének, a szolgaltatasok megrendelésének
iranyitasa és a megrendelések teljesitésének ellenbrzése.

A szakmai felligyeletért felelés szerv vagy személy

a) a geoinformécids feladatok vonatkozasaban a Geoinformacids Bizottsag,

b) a nyomdai és sokszorosito feladatok vonatkozasaban a miniszter éltal kijel6lt személy,
Q) a kommunikacios feladatok vonatkozasaban a HM sajtofénok,

d a kiadoi feladatok vonatkozasaban a Kényvbizottsag,

—_ =

)

a honvédelmi nevelés és oktatas tamogatassal kapcsolatos feladatok (a tovabbiakban: oktatastamogatasi

feladatok) vonatkozasaban a HM honvédelmi nevelés szakmai irdnyitasaért felelés helyettes allamtitkara,

f) a toborzdstdmogatd feladatok vonatkozdsdban a HM toborzas szakmai irdnyitasaért felelés helyettes
allamtitkara,

g) a rendezvényszervezési feladatok vonatkozasaban a miniszter éltal kijel6lt személy.

A 2. § (1) bekezdése szerinti feladatok Osszesitett forrasigényét a Tarsasag altal megadott forrasigény alapjan
a HM tarsasagfeliigyeleti szerv kdzpontositottan, a Nonprofit korlatolt felel6sségu tarsasagok tdmogatasa fejezeti
kezelésu elSirdnyzatén tervezi, az igénylé szervezetek sajat forrast ezekre a feladatokra nem terveznek.

A Téarsasdg az el6z6 évi, (1) bekezdés szerinti, Osszesitett feladattervek végrehajtasarol, pénzugyi teljestilésérdl
évente egy alkalommal, a targyévet koveté év marcius 31-ig a HM tarsasagfeliigyeleti szerv és a tulajdonosi
joggyakorlé képviseléje utjan, irdsban szamol be a HM kdzigazgatasi allamtitkarnak (a tovabbiakban: HM KAT).

4. Termékkatalogusbél rendelheto termékek, nyomdai és sokszorosité szolgaltatasok
megrendelésének tervezése és megrendelése

A termékkatalégusbdl (a tovabbiakban: katalégus) rendelhetd termékeket a Tarsasdg ligyvezetbjének javaslatara
a tulajdonosi joggyakorlé képviselje hagyja jova.

A Térsasdg szolgadltatdsainak megrendelésére biztositott koltségkeret igénylé szervezetek kozotti felosztasardl
a szakmai feliigyeleti szerv gondoskodik, amelyrél janudr 15-ig tajékoztatja a Tarsasagot.

A Tarsasdg az altala Gzemeltetett elektronikus tervezési és megrendelési feliilet (a tovabbiakban: e-feliilet) utjan
februar 1-ig tdjékoztatja az igénylé szervezeteket a katalogusbdl rendelhetdé termékek kovetkezd évi elézetes
tervezési koltségkereteirdl.

A feladatigények 6sszedllitasarol és az e-feltleten hataridére torténé megadasarol az igényld szervezetek a targyév
marcius 1-ig gondoskodnak.

A koltségkereten fellli feladatigényt az igényld szervezet kiilon indokolassal elldtva adja meg.

A Térsasag altal az érintett szakmai felligyeletére kijelolt szerv vagy személy el6zetesen egyeztetett, a tulajdonosi
joggyakorld képviseléje utjan dprilis 30-ig felterjesztett Osszesitett feladatigényt tartalmazé feladattervet
a HM KAT vagy az altala irdsban kijeldlt személy a forraskeret kdltségvetési torvényben tértént megallapitasatol
szamitott 30 napon belll hagyja jova, amelyrdl az ellatott honvédelmi szervezetek az e-feliileten keresztiil kapnak
tajékoztatast.

Az igénylé szervezet a katalogusbdl rendelheté termékeket, tovdbbd nyomdai és sokszorositd szolgaltatdsokat
a részére jovahagyott koltségkeret erejéig 6nalldan, az e-feliileten rendeli meg. Az e-fellileten kiviili megrendelés
aTarsasagnak nem adhaté. A megrendelés befogadasardl az igénylé szervezet az e-fellileten kap értesitést.
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9.§

10.§

Az igénylé szervezet a feladattervtdl eltéré megrendelést

a) a részére jovahagyott koltségkereten beliil, masik tétel lemondasaval vagy

b) koltségkereten felll, a szakmai felligyeleti szerv el6zetes jovahagydsaval, a rendelkezésére all6 szabad
eléirdnyzat megléte esetén

indithat.

A (2) bekezdés b) pontja szerinti esetben az el8irdnyzat-atcsoportositast az igénylé szervezet kezdeményezi

a HM Védelemgazdasagi Hivatalnal (a tovabbiakban: HM VGH), amelyhez csatolja a szakmai feligyeleti szerv

jovahagyasat.

A térgyévi megrendelések e-feliileten torténd befogaddsanak véghatarideje november 15. Hataridén tuli

megrendelés a Tarsasagnak a (6) bekezdésben felsorolt személyek megrendelései kivételével nem adhaté.

A 4. § (2) bekezdés 4. pontja szerinti kreativ tervezd és sokszorosité szolgaltatds az e-feliileten egyedi arajanlat

alapjan rendelhetd meg, a jévahagyott koltségkeret terhére.

A katalégusbol rendelheté termékek esetében, eltérd kivitelezést termék — a miniszter, az dllamtitkarok, a helyettes

allamtitkarok, kabinetfénokok, Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat (a tovabbiakban: KNBSZ) féigazgatojat és

helyettesei, valamint a Honvéd Vezérkar fénoke (a tovabbiakban: HVKF) és helyettesei kivételével - csak a szakmai

felligyeleti szerv el6zetes engedélyével, egyedi drajanlat alapjan, a jovahagyott koltségkeret terhére rendelheté.

Ha a megrendelés rendelkezésre all6 kapacitas vagy technoldgiai képesség hidnydban nem teljesithet6, és az igény

az e-fellleten ezért elutasitasra kerlil, az igénylé szervezet mas modon torténé beszerzés engedélyezésére tehet

javaslatot a szakmai felligyeleti szervnek.

A teljesitett, valamint a folyamatban lévé megrendelésekrdl az igényl6 és a szakmai felligyeleti szervek

az e-fellleten tajékozédhatnak.

A szakmai felligyeleti szerv a feladatterv aktudlis teljesiilését és a koltségkeret felhasznélasat negyedévente,

a negyedévet koveté hoénap utolsé napjdig kézhez kapott elektronikus Uton torténé tdjékoztatas alapjan

kdveti nyomon.

5. Geoinformaciés tamogatasi feladatok tervezése

Az Fttv. 6. § (1) bekezdése szerinti, elldtott igénylé szervezetek a kdvetkezd évre vonatkozd geoinformdcios
feladatigénytiket az 1. melléklet alkalmazéasaval februdar 15-ig allitjdk Ossze és kildik meg a Tarsasdg mint
a honvédelem térképészeti tdmogatdasaért felelés szerv részére.

A szakmai felligyeleti szerv — a Tarsasadg altal véleményezett, javaslataval elldtott, Osszesitett és marcius 1-ig
felterjesztett — kovetkez6 évi geoinformacios szakmai feladatigények befogadasardl marcius 15-ig dont.

A szakmai felligyeleti szerv éltal befogadott szakmai feladatok koltségkihatdsat is tartalmazé - a Tarsasag altal
aprilis 30-ig, a tulajdonosi joggyakorld képvisel6je Utjan felterjesztett — kdvetkezd évi geoinformacios feladatterv
jévahagyasrol a HM KAT vagy az &ltala irasban kijeldlt személy a forraskeret koéltségvetési térvényben tértént
megallapitasatdl szamitott 30 napon bellil dont.

A jovahagyott feladattervben szereplé feladatok végrehajtasa az elldtott honvédelmi szervezetnek
az egyedi feladat pontos, a feladattervben nem szerepl6 részleteit tartalmazo feladatelrendelése alapjan torténik.

6. Kiadoi feladatok tervezése

A honvédelmi szervezet a kiadvanyjegyzékre valé felvételre - tankdnyvre vonatkozd javaslat esetén a 11. §
(2) bekezdése szerinti hataridé figyelembevételével - az 1. melléklet alkalmazasaval tehet javaslatot a Tarsasagnal.
A kiadvéanyjegyzékre valo felvételrdl és az arrél torténé torlésrél a szakmai felligyeleti szerv dont.

A szakmai felligyeleti szerv - a kiadvényjegyzékre februar 1-ig felvett kiadvanyokbol 6sszedllitott és a Tarsasag altal
marcius 1-ig megkiildott javaslat alapjan — marcius 15-ig dont a kdvetkezé évi kiadvanyterv tdmogatdsarol.

A szakmai felligyeleti szerv éltal tdmogatott vagy dontésének megfeleléen dtdolgozott, a varhato koltségeket is
tartalmazoé, a Tarsasag altal marcius 31-ig, a tulajdonosi joggyakorld képvisel6je utjan felterjesztett kdvetkezd évi
kiadvanyterv jovahagyasarol a HM KAT vagy az éltala kijeldlt személy a forraskeret koltségvetési térvényben tértént
megallapitasatdl szamitott 30 napon beliil dont.

A tankonyvvé nyilvanitasi eljarast a Tarsasag folytatja le a hataskorrel rendelkezé kézigazgatasi szervvel.
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11.8

12.8

13.8§

14.8

7. Oktatastamogatasi feladatok tervezése

Az oktatastamogatasi feladatok tervezése és végrehajtasa soran a 10. § rendelkezéseit azzal az eltéréssel
kell alkalmazni, hogy a feladatigényt a szakmai felligyeleti szerv tervezi és adja meg februar 15-ig a Tarsasag részére.
Ha az oktatastdmogatési feladatigény a tankonyvjegyzékre felvételre kerlilé tankdnyv, munkafiizet, pedagdgus
kézikonyv vagy digitdlis tananyag eléallitdsara vonatkozik, a feladatigényt a kiadvany tervezett megjelenését
megel6z6 mésodik év marcius 1-ig kell a Tarsasag részére megkdildeni. A hataridén tul tankdnyvigény a Tarsasag
részére nem nyujthaté be.

A Tarsasag éltal, a tulajdonosi joggyakorlo képvisel6je Utjan marcius 31-ig felterjesztett oktatastamogatasi
feladatterv jovahagyasarol a HM KAT vagy az altala kijelélt személy a forraskeret koltségvetési térvényben tortént
megallapitasatol szamitott 30 napon beliil dont.

8. Kommunikacios feladatok tervezése

A kommunikaciés feladatok éves feladattervét a szakmai felligyeleti szerv tervezi és kildi meg
marcius 15-ig a Tarsasagnak. A Tarsasag altal a tulajdonosi joggyakorld utjan, aprilis 30-ig felterjesztett
feladatterv jovahagyasarol a HM KAT vagy az ltala kijellt személy a forraskeret kéltségvetési térvényben toértént
megallapitdsatol szamitott 30 napon belll dont.

Az allandd jellegli kommunikaciés feladatok végrehajtdsanak elrendelése, a hatarid6k és eseti, egyedi igények
feltiintetésével a HM heti sajtétiikor Tarsasag részére torténé megkildésével torténik.

A 4. § (3) bekezdés 7. és 8. pontja szerinti szolgéltatdsokat a Tarsasdg a rendelkezésre all6 kapacitdsok terhére
nyujtja. A szolgaltatds iranti igényt legkésébb 15 nappal a tervezett idépont el6tt jelzi az igénylé honvédelmi
szervezet a Tarsasagnal. Id6pontiitkozés esetén a Tarsasag a szakmai felligyeleti szervvel tortént el6zetes egyeztetés
alapjan nyujtja az igényelt szolgéltatast.

A Téarsasag sajat gyartasi médiatartalmanak elkészitéséhez — a (2) bekezdés szerinti kivétellel - a szakmai felligyeleti
szerv egyetértése sziikséges.

9. Toborzastamogato feladatok, rendezvényigények

A toborzastdamogato feladatok végrehajtasa a szakmai felligyeleti szerv egyedi feladatelrendelése alapjan torténik.
A feladatokat ugy kell tervezni és elrendelni, hogy az elékésziiletekhez, kiilondsen a Nemzeti Kommunikacios
Hivatal vagy egyéb korményzati-igazgatdsi hozzdjarulds, hatdsagi engedély beszerzéséhez sziikséges idd
rendelkezésre alljon.

A honvédelmi népszerGsité és toborziastamogatdsi célu, kiilsé rendezvényen valé megjelenésrél, valamint
marketing szolgéltatasok igénybevételérél - beleértve a szolgdltatds szponzoracids dij ellenében torténd
biztositasat — a szakmai felligyeleti szerv dont.

A toborzastdmogatd és rendezvényszervezési feladatok végrehajtdsahoz sziikséges koltségeket a Tarsasdg részére
nyujtott céltdmogatds terhére kell tervezni és elszamolni.

Az dllami Ginnepekkel kapcsolatos, miniszteri, Honvéd Vezérkari és egyéb, igényld szervezetek altal a Tarsasag
hasznalatdban 3ll6, ilyen rendeltetésl ingatlanokban tarthatd, kovetkezdé évi rendezvények koltségkeretét
(a tovabbiakban: rendezvénykvéta) a szakmai feliigyeleti szerv tervezi szeptember 1-ig és a HM KAT vagy az 4ltala
kijelolt személy hagyja jova szeptember 30-ig.

Az igényl6 honvédelmi szervezet a jévahagyott rendezvénykvoéta terhére tervezi és adja meg a tervezett idéponttal,
létszammal és igényelt szolgaltatassal ellatott kovetkez6 évi rendezvényigényét a Tarsasag részére oktober 31-ig.
Idépontiitkozés esetén a szakmai felligyeleti szerv dont a rendezvény megtartasarol.

A Térsasag altal — legkésébb december 1-ig visszaigazolt — rendezvényt a visszaigazolt idépontot megel6zd
legkésébb 30 nappal mondhatja le az igénylé honvédelmi szervezet, a rendezvénnyel kapcsolatosan felmerdilt,
indokolt kdltségnek a Tarsasag részére nyujtott tamogatds terhére torténé elszdmoldas nélkul.

A jovahagyott rendezvénykvétan fellil rendezvényigény csak a szakmai felligyeleti szerv el6zetes jévéahagyasaval
nyujthaté be.

A rendezvénykvota felhasznaldsarol — a Tarsasag altal készitett kimutatdst negyedévente, a targynegyedévet
kovetd hénap utolséd napjaig elkészitett és megkiildott kimutatas alapjan — a szakmai felligyeleti szerv tajékoztatja
a HM KAT-ot.
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15.§

16.§

17.8§

10. Geoinformacios Bizottsag

A Geoinformacios Bizottsag a meglévé, Uj és tervezett haditechnikai eszk6zokre, képességekre vonatkozo elézetes
igényfelmérés alapjan alakitja ki és terjeszti fel a miniszternek jovahagyasra a Geoinformacios Stratégiat.

A Geoinformacios Bizottsdg elndke a miniszter altal irdsban kijelolt személy. A Geoinformacids Bizottsag tagjai:

a) a miniszter altal delegalt tovébbi egy f6,

b) a HVKF irasban kijel6lt képviseldje,

<) a KNBSZ féigazgatdja altal irdsban kijelolt személy,
d) a nemzeti hadfelszerelési igazgatd vagy az altala irdsban kijelolt személy,
e) a HM VGH féigazgatdja altal irasban kijelolt személy,

f) aTarsasag ugyvezetdje.

A Geoinformécids Bizottsag tagjai nem helyettesithetéek. A Geoinformacids Bizottsag titkéri feladatait a Tarsasag
Geoinformaciés és Légiképesség-fejlesztési Divizidja allomanyabdl az lgyvezetd dltal irasban kijelolt személy
latja el. A titkar szavazati joggal nem rendelkezik.

A Geoinformacids Bizottsag szilkség szerint, de legaldbb negyedévente (lésezik. A Geoinformacids Bizottsag
az altala elfogadott Ugyrend alapjan jar el, dontéseit egyszeri szétobbséggel hozza. Szavazategyenléség
esetén az elnok szavazata dont. A hatdrozatképességhez a tagok tobb, mint felének a jelenléte sziikséges.
A Geoinformdcios Bizottsdg dontését — a geoinformacids feladatterv elfogadasanak kivételével - irdsbeli szavazas
utjan is meghozhatja.

A Geoinformacios Bizottsag tlésén tanacskozasi joggal vehet részt

a) alland6 meghivottként
aa) a tulajdonosi joggyakorlé képvisel6je vagy az altala kijelolt személy,
ab) aTarsasag Geoinformacios és Légiképesség-fejlesztési Divizio vezetdje;

b) az elnok éltal meghivott mas személy.
11. Kényvbizottsag

A Konyvbizottsag kizdrélagos hatdskore a 10. § (1) bekezdése értelmében a kiadvanyjegyzék tartalmardl,
az arra torténd felvételrdl és az onnan torténé torlésre vonatkozd dontés.

A Konyvbizottsdg hdrom tagu, annak elnokét és egy tagjat a miniszter irdsban jeldli ki, masik tagja a HVK altal
irdsban delegélt személy.

A Konyvbizottsdg tagjai nem helyettesithetéek. A Konyvbizottsag titkéri feladatait az aldrendeltségébe tartozéd
szervezeti egységek dllomanyabdl a HM humaneréforrasért felels helyettes allamtitkar éltal irasban kijelolt személy
l&tja el. A titkdr szavazati joggal nem rendelkezik. A Konyvbizottsag Ulésén tandcskozési joggal vehet részt az elnok
altal meghivott mas személy is.

A Kdnyvbizottsag Gilésén tandcskozasi joggal vehet részt

a) alland6 meghivottként
aa) a honvédelmi miniszter,
ab) a tulajdonosi joggyakorld képviseléje,
ac) aTarsasdg Ugyvezetdje,
ad) a Zrinyi Kiad6 lgazgatdsag igazgatdja;

b) az elnok éltal meghivott mas személy.

A Kdnyvbizottsadg sziikség szerint, de legaldbb negyedévente ilésezik. A Konyvbizottsag az altala elfogadott
Ugyrend alapjan jar el, dontéseit egyszer(i szétobbséggel hozza. Szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata
dont. A hatarozatképességhez a tagok tobb, mint felének a jelenléte sziikséges. A Konyvbizottsdg dontését
- a kiadvanyterv elfogadasanak kivételével - irasbeli szavazas utjan is meghozhatja.

12. Egyéb rendelkezések

A Téarsasag szolgaltatasat az igénylé szervezet az e-fellleten torténd, 8. § (1) bekezdése szerinti kotelezé
megrendelés kivételével a 2. melléklet szerint rendelheti meg.
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18.§

20.§

13. Zaro6 rendelkezések
Ez az utasitas 2026. januar 1-jén [ép hatdlyba.

A Geoinformdcids Bizottsag a 15. § (4) bekezdése szerinti Uigyrendjét ezen utasitas hatalybalépésétdl szamitott
60 napon belil késziti és fogadja el.

Az utasitdsban meghatarozott feladattervezési eljarasrendeket elsé alkalommal a 2026. évben, a 2027. évre
vonatkozd tervezési feladatok végrehajtdsa soran kell alkalmazni. A 8. § szerinti, e-fellleten keresztll torténé
megrendelési eljarast 2026. janudr 1-tél kell alkalmazni. Az Uj eljardsrendek alkalmazasdig a HM Zrinyi Térképészeti
és Kommunikacids Szolgaltatdé Kozhaszni Nonprofit Kft. honvédelmi érdekl tevékenységének igénybevételi
rendjérél sz616 38/2021. (VII. 30.) HM utasitasban megallapitott tervezési és megrendelési rendet kell kdvetni.

A Térsasag tulajdonosi joggyakorléjanak képvisel6je gondoskodik a jelen utasitdsban a Tarsasag szamara el6irt
feladatok végrehajtasarol.

Hatalyat veszti a HM Zrinyi Térképészeti és Kommunikacids Szolgaltaté Kozhaszni Nonprofit Kft. honvédelmi érdeku
tevékenységének igénybevételi rendjérél sz616 38/2021. (VII. 30.) HM utasitas.

Szalay-Bobrovniczky Kristdf s. k.,
honvédelmi miniszter

1. melléklet a 45/2025. (XII. 19.) HM utasitdshoz

Szakmai feladatigény a....... évre vonatkozéan

Honvédelmi szervezet (igényld szervezet)

. Becstilt
.| szakmai ) " o ,

L, Igénylé . X Feladat Termék/ L koltség Teljesitési lgény ) 3
Folyészam felugyeleti | o Mennyiség X o . | Megjegyzés
szervezet besoroléds Szolgéltatas (bruttd hataridé indokolasa

szerv
érték)

A kapcsolattartd

neve:

szolgdlati mobiltelefonszama:
szervezeti e-mail-cime:

Helység, datum:

igényld szervezet képvisel6jének neve, aldirasa
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2. melléklet a 45/2025. (XII. 19.) HM utasitdshoz

Megrendeldlap
Honvédelmi szervezet (igényld szervezet)
. A feladat (termék, i o
Szakmai A feladat L L Végrehajtas Tervezett / X ,
. . i szolgaltatds) Mennyiség L . Megjegyzés
felugyeleti szerv besoroldsa hatarideje terven felli

megnevezése

A kapcsolattarto

neve:

szolgalati mobiltelefonszama:

szervezeti e-mail-cime:

Helység, datum:

igényld szervezet képviseldjének neve, aldirdsa

A kozigazgatasi és teriiletfejlesztési miniszter 19/2025. (XII. 19.) KTM utasitasa
a Nemzeti Fejlesztési Kozpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A kormanyzati igazgatdsrdl sz6l6 2018. évi CXXV. térvény 33/C. § (5) bekezdésében meghatdrozott hataskdromben eljarva,
az eurdpai unids fejlesztésekért felelés allamtitkar javaslatara, és figyelemmel a jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. §
(4) bekezdés c) pontjara a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Fejlesztési Kozpont Szervezeti és MUikodési Szabalyzatat az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdarozom
meg.

2.8 Ez az utasitas 2026. januar 1-jén lép hatélyba.

3.8 Hatdlyat veszti a Nemzeti Fejlesztési Kdzpont Szervezeti és MUkoddési Szabadlyzatardl szélé 25/2024. (VII. 31.)

KTM utasitas.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,

kozigazgatési és teriiletfejlesztési miniszter
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1. melléklet a 19/2025. (XII. 19.) KTM utasitdshoz

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az NFK jogallasa és alapadatai

A Nemzeti Fejlesztési Kozpont (a tovabbiakban: NFK) alapadatai a kovetkezok:

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.

23.
24,
25.

1
2
3.
4.
5
6
7

megnevezése: Nemzeti Fejlesztési Kozpont,

roviditése: NFK,

angol megnevezése: National Development Centre,

német megnevezése: Nationales Zentrum fiir Entwicklung,

francia megnevezése: Centre National de Développement,

alapitéja: Magyarorszag Orszaggydilése,

alapitasarol rendelkezé jogszabaly: a kormdanyzati igazgatdsrél sz616 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban:
Kit.),

hatélyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat kelte és szama: 2024. julius 23., KTM-EUFAT/40/2 (2024),
irdnyitd szerve: az eurdépai unios forrdsok felhasznélasaért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal
vezetett minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium),

alapitds datuma: 2024. augusztus 1.,

székhelye: 1077 Budapest, Wesselényi utca 20-22.,

telephelyei:

a) 1062 Budapest, Andrassy ut 70.,
b) 1139 Budapest, Vaci ut 81-83.,
c) 1134 Budapest, Vaci ut 45.,

postacime: 1077 Budapest, Wesselényi utca 20-22.,

postafidkcime: 1539 Budapest, Pf. 684,

addészama: 15850258-1-42,

kozosségi adoszama: HU15850258,

vezetdje (fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetbje): az eurdpai unids fejlesztésekért felelés allamtitkar mint
a Kit. 33/B. § (1) bekezdése szerinti dllamtitkar (a tovédbbiakban: allamtitkar),

szamlavezet6je: Magyar Allamkincstar,

kincstari el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00005948-06010016,

statisztikai szamjele: 15850258-8411-381-01,

PIR torzsszama: 850256,

alaptevékenysége: az NFK a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolé 182/2022. (V. 24)
Korm. rendeletben és a Kit.-ben meghatarozott feladatokat alaptevékenységként latja el,

adltaldnos forgalmi addalanyisdganak ténye: alanya az altalanos forgalmi adénak,

allamhaztartasi szakdgazati besorolasa: 841129 Egyéb kormanyzati kiegészité szolgaltatas,
alaptevékenységei kormanyzati funkcié szerinti besoroldsa:

a) 011120 Korményzati igazgatasi tevékenység,

b) 013330 Palyazat- és tdmogataskezelés, ellendrzés.

Az alapfeladatok elldtdsanak forrasa: Magyarorszag kozponti koltségvetése XIX. Unids fejlesztések fejezete
(a tovabbiakban: XIX. Uniés fejlesztések fejezet).
Az NFK alaptevékenységét a kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok

jogallasarol szol6 2010. évi XLINL. térvény, valamint a Kit. hatarozza meg.
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2.§

3.8

2. Az NFK szervezete és az iranyitasi jogkorok

(1) Az NFK-ban

a) allamtitkar,

b) helyettes allamtitkar,
c) féigazgato,

d) igazgato,

e) féosztalyvezetd
mukodik.

(2) Az NFK szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

(3) Az NFK 6nall6 szervezeti egységeinek, valamint az allamtitkar, a féigazgatd vagy az igazgatd kozvetlen iranyitasa ala

tartozé nem 6néllé szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

(4) Az NFK 6nallo szervezeti egységeinek, valamint az allamtitkar, a féigazgaté vagy az igazgato kozvetlen irdnyitasa ald

tartozo nem 6nallé szervezeti egységek felsorolasat — az azokat iranyité politikai felsévezet6 és szakmai felsévezetd

szerinti bontasban - a 3. fliggelék tartalmazza.

(5) Az NFK szervezetében vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személyek korét a 4. fliggelék tartalmazza.

Il. FEJEZET
AZ NFK VEZETOI ES ALTALANOS SZERVEZETI EGYSEGEI

3. Az allamtitkar

(1) Az allamtitkar vezeti és képviseli az NFK-t, valamint gondoskodik arrél, hogy az NFK a feladatait, tevékenységét

a jogszabdlyok el6irasainak megfeleléen lassa el.
(2) Az allamtitkar

1.

felel6s

a) a 2007-2013 programozasi idészakban az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai
Szocidlis Alapbdl és a Kohézios Alapbdl szarmazéd tdmogatdsok felhasznaldsanak rendjérdl szélo
4/2011. (1. 28.) Korm. rendeletben [a tovébbiakban: 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet],

b) a 2014-2020 programozaési idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazd tdmogatasok
felhaszndlasanak rendjérél szolé 272/2014. (XI. 5) Korm. rendeletben [a tovabbiakban:
272/2014. (XI.5.) Korm. rendelet],

Q) a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazéd tdmogatasok
felhasznédlasanak rendjérél szolé6 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben [a tovabbiakban:
256/2021. (V. 18) Korm. rendelet] és a Magyarorszag Helyredllitdsi és Ellenalloképességi
Terve végrehajtdsdnak alapvetd szabalyairdl és felel6s intézményeirdl sz6l6 373/2022. (IX. 30.)
Korm. rendeletben [a tovabbiakban: 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet] meghatarozott forrasok
(@ tovabbiakban: eurépai unids forrasok) felhaszndlasdhoz és a nemzetkdzi egylttmikodési
programok végrehajtasdhoz sziikséges jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozok
el6készitéséért,

gondoskodik a Kormany eurdpai unids fejlesztéspolitikai dontéseinek végrehajtasarol,

felligyeli az eurdpai uniods forrdsokbdl megvaldsitott programok 6sszehangolt végrehajtdsat, valamint

a programokbdl nyujtott tdmogatasok igénylésével és felhasznaldsdval kapcsolatos eljarasrend egységes

alkalmazasat,

irdnyitja az eurdpai unids forrasokbdl megvaldsitott programok felhivasainak minéségbiztositasi folyamatat,

a minéségbiztositast kovetden jovahagyja és kdzzéteszi a felhivasokat,

felligyeli az éves fejlesztési keret tervezési folyamatat,

felligyeli a fejlesztéspolitikai intézményrendszer mukoddését, ennek keretében kontrolling rendszert

mikodtet, gondoskodik az eurdpai unids forrasok felhasznaldsdnak ellenérzésérdl,

irdnyitja a fejlesztéspolitika elemzési, értékelési és monitoring rendszerét,

felligyeli az eurdpai unids forrasok és hazai forrasok tekintetében a fejlesztéspolitika egységes informatikai és

informacios rendszerének mikodését,

kialakitja az elszamolhat6 koltségek nemzeti szabdlyait,
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10.

11.
12.

13.
14.

17.
18.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

meghatarozza a Stratégiai Igazgatdsag, az Operativ lgazgatdsdg, illetve a Kozos Szolgaltatasi lgazgatdsag,
a nemzeti hatdsag és az irdnyitd hatésagok kozotti egylittmiikodés feltételeit,

irdnyitja az allami projektértékel&i jogviszonyokkal kapcsolatos feladatok ellatasat,

a feladat- és hataskorét érintéen kapcsolatot tart az Eurdpai Unié tagéllamai, az Eurépai Bizottsag és mas
nemzetkozi szervezetek intézményeinek képviseldivel,

felligyeli az operativ programok perképviseleti rendszerének miikodését,

feltgyeli a XIX. Unids fejlesztések fejezet koltségvetés tervezéssel, végrehajtassal, elGirdnyzat felhasznélassal
kapcsolatos feladatait,

irdnyitja Magyarorszag fejlesztési programjainak tervezését, tovdbbad gondoskodik a legmagasabb szintd
nemzeti tervezési dokumentum kidolgozésarol,

irdnyitja az Eurépai Unid Helyredllitasi és Ellenalloképességi Eszkoze nemzeti forrdsainak felhasznalasdhoz
szlikséges tervezési feladatokat, koordindlja Magyarorszag Helyredllitasi és Ellenalloképességi Tervének
(a tovabbiakban: Helyredllitasi Terv) kidolgozasat,

felligyeli a Helyredllitasi Terv végrehajtasat,

gyakorolja a 272/2014. (XI. 5) Korm. rendelet szerinti dontés-el6készité bizottsdg vonatkozdsaban
a delegdlasi jogot, valamint a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 118. § (1) bekezdése szerinti jogot,

gyakorolja a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet és a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet szerinti monitoring
bizottsdgok vonatkozasaban a delegélasi jogot,

elldtja a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 78/A. §-a szerinti feladatot,

elldtja a 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 5. és 6. §-a szerinti feladatot,

gyakorolja a XIX. Unids fejlesztések fejezet tekintetében a fejezetet irdnyitd szerv vezet6jének az Unids
fejlesztések fejezetbe tartozd fejezeti és kdzponti kezelésu elSirdnyzatok felhasznaldsanak rendjérél sz6lé
590/2022. (XIl. 28.) Korm. rendelet szerinti hataskoreit,

szervezi a kohézios forrasok és a Helyredllitasi Terv forrasainak felhasznaldsaval 6sszefliggé kommunikacios
tevékenységet,

kijel6li és kinevezi a tagallami kommunikaciés koordinatort,

a kohézios politika terliletét érintéen, a miniszter akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén, a jogszabalyokban,
illetve a Kormany altal megallapitott mdédon és rendben, a miniszter utasitdsai szerint gondoskodik
Magyarorszag Altalanos Ugyek Tanacsa (ilésén valo képviseletérdl,

koordinadlja a fejlesztéspolitikai informatikai rendszer fellilvizsgalatat és mikodtetését,

az Europai Gazdasagi Térség (a tovabbiakban: EGT) és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok, valamint
a Svajci-Magyar Egytttmkddési Program tekintetében irdnyitja a targyaldsi és tervezési feladatokat,

elldtja a gazdasagfejlesztési célu pénzigyi eszkozok stratégiai tervezésének és felhasznalasanak
koordindciojat,

javaslatot tesz a 2014-2020 programozési idészak és a 2021-2027 programozasi idészak visszaforgd
pénzeszkozeinek felhasznalasara, beleértve a 2014-2020 programozasi idészak és a 2021-2027 programozasi
id6szak visszaforgd pénzeszkdzeinek felhasznaldsara vonatkozo javaslattételt,

koordindlja a kozbeszerzések szabdlyozasaval kapcsolatos feladatokat, valamint irdnyitja a Kormany
kozbeszerzési politikajaval és az eurdpai uniods tamogatasokbdl megvaldsuld kozbeszerzések kdzbeszerzési
elszamolhatdsagi és tamogathatdsagi ellendrzésével sszefliggo feladatokat,

gondoskodik a Fejlesztéspolitikai Koordinadcids Bizottsdg (a tovabbiakban: FKB) tevékenységének
szervezésérdl, tamogatasardl, ellatja és irdnyitja titkarsagi feladatait,

felligyeli és koordinélja a Kormany rendeletében kijeldlt nemzeti hatésag és irdnyité hatdsagok munkajat,
gondoskodik az eurépai unids forrasokbdl megvalésitott programok tekintetében a hazai és eurdpai unios
szervezetek dltal folytatott ellenérzésekbdl adédo kozponti koordinacios feladatok ellatasardl, ellenérzi
az intézkedési tervek végrehajtasat,

gondoskodik a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 10. § (1) bekezdés 4. pontja, a 256/2021. (V. 18.)
Korm. rendelet 10. § a) pontja és a 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 6/A. § b) pontja szerinti feladatok
elvégzésérdl,

elldtja a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 10. § (2) bekezdés 3. pontja, a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 13. §
) pontja és a 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 5. § 22. pontja szerinti feladatot,

ellatja a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 8. § (3) bekezdés 13. pontja, a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 7. §
(1) bekezdés m) pontja és a 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 5. § 21. pontja szerinti feladatot,
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5.8

6.8

37.

38.

39.
40.
41.
42.

43,
44,

45.

46.

elldtjia a Bels6 Ellenérzési és Integritasi Igazgatésag (a tovabbiakban: BEIl) 0Osszeférhetetlensége
esetén a miniszter helyett és nevében a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 24/D. § (1) bekezdésében,
a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 31/B. §-dban és a 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 14/A. §-aban
meghatarozott feladatokat,

szponzorként felelés a folyamatfejlesztések tdmogatdsdért szakterlleti  eréforras-allokécidval,
dontéshozatallal, valamint konkrét kezdeményezések, szervezetfejlesztési beavatkozasok megvalositasanak
elbsegitésével,

felel a bels6 kontrollrendszer kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért,

biztositja a belsd ellendrzés mikddési feltételeit,

jovahagyja az éves belsé ellen6rzési tervet és az éves belsé ellendrzési jelentést,

kialakitja, mukodteti és fejleszti az NFK integritds irdnyitdsi, valamint integralt kockdazatkezelési
rendszerét, amelynek keretében irdnyitja az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérdl és
az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérdl sz6l6 50/2013. (Il. 25.) Korm. rendelet 6. § (1)-(4) bekezdése
szerinti feladatokat elldtd integritds tanacsadd tevékenységét, tovabba iranyitja a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet [a tovabbiakban:
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet] 6. § (6) bekezdése szerinti feladatok ellaté belsé kontroll felelés
tevékenységét,

gondoskodik az NFK szakmai dllaspontjanak kialakitasarél és képviseletérol,

a BEIl utjan elldtja a Kit. 33/F. § (7a) és (7b) bekezdésében, valamint az allami projektértékelsi jogviszonyrol,
valamint egyes kapcsolédé térvények médositasarél szolé 2016. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Apjt.)
4.8 (3b) és (3c) bekezdésében foglalt feladatokat,

elldtja a Modern Varosok Program keretében az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek kozremiikodésével
a szakteriiletéhez kapcsolddd, valamint a felelésségi korébe utalt konkrét projektekhez és tdmogatasi
programokhoz kapcsolodé, beszéamoltatasi és adatszolgaltatasi feladatokat,

gyakorolja az NFK kormanytisztvisel6i és munkavallaloi felett a munkaltatdi jogokat.

Az allamtitkar feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag mikodik.
Az allamtitkar titkarsdgét osztalyvezetd vezeti.

Az allamtitkar kozvetlenil irdnyitja

a) a kabinetfénoke,

b) az eurdpai uniods fejlesztések koordinaciojaért felels helyettes allamtitkar,

) a kozbeszerzési felligyeletért felelés helyettes allamtitkar,

d) a Helyreallitasi Terv végrehajtasaért felelds féigazgatd,

e) a Belsd Ellendrzési és Integritdsi lgazgatdsdgot vezetd igazgato,

f) az operativ igazgatd,

g) az emberi er6forrds, kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért
felel6s féigazgatd,

h) a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelés féigazgato,

i) a teruletfejlesztési programok végrehajtasaért felels féigazgato,

j) a stratégiai igazgato,

k) a kozos szolgaltatasi igazgatd,

)} a Belsd Ellenérzési Osztaly vezetdje,

m) az adatvédelmi tisztviseld,

n) a belsé kontroll felel&s, valamint

o) az integritas tanacsadé

tevékenységét.

Az allamtitkart akaddlyoztatasa vagy tévolléte esetén az eurdpai unids fejlesztések koordinaciojaért felelés helyettes
allamtitkdr, gazdasagi ligyekben az operativ igazgato helyettesiti.
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7.8

8.8

9.8

4. Az dllamtitkar kabinetfonoke

(1) Az allamtitkar kabinetfénoke

a)

elldtja az allamtitkar altal meghatarozott feladatokat, kozremUikodik az allamtitkari dontések elékészitésében,
kormdanyzati megalapozasuk el6segitésében, valamint végrehajtasuk ellenérzésében,

kozvetlenil vezeti az allamtitkar kabinetjét,

kozvetlenil irdnyitja az allamtitkar titkarsaga vezetdjének a tevékenységét,

feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart az NFK helyettes
allamtitkéraival, féigazgatoival és igazgatdival,

feladatai hatékony végrehajtasa érdekében - a szakteriletért felelés helyettes allamtitkar, féigazgatd vagy
igazgato utjan — egytttmdikodik az NFK szervezeti egységeinek vezetdivel,

részt vesz az allamtitkar személyét érint6 sajtbesemények megszervezésében,

véleményezi az dllamtitkari dontést igénylé anyagokat,

megszervezi az dllamtitkdr dltal vezetett vezetdi értekezletet,

az allamtitkar iranyitasa ald tartozd vezetdk részére tovabbitja az dllamtitkdr rendelkezéseit.

Az allamtitkar kabinetfénokét akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén az allamtitkar kabinetjének az altala kijelolt
kormdnytisztvisel6je helyettesiti.

5. Az eurdpai unios fejlesztések koordinacidjaért felel6s helyettes allamtitkar

Az eurdpai unids fejlesztések koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkar a Kit. 33/E. § (2) bekezdése szerinti

szakmai fels6vezetd.

Az eurdpai unids fejlesztések koordindcidjaért felelds helyettes allamtitkér

a)

a Partnerségi Megallapodas hatékony végrehajtasa érdekében

aa) osszehangolja az NFK-n belil m(ikédé iranyitd hatdsagok operativ program médositasaval
0sszefliggd Eurdpai Bizottsaggal folytatott targyalasait,

ab) Osszehangolja valamennyi program maddositasaval Osszefiiggé Eurdpai Bizottsaggal folytatott
targyaldsokat, a Kormany és az dllamtitkdr dltal meghatarozott célok 6sszehangolt elérése céljabdl,

ac) kialakitja és m(ikodteti az ab) alpont szerinti egyeztetés keretrendszerét,

megteszi a szlikséges intézkedéseket a rendszerszintli szabalytalansdgok megel6zése és kezelése érdekében,

ideértve az ismétlédés kockdzatanak csokkentésére irdnyuld intézkedéseket is,

elldtja az EGT és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok tekintetében a Nemzeti Kapcsolattarté vezetését,

elldtja a Svdjci-Magyar EgyuttmUkodési Program |. idészaka tekintetében a Nemzeti Koordinacids Egység,

a Svdjci-Magyar Egyuttm(ikddési Program II. idészaka tekintetében a Nemzeti Irdnyité Hatdsdg vezetését,

valamint vezeti a donor orszdgokkal torténd targyaldsi folyamatokat az EGT és a Norvég Finanszirozési

Mechanizmusok, valamint a Svajci-Magyar EgylttmUikodési Program tekintetében,

elldtja a tdmogatasbdl megvalosuld fejlesztések kdzponti monitoringjardl és nyilvantartasarol szolo

60/2014. (lll. 6.) Korm. rendelet szerinti

da) informatikai és ezen alapuld informacids rendszerekkel kapcsolatos monitoring felelés feladatait,

db) informatikai és ezen alapulé informacios rendszerek tekintetében az elektronikus informacios
rendszer biztonsagaért felelés személy feladatait, felel a rendszerekben rogzitett adatok
hitelességéért, ennek keretében a személyes adat védelmérél az NFK adatvédelmi tisztvisel6je utjan
gondoskodik,

a feladatkorébe utalt Ggyekben jévahagyja az Eurépai Koordinacios Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban:

EKTB) feladatokhoz kapcsolédd szakmai dokumentumokat, részt vesz az EKTB dlésein, egyuttmikodik

az Eurdpa-politikaért felelds helyettes allamtitkarral, illetve rajta keresztil az EKTB Titkarsaggal, valamint

a helyettes allamtitkarokkal,

a tagallami eurdpai unioés egylttmiikodés keretében koordindlja a kohéziés politikdval kapcsolatos hazai

allaspontok kialakitasat és azoknak az Eurdpai Unié, illetve a tébbi tagéllam irdnydban torténd képviseletét

az Altalanos Ugyek Tanacsa és mas nemzetkdzi, magas szint( tiléseken,

elldtja az Eurdpai Bizottsaggal valé kapcsolattartds keretében rendszeresen megvalésulé koordinacios

megbeszélés vezetését,
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12.§

13.§

0)

az allamtitkar iranyitasaval a feladatkorébe utalt Ggyekben kapcsolatot tart az Eurdpai Unid tagallamaival,
kilonds tekintettel a V4 egylttmlkodésre, az Eurdpai Bizottsdggal, mas nemzetkdzi szervezetekkel,
nemzetkdzi szinten képviseli az NFK-t, valamint a féigazgatokkal egyiittm(ikddve feladatkorébe tartozd
igyekben kapcsolatot tart az Allandé Képviseletre kihelyezett szakdiplomatakkal,

kapcsolatot tart kohézios politikai kérdésekben az Eurdpai Unios Ugyek Minisztériumaval, a hazai és kiilfoldi
tarsminisztériumokkal, a magyar kilképviseletekkel, a hazdnkba akkreditalt kilképviseletekkel és diplomaciai
testuletekkel, illetve e kilfoldi szakmai korok szervezeteivel,

feladatai ellatdsa soran felvildgositast, tdjékoztatast, el6készité anyagot, adatszolgaltatast, eseti irdsos
beszamolodt, kozvetlen egylittmiikodést kérhet az NFK valamennyi szervezeti egységétdl,

aldirja a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 19. § 22. pontja szerinti vezetdi nyilatkozatot és a 256/2021. (V. 18.)
Korm. rendelet 306. §-a szerinti hitelesitési jelentést,

felel az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek munkatarsainak rotacijaért,

feladatkorét érinté szempontbdl véleményezi az elézetes és a kdzigazgatasi egyeztetés, dontéshozd forumok
keretében érkezé jelentéseket, elSterjesztéseket és jogszabalytervezeteket,

ellendrzi és felterjeszti allamtitkari jovahagyasra az irdnyitasa ala tartozo 6nallé szervezeti egységek vezetdi
altal elkészitett tgyrendeket,

felel6s a Folyamatfejlesztési Féosztaly altal koordindlt szervezetfejlesztési folyamatok nyomon kovetéséért,
tdmogatasaért, elakadasok esetén segiti azok elérehaladasat.

Az eurdpai unios fejlesztések koordinacidjaért felelés helyettes allamtitkar a 2021-2027 programozasi id6északban

az iranyitd hatosag vezetbjeként felelés a technikai segitségnyujtas keret felhasznalasaért, a Végrehajtas Operativ
Program Plusz (a tovabbiakban: VOP Plusz) végrehajtasaért. Ennek érdekében az eurdpai unids fejlesztések
koordinaciojaért felelds helyettes allamtitkér irdnyitjia a VOP Plusz irdnyité hatésagat, ennek megfeleléen ellatja
a 31. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott feladatokat. Az eurépai unids forrasok felhasznalasaval kapcsolatos
iranyité hatésagi feladatok tekintetében az eurdpai unios fejlesztések koordinaciojaért felel6s helyettes allamtitkar
nem utasithato.

Az eurdpai unids fejlesztések koordinacidjaért felelés helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag makodik.

Az eurdpai unids fejlesztések koordinaciojaért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsdga vezet6jének
tevékenységét.

Az eurdpai uniods fejlesztések koordinaciojaért felelds helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitja

a) a Nemzetkozi Egylttmiikodési Programok Végrehajtasi Féosztaly vezetdje,
b) a Végrehajtas Operativ Program Iranyitdsi és Végrehajtasi Féosztaly vezetdje,
c) a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztaly vezetdje, valamint

d) a Folyamatfejlesztési Féosztély vezetdje

tevékenységét.

Az eurdpai unios fejlesztések koordinacidjaért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén

a feladatkorében érintett féosztaly vezetdje, egyebekben a titkarsdgvezetdje helyettesiti.

6. A kozbeszerzési feliigyeletért felel6s helyettes allamtitkar

A kdzbeszerzési felligyeletért felel8s helyettes allamtitkar

a)
b)

ellétja a Kormany kozbeszerzési politikajaval 0sszefliggé feladatokat,

elldtja az NFK eurdpai unids tdmogatasokbdl megvalosuld kdzbeszerzések kozbeszerzési-jogi, kdzbeszerzési
elszamolhatdsagi ellendrzésével kapcsolatos feladatait,

elldtja a feladatkorét érinté rendszeres vagy eseti kiilsé auditvizsgalatok lebonyolitasat, illetve ezekhez
feladatkorét érintéen szakmai tdmogatast nyuijt,

elldtja a kdzbeszerzési teriilettel kapcsolatos jogalkotdsi tevékenység szakmai el6készitését,

elldtja a felel6s akkreditélt kozbeszerzési szaktandcsaddk és az allami kozbeszerzési szaktandcsadok
tekintetében a kozbeszerzésekért felelés miniszter részére jogszabalyban meghatdarozott feladatokat,

elldtja az elektronikus kdzbeszerzéssel kapcsolatos szabalyozasi, koordinacids és monitoring feladatokat,
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14. 8

15.8§

16.§

a) elladtja az EGT és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok vonatkozasaban a finanszirozasi mechanizmusok
végrehajtasi rendjérél sz6l6 korméanyrendelet szerinti program szintl szervek és nemzeti szint( szervek altali
kozbeszerzések ellenérzésével kapcsolatos feladatokat,

h) az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) Uzemeltetésének feladatat ellato,
jogszabalyban kijelolt gazdasagi térsasdg vonatkozdsdban kozremikodik a szakmai irdnyitds és
az egyuttmuikodés korében felmeriilé feladatok elldtdsaban, ennek keretében koordindlja, ellenérzi és
jovdhagyja a gazdasdgi tdarsasdg részérél az EKR Uzemeltetésével kapcsolatos dontésre benyujtandd
beszamoldkat, eldterjesztéseket és adatszolgéltatasokat,

i) elldtja a Svéjci-Magyar Egyuttm(kddési Program Il. idészak vonatkozésdban a Nemzeti Iranyitd Hatésag mint
hitelesitést végzo szerv feladatkorébe tartozoé kdzbeszerzések ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,
j) elldtjia a mindsitett beszerzések Orszaggy(lés altali mentesitésének kezdeményezésére vonatkozo

feltételekrél és eljarasrol, valamint az ilyen beszerzések megvalésitasakor az ajanlatkérd altal érvényesitend6
kovetelményekrol sz6l6 korméanyrendeletben a kdzbeszerzésekért felelés miniszter szaméara meghatérozott
feladatokat,

k) ellatja az EKTB 19. szamu, Kozbeszerzés szakértbi csoport vezetdi feladatait,

)} feladatkorében elldtja a tandcsi kozbeszerzési munkacsoportban, valamint a bizottsdgi kozbeszerzési
munkacsoportokban torténé képviseletet,

m)  a kozbeszerzési jogszabalyok alkalmazasat és értelmezését elsegité utmutatok, kdzlemények, segédletek
Osszeallitasardl gondoskodik,

n) allasfoglalast ad ki kozbeszerzési szakmai kérdésekkel, valamint az &ltala el6készitett jogszabalyok
értelmezésével kapcsolatban,

o) feladatkorét érinté szempontbdl véleményezi az elézetes és a kdzigazgatasi egyeztetés, dontéshozd forumok
keretében érkezd jelentéseket, el6terjesztéseket és jogszabalytervezeteket,

p) feladatkorében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli az NFK-t a civil és allami szervek el6tt, valamint
tarcakozi bizottsdgokban, a hazai és a nemzetkdzi szervezetekben, az Eurdpai Bizottsdg és az Eurdpai
Tamogatasokat Auditald Féigazgatdsdg (a tovabbiakban: EUTAF) elétt,

q) megteszi a szlikséges intézkedéseket a rendszerszint(i szabalytalansdgok megel6zése és kezelése érdekében,
ideértve az ismétlédés kockézatdnak csokkentésére irdnyuld intézkedéseket is,

r felterjeszti allamtitkari jovahagydsra az irdnyitadsa ald tartozé onallé szervezeti egységek vezet6i Altal
elkészitett igyrendeket,
s) elldtja a kozbeszerzésekkel kapcsolatos statisztikai feladatokat.

A kozbeszerzési felligyeletért felelés helyettes allamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében
titkdrsag mukodik.
A kdzbeszerzési felligyeletért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A kdzbeszerzési felligyeletért felel6s helyettes allamtitkar kozvetlendl irdnyitja

a) a Kozbeszerzési Felligyeleti Féosztly vezetdje,

b) a Kézbeszerzési Szabalyozasi Féosztaly vezetdje,

c) a Kdzbeszerzési Monitoring Féosztaly vezetdje,

d) a Kdzbeszerzési Szakmai Koordinacids Féosztaly vezetdje, valamint
e) a Kozbeszerzési Utdellenbrzési Féosztaly vezetbje

tevékenységét.

A kozbeszerzési felligyeletért felelés helyettes allamtitkar a Kozbeszerzési Feliigyeleti Féosztalyt és a Kézbeszerzési
Utodellendrzési Féosztélyt szakmai tevékenysége korében, valamint a Kozbeszerzési Monitoring Féosztalyt
statisztikai feladatainak ellatasa kérében nem utasithatja.

A kozbeszerzési feligyeletért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a Kdzbeszerzési
Szakmai Koordinédciés Fbosztdly vezetbje helyettesiti, egylttes akadalyoztatdsuk vagy tdvollétik esetén
a kozbeszerzési feligyeletért felelds helyettes allamtitkar altal kijel6lt szakmai vezetd helyettesiti.

Az éllamtitkdr az eurdpai uniés tdmogatasbdl megvaldsuld kdzbeszerzési eljarasok kdzbeszerzési-jogi, kdzbeszerzési
elszamolhatosagi megfelelésége ellenbérzésének elvégzésére az ellenérzés fliggetlenségének, atlathatdsaganak
biztositasa érdekében kivételesen, egyedi esetben, az irdnyitasa ald tartozé mas 6nallé szervezeti egységet jeldlhet
ki, meghatarozva az ellendrzés eredményét régzité dokumentumok kiadmanyozdjat.
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®3)

Az 3dllamtitkar irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek a 256/2021. (V. 18) Korm. rendelet szerinti,
az unios értékhatarokat el nem éré becsilt értékd, valamint az épitési beruhdzas, épitési koncesszié esetén
a hdromszazmillié forintot el nem éré becsilt értékl kozbeszerzési eljarasok, az azok utjdn megkotott szallitdi
szerz6dések, illetve az azok eredményeként megkotott szallitdi szerzédés modositasdnak kozbeszerzési
elszamolhatdségi ellendrzési feladatait a TOP Plusz tekintetében a 4. és 5. prioritds, valamint a Pest varmegyében
megvalosuld projektek keretében lefolytatott kozbeszerzési eljarasok, megkotott szerzédések, illetve
szerz6désmaddositasok esetében latjak el, a TOP_Plusz-6.1.2-21-PT1 felhivés keretében benyujtott projektek
kivételével.

7. A Helyreallitasi Terv végrehajtasaért felel6s féigazgato

A Helyreallitasi Terv végrehajtasaért felelés féigazgatd
a) altalanos feladatai korében
aa) kozvetlenll irdnyitja a szaktertiletén miikodoé 6nallé szervezeti egységek vezetSinek tevékenységét,
ezen utasitds eltéré rendelkezése hidnyaban ellenérzi a szakteriiletén a feladatok végrehajtasat,
beszamoltatja ezek vezetéit, és meghatérozza a tevékenységiik irdnyat,
ab) feladatkorében, illetve megbizas vagy meghatalmazas alapjan képviseli az NFK-t a civil és allami
szervek el6tt, valamint tarcakozi bizottsdgokban, tovabbd a hazai és a nemzetkozi szervezetekben,
ac) szakterilletén — az &gazati minisztérium és az NFK célkitlizései és munkaterve alapjan id6szerd
feladataival Osszhangban - gondoskodik a feladatok meghatarozasarol, szamontartasarol,
végrehajtasardl, programok, koncepcidk kidolgozasardl, megvaldsitasarol, meghatarozza az ezekhez
szlikséges feltételeket,
ad) feladatkorével Osszefliggésben utasitasi joga van, irdnyitast gyakorol, és intézkedést ad ki,
véleményt nyilvanit a feladatkorét érinté elSterjesztések, jogszabalyok tervezetérdl,
ae) az irdnyitdsa ald tartozod terileteken irdnyitja és ellenérzi a vonatkozd hazai és eurdpai unids
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, valamint az dllamtitkdr dontéseinek
végrehajtasat, és ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

af) véleményezi a feladatkorét érintéen a kilonbodzé szervezetektdl érkezd, feladatkorébe tartozd
munkaanyagokat,

ag) ellenérzi a kozrem(ikddd szervezetre és az alapok alapjat kezel6 szervezetre delegalt feladatok
szabalyszer(i megvaldsitasat,

ah) a 22. § (1) bekezdés j) pontjaban foglaltaknak megfeleléen figyelembe veszi a BEIl intézkedési

javaslatat, és visszajelzést ad a BEIl szamara a javaslatban foglaltakkal kapcsolatban megtett
intézkedésekrdl, valamint annak eredményérél,

ai) gondoskodik az eurdpai unids forrasok felhasznaldasdhoz kapcsolodd és feladatkdrébe tartozd
panaszok és kozérdek( bejelentések kapcsan a vélaszlevél-tervezet elékészitésérdl és a BEIl részére
valé megkildésérdl, valamint el6késziti a valasztervezetet, illetve adatszolgéltatast nydjt a nyomozd
hatésagtol vagy mas hatdsagtoél érkezd megkeresésre, és megkdildi a BEIl részére,

aj) a szakteriletét érinté audit tevékenységek tapasztalatainak megosztdsaban egylttmikodési
kotelezettsége van a stratégiai igazgato felé,

ak) a szakterlletét érinté felhivasok tervezésével, Osszedllitdsaval, maoddositasdval kapcsolatban
egyuttmUikodési kotelezettsége van a stratégiai igazgaté felé,

al) egyuttmlkodik a Kozos Szolgaltatasi lgazgatésdggal a 48. § i)-k) pontjdban meghatérozott

feladatok ellatasaban, tovabba az i) és j) pont szerinti tevékenységei vonatkozasaban ellenérzési és
dontési jogot gyakorol,

am) kézrem(kddik az  Ugyfélkapcsolati  és  Tajékoztatasi Fosztalyhoz — érkezé  kérdések
megvalaszolasaban, és kapcsolatot tart, valamint szakmai tdmogatast nyujt az Ugyfélkapcsolati és
Tajékoztatasi Féosztaly Ggyintézbivel és vezetbivel a mindségi tigyfélkiszolgalds érdekében,

an) felelés a féigazgatdsdgon bellli vagy azt érinté szervezetfejlesztési folyamatok tamogatdsaért,
az NFK-n belili vagy az azt érinté folyamatfejlesztések sordn megfogalmazott kezdeményezések
hatdsanak eléréséért szakteriileti er6forras-allokacioval, dontéshozatallal, konkrét kezdeményezések
megvaldsitasanak elbsegitésével, valamint dont a kezdeményezések megvaldsitasaért felel6s
munkatarsak személyérél,
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18.§

19.8

b)

ao)

ap)
aq)

ar)

as)

at)

biztositja a csalas kockazatelemzésének tamogatasara fejlesztett ARACHNE kockazatértékels eszkoz
hasznalatat,

felel az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek munkatdarsainak rotacidjaért,

az Eurdpai Bizottsdgnak kildend6, tagdllami kotelezést tartalmazé vagy eredményezd
nyilatkozatok, allasfoglaldsok, vallaldsok kikiildése el6tt azok tartalmét egyezteti az allamtitkarral,
tovabba a kikildésrél kiilon tajékoztatast nyujt az eurdpai unids fejlesztések koordinaciojaért felelés
helyettes allamtitkar részére, valamint a stratégiai igazgato részére,

megteszi a sziikséges intézkedéseket a rendszerszint(i szabalytalansdgok megelézése és kezelése
érdekében, ideértve az ismétl6dés kockazatanak csékkentésére irdnyuld intézkedéseket is,
felterjeszti allamtitkari jovahagydsra az irdnyitasa ala tartoz6 6nallé szervezeti egységek vezetéi altal
elkészitett ligyrendeket,

feladatainak ellatdsa soran egylttmikodik a féigazgatokkal és igazgatdkkal, jelentésebb
dontéseirdl, allasfoglalasairdl haladéktalanul tajékoztatja az allamtitkart,

funkcionalis feladatai korében

ba)

bb)

bc)

bd)

be)

bf)

bg)
bh)
bi)

bj)
bk)

a feladatkor szerint érintett mas szervezeti egységek kozremikodésével elldtjia a Helyreallitasi
és Ellendlloképességi Eszkoz forrdsainak felhasznaldsaval Osszefliggd tervezési-programozasi,
modositasi feladatokat, a kifizetési kérelem Osszeallitasaval és benyujtasaval, valamint a tagallami
mérfoldkovekrdl és célokrdl, valamint kdzos mutatokrol szolo tagallami jelentés elkészitésével és
benyujtasaval kapcsolatos feladatokat, tovabba a Helyreallitasi Terv végrehajtasahoz kapcsolédd
tagallami feladatok koordinaciojat, amelyhez kapcsolédé munkafolyamatok végrehajtasa
érdekében lebonyolité szervet vonhat be,

feladatkorében véleményezi a Helyreallitasi és Ellenaliéképességi Eszkoz forrdsok felhasznalasara
iranyadd unids jogszabalytervezeteket, és részt vesz a kapcsoldodéd kormanyzati allaspont
kialakitasaban,

a feladatkor szerint érintett mas szervezeti egységek kdzremuikodésével gondoskodik a Helyredllitési
és Ellendlloképességi Eszkoz forrasok felhasznaldsdhoz sziikséges eljarasi szabalyok kidolgozasardl,
koordindlja a vonatkozé jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabalyozé eszkézok el6készitését
az NFK-n bellli és a kozigazgatdsi egyeztetéshez, egylittmikodve az eurdpai unidés és hazai
fejlesztéspolitikai szabalyozas 6sszehangoldsaért felelés szervezeti egységgel,

el6késziti a Helyredllitasi és Ellendlloképességi Eszkoz forrasok felhasznédlasanak végrehajtsara
vonatkozé hazai jogszabdlyokat, javaslatokat tesz azok mddositasara, az ellenérzések altal elSirt
intézkedéseket is figyelembe véve,

gondoskodik a Helyredllitasi és Ellenalléképességi Eszkodz forrasok felhasznédlasaval kapcsolatos
szabalytalansagi eljarasok lefolytatasardl és a Helyredllitasi és Ellendlloképességi Eszkoz forrasok
felhasznalasaval kapcsolatos kifogasok kezelésérél,

a feladat- és hataskorét érintéen kapcsolatot tart az Eurdpai Unié tagallamai, az Eurdpai Bizottsag és
mas nemzetkozi szervezetek intézményeinek képviselSivel torténd kapcsolattartasban,

ellatja az dllamtitkar ltal esetenként meghatarozott feladatokat,

ellatja a Helyreallitasi Terv végrehajtasa soran a nemzeti hatdsagi feladatokat,

folyamataiban,

alairja a 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 9. § i) pontja szerinti vezetdi nyilatkozatot,

feladatkorét érinté szempontbdl véleményezi az elézetes és a kdzigazgatasi egyeztetés, dontéshozd
férumok keretében érkezé jelentéseket, eléterjesztéseket és jogszabalytervezeteket.

(2) A Helyreallitasi Terv végrehajtasaért felelés féigazgatd a nemzeti hatdsdgi feladatok tekintetében nem utasithato.

(1) A Helyreallitasi Terv végrehajtasaért felelés féigazgaté munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
mkodik.

(2) A Helyredllitasi Terv végrehajtasaért felels féigazgato irdnyitja a titkarsdga vezetdjének tevékenységét.

A Helyreallitasi Terv végrehajtasaért felelés féigazgatd kozvetlendl iranyitja
az RRF Szabalytalansagkezelési és Kifogaskezelési Osztaly vezetdje,
az RRF Pénzligyi Féosztdly vezetdje,

az RRF Tervezési és Végrehajtasi Féosztély vezetdje,

a)
b)
<)
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20.§

21.§

22.§

d) az RRF Szabalyozasi és Ellenbrzési Féosztély vezetdje, valamint
e) az RRF Monitoring és Adatszolgaltatasi Féosztély vezetdje
tevékenységét.

A Helyredllitasi Terv végrehajtasaért felelés féigazgatot akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a titkdrsagvezetdje

vagy az altala kijelolt féosztalyvezet6 helyettesiti.

8. A Belsé Ellendrzési és Integritasi Igazgatosagot vezet6 igazgaté

A BEll igazgatdja a Kit. 240/A. §-a szerinti szakmai felsévezeté.

A BEll igazgatéja

a)

Lol

0)

felel az Unid altalanos koltségvetésére alkalmazandd pénzigyi szabalyokrdl szolo, 2024. szeptember 23-i
2024/2509 eurdpai parlamenti és a tandcsi (EU, Euratom) rendelet 61. cikke szerinti unids koltségvetés
végrehajtasaban részt vevé személyek Ssszeférhetetlenségi és érdekeltségi nyilatkozatainak ellen6rzéséért,
kialonds tekintettel a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben, a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben,
valamint a 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendeletben és a Kozds Agrarpolitika és a nemzeti koltségvetésbol
biztositott agrartdmogatasok végrehajtasanak szervezetérdl és intézményeirdl sz6lé 601/2022. (XIl. 28.)
Korm. rendeletben foglaltakra,

felel az anonim bejelentd fellileteken bejelentett 6sszeférhetetlenségi és csaldsgyanus esetek kivizsgalasaért,
benyUjtja a BEIl tevékenységérdl szol6 éves jelentést az Integritds Hatésaghoz,

felterjeszti a BEIl EUTAF-fal egyeztetett kétéves ellenérzési tervét az Integritds Hatésaghoz,

dontést hoz a BEIl altal észlelt 6sszeférhetetlenség kezelése érdekében, a belsé eljrasi szabalyoknak
megfelel6en,

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a BEIl kormanytisztvisel6i és munkavallaléi felett a kinevezés és felmentés
kivételével, a kinevezésre és felmentésre javaslatot tesz az allamtitkarnak,

az Osszeférhetetlenségi esetek elkerlilése érdekében tdjékoztatja a fejlesztéspolitikai intézményrendszer
alkalmazottait a rajuk vonatkozé 6sszeférhetetlenségi szabalyokrdl, a fenti célbdl képzést tart az Uj belépék és
a fejlesztéspolitikai intézményrendszer alkalmazottjai tovdbbképzése érdekében,

szervezi a jogorvoslati tevékenységet, elbirdlja a felterjesztett kifogasokat, a szabdlytalansagi dontések elleni
jogorvoslati kérelmeket, illetve alairja az ezekkel Gsszefliiggé egyedi tdjékoztatd és az attétel targyaban
elékészitett leveleket,

elldtja a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal az eurépai unids tdmogatasbdl megvalosuld kdzbeszerzési
eljdrasok ellenérzésének eredményeképp kidllitott, nem tdmogaté tartalmu tanusitvanyok ellen benyujtott
jogorvoslattal 6sszefliggd feladatokat,

szlikség szerint intézkedési javaslatot tehet a BEIl altal lefolytatott vizsgalatok eredményeként tapasztaltak
alapjan az érintett szervezet részére, melyet az érintett szervezet koteles figyelembe venni, tovabba
visszajelzést adni a BEIl szamara a javaslatban foglaltakkal kapcsolatban megtett intézkedésekrél, valamint
annak eredményérél,

elldtja az eurdpai unidés tdmogatasokkal kapcsolatos nyomozéd hatdségi, birdsagi, ligyészségi, Integritds
Hatdsagi megkeresésekhez, a panaszokhoz és kozérdekl bejelentésekhez, csaldsellenes intézkedésekhez
kapcsolodd feladatok és biintetéeljarasok kodzponti koordinacidjat, gyakorolja az NFK egyéb érdekelti
jogallasbdl fakado jogosultsagait,

gondoskodik a Kit. 33/F. § (7a) és (7b) bekezdése, valamint az Apjt. 4. § (3b) és (3c) bekezdése szerinti vizsgalat
lefolytatasarol,

mUkddteti az NFK belsé visszaélés-bejelentési rendszerét,

de legalabb évente torténd felllvizsgalatat, valamint gondoskodik az intézményrendszeri szerepl6k 4ltal
készitett rotacids intézkedési tervek és modositasaik jovahagydsarol, ellenérzésérdl,

a BEIl feladatkérében az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 1. § 15. pontja
szerinti kotelezettségvallaldst nem tartalmazd szerzédések és megéllapoddsok megkotése sordn az NFK-t
jogosult képviselni,

a BEIl féosztalyain keresztiil kapcsolatot tart és egyiittmikédik az Uj Vilag Nonprofit Szolgaltaté Kft-vel,
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24.8§

25.8§

26.8§

q) megteszi a szlikséges intézkedéseket a rendszerszint(i szabalytalansdgok megel6zése és kezelése érdekében,
ideértve az ismétlédés kockézatdnak csokkentésére irdnyulé intézkedéseket is,

r felterjeszti allamtitkari jovahagydsra az irdnyitadsa ald tartozé oOnallé szervezeti egységek vezet6i éltal
elkészitett lgyrendeket,
s) feladatkorét érint6é szempontbdl véleményezi az elézetes és a kdzigazgatdsi egyeztetés, dontéshozd férumok

keretében érkezé jelentéseket, elSterjesztéseket és jogszabalytervezeteket.
A BEIl igazgatoja az eurdpai unios forrasok felhasznalasaval kapcsolatos feladatai tekintetében nem utasithatd,
feladatait minden mas intézmény, szerv, politikai part, tarsasag, egyesllet, jogi vagy természetes személy altali
befolyasoldstol mentesen koteles ellatni.

A BEll igazgatdja munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.
A BEll igazgatdja irdnyitja a titkdrsadga vezet6jének tevékenységét.

A BEll igazgatdja kozvetlenil irdnyitja

a) a Nemzetkozi EgylttmUikodési és Koordinacids Féosztaly féosztalyvezetdje,
b) a Kockazatelemzési Féosztaly vezetdje,

<) az Osszeférhetetlenségi Féosztaly vezetdje,

d) a Fejlesztéspolitikai Jogi Féosztaly vezetdje, valamint

e) a Biztonsagi Féosztaly vezetdje

tevékenységét.

A BEIl igazgatéjat akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a Nemzetkozi Egylittmiikodési és Koordinacids Féosztély
vezetbje, egyuttes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a BEIl igazgatdjanak titkdrsagvezetdje helyettesiti.

9. Az operativ igazgato

Az operativ igazgato

a) gondoskodik az Aht. és az allamhaztartasrdl szolé térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) alapjan az NFK gazdalkodasaval, mikédtetésével, az intézményi
koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval, beszamolasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol, gondoskodik
az NFK kdltségvetésének teljes korl pénziigyi és szamviteli adminisztracidjarol,

b) a gazdasagi vezetd feladatait a XIX. Unios fejlesztések Fejezet 1. Nemzeti Fejlesztési Kozpont cim tekintetében
kozvetlendl, a 2. Fejezeti Kezelés( ElSirdnyzatok cim és a 3. Kdzponti kezelés( eldirdnyzatok cim tekintetében
az Unios Fejezeti FOosztdly vezetdjének utjan latja el, figyelembe véve az operativ programok irdnyito
hatésagaihoz tartozé jogcimek tekintetében az egyes gazdalkodasi feladatokat elldté szervezeti egységek
vezetbinek jogkoreit,

) ellatja a XIX. Unids fejlesztések fejezetnek a Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlak feletti rendelkezésre
jogosultak bejelentését, szerz6dések és devizaszamla-vezetéssel kapcsolatos adatlapok aldirdsat, tovabba
a Magyar Allamkincstarnal vezetett XIX. Uni6s fejlesztések fejezet szamlaihoz kapcsol6dd alairdkartonok,
valamint a kartonokhoz kapcsol6dé kiegészitd nyilatkozatok aldirdsat,

d) gondoskodik az ©nallé szervezeti egységek éves visszterhes beszerzési igényeinek felmérésérél és
Osszesitésérél, és Osszeallitia az NFK éves kozbeszerzési tervét, elldtja a kozbeszerzési torvényben és
végrehajtasi rendeleteiben meghatéarozott ajanlatkérdi feladatokat,

e) elldtja az NFK kozvetlen hatdskorébe tartozd beszerzésekhez, illetve a beszerzésekhez kapcsolédd
szerz6dések megkotésével kapcsolatos feladatokat,

f) felterjeszti allamtitkari jovahagydsra az irdnyitadsa ald tartozé onallé szervezeti egységek vezet6i 4ltal
elkészitett Ggyrendeket,

g) elldtja az NFK birésdgok, hatosagok és a Kbzbeszerzési Déntébizottsag eldtti jogi képviseletét — az allamtitkar
feladatkorébe tartozd tamogatasi jogviszonyokhoz kapcsolodd peres, nemperes, Kozbeszerzési
Dontébizottsag eldtti és egyéb hatdsdgi eljarasok kivételével — a Jogi Féosztaly kamarai jogtandcsosai utjan,

h) felel az NFK mikodését biztositoé — nem fejlesztéspolitikai targyu — belsé szabélyzatok el6készitéséért,

i) elldtja az allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozd kozérdekl adatigénylésekkel, az alapveté jogok
biztosanak megkereséseivel kapcsolatos ligyekkel dsszefliggé koordinéciés feladatokat, ennek keretében
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27.8

28.§

m)

0)

r

kapcsolatot tart a minisztérium kozérdekl adatigénylésekkel foglalkozo szervezeti egységével, valamint
a kozérdek( adatigényléseket érintéen gondoskodik a jogszabalyok megfelelé érvényesiilésérél,
gondoskodik az NFK kormanytisztvisel6inek és munkavallaldinak feladatelldtdasdhoz sziikséges
infrastrukturalis, dologi feltételek biztositasarol, a személyi juttatasok folydsitasardl, szamfejtésérdl,

felel az NFK humanpolitikai stratégidjanak kidolgozasaért és végrehajtasaért, a koltségvetési keretek
figyelembevételével kdzremUikddik az NFK munkaeré-sziikségletének biztositdsdban,

felel az NFK létszamgazdalkodasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasaért, a kapcsolédoé nyilvantartasok
vezetéséért, a kormanyzati szolgalati jogviszonnyal és munkaviszonnyal kapcsolatos személyiigyi feladatok
végrehajtasaért,

humanpolitikai feladatkorében felel6s az oktatasi, képzési és tovabbképzési feladatok technikai
lebonyolitasaért és megszervezéséért, a humanerdforrds- és szervezetfejlesztési célok megvalositasaért,
a  vagyonnyilatkozatokkal = kapcsolatos  teend6k  megszervezéséért  és  elldtasaért, illetve
a teljesitményértékelések lebonyolitdsanak koordinalasaért,

az érintett vezetSkkel egyilttmikodésben meghatdrozza az eurdpai unids forrasok felhasznélasaval
Osszefliggd, a fejlesztéspolitikai intézményrendszert érinté képzések tartalmi elemeit, éves képzési tervet
készit, mikodteti a fejlesztéspolitikai képzési kotelezettségek rendszerét, elldtja a képzések szervezési
feladatait, nyomon koveti az adminisztrativ kapacitdsok fejlesztésével foglalkozé litemtervben vallalt
tevékenységek el6rehaladasat, és errél beszamolot készit,

felligyeli - a tdmogatasi rendszerek (FAIR és alrendszerei) kivételével — az NFK informatikai tevékenységét,
eszkozeinek és rendszereinek Gsszehangolt mukodtetését, felligyeli és koordinalja az alkalmazasok
fejlesztését, bevezetését, jogosultsagkezelését, a felhasznalok informatikai tamogatasat, gondoskodik
az informatikai biztonsagrél, kapcsolatot tart a kuilsé informatikai szolgaltatéval [NISZ Nemzeti
Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: NISZ Zrt.)], kapcsolattartoként jovédhagyja a felmerilé
informatikai igényeket,

elldtia az NFK mdkodését biztositd Uzemeltetéstamogatasi, ellatdsi, elhelyezéssel kapcsolatos és
szervezetbiztonsagi feladatokat, elldtja a belépbkartydk kezelését, az iratkezelés felligyeletét, elvégzi
a postazassal, illetve irattarozassal kapcsolatos feladatokat, kapcsolatot tart a Kozbeszerzési és Ellatasi
Féigazgatdsaggal (a tovabbiakban: KEF), kapcsolattartoként jévahagyja az ezen feladatokhoz kapcsolédo
igényeket a KELL rendszerben,

gondoskodik az Aht. és az Avr. alapjan a XIX. Uniés fejlesztések fejezetgazdalkodasaval, mikddtetésével,
a koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval, beszamolasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl,

felel6s az igazgatdsagon belilli vagy az azt érint6 folyamatfejlesztések tdamogatasaért szaktertleti eréforras-
allokacioval, dontéshozatallal, konkrét fejlesztések megvaldsitasanak elésegitésével,

ellatja a VOP Plusz projektgazda feladatait,

felel6s a Folyamatfejlesztési FGosztaly altal koordindlt szervezetfejlesztési folyamatok nyomon kovetéséért,
tdmogatdasaért, elakadasok esetén segiti azok elérehaladésat,

biztositja az adatvédelmi tisztviseld feladatai ellatasdhoz sziikséges feltételeket,

feladatkorét érinté szempontbdl véleményezi az elézetes és a kdzigazgatasi egyeztetés, dontéshozd forumok
keretében érkezd jelentéseket, eléterjesztéseket és jogszabalytervezeteket.

Az operativ igazgaté munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mukodik.
Az operativ igazgatd iranyitja a titkarsdga vezetdjének tevékenységét.

Az operativ igazgatd kozvetlendl iranyitja

a) az Intézményi Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje,

b) a Humanpolitikai Féosztaly vezetdje,

<) a Jogi Féosztaly vezetdje,

d) a Mlkodéstamogatasi Féosztaly vezetdje, valamint
e) az Unios Fejezeti Féosztaly vezetdje
tevékenységét.

Az operativ igazgaté az Unids Fejezeti Féosztdly vezetdjét a VOP Plusz végrehajtasdval Osszefliggé feladatok

ellatasaval kapcsolatos tevékenységével 6sszefliggésben nem utasithatja.
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29.§

—_ o~

Az operativ igazgatét akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a titkdrsdgvezetéje vagy az altala kijelolt
féosztalyvezetd helyettesiti.

10. A személyes adatok védelme az NFK-ban

A személyes adatok védelmérdl az NFK adatvédelmi tisztviselje Utjan gondoskodik.

Az NFK

a) biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ kotelezettségeit és feladatait fliggetlenil [assa el,

b) tdmogatja az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatdsdban,

<) biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 szamara azokat az forrasokat, amelyek feladatai végrehajtasahoz,

a személyes adatokhoz és az adatkezelési mveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi
tisztviseld szakértdi szintl ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek,

d) biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatdsaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl
ne fogadjon el.

Az adatvédelmi tisztviseld

a) elésegiti az NFK mint adatkezel6 és adatfeldolgozéndl a személyes adatok kezelésére vonatozé jogi el6irasok
teljesitését és az érintettek jogai érvényesiilését,

b) elldtja a GDPR 37. cikke alapjan a hivatali szervezet vezetdjének felel6sségi korébe tartozéd adatvédelmi
tisztviseld tevékenységet, tajékoztatdst és szakmai tandcsot nyujt az NFK adatkezeléseiben részt vevék
részére,

<) kezdeményezi a hivatali szervezet vezet6jénél a személyes adatok kezelésével 6sszefliggd bejelentések
és adatvédelemmel 06sszefliggé incidensek kivizsgaldsat, megvélaszoldsat és a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdésag (a tovabbiakban: NAIH) felé torténd bejelentését, amely felé
kapcsolattarté pontként mikodik, egyidejlleg el6segiti az érintettet megilleté jogok gyakorlasat,

d) koordindlja a személyes adatok megfelelé védelmi szintjének kialakitdséra, fenntartasara vonatkozo
iranyelvek, belsd szabalyozok, nyilvantartds, valamint adattérkép kidolgozasat, véleményezi a tervezett
adatkezelési miveleteket és kapcsolddo szerzédéseket,

e) figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi el6irdsoknak és belsé
szabdalyoknak valé megfelelést, részt vesz az adatkezelést érinté dontések meghozataldban, az érintettek
joggyakorlasanak biztositasaban,

f) szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgélatra vonatkozdan, nyomon kdveti a hatdsvizsgalat
elvégzését,

a) egylttmUkodik az adatkezelés jogszer(iségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel és
személyekkel,

h) javaslatot tesz a belsé adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat tartalmara a Jogi Féosztélynak,

i) részt vesz az NFK képviseletében az adatvédelmi tisztvisel6k konferencidjan.

Az adatvédelmi tisztvisel6hoz

a) személyes adatok védelmével kapcsolatos megkereséssel a szolgélati Ut betartasaval, a megkeresé 6nallo
szervezeti egység vezetdjén keresztil barki fordulhat,

b) érintetti jogainak gyakorlasa érdekében barki kozvetlentl fordulhat.

A (4) bekezdéstdl eltéréen adatvédelmi incidens esetén, az adatvédelmi incidens észleléje az NFK adatvédelmi

szabdlyzatanak megfelel6 mellékletét kitoltve — kdzvetlen vezetdje egyidejl tdjékoztatdsa mellett — haladéktalanul

értesiti az adatvédelmi tisztviselSt és az informatikai rendszerek informatikai biztonsagéért felelés szervezeti egység
vezetdjét.

Az adatvédelmi tisztviseld kdzvetleniil az dllamtitkarnak tartozik felelésséggel.

Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagéallami jogban meghatarozott

titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kotelezettség koti.
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Ill. FEJEZET
AZ IRANYITO HATOSAGOT VEZETO FOIGAZGATOKRA, A STRATEGIAI IGAZGATORA ES
AKOZOS SZOLGALTATASI IGAZGATORA VONATKOZO KULONOS RENDELKEZESEK

11. Az iranyito hatosagot vezet6 foigazgatokra vonatkozo k6zos rendelkezések

Az irdnyit6 hatdésagot vezetd féigazgato dltaldnos feladatai korében

a)

p)

kozvetlendl irdnyitja a szakteriiletén mikodé 6nallé szervezeti egységek vezetbinek tevékenységét, ezen
utasitds eltéré rendelkezése hidnyaban ellenérzi a szakteriiletén a feladatok végrehajtasat, beszamoltatja
ezek vezetéit, és meghatdrozza a tevékenységiik irdnyat,

feladatkorében, illetve megbizas vagy meghatalmazas alapjan képviseli az NFK-t a civil és allami szervek el6tt,
valamint tarcakozi bizottsdgokban, tovabbd a hazai és a nemzetkdzi szervezetekben,

szakterlletén - az agazati minisztérium és az NFK célkit(izései és munkaterve alapjan idészer( feladataival
0sszhangban — gondoskodik a feladatok meghatérozasardl, szamontartasarél, végrehajtasarél, programok,
koncepcidk kidolgozasardl, megvaldsitasardl, meghatdrozza az ezekhez sziikséges feltételeket,

feladatkorével Osszefliggésben utasitdsi joga van, irdnyitast gyakorol, és intézkedést ad ki, véleményt
nyilvanit a feladatkorét érintd el6terjesztések, jogszabalyok tervezetérdl,

az irdnyitasa ald tartozo teriileteken irdnyitja és ellendrzi a vonatkozé hazai és eurdpai unios jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, valamint az allamtitkdr dontéseinek végrehajtdsat, és ennek
érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

véleményezi a feladatkorét érintéen a kilonbdzd szervezetektél érkezd, feladatkorébe tartozéd
munkaanyagokat,

ellenérzi a kdzrem(ikddé szervezetre és az alapok alapjat kezel6 szervezetre delegalt feladatok szabalyszer(
megvaldsitasat,

a 22. § (1) bekezdés j) pontjdban foglaltaknak megfeleléen figyelembe veszi a BEIl intézkedési javaslatét, és
visszajelzést ad a BEIl szdmara a javaslatban foglaltakkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, valamint
annak eredményérél, tovabba gondoskodik az eurdpai uniés forrdsok felhasznaldsdhoz kapcsolédo és
feladatkorébe tartozd panaszok és kozérdekl bejelentések kapcsan a valaszlevél-tervezet el6készitésérdl és
a BEIl részére valé megkildésérdl,

felel6és a féigazgatdsagon beliili vagy azt érinté szervezetfejlesztési folyamatok tdmogatasaért, az NFK-n
belili vagy az azt érint6 folyamatfejlesztések sordn megfogalmazott kezdeményezések hatdsdnak
eléréséért szakterlleti eréforras-allokacidval, dontéshozatallal, konkrét kezdeményezések megvaldsitasanak
elésegitésével, valamint dont a kezdeményezések megvalositasaért felelés munkatarsak személyérdl,

felel az irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységek munkatarsainak rotaciojaért,

megteszi a szlikséges intézkedéseket a rendszerszint(i szabalytalansdgok megel6zése és kezelése érdekében,
ideértve az ismétlédés kockdzatanak csokkentésére irdnyulé intézkedéseket is,

el6késziti és felterjeszti allamtitkari jovahagydsra az irdnyitasa ald tartozo 6nalld szervezeti egységek vezetéi
altal elkészitett Gigyrendeket,

feladatainak elldtdsa soran - kiilonos tekintettel az audittevékenységekre, az operativ programok, az éves
fejlesztési keretek és a felhivasok tervezésére és maoddositasara, tovabba a programok kozotti attérés
kezdeményezésére és tobblettdmogatas nyujtdsdra - egyuttmlkddik a helyettes dllamtitkarokkal,
féigazgatokkal és igazgatdkkal,

ellenérzi a forraskezeld szervezet, az alapok alapjat végrehajté szervezetet,

gondoskodik a 2014-2020 programozasi idészak és a 2021-2027 programozasi idészak visszaforgd
pénzeszkozeinek felhasznalasardl a vonatkozd jogszabalyoknak és kormanyzati dontéseknek megfeleléen,
0sszhangban az eurdpai unids szabélyozasban foglaltakkal,

a Stratégiai lgazgatésag, valamint a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztély bevondsa mellett kapcsolatot tart és
egyeztetést folytat az Eurépai Bizottsdggal a programokrol.

Az irdnyit6 hatdsagot vezeté féigazgatd funkciondlis feladatai korében

a)

felel az iranyitdsa ald tartozé programok tervezési feladatainak ellatasaért, ideértve az éves fejlesztési keretek,
a felhivasok tervezését, osszedllitasat és mddositasat,

felel a tamogatasi kérelmek jogosultsagi ellenérzéséért és tartalmi értékeléséért,

dontés-elékészitd bizottsdg dsszehivasat kezdeményezi az dllamtitkarnal,

jogszabalyban meghatérozott esetekben elrendeli a biralati hataridé hosszabbitasat,
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aze

y)

gondoskodik a megfeleld biztositék kikotésérdl, biztositékmentességrdl,

javaslatot tesz a felhivas felfliggesztésére vagy lezarasara,

felel az irdnyitasa ala tartozo projektszintt feladatok ellatasaért,

gondoskodik a dokumentum-ellenérzési feladatok ellatasardl,

gondoskodik az iranyitdsa ald tartozd programok monitoring feladatainak ellatasarél a Monitoring és
Ertékelési Féosztaly ltal kozreadott egységes modszertan alapjan,

egylttmUkodik a Kozos Szolgaltatasi Igazgatosaggal a 48. § i)-k), q) és r pontjaban meghatarozott feladatok
elldtasaban,

kezdeményezi helyszini szemle lefolytatasat, vagy rendkiviili helyszini ellenérzés végrehajtésat kezdeményezi
a Kozos Szolgaltatasi lgazgatdsagnal,

a szakteriiletét érinté ligyekben kézremiikédik az Ugyfélkapcsolati és Tajékoztatasi Féosztalyhoz érkezd
kérdések megvalaszolasaban, és kapcsolatot tart, valamint szakmai tdmogatast nyujt az Ugyfélkapcsolati és
Tajékoztatasi Féosztaly Ugyintézbivel és vezetivel a mindségi tigyfélkiszolgalas érdekében,

biztositja a csalas kockazatelemzésének tamogatasara fejlesztett ARACHNE kockazatértékel6 eszkoz
hasznalatat,

dont masik felhivas keretére torténd finanszirozasarél vagy a programok kozotti attérés kezdeményezésérdl,
dont tobblettdmogatds nyujtasardl, jogszabdlyban meghatarozott mérték felett errél a Kormany dontését
kéré elSterjesztést készit,

kezdeményezi a tdmogatasi eléleg jogszabalyban meghatarozott szadzalékos mértékétdl torténé eltérés
engedélyezéséhez az dllamhdztartasért felel6s miniszter egyetértésének kikérését,

dont

ga) a specialis projektév kezdetérdl,

gb) a kifizetések felfliggesztésérdl (ideértve az elséfokl szabdlytalansagi eljdrdsban hozott kifizetés
felfliggesztésérdl szolo dontést),

qc) a kifogassal érintett dontés feluilvizsgalatarol,

qd) a kiemelt projektre vonatkozé felhivastervezet tarsadalmi egyeztetésének sziikségességérél,

dontést hoz az elséfoku szabalytalansagi eljarasokban,

szabdlytalansdg megallapitdsa esetén meghozza a sziikséges intézkedésekrél a dontést, beleértve
a jogosulatlanul igénybevett tdmogatas visszafizetésére kotelezést,

— a BEll el6zetes bevonasadval - megteszi az eurdpai uniés tamogatdsokkal kapcsolatos biintet6é
feljelentéseket,

adatot szolgaltat a stratégiai igazgatd részére az Eurdpai Bizottsdgnak kildendd, tagdllami kotelezést
tartalmazé vagy eredményezdé nyilatkozatok, allasfoglalasok, vallalasok kikiildése céljabal,

a szakteruletét érint6 audit tevékenységek sordn egylittmikodik az auditdléd szervekkel, végrehajtja
a szakteriletét érint6 intézkedéseket, megosztja tapasztalatait,

megkildi az igazol6 hatdsdg részére az éves elszamoldshoz kapcsolédé dokumentumokat,

elkésziti és alairja a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 19. § 22. pontja szerinti vezetdi nyilatkozatot, és
a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 306. §-a szerinti hitelesitési jelentést az altala kezelt operativ programok
vonatkozasaban, nyilatkozatot,

elldtja a 2007-2013-as, tovabba a 2014-2020-as programozasi id6szak feladatkdrében tartozd programjainak
programzarasi feladatait.

Az irdnyit6 hatdsagot vezeté féigazgato éves fejlesztési kerethez kapcsolédo feladatai kdrében

a)

b)

a szakpolitikai felel8s és Stratégiai Igazgatdsag bevonasaval el6késziti a program éves fejlesztési keretének
elfogadésara és annak médositasara irdnyuld javaslatot,
elkésziti és fellilvizsgélja az éves fejlesztési keret tervezéshez kapcsoldédé mddszertani anyagokat.
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32.8§

34. 8§

35.8§

12. Az emberi er6forras, kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok
végrehajtasaért felelos féigazgato

Az emberi eréforrds, kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonységi fejlesztési programok végrehajtasaért felel6s
féigazgato irdnyitja az Emberi Eréforras Fejlesztési Operativ Programok Irdnyité Hatésagat, a Kozlekedés Operativ
Programok Iranyitd Hatosagat, valamint a Kornyezet és Energiahatékonysagi Operativ Programok Iranyité Hatosagat
(a tovabbiakban: EFOP-KEHOP-IKOP [H), ennek soran

a)

gondoskodik
aa) az EQUAL Koz6sségi Kezdeményezés (a tovabbiakban: EQUAL),

ab) a 2004-2006 programozasi id6szak vonatkozésdban a Humaneréforras-fejlesztési Operativ Program
(a tovabbiakban: HEFOP),
ac) a 2007-2013 programozasi idészak vonatkozdsaban a Tarsadalmi Megujulds Operativ Program

(a tovébbiakban: TAMOP), a Tarsadalmi Infrastruktdra Operativ Program (a tovabbiakban: TIOP),
a Kozlekedés Operativ Program (a tovabbiakban: KOZOP) és a Kérnyezet és Energia Operativ
Program (a tovabbiakban: KEOP),

ad) a 2014-2020 programozasi idészak vonatkozdsdban az Emberi Eréforras Fejlesztési Operativ
Program (a tovabbiakban: EFOP), a Raszorul6 Személyeket Tamogaté Operativ Program
(a tovabbiakban: RSZTOP), az Integralt Kozlekedésfejlesztési Operativ Program (a tovabbiakban:
IKOP) és a Kornyezeti és Energiahatékonyséagi Operativ Program (a tovabbiakban: KEHOP),

ae) a 2021-2027 programozési idészak vonatkozdsdban az Emberi Eréforrds Fejlesztési Operativ
Program Plusz (a tovabbiakban: EFOP Plusz), az Integralt Kozlekedésfejlesztési Operativ Program
Plusz (a tovabbiakban: IKOP Plusz) és a Kérnyezeti és Energiahatékonysagi Operativ Program Plusz
(a tovébbiakban: KEHOP Plusz)

végrehajtasarol,

elldtja a 31. § (1) bekezdésében foglalt feladatokat,

a EQUAL, HEFOP, TAMOP, TIOP, KOZOP, KEOP, EFOP, RSZTOP, IKOP, KEHOP, EFOP Plusz IKOP Plusz és

KEHOP Plusz programok felhivasai vonatkozasaban elldtja a 31. § (2) bekezdésében foglalt feladatokat,

lebonyolitd szervként ellatja a felelésségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv és Magyarorszag REPowerEU

tervének végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat.

elldtja a Modern Varosok Program keretében az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek kozremiikodésével

a szakterllletéhez kapcsolédd, valamint a felelésségi korébe utalt konkrét projektekhez és tdmogatasi

programokhoz kapcsol6dé, beszamoltatdsi és adatszolgaltatasi feladatokat.

Az EFOP-KEHOP-IKOP IH féigazgatdja feladatai ellatasa soran szakmai kérdésekben 6nalléan jér el.

Az EFOP-KEHOP-IKOP IH-t vezet6 féigazgatd munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkdrsag mikodik.

Az EFOP-KEHOP-IKOP IH-t vezet6 féigazgato irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

Az EFOP-KEHOP-IKOP IH-t vezeté féigazgaté kozvetlendl iranyitja

a) az EFOP-KEHOP-IKOP Stratégiai F6osztély vezetdje,

b) az EFOP-KEHOP-IKOP Pénziigyi és Szabalyossagi Féosztaly vezetdje,

<) az EFOP-KEHOP-IKOP Szabalytalansag- és Kifogaskezelési Féosztaly vezetdje,
d) a Projektértékelési és Végrehajtasi Féosztaly vezetdje,

e) az Energetikai Projektek Végrehajtasi Féosztaly vezetdje,

f) a Kozlekedésfejlesztési Projektek Végrehajtasi Féosztély vezetdje,

g) a Vizlgyi és Természetvédelmi Végrehajtasi Féosztély vezetdje,

h) a Kozmlifejlesztési és Hulladékgazdalkodasi Végrehajtasi Féosztaly vezetdje,
i) a Végrehajtas-tamogatasi és Felzarkdzasi Fejlesztések Végrehajtasi Féosztaly vezetdje,
j) a Human Fejlesztések Végrehajtasi Féosztaly vezetdje, valamint

k) a Foglalkoztatasi és Szocidlis Fejlesztések Végrehajtasi Féosztaly vezetdje
tevékenységét.

Az EFOP-KEHOP-IKOP IH-t vezeté féigazgatot akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a titkarsdgvezetéje helyettesiti.
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36.8

37.§

38.§

39.§

40. 8§

13. A gazdasagdfejlesztési programok végrehajtasaért felel6s féigazgato

A gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelés féigazgatd iranyitja a Gazdasagfejlesztési Operativ
Programok Iranyité Hatdsagét (a tovabbiakban: GFP IH), ennek soran
a) gondoskodik

aa) a 2007-2013 programozasi idészak vonatkozdsaban a Gazdasagfejlesztési Operativ Program
(a tovabbiakban: GOP),

ab) a 2014-2020 programozasi idészak vonatkozasaban a Gazdasagfejlesztési és Innovacios Operativ
Program (a tovébbiakban: GINOP),

ac) a 2021-2027 programozasi idészak vonatkozasaban a Gazdasagfejlesztési és Innovacios Operativ

Program Plusz (a tovdbbiakban: GINOP Plusz)
végrehajtasardl,
b) elldtja a 31. § (1) bekezdésében foglalt feladatokat,
Q) a GOP, a GINOP és a GINOP Plusz programok felhivasai vonatkozasaban elldtja a 31. § (2) bekezdésében
foglalt feladatokat,

d) lebonyolité szervként torténd kijelolése esetén ellatja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv
végrehajtasaval kapcsolatos lebonyolité szervi feladatokat,

e) a GINOP Plusz tekintetében iranyitja, ellen6rzi és felligyeli a holdingalapot végrehajté szervezet
tevékenységét.

A GFP IH féigazgatoja feladatai elldtasa sordn szakmai kérdésekben 6nélldan jar el.

A gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelés féigazgaté munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében
titkdrsag muikodik.

A gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelés féigazgato irdnyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.
A titkdrsagon GFP Koordinaciés Osztaly makodik.

Az osztély vezetbjének tevékenységét a titkarsagvezetd iranyitja.

A gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felels féigazgato kdzvetlenil irdnyitja

a) a GFP Szabalytalansag- és Kifogaskezelési Féosztaly vezetéje,
b) a GFP Szabdlyossagi Féosztaly vezetdje,

c) a GFP Pénzlgyi Iranyitas Féosztély vezetdje,

d) a GFP Ellen6rzési Féosztély vezetdjének Féosztaly vezetdje,

e) a GFP Programstratégiai Féosztély vezetdje,

f) a GFP Pélyazati Program Végrehajtasi Féosztaly vezetdje,
a) a GFP Standard Pénzligyi Ellen6rzési Fosztaly vezetdje,
h) a GFP Kiemelt Program Végrehajtési Féosztaly vezetdje,
i) a GFP Kiemelt Pénzuigyi Ellendrzési Féosztaly, valamint
j) a GFP Pénzligyi Eszk6zok Féosztaly vezetdje
tevékenységét.

A gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelés féigazgatdt akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén
a titkdrsdgvezetdje helyettesiti.

14. A teriiletfejlesztési programok végrehajtasaért felelos féigazgato

A terlletfejlesztési programok végrehajtasaért felelés féigazgato iranyitja a Terlletfejlesztési Operativ Programok

Irdnyité Hatésdgat (a tovabbiakban: TOP |H), amelynek keretében

a) gondoskodik a 2007-2013 programozasi idészak regionalis operativ programjai, a 2014-2020 programozasi
idészak vonatkozasaban a Terlilet- és Teleplilésfejlesztési Operativ Program (a tovabbiakban: TOP),
valamint a Versenyképes Kozép-Magyarorszag Operativ Program (a tovabbiakban: VEKOP), tovabba
a 2021-2027 programozasi idészak vonatkozasaban a Terlilet- és Teleplilésfejlesztési Operativ Program Plusz
(a tovébbiakban: TOP Plusz) végrehajtasarol,

b) elladtja a 31. § (1) bekezdésében foglalt feladatokat,
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41.8

42. 8§

43.8

44.§

<) a 2007-2013 programozasi id6szakra vonatkozé regiondlis operativ programok, a TOP, a VEKOP és a TOP Plusz
programok felhivasai vonatkozasaban ellatja a 31. § (2) bekezdésében foglalt feladatokat,

d) ellenérzi a kozremUikodd szervezetre delegalt feladatok szabalyszer( megvalésitasat.

ATOP IH féigazgatdja feladatai elldtasa sordn szakmai kérdésekben 6nélléan jar el.

A tertletfejlesztési programok végrehajtasaért felelés féigazgaté munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében
titkdrsag muikodik.

A teriletfejlesztési programok végrehajtasaért felelés féigazgatd iranyitja a titkarsaga vezetéjének tevékenységét.

A teriletfejlesztési programok végrehajtasaért felel6s féigazgatd irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek
a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet szerinti, az unios értékhatarokat el nem éré becsult értékd, valamint az épitési
beruhazas, épitési koncesszié esetén a haromszazmillio forintot el nem éré becsiilt értékl kozbeszerzési eljarasok,
az azok Utjan megkotott széllitoi szerzédések, illetve az azok eredményeként megkotott szallitdi szerzédés
modositasanak kozbeszerzési elszamolhatosagi ellenérzési feladatait a TOP Plusz tekintetében az 1., 2., 3. és 6.
prioritasok konstrukcidit érint6 felhivasokra benyujtott projektek keretében lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok,
megkotott szerz6dések, illetve szerz6désmaodositasok esetében Iatjak el.

A terlletfejlesztési programok végrehajtasaért felel6s féigazgatd kozvetleniil irdnyitja
a) a TOP Szabdlytalansag és Kifogaskezelési Osztély vezetdje,
b

=

a TOP Szabalyossagi Féosztaly vezetdje,

c) a TOP Pénziigyi Féosztaly vezetdje,

d) a Felhivastervezési Féosztaly vezetdje,

e) a Programvégrehajtasi Féosztély vezetdje, valamint
f) a Tamogataskezelési F6osztély vezetdje
tevékenységét.

A teriletfejlesztési programok végrehajtasaért felelés fdigazgatd akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén
a titkarsagvezetGje vagy az altala kijelolt féosztalyvezeté helyettesiti.

15. A stratégiai igazgato

A stratégiai igazgato

1. gondoskodik az operativ programok tekintetében a hazai és eurdpai unios szervezetek altal folytatott
ellenérzésekbdl addddé kozponti koordinacids feladatok elldtasardl, muikodteti a fejlesztéspolitikai
monitoring, elemzési és értékelési rendszert, adatot szolgdltat a fejlesztéspolitikai targyu adatigénylések
teljesitéséhez,

2. felel az eurdpai uniés forrasok felhaszndldsdnak ellen6rzéséhez kapcsolodd intézkedési tervek
végrehajtasanak ellenérzéséért, nyomon kovetéséért,

3. gondoskodik az eurdpai unids forrasok felhasznaldsa ellenérzésének és auditjainak koordinaciojardl,
gondoskodik — a nemzetkozi szerz&désben torténd kijelolést kovetéen — az EGT és a Norvég Finanszirozasi
Mechanizmusok tekintetében a Szabalytalansagi Hatosag feladatainak ellatasardl,

5. az NFK kontrolling tevékenységének részeként folyamatosan elemzi az eurdpai unios forrasok felhasznalasat,
amelyek alapjan azonositja a problémakat és a tovabbfejlesztési lehetéségeket,

6. kozremUkodik a Partnerségi Megallapodas, a Helyredllitasi Terv és az operativ programok tervezésében,
illetve modositasaban, koordinalja az éves fejlesztési keretek tervezési és modositasi folyamatat,

7. felel a programok mdédositasdhoz sziikséges stratégiai kornyezeti vizsgalatok lefolytatasaért, tovabba
nyomon koveti a feljogosito feltételek teljesitését és folyamatos fenntartdsat,

8.  azeurdpai unios forrasok megfeleld felhasznalasanak és lehatdrolasanak érdekében az iranyité hatésagokkal
és a nemzeti hatésaggal egylittmiikodésben kapcsolatot tart a szakpolitikai felel6ssel,

9. feladatai soran el6segiti a kordbbi audittapasztalatok és az egyszer(sitési mddszerek minél szélesebb kori
beépitését, biztositia a horizontalis elveknek torténé megfelelést és a stratégiakhoz vald illeszkedést,
valamint allandé tagként részt vesz a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 70. § (3) bekezdése szerinti
felhivasokat el6készité munkacsoportokban,

10.  az irdnyitd hatésdgokat érintd, hatdskorébe tartozd lgyekben képviseli az NFK-t az Eurdpai Bizottsagnal,
azigazolo hatosagnal és az audit hatésagnal,
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11.

19.
20.

21.
22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

részt vesz a tagallami eurdpai unidés egylttmikodés keretében a kohézids politikdval kapcsolatos
hazai dllaspontok kialakitdsdban és azoknak az Eurdpai Unié, illetve a tobbi tagéllam irdnydban torténd
képviseletében az Altalanos Ugyek Tanacsa és mas nemzetkdzi, magas szintd Gléseken,

elldtja az EKTB 5. szamu, Regiondlis politika, strukturdlis eszkdzok koordinacidja szakértdi csoport vezetéi
feladatait,

a feladatkorébe utalt UGgyekben nemzetkdzi szinten képviseli az NFK-t, valamint a féigazgatokkal
egyiittm(ikddve kapcsolatot tart az Allandé Képviseletre kihelyezett szakdiplomatékkal,

hataskorébe tartozé ligyekben kapcsolatot tart kohéziés politikai kérdésekben az Eurépai Uniés Ugyek
Minisztériumaval, a hazai és kulféldi tarsminisztériumokkal, a magyar kilképviseletekkel, a hazdnkba
akkreditalt kiilképviseletekkel és diplomdciai testiletekkel, illetve e kiilfoldi szakmai korok szervezeteivel,

az operativ igazgatoval, a k6z0s szolgaltatasi igazgatdval és az érintett felsévezetékkel egylttmiikddésben
meghatarozza az eurdpai unios forrasok felhasznalasaval és a palyazatokkal kapcsolatos képzések tartalmi
elemeit, szlikség esetén kozremiikodik a képzési tananyagok fejlesztésében,

felugyeletet gyakorol a kozvetlen aldrendeltségébe tartozé szakmai munkaszervezetek felett,
e tevékenységében gondoskodik a kohézids politika kormdanyzati, miniszteri és allamtitkari vezet6i szintd
dontéseinek az érvényesitésérdl, fellgyeli a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységek
vezetbinek, illetve rajtuk keresztil a kozvetlen aldrendeltségében miikédé szervezeti egységeknek
a munkajat, elemzi a feladatkorébe tartozé terilet atfogd kérdéseit, és az allamtitkdr megbizasa szerinti
szakmai teriileten célokat és feladatokat hataroz meg azok megoldasara,

felel az irdnyitd hatdsagok kozotti koordinacidért, az egyszer(sitésre vonatkozé lehetdségek
megteremtéséért, az egyszerUsitett koltségelszamoldsi médok alkalmazasaért, egyezteti a kockézatalapu
elsé szintl ellenérzési lehetéségeket és az operativ programokra, illetve palydzati felhivasokra specifikalt
modszertanok kidolgozasat az iranyité hatdésdgokkal,

sziikséges monitoring feladatok ellatésérdl, koordinélja az eurdpai bizottsagi és hazai jelentések elkészitését,
nyomon koveti a forrasfelhasznaldst, az irdnyité hatésdagok munkaterveinek végrehajtasat, valamint pénziigyi,
hatékonysagi és elégedettségi céljainak teljesiilését, azonositja a sziikséges beavatkozasi pontokat, ezek
alapjan vezetéi informacids rendszert mikodtet,

mUkodteti a Partnerségi Megéllapodas Monitoring Bizottség és Albizottsagai titkarsagat,

felel6s az eurdpai unids forrasok felhasznaldséval 6sszefliggd téjékoztatasi és kommunikacios tevékenység
Osszehangoldsaért és megszervezésért, iranyitja a nemzeti hatésag és — a VOP Plusz kivételével - az irdnyito
hatésagok kommunikacios tevékenységét,

felel6s a bels6, munkavallaldk felé torténd szervezeti szintl kommunikacié 6sszehangolaséért, ellenbrzéséért,
tamogatja a Kormany, a Gazdasagi Kabinet, a Stratégiai Kabinet iiléseinek és a Kbzigazgatasi Allamtitkari
Ertekezlet fejlesztéspolitikai targyl napirendi pontjaival kapcsolatos tevékenységét, ellatja és iranyitja
az FKB titkarsagi feladatait,

felligyeli az NFK-n beliili jogalkotdssal és kozigazgatdsi egyeztetéssel, dontéshozd férumokon [évé
eléterjesztésekkel, jelentésekkel 6sszefliggd koordinacios feladatokat, ennek keretében kapcsolatot tart
az eurdpai unids forrasok felhasznalasaért felel6s miniszter iranyitdsa ald tartozé koordinacids szervezeti
egységgel,

mukodteti az audit, az egyszerUsitési és a kommunikdciés munkacsoportokat, a munkacsoportok
tevékenységérdl beszamol az dllamtitkdrnak,

felel6s az igazgatdsagon beliili vagy az azt érinté folyamatfejlesztések tdmogatasaért szaktertleti eréforras-
allokaciodval, dontéshozatallal, konkrét fejlesztések megvalésitasanak elésegitésével,

felel6s a teljesitményértékelési rendszer mérési idészakainak el6készitéséért, ennek keretében megalkotja
a kovetkez6é félév céljait az allamtitkar irdnymutatdsa alapjan, gondoskodik a teljesitménymutatok
rendszerének id6szakos fellilvizsgalatardl, javaslatot tesz az allamtitkari utasitasok szakmai tartalmara,

felel az Europai Bizottsaggal valé kapcsolattartds keretében rendszeresen megvaldsuld koordinacios
megbeszélés el6készitésért, illetve vezeti a koordinacios lilést megel6zd technikai egyeztetést,

biztositja a 2021-2027-es programozasi id6észak operativ programjainak egységes dattekintését, ennek
keretében adatot szolgaltat a kiils6 partnerek és az Eurépai Bizottsag részére,

Osszehangolja a 2014-2020-as és a 2021-2027-es programozasi idészak — Nemzeti Fejlesztési Kdzpont
hataskorébe tartozd — operativ programjainak zarasi feladatait,
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46.8§

47.8§

48.8§

30.

31.
32.
33.

megteszi a szlikséges intézkedéseket a rendszerszint(i szabalytalansdgok megel6zése és kezelése érdekében,
ideértve az ismétlédés kockézatdnak csokkentésére irdnyulé intézkedéseket is,

felel az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek munkatarsainak rotacidjaért,

elldtja a feladatkorébe rendelt projektek projektgazdai feladatait,

felterjeszti allamtitkari jovahagyasra az iranyitdsa ald tartozé ©6nalld szervezeti egységek vezet6i altal
elkészitett igyrendeket.

A stratégiai igazgatd munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mukaodik.
A stratégiai igazgatd irdnyitja a titkdrsaga vezet6jének tevékenységét.

A stratégiai igazgaté kozvetlenil irdnyitja

a) a Fejlesztéspolitikai Ellenérzési Féosztaly vezetdje,

b) a Stratégiai Féosztély vezetdje,

<) a Monitoring és Ertékelési Féosztaly vezetéje, valamint
d) a Kommunikéciés Féosztaly vezetdje

tevékenységét.

A stratégiai igazgatdt akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén az altala kijelolt kormanytisztvisel$ helyettesiti.

16. A k6z0s szolgaltatasi igazgato

A koz0s szolgaltatasi igazgato

a)

Osszehangolja az eurdpai unids és hazai fejlesztéspolitikai szabdlyozast, gondoskodik az eurdpai unids
fejlesztéspolitikai szabdlyozas véltozasa hazai jogszabdlyokba torténé leképezésének és atiltetésének
el6készitésérdl,

gondoskodik az eurdpai uniés forrasok felhasznalasdhoz sziikséges eljarasi szabalyok, utmutatdk,
modszertanok, sablonok kidolgozasarol, a vonatkozé jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok
el6készitésérdl, ide nem értve a Helyredllitdsi Terv végrehajtasdért felelés féigazgatdé meghatdrozott
feladatait,

el6késziti az egyes fejlesztési programok végrehajtasdra vonatkozé hazai jogszabalyokat, javaslatokat
tesz azok moddositasara az ellenérzések éltal elbirt intézkedéseket is figyelembe véve, ide nem értve
a Helyredllitasi Terv végrehajtasaért felelds féigazgaté meghatarozott feladatait,

elldtja a tdmogatasbdl megvalosuld fejlesztések kdzponti monitoringjarél és nyilvantartdsarol szolo
60/2014. (lll. 6.) Korm. rendelet szerinti informatikai és ezen alapulé informacids rendszerek miikodtetésével
kapcsolatos feladatokat az unios és hazai forrasok tekintetében egyarant,

felligyeli az NFK - tdmogatasi rendszerekkel kapcsolatos - informatikai tevékenységét, eszkdzeinek és
rendszereinek 6sszehangolt mikodtetését, feliigyeli és koordinalja az alkalmazasok fejlesztését, bevezetését,
jogosultsagkezelését, gondoskodik az informatikai biztonsagrol,

biztositja az NFK - tdmogatasi rendszerekkel kapcsolatos - internetes megjelenését, és gondoskodik
a honlapon torténé kozzétételi rend szabalyozasarol, mlkodteti az egyablakos tUgyfél-tdjékoztatdst, ennek
érdekében koordinalja és felligyeli a fejlesztési Ligyfél-tajékoztatasi tevékenységét,

az igazgatdésag az informatikai fejlesztési targyu szakmai tevékenységi kérében felel az Uj Vildag Nonprofit
Szolgaltato Kft.-vel torténé kapcsolattartasért,

az allamtitkéar &ltal atruhazott hataskérben ellatja az Apjt. szerinti projektértékeldi jogviszony palyazati
felhivasainak el6készitését, valamint gyakorolja a projektértékelSi keretszerz6dések megkotését,
a feladatelrendelé dokumentumok el6készitését, illetve ellatja az Apjt.-ben az allamtitkar hataskdrébe utalt,
az értékeld feladatelldtdsanak irdsban, esetileg torténd elrendelésére vonatkozé valamennyi el6készitési,
adminisztracids és végrehajtasi feladatot,

gondoskodik a kdzponti jogi képviselet ellatasardl a tamogatdsi jogviszonyokat érintd peres és kotelezé jogi
képviseletet igényl6 nemperes eljarasokban, a Kozbeszerzési Dontébizottsag elétti eljardsokban, valamint
mas hatosagi eljarasokban,

kozpontilag felel a tamogatast igénylok és kedvezményezettek tdjékoztatasaért, kérdéseinek
megvalaszolasdért, gondoskodik az Ugyfélkérdések, Ugyféligények kezelése sordn az NFK illetékes
szervezeti egységeinek bevondsardl, és gondoskodik a kérdés ezt kdvetd megvélaszolasardl, illetve
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50.8§

51.§

X)

az NFK-hoz beérkezé megkeresések adminisztracidjarol, archivalasarol, visszakereshetéségérdl, felel
tovdbbd az elektronikus és telefonos kdzponti lgyfélszolgdlat lzemeltetéséért, felligyeletéért, ideértve
azokat az eseteket is, amikor az NFK a 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet szerinti nemzeti hatésagként vagy
lebonyolité szervként jar el,

a technikai segitségnyujtdsi  forrdsok  kivételével gondoskodik a fejlesztéspolitikai  targyu
kormanyrendeletekben meghatarozottak szerint az érintett iranyité hatésagok - ideértve azt az esetet
is, amikor az irdnyité hatésdg a 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet szerinti lebonyolité szervként jar el -
és a nemzeti hatdsdg tevékenységét érintd helyszini ellenérzések és helyszini szemlék el6készitésérdl,
lefolytatasarol, lezarasardl, a kapcsolédd dokumentécié elkészitésérdl, gondoskodik a helyszini szemlék és
ellenérzések tapasztalatainak folyamatos, strukturalt visszacsatolasarol, a felmerilé szabalytalansagi gyanu
bejelentésérdl, valamint az unids és hazai auditok tdmogatdsarol,

felel6s az igazgatdsagon belilli vagy az azt érint6 folyamatfejlesztések tamogatasaért szaktertleti eréforras-
allokacioval, dontéshozatallal, konkrét fejlesztések megvaldsitasanak elésegitésével,

feladatainak ellatasa soran egyuttmUkodik az irdnyitd hatdsagokkal, a nemzeti hatdsdggal, az operativ
igazgatoval, valamint a stratégiai igazgatoval,

gondoskodik az ARACHNE-rendszerbe feltdltend6 adatok hataridében torténd feltoltésérdl,

felel az irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek érzékeny pozicidoban [évé munkatérsainak rotaciojaért,
megteszi a szlikséges intézkedéseket a rendszerszint(i szabalytalansdgok megel6zése és kezelése érdekében,
ideértve az ismétlédés kockdzatanak csokkentésére irdnyuld intézkedéseket is,

biztositja az NFK kezelésében |évo projektek vonatkozasaban a fenntartasi feladatok ellatasat,

a VOP Plusz kivételével koveteléskezeléssel 0sszefliggé feladatai korében ellatja a tamogatasi jogviszonnyal
Osszefliggésben keletkezett kovetelések kezelésével kapcsolatos pénziigyi és kotelezé jogi képviseletet
nem igénylé jogi feladatokat, kozremU(ikodd szervezet bevondsa esetén az ezen szervezet koveteléskezelési
feladatait feltgyeli,

felterjeszti allamtitkari jovahagyasra az iranyitasa ald tartozé ©6nalld szervezeti egységek vezet6i altal
elkészitett igyrendeket,

gondoskodik az Eurépai Unié Alapjogi Chartajat érintd, valamely alapvetd jog tekintetében személyesen tett
bejelentések fogadasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl,

gondoskodik a program- és projektvégrehajtas egységességérdl,

a feladatkorébe tartozé ligyekben képviseli az NFK-t az Eurdpai Bizottsdgnal, az igazolé hatdsagnal és
az audit hatésagnal,

feladatkorét érinté szempontbdl véleményezi az elézetes és a kdzigazgatasi egyeztetés, dontéshozd forumok
keretében érkezé jelentéseket, elSterjesztéseket és jogszabalytervezeteket,

a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 19. § 22. pontja szerinti vezetdi nyilatkozat kidllitasa céljabol — VOP Plusz
kivételével — nyilatkozatot tesz és adatot szolgdltat az irdnyité hatésdgokat vezetd féigazgatoknak.

A koz6s szolgdltatasi igazgaté munkdjanak és feladatainak elladtasa érdekében titkarsag mikodik.
A koz0s szolgéltatasi igazgato iranyitja a titkarsadga vezetdjének tevékenységét.

A koz0s szolgdltatasi igazgatoé kozvetlendl irdnyitja

a) a Fejlesztéspolitikai Informatikai Féosztaly vezetdje,

b) a Fejlesztéspolitikai Szabalyozasi Féosztaly vezetdje,

<) a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztaly vezetéje,

d) a ProjektértékelSi Koordinacids Féosztaly vezetdje,

e) az Ugyfélkapcsolati és Tajékoztatasi Féosztaly vezetdje,

f) a Helyszini Ellen6rzések Végrehajtasaért Felel6s Féosztaly vezetdje,

a) a Helyszini Ellen6rzés Modszertani és Koordinacios Féosztaly vezetdje,
h) a Koveteléskezelési Féosztaly vezetdje, valamint

i) a Fenntartdsi Féosztaly vezetdje

tevékenységét.

A koz0s szolgadltatasi igazgatét akaddlyoztatasa vagy tavolléte esetén a titkdrsagvezetdje, vagy az altala kijelolt

féosztalyvezetd helyettesiti.
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IV. FEJEZET
AZ NFK SZERVEZETI EGYSEGEI

17. Az 6nall6 és nem 6nallé szervezeti egység

Az NFK 6nall6 szervezeti egységei

a) a féosztaly,

b) a kabinet, valamint

<) a titkarsag.

Az NFK-ban kabinetként az allamtitkari kabinet m(ikodik.

Az NFK-ban titkarsagként

a) az Eurépai Uniés Fejlesztések Koordinaciojaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag,
)

b) a Kozbeszerzési Felligyeletért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag,
C a Helyredllitasi Terv Végrehajtaséért Felel6s Féigazgatoi Titkarsag,
d az EFOP-KEHOP-IKOP Féigazgatoi Titkarsag,

)

) a GFP Féigazgatoi Titkarsag,

) a TOP Féigazgatoi Titkdrsag,

a) a Stratégiai lgazgatosag Titkarsaga,

h) a Koz6s Szolgaltatési lgazgatdsag Titkarsaga,

i)

i) a BEIl Jogi és Titkarsagi Feladatok Ellatasaért Felel6s Igazgatdi Titkarsédga, valamint
j) az Operativ Igazgatosag Titkarsaga
mukodik.

A féosztaly személyi allomédnya - az allamtitkar eltéré6 dontésének hidnyaban - legaldbb tizenkettd referensi
allashely. A féosztalyon beliil osztéalyok, illetve az 53. § (3) bekezdése szerinti csoportok hozhatdk létre. Féosztaly
mukddhet kizérélag csoportokkal, osztélyok Iétrehozdsa nélkiil is.

Az 6nall6 szervezeti egység ellatja a szervezeti és miikodési szabdlyzatban, tovdbba a szervezeti egység vezetbjének
tevékenységét iranyito felsévezetd vagy az allamtitkar altal szamara meghatarozott feladatokat.

Az NFK-ban m(ik6dé nem 6nallo szervezeti egység az osztdly, illetve az osztalyként miikodd titkarsag.

Az osztaly személyi dllomédnya — az allamtitkar eltér6 dontésének hidnydban - legaldbb hat referensi éllashely.
Ha az osztélyon belil a (3) bekezdés szerinti csoportok mikodnek, az osztaly személyi dlloménya legaldbb
tiz alldshely, amely létszamba nem szamit bele az osztdlyvezetd. Az osztdly m(ikédésére vonatkozé tovdbbi
szabalyokat féosztalyon belll 1étrejott osztaly esetén a féosztaly vezetbje, a féigazgatd vagy igazgatd kozvetlen
iranyitdsa alatt 4116 osztély esetén az osztalyvezetd az ligyrendben hatdrozza meg.

A féosztalyon vagy az osztalyon beliil az egymassal 6sszefliggé feladatkorok koordinalt elldtasara a féosztalyvezetd
csoportot hozhat Iétre. A csoport személyi dllomanya - az allamtitkar eltéré dontésének hidnydban - legaldbb 6t
referensi allashely, amelybél egy referens a csoportvezeté. A csoport miikddésére vonatkozd tovabbi szabalyokat
a féosztaly vezetdje az ligyrendben hatarozza meg.

Az NFK-ban osztalyként mikodé titkarsagként az dllamtitkar titkarsdga makodik.

Az 6nallé szervezeti egységek feladatait a 2. fliggelék és az 6nallo szervezeti egységek ligyrendje hatdrozza meg,

tovabbd az 6nallo szervezeti egységek a kdvetkezd altaldnos feladatokat latjak el:

a) szlikség esetén kozremikodnek a vezetdi targyaldsok el6készitésében, gondoskodnak a tdjékoztatd és
felkészité anyagok elkészitésérél,

b) szlikség szerint el6terjesztést készitenek,

<) kozrem(kodnek az NFK és mds szervek, hatdsagok, illetve a nemzetkozi szervezetek képviseletei kozotti
érintkezésben, e szervezetek tagjainak az NFK-nal teendé latogatésainak szervezésében,

d) az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél széld 2011. évi CXIl. torvényben,
az Aht-ban, valamint az egyéb jogszabalyokban meghatarozott kételezettségek teljesitése érdekében
folyamatosan figyelemmel kisérik, és az NFK Kozadat Szabdlyzatdban megjeldlt felels részére megkiildik
azokat a feladatkorlket érinté adatokat, amelyek a honlapon megjelenitendé vagy egyéb moddon
kozzéteend6 adatok korébe tartoznak,
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e) az NFK esetleges érdeksérelme esetén - ide nem értve a tamogatasi jogviszonyokkal Osszefliggé
érdeksérelmeket — annak tényérél irdsban haladéktalanul értesitik az operativ igazgatét, az Uggyel
0sszefliggé valamennyi irat egyidejd megkuldésével,

f) haladéktalanul értesitik az adott szabalyzat el6készitése tekintetében illetékes helyettes allamtitkart,
féigazgatot vagy igazgatot, amennyiben a feladatkorikbe tartozd szakterilletek szabalyozasanak valtozésa
vagy egyéb korlilmény az NFK szabalyzatai felllvizsgalatat, Uj szabalyozds megalkotéasat teszi szlikségessé,

9) az NFK kdltségvetésének tervezésekor 6sszedllitjak a szervezeti egység koltségvetési igényeit.

Amennyiben a nem 6nall6 szervezeti egység féigazgatod vagy igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt all, az (1) bekezdés

rendelkezései a nem 6ndllé szervezeti egységre is megfeleléen alkalmazandok.

18. Az allamtitkari kabinet
Az allamtitkari kabinet

a) a Kommunikacids Féosztdly bevondsdval részt vesz az éllamtitkdr személyét érinté sajtdbesemények
megszervezésében, lebonyolitdsaban, értékelésében,

b) el6késziti és megszervezi az allamtitkar bel- és kilféldi programjait,

c) héttéranyagot készit az dllamtitkar programjaihoz,

d) véleményezi az dllamtitkari dontést igényl6 anyagokat,

e) elbsegiti az dllamtitkar parlamenti szerepléseit,

f) megszervezi az allamtitkdr 3ltal vezetett vezetSi értekezletet, amelyre irdsban, e-mail Utjdn meghivja

a résztvevoket,

g) kozvetlentl tdjékoztatdst kérhet az allamtitkdr iranyitasa ala tartozo helyettes allamtitkartol, 6nall6 szervezeti
egység vezetbjétdl,

h) koordinalja az allamtitkar hataskorébe tartozd személyi dllomany kivalasztasat és beléptetését.

19. Az dllamtitkar, a helyettes allamtitkar, a féigazgatoé és az igazgato titkarsaga

Az allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a féigazgatd és az igazgatd hataskorébe tartozo feladatok adminisztrativ és
koordinacios el6készitését, valamint a hataskorikbe tartozé feladatok folyamatos ellatasat titkarsag segiti.

Az dllamtitkdr osztélyként mdkodd titkarsagat osztalyvezetd vezeti, akinek a tevékenységét az allamtitkar
kabinetfénoke iranyitja.

A helyettes allamtitkar, a féigazgatd és az igazgato titkérsagat féosztalyvezetd vezeti.

A titkdrsag vezetéje iranyitja, szervezi és ellendrzi a titkérsag feladatainak végrehajtasat.

A titkdrsagvezeté meghatarozza a titkarsdg munkatervét, elékésziti igyrendjét, és koordinalja a beosztasi okiratok
és munkakori leirasok el6készitését.

A titkarsagvezet6 az allamtitkar, helyettes allamtitkar, f6igazgatd és az igazgaté munkajat segiti, és elldtja mindazon
Ugyeket, amelyeket az allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a féigazgatd és az igazgatd allandd vagy eseti jelleggel
a feladat- és hataskorébe utal.

A titkdrsdgvezet6t akaddlyoztatdsa vagy tdvolléte esetén a titkdrsdg Ugyrendjében meghatarozott
kormanytisztviseld helyettesiti.

20. Az 6nall6 és nem 6nallo szervezeti egység vezetdje

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje

a) a szakmai kovetelményeknek megfelel6en - az dllamtitkartdl, az irdnyitast gyakorlé helyettes dllamtitkértdl,
a féigazgatotdl vagy az igazgatotol kapott utasitds és iranymutatas alapjan - vezeti az 6néllé szervezeti
egység munkajat, és felel az 6nallé szervezeti egység feladatainak ellatasaért, szervezi és ellenérzi az 6nallo
szervezeti egységhez tartozo feladatok végrehajtasat,

b) elkésziti az 6nallé szervezeti egység ligyrendjét.

Az 0ndlld szervezeti egység vezetdje dont az 6nallé szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt ligyekben,

ha jogszabdly, ezen utasitds, mas miniszteri utasitas, allamtitkéri utasitds vagy az irdnyitast gyakorlé felsévezet6

eltéréen nem rendelkezik.

Az 6nadll6 szervezeti egység vezetéje ellatja a kiilon utasitdsban hozzarendelt fejezeti kezelést elSirdnyzatokkal

kapcsolatos szakmai kezel6i feladatokat.
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Az 6nallo szervezeti egység vezet6jét az Uigyrendben kijelolt osztalyvezetd, csoportvezetd vagy kormanytisztviseld,
Ugyrendi kijeldlés hidnydban az ©6ndllé szervezeti egység vezetdje dltal irdsban kijeldlt kormanytisztvisel6
helyettesiti.

A nem 6nallé szervezeti egység vezetbje

a) az Ugyrend, valamint az 6nallé szervezeti egység vezetdjének az utasitdsa szerint latja el feladatat, és

b) felel a nem 6nallo szervezeti egység feladatainak végrehajtasaért.

Az osztélyvezet6t, illetve csoportvezetdt

a) az Ugyrendben kijelolt osztalyvezetd, csoportvezetd vagy kormanytisztviseld,

b) az altala irdsban kijelolt korménytisztvisel6 vagy

<) az a) és b) pont szerinti kijelolés hidnydban az ©6nall6 szervezeti egység vezetdje altal irasban kijelolt
kormanytisztviseld

helyettesiti.

21. Az NFK munkatarsai

Az NFK munkatérsa

a) a feladatat kozvetlen felettes vezetdje irdnyitasa alatt latja el, ha nem a kozvetlen felettes vezetd ad utasitast
az NFK munkatarsanak, a munkatérs koteles errdl a kozvetlen felettes vezetét haladéktalanul tajékoztatni,

b) a feladatait az NFK érdekeit szem el6tt tartva, a jogszabdlyok, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok és
az NFK belsé szabalyozasai altal meghatarozott médon, a felettesétdl kapott utasitasok, Utmutatasok alapjan,
a hataridék betartasaval koteles végrehajtani,

<) gondoskodik az NFK feladat- és hataskorébe tartozé lgyek érdemi dontésre vald elékészitésérdl, valamint
a dontéseknek a vezetd utasitasa szerinti végrehajtasarol,

d) koteles a szakmai tudasat és ismereteit a feladatellatdashoz, munkakorhoz sziikséges kovetelményekhez
igazodo szinten tartani, a jogszabdlyokban vagy a munkaltaté altal eldirt képesitést megszerezni,

e) jogszabalyban meghatarozott kivétellel kdteles megdrizni az NFK muikodésével kapcsolatban tudomasara
jutott informaciokat,

f) koteles kerlilni minden olyan tevékenységet, ami az NFK hatrdnyos megitéléséhez vezethet, vagy egyéb
érdekeit kedvezétlendl érintheti,

9) kozvetlen felettese kijeldlése alapjan koteles helyettesiteni munkatarsat,

h) felelés a hivatali vagyon védelméért, a rendelkezésére bocsatott pénzigyi, valamint egyéb eszkozok
rendeltetésszeri kezeléséért, megdrzéséért és felhasznalasaért,

i) tevékenységéért fegyelmi, valamint a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi I. torvény, a Kit., a Polgari
Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. térvény és a kozszolgalati szabalyzat eldirdsai szerint anyagi felelésséggel
tartozik,

j) jogosult tajékoztatast kapni az NFK és ezen beliil a szervezeti egységek stratégiai céljairdl, célkitlizéseirdl,

az NFK munkatarsait érinté dontésekrdl,

k) jogosult szakmai kérdésekben kezdeményezésre, javaslattételre, véleménynyilvanitasra,

N jogosult a munkavégzés feltételeinek javitdsdra iranyuld javaslattételre, véleménynyilvanitasra
a munkahelyével, munkafolyamatokkal kapcsolatos kérdésekben,

m)  jogosult megismerni a személyére vonatkozo, az NFK-ban nyilvantartott adatokat, dokumentumokat,

n) koteles haladéktalanul tdjékoztatni a felettesét, ha csalds vagy korrupcié gyanujat észleli, ha a személye
Osszeférhetetlen, vagy mas kapcsan 6sszeférhetetlenséget észlel.

V. FEJEZET

A TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI

22. Az allamtitkari értekezlet

Az allamtitkari értekezlet az NFK legfébb dontés-el6készits szerve.

Az allamtitkari értekezlet az allamtitkar vezetésével rendszeresen attekinti az NFK folyamatban [évé operativ
feladatait.
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Az allamtitkari értekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,
b) intézkedés elfogadasara,
c) egyeztetés meginditdsara,

d) sziikség esetén a kozigazgatasi egyeztetés soran képviselendé allaspontra.

Az allamtitkari értekezlet vizsgdlja az intézkedések megvalosuldsat.

Az allamtitkari értekezlet résztvevdit az dllamtitkdr vagy az allamtitkari kabinet hivja meg.

Az értekezlet résztvevinek tajékoztatdsa, javaslata alapjan az dllamtitkdr dontéseket hoz és irdnymutatasokat ad.

23. A munkacsoport

A munkacsoportok feladata a fejlesztéspolitikai intézményrendszer mukodési hatékonysaganak javitasa,
a koordinécié erdsitése, a jo gyakorlatok megosztasa, valamint a horizontélis igazgatdsdgok, az iranyité hatésdgok
és a nemzeti hat6sag tevékenységének 0sszehangoldsa és ellendrzése.

A munkacsoportok rendszeresen, legalabb havi gyakorisaggal tléseznek.

A munkacsoportokat a Stratégiai lgazgatdsag kijelolt féosztalyvezet6i vezetik. A kdzds szolgéltatasi igazgato,
az operativ igazgatd, a nemzeti hatdsag és az iranyitd hatdsagok (iranyitott operativ programonként) 1-1 f6 allando
tagot delegdlnak a munkacsoportokba.

A munkacsoportok szervezete kiegésziilhet meghivott, illetve eseti jelleggel delegalt, a fejlesztéspolitikai
intézményrendszert, valamint a k6zponti dllamigazgatasi szerveket képvisel6 tagokkal.

A munkacsoportok vezet6i havi gyakorisdggal beszédmolnak a munkacsoport tevékenységérdl a stratégiai
igazgatonak.

VI. FEJEZET
AZ NFK MUKODESE

24, A kiadmanyozas

A kiadmanyozasi jog

a) az dllamtitkar hataskorében vagy feladatkdrében hozott érdemi dontése aldiraséra,

b) az allamtitkar hataskorébe vagy kizarolagos feladatkdrébe tartozé dontés el6készitésére és az allamtitkar
nevében torténd alairasara, vagy

c) a feladatkor elldtasara jogosult és koteles személy e kdrben torténé dontésének meghozatalara

ad felhatalmazast.

Az allamtitkar kiadmanyozza

a) az NFK feladatainak elldtdsdhoz és mikodéséhez sziikséges — a Kit. 33/C. § (5) bekezdése hatélya ald
nem tartozé - szabdlyzatokat, igy kiilondsen a kozszolgalati szabalyzatot,

b) a koztarsasagi elndknek, az Orszaggyllés tisztségviseldinek, a Kormany tagjainak, az Alkotmanybirésag
elndkének és tagjainak, az Allami Szamvevészék elndkének, az alapvetd jogok biztosanak cimzett tigyiratot,

) a jogszabaly altal az dllamtitkar hataskorébe utalt és at nem ruhdzott tigyben hozott dontést.

Az (1) bekezdés a) pontja szerinti iratokat az 6nallé szervezeti egység vezetbje az operativ igazgatd Utjén terjeszti

el6 kiadményozasra.

Az éllamtitkar kiadmanyozasi joggal az NFK képviseletére — a szervezeti és miikodési szabalyzatban és a szervezeti

egységekre vonatkozé Ugyrendekben foglalt rendelkezéseken feliil vagy attdl eltéréen - irdsban barmikor

felhatalmazhatja a helyettes allamtitkarokat, a féigazgatdkat, az igazgatokat és a féosztalyvezetdket.

Az allamtitkar a helyettes allamtitkarok, a féigazgatdk, az igazgatdk és a féosztalyvezetok kiadmanyozasi jogat

barmikor visszavonhatja.

A helyettes dllamtitkdr, a féigazgato és az igazgato feladat- és hatdskorébe tartozé tigyekben jogosult a dontéseinek
kiadmanyozasara.
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Kulsé szervhez vagy személyhez kiildendé iratot kiadmanyként csak a szervezeti és miikodési szabalyzatban, illetve
az ligyrendben meghatérozott, kiadmanyozasi joggal rendelkezd személy irhat ala.

Az operativ igazgaté kiadmanyoz mindazokban az lgyekben, amelyekben a kiadmanyozasra jogosult személye
nem allapithaté meg.

Az dllamtitkdrnak jovahagydsra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével

a) az el6készit6 tgyintézd,

b) a jovahagyo 6nallé szervezeti egység vezetdje, valamint

<) a felterjesztd helyettes allamtitkar, féigazgatd, igazgato.

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje — a felette irdnyitdsi jogot gyakorlé vezetd vagy a szervezeti és muikodési
szabdlyzat eltéré rendelkezése hianydban - kiadmdnyoz minden, az allamtitkar kiadmanyozasi jogkorébe nem
tartozo iratot.

A tdmogatési jogviszonyokat érinté kdzponti jogi képviselet elldtdsa soran a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti
Féosztaly eljar6 munkatarsdt, a kotelez6 jogi képviseletet igényld nemperes eljarasok ellatdsa soran
a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztdly és a Koveteléskezelési Féosztaly eljaré6 munkatérsat, illetve minden
tovadbbi peres, nemperes, hatésdgi és egyéb eljdrdst érinté jogi képviselet elldtdsa sordn a Jogi Féosztdly
jogtanacsosat 6nallé kiadmanyozasi jogkor illeti meg.

25. A munkavégzés altalanos szabalyai

Az allamtitkdr, az dllamtitkdr kabinetfénoke, a helyettes allamtitkdr, a féigazgatd és az igazgatd a feladatkdrének
elldtasaval kapcsolatban adhat kozvetlendl utasitdst a kozvetlen irdnyitdsa ald nem tartozdé szervezeti egység
munkatarsanak, a munkatars szervezeti egységét iranyité vezetéjének egyidejl tdjékoztatdsa mellett. Az utasitast
végrehajté munkatars — a feladat végrehajtasanak egyidejlii megkezdése mellett — a szervezeti egységet irdnyito
vezetdjét haladéktalanul tdjékoztatja.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kozvetlendl kapott utasitds végrehajtsat a szolgalati Ut megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul siirgés tigyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezetd
egyetértését telefonon vagy elektronikus Uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy ha erre sincs lehetéség,
ezt a korilményt az tgyiraton fel kell tlintetni, és az lgyiratot haladéktalanul a kovetkez6 felettes vezet6hoz kell
eljuttatni.

Az NFK-ban alkalmazand¢ iratmintakat az operativ igazgaté a belsé halézaton teszi kdzzé.
26. Az ligyintézési hatarido

Az Ugyek intézése a vonatkozd jogszabalyok, a Kormany ligyrendje és a felettes vezet6 altal el6irt hataridében
torténik.

Az Ugyintézési hatdridd az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrél sz6élé 2016. évi CL. torvény hatdlya ald tartozo
Ugyekre vonatkozéan az irdnyadé anyagi és eljarasi szabalyokban meghatérozott hataridé.

Jogszabalyban el6irt ligyintézési hataridé hianydban az lgyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megéllapitott egyedi ligyintézési hatarid6 az irdnyado.

A hatéarid6ket naptéri nap vagy naptéari nap és 6ra megjel6lésével kell meghatarozni. A hataridé szamitasanak
kezd6 napja az NFK-ban torténd érkeztetés, ennek hidnyaban az elsé iktatds napja, befejez6 napja pedig a regisztralt
tovabbitds napja.

Az ligyintéz6 a feladatainak Utemezése soran Ugy jar el, hogy a vezet6i jovahagyas a hataridé lejarta el6tt, idében
beszerezhet6 legyen.

Ha a beadvéany az eldirt hataridé alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az Ugyintéz6 a késedelem okardl és
az Ugyintézés varhato idépontjardl a felettesét tajékoztatja. llyen esetben a feladat- és hataskorrel rendelkezd
0onallo szervezeti egység vezetdje a tovabbiakra nézve dontést hoz, itmutatast ad, amelyrdl az tigyben érintetteket
(igyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

27. Egyiittmiikodés és csoportos munkavégzés

Az NFK valamennyi vezet6je és munkatarsa koteles a feladatok végrehajtasaban egytittmiikodni. A munkavégzésiik
soran tudomasukra jutott, de mas szervezeti egység feladatkorébe tartozd tényt, adatot, tapasztalatot kotelesek
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haladéktalanul az érdekelt szervezeti egységhez tovdbbitani. Az 6nallé szervezeti egységek kdzotti egylttmiikodés
kialakitasaért az 6ndllé szervezeti egységek vezetSi a felelések. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat
elldtasdban a tobbi érintett szervezeti egység alldspontja 0sszehangoltan érvényesiiljon, az az 6nallé szervezeti
egység felel6s, amelynek az tigy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre az allamtitkar kijelolt.

Ha egy feladat megolddsdban tobb szervezeti egység érintett, a feladat elvégzéséért az elsé helyen kijeldlt
szervezeti egység a felelés, amely egyuttal koteles gondoskodni az egyeztetés kezdeményezésérdl annak
érdekében, hogy a megolddsban a tobbi érdekelt szervezeti egység alldspontja 6sszehangoltan érvényesiljon.
Ehhez a kozremiikodd szervezeti egységek szakterlletik szempontjait feltdré munkarészeket, észrevételeket,
javaslatokat adnak. A nem érvényesitett javaslatokrdl a javaslattevét tdjékoztatni kell. Véleményeltérés esetén
a szervezeti egységeknek egymas kozott egyeztetnilik kell, ennek eredménytelensége esetén a kozos felettes vezetd
dont.

A szervezeti és mlikodési szabalyzatban fel nem sorolt, de hasonlé jellegy, illetve kapcsolodé feladatok szervezeti
egységek kdzotti megosztasardl vita esetén az érintett szervezeti egységek kozos felettese dont.

Az allamtitkdr az Gsszetett megkozelitést és tobb szakteriilet szoros egylittm(ikodését igénylé feladat elvégzése
érdekében a feladatkorlkben érintett vezetdk és tigyintézék hatékony egylttmikodésével megvaldsuld csoportos
munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett vezetdket és ligyintézéket a komplex feladat megfelelé
hataridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egylittmiikodési kotelezettség és felel6sség terheli.

Az 06nallé szervezeti egységek megkeresés esetén kotelesek a jogrendszeri koherencia biztositdsa és
a jogszabdlyszerkesztési kovetelmények érvényesitése szempontjabol véleményt adni.

28. A feladatok meghatarozasa, végrehajtasa

A jogszabdlyban, kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzben vagy a munkatervben megdllapitott, valamint a vezetd
altal meghatarozott feladat végrehajtasa az ligykor szerint hataskorrel rendelkezé 6nadllo szervezeti egység
kotelessége.

Az 6nall6 szervezeti egység altal készitett, mas ondlld szervezeti egység részére feladatot elSirdnyzé tervezetet
az érintett 6nallé szervezeti egységgel el6zetesen egyeztetni kell.

Amennyiben a nem 06nadllé6 szervezeti egység f6igazgatd vagy igazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt Aall,
az (1) és (2) bekezdés rendelkezései a nem 6nallé szervezeti egységre is alkalmazandoak.

29. Kapcsolattartasi szabalyok

Az alapveté jogok biztosa altal végzett vizsgalatot az NFK 6nallo szervezeti egységeinek el6 kell segitenilk.

Az NFK 6ndll6 szervezeti egysége - a feladatkor szerint érintett szervezeti egység bevonasaval — az alapvet6 jogok
biztosa allamtitkdrnak cimzett megkeresésére, jelentésére és ajanldsara adott vélasztervezetet — a valaszadasra
nyitva allé hataridd lejartat legalabb 6t munkanappal megel6z6en - az operativ igazgaté Utjan terjeszti fel.

Az allamtitkar irdnyitdsa, illetve felligyelete ald tartozé szerveknek az alapveté jogok biztosa kezdeményezéseirdl,
illetve vizsgalatanak megdllapitasairdl tdjékoztatniuk kell az allamtitkart.

Az Eurdpai Bizottsag, az Eurépai Csalds Elleni Hivatal (a tovabbiakban: OLAF), az Eurépai Szamvevdszék, az EUTAF,
az Allami Szamvevészék és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban egyiitt:
ellenérzé szervek) altal végzett vizsgalatokat az NFK 6nall6 szervezeti egységeinek el6 kell segitenitik.

A szervezeti és mlkddési szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnydban az ellendrzd szervek éltal végzett vizsgalatok
soran az ellen6rz6 szervekkel valé kapcsolattartasért, illetve az ellen6rzés koordinacidjaért az ellenbrzés témaja altal
elsé helyen érintett 6nall6 szervezeti egység felel6s az NFK illetékes féosztalydnak tdjékoztatasa, bevondsa mellett.
Az ellenérzés koordinacidja magaban foglalja az ellen6rzé szervek éltal az NFK részére megkildott ellenérzési
jelentés tervezetének, illetve tervezeteinek egyeztetését és az ellendrzési jelentések tervezeteire adott észrevétel-
tervezetek el6készitését (észrevételezés), az ellenérzé szervek jelentéseivel kapcsolatos intézkedési terv elkészitését,
a figyelemfelhivo levéllel kapcsolatos intézkedések megtételét, valamint ezekrdl az ellendrz6 szervek tajékoztatasat.
Az ellenérzés koordinacidjaért felelds szervezeti egység az észrevételezésbe koteles bevonni minden olyan
szervezeti egységet, amely az ellenérz6 szerv altal végzett ellenérzés témdjaban érintett.

Az ellendrzé szervek megkeresésére, ajanlasara és az éltaluk megkuldott jelentéstervezetre adott vélasz tervezetét
a felel6s szervezeti egységek - a valaszaddsra nyitva allé hataridé lejartat legaldbb harom munkanappal
megel6zéen - kildik meg az allamtitkar részére.
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Az 6nall6 szabdlyozo szerv és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adandé valasz el6készitéséért a megkeresés
témdja altal elsé helyen érintett 6ndllé szervezeti egység a felelds. Az érintett szervezeti egység az észrevételezésbe
koteles bevonni minden olyan 6nall6 szervezeti egységet, amely az 6nallé szabdlyozé szerv megkeresése szerinti
témaban érintett.

Az 6néll6 szabalyozo szerv és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adott valasz tervezetét az érintett szervezeti
egységek — a valaszadasra nyitva allé hataridé lejartat legaldbb két munkanappal megelézéen - terjesztik fel
az allamtitkar részére.

A kormanyzati dontés-el6készitéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban kozrem(kodd szervezeti egység
a Kozigazgatasi és Teruletfejlesztési Minisztérium Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatardl szélé 5/2025. (lll. 14.)
KTM utasitas 1. melléklet IlI. és IV. fejezetében foglaltakat értelemszerlen alkalmazva, a minisztérium Koordinacios
Féosztalyaval, illetve Kodifikacids Féosztalyaval szoros egylittm(ikodésben latja el feladatat.

30. Az NFK képviselete

Az NFK-t az allamtitkar képviseli. Az allamtitkar akaddlyoztatdsa vagy tévolléte esetén a képviselet rendjére
az dllamtitkér helyettesitésének rendjére vonatkozé rendelkezések az irdnyadok.

A kormanybizottsagokban, tarcakozi forumokon, a tarshatésagokkal, az &nkormanyzatokkal és a civil szervezetekkel
valo kapcsolatokban az NFK-t az allamtitkar, a helyettes allamtitkar, a féigazgatd, valamint — a szakterdletiiket érinté
kérdésekben, illetve az allamtitkar, az eurépai unids fejlesztések koordinacidjaért felelés helyettes allamtitkar, vagy
a féigazgaté megbizasa alapjan - az erre felhatalmazott személy képviseli.

Az NFK birésag, hatosag, a Kdzbeszerzési Dontbbizottsag el6tti jogi képviseletét a Jogi Féosztdly, az allamtitkar
feladatkorébe tartozé tdmogatasi jogviszonyokhoz kapcsolddé peres és kotelezé jogi képviselet igénylé hatdsagi
eljarasokban, valamint a Kozbeszerzési Dontébizottsag elétti eljardsokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti
Féosztaly, a kotelezd jogi képviseletet igénylé nemperes eljarasokban — a k6z0s szolgaltatasi igazgato altali kijelolés
alapjan - a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztaly vagy a Koveteléskezelési Féosztdly kamarai jogtandcsosai
vagy jogi el6adéi latjak el.

31. Az ligyrend

Az 6nallé szervezeti egység vezetdje a szervezeti és mUikodési szabalyzat végrehajtaséra, igy kiildndsen az egyes
osztalyok és csoportok feladatkorének meghatarozasara tigyrendet készit.

Az Ugyrendet az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének javaslatdra az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének
tevékenységét irdnyitd felsévezetd irja ald, majd az Ggyrendet jovahagydsra — az Operativ Igazgatésag Titkdrsagan
keresztill — az dllamtitkar elé terjeszti.

Amennyiben a nem 6nallé szervezeti egység féigazgatd vagy igazgatd kozvetlen irdnyitasa alatt all, a nem 6nallo
szervezeti egység vezetbje a szervezeti és miikodési szabdlyzat végrehajtdsara, igy kulondsen a nem 6nalld
szervezeti egység feladatkorének meghatarozasara tigyrendet készit. Az ligyrendet a nem 6nallé szervezeti egység
vezetdjének javaslatdra a nem 0nallo szervezeti egységet kozvetlenul iranyito féigazgatd vagy igazgatd irja ala,
majd az ligyrendet jévahagydsra — az Operativ lgazgatdsag Titkdrsagan keresztiil — az allamtitkar elé terjeszti.
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2. fiiggelék

Az NFK 6nall6 szervezeti egységeinek, valamint a féigazgaté vagy igazgato
kozvetlen iranyitasa alatt all6 osztalyainak feladatai

1. Az dllamtitkar iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

1.1. Allamtitkari Kabinet

Az Allamtitkari Kabinet

1.
2.

elldtja az 1. melléklet 55. §-dban rogzitett feladatokat,

segiti az dllamtitkdr jogszabdlyban és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzben meghatérozott

tevékenységeinek az ellatasat,

egyéb feladatkdrében

a) kabinetvezetéje atjan képviseli az NFK-t a minisztérium Szakmai Vezet6i Ertekezletén,

b) kapcsolatot tart a minisztérium parlamenti Ugyekkel foglalkozo szervezeti egységeivel, kezeli
a parlamenti kérdésekre adott valaszok kialakitasat,

keretein belil, az dllamtitkar munkajanak segitése és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag muikodik,

keretein belll, valtozaskezelési szakérté altal nyomon koveti a szervezetfejlesztési folyamatokat és

koordindlja azok véltozastamogatdsat.

1.1.0. Allamtitkari Titkarsag

1.2. Belsé6 Ellendrzési Osztaly

A Belsé Ellenérzési Osztaly

1.

tevékenységét

a) szervezetileg a tObbi szervezeti egységtol elkiilonitetten, kdzvetlendl az dllamtitkar irdnyitasa alatt,
funkciondlis fliggetlenség keretében végzi,

b) onalléan tervezi, 6nalléan allitja dssze a belsd ellendrzési jelentéseket,

c) befolyastdl mentesen, partatlan és targyilagos mddon latja el, beszamoléssal kizarélag az allamtitkar

felé tartozik,
osztalyvezetdje

a) elldtja a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 22. §-a szerinti bels6 ellendrzési vezetdi feladatokat,

b) iranyitja, ellenérzi a Belsd Ellendrzési Osztaly munkatérsainak tevékenységét,

d) gondoskodik a belsé ellenérzések szabalyszer lefolytatasardl,

d) elldtja a foéosztaly képviseletét az NFK szervezetén beliil, valamint a vonatkozé el6irdsoknak
megfelelen a kiilsé szervezetek, hatdsagok iranyéba,

e) részt vesz a vezetGi értekezleteken, kdzvetlen kapcsolatot tart a szervezeti egységek vezetéivel,

bizonyossagot adé tevékenység korében

a) vizsgdlja, elemzi és értékeli a belsé kontrollrendszer kiépitésének jogszabdlyoknak és
szabdlyzatoknak valé medfelelését, valamint m(ikodésének gazdasdgossdgét, hatékonysagat és
eredményességét,

b) vizsgdlja, elemzi a rendelkezésre allo eréforrasokkal valé gazdéalkodast, a vagyon megovasat és

gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a beszamoldk valodisagat,

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése, kikliszobolése vagy csdkkentése,
a szabalytalansdgok megel6zése, illetve feltardsa érdekében, valamint a koltségvetési szerv
muikodése eredményességének novelése és a belsé kontrollrendszerek javitasa, tovédbbfejlesztése
érdekében,

d) nyilvantartja és nyomon koveti a belsd ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket,

tanacsadoé tevékenység korében

a) tdmogatja a vezetbket az egyes megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockazatédnak becslésével,
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b) konzultdciét  biztosit a  kockdzatkezelési és  szabdlytalansagkezelési  rendszerek és
a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasat, fejlesztését illetéen,

d) pénzigyi, targyi, informatikai és humaneréforras-kapacitdsokkal vald észszerlibb és hatékonyabb
gazdalkodasra irdnyul6 tanacsadast végez,

d) tanacsadast végez a szervezeti strukturak racionalizalasa, a valtozdsmenedzsment teriiletén,

e) konzultaciot biztosit és tandcsot ad az NFK vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében,

f) javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv miikodése eredményességének novelése és a belsé
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

5. belsé ellendrei

a) vizsgdljdk a szervezet minden mukodési terliletét, kiilondsen a koltségvetési bevételek és kiadasok
tervezését, felhasznalasat és elszamolasat, valamint az eszkdzokkel és forrasokkal valé gazdalkodast,

b) szabalyszerUiségi, pénzligyi, rendszer-, teljesitmény- és informatikai ellenérzéseket hajtanak végre
a vonatkoz6 jogszabalyok, nemzetkdzi és hazai belsé ellenbrzési standardok, valamint az NFK belsé
ellendrzési kézikdnyvének elbirdsai alapjan,

c) ellendrzési megbizatasukkal kapcsolatban, vagy személylkre nézve Osszeférhetetlenségi ok

tudomasara jutdsardl kotelesek haladéktalanul jelentést tenni a belsé ellen6rzési vezetének,
amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi felelésséggel tartoznak.

2. Az eurdpai unios fejlesztések koordinaciojaért felelos helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozoé
szervezeti egységek

Az eurdpai unids fejlesztések koordinacidjaért felelds helyettes allamtitkari titkarsag

1. segiti az eurdpai unids fejlesztések koordinacidjaért felelds helyettes allamtitkar tevékenységének ellatasat,
ennek keretében elldtja az 1. melléklet 56. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat,

2. elldtja az eurdpai unids fejlesztések koordindcidjdért felelés helyettes allamtitkar irdnyitdsa ala tartozo
szervezeti egységek kozti koordinacids és adminisztracios feladatokat, igy kiiléndsen

a) osszehangolja a tobb szervezeti egységet érintd feladatokat,

b) hatarid6-figyelést végez,

c) nyomon koveti a feladatok végrehajtasat,

d) szakmai tandcsadast nyujt a helyettes dllamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek részére,

e) részt vesz a fejlesztéspolitikaval kapcsolatos vezetdi dontések el6készitésében,

f) a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztaly bevonaséval a feladatkdrébe rendelt kérdésekben kapcsolatot
tart és egyeztetést folytat az Eurdpai Bizottsaggal,

9) koordinalja az eurdpai unids fejlesztések koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységekhez érkezé kiilsé és belsé megkeresések kapcsan az adatszolgaltatasok
és az informacionyujtas teljesitését,

h) kozremUikodik az eurdpai unids fejlesztések koordinaciojaért felelds helyettes allamtitkar iranyitasa
ala tartozo szervezeti egységekkel kapcsolatos személytigyi feladatok ellataséban,

i) feladatanak ellatasa soran az érintett szakteriletekkel egylittmukodik,

j) az eurdpai unids fejlesztések koordinacidjaért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ald tartozd

szervezeti egységek allomanyaval kapcsolatos humanpolitikai feladatok egységes ellatasa
érdekében koordinalja azok teljesitését, ennek keretében kapcsolatot tart az NFK humanpolitikaért
felelGs szervezeti egységével.

2.1. Nemzetkozi Egyiittmiikodési Programok Végrehajtasi Féosztaly

A Nemzetkozi Egytittm(ikddési Programok Végrehajtasi Féosztély

1. funkcionalis feladatai kbrében

a)

elldtja az EGT és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok tekintetében a Nemzeti Kapcsolattartd
személyéhez f(iz6d6 feladatokat, és felel a programok végrehajtasaért,
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elldtia az EGT és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok tekintetében a Program Operator
személyéhez f(iz6d6 feladatokat azokban a programokban, amelyeket a nemzetkdzi szerzédés
a Nemzeti Kapcsolattarté szdmadra jelolt ki,

elldtja a Svajci-Magyar EgylttmUikodési Program |. idészaka tekintetében a Nemzeti Koordinécids
Egység, a Svéjci-Magyar Egytttmiikddési Program Il. id6szaka (Svéjci Alap) tekintetében a Nemzeti
Iranyité Hatdsdg feladatait, és felel a tamogatasi intézkedések végrehajtasaért,

elldtja a Svdjci-Magyar Egylttmikodési Program Il. idészaka tekintetében a Program Operator
személyéhez fliz6d6 feladatokat azokban a programokban, amelyeket a Keretmegallapodas
a Nemzeti Irdnyitd Hatosag szdméra jelolt ki,

felligyeli a végrehajtds és fenntartds alatt allé6 programok tekintetében a program operéatorok
tevékenységét,

iranyitja a feladatkorébe tartozd nemzetkozi programok tekintetében a végrehajtast és fenntartast
segitd végrehajto ligynokséget, illetve kdzremiikodo szervezetet,

részt vesz a nemzetkdzi tdmogatdsokra vonatkozd tagadllami allaspont kialakitdsaban,
egyeztetésében, képviseletében, a kormanyzati stratégiaval 6sszhangban,

koordindlja a feladatkorébe tartozé programok szerzédéskotési folyamatait, szlikség esetén
ellenjegyzést végez, valamint nyilvantartja a szerz6déseket,

kialakitja, megszervezi és végrehajtja a feladatkorébe tartozé programokkal 6sszefiiggé pénziigyi
feladatokat,

felligyeli és iranyitja a kozrem(ikodé szervezet és a végrehajtd ligynokség pénziigyi tevékenységét,
nyomon kdveti a nemzetkdzi programok és a projektek pénziigyi és szakmai elérehaladését,

elltja az egyéb nemzetkdzi tdmogatasokkal kapcsolatos feladatokat,

elldtja a lezért, fenntartdsi kotelezettséggel érintett nemzetkdzi programokkal kapcsolatos
feladatokat — ennek keretében felligyeli a projektfenntartassal kapcsolatos feladatok elvégzését,
nyomon koveti a projektek pénzugyi és fizikai megvaldsitasaval elért eredmény fenntartasat -,

koordinacids feladatai korében

a)

felel6s a feladatkorét érintéen az Eurdpai Unid tagéllamaival, az Eurdpai Bizottsaggal, az Eurdpai
Unié szerveivel, és mds nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolattartdsért, a Nemzetkozi
Kapcsolatok Féosztély tdjékoztatdsa mellett,

kapcsolatot tart a hazai és kilfoldi tarsminisztériumokkal, a fejlesztéspolitikai intézményrendszerrel,
az igazolé hatésaggal, a magyar kilképviseletekkel, a hazankba akkreditalt kilképviseletekkel és
diplomaciai testiletekkel, illetve e kilfoldi szakmai kdrok szervezeteivel, Magyarorszag Eurépai Unid
mellett m(ikodé Allandé Képviseletére delegalt szakdiplomatékkal,

kapcsolatot tart és egyittmikodik a tevékenységét érintd peres és a kotelezd jogi képviselet
igénylé hatosagi eljdrasokban, valamint a Kozbeszerzési Dontbbizottsdg elétti eljardsokban
a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztédllyal, a kotelezé jogi képviseletet igényl6 nemperes
eljarasokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztallyal és a Kdveteléskezelési Féosztéllyal.

2.2.Végrehajtas Operativ Program Iranyitasi és Végrehajtasi Féosztaly

A Végrehajtas Operativ Program Iranyitasi és Végrehajtasi Féosztaly

1.

irdnyitdsi feladatai kdrében

a)

iranyitja a VOP Plusz tervezését, moédositasanak el6készitését és annak végrehajtasat, a stratégiai
igazgato6 bevondasaval,

felelés az éves fejlesztési keret kidolgozasaért és modositasdért, bevonva a stratégiai igazgatot,
kidolgozza az operativ program éves kommunikaciés akciétervét és a Kommunikacids Féosztallyal
egyuttmUkodve végrehajtja azt,

végrehajtasi feladatai korében

felel6s a Kormany altal jovahagyott munkaterv 6sszeallitasaért és végrehajtasaért,

kozrem(kodik a VOP Plusz végrehajtasanak nyomon kdvetésében,

mukodteti a VOP Plusz monitoring bizottsagat,

gondoskodik a tadmogatdsi konstrukcidk tekintetében a felhivasok, uUtmutatok elkészitésével,
megjelentetésével, médositasaval és felfliggesztésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,

ellatja a beérkezett palyazatokkal kapcsolatos dontés-el6készitési feladatokat,
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f)

9)

m)

ellatja a tdamogatdi okiratok kibocsatasaval, tdmogatasi szerz6dések megkotésével és mddositasaval
kapcsolatos feladatokat, el6késziti pénziigyi ellenjegyzésre azokat,

gondoskodik a VOP Plusz tekintetében a projektekkel kapcsolatosan felmeriilé szabélytalansagok
és kifogdsok kezelésérol, valamint a VOP Plusz végrehajtasara vonatkozo részletes eljarasi szabalyok
kidolgozasarol és modositasarol,

gondoskodik a jogszabalyokban meghatérozott, Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatok
koordinalasardl,

felel6és a projektek elérehaladdsanak szakmai és pénzigyi nyomon kovetéséért, kifizetések
engedélyezéséért, valamint a folyamatba épitett ellen6érzések (dokumentumalapu ellenérzések és
kockdzatelemzésre alapozott helyszini ellen6rzések) lefolytataséért, projektzérassal kapcsolatos
feladatok ellatasaért,

felel6s a palyazatra vonatkozoé adatok informatikai rendszerben torténd rogzitéséért,

felel6s a kifizetési igénylés-ellenérzéssel, delegalt hataskorben pénzigyi ellenjegyzéssel kapcsolatos
feladatok ellatasaért,

gondoskodik a VOP Plusz eredményes, hatékony megvalositasarél és az operativ program
jogszabalyoknak megfelel6 szakmai, pénzligyi és adminisztrativ irdnyitasarol,

el6késziti és felterjeszti a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 19. § 22. pontja szerinti vezetdi
nyilatkozatot — jévdhagyas céljabdl — az irdnyitd hatdsag vezetbjének,

3. egyéb feladatai korében

a)

b)

kapcsolatot tart a Stratégiai FOosztdly bevonasdval az érintett szaktarcdkkal és a Nemzetkozi
Kapcsolatok Féosztaly bevondsaval az Eurdpai Uniod szervezeteivel,

kapcsolatot tart és egylttmikodik a tevékenységét érinté peres és a kotelezé jogi képviselet
igénylé hatosagi eljdrasokban, valamint a Kozbeszerzési Dontbbizottsdg elétti eljardsokban
a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Fdosztéllyal, valamint a kotelezd jogi képviseletet igényld
nemperes eljardsokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztéllyal,

kapcsolatot tart az Unios Fejezeti Féosztallyal,

feladatkorét érinté szempontbdl véleményezi a belsé egyeztetésre, kozigazgatdsi egyeztetésre,
dontéshozd forumokra bocsatott elSterjesztéseket, jelentéseket,

audittrail alapjan egylttmuikodik az Unids Fejezeti Féosztallyal a VOP elSirdnyzat pénzigyi
folyamatai tekintetében,

feladatkorébe tartozdéan elldtjia a monitoring és informacids rendszerrel kapcsolatos,
az NFK kezelésében Iév6 operativ programokat érint6 FAIR szakreferensi feladatokat, tovabba ellatja
a monitoring felel6s altal delegalt, jogosultsaghoz kapcsolddé feladatokat.

2.3. Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztaly

A Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztély
1. kapcsolatot tart

a)

fejlesztéspolitikai kérdésekben az Eurdpai Unids Ugyek Minisztériumaval, a hazai és kilféldi
tarsminisztériumokkal, a magyar kiilképviseletekkel, a hazankba akkreditalt kilképviseletekkel és
diplomdciai testiletekkel, illetve e kiilfoldi szakmai kérok szervezeteivel,

a kohéziés politikat érinté kérdésekben a féigazgatokkal és az igazgatdkkal, az Allandé Képviseletre
delegdlt szakdiplomatakkal, az Eurdpai Bizottsag illetékes szervezeti egységeivel, illetve az eurdpai
parlamenti képvisel6kkel és irodaikkal,

2. funkcionalis feladatai kbrében

a)

elldtja az EKTB 5. szamu szakértdi csoport titkarsagi feladatait, tovabba nyomon koveti a kohézids
politikdval kapcsolatos, mds szervezetek vagy szervezeti egységek kozvetlen hataskorébe
tartozé szakmai munkacsoportok munkajat, és szilkség szerint gondoskodik e munkacsoportok
mandatumainak az EKTB 5. szamu szakértdi csoportban torténd egyeztetésérdl,

azonositja az uniés kohézioés politikai igyekben a hazai szakmai érdekeket, és el6késziti a targyalasi
alldspontot, valamint elldtja, illetve koordindlja annak unids intézmények és a tobbi tagéllam,
ideértve a Visegradi Csoport, illetve a kiterjesztett V4 egylttm(kodés orszdgai irdnydba torténé
szakmai szint(i képviseletét,
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d)

9)

h)

i)

el6késziti a szakmailag illetékes szervezeti egységek szoros egytittmUikodésével a kohézids politikai
vonatkozdsu magyar alldspontot, a hozza tartozé hattérdokumentumokat és beszédelemeket,
az Altalanos Ugyek Tanécsa, az Allandé Képvisel6k Bizottsaga (COREPER), illetve nemzetkdzi, magas
szint( Ulésen,

elldtja a 2027 utani programozasi idészak jogszabdlyi targyalasaival kapcsolatos kohézids politikai
vonatkozasu feladatokat,

nyomon koveti az Eurdpai Bizottsaggal valé kapcsolattartas keretében felmerilé partnerségi
megallapodasi szintli és a programszintl végrehajtasi tgyeket,

nyomon kdveti az Eurdpai Parlament fejlesztéspolitikdval 6sszefliggd szakbizottsagi tléseit, és igény
szerint jelentést készit, valamint el6segiti a tagallami allaspont kialakitasat,

képviseli Magyarorszagot az eurdpai strukturalis és beruhazasi alapok koordinacids bizottsaga
(COESIF), a Kbz6s Rendelkezésekkel foglalkozé komitoldgiai bizottsdg (CPR komitoldgiai bizottsag),
a Kozos Rendelkezésekkel foglalkozé szakértéi munkacsoport (CPR szakértéi munkacsoport),
valamint az eurdpai strukturalis és beruhazasi alapok felhatalmazéason alapuld és végrehajtasi jogi
aktusaival foglalkozé szakért6i csoport (DAIA) lésein,

részt vesz az irdnyité hatésagon belll minden, az Eurdpai Bizottsdggal és nemzetkozi partnerekkel
torténd egyeztetésen,

ellatja a feladatkorébe rendelt projektek projektgazdai feladatait,

koordinacids feladatai korében

a)

b)

Q

elldtia a hatdskorébe tartozéan a tandcsi munkacsoportokhoz kapcsolédd tagadllami szintl
koordinativ feladatokat és mandatumot ad az Allandé Képviselet szakdiplomatainak,

elldtja az unidés kohézids politikai lgyeket érinté szakmai alldspont koordinacidjaval kapcsolatos
feladatokat,

el6késziti, koordindlja és utokoveti az Eurdpai Bizottsdg és a tagdllam kozotti kohézids politikai
egyeztetéseket,

jogalkotassal 6sszefligg6 feladatai kérében

a)

feladatkorét érinté szempontbdl véleményezi a belsé egyeztetésre, kozigazgatdsi egyeztetésre,
dontéshozo forumokra bocsatott eléterjesztéseket, jelentéseket.

2.4. Folyamatfejlesztési Foosztaly

A Folyamatfejlesztési Féosztaly
az NFK transzformacidjat érinté feladatok korében

1.

a)

felel a transzformaciés program koordindciéjaért, a transzformacids diagnosztika alapjan
meghatarozott kezdeményezések megvaldsitdsdnak mddszertani tdmogatasaért és azok hatdsanak
nyomon kovetéséért,

egységes modszertant biztosit a szakteriileteken ativel6 kezdeményezések megvaldsitasdhoz,
osszehangolja a kezdeményezésvezeték munkdjat, segiti a szponzorokat a kezdeményezésvezetdk
beszdmoltatdsaban, a megbeszéléseket mddszertanilag tdmogatja,

osszehangolja és irdnyitja a transzformacios program szempontjabdl relevans riportok elkészitését
(elérehaladési és hatas kimutatasok: munkadra megtakaritas, atfutdsi idé gyorsulas, pénzigyi
szaldo),

rendszeresen beszamol a transzformacioés program elérehaladasardl a felsévezetéi dontéshozoi
forumon, valamint sziikséges kérdésekben dontés-elékészitést végez a féosztaly munkatdrsaival
egydtt,

az NFK folyamatfejlesztési és mikodési kivaldsag fejlesztését célzo feladatai korében

a)

a felsOvezetSi prioritdsok mentén, az érintett szakterllet szponzorainak megrendelésére
end-to-end feltérképezi és elemzi a szervezeti folyamatokat, értékdram térképeket készit, azonositja
az értékteremtd és tamogatd tevékenységeket,

tevékenységérték-elemzéseket végez a szervezet munkavégzési, munkaszervezési és informatikai
folyamatai vonatkozasaban a fajdalompontok, a folyamatlépési veszteségek (mint fejlesztési
lehetdségek) azonositasara,
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Q

Uj folyamatfejlesztési, a mukodési hatékonysagot fejlesztd, illetve az Ugyfélélmény novelését
célz6 javaslatokat fogalmaz meg, kezdeményezésotleteket dolgoz ki a szaktertleti szponzorokkal
egyeztetve, a kezdeményezésekhez hatdsszamitasokat végez,

a kezdeményezésjavaslatok felsGvezetdi joévahagyadsa esetén egységes modszertannal
segiti a szponzorok altal a kezdeményezések megvaldsitasaért felelésnek kinevezett
kezdeményezésvezetéket és a hatasok elérésében érdekelt szponzorokat, tdmogatva
a kezdeményezések pontos megtervezését, megvaldsitasdt, nyomon kovetését, a hatdsok
visszamérését,

a kezdeményezések elérehaladdsarol, hatasairdl rendszeres riportokat készit,

segiti és tdmogatja a folyamatos fejlesztés (mint lean-elv) szervezeti kulturdba val6é beépiilését,
a lean-eszkoztar elemeinek kialakitdsat és bevezetését (dolgozéi otletlada, teljesitmény-riportok,
munkaszervezési eszkoztar, képességmatrix, barométer, vezetdi visszajelzések stb.).

3. A kozbeszerzési feliigyeletért felelos helyettes allamtitkar altal iranyitott szervezeti egységek

3.0. K6zbeszerzési Feliigyeletért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag

A Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1. ellatja az 1. melléklet 56. §-aban rogzitett titkarsagi feladatokat,
2. koordinacios feladatai kdrében
a) a kozbeszerzési felligyeletért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek

allomanyéval kapcsolatos humanpolitikai feladatok egységes ellatasa érdekében koordindlja azok
teljesitését, ennek keretében kapcsolatot tart az NFK humanpolitikaért felelés szervezeti egységével,
nyomon koveti a kozbeszerzési felligyeletért felelds helyettes allamtitkar, illetve az irdnyitasa ala
tartoz6 szervezeti egységek tevékenységét tdmogatd projektek és egyéb, a szakteriiletet érintd
szakmai projektek vonatkozasaban a projektmenedzsmenttel kapcsolatos feladatok teljesitését.

3.1. Kozbeszerzési Felligyeleti Foosztaly

A Kozbeszerzési Felligyeleti F6osztaly

1. fejlesztéspolitikai feladatai korében

a)

figyelemmel kiséri a kozosségi és hazai kdzbeszerzést érintd ellendrzéseket, sziikség szerint részt
vesz az ellendrzésekkel érintett szervek, szervezeti egységek ellenérzésre torténd felkészilésében,
szakmailag tdmogatja az ellendrzés folyamatat,

elkésziti a feladatkoréhez tartozd szakmai javaslatokat, kozremikodik az NFK mas szervezeti
egységei altal el6készitett, a feladatkorét érinté anyagok véglegesitésében,

ondlléan jogosult a feladatkorét érintéen jogszabdly és kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz
el6készitését kezdeményezni,

véleményt ad az dllamigazgatds eurdpai unids tdmogatdsokkal foglalkozd szerveinek egyedi
felkérésére,

elvégzi az eurdpai unids tdmogatdsbodl megvaldsuld kozbeszerzési eljarasok kdzbeszerzési-jogi,
kdzbeszerzési elszamolhatdsagi megfelel6ségének ellenérzését,

kozrem(ikodik a kozbeszerzésekrdl szold torvény és a hozzd kapcsolédd alkalmazési gyakorlat
EU-konform kialakitasaban,

kapcsolatot tart a k6zigazgatds mds szerveivel, intézményeivel,

elvégzi az EGT és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok vonatkozasdban a finanszirozasi
mechanizmusok végrehajtasi rendjérél szold6 kormanyrendelet szerinti programszint(i szervek
és nemzeti szintl szervek altali kozbeszerzési eljardsok kozbeszerzési-jogi megfelel6ségének
ellendrzését,

ellatia a Svajci-Magyar Egylttm(kodési Program |l. idészak vonatkozdsaban a Nemzeti
Irdnyitd Hatdsdg mint hitelesitést végzé szerv feladatkorébe tartozd kozbeszerzési eljarasok
kozbeszerzési-jogi megfeleléségének ellendrzését,

kozremkodik a Kozbeszerzési Utdellenbrzési Féosztély ellenbrzési tevékenységének elvégzésében,
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2. koordinacios feladatai korében

a)

elldtja a kozbeszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatdsa sordn a kozbeszerzési eljards
dokumentumainak kozbeszerzési-jogi, kozbeszerzési elszamolhatéségi ellenérzését,
tovabbd biztositia a kdzbeszerzési eljardsok lefolytatasanak kozbeszerzési-jogi, kozbeszerzési
elszdmolhatosagi megfeleléségét,

irasbeli véleményt készit a kedvezményezettek és a nyertes ajanlattevok kozott létrejott szerzédések
modositasdnak jogszerliségérdl, megalapozottsagardl,

gy(jti és nyilvantartja a tdmogatott kdzbeszerzési eljardsok ellenbérzésérdl sz6l6 kormanyrendelet
hatdlya ald tartozé kedvezményezettek eljardsainak ellenérzése soran benyujtott dokumentumokat,
nyilvantartast vezet a kdzbeszerzési eljarasokrol,

figyelemmel kiséri a kozbeszerzés ellenbrzési tevékenységet tdmogatéd informatikai rendszerek
mukodését, és alkalmazasaval kapcsolatban szakmai tdmogatast nyujt a kdzbeszerzési felligyeletért
felel6s helyettes allamtitkdr irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységeknek,

az ellen6rzési gyakorlat egységessége érdekében folyamatosan konzultdl a Kozbeszerzési
Utoellendrzési Féosztallyal.

3.2. Kozbeszerzési Szabalyozasi Féosztaly

A Kdzbeszerzési Szabélyozasi Féosztaly

1. kodifikacios feladatai korében

a)

szakmai javaslatot tesz a Kormany kozbeszerzési politikdjara, és kdzrem(kddik annak
végrehajtasaban,

b) kialakitia ~a kozbeszerzések egyszerl, észszer(i, korrupcidmentes feltételeit, elvégzi
az ehhez sziikséges szakmai jogszabaly-el6készitési feladatokat, ennek keretében el6késziti
a kozbeszerzésekrél sz616 jogszabalyokat,

c) felel a szabalyozads el6készitése, valamint gazdasadgi és koltségvetési hatasainak felmérése
keretében az el6zetes és utdlagos hatdsvizsgalat elvégzéséért, a hatdsvizsgdlathoz szlikséges
modszertani elvrendszer kidolgozasaért és a kozbeszerzési szabalyozéssal 0sszefliggésben torténé
érvényesitéséért,

d) biztositja a magyar kozbeszerzési szabalyok unids jognak valé megfelelését,

e) kozbeszerzési szakmai kérdésekben allasfoglalasokat készit mind az NFK-t, mind az intézményeket,
tarsasagokat érintéen,

f) nyomon koveti és elemzi az Eurépai Unid Birdsdgdnak kozbeszerzési érintettségli dontéseit, azok
alapjan sziikség esetén jogszabdly médositasara vonatkozoéan javaslatot készit,

9) el6késziti Magyarorszag Zold Kozbeszerzési Stratégidjat, és nyomon kdveti annak végrehajtasat,

2. europai unids és nemzetkozi feladatai korében

a) felel a kozbeszerzési teriileten a nemzetkozi kapcsolattartasért,

b) az Eurdpai Unié Tandcsanak kozbeszerzési munkacsoportjdban képviseli Magyarorszagot,
feladatkorét érintéen biztositja a részvételt az Eurdpai Bizottsag Kozbeszerzési munkacsoportjaiban
és a Kozbeszerzési Haldzatban (PPN), vezeti az EKTB kdzbeszerzési munkacsoportjat, az unids PILOT
és kotelezettségszegési, valamint az Eurdpai Unié Birdséga el6tt folyamatban 1évé, kdzbeszerzési
vonatkozasu tigyekben kialakitja a szakterulet alldspontjat,

3. funkciondlis feladatai kérében

a) elldtja a kdzbeszerzéssel kapcsolatos jogszabalyok pozitiv és negativ hatasainak feltarasat, elemzi
a szabdlyozéassal Osszefliggésben kimutathatd, szamszer(sitheté el6nydket és hatranyokat,
koltségvetési hatasokat,

b) figyelemmel kiséri a kozbeszerzési szabalyozés céljainak érvényesiilését,

d) a Kozbeszerzési Hatdsdggal egyeztet a kozbeszerzési jogszabalyok alkalmazasat el6segitd
Utmutatok készitése soran,

d) a kozbeszerzési szabélyozas valtozasa esetén szakmai tajékoztatast és allasfoglalast nyujt,

e) véleményezi a kozbeszerzésekkel kapcsolatos képvisel6i médositéd inditvanyokat,

f) elvi allasfoglalasokat (kozleményeket, Utmutatdkat) dolgoz ki a kozbeszerzési jogszabalyok

értelmezésével kapcsolatban,
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9)

)

dllasfoglalast alakit ki kozbeszerzési szakmai kérdésekben, jogszabalyok értelmezésével
kapcsolatban,

kdzbeszerzési szempontbdl véleményezi az allami vagyonra, beruhazésokra vonatkozé és egyéb,
kozbeszerzési kérdéseket érinté agazati jogszabalyok tervezeteit,

elldtia az dllami kozbeszerzési szaktandcsaddk kotelez6 szakmai képzésével, tovabba
az EKR muikodésével kapcsolatban a szabalyozas kereteinek kialakitasat,

el6késziti a mindsitett beszerzések Orszaggy(lés altali mentesitésének kezdeményezésére
vonatkozo feltételekrdl és eljarasrol, valamint az ilyen beszerzések megvaldsitasakor az ajanlatkérd
altal érvényesitendd kovetelményekrdl szélé korményrendeletben a kdzbeszerzésekért felelés
miniszter szdmdra meghatérozott feladatokat,

kdzbeszerzési szakmai szempontbdl megvizsgalja, és adott esetben véleményezi az el6zetes és
a kozigazgatasi egyeztetés, dontéshozo férumok keretében érkezd elbterjesztéseket és jelentéseket,
valamint a tdrsadalmi egyeztetést és az aldirdsra felterjesztést megel6z6en visszamutatott
tervezeteket.

3.3. Kozbeszerzési Monitoring Foosztaly

A Kdzbeszerzési Monitoring Féosztaly
szakpolitikai feladatai korében

1.

a)

Q

a kozbeszerzési feliigyeletért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozd féosztalyokkal
egyuttmUlkodve a Féosztilyokhoz eljuttatott visszajelzések és a rendelkezésére allo statisztikai
adatok elemzése alapjan felméri a jelentés kovetkezményekkel jar6, a jogalkalmazok
tdmogatdasat, adminisztrativ terheik csékkentését elésegitd intézkedések — kilondsen képzések
megszervezésének, Utmutatdk, kozlemények kozzétételének, illetve az EKR fejlesztésének -
lehet&ségét, és azokra javaslatot tesz,

gondoskodik az a) pont alapjan tett intézkedési javaslatok szakmai egyeztetésérdl és — amennyiben
az érinti mas féosztalyok feladatkorét, a féosztalyokkal egyuttmikddve - azok végrehajtasarol,
a végrehajtas koordinacidjarol, feladataival 6sszefliggésben kapcsolatot tart az illetékes szervezetek
statisztikdk kezeléséért felelGs szervezeti egységeivel,

a kozbeszerzések hatékonysaganak elésegitése érdekében kapcsolatot tart szakmai szervezetekkel,
egyuttmUkddik azokkal a beszerzési targyak piacanak elemzése érdekében,

eurdépai uniés és nemzetkozi feladatai kérében — a Kézbeszerzési Szabalyozasi Féosztéllyal egylittmlikddve
- felel a feladatkorébe tartozd kozbeszerzési terlleten a nemzetkozi kapcsolattartasért, képviseli
Magyarorszagot az Eurépai Bizottsag — feladatkoreit érinté — kdzbeszerzési munkacsoportjaiban,

statisztikai feladatai kdrében

a)

gondoskodik az EKR-bél kinyerhet6 statisztikai adatok folyamatos rendelkezésre allasarol,

szervezi és iranyitja a statisztikai adatgydjtés folyamatat, javaslatot tesz a statisztikai rendszerek és
modszertanok fejlesztésére, médositasara,

statisztikai elemzéseket készit a kdzbeszerzések alakuldsardl,

gondoskodik az EKR honlapjan kozzéteendd statisztikai elemzések és adatok kozzétételérdl, illetve
frissitésérdl,

funkcionalis feladatai korében

a)

a Kozbeszerzési Szabdlyozasi Féosztallyal egyuttmikodésben kozremikodik a szabalyozas
el6készitése, valamint a szabdlyozas gazdasagi és koltségvetési hatasainak felmérése keretében
az elézetes és utdlagos hatdsvizsgélat elvégzésében, a hatasvizsgalathoz szikséges modszertani
elvrendszer kidolgozadsdban és a kozbeszerzési szabalyozassal 0Osszefliggésben torténd
érvényesitésében,

elldtja az allami kozbeszerzési szaktandcsaddk tekintetében a kdzbeszerzésekért felel6s miniszter
részére jogszabalyban meghatérozott feladatokhoz - kiiléndsen a képzések elismeréséhez —
kapcsolodé tigykezelési, ligyintézési és dontés-elékészitési feladatokat,

elldtja az egyajénlatos kozbeszerzések szamanak csokkentése érdekében a kdzbeszerzésekért
felelés miniszter részére jogszabalyban meghatarozott feladatokhoz kapcsolédd adatelemzési,
Ugyintézési és tajékoztatasi feladatokat,

elldtja a szakteriletet érinté projektekhez kapcsoléddan a projektmenedzsmenti feladatokat,
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5. elektronikus kdzbeszerzéssel 6sszefliggd szakmai irdnyitasi feladatai korében

a)

elldtja az EKR Uzemeltetésével és fenntartdsdval kapcsolatos feladatok szakmai irdnyitasat,
koordinaciojat azon kérdések tekintetében, amelyek nem tartoznak az EKR napi informatikai
mukodtetéséhez kapcsolédo operativ Uigyintézés korébe,

b) szakmailag feliigyeli - a feladatkdrébe tartozé kérdésekben — az EKR kdzvetlen lizemeltetését és
fenntartasat ellato tarsasag tevékenységét,

d) tevékenységi kdrében felel az Uj Vilag Nonprofit Szolgéltato Kft.-vel torténd kapcsolattartasért,

d) el6késziti az EKR-rel kapcsolatos fejlesztési igényeket, ellatja a fejlesztések kozbeszerzési szakmai
monitoringjat, és kidolgozza az EKR fejlesztési stratégidjat, iranyitja és feligyeli az EKR-rel
kapcsolatos fejlesztéseket,

e) feladata elldtdsahoz sziikséges mértékben kapcsolatot tart a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai
Tandccsal,

6. szabalyozasi feladatai korében

a) figyelemmel kiséri az EKR mUkddésével kapcsolatos eurdpai unids és hazai jogszabalyokat, illetve
azok valtozasat,

b) figyelemmel kiséri az EKR mukodésére és alkalmazdsara vonatkozé jogszabdlyok gyakorlati
alkalmazasat,

d) sziikség esetén javaslatot tesz az EKR-re vonatkozé jogszabdlyok, illetve jogszabdly-modositasok

el6készitésére a Kbzbeszerzési Szabélyozasi Féosztaly felé.

3.4. Kozbeszerzési Szakmai Koordinacios Féosztaly

A Kdzbeszerzési Szakmai Koordinacios Féosztaly

1. koordinacids feladatai korében

a)

koordinalja a feladat- és hataskorébe utalt, egyittmikodést igénylé Ugyek megvaldsitasat,
kapcsolatot tart a k6zigazgatds mas szerveivel, intézményeivel,

b) a kozbeszerzési feligyeletért felel6s helyettes allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozd féosztalyokkal
egyuttmUikodve megszervezi, koordindlja és lebonyolitja az Eurdpai Bizottsag, az EUTAF vagy mas
szervek altal tartott rendszeres vagy eseti — a kdzbeszerzési feliigyeletért felel6s helyettes allamtitkar
feladatkorét érinté — auditvizsgalatokat,

Q) kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsdg illetékes szerveivel, valamint az audittal érintett hazai
szervezetekkel,

2. kodifikaciés feladatai kdrében, a kdzbeszerzési felligyeletért felelés helyettes adllamtitkér egyedi utasitdsa
alapjén

a) a Kozbeszerzési Szabalyozasi Féosztallyal egytttmUikodve részt vesz a kdzbeszerzéssel kapcsolatos
jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozok elékészitésében,

b) a Kozbeszerzési Szabdlyozasi Fbosztallyal egylittm(kodve részt vesz a Kormany részére
késziilt elSterjesztések, tovdbbd a miniszteri rendeletek és egyéb jogszabdlyok és kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzok tervezeteinek véleményezésében,

3. szakmapolitikai feladatai kbrében

a) figyelemmel kiséri a kozbeszerzési ellenérzések és az auditvizsgédlatok tapasztalatait, és
kezdeményezi e tapasztalatok hazai kortilményeknek megfelelé hasznositasat,

b) a kozbeszerzési feliigyeletért felelés helyettes allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozéd féosztalyokkal
egylttmuikodve kozrem(kodik a kozbeszerzésekrdl széld térvényhez kapcsolédd alkalmazasi
gyakorlat EU-konform kialakitasaban,

d) a kozbeszerzési felligyeletért felelds helyettes allamtitkdr irdnyitdsa ala tartozé féosztalyok szamara
szakmai tdmogatdst nyujt, amelynek keretében - a Kozbeszerzési Szabdlyozasi Fbosztallyal
egylttmikodve - a kozbeszerzési felligyeletért felelés helyettes allamtitkdr egyedi utasitdsa
alapjan allasfoglalast alakit ki kdzbeszerzési szakmai kérdésekben, jogszabalyok értelmezésével
kapcsolatban,

d) kozremikodik az NFK-n beliili kozbeszerzési képzési és oktatasi feladatok ellatasaban,

e) a kozbeszerzési felligyeletért felel6s helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozd féosztalyokkal

egylttmUikodésben megvizsgalja az Eurdpai Bizottsag, az EUTAF vagy mds szervek altal készitett
auditjelentéseket, illetve azok tervezeteit, és el6késziti az azokra adando valasz tervezetét,
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f)

9)

a kozbeszerzési ellenérzési gyakorlat fejlesztése, a kedvezményezettek és a fejlesztéspolitikai
intézményrendszer felkészitése céljabdl az auditjelentések relevans megéllapitdsainak tartalmarol
osszefoglaldkat készit,

folyamatosan figyelemmel kiséri a Kozbeszerzési Hatésdg és a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg
mUkodését és a kozbeszerzési jogszabalyok gyakorlati alkalmazasat,

vizsgdlja és elemzi a Kozbeszerzési Dontdébizottsag dontéshozatali, valamint a birésagok
kozbeszerzési érintettségli Ugyekhez kapcsolédo itélkezési gyakorlatat (azaz a kozbeszerzési
jogorvoslati gyakorlatot), javaslatot tesz a vizsgalati targykorok meghatdrozasara vonatkozdan,
szlikség szerint targykoronként joggyakorlat-elemzé csoportot miikodtet,

kdzremkodik az ideiglenes védelemre jogosultként elismert személyek ellatasédval Osszefliggd
beszerzési igényekre vonatkozo allasfoglalasok el6készitésében.

3.5. Kozbeszerzési Ut6ellendrzési Féosztaly

A Kbzbeszerzési Utéellendrzési Féosztaly
fejlesztéspolitikai feladatai korében

1.

a)

9)
h)

figyelemmel kiséri a kdzosségi és hazai kdzbeszerzést érintd ellendrzéseket, sziikség szerint részt
vesz az ellendrzésekkel érintett szervek, szervezeti egységek ellendrzésre torténd felkésziilésében,
szakmailag tamogatja az ellenérzés folyamatat,

elkésziti a feladatkoréhez tartozd szakmai javaslatokat, kozremiikodik az NFK mas szervezeti
egységei éltal el6készitett, a feladatkorét érinté anyagok véglegesitésében,

onalléan jogosult a feladatkorét érintéen jogszabaly és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkoz
el6készitését kezdeményezni,

véleményt ad az allamigazgatas eurdpai unids tdmogatasokkal foglalkozd szerveinek egyedi
felkérésére,

elvégzi az eurdpai unidés tdmogatasbol megvaldsuld kozbeszerzési eljardsok kozbeszerzési-jogi,
kozbeszerzési elszamolhatdsagi megfelel6ségének utdellendrzését,

kozremkodik a kozbeszerzésekrdl szolé torvény és a hozzd kapcsoldédd alkalmazési gyakorlat
EU-konform kialakitasaban,

kapcsolatot tart a kdzigazgatas mas szerveivel, intézményeivel,

kozrem(ikodik a K6zbeszerzési Felligyeleti Féosztaly ellenbrzési tevékenységének az elvégzésében,

koordinacids feladatai korében

a)

b)

ellatja a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat kovetéen a kozbeszerzési eljaras dokumentumainak
kdzbeszerzési-jogi, kdzbeszerzési elszamolhatdsédgi ellenbrzését,

irdsbeli véleményt készit a kedvezményezettek és a nyertes ajanlattevék kdzott [étrejott szerzédések
moédositasanak jogszerliségérdl, megalapozottsagarol,

gydijti és nyilvantartja a tdmogatott kdzbeszerzési eljarasok ellenérzésérél szo6lé kormanyrendelet
hatdlya ald tartozé kedvezményezettek eljérasainak ellenérzése soran benyujtott dokumentumokat,
nyilvantartast vezet a kdzbeszerzési eljarasokrol,

figyelemmel kiséri a kozbeszerzés ellendrzési tevékenységet tdmogatd informatikai rendszerek
mUkodését, és alkalmazasaval kapcsolatban szakmai tdmogatast nyujt a kdzbeszerzési felligyeletért
felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységeknek,

az ellen6rzési gyakorlat egységessége érdekében folyamatosan konzultdl a Kozbeszerzési
Felligyeleti Féosztallyal.

4. A Helyreallitasi Terv végrehajtasaért felels féigazgaté altal iranyitott szervezeti egységek

4.0. A Helyreallitasi Terv Végrehajtasaért Felel6s Foigazgatoi Titkarsag

A Féigazgatdi Titkarsag
elldtja az 1. melléklet 56. §-a szerinti feladatokat,
titkarsagi feladatai kdrében

1.
2.

a)
b)

koordinalja a féigazgatd irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek miikddését,
el6késziti a féigazgato dontéseit,
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ellatja a féigazgato titkarsaganak feladatait,

elldtja a fbigazgatd irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek miikodésével 6sszefliggd
adminisztrativ feladatokat,

nyomon koveti a fejlesztéspolitikai targyu korményzati dontések és egyéb feladatok végrehajtasat,
hatarid6-figyelést végez,

kezeli a nemzeti hatésag dokumentumait, levelezését,

mukddteti a nemzeti hatdsdg irattarat,

koordinalja a Helyredllitési Tervet végrehajté szervezeti egységek munkajat,

kozremkodik a nemzeti hatésag beszerzési targyban kdtendd szerzédései el6készitésében,
kozremkodik az Ggyfélszolgdlatra beérkezd kérdés megvélaszolasaban,

elkésziti a féigazgatdsag munkatervét,

a Helyreadllitasi Terv végrehajtasaért felelés féigazgatd irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységek
allomanyaval kapcsolatos humanpolitikai feladatok egységes ellatasa érdekében koordindlja azok
teljesitését, ennek keretében kapcsolatot tart az NFK humanpolitikaért felel6s szervezeti egységével,

kodifikaciés, modszertani feladatai korében

a)

b)

Q)

koordindlja a féigazgatdsagon beliil a belsé és kdzigazgatasi egyeztetések, dontéshozd férumok
keretében érkezett el6terjesztések, jelentések véleményezését és a hatarid6 betartasat,

a stratégiai igazgaté Utjan ellatja az FKB, a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet, a Gazdasagi Kabinet,
a Stratégiai Kabinet, valamint a Kormany (léseire a féigazgato irdnyitasa ald tartozd szervezeti
egységek altal el6készitett elSterjesztések, jelentések benyujtasaval 6sszefliggd feladatokat,
végrehajtja, illetve nyomon koveti a fejlesztéspolitikai targyu el6Sterjesztésekkel kapcsolatos
dontéseket és feladatokat,

egyéb feladatai korében

a)
b)

részt vesz az értékelési és monitoring munkacsoport munkajaban,

az Integritds Hatdsagtol érkezett megkeresések tekintetében az Ugyet kivizsgélja, tovabba
a megkeresésben igényelt adatszolgaltatasra a valasztervezetet el6késziti és megkuildi a BEIl részére,
kozrem(kodik a valasztervezet vagy a hattéranyag, az orszaggy(lési képvisel6i kérdés és
interpellacid, valamint az egyéb orszaggytilési felszolalas elkészitésében,

elldtja a jogszabdlyban meghatarozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

részt vesz a csalas és korrupcio elleni képzéseken,

kapcsolatot tart a minisztériumokkal,

egylttmukodik az OLAF Koordinacios Irodaval,

kapcsolatot tart a BEIl-vel, a kedvezményezettekkel és a fejlesztéspolitikai intézményrendszerrel,
kidolgozza és a Kommunikéciés Féosztallyal egylittmiikodve végrehajtja az éves kommunikacios
akcidtervet,

csaldsmegel6zési feladataival 6sszefliggésben

a)
b)
Q)

d)

kdzremikodik az integritasiranyitasi folyamatok féigazgatdsagi szintl koordinaldsaban,

koordindlja a BEIl megkeresése teljesitését,

csalds, csalas gyanujanak észlelése vagy bejelentés érkezése esetén a vonatkozo csalasellenes és
szabalytalansagkezelési eljarasrendeknek és jogszabalyoknak megfeleld eljaras tanusitasa,

az NFK integritasiranyitasi és integralt, folyamatszemléletli kockazatkezelési rendszerének
kialakitasaval és mUkodtetésével kapcsolatban felmertlt, féigazgatdsagi szintl feladatok ellatasa,
egylttmUkodve az integritas tandcsaddval.

4.1. RRF Szabalytalansagkezelési és Kifogaskezelési Osztaly

Az RRF Szabalytalansagkezelési és Kifogaskezelési Osztaly

1.

funkcionalis feladatai korében

lefolytatja a szabalytalansagi eljarast,

elkésziti a szabélytalansageljarési jegyz6konyvet,

ellatja a szabalytalansagi dontés ellen benyujtott jogorvoslati kérelmekkel kapcsolatos feladatokat,
elkésziti a jogorvoslati kérelemmel kapcsolatos allaspontot,

felterjeszti a jogorvoslati kérelmet déntéshozatalra,

nyilvantartja a szabélytalansagokat,
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9)

javaslatot tesz a szabalytalansagi gyanuval Osszefliggésben a kifizetés felfliggesztésére és
a felfliggesztés feloldasara,

ellatja a szabalytalansagi gyanu bejelentésével kapcsolatos feladatokat,

szabdlytalansag megallapitasa esetén kdzrem(ikddik a szabalytalansédgi dontés végrehajtasaban,
nyomon koveti a szabalytalansagi dontés végrehajtasat,

teljesiti a szabalytalansaggal kapcsolatos jelentéstételi kdtelezettséget,

kialakitja a kifogassal kapcsolatos szakmai allaspontjat, és a kifogast felterjeszti dontéshozatalra,

az onrevizi6 feltételeinek fennallasa esetén dontést hoz a benyujtott kifogassal kapcsolatosan,
nyilvédntartast vezet a kifogaskezelés vonatkozasaban,

nyilvantartja a kifogdsokat és a kifogaskezelési tevékenységet a monitoring és informacios
rendszerben,

képviseli a nemzeti hatésagot az Eurdpai Bizottsag, az audit hatdsag, illetve mas ellendérzé szervezet
altal lefolytatott ellen6rzésen, annak kapcsolodd eljarasi cselekményén és az azzal kapcsolatos
egyeztetésen,

egyéb feladatai korében

a)
b)
Q

)

egylttmUkodik az OLAF Koordindacios Irodaval,

egylttmukodik az ellenérzd szervekkel,

kozremikodik a valasztervezet elkészitésében a nyomozd hatdsagtdl vagy mas hatésagtol érkezé
megkeresésre,

kozrem(kodik a nyomozé hatdésag blnlgyi megkeresésével kapcsolatos adatszolgaltatas
teljesitésében, és ezzel 6sszefliggésben kapcsolatot tart a BEIl-vel,

kapcsolatot tart és egylttmikodik a tevékenységét érinté peres és a kotelezé jogi képviselet
igénylé hatosagi eljarasokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Fdosztéllyal, a kotelezd jogi
képviseletet igényl6 nemperes eljardsokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztallyal és
a Koveteléskezelési Fosztallyal,

kapcsolatot tart és egyuttmikodik a Kozbeszerzési Dontbbizottsdg eldtti  eljardsokban
a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztallyal,

kozremkodik a peres eljarasokkal kapcsolatos beadvanyok elkészitésében,

kozremkodik a Kdzbeszerzési Dontdbizottsdg dontéséhez kapcsolédéd peres eljardsokhoz fliz6d6
beadvanyok elkészitésében,

kozremkodik a feladatkérébe tartozd felszamolasi eljardssal, a kényszertorlési eljarassal és
végelszamolasi, valamint az egyéb megsziintetésre iranyulo eljarassal kapcsolatos tigyekben,
kozrem(ikodik a szlikséges feljelentések megtételében,

csaldasmegel6zési feladataival 6sszefliggésben

a)
)
)

>0 ao0co

kozrem(ikodik a csalds megelézésében, annak azonositasaban,

részt vesz a csalas és korrupcio elleni képzéseken,

egylttmukodik az OLAF Koordinacios Irodaval,

egylttmukodik a csalds kockazatelemzése médszertananak kidolgozasaban,

kapcsolatot tart a BEIl-vel,

elvégzi a BEIl 4ltal javasolt médszertan szerinti csalds kockazatelemzését,

felel a féigazgatosagi csalasellenes politika végrehajtasaért, koordinélja a féigazgatdsag szervezetét
érint6 rendszerszintl kockazatelemzési és -kezelési feladatainak végrehajtasat,

részt vesz a nemzeti csalds elleni stratégidban meghatarozott feladatok végrehajtasaban,
kozremikodés a csalds megelézésében, annak azonositasaban.

4.2. RRF Pénziigyi Foosztaly

Az RRF Pénzligyi Féosztaly
finanszirozasi, funkcionalis feladatai korében

1.

a)
b)
Q
d)
e)

nyilvédntartja a programra rendelkezésre all6 forrds kereteit, a kdtelezettségviéllalasokat,
ellatja a pénzigyi ellenjegyzési feladatokat és az utalvanyozési feladatokat,

nyomon koveti a program pénzugyi el6rehaladasat, terv- és tényadatokat szolgaltat,
ellatja a koltségvetés-tervezési feladatokat,

elkésziti a program havi, éves és tobbéves kifizetési el6rejelzését,
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f) elldtja az Eurdpai Bizottsdggal torténd elszdmoldssal kapcsolatos nemzeti hatésidgi pénzigyi
feladatokat,

9) elvégzi a nemzeti hatdsag éltal kezelt bankszédmlaval kapcsolatos adminisztrativ teendéket,

h) javaslatot tesz az elszamolhatd koltségekre a felhivds vonatkozésaban, pénzigyi eszkoz esetén
a termékleiras vonatkozasaban,

i) részt vesz pénzligyi targyu szabalyoz6 dokumentum, eljards, sablon el6készitésében,

j) elvégzi a felhivas pénzligyi szempontu minéségbiztositasat,

k) elvégzi a pénziigyi eszkdz esetén a termékleirds pénziigyi szempontd mindségbiztositdsat,

) részt vesz egyszer(sitett elszamoldsi modok kidolgozéasaban,

m) ellatja a Helyreallitasi Tervvel 6sszefligg6 finanszirozasi (pénzligyi tervezési, kifizetési) feladatokat,

n) elldtja az RRF és hazai forrasbdl finanszirozott projektek, lebonyolitéi dijak utalvanyozasihoz,
kifizetéséhez kapcsolédo feladatokat,

0) ellendrzi az irdnyit6 hatdsag éltal kezelt bankszémlara érkezd bevételt,

p) ellatja a bevétellel kapcsolatos utalvanyozasi feladatot,

q) koordinalja a pénziligyi eszkozt végrehajto szervvel kétendd finanszirozési szerz6dés elékészitését,

modositasat, a pénzlgyi eszkdzt végrehajtod szerv Uzleti terve, munkaterve jovahagyasra torténé
el6készitését,

r) koordindlja egyéb finanszirozasi szerzdés elékészitését,

lebonyolité szervvel kapcsolatos pénziigyi feladati korében

a) koordinalja a Helyreallitasi Terv lebonyolitd szervi pénzligyi feladatainak ellatasat,

b) kozremkodik a lebonyolité szervvel kétendd megéllapodds el6készitésében, médositasdban,

c) ellatja a lebonyolit6 szervek tevékenységeivel, elszdmoldsaival kapcsolatos pénziigyi feladatokat,
adatszolgaltatasi feladatai korében

a) adatot szolgaltat a felhivas és Gtmutaté 0sszeallitdsahoz, valamint médositasahoz,

b) adatot szolgéltat a negyedéves id6kodzi mérlegjelentéshez,

c) ellatja az éves leltar elkészitésével kapcsolatos adatszolgaltatasi, egyeztetési feladatokat,

d) adatot szolgaltat a zarszdmadashoz,

e) adatot szolgaltat a program pénziigyi tervezéséhez,

f) adatot szolgdltat a monitoring bizottsdg és mas egyezteté forum részére kiildendd hattéranyag,
jelentés pénziligyi vonatkozasu részeihez,

g) adatot szolgaltat a program elérehaladasardl,

h) adatot szolgaltat a monitoring bizottsag és az Eurdpai Bizottsdg éves attekinto értekezlete részére,

i) részt vesz az Eurdépai Bizottsdg részére torténd jelentések, adatszolgdltatdsok el6készitésében,

koveteléssel 0sszefliggé feladatai korében

a) megallapitja a kovetelés behajthatatlansagat,

b) felligyeli a lebonyolité szerv koveteléskezelési tevékenységét, a Lebonyolité Szervvel szemben

koveteléskezelési feladatokat lat el,
kodifikacios, mddszertani feladatai korében

a) koordindlja a feladatkorébe tartozé elSterjesztés és jelentés el6készitését, egyeztetését,

b) koordinalja a feladatkorébe tartozd elSterjesztéssel vagy jelentéssel Osszefiiggé allaspont
kialakitasat és annak Ulésen valo képviseletét,

Q) felterjeszti a feladatkorébe tartozd elGterjesztés és jelentés tervezetét felsévezetdi jovahagyads
céljabdl,

d) részt vesz a pénzigyi eszkozt érinté jogszabalytervezetek elékészitésében, véleményezésében,

e) pénziigyi szempontbdl véleményezi a felhivast és a végrehajtashoz kapcsolddd egyéb szabdlyozd
dokumentumot (szabdlyzat, gyrend),

f) pénzigyi szempontbdl véleményezi pénziigyi eszkdz esetén a termékleirdst és a végrehajtadshoz
kapcsolodd egyéb szabdlyozé dokumentumot (szabalyzat, igyrend),

9) pénzigyi szempontbodl el6késziti, véleményezi a szerz6déseket,

egyéb feladatai korében
a) elkésziti a valasztervezetet vagy a hattéranyagot az orszaggyulési képvisel6i kérdésre és
interpellacidra, valamint az egyéb orszaggydilési felszdlalasra,
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b)

képviseli a pénzligyi terliletet érintéen a nemzeti hatdsdgot az Eurdpai Bizottsdg, az audit
hatésag, illetve mas ellenérzé szervezet altal lefolytatott ellenérzésen, annak kapcsolédo eljarési
cselekményén és az azzal kapcsolatos egyeztetésen,

ellatja a szabalytalansagi gyanu bejelentésével kapcsolatos feladatokat,

egylttm(kodik az RRF Szabdlytalansagkezelési és Kifogdskezelési Osztallyal RRF projekttel
kapcsolatos szabalytalansag esetén,

részt vesz a csalds és korrupcio elleni képzéseken,

elldtja a jogszabalyban meghatarozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

alkalmazza a csalds kockazatelemzésének tdmogatasara fejlesztett informatikai rendszert,
kozremiikodik a nemzeti hatésdg 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 21. §-a szerinti feladata
ellatasaban,

kapcsolatot tart a minisztériumokkal és a fejlesztéspolitikai intézményrendszerrel.

4.3. RRF Tervezési és Végrehajtasi Féosztaly

Az RRF Tervezési és Végrehajtasi Féosztaly

1.

tervezési és végrehajtasi feladatai kérében

a)

végrehajtja a Helyreallitasi Tervet,

el6késziti a Helyredllitasi Terv médositasat,

elvégzi a Helyredllitdsi Tervhez kapcsolédd dontés-el6készitési, adatszolgdltatasi és nyomon
kovetési feladatokat,

koordinaciojaban,

kozremikodik a Helyredllitdsi és Ellendlioképességi Eszkdz keretében megvaldsuld pénzigyi
eszkdzokkel, valamint az azokhoz kapcsolédd vissza nem téritendd tdmogatdsokkal kapcsolatos,
az eurodpai uniods forrasok kezeléséért és allokaciojaért felelés intézményekkel és szereplékkel
(minisztériumok, irdnyitd hatésagok, MFB Zrt.) folytatott szakmai egyeztetéseken,

kapcsolatot tart a szakpolitikai feleldssel,

részt vesz az europai unids forrasbdl (kiemelten a Helyredllitasi és Ellenalloképességi Eszkdzbdl)
finanszirozott pénzugyi eszkdzok végrehajtdsaval kapcsolatos hazai és eurdpai unids jogszabalyok
és egyéb szabdlyozé eszkdzok véleményezésében,

el6késziti a Helyredllitasi Terv dokumentumainak tervezését, modositdsat, a médositasi javaslatok
Osszegzését,

koordindlja a sziikséges egyeztetéseket, valamint a jévédhagyasi folyamatot a Helyredllitasi Terv
el6készitése, lebonyolitdsa és médositasa soran,

megvdlaszolja az Eurdpai Bizottsag éltal kiildott kérdéseket,

elldtja a Helyredllitasi Terv végrehajtasaval, ellendrzésével és lezarasdval Osszefliggé szakmai
feladatokat,

el6késziti a felhivast és azok mellékleteit,

véleményezi pénzigyi eszkdz esetén a termékleirdst és a végrehajtdshoz kapcsolédd egyéb
szabdalyoz6 dokumentumot (szabalyzat, Ggyrend),

a mindségbiztositast kovetéen véglegesiti és jévahagyasra felterjeszti a felhivast, pénziigyi eszkoz
esetén a termékleirast,

a jovahagyast kovetéen gondoskodik a felhivas megjelentetésérdl, pénzlgyi eszkéz esetén
a termékleiras megjelentetésérdl, és feltolti azt a monitoring és informacids rendszerbe,

Osszeallitia a meghirdetés el6tt allé felhivas mindségbiztositasahoz és a felhivasban foglaltak
monitoring és informdcios rendszerben torténé paraméterezéséhez sziikséges dokumentumokat,
adatot szolgaltat a felhivas és Gtmutaté 0sszeallitdsahoz, valamint médositasahoz,

részt vesz a Helyredllitdsi és Ellendlloképességi Eszkdz forrasokbdl megvaldsuld projekteket
érinté ellendrzéseken és auditban ellendrzi a kedvezményezett téjékoztatdsi és nyilvanossagi
kotelezettségeinek tervezését és teljesitését,

megvdlaszolja az arculatra és kommunikaciéra vonatkozé kérdéseket, az eltérési kérelmeket
elbirdlja,
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1) részt vesz a tajékoztatasi és informacids tevékenység végzéséhez kapcsoldodd munkaban, tényfeltard
ldtogatason, helyszini ellenérzésen,

u) részt vesz a HET arculati kovetelményeinek kialakitdsaban,

V) nyilvédntartja a tdmogatasi kérelmekhez tartozé projekteseményeket,

w) eleget tesz az el6adoi felkéréseknek,

X) kapcsolatot tart a kozponti kommunikacioért felelés szervezeti egységgel,

y) kézrem(kodik az Ugyfélkapcsolati  és  Tajékoztatasi FSosztdly ~munkajaban, fogadja

az RRF palyazatokkal kapcsolatos telefonhivasokat, és megvalaszolja a beérkezett e-maileket,
lebonyolité szervvel kapcsolatos feladatai kdrében

a) koordindlja a lebonyolité szervvel kdtendé megéllapodasok el6készitését, médositasat,

b) nyomon koveti a Helyredllitasi Terv lebonyolitd szervi feladatainak ellatasat,

monitoring bizottsaggal kapcsolatos feladatai korében

a) ellatja az RRF monitoring bizottsag titkarsagi feladatait,

b) elkésziti a hattéranyagot vagy jelentést a monitoring bizottsag részére,

c) mukddteti az RRF monitoring bizottsagot és albizottsagait,

kodifikacios feladatai korében

a) koordindlja a feladatkorébe tartozé elSterjesztés és jelentés el6készitését, egyeztetését,

b) koordindlja a feladatkorébe tartozd el6terjesztéssel vagy jelentéssel Osszefiiggd allaspont
kialakitasat és annak tilésen vald képviseletét,

c) felterjeszti a feladatkorébe tartozd elGterjesztés és jelentés tervezetét felsévezetdi jovahagyas
céljabdl,

d) részt vesz a pénzigyi eszkdzt érinté jogszabdlytervezetek elékészitésében, véleményezésében,

e) nyomon koveti a fejlesztéspolitikai targyu jogszabalyok, kézjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok
érvényeslilését, azonositja az érvényesiilést akaddalyozo és hatraltatd tényezbket,

f) feladatkorét érintéen véleményezi a végrehajtdshoz kapcsolddo egyéb szabdlyozé dokumentumot
(szabalyzat, tigyrend),

g) feladatkorében véleményezi pénziigyi eszkdz esetén a végrehajtdshoz kapcsolédd egyéb

szabalyoz6 dokumentumot (szabalyzat, Ggyrend),
egyéb feladatai korében

a) kozremkodik a kozérdek( adatigénylés megvélaszolasaban,

b) megvdlaszolja a kdzérdekl adatigénylésnek nem mindésilé adatigénylési, illetve informaciokérési
célu megkeresést,

Q) adatot, informaciot ad el6terjesztés és jelentés el6készitéséhez,

d) adatot szolgaltat a HET el6rehaladasardl,

e) elkésziti a hattéranyagot vagy jelentést az Eurépai Bizottsag részére,

f) adatot szolgdltat a program rendszeres jelentései elkészitéséhez,

9) elkésziti a vélasztervezetet vagy a hattéranyagot az orszaggyulési képvisel6i kérdésre és
interpelldcidra, valamint az egyéb orszaggydilési felszdlalasra,

h) egyeztetést folytat az Eurdpai Bizottsaggal a programrdl,

i) elkésziti az Eurdpai Bizottsaggal a programrol lefolytatandd egyeztetés hattéranyagat,

j) részt vesz az Eurdpai Bizottsag altal mlkodtetett szakértéi munkacsoportok munkdjaban,

k) elkésziti a vélasztervezetet vagy a hattéranyagot az orszaggyulési képvisel6i kérdésre és
interpelldcidra, valamint az egyéb orszaggydlési felszélalasra,

1) alkalmazza a csalas kockazatelemzésének tdmogatdasara fejlesztett informatikai rendszert,

m) ellendrzi a pénziigyi eszkozt végrehajtd szerv, a lebonyolitdé szerv, a tovdbbadott tdmogatast
kihelyez6 szerv szakmai beszamoloit,

n) részt vesz a csalas és korrupcio elleni képzéseken,

0) kozremikodik a nemzeti hatésag 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 21. §-a szerinti feladata
elldtasaban,

p) elldtja a jogszabalyban meghatarozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

q) kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsaggal, a minisztériumokkal, a Lebonyolité Szervezetekkel és

a fejlesztéspolitikai intézményrendszerrel.
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4.4. RRF Szabalyozasi és Ellen6rzési Foosztaly

Az RRF Szabalyozési és Ellendrzési Féosztaly
modszertani, képzési feladatai korében

1.

a)

P)
a)

kidolgozza a Helyredllitdsi Terv lebonyolitdsanak eljarasrendjét, gondoskodik az Utmutaték és
sablonok kidolgozéséarol, a vonatkozé jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok
el6készitésérdl, valamint koordindlja a vonatkozé jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd
eszkdzok elékészitését,

el6késziti a Helyreallitasi és Ellenalloképességi Eszkoz forrasok felhasznédlasanak végrehajtasara
vonatkozé hazai jogszabalyokat, javaslatokat tesz azok mddositaséra az ellenérzések altal el6irt
intézkedéseket is figyelembe véve,

alldsfoglalast és irdnymutatést készit eljarasrendi és médszertani kérdésekben,

elkésziti a nemzeti hatésdg szintl sablonokat a folyamatok egységességének biztositasa érdekében,
meghatarozza a program- és projektvégrehajtasi eljaras sordn haszndlandd, nemzeti hatésag szintl
dokumentumok egységes tartalmi és formai kovetelményeit,

elldtja a tAmogatasi jogviszonnyal kapcsolatos modszertani feladatokat,

jogi és mddszertani szempontbdl véleményezi a felhivast és a végrehajtashoz kapcsolodd egyéb
szabdalyoz6 dokumentumot (szabdlyzat, eljdrasrend, tigyrend),

jogi és moddszertani szempontbdl véleményezi pénziigyi eszkdz esetén a termékleirdst és
a végrehajtashoz kapcsolédo egyéb szabalyozé dokumentumot (szabdlyzat, eljarasrend, tigyrend),
részt vesz a pénzligyi eszkozt érint6 jogszabalytervezetek elékészitésében, véleményezésében,
véleményezi a pénzligyi eszk6zh6z kapcsolddo eljarasrendeket,

ellatja — a monitoring és informacios rendszer oktatasahoz kapcsolodé tevékenységek kivételével -
a féigazgato felligyelete ala tartozo szervezeti egységek képzéséhez kapcsolodé feladatokat,

a féigazgatd felligyelete ald tartozd szervezeti egységek munkatarsai szamara belsé képzéseket
szervez,

kapcsolatot tart a fejlesztéspolitikai képzések megszervezéséért felelés szervezeti egységgel, és
elldtja a kozpontilag szervezett képzésekhez két6do feladatokat,

koordinalja a féigazgatd felligyelete ala tartozd szervezeti egységek munkatdrsainak éves képzési
tervének Osszeallitasat,

RRF specifikus képzéseket szervez az intézményrendszer munkatarsai szamara, és ezen képzésekhez
tananyagot fejleszt,

kdzremikodik a lebonyolitéd szervvel kdtendd megéllapodas el6készitésében, médositasaban,
kidolgozza az egyszer(sitett elszdmolasi és kdltségfliggetlen finanszirozasi modokat,

ellenérzési feladatai korében

a)

a nemzeti hatdsag szervezeti egységei vonatkozasdban - az 1. melléklet 65. § (5) bekezdése szerinti
ellendrzés koordinaciojaért felelds szervezeti egységként — szervezi, koordindlja, lebonyolitja és
nyomon koveti az eurdpai uniods forrdsok felhasznaldsaval kapcsolatban felmerilé kiilsé és belsé
ellenérzéseket, auditokat,

képviseli a nemzeti hatésagot az Eurdpai Bizottsdg, az audit hatdsdg, illetve mas ellenérzd szervezet
altal lefolytatott ellenérzésen, annak kapcsolddd eljardsi cselekményén és az azzal kapcsolatos
egyeztetésen,

részt vesz a nemzeti hatdsdg altal tdmogatott projektet érint6 ellenérzésben és auditban,

ellendrzi a lebonyolitd szervnek dtadott feladatok, a tovabbadott tamogatast kihelyezd szervnek
atadott feladatok és a pénziigyi eszkodzt végrehajtd szervezetnek dtadott feladatok szabdlyszerd
végrehajtasat,

Osszedllitia a bels6é és kiilsé ellenérzé szervek ellendrzéseivel kapcsolatos intézkedési terveket,
nyomon koveti azok megvaldsitasat, 0sszedllitja az intézkedési tervekhez kapcsolodéd beszamolodkat,
Osszesiti és rendszerezi a belsé és kilsé ellenérzé szervek éltal lefolytatott ellenérzések soran
szerzett tapasztalatokat, javaslatot fogalmaz meg ezek gyakorlati alkalmazasat illetéen,

rogziti az ellendrzésekkel kapcsolatos dokumentumokat az elektronikus ellenérzés-nyilvantarté
rendszerben,

koordinalja a nemzeti hatésédg 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 21. §-a szerinti feladata ellatasat,
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kodifikaciés feladatai korében

a)

gondoskodik a vonatkozé jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok eldkészitésérdl,
valamint koordindlja a vonatkozé jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok
elokészitését,

elkésziti a feladatkorébe tartozo eléterjesztést vagy jelentést a Kormany részére,

koordinalja a feladatkorébe tartozé elGterjesztés és jelentés el6készitését, egyeztetését,

felterjeszti a feladatkorébe tartozd elGterjesztés és jelentés tervezetét felsévezetdi jovahagyas
céljabdl,

nyomon kdveti az RRF megvalésitdsdhoz kapcsolddo fejlesztéspolitikai targyu jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabdlyozoé eszkozok érvényesiilését, azonositja az érvényesiilést akadalyozo és hatraltatd
tényezoket,

egyéb feladatai korében

a)
b)
o]

h)

adatot, informaciot ad eléterjesztés és jelentés elkészitéséhez,

elkésziti a hattéranyagot vagy jelentést az Eurdpai Bizottsag részére,

elkésziti a vélasztervezetet vagy a hattéranyagot az orszaggyulési képvisel6i kérdésre és
interpellaciora, valamint az egyéb orszaggy(ilési felszélaldsra,

elkésziti a valasztervezetet a panaszok és kdzérdek bejelentések, tovabba a nyomozé hatésagoktol
érkezé megkeresések kapcsan, és megkuldi a BEIl részére,

ellatja a jogszabalyban meghatarozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

alkalmazza a csalas kockazatelemzésének tamogatasara fejlesztett informatikai rendszert,
egylttmuikodik a kdzbeszerzési ellenérzést végzd egyéb szervekkel, kdzbeszerzéshez kapcsolddd
témakban allasfoglalast készit,

kapcsolatot tart a minisztériumokkal és a fejlesztéspolitikai intézményrendszerrel,

csaldasmegel6zési feladataival 6sszefliggésben

a)

egylttmUkodik a csalds kockazatelemzése modszertananak kidolgozasaban,

hataskorébe rendelt feladatok esetében kapcsolatot tart a BEIl-vel,

elvégzi a BEIl altal javasolt mddszertan szerinti csalas kockazatelemzését a féigazgatdsag és mas
érintettek bevonasaval,

a rendelkezésére 4ll6 eszkdzok és hataskor erejéig felel a féigazgatdsagi csaldsellenes politika
végrehajtasaért, koordindlja a féigazgatdsag szervezetét érint6 rendszerszintl kockazatelemzési és
-kezelési feladatainak végrehajtasat,

részt vesz a nemzeti csalds elleni stratégidban meghatarozott feladatok végrehajtasaban,
egyuttmukodik az integritas tandcsadéval,

gondoskodik az integritasiranyitdsi rendszer részeként a csalds ellenes kontrollok tesztelési
eljarasainak kialakitasa és a tesztelés végrehajtasarol,

kozrem(kodik az integritasiranyitdsi rendszer részeként éves csalds ellenes belsé képzések
szervezésében és az ehhez szlikséges képzési tananyag kialakitasaban.

4.5. RRF Monitoring és Adatszolgaltatasi Foosztaly

Az RRF Monitoring és Adatszolgaltatasi Féosztaly

1.

nyomonkovetési feladatai korében

a)

b)

Q

d)

kialakitia a program indikatorrendszerét, nyilvantartast vezet a tagallami mérfoldkovek
vonatkozasaban az RRF szakmai elérehaladdsarol, monitoring tevékenységet végez,

az Eurdpai Bizottsag részére benyujtando féléves jelentés dsszedllitdsdnak koordinaldsa és feltoltése
a FENIX rendszerbe,

az Eurdépai Bizottsdg részére benyujtandd féléves jelentés részeként jelentés készitése
az éghajlatvéltozas kezeléséhez kapcsolodd kiadasokrdl, valamint az egyéb uniés forrasbdl
szarmazo koltségekrdl a tarsosztalyokkal egytittmikddve,

unids kozos mutatokrol szolo jelentés elkészitésének koordinaldsa és FENIX rendszerbe torténé
feltoltése,

elkésziti a programszint( indikatorral kapcsolatos tdjékoztatét és definiciés adatlapot,

nyomon koveti a program végrehajtasat,

nyomon koveti a program indikatorainak teljesitését, a pénziigyi teljesitményindikatorok kivételével,
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h) részt vesz a pénzugyi eszkdzre vonatkozé ellenérzési kovetelmények meghatarozasaban,

i) nyomon kdveti a program pénzugyi teljesitményindikatorainak teljesitését,

j) nyomon koveti a projektek fizikai megvalosulasat,

k) nyomon koveti a program horizontalis célkitlizéseinek teljesitését,

) nyomon kdveti a program pénziigyi és szakmai el6rehaladasat,

m) nyomon koveti a program és annak keretében megvalésitott projekt pénziigyi és szakmai
elérehaladasat, ennek keretében az indikatorok teljesitését,

n) jelentést készit a program elérehaladésardl,

0) informaciét szolgéltat az indikdtorok teljesitésérél a szakpolitikai felelés és a fejlesztéspolitikai
intézményrendszer érintett szervezeti egysége részére,

p) feltolti a tagallami kifizetési kérelmet a FENIX rendszerbe,

q) el6késziti a vezetdi nyilatkozatot,

2. monitoring és informacios rendszert érint6 feladatai kdrében

a) véleményezi a programokhoz kapcsolédd, a monitoring és informdcidés rendszert érintd
fejlesztéseket,

b) részt vesz a monitoring és informécids rendszer adat- és informacidtartalmanak meghatarozasaban,

) a kezelésében all6 konstrukciok tekintetében - ide nem értve mindazon konstrukciokat, ahol
lebonyolitéi megéllapodast kotott — kezdeményezi a sziikséges adatjavitasokat, fejlesztéseket,
hibajavitasokat a beérkez6 észrevételek, javaslatok alapjan,

d) megszervezi a monitoring és informacids rendszert érinté oktatast,

e) adatot szolgaltat a monitoring és informacids rendszerrel kapcsolatban,

f) a kezelésében all6 konstrukciok tekintetében - ide nem értve mindazon konstrukcidkat, ahol
lebonyolitéi megallapodast kotott — elldtja a monitoring és informécids rendszerrel kapcsolatos,
a nemzeti hatésagot érintd FAIR szakreferensi feladatokat,

9) a kezelésében all6 konstrukcidok tekintetében — ide nem értve mindazon konstrukcidkat, ahol
lebonyolitéi megdllapodast kotott — elldtjia a monitoring és informécids rendszerrel kapcsolatos,
a nemzeti hatdsagot érinté jogosultsagmenedzseri feladatokat,

h) ellatja a monitoring felelés éltal delegalt, jogosultsag engedélyezéshez kapcsolddo feladatokat,

i) részt vesz a monitoring és informéciés rendszerhez kapcsol6do fejlesztések tesztelésében,

j) nyomon koveti a programok prioritdsszint(i eredményességmérését,

k) elkésziti az Eurdpai Bizottsaggal a programokrol lefolytatandé egyeztetés hattéranyagat,

) részt vesz az Eurdpai Bizottsag éltal mikodtetett technikai munkacsoport munkajaban,

3. kodifikacids és mddszertani feladatai krében

a) elkésziti a feladatkorébe tartozo eléterjesztést vagy jelentést a Kormany részére,

b) adatot, informaciét ad eléterjesztés és jelentés elkészitéséhez,

d) koordindlja a feladatkorébe tartozé elSterjesztés és jelentés el6készitését, egyeztetését,

d) felterjeszti a feladatkorébe tartozd elGterjesztés és jelentés tervezetét felsévezetdi jovahagyas
céljabdl,

e) nyomon koveti az RRF megvaldsitasahoz kapcsolddo fejlesztéspolitikai targyu jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok adatszolgdltatast érinté érvényesiilését, azonositja az érvényesiilést
akadalyozo és hatraltatd tényezbket,

f) feladatkorében véleményezi a felhivast és a végrehajtdshoz kapcsolédd egyéb szabdlyozd
dokumentumot (szabalyzat, Ggyrend),

9) feladatkorében véleményezi pénziigyi eszkdz esetén a termékleirdst és a végrehajtashoz
kapcsolodd egyéb szabalyozé dokumentumot (szabalyzat, tgyrend),

h) nyomonkovetési szempontbdl véleményezi a felhivast és a végrehajtashoz kapcsolodd egyéb
szabdlyozé dokumentumot (szabdlyzat, Gigyrend),

i) nyomonkovetési szempontbdl véleményezi pénziigyi eszkéz esetén a termékleirdst és
a végrehajtashoz kapcsolédo egyéb szabalyozé dokumentumot (szabdlyzat, tigyrend),

j) a jévahagyast kovetden kdzremUiikodik a felhivas megjelentetésérdl, és feltolti azt a monitoring és
informacioés rendszerbe,

k) a jévahagyast kovetéen kdzrem(ikddik pénzligyi eszkoz esetén a termékleiras megjelentetésérdl, és

feltolti azt a monitoring és informacios rendszerbe,
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) kozremUikodik a meghirdetés elétt allé felhivas minéségbiztositasaban és a felhivasban foglaltak
monitoring és informacios rendszerben torténé feltdltésében,

adatszolgaltatasi feladatai korében

a) megvdlaszolja a kdzérdekl adatigénylésnek nem mindsiilé adatigénylési, illetve informaciokérési
célu megkeresést,

b) adatot, informaciot ad eléterjesztés és jelentés el6készitéséhez,

<) kozremkodik a program el6rehaladasardél sz616 adatszolgaltatas teljesitésében,

d) elkésziti a hattéranyagot vagy jelentést az Eurépai Bizottsag részére,

e) adatot szolgaltat a monitoring bizottsag és az Eurdpai Bizottsdg éves ttekintd értekezlete részére,

f) részt vesz az Eurdpai Bizottsdg részére torténd jelentések, adatszolgéltatasok elkészitésében,

9) elldtja a Kincstari Monitoring Rendszerrel (a tovabbiakban: OTR) kapcsolatos feladatokat,

egyéb feladatai korében

a) elkésziti a valasztervezetet vagy a héttéranyagot az orszaggy(lési képvisel6i kérdésre és
interpellacidra, valamint az egyéb orszaggydlési felszdlalasra,

b) kozremkodik a kozérdek( adatigénylés megvélaszolasaban,

d) képviseli szakteriiletét a nemzeti hatésdgot az Eurdpai Bizottsdg, az audit hatdsdg, illetve mas

ellen6érzé szervezet éltal lefolytatott ellenérzésen, annak kapcsolodd eljardsi cselekményén és
az azzal kapcsolatos egyeztetésen,

d) elldtja a szabdlytalansagi gyanu bejelentésével kapcsolatos feladatokat,

e) részt vesz a csalds és korrupcio elleni képzéseken,

f) ellatja a jogszabalyban meghatarozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

g) alkalmazza a csalas kockazatelemzésének tdmogatdsara fejlesztett informatikai rendszert,

h) kdzremiikddik a nemzeti hatésdg 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet 21. §-a szerinti feladata
ellatasaban,

i) kapcsolatot tart a minisztériumokkal és a fejlesztéspolitikai intézményrendszerrel.

5. A Belso Ellendrzési és Integritasi lgazgatosagot vezeto igazgato altal iranyitott szervezeti egységek

5.0. Jogi és Titkarsagi Feladatok Ellatasaért Felel6s lgazgatéi Titkarsag

Az Igazgatoi Titkarsag

a)
b)
<)

elldtja az 1. melléklet 56. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat,

segiti a BEll igazgatdja (ezen fejezet alkalmazéasaban a tovabbiakban: Igazgato) tevékenységének ellatasat,
figyelemmel kiséri a BEIl m(ikddését érinté hazai és nemzetkozi jogalkotdst, amely keretében kdzremiikodik
a BEIl jogalldsdra, mikodésére vonatkozd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok
el6készitésében,

az lgazgatd irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek dllomanyédval kapcsolatos humanpolitikai
feladatok egységes ellatasa érdekében koordindlja azok teljesitését, ennek keretében kapcsolatot tart
az NFK humanpolitikaért felelés szervezeti egységével,

az lgazgato részére jogi allasfoglalasokat, jogi 6sszehasonlitd elemzéseket, illetve szakmai hattéranyagokat,
Osszefoglaldkat készit, valamint kdzrem(ikodik a BEII-t érinté beszerzésekkel 6sszefliggé lebonyolitasi és jogi
feladatok ellataséban,

egyuttmuikodik az Integritds Hatdésdggal és koordindlja a BEIl kormanytisztvisel6i és munkavallaloi
kivalasztasaval, valamint mlkddése ellenérzésével kapcsolatos adatkérései teljesitését,

elldtja a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal az eurépai unids tdmogatasbdl megvalosuld kozbeszerzési
eljarasok ellen6rzésének eredményeképp kidllitott, nem tamogatd tartalmu zarétanusitvanyok ellen
benyujtott jogorvoslattal 6sszefliggd feladatokat,

részt vesz az intézményrendszeri szerepldk &ltal készitett rotacids intézkedési tervek és moddositasaik
véleményezésében.



HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi57.szém 5249

5.1. Nemzetkozi Egyiittmiikodési és Koordinacios Foosztaly

A Nemzetkozi EgyuttmUkodési és Koordinacids Féosztaly

a)

b)

kapcsolatot tart és egylttmikodik azokkal a szervezetekkel, amelyek feladatkore kapcsolddik az unids
forrasok szabdlyos végrehajtdsahoz és felhasznélasahoz, valamint ellendrzéséhez, igy kiilondsen az EUTAF-fal,
kapcsolatot tart és egylttmikodik a nemzetbiztonsagi szolgalatokkal, nyomozé hatésagokkal és
a rendvédelmi szervekkel, valamint az lgyészséggel, ennek keretében kizarélagosan a féosztély jogosult
az eurodpai unids forrasok szabalytalan felhasznaldsahoz kapcsoloddé nyomozéd hatdsagi megkeresések
megvalaszolasara,

egylttmikodik az Integritds Hatésaggal, és koordindlja a Hatdsagtdl az allamtitkdr irdnyitasa, ellenérzése,
felligyelete ald tartozd szervezeti egységekhez beérkezé megkeresések és adatkérések teljesitését,
kapcsolatot tart és egytttmUkodik a Kdzbeszerzési Hatésaggal,

feladatkorét illetéen véleményezi a belsé egyeztetésre, kdzigazgatdsi egyeztetésre, dontéshozd féorumokra
bocsétott el6terjesztéseket, jelentéseket,

elldtja az eurdpai uniés tamogatasokkal kapcsolatos hatésagi megkeresésekhez, a panaszokhoz és kozérdek(i
bejelentésekhez — ideértve az Alapvetd Jogok Biztosdnak Hivatala védett elektronikus rendszerén beérkezd
megkereséseket -, csaldsellenes intézkedésekhez kapcsolédd feladatok és bintetSeljarasok kozponti
koordinaciojat,

elkésziti a BEIl éves jelentését,

elldtja a BEIl nemzetkozi kapcsolatokkal 6sszefliggd koordinacids feladatait, tovabba az eurdpai és
nemzetkozi j6 gyakorlat megismerése érdekében egyuttmikodik a kilfoldi tarshatosdgokkal és nemzetkozi
szervezetekkel,

folyamatban 1évé biintetélgyek tekintetében ellatja a kapcsolattartast a buinlldozé szervekkel, valamint
eleget tesz a folyamatban 1évé bilintetéugyek allapotara vonatkozdan az iranyité hatdsagok részérél érkezé
tajékoztataskérések megvalaszoldsanak,

a rendelkezésére allo, valamint az irdnyité hatésagok altal megkildétt informacidk alapjan a megtett
blintetéfeljelentésekrél, blinlgyi jelzésekrél, a folyamatban 1évé biintetéligyekrdl és a beérkezé blinigyi
megkeresésekkel kapcsolatban naprakész elektronikus nyilvantartast vezet.

5.2. Kockazatelemzési Foosztaly

A Kockézatelemzési Féosztaly

a)
b)

4]

elkésziti a BEIl ellendrzési tervét,

mintavételezéssel kivalasztja Osszeférhetetlenségi vizsgdlatra az Osszeférhetetlenségi nyilatkozattételre
kotelezettek évente legaldbb 5%-3at,

vizsgdlja az unids forrasfelhasznalds végrehajtdsaban és ellen6rzésében részt vevé alkalmazottakra
vonatkozé eljarasrendek sériilékenységét, elemzi és értékeli az intézményrendszer miikodését, valamint
azonositja a lehetséges kockézatokat, amelyek csokkentése érdekében intézkedési javaslatot tesz, és
felterjeszti azt az lgazgaténak,

értékeli az érintett szervezetek altal készitett intézkedési tervek végrehajtasat, bevalasat,

a mintavételezés, illetve az intézményrendszer miikddési kockazatainak azonositasa érdekében adatbazisba
rendezve gydijti és elemzi az ennek tdmogatasara alkalmas informacidkat, ezek eredményét figyelembe véve
hajtja végre a kivalasztast és a lehetséges kockazatok kdrének meghatarozasat,

monitoring és mindségbiztositasi mechanizmust alakit ki és mikodtet,

szlikség szerint, de legaldbb évente feliilvizsgalja és az NFK vezetdje részére torténd felterjesztésre elkésziti
az érzékeny pozicidban [évé munkatdrsak rotacidjahoz késziilt médszertant,

részt vesz az intézményrendszeri szerepldk &ltal készitett rotdcids intézkedési tervek és moddositasaik
értékelésében, az elfogadasra javasolt intézkedési terveket el6késziti igazgatoi jovahagydsra, és ellenérzi
azok végrehajtasat.
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5.3. Osszeférhetetlenségi Féosztaly

Az Osszeférhetetlenségi Féosztaly

a)

b)

végzi az Osszeférhetetlenségi és érdekeltségi nyilatkozatok ellenérzését az lgazgatd 1. melléklet 22. §
a) pontjaban rogzitett feladatkdrében, tovédbba célellendrzést is végezhet,

a vizsgalt 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat, valamint az 6sszeférhetetlenség mintavételes ellenérzése
és a bejelentett 0Osszeférhetetlenségi gyanuk kivizsgaldsa sordn keletkezett dokumentumokat
a jogszabalyokban rogzitett ideig tarolja,

Osszeférhetetlenség fenndlldsa esetén értesiti az érintett szervezetet, a lefolytatott vizsgalatok eredménye
alapjan szlikség szerint intézkedési javaslatot tehet, melyet az érintett szervezet koteles figyelembe
venni, tovabba visszajelzést adni az Igazgatdésag szamara a javaslatban foglaltakkal kapcsolatban megtett
intézkedésekrdl, valamint annak eredményérél,

anonim Osszeférhetetlenségi és gyanubejelentési rendszert mikodtet, és kivizsgalja a gyanubejelentéseket,
esettanulmanyokat készit a korrupcids és 6sszeférhetetlenségi kockdzatok megelézése érdekében.

5.4. Fejlesztéspolitikai Jogi F6osztaly

A Fejlesztéspolitikai Jogi Féosztaly

a)

b)

elbirdlasra el6késziti a fejlesztéspolitikai szabdlytalansagi dontések elleni jogorvoslati kérelmeket,
az 1. melléklet 3. § (2) bekezdés 26. pontjaban meghatéarozott programok kivételével,

elbirdlasra el6késziti a fejlesztéspolitikai kifogasokat, az 1. melléklet 3. § (2) bekezdés 26. pontjaban
meghatarozott programok kivételével,

elbirdlasra el6késziti az a) és b) pont szerinti, érdemi vizsgalat nélkil elutasitandd kifogdsokat és
szabdlytalansagi dontések elleni jogorvoslati kérelmeket,

elbiralasra elékésziti az EU Onerd Alappal 6sszefiiggé tamogatasi déntésekkel, tovabba - a kézvetlen uniés
tdmogatasok eldiranyzat felhasznalasaval osszefiiggésben - a ,Kdzvetlen unids programok 2021, Kézvetlen
uniés programok tdmogatdsa” kategéridban meghirdetett, ,Palydzati kiirds a kozvetlen irdnyitdsu unids
programok pdlydzataihoz sziikséges el6készitési koltségek és Onerd tamogatdsara” cimet viselé pdlydzat
keretében hozott tdmogatasi dontésekkel kapcsolatos kifogasokat,

eljdrdsa sordn dokumentumalapu ellendrzést végez, személyes meghallgatast tarthat, illetve helyszini
ellenérzést végezhet,

feladatainak ellatasa érdekében informaciét, adatot kérhet a feladat- és hataskorrel rendelkezé
szervezetektol.

5.5. Biztonsagi Foosztaly

A Biztonsagi Féosztaly

a)
b)

elvégzi a Kit. 33/F. § (7a) és (7b) bekezdése, valamint az Apjt. 4. § (3b) és (3¢) bekezdése szerinti vizsgélatot,
allasfoglalast készit a munkaltatéi jogkort gyakorldk részére a munkatarsak altal kérelmezett,
az alapjogviszony melletti egyéb jogviszony (masodallas) létesitésének engedélyezéséhez,

a nemzetbiztonsdgi ellendrzésekkel kapcsolatban adatokat kérhet a minisztérium illetékes féosztalyatol
a biztonségi tipusu ellendrzések lefolytatasa céljabdl,

elldtja a bels6é visszaélés-bejelentési rendszer mukodtetésével, valamint az integritadsi és korrupcios
kockazatokra vonatkozd bejelentésekkel kapcsolatos feladatokat,

tdmogatja az NFK integritds tanacsadoi feladatainak ellatasat, kozremikodik az integritas iranyitasi
rendszer és integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasara, bevezetésére, fejlesztésére iranyuld mdveletek
meghatarozasaban,

a belsé kontroll felel6son keresztiil tdmogatja a koltségvetési szerv vezetéjét és a folyamatgazddkat a belséd
kontrollrendszer kialakitasaban és fejlesztésében,

egyiittm(ikddik az NFK BEIl Osszeférhetetlenségi Féosztalyaval, tAmogatjak egymas tevékenységét,

az NFK biztonsagi feladatainak ellatasa céljabol egytittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, nemzetbiztonsagi
szolgélatokkal és a Nemzeti Add- és Vamhivatallal,

biztonsagi ellenérzések lefolytatdsa céljabdl adatokat vagy adatokba torténd betekintést kérhet
az NFK szervezeti egységeitdl,
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)

az Integritasi Képzési Osztaly utjdn gondoskodik az NFK, valamint az uniés koltségvetés végrehajtasaban
részt vevd szervezetek munkatdrsainak 6sszeférhetetlenség, integritas, hivatasetika, valamint a korrupcio és

csalas elleni kiizdelem tematikaju tajékoztatasardl, képzéseik megtartasarol.

6. Az operativ igazgaté iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

6.0. Operativ Igazgatosag Titkarsaga

Az lgazgatoi Titkarsag
elldtja az 1. melléklet 56. §-aban rogzitett titkarsagi feladatokat,

a)
b)

az operativ igazgato iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek allomanyaval kapcsolatos humanpolitikai
feladatok egységes ellatdsa érdekében koordindlja azok teljesitését, ennek keretében kapcsolatot tart
az NFK humanpolitikaért felelés szervezeti egységével.

6.1. Intézményi Gazdalkodasi F6osztaly

Az Intézményi Gazdélkodasi Féosztaly

1.

kontrolling feladatai kdrében

a)

e)

Osszeadllitia a tervezési tajékoztatoban foglaltak alapjan az intézményi koltségvetést, elkésziti
a XIX. Uniés Fejlesztések fejezet, 1. Nemzeti Fejlesztési Kozpont cim elemi koltségvetési felosztasi
javaslatat és az NFK igazgatas elemi koltségvetését,

elldtja a XIX. Unids Fejlesztések fejezet, 1. Nemzeti Fejlesztési Kozpont cim vonatkozé kontrolling
feladatait,

figyelemmel kiséri a Humanpolitikai Féosztaly altal vezetett allomanytablat, ellenérzi a személytigyi
intézkedésekhez szlikséges pénziigyi fedezet rendelkezésre allasat, és kozremikodik a személyi
juttatasokra vonatkozé dontések el6készitésében,

elkésziti az NFK bevételeinek és kiaddsainak véarhaté alakuldsarél szélé kimutatasokat, az ehhez
kapcsolodd kincstari adatszolgdltatast, biztositia az NFK igazgatdsa miikddéséhez sziikséges
likviditast,

adatot szolgéltat az NFK igazgatasat érint6é pénziigyi dontések meghozataldhoz,

pénzigyi feladatai korében

a)

9)

ellditia az NFK igazgatdsdt érint6 gazddlkodasi feladatokat (szerz6désvéleményezés,
kotelezettségvallaldsok nyilvantartasa, fedezetigazolds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
utalvanyozds, pénziigyi feladatok ellatasa, adatszolgéltatasok teljesitése),

mukodteti az elirdnyzat-felhasznaldsi keretszamlat, valamint a devizaszamlat, bonyolitja a banki
utalasokat, ellatja az NFK kincstari kdrtydinak igyintézésével kapcsolatos feladatokat,

— a belsé ellenérzés kivételével - ellatja a belsé kontrollrendszer miikodésével és miikddtetésével
0sszefligg6 feladatokat,

nyilvantartja, elszamolja a reprezentacids kiadasokat, megallapitja és medfizeti az ezen kiadasokat
terhel6 adokat és jarulékokat,

elkésziti az intézményi gazdalkodast érintd szabdlyzatokat,

a hataskori delegélasokat felterjeszti aldirdsra, rogziti az adatbazisban, azokat naprakészen
nyilvéntartja,

kozremkodik a kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos
adatszolgdltatas 0sszedllitdsaban,

utaztatasi feladatai korében

a)

elldtja az NFK vezetSinek és munkatdrsainak belfoldi és kulfoldi kikiildetésével kapcsolatos
utazdsszervezési, pénziigyi és elszdmolasi feladatokat, vezeti a kapcsolédé nyilvantartasokat,

elldtja az egyéb jogviszonyban allok és a kilon engedély alapjan utazd személyek utazasaival
kapcsolatos szervezési, pénzugyi és elszdmolasi feladatokat, vezeti a kapcsolédo nyilvantartasokat,
Osszefogja és jovahagyasra el6késziti az NFK utazasi tervét,

elkésziti az ideiglenes kulfoldi és belfoldi kiklldetések szabalyzatat,



5252

HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi57.szam

szamviteli feladatai kbrében

a)

b)

elldtja az NFK igazgatdsat érint6é kdnyvvezetési kotelezettségeket, végzi az elSirdnyzatokkal és azok
felhaszndlasaval kapcsolatos gazdasagi események f6konyvi és analitikus konyvelését,

elkésziti a XIX. Unids Fejlesztések fejezet, 1. Nemzeti Fejlesztési Kozpont cim éves koltségvetési
beszamoldjat, a negyedéves idékozi mérlegjelentéseket, valamint a havi id6kozi koltségvetési
jelentéseket,

nyilvantartja a XIX. Unids Fejlesztések fejezet, 1. Nemzeti Fejlesztési Kozpont cim kiadasi és bevételi
elGiranyzatait, azok mddositasait, az elbiranyzatok évkozi felhasznalasat, elvégzi az intézményi
hataskorbe tartozé elSirdnyzat-moédositasokat,

vezeti a projektek és az atcsoportositott fejezeti kezelést elGiranyzatok analitikus és fékonyvi
nyilvantartasat, kozrem(ikddik a felhasznalasokkal 6sszefliggd elszamolasokban,

vezeti az NFK immateridlis javairdl, targyi eszkozeirdl, készleteirdl az analitikus nyilvantartést, és
elvégzi azok leltdrozasat,

elkésziti a szamviteli szabdlyzatokat,

elldtja a kozpontositott illetményszamfejtéshez kapcsolddo szamviteli feladatokat,

elldtja a munkaltatéi tdmogatasokkal és koltségtéritésekkel, a nem rendszeres és kilsé személyi
juttatasokkal kapcsolatos szamviteli feladatokat,

elkésziti a statisztikai, vagyonkataszteri és egyéb, az dllami vagyonnal kapcsolatos jelentéseket,
kezeli a szocialis juttatasok keretében nyujtott visszatéritend6 és vissza nem téritendé munkaltatoi
tamogatdsokat (kolcsdonoket),

megallapitja és megfizeti az altalanos forgalmi adot és a rehabilitaciés hozzajarulast,

vezeti az NFK mint kedvezményezett eurdpai unios és egyéb kiilfoldi, valamint hazai finanszirozasu
projektek megvalositdsa érdekében felmerilt kiadasok és bevételek elkilonitett fékonyvi
nyilvantartasat,

vezeti a XIX. Unids Fejlesztések fejezettél kapott tdmogatdsokkal kapcsolatos szerzédések és
a hozzajuk tartozo kifizetések elkilonitett fékonyvi nyilvantartasat,

bér- és illetményszamfejtési feladatai kbrében

a)

b)

elldtja a munkaltatéi tdmogatdsokkal és koltségtéritésekkel, a nem rendszeres és kiilsé személyi
juttatasokkal kapcsolatos illetményszamfejtési feladatokat,

biztositja a Humanpolitikai Féosztaly adatszolgéltatasa, illetve a munkatéarsak nyilatkozata, illetve
kérelme alapjan a cafetéria- és egyéb juttatasok kifizetését, kiosztasat az NFK munkatarsai részére, és
vezeti a kapcsol6dé nyilvéntartasokat,

a Magyar Allamkincstarral egyiittm(kédve elldtja a kdzpontositott illetményszamfejtési,
a tarsadalombiztositasi kifizet6helyre haruld szamfejtési, nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
feladatokat,

kezeli a szocialis juttatdsok keretében nyujtott visszatéritend és vissza nem téritendé munkaltatoi
tdmogatdasokat,

ellditia  az NFK foglalkoztatottjai  jaranddsagaihoz  kapcsolédéan a  kdzpontositott
illetményszamfejtési eljarasi rendbdl ered6 illetményszamfejtési, intézményi jelentéfeleldsi
feladatokat, valamint teljesiti a kapcsolddo adatszolgaltatasokat,

ellenérzi a Magyar Allamkincstar &ltal készitett, az NFK munkatarsai és egyéb jogviszonyban
allék részére az éves addbevalldsdhoz sziikséges személyi jovedelemadd és Osszevont
jarulékigazolasokat, valamint az év k6zben megsz(int jogviszonyhoz kapcsolodé iratokat,

az eurdpai unids és egyéb kiilfoldi, valamint hazai finanszirozasu projektekhez (jelen pont alkalmazasaban
a tovabbiakban: Projektek) kapcsolddoé koordinacios és pénziigyi feladatai korében

a)

vezeti az NFK mint kedvezményezett eurdpai unids és egyéb kilfoldi, valamint hazai finanszirozasu
projektjeinek megvaldsitdsa érdekében felmeriilt kiadasok és bevételek elkllonitett analitikus
nyilvantartasat, és ellenérzi annak fékonyvi nyilvantartasat,

a kedvezményezettekkel egylittmikodve elkésziti a Projektek pénziigyi elszamolasait,

részt vesz a Projektek ellenérzésében,

vezeti a XIX. Unids Fejlesztések fejezettél kapott tamogatdsokkal kapcsolatos szerzédések
és a hozzdjuk tartozd kifizetések elkilonitett analitikus nyilvantartdsat, és ellenérzi fékonyvi
nyilvantartasat, elkésziti a kapcsolddo elszamoldsokat,
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e)

9)

elldtja a projektértékeléi jogviszonnyal kapcsolatos szamfejtési, nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
feladatokat, kozremUkodik a személyi jovedelemaddval és a munkaadot terheld jérulékokkal
kapcsolatos bevallasi feladatok ellatasaban,

koordindlja a VOP Plusz 0 projektekhez kapcsolédd projektmenedzsment-feladatokat, amelyek

keretében

fa) a szakteriletek igénye alapjan elvégzi a tamogatdsi szerz6dések moddositasat és
a szukséges valtozasbejelentéseket,

fb) felel szakmai beszamoldk elkészitésért, benyujtasaért,

elldtja a VOP Plusz 0 projektekhez kapcsolédd pénziigyimenedzsment-feladatokat, amelyek
keretében

ga) a szakmai teriletekkel egylttmiikddve megtervezi a projektek koltségvetését,

gb) a projektek tdamogatasi szerz6désben rogzitett koltségsorai tekintetében monitorozza
a kiadasokat,

go) elvégzi a szamviteli bizonylatok és az elszamoldast aldtdamaszté dokumentumok vizsgalatat,

gd) gondoskodik az elszdmoldsi uUtmutaté alapjan az elszdmolhatésagot aldtamasztd

dokumentumok &sszedllitasardl,
ge) felel a projektek id6szaki és zard pénziigyi elszamolasainak elkészitéséért, benyujtasaért,

koordinacids feladatai korében

a)

b)

véleményezi az NFK koltségvetését érinté jogszabalyok, kormanyhatérozatok, valamint az egyéb
kozjogi szervezetszabalyozé eszkzok, belsé szabalyzatok tervezeteit,

az Uzemeltetési és ellatasi feladatok koltségvetési és pénziigyi kérdéseiben egylittm(ikodik és
kapcsolatot tart az Unids Fejezeti Féosztéllyal, valamint a Mikodéstdmogatasi Féosztéllyal.

6.2. Humanpolitikai Féosztaly

A Huménpolitikai Féosztaly
személytgyi feladatai korében

1.

a)

elldtja a foglalkoztatottak jogviszonydval kapcsolatos, jogszabalyban foglalt el6készitd,
koordinacios, szervezési és személylgyi feladatokat, vezeti és karbantartja a foglalkoztatottak
személyes adatainak nyilvantartasat, kezeli a személyi anyagokat, vezeti a jogszabdlyokban
meghatarozott nyilvantartdsokat,

elldtjia a szakmai felsévezeték jogviszonyaval kapcsolatos el6készit6, koordinacids, szervezési és
személyligyi feladatokat,

gondoskodik a Magyar Allamkincstar altal készitett, az NFK munkatarsai és egyéb jogviszonyban
allék részére az éves addbevalldsdhoz szikséges személyi jovedelemadd és Osszevont
jarulékigazolasok, valamint az év kdzben megsz(int jogviszonyhoz kapcsolddo iratok kiadéasarol,

az 6nadllé szervezeti egységektdl beérkezd javaslatok alapjan el6késziti vagy elézetesen ellenérzi
a személylgyi kezdeményezéseket,

koordindlja az NFK személyligyi és humanpolitikdjanak, humaneréforras-gazdalkodasi
stratégidjanak kidolgozasat, megvaldsitdsdnak végrehajtasdt, szakmai tdmogatdst nyujt
a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak a munkaltatéi dontések meghozatalahoz,

gondoskodik az NFK teljes allomanytablajanak vezetésérdl, ellatja a |étszdmgazdalkodassal
kapcsolatos feladatokat, munkaiigyi, személytigyi, statisztikai adatszolgéltatast végez,

ellatja a Kormanyzati Személyligyi Dontéstdmogatd Rendszer (KSZDR) NFK-n beliili Gzemeltetési,
karbantartasi feladatait,

elldtja a szakmai gyakorlatra jelentkezékkel kapcsolatban felmertilé feladatokat, kézremdkodik
a gyakornoki programok lebonyolitasaban,

elldtja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 térvényben a vagyonnyilatkozatok
6rzésével 6sszefliggésben meghatarozott tevékenységeket,

ellitia a TER-rendszerben torténé egyéni teljesitményértékelési rendszerrel kapcsolatos
feladatokat, modszertani és technikai tamogatast nyujt az értékelé vezetdk részére, mikodteti
az NFK teljesitményértékelési rendszerét, gondoskodik a teljesitménydijazéshoz kapcsolodd
feladatok ellatasardl,

kidolgozza és mukodteti a mentorprogrammal kapcsolatos feladatokat, eljarasrendet,
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2)

kialakitja a vezet6i és nem vezetdi allashelyekre vonatkozdan a toborzas, kivalasztds rendszerét,
gondoskodik a pdlyazatok kiirdsérél, kozzétételérdl, koordindlja a pdélydztatdst, a szakmai
kezdeményezd kérésére részt vesz az interjuztatasban, és kezeli a toborzasi adatbazist,

gondoskodik az informatikai, munkavédelmi, tlizvédelmi ismeretanyagok atadasarél az NFK-ba
Ujonnan belépé munkatarsak részére,

sajat feladatkorében részt vesz az unids kohézids politikai tGgyeket érinté szakmai allaspont
kialakitasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban,

sziikség esetén szervezi a foglalkozéas-egészségligyi alkalmassagi vizsgélatokat,

ellatja a Szocidlis Bizottsag titkarsagi és tgyviteli feladatait,

el6késziti a humanpolitikai targyu belsé szabalyzatokat, véleményezi a kdzszolgalati személytgyi
igazgatast érint6 jogszabdlytervezeteket, javaslatot tesz jogszabdlytervezetek kidolgozaséra,
jogszabalyok modositasara,

gondoskodik az esélyegyenléségi terv kidolgozasardl és annak érvényesiilésérdl,

kozrem(ikodik az NFK belsé informacids, tudasmegosztasi és tudasmenedzsment-rendszerének
korszer(sitésében és fejlesztésében, segiti a szakmai tudas és jo gyakorlatok szervezeti szintl
megosztasat,

egyuttmlkodik a minisztérium illetékes féosztalydval a nemzetbiztonsdgi ellenérzés
kezdeményezéséhez sziikséges adatok atadasaban, valamint a Biztonsagi Fosztallyal az allamtitkari
ellenérzés lefolytatdsahoz szilkséges adatok dtadasaval,

kezeli az 4ltaldnos Osszeférhetetlenségi és érdekeltségi nyilatkozatokat, és a tovabbi jogviszonyokra
vonatkozd bejelentéseket, az esetleges tobbes jogviszonybdl fakadd Gsszeférhetetlenség gyanuja
esetén haladéktalanul tajékoztatja a BEII-t,

elldtja a munkaltatéi juttatdsok kifizetésének el6készitésével kapcsolatos humadénpolitikai
feladatokat,

elldtja a nemzeti szakértdi palydzatokkal, a NEPT program pélyaztatsaval 6sszefliggé feladatokat,
elldtja a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl széld kormanyrendelet szerinti
utazasi utalvany kiadasaval és nyilvantartasaval 6sszefliggé feladatokat,

adatot szolgaltat az elismerések atadasaval 0sszefliggé és a kormanyzati szolgalati jogviszonyhoz
kapcsolodd rendezvényekhez,

elldtja az NFK dltal foglalkoztatott kamarai jogtanacsossal 6sszefliggd személyligyi feladatokat,

képzési feladatai tekintetében

a)

gondoskodik a kdtelezé kormanytisztvisel6i és vezetbi képzések és vizsgdk szervezésérdl, a ktelezd
éves képzési tervek 6sszedllitasarol,

meghatdrozza az eurdpai unids alapok felhaszndlasaval Osszefiiggd, az NFK-t érinté képzések
tartalmi elemeit, éves képzési tervet készit, ellatja a képzések szervezési feladatait,

képzési stratégiat és képzési szabdlyzatot készit és aktualizal,

biztositja a csalds- és korrupcidellenes képzések megvalositasat,

részt vesz a képzési beszerzések el6készitésében és lebonyolitasaban, valamint a kapcsolédé FAIR
eljarasrendi képzések szervezésében,

gondoskodik a tanulmanyi szerz6dések el6készitésérdl, az azokban elSirt kotelezettségeket
nyilvantartja, ellenérzi,

mukddteti a fejlesztéspolitikai e-learning-rendszert (fejlpolkepzes.gov.hu),

részt vesz az NFK kompetenciafejlesztéssel, szervezetfejlesztéssel kapcsolatos feladatainak
megvaldsitasaban, felméréseket végez, a nyert adatokbodl — szervezetfejlesztési céllal — elemzéseket
készit, ehhez kapcsoldédodan javaslatokat fogalmaz meg, és tdmogatdast nyujt a szervezeti egységek
részére,

tréningeket bonyolit le, személyes konzultaciés alkalmakat biztosit a munkatarsak részére,

kezeli a tanulmanyi munkaidé kedvezményre, illetve az alkotdi szabadsdg engedélyezésére irdnyuld
kérelmeket, nyilvantartja a munkaidé-kedvezményeket,

elldtja a jogszabdly alapjan kotelezé egyéb képzésekkel 6sszefliggd feladatokat, kiilonos tekintettel
a képzés eredményének kotelezd kormanytisztvisel6i képzésekbe torténd beszamitasara,
gondoskodik a kedvezményezettek és a monitoring bizottsagi tagok képzésérdl,

kozrem(ikodik szakmai el6adasok és prezentaciok elékészitésében,

szakmai Utmutatassal tdmogatja a teljesitményértékeld beszélgetéseket,



HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi57.szém 5255

0)
p)

el6késziti az NFK karrierut-tervezési programjat,
el6késziti az NFK készségfejlesztési programjat,

humanstratégiai feladatai korében

a)
b)
Q)

)

humanpolitikai stratégiai tervet készit,

tdmogatja a szervezeti egylttmuikodés fejlesztését,

moddszertanilag tdamogatja az éves szervezetfejlesztési keret felhasznalasahoz kapcsolodé tervezési,
lehivasi és elszamolasi feladatokat,

tamogatja az allamtitkar munkajat az NFK hivatali szervezetének miikodtetésében, ennek keretében
szakmai elemzésekkel és hattéranyagokkal eléseqiti a szabad humdankapacités Ujraelosztasat,
javaslatot tesz az allamtitkar részére a hatékony feladatelldtast el6segité szervezetfejlesztési,
igazgatasi és igymenetmodellek kialakitasara,

feladatai elldtdsdhoz rendszeresen adatokat gyujt a féosztalyoktol,

normaidéméréseket végez,

féosztalyi kapacitasmodellek és munkaszervezési modszerek el6készitésével segiti a szervezeti
egységeket a kovetelmények teljesitését szolgalo eljarasrendek kialakitasaban, a feladatellatas és
a munkaeréigény dinamikus alakitdsara valo felkésziltség biztositdsa, valamint a kdzigazgatas-
politikai, kozigazgatds-fejlesztési és kozigazgatds-korszer(sitési kormanyzati és szervezeti
kovetelmények érvényesiilése érdekében,

vizsgdlja és nyilvantartja a szervezeten bellili huménkapacitasok kihasznaltsagat, és errdl rendszeres
riportokat, havi, negyedéves és éves beszamolét és elemzést készit,

operativ szervezeti er6forras-tervezési és nyilvantartasi eszkozoket fejleszt a kapacitaselemzési
tapasztalatok alapjan, amelyekkel tdmogatja a szervezeten beliil hatékony munkavégzést, és
megvalaszolja az ezzel kapcsolatos moédszertani kérdéseket,

felméri a szakterliletek munkatdrsaindl sziikséges, de még nem szerzett, érvényes, aktualizdlandd
és fejlesztendd szakmai kompetencidkat a munkaeréigény dinamikus alakitasara valo felkésziiltség
biztositasa érdekében,

elkésziti, mlkodteti és naprakészen tartja a szervezeti munkacsucsokat és -volgyeket el6rejelzd
modellt, és a modell el6rejelzései alapjan javaslatot tesz a munkaerd atcsoportositasara.

6.3. Jogi Foosztaly

A Jogi Féosztély
altaldnos jogi feladatai korében

1.

a)
b)

9)

nyilvéntartja az NFK belsé szabdlyzatait és egyedi eljarasrendjeit,

gondoskodik az eseti jelleggel felmerilé jogi allasfoglaldsok elkészitésérdl, az allamtitkar
feladatkorébe tartozé tamogatasi jogviszonyokhoz kapcsolédo jogi allasfoglalasok kivételével,

jogi irdnymutatdst, vagy jogértelmezést biztosit az NFK tevékenységi korébe tartozé lgyekben,
az NFK szervezeti egységeinek megkeresésére, az allamtitkar feladatkorébe tartozé tdmogatasi
jogviszonyokhoz kapcsolddé jogi dllasfoglalasok kivételével,

- a feladat- és hataskor szerint érintett szakmai szervezeti egységekkel egyiittm(ikddve, kamarai
jogtanacsosai vagy jogi eléadoi utjan — ellatja az NFK birésagok, hatésdgok és a Kozbeszerzési
Dontbbizottsdg el6tti jogi  képviseletét, az allamtitkér feladatkorébe tartozé tdmogatdsi
jogviszonyokhoz kapcsolédd peres, nemperes, valamint a Kdzbeszerzési Déntébizottsag és egyéb
hatésdgi eljarasok kivételével,

— az operativ igazgatd kijelolése alapjan - biztositja a kapcsolattartast és az NFK érdekeinek
érvényesitését azokban a feladatkorébe tartozod peres, nemperes eljdrasokban és egyéb tgyekben,
amelyekben az NFK képviseletét egyéni tigyvéd vagy tigyvédi iroda latja el,

gondoskodik az NFK-hoz el6terjesztett kozérdeki adatigénylések teljesitésérdl,

koordindlja az NFK-hoz elGterjesztett kozérdek(i adatigénylések intézését, ennek keretében kezeli
a kozadat@nfk.gov.hu cimre érkezett megkereséséket, valamint kapcsolatot tart a Kézigazgatasi és
Teruletfejlesztési Minisztérium parlamenti kapcsolatokért felel6s 6nallé szervezeti egységével és
a Miniszterelnoki Kabinetirodaval,

koordindlja az NFK-hoz elGterjesztett kozérdekl adatigénylésekkel kapcsolatos, a NAIH felé
teljesitendo statisztikai adatszolgaltatas el6készitését,
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)

gondoskodik a kozérdek(i adatigénylésekkel kapcsolatos szabdlyozasi keretek és a struktura
kialakitasardl,

elldtja az egyes jogszabalyokban foglalt kozzétételi kotelezettségek teljesitésével 6sszefliggd
feladatokat, a vonatkozo belsé szabdlyzatban vagy egyedi eljardsrendben meghatérozottak szerint,
szikség esetén szakmai tdmogatdst nyujt az NFK-n bellli nemzeti jogot érinté jogalkotds
kodifikacids feladatainak ellatasahoz,

elldtja mindazon jogi jellegl feladatokat, amelyek elvégzésére az operativ igazgatd utasitast ad,

beszerzéssel és kozbeszerzéssel 6sszefliggé jogi feladatai korében

a)

el6késziti vagy — a szerz6dést kezdeményezd és a szerzédéskotéshez sziikséges valamennyi
irat szakmai terllet A&ltal tortént rendelkezésre bocsatdsat kovetéen - véleményezi
az NFK arubeszerzésre és szolgaltatas-megrendelésre vonatkozé szerzédéseit,

jogi ellendrzést igazolod zéradékkal latja el az a) pont szerinti szerz6déseket,

nyilvantartast vezet az a) pont szerinti szerz8désekrdl, a vonatkozé belsé szabalyzatokban
meghatdarozottak szerint,

felméri és 6sszesiti az 6nalld szervezeti egységek éves visszterhes beszerzési igényeit,

el6késziti az NFK Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatat,

Osszeadllitja az NFK éves beszerzési és kozbeszerzési tervét, valamint annak médositasat,

koordinalja az NFK éves kommunikacios és szervezetfejlesztési tervének, informatikai beszerzési és
éves informatikai fejlesztési tervének, valamint képzési tervének elkészitését,

gondoskodik az f) és g) pont szerinti tervek megfelelé kormanyzati szervek elektronikus platformjai
részére torténd eljuttatasarol,

koordindlja az NFK-nal felmerilt kozbeszerzési torvényben és végrehajtasi rendeleteiben
meghatarozott ajanlatkérdi feladatok ellatasat, a kezdeményez6 szervezeti egység bevondsaval,
nyilvantartja az NFK kozbeszerzési eljarasait, valamint a kozbeszerzési torvény végrehajtasi
rendeletei dltal szabalyozott beszerzéseket,

kozbeszerzési szempontbdl vizsgalja az NFK kozbeszerzési kdtelezettséggel nem érintett visszterhes
beszerzéseit,

gondoskodik - sziikség esetén az allami kozbeszerzési szaktanacsaddé kozremikodésével —
az NFK mds szervezeti egységének hatdskorébe nem utalt kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasardl
a vonatkozd belsé szabalyzatban vagy egyedi eljarasrendben meghatéarozottak szerint,

elSterjeszti a beszerzési eljarast lezaré dontést az operativ igazgatonak az 1) pont szerinti
beszerzések esetében,

kapcsolatot tart az NFK mint ajanlatkéré tevékenységét tamogato felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadokkal,

gondoskodik a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogélldsarol és a kormdanyzati kommunikéciés
beszerzésekrél sz616 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasardl.

6.4. Miikodéstamogatasi Féosztaly

A MUkodéstamogatasi Féosztaly

1.

informatikai tdmogato tevékenysége korében

a)

b)

Q)
d)

felligyeli - a tdmogatasi rendszerek (FAIR és alrendszerei) kivételével — az NFK informatikai
tevékenységét, eszkdzeinek és rendszereinek 6sszehangolt mikodtetését,
kezeli az informatikai eszk6zok, a mobiltelefonok, mobilinternetezésre alkalmas egyéb eszkdzok

igénylését,
kozremikodik a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadattar mikodtetésében,
felligyeli és koordindlja - a tdmogatédsi rendszerek (FAIR és alrendszerei) kivételével -

az alkalmazasok szakmai felligyeletét, fejlesztését, bevezetését, jogosultsagkezelését, a felhasznalok
informatikai tdmogatasat,

fogadja a felmeril6 felhasznaloéi hibabejelentéseket, véltoztatasi igényeket, nyilvantartja azokat,
tdmogatdst nyujt azok megoldasaban, vagy sziikség esetén kiilsé partner felé tovabbitja azokat,
ellatja a felhasznaldk szakmai tdmogatasat és informatikai oktatasat,

elldtja az elektronikus informaciés rendszerek biztonsagaért felelés informatikai biztonsagi vezeté
feladatkorébe tartozd, jogszabdlyban meghatérozott tevékenységet a tdmogatasbdl megvalosuld
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fejlesztések kdzponti monitoringjardl és nyilvantartasardl szold 60/2014. (lll. 6.) Korm. rendelet
szerinti informatikai és ezen alapulé informacios rendszereket érint6 feladatok kivételével,

9) kapcsolatot tart a kiilsé informatikai szolgdltatdé NISZ Zrt.-vel, kapcsolattartoként jovahagyja
a felmerdild informatikai igényeket,

h) végzi az informatikai és telekommunikacios igények alapjan torténé beszerzések egyeztetését,
engedélyeztetését, kezdeményezi a szerz6dések megkotését,

i) mukodteti az NFK intranetoldaldt,

2. szervezetellatasi feladatai korében

a) elldtja az NFK mukodését biztositd lzemeltetés-tdmogatési, ellatdsi, elhelyezéssel kapcsolatos
feladatokat,

b) kapcsolatot tart a KEF-fel, kapcsolattartoként jovdhagyja az ezen feladatokhoz kapcsolédd
igényeket a KELL rendszerben,

Q) felel6s az ellatassal, szolgaltatassal kapcsolatos igényeik nyomon kovetéséért, azok teljesiiléséért,

d) koordindlja az NFK szervezeti egységei részére a munkavégzéshez sziikséges eszkdz-, készlet- és
szolgdltatasi igényeket,

e) tervezi és koordinadlja a szervezeti egységek elhelyezésével kapcsolatos koltozéseket, figyelemmel
kiséri azok végrehajtasat,

f) ellenérzi az NFK munkatarsai altal a KELL Portalon és az Ugyfélszolgalaton leadott igénylések
teljesithetéségét,

9) tovabbitja a KEF felé az NFK munkatarsai hivatali Utjainak biztositasahoz szlkséges egyedi, révid
tavu gépjarmuigényeket,

h) felel6s az NFK-hoz tartozd parkolok kezeléséért, ennek keretében
ha) elldtja a parkoldk bérletiszerz6dés-gondozasat,
hb) koordinalja a parkolok kiosztésat, a kiosztott parkoldhelyeket ellenérzi,
hc) engedélyezi a vendégparkolok hasznélatat,

i) nyilvantartja a személytaxi-szolgdltatas igénybevételére Kkidllitott taxikartydk nyilvantartasat,
fellilvizsgalja az Uj taxikartyaigényeket, és tovabbitja azokat a KEF felé,

j) az éplletekben helyszini tdmogatd csoportokat tart fenn, amelyek a KEF és a NISZ Zrt. feladatait
meghaladé informatikai tdmogatasi, izemeltetés tdmogatdsi, postazasi, irattarozasi szolgaltatasokat
nyujtanak az NFK munkatdrsai szdmdra,

k) elldtja az iratkezelés felligyeletét, elldtja az irattdrozassal kapcsolatos feladatokat, gondoskodik
az iratok irattarozasra torténd atvételérdl, irattarba helyezésérdl, irattari kezelésérdl, az iratselejtezés
végrehajtasarol,

) ellatja a bejovo iratok érkeztetését, ellatja a kimend iratok postdzasra torténd el6készitését, postai
feladdsat, megszervezi a telephelyek kozotti iratmozgast,

m) felel6s a hatadskorébe tartozd eréforrdsok szabdlyszer(i, gazdaségos, hatékony és eredményes
felhasznélasaért és miikddtetéséért,

3. szervezet- és informacidbiztonsagi feladatai korében
a) elldtja a KEF feladatait meghaladd, NFK-ra haruld tlz- és munkavédelmi megbizotti feladatokat,
egyuttmuikodik az NFK elhelyezését szolgdld épliletek Orzés-védelmét biztositd szervezetekkel,
ennek keretében
aa) koordindlja az éplileteken a gondnoksdgok, a KEF és a NISZ Zrt. helyszini tdmogato
munkatdarsainak munkajat,

ab) kozremUkodik az épliletek objektumvédelmi tevékenységének ellatdsdban, felugyeli
az épuletek hasznalatdnak rendjét,

ac) ellatja a kapcsolodd nyilvantartasi rendszerek alkalmazasgazdai feladatait, nyilvantartast
vezet a nyilt irodaterekrdl, iroddkrol, targyaldkrol, irattari helyiségekrdl, egyéb
helyiségekrdl, és folyamatosan karbantartja az ezekrél készitett adatbazist és alaprajzokat,

b) a mindsitett adat védelmére vonatkozé jogszabalyokban meghatdrozott feladatokkal kapcsolatban
egylttmUkodik a minisztérium illetékes szervezeti egységével,

<) elldtja a szervezetbiztonsagi feladatokat, a belépdkartyak kezelését.
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6.5. Unios Fejezeti F6osztaly

Az Uniés Fejezeti Féosztaly

1.

funkcionalis feladatai korében

a) elldtja a VOP Plusz gazdaséagi vezetdi feladatait,

b) elldtja a XIX. Unids fejlesztések fejezet el6irdnyzat-felhasznaldssal, elSirdnyzat-maodositassal,
likviditaskezeléssel, konyvvezetéssel, koltségvetési beszamolasi kotelezettséggel, zarszamadassal és
egyéb adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatait,

d) Osszeallitja a XIX. Unids fejlesztések fejezet fejezeti szintl koltségvetési tervet és annak fejezeti
szint( sz6veges indokoldsat,

d) gondoskodik a XIX. Unios fejlesztések fejezet 2. Fejezeti kezelés(i eléiranyzatok cim és 3. Kozponti
kezelésu el6iranyzatok cim tekintetében a konyvvezetésrél és a beszamolasrdl (fejezeti szintl
szbveges beszamold készitésével), valamint a fejezeti el6irdnyzatok felhasznaldsanak pénzigyi
adminisztraciéjarol,

e) Osszeallitja, jévahagyja a XIX. Unids fejlesztések fejezet id6kozi mérlegjelentéseit és idokozi
koltségvetési jelentéseit,

f) Osszeallitja, jovahagyja a XIX. Unios fejlesztések fejezet elemi koltségvetését, koltségvetési
beszamoldjat,

9) osszedllitja, jovahagyja a XIX. Uniods fejlesztések fejezet tekintetében a fejezeti hataskorben
végrehajtott el6iranyzat-mddositasokat, el6iranyzat-atcsoportositasokat,

h) felel a XIX. Unios fejlesztések fejezet tekintetében a fejezeti szintl gazdalkodast érintd, valamint

a XIX. Unids fejlesztések fejezet tekintetében a fejezeti és kozponti kezelésl el6iranyzatok
felhasznélasaval, miikodtetésével kapcsolatos szabalyozasok el6készitéséért, figyelemmel kiséri
a jogszabalyok alkalmazasat, felel az egységes szamviteli szabalyozas elkészitéséért,

i) elldtja a XIX. Unids fejlesztések fejezet szakmai fejezeti kezelésl elSirdnyzatain hazai forrdsbdl
nyujtott tdmogatdsok szerzédéseinek, koltségvetési megdllapodasainak jogi és pénziigyi
szempontu el6készitését, felllvizsgalatat, megkotését,

j) elldtja a XIX. Unids fejlesztések fejezet tekintetében a fejezeti altaldnos tartalék-elGiranyzat
felhasznélasa engedélyeztetésével 6sszefliggd dontés-el6készitési, koordinacids feladatokat,

k) a XIX. Unids fejlesztések fejezet tekintetében meghatdrozza a Nemzetgazdasigi Minisztérium
tervezési koriratdban szerepld iranyelvek figyelembevételével az NFK XIX. Unids fejlesztések
fejezetre vonatkozo belsé tervezési koriratdban altaldnos és a kdtelezéen érvényesitendd tervezési
kovetelményeket, kiadja a tervezési koriratot a szakmai kezel6k, lebonyolitd szervek részére,

) kialakitja, megszervezi és végrehajtja a feladatkorébe utalt, az eurdpai uniés tdmogatasokhoz
kapcsolodd feladatokat, ellatja a Kozigazgatds- és Kozszolgéltatas-fejlesztés Operativ. Program
(a tovabbiakban: KOFOP) 3. prioritdsahoz (KOFOP TA) kétédé — a KOFOP iranyité hatésaggal
egyeztetett eljarasrendben rogzitettek szerint — pénzlgyi ellenjegyzéssel, kifizetési igénylés-
ellendrzéssel, érvényesitéssel, utalvdnyozassal kapcsolatos feladatokat,

m) részt vesz az operativ programok felhivésainak, palyazati adatlap és Utmutatd pénzligyi részének
elkészitésében, a tdmogatasi szerzé6désmintak szévegének pénziigyi szempontu el6készitésében
és ellenbrzésében, valamint a monitoring és informaciés rendszereket (EMIR, FAIR, EUPR) érinté
fejlesztési igények véleményezésében.

a 2021-2027 programozaési idészakban a VOP Plusz 1-5. prioritas tekintetében — a Végrehajtds Operativ

Program Irdnyitdsi és Végrehajtasi Féosztallyal egyeztetett audit trailben (audit nyomvonal) rogzitettek

szerint — felel6s

a) a kifizetések engedélyezéséért, a bevételek engedélyezéséért,
b) a projektre vonatkozé adatok informatikai rendszerben torténé rogzitéséért,
d) az érvényesitéssel, utalvanyozassal, kifizetéssel kapcsolatos feladatok ellatasaért,

a 2021-2027 programozasi idészakban a VOP Plusz 0 prioritds tekintetében - a Végrehajtas Operativ Program
Iranyitdsi és Végrehajtasi Féosztallyal egyeztetett audit trailben rogzitettek szerint — felelés

a) az Utmutatok és a tamogatdsi szerz6dés mintdjanak kidolgozasaért,
b) a tdmogatasi szerz6dések megkdtésében és modositasaért,
) a folyamatba épitett ellen6rzések (dokumentumalapu ellenérzések és helyszini ellen6rzések)

lefolytatasaért, projektzarassal kapcsolatos feladatok ellatasaért,
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d) a projektek elérehaladasanak pénziigyi nyomon kovetéséért, kifizetések engedélyezéséért,
koveteléskezelésért,

e) a projektre vonatkozé adatok informatikai rendszerben torténé rogzitéséért,

f) a pénzigyi ellenjegyzéssel, kifizetési igénylés-ellendrzéssel, érvényesitéssel, utalvanyozassal,

kifizetéssel kapcsolatos feladatok elldtasaért,
koordinacios feladatai korében
a) elkésziti a feladatkorébe tartozo eléterjesztést vagy jelentést a Kormany részére,
b) véleményezi a feladatkorét érinté jogszabdlyok, kormanyhatarozatok, valamint az egyéb kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok, belsé szabdlyzatok tervezeteit,
VOP Plusz lebonyolitasat érinté szakmai tevékenységét az eurdpai unios fejlesztések koordinacidjaért felelds
helyettes allamtitkar mint az irdnyité hatosag vezetdje irdnyitja.

7. Az emberi eréforras, kozlekedési, kdrnyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok
végrehajtasaért felel6s féigazgato iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

7.0. EFOP-KEHOP-IKOP Féigazgatéi Titkarsag

A Féigazgatdi Titkarsag

1.

funkcionalis feladatai korében

a) elldtja az 1. melléklet 56. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat,

b) koordindlja a féigazgato irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek mikodését,

d) el6késziti a féigazgato dontéseit,

d) elldtja a fbigazgatd irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek miikodésével 6sszefliggd
adminisztrativ feladatokat,

e) adatot és informacidt szolgaltat a féigazgato iranyitasa ala tartozo szervezeti egységekhez érkezé
kllsé és belsé megkeresésekre,

f) koordindlja a bels6 és kdzigazgatési egyeztetések keretében érkezett elSterjesztések véleményezése

sordn beérkezett észrevételekre torténd vélaszadast, és az egységes valaszt a tématerilettdl
fuggéen megkildi a Stratégiai Féosztaly részére,

g) a stratégiai igazgatd Utjan ellatja az FKB, a Gazdasagi Kabinet, a Stratégiai Kabinet, valamint
a Kormany Uléseire a féigazgatd iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek altal el6készitett
el6terjesztések, jelentések benyujtasaval 6sszefliggd feladatokat,

h) végrehajtja, illetve nyomon koveti a fejlesztéspolitikai targyu el6terjesztésekkel kapcsolatos
dontéseket és feladatokat,

i) elkésziti a hazai szervezet altal benyujtani tervezett nemzetkozi projekttel kapcsolatos tdmogatd
levelet,

j) elkésziti a feladatkorébe tartozo eléterjesztést vagy jelentést a Kormany részére,

k) ellatja — a monitoring és informacios rendszer oktatasahoz kapcsolodé tevékenységek kivételével -
a féigazgato feliigyelete ala tartozoé szervezeti egységek képzéséhez kapcsolodé feladatokat,

) kozremkodik az irdnyité hatdsag beszerzési targyban kdtendd szerzédéseinek el6készitésében,

m) szlikség szerint kozremUikodik az NFK szakértdi szerz6déseinek elékészitésében,

n) a féigazgatd irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek allomanyaval kapcsolatos humaénpolitikai

feladatok egységes elladtasa érdekében koordindlja azok teljesitését, ennek keretében kapcsolatot
tart az NFK humdénpolitikaért felel8s szervezeti egységével,

0) koordindlja az irdnyitdé hatésdgon belll a tdjékoztatds és nyilvdnossag targykorét érint6
megkeresésekre a vélaszadast,

korrupcidellenes és csaldsmegelézési feladatai kdrében

a) elldtja a jogszabalyban meghatérozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat, koordinalja
az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos megkereséseket,

b) intézkedési tervet készit az érzékeny poziciéban lévé munkatarsak rotacidjahoz.
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7.1. EFOP-KEHOP-IKOP Stratégiai Foosztaly

Az EFOP-KEHOP-IKOP Stratégiai Féosztaly

1.

funkcionalis feladati korében

a)
b)

a)

c e =

v)

véleményezi a fejlesztéspolitikai targyu jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozoket,
el6késziti a program programszintl dokumentumainak moédositasat, a moddositasi javaslatok
Osszegzését, és koordindlja a szlikséges egyeztetéseket a féigazgatd felelésségi korébe tartozd
operativ programok vonatkozasaban,

kialakitja a program indikatorrendszerét,

elkésziti a programszintd indikatorral kapcsolatos és definicids adatlapot,

felel a féigazgatd felelésségi korébe tartozd operativ programok elérehaladasara vonatkozd
indikatorok (eredményindikatorok, kimeneti indikatorok, dimenziékédok, pénziigyi indikatorok,
teljesitménytartalékhoz tartozé indikéatorok) teljestilésének nyomon kovetéséért, és javaslatot tesz
a beavatkozdsokra a szakmai féosztalyokkal, valamint a helyreallitasi terv végrehajtasaért felelés
féigazgato iranyitasa ald tartozoé szervezeti egységekkel egytittmdkodve,

nyomon kdveti a programok végrehajtasat,

felel a f6igazgatd altal kezelt programok prioritasszintli eredményességmérési keretek
teljestilésének nyomon kdvetéséért — a pénzigyi teljesiilés kivételével — az eredményességi tartalék
felhasznélasanak érdekében,

nyomon koveti azok teljesitését.

koordindlja és elkésziti az operativ programok éves teljesitményjelentését,

nyomon kéveti a program horizontalis célkitlizéseinek teljesitését,

elkésziti az EFOP, RSZTOP, IKOP és KEHOP operativ programok zar6 jelentését, illetve az EFOP Plusz,
KEHOP Plusz és IKOP Plusz tekintetében elvégzi az adattovabbitast, valamint elkésziti a zaré
teljesitményjelentést,

informaciét szolgéltat az indikdtorok teljesitésérél a szakpolitikai felelés és a fejlesztéspolitikai
intézményrendszer érintett szervezeti egysége részére,

koordindlja a Helyredllitasi Tervet lebonyolité szervi végrehajtd szervezeti egységek munkajat,
véleményezi a felhivast (pénzligyi eszkoz esetén a termékleirast) és a végrehajtashoz kapcsolddd
egyéb szabdlyozé dokumentumot,

elldtja az RSZTOP-5.1.1-16-2016-00002 és az RSZTOP-5.1.1-16-2017-00004 azonosité szamu
projektek tekintetében az irdnyité hatosagi feladatokat,

elldtja adatszolgaltatasi kotelezettségeket, tdmogatja az ellenérzé szervek altal lefolytatott
ellenérzéseket és az arra adando valaszokkal kapcsolatos feladatokat,

egylttmlkodik és adatot szolgdltat belsd és kiils6 megkeresések esetén az EFOP-KEHOP-IKOP IH
felel6sségi korébe tartozé programokhoz, felhivasokhoz, projektekhez kapcsolédoan,

szlikség esetén részt vesz az 1. melléklet 60. §-a szerinti munkacsoportokban,

szlikség esetén részt vesz a felhivast el6készité munkacsoportokban,

szlikség esetén egylttmikodik az éves fejlesztési keretek elkészitésében,

kezdeményezi a sziikséges adatjavitdsokat, fejlesztéseket, hibajavitdsokat a beérkez6 észrevételek,
javaslatok alapjan,

véleményezi a programokhoz kapcsolédd, a monitoring és informdcidés rendszert érintd
fejlesztéseket.

7.2. EFOP-KEHOP-IKOP Pénziigyi és Szabalyossagi Foosztaly

Az EFOP-KEHOP-IKOP Pénziigyi és Szabdlyossagi Féosztaly

1.

altalanos feladatai korében

ellatja az irdnyit6 hatésag gazdasagi vezetdi feladatait,

elldtja a koltségvetés-tervezési feladatokat,

elvégzi a felhivas (pénzligyi eszkdz esetén a termékleirds) pénziigyi szempontld mindségbiztositasat,
elkésziti az operativ programok éves és tobbéves kotelezettségvallalasi tervét,

nyomon koveti a programok és eldirdnyzatok kereteinek, kotelezettségvallaldsanak abszorpcidjat,
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f)

9)
h)

X)
y)

elkésziti a programok havi és éves kifizetési és lehivasi elérejelzését,

elldtja a pénzigyi ellenjegyzési feladatokat,

elldtja az érvényesitési és utalvanyozasi feladatot, tovabba elldtja a teljesitésigazolasi feladatot
a szervezeti egység felel6sségi korébe rendelt projektek esetében,

kezdeményezi a tdmogatads kifizetését,

elkésziti a havi id6kozi koltségvetési jelentést, a negyedéves id6kozi mérlegjelentést, az éves
koltségvetési beszamoldt, és adatot szolgaltat a zarszdmadashoz,

elldtja az éves leltdr elkészitésével kapcsolatos a szervezeti egységet érinté adatszolgdltatdsi
feladatokat,

elvégzi az irdnyité hatdsdg éltal kezelt bankszamlaval kapcsolatos adminisztrativ teendéket,

a kifizetésekhez kapcsolodd 4tutaldsokat berdgziti a Magyar Allamkincstar Szamlavezetd
Rendszerében,

elldtja az Eurdpai Bizottsaggal torténd elszamoldssal kapcsolatos irdnyité hatdsagi pénziigyi
feladatokat,

egyuttmUkodik és kapcsolatot tart az igazolé hatésaggal a kdltségnyilatkozat el6készitésében,
megkuldi az audit hat6sag és az igazold hatdsag részére azon koltségtételek listajat, amelyeket nem
kivan szerepeltetni az éves elszamolasban,

elkésziti a hitelesitési jelentést,

elkésziti a programra vonatkozd éves és zar6 jelentés pénzligyi vonatkozdsu részeit, kiadja
a delegélasokat, és naprakész nyilvantartast vezet a kdtelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozédsra jogosult személyekrél és aldirdsmintdjukrol,
elektronikus aldirds alkalmazdsa esetén a haszndlt tanusitvanyokrél és az elektronikus aldirdshoz
kapcsolodd tanusitvany nyilvanos adatairdl,

elldtja a XIX. Uniods fejlesztések fejezetbdl finanszirozandé igények felterjesztésével kapcsolatos
feladatokat,

ellatja a szabalytalansagi jegyzékonyvek pénziigyi szempontd minéségbiztositasat,

felel a KEOP, a KOZOP, a TAMOP, az RSZTOP, az EFOP, az IKOP és a KEHOP zéraséval kapcsolatos
feladatokért,

nyomon koveti a programok Eurdpai Bizottsdg részére benyujtasra kerllé koltségnyilatkozatait
a monitoring és informacids rendszerben és az SFC-ben,

felel a Monitoring Bizottsagi Ulések szakmai el6készitéséért, szakszer(i lefolytatasaért és
a kapcsolédd dokumentumok elkészitéséért, tovdbba elldtja a Monitoring Bizottsdgok
létrehozasaval, mikodtetésével kapcsolatos feladatokat és az tilések megszervezéséhez kapcsolédd
titkarsagi feladatokat,

elkésziti az éves fejlesztési keretet és annak mddositasat,

véleményezi a programokhoz kapcsolédd, a monitoring és informdciés rendszert érintd
fejlesztéseket,

2. egyéb feladatai korében

a)
b)

d)

elldtja az alapjogi felelds feladatait,

elldtja a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztaly feladatkdrébe nem tartozd jogi feladatokat,
eljar a kotelezd jogi képviseletet nem igényld nemperes eljardsokban, ide nem értve
a koveteléskezeléshez tartozé nemperes eljarasokat,

figyelemmel kiséri a kedvezményezett megsziintetésére iranyuld eljarasokat, azokkal
Osszefliggésben informacidt szolgaltat az érintett szervezeti egység részére,

kapcsolatot tart és egyuttmikodik az EFOP-KEHOP-IKOP IH tevékenységét érinté Kozbeszerzési
Dontébizottsdg elétti eljarasokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztéllyal, a kotelezd jogi
képviseletet igényl6 nemperes eljardsokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti F&osztdllyal és
a Koveteléskezelési Fosztéllyal,

elkésziti a valasztervezetet a panaszok és kozérdekl bejelentések kapcsan, és megkdldi
a BEIl részére,

kozremikodik a kozérdek( adatigénylés megvaélaszolasaban,

kdzremikodik a miszaki, elszamolhatdsagi és tdmogathatdsagi tartalmu kdzbeszerzési szempontu
ellendrzésekben,
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adatot szolgaltat az Eurdpai Beruhéazasi Bank KEOP, KEHOP, KEHOP Plusz, KOZOP, IKOP, IKOP Plusz és
2000-2006 kozotti nagyprojektek kapcsan az dllamhéztartdsnak nyujtott hitelekhez kapcsolédéan,
ellatja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
ellatja a jogszabalyban meghatérozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

elldtia az operativ programokbdl és egyéb alapokbdl szarmazé tdmogatdsokhoz kapcsolddd
projektek vonatkozéséban a feladatkorébe utalt végrehajtasi feladatokat,

elldtja a féigazgato altal meghatérozott egyéb feladatokat.

7.3. EFOP-KEHOP-IKOP Szabalytalansag- és Kifogaskezelési Féosztaly

Az EFOP-KEHOP-IKOP Szabalytalansag- és Kifogaskezelési Féosztaly

1.

funkcionalis feladatai korében

a)
b)
Q)

d)
e)

elldtja a szabélytalansagkezeléssel kapcsolatos feladatokat,

teljesiti a szabalytalansdggal kapcsolatos jelentéstételi kdtelezettséget és adatrogzitési feladatokat,
elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtdsaval kapcsolatos lebonyolitd
szervi feladatokat,

ellatja a jogszabalyban meghatérozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

az Integritds Hatosagtol érkezett megkeresések tekintetében az Ugyet kivizsgalja, tovabba
a megkeresésben igényelt adatszolgaltatasra a valasztervezetet el6késziti és megkildi a BEIl részére,

ellendrzési feladatai korében

a)

b)

e)

szervezi, koordinalja, és nyomon koveti az eurdpai unids forrdsok felhasznélasaval kapcsolatban
felmerulé kiilsé és belsé ellenérzéseket, auditokat,

képviseli az irdnyitd hatdsdgot az Eurdpai Bizottsag, az audit hatdsag, illetve mas ellenérz6 szervezet
altal lefolytatott ellenérzésen, az ellendrzésekkel kapcsolatos informéacié kérések, megallapitasok
megvalaszoldsdban, az ezzel kapcsolatos egyeztetéseken rész vesz, tovabba ezzel kapcsolatban
vezetdi 0sszefoglaldkat, beszamoldkat, dontési javaslatokat készit,

Osszedllitjia a belsé és kiilsé ellenérzd szervek ellenbrzéseivel kapcsolatos intézkedési terveket, és
nyomon kdveti megvalésitasukat, dsszedllitja az intézkedési tervekhez kapcsolédé beszamolokat,
Osszesiti és rendszerezi a belsé és kulsé ellenérzé szervek altal lefolytatott ellendrzések soran
szerzett tapasztalatokat, javaslatokat fogalmaz meg ezek irdnyitdé hatdsadg-szintl gyakorlati
alkalmazasat illetéen,

rogziti az ellendérzésekkel kapcsolatos dokumentumokat az elektronikus ellenérzés-nyilvantarté
rendszerben,

kifogdssal kapcsolatos feladatai kdrében

kialakitja a kifogassal kapcsolatos szakmai allaspontjat és a kifogast felterjeszti dontéshozatalra,

az Onrevizi6 feltételeinek fennallasa esetén dontést hoz a benyujtott kifogdssal kapcsolatosan,
nyilvantartast vezet a kifogaskezelés vonatkozasaban,

nyilvantartja a kifogasokat és a kifogaskezelési tevékenységet a monitoring és informacios
rendszerben,

csalasmegel6zési feladatai korében

a)

b)

2> 2o

kozremkodik a csalds megel6zésében, annak azonositdsaban, az integritdsiranyitasi folyamatok
irdnyité hatdsag-szintl koordinédlasaban,

a nemzeti és unids pénzigyi érdekek hatékony védelme érdekében részt vesz a csalas és korrupcid
elleni képzéseken,

egyuttmukodik az OLAF Koordinaciés Irodaval,

kapcsolatot tart a BEIl-vel,

elvégzi a BEIl altal javasolt mddszertan szerinti csalds kockdzatelemzését,

koordindlja a BEIl megkeresése teljesitését,

felel az irdnyité hatésdg csaldsellenes politika végrehajtasaért, koordindlja az iranyité hatésag
szervezetét érint6 rendszerszint( kockazatelemzési és -kezelési feladatainak végrehajtasat,

részt vesz a nemzeti csalds elleni stratégidban meghatdrozott feladatok végrehajtasaban,
kozrem(ikodik a csalds megeldézésében, annak azonositasaban, csalds, csalds gyanujanak észlelése
esetén a vonatkozd csaldsellenes és szabalytalansdgkezelési eljarasrendeknek és jogszabdlyoknak
megfeleld eljarast tanusit,
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egyuttmUikddik a csalds kockdzatelemzése moédszertandnak kidolgozasdban,

elldtja az NFK integritdsirdnyitasi és integralt, folyamatszemléletli kockdzatkezelési rendszerének
kialakitasaval és mukodtetésével kapcsolatban felmerdlt, irdnyité hatdsdg-szintl feladatokat,
egyuttmUkodve az integritds tanacsadoéval,

kialakitja az integritasiranyitasi rendszer részeként a csalds ellenes kontrollok tesztelési eljarasait és
végrehajtja a tesztelést,

az integritdsiranyitasi rendszer részeként éves csalds ellenes belsé képzéseket szervez és kialakitja
az ehhez sziikséges képzési tananyagot,

bilintet6jogi feladataival 6sszefliggésben

a)

a BEIl bevonasaval elkésziti a blintetéfeljelentést, a megtett feljelentéssel egyidejlleg tajékoztatja
a BElI-t és az audit hatésagot,

ellatja a kozérdekd és belfoldi jogsegélykérésekkel kapcsolatos adatszolgéltatasokat,

el6késziti a valasztervezetet a nyomozo hatésagtol érkezd blntigyi megkeresésre és megkiildi a BEII
részére,

elldtja az irdnyitdé hatdsdg képviseletét a koltségvetést kérositd blincselekmény esetén
a biintet6eljarasban.

7.4. Projektértékelési és Végrehajtasi Féosztaly

A Projektértékelési és Végrehajtasi Féosztaly

1.

kodifikacios feladatai kérében

a)

elkésziti a feladatkorébe tartozo eléterjesztést vagy jelentést a Kormany részére,

funkcionalis feladatai korében

a)

)

elldtja az operativ programokbdl és egyéb alapokbdl szirmazd tdmogatasokhoz kapcsolédd
projektek vonatkozasaban a feladatkorébe utalt végrehajtasi feladatokat,

a Stratégiai Igazgatosag bevonasaval elkésziti a felhivast és azok mellékleteit, tovabba gondoskodik
azok megjelentetésérdl, sziikség szerint a médositasarol,

elldtja a tdmogatasi kérelmek értékeléséhez kapcsolodo feladatokat,

elldtja a megvaldsithatésagi tanulmanyok mindségellenérzését,

kozrem(kodik a muiszaki tartalmu, elszdmolhatésdgi és tdmogathatésdgi  szempontu
ellendrzésekben a kozbeszerzési eljarasok dokumentacidja tekintetében,

kialakitja a kifogassal kapcsolatos szakmai allaspontjat,

a kovetelések el6irdsahoz adatot szolgéltat a Kéveteléskezelési Fosztaly szamara,

részletfizetés engedélyezésével kapcsolatban dontést hoz,

kozremikodik a feladatkorébe tartozd felszdmolasi eljrassal és csédeljarassal kapcsolatos
tgyekben,

elldtja a szabalytalansdgi gyanu bejelentésével kapcsolatos feladatokat, tovabba véleményezi
a szabalytalansageljardsi jegyz6konyvet, és javaslatot tesz a szabalytalansdgi gyanuval
Osszefliggésben a kifizetés felfliggesztésére vagy a felfliggesztés feloldasara,

szabdlytalansdg megéllapitdsa esetén kozremUkodik a szabdlytalansagi dontés végrehajtasaban,
valamint nyomon koveti azt,

elldtja a jogszabdlyban meghatarozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

biztositja a csalds kockazatelemzésének tamogatasara fejlesztett ARACHNE kockazatértékeld eszkoz,
tovabba minden tovabbi, feladatellatasahoz kapcsolédé informatikai rendszer hasznalatat,
tamogatdst nyujt a programértékeléshez,

kezdeményezi a sziikséges adatjavitasokat, fejlesztéseket, hibajavitasokat,

felhivésspecifikus felkészitést tart a Széchenyi Programiroda tandcsadoi szdmara,

elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos lebonyolité
szervi feladatokat,

muszaki és CBA szakértéi szempontbdl tdmogatja a féigazgatd irdnyitasa ald tartozd szervezeti
egységek szakmai tevékenységét, feladatellatasat,

részt vesz a féigazgato felel6sségi korén kivil esé operativ programokon és projekteken kiviili,
am ezeket érinté nemzetkozi projektekben (pl. Interreg, LIFE), illetve nyomon kdvetei azokat,
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ellendrzési feladatai korében

a) szlikség esetén helyszini szemle, rendkivdili helyszini ellenérzés vagy célellendrzés lefolytatasara tesz
javaslatot,

koordinacios feladatai korében

a) egylttmukodik és adatot szolgdltat belsé és kiilsé megkeresések esetén a végrehajtasa ala tartozo
programokhoz, felhivdsokhoz, projektekhez kapcsoléddan, tovabbd az éves fejlesztési keret
el6készitése és mdédositasa soran,

kommunikacids feladatkorében eljarva

a) megvdlaszolja a tajékoztatds és nyilvdnossdg targykorére vonatkozd projektszintl kérdéseket,
elbirdlja a szabalyozastol valo eltérési kérelmeket,
b) nyilvdntartja a tdmogatasi kérelmekhez tartozd projekteseményeket, ezekkel kapcsolatban

adatszolgaltatasi kotelezettsége van a Kommunikaciés Féosztaly felé,
Q) rendszeresen és eseti jelleggel javaslatot tesz és tartalmat szolgaltat a Kommunikaciés Féosztaly
részére a kommunikacios tevékenységhez.

7.5. Energetikai Projektek Végrehajtasi Foosztaly

Az Energetikai Projektek Végrehajtasi Féosztaly

1.

kodifikacios feladatai korében

a) részt vesz a felel6sségi kdrébe rendelt felhivasok programjai moédositasanak elékészitésében,

b) elkésziti a feladatkorébe tartozé kormany-elGterjesztést vagy jelentést a Kormény részére, és felel
a Korméany dontésének végrehajtasaért,

funkciondlis feladatai kérében

a) elldtja az operativ programokbdl és egyéb alapokbdl szirmazé tdmogatasokhoz kapcsolédd
projektek vonatkozasaban a feladatkorébe utalt végrehajtasi feladatokat,

b) a Stratégiai Igazgatosag bevonasaval elkésziti a felhivast és azok mellékleteit, tovabba gondoskodik
azok megjelentetésérdl, sziikség szerint a médositasarol,

d) felhivésspecifikus felkészitést tart a Széchenyi Programiroda tandcsaddi szamara (palyazatos
konstrukcié esetén),

d) szlikség esetén elldtja a tdmogatasi kérelmek értékeléséhez kapcsolodoé feladatokat,

e) szlikség esetén elldtja a megvalésithatdsagi tanulmanyok minéségellendrzését,

f) folyamatosan nyomon koveti a tdmogatott projektek végrehajtasat,

g) véleményezi a hozzd tartozd projektek kapcsan az ellendrzési jelentéseket, és végrehajtja
az intézkedési tervekben foglaltakat,

h) elldtja a féosztaly feladataibdl adédo informatikai rendszerekbe térténé adatrogzitési feladatokat,
kezdeményezi az azokban sziikséges adatjavitasokat, fejlesztéseket, hibajavitasokat,

i) formai és tartalmi szempontbdl ellenérzi a kedvezményezett altal benyujtott kifizetési

igényléseket (el6leg, id6kozi, zaro kifizetési igénylés), tovabba gondoskodik a kifizetési igénylések
hianypotlasaval kapcsolatos feladatokrol,

j) ellatja a projektszintl zarasi feladatokat,

k) kialakitja a kifogassal kapcsolatos szakmai allaspontjat,

) a kovetelések eldirdsahoz adatot szolgaltat a Kéveteléskezelési Féosztaly szamara,

m) részletfizetés engedélyezésével kapcsolatban déntést hoz,

n) kozrem(kodik a feladatkorébe tartozd felszamolasi eljarassal és csédeljarassal kapcsolatos
tgyekben,

0) ellatja a jogszabalyban meghatarozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

p) biztositja a csalds kockazatelemzésének tdmogatasara fejlesztett ARACHNE kockazatértékeld eszkoz,
tovabba minden tovabbi, feladatellatasdhoz kapcsolddd informatikai rendszer hasznalatat,

q) elldtja a felelésségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos lebonyolité

szervi feladatokat,

r) kidolgozza az egyszerUsitett elszamoldsi moddokat, valamint a kéltségfliggetlen finanszirozas
alkalmazasa esetén az eredményeket aldtdmaszté ellenbrzési nyomvonalat a Stratégiai lgazgatdsag
egyetértésével,

s) részt vesz a dontés-el6készitd bizottsdg munkajdban és szakmai el6készitésében,
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ellendrzési feladatai korében

a) mUszaki tartalmu, elszdmolhatésdgi és tamogathatésagi szempontu ellenérzést végez
a kozbeszerzési eljardsok dokumentacidja tekintetében,

b) szlikség esetén helyszini szemle, rendkivdili helyszini ellenérzés vagy célellendrzés lefolytatasara tesz
javaslatot,

Q) elldtja a szabdlytalansagi gyanu bejelentésével kapcsolatos feladatokat, tovabba véleményezi

a szabalytalansageljarasi jegyzékonyvet, és javaslatot tesz a szabalytalansdgi gyanuval
Osszefliggésben a kifizetés felfliggesztésére vagy a felfiiggesztés feloldasara,
d) szabdlytalansdg megdllapitdsa esetén kozremikodik a szabdlytalansagi dontés végrehajtasaban,
valamint nyomon koveti azt,
koordinacios feladatai korében egyittm(kodik és adatot szolgaltat belsé és kiilsé megkeresések esetén
a végrehajtasa ala tartozé felhivasokhoz, projektekhez kapcsoldéddan, tovabba az éves fejlesztési keret
el6készitése és mdédositasa soran,
kommunikacids feladatkorében eljarva

a) megvdlaszolja a tajékoztatds és nyilvdnossdg targykorére vonatkozd projektszintl kérdéseket,
elbirdlja a szabalyozéstol valo eltérési kérelmeket,

b) nyilvdntartja a tdmogatasi kérelmekhez tartozd projekteseményeket, ezekkel kapcsolatban
adatszolgaltatasi kotelezettsége van a Kommunikaciés Féosztaly felé,

4 rendszeresen és eseti jelleggel javaslatot tesz és tartalmat szolgéaltat a Kommunikacids Féosztaly

részére a kommunikacios tevékenységhez.

7.6. Kozlekedésfejlesztési Projektek Végrehajtasi Foosztaly

A Kozlekedésfejlesztési Projektek Végrehajtasi Féosztaly

1.

kodifikacios feladatai korében

a) részt vesz a felel6sségi kdrébe rendelt felhivasok programjai moédositasanak elékészitésében,

b) elkésziti a feladatkorébe tartozé kormany-elGterjesztést vagy jelentést a Kormény részére, és felel
a Korméany dontésének végrehajtasaért,

funkciondlis feladatai kérében

a) elldtja az operativ programokbdl és egyéb alapokbdl szirmazé tdmogatasokhoz kapcsolédd
projektek vonatkozasaban a feladatkorébe utalt végrehajtasi feladatokat,

b) a Stratégiai Igazgatosag bevonasaval elkésziti a felhivast és azok mellékleteit, tovabba gondoskodik
azok megjelentetésérdl, szlikség szerint a médositasarol,

d) szlikség esetén elldtja a tdmogatasi kérelmek értékeléséhez kapcsolodoé feladatokat,

d) szlikség esetén elldtja a megvaldsithatésagi tanulmanyok mindségellenérzését,

e) a Stratégiai lgazgatosag bevonasaval benyujtja a nagyprojektek médositasat az Eurdpai Bizottsag

felé, valamint ellatja a tagéllamnak az Eurdpai Bizottsag altal kiildott, nagyprojektekkel kapcsolatos
kérdések megviélaszoldsat az érintett kedvezményezett bevondsaval,

f) folyamatosan nyomon koveti a tdmogatott projektek végrehajtasat,

9) véleményezi a hozzd tartozd projektek kapcsan az ellendrzési jelentéseket, és végrehajtja
az intézkedési tervekben foglaltakat,

h) elldtja a féosztaly feladataibdl adédo informatikai rendszerekbe torténé adatrogzitési feladatokat,

kezdeményezi az azokban szlikséges adatjavitasokat, fejlesztéseket, hibajavitasokat,

i) formai és tartalmi szempontbdl ellenérzi a kedvezményezett altal benyujtott kifizetési
igényléseket (el6leg, id6kozi, zard kifizetési igénylés), tovabba gondoskodik a kifizetési igénylések
hianypétlasaval kapcsolatos feladatokrol,

j) elldtja az érvényesitési és utalvanyozasi feladatot, tovabbd ellatja a teljesitésigazolasi feladatot
a szervezeti egység felel6sségi korébe rendelt projektek esetében,

k) kezdeményezi a tdamogatas kifizetését,

) a kifizetésekhez kapcsoloddé 4tutaldsokat berdgziti a Magyar Allamkincstar Szémlavezetd
Rendszerében,

m) ellatja a projektszintli zarasi feladatokat,

n) kialakitja a kifogassal kapcsolatos szakmai allaspontjat,

0) a kovetelések el6irdsahoz adatot szolgéltat a Koveteléskezelési Féosztaly szamara,
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v)

részletfizetés engedélyezésével kapcsolatban dontést hoz,

kozrem(kodik a feladatkorébe tartozd felszamolasi eljarassal és csédeljarassal kapcsolatos
tgyekben,

ellatja a jogszabalyban meghatérozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

biztositja a csalas kockdzatelemzésének tdmogatasara fejlesztett ARACHNE kockazatértékeld eszkoz,
tovabba minden tovabbi, feladatellatasahoz kapcsolédé informatikai rendszer hasznalatat,

elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos lebonyolitd
szervi feladatokat,

kidolgozza az egyszer(sitett elszdmoldsi mdédokat, valamint a koéltségfliggetlen finanszirozas
alkalmazdasa esetén az eredményeket aldtdmaszté ellenbrzési nyomvonalat a Stratégiai lgazgatdsag
egyetértésével,

részt vesz a dontés-el6készitd bizottsdg munkajaban és szakmai el6készitésében,

ellenérzési feladatai korében

a)

b)

Q

d)

mdszaki tartalmu, elszdmolhatésdgi és tamogathatdsdgi szempontu ellenérzést végez
a kozbeszerzési eljardsok dokumentaciodja tekintetében,

szlikség esetén helyszini szemle, rendkivdili helyszini ellenérzés vagy célellendrzés lefolytatasara tesz
javaslatot,

elldtja a szabdlytalansagi gyanu bejelentésével kapcsolatos feladatokat, tovabba véleményezi
a szabalytalansageljarasi jegyzékonyvet, és javaslatot tesz a szabalytalansagi gyanuval
Osszefliggésben a kifizetés felfliggesztésére vagy a felfliggesztés feloldasara,

szabdlytalansdg megdllapitdsa esetén kozremukodik a szabdlytalansagi dontés végrehajtasaban,
valamint nyomon koveti azt,

koordinacios feladatai korében egyiittm(kddik és adatot szolgaltat belsé és kiilsé megkeresések esetén

a végrehajtasa ald tartozd programokhoz, felhivdsokhoz, projektekhez kapcsoléddan, tovabba az éves

fejlesztési keret el6készitése és mddositasa soran,

kommunikacids feladatkorében eljarva

a)

b)

Q

megvalaszolja a tajékoztatds és nyilvdnossag targykorére vonatkozd projektszintl kérdéseket,
elbirdlja a szabalyozéstol valo eltérési kérelmeket,

nyilvdntartja a tdmogatasi kérelmekhez tartozd projekteseményeket, ezekkel kapcsolatban
adatszolgaltatasi kotelezettsége van a Kommunikéciés Féosztaly felé,

rendszeresen és eseti jelleggel javaslatot tesz és tartalmat szolgdltat a Kommunikacids Féosztély
részére a kommunikécids tevékenységhez.

7.7.Viziigyi és Természetvédelmi Végrehajtasi Foosztaly

A Vizligyi és Természetvédelmi Végrehajtasi Féosztaly
kodifikacios feladatai kérében

1.

a)
b)

Q

részt vesz a felel6sségi kdrébe rendelt felhivasok programjai moédositasanak elékészitésében,
elkésziti a feladatkorébe tartozé kormany-elGterjesztést vagy jelentést a Kormény részére, és felel
a Kormany dontésének végrehajtasért,

részt vesz a pénzlgyi eszkdzoket érintéen a jogszabdly-modositasok, jogszabdlytervezetek
véleményezésében, el6készitésében,

funkcionalis feladatai korében

a)

b)

elldtja az operativ programokbdl és egyéb alapokbdl szadrmazé tdmogatdsokhoz kapcsolddd
projektek vonatkozéasaban a feladatkdrébe utalt végrehajtési feladatokat,

a Stratégiai Ilgazgatdsag bevonaséval elkésziti a felhivast és azok mellékleteit, tovabba gondoskodik
azok megjelentetésérdl, szlikség szerint a modositasarol,

a Stratégiai lgazgatdsag bevonasaval elkésziti pénzlgyi eszkdz esetén a termékleirast és azok
mellékleteit, tovabba gondoskodik azok megjelentetésérdl, sziikség szerint a médositasardl,
felhivasspecifikus felkészitést tart a Széchenyi Programiroda tanacsadoi szamdéra (palydzatos
konstrukcioé esetén),

elldtja az operativ programokkal 6sszefliggé pénzlgyi eszkdzokhoz kapcsoldédd prioritasok,
pénzigyi termékek végrehajtasanak irdnyitasat és felligyeletét, a féigazgatd altal kezelt programok
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keretében megvalésulé pénzigyi eszkdzzel kapcsolatos koordindciot, valamint kdzrem(kodik
a pénzligyi eszk6zok zaraséban,

f) felligyeli és értékeli a pénziigyi eszkozokre vonatkozd felhivasok kapcsdn az alapok alapjat
végrehajtd szervezet és a holdingalapot végrehajté szervezet szakmai munkajat, és ellatja az alapok
alapjat végrehajté szervezettel és a holdingalapot végrehajté szervezettel megkotott finanszirozasi
szerz6dés, munkaterv és Uzleti terv (kihelyezési terv) moddositasaval Osszefliggé feladatok
koordindlasat, véleményezését,

g) ellatja a 2021-2027 programozasi id6szak pénziigyi eszkoz forrasaibol visszaforgd pénzeszkozeinek
kezelését, beleértve azok nyilvantartasat, kihelyezését, ellenérzését,

h) szlikség esetén elldtja a tdmogatasi kérelmek értékeléséhez kapcsolodo feladatokat,

i) szlikség esetén elldtja a megvaldsithatosagi tanulmanyok mindségellenérzését,

j) folyamatosan nyomon koveti a tamogatott projektek végrehajtasat,

k) véleményezi a hozzd tartozd projektek kapcsdn az ellendrzési jelentéseket, és végrehajtja
az intézkedési tervekben foglaltakat,

) elldtja a féosztaly feladataibol adodéd informatikai rendszerekbe torténé adatrogzitési feladatokat,
kezdeményezi az azokban sziikséges adatjavitasokat, fejlesztéseket, hibajavitasokat,

m) formai és tartalmi szempontbdl ellenérzi a kedvezményezett altal benyujtott kifizetési
igényléseket (el6leg, id6kozi, zarod kifizetési igénylés), tovabba gondoskodik a kifizetési igénylések
hianypétlasaval kapcsolatos feladatokrol,

n) ellatja a projektszint( zarasi feladatokat,

0) kialakitja a kifogassal kapcsolatos szakmai allaspontjat,

p) a kovetelések eldirdsadhoz adatot szolgéltat a Koveteléskezelési Fosztaly szamara,

q) részletfizetés engedélyezésével kapcsolatban dontést hoz,

r) kozrem(kodik a feladatkorébe tartozd felszdmolasi eljarassal és csédeljarassal kapcsolatos
Ugyekben,

s) ellatja a jogszabalyban meghatérozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

1) biztositja a csalas kockazatelemzésének tamogatasara fejlesztett ARACHNE kockazatértékeld eszkoz,
tovabba minden tovabbi, feladatellatasahoz kapcsolédé informatikai rendszer hasznalatat,

u) elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtdsadval kapcsolatos lebonyolitd
szervi feladatokat,

V) kidolgozza az egyszerUsitett elszdmoldsi mddokat, valamint a koéltségfliggetlen finanszirozas
alkalmazasa esetén az eredményeket aldatdmaszté ellenbrzési nyomvonalat a Stratégiai lgazgatdsag
egyetértésével,

w) részt vesz a dontés-el6készitd bizottsag munkdjaban és szakmai el6készitésében,

3. ellendrzési feladatai korében

a) muszaki tartalmu, elszdmolhatésdgi és tdmogathatosagi szempontu ellenérzést végez
a kdzbeszerzési eljardsok dokumentacioja tekintetében,

b) szlikség esetén helyszini szemle, rendkiviili helyszini ellenérzés vagy célellendrzés lefolytatasara tesz
javaslatot,

c) részt vesz a pénziigyi eszkdzokre vonatkozé ellenérzési kdvetelmények meghatarozasaban,

d) elldtia a szabalytalansagi gyanu bejelentésével kapcsolatos feladatokat, tovabba véleményezi
a szabalytalansageljarasi jegyzdkonyvet, és javaslatot tesz a szabalytalansdgi gyanuval
osszefliggésben a kifizetés felfliggesztésére vagy a felfliggesztés feloldaséra,

e) szabdlytalansdag megdllapitdsa esetén kozremikodik a szabdlytalansagi dontés végrehajtasaban,
valamint nyomon koveti azt,

4. koordinacios feladatai korében

a) egylttmuikodik és adatot szolgaltat belsd és kiilsé megkeresések esetén a végrehajtasa ala tartozé
programokhoz, felhivasokhoz, projektekhez kapcsoloddan, tovabbd az éves fejlesztési keret
el6készitése és mdédositdsa sordn,

b) elldtja a pénzugyi eszkozokre vonatkozé felhivasok kidolgozasanak, moédositdsanak altaldnos

koordinaciojat, jovahagyatasat a Tamogatdsokat Vizsgald Irodéval, szakminisztériumokkal,
szakpolitikai felelésokkel,
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kommunikacids feladatkorében eljarva

a)

b)

Q)

megvdlaszolja a tajékoztatds és nyilvdnossdg targykorére vonatkozd projektszintl kérdéseket,
elbiralja a szabalyozastol valo eltérési kérelmeket,

nyilvdntartja a tdmogatasi kérelmekhez tartozé projekteseményeket, ezekkel kapcsolatban
adatszolgdltatasi kotelezettsége van a Kommunikacios Féosztaly felé,

rendszeresen és eseti jelleggel javaslatot tesz és tartalmat szolgaltat a Kommunikaciés Féosztaly
részére a kommunikacios tevékenységhez.

7.8. Kozmiifejlesztési és Hulladékgazdalkodasi Végrehajtasi Foosztaly

A Kozmdifejlesztési és Hulladékgazdalkodasi Végrehajtasi Féosztaly

1.

kodifikacios feladatai kbrében

a)
b)

részt vesz a felel6sségi korébe rendelt felhivasok programjai modositasanak elékészitésében,
elkésziti a feladatkorébe tartozé kormany-elGterjesztést vagy jelentést a Kormény részére, és felel
a Kormény dontésének végrehajtasaért,

funkcionalis feladatai korében

a)

b)

s)

elldtja az operativ programokbdl és egyéb alapokbdl szarmazé tdmogatdsokhoz kapcsolédd
projektek vonatkozéséban a feladatkorébe utalt végrehajtasi feladatokat,

a Stratégiai Igazgatosag bevonasaval elkésziti a felhivast és azok mellékleteit, tovabba gondoskodik
azok megjelentetésérdl, szlikség szerint a modositasarol,

felhivésspecifikus felkészitést tart a Széchenyi Programiroda tandcsaddi szamara (palyazatos
konstrukcio esetén),

szlikség esetén elldtja a tdmogatasi kérelmek értékeléséhez kapcsolodo feladatokat,

sziikség esetén ellatja a megvalodsithatdsagi tanulmanyok mindségellenérzését,

folyamatosan nyomon koveti a tamogatott projektek végrehajtasat,

véleményezi a hozzd tartozd projektek kapcsdn az ellenérzési jelentéseket, és végrehajtja
az intézkedési tervekben foglaltakat,

elldtja a féosztaly feladataibdl adédo informatikai rendszerekbe torténé adatrogzitési feladatokat,
kezdeményezi az azokban sziikséges adatjavitasokat, fejlesztéseket, hibajavitasokat,

formai és tartalmi szempontbdl ellenérzi a kedvezményezett altal benyujtott kifizetési
igényléseket (el6leg, id6kozi, zarod kifizetési igénylés), tovabba gondoskodik a kifizetési igénylések
hianypétlasaval kapcsolatos feladatokrol,

ellatja a projektszintli zarasi feladatokat,

kialakitja a kifogassal kapcsolatos szakmai allaspontjat,

a kovetelések el6irdsdhoz adatot szolgéltat a Koveteléskezelési Féosztaly szamara,

részletfizetés engedélyezésével kapcsolatban dontést hoz,

kozrem(kodik a feladatkorébe tartozd felszdmolasi eljarassal és csédeljarassal kapcsolatos
tgyekben,

ellatja a jogszabalyban meghatarozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

biztositja a csalas kockazatelemzésének tamogatasara fejlesztett ARACHNE kockazatértékeld eszkoz,
tovabba minden tovabbi, feladatellatasdhoz kapcsolddd informatikai rendszer hasznalatat,

elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos lebonyolité
szervi feladatokat,

kidolgozza az egyszerUsitett elszamoldsi moddokat, valamint a kéltségfliggetlen finanszirozas
alkalmazdasa esetén az eredményeket aldtdamasztd ellenbrzési nyomvonalat a Stratégiai Igazgatdsag
egyetértésével,

részt vesz a dontés-el6készitd bizottsag munkdjaban és szakmai elékészitésében,

ellenérzési feladatai korében

a)

b)

muszaki tartalmu, elszdmolhatésagi és tamogathatosagi szempontu ellenérzést végez
a kdzbeszerzési eljardsok dokumentacidja tekintetében,

sziikség esetén helyszini szemle, rendkivili helyszini ellen6rzés vagy célellendrzés lefolytatasara tesz
javaslatot,
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Q

d)

elldtia a szabalytalansagi gyanu bejelentésével kapcsolatos feladatokat, tovabba véleményezi
a szabalytalansageljarasi jegyzékonyvet, és javaslatot tesz a szabalytalansdgi gyanuval
osszefliggésben a kifizetés felfliggesztésére vagy a felfliggesztés feloldaséra,

szabdlytalansag megallapitdsa esetén kozremiikodik a szabalytalansagi dontés végrehajtasaban,
valamint nyomon koveti azt,

koordinacios feladatai korében egyiittm(ikodik és adatot szolgaltat belsé és kiilsé megkeresések esetén

a végrehajtasa ald tartozd programokhoz, felhivasokhoz, projektekhez kapcsoléddan, tovédbba az éves

fejlesztési keret el6készitése és mddositasa soran,
kommunikacids feladatkorében eljarva

a)

b)

o]

megvdélaszolja a tajékoztatds és nyilvdnossdg targykorére vonatkozd projektszintl kérdéseket,
elbiralja a szabalyozastol valo eltérési kérelmeket,

nyilvantartja a tdmogatasi kérelmekhez tartozd projekteseményeket, ezekkel kapcsolatban
adatszolgaltatasi kotelezettsége van a Kommunikacids Féosztaly felé,

rendszeresen és eseti jelleggel javaslatot tesz és tartalmat szolgaltat a Kommunikaciés Féosztaly
részére a kommunikécios tevékenységhez.

7.9.Végrehajtas-tamogatasi és Felzarkozasi Fejlesztések Végrehajtasi Foosztaly

A Végrehajtas-tdmogatasi és Felzark6zasi Fejlesztések Végrehajtasi Féosztaly

1.

kodifikacios feladatai korében

a)
b)

részt vesz a felel6sségi korébe rendelt felhivasok programjai médositasanak elékészitésében,
elkésziti a feladatkorébe tartozo el6terjesztést vagy jelentést a Kormany részére, és felel a Kormany
dontésének végrehajtasaért,

funkcionalis feladatai korében

a)

)

elldtja az operativ programokbdl és egyéb alapokbdl szirmazé tdmogatasokhoz kapcsolédd
projektek vonatkozasaban a feladatkorébe utalt végrehajtasi feladatokat,

a Stratégiai Igazgatdsag bevondaséval elkésziti a felhivast és azok mellékleteit, tovabba gondoskodik
azok megjelentetésérdl, sziikség szerint a modositasarol,

szlikség esetén elldtja a tdmogatasi kérelmek értékeléséhez kapcsolodoé feladatokat,

szlikség esetén elldtja a megvaldsithatosagi tanulmanyok mindségellenérzését,

kialakitja a kifogassal kapcsolatos szakmai allaspontjat,

a kovetelések el6irasahoz adatot szolgéltat a Koveteléskezelési Féosztaly szamara,

részletfizetés engedélyezésével kapcsolatban dontést hoz,

formai és tartalmi szempontbdl ellenérzi a kedvezményezett dltal benyujtott kifizetési
igényléseket (el6leg, id6kozi, zarod kifizetési igénylés), tovabba gondoskodik a kifizetési igénylések
hianypétlasaval kapcsolatos feladatokrol,

kozrem(kodik a feladatkorébe tartozd felszamolasi eljarassal és csédeljarassal kapcsolatos
tgyekben,

elldtja a szabalytalansagi gyanu bejelentésével kapcsolatos feladatokat, tovabba véleményezi
a szabalytalansageljarasi jegyzdkonyvet, és javaslatot tesz a szabalytalansdgi gyanuval
Osszefliggésben a kifizetés felfliggesztésére vagy a felfliggesztés feloldasara,

szabdlytalansdag megallapitdsa esetén kozremikodik a szabdlytalansagi dontés végrehajtasaban,
valamint nyomon koveti azt,

ellatja a jogszabalyban meghatarozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

biztositja a csalas kockazatelemzésének tamogatasara fejlesztett ARACHNE kockazatértékeld eszkoz,
tovabba minden tovabbi, feladatellatasahoz kapcsolodé informatikai rendszert hasznalatat,
tdmogatdst nyujt a programértékeléshez,

kezdeményezi a sziikséges adatjavitasokat, fejlesztéseket, hibajavitasokat,

felhivasspecifikus felkészitést tart a Széchenyi Programiroda tandcsadoi szamara,

elldtja a felelésségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos lebonyolitd
szervi feladatokat,

részt vesz a dontés-el6készitd bizottsag munkdjaban és szakmai el6készitésében,
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ellendrzési feladatai kdrében

a) mUszaki tartalmu, elszdmolhatésdgi és tamogathatésagi szempontu ellenérzést végez
a kozbeszerzési eljardsok dokumentacidja tekintetében,

b) szlikség helyszini szemle, esetén rendkivdili helyszini ellenérzés vagy célellendrzés lefolytatasara tesz
javaslatot,

koordinacios feladatai korében egyiittm(ikodik és adatot szolgaltat belsé és kiilsé megkeresések esetén

a végrehajtasa ald tartozd programokhoz, felhivasokhoz, projektekhez kapcsoléddan, tovédbba az éves

fejlesztési keret el6készitése és mddositasa soran,

kommunikacids feladatkorében eljarva

a) megvdélaszolja a tajékoztatds és nyilvdnossdg targykorére vonatkozd projektszintl kérdéseket,
elbirdlja a szabalyozastol valo eltérési kérelmeket,

b) nyilvantartja a tdmogatasi kérelmekhez tartozd projekteseményeket, ezekkel kapcsolatban
adatszolgaltatasi kotelezettsége van a Kommunikaciés Féosztaly felé,

Q) rendszeresen és eseti jelleggel javaslatot tesz és tartalmat szolgaltat a Kommunikaciés Féosztaly
részére a kommunikécios tevékenységhez,

végrehajtas-tdmogatasi feladatkorében eljarva

a) elkésziti és karbantartja az EFOP-KEHOP-IKOP IH belsé eljarasrendjeit,

b) kidolgozza az egyszerUsitett elszamolasi médok kidolgozasadban, valamint a koltségfliggetlen
finanszirozas alkalmazasa esetén az eredményeket alatdmaszté ellenérzési nyomvonalak
elkészitésében a Stratégiai Igazgatdsag egyetértésével,

c) elkésziti az irdnyitdé hatdsag-szintli sablonokat a folyamatok egységességének biztositasa
érdekében,

d) elkésziti és aktualizélja az ellenérzési nyomvonalat,

e) végrehajtja az irdnyitasi és kontrollrendszer kialakitdsaval és aktualizdlasaval kapcsolatos
feladatokat,

f) moddszertani szempontbdl véleményezi a felhivast (pénzligyi eszkdz esetén a termékleirast) és
a végrehajtashoz kapcsolédo egyéb szabalyozé dokumentumot,

g) szlikség esetén részt vesz az 1. melléklet 60. §-a szerinti munkacsoportokban,

h) szlikség esetén részt vesz a felhivést el6készité munkacsoportokban.

7.10. Human Fejlesztések Végrehajtasi Foosztaly

A Human Fejlesztések Végrehajtasi Féosztaly

1.

kodifikacios feladatai korében

a) részt vesz a felel6sségi korébe rendelt felhivasok programjai modositasanak elékészitésében,

b) elkésziti a feladatkorébe tartozo elSterjesztést vagy jelentést a Kormany részére, és felel a Kormany
dontésének végrehajtasaért,

funkcionalis feladatai korében

a) ellatja az operativ programokbél és egyéb alapokbdl (pl. lgazsagos Atmenet Alap) szarmazd
tdmogatdsokhoz kapcsolédd projektek vonatkozdsdban a feladatkorébe utalt végrehajtasi
feladatokat,

b) a Stratégiai Ilgazgatosag bevonasaval elkésziti a felhivast és azok mellékleteit, tovabba gondoskodik
azok megjelentetésérdl, szlikség szerint a modositasarol,

c) szlikség esetén elldtja a tdmogatasi kérelmek értékeléséhez kapcsolodoé feladatokat,

d) szlikség esetén elldtja a megvaldsithatésagi tanulmanyok mindségellenbrzését,

e) kialakitja a kifogassal kapcsolatos szakmai allaspontjat,

f) a kovetelések eldirdsahoz adatot szolgaltat a Koveteléskezelési Féosztaly szamara,

9) részletfizetés engedélyezésével kapcsolatban dontést hoz,

h) formai és tartalmi szempontbdl ellenérzi a kedvezményezett altal benyujtott kifizetési

igényléseket (el6leg, id6kozi, zard kifizetési igénylés), tovabba gondoskodik a kifizetési igénylések
hianypotlasaval kapcsolatos feladatokrol,

i) kozremkodik a feladatkorébe tartozd felszdmoldsi eljdrdssal és csédeljarassal kapcsolatos
tgyekben,
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i)

t)

elldtia a szabalytalansagi gyanu bejelentésével kapcsolatos feladatokat, tovabba véleményezi
a szabalytalansageljarasi jegyzékonyvet, és javaslatot tesz a szabalytalansdgi gyanuval
osszefliggésben a kifizetés felfliggesztésére vagy a felfliggesztés feloldaséra,

szabdlytalansag megallapitdsa esetén kozremiikodik a szabalytalansagi dontés végrehajtasaban,
valamint nyomon koveti azt,

elldtja a jogszabalyban meghatérozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

biztositja a csalas kockazatelemzésének tamogatasara fejlesztett ARACHNE kockazatértékeld eszkoz,
tovabba minden tovabbi, feladatellatasahoz kapcsolédé informatikai rendszer hasznalatat,
tdmogatdst nyujt a programértékeléshez,

kezdeményezi a sziikséges adatjavitasokat, fejlesztéseket, hibajavitasokat,

felhivasspecifikus felkészitést tart a Széchenyi Programiroda tandcsadoi szamara,

ellatja a TSI program keretében megvaldsulo TSI projekt végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos lebonyolitd
szervi feladatokat,

kidolgozza az egyszerUsitett elszamolasi moddokat, valamint a koltségfliggetlen finanszirozas
alkalmazdasa esetén az eredményeket aldtdmaszté ellenbrzési nyomvonalat a Stratégiai lgazgatdsag
egyetértésével,

részt vesz a dontés-el6készitd bizottsdg munkajaban és szakmai el6készitésében,

ellenérzési feladatai korében

a)

b)

mdszaki tartalmu, elszdmolhatésdgi és tamogathatdsdgi szempontu ellendérzést végez
a kdzbeszerzési eljardsok dokumentaciodja tekintetében,

szlikség helyszini szemle, esetén rendkivdili helyszini ellenérzés vagy célellendérzés lefolytatasara tesz
javaslatot,

koordinacids feladatai korében

a)

egylttmukodik és adatot szolgaltat belsé és kiilsé megkeresések esetén a végrehajtasa ala tartozo
programokhoz, felhivdsokhoz, projektekhez kapcsoléddan, tovabbéd az éves fejlesztési keret
el6készitése és mdédositasa soran,

kapcsolatot tart és sziikség esetén egyeztetést folytat le a hataskorébe tartozéd feladatok
vonatkozdsdban a fejlesztéspolitikai intézményrendszer szereplSivel vagy egyéb kilsé
szervezetekkel,

kommunikacids feladatkorében eljarva

a)

b)

Q)

megvalaszolja a tajékoztatds és nyilvanossdg targykorére vonatkozd projektszintl kérdéseket,
elbiralja a szabalyozastol valo eltérési kérelmeket,

nyilvdntartja a tdmogatdsi kérelmekhez tartozd projekteseményeket, ezekkel kapcsolatban
adatszolgdltatasi kotelezettsége van a Kommunikéciés Féosztaly felé,

rendszeresen és eseti jelleggel javaslatot tesz és tartalmat szolgdltat a Kommunikacids Féosztély
részére a kommunikacios tevékenységhez.

7.11. Foglalkoztatasi és Szocialis Fejlesztések Végrehajtasi F6osztaly

A Foglalkoztatasi és Szocidlis Fejlesztések Végrehajtasi Féosztaly

1.

kodifikacios feladatai kbrében

a)
b)

részt vesz a felel6sségi korébe rendelt felhivasok programjai modositasanak elékészitésében,
elkésziti a feladatkorébe tartozo el6terjesztést vagy jelentést a Kormény részére, és felel a Kormany
dontésének végrehajtasaért,

funkcionalis feladatai korében

a)

>2e 20

elldtja az operativ programokbdl és egyéb alapokbdl szarmazé tdmogatdsokhoz kapcsolédd
projektek vonatkozéséban a feladatkorébe utalt végrehajtasi feladatokat,

a Stratégiai Igazgatosag bevonasaval elkésziti a felhivast és azok mellékleteit, tovabba gondoskodik
azok megjelentetésérdl, szlikség szerint a modositasarol,

szlikség esetén elldtja a tdmogatdsi kérelmek értékeléséhez kapcsolodo feladatokat,

szlikség esetén elldtja a megvaldsithatésagi tanulmanyok mindségellenérzését,

kialakitja a kifogassal kapcsolatos szakmai allaspontjat,

a kovetelések el6irdsahoz adatot szolgéltat a Koveteléskezelési Féosztaly szamara,
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g) részletfizetés engedélyezésével kapcsolatban dontést hoz,

h) formai és tartalmi szempontbdl ellenérzi a kedvezményezett dltal benyujtott kifizetési
igényléseket (el6leg, id6kozi, zaro kifizetési igénylés), tovabba gondoskodik a kifizetési igénylések
hianypdtlasaval kapcsolatos feladatokrol,

i) kozremikodik a feladatkdrébe tartozd felszdmoldsi eljarassal és csédeljarassal kapcsolatos
tgyekben,

j) elldtia a szabalytalansagi gyanu bejelentésével kapcsolatos feladatokat, tovabba véleményezi
a szabalytalansdgeljarasi jegyzdkonyvet, és javaslatot tesz a szabalytalansdgi gyanuval
osszefliggésben a kifizetés felfliggesztésére vagy a felfliggesztés feloldaséra,

k) szabdlytalansag megallapitdsa esetén kozremikodik a szabdlytalansagi dontés végrehajtasaban,
valamint nyomon koveti azt,

) ellatja a jogszabalyban meghatérozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

m) biztositja a csalas kockazatelemzésének tamogatasara fejlesztett ARACHNE kockazatértékeld eszkoz,
tovabba minden tovabbi, feladatellatasahoz kapcsolédé informatikai rendszer hasznalatat,

n) tdmogatdst nyujt a programértékeléshez,

0) kezdeményezi a sziikséges adatjavitasokat, fejlesztéseket, hibajavitdsokat,

p) felhivasspecifikus felkészitést tart a Széchenyi Programiroda tandcsadoi szamara,

q) elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos lebonyolitd
szervi feladatokat,

r) el6késziti a program programszintld dokumentumainak moédositasdt, a moddositasi javaslatok
Osszegzését, és koordindlja a szlikséges egyeztetéseket az RSZTOP vonatkozésaban,

s) elldtia az RSZTOP-5.1.1-16-2016-00001 és az RSZTOP-5.1.1-16-2017-00003 azonositdé szamu
projektek tekintetében az irdnyité hatosagi feladatokat,

1) kidolgozza az egyszer(sitett elszdmoldsi mddokat, valamint a koéltségfliggetlen finanszirozas
alkalmazasa esetén az eredményeket aldtdmaszto ellendrzési nyomvonalat a Stratégiai Igazgatdsag
egyetértésével,

u) részt vesz a dontés-el6készitd bizottsag munkdjaban és szakmai elékészitésében,

3. ellendrzési feladatai korében

a) muszaki tartalmu, elszdmolhatésdgi és tdmogathatésagi  szempontu ellenérzést végez
a kdzbeszerzési eljardsok dokumentacioja tekintetében,

b) szlikség esetén helyszini szemle, rendkiviili helyszini ellenérzés vagy célellendrzés lefolytatasara tesz
javaslatot,

4. koordinacios feladatai korében

a) egylttmuikodik és adatot szolgaltat belsé és kiilsé megkeresések esetén a végrehajtasa ala tartozé
programokhoz, felhivasokhoz, projektekhez kapcsoloddan, tovabba az éves fejlesztési keret
el6készitése és mdédositasa sordn,

5. kommunikacids feladatkorében eljarva

a) megvdélaszolja a tajékoztatds és nyilvdnossdg targykorére vonatkozd projektszintl kérdéseket,
elbirdlja a szabdlyozastdl valo eltérési kérelmeket,

b) nyilvantartja a tdmogatasi kérelmekhez tartozé projekteseményeket, ezekkel kapcsolatban
adatszolgaltatasi kotelezettsége van a Kommunikacios Féosztaly felé,

c) rendszeresen és eseti jelleggel javaslatot tesz és tartalmat szolgdltat a Kommunikaciés Féosztély

részére a kommunikacios tevékenységhez.

8. A gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelos féigazgato iranyitasa ala tartozo szervezeti

egységek

8.0. GFP Féigazgatoi Titkarsag

A Féigazgatdi Titkarsag
1. elldtjia az 1. melléklet 56. §-aban rogzitett titkarsdgi feladatokat, és irdnyitja az aldrendelt osztalyok
tevékenységét,
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2. a féigazgatoval 6sszefliggd feladatai kbrében

a)

a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelés féigazgatd nevében — tavolléte esetén -
képviseli a féigazgatot kiilsé és belsé szakmai egyeztetéseken,

b) szervezi a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasdért felelés féigazgatd hataskorében
tartott Ugyek el6készitését, véleményezi az intézkedéseket, elldtja az Ugyviteli feladatokat, kezeli
a féigazgatdi szint(i hivatalos levelezéseket, el6késziti a GFP IH vezet6i dontéseket,

c) figyelemmel kiséri, koordinalja és irdnyitja a féigazgatd felligyelete ald tartozoé szervezeti egységek
tevékenységét, Uigyintézését,

d) ellatja a féigazgato titkdrsaganak feladatait,

3. a féigazgatdsag munkaszervezésével 6sszefliggé feladatai korében

a) gondoskodik az iranyité hatosagi feladatok hatékony elldtasdhoz sziikséges palyazati informatikai
tdmogatasrol,

b) kozvetlenil irdnyitja a Titkarsaghoz tartozo6 osztalyok és munkatarsak szakmai tevékenységét,

Q) kapcsolatot tart az Igazgatdésagokkal és az informaciokat megosztja és tovabbitja a féigazgato és
a Féigazgatdi Titkdrsag szervezeti egységei szamara,

d) koordindlja az irdnyit6 hatdsag belsé eljarasrendjeit,

4. funkciondlis feladatai kdrében

a) kapcsolatot tart az Eurépai Bizottsdggal és az Eurépai Unid szerveivel,

b) kapcsolatot tart a minisztériumokkal,

Q) kapcsolatot tart az NFK egyéb féigazgatdsagaival és igazgatosagaival,

d) kapcsolatot tart a fejlesztéspolitikai intézményrendszerrel,

e) kapcsolatot tart a Belsd Ellenérzési és Integritasi Ilgazgatosaggal,

f) kapcsolatot tart tarsadalmi és szakmai szerezetek képvisel6ivel, szakértdkkel,

9) koordindlja a feladatkorébe tartozé elSterjesztés és jelentés el6készitését, egyeztetését,

h) felterjeszti a feladatkorébe tartozd elGterjesztés és jelentés tervezetét fels6vezetdi jovahagyds
céljabol, a féigazgatd iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek munkajaval kapcsolatosan
allasfoglalast és iranymutatast készit szakmai, eljarasrendi és médszertani kérdésekben,

i) elldtja az FKB, a Kdzigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet, a Gazdasagi Kabinet, a Stratégiai Kabinet,
valamint a Kormany Uléseire a féigazgato iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek altal el6készitett
eléterjesztések, jelentések benyujtasaval 6sszefliggé feladatokat,

j) végrehajtja, illetve nyomon koveti a fejlesztéspolitikai targyu el6terjesztésekkel kapcsolatos
dontéseket és feladatokat,

k) figyelemmel kiséri és koordindlja a klaszterfejlesztési programokkal kapcsolatos tevékenységeket,

) részt vesz a GFP IH nemzetkdzi kapcsolatainak és projektjeinek koordinaciéjaban,

m) kezeli a fels6bb szakmai szint( kilsé és belsé megkereséseket, iranyitja a beérkezé megkeresések és
feladatok ellatasat,

n) a gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felelés féigazgato irdnyitasa ala tartozd szervezeti
egységek allomanyaval kapcsolatos humanpolitikai feladatok egységes ellatdsa érdekében
koordinadlja azok teljesitését, ennek keretében kapcsolatot tart az NFK humanpolitikdért felel6s
szervezeti egységével,

0) elkésziti a vdlasztervezetet a panaszok és kozérdekl bejelentések kapcsan, és megkdldi
a BEIl részére,

p) elkésziti a hattéranyagot vagy jelentést az Eurdpai Bizottsdg részére, illetve koordindlja azok
elkészitését,

q) adatot szolgaltat a monitoring bizottsdg és az Eurdpai Bizottsdg éves attekint6 értekezlete részére,
illetve koordinalja azok elkészitését,

r) adatot szolgaltat a program éves és zar6 jelentése elkészitéséhez, illetve koordindlja azok elkészitését,

s) gondoskodik az éves fejlesztési keret és az operativ program moddositasara irdnyuld, valamint
az egyéb programszint( el6terjesztések elkészitésérol,

1) gondoskodik az ulésfelkészitési feladatok ellatasardél a GFP IH vonatkozasaban, koordindlja a kiilsé
eléterjesztések GFP IH-n beliili véleményeztetését,

u) programszint(i szakmai adatgy(jtést, elemzést, értékeléseket végez, illetve koordindlja ezek
elkészitését, valamint a kllsé értékelések véleményezését,

V) koordinalja a programmal 6sszefliggd értékelések elvégzését,
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5. korrupcidellenes és csalasmegelézési feladatai kbrében

a)

ellatja a jogszabdlyban meghatdrozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat, koordinalja
az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos megkereséseket,

b) intézkedési tervet készit az érzékeny poziciéban lévé munkatdarsak rotacidjahoz,
c) egyuttmUkodik a csalds kockazatelemzése modszertananak kidolgozasaban,
6. kommunikacios feladatkdrében eljarva

a) szakmai hattéranyagot készit a Kommunikaciés Féosztalytdl érkezd fejlesztéspolitikai targyu
megkeresésekre,

b) megvdélaszolja a tajékoztatds és nyilvdnossdg targykorére vonatkozdé projektszintl kérdéseket,
elbirdlja a szabalyozastol valo eltérési kérelmeket,

) nyilvdntartja a tdmogatasi kérelmekhez tartozd projekteseményeket, ezekkel kapcsolatban
adatszolgaltatasi kotelezettsége van a Kommunikaciés Féosztaly felé,

d) rendszeresen és eseti jelleggel javaslatot tesz és tartalmat szolgaltat a Kommunikaciés Féosztaly

részére a kommunikacios tevékenységhez.

8.1. GFP Szabalytalansag- és Kifogaskezelési Féosztaly

A GFP Szabalytalansag- és Kifogaskezelési Féosztaly

1. funkcionalis feladatai korében
a) ellatja a szabalytalansagkezeléssel kapcsolatos feladatokat,
b) teljesiti a szabalytalansdggal kapcsolatos jelentéstételi kdtelezettséget és adatrogzitési feladatokat,
d) kozremikodik a kozérdek( adatigénylés megvaélaszolasaban,
d) egyuttmUkodik az igazold hatésdggal és az ellenérzé szervekkel,
e) egyuttmUkddik az OLAF Koordinécios Irodaval,
2. kifogassal 0sszefligg6 feladatai korében
a) kialakitja a kifogassal kapcsolatos szakmai allaspontjat és a kifogast felterjeszti dontéshozatalra,
b) az onrevizi6 feltételeinek fennallasa esetén dontést hoz a benyujtott kifogédssal kapcsolatosan,
d) nyilvantartast vezet a kifogaskezelés vonatkozasaban,
d) nyilvantartja a kifogasokat és a kifogaskezelési tevékenységet a monitoring és informacios
rendszerben,
e) a kifogasok kezelésén tul feldolgozza és megvélaszolja a tamogatast igényl6k és
kedvezményezettek részér6l beérkezé egyéb kérelmeket, tdjékoztaté leveleket allit Ossze
a tdmogatast igénylék és kedvezményezettek részére,
f) elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv végrehajtaséval kapcsolatos lebonyolité

szervi feladatokat.

8.2. GFP Szabalyossagi Féosztaly

A GFP Szabalyossagi Féosztaly

1. funkciondlis feladatai kdrében

a) véleményezi, vagy feladatkorébe tartozéan el6késziti a fejlesztéspolitikai targyu jogszabdlyokat,
kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzoket,

b) jogi és maddszertani szempontbdl véleményezi pénzigyi eszkdz esetén a termékleirdst és
a végrehajtashoz kapcsolédo egyéb szabalyozé dokumentumot (szabdlyzat, tigyrend),

d) elkésziti és karbantartja a GFP IH belsé eljarasrendjeit,

d) elkésziti a GFP IH szintl sablonokat a folyamatok egységességének biztositdsa érdekében,

e) elkésziti és aktualizalja az ellenérzési nyomvonalat és a rendszerleirast,

f) ellatja az alapjogi felel6s feladatait,

9) koordindlja a Helyredllitasi Tervet lebonyolité szervi végrehajtéd szervezeti egységek munkajat,

h) jogi és mddszertani szempontbdl véleményezi a felhivast és a végrehajtashoz kapcsolodd egyéb

szabalyoz6 dokumentumot,
véleményezi a GFP IH éltal kotend6 megallapodasokat,
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i)

P)
a)

elldtjia a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti FSosztaly feladatkorébe nem tartozd jogi feladatokat,
eljar a kotelezé jogi képviseletet nem igényld nemperes eljardsokban, ide nem értve
a koveteléskezeléshez tartozé nemperes eljarasokat,

elldtja a biztositéknyujtassal 6sszefliggd feladatokat, valamint intézkedik a tdmogatasi jogviszony
megsziintetésérdl,

kapcsolatot tart és egytittmUkodik GFP IH tevékenységét érint6 peres és a kdtelezd jogi képviselet
igénylé hatoésagi eljarasokban, valamint a Kozbeszerzési Dontbbizottsdg elétti eljdrdsokban
a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztédllyal, a kotelezé jogi képviseletet igényl6 nemperes
eljarasokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztéllyal és a Kdveteléskezelési Féosztallyal,
elldtja az adatszolgdltatasi kotelezettségeket, tdmogatja az ellen6érzé szervek altal lefolytatott
ellenérzéseket és az arra adando vélaszokkal kapcsolatos feladatokat,

kozrem(ikodik a kozérdeki adatigénylés megvalaszolasaban,

elvégzi a miszaki, elszdmolhatdsagi és tdmogathatdsdgi tartalmu, valamint jogszabaly éltal a GFP IH
hatdskorébe utalt kozbeszerzési szempontl ellendérzéseket az eurdpai unids tamogatasokbol
megvalosuld kdzbeszerzések dokumentacidja tekintetében,

a kovetelések el6irdsadhoz adatot szolgéltat a Kéveteléskezelési Féosztaly szamara,

részletfizetés engedélyezésével kapcsolatban adatot szolgaltat,

blintet6jogi feladataival 6sszefliggésben

a)

a BEIl bevonasaval elkésziti a blintetéfeljelentést, a megtett feljelentéssel egyidejlleg tajékoztatja
a BEIl-t és az audit hatésagot,

ellatja a kozérdek és belfoldi jogsegélykérésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasokat,

el6késziti a vélasztervezetet a nyomozd hatdsagtdl érkezd blinligyi megkeresésre, és megkdldi
a BEIl részére,

a GFP [H feladatai vonatkozasdban ellatja az irdnyité hatésag képviseletét a koltségvetést karositd
blincselekmény esetén a biintetéeljarasban.

8.3. GFP Pénziigyi Iranyitasi Foosztaly

A GFP Pénziigyi Iranyitasi Féosztaly

1.

altalanos feladatai korében

ellatja az irdnyit6 hatésag gazdasagi vezetdi feladatait, kiadja a hataskorébe tartozé delegalasokat,
ellatja a koltségvetés-tervezési feladatokat,

elkésziti a program havi, negyedéves és éves kifizetési elérejelzését,

nyomon koveti a felhivas és el6iranyzatok kereteinek, kotelezettségvallalasanak, abszorpcidjat,
elkésziti az éves lehivasi elérejelzést az Eurdpai Bizottsag részére,

elldtja a pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, az érvényesitési és utalvanyozasi feladatot,
kezdeményezi a tdmogatas kifizetését,

elkésziti az éves és zaré jelentés pénziigyi vonatkozasu részeit,

kapcsolatot tart az igazolé hatéséggal,

elkésziti a hitelesitési jelentést,

adatot szolgaltat az éves és zaré elszamolas Osszeallitdsahoz,

adatot szolgaltat a havi id6kozi koltségvetési jelentéshez, a negyedéves id6kozi mérlegjelentéshez,
az éves koltségvetési beszamoldhoz és a zarszamadashoz,

ellaitja az éves leltar elkészitésével kapcsolatos, a fdigazgatdsagot érinté adatszolgaltatasi
feladatokat,

elvégzi az irdnyité hatdsdg éltal kezelt bankszdmlaval kapcsolatos adminisztrativ teenddket,

ellatja a koltségnyilatkozattal kapcsolatos iranyité hatdsagi feladatokat,

ellatja a programok zérasahoz kapcsolédo pénziigyi feladatokat,

adatot szolgaltat az éves fejlesztési keret elkészitéséhez és annak mddositasahoz,

elldtja az Eurdpai Bizottsaggal torténd elszamoldssal kapcsolatos irdnyité hatdsagi pénzigyi
feladatokat,

ellendrzi az irdnyit6 hatdsag éltal kezelt bankszémlara érkezé bevételt,

elldtja a KOSZI hataskdérébe nem tartozé monitoring és informéacios rendszert érinté feladatokat,
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egyéb feladatai korében

a)

—

elldtja a pénziigyi eszkdz felhivasok elszamoldsaval és koltségtéritésével kapcsolatos pénzigyi
feladatokat,

véleményezi a pénzligyi eszk6zoket végrehajtod szervezettel kotendd finanszirozasi szerz6déseket,
elvégzi a pénziigyi eszkdz esetén a termékleirds pénziigyi szempontd mindségbiztositasat,

a termékleirds vonatkozasaban javaslatot tesz az elszamolhato koltségekre,

adatot szolgaltat az Eurépai Beruhazasi Bank részére a program megvalésitdsa érdekében igénybe
vett nemzetkdzi hitelekrél,

ellatja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
adatot szolgaltat a VOP Plusz projekttel kapcsolatban,

javaslatot tesz a felhivasok vonatkozasaban az elszamolhaté koltségekre,

elvégzi a felhivas pénziligyi szempontu minéségbiztositasat,

részt vesz pénzligyi targyu szabalyoz6 dokumentum, eljards, sablon el6készitésében.

8.4. GFP Ellendrzési F6osztaly

A GFP Ellenérzési Féosztély
ellendrzési feladati korében

1.

a)

b)

e)

a GFP IH szervezeti egységei vonatkozasaban szervezi, koordindlja és nyomon kdéveti az eurépai
unids forrasok felhasznalasaval kapcsolatban felmerilé kiilsé és belsé ellenérzéseket, auditokat,
képviseli a GFP IH-t az Eurdpai Bizottsdg, az audit hatdsdg, illetve mas ellenérzé szervezet ltal
lefolytatott ellen6rzésen, az ellendrzésekkel kapcsolatos informacié kérések megvélaszolasaban,
az ezzel kapcsolatos egyeztetéseken rész vesz, tovabba ezzel kapcsolatban vezetéi 6sszefoglalokat,
beszamoldkat, dontési javaslatokat készit,

osszedllitja a belsd és kilsé ellendrzd szervek ellenérzéseivel kapcsolatos intézkedési terveket, és
nyomon koveti megvaldsitasukat, 0sszedllitja az intézkedési tervekhez kapcsolddd beszamoldkat,
Osszesiti és rendszerezi a belsé és kilsé ellenérzé szervek altal lefolytatott ellendrzések sordn
szerzett tapasztalatokat, javaslatokat fogalmaz meg ezek gyakorlati alkalmazasat illetéen,

rogziti az ellenérzésekkel kapcsolatos dokumentumokat az elektronikus ellenérzés-nyilvantarté
rendszerben,

funkcionalis feladati korében

a)

ellenérzés-nyomonkovetési szempontd mindségbiztositast lat el a felhivasok és utmutatok,
a tamogatasi szerzédések, az altalanos szerzddési feltételek, valamint a pénziigyi eszkozokkel
kapcsolatos szabalyozé dokumentumok (pénziigyi kozvetitéi felhivasok, termékleirdsok, eljardsi
rendek, szabdlyzatok, szerz6désmintak, jelentések) vonatkozasaban,

részt vesz a pénzigyi eszkdzok tekintetében a jogosulatlan forraskezelési és szabdlytalansagi
eljarasok lefolytatdsa felligyeletében, a Forraskezelé Szervezet és az alapok alapja, a holdingalapot
végrehajto szervezet vonatkozé adatkozléseinek és jelentéseinek kiértékelésében,

az Eurdpai Bizottsdggal to6rténdé éves elszdmolds kapcsan elkésziti a nyilatkozatot és
adatszolgdltatast, el6késziti a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 19. § 22. pontja szerinti vezet6i
nyilatkozat elkészitése céljabdl az irdnyité hatésdgot vezetd féigazgatd részére killdendd adatokat,
részt vesz a hataskorébe tartozo operativ programok zarasi folyamataiban,

teljesiti a nyomozd hatdsdgtoél vagy mas hatdsagtol érkez6 megkereséseket, a nyomozéd hatdsag
blinligyi megkeresésével kapcsolatos adatszolgaltatast, a kozérdek( és belfoldi jogsegély kéréssel
kapcsolatos adatszolgaltatast — ezekkel Osszefliggésben kapcsolatot tart a BEll-vel, valamint
a kdzponti koordinalo szervezettel -,

elldtja a blnugyi megkeresések, kozérdekl és belfoldi jogsegély kérések alapjan azonositott
projektkockdzatok kivizsgalasaval és a sziikséges intézkedések megtételével kapcsolatos
feladatokat,

az Integritds Hatosagtol érkezett megkeresések tekintetében az Ugyet kivizsgalja, tovabba
a megkeresésben igényelt adatszolgaltatasra a valasztervezetet el6késziti, és megkiildi a BEIl részére,
elemzi a GFP IH szakteriletei, illetve belsé vagy kiilsé ellenérzd szerv éltal kockdzatosnak tartott
projekteket, ennek keretében monitoring latogatast vagy egyéb vizsgalatot folytat le, szikség
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esetén beszdmoldt kér a kedvezményezettektdl, és ezen intézkedések eredményérél tajékoztatja
az érintett szakteruleteket, ellenérzd szerveket,

alkalmazza a csalds kockazatelemzésének tdmogatasara fejlesztett informatikai rendszert,

elvégzi a GFP IH szint( kockéazatelemzési és -kezelési feladatokat,

a GFP [H éltal kezelt palydzatok teljes életutjdhoz kapcsolodd barmely feladat elvégzésében vald
kdzremUikddés a felettes megbizasa alapjan,

csalasmegel6zési feladatai korében

k)

kozremiikodik a csaldas megel6zésében, annak azonositasaban, az integritasiranyitasi folyamatok
GFP IH szintl koordinalasaban,

részt vesz a csalas és korrupcio elleni képzéseken,

egyuttmUkodik az OLAF Koordinacids Irodaval,

kapcsolatot tart a BEIl-vel,

elvégzi a BEIl 4ltal javasolt médszertan szerinti csalds kockazatelemzését,

koordindlja a BEIl megkeresése teljesitését,

felel GFP IH csalasellenes politika végrehajtasaért, koordinalja a szervezetét érinté rendszerszintu
kockézatelemzési és -kezelési feladatainak végrehajtasat,

részt vesz a nemzeti csalds elleni stratégidban meghatarozott feladatok végrehajtasaban,
kozremikodik a csalds megelézésében, annak azonositasdban, csalds, csalds gyanujanak észlelése
esetén a vonatkozo csaldsellenes és szabalytalansagkezelési eljarasrendeknek és jogszabélyoknak
megfeleld eljarast tanusitja,

elldtjia az NFK integritasiranyitasi és integralt, folyamatszemléletli kockazatkezelési rendszerének
kialakitasaval és mikodtetésével kapcsolatban felmerdiilt, GFP IH szint( feladatokat, egylittmUkodve
az integritas tanacsaddval,

kialakitja az integritdsiranyitasi rendszer részeként a csalasellenes kontrollok tesztelési eljarasait, és
végrehajtja tesztelésiiket,

az integritasiranyitasi rendszer részeként éves csaldsellenes belsé képzéseket szervez, és kialakitja
az ehhez sziikséges képzési tananyagot,

egyéb feladatai korében

a)

b)

elldtia a GFP IH ARACHNE-rendszerrel kapcsolatos jogosultsdgigénylési, illetve adatfrissitési
tevékenységét, hibabejelentési feladatait, tovabba koordindlja és eldsegiti az ARACHNE oktatasok
GFP IH-ndl torténé megvaldsitasat,

elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

8.5. GFP Programstratégiai Foosztaly

A GFP Programstratégiai Féosztaly a GINOP és GINOP Plusszal 6sszefliggésben

1.

monitoring bizottsagokhoz kapcsolddo feladatai kérében

a)
b)
o

mukodteti a GINOP és a GINOP Plusz monitoring bizottsagokat, ellatja ezek titkarsagi feladatait,
elkésziti az Eurépai Bizottsaggal a programokrol lefolytatandé egyeztetés hattéranyagat,
részt vesz az Eurdpai Bizottsdg éltal mikodtetett technikai munkacsoportok munkajaban,

funkcionalis feladatai korében

a)

ellditia a programszint(i feladatokat, felel a kapcsolédd dokumentumok tervezéséért és
modositasaért, egyuttmlkodve a szakpolitikai feleléssel, a Stratégiai Igazgatésaggal és
a GFP Féigazgatdsag féosztalyaival,

elldtia a programok végrehajtdsdval és ellenbérzésével 0Osszefliiggd programszintli szakmai
feladatokat,

a szakpolitikai felel6s bevondsaval javaslatot tesz a program éves fejlesztési keretének elfogadasara
és annak modositasara,

javaslatot tesz az éves fejlesztési keret tervezéséhez kapcsolédé modszertani anyagokra,

elkésziti a hazai szervezet éltal benyujtani tervezett nemzetkdzi projekttel kapcsolatos tdmogatd
levelet,

elldtja a jogszabalyban meghatarozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,
kozremkodik az Ggyfélszolgdlatra beérkezd, programszint( kérdés megvalaszolasaban,
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)

a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztaly bevonasa mellett kapcsolatot tart és egyeztetést folytat
az Eurdpai Bizottsaggal a programokrol,

megvalaszolja az Eurdpai Bizottsag altal kuldott kérdéseket a Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztaly,
az érintett szakpolitikai felelés, a kedvezményezett és a GFP Féigazgatdsag érintett féosztalyainak
bevonasaval,

kapcsolatot tart a szakpolitikai felelés minisztériumokkal, a fejlesztéspolitikai intézményrendszer
hazai és nemzetkozi szereplbivel, a kiemelt projektek kedvezményezettjeivel,

a programok elérehaladasanak feliigyelete korében

)
k)

elvégzi a programszint(i szakmai adatgydujtést, gydijti és elemzi a program elérehaladdsat és
tdmogatdasok céljaival 6sszefliggé adatokat,

el6késziti a vezet6i dontésekhez szlikséges adatelemzéseket,

részt vesz a program indikdtorrendszerének kialakitasaban, elkésziti a programszint( indikatorral
kapcsolatos tajékoztatdkat és definicios adatlapokat,

nyomon kdveti a program végrehajtasat, teljesitménymérési keretét, eredményességmérést,
pénzigyi és szakmai el6rehaladdsat, ennek keretében az indikatorok teljesitését,

nyomon kdveti a program horizontalis célkitlizéseinek teljesitését,

elkésziti a program végrehajtasardl sz616 zaré jelentést, felel a jovahagyasi eljards lefolytatasaért,

a Monitoring és Ertékelési Féosztallyal egyeztetett médszertan alapjan informaciét szolgéltat
az indikétorok teljesitésérdl a szakpolitikai felel6s és a fejlesztéspolitikai intézményrendszer érintett
szervezeti egysége részére,

részt vesz a monitoring és értékelési munkacsoportban,

véleményezi a programokhoz kapcsolédd, a monitoring és informdciés rendszert érintd
fejlesztéseket,

részt vesz a monitoring és informacids rendszer adat- és informacidtartalmanak meghatarozasaban,

részt vesz a monitoring és informacios rendszerhez kapcsolddé fejlesztések tesztelésében,

felhivasokhoz kapcsolédé feladatai korében

a)

d)
e)

a szakpolitikai felel6s, a Stratégiai Igazgatoésag és a GFP Fdigazgatdsag érintett féosztalyainak
bevonasaval felel a programok esetében a feladatkorébe tartozéd felhivasok, azok kivalasztasi
kritériumainak, valamint kapcsol6édé dokumentumainak elkészitéséért, médositasaért, jovahagyast
kovetéen gondoskodik ezek megjelentetésérdl,

kidolgozza az egyszer(sitett elszdmoldsi mddokat, valamint a koéltségfliggetlen finanszirozas
alkalmazasa esetén az eredményeket alatdmaszté ellenbrzési nyomvonalat a Stratégiai lgazgatdsag
egyetértésével,

nyomon koveti a beérkezé tdmogatasi igényeket, és a rendelkezésre allo keretek fliggvényében
javaslatot tesz a felhivasban meghatarozott benyujtasi hataridé meghosszabbitasara vagy
lezardsara, a felhivas keretdsszegének megemelésére, az egyes felhivasok kozoétti vagy a felhivdson
bellli dtcsoportositasra, felhivasmodositasokra,

részt vesz a dontés-el6készité bizottsdg munkajaban és szakmai el6készitésében,

részt vesz az operativ programok altal tamogatott projekteket érint6 ellenérzésben és auditban,

nemzetkozi projektekkel 6sszefliggé feladatai korében

a)

a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztaly bevondséval koordinadlja és lebonyolitja a GFP Féigazgatdsig
részvételét mds hazai szervezet A&ltal megvalositott nemzetkdzi projektben, nemzetkozi
szervezetekben,

el6késziti a feladatkorébe tartozd nemzetkdzi rendezvények tematikajat,

elvégzi a hazai szervezet dltal benyujtani tervezett nemzetkdzi projekt eldmindsitését, értékelését és
a tdmogato levelet,

a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztaly bevonasa mellett kapcsolatot tart a kohézids forrasok
végrehajtasat ellaté tagallami szervezettel,

a hazai klaszterfejlesztéssel 6sszefligg6 feladatai kérében

a)
b)
o]
d)

nyomon koveti a hazai klaszterfejlesztési stratégia végrehajtasat,

el6késziti a hazai klaszterfejlesztési programra vonatkoz6 stratégiai dontéseket,

mukodteti a Klaszter Mindsitési Testilletet, és ellatja titkarsagi feladatait,

képviseli a magyar allaspontot a klaszterfejlesztés terlletén muikodé nemzetkozi
munkacsoportokban,
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7. adatszolgaltatasi feladatai korében

a)

a beérkezé, illetve elkészitett adatokat, informacidkat ellenérzi, elemzi, egységesiti, szintetizdlja,
biztositja azok szakmai kontrolljat, sziikség esetén egyeztet a szakteruletekkel,

b) a Monitoring és Ertékelési Féosztaly altal megkiildétt médszertan alapjan elkésziti a programszint(
adatszolgéltatasokat,

Q) az érintett féosztalyok bevonasaval elkésziti a program szint alatti adatszolgaltatasokat a Monitoring
és Ertékelési Féosztallyal egyeztetett médszertan alapjan,

d) a Monitoring és Ertékelési Féosztaly altal szolgaltatott adatok alapjan — azok szakmai szempontu
fellilvizsgalatat kdvetéen — benyujtja az Eurdpai Bizottsdgnak a CPR 42. cikke szerinti adatokat,

8. kormanyzati munkéhoz kapcsolédé feladatai krében

a) javaslatot tesz a feladatkorébe tartozd, a Kormany részére készitendé elGterjesztés vagy jelentés
tartalmara,

b) feladatkorét érinté szempontbdl véleményezi a belsé egyeztetésre, kozigazgatdsi egyeztetésre,

dontéshozo forumokra bocsatott eléterjesztéseket, jelentéseket.

8.6. GFP Palyazati Program Végrehajtasi Foosztaly

A GFP Palyéazati Program Végrehajtasi Féosztaly

1. funkcionalis feladatai korében

a) ellatja a dontéseldkészitési és szerzédéskezelési feladatokat,

b) Osszedllitia a meghirdetés el6tt allé felhivds min&ségbiztositdsahoz és a felhivasban foglaltak
monitoring és informacids rendszerben torténé paraméterezéséhez sziikséges dokumentumokat,

d) elvégzi a tamogatasi kérelmek jogosultsagi ellenérzését,

d) elvégzi a tamogatasi kérelmek tartalmi értékelését a kivalasztasi eljarasrendnek megfeleld eldirdsok
alapjan,

e) feltgyeli az allami értékel6k munkajat, elvégzi az értékelések mindségbiztositasat,

f) el6késziti a tdamogatdsi dontést,

9) elldtja a tdmogatési szerz6dés alairasaval kapcsolatos operativ feladatokat,

h) megkéti a kedvezményezettel a tdmogatasi szerzédést, kibocsatja a tdmogatdi okiratot,

i) elbirdlia a tdmogatasi szerzédésre, tamogatoi okiratra érkezett modositasi  igényt,
véltozasbejelentést,

j) ellitja a monitoring és informacids rendszerbe torténé adatrogzitési feladatokat, ellendrzi
az ARACHNE-rendszerben szereplé adatokat,

k) intézkedik a tdmogatasi jogviszony megsziintetésérdl,

) részt vesz a tdmogatott projekteket érinté ellenérzésben és az auditban,

m) szlikség esetén helyszini szemle, rendkivdili helyszini ellenérzés vagy célellendrzés lefolytatasara tesz
javaslatot,

n) részt vesz a felhivasok és azok médositasanak elkészitésében,

2. egyéb feladatai korében

a)
b)

kozremkodik az Ggyfélszolgdlatra beérkezd kérdés megvélaszolasaban,

tdmogatja és szervezi a FOosztdly, valamint az ald tartozé szervezeti egységek szakmai
tevékenységét, Uigyintézését,

elvégzi a Féosztaly vonatkozasaban a feladatok kiosztasat,

megszervezi és lebonyolitja a Féosztaly hatdskorébe tartozé rendezvényeket, targyaldsokat, vezetdi
értekezleteket, bizottsagi tléseket,

fogadja, szétvalogatja és szlikség esetén tovabbitja az igyfélmegkereséseket,

koordindlja az ellendrzések Féosztalyt érint6 intézkedési javaslatainak végrehajtasat,

adatot szolgaltat a projektek elérehaladésarol,

kapcsolatot tart a projektek megvalésitasa sordn az érintett szakteruletekkel,

elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.
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8.7. GFP Standard Pénziigyi Ellenérzési Foosztaly

A GFP Standard Pénziigyi Ellendérzési Féosztaly

1. funkcionalis feladati korében

a) formai és tartalmi szempontbdl ellenérzi a kedvezményezett éltal benyujtott kifizetési igényléseket
(el6leg, id6kozi, zaro kifizetési igénylés),

b) ellatja a projektek megvalositasi id6szakarol sz6l6 monitoring jelentéseivel kapcsolatos feladatokat,

d) feldolgozza és nyomon koveti a kedvezményezett éltal készitett kifizetési elGrejelzést,

d) elvégzi a projektszint(i, megvaldsitasi id6szakhoz kapcsolodo zarasi feladatokat,

e) gondoskodik a kifizetési igénylések hianypotlasaval kapcsolatos feladatokrdl,

f) részt vesz az irdnyitd hatosag altal tdamogatott projektet érint ellenérzésben és az auditban,

9) szlikség esetén rendkiviili helyszini ellenérzés vagy célellendrzés lefolytatasara tesz javaslatot,

h) részt vesz a felhivasok és azok médositasanak elkészitésében,

2. egyéb feladatai korében

a) kozremikodik az Ggyfélszolgalatra beérkezd kérdés megvélaszolasaban,

b) ellatja a monitoring és informacids rendszerbe torténé adatrogzitési feladatokat,

Q) adatot szolgaltat az éves, havi kifizetési tervek elkészitéséhez,

d) elldtja a felel6sségi kdrébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

e) tdmogatja és szervezi a FOosztdly, valamint az aldjuk tartozd szervezeti egységek szakmai
tevékenységét, Uigyintézését,

f) elvégzi a Féosztaly vonatkozasaban a feladatok kiosztasat,

9) megszervezi és lebonyolitja a Féosztaly hatdskdrébe tartozé rendezvényeket, targyaldsokat, vezetdi
értekezleteket,

h) fogadja, szétvalogatja és szlikség esetén tovabbitja az igyfélmegkereséseket,

koordindlja az ellendrzések Féosztalyt érinté intézkedési javaslatainak végrehajtasat.

8.8. GFP Kiemelt Program Végrehajtasi Féosztaly

A GFP Kiemelt Program Végrehajtési Féosztaly

1. funkciondlis feladati kdrében

a) elldtja a dontéselSkészitési és szerz6déskezelési feladatokat,

b) részt vesz a hataskorébe tartozd felhivasok szakmai tartalmanak és azok mddositasanak
elkészitésében,

c) Osszeallitia a meghirdetés el6tt allé felhivas mindségbiztositasahoz és a felhivasban foglaltak
monitoring és informdcios rendszerben torténé paraméterezéséhez sziikséges dokumentumokat,

d) elvégzi a tamogatasi kérelmek jogosultsagi ellenérzését,

e) felligyeli az dllami értékel6k munkajat, elvégzi az értékelések minéségbiztositasat,

f) el6késziti a tamogatasi dontést,

g) ellatja a tdmogatasi szerz6dés alairasaval kapcsolatos operativ feladatokat,

h) megkéti a kedvezményezettel a tdmogatasi szerz8dést, kibocsatja a tdmogatdi okiratot,

i) elbirdlia a tdmogatdsi szerz&désre, tdmogatéi okiratra érkezett modositasi  igényt,
véltozasbejelentést,

j) elldtja a monitoring és informaciés rendszerbe torténd adatrogzitési feladatokat, ellendrzi
az ARACHNE-rendszerben szereplé adatokat,

k) intézkedik a tamogatasi jogviszony megsziintetésérdl,

) részt vesz a tdmogatott projekteket érintd ellendrzésben és az auditban,

m) intézkedik a tdmogatasi jogviszony megszlintetésérdl,

n) kapcsolatot tart az RRF Nemzeti Hatésaggal a feladatkorébe rendelt felhivasok megvalositasanak
valamennyi szakaszaban,

0) szlikség esetén rendkiviili helyszini ellenérzés vagy célellendrzés lefolytatasara tesz javaslatot,

2. egyéb feladatai korében

a) kapcsolatot tart a kedvezményezettekkel,

b) kozrem(ikodik az tgyfélszolgalatra beérkezd kérdés megvélaszolasaban,

c) adatot szolgaltat a projektek elérehaladdasardl,
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kapcsolatot tart a projektek megvalésitasa soran az érintett szakteruletekkel,

ellatja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
tdmogatja és szervezi a FOosztdly, valamint az ald tartozd szervezeti egységek szakmai
tevékenységét, Uigyintézését,

elvégzi a Féosztaly vonatkozasaban a feladatok kiosztasat,

megszervezi és lebonyolitja a Féosztaly hatdskdrébe tartozé rendezvényeket, targyaldsokat, vezetdi
értekezleteket, bizottsagi tléseket,

fogadja, szétvalogatja és szlikség esetén tovabbitja az igyfélmegkereséseket,

koordindlja az ellendrzések Féosztalyt érint6 intézkedési javaslatainak végrehajtasat.

8.9. GFP Kiemelt Pénziigyi Ellendrzési Féosztaly

A GFP Kiemelt Pénziigyi Ellenérzési Féosztaly

1. funkciondlis feladati kdrében
a) formai és tartalmi szempontbdl ellenérzi a kedvezményezett éltal benyujtott kifizetési igényléseket
(el6leg, id6kozi, zaro kifizetési igénylés),
b) elldtja a projektek megvaldsitasi idészakérdl sz616 monitoring jelentéseivel kapcsolatos feladatokat,
Q) feldolgozza és nyomon koveti a kedvezményezett éltal készitett kifizetési elGrejelzést,
d) elvégzi a projektszint(i, megvaldsitasi id6szakhoz kapcsolodo zarasi feladatokat,
e) gondoskodik a kifizetési igénylések hianypotlasaval kapcsolatos feladatokrdl,
f) részt vesz az irdnyitd hatosag altal tamogatott projektet érint ellenérzésben és az auditban,
9) szlikség esetén rendkiviili helyszini ellenérzés vagy célellendrzés lefolytatasara tesz javaslatot,
h) részt vesz a felhivasok és azok médositasanak elkészitésében,

kapcsolatot tart a kedvezményezettekkel,

2. egyéb feladatai korében

kozremUikodik az ligyfélszolgalatra beérkezé kérdés megvalaszolasaban,

ellatja a monitoring és informacios rendszerbe torténé adatrogzitési feladatokat,

adatot szolgaltat az éves, havi kifizetési tervek elkészitéséhez,

elldtja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyredllitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
tdmogatja és szervezi a FOosztdly, valamint az aldjuk tartozd szervezeti egységek szakmai
tevékenységét, ligyintézését,

elvégzi a Féosztaly vonatkozésaban a feladatok kiosztasat,

megszervezi és lebonyolitja a Féosztaly hataskorébe tartozé rendezvényeket, tdrgyaldsokat, vezetdi
értekezleteket,

koordindlja az ellendrzések Féosztalyt érint6 intézkedési javaslatainak végrehajtasat.

8.10. GFP Pénziigyi Eszk6zok Féosztaly

A GFP Pénzugyi Eszkozok Féosztaly

1. funkciondlis feladatai kdrében

a) irdnyitja, felgyeli a pénziigyi eszk6zok végrehajtasat,

b) elldtja a pénzilgyi eszkoz felhivasokat megalapozé ex ante elemzések elkészitésével 6sszefliggd
feladatokat,

c) a szakpolitikai és konstrukcié felel6sokkel, valamint a Stratégiai Igazgatésaggal egyuttmikodve
— szikség esetén — javaslatot tesz az éves fejlesztési keret vagy az operativ program maédositasara
a pénziligyi eszk6zok tekintetében,

d) a Stratégiai lgazgatdsdg bevondsaval elkésziti a pénziigyi eszkoz felhivasokat és azok mellékleteit,
tovabba gondoskodik azok megjelentetésérdl, szitkkség szerint a moédositasardl,

e) elldtjia a pénziigyi eszkdzokkel kapcsolatban beérkezé palydzati igények és a rendelkezésre allo
keretek figyelését, javaslatot tesz a benyujtasi hataridé hosszabbitasara, a felhivasok zarasara,

f) felel a pénzigyi eszkdzokhoz kapcsolddd eljdrasrendek, szabalyzatok kidolgozdsdért, valamint
fellilvizsgalatéért,

9) részt vesz a pénzugyi eszkozre vonatkozo felhivasokat érint6 értékelési tevékenységben,

h) részt vesz a pénzigyi eszkdzok zardsaban,
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részt vesz a pénzugyi eszkdzokre vonatkozo ellenbrzési kovetelmények meghatarozésaban,
kdzremkodik a pénzligyi eszkdzoket érintd auditokban,

részt vesz a pénzligyi kdzvetiténél és — indokolt esetben — a végsé kedvezményezettnél lefolytatott
helyszini ellenérzéseken,

elvégzi az alapok alapjat végrehajtd szervezet és a holdingalapot végrehajté szervezet altal ellatott
tevékenységek folyamatba épitett hitelesitési és ellenérzési feladatait,

elvégzi az alapok alapjat, holdingalapot végrehajté szervezet és az iranyité hatdsdg kozotti
finanszirozasi szerz6dés megkotésével és mddositasaival 6sszefliggé feladatokat,

elldtja a 2014-2020, tovdbbd a 2021-2027 programozasi idészak operativ programjainak pénzigyi
eszkoz forrasaibdl visszaforgo forrasok szakmai feliigyeletét,

kdzremikodik a visszaforgd pénzeszkdzokre irdnyadd szabélyozas kialakitasaban,

részt vesz az alapok alapjat végrehajtd szervezet, a holdingalapot végrehajté szervezet és
a pénziigyi kozvetitok mikodtetési koltségeinek elszamolasara iranyuld feladatokban,

2. egyéb feladatai kérében

a)

a stratégiai igazgatd bevondasaval kapcsolatot tart a szakpolitikai és konstrukcio felelésokkel,
valamint a minisztériumok érintett szervezeti egységeivel,

kozrem(kodik a pénziigyi eszkdzoket érinté jogszabaly-mdédositasok, jogszabdlytervezetek
véleményezésében, el6készitésében,

részt vesz az Eurdpai Bizottsag felé torténd jelentések, adatszolgéltatasok el6készitésében,

ellatja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

9. A teriiletfejlesztési programok végrehajtasaért felel6s féigazgato iranyitasa ala tartozoé szervezeti

egységek

9.0. TOP Féigazgatdi Titkarsag

A Féigazgatdi Titkarsag

1. titkarsagi feladatkorében

a) elldtja az 1. melléklet 56. §-dban rogzitett titkarsagi feladatokat,

b) szervezi terlletfejlesztési programok végrehajtasaért felel6s féigazgatd hataskorébe tartozd tigyek
el6készitését, véleményezi az intézkedéseket, ellatja az tigyviteli feladatokat,

c) koordinalja és monitorozza teriletfejlesztési programok végrehajtasaért felelés féigazgatd
felligyelete ald tartozé szervezeti egységek tevékenységét és feladatellatasat,

d) kezdeményezi és koordindlja a terliletfejlesztési programok végrehajtasaért felelds féigazgatoi vagy
vezetbi rendezvényeket, programokat,

e) fels6vezetdi beszamolokat készit,

f) hivatalosan és szakmai szinten koordindlja a kiilsé szervezetekkel és az Osszes egyéb, belsé
szervezeti egységgel val6 kapcsolattartast,

g) a terlletfejlesztési programok végrehajtasaért felelés féigazgatd irdnyitasa ald tartozé szervezeti
egységek irdnyitasa allomanydaval kapcsolatos humdénpolitikai feladatok egységes ellatasa
érdekében koordinalja azok teljesitését, ennek keretében kapcsolatot tart az NFK humanpolitikaért
felelés szervezeti egységével,

h) koordinalja a TOP IH részére beérkezett adat- és informacidkéréseket,

i) egyéb feladatai korében adminisztrativ és szervezési feladatokat lat el anyagbeszerzéssel,
utazasokkal, eszkdzbeszerzésekkel, rendezvényekkel kapcsolatosan, vezeti
a rendezvény-nyilvéntartast,

j) koordindlja az irdnyit6 hatdésdgon belil a belsé és kdzigazgatasi egyeztetések, dontéshozoé férumok
keretében érkezett el6terjesztések, jelentések véleményezését és a hatarid6 betartasat

k) a stratégiai igazgaté utjan elldtja a Fejlesztéspolitikai Koordinacids Bizottsdg, a Kozigazgatasi

Allamtitkari Ertekezlet, a Gazdasagi Kabinet, a Stratégiai Kabinet, valamint a Kormany iiléseire
a féigazgato iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek altal elékészitett elSterjesztések, jelentések
benyujtasaval 6sszefliggd feladatokat,

végrehajtja, illetve nyomon koveti a fejlesztéspolitikai targyu elSterjesztésekkel kapcsolatos
dontéseket és feladatokat,
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kommunikacids feladatkorében eljarva

a)

szakmai hattéranyagot készit a Kommunikaciés FOosztalytdl érkezd fejlesztéspolitikai targyu
megkeresésekre,

megvdlaszolja a tdjékoztatds és nyilvanossag targykorére vonatkozé projektszintl kérdéseket,
nyilvdntartja a tdmogatési kérelmekhez tartozé projekteseményeket, ezekkel kapcsolatban
adatszolgaltatasi kotelezettsége van a Kommunikacids Féosztaly felé,

rendszeresen és eseti jelleggel javaslatot tesz és tartalmat szolgaltat a Kommunikaciés Féosztaly
részére a kommunikécios tevékenységhez.

9.1. TOP Szabalytalansag- és Kifogaskezelési Osztaly

ATOP Szabalytalansag és Kifogaskezelési Osztaly

1.

funkcionalis feladatai korében

a)
b)
Q
d)

ellatja a szabalytalansagkezeléssel kapcsolatos feladatokat,

teljesiti a szabalytalansdggal kapcsolatos jelentéstételi kotelezettséget, és adatrogzitési feladatokat,
kozremikodik a kozérdek( adatigénylés megvaélaszolasaban,

egyuttmUkodik az igazold hatdsdggal és az ellenérzé szervekkel,

kifogassal 6sszefligg6 feladatai kdrében

kialakitja a kifogassal kapcsolatos szakmai allaspontjat, és a kifogast felterjeszti dontéshozatalra,

az onrevizi6 feltételeinek fennallasa esetén dontést hoz a benyujtott kifogassal kapcsolatosan,
nyilvédntartast vezet a kifogaskezelés vonatkozasaban,

nyilvantartja a kifogdsokat és a kifogaskezelési tevékenységet a monitoring és informacios
rendszerben.

9.2. TOP Szabalyossagi Foosztaly

ATOP Szabalyossagi Féosztaly

1.

funkcionalis feladatai korében

véleményezi, vagy feladatkorébe tartozéan el6késziti a fejlesztéspolitikai targyu jogszabalyokat,
kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzoket,

elkésziti és karbantartja az irdnyit6 hatdsag belsé eljarasrendjeit,

elkésziti az irdnyitd hatdsag szintl sablonokat a folyamatok egységességének biztositasa érdekében,
elkésziti és aktualizalja az ellenérzési nyomvonalat,

ellatja az alapjogi felel6s feladatait,

jogi és mddszertani szempontbdl véleményezi a felhivast és a végrehajtashoz kapcsolodd egyéb
szabdlyoz6 dokumentumot,

elbiralja a kommunikaciot érintd eltérési kérelmeket,

elldtjia a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti FSosztaly feladatkorébe nem tartozd jogi feladatokat,
eljar a kotelezé jogi képviseletet nem igényld nemperes eljardsokban, ide nem értve
a koveteléskezeléshez tartozé nemperes eljarasokat,

kapcsolatot tart és egylittmikodik az irdnyitd hatésdg tevékenységét érinté peres és a kotelezé
jogi képviselet igényl6 hatésagi eljardsokban, valamint a Kozbeszerzési Dontébizottsag el6tti
eljardsokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztéllyal, a kotelezd jogi képviseletet igényld
nemperes eljardsokban a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti F&osztallyal és a Koveteléskezelési
Féosztéllyal,

elldtja az adatszolgdltatasi kotelezettségeket, tdmogatja az ellen6rzé szervek altal lefolytatott
ellenérzéseket és az arra adando vélaszokkal kapcsolatos feladatokat,

az Integritds Hatosagtol érkezett megkeresések tekintetében az Ugyet kivizsgdlja, tovabba
a megkeresésben igényelt adatszolgaltatasra a valasztervezetet el6késziti, és megkuldi a BEIl részére,
kozrem(ikodik a kozérdekl adatigénylés megvalaszoldsaban,

elkésziti a valasztervezetet a panaszok és kdzérdekl bejelentések kapcsén, és megkildi a BEIl
részére,
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a koézrem(ikodoé szervezetre delegalt feladatok szabalyszerli megvalésitasanak ellenérzéséhez kapcsolddo
feladati korében

a)

gondoskodik a kdzrem(ikdd6 szervezettel kotott, a delegdlt feladatokat tartalmazé egylttmkodési
megallapodas elkészitésérdl és sziikség szerint aktualizalasardl,

a delegdlt feladatok szabdlyszerlii megvaldsitdsanak ellenérzéséhez rendszeresen adatot kér
a Pénzuigyi és a Programok Végrehajtasi Féosztalyatdl,

rendszeres szabalyszerlségi tényfeltard, valamint eseti célvizsgalatokat folytat le,

gondoskodik az elvart altaldnos és kiilonds szolgaltatasi szint meghatadrozasarél és a szolgaltatasi
szint teljestilésének nyomon kovetésérdl,

bilintet6jogi feladataival 6sszefliggésben

a)

a BEIl bevonasaval elkésziti a blintetéfeljelentést, a megtett feljelentéssel egyidejlleg tajékoztatja
a BElI-t és az audit hatésagot,

ellatja a kozérdekd és belfoldi jogsegélykérésekkel kapcsolatos adatszolgaltatasokat,

el6késziti a vélasztervezetet a nyomozé hatdsagtél érkezé blinligyi megkeresésre, és megkiildi a BEII
részére,

elldtia az iranyité hatdsdg képviseletét a koltségvetést karositd blincselekmény esetén
a biintet6eljarasban,

korrupcidellenes és csalasmegelézési feladatai korében

0)

elldtja a jogszabalyban meghatéarozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat, koordinalja
az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos megkereséseket,

egylttmUkodik a csalds kockazatelemzése mddszertananak kidolgozasaban,

kozremkodik a csalds megel6zésében, annak azonositdsaban, az integritdsiranyitasi folyamatok
iranyité hatéséagi szintl koordinalasaban,

részt vesz a csalds és korrupcio elleni képzéseken,

egyuttmukodik az OLAF Koordinaciés Irodaval,

kapcsolatot tart a BEIl-vel,

elvégzi a BEIl altal javasolt mddszertan szerinti csalds kockdzatelemzését,

koordindlja a BEIl megkeresése teljesitését,

felel az irdnyitd hatdsag csalasellenes politika végrehajtasaért, koordinalja a TOP IH szervezetét
érint6 rendszerszintl kockazatelemzési és -kezelési feladatainak végrehajtasat,

részt vesz a nemzeti csalds elleni stratégidban meghatdrozott feladatok végrehajtasaban,
kozrem(ikodik a csalds megelézésében, annak azonositasaban, csalds, csalds gyanujanak észlelése
esetén a vonatkozd csalasellenes és szabalytalansdgkezelési eljarasrendeknek és jogszabalyoknak
megfeleld eljarast tanusitja,

az NFK integritdsirdnyitasi és integralt, folyamatszemléletli kockazatkezelési rendszerének
kialakitasaval és miikodtetésével kapcsolatban felmeriilt, irdnyité hatdsagi szintl feladatok ellatasa,
egylittmukodve az integritas tandcsaddval,

az integritasiranyitasi rendszer részeként a csalas ellenes kontrollok tesztelési eljarasainak kialakitasa
és a tesztelés végrehajtasa,

az integritasirdnyitasi rendszer részeként éves csaldsellenes belsé képzéseket szervez, és kialakitja
az ehhez sziikséges képzési tananyagot,

integritasi feladatai korében valamennyi, az irdnyité hatésaghoz tartozd szervezeti egységtdl
adatokat, informacidkat kérhet, hatarido tlizésével,

koveteléskezeléssel 6sszefliggd feladatai kdrében

a)

részletfizetési kérelem, annak modositasa és megsziintetése tekintetében allasfoglaldst ad ki
a kdzrem(ikdd6 szervezet részére,

hitelez6i igénybejelentések tekintetében allasfoglalast ad ki a kozrem(ikodd szervezet részére,
eljarasi dijak utaldsa tekintetében intézkedik,

adok maodjara behajtas tekintetében allasfoglalast ad ki a kozremUikodd szervezet részére,
végrehajtasi tgyekben eljar a jogi képviseletet igényl6 eljarasi lépések kivételével,

felligyeli a kozrem(ikodd szervezetek koveteléskezelési tevékenységét, e korben elldtja
a kozrem(ikodé szervezet koveteléskezelési feladatainak havi felllvizsgalatat, és e tekintetben
irdanymutatast ad a koveteléskezelés sordn megtenni sziikséges intézkedésekrdl,
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f)
9)

koveteléskezelési kérdésekben a Kozrem(ikodd Szervezet részére iranymutatast, allasfoglalast ad.
részletfizetés engedélyezésével kapcsolatban dontést hoz.

9.3.TOP Pénziigyi Foosztaly

A TOP Pénziigyi Féosztaly

1.

altalanos feladatai korében

a)
b)
Q
d)
e)
f)
g)
h)
i)

)

t)

ellatja a KOSZI hataskérébe nem tartozé, monitoring és informacios rendszert érinté feladatokat,
ellatja a koltségvetés-tervezési feladatokat az éltala kezelt felhivasok vonatkozasdban,

elkésziti a TOP IH-hoz tartozé felhivasok havi és éves kifizetési el6rejelzését,

elkésziti az operativ programok éves és tobbéves kotelezettségvallalasi tervét,

nyomon kdveti az operativ programok pénzligyi el6rehaladdsat, az n+3 és az n+2 célok teljesiilését,
nyomon koveti a felhivas és elGirdnyzatok kereteinek és kotelezettségvallalasanak abszorpciojat,
elkésziti az éves lehivasi elérejelzést az altala kezelt felhivasok vonatkozasaban,

ellatja az érvényesitési és utalvanyozasi feladatot az altala kezelt felhivasok vonatkozéaséban,
kezdeményezi a tdamogatas kifizetését,

megkdldi az audit hat6sag és az igazold hatdsag részére azon koltségtételek listajat, amelyeket nem
kivan szerepeltetni az éves elszamoldsban,

kapcsolatot tart és egyuttmikodik az igazolé hatésdggal a kozbsségi hozzdjarulas
rendezés dokumentum és a koltségnyilatkozat el6készitésében, nyomon koéveti a program
koltségnyilatkozatait a monitoring és informacids rendszerben és az SFC-ben,

elkésziti a hitelesitési jelentést,

elkésziti a programra vonatkozo éves és zard vagy eseti jelentés pénziigyi vonatkozasu részeit,
elldtja az Eurdpai Bizottsaggal torténd elszdmoldssal kapcsolatos irdnyitd hatdsagi pénzigyi
feladatokat,

adatot szolgdltat a havi id6kozi koltségvetési jelentéshez, a negyedéves id6kozi mérlegjelentéshez,
az éves koltségvetési beszamoldhoz és a zarszamadashoz,

ellatja az éves leltar elkészitésével kapcsolatos, a TOP IH-t érint6 adatszolgaltatasi és adategyeztetési
feladatokat,

elvégzi az irdnyité hatdsdg altal kezelt bankszamlaval kapcsolatos adminisztrativ teenddket,

elkésziti a koltségnyilatkozatot,

felel a TOP, VEKOP és TOP Plusz zarasaval kapcsolatos feladatokért,

adatot szolgaltat az éves fejlesztési keret elkészitéséhez és annak mddositasahoz,

ellenérzéssel kapcsolatos feladatai korében

a)

b)

e)

a TOP IH szervezeti egységei vonatkozdsaban szervezi, koordindlja és nyomon koveti az eurépai
unids forrasok felhasznalasaval kapcsolatban felmer(ilé kiilsé és belsé ellenérzéseket, auditokat,
képviseli a TOP IH-t az Eurdpai Bizottsag, az audit hatdsdg, illetve mas ellenérzé szervezet éltal
lefolytatott ellendrzésen, az ellendrzésekkel kapcsolatos informacidkérések, megdllapitasok
megvalaszoldsdban, az ezzel kapcsolatos egyeztetéseken rész vesz, tovabba ezzel kapcsolatban
vezetdi 0sszefoglalokat, beszamoldkat, dontési javaslatokat készit,

Osszedllitjia a belsé és kiils6 ellenérzd szervek ellenbrzéseivel kapcsolatos intézkedési terveket, és
nyomon kdveti megvalositasukat, dsszedllitja az intézkedési tervekhez kapcsolédé beszamolokat,
Osszesiti és rendszerezi a belsé és kulsé ellenérzé szervek altal lefolytatott ellendrzések soran
szerzett tapasztalatokat, javaslatokat fogalmaz meg ezek TOP IH szintl gyakorlati alkalmazéasat
illetéen,

rogziti az ellendérzésekkel kapcsolatos dokumentumokat az elektronikus ellenérzés-nyilvantartéd
rendszerben,

egyéb feladatai korében

a)

véleményezi az egyszerGsitett elszdmoldsi modokra tett javaslatotokat, valamint részt vesz
a koltségfiiggetlen finanszirozas alkalmazasa esetén az eredményeket alatémasztoé ellendrzési
nyomvonal kidolgozéasaban,

adatot szolgaltat VOP Plusz projekttel kapcsolatban,

elkésziti a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 19. § 22. pontja szerinti vezetdi nyilatkozatot,

ellatja az iranyit6 hatdsag gazdasagi vezetdi feladatait és a pénziigyi ellenjegyzési feladatokat,
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e) feltgyeli és iranyitja a kozremUikodo szervezet pénziigyi-kifizetési tevékenységét,
f) javaslatot tesz a TOP IH altal kezelt felhivasok vonatkozasaban az elszdmolhato koltségekre,
9) ellatja az OTR-rel kapcsolatos feladatokat.

9.4. Felhivastervezési Foosztaly

A Felhivastervezési Féosztaly

a)

b)

adatot szolgdltat a monitoring bizottsdg és az Eurdpai Bizottsdg részére, rendszeres és eseti és zard
jelentéstételhez, felhivas el6készitéséhez, kdzérdekl adatkérések megvalaszoldsédhoz,

kapcsolatot tart a fejlesztéspolitikai intézményrendszerrel és a Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztaly
bevondsaval az Eurdpai Bizottsaggal,

a Stratégiai lgazgatdsag bevonasaval elkésziti az éves fejlesztési keretet és annak modositasat, szlikség
szerint modositasi javaslatot tesz,

a Stratégiai lgazgatdsag bevonasaval elkésziti a TOP, VEKOP és TOP Plusz felhivasokat és azok mellékleteit,
tovabbd gondoskodik azok megjelentetésérdl, szilkség szerint a moédositdsarol,

nyomon koveti a beérkezé tdmogatasi igényeket, és a rendelkezésre all6 keretek fliggvényében javaslatot
tesz a felhivdsban meghatarozott benyujtasi hataridé meghosszabbitdsara vagy lezarasara, a felhivas
keretosszegének megemelésére, az egyes felhivasok kozotti vagy a felhivason beliili dtcsoportositasra,
kidolgozza az egyszer(sitett elszdmolasi modokat, valamint a koltségfiiggetlen finanszirozas alkalmazasa
esetén az eredményeket alatdmasztd ellenérzési nyomvonalat a Stratégiai lgazgatdsdg egyetértésével,
felkésziti az értékel6t az értékelés elvégzésére, és biztositja a munkaja elvégzéséhez sziikséges feltételeket,

a Stratégiai lgazgatésag bevondsaval el6késziti a TOP és a TOP Plusz programszint(i dokumentumainak
tervezését, médositasat, a modositasi javaslatok 6sszegzését,

kialakitja a felhivasok indikatorrendszerét, nyomon kéveti a TOP Plusz indikatorainak teljesitését, a pénziigyi
teljesitményindikatorok kivételével, jelentést készit a TOP Plusz elérehaladédsérdl, koordinalja a TOP Plusz
végrehajtasardl szolo éves és rendszeres jelentés, valamint zard jelentés elkészitését, informaciot szolgaltat
az indikatorok teljesitésérdl a szakpolitikai felel8s és a fejlesztéspolitikai intézményrendszer érintett szervezeti
egysége részére, részt vesz munkacsoportilésen,

elldtja a TOP, a VEKOP és a TOP Plusz monitoring bizottsédg titkarsagi feladatait, mikddteti a TOP, a VEKOP és
a TOP Plusz monitoring bizottsagot, elkésziti a hattéranyagot vagy jelentést a monitoring bizottsag részére,
kialakitja és mukodteti a program monitoring és értékelési rendszerét, e kdrben szakmai tdmogatdst
nyujt, koordinalja a programmal 6sszefiiggd értékelés elvégzését, részt vesz az értékelési és monitoring
munkacsoport munkdjaban,

ellenérzi az adatok rogzitését a monitoring és informacids rendszerben, adatot szolgéltat a monitoring és
informacids rendszerrel kapcsolatban.

9.5. Programvégrehajtasi Féosztaly

A Programvégrehajtasi Féosztaly intézkedik a 2007-2013 programozasi idészak regionalis operativ programok,
aTOP, a VEKOP, a TOP Plusz végrehajtasardl, ennek érdekében

1.

funkciondlis feladatai korében

a) nyomon kdveti a TOP és a TOP Plusz végrehajtasat, a projektek elérehaladdsat dokumentumalapu
ellendrzéssel, a projektek fizikai megvaldsulasat, a TOP és a TOP Plusz horizontalis célkit(izéseinek
teljesitését, pénziigyi és szakmai elérehaladdsat, a TOP és TOP Plusz és azok keretében megvalésitott
projektek pénziligyi és szakmai elérehaladasét, ennek keretében az indikétorok teljesitését,

b) ellenérzi a kedvezményezett tdjékoztatasi és nyilvanossadgi kotelezettségeinek tervezését és
teljesitését,

d) megvalaszolja az arculatra és kommunikaciéra vonatkozo kérdéseket, az eltérési kérelmeket
elbirédlja, a TOP Szabalyozasi Féosztallyal egyeztetett esetekben

d) koordinalja, szervezi és felligyeli a kozrem(ikodd szervezetek szakmai munkajat a projektek
végrehajtasa kapcsan,

e) elkésziti a hattéranyagot vagy jelentést a monitoring bizottsag részére,

f) ellatja a jogszabalyban meghatérozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,

g) a csalasokkal 6sszefliggésben részt vesz a csalds és korrupcié elleni képzéseken,
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h) elkésziti a feladatkorébe tartozo eléterjesztést vagy jelentést,
i) kapcsolatot  tart a  minisztériumokkal, a  fejlesztéspolitikai  intézményrendszerrel,
a kedvezményezettekkel,
2. adatszolgaltatasi feladatai korében
a) adatot, informacidt ad el6terjesztés és jelentés elékészitéséhez,
b) adatot szolgaltat a monitoring bizottsag és az Eurdpai Bizottsdg éves attekintd értekezlete részére,
c) adatot szolgaltat az operativ programok éves és zar6 jelentése elkészitéséhez,
d) adatot szolgaltat a felhivas és Gtmutaté 0sszeallitasahoz, valamint médositasahoz,
e) kozremkodik a kozérdek( adatigénylés megvélaszolasaban,
f) megvalaszolja a kdzérdekl adatigénylésnek nem mindsilé adatigénylési, illetve informaciokérési
célu megkeresést,
3. az ellenérzésekkel 6sszefliggé feladatai korében
a) részt vesz az irdnyit6 hatdsag altal tdmogatott projektet érinté ellenérzésben és auditban,
b) ellenérzi az irdnyité hatésag, illetve belsé vagy kiilsé ellenérzé szerv altal kockazatosnak tartott

projekteket, ennek keretében monitoring latogatdst vagy egyéb vizsgdlatot folytat le, sziikség
esetén beszdmoldt kér a kedvezményezettdl, és ezen intézkedések eredményérél tajékoztatja
az érintett szervezeti egységeket, ellendrzé szerveket,

d) szlikség esetén helyszini szemle, rendkivdili helyszini ellenérzés vagy célellendrzés lefolytatasara tesz
javaslatot,
4. projektkivalasztassal kapcsolatos feladatai korében
a) sorba rendezi az értékelt tdamogatasi kérelmeket,
b) el6ékésziti a tamogatdsi dontést,
4 tertleti kivalasztasi eljardsrend esetén dontés-el6készité bizottsagot hiv Ossze, és részt vesz

a bizottsdg munkajdban, azzal, hogy az adatszolgaltatdst a Stratégiai lgazgatdsag bevondsaval
végzi, a szakpolitikai felelés és a terileti szereplé kozotti vitds kérdésben a Stratégiai lgazgatdsag
bevonasaval dont,

d) a tdmogatasi dontésrdl értesiti a tdmogatast igénylét,
e) elvégzi az értékelések minéségbiztositasat,
5. tdmogatasi szerzédéssel, tdamogatoi okirattal, tdmogatasi jogviszonnyal kapcsolatos feladatai korében
a) elbirdlja a tdmogatédsi szerzédésre, tamogatdi okiratra érkezett moddositasi  igényt,
véltozasbejelentést,
b) intézkedik a tAmogatési jogviszony megsziintetésérdl,
Q) meghatarozza a projektfejlesztés tartalmat, valamint dont a projektfejlesztés lezarasardl,
d) projektfeligyeleti rendszert miikodtet,
6. zarassal kapcsolatos feladatai korében
a) kozremkodik az abszorpcié novelésére irdnyuld kdzponti intézkedéseknek az altala végrehajtott
programra vonatkozé része végrehajtasaban,
b) javaslatot tesz a TOP-ra és a TOP Pluszra vonatkozé, az abszorpcid novelésére irdnyuld
intézkedésekre.

9.6. Tamogataskezelési Féosztaly

A Témogataskezelési Féosztaly a TOP IH altal kezelt dnkormdanyzati kedvezményezettek szamara megjelentetett
felhivésok projektjeinek tekintetében

1. funkciondlis feladatai kdrében
a) részt vesz a felhivasok kidolgozasaban és egyeztetésével kapcsolatos feladatok elldtasaban,
b) elvégzi a tamogatasi kérelmek jogosultsagi ellenérzését,
Q) javaslatot tesz helyszini szemle lefolytatasara,
d megkéti a kedvezményezettel a tdmogatasi szerz8dést, kibocsatja a tdmogatdi okiratot,

e elbirdlia a tdmogatdsi szerzddésre, tdmogatdi okiratra érkezett modositdsi  igényt,
véltozasbejelentést,

f) intézkedik a tdmogatasi jogviszony megsziintetésérdl,

9) gondoskodik a projektekhez kapcsolédd, tamogathatdsagi, elszamolhatésagi és muszaki

szempontu kozbeszerzési ellendrzési feladatok elvégzésérdl,
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h) ellatja a projektfejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

i) ellenérzi a kedvezményezett altal benyujtott el6élegigénylést, kifizetési kérelmet és a szakmai
beszamolét,

j) feldolgozza és nyomon koveti a kedvezményezett éltal készitett kifizetési el6rejelzést,

k) elldtja a teljesitésigazolasi feladatot,

) kezdeményezi a tamogatas kifizetését,

m) adatot szolgaltat a hitelesitési jelentéshez,

n) ellatja az éves leltar elkészitésével kapcsolatos adatszolgéltatasi, egyeztetési feladatokat,

0) adatot szolgaltat a program pénziigyi tervezéséhez,

p) egyuttmlkodik az igazold hatdsdggal a kozdsségi hozzdjarulds rendezés dokumentum és
a koltségnyilatkozat el6készitésében,

q) szlikség esetén részt vesz a TOP IH hataskorébe tartozd, a tdmogatast igénylé, kedvezményezett
altal tett bejelentések, illetve kifogasok elbiralasaban,

r) ellenérzi a kedvezményezett tdjékoztatdsi és nyilvanossdgi kotelezettségeinek tervezését és
teljesitését,

s) nyomon koveti a projektek pénzligyi és fizikai megvalositasaval elért eredmény fenntartasat,

1) kozremikodik az Ggyfélszolgdlatra beérkezd kérdés megvélaszolasaban,

u) az ellenérzésekhez dokumentumokat, adatokat informacidkat szolgaltat,

V) a kovetelések elbirdsahoz adatot szolgaltat a Kéveteléskezelési Fosztaly szamara,

2. helyszini ellenérzéssel 6sszefligg6 feladatai korében

a) részt vesz a helyszini ellenérok felkészitésében,

b) részt vesz a helyszini ellenérzések intézkedési tervében foglaltak ellenérzésében, elfogadasaban,

d) szlikség esetén rendkiviili helyszini ellenérzés vagy célellendrzés lefolytatasara tesz javaslatot,

3. szabalytalansaggal 6sszefliggé feladatai korében
a) ellatja a szabalytalansagi gyanu bejelentésével kapcsolatos feladatokat,
b) szabdlytalansdg megallapitasa esetén kozrem(ikodik a szabalytalansagi dontés végrehajtasaban.

10. A stratégiai igazgato iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
10.0. A Stratégiai lgazgatosag Titkarsaga

Az lgazgatoi Titkarsadg

a) elldtja az 1. melléklet 56. §-aban rogzitett titkarsagi feladatokat,

b) a stratégiai igazgatd iranyitdsa ala tartozd szervezeti egységek adllomanyéval kapcsolatos humanpolitikai
feladatok egységes ellatasa érdekében koordindlja azok teljesitését, ennek keretében kapcsolatot tart
az NFK humanpolitikdért felelés szervezeti egységével,

<) gondoskodik az egyes operativ programokkal kapcsolatos kérdések attekintését szolgaléd egyeztetések
0sszehivasardl,

d) kozremUkodik a teljesitményértékelési rendszer mérési idészakainak elékészitésében, gondoskodik
a teljesitménymutatok rendszerének idészakos feltilvizsgélatarol.

10.1. Fejlesztéspolitikai Ellendrzési Féosztaly

A Fejlesztéspolitikai Ellen6rzési Féosztaly a vonatkozo jogszabalyokban és eljarasrendekben foglaltak szerint

a) ellenérzi az allamtitkar altal felligyelt eurdpai uniés forrdsok és mas nemzetkdzi tamogatasok
lebonyolitasdban részt vevd szervezeteknél és kedvezményezetteknél, hogy a forrdsok kezelése és
felhasznélasa szabalyszer(ien, célszerlien és eredményesen torténik-e,

b) koordinalja — azok fliggetlenségének sérelme nélkiil - az intézményrendszerben belsé ellendrzési feladatot
elldto szervezeti egységek stratégiai és éves tervezését,

<) nyilvantartja és koordinalja az allamtitkar altal feligyelt programok és mas nemzetkozi tdmogatasok
lebonyolitdsdban részt vevd szervezeteknél végzett, a kezelt programok végrehajtdsdra vonatkozd
kils6 - hazai, eurdpai unioés és mas nemzetkdzi — ellendrzd szervezetek ellenérzéseit, és gondoskodik
az ellenérzések intézkedést igénylé megdllapitasainak egységes végrehajtasarol,
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d)

az ellen6rzések, vizsgalatok atfogd nyomon kovetése érdekében az ellen6rzé szervekkel és
az OLAF Koordinacios Irodaval kapcsolatot tart, — az érintett irdnyité hatdsdgok és egyéb szervezeti egységek
bevondsaval - adatot szolgaltat, koordinalja a valaszokat és az egyeztetéseket,

felelés az audit munkacsoport és az egyes ellendrzések kapcsdn tagdllami audit munkacsoportok
mukodtetéséért, azok tevékenységérdl beszamol a stratégiai igazgatdnak,

feladatkorét érinté szempontbdl véleményezi a belsé egyeztetésre, kozigazgatasi egyeztetésre, dontéshozd
férumokra bocsatott elGterjesztéseket, jelentéseket.

10.2. Stratégiai Foosztaly

A Stratégiai Féosztaly

1.

tervezéssel 6sszefliggd feladatai kdrében

a) részt vesz a kohéziés politikai forrasok felhasznaldsahoz kapcsolodd tervezési és programozasi
feladatokban, 4lland¢ tagja az egyeztetéseknek,
b) részt vesz a 2021-2027 programozasi idészak operativ programjainak modositdsdban (kiemelten

az orszagos stratégiakhoz valé illeszkedés biztositasara, a felmeriil6 igények pontos felmérésének és
meghatarozasanak biztositaséra, a forrasok megfelelé lehatérolasara, az egyszer(Gsitési modszerek
minél szélesebb kord alkalmazasara, az atfedések és duplikaciok kisziirésére, kordbbi audit
tapasztalatok figyelembevételére), allando tagja az egyeztetéseknek,

c) erre iranyuld feladatszabas szerint az Uj eurdpai unidés tamogatasi eszkozok tervezéséhez
kapcsolodo feladatokban részt vesz,
d) az eurdpai unids forrasok megfelelé felhasznaldasdnak és lehatérolasanak érdekében kapcsolatot

tart a szakpolitikai felelésokkel, részt vesz az éves fejlesztési keret iranyitd hatésagok, a nemzeti
hatésédg és a szakpolitikdk kozotti tervezési és modositasi egyeztetésében, elésegiti a korabbi
audit tapasztalatok és az egyszerUsitési modszerek minél szélesebb korl beépitését, biztositja
az eurdpai unids alapelveknek térténé megfelelést és a stratégidkhoz vald illeszkedést, valamint
allando tagként részt vesz a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 70. § (3) bekezdése szerinti palyazati
felhivasokat el6készité munkacsoportokban,

funkciondlis feladatai kdrében

a) iranyitja az egyszer(Gsitett elszamoldsi mddszerek és a kockdzat alapu elsé szintl ellendrzés
gyakorlati alkalmazasanak és bevezetésének folyamatat és a szlikséges dokumentumok
kidolgozésat, az iranyité hatdésagokkal, valamint a nemzeti hatésdggal egylttmikddve az operativ
programok és az egyes felhivasok tekintetében,

b) a szakpolitikai felel6ssel és az irdnytd hatésadgokkal egytittmikodve kidolgozza a kdltségfiiggetlen
finanszirozasi médokat és részt vesz a bizottsagi egyeztetésében,
d) az NFK-n belll jévahagyja az egyszerUsitett elszamolasi mddszertanokat, a koltségfiiggetlen

finanszirozasi médok esetén jovahagyja a kapcsolédo ellenérzési nyomvonalakat,

d) feladatkorét érintéen részt vesz a kohézids politikat érinté unids jogszabdlyok tervezeteinek és
modositasainak véleményezésében a Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztdlyon keresztill, érintettség
esetén részt vesz a Kozos Rendelkezésekkel foglalkozé szakértéi munkacsoport (CPR szakértGi
munkacsoport) tlésein,

e) feladatkorébe tartozd Ugyekben kapcsolatot tart a nemzeti szakértdkkel, az Eurdpai Bizottsdg
illetékes szervezeti egységeivel,

f) felelés az egyszerUsitési munkacsoport mukodtetéséért, annak tevékenységérél beszamol
a stratégiai igazgatdnak,

9) kozremUkodik az operativ. programok és a Helyredllitdsi Terv alapjan el6készitendd

felhivastervezetek el6készitésében és el6zetes véleményezésében — kiilonos tekintettel az éves
fejlesztési keretekhez, az eurdpai unids alapelvekhez, a stratégidkhoz valo illeszkedés és
az egyszer(sitési modszerek megfeleld beépitésének szempontjaira, valamint az audittapasztalatok
figyelembevételére —, dllandé tagja az egyeztetéseknek,

h) a feladat- és hataskorébe tartozé Ugyekben az irdnyitd hatdsdgoktdl és a nemzeti hatdsagtdl
tajékoztatast kérhet,

i) koordinalja az EKTB-vel kapcsolatos feladatellatast,

j) ellatja az FKB titkarsagi feladatait,
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k)

elvégzi a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet hatalya ala tartozé felhivasok tarsadalmi egyeztetésének
engedélyezését és SCO és koltségfiiggetlen finanszirozasi médok szemponti minéségbiztositasat,

jogalkotdassal 6sszefligg6 feladatai tekintetében

a)
b)

javaslatot tesz a feladatkorét érint6 hazai jogszabalyok modositéséra,

elldtja az NFK szervezeti egységei altal készitett el6terjesztésekkel, jelentésekkel kapcsolatos
koordinacios és véleményezési feladatokat, gondoskodik ezen anyagok dontéshozd forumra
torténd benyujtasarol,

ellitja a bels6 és kozigazgatasi egyeztetések, dontéshozd férumok keretében érkezett
el6terjesztések, jelentések, beszamoldk, tdjékoztatdk, jogszabdlyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd
eszk6zok tervezeteivel kapcsolatos koordinacids és véleményezési feladatokat, ellendrzi
a véleményezési hataridék betartasat,

nyomon koveti a fejlesztéspolitikai targyu el6terjesztésekkel kapcsolatos dontéseket és feladatokat,
feladatkorét érinté szempontbol véleményezi a belsé egyeztetésre, kbzigazgatasi egyeztetésre,
dontéshozd forumokra bocsatott elSterjesztéseket, jelentéseket,

gondoskodik az NFK feladatkorével 6sszefliggben a kormanytgyeleti rendszer ellatasarol.

10.3. Monitoring és Ertékelési Féosztaly

A Monitoring és Ertékelési Féosztaly
tervezéssel 0sszefligg6 feladatai korében

1.

a)
b)
@}
d)

részt vesz a forrasok felhasznélasahoz kapcsolédo tervezési és programozasi feladatokban,
kdzremikodik a Partnerségi Megallapodas és az operativ programok tervezésében,

kozremiikodik az éves fejlesztési keretek tervezési és mddositasi folyamataban,

részt vesz a kohézids politikdt érinté unids jogszabdlyok tervezeteinek és modositdsainak
véleményezésében a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalyon keresztill, érintettség esetén részt vesz
a Kozos Rendelkezésekkel foglalkozé szakértéi munkacsoport (CPR szakértéi munkacsoport) tilésein,

funkcionalis feladatai kbrében

a)

elldtja a kohézios politikdval kapcsolatos uniés jogszabalyok alapjan sziikséges monitoring
feladatokat, koordinalja az eurdpai bizottsagi és hazai jelentések készitését,

mukddteti a programok monitoring és értékelési rendszerét,

elvégzi a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet hatélya ald tartozo felhivasok monitoring mutatokkal és
a horizontdlis elvek alkalmazésaval kapcsolatos minéségbiztositasat,

adatot szolgaltat a Stratégiai lgazgatdsag féosztalyai és az irdnyitd hatosagok szamara, rendszeres és
ad-hoc jelentéseket, kimutatdsokat, elemzéseket készit,

horizontdlis és monitoring szempontbdl egylittmikodik az operativ programok felhivésainak
el6készitésében,

mukodteti az indikatorrendszert és az ESZA Plusz mikro adatbazist, és fejleszti ezek modszertanat,
vezetSi informécids rendszert mukodtet, elemzi a rendelkezésre all6 adatokat, az elemzések
eredményei alapjan javaslatokat fogalmaz meg a fejlesztéspolitikai célok optimalis teljesitéséhez,
kialakitja és mkodteti a vezetdi dashboard rendszereket, kdozremikodik az adattarhaz rendszer
kialakitasaban,

elldtja a JASPERS Program nemzeti koordinacids feladatait, felel a JASPERS éves munkatervének
elkészitéséért,

elldtja az unids jogszabalyok alapjan sziilkséges értékelési feladatokat, mukodteti az Eurdpai
Strukturdlis és Beruhazasi Alapok tdmogatdsainak értékelési és elemzési rendszerét, értékeléseket és
elemzéseket készit,

kialakitja, gondozza és végrehajtja az értékelési tervet az érintett partnerek bevonasaval,

a Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztaly bevonaséaval az értékelések kapcsan kdzrem(ikddik a V4-es és
mas nemzetkdzi munkacsoportok szakmai allaspontjanak kialakitasdban, tovabba kapcsolatot tart
hazai és nemzetkozi szervezetekkel,

irdnyitja és koordinalja a programok fellilvizsgélatat,

javaslatokat dolgoz ki a horizontalis, kiemelten a fenntarthatdsagi és klimavédelmi szempontu
elvardsok érvényesitéséhez, és koordinalja az ezzel kapcsolatos tevékenységeit, nyomon koveti és
elemzi a horizontalis szempontu elvarasok teljesiilését,
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n)

Q)
r

gondoskodik az operativ programok sordn a horizontdlis elvek és politikdk érvényesitésérdl,
valamint a horizontalis kovetelmények teljesiilése elérehaladtaval kapcsolatos adatok gydjtésérél,
felelés a teljesitménymenedzsment rendszer teljesitménymutatdinak nyomon kdvetésére szolgald
KPI dashboard feliilet izemeltetéséért, lefolytatja a félidei és az id6szak végi visszaméréseket,
monitoring és értékelési feladatai elldtdsa kapcsdn munkacsoportot mikodtet az érintett
fejlesztéspolitikai intézményrendszeri szereplék bevonasa érdekében,

ellatja a feladatkorébe rendelt projektek projektgazdai feladatait,

osszehangolja a programzarasi feladatokat,

a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelettel és a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelettel (ezen pont alkalmazdsaban
a tovabbiakban egyiitt: Korm. rendeletek) 6sszefliggé feladatai korében

a)

d)
e)

nyomon koveti a Korm. rendeletek hatdlya ald tartozé forrdsokbdl megvalésitott programok
forrasfelhaszndlasat, az ezekhez kapcsolédd munkatervek végrehajtdsat, valamint pénzigyi,
hatékonysagi és elégedettségi céljainak teljeslilését, azonositja a sziikséges beavatkozési pontokat,
a Korm. rendeletek hatdlya ald tartozd forrdsokbol megvaldsitott programok elérehaladasanak
nyomon kdvetésére egységes mddszertant dolgoz ki az irdnyité hatésagok részére,

elldtja a Korm. rendeletek hatdlya ald tartozé forrasokbdl megvalésitott programok monitoring
bizottsdgainak és albizottsdgainak szervezésével és miikddtetésével kapcsolatban a feladatkorébe
tartozo tevékenységeket,

ellatja a civil monitoring bizottsagi tagok dijazasaval kapcsolatos feladatokat,

elldtja a Partnerségi Megdllapodds monitoring bizottsdgdnak és Energetikai albizottsagdnak,
valamint Oktatasi Albizottsaganak titkarsagi feladatait,

az Eurdpai Bizottsdggal 6sszefliggé feladatai tekintetében

a)

b)

Q)

nyomon koveti az operativ programokhoz tartozé feljogosité feltételek teljestilését, valamint
a szakpolitikai felel6s6k és az Eurépai Bizottsag kozotti szakmai egyeztetéseket,

koordindlja a tdbb programot érint6, Partnerségi Megdllapodas szintli modositadsok Eurdpai
Bizottsaggal valé egyeztetését és a programok modositdsdhoz sziikséges stratégiai kornyezeti
vizsgélatok lefolytatasat, valamint a programok modositasa kovetkeztében szlikségessé vald
Partnerségi Megallapodéas modositast,

képviseli az NFK-t a kohéziés politikdval kapcsolatos, az Eurépai Bizottsdg altal szervezett értékelési,
monitoring, partnerségi és horizontélis témaju szakmai platformok tlésein,

jogalkotassal Osszefiiggé feladatai korében feladatkorét érinté szempontbdl véleményezi a belsd

egyeztetésre, kozigazgatasi egyeztetésre, dontéshozoé forumokra bocsatott eléterjesztéseket, jelentéseket.

10.4. Kommunikacios F6osztaly

A Kommunikaciés Féosztaly

1.

a fejlesztéspolitikai rendszer kommunikaciéjahoz kapcsolddo tevékenységi korében

a)

9)

elldtja a Kormény eurdpai uniés forrdsok felhaszndldsaval 0sszefliggd fejlesztéspolitikai
kommunikacids tevékenységét, kilonos tekintettel a 2014-2020 és a 2021-2027 programozasi
kapcsolatos tajékoztatasi és kommunikacids tevékenységre,

kidolgozza az NFK feladatkorébe utalt operativ programokra és a DIMOP Pluszra vonatkozd
egységes kommunikaciés stratégidt, gondoskodik a moddositdsardl, a tdjékoztatassal és
nyilvdnossaggal kapcsolatos kotelezettségek teljesitésérol,

a VOP Plusz kivételével kidolgozza az operativ programok éves kommunikacids akcidtervét,
végrehajtja a kozponti, az operativ programok, a DIMOP Plusz, valamint a Helyredllitasi és
Ellenalloképességi Eszkdz kommunikacids akcidtervet,

kialakitja a projektszint(i kommunikacié keretrendszerét, meghatarozott esetekben bekapcsolédik
egyes projektekhez kapcsolddd kommunikacios feladatok lebonyolitasaba,

elldtja a stratégiai fontossagu mdveletekkel (Pillér projektek, felhivasok, beavatkozasi teriletek)
0sszefliggd programszintli kommunikacios tevékenységet,

elldtja az irdnyitdé hatosdgok dltal szolgdltatott eredménykommunikéciés tartalmak
tartalommenedzsmentjét,
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iranyitja a tagéllami kommunikaciés halézat mikodését, szakmai tdmogatast nyudjt a tagallami
kommunikaciés koordinator munkajahoz,

tdjékoztatd anyagokat készit a leendé tdmogatdst igényldk és a kedvezményezettek szdmara, és
biztositja kdzzétételliket az NFK online feliiletein,

az NFK szervezeti kommunikacidja kdrében

a)

kils6 kommunikaciés tevékenysége keretében kampanyokat folytat, rendezvényeket szervez,
kiadvanyokat készit, kdzosségimédia- és egyéb online médiafellileteket mikodtet, a szervezeti
szint( megjelenések esetén kodzvetiti a munkavallaléi elkotelez6dést tdmogatd szervezeti értékeket,
elldtja a szervezeti honlap, az intranet oldal, valamint a tagallami pdlydzati honlap -
honlapszabdlyzatdban meghatarozott feladatkdrében - tartalomfejlesztésével, -menedzsmentjével
és arculataval kapcsolatos feladatokat,

kdzremikodik az NFK vezetinek kozszereplései, illetve a részvétellikkel tartott nyilvdnos
események megszervezésében és lebonyolitdsaban,

héttéranyagokat és beszédtervezeteket készit,

kizdrélagosan végzi a médiatartalom szolgaltatok tdjékoztatdsdval 0Osszefliggd egyeztetési,
szervezési és koordindacios feladatokat,

fogadja és nyilvantartia a médiatartalom-szolgaltatoktdl érkezé megkereséseket, ideértve
a feladatkor és illetékesség alapjan torténd attételeket is,

az érintett szervezeti egységek bevonasaval elkésziti a vélasztervezetet vagy a hattéranyagot
az orszaggyulési képviselGi kérdésre és interpellaciora, valamint az egyéb orszaggyuilési felszolalasra,
sajtényilvdnos eseményeket szervez,

el6késziti és kiadja az NFK feladat- és hataskorébe tartozé sajtokozleményeket,

belsé kommunikacios tartalmat gyart és tesz kdzzé a belsé kommunikéciés csatornakon, ennek
keretében szorosan egyiittm(ikddik az NFK belsé szervezeti egységeivel, kiemelten a titkarsagokkal,
bels6 kommunikacios tervet készit, miikodteti a szervezeti szint(i belsé kommunikécids csatornakat,
belsé rendezvényeket, férumokat, munkavallaléi aktivitasokat szervez,

funkcionalis feladatai korében

a)

b)

)

iranyitja a kommunikacios kdzbeszerzés keretében kivélasztott vallalkozék tevékenységét, és végzi
a véllalkozoi szerz6désekkel kapcsolatos tevékenységeket,

az eurdpai unids szabdlyozds alapjan elkésziti és folyamatosan aktualizdlja a nyilvanossagi
kovetelmények betartasahoz szilkséges utmutatdkat,

kialakitja és folyamatosan aktualizalja az eurépai unids forrasokhoz kapcsolodd egységes arculatot
biztosité tagallami arculati kézikdnyvet,

kapcsolatot tart az Eurdpai Unid fejlesztéspolitikai kommunikdciés munkatarsaival és
munkacsoportjaval, részt vesz annak tanacskozasain (INFORM EU) és a munkacsoport tagjai kdzotti
informéaciécserében,

felel a hatdskorébe utalt eurdpai uniods forrasok felhasznaldsahoz kapcsolodd fejlesztéspolitikai
kérdések, megkeresések megvélaszolasaért,

elldtja az NFK feladat- és hataskorében a sajtéfigyelési és elemzési feladatokat,

felelés a kommunikaciés munkacsoport mikodtetéséért, annak tevékenységérél beszamol
a stratégiai igazgaténak,

kommunikacids tevékenységével és egységes arculattal tdmogatja a Humdnpolitikai Féosztély
toborzasi feladatainak ellatasat,

feladataival Osszefliggésben egylttmuikodik az NFK szervezeti egységeivel és az eurdpai unids
forrasok felhasznalasaért felelés kdzigazgatasi szervek szervezeti egységeivel,

ellatja a feladatkorébe rendelt projektek projektgazdai feladatait,

jogalkotassal Osszefiigg6é feladatai korében feladatkorét érinté szempontbdl véleményezi a belsé

egyeztetésre, kbzigazgatasi egyeztetésre, dontéshozo forumokra bocsatott elSterjesztéseket, jelentéseket.
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11. A k6z0s szolgaltatasi igazgato iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

11.0. A K6zos Szolgaltatasi lgazgatésag Titkarsaga

Az lgazgatoi Titkarsag

a) elldtja az 1. melléklet 56. §-aban rogzitett titkarsagi feladatokat,

b) a kozds szolgéltatasi igazgatd iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek dllomanyaval kapcsolatos
humanpolitikai feladatok egységes ellatasa érdekében koordindlja azok teljesitését, ennek keretében
kapcsolatot tart az NFK humanpolitikaért felel6s szervezeti egységével.

11.1. Fejlesztéspolitikai Informatikai Féosztaly

A Fejlesztéspolitikai Informatikai Féosztaly

1. informatikai feladatai kérében

a) mukodteti a tagdllami pélyazati honlapot, gondoskodik a honlapon torténd kozzétételi rend
szabdlyozésardl,

b) gondoskodik a vonatkozd jogszabdlyok szerinti adatoknak az ARACHNE kockazatértékelé eszkoz
részére torténd feltoltésérdl,

d) elldtja az EDES adatbézisban szerepld kizért entitdsok atvezetését a monitoring és informécids
rendszerbe,

d) elldtja a monitoring és informacids rendszerrel kapcsolatos, az NFK kezelésében [évé operativ
programokat érinté FAIR szakreferensi feladatokat — a VOP Plusz és az RRF nemzeti hatdsagi
feladatkort érinté programok kivételével -, tovabba ellatja a monitoring felelés altal delegalt,
jogosultsaghoz kapcsolédo feladatokat,

e) ellatja az ARACHNE és az SFC rendszerek jogosultsag kezeléssel kapcsolatos feladatait,

2. egyéb feladatai korében

a) biztositja a fejlesztéspolitikai targyd kormanyrendeletekben és kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozokben meghatarozott folyamatok informatikai leképezését,

b) dsszehangolja és megrendeli az Uj Vilag Nonprofit Szolgaltaté Kft.-tél az Egységes Monitoring és
Informaciés Rendszerhez, a Fejlesztéspolitikai Adatbazis és Informdciés Rendszerhez, valamint
a tagallami pélyazati honlaphoz kapcsolédo fejlesztési, paraméterezési és szakértéi feladatokat,

d) kapcsolatot tart az Uj Vilag Nonprofit Szolgéltaté Kft.-vel,

d) ellatja az Uj Vilag Nonprofit Szolgaltaté Kft. teljesitményértékeléséhez kapcsolédé feladatokat,

e) véleményezi a programokhoz kapcsolédd, a monitoring és informdcidés rendszert érintd
fejlesztéseket,

f) részt vesz a monitoring és informacids rendszer adat- és informacidtartalmanak meghatarozasaban,

g) kezdeményezi a sziikséges adatjavitasokat, fejlesztéseket, hibajavitasokat a beérkezd észrevételek,
javaslatok alapjan,

h) adatot szolgaltat a monitoring és informacids rendszerrel kapcsolatban.

11.2. Fejlesztéspolitikai Szabalyozasi Foosztaly

A Fejlesztéspolitikai Szabalyozasi Féosztaly
1. kodifikacios feladatai korében

a)

Osszeallitja és egyezteti az egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazoé tamogatasok felhasznalasanak
rendjérél  sz6l6  jogszabdlyokat, kozjogi  szervezetszabdlyozé — eszkdzdket  tartalmazé
el6terjesztéseket,

elvégzi az a) pont szerinti el6terjesztések mellékletét képezd tervezetek kodifikacids feladatait és
gondoskodik az NFK élldspontjanak minisztérium felé torténd visszamutatdsarol,

fejlesztéspolitikai szempontbdl véleményezi a belsé egyeztetésre, kdzigazgatasi egyeztetésre, belsd
dontéshozé forumokra bocsatott elSterjesztéseket, jelentéseket,

feladatkorét érintd szempontbol véleményezi az FKB, a Kézigazgatasi Allamtitkari Ertekezlet,
valamely kabinet és a Kormdny napirendjén szerepl6 el6terjesztéseket, jelentéseket,
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funkcionalis feladatai korében

kidolgozza az elszamolhaté koltségekrdl sz6l6 utmutatodt,

véleményezi az éves fejlesztési keret és annak modositdsa tervezetét,

elézetesen véleményezési a monitoring bizottsag altal targyaland6 anyagokat, egyetértési jogot
gyakorol a kivalasztasi kritériumok tekintetében,

a felhivasok tervezése, Osszedllitdsa és moddositdsa soran szabdlyossagi szempontbdl véleményt
nyilvanit,

részt vesz a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 70. § (3) bekezdése szerinti felhivasokat el6készité
munkacsoportokban,

kialakitja a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet és a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet hatélya ala tartozé
felhivasok minéségbiztositasi rendszerét,

elvégzi a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet és a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet hatdlya ala tartozo
felhivasok szabalyossagi szempontu mindségbiztositasat,

meghatarozza a program- és projektvégrehajtassal kapcsolatos dokumentumok tartalmi és formai
kovetelményeit,

biztositja a program- és projektvégrehajtas egységességét,

a tobb irdnyité hatosagot érintd, feladatkorébe tartozd lgyekben képviseli a fejlesztéspolitikai
intézményrendszert az unids és hazai ellen6rzd szervezetek, valamint az igazold hatésag el6tt,

részt vesz az unids kohézios politikai Ggyeket érinté szakmai allaspont kialakitasaval kapcsolatos
feladatokban,

részt vesz az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazé tamogatasok felhasznaldsanak rendjérél sz616
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok informatikai leképezésében, javaslatot tesz
a mesterséges intelligencia fejlesztéspolitikai folyamatokba torténd bevezetésére,

részt vesz az egyes europai uniés alapokbdl szarmazoé tdmogatasok felhasznalasdnak rendjérdl sz616
jogszabalyokkal 0sszefliggé eljarasrendi képzések megtartasaban,

a feladatkorébe tartozé ligyekben kapcsolatot tart a nemzeti szakértékkel és az Allandé Képviseletre
kihelyezett szakdiplomatakkal,

egységes szempontrendszert hatdroz meg az irdnyitd hatésagok részére az iranyitdsi és
kontrollrendszerre vonatkoz6 leirdsok elkészitéséhez,

osszehangolja a rendszerleirasok elkészitését és évenkénti aktualizalasat,

kidolgozza a kockazatalapu bizonylat-ellenérzésrél sz616 kbzponti modszertant,

kidolgozza és rendszeresen feliilvizsgalja az ARACHNE kockazatértékelé eszkdz alkalmazaséara és
eredményeinek felhasznélasara vonatkozé mddszertant,

részt vesz a kohézids politikdt érinté unids jogszabdlyok tervezeteinek és modositdsainak
véleményezésében a Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztélyon keresztill, érintettség esetén részt vesz
a Kozos Rendelkezésekkel foglalkozé szakértéi munkacsoport (CPR szakértéi munkacsoport) tilésein,
megvizsgélja az Eurépai Unié Alapjogi Chartéjaval 6sszefliggé, tobb programot vagy tobb iranyité
hatdsagot érinté, valamely érintett irdnyitd hatdsag altal megkuildott informacidkat.

11.3. Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Foosztaly

A Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztaly

ellatja a kdzponti jogi képviseletet a tdmogatdsi jogviszonyokat érintd peres eljarasban,

elldtja a kdzponti jogi képviseletet a tdmogatasi jogviszonyokat érinté kotelezd jogi képviseletet igényld
nemperes eljarasban, a Kozbeszerzési Dontébizottsag el6tti eljdrasban és mas hatdsagi eljarasban.

a)
b)

11.4. Projektértékel6i Koordinaciés Féosztaly

A Projektértékeldi Koordinacios Féosztély

1.

az Apjt. szerinti értékel8i palyazatokkal 6sszefiiggé feladatai kérében

a)
b)

el6késziti a palyazat kiirdsat,
ellenérzi az eldirt dokumentumok meglétét, az értékelére az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrél szolé toérvény, valamint az Apjt. alapjan tovébbitja a palyazati feltételekhez
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kapcsolodd allamtitkari ellendrzés lefolytatasahoz sziikséges informacidkat és dokumentumokat
a BEIl Biztonsagi Féosztalya részére,

d) ellendrzi az értékeld altal tett 0sszeférhetetlenségi nyilatkozat és érdekeltségi nyilatkozat meglétét,

d) az értékelé végzettsége, szakmai tapasztalata, az irdnyitdé hatdsag éltal elére meghatarozott,
az értékel6i tevékenység elvégzéséhez sziikséges szakmai elvardsokhoz valé illeszkedése vizsgélatat
kévetden felterjeszti a palyazatot a Palyazati Ertékeléket Jévahagyo Bizottsag részére,

2. funkcionalis feladatai korében

a) vezeti az értékel6k szakértdi névsorat,

b) osszehangolja az irdnyitd hatdésagok éltal jelzett értékel6i kapacitasigényeket,

d) gondoskodik az &llami projektértékelSi keretszerz6dés megkotésével kapcsolatos feladatok
ellatasardl,

d) - az éllamtitkar &ltal atruhazott hataskérben — gyakorolja az allamtitkar Apjt. szerinti, az értékeld
feladatellatasanak irasban, esetileg torténé elrendelésére vonatkozé jogkorét, elldtja az ezzel
0sszefliggd el6készitési, adminisztracios és végrehajtasi feladatot,

e) osszehangolja az értékeléi tevékenység elldtdsdhoz sziikséges vizsgaztatast,

f) ellenérzi az értékeléshez sziikséges szakmai szempontokat tartalmazé felkészité anyagot és
értékel6lapot, majd atadja azokat az értékel6 szdmara,

g) ellenérzi az értékelés hataridében torténd végrehajtasat,

h) biztositja az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok betartasat az allami értékeléssel érintett
projektek min&ségbiztositdsa soran, az Osszeférhetetlenségi vizsgalat évente, véletlenszeri
mintavétellel torténik, vagy minden érintett projekt esetében a koltségnyilatkozat benyujtsat
megel6zéen,

i) egyezteti az értékelés minéségét az érintett irdnyité hatésaggal,

j) elldtja a teljesitésigazolassal 0sszefliggé adminisztracids feladatot, tovabbitja a teljesitésigazolast
az érintett szervezeti egység részére pénzligyi teljesités céljabol,

k) az értékelés nem megfelelé mindsége esetén kezdeményezi az értékeld szakértéi névsorbol torténd
torlésérdl,

) kezdeményezi a Fejlesztéspolitikai Adatbazis és Informacidés Rendszer Eurdpai Unids Programok
Rendszere értékeléssel kapcsolatos felliletei vonatkozasaban a fejlesztési feladatot,

m) elldtja a szakért6i névsorban szerepl6 értékelé vagyonnyilatkozata érzésével 6sszefliggd, az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLII. tdérvényben meghatérozott
feladatokat,

n) elldtja az llami projektértékelés finanszirozasahoz kapcsol6dé feladatokat,

0) ellatja a feladatkorébe rendelt projektek projektgazdai feladatait.

11.5. Ugyfélkapcsolati és Tajékoztatasi Féosztaly

Az Ugyfélkapcsolati és Tajékoztatasi Féosztaly

1. funkciondlis feladatai tekintetében
a) ellatja a fejlesztéspolitikai intézményrendszer — ideértve azt az esetet is, amikor az irdnyitd hatdsag
a 373/2022. (IX. 30.) Korm. rendelet szerinti lebonyolitd szervként jar el — Gigyfélszolgalati feladatait,
b) megvalaszolja - szilkség esetén az érintett szervezeti egység bevonasaval — az lgyfélszolgalatra
érkez6 megkeresést,
c) szlikség esetén tajékoztatd levelet allit 6ssze a tdmogatdst igénylék és kedvezményezettek részére,
d) Uzemelteti az elektronikus és telefonos tigyfélszolgalati rendszert,
2. egyéb feladatai korében
a) az Ugyfélszolgalati tevékenység tapasztalatairdl folyamatosan tajékoztatja a kozos szolgaltatasi
igazgatot és az érintett szervezeti egységet,
b) rendszeres adatszolgdltatast készit a kozOs szolgdltatdsi igazgatd részére a megvaldsult
Ugyfélkapcsolatok szamardl, jellemzgirdl,
c) egylttmukodik az iranyité hatésdggal és a nemzeti hatésédggal,
d) gondoskodik az Eurépai Unié Alapjogi Chartdjat érint6é, valamely alapveté jog tekintetében

személyesen tett bejelentések fogadasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol.
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11.6. Helyszini Ellendrzések Végrehajtasaért Felel6s F6osztaly

A Helyszini Ellenérzések Végrehajtasaért Felel6s Féosztaly

1. funkcionalis feladatai korében
a) az éves ellendrzési tervek alapjan lefolytatja az GUtemezett helyszini ellenérzéseket,
b) az irdnyité hatdésagok vagy a lebonyolitéd szerv kezdeményezése alapjan lefolytatja az elrendelt
rendkivili helyszini ellenérzéseket,
d) az irdnyitd hatdsdg vagy a nemzeti hatésdg kezdeményezése alapjan lefolytatja az elrendelt
helyszini szemléket,
d) gondoskodik a felmerild szabalytalansagi gyanuk bejelentésérdl,
e) szlikség szerint részt vesz az unids és hazai ellenérzé szervek helyszini ellenérzésein,
2. egyéb feladatai korében
a) a helyszini szemlék és ellen6rzések tapasztalatairdl folyamatosan téjékoztatja a kozos szolgaltatasi
igazgatot és az érintett szervezeti egységet,
b) gondoskodik a helyszini ellenérok rotacidjardl,
Q) egyuttmukodik az irdnyité hatdésaggal, a nemzeti hatésaggal és a BEIl-vel,
d) gondoskodik a tapasztalatok visszacsatoldsarél az irdnyité hatdésag, a nemzeti hatdsdg és

a lebonyolité szerv felé.

11.7. Helyszini Ellendrzés Médszertani és Koordinacidés Féosztaly

A Helyszini Ellen6rzés Médszertani és Koordinacids Féosztaly

1. funkciondlis feladatai kdrében
a) elkésziti a helyszini ellenérzésre vonatkozé kockazatelemzési modszertant,
b) elkésziti a helyszini ellenérzésre vonatkozé kockazatelemzést,
) kidolgozza az éves ellendrzési terveket és beszamoldkat készit,
d) vizsgalja a helyszini szemle és az ellenérzés lefolytatdséra irdnyadd modszertanokat, eljarasrendeket
és szlikség esetén javaslatot tesz azok megvaltoztatasara,
e) a helyszini szemlék és ellenérzések tapasztalatai alapjan javaslatot tesz a vizsgélatok gyakorlatanak
tovabbfejlesztésére,
f) részt vesz a helyszini szemlék és ellendrzések lefolytatdsahoz sziikséges kapacitds megtervezésében,
g) a technikai feltételek rendelkezésre dllasa esetén biztositja a helyszini ellendr részére a vizsgalatok
elektronikus alkalmazas hasznalataval torténd lefolytatasanak lehetdségét,
h) adminisztrativ és adatszolgaltatasi tamogatdst biztosit a Helyszini Ellenérzések Végrehajtdsaért
Felelés Féosztaly szamara,
i) szlikség szerint részt vesz az unids és hazai ellenérzé szervek helyszini ellen6rzésein,
2. egyéb feladatai kdrében kezdeményezi a Fejlesztéspolitikai Adatbazis és Informacids Rendszer Eurépai Unids
Programok Rendszere helyszini szemlével és ellenérzéssel kapcsolatos feliiletei vonatkozasaban a fejlesztési
feladatot.

11.8. Koveteléskezelési Foosztaly

A Kbveteléskezelési Féosztaly

1. funkciondlis feladatai korében

a) jogosulatlanul  igénybe vett tdmogatds visszafizetése érdekében kovetelést ir eld
a kedvezményezettel szemben,

b) pénzigyi eszkdz esetén a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatds visszafizetése érdekében
kovetelést ir elé, felszélitja a holdingalapot végrehajtd szervezetet a kdvetelés visszafizetésére,

d) szabdlytalansag megallapitasa esetén kdzrem(ikddik a szabalytalansédgi dontés végrehajtasaban,

d) szabalytalansdg megallapitasa esetén intézkedik a tdmogatési jogviszony megsziintetésérdl,

e) részletfizetési megallapodast kot a kedvezményezettel, illetve megsziinteti a részletfizetési
megallapodast, ha a kedvezményezett azt nem teljesiti,

f) ellendrzi az irdnyit6 hatdsag éltal kezelt bankszémldra érkezé bevételt,

9) ellatja a bevétellel kapcsolatos rogzitési feladatokat az EMIR-ben és a FAIR-ban,
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h) ellatja a bevétellel kapcsolatos teljesitésigazolasi feladatot,

i) ellatja a bevétellel kapcsolatos érvényesitési feladatot,

j) ellatja a bevétellel kapcsolatos utalvanyozasi feladatot,

k) leirja a kis 0sszeg( kovetelést,

) elldtia a kozods szolgdltatasi igazgatd altal meghatarozott, kotelezé jogi képviseletet igényld
nemperes eljarasokkal kapcsolatos feladatokat,

m) elldtja a biztositékok érvényesitésével 6sszefliggd feladatokat, valamint intézkedik a biztositékok
torlése vagy visszaaddsa irant,

n) fizetésképtelenségi eljarast kezdeményez,

0) figyelemmel kiséri a kedvezményezett megsziintetésére iranyuld eljarasokat, fenndllé kovetelés
esetén gondoskodik a hitelezéi igény hataridében térténé benyujtasardl,

p) kdzremuikoddik az ligyfélszolgdlatra beérkezé kérdés megvélaszolasaban,

q) véleményezi a programokhoz kapcsolédd, a monitoring és informdcidés rendszert érintd
fejlesztéseket,

r) részt vesz a monitoring és informacids rendszer adat- és informacidtartalmanak meghatarozasaban,

s) kezdeményezi a sziikséges adatjavitasokat, fejlesztéseket, hibajavitasokat a beérkezd észrevételek,
javaslatok alapjan,

1) ellatja a felel6sségi korébe rendelt, a Helyreallitasi Terv végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

2. behajtassal 6sszefligg6 feladatai kérében

a) eljar az adok moddjara torténd behajtas és az addszam torlése esetén,

b) tdmogatasi jogviszonyhoz kapcsolédd peres eljardsokbdl adédoé perkoltség behajtasa esetében
az NFK Szadmviteli Politika Kovetelések kezelésének eljarasi Szabalyzatdban meghatarozottak szerint
jarel,

d) megéllapitja a kovetelés behajthatatlansagat,

d) leirja a behajthatatlan kovetelést,

3. adatszolgaltatasi feladatai korében

a) adatot szolgaltat a havi, negyedéves, éves id6kozi koltségvetési jelentéshez,

b) ellatja az éves leltar elkészitésével kapcsolatos adatszolgaltatasi, egyeztetési feladatokat,

d) adatot szolgaltat a hitelesitési jelentéshez,

4. koordinacios feladatai kdrében
a) kapcsolatot tart és egytttmUkodik az iranyitd hatésagokkal,
b) kapcsolatot tart és egytittmUkodik a Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztallyal.

11.9. Fenntartasi Féosztaly

A Fenntartasi Féosztaly — a TOP, a VEKOP, valamint a TOP Plusz 4. prioritas, 5. prioritds és Pest varmegyét érintd
részének kivételével -

1. funkciondlis feladatai kdrében
a) elldtja az operativ programokbdl és egyéb alapokbdl szarmazd tdamogatdsokhoz kapcsolodd
projektek vonatkozéasaban a fenntartasi feladatokat,
b) ellatja a monitoring és informaciods rendszerbe torténd adatrogzitési feladatokat,
) kozremikodik az tgyfélszolgalatra beérkezd kérdés megvalaszolasaban,
d) ellenérzi a projektek altal elért eredményeket, valamint azok fenntartasat,
e) ellendrzi és dontést hoz a projektek altal benyujtott médositasi igényekrdl,
f) ellenérzi és dontést hoz a projektek éltal benyujtott fenntartasi jelentésrél,
9) a fenntartassal érintett projektek esetén ellatja a pénzligyi zarasi folyamatokat,
h) részt vesz a kifogassal kapcsolatos szakmai allaspont kialakitasaban,

kozremikodik a részletfizetési megallapodas megkotésében,

kozrem(ikodik a feladatkorébe tartozd felszamolasi eljarassal és csédeljarassal kapcsolatos
tgyekben,

k) sziikség esetén rendkivili helyszini ellen6rzés vagy célellenérzés lefolytatasara tesz javaslatot,

) részt vesz a projektet érint6 ellenérzésben és auditban,
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1.

2. szabalytalansaggal 6sszefliggd feladatai korében

a)

b)

elldtja a szabdlytalansagi gyanu bejelentésével kapcsolatos feladatokat, tovabba véleményezi
a szabalytalansageljarasi jegyz6konyvet,

szabdlytalansdg megéllapitdsa esetén kozremikodik a szabdlytalansagi dontés végrehajtasaban,
valamint nyomon koveti azt,

3. egyéb feladatai korében

Allamtitkar

szlikség esetén kapcsolatot tart a kedvezményezettekkel,

ellatja a jogszabalyban meghatarozott, 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat,
kezdeményezi a sziikséges adatjavitdsokat, fejlesztéseket, hibajavitdsokat,

egylttmukodik és adatot szolgaltat belsé és kiilsé megkeresések esetén a fenntartasa ald tartozé
programokhoz, felhivasokhoz, projektekhez kapcsoléddan,

kapcsolatot tart és szilkség esetén egyeztetést folytat le a hataskorébe tartozd feladatok
vonatkozasdban a fejlesztéspolitikai intézményrendszer szereplGivel vagy egyéb kilsé
szervezetekkel.

3. fiiggelék

Az NFK vezetéi és az altaluk iranyitott szervezeti egységek

1.1. Allamtitkari Kabinet

1.1.0.

Allamtitkari Titkarsag

1.2. Belsé6 Ellendrzési Osztaly

Eurépai unios fejlesztések koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkar

2.0. Eurépai Uniés Fejlesztések Koordinaciéjaért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag
2.1. Nemzetkozi Egyiittmiikodési Programok Végrehajtasi Féosztaly

2.1.1.
2.1.2.
2.1.3.

Nemzetkdzi Program- és Projektmenedzsment Osztaly
Program Operator Osztaly
Pénzligyi és Jogi TAmogatasi Osztaly

2.2. Végrehajtas Operativ Program Iranyitasi és Végrehajtasi Féosztaly

2.2.1.
22.2.

Tervezési és Monitoring Osztaly
Szabalyszer(iségi és Ellendrzési Osztaly

2.3. Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztaly

23.1.

EU Tandcsi és Bizottsadgi Osztaly

2.4. Folyamatfejlesztési Féosztaly

24.1.

Folyamatelemzési Osztély

Kozbeszerzési felligyeletért felel6s helyettes allamtitkar

3.0. Kozbeszerzési Feliigyeletért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
3.1. Kozbeszerzési Feliigyeleti F6osztaly

3.2. Kozbeszerzési Szabalyozasi F6osztaly

3.3. Kozbeszerzési Monitoring Féosztaly

3.4. Kozbeszerzési Szakmai Koordinacios Foosztaly

3.5. Kozbeszerzési Utéellendrzési Foosztaly

Helyreallitasi Terv végrehajtasaért felel6s foigazgato

4.0. Helyreallitasi Terv Végrehajtasaért Felel6s Féigazgatoi Titkarsag
4.1. RRF Szabalytalansagkezelési és Kifogaskezelési Osztaly

4.2. RRF Pénziigyi F6osztaly

4.2.1.

Projektfinanszirozési és Koordinacios Osztaly

4.3. RRF Tervezési és Végrehajtasi Féosztaly

4.3.1.

Projektmegvalésitasi Osztaly

4.4. RRF Szabalyozasi és Ellendrzési Foosztaly

44.1.

Eljarasrendi és Mddszertani Osztaly
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4.5.

RRF Monitoring és Adatszolgaltatasi Foosztaly
4.5.1.  Adatszolgaltatasi és FAIR Management Osztély

5. Belsé ellenérzési és integritasi igazgaté

5.0.
5.1.
5.2.
5.3.
5.4.

5.5.

Jogi és Titkarsagi Feladatok Ellatasaért Felel6s Igazgatoi Titkarsag
Nemzetkozi Egylttmiikodési és Koordinacios Féosztaly
Kockazatelemzési Féosztaly

Osszeférhetetlenségi Féosztaly

Fejlesztéspolitikai Jogi Féosztaly

5.4.1. Jogorvoslati Osztdly |.

5.4.2. Jogorvoslati Osztély Il.

Biztonsagi Féosztaly

5.5.1.  Integritasi Képzési Osztaly

6. Operativigazgato

6.0.
6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

Operativ Igazgatdsag Titkarsaga
Intézményi Gazdalkodasi Féosztaly

6.1.1.  Kontrolling Osztaly

6.1.2.  Pénzigyi Osztaly

6.1.3.  llletményszamfejtési Osztaly

6.1.4.  Projektkezelési Osztaly

6.1.5.  Projektértékel6i Szamfejtési Osztaly
6.1.6.  Utaztatasi és Koordinacids Osztaly
6.1.7.  Szémviteli Osztély

Humanpolitikai Féosztaly

6.2.1.  Humaneré&forras Osztaly

6.2.2.  Képzési Osztaly

6.2.3.  Szervezettamogato6 Osztaly

6.2.4. Humanstratégiai Osztaly

Jogi Féosztaly

Miikodéstamogatasi Féosztaly

6.4.1.  Uzemeltetési és Adminisztracios Osztaly
6.4.2.  Informatikai Tamogatd Osztaly
6.4.3.  Szervezetbiztonsagi Osztaly

Uniés Fejezeti Foosztaly

6.5.1.  Unids Fejezeti Szamviteli Osztaly
6.5.2.  Unios Fejezeti Szabalyozasi Osztaly
6.5.3.  Unio6s Fejezeti Pénzligyi Osztaly
6.5.4.  Unios Fejezeti Koltségvetési Osztaly

7. Az emberi erdforras, kozlekedési, kornyezeti és energiahatékonysagi fejlesztési programok végrehajtasaért
felel6s féigazgato

7.0.

7.1.

7.2

7.3.

EFOP-KEHOP-IKOP IH Féigazgatéi Titkarsag

7.0.1.  Szervezési és Koordinacios Osztaly
EFOP-KEHOP-IKOP Stratégiai Féosztaly

7.1.1.  Programkoordindcios Osztély

7.1.2.  EFOP-KEHOP-IKOP Monitoring Osztaly
EFOP-KEHOP-IKOP Pénziigyi és Szabalyossagi Féosztaly
7.2.1.  Tervezési Osztaly

7.2.2.  EFOP-KEHOP-IKOP Kifizetési Osztaly

7.2.3.  Projektfinanszirozasi Osztaly

7.24.  Szabalyossagi Osztély

EFOP-KEHOP-IKOP Szabalytalansag- és Kifogaskezelési Féosztaly
7.3.1.  Ellenérzés-koordinacios Osztéaly

7.3.2.  Kifogaskezelési Osztaly

7.3.3.  Szabdlytalansagkezelési Osztaly
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7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

8.0.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Projektértékelési és Végrehajtasi Féosztaly

7.4.1.  Projektvégrehajtasi és Zarasi Osztaly

7.4.2.  Projektértékelési Osztaly

7.4.3.  Muszaki Szakért6i Osztaly

Energetikai Projektek Végrehajtasi Féosztaly

7.5.1.  Energetikai Projektek Osztalya I.

7.5.2.  Energetikai Projektek Osztélya Il.

Kozlekedésfejlesztési Projektek Végrehajtasi Foosztaly

7.6.1.  Kozlekedésfejlesztési Projektek Osztélya I.

7.6.2.  Kozlekedésfejlesztési Projektek Osztélya Il.

7.6.3. Kozlekedésfejlesztési Projektek Osztélya Ill.

Viziigyi és Természetvédelmi Végrehajtasi Féosztaly

7.7.1.  Vizligyi és Természetvédelmi Projektek Osztélya I.

7.7.2.  Vizligyi és Természetvédelmi Projektek Osztdlya Il.

7.7.3.  Vizligyi és Természetvédelmi Projektek Osztélya Ill.
Kozmiifejlesztési és Hulladékgazdalkodasi Végrehajtasi Féosztaly
7.8.1.  Kozmlifejlesztési és Hulladékgazdalkodasi Projektek Osztalya I.
7.8.2.  Kozmlifejlesztési és Hulladékgazdalkodasi Projektek Osztalya Il.
7.83.  Kozmuifejlesztési és Hulladékgazdéalkodasi Projektek Osztélya lll.
Végrehajtas-tamogatasi és Felzarkozasi Fejlesztések Végrehajtasi Féosztaly
7.9.1.  Végrehajtds-tdmogatasi és Felzark6zasi Fejlesztések Osztélya
7.9.2.  Felzarkozasi Fejlesztések Osztélya I.

7.9.3.  Felzarkozasi Fejlesztések Osztalya ll.

7.9.4.  Felzarkozasi Fejlesztések Osztélya lll.

Human Fejlesztések Végrehajtasi Féosztaly

7.10.1.  Human Fejlesztések Osztalya I.

7.10.2. Human Fejlesztések Osztélya Il.

7.10.3. Human Fejlesztések Osztalya lll.

. Foglalkoztatasi és Szocidlis Fejlesztések Végrehajtasi Féosztaly

7.11.1. Foglalkoztatasi és Szocialis Fejlesztések Osztélya I.
7.11.2. Foglalkoztatasi és Szocidlis Fejlesztések Osztalya Il.

. A gazdasagfejlesztési programok végrehajtasaért felel6s féigazgato

GFP Féigazgatoi Titkarsag

8.0.1.  GFP Koordinacios Osztaly

8.0.2.  GFP Programiranyitdsi Osztaly

GFP Szabalytalansag- és Kifogaskezelési Féosztaly
8.1.1.  GFP Szabalytalansagkezelési Osztaly

8.1.2.  GFP Kifogaskezelési Osztaly

GFP Szabalyossagi Féosztaly

8.2.1.  GFP Jogi és Mddszertani Osztaly

8.2.2.  GFP Szabalyozasi Osztaly

8.2.3.  GFP Palyazati Jogi Osztdly

8.2.4.  GFP Jogi Ugyviteli Osztaly

GFP Pénziigyi Iranyitasi Féosztaly

8.3.1.  GFP Program Pénzligyi és Kifizetési Osztaly
83.2.  GFP Kifizetési Teljesitést Igazol6 Osztaly
GFP Ellendrzési Foosztaly

8.4.1.  GFP Ellenérzési Folyamatkezelési Osztaly
8.4.2.  GFP Projekt Vizsgalati Osztaly

GFP Programstratégiai Féosztaly

8.5.1.  GFP Véllalkozésfejlesztési Osztaly

8.5.2.  GFP Kutatasfejlesztés és Innovacids Osztaly
8.5.3.  GFP ESZA Programok Osztaly

8.5.4.  GFP Program Monitoring Osztaly
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8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.5.5.  GFP Nemzetkozi és Klaszter Osztaly

GFP Palyazati Program Végrehajtasi F6osztaly

8.6.1.  GFP ESZA Programok Palyazati Osztaly

8.6.2.  GFP Kutatdsfejlesztési és Innovacios Péalyazati Osztaly

8.6.3.  GFP Vallalkozasfejlesztés Palyazati Osztaly

8.6.4.  GFPTerlileti Felzarkoztatdsi Palyazati Osztaly

8.6.5.  GFP Zo6ld Gazdasag Palyazati Osztaly

GFP Standard Pénziigyi Ellendrzési Féosztaly

8.7.1.  GFP Standard Folyamatkezelé Osztaly

8.7.2.  GFP Standard Pénziigyi Ellenérzési Tamogato6 Osztély

8.7.3.  GFP Standard Vallalkozasfejlesztési Pénziigyi Ellenérzési I. Osztaly

8.7.4.  GFP Standard Vallalkozasfejlesztési Pénziigyi Ellendrzési Il. Osztaly

8.7.5.  GFP Standard Vallalkozasfejlesztési Pénziigyi Ellendrzési lll. Osztély

8.7.6.  GFP Standard Kutatasfejlesztési és Innovacids Pénzligyi Ellendrzési I. Osztaly
8.7.7.  GFP Standard Kutatasfejlesztési és Innovacids Pénzligyi Ellenérzési Il. Osztaly
8.7.8.  GFP Standard Kutatasfejlesztési és Innovacios Pénzligyi Ellenérzési lll. Osztaly
GFP Kiemelt Program Végrehajtasi Foosztaly

8.8.1.  GFP Kiemelt Felséoktatasi és Szakképzési Programokat Kezel$ Osztaly

8.8.2.  GFP Kiemelt Foglalkoztataspolitikai és Versenyképességi Programokat Kezel$ Osztaly
8.8.3.  GFP Kiemelt RRF Programokat Kezel& Osztaly

8.8.4.  GFP RRF Programokat Kezelé Osztaly

GFP Kiemelt Pénziigyi Ellendrzési Féosztaly

8.9.1.  GFP Kiemelt Foglalkoztataspolitikai Projektek Pénzligyi Ellen6rzési Osztaly
8.9.2.  GFP Kiemelt Felséoktatasi és Szakképzési Projektek Pénziigyi Ellenérzési Osztaly
8.9.3.  GFP Kiemelt Versenyképességi Projektek Pénziigyi Ellenérzési Osztaly

89.4.  GFP Kiemelt ESZA Projektek Pénziigyi Ellenérzési Osztaly

8.9.5.  GFP RRF Pénzligyi Ellen6rzési Osztaly

GFP Pénziigyi Eszk6zok Foosztaly

8.10.1. GFP Termékmenedzsment Osztaly

8.10.2. GFP Stratégiai és Eljarasrendi Osztaly

9. A teriiletfejlesztési programok végrehajtasaért felel6s féigazgato

9.0.

9.1.

9.2,

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

TOP Féigazgatoi Titkarsag

TOP Szabalytalansag- és Kifogaskezelési Osztaly
TOP Szabalyossagi Féosztaly

9.2.1.  Mddszertani Osztaly

9.2.2.  KSZEllendrzési Osztaly

TOP Pénziigyi F6osztaly

9.3.1.  TOP Kontrolling Osztaly

9.3.2.  TOP Kifizetési Osztaly

9.3.3.  TOP Ellendrzéskoordinacios Osztaly
Felhivastervezési Foosztaly

9.4.1.  Integralt Terlleti Programok Osztaly
9.4.2.  Felhivasel6készitési Osztaly

9.4.3. Fenntarthato Vérosfejlesztési Osztaly
9.4.4.  TOP Monitoring Osztély
Programvégrehajtasi Foosztaly

9.5.1.  Dontésel6készitési Osztaly

9.5.2.  Programmegvalésitési Osztély

9.5.3.  Kiemelt Projektek Osztalya

9.54.  Projektfelligyeleti Osztaly
Tamogataskezelési Féosztaly

9.6.1.  TOP Projektkezelési Osztaly

9.6.2.  Projektkezelési és Szabalyossagi Osztaly
9.6.3.  Projektkezelési és Pénziigyi-ellendérzési Osztaly
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10. Stratégiai igazgato

11.

10.0.
10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Stratégiai lgazgatosag Titkarsaga
Fejlesztéspolitikai Ellendrzési F6osztaly
10.1.1.  Ellen6rzéskoordinaciés Osztaly

10.1.2.  Tadmogatas Rendszer Ellenérzé Osztaly
Stratégiai F6osztaly

10.2.1.  Stratégiai és EgyszeruUsitési Osztaly
10.2.2. Eurdpai Unids Fejlesztéspolitikai Osztaly
Monitoring és Ertékelési Féosztaly

10.3.1.  Ertékelési és Tervezési Osztaly

10.3.2. Fenntarthaté Fejlesztéspolitikai Osztaly
Kommunikacios Féosztaly

10.4.1. Kommunikaciés Osztaly

10.4.2. Marketing Osztély

10.4.3. Programkommunikdacios Osztély

Ko6z0s szolgaltatasi igazgato

11.0.
11.1.

11.5.
11.6.

Ko6z0s Szolgaltatasi lgazgatosag Titkarsaga
Fejlesztéspolitikai Informatikai Féosztaly
11.1.1.  Fejlesztéspolitikai Informatikai Osztaly
11.1.2.  FAIR Fejlesztéseket Tamogatd Osztaly

. Fejlesztéspolitikai Szabalyozasi Féosztaly

11.2.1.  Fejlesztéspolitikai Mddszertani Osztaly
11.2.2. Pénziigy Mddszertani Osztaly
11.2.3.  Fejlesztéspolitikai Jogszabaly-el6készité Osztaly

. Fejlesztéspolitikai Perképviseleti Féosztaly

11.3.1.  Peres Eljarasok Osztélya

. Projektértékel6i Koordinacios Féosztaly

11.4.1.  Projektértékeldi Személytigyi Osztaly
Ugyfélkapcsolati és Tajékoztatasi Foosztaly

Helyszini Ellendrzések Végrehajtasaért Felel6s Féosztaly
11.6.1.  Helyszini Ellen6rzési Osztaly |.

11.6.2. Helyszini Ellendrzési Osztaly II.

11.6.3. Helyszini Ellenérzési Osztaly Ill.

11.6.4. Helyszini Ellen6rzési Osztaly IV.

11.6.5. Helyszini Ellenérzési Osztaly V.

. Helyszini Ellenérzés Médszertani és Koordinaciés Féosztaly

11.7.1.  Ellen6rzés Modszertani Osztély
11.7.2.  KOSZI Ellenérzéskoordinaciés Osztaly

. Koveteléskezelési Foosztaly

11.8.1. Koveteléskezelési Osztaly I.
11.8.2. Koveteléskezelési Osztaly Il.

. Fenntartasi Fosztaly

11.9.1.  Projektfenntartasi Osztaly I.
11.9.2. Projektfenntartasi Osztaly Il.
11.9.3. Projektfenntartési Osztaly Ill.
11.9.4. Projektfenntartési Osztaly IV.
11.9.5. Projektfenntartési Osztaly V.
11.9.6. Projektfenntartasi Osztaly VI.
11.9.7. Projektfenntartasi Osztaly VII.
11.9.8. Projektfenntartasi Osztaly VIII.
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1.

4. fiiggelék

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személyek

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolo 2007. évi CLIIL torvény 3. § (1) és (2) bekezdése, valamint

4. § a) pontja alapjan a Nemzeti Fejlesztési Kozpontban a kovetkezé kdzszolgalatban allé személyek kotelezettek

vagyonnyilatkozat tételére:

1.1.
1.2
1.3.
14.
1.5.
1.6.
1.7.

1.8.
1.9.

1.10.

helyettes adllamtitkar,

féigazgato, igazgato,

féosztalyvezetd, osztélyvezetd,

politikai fétanacsado, politikai tanacsado,

belsé ellendri feladatokat ellatoé kormanytisztviseld,

jogszabdly alapjan nemzetbiztonsagi ellendrzés ald esé allashelyet betdltd korménytisztviseld,

kozigazgatasi hatdsagi  lgyben ©nalléan javaslattételre, dontésre vagy ellenbrzésre jogosult
kormanytisztviseld,

kozbeszerzési eljaras sordn onalldan javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult kormanytisztviseld,
koltségvetési pénzeszkozok felett oOnalléan javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
kormanytisztvisel,

allami vagyonnal valé gazdalkodds tekintetében onalléan javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
kormanytisztvisel,

elkulonitett allami pénzalapok, fejezeti kezelés(i eléiranyzatok tekintetében 6nalldan javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosult korménytisztviseld,

egyedi dllami tdmogatasrél vald dontésre iranyuld eljaras lefolytatdsa sordn 6nalldan javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosult kormanytisztviseld,

allami tdamogatasok felhasznélasanak vizsgélata vagy a felhasznélassal valo elszdmoltatds soran 6nalldan
javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult kormanytisztviseld,

a tdmogatasok kedvezményezettjeivel, a palydzati kérelmek benyujtéival, az ellendérzé szervek éltal végzett
vizsgélatba bevont lgyfelekkel és a palydzati 4gazat szereplSivel kozvetlen kapcsolatba keriil6, a helyszini
ellenérzési, illetve elézetes helyszini szemlét lefolytatd feladatokat ellatd szervezeti egységek valamennyi
munkatarsa.




5304 HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi57.szam

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 12/2025. (XIl. 19.) KKM utasitasa

a beruhazas 6sztonzési céleldiranyzat felhasznalasarol sz616 210/2014. (VIIl. 27.) Korm. rendelet alapjan
nyujthaté tamogatasok esetén alkalmazandé eljarasrendrél sz6l6 23/2018. (X. 11.) KKM utasitas
moédositasarol

A beruhdzas 0sztonzési célelSiranyzat felhasznalasardl szélé 210/2014. (VIIl. 27.) Korm. rendelet 4. §-dban meghatarozott
feladatkéromben eljarva, a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjanak megfeleléen a kovetkezé
utasitast adom ki:

1.8 A beruhdzas 6sztonzési céleliranyzat felhasznaldsardl sz616 210/2014. (VIII. 27.) Korm. rendelet alapjan nyujthaté
tdmogatasok esetén alkalmazando eljarasrendrél szol6 23/2018. (X. 11.) KKM utasitas 11/A. § (3) bekezdése helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:
»(3) A mandatumilésen a mandatumbizottsdg tagjai dontéshozatali joggal vesznek részt, az igy képviselt
minisztériumok pedig minisztériumonként egy szavazattal rendelkeznek. A mandatumbizottsdg vezetéje
a feltételes tdmogatasi ajanlat megtargyaldsdra mas személyt is meghivhat, azzal, hogy koteles meghivni az adott
beruhazashoz kapcsolodd agazatért felelés minisztert. A Kulturdlis és Innovéciés Minisztérium a képzési, valamint
kutatds-fejlesztési feltételes tamogatasi ajanlatra vonatkozé mandatum-el6terjesztés kapcsan rendelkezik
véleményezési jogkdrrel, tovabba véleményezi a bemutatott képzési projekt aldtdmasztottsagat a tekintetben, hogy
az kell6 mértékben tamaszkodik-e a hazai szakképzési vagy felsGoktatasi kapacitasokra.”

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Szijjdrto Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter

A Miniszterelnoki Kabinetiroda kdzigazgatasi allamtitkaranak 2/2025. (XIl. 19.) MK KAT utasitasa
a Miniszterelnéki Kabinetiroda Kézszolgalati Szabalyzatarél sz616 1/2025. (1. 9.) MK KAT utasitas
modositasarol

A jogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (5) bekezdés f) pontjaban foglaltak alapjan, a kormanyzati igazgatasrél szolo
2018. évi CXXV. torvény 91. § (5) bekezdésében meghatdrozott feladatkdromben eljarva — a kormanyzati igazgatésrél sz6l6
2018. évi CXXV. torvény 147. §-ara, a munka torvénykonyvérél szolod 2012. évi l. torvény 17. § (1) bekezdésére, a kormanyzati
igazgatasi létszamgazdalkodasrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szerveket és azok foglalkoztatottjait érinté egyes
személyligyi kérdésekrdl szold 88/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 19. §-dra és a személyi jovedelemadodrdl szold 1995. évi
CXVII. torvény 71. §-ara figyelemmel - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.§ A Miniszterelndki Kabinetiroda Kézszolgalati Szabalyzatardl sz6l6 1/2025. (1. 9.) MK KAT utasitas (a tovabbiakban:
MK KSZ) 1. melléklet 12. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:
,(1) Az MK allomanytablajanak Osszedllitdsa és annak folyamatos aktualizaldasa — az MK szervezeti egységeinek
bevonésaval - a Személyligyi Féosztaly feladata.”

2.§ Az MK KSZ 1. melléklete a kdvetkezd V. fejezettel egészil ki:
N FEJEZET
OTTHONTAMOGATAS IGENYBEVETELERE, ELSZAMOLASARA ES VISSZATERITESERE VONATKOZO
RENDELKEZESEK

60. Otthontamogatasra jogosultak kore, az Otthontamogatas éves kerete

73. § (1) Az Otthontdmogatdasrél szolé 361/2025. (XI. 25.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Otthontdmogatasi
rendelet) 1. §-dban meghatarozottak szerinti feltételek fenndlldsa esetén a munkatérs Otthontdamogatasi juttatdsra
(a tovébbiakban: Otthontdmogatas) jogosult.
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(2) Nem jogosult Otthontdmogatasra

a) a miniszterelnok,

b) a miniszter,

c) az allamtitkar,

d) az a munkatars, aki kizdrélag megbizasi vagy vallalkozasi jogviszony keretében ltja el a tevékenységét.

74. § (1) Az Otthontdamogatés iranti kérelmet az ,OTTHONTAMOGATAS FOLYOSITASA IRANTI KERELEM” cimii
nyomtatvany kitoltésével kell benyujtani a Pénziligyi és Szamviteli Féosztaly részére.

(2) A 2026. januar 1-jét megel6z8en érvényesen létrejott, a hitelintézetekrél és a pénzigyi vallalkozdsokrol
sz6l6 torvényben meghatdrozott lakdscélu hitel- vagy kolcsonszerzédés, valamint lakdscéli zartvégl pénzugyi
lizingszerz6dés (a tovabbiakban egyiitt: lakaskdlcsdn-szerz6dés) tekintetében az (1) bekezdés szerinti nyomtatvanyt
2026. januar 20. napjaig kell benyujtani, amely hatarid6é elmulasztasa jogveszté.

(3) A 2026. januar 1-jét kbvetden érvényesen létrejott lakdskolcson-szerz6dés tekintetében az (1) bekezdés szerinti
nyomtatvany a szerzédés létrejottét kdvetden folyamatosan, jogveszté hataridé nélkil benyujthato.

(4) A (2) bekezdés szerinti bejelentését a prébaidén lévé munkatérs jogveszté hataridé nélkil benyujthatja,
amennyiben 2026. januér 20-a utan valik jogosulttd az Otthontamogatasra.

(5) Adott naptari évre vonatkozéan vagy hiteltdrlesztési vagy 6nerd céli Otthontdmogatds irdnti igény nyujthaté be.
(6) A Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly az Otthontdmogatas iranti kérelmekben taldlhaté adatok alapjan

a) a 74.8 (2) bekezdés szerinti bejelentések alapjan 2026. janudr 30. napjaig,

b) a 74.8 (3) bekezdés szerinti bejelentések alapjan a beérkezést kovetd hénap tizendtddik napjaig

benyujtja az igénybejelentését a Magyar Allamkincstarhoz.

(7) A Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly

a) a 74. § (2) bekezdése szerinti igénybejelentések tekintetében egy 0sszegben, 2026. februdr 27. napjaig folydsitja
az Otthontdmogatas

aa) teljes keretdsszegét,

ab) ha a lakaskoélcson-szerz6désbol fennallé torlesztérészletek 6sszege ennél kevesebb, akkor azt az 6sszeget;

b) a 74. § (3) bekezdés szerinti igénybejelentések tekintetében az Otthontdmogatast

ba) ha az Otthontdmogatast hiteltorlesztési céllal igényelték, a lakdskolcson-szerz6dés alapjan az igénylés
idépontjaban eldirt torlesztérészlet(ek) — és az adott honapban teljesitett elétorlesztés — 6sszegében, de legfeljebb
az éves keretdsszeg egytizenketted részének megfelel6 Osszegben, legkordbban az elsé torlesztérészlet vagy
lizingdij esedékességének napjan, havonta legkésébb a tirgyhdénapot koveté honap, majd ezt kovetben
a jogosultsagi és folyositasi feltételek fenndllasdig minden hénap tizedik napjaig a kerekités szabalyai szerint
folydsitja azzal, hogy a targyévi folyositas tekintetében az utolso folyositasi hdnap a targyév december honapja,

bb) ha az Otthontamogatast o©neré céllal igényelték, egy 0Osszegben, a kincstari folydsitast kovetd
tizen6t munkanapon belll folydsitja a jogosult fizetési szamlajara.

(8) A 74. § (3) bekezdése szerinti igénybejelentések tekintetében a 2026. mdrcius 1. napjat megel6zéen tett
hiteltorlesztési célu munkaltatoi igénybejelentések tekintetében a (7) bekezdés ba) alpontjat azzal az eltéréssel
kell alkalmazni, hogy a 2026. év januar, februar és marcius hénapjira vonatkozé havi idéardnyos sszegeket
az elsé folyositas soran egyittesen kell folydsitani.

(9) A munkatars a lakaskolcson-szerz6désben bekovetkezett véltozasrdl a MK-t a valtozds tudomadsara jutasatol
szamitott 6t munkanapon belil tdjékoztatja”

Az MK KSZ 1. melléklet

a) 7. § (9) bekezdésében az, , a miniszterelnok nemzetbiztonsdgi fétandcsaddja vagy a miniszterelndk politikai
igazgatoja” szovegrész helyébe a,vagy a miniszterelnok nemzetbiztonsagi fétanacsaddja” széveg,

b) 9. §&-aban, 23. § (2) bekezdésében, 26. § (2) bekezdésében, valamint 27. § (2) bekezdésében
az,a miniszterelnok nemzetbiztonsagi fétanacsadodja, illetve a miniszterelnok politikai igazgatoja” szovegrész
helyébe az,,illetve a miniszterelnok nemzetbiztonsagi fétanacsadodja” szoveg,

<) 17. § (9) bekezdésében az ,a miniszterelnok nemzetbiztonsagi fétanacsadojara, illetve a miniszterelnok
politikai igazgatojara” szovegrész helyébe az ,illetve a miniszterelndk nemzetbiztonsagi fétandcsaddjara”
szovegq,
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d) 24.8 (1) bekezdésében az,a miniszterelnok nemzetbiztonsagi fétanacsadodja, illetve a miniszterelndk politikai
igazgatoja” szovegrészek helyébe az,illetve a miniszterelndk nemzetbiztonsagi fétandcsaddja” széveg

Iép.
Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatalyba.

Dr. Rédey Krisztina s. k.,

kozigazgatasi allamtitkar

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 28/2025. (XIl. 19.) BVOP utasitasa
egyes BVOP utasitasok médositasarol

A jogalkotdsrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1. A nemi élet szabadsaga és a nemi erkdlcs elleni blincselekményt elkdvetok visszaesési
valdsziniiségének csokkentésére iranyulo feladatok végrehajtasarol szolo
71/2020. (XIl. 18.) BVOP utasitas modositasa

. A nemi élet szabadsdga és a nemi erkdlcs elleni blncselekményt elkdveték visszaesési valdszinliségének

csokkentésére iranyuld feladatok végrehajtasarol szold 71/2020. (XIl. 18.) BVOP utasitas (a tovabbiakban: Utasités)
1. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»1. Az utasitds hatalya a biintetés-végrehajtasi intézetekre (a tovabbiakban: bv. intézet) és a Blintetés-végrehajtas
Orszagos Parancsnoksagara (a tovabbiakban: BVOP) terjed ki

. Az Utasités 3. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

»3. Az utasitasban szerepl6é feladatok szakiranyitasara és fellgyeletére a bintetés-végrehajtasi szervezetben
szolgdlatot teljesité pszicholdgusok szervezeti jogéllasarol és a fogvatartottakkal végzett tevékenységérdl széld
50/2020. (X. 16.) BVOP utasitas (a tovabbiakban: 50/2020. BVOP utasitds) 3. pontja az irdnyado.”

. Az Utasitds 9/A. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,9/A. A Bv. torvény 132. §-a alapjan annak az elitéltnek, akinek a kockazatértékelése alapjan fennall a veszélye annak,
hogy szabadon bocséatasat kovetéen hasonld blincselekményt fog elkévetni, a kezelési programokon valé részvételt
fel kell ajanlani. Akinél ez a veszély alacsony kockazatu, azoknak mentélis egészségiik érdekében kell felajanlani
alehetéséget.”

. Az Utasités 10. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

»10. A tdjékoztatdst kdvetéen annak a felnétt kord, férfi, szexudlis blnelkovetd elitéltnek, akinek sértettje/
sértettjei nem toltotte/toltotték be a 18. életévét/életéviiket, fel kell ajanlani a szexudlis blinelkdveték intenziv
kezelési programjaban (a tovabbiakban: intenziv program) valé részvétel lehet6ségét, melynek elfogadasarol
vagy elutasitasarol az elitéltet irdsban nyilatkoztatni kell, és annak eredményét a fogvatartott elektronikus
nyilvantartasaban rogziteni szlikséges. A Btk. XIX. fejezetében meghatérozott blincselekmény miatt kiszabott itélet
jogerére emelkedését kovetden, a kockadzatelemzési vizsgdlat részeként az elitélt elsé nyilatkoztatdsat a BVOP
Kozponti Kivizsgdld és Mddszertani Intézet (a tovabbiakban: KKMI) pszicholégusa végzi el. Ehhez kapcsoléddan
sziikséges az elitéltet tdjékoztatni, hogy az intenziv programon valé részvétel feltétele, hogy — sziilkség esetén -
vallalja atszallitdsat az orszadgos parancsnok éltal kijeldlt bv. intézetbe, tovabba vallalja elhelyezését (1. melléklet)
az erre a célra kialakitott specidlis részlegen (a tovabbiakban: Részleg). Emberkereskedelemben érintett elitélt
a Részlegre csak akkor szallithatd, ha a 18. életévét be nem toltott sértett sérelmére a Btk. XIX. fejezetében felsorolt
blncselekmények valamelyike miatt is elmarasztaljak, és fogvatartasi szempontb6l nem meril fel az intenziv
programba bevondast kizaré tényezé!”

. Az Utasitas 13-14. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,13. A 12. pontban felsorolt feltételek fennallasdt a KKMI kockdzatelemzési vizsgdlatdt végzd pszicholdgusa,
a részvételi szandékrdl tett késbbi nyilatkozat esetén a fogvatartds helye szerinti bv. intézet pszicholdgusa
vizsgdlja, sziikség esetén abba mas szakterlletet is bevonhat.
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10.

11.

14. Amennyiben az elitélt az intenziv programban nem kivdn részt venni, vagy a bevonasra nem alkalmas,
a visszaesés valdszinliségét csokkenté foglalkozdssorozaton (a tovabbiakban: foglalkozdssorozat) valé részvétel
vonatkozdsdban is nyilatkoztatni kell (2. melléklet). A foglalkozdssorozaton val6é részvétel lehetéségérdl
az emberkereskedelemben érintett elitéltet is nyilatkoztatni kell”

Az Utasitas 16. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,16. Amennyiben a letartoztatasban lévé fogvatartott itélete jogerére emelkedik, és esetében a torvényi
feltételek fennallnak, — korabbi nyilatkozatatol fliggetlentl — a Bv. torvény 132. §-a alapjan kell nyilatkoztatni
a foglalkozassorozattal kapcsolatban, a Bv. torvény 132. § (1) bekezdése alapjan az intenziv programmal,
valamint a Részlegre helyezéssel kapcsolatban, mely nyilatkoztatdst a KKMI pszicholégusa végzi el. Amennyiben
a kockazatelemzési vizsgalat lefolytatdsa tdvmeghallgatds keretében torténik, a nyilatkoztatds a bv. intézet
pszicholégusanak feladata.”

Az Utasitas 19-19/A. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,19. A bv. intézet pszicholégusénak a kezelési programokon vald részvételi lehetéséget az 50/2020. BVOP utasitas
14. pontjaban meghatérozott éves felmérés keretében ismételten fel kell ajanlania.

19/A. A szexudlis blnelkoveték és ez emberkereskedelemben érintettek egy zarkdban vagy lakohelyiségben
nem helyezheték el. Amennyiben mas szakmai szempont nem indokolja az ellenkez6jét, a két fogvatartotti kor
nem helyezhet6 el egy részlegen. Ha a fogvatartottat szexudlis blincselekmény és emberkereskedelem miatt is
elmarasztaljdk vagy azokkal megvédoljdk, a zarkdra és részlegre helyezés vonatkozasdban az elkdvetett
blincselekmény figyelembevételével a fogvatartdsi szakterllet, valamint a kezelési programokra valé bevonas
vonatkozéasaban a pszicholégiai szakteriilet véleményezése alapjan kell eljarni.”

Az Utasitas 20. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

,20. Az intenziv programot a KKMI klinikai szakpszicholégusa vezeti. Az intenziv programon vald részvételért
kreditpont adhatd.”

Az Utasitas 27. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»27. A letartéztatottnak, tovabba annak az elitéltnek, aki az intenziv programba torténé bevonasat nem kéri, vagy
a Részlegre helyezés feltételei esetében nem allnak fenn, foglalkozassorozaton val6 részvétel lehetéségét kell
felajanlani és biztositani, melynek eredményét a fogvatartott elektronikus nyilvantartasaban is rogziteni sziikséges.
A foglalkozassorozaton valé részvételért kreditpont adhato.”

Az Utasitas 28-29. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,28. A foglalkozdssorozat megkezdése el6tt, valamint annak befejezésekor a fogvatartottnak a bv. intézet
pszicholégusa altal végrehajtott allapot- és visszaesési kockazati szint felmérésen kell részt vennie az el6rehaladas
megallapitasa érdekében.

29. A letartoztatottak, a fiatalkortak, valamint azon elitélt férfiak részére, akik a KKMI agglomeraciés szervezeti
egysége (a tovabbiakban: KKMI ASZE) altal biztositott foglalkozassorozaton fogvatartdsi, egészséglgyi
és/vagy biztonsagi okbol nem vehetnek részt, a foglalkozassorozatot a fogva tartd bv. intézet pszicholdgusa
— képesitésének és kompetencidinak megfeleléen - biztositja, ami végrehajthaté egyéni vagy csoportos
formdban. Az egyéni foglalkozassorozatba a fogvatartottat a nyilatkozattételtél szamitott 1 hdénapon belil,
a csoportos foglalkozassorozatba a csoportlétszam elérésekor be kell vonni. Amennyiben bevonaséara valamilyen
okbdl nincs lehetbség, ugy az akaddly elhdritdsa, illetve megsziinése utdn haladéktalanul intézkedni szlkséges
a foglalkozassorozat megkezdésére.”

Az Utasitas a kdvetkezé 29/A-29/D. ponttal egésziil ki:

+29/A. Az elitéltek részére a foglalkozassorozat a KKMI ASZE székhelye szerinti bv. intézetben a KKMI ASZE
pszicholdgusa altal kerlil megtartasra, a KKMI dltal kidolgozott moédszertan alapjan.

29/B. A szexudlis blnelkoveték és az emberkereskedelemben érintettek nem vehetnek részt kozosen
a foglalkozassorozaton. A KKMI ASZE &ltal biztositott, csoportos foglalkozéssorozat ideje alatt az azonos
foglalkozason részt vevéket lehetdség szerint egyiitt kell elhelyezni. A foglalkozassorozaton valo részvétel céljabol
az elitélt masik bv. intézetbe széllithatd.

29/C. A KKMI ASZE foglalkozassorozatanak befejezése utan a bv. intézet gondoskodik az elitéltek hivatalbol torténé
elszallitasarol, a KKMI dltal javasolt elhelyezési feltételek érvényesiilésének figyelembevétele mellett.

29/D. Ha az elitélt letartéztatottként részt vett foglalkozassorozaton, vagy elitéltként részt vett az intenziv
programon, de késébb ismét szeretne részt venni a foglalkozéssorozaton, melyre vonatkozéan fogvatartasi vagy
pszicholdgiai kizard tényezd nem all fenn, azt részére biztositani sziikséges.”
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12. Az Utasitas

a) 6. pontjaban a,kezelésben vald részvétel” szovegrész helyébe a, kezelési programban valé részvétel” széveg,

b) 5. pontjaban a,szexudlisbln-elkoveték” szovegrész helyébe a,szexudlis blnelkdvetdk” szoveg,

<) 9. pontjdban a ,fliggetlenil —, a pszicholégus” szovegrész helyébe a ,fliggetlenil -, a bv. intézet
pszichologusa” szoveg,

d) 19/D. pontjdban a ,részvételérdl a pszicholdgus” szovegrész helyébe a ,részvételérdl az azt tarté pszicholégus”
szoveg,

e) 1. melléklet cimében a,szexudlisblin-elkdveték” szovegrész helyébe a,szexudlis blnelkdvetdk” szoveg

Iép.

2. A biintetés-végrehajtasi szervezet lakas- és ingatlangazdalkodasarél sz6l6
7/2023. (l. 31.) BVOP utasitas médositasa

13. A buntetés-végrehajtasi szervezet lakas- és ingatlangazdalkodasardl szé16 7/2023. (1. 31.) BVOP utasités IX. fejezete
a kovetkez6 50/A. ponttal egészl ki:
»50/A. Azon bérlék szamdra, akik a Rendelet hatdlybalépését megel6zéen a biintetés-végrehajtési szervezetek
rendelkezése alatt all6 lakdsok bérletérdl szold 17/1994. (IX. 29.) IM rendelet vagy az azt megel6z6 szabalyozas
alapjan kotottek hatarozatlan idejl lakasbérleti szerzédést oly médon, hogy a bérleti jogviszony feltételei kozott
a hatarozatlan id6 mellett bonto feltétel is szerepel — kiemelten a bérlének a bv. szervezettel fennallé szolgalati
jogviszonyanak a megszlinése —, a bérleti jogviszony folytatasa biztositott, amennyiben szolgalati jogviszonyuk,
rendvédelmi igazgatasi szolgdlati viszonyuk vagy munkaviszonyuk az oregségi nyugdijra valé jogosultsag
miatt szinik meg. Ez tehat nem mindsul felmondasi oknak, a bérleti jogviszony hatarozatlan idejd lakasbérleti
jogviszonyként folytatddik a hatalyos jogszabalyoknak megfelelé bérleti dij megfizetése mellett”

3.Zaro6 rendelkezések
14. Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd 8. napon lép hatdlyba.

Dr. Téth Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok

Az Eurépai Tamogatasokat Auditalé Féigazgatosag 1/2025. (XII. 19.) EUTAF utasitasa
az Europai Tamogatasokat Auditalo Foigazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
1/2023. (. 20.) EUTAF utasitas modositasarol

A jogalkotdsrdl sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény
10. § (5) bekezdésében, a kiilonleges jogallasu szervekrdl és az altaluk foglalkoztatottak jogallasarol szold 2019. évi CVII. torvény
2. § (2) bekezdésében, valamint az Eurépai Tamogatasokat Auditald Féigazgatosagrol és a kondicionalitasi eljaras eredményes
lezardsa érdekében az Eurdpai Bizottsag kérésére elfogadott egyes torvények modositasarol szold 2022. évi XLIV. torvény
20. §-dban meghatarozott feladatkéromben eljarva a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Az Eurdpai Tdmogatasokat Auditdlé Féigazgatdsdg Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatardl szélé 1/2023. (I. 20.)
EUTAF utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat.) az 1. melléklet szerint médosul.

2.§ A Szabdlyzat 3. fliggeléke az 1. fliggelék szerint médosul.
3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Dencsé Baldzs s. k.,
féigazgatd
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1. melléklet az 1/2025. (XIl. 19.) EUTAF utasitdshoz
1.8 A Szabdlyzat 1. melléklet 4. §-dban a, 198" szOvegrész helyébe a, 171" szbveg Iép.

2.8 Hatdlyat veszti a Szabalyzat 1. melléklet 5. § (3) bekezdés i) pontjaban az ,amelynek keretében irdnyitja az integritas
tanacsado tevékenységét,’ szovegrész.

1. fiiggelék az 1/2025. (XIl. 19.) EUTAF utasitdshoz

1. A Szabalyzat 3. fiiggelék 2. pontjaban foglalt tablazatban

a) a,jogi féreferens” szovegrész helyébe a,jogi féel6add” széveg,
b) a,beszerzési referens” szévegrész helyébe a,beszerzési eléadd” széveg
Iép.

2. Hatdlyat veszti a Szabdlyzat 3. fliggelék 2. pontjadban foglalt tdbldzatban az ,integritas tandcsadd,” szévegrész.

A Magyar Allamkincstar elnkének 14/2025. (XII. 19.) MAK utasitasa
bels6 szabalyozé eszkoz hatalyon kiviil helyezésérél

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban meghatarozott jogkérémben eljarva a kovetkezd
utasitast adom ki:

1.8 Hatalyat veszti az Onkormanyzati ASP Szolgaltatds katalogus kezelésének és a szolgéltatdsok mérésének
eljarasrendjérdl sz6l6 25/2020. (05.04.) szdamu EIndki Utasitas.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatdlyba.

Demkd-Szekeres Zsolt s. k.,
elnok
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A Nemzeti Valasztasi Iroda elnokének 7/2025. (XII. 19.) NVI utasitasa
a Nemzeti Valasztasi Iroda iratkezelési szabalyzataroél

A koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magénlevéltéri anyag védelmérdl szélé 1995. évi LXVI. térvény 10. § (1) bekezdés
b) pontjaban foglalt feladatkoromben eljarva, a Magyar Nemzeti Levéltarral és a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl
sz616 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 66. § (1) bekezdés 11. pontjadban meghatérozott feladatkorében eljaré beliigyminiszterrel
egyetértésben - figyelemmel a jogalkotasrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a Nemzeti Valasztasi
Iroda iratkezelési szabalyzatét az aldbbiak szerint dllapitom meg:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatdlya

1.8 (1) Ezen utasitds targyi hatdlya kiterjed a Nemzeti Vélasztasi Iroddhoz (a tovébbiakban: Iroda) érkez6, valamint
szervezeti egységeinél keletkezd, illetve az onnan kimend valamennyi papiralapu és elektronikus iratra vagy
dokumentumra, beleértve a Nemzeti Valasztdsi Bizottsagnak, valamint a Kurianak cimzett, a valasztasi eljarasrol
sz616 2013. évi XXXVI. térvény (a tovabbiakban: Ve.) alapjan az Iroda altal kezelt dokumentumokat is.

(2) Ezen utasitdas személyi hatdlya kiterjed az Iroda valamennyi munkatérsara, foglalkoztatasi jogviszonyatol
fuggetlenl, beleértve az Irodaval megbizasi jogviszonyban éalldkat is.
(3) Azezen utasitassal nem érintett kérdésekben
a) a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magdanlevéltéri anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. tdrvényben
(a tovabbiakban: Ltv.),
b) a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l széldo 335/2005. (XI. 29.)
Korm. rendeletben (a tovdbbiakban: Rendelet), valamint
<) az elektronikus formaban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérdl és miszaki kovetelményeirdl
sz6l6 34/2016. (X1. 30.) EMMI rendeletben (a tovabbiakban: EMMI rendelet)
foglaltakat kell alkalmazni.

2.8 A mind@sitett iratokra és azok kezelési rendjére a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény és az annak
végrehajtasara kiadott jogszabalyok alapjan kiadott kiilén szabalyzat vonatkozik.

2. Az iratkezelés szervezete, feliigyelete, felel6sségi szabalyok

3.8 (1) Az Iroda iratkezelését ezen utasitdsban meghatarozottak szerint, a szervezeti tagozdddsnak, valamint
az iratforgalomnak megfeleléen vegyes iratkezelési rendben latja el.
(2) Az Uzemeltetés iratkezelési feladatait a Kltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly latja el.
(3) AJogi Osztaly és az adatvédelmi tisztvisel6 iratkezelési feladatait az Informatikai Féosztaly latja el.

4.8 Az Irodaban az iratkezelés tanusitott elektronikus irat- és dokumentumkezelé rendszerrel térténik. Az elektronikus
irat- és dokumentumkezelé rendszer neve: Poszeidon EKEIDR Irat- és dokumentumkezeld rendszer (tanusitvany
szama: |-SDA 24T_TAN; érvényességi ideje: 2027. oktdber 7.) (a tovabbiakban: iratkezelési szoftver). Az iratkezelési
szoftver megfelel a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverekkel szemben tamasztott
kovetelményekrél szol6 3/2018. (Il. 21.) BM rendeletben (a tovabbiakban: BM rendelet) foglalt kdvetelményeknek.

5.8 Az iratkezelés feligyeletét ellatd altalanos elndkhelyettes (a tovébbiakban: iratkezelés felligyeletét ellaté vezetd)
gondoskodik

a) az iratkezelés személyi és szervezeti feltételeinek kialakitasarol,

b) ezen utasitasban foglaltak végrehajtasanak rendszeres ellenérzésérdl, a szabalytalansagok megsziintetésérdl,
évenkénti fellilvizsgalatarol, sziikség esetén ezen utasitds modositdsdnak kezdeményezésérdl, az iratkezelést
végzd vagy azért felelés személyek szakmai képzésér6l és tovabbképzésérdl, az iratok szakszerl és
biztonsagos kezeléséhez sziikséges targyi, technikai feltételek biztositasardl, felligyeletérdl,

<) arrol, hogy az Iroda szervezeti egységei rendelkezzenek az iratkezelési szoftver adataihoz torténé hozzaférési
rend meghatarozasara, mikodtetésére vonatkozé utasitasokkal, szabélyzatokkal és elSirdsokkal,
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6.8

7.8

8.§

9.8

d)

a kozszolgdlati jogviszony vagy munkaviszony megsz(inésébdl, valamint allashelyi feladatok véltozasabol
eredd azonnali tvezetésérdl,

a Kézponti Irattar rendeltetésszerld mikodésérdl,

aziratanyag évenkénti szabalyos selejtezésérdl,

az irattari tervben meghatérozott id6 utan, az iratanyag levéltarba adasarol, valamint

az egyéb jogszabalyokban meghatarozott, iratkezelést érintd feladatokrol.

Az Informatikai Féosztaly vezet6je az Irodaval - az iratkezelési feladatok informatikai végrehajtasa érdekében —

szerz6déses jogviszonyban allo személlyel egyuttmUikddve gondoskodik az iratkezelési szoftver

a)
b)

<)

Uzemeltetésérdl, biztonsagos miikddtetésérol, verzidvaltasok elvégzésérdl, frissitések telepitésérdl,

valamint

a helyettesitési jogok, a kiilsé és a belsé név- és cimtirak naprakészen tartdsarol, gondoskodik
az Uzemeltetési, adatbiztonsidgi kovetelmények betartdsarol, valamint az elektronikus dokumentumok
fogadasara kijeldlt kozponti és személyes elektronikus postafiokok szabalyozott miikodésérél.

Az 0nallo szervezeti egységek vezetdi felelésséggel tartoznak a vezetésiik ald tartozd szervezeti egység

iratkezeléséért. E felelGsségi koriikben kotelesek

a)
b)

ellenérizni ezen utasités el6irdsainak végrehajtasat, intézkedni a szabalytalansdgok megsziintetésérdl,
munkatdrsaik Ugyiratkezeléssel kapcsolatos felkésziiltségét ellendrizni és ez irdnyud tovabbképzésiikrél
gondoskodni,

szakszer(ien mlkodtetni a vezetésik alatt allo 6nallé szervezeti egység dtmeneti irattarat,

kozvetiteni ezen utasitds modositasara iranyuld javaslataikat az informatikai és jogi elnokhelyettes felé,

ellatni az igyrendben meghatarozott, az iratkezeléssel 6sszefliggé részfeladatokat, valamint

az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetbével egyeztetni, amennyiben a vezetésik alatt all6 munkatarsak
hozzaférési jogosultsagat valtoztatni kivanjak.

Az ligyintézé iratkezeléssel 6sszefliggésben

a

)
b)
)

(o7 g)

)
)

i)

)

9)
h)

dont a csatolt el6zményiratok végleges szerelésérdl,

elvégzi az irat tisztdzasat,

meghatarozza az irat irattari tételszamat,

vezeti az el6addi ivet,

az Ugykezel6k részére megadja a szlikséges iratkezelési utasitasokat,

biztositja az Uigyiratok nyomon kdvethetéségét,

gondoskodik a rabizott Gigyiratok szakszer( kezelésérél, megfelel6 tarolasardl, valamint
koteles elszamolni a rabizott Gigyiratokkal.

Az osztélyadminisztrator

a)

Q220 200

a kozponti, a személyes, illetve az egyéb az Irodai postafiokba érkezé, az Iroda hataskorébe tartozé eljarast
érinté elektronikus levelek esetében gondoskodik az irat atvételérél és megfeleld kezelésérdl,

iktatja a szervezeti egyséq iratait,

ellendrzi a kiadmanyozott iratok megkuldését az iratkezelési szoftverben,

ellendrzi az tigyintéz6 altal elldtott ligy nyilvantartasanak megfelel6ségét az iratkezelési szoftverben,

lezérja az ligyiratot,

kezeli a hatérid6é-nyilvantartast,

figyelemmel koveti az lgyiratok tGgyintézési hataridejét,

gondoskodik az iratkezeléshez hasznalt bélyegzék biztonsagos taroldsardl és vezet6i utasitas szerinti
hasznalatukrol, valamint

az Ugyiratokat 4tmeneti irattdrba helyezi, kiadja és visszavételezi.
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10.§

11.8

Az Ugyviteli (Ugyiratkezel8) munkatérs

a)

atveszi, bontja, érkezteti, szlikség esetén szignélasra kiildi és iktatja az Irodanak cimzett, ligyfél, Magyar Posta
vagy futdrszolgalat altal kézbesitett dokumentumokat, valamint az iratkezel6 rendszerben a hivatali kapura
érkez6 kiildeményeket,

hiteles elektronikus masolatot készit az Iroda masolatkészitési szabalyzata alapjan,

az Ugyiratokat hatéridébe helyezi, nyilvantartja és kiadja,

a postazasra atadott papiralapu killdeményeket atveszi, feladdjegyzéket készit rola, a Magyar Posta részére
postazdasra atadja,

a mindsitett elektronikus alairassal és idébélyeggel elldtott iratokat a cimzett hivatali kapujéra, cégkapujara,
Ugyfélkapu tarhelyére megkuldi, valamint

ezen utasitdsban foglaltak szerint az lgyiratokat kozponti irattarba helyezi, nyilvantartja; gondoskodik
a kolcsonzés, 6rzés, selejtezés, valamint a levéltarba adas biztositasarol.

3. Ertelmez6 rendelkezések

Ezen utasitas alkalmazasaban

1.
2.

16.
17.

19.
20.

alkalmazdsgazda: az iratkezelési szoftverhez kapcsolodd adminisztracioés feladatokat ellato személy,

alszdmos iktatds: az Ugyirathoz tartoz6 iratoknak a fészam alatt kiadott alszamokon, folyamatos, Zzért,
emelkedd sorszdmos rendszerben torténd kiaddsa és nyilvantartasa,

dtadds-dtvételi jegyz6kdnyv: az irat és az iratkezelési segédletek atadas-atvételének rogzitésére szolgald
dokumentum,

dtvevd: a kiildemény atvételére jogosult személy,

elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz Utjan értelmezheté adat-egyittes, ideértve az elektronikus
kildeményt és az elektronikus levelet is,

elektronikus iktatokényv: a Rendelet 2. § 8. pontjdban meghatarozott iktatokonyyv,

elektronikus irattdr: a Rendelet 2. § 9. pontjdban meghatarozott irattar,

elektronikus levél: az iratkezelési szoftveren kivili szdmitdgépes hélozaton keresztll, egyedi levelezési cimek
kozott, levelez6program segitségével kiildhetd és fogadhato adategydittes,

e-papir: altaldnos célu elektronikus kérelem(rlap szolgéltatds, amely internetkapcsolaton keresztil,
elektronikus Uton 6sszekéti az ligyfeleket a szolgdltatdshoz csatlakozott intézményekkel, szervekkel,
Elektronikus Kézbesitési Igazolds: olyan hiteles PDF dokumentum, amely azonos joghatassal rendelkezik,
mint a korabbi papiralapu tértivevény (a tovabbiakban: EKI),

el6zményezés: az a mlvelet, amely sordn megallapitasra keril, hogy az Uj iratot egy mar meglévé ligyirathoz
kell-e rendelni, vagy kezddiratként uj fészamra kell iktatni,

feladatkér: azoknak a feladatoknak az Osszessége, amelyet a szervezeti egység vagy személy végez
az Ugyintézési munkafolyamat soran,

felel6s: az a személy (vagy nevében az erre felhatalmazott), akinek joga és egyben feladata az lgyirat, irat
vagy kuldemény kezelésének kovetkezé fazisat végrehajtani,

hiteles elektronikus mdsolat: valamely nem elektronikus dokumentumrdl a digitdlis allampolgarsdg egyes
szabdlyair6l sz6l6 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Dap vhr.) szabalyai szerint késziilt,
azzal képileg vagy tartalmilag egyez6, joghatés kivaltasara alkalmas elektronikus eszkdz utjan értelmezhetd
adategyiittes,

hivatali kapu: az a digitalis tartomany, amelyen keresztll a kiilénb6z6 kozigazgatasi szereplék hitelesen
fogadhatnak elektronikus Uzeneteket, illetve sajat elektronikus Uzeneteiket a hitelesen azonositott
Ugyfelekhez juttathatjak el a csatolt dokumentumokkal egydtt,

hivatkozdsi szdm: a beérkezett iratnak az azonositdja, amelyen a kiildé a kiildeményt nyilvantartja,

hozzdférési jogosultsdg: meghatarozza, hogy egy felhaszndlé a hierarchidban elfoglalt helye szerint hol élhet
a részére megadott funkciokkal, szerepkorokkel,

iktatokényv: olyan nem selejtezhetd, hitelesitett iratkezelési segédeszkéz, amelyben az iratok iktatdsa
torténik,

irat: az Ltv. 3. § ¢) pontjdban meghatarozott irat,

iratkezelési szabdlyzat: a szerv irasbeli ligyintézésére vonatkozé szabdlyok Gsszessége, amely a szerv
Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata figyelembevételével készll, és amelynek fliggelékeit a szerv tovabbi,
iratkezeléssel kapcsolatos iratmintdinak gyUjteménye, valamint az irattari terv képezi,
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22.

23.

24,

25.
26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.
40.

irattdri tétel: a Rendelet 2. § 23. pontjdban meghatérozott irattéri egység,

irattdrazds: az iratkezelés része, az a tevékenység, amelynek sordn a szerv a miikodése sordn keletkezd és
hozzd kerilé, rendeltetésszerlien hozza tartozé és néla maradé iratok irattari rendezését, kezelését és &rzését
végzi,

képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a papiralapi dokumentum
- joghatés kivaltasa szempontjabdl Iényeges - tartalmi és formai elemeinek megismerhetdségét,

kiadmdny: a kiadmdanyozésra jogosult részérdl sajatkezd alairassal és a szerv hivatalos bélyegzélenyomataval
vagy - elektronikus irat esetében — elektronikus aléirassal ellatott irat,

kiadmdnyozdsi jog: az adott igyben dontés meghozataldra, a kiadmény alairdsara ad felhatalmazast,

kézponti rendszer: az Iroddban integrdltan muUkodd, az iratkezelés rendszerét érinté vagy azzal
Osszefliggésben alkalmazott elektronikus informacids rendszerek 0sszessége,

megdGrzési hatdridé: az irattari tervben meghatarozott, az adott iraton elrendelt 6rzési id6,
osztdlyadminisztrdtor: a szervezeti egységnél az ezen utasitdsban foglalt iratkezelési feladatokat elldtd
személy,

papiralapt dokumentum: a papiron régzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép
vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett,

rendelkezési nyilvdntartds: a digitalis allamrol és a digitalis szolgdltatdsok nyujtasdnak egyes szabdlyairdl
sz6l6 2023. évi ClII. térvény (a tovabbiakban: Daptv.) 48. § (1) bekezdése szerinti, olyan kdzponti elektronikus
nyilvantartas, amely a természetes személy és gazdalkodé szervezet tigyfelek tigyintézésre, kapcsolattartasra
vonatkozé rendelkezéseit tartja nyilvan,

selejtezés: a lejart meg6rzési hataridejl iratok vagy a szerv iratkezelési szabdlyzata alapjan selejtezési eljaras
ald vonhaté iratainak kiemelése az irattari anyagbdl és megsemmisitésre torténd elékészitése,

szerelés: az Ugyiratok végleges jellegli 0sszekapcsoldsa, melyet kévetéen az Ugyiratok kizarélag egyutt
kezelhet6ek,

személyre szabott Ugyintézési feliilet: a magyarorszag.hu weboldalon elérheté elektronikus feliilet, mely
biztositja az abban meghatérozott elektronikus ligyintézési lehetéségeket (a tovabbiakban: SZUF),

szigndlds: az Ugyben eljarni illetékes szervezeti egység, illetve ligyintézd kijeldlése, az elintézési hataridd és
a feladat meghatarozasaval,

tartalmi megfelelés: az elektronikus mésolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapi dokumentum
- joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges - tartalmi elemeinek megismerhetéségét, de nem biztositja
a képi megfelelést,

tgyintézés: valamely szerv vagy személy miikodésével és tevékenységével kapcsolatban keletkezé tigyek
végrehajtasa, az ekozben felmerilé tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, szobeli, illetve irasbeli
munkamozzanatok sorozata, 0sszessége,

gyiratdarab: az gyiratnak az a része, amely az Ugy intézésének valamely, egy-egy fazisaban keletkezett
iratokat tartalmazza,

tgyvitel: a szerv folyamatos mukddésének alapja, az ligyintézés egymds utani résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata, illetve Gsszessége, amely az Ugyintézés formai és technikai feltételeit,
a szolgaltatasok teljesitését foglalja magdaban,

tigyviteli munkatdrs: az EInoki Titkarsag tgyviteli allashelyen foglalkoztatott munkatarsa,

vegyes lgyirat: papiralapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazoé lgyirat.

Az ezen utasitdsban meg nem hatarozott fogalmakat az Ltv. -ben és a Rendeletben meghatérozottak szerint kell
értelmezni.

Il. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI

4. Az iratok nyilvantartasa és az iratforgalom dokumentalasa

Az Irodahoz érkezé, ott keletkezé, illetve az onnan kimené valamennyi iratot az azonositashoz sziikséges, és az ligy
intézésére vonatkozo6 legfontosabb adatainak érkeztetékonyvben, illetve iktatékonyvben torténé rogzitésével,

az iratkezelési szoftverrel vezérelt adatbazisban kell nyilvantartani.
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18.§

Az iratforgalom dokumentaldsa soran az atadas-atvételt minden esetben Ugy kell elvégezni, hogy egyértelmlen
azonosithatéd legyen az irat Utja, fellelési helye. Az iratmozgds naplézdsa az iratkezelési szoftverben és
az kézbesitékdnyvekben torténik.

5. Aziratok rendszerezése

A papiralapu (gyirat fizikai egyiittkezelése az eléaddi ivben térténik. Ugyviteli segédeszkdzként a papiralapu
Ugyirathoz tartozé iratok iktatdsdnak, az Ugyiratok Osszekapcsoldsanak és egyéb nyilvantartdsi adatoknak
a feljegyzésére, az Ugyintéz6i munka adminisztraldsara, lgyintézéi, vezetdi utasitadsok rogzitésére, az iratok fizikai
egységének biztositasara az iratkezel6 szoftverbdl nyomtatott eléaddi ivet kell hasznalni.

Az el6addi ivben az ligyintézés sordn a kezddirat a legalso, a legnagyobb alszdmu irat vagy a kiadmanytervezet
a legfelsd. Irattarba helyezés elétt az iratokat a szdmozasnak megdfelelé, emelked6 sorrendbe kell elhelyezni.
Az el6adoi ivben elhelyezett iratok rendjérdl az Gigyintézd kdteles gondoskodni.

Az el6adoi ivet annak az Ugyintézének, osztdlyadminisztratornak vagy tgyviteli munkatdrsnak kell vezetnie, akinél
az lgyirat talalhato.

Az Ugy zarasakor az ligyintézd ellendrzi, hogy az el6adoi iv hidnytalanul kitoltésre keriilt-e, és ha sziikséges potolja
a hianyossagokat.

Az elektronikus Ugyiratok egyittkezelése, valamint az elektronikus iratok kezelése az iratkezelési szoftver
elektronikus irattaraban, elektronikus formaban valésul meg.

Az iktatassal nyilvantartott iratokat legkésébb irattéarba helyezésiik el6tt az irattéri terv alapjan az ligyintézdk irattdri
tételekbe soroljdk, és irattéri tételszammal latjak el. Mdr az iktatds soran irattari tételszammal kell ellatni papiralapu
iratot, melynek megdrzése hiteles elektronikus masolat formaban torténik.

Az Ugyben keletkezett iratokbdl 6sszeallé lgyiratnak csak egyetlen tételszdma lehet. Ha az ligyirat targya szerint
tobb tételbe is besorolhatd, mindig a leghosszabb 6rzési id6t biztosité irattari tételszamot kell véalasztani.

6. Az irattari terv

Az irattdri terv tartalmazza az irat tételszdmat, az irattari tétel megnevezését, selejtezhetéségének / levéltarba
adhat6saganak az idejét. Altalanos és kiildnds részbél all. Az altalanos része az Iroda miikddtetésével kapcsolatos,
tobb szervezeti egységet érinté irattari tételeket, a kilonos része pedig az alapfeladatokhoz kapcsolédé irattdri
tételeket, valamint azonositdit (irattari tételszam, selejtezhetéségre vonatkozé adatok, 6rzési idd) tartalmazza.

Az Ugyiratokat és az Iroda m(ikodése szempontjabol érdemi adatot tartalmazé, mikodése soran keletkezé iratokat
targyi alapon kialakitott irattari tételekbe kell sorolni. Kulon irattari tételeket lehet kialakitani iratfajta alapjan is.
Egy irattdri tételbe csak azonos értéki és azonos megdrzést igénylé iratok sorolhatdk be.

Az Iroda irattari tervét az 1. melléklet tartalmazza, melyet évente fellil kell vizsgalni, és az Iroda feladat- és
hataskorében vagy az 6rzési idékben bekovetkezett valtozas esetén mddositani kell.

7. A jogosultsagok kezelésének szabalyai az iratkezelési szoftverben

Az iratkezelési szoftverben, annak hozzaférési jogosultsagairdl az Informatikai Féosztaly nyilvantartast vezet.
legyenek az egyes iratkezelési feladatokra, illetve szerepkordkre. Az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd
dontésének megfeleléen az alkalmazédsgazda a hozzaférési jogosultsdgokbdl csoportositott szerepkoroket alakit ki,
majd ezeket a kijelolt munkatarsakhoz, illetve iktatokonyvekhez rendeli.

uton kezdeményezheti a 7. melléklet szerinti adatlap kitoltésével és annak az iratkezelés felligyeletét ellatd
vezetd részére torténd eljuttatasaval. Az iratkezelés felligyeletét elldtd vezet6é a jovahagyast kovetden az alairt
adatlap eljuttatasaval tajékoztatja az alkalmazdsgazdat. Az iratkezelés felligyeletét ellatdé vezeté dontése alapjan
az alkalmazasgazda gondoskodik az iratkezelési szoftver paramétereinek beallitasairol.

A hozzéférési jogosultsagok kiosztasa soran figyelemmel kell lenni a helyettesités rendjére.



HIVATALOS

ERTESITO .« 2025.¢évi57.szém 5315

19.§

20.§

P

8. Iratok iktatasa az iratkezelési rendszer lizemzavara esetén

A rendszergazda az iratkezelési rendszer lizemzavara esetén soron kivil értesiti az iktatohelyeket a rendszer
ledlldsarol és arrdl, hogy az iratkezelési rendszer lizemzavara esetére ezen utasitdsban meghatarozott eléirdsoknak
medgfelelen kell eljarni.

Papiralapu iktatokonyvet (e fejezet alkalmazdsaban a tovabbiakban: iktatokdnyv) kell nyitni arra az esetre,
ha barmely oknal fogva a kdzponti rendszerhez valé hozzaférés 4 6rat meghaladdan nem biztositott.

|u |u

A ,slirg6s’, ,azonnal” és ,soron kivil” jel6léssel ellatott — bejovs, kimend és belsé iratforgalom lebonyolitasara
szolgald - iratokat, az adott évben 1-t6l kezd6dé iktatészammal erre a célra megnyitott, hitelesitett ,UZEM”
egyedi azonositasi jellel ellatott iktatokonyvbe kell iktatni, ha az Uzemzavar a 4 6rdt meghaladja, tovabba
a megkuldnboztetett jelolés nélkili iratokat is, ha az iktatas akadélyoztatdsa meghaladja a 24 munkadrat.

A papiralapu iktatokdnyvbe ceruzéval irni, abban sorszamot Uresen hagyni, a felhasznélt lapokat 0sszeragasztani,
vagy a bejegyzett adatokat barmely médon olvashatatlannd tenni tilos. Ha helyesbités sziikséges, a téves adatot
vagy szamot egy vonallal ugy kell athuzni, hogy az eredeti feljegyzés olvashaté maradjon. A javitast keltezéssel és
a javité kézjeggyel kell igazolni.

A nyilvantartasba vett iratokon az iktatészamban ,UZEM” egyedi azonositasi jeldlést kell alkalmazni. Az ,UZEM”
egyedi azonositasi jeloléssel elldtott papiralapu iktatokonyvek beszerzésérél és nyilvantartasardl, valamint
az,,UZEM"-iktatékényvek, egyéb azonositdk nyilvantartasardl az iratkezelés feliigyeletét ellatéd vezeté gondoskodik,
azok hitelesitésére, vezetésére az iratkezelési segédkdnyvekre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni. Az ,UZEM”
egyedi azonositasi jellel ellatott papiralapu iktatokonyv kdzponti nyilvantartasba vételérdl az iratkezelés felligyeletét
ellaté vezetd gondoskodik.

Az Uzemzavar megsz(inését kovetéen minden (ligyiratot at kell iktatni az iratkezelési szoftverbe. Az atvezetés
tényét a két nyilvantartdsban — a kolcsondsen hivatkozott iktatészamokkal — jelezni kell. Ha ismert az iratkezelési
szoftverben rogzitett iktatészam, azt az iktatas soran minden esetben fel kell tlintetni a papiralapu iktatokonyv
~Megjegyzés” rovataban.

Az lizemzavar megsziintetését kdvetden a rendszergazda értesiti az iktatohelyeket az lizemzavar megsz(inésérél és
az iratkezel6 rendszerben torténd nyilvantartas szabalyszer(i megkezdésérol.

A helyredllt iratkezelési rendszerben haladéktalanul ellendrizni kell az utoljara nyilvantartasba vett tételeket,
adatvesztés esetén azokat potolni kell.

Az lizemzavar esetén hasznalt papiralapu iktatokonyvben az iktatasra felhasznalt utolsé szamot koveté aldhuzassal
kell az év végi zardst elvégezni, azzal, hogy a hitelesitést a keltezést kdvetden aldirdssal és az 6nallé szervezeti
egység hivatalos bélyegzdjének lenyomataval kell elvégezni. A lap aljat vizszintes vonallal le kell zérni. Ha a lapon
fennmaradtak Ures tartalmu, de felvezetett iktatészamok, a lezards &tlés vonallal torténik. A lap aljara ra kell vezetni
a zéarads datumat és az utolsé kiadott iktatdszamot. Az lizemzavar esetén haszndlt iktatékonyvet az aktualis év
Ggyiratai mellett kell tartani.

ll. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

9. Kiildemények atvétele

A kuldeményeket postai vagy hivatali kézbesités, futarszolgalat, informatikai-telekommunikdciés eszkoz, illetve
természetes személy személyes benyujtasa Utjan fogadja az Iroda.

A Magyar Posta Zrt. utjan érkezd kildemények atvétele a postai szolgdltatdsok nyujtdsdnak és a hivatalos
iratokkal kapcsolatos postai szolgéltatas részletes szabdlyairdl, valamint a postai szolgdltatok altalanos szerzédési
feltételeirdl és a postai szolgaltatasbdl kizart vagy feltételesen szallithaté kiildeményekrél sz6l6 335/2012. (XII. 4.)
Korm. rendeletben meghatarozottak alapjan a szolgaltatasi szerz6désben foglaltak szerint torténik. A postai
kildemény atvételére jogosult személyek kotelesek a kézbesitési okirat alapjan, tételesen atvizsgalni a kézbesitett
kildemények teljes korét és olvashatd aldirdsaval igazolni, hogy valamennyi irat kézbesitése hianytalanul
megtortént.

A futdrszolgalat Utjan érkezé kildemények atvétele a futarjegyzéken torténik.

A személyesen kézbesitett kiildemények atvétele esetén az dtvételre jogosult a 3. melléklet szerinti vagy legaldbb
ugyanazon adatokat tartalmazé egyéb atvételi elismervény kiadasara jogosult.



5316

HIVATALOS ERTESITO - 2025.évi57.szam

21.§

(13)
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Az e-mailben érkezett kiildemények atvételére szervezeti egységenként technikai e-mail-cimeket és kdzponti
postafiékokat kell a kozponti rendszerben lizemeltetni.

A Valasztasi Kommunikacios és Informaciés Rendszerben (a tovabbiakban: VAKIR) érkezett kiildemények atvételére
a VAKIR-ban elektronikus postafiékokat kell izemeltetni.

Az NVI nevi hivatali kapura érkezé kildeményeket a Poszeidon iratkezelé rendszer automatikusan atveszi és
érkezteti, illetve megkildi az atvételrdl sz6l6 visszaigazolast.

Az EKI-ket az iratkezel6 rendszer automatikusan fogadja, és a benne szereplé adatok alapjan rogziti a kézbesités
informacidit az elklldott iratpéldanynal, majd a megfeleld levelek mellé szortirozza és csatolja.

Elektronikus iratot elektronikus adathordozén atvenni vagy elkiildeni csak papiralapu kisérélappal lehet.
Az adathordozét és a kisérélapot mint iratot és mellékelt iratot kell kezelni. A kisérélapon a cimzés adatai mellett
fel kell tiintetni az elektronikus adathordozén lévé irat targyat, a fajlnevét, fajltipusat, azt, hogy rendelkezik-e
elektronikus alairassal és az adathordozé tipusat. Az elektronikus adathordozéra maradandé mddon, arra
alkalmas eszkdzzel (alkoholos tollal) az iktatd- vagy érkeztetési szamot rogziteni kell. Atvételkor az atvevé ellenérzi
a kisérélapon feltiintetett adatok valésagtartalmat. Egy elektronikus adathordozdn csak egy ligyhoz tartozé iratokat
lehet &tvenni.

Ha az 4tvételre nem jogosult személy veszi at az iratot, Ugy azt koteles az 4tvétel napjan, de legkésébb a kovetkez6
munkanap kezdetén az atvételre jogosult munkatars részére atadni.

Az ,azonnal” és ,slirg6s” jelzésl kildemény atvételi idejét ora, perc pontossaggal kell megjeldlni, amit
a kézbesitéokmanyon kiviil az atvett kiildeményen is rogziteni kell.

Az atvevd a kiildeményeket naponta legalabb két alkalommal, az elsébbségi kildeményeket, az ,azonnal’, ,stirgés”
vagy mas hasonlé jelzési kildeményeket soron kiviil tovabbitja.

A kildemények &tvételénél a Rendelet 25. §-dban foglaltakat és az Iroddban érvényben |évd biztonsdgi
eldirdsokat is érvényesiteni kell.

Téves cimzés, sikertelen vagy helytelen kézbesités esetén a Rendelet 26. § (1) bekezdésében foglaltak szerint kell
eljarni.

A Nemzeti Vélasztdsi Bizottsdg (a tovabbiakban: NVB) részére érkezd kildemények atvételének részletes szabdlyait
a 10. melléklet tartalmazza.

10. Kiildemények felbontasa

Kulsé szervtdl érkezett kiildeményeket — a mindsitett adatokat tartalmazé, valamint a (2) bekezdésben megjelolt

kildemények kivételével — az tigyviteli munkatars bonthatja fel.

Felbontés nélkil dokumentéltan a cimzettnek kell tovabbitani

a) az,s. k. felbontéasra” jelzést kildeményeket (a cimzett, tartés akadalyoztatasa esetén a cimzett helyettese,
megbizottja, illetve felettese bonthatja fel);

b) vagyonnyilatkozatokat, palyazati, kozbeszerzési anyagokat, amennyiben ez a boritékon fel van tiintetve,

c) azon kildeményeket, amelyeknél ezt az arra jogosult személy ezt elrendelte,

d) az Iroda belsé ellendre, biztonsagi vezetdje, informatikai biztonsdgi felelése vagy adatvédelmi tisztvisel6je
részére érkezett kiildeményeket,

e) az elkilonitett visszaélés bejelentési rendszerbe érkezett kiilldeményeket.

A felbontés nélkili kiildemények cimzettje koteles gondoskodni az éltala dtvett hivatalos kiildemények iktatasarol.

A bontas nélkili kiildemények érkeztetési adatait a boritékon kell szerepeltetni.

A kildemény felbontasakor ellendrizni kell a feltlintetett tartalom meglétét és olvashatdsdgat. Az esetlegesen

felmertlé irathidnyt a kiildé szervvel vagy személlyel — soron kivil - tisztdzni és ennek tényét az iraton rogziteni kell.

A pénzt, illetékbélyeget vagy egyéb értéket tartalmazo kiildemény esetében a felbonté az 6sszeget, az illetékbélyeg

értékét, illetve a kildemény egyéb értékét koteles a kiildeményen vagy feljegyzés formajéban a kiildeményhez

csatoltan feltiintetni. Az értékkildeményrdl szol6 feljegyzést a 4. melléklet tartalmazza.

A pénzt, illetékbélyeget és egyéb értéket — elismervény ellenében - a pénzkezeléssel megbizott dolgozdénak kell

4tadni és az elismervényt a kiildeményhez kell csatolni.

Sériilt kiildemény atvétele esetén a sériilés tényét papiralapu iratok esetében az dtvételi okményon jeldlni kell, és

a kiildemény tartalmat kullon jegyzékben fel kell tlintetni. A megallapithatéan hidnyzé iratokrél vagy mellékletekrdl

a feladét értesiteni kell.
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23.§

8)

)

A mellékletek, mellékelt iratként jelzett iratok hidnya nem akadalyozhatja az Ugyintézést. A hidnypdtlast
az lgyintézének kell kezdeményeznie.

Ha az elektronikusan érkezett kiildemény nem nyithaté meg, ugy a kiildemény cimzettjeként vélelmezett szervezeti
egység a kildot a beérkezést kdvetd 3 napon belll értesiti a kiildemény értelmezhetetlenségérél és az Iroda altal
haszndlt és elvart formatumokrdl. llyen esetben az érkezés idépontjadnak az Iroda altal is értelmezhet6 kildemény
megérkezését kell tekinteni.

Amennyiben a postara adott irat valamilyen okbol visszaérkezik, a kildeményt felbontas nélkil vissza kell adni
az lgyintézének, aki rendelkezik a tovébbi kezelésérél.

A kiildemény téves felbontasakor a boritékot Ujbol le kell ragasztani, két példanyban jegyzékonyvet kell késziteni
a téves bontasrél, melyet a kildeménnyel egyiitt a cimzett felé soron kivil kell tovabbitani. Az iratkezelési
szoftverben a téves bontés tényét és datumat rogziteni kell.

Mindsitett adatot tartalmazé kildemény téves bontdsardl az Iroda biztonsagi vezet6jét kell értesiteni és
az iranymutatasai szerint eljarni.

A boritékot véglegesen az irathoz kell csatolni, ha

a) azirat benyujtasanak idépontjahoz jogkovetkezmény flizédik,

b) a bekiildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrdl lehet megallapitani,
<) a kildemény hianyosan vagy sérilten érkezett,

d) blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja meriil fel, valamint

e) az,ajanlott” vagy ,ajanlott-tértivevény” postai jelzéssel ellatott.

11. Killdemények érkeztetése

Minden beérkezett - papiralapu vagy elektronikus — kildeményt a beérkezés napjan, de legkésébb az érkezést
kovetéd munkanapon érkeztetni kell. A kildemények érkeztetése az iratkezelési szoftverben torténik. Nem kell
érkeztetni az iratot, ha a beérkezéskor egyidejlileg az iktatas is megtorténik.

Az érkeztetés soran az aldbbi adatok kitoltése kotelezd:

a) a bekildd neve (elérhetdsége),

b a beérkezés idépontja,

)

)
d) a konyvelt postai kiildeménynél a kiildemény postai azonositdja (ragszam),

8

a beérkezett kiildemény azonositd/hivatkozasi szama,

e) elektronikus kiildemény esetén a kézbesitési szolgéltatds altal a kiildeményhez rendelt azonosité szam.

A papiralapu kildeményt érkeztetd bélyegzével kell ellatni, és a lenyomat rovatait az tigyintéz6 neve és az ligyirat
tételszdma kivételével ki kell télteni. Helyhidny esetén az érkeztetés adatait az érkeztet6 bélyegzé hasznélata nélkul
kell az iraton feltlintetni. A felbontas nélkil tovébbitandé kildemény esetén az érkeztetés adatait a boritékon kell
feltiintetni.

Az érkeztetd bélyegzé lenyomata tartalmazza a,Nemzeti Valasztasi Iroda” feliratot, valamint

a az érkeztet6szamnak,

)
b) az érkezés datumanak,
)

C a mellékletek szamanak,
d) az iktatészamnak, illetve
e) az ligyintézd nevének

a feltlintetésére szolgalo rovatokat.

Az érkeztet6szam az iratkezeld rendszer altal automatikusan kiosztott, minden év januar 1-jétél indulé és egyesével

novekvé zart sorszam per (/) év.

Az Iroddhoz beérkezé papiralapu kiildeményeket az tigyviteli munkatérs digitalizalja, és az Iroda mésolatkészitési

szabdlyzata szerint arrdl az iratkezelési szoftverben hiteles elektronikus mésolatot készit.

Az automatikusan szignalhaté kildeményt iktatasra tovabbitani kell a megfelelé szervezeti egység szamara.

Ha az Iroda valamely hivatali — UGgyintéz6i, vezet6i vagy kozponti — elektronikus postafidkjanak cimére érkezik

kildemény, és a kiildeménnyel érintett vezetd

a) megallapitja, hogy a kildemény nem tartozik a szervezeti egység feladatkorébe, a kiildemény szignaldsa
céljabol torténd soron kiviili tovabbitdsa esetén a kiildemény érkeztetésére az tigyviteli munkatars,

b) megallapitja, hogy a kiildemény a szervezeti egység feladatkorébe tartozik, a kildemény érkeztetésére
az osztalyadminisztrator

jogosult.
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24.§

25.§

9

(10)

A beérkez6 e-mailek érkeztetése és iktatdsa kozvetlenil a levelezérendszerbdl elvégezhetd. Az e-mailt
csatolmdnyaival egyutt rogziti az iratkezel rendszer.

Az elektronikus Uton érkezdé kiildemény biztonsdgi kockdzatdnak a Rendelet 25. §-a szerinti ellenérzésérdl és
a kildének a Rendelet 25. § (3) bekezdése szerinti értesitésérdl a cimzett 6néllé szervezeti egység gondoskodik.

12. Az iratok el6zményezése, ligyiratok szerelése, csatolasa

Az irat szignélasa el6tt meg kell dllapitani, hogy van-e elézménye, ha a killdeménynek a targyévben van elé6zménye,
akkor azt az el6zmény kovetkez6 alszamara kell iktatni.

Amennyiben a kildeménynek a kordbbi évben (években) van elézménye, akkor az el6zményt a targyévi
Ugyirathoz kell szerelni. Az iratkezelési szoftverben iktataskor a ,Szerelendé ugyirat” mezé kitoltésével tehetjik
ezt meg, a szoftver az iratokat automatikusan egymashoz rendeli. Sziikség esetén kiilonb6zé ligyiratok utdlag is
Osszeszerelhet6k az iratkezelési szoftverben. Az Gsszeszerelt iratokat fizikailag is Ossze kell szerelni, és mindig
a legutébbi iktatészamon kell a tovébbiakban kezelni. A szerelést papiralapu irat esetében mindkét tgyiraton
jelolni kell.

Kuldonboz6 szervezeti egységek Ugyiratainak &sszeszerelése és az azonos év azonos iktatékonyvében torténd
szerelés nem megengedett.

Ha az el6zményezés sordn megtalalt Ggyiratrol megallapithato, hogy nem az Uj ligyirat el6irata, de annak ismerete
szlikséges a szignalashoz, valamint az ligy elintézéséhez, a két ligyiratot csatolni kell. Az (igy lezarasa utan a csatolt
Ugyiratot eredeti helyére kell visszahelyezni. A csatolast, illetve annak megsziintetését az iratkezelési szoftverben
és az eléaddi iv megfelelé rovatdban jeldlni kell. A csatolast, illetve annak megsziintetését az iktatékonyvben és
az eléaddi iven jeldini kell a megfelel6 rovatban vagy a kezelési feljegyzésekben.

A csatolas végrehajtasa, illetve a csatolt irat eredeti helyére torténé visszahelyezése az Ugyintézé, valamint
az osztalyadminisztrator feleléssége.

13. Az ligyintézo kijelolése (szignalas)

Az érkezteté (lUgyvitel) munkatars az érkeztetett iratot az Ugyintézé személy kijelolése érdekében
koteles az iratkezelés felligyeletét ellaté vezetének vagy az dltala felhatalmazott személynek megkildeni,
a szignalas@nvi.hu elektronikus postafiok-cimre. A szignald vezet6 kijeldli az gy elintézése céljabol a megfeleld
szakmai kompetencidval rendelkezé 6ndllé szervezeti egység vezetbjét vagy az Iroda munkatarsat, és rogziti
az elintézéssel kapcsolatos esetleges kilon utasitasait (igy kilondsen feladatok, hataridok, stirgésségi fok). Ezt
kovetden az lgyviteli munkatars e-mailben és az elektronikus iratkezelési szoftverben tovabbitja a kildeményt
a kijelolt szervezeti egység részére, ahol osztdlyadminisztrator iktatja azt. A papiralapu kildemények esetében
az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon utasitdsait a szignalas idejének
megjeldlésével feljegyzi az el6adoi ivre (el6addi iv hidnya esetén az iratra), és azt aldirja.

Az érkeztetd munkatdrsnak az (1) bekezdéstdl eltéréen az elbszigndlasi jegyzék alapjan a 6. mellékletben
meghatdrozott Ugytipusban érkezett iratot kiilon rendelkezés nélkdl, az ott meghatarozott szervezeti egységhez kell
Ugyintézésre tovabbitania (automatikus szignalas).

Az el6szignélasi jegyzéket évente felll kell vizsgalni, a szervezeti egység feladatkdrében tortént valtozés esetén
haladéktalanul médositani kell.

Ha az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd Ondllé szervezeti egység vezetdjére szigndlja az iratot, vagy ha
a (2) bekezdés szerint automatikusan keril szigndldsra a szervezeti egység vezet6jére az irat — eltéré rendelkezés
hidnydban — a szignaldsi joggal rendelkezd vezetd tovdbbszignalhatja a vezetése ald tartozé szervezeti egység
vezetbjére vagy Ugyintézdjére.

Az iratkezelés soran az iratkezelés szempontjabdl barmiféle relevéns feljegyzés (igy kulondsen vezetdi vagy
Ugyintézéi utasitds) ideiglenes megoldéassal valé elhelyezése (igy kiilondsen post-it Ontapadoés lap vagy
grafitceruzaval irt feljegyzés) nem megengedett.

Téves szignalas felmertilése esetén haladéktalanul értesiteni kell a tévesen szigndlod vezetét, aki megvizsgalja
a szignalas helyességét és sziikség esetén gondoskodik annak javitdsarol.
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26.8§

27.§

28.§

14. Az iktatokonyvek

Az iktatds az iratkezelési szoftverben évente Ujonnan megnyitott, hitelesitett elektronikus iktatokonyvekben
fészam-alszamos iktatassal torténik. Az év utolsé munkanapjan az iktatokonyveket és a segédleteket hitelesen
le kell zérni, és minden évben Uj iktatokonyveket kell nyitni. Biztositani kell, hogy zards utan az iratkezelési
szoftverben az adott évre, az adott iktatékonyvben Uj fészdmra és alszdmra ne lehessen tobb iratot iktatni.

Az iktatokonyv zarasanak részeként el kell késziteni az elektronikus érkeztetd nyilvantartasnak, az elektronikus
iktatokonyvnek, azok adatéllomanyainak (cimlista, tételszam, megérzés, iratforgalom dokumentaldsdnak
informacidi) és az elektronikus dokumentumoknak az év utolsé munkanapi iktatasi allapotat tikrozd, a bizalmi
szolgdltatdsokra és ezek szolgdltatdira vonatkozoé részletes kovetelményekrdl sz6l6 rendeletben meghatérozottak
szerint archivalt valtozatat.

Az Iroda a lezart érkeztet6 nyilvantartast, iktatokonyvet, adatallomanyait és elektronikus dokumentumokat olyan
elektronikus dokumentumok kezelésére alkalmazott rendszerben kezeli, amely a bizalmi szolgéltatasokra és ezek
szolgdltatoira vonatkozé részletes kdvetelményekrél sz6l6 rendeletben meghatarozott feltételeknek megfeleléen
biztositja azok megvaltoztathatatlansagat és megdérzését.

A lezart nyilvantartasokat — a vonatkozo adatvédelmi szabalyok betartasaval - a jogosultak szamara hozzaférhetévé
kell tenni.

Amennyiben az iktatokdnyv zérasa év kdzben torténik, a zards idépontja szerinti iktatdsi dllapotat tikrozd archivalt
véltozatot kell megérizni.

Az iktatokonyvi jeleket az Onalld szervezeti egység vezetdje hatdrozza meg, és az Informatikai F&osztaly
tartja nyilvan. A nyilvantartasi jegyzéket a szervezeti véaltozasok fliggvényében felil kell vizsgalni.

15. Az iktatészamok

Az Iroddhoz érkezé, illetve ott keletkezé iratokat — ha jogszabdly vagy ezen utasitds masként nem rendelkezik —
iktatassal kell nyilvantartani.

Az irat iktatoszama tartalmazza az iktatokonyv jelét, a perjellel elvalasztott fészamot, a kotéjellel elvalasztott
alszamot, valamint a f6szam perjellel elvalasztott iktatasi évét mint adategydttest. A fészam és alszam folyamatos,
zart, emelkedd sorszdm, melyet az iratkezelési szoftver automatikusan képez a kezdéirat 1. alszamatdl a naptéri év
végéig emelkedd sorszammal.

Az iktatdst a szervezeti egységek osztdlyadminisztratorai és az ligyviteli munkatdarsak, valamint a szervezeti egység
kijelolt Ugyintéz6i végzik.

Az ugyanazon ligyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat egy fészamon kell nyilvantartani.

16. Az iktatas

Az iktatandé iratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az azt koveté munkanapon be kell iktatni, a tényleges
érkezési, atvételi id6pontot minden esetben jelezni kell.

Ha a kildemények felbontdsa soran az Ugyiratbdl megallapithato, hogy az lgyben soron kivil kell dontést
hozni, vagy a vezet6 igy dontott, az iratot soron kiviili jelzéssel iktatni kell. A jelzést az iraton és az iratkezelési
szoftverben is fel kell tiintetni. Vezet6i dontés alapjan soron kivil kell iktatni az érkezés napjaval hataridds iratokat.
Ha egy iratot tobb belsé cimzett szdmdra kell tovdbbitani, azt azonos iktatdszam alatt kilon iratpéldanyok
létrehozasaval és tovabbitasaval kell megtenni, megjeldlve az egyedi cimzetteket és a hataridét.

Az Ugyintéz6 onalldan vagy az osztdlyadminisztrator kozrem(ikodésével, az gy elintézése soran ellenérzi, hogy
az Ugyfél milyen kapcsolattartdsi utat valasztott, illetve adott-e meghatalmazast, vagy elektronikus kapcsolattartasra
kotelezett-e. A rendelkezési nyilvantartds az rny.gov.hu oldalon hozzaférés igénylése utdn érheté el vagy
a rendszerosszekapcsolas megtorténte utan a Poszeidon iratkezel6 rendszer beépitett funkcidjan keresztuil.

Az eredeti iratrél készitett masolatot tilos iktatni, azonban az iktatokonyvben jelezni kell a példényszamot és
a cimzetteket. A masolati példanyokon fel kell tlintetni az erre vonatkozé megjeldlést.

Az iktatdsok esetleges médositasanak tényét, a jogosultsaggal rendelkezé6 munkatérs azonositéjaval és a javitas
idejének megjeldlésével az iratkezelési szoftver napldzza. A napléban rogzitésre kerlilnek az eredeti és a moédositott
adatok.
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29.§

30.§

31.§

M

Nem kell iktatni, de az elektronikus levelezérendszerben vagy elektronikus adathordozén nyilvan kell tartani,

valamint 1 évig meg kell 6rizni azokat az elektronikus kiildeményeket, amelyek

a) a Vélasztasi Informécids Szolgélat keretében vélasztopolgdri megkereséseket és azokra sajat hatdskorben
adott valaszokat tartalmaznak,

b) a valasztasi igazgatds keretében rovid uton megviélaszolhato, technikai jellegli megkereséseket és azokra
adott valaszokat tartalmaznak,

<) vezetdi dontést nem igényld, rovid uton megvalaszolhato, technikai jelleglii megkereséseket és azokra adott
vélaszokat tartalmaznak.

A nem iktatott, elektronikus adathordozéra felvitt azonos iktatohelyhez és azonos évkérhoz tartozd elektronikusan

tarolt iratokat, kezelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat a kdzponti rendszerben az alkalmazdsgazda

kezeli. Megfelelé jogosultsagi rendszer alkalmazasa esetén a kilonbozé iktatohelyekhez tartozd iratok kozos

rendszerben is tarolhatdk.

Az elektronikus adathordozoékon térolt adatok, allomanyok utdlagos elolvasasat, hasznalatdt mindenkor biztositani

kell az erre szolgdlé eszkdzok esetleges mddositdsa, cseréje esetén is. Ha ez nem biztosithatd, az elektronikus

iratokrol tartos, hitelesitett papirmasolatot kell késziteni.

Az irat az iktatast kovetSen iktatészamot kap, amelyet a mellékletre is fel kell jegyezni.

Az Uigyirat targyat - illetve az annak megallapitasara alkalmas roviditett valtozatot — az iktatékonyv ,targy” rovatdba

be kell iri. Az iratkezelési szoftverben ki kell tolteni a vonatkozé targymutatokat, illetve a hivatkozasi szam

rovatot is.

Az iktatdsra kerlil6 bejové, papiralapu iraton az iktaté- vagy érkeztetébélyegzd lenyomatdt el kell helyezni, és

a rovatait ki kell tolteni. Helyhiany vagy az iktatébélyegzé hidnya esetén, az iktatds adatait a bélyegz6 hasznélata

nélkil kell az iraton feltlintetni. lktatni minden esetben az eredeti iraton kell, boritélap vagy csatolt Ures lap

az iktatébélyegz6 elhelyezésére, iktatasi adatok rogzitésére nem hasznélhato.

Az iktatobélyegzd lenyomata tartalmazza a,Nemzeti Vélasztési Iroda” feliratot, valamint

a) az érkeztet6szamnak,

b) az iktatészamnak,
)

n

az iktatas datumanak,

o

) a mellékletek szamanak, illetve
) az Ugyintézének

o

a feltlintetésére szolgalo rovatokat.
17. Ugyintézés

A szignalt és nyilvantartasba vett iratokat — az atvétel igazolasa mellett — a szignalassal kijelolt szervezeti egységhez

kell tovdbbitani.

Szervezeti egységek kozotti iratatadaskor az iratatadas tényét az dtadokonyvben és az iratkezelési szoftverben is

rogziteni kell.

Az iratkezelési szoftverben az atvétel idépontjat és tényét az Ugyintézdi jogosultsdg megnyitdsdval a rendszer

automatikusan rogziti.

Az lgy Ugyintézési hataridejét az irat elsé iktatasakor (f6szam) kell rogziteni. Ha az ligyet érinté hataridé valtozik,

szilkséges — a szervezeti egység vezetéjének hozzdjarulasa mellett — a hatdridé modositasa az iratkezelési

szoftverben is.

A biztonsagos kézbesitési szolgéltatason keresztiil tovabbitott kiildemény a hataridé szamitdsa szempontjabdl

a) a Poszeidon automatikusan elvégzett érkeztetése esetén a beérkezést kdvetd elsé munkanapon,

b) a hivatali kapu webes fellletén torténdé kezelés esetén az Uzenet megnyitdsakor (letdltési igazolds
megkdildésekor)

mindsil beérkezettnek.

Jogszabalyban el6irt ligyintézési hataridé hianydban az lgyeket a vezeté altal a feladatok kiadasa soran

megallapitott egyedi Ugyintézési hatdridén belil kell elintézni. Az egyedi ligyintézési hataridéket a szolgdlati ut

ismeretében, kelld elérelatdssal ugy kell meghatdrozni, hogy az ligy elintézéséhez sziikséges tovabbi teenddk

(egyeztetések, vezetdi alairdsok stb.) elvégzésére is kell6 id6 maradjon.



HIVATALOS

ERTESITO .« 2025.¢évi57.szém 5321

32.8§

33.8

34.8

M

(10)
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M3és szervhez, személyhez killdendd iratot az Iroda hivatalos nyomtatvdnydn (levélpapirjan) kell elkésziteni.
Az iraton fel kell tlintetni az irat iktatoszamat, targydt, a hivatkozasi szamot, a mellékletek szamat, a keletkezés
datumat.

Az iratot létrehozd Ugyintézé, illetve vezeté felel6ssége, hogy a kimené irat iktatdsra keriljon. Ezért az irat
véglegessé tételét kdvetden atadjak azt az iratkezelést végzé munkatarsnak nyilvantartasba vétel céljabol.
Amennyiben tobb cimzettje van egy iratnak azt az iraton és az iratkezelési szoftverben is régziteni kell. Papiralapu
iratpéldanyokbdl annyi darabot kell elkésziteni, ahany cimzett van, illetve minden nem helyben maradé irat
esetében egy irattari példanyt is kell késziteni.

18. Kiadmanyozas

Kiadmanyt csak a kiadmdanyozdasara jogosult aldirasaval lehet kiadni. A kiadményozott irat tartalmaért és formajaért

az alairo a felelés. A kiadmanyozasra vonatkozo részletes rendelkezéseket az Iroda Szervezeti és MUkodési

Szabadlyzatardl sz616 NVI utasités tartalmazza.

Az ligyintéz6 az altala készitett papiralapu kiadmanytervezet irattari példanyat szignéjaval koteles ellatni.

A kiadmanyozott irat egyik — kiilsé szervnek tovabbitott irat esetén hiteles vagy hitelesitett — példanyanak minden

esetben az Ugyiratban kell maradnia.

Kiilsé szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmanyként csak az Iroda Szervezeti és M(ikddési Szabélyzatarol

sz6l6 NVI utasitasban, tgyrendben, belsé szabdlyzatban meghatarozott, kiadmanyozasi joggal rendelkezd személy

irhat ala.

A papiralapu irat akkor hiteles kiadmany, ha

a) azt a (3) bekezdés szerinti kiadmanyozasi joggal rendelkezé személy sajat kez(leg alairja, és aldirdsa mellett
a szerv hivatalos bélyegzélenyomata szerepel, vagy

b) a kiadmanyozasi joggal rendelkezé személy neve mellett az ,s. k" jelzés szerepel, az Iroda Szervezeti és
MUkodési Szabalyzatardl széld NVI utasitasban, Ggyrendben, meghatéarozott hitelesitésre felhatalmazott
személy azt sajat kezlileg aldirja, tovabba a felhatalmazott személy aldirdsa mellett a szerv hivatalos
bélyegzdlenyomata szerepel.

Nyomdai sokszorositas esetén elegendé

a) a kiadmanyozé neve mellett az,s. k" jelzés és a kiadmanyozé szerv bélyegzélenyomata vagy

b) a kiadmanyozo alakhd aldirasmintdja és a kiadmanyozo szerv bélyegzélenyomata.

Az elektronikus iratok kiadmanyozdasa a Daptv. rendelkezéseinek megfeleld, legalabb fokozott biztonsagu mindsitett

elektronikus alairas és idébélyeg elhelyezésével torténik, az elektronikus alairds grafikus képe az iraton jol lathaté

modon megjelenik.

A kiadmdanyozéasra jogosult — elndk vagy elndkhelyettes kiadmdnyozd esetében a titkarsdgi feladataikat ellatod

munkatdrs — a kiadményozast kdvetéen megkdldi a kiadmanyozott iratot az iratot el6készité szervezeti egység

titkarsdganak, kivéve, ha az e-mailben vagy elektronikus tarhelyen siirgésen kézbesitendé kiadmanyozott iratot

az elndk kiadmanyozé kozvetlendil a kézbesitésre jogosultnak kiildi meg.

Ha két vagy tobb, mds-mas iktatészdmon bejegyzett Ugyet egyszerre, egy kiadményon intéznek el,

a kiadmanytervezeten fel kell tlintetni minden irat iktatoszamat. Az Gigykezel6 az iktatokonyvben e feltiintetett szam

alapjan rogziti az tigy elintézésének megtorténtét.

Az elektronikus és vegyes Ugyiratok esetében a nem selejtezhetd (levéltari atadasra kerlil6) Ugyiratba

a kiadmanyozott, végleges elektronikus iratokrol papiralapu hiteles masolatot kell elhelyezni tovabbi intézkedésig.

Az Ugyviteli értékd, azaz selejtezhetd ligyiratok esetében az iratkezeld rendszer tarolja az elektronikus dllomanyokat,

azonban az osztdlyadminisztratoroknak gondoskodni kell a végleges dokumentumok rendszerbe torténé

feltoltésérdl.

A kiadmdényozashoz hasznalt bélyegzdkrél és aldirds-bélyegzdkrdl a 47. § rendelkezik.

19. Az ligyirat hatarid6-nyilvantartasba helyezése
Az irat hatérid6é-nyilvantartdsba helyezését a kiadmanyozasra jogosult vagy az altala felhatalmazott ligyintézd,

az iraton és az el6addi iven aldirdsdval és a rdvezetés idépontjanak megjeldlésével engedélyezi. Hataridé-
nyilvdntartasba csak teljes tigyiratot lehet helyezni.
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Az Ugyviteli munkatdrs az iratkezelési szoftver megfeleld feliletének kitoltésével helyezi azt az iratot hatarid6-

nyilvdntartasba, amelynek végleges elintézése valamilyen kdzbeesd intézkedés elvégzése, feltétel bekdvetkezése

utan vélik lehetévé.

A titkarsagi tigyintéz6 a hataridé-nyilvantartasra atvett iratot koteles

a) az egyéb iratoktdl elkiilonitve, a hatdridéként megjeldlt naptéri napok és az iktatészdmok sorrendjében
elhelyezni és nyilvantartani,

b) a hataridé napjan - ha idékézben masként nem intézkedtek - az iktatokonyvbdl kivezetni és az ligyintézének
atadoékonyvvel kiadni.

Ha a hatéridé eredménytelenil telik el (példaul nem érkezik valasz), az ligyintézd koteles megsiirgetni a vélaszt,

majd — a vezet6i dontés szerint — tovabb kezelni az tigyiratot.

A hatarid6ébél torténd kivételt, a siirgetést és a hataridé meghosszabbitdsat az Ugyintézé az el6adoi iven

— aldirasaval és keltezéssel ellatva —, tovabba a titkarsagi ligyintéz6 az iratkezelési szoftver megfelel rovatadba

koteles feljegyezni.

20. Az iratok expedialasa és kézbesitése

A kiadmanyozott, kimené iratokat még a kiadmdnyozas napjan, de legkésébb az azt kéveté munkanapon
tovabbitani kell az érintett cimzetthez.

A belsé felhasznalasra készllt iratok a vezet6i aldirast kovetden elektronikus formdban, szkennelt valtozatban
a levelezé rendszeren keresztiil is kézbesitheték.

Kulsé személynek, szervezetnek e-mail postafidkra csak abban az esetben keriilhet kézbesitésre hiteles elektronikus
irat, amennyiben mas formaban a cimzett nem elérheté.

Az expedialashoz az lgyintézé koteles a kiadmanyt az esetleges mellékletekkel egyiitt az osztalyadminisztrator
részére el6késziteni.

Az osztalyadminisztrator az iratkezelési szoftverben rogziti az Gigyintézé altal valasztott kézbesitési modot, amely
alapjan az tgyviteli munkatars eljar.

A postai Uuton kimend papiralapl iratokat az esetleges mellékletekkel egyltt, zart boritékban, megcimezve
kell atadékonyvvel az Ugyviteli munkatéars részére atadni. Az azonos cimzettnek sz6l6 iratokat egy boritékba
kell helyezni.

A boriték cimoldalan fel kell tiintetni

a) az Iroda megnevezését és cimét,

b) valamennyi irat iktatdszamat, tdbb példany esetén a példanyok darabszamat, szlikség szerint sorszamukat,

<) a cimzett megnevezését és cimét, valamint

d) a kézbesitésre vonatkozé egyéb jelzéseket, kiilondsen az,s. k. felbontdsra’, illetve ,stirgés” jelzéseket.

Ha az expedidlé megéllapitja, hogy a (7) bekezdés szerinti adatok kitdltése nem tortént meg, errél haladéktalanul
tajékoztatja az iratot készité 6nallo szervezeti egység vezetdjét, aki gondoskodik a mulasztas pétlasardl.

Az Ugyfelek részére postai Uton megklldott minden olyan iratot, amelynek az atvételéhez jogkovetkezmény
kapcsolodik, konyvelt kiildeményként kell postéra adni.

A Poszeidon a posta rendszerébdl automatikusan fogadja az EKI-t, majd a megfelelé iratpélddny mellé szortirozza és
csatolja.

A mindésitett elektronikus aldirassal és id6bélyeggel ellatott iratok a cimzett hivatali kapujan, cégkapujan, személyes
tarhelyén keresztiil elérhetd tarhelyre feltdltéssel kerlilnek kézbesitésre. Az elektronikus kdzszolgaltatasok nyujtasat
biztosité kozponti rendszer automatikusan tajékoztatja a cimzettet a killdeményrdl, és hitelesen naplézza a feladasi,
letoltési, atvételi eseményeket, melyekrdl igazoldsokat allit ki.

Az Allami Futarszolgalat utjan kézbesitett kiildemények kézbesitését a futarjegyzék igazolja.

Egyéb futdrszolgdlat igénybevétele esetén a kézbesitésre vonatkozé szerz6désben rogzitett szabdlyoknak
medgfeleléen torténik a kézbesités igazolasa.

Személyes atvétel esetén a kildemények kézbesitésének igazoldsa a kiadmany irattari példanyan torténik,
a kézbesitési idépont, az dtvevé neve és alairasa feltlintetésével.
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Téves cimzés, sikertelen vagy helytelen kézbesités esetén a kildeményt azonnal tovdbbitani kell a cimzetthez,

vagy ha ez nem lehetséges

a) papiralapu kiildemény esetén vissza kell kiildeni a feladonak,

b) elektronikus kiildemény esetén az irat befogadasanak elutasitasarol a kildét a Daptv. szerint szabalyozott
kapcsolattartasi modon kell értesiteni.

Ha a felad6 nem allapithatd meg, a killdeményt — az Iroda mUikodésére vonatkozdan biztonsagi kockazatot jelenté

kildemény kivételével — irattarazni és az irattari tervben meghatarozott idé utan selejtezni kell.

IV. FEJEZET
AZ UGYIRAT IRATTARBA HELYEZESE, A LEVELTARI ATADAS, SELEJTEZES ES MEGSEMMISITES

21. Az ligyirat atmeneti irattarba helyezése

A tovabbi intézkedést nem igénylé Ugyiratokat le kell zarni, lezardst kdvetéen azonnal atmeneti irattarba
kell elhelyezni. Amennyiben az adott Gigyben Uj irat érkezik vagy keletkezik, az tigyiratot Ujra kell nyitni. A lezéras
tényét az ligyiraton és az iktatokdnyvben jelezni kell. A lezaras jelzésének hidnyaban az utolso irat keletkezésének
idépontjat kell a lezaras idépontjaként figyelembe venni a selejtezés vagy levéltarba adas hataridejének
megallapitasakor.

Atmeneti irattarba kell elhelyezni az elintézett, tovabbi érdemi intézkedést nem igénylé, irattéri tételszammal
ellatott Ggyiratokat.

Atmeneti irattarba helyezni csak teljes (igyiratot — az ligyben keletkezett dsszes iratot - lehet.

A kdzponti vagy dtmeneti irattarba helyezés el6tt az tigyintézé

a) ellenérzi a végleges iratpéldanyok iratkezel rendszerbe torténé feltoltését,

b) aziratokat alszdm szerint emelkedd sorrendben, hidnytalanul az tigyirat el6adoi ivébe helyezi,

<) megvizsgalja, hogy az el8irt kezelési és kiadasi szabalyzatok teljesiiltek-e,

d) mind az elektronikus, mind a papiralapu Ugyiratok esetében az el6irat megfelel6 szerelését ellenérzi,

az Ugyiratokhoz hozzérendeli az irattari tételszdmot, illetve a nyilvantartdsba vétel soran adott irattdri
tételszamot jévahagyja vagy felilbirdlja,

e) a feleslegessé valt munkapéldanyokat és masolatokat, érdemi adatot nem tartalmazé munkaanyagokat
kiemeli, és az Uzemeltetés altal biztositott natronzsakokba helyezi, melyeket késébb selejtezési eljaras
mell6zésével semmisitenek meg.

Az adtmeneti irattarban az tgyiratokat iktatokonyvenként, a keletkezési évilknek megfelel6 csoportositasban, azon

belll az irattéri tételszamok és az iktatdszamok emelkedd sorrendjében kell elhelyezni és &rizni.

Az iktatokonyv megfelelé rovataban, az irattarba helyezés idépontjat és az irattari tételszamot rogziteni kell.

Az atmeneti irattarbdl iktatott iratot selejtezni nem lehet, ezeket a teljes lezart évfolyam (gyirataival egyitt

a kézponti irattar részére at kell adni.

Az atmeneti irattdr az iratokat 2 évig 6rzi és kezeli, majd atadja a kdzponti irattdranak. Az dtmeneti irattdrozas

idétartama minden targyév végén tovabbi egy évvel meghosszabbithaté a szakmai irdnyitdi feladatot ellatéd

elndkhelyettes engedélyével.

22. Az iigyiratok atadasa a kozponti irattar részére, a kozponti irattar miikodése

A papiralapu iratokat a kdzponti irattari helyiségben kell elhelyezni, az elektronikus lgyiratokat — a hitelesség tartés
megdrzésének biztositdsa kdvetelményeinek figyelembevételével — az iratkezel6 rendszer elektronikus irattaraban
kell tarolni.

A személyi, valamint a pénzlgyi szamviteli és koltségvetési lgyek iratanyagat, a feladatkor szerint illetékes
szervezeti egység kezeli és 6rzi.

Ugyirat a szervezeti egység vezetéje vagy az altala kijeldlt Gigyintézd eléadéi iven rdgzitett engedélyével keriilhet
irattarba.

A kdzponti irattér a lehet&ség szerint teljes, lezért évfolyamu Ggyiratokat

a) eredeti alakjukban,

b) eléadéi ivben elhelyezve,
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<) évek és - azon belill — az irattdri tervben meghatdrozott tételszamok, majd az iktatészamok emelkedd
sorrendjében és

d) ataddas-atvételi jegyzék alapjan

veszi at, az adott évben haszndlt és lezart kézbesité konyvekkel egyitt. Az iratokrdl el kell tavolitani

az 6sszeflizésiikhoz hasznalt anyagokat, pl. fémbdl késziilt iratkapcsoldt, miianyagbdl késziilt iratboritokat.

Az 4tadas-atvételi jegyzék tartalmazza az adott év Osszes (sztorndzott és szerelt is) fészamarol készilt tablazatot,

illetve az dtado és atvevd nevét, aldirdsat és az atvétel datumat. A jegyzokonyvet el6szor elektronikus formaban

kell atadni az tgyviteli munkatarsaknak, majd a tételes atvételt kdvetéen a papiralapu jegyzékonyvek aldirdsa is

megtorténik.

A nem selejtezhetd, levéltari dtadasra kerlil6 vegyes Ugyiratok esetében az Ugyiratba tovébbi intézkedésig,

az elektronikus iratokrol készilt papiralapu hiteles masolatot kell elhelyezni.

A kozponti irattdrban elhelyezett lgyiratokrdl az iratkezel$ rendszer nyilvantartasokat vezet.

A kozponti irattar tigyviteli munkatdrsa

a) tarolja és nyilvantartja az Iroda 6nallé szervezeti egységei éltal leadott iratokat,

b) gondoskodik az tigyiratok kdlcsonzésérdl,

c) azirattarban 6rzott iratanyagokrél gyarapodasi és fogyatéki naplét vezet,

d az brizetében 1évé lejart megorzési idej ligyiratokat dokumentaltan selejtezi, valamint

)
e) gondoskodik a nem selejtezhetd kdziratoknak a levéltar részére torténd atadasarol.
23. Nyilvanossag

Az Iroda kozponti irattari anyaga hasznalhato belsé tigyviteli célbdl, kiilsé szerv vagy személy megkeresésére.
Kozigazgatasi és mas szerveknek adatokat és informacidkat csak irdsos megkeresés alapjan, a hivatalos eljaras soran
a sziikséges mértékben lehet rendelkezésre bocsatani.

Az Iroda kdzponti irattdri anyagaba a munkatarsak betekinthetnek, onnan kikdlcsondzhetnek, masolatot kérhetnek,
illetve tovabbi Gigyintézés miatt szerelés céljdbdl is kikérhetnek iratot.

Az iratokba valo betekintésre az azt elkészité 6ndllé szervezeti egység vezetdje, illetve annak jogutddja irdsban
ad felhatalmazast. Jogutdd nélkil megszlint 6néllé szervezeti egység esetén az engedélyt az iratkezelésért felel6s
vezetd adja meg.

Iratot munkahelyrdl kivinni, valamint munkahelyen kivil tanulmdanyozni, feldolgozni, tarolni - a munkakori feladat
ellatasan kivlil - a vonatkozé adatvédelmi jogszabalyok figyelembevételével csak a kozvetlen felettes vezetd
engedélyével lehet.

A kozponti irattdrban 1évé iratokba torténd betekintésrdl, Ggyirat kikérésekrdl utélagosan is ellenérizhetd naplét
kell vezetni. A naplokat az iratkezelési segédletekre vonatkozd elSirdsok szerint kell kezelni. Ezeket
az iratmozgasokat az iratkezelési szoftverben is rogziteni kell.

Az Ugyintézénél lévé iratba torténd betekintés, adatszolgaltatasi céld masolat készitésének dokumentaldsa
az ligyintézo feladata.

24, Az iratok selejtezése, megsemmisitése

Az Iroda kozponti irattardban legalabb évente egyszer, legfeljebb évente négyszer, az iratanyag esetleges
felhalmozodasanak elkertilése érdekében selejtezni kell a lejart megdrzési ideji tigyiratokat.

Az iratselejtezést csak szabdlyszerlen lefolytatott selejtezési eljards keretében az iratkezelésért felels vezeté
iranyitdsaval lehet végezni.

Az ugyviteli munkatarsak az Ugyiratok selejtezésérél selejtezési jegyzékonyvet készitenek, a 2. melléklet szerint.
A selejtezési jegyzékonyv kotelezé és elengedhetetlen melléklete az irattari tételek szintjén készitett selejtezési
iratjegyzék. Az elkésziilt jegyzékonyvet az iratkezelésért felel6s vezetdé jovahagydsat és elektronikus formaban
torténd kiadmanyozasat kovetéen a Magyar Nemzeti Levéltarhoz kell tovabbitani a selejtezés engedélyeztetése
érdekében.

A megsemmisitésre var6 papiralapu adathordozoékat natronzsakokban kell elhelyezni. A zsdkokban mas alapanyagu
adathordozd, egyéb targy elhelyezése tilos. A zsdkok nyildsat ugy kell lezarni, hogy az iratok kiszérédasa kizérhato
legyen.

A levéltar selejtezési engedélyének birtokdban — melyet a sziikséges ellendrzés utdn a selejtezési jegyzékonyv
visszakiildétt példanyara irt zaradék tanusit — az Uzemeltetés az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetSvel
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egylttmUikodve az adatvédelmi és biztonsagi elGirdsok figyelembevételével gondoskodik az elszallitasig torténé
elhelyezésrél és 6rzésrél majd a megsemmisitésrdl. A kiselejtezett ligyiratokat zuzassal vagy az irat anyagatdél fliggd
egyéb moddszerek alkalmazéasaval tgy kell megsemmisiteni, hogy utélag ne lehessen a tartalmukat megéllapitani
vagy helyredllitani.

kell iktatni.

Elektronikus dokumentumok esetén az iratok metaadatainak selejtezése fizikai torlés nélkil, a selejtezés tényére
vonatkozé megjeldléssel torténik, a Rendelet szerint.

25. Az ligyiratok levéltarba adasa

Az Iroda maradandé értékd iratait az irattari tervben meghatérozott érzési idé utan, elézetes egyeztetéssel a Magyar
Nemzeti Levéltarnak adja at.

A levéltar szamdra dtadandé Ugyiratokat az iktatokdnyvekkel egylitt, az atadd koltségére, az irattdri terv szerint,
atadas-atvételi jegyzékonyv kiséretében, annak mellékletét képezd atadasi egység szerinti (doboz, csomag)
tételjegyzékkel egyiitt, teljes lezart évfolyamokban, nem fert6zott allapotban, levéltari 6rzésre alkalmas savmentes
dobozokban kell atadni.

A visszatartott Ugyiratokrél az tgyviteli munkatéarsak kilon jegyzéket készitenek, mely az atadasi jegyzékkel egyitt
- a levéltarral egyeztetett médon - elektronikus formaban is atadasra kerdil.

Az ligyiratok levéltari atadasanak tényét és idejét az iratkezelési szoftverben kell rogziteni.

Az elektronikus segédletek (elektronikus iktatékonyvek) az iratkezelési szoftverbdl kinyert iktatasi export dllomanyt
tartalmazd elektronikus atvételi csomagban keriilnek atadésra.

A maradandd értékl elektronikus iratok levéltari atadasa elektronikus atvételi csomag alkalmazasaval
az EMMI rendelet 5. §-aban foglaltak szerint elkészitett, levéltari atvételrdl kotott megallapodas alapjan torténik.

V. FEJEZET
AZ IRATOK VEDELME, IRATKEZELESI SEGEDLETEK

26. Aziratok védelme

Az iratkezelés sordn hasznalt valamennyi eszkdzt védeni kell az illetéktelen hozzéféréstél. Az iratkezelési szoftvert
hasznaldk csak a jogosultsdguknak megfelelé mértékben férhetnek hozza a rendszerben tarolt adatokhoz.

Az elektronikus iratokkal és az azok kezeléséhez alkalmazott elektronikus adathordozdkkal kapcsolatos védelmi
intézkedéseket az Iroda informatikai biztonsagi szabalyzatardl sz6l6 NVI utasités tartalmazza.

Ha az iratkezelés sordn rendkivili esemény kovetkeztében az iratok kdrosoddst szenvednek, az iratkezelés
feligyeletét ellatd vezetdé haladéktalanul jegyzékonyvet vesz fel, amely tartalmazza a karosodott iratok
meghatarozasat, a karesemény helyét, idépontjat és korilményeit. A jegyzékonyvet haladéktalanul megkuldi
a Magyar Nemzeti Levéltar részére. A levéltar véleményének kikérésével az iratkezelés felligyeletét ellaté vezetd
megvizsgdlja a megrongalddott iratok helyreadllitdsdnak lehetéségét. Amennyiben a karosodas mértéke, illetve
jellege miatt nincs mod az iratok helyredllitdsara, a levéltar engedélyezheti azok kényszerselejtezését, tovabba
szlikség esetén hivatalbdl értesiti az adatvesztés ligyében eljarasra jogosult hatésagot.

27. Iratkezelési segédletek

Az iratok nyilvantartdsara - papiralapu és elektronikus - iratkezelési segédletek szolgdlnak. Az iratkezelési

segédletek célja, hogy az iratok teljes kord nyilvantartasa megvalosuljon, az irat fellelhetésége biztositott legyen,

és az iratok ataddsanak-atvételének utja dokumentaltan térténjen.

A papiralapy, valamint az elektronikus iratok nyilvantartasara és az iratforgalom dokumentaldséra hasznalt

segédletek:

a) elektronikus érkeztet6konyv: a kiildemények beérkezésének dokumentélasara,

b) elektronikus iktatokonyv, mely magdban foglalja az érkeztet6kdnyvet, valamint a név- és targymutatét:
az iratok nyilvantartasara,

<) iratkezelési szoftver izemzavara esetén hasznalt papiralapu érkeztetd- és iktatokonyyv,
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d) kézbesit6konyv: més hivatali egység vagy ligyintézd részére torténd dtadasok nyilvantartasara,
e) futérjegyzék: az Allami Futérszolgalaton keresztiili kézbesités esetén,
f) fényilvantartasi konyv: az iratkezeléshez hasznalt segédkdnyvek nyilvantartasara,

g) kolcsonzési naplo: a kdzponti irattarbdl kikért iratok nyilvantartasara,
h) gyarapodasi és fogyatéki naplé: a kdzponti irattari anyag gyarapoddasanak vagy fogydsanak nyilvantartasara,

i) bélyegzd-nyilvantartasi konyv: a hivatalos és egyéb bélyegzék nyilvantartasara,

j) atadasi jegyzék: a hivatali egységek egymas kozotti iratforgalmanak dokumentalasara,
k) elektronikus aldirdsok nyilvantartésa,

)} iktatokdnyv-azonositdk nyilvantartasa,

m)  elektronikus feladéjegyzék: a kimend postai kiildemények nyilvéntartasara,

n) Uzemzavar iktatokdnyv: az elektronikus iktatokonyv atmeneti lizemzavaranak athidalasara szolgald
papiralapu iktatékonyv.

Az iratkezeléshez hasznalt segédletek beszerzésérél az Uzemeltetés gondoskodik.

VI. FEJEZET
INTEZKEDESEK FELADATKOROK VALTOZASA ESETEN

Személyi valtozas esetén a munkatérs a kezelésében 1évd iratokkal — az Iroda kdzszolgdlati szabalyzatérdl szélod
NVI utasitdsban rogzitettek szerint — tételesen szamol el. Amennyiben a felhaszndlé nevén az iratkezel6 rendszer
a kilépés idépontjaban iratot jelez, a kilépé lap alairdsara nem keriilhet sor.

A szervezeti egység vezet6je gondoskodik arrdl, hogy személyi véaltozas esetén az iratkezelési folyamat résztvevéi
a kezelésiikben [évé iratokkal, a nyilvantartasok alapjan tételesen elszamoljanak.

A befejezett lgyek iratait a vonatkozd elGirdsok szerint irattarba, a folyamatban 1évé tgyek iratait a vezeté
dltal az ligy intézésével tovabbiakban megbizott ligyintézd részére kell dtadni. Az atadds-atvételrdl iktatott
jegyzékonyvet kell felvenni, melyben tételesen fel kell sorolni az atadott, illetve atvett Ugyiratok iktatészamat és
utolsé alszamat, valamint a még elintézendé Ugyirathatralékot is. A jegyzékonyvbdl az iratkezelés felligyeletével
megbizott vezeté is kap egy példanyt.

Szervezeti egységének megsziinése esetén a kezelésébe tartozé valamennyi kiildeményt és a kezelésében 1évé
Ugyek iratait dtadas-atvételi jegyz6kdnyv kiséretében at kell adni a megsziing szervezeti egység feladatkorét atvevo
szervezeti egység(ek)nek (a tovabbiakban: dtvevd szervezeti egység).

Amennyiben a megsziing szervezeti egység kilonallé iktatokdnyvvel rendelkezett, akkor az iktatékonyvében
a végleges atadast jeldlni kell, az iktatokdnyvet le kell zarni, és az dtadott folyamatban [évé ligyek iratait az dtvevd
szervezeti egység iktatokonyvébe — az irat korabbi iktatdszdmdénak és iktatokdnyve azonositdjanak feltlintetésével —
be kell iktatni.

Amennyiben a megsz(iné és az atvevo szervezeti egység kdzos iktatokonyvet hasznalt, az iktatdkonyvben az atvevd
szervezeti egységet mint felelést rogziteni kell.

Ha a megsz(iné szervezeti egység feladatkore tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, az dtmeneti irattari anyagot
- a kozfeladatot ellato szerv iratkezelési szabalyzatdban meghatarozottak szerint — a feladathoz kapcsoldddan lehet
megosztani vagy a kdzponti irattarban elhelyezni. A kdzponti irattdrba helyezett egyes tigyiratokra vonatkozé igényt
betekintéssel, masolat készitésével vagy kdlcsonzéssel kell teljesiteni.

A megsziind szervezeti egység papiralapu vagy elektronikus lezart iktatokdnyvét a kozponti irattarban
kell elhelyezni és a tovabbiakban kezelni, azzal, hogy az atvevd szervezeti egység szamdra a hozzaférést
biztositani kell.

Ha a megsz(int szervezeti egység feladatkorét nem veszi at mas szervezeti egység, iratanyagat a kozponti irattarban
kell elhelyezni.

Az ligyiratok dtadas-atvételét az iratkezelési szoftverben is dokumentalni kell.

Az esetlegesen elveszett ligyiratokrél az 5. melléklet szerinti jegyzékonyvet kell felvenni.
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VII. FEJEZET
IRATKEZELESSEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK

28. Aziratsokszorositas és a nyomdai eldallitas szabalyai

Sokszorositani kizarélag az Iroda feladataival 6sszefliggd iratokat, anyagokat lehet. A hivatali munkaval 6ssze nem
figgd, a hivatalon kivil végzett oktatasi vagy tudomanyos tevékenységgel kapcsolatos anyag sokszorositasat
az elndk engedélyezheti.

Nem mindsitett kiadvanyt, nyomdai terméket a mindenkor hatélyos belsé utasitas szerint kell elkésziteni.

A nyomdaba kildoétt, jovahagyott iraton barmilyen valtoztatasra csak az iratot jovahagyé vezetd jogosult engedélyt
adni.

29. Hitelesitési eszk6z6k nyilvantartasa

Az Iroda hivatalos hitelesitési eszkozeirdl, igy az allami cimerrel, sorszammal és egyéb azonositassal ellatott
korbélyegzdkrél, fejbélyegzékrél, névbélyegzékrél és egyéb bélyegzékrél az EInoki Titkdrsdg erre kijeldlt
munkatdrsa (a tovabbiakban: bélyegzé-nyilvantartd) nyilvantartast, bélyegzé-nyilvantarté konyvet koteles vezetni.
Az Iroda a hivatali mikodés tdmogatdsa érdekében egyéb, nem hivatalos bélyegzéket is alkalmazhat.

A korbélyegzét a kiadmanyozasi joggal felruhdzott vezeté altal kijelolt Ugyintézé 6rzi, és felelés annak
rendeltetésszerl hasznalatdért. A korbélyegzét a hivatali id6é utdn, valamint a hivatali helyiségbél valé tadvozaskor
el kell zarni. Korbélyegzét az épliletbdl csak abban az esetben lehet kivinni, ha ez az épileten kivili
munkavégzéshez feltétlenil sziikséges.

A bélyegzé-nyilvantartasnak a kovetkezé adatokat kell tartalmaznia:

a) a bélyegzé-nyilvantartas sorszama,

b) a bélyegzé lenyomata és a lenyomat széveges leirdsa, a haszndlatra jogosultak alairdsmintdja,
<) az atvevd neve, munkakore, szervezeti egységének megnevezése,

d) az atadas és atvétel idépontja, valamint

e) az atado és az atvevo aldirasa.

A bélyegzé-nyilvantarto kdnyvet az iratkezelés felligyeletét ellato vezetd aldirdsaval hitelesiti.

A hivatalos, esetleges visszaélésre alkalmat add bélyegzét zérhato helyen, illetéktelen személy hozzaférését kizarva

kell tartani. A bélyegzét napkozben is ugy kell tarolni, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.

A tobb személy altal hasznalt bélyegzdét hasznélat utdn azonnal a kijeldlt bélyegzétaroldsi helyre kell visszahelyezni.

Ha a hivatalos bélyegzé hasznalatara jogosult személy tavolléte miatt az allashelyi feladatainak dtadasa szlikséges,

és az dllashelyi feladatot atvevé személy a feladatok elldtdsdhoz sziikséges bélyegzdkkel nem rendelkezik,

egyidejlleg biztositani kell szdmara a bélyegzék hasznélatat is.

Az Uj bélyegzét a Kozbeszerzési Osztaly szerzi be. A bélyegzé-nyilvantarté a megrendelésre ravezeti, hogy

a megrendelt bélyegz6é a kdzponti bélyegzd-nyilvdntartds szerint melyik sorszamot kaphatja. A Kdzbeszerzési

Osztaly az elkésziilt bélyegz6t atveszi, majd dtadja a bélyegzé-nyilvantartd részére, aki nyilvantartasba vétel utan

kiadja a megrendel6nek.

Amennyiben a hasznalé észleli, hogy korbélyegzéje elveszett, vagy azt eltulajdonitottdk, haladéktalanul intézkednie

kell arrol, hogy a korbélyegzével valé visszaélés megakadalyozhatd legyen. Ennek érdekében

a) irdsban értesiti az iratkezelés felligyeletét ellato vezetot,

b) az iratkezelés felligyeletét elldté vezetd gondoskodik a korbélyegzd letiltdsardl szolé kozlemény
megjelentetésérdl a Hivatalos Ertesitében,

<) a korbélyegz6 elvesztését vagy eltulajdonitasat a bélyegzé-nyilvantartasban fel kell tiintetni,

d) az elveszett vagy eltulajdonitott korbélyegzé UGj sorszdmu bélyegzével poétolhatd, a letiltdst kdvetden
elékerilt korbélyegzét selejtezni kell.

A megsemmisités el6tt a hivatalos bélyegzérél lenyomatot kell késziteni, és azt a megsemmisitésrél készitett

jegyzékonyvvel egyiitt kell meg6rizni.

(10) A selejtezés tényét a bélyegzé-nyilvantartasban is jeldlni kell.
(11) Minden kiadmanyozasi joggal felruhazott vezet6é jogosult legaldbb mindsitett tanusitvanyon alapuld fokozott

biztonsagu személyi alairas és az Iroda elektronikus bélyegzéjének hasznalatara.
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(13)

VIIl. FEJEZET
ELEKTRONIKUS KULDEMENYEK KEZELESENEK RENDJE

30. Az elektronikus iratkezelés sajatos szabalyai

Az Irodénak az elektronikus tarhelyek hasznalatéra feljogositott munkatarsai kotelesek gondoskodni arrél, hogy

az értesitési térhelyekre, e-mail postafiokokra érkezett kildemények minden munkanapon &tvételre, illetve

érkeztetésre keriljenek.

Az Iroda levelezérendszerén érkezett és az Iroda feladatkorébe tartozéd ligyet keletkezteté e-mail beérkezését

a Poszeidon érkeztetd nyilvantartasaban kell dokumentalni.

A Poszeidonba integralt NVI hivatali kapura érkezd kiildeményeket az iktatérendszer munkaidében automatikusan

letolti és érkezteti. [gy a tovabbiakban a Poszeidonban kell az elektronikus iratokat kezelni és az (igy intézésével

kapcsolatos folyamatokat dokumentalni.

A webbdngészés hivatali kapura beérkezé kildeményeket le kell télteni, és az iratkezel6 rendszerben érkeztetni

lehet.

Vegyes lgyiratok esetében az elektronikus iratokrél sziikség esetén papiralapu hiteles masolat készithetd.

A Poszeidonbodl kimendé elektronikus iratok hitelesitése a kiadmanyozé vezet6é részére biztositott mindsitett

elektronikus aliré tanusitvanyon alapulé elektronikus alairas és mindsitett id6bélyegzé hasznalataval torténik.

A hivatali kapu rendszerébe bekapcsolt szervek részére kiildendé iratokat a Poszeidonban a ,Csoportos postazas”

menuponton, hivatali kapun keresztiil tovabbitjdk az lgyviteli munkatarsak a cimzett részére. A hivatali kapu

rendszerén kivili Ggyfelek részére kiildend6 iratokat a személyes tarhely és a cégkapu szolgaltatdson keresztiil lehet

megkdldeni.

Az NVI elnevezési hivatali kapun keresztili kikiildésre, illetve a postai kildemények postdzasara az Ugyviteli

munkatarsak jogosultak. A hivatali kapuval nem rendelkezé belsé szervezeti egység az elektronikus tarhelyre

kildendd irat iktatdszamat, a cimzett hivatal teljes vagy rovid nevét és KRID-azonositéjat az EInoki Titkdrsag

e-mail-cimére kildi meg. Személyes tarhelyre torténé kikiildés esetén az irat iktatészaman kivil a természetes

személy 4T-adatét (név, anyja neve, sziletési ideje, szlletési helye) sziikséges megadni. Az irat iktatészdmdahoz

minden esetben csatolni kell az elektronikus dokumentumot, melynek elektronikus hitelesitése a csatolas el6tt

megtortént.

A természetes személy részére kildendd kézbesités formdja tekintetében figyelembe kell venni az érintett

rendelkezési nyilvantartasban tett nyilatkozatat.

Az Ugyintézdnek és az osztalyadminisztradtornak gondoskodnia kell a papiralapu kiadmany postai uton torténd

kézbesitésérdl, ha

a) a cimzett az értesitési tarhelyére kérte a vélaszt, de annak megérkezése el6tt az elektronikus tarhelye
megszUinik,

b) a kozponti rendszer a hivatalos iratok elektronikus kézbesitésével kapcsolatos feladatait folyamatosan,
legaldbb harom napon keresztiil nem tudja ellatni,

c) ezt a cimzett kéri,

d) jogszabaly errdl kilon rendelkezik,

e) a rendelkezési nyilvantartasban az tigyfél igy rendelkezett.

Az elektronikusan beérkezett kildemények, elektronikusan kikiildott iratok csak a killdés és hitelesités mddjaban

kilonboznek a papiralapu iratoktdl. Kezelésiik, igy az irattarozas is az iratkezelési szoftverben torténik, nyomtatott

iratpéldany nélkiil.

Az Informatikai Féosztaly nyilvantartast vezet a hivatali kapu igénybevételével eljarni jogosult személyekrél.

Az adott szervezeti egység vezetdje az elektronikus tarhely haszndlatara feljogositott és kotelezett munkatérsakat

érintd valtozasokrdl (létesités, mddositas, megsziintetés) irasbeli tajékoztatast ad az Informatikai Projektirodanak.

A nyilvantartds alapjan tanusithaténak kell lennie, hogy egy adott személy egy adott idészakban jogosult volt-e

eljarni az adott szervezet nevében. A nyilvantartds ezen utasitds irattari tervében, a jogosultsdgok nyilvantartasaval

kapcsolatos Uigyekre meghatarozott idétartamig 6rzendd.

A valasztas.hu honlapon vagy SZUF-6n a Ve. szerinti, az Iroda feladat- és hataskérébe tartozd névjegyzékkel

kapcsolatos kérelmeket az iratkezelési szoftver automatikusan érkezteti és iktatja, valamint annak befogadasarol

a kdzponti elektronikus rendszer visszaigazolast kiild a kérelmezének.



HIVATALOS ERTESITO -

2025. évi 57.szam

5329

49.§

IX. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

(1) Ezaz utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba, rendelkezéseit 2026. januar 1-jétdl kell alkalmazni.

(2) Hatdlyat veszti a Nemzeti Vélasztasi Iroda iratkezelési szabalyzatarol szol6 4/2021 (V. 19.) NVI utasitas, valamint

a Nemzeti Valasztasi Iroda iratkezelési szabdlyzatardl szolé 1/2016. (. 29.) NVI utasitds modositasarol szolod
6/2017. (VI. 15.) NVI utasitas.

1. melléklet a 7/2025. (XII. 19.) NVI utasitdshoz

Irattari terv

Dr. Nagy Attila s. k.,

elnok

Agazat Tételszam Megnevezés Selejtezés (év) Levélta'(r:\: dtadas
ALTALANOS RESZ
Vezetés-iranyitasi és altalanos ligyek

A 001 Az Iroda alapitasaval kapcsolatos iratok NS HN

A 002 Az Iroda mUikddésével kapcsolatos alapszabalyozas (SZMSZ) NS 15
Az Iroda m(ikbdésével kapcsolatos egyéb szabdlyzatok,

A 003 utasitasok, intézkedések, korlevelek, a szervezeti egységek NS 15
jovéhagyott ligyrendje

A 004 Hosszu tdvu munkatervek, munkaprogramok NS 15

A 005 Id6szaki jelentések, beszamolok (munkatervek, s ~
munkaprogramok végrehajtasarol)

A 006 Vezetdi értekezlet emlékeztetdi NS 15

A 007 Beszerzési eljarasokkal kapcsolatos tigyek, szerz6dések, 5 ~
egyuttmuikoddési megallapodasok és kapcsolodoé iratok

A 008 Kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos ligyek, szerz6dések és s ~
kapcsolodo iratok

A 009 Jogszabdlyalkotasra vonatkozé javaslattételi felel6sségi korbe NS 15
tartozo jogszabalytervezetek elGiratai és koordinacids iratai

A 010 Véleményezésre, javaslattételre érkezett jogszabalyok iratai 1 -

A 011 Szakmai tajékoztatok, belsd statisztikak, vélemények, 10 ~
konferencidk iratai, szakmai utak

A 012 Nemzetkozi elvi ligyek, megallapodasok NS 15

A 013 Statisztikai jelentések, elemzések NS 15

A 014 ASZ, MAK, NAV ellenérzési dokumentéacidja, jelentései NS HN

A 015 Egyéb kiilsé szervek ellenérzési dokumentacidja, jelentései NS 15

A 016 Belsé ellenérzési dokumentaciok, jelentések 15 -

A 017 Monitoring vizsgalat 10 -

A 018 Mindségiranyitas 10 -

A 019 Adatvédelem 10 -

A 020 Kozérdekl bejelentések, javaslatok iratai 3 -

A 021 Kozérdek( adat megismerésére irdnyuld kérelem 3 -

A 022 Személyes adat megismerésére irdnyuld kérelem 3 -
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Erdekléds, tajékoztatd levelek, kétséget kizaréan maés szerv
A 023 illetékességébe és hatdskorébe tartozdé megkeresésekre 1 -
vonatkozé dttételek és tajékoztato levelek
A 024 Fényilvantarté konyv NS HN
Iktatokonyvek (papiralapy, tovabba az elektronikus iktatas
A 025 . NS 15
soran az évente archivalt adatallomanyok)
A 026 Az irat ataddsdra, tovabbitdsara vonatkozo lezart nyilvantartas 3 ~
(dtaddkonyyv, jegyzék stb.)
Kiadmanyozashoz hasznalt szigord szamadasu bélyegzék
A 027 és hivatalos célra felhasznélhaté elektronikus aldirdsok NS HN
nyilvantartasa
A 028 Elektronikus aldirassal 6sszefligg6 tgyek 15 -
A 029 Belsé egyéb levelezés (igénylések, tdjékoztatdsok stb.) 1 -
A 030 Sajtétevékenység — média kapcsolattartas, tajékoztatasok 1 -
A 031 Vagyonkezeléssel kapcsolatos tigyek 10 -
A 032 Riasztasi, berendelési tervek -
A 033 Epiiletbe torténd beléptetési és benntartézkodasi igények, : ~
engedélyek
A 034 Kisebb jelentéségui szervezési iratok 5 -
A 036 Futarjegyzék 3év -
A 037 Megallapithatatlan feladé kiildeménye — Rendelet 26. § 1 B
(2) bekezdése
Kozponti Irattdrban érzétt iratanyagrdél késziilt nyilvantartasok
A 038 L, L , NS HN
(gyarapodasi és fogyatéki naplo)
Levéltari dtadas-atvételi jegyzékonyvek, selejtezési és
A 039 . . o NS HN
megsemmisitési jegyzékdnyvek
Az NVI Covid-19 jarvannyal kapcsolatos dontései, statisztikai,
A 040 . . . . NS 15
0Osszesitd kimutatdasai, elGterjesztések és tervezetek
Covid-19 jarvannyal kapcsolatos hattéranyagok
A 041 (dontés-el6készité anyagok, adatszolgaltatasok, 10 ~
tajékoztatasok, dontés-el6készité megismerési céllal
tovabbitott dokumentumok)
M4s minisztérium, szerv Covid-19 jarvannyal kapcsolatos
A 042 dontései, statisztikdi, 6sszesit6é kimutatasai, eléterjesztések és 5 -
tervezetek
Mindsitett iratok
Mindsitett iratok és az azokkal 6sszefliggésben keletkezett
A 060 iratok (futarjegyzék, fellilvizsgalati iratok, adatszolgaltatas, NS HN
selejtezési iratok stb.)
Személyzeti ligyek
5 (biztositottra,
volt biztositottra
A 100 Foglalkoztatési jogviszonnyal szorosan 6sszefiiggd iratok, iranyadé 6regségi ~
személyzeti nyilvantartas nyugdijkorhatar
betoltésétdl
szamitva)
Foglalkoztatési jogviszonnyal 6sszefliggé egyéb iratok
A 101 (pl. illetmény, allashelyi feladatok leirasa, munkaviszony- 2 -
igazolas stb.)
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Foglalkoztatési jogviszony megsziintetésére vonatkozé

A 102 kérelem, javaslat, kikéré 10 -
A 103 Jutalmak, kitlintetések, elismerések 5 -
A 104 Megbizasi szerz6dések 10 -
A 105 Szocidlis és joléti intézkedések 15 -
A 106 Allashelyi feladat atadas-atvételi jegyz6kodnyvek 5 -
A 107 Létszam- és bérgazdalkodas tervei, statisztikai jelentései 3 -
A 108 Fegyelmi tigyek 5 -
A 109 Szabadsag-nyilvantartas 5 -
A 110 Munkdba jaras koltségeinek téritése 3 -
A 111 Munkaltatéi lakdskolcson tgyek 15 -
Rendezvényekkel, innepségek el6készitésével és
A 112 lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (megrendelések, meghivok, 5 -
teljesitési igazolasok)
A 113 Udiilési tigyek 3 -
A 114 Munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok 5 -
A 115 Tanulmanyi szerz6dések, képzések, tovdbbképzések iratai 5 -
A 116 Kiirt palyazatokkal kapcsolatos iratok 5 -
A 117 Oszténdijas foglalkoztatassal kapcsolatos tigyek 1 -
A 118 Kozszolgdlati jogvita 5 -
A 119 Egyenld bandsmdd, esélyegyenléség, etikai ligyek 5 -
Pénziigyi, szamviteli és koltségvetési ligyek
A 200 Magyar Allamkincstarral kapcsolatos ligyek 15 -
A 201 Koltségvetések és beszamoldk NS 15
A 202 Pénziigyi-szamviteli jelentések 10 -
A 208 Pénzlgyi, szamviteli bizonylatok, rovancsolasi jegyzékonyvek, 10 ~
szigoru szdmaddasu nyomtatvanyok
A 209 Pénzligyi-szamviteli szakterllet dltaldnos levelezései -
A 210 Targyieszkdz-nyilvantartasi, leltarozasi és selejtezési tigyek 10 -
A 211 Fejezeti kezelés(i elGirdnyzatok, céleldiranyzatok felhasznalasa 10 ~
és elszamoldsa
A 212 Térsadalombiztositasi és nyugdijpénztéri tgyek 50 -
A 215 Gazdélkoddéssal, pénziigyi-szamviteli nyilvéantartassal 10 ~
kapcsolatos szabalyzatok
A 216 Koltségvetési tdmogatasi Uigyek 15 -
A 223 Gazdalkodassal 6sszefliggé adminisztrativ tigyek 5 -
Uzemeltetési iigyek
A 300 Beruhdazasok, felujitasok iratai 25 -
A 301 !Seruha:)za'.sok, felujitasok muszaki és tervrajzai, tulajdoni NS HN
igazolasai
A 302 Egyéb, ingatlanokkal kapcsolatos ligyek, ingatlan hasznalatara 15 ~
vonatkozé megallapitasok, dokumentaciok
A 303 Nagy értéki egyéb targyi eszkdzok beszerzése 10 -
A 304 Készletgazdalkodasi tigyek 15 -
A 305 Uzemeltetési, karbantartasi és biztositasi szerz6dések s ~
(szerz6dés lejartat, teljesitését kovetden)
A 306 Uzemeltetés &ltalanos levelezései 1 -
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GépjarmU beszerzésével, izemeltetésével, hasznalataval és

307 javitasaval kapcsolatos iratok > -

308 Megrendelés, beszerzés, anyag-, eszkdzigénylésre vonatkozé s ~
iratok

309 Raktarozas bizonylatai 10 -

310 Garancidlis jogosultsdgok levelezései, anyagai 10 -

311 Eplilet, vagyon, elhelyezés biztonsagaval kapcsolatos tigyek 15 -

Jogi ligyek

400 Peres és nemperes, blinteté tigyekkel kapcsolatos eljarasok 15 -

401 Biinteto feljelentéssel kapcsolatos iratok 5 Mv
Szerz8dések, jogi dokumentumok véleményezésével,

402 készitésével és az Iroda mlikodésével kapcsolatos jogi 5 -
tevékenység

403 Panaszok és az ezekkel 6sszefliggésben keletkezett iratok 5 -

Informatikai ligyek

500 Informatikai hosszu tavu tervek, tanulmanyok NS 15

501 Informatikai szerzédések teljesitésével 6sszefliggd iratok 8 -

502 Informatikai rendszerek lizemeltetésével, adatvédelmi 10 ~
kérdésekkel kapcsolatos tigyek

503 Szamitégépes programokhoz és dokumentéaciékhoz 5 ~
kapcsolodo levelezések

504 Jogosultsdgok nyilvantartasa, biztonsaggal kapcsolatos ligyek 10 -

Kommunikacids és Nemzetkozi ligyek

600 Sajtéval és médiaval torténé kommunikacioval kapcsolatos s ~
tgyek

601 Tomegkommunikacidval, médidval kapcsolatos iratok (MTI-nek, NS 15
sajtonak adott tajékoztatdk, kozlemények stb.)

602 Adatszolgdltatas 5 -

603 PR- és kommunikécids tevékenységgel kapcsolatos feladatok s ~
el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos iratok

604 Képviselet, részvétel bizottsdgokban, testiiletekben 5 -

605 Sajtotdjékoztatok eldkészitésével és lebonyolitasaval 5 ~
kapcsolatos iratok

606 Nemzetkozi szervezetekkel folytatott levelezés 5 -

607 Kulképviseletek, kulfoldi valasztasi szervek meghivasai és s ~
részvételi dokumentumai

608 Delegaciok programjai, jelentései 5 -

609 Nemzetkozi konferencidk, szeminariumok anyagai 5 -

610 Hivatalos protokoll-listadk és eseményekhez kapcsol6dd s ~
dokumentumok

KULONOS RESZ

200 iAz (’elnék j/élésztésokkal kapcsolatos dontései, utasitasai, NS 15
intézkedései

-01 A valasztasi informatikai rendszer kialakitasaval és biztonsdgos NS 15
mukodtetésével kapcsolatos elvi tigyek iratai

202 A vélasztas kdzponti logisztikai feladatai teljesitésével NS 15
kapcsolatban keletkezett elvi igyek iratai

203 A vélasztas pénziigyi lebonyolitdsa kdzponti feladatai ellatasa NS 15

soran keletkezett elvi tigyek iratai
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A valasztasok hivatalos honlapjanak mikodtetésével

\Y 704 15 -
kapcsolatban keletkezett iratok
\Y 705 Az igazgatasi és informatikai prébakkal kapcsolatos iratok 5 -
v 206 A kdzponti nyomtatvanyok elééllitasaval és szallitdséval 5
kapcsolatos iratok
A Ve. szerinti szavazokori jegyzékonyvek és a valasztasok,
v 707 ) ) . o 1 . NS 90 nap
orszagos népszavazasok eredmény-jegyzékonyvei
\ 708 Valasztasokkal kapcsolatos levelezések iratai 5 -
v 209 A valasztasi szervek valasztasokkal és helyi népszavazasokkal s
0Osszefligg6 tajékoztatasai, adatkozlései
y 110 Az id6kozi valasztadshoz kapcsolddd pénziigyi elszamolasok s
iratai
\ 711 Valasztasszakmai képzések iratai 5 -
\Y 712 Kozponti névjegyzékkel kapcsolatos kérelmek iratai 5 -
\Y 713 Vélasztasokhoz kapcsolédo nemzetkozi feladatok iratai NS 15
Vv 714 Valasztasi informatikai rendszer adatbazisai NS HN
v 115 Valasztasi informacios tajékoztatas allampolgarok, 3
jeloldészervek, tarsadalmi szervezetek részére
v 116 Valasztasi informacios adatszolgaltatas, Kit Ajanlottam (KITAJ) 3
szolgaltatas iratai
Az NVB feladat- és hataskorébe tartozo tigyek és ahhoz
Vv 717 o NS 15
kapcsolodé iratok
Az NVB elnckének feladat- és hataskorébe tartozd tigyek és
Vv 718 S NS 15
az ahhoz kapcsol6do iratok
Az NVB nem szakmai feladatellatasahoz kapcsolédé iratok
\Y 719 (tagok koltségtéritése, tiszteletdij-folydsitas, lilésszervezéssel 5 -
kapcsolatos beszerzések stb.)
Az NVB tagjainak megvalasztasaval és megbizasaval
\ 720 . NS 15
kapcsolatos iratok
\Y 721 Kozponti névjegyzékkel kapcsolatos hivatalbdli torlési tigyek 5 -
Vv 722 Valasztasokkal kapcsolatos jogi ligyek 5 MV
a szavazast kovetd
Szavazokori névjegyzékkel kapcsolatos kérelmek és hivatalboli .
\% 723 L 90. nap utani -
torlési tgyek
munkanapon
\Y 724 Egyéb névjegyzékkel kapcsolatos ligyek 3 -
15 (a képviseld
o S . . mandatumanak
Vv 725 Eurépai parlamenti képvisel6k vagyonnyilatkozatai NS s
megszlinésétd|
szamitva)
1 (a képviseld
y 726 Eurépai parlamenti képvisel6k csalddtagjainak mandatumanak
vagyonnyilatkozatai megszUinésétdl
szamitva)
\% 727 Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos egyéb tigyek 15 -
Vv 728 Kozponti névjegyzékkel kapcsolatos jogorvoslat felterjesztése 5 -
o i . a szavazast kovetd
Szavazokori névjegyzékkel kapcsolatos jogorvoslat L.
\Y 729 . | 90. nap utani -
felterjesztése
munkanapon

NS - nem selejtezhetd, HN — hataridé nélkil 6rzendd, MV — mintavétellel levéltarba adando.
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2. melléklet a 7/2025. (XII. 19.) NVl utasitdshoz
Iratselejtezési jegyz6konyv
Késziilt: a Nemzeti Valasztasi Iroda kdzponti irattaraban: 1054 Budapest, Alkotmany utca 3.

Jelen vannak:

Iratkezelésért felelBs VezZetO: .. ..... ...
A seleftezés IdOPONtja: .. ... ... o e
A selejtezés ala vont iratok évkore: (tdl, -ig.)

A selejtezés ala vont iratok terjedelme (ifm):

A selejtezés ala vont iratok keletkeztetdje(i), selejtezésben érintett szerv és jogeldd szervek:

A selejtezés ala vont iratok targya: (6sszefoglald megnevezés + iktatott / nem iktatott + tételszammal
nem rendelkezd stb.)

A selejtezés soran figyelembe vett jogszabalyok, és a selejtezés ala vont iratanyag keletkezésekor hatalyos

irattari tervek szama:

- az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl 9. §
(1) bekezdés f) pontja,

- a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatéd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl
64. §-a,

- a Nemzeti Vélasztasi Iroda iratkezelési szabdlyzatarol sz616 7/2025. (XII. 19.) NVI utasitas.

A selejtezés ala vont iratok tétel szintii felsorolasat jelen jegyz6konyv Fiiggelékét képezo iratjegyzék
tartalmazza, dsszesen .......... oldal.

Megallapitasra keriilt, hogy a selejtezés a selejtezett iratok keletkezésekor hatdlyos iratkezelési szabalyzatokban
foglaltaknak megfeleléen folyt le, ezért a selejtezési jegyzékonyvet, annak mellékletével egyitt, jovahagyasra
a Magyar Nemzeti Levéltarnak felterjeszti.

Kelt: Budapest, elektronikus bélyegzé szerint

Tisztelettel:

Név
beosztas
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Fiiggeléka...-..../20... iktatészdmu iratselejtezési jegyz6konyvhoz
Selejtezés ala vont iratok tétel szintii felsorolasa

1. Keletkezteté (jog-/tevékenységeléd) szerv megnevezése:

A, (utasitas/év) szdmon kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezé irattéri terv szerint:
I Terjedelem
Tételszam Tétel megnevezése Evkor .
(ifm)
2. Keletkeztetd (jog-/tevékenységeldd) szerv megnevezése:
A (utasitas/év) szamon kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezd irattéri terv szerint:
. I Terjedelem
Tételszam Tétel megnevezése Evkor .
(ifm)
3. Keletkeztetd (jog-/tevékenységeldd) szerv megnevezése:
A, (utasitas/év) szdmon kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezd irattari terv szerint:
, ) X , I Terjedelem
Tételszam Tétel megnevezése Evkor

(ifm)
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3. melléklet a 7/2025. (XIl. 19.) NVI utasitdshoz
Atvételi elismervény kiildeményrél

A a0 MV .. i i i
(21T Lo 1Y 10V - 11 ) V-
CIMZEtt SZEIVEZEtT @Y SBg: .ttt ettt ettt ettt et ettt et e e e e e e

Mellékletek szama, fajtdja: .. ... ...ou it et e e e e

Budapest, ......... (<3N hénap ..... nap ..... éra ..... perc

Atadé aldirdsa Atvevé alairasa

4. melléklet a 7/2025. (XIl. 19.) NVl utasitdshoz
Feljegyzés értékkiildeményrol

A kiildemény bontasa alkalmaval megallapitottam, hogy az pénzt, illetve egyéb értékkiildeményt tartalmaz.

A pénz 6sszege: Ft, azaz forint.

Az egyéb KUIdemeény MegnevezEse: .. ... ...ttt e e e e ,
értéke kb.: Ft, azaz forint.

Budapest, ......... 3V hénap ......... nap

feljegyzés készitéjének alairasa
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5. melléklet a 7/2025. (XIl. 19.) NVl utasitdshoz

Jegyzokonyv
elveszett ligyirat, -darab és irat(ok)rol

amely késziult ... szdmu/alszamu Ugyirat/Ugyiratdarab/irat elvesztésérél ... BV s hénap
............ napjan a Nemzeti Vélasztasi Iroda (Budapest V. keriilet, Alkotmany utca 3. szdm alatti) székhelyén,
Féosztaly emelet szdmu hivatalos helyiségében.

Jelen vannak:

1. FS0sztalyi 0sztalyadminiSZErdtor: .. ... ... . e e
2. UgYINtBZ0: ..ot
3. OnEll6 SZErvezeti @gYSEg VEZETOJE: .. ...uuteet ettt ettt et e ettt e e et

Ugyintézd és a féosztalyi osztalyadminisztrator eléadasa, valamint az attekintett iratkezelési szoftverbdl kinyerheté
adatok alapjan résztvevok kolcsondsen megallapitjdk, hogy — miutan az tigyirat/Ugyiratdarab/irat felkutatasa nem
vezetett eredményre — a(z) ......ccvveeeeeecens szdmu Ugyirat, Ugyiratdarab, irat elveszett.

k.m.f.

Lattam, ......... BV vereerrerisssissnin hoénap ......... nap

féosztalyvezetd

6. melléklet a 7/2025. (XII. 19.) NVI utasitdshoz
Elészignalasi jegyzék az automatikus szignalas ala tartozo ligytipusokrol

1. A Nemzeti Valasztasi Bizottsag Titkarsdga tekintetében:
1.1.  orszagos népszavazasi kezdeményezés,
1.2.  honos népcsoporttd nyilvanitas irdnti kezdeményezés,
1.3.  eurdpai polgari kezdeményezéssel kapcsolatos ligyiratok,
1.4. jogorvoslat (kifogas, fellebbezés, birdsagi fellilvizsgalat iranti kérelem),
1.5.  kulképviseleti megfigyeld, az NVI mellé megbizott megfigyeld bejelentése,
1.6. NVB-be megbizott tag bejelentése,
1.7.  jelold szervezet, jel6l6 szervezet képviseletére jogosult, orszagos lista bejelentése,
1.8.  orszagosan elérhetd linedris médiaszolgaltatd bejelentkezése politikai reklam kozzétételére,
1.9. az NVB-nek vagy valamely tagjanak cimzett megkeresés,
1.10. orszagos listds mandatum kiadasaval kapcsolatos dokumentumok,
1.11.  mentelmi tigyekkel kapcsolatos dokumentumok,
1.12. aKuria NVB hatarozat felllvizsgalatardl szol6 végzése,
1.13. nemzetiségi és szavazokori névjegyzéki adatok igénylése lista jogén,
1.14. az NVB feladat- és hataskorét érint6 altaldnos megkeresések.

2. A Nemzetkozi és Sajtd Osztaly tekintetében:
2.1.  asajté tajékoztatasaval kapcsolatos tUgyek (pl. Ujsdgirdi megkeresések, sajtotdjékoztatok, kdzlemények),
2.2.  egyéb, a kozvélemény tajékoztatdsaval kapcsolatos ligyek (pl. tajékoztaté anyagok dsszeallitasa, PR-akciok),
2.3. kulképviseletek, kiilfoldi valasztasi szervek, nemzetkozi szervezetek meghivasai, informacidkérései.
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. A Szervezési Féosztaly tekintetében:

3.1.  id6kozi nkormanyzati valasztasokkal kapcsolatos tigyek,

3.2.  helyi népszavazasokkal kapcsolatos tigyek,

3.3.  mandatumvaltozasok bejelentése,

34. terlleti, helyi vélasztasi szervek részére kikiildott adatkérések koordindcidja, a valasztasi iroddk jelentései és
az ezekhez kapcsolodé levelezés.

. AHumdnpolitikai Féosztaly tekintetében:

4.1. foglalkoztatasi jogviszonnyal szorosan 0Osszefliiggd iratok (pl. Onéletrajzok, jogviszony-igazoldsok, jogi
szakvizsgahoz, jogtanacsosi bejegyzéshez sziikséges igazolasok kiadasa irdnti kérelmek, személyi anyagok,
vagyonnyilatkozatok),

4.2.  munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok (jegyzékényvek, igazolasok),

4.3.  kiirt alladspalydzatokkal kapcsolatos iratok (benyujtott palydzati anyagok, a palyazat kiirasdhoz kapcsol6dd
szamlak),

44. osztondijas foglalkoztatdssal kapcsolatos ligyek (palydzatok, igazoldsok),

4.5. |étszdm- és bérgazdélkodas témakorét érinté adatigénylések,

4.6. foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé jogorvoslati kezdeményezések, kérelmek,

4.7. kozszolgdlati képzéssel kapcsolatos dokumentumok (Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem kildeményei,
pl. tdjékoztatdk, felhivasok, bizonyitvanyok).

. A Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly tekintetében:

5.1.  szamlak,

5.2.  befizetési bizonylatok,

5.3.  NAV-tol érkezé valamennyi hivatalos irat,
5.4. MAK-t6l érkez6 valamennyi hivatalos irat.

. Az Uzemeltetés tekintetében:

6.1.  készletgazdalkodasi ligyek,

6.2. lizemeltetési, karbantartasi és biztositasi szerz6dések (szerz6dés lejartat, teljesitését kovetben),
6.3.  raktarozas bizonylatai,

6.4. garancidlis jogosultsagok levelezései, anyagai.

. Azinformatikai és jogi elnokhelyettes tekintetében:

7.1, elnoki utasitasok, intézkedések, korlevelek, szabalyzatok koordindcioja,
7.2.  szerzédések ellenjegyzése,
7.3.  mas szerv illetékességébe és hataskorébe tartozéd megkeresésekre vonatkozd attételek és tajékoztato levelek.

. A Névjegyzéki Féosztaly tekintetében:

8.1.  magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezd polgarok névjegyzékkel kapcsolatos (regisztracios) tigyei,

8.2.  kozponti névjegyzékkel kapcsolatos egyéb Ulgyek, kivéve a kozvetleniil féosztalyra iktatandd jogorvoslati
kérelmek,

8.3. a viélasztéjoggal nem rendelkezé polgéarok nyilvantartasaval kapcsolatos ligyek és igazolds kiaddasa iranti
kérelmek.

. A Kbzbeszerzési Osztaly tekintetében:

9.1.  beszerzési és kozbeszerzési targyu megkeresések.
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7. melléklet a 7/2025. (XII. 19.) NVI utasitdshoz

Hozzaférési jogosultsag kérés

a Poszeidon Irat- és Dokumentumkezel6 Rendszerhez, valamint a Rendelkezési Nyilvantartashoz

Igényl6 adatai

Név:

Szervezet/intézmény neve:

Beosztas:

Telefonszam/e-mail-cim:

Kelt:

(P.H)

Alairas

Felhasznalészinti igény

Létrehozas Modositas

Torlés

Felfliggesztés

Ujraaktivalas

Felhasznal6 adatai

Elektronikus informacids rendszer neve:

Poszeidon (EKEIDR) Irat- és Dokumentumkezel Rendszer

Felhasznaloi azonosito: (Iétezd
felhasznalo esetén toltendd ki)

Név:

Szervezet/intézmény neve:

Telephely: (munkavégzés helye)

1054 Budapest, Alkotmany utca 3.

Telefonszam/e-mail-cim:

Megjegyzés

Jogosultsagszintii igény

Szervezeti egység Iktatokdnyv Szerepkor Igény Engedélyezve
. || megad |_ligen
|| visszavon |_| nem
5 || megad |l igen
|_| visszavon |_| nem
3 |_| megad |_| igen
|| visszavon |_| nem
" | megad |_ligen
|| visszavon |_| nem
s || megad |l igen
|_| visszavon |_| nem
6 |_| megad |_| igen
|| visszavon |_| nem

Elektronikus informacids rendszer neve:

Rendelkezési Nyilvantartas

Felhasznalészintii igény

Létrehozas

Torlés

Engedélyez6 adatai

Név:
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Kelt:

(P.H.) Alairas

Felhasznaléi jogosultsagok karbantartéjanak adatai

Név: Megjegyzés:

Létrehozott felhasznaldi azonosito:
(Uj felhasznalé esetén toltendd ki.)

Az engedélyezett felhasznaloi jogosultsagigénynek megfelel bedllitdsokat a mai napon elvégeztem.

Alairas
8. melléklet a 7/2025. (XIl. 19.) NVI utasitdshoz
Iktatokonyvek
Azonositd Megnevezés
NVI NVI féiktatokonyv
NVBT Nemzeti Valasztasi Bizottsag Titkarsaga iratai
ET EInoki Titkarsag iratai
HUM Humanpolitikai Féosztdly iratai
KGF Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly iratai
JOG Jogi Osztaly iratai
SZF Szervezési Féosztdly iratai
INF Informatikai Féosztély és Informatikai Projektiroda iratai
KBO Kozbeszerzési Osztaly iratai
NFO Névjegyzéki Féosztaly iratai
KERKEZ Kérelemkezeléssel kapcsolatos tigyek iratai
NESZA A vadlasztéjoggal nem rendelkezé polgarok nyilvantartasaval kapcsolatos tigyek iratai
TORL Kozponti névjegyzékbdl torléssel kapcsolatos tigyek iratai
REG Regisztracios Ggyek iratai
Uz Uzemeltetés iratai
VISZ Valasztasi Informacids Szolgalat iratai
NSO Nemzetkozi és Sajté Osztdly iratai
KITAJ ,Kit ajdnlottam?” tigyek iratai
EPVNY Eurdpai parlamenti képvisel6k és csalddtagjaik vagyonnyilatkozataival kapcsolatos tigyek iratai
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9. melléklet a 7/2025. (XII. 19.) NVI utasitdshoz

Tisztelt Ugyfeliink!

Tajékoztatjuk, hogy kozponti elektronikus levélcimiinkre kiild6tt elektronikus levelét megkaptuk!

A megkeresésében foglaltak feldolgozasa folyamatban van, munkatarsaink a jogszabdlyi hataridék betartdsa

mellett, a lehetd legrévidebb id6n belill tdjékoztatni fogjak.

Tajékoztatjuk, hogy fenti levelében megadott személyes adatait a Nemzeti Valasztasi Iroda hivatalos honlapjan

(http://www.valasztas.hu) kdzzétett Adatkezelési Téjékoztatoban részletesen leirt szabalyok szerint kezeljiik.

Udvézlettel:

Nemzeti Valasztasi lroda

10. melléklet a 7/2025. (XII. 19.) NVI utasitdshoz

A Nemzeti Valasztasi Irodan keresztiil a Nemzeti Valasztasi Bizottsaghoz benyujtott beadvanyok

atvételére vonatkoz6 eljarasrend

1. Azeljarasrend hatdlya

1.1.

1.2.

1.3.

Az eljarasrend személyi hatdlya az Iroda 1054 Budapest, Alkotmany u. 3. szam alatti székhazéba érkez6 és
belépd beadvanyozé vagy egyéb kézbesité személyre terjed ki.

Az eljarasrend targyi hatalya az NVB-nek cimzett, annak feladat- és hataskorébe tartozé vagy az NVB-hez
benyujtott beadvany, irat, kildemény vagy egyéb dokumentum - kiilondsen orszdgos népszavazasi
kezdeményezés, jogorvoslati kérelem - (a tovabbiakban: irat) személyes benyujtaséra, illetve kézbesitésére
terjed ki.

Az eljarasrend hatélya nem terjed ki a postai szolgéltato vagy futdrszolgélat utjan torténd kézbesitésre.

2. Altaldnos rendelkezések

Az eljarasrend alkalmazasaban

a)
b)

munkaidé: munkanapon hétf6tél cstitortokig 8:30-16:00 dra, pénteken 8:30-13:30 6ra,
Biztonsagi Szolgélat: az Iroda mindsitett adatokra vonatkozé biztonsagi szabalyzatardl sz616 3/2016. (IV. 25.)
NVI utasitas 6. § (1) bekezdése szerint foglalkoztatott jogi személy tagjai, illetve alkalmazottai.

3. Azirat atvételének eljarasrendje

3.1.

3.2.
3.3.

Munkaidében az Iroda székhaziba érkezd személyesen eljaré Beadvanyozé vagy iratot kézbesité személy
(a tovébbiakban egyltt: Beadvanyozd) érkezésérdl a Biztonsdgi Szolgélat tagja vagy a recepciés munkatars
a Nemzeti Valasztasi Bizottsag Titkarsaganak (a tovabbiakban: Titkarsdag) munkatarsat telefonon értesiti.
Ertesités utén az értesitett munkatars jelzi, hogy a beadvanyt a munkaallomasan vagy az épiilet recepci6jan
kivanja atvenni.

A munkaidében érkezett iratok atvétele az Iroda iratkezelési szabdlyzatanak 15. §-a szerint torténik.
Munkaidén kivil érkezett irat érkezésérdl a Biztonsagi Szolgdlat tagja — sziikség esetén telefonon értesiti
a Titkarsag vezetd beosztasu munkatdrsat, akivel valé egyeztetés alapjan — veszi t az iratot a Beadvanyozétol
megdrzés céljabol. Tobb Beadvanyozd esetén az érkezés sorrendjében torténik a beadvanyok atvétele.
Az atvett iratrél a Biztonsagi Szolgélat tagja egy madsolati példanyt készit, amelyen feltlinteti az atvétel
tényét év, honap, nap, éra és perc megjel6lésével, valamint aldirdsaval latja el. Ezt kdvetéen a masolati
példanyt atadja a Beadvanyozd részére. Munkaiddn kivil érkezett irat benyujtdsa esetén a masolaton
kivil a megdrzésre torténd atvétel tényét és annak kezdeti idejét igazold egyéb dokumentum kiadasara
nincs méd.
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3.4.

3.5.

3.6.

A Biztonsagi Szolgalat tagja az atvett beadvany eredeti példanyét boritékba helyezi, és a boritékra ravezeti
az dtado nevét a személyazonositdsra alkalmas igazolvany alapjén, az atvétel idépontjat év, hénap, nap, éra
és perc megjeldlésével, majd alairasaval latja el a boritékot.

A Biztonsdgi Szolgalat tagja az atvett iratot a kovetkez6 munkanapon munkaidében soron kivil atadja
a Nemzeti Vélasztasi Bizottsag Titkdrsdga éatvételre jogosult munkatarsanak (a tovabbiakban: titkarsagi
munkatdrs) érkeztetés céljabdl.

A titkadrsdgi munkatars tobb irat esetében az atvett iratokat idérendi sorrendben érkezteti.

. Az eurdpai parlamenti képvisel6k és csalddtagjaik vagyonnyilatkozatainak &tvételével, valamint az eurdpai

parlamenti képviselé vagyonnyilatkozataval kapcsolatos eljards sordn keletkezett dokumentumok kezelésével
kapcsolatos eljarasrend

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

Az eurdpai parlamenti képvisel6k és csaladtagjaik vagyonnyilatkozatdnak atvételére, valamint az eurépai
parlamenti képvisel6 vagyonnyilatkozatdval kapcsolatos eljards soran keletkezett iratok, dokumentumok
atvételére a 3.3-3.5. pont nem alkalmazhato.

Az eurdpai parlamenti képvisel6k és csalddtagjaik vagyonnyilatkozatét a titkarsdgi munkatarsnak kell atadni,
aki az atadés-atvételrél — vagyonnyilatkozat-tipusonként — két példanyban atvételi elismervényt allit ki.
Az atvételi elismervény egyik példanyat a Beadvanyozénak adja at, a masik példanyt az ligyiratban helyezi el.

Az eurdpai parlamenti képviselé a vagyonnyilatkozatdt nem koteles boritékba helyezni. Amennyiben
a Beadvanyozé zart boritékban adja at az eurdpai parlamenti képviselé vagyonnyilatkozatét, azt a Titkdrsag
munkatdrsa eldtt kinyitja.

A csalddtag(ok) vagyonnyilatkozatat az Iroda altal biztositott boritékba kell helyezni, tdbb csalddtag
vagyonnyilatkozata — azok terjedelmétdl fliggéen — egyazon zért boritékba is elhelyezhetd.

Amennyiben az eurdpai parlamenti képviselé a vagyonnyilatkozat-tételi hatarid6 lejarta elétt a kordbbi
helyett Gj vagyonnyilatkozatot nyujt be, e tényrdl a titkarsagi munkatars atadas-atvételi jegyzékonyvet allit ki,
egyidejlileg a korabban benyujtott vagyonnyilatkozatot a Beadvanyozé részére atadja.

Amennyiben az eurépai parlamenti képviselé a vagyonnyilatkozat-tételi hatarid6 lejarta utan a mar leadott
vagyonnyilatkozatdban javitdst eszkozol, e tényrdl a titkdrsagi munkatars jegyzékonyvet készit, amelyet
a képviseld a vagyonnyilatkozata mellé helyez.

A vagyonnyilatkozat(ok)kal és a vagyonnyilatkozati eljardssal kapcsolatosan keletkezett Osszes iratot
az egyéb iratoktdl elkulonitetten kell kezelni, és biztonsagi zarral ellatott széfben kell tarolni a Titkarsdgon
(a tovabbiakban: Széf).

A Széfbe iratot, ligyiratot kizardlag a Titkarsag munkatérsai helyezhetnek el, illetve vehetnek ki, az iratmozgés
egyidejl dokumentalasaval.

Az eurdpai parlamenti képviselé vagyonnyilatkozatdnak atvételérdl sz6l6 atvételi elismervény nyomtatvanyat
az 1. fuggelék tartalmazza.

Az eurdpai parlamenti képvisel6vel kdzds haztartdsban él6 hazastérs vagy élettars, valamint gyermeke
vagyonnyilatkozatanak atvételérél szolo atvételi elismervény nyomtatvényat a 2. fliggelék tartalmazza.

Az eurdpai parlamenti képvisel6vel kdzos haztartasban él6 hazastérsa vagy élettarsa és gyermeke szamara
sz6l6 vagyon-, jovedelem- és gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat boritékjanak nyomtatvanyat a 3. fiiggelék
tartalmazza.

Az eurdpai parlamenti képviseldi vagyonnyilatkozat utdlagos moédositasarol, javitasarol, kiegészitésérdl szolo
jegyz6kdnyv nyomtatvényat a 4. fliggelék tartalmazza.
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1. fliggelék
Atvételi elismervény
az europai parlamenti képvisel6 vagyonnyilatkozatanak atvételérol
Atadé neve:
Lakcim:
Alulirott helyen és idében europai parlamenti képvisel6

- az Eurdpai Parlament magyarorszagi képviselinek jogallasarol sz616 2004. évi LVII. torvény 9/A. § (1) bekezdése
szerint tett — vagyonnyilatkozatat atvettem.

Cimzett szervezeti egység: Nemzeti Valasztési Bizottsdg

Mellékletek szama, fajtaja:

Budapest,

Atado alairasa: Atvevé aldirasa:

2. fliggelék
Atvételi elismervény
az europai parlamenti képviselovel kozos haztartasban él6 hazastars vagy élettars,
valamint gyermeke vagyonnyilatkozatanak atvételérol

Atadé neve:

Lakcim:

Alulirott helyen és idében eurdpai parlamenti képviselével
kozos haztartasban él6 hazastars vagy élettars, valamint ............... gyermeke — az Eurdépai Parlament magyarorszagi
képviseldinek jogallasardl sz6l6 2004. évi LVII. torvény 9/A. § (1) bekezdése szerint tett — vagyonnyilatkozatét
atvettem.

Cimzett szervezeti egység: Nemzeti Valasztasi Bizottsag

Mellékletek szama, fajtaja:

Budapest,

Atadé alairasa: Atvevd aldirasa:



3. fliggelék

NEMZETI VALASZTASI BIZOTTSAG
Az Eurdpai Parlament magyarorszagi képvisel&inek jogallasardl sz616 2004. évi LVII. torvény 9/A. § (1) és (4) bekezdésében
meghatarozott rendelkezés szerint

Vagyon-, jovedelem- és gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat az eurépai parlamenti képviseldvel
kozos haztartasban él6 hazastarsa vagy élettarsa és gyermeke szamara

Eurépai parlamenti képvisel6 neve:

A képvisel6vel kozos haztartasban él6 hazastarsa vagy élettarsa:

valamint

a képviseldvel kozos haztartasban él6 gyermeke(i):

vagyonnyilatkozata(i).

europai parlamenti képvisel6 alairdsa

A vagyonnyilatkozatot
a Nemzeti Vélasztasi Bizottsag
zart iratként 6rzi!

1443
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wezs /g 19 "520C
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4. fliggelék
Jegyz6konyv
eurdpai parlamenti képvisel6i vagyonnyilatkozat
utélagos modositasarél, javitasarol, kiegészitésérol
Alulirott helyen és idében eurdpai parlamenti képvisel6
a Nemzeti Vélasztési Bizottsdg Titkdrsdgdn kezdeményezte a ....cnnecnnnn. évi vagyonnyilatkozatanak

.................................... oldalén/oldalain [évé adatai koziil a megjeldlt adatok mddositdsat, javitasat, kiegészitését.
A moédositast az eurdpai parlamenti képviselé datummal és sajat kez( aldirasaval igazolta.

Budapest,

europai parlamenti képviselé Nemzeti Valasztasi Bizottsag
atado Titkarsdganak munkatarsa
atvevd

A Nemzeti Valasztasi Iroda elnokének 8/2025. (XIl. 19.) NVI utasitasa
a Nemzeti Valasztasi Iroda masolatkészitési szabalyzatarol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, a digitalis dllampolgérsag egyes szabalyairol
sz6l6 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet 71. § (1) és (3) bekezdésére figyelemmel a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Valasztési Iroda masolatkészitési szabalyzatat az 1. melléklet szerint hatdrozom meg.
2.8 Ez az utasitds 2026. janudr 1-jén lép hatélyba.

Dr. Nagy Attila s. k.,

elnok

1. melléklet a 8/2025. (XII. 19.) NVI utasitdshoz
A Nemzeti Valasztasi Iroda masolatkészitési szabalyzata
1. A MASOLATKESZITESI SZABALYZAT CELJA

1.1. A Nemzeti Valasztasi Irodanal (a tovabbiakban: Iroda) mint elektronikus ligyintézést biztositd szervnél torténd
hiteles elektronikus masolatkészités eljarasi rendjét és miszaki feltételeit jelen szabdlyzat (a tovabbiakban:
Szabdlyzat) tartalmazza.

1.2. A Szabdlyzatot a vonatkozé jogszabdlyokkal, utasitdsokkal dsszhangban kell alkalmazni és teljesiteni azzal,
hogy azok véltozasa esetén a Szabalyzat a valtozasnak megfelel6en alkalmazandé a Szabdlyzat megfeleld
moddositasaig. A vonatkozé legfontosabb jogszabalyok, utasitasok:

- a digitdlis allamrol és a digitdlis szolgdltatdsok nyujtasdnak egyes szabdlyairél szolé 2023. évi
ClIl. torvény,
- a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltéri anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. torvény,
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- a digitalis 4llampolgdrsag egyes szabdlyairdl sz616 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet [a tovabbiakban:
321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet],

- a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl szolé 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet,

- az Iroda mindenkor hatalyos szervezeti és miikodési szabalyzata,

- az Iroda mindenkor hatalyos iratkezelési szabalyzata,

- az Iroda mindenkor hatalyos informaciébiztonsagi szabalyzata.

2. A SZABALYZAT HATALYA

2.1.

2.2.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Iroda azon tagjaira, akik barmilyen moédon részt vesznek

a masolatkészités folyamataban. Hiteles mésolatot csak az arra feljogositott, a Szabalyzat 1. fliggelékében

felsorolt munkatars készithet.

A Szabdlyzat targyi hatdlya az aldbbi tevékenységekre terjed ki:

2.2.1.  azlrodaba érkezett papiralapu iratrél hiteles elektronikus masolat készitésére,

2.2.2.  azlroda altal elkészitett hiteles elektronikus dokumentumrol hiteles papiralapi masolat kiadasara,

2.2.3. az Iroda éltal kiadmanyozott papiralapi dokumentumrdél hiteles elektronikus masolat készitésére,
beleértve az elektronikus kapcsolattartasra kotelezettek felé torténd kildéséhez sziikséges
masolatkészitést is,

2.2.4.  azlroda kdzponti irattardban taldlhaté papiralapu iratokrél készitett hiteles masolatkészitésre.

3. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

elektronikus bélyegz8: a belsé piacon t0rténd elektronikus tranzakcidkhoz kapcsol6dd elektronikus
azonositasrél és bizalmi szolgaltatasokrdl, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatélyon kivil helyezésérdl
52616, az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2014. jilius 23-i 910/2014/EU RENDELETE (a tovabbiakban:
elDAS rendelet) 3. cikk 25. pontja szerinti elektronikus adatok;

elektronikus dokumentum: az eIDAS rendelet 3. cikk 35. pontja szerinti tartalom;

hiteles elektronikus mdsolat: a 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet 2. § 3. pontja szerinti adategydittes;

hitelesitési zdradék: a 321/2024 (XI. 6.) Korm. rendelet szerinti adattartalommal elkészitett dllomany, amely
a hiteles elektronikus masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

id6bélyeg: olyan — valamely idébélyegzés szolgéltatd sajat aldirdsaval hitelesitett — adat, amely tartalmazza
az idébélyegzett dokumentum lenyomatat és az id6bélyegzés idépontjat;

képi megfelelés: az elektronikus mdésolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a papiralapi dokumentum
- joghatas kivaltasa szempontjabdl Iényeges — tartalmi és formai elemeinek megismerhetéségét;
mdsolatkészit6 rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott valamennyi eszkdz (példaul hardver, szoftver)
egyluttese;

papiralapt dokumentum: a papiron régzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép
vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznélasaval és barmely eljarassal keletkezett;

tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely szerint az - a hozzd kapcsolédo
metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatés kivéltasa szempontjabdl [ényeges
tartalmi elemeinek megismerhetéségét, de nem biztositja a képi megfelelést.

4. MASOLATKESZITESSEL MEGBIZOTT VAGY ARRA FELJOGOSITOTT SZEMELYEK KORE

ES FELELOSSEGI KORUK

4.1.  Hiteles masolatkészitésre jogosultak az EInoki Titkarsag (a tovdbbiakban: felelés szervezeti egység) titkarsagi
feladatokat ellaté munkatarsai.

4.2. A masolatkészité személyekrél szold nyilvantartast a Szabélyzat 1. fliggelékében megjelodlt adattartalommal
a felelds szervezeti egység késziti el és vezeti.

43. Az Informatikai F6osztaly biztositja a masolatkészitéshez sziikséges hardverek, szoftverek, valamint

a hitelesitéshez szlikséges elektronikus aldiras, elektronikus bélyegzé, id6bélyegzé rendelkezésre allasat.
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4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

A masolatkészité fokozott figyelemmel koteles eljarni a masolatkészitési és hitelesitési tevékenysége soran.
A mésolatkészitésért a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyeket teljeskdrl munkajogi felelésség
terheli.

A masolatkészitd felel6s az eredeti és a masolati példény egyezéségének megallapitasaért (validalasaért),
valamint a validalt mdsolat Szabalyzat szerinti hitelesitéséért.

Kijelolés soran ugyelni kell arra, hogy a masolat készitéje elektronikus bélyegzé hasznalatara vald
jogosultsaggal rendelkezzen.

A masolatkészitéssel megbizott alkalmazott a papiralapi dokumentumrdl toérténé elektronikus
masolatkészités sordn kizérélag az Iroda eszkdzei segitségével készithet elektronikus masolatot, amelynek
soran koteles betartani a Szabalyzatban meghatéarozott eljarasi rendet.

5. A MASOLATKESZITESSEL KAPCSOLATOS ALTALANOS SZABALYOK

5.1.

5.2

53.

54.

5.5.

5.6.

57.

5.8.

5.9.

Hiteles masolat nem készithetd az aldbbi dokumentumokrol:

5.1.1.  mindsitett iratok,

5.1.2.  azok az iratok, melyek elektronikus irattd torténé alakitdsa technikai okbdl — példaul a papir
méretébdl, tipusabdl adéddan, a helyi adottsagokat figyelembe véve — nem lehetséges,

5.1.3.  azoniratok, amelyek jogszabaly alapjan nem masolhatdk, digitalizalhatok,

5.1.4.  azon iratok, amelyeket az Iroda iratkezelési szabdlyzata alapjan nem kell iktatni,

5.1.5.  jogszabalyi felhatalmazas alapjan kiilon nyilvantartasban kezelt iratok,

5.1.6.  kozbeszerzéssel, huménpolitikaval kapcsolatos iratok, kiildemények,

5.1.7.  vagyonnyilatkozatok,

5.1.8.  atéargyakat tartalmazo kildemények és csomagkildemények,

5.1.9. sikertelen kézbesités miatt visszaérkezett kiildemények,

5.1.10. felbontasi korlatozassal megjeldlt iratok.

A hiteles masolatkészités soran, a masolat készitését és annak hitelesitését eltéré személyek is végezhetik.

Papiralapu dokumentumrdl az Iroda altal rendelkezésre bocsatott eszkdzon és programmal készithetd

digitalizdlt, még hitelesnek nem minésilé elektronikus véltozat (a tovabbiakban: digitalizalt irat).

A digitalizalas soran szkenner segitségével 100-300 dpi felbontasu, szines, PDF formatumu allomanyt kell

késziteni.

A masolatkészités soran a dokumentumok valamennyi oldalat, igy az Ures oldalakat is digitalizalni kell.

Az egy egységnek tekintett irat egy elektronikus egységgé, ,fajlla” digitalizalandd. Amennyiben

a digitalizdland6 irat terjedelme technikai okok miatt egy fajlba nem digitalizdlhatd, a masolat

a digitalizaland6 irat részekre bontdsaval is elkészitheté, a részek sorszamdanak feltlintetésével. Tobb

dokumentumon is elhelyezheté egy elektronikus alairds vagy bélyegzé, illetve idébélyegzé, ez esetben

a dokumentumok a tovabbiakban csak egytitt kezelhetéek.

Kizarolag olyan elektronikus masolat készithet, amely a papiralapi dokumentum teljes tartalmat

tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

A Szabdlyzat rendelkezései az automatikus masolatkészitésre nem terjednek ki.

A masolatkészités soran keletkezett esetleges munkakozi elektronikus példanyokat a hiteles elektronikus

masolat elkésziltét kovetéen haladéktalanul tordlni kell az elektronikus irat- és dokumentumkezeld

rendszerbél (a tovabbiakban: Poszeidon).

A zaradékolt, hitelesitett, idébélyeggel ellatott elektronikus irat az eredeti papiralapu irattal azonos joghatast

kivalté hiteles elektronikus masolatnak felel meg.

A hitelesitési zaradék kotelez6 tartalmi elemei:

5.9.1. iktatdészam;

5.9.2.  amasolatkészit6 szervezet elnevezése;

5.9.3. amasolat képi vagy tartalmi egyezdségéért felelés neve;

59.4. amasolatkészité rendszer megnevezése és verziészama;

5.9.5. amasolatkészitési szabalyzat pontos megnevezése és verzidszama;

5.9.6. aziranyadd masolatkészitési rend elérhetésége;

5.9.7.  azaradékolasra jogosult személy legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus alairasa;

59.8. az,Azeredeti papiralapi dokumentummal egyezd” hitelesitési zdradékszoveg;

5.9.9. amasolatkészités (zéradékolas) idépontja.
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5.10. A hiteles elektronikus masolatta atalakitott iratok megdrzési ideje megegyezik a papiralapu irat megdrzési

5.11.

idejével. A selejtezhetd elektronikus iratok megérzési hatdrid6 lejarta utani selejtezése a Poszeidonban
torténik. Azok a selejtezhetd papiralapu iratok, melyekrél hiteles masolat készilt, megsemmisithetdk.
Azoknak a maradandd értékl (levéltari atadasra keriild) papiralapu iratoknak a megsemmisitéséhez,
melyekrdl hiteles elektronikus mésolat késziilt, levéltari nyilatkozat sziikséges.

6. PAPIRALAPU DOKUMENTUMROL HITELES ELEKTRONIKUS MASOLAT KESZITESE

6.1.

6.2

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

Minden kilsé - az Iroda szervezetén kivili — természetes személytdl, jogi személytdl, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezettdl érkezé és kivételi korbe nem esé papiralapi dokumentumot
- igy a boritékot is — bontast kovetéen legkésébb az érkezést kdvetd munkanapon, digitalizalni kell.
A boritékot, illetve a mellékleteket a hozza tartozé irattal egy fajlba sziikséges digitalizalni. Amennyiben
a boriték tobb kildeményt tartalmaz, ugy a kildeményekrél kiilon-kiilon kell elektronikus masolatot
késziteni. A boritékot valamennyi kiildeményhez digitalizalni kell.

A masolatkészité oldalanként megéllapitja a papiralapu kiildemény és az elkészilt elektronikus masolat képi
és tartalmi megfelel6ségét.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat (digitalizalt irat)
képi és tartalmi megfelel6sége megallapithato, igy az eredeti papiralapi dokumentum tartalmi és formai
elemeinek megismerhetdsége biztositott.

A masolatkészités sikertelen, amennyiben a képi és tartalmi megfeleléség nem allapithaté meg. Ebben
az esetben a masolatkészitést meg kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem
alkalmas elektronikus masolatot (digitalis iratot) tordlni kell.

Az egyezbéség és olvashatésag megallapitdsa esetén a masolatkészité az elektronikus masolatot

| " "

a Poszeidonban - a ,Hitelesség” lapfill ,Hitelesség tanusitdsa alairassal” panel ,Hiteles masolat
funkciégombjanak hasznalataval - elektronikus zaradékkal és a méasolathoz kapcsolédé metaadatokkal latja
el.

Hiteles mésolat készitésekor a Poszeidon a zdradékolassal egyidében elektronikus szervezeti bélyegzével és
idébélyegzdvel latja el a dokumentumot.

Belsé vagy kimend irdnyu papiralapu irat hiteles elektronikus masolattd alakitasa soran az Iroda munkatarsa
fentiekre figyelemmel elkésziti a végleges (kiadményozott) iratrél a digitalis méasolatot, amelyet hitelesités
céljabdl elektronikus uton megkild az EInoki Titkarsag (NVI - EInodki Titkarsag@nvi.hu) elektronikus
levelezési cimére, valamint gondoskodik a papiralapt irat EInoki Titkarsag részére torténd dtadasarol.

A masolatkészité a 6.7. pont szerint kapott digitalis mésolat hitelesitése sordn a bejévé irdnyu papiralapu
dokumentum 4talakitdsdnak szabdlyai szerint jar el. A papiralapd dokumentumot visszajuttatja
azigénylének, aki gondoskodik a hiteles elektronikus irat tovébbi kezelésérdl, kikiildésérol.

Az Iroda éltal kdzponti irattarban 6rzott nem selejtezhet6 iratokrol levéltari jovahagyast kdvetéen készithetd
hiteles elektronikus masolat.

7. HITELES ELEKTRONIKUS IRATROL HITELES PAPIRALAPU MASOLAT KESZITESE

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

A szervezeti egység munkatarsa a hiteles elektronikus iratot és a hiteles papiralapi masolat készitése iranti
igényét megkildi a felel6s szervezeti egység részére annak elektronikus levelezési cimére (NVI — Elnoki
Titkarsag@nvi.hu).

A masolatkészité a masolat elkészitését megel6z6en koteles ellendrizni azt, hogy az eredeti elektronikus irat
az alairas és a masolatkészités idépontja kozott megvaltozott-e, tovabba, hogy az aldirds idépontjdban az azt
hitelessé tevé tanusitvany érvényes volt-e. Amennyiben az ellen6rzés nem erésiti meg az elektronikus aldiras
érvényességét, ugy hiteles masolat nem készithet6 az elektronikus dokumentumrol.

Az elektronikus dokumentumrdl - hitelességének megallapitasat kovetéen — a masolatkészité nyomtatassal
papiralapy  masolatot készit. Tobb oldalbdl all6 nyomtatott papiralapd dokumentum oldalainak
Osszetartozasat a nyomtatast kovetéen a lapok Osszetlizésével, valamint folyamatos oldalszamozassal
(amennyiben az eredeti dokumentum oldalszdmozést nem tartalmaz) biztositani kell.

A maésolatkészité a nyomtatott masolatnak az eredeti elektronikus dokumentummal valé tartalmi és képi
egyezdségét, valamint a nyomtatott papiralapi dokumentum olvashatésagat (képminésége megfeleld, jol
olvashato, értelmezhetd) oldalanként, egyedileg koteles ellenérizni.
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7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

A masolatkészitd a nyomtatast kévetéen megallapitja az eredeti hiteles elektronikus irat és a papiralapu
masolat képi és tartalmi megfelel6ségét.

Amennyiben a képi és tartalmi megfelel6ség nem allapithaté meg, a masolatkészitést — nyomtatast — meg
kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitdsara nem alkalmas papiralapi masolatot
meg kell semmisiteni.

A masolat képi és tartalmi megfelelésének megallapitasat kovetéen a masolatkészité papiralapu hitelesitési
zaradékkal ellatott és kitoltott elélapot nyomtat a masolathoz (3. fliggelék). Amennyiben az irat tobb oldalbdl
all, a masolatkészité a papiralapi masolat minden oldalat szignéjaval latja el.

|"

A hitelesitd az uj, hiteles papiralapt dokumentumrdél — zaradékkal egyutt — egy darab szkennelt ,fajl”-t készit,
amit iktatas nélkul fel kell tolteni a Poszeidonba a hiteles elektronikus aldirdssal elldtott dokumentumhoz.
A Poszeidonban az uj, materidlis példannyal kapcsolatos informaciokat, eseményeket az alszdmhoz flizott

megjegyzésként rogziteni sziikséges.

8. PAPIRALAPU HITELES IRATROL HITELES PAPIRALAPU MASOLAT KESZITESE

8.1.

8.2

8.3.

9.1.

A masolatkészité papiralapi masolatot készit az eredeti dokumentumrdl, majd ellenérzi a képi és tartalmi

egyezdséget. Képi és tartalmi megfeleléség esetén a masolat elsé oldalan hitelesitési zaradékold bélyegzét

kell elhelyezni, mely az aldbbi adatokat tartalmazza:

8.1.1.  ,Azeredeti papiralapi dokumentummal egyez4” sz6veget;

8.1.2.  ahitelesités idépontjat;

8.1.3.  névbélyegzd lenyomatdval, vagy nyomtatott betlivel a hitelesitést végzé személy nevét és
beosztasat;

8.1.4.  amasolatkészitési szabalyzat pontos megnevezését és verziészamat;

8.1.5.  a hitelesité személy sajat kez(i alairasat;

8.1.6.  akiadmanyok hitelesitésére hasznilt hivatalos bélyegzé lenyomatat.

Amennyiben az irat tébb oldalbdl &ll, a masolat minden oldaldnak fejlécén a hitelesitést végzé személy

szignojat és a, Hiteles masolat!” széveget kell feltlintetni.

A hiteles masolat szkennelt valtozatdt a Poszeidonban az irat alszamahoz csatolmanyként fel kell tolteni.

A Poszeidonban a hiteles papiralapd masolat kiadasaval kapcsolatos informacidkat, eseményeket

az alszamhoz flizott megjegyzésként rogziteni szikséges.

ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat rendelkezéseit az Iroda iratkezelési szabalyzatarol szold NVI utasitds rendelkezéseivel
0sszhangban kell alkalmazni. A Szabdlyzatot az Iroda honlapjan (www.valasztas.hu) koézzé kell tenni.
A kozzétételrdl, illetve a modositasok kozzétételérél a Jogi Osztdly gondoskodik. Mddositds esetén
a Szabalyzat modositdst megel6zé allapotat, hatalyon kivil helyezés esetén a hatdlyon kivil helyezett
Szabalyzatot 10 évig meg kell érizni az Iroda honlapjan.
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1. fliggelék

Hiteles masolat készitésére feljogositott személyek

Név

Masolatkészitésre jogosult
szervezeti egysége

Masolatkészitésre jogosult
feladatkore

Reich Zsuzsanna

Eln6ki Titkarsag

titkarsagi és Ugyiratkezeld referens

Hitelesitési zaradék minta

2. fiiggelék

a hiteles papiralapu dokumentum hitelesitett elektronikus masolatdhoz

HITELESITESI ZARADEK

Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6 hiteles masolat.

Iktatészam vagy érkeztetdszam:
Mésolatkészitd szervezet:

Masolat hitelesitését végzd személy:
Masolatkészités idépontja:
Masolatkészité rendszer megnevezése:

Masolatkészité rendszer verziészama:

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése:

Masolatkészitési szabélyzat verziészama:

Masolatkészitési rend elérhetésége:
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3. fliiggelék

Hitelesitési zaradék minta
a hiteles elektronikus iratrél készilt hiteles papiralapu masolat kiaddsahoz

Nemzeti Vélasztasi Iroda
Masolatkészit6 szervezeti egység elnevezése:

Masolatkészité neve, beosztasa:

Az elektronikus iratra vonatkozé informaciok:

Iktatészam:

Kiadmanyozé szervezeti egység elnevezése:

Kiadmanyozé személy neve:

Kiadmanyozas (elektronikus alairas) idépontja:

Az elektronikus bélyegz6hoz tartozo tanusitvany
szerinti [étrehozéjat meghatarozo adat:

Oldalszama:
Mellékletei:

Kijelentem, hogy ez az irat az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezé tartalmu, az elektronikus irat
az aldiras és a masolatkészités idépontja kdzott nem mddosult, az iraton az alairds idépontjaban az azt hitelessé tevd
tanusitvany érvényes volt.

Jelen masolat az Ugyfél kérelmére / hivatalbol kerilt kidllitasra a digitédlis allampolgérsdg egyes szabalyairdl
sz6l6 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet, valamint a Nemzeti Vélasztasi Iroda masolatkészitési szabdlyzatarol sz6ld

8/2025. (XII. 19.) NVI utasitds alapjan.

A digitalis allamrol és a digitdlis szolgaltatdsok nyujtasanak egyes szabdlyairdl sz6l6 2023. évi ClIl. térvény 51. §-a
alapjan jelen masolat bizonyité ereje megegyezik az eredeti okiratéval.

A Nemzeti Valasztasi Iroda mésolatkészitési szabalyzatardl sz6l6 8/2025. (XII. 19.) NVI utasitds a www.valasztas.hu
oldalon kertilt kozzétételre.

A papiralapu masolat kidllitdsanak datuma:

PH

a masolatkészito aldirasa
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4. fiiggelék
A masolatkészitésnél alkalmazhato digitalizalasi eszk6zok és programok
Digitalizal6 eszkdzok:
Az Iroda tulajdonaban all6 haldzati és lokalis multifunkciés nyomtatdk és gyartodi programjaik.

Hitelesitést végzo iratkezeld szoftver:

POSZEIDON EKEIDR Irat- és Dokumentumkezel$ Rendszer

A Nemzeti Valasztasi Iroda elnokének 9/2025. (XIl. 19.) NVI utasitasa
a Nemzeti Valasztasi Iroda fejezeti kezelésii el6iranyzatai felhasznalasanak szabalyzatarél sz616
2/2024. (ll. 14.) NVI utasitas modositasarol

A jogalkotasrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, az allamhaztartasrdl szolo
2011. évi CXCV. torvény 28. §-a alapjan, az allamhdztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 1. melléklet I. pont 1. alpont e) pontjaban meghatarozott feladatkéromben eljarva - a Kormany
tagjainak feladat- és hatdskorérél szold 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 103. § (1) bekezdés 22. pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljaré nemzetgazdasagi miniszter egyetértésével — a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Valasztasi Iroda fejezeti kezelés(i el6iranyzatai felhasznalasanak szabdlyzatardl szolo 2/2024. (Il. 14.)
NVI utasitds Melléklete helyébe a Melléklet [ép.

2.8 Ez az utasitds 2026. janudr 1-jén lép hatélyba.

Dr. Nagy Attila s. k.,

elnok



Melléklet a 9/2025. (XII. 19.) NVI utasitdshoz
»Melléklet a 2/2024. (Il. 14.) NVI utasitashoz

I. Orszaggytilés/24 cim Nemzeti Valasztasi Iroda 2026. évi koltségvetési kiadasi eléiranyzatainak feladatterve

A B [« D E F G H | J K L M N o
Eurdpai uniés
forrasbol
. N Tamogatas . finanszirozott
1. Aht. azonosité Cimnév Alcim- Jogeim- Jogcimnév El6iranyzat célja Kifizetésben részes(ilok biztosi- Témogatési Rendelkezésre bocsatas modja Visszafizetés Biztositék Kezel6 szerv Lebonyolito koltségvetési
név csoportnév kore tasanak médja eléleg hatarideje szerv tamogatés
kozrem(ikodé
szervezete
2. Fejezeti kezelés(i el6iranyzatok
3. | 275090 1d6kozi és nemzetiségi Az el6iranyzat biztosit A valasztas tdmogatasi nyujthato egy 6sszegben vagy
vaélasztasok lebonyolitasa | fedezetet az id6kozi lebonyolitasaban szerz6dés részletekben, idéaranyosan
orszaggy(ilési, érintett valasztasi tamogatdi okirat vagy teljesitésaranyosan
onkormanyzati iroda, egyéb
és nemzetiségi valasztasok kozrem(ikodé szerv
lebonyolitaséra a vonatkozd | (koltségvetési szerv),
miniszteri rendeletek maganszemély
alapjan
4. | 341695 A valasztasi rendszerek Az elGirdnyzat biztosit koltségvetési szervek | tdmogatasi nyujthato egy Osszegben vagy
mikodtetése fedezetet a valasztasi szerz6dés, részletekben, idéaranyosan
rendszerek mikodtetésével tadmogatoi okirat vagy teljesitésaranyosan
és fejlesztésével kapcsolatos
kiadasokra
5. | 406873 2026. évi orszaggy(ilési Az elGiranyzat biztosit A valasztas tamogatasi nyujthato egy Osszegben vagy
képvisel6valasztas fedezetet lebonyolitasdban szerz6dés, részletekben, idéaranyosan
lebonyolitasa a2026. évi orszaggy(ilési érintett valasztasi tdmogatoi okirat vagy teljesitésaranyosan
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Az Orszagos Atomenergia Hivatal elnokének 2/2025. (XIl. 19.) OAH utasitasa
az Orszagos Atomenergia Hivatal Iratkezelési Szabalyzatarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban és az atomenergiarél szol6 1996. évi CXVI. térvény
6/J). § (1) bekezdés d) pontjdban, valamint a kdziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi
LXVI. torvény 10. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a koziratok kezelésének szakmai iranyitasaért felelés miniszter
és a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 Az Orszdgos Atomenergia Hivatal egyedi iratkezelési szabdlyzatdt az 1. mellékletben foglaltak szerint
hatdrozom meg.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.
3.8 Hatdlyat veszti az Orszagos Atomenergia Hivatal Iratkezelési Szabalyzatarél sz616 1/2025. (1ll. 27.) OAH utasitas.

Kdddr Andrea Beatrix s. k.,
elnok

1. melléklet a 2/2025. (XII. 19.) OAH utasitdshoz
Az Orszagos Atomenergia Hivatal Iratkezelési Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat hatdlya

1. Az iratkezelési szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatélya kiterjed az Orszdgos Atomenergia Hivatalnal
(a tovabbiakban: OAH) keletkez6, oda érkez6 és onnan kimend - a Szabalyzat 30.1. és 46. pontjaban foglaltak
kivételével — valamennyi nem mindsitett irat kezelésére és az OAH valamennyi foglalkoztatottjara.

2. A Szabdlyzattal nem érintett kérdésekben a kdvetkezé jogszabalyokban és kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzben
foglaltakat kell alkalmazni:

2.1. a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény
(a tovabbiakban: Ltv.),

2.2.  azéltalanos koézigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. torvény,

2.3. adigitalis dllamrdl és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl sz616 2023. évi ClII. térvény,

24. azinformaciés dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol széld 2011. évi CXII. térvény,

2.5. adigitdlis dllampolgarsag egyes szabdlyairdl sz616 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet,

2.6. a kozfeladatot elldtdé szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél szélé 335/2005. (XIl. 29.)
Korm. rendelet,

2.7. az elektronikus formaban térolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérdl és miszaki kdvetelményeirdl
sz06l6 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet,

28. a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott
kovetelményekrdl sz6l6 3/2018. (Il. 21.) BM rendelet (a tovabbiakban: 3/2018. BM rendelet),

2.9. a digitélis szolgaltatasok, a digitalis dllampolgdrsdg szolgaltatdsok és tdmogatd szolgdltatdsok részletes
muszaki kdvetelményeirdl sz616 322/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet,

2.10. az Orszdgos Atomenergia Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol sz616 1/2022. (lll. 10.) OAH utasitas
(a tovabbiakban: SzMSz), valamint

2.11. a belsé piacon torténé elektronikus tranzakciokhoz kapcsolédd elektronikus azonositasrol és bizalmi
szolgdltatasokrol, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatélyon kivil helyezésérél sz6l6 910/2014/EU eurdpai
parlamenti és tanacsi rendelet (2014. julius 23.).
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3. A Szabdlyzatot a Polgari Torvénykonyvrdl szélé 2013. évi V. torvény egyes személyiségi jogokra vonatkozd
rendelkezéseit figyelembe véve kell alkalmazni.

2. Ertelmezo rendelkezések

4. A Szabalyzat alkalmazasa soran

4.1.

4.2.

43.
4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

alkalmazdsgazdai feladat: az OAH elektronikus iratkezelési rendszerében az iratkezeléssel és a rendszer
haszndlatdval 0Osszefliggé jogosultsdgok bedllitdsa, a rendszer és az iratkezeléshez tartozé elemek
(pl. iktatokonyvek, érkeztetékonyv, elektronikus irattdr) kezelése és karbantartdsa, amelyet a Kozponti
Iratkezelési Osztaly (a tovabbiakban: Kézponti Iratkezelés) foglalkoztatottja végez.

alszdmos iktatds: az Ugyirathoz tartozé iratoknak a fészam alatt kiadott alszdmokon, folyamatos, zart,
emelkedd szamsorrendben térténd nyilvantartasa,

dtadds: irat, Ugyirat vagy irategyUttes kezelési jogosultsagdanak dokumentélt atruhazasa,

dtadds-dtvételi jegyz6kdnyv: az irat és az iratkezelési segédletek atadas-atvételének rogzitésére szolgald
dokumentum,

dtadds-dtvételi iratjegyzék: az iratok atadds-atvételkori tételes rogzitésére szolgalé dokumentum,
az atadas-atvételi jegyz6konyv elvélaszthatatlan része,

biztonsdgos kézbesitési szolgdltatds: az allam altal nyujtott olyan kézbesitési szolgdltatas és kapcsolédo
tarhelyszolgéltatés (KUNY-tarhely, hivatali tarhely, cégkapu), amely az elektronikus lizenet kézbesitésével
kapcsolatban biztositja az lizenet fogadasanak igazolasat, az Gizenet sértetlenségét, az atvevd igazolasat,
a sikertelen kézbesités igazolasat, tovabba a visszahivott lizenet igazolasat (a tovabbiakban: BKSZ),
dokumentumtdr: az OAH elektronikus iratkezelési rendszerében taldlhaté dokumentum- és sablontar,
amelyben az OAH az dltala a kiilonbozé feladattipusok ellatdsdhoz készitett formanyomtatvanyokat,
sablonokat térolja (a tovabbiakban: Dokumentumtar),

egészségligyi dokumentdcio: az egészségligyi szolgaltatds soran az egészségligyi dolgozé tudomasara
jutd, a beteg kezelésével kapcsolatos egészségiigyi és személyazonositd adatokat tartalmazo feljegyzés,
nyilvantartas vagy barmilyen mas médon régzitett adat, fliggetleniil annak hordozojatdl vagy formajatol,
elektronikus aldirds: olyan elektronikus adat, amelyet mas elektronikus adatokhoz csatolnak vagy logikailag
hozzérendelnek, és amelyet az alairé aldirasra hasznal,

elektronikus bélyegzé: olyan elektronikus adat, amelyet més elektronikus adatokhoz csatolnak vagy logikailag
hozzérendelnek, hogy biztositsak a kapcsolt adatok eredetét és sértetlenségét.

elektronikus dokumentum: elektronikus formaban, kiiléndsen széveg, hang-, képi vagy audiovizualis felvétel
formajaban tarolt barmilyen tartalom,

elektronikus id6bélyegzé: olyan elektronikus adatok, amelyek mas elektronikus adatokat egy adott idéponthoz
kotnek, amivel igazoljak, hogy utébbi adatok |éteztek az adott idépontban,

elektronikus iratkezelési rendszer: az OAH-ban haszndlt iratkezelési szoftver, az iratkezelés folyamatat
tdmogatd, a 3/2018. BM rendeletben meghatdrozott médon tanusitott informatikai alkalmazas, amely
alapfunkcidjat tekintve az iratkezelési miveleteket vagy azok egy részének végrehajtasat tamogatja, és
emellett egyéb funkcidkat is ellathat (a tovabbiakban: EIR),

elektronikus kézbesitési igazolds: olyan — hatésagi vagy biréségi eljarasban bizonyité erejli - elektronikus
okirat, amelynek alapjan a papiralapu hivatalos iratot postai uton feladd hivatalos szerv hitelt érdemlé
moddon megbizonyosodhat arrél, hogy az &tvételre jogosult személy a kézbesitett kildeményt mely
idépontban vette at,

elektronikus (gyintézési feliilet: az allam altal nyujtott és szabdlyozott koézponti elektronikus ligyintézési
szolgaltatasi felllet, amelyen keresztiil az OAH az elektronikus tigyintézést biztositja az tigyfelei szdmara,
elektronikus visszaigazolds: olyan - kiadmanynak nem mindsulé - elektronikus dokumentum, amely
az elektronikus Uton érkezett irat atvételérdl, az érkeztetés azonositdjardl, valamint a kiilon jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokrol értesiti annak kildéjét,

el6addi iv: az liggyel, a szigndldssal, a kiadmanyozassal, az ligyintézéssel és az iratkezeléssel kapcsolatos
informacidkat hordozd, az Ugyirat elvalaszthatatlan részét képezd, azzal kozds adatbdazisban kezelt
iratkezelési segédeszkdz, amelyet az EIR general a felhasznalé éltal régzitett adatok alapjan,

elézményezés: az a muvelet, amely soran az Ugyintézd megdllapitja, hogy az Uj iratot egy mar meglévé
Ugyirathoz kell-e rendelni vagy kezdGiratként Uj fészamra kell-e iktatni,

elsédleges besoroldsi séma: az OAH irattari terve,
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4.20.

4.21.

4.22.

4.23.

4.24.

4.25.

4.26.

4.27.
4.28.

4.29.
4.30.

4.31.

4.32.

4.33.

4.34.

4.35.

4.36.

4.37.

4.38.

4.39.

4.40.

érkeztetés: az érkezett kiildemény érkeztetési azonositéval, valamint beérkezési ddtummal torténd ellatasa és
adatainak nyilvantartasba vétele,

expedidlds: az irat kézbesitésének el6készitése, Ugyintéz6i vagy vezetéi utasitds alapjan
a kildemény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozéjanak, fajtdjanak, a kézbesités modjanak és
idépontjanak meghatérozasa, a kiilldemény kézbesitési mod szerinti 0sszedllitasa,

feladatkér: azoknak a feladatoknak az Osszessége, amelyet a szerv vagy személy végez az Ugyintézési
munkafolyamat soran,

fokozott biztonsdgu elektronikus aldirds: olyan elektronikus aldirds, amely kizarélag az alairéhoz kothetd,
alkalmas az aldiré azonositdséra, olyan, elektronikus alairas létrehozdsahoz hasznélt adatok felhasznaldséval
hozzék létre, amelyeket az aldiré nagy megbizhatosaggal kizérélag sajat maga haszndlhat, és olyan médon
kapcsolodik azokhoz az adatokhoz, amelyeket aldirtak vele, hogy az adatok minden késébbi véltozasa
nyomon kévethet6,

hivatali kapu igénybevételével eljdrni jogosult személy: az OAH kijeldlt dolgozdja, aki Uigyfélkapuval és az OAH
hivatali kapujahoz hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik,

hivatkozdsi szam: a beérkezett irat azonositdja (a kild6 iktatészédma), amelyen a kildé a kildeményt
nyilvéntartja,

hozzdférési jogosultsdg: meghatarozza, hogy egy felhasznalé a szervezeti hierarchidban elfoglalt helye szerint
vagy attdl fliggetlenil milyen funkcidk és szerepkorok hasznélatéra jogosult,

iktatds: az irat iktatészammal torténé nyilvantartasba vétele az érkeztetést vagy a keletkezést kovetben,
iktatokényv: olyan - papiralapu vagy elektronikus — nem selejtezhetd, hitelesitett iratkezelési segédeszkoz,
amelyben az iratok iktatasa torténik,

iktatészdm: olyan egyedi azonositd, amellyel az OAH ellatja az iktatand¢ iratot,

irat: az OAH mUkodése vagy személy tevékenysége sordn keletkezett vagy hozzad érkezett, barmely
jelrendszerrel és adathordozén rogzitett, egy egységként kezelendé rogzitett informacid, adategydittes,
iratkezelés: az iratokkal kapcsolatos barmely miveletet vagy azok 6sszességét egylittesen magéba foglald
tevékenység, kiilondsen az azok készitését, hitelesitését, nyilvantartasat, tovabbitasat, rendszerezését és
a selejtezhet6ség szempontjabol torténd valogatasat, segédletekkel vald ellatdsat, hiteles masolat készitését,
szakszer(i és biztonsdgos megd&rzését, haszndlatra bocsatasat, selejtezését vagy levéltarba adasédt érintd
feladatok,

iratkezelés felligyeletét elldto vezetd: a Kozponti Iratkezelés vezetdje,

iratkezelési szabdlyzat: az OAH irasbeli Ggyintézésére vonatkozé szabdalyok Osszessége, amely az SzMSz
figyelembevételével készill, és amelynek fliggelékét az irattari terv képezi,

iratkdlcsénzés: a papiralapu irat visszahozatali kotelezettség melletti kiaddsa a kozponti irattarbdl,
elektronikus irattar alkalmazasa esetén az elektronikusan tarolt irathoz torténé ideiglenes hozzaférés
biztositasa,

irattd nyilvdnitds: az az eljards, amelynek sordn egyedi dontés vagy el6re meghatérozott szabalyok
alapjan automatikusan a papiralapu vagy elektronikus dokumentumot az OAH mikodése szempontjabol
Iényegesnek mindsitenek, és ezért érkeztetésre, iktatasra kerdl,

irattdr: az OAH irattari anyaganak szakszer( és biztonsdgos 6rzése, valamint kezelésének biztositasa céljabol
Iétrehozott és mikodtetett fizikai és elektronikus taroldhely,

irattdrba helyezés: az irattari tételszammal elldtott Ugyirat kozponti irattdrban torténé dokumentalt
elhelyezése — elektronikus irattar esetén archivaldsa —, kezelési jogainak dtaddsa az irattdrnak az tgyintézés
befejezését kdvetd idore,

irattdri terv: az iratok rendszerezésének és a selejtezhetdség szempontjabdl térténé valogatasanak alapjaul
szolgdld jegyzék, amely az irattari anyagot tételekre tagolva, az OAH feladat- és hataskoréhez, valamint
szervezetéhez igazodd rendszerezésében sorolja fel, és meghatdrozza a selejtezheté - irattari tételekbe
tartozé - iratok Ugyviteli célu meg6brzésének iddtartamat, tovabbd a nem selejtezhetd iratok levéltarba
addasanak hataridejét,

irattdri tétel: az iratképz6 szerv vagy személy ligykorének és szervezetének megfelel6en kialakitott legkisebb
— egyéni irattéri 6rzési idével rendelkezé - irattari egység, amelybe tébb egyedi tigy iratai tartozhatnak,
irattdri tételszdm: az iratnak az irattéri tervben meghatéarozott, cimmel elldtott targyi csoportba és iratfajtaba
sorolasat, selejtezhet6ség szerinti csoportositasat meghatarozd, az irattari tervben elfoglalt helyének
megfelel6 azonosito,
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441.

4.42.

4.43.

444,

4.45.

4.46.

4.47.

4.48.

4.49.

4.50.

4.51.

4.52.

4.53.

4.54.

4.55.
4.56.

4.57.

4.58.

4.59.

4.60.

4.61.
4.62.

4.63.

4.64.

irattdri tételbe torténd besorolds: az iratnak, Ugyiratnak az irattari terv mint elsédleges besoroldsi séma alapjan
torténd besoroldsa,

irattdrazds: az iratkezelés részeként az a tevékenység, amelynek sordn az OAH a miikodése soran keletkez6 és
hozza kerild, rendeltetésszerlien hozza tartozd és nadla marado iratok irattari rendezését, kezelését és Grzését
végzi,

kézbesités: a kildeménynek a kézbesitd szervezet, személy, adatatviteli eszkdz utjan torténd eljuttatasa
a cimzetthez,

kezdéirat: az igyben keletkezett elsé irat, az ligy inditoirata,

kezelési feljegyzések: az Gigyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos vezetdi vagy ligyintézéi utasitasok,
kiadmdny: a kiadmanyozasra jogosult részérél sajat kez( alairdssal és a szerv hivatalos bélyegzélenyomataval
vagy - elektronikus irat esetében - elektronikus alairassal vagy elektronikus bélyegzével, az el6irt esetekben
idébélyeggel ellatott irat,

kiadmdnyozds: a mar felllvizsgalt végleges kiadmanytervezet jovahagyasat, hiteles aldirasat, kézbesitésének
engedélyezését jelenti a kiadmanyozasra jogosult részérdl,

kinevezési okmdny: az OAH foglalkoztatottjdra vonatkozé kozszolgalati munkaszerz6dés vagy
munkaszerzédés,

kézirat: a keletkezés idejétdl és az Orzés helyétdl fliggetlenll minden olyan irat, amely az OAH irattdri
anyagaba tartozik vagy tartozott,

kézponti irattdr: az OAH irattari anyaganak selejtezés vagy levéltarba adas el6tti, valamint a maradandd
értékd, nem selejtezhetd és levéltdrba nem adott iratok, tovabba a nem selejtezhetd és levéltarba atadasra
nem kerlé iratok 6rzésére szolgdlo elektronikus és fizikai irattar, ideértve az erre vonatkozo elektronikus
dokumentumtarolasi szolgdltatds Utjan biztositott irattarat is (a tovabbiakban: irattar, elektronikus irattar,
fizikai irattar),

Kézszolgdltatdsi e-cimregiszter: biztositja a hivatali kapun keresztil torténé kiildés sordn a szervezeti egység
szintl cimezhetéséget,

klildemény: papiralapu irat vagy targy, tovabbd elektronikus irat — kivéve a rekldamanyag, sajtétermék,
elektronikus szemét —, amelyet kézbesités céljdbdl a burkolatdn, a hozzd tartozd listan vagy egyéb,
egyértelmden az irathoz vagy targyhoz rendelt, felismerheté médon cimzéssel lattak el,

kiildemény bontdsa: az érkezett kiildemény felnyitasa, olvashatéva tétele,

kiildé: a kildemény tartalmabdl vagy a kildeményhez kapcsolédé azonositdé adatokbdl a kildemény
benyujtéjaként azonosithatd személy vagy szervezet,

kildé iktatészdma: a beérkezett irat azonositdja, amelyen a kiild6 a kiildeményt nyilvantartja,

levéltdr: a maradandd érték( iratok tartds megoOrzésének, levéltari feldolgozasanak és rendeltetésszer(
hasznalatdnak biztositdsa céljabdl létesitett intézmény,

levéltdrba adds: a lejart irattari 6rzési ideji, maradandd értékd iratok teljes és lezart évfolyamainak atadasa
azilletékes kozlevéltarnak,

maradando értékd irat: a gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi, tudomanyos,
muvelédési, miszaki vagy egyéb szempontbdl jelentds, a torténelmi mult kutatdsahoz, megismeréséhez,
megértéséhez, a kozfeladatok folyamatos elldtdsdhoz és az dllampolgéri jogok érvényesitéséhez
nélkilézhetetlen, mas forrasbdl nem, vagy csak részlegesen megismerhetd adatot tartalmazo irat,

mdsolat: az eredeti iratrél szovegazonos és alakhl formdban, utdlag késziilt egyszer(i (nem hitelesitett) vagy
hiteles (hitelesitési zaradékkal ellatott) irat,

megsemmisités: a selejtezési vagy hitelesmasolat-készitési eljardst kovetéen megsemmisithetd irat
vagy iratpéldany végleges megsemmisitése, a benne foglalt informacié helyreadllitdsdnak lehetéségét
kizdr6 modon torténdé hozzaférhetetlenné tétele, torlése, amely kovetkeztében az irat tartalma nem
rekonstrualhato,

melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak kiegészit6 része, amely elvélaszthatatlan attdl,

metaadat: az iratkezelési folyamat sordn az EIR-ben tarolt iratok minél teljesebb beazonositasara szolgald,
egységes szerkezetben késziilt, kezelt és nyilvantartott adatstruktura, adatot leiré adat,

mintavétel: a levéltar éltal kezdeményezett eljards olyan selejtezendé iratok levéltari atvétele érdekében,
amelyeknél az irattari tétel egészének levéltarba adasa nem indokolt, de egyes ligyiratok maradando értéki
iratként torténd kiemelése és levéltarba adasa a levéltari érdek érvényesitése céljabdl sziikséges,
munkaanyag: az Ugyintézés soradn keletkezé, az ligyintézést eldsegit6, dtmeneti jelentéségu, nyilvantartasba
vételre és kiadmanyozasra nem keril§ iratok,
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naplézds: az EIR-ben és az dltala kezelt adatéllomanyokban bekdvetkezett események meghatérozott kdrének
regisztralasa,

Orzési id6: az irattari tervben meghatarozott, az adott iraton elrendelt meg6rzési hatéridd,

példdny: egy irat egészének fizikailag vagy logikailag meghatarozhaté elkiilonilt megjelenése,
rendszergazdai feladatok: elldtja a szadmitdgépes rendszerek, halézatok és informatikai infrastruktura
kezelésével, karbantartdsaval és biztositasaval kapcsolatos tevékenységeket. A rendszergazda felel6s
a rendszerek zavartalan miikodéséért, a biztonsagos adatkezelésért, valamint a felhasznaldi igények
kiszolgalasaért,

savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és szinezéket nem tartalmazo, papirbdl készitett taroldeszkoz,
selejtezés: a lejart Orzési idejl iratok vagy az OAH Iratkezelési szabdlyzata alapjan selejtezési eljaras ala
vonhato iratok selejtezési eljaras keretében torténd kiemelése az irattari anyagbdl, megsemmisitésre torténé
el6készitése és ennek dokumentaldsa,

selejtezési jegyz6konyv: a selejtezési eljaras rogzitésére szolgalé irat,

selejtezési iratjegyzék: a selejtezési eljaras ala vont iratok tételes rogzitésére szolgald irat,

szerelés: Ugyiratok végleges jellegl 6sszekapcsoldsa, amelynek kovetkeztében az dsszekapcsolt lgyiratok
a tovabbiakban kizarélag egylitt kezelhetdk,

szerepkér: az EIR-ben allithato, iratkezelési folyamatok szerinti, valamint alkalmazdsgazdai feladatok
elldtasahoz sziikséges jogosultsag (adminisztrator, bontd, expediald, érkeztets, hataridébe helyezd, iktato,
irattaros, kiadmanyozo, lekérdezé, postazd, szignaldsra el6készitd, szignald, igyintézd),

szigndlds: az Uigyben eljarni illetékes szervezeti egység, az ligyintéz6 személy kijeldlése, az elintézési hataridé
és a feladat meghatérozasa,

téves kézbesités: az OAH-ba érkezett kiildemény cimzettje nem az OAH

tovdbbitds: az Ugyintézés sordn az irat eljuttatdsa az egyik Ugyintézési ponttél a masikhoz, amely
elektronikusan tarolt irat esetén megvaldsulhat az irathoz val6 hozzéférés lehetéségének biztositasaval is,
ligy: a szerv feladat- és hataskorébe tartozé vagy miikddésével 6sszefliggd egyedi, elkiilondlt folyamat, amely
az Ugyintézés megkezdésével indul, és annak lezaruldsaval ér véget,

ligyintézés: valamely szerv vagy személy mukodésével és tevékenységével kapcsolatban keletkezé ligyek
végrehajtasa, az ekdzben felmerilé tartalmi (érdemi), formai (alaki) kezelési, szdbeli és/vagy irasbeli
munkamozzanatok sorozata, 0sszessége,

ligyintéz6: az Ugy intézésére kijeldlt személy, az Uigy el6addja, aki az ligyet dontésre el6késziti,

tigyirat: egy Ugyben keletkezett valamennyi irat,

tigykér: az OAH tgyeinek az OAH altal Gigyvitel vagy nyilvantartasi célbél meghatarozott csoportja,

tgytipus: az OAH egy meghatarozott feladata, tevékenysége, funkcidja keretében intézett Ugyeinek
0sszessége,

tigyvitel: a szerv folyamatos mukodésének alapja, az Ugyintézés egymds uténi résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata, 6sszessége, amely az ligyintézés formai és technikai feltételeit, a szolgaltatasok
teljesitését foglalja magéaban,

tgyviteli értékdi irat: természetes vagy jogi személyek részére a feladataik folyamatos ellatdsdhoz,
jogszabalybol adédd kotelezettség teljesitéséhez, az allampolgari jogok érvényesitéséhez, jogok
biztositasahoz, létfontossagu személyes érdek vagy jogos érdek érvényesitéséhez sziikséges adatot
tartalmazo irat,

vegyes iratkezelési rendszer: a szervezeti felépitésnek megfeleléen az érkeztetés, a szigndlds, az expedidlas és
az irattarazas kozpontilag torténik, és minden szervezeti egység a sajat iratai vonatkozdsaban maga végzi
az iktatast, igyintézést,

vegyes ligyirat: papiralapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazo tgyirat.

3. Az iratkezelés szervezete, felliigyelete

. Az OAH kozokirat-kezelésének szakmai iranyitasat a koziratok kezelésének szakmai iranyitasaért felelés miniszter

ldtja el az Ltv. 8/A. §-a alapjan, a kozokirat védelmének és iratkezelésének rendjét a Magyar Nemzeti Levéltar
(a tovabbiakban: Levéltar) ellendrzi az Ltv. 11 §-aban foglaltak figyelembevételével.

. Az OAH - a szervezeti tagozddasnak, valamint iratforgalomnak megfeleléen — vegyes iratkezelési rendszerrel latja el

az iratkezeléssel kapcsolatos tevékenységeket.
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13.
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15.

16.

Az OAH - ha jogszabaly méasként nem rendelkezik — az EIR-ben végzi a Szabalyzat hatdlya ald esé iratok kezelését

és nyilvantartdsat, az iratok azonositdsdhoz sziikséges és az ligyek intézésére vonatkozé legfontosabb adatok

feltiintetésével.

Az EIR megnevezése: DMS One Ultimate 5.0 iratkezel6 szoftver

Az EIR tanusitési szama: 1-07/2024/DMS-T

A tanusitvany érvényességének kezdete: 2024. 09. 06.

A tanusitvany érvényességének vége: 2027. 09. 05.

Az OAH elnoke felelés a biztonsdgos iratkezelés személyi, targyi, technikai feltételeinek, biztositasaért, valamint

az EIR-ben a hozzéaférési jogosultsagok meghatarozésaért.

Az iratkezelés felugyeletét elldtd vezetd a Szabalyzatban foglaltakkal 6sszefliggésben felel6s

9.1. a Szabdlyzat elkészitéséért, végrehajtasanak rendszeres ellenérzéséért, éves felllvizsgalataért, szikség
szerinti mddositasaért,

9.2. aziratkezeléssel kapcsolatos szabalytalansdagok megsziintetéséért,

9.3. aziratkezelést végzd vagy azért felel6s foglalkoztatottak szakmai képzéséért, tovabbképzéséért,

9.4. azirattdri tervben meghatarozott idé utan az iratanyag évenkénti szabalyos selejtezéséért, maradando értéku
iratanyagok esetén azok levéltarba adasaért,

9.5. aselejtezett iratanyag biztonsagi el6irdsok szerinti megsemmisitéséért,

9.6. azegyéb jogszabdlyokban meghatarozott, iratkezelést érint6 feladatok ellatasaért,

9.7. az EIR-ben az alkalmazédsgazdai feladatok ellatasaért, beleértve az elndk éaltal meghatérozott hozzéférési
jogosultsagok kezelését.

Az informatikai szakterUletért felelés 6nalld szervezeti egység vezetdje a Szabalyzatban foglaltakkal 6sszefliggésben

felelés

10.1. az EIR mUlkodtetésének, lzemeltetésének felligyeletéért, az ezzel Osszefliggdé rendszergazdai feladatok
ellatasaért,

10.2. azEIR-ben térolt adatok megdrzése és visszadllithatésaga érdekében az adatmentésért,

10.3. azEIR-ben tarolt adatok archivaldsaért,

10.4. aziratkezeléshez szilkséges egyéb informatikai targyi, technikai feltételek biztositasaért és felligyeletéért,

10.5. az lizemeltetési és adatbiztonsagi kovetelmények betartasaért,

10.6. a hivatali és a személyes elektronikus postafiékok (e-mail-fiokok) szabdlyozott miikodéséért.

Il. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI

4, Az iratok rendszerezése és nyilvantartasa

Az OAH-ba érkezé, az ott keletkezd és az onnan kimend iratokat a Szabdlyzatban meghatarozottak szerint kell
nyilvéntartani.

Az iratkezelés olyan médon végzendd, hogy az ligyintézés folyamata és az iratok OAH-on beliili Utja pontosan
kovetheté és ellendrizhetd, az iratok holléte pedig naprakészen megéllapithatd legyen. Az iratforgalom keretében
az iratok atadas-atvételét minden esetben Ugy kell végezni, hogy egyértelmien bizonyithatd legyen az atado és
az atvevd személye, az dtadds id6pontja és modja.

Az iratkezelési folyamat szerepl6it megsziinés, atszervezés és személyi valtozas esetén a kezelésiikben 1évé iratokkal
el kell szamoltatni.

Az OAH a feladat- és hatdskorébe tartozé Ugyek intézésének attekinthetésége érdekében az azonos lgyre
- egy adott targyra - vonatkozo iratokat egy irategységként, tigyiratként kezeli. Papiralapu ligyirat esetén az iratokat
az EIR-bél generdlt el6adoi ivben gydijti és tarolja; a kezddirat a legalsé, a legnagyobb alszamu irat a legfelsé.

Az Ugyiratok egysége elvének érvényesiilése érdekében az egy ligyben keletkezett iratokbdl 6sszealld tGgyiratnak
csak egyetlen tételszama lehet. Amennyiben az Ugyirat a tdrgya alapjan tobb tételbe is besorolhatd, mindig
a (leg)hosszabb &rzési id6t biztosito irattari tételszamot kell adni az tigyiratnak.

Az OAH irattdri anyagdba tartozé Ugyviteli értéki és ennek megszlinésével selejtezhetd iratokat, valamint
a maradandd értékl és ezért nem selejtezhetd iratokat az irattari terv alapjan az ligyintézdk iktataskor irattdri
tételekbe soroljak, az irattari tételszamot az EIR-ben rogzitik, és papiralapli vagy vegyes Ugyirat esetén
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18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,
25.

26.

27.

a kinyomtatott el6adoi iven is feltlintetik. Az irattarazasi utasitassal ellatott, lezart Ugyiratokat az EIR-ben koézponti
irattarba kell helyezni. A papiralapu tgyiratokat kdzponti irattdrba helyezésig az adott tigy tigyintézdje 6rzi.

5. A jogosultsagok kezelésének szabalyai az EIR-ben

Az EIR haszndlatahoz az aldbbi jogosultsdgi rendszer kapcsolodik:

17.1. hozzéiférési jogosultsag: meghatarozza, hogy egy felhasznald mely szervezeti egység(ek) tekintetében
rendelkezik szerepkori és kezelési jogosultsagokkal;

17.2. szerepkori jogosultsdg: meghatdrozza az EIR-ben elérhetd, a felhasznaldk (alkalmazasgazddk, ligyintézdk,
vezetdk) szamara jel6lheté szerepkdroket

17.3. kezelési jogosultsag: iktatokonyvi szintli, az adott iktatokonyvhoz rendelheté olvasasi, alszamlétrehozasi
és fészamlétrehozasi jogosultsag az érintetteknek, tovabba az iktatasi adatokhoz kapcsolddo, EIR-en beldili
egyedi adatbdazisokra vonatkozo szerkesztési és olvasdsi jogosultsag.

Egy adott személyhez kapcsolédé jogosultsdgok az EIR-bé! lehivhatok.

Az EIR-hez kapcsolddé jogosultsdg regisztralasat, médositasat és megvondsat az 6ndllé szervezeti egységek vezetdi

irdsban (e-mail) jelzik az alkalmazasgazda szémara, aki elvégzi a sziikséges bedllitdsokat az EIR-ben. A jogosultsag

életbelépését, annak modositasat és a jogosultsdg visszavonasat az alkalmazasgazda irasban (e-mail) visszaigazolja

az 6nallo szervezeti egység vezetbjének.

Az OAH minden foglalkoztatottja koteles a tavolléte el6tt a helyettesitésére vonatkozd jogosultsagot az EIR-ben

bedllitani az SzMSz-ben és az adott 6nallé szervezeti egység Ugyrendjében foglaltak szerint. Amennyiben

ez elmarad, vagy a foglalkoztatott barmely okbdl nem tudja bedllitani a helyettesitést, gy a vezetGje altal

kijelolt helyettesitd, vagy az adott szervezeti egységben adminisztrativ feladatokat ellaté foglalkoztatott irdsban

(e-mail — masolatban a vezet6jét megjeldlve) jelzi az igényt az alkalmazasgazda felé, aki beallitja a helyettesitést.

6. Hozzaférés az iratokhoz

Iratot barmilyen adathordozén az OAH-bél kivinni, valamint OAH-on kivll tanulményozni, feldolgozni, tarolni
a vonatkozo jogszabalyok maradéktalan betartasaval, a kdzvetlen felettes vezetd irdsos engedélyével lehet, tigyelve
arra, hogy tartalmat illetéktelen személy ne ismerje meg.

Az iratokba valé betekintést és a masolatkészitést — a vonatkozd jogszabdlyok és belsdé szabalyzatok
figyelembevételével - ugy kell biztositani az iratkezelés teljes folyamata sordn (az irat beérkezésétél vagy
keletkezésétdl annak selejtezéséig), hogy azzal mdasok személyiségi jogai ne sériiljenek, és hogy illetéktelenek
ne férjenek hozza. A papiralapu iratok és munkaanyagok fénymdsoldsa, nyomdai sokszorositdsa esetén
a masolatkészitének a legnagyobb koriiltekintéssel kell eljarnia, gondoskodva az adatok megévasarol.

Az iratbetekintéseket, -kolcsonzéseket és -masolatkészitéseket (beleértve az adatszolgdltatasi célu és a hiteles
masolatok készitését és kiadasat is) utdlag is ellenérizheté médon az EIR-ben régziteni kell. A dontés megalapozasat
szolgaléd adatokhoz valé hozzaférésre vonatkozd rendelkezéseket a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjérél, valamint egyes adatok elektronikus kozzétételérdl szolé belsd szabalyzat
tartalmazza.

Az ligyintézék fegyelmi felelésséggel tartoznak a rajuk bizott iratokért.

Az EIR-ben tarolt adatéllomanyok utélagos olvashatdsagat, visszakereshetéségét, hasznalatat az érzési id6 lejartaig
biztositani kell. A nem tartés megérzést biztosité adathordozén érkezett iratokrol az Gigyintézés soran elektronikus
masolatot kell késziteni és az EIR-ben kell tarolni.

7. Az iratkezelés szervezeti, személyi rendje és az iigyviteli munka kialakitasa

A Kozponti Iratkezelés az iratok kezelését kiilon helyiségben, az OAH egyéb tevékenységeitdl elkiilonitetten végzi.

A Kézponti Iratkezelés feladatait a Kézponti Iratkezelési Osztaly Ugyrendje cim( belsé szabalyozé dokumentum

tartalmazza.

Az iratkezeléssel 6sszefliggd szabdlytalansdgok kezelésének folyamata:

a) a Kozponti Iratkezelés a Szabdlyzatban foglalt rendelkezésekt6l eltér, szabdlytalan iratkezelési és
Ugyviteli gyakorlat észlelése esetén felhivja a szabalytalanul eljaré foglalkoztatott figyelmét, és megteszi
a szlikséges intézkedéseket a szabalytalansdgok megsziintetésére (pl. oktatdsra hivja a szabalytalanul eljaro
foglalkoztatottat);
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32.

b) a Szabdlyzatban foglalt rendelkezésekt6l eltérd, ismételt szabalytalan iratkezelés esetén annak
megsziintetésérdl a Kdzponti Iratkezelés vezetéje gondoskodik; az EIR-ben, belsé iranyu iktatott iratban,
hataridé megjeldlésével felhivja az 6nallé szervezeti egység vezetdjének figyelmét a sziikséges intézkedések
végrehajtasara, aki arrél koteles irasban, iktatott valasziratban visszajelzést kiildeni;

c) az ismétlédo, sulyos szabalytalansdgok esetén a Kozponti Iratkezelés vezet6je soron kivil tdjékoztatja
az érintett 6nalld szervezeti egység vezetdjét.

Az elndk, az elndk-helyettes, az igazgato, az 6nallo szervezeti egység vezetdjének feladata az iratkezeléssel

Osszefliggésben

28.1. arészére beérkezd kiildemények - szignalds vagy ligyintézés céljabdl — ataddsa és a papiralapu kildemények
elosztasanak biztositasa, illetékesség szerint,

28.2. a kiadmdanyozésra el6készitett iratok kiadmanyozdsa az SzMSz-ben és az OAH egyedi utasitasaiban
meghatarozott jogosultsdgoknak megfeleléen.

Az ligyintéz6 feladata az iratkezeléssel 6sszefliggésben

29.1. arészére szignalt beérkezd kiildemények el6zményezése, iktatasa, irattéri tételbe vald besoroldsa és az irattari
tételszam rogzitése,

29.2. a sajat hataskorében elintézendd iratok (kimend irat, feljegyzés) létrehozésa, iktatasa, irattéri tételbe
valé besoroldsa és az irattari tételszdm rogzitése, Ugyintézés utdn az elkészilt iratok kiadmanyozésra
eléterjesztése,

29.3. afeladatkorébe tartozé papiralapu iratok lezarasig azok atmeneti 6rzése,

29.4. atovabbi érdemi Uigyintézést nem igényl Ugyiratok lezardsa és irattarba addsa (a 21. alcim szerint),

Az 6nalld szervezeti egység altal adminisztrativ feladatra kijelolt tigyintéz6 feladata az el6z6 pontban foglaltakon

tal,

30.1. a Kozponti Iratkezeléstdl felbontéds nélkil megkapott, érkeztetett kiildemények cimzett szdmadra valé dtadasa,
az érkeztetési folyamat befejezése a hianyzo érkeztetési adatok (pl. irat targya) kitoltése,

30.2. aszervezeti egység vezetbjének szignalt beérkezd kildemények el6zményezése, iktatdsa, irattéri tételbe vald
besoroldsa és az irattari tételszdm rogzitése,

30.3. a szervezeti egység vezetdje altal kiadmanyozott papiralapu iratok nyomtatasa, a kiadmdanyozéval alairatasa,
a kiadmanyozé szamozott korbélyegzéjének lenyomatdval elldtdsa, majd az aldirt és lebélyegzett irat
Kozponti Iratkezelés részére tovabbitasa expedidlds céljabol.

Ill. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

8. A kiildemények atvétele

A kuldemény postai vagy hivatali kézbesités, futarszolgalat, informatikai-telekommunikacios eszkoz, BKSZ,

elektronikus ligyintézési feliilet, valamint természetes személy dltal, személyes benyujtésa utjan keriil az OAH-ba.

Az OAH-ba érkezett kiildemények dtvételével kapcsolatos jogosultsagok, a kiildemény érkezésének maodja szerint:

32.1. A Magyar Posta Zrt. Gtjan postadobozban vagy kézbesit6i Uton érkezé kildeményeket a Kézponti Iratkezelés
foglalkoztatottjai veszik at. Az atvevd a kézbesitbokmdanyon aldirasaval és az atvétel ddtumanak, valamint
nevének olvashato feltlintetésével az atvételt elismeri.

32.2. A személyesen, az OAH budapesti székhelyén benyujtott vagy a futdrszolgalat Utjan oda érkezé
kildeményeket a Kozponti Iratkezelés foglalkoztatottjai veszik at. Az atvevd a kézbesitdokmanyon alairasaval
és az atvétel datumanak, valamint nevének olvashato feltlintetésével az atvételt elismeri. Az dtadd kérésére
az atvételt atvételi elismervénnyel vagy az atvétel tényének az irat masodpéldanydn valé aldirasaval és
az OAH korbélyegzéjének lenyomataval kell igazolni.

32.3. Az Allami Futarszolgalat utjan érkezé kiildeményeket a titkos ligykezel6k veszik at, akik az tvételt olvashaté
névvel, aldirdssal az atvétel datumanak és idépontjanak feltlintetésével, az OAH korbélyegzdjének
lenyomataval dokumentaéljdk. A mindsitett irathoz tartozd nyilt kisérélevelet érkeztetés céljabol bemutatjak
a Kozponti Iratkezelés foglalkoztatottjainak. Amennyiben nem mindsitett kildeményt vesznek &t,
azt haladéktalanul &atadjdk a Kozponti Iratkezelés foglalkoztatottjainak érkeztetés, tovabbi Ugyintézés
céljabol.
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32.4. A személyesen, az OAH Paksi Kirendeltségén benyujtott kildeményeket a Paksi Kirendeltségen dolgozé
adminisztrativ igyintézé vagy az adott 6ndllé szervezeti egység lgyrendje szerinti helyettese veszi at.
Az atvevlé a kézbesitbokmdnyon aldirdsaval és az &atvétel datumdnak, valamint nevének olvashaté
feltiintetésével az atvételt elismeri. Az dtadd kérésére az atvételt atvételi elismervénnyel vagy az atvétel
tényének az irat masodpéldanyan valo alairdsaval és az OAH korbélyegzéjének lenyomataval kell igazolni.

32.5. Az e-mailen érkezett kiildemények &atvétele a Kozponti Iratkezelés altal kezelt kdzponti postafiokokon
keresztll vagy a személyes postafidk kezeldje dltal Kozponti Iratkezeléshez vald tovabbitds Gtjan torténik.

32.6. Az OAH-ban készenléti ligyeletet ado6 foglalkoztatott veszi at a készenléti Ggyeleti feladatokkal 6sszefliggé
bejelentésekre és kapcsolattartasra fenntartott elektronikus postafidkba érkezett kiildeményeket.

32.7. A BKF-n keresztil érkezett elektronikus kiildeményeket a Kdzponti Iratkezelés az EIR-be valo letoltéssel veszi
at (beleértve az gyfél altal az elektronikus Gigyintézési fellileten keresztiil benyujtott iratokat is).

A kilfoldrél beérkezé tértivevényes kildemények esetén a Kozponti Iratkezelés gondoskodik a tértivevény

visszajuttatdsardl a feladéhoz.

Az atvevl személy a papiralapu kiildemények dtvételekor az aldbbiakat ellenérzi:

34.1. acimzés alapjan a kiildemény atvételére valo jogosultsagat,

34.2. akézbesité okmanyon és a kiildeményen [év6 azonositasi jel megegyezdségét,

34.3. aziratot tartalmazé zart boriték vagy zart csomagolas sértetlenségét,

34.4. aziraton feltlintetett mellékletek meglétét, ha a kiildemény nem zart boritékban érkezett.

A sériilt papiralapu kildemény atvétele esetén a sériilés tényét az atvételi okmanyon jeldlni kell, és a kiildemény

tartalmat kulon jegyzékben fel kell tlintetni. A megallapithatéan hidnyzé iratokrdl vagy mellékletekrdl a feladot

az illetékes ligyintézd értesiti.

Téves kézbesitésesetén a Kozponti Iratkezelés a kiildeményt — amennyiben a kiildemény bontasa nélkil a cimzett

megéllapithaté - haladéktalanul tovabbitja a cimzetthez, vagy ha ez nem lehetséges, visszakdiildi a kildeményt

a feladonak.

Az ,azonnal” és a ,slirgés” jelzés( kildemények atvételi idejét ora, perc pontossaggal kell megjeldlni, amit

a kézbesitéokmanyon kiviil az atvett kildeményen is rogziteni kell. Az ,azonnal” és a ,slirg6s” jelzési kildeményeket

a Kozponti Iratkezelés koteles soron kivil érkeztetni, majd soron kiviil a szignélasra jogosultnak tovabbitani.

Az elektronikus kiildeményt adathordozén (CD ROM stb.) dtvenni vagy elkildeni csak papiralapu kisérélappal lehet.

Atvételkor ellenérizni kell a kisérélapon feltlintetett azonositok valésagtartalmat. Az adathordozét és a kisérélapot

mint iratot és annak mellékletét kell kezelni. Amennyiben a beérkezd elektronikus kiildemény nem tartalmazza

a kisér6lapot, a Kozponti Iratkezelésnek kell el6allitania azt az atvételkor, a Dokumentumtarbdl. A kitoltott

kisérélapot az EIR-ben az érkeztetés soran az irathoz kell rdgziteni.

Az elektronikusan vagy elektronikus adathordozén érkezett iratot megnyithatésag (olvashatdsag) szempontjabdl

az atvevd ellendrzi. Amennyiben az elektronikusan vagy elektronikus adathordozén érkezett irat vagy annak

egyes elemei sériltek, vagy a rendelkezésre all6 eszkozokkel nem nyithatok meg, Ugy a kildét haladéktalanul,

de legkésébb a kdvetkez6 munkanapon a Kdzponti Iratkezelés értesiti a kiildemény értelmezhetetlenségérdl és

az OAH éltal hasznalt elektronikus Uton torténd fogadas szabdlyairdl, tovabba a hidnypotlas sziikségességérdl

és lehet6ségeirdl. Ezekben az esetekben az érkezés id6pontjanak az OAH dltal is értelmezheté kildemény

megérkezését kell tekinteni.

Az elektronikus iratot aldiré azonositasat a Koézponti Iratkezelés az elektronikus alairas ellenérzésének keretében,

a hitelesitésszolgaltaté utjan végzi az EIR-en belll. Amennyiben az elektronikus aldirds nem érvényes, abban

az esetben az elektronikus iratot nem lehet az aldiroként megnevezett személyhez rendeltnek tekinteni,

az érkeztetést ennek megfeleléen modositani kell.

A kuldemények atvételénél az OAH-ban érvényben 1évd biztonsagi eldirdsokat is érvényesiteni kell (pl. elektronikus

kildemény érkezése esetén virusellenérzés).

9. A kiildemények felbontasa

Az OAH-ba érkezett kildemények felbontasa a Kozponti Iratkezelés, valamint a Paksi Kirendeltségen dolgozé
adminisztrativ Ugyintéz6 foglalkoztatott feladata.

Bontés nélkuli érkeztetés utan a cimzettnek kell tovabbitani azokat a kiildeményeket,

43.1. amelyek,s. k" felbontésra szélnak,

43.2. amelyeknél ezt az OAH elndke elrendelte,

43.3. amelyek névre sz6léak és megallapithatéan maganjellegtek,
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43.4. amelyeket - figyelembe véve a 36. pontban foglaltakat — tévesen kézbesitettek,

43.5. amelyek a Budapest Févaros Kormanyhivatala Nyugdijbiztositasi Féosztalytdl érkeztek,

43.6. amelyek a Budapest Févaros Kormanyhivatala Egészségbiztositasi Féosztalytdl érkeztek,

43.7. amelyek a Beliigyminisztérium Blintgyi Nyilvantarté Hatosagatdl (erkdlcsi bizonyitvany) érkeztek,

43.8. amelyek az Alkotmanyvédelmi Hivataltdl érkeztek, valamint

43.9. amelyek a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalattol érkeztek.

A bontads nélkul érkeztetett kildemények cimzettje az altala felbontott hivatalos kildeményt visszajuttatja
a Kozponti Iratkezeléshez, amennyiben az olyan iratot tartalmaz, amely hitelesitett elektronikus mésolatta alakités
utan be kell hogy keriiljon az EIR-be az érkeztetett irathoz.

A kildemény felbontasakor ellenérizni kell a feltlintetett tartalom (pl. melléklet) meglétét és olvashatdsagat.
Az esetlegesen felmeril6 irathidnyt a kildé szervvel — soron kivil - tisztazni kell, és ennek tényét az iraton rogziteni
kell. A mellékletek hidnya nem akadalyozhatja az ligyintézést. A hidnypétlast az lgyintézének kell kezdeményezni.

A kildemények téves felbontdsakor a felbontd az atvétel és a felbontds tényét a datum megjelolésével,
dokumentaltan koteles rogziteni (postakonyvben és az EIR-ben). A boritékot Ujra le kell zarni, rd kell vezetni
a felbonto nevét, elérhetéségét, majd a killdeményt stirgésen el kell juttatni a cimzetthez.

A felbont6 a tévesen felbontott elektronikus kiildemény tovébbitdsakor az atvétel és a felbontés tényét — az atvétel
datumanak megjeldlésével - koteles rogziteni az EIR-ben.

Amennyiben a nem mindésitett kiildeményre utalé boritékban mindsitett adatot tartalmazé kildemény taldlhato,
a boriték visszazarasat kovetéen a Biztonsagi Vezetét és a titkos Ugykezel6ket haladéktalanul értesiteni kell.
A kildeményt haladéktalanul a titkos Ugykezel6k részére iktatds céljabdl at kell adni. A Biztonsagi Vezetd
gondoskodik felbontas tényérdl szol6 jegyzokonyv felvételérdl.

Ha a felbontds alkalmaval kiderdl, hogy a kiildemény pénzt vagy egyéb értéket tartalmaz, a felbonté az 6sszeget,
illetve a kildemény értékét koteles a kildeményen vagy a kildeményhez mellékelt iraton feltlintetni, és
a pénzt vagy egyéb értéket — elismervény ellenében - a pénzkezeléssel megbizott foglalkoztatottnak atadni.
Az elismervényt az irathoz kell csatolni.

A kildemény boritékjat véglegesen az tigyirathoz kell csatolni, ha

50.1. azirat benyujtdsdnak idépontjahoz jogkdvetkezmény flizédik,

50.2. abekiild6 nevét vagy pontos cimét csak a boritékrol lehet megéllapitani,

50.3. aklldemény hidnyosan vagy sériilten érkezett meg,

50.4. blncselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdil fel,

50.5. ,ajanlott”vagy ,ajanlott-tértivevény” postajelzettel ellatott a boriték,

50.6. ,sirgés”vagy,s. k! jelzéssel ellatott a boriték.

10. A kiildemények érkeztetése

Valamennyi, az OAH-hoz postai uton érkezett vagy kozvetlenll benyujtott, papiralapi és elektronikus
kildeményt — fliggetlenll az irat adathordozojatdl - a beérkezés idépontjdban, de legkésébb az érkezést
kovetd elsé munkanapon az EIR-ben érkeztetni kell. Minden iratot egyszer kell érkeztetni az EIR-ben. A késébbi
idépontban, vagy eltér6 adathordozén beérkezd, az érkeztetett irattal azonos targyu és azonos tartalommal
rendelkezé kildeményeket csak akkor kell érkeztetni, ha a kordbban érkeztetett irat nem hiteles médon érkezett be
(pl. kordbban e-mailben, munkaanyagként megkiildott irat BKSZ-en is beérkezik).

Az érkeztetést a Kozponti Iratkezelés végzi azzal a kivétellel, hogy az OAH-ban készenléti Ugyeletet add
foglalkoztatott a 32.6. pontban emlitett elektronikus postafidkra érkezett kiildeményeket jogosult érkeztetni.
Az érkeztetési sorszam az EIR dltal generdlt, minden év elsé napjan 1-tél indulé és egyesével névekvd sorszam.

Az érkeztetési nyilvantartas minimalisan az aldbbi adatokat tartalmazza:

53.1. érkeztetési szam,

53.2. érkeztet6 neve,

53.3. abeérkezés idépontja, modja,

53.4. cimzett megnevezése,

53.5. konyvelt postai kiildeménynél a kiildemény postai azonositdja (kiilondsen kéd, ragszém),

53.6. kild6é megnevezése, azonositd adatai,

53.7. kildés kelte, kiild6 iktatédszama (hivatkozési szam),

53.8. azirat targya, mellékleteinek szama, tipusa (papiralapu, elektronikus),

53.9. (gyintézési hataridé.
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Papiralapu kildemények esetén az érkeztetést az érkeztetébélyegzé lenyomatdnak az iraton vagy a boritékon
torténd elhelyezésével, rovatainak (datum, érkeztetési azonositd) kitoltésével is el kell végezni. Elektronikus
adathordozén érkez6 killdemény esetén az érkeztetés datumat és az érkeztetési azonositét az elektronikus
adathordozé kisérélapjan, annak elvélaszthatatlan részeként fel kell tiintetni.

Amennyiben az irat benyujtdsanak idépontjahoz jogkdvetkezmény f(izédik vagy flizédhet, gondoskodni kell arrol,
hogy annak idépontja harmadik fél altal megallapithato legyen. Papiralapu irat esetében a benyujtas idépontjanak
megallapithatdsdgat a boriték irathoz torténé hozzarendelésével kell biztositani. Az elektronikus Uton érkezett irat
esetében az elektronikus rendszerben automatikusan naplézott érkezési idépont, nem automatikus atvétel esetén
a letoltési igazolds felad6 részére torténé elkildésének idépontja, az elektronikus adathordozén érkezett irat
esetében az adathordozo atadds-atvételi kisérélapjan rogzitett érkezési idépont a meghatarozé.

A felbontas nélkil tovabbitandé kiildemény esetén az érkeztetés adatait a boritékon kell feltlintetni. Az iktatast
végzé - ha a boritékot nem kell véglegesen az ligyirathoz csatolni — az érkeztetés adatait az iratra felvezeti, és
az érkeztetési folyamatot befejezi az EIR-ben a hidnyzoé érkeztetési adatok (pl. irat targya) kitoltésével.

Ha a kildemény feladdja olvashatatlan, vagy névtelen kildeményrél van sz6, az EIR-ben a bekildé neve
adatmez6ben a ,Feladd ismeretlen” szoveget kell feltlintetni.

Ha barmilyen oknal fogva az dtvett kiildemények érkeztetésére az atvételt igazolé alairds napjatol eltéré idépontban
keril sor, akkor az érkezteté-nyilvantartasban rogziteni kell az atvétel tényleges idépontjat.

A személyes elektronikus postafiokokra érkez6é hivatalos kildeményeket azonnal az érkeztetést végzd
foglalkoztatott felé kell tovabbitani.

Az OAH-hoz beérkezett vagy kdzvetlenil benyujtott, barmely papiralapt irat hiteles elektronikus irattd torténd
atalakitasarol — az érkeztetést kovetéen - az érkeztetést végzd foglalkoztatott gondoskodik, a vonatkozé belsé
szabdlyzat el6irdsai szerint.

Az iratkezelés felugyeletét elldtd vezeté gondoskodik a hitelesmasolat-készitési eljaras rendszeres ellendrzésérél.

Az informatikai szakteriletért felel6s onallo szervezeti egység vezetbje felelé6s a masolatkészitéshez sziikséges
alkalmazasok és targyi eszkdzok rendelkezésre lldsaért és folyamatos, izembiztos, rendeltetésszerlii mikodéséért.

11. A kiildemények szignalasa

A beérkezett kiildeményeket a Kézponti Iratkezelés szigndlasra el6késziti (indokolt esetben a kiildeményt az érintett

felettes vezetd figyelmébe ajanlja), majd illetékesség szerint az elnéknek, az elndk-helyettesnek, az igazgatonak

vagy az 6nallé szervezeti egység vezetdjének szignalasra tovabbitja.

Az irat szignalasara jogosult vezetd az EIR-ben

64.1. kijeloli, hogy mely — az irdnyitasa ald tartozé — nem 6nall6 szervezeti egység vezetdje vagy mely ligyintézd
illetékes az tigyben,

64.2. kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kilon utasitdsait (a ,Szignadlas” mezében vagy a ,kezelési
utasitdsok” rovat kitoltésével),

64.3. papiralapu iratnal a papiron is feltlinteti a szignaldsi utasitasokat.

Tovabbszignélas esetén gondosan Ulgyelni kell arra, hogy az egyes szignaldsok koézott a lehetd legrévidebb id6

teljen el.

Amennyiben az iratot nem a hataskorrel rendelkezé szervezeti egység vagy Ugyintézd részére szignaljak, az iratot

tovabbitani kell az illetékes részére, és errél tdjékoztatni kell a tévesen szignald személyt.

12. Az iratok el6zményezése és a szerelés

Az irat iktatdsa el6tt a kijelolt Ugyintézének meg kell dllapitania, hogy van-e az iratnak el6zménye.

Amennyiben az iratnak a targyévben van el6zménye, akkor azt az el6zményligyirat kdvetkez6 alszdmara kell iktatni.
Amennyiben a targyévben nincs elézménye az iratnak, Ugy azt Uj fészamra, annak elsé alszdmaként kell iktatni.
Amennyiben az Ugyiratnak a kordbbi év(ek)ben van el6zménye, és sziikséges az lgyiratok egyuttkezelése, akkor
az elézményt a targyévi ligyirathoz kell szerelni elektronikusan. A szereléssel az EIR automatikusan régziti a szerelt
Ugyiratok iktatdszamat minden érintett Ggyiraton. Papiralapu irat esetében a szerelést az utébb érkezett papiralapu
iraton is jeloIni kell [az érkeztet6bélyegzd lenyomata alatt,Szerelve a(z) ...... ikt. sz. irat” szoveggel].
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13. Az iktatas

Iktatni kell minden olyan, az OAH részére érkezett vagy az OAH altal keletkeztetett iratot, amely Ugyintézés
kezdeményezésére irdnyul, vagy Ugyintézés soran tett intézkedést, tényt, dontést, alldspontot vagy véleményt
régzit.

Az iratok iktatdsa az EIR-ben, fészdmos-alszdmos iktatdsi rendszerben, az 6nallé szervezeti egységeknél torténik.
Az iktatési adatok régzitésére szolgalé adatrdgzitd feliilet megfelelé6 mezéit az iktatasra jogosult személy tolti ki. Uj
fészamra iktataskor az ligyintézé irattari tételszammal latja el az tgyiratot. lktatast kdvetéen a tovabbi érintettek
figyelmébe ajanlja az iratot a,Megosztas” funkcidval.

Az iktatasra jogosult foglalkoztatott a bejové iktatandé iratokat a beérkezés napjan, az OAH-ban keletkez6 iktatandd
iratokat a keletkezés napjan, de legkésébb az azt koveté munkanapon beiktatja. Soron kivil kell szignalni és iktatni
a hataridés iratokat, elsébbségi kiildeményeket, a hivatalbdl tett intézkedéseket tartalmazo,stirgés” jelzési iratokat.
Ha a rendszerben téves iktatds torténik, a tévesen iktatott iratot az ligyintézének sztorndznia kell, azonban fizikailag
nem torélheté ki az adatéllomanybdl. Az igy sztornirozott, tévesen iktatott és generalt fészamot az EIR nem adja ki
Ujra, azaz ez az iktatdszam mar foglalt marad.

Az OAH személyligyekért felel6s f6osztalya éltal kezelt személyzeti iratok nyilvantartasat, csoportositasat, kezelését
a kulonleges jogallasu szervekrol és az altaluk foglalkoztatottak jogallasardl sz616 2019. évi CVII. térvény elSirdsainak
megfeleléen kell végezni.

Az érkeztetett iratok koézil nem kell iktatni

75.1. akonyveket, tananyagokat,

75.2. arekldmanyagokat, tdjékoztatdkat,

75.3. ameghivokat, lidvozlélapokat,

75.4. amunkaligyi nyilvantartasokat,

75.5. az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartdsokat,

75.6. a kozlonyoket, sajtotermékeket,

75.7. avisszaérkezett tértivevényeket és elektronikus visszaigazolasokat,

75.8. az egészségligyi dokumentacidkat,

75.9. a Szabdlyzat 39. pontjaban meghatarozott, sérilt elektronikus kiildeményeket.

A postai uton kuldott, papiralapu iratokhoz visszaérkezett elektronikus kézbesitési igazoldsokat, valamint
a BKSZ-en kiildott iratok elektronikus visszaigazolasait (feladasi igazolas, letoltési igazolas, meghiusulasi igazolas)
az EIR automatikusan a kikuldétt irathoz kapcsolja, és megjeleniti az tigyintézd profiljdban a Beérkezett vevények
meniipontban.

Az OAH Szakkonyvtaranak alloményat és az OAH MMT (mdszaki megalapozé tevékenység) keretében elkésziilt,
teljesitésként elSirt miszaki dokumentacidt a vonatkozo belsé szabalyozd dokumentumok szerint kell kezelni.

14. Az iktatdszam, az iktatokonyv, az el6adoi iv és a név- és targymutato

Az iratokat egyedi azonositoszamon, iktatészamon kell nyilvantartani az (igy intézésére vonatkozé legfontosabb

adatok rogzitésével. Az iktatészamot az iraton fel kell tiintetni. Egy iratnak csak egy iktatészama lehet. Téves iktatas

esetén az iktatészam nem hasznalhato fel Ujra.

Az OAH 06nall6 szervezeti egységei, a specidlis tisztséget betdlté foglalkoztatottja, tovabba az elndk altal

meghatarozott funkcidk az EIR-ben sajat iktatokdnyvvel rendelkeznek. Az iktatdkonyvek év végi lezérasa és év eleji

hiteles megnyitasa az EIR-ben torténik. Az iktatokdnyveket — a vonatkozé adatvédelmi szabdlyok betartasaval —

ajogosultak szdmara hozzéférhet6vé kell tenni mindaddig, mig az ligyintézéshez sziikséges.

Az iktatds egy adott iktatokonyvben minden évben az elsé iktatdskor 1-es sorszammal kezdddik, és a naptari év

végéig emelked6 szammal folytatddik. A sorszamokat az EIR generdlja.

Az ugyanazon ligyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat tigyiratként, egy fészamon kell nyilvantartani, és

az ugyanazon lgyben keletkezett egyes iratokat a f6szam alszamaira kell iktatni.

Az iktatoszam az EIR-ben az iratot egyedileg azonosité szam, amely az alabbi részekbdl all:

82.1. iktatokonyvi el6tag (intézmény betljele és szervezeti egység vagy specidlis tisztség, funkcié betjele:
pl. OAHELN az elndki iktatokdnyv esetében),

82.2. azligyet azonosito iktatasi fészam,

82.3. aziratot azonositd iktatasi alszam (a fészamon belil 1-gyel induld, EIR altal generalt folyamatos sorszam),

82.4. aziktatészam kiadasanak éve.
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83.

84.

85.

86.

87.
88.

89.

90.

91.

92.

Az iktatokonyvnek kotelezéen tartalmaznia kell az aldbbi adatokat:

83.1. aziktatészamot,

83.2. aziktatas idépontjat,

83.3. akildemény érkezésének idépontjat, mddjat, az érkeztetési azonositdjat,

83.4. akildemény elkildésének idépontjat, médjat,

83.5. akiildemény adathordozdjanak tipusat (papiralapu, elektronikus), az adathordozé fajtajat,

83.6. a kiildé megnevezését és azonositd adatait,

83.7. acimzett megnevezését és azonositd adatait,

83.8. akuldé iktatészamat (hivatkozési szam),

83.9. amellékletek szamat, tipusat (papiralapu, elektronikus),

83.10. az Ugyintézd szervezeti egységet és az ligyintézé megnevezését,

83.11. azirat targyat,

83.12. az el6- és utdiratok iktatdszamat,

83.13. a kezelési feljegyzéseket,

83.14. az ligyintézés hatéridejét, modjat és végrehajtdsanak idépontjat,

83.15. azirattari tételszamot,

83.16. azirattarba helyezés id6pontjat.

Az EIR-ben az adatokat ugy kell vezetni, hogy a fenti iktatasi adatokon tul az irat nyomon kovethet6sége biztositott

legyen.

Az ligyintéz6 az alabbi adatokat régziti az EIR-ben:

85.1. aziktatészamot,

85.2. aziktatds idépontjat,

85.3. az Ugyintézd szervezeti egységet és az Uigyintézé megnevezését,

85.4. azel6- és utdiratok iktatdszamat,

85.5. akezelésifeljegyzéseket,

85.6. az ligyintézés hatdridejét (amennyiben a vezetdje szignalaskor nem adott meg hatéridét) és végrehajtasanak
idépontjat,

85.7. azligyintézé azonositd adatait,

85.8. azelintézés modjét,

85.9. azirattdri tételszamot,

85.10. az irat mellékleteinek szamat.

A Kdzponti Iratkezelés rogziti

86.1. azirattarba helyezés idépontjat,

86.2. azirattarbol torténd kivételt és visszavételt.

Az iktatott iratok féGszam- és alszamadatai az EIR-b6l automatikusan nyomtathatok és iratjegyzékként hasznélhatok.

Az iktatott papiralapu iratokon szerepelni kell mindazon - az EIR-ben mar rogzitett — azonosité adatoknak és

kezelési feljegyzéseknek, amelyek a hagyomanyos, kizdrélag papiralapu iratkezelésben sziikségesek voltak

az irat azonositasdhoz és kezeléséhez. Az EIR tovabba nem helyettesiti azokat az atadokonyveket (postakdnyvek,

kézbesitékonyvek), amelyekben az atadas-atvétel tényét sajat kez( aldiras bizonyitja.

Az EIR-ben rogzitett érkeztetési és iktatasi adatok utélagos moédositdsanak tényét az EIR automatikusan naplézza

a modositast végzo ligyintézd nevének, a javitas idejének, tovabba a régi és Uj érték megjeldlésével.

Az iktatékonyveket az év utolsé munkanapjan, az utolsé irat iktatasa utdn az alkalmazasgazda lezérja, és biztositja,

hogy zards utan a rendszerben az adott évre, az adott iktatékonyvben ne lehessen tébb iratot iktatni.

Papiralapu iratpélddnyokat tartalmazo tgyirat esetén az iratokat az EIR-bé| generdlt, az adott tigyirat iktatdszamaval

és egyéb iktatdsi adataival ellatott el6adoi ivben kell gyujteni és tarolni; a kezdéirat a legalsd, a legnagyobb alszamu

irat a legfelsé. Papiralapu és vegyes Ugyiratok esetében lezaraskor az iratjegyzéket ki kell nyomtatni, és az el6adoi

ivben el kell helyezni. Az iratjegyzékbdl egyértelmlen azonosithaté az irattdrazast végzé szamdra, hogy mely

alszdmok papiralapuak és mely alszdmok elektronikusak az adott tigyiratban.

Az EIR biztositja az iktatott iratok név, targy és egyéb iktatdsi adatok szerinti keresését. A keresést a rendelkezésre

allé iktatasi adatokbdl kombindlt feltételek és tartalom szerint is el lehet végezni.
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101.
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104.

105.
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15. Kiadmanyozasra el6készitett iratok, feljegyzések, korlevelek

Az elektronikus Uigyintézési fellileten benyujtott és BKSZ-en beérkezett iratokat BKSZ-en kell megvalaszolni, ehhez
az EIR-ben a kimend irdnyu iktatds létrehozasakor az ligyintézének a ,Hivatali Kapu” tgykezelési és expedidlasi
madot kell bedllitania.

A papiralapu kimend iratokat ,Hagyomanyos” tigykezelési mdddal, tovabba az Gigyintézé dontése vagy a vezetdje
utasitasa szerint ,Postai belféldi”, ,Egyéb kézbesités” vagy ,Allami Futarszolgalat” expedialasi moéddal kell
kiadményozasra el6késziteni.

Az iratot bels6é irdnyu iktatassal, feljegyzésként kell elkésziteni az EIR-ben, ha annak cimzettje az elnok,
az eInok-helyettes, valamely 6nallé szervezeti egység vezetdje vagy az OAH mas foglalkoztatottja.

Az intézkedésre vagy felhivasra tobb szervtdl, szervezeti egységtél ugyanazon tigyben érkezett valaszokat fészamon
belili alszdmos iktatassal kell nyilvantartani.

Az ugyanazon tartalommal tobb cimre kézbesitend6 iratokat (korlevelek) az EIR-ben egy iktatészamon kell iktatni,
és a cimzetteket a Cimzett és a Tovabbi cimzettek mez6kben kell felsorolni. Amennyiben a cimzettek szdma vagy
a cimzetti kor hasznélatanak gyakorisdga indokolja, célszer( elosztoivet késziteni, amit az irathoz csatolva kell
az EIR-ben rogziteni. Az iktataskor és az elosztoiven megadott cimzettek szamara az EIR automatikusan létrehozza
az iratpéldanyokat.

Kiadmdanyozésra bocsatés el6tt az ligyintézé gondoskodik a kimend irat kiadmanyozésra el6készitésérél. Ellendrzi,
hogy a kimené iraton megfelel6-e a cimzés, az iktatdszdm, megvannak-e a sziikséges mellékletek, az irat
tartalmazza-e az Ugyintéz6é nevét, telefonszdmat, valaszlevél esetén a hivatkozasi szamot (kildé iktatészama).
Az esetleges hidnyokat pétolni kell.

16. Kiadmanyozas, hitelesités, alairas

A kiadmanyozasra el6készitett iratokat az Uigyintéz6 terjeszti fel kiadmanyozasra — a szolgélati Ut megtartasaval —

az arra jogosult vezeté részére. Amennyiben a szolgalati Ut szerint a kiadmanyozas el6tti belsé jévahagyast

végz6 vezetd(k) nem ért(enek) egyet a kiadmanyozésra eléterjesztett irat tartalmaval, az észrevételt korrekturaval

bejegyezi(k) az iratba, és vagy korrekturaval jovahagyjak, vagy — ha olyan mértékd a javitési igény, akkor —

javitdsra visszakildi(k) az iratot az Ugyintézének. A korrekturaval javitott iratot az ligyintézd visszakildi annak

a jovahagyodnak, akitél azt javitasra visszakapta. Az EIR rogziti az egyes jovéhagyasi, visszakildési |épéseket,

az érintettek szamara értesitést kild a valtozasokrdl, tovabba az iraton tortént barmilyen mddositas esetén Uj

verziét hoz létre az iratbol, megjelenitve a keletkezés idépontjat és a mddositd nevét. A korrekturakat az utolsé

jovahagyasig benne kell hagyni az iratban, és igy kell dtadni a Kbzponti Iratkezelés szamara az iratot.

Kulsé szervhez vagy személyhez iratot csak az SzMSz-ben és a kiadmdanyozéasra vonatkozé belsé szabalyozé

dokumentumban meghatdrozott, kiadmanyozési joggal rendelkezdé személy jéovahagydsaval lehet tovdbbitani,

elkiildeni. A kiadmanyozasra jogosultak akadalyoztatdsa esetén a kiadmdanyozést is magaba foglalé helyettesitésiik

az SzMSz vagy az 6nallé szervezeti egység ligyrendje szerinti helyettesitési rendnek megfelel6en torténik.

Az ,azonnal"vagy ,stirg6s” jelzéssel elldtott iratokat soron kivil sziikséges kiadmanyozni.

Az irat akkor hiteles kiadmany, ha

102.1. az illetékes kiadmanyozo a papiralapu iratot sajat kez(ileg alairja, vagy a hitelesitéssel felhatalmazott személy
azt aldirasaval igazolja, és a kiadmanyozd vagy a felhatalmazott személy aldirasa mellett a kiadményozé
hivatalos bélyegzélenyomata szerepel;

102.2. az illetékes kiadmanyozé az elektronikus iratot tartalmazé allomanyt legaldbb mindsitett tanusitvanyon
alapul6 fokozott biztonsagu, elektronikus idébélyegz6t is tartalmazoé elektronikus alairassal latja el;

102.3. az illetékes kiadmanyozé (vagy a kiadmanyozé dltal arra feljogositott személy) az elektronikus iratot
tartalmazoé allomanyt az OAH elektronikus bélyegzéjével és elektronikus idébélyegzével latja el.

Az EIR-ben kiadmanyozott és a papir alapon kézbesitendd iratokat az 6ndll6 szervezeti egység adminisztrativ

Ugyintézéje kinyomtatja legaldbb két példdnyban, majd azt a kiadmanyozé sajat kezi aldirdsdval és hivatalos

bélyegzdlenyomatdval latja el.

A kiadmdényozott papiralapu irat kimené példanyat az 6nall6 szervezeti egység adminisztrativ Ugyintézéje juttatja el

a Kozponti Iratkezeléshez expedidlas céljabdl, ezzel egyidejlileg pedig az ligyintézé az EIR-ben is atadja az iratot.

A kiadmaényozott papiralapu irat irattari példanyanak minden esetben az tigyiratban kell maradnia.

Az iratokhoz a kiadmanyozé dontése alapjan az aldbbi kezelési utasitasok alkalmazhatok:

106.1. ,Sajat kez( felbontasra!’,
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112.

113.

114.

115.

116.

117.

106.2. ,Més szervnek nem adhaté at!",

106.3. ,Nem masolhatd!’,

106.4. ,Kivonat nem készithetd!",

106.5. ,Elolvasas utan visszakildendd!”,

106.6. ,Zart boritékban tarolandd!”, valamint

106.7. mas, az adathordozé sajatossagatdl fliggd, tovabba egyéb (pl. ,ajanlott’, ,tértivevényes’, ,elsébbségi”
kildemény) sziikséges utasitas.

Az OAH-ndl keletkezett iratokrél az iratot 6rzé szervezeti egység vezetSje vagy Ugyintézdje jogosult hiteles

papiralapu vagy hiteles elektronikus masolatot is kiadni, amelyet kérésére a Kdzponti Iratkezelés készit eld,

az EIR-ben régzitve, hogy azt kinek és mikor adta at. A masolatkészitéssel kapcsolatos rendelkezéseket az OAH

Masolatkészitési Szabalyzata tartalmazza.
17. Hitelesitési eszk6zok nyilvantartasa
A papiralapu kiadmanyozashoz allami cimerrel és sorszammal ellatott korbélyegzét kell haszndlni. Az 6nallo

szervezeti egységek korbélyegzéjén felil az,Orszagos Atomenergia Hivata
Korbélyegzé a kiadmdnyozasi rend szerinti hitelesitéshez hasznélhatd, hasznélatara jogosult minden kiadmanyozasi

|n

megnevezés, alul a sorszam szerepel.

joggal felruhazott vezetd.

A korbélyegzét a kiadmanyozasi joggal felruhdzott vezeté altal kijelolt Ugyintézé 6rzi, és felelés annak

rendeltetésszerli hasznalatdért. A korbélyegz6t a hivatali idé utdn, valamint a hivatali helyiségbdl valé

tdvozaskor el kell zarni. Korbélyegzét az éplletbdl csak abban az esetben lehet kivinni, ha ez az éplleten kiviili

munkavégzéshez feltétlenil sziikséges.

A korbélyegzék, fejbélyegzdk, egyéb bélyegzok (a tovabbiakban egyiitt: bélyegzdék) igény szerinti megrendelésérél,

kdzponti nyilvantartasardl, kiadasardl és selejtezésérél az iratkezelés felligyeletét ellatd vezeté gondoskodik.

A bélyegzdk kézponti nyilvantartdsara a Dokumentumtarban rogzitett nyomtatvanyt kell hasznélni. A bélyegzékrol

vezetett nyilvantartast az OAH fonyilvantarté konyvébdl kell eredeztetni. A bélyegzékrdl vezetett nyilvantartast

a Kozponti Iratkezelés kezeli és 6rzi. A bélyegzé-nyilvantartds nem selejtezhetd.

Az 6nallo6 szervezeti egység vezetdje gondoskodik

112.1. a bélyegzé hasznaldjanak személyében bekdvetkezd valtozasnak a bélyegzékrdl vezetett nyilvantartdson
torténd atvezettetésérdl,

112.2. szervezeti valtozas esetén, tovdbba ha a bélyegzé elhasznalédott vagy megrongalédott, annak igénylésérdl,
leadasarol, cseréjérol.

A bélyegzé igénylését, cseréjét az iratkezelés felligyeletét ellatd vezeténél kell kezdeményezni, és az igényt, cserét

minden esetben indokolni sziikséges. A bélyegzé feliratozasat az 6nallé szervezeti egység vezetbje az igényléskor

egyezteti az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd altal kijelolt foglalkoztatottal.

A megrongalddott vagy feleslegessé valt bélyegzék selejtezését az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd altal kijeldlt

3 tagu bizottsag ellenérzése mellett kell elvégezni. A selejtezésrél a Dokumentumtarbdl eldallitott, a selejtezési

bizottsag tagjai altal aldirt és az OAH korbélyegzdjének lenyomatdval elldtott, iktatott selejtezési jegyzékonyvet

kell késziteni. A jegyz6kodnyvben a selejtezésre kerild bélyegzékrdl lenyomatot kell késziteni, majd a selejtezéssel

egyidejlleg a bélyegzéket meg kell semmisiteni. A leselejtezett bélyegzdket a bélyegzé anyagétdl fliggd modszer

alkalmazasaval ugy kell megsemmisiteni, hogy azokat a tovabbiakban haszndlni ne lehessen. A megsemmisités

tényét a selejtezési jegyzékonyvben és a bélyegzékrél vezetett nyilvantartasban kell dokumentalni.

Amennyiben a hasznalo észleli a korbélyegzéje hidnyat, haladéktalanul intézkednie kell arrél, hogy a korbélyegzével

valo visszaélés megakadalyozhato legyen. Ennek érdekében a korbélyegzé hasznaldja

115.1. haladéktalanul, irdsban értesiti az iratkezelés felligyeletét ellaté vezetdt, aki kezdeményezi a korbélyegzé
letiltasardl szol6 hirdetmény kiadasat a Hivatalos Ertesitében, valamint

115.2. feltlinteti a kdrbélyegzd hidnyat a bélyegzé-nyilvéntartasban.

A hidnyzo korbélyegzé Uj sorszamu korbélyegzével pédtolhato, a letiltast kovetéen elbkeriilt korbélyegzét selejtezni

kell, az a tovédbbiakban nem hasznalhato.

Minden kiadmanyozasi joggal felruhdzott vezeté jogosult legaldbb minésitett tanusitvanyon alapuld fokozott

biztonsdgu személyi alairas és az OAH elektronikus bélyegzéjének hasznalatara az Az Orszagos Atomenergia Hivatal

elektronikus aldirasi és elektronikus bélyegzési szabdlyzata szerint.
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18. Expedialas és az iratok kézbesitése

A kiadmdnyozott iratok expedialasarél és elektronikus vagy papiralapu kézbesitésérél a Kozponti Iratkezelés
gondoskodik. Expedidlas soran ellenériznie kell a kiadmanyozott irat 102. pontban foglaltaknak megfelelé
hitelességét, valamint azt, hogy a hitelesitett iratokon végrehajtottak-e minden kiadoéi utasitast, és a mellékleteket
csatoltdk-e.

A papiralapu iratot boritékban, sziikség esetén csomagban kell tovabbitani. A Kézponti Iratkezelés az expedialt
kildeményeket boritékolja vagy szlikség esetén becsomagolja, cimzéssel latja el, majd végll a kildeményt

|u

- a ,slirg6s”, ,azonnal’, ,soron kivll” jel6léstieket haladéktalanul - postdzza, vagy utasitds szerint személyesen

kézbesiti.

A boriték cimoldalan fel kell tintetni

120.1. az OAH nevét és cimét,

120.2. azirat iktatészamat,

120.3. a cimzett megnevezését és cimét,

120.4. a tovabbitasra vonatkozo egyéb jelzéseket (pl.,s. k. felbontasra’, ,stirgés”, ,ajanlva”).

Ha a kézbesitésre atadott kiuldemények valamilyen okbdl — kilondsen téves cimzés miatt — visszaérkeznek,

nem lehet az Ugyet befejezettnek tekinteni. A visszaérkezett kildeményt az irattal egyitt vissza kell adni

az Ugyintézének, aki rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérdl.

A papiralapon kézbesitett iratok eredeti, papiralapu irattari példanyat az Ggyintézé elhelyezi az lgyirat el6addi

ivében.

A sajat kézbesitével tovébbitott kildeményeket a kiadmdnyozé dontése szerint kézbesitékdnyvvel vagy

atadas-atvételi elismervénnyel kell kézbesiteni. Az dtadas-atvételi elismervényt a hozza tartozé irathoz kell csatolni,

ezért a Kozponti Iratkezelés masolatot készit réla, majd eljuttatja az atadas-atvételi elismervényt az illetékes

szervezeti egységnek elektronikusan és papiralapon is. Az 3dtadds-atvételi elismervény Ugyiratba helyezése

az ligyintézo feladata.

A kényvelt postai kiildeményként vagy BKSZ-en kézbesitett kiildemény kézbesitettnek minésiil, ha

124.1. a szolgdltaté a kildemény Ugyfél altal torténd atvételét igazolja vissza, az igazoldsban feltlintetett
idépontban, vagy

124.2. a szolgaltaté azt igazolja vissza, hogy a kildemény atvételét a cimzett megtagadta, a megtagadasra
vonatkozd igazolasban feltlintetett idépontban, vagy

124.3. a szolgdltatd azt igazolja vissza, hogy a kildeményt a cimzett kétszeri értesitése ellenére nem vette at,
a masodik értesités igazolasban feltlintetett id6pontjat koveté 6todik munkanapon.

Amennyiben az elektronikus irat cimzett tarhelyére torténd kézbesitése meghiusul, az elektronikus irat papiralapu

hiteles masolatét a szabélyozott elektronikus tigyintézési szolgaltatast végzé kijeldlt szolgdltaton (Magyar Posta Zrt.)

keresztil kell megkiildeni a cimzettnek.

IV. FEJEZET
IRATTARAZAS, SELEJTEZES, LEVELTARBA ADAS

19. Az irattari terv szerkezete és rendszere

Az OAH az irattari tételek csoportositdsara az 1. fliggelékben meghatarozott irattari tervet alkalmazza, amely
altalanos és kilonos részbdl all. Az altalanos részbe az OAH mikodtetésével kapcsolatos, tobb szervezeti egységet
érintd irattari tételeket, a kilonos részbe pedig az alapfeladatokhoz kapcsolodo irattéri tételeket kell besorolni,
valamint azonositéval (irattéri tételszammal) elldtni.

Az OAH irattari terve meghatarozza az ligykoroket, ezeken beliil az irattari tételeket és tételszamokat, tovabba
az iratok 6rzési idejét. Az egyes irattari tételekhez kapcsoléddan meghatérozza, hogy melyek azok az irattari tételek,
amelyek iratai nem selejtezhetdk, és melyek azok, amelyek iratait meghatarozott id6 eltelte utan selejtezni lehet.
A nem selejtezhetd irattéri tételek esetében megjeldli azokat, amelyeket meghatéarozott idd eltelte utan levéltarba
kell adni, és azok, amelyek megd&rzésérél az OAH - hatdridé megjeldlése nélkiil - helyben koteles gondoskodni.
A nem selejtezhetd és levéltarba adand¢ irattéri tételek, tovabba a selejtezhetd irattéri tételek esetében megjeldli
az irattari 6rzés id6tartamat. Az irat kdtelezd 6rzési idejét az irattéri terv,,Orzési id6 (év)” oszlopaban megjelend szam
mutatja. Az 6rzési kotelezettség az irat keletkezésétdl all fenn.
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Uj irattari tételt létrehozni csak az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd hozzajérulasaval lehet. Az irattari terv
moédositasdhoz — az irattari tételek kialakitdsa és a selejtezési idejiik meghatdrozdsa szempontjabol — a Levéltar és
a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felelés miniszter egyetértése sziikséges.

20. Aziratok irattarba helyezésének altalanos szabalyai

A tovabbi érdemi lgyintézést nem igénylé lgyiratokat le kell zarni. Irattarba helyezni kizérélag hiteles (eredeti
alairt papiralapu vagy hiteles masolattd alakitott vagy elektronikusan hiteles), lezért, teljes lUgyiratot — az ligyben
keletkezett 0sszes alszammal egyiitt - lehet.

Az irattarba helyezésig az ligyirat és annak 6sszes irata egylittes kezelését az ligyintézé végzi. Ugyirat az ligyiratot
kezel6 6ndllé szervezeti egység vezetdjének vagy az altala kijeldlt Gigyintézé engedélyével keriilhet irattarba.
Irattarba helyezés el6tt az Ugyintézének az Ugyirathoz - ha addig nem tortént meg - hozzad kell rendelnie
(papiralapu irat esetén ravezetnie) az irattari tételszamot. A hatdrozathoz tartozo iratok esetén a hatdrozatszamot,
az eseménykivizsgalds esetén az eseménykivizsgélas szamat is hozza kell rendelni.

Az Ugyiratok zardsat, az irattdrazésra ataddsat a targyévet kovet6 év janudr 31. napjaig el kell végezni. A kovetkezd
évre athuzodo ligy esetén az ligyirat zarasaval egyidejlileg uj Gigyet kell étrehozni, amit az EIR-ben el6zményezéssel
a korabbi tigyirathoz kell kapcsolni vagy indokolt esetben szerelni.

21.Irattarazas, elhelyezés a kozponti irattarban

Az Ugyirat lezarasakor, az irattarba adas el6készitéseként az ligyintézének meg kell vizsgélnia, hogy az eldirt kezelési
és kiadasi utasitasok teljesultek-e, és gondoskodnia kell arrdl, hogy a tobb példanyban megtalalhaté iratokbol csak
az eredeti példany kerdiljon irattarba adtadasra. Az tigyintézének a feleslegessé valt papiralapi munkaanyagokat és
masolatokat az ligyiratbodl ki kell emelnie, és a selejtezési eljaras mell6zésével — a vonatkozo eldirdsok betartasaval —
meg kell semmisitenie azokat. Az elektronikus munkaanyagokat — a kiadmanyozast el6készit6 verzidkat — az EIR-ben
logikai torléssel torodlnie kell.

Az lgyintéz6 gondoskodik arrél, hogy az EIR-ben az ligyiratban |évé 6sszes iratndl 6 legyen a felelés tigyintézo,

tovabbd az irat helyénél is az 6 neve szerepeljen, ellenkezd esetben nem tudja lezérni az ligyiratot.

A 133. pont szerint el6készitett Ugyiratot az Ugyintéz6 megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy megfelelé

tételszamba sorolta-e, amennyiben médositas szlikséges, azt az Uigyirat lezarasa el6tt el kell végeznie.

Az Ugyintéznek a papiralapu iratokat az el6addi ivben alszadm szerint emelkedd sorrendben, hianytalanul kell

elhelyeznie. Az elektronikusan érkezett és az elektronikusan kézbesitett iratokat nem kell kinyomtatni.

Az irattdrazasra el6készitett — nyomtatott el6addi ivvel és iratjegyzékkel ellatott, papiralapu és vegyes —

Ugyiratok tekintetében az EIR-bOl az iktatédszam- és tételszdmadatokat is tartalmazé Ugyiratlistat, tovabba

a Dokumentumtarbdl atadas-atvételi jegyzékonyvet kell generdlni, amelyek nyomtatott példanyat az ©nallo

szervezeti egység irattarazast jévahagyo vezetdjének vagy az altala kijelolt Gigyintézé alairasaval ellatva kell atadni

a Kézponti Iratkezelésnek.

A Kozponti Iratkezelés az ligyiratok atvételekor ellenérzi, hogy az iratkezelés szabdlyainak eleget tettek-e, és

valamennyi, az ligyben keletkezett iratot egyittesen kezelték-e. Amennyiben a Kézponti Iratkezelés hidnyossagot

észlel, az Ugyiratot visszajuttatja az Ugyintézének, aki gondoskodik a hidnyok pétldsérol. Hidnyos vagy irattdri
tételszam nélkili tigyiratot a Kdzponti Iratkezelés irattarazasra nem vesz at.

Az atadas-atvételi jegyzOkonyveket a Kozponti Iratkezelés visszakeresheté moddon, az dtadd neve szerinti

betlrendben leflizve tarolja, és az 1. fliggelék szerinti irattari tervben meghatérozott ideig 6rzi.

Az irattérba helyezés médjat az adathordozé hatarozza meg, a kdvetkezdk szerint:

140.1. Minden lgyiratot az EIR-ben kell lezarni és atadni a Kozponti Iratkezelésnek irattarazds céljabol, aki ott rogziti
az irattarba helyezés tényét és idépontjat, majd az ligyiratot az elektronikus irattarba helyezi.

140.2. A 137. pont szerint dtadott papiralapu és vegyes lgyiratokat a Kdzponti Iratkezelés — az el6z6 alpontban
foglaltakon tul - eredeti alakjukban, hajtogatas nélkiil, az egy tgyirathoz tartozékat az eléadoi ivben egyiitt,
iratjegyzékkel ellatva elhelyezi a fizikai irattarban.

140.3. Az irattarba helyezett iratok listaja az EIR-bdl eléallithato.

Az Ugyiratokat az irattdrban a keletkezés éve szerinti bontasban, azon belil az irattdri tételszamok novekvd

sorrendjében kell elhelyezni. A kordbban papir alapon keletkezett nukledris biztonsdgi hatérozatokat ettdl

eltéréen, az lgyiratokhoz rendelt hatarozatszdm szerint, ndvekvé sorrendben kell térolni. Az tgyiratokat az irattdri
tételszdmokon beliil a f6szdmok emelkedd sorrendjében kell elhelyezni.
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Az OAH a megérzési kotelezettséget a papiralapu iratok esetében a papiralapu iratrdl hiteles elektronikus masolat
készitése és megdbrzése utjan teljesiti.

22, Iratok kiadasa a kozponti irattarbol

A felhaszndldk az irattarba helyezett iratokat az EIR-ben jogosultsaguk fliggvényében megtekinthetik fizikai
kolcsonzés nélkil. A megtekintés tényérdl az EIR automatikusan naplébejegyzést készit.

Amennyiben a felhasznalé a megfeleld jogosultsag ellenére a sajat gépér6él nem éri el a megtekintendé iratot,
akkor a Kozponti Iratkezelés gondoskodik arrél, hogy a jogosult felhaszndlé elektronikus Uton megkapja a kért irat
masolatat.

Amennyiben a megtekinteni kivant irat papiralapon is létezik, a felhasznaldk az irattarbdl — a kdlcsonzés céljanak
megjeldlésével - kikérhetnek papiralapu iratokat is. Az irat kiaddsat és visszaérkezését a Kozponti Iratkezelés
az EIR-ben régziti a megjegyzés rovatban. Az irattarban a kiadott iratok helyén az EIR-bdl el&allitott Ugyiratpdtld
lapot kell elhelyezni, amely tartalmazza a kikdlcsonzott irat azonosité adatait.

23, Selejtezés

A kozponti irattarban 6rzott, lejart 6rzési idejd, selejtezheté ligyiratokat az irattari tételszamok figyelembevételével
minden év aprilis 30-ig selejtezési eljaras ala kell vonni. A selejtezést a Kozponti Iratkezelés végzi.

A selejtezési eljardsnak a papiralapu lgyiratokra, azok hiteles elektronikus masolataira, valamint az elektronikus
Ugyiratokra is ki kell terjednie.

Az Ugyiratok selejtezését az adott Ugyben legkésébb keletkezett irat keletkezésének évében hatélyos irattdri
tervben rogzitett 6rzési id6 szerint kell végrehajtani. Az 6rzési id6 lejaratat az tgyirat lezarasat kovetd naptol kell
szamitani.

Az iratselejtezésrél — a legalabb évente egyszer, legfeljebb évente négyszer - készitett, a Dokumentumtarbdl
eléallitott selejtezési jegyzOkonyvet az iratkezelés felligyeletét ellatd vezetd jovahagyasat kovetéen a Levéltarnak
kell megkildeni a selejtezés engedélyeztetése céljdbdl. A selejtezési jegyz6kdnyv melléklete a selejtezési
iratjegyzék, amely a selejtezés ala vont ligyiratok tételszint( felsorolasa, az EIR-bdl eldéllithato.

A selejtezett iratokat addig kell tarolni (6rizni), amig a Levéltar a megsemmisitésiiket nem engedélyezi. A Levéltar
az iratok megsemmisitését a sziikséges ellendrzés utdn a selejtezési jegyz6kdnyv 30 napon beliil visszaklldott
példanyan zaradékkal engedélyezi. Az iratok selejtezésének tényét és idépontjat a Kdzponti Iratkezelés az EIR
megfeleld rovataban rogziti.

Ha az iratkezelés sordn rendkivili esemény kovetkeztében az iratok karosodast szenvedtek, arrél a Kozponti
Iratkezelés haladéktalanul jegyzékonyvet vesz fel, amely tartalmazza a karosodott iratok meghatarozésat,
a karesemény helyét, idépontjat és korllményeit. A jegyzékonyvet haladéktalanul meg kell kiildeni a Levéltér
részére, és a véleményének kikérésével megvizsgalni a megrongélodott iratok helyredllitdsanak lehetdségét.

24, Megsemmisités

A selejtezett iratok megsemmisitésérdl az adatvédelmi és biztonsagi el6irasok figyelembevételével a Kozponti
Iratkezelés gondoskodik, a Dokumentumtarbdl eléallitott megsemmisitési jegyzékonyv felvétele mellett.

A Kozponti Iratkezelés az lgyviteli értékd, selejtezhetd tételszamra iktatott irat eredeti, papiralapu példanyat
a hiteles masolatkészitési eljarast és a hiteles elektronikus példanyok megdérzésérdl torténd gondoskodast kdvetden
megsemmisitheti, a Dokumentumtarbdl eléallitott jegyz&konyv felvétele mellett.

A Kozponti Iratkezelés a maradandd értékl, papiralapu iratok jegyzékét - az iratok hiteles masolatanak
megdbrzésérdl valé gondoskodds kezdd idépontjat kdvetden, a papiralapu példanyok megsemmisitése el6tt —
negyedéves idészakonként megkildi a Levéltarnak, egyetérté nyilatkozat kikérése céljabdl. Az egyetért6d
nyilatkozatban foglaltak alapjan, annak birtokaban indithaté meg a megsemmisitési eljaras, amelyet a Kézponti
Iratkezelés végez a Dokumentumtarbdl elallitott jegyzokonyv felvétele mellett.

Az iratokat zUzéssal vagy az irat anyagatol fiiggé egyéb mddszer alkalmazasaval ugy kell megsemmisiteni, hogy
tartalmukat ne lehessen megallapitani.

Az EIR-ben |évé, elektronikusan hiteles iratok iktatdsi adatainak (metaadatainak) selejtezését fizikai torlés nélkul,
a selejtezés tényére vonatkozd megjeldléssel kell végezni. A selejtezést kovetéen az elektronikus irat tartalmat
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meg kell semmisiteni, azaz visszaallithatatlanul t6rdIni kell az adatéllomanybdl. A selejtezést és a fizikai torlést
kovetden az EIR-bdI sziikség esetén elballithato a selejtezésre vonatkozé metaadatokkal béviilt iktatékonyvi kivonat.

25, Levéltarba adas

Az OAH a Levéltar altal papiralapon is megdérzenddének itélt maradandé értékd, hiteles elektronikus masolattal
rendelkezé iratokat a levéltarba addsig papiralapu iratként megérzi.

A maradandé értéku irattdri tételekbe tartozd, valamint a selejtezési eljdrds vagy a mintavétel sordn a Levéltér
altal maradando értéklinek mindsitett iratokat a kapcsolodd nyilvantartasokkal és segédletekkel egyitt, olvashato
formaban, évek szerint, tételszdmonként, az OAH koltségére kell dtadni a Levéltar részére.

A levéltari dtadasra keriilé iratokrol iktatokonyvi kivonatot kell késziteni, a Levéltar altal megkildott dtadas-atvételi
jegyzékonyvet ki kell tolteni, majd ezeket a Levéltar részére atadando iratok mellé kell helyezni és BKSZ-en
keresztil is meg kell kiildeni.

A papiralapt maradandd értékd iratok levéltari dtaddsa — a levéltari 6rzésre alkalmas — savmentes doboz(ok)ban,
az elektronikus formdban meg6rzott maradando értékd iratok levéltéri dtadasa kilon jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleléen torténik.

Az iratok levéltari atadasanak tényét és idejét az EIR-ben kell rogziteni.

Az lgyvitelhez még sziikséges iratokat az 6rzési id6 lejartat kovetden tovabbi tiz évre kiilon engedély nélkil vissza
lehet tartani. A visszatartott tUgyiratokrdl kiilon részletes jegyzéket kell késziteni, amelyet a levéltar szdamara BKSZ-en
keresztil meg kell kiildeni.

A levéltari atadas-atvételi hataridé tiz éven tuli meghosszabbitasat egy alkalommal, legfeljebb tovabbi tizendt év
id6tartamra a kulturdért felel6s miniszter engedélyezheti.

V. FEJEZET
INTEZKEDESEK SZERVEZETI VAGY SZEMELYI VALTOZASOK ESETEN

Az OAH-t6l tdvozd vagy mas szervezeti egységhez athelyezett dolgozé a nala 1évé lezaratlan Ugyiratokat,
bélyegzdket koteles a vezetbje altal kijelolt Ugyintézének &atadni, legkésébb a jogviszony megsziinését,
a munkavégzés aloli felmentést vagy az athelyezést megel6z6 utols6 munkanapon. Az atadas-atvételt az OAH
Kozszolgélati Szabdlyzatdban foglaltak szerinti munkakor-atadas-atvételi jegyzékonyvben kell dokumentalni és
az Ugyiratok atadasat az EIR-ben is el kell végezni. A bélyegzdk atadasa kapcsan a 112. pontban foglaltak szerint kell
eljarni.

Az OAH-t6l tdvozod, vagy mas szervezeti egységhez athelyezett foglalkoztatott — legkésébb a jogviszony
megszlinését, a munkavégzés aldli felmentést, vagy az athelyezést megel6z6 utols6 munkanapon - a lezart
Ugyiratait a 21. alcimben foglaltak szerint dtadja a Kdzponti Iratkezelésnek.

Szervezeti egység megsziintetése vagy feladatkorének megvaltoztatdsa, atadasa esetén az illetékes szervezeti
egység vezetbje koteles gondoskodni arrdl, hogy a folyamatban 1évé Ugyek iratait az EIR-bdl eléallitott
atadas-atvételi iratjegyzéken adjak at a feladatkort atvevod szervezeti egység(ek) (a tovabbiakban: dtvevd szervezeti
egyséqg) vezetdjének, a Kozponti Iratkezelés egyideji tdjékoztatdsa mellett. Az atadds-atvételi iratjegyzék
az atadas-atvételrél szolé jegyzdkonyv mellékletét képezi. Az ataddssal érintett iktatokonyvekben az atvevd
szervezeti egységet mint felelést rogziteni kell, a jogosultsdgokat az atadas-atvételi jegyzékonyvben foglaltak
szerint a Kozponti Iratkezelés rendezi az EIR-ben.

Ha a megsz(iné szervezeti egység feladatkore tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, az tgyintézéknél [évé
nyitott Ugyek iratait a feladathoz kapcsoloddan kell megosztani dtadas-atvételi jegyzkonyv kiséretében.

Ha a megszlint szervezeti egység feladatkorét nem veszi 4t mas szervezeti egység, iratanyagat az lgyiratok lezérasa
utan az irattarban kell elhelyezni, a 21. alcimben foglaltak szerint. Az irattarba helyezett egyes ligyiratokra vonatkozé
igényt betekintéssel vagy kolcsonzéssel kell teljesiteni.

Az OAH megsziintetése vagy feladatkdrének megvaltoztatasa esetén a rendelkezé szerv koteles intézkedni az OAH
irattari anyaganak tovabbi elhelyezésérdl, biztonsdagos megbrzésérdl, kezelésérél és hasznalhatdsagarol.

Ha az OAH mas szervbe olvad be, iratait a feladatait atvevd szerv irattaraban kell elhelyezni. Iktatott atadas-atvételi
jegyzékonyvben fel kell tiintetni az utolsé iktatoszamot, és tételesen fel kell sorolni az atadott és atvett Ggyiratokat.
Ha az OAH feladatkore tobb szerv kozott oszlik meg, vagy egyes feladatait egy masik szerv veszi at, az irattari
anyagot csak irattéri tételenként szabad megosztani. Az egyes ligyiratokra vonatkozé igényt mésolat készitésével
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vagy kolcsonzéssel kell teljesiteni. Az irattdri anyag irattari tételenkénti megosztasat a Levéltar egyetértésével kell
elvégezni.

Ha az OAH jogutéd nélkdl szlinik meg, irattari anyagédnak maradandé értéki részét a levéltarban kell elhelyezni.
Az irattari anyag tobbi részének meghatdrozott ideig torténé tovdbbi Orzéséhez, kezeléséhez és selejtezéséhez
sziikséges koltségek biztositdsarol a megsziintetésrél intézkedd szerv gondoskodik.

VI. FEJEZET
UGYIRATOK IRATKEZELESI SZABALYAI AZ ELEKTRONIKUS IRATKEZELESI RENDSZER UZEMZAVARA ESETEN

A Kozponti Iratkezelés munkatarsainal papiralapu iktatokdnyvet kell tartani arra az esetre, ha barmely oknal fogva
az EIR-hez valé hozzéiférés 4 érandl hosszabb ideig nem biztositott. Az iktatokonyvek beszerzésérél, valamint
kozponti nyilvantartasba vételérdl, hitelesitésérdl az iratkezelés felligyeletét ellato vezeté gondoskodik.
Az EIR 60 percet maghaladé (izemzavara esetén az iratkezelésért felelds vezet6 értesiti az informatikai szakterlletért
felelés 6ndllé szervezeti egység vezetéjét, valamint a felhaszndlokat. Az iratkezelési rendszer leallasat kdvetden
a Szabalyzatban az EIR Gizemzavara esetére meghatdrozott el6irasoknak megfeleléen kell eljarni.

I, ,soron kivil” jeldléssel elldtott — bejové, kimend és belsé iranyd - iratokat haladéktalanul,
az adott évben 1-tél kezd6dé sorszammal, a hitelesités szabalyai szerint erre a célra megnyitott, ,OAH-IK” egyedi

|u

A ,slirg6s’, ,azonna

azonositasi jellel ellatott papiralapu iktatékonyvben kell iktatni, ha az Gzemzavar a 4 6rat meghaladja, tovabba
a megkuldnboztetett jelolés nélkili iratokat is, ha az iktatas akadélyoztatdsa meghaladja a 24 6rét.

A papiralapu iktatékonyvben nyilvédntartasba vett iratokon az iktatészam feltlintetésénél az iktatokonyv azonositojat
(az,,OAH-IK" egyedi azonositasi jelolést) kell alkalmazni. Az iktatdszamot ugyanugy kell képezni, mint az EIR-ben.
Amennyiben az EIR-ben haszndlt iktatészam ismert, akkor azt minden esetben fel kell tlintetni a papiralapu
iktatokonyv,Megjegyzés” rovataban.

Az Uzemzavar megszlinését kdvetéen az alkalmazasgazdaknak minden, az Uzemzavar ideje alatt keletkezett
nyilvdntartasi szamot az EIR-be at kell vezetni. Az atvezetés tényét mindkét nyilvantartdsban — kdlcséndsen
hivatkozott iktatészamokkal - jelezni kell.

Az Uzemzavar esetén hasznalt papiralapu iktatékonyvekben a zarast az év végén az iktatasra felhaszndlt utolsé
szdmot kovetd alahlzassal kell elvégezni, majd azt a keltezést kdvetéen az iratkezelés felligyeletét ellatd
vezetd és a Kozponti Iratkezelés foglalkoztatottjanak aldirdsdval és a hivatal Kdzponti Iratkezelés altal hasznalt
korbélyegzéjének lenyomataval kell hitelesiteni.

Papiralapu iktatokényvbe ceruzaval irni, abban sorszamot Uresen hagyni, a felhasznalt lapokat 6sszeragasztani,
a bejegyzett adatokat kiradirozni vagy barmely mas mddon olvashatatlannd tenni nem lehet. Ha helyesbités
szlikséges, a téves adatot vagy szdmot athuzéssal kell érvényteleniteni (a ,Téves iktatds” rdvezetésével, keltezéssel
és alairassal), oly médon, hogy az érvénytelenités ténye — az eredeti bejegyzés olvashatdsaga mellett — kétségtelen
legyen.

Az lizemzavar megsziintetését kdvetéen az alkalmazdsgazda értesiti a felhasznalokat az lizemzavar megsz(inésérél
és az EIR-ben torténd nyilvantartas szabalyszerlii megkezdésérél.

A helyredllt EIR-ben haladéktalanul ellendrizni kell az utoljdra nyilvdntartasba vett tételeket, adatvesztés esetén
a hianyzé adatokat pétolni kell.

Az Gizemzavar esetén haszndlt iktatokonyvet az aktudlis év iratai mellett kell tartani.

VII. FEJEZET
AZ OAH MUNKALTATOI INTEZKEDESEIVEL KAPCSOLATOS UGYIRATOK KEZELESERE VONATKOZO

ELOIRASOK

Az OAH azon munkaltatoi jogkorrel Osszefiiggé intézkedései, amelyeknél a kilonleges jogallasu szervekrél és
az éltaluk foglalkoztatottak jogallasardl szold 2019. évi CVII. térvény a munkaltatdi jogkor gyakorldja részérdl
elektronikusan legaldbb mindsitett tanusitvanyon alapuld, fokozott biztonsagu elektronikus aldirdssal torténd
kiadmanyozast ir el6, az EIR-en belll kiilon erre a célra megnyitott és kizdrélag az arra jogosultsdggal rendelkezék
szamdra hozzaférhetd iktatokdnyvbe (a tovabbiakban: személyligyi iktatokonyv) kerlilnek, kezelésik ott torténik.
Ezek a munkaltatoi jogkorrel 6sszefiiggd intézkedések a kovetkezok:
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185.1. a kinevezési okmany, a kinevezés elfogadasa, a kinevezés moddositasa, a jogviszony megsziintetésével
kapcsolatos okiratok,

185.2. a fegyelmi Gigyben hozott hatérozat,

185.3. a kartéritési igyben hozott hatarozat,

185.4. a sérelemdij megdfizetése ligyében hozott hatarozat,

185.5. az 6sszeférhetetlenség megsziintetésére iranyuld felszélitas,

185.6. a fizetési felszolitas.

186. Az OAH foglalkoztatottjaval Gsszefliggd, egyéb, személyligyi targyu iratokat is (pl. foglalkoztatott altal inditott
kérelem) a személyugyi iktatokdnyvben kell kezelni.

187. Az OAH munkaltatéi jogkorrel 6sszefliggd intézkedéseivel kapcsolatos iratok, valamint az egyéb, személyiigyi
targyu iratok kezelésére vonatkozé egyedi iratkezelési el6irdsok a kovetkezok:

187.1. Az iratok el6zményezése, iktatdsa a személyligyért felel6s szakterilet Gigyintézéjének a feladata.

187.2. A személyligyi iktatokonyvben kezelt és tarolt iratok iktatészama a kdvetkezd:
187.2.1. az,OAHSZ" iktatokodnyvi el6tag,
187.2.2. az lgyet azonositd iktatasi fészam,
187.2.3. az iratot azonosito iktatasi alszam (a f6szamon belil 1-gyel induld, EIR altal generdlt folyamatos

sorszam),

187.2.4. aziktatdszam kiadasanak éve.

187.3. A személylugyért felel6s szakteriilet ligyintézéje gondoskodik a kimend Ugyiratok kiadmanyozasra torténd
el6készitésérol.

187.4. A kiadmanyozott munkaltatdi intézkedés kézbesitése elektronikusan, az tigyfélkapus tarhelyre kézbesitéssel
valésul meg.

187.5. A kiadmanyozott iratok expedialdsat és kézbesitését a Kdzponti Iratkezelés végzi. A kiadményozott irat
a 124. pontban foglaltak szerint mindsiil kézbesitettnek.

188. A 185. pont szerinti, elektronikusan kiadmanyozott okiratokrél, hatdrozatokrdl, valamint felszolitasokrdl
zaradékolassal hiteles papiralapu kiadmany elkészitésére a személyligyért felelés szervezeti egység vezetdje
jogosult. A zaradékot a Masolatkészitési Szabalyzatban foglaltak szerint kell elkésziteni.

189. AVI. fejezetben nem szabdlyozott, iratkezeléssel kapcsolatos kérdésekben a Szabalyzat elGirasai az iranyadok.
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1. fliggelék

IRATTARI TERV

Az irattari terv altalanos és kilonos részbdl all. Mind az altalanos, mind a kilonos rész tételei esetében az irattari
tételszdm hatdrozza meg az irat rendszerbeli elhelyezkedését.

Az 6rzésiid6 lehet

szam és ,S” jel, amely években meghatdrozza a kiselejtezendd irattari tételekbe tartozé iratok megdrzésének
id6tartamat, vagy

,N” jel, amely meghatérozza a nem selejtezhet, maradandé értékd irattari tételeket, amelyeket az OAH &tad
a Levéltar szamdra, vagy

,HN" jel, amely meghatdrozza a hataridé megjelolése nélkil érzendd, maradando értéki irattari tételek korét
(ez utdbbiak tgyviteli értékének megsziinése utdn az OAH és a Levéltar kozosen dont az atadas idépontjarol).

A ,Levéltarba adas” oszlopban jelolt szam években meghatarozza a nem selejtezheté, maradando értéku irattari

tételek levéltari dtadasanak hataridejét.
Az, MV” (Mintavétel) jellel elldtott irattdri tételbe sorolt Uigyiratok esetében a Levéltar él a mintavétel lehetéségével.

ALTALANOS RESZ
Ugykoérszam Ugykoér-megnevezés

01 Altalanos tigyek

02 Személyzeti, munka- és bérligyek

03 Gazdalkodasi tigyek

Orzésiidé Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés i i
(év) (év)

01. Altaldnos tigyek

OAH mikodésével kapcsolatos iratok
01-02 (Orszaggydléssel valé kapcsolattartas, éves N 15
jelentések)

01-03 Tudomanyos Tanacs Uléseinek anyagai N 15

EInoki rendeletek (el6készités és Magyar

01-04
Kozlonyben torténd kihirdetés)

Szabdlyozé dokumentumok (kivéve: elndki
01-05 rendeletek és az OAH Iratkezelési szabalyzatarol N 15
sz6l6 OAH utasitas)

01-06 Jogszabalyok szakmai tervezetének és Kormany- N 15
elSterjesztések elkészitése

Jogszabdlyok szakmai tervezetének és Kormany-
01-07 e . . 15 (S) -
eléterjesztések véleményezése

01-08 Mdszaki megalapozé tevékenység (MMT) iratai 10 (S) -
EInok és EInoki Kabinet levelezései (kozigazgatasi

01-09 szervekkel, engedélyesekkel, nem hatdsagi 5(S) -
tgyekben)

01-11 Az OAH integralt irdnyitasi rendszerének iratai N 15

Tajékoztatasi igyek
01-12 (személy- ill. adatvaltozasok bejelentése, média és 100)
mas kilsé szervek tajékoztatdsa, konferencian vald

részvételre vonatkozo felhivas, kozmeghallgatas)
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Igazgatasi és jogi Ugyek
(polgari és kbzigazgatasi perek, panaszok,

01-14 kozérdekl bejelentések, visszaélés-bejelentések, 10(S) -
lakossagi megkeresések és egyéb jogi targyu
levelezés)

01-16 OAH vezetdi értekezletek anyagai N 15
Nemzeti jelentések el6készitése

01-20 (Convention on Nuclear Safety, 10 (S) -
Joint Convention)

01-22 OKSER (Orszégos Kornyezeti Sugéarvédelmi Ellenérzé N 15
Rendszer) koordinacios ligyek

01-24 Belsé ellendrzés anyagai 10 (S) -

01-25 Informatikai tgyek 3(S) -
Iratkezelési Ugyek (iratkezelési szabdlyzathoz

01-26 kapcsolodé iratok, selejtezési, megsemmisitési és HN -
irat dtadas-atvételi jegyzékonyvek)

01-27 Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztéaly levelezései 10 (S) -

01-28 Tajékoztatok, Meghivok 1(S) -
Kozérdekl és személyes adatokkal kapcsolatos

01-29 . 10 (S) -
tgyek

01-30 E.rvényesftési’Ug'yek S , N ~
(jogszabalysértés, hatosagi eldirds megszegése)

01-31 KNPA .(Kozpf)th!.N’uklearls Pen.zugyl Alap) N 15
Szakbizottsagi Uilések anyagai

01-35 E—Ugyi,ntéZfés.se,I kap,csolajtos tgyek , o 5(9) ~
(szolgéltatasigénylések és -lemondasok, ligyintézés)
Iratkezeléssel kapcsolatos egyéb levelezések

01-36 (kapcsolattartas mas szervekkel, kérdések, 5(S) -
megrendelés)

01-37 Szolgalati igazolvanyokkal kapcsolatos ligyek 10 (S) -

01-38 Mindsitett adatok belsé atadésat, kiilsé kézbesitését 8(S) ~
dokumentald segédletek, futarjegyzékek
Mindsitett adatokkal és felhasznaldsukkal

01-39 kapcsolatos jegyzékonyvek (atadds-atvétel, HN -
selejtezés, megsemmisités)
Mindsitett adatok mindsitésének feltlvizsgalataval

01-40 kapcsolatos érdemi jelentéségui iratok (javaslatok, 15(S) -
hatdrozatok stb.)
Nyilvantarté mikodésével kapcsolatos

01-41 HN _
alapdokumentumok

01-42 Nyilvantarté mlkodésével kapcsolatos iratok 15 (S) -
Minésitett adatokkal kapcsolatos statisztikai

01-43 jelentések, adatszolgaltatas (éves ellendrzés és N 15
jelentés)

01-44 Rejtjeltevékenységgel kapcsolatos iratok HN -

01-45 Biztonsagi vezetd levelezése 15(S) -

01-46 Igazgatasi és Biztonsagi Féosztaly levelezései 5(S) -
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02. Személyzeti, munka- és bérligyek
Aktualis
02-01 OAH dolgozdinak személyi anyagai nyugdijkorhatér
+10(S)
02-03 Tavollétek, szabadsagok, munkaidé nyilvantartasa, 3(S)
elszdmolas
02-05 Fizetési jegyzékek 3(S)
02-06 Allomany képzése 10(S)
Bevallasok, adatszolgaltatds Szja, nyugdijbiztositasi
02-07 jarulék, egészségbiztositasi jarulék, munkavallaloi 10(S)
jarulék, egyéb munkaltatot terheld jarulék
02-08 OAH dolgozdéinak biztonsagi szakvéleményei 5(S)
Szocialis Ugyek
02-10 (szocialis juttatasok, szocidlis bizottsagi tlések 5(S)
anyagai)
02-11 Vagyonnyilatkozatok’ 5(S)
02-12 llletményrendszerrel kapcsolatos levelezés 10 (S)
02-13 Palyazatok (a palyazé hozzajarulasaval) 1(S)
Kozszolgdlati adatszolgaltatas
(Minisztériumok, Allami Szamvevészék vagy
02-14 . Ll . 10(S)
egyéb szerv szdmdra készitett statisztikai adatok,
ellendérzéshez kapcsoldédd adatok)
02-15 Személyi doziméterekkel kapcsolatos iratok 3(S)
02-16 Tliz- és munkavédelmi tgyek 5(S)
02-17 BRFK hz?tosagl engedélyezésekkel kapcsolatos 10(5)
levelezés
Személyligyi adatszolgaltatasok kiilsé szervnek
02-18 R 5(9)
(pl. KEHI, MAK részére készitett anyagok)
Egyéb személyligyi targyu levelezések
(allashelyekkel, személyligyi terlletet érinté
02-19 szabalyzatokkal, felmérésekkel kapcsolatos 5(S)
levelezések, belsé hivatali feljegyzések, levelezés
tartésan tavollévékkel)
Aktualis
02-20 Letiltasok, levonasok nyugdijkorhatér
+10(S)
Aktualis
02-22 MAK - tarsadalombiztositési elldtasok nyugdijkorhatér
+10(S)
MAK illetményszamfejtésért felelSs szervezeti
02-23 o . . 5(9)
egységével valo levelezések
MAK-levelezések egyéb témaban (pl.
02-24 , L, 5(S)
adatmodositasok)
02-25 NAV-levelezések 8(S)
02-26 Jogviszonymegsz(inés - elszamolasok 50 (S)
Aktualis
02-27 Nyugdijigyek nyugdijkorhatér
+10(S)
02-28 Kiilsé szervek OAH-ra vonatkozd ellenérzései 10 (S)

! A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszlinését vagy a kotelezett altali Uj vagyonnyilatkozat tételét kdvetSen vissza kell adni a kotelezettnek.
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02-29 Munkaltatéi igazolasok 5(S) -

02-30 Szamfejtési megbizasok 8(S) -
Elismerésekkel, kitlintetésekkel, dijakkal kapcsolatos

02-31 . 10 (S) -
iratok.

03. Gazdalkodasi tigyek

Eves koltségvetés, éves koltségvetési beszamolo és

03-01 o N 15
mellékletei
Eves koltségvetési beszamolbhoz kapcsolédo leltar

03-02 ] o 0 . 8 () -
és analitikus nyilvantartasok

03-03 Leltarozés, selejtezés anyagai 8(S) -
Id6kozi koltségvetési jelentés és mellékletei, [d6kozi

03-04 - ey ) . 8(5) -
mérlegjelentés és mellékletei

03-05 Vagyongazdélkodds anyagai 8(S) -

03-06 Beszerzések anyagai 8(S) -
Pénzigyi, konyvviteli elszamoldst kozvetlenil és

03-07 . L, L 8(S) -
kozvetetten aldtamaszto bizonylatok
Birsagok pénziigyi lebonyolitasaval 6sszefiiggd

03-08 gokp gy Yy 99 8(S) B
anyagok
Kozbeszerzéshez, kozponti kozbeszerzéshez

03-10 L 10 (S) -
kapcsolodd anyagok

03-12 Kilsé ellenérzések 8(S) -

03-14 Belsé kontrollrendszer 8(S) -
Pénzligyi és statisztikai jellegli adatszolgdltatasok

03-15 L 9 JeTed d 5(5) -
kilsé szerveknek
Uzemeltetéssel kapcsolatos dokumentumok

03-16 (arajanlatok, megrendelések, teljesitésigazolasok és 8(S) -
kapcsolodo levelezés)
Gazdalkodassal kapcsolatos levelezések,

03-17 . i 3(5) -
feljegyzések

03-18 Gazdalkoddssal kapcsolatos tajékoztatok, meghivok 1(S) -

03-19 Hatarozott idejl szerz6dések (OAH nem kifizetéhely) 10 (S) -
Hatdrozatlan idejl szerz6dések (OAH nem

03-20 L 10 (S) -
kifizet6hely)
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KULONOS RESZ
Ugykérszam Ugykérmegnevezés O"Zéfi idé Levélté,rba adas
(év) (év)
04 Kormanyzati biztonsagi tigyek - TOROLVE
05 Kézponti Nukledris Pénziigyi Alap tigyei - TOROLVE
06 Nukledris és Radioaktiv anyagok tigyei
07 EU-kapcsolattartés
08 Nemzetkozi egyiittmikddési tigyek
09 Mdszaki szabalyozas
10 Nukledrisbaleset-elharitds és elemzés
11 Nuklearis biztonsagi engedélyezés és nyilvantartas
12 Nukledris biztonsagi ellenérzés
13 Nuklearis biztonsagi értékelés
14 Nukledris biztonsagi altaldnos tigyek
15 Altalanos épitési ligyek
Tetelszam Ugykérmegnevezes érzé’si idé Levéltélrba adas
(év) (év)
04. Kormanyzati biztonsagi tigyek —- TOROLVE
05. Kdzponti Nuklearis Pénziigyi Alap tigyei - TOROLVE
06. Nuklearis és Radioaktiv anyagok tigyei
06-00 Tarshatosagok hatarozatai 1(S) -
06-01 Nuklearis biztositéki tigyek 20(S) -
06-02 Nukledris export, import tgyek 10 (S, MV) -
06-03 Radioaktiv anyagok nyilvantartasa 20(S) -
06-05 Radioaktiv anyagok szallitdsa, cscomagolasa 20(S) -
06-06 Radi,oalftl'v— és nuklearis anyago'l‘< biztonsagaval és 205, MV) ~
sugarvédelemmel kapcsolatos ligyek
06-08 Non-proliferéf:ic’)s ligyek (CTBTO-, KKM- 10(5) ~
BPNF-levelezés)
06-09 Fizikai védelem — alkalmazas, tarolds 10 (S) -
06-10 Fizikai védelem — szallitas 10 (S) -
lonizalé sugérzast étrehozd, de radioaktiv anyagot
06-11 nem tartalmazé berendezések engedélyezésével és 20 (S) -
nyilvédntartasaval kapcsolatos tigyek
06-12 Dozimetriai nyilvantartassal kapcsolatos tigyek 50 (S) -
06-13 Slljgérvéc%el.mil képzések, szakértoi és kilfoldi 10(5) ~
képzettségi kérelmek
06-14 Integrélt sugarvédelmi ellenérzések lgyei 20(S) -
Hianyzd, talalt, valamint lefoglalt nuklearis és mas
06-15 radioaktiv anyagokkal, ionizalé sugarzast kibocsaté 20(S) -
berendezésekkel kapcsolatos tigyek
06-16 Egyéb, sugarvédelmi témaval kapcsolatos 10(5) ~

levelezések (nem hatésagi tigyben)
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i i L ) Orzésiidé Levéltarba adas
Tételszam Ugykdrmegnevezés ) i
(év) (év)
Egyéb, fizikai védelmi témaval kapcsolatos
06-17 . T 10(S) -
levelezések (nem hatésagi tigyben)
06-18 NORM és radon tigyek 20(S) -
06-19 Radioaktiv sugarforrast tartalmazo késziilék HN
forgalomba hozatali engedélye és mentesitése
lonizald sugarzast létrehozo berendezés forgalomba
06-20 ] o - HN -
hozatali engedélye és mentesitése
07. EU-kapcsolattartas
07-05 EU-koordinacios tigyek 10(S) -
EU-palydzatok tigyei (BOOSTER, Eurdpai Bizottsag,
07-06 palyazator gy ( oo TER, EUTOpal Bi 9 10 (S) -
Nemzetkdzi Atomenergia Ugynokség [NAU])
08. Nemzetkozi Egytttmikodési Ugyek
Két- és tébboldalu nemzetkdzi egyezmények,
08-01 megallapodésok (és MoU-k), valamint N 15
jegyz6konyvek
A NAU ligyei (Kdzgy(lés, Kormanyzoétanacs, egyéb
08-02 ANAU dgy (_ gy y gy 106) ~
Ulések anyagai)
NAU mdszaki egylittmGkédés (nemzeti és regionalis
08-03 L 10 (S) -
vonatkozasok is)
OECD-NEA (Gazdasagi EgytttmUikodési és
08-04 Fejlesztési Szervezet Nuklearis Energia Ugyndkség) 10 (S) -
Ugyek (taldlkozok, tagdij, jelentések)
Két- és tobboldalu tigyek
08-05 (tdrgyalasok, taldlkozok, szakérték latogatasa, 10 (S, MV) -
hatosagok kozotti egylittmiikodés)
A NAU-8sztondijrendszerében részt vevé
Osztondijasok és tudomanyos latogatok, és
08-06 _ . . 10(S) -
a CRP-vel (Koordinalt Kutatdsok Programja)
kapcsolatos tigyek
Kulfoldi kiklldetések iratai (engedély, targyaldsi
ogo7 | o kikldereselciratal (engedel, taray 10(5) -
allaspont, uti jelentés stb.)
Nemzetkozi rendezvények Magyarorszagon,
08-08 nemzetkozi szervezetek rendezvényei 10(S) -
Magyarorszagon
08-09 Nemzetkozi forumjellegii szervezetek tigyei 10 (S) -
09. MUszaki szabalyozas
09-02 Utmutatok (el&készités, véleményezés, kiadas) HN -
10. Nukledrisbaleset—elharitds és elemzés
10-01 Nukledrisbaleset-elharitasi készlltség fenntartasa 3(S) -
Nukledrisbaleset-elharitasi készlltség hatdsagi
10-02 ) 10 (S, MV) -
felligyelete
10-03 Nuklearisbaleset-elharitasi gyakorlatok 10 (S, MV) -
10-04 Orszagos nukledrisbaleset-elharitasi igyek HN -
Nemzetkdzi egytittm(ikodés a nukledrisbaleset-
10-05 L ey 3(S) -
elhdritas teruletén
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Tételszam Ugykérmegnevezés érZé,Si id6 Levéltélrba adas
(év) (év)
11. Nuklearis biztonsagi engedélyezés és nyilvantartas
Az OAH nukledris biztonsagi engedélyezéssel
11-01 kapcsolatos hatésagi iratai (beadvanyok, eljarasi HN ~
dokumentumok, dontés-el6készités, dontések,
kotelezések teljesitése)
11-11 Szakmagyakorldsra valé alkalmassag igazolasa és HN
nyilvantartasba vétel
Flggetlen ellenérzé szervezet nyilvantartasba
11-12 ] HN
vétele
Kulfoldi szakérté vagy szakért6 szervezet
11-13 I ) ) HN
nyilvédntartasba vétele
Az OAH nukleéris biztonsagi bejelentés-
1114 tudomasulvételi és eltérésbejelentés- HN
tudomasulvételi eljarasainak és tajékoztatdsainak
iratai
12. Nuklearis biztonsagi ellenérzés
Hatosagi ellenérzések dokumentumai (ellendrzési
tervek, ellenérzéssel kapcsolatos levelezés az
12-02 ; o s o HN -
engedélyessel és tarshatosagokkal, ellenérzési
jegyzékonyvek, feljegyzések, dokumentumok)
12-07 Az engedélyesek beszallitéinak mindsitése HN -
12-09 Hatdsagi jogosité vizsgak dokumentumai HN -
13. Nukledris biztonsagi értékelés
13-01 Engedélyesek rendszeres jelentései HN -
13-02 Engedélyesek eseti jelentései HN -
13-03 Ertékeléssel kapcsolatos belsé dokumentumok HN -
Id6szakos biztonsagi felllvizsgalatok
13-04 : HN -
dokumentumai
1305 Bizton’ségi jelentések egységes szerkezetbe HN ~
foglalasa
13-06 Engedélyben el6irtaktol valo eltérések, HN ~
maddositasok, valamint atalakitdsok kategorizélasa
13-07 Epitészeti kategdriaba sorolas iratai HN
Kulfoldi kiadvanyok, jelentések, ajanlasok (kilfoldi
13-08 hatésagok, OECD, NAU, EU stb.) értékelése, HN -
véleményezése
14. Nuklearis biztonsdgi altaldnos ligyek és kapcsolattartas
Altalanos levelezés az engedélyesekkel, egyéb
14-01 szervezetekkel (nem hatdsagi, nem muszaki/ 3(S) -
szakmai jelleg(i egyeztetések)
Nem atomerémdvi nukleéris |étesitmények és
14-02 radioaktivhulladék-tarolok hosszu tavu feladataival 15 (S) -
kapcsolatos tigyek
Nem atomerémdvi nukledris létesitmények
14-03 és radioaktivhulladék-tarolokkal kapcsolatos 3(S) -
levelezések
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i i N ) Orzésiidd Levéltarba adas
Tételszam Ugykdrmegnevezés , i
(év) (év)

Nagy aktivitasu radioaktiv hulladékot tarolé
14-04 L, ) 15(S) -
létesitménnyel kapcsolatos levelezések

Az OAH altal kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok és
14-05 R 15 (S) -
szakmai vélemények

14-06 Levelezés tarshatosagokkal 3(S) -
14-07 Engedélyesek karfelel6sségi és biztositasi tigyei 10 (S) -
14-08 Uzemel6 atomerémdivel kapcsolatos levelezés 3(S) -

Uzemel6 atomerémi hosszu tavu feladataihoz
14-09 o, 3 15(S) -
kapcsolodo levelezés

14-10 Uj nukleéris létesitménnyel kapcsolatos levelezés HN -

15. Altalanos épitési ligyek

15-01 Altalanos épitésiigyi engedélyezés és bejelentés HN -
15-02 Altalanos épitésiigyi hatosagi ellenérzések 10 (S) -
15-03 Altalanos épitésiigyi levelezés 3(S)
15-04 Rendezési tervekkel kapcsolatos allasfoglalasok 5(S)

Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 12/2025. (XIl. 19.) OBH utasitasa
a jarasbirosagokon, torvényszékeken, itélotablakon és az Orszagos Birésagi Hivatalban foglalkoztatott
ligyintézok és vezetok besorolasanak részletes szabalyairél szol6 1/2025. (Il. 6.) OBH utasitas modositasarol

A jogalkotdsrdl sz6éld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjdban és az igazsagugyi alkalmazottak szolgalati

jogviszonyardl sz616 1997. évi LXVIII. térvény 108. § (7) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a birdsagok szervezetérél és

igazgatasardl szold 2011. évi CLXI. térvény 76. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott feladatkdromben eljarva a kovetkezé

normativ utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

A jarasbirésagokon, torvényszékeken, itél6tablakon és az Orszagos Birdsagi Hivatalban foglalkoztatott tigyintézék
és vezet6k besoroldsénak részletes szabdalyairdl sz6l6 1/2025. (II. 6.) OBH utasitas (a tovabbiakban: utasitas) 4. alcime
a kovetkez6 6/A. §-sal egésziil ki:

,6/A. & (1) A kizérdlag altaldnos iskolai végzettséget igényl6 munkakoérben foglalkoztatott fizikai dolgozo
a munkavégzés szinvonaldra tekintettel az igazsagligyi-tanacsos Il. besorolasi kategdridba is besorolhaté.

(2) A kozépfoku iskolai végzettséget vagy egyéb képesitési feltételt igényl6 munkakorben foglalkoztatott fizikai
dolgozé a munkavégzés szinvonaldra, a munkakor elldtdsahoz kapcsolddd nagyobb feleldsségre, a fizikai, pszichés
és munkakornyezetbdl eredé nagyobb terhelésre figyelemmel az igazsaglgyi-fétanacsos |. vagy az igazsagugyi-
fétanacsos Il. besorolési kategoéridba is besorolhatd.

(3) Az (1) és (2) bekezdés szerinti besorolas esetén az illetményt a 7. §-ban foglaltakra figyelemmel kell
megallapitani.”

Az utasitas 9. §-a a kovetkez6 (3) bekezdéssel egésziil ki:

»(3) Az OBH m(ikddési sajatossdgaira és a specidlis munkakori feladatokra figyelemmel az OBH-ban foglalkoztatott
Ugyintézé magasabb, legfeljebb az igazsagligyi-fétanacsos V., az (1) bekezdés e) pontjaban meghatarozott OBH-ban
foglalkoztatott vezetd a féosztalyvezeté besorolasi kategéridba is besorolhato.”

Ez az utasitas 2026. janudr 1. napjan [ép hatdlyba.

Dr. Senyei Gyérgy s. k.,

az Orszagos Birosagi Hivatal elnoke
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lll. Kozlemények

A Magyar Nemzeti Bank kozleménye

a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szereplo6 kiilfoldi pénznemek eurdra

atszamitott arfolyamairol

2025. IV. negyedév

A Magyar Nemzeti Bank a személyi jovedelemadérdl sz6lé6 1995. évi CXVII. torvény 82. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbiakban teszi kozzé a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaarfolyam-lapjan nem szereplé kulfoldi
pénznemek euréban megadott arfolyamat:

Orszag Pénznem ISO 1 euré=
Afganisztan Afgani AFN 77,1700
Albénia Lek ALL 96,5750
Algéria Algériai dinar DzD 151,5780
Andorra Eurd EUR 1,0000
Angola Kwanza AOA 1070,6850
Antigua és Barbuda Kelet-karibi dollar XCD 3,1500
Argentina Argentin peso ARS 1671,5512
Aruba Arubai forint AWG 2,1090
Azerbajdzsan Azerbajdzsani manat AZN 1,9809
Bahama-szigetek Bahama-szigeteki dollar BSD 1,1652
Bahrein Bahreini dinar BHD 0,4060
Banglades Taka BDT 142,3830
Barbados Barbadosi dollar BBD 2,3469
Belize Belize-i dollar BZD 2,3436
Benin CFA frank XOF 667,5005
Bermuda Bermudai dollar BMD 1,1652
Bhutan Bhuténi ngultrum BTN 104,9755
Bissau-Guinea CFA frank XOF 667,5005
Bolivia Boliviano BOB 8,0694
Bosznia-Hercegovina Bosznia-hercegovinai marka BAM 1,9558
Botswana Pula BWP 15,5104
Brunei Brunei dollar BND 1,5106
Burkina Faso CFA frank XOF 667,5005
Burundi Burundi frank BIF 3443,4075
Chile Chilei peso CLP 1076,1050
Comore-szigetek Comore-szigeteki frank KMF 493,0550
Costa Rica Colén CRC 569,6900
Csad CFA frank XAF 656,5500
Dél-Szudan Dél-szudani font SSP 5298,8428
Dominikai K6zosség Kelet-karibi dollar XCD 3,1500
Dominikai Kéztarsasag Dominikai peso DOP 75,0362
Dzsibuti Dzsibuti frank DJF 207,5019
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Ecuador USA dollar usb 1,1652
Egyenlit6i-Guinea CFA frank XAF 656,5500
Egyesiilt Arab Emirségek Egyesult Arab Emirségekbeli dirham AED 4,2798
Egyiptom Egyiptomi font EGP 55,4560
Elefantcsontpart CFA frank XOF 667,5005
Eritrea Nakfa ERN 17,5650
Etiopia Etiop birr ETB 180,9775
Falkland-szigetek Falkland-szigeteki font FKP 0,8741
Fehéroroszorszag Fehérorosz rubel BYN 3,3699
Fidzsi Fidzsi dollar FJD 2,6478
Gabon CFA frank XAF 656,5500
Gambia Dalasi GMD 86,4600
Ghéna Cedi GHS 13,3080
Gibraltar Gibraltari font GIP 0,8741
Grenada Kelet-karibi dollar XCD 3,1500
Gruzia Gruz lari GEL 3,1394
Guatemala Quetzal GTQ 8,9258
Guinea Guineai frank GNF 10128,9350
Guyana Guyanai dollar GYD 243,7450
Haiti Gourde HTG 152,4147
Honduras Lempira HNL 30,6903
Irak Iraki dindr QD 1526,4800
Irdn Irdni ridl IRR 48998,7650
Jamaica Jamaicai dollar JMD 186,4517
Jemen Jemeni rial YER 277,8540
Jordania Jordén dinar JOD 0,8262
Kajman-szigetek Kajman-szigeteki dollar KYD 0,9686
Kambodzsa Riel KHR 4695,5000
Kamerun CFA frank XAF 656,5500
Katar Katari rial QAR 4,2454
Kazahsztan Kazah tenge KZT 580,1450
Kelet-Timor USA dollar usD 1,1652
Kenya Kenyai shilling KES 150,6150
Kirgizisztan Kirgiz szom KGS 101,9350
Kiribati Ausztrél dollar AUD 1,7536
Kolumbia Kolumbiai peso CcoP 4453,5850
Kongoi Demokratikus Koztarsasag Kongéi frank CDF 2669,5950
Kongoi Koztarsasag CFA frank XAF 656,5500
Koreai Népi Demokratikus Kdztérsasag | Eszak-koreai won KPW 151,4800
Koszovo Euré EUR 1,0000
Kozép-afrikai Koztarsasag CFA frank XAF 656,5500
Kuba Kubai peso CUP 27,9660
Kuvait Kuvaiti dinar KWD 0,3550
Laosz Laoszi kip LAK 25270,7800
Lesotho Lesothdi loti LSL 19,8312
Libanon Libanoni font LBP 104348,1400
Libéria Libériai dollar LRD 205,6700
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Libia Libiai dinér LYD 6,3380
Liechtenstein Svajci frank CHF 0,9388
Macedénia Maceddn dénar MKD 61,6350
Madagaszkar Ariary MGA 5160,2850
Makad Pataca MOP 9,3372
Malawi Malawi kwacha MWK 2020,5560
Maldiv-szigetek Rufia MVR 18,0148
Mali CFA frank XOF 667,5005
Marokké Marokkéi dirham MAD 10,7658
Marshall-szigetek USA dollar usbD 1,1652
Mauritania Mauritaniai ugija MRU 46,4626
Mauritius Mauritiusi rapia MUR 53,7750
Mianmar Mianmari kjap MMK 2447,0253
Mikronézia USA dollar usbD 1,1652
Moldova Moldovai lej MDL 19,7900
Monaco Euré EUR 1,0000
Mongdélia Mongol tugrik MNT 4134,3050
Montenegré Euré EUR 1,0000
Montserrat Kelet-karibi dollar XCD 3,1500
Mozambik Mozambiki metical MZN 74,4650
Namibia Namibiai dollar NAD 19,8312
Nauru Ausztral dollar AUD 1,7536
Nepal Nepdli rupia NPR 167,5921
Nicaragua Cordoba NIO 42,8850
Niger CFA frank XOF 667,5005
Nigéria Naira NGN 1690,3000
Omén Omani ridl OMR 0,4478
Orményorszag Ormény dram AMD 444,5000
Pakisztan Pakisztani rupia PKR 326,6485
Palau USA dollar usD 1,1652
Panama Balboa PAB 1,1652
Papua Uj-Guinea Fliggetlen Allam Papua Uj-guineai kina PGK 4,9446
Paraguay Guarani PYG 8148,0000
Peru Perui sol PEN 3,9182
Ruanda Ruandai frank RWF 1696,0200
Saint Kitts és Nevis Kelet-karibi dollar XCD 3,1500
Saint Lucia Kelet-karibi dollar XCD 3,1500
Saint Vincent és Grenadine-szigetek Kelet-karibi dollar XCD 3,1500
Salamon-szigetek Salamon-szigeteki dollar SBD 9,5550
Salvador Colén SvC 10,2012
San Marino Euré EUR 1,0000
Sao Tomé és Principe Sao Tomé és Principe-i dobra STN 24,7500
Seychelle-szigetek Seychelle-szigeteki rupia SCR 15,8369
Sierra Leone Uj Leone SLE 27,8495
Sint Maarten Karibi forint XCG 2,1000
Sri Lanka Sri Lanka-i rapia LKR 359,6545
Suriname Suriname-i dollar SRD 44,9565
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Szamoa Szamoai tala WST 3,2450
Szaud-Aréabia Szaud-arabiai ridl SAR 4,3740
Szenegal CFA frank XOF 667,5005
Szent llona Szent llona-i font SHP 0,8751
Sziria Szir font SYP 12887,6652
Szomalia Szomali shilling SOS 664,7750
Szudan Szudani font SDG 699,1750
Szvazifold Lilangeni SZL 19,8312
Tadzsikisztan Tadzsik szomoni TJS 10,6900
Tajvan Uj tajvani dollar TWD 36,2836
Tanzania Tanzaniai shilling TZS 2854,8600
Togo CFA frank XOF 667,5005
Tonga Tongai pa'anga TOP 2,8100
Trinidad és Tobago Trinidad és Tobago-i dollér TTD 7,8912
Tunézia Tunéziai dinar TND 3,4204
Tuvalu Ausztral dollér AUD 1,7536
Tlrkmenisztan Tirkmén manat TMT 4,0750
Uganda Ugandai shilling UGX 4116,0000
Uruguay Uruguayi peso uyu 45,5325
Uzbegisztan Uzbég szom uzs 13971,4550
Vanuatu Vanuatui vatu VUV 139,6400
Vatikdn Euré EUR 1,0000
Venezuela Szuverén bolivar VES 300,1758
Vietndm Vietndmi dong VND 30775,0000
Zambia Zambiai kwacha ZMW 26,9464
Zo6ld-foki-szigetek Z6ld-foki-szigeteki escudo CVE 110,7625

Varga Mihdly s. k.,

a Magyar Nemzeti Bank elnoke
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Az Energialigyi Minisztérium elismerési hirei
Lantos Csaba energiatigyi miniszter a 2025. évi Borbala-nap alkalmabdl
Szent Borbdla-érmet adomanyozott a banydaszat teriiletén végzett tevékenység elismeréseként

Arvai Lajos, a MOL Nyrt., Békés Régié kutas lizemviteli szakértéje részére,

Bir6 Kdroly, a MOL Nyrt., Faras és Kitmunkalati Menedzsment kiitmunkalati vezetdmérndke részére,
Dobos Szabolcs, az Aspect Energy Kft. vezeté banyamérési szakértdje részére,

Gibizer Csaba Jozsef, a Magyar Foldgaztarolo Zrt. m(iszakfelel6s helyettese részére,

Jaksi Attila, az MVM Matra Energia Zrt., Bukkébranyi BAnya Termelés el6készitési Osztaly akndsza részére,
Kocsis Miklés, a GEO-FABER Zrt. aknasza részére,

Kovdcs Baldzs, a Miskolci Egyetem, MUiszaki Fold- és Kornyezettudomanyi Kar, Viz- és Kornyezetgazdalkodas Intézet
egyetemi docense részére,

Mihalecz Jézsef, a Harom Mihalecz Kft. tulajdonos-ligyvezet6je részére,
Sdndor-Olasz Eniké, az O&GD Central Kft. Uzletfejlesztési igazgatdja részére,
Siit6 Rébert, a KOKA Ké- és Kavicsbanyaszati Kft. banyalizem vezetéje részére,

Szeifert Konrdd, a Szabdlyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatdsdga, Szolnoki Banyafeligyeleti Osztaly
banyafelligyeleti Ugyintézbje részére,

Varga LdszI6, a Banyagép Kft. tulajdonos-ligyvezet6je részére,

Erich Veselényi, a Szlovakiai Orszagos Banyakapitanysag orszagos banyakapitanya részére;
Szent Borbdla-érmet adomanyozott a kohdszat teriiletén végzett tevékenység elismeréseként

Gy6ri Imre, a MAGYARMET Finomontode Kft. igyvezetdje részére,
Majoros Béla Jozsef, a Csaba Metél Zrt. eIndke részére,
Prof. Dr. Palotds Arpdd Bence, a Miskolci Egyetem, Anyag- és Vegyészmérnodki Kar egyetemi tanara, dékénja részére,

Dr. Taszner Zoltdn, az OAM Ozdi Acélmdivek Kft. ligyvezetd igazgatdja részére;
Miniszteri Elismer6 Oklevelet adoményozott

Bdrdnyné Frucht Eva Katalin, a Banyavagyon-hasznosité Nonprofit Kézhasznu Kft. kdrnyezetvédelmi vezetdje részére,
Bartha Istvdn Rébert, az Aspect Energy Kft. kutatd geolégusa, csoportvezetdje részére,

Bozoki Csaba, a HEXUM Foldgaz Zrt. mlszakfelel6se részére,

Fejesné Elek Erzsébet, az Omya Hungaria Kft. logisztikai Uigyintézdje részére,

Galyas Péter, a ROTARY Furasi Zrt., Furési és Kutjavitasi szervezet vezetdje részére,

Lévei Ferenc, az MVM Métra Energia Zrt., Visontai Gépészeti Karbantarté Osztaly gépmestere részére,

Nagy Gabriella, a Nitrokémia Zrt. kiemelt projektvezetdje részére,

Dr. Palik Edit, a Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatosaga, Jogalkotasi Féosztély féosztalyvezetdje részére,

S6rés Ldszlo, a Szabdlyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatdsaga, Foldtani Szolgalat foldtudomanyi szakreferense
részére,
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Székelyhidi Klaudia Andrea, az MVM Médtra Energia Zrt., Visonta Termelés — El6készitési és Viztelenitési Osztaly
titkarndje részére,

Szepesi Melinda, a Geoinform Kft. felszini kutszervizek muveletiranyitéja részére,
Toéth Istvdn, a Magyar Foldgaztarold Zrt. karbantartasi és fejlesztési csoportvezetdje részére,
Téth Marianna, a MOL Nyrt., Kutatds-Termelés Divizi6 szenior rezervoarmérndk szakértbje részére,

Zadravecz Csilla Zsuzsanna, a MOL Nyrt., Furds és Kitmunkalati Menedzsment szenior kutaté geolégusa részére.

Lantos Csaba miniszter az Energialigyi Minisztériumban végzett kiemelked6en eredményes, példamutaté szakmai
tevékenysége elismeréseként

Miniszteri Elismerést adomanyozott

Belovai Tamds, az Energialigyi Minisztérium, Terlleti Vizgazdalkodasi Féosztaly osztalyvezetdje részére,
Csoknyai Rita Johanna, az Energiatigyi Minisztérium, Hirkozlési Féosztaly titkarsagi referense részére,
Debreczeni Zsoltné, az Energiatigyi Minisztérium, Parlamenti Kapcsolatok FSosztalya titkarsagi referense részére,
Dr. Gregor Eszter, az Energialigyi Minisztérium, Koordinéciés Féosztaly osztélyvezetdje részére,

Gulyds-Béky Agnes, az Energialigyi Minisztérium, Nemzeti Klimavédelmi Hatésag osztalyvezetéje részére,

Hasznos Gdbor, az Energialigyi Minisztérium, Kérnyezettechnolégiai és Karmentesitési Féosztaly karmentesitési
referense részére,

Ifka Vivien, az Energialigyi Minisztérium, Vizgazdalkodasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag titkarsagvezetdje
részére,

Jeroskovics Gizella, az Energialigyi Minisztérium, Digitalis Szakpolitikai Féosztély szakértdje részére,

Dr. Pdlszabé Katalin, az Energialigyi Minisztérium, Energiapolitikéért Felelés Helyettes Allamtitkarsag
titkdrsagvezetdje részére,

Dr. Rdcz Anita Mdria, az Energiatigyi Minisztérium, Humanpolitikai Féosztaly osztélyvezetdje részére,
So6s Zsofia Etelka, az Energialigyi Minisztérium, Miniszteri Kabinet titkarsagi referense részére,

Szmolldr Katalin, az Energialigyi Minisztérium, Kérforgdsos Gazdasagért és Klimapolitikaért Felelés Allamtitkari
Titkarsag kabinetfénoke részére,

Toth Terézia, az Energiatigyi Minisztérium, Miniszteri Kabinet titkarsagi referense részére,
Dr. Turés Néra, az Energiaiigyi Minisztérium, Parlamenti Allamtitkarsag kabinetfénoke részére,

Dr. Ungvdri Almos, az Energialigyi Minisztérium, Kérnyezetiigyért Felel6s Allamtitkari Kabinet szakmai tanacsadoja
részére,

Varga Bdlint, az Energialigyi Minisztérium, Energiapolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkarsag szakmai tanacsaddja
részére.
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A Kulturalis és Innovaciés Minisztérium hatarozata
a 2026. évben magyar allami 6sztondijjal tamogathaté fels6oktatasi képzésekrol

A nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 46. § (4) bekezdése alapjan, figyelemmel
a felséoktatési felvételi eljarasrol szold 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet 25. § (2) bekezdésére, valamint a Kulturélis és Innovacios
Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarol szolé 3/2022. (VIII. 8.) KIM utasitas 5. fliggelék I. pont A) alpontjaban foglalt
tabldzat 46. sorara a kdvetkezbk szerint rendelkezem:

1.

A 2026. évi altaldnos felséoktatasi felvételi eljarasban a felsGoktatési intézmények éltal folytatott képzések kozil

—az Nftv. 39. § (5) és (6) bekezdésében, valamint 46. § (4) bekezdésében meghatérozott keretek kozott -

a) minden felséoktatasi szakképzési szakon, a repulémérnoki alapképzési szak kivételével barmely alapképzési
szakon és minden osztatlan képzésen indithaté magyar allami 6szténdijas képzés;

b) barmely mesterképzési szakon indithaté magyar allami 6sztdndijas képzés.

A hitéleti alap-, osztatlan és mesterképzéseken nemzetkodzi szerz6dés vagy a Kormdannyal kétott megallapodds
alapjan vehet6 igénybe magyar allami 6sztondijas képzés.

. Jelen hatarozat nem terjed ki az Nftv. 104. § (1) bekezdése alapjan a Nemzeti Kézszolgalati Egyetemrdl sz6ld torvény

szerint szabalyozott képzésekre.

A 2026/2027. tanévben magyar allami részosztondijjal tamogatott képzés nem indithato.

Budapest, 2025. december 8.

A Kulturalis és Innovéciés Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatardl széld 3/2022. (VIII. 8.) KIM utasitas
alapjan a kulturdért és innovécidért felelés miniszter nevében eljarva:

Pésdnné Rdcz Annamdria s. k.,
helyettes allamtitkar
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A kultaraért és innovacioért felel6s miniszter kozleménye
a 2027. évi felsooktatasi felvételi eljarasok soran a pontszamitas feltételéiil meghatarozott tantargyakrol és
érettségi vizsgatargyakrol

Figyelemmel a nemzeti felséoktatasrdl szoldé 2011. évi CCIV. torvény 40. § (3) bekezdésére és a felséoktatdsi
felvételi eljarasrdl szold 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet]
6. § (1) bekezdésének rendelkezésére, ahhoz, hogy a felséoktatasi intézmények az éltaluk meghirdetni kivént
alapképzésre, osztatlan képzésre vonatkozdéan meghatdrozzak a rendelkezések altal eléirtan a tanulmanyi pont
szamitdsat megalapoz6 tantargyak és érettségi vizsgatargyak korét, valamint az érettségi pont szamitdsat
megalapozd érettségi vizsgatdrgyak korét, a 2027. évi fels6oktatasi felvételi eljardsok (2027. évi altaldanos és
potfelvételi, valamint a 2027-ben meghirdetésre kerlil6é 2028. évi keresztféléves eljarasok) soran figyelembe vehet6
tantargyakkal és érettségi vizsgatargyakkal kapcsolatos kdvetelményekrél a Kulturdlis és Innovacidés Minisztérium
kozleményt ad ki.

A 423/2012. (XIl. 29.) Korm. rendelet el&irasai alapjan az egyes képzési teriileteken képzést meghirdetd felséoktatasi
intézmények az altaluk meghatérozott tantargyi és érettségi vizsga teljesitésérdl szold kovetelményeit kildn
a fels6oktatasi tajékoztatod részét képezé tablazat ismerteti.

A mivészet és a muivészetkdzvetités képzési teriileten, a sporttudomany képzési terlileten az edzé alapképzési
szakon, a pedagodgusképzési teriileten a szakoktatd alapképzési szakon, az osztatlan tanarképzés esetén
a tablazatban felsorolt tandrszakokon a felvételi 6sszpontszam gyakorlati vizsgaeredmény alapjan hatédrozhaté meg.

A tanulmanyi pontok szamitasahoz sziikséges 6todik tantargy felsdoktatasi intézmény altali
megjelolését szolgalo tantargyi lista’

Idegen nyelv?
Etika

Biologia
Fizika

Kémia

Foldrajz

Enek-zene

Vizualis kultara

Digitalis kultura

Technika és tervezés

Testnevelés

Allampolgéri ismeretek

Természettudomany

Drama és szinhaz

Mozgoképkultura és médiaismeret

' Afels6oktatasi felvételi eljarasban beszamithatd kozismereti tantargyak listaja a 2020-ban médositott Nemzeti alaptanterv és az azokhoz tartozé
kerettantervek alapjan tartalmazza azon tantargyak felsorolasat, amelyeket a tanuldk kozépfoku tanulmanyaik alatt tanulhattak. A tantargyi lista
tartalmazza a Nemzeti alaptanterv 2012-ben kiadott valtozata és az ahhoz tartozd kerettantervek szerinti azon tantargyakat is, amelyek nem
feleltethet6k meg a 2020-ban modositott Nemzeti alaptanterv és az ahhoz tartozé kerettantervek szerinti tantargyaknak. A Nemzeti alaptanterv
2012-es és 2020-ban mddositott véltozatai (és az ezeknek megfeleld kerettantervek) szerinti tantdrgyak megfeleltetését a Felvételi Tajékoztatd
tartalmazza.

2 Anémet nyelv esetében a német nyelv és irodalom tantérgy is.
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Tarsadalmi, dllampolgari és gazdasagi ismeretek

Filozofia

Tanc és mozgas

Magyar mint idegen nyelv

Csaladi életre nevelés

Jelenismeret

Villalkozzunk

Munkapiac

Etikus vallalkozoi ismeretek

Kbzgazdasagi és pénzligyi alapismeretek

Saktika (sakk-matematika)

Természettudomany muivészeti szakkdzépiskolak szamara

Belligyi rendészeti ismeretek

Iskolai labdarugas

Karate

Honvédelmi alapismeretek

Kozigazgatasi ismeretek

Gazdasagi és pénzigyi kultura

Tanulasmodszertan

Fenntarthatdsag

Honvédelem

Célnyelvi civilizacio

Nemzetiségi népismeret

tovabba

Szakmai tantargy?

MUvészeti tantérgy*

Hittan®

A felséoktatasi intézmény konkrétan meghatarozott szakmai tantargya, tantargyainak kore. A felséoktatasi intézmény megjeldlheti azt is, hogy
,szakmai tantargy”, mely esetben barmely szakmai tantargy figyelembe veheté.

A felséoktatasi intézmény konkrétan meghatarozott m(ivészeti tantargya, tantargyak kore. A felsGoktatasi intézmény megjeldlheti azt is, hogy
,mivészeti tantargy’, mely esetében barmely mivészeti tantargy figyelembe vehetd.

A fels6oktatasi felvételi eljarasban beszamithaté hittan tantargynak megfelel6 tantérgyak listajat a Felvételi Tajékoztatd tartalmazza.
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Az érettségi bizonyitvanyban szerepl6 vizsgaeredmények koziil az 6todik érettségi vizsgatargy
fels6oktatasi intézmény altali kivalasztasara szolgalo érettségi vizsgatargylista

2024-ben és a korabbi vizsgaidészakokban is letehet6 vizsgatargyak

Nemzetiségi nyelv és irodalom®

El6 idegen nyelv’

Latin nyelv
Fizika

Kémia

Bioldgia

Foldrajz

Enek-zene

Vizualis kultara

Testnevelés

Filozéfia

Evangélikus hittan
Katolikus hittan

Reformatus hittan

Természettudomany

Drama

Mozgodképkultura és médiaismeret

Nemzetiségi népismeret (horvat, német, roma/cigany, roman, szerb, szlovak, szlovén)

Célnyelvi civilizacio

Belligyi rendészeti ismeretek

Gazdasdgi ismeretek

Judaisztika

Bibliaismeret — Hit Gyllekezete

Honvédelmi alapismeretek

2024-t6l letehet6 vizsgatargyak

Digitalis kultura

Allampolgéri ismeretek

Kozigazgatasi ismeretek

Fenntarthatésag

Bibliaismeret - baptista hittan

Csak valamely korabbi vizsgaid6szakokban letehetd vizsgatargyak

Rajz és vizudlis kultura

Informatika

Nemzetiségi (kisebbségi) népismeret (horvét, német, roma/cigany, roman, szerb, szlovak, szlovén)

Katonai alapismeretek

® A nemzetiségi nyelv és irodalomnak megfelel a nemzetiségi nyelv szerinti nyelv és irodalom (horvat nyelv és irodalom, német nyelv és irodalom,
roman nyelv és irodalom, szerb nyelv és irodalom, szlovék nyelv és irodalom).

Az él6 idegen nyelvnek megfelel az idegen nyelv szerinti nemzetiségi nyelv és irodalom, nyelv és irodalom (horvat nyelv és irodalom, német nyelv
és irodalom, romén nyelv és irodalom, szerb nyelv és irodalom, szlovék nyelv és irodalom).
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Emberismeret és etika

Tarsadalomismeret

Ember- és tarsadalomismeret, etika

Utazas és turizmus

M(vészettorténet

Népmlivészet

Pszichologia

Nemzetiségi nyelv

Abrazol6 és mivészeti geometria

A magyar népzene alapjai

Hangtani és akusztikai ismeretek

Hangkultura

Korabbi, egyedileg akkreditalt vizsgatargyak

A sajto és nyilvanossag

Anyanyelvi kommunikacio
Buddhista vallas
Csillagaszat

Diakodnia, apolastan

Epiiletgépészet alapjai

Euritmia

Eurdpai unids ismeretek

Folklérismeret

Gépiras és informaciokezelés

Ikonfestés elmélete és gyakorlata

Kornyezettan

Kozlekedésépité alapismeretek

Mivészetek torténete

Mentalhigiéniai ismeretek

Mikrobioldgia

Pszichologia

Plinkdsdista hittan

Szociélis gondoskodas diakdniai megkdzelitésben

Tanc- és mozgasmuvészet

Vendégfogaddi ismeretek

Zenei angol, zene angolul

Angol irodalom

2024-ben és a korabbi vizsgaid6szakokban is letehet6 szakmai érettségi vizsgatargyak

Egészségligyi ismeretek

Egészségligyi technikai ismeretek

Szocialis ismeretek

Pedagdgiai ismeretek

Képzé- és iparmUivészeti ismeretek

Hang-, film- és szinhdztechnikai ismeretek

Epiiletgépészeti ismeretek

Kohaszati ismeretek

Tavkozlési ismeretek
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Informatikai ismeretek

Vegyipari ismeretek

Vegyész ismeretek

Konnydipari ismeretek

Faipari ismeretek

Kornyezetvédelmi ismeretek

Kozgazdasagi ismeretek

Kereskedelmi ismeretek

Vendéglatoipari ismeretek

Turisztikai ismeretek

Optikai ismeretek

Erdészeti és vadgazdalkoddasi ismeretek

Mezbgazdasagi ismeretek

Kertészeti és parképitési ismeretek

Foldmeérési ismeretek

Elelmiszeripari ismeretek

Sport ismeretek

Rendészeti és kdzszolgalati ismeretek

Kézmivelddési ismeretek

Viziigyi ismeretek

Honvédelmi ismeretek

Banyamd(velési ismeretek

Gazipari és fluidumkitermelési ismeretek

Gépgyartas-technologiai ismeretek

Mechatronikai ismeretek

Automatikai és elektronikai ismeretek

Kozlekedésautomatikai ismeretek

Magas- és mélyépitési ismeretek

Ut-, vasut- és hidépitési ismeretek

Nyomdaipari technikai ismeretek

Kiadvanyszerkesztési ismeretek

Auto- és replil6gép-szerelési ismeretek

Vasutgépészeti ismeretek

Hajozasi technikai ismeretek

Irodai ligyviteli ismeretek

Idegennyelvi tgyviteli ismeretek

Fodraszati ismeretek

Kozmetikai ismeretek

Mezdgazdasagi és erdészeti gépésztechnikai ismeretek

Elelmiszeripari gépésztechnikai ismeretek

Kozuti és 1égi kozlekedési, szallitmanyozési és logisztikai ismeretek

Postaforgalmi ismeretek

Vasutiizemi kozlekedési, szallitmanyozasi és logisztikai ismeretek

Egyhazzenész-ismeretek

Gyakorlatosszinész-ismeretek

Jazz-zenész-ismeretek

Klasszikuszenész-ismeretek
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Népzenész-ismeretek

Szérakoztatdzenész-ismeretek

Tancos ismeretek

Artista ismeretek

Csak valamely korabbi vizsgaid6szakokban letehetd szakmai érettségi vizsgatargyak

Egészségligy ismeretek

Szocialis alapismeretek

Pedagdgia ismeretek

Képz6- és iparmlivészet ismeretek

Hang-, film- és szinhdztechnika ismeretek

Epliletgépészet ismeretek

Kohaszat ismeretek

Tavkozlés ismeretek

Informatika ismeretek

Vegyipar ismeretek

Koénnydipar ismeretek

Faipar ismeretek

Kornyezetvédelem-vizgazdalkodas ismeretek

Kozgazdasag ismeretek

Kereskedelem ismeretek

Vendéglatdipar ismeretek

Turisztika ismeretek

Optika ismeretek

Erdészet és vadgazdalkodas ismeretek

Mez6gazdasag ismeretek

Kertészet és parképités ismeretek

Foldmérés ismeretek

Elelmiszeripar ismeretek

Sport ismeretek

Rendészet ismeretek

Bényaszat ismeretek

Gépészet ismeretek

Villamosipar és elektronika ismeretek

Epitéipar ismeretek

Nyomdaipar ismeretek

Kozlekedésépitd ismeretek

Kozlekedés ismeretek

Kozlekedésgépész ismeretek

Ugyvitel ismeretek

Szépészet ismeretek

Mezégazdasagi gépész ismeretek

Oktatasi alapismeretek

Mdvelédési és kommunikaciés alapismeretek

Egészségligyi alapismeretek

Epitészeti és épitési alapismeretek

Informatikai alapismeretek

Vegyipari alapismeretek
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Koénnydipari alapismeretek

Faipari alapismeretek

Kornyezetvédelmi-vizgazdalkodasi alapismeretek

Kozgazdasagi alapismeretek (Uzleti gazdasagtan)

Kbzgazdasagi alapismeretek (elméleti gazdasagtan)

Kézgazdasagi-marketing alapismeretek

Vendéglato-idegenforgalmi alapismeretek

Mez6gazdasagi alapismeretek

Elelmiszer-ipari alapismeretek

Rendészeti alapismeretek

Gépészeti alapismeretek

Elektronikai alapismeretek

Nyomdaipari alapismeretek

Kozlekedési alapismeretek

Ugyviteli alapismeretek

Egyhdzzenész ismeretek

Gyakorlatos szinész ismeretek

Jazz-zenész ismeretek

Klasszikus zenész ismeretek

Népzenész ismeretek

Szérakoztatd zenész ismeretek

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 9. mellékletében felsorolt, szakgimnaziumban oktathatoé szakképesités,

szakirany?®

programkdvetelmény szama szakgimnaziumban oktathaté szakképesités szakirany
02154001 Artista Il. Akrobata
02154004 Artista Il. Légtornasz
02154006 Artista ll. Zsongl6r
02154003 Artista Il. Egyensulyozé
02154002 Artista Il. Bohoc
02154005 Artista Il. Térsulati artista
02154013 EgyhazzenészIl. Kantor énekvezetd
02154015 Egyhazzenész . Kantor kérusvezeté
02154016 EgyhdzzenészII. Kantor orgonista
02154014 Egyhazzenész Il Kantor gitaros
02144024 Hangszerkészitd és -javito Il. Faftvos
02144025 Hangszerkészit6 és -javité Il. Rézfuvos
02144026 Hangszerkészit6 és -javito Il. Vonos
02144027 Hangszerkészit6 és -javitd Il. Pengetds
02144029 Hangszerkészitd és -javito Il. Orgonaépitd
02144030 Hangszerkészit és -javito Il. Zongora
02144032 Hangszerkészit6 és -javitd Il. Cimbalom
02154024 Jazz-zenész Il. Jazz énekes
02154022 Jazz-zenész Il Fafavos

8

Szakgimnaziumban oktathaté szakképesitések, szakiranyok, melyek 5. vizsgatargyként valaszthato szakmai képesit vizsgaval szerezhetok meg.
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02154025 Jazz-zenész Il Rézfuvos

02154023 Jazz-zenész |l Huros-vonds

02154021 Jazz-zenész Il. BillentyUs

02154026 Jazz-zenész Il. Utés

02134001 Képzb- és iparmUivészeti munkatdrs | Divatstilus- és jelmeztervezé

02134002 Képzé- és iparmUvészeti munkatars | Festd

02134008 Képzé- és iparmuivészeti munkatars | Szobrasz

02134003 Képzb- és iparmuvészeti munkatars | Keramiamuves

02134006 Képz6- és iparmlivészeti munkatars | Mivészeti grafikus

02134005 Képzo- és iparmlvészeti munkatars | Mivészeti és médiafotografus

02134004 Képzé- és iparmUivészeti munkatars | Mozgokép és animacidtervezd

02134007 Képzé- és iparm(ivészeti munkatars | Otvds

02134009 Képzb- és iparmuvészeti munkatars | Textilmives

02134010 Képz6- és iparmiivészeti munkatars | Uvegmiives

02134014 Képzb- és iparmuvészeti munkatars | Fa- és butor szépmives

02134015 Képzb- és iparmivészeti munkatars | Fém szépmives

02134016 Képz6- és iparmivészeti munkatars | Festd szépmives

02134017 Képzé- és iparmUivészeti munkatars | Szobrasz szépmives

02134018 Képz6- és iparmiivészeti munkatars | Uveg szépmives

02154035 Klasszikus zenész Il. Hangkultura

02154034 Klasszikus zenész Il. Fafavos

02154038 Klasszikus zenész Il. Rézfuvos

02154036 Klasszikus zenész Il. Huros-vonos

02154033 Klasszikus zenész Il. BillentyUs

02154039 Klasszikus zenész I. Utés

02154037 Klasszikus zenész Il. Maganénekes

02154040 Klasszikus zenész II. Zeneelmélet-szolfézs

02154041 Klasszikus zenész Il. Zeneszerzés

04134001 Kozmuvel6dési munkatars

02143002 Népi kézm(ves Csipkekészitd

02143004 Népi kézm(ives FamUves fajatékkészitd

02143008 Népi kézml(ives Fazekas

02143005 Népi kézmiives Gyékény, szalma és
csuhétargykészité

02143009 Népi kézmUves Fonottbutor készité

02143011 Népi kézmives Kézi és gépi himzé

02143014 Népi kézm(ves Sz6nyegszovd

02143015 Népi kézmives Takacs

02143006 Népi kézmdves Nemezkészitd

02143007 Népi kézmUves Szijgyarté-nyerges

02143003 Népi kézmUives Mézeskalacs diszité

02143010 Népi kézmives Kékfesto

02143012 Népi kézmUves Népi bérmdves

02143013 Népi kézmiives Papucskészité

02154054 Népzenész Il Népi énekes

02154052 Népzenész Il. Fafuvos

02154053 Népzenész Il Huaros/vonos
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02154051 Népzenész Il. Billentys

02154055 Népzenész Il. Utés

01194002 Pedagdgiai munkatars Pedagdgiai asszisztens
01194001 Pedagdgiai munkatars Gydgypedagdgiai asszisztens
02154061 Szinész Il. Babszinész

02154062 Szinész Il. Szinhazi- és filmszinész
02154090 Szinész Il. Pantomimes

02154067 Szérakoztatd zenész Il. Enekes szdlista
02154068 Szérakoztatd zenész Il. Faftivos

02154070 Szoérakoztato zenész Il Rézfuvos

02154069 Szérakoztatd zenész Il. Hudros/vonés

02154066 Szbrakoztatd zenész Il. Billentyds

02154065 Szérakoztaté zenész Il. Utés

02154077 Tancos Il Klasszikus balett-tancos
02154078 Téncos Il Kortars-, modern tdncos
02154079 Tancos Il Néptancos

02154080 Tancos Il Szinhazi tdncos

felsorolt szakmak®

A szakképzésrol sz6l6 torvény végrehajtasarol sz616 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 1. mellékletében

szakma azonositd szama

szakképesités megnevezése

szakmairanya

szakasszisztens

507240101 Bényaipari technikus

507240105 Fluidumkitermeld technikus

507150106 Kohasz- és dntésztechnikus Kohasz
Ontész

509110201 Fogtechnikus

509140203 Optikus

509130301 Altalanos apolé

509130302 Egészségligyi asszisztens Audioldgiai asszisztens, Audiolodgiai
asszisztens és hallasakusztikus
Endoszképos asszisztens
Fogdszati asszisztens
Gydgyszertari asszisztens
Kardioldgiai és angioldgiai
asszisztens
Klinikai neurofizioldgiai asszisztens
Perioperativ asszisztens
Radiografiai asszisztens

509140303 Egészségligyi laborans Klinikai laboratériumi asszisztens
SzOvettani asszisztens

509130304 Gyakorlé apold

509130313 Csecsem6- és gyermek- dpold

509140305 Klinikai laboratériumi Hematoldgiai és transzfuzioldgiai

szakasszisztens

®  Technikumban szerezhetd szakmak, szakiranyok, melyek 5. vizsgatargyként valaszthatok, melyek szakmai vizsgaval szerezheték meg.
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Kémiai laboratériumi
szakasszisztens

Mikrobiolégiai szakasszisztens

509150306

Ortopédiai m(iszerész

509100307

Perioperativ szakasszisztens

Anesztezioldgiai szakasszisztens

M(téti szakasszisztens

509140308

Radiografiai szakasszisztens

CT/MR szakasszisztens

Nuklearis medicina szakasszisztens

Intervencios szakasszisztens

Sugdrterdpids szakasszisztens

509230309

Rehabilitacios terapeuta

Fizioterdpids asszisztens

Gyogymassz6r

509140310

Szovettani szakasszisztens

Citoldgiai szakasszisztens

Immun-hisztokémiai, hisztokémiai
és molekuldris bioldgiai
szakasszisztens

509130311

Mentéapold

507140401

Automatikai technikus

Autodipar

Energetika és petrolkémia

Epiiletautomatizalas

Gyartastechnika

507140403

Elektronikai technikus

507130404

Erésaramu elektrotechnikus

507140405

Ipari informatikai technikus

507140406

Kozlekedés-automatikai technikus

507210501

Bor- és pezsgdgyarto technikus

507210503

Elelmiszer-ellenérzési technikus

507210504

Elelmiszeripari gépésztechnikus

507210506

Erjedés- és uditdital-ipari technikus

507210509

Husipari technikus

507210513

Suté- és cukrészipari technikus

507210515

Tartositoipari technikus

507210517

Tejipari technikus

507210519

Edesipari technikus

507320606

Hidépité és -fenntartd technikus

507320609

Magasépitd technikus

507320610

Mélyépitd technikus

507320616

Utépité, vasutépitd és -fenntartd
technikus

507320701

Epiiletgépész technikus

507220802

Faipari technikus

504110901

Pénzligyi-szamviteli Gigyintéz6

504110902

Vallalkozasi tgyviteli gyintézé

507151005

Gépész technikus

CAD-CAM

Ipar
Vegyipar

507151006

Gépgyartas-technoldgiai technikus

507161010

Légijarmd-mUszerész technikus
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507161011 Légijarmd-szerel6 technikus
507161013 Vasutijarmu-szerel6 technikus
510311101 Fegyvergyarto szaktechnikus
510311102 Fegyverm(iszerész technikus
510311103 Fegyveroptikai szaktechnikus
510311104 Honvéd altiszt Allami légijarm(i miiszerész
Allami légijarm szerel6
Hiradé
Katonai informatikai
rendszer-tizemeltetd
Katonai pénzligyi
Légi vezetés
MUszerész, fegyver-mUiszerész
MUszerész, pancéltoré-rakéta
mUszerész
Parancsnok, ABV védelmi
Parancsnok, Légvédelmi rakéta és
tizér
Replilésbiztositd
Specilis felderitd, Elektronikai
hadviselés
Specidlis felderitd,
Radio-elektronikai felderitd
Szerel6, MUszakigép-szerel6
Szereld, Pancélos- és
gépjarm(szereld
510311105 Honvéd kadét Gépjarm0 mechatronikai technikus
(szerviz)
Elektronikai technikus
Honvédelmi igazgatasi Gigyintéz6
Infokommunikacids halézatépité és
-lzemeltet6 technikus
Informatikai rendszer- és
alkalmazas-lizemeltetd
Kornyezetvédelmi technikus
(kdrnyezet-védelem)
Logisztikai technikus
506121201 Infokommunikacids halézatépité és
-lzemelteté technikus
506121202 Informatikai rendszer- és
alkalmazas-lizemeltetd technikus
506131203 Szoftverfejleszté és -teszteld
507141204 Tavkozlési technikus
504171301 Idegen nyelv( ipari és kereskedelmi | Altalanos gyartas
technikus Gépjarm-gyartas
Kereskedelmi logisztika
504161303 Kereskedd és webaruhazi technikus

2025. évi 57. szam
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507121402 Kornyezetvédelmi technikus Hulladék-hasznosito, -feldolgozd
lgazgatas
Kornyezet-védelem
Természet-védelem
510211404 Viziigyi technikus Terlleti vizgazdalkodd
Telepiilési vizgazdalkodo
Vizgépészet
510411501 Hajozési technikus
507161504 Kocsivizsgélo technikus
510411508 Vasutforgalmi szolgalattevé
technikus
510411505 Kozlekedéslizemvitel-ellatd Hajozési
technikus Kézati
Vasuti
Légi
510411506 Logisztikai technikus Logisztika és szallitméanyozas
Vasuti arufuvarozas
510411507 Postai Uizleti Ugyintéz6
502121602 Divat-, jelmez- és diszlettervezd Divattervezd
Jelmez- és diszlettervezd
507231605 Kénnydipari technikus Bérfeldolgozé-ipar
Cip6készitdé
Ortopédiai cipész
Ruhaipar
Textilipar
502121607 Dekoratér
502131608 Fotografus Kreativ fotogréfus
Muvészeti fotografus
502131609 Grafikus
502111610 Mozgokép- és animaciokészité
502111611 Nyomdaipari technikus Nyomdaipari el6készité
Nyomdaipari gépmester
Nyomtatvany-feldolgozd
502111613 Hangtechnikus
504131614 Szinhaz- és rendezvénytechnikus Porondtechnikus
Szinpadi hangtechnikus
Szinpadi vilagitas-technikus
Szinpadi vizualtechnikus
Szinpad-technikus
502111615 Digitalis fest6 és média designer
508211702 Erdésztechnikus Vadgazdalkodas
Erd6gazdélkodds
508101703 Foldmérs, foldligyi és
térinformatikai technikus
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508121706 Kertésztechnikus Diszndvény-termeszté, virdgkotd
Gydgynovény-termesztd
Gylmolcs-termesztd
Parképité és -fenntartd
Zoldségtermeszt6
508101708 Mezégazdasagi gépésztechnikus
508111709 Mez6gazdaséagi technikus Allattenyészté
Novénytermesztd
508111710 Allategészségligyi és
élelmiszerbiztonsagi technikus
501882501 Oktatdsi szakasszisztens
501882502 Ovodai nevel6
504131801 Kozszolgalati technikus Adé- és vamhatdsagi Ugyintézd
és Kozigazgatasi ligyintézd
510321801 Rendészeti technikus
510321803 Renddr tiszthelyettes Blinligyi
Hatdrrendészeti
Kozlekedési
Kozrendvédelmi
507161901 Alternativ jarm(hajtasi technikus
507161904 Gépjarm0- mechatronikai technikus | Gyartas
Motorkerékpar-és
versenymotor-szerelés
Szerviz
507151907 Ipari szerviztechnikus
507141909 Jarmuipari karbantarté technikus
507141912 Mechatronikai technikus
510142001 Fitness-wellness instruktor
510142002 Sportedzé (a sportag
megjeldlésével) - sportszervezd
510122101 Fodrasz
510122102 Kéz- és labapold technikus Kézapolé és koromkozmetikus
Specialis labapolé
510122103 Kozmetikus technikus
509222202 Kisgyermekgondozo, -neveld
509232204 Szocidlis és gyermekvédelmi
szakasszisztens
509232205 Szocidlis és mentalhigiénés
szakgondozo
509232206 Szocidlis és rehabilitacios
szakgondozé
510132302 Cukrész szaktechnikus
510132306 Szakacs szaktechnikus
510152307 Turisztikai technikus Szalloda szervezd
Idegenvezetd
Turisztikai szervezé
510132308 Vendégtéri szaktechnikus
507222402 Gumiipari technikus
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507222405

Muanyag-feldolgozé technikus

507222407

Papirgyarto és -feldolgozé,
csomagoldszer-gyartd technikus

Csomagoldszer-gyartd

Papirgyarto és -feldolgozé

507112408

Vegyész technikus

Altaldnos laborans

Termelési folyamatiranyito




Az érettségi pont felsoktatasi intézmények altal szakonkénti meghatarozasanak alapjaul szolgalo érettségi vizsgatargylista

agrar- és Uzleti digitalizacid, allattenyészté mérnoki, élelmiszer-mérnoki, foldméré és foldrendezé mérndki, gazdasagi- és vidékfejlesztési agrarmérnoki, kertészmérndoki,
|6tenyésztd, lovassport szervezd agrarmérndki, mezdgazdasdgi és élelmiszeripari gépészmérndki, mezégazdasdgi mérndki, mezdégazdasidgi vizgazdalkodasi és

Alapképzés

Agrar képzési teriilet

kérnyezettechnoldgiai mérndki, precizidos mezégazdasagi mérnoki, sz8lész-bordsz mérnoki, tajrendezé és kertépité mérnoki, természetvédelmi mérndki, vadgazda mérnoki

vélaszthato érettségi vizsgatargyak

vélaszthatd szakmai el6készit6 vizsgatargyak

vélaszthatd dgazati szakmai érettségi vizsgatargyak

vélaszthaté dgazaton beliili specializacié szakmai

érettségi vizsgatargyak

bioldgia, fizika, foldrajz, angol nyelv,
német nyelv (és irodalom), francia
nyelv, olasz nyelv, orosz nyelv, roman
nyelv, spanyol nyelv, szerb nyelv,
szlovak nyelv, horvat nyelv, szlovén
nyelv, ukran nyelv, nemzetiségi nyelv
(és irodalom), informatika, kémia,
matematika, természettudomany,
digitélis kultura, magyar nyelv és
irodalom, fenntarthatésag

elektronikai alapismeretek, élelmiszeripari
alapismeretek, épitészeti és épitési
alapismeretek, faipari alapismeretek,
gépészeti alapismeretek, informatikai
alapismeretek, kereskedelmi és marketing
alapismeretek, kdrnyezetvédelmi-
vizgazdalkodasi alapismeretek,
kdzgazdasdagi alapismeretek (lizleti
gazdasagtan, elméleti gazdasagtan),
kozlekedési alapismeretek
(kozlekedéstechnika), kdzlekedési
alapismeretek (kozlekedés-lizemvitel),
mez6gazdasagi alapismeretek,

vegyipari alapismeretek, elektronika
alapjai, épitészeti alapismeretek,
kornyezetvédelmi alapismeretek,
élelmiszer-ipari muveletek és gépek,
famegmunkalas alapjai, vizgazdalkodasi
alapismeretek

erdészet és vadgazdalkodas ismeretek,
erdészeti és vadgazdalkodasi ismeretek,
élelmiszeripar ismeretek, élelmiszeripari
ismeretek, épitSipar ismeretek, faipar
ismeretek, faipari ismeretek, foldmérés
ismeretek, foldmérési ismeretek, gépészet
ismeretek, informatika ismeretek,
informatikai ismeretek, kereskedelem
ismeretek, kereskedelmi ismeretek,
kertészet és parképités ismeretek,
kertészeti és parképitési ismeretek,
kornyezetvédelem-vizgazdalkodds
ismeretek, kornyezetvédelmi ismeretek,
kdzgazdasag ismeretek, kdzgazdasagi
ismeretek, kozlekedés ismeretek,
kozlekedésépitd ismeretek, mezégazdasag
ismeretek, mez6égazdasagi ismeretek,
mez6égazdasagi gépész ismeretek, vegyész
ismeretek, vegyipar ismeretek, vegyipari
ismeretek, villamosipar és elektronika
ismeretek, vizligyi ismeretek

autd- és replil6gép-szerelési ismeretek,
automatikai és elektronikai ismeretek,
élelmiszeripari gépésztechnikai
ismeretek, kozuti és légi kozlekedési,
szallitmanyozasi és logisztikai
ismeretek, gépgyartas-technoldgiai
ismeretek, hajozas technikai

ismeretek, kozlekedésautomatikai
ismeretek, magas- és mélyépitési
ismeretek, mez&gazdasagi és

erdészeti gépésztechnikai ismeretek,
postaforgalmi ismeretek, Ut-, vasut- és
hidépitési ismeretek, mechatronikai
ismeretek, vasutgépészeti

ismeretek, vasutliizemi kozlekedési,
szallitmanyozasi és logisztikai ismeretek

140149
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Allamtudomanyi képzési teriilet

rendészeti igazgatasi (hatdrrendészeti, igazgatasrendészeti, kozlekedésrendészeti, kozrendvédelmi, idegenrendészeti szakirdnyokkal), rendészeti (bevandorlasi,
hatarrendészeti renddr, igazgatasrendészeti rendér, kozeledésrendészeti renddr, kozrendvédelmi renddr szakirdnyokkal), nemzetkozi biztonsag- és védelempolitikai, blnugyi
igazgatasi (blnlgyi hirszerz6, blinigyi nyomozo, gazdasagvédelmi nyomozo, informatikai nyomozoé szakiranyokkal), blnugyi (b(intldozési, blnlgyi felderité, gazdasagi
nyomozo, kiber nyomozé szakirdnyokkal), maganbiztonsagi, blintetés-végrehajtasi, pénziigyi rendészeti (pénziigyi nyomozd, vamigazgatasi és rendészeti szakirdnyokkal),
polgari nemzetbiztonsagi, katasztréfavédelem (iparbiztonsdagi, katasztréfavédelmi miveleti, tlizvédelmi és mentésiranyitasi szakiranyokkal), allami 1égikdzlekedési (allami
légijarmu-vezetd, katonai repllésiranyitd, katonai replilémiszaki szakiranyokkal), katonai logisztika, katonai infokommunikacio, katonai vezetdi, katonai nemzetbiztonsagi,

kozigazgatas-szervez6, nemzetkdzi igazgatasi

valaszthato érettségi vizsgatargyak vélaszthatd szakmai el6készitd vizsgatargyak valaszthaté dgazati szakmai érettségi vizsgatargyak
belligyi rendészeti ismeretek, honvédelmi alapismeretek, rendészeti alapismeretek, informatikai rendészet ismeretek, rendészeti és kdzszolgalati ismeretek,
katonai alapismeretek, magyar nyelv és irodalom, torténelem, | alapismeretek, oktatési alapismeretek, honvédelmi ismeretek, informatika ismeretek, informatikai
kodzigazgatasi ismeretek, angol nyelv, francia nyelv, német elektronikai alapismeretek, kdzgazdasagi ismeretek, pedagdgia ismeretek, pedagdgiai ismeretek,
nyelv (és irodalom), olasz nyelv, orosz nyelv, spanyol nyelv, alapismeretek (lizleti gazdasagtan, elméleti tavkozlés ismeretek, tavkozlési ismeretek, vegyipar
foldrajz, matematika, informatika, digitélis kultura, kémia, gazdasagtan) ismeretek, vegyipari ismeretek, kdzgazdasag ismeretek,
bioldgia, fizika, testnevelés, dllampolgari ismeretek kozgazdasagi ismeretek
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Bolcsészettudomany képzési teriilet

anglisztika, germanisztika (német, német nemzetiségi szakirany), germanisztika (néderlandisztika, skandinavisztika szakirany), keleti nyelvek és kultdrak (altajisztika,
arab, hebraisztika, indoldgia, iranisztika, japan, kinai, koreai, mongol, tibeti, torok, Ujgorog szakirany), magyar, kozosségszervezés (ifjisagi kozosségszervezés, kulturalis
kozosségszervezés, humanfejlesztés szakirany), néprajz, 6kori nyelvek és kulturak (assziroldgia, egyiptoldgia, klasszika-filoldgia szakirany), pedagdgia, pszicholdgia, régészet,
Ujlatin nyelvek és kulturdk (francia, olasz, spanyol roman, romén nemzetiségi, portugdl szakirdny), romoldgia, szabad bolcsészet, szlavisztika (bolgér, bolgér nemzetiségi,
cseh, lengyel, orosz, horvét, horvat nemzetiségi, szerb, szerb nemzetiségi, szlovdk, szlovdk nemzetiségi, szlovén, szlovén nemzetiségi, ukran, ukran nemzetiségi szakirany),

torténelem

vélaszthatd érettségi vizsgatargyak

vélaszthatd szakmai el6készitd vizsgatargyak

valaszthaté agazati szakmai érettségi vizsgatargyak

angol nyely, francia nyely, latin nyelv, magyar nyelv és irodalom, német nyelv
(és irodalom), olasz nyelv, orosz nyelv, spanyol nyelv, arab nyelv, héber nyely,
kinai nyelv, japan nyely, holland nyelyv, finn nyelv, portugél nyelv, térténelem,
allampolgari ismeretek, német nemzetiségi nyelv, német nemzetiségi nyelv és
irodalom, Ujgorog nyelv, drama, filozéfia, mozgoképkultira és médiaismeret,
bioldgia, tarsadalomismeret, természettudomany, matematika, bolgar

nyelv, horvét nyelv, horvat nemzetiségi nyelv, horvat (nemzetiségi) nyelv és
irodalom, lengyel nyelv, szerb nyelv, szerb (nemzetiségi) nyelv és irodalom,
szlovak nyelv, szlovdk (nemzetiségi) nyelv és irodalom, szlovén nyelv, szlovén
nemzetiségi nyelv, roman nyelv, roman (nemzetiségi) nyelv és irodalom, ukrén
nyelv, féldrajz, digitalis kultura, beds nyelv, lovéri nyely, filozéfia, pszicholdgia,
ének-zene, mivészettorténet, rajz és vizualis kultura, vizualis kultura,
informatika

oktatdsi alapismeretek

pedagdgia ismeretek, pedagdgiai ismeretek

90vS
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alkalmazott kozgazdasagtan, fenntarthaté és korforgdsos turizmus, gazdalkodasi és menedzsment, kereskedelem és marketing, emberi eréforrasok, kozgazdasagi

Gazdasagtudomanyok képzési teriilet

adatelemzés, nemzetkdzi gazdalkodas, pénziigy és szamvitel, lizleti adattudomany, turizmus-vendéglatas

valaszthato érettségi vizsgatargyak

vélaszthatd szakmai el6készitd vizsgatargyak

vélaszthatd agazati szakmai érettségi vizsgatargyak

vélaszthato dgazaton beliili specializacio szakmai

érettségi vizsgatargyak

gazdasagi ismeretek, angol nyely,

francia nyelv, német nyelv (és irodalom),
olasz nyelv, orosz nyelv, spanyol nyelv,
szerb nyelv, szlovak nyelv, romdn nyely,
horvat nyely, szlovén nyelyv, ukran

nyelv, nemzetiségi nyelv (és irodalom),
informatika, digitalis kultdra, matematika,
torténelem, foldrajz, dllampolgéri
ismeretek, fenntarthatésag, kdzigazgatasi
ismeretek, kémia, bioldgia, fizika,
természettudomany, belligyi rendészeti
ismeretek, honvédelmi alapismeretek,
katonai alapismeretek, tarsadalomismeret,
filozofia, magyar nyelv és irodalom

informatikai alapismeretek,
kereskedelmi és marketing
alapismeretek, kozgazdaségi
alapismeretek (lzleti gazdasagtan,
elméleti gazdasagtan), Ggyviteli
alapismeretek, vendéglatas-
idegenforgalom alapismeretek,
kdzgazdasagi-marketing alapismeretek,
elektronikai alapismeretek,
élelmiszeripari alapismeretek,
épitészeti és épitési alapismeretek,
faipari alapismeretek, gépészeti
alapismeretek, kozlekedési
alapismeretek, rendészeti
alapismeretek, szocidlis alapismeretek,
egészségugyi alapismeretek

informatika ismeretek, informatikai
ismeretek, kereskedelem ismeretek,
kereskedelmi ismeretek, kozgazdasag
ismeretek, kbzgazdasagi ismeretek,
turisztika ismeretek, turisztikai ismeretek,
lgyvitel ismeretek, vendéglatéipar
ismeretek, vendéglatoipari ismeretek,
kornyezetvédelem-vizgazdélkodas
ismeretek, kornyezetvédelmi ismeretek,
kozlekedés ismeretek, kozlekedésépitd
ismeretek, egészségligy ismeretek,
egészségugyi ismeretek, egészségligyi
technika ismeretek, egészségligyi
technikai ismeretek, szocidlis ismeretek,
sport ismeretek, rendészet ismeretek,
rendészeti és kdzszolgalati ismeretek,
honvédelmi ismeretek, tavkozlés
ismeretek, tdvkozlési ismeretek

irodai Uigyviteli ismeretek,
idegennyelvi tgyviteli ismeretek,
autod- és replilégép-szerelési ismeretek,
automatikai és elektronikai ismeretek,
élelmiszeripari gépésztechnikai
ismeretek, kozuti és |égi kozlekedési,
szallitmanyozasi és logisztikai
ismeretek, gépgyartas-technoldgiai
ismeretek, hajézasi technikai
ismeretek, kdzlekedésautomatikai
ismeretek, magas- és mélyépitési
ismeretek, mezégazdasagi és

erdészeti gépésztechnikai ismeretek,
postaforgalmi ismeretek, ut-, vasut- és
hidépitési ismeretek, mechatronikai
ismeretek, vasutgépészeti

ismeretek, vasutiizemi kozlekedési,
széllitmanyozasi és logisztikai ismeretek
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Informatika képzési teriilet

gazdasaginformatikus, mérnokinformatikus, programtervezé informatikus, izemmérndk-informatikus

vélaszthato érettségi vizsgatargyak

vélaszthatd szakmai el6készitd vizsgatargyak

vélaszthatd agazati szakmai érettségi vizsgatargyak

vélaszthatd dgazaton beliili specializacié szakmai

érettségi vizsgatargyak

matematika, fizika, informatika, digitalis
kultura, természettudomany, kémia,
angol nyely, francia nyelv, német nyelv

(és irodalom), olasz nyelv, orosz nyelyv,
spanyol nyelv, bioldgia, féldrajz, katonai
alapismeretek, honvédelmi alapismeretek,
gazdasdagi ismeretek, magyar nyelv és
irodalom, fenntarthatdsag

informatikai alapismeretek,
kozgazdasdagi alapismeretek (lizleti
gazdasagtan, elméleti gazdasagtan),
elektronikai alapismeretek, kozlekedési
alapismeretek (kozlekedéstechnika,
kozlekedés-tizemvitel), kereskedelmi és
marketing alapismeretek, kdzgazdasagi-
marketing alapismeretek, gépészeti
alapismeretek, szoftver technolégia
alapismeretei, hardver technoldgia
alapismeretei, épitészeti és épitési
alapismeretek, kdrnyezetvédelmi-
vizgazdalkodasi alapismeretek,
mezd&gazdasagi alapismeretek,
nyomdaipari alapismeretek, rendészeti
alapismeretek

informatika ismeretek, informatikai
ismeretek, tdvkozlés ismeretek, tavkozlési
ismeretek, villamosipar és elektronika
ismeretek, kozgazdasag ismeretek,
kdzgazdasdgi ismeretek, kereskedelmi
ismeretek, kereskedelem ismeretek,
épuletgépészeti ismeretek, mezégazdasagi
gépész ismeretek, gépészet ismeretek,
mechatronikai ismeretek, optikai ismeretek,
épitbipar ismeretek, épliletgépészet
ismeretek, foldmérés ismeretek,

foldmérési ismeretek, kornyezetvédelmi
ismeretek, kornyezetvédelem-
vizgazdalkodas ismeretek, kozlekedés
ismeretek, kozlekedésépit6 ismeretek,
kozlekedésgépész ismeretek, nyomdaipari
ismeretek, optika ismeretek, rendészet
ismeretek, rendészeti és kdzszolgalati
ismeretek, viziigyi ismeretek, honvédelmi
ismeretek

gépgyartas-technoldgiai ismeretek,
mechatronikai ismeretek,
automatikai és elektronikai ismeretek,
kozlekedésautomatikai ismeretek,
magas- és mélyépitési ismeretek,

Ut-, vasut- és hidépitési ismeretek,
nyomdaipari technikai ismeretek,
kiadvanyszerkesztési ismeretek, autod-
és repul6gép- szerelési ismeretek,
vasutgépészeti ismeretek, hajézasi
technikai ismeretek, mezégazdasagi
és erdészeti gépésztechnikai
ismeretek, élelmiszeripari
gépésztechnikai ismeretek, kdzuti és
Iégi kozlekedési, szallitmanyozasi és
logisztikai ismeretek, postaforgalmi
ismeretek,

vasutizemi kozlekedési,
szallitményozasi és logisztikai
ismeretek
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Jogi képzési teriilet

igazsagligyi igazgatasi, személyligyi, munkaligyi és szociélis, igazgatasi

vélaszthatd érettségi vizsgatargyak

valaszthatd szakmai el6készitd targy

vélaszthatd agazati szakmai érettségi vizsgatargyak

vélaszthatd agazaton belili specializacio

szakmai érettségi vizsgatargyak

torténelem, angol nyely, francia nyelv,
latin nyelv, német nyelv (és irodalom),
olasz nyelv, orosz nyelv, spanyol nyelv,
magyar nyelv és irodalom, matematika,
filozéfia, informatika, digitdlis kultura,
tarsadalomismeret, gazdasagi
ismeretek, filozofia, kdzigazgatasi
ismeretek

kdzgazdasagi alapismeretek (lizleti
gazdasagtan, elméleti gazdasagtan),
informatikai alapismeretek, rendészeti
alapismeretek, ligyviteli alapismeretek,
szocialis alapismeretek

kozgazdasag ismeretek, kozgazdasagi
ismeretek, informatika ismeretek,
informatikai ismeretek, szocidlis ismeretek,
rendészet ismeretek, rendészeti és
kozszolgalati ismeretek, tigyvitel ismeretek,
foldmérés ismeretek, foldmérési ismeretek

irodai tigyviteli ismeretek, idegen
nyelv( tigyviteli ismeretek
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Miiszaki képzési teriilet

anyagmérnoki, biomérnoki, energetikai mérndki, épitészmérndki, épitémérndki, faipari mérnoki, fizikus-mérnoki, gépészmérnoki, biztonsdgtechnikai mérndki, ipari termék-
és formatervezd mérnoki, jarmdmérndoki, jarma-izemmérnoki, kiberbiztonsagi mérnoki, kdonnylipari mérnoki, kdrnyezetmérnoki, kozlekedésmérnoki, logisztikai mérndoki,
mechatronikai mérndki, molekularis bionika mérnoki, muszaki foldtudomanyi, mdszaki menedzser, repllési infrastruktira Gzemmérndki, repilémérnoki, tesztmérnoki,
tlizvédelmi mérnoki, vegyészmérndki, villamosmérndki, villamos-tizemmérnoki, viziigyi lzemeltetési mérnoki

vélaszthaté érettségi vizsgatargyak

vélaszthatd szakmai el6készitd vizsgatargyak

vélaszthaté agazati szakmai érettségi vizsgatargyak

vélaszthaté agazaton bellili specializacié szakmai érettségi
vizsgatargyak

matematika, bioldgia, fizika,
magyar nyelv és irodalom,
foldrajz, informatika, digitalis
kultura, fenntarthatésag,
kémia, torténelem,
természettudomany, angol
nyelv, francia nyelv, német
nyelv (és irodalom), olasz
nyelv, orosz nyelv, spanyol
nyelv, katonai alapismeretek,
honvédelmi alapismeretek,
gazdasdagi ismeretek, rajz

és vizudlis kultura, vizualis
kultara

elektronikai alapismeretek, élelmiszeripari
alapismeretek, épitészeti és épitési
alapismeretek, faipari alapismeretek,
gépészeti alapismeretek, informatikai
alapismeretek, kdrnyezetvédelmi-
vizgazdélkodasi alapismeretek, kdzlekedési
alapismeretek (kozlekedéstechnika,
kozlekedés-tizemvitel), kozgazdasagi
alapismeretek (lizleti gazdasagtan, elméleti
gazdasagtan), kozlekedési alapismeretek
(kozlekedéstechnika, kozlekedés-lizemvitel),
mezdgazdasagi alapismeretek, nyomdaipari
alapismeretek, rendészeti alapismeretek,
vegyipari alapismeretek, kereskedelmi

és marketing alapismeretek, konnydipar
alapismeretek, elektronika alapjai,
marketingismeretek, kdzlekedésépitd
alapismeretek

banyaszat ismeretek, épitdipar ismeretek,
épliletgépészet ismeretek, éplletgépészeti
ismeretek, erdészet és vadgazdalkodas
ismeretek, erdészeti és vadgazdalkodasi
ismeretek, élelmiszeripar ismeretek,
élelmiszeripari ismeretek, faipar ismeretek,
faipari ismeretek, foldmérés ismeretek,
foldmérési ismeretek, gépészet ismeretek,
informatika ismeretek, informatikai
ismeretek, kertészet és parképités ismeretek,
kertészeti és parképitési ismeretek,

kohaszat ismeretek, kohaszati ismeretek,
konnydipar ismeretek, konnydipari
ismeretek, kornyezetvédelmi ismeretek,
kornyezetvédelem-vizgazdalkodds
ismeretek, kozgazdasag ismeretek,
kdzgazdasagi ismeretek, kdzlekedés
ismeretek, kozlekedésépitd ismeretek,
kozlekedésgépész ismeretek, mezégazdasagi
gépész ismeretek, mezégazdasag ismeretek,
mez6gazdasagi ismeretek, nyomdaipar
ismeretek, optika ismeretek, optikai
ismeretek, rendészet ismeretek, rendészeti
és kozszolgdlati ismeretek, tavkozlés
ismeretek, tavkozlési ismeretek, villamosipar
és elektronika ismeretek, vegyész ismeretek,
vegyipar ismeretek, vegyipari ismeretek,
viztigyi ismeretek, honvédelmi ismeretek

banyamduvelési ismeretek, gazipari és
fluidumkitermelési ismeretek, gépgyartas-
technoldgiai ismeretek, mechatronikai
ismeretek, automatikai és elektronikai
ismeretek, kozlekedésautomatikai ismeretek,
magas- és mélyépitési ismeretek, ut-, vasut- és
hidépitési ismeretek, nyomdaipari technikai
ismeretek, kiadvanyszerkesztési ismeretek,
autod- és replil6gép-szerelési ismeretek,
vasutgépészeti ismeretek, hajozasi technikai
ismeretek, mez6égazdasagi és erdészeti
gépésztechnikai ismeretek, élelmiszeripari
gépésztechnikai ismeretek, kozuti és 1égi
kozlekedési, szallitmanyozasi és logisztikai
ismeretek, postaforgalmi ismeretek,
vasutuizemi kozlekedési, szallitmanyozasi és
logisztikai ismeretek
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Miivészet képzési teriilet

alapképzések

vizsgatargy

épitémlvészet, animacié, mozgokép (film- és televizibrendezés, mozgdképes filmhang, mozgdképes filmvagas, operatér,
gyartasszervezés, filmiras szakirany), televizidés misorkészitd, latvanytervezés, designkultira, formatervezés, fotografia,
tervezégrafika, textiltervezés, targyalkotas, képzémuvészet-elmélet, vizualis-m(ivészet, média design, koreografus, tdncmiivész
(klasszikus balett), tdncmvész (magyar néptanc), tdncmuivész (moderntanc), tdncmiivész (kortarstanc), tancmivész

(szinhdzi tdnc), tdncos és probavezetd (divattanc), tancos és prébavezet6 (klasszikus balett), tdncos és prébavezet6 (magyar
néptanc), tancos és prébavezetd (moderntanc), tancos és prébavezetd (szinhazi tanc), tdncos és prébavezetd (tarsastanc),
cirkuszm(vészet, alkotomivészet és muzikoldgia (alkalmazott zeneszerzés, elektronikus zenei médiam(ivészet, jazzzeneszerzés,
muzikoldgia, zeneismeret, zeneszerzés szakirany), eléadd-muvészet [klasszikus zongora, klasszikus orgona, klasszikus csembalo,
klasszikus harmonika, klasszikus harfa, klasszikus gitar, klasszikus lant, klasszikus cimbalom, klasszikus heged, klasszikus
mélyheged, klasszikus gordonka, klasszikus gordon, klasszikus furulya, klasszikus fuvola, klasszikus oboa, klasszikus klarinét,
klasszikus szaxofon, klasszikus fagott, klasszikus kiirt, klasszikus trombita, klasszikus tuba, klasszikus harsona, klasszikus
téhangszerek, klasszikus ének, jazz-zongora, jazzgitar, jazzbasszusgitar, jazzb6go6, jazzszaxofon, jazztrombita, jazzharsona,
jazzdob, jazzének, zenekarvezetd, kérusvezetd,egyhazzene, népi vonds (hegedi), népi vonos (bracsa), népi vonods (csello-
b6gé), népi pengetds (citera-tekerd), népi pengetds (citera-koboz), népi pengetés (tambura), népi fuvés (furulya), népi fuvos
(duda-furulya), népi fuvos (klarinét-tarogato), népi cimbalom, népi ének szakirany]

gyakorlati vizsga

Miivészetkozvetités képzési teriilet

alapképzések

vizsgatargy

dramainstruktor, kdrnyezetkultura, képi dbrazolas, kézmdves targykultura, kortars kdnnytzene (gitar), kortars kdnnytizene
(basszusgitar), kortars kénnytizene (billentyls hangszerek), kortars konnylizene (szaxofon), kortars konnytzene (harsona),
kortars konny(lizene (trombita), kortars konnylizene (itéhangszerek), kortars kdnnylzene (ének), mozgdképkultura és
médiaismeret, zenekultura

gyakorlati vizsga
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Orvos- és egészségtudomany képzési teriilet

apolas és betegelldtas (dpold, dietetikus, ergoterapia, gydgytornasz, hang-, beszéd- és nyelésterapeuta, mentGtiszt, ortopédiai mUlszerész, szllészné szakirdny), digitdlis
fogaszati tervezés, egészségiigyi gondozas és prevencid (népegészségligyi szakember, védénd, dentalhigiénikus szakirany), egészségligyi szervezd, orvosi diagnosztikai

analitikus

valaszthato érettségi vizsgatargyak

valaszthat6 szakmai el6készit6 vizsgatargyak

valaszthat6 dgazati szakmai érettségi vizsgatargyak

magyar nyelv és irodalom, matematika, angol
nyelv, francia nyely, latin nyelv, német nyelv (és
irodalom), olasz nyelv, orosz nyelv, spanyol nyelv,
természettudomany

bioldgia, fizika, informatika, digitalis kultura, kémia,

egészséglgyi alapismeretek, kozgazdasagi
alapismeretek (Uzleti gazdasagtan, elméleti
gazdasdagtan), szocidlis alapismeretek, egészségi
alapismeretek, szocidlis alapismeretek

egészségligy ismeretek, egészségligyi ismeretek,
kozgazdasag ismeretek, kozgazdasagi ismeretek,
egészséglgyi technika ismeretek, egészségligyi
technikai ismeretek, szocialis ismeretek, sport ismeretek

Pedagodgusképzés képzési teriilet

csecsemO- és kisgyermekneveld, gydgypedagogia (értelmileg akadélyozottak pedagdgidja, tanuldsban akadéalyozottak pedagdgidja, hallassériltek pedagdgidja, logopédia,
ldtassériltek pedagogidja, szomatopedagdgia, pszichopedagdgia, autizmus spektrum pedagdgidja szakirany), konduktor, 6vodapedagdgus (nemzetiségi szakirdny), tanitd

(nemzetiségi szakirany)

vélaszthatd érettségi vizsgatargyak

vélaszthaté szakmai el6készitd vizsgatargyak

vélaszthaté agazati szakmai érettségi vizsgatargyak

vélaszthaté agazaton bellili specializacié szakmai
érettségi vizsgatargyak

magyar nyelv és irodalom, a
szakirdnynak megfelel6 nemzetiségi
nyelv (és irodalom), bioldgia, idegen
nyelv, matematika, torténelem,
fizika, ének-zene, tarsadalomismeret,

oktatasi alapismeretek,
egészségugyi
alapismeretek, szocidlis
alapismeretek, informatikai
alapismeretek, egészségi

egészségugyi technikai

pedagdgia ismeretek, pedagdgiai ismeretek,
egészségugy ismeretek, egészségiigyi
ismeretek, egészséguigyi technika ismeretek,

ismeretek, szocidlis ismeretek, képz6- és

egyhazzenész-ismeretek,
gyakorlatosszinész-ismeretek,
jazz-zenész-ismeretek,
klasszikuszenész-ismeretek,
népzenész-ismeretek, tdncos

testnevelés, vizudlis kultura, rajz és alapismeretek
vizualis kultura, lovari nyelv, beds nyelv,
mozgodképkultura és médiaismeret,
drama vagy filozéfia, pszicholdgia,

informatika, digitalis kultura

iparmUvészet ismeretek, informatika ismeretek,
informatikai ismeretek, sport ismeretek

képz6- és iparmUivészeti ismeretek, egyhazzenész
ismeretek,

gyakorlatos szinész ismeretek, jazz-zenész
ismeretek, népzenész

ismeretek, klasszikus zenész ismeretek, tdncos
ismeretek

ismeretek
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egyéb alapképzések

vizsgatargy

szakoktaté

gyakorlati vizsga

6vodapedagdgus (cigdny-roma szakirany)

gyakorlati vizsga vagy a képzési
terulet szerinti valaszthato érettségi
vizsgatargyak

rekredciod és életmaod, sportszervezés, sporttudomany

Sporttudomany képzési teriilet

vélaszthatd érettségi vizsgatargyak

vélaszthatd szakmai el6készitd vizsgatargyak

vélaszthaté agazati szakmai érettségi vizsgatargyak

bioldgia, angol nyelv, francia nyelv, német nyelv (és
irodalom), olasz nyelv, orosz nyelv, spanyol nyelv,
magyar nyelv és irodalom, testnevelés, torténelem,
matematika, foldrajz, informatika, digitalis kultura

informatikai alapismeretek, kozgazdasagi alapismeretek
(Uzleti gazdasagtan, elméleti gazdasagtan)

informatika ismeretek, informatikai ismertek,
kozgazdasag ismeretek, kbzgazdasagi ismeretek, sport
ismeretek

egyéb alapképzések

Vizsgatéargy

edzd

gyakorlati vizsga

Tarsadalomtudomany képzési teriilet

informatikus konyvtaros, kommunikacio- és médiatudomany, kulturdlis antropoldgia, nemzetkozi tanulmanyok, filozéfia, politika, gazdasag, politikatudomanyok, szocialis

munka, szocidlpedagdgia, szocioldgia

vélaszthatd érettségi vizsgatargyak

vélaszhaté szakmai el6készitd vizsgatargyak

valaszthatd agazati szakmai érettségi vizsgatargyak

idegen nyelv, nemzetiségi nyelv (és irodalom), magyar
nyelv és irodalom, matematika, dllampolgdri ismeretek,
tarsadalomismeret, torténelem, fizika, foldrajz, kémia,
bioldgia, informatika, digitdlis kultura, drdma vagy
filozdfia, mozgoképkultura és médiaismeret

informatikai alapismeretek, szocialis alapismeretek,
oktatdsi alapismeretek

informatika ismeretek, informatikai ismeretek, szocialis
ismeretek, pedagdgia ismeretek, pedagdgiai ismeretek
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Természettudomany képzési teriilet

bioldgia, biotechnoldgia, fizika, foldrajz, foldtudomanyi, kémia, kdrnyezettan, matematika

vélaszthatd érettségi vizsgatargyak

vélaszthaté szakmai el6készitd vizsgatargyak

valaszthaté agazati szakmai érettségi vizsgatargyak

vélaszthaté agazaton bellli specializacio szakmai
érettségi vizsgatargyak

bioldgia, fizika, foldrajz, informatika,
digitélis kultura, kémia, matematika,
természettudomany, torténelem

elektronikai alapismeretek, gépészeti
alapismeretek, informatikai
alapismeretek, kornyezetvédelmi-
vizgazdalkodasi alapismeretek,
kdzgazdasagi alapismeretek (lizleti
gazdasagtan, elméleti gazdasagtan),
vegyipari alapismeretek

banydszat ismeretek, gépészet ismeretek,
kdzgazdasag ismeretek, kdzgazdasagi
ismeretek, villamosipar és elektronika
ismeretek, kornyezetvédelmi ismeretek,
kornyezetvédelem-vizgazdélkodds
ismeretek, informatika ismeretek,
informatikai ismeretek, vegyipar
ismeretek, vegyipari ismeretek, vegyész
ismeretek, vizligyi ismeretek

banyamuvelési ismeretek, gazipari

és fluidumkitermelési ismeretek,
gépgyartas-technoldgiai ismeretek,
mechatronikai ismeretek,
automatikai és elektronikai ismeretek,
kozlekedésautomatikai ismeretek

14874

* Q0l]S31Y¥T SOTVLIVAIH

wezs /g 19 "520C



Osztatlan képzések

Agrar képzési teriilet

osztatlan képzések

vélaszthato érettségi vizsgatargyak

valaszthatd szakmai el6készitd vizsgatargyak

vélaszthatd dgazati szakmai érettségi vizsgatargyak

valaszthaté dgazaton beldli
specializacio szakmai érettségi

vizsgatargyak

allatorvosi,
erdémérnoki,
agrarmérnoki

bioldgia, fizika, foldrajz,
angol nyelv, német nyelv (és
irodalom), francia nyelv, olasz
nyelv, orosz nyelv, roman
nyelv, spanyol nyelv, szerb
nyelv, szlovak nyelv, horvat
nyelv, szlovén nyelv, ukran
nyelv, nemzetiségi nyelv

(és irodalom), informatika,
kémia, matematika,
természettudomany, digitalis
kultdra, magyar nyelv és
irodalom, fenntarthatdsag

elektronikai alapismeretek,
élelmiszeripari alapismeretek,
épitészeti és épitési alapismeretek,
faipari alapismeretek, gépészeti
alapismeretek, informatikai
alapismeretek, kereskedelmi

és marketing alapismeretek,
kornyezetvédelmi-vizgazdalkodasi
alapismeretek, kozgazdasagi
alapismeretek (lizleti gazdasagtan,
elméleti gazdasagtan), kozlekedési
alapismeretek (kozlekedéstechnika),
kozlekedési alapismeretek
(kozlekedés-tizemvitel),
mez6gazdasagi alapismeretek,
vegyipari alapismeretek, elektronika
alapjai, épitészeti alapismeretek,
kornyezetvédelmi alapismeretek,
élelmiszeripari muveletek és
gépek, famegmunkalas alapjai,
vizgazdalkodasi alapismeretek

erdészet és vadgazdalkodds ismeretek,
erdészeti és vadgazdalkodasi ismeretek,
élelmiszeripar ismeretek, élelmiszeripari
ismeretek, épitSipar ismeretek, faipar
ismeretek, faipari ismeretek, foldmérés
ismeretek, foldmérési ismeretek, gépészet
ismeretek, informatika ismeretek,
informatikai ismeretek, kereskedelem
ismeretek, kereskedelmi ismeretek,
kertészet és parképités ismeretek,
kertészeti és parképitési ismeretek,
kornyezetvédelem-vizgazdalkodds
ismeretek, kornyezetvédelmi ismeretek,
kdzgazdasdg ismeretek, kdzgazdasagi
ismeretek, kozlekedés ismeretek,
kozlekedésépit6 ismeretek, mezégazdasag
ismeretek, mezégazdasagi ismeretek,
mezdgazdasagi gépész ismeretek, vegyész
ismeretek, vegyipar ismeretek, vegyipari
ismeretek, villamosipar és elektronika
ismeretek, vizligyi ismeretek

auto- és replilégép-
szerelési ismeretek,
automatikai és elektronikai
ismeretek, élelmiszeripari
gépésztechnikai ismeretek,
kozuti és 1égi kozlekedési,
szallitmanyozasi és logisztikai
ismeretek, gépgyartas-
technolégiai ismeretek,
hajozés technikai ismeretek,
kozlekedésautomatikai
ismeretek, magas- és
mélyépitési ismeretek,
mezégazdasagi és erdészeti
gépésztechnikai ismeretek,
postaforgalmi ismeretek,
Ut-, vasut- és hidépitési
ismeretek, mechatronikai
ismeretek, vasutgépészeti
ismeretek, vasutizemi
kozlekedési, szallitmanyozasi
és logisztikai ismeretek
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Allamtudomanyi képzési teriilet

osztatlan képzések

vélaszthatd érettségi vizsgatargyak

valaszthatd szakmai el6készitd vizsgatargyak

valaszthaté agazati szakmai érettségi vizsgatargyak

allamtudomanyi

belligyi rendészeti ismeretek,
honvédelmi alapismeretek, katonai
alapismeretek, magyar nyelv és irodalom,
torténelem, kézigazgatdsi ismeretek,
angol nyely, francia nyelv, német nyelv
(és irodalom), olasz nyelv, orosz nyelyv,
spanyol nyelv, matematika, testnevelés,
kémia, informatika, foldrajz, fizika,
digitalis kultura, biolégia, allampolgari
ismeretek

rendészeti alapismeretek, oktatasi
alapismeretek, kozgazdasagi
alapismeretek (lizleti gazdasagtan),
kdzgazdasagi alapismeretek
(elméleti gazdasagtan), informatikai
alapismeretek, elektronikai
alapismeretek

rendészet ismeretek, rendészeti és
kozszolgalati ismeretek, honvédelmi
ismeretek, vegyipari ismeretek, vegyipar
ismeretek, tavkozlési ismeretek, tavkozlés
ismeretek, pedagdgiai ismeretek,
pedagdgia ismeretek, kozgazdasdgi
ismeretek, kbzgazdasag ismeretek,
informatikai ismeretek, informatika
ismeretek
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Gazdasagtudomanyok képzési teriilet

osztatlan képzések

vélaszthatd érettségi vizsgatargyak

vélaszthaté szakmai el6készitd vizsgatargyak

vélaszthaté agazati szakmai érettségi vizsgatargyak

vélaszthaté agazaton beldli
specializacié szakmai érettségi
vizsgatargyak

gazdasag- és
pénziigy-
matematikai
elemzés

gazdasagi ismeretek, angol
nyelv, francia nyelv, német
nyelv (és irodalom), olasz
nyelv, orosz nyelv, spanyol
nyelv, szerb nyelv, szlovdk
nyelv, roman nyelv, horvét
nyelv, szlovén nyelv,

ukran nyelv, nemzetiségi
nyelv (és irodalom),
informatika, digitalis kultura,
matematika, torténelem,
foldrajz, allampolgari
ismeretek, fenntarthatésag,
kozigazgatasi ismeretek,
kémia, bioldgia, fizika,
természettudomany, belligyi
rendészeti ismeretek,
honvédelmi alapismeretek,
katonai alapismeretek,
tarsadalomismeret, filozéfia,
magyar nyelv és irodalom

informatikai alapismeretek, kereskedelmi
és marketing alapismeretek,
kdzgazdasagi alapismeretek

(Uizleti gazdasagtan, elméleti
gazdasagtan), tigyviteli alapismeretek,
vendéglatas-idegenforgalom
alapismeretek, kozgazdasagi-

marketing alapismeretek, elektronikai
alapismeretek, élelmiszeripari
alapismeretek, épitészeti és épitési
alapismeretek, faipari alapismeretek,
gépészeti alapismeretek, kozlekedési
alapismeretek, rendészeti alapismeretek,
szocidlis alapismeretek, egészségligyi
alapismeretek

informatika ismeretek, informatikai ismeretek,
kereskedelem ismeretek, kereskedelmi
ismeretek, kdzgazdasag ismeretek,
kdzgazdasdgi ismeretek, turisztika ismeretek,
turisztikai ismeretek, ligyvitel ismeretek,
vendéglatdipar ismeretek, vendéglatdipari
ismeretek, kornyezetvédelem-vizgazdalkodas
ismeretek, kornyezetvédelmi ismeretek,
kozlekedés ismeretek, kdzlekedésépitd
ismeretek, egészségligy ismeretek,
egészségiigyi ismeretek, egészségligyi
technika ismeretek, egészséguigyi technikai
ismeretek, szocialis ismeretek, sport
ismeretek, rendészet ismeretek, rendészeti és
kozszolgélati ismeretek, honvédelmi ismeretek,
tavkozlés ismeretek, tdvkozlési ismeretek

irodai tgyviteli ismeretek,
idegennyelvd lgyviteli
ismeretek, auto- és
repll6gép-szerelési
ismeretek, automatikai

és elektronikai ismeretek,
élelmiszeripari
gépésztechnikai ismeretek,
kozuti és l1égi kozlekedési,
szallitmanyozasi és logisztikai
ismeretek, gépgyartas-
technolégiai ismeretek,
hajézasi technikai ismeretek,
kozlekedésautomatikai
ismeretek, magas- és
mélyépitési ismeretek,
mezdgazdasagi és erdészeti
gépésztechnikai ismeretek,
postaforgalmi ismeretek,
Ut-, vasut- és hidépitési
ismeretek, mechatronikai
ismeretek, vasutgépészeti
ismeretek, vasutizemi
kozlekedési, szallitmanyozasi
és logisztikai ismeretek
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Jogi képzési teriilet

osztatlan képzések

vélaszthatd érettségi vizsgatargyak

jogasz

matematika vagy filozéfia

torténelem, angol nyely, francia nyely, latin nyelv, német nyelv (és irodalom), olasz nyelv, orosz nyelv, spanyol nyelv, magyar nyelv és irodalom,

Miiszaki képzési teriilet

osztatlan képzések

valaszthato érettségi vizsgatargyak

vélaszthaté szakmai el6készitd
vizsgatargyak

vélaszthaté dgazati szakmai érettségi
vizsgatargyak

vélaszthatd agazaton belili specializacio
szakmai érettségi vizsgatargyak

épitészmérndki

matematika, fizika, magyar nyelv
és irodalom, mivészettorténet,
természettudomany,
torténelem, rajz és vizualis
kultdra, vizualis kultura,
fenntarthatosag

épitészeti és épitési
alapismeretek

épitbipar ismeretek

magas- és mélyépitési ismeretek
vagy Ut-, vasut- és hidépitési
ismeretek

Miivészet képzési teriilet

osztatlan képzések

vizsgatargy

festémlivész, grafikusmivész, intermédia-m(ivész, restaurator-mUvész, szobraszm(ivész, dramaturg, szinhdzrendezd, szinmuvész

gyakorlati vizsga

Orvos- és egészségtudomany képzési teriilet

osztatlan képzések

vélaszthatd érettséqi vizsgatargyak

valaszthaté szakmai el6készitd vizsgatargyak

vélaszthatd dgazati szakmai érettségi vizsgatargyak

altalanos orvos, fogorvos, gyogyszerész

bioldgia, fizika, kémia

vegyipari alapismeretek

vegyész ismeretek vagy vegyipar
ismeretek vagy vegyipari ismeretek
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Természettudomany képzési teriilet

osztatlan képzések

valaszthato érettségi vizsgatargyak
vélaszthaté szakmai el6készité vizsgatargyak
valaszthat6 dgazati szakmai érettségi vizsgatargyak

vélaszthaté agazaton bellli specializacio szakmai érettségi vizsgatargyak

kutato-zooloégus

a természettudomanyi képzési tertilet alapképzési szakjai kapcsan az érettségi pont szamitasahoz felsorolt érettségi vizsgatargyak

Osztatlan tanarképzés

osztatlan képzések

valaszthato érettségi vizsgatargyak
vélaszthatd szakmai el6készit6 vizsgatargyak
vélaszthatd dgazati szakmai érettségi vizsgatargyak
vélaszthaté agazaton bellili specializacié szakmai érettségi vizsgatargyak

magyar nyelv és irodalom szakos tanar

magyar nyelv és irodalom

angol nyelv és kultura szakos tanar

angol nyelv

német nyelv és kultura tanara

német nyelv (és irodalom), német nemzetiségi nyelv, német nemzetiségi nyelv és irodalom

német és nemzetiségi német nyelv és
kultdra tanara

német nyelv (és irodalom) vagy német nemzetiségi nyelv vagy német nemzetiségi nyelv és irodalom

bolgar és nemzetiségi bolgar nyelv és
kultura tandra

magyar nyelv és irodalom, torténelem, bolgar nyelv, horvat nyelv, horvat nemzetiségi nyelv, horvét (nemzetiségi) nyelv és
irodalom, lengyel nyelv, orosz nyelv, szerb nyelv, szerb (nemzetiségi) nyelv és irodalom, szlovék nyelv, szlovak (nemzetiségi)
nyelv és irodalom, szlovén nyely, szlovén nemzetiségi nyelv, ukran nyelv,

allampolgari ismeretek, digitélis kultura, informatika, francia nyely, latin nyelv, német nyelv (és irodalom), német nemzetiségi
nyelv, német nemzetiségi nyelv és irodalom, olasz nyelv, spanyol nyelv, roman nyelv, romén (nemzetiségi) nyelv és irodalom

francia nyelv és kultura tanara

francia nyelv

holland nyelv és kultura tanara

német nyelv (és irodalom), német nemzetiségi nyelv, német nemzetiségi nyelv és irodalom, holland nyelv, angol nyelv

horvat és nemzetiségi horvat nyelv és
kultura tandra

magyar nyelv és irodalom, térténelem, horvat nyelv, horvat nemzetiségi nyelv, horvat (nemzetiségi) nyelv és irodalom, bolgar
nyelv, lengyel nyelv, orosz nyelv, szerb nyelv, szerb (nemzetiségi) nyelv és irodalom, szlovdk nyelv, szlovédk (nemzetiségi) nyelv és
irodalom, szlovén nyelv, szlovén nemzetiségi nyelv, ukran nyelv,

allampolgari ismeretek, digitélis kultdra, informatika, francia nyely, latin nyelv, német nyelv (és irodalom), német nemzetiségi
nyelv, német nemzetiségi nyelv és irodalom, olasz nyelv, spanyol nyelv, roman nyelv, romén (nemzetiségi) nyelv és irodalom

japan nyelv és kultura tanara

magyar nyelv és irodalom, torténelem, japan nyelv,

arab nyelv, angol nyelv, francia nyelv, héber nyelv, kinai nyely, latin nyelv, német nyelv (és irodalom), olasz nyelv, orosz nyelv,
spanyol nyelv, Ujgordg nyelv, drama, filozéfia, mozgdképkultura és médiaismeret, digitalis kultura, informatika, allampolgari
ismeretek
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kinai nyelv és kultura tanéra

magyar nyelv és irodalom, térténelem, kinai nyelyv,

arab nyelv, angol nyelv, francia nyelv, héber nyelv, japan nyelv, latin nyelv, német nyelv (és irodalom), olasz nyelv, orosz nyelyv,
spanyol nyelv, Ujgoérég nyelv, drama, filozéfia, mozgdképkultura és médiaismeret, digitélis kultura, informatika, allampolgari
ismeretek

latin nyelv és kultura tanara

magyar nyelv és irodalom, torténelem, angol nyelv, arab nyelv, francia nyelv, japan nyelyv, latin nyelv, német nyelv (és irodalom),
olasz nyelv, orosz nyelv, spanyol nyelv, Gjgérdg nyely, digitalis kultura, informatika, allampolgari ismeretek

lengyel és nemzetiségi lengyel nyelv és
kultura tanara

magyar nyelv és irodalom, torténelem, lengyel nyelv, bolgar nyelv, horvat nyelv, horvat nemzetiségi nyelv, horvét (nemzetiségi)
nyelv és irodalom, orosz nyelv, szerb nyelv, szerb (nemzetiségi) nyelv és irodalom, szlovak nyelv, szlovdk (nemzetiségi) nyelv és
irodalom, szlovén nyelv, szlovén nemzetiségi nyelv, ukran nyelv,

allampolgari ismeretek, digitélis kultura, informatika, francia nyely, latin nyelv, német nyelv (és irodalom), német nemzetiségi
nyelv, német nemzetiségi nyelv és irodalom, olasz nyelv, spanyol nyelv, roman nyelv, romén (nemzetiségi) nyelv és irodalom

olasz nyelv és kultura tanéra

olasz nyelv

orosz nyelv és kultura tanéra

magyar nyelv és irodalom, térténelem, orosz nyelv, bolgér nyelv, horvét nyelv, horvat nemzetiségi nyelv, horvat (nemzetiségi)
nyelv és irodalom, lengyel nyelv, szerb nyelv, szerb (nemzetiségi) nyelv és irodalom, szlovak nyelv, szlovédk (nemzetiségi) nyelv és
irodalom, szlovén nyelv, szlovén nemzetiségi nyelv, ukran nyelv,

allampolgari ismeretek, digitélis kultura, informatika, francia nyelv, latin nyelv, német nyelv (és irodalom), német nemzetiségi
nyelv, német nemzetiségi nyelv és irodalom, olasz nyelv, spanyol nyelv, roman nyelv, roman (nemzetiségi) nyelv és irodalom

portugal nyelv és kulttra tanéra

magyar nyelv és irodalom, térténelem, portugal nyelv, dllampolgéri ismeretek, digitalis kultira, informatika, francia nyely, latin
nyelv, olasz nyelv, romén nyelv, roméan (nemzetiségi) nyelv és irodalom, német nyelv (és irodalom), német nemzetiségi nyelv,
német nemzetiségi nyelv és irodalom

roman és nemzetiségi roman nyelv és
kultdra tandra

magyar nyelv és irodalom, torténelem, roman nyelv, roman (nemzetiségi) nyelv és irodalom, angol nyelv, francia nyelyv,
latin nyelv, olasz nyelv, spanyol nyelv, portugdl nyelv, dllampolgéri ismeretek, digitalis kultura, informatika, német nyelv (és
irodalom), német nemzetiségi nyelv, német nemzetiségi nyelv és irodalom

romoldgiatandr (romani nyelv és kultura
vagy beds nyelv és kultura tanara)

magyar nyelv és irodalom, torténelem, beés nyelv, lovari nyelv, angol nyely, francia nyelv, latin nyelv, olasz nyelv, spanyol nyelyv,
portugal nyelv, dllampolgari ismeretek, digitalis kultura, informatika, német nyelv (és irodalom), német nemzetiségi nyelv,
német nemzetiségi nyelv és irodalom

spanyol nyelv és kultura tanara

spanyol nyelv

szerb és nemzetiségi szerb nyelv és
kultura tanara

magyar nyelv és irodalom, térténelem, szerb nyelv, szerb (nemzetiségi) nyelv és irodalom, bolgér nyelv, horvat nyelv, horvat
nemzetiségi nyelv, horvat (nemzetiségi) nyelv és irodalom, lengyel nyelv, orosz nyelv, szlovdk nyelv, szlovédk (nemzetiségi) nyelv
és irodalom, szlovén nyely, szlovén nemzetiségi nyelv, ukran nyely,

allampolgari ismeretek, digitélis kultura, informatika, francia nyelv, latin nyelv, német nyelv (és irodalom), német nemzetiségi
nyelv, német nemzetiségi nyelv és irodalom, olasz nyelv, spanyol nyelv, roman nyelv, roman (nemzetiségi) nyelv és irodalom
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szlovak és nemzetiségi szlovak nyelv és
kultura tanara

magyar nyelv és irodalom, térténelem, szlovadk nyelv, szlovédk (nemzetiségi) nyelv és irodalom, bolgér nyelv, horvat nyelv, horvat
nemzetiségi nyelv, horvat (nemzetiségi) nyelv és irodalom, lengyel nyelv, orosz nyelv, szerb nyely, szerb (nemzetiségi) nyelv és
irodalom, szlovén nyelv, szlovén nemzetiségi nyelv, roman nyelv, roman (nemzetiségi) nyelv és irodalom, ukran nyely,
allampolgari ismeretek, digitalis kultura, informatika, francia nyelv, latin nyelv, német nyelv (és irodalom), német nemzetiségi
nyelv, német nemzetiségi nyelv és irodalom, olasz nyelv, spanyol nyelv, roman nyelv, roman (nemzetiségi) nyelv és irodalom

szlovén és nemzetiségi szlovén nyelv és
kultdra tanara

magyar nyelv és irodalom, térténelem, szlovén nyelv, szlovén nemzetiségi nyelv, bolgar nyelv, horvat nyelv, horvat nemzetiségi
nyelv, horvét (nemzetiségi) nyelv és irodalom, lengyel nyelv, orosz nyelv, szerb nyelv, szerb (nemzetiségi) nyelv és irodalom,
szlovak nyelv, szlovak (nemzetiségi) nyelv és irodalom, ukran nyelyv,

allampolgari ismeretek, digitélis kultura, informatika, francia nyelv, latin nyelv, német nyelv (és irodalom), német nemzetiségi
nyelv, német nemzetiségi nyelv és irodalom, olasz nyelv, spanyol nyelv, roman nyelv, roman (nemzetiségi) nyelv és irodalom

Ujgorog és nemzetiségi gordg nyelv és
kultura tanara

magyar nyelv és irodalom, torténelem, Ujgoérdg nyelv, angol nyelv, arab nyely, francia nyelv, japan nyelyv, latin nyelv, német nyelv
(és irodalom), olasz nyelv, orosz nyelv, spanyol nyely, digitdlis kultura, informatika, allampolgari ismeretek

ukran és nemzetiségi ukran nyelv és
kultdra tandra

magyar nyelv és irodalom, torténelem, matematika, ukran nyelv, bolgdr nyelv, horvat nyelv, horvat nemzetiségi nyelv, horvat
(nemzetiségi) nyelv és irodalom, lengyel nyelv, orosz nyelv, szerb nyelv, szerb (nemzetiségi) nyelv és irodalom, szlovak nyelv,
szlovak (nemzetiségi) nyelv és irodalom, szlovén nyelv, szlovén nemzetiségi nyelyv,

allampolgari ismeretek, digitélis kultura, informatika, francia nyelv, latin nyelv, német nyelv (és irodalom), német nemzetiségi
nyelv, német nemzetiségi nyelv és irodalom, olasz nyelv, spanyol nyelv, roman nyelv, roman (nemzetiségi) nyelv és irodalom

matematikatanar

matematika

torténelemtanar

torténelem

hon- és népismeret szakos tanar

magyar nyelv és irodalom, torténelem, foldrajz, tarsadalomismeret, angol nyelv, arab nyelv, francia nyelv, német nyelv (és
irodalom), olasz nyelv, orosz nyelv, spanyol nyely, digitalis kultura, informatika, dllampolgari ismeretek

kdnyvtarostanar magyar nyelv és irodalom vagy torténelem
etikatanar magyar nyelv és irodalom vagy torténelem
biolégiatanar biolégia

kémiatanar kémia

fizikatanar fizika

természettudomany-kdrnyezettan szakos
tanar

bioldgia, digitélis kultura, fizika, foldrajz, informatika, kémia, matematika, természettudomany, magyar nyelv és irodalom,
torténelem, filozofia, elektronikai alapismeretek, gépészeti alapismeretek, informatikai alapismeretek, kornyezetvédelmi-
vizgazdalkodasi alapismeretek, kdzgazdasagi alapismeretek (lzleti gazdaségtan, elméleti gazdasagtan), vegyipari
alapismeretek, banydszat ismeretek, gépészet ismeretek, kozgazdasdg ismeretek, kdzgazdasdgi ismeretek, villamosipar és
elektronika ismeretek, kornyezetvédelmi ismeretek, kdrnyezetvédelem-vizgazdalkodas ismeretek, informatika ismeretek,
informatikai ismeretek, vegyipar ismeretek, vegyipari ismeretek, vegyész ismeretek, vizligyi ismeretek

foldrajztanar

foldrajz

informatikatanar (digitalis kultura tanara)

matematika, informatika, digitalis kultura, informatika ismeretek, informatikai ismeretek, informatikai alapismeretek
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technika- és tervezés-tanar

bioldgia, fizika, foldrajz, informatika, digitélis kultdra, kémia, matematika, természettudomany, banydszat ismeretek, gépészet
ismeretek, informatika ismeretek, informatikai ismeretek, kdrnyezetvédelem-vizgazdalkodas ismeretek, kdrnyezetvédelmi
ismeretek, kozgazdasag ismeretek, kozgazdasagi ismeretek, vegyész ismeretek, vegyipar ismeretek, vegyipari ismeretek,
villamosipar és elektronika ismeretek, viziigyi ismeretek, elektronikai alapismeretek, gépészeti alapismeretek, informatikai
alapismeretek, kornyezetvédelmi-vizgazdalkodasi alapismeretek, kozgazdasagi alapismeretek (lizleti gazdasagtan, elméleti
gazdaséagtan), vegyipari alapismeretek

ének-zene tanar

gyakorlati vizsga

népzene- és népikultira-tanar

gyakorlati vizsga

mozgdképkultira és médiaismeret-tandr

gyakorlati vizsga

vizualiskultdra-tanar

gyakorlati vizsga

drama- és szinhazismeret-tanar

gyakorlati vizsga

testnevel6 tanar

gyakorlati vizsga

gyogytestneveld tanar

gyakorlati vizsga

agrarmérnok tanar

a fels6oktatdsi intézmény altal valasztott érettségi vizsgatargy az agrar képzési teriilet sordn az érettségi pont szamitasahoz
meghatarozott érettségi vizsgalistabdl

kdzgazdasz tanar

a fels6oktatdsi intézmény altal vélasztott érettséqgi vizsgatargy a gazdasagtudomdényok képzési teriilet sordn az érettségi pont
szamitadsdhoz meghatarozott érettségi vizsgalistabdl

mérndktanar a fels6oktatasi intézmény altal valasztott érettségi vizsgatargy a m{iszaki képzési terlilet soran az érettségi pont szamitasahoz
meghatarozott érettségi vizsgalistabdl

zenetanar gyakorlati vizsga

zenemUvésztanar gyakorlati vizsga

hittanar nevel6tanar

a fels6oktatdsi intézmény altal vélasztott érettségi vizsgatargy, gyakorlati vizsga

s

* Q0l]S31Y¥T SOTVLIVAIH
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Az Allami Szamvevészék kozleménye
a 2025-ben EInoki Dicséretben részesitett alkalmazottakrol

Az Allami Szédmvevészék elndke altal adomanyozhaté kitlintetésekrdl sz6l6 4/2023. (IX. 22.) ASZ utasitas 2. §
(3) bekezdése alapjan az Allami Szamvevészék elndke az aldbbi személyeket 2025. december 12. napjan

EInoki Dicséretben részesitette:

Név Munkakér
1. | Bajméci Tivadar ellenérzési igazgatdhelyettes
2. | Baldzsné Antoni Erika vezetd szamvevd
3. | Bohrat Gébor szamvevd
4. | Borcsiczky Zsuzsa stratégiai és mddszertani szakérté
5. | Csiha Judit szamvevd
6. | Dabisné Nyikos Melinda ellenérzésvezetd
7. | Dorké-Szecsé Marianna féosztalyvezetd
8. | dr.Bordas Adam jogi igazgaté
9. | dr.Kapocsi Nikolett kdzbeszerzési és beszerzési jogi szakértd
10. | dr. Nagy Adam Zoltan altalanos jogi szakérté
11. | dr. Nagy Imre igazgatosagi tandcsado
12. | dr.Papp Zséfia megfelelési tanacsadd
13. | dr.Szabd Béla ellendérzési jogi szakértéd
14. | Fejérvari Levente informatikai igazgato
15. | Gacsi Gyorgyi lvett szamvevo
16. | Gréfné Bali lldikéd szamvevd
17. | Horvath Anikd képzési munkatars
18. | Horvath Gabor ellenérzési igazgatdhelyettes
19. | Igar Tamas szamvevo
20. | llija-Hangyal Zsé6fia szamvevo
21. | Jakovac Katalin elemzési szakért6
22. | Kdnydné Murvai Tunde szamvevo
23. | Katona Zoltén féosztalyvezetd
24. | Keszei-Kiss Adrienn IT koordinacids szakértd
25. | Kisapati Angéla szamvevo
26. | Krupanszki Déra mindségbiztositasi szakértd
27. | Kuszinger Andrea vezetd szamvevd
28. | Lérantné Walcz lldikéd szamvevo
29. | Lérincz Dévid adatelemzd szakértd
30. | Majoros Zsofia kabinetvezet6
31. | Meggyes Adrienne szamviteli szakértd
32. | Mészéros Anna szamvevo
33. | Mokénszkiné Mengyi Andrea vezetd szamvevo
34. | Molnér Tibor informatikai szakérté
35. | Nagy Gsilla Erzsébet vezetd szamvevo
36. | Niklai Heléna koordindacios igazgatohelyettes
37. | Pappné Orban Laura kockdzatelemzési szakértd
38. | Péter Akos szamvevd
39. | SariLészloné képzési munkatars
40. | Steinbacher Annaméria Anett szamvevd
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41. | Szab6né Németh Andrea lizemeltetési szakértd
42. | Szaniszloné Ursitz Réka szamvevo

43, | Szappanos Nikolett oktatasszervezd munkatars
44, | Talidn Tamas szamvevo

45. | Téth Gergely ellenérzésvezetd

46. | Torok Orsolya nemzetkozi referens
47. | Véradi Eszter vezetd szamvevo

48. | VéaradiTimea vezetd szamvevo

49. | Vass Séandor adatelemzd szakértd
50. | Velencei Erika szamviteli szakérté
51. | Verebesné Szabé Erzsébet ellenérzésvezetd

52. | Vig Marianna Eszter szamvevd

53. | Wéagner Zsuzsanna vezetd szamvevd

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sag kozleménye

a kozérdekii adatigénylésekrél szol6 éves jelentés teljesitésérol

Az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban:

Infotv.) 71/D. § (4) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd szervek és nevesitve a helyi dnkormanyzatok,

valamint a koéztulajdonban allé gazdasdgi tarsasagok minden év januar 31-ig kotelesek az el6z6 évre vonatkozdan

adatot szolgaltatni az aldbbiakrél (abban az esetben is, ha nem kaptak vagy nem utasitottak el adatigénylést):

a) a kozérdekd és kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerése irdnti igények teljesitésének és megtagadasanak
szamdarol és a megtagadasok jellemzé indokairdl,

b) a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez szilkséges napok
atlagos szamardl, valamint

<) a kozérdekU és kozérdekbdl nyilvadnos adatok kozzétételi helyének pontos internetes elérhetéségérdl.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan a kozfeladatot ellaté szerveknek — ahogyan eddig is — nyilvantartast kell
vezetnillk az elutasitott adatigénylési kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl. E nyilvantartas, valamint
az iratkezelési nyilvantartas képezi a 71/D. § szerinti adatszolgaéltatés alapjaul szolgélé adatbazist.

Az adatszolgaltatas beklldésére szolgald elektronikus felliletet a Hatdsag a https://naih.hu/adatlap-eves-jelenteshez
oldalon 2026. januar 2. napjatol teszi elérhetévé, ezt kovetéen tudjik a kotelezett kozfeladatot elldtd szervek
teljesiteni a 2025. évre vonatkozé adatszolgdltatdsukat. Az adatszolgéltatdas megfelelé teljesitése érdekében
a Hatdsag a naih.hu oldalon elérheté Utmutatéban nyujt segitséget a kotelezett szerveknek.

Az adatok sikeres feltoltését kdvetéen a rendszer egy egyedi azonositd kédot is tartalmazé .PDF dokumentumot
hoz létre, melyet az adatszolgdltatd szervezetnek a szdmitdgépre tortént lementését kovetéen az elektronikus
Ugyintézés szabdlyai szerint hivatali kapun vagy cégkapun keresztil kell elkildenie a Hatésagnak
(NAIHJELENT KR ID: 277106744), annak érdekében, hogy a bekildé személyérél a NAIH meggy6z6dhessen, és
az adatszolgaltatast hitelesiteni tudja. Enélkil az adatszolgaltatéds érvénytelen.

Az adatszolgdltatds megfeleld teljesitésével kapcsolatban a Hatdsag felhivja az adatszolgdltatéd kozfeladatot elldtéd
szervek figyelmét arra, hogy semmiképpen ne valtoztassak meg a generalt PDF nevét!
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Az adatszolgaltatast

- a Cégkapu kotelezettek a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatésdg — NAIHJELENT cimzettet,
Témacsoport: A Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatéség részére torténé éves adatszolgaltatas
a kozérdek(i adatigénylésekrél, Ugytipus megnevezése: Eves adatszolgaltatas a kdzérdekl adatigénylésekrél

e-Papirt valasztva,
- ahivatali tarhely kotelezettek hivatali tarhelyuk atjan
tudjak benyujtani.

A NAIHJELENT hivatali kapu cim csak és kizarélag az adatigénylésekrél sz616 jelentések fogadédsara szolgal, arra mas

hivatalos kiildeményt joghatalyosan kiildeni nem lehet!

Az Infotv. rendelkezései értelmében a kotelezettek a bekildott adatokat a kozzétételre szolgald honlapjukon
az altaldanos kozzétételi lista ,Il. tevékenységre, mikdodésre vonatkozé adatok” 15. kozzétételi egységében
(@ kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezé statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd adatai) is

kotelesek kdzzétenni.

A NAIH kéri és elvarja az adatszolgdltatasra kotelezettek egylttmiikddését és a kotelezettségeik maradéktalan

teljesitését.

Budapest, 2025. december 11.

A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal k6zleménye

Dr. Péterfalvi Attila s. k.,

elnok

a 2026. I. negyedévre megallapitott valorizalt jovedéki adomértékekrél és visszaigényelhet6 adotartalom

mértékérol

A jovedéki adorol sz6l6 2016. évi LXVIIL. torvény (a tovabbiakban: J6t.)
110. § (5) bekezdése, illetve 150. § (43) bekezdése alapjan megallapitott,
valorizalt jovedéki adomértékek

Megallapitott 6sszege

Mértékegysége

Jovedéki termék

‘ Addmérték hivatkozasa a Jot.-ben

2026. |. negyedévre

158 800

Ft / ezer liter

benzin [J6t. 3. § (2) bek. 2. pont]

110. § (1) bek. a) pont aa) alpont

158 800

Ft / ezer liter

petréleum [Jot. 3. § (2) bek. 32. pont]

110. § (1) bek. b) pont ba) alpont

148 760

Ft / ezer liter

gazolaj [J6t. 3. § (2) bek. 18. pont]

110. § (1) bek. c) pont ca) alpont

Id6szak

Kereskedelmi gazolajra megallapitott
ado-visszaigénylés mértéke
[J6t. 113. § (5) bekezdés]

Mezégazdasagban felhasznalt gézolajra
megallapitott adé-visszaigénylés mértéke
[J6t. 117.§ (1) bekezdés]

2025. 1. negyedévre 17 Ft/liter 134,5 Ft/liter
2025. 1. negyedévre 17 Ft/liter 134,5 Ft/liter
2025. lll. negyedévre 17 Ft/liter 134,5 Ft/liter
2025. IV. negyedévre 17 Ft/liter 134,5 Ft/liter
2026. |. negyedévre 20 Ft/liter 134,5 Ft/liter

Nemzeti Ado- és Vamhivatal
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A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal ein6kének kozleménye
a személyi jovedelemadé meghatarozott részének felhasznalasarol rendelkez6 maganszemély
nyilatkozatara igényt tarté vallasi kozosségek részére torténo technikai szam kiadasrol

A személyi jovedelemadd meghatdrozott részének az addzé rendelkezése szerinti kdzcélu felhasznélasarol sz6lé
1996. évi CXXVI. torvény (a tovabbiakban: Tv.) 4/A. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Nemzeti Adé-
és Vamhivatal a Tv. 4/A. § (1) bekezdése szerinti kedvezményezettek részére a kdvetkezé technikai szdmokat adta,
amelyekre elsé alkalommal a 2026. évben lehet rendelkezni:

Sorszam Kedvezményezett Technikai szam
1. ANTOANISTA VALLAS EGYESULET 2910
2. ISTEN GYERMEKEI VALLASI ONFEJLESZTO KOZOSSEG 2927
3. BEREGI ELET UT KERESZTENY EGYESULET 2934
4. OTTHON GYULEKEZET 2941
5. IGAZSAG HAZA GYULEKEZET VALLASI EGYESULET 2958
6. UKRAN ORTODOX VALLASI KOZOSSEG BUDAPESTEN 2965
7. MAGYARORSZAGI XUYUN BUDDHISTA CHAN KOZPONTI VALLASI EGYESULET 2972

Vdgujhelyi Ferencs. k.,

a Nemzeti Ado- és Vamhivatal elndke

A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal elnokének kozleménye
a személyi jovedelemadé meghatarozott részének felhasznalasarol rendelkezé6 maganszemély
nyilatkozatara igényt tarté vallasi kozosség elnevezésének megvaltozasarol

A személyi jovedelemadd meghatérozott részének az addézé rendelkezése szerinti kdzcélu felhasznaldsarol szolo
1996. évi CXXVI. torvény 4/A. §8-anak (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Nemzeti Ado- és Vamhivatal altal
megképzett technikai szammal rendelkezé kedvezményezettek nevei — azonos technikai szam mellett — az alabbiak
szerint véltoztak:

Sorszam Kedvezményezett Technikai szam
1. OM VISHWA GURU DE’EP HINDU IV!ANIDIR MAHAPRABHUJI A VILAGMINDENSEG 0303
GURUJA HINDU VALLASI KOZOSSEG ES SZELLEMI ISKOLA
NANDAFALVA EGYESULET 1177
OMEGA HALOZAT EGYHAZ 1672

Vdgujhelyi Ferenc s. k.,

a Nemzeti Ado- és Vamhivatal elndke

A Legfobb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

Dr. Horvath Rita cimzetes félgyészségi ligyész, ny. févarosi keriileti Ugyészségi ligyész B 01981 sorozatjell és
sorszamu ligyészségi szolgélati igazolvanyat a Legfébb Ugyészség lgazgatasi Onéllé Osztalya érvénytelenitette.
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A Legfobb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

Molnar Géaborné legfébb Ulgyészségi irodavezeté D 03186 sorozatjelli és sorszdmu Ugyészségi szolgalati
igazolvanyét a Legfébb Ugyészség Igazgatasi Onallé Osztalya érvénytelenitette.

Az ARTISJUS Magyar Szerzoi Jogvédo Iroda Egyesiilet kozleménye
a magancélu masolasokra tekintettel megallapitott iires hang- és képhordozé jogdijakrél (U26)

I. JOGDIJAK

Az ARTISJUS Magyar Szerz6i Jogvédé Iroda Egyesiilet a szerzéi jogrél sz616 1999. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban:
Szjt.) 20. § (1) és (2) bekezdése, tovabba a szerzdi jogok és a szerzdi joghoz kapcsolddd jogok kdzos kezelésérdl szold
2016. évi XCIII. torvény (a tovabbiakban: Kjkt.) 146. § (1) bekezdése alapjén az érintett jogosultak kozos jogkezeld
szervezeteivel, a FILMJUS Filmszerzék és El6allitok Szerzéi Jogvédé Egyesiiletével, a HUNGART Vizuélis Mlvészek
Kozos Jogkezel6 Tarsasdga Egyesilettel, a Magyar Hangfelvétel-kiadok Szovetsége Kozos Jogkezel Egyesiilettel,
valamint az El6adomuvészi Jogvédé Iroda Egyesiilettel egyetértésben a kép-, illetve hangfelvételek magancélu
masoldsdra tekintettel az Ures kép- és hanghordozdkra (a tovabbiakban egyitt: hordozdk vagy Ures hordozdk)
az alabbi szerzéi jogdijat allapitja meg:

Taroléegység/Megnevezés Fizetend6 jogdij
1. Audiokazetta

31 Ft/db
2.Videokazetta
76 Ft/db
3. CD-R tipusok
CD-R és CD-RW
300 MB-ig 15 Ft/db
CD-R és CD-RW/Data
700 MB-ig 45 Ft/db
CD-R és CD-RW/Data 700 MB felett,
illetve CD-R és CD-RW Audio 67 Ft/db
4. DVD tipusok (pl. DVD-R/+R, DVD-RW/+RW, DVD-RAM)
4,7 GB alatt 16 Ft/db
4,7 GB 70 Ft/db
9,4 GB-ig 171 Ft/db
5. Egyéb nagy kapacitasu optikai diszk

4,7 GB 81 Ft/db
9,4 GB-ig 197 Ft/db
15 GB-ig 330 Ft/db
25 GB-ig 440 Ft/db
50 GB-ig 552 Ft/db

100 GB-ig 771 Ft/db
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200 GB-ig 883 Ft/db
200 GB felett 938 Ft/db

6. Kép-, illetve hanghordozdéként hasznalhaté memériakértydk
(pl. kartya hordozhaté multimédia eszkdzhoz, CF, MMC, MS, Smart Media, SD, Mini SD,
MicroSD, xD, Microdrive-tipusu kartyak)

1 GB-ig 178 Ft/db
2 GB-ig 358 Ft/db
4 GB-ig 598 Ft/db
8 GB-ig 895 Ft/db
16 GB-ig 1409 Ft/db
32 GB-ig 2177 Ft/db
64 GB-ig 2947 Ft/db
128 GB-ig 3586 Ft/db
128 GB felett 4075 Ft/db

7. Audio-, illetve audiovizudlis tartalom térolasara alkalmas, mozgé alkatrésszel nem rendelkezé,
kils6, hordozhatd hattértarolé (pl. Pendrive, USB Flash Drive, kiils6é SSD)

1 GB-ig 99 Ft/db
2 GB-ig 197 Ft/db
4 GB-ig 397 Ft/db
8 GB-ig 594 Ft/db
16 GB-ig 1193 Ft/db
32 GB-ig 1921 Ft/db
64 GB-ig 2305 Ft/db
128 GB-ig 2433 Ft/db
128 GB felett 2562 Ft/db

8. Audio-, illetve audiovizualis tartalom lejatszasara alkalmas, hordozhaté multimédia eszkozbe
integrdlt taroldegységek (pl. beépitett taroléegységgel rendelkezd hordozhaté zenelejatszd késziilékek,
kivéve a mobiltelefon funkcidval is rendelkez6 készllékeket)

2 GB-ig 1797 Ft/db
4 GB-ig 2995 Ft/db
8 GB-ig 3994 Ft/db
16 GB-ig 5991 Ft/db
32 GB-ig 6991 Ft/db
64 GB-ig 7 988 Ft/db
64 GB felett 8987 Ft/db

9. Audio-, illetve audiovizualis tartalom lejatszasara alkalmas mobiltelefon készillékekbe integralt taroléegységek

1 GB-ig 407 Ft/db
2 GB-ig 821 Ft/db
4 GB-ig 1368 Ft/db
8 GB-ig 1826 Ft/db
16 GB-ig 2740 Ft/db
32 GB-ig 3197 Ft/db

64 GB-ig 3654 Ft/db
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128 GB-ig 4110 Ft/db
256 GB-ig 4721 Ft/db
512 GB-ig 5125 Ft/db
512 GB felett 6 135 Ft/db

10. Audio-, illetve audiovizudlis tartalom taroldsdra szolgélo, szérakoztaté elektronikai eszkdzdkbe integralt
taroldegységek [pl. beépitett taroldegységgel rendelkezé video felvevé-lejatszo készilékek, beépitett
taroldegységgel rendelkezd DVD-ird, -felvevé, -lejatszo késziilékek, médialejatszok, beépitett taroldegységgel
rendelkezé televizidkésziilék, beépitett taroldegységgel rendelkezé digitélis vevédekdderek
(pl. set-top box és m(iholdvevé késziilék), smart tv box-ok]

80 GB-ig 3407 Ft/db
160 GB-ig 4259 Ft/db
250 GB-ig 5963 Ft/db
250 GB felett 7670 Ft/db

11. Audio-, illetve audiovizudlis tartalom tarolasara alkalmas, mozgo alkatrésszel rendelkezé,
merevlemezes kiilsé hattértarold (pl. kiilsé merevlemez, kiilsé HDD)

250 GB-ig 1469 Ft/db
500 GB-ig 2081 Ft/db
1TB-ig 2 694 Ft/db
2TB-ig 3306 Ft/db
2 TB felett 5512 Ft/db

12. Audio-, illetve audiovizudlis tartalom lejatszasara alkalmas tablagépekbe (pl. tablet pc, média tablet,
hibrid tablet) integralt taroléegységek

128 MB-t6l 8 GB-ig 681 Ft/db
16 GB-ig 1214 Ft/db
32 GB-ig 2044 Ft/db
64 GB-ig 2726 Ft/db
128 GB-ig 4089 Ft/db
256 GB-ig 4771 Ft/db
512 GB-ig 5454 Ft/db
512 GB felett 6 135 Ft/db

1. KOZOS RENDELKEZESEK
1. A jogdij megfizetése

1.1.1. Az Szjt. 20. § (2) bekezdése alapjan a fenti jogdijat az Ures kép- vagy hanghordozé gyartdja, kiilfoldon
gyartott kép- vagy hanghordozd esetén pedig a jogszabdly szerint vam fizetésére kotelezett személy vagy
- vamfizetési kotelezettség hidnydban - egyetemlegesen a hordozdt az orszagba behozd személy és az azt
belféldon elészor forgalomba hozé személy koteles az ARTISJUS Magyar Szerzéi Jogvédd Iroda Egyesiilethez
a vamkezelés befejezését6l, vamfizetési kotelezettség hidnydban pedig a forgalomba hozataltél vagy
- ha ez a kordbbi - a forgalomba hozatali céllal torténé raktaron tartds megkezdésétdl szamitott nyolc napon belil
medfizetni. A jogdij megfizetéséért az adott hordozd dsszes belfoldi forgalmazoja is egyetemlegesen felel.

1.1.2. A jogdijat a belf6ldon forgalomba hozott, illetve a belféldi forgalomba hozatali céllal raktaron tartott hordozok
utan kell megfizetni, fliggetlendl attdl, hogy a hordozdk ezt megel6zéen kilfoldon forgalomba keriiltek-e, és
a kulfoldi allam joga altal eldirt, a jelen jogdijkozleményben megallapitott dijhoz hasonld dijat a kotelezett
medfizette-e.
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1.2. A jogdijkézlemény idébeli hatalya alatt forgalomba hozott, kép-, illetve hangfelvételek magancéli masolasara

alkalmas olyan hordozék utan, amelyek éltalanos funkcionalis ismérveik alapjan nem tartoznak a jogdijkézlemény

l. részének egyetlen pontja hatdlya ald sem, a jogdijat az ARTISJUS a Kjkt. 146. § (1) bekezdés szerint dllapitja meg.

1.3. Az egyenl6 banasmdéd kovetelményét szem el6tt tartva a kozzétett jogdijakhoz képest a jogdijkozlemény

id6beli hatdlya alatt az aldbbi feltételek egylittes teljestlése esetén jogdijkedvezmény adhaté.

Jogdijkedvezményben részesiilhet az Ures hordozd gyartéja, kilfoldon gyartott hordozd esetén a vam fizetésére

kotelezett személy, illetve vamfizetési kotelezettség hianyaban a hordozét az orszagba behozd személy vagy

az azt belfoldon elészor forgalomba hozo személy, ha

a) az Szjt. 22. § (1) bekezdése alapjan és a 2. pont szerinti adatszolgaltatasi kotelezettségének minden altala
gyartott, behozott, illetve forgalomba hozott tires hordozéval kapcsolatosan maradéktalanul eleget tett;

b) jogdijtartozasa nincs;

<) a lll. fejezetben foglalt védjegyhasznalati engedélyt, minden egyes optikai védelemmel ellatott cimkével
kapcsolatosan maradéktalanul betartotta;

és a kedvezmény igénybevételérdl és az ehhez tarsuld kotelezettségvallalasokrél az ARTISJUS-szal szerzdést kot.

1.4. Orszadgos érdekképviseleti szervekkel csak abban az esetben kotheté kedvezményszerzédés,

ha az érdekképviseleti szerv a tagjai (az érintett dijfizeték) jogdijfizetéséért megfeleld biztositékot nyujt, és/vagy

az érintett dijfizeték altal fizetendd jogdij kiszdmitasdhoz/megfizetéséhez sziikséges adatokat hitelt érdemlé

bizonyitékkal aldtamasztottan gydjti, és az ARTISJUS-nak tovabbitja, és/vagy a jogdijfizetési kotelezettséget

egészben vagy részben atvallalja.

1.5. A jelen jogdijkozleményben meghatérozott jogdijak nem tartoznak az afa hatalya ala.

1.6. Ha a dijfizeté a jogdijfizetéssel késedelembe esik a Polgéari Torvénykényv (a tovabbiakban: Ptk.)

szerinti torvényes késedelmi kamatfizetés kezd6 napja a jogdij 1.1. pontja szerinti esedékességét kovetd nap.

1.7. A jogdijkdvetelés az esedékessé valastdl szamitott 6t év elteltével elévil. A jelen jogdijkdzleményben

megallapitott barmely kotelezettség tekintetében az eléviilést megszakitja a jogdijrél a dijfizetének kiildott értesités

és a dijfizetének kuldott, a jogdij megfizetésére vagy adatszolgaltatasra sz6l6 felszélitas, valamint a dijfizetd altal

az ARTISJUS-nak kildott felszolitas is. Amig az ARTISJUS a jogdijfizetési kotelezettséget keletkeztetd tényrdl

nem szerez tudomast, az eléviilés nyugszik.

2. Adatszolgaltatasi kotelezettség

2.1. Aki Ures hordozdt gyart, vamfizetési kotelezettség nélkil az orszagba behoz, vagy az igy behozott hordozot
elészor belfoldi forgalomba hozza, koteles az ARTISJUS-t az Szjt. 20. § (2) bekezdése szerinti jogdijigény
érvényesitéséhez sziikséges adatokrdl tdjékoztatni. Az Ures hordozé behozatala miatt jogszabaly szerint vam
fizetésére kotelezett személy koteles az ARTISJUS-nak bemutatni a vadmhatésadg éltal hitelesitett behozatali
vamokmanyt. Az Ures hordozot az orszagban vamfizetési kotelezettség nélkiil behozd vagy az azt elészor belfoldi
forgalomba hozé személy koteles az ARTISJUS-nak bemutatni a hordozd darabszémat és taroldegységének
méretét feltlintetd, vevoként a nevére szold (beszerzést igazold) szamlat, illetve ha a hordozd darabszamat és
taroloegységének méretét a szamla nem tiinteti fel, akkor a szdmlan tul az ezen adatokat feltlinteté egyéb hiteles
okiratot, vagy annak mésolatdt. Ha a jelen jogdijkdzlemény hatdlya ald tartozé késziilékbe integralt tires hordozo
esetén a késziilék rendelkezik IMEI azonositéval, igy kilondsen a jelen jogdijkdzlemény I. fejezet 9. és 12. pontjanak
hatdlya ald tartozd késziilékbe integralt tires hordozoé esetén, az adatszolgaltatasra kotelezett személy a késztilék,
igy kiilonésen a mobiltelefon, illetve a tablagép IMEI azonositéjat, tobb SIM kartya foglalattal rendelkez6 késziilék
esetében IMEI 1 azonositojat koteles feltlintetni adatszolgaltatasaban.

2.2. Ha az adatszolgaltatasra kotelezett személy az adatszolgaéltatast hibdsan vagy hidnyosan teljesiti, vagy az abban
feltlintetett adatokat megfelelé okirattal (példaul a vamhatdsag altal hitelesitett behozatali vamokmannyal vagy
szamlaval, egyéb okirattal) igazolni nem tudja, az ARTISJUS a fizetend6 jogdijat a rendelkezésre all6 adatok alapjan
dllapitja meg. Ha az adatok kozll a hordozé jogdijszamitas alapjat képezé taroldegység mérete hianyzik vagy
azt nem igazoljak, akkor az ARTISJUS a fizetend6 jogdijat az |. fejezetben az adott hordozéra vonatkozo
legmagasabb taroldegység-méret szerint allapitja meg.

2.3. Barmely bejelentésre, illetve tdjékoztatdsra kotelezett személy koteles az ARTISJUS kérésére adatszolgdltatast
nyujtani az Ures hordozok beszerzési forrasairdl, illetve azok egyéb forgalomba hozatali adatairdl. A fenti
tdjékoztatdsi kotelezettség — akdr részleges — elmulasztdsa esetén a tdjékoztatasra kotelezett az Ures hordozok
utan a jelen jogdijkézlemény alapjan szamitott jogdijjal azonos mértékd koltségatalanyt koteles fizetni [Szjt. 22. §
(2) bekezdés].
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3. A jogdij megfizetése al6li mentesség esetei

3.1.1. Az Szjt. 20. § (3) bekezdés a) pontja szerinti mentesség esetén a kivitel igazoldsahoz az aldbbi okiratok

benyujtasa sziikséges:

a) a kivitt aru azonositdsara alkalmas, legaldbb a kivitt mennyiséget, a hordozd markanevét és tipusat
tartalmazoé nyilatkozat;

b) az Eurdpai Uniod teriletén kivilre irdnyulé forgalomban a vamhatdsag altal hitelesitett behozatali és
kiviteli vdmokmany; valamint

) az Eurdpai Unié terliletére irdnyuld forgalomban olyan, a felek kozOsségi addszamat hitelt érdemléen
tartalmazé szémla, amelybdl aggalytalanul megdllapithaté, hogy a dijigénnyel érintett Ures hordozot
tartalmazé kildemény cimzettje az Eurépai Unidn belil lakdhellyel rendelkezé személy, illetve székhellyel
(telephellyel, fidkteleppel) rendelkezé jogi személy vagy egyéb szervezet, és a felek nevét, székhelyét
(lakéhelyét), valamint az Ures hordozé mennyiségét, fajtajat és a kiilfoldi rendeltetési helyet hitelt érdemléen
feltiintet6 olyan okirat, amelybdl aggdlytalanul megallapithaté, hogy a hordozékat Magyarorszagrol
elszallitottak (példaul: fuvarlevél, szallitolevél, dtadas-atvételt igazold okirat).

3.1.2. Az Szjt. 20. § (3) bekezdés a) pontja miatt jogdijfizetési mentességet élvezé személy a 3.1.1. pont a) alpontja

szerinti nyilatkozatdban hozzéjaruldsat adja ahhoz, hogy a kivitt dru mennyiségére, markanevére, tipusara

vonatkozé adatokat, valamint a jogdijfizetési mentességet élvezé személy és a kiviteli okmanyon cimzettként

szereplé személy adatait, az exporttevékenység idépontjanak megjeldlésével az ARTISJUS az Eurdpai Unid

tagallamaiban mukodé kozos jogkezel6 szervezetek részére tovabbithatja a jogdijfizetés arukivitel szerinti

célorszagédban torténé jogdijfizetés ellendrzése céljabol.

3.2. Amennyiben a mentességi okra a jogdij megfizetésére kotelezett személy a jogdij megfizetése utan hivatkozik,

a medfizetett jogdijat a 3.1. pontban meghatérozott okiratok benyujtdsa utan az aldbbi feltételek egyittes

fennallasa esetén az ARTISJUS visszatériti:

a) ha a kivitelt is a jogdijat az ARTISJUS-nak megfizetd személy végzi;

b) a jogdijat az ARTISJUS-nak medfizeté személy a jogdij visszatéritése irdnti igényt az ARTISJUS-hoz irasban
a jogdij megfizetésének évében bejelenti, és ezzel egyidejlileg
hordozékat tételesen felsorolja, ha a hordozd IMEI azonositéval rendelkezik, akkor annak IMEI azonositoja,
tobb SIM kartya foglalattal rendelkez6 késziilék esetében annak IMEI 1 azonositdja tételes megadasaval, és

d) a hordozérdl eltvolitott hologramos cimkét az ARTISJUS-nak sorszdm szerint azonosithaté mdédon tételesen
visszaszolgaltatja.

3.3.1. Mentesiilhet az lires hordozod jogdij megfizetése aldl az lres hordozd gyartoja, kiilfoldon gyartott hordozd

esetén a vam fizetésére kotelezett személy, illetve vamfizetési kotelezettség hianydban a hordozét az orszagba

behozo személy, ha az I. fejezet 3., 4. 5. pontja ala tartozd, nem Ujrairhatd Ures hordozd tekintetében hitelt
érdemléen igazolja, hogy a mentesiteni kivant lires hordozé

- nem keril a szabad felhasznalds keretében az Szjt. 35. § (1), (4), (5), (7) bekezdésében masolat készitésére

feljogositott személy (szervezet) birtokdba, és

- azt nyilvanvalodan és kizardlag az Szjt. 35. § (1), (4), (5), (7) bekezdésében meghatérozott masolatkészitéstdl eltérd

célra hasznaljak.

3.3.2. A mentesulés fennadllasanak igazolasahoz az aldbbi okiratok benyujtasa szlikséges:

a) az |. fejezet 3-5. pontja hatdlya ald tartozé és nem Ujrairhaté Ures hordozé beszerzésére vonatkozo,
a felek személyét, a szerz6dés targyat (az Ures hordozdkat), a teljesités idépontjat, és a felek aldirasat
tartalmazoé irasba foglalt szerzédés, illetve e szerzé6dés kivonata, tovdbbd abban az esetben, ha a jogdij
fizetésére kotelezett személy a szerz6dést az ires hordozd atruhdzasadval teljesité fél kozvetlen, vagy
kozvetett kozremiikoddje, a kozremiikoddi lanc tagjai kozott az Ures hordozd beszerzésére létrejott
valamennyi szerz8dés, e szerz6dések kivonata, tovabba
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a szerz6déshez kapcsol6dd dokumentécid, amely tartalmazza
b.1.) a jelen jogdijkozlemény szerinti csoportositdsnak megfeleléen, hogy a szerz6dés hatélya alatt
milyen fajtaju, mennyiségl (darabszdmu) lires hordozd beszerzésérél rendelkezik;
b.2.) a vevd (végfelhasznald) fél nyilatkozatét arra nézve, hogy az lres hordozdkat
- nem hasznadlja az Szjt. 20. § (1) bekezdésében meghatérozott muvek, illetve teljesitmények
masolasara;
- nem értékesiti tovabb; és
- nem adja az Szjt. 35. § (1), (4), (5), (7) bekezdésében masolat készitésére feljogositott személyek
birtokaba;
az Szjt. 20. §-a és ezen belil az I. fejezet 3-5. pontja hatdlya ald tartozé és nem Ujrairhaté Ures hordozok
adasvételére vonatkozd szerz6dés teljesitését igazold szamla és szdllitdlevél, illetve ha szamla vagy
szallitélevél kidllitdsara nem kerl sor, ezek helyett mas olyan okirat, amelybdl hitelesen megallapithaté, hogy
a szerz6dés alapjan hany darab, mekkora taroldegység-kapacitasu és milyen fajtaju tires hordozé tényleges
atadasa tortént meg a vevé (végfelhasznald) részére;
a jogdij fizetésére kotelezett személy nyilatkozata arra nézve, hogy a szerzédés esetleges mddositasairol,
illetve megsz(inésérél haladéktalanul tajékoztatja az ARTISJUS-t.

3.4.1. Mentesiilhet az tires hordozd jogdij megfizetése aldl az ilres hordozd gyartdja, kiilfoldon gyartott hordozd
esetén a vam fizetésére kotelezett személy, illetve vamfizetési kotelezettség hianyaban a hordozét az orszagba

behoz6 személy, ha a jelen jogdijkozlemény I. fejezet hatdlya ala tartozd Ujrairhaté lres hordozd tekintetében hitelt
érdemlben igazolja, hogy a mentesiteni kivant lires hordozd teljes élettartama alatt

nem kerlll a szabad felhaszndlas keretében az Szjt. 35. § (1), (4), (5), (7) bekezdésében masolat készitésére
feljogositott személy (szervezet) birtokaba, és

azt nyilvanvaldan és kizérélag az Szjt. 35. § (1), (4), (5), (7) bekezdésében meghatarozott masolatkészitéstol eltérd
célra hasznaljak.

3.4.2. A menteslilés fennallasanak igazolasahoz az alabbi okiratok benyujtasa sziikséges:

a)

b)

a jelen jogdijkdzlemény hatalya ald tartozo, Ujrairhaté Ures hordozd beszerzésére vonatkozd, a felek
személyét, a szerz4dés targyat (az Ures hordozokat), a teljesités idépontjat, és a felek aldirasat tartalmazé
irdsba foglalt szerzédés, illetve e szerzédés kivonata, tovabba abban az esetben, ha a jogdij fizetésére
kotelezett személy a szerzédést az lres hordozé &atruhazasaval teljesité fél kozvetlen, vagy kozvetett
kozremiikodéje, a kozremiikoddi lanc tagjai kozott az lires hordozd beszerzésére létrejott valamennyi
szerz6dés, e szerzédések kivonata, tovabba
a szerz6déshez kapcsol6dd dokumentécid, amely tartalmazza
b.1.) a jelen jogdijkdzlemény szerinti csoportositasnak megfeleléen, hogy a szerzédés hatdlya alatt
milyen fajtaju, mennyiségl (darabszdmu) lires hordozd beszerzésérél rendelkezik;
b.2) a vevd (végfelhasznald) fél nyilatkozatat arra nézve, hogy az Ures hordozdkat:
- milyen célra haszndlja, és e haszndlat kbzben hogyan biztositja a 3.4.1. pontnak valé megfelelést;
- nem hasznalja az Szjt. 20. § (1) bekezdésében meghatérozott muvek, illetve teljesitmények
masolasara;
- nem értékesiti tovabb; és
- nem adja az Szjt. 35. § (1), (4), (5), (7) bekezdésében masolat készitésére feljogositott személyek
birtokaba;
- a 3.4.1. pont szerinti feltételek teljestilésének ellenérzését az ARTISJUS részére, az ARTISJUS
elézetes irasbeli értesitése alapjan, lehet6vé teszi; és
- vdllalja, hogy amennyiben a hordozékat harmadik személynek atruhdzza, akkor arrdl
az ARTISJUS-t 6t napon belll irdsban értesiti, és az ARTISJUS felé a 3.4.1. pont szerinti
feltételeknek tortén6 megfelelést a jelen pont szerint igazolja a harmadik személyre nézve, vagy
ennek hidnydban az ARTISJUS-nak az lres hordozé dijat az irdsbeli értesités hatdridejének
lejartatol szamitott 15 napon belil megfizeti.
az Szjt. 20. §-a és a jelen jogdijkdzlemény hatdlya ala tartozd, Ujrairhaté lires hordozok adasvételére vagy mas
jogcimen torténd tulajdonatruhazésara vonatkozo szerz6dés teljesitését igazold szamla és szallitolevél, illetve
ha szamla vagy szallitolevél kiallitdsara nem kerll sor, ezek helyett mas olyan okirat, amelybdl hitelesen
megallapithaté, hogy a szerzédés alapjan hany darab, mekkora taroldéegység-kapacitasu és milyen fajtaju
Ures hordozo tényleges dtadasa tortént meg a vevo (végfelhasznalo) részére;
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d) a jogdij fizetésére kotelezett személy nyilatkozata arra nézve, hogy a szerzédés esetleges mddositasairol,
illetve megsz(inésérél haladéktalanul tajékoztatja az ARTISJUS-t.

3.5. Ha a mentesiilés feltételei fennallnak és a jogdij fizetésére kotelezett személy a 3.3.2,, illetve 3.4.2. pont szerinti

iratokat az ARTISJUS-hoz maradéktalanul benyujtotta, az ARTISJUS igazolast allit ki, amely tartalmazza

a) az Ures kép- vagy hanghordozé gyartoéja, kilfoldon gyartott kép- vagy hanghordozé esetén a vam fizetésére
kotelezett személy, illetve vamfizetési kotelezettség hianydban a hordozét az orszagba behozé személy
azonosité adatait;

b) a mentesiléssel érintett Ures hordozot beszerzé személy (végfelhaszndld) azonositd adatait;

<) a mentestléssel érintett Ures hordozok darabszéamat és fajtiit a jelen jogdijkdzlemény szerinti
csoportositasban; és

d) a mentesulés idétartamat.

3.6.1. Amennyiben a 3.3.1. vagy 3.4.1. pont szerinti mentességi okra jogdij megfizetését kovetden hivatkozik a jogdij
medfizetésére kotelezett személy vagy az lires hordozét megszerzé személy (végfelhasznald), akkor az ARTISJUS
a ténylegesen megfizetett jogdijat az alabbi feltételek egyittes fenndlldsa esetén tériti vissza a jogdij megfizetésére
kotelezett személy részére:

a) a jogdij visszatérités irdnti igényt a jogdij megfizetésének évében irasban bejelentik az ARTISJUS-hoz; és ezzel
egyidejlileg

b) a3.3.2, illetve a 3.4.2. pontban meghatérozott okiratokat az ARTISJUS-hoz benyujtjak; valamint

<) megjeldlik azt a szdmlat, amely a visszatéritési igénnyel érintett jogdijat tartalmazta, valamint az érintett

hordozokat tételesen felsoroljak, ha a hordozé IMEI azonositéval rendelkezik, akkor annak IMEI azonositéja,
tobb SIM kartya foglalattal rendelkez6 késziilék esetében annak IMEI 1 azonositdja tételes megadasaval, és
d) a hordozordl eltavolitott hologramos cimkét ARTISJUS-nak sorszdm szerint azonosithaté médon tételesen
visszaszolgaltatjak.
3.6.2. Az ARTISJUS a jogdijat az Ures hordozot megszerz6 személynek (végfelhasznalonak) abban az esetben fizeti ki,
ha a jogdij megfizetésére kotelezett személy a jogdij Gsszegének visszatéritésére vonatkozd kovetelését e személyre
engedményezi, és az errdl sz616, a megfizetett jogdij 0sszegét feltlintetd, az engedményes és engedményezd nevét
és adatait tartalmazo teljesitési utasitast is magdban foglalé engedményezési okiratot az ARTISJUS-hoz benyujtja.
3.6.3. Az ARTISJUS a jogdijat a 3.6.1. és 3.6.2. pontban meghatarozott okiratok hianytalan benyujtasatol szamitott
60 napon belil tériti vissza.

3.7. A dij medfizetése aldli mentesiilési feltételek megvizsgaldsa és a mentesiilés ald esé és a mentesilés hatdlya ala
nem tartozo Ures hordozok szamanak és fajtajanak megallapitasa céljabol a dij megfizetése aldli mentesiilés esetén is
az, aki Ures hordozét gyart, vamfizetési kotelezettség nélkil az orszagba behoz, vagy az igy behozott hordozét elészor
belféldi forgalomba hozza, kdteles az ARTISJUS-t az Szjt. 22. § (1) bekezdése szerinti adatokrol tajékoztatni. Aki a 3.3,
3.4, 3.5. vagy 3.6. pont szerinti mentesulésre hivatkozik, az adatszolgaltatdsa soran kételes tajékoztatni az ARTISJUS-t
arrél, hogy mely, legaldbb mennyiség és fajta szerint megjeldlt Gres hordozd tekintetében kivanja a mentesiilés
fennallasét igazolni.

3.8.1. A 3.3-3.6. pont, ide nem értve a 3.6.2. pontot, megfelel6 alkalmazasdval az Ures hordozé ardba foglalt,

medfizetett jogdij visszatéritése Utjdn mentesilhet az Ures hordozé jogdij megfizetése aldl az lres hordozo olyan,

az Szjt. 35. § (1) bekezdésében masolat készitésére feljogositott személynek minésiil6é végfelhasznaloja, aki az tres
hordozot kizardlag a sajat alkotd tevékenysége kdrében létrehozott miveinek és teljesitményeinek rogzitésére,
illetve masolasara hasznalja, és ezt a korlilményt az ARTISJUS felé hitelt érdemléen igazolja.

3.8.2. A végfelhasznalo a 3.6.1. pont b) és c) alpontja szerinti feltételek igazolasa kdrében az ARTISJUS-hoz benyuijtja

a) a jelen jogdijkozlemény hatdlya ald tartozd Ures hordozé megvasarlasat igazolé szadmlat vagy egyéb
szamviteli bizonylatot, amely tartalmazza az eladé nevét, az lires hordozé megnevezését és megszerzett
darabszamat, valamint a teljesités id6pontjat;

b) az érintett hordozok tételes felsoroldsat, valamint ehhez kapcsolédéan a hordozordl eltavolitott
hologramos cimkét sorszam szerint azonosithaté médon, vagy ennek hianyaban a hordozé IMEI azonositéja,
toébb SIM kértya foglalattal rendelkezé késziilék esetében annak IMEI 1 azonositdja megjel6lését — amely
igazolja, hogy a hordozéra a dijat megfizették —, és egy, a hordozd IMEI vagy tobb SIM kartya foglalattal
rendelkezé késziilék esetében IMEI 1 azonositd jelét igazold, a hordozérdl készitett digitalis fényképfelvételt;
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c) nyilatkozatét arra nézve, hogy
cl) milyen alkoto tevékenységet folytat; és
c2) a visszatéritési igénnyel érintett az tires hordozot

sajat alkotd tevékenysége korében hasznalja, és a hordozén a bejelentés idépontjdban sajat
alkotd tevékenysége soran létrehozott mlveket, illetve teljesitményeket tarol, amelyeknek
6 a szerzGi és/vagy szomszédos jogi jogosultja;

nem haszndlja az Szjt. 20. § (1) bekezdésében meghatérozott, olyan mvek, illetve teljesitmények
masolasdra, amelyre vonatkoz6 vagyoni jog mas személyt illet meg;

nem értékesiti vagy ajandékozza tovabb;

nem adja mas, az Szjt. 35. § (1), (4), (5), (7) bekezdésében masolat készitésére feljogositott
személyek birtokaba;

c3) hogyan biztositja a ¢.2.) pont szerinti feltételek teljesiilését a hordozd tovabbi hasznélata soran;

valamint

d) az e pontban foglalt feltételek teljestlésének ellenérzését az ARTISJUS részére, akdr a hordozd egyedi,
vizsgalatanak és e célbol torténd bemutatasanak, illetve ahhoz valé hozzdjarulasdnak az utjan, lehetévé
teszi. Az ARTISJUS ez utébbi esetben a hordozén régzitett adatok titokban tartasara, és a hordozé tartalma
lemésolasatdl valé tartozkodasara koteles.

4. Elektronikus kapcsolattartas

Az ARTISJUS a dijfizetével val6 kapcsolattartasra elektronikus utat biztosithat. Ebben az esetben az ARTISJUS és
a dijfizet6 kozotti elektronikus Uton torténd kapcsolattartast kiilon megallapodas szabalyozza.

5. Ertelmezo rendelkezés

Ahol a jelen jogdijkdzlemény napokban allapit meg hatérid6t, a napokat naptari napként kell szamitani.

lll. A JOGDIJFIZETES IGAZOLASA

1.Védjegyhasznalati engedély

Az ARTISJUS a jelen jogdijkozleménnyel érintett hordozok kozil a(z)

— CD-R-tipusu hordozok (l. fejezet 3. pont);

- DVD-tipusu hordozdk (I. fejezet 4. pont);

- egyéb nagy kapacitasu optikai diszkek (I. fejezet 5. pont);

- kép-, illetve hanghordozdként hasznalhaté memoriakartyak (1. fejezet 6. pont);

— audio-, illetve audiovizudlis tartalom tarolasara alkalmas, mozgo alkatrésszel nem rendelkezé, kiilsé, hordozhatd
hattértarolok (1. fejezet 7. pont);

- audio-, illetve audiovizualis tartalom lejatszasdra alkalmas hordozhaté multimédia eszkdzdkbe integralt
taroléegységek (I. fejezet 8. pont);

- audio-, illetve audiovizudlis tartalom téroldsdra szolgald, szérakoztatd elektronikai eszkdzokbe integrélt
taroldegységek (I. fejezet 10. pont);

- audio-, illetve audiovizualis tartalom taroldsara alkalmas, mozgé alkatrésszel rendelkezé, merevlemezes kiilsé
hattértarolok (I. fejezet 11. pont); tovabba

— audio-, illetve audiovizudlis tartalom lejatszéséra alkalmas tdblagépekbe integralt taroléegységek (I. fejezet

12. pont)

tekintetében torténé jogdijigény érvényesitéssel 6sszefliggésben ingyenesen, nem kizérélagos, nem atruhdzhato

védjegyhasznalati engedélyt ad a jogdijat az Szjt. 20. § (2) bekezdése alapjan megfizeté személynek az ,ARTISJUS”

védjegy 2. és 3. pont szerinti hasznélatara. Az I. fejezet 12. pontjdban meghatéarozott hordozdk tekintetében torténé
jogdijigény érvényesitéssel 9sszefliggésben az ARTISJUS csak abban az esetben ad védjegyhasznalati engedélyt,
ha a hordozé nem rendelkezik IMEI azonositéval. Az ,ARTISJUS” védjegy a jogdijkozlemény szerinti hasznalat sordn
- az ellenkezd bizonyitasdig — igazolja a jogdij megfizetését, tovabba jogkezelési adatnak is mindsil [Szjt. 96. §
(2) bekezdés], amelynek jogosulatlan eltavolitdsa vagy megvaltoztatasa tilos.
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2. A védjegy hordozéja

A védjegyet az ARTISJUS altal kibocsétott, a jogdijat az Szjt. 20. § (2) bekezdése alapjan megfizeté személynek
téritésmentesen, az érvényesitett jogdijigény altal meghatadrozott darabszdmban haszndlatédba adott optikai
védelemmel ellatott (hologramos) cimke hordozza. A védjegyet hordozé cimke az ARTISJUS tulajdona.

3. A védjegy és a védjegyet hordozé cimke hasznalata

A jogdijat az Szjt. 20. § (2) bekezdése alapjan megfizeté személy a védjegyet hordozé cimkét az res hordozo
forgalomba hozataldt megel6z6en jogosult és koteles elhelyezni (felragasztani). A jogdijat megfizeté személy
(nem természetes személy esetén annak torvényes képvisel6je vagy meghatalmazott képvisel6je) részére
a védjegyet hordozé cimkék dtadasa személyesen, az ARTISJUS 1016 Budapest, Mészaros utca 15-17. szam alatti
székhelyén vagy az altala megadott kézbesitési cimre, postai kézbesités Utjan kerdl sor. Postai kézbesités esetén
kulfoldi kézbesitési cimet kizdrdlag magyarorszégi székhellyel, telephellyel nem rendelkezé jogdijfizeté személy
adhat meg. Az ARTISJUS a védjegyet hordozé cimke atadasanak mddjat megvalaszthatja, ha a jogdijat megfizeté
személy dltal igényelt atadasi, illetve kézbesitési mod az eset korlilményeit mérlegelve az ARTISJUS részérdl
aranytalan raforditassal jarna, és az ARTISJUS altal vélasztott atadasi, illetve kézbesitési mod ezzel Gsszevetve
a jogdijat megfizetd személy részére jelentds hatranyt nem okoz. Az elhelyezésnek (felragasztasnak) a hang-, illetve
képhordozon, vagy ha ez lehetetlennek bizonyul, a hordozé bontatlan csomagoldsan a cimke sérilése nélkiil
eltavolithatatlanul kell megtérténnie, mas jogkezelési adatot vagy arujelzé észlelését nem akadalyozé médon.
Az elhelyezés (felragasztas) a cimke atvételét, postai uton torténé kézbesités esetén a postai kézbesités napjat
kovetéen haladéktalanul, legkésébb 5 munkanapon belil kotelezé. A hologramos cimke csak a dijfizetéssel
érintett hordozé példanyokra helyezhetd el. A védjegyet a fentiektdl eltéré mdédon haszndlni tilos. A jogdijat
medfizeté személy a védjegy hasznélatit harmadik személynek nem engedélyezheti, és a hordozén el nem
helyezett (fel nem ragasztott) hologramos cimkét harmadik személy birtokaba/hasznalatdba nem adhatja.
A védjegy hasznalataért, illetve a hologramos cimkéért sem a jogdijat az Szjt. 20. § (2) bekezdése alapjan megfizeté
személy, sem mds személy ellenértéket nem kérhet és nem fogadhat el. Az ARTISJUS a védjegyet hordozé cimkét
csak abban az esetben adja hasznalatba a jogdijat megdfizeté személynek, ha a dijfizetéssel érintett hordozok
- a jogerds hatarozat alapjan hatésagi lefoglalds alatt allé hordozok kivételével - még a jogdijat megfizeté személy
birtokdban vannak. Ezt — illetve lefoglalt hordozdk esetén a hatdsagi lefoglalas tényét — a jogdijat megfizetd
személy a cimke dtadasat megel6z6éen koteles hitelt érdemléen igazolni. A védjegyhasznalati engedély hatalya
az elsé jogszerl forgalomba hozatallal megszinik. Megszlinik a védjegyhasznélati engedély hatalya akkor is,
ha a jogdijat megdfizeté személy a lefoglalt hordozé visszaadasat elrendeld hatdsdgi hatarozatrdl szol6 értesitést
kovetéd 30 napon belill a hordozét nem veszi & — ebben az esetben a jogdijfizeté személy a védjegyet
hordozé cimkét koteles az ARTISJUS részére haladéktalanul visszaszolgaltatni.

IV. A JOGDIJKOZLEMENY IDOBELI HATALYA

A fenti jogdijkozlemény 2026. januar 1-jétél 2026. december 31-ig hatalyos.

ARTISJUS Magyar Szerz6i Jogvédé Iroda Egyestilet
* % %
A dijszabast a Kjkt. 145. § (2) bekezdése alapjan jovahagyom:
Budapest, 2025. december 18.

Dr. Tuzson Bence s. k.,
igazsaguigyi miniszter
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Az ARTISJUS Magyar Szerzoi Jogvédo Iroda Egyesiilet kozleménye
a magancéli masolasokra tekintettel megallapitott, személyi szamitégépekbe beépitett
iires hang- és képhordozé jogdijakrél (U-PC-26)

I. JOGDIJAK

Az ARTISJUS Magyar Szerzéi Jogvédé Iroda Egyesiilet a szerzéi jogrél sz616 1999. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban:
Szjt.) 20. & (1) és (2) bekezdése, valamint U26 jell dijszabasa II. fejezet 1.2. pontja alapjan, tovabba a szerzéi jogok
és a szerzéi joghoz kapcsolddd jogok kozos kezelésérdl sz616 2016. évi XCIII. tdrvény (a tovabbiakban: Kjkt.) 146. §
(1) bekezdése alapjan az érintett jogosultak kdzos jogkezel6 szervezeteivel, a FILMJUS Filmszerzék és El6allitok
Szerzdi Jogvédd Egyesiiletével, a HUNGART Vizualis M{ivészek K6z0s Jogkezeld Tarsasaga Egyesiilettel, a Magyar
Hangfelvétel-kiadok Szovetsége Kozos Jogkezelé Egyesiilettel, valamint az El6adémdvészi Jogvédé Iroda
Egyesiilettel egyetértésben a kép-, illetve hangfelvételek magdncéli mdsoldsara tekintettel a szamitégépekbe
beépitett lires kép- és hanghordozoékra (a tovabbiakban egyiitt: hordozdk vagy tres hordozdk) az alabbi szerzdi
jogdijat allapitja meg:

Taroléegység/Megnevezés Fizetend6 jogdij
1. Audio, illetve audiovizudlis tartalom térolasara, illetve lejatszasara alkalmas nem hordozhat6 személyi
szamitdgépekbe beépitett taroldegységek
[pl. beépitett taroldegységgel rendelkez6 asztali szamitdgép, PC, desktop computer
(TINY, USFF, USDT, D, TT, SFF, T, MT, CMT), egybeépitett asztali szamitdgép, all-in-one desktop szamitogép]

1 GB-t6l 255 GB-ig 639 Ft
256 GB-tol 499 GB-ig 1280 Ft
500 GB-t6l 599 GB-ig 1921 Ft
600 GB felett 2562 Ft

2. Audio, illetve audiovizualis tartalom taroldsara, illetve lejatszaséara alkalmas hordozhaté
személyi szamitdgépekbe beépitett taroléegységek
(pl. beépitett taroléegységgel rendelkezd notebook, laptop)

1 GB-t6l 499 GB-ig 1280 Ft
500 GB-t6l 999 GB-ig 1921 Ft
1000 GB-t6l 1 999 GB-ig 2562 Ft
2 000 GB-t6l 3203 Ft

Il. KOZOS RENDELKEZESEK
1. A jogdij megfizetése

1.1.1 Az Szjt. 20. § (2) bekezdése alapjan a fenti jogdijat az tires kép- vagy hanghordozé gyartdja, kiilfoldon gyartott
kép- vagy hanghordozo esetén pedig a jogszabaly szerint vdm fizetésére kotelezett személy, vagy — vamfizetési
kotelezettség hianydban - egyetemlegesen a hordozét az orszagba behozd személy és az azt belféldon elészor
forgalomba hoz6 személy koteles az ARTISJUS Magyar Szerz6i Jogvédd Iroda Egyesilethez a vamkezelés
befejezésétdl, vamfizetési kotelezettség hidnyaban pedig a forgalomba hozataltél vagy - ha ez a kordbbi -
a forgalomba hozatali céllal torténé raktaron tartds megkezdésétél szamitott nyolc napon belil megfizetni. A jogdij
medfizetéséért az adott hordozé 6sszes belfoldi forgalmazdja is egyetemlegesen felel.

1.1.2. A jogdijat a belf6ld6n forgalomba hozott, illetve a belféldi forgalomba hozatali céllal raktaron tartott hordozok
utdn kell megfizetni, fliggetlendl attdl, hogy a hordozdék ezt megel6zéen kilfoldon forgalomba keriiltek-e, és
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a kulfoldi allam joga altal eldirt, a jelen jogdijkzleményben megallapitott dijhoz hasonld dijat a kotelezett

megfizette-e.

1.2. Az egyenl6 bandsmdd kovetelményét szem el6tt tartva a kozzétett jogdijakhoz képest a jogdijkozlemény

idébeli hatdlya alatt az aldbbi feltételek egylttes teljestilése esetén jogdijkedvezmény adhato.

Jogdijkedvezményben részesilhet az Ures hordozé gyartdja, kulfoldon gyartott hordozd esetén a vam fizetésére

kotelezett személy, illetve vamfizetési kotelezettség hidnydban a hordozot az orszagba behozd személy vagy az azt

belfoldon el6szor forgalomba hozé személy, ha

a) az Szjt. 22. § (1) bekezdése alapjan és a jelen jogdijkdzlemény II. fejezet 2. pontja szerinti adatszolgaltatasi
kotelezettségének minden d4ltala gyartott, behozott, illetve forgalomba hozott Ures hordozéval
kapcsolatosan maradéktalanul eleget tett;

b) jogdijtartozasa nincs;

<) a jelen és az ARTISJUS U26 jell jogdijkézleményének lll. pontjaban foglalt védjegyhasznalati engedélyt,
minden egyes optikai védelemmel ellatott cimkével kapcsolatosan maradéktalanul betartotta;

és a kedvezmény igénybevételérdl és az ehhez tarsuld kotelezettségvallalasokrél az ARTISJUS-szal szerzdést kot.

1.3. Orszdgos érdekképviseleti szervekkel csak abban az esetben kotheté kedvezményszerzédés, ha

az érdekképviseleti szerv a tagjai (az érintett dijfizeték) jogdijfizetéséért megfeleld biztositékot nyujt, és/vagy

az érintett dijfizeték altal fizetendd jogdij kiszdmitasdhoz/megfizetéséhez sziikséges adatokat hitelt érdemlé

bizonyitékkal aldtamasztottan gydjti, és az ARTISJUS-nak tovabbitja, és/vagy a jogdijfizetési kotelezettséget

egészben vagy részben atvallalja.

1.4. A jelen jogdijkozleményben meghatérozott jogdijak nem tartoznak az afa hatalya ala.

1.5. Ha a dijfizetd a jogdijfizetéssel késedelembe esik, a Polgari Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.)

szerinti torvényes késedelmi kamatfizetés kezd6 napja a jogdij 1.1. pontjai szerinti esedékességét kdvetd nap.

1.6. A jogdijkdvetelés az esedékessé valastdl szamitott 6t év elteltével elévil. A jelen jogdijkdzleményben

megallapitott barmely kotelezettség tekintetében az eléviilést megszakitja a jogdijrél a dijfizetének kiildott értesités

és a dijfizetének kuldott, a jogdij megfizetésére vagy adatszolgaltatasra sz6l6 felszélitas, valamint a dijfizetd altal

az ARTISJUS-nak kiildott felszdlitas is. Amig az ARTISJUS a jogdijfizetési kotelezettséget keletkezteté tényrdl nem

szerez tudomast, az eléviilés nyugszik.

2. Adatszolgaltatasi kotelezettség

2.1. Aki Ures hordozdt gyart, vamfizetési kotelezettség nélkil az orszagba behoz, vagy az igy behozott hordozot
elészor belfoldi forgalomba hozza, koteles az ARTISJUS-t az Szjt. 20. § (2) bekezdése szerinti jogdijigény
érvényesitéséhez sziikséges adatokrél tdjékoztatni. Az Ures hordozé behozatala miatt jogszabaly szerint vam
fizetésére kotelezett személy koteles az ARTISJUS-nak bemutatni a vadmhatésdg éltal hitelesitett behozatali
vamokmanyt. Az Ures hordozot az orszagban vamfizetési kotelezettség nélkiil behozd vagy az azt elészor belfoldi
forgalomba hozé személy koteles az ARTISJUS-nak bemutatni a hordozd darabszémat és taroldegységének
méretét feltlintets, vevoként a nevére szold (beszerzést igazold) szamlat, illetve ha a hordozd darabszamat
és taroldegységének méretét a szamla nem tlnteti fel, akkor a szdmlan tdl az ezen adatokat feltiinteté egyéb
hiteles okiratot vagy annak masolatat. Ha a jelen jogdijkozlemény hatdlya ald tartozd készilékbe integrélt Ures
hordozd esetén a késziilék rendelkezik egyedi termék-beazonositasara hasznélt sorozatszammal (a tovabbiakban:
SN azonositd) vagy szervizcimkével (a tovabbiakban: ST azonositd), azt az adatszolgéltatasra kotelezett személy
adatszolgaltatasaban feltiintetheti. Ha az adatszolgéltatasra kotelezett személy az SN azonositét vagy ST azonositdt
adatszolgaltatasaban feltlinteti, a jelen jogdijkdzleményben meghatarozott médon felel annak hibatlansagaért.

2.2. Ha az adatszolgaltatasra kotelezett személy az adatszolgéltatast hibdsan vagy hidnyosan teljesiti, vagy az abban
feltlintetett adatokat megfelelé okirattal (példaul a vamhatdséag altal hitelesitett behozatali vamokmannyal vagy
szamlaval, egyéb okirattal) igazolni nem tudja, az ARTISJUS a fizetend6 jogdijat a rendelkezésre all6 adatok alapjan
allapitja meg. Ha az adatok koziil a hordozé jogdijszamitas alapjat képezd taroldegység mérete hidnyzik, vagy azt
nem igazoljak, akkor az ARTISJUS a fizetendd jogdijat a jelen jogdijkbzlemény I. fejezetében az adott hordozéra
vonatkozod legmagasabb taroléegység-méret szerint dllapitja meg.

2.3. Barmely bejelentésre, illetve tdjékoztatdsra kotelezett személy koteles az ARTISJUS kérésére adatszolgdltatast
nyujtani az Ures hordozok beszerzési forrasairdl, illetve azok egyéb forgalomba hozatali adatairdl. A fenti
tdjékoztatdsi kotelezettség — akdr részleges — elmulasztdsa esetén a tdjékoztatasra kotelezett az Ures hordozok
utan a jelen jogdijkézlemény alapjan szamitott jogdijjal azonos mértékd koltségatalanyt koteles fizetni [Szjt. 22. §
(2) bekezdés].
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3. A jogdij megfizetése al6li mentesség esetei

3.1.1. Az Szjt. 20. § (3) bekezdés a) pontja szerinti mentesség esetén a kivitel igazoldsahoz az aldbbi okiratok

benyujtasa sziikséges:

a) a kivitt aru azonositdsara alkalmas, legaldbb a kivitt mennyiséget, a hordozd markanevét és tipusat
tartalmazoé nyilatkozat;

b) az Eurdpai Unié teriletén kivilre irdnyulé forgalomban a vamhatoésag altal hitelesitett behozatali és kiviteli
vamokmany; valamint

) az Eurdpai Unid terliletére irdnyuld forgalomban olyan, a felek kozosségi addszamat hitelt érdemléen
tartalmazé szémla, amelybdl aggalytalanul megdllapithaté, hogy a dijigénnyel érintett Ures hordozot
tartalmazé kildemény cimzettje az Eurépai Unidn belil lakdhellyel rendelkezé személy, illetve székhellyel
(telephellyel, fidkteleppel) rendelkezé jogi személy vagy egyéb szervezet, és a felek nevét, székhelyét
(lakéhelyét), valamint az tres hordozé mennyiségét, fajtajat és a kiilfoldi rendeltetési helyet hitelt érdemléen
feltiintet6 olyan okirat, amelybdl aggdlytalanul megallapithaté, hogy a hordozékat Magyarorszagrol
elszallitottak (példaul: fuvarlevél, szallitolevél, dtadas-atvételt igazold okirat).

3.1.2. Az Szjt. 20. § (3) bekezdés a) pontja miatt jogdijfizetési mentességet élvezé személy a 3.1.1. pont a) alpontja

szerinti nyilatkozatdban hozzdjaruldsat adja ahhoz, hogy a kivitt dru mennyiségére, markanevére, tipusara

vonatkozé adatokat, valamint a jogdijfizetési mentességet élvezé személy és a kiviteli okmanyon cimzettként

szereplé személy adatait, az exporttevékenység idépontjanak megjeldlésével az ARTISJUS az Eurdpai Unid

tagallamaiban mukodé kozos jogkezel6 szervezetek részére tovabbithatja a jogdijfizetés arukivitel szerinti

célorszagdban torténé jogdijfizetés ellendrzése céljabol.

3.2. Amennyiben a mentességi okra a jogdij megfizetésére kotelezett személy a jogdij megfizetése utan hivatkozik,

a medfizetett jogdijat a 3.1. pontjaiban meghatarozott okiratok benyujtasa utan az alabbi feltételek egyittes

fennallasa esetén az ARTISJUS visszatériti:

a) ha a kivitelt is a jogdijat az ARTISJUS-nak megdfizetd személy végzi;

b) a jogdijat az ARTISJUS-nak medfizeté személy a jogdij visszatéritése irdnti igényt az ARTISJUS-hoz irasban
a jogdij megfizetésének évében bejelenti, és ezzel egyidejlileg
hordozokat tételesen felsorolja, ha a hordozd SN azonositéval vagy ST azonositéval rendelkezik, akkor annak
a tételes megadasaval, és

d) a hordozérdl eltvolitott hologramos cimkét az ARTISJUS-nak sorszdm szerint azonosithaté mdédon tételesen
visszaszolgaltatja.

3.3.1. Mentesiilhet az lires hordozd jogdij megfizetése aldl az lres hordozd gyartoja, kiilfoldon gyartott hordozd

esetén a vam fizetésére kotelezett személy, illetve vamfizetési kotelezettség hianydban a hordozét az orszagba

behoz6 személy, ha az I. fejezet hatdlya alad tartozo Ures hordozod tekintetében hitelt érdemlden igazolja, hogy

a mentesiteni kivant Ures hordoz6 teljes élettartama alatt

a) nem kerll a szabad felhasznélas keretében az Szjt. 35. § (1), (4), (5), (7) bekezdésében mdsolat készitésére
feljogositott személy (szervezet) birtokaba, és

b) azt nyilvanvaldan és kizardlag az Szjt. 35. § (1), (4), (5), (7) bekezdésében meghatarozott masolatkészitéstdl
eltérd célra hasznaljak.

3.3.2. A mentesulés fennallasanak igazolasahoz az aldbbi okiratok benyujtasa szlikséges:

a) a jelen jogdijkdzlemény hatalya ald tartozé, Ujrairhaté Ures hordozd beszerzésére vonatkozé, a felek
személyét, a szerz6dés targyat (az Ures hordozokat), a teljesités idépontjat, és a felek aldirasat tartalmazo
irdsba foglalt szerzédés, illetve e szerzédés kivonata, tovabba abban az esetben, ha a jogdij fizetésére
kotelezett személy a szerz6dést az Ures hordozé atruhdzasaval teljesité fél kozvetlen vagy kozvetett
kozremiikodéje, a kozremiikoddi lanc tagjai kozott az lires hordozd beszerzésére létrejott valamennyi
szerz8dés, e szerzédések kivonata, tovabba

b) a szerz6déshez kapcsol6dd dokumentécid, amely tartalmazza
b.1.) a jelen jogdijkozlemény szerinti csoportositdsnak megfeleléen, hogy a szerz6dés hatdlya alatt

milyen fajtaju, mennyiségl (darabszdmu) lires hordozd beszerzésérél rendelkezik;
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b.2.) a vevo (végfelhasznalo) fél nyilatkozatat arra nézve, hogy az tres hordozokat
- milyen célra haszndlja, és e haszndlat kdzben hogyan biztositja a 3.3.1. pontnak valé megfelelést;
- nem hasznadlja az Szjt. 20. § (1) bekezdésében meghatdrozott muvek, illetve teljesitmények
masolasara;
- nem értékesiti tovabb; és
- nem adja az Szjt. 35. § (1), (4), (5), (7) bekezdésében masolat készitésére feljogositott személyek
birtokaba;
- a 3.3.1. pont szerinti feltételek teljestilésének ellendrzését az ARTISJUS részére, az ARTISJUS
elézetes irasbeli értesitése alapjan, lehet6vé teszi; és
- vadllalja, hogy amennyiben a hordozékat harmadik személynek atruhdzza, akkor arrdl
az ARTISJUS-t Ot napon belil irdsban értesiti, és az ARTISJUS felé a 3.3.1. pont szerinti
feltételeknek torténé megfelelést a jelen pont szerint igazolja a harmadik személyre nézve,
vagy ennek hianydban az ARTISJUS-nak az ures hordozé dijat az irasbeli értesités hataridejének
lejartatol szamitott 15 napon belil megfizeti.
<) az Szjt. 20. §-a és a jelen jogdijkozlemény hatélya ala tartozé lres hordozdk adasvételére vagy mas jogcimen
torténd tulajdondtruhazasara vonatkozd szerzédés teljesitését igazold szémla és szallitolevél, illetve ha
szamla vagy széllitdlevél kidllitdsdra nem kerll sor, ezek helyett mas olyan okirat, amelybdl hitelesen
megallapithaté, hogy a szerzédés alapjan hany darab, mekkora taroléegység-kapacitasu és milyen fajtaju
Ures hordozé tényleges atadasa tortént meg a vevo (végfelhasznald) részére;
d) a jogdij fizetésére kotelezett személy nyilatkozata arra nézve, hogy a szerz6dés esetleges modositasairdl,
illetve megsziinésérél haladéktalanul tajékoztatja az ARTISJUS-t.

3.4. Ha a mentesulés feltételei fenndllnak és a jogdij fizetésére kotelezett személy a 3.3. pontjai szerinti iratokat

az ARTISJUS-hoz maradéktalanul benyujtotta, az ARTISJUS igazolast allit ki, amely tartalmazza

a) az Ures kép- vagy hanghordozé gyartoéja, kilfoldon gyartott kép- vagy hanghordozé esetén a vam fizetésére
kotelezett személy, illetve vamfizetési kotelezettség hidnyaban a hordozdt az orszagba behozd személy
azonosité adatait;

b) a mentesiléssel érintett Ures hordozdt beszerzd személy (végfelhasznald) azonositd adatait;

c) a mentesiléssel érintett Ures hordozék darabszdmét és fajtéit a jelen jogdijkdzlemény szerinti
csoportositasban és

d) a mentesulés id6tartamat.

3.5.1. Amennyiben a 3.3.1. pont szerinti mentességi okra jogdij megfizetését kdvetéen hivatkozik a jogdij

medfizetésére kotelezett személy vagy az Ures hordozdt megszerzd személy (végfelhasznald), akkor az ARTISJUS

a ténylegesen megfizetett jogdijat az alabbi feltételek egyittes fenndlldsa esetén tériti vissza a jogdij megfizetésére

kotelezett személy részére:

a) a jogdij-visszatérités iranti igényt a jogdij megfizetésének évében irdsban bejelentik az ARTISJUS-hoz; és

ezzel egyidejlileg

b) a 3.3.2. pontban meghatérozott okiratokat az ARTISJUS-hoz benyuijtjak; valamint

<) megjelolik azt a szdmlat, amely a visszatéritési igénnyel érintett jogdijat tartalmazta, valamint az érintett
hordozdkat, a hordozék SN azonositdjat vagy ST azonositéjat, ha a hordozé ilyennel rendelkezik, tételesen
felsoroljak, és

d) a hordozoérdl eltavolitott hologramos cimkét az ARTISJUS-nak sorszdm szerint azonosithaté mdédon tételesen
visszaszolgaltatjak.

3.5.2. Az ARTISJUS a jogdijat az Ures hordozot megszerz6 személynek (végfelhasznalonak) abban az esetben fizeti ki,

ha a jogdij megfizetésére kotelezett személy a jogdij 6sszegének visszatéritésére vonatkozo kovetelését e személyre

engedményezi, és az errél sz416, a megfizetett jogdij 6sszegét feltlintetd, az engedményes és engedményezd nevét

és adatait tartalmazo teljesitési utasitast is magaban foglalé engedményezési okiratot az ARTISJUS-hoz benydjtja.

3.5.3. Az ARTISJUS a jogdijat a 3.5.1. és 3.5.2. pontokban meghatdrozott okiratok hidnytalan benyujtasatél szamitott

60 napon beliil tériti vissza.
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3.6. A dij megfizetése aldli mentesulési feltételek megvizsgalasa és a mentesiilés ald es6 és a mentesiilés hatalya ala
nem tartozo Ures hordozék szaménak és fajtajanak megallapitasa céljabol a dij megfizetése aldli mentesiilés esetén is
az, aki Ures hordozot gyart, vamfizetési kotelezettség nélkil az orszagba behoz, vagy az igy behozott hordozét
el6szor belfoldi forgalomba hozza, koteles az ARTISJUS-t az Szjt. 22. § (1) bekezdése szerinti adatokrol tajékoztatni.
Aki a 3.3, 3.4. vagy 3.5. pont szerinti mentesilésre hivatkozik, az adatszolgdltatdsa sordn koteles téjékoztatni
az ARTISJUS-t arrdl, hogy mely, legaldbb mennyiség és fajta szerint megjeldlt tires hordozd tekintetében kivanja
a mentesiilés fennallasat igazolni.

3.7.1. A 3.3-3.5. pontok, ide nem értve a 3.5.2. pontot, megfelelé alkalmazasaval az lres hordozé ardba foglalt,

medfizetett jogdij visszatéritése UGtjan mentesilhet az Ures hordozé jogdij megfizetése aldl az lres hordozo olyan,

az Szjt. 35. § (1) bekezdésében masolat készitésére feljogositott személynek minésiil6é végfelhasznéloja, aki az tres
hordozét kizardlag a sajat alkotd tevékenysége korében létrehozott miveinek és teljesitményeinek rogzitésére,
illetve masolasara hasznalja, és ezt a kérilményt az ARTISJUS felé hitelt érdemléen igazolja.

3.7.2. A végfelhasznald a 3.5.1. pont b) és c) alpontjai szerinti feltételek igazolasa korében az ARTISJUS-hoz benyuijtja:

a) a jelen jogdijkozlemény hatdlya ald tartozd Ures hordozé megvasarlasat igazolé szamlat vagy egyéb
szamviteli bizonylatot, amely tartalmazza az eladé nevét, az lires hordozd6 megnevezését és megszerzett
darabszamat, valamint a teljesités id6pontjat;

b) az érintett hordozék tételes felsorolasat, valamint ehhez kapcsolédéan a hordozoérdl eltavolitott
hologramos cimkét sorszam szerint azonosithaté médon, vagy ennek hidnydban a hordozé SN azonositéja
vagy ST azonositdja megjelolését — amely igazolja, hogy a hordozéra a dijat megdfizették -, és egy, a hordozd
SN azonositojat vagy ST azonositdjat igazold, a hordozordl készitett digitalis fényképfelvételt;

c) nyilatkozatét arra nézve, hogy
cl) milyen alkoto tevékenységet folytat; és
c2) a visszatéritési igénnyel érintett az tires hordozot

- sajat alkotd tevékenysége korében haszndlja, és a hordozon a bejelentés idépontjaban sajat
alkoté tevékenysége soran létrehozott muveket, illetve teljesitményeket tarol, amelyeknek 6
a szerzGi és/vagy szomszédos jogi jogosultja;
- nem hasznalja az Szjt. 20. § (1) bekezdésében meghatarozott, olyan mivek, illetve teljesitmények
masolasara, amelyre vonatkozo6 vagyoni jog mas személyt illet meg;
- nem értékesiti vagy ajandékozza tovabb;
- nem adja mas, az Szjt. 35. § (1), (4), (5), (7) bekezdésében masolat készitésére feljogositott
személyek birtokaba;
c3) hogyan biztositja a c.2.) pont szerinti feltételek teljestilését a hordozo tovabbi hasznalata soran;
valamint
d) az e pontban foglalt feltételek teljestlésének ellenérzését az ARTISJUS részére, akdr a hordozé egyedi,
vizsgélatanak és e célbdl torténé bemutatdsanak, illetve ahhoz valé hozzdjaruldsdnak az utjan, lehet6évé
teszi. Az ARTISJUS ez utébbi esetben a hordozén régzitett adatok titokban tartasara, és a hordozé tartalma
lemasolasatdl valé tartozkodasra koteles.

4. Elektronikus kapcsolattartas

Az ARTISJUS a dijfizetével valé kapcsolattartasra elektronikus utat biztosithat. Ebben az esetben az ARTISJUS és
a dijfizet6 kozotti elektronikus Uton torténd kapcsolattartast kiilon megallapodas szabalyozza.

5. Ertelmez6 rendelkezés

Ahol a jelen jogdijkdzlemény napokban allapit meg hataridét, a napokat naptari napként kell szamitani.
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lll. A JOGDIJFIZETES IGAZOLASA
1.Védjegyhasznalati engedély

Az ARTISJUS a jelen jogdijkdzleménnyel érintett hordozok tekintetében torténd jogdijigény érvényesitéssel
Osszefliggésben ingyenesen, nem kizarélagos, nem atruhazhatoé védjegyhasznélati engedélyt ad a jogdijat az Szjt.
20. § (2) bekezdése alapjan megfizeté személynek az ,ARTISJUS” védjegy 2. és 3. pontok szerinti hasznalatara.
Az ,ARTISJUS” védjegy a jogdijkdzlemény szerinti hasznélat sordn — az ellenkezd bizonyitdsdig — igazolja a jogdij
megfizetését, tovabba jogkezelési adatnak is mindsil [Szjt. 96. § (2) bekezdés], amelynek jogosulatlan eltavolitasa
vagy megvaltoztatasa tilos.

2. A védjegy hordozéja

A védjegyet az ARTISJUS altal kibocsétott, a jogdijat az Szjt. 20. § (2) bekezdése alapjan medfizeté személynek
téritésmentesen, az érvényesitett jogdijigény altal meghatarozott darabszamban haszndlatédba adott optikai
védelemmel elldtott (hologramos) cimke hordozza. A védjegyet hordozo cimke az ARTISJUS tulajdona.

3. Avédjegy és a védjegyet hordozé cimke hasznalata

A jogdijat az Szjt. 20. § (2) bekezdése alapjan megdfizeté személy a védjegyet hordozé cimkét az lires hordozé
forgalomba hozataldt megel6zéen jogosult és koteles elhelyezni (felragasztani). A jogdijat medfizeté személy
(nem természetes személy esetén annak torvényes képvisel6je vagy meghatalmazott képviselSje) részére
a védjegyet hordozd cimkék ataddsa személyesen, az ARTISJUS 1016 Budapest, Mészéros utca 15-17. szdm alatti
székhelyén vagy az altala megadott kézbesitési cimre, postai kézbesités Utjan kerll sor. Postai kézbesités esetén
kulfoldi kézbesitési cimet kizardlag magyarorszagi székhellyel, telephellyel nem rendelkezé jogdijfizeté személy
adhat meg. Az ARTISJUS a védjegyet hordozé cimke ataddsanak médjat megvalaszthatja, ha a jogdijat megfizetdé
személy dltal igényelt atadasi, illetve kézbesitési mod az eset korilményeit mérlegelve az ARTISJUS részérdl
aranytalan raforditassal jarna, és az ARTISJUS dltal valasztott atadasi, illetve kézbesitési mod ezzel Osszevetve
a jogdijat megfizetd személy részére jelentds hatranyt nem okoz. Az elhelyezésnek (felragasztasnak) a hang-, illetve
képhordozén, vagy ha ez lehetetlennek bizonyul, a hordozd bontatlan csomagoldsan a cimke sériilése nélkal
eltdvolithatatlanul kell megtdrténnie, més jogkezelési adatot vagy arujelzd észlelését nem akadalyozé mdédon.
Az elhelyezés (felragasztds) a cimke atvételét, postai Uton torténé kézbesités esetén a postai kézbesités napjat
kovetden haladéktalanul, legkésébb 5 munkanapon beliil kdtelezé. A hologramos cimke csak a dijfizetéssel érintett
hordozd példanyokra helyezhet6 el. A védjegyet a fentiektdl eltér6 médon hasznalni tilos. A jogdijat megfizet6é
személy a védjegy hasznalatdt harmadik személynek nem engedélyezheti, és a hordozén el nem helyezett
(fel nem ragasztott) hologramos cimkét harmadik személy birtokdba/hasznédlatdba nem adhatja. A védjegy
hasznalataért, illetve a hologramos cimkéért sem a jogdijat az Szjt. 20. § (2) bekezdése alapjan megfizeté személy,
sem mas személy ellenértéket nem kérhet és nem fogadhat el. Az ARTISJUS a védjegyet hordozd cimkét csak
abban az esetben adja hasznalatba a jogdijat megfizeté személynek, ha a dijfizetéssel érintett hordozdk - a jogerds
hatarozat alapjan hatéséagi lefoglalas alatt all6 hordozok kivételével — még a jogdijat megfizeté személy birtokdban
vannak. Ezt - illetve lefoglalt hordozdk esetén a hatdsagi lefoglalds tényét — a jogdijat megfizeté személy a cimke
dtaddsat megelézéen koteles hitelt érdemlden igazolni. A védjegyhasznalati engedély hatélya az elsé jogszerd
forgalomba hozatallal megsziinik. Megsziinik a védjegyhasznaélati engedély hatalya akkor is, ha a jogdijat megfizeté
személy a lefoglalt hordozo visszaadasat elrendelé hatdsagi hatarozatrol szolo értesitést koveté 30 napon beliil
a hordozot nem veszi 4t — ebben az esetben a jogdijfizeté személy a védjegyet hordozo cimkét koteles az ARTISJUS
részére haladéktalanul visszaszolgéltatni.

4. A jogdijfizetés igazolasa védjegyhasznalati engedély nélkiil

A lll. fejezet 1. pontjatol eltéréen a jogdij medfizetésének igazolasara védjegyhaszndlati engedély és
LARTISJUS” védjegyet hordozd cimke haszndlata nélkil kerll sor, amennyiben az Szjt. 20. § (2) bekezdése
szerinti jogdijat megfizeté személy az altala gyartott, behozott, illetve forgalomba hozott lres hordozé egyedi
termék-beazonositasara haszndlt SN azonosité vagy ST azonositd a termék csomagoldsan, a terméken, annak
szamldjan, valamennyi nyilvantartdsdban torténd feltlintetésével és az SN azonosité vagy ST azonositd Szjt. 22. §
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(1) bekezdése és a Il. fejezet 2. pont szerinti adatszolgéltatasanak részeként torténé rendelkezésre bocsatasaval
kozremUkodik a tarolokapacitasnak megfelel6 dij megfizetésének az ellendrzésében. Az ARTISJUS ebben az esetben
a jogdij megfizetését az SN azonositéra vagy ST azonositéra hivatkozéassal azt kdvetden igazolja, ha az adott
termékkel kapcsolatos jogdij megfizetésre kertilt.

IV. AJOGDIJKOZLEMENY IDOBELI HATALYA
A fenti jogdijkozlemény 2026. janudr 1-jét6l 2026. december 31-ig hatalyos.
ARTISJUS Magyar Szerz6i Jogvédé Iroda Egyestilet
* %%
A dijszabast a Kjkt. 145. § (2) bekezdése alapjan jovahagyom:
Budapest, 2025. december 18.

Dr. Tuzson Bence s. k.,
igazsaguigyi miniszter

Az ARTISJUS Magyar Szerz6i Jogvédé Iroda Egyesiilet kzleménye
SZ26 jelii jogdijkozlemény javitasarol

A Hivatalos Ertesité 2025. november 20-i, 53. szamaban az ,Az ARTISJUS Magyar Szerzéi Jogvédd Iroda Egyesiilet
kozleménye az el6adasok szervezéi szdmdra az irodalmi és zenem(vek nem szinpadi nyilvdnos eléadasénak
engedélyezése fejében fizetendd szerzdi jogdijakrél és a felhasznalds engedélyezésének egyéb feltételeirdl,
valamint a Magyar Hangfelvétel-kiadok Szovetsége Kozos Jogkezelé Egyesiilettel és az Eléaddmiivészi Jogvédd
Iroda Egyesiilettel egyetértésben a kereskedelmi célbdl kiadott hangfelvételek vagy arrdl készilt masolatok
nyilvanossaghoz kozvetitéséért fizetendd szomszédos jogi jogdijakrol és azok megfizetésének egyéb feltételeirdl
(Sz26)" cimet visel6 jogdijkozlemény I. fejezet 1.4.3. pontjdban az ,Az 1.3.1. és az 1.3.2. pont alapjan” bevezeté
szbvegrész helyesen ,Az 1.2. és az 1.3. pont alapjan” és az 5.4. pontjaban az ,Az 5.2. és 5.3. pont alapjan” bevezetd
szbvegrész helyesen, Az 5.1-5.3. pont alapjan”.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Bird Attila.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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	A honvédelmi miniszter 44/2025. (XII. 19.) HM utasítása 
a honvédek teljesítményelismerésének, valamint a honvédelmi alkalmazottak teljesítményjuttatásának és a munkavállalók jutalmának megállapításával kapcsolatos eljárási szabályokról
	A honvédelmi miniszter 45/2025. (XII. 19.) HM utasítása 
a HM Zrínyi Geoinformációs és Toborzástámogató Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság közhasznú szolgáltatásainak igénybevételéről
	A közigazgatási és területfejlesztési miniszter 19/2025. (XII. 19.) KTM utasítása 
a Nemzeti Fejlesztési Központ Szervezeti és Működési Szabályzatáról
	A külgazdasági és külügyminiszter 12/2025. (XII. 19.) KKM utasítása
a beruházás ösztönzési célelőirányzat felhasználásáról szóló 210/2014. (VIII. 27.) Korm. rendelet alapján nyújtható támogatások esetén alkalmazandó eljárásrendről szóló 23/2018. (X. 11.) 
	A Miniszterelnöki Kabinetiroda közigazgatási államtitkárának 2/2025. (XII. 19.) MK KÁT utasítása 
a Miniszterelnöki Kabinetiroda Közszolgálati Szabályzatáról szóló 1/2025. (I. 9.) MK KÁT utasítás módosításáról
	A büntetés-végrehajtás országos parancsnokának 28/2025. (XII. 19.) BVOP utasítása 
egyes BVOP utasítások módosításáról
	Az Európai Támogatásokat Auditáló Főigazgatóság 1/2025. (XII. 19.) EUTAF utasítása 
az Európai Támogatásokat Auditáló Főigazgatóság Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 
1/2023. (I. 20.) EUTAF utasítás módosításáról
	A Magyar Államkincstár elnökének 14/2025. (XII. 19.) MÁK utasítása 
belső szabályozó eszköz hatályon kívül helyezéséről
	A Nemzeti Választási Iroda elnökének 7/2025. (XII. 19.) NVI utasítása
a Nemzeti Választási Iroda iratkezelési szabályzatáról
	A Nemzeti Választási Iroda elnökének 8/2025. (XII. 19.) NVI utasítása 
a Nemzeti Választási Iroda másolatkészítési szabályzatáról
	A Nemzeti Választási Iroda elnökének 9/2025. (XII. 19.) NVI utasítása 
a Nemzeti Választási Iroda fejezeti kezelésű előirányzatai felhasználásának szabályzatáról szóló 
2/2024. (II. 14.) NVI utasítás módosításáról
	Az Országos Atomenergia Hivatal elnökének 2/2025. (XII. 19.) OAH utasítása
 az Országos Atomenergia Hivatal Iratkezelési Szabályzatáról
	Az Országos Bírósági Hivatal elnökének 12/2025. (XII. 19.) OBH utasítása 
a járásbíróságokon, törvényszékeken, ítélőtáblákon és az Országos Bírósági Hivatalban foglalkoztatott ügyintézők és vezetők besorolásának részletes szabályairól szóló 1/2025. (II. 6
	III.	Közlemények
	A Magyar Nemzeti Bank közleménye
a Magyar Nemzeti Bank hivatalos devizaárfolyam-lapján nem szereplő külföldi pénznemek euróra átszámított árfolyamairól
	Az Energiaügyi Minisztérium elismerési hírei
	A Kulturális és Innovációs Minisztérium határozata
a 2026. évben magyar állami ösztöndíjjal támogatható felsőoktatási képzésekről
	A kultúráért és innovációért felelős miniszter közleménye 
a 2027. évi felsőoktatási felvételi eljárások során a pontszámítás feltételéül meghatározott tantárgyakról és érettségi vizsgatárgyakról
	Az Állami Számvevőszék közleménye 
a 2025-ben Elnöki Dicséretben részesített alkalmazottakról
	A Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság közleménye 
a közérdekű adatigénylésekről szóló éves jelentés teljesítéséről
	A Nemzeti Adó- és Vámhivatal közleménye 
a 2026. I. negyedévre megállapított valorizált jövedéki adómértékekről és visszaigényelhető adótartalom mértékéről
	A Nemzeti Adó- és Vámhivatal elnökének közleménye
a személyi jövedelemadó meghatározott részének felhasználásáról rendelkező magánszemély nyilatkozatára igényt tartó vallási közösségek részére történő technikai szám kiadásról
	A Nemzeti Adó- és Vámhivatal elnökének közleménye
	A Legfőbb Ügyészség közleménye 
ügyészségi szolgálati igazolvány érvénytelenítéséről
	A Legfőbb Ügyészség közleménye 
ügyészségi szolgálati igazolvány érvénytelenítéséről
	Az ARTISJUS Magyar Szerzői Jogvédő Iroda Egyesület közleménye
a magáncélú másolásokra tekintettel megállapított üres hang- és képhordozó jogdíjakról (Ü26)
	Az ARTISJUS Magyar Szerzői Jogvédő Iroda Egyesület közleménye 
a magáncélú másolásokra tekintettel megállapított, személyi számítógépekbe beépített 
üres hang- és képhordozó jogdíjakról (Ü-PC-26)
	Az ARTISJUS Magyar Szerzői Jogvédő Iroda Egyesület közleménye 
SZ26 jelű jogdíjközlemény javításáról
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