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Utasitasok

Az agrarminiszter 6/2023. (XIl. 7.) AM utasitasa
a KAP Stratégiai Tervbdl nyujtott mezégazdasagi, erdészeti és agrar-vidékfejlesztési allami tamogatas
igénybevételére vonatkoz6 unids versenyjogi értelemben vett dllami tamogatasi szabalyokrél

A Kormény tagjainak feladat- és hatdskorérél szolé 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 54. § 1. és 2. pontjdban meghatdrozott
feladat- és hataskdromben eljarva - figyelemmel a jogalkotasrél szoloé 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara —

a kovetkezé utasitast adom ki:

2.§

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatalya

Ezen utasitds hatdlya a KAP Stratégiai Tervbdl nyujtott, az Eurdpai Unié miikodésérél szold szerzédés
(a tovébbiakban: EUMSzZ) 107. cikk (1) bekezdése szerinti dllami tdmogatasok felhasznélasara terjed ki.

A kozos agrarpolitika keretében a tagdllamok altal elkészitend6 stratégiai tervhez (KAP stratégiai terv) nyujtott,
az Eurdpai Mezégazdasagi Garanciaalap (EMGA) és az Eurdpai Mezbégazdasagi Vidékfejlesztési Alap (EMVA) altal
finanszirozott tdmogatasra vonatkozé szabalyok megallapitasarol, valamint az 1305/2013/EU és az 1307/2013/EU

rendelet hatalyon kivil helyezésérél sz6l16, 2021. december 2-i (EU) 2021/2115 eurdpai parlamenti és tandacsi
rendelet [a tovabbiakban: (EU) 2021/2115 rendelet] 123. cikke szerinti feladatokat az agrarpolitikdért felelds
miniszter iranyitasa alatt all6 Nemzeti Irdnyitd Hat6sag (a tovabbiakban: tdmogatast nyujtd) latja el.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Az utasitas alkalmazasaban

1.

acélipar: a Szerz8dés 107. és 108. cikke alkalmazasédban bizonyos tdmogatasi kategdridknak a belsd piaccal
Osszeegyeztethetévé nyilvanitdsarol sz616, 2014. janius 17-i 651/2014/EU  bizottsagi rendelet
(a tovabbiakban: 651/2014/EU bizottsagi rendelet) 2. cikk 43. pontja szerinti fogalom;

azonos vagy hasonld tevékenység: a gazdasagi tevékenységek statisztikai osztdlyozasa NACE Rev.
2. rendszerének létrehozasardl és a 3037/90/EGK tanacsi rendelet, valamint egyes meghatarozott statisztikai
teruletekre vonatkozé EK-rendeletek moddositdsardl szolo, 2006. december 20-i 1893/2006/EK eurdpai
parlamenti és tanacsi rendeletben foglalt NACE Rev. 2. egységes agazati osztalyozasi rendszernek ugyanabba
a - négy szdmjegyl szdmkoéddal azonositott — szakdgazatdba sorolt tevékenység;

biomassza: mez&gazdasagbdl, erdészetbdl és a kapcsolédd ipardgakbol - ideértve a haldszatot és
az akvakulturat - szarmazé termékek, hulladékok és maradvényok (beleértve a névényi és dllati eredet(
anyagokat) bioldgiailag lebonthat6 frakcioja, valamint biogazok és az ipari és telepiilési hulladék bioldgiailag
lebonthato frakcidja;

biolizemanyagok: a megujulé energiaforrasokbdl elééllitott energia hasznélatdnak elémozditasardl szélo,
2018. december 11-i (EU) 2018/2001 eurdpai parlamenti és tandcsi irdnyelv [a tovédbbiakban: (EU) 2018/2001
irdnyelv] 2. cikk 33. pontjdban meghatarozott biolizemanyagok;

brutté tdmogatdsi egyenérték: az Eurdpai Unid mukodésérdl szold szerzédés 107. és 108. cikkének
alkalmazasaban a mez6égazdasagi és az erdbalapu agazatban, valamint a vidéki térségekben nyujtott
tamogatdsok bizonyos kategdridinak a belsé piaccal Osszeegyeztethetének nyilvanitasardl szolo,
2022. december 14-i (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet [a tovabbiakban: (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet]
2. cikk 30. pontja szerinti tdmogatasi 6sszeg;

csoportmentességi rendeletek: a 651/2014/EU bizottsdgi rendelet, az Eurdpai Unié muiikddésérdl széld
szerz6dés 107. és 108. cikkének alkalmazasdban a mezdgazdasagi és az erdészeti agazatban, valamint
a vidéki térségekben nyujtott tdmogatasok bizonyos kategodridinak a belsé piaccal 0sszeegyeztethetének
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11.
12.
13.

18.
19.

20.

21.
22,

23.
24,
25.

26.

27.
28.

29.
30.

31.
32.
33.
34.
35.

nyilvanitasarol sz6l6, 2014. junius 25-i 702/2014/EU bizottsagi rendelet, az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet
és az Eurdpai Unié muikodésérdl szold szerzédés 107. és 108. cikke alkalmazdsdban a halaszati és
akvakultura-termékek el6allitasaval, feldolgozasaval és forgalmazésaval foglalkozé véllalkozasok szamaéra
nyujtott tdmogatasok bizonyos fajtdinak a belsé piaccal 6sszeegyeztethetének nyilvanitasarol szoélo,
2022. december 14-i (EU) 2022/2473 bizottsagi rendelet;

diszkont kamatldb: az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami tdmogatdsokkal kapcsolatos eljarasrol
és a regiondlis tAmogatési térképrdl sz616 37/2011. (Ill. 22.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Atr.) 2. § 3. pontja
szerinti kamatlab;

egy és ugyanazon vdllalkozds: az Eurépai Unié miikodésérdl szol6 szerzédés 107. és 108. cikkének a csekély
Osszegl tamogatasokra valé alkalmazasardl szél6, 2013. december 18-i 1407/2013/EU bizottsagi rendelet
(a tovabbiakban: 1407/2013/EU bizottsagi rendelet) 2. cikk (2) bekezdése szerinti vallalkozas;

egyedi tdmogatds: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 31. pontja szerinti tamogatas;

élelmiszerek: mez6gazdasagi terméknek nem mindsildé, a mezégazdasdgi termékek és az élelmiszerek
mindségrendszereir6l sz6l6, 2012. november 21-i 1151/2012/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet
(a tovabbiakban: 1151/2012/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet) I. mellékletében felsorolt
élelmiszerek;

elsédleges mezégazdasdgi termelés: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 44. pontja szerinti termelés;
energiahatékonysdg: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 103. pontja szerinti fogalom;

erdészeti ex situ gyljtemény: az (EU) 2022/2472 bizottségi rendelet 51. cikk (2) bekezdés d) pontja szerinti
gyUjtemény;

erdészeti ex situ megdrzés: az (EU) 2022/2472 bizottsdgi rendelet 51. cikk (2) bekezdés c) pontja szerinti
meg0rzés;

erdészeti hatésdg: a foldmuvelésligyi hatdsagi és igazgatasi feladatokat ellatd szervek kijelolésérdl szolo
383/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 10. §-aban kijel6lt hatdsag;

erdészeti in situ megdrzés: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 51. cikk (2) bekezdés a) pontja szerinti
meg6rzés;

erdégazddlkoddsi lizemi meg6rzés: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 51. cikk (2) bekezdés b) pontja
szerinti megdrzés;

értékelési terv: az Atr. 2. § 6b. pontja szerinti dokumentum;

értékelésiterv-kételes tdmogatdsi kategdridk: a 3-4., 16-17., 19., 22-23., 34-35. és 39-41. alcim szerinti
tamogatasi kategoriak;

fiatal mezégazdasdgi termel6: az (EU) 2021/2115 rendelet 4. cikk (6) bekezdésével 6sszhangban a KAP
Stratégiai Tervben meghatarozott mezdgazdasagi termeld;

gyorsan névé fafajok: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 25. pontja szerinti fak;

hdtrdnyos helyzetii munkavdllalé: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 4. pontja szerinti feltételeknek
megfelel6 személy;

immateridlis javak: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 32. pontja szerinti eszk6zok;

induld beruhdzds: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 49. pont a) alpontja szerinti beruhazas;

ipari feldolgozdst megel6z6 mdiveletek: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 40. pontja szerinti
munkamo{ivelet vagy flrészarugyartas;

KAP Stratégiai Terv keretében nydujtott tdmogatds: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 11. pontja
szerinti tdmogatas;

KAP Stratégiai Terv: az (EU) 2021/2115 rendelet 1. cikk (1) bekezdés c) pontja szerinti stratégiai terv;

kapcsolt energiatermelés: az ugyanazon folyamat sordn egy idében termelt héenergia és villamos-, illetve
mozgasi energia;

kezességvdllalds: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 67. pontja szerinti kotelezettségvallalas;

kkv-k vagy mikro-, kis- és kézépvdllalkozdsok: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet I. mellékletében
meghatarozott feltételeknek megfelelé vallalkozasok;

kdrnyezetvédelem: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 101. pontja szerinti intézkedés;
kutaté-tuddskozvetitd szervezet: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 83. pontja szerinti entitas;
kvdzisajdttSke-befektetés: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 66. pontja szerinti finanszirozasi forma;
megujuld energia: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 109. pontja szerinti energia, valamint energiarész;
megvaldsithatdsdgi tanulmdny: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 87. pontja szerinti értékelés és
elemzés;
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megvdltozott munkaképességli munkavdllalé: a 651/2014/EU bizottsédgi rendelet 2. cikk 3. pontja szerinti
személy;

mez6gazdasdgi dgazat: az (EU) 2022/2472 bizottsdgi rendelet 2. cikk 8. pontja szerinti vallalkozasok
0sszessége;

mezbégazdasdgi eszkbzteremté munkdk: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 18. pontja szerinti
munkak;

mezG6gazdasdgi termék feldolgozdsa: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 10. pontja szerinti mivelet;
mezdégazdasdgi termék forgalmazdsa: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 8. pontja szerinti
tevékenységek;

mezégazdasdgi termék: az EUMSz |. mellékletében felsorolt termékek, a halaszati és akvakultura-termékek
piacdnak koz0s szervezésérél, az 1184/2006/EK és az 1224/2009/EK tanacsi rendelet modositasarol, valamint
a 104/2000/EK tanacsi rendelet hatalyon kivil helyezésérél sz616, 2013. december 11-i 1379/2013/EU eurdpai
parlamenti és tandcsi rendelet (a tovdbbiakban: 1379/2013/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet)
I. mellékletében felsorolt haldszati és akvakultura-termékek kivételével;

mez6gazdasdgi tevékenység: az (EU) 2021/2115 rendelet 4. cikk (2) bekezdése szerint a KAP Stratégiai Tervben
meghatarozott tevékenység;

mezégazdasdgi lizem: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 6. pontja szerinti egység;
minéségrendszerben vald részvételbdl eredd dllandé koltségek: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk
27. pontja szerinti koltségek és kiadasok;

mikddési eredmény: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 39. pontja szerinti kiilonbség;

nagy hatdsfoku kapcsolt energiatermelés: a 2012/27/EU iranyelv 2. cikk 34. pontja szerinti kapcsolt
energiatermelés;

nagyvdllalkozds: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet I. mellékletében megallapitott feltételeket nem
teljesit6 vallalkozas;

nehéz helyzetben évé vdllalkozds: a 651/2014/EU bizottségi rendelet 2. cikk 18. pontjdban meghatarozott
fogalom;

nem termeld beruhdzds: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 39. pontja szerinti beruhdzas;

non-annex beavatkozds: a KAP ST keretében megvaldsuld, a mezdgazdasagi és erdészeti dgazatban, valamint
a vidéki térségekben nyujtott allami tdmogatasokrol szol6 iranymutatas (2022/C 485/01) 14. pontja alapjan
az EUMSz 42. cikkének hatalyan kivil es6 tevékenységhez kapcsolédé beruhdzas;

ndvénykdrosité: az (EU) 2022/2472 bizottsdgi rendelet 2. cikk 43. pontja szerinti névények, allatok vagy
korokozdk barmely faja, torzse vagy biotipusa;

pénzligyi kbzvetité: a 651/2014/EU bizottségi rendelet 2. cikk 34. pontja szerinti pénziigyi intézmény;
regiondlis beruhdzdsi tdmogatds: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 41. pontja szerinti regionalis
tamogatas;

révid vdgdsforduldju sarjerdét alkoté fdk: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 58. pontja szerinti
fafajok;

SANI rendszer: a Tamogatasokat Vizsgalé Iroda honlapjan kdzzétett honlapon, a miniszter ltal biztositott
bejelentkezési névvel és jelszoval elérhetd, a tdmogatdst nyujtd altal kitdltendd, az Eurdpai Bizottsdg felé
benyujtandé elektronikus, webalapu formanyomtatvanyokbdl &llé rendszerek a tdmogatasi tervezetekrdl,
tamogatasi intézkedésekrol;

sulyosan hdtrdnyos helyzetli munkavdllalé: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 99. pontja szerinti
személy;

szén:a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 13. pontja szerinti fogalom;

szokdsos piaci feltételek: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 14. pontja szerinti tigylet;

tandcsadds: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 3. pontja szerinti tevékenység;

tdmogatds: minden olyan intézkedés, amely megfelel az EUMSz 107. cikk (1) bekezdésében meghatérozott
valamennyi feltételnek;

tdmogatdsi intenzitds: a tdmogatas brutté 0sszege az elszamolhato koltségek szazalékaban kifejezve, az adok
és egyéb illetékek levonasa el6tt;

tdmogatdsi program: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 13. pontja szerinti intézkedések;
tdmogatott szolgdltatdsok: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 54. pontja szerinti tdmogatas;

tdrgyi eszkbzék: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 55. pontja szerinti eszk6zok;
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65.  termeldi csoport vagy szervezet: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 46. pontja szerinti célok legalabb
egyikét szolgald csoport vagy szervezet;

66.  természeti katasztréfdhoz hasonlithatd kedvezétlen éghajlati jelenség: az (EU) 2022/2472 bizottségi rendelet
2. cikk 2. pontja szerinti id6jarasi viszonyok;

67.  unios szabvdny: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 102. pontja szerinti szabvany vagy kotelezettség;

68.  Ujrahaszndlatra vald elékészités: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 127. pontja szerinti miveletek;

69.  versenyeztetéses ajdnlattételi eljdrds: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 38. pontja szerinti ajanlattételi
eljaras;

70.  védett dllat: az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 2. cikk 47. pontja szerinti éllat;

71.  védett foglalkoztatds: a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 2. cikk 100. pontja szerinti foglalkoztatas.

Il. FEJEZET

AZ EGYES TAMOGATASI KATEGORIAKRA VONATKOZO KOZOS SZABALYOK

Ha a KAP Stratégiai Tervbél az egyes beavatkozasok keretében tdmogathaté intézkedés finanszirozasa az EUMSz
107. cikk (1) bekezdése értelmében allami tAmogatasnak minésil, a tdmogatdas

1.

14.
15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

24,
25.

mez6égazdasagi lzemekben végrehajtott, elsédleges mezbégazdasdgi termeléshez nyujtott beruhdzasi
tamogatdasként,

mezdégazdasagi termékek feldolgozasaval vagy forgalmazasaval kapcsolatos beruhdzashoz nyujtott
tdmogatdasként,

fiatal mez6égazdasagi termelék tevékenységének megkezdéséhez nyujtott tamogatasként és mezégazdasagi
tevékenység megkezdéséhez nyujtott tamogatasként,

mez6gazdasagi dgazatban miikodd termelbi csoportok és szervezetek tevékenységének megkezdéséhez
nyujtott tdmogatasként,

mez6gazdasagi termékek termeldinek minéségrendszerekben valé részvételéhez nyujtott tamogatasként,
mez6gazdasdgi dagazatban tudastranszferhez és tajékoztatasi tevékenységhez nyujtott tdmogatasként,
tanacsadasi szolgaltatdsokhoz nyujtott tdmogatasként,

mez6gazdasagi termékekkel kapcsolatos promécids intézkedésekhez nyujtott tamogatasként,
mez6gazdasagi agazatban folytatott egyittm(ikddés céljabol nyujtott tamogatasként,

mez6gazdasagi lizemek vagy erddk teriiletén taldlhatd kulturdlis és természeti 6rokség megdrzésére iranyuld
beruhdzasokhoz nyujtott tdmogatéasként,

mez6gazdasdgi és erdészeti dgazatban nyujtott kutatasi-fejlesztési tdmogatasként,

az eurdpai innovacios partnerség (a tovabbiakban: EIP) operativ csoportok projektjeiben részt vevd
véllalkozasoknal felmeriilt koltségekhez nyujtott tdmogatasként,

az EIP operativ csoportok projektjeibdl részesiilé vallalkozasok szamdra nyujtott, korlatozott Osszegu
tamogatdasként,

erdételepitéshez és fasitashoz nyujtott tdmogatasként,

erdei 6koszisztémak ellendllé képességének és kornyezeti értékének ndvelését célzé beruhazdshoz nyujtott
tdmogatdasként,

bizonyos kotelezé kdvetelményekbdl eredé teriiletspecifikus hatranyokhoz nyujtott tdamogatasként,
erdé-kornyezetvédelmi és éghajlattal kapcsolatos szolgaltatdsokhoz és erdévédelmi célokra nyujtott
tamogatdasként,

erdészeti dgazatban megval6sulé tuddscseréhez és tajékoztatasi tevékenységhez nyujtott tdmogatasként,
erdészeti dgazatban tanacsadasi szolgéltatdshoz nyujtott tdmogatasként,

az erdészeti agazat fejlesztéséhez, korszerUsitéséhez vagy atalakitdsdhoz kapcsolédo infrastrukturdlis
beruhazashoz nyujtott tdmogatasként,

erdégazdalkodasi technoldgidkra, valamint erdei termékek feldolgozasara, mobilizalasara és értékesitésére
iranyulé beruhdzashoz nyujtott tdmogatéasként,

erd6k genetikai er6forrasainak megd6rzéséhez nyujtott tamogatasként,

erdészeti dgazatban m(kods termeldi csoportok és szervezetek tevékenységének megkezdéséhez nyujtott
tdmogatdasként,

erdészeti dgazatban folytatott egytttm(ikddés céljabol nyujtott tamogatasként,

vidéki térségekben alapvetd szolgéltatasokra és infrastrukturara irdnyuld beruhazasi tdmogatasként,
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26.  vallalkozasbeinditdshoz nyujtott tamogatasként vidéki térségekben folytatandd nem mezégazdasagi
tevékenységhez,

27.  mez6gazdasdgi termeldk gyapotra és élelmiszerekre vonatkozé minéségrendszerekhez valé csatlakozésdhoz
nyujtott tdmogatasként,

28. mindségrendszer hatalya ald tartozo gyapottal és élelmiszerekkel kapcsolatos tajékoztatasi és promdcids
tevékenységhez nyujtott tdmogatasként,

29.  vidéki térségekben folytatott egylttmUikodés céljabdl nyujtott tdmogatasként,

30.  kozosségvezérelt helyi fejlesztési projektekhez nyujtott tdamogatasként,

31.  kozosségvezérelt helyi fejlesztési projektekhez nyujthaté korldtozott 6sszegli tamogatasként,

32.  regionalis beruhdzasi tdmogatasként,

33.  indulé vallalkozasoknak nyujtott tdmogatasként,

34,  képzési tdmogatasként,

35.  megvaltozott munkaképességli munkavallalok foglalkoztatasaval jaro tobbletkoltségek ellentételezéséhez
nyujtott tdmogatéasként,

36.  hatranyos helyzetli munkavallaldk segitésének koltségeit ellentételezd tdmogatasként,

37.  éplletek energiahatékonysaganak kivételével energiahatékonysagi intézkedéshez nyujtott beruhdzasi
tamogatasként,

38.  éplilet-energiahatékonysdgi intézkedéshez nyujtott beruhazasi tdmogatdasként,

39. megujuld energia, megujuld hidrogén és nagy hatasfoku kapcsolt energiatermeléshez nyujtott beruhazasi
tdmogatdasként,

40.  helyiinfrastrukturara irdnyuldé tdmogatasként,

41.  csekély 6sszegl tamogatasként,

42.  mez6gazdasagi agazatban nyujtott csekély 6sszegli tamogatasként,

43.  agrérerdészeti rendszerek |étrehozasdhoz nyujtott tdmogatasként,

44.  erd6kérok megel6zéséhez és helyredllitdsdhoz nyujtott tdmogatasként

nyujthaté.

A tdmogatast nyujté koteles valamennyi, a KAP Stratégiai Terv keretében megvalésulé non-annex beavatkozasra

vonatkozé jogszabdly vagy pélyazati felhivas tervezetét az Atr. lll. Fejezetében foglaltak szerint a Tamogatasokat

Vizsgald Iroda részére elektronikus Uton bejelenteni a tervezet uniés allami tdmogatasi szempontu vizsgalata

céljabdl.

A KAP Stratégiai Terv keretében dllami tdmogatds a Magyarorszagon székhellyel vagy az Eurépai Gazdasagi Térség
tertletén székhellyel és Magyarorszagon fidkteleppel rendelkezé jogi személy, egyéni vallalkozé és adédszammal
rendelkezé maganszemély részére nyujthato.

A KAP Stratégiai Terv keretében mukodési tdmogatasnak nem minésilé, vissza nem téritendé tdmogatds vagy
tamogatott szolgaltatasokbdl allé tdmogatas nyujthato.

A 651/2014/EU bizottsagi rendelet, az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet, az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet és
az Eurdpai Unié mikodésérél szolo szerz6dés 107. és 108. cikkének a mezégazdasagi dgazatban nyujtott csekély
Osszegli tamogatasokra val6 alkalmazasarél szélé, 2013. december 18-i 1408/2013/EU bizottsdgi rendelet
(a tovabbiakban: 1408/2013/EU bizottsagi rendelet) hatédlya ald tartozé tdamogatas kizarolag atlathaté formaban
nyujthato.

Ha a tdmogatds nyujtdsa az unids dallami tdmogatdsi szabalyok értelmében az Eurdpai Bizottsdg elbzetes
jovahagyasatol fligg, a tdmogatasi dontés csak az Eurdpai Bizottsag jovahagyd hatarozatédnak meghozatalat
kovetéen hajthato végre.

Nem nyujthaté tamogatas

a) a 15, 33, 43-44. alcim szerinti tdamogatas kivételével azon szervezet részére, amely a tdmogatds
odaitélésekor még nem tett eleget valamennyi, az Eurdpai Bizottsdg altal hozott, adllami tamogatds
visszafizettetésére iranyuld, Magyarorszagnak cimzett hatdrozat alapjan fennallé visszafizetési
kotelezettségének,

b) a 8, 10, 15, 20, 33, 35, 43-44. alcim szerinti tdmogatds, a 46. alcim alapjan erdégazdélkodasi potencial
helyreallitdsahoz nyujtott tamogatds, tovabba a 40. alcim alapjan pénzligyi kdzvetitének nyujtott tdmogatas
kivételével nehéz helyzetben 1évé vallalkozas részére, azzal, hogy a 35. és 40. alcim szerinti tdmogatds
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nyujtdsa soran a nehéz helyzetben lévd vallalkozdsok nem részesiilnek elényben az egyéb véllalkozasokkal
szemben a nehéz helyzetiikre hivatkozassal.

Nem nyujthaté

a) tdmogatas a 35-38. alcim szerinti tdmogatas kivételével az 1379/2013/EU eurdpai parlamenti és tandcsi
rendeletben meghatdrozott haldszati és akvakultira-termékek termeléséhez, feldolgozasahoz és
értékesitéséhez,

b) elsédleges mezdégazdasagi termeléshez a 34., 35. és 39-43. alcim szerinti tdmogatas,

c) mez6gazdasagi termék feldolgozasdban és mezégazdasagi termék forgalmazasdban tevékeny véllalkozas
részére a 34-43. alcim szerinti tdamogatas, ha
ca) a tdmogatds Osszege az elsédleges termel6ktdl beszerzett vagy érintett vallalkozasok altal

forgalmazott ilyen termékek ara vagy mennyisége alapjan keril rogzitésre, vagy
cb) a tamogatas az elsédleges termelSknek torténd teljes vagy részleges tovabbitastol fligg,

d) mezdgazdasagi termék feldolgozasaban és mezdgazdasagi termék forgalmazasadban tevékeny vallalkozas
részére a 3. és 5. alcim szerinti tdmogatas,

e) tdmogatds exporttal kapcsolatos tevékenységhez, ha az az exportélt mennyiségekhez, értékesitési halézat
kialakitdsahoz és mukodtetéséhez vagy az exporttevékenységgel Osszefliggésben felmerilé egyéb folyd
kiadasokhoz kozvetleniil kapcsolodik,

f) tamogatas, ha azt import aru helyett hazai aru hasznalatatol teszik fliggévé,

a) a 34-42. alcim szerinti tdmogatds a versenyképtelen szénbanydk bezardsat el6segité allami tdmogatésrol
sz616, 2010. december 10-i 2010/787/EU tanacsi hatérozat hatdlya ala tartozé versenyképtelen szénbanydk
részére, valamint a 39-41. alcim szerinti tdmogatas atomenergia termeléshez,

h) tdmogatas olyan feltétellel, amely az eurdpai unids jog megsértését eredményezi.

A 651/2014/EU bizottsagi rendelet és az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet alapjan tdmogatas - a 8-10., 12-15.,
20-21.,24.,29.,32-33,, 35., 37-38. és 43-44. alcim szerinti tdmogatds, valamint a 46. alcim alapjan erd6gazdalkodasi
potencidl helyredllitdsdhoz nyujtott tdmogatds kivételével — kizarélag akkor itélheté meg, ha a kedvezményezett
a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 6. cikk (2) bekezdésében vagy az (EU) 2022/2472 bizottsdgi rendelet 6. cikk
(2) bekezdésében meghatdarozott kdtelezé tartalmi elemeket tartalmazo tdmogatési kérelmét a projekt megkezdése
elétt irasban benyujtotta.

Az (1) bekezdés szerinti tamogatasi kérelem benyujtasa el6tt felmerilt koltségekre kizarélag az 1407/2013/EU
bizottsdgi rendelet és az 1408/2013/EU bizottsagi rendelet szerinti csekély 6sszegli tdmogatas nyujthato.

Azonos vagy részben azonos azonosithaté elszdmolhatd koltségek esetén ezen utasitas szerinti tdmogatéds abban
az esetben halmozhaté mas, helyi, regionalis, dllamhdztartasi vagy unids forrasbdl szarmazé allami tdmogatassal,
ha az nem vezet a csoportmentességi rendeletekben vagy az Eurdpai Bizottsag jovahagyo hatdrozatdban
meghatdrozott legmagasabb tdmogatasi intenzitas tullépéséhez.

Ezen utasitds szerinti tdmogatdas kilonbdzé azonosithatd elszdmolhatd koltségek esetén halmozhaté mas, helyi,
regionalis, llamhdaztartési vagy unids forrasbol szarmazé allami tdmogatéssal.

Az egy projekthez igénybe vett 0sszes tdmogatds — fliggetlendl attédl, hogy annak finanszirozadsa unids, orszagos,
regionalis vagy helyi forrasbol torténik — tdmogatési intenzitdsa nem haladhatja meg az irdnyadd uniés allami
tdmogatasi szabalyokban meghatéarozott tdmogatasi intenzitast vagy tdmogatasi 6sszeget.

Ha az 5., 15., 28, 33,, 35., 43-44. alcim szerinti tdmogatas nem rendelkezik azonosithaté elszamolhaté koltségekkel,
a tdmogatas barmely egyéb, azonosithaté elszdmolhatd koltségekkel rendelkezé allami tdmogatassal halmozhato.
Az azonosithat6 elszamolhat6 koltségekkel nem rendelkezé tdmogatds a csoportmentességi rendeletekben és
az Eurdpai Bizottsdg jovdhagyd hatdrozatdban meghatdrozott legmagasabb teljes finanszirozéasi hatérértékig
barmilyen mas, azonosithatoé elszdmolhaté koltségekkel nem rendelkez6 dllami tdmogatassal halmozhaté.

A 3-15. és 44. alcim szerinti tdmogatas ugyanazon elszamolhaté koltségek vonatkozasaban nem halmozhato
az (EU) 2021/2115 rendelet 145. cikk (2) bekezdése és 146. cikke szerinti kifizetésekkel, ha az ilyen halmozddas
eredményeként a tdmogatdsi intenzitds vagy a tdmogatédsi 0sszeg meghaladnd a 3-15. és 44. alcim szerinti
értékeket.

A tdmogatasi intenzitas és az elszamolhaté koltségek kiszamitasa sordn az adok vagy egyéb terhek levondsa elétti
szamadatokat kell figyelembe venni. Az elszdmolhatd koltségeket egyértelmd, konkrét és naprakész igazold
dokumentumokkal kell aldtdmasztani.
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A tobb részletben kifizetett tdmogatdst a tamogatasi dontés idépontja szerinti értékre kell diszkontalni a diszkont
kamatlab alkalmazéséval.

Az elszdmolhato koltségek az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapra, az Eurépai Szocidlis Alap Pluszra, a Kohézios
Alapra, az Igazsagos Atmenet Alapra és az Eurdpai Tengeriigyi, Halaszati és Akvakultira-alapra vonatkozé kézos
rendelkezések, valamint az el6bbiekre és a Menekiiltligyi, Migracios és Integracios Alapra, a Belsé Biztonsagi Alapra
és a hatdrigazgatas és a vizumpolitika pénziigyi tdmogatdsara szolgald eszkdzre vonatkozéd pénziigyi szabalyok
megallapitasarol sz6l6, 2021. junius 24-i (EU) 2021/1060 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet [a tovabbiakban:
(EU) 2021/1060 rendelet] 53. cikk (1) bekezdés a)-e) pontja szerinti egyszer(sitett koltségelszamolasi modokkal
osszhangban is kiszdmithatok, ha a mlveletet legaldbb részben egy olyan uniés alapbdl finanszirozzdk, amely
lehet6vé teszi ezen egyszerUsitett koltségelszamoldsi médok igénybevételét, és ha a koltségkategodria a vonatkozd
allami tdmogatési kategoria szabalyai szerint elszdmolhato.

Az Atr. 18. § (2) bekezdés c) pontja szerint el6zetesen be kell jelenteni az Eurdpai Bizottsag részére az egyedi

tdmogatast, ha a tdmogatés 6sszege

1. mezbgazdasagi lzemekben végrehajtott, elsédleges mezégazdasdgi termeléshez nyujtott beruhdzasi
tdmogatads esetén vallalkozasonként és projektenként meghaladja a 600 000 eurénak megfelelé
forintdsszeget,

2. mezbégazdasagi termékek feldolgozasaval vagy forgalmazasaval kapcsolatos beruhdzashoz nyujtott
tdmogatas esetén vallalkozasonként és projektenként meghaladja a 7,5 millié eurénak megfelelé
forintdsszeget,

3. mezégazdasdgi lizemek vagy erdék teriiletén talalhatd kulturdlis és természeti 6rokség megdrzésére iranyuld
beruhdzashoz nyujtott tdmogatds esetén vallalkozdsonként és projektenként meghaladja a 600 000 eurénak
megfeleld forintdsszeget,

4. mezbgazdasagi és erdészeti agazatban nyujtott kutatasi-fejlesztési tamogatas esetén projektenként
meghaladja a 7,5 millié euronak megfelel6 forintdsszeget,

5. az EIP operativ csoportok projektjeiben részt vevé vallalkozdsokndl felmerilt koltségekhez nyujtott
tdmogatds esetén vallalkozdsonként és projektenként meghaladja a 2 millié eurénak megfelel6
forintdsszeget,

6. az EIP operativ csoportok projektjeibdl részesiilé vallalkozasok szamara nyujtott, korlatozott OsszegU
tamogatds esetén az EIP operativ csoportok egy projektjére vetitve meghaladja a 37. § (2) bekezdésében
meghatarozott mértéket,

7.  erd6telepitéshez és fasitdshoz nyujtott tdmogatds esetén a 38. § (1) bekezdés a) pontja szerinti Iétesitésre
irdnyuld projektenként meghaladja a 7,5 millié eurédnak megfelelé forintdsszeget,

8.  erdei 0koszisztémak ellenalld képességének és kornyezeti értékének ndvelését célzé beruhazashoz nyujtott
tamogatas esetén projektenként meghaladja a 7,5 millié eurénak megfelelé forintdsszeget,

9.  bizonyos kotelezé kovetelményekbdl eredé teriletspecifikus hatranyokhoz nyujtott tamogatas esetén
meghaladja a 42. § (5) bekezdésében meghatarozott mértéket,

10.  erdé-kdrnyezetvédelmi és éghajlattal kapcsolatos szolgaltatésokhoz és erdévédelmi célokra nyujtott
tdmogatas esetén meghaladja a 43. § (5) bekezdésében meghatarozott mértéket, a 43. § (6) bekezdésében
foglalt eset kivételével,

11.  erdészeti dgazatban tanacsadasi szolgéltatashoz nyujtott tdmogatds esetén vallalkozasonként meghaladja
az évi 200 000 eurdonak megfeleld forintésszeget,

12.  erdészeti agazat fejlesztéséhez, korszerUsitéséhez, alkalmazkodasahoz kapcsolodd —infrastrukturalis
beruhdzdshoz nyujtott tdmogatds esetén projektenként meghaladja a 7,5 millié eurénak megfelel
forintdsszeget,

13.  erdégazdéalkodasi technoldgidkra, valamint erdészeti termékek feldolgozasara, mobilizdlasdra és
értékesitésére iranyuld beruhazadshoz nyujtott tdmogatas esetén projektenként meghaladja a 7,5 millio
eurénak megfelel forintdsszeget,

14.  vidéki térségekben alapvetd szolgaltatasokra és infrastrukturara iranyuld beruhazasi tdmogatas esetén
projektenként meghaladja a 10 millié eurénak megfelel6 forintdsszeget,

15.  kozosségvezérelt helyi fejlesztési projektekhez nyujtott tamogatds esetén véllalkozasonként és projektenként
meghaladja a 2 millié eurénak megfelel6 forintdsszeget,

16.  kozosségvezérelt helyi fejlesztési projektekhez nyujtott korlatozott 6sszegli tdmogatas esetén meghaladja
a 68. § (3) bekezdésében meghatarozott mértéket.
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(2) Az Atr. 18. § (2) bekezdés a) pontja szerint elézetesen be kell jelenteni az Eurdpai Bizottsdg részére az egyedi
tdmogatast, ha a tdmogatés 6sszege

1.

regiondlis beruhdzasi tdmogatds esetén a beruhdzidshoz igényelt Osszes allami tdmogatassal egydtt
- figyelembe véve a nagyberuhdzasokra vonatkozd rendelkezéseket — egy legaldbb 110 millié eurd
elszamolhaté koltségu beruhazasi tdmogatas esetében vallalkozasonként és projektenként meghaladja

a) a 24,75 millié eurédnak megfeleld forintosszeget, ha a maximalis regionalis tdmogatasi intenzitas 30%,
b) a 41,25 millié eurénak megfeleld forintosszeget, ha a maximalis regionalis tdmogatasi intenzitas 50%,
d) a 49,5 millié eurénak megfeleld forintdsszeget, ha a maximalis regionalis tdmogatasi intenzitas 60%,

indulé vallalkozdsnak nyujtott tdmogatas esetén meghaladja a 76-79. §-ban meghatérozott mértéket,
képzési tamogatds esetén képzési projektenként meghaladja a 3 millié eurénak megfelel6 forintdsszeget,
megvaltozott munkaképességl munkavallaldk foglalkoztatasaval jaré tobbletkoltségek ellentételezéséhez
nyujtott tdmogatds esetén vallalkozasonként és évenként meghaladja a 11 millié eurénak megfeleld
forintdsszeget,

hatrdnyos helyzetl munkavallalok segitésének koltségeit ellentételezé tamogatas esetén vallalkozdsonként
és évenként meghaladja a 11 millié eurénak megfelelé forintdsszeget,

épuletek energiahatékonysaganak kivételével az energiahatékonysagi intézkedéshez nyujtott beruhdazasi
tdmogatads esetén vallalkozasonként és projektenként meghaladja a 30 milli6 eurénak megfelelé
forintdsszeget,

épulet-energiahatékonysdgi intézkedéshez nyujtott beruhdzasi tdmogatds esetén vdllalkozasonként és
projektenként meghaladja a 30 millié eurénak megfelel6 forintdsszeget,

megujulé energia, megujulé hidrogén és nagy hatasfoku kapcsolt energiatermeléshez nyujtott beruhdzasi
tdmogatads esetén vallalkozdsonként és projektenként meghaladja a 30 milli6 eurénak megfelelé
forintdsszeget,

energiahatékony tavflitéshez és tavh(itéshez nyujtott beruhazasi tdmogatas esetén vallalkozasonként és
projektenként meghaladja az 50 millié euronak megfeleld forintdsszeget,

er6forras-hatékonysagra és korforgasos gazdasdgra valé atéllasra irdnyuld beruhazédsi tdmogatds esetén
véllalkozasonként és projektenként meghaladja a 30 millié eurédnak megfelelé forintdsszeget,

energetikai célu infrastrukturdhoz nyujtott beruhazasi tdmogatas esetén vallalkozasonként és projektenként
meghaladja a 70 millié eurénak megfelelé forintdsszeget,

a kultaradt és a kulturdlis orokség megd6rzését elémozdité beruhdzasi tdamogatas esetén projektenként
meghaladja a 165 millié eurénak megfelel6 forintdsszeget,

sportlétesitményhez és multifunkcionalis szabadidés Iétesitményhez nyujtott beruhdzasi tdmogatés esetén
infrastrukturanként meghaladja a 33 millié eurénak megfelelé forintdsszeget, vagy a projekt 6sszkoltsége
infrastrukturanként meghaladja a 110 millié eurénak megfeleld forintdsszeget,

helyi infrastrukturdra irdnyulé tdmogatads esetén infrastruktirdnként meghaladja a 11 millié eurénak
megfelel6 forintdsszeget, vagy a projekt Osszkoltsége meghaladja a 22 millié eurédnak megfeleld
forintdsszeget.

Ha a SANI rendszerben egy tdmogatasi programként régzitett, a 651/2014/EU bizottsagi rendelet hatalya ala tartozé

tdmogatdsi programon beliili értékelésiterv-koteles tamogatasi kategdriakra vonatkozé 6sszes odaitélt tdmogatdas

éves atlaga a tamogatasi program hatélybalépésétdl eltelt id6t figyelembe véve meghaladja a 150 millié eurénak

megfelel6 forintdsszeget, a tdmogatast nyujtd értékelési tervet készit, és azt az Atr. 16/A. § (1) bekezdésének
megfeleléen megkildi a Tamogatasokat Vizsgald Iroda részére.

Ha a SANI rendszerben egy tdmogatési programként rogzitett, az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet hatalya ala
tartozo6 tdmogatasi programon belili értékelésiterv-koteles tdmogatdsi kategoridkra vonatkozé

a)

b)

Osszes odaitélt tdmogatds éves dtlaga vagy az atlagos éves koltségvetés a tadmogatdsi program
hatalybalépésétdl eltelt id6t figyelembe véve meghaladja a 150 millié eurénak megfelelé forintdsszeget,
koltségvetés a tdmogatasi program teljes idétartama alatt - ideértve a kordbbi, hasonld célkitlizést és
foldrajzi teriletet lefedé programnak a 2023. januar 1-jétdl eltelt idészakat is — meghaladja a 750 millié
eurénak megfelel forintdsszeget,

a tdmogatast nyujtd értékelési tervet készit, és azt az Atr. 16/A. § (1) bekezdésének megfeleléen megkiildi
aTamogatdasokat Vizsgalo Iroda részére.
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Ha az Eurdpai Bizottsag a részére hivatalos bejelentés utjan megkildott értékelési tervet az (1) és (2) bekezdésben
meghatarozott hatarértékek meghaladasa idépontjatol szamitott hat hénapon bellil nem hagyja jova, az értékelési
terv alapjdul szolgalé tdmogatési programbdl torténd tdmogatas-odaitélést a tdmogatast nyujtd koteles az Eurdpai
Bizottsag hatdrozatanak meghozataldig felfiiggeszteni.

A tamogatdst nyujto koteles adatot szolgdltatni a Tamogatasokat Vizsgalé Iroda részére a 651/2014/EU bizottsagi
rendelet 9. cikke és az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 9. cikke szerinti kdzzététel céljabdl a 100 000 eurdnak,
az elsédleges mez6égazdasdgi termelés tdmogatdsa esetén a 10 000 eurénak megfeleld forintdsszeget meghaladd
egyedi tdmogatéasokrol.

A tdmogatast nyujtéd adatszolgéltatasanak, valamint a kdzzététel modjat az Atr. 18/A-18/D. §-a szabalyozza.

Ezen utasitas alapjan

a) a 3-33. alcim, valamint a 45-46. alcim szerinti tdmogatas esetén 2030. junius 30-ig,
b) a 34-42. alcim szerinti tAmogatds esetén 2027. junius 30-ig,
(@] a 43. alcim szerinti tdmogatas esetén 2024. junius 30-ig,

d) a 44. alcim szerinti tdmogatas esetén 2028. junius 30-ig
lehet tdmogatdsi dontést hozni.

Ill. FEJEZET
AZ EGYES TAMOGATASI KATEGORIAKRA VONATKOZO SPECIALIS SZABALYOK

3. Mezégazdasagi lizemekben végrehajtott, elsodleges mezégazdasagi termeléshez nyujtott
beruhazasi tamogatas

A mezdgazdasagi Uizemekben végrehajtott, elsédleges mezégazdasagi termeléshez nyujtott beruhdzasi tdmogatds
(jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: tdmogatas) esetén a beruhdzasnak az alabbi célkitlizések egyikéhez
kell kapcsolédnia:

a) a mezdgazdasagi Uzem 0Osszteljesitményének és fenntarthatésdganak javitdsa, kilondsen a termelési
koltségek csokkentése, illetve a termelés javitasa és atcsoportositasa révén,

b) a természeti kdrnyezet minéségének, a higiéniai koriilményeknek vagy az éllatjélét szinvonaldnak javitasa,

c) a mezbgazdasdg fejlesztéséhez, atalakitasahoz és korszerUsitéséhez kapcsolddo infrastruktura kiépitése és
fejlesztése, ideértve a mezbégazdasagi foldterlletekhez valo hozzaférést, a birtokrendezést és a terméfold
mindségének javitdsat, az energiahatékonysdgot, a fenntarthaté energiaelldtdst, valamint a viz- és
energiatakarékossagot is,

d) a természeti katasztrofak, természeti katasztréfdhoz hasonlithatdé kedvezétlen éghajlati jelenségek,
allatbetegségek és novénykarositok, védett allatok altal karositott termelési potencidl helyredllitasa és ezen
események és tényezok éltali kdrokozas megel6zése,

e) az éghajlatvaltozds mérsékléséhez és az éghajlatvaltozashoz valé alkalmazkodas, kilondsen
az Uveghdzhatédsugaz-kibocsatas csokkentése és a szénmegkotés fokozésa, valamint a fenntarthaté energia
hasznalatanak és az energiahatékonysag elémozditésa,

f) a fenntarthaté korforgasos biogazdasaghoz vald hozzéjarulas, valamint a fenntarthaté fejl6dés és az olyan
természeti eréforrasokkal — kiilonésen a vizzel, termo6folddel és levegbvel - vald hatékony gazdalkodas
tdmogatasa, ideértve a vegyi anyagoktdl vald figgés csokkentését is,

a) hozzéjarulas a bioldgiai sokféleség csokkenésének megallitdsahoz és visszaforditasahoz, az 6koszisztéma-
szolgaltatdsok gyarapitdsahoz, valamint az él6helyek és a tdjak meg6rzéséhez.

Az (1) bekezdés d) pontja szerinti esetben, ha a kér 6sszefliggésbe hozhatd az éghajlatvaltozassal, a beruhazas

magdaban foglalhatja az éghajlatvéltozashoz valé alkalmazkodast célzo helyredllitasi intézkedéseket is.

A tdmogatas feltétele, hogy

a) a beruhazast elsédleges mezégazdasagi termeléssel foglalkozé egy vagy tobb kis- és kdzépvallalkozas
valésitsa meg, vagy

b) a beruhazés olyan targyi eszkozt, illetve olyan immateridlis javat érintsen, amelyet elsédleges mez6gazdaségi
termeléssel foglalkozo kis- és kdzépvallalkozés hasznal.

Ha a kdrnyezeti hatasvizsgalati és az egységes kdrnyezethasznalati engedélyezési eljarasrol szo6l6 314/2005. (XII. 25.)

Korm. rendelet [a tovabbiakban: 314/2005. (XIl. 25) Korm. rendelet] értelmében kornyezeti hatasvizsgalat
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sziikséges, az arra irdnyuld eljarast a tdmogatds odaitélésérdl szol6 dontés idépontjat megelézden sziikséges

lefolytatni.

A visszanyert viz alternativ vizelldtasként torténd felhasznaldsara irdnyuld beruhdzasokhoz kizarélag akkor nyujthato

tdmogatds, ha az ilyen viz rendelkezésre bocsatasa és felhasznaldsa megfelel a viz Ujrafelhasznaldsara vonatkozo

minimumkovetelményekrdl sz616, 2020. majus 25-i (EU) 2020/741 eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletnek.

Ha a tdmogatas Ontdzésre iranyul, tdmogatds akkor nyujthatd, ha a beruhdzds helye szerinti vizgydijté terilet

tekintetében biztositott, hogy a mezdgazdasagi agazat altali kilonbdzd vizhaszndlatok a vizpolitika terén

a kozosségi fellépés kereteinek meghatdrozasardl sz6l, 2000. oktéber 23-i 2000/60/EK eurdpai parlamenti és

tandcsi irdnyelv (a tovabbiakban: 2000/60/EK iranyelv) 9. cikk (1) bekezdés maésodik albekezdés elsé

franciabekezdésével 6sszhangban hozzdjaruljanak a vizszolgaltatasok koltségeinek megtériiléséhez, szilkség esetén

figyelembe véve a koltségek megtéritésének szocidlis, kdrnyezeti és gazdasagi hatasait, tovabba az érintett régid

vagy régiok foldrajzi és éghajlati jellemzdit is.

Nem nyujthaté tdmogatas

a) tdmogatasi jogosultsdg vasarlasahoz,

b) egynyari névény vasarlasahoz és telepitéséhez, ide nem értve a 14. § (1) bekezdés h) pontja szerinti
elszamolhato koltségeket,

Q) vizelvezetési munkalatokhoz,

d) adathdlézatok ingatlanon kiviili vezetékezéséhez vagy kabelezéséhez,

e) allatok vasarlasahoz, ide nem értve az érkutyavésarlast és a 14. § (1) bekezdés h) pontja szerinti elszamolhato
koltségeket, tovabba

f) ha az a mez6gazdasagi termékpiacok kdzds szervezésének |étrehozdsardl, és a 922/72/EGK, a 234/79/EGK,

az 1037/2001/EK és az 1234/2007/EK tandcsi rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl sz6l6, 2013. december 17-i
1308/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben (a tovabbiakban: 1308/2013/EU eurdpai parlamenti
és tandcsi rendelet) megdllapitott valamely tiltds vagy korladtozas megszegésével valdésulna meg, ideértve
azokat a tiltdsokat és korldtozdsokat, amelyek kizérélag az 1308/2013/EU eurdpai parlamenti és tandcsi
rendelet szerinti tdmogatasokra vonatkoznak.

Ha a tdmogatas a biolizemanyag vagy a megujulé energiaforrasbdl szarmazé energia mezégazdasagi tizemen beliil
torténd eldéllitdsdhoz kapcsolédd beruhdzasra irdnyul, az elééllitott Gizemanyag- vagy energiamennyiség nem
Iépheti tul a mezégazdasagi lizem atlagos éves (izemanyag- vagy energiafogyasztasat.

Ha a tdmogatés a biolizemanyag elééllitdsdhoz kapcsol6dd beruhazésra iranyul,

a) az izemanyag-termel6 létesitmény termelési kapacitdsa nem haladhatja meg a mezdgazdasagi tizem atlagos
éves lizemanyag-fogyasztasat, és

b) az eléallitott biolizemanyag nem értékesitheté a piacon.

Ha a tdmogatas megujulé energiaforrasbdl szarmazé héenergia és villamos energia mezégazdasagi lizemen belil

torténd elballitasahoz kapcsolddo beruhdzasra iranyul,

a) az energiatermeld létesitmény csak a kedvezményezett sajat energiasziikségletének fedezésére szolgalhat, és
termelési kapacitdsa nem haladhatja meg a mezégazdasagi Uizem és az ahhoz kapcsoléd6é mez&gazdasagi
haztartas atlagos éves kombinalt héenergia- és villamosenergia-fogyasztasat, és

b) az elGallitott villamos energia halézatba torténé eladasa az a) pontban meghatérozott termelési korlat
betartasaval torténhet.

Az (1)-(3) bekezdésben foglalt esetekben, ha a beruhazast sajat biolizemanyag- és energiasziikségletiik fedezése

céljabdl tobb kedvezményezett valdsitja meg, az atlagos éves fogyasztast valamennyi kedvezményezett atlagos

éves fogyasztasanak 6sszegeként sziikséges meghatéarozni.

Ha a beruhdzas energiét fogyaszté vagy termeld, valamely megujuléd energidhoz kapcsolodé infrastruktudrara irdnyul,

meg kell felelnie az irdnyadé hazai energiahatékonysagi szabvanyoknak.

Ha a tdmogatads elsédlegesen biomassza-alapu villamosenergia-termeléshez kapcsolédd beruhazasra iranyul,

az csak akkor nyujthat6, ha a tamogatott Iétesitmény az irdnyadd hazai elirds szerinti aranyban héenergiat is

hasznosit.

Az (1), (2) és (6) bekezdés szerinti esetekben tdmogatéds akkor nyujthatd, ha a bioenergiat el6allitd [étesitmény

megfelel az (EU) 2018/2001 irdnyelv 26. cikke szerinti kdvetelményeknek a bioenergia-termeléshez - beleértve

a biolizemanyagok el@allitasat is — felhasznalt gabonafélék és mas, keményitében gazdag termények, valamint

cukor- és olajnévények maximalis ardnyara vonatkozoan.
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14.§

(1) Atdmogatas keretében elszamolhaté

a)
b)

az ingatlanszerzés koltsége, ideértve a lizinget is,

az ingatlan épitésével és korszerUsitésével kapcsolatos koltségek, ideértve az adathdlézatok passziv,
ingatlanon beliili vezetékezése vagy strukturdlt kabelezése, és adott esetben a passziv halézatnak
az ingatlanon belil elhelyezkedd, épileten kivili kiegészit6 részére forditott beruhdzésok kapcsan felmerilé
koltségeket is,

a gépek és berendezések vasarlasanak és lizingelésének koltsége az eszkdz piaci értékéig,

az a)-c) pont szerinti koltségekhez kapcsolddé éltalanos koltségek, kiilondsen épitészek, mérndkok dijai,
tandcsadasi dijak, a kornyezeti és a gazdasagi fenntarthatdésdgra, a fenntarthaté energiéra,
energiahatékonysagra, a megujuld energia eléallitasara és hasznalatara vonatkozé tanacsadassal kapcsolatos
dijak, ideértve a megvaldsithatdsagi tanulmanyok koltségeit akkor is, ha a tanulmanyok eredményei alapjan
nem mertlnek fel az a)-c) pont szerinti koltségek,

a szamitdgépes szoftver, felhGalapu és hasonlé megoldasok vasarlasanak, fejlesztésének és hasznalatanak
dija, valamint szabadalom, licencia, szerzéi jog és védjegy megszerzésének koltsége,

a 12.§ (1) bekezdés e), f), g) pontja szerinti célkit(izésekhez kapcsol6dé nem termelé beruhazéasok koltsége,
az ontdzéshez kapcsolodd beruhazas koltsége, amennyiben az (5) bekezdésben meghatarozott feltételek
teljestilnek,

a 12. § (1) bekezdés d) pontjdhoz kapcsolédd beruhdzds esetén az a koltség, amely a mezégazdasagi
termelési potencial karosité események bekovetkezése elétti szintre torténd helyreallitasa kapcsan mertil fel,
illetve az okozott karok megel&zésére iranyuld intézkedések koltségei.

(2) Atadmogatas keretében a m(ikddo6tbke koltsége nem szamolhatd el.
(3) Az (1) bekezdés a) és b) pontja esetén a telekvasarlas koltsége csak az adott mlvelethez kapcsoldédé teljes

elszadmolhaté koltségek 10%-dig szamolhato el.

(4) A lizingszerz6désekkel kapcsolatos, az (1) bekezdés a)-c) pontjaban meghatarozott kdltségeken tul egyéb koltségek

- ugymint a lizingbe adé arrése, a kamatok refinanszirozasi koltségei, a kozvetett koltségek és a biztositasi dijak —

nem szamolhatok el.
(5) Az (1) bekezdés g) pontjdban meghatarozott koltség akkor szamolhaté el, ha

a)

a 2000/60/EK irdnyelvnek megfeleld vizgy(jt6-gazdalkodasi terv kerilt benyujtasra az Eurdpai Bizottsagnak
a beruhdzas helyszinéiil szolgalo teljes teriiletre, valamint minden mas olyan teriiletre vonatkozéan, ahol
a beruhdzas hatéssal lehet a kornyezetre, és a 2000/60/EK iranyelv 11. cikke szerinti intézkedési program
részletesen ismerteti a vizgy(jt6-gazdélkodasi tervben szerepl6, a mezdgazdasagi dgazat szempontjibdl
relevans intézkedéseket.

rendelkezésre all egy olyan vizfogyasztdsmérd, amely a tdmogatott beruhazéas vonatkozaséban lehetévé teszi
a vizfogyasztas mérését, vagy a vizfogyasztasméré a beruhazas részeként kerl kiépitésre,

a meglévé ontdzéberendezések vagy az ontdzési infrastruktura elemeinek fejlesztésére iranyuld beruhazas
esetében el6zetes értékelés elvégzésére kerlil sor annak biztositaséra, hogy a vizmegtakaritas tlikrozze
a meglévd létesitmény vagy infrastruktira miszaki paramétereit,

a beruhdzas olyan, talajvizbél vagy felszini vizekbdl &llé viztesteket érint, amelyek a vonatkozé vizgydjté-
gazdélkodasi tervben vizmennyiséggel kapcsolatos okok miatt jonal rosszabb minésitést kaptak, vagy
ha az éghajlatvaltozdssal szembeni sériilékenységgel kapcsolatos legujabb értékelésekben és
kockazatértékelésekben megallapitast nyert, hogy a j6 mindsitést kapott érintett viztestek elveszithetik
mindsitésiiket az éghajlatvéltozas hatasaira visszavezethetd, vizmennyiséggel kapcsolatos okok miatt, akkor
a vizfogyasztas tényleges csokkentését kell elérni, amely hozzéjarul az emlitett viztestek jo allapotanak
eléréséhez a 2000/60/EK iranyelv 4. cikk (1) bekezdése szerint,

a tadmogatdst nyujtd tdmogathatdsdgi feltételként szazalékos ardnyokat hatdroz meg a potencidlis
vizmegtakaritasra és a tényleges vizhasznélat-csokkentésre vonatkozdan annak biztositasa érdekében, hogy
a berendezéseken keresztiil aramldé viz mennyisége ténylegesen csokkenjen a 2014-2020-as szintekhez
képest, és ezdltal elkertilhet6 legyen a kdrnyezetvédelmi torekvések szintjének mérséklédése.

(6) Az (5) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feltételek nem alkalmazandok

a)
b)

meglévé ontozéberendezések esetén a kizarélag az energiahatékonysagot célzd beruhazésokra,
a tarozdk létrehozédsdra vagy az Ujrahasznositott viz hasznélatéra iranyuld olyan beruhazéasokra, amelyek nem
érintenek felszin alatti vagy felszini viztestet.
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15.§

17.§

@)

Az (5) bekezdés e) pontja alkalmazdsdban a vizmegtakaritdsnak tlkroznie kell a 2000/60/EK irdnyelv szerinti
vizgy(jt6-gazdélkoddasi tervekben meghatarozott igényeket, és

a) a potencialis vizmegtakaritasnak
aa) legalabb 5%-nak kell lennie, ha a meglévé létesitmény vagy infrastruktira mdszaki paraméterei mar
a beruhazas el6tt magas foku hatékonysagot biztositanak,
ab) legaldbb 25%-nak kell lennie, ha a hatékonysag jelenlegi foka alacsony, vagy olyan beruhazas

esetében, amely olyan teriileten valésul meg, ahol a legnagyobb sziikség van a vizmegtakaritasra
a j6 vizallapot eléréséhez,
b) a vizfogyasztas tényleges csokkenésének a beruhazas egészének szintjén a meglévé dntézéberendezések
vagy a meglévé oOntozéinfrastruktura elemeinek fejlesztésére iranyuld beruhdzas altal lehetévé tett
potencialis vizmegtakaritas legalabb 50%-anak kell lennie.

Ezen alcimben meghatdrozott tdmogatds esetén a tdmogatdsi intenzitds nem haladhatja meg az elszamolhaté

koltségek 65%-at.

A tdmogatasi intenzitds az elszdmolhato koltségek legfeljebb 80%-ra névelhetd, ha

a) a kedvezményezett fiatal mezégazdasagi termelének mindsil,

b) a beruhdzas a 12. § (1) bekezdés e), f) és g) pontja szerinti célkitlizések legaldbb egyikéhez vagy
az allatjoléthez kapcsolodik.

A tdmogatasi intenzitas elszamolhato koltségek legfeljebb 100%-ra névelhetd, ha a beruhazas

a) a 12.§ (1) bekezdés e), f) és g) pontja szerinti célokhoz kapcsolédd, nem termeld beruhazas,

b) a 12. § (1) bekezdés d) pontja szerinti termelési potencial helyredllitasara irdnyulé beruhazds, valamint
a természeti katasztrofak, rendkiviili események, természeti katasztréfdhoz hasonlithaté kedvezétlen
éghajlati jelenségek vagy védett allatok altal okozott karok megelézésével és kockazatanak csokkentésével
kapcsolatos beruhazas.

A 14.§ (1) bekezdés g) pontja szerinti 6ntdzési tdmogatds intenzitdsa haladhatja meg

a) a 14. § (5) bekezdés d) pontja szerint végrehajtott, mezégazdasagi lzemen belili 6nt6zéssel kapcsolatos
beruhdzasok esetében az elszamolhaté koltségek 80%-at,

b) a mezdgazdasagi Uzemen kiviili, dntozésre szant mezégazdasdgi infrastrukturdba torténd beruhdzasok
esetében az elszdmolhato koltségek 100%-4t,

c) a mezdgazdasagi Uizemekben végrehajtott egyéb ontdzési beruhdzasok esetében az elszdmolhaté koltségek
65%-at.

4. Mez6gazdasagi termékek feldolgozasaval vagy forgalmazasaval kapcsolatos beruhazashoz nytjtott
tamogatas

A mezbgazdasagi termékek feldolgozasaval vagy forgalmazasaval kapcsolatos beruhdzashoz nyujtott tdmogatas
(jelen alcim alkalmazésdban a tovabbiakban: tdmogatas) mezégazdasagi termékek feldolgozasaval vagy
forgalmazéséaval kapcsolatos targyi eszk6zok és immaterialis javak tdmogatéséra iranyul.

Ha a 314/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet értelmében kdrnyezeti hatdsvizsgalat sziikséges, az arra irdnyuld eljardst

Nem nyujthat6 tdmogatés

a) élelmiszer-alapu biolizemanyagok eléallitasdhoz,
b) hatalyos unids szabvanyoknak valé megfelelést szolgal6 beruhazasokhoz,
c) adathdlézatok ingatlanon kiviili vezetékezéséhez vagy kabelezéséhez,

d) az 1308/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben megéllapitott valamely tiltds vagy korlatozas
megszegésével, ideértve azokat a tiltasokat és korlatozasokat, amelyek kizérélag az 1308/2013/EU eurdpai
parlamenti és tanacsi rendelet szerinti tdmogatasokra vonatkoznak.

A tdmogatas keretében elszamolhaté

a) az ingatlanszerzés koltsége, ideértve a lizinget is,

b) az ingatlan épitésével és korszerUsitésével kapcsolatos koltségek, ideértve az adathdlézatok passziv,
ingatlanon beliili vezetékezése vagy strukturdlt kabelezése, és adott esetben a passziv halézatnak
az ingatlanon belil elhelyezkedd, épileten kivili kiegészit6 részére forditott beruhdzésok kapcsan felmerilé
koltségeket is,
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<) a gépek és berendezések vasarlasanak és lizingelésének koltsége az eszkdz piaci értékéig,

d) az a)-c) pont szerinti koltségekhez kapcsolédé dltalanos koltségek, kiilondsen épitészek, mérndkok dijai,
tanacsadasi dijak, a kdrnyezeti és a gazdasagi fenntarthatdsagra vonatkozé tanacsaddassal kapcsolatos dijak,
ideértve a megvalésithatosagi tanulmanyok koltségeit akkor is, ha a tanulmanyok eredményei alapjan nem
mertilnek fel az a)-c) pont szerinti koltségek,

e) a szamitdgépes szoftver, a felhdalapu és hasonlé megoldasok vasarlasanak, fejlesztésének, és hasznalatanak
dija, valamint szabadalom, licencia, szerzéi jog és védjegy megszerzésének koltsége.

A tdmogatds keretében a miikodétéke koltsége nem szamolhato el.

Az (1) bekezdés a) és b) pontja esetén a telekvdsarlds koltsége csak az adott mUvelethez kapcsolodd teljes

elszdmolhato koltségek 10%-4dig szdmolhato el.

A lizingszerzédésekkel kapcsolatos, az (1) bekezdés a)-c) pontjaban meghatarozott kdltségeken tul egyéb koltségek

- ugymint a lizingbe ado6 arrése, a kamatok refinanszirozasi koltségei, a kdzvetett koltségek és a biztositasi dijak —

nem szamolhatdk el.

A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszamolhat6 koltségek 65%-at.

A tdmogatasi intenzitas legfeljebb 80%-ra névelhetd, ha

a) a kedvezményezett fiatal mezégazdasagi termelének minésiil,

b) a beruhazas a 12. § (1) bekezdés e), f) és g) pontja szerinti célkit(izések kozil egyhez vagy tébbhoz vagy
az allatjoléthez kapcsolodik.

5. Fiatal mez6gazdasagi termel6k tevékenységének megkezdéséhez nyujtott tamogatas
és mezdgazdasagi tevékenység megkezdéséhez nyujtott tamogatas

A fiatal mezdgazdasagi termeldk tevékenységének megkezdéséhez nyujtott tamogatas és mezégazdasagi
tevékenység megkezdéséhez nyujtott tamogatds (jelen alcim alkalmazadsaban a tovabbiakban: tdmogatas)
mez6gazdasdgi tevékenységet folytaté vidéki vallalkozdsok inditdsdéhoz, valamint a csalddi gazdasdgok
jovedelmének mas mezdgazdasagi tevékenységek felé torténd diverzifikdlasdhoz nyujthato.

A tdmogatds mikro- és kisvallalkozds formdjaban miikodé fiatal mezdgazdasagi termelének nyujthato,
ha a tdmogatasi kérelemmel egyidejlileg lGizleti tervet nyujt be a tamogatast nyujtonak.

6. Mezégazdasagi agazatban miikodo6 termel6i csoportok és szervezetek tevékenységének
megkezdéséhez nyujtott tamogatas

A mezbgazdasagi dgazatban miikodd termeldi csoportok és szervezetek tevékenységének megkezdéséhez nyujtott

tdmogatas (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: tdmogatas) kizarélag a termel6i csoportok elismerésérél

sz6l6 jogszabdly szerint elismert termeldi csoportok vagy szervezetek részére a mezdgazdasagi termékpiacok k6zos
szervezését szabalyozé eurdpai unids rendeletekkel 6sszhangban nyujthato.

Nem nyujthaté tdmogatds

a) olyan termeldi szervezeteknek, entitdsoknak vagy testiileteknek - kiilondsen tarsasdgoknak vagy
szovetkezeteknek -, amelyek célja egy vagy tobb mezdgazdasdgi lzem vezetése, és amelyek ennek
kovetkeztében valdjaban egyéni termelének minésilnek,

b) olyan mez6égazdasadgi szovetségeknek, amelyek kiilonbozé feladatokat - ideértve a kolcsonds
segitségnyujtast, valamint a mez6égazdasigi helyettesitési és lzemvezetési szolgaltatdsokat — latnak el
az egyes tagjaik Gzemeiben anélkil, hogy részt vennének a kindlatnak a piaci igényekhez torténdé kdzos
kiigazitasaban,

<) olyan termel6i  csoportoknak, szervezeteknek vagy szovetségeknek, amelyek  célkitlizései
Osszeegyeztethetetlenek az 1308/2013/EU eurdpai parlamenti és tandacsi rendelet 152. cikk (1) bekezdés
¢) pontjaval és (3) bekezdésével vagy 156. cikkével.

A tdmogatas keretében elszamolhaté

a) a megfeleld helyiségek bérleti dija,
b) azirodai berendezések beszerzésének koltsége,
Q) az adminisztrativ személyzet koltségei,

d) az altalanos, jogi és igazgatasi koltségek,
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e) a szamitogépes hardver beszerzésének, valamint a szamitogépes szoftverek, a felhGalapu és hasonlo
megoldasok beszerzésének koltségei vagy hasznalati dijai.

Helyiségek adasvétele esetén a tdmogatds keretében kizarélag a piaci dron szamitott bérleti koltségekkel

megegyez6 koltség szamolhato el.

A tdmogatast ataldnyosszegként, évenkénti részletekben kell kifizetni a termel6i csoport vagy szervezet

elismerésétdl szamitott elsé 5 évben, azzal, hogy az utolsé részlet kizarolag azt kovetéen fizethetd ki, hogy

a tdmogatast nyujto ellendrizte az intézkedés megfelel6 végrehajtasat.

A tdmogatdst évente fokozatosan csokkené mértékkel kell megéllapitani, és nem haladhatja meg az évi

100 000 eurénak megfelelé forintdsszeget.

A (6) bekezdésen tul a tamogatds nem haladhatja meg a termel&i csoport vagy szervezet altal évente forgalomba

hozott termékek értékének 10%-at.

7. Mezbgazdasagi termékek termeldinek minéségrendszerekben valé részvételéhez nyujtott
tamogatas

Mez6gazdasagi termékek termelSinek minéségrendszerekben vald részvételéhez nyujtott tdmogatasnak (jelen
alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: tdmogatés) objektiv médon meghatarozott feltételek alapjan az érintett
tertleten miikodé valamennyi tdmogathatd véllalkozas szamara hozzaférhetének kell lennie.

A tdmogatas kategodriai:

a) a mindségrendszerhez Ujonnan csatlakozd részére a csatlakozéshoz és a mindségrendszerben vald
részvételhez nyujtott tdamogatas, ha az megfelel a (3)-(6) bekezdésben meghatarozott feltételeknek,

b) a minéségrendszerekhez kapcsolodd, az illetékes hatdsag éltal vagy nevében eurdpai unios jogi aktusok vagy
nemzeti jogszabdlyok alapjan végrehajtott kotelezé ellendrzési intézkedések koltsége fedezésére nyujtott
tamogatas, ha az megfelel a (3), (7) és (8) bekezdésben meghatarozott feltételeknek,

<) a piackutatasi tevékenységekhez, terméktervezéshez és -kialakitdshoz kapcsoldédd koltség fedezésére,
valamint minéségrendszer elismerése irdnti kérelem 6sszedllitdsdhoz nyujtott tdmogatds, ha az megfelel
a (3), (7) és (8) bekezdésben meghatarozott feltételeknek.

A tdmogatas

a) borok esetén az 1308/2013/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 92-110. cikke,

b) az 1151/2012/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet,

<) az Okoldgiai termelésrél és az Okoldgiai termékek jeldlésérdl, valamint a 834/2007/EK tandcsi rendelet
hatdlyon kivll helyezésérdl sz616, 2018. majus 30-i (EU) 2018/848 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet,

d) a szeszes italok meghatdrozésarodl, leirdsérél, megjelenitésérdl, jelolésérél, a szeszes italok elnevezésének
hasznalatarél az egyéb élelmiszerek megjelenitése és jeldlése soran, a szeszes italok foldrajzi jelzéseinek
oltalmérdl, a mezdgazdasagi eredetl etil-alkohol és desztillitumok haszndlatardl az alkoholtartalmu
italokban, valamint a 110/2008/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szol6, 2019. aprilis 17-i (EU) 2019/787
eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet,

e) az izesitett boraszati termékek meghatdrozasardl, megnevezésérél, kiszerelésérdl és jeldlésérdl, valamint
az 1601/91/EGK tanacsi rendelet hatdlyon kivil helyezésérél sz616, 2014. februdr 26-i 251/2014/EU eurdpai
parlamenti és tandacsi rendelet

szerinti minéségrendszerekben valo részvétel esetén nyujthato.

A (3) bekezdés b) pontja szerinti tamogatds mezégazdasidgi termékekre vonatkozé mindségrendszerekben

- ideértve a mezdgazdasagi lizemekre vonatkozé tanusitasi rendszereket is — valé részvételhez akkor nyujthato, ha

a) az elédllitott termék egyedi jellege visszavezethetd
aa) a mezégazdasagi termék sajatos jellemzGjére,
ab) sajatos gazdalkodasi vagy termelési modszerre,
ac) arra, hogy a mezbégazdasagi termék mindsége jelentésen felilmulja a koz-, az allat- vagy

a ndvényegészségligy, az allatjolét vagy a kdrnyezetvédelem vonatkozadsdban az arukra vonatkozé
kereskedelmi el6irdsok szerint megkdvetelt minéséget,
b) a minéségrendszer valamennyi termel6 szdmdra nyitva all,
<) a mindségrendszer a mezégazdasagi termékre vonatkozdé, kotelezé termékleirdst tartalmazza, és az ennek
valé megfelelést a termékleirasban megjeldlt hatdsag vagy fliggetlen ellenérzé szerv ellenérzi, és
d) a minéségrendszer atlathaté, és teljes mértékben biztositia a mezégazdasagi termék
nyomonkdvethetdségét, és
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ezen feltételeknek valé megfelelést az agrarminiszter a mezégazdasagi termékekre és élelmiszerekre vonatkozo

minéségrendszerek és az Onkéntes mezdgazdasagitermék-tanusitdé rendszerek nemzeti elismerésérél szo6ld

26/2018. (X. 1.) AM rendeletben foglaltak szerint elismerte.

A (3) és (4) bekezdésben foglaltakon tul tdmogatds nyujthaté olyan dnkéntes mezdégazdasagi terméktanusitasi

rendszer vonatkozasaban is, amely megfelel a mezégazdasagi termékek és az élelmiszerek onkéntes tanusitdsi

rendszereivel kapcsolatos bevalt gyakorlatokra vonatkozé eurdpai unids iranymutatasokrdl szolé bizottsagi

kdzleményben (HL C 341, 2010.12.16.) meghatarozott kovetelményeknek.

A (2) bekezdés a) pontja szerinti tdmogatés legfeljebb 7 éves id6szakra, évente teljesitett 6sztonzé kifizetésként

nyujthaté a mezégazdasagi termék termelbje részére Ugy, hogy a kifizetés mértékét a minéségrendszerben vald

részvételbdl eredd allandd koltség mértékének megfeleléen kell megallapitani.

A (2) bekezdés a) és b) pontja szerinti tdmogatas nem nyujthatd

a) a kedvezményezett altal elvégzett ellen6rzés koltségére,

b) abban az esetben, ha unids jogszabaly a dijak tényleges mértékének meghatarozasa nélkiil gy rendelkezik,
hogy az ellenérzés koltségét a mezégazdasdgi termék termeléjének vagy azok csoportjanak kell viselnie.

A (2) bekezdés b) és c) pontja szerinti tdmogatas esetén

a) kozvetlen kifizetés az ellendrzést végrehajtd illetékes hatdsag, a piackutaté vagy a tandcsadd részére
teljesithetd, és

b) a tamogatas mértéke nem haladhatja meg a ténylegesen felmeril6 koltségek 100%-at.

8. Mezb6gazdasagi agazatban tudastranszferhez és tajékoztatasi tevékenységhez nyujtott tamogatas

A mezbégazdasdgi agazatban tudastranszferhez és tajékoztatasi tevékenységhez nyujtott tdmogatas (jelen alcim

alkalmazasaban a tovabbiakban: tdmogatas) az Agrar Tudasatadasi és Innovacios Rendszernek (a tovabbiakban:

ATIR) a KAP Stratégiai Tervben szerepl6 leirdsdval 6sszhangban

a) a szakképzéshez és a készségek elsajatitasahoz kapcsolodd tevékenységhez, ideértve a tanfolyamokat,
workshopokat, konferencidkat és személyre szabott tandcsaddsokat is,

b) demonstracios tevékenységhez,

) tajékoztatasi tevékenységhez,

d) az innovacio eldmozditaséra irdnyuld tevékenységhez,

8

e) rovid idétartamra sz6l6 mezégazdasagi lizemvezetési csereprogram és lizemlatogatas lebonyolitdsahoz
nyujthato.

Az (1) bekezdés b) pontja szerinti demonstracids tevékenység esetében a kapcsolddd beruhdzasi koltségek is
tdmogathatok.

Az (1) bekezdés szerinti tevékenységeket végzd szerveknek - ideértve méretliktdl fliggetlentl a termeléi
csoportokat és mas szervezeteket is — rendelkezniik kell a feladatok ellatasahoz sziikséges megfelel6 kapacitassal
a humaneréforras képesitését és rendszeres képzését tekintve.

A tamogatasnak - objektiv médon meghatarozott feltételek mellett — az érintett terlleten m(ikodé valamennyi
tdmogathato vallalkozéas szdmdéra hozzéférhetének kell lennie.

Ha az (1) bekezdés szerinti tevékenységeket termel6i csoportok vagy szervezetek végzik, a (4) bekezdés szerinti
hozzéférhetéség nem fligghet az e termel6i csoportokban vagy az e szervezetekben valé tagsagtél. A tagsaggal
nem rendelkezé személyek dltal az érintett termeldi csoport vagy szervezet igazgatasi koltségeinek fedezése
céljabol fizetett hozzajarulas mértékének az (1) bekezdés szerinti tevékenységek végzéséhez kapcsolddo
koltségekre kell korlatozédnia.

A tdmogatds keretében elszamolhatd

a) a22.8§ (1) bekezdés a)-c) pontja szerinti tevékenységek megszervezéséhez kapcsolddo koltség,

b) a résztvevok utazasi és szallaskoltségei, valamint napidija,

c) a résztvevék tavolléte miatt a mezégazdasagi Uzemben felmeriilé helyettesitéssel kapcsolatos koltségek,
valamint

d) a demonstracios projektekhez kapcsolédo koltségek.

Az (1) bekezdés d) pontja esetén elszamolhaté

a) az ingatlanszerzés koltsége, ideértve a lizinget is,

b) azingatlan épitésével és korszerUsitésével kapcsolatos koltségek,

c) a gépek és berendezések vésarlasanak és lizingelésének koltsége az eszkdz piaci értékéig,



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi61.szam 5877

24.8§

25.8§

d) az a)-c) pont szerinti koltségekhez kapcsolédé altaldnos koltségek, kilondsen épitészek, mérnokok dijai,
tanacsadasi dijak, a kdrnyezeti és a gazdasagi fenntarthatdsdgra vonatkozé tanacsaddssal kapcsolatos dijak,
ideértve a megvalosithatésagi tanulmanyok koltségeit akkor is, ha a tanulményok eredményei alapjan
nem mertlnek fel az a)-c) pont szerinti koltségek,

e) a szamitdgépes szoftver, a felhéalapu és hasonlé megoldasok vasarlasanak, fejlesztésének és hasznalatanak
dija, valamint szabadalom, licencia, szerzéi jog és védjegy megszerzésének koltsége.

A (2) bekezdésben meghatarozott koltségek kizardlag a demonstracids projekt céljaira vald haszndlatuk mértékéig

és idejére szamolhatdk el, azzal, hogy csak az altaldnos szadmviteli elvek alapjan elfogadott, a projekt idejére

szamitott amortizacios koltségek szamolhatodak el.

A (2) bekezdés a) és b) pontja esetén a telekvasarlds koltsége csak az adott muvelethez kapcsolodd teljes

elszamolhaté koltségek 10%-4ig szamolhatdak el.

A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszamolhaté koltségek 100%-at.

A 23. § (1) bekezdés d) pontja szerinti demonstracios projektek esetében a tdmogatds maximalis 6sszege 3 pénziigyi
év soran nem haladhatja meg a 100 000 eurénak megfelelé forintdsszeget.

A 23. § (1) bekezdés a) és c) pontja szerinti tdmogatdas esetén kozvetlen kifizetés a kedvezményezett részére nem
teljesithetd.

A 23. § (1) bekezdés c) pontja szerinti - a mezégazdasdgi Uzemben felmerllé személyi helyettesitési
szolgdltatasokkal kapcsolatos — kdltségekhez nyujtott tamogatdast kdzvetleniil a helyettesitést nyujté szolgéltatonak
kell kifizetni.

9. Mezdgazdasagi dgazatban tanacsadasi szolgaltatashoz nyujtott tamogatas

A mezbgazdasagi agazatban tandcsadasi szolgdltatdshoz nyujtott tdmogatdst (jelen alcim alkalmazasdban
a tovabbiakban: tdmogatés) gy kell kialakitani, hogy a mezdgazdasagi dgazatban mikods vallalkozdsoknak és
a fiatal mezégazdasagi termeléknek elénye szarmazzon a tandcsaddési szolgaltatdsok igénybevételébdl.

A tandcsadasi szolgéltatasnak 6sszhangban kell lennie az ATIR-nak a KAP Stratégiai Tervben szerepl6 leirasaval.

A tandcsadasi szolgdltatdsnak az (EU) 2021/2115 rendelet 6. cikkében meghatdrozott egyedi célkit(izések

valamelyikéhez kell kapcsolddnia és ki kell terjednie

a) az (EU) 2021/2115 rendelet Ill. cim I. fejezet 2. szakaszdban meghatarozott, jogszabdlyban foglalt
gazdélkodasi kovetelményekbdl és a GAEC-el8irdsokbdl eredé kotelezettségekre,

b) a tagallamok &ltal a 2000/60/EK iranyelv, a természetes él6helyek, valamint a vadon él6 éllatok és novények
védelmérdl sz616, 1992. majus 21-i 92/43/EGK tandcsi irdnyelv (a tovabbiakban: 92/43/EGK irdnyelv), a vadon
él6 madarak védelmérél szolo, 2009. november 30-i 2009/147/EK eurdpai parlamenti és tandacsi irdnyelv
(a tovabbiakban: 2009/147/EK irdnyelv), a kdrnyezeti levegd minéségérél és a Tisztabb levegét Eurdpanak
elnevezésli programrdl sz6l6, 2008. majus 21-i 2008/50/EK eurdpai parlamenti és tanacsi irdnyelv
(a tovabbiakban: 2008/50/EK iranyelv), az egyes légkdri szennyezé anyagok nemzeti kibocsatasainak
csokkentésérdl, a 2003/35/EK irdnyelv modositasarél, valamint a 2001/81/EK irdnyelv hatalyon kivdil
helyezésérél sz6l6, 2016. december 14-i (EU) 2016/2284 eurdpai parlamenti és tandcsi irdnyely,
a novénykarositokkal szembeni védekezd intézkedésekrél, a 228/2013/EU, a 652/2014/EU és
az 1143/2014/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet maddositasardl, valamint a 69/464/EGK,
a 74/647/EGK, a 93/85/EGK, a 98/57/EK, a 2000/29/EK, a 2006/91/EK és a 2007/33/EK tandcsi irdnyelv hatdlyon
kivil helyezésérél szélo, 2016. oktéber 26-i (EU) 2016/2031 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet
[a tovabbiakban: (EU) 2016/2031 rendelet], a fert6z6 allatbetegségekrdl és egyes dllategészségligyi jogi
aktusok modositasarol és hatalyon kiviil helyezésérdl (,Allategészségiigyi rendelet”) sz6l6, 2016. marcius 9-i
(EU) 2016/429 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet, a névényvédé szerek forgalomba hozatalarél valamint
a 79/117/EGK és a 91/414/EGK tandcsi iranyelvek hatélyon kivil helyezésérdl sz6lo, 2009. oktéber 21-i
1107/2009/EK eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: 1107/2009/EK rendelet) 55. cikke és
a peszticidek fenntarthaté hasznalatanak elérését célzd kozosségi fellépés kereteinek meghatarozasardl
sz6l6, 2009. oktdber 21-i 2009/128/EK eurdpai parlamenti és tandcsi irdnyelv (a tovdbbiakban: 2009/128/EK
irdnyelv) végrehajtadsahoz megallapitott kovetelményekre,

<) Az egységes egészségiigyi megkdzelités szerinti eurdpai cselekvési terv az antimikrobidlis rezisztencia (AMR)
lekiizdése érdekében” ciml kozleményben meghatarozott, az antimikrobialis rezisztencia kialakulasanak
megel6zését célzé mezbgazdasdgi gazdalkodasi gyakorlatokra,
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d) a kockdzatmegel6zésre és -kezelésre,

e) a korszerGsitésre, a versenyképesség fokozadsara, az dagazati integraciéra, a piacorientdltségra,
a vallalkozasdsztonzésre és innovécidra, kiilonésen az EIP operativ csoport projektjeinek el6készitésére és
végrehajtasara,

f) az (EU) 2021/2115 rendelet 114. cikk b) pontja szerinti, a mezégazdasdgban és a vidéki térségekben
alkalmazott digitélis technolodgiakra,

a) a tdpanyagokkal valé fenntarthaté gazdalkodasra, beleértve a gazdasagok fenntarthatésagat eldsegité
tdpanyag-gazdalkodasi eszkoz legkésébb 2024-t6l torténé haszndlatat, az (EU) 2021/2115 rendelet 15. cikk
(4) bekezdésében foglaltak szerint,

h) a foglalkoztatasi feltételekre és munkaltatoi kotelezettségekre, valamint munkahelyi egészségvédelemre és
biztonsagra, tovabba szocidlis tdmogatasra a mezégazdasagi kozosségekben,

i) a fenntarthaté takarmanytermelésre, a takarmanynak tapanyagtartalom és takarmanyértékek tekintetében
torténd értékelésére, valamint a haszonallatok igény szerinti etetésének dokumentaldséra, tervezésére és
ellenérzésére.

A tandcsadasi szolgdltatds a (3) bekezdésben foglaltakon tul kiterjedhet a mezégazdasadgi lizem gazdasdgi és
kornyezeti teljesitményével, a versenyképességi szempontokkal 6sszefliiggd kérdésekre is, ideértve a rovid ellatasi
lancok fejlesztésével, az 6koldgiai gazdalkodassal, a fenntarthaté energiatakarékossdggal, az energiahatékonysaggal
és a megujuld energia termelésével és felhasznalasaval kapcsolatos tanacsadast a mezégazdasagban, a bioldgiai
sokféleség és a biologiai sokféleség teljesitményének novelése, valamint az allattenyésztés egészségigyi
szempontjai érdekében.

A tdmogatds tdmogatott szolgéltatas formajaban nyujthaté.

A kivalasztott tanacsadast végzé szerveknek — ideértve méretiiktél fliggetlenll a termeldi csoportokat és mas
szervezeteket is — rendelkeznilk kell a feladatok ellatasdhoz szlikséges megfelelé kapacitassal a humaneréforras
képesitését és rendszeres képzését tekintve, valamint a tanacsadasi szolgaltatas altal lefedett szakterlleteken
tandcsaddsi tapasztalattal és megbizhatésaggal.

A tdmogatdst nyujté biztositja a tandcsaddst végzé szervek partatlansagat, és hogy esetiikben nem all fenn
osszeférhetetlenség.

A tdmogatasnak — objektiv médon meghatéarozott feltételek mellett — az érintett teriileten miikédé valamennyi
tdmogathato vallalkozas szamara hozzaférhetének kell lennie.

Ha a tanacsadasi szolgaltatast termeldi csoportok vagy szervezetek végzik, a (4) bekezdés szerinti hozzaférhetdség
nem flgghet a termel6i csoportokban vagy e szervezetekben valé tagsdgtél. A tagsdggal nem rendelkezé
személyek altal az érintett termeldi csoport vagy szervezet igazgatdsi koltségeinek fedezése céljabdl fizetett
hozzdjarulds mértékének a tandcsadasi szolgéltatashoz kapcsolddo koltségekre kell korlatozédnia.

A tdmogatés keretében a tanacsadasi szolgdltatas koltségei szamolhatok el.
A tdmogatds 0sszege nem haladhatja meg az elszdmolhaté koltségek 100%-at.

10. Mez6gazdasagi termékekkel kapcsolatos promécids intézkedéshez nyujtott tamogatas

A mezdgazdasagi termékekkel kapcsolatos promocios intézkedéshez nydjtott tamogatas (jelen alcim

alkalmazdsaban a tovabbiakban: tamogatds)

a) versenyek, kereskedelmi vasarok és kidllitasok szervezéséhez és azokon valé részvételhez,

b) mez6gazdasdgi termékek széles kdrben valé ismertségét elésegité kiadvanyhoz

nyujthaté.

Az (1) bekezdés b) pontja szerinti kiadvany nem tartalmazhat konkrét vallalkozéasra, méarkanévre vagy szarmazasi

helyre utalast. E korlatozds nem vonatkozik azonban

a) az (EVU) 2022/2472/EU bizottsagi rendelet 20. cikk (2) bekezdés a) pontja szerinti min&ségrendszerek hatdlya
ala tartozé mezbgazdasagi termék szdrmazdasara vald hivatkozasra, ha a hivatkozas megegyezik az Eurdpai
Uni6 oltalma alatt all6 hivatkozassal,

b) az (EU) 2022/2472/EU bizottségi rendelet 20. cikk (2) bekezdés b) és c) pontja szerinti minéségrendszerek
hatdlya ala tartozé mezégazdasagi termék szarmazasara valé hivatkozasra, ha a hivatkozds masodlagos
szerepet tolt be a kdzvetitett lzenetben.
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(3) Atdmogatas
a) tdmogatott szolgaltatasként,

b) a kedvezményezettnél ténylegesen felmeriilt koltségek visszatéritése formdjaban vagy
<) jelképes dij formajaban - ideértve a készpénzdijat is —
nyujthato.

(4) A (3) bekezdés c) pontja esetén a tdmogatas a promocids intézkedés végrehajtdjanak abban az esetben fizethetd,
ha a tAmogatést nyujténak igazolja, hogy a dijat ténylegesen kiosztottak.

(5) A promécios intézkedést méretiiktdl fliggetlenil termel6i csoportok és szervezetek is végrehajthatjak.

(6) A tdmogatasnak — objektiv médon meghatdrozott feltételek mellett — az érintett terlileten m(kddé valamennyi
tdmogathato vallalkozas szdmara hozzaférhetének kell lennie, és ha a promdcios intézkedést termeldi csoportok
vagy szervezetek hajtjdk végre, a hozzaférés nem fliigghet a termeléi csoportokban vagy szervezetekben vald
tagsagtol. A tagsaggal nem rendelkezé személyek dltal az érintett termel6i csoport vagy szervezet igazgatdsi
koltségeinek fedezése céljabol fizetett hozzajarulds mértékének a promocios intézkedés koltségeire kell
korldtozodnia.

29.8 (1) A28.5(1) bekezdés a) pontja szerinti tevékenységek esetén elszdmolhatdak

a) a részvételi dijak,

b) az utazasi koltségek, valamint azon allatok és termékek szdllitdsanak koltségei, amelyekre a promdcios
intézkedés vonatkozik,

c) az eseményt hirdetd kiadvanyok és honlapok koltségei,

d) a kiallitasi helyiségek és standok bérleti dija, valamint a standok feldllitdsdnak és lebontasanak koltségei,

e) a jelképes dijak, melyek értéke nem haladhatja meg dijanként és nyertesenként a 3 ezer eurénak megfeleld
forintdsszeget.

(2) A 28.5(1) bekezdés b) pontja szerinti tevékenységek esetén elszamolhatdak
a) az egy adott régidban m(kods vagy egy adott mezdégazdasdgi terméket eldallitdé kedvezményezetteket

tényszer( informaciok kdzzététele Utjan ismertetd, a nyomtatott vagy az elektronikus médidban megjelené
kiadvéanyok, illetve honlapok vagy az elektronikus médidban, rddidban vagy televizioban megjelené anyagok
koltségei, ha a kozzétett informacidk részrehajlastol mentesek, és valamennyi érintett kedvezményezett
azonos feltételekkel kertilhet be az anyagba,
b) olyan tudomanyos ismeretek és tényszerl informaciok terjesztésének koltségei, amelyek
ba) az (EU) 2022/2472 bizottsdgi rendelet 20. cikk (2) bekezdése szerinti, mas tagéllamokbdl és
harmadik orszagokbol szarmazé mezégazdasagi termékek elétt nyitva allé minéségrendszerekre,
bb) a generikus mezdgazdasagi termékekre és taplalkozastani elényeikre, valamint ajanlott
felhasznalasukra
vonatkoznak.
(3) Atdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszdmolhaté koltségek 100%-at.
11. Mezégazdasagi agazatban folytatott egyiittmiikodés céljabodl nyujtott tamogatas
30.8 (1) A mezdgazdasagi dgazatban folytatott egylttmiikodés céljabdl nyujtott tdmogatas (jelen alcim alkalmazéasaban

a tovabbiakban: tamogatas) kizarélag olyan egylittmiikodés elémozditdsara nyujthato, amely
a) hozzajarul az (EU) 2021/2115 rendelet 6. cikk (1) és (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy tobb célkit(izés

eléréséhez,
b) legaldbb két - akdr a mezdgazdasdgi 4gazatban, akar azon kivil mikddé - szerepld részvételével
valésul meg, ha az egylittmUikodés féként a mezégazdasagi dgazat javat szolgalja,
<) az aldbbi formak valamelyikében valésul meg:
ca) a mez6gazdasagi dgazatban és az élelmiszerlancban muiikodé kilonbozé véllalkozasok, valamint
egyéb olyan, a mezégazdasagi dgazatban miikodé szereplék — kilondsen termeldi csoportok,
szbvetkezetek és szakmakdzi szervezetek - kozotti egylttmikddés, amely hozzajarul
a vidékfejlesztési politika célkitlizéseinek és prioritdsainak megvaldsitasahoz,
cb) klaszterek és halézatok kiépitése vagy
o) a mezdgazdasagi Uzemek jogutddlasa, kulondsen a mezdgazdasagi lizemek szintjén torténd

generaciovaltas,
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d) az aldbbi tevékenységek valamelyikéhez kapcsolédik:

da) kisérleti projektek megvalésitadsahoz,

db) Uj termékek, gyakorlatok, folyamatok és technoldgidk kifejlesztéséhez a mezdégazdasdgi és
az élelmiszer-ipari 4gazatban, ha azok mez&gazdasagi termékeket érintenek,

dc) a mezégazdasagi dgazatban miikodd kis gazdasagi szereplék kozott a kdzds munkafolyamatok
megszervezéséhez, illetve a létesitmények és az eréforrasok megosztdsa terén folytatott
egyuttmUlkodéshez,

dd) az elldtasi lanc szerepléi kdzotti horizontalis és vertikdlis egylttmUikodéshez a rovid ellatasi lancok
és a helyi piacok létrehozasa és fejlesztése érdekében,

de) a rovid ellatasi lancok és a helyi piacok fejlesztésével kapcsolatos helyi szintli promdcids
tevékenységekhez,

df) éghajlatvaltozashoz valé alkalmazkodasra és annak mérséklésére iranyul6 kollektiv fellépéshez,

dg) kornyezetvédelmi projektekre és alkalmazasban 1évé kdrnyezetvédelmi gyakorlatokra irdnyuld
kozds megkozelitésekhez, ideértve a hatékony vizgazdalkodast, a megujulé energia alkalmazasat és
a mezégazdasagi tajkép megdrzését is,

dh) az ellatasi lanc szerepl6i kozotti horizontalis és vertikalis egyittm(kodéshez az élelmiszer-
termelésben felhasznalandd biomassza fenntarthaté biztositdsa érdekében, ha annak eredménye
mez6gazdasagi termék és sajat fogyasztasra szant energiatermelés,

di) az (EU) 2021/1060 rendelet 32. cikkében foglaltaktdl eltéré helyi fejlesztési stratégidk — kilonosen
az (EU) 2021/1060 rendelet 31. cikke (2) bekezdés b) pontjaban foglaltaktdl eltéré kozszférabeli és
maganszektorbeli partnerek csoportja altali - végrehajtasahoz.

(2) Az (1) bekezdés c) pont cc) alpontja esetén a tdmogatds kizardlag olyan mezégazdasagi termelének nyujthato, aki
mar elérte vagy a mlvelet megvaldsitasanak befejezésekor el fogja érni a nyugdijkorhatart.

(3) Az (1) bekezdés d) pont dg) alpontja magdban foglalja a megujulé forrasbdl szarmazé energia termeléséhez
és a biolzemanyagok mez6gazdasidgi Uzemekben torténd el&allitdséhoz kapcsolédd egyittmiikodést s,
ha teljeslilnek a 3. alcimben foglalt feltételek.

31.8 (1) Nem nyujthaté tdmogatas olyan egyiittm(ikodéshez, amelyben kizérélag kutatdszervezetek vesznek részt.

(2) Tamogatas kizardlag az egyiittm(ikddés Uj formdaihoz, a mar létezé egyittmiikodések esetében Uj tevékenység
inditdsahoz nyujthato.

(3) A 30. § (1) bekezdés d) pont dd) és de) alpontja szerinti rovid ellatasi lancok Iétrehozasahoz és fejlesztéséhez
tdmogatds kizarélag akkor nyujthatd, ha az ellatdsi lancban a fogyaszté és a mezdgazdasadgi termeldé kozott
legfeljebb egy kdzvetitd van.

(4) Atadmogatasnak meg kell felelnie az 1308/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 206-210a. cikkének.

(5) A beruhdzast magaban foglalé mivelethez tdmogatas akkor nyujthato, ha teljesliinek az (EU) 2022/2472 bizottsagi
rendelet valamely beruhdzédsi tdamogatdsra vonatkoz6 cikkében meghatdrozott szabalyok és kdvetelmények,
és betartasra kertl az adott cikkre vonatkozo, az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 4. cikkében foglalt bejelentési
értékhatar.

32.§8 (1) Atadmogatas keretében elszamolhatd

a) az egyittm(ikddési projekt el6készitéséhez és megvalodsitasahoz kapcsolodd eldkészité tdmogatas,
kapacitasépités, képzés és haldzatépités koltségei,

b) az érintett teruletre vonatkozé tanulményok, megvaldsithatésagi tanulmanyok, valamint az Uzleti terv vagy
az (EU) 2021/1060 rendelet 32. cikkében foglaltaktdl eltérd helyi fejlesztési stratégia kidolgozasanak koltségei,

<) az egylttmukodéshez kapcsolodd miikodési koltségek,

d) a megvalésitandd miveletek koltségei, ideértve a szervezéshez kapcsolédo koltségeket is,

e) a promocios tevékenységek koltségei,

ha azok mez&gazdasagi tevékenységgel 6sszefliggésben merdiltek fel.

(2) Atadmogatas legfeljebb hétéves id6szakra nyujthato.

—
w

=

A tdmogatdsi intenzitds nem haladhatja meg az elszamolhato koltségek 100%-at.

Az (1) bekezdés d) pontja szerinti beruhazéast megvaldsité miiveletek esetén a tdmogatasi intenzitads nem haladhatja
meg az (EU) 2022/2472 bizottségi rendelet valamely beruhdzasi tdmogatasra vonatkozé cikkében meghatérozott
maximalis tdmogatési intenzitast.
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12. Mez6gazdasagi lizemek vagy erdok teriiletén talalhato kulturalis és természeti 6rokség
megorzésére iranyuldé beruhazashoz nyujtott tamogatas

A mezbgazdasdgi lzemek vagy erdék teriletén taldlhaté kulturdlis és természeti 6rokség megdbrzésére iranyuld
beruhdzashoz nyujtott tdmogatas (jelen alcim alkalmazésdban a tovabbiakban: tdmogatds) olyan - természetes
tajak, illetve épuletek formdjaban fennmaradt - kulturdlis és természeti 6rokség megérzéséhez nyujthato, amelyet
a kulturdlis 6rokség védelméért felelés miniszter kulturalis vagy természeti 6rokségként elismert.

A tdmogatas keretében elszamolhatdak

a) a targyi eszkdzokbe torténd beruhdzas koltségei,

b) a mezbégazdasagi eszkdzteremtd munkak koltségei,

ha azok a kulturdlis, illetve a természeti 6rokség megérzéséhez kapcsolddnak.

A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszamolhat6 koltségek 100%-at.

A mezbégazdasadgi eszkdzteremté munkakhoz nyujtott tdmogatds Osszege nem haladhatja meg évente
a 10 000 eurénak megfelel6 forintdsszeget.

13. Mezégazdasagi és erdészeti agazatban nyujtott kutatasi-fejlesztési tamogatas

A mezdgazdasagi és erdészeti dgazatban nyujtott kutatdsi-fejlesztési tamogatas (jelen alcim alkalmazasaban
a tovabbiakban: tdmogatds) kizarélag olyan projekthez nyujthaté, amely az érintett dgazat vagy aldgazat
valamennyi vallalkozasa szempontjabol jelentéséggel bir.

A tdmogatott projekt megkezdésének idépontja el6tt nyilvadnosan elérhetd honlapon kdzzé kell tenni

a) a tdmogatott projekt megvaldsitdsanak tényét,

b) a tdmogatott projekt céljait,

<) a tdamogatott projekt varhatd eredményei kdzzétételének hozzavetéleges idépontjat,
d a tamogatott projekt varhatd eredményeinek interneten vald kozzétételének helyét,

)
)

az arra vonatkozoé utalast, hogy a tdmogatott projekt eredményei téritésmentesen rendelkezésre alinak majd

m

az érintett dgazatban vagy aldgazatban miikodé valamennyi véllalkozas szamara.
A tamogatott projekt eredményeit 5 éven keresztll hozzaférhet6vé kell tenni az interneten, attdl az idéponttol
kezd6ddéen, amelyik az aldbbiak kdzll hamarabb bekdvetkezik:
a) a projekt befejezésének idépontja vagy
b) az az idépont, amikor az eredményekre vonatkozdan barmely meghatérozott szervezet tagjait tajékoztatjak.
A tamogatads kizardlag kutato-tudaskozvetitd szervezet részére nyujthatd, és nem foglalhat magéaba
a mezOgazdasagi vagy az erdészeti agazatban muikodo vallalkozasok részére folyositott, a mezégazdasagi vagy
erdészeti termékek aran alapulé kifizetéseket.
Azok a vdllalkozasok, amelyek - kiilondsen részvényesként vagy tagként - befolydst gyakorolhatnak
egy kutato-tudaskozvetitd szervezetre, nem kaphatnak kedvezményes hozzaférést annak kutatasi kapacitasaihoz
vagy az altala elért kutatasi eredményekhez.

A tdmogatds keretében elszdmolhatd

a) a kutatdk, technikusok és egyéb kisegité személyzet személyi jellegli réforditdsa a projektben vald
foglalkoztatasuk mértékéig,

b) az eszkozok, berendezések koltsége a projekt céljaira valé hasznalatuk mértékéig és idejére, azzal, hogy ahol
ezeket nem a teljes élettartamuk alatt hasznéljdk a projekthez, kizérélag az altalanos szamviteli elvek alapjan
elfogadott, a projekt idejére szamitott amortizacios koltség szamolhato el,

) az épliletek és a foldtertlet koltsége a projekt céljaira valo hasznalatuk mértékéig és idejére, azzal, hogy
ca) épulet esetén kizarolag az altalanos szamviteli elvek alapjan elfogadott, a projekt idejére szamitott
amortizacios koltségek,
cb) foldterulet esetén a kereskedelmi, illetve a ténylegesen felmeriil beruhazasi koltségek

szamolhatdak el,

d) a szerz6déses kutatas, a kilsé forrasokbol szokasos piaci feltételek mellett megvasarolt vagy licencia targyat
képezé6 mlszaki ismeretek és szabadalmak koltsége, valamint a tandcsadds és hasonld szolgdltatasok
koltsége, ha azokat kizérdlag a projekthez veszik igénybe,

e) a tovabbi altaldnos és egyéb mlkodési koltség, beleértve az anyagok, a fogydeszkdzok és hasonld termékek
koltségeit, amelyek kdzvetlenil a projekt folyaméan merilnek fel.
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A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszdmolhaté koltségek 100%-at.
Ha a kutaté-tudaskozvetitd szervezet gazdasagi tevékenységet is folytat, kdteles a gazdasdgi és nem gazdasagi
tevékenységérél szamvitelileg elkllonitett nyilvantartast vezetni.

14. Az EIP operativ csoportok projektjeiben részt vevo vallalkozasoknal felmeriilt koltségekhez
nyujtott tamogatas

Az EIP operativ csoportok projektjeiben részt vevé véllalkozédsoknal felmerilt koltségekhez nyujtott tdmogatds
(jelen alcim alkalmazédséban a tovabbiakban: tdmogatas) az EIP operativ csoportjdnak az (EU) 2021/2115 rendelet
127. cikkének hatalya ala tartozo projektjeiben részt vevé véllalkozasoknal felmeriild kéltségekhez nyujthaté.

A tdmogatas keretében elszamolhatdk

a) az EIP operativ csoportok valamely projektjének el6készitéséhez és megvaldsitasdhoz kapcsolddd el6készitd
tamogatas, kapacitasépités, képzés és haldzatépités koltségei,

b) a jovahagyott mdveletek végrehajtasanak koltségei,

<) az EIP operativ csoportok egylittmuikodési tevékenysége el6készitésének és végrehajtasanak koltségei,

d) az EIP operativ csoportok projektjei megvalositasa iranyitdsahoz kapcsolddd miikodési koltségek,

e) az érdekeltek kozotti informacidcsere megkodnnyitése, a projektek elémozditasa, valamint a muveletek

kidolgozéasa és a palyazatok el6készitése céljabdl a potencidlis kedvezményezettek tdmogatasa érdekében
felmeruld, EIP-k6zosség szervezésének koltségei.
A tdmogatési intenzitds nem haladhatja meg az (EU) 2021/2115 rendeletben az egyes mivelettipusokra el6irt
maximalis tdmogatasi mértékeket.

15. Az EIP operativ csoportok projektjeibdl részesiilo vallalkozasok szamara nyujtott, korlatozott
o0sszegli tamogatas

Az EIP operativ csoportok projektjeibdl részesiilé vallalkozdsok szamdra nyujtott, korlatozott 6sszegl tdmogatdas
(jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: tdmogatds) az eurdpai innovacids partnerség (EIP) operativ
csoportjanak projektjeiben részt vevé vagy azokbdl részesiilé vallalkozasok részére az (EU) 2022/2472 bizottsagi
rendelet 39. cikk (1) bekezdésének megfeleléen nyujthato.

A tdmogatas teljes 0sszege az EIP operativ csoport egy projektjére vetitve nem haladhatja meg az 500 000 eurénak
megfeleld forintdsszeget.

16. Erdotelepitéshez és fasitashoz nytjtott tamogatas

Az erdételepitéshez és fasitashoz nyujtott tamogatas (jelen alcim alkalmazéasaban a tovabbiakban: tamogatas)

a) az erdd és a fas terlilet [étesitéséhez,

b) az erdd és a fas terllet fenntartasahoz,

c) beruhazasi miveletekhez

nyujthaté.

A telepitett fajoknak meg kell felelnitik az adott teriilet kornyezeti és éghajlati viszonyainak és a 40. §-ban
meghatarozott kornyezetvédelmi minimumkovetelményeknek.

Azokon a teriileteken, ahol az erdételepités a kedvezétlen talaj- és éghajlati adottsagok miatt nehézségekbe
Utkozik, a helyi kortilményekhez alkalmazkodni képes fas szard évelé fajok, kiilondsen cserjék és bokrok
telepitéséhez is nyujthaté tdmogatas.

Az olyan onkormdnyzatok kivételével, amelyek 5000 f6nél kevesebb lakosuak, és éves koltségvetésiik kevesebb,
mint 10 millié eurédnak megfelel6 forintdsszeg, nagyvallalkozas részére tdmogatas az (EU) 2022/2472 bizottsagi
rendelet 41. cikk (10) bekezdése alapjan, az eurdpai erdékkel folytatott fenntarthaté gazdalkodasra vonatkozd
altaldnos irdnymutatds szerinti erdégazdalkodasi tervbél vagy azzal egyenértékl eszkozbdl szarmazéd lényeges
informaciok kozlése esetén nyujthato.

Nem nyujthaté tdmogatds

a) rovid vagasforduldju sarjerdét alkotd fak telepitéséhez,
b) karacsonyfak telepitéséhez,
<) energiatermelésre szant, gyors novekedési fak telepitéséhez,

d) a tertileten nem honos fajok telepitéséhez, kivéve, ha a tdmogatast a KAP Stratégiai Terv keretében nyuijtjak,
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39.§

40. 8§

e) erdételepitésbe torténé beruhdzashoz, ha az nem &ll 6sszhangban az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet
41. cikk (7) bekezdés e) pontja szerinti irdnymutatds szerinti klimacélokkal és kornyezetvédelmi
célkittizésekkel.

A 38. § (1) bekezdés a) pontja szerinti tdmogatas keretében elszamolhato

a) a telepités és a szaporitéanyagok koltségei,
b) a telepités és az ahhoz kdzvetlenil kapcsolddo koltségei,
c) az egyéb kapcsoléddé miveletek, kiilondsen a magoncok taroldsdnak és a megel6zéshez és védelemhez

szlikséges anyagokkal val6 kezelésének koltségei,

d) az elsé évben elhalt allomany potlasanak és az ultetést kdvetd elsé években eléforduld kismértéki elhalds
potlasanak koltségei, azzal, hogy a nagymértéki elhalds potlasanak koltségei csak az (EU) 2022/2472
bizottsagi rendelet 43. cikke alapjan tdmogathaté.

A 38. § (1) bekezdés b) pontja szerinti tdmogatds évente és hektdronként nyujthaté az elmaradé jovedelem és

a fenntartds — beleértve a torzskivalaszté és a ndvedékfokozé gyéritést is — koltségeinek fedezésére, a tdmogatds

odaitélésének idépontjatdl szamitott legfeljebb 12 éven &t.

A 38.§ (1) bekezdés c) pontja szerinti tdmogatas keretében elszamolhatd

a) az ingatlanszerzés koltsége, ideértve a lizinget is,

b) azingatlan épitésével és korszer(sitésével kapcsolatos koltségek,

) a gépek és berendezések vasarlasanak és lizingelésének koltsége az eszkdz piaci értékéig,

d) az a)-c) pont szerinti koltségekhez kapcsolddé dltalanos koltségek, kiilondsen épitészek, mérndkok dijai,
tanacsadasi dijak, a kdrnyezeti és a gazdasagi fenntarthatdsagra, ideértve a megvalosithatésagi tanulmanyok
koltségeit akkor is, ha a tanulmanyok eredményei alapjan nem meriilnek fel az a)-c) pont szerinti koltségek,

e) a szamitdgépes szoftver, a felhéalapu és hasonlé megoldasok vasarlasanak, fejlesztésének és hasznalatanak

n

dija, valamint szabadalom, licencia, szerzdi jog és védjegy megszerzésének koltsége,

f) az erd6gazdélkodasi tervek vagy azokkal egyenértéki eszk6zok kidolgozasanak koltsége,

a) az a)-f) pontba nem tartozd, a KAP Stratégiai Terv keretében odaitélt és pénziigyi eszkdzok forméjaban
nyujtott tdmogatdshoz tartozé elszamolhatéd koltség, feltéve, hogy az a KAP Stratégiai Terv alapjan teljes
mértékben elszamolhatd, és a tdmogatds a KAP Stratégiai Terv Eurdpai Bizottsag éltali jévahagyasat kdvetden
Iép hatélyba.

A (3) bekezdés a) és b) pontja esetén a telekvasarlds koltsége csak az adott muivelethez kapcsolédd teljes

elszdmolhato koltségek 10%-4ig szdamolhato el, kivéve, ha a tdmogatést a KAP Stratégiai Terv keretében nyujtjak.

A 38.§ (1) bekezdés c) pontja szerinti tdmogatas

a) keretében a mukodoétdke koltsége nem szédmolhatéd el, kivéve, ha a tdmogatast a KAP Stratégiai Terv
keretében, pénziigyi eszk6zok formajaban nyujtjak,

b) esetén, ha a 314/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet értelmében kornyezeti hatdsvizsgalat sziikséges, az arra

A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszamolhaté koltségek 100%-at.

A telepitendd fajok, a teriiletek és az alkalmazandd modszerek kivélasztasakor keriini kell az olyan érzékeny
éléhelyeken végzett nem megfelel6 erdételepitést, mint a tézeglapok vagy a vizes éléhelyek, valamint keriini kell
a nagy okoldgiai értéki terlileteken — beleértve a jelentés természeti értéket képviselé gazddlkodassal érintett
tertleteket is - fellép6 negativ hatasokat. A 92/43/EGK iranyelv és a 2009/147/EK irdnyelv értelmében Natura 2000
tertletként kijelolt tertileteken kizardlag az érintett tertiletek kezelési céljainak megfelel6 és az erdészeti hatosag
altal jovédhagyott erd6telepités engedélyezheté.

A fak fajainak, fajtainak, Okotipusainak és szdrmazasi helyeinek kivélasztasakor figyelembe kell venni
az éghajlatvéltozassal és a természeti katasztrofakkal szembeni ellenalld képesség igényét, az érintett terlilet
talajtani és hidrolégiai adottsagait, valamint a fajok helyi kériilmények kozotti lehetséges invaziv jellegét. A gyorsan
novo fafajok esetében a tamogatast nyujté meghatdrozza a kivagésig szamitott minimalis és maximalis idétartamot,
amely nem lehet 8 évnél révidebb és 20 évnél hosszabb.

Azokban az esetekben, amikor a nehéz talajviszonyok, valamint kdrnyezeti vagy éghajlati feltételek miatt, ideértve
a kdrnyezetkarosodast is, az éveld fas szaru fajok telepitése varhatéan nem vezet a vonatkozé nemzeti jogszabalyok
szerinti erdével boritott terlletek kialakuldsdhoz, az erdészeti hatésdg engedélyezheti a kedvezményezett szamara
a helyi korilményekhez alkalmazkodni képes, mas fas szaru fajokbdl, kilondsen cserjékbdl és bokrokbol allé
novénytakaro kialakitasat.
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42.8

(4

Ha az erdételepitési miuveletek egy adott, a Nemzeti Erdételepitési Programban, valamint a Nemzeti

Erdéstratégidban meghatarozott méretet meghaladé erdék kialakuldsahoz vezetnek, a mdveletek

a) olyan, az adott biofdldrajzi terllethez okoldgiailag alkalmazkodott vagy az éghajlatvaltozassal szemben
ellendllé fajok telepitésébdl éllhatnak, amelyekrél a hatadsvizsgélat alapjan megallapitast nyert, hogy nem
veszélyeztetik a bioldgiai sokféleséget és az Okoszisztéma-szolgéltatasokat, és nincsenek karos hatassal
az emberi egészségre, vagy

b) a fafajok olyan keverékének telepitésébdl allhatnak, amelyben teriilet szerint legaldbb 10% lomblevel( fa
talalhatd, vagy legalabb harom fafaj vagy -fajta taldlhatd, melyek kozll a legkisebb részaranyu is a terdlet
legaldbb 10%-at teszi ki.

17. Erdei 6koszisztémak ellenallé képességének és kornyezeti értékének novelését célzé beruhazashoz
nyujtott tamogatas

Az erdei 6koszisztémak ellenalld képességének és kornyezeti értékének novelését célzé beruhdzashoz nyujtott
tamogatds (jelen alcim alkalmazdsdban a tovdbbiakban: tdmogatds) esetén a beruhazadsnak a kérnyezetvédelmi
célokra, 0koszisztéma-szolgéltatasok nyujtdsdra vagy az érintett teriileten 1évé erd6é vagy erdds teriilet kdzjdléti
értékének novelésére vonatkozéan vallalt kotelezettségek teljesitésére, illetve az Okoszisztémdaknak
az éghajlatvaltozéds mérséklésével és az ahhoz val6 alkalmazkodéssal dsszefligg6é potencidljanak javitaséra kell
iranyulnia, figyelemmel a hosszu tavon jelentkezé gazdasagi elénydkre.

Tamogatas nem nyujthaté az érintett tertileten nem honos fajokhoz, kivéve, ha a tdmogatast a KAP Stratégiai Terv
keretében nyujtjak.

Ha a 314/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet értelmében kornyezeti hatasvizsgalat sziikséges, az arra irdnyuld eljarast

A tdmogatds keretében elszdmolhatd

a) az ingatlanszerzés koltsége, ideértve a lizinget is,
b) azingatlan épitésével és korszerUsitésével kapcsolatos koltségek,
<) a gépek és berendezések vasarlasanak és lizingelésének koltsége az eszkdz piaci értékéig,

d) az a)-c) pont szerinti koltségekhez kapcsolodé éltalanos koltségek, kiilondsen épitészek, mérndkok dijai,
tanacsadasi dijak, a kdrnyezeti és a gazdasagi fenntarthatdsagra, ideértve a megvalosithatésagi tanulmanyok
koltségeit akkor is, ha a tanulmanyok eredményei alapjan nem meriilnek fel az a)-c) pont szerinti koltségek,

e) a szamitogépes szoftver, felhGalapu és hasonlé megoldasok vasarlasanak, fejlesztésének, és hasznalatanak
dija, valamint szabadalom, licencia, szerzéi jog és védjegy megszerzésének koltsége,

f) az erd6gazdélkodasi tervek vagy azokkal egyenértéki eszk6zok kidolgozasanak koltsége,

g) a telepitési és szaporitdanyagok koltsége,

h) a telepitési koltség és a telepitéshez kdzvetlentl kapcsolodd koltség,

i) az egyéb kapcsolodd miveleteknek, kiilondsen a magoncok taroldsanak és a megel6zéshez és védelemhez
szlikséges anyagokkal valo kezelésének koltsége,
j) az elsé évben elhalt adllomany poétlasanak és az Ultetést kdvetd elsé években eléforduld kismértéki elhalas

potlasdnak koltségei, azzal, hogy a nagymértékd elhalds potlasdnak koltségei csak az (EU) 2022/2472
bizottsagi rendelet 43. cikke alapjan tdmogathatd.
A (4) bekezdés a) és b) pontja esetén a telekvasarlds koltsége kizdrdlag az adott mivelethez kapcsolodo teljes
elszdmolhato kéltségek 10%-4dig szdmolhato el, kivéve, ha a tdmogatést a KAP Stratégiai Terv keretében nyujtjak.
A tdmogatds keretében a mikddétéke koltsége nem szamolhato el, kivéve, ha a tdmogatést a KAP Stratégiai Terv
keretében, pénziligyi eszk6zok formajaban nyuijtjak.
Ha a tamogatast pénziigyi eszkozok formdjaban nyujtjdk, a lizingszerzédésekkel kapcsolatos, a (4) bekezdés
a)-c) pontjaban foglaltakon kivili egyéb kéltségek — kiilonodsen a lizingbe adod arrése, a kamatok refinanszirozasi
koltségei, az altalanos koltségek és a biztositasi dijak — nem szdmolhatdk el.
A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszdmolhaté koltségek 100%-at.

18. Bizonyos kotelez6 kovetelményekbdl eredé teriiletspecifikus hatranyokhoz nyujtott tamogatas

A bizonyos kotelezdé kdvetelményekbdl eredd teriiletspecifikus hatranyokhoz nyujtott tdmogatéds (jelen alcim
alkalmazasaban a tovabbiakban: tdmogatds) a 92/43/EGK irdnyelv vagy a 2009/147/EK iranyelv végrehajtasabdl
eredé kovetelmények éltal az erd6tulajdonosoknak, erd6gazdéalkoddknak és tarsuldsaiknak okozott teriletspecifikus
hatradnyokhoz nyujthaté.
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(2) Az (1) bekezdés szerinti tamogatas kizardlag
a) Natura 2000 erdéteriiletekhez,

b) a tdjnak a 92/43/EGK irdnyelv 10. cikke végrehajtasahoz hozzéjaruld jellegzetességgel bird erdéteriiletekhez
kapcsoloddan nyujthato.

(3) A (2) bekezdés b) pontja szerinti erdéteriilet nem haladhatja meg a hazai Natura 2000 halézathoz tartozé teriiletek
5%-ét.

(4) A tdmogatds évente, hektaronként, az erd6tulajdonosok, erdégazdalkodok és tarsuldsaik szamara, a (2) bekezdés
szerinti erdéterlileteken a 92/43/EGK irdnyelv és a 2009/147/EK irdnyelv végrehajtasaval dsszefliggd hatranyok
kovetkeztében felmeriild tobbletkdltségek és elmaradé jovedelem ellentételezéséhez nyujthato.

(5) A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg a (4) bekezdés szerinti koltségek 100%-at, azzal, hogy a tdmogatas
Osszege nem haladhatja meg hektaronként
a) a legfeljebb 6t évig tarté kezdeti idészakban az évi 500 eurdnak,

b) a kezdeti idészakot kdvetéen az évi 200 eurdnak
megfeleld forintdsszeget.
19. Erd6-kornyezetvédelmi és éghajlattal kapcsolatos szolgaltatasokhoz és erdévédelmi célokra
nyujtott tamogatas

43.8 (1) Az erddé-kornyezetvédelmi és éghajlattal kapcsolatos szolgéltatasokhoz és erdévédelmi célokra nyujtott tdmogatds
(jelen alcim alkalmazasaban a tovébbiakban: tdmogatas) olyan, az (EU) 2021/2115 rendelet 6. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott egy vagy tobb, éghajlathoz vagy kornyezethez kapcsolodd egyedi célkitlizés elérésére irdnyuld
onkéntes gazdalkodasi kotelezettségvallaldsokhoz nyujthatd, amelyek tulmutatnak a nemzeti erdészeti
jogszabalyokban vagy més vonatkozé nemzeti vagy unids jogszabalyokban meghatarozott vonatkozé kotelezd
kovetelményeken.

(2) Az (1) bekezdésben hivatkozott kotelezé kovetelmények véltozasa esetén a tdmogatast nyujto felllvizsgalja és
kiigazitja a tdmogatdssal érintett dnkéntes kotelezettségvallaldsokat.

(3) A kotelezettségvallalasok teljesitését legaldbb 6t, legfeljebb hét évig kell vallalni, amely idétartamot a tdmogatast
nyujto az egyes kotelezettségvallalas-tipusok tekintetében sziikséges és indokolt esetben hosszabb idétartamban is
megallapithatja.

(4) A tamogatas a kotelezettségvallalasok kovetkeztében felmeriilé tobbletkoltségek és elmaradd jovedelem
egy részének vagy egészének ellentételezéséhez nyujthato.

(5) A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszdmolhaté koltségek 100%-at, azzal, hogy a tdmogatés 6sszege
nem haladhatja meg hektaronként az évi 200 eurénak megfelel6 forintdsszeget.

(6) A KAP Stratégiai Terv keretében nyujtott tdmogatas esetén az (5) bekezdésben meghatarozott 6sszeg kivételes
esetben a KAP Stratégiai Tervben szereplé egyedi koriilmények figyelembe vételével névelheté.

20. Erdészeti agazatban megvalosulé tudastranszferhez és tajékoztatasi tevékenységhez nyujtott
tamogatas
44.8 (1) Az erdészeti agazatban megvaldsulé tudastranszferhez és tajékoztatasi tevékenységhez nyujtott tdmogatds

(jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: tdmogatds) az ATIR-nak a KAP Stratégiai Tervben szerepld leirasaval

osszhangban

a) a szakképzéshez és a készségek elsajatitasahoz kapcsolodd tevékenységhez, ideértve a tanfolyamokat,
a workshopokat és a személyre szabott tanacsadasokat is,

b) demonstracios tevékenységhez,

<) tajékoztatasi tevékenységhez,

d) az innovacio eldmozditaséra irdnyuld tevékenységhez,

e) rovid id6tartamra sz6lé - kilonosen a fenntarthatéd erdégazdalkodasi modszerekre vagy technoldgidkra,

az Uj Uzleti lehetéségek és Uj technoldgiak fejlesztésére, valamint az erdék ellenallé képességének javitasara
irdnyuld - erdégazdélkodasi csereprogram és erddlatogatas lebonyolitdsahoz
nyujthaté.
Az (1) bekezdés b) pontja szerinti demonstracids tevékenység esetében a kapcsolddd beruhdzasi koltségek is
tdmogathatok.
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45.8§

46.8§

47.8

48.8§

@)

Az (1) bekezdés szerinti tevékenységet végzé szervnek rendelkeznie kell a feladatok ellatasahoz sziikséges
megfeleld kapacitassal a humdaneréforras képesitést és rendszeres képzést tekintve.

A tdmogatas keretében elszamolhatd

a) a tudastranszfer és a tajékoztatasi tevékenység megszervezésének és lebonyolitasanak koltsége,
b) a résztvevo utazasi és szallaskoltsége, valamint napidija,

<) a demonstraciés projekthez kapcsolodo koltség.

Az (1) bekezdés c) pontja esetén elszdmolhaté

a) az ingatlanszerzés koltsége, ideértve a lizinget is,

b) azingatlan épitésével és korszerUsitésével kapcsolatos koltségek,

<) a gépek és berendezések vasarldsanak és lizingelésének koltsége az eszkdz piaci értékéig,

d) az a)-c) pont szerinti koltségekhez kapcsolédé altaldnos koltségek, kilondsen épitészek, mérnokok dijai,
tanacsadasi dijak, a kornyezeti és a gazdasagi fenntarthatésagra vonatkozé tanacsadassal kapcsolatos dijak,
ideértve a megvalésithatosagi tanulméanyok koltségeit akkor is, ha a tanulmanyok eredményei alapjan nem
mertlnek fel az a)-c) pont szerinti koltségek,

e) a szamitégépes szoftver, a felhéalapu és hasonlé megoldasok vasarlasanak, fejlesztésének és hasznalatanak
dija, valamint szabadalom, licencia, szerzéi jog és védjegy megszerzésének koltsége.

A (2) bekezdésben meghatarozott koltségek kizardlag a demonstracids projekt céljaira vald haszndlatuk mértékéig

és idejére szamolhatok el, azzal, hogy csak az éltalanos szamviteli elvek alapjan elfogadott, a projekt idejére

szamitott amortizacios koltségek szamolhatdk el.

A tdmogatds keretében a miikodétéke koltsége nem szamolhato el.

A (2) bekezdés a) és b) pontja esetén a telekvdasarlas koltsége csak az adott mivelethez kapcsolédd

- a telekvésarlason kivili — valamennyi elszdamolhaté koltség 10%-aig szdmolhaté el, kivéve, ha a tdmogatast

a KAP Stratégiai Terv keretében nyuijtjak.

A tdmogatdsi intenzitds nem haladhatja meg az elszamolhato koltségek 100%-at.
A 45. § (1) bekezdés a) pontja szerinti tdmogatds esetén kozvetlen kifizetés a kedvezményezett részére nem
teljesithetd, azt a tudastranszfer vagy a tajékoztatasi tevékenység megvaldsitojanak kell kifizetni.

21. Erdészeti agazatban tanacsadasi szolgaltatashoz nyujtott tamogatas

Az erdészeti agazatban tandcsadasi szolgdltatdshoz nyujtott tdmogatds (jelen alcim alkalmazasaban
a tovébbiakban: tdmogatas) keretében nyujtott tandcsadési szolgéltatasnak 6sszhangban kell lennie az ATIR-nak
a KAP Stratégiai Tervben szerepl6 leirasaval.

A tdmogatott tanacsadasi szolgéltatas gazdasagi, kornyezeti és tarsadalmi kérdésekre terjedhet ki, és e szolgaltatas
keretében kutatds és innovacié Utjan nyert, naprakész technoldgiai és tudomanyos informécidkat bocsatanak
rendelkezésre.

A tdmogatast nyujtd biztositja, hogy a tanacsadasi szolgdltatdsok rendszere legaldbb a 92/43/EGK iranyelv,
a 2000/60/EK iranyelv, a 2008/50/EK iranyelv, a 2009/147/EK iranyelv, az (EU) 2016/2031 rendelet, az 1107/2009/EK
rendelet 55. cikke és a 2009/128/EK irdnyelv végrehajtésaval kapcsolatos kérdésekre kiterjed.

A tandcsadasi szolgéltatas nem lehet folyamatos vagy idészakosan visszatéré tevékenység, és nem kapcsolédhat
a kedvezményezett szokdsos mikodési koltségeihez.

A tdmogatas tamogatott szolgéltatas formajaban nyujthato.

A kivalasztott tandcsadast végzd szerveknek rendelkezniik kell a feladatok ellatdsdhoz sziikséges megfeleld
kapacitassal a humaneréforras képesitését és rendszeres képzését tekintve, valamint tanacsadasi tapasztalattal és
referencidval a tandcsadasi szolgdltatas altal lefedett szakteriileteken.

A tdmogatast nyujtd biztositja a tandcsadast végzé szervek partatlansagat, és hogy esetiikben nem all fenn
Osszeférhetetlenség.

A tanacsadas indokolt esetben részben csoportos formaban is megvaldsulhat, ha annak keretében figyelembe
veszik a tandcsadasi szolgéltatas kedvezményezettjeinek egyedi kdriilményeit is.

A tdmogatas keretében a tandcsadasi szolgaltatas koltségei szamolhatdk el.
A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszamolhaté koéltségek 100%-at, és barmely harom évben
véllalkozasonként a 200 000 eurénak megfelel6 forintosszeget.
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22. Az erdészeti agazat fejlesztéséhez, korszeriisitéséhez, alkalmazkodasahoz kapcsolodo
infrastrukturalis beruhazashoz nyujtott tamogatas

Az erdészeti dgazat fejlesztéséhez, korszer(sitéséhez, alkalmazkodasdhoz kapcsolddé infrastrukturélis beruhazashoz
nyujtott tdmogatas (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: tdmogatés) olyan beruhazashoz nyujthato, amely
az erdék fejlesztésére, korszerUsitésére vagy alkalmazkodasara irdnyulé infrastrukturaval kapcsolatos.

Az olyan onkormdnyzatok kivételével, amelyek 5000 fénél kevesebb lakosuak, és éves koltségvetésiik kevesebb,
mint 10 millié eurédnak megfelel6 forintdsszeg, nagyvallalkozas részére tamogatas az (EU) 2022/2472 bizottsagi
rendelet 41. cikk (10) bekezdésében hivatkozott, az eurdpai erdékkel folytatott fenntarthaté gazdalkodasra
vonatkozé dltaldnos irdnymutatés szerinti erdégazdélkodasi tervbél vagy azzal egyenértékl eszkozbdl szérmazod
Iényeges informaciok kozlése esetén nyujthato.

Ha a 314/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet értelmében kdrnyezeti hatdsvizsgalat sziikséges, az arra irdnyuld eljardst

A tdmogatds keretében elszdmolhatd

a) az ingatlanszerzés koltsége, ideértve a lizinget is,

b) azingatlan épitésével és korszerUsitésével kapcsolatos koltségek,

<) a gépek és berendezések — ideértve az allatallomany gépek helyett torténd felhasznalasat is — vasarlasdnak és
lizingelésének koltsége az eszkoz piaci értékéig,

d) az a)-c) pont szerinti koltségekhez kapcsolédé éltalanos koltségek, kiilondsen épitészek, mérndkok dijai,
tanacsadasi dijak, a kdrnyezeti és a gazdasagi fenntarthatdsagra, ideértve a megvalosithatosagi tanulmanyok
koltségeit akkor is, ha a tanulmanyok eredményei alapjan nem mertilnek fel az a)-c) pont szerinti koltségek,

e) a szamitégépes szoftver, felhdalapu és hasonlé megoldasok vésarldsanak, fejlesztésének és hasznalatanak
dija, valamint szabadalom, licencia, szerzéi jog és védjegy megszerzésének koltsége,

f) az erd6gazdélkodasi tervek vagy azokkal egyenértéki eszk6zok kidolgozasanak kéltsége.

Az (1) bekezdés a) és b) pontja esetén a telekvasarlas koltsége csak az adott muvelethez kapcsolddo

- a telekvasarlason kivili — valamennyi elszamolhaté koltség 10%-aig szamolhato el.

A tdmogatas keretében - kivéve, ha a tamogatast a KAP Stratégiai Terv keretében, pénziigyi eszkbzok formajaban

nyujtjdk — nem szamolhat¢ el

a) a lizingszerzédésekkel kapcsolatos, az (1) bekezdés a)-c) pontjaban foglaltakon kivili egyéb koltségek,
kilonésen a lizingbe adé arrése, a kamatok refinanszirozasi koltségei, az altaldnos koltségek és a biztositasi
dijak,

b) a mikodétdke koltsége.

A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszdmolhaté koltségek 65%-at.

A tdmogatasi intenzitas

a) legfelijebb 80%-ig noévelheté a 12. § (1) bekezdés e), f) és g) pontja szerinti egy vagy tobb konkrét
kornyezetvédelmi és éghajlat-politikai célkitizéshez kapcsolddo beruhazasok esetén,

b) 100%-ig novelheté a nem termeldé beruhdzasok, a birtokrendezés, a foldteriilet mindségének javitasa,
valamint a nyilvdnossdg szdmdra ingyenesen hozzéférheté és az erddk altal jatszott sokrétl szerep
betdltéséhez hozzajaruld erdei utakhoz kapcsolddoé beruhazasok esetén.

23. Erd6gazdalkodasi technolégiakra, valamint erdészeti termékek feldolgozasara, mobilizalasara
és értékesitésére iranyulo beruhazashoz nyujtott tamogatas

Az erdégazdalkodasi technoldgidkra, valamint erdészeti termékek feldolgozasara, mobilizdlaséra és értékesitésére

iranyulé beruhdzadshoz nyujtott tdmogatés (jelen alcim alkalmazdsaban a tovabbiakban: tdmogatas) esetén, ha

a beruhazés

a) az erddk gazdasagi értékének noveléséhez kapcsolodik, a beruhdzas indokoltsdgat ald kell tdmasztania
az erdék egy vagy tobb Uzem tekintetében vart értéknodvekedésének, és a beruhdzas talaj- és
eréforras-kimélé fakitermel gépekkel és gyakorlatokkal kapcsolatos beruhazasokat foglalhatnak magukban,

b) fa nyersanyagként vagy energiaforrasként torténé hasznositasahoz kapcsolddik, a beruhazas kizérdlag
az ipari feldolgozast megelézé munkamdveletekre terjedhet ki.

Nagyvallalkozas részére tdmogatds az (EU) 2022/2472 bizottségi rendelet 41. cikk (10) bekezdésében hivatkozott,

az eurdpai erdbkkel folytatott fenntarthatdé gazdalkodasra vonatkozé A&ltaldnos irdnymutatas szerinti
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erdégazdalkodasi tervbdl vagy azzal egyenértékl eszkozbdl szarmazd lényeges informaciok kozlése esetén
nyujthaté.
Ha a 314/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet értelmében kdrnyezeti hatdsvizsgalat sziikséges, az arra irdnyuld eljardst

A tdmogatds keretében elszdamolhaté

a) az ingatlanszerzés koltsége, ideértve a lizinget is,
b) azingatlan épitésével és korszer(lsitésével kapcsolatos koltségek,
<) a gépek és berendezések vasarlasanak és lizingelésének koltsége az eszkdz piaci értékéig,

d) az a)-c) pont szerinti koltségekhez kapcsolodé éltalanos koltségek, kiilondsen épitészek, mérndkok dijai,
tanacsadasi dijak, a kdrnyezeti és a gazdasagi fenntarthatdsagra, ideértve a megvalosithatésagi tanulmanyok
koltségeit akkor is, ha a tanulmanyok eredményei alapjan nem merilnek fel az a)-c) pont szerinti koltségek,

e) a szamitdgépes szoftver, felhGalapu és hasonlé megoldasok vasarlasanak, fejlesztésének és hasznalatanak
dija, valamint szabadalom, licencia, szerzéi jog és védjegy megszerzésének koltsége,
f) az erd6gazdélkodasi tervek vagy azokkal egyenértéki eszk6zok kidolgozasanak kéltsége.

Az (1) bekezdés a) és b) pontja esetén a telekvdsarlas koltsége csak az adott muvelethez kapcsolédo

- a telekvésérlason kivili - valamennyi elszamolhaté koltség 10%-aig szamolhato el.

A tdmogatas keretében - kivéve, ha a tamogatast a KAP Stratégiai Terv keretében, pénziigyi eszk6zok formajaban

nyujtjadk — nem szamolhato el

a) a lizingszerzédésekkel kapcsolatos koltségek, kiilondsen a lizingbe add arrése, a kamatok refinanszirozasi
koltségei, az altalanos koltségek és a biztositasi dijak,

b) a mikodétéke koltsége.

A tdmogatasi intenzitas nem haladhatja meg az elszamolhat6 koltségek 65%-at.

A tdmogatasi intenzitas legfeljebb 80%-ig névelheté a 12. § (1) bekezdés e), f) és g) pontja szerinti egy vagy tobb

konkrét kdrnyezetvédelmi és éghajlat-politikai célkitlzéshez kapcsolddd beruhazasok esetén.

24, Erdok genetikai er6forrasainak megorzéséhez nyujtott tamogatas

Az erd6k genetikai er6forrasainak megdrzéséhez nyujtott tdmogatas (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban:
tamogatds) agrar-kornyezetvédelmi és az éghajlatvéltozashoz kapcsolédd  kotelezettségvallaldsokkal
Osszefliggésben célzott, 6sszehangolt és kiséré intézkedésekhez nyujthato.

Célzott intézkedésnek mindslinek az erdék genetikai erdforrasainak erdészeti in situ és erdészeti ex situ
megdrzését, jellemzését, 6sszegyUijtését és hasznositasat elésegitd intézkedések, beleértve a jelenleg erdészeti in
situ megdrzott genetikai eréforrdsok — ideértve az erdégazdalkodasi lizemen bellli megérzést —, valamint
az erdészeti ex situ gyljtemények és adatbézisok interneten elérhetd nyilvantartésait is.

Osszehangolt intézkedésnek mindsiilnek az uniés erdék genetikai eréforrasainak megdrzésére, jellemzésére,
gyljtésére és felhasznalaséara vonatkozo informacidknak a tagallamok illetékes szervezetei kozotti cseréjét el6segitd
intézkedések.

Kisérd intézkedésnek mindésilnek a téjékoztatasi, ismeretterjesztési és tanacsadasi tevékenységek nem kormanyzati
szervezetek és mas érdekelt felek részvételével, tovabba tanfolyamok, valamint szakmai jelentések készitése.

A tdmogatas keretében a (2)-(4) bekezdés szerinti tevékenységek koltségei szamolhatok el.

A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszdmolhaté kéltségek 100%-at.

25. Erdészeti agazatban miikodé termel6i csoportok és szervezetek tevékenységének megkezdéséhez
nyujtott tamogatas

Az erdészeti dgazatban mikodé termeléi csoportok és szervezetek tevékenységének megkezdéséhez nyujtott
tamogatds (jelen alcim alkalmazasdban a tovabbiakban: tdamogatds) olyan termeldi csoport vagy szervezet részére
nyujthatd, amelyek tagjai nem lehetnek nagyvallalkozdsok, az 6nkormanyzatok kivételével.

A tdmogatés alternativdjaként ugyanakkora 6sszegl tdmogatas nyujthaté kozvetlenil a termelék részére a termeléi
csoport vagy szervezet miikodési koltségeihez — az azok létrehozasat kdvetd elsé 6t évben - fizetett hozzajarulasaik
ellentételezésére, mint amekkora Osszegli tdmogatasra a termel6i csoport vagy szervezet ezen alcim alapjan
Osszességében jogosult lett volna.
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(3) Nem nyujthaté tamogatas azokra a koltségekre, amelyek az azt koveté 6todik év utan meriltek fel, hogy
az agrarpolitikdért felelés miniszter az Uzleti terve alapjan hivatalosan elismerte a termel&i csoportot vagy
szervezetet, kivéve az (EU) 2021/2115 rendelet 6. cikke szerinti célkitlizések elérését célzd kozds kdrnyezetvédelmi
és éghajlat-politikai intézkedéseket.
(4) Atédmogatés keretében elszamolhatd
a) a megfeleld helyiségek piaci bérleti dija,
b) az irodai berendezések beszerzésének koltsége,
c) az adminisztrativ személyzet és a szakképesitett erd6gazdélkodé koltségei,
d) az altaladnos, jogi és igazgatasi koltségek,
e) szamitégépes hardver beszerzésének koltségei, valamint szamitdégépes szoftverek, felhdalapu és hasonlo
megoldasok beszerzésének kdltségei vagy hasznalati dijai.
(5) Helyiségek addasvétele esetén a tamogatds keretében kizarélag a piaci aron szamitott bérleti koltségekkel
megegyez6 koltség szamolhato el.
(6) Ha a témogatas évenkénti részletekben keril kifizetésre, az utolsé részlet kizardlag azt kovetbden fizetheté ki, hogy
a tdmogatast nyujto ellendrizte az intézkedés megfelel6 végrehajtasat.
(7) Atdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszdmolhat6 koltségek 100%-at.
26. Erdészeti agazatban folytatott egyiittmiikodés céljabol nyujtott tamogatas
55.8§ Az erdészeti dgazatban folytatott egylttmiikodés céljabdl nyujtott tdmogatds (jelen alcim alkalmazasaban
a tovabbiakban: tdmogatas) kizarélag olyan egylittmiikodés eldémozditdsara nyujthato, amely
a) hozzajérul az (EU) 2021/2115 rendelet 6. cikkében meghatarozott egy vagy tobb egyedi célkit(izés eléréséhez,
b) legalabb két - akar erdészeti agazatban, akar erdészeti és mezégazdasagi agazatban miikodd - szerepld
részvételével valdsul meg, ha az egylittmiikodés féként az erdészeti vagy az erdészeti és a mezégazdasagi
agazat javat szolgalja,
c) az aldbbi formak valamelyikében valésul meg:
ca) az erdészeti dgazatban, az erdészeti és mezbgazdasdgi agazatban miikodd egyéb szereplék
— kulondsen termeldi csoportok, szovetkezetek - kozotti egyuttmikddés, amely hozzéjarul
az (EU) 2021/2115 rendelet 6. cikkében meghatarozott egy vagy tobb egyedi célkitlizés eléréséhez,
cb) klaszterek és hdlozatok kiépitése,
d) az aldbbi tevékenységek valamelyikéhez kapcsolédik:
da) kisérleti projektek megvalésitasa,
db) Uj termékek, gyakorlatok, folyamatok és technolégiak kifejlesztése az erdészeti dgazatban,
dc) az erdészeti dgazatban milkodd kis gazdasagi szereplék kozott a koézds munkafolyamatok
megszervezése, illetve a létesitmények kozott az eréforrdsok megosztasa terén folytatott
egylttmdakodés,
dd) az ellatasi lanc szerepli kdzotti horizontalis és vertikalis egylittmikodés a rovid ellatasi lancok és
a helyi piacok létrehozésa és fejlesztése érdekében,
de) a rovid ellatasi lancok és a helyi piacok fejlesztésével kapcsolatos helyi szintli promdcids
tevékenységek,
df) éghajlatvaltozashoz valé alkalmazkodasra és annak mérséklésére iranyuld kollektiv fellépés,
dg) az (EU) 2021/1060 rendelet 32. cikkében foglaltaktdl eltérd helyi fejlesztési stratégiaknak kilondsen
az (EU) 2021/1060 rendelet 31. cikk (2) bekezdés b) pontjaban foglaltaktdl eltéré kozszférabeli és
magénszektorbeli partnerek csoportja altali végrehajtasa.
56.8 (1) Nem nyujthaté tdmogatas olyan egyiittm(ikodéshez, amelyben kizérélag kutatdszervezetek vesznek részt.

A tdmogatas kizarélag az egyiittm(ikodés Uj formaihoz, a mar 1étezé egylittmiikodések esetében Uj tevékenység
inditdsahoz nyujthato.

Az 55. § d) pont dd) és de) alpontja szerinti rovid ellatasi lancok létrehozasahoz és fejlesztéséhez tamogatas
kizarélag akkor nyujthatd, ha az ellatési ldncban a fogyaszté és az erddbirtokos vagy erdégazdalkodd kozott
legfeljebb egy kdzvetitd van.

A beruhdzasokat és erdégazdalkodasi terv vagy azzal egyenértékl eszkdz végrehajtasahoz kapcsolodd egyedi
projektek kozvetlen koltségeit magukban foglalé muveletekhez tdmogatds akkor nyujthatd, ha teljestinek
az (EU) 2022/2472 bizottsdgi rendelet valamely beruhdzéasi tamogatdsra vonatkozd cikkében meghatarozott
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szabalyok és kovetelmények, és betartasra keriil az adott cikkre vonatkozo, az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet
4. cikkében foglalt bejelentési értékhatar.

A tdmogatas keretében elszamolhatd

a) az érintett teriletre vonatkozoé tanulmanyok, megvaldsithatésagi tanulmanyok, valamint az Uzleti terv vagy
az (EU) 2021/1060 rendelet 32. cikkében foglaltaktdl eltérd helyi fejlesztési stratégia kidolgozasanak koltségei,

b) az egyuttmlkoddéshez kapcsolodd mikodési koltségek, ideértve az egyuttmiikddést koordindlé személy
bérkoltségét is,

<) a megvaldsitandé mveletek koltségei,
d) a promacios tevékenységek koltségei,
e) az erd6gazdalkodasi terv vagy azzal egyenértékii eszkdz kidolgozasanak koltségei,

ha azok erdészeti tevékenységgel 0sszefliggésben meriltek fel.

A tdmogatas legfeljebb hétéves id6szakra nyujthato.

A tdmogatdsi intenzitds nem haladhatja meg az elszamolhato koltségek 100%-at.

Az (1) bekezdés c) pontja szerinti, beruhdzast megvaldsité muveleteknél a tdmogatasi intenzitds nem haladhatja
meg az (EU) 2022/2472 bizottsdgi rendelet valamely beruhdzasi tdmogatasra vonatkozé cikkében meghatérozott
maximalis tdmogatési intenzitast.

27.Vidéki térségekben alapvet6 szolgaltatasokra és infrastruktuirara iranyulé beruhazasi tamogatas

A vidéki térségekben alapveté szolgaltatdsokra és infrastrukturara irdnyuld beruhazasi tdmogatés (jelen alcim
alkalmazasaban a tovabbiakban: tdmogatas) a KAP Stratégiai Terv keretében, annak az Eurdpai Bizottsag altali
jovahagyasat kévetden, a (3) bekezdés szerinti tevékenységekhez nyujthato.

A tdmogatés akkor nyujthaté, ha

a) a tamogatast a KAP Stratégiai Terv keretében az Eurdpai Mezbégazdasagi Vidékfejlesztési Alapbdl
(a tovabbiakban: EMVA) térsfinanszirozott tdmogatasként vagy az EMVA Adltal finanszirozott tdmogatast
kiegészit6 nemzeti finanszirozasként itélik oda, és

b) megegyezik az a) pont szerinti KAP Stratégiai Tervben eldirt vonatkozé intézkedéssel.

A tdmogatas keretében tdmogathatd

a) barmilyen tipusu infrastruktura létrehozasara, fejlesztésére vagy bévitésére iranyuld beruhdzas, melynek
elszamolhatdé koltsége nem haladja meg a 2 millié eurénak megfelelé forintdsszeget (jelen alcim
alkalmazéasaban a tovabbiakban: kisméretu infrastruktura),

b) a vidéki lakosség szamara nyujtott helyi alapszolgaltatdsok — beleértve a szocidlis szolgéltatasokat, a kulturalis
és szabadidds tevékenységeket és a kapcsolodé infrastrukturat — 1étrehozasara, fejlesztésére vagy bovitésére
irdnyulo beruhdzas,

c) a rekreacios infrastruktura, a turistak tajékoztatasa és a kisméretl turisztikai infrastrukturak tekintetében
megvalositott kdzcélu beruhdzas,

d) a falvak, a vidéki tdjak és a jelentés természeti értékil terliletek kulturdlis és természeti 6rokségének
fenntartasaval, helyredllitdsaval és korszerGsitésével kapcsolatos beruhdzas, ideértve a kapcsolédd
tarsadalmi-gazdasagi szempontokat, valamint a kérnyezettudatossagra irdnyuld cselekvéseket is,

e) a vidéki kozosségekben vagy azok kozelében talalhato tevékenységek athelyezésére és épiletek vagy egyéb
|étesitmények atalakitdsdra irdnyuld beruhdzds az életminbség javitdsa vagy a kozOsség kornyezeti
teljesitményének fokozasa céljabol.

Nem nyujthaté tdmogatds a (3) bekezdés a) pontja alapjan megujulé energidra, energiahatékonysagra és széles sévu

infrastrukturara irdnyuld beruhazésokhoz.

A (3) bekezdés szerinti beruhazasok altal lefedett muveleteket a vidéki telepuilésekre, falvakra és az alapvetd

szolgaltatasokra vonatkozé fejlesztési tervekkel 6sszhangban kell végrehajtani, ha léteznek ilyenek, és 6sszhangban

kell lennilk a vonatkozo helyi fejlesztési stratégiakkal.

Az (5) bekezdés szerinti tervek nem sziikségesek a pénzligyi eszkdzdkkel tdamogatott beruhazésok esetében.

A tdmogatds keretében elszdmolhatd
a) a vidéki tertiletekre és alapvet6 szolgaltatasaikra, valamint a jelentds természeti értékd teriiletekre vonatkozo
fejlesztési és gazdalkodasi tervek kidolgozasanak és naprakésszé tételének koltségei,
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b) a kulturdlis vagy természeti 6rokséghez, a vidéki tdjakhoz és a jelents természeti értékl teriiletekhez
kapcsolodd tanulmanyok elkészitésének koltségei,

<) a targyi eszkozokre és immateridlis javakra irdnyuld beruhazéasok koltségei,

d) a kornyezettudatossagot célzo intézkedésekkel kapcsolatos koltségek.

Az (1) bekezdés d) pontja alapjan a beruhazasra aktivalt munkak kéltségei is elszamolhatok.

A tdmogatas keretében a miikodétéke koltsége nem szamolhato el, tovabba a tamogatas nem fordithaté miikodési

koltségekre.

Az 58. § (3) bekezdés a)-d) pontja szerinti esetben a tdmogatési intenzitds nem haladhatja meg az elszdmolhat6

koltségek 100%-4t, azzal, hogy az 58. § (3) bekezdés b)-d) pontja szerinti esetben az észszerli el6rejelzések alapjan

elézetesen vagy visszafizettetési mechanizmus segitségével megallapitott nettd bevételeket le kell vonni

az elszamolhatd koltségekbdl.

A (4) bekezdéstdl eltéréen — az 58. § (3) bekezdés a) pontja szerinti eset kivételével — az 1 millié eurénak megfeleld

forintésszeget meg nem haladd tdmogatas esetében a maximalis tdmogatasi intenzitas az elszamolhaté koltségek

80%-4ban is meghatérozhato.

Az 58. § (3) bekezdés e) pontja szerinti esetben, ha a beruhdzas célja a tevékenységek athelyezése vagy az épliletek

és egyéb létesitmények atalakitdsa a meglévé létesitmények lebontasaval, eltdvolitasaval és ujjaépitésével jar,

a tdmogatasi intenzitas nem haladhatja meg e tevékenységek tényleges koltségeinek 100%-at.

A (6) bekezdéstdl eltéréen, ha a tevékenységek athelyezése vagy épliletek és egyéb létesitmények &talakitdsa

a meglévé létesitmények (5) bekezdés szerinti lebontasan, eltavolitasan és ujboli felépitésén tulmenden az ilyen

létesitmények korszer(sitését vagy a termelési kapacitds novelését eredményezi, a tdmogatési intenzitds nem

haladhatja meg a tdmogatéds nyujtdsdnak idépontjdban az érintett teriiletre az Atr. 25. § (1) bekezdése szerint

meghatarozott maximalis tdmogatasi intenzitast az ilyen Iétesitmények korszer(sitésével vagy a termelési kapacitas

novelésével kapcsolatos koltségek tekintetében.

A (7) bekezdés alkalmazasdban nem mindsul korszerUsitésnek valamely meglévé épiilet vagy létesitmény uj,

korszer(i éplletre vagy létesitményre torténd cseréje, ha a valtozds nem eredményezi a termelés vagy

az alkalmazott technolégia Iényeges médosuldsét.

28. Vallalkozasbeinditashoz nyujtott tamogatas vidéki térségekben folytatando
nem mezdgazdasagi tevékenységhez

A vallalkozasbeinditashoz nyujtott tamogatas vidéki térségekben folytatandd nem mezégazdasagi tevékenységhez

(jelen alcim alkalmazédséban a tovabbiakban: tdamogatas) akkor nyujthaté, ha

a) a tdmogatast a KAP Stratégiai Terv keretében az EMVA-bdl tarsfinanszirozott tdmogatasként vagy az EMVA
altal finanszirozott tamogatast kiegészité nemzeti finanszirozasként itélik oda, és

b) megegyezik az a) pont szerinti KAP Stratégiai Tervben el&irt vonatkozé intézkedéssel.

A tdmogatés nyujthaté

a) vidéki térségben tevékenykedd azon mezdgazdasagi termeldk részére, illetve a mezégazdasigi haztartas
azon tagjainak, akik tevékenységi koriiket nem mezégazdasdgi tevékenységekkel bévitik,

b) vidéki térségben m(ikodé mikro- és kisvéllalkozésoknak,

<) vidéki térségben él6 természetes személyeknek.

Ha a (2) bekezdés a) pontja szerinti mezégazdasagi haztartasnak tagja jogi személy vagy jogi személyek csoportja,

e tagnak a tamogatasi kérelem benyujtésa idépontjdban mezdgazdasigi tevékenységet kell folytatnia

a mezégazdasagi Uzemben.

A tdmogatdénak vizsgalnia kell, hogy a tdmogatdst igénylé — maximalisan 5 éves idészakot lefedé - lizleti tervet

nyujtott-e, amely kiterjed

a) a tdamogatas igénylésekor fennallé gazdasagi helyzetére,

b) Uj tevékenységeinek fejlesztéséhez kapcsolodd mérfoldkovekre és célokra,

c) tevékenységeinek fejlesztéséhez sziikséges intézkedések - ideértve beruhdzasok, képzés, tanacsadas —
részleteire.

A tdmogatds kedvezményezettenként nem haladhatja meg a 100 000 eurénak megfelel6 forintdsszeget azzal, hogy

a tdmogatast nyujté a tdmogatds 0sszegét a KAP Stratégiai Terv éltal lefedett térség tarsadalmi-gazdasagi helyzetét

figyelembe véve hatdrozza meg.

Ha a tdmogatas részletekben keril kifizetésre, az utolsd részlet kizardlag azt kovetden fizetheté ki, hogy

a tamogatast nyujto ellendrizte a (4) bekezdés szerinti Gzleti terv megfeleld végrehajtasat.
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29. Mezdgazdasagi termel6k gyapotra és élelmiszerekre vonatkozé minéségrendszerekhez valo
csatlakozasahoz nyujtott tamogatas

A mez6gazdasdgi termelék gyapotra és élelmiszerekre vonatkozdé minéségrendszerekhez val6 csatlakozdsahoz
nyujtott tdmogatas (jelen alcim alkalmazésdban a tovébbiakban: tdmogatas) a (2) bekezdés szerinti rendszerekben
valo részvételhez, Uj vagy a megel6z6 6t évben tortént csatlakozas esetén akkor nyujthaté, ha

a) a tdmogatast a KAP Stratégiai Terv keretében az EMVA-bdl tarsfinanszirozott tdmogatasként vagy az EMVA
altal finanszirozott tamogatast kiegészité nemzeti finanszirozasként itélik oda, és

b) megegyezik az a) pont szerinti KAP Stratégiai Tervben el8irt vonatkozé intézkedéssel.

A tdmogatds

a) az 1151/2012/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet alapjan létrehozott, gyapotra, illetve élelmiszerekre
vonatkozé minéségrendszerekben vald részvételhez,

b) a gyapotra vagy élelmiszerekre vonatkozé, a (3) bekezdésben foglalt feltételeket teljesitd
minéségrendszerekben - ideértve a tanusitasi rendszereket is — valé részvételhez,

c) a mezbgazdasigi termékek és az élelmiszerek Onkéntes tanusitdsi rendszereivel kapcsolatos bevalt
gyakorlatokra vonatkozé eurdpai unids irdnymutatdsokrél szolé bizottsagi kozleményben (HL C 341,
2010.12.16.) meghatérozott kovetelményeknek megfelelé dnkéntes élelmiszer-tanusitasi rendszerekben valo
részvételhez

nyujthaté.
A (2) bekezdés b) pontja szerinti min6ségrendszerekben valé részvételhez tdmogatds akkor nyujthaté, ha
a) az ilyen mindségrendszerben elddllitott termék egyedi jellege visszavezetheté az aldbbiak legalabb
egyikének garantélasdra vonatkozé kotelezettségre:
aa) a mez6égazdasagi termék sajatos jellemz6i,
ab) sajatos gazdalkodasi vagy termelési modszer, vagy
ac) ha a mez6égazdasdgi termék minésége jelentésen fellilmulja a koz-, az éllat- vagy

a ndvényegészségligy, az allatjolét vagy a kdrnyezetvédelem vonatkozasaban az arukra vonatkozd
kereskedelmi el6irdsok szerint megkdvetelt minéséget,
b) a minéségrendszer valamennyi termel6 szdmdra nyitva all,
c) a mindségrendszer a mezégazdasagi termékre vonatkozdé, kotelezé termékleirdst tartalmazza, és az ennek
valé megfelelést a termékleirasban megjeldlt hatdsag vagy fliggetlen ellenérzé szerv ellenérzi, és
d) a min6éségrendszer atlathatd, és teljes mértékben biztositja a mezégazdasagi termék nyomonkovethetdségét.
A tdmogatas legfeljebb 7 éves idészakra, évente teljesitett 0sztonzé kifizetésként nyujthaté a mezdgazdasdgi
termék termelGje részére, Ugy, hogy a kifizetés mértékét a mindségrendszerben vald részvételbdl eredd éllandd
koltség mértékének megfeleléen kell megallapitani.
Ha a min6éségrendszerhez val6 csatlakozasra a tdmogatési kérelem benyujtésa elétt kerdiilt sor, a (4) bekezdés szerinti
7 éves maximalis id6tartamot csdkkenteni kell a csatlakozas és a tdmogatési kérelem benyujtasanak idépontja
kozott eltelt évek szamaval.
A tdmogatas 6sszege nem haladhatja meg kedvezményezettenként az évi 3000 eurdnak megfelel6 forintdsszeget.

30. Min6ségrendszer hatalya ala tartozoé gyapottal és élelmiszerekkel kapcsolatos tajékoztatasi
és promacids tevékenységhez nyujtott tamogatas

A mindségrendszer hatdlya ald tartozé gyapottal és élelmiszerekkel kapcsolatos tdjékoztatasi és promocios

tevékenységhez nyujtott tdmogatas (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: tdmogatés) akkor nyujthaté, ha

a) a tdmogatast a KAP Stratégiai Terv keretében az EMVA-bdl tarsfinanszirozott tamogatasként vagy az EMVA
altal finanszirozott tamogatast kiegészité nemzeti finanszirozasként itélik oda, és

b) megegyezik az a) pont szerinti KAP Stratégiai Tervben eldirt vonatkozé intézkedéssel.

A tdmogatas a tajékoztatasi és promodcids tevékenységet végzé termeldi csoportoknak nyujthato.

A tdmogatas keretében

a) kizardlag a belsé piacon végrehajtott,

b) valamely minéségrendszer hatalya alé tartozd, a 61. §-ban foglaltaknak megfeleléen tdmogatott gyapottal és
élelmiszerekkel kapcsolatos

tdjékoztatdsi és promocios tevékenységek tdmogathatok.
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Nem nyujthaté tdmogatds a meghatdrozott vdllalkozadsokhoz vagy kereskedelmi markédkhoz kapcsolédd
informacids és promocios tevékenységhez.

A tdmogatas keretében azon tevékenységek koltségei szamolhatok el, amelyek

a) arra iranyulnak, hogy a fogyasztdkat a 61. § (2) bekezdése szerinti minéségrendszerhez tartozoé élelmiszerek
vagy gyapot vasarlasdra 0sztonozzék,

b) felhivjak a figyelmet az élelmiszernek vagy a gyapotnak az érintett mindségrendszerrel 9sszefliggé egyedi
jellemzdire vagy elényeire, kulonds tekintettel a mindségre, a specidlis termelési mddszerre, a magas
szinvonalu allatjoléti kovetelményekre és a kdrnyezetvédelmi szempontok tiszteletben tartasara.

Az (1) bekezdés szerinti tevékenységek nem 6sztonozhetik a fogyasztokat arra, hogy valamely élelmiszert vagy

gyapotot - ide nem értve az 1151/2012/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet Il. cimében foglalt

mindségrendszerek hatalya ala tartozé élelmiszereket és gyapotot — annak szarmazdsa miatt vasaroljanak meg.

Az élelmiszer, illetve a gyapot szarmazasa azzal a feltétellel tiintetheté fel, hogy a szarmazasra valé utalds

masodlagos szerepet tolt be a kozvetitett lizenetben.

A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszamolhat6 koltségek 70%-4t.

31.Vidéki térségekben folytatott egyiittmiikodés céljabol nyujtott tamogatas

A vidéki térségekben folytatott egylttm(ikodés céljabdl nyujtott tdmogatas (jelen alcim alkalmazasaban

a tovabbiakban: tdmogatds) akkor nyujthato, ha

a) a tdmogatast a KAP Stratégiai Terv keretében az EMVA-bdl tarsfinanszirozott tdmogatasként vagy az EMVA
altal finanszirozott tamogatast kiegészité nemzeti finanszirozasként itélik oda, és

b) megegyezik az a) pont szerinti KAP Stratégiai Tervben el&irt vonatkozé intézkedéssel.

A tdmogatas kizarélag olyan egyiittm(ikodés elémozditdsara nyujthatd, amely

a) legaldbb két szereplé részvételével valdsul meg, mely szereplék lehetnek a mezégazdasagi agazatban vagy
az élelmiszerlancban mdkodé vallalkozésok, valamint egyéb szerepldk, ideértve termel6i csoportok,
szbvetkezetek és szakmakdzi szervezetek, ha az egylittm(ikodés a vidéki térségek javat szolgalja,

b) az aldbbi formak valamelyikében valésul meg:

ba) véllalkozasok és egyéb szereplék kozotti, a (2) bekezdés a) pontjdban meghatérozott
egyuttmdkodés vagy
bb) klaszterek és halozatok kiépitése,
c) az aldbbi tevékenységek valamelyikéhez kapcsolédik:
ca) kisérleti projektek megvalésitasa,
cb) Uj termékek, gyakorlatok, folyamatok és technolégiak kifejlesztése az élelmiszer-ipari dgazatban,
cc) kis gazdasagi szerepl6k kozott a kozos munkafolyamatok megszervezése, a létesitmények,

az eréforrasok megosztasa, valamint a vidéki turizmussal kapcsolatos turisztikai szolgaltatasok
fejlesztése, illetve marketingje terén folytatott egytttmuikodés,

cd) az ellatasi lanc szerepldi kdzotti horizontalis és vertikalis egylttmikodés a rovid ellatasi lancok és
a helyi piacok létrehozésa és fejlesztése érdekében,

ce) a rovid ellatasi lancok és a helyi piacok fejlesztésével kapcsolatos helyi szintli promdcids
tevékenységek,

cf) az éghajlatvéltozashoz valo alkalmazkodésra és annak mérséklésére irdnyuld kollektiv fellépés,

c9) a kornyezetvédelmi projektekre és alkalmazéasban 1évé kornyezetvédelmi gyakorlatokra irdnyuld

kozds megkozelitések, ideértve a hatékony vizgazdélkoddst, a megujuld energia alkalmazasat és
a mezégazdasagi tajkép megdrzését is,

ch) az ellatasi lanc szereplSi kozotti horizontdlis és vertikdlis egytttmikodés az élelmiszer- és
az energiatermelésben, valamint az ipari folyamatokban felhaszndlandé biomassza fenntarthaté
biztositasa érdekében,

ci) az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra, az Eurépai Szocidlis Alapra, a Kohézids Alapra, az Eurdpai
Mez6gazdasdgi Vidékfejlesztési Alapra és az Eurépai Tengeriigyi és Haldszati Alapra vonatkozo6 k6zos
rendelkezések megdllapitadsarol, az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapra, az Eurépai Szocidlis Alapra
és a Kohézids Alapra és az Eurdpai Tengerligyi és Halaszati Alapra vonatkozé altaldnos
rendelkezések megallapitdsardl és az 1083/2006/EK tanacsi rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl
sz6l6, 2013. december 17-i 1303/2013/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a tovabbiakban:
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1303/2013/EU rendelet) 2. cikk 19. pontjdban meghatarozottaktdl eltéré helyi fejlesztési
stratégidknak kulondsen az 1303/2013/EU rendelet 32. cikk (2) bekezdés b) pontjdban
meghatarozottaktél eltéré6 kozszférabeli és maganszektorbeli partnerek csoportja altali
végrehajtasa,

q) a gazdalkodasi tevékenységek diverzifikacidja az egészségiigyi ellatds, a tarsadalmi integracio,
a kdzosség dltal tamogatott mezégazdasdg, a kdrnyezetvédelem és a taplalkozas teriletén torténd
nevelés iranyaba vagy

ck) ,okos falvak” [étrehozédsat célzo stratégiak végrehajtasa.

Nem nyujthaté tamogatds olyan egytttm(ikodéshez, amelyben kizarélag kutatdszervezetek vesznek részt.

A tdmogatas kizardlag az egyittm(ikddés uj formdihoz vagy a mar létez6 egyiittmiikodések esetén Uj tevékenység
inditdsahoz nyujthato.

A 64. § (2) bekezdés c) pont ca) alpontja szerinti kisérleti projektekhez és cb) alpontja szerinti Uj termékek,
gyakorlatok, folyamatok és technolégidk élelmiszer-ipari dgazatban torténd kifejlesztéséhez nyujtott tdmogatdas
egyuttmuakodésen kivil is nyujthatd, ha erre a KAP Stratégiai Terv lehetéséget biztosit, és ezen tevékenységek
eredményeit széles kdrben terjesztik.

A 64. § (2) bekezdés c) pont cd) és ce) alpontja szerinti révid ellatasi lancok létrehozasdhoz és fejlesztéséhez
tdmogatas kizardélag akkor nyujthatd, ha az ellatasi lancban fogyasztd és a mezégazdasagi termelé kozott legfeljebb
egy kozvetité van.

A tdmogatdsnak meg kell felelnie az 1308/2013/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 206-210a. cikkének.

A tdmogatas keretében elszamolhaté

a) az egyittm(ikddési projekt el6készitéséhez és megvalodsitasahoz kapcsolodd eldkészité tdmogatas,
kapacitasépités, képzés és haldzatépités koltségei,

b) az érintett teruletre vonatkozé tanulményok, megvaldsithatésagi tanulmanyok, valamint az Uzleti terv vagy
az (EU) 2021/1060 rendelet 32. cikkében foglaltaktdl eltérd helyi fejlesztési stratégia kidolgozasanak koltségei,

<) valamely koz0s teriileti projekt megvaldsithatéva tétele érdekében az érintett terlileten folytatott szervezési
- klaszterek esetében a tagok kozotti haldzatépitésre és Uj tagok toborzasara is kiterjed6 — tevékenységek
koltségei,

d) az egyuttmdkoédéshez kapcsolodd mikodési koltségek, ideértve az egyuttmiikddést koordinalé személy
bérkoltségét is,

e) az Uzleti terv, a kornyezetvédelmi terv, az (EU) 2021/1060 rendelet 32. cikkében foglaltaktdl eltéré helyi
fejlesztési stratégia vagy egyéb innovacios célu fellépés - ideértve a tesztelést is — végrehajtasahoz
kapcsolodd egyedi projektek kdzvetlen koltségei,

f) a promocios tevékenységek koltségei.

A tdmogatas legfeljebb hétéves idészakra nyujthato.

A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszamolhaté koltségek 100%-at.

A beruhdzasokhoz kapcsolédd, az (1) bekezdés e) pontja szerinti kdzvetlen koltségeknek meg kell felelnitik

a 651/2014/EU bizottsdgi rendelet valamely beruhdzasi tamogatasra vonatkozd cikkében, valamint

az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet valamely beruhdzasi tdmogatdsra vonatkozd cikkében meghatérozott

elszamolhato koltségeknek és feltételeknek, ideértve az adott cikkre vonatkozd, a 651/2014/EU rendeletben,
valamint az (EU) 2022/2472 bizottsagi rendelet 4. cikkében foglalt bejelentési értékhatart is.

32. K6zosségvezérelt helyi fejlesztési projektekhez nyujtott tamogatas
A kozosségvezérelt helyi fejlesztési projektekhez nyujtott tdmogatds (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban:

tdmogatds) az (EU) 2021/1060 rendelet 31. cikkében foglalt és az EMVA keretében LEADER helyi fejlesztésként
megjeldlt, kozosségvezérelt helyi fejlesztési projektekben részt vevd

a) kkv-k részére,
b) onkormdnyzatok részére a (2) bekezdés a)-g) pontjaban megjeldlt projektjeihez
nyujthaté.

A kozosségvezérelt helyi fejlesztési projektekben részt vevé onkormdnyzatok olyan projektjei tdmogathatok,
amelyek
a) a kutatas, fejlesztés és innovacio,
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b) a kornyezetvédelem,

<) a foglalkoztatés és a képzés,

d) a kultura és a kulturadlis 6rokség megérzése,

e) az erdészet,

f) az EUMSz |. mellékletében nem szereplé élelmiszeripari termékek promacioja,
9) a sport

terlletén valésulnak meg.

A tdmogatas keretében elszamolhatdk

a) a kozosségvezérelt helyi fejlesztési stratégia kidolgozdsdhoz és megvaldsitasahoz kapcsolddd eldkészitd
tamogatas, kapacitasépités, képzés és haldzatépités koltségei,

b) a jovahagyott mdveletek végrehajtasanak koltsége,

<) az egylttmuikodési tevékenységek elékészitésének és végrehajtasanak koltségei,

d) a kozosségvezérelt helyi fejlesztési stratégia végrehajtasanak irdnyitasahoz kapcsolédé miikodési koltségek,
e) az érdekeltek kozotti informacidcsere megkodnnyitése, a stratégia és a projektek elémozditdsa, valamint

a muveletek kidolgozasa és a palydzatok el6készitése céljabol a potencidlis kedvezményezettek tdmogatdasa
érdekében felmertil6, kozosségvezérelt helyi fejlesztési stratégia szervezésének koltségei.
A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az (EU) 2021/2115 rendeletben az egyes mivelettipusokra el&irt
maximalis tdmogatdsi mértékeket.

33. Kozosségvezérelt helyi fejlesztési projektekhez nyujtott korlatozott 6sszegii tamogatas

A kozosségvezérelt helyi fejlesztési projektekhez nyujtott korldtozott 0©sszegli tdmogatas (jelen alcim
alkalmazasaban a tovabbiakban: tdmogatas) az (EU) 2021/1060 rendelet 31. cikkében foglalt és az EMVA keretében
LEADER helyi fejlesztésként megjelolt, kozosségvezérelt helyi fejlesztési projektekben részt vevé vagy azokbdl
részesuld

a) vaéllalkozdsok részére,

b) onkormdnyzatok részére a (2) bekezdés a)-g) pontjaban megjeldlt projektjeihez

nyujthaté.

A kozosségvezérelt helyi fejlesztési projektekben részt vevé onkormdnyzatok olyan projektjei tdmogathatok,
amelyek

a) a kutatas, fejlesztés és innovacio,

b) a kdrnyezetvédelem,

<) a foglalkoztatas és a képzés,

d a kultura és a kulturadlis 6rokség megérzése,

)
)

e az erdészet,
f) az EUMSz |. mellékletében nem szereplé élelmiszeripari termékek promacioja,
a) asport

tertiletén valdsulnak meg.
A tdmogatas teljes 0sszege kozosségvezérelt helyi fejlesztési projektenként nem haladhatja meg a 200 000 eurénak
megfeleld forintdsszeget.

34. Regionalis beruhazasi tamogatas

A regionalis beruhdzasi tdmogatds (jelen alcim alkalmazdsdban a tovabbiakban: tdmogatas) igénybevételének
feltétele, hogy a tervezett beruhazas olyan indulé beruhdzasnak mindsiiljon, amelyet az Atr. 25. § (1) bekezdése
szerinti terlileten kis- és kozépvallalkozas vagy nagyvallalkozas valosit meg.

Nagyvallalkozas esetén a termelési folyamat alapveté megvaltozasat eredményezd beruhazashoz a tdmogatas akkor
vehetd igénybe, ha az elszdmolhatd koltségek 6sszege meghaladja az alapvetéen megvéltoztatandd eredeti
termelési folyamathoz kapcsolodd eszkozokre a kérelem benyujtasanak addévét megel6z6 harom adodévben
elszdmolt terv szerinti értékcsdokkenés Osszegét.

Meglévé létesitmény termékkindlatanak a Iétesitményben Uj tevékenységgel vagy termékkel torténé bdévitését
eredményez6 induld beruhdzdshoz a tdmogatds akkor vehet6 igénybe, ha az elszamolhat6 koltségek legalabb
200%-kal meghaladjdk az eredeti tevékenység keretében haszndlt és az Uj tevékenység keretében is haszndlni
tervezett targyi eszkdzoknek és immateridlis javaknak a beruhazds megkezdése elétti adéévben nyilvantartott
konyv szerinti értékét.
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A beszerzett eszkoznek uUjnak kell lennie, kivéve a felvasérlas esetét vagy, ha a kedvezményezett kis- és
kozépvallalkozasnak mindsuil.

A fenntartasi kotelezettség nem akadalyozza a gyors technoldgiai véltozasok miatt a fenntartdsi idészak alatt
korszer(itlenné valt vagy meghibdsodott targyi eszkdz cseréjét, ha a fenntartdsi id6szak alatt a gazdasagi
tevékenység fenntartasa az érintett régidban biztositott. A korszer(itlenné valt vagy meghibasodott és tdmogatasban
mar részesilt targyi eszkoz cseréjére a fenntartasi idészakban a kedvezményezett allami tdmogatasban nem
részesilhet. Az Uj eszkdznek a lecserélt targyi eszkozzel azonos funkcidval és azonos vagy nagyobb kapacitassal kell
rendelkeznie, tovédbba a gyértasi idépontja nem lehet kordbbi, mint a lecserélt targyi eszkozé.

Nem nyujthaté tamogatas

a) acélipari tevékenységhez,

b) lignitipari tevékenységhez,

) szénipari tevékenységhez,

ellenszolgaltatdsért végzett 1égi, tengeri, kdzuti, vasuti és belvizi Uton torténd személy- vagy aruszallitasi

szolgdltatas nyujtasahoz, vagy a kapcsolodé infrastrukturahoz,

e) energiatermelési, energiatarolasi, energiaatviteli, energiaelosztasi tevékenységhez és energetikai célu
infrastruktura létrehozasat szolgélé beruhazashoz, valamint

(o g)

f) széles sdvu dgazatban végzett tevékenységhez.

A tdmogatas keretében a beruhdzds érdekében felmerilt térgyi eszkdzok és immateridlis javak koltsége

szamolhato el, amely

a) a targyi eszkdznek a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.) 47. §-a, 48. §-a és 51. §-a
szerinti koltségeként,

b) immateridlis javak esetén a vagyoni értékl jogok és a szellemi termékek (a tovdbbiakban: tdmogathatd
immateridlis javak) Sztv. 47. §-a, 48. §-a és 51. §-a szerinti koltségeként,
c) |étesitmény felvasarlasa esetén a targyi eszk6zok és a tdmogathaté immaterialis javak vételaraként,

d) azingatlan, a gép, a berendezés bérleti dijanak a fenntartdsi id6szak végéig elszamolt 6sszegeként

hatdrozhat6 meg.

Az (1) bekezdés c) pontja szerinti esetben ha a targyi eszkdz és az immateridlis javak beszerzéséhez a vasarlast

megelézéen mér nyljtottak tdmogatdst, ezen targyi eszkdzok és immateridlis javak koltségét le kell vonni

a létesitmény felvasarlasahoz kapcsolodé elszamolhaté koltségekbdl. Ha egy kisvallalkozast az eredeti tulajdonos

csaladtagjai vagy kordbbi munkavéllalok vesznek &t, a targyi eszkdzoknek és az immateridlis javaknak a vevétél

fuggetlen harmadik félt6l valé6 megvasarlasara vonatkozoé feltételnek nem kell teljesilnie.

A targyi eszkdz bérléséhez kapcsolodo koltség elszamolhatd, ha

a) a foldteriiletre vagy épiletre vonatkozé bérleti jogviszony nagyvallalkozas esetén a beruhazéas tGzembe
helyezését kdvetd legaldbb 6t évig, kis- és kozépvallalkozas esetén a beruhdzas lizembe helyezését kovetd
legalabb harom évig fennall, illetve

b) a pénzigyi lizing formajdban beszerzett lizemre, gépre, berendezésre vonatkozé szerz8dés tartalmazza
az eszkdznek a bérleti id6tartam lejaratakor tortén6é megvasarldsara vonatkozo kotelezettséget.

Targyi eszkdz esetén az elszamolhatd koltséget a szokdsos piaci aron kell figyelembe venni, ha az a beruhazé és

a beruhazétdl nem fliggetlen harmadik vallalkozas kozott a szokasos piaci arndl magasabb aron kotott szerzédés

alapjan mertilt fel.

Az immateridlis javak koltsége elszdmolhatd, ha

a) azokat kizérélag a tAmogatasban részesiilt Iétesitményben hasznéljak fel,
b) az az Sztv. el6irdsai alapjan terv szerinti értékcsdkkenési leiras ala esik,
<) azokat szokdsos piaci feltételek mellett, a vevotél fliggetlen harmadik féltél vasaroljak meg,

d) azok kis- és kdzépvallalkozas esetén legaldbb hdrom évig a beruhdzo eszkozei kozott szerepelnek és ahhoz
a projekthez kapcsolédnak, amelyhez a tAmogatdst nyujtottdk,

e) azok nagyvallalkozés esetén legaldbb 6t évig a beruhdzd eszkodzei kdzott szerepelnek és ahhoz a projekthez
kapcsolédnak, amelyhez a tdmogatdst nyujtottdk,

f) azok koltsége nagyvallalkozas esetén az elszdmolhato koltségek legfeljebb 50%-at teszik ki.

Nem mindsul elszdmolhato koltségnek

a) a szinten tartast szolgald targyi eszkdz és immaterialis javak koltsége,

b) a kérelem benyujtasanak napja elétt felmerdlt koltség, raforditas.
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A tdmogatasi intenzitds legmagasabb mértéke az egyes teriileteken az Atr. 25. § (1) bekezdésében meghatarozott
mérték, figyelemmel a (2)-(6) bekezdésben foglaltakra.

A tadmogatdsi intenzitds - a nagyberuhdzdsok kivételével - kozépvallalkozds esetén 10 szazalékponttal,
kisvallalkozas esetén 20 szazalékponttal névelhetd, ha a beruhdzé a kérelem benyujtasakor, valamint a dontés
meghozatalakor is megfelel az adott vallalkozasi méret feltételeinek.

A tdmogatasi intenzitas legmagasabb mértéke nagyberuhdzas esetén az Atr. 25. § (3) bekezdésében meghatarozott
mérték.

Nagyberuhazés esetén az odaitélhetd dsszes allami tdmogatds 6sszegébdl le kell vonni a beruhazés megkezdését
megel6zé haromszor hdromszazhatvandt napos idészakban a kedvezményezett altal vagy a kedvezményezettdl
figgetlen harmadik félnek nem minésilé beruhdzo altal azonos varmegyében megkezdett olyan beruhdzashoz
vagy beruhdzasokhoz odaitélt allami tamogatas jelenértéken meghatarozott 6sszegét, amely azonos vagy hasonlo
tevékenységhez kapcsolédik.

Ha az Osszeszamitasi szabaly figyelembevétele nélkil az adott beruhdzashoz nyujthatéd allami tamogatas
jelenértéken kisebb, mint a (4) bekezdés szerint meghatdrozott tdmogatdsi 0sszeg, akkor ez a kisebb 0sszeg
az odaitélheté allami tamogatas felsé korlatja. Ellenkezé esetben &allami tdmogatds a (4) bekezdésben
meghatarozott 0sszegig nyujthato.

Annak kiszdmitasakor, hogy egy nagyberuhdzés elszdmolhaté koltsége eléri-e a jelenértéken 50 millié eurénak
megfeleld forintdsszeget, a beruhdzas elszamolhaté koltségeibe tartozd tételek vagy a létrehozott Uj munkahelyek
személyi jellegUi réforditasai kdzll a nagyobb értékit kell elszamolhato koltségként figyelembe venni.

A beruhdzas megkezdésének napja

a) épitési munka esetén az épitési napléba torténd elsé bejegyzés vagy az épitésre vonatkozd elsé
visszavonhatatlan kotelezettségvallalas idépontja,

b) targyi eszkdz és immateridlis javak beszerzése esetén

ba) a vallalkozas altali elsé megrendelés napja,

bb) a ba) alpont szerinti megrendelés hidnydban az arra vonatkozdéan megkotott szerz6dés létrejottének
a napja,

bc) a ba) alpont szerinti megrendelés és a bb) alpont szerinti szerz6dés hianydban a beruhazé altal

alairassal igazolt atvételi nap az elsé beszerzett gép, berendezés, anyag vagy termék szallitasat
igazol6 okmanyon,
<) |étesitmény felvasarlasa esetén a felvasarlas idépontja,
d) az a)-c) pont kozil tdbb pont egytittes megvalésuldsa esetén a legkorabbi idépont,
azzal, hogy nem tekintend6 a beruhdzas megkezdésének a foldterllet megvasérlasa, ha az nem képezi a beruhazas
elszdmolhato koltségét, valamint az el6készité munka koltségének felmeriilése.

35. Indulé vallalkozasnak nyujtott tamogatas
Az indulé vallalkozdsnak nyujtott tdmogatas (jelen alcim alkalmazasdban a tovabbiakban: tdmogatas) esetében

a tdmogatdnak meg kell vizsgalnia, hogy azon tézsdén nem jegyzett kisvéllalkozas (jelen alcim alkalmazasaban
a tovabbiakban: kedvezményezett)

a) legfeljebb 6t éve keriilt bejegyzésre,
b) még nem osztott fel nyereséget,
c) nem egy masik vallalkozds tevékenységét vette at, kivéve ha az atvett tevékenység darbevétele

a kedvezményezett arbevételének kevesebb mint 10%-at tette ki az atvételt megel6z6 pénziigyi évben,
d) nem felvasarlds utjan jott létre, kivéve, ha a felvasarolt vallalkozés arbevétele a kedvezményezett altal
a felvasarlast megeléz pénziigyi évben elért arbevételnek kevesebb, mint 10%-at teszi ki, és
e) nem 6sszefonodas Utjan jott 1étre, kivéve, ha
ea) az Gsszefonddas utjan létrejovo vallalkozas arbevétele kevesebb, mint 10%-kal magasabb, mint
az 0sszefonddd villalkozésok altal az 0sszefonddast megelézé pénziigyi évben elért Gsszesitett
arbevétel, vagy
eb) az 0sszefonddasban részt vevo legrégebbi vallalkozéas bejegyzésétdl szamitott 6t év még nem telt el.
Azon kedvezményezett esetében, amelyet nem kell bejegyezni, az (1) bekezdés a) pontja és e) pont eb) alpontja
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tevékenységét, vagy amikor gazdasagi tevékenysége alapjan addztathatova valik, attdl fuggden, hogy melyik
a kordbbi idépont.
Ezen alcim keretében tdmogatas pénziigyi kozvetitdn keresztil nem nyujthato.

Ha a tdamogatas formdja nem piaci kamatozasu, legfeljebb 10 éves futamiddére nyujtott hitel, annak névértéke nem

haladhatja meg

a) az 1,1 millié eurénak megfeleld forintésszeget,

b) az Atr. 25. § (1) bekezdése szerinti teriileten letelepedett véllalkozas esetén a 2,2 millié eurénak megfelelé
forintdsszeget.

Az 5 és 10 év kozotti futamidbvel rendelkezé hitel nyujtdsa esetén a névérték legmagasabb Osszege

az (1) bekezdésben meghatarozott 6sszeg, valamint a 10 év és a hitel tényleges futamideje hanyadosanak

szorzataként hatarozhaté meg. Az 5 évnél rovidebb futamideji hitel nyujtdsa esetén a legmagasabb 0sszeg

megegyezik az 5 éves futamidej(i hitelre vonatkozd legmagasabb sszeggel.

Ha a tdmogatds formdja nem piaci dij ellenében, legfeljebb 10 éves futamidére nyujtott kezességvallalas,

a kezességvallaldssal biztositott hitel névértéke nem haladhatja meg

a) az 1,65 millio eurdnak megfelel6 forintdsszeget,

b) az Atr. 25. § (1) bekezdése szerinti terlileten letelepedett vallalkozas esetén a 3,3 millié euronak megfeleld
forintdsszeget.

Az 5 és 10 év kozotti futamidbvel rendelkezé kezességvallalds nyujtdsa esetén a kezességvallaldssal biztositott

legmagasabb hitelosszeg az (1) bekezdésben meghatdrozott 6sszeg, valamint a 10 év és a kezességvallalas

tényleges futamideje hdanyadosanak szorzataként hatdrozhaté meg. Az 5 évnél rovidebb futamideji

kezességvallalds nyujtasa esetén a legmagasabb 6sszeg megegyezik az 5 éves futamideji kezességvallaldsra

vonatkozé legmagasabb 6sszeggel.

A kezességvdllaldas nem haladhatja meg az alapul szolgélé hitel 6sszegének 80%-at.

Ha a tdmogatds formdja vissza nem téritend6 tdmogatds — ideértve a sajattéke-befektetést és a kvazisajattdke-

befektetést is —, adokedvezmény, adomentesség, kamatlabcsokkentés vagy kezességvallalasi dijcsokkentés, annak

brutté tdmogatasi egyenértéke nem haladhatja meg

a) a 0,5 millié eurédnak megfelel forintosszeget,

b) az Atr. 25. § (1) bekezdése szerinti terileten letelepedett vallalkozas esetén az 1 millié eurénak megfelelé
forintdsszeget.

A kedvezményezett tdmogatdsban részesiilhet a 76-78. §-ban meghatarozott tdmogatési eszkdzok kombinécidja
révén is, ha az egyik tdmogatasi eszkdzzel nyujtott tdmogatasnak az adott eszkdzre vonatkozéan megengedett
legmagasabb tamogatasi 6sszege alapjan kiszamitott hanyadat figyelembe veszik a kombinalt eszkoz részét képezé
masik eszkdzre vonatkozéan megengedett legmagasabb tdmogatdsi ©sszeg maradvédnyhanyadénak
meghatarozasakor.

Innovativ kisvallalkozas esetén a 76-78. §-ban meghatdarozott legmagasabb 6sszegek megkétszerezhetbek.

36. Képzési tamogatas

A képzési tdmogatas (jelen alcim alkalmazasdban a tovdbbiakban: tdmogatds) a kotelezd nemzeti képzési
eléirdsoknak valé megfeleléshez, valamint tdmogatott beruhdzas esetén a beruhdzas alapveté mikodtetéséhez
szlikséges képzéshez nem nyujthaté.

A tdmogatas keretében elszamolhaté

a) az oktatok személyi jellegl raforditasa, azokra az oérakra vonatkozdéan, amikor az oktatok részt vesznek
a képzésen,

b) az oktatdk és a képzésben részt vevok kozvetleniil a képzési projekthez kapcsolédéd mikodési koltsége,
kialondsen kozvetlenil a projekthez kapcsolédd Utikoltség és szélldskoltség, anyagok és fogydeszkdzok
koltsége, valamint az eszkdzok és berendezések értékcsokkenése kizardlag a képzési projekt keretében
torténd hasznalatuk mértékéig,

<) a képzési projekthez kapcsolodd tanacsadas koltsége,
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d) a képzésben részt vevok személyi jellegli raforditasai és az altaldnos kozvetett koltségek, kiilondsen
az adminisztracios koltségek, bérleti dij, rezsi koltségek, azokra az érakra vonatkozéan, amikor a képzésben
részt vevok részt vesznek a képzésen.

A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszamolhaté koltségek 50%-at, amely legfeljebb az elszamolhato

koltségek 70%-aig,

a) megvaltozott munkaképességl munkavallalé vagy héatradnyos helyzetd munkavallalé részére nyujtott képzés
esetén 10 szézalékponttal,

b) kozépvallalkozdsnak nyujtott tdmogatds esetén 10 szazalékponttal, kisvallalkozdsnak nyujtott tdmogatés
esetén 20 szazalékponttal

névelhetd.

37. Megvaltozott munkaképességii munkavallalok foglalkoztatasaval jaré tobbletkoltségek
ellentételezéséhez nyujtott tamogatas

A megvaltozott munkaképességl munkavallal6 foglalkoztatasaval jaré tobbletkdltség ellentételezéséhez nyujtott

tdmogatas (jelen alcim alkalmazaséban a tovabbiakban: tdamogatas) keretében elszamolhatd

a) a helyiségek atalakitasanak koltsége,

b) a megvaltozott munkaképességli munkavallalé segitésével foglalkozd személy foglalkoztatasahoz
kapcsolodo koltség kizardlag a segités ideje alatt, valamint ezen segitd személy képzési kdltsége,

<) a megvaltozott munkaképességli munkavallalé altali hasznélatra alkalmassa tétel érdekében
ca) a berendezések atalakitasanak, beszerzésének koltsége,
cb) az atalakitott vagy segitség nyujtasara alkalmas technoldgiai felszerelések koltsége, a szoftverek

beszerzésének és érvényesitésének koltsége,
d) a megviéltozott munkaképességli munkavadllalé munkahelyre és munkédval kapcsolatos tevékenység
helyszinére torténé szallitdasdhoz kozvetlendiil kapcsolddo koltség,

e) a megvaltozott munkaképességli munkavallalé dltal rehabilitacidra forditott 6rdk bérkoltsége,

f) a védett foglalkoztatdst biztosité kedvezményezett esetén kozvetlenll a megvéltozott munkaképességl
munkavallalé foglalkoztatdsaval 6sszefliggésben
fa) a termel6egység létrehozasanak, tizembe helyezésének vagy korszerUsitésének koltsége, valamint
fb) az adminisztracios és szallitasi koltségek.

Az (1) bekezdés c) pontja szerinti esetben azon koltség szamolhaté el, amely akkor meriilne fel, ha
a kedvezményezett nem megvaltozott munkaképességl munkavallalét foglalkoztatna.
A tdmogatds az elszamolhato koltségek 100%-aig nyujthato.

38. Hatranyos helyzetii munkavallalok segitésének koltségeit ellentételez6 tamogatas

A hatranyos helyzetli munkavallal6é segitésének koltségeit ellentételez6 tamogatds (jelen alcim alkalmazasaban

a tovabbiakban: tdmogatas) keretében a hatrdnyos helyzetl munkavallalé segitésével foglalkozd személy

a) foglalkoztatasahoz kapcsolodo koltsége kizérdlag a segités ideje alatt, de legfeljebb a hatranyos helyzeti
munkavallalé felvételét kdvetd 12 hdnapig, stulyosan hatranyos helyzetli munkavallalé esetén 24 hénapig,

b) képzési koltsége

szamolhato el.

A segitségnyujtas keretében azon tevékenységek tdmogathatdak, amelyek

a) tdmogatjék a hatranyos helyzetl munkavallalé autondmiajat és alkalmazkodasat a munkahelyi kdrnyezethez,

b) segitséget nyujtanak a tarsadalmi és adminisztrativ eljardsokhoz,

<) megkdnnyitik a munkaltatéval valé kommunikéciét és a konfliktusok kezelését.

A tdmogatasi intenzitas nem haladhatja meg az elszamolhato koltségek 50%-at.

39. Az épiiletek energiahatékonysaganak kivételével az energiahatékonysagi intézkedéshez nyujtott
beruhazasi tamogatas

Az épiletek energiahatékonysdgénak kivételével energiahatékonysdgi intézkedéshez nyujtott beruhdzasi
tdmogatas (jelen alcim alkalmazadsaban a tovabbiakban: tdmogatds) energia-megtakaritast eredményezd
beruhazashoz nyujthato.
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84.§

85.§

)

Nem nyujthaté tdmogatas

a) a fosszilis tiizel6éanyaggal (ideértve a foldgézt is) mikodé energiatermeld berendezések telepitésére,
b) kapcsolt energiatermelésre, tavflitésre és tavh(itésre, valamint
<) a mar elfogadott és hatalyos unids szabvanynak valé megfelelés érdekében megvaldsitott beruhazashoz.

A (2) bekezdés c) pontjatdl eltéréen a mar elfogadott, de még nem hatalyos unids szabvanyoknak valé megfelelés
érdekében végrehajtott beruhdzas tamogathato, feltéve, hogy a beruhazast a szabvany hatalybalépése el6tt
legalabb 18 honappal végrehajtottak és befejezték.

A tdmogatas keretében a magasabb energiatakarékossagi szint eléréséhez kozvetlenil kapcsolédd beruhdzasi

tobbletkoltségek szamolhatok el. Az elszdmolhato koltségek meghatarozdsahoz a beruhazasi koltségeket ossze kell

vetni egy olyan alternativ forgatokonyv koltségeivel, amely tdmogatas nélkil valdsulna meg. Ha ennek

eredményeként a tdmogatds hianyaban

a) olyan kevésbé energiahatékony beruhdzas valésulna meg, amely az adott 4gazat vagy az érintett
tevékenység esetében megfelel a szokasos kereskedelmi gyakorlatnak, az elszdmolhaté koltségek
a tdmogatott beruhazés koltségeinek és a kevésbé energiahatékony beruhdzas koltségeinek a kiilonbozete,

b) ugyanazon beruhazéds késobbi idépontban valésulna meg, az elszdmolhaté koltségek a tdmogatasban
részestlé beruhazas koltségeinek és a késObbi beruhazas nettd jelenértéken szamitott koltségeinek
kildnbdzete arra az idépontra diszkontélva, amikor a tdmogatott beruhdzas megvaldsul,

<) a meglévo berendezések és felszerelések tovabbi izemben tartasa valdsulna meg, az elszamolhaté koltségek
a tdmogatdsban részesilé beruhdzds koltségeinek és a meglévé létesitmények és berendezések
karbantartasara, javitdsara és korszer(sitésére irdnyulé beruhazésok nettd jelenértékének kilonbozete arra
az idépontra diszkontélva, amikor a tdmogatott beruhazas megvalésul,

d) kevésbé energiahatékony eszkozok lizingelésére kerlilne sor, az elszdmolhatd koltségek a tdmogatasban
részesiilé és a kevésbé kdrnyezetbarat eszkdzok lizingelésének nettd jelenértékének kiilénbozete.

Az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti esetekben azon alternativ forgatokonyvnek, amely a tdmogatas hianyaban

valésulna meg,

a) a tdmogatott beruhazéssal hasonlé termelési kapacitassal és élettartammal kell rendelkeznie, és eleget kell
tennie az érvényben lévd unids szabvanyoknak, és

b) hitelesnek kell lennie a piaci korilmények, az unids kibocsataskereskedelmi rendszer altal létrehozott
0sztonzdk és a jogszabalyi kovetelmények tekintetében.

Az (1) bekezdés d) pontja szerinti esetben a lizing koltségei nem foglaljadk magukba a felszerelés vagy berendezés

Uzemeltetésével kapcsolatos koltségeket — kilondsen az Gzemanyagkoltségeket, biztositds, karbantartds, egyéb

fogyodeszkozok koltségeit —, figgetleniil attdl, hogy azok részét képezik-e a lizingszerz6désnek.

Az (1)-(3) bekezdéstdl eltéréen a teljes beruhdzasi koltség elszdamolhatd, ha a tdmogatott beruhdzas egy

egyértelmlien beazonosithaté, kizarélag az energiahatékonysdag novelésére iranyul és nincs olyan kevésbé

energiahatékony beruhazds, amely tdmogatas hidnydban megvaldsulna.

Az (1) bekezdés a)-d) pontjatdl eltéréen az elszamolhatd koltségek alternativ forgatokonyv és versenyeztetéses

ajanlattételi eljaras nélkill is meghatdrozhatdak, amely esetben a magasabb szint(i energiahatékonysagi eléréséhez

kozvetlentl kapcsolodd beruhazési koltségek szamolhatok el.

Az (1)-(5) bekezdés esetén nem szamolhatdk el a magasabb szint(i energiahatékonysag eléréséhez kdzvetleniil nem

kapcsolodé koltségek.

A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszamolhaté koltségek 30%-at.

Az (1) bekezdés szerinti tdmogatési intenzitas

a) kozépvallalkozas esetén 10 szazalékponttal, kisvallalkozas esetén 20 szazalékponttal, és

b) az Atr. 25. § (1) bekezdése szerinti teriileten megval6sulé beruhazas esetén 15 szazalékponttal

névelhetd.

A tdmogatds az elszdmolhaté koltségek 100%-dig nyujthatd, ha a tdmogatast olyan versenyeztetéses ajanlattételi

eljarasban itélik oda, amely esetén

a) az eljarast objektiv, vildgos, atldthaté és megkuldonboztetés-mentes, a tényleges verseny lehetévé tétele
érdekében el6zetesen meghatarozott és az ajanlatok benyujtdsdnak hatarideje el6tt legaldbb 6 héttel
kozzétett kritériumok alapjan dolgozzak ki, és

b) amennyiben a tdamogatasi program végrehajtasa sordn valamennyi ajanlattevé tdmogatasban részesil és
Ujabb ajanlattételi eljaras kiirdsara kerll sor, az eredeti ajanlattételi eljarast a tényleges verseny helyreallitasa
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céljabol az ujabb ajanlattételi eljarasban igazitjdk ki, tobbek kozott a koltségvetés vagy a mennyiség
csokkentésével, tovabba

<) tilos barmely ajanlattételi eljards eredményének utdlagos kiigazitdsa, igy kilondésen az ajanlatok
eredményével kapcsolatos utdlagos targyalas, és

d) az ajanlatok rangsoroldsahoz — és végs6é soron a tdmogatdsnak a versenyeztetéses ajanlattételi eljaras
keretében torténd elosztdsdhoz — hasznadlt 6sszes kivalasztasi kritérium legaldbb 70%-at a projektnek
a tdmogatési intézkedés kornyezetvédelmi célkitlzéseihez valé hozzajéruldsa - igy kiiléndsen
a megtakaritott energia vagy a megnodvelt energiahatékonysag egy egysége utdn igényelt tdmogatds —
alapjén hatarozzak meg.

A 84. § (5) bekezdése szerinti esetben az (1)-(2) bekezdésben meghatarozott tdmogatasi intenzitasok és bédnuszok

50%-kal csokkennek.

40. Epiilet-energiahatékonysagi intézkedéshez nyujtott beruhazasi tamogatas

Az épulet-energiahatékonysdgi intézkedéshez nyujtott beruhdzasi tdmogatds (jelen alcim alkalmazasaban
a tovdbbiakban: tdmogatas) épliletek energia-hatékonysagat nével6 beruhazashoz, feldjitashoz nyujthato, ideértve
az épuleten beliil taldlhato flit6- vagy hiitéberendezések energiahatékonysaganak javitasat is.

Az (1) bekezdés szerinti beruhdzashoz kapcsoléddan tamogatas nyujthatd

a) a megujuld energiaforrasbdl villamos energiat, flité- vagy hitéenergiat el6allitd integrélt helyszini
berendezések, kiilondsen napelemek és hészivattyuk telepitéséhez,

b) a helyszini megujuléenergia-létesitmények &ltal termelt energia taroldsara szolgdlé berendezésekhez,
ha a taroldst szolgdlé berendezés energidjanak évi legaldbb 75%-at a kozvetlenll Osszekapcsolt
megujuléenergia-termeld létesitménybdl nyeri,

c) az energiahatékony tavflitési és tavhutési rendszerhez vald csatlakozashoz, valamint az ehhez kapcsolddo
berendezésekhez,

d) az épuletet hasznaldk szamara elektromos tolté- és kapcsoldédd infrastruktura (ideértve a kabelcsatornak)
kiépitéséhez és telepitéséhez, abban az esetben is, ha a parkold az épileten kivil helyezkedik el, de ahhoz
fizikailag csatlakozik,

e) az épilet digitalizaciojat, kilonosen az épilet okosfunkcid-fogadasi alkalmassdganak novelését szolgalo
berendezések (beleértve adathdlézatok esetén az éplleten bellili passziv halézatot és strukturdlt kdbelezést),
tovabbd az épllethez tartozd ingatlanon taldlhaté szélessavu infrastruktira kiegészitd részeinek
telepitéséhez,

f) a zoldtet6kbe, valamint az esdviz megtartdsara és felhasznaldsdra szolgdlé berendezésekbe torténd
beruhazasokhoz.

Nem nyujthat6 tdmogatés

a) a fosszilis tiizel6éanyaggal (ideértve a foldgazt is) miikodé energiatermeld berendezések telepitésére,
b) kapcsolt energiatermelésre, tavflitésre és tavh(itésre, valamint
c) a mar elfogadott és hatalyos unids szabvanynak valé megfelelés érdekében megvaldsitott beruhazashoz.

A (3) bekezdés c) pontjatdl eltéréen a mar elfogadott, de még nem hatdlyos unids szabvanyoknak valé megfelelés

érdekében végrehajtott beruhazas akkor tdmogathato, ha

a) az unioés szabvanyok energiahatékonysagi minimumkovetelményekre vonatkoznak, a tdmogatas
odaitélésének még azelétt meg kell torténnie, hogy a szabvadnyok kotelezévé vélndnak az érintett
véllalkozasra nézve, azzal, hogy ebben az esetben a kedvezményezett pontos felljitasi tervet és Gtemtervet
nyujt be, amelyek igazoljdk, hogy a tamogatott felujitas elegendé legaldbb ahhoz, hogy biztositsa az épiilet
energiahatékonysagi minimumkodvetelményeknek valé megfelelését,

b) az unios szabvanyok nem energiahatékonysagi minimumkovetelményekre vonatkoznak, a beruhdzast
az unios szabvany hatalybalépése el6tt legaldbb 18 hénappal végrehajtottak és befejezték.

A tdmogatas feltétele, hogy az éplilet primer energidban mért energiahatékonysaganak

a) meglévé éplletek feltjitdsa esetén legaldbb 20%-os javuldsat eredményezi a beruhazast megel6z6
allapothoz képest,

b) az épiletek energiahatékonysagarol szélé, 2010. majus 19-i 2010/31/EU eurdpai parlamenti és tanacsi
irdnyelv (a tovdbbiakban: 2010/31/EU eurdpai parlamenti és tanacsi irdnyelv) 2. cikk 9. pontjdban
meghatarozott egyetlen épiiletelem-tipus telepitését vagy cseréjét érintd felljitas esetén legalabb 10%-os
javuldsat eredményezi a beruhazast megel6z6 allapothoz képest,
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87.8§

88.§

89.§

<) Uj éplletek esetén legaldbb 10%-os javuldsat eredményezi a kozel nulla energiaigényl éplletekre
vonatkozéan a 2010/31/EU eurdpai parlamenti és tandcsi iranyelvben foglalt kiiszobértékhez képest.

Az (5) bekezdés alkalmazdsaban a kezdeti primerenergia-igényt és annak becsilt javulasat a 2010/31/EU eurdpai

parlamenti és tanacsi iranyelv 2. cikk 12. pontjdban meghatdrozott energiahatékonysdgi tanusitvanyra vald

hivatkozassal kell megallapitani.

Az (5) bekezdés b) pontja alapjan nyujtott tdmogatdsok 6sszege nem haladhatja meg az Atr. 2. § 23. pontja szerinti

tdmogatdsi program energiahatékonysagi intézkedésekre vonatkozé koltségvetésének 30%-at.

A tdmogatds keretében a teljes beruhazdsi koltség elszamolhatd, az éplletben megvalésuldé magasabb
energiahatékonysagi szint eléréséhez kdzvetlentil nem kapcsolodé koltségek kivételével.

A 86. § (2) bekezdése szerinti esetben az ott meghatdrozott létesitmények és berendezések teljes beruhazasi
koltsége elszamolhaté, a magasabb energiahatékonysagi szint vagy kornyezeti teljesitményszint eléréséhez
kozvetlenil nem kapcsolddé koltségek kivételével.

A tdmogatdsi intenzitds nem haladhatja meg

a) a b) és c) pont kivételével az elszamolhaté koltségek 30%-at,
b) a 86. § (5) bekezdés b) pontja szerinti esetben az elszamolhato koltségek 25%-4t,
) ha az uniés szabvanyoknak mindsiilé energiahatékonysagi minimumszabvanyoknak valé megfelelés

érdekében végzett beruhdzdsokhoz nyujtott tdmogatast kevesebb mint 18 hénappal az uniés szabvanyok
hatdlybalépése elétt nyujtjak,
ca) a 86. § (5) bekezdés b) pontja szerinti esetben az elszamolhaté kéltségek 15%-at,
cb) a ca) alpontba nem tartozé minden mas esetben az elszdmolhato koltségek 20%-at.
Az (1) bekezdés szerinti tdmogatasi intenzitas
a) a 85. § (2) bekezdése szerint és
b) a 86. § (5) bekezdés a) pontja szerinti esetben, ha a tdmogatds az épllet primer energidban mért
energiahatékonysaganak legaldbb 40%-os javuldsidt eredményezi a beruhazds elétti helyzethez képest,
15 szazalékponttal
névelhetd.
A (2) bekezdés b) pontja nem alkalmazhaté abban az esetben, ha a beruhdzés a megvaldsitasatol szamitott
18 honapon beliil nem javitja az épulet energiahatékonysagat az uniés szabvanynak mindsiilé energiahatékonysagi
minimumkovetelmények éltal elGirt szint folé.

41. Megujulé energia, megujulé hidrogén és nagy hatasfoku kapcsolt energiatermeléshez nyujtott
beruhazasi tamogatas

A megujulé energia, megujuld hidrogén és nagy hatdsfoku kapcsolt energiatermeléshez nyujtott beruhazasi

tdmogatas (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban: tdmogatas) kizardlag Uj vagy felljitott berendezéshez

nyujthaté.

Nem nyujthaté tdmogatds megujulé hidrogénbdél elééllitott villamosenergia-termelésre iranyulé beruhazashoz.

A villamosenergia-tarolasi projektekhez (ideértve a hétarolast is) nyujtott beruhazasi tdmogatds abban az esetben

nyujthato, ha

a) a beruhdzds megujuléenergia-termelésre és -tarolasra vagy

b) meglévé megujuldenergia-termeld Iétesitmény esetén kizarélag taroldsra

iranyul, és a tarolast szolgalé berendezés energidjdnak évi legaldbb 75%-4t a kozvetlenll Osszekapcsolt

megujuléenergia-termelé létesitménybdl nyeri.

A biolizemanyagok, folyékony bio-energiahordozok, biogaz (ideértve a biometant is) és biomassza eléallitdsahoz és

tarolasahoz nyujtott beruhazasi tdmogatas abban az esetben nyujthato, ha

a) a tamogatott lzemanyagok megfelelnek az (EU) 2018/2001 irdnyelvben és annak végrehajtasi vagy
felhatalmazason alapuld jogi aktusaiban foglalt, a fenntarthatésagra és az Uiveghazhatasugaz-kibocsatas
megtakaritasara vonatkozé kritériumoknak, valamint az (EU) 2018/2001 irdnyelv IX. mellékletében felsorolt
alapanyagbdl késziltek, és

b) a tarolast szolgalé berendezés tlizel6anyag-tartalmanak évi legaldbb 75%-at a kozvetlenill dsszekapcsolt,
biolizemanyagot, folyékony bio-energiahordozoét, biogézt (ideértve a biometant) és biomasszabol eldallitott
lizemanyagot termeld [étesitménybdl szerzi be.
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A (3) bekezdés a) pontja és a (4) bekezdés esetén a termelés, az el6allitds és a tarolds a 9. § (2) bekezdés 8. pontja
szerinti értékhatdr tekintetében egyetlen beruhézasi projektnek mindsdil.

A hidrogén eléallitdséra irdnyulé beruhdzasi tdmogatds kizarélag megujuld hidrogént elallitd 1étesitményekhez
nyujthaté, ideértve a megujuld hidrogén atvitelére és elosztasara szolgdlé infrastrukturat, valamint a megujulé
hidrogént tarolo Iétesitményeket is.

A (6) bekezdés esetén, ha a tdmogatott projekt elektrolizatorbdl, egy vagy tobb megujuléenergia-termeld
egységbdl all, és egy hadldzati csatlakozasi ponttal rendelkezik, az elektrolizator kapacitdsa nem haladhatja meg
a megujuléenergia-termelé egységek egylittes kapacitasat.

A nagy hatésfoku kapcsolt energiatermelé egységekre irdnyuld beruhdzasi tdamogatds abban az esetben nyujthato,
ha a 2012/27/EU irdnyely, illetve a részben vagy egészben helyébe 1épd késébbi jogszabalyok rendelkezései szerinti
hé- és villamosenergia kulon-kulon torténé termeléséhez képest Osszességében primerenergia-megtakaritast
eredményeznek.

A (8) bekezdés szerinti beruhdzasi tdmogatas nem nyujthatoé fosszilis tiizel6anyaggal mukodé kapcsolt
energiatermeld létesitményhez, kivéve az olyan foldgazzal miikodé kapcsolt energiatermel$ Iétesitményt, amely
esetében az (EU) 2020/852 eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletnek az éghajlatvdltozas mérsékléséhez és
az éghajlatvaltozashoz valé alkalmazkodashoz lényegesen hozzdjaruldé és az egyéb kornyezeti célkitlizéseket
jelentésen nem sérté gazdasagi tevékenységekkel szemben tdmasztott kovetelmények meghatarozasdhoz
szlikséges technikai vizsgdlati kritériumok megallapitdsa érdekében torténd kiegészitésérdl szold, 2021. junius 4-i
2021/2139/EU felhatalmazason alapuld bizottsagi rendelet (a tovabbiakban: 2021/2139/EU felhatalmazason alapuld
bizottsdgi rendelet) 1. melléklet 4.30. szakaszaval 6sszhangban, a 2030-ra és 2050-re vonatkozé éghajlati céloknak
valé megfelelés biztositott.

A (8) bekezdéstél eltéréen a megujuld energiaforrdsokon alapuld, nagy hatasfoku kapcsolt energiatermeléshez
kozvetlenll kapcsolddd villamosenergia- és hétarolasi  projektekhez nyujtott  beruhazasi  tdmogatas
a (3) bekezdésben foglalt feltételek teljesiilése esetén nyujthato.

A tdmogatds keretében a teljes beruhazéasi koltség elszdmolhatd, és tdmogatds nem fligghet a termelés

eredményétol.

A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszamolhaté koltségek

a) 45%-at a megujuléenergia-termelésre irdnyuld beruhazasok esetében, ideértve a 89. § (3) bekezdés
a) pontjaban, (4), (6) és (10) bekezdésében foglalt eseteket, valamint az (EU) 2018/2001 iranyelv
VII. mellékletének megfeleld hészivattyukat, a megujulé hidrogént és a megujuld energiaforrasokon alapuld
nagy hatasfoku kapcsolt energiatermelést is,

b) 30%-at minden egyéb esetben, ideértve a 89. § (3) bekezdés b) pontjdban és (8) bekezdésében foglalt
esetet is.

A tdmogatasi intenzitds kozépvallalkozas esetén 10 szadzalékponttal, kisvallalkozés esetén 20 szazalékponttal

novelheté.

A tdmogatds az elszdmolhatd koltségek 100%-aig nyujthato, ha a tdmogatdst olyan versenyeztetéses ajanlattételi

eljarasban itélik oda, amely esetén

a) az eljarast objektiv, vildgos, atlathatd és megkuldonboztetés-mentes, a tényleges verseny lehetévé tétele
érdekében el6zetesen meghatarozott és az ajanlatok benyujtdsdnak hatarideje el6tt legaldbb 6 héttel
kozzétett kritériumok alapjan dolgozzék ki,

b) ha a tdmogatdsi program végrehajtasa sordn valamennyi ajanlattevd tdmogatdsban részesil és uUjabb
ajanlattételi eljards kiirdséra kerul sor, az eredeti ajanlattételi eljarast a tényleges verseny helyredllitdsa
céljabol az ujabb ajanlattételi eljarasban igazitjdk ki, tobbek kozott a koltségvetés vagy a mennyiség
csokkentésével,

<) tilos barmely ajanlattételi eljards eredményének utdlagos kiigazitdsa, igy kilonoésen az ajanlatok
eredményével kapcsolatos utdlagos targyalas, és

d) az ajanlatok rangsorolasdhoz - és végsé soron a tdmogatasnak a versenyeztetéses ajanlattételi eljaras
keretében torténé elosztasdhoz — haszndlt Osszes kivalasztasi kritérium legaldbb 70%-at a megujuld
energiaforrdsbél vagy nagy hatasfoku kapcsolt energiatermeléssel el8allitott energiakapacitas egy egysége
utan igényelt tdmogatas alapjan hatarozzak meg.
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42, Helyi infrastrukturara iranyulé tamogatas

Helyi infrastrukturara iranyuld tamogatas (jelen alcim alkalmazdsdban a tovébbiakban: tdmogatas) helyi
infrastruktura épitéséhez, bovitéséhez vagy korszer(sitéséhez nyujthatd, ha ezen infrastruktdra helyi szinten
hozzdjarul az Uzleti és a fogyasztoi kdrnyezet korszerlsitéséhez és ipari bazisok fejlesztéséhez.

A tdmogataés olyan infrastruktura-fejlesztésre nyujthatd, amelyre — a regiondlis beruhdzasi tdmogatas kivételével —
nem nyujthatd témogatds a 651/2014/EU bizottsagi rendelet egyéb cikkei alapjan. Nem nyujthaté tdmogatds
dedikalt infrastruktura fejlesztéséhez.

A tdmogatas nyujtasanak feltétele, hogy a megvalosuld infrastruktarat nyilt, atlathato és megkiilonboztetés-mentes
alapon kell a felhasznaldk rendelkezésére bocsatani. Az infrastruktura hasznélata vagy eladédsa soran a szokasos
piaci arat kell fizetni.

Az infrastruktira muakodtetését koncesszidba adni vagy azzal harmadik felet megbizni csak nyilt, atlathatd és
megkilonboztetés-mentes mddon, a vonatkozé kdzbeszerzési jogszabalyok betartasaval lehet.

A tamogatas keretében a beruhdzdshoz kapcsol6dd targyi eszkdzok és immateridlis javak beruhazési koltsége
szamolhato el.

A tdmogatds 6sszege nem haladhatja meg az elszdmolhaté koltségek és a mikddési eredmény kozotti kiildnbséget.
A mUkodési eredmény mértékét

a) elézetesen, megalapozott elérejelzések alapjan vagy

b) visszafizetési mechanizmus alkalmazasaval utélag

kell levonni az elszamolhat6 koltségekbdl.

43. Csekély dsszegii tamogatas

Az egy és ugyanazon vallalkozasnak mindsiil6 véllalkozasok részére az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet hatalya ala
tartozd, Magyarorszagon odaitélt csekély Osszegli tdmogatas (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban:
tdmogatas) brutté tdmogatastartalma nem haladhatja meg a 200 000 eurdnak, kézuti kereskedelmi arufuvarozast
ellenszolgaltatas fejében végzé, egy és ugyanazon vallalkozasnak minésiil6 vallalkozasok esetén a 100 000 eurénak
megfeleld forintdsszeget, figyelembe véve az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikk (8) és (9) bekezdését.

A tdmogatas odaitélése soran az adott pénzligyi évben, valamint az el6z6 két pénziigyi évben, 2024. januar 1-jétél
barmely harom évben odaitélt csekély 6sszegli tdmogatdsok bruttd tdmogatastartalmanak dsszegét kell figyelembe
venni.

Az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 1. cikk (2) bekezdésében foglaltak kivételével nem lehet kedvezményezett
az a vallalkozés, amely az igényelt tdmogatast az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 1. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott kivételek szerint hasznalna fel.

Hitel vagy kezességvallalas formajaban nyujtott tdmogatas esetén — az 1407/2013/EU bizottsdgi rendelet 4. cikk
(3) bekezdés a) pontja szerinti esetben — nem lehet kedvezményezett az a vallalkozds, amelyet kollektiv
fizetésképtelenségi eljards ala vontak, vagy hitelezéi kérelemre kollektiv fizetésképtelenségi eljaras ala lenne
vonhatd, valamint az a nagyvallalkozas, amely B-hitelmindsitésnek megfeleld helyzetnél rosszabb helyzetben van.
Nem nyujthaté tamogatas a kozuti kereskedelmi arufuvarozast ellenszolgéltatasért végzé vallalkozas részére
teherszallité jarmi vasarlasara.

A tdmogatas a csekély 6sszegu kdzszolgaltatasi tamogatassal az Eurdpai Unié miikdodésérél sz6l6 szerzédés 107. és
108. cikkének az éltalanos gazdasagi érdeki szolgaltatast nyujtd vallalkozasok szamara nyujtott csekély 6sszegl
tdmogatasokra valo alkalmazasarol sz6l6, 2012. aprilis 25-i 360/2012/EU bizottsagi rendeletben meghatarozott felsé
hatarig halmozhaté. A tdmogatds mas csekély 6sszegli tamogatasokrol szolé rendeleteknek megfeleléen nyujtott
csekély 6sszegli tdmogatassal az (1) bekezdésben meghatarozott felsé hatarig halmozhato.

A tdmogatds nem halmozhaté azonos elszamolhaté koltségek vagy azonos kockazatfinanszirozasi célu intézkedés
vonatkozasdban nyujtott allami tdmogatéssal, ha az igy halmozott 0sszeg meghaladnd a csoportmentességi
rendeletekben vagy az Eurdpai Bizottsag jévahagyd hatdrozatdban meghatdrozott legmagasabb tdmogatasi
intenzitast vagy 6sszeget.

A kedvezményezettnek az 1407/2013/EU bizottsagi rendelet 5. cikk (1) bekezdése figyelembevételével — az ott
meghatarozott feltételek teljesitésének megallapitasara alkalmas modon — nyilatkoznia kell a részére a tdmogatas
odaitélésének évében és az azt megelézé két pénziigyi évben, 2024. januar 1-jétél barmely hdrom évben nyujtott
csekély 0sszegl tamogatasok tdmogatastartalmarol.
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44, Mezdgazdasagi csekély 6sszegii tamogatas

Az egy és ugyanazon vallalkozasnak mindsiil6 véllalkozasok részére az 1408/2013/EU bizottsagi rendelet hatdlya ala
tartoz6, Magyarorszdgon odaitélt mez&gazdasdgi csekély Osszegl tamogatads (jelen alcim alkalmazasaban
a tovabbiakban: tdmogatéds) brutté tamogatdstartalma nem haladhatja meg a 25 000 eurénak megfeleld
forintdsszeget, figyelembe véve az 1408/2013/EU bizottsagi rendelet 3. cikk (3a) bekezdés a) és b) pontjat,
(8) és (9) bekezdését, valamint 5. cikkét.

A tdmogatas odaitélése soran barmely harom évben az adott pénziigyi évben, valamint az el6z6 két pénziigyi év
alatt odaitélt csekély 6sszegli tdmogatasok brutté tamogatastartalmanak 6sszegét kell figyelembe venni.

Az 1408/2013/EU bizottsdgi rendelet 1. cikk (2) és (3) bekezdésében foglaltak kivételével nem lehet
kedvezményezett az a vallalkozds, amely az igényelt tdmogatdst az 1408/2013/EU bizottsagi rendelet 1. cikk
(1) bekezdésében meghatarozott kivételek szerint hasznalna fel.

Hitel vagy kezességvallalas formdjaban nyujtott tdmogatas esetén — az 1408/2013/EU bizottsagi rendelet 4. cikk
(3) bekezdés a) pontja szerinti esetben — nem lehet kedvezményezett az a vallalkozas, amelyet kollektiv
fizetésképtelenségi eljards ala vontak, vagy hitelezéi kérelemre kollektiv fizetésképtelenségi eljaras ala lenne
vonhatd, valamint az a nagyvallalkozas, amely B-hitelmindsitésnek megfeleld helyzetnél rosszabb helyzetben van.

A tdmogatds az altaldnos csekély Osszegl tamogatdssal az 1407/2013/EU bizottsdgi rendelet 3. cikk
(2) bekezdésében meghatarozott felsé hatdrig halmozhatd, feltéve, hogy az elsédleges mezdgazdasagi
termel6tevékenységhez nem itélheté meg az 1407/2013/EU bizottségi rendelet alapjan nyujtott csekély 6sszegl
tamogatas.

A tdmogatds a haldszati és akvakultura-dgazatban nyujtott csekély Osszegli tdmogatéssal az Eurépai Unid
mUkodésérdl szol6 szerz6dés 107. és 108. cikkének a haldszati és akvakultura-dgazatban nyujtott csekély 6sszegl
tdmogatasokra val6 alkalmazasarol sz616, 2014. junius 27-i 717/2014/EU bizottsagi rendeletben meghatérozott felsé
hatarig halmozhatd, feltéve, hogy az elsédleges mezbégazdasigi termelétevékenységhez nem itélheté meg
a halaszati és akvakultura-dgazatban nyujtott csekély 6sszeg(i tdmogatas.

A tdmogatas nem halmozhaté azonos elszamolhaté koltségek vagy azonos kockazatfinanszirozasi célu intézkedés
vonatkozasdban nyujtott adllami tdmogatassal, ha az igy halmozott 6sszeg meghaladnd a csoportmentességi
rendeletekben vagy az Eurdpai Bizottsag jévdhagyd hatdrozatdban meghatdrozott legmagasabb tdmogatési
intenzitast vagy 6sszeget.

A tdmogatdst nyujté az 1408/2013/EU bizottsdgi rendelet 5. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feltételek
teljestilését a Kozos Agrarpolitikabol és a nemzeti koltségvetésbdl biztositott agrartdmogatasok eljarasi rendjérél
sz6lo 2022. évi LXV. torvény 13. § (1) bekezdés d) pontja alapjan vezetett tdmogatasok nyilvantartasa alapjan
ellenérzi.

45, Az agrarerdészeti rendszerek létrehozasahoz nytjtott tamogatas

Az agrarerdészeti rendszerek létrehozasahoz nyujtott tamogatds (jelen alcim alkalmazasaban a tovabbiakban:
tdmogatas) a létrehozas, helyredllitds vagy meguijitas, valamint a hektaronkénti éves tamogatas koltségeit fedezi.
A tdmogatas beruhazasi miveletek koltségeinek fedezésére is igénybe vehetd.

Azokat az eseteket kivéve, amikor a tdmogatast pénzligyi eszkdzok formdjaban nyujtjdk, az agrarerdészeti

rendszerek létrehozdsahoz nyujtott, beruhdzasi muveletekkel kapcsolatos tdmogatas a kovetkezé elszamolhatd

koltségek fedezésére szolgal:

a) foldterilet vasarlasaval jard ingatlan épitése, szerzése — a lizinget is beleértve - vagy fejlesztése esetében
a tdmogatas mértéke nem haladhatja meg az adott mivelethez kapcsolédo 6sszes elszamolhaté koltség
10%-4at, kivéve a foldvasarlast, amennyiben a tdmogatéast a KAP Stratégiai Terv keretében nyujtjak;

b) gépek és berendezések vasarldsa vagy lizingelése, az adott eszkdz piaci értékének erejéig;

<) az a) és a b) pont szerinti kiaddsokhoz kapcsolédé altaldnos koltségek, példaul az épitészek, mérnokok dija,
tanacsadasi dij, a kdrnyezeti és a gazdasagi fenntarthatésagra vonatkozoé tanacsadassal kapcsolatos dijak,
ideértve a megvaldsithatdsagi tanulmany koéltségeit is; tovabba a megvaldsithatdsagi tanulmany koltsége
akkor is elszdmolhato kiadas marad, ha nem merdilnek fel az a) és a b) pont szerinti kiad4sok;

d) szamitégépes szoftverek, felhSalapu és hasonld megoldasok beszerzési, fejlesztési vagy hasznalati dijai,
valamint szabadalmak, licencidk, szerzdi jogok, védjegyek beszerzése;

e) az erd6gazdélkodasi tervek vagy azokkal egyenértéki eszk6zok kidolgozasanak koltségei.
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A forgdtéke nem mindsil elszamolhatd koltségnek, kivéve, ha a tdmogatast a KAP Stratégiai Terv keretében,

pénzigyi eszkozok formajaban nyujtjak.

Pénziigyi eszk6zok formajaban nyujtott tdmogatasok kivételével, ha a 314/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet értelmében

megel6zéen sziikséges lefolytatni.

Az agrarerdészeti rendszer létrehozdsahoz, helyredllitdsahoz vagy megujitdsahoz kapcsoléddan az aldbbi koltségek

szamolhatok el:

a) a fak telepitésének koltségei, beleértve a telepitési anyagok, a telepités, valamint a magoncok tarolasanak és
a megel6zéshez és védelemhez szlikséges anyagokkal val6 kezelésének a koltségeit is;

b) az erddk vagy mas fas teriletek atalakitasdnak koltségei, beleértve a fak kivagdsaval, gyéritésével vagy
metszésével, valamint a legel6 allatokkal szembeni védelemmel kapcsolatos koltségeket is;

) az agrarerdészeti rendszer létrehozasdhoz, helyredllitdsdhoz vagy megujitdsdhoz kodzvetlenil kapcsolédd
egyéb koltségek, példaul a megvaldsithatésagi tanulmany, a létesitési terv, a talajvizsgalat, valamint a talaj
elékészitése és védelme kapcsan felmerdild koltségek;

d) az erdei legeltetéses rendszerrel 6sszefliggé ontdzé- és védélétesitmények koltségei;

e) az agrarerdészeti rendszer létrehozésa, helyredllitdisa vagy megujitdsa kapcsan szikségessé vald kezelés
koltségei, beleértve az 6ntdzés és a visszametszés koltségeit is;

f) az agrarerdészeti rendszer létrehozdsat, helyreadllitdsat vagy megujitdsat kovetd elsé évben végrehajtott
Ujratelepités koltségei.

A hektdronkénti éves tdmogatds az agrdrerdészeti rendszer fenntartdsi koltségeit fedezi, és az odaitélésének

idépontjatol szamitva legfeljebb 12 éven at folydsithaté.

Az elszamolhato fenntartasi koltségek a telepitett fasdvokhoz, a gyomtalanitdshoz, a metszéshez, a gyéritéshez,

valamint védelmi intézkedésekhez és beruhazasokhoz, példdul keritések vagy egyedi véddcsévek felallitdsahoz

kapcsolédhatnak.

Az agrarerdészeti rendszer szerkezetét és Osszetételét a kovetkezdk figyelembevételével kell meghatarozni:

a) a helyi talaj- és éghajlati, valamint kdrnyezeti adottsagok;

b) az erdei fajok;

<) annak sziikségessége, hogy biztositsdk az adott foldterilet fenntarthaté mezégazdasagi hasznositasat.

Az agréarerdészeti rendszer fenntartdsa vonatkozasaban a 702/2014/EU bizottsagi rendelet 33. cikk (8) bekezdése

szerinti koltség szamolhaté el.

46. Az erd6karok megel6zéséhez és helyreallitasahoz nyujtott tamogatas

Az erd6karok megel6zéséhez és helyredllitdisdhoz nyujtott tamogatas (jelen alcim alkalmazéasaban a tovabbiakban:

tdmogatads) a magan- és az allami erddébirtokosoknak, valamint egyéb magén- és kozjogi szerveknek és

tarsuldsaiknak az erdétlizek, természeti katasztréfak, természeti katasztréfahoz hasonlithaté kedvezétlen éghajlati

jelenségek, egyéb kedvezétlen éghajlati jelenségek, novénykarositok, katasztréfaesemények, az éghajlatvaltozassal

0sszefliggd események altal okozott erd6kdrok megel6zéséhez és helyredllitdsdhoz nyujthatd.

Nem nyujthaté tdmogatds

a) az agrar-kérnyezetvédelmi és az éghajlatvaltozashoz kapcsolédo kotelezettségvallaldsok teljesitéséhez
nyujtott tdmogatas altal lefedett teriileteken folytatott, mezégazdasagi vonatkozasu tevékenységek céljaira;

b) az erdOtlizek, természeti katasztréfak, természeti katasztr6fahoz hasonlithatd kedvezétlen éghajlati
jelenségek, egyéb kedvezétlen éghajlati  jelenségek, novénykarositdk, katasztrofaesemények és
az éghajlatvéltozéassal 6sszefliggd események miatti bevételkiesés ellentételezésére.

A tdmogatds keretében elszamolhaté

a) a védelmi infrastruktura létrehozasa, beleértve a tlizvédelmi pasztik karbantartasi koltségei,

b) a tlz vagy egyéb természeti veszélyek elleni védelemre iranyuld helyi, kisléptékli megel6z6 intézkedések,
beleértve a legel6 allatok igénybevételével Osszefliggd koltségeket — mint példaul az dlak, az itatas,
a keritések és az allatok szallitasa - is,

<) az erddétiizekhez, a kértevéfertézésekhez és a betegségekhez kapcsolédéd monitoringlétesitmények és
kommunikacids berendezések létrehozasanak és fejlesztésének koltségei,
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d) az erdétlizek, természeti katasztrofak, kedvezétlen iddjarasi jelenségek, természeti katasztrofahoz
hasonlithaté kedvezétlen éghajlati jelenségek, egyéb kedvezétlen éghajlati jelenségek, névénykérositok,
katasztrofaesemények és az éghajlatvaltozéssal Osszefliggé események altal karositott erdégazdalkodasi
potencial helyreallitasanak koltségei.

Az erdétizek megel6zéséhez nyujtott tdmogatast csak az erdévédelmi tervhez tartozd erdéteriiletekre lehet

igénybe venni.

Az erdészeti potencialnak a (3) bekezdés d) pontja szerinti helyredllitdsa esetén a tamogatas az alabbi feltételekkel

nyujthato:

a) az agrarkar-megallapité szerv hivatalosan elismeri a tliz, a természeti katasztréfa, a természeti katasztréfahoz
hasonlithaté kedvezétlen éghajlati jelenség, az egyéb kedvezétlen éghajlati jelenség, a novénykarosito,
a katasztréfaesemény vagy az éghajlatvaltozassal kapcsolatos esemény bekovetkeztét, tovabba feltétele az is,
hogy a kedvezményezettek adott esetben bizonyitékot nyujtanak be a kart okozd esemény esetleges
jovobeli el6fordulasanak kezelésére szolgald megfeleld kockazatkezelési eszkozokrdl;

b) az agrarkar-megallapitd szerv hivatalosan elismeri, hogy az (EU) 2016/2031 rendelettel &sszhangban
valamely novénykarosité elleni kiizdelmet, illetve annak felszdmoldsat vagy megfékezését célzé
intézkedéseket végrehajtottak;

<) az egyes gazdasagi tevékenységek vagy gazdasagi terliletek fejlédését elémozdité tdmogatds esetében
a kedvezményezettek bizonyitékot nyujtanak be arra vonatkozoéan, hogy a helyredllitds magdban foglalja
az éghajlatvaltozashoz valé alkalmazkodast célzd intézkedéseket, kivéve, ha az ilyen alkalmazkodasi
intézkedések a program szerves részét képezik, és az dsszes kedvezményezettre vonatkoznak.

A novénykarositok altal okozott erdékarok megelézéséhez nyujtott tdamogatas esetében a névénykarositoval valo

fert6zottség bekovetkezésének kockazatat tudomdnyos bizonyitékokkal kell alatémasztani és tudomanyos

kozszervezettel is meg kell erésittetni. A tdmogatasi programnak tartalmaznia kell a karositok azon fajainak
jegyzékét, amelyek kart okoznak vagy okozhatnak.

A tdmogatott tevékenységeknek, illetve projekteknek 6sszhangban kell dliniuk az erdévédelmi tervvel.

Az erdészeti potencidlnak a (3) bekezdés d) pontja szerinti helyreadllitdsa esetén a nagyvallalkozadsoknak nyujtott

tdmogatas feltétele az eurdpai erddkkel folytatott fenntarthaté gazdalkodasra vonatkozé éltaldnos irdnymutatds

szerinti erdégazdalkodasi tervbél vagy azzal egyenértékl eszkdzbdl szarmazéd lényeges informaciok kozlése.

Ez a kovetelmény nem vonatkozik azokra az 6nallo helyhatésaggal rendelkezé teleplilésekre, amelyek éves

koltségvetése kevesebb, mint 10 millié eurdnak megfelel6 forintosszeg, és lakossaguk nem éri el az 5000 f6t.

A tdmogatasi intenzitds nem haladhatja meg az elszamolhaté kéltségek 100%-at.

A kedvezményezettnek folyositott, a (3) bekezdés d) pontja szerinti elszdmolhaté koltségek fedezésére szolgélo

tdmogatds és egyéb kifizetések — beleértve az ugyanazon elszdmolhat6 koltségek kapcsan egyéb nemzeti vagy

eurdpai unids intézkedés keretében vagy biztositasi kdtvény alapjan teljesitett kifizetéseket is — nem haladhatjak
meg az elszdmolhato koltségek 100%-at.

IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Nagy Istvdn s. k.,

agrarminiszter
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A gazdasagdfejlesztési miniszter 13/2023. (XIl. 7.) GFM utasitasa
a Gazdasagfejlesztési Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarol

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. térvény 10. § (1) bekezdés b) pontja
alapjan, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl széld 335/2005. (X1 29.) Korm. rendelet
el6irasainak figyelembevételével — a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara figyelemmel -
a Gazdasagfejlesztési Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarél - a Magyar Nemzeti Levéltar és a koziratok kezelésének
szakmai irdnyitasaért felel6s miniszter egyetértésével —,

a 79. § tekintetében az elektronikus ligyintézés részletszabdlyairdl szol6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 55. § (8) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel, a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Gazdaséagfejlesztési Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabélyzat) az 1. melléklet
szerint hatdrozom meg.

2.§ (1) Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
(2) Az Egyedi Iratkezelési Szabalyzat 1. fliggelékében szerepl6 irattéri tételszamokat 2023. januér 1-jétdl kell alkalmazni.

Nagy Mdrton Istvdn s. k.,

gazdasagfejlesztési miniszter

1. melléklet a 13/2023. (XIl. 7.) GFM utasitdshoz
A Gazdasagfejlesztési Minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Ertelmez6 rendelkezések

1.8 A Szabdlyzat alkalmazasaban

1. alszdmos iktatds: az Ugyirathoz tartozé iratoknak a fészam alatt kiadott alszamokon, folyamatos, Zzért,
emelkedd sorszdmos rendszerben torténd kiadasa, nyilvéntartasa;

2. dtadds-dtvételi jegyzék: az dtadas-atvételi jegyz6kdnyv melléklete, az iratatadds-atvétel sordn dtadasra kertld
iratok, adathordozdk tételes rogzitésére szolgal;

3. dtadds-dtvételi jegyzékényv: az irat és az iratkezelési segédletek atadas-atvételének rogzitésére szolgdld
dokumentum;

4.  dtmeneti (kézi) irattdr: az iktatéhelyhez kapcsoléddan kialakitott olyan irattar, amelyben az irattari anyag
meghatarozott idétartamu atmeneti, illetve kdzponti irattarba adas el6tti rzése torténik;

5. elektronikus dokumentum: elektronikus eszkdz utjdn értelmezhet6é adategydittes, ideértve az elektronikus
kildeményt és az elektronikus levelet is;

6.  elektronikus iktatokényv: elektronikus iratkezelés esetén az iratkezelési szoftver azon szolgéltatas egydttese,
amely az iktatasi informaciok rogzitését, végleges megérzését és visszakereshetdségét biztositja;

7.  elbéaddi iv: az lUggyel, a szigndlassal, a kiadmanyozéssal, az lgyintézéssel és az iratkezeléssel kapcsolatos
informacidkat hordozd, nyomtatasa esetén A/3-as méret(, az Uigyirat és/vagy az iratfordulat elvélaszthatatlan
részét képezd, azok fizikalis egyittkezelését biztositd, papiralapu iratkezelési segédeszkdz, amelyet
a Poszeidon (EKEIDR) Irat- és Dokumentumkezelé Rendszer generdl a felhasznald altal rogzitett adatok
alapjan;

8.  elektronikusan aldirt irat: olyan, elektronikus aldirdssal elldtott irat, amely megfelel a kozigazgatasi
felhasznélasra vonatkozo jogszabalyban meghatarozott kbvetelményeknek;

9.  elektronikusan térténd aldirds: elektronikus aldirds hozzarendelése, illetve logikai hozzdkapcsoladsa
az elektronikus adathoz;
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28.

29.

elektronikus aldirds: elektronikusan aldirt elektronikus dokumentumhoz azonositas céljabdl logikailag
hozzérendelt vagy azzal elvélaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adat;

érkeztetés: az érkezett kiildemény érkeztet6 azonositéval torténd elldtasa és adatainak nyilvantartasba vétele,
valamint azok rogzitése a kiildeményboritdn annak nyomtatasa esetén;

expedidlds: az irat kézbesitésének el6készitése, a kiildemény cimzettjének (cimzettjeinek), adathordozdjanak,
fajtdjanak, a kézbesités modjanak és idépontjanak meghatarozasa, a kildemény kildési mdd szerinti
Osszeadllitasa;

felel6s: az a személy (vagy nevében az erre felhatalmazott), akinek joga és egyben feladata az lgyirat, irat
vagy kuldemény kezelésének kdvetkezé fazisat végrehajtani;

hivatali kapu: a hatésdgok szdmdéra a benyujtott (rlap dtmeneti tarolasat biztositd tarhely, hozzarendelt
jelszavas azonositason alapulé elérhetéség-ellenbrzéssel, amelyen keresztil a Gazdasagfejlesztési
Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) hozzafér a biztonsagos kézbesitési szolgaltatas altal részére
biztositott szolgaltatasokhoz;

hivatkozdsi szdm (idegen szdm): a beérkezett irat azonositéja (bekiild6 szerv iktatészama), amelyen a kildé
a kildeményt nyilvantartja;

id6bélyegzé: az elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzarendelt vagy azzal logikailag
Osszekapcsolt olyan adat, amely igazolja, hogy az elektronikus dokumentum az idébélyegzé elhelyezésének
idépontjaban valtozatlan formdaban létezett;

iktatds: az irat iktatészammal torténé nyilvédntartasba vétele az érkeztetést vagy a keletkezést kdvetden
az iktatékdnyvben, az iraton, illetve nyomtatasa esetén az el6addi iven és/vagy kildeményboritén;
iktatészdm: olyan egyedi azonosito, amellyel a kdzfeladatot elldto szerv latja el az iktatando iratot;

irat: valamely szerv mikodése vagy személy tevékenysége sordn keletkezett vagy hozzd érkezett,
egy egységként kezelendd rogzitett informacié, adategyiittes, amely megjelenhet papiron, mikrofilmen,
magneses, elektronikus vagy barmilyen mas adathordozén; tartalma lehet széveg, adat, grafikon, hang, kép,
mozgokép vagy barmely mas formaban 1évé informacid vagy ezek kombinacioja;

iratkezelés: az irat készitését, nyilvantartdsat, tovabbitdsat, rendszerezését és a selejtezhetéség szempontjabol
torténd valogatdsat, segédletekkel valé ellatasat, szakszerli és biztonsdgos meg6rzését, haszndlatra
bocséatasat, selejtezését, illetve levéltarba adasat egylittesen magaba foglald tevékenység;

iratkdlcsénzés: a papiralapu Ugyirat visszahozatali kotelezettség melletti kiadasa az irattarbol, elektronikus
irattar alkalmazasa esetén az elektronikusan térolt irathoz torténd hozzaférés biztositasa;

iratkezelési szoftver: az iratkezelés folyamatat tdmogato, jogszabdlyban meghatarozott médon tanusitott
informatikai alkalmazéds, a Poszeidon EKEIDR lIrat- és Dokumentumkezelé Rendszer (a tovabbiakban:
Poszeidon), amely alapfunkciéjat tekintve a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altaldnos
kovetelményeirél szélé kormdanyrendeletben foglalt iratkezelési muveleteket vagy azok egy részének
végrehajtasat tdamogatja, és emellett egyéb funkciokat is ellathat;

irattdr: az irattari anyag szakszer( és biztonsagos 6rzése, valamint kezelésének biztositasa céljabdl létrehozott
és mUikodtetett fizikai, illetve elektronikus taroléhely;

irattdrozds: az iratkezelés részeként az a tevékenység, amelynek sordn a szerv a mlkddésekor keletkezd,
hozzd érkezd, rendeltetésszerlien hozza tartozé és nala marado iratok irattéri rendezését, kezelését és &rzését
végzi;

irattdrba helyezés: az irattari tételszammal ellatott ligyirat irattarban torténé dokumentalt elhelyezése, illetve
kezelési joganak dtadasa az irattarnak az ligyintézés befejezését koveté idére;

irattdri anyag: rendeltetésszerien a szervnél maradd, tartalmuk miatt dtmeneti vagy végleges meg6rzést
igénylé, szervesen dsszetartozoé iratok 6sszessége;

irattdri terv: a kdziratok rendszerezésének és a selejtezhetdség szempontjabdl torténé valogatasédnak alapjaul
szolgald jegyzék, amely az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben iratfajtakra)
tagolva, a kozfeladatot elldtd szerv feladat- és hataskoréhez, valamint szervezetéhez igazodd
rendszerezésben sorolja fel és meghatarozza a selejtezhetd - irattari tételekbe tartozd - iratok igyviteli célu
meg0brzésének id6tartamat, tovabba a nem selejtezhetd iratok levéltarba addsanak hataridejét;

irattdri tétel: az iratképzd szerv vagy személy ligykorének és szervezetének megfeleléen kialakitott legkisebb
— egyéni irattéri 6rzési idével rendelkezé - irattari egység, amelybe tébb egyedi tigy iratai tartozhatnak;
irattdri tételszdm: az iratnak az irattari tervben meghatarozott, cimmel elldtott targyi csoportba és iratfajtaba
sorolasat, selejtezhetéség szerinti csoportositasat meghatarozo, az irattari tervben elfoglalt helylknek
megfelel6 azonosito;
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kiadmdny: a kiadmanyozasra jogosult részérdl sajat kez( alairassal és a szerv hivatalos bélyegzélenyomatéval
vagy - elektronikus irat esetében — elektronikus aldirdssal, az el8irt esetekben idébélyeggel ellatott irat;
kiadmdnyozé: a Minisztérium vezet6je részérél kiadmanyozédsi joggal felhatalmazott személy, akinek
kiadmanyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany alairasa;

kezelési feljegyzések: az Ugyirat vagy az egyes irat kezelésével kapcsolatos, ligyiratkezel6nek szélé vezet6i
vagy Ugyintézdi utasitasok;

kézponti irattdr: a kozfeladatot ellato szerv irattari anyagénak selejtezés vagy levéltarba adas el6tti, valamint
a maradandd értékd nem selejtezheté és levéltarba nem adott iratok, tovdbba a nem selejtezheté és
levéltarba dtadasra nem keriil§ iratok Orzésére szolgdld irattar, ideértve az erre vonatkozé elektronikus
dokumentumtarolasi szolgaltatas Utjan torténd biztositast is;

kiildemény: az irat vagy targy - kivéve a rekldmanyag, sajtotermék, elektronikus szemét —, amelyet kézbesités
céljabol burkolatan vagy a hozza tartozo listan cimzéssel lattak el;

mdsodlat: az eredeti irat egyik hiteles példanya, amelyet az elsé példdnnyal azonos médon hitelesitettek;
mdsolat: az eredeti iratrél szévegazonos és alakhl formaban, utélag késziilt egyszerl (nem hitelesitett) vagy
hiteles (hitelesitési zaradékkal ellatott) irat;

megsemmisités: a kiselejtezett irat végleges, a benne foglalt informacié helyreéllitdsanak lehetdéségét kizard
modon torténd hozzaférhetetlenné tétele, torlése jegyzékodnyv felvétele mellett, amely kdvetkeztében az irat
tartalma nem rekonstruélhato;

meg6rzési hatdridé: az irattari tervben meghatarozott, az adott iraton elrendelt 6rzési id6;

mellékelt irat: az iratnak nem szerves része, tartozéka, attél — mint kiséré irattol — elvélaszthato;

melléklet: valamely irat szerves tartozéka, annak kiegészitd része, amely elvalaszthatatlan attdl;

napldzds: az iratkezelési szoftverben és az altala kezelt adatdllomanyokban bekdvetkezett események
meghatarozott kdrének regisztralasa;

rejtett iktatokonyv: meghatdarozott jogosultsagi kor szamara hozzéaférhetd, kijelolt ligycsoportra megnyitott
elektronikus iktatdsi adatbazis;

savmentes doboz: lignint, savas adalékanyagot és szinezéket nem tartalmazo, papirbdl készitett taroldeszkoz;
selejtezés: a lejart megOrzési hataridejl iratok vagy a szerv iratkezelési szabalyzata alapjan selejtezési eljaras
ald vonhaté iratainak kiemelése az irattari anyagbdl és megsemmisitésre torténd elékészitése;

szerelés: igyiratok végleges jellegli 6sszekapcsolasa, amelynek kovetkeztében az Gsszekapcsolt lgyiratok
a tovabbiakban kizardlag egylitt kezelhetéek;

szigndlds: az Ugyben eljarni illetékes szervezeti egység, illetve Ugyintézé személy kijeldlése, az elintézési
hatdrid6 és a feladat meghatarozasa;

tigyfélkapu: a kozponti rendszer természetes személyek részére nyujtott azonositdsi szolgaltatdsainak
belépési, illetve szolgdltatdsi pontja, ahol a felhasznalé megadja a rendszernek az azonositashoz
rendelkezésére allo informacidt, tulajdonsagot, eszkozt, illetve ahol az azonositast végzé igénylé6 megkapja
a személyazonossagat aldtdmasztd informaciot;

tgyintézés: a Minisztérium mukodésével, illetve tevékenységével kapcsolatban keletkezé ligyek ellatésa,
az ekozben felmerilé tartalmi, formai kezelési, szébeli, illetve irdsbeli munkamozzanatok sorozata,
0sszessége;

ligyintézo: az Uigy intézésére kijeldlt személy, az Gigy eléaddja, aki az ligyet dontésre el6késziti;

ligyirat: egy ugyben keletkezett valamennyi irat;

lgyiratkezeld: iratkezelési feladatokat végzdé személy;

tgyvitel: a Minisztérium folyamatos mikodésének alapja, az Uigyintézés egymas utani résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata, illetve Osszessége, amely az Ugyintézés formai és technikai feltételeit,
a szolgaltatasok teljesitését foglalja magaban;

vegyes lgyirat: papiralapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazo tgyirat.

Az értelmez6 rendelkezések kozott nem szerepld fogalmak értelmezése soran

a)

a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magénlevéltari anyag védelmérdl sz6lé6 1995. évi LXVI. térvény
(a tovébbiakban: Ltv.),

az altaldnos kdzigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény,

az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szoléo 2011. évi CXIl. tdérvény
(a tovabbiakban: Infotv.),

az elektronikus ligyintézés és bizalmi szolgéltatasok altalanos szabdlyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII. torvény,
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e) az elektronikus ligyintézési szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhat6 elektronikus alairdshoz és bélyegz6hoz
kapcsol6dd kovetelményekrdl sz616 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet,
f) az egyes, az elektronikus Ugyintézéshez kapcsolédd szervezetek kijeldlésérdl szold 84/2012. (IV. 21)

Korm. rendelet,

9) a kozfeladatot elldtdé szervek iratkezelésének 4&ltaldnos kovetelményeirél szélé 335/2005. (XI. 29.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet),

h) az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet,

i) a kozfeladatot elldté szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott
kovetelményekrol sz6l6 3/2018. (II. 21.) BM rendelet,
j) az elektronikus formdban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérél és muiszaki kovetelményeirdl

sz6l6 34/2016. (X1. 30.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet)
rendelkezései, illetve az ezek helyébe 1ép6 jogszabalyok az irdnyaddak.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabdlyzat hatalya kiterjed a Minisztériumnal keletkezé, oda érkezé, illetve onnan kimend valamennyi nyilt iratra
és a Minisztérium valamennyi igyvitelben érintett foglalkoztatottjara.

Az Eurdpai Unié programjai és a Minisztérium kozott kozvetlenll megkotdtt Tamogatasi Szerzddés alapjan mikodd
projektek keretében keletkezett iratok tekintetében a Tamogatdsi Szerz6désben meghatérozott eurépai uniés jogi
aktusokat kell alkalmazni, azzal, hogy a TAmogatési Szerz6désben meghatarozott eurdpai unids jogi aktusok altal
nem szabdlyozott kérdésekben a Szabalyzat az irdnyadé.

A Szabdlyzatban nem érintett kérdésekben a vonatkozé jogszabalyokat kell alkalmazni.
3. Az iratkezelés szervezete, felligyelete, ellendrzése

A gazdasagfejlesztési miniszter (a tovadbbiakban: miniszter) a Gazdasagfejlesztési Minisztérium Szervezeti és
MUkodési Szabélyzatdban (a tovabbiakban: SzMSz) a szervezeti sajatossdgok figyelembevételével hatdrozza meg
az iratkezelés szervezetét, az iratkezelésre, az azzal 6sszefliggd tevékenységre vonatkozé feladat- és hataskoroket,
valamint kijel6li az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetot.

A szervezeti tagozdddasnak, valamint az iratforgalomnak megfeleléen a Minisztérium az iratkezelést vegyes
iratkezelési szervezettel latja el, mely szerint az iratkezelést kozponti szinten az Iratkezelési Osztaly utjan, valamint
az iratkezelés egyes fazisait megosztott rendben — az egyes szervezeti egységek hataskorében, az iratkezel6k utjan —
latja el.

Az iratkezelés felligyeletét a Biztonsdgi és Beszerzési Fbosztaly vezetdje (a tovabbiakban: az iratkezelés

feligyeletéért felels vezetd) az iratkezelési osztalyvezeté utjan iranyitja és felligyeli. E feladatkorében felels

a) a Szabalyzat elkészitéséért, végrehajtdsdnak munkafolyamatba épitett rendszeres ellendrzéséért, évente
torténd fellilvizsgalataért, a Szabalyzat sziikség szerinti médositasaért,

b) a szabdlytalansagok megsziintetéséért,

<) a vonatkozo jogszabdlyi el6irasoknak megfelel6 elektronikus iktatasi, iratkezelési rendszer alkalmazasaért,
felligyeletéért,

d) az iratanyag évenkénti szabalyos selejtezéséért,

e) a selejtezett iratanyag biztonsagi el6irdsok szerinti megsemmisitéséért,

f) az irattari tervben meghatdrozott id6 utan az iratanyag levéltarba adasaért, valamint

a) az egyéb jogszabalyokban meghatérozott, iratkezelést érinté feladatok végrehajtasaért.

Az iratkezelés felligyeletéért felels vezetd az informatikai biztonsagi vezetével egylittm(ikddve — a Minisztériumnal
Uzemeltetett informatikai rendszer és eszkdzok vonatkozédsdban - meghatdrozza az Uzemeltetéssel és
az ellenérzéssel kapcsolatos egyes allashelyek betdltéséhez sziikséges informatikai ismereteket.
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13.8
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17.§

A kozponti iratkezelés feladatai:

a) kildemények atvétele, bontésa, érkeztetése, iktatasa, el6zményezése az elektronikus iktatdprogramban,

b) a papiralapu irat hiteles elektronikus iratta alakitasa,

<) az azonositasra szolgald adatok eléaddi ivre nyomtatasa,

d) azirat - 5. fliggelék szerinti mintanak megfelelé - eléaddi ivben torténd elhelyezése,

e) felbontas nélkil tovabbitando kildemények érkeztetése, cimzetthez tovabbitasa,

f) szervezeti egységektdl atvett kiadmanyok kézbesitése, postéra adasa,

a) az irattari terv alapjan az iratok kozponti irattarban torténé elhelyezése, iratkdlcsdnzéssel kapcsolatos

feladatok ellatasa, valamint
h) a kdzponti irattarban 6rzott iratok selejtezésével kapcsolatos feladatok ellatasa, levéltari dtadas elékészitése,
lebonyolitasa.

Az ligyintéz6 iratkezeléssel 6sszefliggd feladatai:

a) az elézményiratok végleges szerelésérél dontés,

b) a Minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé tigyek érdemi dontésre el6készitése,
) az irat irattari tételszammal torténd ellatasa,

8

d) az egyéb tigykezelGi utasitasok megadasa,
e) a rabizott iratok szakszer( kezelése, taroldsa,
f) iratokkal valé elszamolas,

a) az iratok nyomonkovethetéségének a biztositasa.

A szervezeti egységek ligyiratkezelSinek iratkezeléssel 6sszefliggé feladatai:

a) a szervezeti egységnél készilt és mas szervtdl, személytdl érkezett kiildemény atvétele, bontasa, iktatasa,
nyilvantartasa, tovabbitasa, postdzasa, dtmeneti irattarba helyezése, kdzponti irattdrba adasa,

b) azirat Ugyintézének dokumentaltan torténd ataddsa és visszavétele, valamint

c) bélyegzdk, pecsétnyomok érzése.

A szervezeti egység vezetdje az altala irdnyitott szervezeti egységnél koteles
a) szlikség szerint, de legaldbb évente ellendrizni az iratkezelés rendjét és a Szabalyzatban foglaltak
végrehajtasat, kiemelt figyelmet forditani az ligyiratok irattarba helyezésére,

b) az ellenérzés sordn megdllapitott hidnyossagok megsziintetése érdekében intézkedni,

c) szakszer(ien mlkodtetni a szervezeti egység dtmeneti irattarat,

d) gondoskodni az elintézett iratok keletkezést6l szamitott egy éven tuli kozponti irattarba adasardl, valamint
e) kozvetiteni a Szabdlyzat médositaséra iranyuld javaslatait az iratkezelés felligyeletéért felelés vezetének.

A koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felelés miniszter altal vezetett minisztérium képviseldje a koziratok
kezelésének szakmai irdnyitasaval 6sszefliggésben ellendrzi a Minisztérium irattari anyagat.

4, Az irattari terv szerkezete és rendszere

Az irattari terv az egységes iratkezelés érdekében a Minisztérium iratait targyi csoportokra tagolva, a Minisztérium
feladat- és hataskoréhez igazodd rendszerezésben sorolja fel. Az irattéri terv meghatérozza a selejtezhet6 irattéri
tételekbe tartozé iratok Ugyviteli céld megdrzésének idétartamat, tovdbbd a nem selejtezhetd iratok levéltarba
adasanak hatéridejét.

A Szabdlyzat 1. fuggelékét képezi a Minisztérium irattari terve, melynek szerkezete és rendszere a cimmel ellatott
irattari tételek csoportositasaval, tovabba a Minisztérium ligykorei kozott meglévé tartalmi dsszefliggések alapjan
elvégzett rendszerezéssel kerdilt kialakitasra.

Az irattari terv altalanos, valamint kilonos részbdl all. Az altalanos részbe a Minisztérium mukodtetésével
kapcsolatos, tobb szervezeti egységet érintd irattari tételeket, a kilonds részbe pedig az alapfeladatokhoz
kapcsolodé irattari tételeket lehet besorolni, valamint azonositéval (irattari tételszammal) ellatni.
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A személyes adatot tartalmazé iratok &rzési és selejtezési idejét a célhoz kotott adatkezelés kovetelményére
tekintettel kell meghatarozni.

Il. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI

5. Az iratok rendszerezése és nyilvantartasa

A Minisztériumba érkezé, ott keletkezé, onnan kimené valamennyi iratot - ha jogszabdly mdsként nem
rendelkezik —, az Gigyiratkezelének a Poszeidonban kell nyilvantartania.

Az iktatast és az iratforgalom dokumentalasat olyan médon kell végezni, hogy az iktatokonyvet az Ugyintézés
hiteles dokumentumaként lehessen haszndlni, az Ugyintézés folyamata, az iratok Minisztériumon belili utja
pontosan kdvethet6 és ellenérizhetd legyen.

Az Ugyintézéshez mar nem sziikséges, irattarazasi utasitassal ellatott Ugyiratokat (,a/a"”) az Ugyiratkezel6knek
az dtmeneti irattarba kell elhelyeznilk.

A Minisztérium irattari anyagaba tartozd, iktatott iratokat - legkésébb az Ugyirat lezardsdig — az Ugyintézok
az irattdri terv alapjan irattari tételekbe soroljak, irattari tételszammal latjak el.

A Minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd Ugyek intézésének attekinthet6sége érdekében az azonos lgyre
- egy adott targyra - vonatkozé iratokat egy irategységként, igyiratként kell kezelni.

Az ugyiratok egysége elvének érvényesiilése érdekében az egy lgyben keletkezett ligyiratdarabokbol 6sszedlld
Ugyiratnak csak egyetlen tételszdma lehet. Amennyiben az ligyirat targya szerint tobb tételbe is besorolhaté, mindig
a leghosszabb &6rzési id6t biztosito irattari tételszamon kell az iratot irattarazni.

6. A jogosultsagok kezelésének szabalyai a Poszeidonban

Az elektronikus iratkezelési jogosultsdgok rendszerének kialakitdsdért, mikodéséért, a jogosultsdgok, helyettesitési
jogosultsagok, egyedi azonositdk, belsé és kiilsé név- és cimtar naprakészen tartdsdért az iratkezelés felligyeletéért
felel6s vezeté a Poszeidon adatgazda utjdn gondoskodik. A jogosultsdgok kiosztdsa a helyettesités rendjére
figyelemmel torténik.

A Poszeidon hozzéaférési jogosultsdgokat névre széldéan kell dokumentalni. A jogosultsagok bedllitdsa, mddositasa
a hataskorrel rendelkezé vezet6i engedélyezést kovetden a Poszeidon adatgazda feladata.

A jogosultsag regisztraldsat, modositasat és megvondsat irasban kell kezdeményezni. A bedllitast végz6 Poszeidon
adatgazda a jogosultsag életbe Iéptetését, a jogosultsag bedllitdisdnak megtorténtét az eredeti iraton az idépont
feljegyzésével igazolja.

A Poszeidon adatgazda feladatai a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés és Szolgaltaté Zrt. (a tovabbiakban: NISZ)
atjan:

a) elektronikus érkeztetékonyyv, iktatokonyvek nyitdsa, lezarasa, iktatdhelyhez rendelése,
b) irattari tételszamok karbantartasa,
<) az lzemeltetési és adatbiztonsagi kovetelmények betartasa,

d) a Poszeidonban térolt elektronikus dllomény archivalasa.

A Poszeidon lzemeltetése, a technikai infrastruktura biztositdsa és a program hibas mikddésének az elharitdsa
a NISZ mint a Minisztérium iratkezeld rendszere Gizemeltetésével megbizott lizemeltet6 feladata.

A rejtett iktatokonyv - az azt létrehozd szervezeti egység kivételével — az iratkezelés tobbi szerepl6je eldtt
rejtettként mkodik. A rejtett iktatokonyv nyitdsat a szervezeti egység vezetbje akkor kérheti, ha személyiségi jogi
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vagy egyéb indokok teszik sziikségessé a hozzaférés kizarasat, és azt az iratkezelés felligyeletéért felel6s vezeté
engedélyezi.

7.Hozzaférés az iratokhoz

A Minisztérium foglalkoztatottjai azokhoz az iratokhoz, adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre feladataik elldtdsahoz
folyamatosan, naprakészen kell nyilvantartani. A Minisztérium foglalkoztatottjai fegyelmi felel6sséggel tartoznak
a rajuk bizott tgyiratokért.

A feladatellatdshoz kapcsoldddan iratot, adathordozdt munkahelyrél kivinni, munkahelyen kivil tanulmanyozni,
feldolgozni, tarolni a vonatkozd jogszabdlyok maradéktalan betartasa mellett, a kozvetlen felettes vezetd
engedélyével lehetséges, kizarélagosan indokolt esetben, biztositva az illetéktelen hozzaféréstol.

Az iratokba valé betekintést és masolatkészitést ugy kell biztositani, hogy azzal masok személyiségi jogai
ne sériljenek. Ennek rendjét a vezeték a vonatkozo jogszabdlyok figyelembevételével hatdrozzak meg.

A papiralapt dokumentumrdl torténé elektronikus masolatkészités sordn a madsolatkészitének biztositania kell
a papiralapt dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, valamint azt, hogy minden
—az alairas elhelyezését kovetéen - az elektronikus masolaton tett médositas érzékelhetd legyen.

A betekintéseket, kdlcsonzéseket, az adatszolgaltatdsi céli masolatok készitését utdlag is ellendrizheté maédon,
papir alapon és a Poszeidonban egyarant dokumentalni kell.

Bels6 hasznélatra készilt, valamint a dontés-elékészitéssel Osszefliggs, ,Nem nyilvanos” kezelési jelzésu iratok
megismerésére az Infotv.-ben foglaltak az irdnyadoak.

A,Nem nyilvanos” kezelési jelzés(i adatot tartalmazdé lgyirat tartalmat a dontés meghozataldig csak a készitd, annak
felettese, valamint a felettes altal meghatarozott személy ismerheti meg.

A dontés-el6készitd, ,Nem nyilvdnos” kezelési jelzés(i adatokat tartalmazoé irat nyilvdnossdgra hozatala, kozzététele
nem megengedett, kivéve, ha ezt a miniszter engedélyezi. A Minisztériumon kivili szerv &ltal ,Nem nyilvanos”
kezelési jelzés( irat nyilvanossagra hozataldt, illetve kozzétételét a keletkeztetd szerv engedélyezheti.

A,Nem nyilvanos” kezelési jelzés( iratokat a Poszeidonban kell iktatni, és a Szabalyzat el6irasai szerint kell kezelni.
8. Az iratkezelés szervezeti, személyi rendje és az ligyviteli munka kialakitasa, elhelyezése

A vegyes iratkezelési rendszernek megfelel6en a kiildemények 10. §-ban meghatdrozott kezelését a minisztérium
— a kozvetlendil az 6ndllé szervezeti egységhez érkezé kildemények kivételével — kdzpontositva, a Biztonsagi és
Beszerzési Féosztaly a Kozponti Iratkezel6 Irodan keresztil latja el. Az iktatast a kiildemények atvételét kovetden
az 6nallé szervezeti egységek Poszeidon felhasznaldi végzik. Poszeidon jogosultsag hidnyaban az lgyintézék
a szervezeti egységlikhoz tartozd, erre alkalmas Poszeidon szerepkdorrel rendelkez6 felhasznald kozremdikodésével
biztositjak az iktatast.

Az iratkezelésben, iktatasban hasznalt valamennyi eszkozt védeni kell az illetéktelen hozzaféréstol.

A kozponti érkeztetének, postdzonak, kdzponti irattdrnak kilon helyiséget kell kijeldlni, vagy a helyiséget ugy kell
kialakitani, hogy az iratok kezelése, taroldsa az egyéb tevékenységtdl elkilonitetten torténjen.

A 42. § szerinti helyiséget kiils6 behatolas ellen védetté kell tenni. A feladatkortél fliggben az iratkezelésért felel6s
vezetd hatdrozza meg a kulcsok taroldsanak rendjét. A fokozott biztonsagi igények érvényesilése érdekében
a vezetd elrendelheti kulcstartd dobozok hasznalatat és meghatéarozott helyen torténé munkaidén kivdili tarolasat.
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A 42. § szerinti helyiség masodkulcsat kilon lezart boritékban, pecséttel ellatva, a felnyitasra jogosultak nevének,
elérhet6ségének feltlintetésével kell a taroldsra kijelolt helyen és a taroldsra megbizott személynél tartani.

A 42. § szerinti helyiség munkaidén kiviil, munkasziineti napon torténé felnyitasarol az iratkezelésért felel6s vezetdt
értesiteni kell. A helyiség felnyitasarél - amennyiben az ligykezel6 nincs jelen — jegyzékonyvet kell felvenni.
A felligyelet nélkul hagyott helyiségeket munkaidd alatt is be kell zarni az ott tarolt iratok, technikai eszkdzok
védelme érdekében.

A Poszeidonban rogzitett érkeztetési és iktatasi adatokat, az utélagos modosités tényét a jogosultsdggal rendelkezd
foglalkoztatott azonositéjaval és a javitas idejének megjelolésével naplézni kell, ugyanitt rogzitésre kerdl
a moédositas el6tti szovegrész is.

A Poszeidon az iratkezelés valamennyi eseményét visszakeresheté médon naplézza.

Az iratokat az iratkezelés és ligyintézés folyamataban is szakszer(ien kell kezelni, a papiralapu iratokat az elvérhato
gondossaggal védeni kell (példaul nedvességtdl, fénytdl, hétdl). Az iratok kezelése soran - dllaguk megoévésa

érdekében - mell6zni kell a ragasztdszalag és mas ragasztdéanyagok alkalmazasat.

Ill. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

9. A kiildemények atvétele

A Minisztériumba kildemény postai, hivatali kézbesités, futrszolgalat, maganszemély személyes benyujtasa,
informatikai-telekommunikacids eszkoz, valamint hivatali kapu igénybevételével érkezhet.

A kiildemény atvételére jogosult

a) a cimzett vagy az altala megbizott személy,

b) a politikai felsévezet6, a szakmai felsévezeté, a hivatali egység vezetdje vagy az altaluk megbizott személy,

c) a szervezeti egység UgyiratkezelG6je,

d) az Ugyfélszolgalat munkatarsa,

e) futdrszolgalat utjan érkezé kiildemények esetén az dtvételre meghatalmazott személy,

f) elektronikus uton érkezé kildemények esetén az egyes szervezeti egységek hivatalos elektronikus

postafidkjara érkezd kiildemény esetén annak kezelésével megbizott személy,
g) a Minisztérium, illetve a szervezeti egység hivatali kapujara érkezé kildemény esetén annak kezelésével
megbizott személy.

A Minisztérium részére a papiralapu kildemények elosztasat a Minisztérium 1011 Budapest, Vdm u. 5-7. alatti
épuletében taldlhatd Kozponti Iratkezelé Irodaja végzi, amely az érkezett kildeményeket érkezteti, hivatali
egységek szerint csoportositja, majd tovabbitja a szervezeti egységeknek tovabbi Gigyintézésre.

Személyesen kézbesitett kiildemény atvétele esetén a megbizott az dtvételi igazolds kiadasara is jogosult.

A szervezeti egységhez rendelt hivatali kapura érkezd tovébbi Ugyintézést igénylé elektronikus kildeményt
(Ugyfélkapurdl, cégkapurdl, hivatali kapurdl) beérkezé iratként kell kezelni. A hivatali kapura érkezé kildemény
automatikusan érkeztet6é szamot kap a Poszeidon segitségével.

Munkaidén tul érkezett kildemény atvételére az erre kijeldlt személynek megbizést kell adni. Az atvevd koteles
a kildeményt az atvételt koveté elsé munkanap kezdetén a cimzettnek vagy a postabontésért felel6s személynek,
szervezeti egységnek dtadokdnyvben dokumentéltan dtadni.

Telefaxon érkezett iratot a jogszabaly eltér6é rendelkezése hidnydban, postai uton megkiildott iratként kell kezelni.
A telefaxon érkezett irat esetében gondoskodni kell az informacidkat tartésan megdérzé masolat készitésérdl.
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A Minisztérium kozponti tigyfélszolgalati postafidkjat a Jogi és Koordinacids Féosztaly miikodteti.

A kiildeményt atvevé személy koteles ellendrizni

a) a cimzés alapjan a kiildemény atvételére valo jogosultsagot,
b) a kézbesité okmanyon és a kiildeményen 1évé hivatkozasi szam vagy mas azonositasi jel megegyezdségét,
) az iratot tartalmazoé boriték, illetve egyéb csomagolds sértetlenségét, tovabba

d) aziraton jelzett melléklet meglétét, amennyiben a kiildemény felbontasara jogosult.

|"

A gyors elintézést igényl6 ,azonnal’, ,stirgés” jelzést kildeményt az Ugykezel6 koteles a cimzettnek vagy

a szignalasra jogosultnak soron kivil bemutatni vagy dtadni, valamint az elektronikus iratot részére tovabbitani.

Ha az ugyfél az iratot személyesen vagy képviselé utjan nyujtja be, kérésére az atvevé az atvételt atvételi
elismervénnyel vagy az atvétel tényének az irat masodpéldanydn vald aldirdsédval és az atvétel idépontjanak
feltlintetésével igazolja.

Ha olyan személy veszi 4t a kuldeményt, aki a kiildemény érkeztetésére nem jogosult, akkor a kildeményen
az atvétel id6pontjat is fel kell tiintetnie, és azt koteles 24 éran bellil, de legkésébb a kovetkezé munkanap kezdetén
a hataskorrel rendelkezé érkeztetd egységnek, személynek érkeztetésre atadni.

Elektronikus iratot elektronikus adathordozén atvenni csak papiralapu kisérélappal lehet. Az adathordozét és
a kisérélapot mint iratot és mellékelt iratot kell kezelni. A kisér6lapon a cimzés adatai mellett fel kell tiintetni
az elektronikus adathordozén 1évé irat (iratok) targyat, fajlnevét, fajltipusat, azt, hogy rendelkezik-e elektronikus
aldirassal, és az adathordozé paramétereit. Mind az adathordozén, mind a kisérélapon maradandé médon fel kell
tlntetni az iktatészamot.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kildeményt azonnal kézbesiteni vagy postazni kell a cimzettnek,
vagy ha ez nem lehetséges, vissza kell killdeni a feladénak. Amennyiben a feladé nem Aallapithaté meg,
a kiildeményt irattarazni és az irattari tervben meghatérozott id6 utan selejtezni kell.

Az atvevd az érkez6é kildeményeket &ataddékonyvvel, valamint elektronikusan a Poszeidonban tovéabbitja
a hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységhez.

Elektronikus uton a Poszeidonba automatikusan érkezd kildemények esetén a Poszeidon a feladdnak
automatikusan elkildi a kiildemény atvételét igazold és az érkeztetés egyedi azonositéjat is tartalmazo elektronikus
visszaigazolast (atvételi nyugta). Elektronikus uton érkezett kildemények esetében az &tvétel visszaigazoldsara
a Korm. rendelet rendelkezései az irdnyaddak.

Az elektronikus iratokat a Poszeidonban ugy kell kezelni, hogy az annak tgyintézésével kapcsolatos folyamatok
dokumentaldsra keriljenek.

Elektronikus uton érkezett irat esetében atvételi idépontként a Poszeidonban automatikusan naplézott érkezési
id6épont tekintendd, amely naplézott, a késébbiekben visszakeresheté.

Ha az elektronikus kildemény nem vagy csak részben nyithaté meg, gy a kiildét az értelmezhetetlen elemrdl
(elemekrél) és a hidnypotlas sziikségességérdl, valamint a Minisztérium altal hasznalt elektronikus formatumokrol
az ligyintézés megkezdése el6tt tajékoztatni kell.

Az elektronikus irat aldirdsanak érvényességét legkésébb az lgyintézés megkezdése el6tt az ligyintézének kell
ellendrizni.

Azonos jellegl biztonsagi kockazatot tartalmazo kildemény ismételt érkezése esetén a feladdt nem kell értesiteni.
Azonos jellegli kockazati koriilménynek mindsiil az egy honapon beliil azonos kiild6tél masodik alkalommal érkezé
virus vagy egyéb rosszindulatu program.
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10. A kiildemények felbontasa
A Minisztériumnak cimzett kiildemények kozponti felbontasat az 51. §-ban foglalt szervezeti egységek végzik.

A Minisztériumba futérszolgédlat, magédnszemély személyes benyujtasa sordn érkezett kiildemények felbontasara
az 54. §-ban meghatarozott személy is jogosult.

Felbontas nélkiil, dokumentéltan kell a cimzettnek tovabbitani a ,sajat kez(i” (a tovabbiakban: s. k.) felbontasra
jelzést kildeményeket, minden esetben csak a cimzett, tartés akaddlyoztatdsa esetén a cimzett helyettese,
megbizottja, illetve felettese bonthatja fel.

Ha iktatdsra nem jogosult a felbontas nélkiil atvett kildemények cimzettje, akkor az &ltala felbontott hivatalos
kildeményt érkeztetés, iktatds céljabol soron kiviil koteles dokumentdltan visszajuttatni a kildé szervezeti
egységhez, vagy gondoskodni a Szabalyzat szerinti tovabbi kezelésrél.

A mellékletek vagy mellékelt iratként jelzett iratok hidnya nem akaddlyozhatja az Ugyintézést. A hidnypdtlast
az lgyintézének kell kezdeményezni.

A kildemények téves felbontdsakor a felbonté az atvétel és a felbontds tényét a datum megjelolésével,
dokumentaltan koteles régziteni. A boritékot Ujra le kell zarnia, ra kell vezetnie a felbonté nevét, elérhetéségét, majd
a kildeményt stirg6sen el kell juttatnia a cimzetthez.

Ha a nyilt kiildeményre utalé boritékban minésitett adatot tartalmazé kildemény taldlhaté, a boriték visszazarasat
kovetéen a felbontds tényérél harom példanyban jegyzékdnyvet kell felvenni, melynek elsé példanyat
a kildeménnyel egyidejlleg haladéktalanul a cimzettnek kell tovabbitani. A jegyzékonyv mdsodik példanyat
a feladohoz kell eljuttatni, a harmadik példany a felbontd szervezeti egységnél marad. A mindsitett iratot
nyilvantartasba vétel céljabol a TUK-irodanak kell atadni.

A felbonté a tévesen felbontott kildemény tovabbitdsakor a kézbesitékonyvben, a Poszeidonban az atvétel és
a felbontas tényét — az atvétel datumanak megjeldlésével - koteles régziteni.

Ha a felbontés alkalmaval megallapithatd, hogy a kildemény pénzt, illetékbélyeget vagy egyéb értéket tartalmaz,
a felbontd az Osszeget, az illetékbélyeg értékét, illetve a kildemény egyéb értékét koteles a kildeményen vagy
feljegyzés formajaban a kildeményhez csatoltan feltlintetni, és a pénzt, illetékbélyeget, tovabba egyéb értéket
— elismervény ellenében - a pénzkezelésre kijelolt szervezeti egység megbizott dolgozéjanak atadni.
Az elismervényt a kiildeményhez kell csatolni.

11. A kiildeményekrél elektronikusan hitelesitett masolat készitése

A Korm. rendelet 34. § (6) bekezdésének megfeleléen az iktatd szervezeti egység foglalkoztatottja gondoskodik
azon kildemények elektronikus mdsolasardl, hitelesitésérél, amelyek elektronikus Ugyintézése nem (itkozik
a Korm. rendelet 47. § a)-j) pontjdban foglalt kivételi akadalyba.

12. A kiildemények érkeztetése

Minden beérkezett kiildeményt az érkezés napjan, a hivatali id6n tul érkezé kiildemény esetében az érkezést kdvetd
elsé munkanap kezdetén az érkeztetd nyilvantartasban hitelesen kell dokumentalni, érkeztetni.

Az érkeztetés nyilvantartdsa az e célra szolgdlé Poszeidon érkeztetékonyvében torténik. Az érkeztetd szam
a Poszeidon éltal automatikusan kiosztott, minden év elsé napjan 1-jétél indulé és egyesével névekvé zart sorszam.

A felbontas nélkil tovabbitandd kildemény esetén az érkeztetés adatait a boritékon kell feltiintetni. Az iktatast
végzdnek — ha a boritékot nem kell véglegesen az Ugyirathoz csatolni — az érkeztetés adatait az iratra fel kell
vezetnie.
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Ha a kuldemény feladdja olvashatatlan, vagy névtelen kiildeményrél van szé, a bekildé neve adatmezében
a,Feladé ismeretlen” szoveget kell feltiintetni.

Ha valamely okndl fogva az atvett kiildemények érkeztetésére az atvételt igazolo alairds napjatdl eltéré idépontban
keril sor, akkor az érkezteté nyilvantartasban régziteni kell az atvétel tényleges id6pontjat.

Az érkeztetés papiralapu kildemények esetében az érkezteté bélyegzélenyomatanak az iraton val6 elhelyezésével,
rovatainak kitoltésével torténik.

A szervezeti egységhez rendelt e-mail-postafiokba érkez6, tovabbi ligyintézést igénylé elektronikus kiildeményt
beérkezé iratként kell kezelni.

A digitalizélt fajlok érkeztetészdmhoz torténé rendelését az iktatd szervezeti egység foglalkoztatottja végzi
a Poszeidonban. Az iratok digitalizélt képe képformatumban keril taroldsra az érkeztetészam mellett. A digitalizalt
masolattal rendelkez6 kiildeményen elhelyezésre keril a,digitalizalt masolattal rendelkezik” bélyegzélenyomata.

13. Az iratok csatolasa, szerelése (el6zményezés)

Az irat iktatdsa el6tt meg kell dllapitani, hogy van-e el6zménye. Amennyiben az iratnak a targyévben van
el6zménye, akkor azt az el6zmény kdvetkezd alszamara kell iktatni.

Ha az iratnak a kordbbi évben (években) van elézménye, az iratot kezd&iratként Uj fészamra kell iktatni, és
az el6zményt a targyévi ligyirathoz kell szerelni, amellyel padrhuzamosan a Poszeidon az eliratndl rogziti az utdirat
iktatdszamat. Papiralapu irat esetében a szerelést az iraton is jelolni kell, azaz fizikdlisan egyUttesen sziikséges
kezelni az 0sszeszerelt iratokat.

Ha az el6zményezés sordn a megtalalt iratrol megéllapithatd, hogy az nem az (j irat elGirata, de annak ismerete
szlikséges a szignadlashoz vagy az ligy elintézéséhez, akkor a két iratot csatolni kell. Abban az esetben, ha az eléirat
mas akta logikailag elvalaszthatatlan részét képezi, igy annak masolatat szlikséges csatolni az Uj irathoz.

Az Osszeszerelést, illetve annak megsziintetését az iktatokonyvben és az el6addi iven jeldlni kell a megfelelé
rovatban vagy a kezelési feljegyzésekben.

Ha az el6zményirat irattarban vagy hatéridé-nyilvantartasban van, akkor az Ugyiratkezel6 koteles azt az utébb
érkezett irathoz szerelni. Ha az el6zményirat az tigyintézénél van, akkor az tigyintézének gondoskodnia kell az irat
szerelésének a végrehajtasarol.

14. Az iratok iktatasa

A Minisztériumba érkezé, valamint az ott keletkezd tovébbi érdemi ligyintézést igényld iratokat — jogszabdlyban
meghatarozott kivételekkel - iktatassal kell nyilvantartani, azért, hogy az irat visszakereshetésége biztositott legyen,
és az iratok atadasanak-atvételének uUtja dokumentaltan térténjen. A Poszeidon az irat teljes életttjat végigkiséri,
az dltala generalt kézbesité lappal pedig a papiralapu iratok mozgdsanak dokumentaldsat is biztositja.

A pénzligyi-szamviteli, személyligyi, valamint anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok kezelését a vonatkozo
jogszabalyok, valamint a Szabdlyzat eléirdsainak figyelembevételével kell végezni.

Az iktatas soran az iktatokonyvben és az el6adoi iven, tovabba az ligyintézés kiilonb6z6 fazisaiban fel kell tiintetni
azok rendelkezésre dlldsa esetén

a) az iktatészamot,

b) az iktatas idépontjat,

Q) a beérkezés idépontjat, modjat, érkeztetési azonositojat,
d az adathordozo tipusat (papiralapu, elektronikus), fajtajat,

)
)

o

a kuldés idépontjat, modjat,
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f) a kuldé adatait (név, cim),
g) a cimzett adatait (név, cim),
h) a hivatkozasi szamot,

i) a mellékletek szamat, tipusat,

j) az Ugyintézd nevét és a szervezeti egység megnevezését,
k) azirat targyat,

N az el6- és utodiratok iktatdszamat,

m)  a kezelési feljegyzéseket,

) az intézés hataridejét, médjat és az elintézés idépontjat,
0) az irattari tételszamot,

) az irattarba helyezésre vonatkozé utasitast.

Az iktatds sordn a Poszeidon altal rogzitett mezék kitdltését kell végrehajtani, amelyek lehetnek kotelezéek és
ajanlottak.

4

Soron kivil kell iktatni a révid hatéaridds iratokat, valamint a ,stirg6s”,,soron kivil’, ,azonnal” jelzés( iratokat.
Az iktatasi adatbazis biztonsdgi mentését a NISZ végzi. A biztonsagi mentés masolatat a megbizott szervezet tarolja.

A Minisztérium iktatds céljdra évente megnyitott, hitelesitett elektronikus iktatokdnyveket haszndl, melyeket
a Poszeidon kezel.

Az iktatds sordn felvitt adatok az Ugyintézés hiteles dokumentumaként szolgdlhatnak, ezért az iktatdst
koriltekintéen kell végezni. Az iktatdsi adatbézist a vonatkoz6 adatvédelmi szabdlyok betartdsaval a jogosultak
szamara korlatlan ideig hozzaférhetévé kell tenni.

Az iktatdsra kerll6 papiralapu iraton az iktatébélyegz6 lenyomatat el kell helyezni, rovatait ki kell tolteni.
Ha ez helyhidny miatt nem lehetséges, akkor az iraton az iktatészamot kell feltlintetni. lktatni minden esetben
az iratot kell, boritdlap, csatolt lap nem iktathato.

Az elektronikus Uton érkezett kiildeményt iktatds el6tt megnyithatdsdg, olvashatésag szempontjabdl ellendrizni
kell.

A levelezérendszeren érkezett e-mailt, telefaxot akkor kell iktatni a Poszeidonban, ha a beadvany tartalmabdl
egyértelm(ien megallapithato, hogy az irat tartalma a Minisztérium feladat- és hataskorébe tartozoé eljards — ideértve
a hatéaskori attételt is - lefolytatasara irdnyul.

A Minisztérium iktatészamainak a felépitése az iktatokonyvek szerint az aldbbiak:

a) GFM/fészdm-alszdm/évszam, valamennyi szervezeti egység iratainak nyilvantartasara,

b) GFM_SZERZ/f6szém-alszdm/évszam, valamennyi szervezeti egység szerzédéseinek nyilvantartasara,
<) GFM_HEF/f6szam-alszam/évszam, a Humanerdforras Féosztaly iratainak nyilvantartasara.

Az irat az iktatast kovetSen iktatdszamot kap, melyet melléklet esetén a mellékletre is fel kell vezetni. Egy iratnak
csak egy iktatészama lehet, a mér egyszer beiktatott iratot kizarélag akkor lehet ujraiktatni, ha a megkiildott irat
a cimzett szervezeti egység feladatkorébe tartozé Uj, mas tigykorbe tartozo Gigyet keletkeztet.

Az ugyanazon ligyben, ugyanazon évben keletkezett iratokat egy fészamon kell nyilvantartani.

Az iktatokonyvon belil az iktatészamokat, valamint az igyiratokhoz tartozo alszamokat folyamatos, zart, emelkedé
sorszamos rendszerben adja a Poszeidon.

Ha egy iratot tobb belsé cimzett szdmdra kell tovdbbitani, azt azonos iktatdszam alatt kilon iratpéldanyok
létrehozasaval kell végrehajtani, rogzitve a Poszeidonban az egyedi cimzetteket.
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Ev végén az iktatokonyvek és a segédkonyvek a NISZ kdzremiikddésével lezarasra keriilnek. Minden év elején
Uj, 1-es sorszammal kezd6d6 iktatékonyv kerilil megnyitdsra, biztositva, hogy a lezarast kovetbéen az iktatokdnyvben
tovébbi irat iktatdsa ne térténhessen meg.

Az iktatokonyv zardsdnak részeként el kell késziteni az elektronikus érkezteté nyilvantartdsnak, elektronikus
iktatokonyvnek, azok adatalloméanyainak (cimlista, tételszam, megdrzés stb.) és az elektronikus dokumentumoknak
az év utols6 munkanapi, vagy amennyiben az iktatokonyv zardsa év kdzben torténik, a zards idépontja szerinti
iktatasi dllapotat tlkrozd, archivalt valtozatat. Az elektronikus dokumentumokat kiilén adathordozéra kell menteni
a NISZ mint a Poszeidon lizemeltetd kézremUikodésével.

A NISZ rendszergazda az adathordozé feliiletén végleges mdédon rogziti az adatok és allomanyok megnevezését,
nagysagat, fajlkiterjesztését, a rogzités datumat és a rendszergazda nevét.

15. Az ligyintézo kijelolése (szignalas)

Az Ugyiratkezel6 &atadja az érkeztetett, valamint az iktatott iratot a vezetének vagy az éaltala felhatalmazott
munkatarsnak az ligyintézé személy vagy szervezeti egység kijel6lése céljabol.

Ha a szigndlasra jogosult masként nem rendelkezik, nem kell bemutatni azt az iratot, amelynek iktatott el6zménye
van, vagy ha az tigy vagy ligycsoport feldolgozasara a hatéskorrel rendelkezé tigyintéz6é mar kordbban ki volt jeldlve.

A szignélasra el6készités sordn az irat tdrgyanak, tartalmanak az elézményre utal6é hivatkozasi szama alapjan
automatikus szignalas is torténhet. Ebben az esetben kézvetleniil ahhoz az ligyintéz6hoz kell tovabbitani az iratot,
aki jogosult az tgyben eljarni, és az iratkezelési feljegyzéseket megtenni. A szignalasi joggal rendelkezé vezetd
az automatikus szignalast feltlbiralhatja és mddosithatja.

Az irat szignaldsdra jogosult

a) kijeloli, hogy mely szervezeti egység, valamint mely Gigyintéz6 rendelkezik hataskorrel az tigyben,

b) kijeloli, hogy ki legyen az tigyintéz6, ha a hataskorrel rendelkezé személy tavol van,

c) kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kiilon utasitasait (példaul hataridd, stirgésségi fok), melyeket
a szignalas idejének megjelolésével feljegyez az el6addi ivre (el6adoi iv hidnya esetén az iratra), és alirja.

Az iratért a kijelolt szervezeti egység vagy Ulgyintézé a felel6s, tovabbszignalds esetén az utoljdra megjelolt
szervezeti egység vagy ugyintézé.

Az iratkezelés soran az iratkezelés szempontjabol relevans feljegyzés (példaul vezetdi vagy lgyintézéi utasitds)
ideiglenes megoldassal valé elhelyezése az iraton vagy az el6adoi iven nem megengedett.

16. Iratok tovabbitasa iigyintézésre

A szignalast kdvetden az iratot tovabbi lGgyintézés céljabol az Ggyintézének kell atadni, az Ugyintézére torténd
szignalast a Poszeidonban is el kell végezni.

A Poszeidonban a tovédbbszignalast a megfelel6 rovatban kell rogziteni, az dtvétel idépontjat és tényét az ligyintézéi
jogosultsag megnyitasaval a rendszer automatikusan rogziti.

17. Kiadmanyozas
A Minisztérium kiadmanyozasi rendjét az SzMSz, valamint a szervezeti egység ligyrendje egylittesen hatdrozza meg.
A kiadmanyozott iratot — papir alapon torténd postazas esetén — eggyel tobb példanyban kell elkésziteni, mint

a cimzettek széma, tekintettel arra, hogy a kiadmany egy példanyat az Ugyiratban, irattéri példanyként kell
elhelyezni.
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134.§

A kiadmdnyozasi jogkorrel rendelkezd személy névaldirdsat tartalmazé bélyegzd (aldirds-bélyegzd) csak akkor
hasznalhat6, ha az azonos ligyben kiadott iratok nagy szdma ezt indokolja. Az aldirds-bélyegzé haszndlatat
a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, az llamtitkér vagy a helyettes dllamtitkar engedélyezi.

Elektronikus iratot a kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezé személy elektronikus aldirdssal kiadmanyoz.
Az elektronikus alairast a kiildeményen az aldiré személy helyezheti el.

Az Ggyintézé az altala elkészitett kiadmanytervezet irattari példanyat szigndjaval latja el. A kiadmanyozasra jogosult
személy a tervezetet sajat kezl alairdsaval és keltezéssel latja el. Az ,s. k” jelzés esetén hitelesitésre felhatalmazott
személy az iratra az ,A kiadmany hiteléil” zaradékot ravezeti, ,s. k! jelzéssel aldirja, valamint keltezéssel és
a hivatalos bélyegz6 lenyomataval latja el.

Ha kett§ vagy tobb, mdas-mds iktatdszdmon bejegyzett (igyet egyszerre, egy kiadmanyon intéznek el,
a kiadmanytervezeten fel kell tlintetni minden irat iktatdszdmat. Az Gigykezel6 az iktatékdnyvben feltiintetett szam
alapjan rogziti az tigy elintézésének megtorténtét.

Ha papiralapu hiteles kiadmanyrol papiralapu hiteles méasolatot sziikséges késziteni, az eredeti iratrdl késziilt
fénymasolaton az alabbi hitelesitési zaradékot kell elhelyezni:

a) az,Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles masolat” szoveget,
b) a hitelesités keltét,

<) nyomtatott betlivel a hitelesitést végz6 személy nevét és beosztasat,
d a hitelesit6é személy sajat kezi alairasat, valamint

)
)

m

a kiadmanyok hitelesitésére hasznalt hivatalos bélyegzé lenyomatat.

Ha a papiralapu hiteles masolat tobb oldalbdl all, a méasolat minden oldalédnak fejlécén a hitelesitést végz6 személy
szignéjat és az, Az eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat” szoveget kell feltlintetni.

Masolat, valamint hiteles mésolat kiadasakor az iktatokényvben dokumentélni kell, hogy kinek, mikor adtak ki
hiteles masolatot.

Az irathoz a kiadmanyozé dontése alapjan szdmos kezelési utasitds alkalmazhaté (sima, tértivevényes,
elsébbségi stb.).

A kiadmanyozasi joggal Osszefliggésben az iratkezelés felligyeletéért felelés vezeté gondoskodik a szervezetnél
hasznalt bélyegzékrél, az érvényes aldiras-bélyegzékrol.

Az elektronikus aldirdsok megrendelésérdl, az alairdsok nyilvantartdsdnak a vezetésérdl a Biztonsagi és Beszerzési
Féosztély gondoskodik.

18. A kiadmanyozott irat kiilalakja, tovabbitasa

A (papir alapon) postai kimené kiadmanyozott iratnak — jogszabaly eltéré rendelkezése hidnydban - a Szabdlyzat
2. fuggelékében talalhaté mintanak kell megfelelnie.

Az elektronikus kimend kiadmanyozott iratnak — jogszabaly eltéré rendelkezése hidnydban — a Szabdlyzat
3. fliggelékében taldlhaté mintanak kell megfelelnie.

A feljegyzésnek a Szabalyzat 4. fliggelékében taldlhaté mintanak kell megfelelnie.

Ha a kiadmanynak tébb nem kozfeladatot ellaté személy cimzettje is van, a zar6 részt kovetéen a,Kapjak:” cim alatt
nem hozhaték az eljardsban részt vevé személyek tudomdsara a tobbi résztvevé személyes adatai.

Az lGigyintézé az irattovabbitashoz a kiadmanyt és annak mellékletét az Ggyiratkezel6nek adja at expedidlas céljabol.
Az lgyiratkezel6 csak teljes, kiadmanyozott, kiaddi utasitassal, és amennyiben van, melléklettel ellatott Ggyiratot
vehet at.
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Az ugyiratkezelének az dtvételt kdvetden ellendriznie kell, hogy a hitelesitett iratokon végrehajtottak-e minden
kiaddi utasitast, csatoltak-e a mellékleteket.

A kiildeményeket az atvétel napjan lehet6ség szerint tovabbitani kell.

Az iratokat a szervezeti egység munkatdrsai tovabbitjak az alabbiak szerint:

a) az,azonnal’ illetve a,slirg6s” jelzéssel ellatott iratot a cimzettnek soron kivil kell tovabbitani,
b) az iktatokonyvbe az expedialds tényét rogziteni kell a sziikséges mezdk kitdltésével, valamint
<) az irat irattarban maradé példanyan, valamint az el6adoi iven az elkiildés (expedialas) id6pontjat fel kell

jegyezni és aldirni.

Az elektronikusan aldirt irat kiildemény expedialdsat a szervezeti egység munkatdrsa végzi. A hivatali kapuval
rendelkez6é hivatalok részére a Poszeidon expedidlasi fellletén a ,Csoportos muveletek/Csoportos postazas
menupont alatt a ,Hivatali kapu” radidgomb kivalasztdsaval, elektronikus &llomany hozzdaddséval lehet
az elektronikus iratot cimzett részére kézbesiteni.

”

Az lgyfélkapun érkezett kiildemények esetén a valaszlevelet az Gigyfelek részére a Poszeidon expedialasi felliletén
a ,Csoportos m(veletek/Csoportos postazas” meniipont alatt az,,Ugyfélkapu” radiGgomb kivalasztasaval, a cimzett
személy megjeldlésével, adatainak lekérdezésével, tovabba elektronikus dllomany hozzaadasaval lehet a cimzett
részére kézbesiteni.

A cégkapun érkezett kiildemények esetén a valaszlevelet a cégek részére a Poszeidon expedidlasi fellletén
a,Csoportos miveletek/Csoportos postazas” menlipont alatt a ,Hivatali kapu/Cégkapu” rddiogomb kivélasztasaval,
a cimzett cég megjeldlésével, tovabba az elektronikus dllomdany hozzdadasaval lehet a cimzett részére kézbesiteni.

A kikiildést kdvetéen az ,Iratok/Elektronikus allomanyok/Hivatali kapu’, valamint az,Iratok/Elektronikus allomanyok/
Eseménytorténet” filon ellendrizni kell a kiildés sikerességét (letdltési igazolas).

A kuldeményeket elektronikus uton torténé kézbesités esetén kézbesitési visszaigazolas biztositasaval kell kezelni.

Elektronikus uton kildott irat tovabbitasat az idépont, a tovabbitds moddja, adathordozéjanak tipusa és
adathordozdja megjeldlésével be kell jegyezni az iktatékdonyvbe.

Ha a hitelesitett elektronikus levél elkiildése meghiusul, az elektronikus irat papiralapu hiteles masolatat kell
megkdldeni a cimzettnek.

Az elektronikusan nem tovébbithaté valaszlevelet boritékban, sziikség esetén csomagban kell kézbesiteni.
Az Ugyiratkezeld az elklldésre el6készitett kiildeményeket elkiildésre készen, boritékolva, becsomagolva, a kiildés
maédjanak megfeleld kézbesitéokmanyokat pontosan kitdltve adja at a Kézponti Iratkezeld Iroda részére.

A Minisztériumon bellil az azonos cimzettnek sz6l6, belsé iranyu iratokat lehet6leg egy boritékba kell helyezni,
és a boritékra valamennyi irat iktat6szamat fel kell jegyezni.

Telefaxon, e-mailben kildétt irat esetén a tovabbitdsra utalé igazolast az irathoz kell szerelni.

A boritékon az aldbbiakat szlikséges feltiintetni:

a) a kuldé szervezeti egység megnevezését és cimét,

b) azirat iktatészamat,

) a cimzett megnevezését és cimét, valamint

d) a kézbesitésre vonatkozé egyéb jelzéseket (példdul,s. k" felbontésra, stirgés, ajanlva).

n

Az iratot a K6zponti Iratkezeld Irodan keresztiil postai tovabbitéssal, sajat (alkalmi) kézbesitével lehet tovabbitani.
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Ha a kézbesitésre atadott kildemény valamilyen okbdl visszaérkezik, nem lehet az ligyet bejezettnek tekintetni.
A visszaérkezett kiildeményt az irattal egyiitt vissza kell adni az tGgyintézének, aki rendelkezik a visszaérkezett irat
tovabbi kezelésérol.

A Korm. rendelet 2. mellékletében meghatéarozott kiildemények expedidlasa papir alapon torténik.

A papiralapu kézbesitést igényld elektronikus kiildemények hiteles papiralapu irattd alakitdsa és cimzetthez torténé
kézbesitése a szabdlyozott elektronikus Ugyintézési szolgaltatdst végzé kijeldlt szolgéltatd kozremikodésével
torténik.

A konyvelt kiildemények (tértivevényes) ellen6rzdtt médon postézasra kertilnek.

A tértivevénnyel postazott kiildemények kézbesitési igazoldsa a Magyar Posta Zrt.-tél elektronikusan érkezik
a Poszeidonba. A szoftverbdl az ligyiratkezel6 a postazott irat iktatészamara torténd szliréssel az Iratok/Materidlis
példanyok/Postézas/Postatorténetbdl dupla kattintassal nyithatja meg.

19. Az irat hatarid6-nyilvantartasba helyezése

Az irat hataridé-nyilvantartasba helyezését a kiadmanyozasra jogosult vagy az altala felhatalmazott tgyintézé
alairasaval és a rdvezetés idépontjanak megjelolésével engedélyezi. A hatérid6t év, ho, nap megjeldléssel az igyben

eljaro Ggyintézének kell az iraton és az el6adéi iven feltlintetni.

Az lgyiratkezel6nek hataridé-nyilvantartasba kell helyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése valamilyen
kozbeesé intézkedés elvégzése, feltétel bekovetkezése utan valik lehetévé.

A hatarid6t a Poszeidonban a naptari nap megjeldlésével kell feltlintetni.

Az ligyiratkezeld a hatdrid6-nyilvantartasra atvett iratot koteles

a) az egyéb iratoktdl elkiilonitve, a hataridéként megjel6lt naptari napok és az iktatészam sorrendjében
elhelyezni és nyilvantartani, valamint

b) a hataridé napjan az iktatokdnyvbdl kivezetni és az ligyintézének tovabbi ligyintézésre dtadni.

Ha a hatéaridé eredménytelenil telik el (példaul nem érkezik valasz), az ligyintézé koteles megsiirgetni a valaszt,
majd a vezetd dontése szerint tovabb kezelni az tgyiratot.

A hataridé-nyilvantartasbol torténd kivételt és a hatdridé meghosszabbitdsdt az Ugyintézé az el6adéi iven
— alairasaval és keltezéssel ellatva - az ligykezel6 az iktatokonyv ,Kezelési feljegyzések” rovataba koteles feljegyezni.

IV. FEJEZET

ATMENETI IRATTARBA HELYEZES, KOZPONTI IRATTARAZAS, LEVELTARI ATADAS, SELEJTEZES
ES MEGSEMMISITES

20. Az atmeneti irattar, kozponti irattar kialakitasa

A szervezeti egységek iktatohelyein atmeneti irattdrak mikodnek.

A Minisztérium az elintézett, valamint az atmeneti irattarakbol leadott iratok tarolasara kdzponti irattari helyiségeket
mukdodtet.

Irattdrozés céljara megfeleléen kialakitott és felszerelt, az irattari anyag szakszeru és biztonsdgos 6rzésére alkalmas
helyiséget, vagy — ahol az irattdrozand¢ iratanyag mennyisége nem indokolja a kiilon irattari helyiség kialakitasat —

megfeleléen zarhatd irattarold szekrényeket kell biztositani.

A kozponti irattar berendezésénél a tliz- és balesetvédelmi elSirdsokat fokozottan be kell tartani.
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A kozponti irattarozasra kijelolt helyiség akkor felel meg céljanak, ha szaraz, portdl és mas szennyez6déstdl tisztan
tarthatd, megfeleléen megvildgithatd, levegdje cserélhetd, ha a tlz keletkezése a legbiztosabban elkerilhetd,
nem veszélyeztetik kozmUvezetékek, a kivilrél tdmadt tliztdl és erészakos behatolastol védett.

Az iratok elhelyezésére nyitott, stabil rendszerben telepitett - felileti festékkel ellatott, fémbdl készitett —
allvanyokkal kell az irattari helyiségeket berendezni.

A nem papiralapu iratok tarolasat, az adathordozé id6téllésagat biztositd paramétereknek megfeleléen kialakitott
tarolérendszerekben kell biztositani. A nem megfelel6 tarolasbdl bekdvetkezd esetleges adatvesztés
megakadalyozasa érdekében gondoskodni kell az adathordozén taldlhaté informaciok hiteles masoldsardl,
konvertalasardl, atjatszasarol.

21. Atmeneti irattarba helyezés
Az irattérba helyezést dokumentaltan, a Poszeidonban is rogzitett médon, visszakereshetéen kell végezni.

Atmeneti irattarban kell elhelyezni az elintézett, tovabbi érdemi intézkedést nem igényl6, irattari tételszammal
ellatott Ugyiratokat.

Az dtmeneti irattdr a tdrgyévben keletkezett iratait a targyév december 31-éig 6rzi, majd azt kdvetéen gondoskodik
azok atadasarol a kozponti irattarnak.

Az iratokat éves csoportositasban, az irattari tervnek megfelel$ irattari tételszam alatt kell elhelyezni. Az egyes
irattari tételeken belll az iratokat iktatoszdmuk szerinti sorrendben sziikséges lerakni és 6rizni. A dossziékban 6rzott
iratoknal az irattari tételszamot a dosszién is fel kell tiintetni.

Az irattdrba helyezést a kiadmanyozdsi joggal rendelkezd vezet6 vagy az éltala felhatalmazott munkatars
engedélyezheti.

Az irattarozas az ligyben eljard, feladat- és hataskorrel rendelkezé szervezeti egység kotelezettsége.

Irattdrozési utasitassal ellatni és irattdrba helyezni csak hidnytalan, valamennyi alszdmmal és melléklettel ellatott, és
tovabbi tgyintézést nem igényl6 teljes Ggyiratot lehet. Amennyiben az ligyirat egy vagy tobb alszdmra iktatott irata
nincs az irattarozasra kotelezettnél, a hidnyzo iratokat az Gigyintézésre kijelolt szervezeti egységnek be kell gydjtenie.
Ha a kisérlet nem vezet eredményre, akkor ennek a ténynek az aktaboritén torténd feljegyzése mellett torténik meg
azirattarba helyezés.

Az irattdrba helyezés elétt az lUgyintézének meg kell vizsgalnia, hogy valamennyi kezelési és kiaddsi utasitas
teljesult-e.

Az Ugyintézének a feleslegessé valt munkapéldanyokat és masolatokat ki kell emelnie az ligyiratbdl. A felesleges
példanyokat ,zUzdds-zsdkba” kell helyezni, annak megsemmisitését az ellatasi portdlon leadott igényléssel kell
kezdeményezni. Az Ggyintézd a boritékokat, az ligy lezarasat kdvetéen az ajanlott, valamint tértivevényes boriték
kivételével megsemmisitheti — a munkapéldanyokhoz és masolatokhoz hasonléan.

Az ugyintézonek legkésébb az ligy befejezésével egyidejlleg az iratra és az el6adodi ivre az irattéri terv alapjan
meghatarozott irattari tételszamot és a megdrzés idejét ra kell vezetnie, valamint az lgyiratdarabokat, iratokat
alszam szerint emelkedd sorrendben, hidnytalanul az eléadoéi ivben kell elhelyeznie.

Ha Ugyirat targyi alapon tobb irattéri tételbe is besorolhatd, ugy az Ugyirat irattari tételszdmat a leghosszabb
megdrzési id6t biztosito ligyiratdarab irattari tételszdma hatarozza meg.

Az elektronikus adathordozoékon tarolt adatok, allomanyok utélagos elolvasasat, hasznalatat mindenkor biztositani
kell az erre szolgdlé eszkdzok esetleges mddositésa, cseréje esetén is. Ha ez nem biztosithatd, az elektronikus
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iratokrdl hiteles papirmasolatot kell késziteni, vagy hivatalosan kell nyilatkozni arrél, hogy a készitett masolatok
tartalmilag és formailag megegyeznek az elektronikus adathordozoén rogzitett iratokkal.

Az elektronikus adathordozoéra felvitt iratokat csak a jogszabdlyban meghatérozott adattartalommal rendelkezd
papiralapu kisérélappal egyitt lehet irattarazni. Az adathordozé fellletén, végleges modon fel kell tiintetni
a rogzitésre kerilt irat iktatoszamat.
22, K6zponti irattarba helyezés
Minden szervezeti egység a targyévben keletkezett lgyiratait a targyévet koveté év december 31-éig atmeneti
irattarban tdrolja. A szervezeti egység vezetbje ezt kovetéen koteles az iratok koézponti irattarba helyezésérdl

gondoskodni, kivéve azon ligyiratokat, amelyek vonatkozasaban tovabbi intézkedés sziikséges.

Az Ugyiratkezel6 az Ugyiratokat a kozponti irattdrnak torténd atadas el6tt a gemkapocstdl, binderkapocstdl,
muanyag aktaboritétdl, lef(iz6tél megtisztitja.

A kozponti irattar

a) nyilvantartja a Minisztérium iratképzé szervezeti egységei éltal leadott iratokat,
b) hiteles elektronikus masolatot készit,

<) kolcsonzési naplot vezet,

d az brizetében 1évé lejart megdrzési idej iratokat selejtezi, valamint

)
) gondoskodik az Ltv. alapjan a levéltarba adandé dokumentumok kozlevéltar részére torténd atadasarol.

D

A kozponti irattarba a lezart évfolyamu, papiralapu Ugyiratokat és azok papiralapu segédkonyveit kell leadni.

Az elektronikus dokumentumokat tartalmazoé adathordozé esetében a kdzponti irattarban csak az irattari tervben
meghatarozott 6rzési idének megfeleléen aktualizalt dllapotot tiikr6zé példanyt lehet tarolni.

A kozponti irattdr az iratokat eredeti alakjukban, eléadoéi ivben elhelyezve, évek, az irattari tervben meghatérozott
tételszamok, azon bellil iktatészam szerinti sorrendben térolja.

A kdzponti irattarba helyezés médjat az adathordozé hatdrozza meg, a kdvetkezdk szerint:

a) az elektronikus iratokat hattérallomanyban kell archivélni az irattarba helyezés szabalyainak megfeleléen,

b) az archivélt, két évet meghaladd Orzési idejl, elektronikus dokumentumokrél a masodik év végén
elektronikus adathordozéra - a kdzponti irattdr rendszerének megfelel6 csoportositasban - hitelesitett
masolatot kell késziteni,

<) vegyes Ugyiratok esetében a selejtezhetének nyilvanitott iratokat az adathordozdnak megfelelé6 modszerrel
kell irattdrazni, az Ugyirat egységét ebben az esetben az tgyviteli rendszer altal generdlt médszerrel kell
biztositani, valamint

d) a nem selejtezhetd, levéltari atadasra keriil6 vegyes ligyiratok esetében az ligyiratba az elektronikus iratokrol
késziilt papiralapu hiteles masolatot kell elhelyezni tovabbi intézkedésig.

A szervezeti egység koteles az 4ltala kiadott idészaki kiadvanyok, rendszeres tdjékoztatok egy-egy példanyat,
valamint az &ltala kiadott belsé normdak egy-egy hiteles vagy hitelesitett példanydt — a megjelenést kdvetd
5 munkanapon belil - a kdzponti irattarnak atadni.

23. Aziratok kolcsonzése, azokba valo betekintés

A Minisztérium foglalkoztatottjai az SzMSz-ben rogzitett jogosultsaguk alapjan az irattarbdl hivatalos hasznalatra
Ugyiratpétléd lappal kérhetnek ki iratokat az Ugyintézéshez sziikséges ideig, f&szabaly szerint 30 napra.
Ha az Ugyviteli érdek 30 napon tuli kolcsonzést indokol, a kolcsonzé koteles a hataridé hosszabbitdsat
kezdeményezni.
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Papiralapu és vegyes iratok esetében az irattédrbdl kiadott ligyiratrél Gigyiratp6tloé lapot kell késziteni, amelyet mint
elismervényt, az atvevé aldir. Az alairt Ggyiratpotld lapot a kolcsonzés ideje alatt az irattdrban az Ggyirat helyén kell
tarolni. A kdlcsdnzést utdlagosan is ellendrizheté médon, dokumentéltan kell végezni.

Az irattarbol kiadott iratokrél kolcsonzési naplét kell vezetni. Az irat kiaddsat és visszaérkezését az iktatékonyvben is
jelezni kell.

A kdlcsonzési naplét az iratkezelési segédletekre vonatkozé el6irdsok szerint kell kezelni.

A kolcsdnzési napld rovatai:

a) sorszam (évenként 1-gyel Ujrakezd6d6, folyamatos),
b) irattari hely,

<) taroldsi egység szama,

d) irat nyilvantartdsi szama, tételszdma,

e) irat targya,

f) kiemelés ideje (év, hé, nap),

a) kiemelést végzé neve,
h) kiemelés alapjaul szolgalé irat szama,

i) kolcsdénzd szervezeti egység,

j) kolcsonzd neve,

k) kolcsonzés hatarideje (év, ho, nap),
) visszahelyezés ideje (év, ho, nap),

m)  visszahelyezést végzé neve, valamint
n) engedélyezé neve (amennyiben nem a készitd részére torténik az irat kiadasa).

A kozponti irattdr papiralapu iratot a készitd szervezeti egység vagy a feladatait atvevd szervezeti egység
vezetbjének irdsbeli kérésére ad ki, engedélyezi a betekintést, masolat készitését, valamint szerelés céljabdl valo
végleges kikérést.

Megsz(int szervezeti egység esetén az engedélyt a kozponti irattdrat mdkoddtetd szervezeti egység vezetdje
adja meg. Az irat kiadasat, visszaérkezését, a masolat készitését, valamint az irat szerelés céljabdl valé végleges
kikérését az iktatokdnyvben dokumentalni kell.

24, Az iratok selejtezése, megsemmisitése

A kozponti irattarba helyezett iratokat az irattéri tételszamok figyelembevételével évente kell selejtezni. A megdrzési
hataridd lejdratdnak szamitasakor az irattéri tételbe sorolds évében érvényes irattéri tervben megjeldlt meg&rzési
id6t az Ugyirat lezardsat kovet6 naptdl kell szamitani.

Az elektronikus adathordozon téarolt elektronikus dokumentumok selejtezése és megsemmisitése fizikai torléssel
az altaldnos szabalyok szerint torténik. A hozzdjuk kapcsolodd iktatasi adatok (metaadatok) ,Selejtezett”
megjeldléssel tarolandok.

A fizikai torlést kdvetéen a selejtezésre vonatkozé iratkezelési metaadatokat és a kapcsolédé adatéllomanyokat,
a tovabbi 6rzést igényl6é elektronikus dokumentumokat a NISZ archivélja. Ezzel egyidejlileg a kdzponti irattér
kdzrem(ikodésével roncsoldassal megsemmisiti a selejtezési és megsemmisitési eljaras alapjat képezé korabbi,
legutolso archiv adatbézist tartalmazé adathordozot, amelyrél jegyzékonyvet vesz fel.

A tovabbi érdemi Ugyintézést nem igényld, érkeztet6szamos killdeményeket (meghivo, tajékoztatds céljabdl
érkezett kiildemények) a kdzponti irattdr a keletkezéstdl szamitott 1 évig 6rzi. Ezt kovetéen a kildemények
selejtezését a kdzponti irattar automatikusan, selejtezési jegyzékonyv felvétele mellett végzi, amely jegyzékonyvet
a levéltar részére nem kiild meg.
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Az iratselejtezés soran ellendrizni kell
a) aziratok irattari tételszam, illetve megdrzési idd szerinti csoportositasat, valamint
b) a nyilvantartas alapjan csoportositott iratok hidnytalansagat.

Az iratselejtezésrdl — a legalabb évente egyszer, legfeljebb évente négyszer — készitett selejtezési jegyz6kdnyvet
az iratkezelésért felelés vezeté jovahagyasat kovetéen az illetékes levéltarhoz kell tovébbitani a selejtezés
engedélyezése végett.

A selejtezési jegyz6konyv tartalmazza
a) a selejtezést végzd szervezeti egység megnevezését,
b

=

a selejtezési bizottsag tagjainak nevét, beosztasat, alairasat,

) a selejtezési eljards ala vont irat egyuttes keletkeztet6jét, megnevezését,

d) az iratok évkorét, terjedelmét iratfolydométerben (ifm),

e) a selejtezésre kivalogatott iratok évkorét, irattari tételszamat, irattari tételcimét, tételszam szerinti terjedelmét
(ifm),

f) az iratkezelésért felel6s szervezeti egység vezetdje ellendrzési feladatainak megtorténtét,

g) hivatalos bélyegz6 lenyomatat,
h) a megsemmisités tervezett idépontjat, valamint
i) a selejtezés alapjaul szolgalé normak megnevezését.

Az elektronikus alairdssal ellatott selejtezési jegyzékonyvet iktatds utdn 1 példanyban az iratjegyzékkel egyitt
a kozlevéltarnak kell hivatali kapun tovabbitani a selejtezés engedélyezése céljabdl. A kozlevéltar az iratok
megsemmisitését — a sziikséges ellendrzés lefolytatasat kovetéen - a selejtezési jegyzékonyv visszakiildott
példanyara irt zaradékkal engedélyezi.

A megsemmisités idépontjat a kozlevéltar engedélyének birtokdban lehet kijeldlni. A megsemmisités tényét
a Poszeidonban régziteni kell.

A selejtezendd iratanyag elszéllitasardl az Iratkezelési Osztdly gondoskodik. A selejtezendd iratokat zuzassal
sziikséges megsemmisiteni Ugy, hogy annak tartalma a késébbiekben ne legyen megallapithato.

A kozponti irattar a Korm. rendelet 61. § (7) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen gondoskodik a meg6rzési
kotelezettség teljesitésérdl, valamint a megsemmisitési eljaras lefolytatasarol. Ennek érdekében a maradandé értéku
iratok esetében a hiteles elektronikus masolattal rendelkezé papiralapu kildeményeket megsemmisitési
iratjegyzékbe foglalja, és azt megkildi a levéltarnak, aki dont az iratok megsemmisitésérél vagy annak hiteles
elektronikus mésolatban és papir alapon torténd meg6rzésérél.

Ha az iratkezelés sordn rendkiviili esemény kovetkeztében az iratok karosoddast szenvedtek, arrél haladéktalanul
jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a kdrosodott iratok meghatarozasat, a karesemény helyét, idépontjat
és korllményeit. A jegyzékonyvet haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes kozlevéltar részére. A kozlevéltar
véleményének kikérésével a szervnek meg kell vizsgalnia a megrongalodott iratok helyreallitasanak lehetéségét.
Ha a kdrosodds mértéke, illetve jellege miatt nincs méd az iratok helyredllitasara, a kdzlevéltar engedélyezheti azok
kényszerselejtezését, tovabbd sziikség esetén hivatalbdl értesiti az adatvesztés Ulgyében eljdrasra jogosult
hatésagot.

25, Aziratok levéltarba adasa

A Minisztérium a nem selejtezhet6 iratait — hataridé nélkil érzendék kivételével ,HN” — 15 évi 6rzési idd utan,
el6zetes egyeztetéssel a kozlevéltarnak adja at.

Az atadando iratokat az irattari terv szerint, a Poszeidonban rdgzitett metaadatokkal egyitt, dtadas-atvételi
jegyzOkonyv kiséretében, annak mellékletét képezé atadasi egység (doboz, kotet) szerinti tételjegyzékkel
(iratjegyzék), teljes, lezart évfolyamokban kell atadni.
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Az atadott iratokat nem fert6zott allapotban, levéltari 6rzésre alkalmas, savmentes dobozokban kell atadni.

Elektronikus iratokat az EMMI rendeletben meghatdrozott formdtumban, az iratok levéltari kezelését (példaul
olvashatova tétel, selejtezés, feldolgozas) biztositdé elektronikus segédkonyvekkel egyitt kell levéltarba adni.
Az iratok levéltari atadasanak tényét és idejét a Poszeidonban rogziteni kell.

Az iratok levéltari ataddsdnak tényét és idejét a Poszeidonban rogziteni kell, és az irattari segédkonyveket is at kell
vezetni.

V. FEJEZET
INTEZKEDESEK A MINISZTERIUM VAGY SZERVEZETI EGYSEG MEGSZUNESE, FELADATKORENEK
MEGVALTOZASA, HIVATAL ES FELADATKOR ATADASA ESETEN

Az Ltv. el6irdsainak megfeleléen intézkedni kell a Minisztérium megsz(inése, feladatkdrének megvaltozasa esetén
az érintett irattdri anyag tovadbbi elhelyezésérél, biztonsdgos meg6rzésérdl, kezelésérél és tovabbi
hasznalhatésagarol.

Hivatalatadas esetén az errdl késziilt jegyzékonyvben fel kell tiintetni az utolso iktatészamot, és tételesen fel kell
sorolni az atadott iratokat.

Az iratkezelési folyamat szerepléit (szervezeti egység vezetbje, szignald, kiadmanyozd, ligyintézd, lgyiratkezeld)
megszlinés, atszervezés és személyi valtozas esetén a kezelésiikben 1évé iratokkal, a nyilvantartasok alapjan
tételesen el kell szamoltatni, az elszdmoltatasrol jegyzékonyvet kell felvenni.

Az elszdmoltatas lezarultdig a kidllitott,kilépési lap” nem irhato ala.
Ha a megszlind szerv mas szervbe olvad be, iratait a feladatait atvevé szerv irattardban kell elhelyezni.

Ha a megszlnd szerv feladatkore tobb szerv kdzott oszlik meg, vagy valamely szerv egyes feladatait egy masik szerv
veszi &t, az irattdri anyagot csak irattdri tételenként szabad megosztani. Az irattari anyag irattari tételenkénti
megosztasat az illetékes kozlevéltar egyetértésével kell elvégezni.

Szervezeti egység megszlinése esetén a szervezeti egység kezelésébe tartozd valamennyi kiildeményt, az el nem
intézett, folyamatban 1évé Ugyek iratait atadas-atvételi jegyzékonyv kiséretében at kell adni a megsz(ing szervezeti
egység feladatkorét atvevd szervezeti egységnek.

Ha a megsziind szervezeti egység kulonallé iktatokonyvvel rendelkezett, akkor az iktatékdnyvében a végleges
4tadast jeldlni kell, az iktatokonyvet le kell zarni, és az atadott folyamatban 1évé ligyek iratait az atvevé szervezeti
egység iktatokonyvébe - az irat kordbbi iktatészdmanak, az iktatokdnyve azonositéjanak feltlintetésével — be kell
iktatni.

Ha a megsziné szervezeti egység feladatkore tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, az irattari anyagot
a feladathoz kapcsoléddan kell megosztani, vagy ha ez valamely oknal fogva nem lehetséges, akkor a kdzponti
irattarban kell elhelyezni az iratokat.

Ha a megsz(int szervezeti egység feladatkorét mas szervezeti egység nem veszi at, Ugy az iratanyagot a kézponti
irattarban kell elhelyezni.
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VI. FEJEZET
AZ IRATOK NYILVANTARTASA

26. Az iratkezelési segédletek

Az iratok nyilvantartdsédra papiralapu, valamint elektronikus iratkezelési segédletek szolgalnak. Az iratkezelési
segédletek megnyitdsdnak és vezetésének célja, hogy a szerv feladataival 6sszhangban az iratok teljes koru
nyilvdntartdsa megvalodsuljon, valamint az irat fellelhetésége biztositott legyen, az iratok atadas-atvétele
dokumentaltan torténjen.

Az iratkezelés felligyeletéért felelés vezeté a vonatkozd jogszabalyok és belsé normak alapjan hatarozza meg
a rendszeresitett altalanos és szakfeladatokkal 6sszefliggd, specialis iratkezelési segédleteket.

Az iratok nyilvéntartasara és dokumentdldsara a Minisztériumban az alabbi segédletek szolgalnak:
elektronikus érkeztet6konyyv,

a)
b) elektronikus iktatokonyyv,
)

C a Poszeidon lizemzavara esetén ,,UZ" érkeztetkonyyv, valamint,,UZ” iktatokdnyv,

d) ataddkonyv: a Minisztérium hivatali egységei kozotti iratok dtadasara,

e) kézbesitékonyv: a Minisztériumon kiviili szervezetek/személyek részére torténé atadas esetén,
f) futarjegyzék,

g) kolcsénzési naplo,
h) bélyegz6 nyilvantartd konyv.

A fényilvantarté konyvben kell nyilvantartani az iratkezelési segédleteket. A fényilvantartd konyvet az Iratkezelési
Osztdly vezeti és tartja nyilvan.

A fényilvantartd konyvet egyes sorszdmmal kell megkezdeni, beteltét kovetéen a kdvetkezd kdnyvet sorszam
kihagyasa nélkil - folyamatos szamképzéssel - kell folytatni.

Az iratkezelés felligyeletéért felel6s vezetd altal kijelolt személy a nyilvantartasba vett iratkezelési segédleteket
a megnyitas el6tt hitelesiti. A hitelesités soran a kijel6lt személy, ha a segédlet nincs lapszamozva, a segédlet lapjait
sorszammal latja el, és a boritélap belsé oldalan feltiinteti: ,Ez a kdnyv ... szdmozott lapot tartalmaz. Megnyitva:
20... 8V ..........e. hé ... nap. Lezérva: 20... év ............ hé ... nap!, aldirja, korbélyegzéjének lenyomataval elldtja,
tovabba a fényilvantartasi szamot és a hasznal6 szervezeti egység megnevezését ravezeti.

VIl. FEJEZET
AZ IRATKEZELESSEL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZESEK

27. A bélyegzokkel kapcsolatos rendelkezések

A Minisztérium kiadmdanyozasdhoz haszndlt hivatalos korbélyegzé Magyarorszag cimerével, valamint sorszammal
elldtott.

A szervezeti egységek korbélyegzéjén felll a ,Gazdasagfejlesztési Minisztérium’, alul a bélyegzé nyilvantartasi
sorszama szerepel.

A kiadmanyozéashoz hasznalt bélyegz&krél, érvényes aldiras-bélyegzékrdl nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvadntartas tartalmazza a bélyegzét haszndlé személy és szervezeti egység megnevezését, a bélyegzd
lenyomatat, igénylési azonositojat, egyértelmlien azonosithaté médon az dtadod és a bélyegzé hasznaldjanak nevét,
alairasat, valamint a visszavétel, megsemmisités, tovdbba a bélyegzd elvesztésének vagy eltulajdonitasanak
datumat.
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A korbélyegzé a szervezeti egység ligykorébe tartozéd kiadmanydn, a kiadmdanyozasi rend szerinti hitelesitéshez
hasznalhaté. A bélyegzbket a hivatali idé utan, valamint a hivatali helyiségbdl valé tadvozaskor el kell zarni.

A szervezeti egység vezetdje gondoskodik

a) a bélyegzé hasznaldjanak személyében bekovetkezd valtozas nyilvantartasban torténd atvezettetésérdl,

b) szervezeti atalakulds esetén, tovdbba ha a bélyegzd elhasznalédott vagy megrongdlédott, annak
igénylésérdl, leadasarol, cseréjérol.

A kiadményozashoz hasznalatos bélyegzék igény szerinti nyilvantartasardl, kiadasardl és selejtezésérél az iratkezelés
fellgyeletéért felels szervezeti egység gondoskodik.

A szervezeti egységek a bélyegzdket a Kozbeszerzési és Ellatasi Fdigazgatdsdg honlapjan letdlthetd ,Bélyegzd
igénylési lap” kitoltésével, a Biztonsagi és Beszerzési Féosztaly jovahagyasaval és az iratkezelés feliigyeletéért felels
szervezeti egységtél igényli, amely gondoskodik azok elkészittetésérdl, nyilvantartasba vételérdl, a haszndlo részére
torténd atadasardl és az dtadas dokumentalasarol.

A bélyegzd hasznéloja felelés annak rendeltetésszer(i hasznélataért, biztonsadgos 6rzéséért.

A bélyegzét hasznald, amennyiben észleli a bélyegzé elvesztését vagy annak eltulajdonitdsat, haladéktalanul

intézkedik arrdl, hogy a korbélyegzével vald visszaélés megakadalyozhato legyen. Ennek érdekében haladéktalanul

tdjékoztatja vezetdjét, valamint irasban értesiti az iratkezelés felligyeletét ellatéd vezetét, aki gondoskodik

a) a kdrbélyegzé letiltasarol sz6l6 kdzlemény megjelentetésérsl a Hivatalos Ertesitében,

b) a bélyegzé-nyilvantartasban a kérbélyegzé elvesztése vagy eltulajdonitasa megjegyzés feltlintetésérdl,

c) az elveszett vagy eltulajdonitott kdrbélyegzd Uj sorszamu bélyegzdvel torténé potlasardl, a letiltast kovetden
elékerilt korbélyegzé visszavonasardl, selejtezésérdl.

28. Az iratok sokszorositasa és a nyomdai eldallitas szabalyai

Nem mindsitett kiadvany, nyomdai termék barmely nyomdaval elkészittethet6. A kiilsé nyomdaval kotott
szerz8désben rogziteni kell a nyomdai termék készitésével kapcsolatos kikotéseket (példaul a kézirat, a korrektura
visszaaddsa, a selejtanyagok megsemmisitése).

A nyomdaba kildott, jovahagyott iraton barmilyen valtoztatasra csak az iratot jovahagyé vezetd jogosult engedélyt
adni.

Nyomdai sokszorositas esetén elegendé
a) a kiadmanyozé neve mellett az,s. k" jelzés és a kiadmanyozé szerv bélyegzélenyomata vagy
b) a kiadmanyozé névbélyegzéjének és a kiadmanyozd szervnek a bélyegzélenyomata.

29. A Poszeidon iizemzavara esetén alkalmazando eldirasok

A Poszeidon lzemzavara esetén a rendszergazda soron kivil értesiti az iktatohelyeket a Poszeidon ledllasarol és
arrél, hogy az lizemzavar megsz(inéséig a 250-256. § szerint kell eljarni.

Az Uzemzavar megsziintetését kdvetéen a rendszergazda értesiti az iktatéhelyeket az Gizemzavar megsz(inéséré|
és a Poszeidon helyredllasarol.

A helyreadllt Poszeidonban ellenérizni kell az utoljdra nyilvantartdsba vett tételeket, az esetleges adatvesztést
potolni kell.

J

A ,slirgds’, ,azonnal’, ,soron kivi

|n

jeloléssel ellatott kiildeményeket haladéktalanul, az adott évben 1-t6l kezd6dé
sorszammal, a hitelesités szabdlyai szerint erre a célra megnyitott, papiralapu érkeztetékonyvben nyilvantartasba
kell venni,UZ” egyedi azonosité jellel.
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A 24 6rdt meghaladd Uzemzavar esetén a megkiilonboztetd jelzés nélkili kildeményeket is nyilvantartasba kell
venni az erre a célra megnyitott érkeztet6konyvben.

Az Uzemzavar fenndlldsa alatt érkeztetett kildeményeken az érkeztetési azonositd feltlintetésével
az érkeztet6kdnyv-azonositdjat és az ,ERKUZ” egyedi azonositési jeldlést kell alkalmazni. Az adott hivatali egység
érkeztet6konyv azonositdja a kozponti fényilvantartdé konyv nyilvantartdsi széma (példaul érkeztetékonyv
azonositdja/sorszam/évszam/egyedi azonosito).

A papiralapu érkeztetékonyvek és iktatokonyvek beszerzésérdl, valamint fényilvantartasba vételérdl, hitelesitésérdl
az Iratkezelési Osztaly gondoskodik.

Szervezeti egységenként papiralapu iktatokonyvet kell megnyitni arra az esetre, ha az ligyiratkezel6k szamara
a Poszeidonhoz valé hozzéférés 6 éran keresztiil nem biztositott.

Az Uzemzavar esetén hasznalt érkezteté6konyvben év végén az érkeztetésre felhaszndlt utolsé szamot kdvetd
alahtzassal kell a zéarast elvégezni, majd azt a keltezést kovetéen aldirdssal és a hivatali egység hivatalos
bélyegzéjének lenyomataval kell hitelesiteni.

Az Uzemzavar megsz(inését kovetéen minden Ugyiratot a Poszeidonba at kell iktatni. Az atvezetés tényét
a két nyilvantartasban jelezni kell.

Az iktatds soran, amennyiben ismert a Poszeidonban haszndlt iktatdszam, akkor azt fel kell tiintetni a papiralapu
iktatokonyv,Megjegyzés” rovataban.

Az Uzemzavar esetén hasznalt papiralapu iktatokdnyvben az év végén az iktatasra felhasznalt utolsé szamot kovetéd
aldhuzassal kell a zardst elvégezni, majd azt a keltezést kdvetben alairdssal és a hivatali egység korbélyegzéjének
lenyomataval kell hitelesiteni.

Papiralapu iktato- és érkeztetékdnyvbe ceruzaval irni, abban sorszdmot iresen hagyni, a felhaszndlt lapokat
Osszeragasztani, a bejegyzett adatokat kiradirozni vagy barmely mas médon olvashatatlanna tenni nem szabad.

Téves érkeztetés/iktatds esetén a papiralapu érkeztetd-/iktatokonyvben a bejegyzést athuzassal kell
érvényteleniteni, majd azt kdvetben javitani. A javitd személy a keltezést és az aldirdsat is fel kell, hogy tlintesse
a javitast kdvetden.
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1. fliggelék

IRATTARI TERV
ALTALANOS RESZ
Tételszim Megnevezés Selejtelzési id6 lLev?’Itélri
(év) atadas (év)
A jogalkotassal és a kormanyzati munkaval kapcsolatos ligyek iratai

A minisztérium jogalkotasi felel6sségébe tartozd jogszabélyok és

A101 a kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzok és ezek tervezetei, koordinacids N 15
iratai

A102 Mas minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozo jogszabalyok és 5 ~
a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok tervezetei, koordindcids iratai

A103 Az Alkotmanybirdsdg megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -

A104 Az orszaggy(ilési biztosok megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -

A105 Allami Szamvevészék megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -

A106 Orszaggydlési képviseldi, bizottsagi 6nallé inditvanyokkal, képviselSi 5 ~
megkeresésekkel, kérdésekkel, interpellacidkkal, kapcsolatos iratok

A107 Minisztérium vezetésével miikodo tarcakozi bizottsagok iratai N 15

A108 Nem minisztériumi vezetéssel m(ikddé tarcakozi bizottsagok iratai 5 -

A109 Egyéb tarcakozi bizottsdgok iratai 5 -
Mas minisztérium, allami szerv tevékenységével, intézkedéseivel

A110 kapcsolatos megkeresések, mdédszertani utmutatok, segédletek, 5 -
koordinaciés megbeszélések, targyaldsok iratai

AT A minisztérium Covid-19 jarvannyal kapcsolatos dontései, statisztikai, N 15
Osszesitd kimutatasai, el6terjesztések és tervezetek
Covid-19 jarvannyal kapcsolatos hattéranyagok (dontés-elékészitd

A112 anyagok, adatszolgaltatasok, tdjékoztatdsok, dontés-elékészitd 10 -
megismerési céllal tovabbitott dokumentumok)

A113 Mds minisztérium, szerv Covid-19 jarvannyal kapcsolatos dontései, s ~
statisztikai, 6sszesitd kimutatasai, el6terjesztések és tervezetek

Szervezet és miikodés

A201 Minisztérium alapitasaval kapcsolatos iratok NS 15

A202 A szervezet mlikodésével kapcsolatos alapszabdlyozas (SzMSz) N 15

A203 A szervezet mlikodésével kapcsolatos egyéb szabalyozas, egyéb N 15
szabalyzatok, tigyrendek stb.

A204 Belsé utasitasok, korlevelek N HN

A205 A kormanyvaltaskor készitett 6sszefoglald jelentések 15

A206 A miniszter orszaggy(lési képviseletének elésegitésével, helyettesitésével, s ~
parlamenti munkaval kapcsolatos iratok

A207 Politikai partokkal, parlamenti frakcidkkal kapcsolatos iratok S 10

A208 Korménykabinet, egyéb kabinet, liléseivel kapcsolatos emlékeztetok N 15
a kabinet miikddtetéséért felelés tarcanal

A209 Kormaénykabinet, egyéb kabinet liléseivel kapcsolatos egyéb iratok 5 ~
a kabinet munkajaban résztvevé mas tarcaknal

A210 Kézigazgatési Allamtitkari Ertekezletre bejévé el6terjesztések, N 15
emlékezteték, egyéb iratok az értekezlet 6sszehivasaért felelés tarcanal

A1 Kozigazgatési Allamtitkari Ertekezletre bekiildétt el6terjesztések, N 15
emlékeztetbk, egyéb iratok az el6terjesztésért felelés tarcanal
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A212

Kozigazgatési Allamtitkari Ertekezletre bekiildétt elterjesztések,
emlékezteték, egyéb iratok az értekezleten résztvevé tarcanal

A213

Kormanyiilésre bejové elbterjesztés, jegyzékonyv, napirend, egyéb iratok
a Kormanyilés 6sszehivasaért felelds tarcanal

15

A214

Kormanyiilésre bekiildott elSterjesztés, jegyz6konyv, napirend, egyéb
iratok az el6terjesztésért felel6s tarcanal

15

A215

Kormanyiilésre bekuldott el6terjesztés, jegyzékonyv, napirend, egyéb
iratok a résztvevé tarcanal

A216

Korménydontések, rendeletek, hatérozatok, egyéb dokumentumok

A217

A minisztériumi szaktanacsadé testiilet, miniszteri értekezlet, allamtitkari,
vezetdi stb. értekezlet miikodése soran keletkezett jegyz6kdnyvek,
emlékezteték, egyéb iratok és ezek mellékletei (elSterjesztések stb.)

15

A218

Egyéb vezetdi értekezletekrél (appardtusi értekezlet, féosztalyvezetdi stb.
értekezlet) késziilt jegyzékonyvek, feljegyzések, emlékeztetok és ezek
mellékletei (elSterjesztések stb.)

15

A219

Orszagos Erdekegyeztetd Tanaccsal kapcsolatos tigyek

A220

Hosszabb id6tartamra vonatkozé (tavlati, tobbéves, éves intézkedési,
végrehajtasi tervek stb.) tervek, munkatervek, munkaprogramok

15

A221

Id6szaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok az el6terjeszté
szervezeti egységeknél a végrehajtast kovetéen

A222

A miniszter irdnyitasa ala tartozod szervekt6l beérkez6 hosszu tavu tervek,
munkatervek, munkaprogramok javaslatok, tervek

A223

Id6szaki jelentések, beszamolok (tervek, munkatervek, munkaprogramok
végrehajtasarol stb.) az eléterjeszt6 szervezeti egységeknél

A224

A miniszter irdnyitasa ala tartozé szervektél beérkezé jelentések,
beszamolok statisztikai jelentések, kimutatdsok (tervek, munkatervek,
munkaprogramok végrehajtasardl stb.) javaslatok

A225

Hosszabb idétartamra vonatkozo (tébbéves, éves, 6sszefoglalo)
statisztikai jelentések, kimutatasok

15

A226

Id6szaki statisztikai jelentések, kimutatasok a készitd, el6terjesztd
szervezeti egységeknél

A227

Szervezetre és a létszamra vonatkozo jelentések, javaslatok,
fejlesztéstervek, kimutatasok

15

A228

Minisztérium és mas (kdzponti allamigazgatasi) szervekkel valé
egyuttmUlkodéssel kapcsolatos elvi jelentéség tigyek iratai

15

A229

Minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel valé hosszabb
tavu egylttmiikodéssel kapcsolatos iratai

15

A230

Minisztérium és mas (kdzponti allamigazgatasi) szervekkel valo
egyuttmudkodéssel kapcsolatos egy-egy alkalomra vonatkozo, kevésbé
jelentds egylttmukodés iratai

A231

Minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatési) szervekkel valé
egyuttmuikodéssel kapcsolatos intézkedési tervek

15

A232

Civil szféraval (hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel, jogvédo és
kisebbségi szervezetekkel, dllampolgéri dnszervezédésekkel,
alapitvanyokkal) és egyhéazakkal stb. kapcsolatos elvi, koncepciondlis
jelentéségl tigyek

15

A233

Civil szféraval (hazai és nemzetkozi civil szervezetekkel, jogvédé és
kisebbségi szervezetekkel, dllampolgéri 6nszervezédésekkel,
alapitvanyokkal) és egyhazakkal stb. kapcsolatos egytittmUikodési
megallapodasok, értekezletek, emlékezteték

15
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Civil szféraval (hazai és nemzetkozi civil szervezetekkel, jogvédé és

A234 kisebbségi szervezetekkel, dllampolgéri 6nszervezédésekkel, s ~
alapitvanyokkal) és egyhéazakkal stb. kapcsolatos egyedi, kisebb
jelentéségl tgyek iratai

A235 Fseti dontés .z?\lapjérf a rr?inisztérium feladat- és hataskorébe utalt, elvi N 15
jelentéségl Ugyek iratai

A236 Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe utalt, kisebb s ~
jelentéségl Ugyek iratai

A237 A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo kérelmek, megkeresések, s ~
javaslatok, bejelentések, panasziigyek
A minisztérium feladat- és hataskorébe nem tartozo bejelentések,

A238 kérelmek, megkeresések, javaslatok, panasziigyek iratai, illetve ligyintézés 2 -
céljabol végleg eredetben tovadbbitott iratok kiséré iratai

A235 Kdézponti dllamigazgatasi szervek altal tajékoztatas céljabol megkildott s ~
jelentésebb tartalmu iratok

A240 Kozponti dllamigazgatasi szervek altal egyéb tajékoztatas céljabol 5 ~
megkdildott iratok stb.
Vezet6i utasitads alapjan iktatasra kertilé egyéb iratok (értekezletekkel,

A241 el6adasokkal, bemutatdkkal, szolgéltatasokkal stb.) tajékoztatok, 1 -
beszamolok, meghivok, ismerteték, ajanlatok, koszondlevelek stb.

A242 Kutatdsokkal, tanulmanyokkal kapcsolatos iratok NS 15
A minisztériumi testlleti szervek tagjainak, valamint a minisztérium

A243 tarcakozi és nemzetkozi szervezetekben valé képviseletét ellatd 15 -
megbizasa és nyilvantartasa

A244 Gazvtvjaségi"térsasé.g?okban, felligyel6 bizottsagokban, Vallalati Tanacsban N HN
betdltend6 funkciok

A245 Rendezvények, konferencidk szervezésével kapcsolatos iratok 5 -

A246 Bizottsagok és tanacsadé testliletekkel kapcsolatos anyagok 10 -

A247 Forditési, tolmacsolasi, protokoll Gigyek iratai 5 -

A248 OSAP statisztikai adatgy(jtéssel és adatszolgaltatdssal kapcsolatos iratok 10 -

A249 Kulfoldi kiklldetésekkel kapcsolatos iratok 5 -

A250 Jogszabalyban meghatarozott és egyéb adatszolgéltatasok, értesitési s ~
kotelezettségek

A251 Belfoldi jogsegély 5 -

A252 Hataskor, illetékesség hidnyaban atadasra kerils tigyek (attétel) 5 -

Ugyvitel

A301 Miniszter, allamtitkar munkakor dtadas-atvétel soran keletkezett iratok N 15

A302 Munkakor dtadas-atvétel soradn keletkezett iratok vezet6k és munkatérsak 5 ~
esetén

A303 Kutatasi engedély ligyek iratai 5 -

A304 Fényilvantarté konyv N HN

A305 Iktatokdnyv, név- és targymutato (papiralapu, tovabba elektronikus iktatas N 15
esetén az évente archivalt adatéllomanyok)

A306 A nyilt iratok tovabbitasat igazolo futarjegyzék lezaras utan 3 -
Az irat dtaddsdra, tovabbitasra vonatkozé nyilvantartas (lezart

A307 kézbesitékonyv, kézbesitd lap, kézbesitékonyv, &tmend napld, kdlcsonzési 2 -
naplé stb.)

A308 Minésitett adat tovabbitasara vonatkozo lezart nyilvantartas (belsd, kiilsé s 8
kézbesitokonyyv, futarjegyzék stb.)
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A309 Iratok atadds-atvételérdl készilt jegyzékonyvek, jegyzékek és az ezzel N HN
kapcsolatos levelezés

A310 Iratok selejtezésérél késziilt jegyzékonyvek, jegyzékek, megsemmisitési N HN
jegyzokonyvek és az ezzel kapcsolatos levelezés

A3T1 Iratok mindsitésének fellilvizsgalataval kapcsolatos érdemi jelentéségui 10 ~
iratok (javaslatok, hatarozatok stb.)
A kiadmanyozashoz haszndlt, a szigord szdmadasu bélyegzék, negativ

A312 pecsétnyomok, az érvényes aldirds-bélyegzék és hivatalos célra N HN
felhasznélhato elektronikus aldirasok nyilvantartasa, selejtezéstikrol,
visszavonasukrol készilt jegyzékonyvek

A313 Egyéb bélyegz&k nyilvantartasa és a bélyegzdk selejtezésérdl készilt 3 ~
jegyz6konyv

A314 A kodzponti irattdrban 6rzétt iratanyagrdél késziilt nyilvantartasok N HN
(gyarapodasi és fogyatéki napld, irat befogadasi jegyz6konyv stb.)

A315 A 335/2005. Korm. rendelet 26. §-dban meghatarozott iratok (téves cimzés, ) ~
helytelen kézbesités esete, amennyiben a feladé nem allapithaté meg)

A316 Ugyiratbdl adatszolgaltatas S

A317 Irat megismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén S 8

A318 Az Ugyvitelt érintd kiilsé szervezetekkel folytatott levelezés 5 -

A319 Kizarolag érkezteté szammal rendelkezd, nem iktatandé kildemények 1 -

A320 Hivatali kapu iratai 5 -

A321 Ugyvitelt érint6, mashova nem sorolhat6 jegyzékényvek, emlékezteték 5 -

Humanerdforras és munkaiigyek

A401 Foglalkoztatasi jogviszony létesitésével kapcsolatos személytigyi iratok 10 -

A4O2 Foglalkoztatasi jogviszony fenndllasa alatt keletkezett iratok (kinevezés- 10 ~
modositasok, értesitések, tajékoztatasok stb.)

A4O3 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggo, szervezeti egységeknél ) ~
keletkezett egyéb iratok, kezdeményezések

Ad04 Kulszolgadlat, nemzeti szakérték, nemzetkozi allaspalydzatok, eurdpai ) ~
unios 0sztondijprogram

A405 Oszténdijprogrammal és szakmai gyakorlattal kapcsolatos iratok 2 -

A406 A minisztérium altal kiirt palydzatokkal kapcsolatos iratok 5 -

A407 A személyligyi nyilvantartdssal kapcsolatos iratok (személyi anyag) 50 -

A408 A vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok *1 -

A4OS A személyligyi nyilvantartassal kapcsolatos megkeresések és s ~
adatszolgaltatasok

A410 A fegyelmi, kartéritési és etikai eljarasok iratai 10 -

A411 Kitlintetéssel és elismeréssel kapcsolatos iratok 5 -
Foglalkoztatasi jogviszony ideje alatt torténé képzésekkel,

A412 tovabbképzésekkel, kdzigazgatasi vizsgakkal és konferencidkkal 3 -
kapcsolatos iratok

A413 Tanulmanyi szerz6dések és azok mddositasainak irattari példanyai 5 ~
a képzés befejezését kovetd vallalt id6 utan

Ad14 Lakastigyi, szocialis, esélyegyenl&ségi, egészségugyi, joléti (rekredcids) s ~
és nyugallomdanyba vonultak Ggyeivel kapcsolatos iratok

A415 Erdekegyeztetéssel, érdekképviseleti szervekkel kapcsolatos N 15
jegyzokonyvek és ezek mellékletei

A416 Ko6zérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételével kapcsolatos iratok 5 -
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Foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésével és megsziinésével

Ad17 kapcsolatos iratok 10

A418 Hattérintézmények miniszteri munkaltatoi jogkorbe tartozd jogviszony 10 ~
|étesitésével, médositasaval és megsziintetésével kapcsolatos iratok

A419 Hattérintézmények és gazdasdgi tarsasagokkal kapcsolatos egyéb 10 ~
személyugyi iratok

A420 Miniszteri biztosok ligyeivel kapcsolatos iratok 10 -

Gazdasagi ligyek

A501 Beszerzésre, anyagjavitas igénylésre, selejtezésre vonatkozd (nagyobb 8 ~
értékd) iratok

A502 Beszerzésre, anyag-, javitasigénylésre, selejtezésére vonatkozé (kisebb 8 ~
értékd) iratok

A503 Leltdrozéssal kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -
Pénziigyi levelezés (megbizasi szerz6désekhez kapcsolodd

A504 teljesitésigazolds, illetményeléleg kérelmek, reprezentécios kerettel 8 -
kapcsolatos levelezések stb.)

AS05 Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezelGi jogara, hasznalati jogara, ingatlant N HN
terhel6 szolgalmi és egyéb teherként nyilvantartott jogra vonatkozé iratok

A506 Szerzédések nyilvantartasaval kapcsolatos iratok N HN

A507 Szerzédések iratai (lejarat utan) 8 -

A508 Peres, illetve nem peres eljarassal kapcsolatos iratok 25 -

A509 Egyéb jogi ligyekkel, jogi tandcsaddssal, tajékoztatassal kapcsolatos iratok 5 -

A510 Egy évet meghaladé pénziigyi ktelezettségvillalas engedélyezésével 8 ~
kapcsolatos iratok

AST1 Kb6zbeszerzéshez, valamint kdzponti kbzbeszerzéshez kapcsolddé iratok 8 ~
(szerz6dés teljesitését kovetben)
A fejezeti koltségvetés és a fejezet irdnyitasa, felligyelete ala tartozo

A512 koltségvetési szervek tervezésével kapcsolatos folyo évi tervezés, fejezeti N 15
és intézményi koltségvetés

AS513 A fejezeti koltségvetés és a fejezet irdnyitasa, felligyelete ala tartozo 3 ~
koltségvetési szervek tervezésével kapcsolatos kovetkez6 évi terv

AS14 A fejezeti koltségvetés és a fejezet irdnyitasa, felligyelete ala tartozo 3 ~
koltségvetési szervek tervezésével kapcsolatos évkozi modosités

A515 A fejezet (cimek, alcimek) elSirdnyzat-moédositas, szervek pénzellatasa -

A516 Allamkincstari pénzellatas -

AS517 Kormaényzati pénziligyi dontések minisztériumi végrehajtasa 3 ~
kormanyhatarozat alapjan

A518 Nem allami normativ finanszirozassal kapcsolatos iratok 8 -

A515 A fejezet és a fejezet iranyitasa, felligyelete ald tartozd koltségvetési 8 ~
szervek altaldnos és operativ gazdalkodas-szabalyozés iratai

A520 K6zponti beruhazas iratai 8 -

A521 Gazdasagi tarsasagok és koltségvetési szervek alapitasa, talakitasa, N 15
megsziintetése

A522 A minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi 10 ~
tarsasagok muikodésével osszefliggé iratok

A523 A fejezeti zarszdmadassal kapcsolatos iratok -

A524 Személyi juttatas -

A525 Adodzéssal, tarsadalombiztositassal és bérgazdalkoddassal kapcsolatos 8 ~

egyéni panasziigyek
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A526 Addzéssal, tdrsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal kapcsolatos 8 ~
adatszolgaltatas, bekérés, dsszesités

AS527 Munkaligyi adatszolgaltatas kiilsé szervek felé (Kozponti Statisztikai 8 ~
Hivatal stb.)

A528 Bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 8 -

A529 llletményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -

A530 Tarsadalombiztositassal 6sszefliggd iratok 10 -

A531 Szamviteli éves koltségvetési beszamold N 15

A532 Szamviteli éves koltségvetési beszamolot alatémaszto leltar, 8 ~
leltarkiértékelés, f6konyvi kivonat

A533 Konyvviteli elszamolast kdzvetlendil és kozvetetten aladtamaszté szamviteli 8 ~
bizonylatok

A534 Szigoru szdmadasu bizonylatok 8 -

A535 Szamvitellel kapcsolatos szabalyozési anyagok, allasfoglalasok, korlevelek 8 -

A536 Leltarhiany megtéritésére vonatkozd iratok 8 -

A537 Birsagok pénziigyi lebonyolitasaval 6sszefliggé iratok 8 -

A538 Gazdalkodas monitoringjaval 6sszefliggd gazdasagi elemzések iratai 3 -

A539 Gazdélkodas monitoringjaval 6sszefliggd bérpolitikai intézkedések 3 ~
el6készitésével kapcsolatos iratok

A540 Gazdalkoddas monitoringjéval 6sszefliggd elektronikus adattarak 3 ~
mkodtetéséhez kapcsolédé iratok
Epitési és bontasi engedély, kdzbeszerzést lezard hatarozat, kivitelezési

A541 dokumentacioé egy példanya, miszaki atadds-atvételi, izembe helyezési, 15 ~
valamint garancialis bejarasrol készilt jegyzékonyvek, épliletatadasi
dokumentaciok

A542 Beruhazassal és felujitassal kapcsolatos iratok 8 -
Beruhazasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénziigyi iratok,

A543 épitési, tervezési megbizasi és vallalkozési szerzédések, valamint 10 -
fontosabb beruhazasi iratok

AS44 Ingatlan haszndlatéra vonatkozé megallapitasok, szerzédések, N HN
dokumentaciok: kincstari vagyoni kdrbe be- és kikertilés, kijelolés

A545 Ingatlan hasznalatéra vonatkozé megallapitasok, szerzé6dések, N HN
dokumentacidk elidegenités: csere, értékesités, tulajdonjog dtadds-atvétel

AS546 Ingatlan halsz‘rl\élatéra vonatkozé megallapitasok, szerzédések, N HN
dokumentaciok

AS47 Ingatlan hasznalatéra vonatkozé megallapitasok, szerzédések, 15 ~
dokumentdcidk hosszu tavu (10 év feletti) bérleti szerz6dések

A548 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos levelezések 5 -

A549 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos révid tavu (10 év alatti) 8 ~
bérleti szerz6dések és bérleti jogviszony lejarta utdn

AS50 Saja’lt vagyonkezelésti ingatlanra vonatkozé épitési, megosztasi N HN
hatérozatok

AS51 Sajat vagyon.kezelés(] ingatlanra vonatkozé foldhivatali nyilvantartassal N HN
kapcsolatos iratok

A552 Ing’atla?-’nyi'lvéntartéshoz kapcsolodd vagyonkezelési szerz6dések és N HN
modositédsai

A553 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolédé egyéb dokumentaciok 15 -

A554 Ingatlangazdalkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos adatszolgaltatasok, 5 ~
véltozasjelentések
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A555 Ingatlangazdalkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos egyéb anyagok 5 -
A556 Lakastigyekkel kapcsolatos nyilatkozatok, engedélyek 15 -
A557 Lakastigyekkel kapcsolatos bérl6kijeldlési jogok 15 -
A558 Lakasligyekkel kapcsolatos adasvételi szerz6dések 15 -
A559 Lakasuigyekkel kapcsolatos egyéb megéllapodasok 15 -
A560 Lakastigyekkel kapcsolatos lakastigyi panaszok 1 -
AS61 Lakasépités-, vasarlas munkaltatoi kdlcsonnel kapcsolatos iratok 8 ~
(lejarat utan)
A562 Targyévet kovet6 évi koltségvetés és kapcsolodo iratok N 15
A563 Targyévet kovetd évi kdltségvetés dsszedllitdsa soran keletkezett iratok 10 -
A564 Elemi koltségvetés és kapcsolodoé iratok N 15
A565 Elemi koltségvetés Osszedllitasa soran keletkezett iratok 10 -
A566 Eves gazdasagi program N 15
AS67 Egy évet meghalado idészakra vonatkozé — kdzéptavu - tervezések 10 ~
iratanyaga
A568 K6zéptavu gazdasagi program N HN
A569 Koéltségvetési gazdalkodas értékelését bemutatd széveges beszamold N 15
A570 Alkalomszerten elrendelt — kdltségvetési gazdalkodashoz kapcsolddé - 8 ~
id6északi beszamoldk
A571 El6irdnyzatok nyilvantartasa, médositasa 8 -
A572 Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) 8 -
A573 Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa 8 -
A574 Mikédéshez kapcsolodoé ligyek a Magyar Allamkincstarral 2 -
A575 A Kbzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsaghoz kapcsolddé miikodési ligyek 3 -
A576 MUkodéshez kapcsolodo ligyek egyéb szervekkel, szervezetekkel 2 -
AS577 Egyéb engedélyeztetési ligyek (jarmu hasznalatanak, szolgaltatas ) ~
igénybevételének eseti engedélyeztetése stb.)
A578 Képzési, tovabbképzési, szakképzési koltségelszamoldsok, egyéb 8 ~
igazolasok
AS79 A Mir?isztériumnak a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel kapcsolatos N 15
tgyei
A580 A miniszter irdnyitasa és felligyelete ald tartozé szervek tevékenységével 10 ~
0sszefliggd pénz, hitel és készlet-gazdalkodas, jovedelemszabalyozas
Bér dosszié anyagai személyenként: jarulék nyilvantartas,
A581 magan-nyugdijpénztari jarulék nyilvantartds, bérkarton, béremelési és 50 -
jutalmazasi el6terjesztések, segélyezési egyéni lapok
A582 Ellatasok kifizetésének bizonylatai 8 -
AS83 Csaladtdmogatéssal kapcsolatos iratok: csaladi pétlék, gyes, anyasagi 8 ~
tdmogatas (a folydsitds megszlintét kdvetden)
A584 Baleseti rokkantsagi tigyek 50 -
A585 Haladlos munkahelyi balesetek tigyei N HN
A586 Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek 8 -
A587 Osszesitd elszamolas, jarulék bevallas statisztika 8 -
A588 Adéelszdmolds évenként intézeti szinten 8 -
A589 Béren kivili juttatasok (ruhdzati koltségtérités, tidiilési hozzajarulas stb.) 8 -
A590 Kulonjuttatas iratai 8 -
A591 Illetményel6leg-nyilvantartas (lejaratot kdvetden) 8 -
A592 Helyettesitések 8 -
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A593 Kereseti igazoldsok 5 -

A594 Munkaba jaras koltségeinek téritése 8 -

A595 KSH és egyéb munkaligyi statisztikak N 15

A596 Munkaltatéi kdlcsonben részestiltek tigyei (lejaratot kdvetéen) 8 -

A597 Jelenléti ivek 8 -

Fejezeti koltségvetés

AGOT A koltségvetési fejezetek éves koltségvetései, beszamoldi, mellékletei, N 15
szamviteli nyilvantartasai

A602 Fejezeti elSirdnyzatok felhasznaldsdhoz kapcsolodé iratok 10 -

A603 Allami feladatok ellatasara szolgald pénzeszkdzokkel és vagyonnal valé 8 ~
gazdalkodas ellen6rzésének iratai

A604 Gazdasagi tgyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi, informatikai s ~
eszkozok, elhelyezés stb.) kapcsolatos iratok

A605 Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ ligyek iratai -

A606 Kozpontositott illetmény-szamfejtéssel kapcsolatos iratok -

A607 Gazdélkodassal és koltségvetéssel kapcsolatos adminisztrativ tgyek iratai -

AGOB Miniszteri emléktargy-raktarral kapcsolatos iratok (jegyzékdnyvek, 8 ~
leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)

A0S Nemzetkdzi protokoll raktérral kapcsolatos iratok (jegyzékdnyvek, 3 ~
leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)

A610 Rendezvényekkel, innepségek el6készitésével és lebonyolitasaval 8 ~
kapcsolatos iratok (megrendelések, pénziigyi elszdmolasok, atiratok)

A61T Miniszteri elismerési keret tervezésével, felhasznalasaval, elszamolasaval 8 ~
kapcsolatos iratok

A612 Miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok (palyazatok, 8 ~
jegyzékonyvek, keretszerz6dések)

A613 Ingbvagyon értékesités, vagyonkezeldi jog atadds-atvételi iratai 8 -

A614 Kulfoldi utazdsokkal kapcsolatos adminisztrativ iratok -

Belso ellendrzés

A Minisztériumban, a fejezetnél, a miniszter altal irdnyitott, feltigyelt
koltségvetési szerveknél és a kdzvetlen tulajdonosi joggyakorlas alatt allé

A701 gazdasdgi tarsasagoknal, a minisztérium alapitéi joggyakorlasa alatt allo N 15
alapitvanyoknal, valamint a fejezet koltségvetésébdl adott tdmogatasok
kedvezményezetteknél végzett ellendrzések iratai

A702 Ellendrzési szervezet miikodésével kapcsolatos ligyek iratai 5 -

A703 A féosztaly tevékenységével kapcsolatos egyéb ligyek iratai -

A704 Tandacsado tevékenység ellatasaval kapcsolatos iratok 10 -

A705 Ellenérzési éves tervezési, beszamolasi feladatok -

A706 A Minisztérium és mas szervek kozotti megallapodas alapjan ellatott belsé 10 ~
ellenérzések anyagai

A707 A Kormdnyzati Ellendérzési Hivatal vizsgalatai, és az ehhez kapcsolédo 10 ~
iratok

A708 Az Allami Szamvevészék vizsgélatai, és az ehhez kapcsolédé iratok 10 -

A709 Kilsé szerv altal a miniszjcériumnél végzett ellendrzésrdl, vizsgalatokrol 10 ~
készult iratok (a KEHI és ASZ kivételével)

A710 Ellendérzések koordinacidjaval kapcsolatos ligyek iratai 5 -
A miniszter irdnyitasa, felligyelete ala tartozd kéltségvetési szervek és

A711 a Minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé tarsasagok belsé 5 -
ellenérzési szervezetei altal kiildétt anyagok
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A712 Ellendérzések szabalyozésaval, médszertandval kapcsolatos iratok, s ~

tarcakdzi munkacsoportok anyagai
Informatika

A801 Agazati informatikai stratégidk, tervek ellenérzése, egyeztetése N 15

AS02 Ir?formatik‘:ai eg.yUttmL'ikédés normativ alapjainak (szabvanyositas, N 15
ajanlasok) iratai

A803 Informatikai biztonsag iratai 15 -

A804 Azonositassal, adatvédelemmel, hitelesitéssel kapcsolatos iratok 15 -

A805 Egyéb, kdzponti kbzigazgatasi informatikai fejlesztések iratai 15 -

ASO6 Informatikai .fejlesztések gazdasdgi, gazdasdgossagi kérdéseivel N 15
kapcsolatos iratok

A807 Informatikai szakcégekkel valé kapcsolattartds iratai 5 -

AS08 Yédelemszervezéssel, kritikus informatikai infrastrukturaval kapcsolatos N 15
iratok

A809 Informatikai palyazatok tigyei 10 -

Biztonsag

AT A minisztérium biztonsagi rendszerét meghatarozé rendelkezések, N HN
szervezeti és 6sszefoglalé anyagok

A902 Rendkivili dllapottal 6sszefliggé védelmi tervek N 15

A903 Nyilvantarté miikodtetésével kapcsolatos alapdokumentumok N HN

A904 Nyilvantarté mikodésével kapcsolatos iratok 5 -

A905 Biztonsdgi ellen6rzések kezdeményezése, megkiildése 5 -

AS06 Mindsitett adatok védelmét szolgald biztonsagtechnikai berendezésekkel 10 ~
kapcsolatos tigyek

A907 Biztonsdgi ellendrzésekkel kapcsolatos ligyek 2 -

A908 Engedélyezési ligyek (a minisztérium épuletébe torténd ki- és belépés, 5 ~
csomagkivitel stb.) iratai

A909 Agazati védelmi igazgatéssal, biztonsaggal, katasztrofak elleni s ~
védekezéssel kapcsolatos szervezési Uigyek iratai

A910 Agazati védelmi igazgatassal, biztonsaggal, katasztréfak elleni N 15
védekezéssel kapcsolatos elvi jelentéségu tigyek iratai
Tlizvédelmi, tlizmegel6zési eszkozokkel, felszerelésekkel kapcsolatos

A911 nyilvantartasok, fellilvizsgalatok, jegyzékonyvek, tliz- és villamvédelmi 5 -
szabvanyosségi felulvizsgalatok lejarat utan

A912 Tlizvédelmi oktatdssal, tovabbképzéssel, szakvizsgakkal kapcsolatos s ~
nyilvantartasok
Tlizvédelemmel kapcsolatos szakhatosagi allasfoglalasok, felterjesztések,

A913 jelentések, engedélyezések, értékelések, ellendrzési jegyzékdnyvek, belsd 5 -
szabalyozék

A914 A minisztérium tlizvédelmi terve és az éplilet Gizemeltetésével kapcsolatos s ~
rendkivili eseményekrél készitett jelentések

A915 A minisztérium épuleteinek 6rzés-védelme N HN

A916 A minisztérium Uigyeleti rendszere, az tigyelettel kapcsolatos ligyek 5 -

A917 Nemzeti/NATO/EU mindsitett adatok elektronikus kezelésével kapcsolatos 8 ~
nyilvantartasok

A918 Nemzeti/NATO/EU mindsitett adatok elektronikus kezelésével kapcsolatos s 8
engedélyezési eljarasok (TEMPEST, EUKT)
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Alkotmanyvédelmi Hivatal szakvéleménye, nemzeti, és kiilfoldi mindsitett
A919 adatra érvényes személyi biztonsdgi tanusitvany — a visszavondsat S -
kovetéen
Kommunikacid, sajto, média
A1001 Tomegkommunikdacidval, médiaval kapcsolatos iratok (MTI-nek, sajtonak 5 ~
adott tdjékoztatok, kdzlemények stb.)
A1002 A Minisztérium altal készitett, készittetett, illetve tdmogatott 10 ~
kiadvanyokkal kapcsolatos iratok
A1003 PR és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos elvi tigyek, N 15
a tevékenység hosszu tavu tervezésével kapcsolatos iratok
PR és kommunikécids tevékenységgel kapcsolatos feladatok
A1004 el6készitésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos iratok (a tarca arculatanak 5 -
tervezése, kiallitdsok szervezése, filmkészités stb.)
A1005 Kozvélemény-kutatasokkal kapcsolatos iratok 3 -
A1006 Rendezvények el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos iratok 5 -
A1007 Kormanyzati Portdl tartalmaval kapcsolatos iratok 5 -
Jogi, igazgatasi és koordinacios ligyek iratai
A1101 Nemzeti / NATO / EU mindsitett adatok elektronikus kezelésével 10 ~
kapcsolatos nyilvantartasok
A1102 A Kbzbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsaghoz kapcsolddé miikodési ligyek 2 -
A1103 Kbzbeszerzéssel kapcsolatos iratok 5 -
A1104 Kbézbeszerzéshez, valamint kdzponti kdzbeszerzéshez kapcsolédé iratok 8 ~
(szerz6dés teljesitését kovetden)
A1105 Elektronikus ligyintézés anyagai, E-tanusitvany, SZEUSZ/KEUSZ 2 -
A1106 Védelmi és valsagkezelési dontéshozatallal kapcsolatos koordinacios s ~
iratok
A1107 Védelmi és vélsagkezelési dontéshozatallal kapcsolatos koncepciok, 15 ~
eléterjesztések
KULONOS RESZ
Tételszim Megnevezés Selejtelzési id6 lLev?’Itélri
(év) atadas (év)
Stratégiai tranzakciokkal kapcsolatos ligyek
GFM100 | Projektértékelés, hattéradatok, informdciok iratai 10 -
GEM10] :Ir::::;eszlier:[:?su szakirdnyu eredményességi és hatékonysagi szempontu 15 ~
GFM102 | Projektértékelési 0sszesité dokumentumok iratai 10 -
GFM103 | Projektekkel kapcsolatos, szakmai felligyelet és nyomkovetés iratai 15 -
GEM104 Projektekkel kapcsolatos kidolgozott értékelés, stratégiai célu 15 ~
tranzakciokkal érintett entitasok szakiranyu atvizsgalasanak iratai
GEM105 Projektekkel kapcsolatos szervezeti egységek munkajanak 15 ~
Osszehangoldsanak, szervek feletti szakmai felligyeletének iratai
GFM106 | Projektek dtvildgitdsdnak egységesitett 6sszegzési dokumentumok iratai N 15
GFM107 | Stratégiai tranzakcidk altalanos iratai 15 -
Stratégiai tranzakciok-, vagyoni elemek megvizsgélasa, el6készitése,
GFM108 | feltérképezése, koncepcidk kidolgozasa a Kormany dontése és 15 -
megallapitott mddja szerint
GEM109 Stratégiai ter‘vezés modszertandval, szakmapolitikai stratégiakkal 10 ~
kapcsolatos iratok




5942 HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi61.52dm
GFM110 | Stratégiai elképzelések és azok megvalositasdval kapcsolatos iratok 10 -
GFM111 | Stratégiai megéllapodésok 15

A nemzeti fejlesztés-finanszirozas iratai

A nemzeti pénzugyi szolgaltatdsok mukodtetésével kapcsolatos

GFM201 o D N 15
stratégiak, koncepciok iratai
Az eurdpai uniods pénzigyi eszkdzokkel 6sszefliggd szakpolitikai és

GFM202 pal s PEnsTIgy! SopozoKie] 0ssee 11990 s2ape N 15
konstrukcié felelsi hataskorrel 6sszefliggé dontések iratai
Hazai gazdasagfejlesztési és vallalkozaspolitikai célok meghatarozasanak

GFM203 | | AN NS 15
és megvaldsitasanak iratai

GFM204 | Véllalkozasfejlesztési stratégia koordinacidjanak anyagai 10 -

GEM205 Vallalkozasfejlesztési stratégiaval, valamint fejlesztési és finanszirozasi 15
programok kidolgozaséaval és megvaldsitasaval 0sszefiiggé anyagok

GFM206 | Agrar Széchenyi Kartya folydszamlahitel program iratai 15 -
Vallalkozasfejlesztéshez kapcsolddo szakpolitika-értékelési elemzési

GFM207 . L 15 -
tevékenység iratai

GFM208 | Fejlesztéspolitikai Koordinacids Bizottsag Uléseinek anyagai 15 -

GEM209 A Szovetkezeti Hitelintézetek Integracios Alapja altal az Integracios 15
Szervezet rendelkezésére bocsatott vagyon felhasznélasanak anyagai
A vallalkozasfejlesztést szolgald, a mikro-, kis- és kdzépvallalatok

GFM210 | finanszirozasara vonatkozd stratégidk, programok, javaslatok 10 -
el6készitésének iratai
Az éves Utemterv alapjén szamviteli, kontrolling-, valamint tulajdonosi

GFM211 . . 10 -
ellenérzés anyagai

GEM212 A Széchenyi Kartya Programmal kapcsolatos szakmapolitikai feladatok, 25
valamint a Széchenyi Kértya Program mikddtetésének iratai

GEM213 Az Intézményi Kezességi Dijtdmogatasok Programmal kapcsolatos 10
szakpolitikai feladatok, a Program mkddtetésének anyagai
A gazdasagi tarsasagok és szervezetek miikodésével 6sszefliggésben

GFM214 A 10 -
beérkezé anyagok
A nemzetkozi pénziligyi intézményekkel, alapokkal 6sszefliggd

GFM215 nzetkozl penzugy! intezmeny P zetigg N 15
szerzOdések, érdemi iratok
A nemzetkozi pénziigyi intézmé kkel, al kkal 6 fliggd o]

GFM216 | pénziigyi intézményekkel, alapokkal 6sszefliggé egyé 10 ~
iratok
Bilateralis gazdasagfejlesztés-finanszirozasi kapcsolatokkal 6sszefliggd

GFM217 .y ) - N 15
szerz6dések, érdemi iratok
Bilaterdlis gazdasagfejlesztés-finanszirozasi kapcsolatokkal 6sszefliggd

GFM218 o 10 -
egyéb iratok

GEM219 A Nemzetkozi Egytittmikodési és Fejlesztés-finanszirozasi Féosztaly 5
mUkodésével kapcsolatos iratok
A Nemzetkozi Egytittm(ikddési és Fejlesztés-finanszirozasi Féosztaly

GFM220 S 5 -
egyéb iratai
A minisztérium feladat- és hataskérébe tartozé, az Eurdpai Ujjaépitési és
Fejlesztési Bankban, tkézi pénziiayi & dasaai

GFM221 || J,esz ’e5| ankban, a nemzetkozi pénziigyi (,ES gaz. asat_lgl , N 15
intézményekben, alapokban folytatott kormanyzati tevékenység
koordinacidjanak iratai
A kis- és kdzépvallalkozasokrol, fejlédésiik tamogatasardl sz616, valamint

GFM222 | a magyar mikro-, kis- és kdzépvallalkozdsok megerdsitésének stratégidja 15 -
2019-2030 végrehajtasaval 6sszefliggd jogszabaly-el6készités iratai
A kis- és kdzépvallalkozdsokkal kapcsolatos jogi szabalyozas

GFM223 T 10 -
véleményezésének iratai
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A vallalkozasfejlesztést célzo, altaldanos és agazati stratégidkhoz
GFM224 | kapcsolddé kis- és kozépvallalkozasok (a tovabbiakban: KKV) fejlesztési 10 -
feladatainak koordinacidjaval és 6sszehangolasaval 6sszefligg6 iratok
A Vallalkozasfejlesztési Tandcs, valamint az altala létrehozott SBA (eurdpai
GFM225 | kisvallalkozoi intézkedéscsomag) koordindciés munkabizottsag N 15
mukodtetésével 6sszefliggd iratok
Az Eurdpai Unio tagallamai és az OECD-tagorszagok kis- és
GFM226 | kozépvillalkozas-fejlesztési politikdjaval, stratégiajaval kapcsolatos N 15
elemzések anyagai
A Gazdasagfejlesztési és Innovacios Operativ Program (GINOP) és
GFM227 | Gazdasagfejlesztési és Innovacids Operativ Program Plusz (GINOP Plusz) 15 -
anyagai
A hazai KKV-k ESG mindsitési rendszerének kidolgozésanak és
GFM228 o - AT 15 -
a mindsitési rendszer mlkodtetésének iratai
A mikro-, kis- és kdzépvallalkozasok kérnyezettudatos mikddését
GFM229 PP o . 15 -
elésegitd fejlesztési programok anyagai
GFM230 | A SEED Kisvéllalkozés-fejlesztési Alapitvany szakmai anyagai 10 -
GFM231 | Az IFKA Nkft. tevékenységével 6sszefliggé anyagok 10 -
A szabad vallalkozasi zondkra vonatkozo jogi szabélyozasok
GFM232 | o 10 -
el6készitésével 6sszefligg6 iratok
Az OECD LEED programjanak képviseletével 6sszefliggésben keletkezett
GFM233 . 10 -
iratok
A KKC, NBC el6irdnyzatok tekintetében a kdvetelések kezelésével
GFM234 | o ) 10 -
Osszefliggésben keletkezett iratok
A gazdasagdfejlesztési stratégia és kifektetés iratai
GEM30] Gazdaségpc?litlikéval, makrogaz.daség szabdlyozasaval, versenyképesség N 15
megteremtésével kapcsolatos iratok
GFM302 | Allami tékealapokhoz kapcsolédoé stratégiai és végrehajtasok iratai N 15
GFM303 | Hazai kifektetések és vallalatok kiilpiaci tevékenységének iratai N 15
GFM304 | Kutatdsi és elemzési anyagok N 15
GFM305 | Nemzetkozi stratégiai-tervezési intézetekhez kapcsolédé iratok 10 -
GFM306 | Kozgazdasagi modellezéshez, hatasvizsgalathoz kapcsolddo iratok 10 -
GFM307 | Pénziigyi szektorral kapcsolatos tigyek N 15
GFM308 | Makrogazdasagi elérejelzések 15 -
GFM309 | Makrogazdaséagi elemzések N 15
GEM310 'Korményzati gazdasagpolitikai és -fejlesztési programokhoz kapcsol6do 10 ~
iratok
GEM311 Kilsé intézmények, nemzetkozi szervezetek jelentéseinek, felméréseinek 10
stb. alapjan készilt elemzések, tdjékoztatdsok, javaslatok anyagai
GEM312 Versenyképességi Munkacsoport tevékenységével kapcsolatban s
keletkezett anyagok
Hazai allami tékealapok és forraskihelyezésekkel kapcsolatban keletkezett
GFM313 10 -
anyagok
A hazai allami hatter( tékealapok rendszerének fejlesztésére tett
GFM314 || o 10 -
javaslatok, elemzések iratai
GFM315 | Agazati kifektetési stratégiakkal kapcsolatban keletkezett iratok 10 -
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Magyar Export-Import Bank Zartkorlien Mikodé Részvénytarsasag
tevékenységével, valamint a Magyar Exporthitel Biztosité Zartkorien
GFM316 | Mikodo Részvénytarsasag exporthitel-biztositasi tevékenységével N 15
0sszefliggé kormanyzati feladatok koordinécidjaval kapcsolatban
keletkezett iratok
GFM317 | Allami fejlesztési hitelprogramok kialakitasanak anyagai N 15
Gazdasagi és vagyonjogi szabalyozassal és perképviselettel kapcsolatos ligyek
Az allami vagyon elidegenitésével, gyarapitaséaval, a vagyon
GFM401 | hasznositasaval, dtcsoportositasaval, a vagyon ingyenes dnkormanyzati N 15
tulajdonba adasaval kapcsolatos dontések el6készitése
Az allami vagyonnal ka lat ash Itj korlast
GFm402 | ! gy pcsolatos mashova nem sorolt joggyakorlas 20 ~
jelentd feladatok
A nemzeti és azon beliil az dllami vagyonra vonatkozé szabalyok
GFM403 . A , , i 5 -
kidolgozasa, véleményezése
A felszamoldi névjegyzék vezetésével 6sszefliggd hatdsagi feladatokkal
GFM404 ] 15 -
kapcsolatos iratok
A pénzmosas elleni kiizdelem nemzetkozi szervezetrendszerével (FATF,
GFM405 i N 15
Moneyval) kapcsolatos iratok
A pénzmosas elleni kiizdelem eurdpai unids szervezetrendszerével
GFM406 o ) j ) N 15
(Eurdpai Bizottsag, Tanacs) kapcsolatos iratok
GFM407 | A Pénzmosas Elleni Koordinacids Tandccsal kapcsolatos tigyek iratai 10 -
GFM408 | A pénzmosas elleni kiizdelem hazai koordinacidjaval kapcsolatos iratok -
GFM409 | A terrorizmus-finanszirozas elleni kiizdelemmel kapcsolatos tigyek iratai 5 -
A pénzmosas és a terrorizmus-finanszirozas elleni jogszabalyok
GFM410 A ] N 15
el6készitésével kapcsolatos iratok
Eurdpai unids szakpolitikai kérdések megyvitatdsara létrehozott magas
GFM411 szintl hazai kormanyzati egyeztet6 forumok (eurépai unids tematikaju 20 -
kormanyulés, llamtitkari szint(i EKTB Ulés, FKB, tarcakozi egyeztetések)
Eurdpai unids témaval 6sszefliggd tajékoztatok, felkészitok, dllaspontok,
GFM412 | 6sszefoglaldk, jelentések (részanyagok, miniszteri dossziék a tandcsi 15 -
formacidkhoz)
GFM413 | Az Eurdpai Unid Tanacsa magyar elndkségével kapcsolatos iratok N 15
GFM414 | Eurdpai uniés jogharmonizaciéval kapcsolatos iratok 15
GFM415 | Notifikacidval kapcsolatos iratok N 15
GEMA16 Az Eurépai Unié melletti Alland6 Képviseleten keresztiil megvaldsuld, 10
eurdpai unios intézményeket érinté tarcabejelentések, megkeresések
EU kotelezettségszegési, EU-Pilot és az Eurdpai Birdsag elézetes
GFM417 . o s N 15
dontéshozatali eljarasdhoz kapcsol6dé iratok
Eurdpai Koordinacids Tarcakozi Bizottsag (EKTB) Uléseire benyujtando
GFM418 | targyalasi dlldspontok, el6terjesztések iratai, valamint az EKTB irasbeli 10 -
eljdrasaira adando valaszok
GEM419 Az Eurdpai Koordinacios Tarcakozi Bizottsag (EKTB) szakért6i csoportok 10
kijelolése és nyilvantartasa, szervezeti, személyi kérdései
Az Eurépai Unié melletti Alland6 Képviseleten szolgalatot teljesité
GFM420 ; ) N 15
szakattasékkal kapcsolatos iratok
GEMA21 Az eurdpai unios képzések (NEPT, SNE, Erasmus+), valamint Nemzeti N 15
Ikerintézményi Program (Twinning) koordinaciéjaval 6sszefliggé iratok
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A pénziigyi szabalyozas és gazdasagi ligyek anyagai

GFM501

Az Eurdpai Unid pénziigyi szabélyozasaval kapcsolatos iratok

15

GFM502

Pénziigyi intézmények szanélasi szabélyozasa tekintetében a jogszabalyok
el6készitésének anyagai

15

GFM503

Gazdasagi tarsasagok feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval kapcsolatos
szakmai felligyeleti feladatok anyagai

15

GFM504

Miniszter részére el6készitett a tulajdonosi jogok és kotelezettségek
gyakorlasahoz szlikséges iratok

15

GFM505

Gazdasagi tarsasdgok vezetéi munkajogviszonyanak létesitésével,
modositasaval és megsziinésével kapcsolatos a sziikséges szerzédések,
szerz6désmaddositasok el6készitésének iratai

15

GFM506

A GFM &ltal irdnyitott gazdasdgi tdrsasdg adatszolgéltatasaira vonatkozé
minisztériumi anyagok, rendkivili adatszolgaltatasok elrendelése

15

GFM507

A pénziigyi szektor szereplGi és az altaluk végzett pénziligyi szolgaltatasi
tevékenységek alapvetd feltételeinek szabdlyozasanak, az ezekre
vonatkozo jogszabalyok felllvizsgalatanak anyagai

15

GFM508

A COREPER, az ECOFIN, valamint az Eurépai Tandacs Uiléseire készitett
szakmai anyagok iratai

GFM509

Pénziigyi targyu notifikacios anyagok

GFM510

Szanalasi Alap, Orszagos Betétbiztositasi Alap, valamint Befekteté-védelmi
Alap lgazgatotanacsanak tGlésanyagai

GFM511

A pénziigyi dgazathoz tartozo létfontossagu rendszerelemek hatosagi
feladatkorébe tartozo iratok, dontés-el6készité anyagok

10

GFM512

A minisztérium éves koltségvetési beszamoldjanak és a zarszamadashoz
sziikséges kimutatdsainak, az id6kozi/éves koltségvetési és
mérlegjelentések, valamint egyéb eseti és rendszeres adatszolgaltatasok
iratai

10

GFM513

A minisztérium gazdélkodasi, konyvviteli, pénziigyi, valamint
kotelezettségvallaldssal kapcsolatos (szerzédésvéleményezés,
kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsa, fedezetigazoltatas, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas) anyagai

HN

GFM514

A beérkezett szamlak nyilvantartasanak, a szallitdi szamlak pénziigyi
rendezésének anyagai

15

GFM515

A minisztérium éltalanos forgalmi adé bevallasaval, valamint az egyéb
addk és ado jellegli kiadasok bevallasaval, adatszolgéltatasaval és
befizetésével kapcsolatos iratok

10

GFM516

A minisztérium vezetdinek és munkatarsainak belfoldi és klfoldi
kikuldetésével kapcsolatos pénziligyi és elszamolasi anyagai

10

Allami vagyonnal és postaiiggyel kapcsolatos iratok

GFM601

A GFM-nek a Magyar Posta Zrt.-vel, valamint a Posta Csoportba tartozé
tarsasagokkal kapcsolatos ligyei

15

GFM602

A GFM tulajdonosi jogkorébe tartozo tarsasagok vagyonkezelésével és
privatizaciéjaval kapcsolatos anyagok, beleértve a tarsasag alapitasara,
atszervezésére, megszlintetésére vonatkozo iratok

15

GFM603

Az 4llami vagyon elidegenitésével, gyarapitdsaval, a vagyon
hasznositaséaval, dtcsoportositasaval, a vagyon ingyenes 6nkorményzati
tulajdonba adasaval kapcsolatos dontések el6készitése

15

GFM604

A tércan kivili tulajdonosi korbe tartozé, de az ellatasi felel6sség
szempontjabdl a tdrcadhoz sorolddoé tarsasagok vagyonkezelésével és

privatizaciéjaval kapcsolatos anyagok

15
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Kizérélagos allami tulajdonba tartozé ingatlanok, épitmények
GFM605 . ) N 15
vagyonkezelésével kapcsolatos iratok
GFM606 | A végelszamolas és felszdmolds szabdlyozasaval kapcsolatos iratok 10 -
Az MNV Zrt. tulajdonosi joggyakorlasa alatt 116 dllami tarsasdgok
GFM607 o o ) N 15
vagyonkezelésével és egyéb ide tartozo feladatokkal kapcsolatos anyagok
Postastratégiai, postapiaci liberalizaciéhoz, postai dgazathoz kapcsol6dé
GFM608 | . N 15
iratok
GFM609 | A postai tevékenységgel kapcsolatos minisztériumi allasfoglalasok iratai 10 -
GFM610 | Altalanos postai ligyek iratai 5 -
GFM611 Postai beruhazasok finanszirozasi alapokmanyaival kapcsolatos iratok N 15
GFM612 | Bélyegkiadassal kapcsolatos elékészitd iratok 15 -
GFM613 | PPP Kozlekedési infrastruktura projektek iratai 8 -
GFM614 | PPP Kozlekedési infrastruktura projektek kiemelt iratai N 15
GFM615 | PPP Kulturdlis projektek iratai 8 -
GFM616 | PPP Kulturdlis projektek kiemelt iratai N 15
GFM617 | PPP Sport projektek iratai 8 -
GFM618 | PPP Sport projektek kiemelt iratai N 15
GFM619 | Egyéb méshova nem sorolhaté PPP projektek iratai 8 -
GFM620 | Egyéb mashova nem sorolhaté kiemelt PPP projektek iratai N 15
GEM621 A%Iélllami .vag)fonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos engedélyezési 8 i
eljarasok iratai
Ipariigyekkel kapcsolatos iratok
GFM701 | Stratégiaalkotassal, szakmapolitikai stratégidkkal kapcsolatos iratok N 15
GFM702 | Kormanyzati iparpolitikai programok végrehajtasahoz kapcsolddo iratok 10 -
GFM703 | Monitoring, kutatési és elemzési anyagok N 15
GFM704 | Agazati szabalyozas el6készitésével kapcsolatos iratok 10 -
Lanctartozdsok csokkentésével, a teljesitésigazoldsi Szakért6 Szervvel
GFM705 . 15 -
kapcsolatos iratok
GFM706 | Ipari Park Tanaccsal, illetve ipari parkokkal kapcsolatos tigyek iratai 10 -
GFM707 | Fa- és butoriparral kapcsolatos ligyek iratai 15 -
GFM708 | Autbébuszipardgat és a kotottpalyas jarmuipart érinté tgyek iratai 15 -
GFM709 | Elelmiszeriparral kapcsolatos ligyek iratai 10 -
GFM710 | Kreativ iparral kapcsolatos tigyek iratai 10 -
Nemzeti akkreditalas és szabvanyositas szakmai szabalyozassal
GFM711 . N 15
kapcsolatos iratok
Kamarai, érdekképviseleti, illetve szakmai szervezetekkel kapcsolatos
GFM712 . 5 -
lgyek
Haditechnikai és exportellendrzési hatosag altal végzett engedélyezési
GFM713 e 10 -
eljarasok iratai
GEM714 Mérésugyi é? muszaki biztonsagi hatésagok szakmai felligyeletével s ~
kapcsolatos iratok
GEM715 Budapest Févaros Kormanyhivatala altal lefolytatott hatdsagi eljarasok 5
fellebbezésével kapcsolatos ligyek iratai
A nemzetkozi és eurdpai unios dgazati szervekkel és forumokkal
GFM716 ] 5 -
kapcsolatos iratok
GFM717 | A gazdasdgmozgositasi informatikai rendszerrel kapcsolatos anyagok 10 -
GFM718 | Gazdasdgmozgdsitasi intézkedési tervek 15
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GEM719 Védelmi, védelem-igazgatasi gyakorlatokkal, felkészitésekkel kapcsolatos 10 ~
anyagok

GFM720 | Mindsitett idészak tervezése, katonai meghagyas anyagai -

GFM721 | Védelmi célu allami tartalékokkal kapcsolatos iratok N 15

GEM722 Miné.sitett id6szaki termelés (haditechnikai, lakossagi fogyasztasi cikkek) 5 ~
tgyei

GFM723 | Mindsitett idészaki lakosséagi ellatas tervezése 5 -

GFM724 | Hadiipari kapacitasok, rogzitések, szerz6dések, elészerz6dések 5 -

GFM725 | Mindsitett idészaki rendkivili intézkedések anyagai 10 -

GFM726 | Védelmi célu terilet-el6készités anyagai 10 -

GEM727 A’gaz’da.ségfelkészitési tervezés modszertani, jogszabalyi és koltségvetési 10 ~
kérdései

GFM728 | Nemzeti valsdgkezelési rendszer kialakitdsanak dokumentumai 15

GFM729 | A NATO-tagsagbdl adédé dgazati feladatok dokumentumai 10 -

GEM730 Szakmai feladatokkal kapcsolatos, tajékoztatasul megkildétt iratanyagok, : ~
kiadvanyok, meghivék

GEM731 Agazati (gydgyszer- és gydgynévényipari, orvostechnoldgiai, orvosi IKT, N 15
biotechnolégia) fejlesztési stratégiak elvi jelentéség tigyei

GFM732 | Stratégiai feladatok végrehajtasaval kapcsolatos adminisztrativ tigyek 5 -

GEM733 Eurdpai unids tarsfinanszirozasu egészségipari-programok, véglegesitett N 15
anyagok

GEM734 Fgészségiparral, .eg’észséggazdélkodéssal kapcsolatos adminisztrativ s ~
ligyek és statisztikdk

GFM735 | Miniszteri keret terhére nyujtott tamogatasok tigyei 5 -

GEM736 Két- es tébboldali nemzetkozi egészségipari-egészséggazdasagi N 15
szerz6dések, egyezmények

GFM737 | Kétoldalu egészségipari-egészséggazdasagi kapcsolatok iratai 5 -

GEM738 Nemzetkdzi szervezetek szakmai férumaival, illetve nemzetkozi turisztikai s ~
kapcsolatokkal kapcsolatos iratok (V4, KEK, OECD)

GFM739 | Egyéb egészségipari programok iratai 5 -

GEM740 I.E.gész.ségipari tevékenység terilletének kdzigazgatasi és jogi elvi jellegt N 15
tgyei

GFM741 Egészségiparral kapcsolatos, tajékoztatasul megkiildott iratok, meghivok 1 -
Magyarorszagi székhely stratégiai tdrsasagok gazdasagi célu védelmével

GFM742 kapgc);olatos egljérés irat:\/i ’ e ’ 8 -

Technolégiaval kapcsolatos ligyek

GFM801 Ipari, innovativ technolégiaval 6sszefliggé feladatok, tdmogatasok iratai 10 -
Dronok ipari és egyéb felhasznalasat 6sztonzé fejlesztési és szolgaltatasi

GFM802 | politika végrehajtdsanak elékészitéséért, kapcsolddd kutatasok 10 -
Osztonzéséért, képzések és biztonsag fejlesztésében keletkezett iratok

GEMS03 Agazati technolégiakhoz kapcsol6dé kutatasok 8sztonzéséért, képzések 15 ~
és biztonsag fejlesztéshez kapcsolddé iratok

GFM804 | Technoldgiai koaliciok miikodtetéséhez kapcsolddo feladatok iratai 15 -

GEM805 Hazai mesterséges intelligencia-kutatas, fejlesztés és alkalmazas 15 ~
elésegitése érdekében létrehozandé stratégidval kapcsolatos iratok

GFMB806 | Az dgazati digitalis stratégidval kapcsolatban keletkezett iratok 15 -
A magyarorszagi technoldgia fejlesztések infrastrukturajaval és

GFM807 | Okoszisztémajaval (energetikai technoldgia, HPC infrastruktura) 5 -
kapcsolatban keletkezett iratok
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A kozos eurdpai érdeket szolgald fontos projektekkel (IPCEI) kapcsolatos

GFM808 5 -
feladatok iratai
Nemzetkozi szervezetekkel és nemzetkozi egyiittmiikodésekkel

GFM809 ; 5 -
kapcsolatos iratok

GEM810 Ipar 4.0 atallast tamogatd stratégia, fejlesztéspolitikai konstrukciok, 10
programok szakpolitikai tervezéséért stb. iratai
K6z6sségi célu szélessavy, és infokommunikacids infrastruktura-

GFM811 o i 25 -
fejlesztésekkel kapcsolatos iratok

GFM812 | IKT szektor fejlesztésével kapcsolatos iratok 10 -

GFM813 | Digitdlis felzarkdztatassal és kompetencianoveléssel kapcsolatos iratok 10 -

GFM814 | Digitalis szolgaltatasokkal és gazdasdggal kapcsolatos iratok 15 -
K6z6sségi infokommunikacids-, és informaciobiztonsaggal kapcsolatos

GFM815 . 15 -
iratok

GEM816 Vallalatok digitalis képességeinek erésitéséhez, a foglalkoztatés s
noveléséhez kapcsolatban keletkezett iratok

Foglalkoztatas, programok, munkaerdpiac és munkavédelem

GFM901 Kollektiv szerz6désekkel kapcsolatos ligyek N 15
Kozalkalmazotti szakszervezetek taglétszam igazolasaval kapcsolatos

GFM902 N 15
dokumentumok

GFM903 | Uzemi tanacsi vélasztassal, eredményekkel kapcsolatos dokumentumok N 15

GFM904 | Agazati parbeszéd ligyeinek iratai N 15
A Kormany, a munkavallaléi és munkaadoéi érdekképviseletek

GFM905 | egylttmU(kodésére, a szocidlis partnerek jog- és hataskorére vonatkozo N 15
iratok
Makroszint(i intézményes egyeztet6 forumok fejlesztésével,

GFM906 o 8 N 15
mukodtetésével kapcsolatos tigyek

GFM907 | Munkavallalok részvételi intézményrendszerével kapcsolatos ligyek N 15
Alternativ vitarendezéssel, munkaigyi konfliktusok kezelésével

GFM908 . N 15
kapcsolatos tigyek
A Kézalkalmazottak Orszagos Munkatigyi Tanacsaval (KOMT) kapcsolatos

GFM909 | N 15
tigyek
Orszagos Kozszolgalati Erdekegyeztetd Tanaccsal (OKET) kapcsolatos

GFM910 . N 15
lgyek
Erdekegyeztetés, tarsadalmi parbeszéd, munkaliigyi kapcsolatok

GFM911 | folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellenérzés (FEUVE) 10 -
dokumentumai

GEM912 Tarsadalmi parbeszéddel kapcsolatos, tajékoztatasul megkiildott iratok, :
meghivok
Munkaerdpiaci ajanlasokkal, illetve médszertani allasfoglalasokkal

GFM913 . 5 -
kapcsolatos tigyek

GFM914 | Eljarasrend, szakmai Utmutatd, ajanlas 5 -

GEMS15 Id6szaki (1 évnél rovidebb) statisztikai jelentések, kimutatasok a készitd, 5
elSterjesztd szervezeti egységeknél

GFM916 | Bizottsdgokkal és tanacsado testiiletekkel kapcsolatos anyagok 10 -
Kilénbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriildk alkalmazésaval

GFM917 | kapcsolatos palydzatok elbiralasardl késziilt jegyzékonyv és azzal 5 -
kapcsolatos iratok

GFM918 | Egyéb, kozponti kdzigazgatési informatikai fejlesztések iratai 15 -
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Egyéb, kdzponti kdzigazgatasi elektronikus szolgaltatdsok
GFM919 .. . . . . 5 -
lizemeltetésének iratai
GFM920 | Biztonsagi ellendrzésekkel kapcsolatos tigyek 2 -
K6z0sségi koltségvetéssel, koltségvetés moddositdsokkal, kdzosségi
GFM921 R , N 15
zarszdmadasokkal kapcsolatos iratok
GFM922 | Migrans munkavallalék szocialis biztonsdganak tigyei 50 -
GFM923 | Pénzligyi beszamolok, jelentések, pénziigyi nyilvantartas 15 -
Foglalkoztataspolitikai koncepciok kialakitasahoz kapcsolédo kutatasi és
GFM924 o 10 -
elemzési anyagok
Foglalkoztatasi folyamatok, munkanélkiiliség elemzésével kapcsolatos
GFM925 | . ) , ; N 15
iratok, hatastanulmanyok, kutatasok
A keresetalakulas (ndvekedés, szektoralis, agazati, szakmai relativ kereseti
GFM926 | o ) N 15
viszonyok véltozasa) elemzése
Javaslatok a kdzszféra kormanyzati bérpolitikdjanak kidolgozasahoz,
GFM927 |~ o N 15
0sszehangoldsdhoz
Javaslatok a versenyszféra keresetalakulasat befolyasol6 kormanyzati
GFM928 R N 15
bérpolitika kialakitdsahoz
Bér meghatérozasi rendszerek kidolgozéséaval kapcsolatos ligyek
GFM929 | (orszagos minimalbér, garantalt bérminimum, elémeneteli és illetmény- N 15
rendszerek a koltségvetési szféraban)
Bérszakmai szolgadltatasok (adatkozlés, felvildgosités, tandcsadas,
GFM930 |, , ) ] N 15
allasfoglalas megkeresésre)
Ko ti kaerdpiac, foglalkoztatasi, képzési kkal
GEMS31 "ozpo? i nTun aerépiac, foglalkoztatasi, képzési programokka 15 ~
0sszefliggé dokumentumok
GFM932 | Csoportos létszamleépités bejelentésével kapcsolatos tigyek 10 -
GFM933 | Munkaerdpiaccal és foglalkoztatassal kapcsolatos tarsszervi megkeresések 5 -
GEM934 OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhasznu Nonprofit Kft. altal megvaldsitott N 15
foglalkoztataspolitikai programokkal kapcsolatos iratok
GINOP és VEKOP, valamint GINOP Plusz keretében a Minisztérium, mint
GFM935 | Konzorciumvezetd altal megvaldsuléd kiemelt projektek végrehajtasaval 10 -
kapcsolatos iratok
A vallalati tarsadalmi felel6sségvallalashoz (CSR) és a felels tizleti
GFM936 . e 5 -
magatartdshoz (RBC) kapcsolédo ligyek
GFM937 | A CSR Cselekvési Tervhez kapcsolodo tigyek 15
GFM938 | A kozfelel6sség-véllalashoz (PSR) kapcsolodo ligyek 10 -
GEM939 A Duna Stratégia Befektetés az Emberi Er6forrasokba munkacsoportjahoz s
(EUDRS PA9) kapcsolédé tigyek
GFM940 | A nemzetkozi- és kétoldalu egylittmikodésekhez kapcsolodo ligyek 5 -
GFM941 Az OECD Nemzeti Kapcsolattarté Pont miikddéshez kapcsolédé tigyek 10 -
GFM942 | A Nemzeti Onkéntes Tanacs munkajahoz kapcsol6doé tligyek 10 -
Medgfelel6ség-tanusitassal és megfelel6ség-értékeléssel kapcsolatos
GFM943 o 10 -
témak
GEM944 MSZT (Magyar Szabvéanyuigyi Testilet) tagsaggal, szabvanyositassal, 10
szabvanyok véleményezésével 6sszefliggd tigyek
GFM945 | Munkavédelmi tigyekkel kapcsolatos megkeresések 5 -
GFM946 | Fokozott expozicidk bejelentése 5 -
GFM947 | Foglalkozasi megbetegedések bejelentése 5 -
GFM948 | Balesetvizsgalati anyagok 5 -
GFM949 | Sulyos munkabalesetek bejelentdlapjai és jegyzékdnyvei 10 -
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GFM950 | Munkavédelmi jelentések, adatszolgaltatasok N 15

GFM951 | Munkavédelmi szakértéi tigyek 10 -

GFM952 | Munkavédelmi tigyekkel kapcsolatos médszertani utmutatok iratai 5 -

GFM953 | Munkavédelem szakmai irdnyitasaval kapcsolatos tigyek 5 -

GFM954 | Munkavédelmi célvizsgélatok, akcidellenérzések 5 -

GFM955 | Elézetes bejelentéssel folytatott munkavédelmi ellenérzések 5 -
Piac-felligyeleti Gigyek (KPIR — Kozponti Piacfelligyeleti Intézkedési

GFM956 | Rendszer, RAPEX - veszélyes fogyasztasi cikkekkel kapcsolatos 15 -
bejelentések rendszere, ellenérzések stb.)

GFM957 | Orszdgos Munkavédelmi Bizottsdggal kapcsolatos Gigyek N 15
Nemzeti Munkavédelmi Politikdval kapcsolatos ligyek dokumentumai,

GFM958 | ) N 15
jegyz6konyvek, levelezések

GFM959 | Munkabiztonséagi szakérték miikodési engedélye N 15

GFM960 | lgazsagligyi szakért6i kérelmek véleményezése 15 -

GFM961 | Panasziigyek munkavédelmi tigyekben 5 -

GFM962 | Bejelentések munkavédelmi tigyekben 5 -
Felligyeleti intézkedés I. fokd munkavédelmi kdzigazgatasi hatdrozattal

GFM963 10 -
szemben

GFM964 | Peres ligyek munkavédelmi tigyekben 10 -

GFM965 | Eurépai Munkavédelmi Ugyndkséggel kapcsolatos tigyek 10 -

GFM966 | SLIC-kel (Munkafelligyeleti Vezet6k Bizottsdgaval) kapcsolatos ligyek 10 -
Els6foki munkavédelmi kézigazgatasi hatarozat ellen benyujtott

GFM967 10 -
keresetlevelek

GFM968 | Foglalkoztatasi egyezmények N 15
Munkaerdpiaccal kapcsolatos hazai és nemzetkozi konferenciak,

GFM969 . (o - . N 15
tanacskozasok jegyzékonyvei
E tipikus foglalkoztatési formak ta tasaval k lat

GEM970 ‘gyes atipikus fog a. ’oz atasi formak tdmogatdasaval kapcsolatos N 15
javaslatok, koncepcidk

GEM971 Foglalkoztatéssal kapcsolatos jogszabalyok kdzdsségi jogharmonizacidval 10 ~
kapcsolatos iratok

GFM972 | Modellszamitasok a kozalkalmazotti illetményrendszerhez N 15
Javaslatok az eurdpai unioés bérszintekhez valé hosszabb tavu bérpolitika

GFM973 R N 15
kialakitasdhoz
Nemzetkdzi szervezetek tajékoztatdsa a bérmeghatdrozasi rendszerekrél,

GFM974 ) o 15 -
a béralakulasrol
A munkanélkiliség alakuldsaval kapcsolatos rovid és kozéptavu

GFM975 A 15 -
el6rejelzések

GFM976 | A munkanélkiiliség alakuldsaval kapcsolatos hosszu tavu elérejelzések N 15
Nemzeti Foglalkoztatasi Alapbdl nydjtandé munkahelyteremté

GFM977 | S 20 -
tdmogatasok iratai

GEM978 Aktiv foglalkoztatasi célok tamogatdsa fejezeti kezelésu elSiranyzatbdl 10
(AFC) nyujtandé tdmogatasokkal kapcsolatos iratai

GEM979 Hazai forrasbél megvaldsuld programok elkészitésével, tervezésével és 20
operativ irdnyitaséval kapcsolatban keletkezé iratok

GFM980 | Megyei Munkaerépiaci programokkal kapcsolatos iratok 10 -

GEM981 A févérosi és megyei kormanyhivatal foglalkoztatasi, munkaerépiaci N 15
feladatot ellato szervezeti egységgel kapcsolatos hatésagi tigyek
A févérosi és megyei kormanyhivatalok munkavédelmi, illetve munkatgyi

GFM982 ‘L i il . fa e N 15
hatéskorben eljaré jarési hivatalaival kapcsolatos hatésagi tigyek
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A févarosi és megyei kormanyhivatal foglalkoztatasi, munkaerdpiaci

GFM983 | feladatot ellaté szervezeti egységek nyilvantartasba vétellel kapcsolatos 10 -
tevékenységének szakmai iranyitasaval 0sszefliggé iratok
A févérosi és megyei kormanyhivatal foglalkoztatasi, munkaerépiaci

GFM984 | feladatot ellatd szervezeti egységek kozérdek(i munkéval kapcsolatos 10 -
tevékenységének szakmai iranyitasaval 0sszefiiggé iratok
A févérosi és megyei kormanyhivatal foglalkoztatasi, munkaerépiaci

GFM985 | feladatot ellatd szervezeti egység vezet6i értekezlet szervezésével 5 -
kapcsolatos iratok

GFM986 | Foglalkoztatassal 6sszefliggé megbizasi szerz6dések 15 -

GFM987 | Terlleti regionalis foglalkoztatasok tigyei 10 -
Megegyezésen alapulé Vezetési Rendszer (MEV rendszer), Munkaerépiaci

GFM988 | Stratégiai Tervezés (MST) fejlesztésével és mikddtetésével kapcsolatos 5 -
tgyek
Foglalkoztatasi portalokkal (eures.munka.hu, munka.hu) kapcsolatos

GFM989 | . 5 -
iratok
Informatikai programrendszerek médszertani tdmogatasaval kapcsolatos

GFM990 . 5 -
tgyek

GFM991 Nemzetkdzi Szabvanyligyi Testllettel (ISO) kapcsolatos iratok -

GFM992 | Az EURES Nemzeti Koordinacios Iroda mikodtetésével kapcsolatos tigyek 10 -

GEM993 Harmadik orszagbeli dllampolgarok magyarorszéagi munkavallalasaval 15 ~
kapcsolatos iratok (masodfoku szakhatésagi dontések)

GEM994 Foglalkoztataspolitikai igyek folyamataba épitett el6zetes és utdlagos ” ~
vezetdi ellen6rzések dokumentumai (FEUVE)
A févérosi és megyei kormanyhivatal foglalkoztatasi, munkaerépiaci

GFM995 | feladatot ellatd szervezeti egysége éltalanos felligyeleti iranyitasaval N 15
kapcsolatos ligyek
A févarosi és megyei kormanyhivatal foglalkoztatasi, munkaerépiaci
feladatot ellato szervezeti egységek munkanélkdili ellatasokkal,

GFM996 | foglalkoztatast elésegité tdmogatasokkal, munkaerépiaci 10 -
szolgaltatasokkal kapcsolatos tevékenységének szakmai iranyitasaval
Osszefliggé iratok

GFM997 | Eves foglalkoztatési jelentések, adatok N 15

GFM998 | Hivatalvizsgalat N 15

GFM999 | Evzérasi/évnyitasi feladatokhoz kapcsolédo tigyek 5 -

GFM1000 | Partnerkdzpontu mindségiranyitdsi rendszer 5 -
Az Eurdpai Unié Szocidlpolitikai és Foglalkoztatds Nemzeti Programjahoz

GFM1001 . N 15
kapcsolodo tigyek

GFM1002 | Kulfoldi szervekkel kapcsolatos tigyek N 15

GFM1003 | Kormanykozi Vegyes Bizottsdgokkal kapcsolatos iratok 10 -
Eurépai unids intézmények és forumok tevékenységével kapcsolatos

GFM1004 | . N 15
iratok
Nemzetkozi és eurdpai unids intézményekben valo részvételhez

GFM1005 | kapcsolédé el6készitd, illetve hattéranyagok (tdjékoztatok, rész- és N 15
felkészit6 anyagok, 6sszefoglaldk)
Eurdpai unids, illetve nemzetkodzi szakmai férumokon (ILO, ENSZ, OECD

GFM1006 W, . Lo 10 -
stb.) torténd részvétel adminisztrativ ligyei
Eurépai Koordinacids Tarcakozi Bizottsdg, valamint szakért6i

GFM1007 . . . 10 -
munkacsoportjainak iratai
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GEM1008 Foglalkoztatdshoz kapcsolédé pilot eljarasok, illetve kotelezettségszegési 10
és el6zetes dontéshozatali eljarasok iratai

GFM1009 | Nemzeti ILO Tanacs mikddésével kapcsolatos tigyek N 15
Foglalkoztatassal és munkaerd szabad dramlasaval kapcsolatos

GFM1010 | nemzetkdzi megéllapodasok el6készitése és végrehajtasaval 6sszefliggd 10 -
iratok
Unids stratégidkhoz kapcsolddo hazai stratégidk kidolgozasakor

GFM1011 i N 15
keletkezett iratok (EU 2020)

GFM1012 | Kiemelt programok tervezésével és el6készitésével kapcsolatos ligyek 10 -
Strukturalis Alapok keretében megvalésulé programok elékészitésével,

GFM1013 | tervezésével és nyomon kdvetésével kapcsolatos iratok (példaul TAMOP, 15 -
TIOP, GINOP, VEKOP, TOP, TOP Plusz stb.)

GFM1014 | Kdzvetlen brisszeli palyazatok iratai 20 -
Hazai térsfinanszirozasu, illetve egyéb nemzetkozi palyazatokkal

GFM1015 o o 15 -
kapcsolatos adminisztrativ tigyek

GFM1016 | Eurdpai Globalizacios Alkalmazkodasi Alap (EGAA) felhasznalasa 5 -

GFM1017 | Eurdpai Szocidlis Alappal (ESZA) kapcsolatos tigyek N 15

GFM1018 | Allamreform Operativ Programmal kapcsolatos palyazatok 10 -

GFM1019 | Elektronikus Koézigazgatas Operativ Programmal kapcsolatos palyazatok **10 -

GFM1020 | HEFOP 1.2 projekttel kapcsolatos iratok **10 -

GFM1021 | HEFOP 2.2.2 projekt dokumentécidja **10 -

GFM1022 | HEFOP 3.5.3 Lépj el6re projekt iratai **10 -
KMROP 4.1.2 Az integralt foglalkoztatasi és szocialis szolgaltatasi rendszer

GFM1023 | o T 10 B
kialakitasa projekt iratai
TAMOP 1.1.2 Decentralizalt programok a hatranyos helyzet(ek

GFM1024 L, o . **10 -
foglalkoztathatdsagaért projekt iratai

GFM1025 | TAMOP 1.3.1 projekt kapcsolatos ligyek **10 -
TAMOP 1.3.1-12 A Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat fejlesztése II. projekt

GFM1026 | . . **10 -
iratai

GFM1027 | TAMOP 2.1.1 Lépj egyet elére Il. projekt iratai **10 -
TAMOP-2.4.3 D-3-13/1 Foglalkoztatasi szévetkezet — Hid a munka vilagaba

GFM1028 ) ) *%10) -
projekttel kapcsolatos iratok
TAMOP 2.4.8-12 A munkahelyi egészség és biztonsag fejlesztése,

GFM1029 - P L e **10 -
a munkaligyi ellenérzés fejlesztése kiemelt projekt iratai
TAMOP 2.6.1 Az akkreditaci6 rendszerének kialakitasa projekttel

GFM1030 . **10 -
kapcsolatos iratok
TAMOP 5.4.2 Kézponti szocidlis informécids fejlesztések projekttel

GFM1031 , #£10 _
kapcsolatos iratok
TAMOP 5.6.3-12 A fogvatartottak tébbszakaszos, tarsadalmi és

GFM1032 | munkaerépiaci integraciodja és az intenziv utbgondozas modellje projekt **10 -
iratai
TIOP 3.2.1-08 Az integrélt rendszer kereteinek megteremtése az AFSZ

GFM1033 | i L o 10 -
infrastrukturajanak fejlesztésével projekt iratai
TIOP 3.2.1-12 Az integrdlt rendszer kereteinek megteremtése

GFM1034 - A s : . e **10 -
a foglalkoztatdsi szolgalat infrastrukturajanak fejlesztésével projekt iratai
Integracios keret koltségvetésével és feladatfinanszirozassal 6sszefliggd

GFM1035 | . **10 -
ligyek

GEM1036 Eurc'.).pai u”ni.c.')s !(épzések koordinaciojaval 6sszefiigg6 ligyek (példaul TAIEX N 15
egyuttmuikodés)
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GFM1037 | Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos tigyek 15 -

GFM1038 | Kozfoglalkoztatdshoz kapcsolodé foglalkoztathatdsagi vizsgélat 10 -

GFM1039 | Kozfoglalkoztatasbdl a versenyszféraba munkaerépiaci program 10 -
Foglalkoztataspolitikdhoz kapcsolddo informatikai rendszerek

GFM1040 | bevezetésével, izemeltetésével és tovabbfejlesztésével osszefiiggd 10 -
feladatok

GFM1041 | EgylttmUikodési megéllapodésok, szerz6dések iratai 5 -
GINOP 6.2.1-VEKOP-15 Részvétel az OECD Feln6ttek Képesség- és

GFM1042 o . e 10 -
Kompetenciamérése programjaban (PIAAC) projekt iratai

GFM1043 | GINOP 6.1.2. Digitélis Szakadék Csdkkentése projekt iratai **10 -
Nem kiemelt, eurdpai unids forrasbdl megvaldsulé projektek

GFM1044 | . 10 _
végrehajtasaval kapcsolatos iratok

GFM1045 | Hazai forrdsbol megvaldsuld projektek végrehajtasaval kapcsolatos iratok **10 -
Foglalkoztataspolitikahoz, illetve munkafelligyelethez kapcsolédd,

GFM1046 |~ . 1 s s - **10 -
tajékoztatasul megkuildott iratanyagok, meghivok

2027.
GFM1047 | GINOP-5.3.7 Jogszerti foglalkoztatas fejlesztése projekt iratai december -
31-ig

GFM1048 | Uniés munkanélkili elldtdsok megtéritésével kapcsolatos tigyek **10 -
Nemzeti Foglalkoztatasi Alap szabalyzatai, miikddtetésével kapcsolatos

GFM1049 | kdzponti szabalyozasok, elvi allasfoglaldsok, irdnymutatasok, kérelmek, N 15
tervezések dokumentumai

GFM1050 | Nemzeti Foglalkoztatasi Alap tervezésével kapcsolatos iratok 10 -

GFM1051 | Nemzeti Foglalkoztatasi Alappal kapcsolatos adatszolgaltatasok 10 -
Nemzeti Foglalkoztatasi Alap kdnyvviteli elszdmolasat kozvetlenil és

GFM1052 . L, L, 10 -
kozvetetten aldtdmasztd szamviteli bizonylatok
Nemzeti Foglalkoztatasi Alap éves koltségvetési dokumentumai

GFM1053 o e N 15
(beszdmolok, zarszamadésok)
Nemzeti Foglalkoztatasi Alap mUkodtetésének adminisztrativ Ggyei:

GFM1054 | szamviteli, leltarozasi dokumentumok, megallapodasok, havi és 10 -
negyedéves jelentések, szerz6dések stb.
Nemzeti Foglalkoztatdsi Alap miikddtetésével, felhasznalasaval

GFM1055 o 10 -
kapcsolatos szakmai, pénziigyi ellenérzések iratai
Peres ligyek foglalkoztatas-felligyeleti hatésdgi (munkatigyi) ellenérzési

GFM1056 | gy g gy gi ( gyi) 10 B
ligyekben

GEM1057 FeIUgye!'eti ?ntézkefiés’ I: foku foglalk,o.ztafés—’fell']gyeleti hatosagi 10 ~
(munkatgyi) ellendérzési kdzigazgatasi dontésekkel kapcsolatban

GFM1058 | Panaszligyek foglalkoztatas-felligyeleti hatosagi tigyekben (munkaiigy) 5 -
Foglalkoztatas-feliigyeleti hatosagi (munkatgyi) célvizsgalatok,

GFM1059 | 9 @rontarasielugy 9l 9y J NS 15
akcidellenérzések
Eves foglalkoztatési jelentések, adatok foglalkoztatas-feliigyeleti hatdsagi

GFM1060 e e e N 15
ellenérzés (munkatgyi ellenérzés)

GEM1061 Hivat?IvilzsgéIat (foglalkoztatas-felligyeleti hatosagi/ munkatgyi N 15
ellendrzés)
Nemzetkdzi Munkaligyi Szervezetek (ILO), illetve egyéb nemzetkozi

GFM1062 | szervezetekkel kapcsolatos szakmai egylttmUikodések és programok, N 15
illetve jelentések anyagai (belfoldi)

GFM1063 | Eurépai Munkaligyi Hatdsaggal (ELA) kapcsolatos tigyek 10 -

GFM1064 | Emberkereskedelem elleni mechanizmussal kapcsolatos tigyek 10 -
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GFM1065 oo N 15
(munkatgyi) hatosagi tigyek

GFM1066 | Belsé Piaci Informacids Rendszerrel (IMI) kapcsolatos megkeresések 5 -
Tarsféhatdsagokkal folytatott levelezések foglalkoztatas-felligyeleti

GFM1067 . . 3 -
hatésagi tigyben (munkatigy)
Foglalkoztatas-felligyelet ka kmai irdnyitasaval k lat

GEM1068 nog alkoztatas-feligyelet (munkatigy) szakmai irdnyitasaval kapcsolatos s ~
tgyek

GEM1069 FogIaIkoztatés-lfeIUgyeIe.ti’hatéség’i (r?wunlfai]gyi) ellenérzési tigyekkel s ~
kapcsolatos modszertani Utmutaték iratai

GEM1070 Jogerésul. f(.)klll ha,',cércl)zatok (foglalkoztatas-feligyeleti hatdsagi/ 5 ~
munkatgyi ellenérzés)

GFM1071 | Ugyészségi torvényességi feliigyelet kézigazgatasi ligyekben 10 -

GFM1072 | POSTING (Kikuldetés, kirendelés, munkaeré-kolcsdnzés) tigyek 5 -

GFM1073 | Hatdsagi bizonyitvanyokkal kapcsolatos iratok 10 -

GFM1074 | A GINOP 5.3.7 projekt megvaldsitasaval kapcsolatos levelezések 15 -

GFM1075 | Egylttmikddés a Munkahelyek Biztonsdgaért partnerségi program 10 -

GFM1076 | Kontrolleri lekérdezések 15 -
Foglalkoztatas-felligyeleti (munkatigyi), munkavédelmi szakmai

GFM1077 i 15 -
rendszerrel kapcsolatos iratok
Sulyosan hatranyos helyzetl munkavallal6 foglalkoztatdsat el6segité

GFM1078 |, ) . 10 -
tamogatasokkal kapcsolatos tigyek

GFM1079 | Kozfoglalkoztatottak elhelyezkedési tdmogatasaval kapcsolatos tigyek -

GFM1080 | Munkésszallasok kialakitdsdnak tdmogatasaval kapcsolatos ligyek 10 -
Foglalkoztatast eléseqité szolgaltatast nyujtd szervezetek

GFM1081 | =" " 5 -
nyilvantartasaval kapcsolatos tigyek

GEM1082 OFA Orszagos Foglalkoztatasi Kozhasznu Nonprofit Kft. foglalkoztatast s
elésegitd szolgéltatasokkal kapcsolatos tigyei
A févarosi és megyei kormanyhivatal foglalkoztatasi, munkaerdpiaci

GFM1083 | feladatot ellato szervezeti egységek szolgaltatasi tevékenységével 5 -

kapcsolatos iratok

Jelmagyarazat:

* A vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség megsziinését vagy a kotelezett éltali Uj vagyonnyilatkozat tételét
kovetben vissza kell adni a kotelezettnek.

** A program fenntartasi id6szakat kovetden.

N - nem selejtezhetd

HN - hataridé megjeldlése nélkil 6rzendd
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2. fiiggelék
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GAZDASAGFEJLESZTESI MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEG NEVE

Iktatészam:

Cimzett neve részére Ugyintézé:

Cimzett beosztasa Telefonszam:
E-mail:

Cimzett szervezet Hivatkozasi szam:

Cimzett cime (Helység)

Cimzett cime (Utca, hazszam)

Cimzett cime (Irdnyitészam)

Targy:

Tisztelt Beosztas Asszony/Ur!

Szovegrész Times New Roman 12-es betlimérettel, 1,15-0s sorkdzzel, sorkizartan, a tartalom jél strukturdltan.

Szbvegrész Times New Roman 12-es betlimérettel, 1,15-6s sorkdzzel, sorkizartan, a tartalom jol strukturaltan.
Szbvegrész Times New Roman 12-es betlimérettel, 1,15-6s sorkdzzel, sorkizartan, a tartalom jol strukturaltan.

Budapest, 2023. hénap ......

Tisztelettel:
<kiadmaényozd/készité neve>
<kiadmanyozd/készitd beosztasa>
Melléklet:

Kapjdk: 1.sz. pld.: Irattar
2. sz. pld.: Cimzett
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3. fliiggelék

GAZDASAGFEJLESZTESI MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEG NEVE

Iktatészam:

Cimzett neve részére

Cimzett beosztasa

Cimzett szervezet

Targy:

Ez a levél kizardlag elektronikus uton keriil megkildésre.

Tisztelt Beosztas Asszony/Ur!

Ugyintézé:
Telefonszam:
E-mail:
Hivatkozasi szam:

Szovegrész Times New Roman 12-es betlimérettel, 1,15-0s sorkdzzel, sorkizartan, a tartalom jél strukturdltan.
Szbvegrész Times New Roman 12-es betlimérettel, 1,15-6s sorkdzzel, sorkizartan, a tartalom jol strukturaltan.
Szbvegrész Times New Roman 12-es betlimérettel, 1,15-6s sorkdzzel, sorkizartan, a tartalom jol strukturaltan.

Budapest, 2023. hénap ......

Tisztelettel:

Melléklet:

Kapjdk: 1.sz. pld.: Irattér
2. sz. pld.: Cimzett

<kiadmaényozd/készité neve>
<kiadmanyozd/készitd beosztasa>



HIVATALOS ERTESITO -

2023.évi61.szam

5957

Iktatdszam:

Targy:

(] ;-%Iﬂl

—
L
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4. fiiggelék

GAZDASAGFEJLESZTESI MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEG NEVE

FELJEGYZES

<név beosztas>
részére

Ugyintézé:
Telefonszam:

Szbvegrész Times New Roman 12-es betlimérettel, 1,15-6s sorkdzzel, sorkizartan, a tartalom jol strukturaltan.

Budapest, 2023. junius

Témogatom / nem tdmogatom:

<kiadmanyozé/készitdé neve>
<kiadmanyozd/készitd beosztasa>

Engedélyezem / nem engedélyezem:

<kiadmanyozo/készité neve>
<kiadmanyozd/készitd beosztasa>

Melléklet:

<kiadmanyozd/készité neve>
<kiadmdnyozd/készitd beosztasa>
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Iktatészam:

Targy:

ERKEZETT TOVABBITVA

ERKEZETT TOVABBITVA

ERKEZETT TOVABBITVA

ERKEZETT TOVABBITVA

TOVABBI UGYINTEZESRE: ......cuueceeeeeenennnns Foosztalyra / Vissza az ligyinditéhoz

— m

"IIIIIIIIII&\\\%“

GAZDASAGFEJLESZTESI MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEG NEVE

UGYINDITO: ....covveeiiiii, Féosztaly
Ugyintéz6 neve, telefonszama
Datum:

(név)
helyettes allamtitkar asszony/ur
atjan
(név)

allamtitkar asszony/ur
utjan

(név)
kozigazgatasi dllamtitkar asszony/ur
utjan

(név)
miniszter asszony/ur
részére
tdjékoztatasul/alairasra/jévahagyasra

5. fiiggelék
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6. fliiggelék

Iratselejtezési jegyz6konyv
(minta)

Iktatoszam': - /2023.

Készlilt a Gazdasagfejlesztési Minisztérium irattaraban/ hivatali helyiségében: [pontos cim, datum]

Jelen vannak:

Iratkezelésért felelBs VEZELE: ... ... [személynév, beosztas]

A selejtezés id6pontja: [-tdl, -ig]

A selejtezés ald vont iratok évkore: [-tdl, -ig]

A selejtezés ala vont iratok terjedelme (ifm): [6sszmennyiség]

A selejtezés ala vont iratok keletkeztetdje(i), selejtezésben érintett szerv és jogeléd szervek?:

A selejtezés ald vont iratok targya: [Osszefoglald megnevezése, iktatott, nem iktatott, tételszammal nem
rendelkezé stb.]

A selejtezés soran figyelembe vett jogszabalyok, és a selejtezés ald vont iratanyag keletkezésekor hatélyos irattari
terv szama®:

... szamu a Gazdasagfejlesztési Minisztérium Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol utasitas

az 1995. évi LXVI. torvény 9. § f) pontja
a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 64. §-a

' A selejtezési jegyzékonyvet, példanyszamtol fuggetlentl, egy iktatoszamra szlikséges iktatni.

2 Opciondlis a vonatkozo iratjegyzéket tartalmazé melléklet mintaval egyditt, helyi tagintézményi és szervekre vonatkozé sajatossagok figyelembe
vehetodk.

3 Ha a Magyar Nemzeti Levéltar Szakmai Koordinacids Igazgatdsag Koziratvédelmi hatdsagi és Iratkezelés-felligyeleti Osztaly engedélyt adott
valamely tétel vagy tételek 6rzési idejének megvaltoztatasara, akkor az erre vonatkozé levél iktatdszamat is kérjuk feltlintetni.
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A selejtezés ala vont iratok tételszintl felsorolasat a jegyzokonyv ...... szdmu mellékletét képezd iratjegyzék
tartalmazza, 6sszesen [...] oldal.

A selejtezés ald vont iratok darabszint( (iktatoszam szerinti) felsorolasat a jegyzékonyv ....... szamu mellékletét
képezd iratjegyzék tartalmazza, 6sszesen [...] oldal.

A selejtezés a selejtezett iratok keletkezésekor hatalyos iratkezelési szabalyzatban foglaltaknak megfelelGen folyt le,

ezért a selejtezési jegyz6konyvet, annak mellékletével/mellékleteivel egyiitt, jovahagyas végett a Magyar Nemzeti

Szakmai Koordinacids lgazgatésag Koziratvédelmi hatosagi és Iratkezelés-felligyeleti Osztaly részére felterjesztem.

K. m.f.

P.H.

Iratkezelésért felelds vezetd

A Magyar Nemzeti Levéltar Szakmai Koordinacios Igazgatosag Koziratvédelmi hatdsagi és Iratkezelés-felligyeleti

Osztaly zaradéka:

Datum: ..o

P.H.

Magyar Nemzeti Levéltar Szakmai Koordindciés lgazgatésag Koziratvédelmi hatdsagi és Iratkezelés-felligyeleti
Osztaly részérdl
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Melléklet a(z) - /2023. iktatdszdmu iratselejtezési jegyz6konyvhoz

[Iratjegyzék-minta I.]

Selejtezés ala vont iratok tételszintii felsorolasa

1. Keletkeztetd (jog/tevékenységeldd) SZerv MegNeVEZESE: ... . c.uuiuir ittt

A(2) ... (utasitds) szamon (év) kiadott iratkezelési szabdalyzat mellékletét képezd irattari terv szerint:

I Terjedelem
Tételszam Tételszam targya Evkor .
(ifm)
2. Keletkeztetd (jog/tevékenységelBd) SZerv MEgNEVEZESE: ... ...uuiu ittt e ea e
A(z) ... (utasitas) szamon (év) kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezd irattéri terv szerint:
Terjedelem

Tételszam Tételszam targya Evkor )
(ifm)
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[Iratjegyzék-minta Il.]

Selejtezés ala vont iratok darabszintii jegyzéke*

1. Keletkeztetd (jog/tevékenységel8d) SZerv MegNeVEZESE: .. ... ...vuiuinin ittt

A(z) ... (utasitds) szamon (év) kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezé irattéri terv szerint®:

L. L , P Terjedelem
Iktatészam Ugyirat targya Evkor .
(ifm)
2. Keletkeztetd (jog/tevékenységel6d) SZErv MEgNEVEZESE: ... ... ..iuiuiuiii it
A(z) ... (utasitas) szamon (év) kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezd irattéri terv szerint:

L A Terjedelem

Iktatészam Ugyirat targya Evkor (ifm)

Imm

4 Darabszintl jegyzék csak indokolt esetben (pl. irattéri terv vagy tételszam hidnya stb.) - lehetéleg elézetes levéltari egyeztetést kdvetéen —
készitendd. Az iratkezelési szoftver altal generdlt, Ugyiratszintl lista esetén is kérjuk a levéltarral torténd elézetes egyeztetést. Ezekben
az esetekben is a fenti, azaz keletkeztetd (jogel6dok) szerinti bontas alkalmazando.

® Amennyiben a tablazatban Osszegzett iratanyag esetében iratkezelési szabalyzat, irattari terv barmely - a jegyzékonyv elején jelzett -
ok/korilmény folytan nem hozzaférhetd, a jelzett rész Giresen marad.
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[Iratjegyzék-minta lll.]

Selejtezés ala vont, targyi csoportokba rendezett iratok jegyzéke®

1. Keletkeztetd (jog/tevékenységel8d) SZerv MegNeVEZESE: .. ... ...vuiuinin ittt

A(z) ... Levéltar altal ... szamon engedélyezett rendezési terv szerint:

Terjedelem

Targyi csoport szama Targy Evkor (ifm)
ifm

© Irattéri terv hidnyaban a tételszdmmal el nem latott iratokat utdlagosan, targyi csoportokba kell rendezni. A targyi csoportok kialakitasat a Magyar
Nemzeti Levéltarral Szakmai Koordinécios Igazgatdsag Koziratvédelmi hatdsagi és Iratkezelés-felligyeleti Osztallyal el6zetesen egyeztetni kell.
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7. fliggelék

Kényszerselejtezési jegyz6konyv
(minta)

Iktatészam”: - /2023

Késziilt a Gazdasagfejlesztési Minisztérium irattardban/ hivatali helyiségében: (pontos cim, Budapest, az elektronikus
alairason jelzett datum szerint.)

Jelen van(nak):

Iratkezelésért felelds VEZEtO: ... ..c.vvuiii s (személynév, beosztas)

A 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 64. § (7) bekezdése értelmében karosodast szenvedett iratok esetében
bekovetkezd kdresemény korilményeinek rovid 6sszefoglalasa (milyen kar, mikor, hol tortént, pontos cimmel):

A kényszerselejtezés idépontja: (-tdl, -ig)

A kényszerselejtezés ald vont iratok évkore: (-tdl, -ig)

A kényszerselejtezés ala vont iratok terjedelme (ifm): (6sszmennyiség)

A kényszerselejtezés ala vont iratok keletkeztetdje(i), kényszerselejtezésben érintett szerv és jogeléd szervek®:

A kényszerselejtezés ald vont iratok targya® (6sszefoglaldé megnevezése, iktatott, nem iktatott, tételszammal nem

rendelkez6 stb.):

A kényszerselejtezés ald vont iratok felsorolasat a jegyzékonyv ...... szamu mellékletét képezé iratjegyzék
tartalmazza, 6sszesen (...) oldal.

K. m.f.

P. H.

Iratkezelésért felelds vezetd

7 A kényszerselejtezési jegyzékonyvet, példanyszamtol fliggetlendl, egy iktatdszamra szikséges iktatni.
8 Amennyiben megallapithato.
° Amennyiben megallapithato.
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Melléklet a(z) - /202_ iktatészamu iratselejtezési jegyz6kdnyvhoz

[Iratjegyzék-minta I.]

Kényszerselejtezés ala vont iratok felsorolasa

1. Keletkeztetd (jog/tevékenységeldd) SZerv MegNeVEZESE: ... . c.uuiuir ittt

A(2) ... (utasitds) szamon (év) kiadott iratkezelési szabdalyzat mellékletét képezd irattari terv szerint:

- Terjedelem
Tételszam'™ Tételszam targya"' Evkor'? .
(ifm)
2. Keletkeztetd (jog/tevékenységelBd) SZerv MEgNEVEZESE: ... ...uuiu ittt e ea e
A(z) ... (utasitas) szamon (év) kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezd irattéri terv szerint:
. . ; .. . Terjedelem
Tételszam Tételszam targya Evkor (ifr)
Imm

© Amennyiben beazonosithato.
" Amennyiben beazonosithatd.
2. Amennyiben beazonosithaté.
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[Iratjegyzék-minta Il.]

Kényszerselejtezés ala vont iratok darabszintii jegyzéke'?

1. Keletkeztetd (jog/tevékenységel8d) SZerv MegNeVEZESE: .. ... ...vuiuinin ittt

A(2) ... (utasitas) szamon (év) kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezé irattéri terv szerint™:

., . , I Terjedelem
Iktatészam Ugyirat targya Evkor .
(ifm)
2. Keletkeztetd (jog/tevékenységel6d) SZErv MEgNEVEZESE: ... ... ..iuiuiuiii it

A(z) ... (utasitas) szamon (év) kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezd irattéri terv szerint:

Terjedelem

Iktatoszam Ugyirat targya Evkér )
(ifm)

'* Darabszint(i jegyzék csak indokolt esetben (pl. irattari terv vagy tételszam hidnya stb.) - lehetSleg el6zetes levéltari egyeztetést kovetéen —
készitendd. Az iratkezelési szoftver altal generdlt, Ugyiratszintl lista esetén is kérjik a levéltarral torténé elézetes egyeztetést. Ezekben
az esetekben is a fenti, azaz keletkeztetd (jogel6dok) szerinti bontas alkalmazando.

“ Amennyiben a tablazatban Osszegzett iratanyag esetében iratkezelési szabalyzat, irattari terv barmely - a jegyzékonyv elején jelzett —
ok/koriilmény folytan nem hozzaférhetd, a jelzett rész Giresen marad.
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[Iratjegyzék-minta lll.]

Kényszerselejtezés ala vont, targyi csoportokba rendezett iratok jegyzéke'

1. Keletkezteté (jog/tevékenységel6d) szerv megnevezése:

A(z) ... Levéltar altal ... szamon engedélyezett rendezési terv szerint:

Targyi csoport szama

Targy

Evkor

Terjedelem
(ifm)

'S |rattari terv hianyaban a tételszammal el nem latott iratokat utélagosan, targyi csoportokba kell rendezni. A targyi csoportok kialakitasat a Magyar

Nemzeti Levéltarral el6zetesen egyeztetni kell.
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A gazdasagfejlesztési miniszter 14/2023. (XIl. 7.) GFM utasitasa
a Gazdasagfejlesztési Minisztérium Adatvédelmi, Adatkezelési és Adatbiztonsagi Szabalyzatarol

A jogalkotasrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja, a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsérol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl szol6, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 24. cikk (2) bekezdése, az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény 25/A. § (3) bekezdése, 30. § (6) bekezdése
és 35. § (3) bekezdése alapjan, figyelemmel a Gazdasdgfejlesztési Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz6l6
1/2023. (I. 23.) GFM utasitas 1. melléklet 103. § (1) bekezdés 1-4. pontjara, a Gazdasagfejlesztési Minisztérium muikodésével
Osszefliggésében keletkezett adatok kezelésének rendjére, az adatok védelmére és biztonsdgdra vonatkozé szabalyokra,
valamint a kozérdekd adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitési rendjére vonatkozodan a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Gazdaséagfejlesztési Minisztérium (a tovdbbiakban: Minisztérium) Adatvédelmi, Adatkezelési és Adatbiztonségi
Szabdlyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az utasitas 1. mellékletében foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.§ Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Nagy Mdrton Istvdn s. k.,

gazdasagfejlesztési miniszter

1. melléklet a 14/2023. (XIl. 7.) GFM utasitdshoz

A GAZDASAGFEJLESZTESI MINISZTERIUM
ADATVEDELMI, ADATKEZELESI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

ALTALANOS RESZ

I. FEJEZET
A SZABALYZAT HATALYA, CELJA, ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat hatdlya

1.1. A Szabalyzatban foglaltak iranyaddak az olyan adatkezelésekre is, amelyeket a Szabélyzat nem nevesit. A Szabélyzat
személyi hatdlya ald tartozék a Szabdlyzatban nem nevesitett adatkezelések esetében is kdtelesek a Szabalyzat
eléirasait megfelel6en alkalmazni.

1.2. A Szabalyzat valamennyi, a Minisztériumban a kormdnyzati igazgatasrél sz6l6 2018. évi CXXV. torvény
(a tovabbiakban: Kit.) alapjan kormanyzati szolgalati jogviszonyban, politikai szolgalati jogviszonyban, biztosi
jogviszonyban, a munka torvénykonyvér6l szolé 2012. évi | torvény (a tovabbiakban: Mt) alapjan
munkaviszonyban, megbizasi jogviszonyban, valamint egyéb jogviszonyban (kirendelt, dtvezényelt) foglalkoztatott
személyre iranyad6. Az utasitds targyi hatdlya - a Kozszolgdlati Személyligyi Nyilvantartassal Osszefiiggd és
a mindsitett adatok kivételével — kiterjed az Minisztérium kezelésében Iévé valamennyi adatra.

2. A Szabalyzat célja

2.1. A Szabalyzat célja, hogy a Minisztérium tevékenysége soran
a) biztositsa a személyes adatok védelméhez fiz6d6 informacids dnrendelkezési jog érvényesiilését,
b) meghatarozza a Minisztérium éltal kezelt kozérdekd adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésére és
kozzétételére vonatkozé szabalyokat, tovabba
<) biztositsa a Minisztérium altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhaszndldsanak megakadalyozésa
érdekében a személyes adatok és kiilonleges adatok kezelése soran irdnyad6 adatvédelmi és adatbiztonségi
szabalyokat.
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2.2.

3.1.

4.1.

4.2.

4.3.

44.

A Szabalyzat alkalmazésa soran az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolo 2011. évi
CXIl. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl sz6l6, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR)
hatdlyos rendelkezései az irdnyadodak.

3. Ertelmez6 rendelkezések, fogalmak

A Szabdlyzat alkalmazdsa sordn az Infotv.-ben, a GDPR-ban meghatdrozott, tovabba az aldbbi értelmezé

rendelkezések iranyaddak:

a) adatvédelmi tisztvisel6: a Minisztériummal kormdnyzati szolgélati jogviszonyban, munkaviszonyban allé
személy, illetve a Minisztérium altal megbizott ligyvéd vagy Ulgyvédi iroda, aki megfelel az Infotv.
25/L. §-aban foglalt kovetelményeknek, tovabba az adatvédelmi jog és gyakorlat szakérti szintl ismeretével
rendelkezik, és elldtja az Infotv.-ben, illetve a GDPR-ban meghatérozott feladatokat;

b) dijak, elismerések: Magyarorszag cimerének és zészlajanak hasznalatardl, valamint allami kitlintetéseirél sz6l6
2011. évi CCIl. torvény 21. § a) pontja és 22. § (1) bekezdés b) pontja szerinti dij, elismerés;

<) érintett: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito,
példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgdra vonatkozé egy vagy tébb tényezd
alapjén azonosithatd, vagy az adatkezelés sordn azonositott;

d) foglalkoztatott: a Minisztériummal a Kit. alapjan korményzati szolgdlati jogviszonyban, politikai szolgalati
jogviszonyban, biztosi jogviszonyban, a Minisztériumhoz vezényelt hivatdsos vagy katonai szolgalati
viszonyban, illetve az Mt. alapjan munkaviszonyban, megbizési jogviszonyban foglalkoztatott személy;

e) harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, a Minisztériummal vagy a Minisztériummal szerz8déses viszonyban 4ll6 mas
adatkezel6vel és adatfeldolgozdval, vagy azokkal a személyekkel, akik a Minisztérium vagy mas adatkezel6
vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazést kaptak;

f) irdnyadé jog: a GDPR, illetve a rendelkezéseinek értelmezésével 6sszefiiggésben kiadott 29. cikk szerinti
Adatvédelmi Munkacsoport véleményei, irdnymutatasai és az Eurépai Adatvédelmi Testlilet dokumentumai,
valamint a GDPR dltal biztositott felhatalmazas alapjan vagy erre tekintettel megalkotott magyar
jogszabalyok (igy kilondsen az Infotv.), mas adatvédelmi targyu jogszabdlyok, valamint a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsdg (a tovabbiakban: NAIH) altal kiadott dokumentumok;

g) kormdnyzati vezeté: a Kit. 3. § (3) bekezdése, valamint 3. § (7) bekezdés a) és b) pontja szerinti személy;

h) kézérdekii adat felel6s: a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szélé 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet
(a tovébbiakban: Statutum rendelet) 103-111/E. §-dban meghatdrozott feladat- és hataskoreit érintd,
az Infotv. 3. § 5. és 6. pontjdban meghatarozott kozérdek(, valamint kozérdekbdl nyilvdnos adatok
(a tovébbiakban egyiitt: kozérdek( adat) megismerésére irdnyulé egyedi igények tekintetében a Jogi és
Koordindcids Féosztaly foglalkoztatottja jar el.

Il. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK ALAPVETO KOVETELMENYEI

4. Az adatkezelés médja

A Minisztérium tekintetében ugy kell meghatdrozni az adatkezelés koriilményeit és modjat, hogy az adatkezelés
megfeleljen a GDPR-ban foglalt alapelveknek, illetve a Szabalyzatban meghatéarozott kvetelményeknek.

Személyes adatok csak abban az esetben kezelhetdk, ha az adatkezelés céljat egyéb eszkdzzel észszerli médon nem
lehetséges elérni.

A Minisztérium tekintetében az adatkezelést gy kell megtervezni és végezni, hogy az Infotv. 7. § (1) bekezdésének
medgfeleléen a személyes adatok kezelése jogszer( és tisztességes, valamint az érintett szdmdra atlathato legyen.

Az adatkezelés meghatdrozdsa sordn biztositani kell, hogy a személyes adatok gydljtése csak meghatéarozott,
egyértelm( és jogszerl célbdl torténjen. Az adatkezelés céljanak kifejezettnek, pontosan megfogalmazottnak és
jogszerilinek, tovabba mar az adatkezelés megkezdésének idépontjdban meghatarozottnak kell lennie. A személyes
adatok nem kezelhet6ek az eredeti adatkezelési célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.
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4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

5.1.

5.2.

53.

54.

55.

6.1.

6.2.

A Minisztérium az adatkezelést ugy tervezi meg és Ugy végzi, hogy a személyes adatok kezelése, az adatkezelés
céljai szempontjabdl megfelel6 és relevans legyen, az adatkezelés céljain ne terjeszkedjen tul, és az adatok kezelése
csak a szlikséges mértékre korlatozédjon. A Minisztériumban biztositani kell azt, hogy a személyes adatok taroldsa
a lehet6 legrévidebb idétartamra korlatozédjon. Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa
a szilkséges id6tartamra korldtozodjon, az adatkezelés céljahoz vagy a jogszabalyi kotelezettségekhez igazodo
torlési hataridét kell megallapitani.

A Minisztériumban az adatkezelést ugy kell megtervezni és végezni, hogy a személyes adatok taroldsa olyan
formdban torténjen, amely az érintettek azonositdsdt csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
szlikséges ideig teszi lehet6vé.

A Minisztériumban az adatkezelés megtervezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy megfelelé technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosoddsaval szembeni
védelmet is ideértve.

A Minisztérium felelés azért, hogy az adatkezelés igazolhatéan megfeleljen a GDPR 5. cikk (1) bekezdésének.
Ezen kotelezettség teljesitésében valamennyi foglalkoztatottat, a Minisztériummal szerzédéses viszonyban &llé
adatkezel6t és adatfeldolgozot kdzrem(ikddési kotelezettség terhel.

A Minisztériumnak a személyes adatok kezeléséhez megfelelé jogalappal kell rendelkeznie. A Minisztérium csak
akkor kezelhet személyes adatot, ha az adatkezeléshez a GDPR 6. cikke vagy 9. cikke szerinti jogalappal rendelkezik,
és a jogalap alkalmazasaval 6sszefliggésben teljestiinek az irdnyado jogban eldirt kovetelmények.

5. A hozzajarulas jogalapjanak alkalmazasi kovetelményei

A Minisztérium adatkezelései soran a hozzjarulas jogalapjat kizarélag akkor alkalmazhatja, ha a Szabdlyzat és

azirdnyadd jog altal a hozzéjaruldssal 6sszefliggésben eléirt kovetelmények teljestilnek.

A Minisztériumban torténé adatkezelés soran a hozzajarulas jogalapjanak alkalmazasaval 6sszefliggésben meg kell

vizsgdlni, hogy a hozzdjarulds megaddsaval kapcsolatban érvényesiilhet-e a beleegyezés oOnkéntessége.

Az dnkéntesség vizsgalata soran figyelembe kell venni azt, hogy

a) az érintett valés vagy szabad vélasztési lehetéséggel rendelkezzen, és lehetésége legyen a hozzdjarulas
anélkili megtagadasara vagy visszavonasara, hogy ez karara valna,

b) a Minisztérium és az érintett kdzott ne alljon fenn olyan egyenlétlen viszony, amely miatt valészin(tlen, hogy
a szoban forgd hozzajarulds megadasa onkéntesen tortént.

Amennyiben a Minisztérium az 5.1. és 5.2. pont szerint elvégzett értékelése alapjan arra a kovetkeztetésre jut, hogy

a hozzajarulas jogalapja alkalmazhaté valamely adatkezelés esetében, akkor

a) képesnek kell lennie annak igazoldsara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult
(igy példdul az érintett &ltal tett irdsbeli hozzajarulds megdérzése a GDPR 11. cikkében foglaltakra is
figyelemmel),

b) az adatkezelés megtervezése és végrehajtdsa sordn biztositani kell azt, hogy az érintett adatkezelési
célonként kllon-kilon tudjon hozzajarulni a kiilonb6z6 célt adatkezelésekhez.

Ha az érintett hozzajaruldsat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely més lgyekre is vonatkozik,

a Minisztériumban biztositani kell azt, hogy a hozzdjarulds iranti kérelmet ezektél a mas tigyektdl egyértelmien

megkilonboztethetd mddon kell eléadni, értheté és kdnnyen hozzéférheté formdban, vildgos és egyszerl

nyelvezettel. A Minisztériumban az elektronikus vagy papiralapu formanyomtatvanyokon biztositani kell, hogy

a hozzéjarulast kérd szévegrészek elkiiloniljenek a formanyomtatvany tobbi részétol.

A hozzdjarulds visszavondsat ugyanolyan egyszerli moédon kell lehetévé tenni az érintett részére, mint annak

megadasat.

6. A szerzédéses jogalap alkalmazasanak kovetelményei

A Minisztérium a szerz6déses jogalapot kizarélag akkor alkalmazhatja, ha a Szabalyzat és az irdnyadd jog altal

a szerz6déses jogalappal 6sszefliggésben eldirt kovetelmények teljestilnek.

A szerz6déses jogalap akkor alkalmazhatd, ha a Minisztérium igazolni tudja, hogy

a) az érintettel kotott szerz6dés teljesitéséhez meghatdrozott személyes adatok kezelése (ideértve
a foglalkoztatasra irdnyulé szerzédést) feltétlenil sziikséges,
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6.3.

7.1.

7.2

7.3.

74.

8.1.

8.2.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

b) az adatkezelés a szerz6dés megkotését megel6zéen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szlikséges.

A Minisztériumban kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a szerz6déses jogalap alkalmazdsa nem vezethet

ahhoz, hogy erre hivatkozassal mell6zi az érintett hozzajaruldsanak beszerzését egy olyan adatkezeléshez, amely

egyébként nem sziikséges a szerz6dés teljesitéséhez.

7. Jogi kotelezettség teljesitéséhez és a kozfeladat ellatashoz sziikséges adatkezelés jogalapjanak
kovetelményei

A Minisztérium a jogi kotelezettség teljesitéséhez és a kozfeladat ellatdsdhoz sziikséges adatkezelés jogalapjat
kizardlag akkor alkalmazhatja, ha a Szabdlyzat és az irdnyado6 jog altal el6irt kovetelmények teljestilnek.

Jogi kotelezettség teljesitéséhez és a kozfeladat elldtdsdhoz sziikséges adatkezelés jogalapjanak alkalmazasahoz
a Minisztériumnak meg kell jelélnie azt az eurépai uniés vagy tagdllami jogszabdlyt, amely a személyes adatok
kezelését el6irja, vagy amely a személyes adatok kezelését sziikségessé teszi.

Amennyiben a jogszabaly meghatdrozza az adatkezelés korilményeit, akkor a Minisztérium mas célbdl nem
kezelheti az adatokat, az adatkezelés id6tartamatol nem térhet el, és mdas személyes adatokra nem terjesztheti ki
az adatkezelést, a GDPR 6. cikk (4) bekezdése szerinti esetkorok kivételével.

Amennyiben a jogi kotelezettség vagy a kozfeladatot meghatarozé jogszabaly nem rendezi az adatkezelés céljat,
id6tartamat, a kezelt adatok korét, illetve az adatkezelés feltételeit, akkor azt az adatkezel6nek a 4. alcim szerinti
alapelvek és az irdanyadd jog kdvetelményeinek betartasaval kell meghatéroznia.

8. Vis maior jogalap alkalmazasanak kovetelményei

A Minisztérium barmely foglalkoztatottja jogosult arra, hogy az érintett Iétfontossagu érdekeinek védelméhez
szlikséges személyes adatokat kezelje. Vis maiornak tekinthet6 tobbek kdzott az, ha az érintett balesete, rosszulléte
miatt az érintetthez ment6t kell hivni, és ennek soran kozolni kell az érintett személyes adatait.

Amennyiben a Minisztérium barmely foglalkoztatottja a vis maior jogalap alkalmazasaval személyes adatokat
tovabbit, azonban az érintett vagy mas személy vitatja az adattovabbitas jogszerliségét, a Jogi és Koordinacios
Féosztaly kdzremiikddik az adatkezelés korilményeinek tisztdzasaban.

9. Erdekmérlegelés jogalapja alkalmazasanak kovetelményei

A Minisztérium az érdekmérlegelés jogalapjat kizarélag akkor alkalmazhatja, ha a Szabalyzat és az irdnyadé jog altal
az érdekmérlegelés jogalapjaval osszefliggésben eldirt kdvetelmények teljesiilnek, tovdbbd mdés jogalap nem
alkalmazhato.

A Minisztérium a kozfeladatanak ellatdsdhoz kapcsolédd adatkezelés esetében nem alkalmazhatja
az érdekmérlegelés jogalapjat.

A Minisztérium jogos érdekének vagy harmadik fél jogos érdekének ténylegesnek, egyértelm(inek és jogszer(inek
kell lennie. Torekedni kell arra, hogy elsésorban irasbeli dokumentummal (példdul szerzédéssel, a NAIH
allasfoglalasaval, hatdrozatdval, mas eurdpai uniés tagéllami adatvédelmi hatdsdg dontésével, iranymutatasaval)
torténjen a jogos érdek igazolasa.

A jogos érdek fennallasanak megallapitésdhoz a Minisztériumnak meg kell vizsgdlnia tobbek kozétt azt, hogy
az érintett a személyes adatok gy(jtésének idépontjaban és azzal 9sszefliggésben szamithat-e észszerlen arra,
hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet sor.

A Minisztériumnak az érdekmérlegelés jogalapjanak alkalmazasédhoz figyelemmel kell lennie az érintettek jogos
érdekeire és elvarasaira.

Ahhoz, hogy a Minisztériumban az érdekmérlegelés jogalapjanak alkalmazasaval végzett adatkezelés ne korlatozza
aranytalanul az érintettek jogait és szabadsagait, a Minisztériumnak megfelelé garancidlis intézkedéseket kell
hoznia.
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10.1.

10.2.

10.3.

11.5.

11.6.

10. Kiilonleges adatok kezelése

A Minisztérium kilonleges adatot, illetve blinligyi személyes adatot akkor kezelhet, ha

a) az érintett kifejezetten hozzéjarult a killonleges adatok kezeléséhez,
b) az adatot maga az érintett hozta kifejezetten nyilvdnosséagra,
<) az adatkezelés munkahelyi egészségiigyi célokbol vagy a munkavéllalé munkavégzési képességének

felmérése érdekében sziikséges,
d) jogszabaly kifejezetten eléirja valamely kilonleges adat kezelését, vagy

e) a Minisztérium jogi igényének védelme vagy érvényesitése sziikségessé teszi a kiilonleges adatok kezelését.
Kuldnleges adatok kezelése esetén a Minisztériumnak meg kell hataroznia, hogy
a) a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének mely jogalapja alkalmazandé az adatkezelésre,

b) a GDPR 9. cikk (2) bekezdésének mely esetkore ald tartozik a kiilénleges adatok kezelése.
A Minisztérium az érintett kifejezett hozzajarulasa alapjan akkor kezelhet kiilénleges adatot, ha az érintett valamely
6t megilleté jog gyakorlasanak érdekében adja meg.

11. A Minisztérium tajékoztatasi kotelezettsége

. A Minisztériumnak valamennyi adatkezelésérél tajékoztatni kell az érintetteket. A tdjékoztatasi kotelezettséget

elsésorban az érintettel valo kozléssel kell teljesiteni. Amennyiben az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten
eldirja az adatkezel6re alkalmazandd eurdpai unids vagy tagéllami jog, illetve ha a kozvetlen tajékoztatas lehetetlen
vagy aranytalan er6feszitést igényel (kilonosen, ha az érintettek pontos kdre nem ismert), a tajékoztatas
adatkezelési tdjékoztatok megalkotasaval és nyilvdnossagra hozatalaval is teljesithetd.

. Amennyiben a Minisztérium a személyes adatokat az érintett6l veszi fel, akkor az adatkezelési tajékoztaténak

az alabbi adatkezelési koriilményekre kell kiterjednie:

a) a Minisztérium mint adatkezel6 neve, székhelye, kdzponti e-mail-cime,
b) az adatkezelés célja,

) az adatkezelés jogalapja,

n

d) a személyes adatok taroldsanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, akkor ezen id&tartam
meghatarozésanak szempontjai,

e) érdekmérlegelés jogalapjanak alkalmazasa esetén a Minisztérium vagy harmadik fél jogos érdekei,

f) a személyes adatok cimzettjei vagy a cimzettek kategoriai,

g) az érintettet megilletd jogok, illetve a NAIH-hoz fordulds lehetdsége,

h) amennyiben az adatkezelés jogalapja hozzdjarulds, akkor a tajékoztaténak tartalmazni kell a hozzajarulas
barmely idépontban valé visszavonasahoz valé jogot, illetve az arra vonatkozé tajékoztatast, hogy ez nem
érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlségét,

i) amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b), c), e) vagy f) pontja, akkor ki kell térni
arra, hogy a személyes adatok megadasa jogszabdlyon alapul-e, vagy szerzédés kotésének eléfeltétele-e,
valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kévetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

. Amennyiben a Minisztérium a személyes adatokat nem az érintettél kapja meg, akkor az adatkezelési

tdjékoztatéban meg kell jeldIni, hogy milyen forrdsbdl szerezte meg a személyes adatokat.
Az adatkezelési tajékoztatonak tomornek kell lennie. Amennyiben az adatkezelési tajékoztatd terjedelmes, hosszabb
dokumentum, akkor abbdl késziteni kell egy révidebb valtozatot is, melyben a kdvetkezé adatokat kell feltlintetni:

a) a Minisztérium mint adatkezel6 neve, elérhetéségei,
b) az adatkezelés célja, jogalapja,
c) a személyes adatok tdroldsdnak id&tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id&tartam

meghatarozadsanak szempontjairdl valé tajékoztatas,
d) érdekmérlegelés jogalapjanak alkalmazasa esetén a Minisztérium vagy harmadik fél jogos érdekei, valamint
e) utalni kell a teljes kor( tdjékoztatds nyilvanos elérhetéségére.
Az adatkezelési tdjékoztatonak atlathatonak kell lenni. A tajékoztatot bekezdésekre kell tagolni, és ahol sziikséges,
felsorolast kell alkalmazni a széveg kdnnyebb attekinthetésége, olvashatosaga érdekében.
Az adatkezelési tajékoztatot konnyen hozzaférhetd formaban kell az érintettek rendelkezésére bocsatani.
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11.7.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

13.1.

13.2.

13.3.

Az adatkezelési tajékoztatdt kozérthetéen kell megfogalmazni. Az adatkezelési tajékoztatéban kertlni kell
a jogszabdly szd szerinti megismétlését, és torekedni kell az egyszer(, vildgos megfogalmazésra. A tdjékoztatonak
rovidebb mondatokbdl kell allnia, keriini kell a tébb tagmondatbdl all6 6sszetett mondatok alkalmazasat.

Az érintettre vonatkozé személyes adatok kezelésével 6sszefliggd tajékoztatdst az adatgyujtés idépontjaban kell
az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az érintettél, hanem mas forrasbdl gydjtotték, az tgy
korlményeit figyelembe véve, észszer(i hataridén, de legkésébb egy honapon beliil, illetve az elsé kapcsolatfelvétel
alkalmaval kell rendelkezésre bocsétani.

. A tdjékoztatds mell6zhetd, amennyiben az érintett igazolhatdéan rendelkezik valamely informdciéval, illetve ha

a téjékoztatds az adatkezelés céljat ellehetetlenitené, vagy komolyan veszélyeztetné, vagy ha ezzel az adatkezeld
a jogszabdlyon alapuld titoktartasi kdtelezettségét sértené.

12. A Minisztérium mint adatkezel6 feladatai

A Minisztérium a jogszer( adatkezelés érdekében egyes kildnleges teriiletek vonatkozdsaban, vagy jogszabalyi
eldirdsokra tekintettel tovabbi, a jogszabalyi el6irdasoknak és a Szabdlyzatnak megfelelé belsé adatvédelmi
szabdlyokat alkalmazhat, illetve mds szabdlyzataiban adatvédelmi részletszabalyokat rogzité rendelkezéseket
hozhat.

A Minisztérium kotelessége, hogy megfelel6 és hatékony intézkedéseket hajtson végre. Ennek sordn az adatkezelés
jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé
valészinlségl és sulyossdgu kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket
foganatosit.

A Minisztérium vagy megbizdsa alapjan az adatfeldolgozé naprakész nyilvantartast vezet a hataskore alapjan
végzett adatkezelési tevékenységekrél. A Minisztérium és az adatfeldolgozé koteles a NAIH-hal egyiittm(ikodni,
és a nyilvantartasaikat kérésre hozzaférhet6vé tenni az egyes adatkezelési miveletek ellenérzése érdekében.

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a sziikséges idétartamra korladtozddjon, a rendszeres
felllvizsgélati hatarid6 1 év.

Il FEJEZET
AZ ERINTETTEK JOGAI ES AZ ERINTETTEK KERELMEI MEGVALASZOLASANAK RENDJE

13. Hozzaféréshez valé jog

Amennyiben az érintett a hozzaféréshez valé jogat gyakorolja, vagy téjékoztatast kér a személyes adatait érinté
adatkezelésekrol, a Minisztérium tajékoztatdst nyujt arrél, hogy

a) pontosan mely személyes adatait kezeli az érintettnek;

b) milyen adatkezelések vannak az érintett vonatkozasaban, az adatkezeléseknek mi a célja és a jogalapja;

n

) mi az adatkezelés id6tartama, vagy melyek ezen id6tartam meghatarozésanak szempontjai;

d) a Minisztérium kinek tovébbitotta a személyes adatokat;

e) amennyiben nem az érintett a személyes adatok forrdsa, akkor arrél, hogy milyen forrasbdl jutott hozza
a személyes adatokhoz;

f) milyen jogokilletik meg az érintettet az adatkezeléssel 6sszefliggésben;

a) melyek az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéségek, kiilonos tekintettel a NAIH-nak cimzett
panasz benyujtasanak jogara, illetve arra, hogy az érintett jogainak a megsértése esetén birésdghoz
fordulhat.

Ha az érintett a hozzéféréshez vald jog teljesitésében mas eljarast ajanl fel, és azt a Minisztérium elfogadja, akkor

a kérelem az érintett altal megjeldlt mddon is teljesithetd. A Minisztérium az érintett kérelme teljesitésének mas

madjat ajanlhatja fel az érintettnek, azzal, hogy a teljesitésnek nem feltétele, hogy a felajanlott teljesitési modot

az érintett elfogadja. llyennek tekintheté kilonosen az érintett személyes adataiba torténd betekintés
lehetéségének biztositasa.

A tajékoztatds megaddsa harmadik személyek jogait, kiilondsen harmadik személyek személyes adatai védelméhez

valé jogat nem sértheti.
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14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

15.1.

15.2.

15.3.

16.1.

16.2.

17.1.

17.2.

14. Masolat kéréséhez valé jog

Amennyiben az érintett kérése kifejezetten arra iranyul, hogy masolatot kapjon a személyes adatairdl vagy

a személyes adatait tartalmazé dokumentumrdl, akkor a Minisztérium az érintett rendelkezésére bocsatja

a személyes adatainak masolatat.

A masolat kéréséhez valo jogot

a) papir alapon tarolt személyes adatok esetében a dokumentum fénymadsolata vagy szkennelése utjan,

b) informatikai rendszerben tarolt személyes adatok esetében elektronikus adathordozoéra valé kimentéssel
vagy kinyomtatdssal

kell teljesiteni.

Ha az érintett a masolat kéréséhez valo jog teljesitéséhez mas modszert ajanl fel, és azt a Minisztérium elfogadja,

akkor a kérelem igy is teljesithet. A Minisztérium az érintett kérelme teljesitésének mas maodjat is felajanlhatja

az érintettnek, azzal, hogy a teljesitésnek nem feltétele, hogy a felajanlott teljesitési modot az érintett elfogadja.

A masolat kiadasa harmadik személyek jogait, kiilonésen harmadik személyek személyes adatai védelméhez valo

jogdt nem sértheti. Amennyiben az adatokat tartalmazé adathordozé harmadik személyek adatait is tartalmazza,

a masolat csak ezen adatok kitakarasa mellett teljesithetd.

15. Helyesbitéshez valé jog

Az érintett kérheti, hogy a Minisztérium a ra vonatkozé pontatlan, helytelen vagy hidnyos személyes adatokat
helyesbitse, kiegészitse.

Az érintett kérelme akkor teljesithetd, ha abban megjeldlte, hogy mely személyes adat médositasat, vagy mely
személyes adattal torténd kiegészitését kéri, és egyuttal feltlinteti, hogy mi a helyes személyes adata.

A Minisztérium a személyes adatok mddositasat igazolvany vagy mas dokumentum bemutatdsdhoz kotheti, azzal,
hogy a modositads sordn nem alkalmazhaté szigoribb igazoldsi mdd, mint az adatok gydjtésekor. A 22. alcimben
foglaltakat a médositas kapcsan is alkalmazni kell.

16.Torléshez valé jog
A Minisztériumnak a személyes adatokat haladéktalanul térdlinie kell, ha

a) megszlint az adatkezelés célja,
b

=

az érintett a hozzajarulasat visszavonta, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre,
d) a személyes adatok jogellenes kezelését az adatkezel6 észleli, azt a NAIH vagy birédsag megallapitotta,
e) a személyes adatokat az alkalmazand6 eurdépai uniés vagy magyar jogban el6irt jogi kotelezettség

teljesitéséhez torolni kell.
Az érintett torlési kérelmét a Minisztérium akkor tagadhatja meg, ha bizonyitani tudja, hogy az adatkezelés
sziikséges, kiilénosen
a) a személyes adatok kezelését el6ird, a Minisztériumra alkalmazandé eurépai uniés vagy magyar jog szerinti
kotelezettség teljesitése céljabol,
b) jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez, vagy
<) a véleménynyilvanitas szabadsdgahoz és a tajékozddéashoz valo jog gyakorlasa céljabdl.

17. Elfeledtetéshez val6 jog

Amennyiben a Minisztérium a személyes adatokat nyilvanossagra hozta, és a 16. pont értelmében a személyes
adatokat torolni kell, akkor az elérhet6 technoldgia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi
a szukséges - ideértve technikai — intézkedéseket annak érdekében, hogy tadjékoztassa az adatkezel6ket, hogy
az érintett kérelmezte a széban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak,
illetve masodpéldanyanak torlését.

Az elfeledtetéshez vald joggyakorlas teljesitéséhez sziikséges az, hogy az érintett megjeldlje, a Minisztérium mely
személyes adatdt hozta nyilvdnossagra. Amennyiben az érintett ezt a kérelmében nem tiintette fel, akkor
a Minisztérium felveszi az érintettel a kapcsolatot annak érdekében, hogy jelélje meg, hogy mely személyes adata
kertlt nyilvdnossagra.
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17.3.

17.4.

17.5.

18.1.

18.2.
18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

19.1.

Amennyiben a Minisztérium a sajat honlapjain hozta nyilvdnossagra a személyes adatokat, akkor azokat onnan
el kell tavolitani.

Amennyiben a Minisztérium altal kezdeményezett eljards nyomdn mds adatkezeld is nyilvdnossdgra hozta
a személyes adatokat, akkor ezen adatkezel6t is értesiteni kell arrél, hogy a személyes adatot tordlnie kell.

A 16.2. pontban szerepld kivételeket az elfeledtetéshez vald jog gyakorlasa esetén szintén alkalmazni kell.

18. Korlatozashoz valé jog

Ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossiagat, akkor a Minisztérium arra az id6tartamra korlatozza

az adatkezelést, amig ellenérzi a személyes adatok pontossagat. Ebben az esetben a Minisztérium

a) az informatikai rendszerben tarolt, vitatott pontossagu adat esetében korlatozza az adathoz valé hozzaférést,

b) a papir alapon tarolt adat esetében a tdbbi irattdl elkilonitetten, zart boritékban tarolja a vitatott pontossagu
adatot tartalmazé iratot.

Ha az érintett kérelme megalapozott, akkor a Minisztérium a személyes adatot helyesbiti.

Ha az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, akkor kérheti a személyes adatok

felhaszndlasénak korlatozasat. Ebben az esetben a Minisztérium

a) az informatikai rendszerben tarolt személyes adat esetében az adatot elektronikus adathordozéra kimenti,
és torli az informatikai rendszerben térolt adatot az informatikai rendszerbdl,

b) a papir alapon tarolt adat esetében a tobbi irattdl elkllonitetten, zart boritékban tarolja az érintett altal
megjelolt személyes adatot tartalmazé iratot.

Az érintettnek a kérelemben meg kell jel6lnie, hogy meddig kéri a felhasznélas korladtozasat. Amennyiben az érintett

nem jel6lte meg, akkor elektronikus levélben — ha nem all rendelkezésre e-mail-cim, akkor postai Uton - fel kell 6t

hivni arra, hogy jel6lje meg, milyen id6étartamra kéri a felhasznalas korlatozasat.

Az érintett jogosult arra, hogy kérje az adatkezelés korldtozasat, ha a Minisztériumnak mar nincs sziksége

a személyes adatokra, de az érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy

védelméhez. Ebben az esetben a Minisztérium

a) az informatikai rendszerben tarolt személyes adat esetében az adatot elektronikus adathordozéra kimenti, és
torli az informatikai rendszerben tarolt adatot az informatikai rendszerbdl,

b) a papir alapon tarolt adat esetében a tobbi irattdl elkiilonitetten, zart boritékban tarolja az érintett altal
megjeldlt személyes adatot tartalmazé iratot.

Az érintettnek a kérelemben meg kell jeldInie, hogy meddig kéri a felhasznalas korlatozasat. Amennyiben az érintett

nem jelolte meg, akkor elektronikus levelezés utjdan — ha nem all rendelkezésre e-mail-cim, akkor postai Uton —

fel kell hivni arra, hogy jel6lje meg, milyen id6tartamra kéri a felhasznélas korlatozasat.

Az érintett jogosult arra, hogy kérje az adatkezelés korlatozasat, amennyiben a 20. alcim szerinti tiltakozas jogat

gyakorolja. Ebben az esetben a Minisztérium arra az id6tartamra korlatozza az adatkezelést, amig a tiltakozasi

kérelmének jogszerliségét megvizsgdlja. A Minisztérium

a) az informatikai rendszerben tarolt személyes adat esetében korldtozza az adathoz vald hozzaférést,

b) a papir alapon térolt adat esetében a tobbi irattél elkiilonitetten, zart boritékban tarolja a vitatott pontossagu
adatot tartalmazo iratot.

Ha az érintett kérelme megalapozott, akkor a Minisztérium torli a személyes adatot.

A jelen alcim szerint korldtozott adatok esetében az adat taroldson kiviil mas célra és médon akkor hasznalhaté fel,

ha a felhasznélast fontos kozérdek, az adatkezelS, az érintett vagy harmadik személyek jogainak védelme,

jogi igények érvényesithetésége szilikségessé teszi, vagy ha ehhez az érintett hozzajarult.

19. Adathordozhatésaghoz valé jog

Ha az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjarulasa vagy a szerzédéses jogalap [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) vagy

b) pontja, vagy 9. cikk (2) bekezdés a) pontja], és az adatkezelés automatizalt médon torténik, akkor az érintett

jogosult arra, hogy

a) a ra vonatkozé, altala a Minisztérium rendelkezésére bocsatott személyes adatokat széles kdrben haszndlt,
géppel olvashaté formatumban megkapja, vagy

b) ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkdil, hogy ezt a Minisztérium akadalyozna.
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19.2.

19.3.

20.1.

20.2.

20.3.

21.1.

21.2.

21.3.

22.1.

22.2.

22.3.

Amennyiben a Minisztérium és az érintett altal megjeldlt masik adatkezel6 kozott technikailag megvalésithato,
akkor az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kdzvetlen tovabbitdsat.

A Minisztérium a 19.1. pont a) alpontja szerinti esetben a személyes adatokat elektronikus adathordozéra kimenti.
Az elektronikus adathordozét az érintett is biztosithatja.

20. A tiltakozas joga

Az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) vagy

f) pontja alkalmazasaval torténd kezelése ellen.

Tiltakozas esetén meg kell vizsgélni azt, hogy az érintett altal megjeldlt adatkezelés esetében az érintett altal

hivatkozott tények, érvek miatt a Minisztériumnak van-e lehetésége arra, hogy a személyes adatokat t6rolje, vagy

az adatkezelést az érintett vonatkozasdban megsziintesse.

A Minisztérium akkor kezelheti tovabb a személyes adatokat, ha igazolja, hogy

a) az adatkezelést olyan kényszerité erejl jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival, szabadsagaival szemben,

b) az adatkezelés jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez kapcsolddik,

<) az adatkezelés jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddik.

21. A feladatok megoszlasa az érintett joganak gyakorlasa soran

A Minisztérium adatvédelmi tisztvisel6jének feladata

a) az érintettek kérelmének megvalaszoldsahoz (teljesitéséhez vagy megtagadasahoz) sziikséges informaciok és
személyes adatok 6sszegyUjtése,

b) az érintettnek kuldendd vélaszlevél-tervezet kialakitasa,

<) a 11. alcimben meghatarozott adatkezelési tdjékoztato kialakitdsdban torténé kozremiikodés.

Az adatvédelmi tisztvisel6 kérésére mas foglalkoztatottnak is kozre kell mikddnie az informécidk és személyes

adatok 6sszegy(jtésében, illetve a tervezet kialakitdsaban.

Amennyiben a Minisztérium mas foglalkoztatottjadhoz érkezik az érintett valamely joganak gyakorlasara iranyuld

kérelem, akkor a kérelmet 3 munkanapon beliil tovabbitania kell az adatvédelmi tisztviselé szdmara.

22, Az érintett azonositasa

Ha a Minisztériumnak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujté természetes személy kilétével

kapcsolatban, az érintett személyazonossaganak megerdsitését kérheti. Ennek sordn a Minisztérium az aldbbi

Iépéseket alkalmazhatja:

a) arra kéri az érintettet, hogy teljes bizonyitd erejli maganokiratban nyujtsa be a kérelmét,

b) az érintett a Minisztérium székhelyén bemutatja valamely személyazonositasra alkalmas okmanyat
(személyazonositd igazolvany, vezetdi engedély, utlevél),

<) amennyiben rendelkezésre &ll az érintett telefonszama, akkor telefonhivés Utjdn a Minisztérium szadmara
rendelkezésre 4ll6 személyes adatokra vonatkozdan az érintett szamara kérdést tesz fel, és az egyez6, valds
adatokat tartalmazé vélaszok esetén a személyazonossag megerésitését el lehet fogadni,

d) e-mailen benyujtott kérelem esetén pedig tovabbi adatok megadasat kérheti.

Ha az érintett a kilétének megerdsitésére mas modszert ajanl fel, a Minisztérium azt is elfogadhatja

a személyazonossdg megerdsitése érdekében, valamint a Minisztérium maga is felajdnlhat mas, az érintett szdmaéra

is elfogadhaté modszert. A Minisztérium nem ajanlhatja fel azt, hogy az érintett a személyazonositasra alkalmas

okmanyanak fénymasolatat vagy szkennelt masolatat kildje el részére.

Az érintett azonositdsa soran a Minisztérium nem kérhet az érintettél olyan személyes adatot, amellyel

a Minisztérium nem rendelkezik. Az érintett azonositasa elsésorban a Minisztérium szamara rendelkezésre allo

adatokkal torténhet, tovabbi adatok szolgdltatdsa csak akkor kérhetd, ha a rendelkezésre all6 adatokkal az érintett

nem azonosithato.
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24.5.
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23. A kérelem teljesitésének hatarideje

A Minisztérium az érintett kérelmét annak beérkezésétdl szamitva késedelem nélkiil, de legkésébb a kézhezvételtdl
szamitott 30 napon belll teljesiti. A kérelem megérkezésének napja a hatéridébe nem szamit bele.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a kérelmek szdmat, ez a hataridé tovabbi 60 nappal
meghosszabbithaté. A hataridé meghosszabbitasardl a Minisztérium a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 30 napon bellil tdjékoztatja az érintettet.

24, Az érintett kérelmének teljesitése

A Minisztérium az érintett széban, e-mailben, telefonon vagy papir alapon kiildott kérelmét egyardnt teljesiti.

Telefonhivas Utjan el6terjesztett kérelem esetén a telefonbeszélgetést rogziteni kell, ennek hidnydban

a telefonbeszélgetésrél haladéktalanul feljegyzést kell késziteni. Ha az érintett a Minisztérium székhelyén széban

terjeszti el6 a kérelmét, akkor azt irasba kell foglalni.

Az érintett kérelmét olyan formaban kell teljesiteni, amilyen médon azt az érintett kéri.

Ha az érintett e-mailben nyujtotta be a kérelmet, és a masolatot is elektronikus formatumban kéri, akkor

a Minisztérium a masolatot széles kdrben hasznalt elektronikus formatumban bocsatja rendelkezésre.

Ha az érintett a kérelmében nem jeldlte meg, hogy milyen formatumban kéri a masolatot, akkor a Minisztériumnak

fel kell vennie az érintettel a kapcsolatot, és tisztazni kell, hogy milyen formatumban szeretné, ha a Minisztérium

teljesitené a kérelmét. A kapcsolatfelvételnek elsédlegesen telefonhivas vagy elektronikus levelezés utjan kell

megtorténnie, ha erre nincs lehetdség, akkor postai uton kell felvenni a kapcsolatot az érintettel.

A Minisztériumnak az érintett kérelmében megjeldlt jog gyakorlasat kell biztositani. Amennyiben az érintett kérelme

nem pontos, és a kérelem alapjan nem lehet eldonteni, hogy milyen jogot is akar az érintett gyakorolni, akkor ennek

tisztdzasa érdekében fel kell venni az érintettel a kapcsolatot. Ha az érintett a kérelmében tobb jogot is érvényesiteni

kivén, akkor azok mindegyikének gyakorlasat biztositani kell.

Az érintett kérelmének teljesitését dijmentesen kell biztositani. Abban az esetben, ha az érintett kérelme

egyértelmlien megalapozatlan vagy tulzé (igy kiilondsen, ha folyamatosan ismétlédé jellegd), akkor a Minisztérium

a kért informacioé vagy tdjékoztatds nyujtasat, intézkedés teljesitését adminisztrativ koltségek megfizetéséhez

kotheti. Az adatvédelmi tisztviselének kell javaslatot tennie arra, hogy

a) miért tekintheté az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlannak vagy tulzénak, és

b) mekkora legyen azon adminisztrativ koltség, amelyet az érintett kérelmének teljesitéséhez a Minisztérium
az érintettdl koveteljen.

Az adatvédelmi tisztvisel6 24.6. pont szerinti javaslata alapjan a Gazdalkodasi F&osztdly vezetje dont

az adminisztrativ koltség felszamitasardl.

25. Az érintett kérelmének megtagadasa

Az érintett 13-20. alcim szerinti kérelme megtagadhatd, ha

a) europai unids vagy tagallami jogszabély a GDPR 23. cikk (1) bekezdésében felsorolt érdekek védelme miatt
korlatozza vagy kizarja az érintett joggyakorlasa teljesitését,

b) az érintett tiltakozdsa esetén a Minisztérium igazolni tudja a 20.3. pont szerinti valamely korilmény
fennallasat.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy - kilondsen ismétlédé jellege miatt - tulzd,

a Minisztérium megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

Az érintett kérelmének megtagadasaért nem lehet dijat felszamitani.

Ha a Minisztérium nem teljesiti az érintett kérelmét, akkor 1 hénapon beliil tajékoztatja az érintettet

a) az intézkedés elmaradasanak ténybeli és jogi okairdl,

b) arrol, hogy az érintett panaszt nyujthat be a NAIH-nal, és élhet birdsdgi jogorvoslati jogaval.
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26.1.

26.2.

27.1.

27.2.

IV. FEJEZET
ALAPVETO ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

26. Informatikai biztonsagi intézkedések

A Minisztérium az aldbbi informatikai biztonsagi intézkedésekkel gondoskodik az informatikai rendszerben térolt

személyes adatok védelmérdl:

a) megakadalyozza, hogy jogosulatlan személyek hozzaférést szerezzenek vagy belépjenek ezen rendszerekbe;

b) beallitja a megfelel6 hozzaférési jogosultsagokat, illetve felhasznaldnevet és jelszét rendel hozzad az egyes
jogosultsagokhoz;

c) szabdlyozza a jelsz6haszndlati elSirdsokat;

d) biztositja, hogy a jogosultsaggal rendelkezd személyek a személyes adatokhoz csak a hozzaférési engedélyiik
keretein belil férhessenek hozz3;

e) naplézés Utjan biztositja, hogy ellenérizhetd legyen, mely felhasznalé [épett be és milyen szoftverbe;
f) biztositja annak ellendrizhetéségét, hogy mely személyes adatokat mikor és ki vitte be, moédositotta vagy
tovabbitotta;

a) biztositja, hogy a személyes adatok engedély nélkil nem olvashaték, masolhaték, médosithatok vagy
tavolithatok el;
h) biztositja az informatikai rendszerek folyamatos rendelkezésre allasat;

i) megteszi a halézatbiztonsaggal 6sszefliggé védelmi intézkedéseket;

j) megteszi a virusvédelemmel, illetve a mas rosszindulati szoftverek elleni védelemmel 6sszefliggd
intézkedéseket;

k) fizikai vagy muszaki incidens esetén biztositja, hogy a személyes adatokhoz valé hozzaférést és az adatok

rendelkezésre &lldsat kell6 idében vissza lehessen dllitani, az ilyen incidensekrdl jelentést készit, illetve
biztositja, hogy az ilyen incidensek nem hatnak ki az adat integritdséra, és az informatikai rendszerek
folyamatos rendelkezésre 4lldsat biztositd intézkedéseket tesz;
) biztositja a személyes adatok titkositasat vagy alnevesitését;
m) biztositja, hogy a kilonb6zé célbdl kezelt személyes adatokat (adatbazisokat) elkiilonitve taroljak.
A Minisztérium a 26.1. pont szerinti informatikai biztonsagi intézkedésekkel egyttt jard feladatok ellatasaval
a NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgéltatd Zrt.-t bizta meg. A megbizas jogalapjat az allami és dnkormanyzati
szervek elektronikus informacidbiztonsdgérol sz6lé 2013. évi L. tdrvény 11. § (1) bekezdés c) pontja, valamint
a kdézpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrol szold 309/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet
3-4.§-a és 1. melléklete képezi.

27. Szervezési biztonsagi intézkedések

A Minisztérium valamennyi adatkezelés soran koteles olyan szervezési biztonsdgi intézkedéseket hozni, amelyek
biztositjak, hogy

a) bizonyos helyiségekbe csak meghatarozott, arra feljogositott személyek |épjenek be,

b) az adatokat tartalmazé dokumentumokat és elektronikus adathordozdkat zarhaté helyiségben helyezzék el,

c) a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokhoz valé hozzaférés csak olyan személyek részére legyen
megengedett, akiknek a munkavégzéséhez nélkilozhetetlen ezen dokumentumokhoz valé hozzéaférés
biztositasa,

d) a személyes adatokat tarolo, zarhato iratszekrényhez csak arra jogosult személynek lehessen hozzéférése,

e) a folyamatos, aktiv kezelésben Iévé iratokhoz csak az arra jogosult személyek férhessenek hozza,

f) a foglalkoztatott a nap folyaman, illetve a nap végén csak ugy hagyhassa el az olyan helyiséget, ahol

a személyes adatot tartalmazé dokumentumokat és elektronikus adathordozdkat taroljak vagy ahol
e dokumentumokkal, adathordozékkal munkat végez, hogy a dokumentumot, adathordozét elzérja, és/vagy
a helyiséget bezérja.
Valamennyi foglalkoztatott koteles a Minisztériummal fenndlld, munkavégzésre irdnyulé jogviszonya alatt
tudomasara jutott Uzleti titkok, illetve a Minisztérium altal kezelt személyes adatok bizalmassagat megdrizni.
Ez a kotelezettség a jogviszony megszlinését kdvetben is fennmarad.
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28.1.

28.2.

28.3.

28.4.

28.5.

V. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE ES BEJELENTESE

28. Adatvédelmi incidensek esetkorei, tudomasszerzés és az el6zetes vizsgalat

A Minisztérium esetében adatvédelmiincidens kilondsen:

a) a személyes adatokat tarol6 informatikai rendszerhez vagy szoftverhez torténd jogosulatlan hozzaférés,

b) a személyes adatok jogosulatlan titkositdsa, amelynek kovetkeztében a személyes adatokhoz - akér
atmenetileg — nem lehet hozzaférni, vagy a Minisztérium éltal végzett adatkezelések soran felhasznalni,

c) a Minisztérium foglalkoztatottjdnak jogosulatlan, vagy a jogosultsdgi szintjét meghaladd hozzéférése
a személyes adatokhoz, vagy a foglalkoztatott altal jogosulatlanul végrehajtott adatkezelési miivelet,

d) személyes adatok vétlen vagy szandékos, felhatalmazas nélkili nyilvanossagra hozatala,
e) személyes adatokat tartalmazé dokumentum mas szamara torténd hozzaférhetbvé tétele,
f) személyes adatokat tartalmazo postai kiildemény téves cimzetthez torténd elpostazasa,
g) személyes adatokat tartalmazo e-mail téves cimzettnek torténd kikiildése,

h) személyes adatokat tartalmazo6 adathordozo vagy informatikai eszkoz elvesztése,

=

a személyes adatokat tarolé informatikai eszkz vagy az ilyen adatokat tartalmazé dokumentumok sériilése,
megsemmisiilése, amelynek kovetkeztében a személyes adatokhoz - akdr dtmenetileg - nem lehet
hozzéférni vagy felhasznalni.

Tudomdsszerzésnek mindsiil, ha

a) az adatvédelmi incidens bekovetkezésére utald koriilményt a foglalkoztatott fedezi fel,

b) a Minisztériumnak e-mailen, postai levélben vagy mas kommunikacios eszkdz utjan kildott Gzenet, levél,
amely adatvédelmi incidens bekovetkezésére utald korilményt tartalmaz (abban az esetben is, ha az lizenet
vagy a levél névtelen),

c) a Minisztériumot telefonon adatvédelmi incidens bekdvetkezésére utalé korilményrél értesitik (abban
az esetben is, ha a hivé fél ismeretlen vagy névtelen),

d) a sajtoban vagy mas honlapon megjelenik egy adatvédelmi incidens bekovetkezésére utald koriilmény,
amelyrél a Minisztérium értesul, vagy arrol értesitik,

e) a Minisztériummal kozOsen adatkezelést végzé mas adatkezel6 e-mailben vagy telefonon jelzi, hogy
adatvédelmi incidens kdvetkezett be,

f) a Minisztérium altal megbizott adatfeldolgozé e-mailben vagy telefonon jelzi, hogy adatvédelmi incidens
kovetkezett be.

Amennyiben egy biztonsagi eseményrdl a tudomasszerzés idépontjaban nem lehet eldonteni, hogy adatvédelmi

incidensnek tekinthet6-e, akkor haladéktalanul el6zetes vizsgélatot kell inditani annak tisztdzasa érdekében, hogy

a biztonsagi esemény medfeleltethet6-e az Infotv. 3. § 26. pontjaban szereplé adatvédelmi incidens fogalmanak.

Az el6zetes vizsgdlat célja annak megallapitasa, hogy

a) a biztonsagi esemény személyes adatokkal 6sszefliggésben kdvetkezett-e be,

b) ki lehet-e zarni annak lehet6ségét, hogy a biztonsagi esemény személyes adatokra vonatkozott volna.

Az elézetes vizsgalatot a lehet6 legrovidebb idén beliil el kell végezni. Ha az elézetes vizsgalat soran 30 napon belil

nem lehet eredményre jutni az adatvédelmi incidens bekdvetkezését illetéen, akkor a 28.4. pont szerint kell

a biztonsagi eseményt mindsiteni.

Amennyiben a 28.3. pont szerinti elézetes vizsgdlat alapjan a Minisztérium arra a megéllapitdsra jut, hogy

a biztonsdgi esemény személyes adatokkal Osszefliggésben kovetkezett be, vagy nem lehet kizérni annak

lehet6ségét, hogy az adott esemény személyes adatokat érintett, akkor ezen esemény adatvédelmi incidensnek

mindsil, azzal, hogy az incidensrél valé tudomdasszerzés idépontja az el6zetes vizsgalat lezardsanak napja.

Amennyiben a 28.3. pont szerinti el6zetes vizsgalat alapjan egyértelmiien megallapithatd, hogy az adott esemény

nem érintett személyes adatokat, akkor az eseményt nem kell adatvédelmi incidensként kezelni. Ebben az esetben

is az elézetes vizsgalatban fel kell térképezni, hogy

a) mi volt az adott esemény oka,
b) milyen ok miatt nem érintett személyes adatokat az incidens, illetve
<) - amennyiben az adott esemény kapcsan értelmezhet6é - hogyan lehet megel6zni azt, hogy a jovében ne

kdvetkezzen be hasonlé esemény.
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28.6.

28.7.

29.1.

29.2.

29.3.

30.1.

30.2.

30.3.

30.4.

31.1.

31.2.

Az elbzetes vizsgalat lefolytatasa az adatvédelmi tisztviseld feladata. Informatikai eszkdzzel 6sszefliggd incidens
esetén az el6zetes vizsgélatban kozre kell miikddnie a Biztonsdgi és Beszerzési Féosztaly foglalkoztatottjanak is.

Az el6zetes vizsgalat megdllapitdsait irasba kell foglalni, és — amennyiben sziikséges - intézkedési tervet kell
késziteni. Az intézkedési tervet a jogi, igazgatasi és koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar fogadja el.

29, Az adatvédelmi incidens bejelentésének mell6zése

Abban az esetben, ha bizonyitottan adatvédelmi incidens tortént, azonban az arrél torténé tudomdsszerzés

idépontjdban vagy az el6zetes vizsgélat alapjan megallapithato, hogy az incidens valdszinGsithetéen nem jar

kockdzattal az érintettek jogainak érvényesiilésére nézve, akkor az incidensrél nem kell bejelentést tenni

a NAIH-nak.

Az adatvédelmi incidens bejelentésének mell6zésérél a jogi, igazgatasi és koordinacids Gigyekért felelés helyettes

allamtitkar az adatvédelmi tisztviselé elézetes tdjékoztatasa mellett és javaslata alapjan dont. A tdjékoztatdsnak

ki kell térni arra, hogy

a) milyen adatvédelmi incidens tortént (a személyes adatok tipusa, mennyisége, érintettek szama, kategoriai,
milyen kévetkezményei voltak vagy lehettek volna az érintettre),

b) miért nem kovetkezett be az érintettekre nézve kockazatot jelent6é adatvédelmiincidens,

) - amennyiben az adott adatvédelmi incidens kapcsan értelmezheté - hogyan lehet megel6zni azt, hogy
a jovoben ne kovetkezzen be hasonlé adatvédelmi incidens,

d) milyen okbdél nem sziikséges bejelentést tenni a NAIH-nak.

Amennyiben a jogi, igazgatési és koordinacios tgyekért felelés helyettes dllamtitkar a mellézéssel egyetért, akkor

az adatvédelmi incidenst fel kell vezetni az incidens nyilvantartasba.

30. Adatkezelés felfiiggesztése adatvédelmi incidens esetén

Az adatvédelmi incidenst felfedez6 vagy arrdl (telefonon, e-mailben, postai Uton) tudomast szerzé foglalkoztatott

koteles 24 6rén beliil értesiteni az adatvédelmi tisztvisel6t.

Adatvédelmi incidensre vonatkozd értesitést kdvetéen haladéktalanul, atmenetileg fel kell fliggeszteni azt

az adatkezelést, amit az adatvédelmi incidens érintett, annak érdekében, hogy a Minisztérium megvizsgélja

az adatvédelmi incidens sulyossagat.

A felfliggesztés kiilondsen abban az esetben sziintetheté meg, ha

a) a rendelkezésre &ll6 informécidk alapjan az adatvédelmi incidensnek nincsenek és nem is varhatdak sulyos
kovetkezményei, vagy

b) a felfiggesztést kovetéen a Minisztérium olyan intézkedéseket hozott, amelyek biztositjdk, hogy
az adatvédelmi incidensnek nincsenek és nem is varhatdak sulyos kdvetkezményei.

A felfliggesztés megsziintetésérél az adatvédelmi tisztvisel6 javaslata alapjan a jogi, igazgatasi és koordinacios

Ugyekért felelds helyettes allamtitkar dont. A javaslatban ki kell térni arra, hogy

a) milyen adatvédelmi incidens tortént (a személyes adatok tipusa, mennyisége, érintettek szama, kategoriai,
milyen kdvetkezményei voltak vagy lehettek volna az érintettre),

b) miért javasolja a felfliggesztés megsziintetését.

31. Az adatvédelmi incidens bejelentése és kivizsgalasa

Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel6nek a tudomadsszerzést vagy az el6zetes vizsgélat lezarultat

kovetd 72 6ran belil be kell jelentenie a NAIH honlapjan miikddtetett Adatvédelmi Incidensbejelentd Rendszerben,

figgetlendl attél, hogy mennyi informacié all a Minisztérium rendelkezésére az adatvédelmi incidenssel

Osszefliggésben.

Az adatkezelés felfliggesztését kovetéen haladéktalanul meg kell kezdeni az adatvédelmi incidens kivizsgalasat.

A kivizsgélas soran az alabbi kdriilményeket kell tisztazni:

a) a Minisztériumon kivll részt vesz-e mas személy/szervezet az adatvédelmi incidenssel érintett
adatkezelésben,

b) az adatvédelmi incidens idépontja (ha ismert: kezd6 és zaré idépont),

<) az adatvédelmi incidens észlelésének maodja,

d) az adatvédelmiincidens jellege,
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31.3.

31.4.

31.5.

32.1.

32.2.

32.3.

324.

32.5.

326.

e) az adatvédelmi incidens oka, kériilményei,

f) az adatvédelmi incidens bekovetkezése el6tt alkalmazott intézkedések,

g) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok tipusa és mennyisége (legaldabb becsléssel),
h) az érintettek szama (legaldbb becsléssel),

i) az érintettek kategoridi, igy kilonosen, hogy az adatvédelmi incidensben van-e sériilékeny érintetti kor
(példaul gyerekek, idés emberek vagy més orszag allampolgarai),

j) mennyire egyszer( az érintettek azonositasa azon adatkor alapjan, amelyet az adatvédelmi incidens érintett,

k) az adatvédelmi incidens lehetséges vagy mar megtortént kovetkezményei, illetve azok sulyossaga
az érintettekre nézve,

) szlikséges-e az érintetteket tajékoztatni az adatvédelmi incidensrél, és amennyiben nem, akkor ennek

mi az indoka,
m)  milyen intézkedések sziikségesek az adatvédelmi incidens kovetkezményeinek csokkentésére,
megsziintetésére,
n) milyen intézkedések sziikségesek ahhoz, hogy a jovében ne kdvetkezzen be hasonlé adatvédelmi incidens.
Az adatvédelmi incidens kivizsgaldsa az adatvédelmi tisztvisel6 feladata. Informatikai eszkdzzel 6sszefliggé incidens
esetén a vizsgalatban kozre kell miikddnie a Biztonsagi és Beszerzési Féosztaly foglalkoztatottjanak is.
Amennyiben a kivizsgalas fliggetlensége vagy hatékonysdga a Minisztérium szervezetén belll nem biztosithato,
akkor az adatvédelmi incidens kivizsgélasaval kiilsé szakértét kell megbizni.
Amennyiben 72 6ran belil nem lehet az 0sszes korilményt bejelenti a NAIH-nak (szakaszos bejelentés), akkor
az adatvédelmi incidens kivizsgélasa soran feltart Uj korilményeket az adatvédelmi tisztvisel6nek haladéktalanul
be kell jelentenie a NAIH-nak.

32. Erintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockdzattal jar az érintettekre nézve, a Minisztérium

indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

Az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar, és az érintetteket tdjékoztatni kell, ha az incidens az aldbbi

adatkategéridk egyikére vonatkozik:

a) kulonleges adatok,

b) az érintett pénzligyi helyzetére vonatkozé adatok (példaul: munkabér, illetmény, a Minisztérium éltal adott
kolcson, a munkabért vagy az illetményt terheld letiltdsok),

c) az érintett tarsadalmi megbecsultségére kihaté adatok,

d) a személyiséglopdésra alkalmas adatok.

Az érintetteknek adott tajékoztatdban ismertetni kell

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoéridit és hozzavetdleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetbleges szamat,

b) a tovabbi tjékoztatast nyujtd adatvédelmi tisztviseld és egyéb kapcsolattartd nevét, elérhetéségeit,

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidens lehetséges vagy mar megtortént kovetkezményeit, illetve azok
sulyossagat az érintettekre nézve,

d) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben
az adatvédelmi incidensbdl ered6 esetleges hatranyos kbvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az elbzetes tdjékoztatast az érintettek valamely elérhetéségére (postai cim, e-mail-cim) kell elklldeni. Amennyiben

van olyan érintett, akit nem lehet az adatvédelmi incidensrél tdjékoztatni, vagy az érintettek tdjékoztatdsa

aranytalan eréfeszitést tenne szlikségessé, akkor a Minisztérium honlapjan kézlemény helyezhet6 el.

A 32.3. pont szerinti tajékoztato tartalmaéra és a tajékoztatas 32.4. pont szerinti formajara az adatvédelmi tisztviseld

tesz javaslatot, és arrdl a jogi, igazgatasi és koordindacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar dont.

Az érintettek el6zetes tajékoztatasa mell6zhetd, ha

a) a Minisztérium megfelel6 adatbiztonsagi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket
az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztdk, igy kiiléndsen olyan intézkedések
esetén, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzadférésre fel nem jogositott személyek szdmdra
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Minisztérium az adatvédelmi incidenst kévetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az adatvédelmi incidens valdszinUsithetéen nem jar magas kockazattal az érintettekre nézve.
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327.

33.1.

33.2.

33.3.

34.1.

34.2.
343.

35.1.

35.2.
35.3.

36.1.

36.2.

36.3.

Az érintettek el6zetes tdjékoztatasdnak mellézésérél az adatvédelmi tisztvisel§ javaslata alapjan a jogi, igazgatdsi és

koordindcios ligyekért felelés helyettes allamtitkar dont. A javaslatban ki kell térni arra, hogy

a) milyen adatvédelmi incidens tortént (a személyes adatok tipusa, mennyisége, érintettek szama, kategoriai,
milyen kévetkezményei voltak vagy lehettek volna az érintettre),

b) miért lenne sziikséges az érintettek tajékoztatasa,

) miért javasolja azt, hogy a Minisztérium ne tajékoztassa az érintetteket az adatvédelmi incidensrél.

33. Azincidensjelentés és az incidens nyilvantartas

Az adatvédelmi incidens kivizsgalasat irasban kell régziteni a 32.2. pont szerinti koériilmények megjegyzésével
(incidensjelentés). Az incidensjelentésben javaslatot kell tenni arra, hogy milyen médon el6zheté meg az, hogy
a jovében Ujabb adatvédelmi incidens kdvetkezzen be. A sziikséges intézkedések meghozataldrél és bevezetésérol
a kézigazgatasi allamtitkar dont.

Valamennyi adatvédelmi incidensrél nyilvantartast kell vezetni, fliggetlenil attél, hogy a NAIH-nak kellett-e
bejelentést tenni vagy sem.

Az incidens nyilvantartast adatvédelmi incidensenként kiilon-kiilon kell vezetni, tgy, hogy annak alapjan a NAIH
ellenérizhesse az irdanyadé jognak valé megfelelést.

VI. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO ES TOVABBI ADATVEDELMI KOTELEZETTSEGEK

34. Az adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa és feladatai

A Minisztériumnak a GDPR 37. cikk (1) bekezdés a) pontja, valamint az Infotv. 25/L. § (1) bekezdés a) pontja alapjan
- a GDPR 37. cikk (5) bekezdésében foglaltak figyelembevételével — adatvédelmi tisztvisel6t kell alkalmaznia.
Az adatvédelmi tisztviselének a személyes adatok védelmére vonatkozé jogi el6irasok és jogalkalmazasi gyakorlat
megfeleld szintl ismeretével kell rendelkeznie. Az adatvédelmi tisztvisel a foglalkoztatottak kozil kijelolt személy,
vagy a Minisztériummal megbizasi jogviszonyban all6 személy.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatait a GDPR 39. cikke, az Infotv. és a Szabalyzat hatarozza meg.

Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetéségét a Minisztérium honlapjan kozzé kell tenni.

35. Adatfeldolgozé igénybevétele

A Minisztérium kizarélag olyan adatfeldolgozét vehet igénybe, aki vagy amely megfelelé garancidkat nyujt arra,
hogy megfelel a GDPR és az Infotv. kdvetelményeinek.

A Minisztériumnak az adatfeldolgozéval — a 35.3. pont esetének kivételével — adatfeldolgozéi szerzédést kell kétnie.
Nem kell adatfeldolgozdi szerzédést kotni, ha az adatfeldolgozot jogszabaly jeldli ki, és a jogszabalyok, illetve
az adatfeldolgoz6 belsé szabalyzatai tartalmazzak a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében szereplé kovetelményeket.
A Minisztériumnak ennek tényérél az adatfeldolgozo nyilatkozatét be kell szereznie.

36. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A Minisztériumnak adatvédelmi hatdsvizsgalatot kell elvégeznie, ha az adatvédelmi tisztvisel6 a GDPR 35. cikkében
foglalt rendelkezések vagy a NAIH dltal a GDPR 35. cikk (4) bekezdése alapjan nyilvdnossagra hozott jegyzékben
szereplé szempontrendszer elemzése alapjan az adott adatkezelés esetében hatdsvizsgalat elvégzésére tesz
javaslatot, és a Jogi és Koordinaciés Féosztaly vezetdje e javaslatot elfogadja.

A Minisztérium a NAIH honlapjan nyilvanossdgra hozott adatvédelmi hatédsvizsgalat szoftver hasznélataval is
elvégezheti a hatasvizsgalatot.

Az adatvédelmi hatédsvizsgélatot az adatvédelmi tisztviseld végzi el, és annak eredményét a Jogi és Koordinacios
Féosztaly vezetdje hagyja jéva. Amennyiben a hatasvizsgdlat elvégzésének fliggetlensége vagy hatékonysaga
a Minisztériumon belll nem biztosithatd, akkor az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésével kiilsé szakértét kell
megbizni. A Jogi és Koordinacids Féosztély vezetbje dont arrdl is, hogy sziikséges-e elézetes konzultacié érdekében
a NAIH-hoz fordulni.
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36.4.

37.1.

38.1.

38.2.

38.3.

38.4.

38.5.

39.1.

39.2.

39.3.

394.

Az adatvédelmi hatasvizsgadlatra tett javaslatrol, a vizsgdlat elrendelésérél és annak eredményérél az adatvédelmi
tisztviseld tajékoztatja a kozigazgatdsi allamtitkart.

37. Adatkezelési nyilvantartas vezetése

A Minisztériumnak adatkezelési nyilvantartast kell vezetnie. A nyilvantartasban a kovetkezd adatkezelési

korilményeket sziikséges rogziteni:

a) a Minisztérium mint adatkezel6 megjeldlése, az adatkezelé képvisel6jének valamint az adatvédelmi
tisztvisel6nek neve és elérhetésége,

b) az adatkezelés célja, jogalapja,

C) milyen érintetti kdrre vonatkozik az adatkezelés,

d) milyen személyes adatokra vonatkozik az adatkezelés,

e) az adatkezelés id6tartama (adat torlésének idépontja),

f) cimzettek kategoriai,

g) profilalkotds alkalmazésa esetén annak ténye,

h) nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok kore,
i) alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasa.
KULONOS RESZ

VIl. FEJEZET
A MINISZTERIUM FELADAT- ES HATASKOREINEK ELLATASAVAL OSSZEFUGGESBEN VEGZETT
EGYES ADATKEZELESEK

38. Az allampolgari levelek megvalaszolasaval 6sszefliggé adatkezelés

Az adatkezelés célja a Minisztérium részére kildott papiralapu vagy elektronikus levelek megvélaszolasa, vagy
azilletékes kormanyzati szervnek valé attétele.

Az adatkezelés az érintett nevére, lakcimére (amennyiben ettdl eltéré: postacimére) és az érintett altal kiildott
levelében szereplé személyes adatokra terjed ki.

Az adatkezelés jogalapja a kozfeladat ellatdsdhoz szlikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont].
A kozfeladat a panaszokrol, a kozérdekl bejelentésekrél, valamint a visszaélések bejelentésével 6sszefliggd
szabalyokrol sz6l6 2023. évi XXV. torvény 1-3. §-ai alapjan hatarozhaté meg.

Amennyiben az érintett levelében irtak indokoljak, akkor a Minisztérium az érintett személy levelét tovébbitja azon
kormdnyzati igazgatdsi szerv vagy hatésag szamara, amely az érintett kérelmének megvalaszolasara, vagy annak
alapjan eljards meginditasara illetékességgel és hataskorrel rendelkezik.

A Minisztérium a papiralapu vagy elektronikus leveleket a Gazdasagfejlesztési Minisztérium Egyedi Iratkezelési
Szabdlyzataban (a tovdbbiakban: Egyedi Iratkezelési Szabalyzat) foglalt id6pontig tarolja, azt kdvetden torli.

39. A panasz és a kozérdekii bejelentés megvalaszolasaval 6sszefiigg6 adatkezelés

Az adatkezelés célja a Minisztérium részére kiildott papir alapon vagy elektronikus Uton érkezett panasz levelek és
a kozérdekl bejelentések megvalaszoldsa, vagy a feladat- és hatdskorrel rendelkezé korményzati szervnek valo
attétele.

Az adatkezelés a panaszos, kozérdek(i bejelenté nevére, lakcimére (amennyiben ettdl eltéré: postacimére) és
az altala klldott levelében szereplé személyes adatokra terjed ki.

Az adatkezelés jogalapja a kozfeladat ellatasahoz sziikséges adatkezelés és az egyértelmi hozzajarulas [GDPR 6. cikk
(1) bekezdés e) pont és GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont]. A kdzfeladat a panaszokrdl, a kozérdek( bejelentésekrol,
valamint a visszaélések bejelentésével Osszefliggd szabalyokrdl szélé 2023. évi XXV. térvény 1-3. §-a alapjan
hatdrozhat6 meg.

A bejelentés elintézése érdekében végzett irat- és adatbeszerzés, illetve személyes konzultacié soran a bejelentéi
(panaszosi) mindségre vonatkoz6 vagy azzal egyébként kapcsolatba hozhaté személyes adatok a bejelentéssel
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39.5.

40.1.

40.2.

40.3.

40.4.

40.5.

40.6.

40.7.

(panasszal) érintett szerv részére akkor tovabbithatdk, ha annak kezelésére az érintett szerv térvény alapjan jogosult,
vagy ahhoz a bejelenté (panaszos) egyértelmden hozzajarult.

A Minisztérium a beérkez6 és iktatott papiralapu vagy elektronikus leveleket az Egyedi Iratkezelési Szabélyzatban
foglalt id6pontig tarolja.

40. A Minisztérium épiileteibe torténé beléptetéssel 6sszefliiggo adatkezelés

A Minisztérium éplileteibe torténd beléptetéssel dsszefliggb adatkezelés célja

a) a létesitményvédelem,
b) az épliletben taldlhatoé vagy az oda behozott vagyontérgyak védelme,
<) a foglalkoztatottak zavartalan munkavégzésének biztositasa,

d) a jogsértd cselekmények utdlagos bizonyitadsanak elésegitése.

A sajtotdjékoztatora torténd beléptetés esetén a 40.1. pontban foglaltakon tulmenéen az adatkezelés célja annak

biztositasa, hogy az az Ujsagird vegyen részt az eseményen, aki kordbban az eseményre regisztralta magat.

Az adatkezelés jogalapja a kozfeladat ellatdsdhoz sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont].

A kozfeladat az aldbbi jogszabalyok alapjan hatarozhaté meg:

a) a Kit.,

b) a Statutum rendelet,

c) a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosagrol sz616 250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés a) pontja,
1. melléklet I. pont 5.3. és 5.4. alpontja, valamint Il. pont 10.2. alpontja,

d) a védett személyek és a kijelolt létesitmények védelmérdl szolé 160/1996. (XI. 5.) Korm. rendelet 1. §
(2) bekezdés g) pontja és 11. § (1) bekezdése és (2) bekezdés b) pontja,

e) a Renddrségrél szolo 1994. évi XXXIV. torvény 91/J. § (1) bekezdés ¢) pontja.

Az d4llandd belépdkartydval rendelkezd érintettek esetében a személyes adatok a kdrtyahasznalat idépontjatol

szamitott 1 évig kerlilnek tarolasra. Az adatkezelés a kovetkez6 személyes adatokra terjed ki:

a) az érintett arcképe és neve (elénév, csaladi és uténév),

b) a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadat Tarban az érintetthez rendelt azonosité szam (SzEAT azonosito),

<) a mozgasi idéadatok [a kartya hasznélatanak idépontja és a mozgasirany (belépés vagy kilépés)],

d) személyazonositasra alkalmas igazolvany szama, elektronikus személyazonositd igazolvany hasznélata esetén

a technikai azonosité és okméanyazonosito,
e) a szervezeti egység neve, ahol dolgozik (vagy amely vonatkozésaban kérték a belépbkartya kiallitasat).
A napi belépékértydval rendelkezd érintettek esetében a személyes adatok a belépés idépontjatdl szamitott
24 o6raig, a mozgasi adatok (személyes adat nélkil) 30 napig keriilnek taroldsra. Az adatkezelés a kovetkezd
személyes adatokra terjed ki:
a) az érintett arcképe és neve (el6néy, csaladi és uténév),
b) a mozgasi idéadatok (a kdrtya hasznélatdnak idépontja és a mozgasirany (belépés vagy kilépés),
c) személyazonositasra alkalmas igazolvany szdma, elektronikus személyazonosité igazolvany hasznélata esetén
a technikai azonosité és okméanyazonosito.
A sajtétajékoztatdkra torténd beléptetés sordn a személyes adatok a belépés idépontjatdl szamitott 30 napig
kertilnek térolasra. Az adatkezelés a kdvetkezé személyes adatokra terjed ki:

a) az érintett neve,

b) személyazonositasra alkalmas igazolvany szama, elektronikus személyazonosité igazolvédny hasznélata esetén
a technikai azonosité és okméanyazonosito,

<) a mozgasi idéadatok (amennyiben a belép&k kapnak napi belépésre szolgalé vendégkartyat),

d) a sajtétermék neve,

e) az érintett alairasa.

A 40.4-40.6. pont szerinti személyes adatokhoz

a) a Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF) 4ltal kijeldlt személy,
b) a munkaltatéi jogkdr gyakorldja,

(@] a Minisztérium biztonsagi vezetéje,

d) a Biztonsagi és Beszerzési Féosztdly munkatarsai,

e) a Minisztérium rendszer-adminisztratora,

f) a Készenléti Rendérség

férhet hozza.
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40.8.
40.9.

41.1.

41.2.

41.3.

41.4.
41.5.

41.6.

42.1.

42.2.

42.3.

42.4.

A beléptetéssel 6sszefliggd adatkezelés soran a Minisztérium adatfeldolgozoként igénybe veszi a KEF-et.
A 40.5. és a 40.6. pont szerinti beléptetés esetén jol lathatd helyen, a 11. alcim szerint elkészitett adatkezelési
tdjékoztatot kell kihelyezni.

41. A kameras megfigyeldrendszerrel 6sszefiiggé adatkezelés

A kameras megfigyel6rendszer alkalmazasanak célja a mindsitett adatok bizalmassaganak a védelme, igy

a jogsértések megelézése, illetve jogellenes magatartds esetén a bizonyités elésegitése.

A kameras megfigyelérendszer az érintett képmasat és a felvételen lathatd cselekvését (belépd, kilépé mozgasat)

rogziti.

Az adatkezelés jogalapja a kozfeladat ellatasdhoz szlikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont].

A kozfeladat az aldbbi jogszabalyok alapjan hatarozhaté meg:

a) a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. torvény 10. § (4) bekezdése, illetve 10. § (5) bekezdése,

b) a Nemzeti Biztonsagi Felligyelet mikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél szolo
90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 30. §-a és 1. melléklete,

Q) a Gazdasagfejlesztési Minisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarél szolo 1/2023. (1. 23.) GFM utasitas
2. fliggelék 2.3.4.3. pont c) alpont 6. pontja.

A kameras megfigyel6rendszer a felvételeket 3 napig térolja.

A felvételekhez

a) a Minisztérium biztonsagi vezetéje,

b) a Minisztérium Informatikai Biztonséagi Felligyel&je férhet hozza.

A felvétel visszanézésére a biztonsagi vezeté engedélyével és az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatasaval, sziikség

esetén bevonasaval, jegyzékonyv készitése mellett kerllhet sor.

VIIl. FEJEZET
AKIVALASZTASI ELJARASSAL OSSZEFUGGO ES A FOGLALKOZTATOTTAK ADATAIRA VONATKOZO
ADATKEZELESEK

42, A sajat hataskorben lefolytatott kivalasztasi eljarassal 6sszefliggo adatkezelés
Az adatkezelés célja, hogy a Minisztérium az éltala meghatdrozott eljardsrendben a legalkalmasabb pélyazét

kivélassza, és vele létesitsen munkavégzésre irdnyulé jogviszonyt.
A sajat hataskorben lefolytatott kivélasztasi eljaras soran az adatkezelés az aldbbi személyes adatokra terjedhet ki:

a) természetes személyazonositd adatok,

b) lakcim, telefonszam és e-mail-cim,

c) allampolgarsag,

d) iskolai végzettségre vonatkozd informacidk (az oktatasi intézmény megnevezése, képzettség, képesités,
a végzés idépontja),

e) korabbi foglalkoztatasi jogviszonydra vonatkozé informaciok (igy kiléndsen kordbbi munkadltatd neve,

a jogviszony id6tartama, munkakdr megjelolése),
f) idegennyelv-ismerete (szintje, tipusa),
a) egyéb, onkéntesen megadott adatok (példaul hobbi, érdeklédési kor).
Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjaruldsa [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont]. A Minisztériumnak
biztositania kell, hogy az érintett a hozzajaruldsat barmikor visszavonhassa. A hozzajarulds visszavondsa esetén
a személyes adatokat tordlni kell.
A Minisztérium az érintett 42.2. pont szerinti személyes adatait tartalmazé dokumentumokat az Egyedi Iratkezelési
Szabdlyzatban foglalt idépontig térolja, kivéve, ha az érintett hozzajaruldsat visszavonta.
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43.1.

43.2.

43.3.

43.4.

43.5.

43.6.

43, A kdzszolgalati alapnyilvantartas, illetve a munkaiigyi nyilvantartas vezetésével 6sszefliggo
adatkezelés

A kozszolgalati alapnyilvantartas, illetve a munkaiigyi nyilvantartas vezetésével 6sszefliggé adatkezelés célja

a) a kormanyzati szolgdlati jogviszonnyal, politikai szolgdlati jogviszonnyal, illetve a munkaviszonnyal
Osszefliggd, a Minisztérium mint munkéltaté intézkedéseinek elbkészitése, illetve a dontéshozatal és
a dontés végrehajtasa,

b) a kormanyzati szolgalati jogviszonnyal, politikai szolgalati jogviszonnyal, illetve munkaviszonnyal 6sszefliggé
jogok gyakorldsanak és kotelezettségek teljesitésének biztositdsa,

<) a foglalkoztatott kozeli hozzatartozéjat megilletd tarsadalombiztositasi, szocialis, illetve kegyeleti
gondoskodas megallapitasdnak és folyositdsanak biztositasa.

A kozszolgalati alapnyilvéantartdasban a Humanerdéforras Féosztaly a kdvetkezd személyes adatokat kezeli:

a) a Kit. 3. melléklete szerinti személyes adatok (munkavallalé esetében is),

b) kormanyzati vezeté esetében az a) alpontban szereplé adatkéron tulmendéen a vezetéi igazolvany szama,
az EU VIP kartya szama, a diplomata Utlevél szama,

<) a tartos kilszolgalatot teljesité korménytisztvisel§ esetében az a) alpontban szereplé adatkdrdn tulmenden
a kilképviselet megnevezése, a diplomdciai vagy konzuli rang, valamint az &taldny-koltségtéritésre
vonatkozé adatok.

Az adatkezelés jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés

¢) pont]. A jogi kotelezettséget a Kit. 174. § (1) bekezdése tartalmazza.

A Humaner6forras Fbéosztdly a 43.1. pont szerinti adatkezelési cél teljesllése érdekében hozott dontései

kézbesitéséhez kezeli a foglalkoztatott biztonsagos kézbesitési szolgaltatasra alkalmas elektronikus elérhet6ségét.

Az adatkezelés jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés

c) pont]. A jogi kotelezettséget a Kit. 72. §-a tartalmazza.

A kozszolgalati alapnyilvantartashoz

a) a kormanytisztvisel6 a sajat adatai tekintetében;

b) a foglalkoztatott felettese;

<) a korményzati személyligyi igazgatasra kijeldlt szerv;

d) a teljesitményértékelést végzé vezetd;

e) a torvényességi ellenbrzést végzé vagy torvényességi felligyeletet gyakorlo;

f) a fegyelmi eljarast lefolytatd testllet vagy személy;

g) kozszolgalati jogvita kapcsan az eljaro birdsag, a Kozszolgélati Dontdbizottsag;

h) torvényben meghatarozott célbdl, feladatkoriikben eljarva a nemzetbiztonsagi szolgalatok, valamint
blintet6eljarasban a birésag, az ligyészség és a nyomozé hatdsig;

i) torvényességi ellenérzési feladatkorében eljarva az tigyész;
j) a NAIH altal inditott vizsgalat, adatvédelmi hatdsagi eljaras vagy hatosagi ellenérzés esetén a NAIH elndke;
k) a személyzeti, munkalgyi és illetményszamfejtési feladatokat ellaté szerv e feladattal megbizott munkatarsa

feladatkorén belil, a Kit. 3. melléklet I/A., I/B., I/C,, 1L, IV., V., VIL, VIII. és X. pontjaban foglalt adatkérékbol
a kormanytisztvisel6 illetményének szamfejtése, illetve annak ellendrzése céljabol;

) a kozszolgalati statisztikai adatgyUjtéssel Osszefliggésben a kozszolgalati életpalya kidolgozasaért felelds
miniszter;

m)  a kormdnytisztviselé képzésével, tovabbképzésével, vizsgaztatasaval kapcsolatban a személyligyi kézpont
vezetdje, és az altala feljogositott, személytigyi kdzpontnal alkalmazasban allé személy;

n) az eurdpai tamogatasokat auditalé szerv;

o) tevékenységéhez sziikséges mértékig, a Kit. 3. melléklet I/A. pont 1-3. alpontjaban foglalt adatkorok
tekintetében a Minisztérium részére informatikai Uzemeltetési feladatokat, illetve logisztikai-eszkozellatasi
feladatokat végz6 szerv;

p) a kormanyzati személyligyi igazgatasra kijeldlt szerv

férhet hozza.

A Humaner6forrds Féosztdly a Kit. XXIV. Fejezete szerinti adatkezelése soran vezetett kozszolgalati

alapnyilvéntartasban szerepl6 személyes adatai kozul a Kit. 176. §-a szerinti adatszolgdltatas soran a kdzponti

kodzszolgéltatasi nyilvédntartast végzé személyligyi kdzpont részére a kdvetkezd személyes adatokat adja at:

a) a kormanytisztvisel6 neme, életkora,

b) a kormanytisztvisel6 munkaideje,
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43.7.

43.8.

44.1.

44.2.

44.3.

44.4.
445

44.6.

45.1.

45.2.

45.3.

c) a kormanytisztvisel besorolasa, valamint a kormanytisztviseld allashelyének besoroldsa,

d) a kormanytisztvisel6 vezetdi feladatkore, illetve a korménytisztvisel6 vezetéi llashelye,

e) a kormanytisztviseld besorolasanal, illetve a kormanytisztvisel allashely betoltésénél figyelembe vett iskolai
végzettség (szintje, felséfoku iskolai végzettség esetén képzési teriilete),

f) a kormanytisztvisel6 nyelvtudasa,

a) a targyévet megelézé évre vonatkozd, a kormanytisztviselé foglalkoztatasi jogviszonyanak létesitésére és
megsz(inésére vonatkozo adatok,

h) a kormanytisztvisel hatalyban 1évé fegyelmi biintetésének adatai.

A 43.6. pont szerinti adattovéabbitas jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk

(1) bekezdés c) pont]. A jogi kotelezettség a Kit. 176. §-a és a Kit. 178. §-a alapjan hatarozhaté meg.

A Minisztérium a kozszolgalati alapnyilvantartast a kormanyzati szolgalati jogviszony, illetve munkaviszony barmely

jogcimen torténé megszlinését vagy megsziintetését koveté 50 évig korldtozza. A korldtozds ideje alatt

a kozszolgalati nyilvantartas, illetve munkatgyi nyilvantartas adataihoz csak az érintett foglalkoztatott és a torvény

altal feljogositott szervek férhetnek hozza. Korlatozés esetén a kdzszolgdlati alapnyilvantartéssal, illetve munkaligyi

nyilvantartassal Osszefliggésben a téroldson kivil a 3.1. pont b) alpontja szerinti adatkezelési mivelet nem

végezheté.

44, A személyi anyaggal 6sszefiiggo adatkezelés
Az adatkezelés célja, hogy a Minisztérium teljesitse a személyi anyagok kezelésével Osszefliggd torvényi

kovetelményeket.
Az adatkezelés az alabbi személyes adatokra terjed ki:

a) arckép,

b) kozszolgdlati alapnyilvantartasi adatlap,
<) Onéletrajz,

d) eskiiokmany,

e) kinevezés és annak modositasa,

f) teljesitményértékelés,

a) kormanyzati szolgélati jogviszonyt megsziintet6 irat,
h) hatalyban Iévé fegyelmi blintetést kiszabo hatérozat,

i) kozszolgalati igazolds masolata, korabbi foglalkoztatasi jogviszony-igazolas masolata,
j) végzettséget, szakképzettséget, szakképesitést igazol6 okirat masolata,

k) a Kit. 3. mellélete szerinti személyes adatok igazoldséara szolgalé okiratok masolata,

) az allashely betoltéséhez, feladatellatashoz sziikséges egyéb engedélyek.

Az adatkezelés jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés
c) pont]. A jogi kotelezettséget a Kit. 179. § (3) bekezdése tartalmazza.

A személyi anyaghoz a 43.5. pontban szereplé személyi kor férhet hozza.

Amennyiben a jogviszonyt a Kit. alapjan folyamatosnak kell tekinteni, akkor a Minisztérium a személyi anyagot
megkuldi a fogad6 kormanyzati igazgatasi szerv részére.

A Minisztérium a személyi anyagot a jogviszony megsz(inésétél szamitott 50 évig 6rzi meg, kivéve, amelyeket
a 43.6. pont alapjan dtadott mas kormanyzati igazgatasi szerv részére.

45. A nemzetbiztonsagi ellenérzéssel 6sszefliggé adatkezelés

Az adatkezelés célja, hogy a Minisztérium a gazdasagfejlesztésért felel6s miniszter feladat- és hatdskorét érintéen
a nemzetbiztonsagi ellenérzés ald esé munkakordk, allashelyek, személyi kor esetében teljesitse az érintett
személyek nemzetbiztonsagi ellenérzésével Gsszefliggéen — az ellenbrzéssel kapcsolatos el6készité és tgyviteli
feladatok korében — keletkezett személyes adatok kezelésével 6sszefliggé torvényi kbvetelményeket.

Az érintett személyek nemzetbiztonsagi ellendrzésével 6sszefliggésben keletkezd személyes adatainak kezelésére
kizarélag a Biztonsagi és Beszerzési Féosztaly jogosult.

A Biztonsagi és Beszerzési Féosztaly a miniszter szakmai feladatai kdrében ellatja a nemzetbiztonsagi szolgélatokrdl
sz6lo 1995. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Nbtv.) 70. § (2) bekezdés d) és e) pontja alapjan a miniszter
kezdeményezési jogkorébe tartozé személyek — az Nbtv. 74. § ib)-id) alpontja szerinti kormanyzati vezeték —
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45.4,

45.5.

45.6.

45.7.

46.1.

46.2.

46.3.

nemzetbiztonsagi ellendrzésével kapcsolatos el6készitd és ligyviteli feladatokat is, igy az e tevékenysége korében
keletkezé adatok adatkezelésére is kizarélagosan jogosult.

Az adatkezelés az érintett nemzetbiztonsagi ellenérzéséhez kapcsoldddan az aldbbi személyes adatokra terjed ki:

a) név (csaladi és utdnév, valamint sziletési név),

b) szlletési hely, idé,

) anyja neve,

d) telefonszama,

e) beosztasa, szervezeti egysége.

Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa a személyes adatainak konkrét célbdl torténé adatkezeléséhez.
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont].

Amennyiben mds foglalkoztatd korményzati szervhez, nemzetbiztonsagi ellendérzés ald esé allashelyre torténé
athelyezéssel az érintett jogviszonyat a Kit. alapjan folyamatosnak kell tekinteni, akkor az érintettre vonatkozo,
45. alcimben szabdlyozott adatkezelés soran keletkezett adatokat a Biztonsdgi és Beszerzési Féosztaly megkiildi
a fogado szerv részére.

A Biztonsagi és Beszerzési Fbéosztdly a nemzetbiztonsagi ellenérzés ald esé személyek nemzetbiztonsdgi
ellenérzéséhez kapcsoldédd személyes adatait az érintett jogviszonydnak fennallasa alatt, a jogviszony megsziinése
esetén a kockazatmentes biztonsagi szakvélemény érvényességi idejének lejartaig, de legfeljebb 5 évig 6rzi meg.

46. A kdzpontositott illetmény-szamfejtési rendszerbe torténé adattovabbitas

Az adatkezelés célja

a) azilletmény és az egyéb juttatdsok kifizetése a foglalkoztatottnak,

b) az illetményszamfejtéshez sziikséges adatok tovabbitasa kdzpontositott illetmény-szamfejtési rendszerbe,

c) a kozpontositott illetmény-szamfejtési rendszerbe torténé adattovabbitas utjan a Minisztériumot jogszabaly
alapjan terhel6 bejelentési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése.

A Humaneré6forrds Fbosztaly foglalkoztatottja a kovetkezé személyes adatokat tovébbitja a kdzpontositott

illetmény-szamfejtési rendszerbe:

a) természetes személyazonosit6 adatok, a foglalkoztatott neme;

b) allampolgarsag;

Q) lakcim;

d) TAJ-szam, addazonosité jel;

e) a nyugdij, illetve a nyugdijjellegl ellatds formaja, nyugdijfolydsitési térzsszama, nyugdijnak nem mindsilé
elldtdsanak megnevezése, kezdete;

f) fizetési szamlaszam;

g) a foglalkoztatott illetménye, munkabére, tiszteletdija, koltségtéritése és egyéb pénzbeli juttatdsa, mindezek
utan fizetendd addk és jarulékok, valamint az ezekbél behajtandd kovetelések mértéke;

h) az f) alponttal 6sszefliggésben a foglalkoztatott hazastarsa, élettarsa és eltartott gyermeke természetes
személyazonosité adatai, lakcime, TAJ-szdma és addazonositd jele, valamint az illetmény, munkabér,
tiszteletdij, koltségtérités és egyéb pénzbeli juttatds utan fizetendé addkhoz és jarulékokhoz kapcsolédd
kedvezményekhez szlikséges személyes adatok;

i) iskolai és egyéb végzettségére vonatkozo adat;

j) a jogviszony jellege, a beosztas, a besorolas, a feladatkor, a jogviszonya kezdete és befejezése;

k) a korabbi munkahely megnevezése, a jogviszony jellege, a beosztas, a besorolas, a feladatkor, a jogviszonya
kezdete és befejezése;

)} kalfoldi kiktldetés esetén a napidij 6sszege;

m)  szocialis juttatdsok keretében folydsitott kdlcson esetében a kdlcson 6sszege, valamint a kezes személyes
adatai (természetes személyazonositd adatok, lakcim, TAJ-szdm, adbazonosité jel).

A Humaneréforras Féosztaly foglalkoztatottja a tappénz (és egyéb TB-ellatas: CSED, GYED) folyositasaval és

a betegszabadsaggal 6sszefliggd jogi kotelezettségek teljesitése érdekében a kovetkezé személyes adatokat

tovéabbitja a kdzpontositott illetményszamfejtési rendszerbe:

a) a foglalkoztatott nevét, TAJ-szamat, anyja nevét, lakcimét,
b) a betegszabadsag id6tartamat,
<) a keres6képtelenség kezdetét és id6tartamat,

d) a keres6képtelenség okat,
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46.4.

47.1.

47.2.

47.3.

47.4.

48.1.

48.2.

48.3.

48.4.

e) a tdppénzre jogosultsdg idépontjat,

f) a tdppénz mértékét,

g) a tappénz folydsitdsanak idétartamat,

h) CSED, GYED folydsitasanak kezdetét és id6tartamat.

Az adattovabbitas jogalapja a Minisztériumra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés

[GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont]. Abban az esetben, ha a szabadsdg igénybevétele egészségiigyi adatok

kezelésével jar egylitt (példaul betegszabadsag, szlilési szabadsag), akkor a kiilonleges adatok kezelésének esetkore

a munkahelyi egészségligyi célbdl sziikséges adatkezelés [GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pont]. A jogi kdtelezettséget

az alabbi jogszabalyi rendelkezések tartalmazzak:

a) az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 44. § (1) bekezdése,

b) az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr) 62-62/B. §-a.

47. A munkakori egészségligyi alkalmassagi orvosi vizsgalattal 6sszefiiggé adatkezelés

Az adatkezelés célja annak orvosi megallapitdsa, hogy a foglalkoztatottat egészségi allapota alkalmassa teszi-e

az adott allashely feladatainak ellatasara.

Az egészségugyi alkalmassagi vizsgalattal 6sszefliggd adatkezelés a kdvetkezd személyes adatokra terjed ki:

a) a foglalkoztatott neve, sziiletési helye és ideje,

b) a foglalkoztatott lakcime,

<) a foglalkoztatott TAJ-szdma,

d) a foglalkoztatott feladatkore,

e) a munkakori orvosi alkalmassagi vélemény (mindsités).

Az adattovdbbitds jogalapja a Minisztériumra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés

[GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont]. Az egészségiigyi adatok kezelésének esetkdre a munkahelyi egészséguigyi célbol

szlikséges adatkezelés [GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pont]. A jogi kotelezettség az aldbbi jogszabalyi rendelkezések

alapjan hatarozhaté meg:

a) a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClII. torvény 49. § (1) bekezdése és 50. §-a,

b) a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérél szolo
33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 4. § (1) bekezdés a) pontja.

A Humaner6forras Féosztdly a 47.2. pont szerinti személyes adatokat a Minisztériummal szerzédést kotott,

az egészségligyi alkalmassadgi vizsgédlatot végzé adatfeldolgozénak dtadja. A Humdénerdforrds Féosztély

a foglalkoztatottat a munkakori egészségligyi alkalmasségi orvosi vizsgalatot megelézéen el6zetesen tajékoztatja,

hogy mely adatfeldolgozé (adatfeldolgozé neve, adatfeldolgozé székhelye) szamara adja at a személyes adatokat.

48. A fegyelmi eljarassal 6sszefiiggo adatkezelés

Az adatkezelés célja a fegyelmi vétség alapjaul szolgald vétkes kotelezettségszegés korlilményeinek a kivizsgaldsa

és a fegyelmi blintetés kiszabésa.

Az adatkezelés a kotelezettségszegés korllményeinek kivizsgaldsdhoz elengedhetetlenil sziilkséges személyes

adatokra terjed ki. Az adatkezelés soran kiemelt figyelmet kell forditani az adattakarékossag elvének

érvényestilésére:

a) kizarélag azok a személyes adatok kezelhetéek, amelyek a kotelezettségszegés koriilményeinek
aldtdmasztasaul, bizonyitékként sziikségesek;

b) valamely dokumentum vagy annak masolata abban az esetben hasznélhaté fel, ha a kotelezettségszegés
bizonyitasahoz ezen dokumentum elengedhetetlentl sziikséges.

Az adatkezelés jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez szilkséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés

c) pont]. Abban az esetben, ha a kotelezettségszegés koriilményeinek a kivizsgalasa kilonleges adatok kezelésével

jar egyutt, akkor a kiilonleges adatok kezelésének esetkore a foglalkoztatast szabalyozé jogi el6irasokbol fakadd

kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatkezelés [GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pont]. A jogi kotelezettség

a Kit. 166. § (10) bekezdése alapjan hatarozhatd meg.

Ha a Minisztérium a biintet6eljarasrol szolé 2017. évi XC. torvény 111. §-a alapjan tajékoztatast kap arrél, hogy

a kormanytisztviselével szemben biintetéeljaras indult, a tajékoztatds sordn tudomdsdra jutott természetes
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48.5.

49.1.

49.2.

49.3.

49.4,

49.5.
49.6.

49.7.

50.1.

50.2.

51.1.

személyazonosité adatot, valamint a kozvadra uldézendd blincselekmény miatt indult biintetéeljarads
meginditdsanak tényérél sz616 adatot

a) a tajékoztatast kovetd 15 napig,

b) ha a tdjékoztatds alapjan munkaltatoi intézkedésre (fegyelmi eljarasra) keriil sor, az intézkedés meghozatalaig
jogosult kezelni. Ezt kdvetéen az adatokat tordlni kell.

A fegyelmi felelésségre vonatkozé adatok - a 48.4. pont kivételével - a kozszolgalati alapnyilvantartas részét
képezik.

49. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel 6sszefiiggo adatkezelés

Az adatkezelés célja

a) a kozélet tisztasaganak biztositasa és a korrupcié megel6zése,
b) a Minisztériumot mint a vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelGs szervet terhel kotelezettségek teljesitése,
<) a torvényben foglalt feltételek fenndlldsa esetén vagyongyarapodassal Osszefliggé ellendrzési eljaras

lefolytatasa.
Az adatkezelés

a) az ellendrzési eljards és a vagyongyarapodasi eljaras sordn az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrodl sz6l6 2007. évi CLIIL torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) melléklete szerinti,
b) a vagyongyarapodassal Osszefiiggd ellenérzési eljaras soran a kormanytisztvisel§ altal elmondott és

a jegyzékonyvben rogzitett
személyes adatokra terjedhet ki.
Az 50.2. pont b) alpontja szerinti célbdl végzett adatkezelés kizardlag azokra a személyes adatokra terjedhet ki,
amelyek annak megallapitasdhoz sziikségesek, hogy a vagyongyarapodas olyan forrasbél szarmazik-e, amely
a nyilatkozattételi-kotelezettségét megalapozo jogviszonybdl, illetve az 6rzésért felelds altal ismert egyéb torvényes
forrasbdl szarmazo jovedelem alapjan nem igazolhaté.
Az adatkezelés jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés
c) pont]. A jogi kotelezettség a Vnytv. 4. § a) pontja, 7. § a) pontja, 8. § (4) bekezdése és 14. §-a alapjan
hatdrozhat6 meg.
A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre vonatkozo adatok a kozszolgalati alapnyilvantartas részét képezik.
A Minisztérium a Vnytv. 14. § (4) és (5) bekezdésében meghatarozott esetben a Nemzeti Add- és Vamhivatal
(@ tovabbiakban: NAV) eljarasat kezdeményezheti, és a vagyongyarapodasi vizsgélat lefolytatasahoz sziikséges
személyes adatokat tovabbitja a NAV szdmdra. Az adattovadbbitas jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont]. A jogi kotelezettség a Vnytv. 14. § (4) és (5) bekezdése
alapjan hatarozhaté meg.
A Minisztérium kozvetlen tulajdonosi joggyakorlasa alad tartozd gazdasagi tarsasagok vezetd tisztségviselGire és
felligyel6 bizottsagi tagjaira vonatkozoé vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség keretében tett vagyonnyilatkozatokat
a Minisztérium erre kijelolt szervezeti egysége kezeli, a 49.1-49.5. pontban foglaltak szerint.

50. A foglalkoztatottak tajékoztatasa az adatkezelésekrol

A Minisztérium - figyelemmel a Kit. 173. § (1) bekezdésére, illetve az Mt. 10. § (5) bekezdésére - koteles tjékoztatni
a foglalkoztatottat a Minisztérium mint munkaltato altal végzett adatkezelésekrél.

A Minisztérium a Szabdlyzatban nem szerepl6é adatkezelésrdl eseti tdjékoztatast adhat a foglalkoztatott szamara,
amelynek sordn a 11. alcimben foglalt rendelkezéseket kell alkalmaznia.

51. A belsé ellenérzési tevékenységgel 6sszefliggo adatkezelés

Az adatkezelés célja annak biztositasa, hogy

a) a Minisztérium valamennyi tevékenysége és célja Osszhangban legyen a szabdlyszer(iséggel,
szabalyozottsaggal, valamint a gazdasdgossdg, hatékonysdg és eredményesség kdvetelményeivel, valamint

b) megfelel, pontos és naprakész informécidk alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv miikddésével
kapcsolatosan.
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51.2.

51.3.

514.

51.5.

52.1.

52.2.

52.3.

52.4.

53.1.

53.2.

Az adatkezelés az ellenérzés lefolytatasahoz szlikséges személyes adatokra terjed ki. Az adatkezelés soran kiemelt

figyelmet kell forditani az adattakarékossag elvének érvényesiilésére:

a) kizardlag azok a személyes adatok kezelhet6ek, amelyek az ellenérzési jelentésben foglaltak aldtamasztasaul,
bizonyitékként sziikségesek;

b) valamely dokumentum vagy annak masolata abban az esetben hasznalhaté fel, ha az ellendérzés
megallapitasainak bizonyitdsdhoz ezen dokumentum elengedhetetleniil sziikséges.

Az adatkezelés jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés

c) pont]. A jogi kotelezettség

a) az Aht. 70. §-a, valamint

b) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél széld 370/2011. (XI. 31.)
Korm. rendelet [a tovabbiakban: 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet] 10. §-a

alapjan hatarozhaté meg.

Az Ellenérzési Féosztély az ellenbrzési jelentést tdjékoztatasul elkildi az ellendrzott szerv / szervezeti egység

vezetbjének és a Kormdanyzati Ellen6rzési Hivatal elnokének. Az adattovébbitds jogalapja a kozfeladat ellatdsahoz

sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont]. Az adattovébbitas a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

43.§ (4) bekezdésén és 44. § (1) bekezdésén alapul.

Az Ellendérzési Féosztadly az 51.2. pont szerinti dokumentumokat az Egyedi Iratkezelési Szabalyzatban foglalt

idépontig térolja.

IX. FEJEZET
AMINISZTERIUM ALTAL VEGZETT TOVABBI ADATKEZELESEK

52. A miniszteri elismerések adomanyozasaval 6sszefiiggo adatkezelés

Az adatkezelés célja

a) az adomanyozasi eljaras lefolytatasa, az elismerési javaslat el6készitése, a tobbszori elismerés megel6zése,
illetve a dijak visszavonasahoz sziikséges eljaras lefolytatasa,

b) az elismerésre jelolt személy nyilatkozatanak beszerzése,

<) nyilvantartas vezetése az elismerésben részesiilé személyekrdl,

d) az elismerést elnyerd személyek meghivasa a dijatadé rendezvényekre.

A miniszteri elismerések adomanyozasaval 6sszefliggd adatkezelés a kdvetkezd személyes adatokra terjedhet ki:

a) természetes személyazonosité adatok,
b) kapcsolattartasi adatok (lakcim, telefonszam és e-mail-cim),
Q) az elismerésre jelolt személy titulusa, iskolai végzettsége, munkahelye, feladatkore, munkakore,

d) az elismerésre javasolt életltja, a méltatandd tevékenység indokolasa, a jelolt szakmai életutjanak
eredményei,

e) a korabban kapott allami, miniszteri és szakmai elismerései.

Az adatkezelés jogalapja a kozfeladat ellatdsdhoz szlikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont].

A kozfeladat a gazdasagfejlesztési miniszter altal adomanyozhaté elismerésekrdl sz6l6 9/2023. (VI. 5.) GFM rendelet

alapjan hatarozhaté meg.

A Minisztérium a személyes adatokat az Egyedi Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott idépontig tarolja, azt

koévetden torli.

X. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESENEK ES AZ IGENYEK TELJESITESENEK SZABALYAI

53. A kozérdekii adatigénylés modja

A miniszter Statutum rendelet 103-111/E. §-aban meghatérozott feladat- és hataskoreit érintd, valamint kozérdekd
adat megismerésére irdnyuld egyedi igények fogaddasa és koordinélasa — ide nem értve a kozhitel( nyilvantartasbdl
torténd, térvényben szabalyozott adatszolgaltatast — a Jogi és Koordinacios Féosztély feladatkdrébe tartozik.

A kozzétételi listdkon nem szereplé kozérdekl adat — széban, irdsban vagy elektronikus formaban - torténd
igénylése az 53.3. pontban megjeldlt elérhetéségeken torténik.
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53.3.

53.4.

53.5.

53.6.

53.7.

53.8.

54.1.

54.2.

54.3.

54.4.

54.5.

54.6.

A kozérdekl adat megismerésére irdnyuld igények benyujtadsanak moédja: A Minisztérium az érintett széban,
e-mailben, telefonon vagy papir alapon kildétt kérelmét egyardnt teljesiti. Telefonhivas utjan el6terjesztett kérelem
esetén a telefonbeszélgetést rogziteni kell, ennek hidnyaban a telefonbeszélgetésrél haladéktalanul feljegyzést kell
késziteni. Ha az érintett a Minisztérium székhelyén széban terjeszti el6 a kérelmét, akkor azt irasba kell foglalni.
irasban: Gazdasagfejlesztési Minisztérium
1011 Budapest, Vdm utca 5-7.
Elektronikusan: adatigenyles@gfm.gov.hu
Barmely szervezeti egységhez érkezé, az 53.1. pontban meghatdrozott igényt a cimzett haladéktalanul koteles
az adatvédelmi tisztvisel6nek tovébbitani. A beérkezett igényt az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartdsba veszi.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell az igény témajat, az igénylé nevét, a vélaszadasra kijelolt szakterilet
megnevezését, valamint az Infotv. szerinti valaszadasi hatarid6ket.
Az adatvédelmi tisztvisel6 mint kozérdek(i adat felelés a vélasz el6készitése céljabdl elektronikus uUton
haladéktalanul, de legfeljebb 2 (kett6) napon belll tovabbitja az igényt az adatbirtokos szervezeti egységhez,
valamint tajékoztatasul megkiildi a Miniszteri Kabinet és a Kdzigazgatasi Allamtitkarsag részére is.
Az adatigénylé személyes adatainak az Infotv. 28. § (2) bekezdése szerinti hataridében torténé torlése
az adatvédelmi tisztvisel6 mint kdzérdekd adat felelés feladata.
Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdeki adatok koézlése ne jarjon masok
jogainak vagy torvény alapjan korlatozottan megismerheté adatok bizalmassaganak sérelmével. Kilonos figyelmet
kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal ne kerlljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok,
torvény dltal nyilvdnossagaban korlatozott vagy — ha az adatkezel§ szerv vezet6je masként nem dontott —
,Nem nyilvanos!” jel6léssel ellatott adatok.
Az adatigénylést meg kell tagadni, ha
a) az azonos igényld altal egy éven belll benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozés nem allt be; vagy
b) az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt
az elérhet6séget, amelyen szédmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités
megadhato.
Ha az adatigénylés az igényl6 barmilyen elérhetéségét tartalmazza, a b) alpont nem alkalmazhatd, és
az adatigénylés kilon nyilatkozat hidnydban barmelyik megadott elérhetéségre teljesitheté.

54. A kozérdekii adatigény teljesitése

Az Infotv. 29. § (1) bekezdése alapjan a kdzérdek( adat megismerésére irdnyuld igénynek az igény beérkezését
kovetd legrévidebb id6 alatt, de legfeljebb 15 (tizenot) napon beliil eleget kell tenni. A jogszabalyban megéllapitott
hataridén belll torténd teljesités érdekében a belsé Ugyintézési hataridét ugy kell megallapitani, hogy
a jovahagyasi folyamatra kell6 id6 alljon rendelkezésre. A kért adatnak az adatvédelmi tisztviselé mint kdzérdekd
adat felel8s részére torténd rendelkezésére bocsatasarol az adatbirtokos szervezeti egység gondoskodik.
Adatbirtokosnak mindsil az a szervezeti egység, ahol a kozérdekld adat keletkezik. Ha az adat nem
a Minisztériumnal keletkezett, adatbirtokos az az adatkezelést végzd szervezeti egység, ahol az adat fellelheté.

Ha az adatigénylés nem egyértelm, az adatvédelmi tisztvisel6 mint kdzérdekl adat felelés - az adatbirtokos
szervezeti egység kérésére — felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése
a Minisztérium alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével
jar, az 54.1. pontban megjeldlt hatarid6é egy alkalommal, 15 (tizen6t) nappal meghosszabbithaté. Errél az igényl6t
- a kozigazgatasi dllamtitkar és a Miniszteri Kabinet kabinetfénokének egyetértése esetén — az igény beérkezését
kovetd 15 (tizenot) napon belll az adatvédelmi tisztvisel6 mint kdzérdekU adat felelés utjan tajékoztatni kell.

A kért adatnak az igényl6vel torténé megismertetéséhez (betekintéshez, jegyzet készitéséhez) a Minisztérium
megfeleld id6t, targyi feltételeket, szlikség szerint kiilon helyiséget biztosit.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél — annak taroldsi modjatol flggetlentl -
az igénylé masolatot kaphat. A Minisztérium az adatigénylés teljesitéséért — az Infotv., valamint a kdzérdek( adat
irdnti igény teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértékérél szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
[a tovabbiakban: 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet] figyelembevételével - legfeljebb a felmerilt koltségek
mértékéig terjedéen jogosult észszerl, az Onkdltség-szamitasi Szabélyzat szerint megallapitott mérték( dijat
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54.7.

54.8.

54.9.

54.10.

54.11.

54.12.

54.13.

54.14.

55.1.

55.2.

55.3.

55.4.

felszamitani, amelynek Osszegérdl, valamint a koltségtérités megfizetésének maddjardl az igénylét az igény
teljesitését megel6z6en tajékoztatni sziikséges.

Ha az adatigénylés teljesitése a Minisztérium alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld
masolatot igényelt, jelent6s terjedelmd, illetve személyi és dologi koltsége meghaladja a 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendeletben megallapitott 6sszeghatart, err6l az igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 (tizendt) napon
beliil az adatvédelmi tisztviselé mint kozérdek(i adat felel6s tajékoztatja.

Az 54.7. pontban meghatdrozott esetben az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kdvetd
15 (tizendt) napon beliil kell teljesiteni. A koltségtérités igényl6 altali megfizetésének tényét a Gazdalkodasi
Féosztaly haladéktalanul jelzi az adatvédelmi tisztvisel6nek mint kozérdek(i adat felelésnek. Ebben az esetben
a tajékoztatas megtételétdl az igénylé nyilatkozatanak a Minisztériumhoz torténé beérkezéséig terjedd idétartam
az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre dll6 hataridébe nem szamit bele.

Az 54.7. pont szerinti tajékoztatdshoz csatolni kell a 2. fliggelékben meghatarozott formanyomtatvanyt, és
az adatigényl6t fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tdjékoztatdst kovetéen az igénylését fenntartja,
a formanyomtatvéanyt kitoltve kildje vissza.

A kozérdek( adatigénylés teljesitésével kapcsolatban felmeriilt koltségtéritést a Gazdalkodasi Féosztély
allapitja meg az Onkéltség-szamitasi Szabalyzat szerinti elszamolé iven. A megallapitott kéltségtérités dsszegérél
a Gazdalkodasi FGosztaly tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t mint kozérdekl adat felel6st. Az adatigénylés
teljesitését végzo foglalkoztatottak nevét, a munkaidé-raforditas mértékét, a masolt szines és fekete-fehér oldalak
szdmat, valamint a felhaszndlt adathordozok tipusat és mennyiségét az adatbirtokos szervezeti egységnek kell
megkdldenie a Gazdalkodasi Féosztaly részére. A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a Gazdalkoddasi
Féosztaly feladata.

Indokolt esetben - a beérkezett adatigénylés tartalmatdl fliggéen — a miniszter vagy a kozigazgatasi allamtitkar
a koltségtérités megallapitdsat mell6zheti.

Ha az igénylé az adatszolgéltatas kivant modjat nem jellte meg, az igényt a Minisztérium ugyanolyan médon
teljesiti, ahogy az igény a Minisztériumhoz érkezett, azzal, hogy e-mailben a vélasz csak akkor adhaté6 meg,
ha az igényl6 ezt kéri, vagy ha az igényl6 kapcsan mas elérhetéség nem all rendelkezésre.

A Minisztérium az adatvédelmi tisztviselé mint kzérdekd adat felelés utjan — az 55.1. pontban rogzitett eljarasrend
szerint és az Infotv.-ben rogzitett hataridék betartasaval - az igénylét az igény teljesitésének megtagadasarol,
a megtagadds indokairdl, valamint az 6t megilletd jogorvoslati lehetéségekrél az igény beérkezését kovetd
15 (tizen6t) napon bellil az 54.14. pontban részletezett mddon értesiti.

Ha az adatigényl6 nem adja meg a nevét, nem természetes személy igénylé esetén a megnevezését, valamint
azt az elérhetéséget, amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato,
az adatigénylésnek nem kell eleget tenni.

55. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények teljesitésének eljarasrendje

Az adatbirtokos szervezeti egység vezetdje az igényelt adat megismerésére szolgdlé vagy annak kiadasat
megtagado valaszlevél-tervezetet elektronikus Gton — a szolgalati Ut betartdsaval — az igény szervezeti egységhez
torténd érkezését kdvetd 5 (6t) napon beliil elkiildi a szakteriletért felel6s kormanyzati vezetd részére. Amennyiben
a kozérdekl adatigénylés teljesitésével kapcsolatban koltségtérités felszamitasa indokolt, a vélaszlevél-tervezeten
tilmenéen meg kell kiildeni az Onkoéltség-szamitasi Szabalyzat szerint szamitott koltséget tartalmazd, jelen
Szabalyzat 2. fliggelékét képez6 adatlapot is.

A szakterlletért felel6s kormdanyzati vezet6 a vélaszlevél-tervezetet egyetértése esetén 2 (ketté) napon belil elkildi
kodzigazgatasi allamtitkar részére jovéhagyas, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 mint kozérdek( adat felel6s
e-mail-cimére tdjékoztatas céljabol.

A valasztervezetet kozigazgatasi allamtitkari jovahagyasat kvetéen az adatvédelmi tisztviseld jovahagyas céljabdl
1 (egy) napon belll megkildi a tervezetet a Miniszteri Kabinet kabinetfénokének. Az adatvédelmi tisztviseld
a valasztervezet véleményezés céljdbdl, sziikség szerint a Minisztérium mds 6nallé szervezeti egységének is
megkuldheti. A jovahagyé és az esetleges véleményezd szervezeti egységek 3 (hdrom) napon belil az adatvédelmi
tisztviseld részére mddositasi javaslatot vagy jévahagyast kildenek.

Az igényld értesitésérdl, illetve az igényelt kozérdek( adat igénylé részére torténd rendelkezésre bocsatasardl
az egyeztetések eredményeként véglegesitett valasztervezet megkildésével az adatvédelmi tisztvisel
gondoskodik.
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55.5.

55.6.

56.1.

57.1.
57.2.

57.3.

57.4.

57.5.

58.1.

58.2.

58.3.

58.4.

59.1.

Az adatvédelmi tisztvisel§ a kozérdek(i adatigénylésre adott valaszt elektronikus uUton téjékoztatds céljabdl
az adatbirtokos szervezeti egység, a Miniszteri Kabinet, a Kézigazgatéasi Allamtitkarsag, a jogi, igazgatasi és
koordindcios ligyekért felelés helyettes dllamtitkarsdg, valamint a Jogi és Koordinéciés Féosztaly részére megkuldi.
Ha a kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény az adatkezel6
mérlegelését teszi lehetévé, a kozérdekl adat megismerésérél — az Infotv. 30. § (5) bekezdésében foglaltak
figyelembevételével, az adatigénylés tartalmatol fliggéen — a kozigazgatasi allamtitkar vagy a miniszter a jelen
alcimben rogzitett eljdrdsrend szerint dont.

56. Adatszolgaltatasi kotelezettség

Az elutasitott kdzérdekd adatigénylésekrdl és az elutasitasok indokairdl az adatvédelmi tisztvisel6 mint kdzérdekd
adat felelés évente Gsszesitést készit, amelyet a kozigazgatasi allamtitkar jovahagyasaval minden év januar 31.
napjdig megkild a NAIH részére.

57. A kozérdekii adatok nyilvanossaganak korlatozasa

A kozérdekd adatok nyilvadnossaga az Infotv. 27. § (1)-(7) bekezdése alapjan korlatozhato.

A Minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyulo eljaras soran készitett vagy rogzitett,
a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott 10 (tiz) évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizardsdhoz f(iz6d6 kozérdek sulydnak
mérlegelésével - a kdzigazgatasi dllamtitkar vagy a miniszter engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan
utasithaté el.

A kozérdek( adat megismerésére irdnyuld igény elutasitdsdt az adatkezel, érintett szervezeti egység vezetdje
minden esetben koteles irdsban indokolni.

A kozérdekl adat megismeréséhez valé jogot kizérdlag csak jogszabdlyban meghatarozott feltételek
figyelembevételével lehet korlatozni.

58. A,,Nem nyilvanos!” adat kezelésére vonatkozo kiilonés szabalyok

Az Infotv. 27. § (5) bekezdése hatélya ald tartozd adathordozon - fedlapjan, vagy az elsé oldalanak jobb fels6 sarkan —
jelolés

\

fel kell tiintetni a ,Nem nyilvanos!” jel6lést és a nyilvdnossag korlatozdsanak idétartamat. A ,Nem nyilvénos
alkalmazasat a kiadmanyozasi jogkdr gyakorléja a kiadményozassal hagyja jova.

A Minisztérium ,Nem nyilvanos!” jel6léssel ellatott adatanak megismerésére és kezelésére kizarélag az a személy
jogosult, akinek az a feladat- és hataskorének gyakorlasahoz sziikséges.

1

A ,Nem nyilvanos!” jelléssel ellatott adatot a korlatozas idétartama alatt a jellést alkalmazé kozfeladatot elldtd
szerv vezet6jének engedélyével lehet nyilvanossagra hozni, vagy a kdzérdekl adat megismerésére irdnyulé igény
el6terjesztéjével kdzolni.

A dontés megalapozasat szolgald, ,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adat megismerésére iranyuld igény
az adathordozon feltlintetett korldtozasi idétartamon belll a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithaté el,
ha az adat megismerése a szerv torvényes mukoddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen, kilsé

befolydstdl mentes ellatasat veszélyeztetné.

XI. FEJEZET
AKOZZETETELI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESENEK RENDJE

59. Alkalmazasi kor

A Minisztérium mint adatfelel6s, adatkezelé és adatkozlé az Infotv.-ben, a jogszabdlyok elékészitésében vald
tarsadalmi részvételrdl sz6l6 2010. évi CXXXI. térvényben, valamint az Avr. 168. §-dban meghatarozott kdzzétételi
kotelezettségét — a kdzérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkeresé rendszerre, valamint
a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrol szélé 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendeletben, valamint a kozzétételi listdkon szereplé adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrdl
sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben foglaltakra figyelemmel - jelen fejezetben foglaltak szerint teljesiti.
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60.1.

60.2.

60.3.

60.4.

60.5.

61.1.

61.2.

60. A kozzététel altalanos szabalyai

Az 1. figgelékben meghatarozott adatok kozzétételre torténd elkészitése, azok pontossaganak és hitelességének
folyamatos biztositasa, az adatok kdzzétételre alkalmas forméban a jogi, igazgatasi és koordinacios tigyekért felelés
helyettes allamtitkar részére torténé atadasa az 1. fliggelékben az egyes adatok tekintetében felel6sként megjelolt
szervezeti egység (a tovabbiakban: adatkozlésért felelds szervezeti egység) vezet6jének feladata.

Az adatkozlésért felels szervezeti egység vezetbje a Szabadlyzatban foglalt feladatok ellatdsara egy munkatarsat
kijeloli, és a kijelolésrél a Minisztérium jogi, igazgatasi és koordinacids ligyekért felelés helyettes allamtitkarat
tdjékoztatja. Az adatkozlésért felelés szervezeti egység vezetdje altal kijelolt munkatars az 1. flggelékben
meghatarozott adatokat az adatvédelmi tisztvisel6nek mint kbzérdekUi adat felelé6snek tovabbitja.

A Minisztérium adatai tekintetében a www.kormany.hu internetes portalra feltoltétt adatokért a jogi, igazgatasi és
koordinacios ligyekért felelés helyettes allamtitkar felel.

Az adatkozlésért felelOs szervezeti egység vezetdje gondoskodik a kezelésében 1évé kdzérdeki adatok, adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatainak hitelességérdl és a frissitett adatoknak az adatvédelmi tisztvisel6 mint
kozérdekd adat felel6s részére torténd tovabbitasardl.

A kozzétételi kotelezettség elmulasztasa miatt induld eljarasokban a hatésagi megkereséseket és felhivasokat
az adatkozlésért felelds szervezeti egység koteles megvélaszolni. A valasztervezetet elézetesen az adatvédelmi
tisztvisel6vel egyeztetni kell Ugy, hogy az adatvédelmi tisztvisel6nek a valasztervezet véleményezésére legalabb
3 (hdrom) munkanap alljon rendelkezésére.

61. Az Avr.-ben foglaltak teljesitésével 6sszefiiggé szabalyok

Az Avr. 168. §-a szerint kotelez6en kdzzéteendé adatokat az 1. fiiggelék IV. pontjaban meghatarozott kdzzétételi
egységek és adatok szerinti strukturaban kell megjeleniteni.

A kozzétett adat helyesbitése, frissitése vagy eltavolitasa irant az adatkozlésért felelés szervezeti egység
haladéktalanul, de legkésébb a kezdeményezés kézhezvételét koveté munkanapon koteles intézkedni a jogi,
igazgatasi és koordinacids ligyekért felelés helyettes dllamtitkar ltal jovahagyott adattartalomnak megfeleléen.
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Kozzétételi lista

l. Szervezeti, személyzeti adatok

1. fliggelék

Adat

Az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésének

hatérideje

Adatkozlésért felels

szervezeti egység

A Minisztérium hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, Uigyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Jogi és Koordindcios
Féosztaly

A Minisztérium szervezeti felépitése a szervezeti
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Jogi és Koordinacios
Féosztaly

A Minisztérium vezetGinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetésége
(telefon- és telefaxszadma, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Humaneréforras
Féosztaly

A Minisztérium szervezeten beliil hataskorrel
rendelkezé tigyfélkapcsolati vezetéjének neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Jogi és Koordinacios
Féosztaly

A Minisztérium irdnyitasa, felligyelete vagy
ellenérzése alatt all6 vagy aldrendeltségében
miikodé mas kdzfeladatot ellaté szervek
megnevezése és az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Allami vagyonért és
postaligyért felelés
helyettes allamtitkarsag

A Minisztérium tobbségi tulajdonaban allg, illetve
részvételével mikodd gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi
kore, képvisel6jének neve, a Minisztérium
részesedésének mértéke

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Térsasagi Jogi Féosztaly,
Allami vagyonért és
postaligyért felelés
helyettes allamtitkarsag

A Minisztérium altal alapitott kdzalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito
okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Nemzeti fejlesztés-
finanszirozasért felel6s
helyettes allamtitkarsag

A Minisztérium dltal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapitd
hatérozat, a koltségvetési szerv alapité okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetésége, miikodési
engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Ipartigyekért felelés
helyettes allamtitkar

A Minisztérium dltal alapitott lapok neve,
a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime, valamint
a fészerkeszté neve

A valtozasokat kovetden
azonnal

Jogi és Koordindacids
Féosztaly

2023.évi61. szam
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Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésének

hatérideje

Adatkozlésért felels

szervezeti egység

A Minisztérium feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatérozo, a szervre
vonatkozé alapveté jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok, valamint a szervezeti
és mukodési szabalyzat vagy ligyrend,

az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Jogi és Koordinacios
Féosztaly

Hatodsagi tigyekben tgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szervezeti egység megnevezése, az ligyintézéshez
szlikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok,

az eljarast megindité irat benyujtadsanak médja
(helye, ideje), az igyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridé), az tigyek intézését segitd
utmutatdk, az igymenetre vonatkozé tajékoztatas
és az Uigyintézéshez hasznlt letdlthet6
formanyomtatvanyok, az igénybe veheté
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas,
az ligytipusokhoz kapcsolédé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol
és az Ugyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az adott hatosagi lgy
el6készitéséért felelds
szervezeti egység

A Minisztérium altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvéntartasok leiré adatai (név, forméatum,

az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,

az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdéiv);

az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az informaciés énrendelkezési
jogrél és az informéciészabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. térvény szerinti azonositd adatai;

a Minisztérium altal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
madja, a mésolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Ipartigyekért felelés
helyettes allamtitkar

A Minisztérium nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés maddja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Jogi és Koordinacios
Féosztaly

A Minisztérium altal kdzzétett hirdetmények,
kodzlemények

Folyamatosan

A hirdetményeket és
kozleményeket
el6készité szakmai
szervezeti egység

A Minisztérium &ltal kiirt palydzatok szakmai leirasa,
azok eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan

A kiirast el6készito és
a kiirasért felelés
szakmai szervezeti

egység

A Minisztériumnal végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgélatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrél sz616
jelentés megismerését
kdvetden haladéktalanul

Ellendrzési Féosztaly
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8. | Akdzérdekil adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Jogi és Koordinacios
igények intézésének rendje, a hataskorrel Féosztaly
rendelkezé szervezeti egység neve, elérhetésége,
az adatvédelmi tisztvisel6 vagy az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve

9. | A Minisztérium tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Statisztikai
jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgydjtés adatgyujtésért felel&s
eredményei, idébeli valtozasuk szervezeti egység

10. | A kdzérdekU adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Jogi és Koordindacids
statisztikai adatszolgaltatas Minisztériumra Féosztaly
vonatkozé adatai

11. | Azon kozérdeki adatok hasznositasara irdnyuld Negyedévente Gazdélkodasi Féosztaly
szerz6dések listaja, amelyekben a Minisztérium
az egyik szerz6dé fél

12. | A Minisztérium kezelésében lévd kozérdekl adatok | A valtozdsokat kovetéen | Jogi és Koordinécios
felhasznélasara, hasznositaséra vonatkozé altaldnos | azonnal Féosztaly
szerzédési feltételek

13. | A Minisztériumra vonatkozé kiilonos és egyedi A véltozasokat kovetéen | Jogi és Koordinacios
kozzétételi lista azonnal Féosztaly

14. | A torvény alapjan kdzzéteend6 jogalkotasi A valtozasokat kdvetéen | Jogi és Koordinacids
tajékoztato azonnal Féosztaly
15. | Atorvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek | A kdzigazgatasi Jogi és Koordinacios
és kapcsolodé dokumentumok egyeztetésre bocsatdssal | Féosztaly
egyidejlileg

Ill. Gazdalkodasi adatok

Adat

Az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésének
hatérideje

Adatkozlésért felels
szervezeti egység

A Minisztérium éves koltségvetése, szamviteli

A valtozasokat kovetéen

Koltségvetési Féosztaly

sz6l6 torvény szerinti koltségvetési tdmogatasok
adatai — kivéve ha a kozzététel el6tt a koltségvetési
tdmogatast visszavonjak, vagy arrol

a kedvezményezett lemond -, az aldbbiak szerint:

a kedvezményezett (kedvezményezettek) [szerz6d6
partner (partnerek)] neve, a tdmogatés célja

(a szerz8dés targya), a szerz6dés 6sszege (netto,
brutto), a szerz6dés felek altali aldirdsanak napja,
tovabbd a tdmogatasi program megvaldsitasi helye

torvény szerinti beszdmoldja vagy éves azonnal a koltségvetés esetében
koltségvetés-beszamoldja Gazdalkodasi Féosztaly
a tébbi esetben

2. | A Minisztériumnal foglalkoztatottak Iétszamara és Negyedévente Humaneréforras
személyi juttatasaira vonatkozo dsszesitett adatok, F&osztaly, sziikség
illetve Gsszesitve a vezetSk és vezetd tisztségvisel6k esetén a Gazdalkodasi
illetménye, munkabére és rendszeres juttatdsai, Féosztaly
valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak kozremikodésével
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke Osszesitve

3. | A Minisztérium altal nyujtott, az allamhaztartasrol A dontés meghozataldt | Gazdalkoddési Féosztaly

koveté hatvanadik napig

Koltségvetési Féosztély
kézremiikddésével
NFA Pénzugyi Féosztaly
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Az 4llamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az dllamhdéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatdsmegrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni érték( jog dtaddsara, valamint
koncessziéba adédsra vonatkozo szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott id6re
kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai

a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetlentl 6sszefliggd beszerzések adatai és

a mindsitett adatok kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyadért
kikotott — altaldanos forgalmi ado nélkil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil

a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.

Az idészakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel
kotott azonos targyu szerzé6dések értékét egybe kell
szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

Gazdélkodasi Féosztaly
Koltségvetési Féosztaly
kdzremuikddésével

A koncessziérél sz616 térvényben meghatérozott Negyedévente A kiirdst el6készito és
nyilvanos adatok (pdlyazati kiirasok, palyazok adatai, a kiirasért felel6s

az elbiralasrél készitett emlékeztetdk, palyazat szakmai szervezeti
eredménye) egység

A Minisztérium altal nem alapfeladatai elldtasara Negyedévente Gazdélkodasi Féosztaly
(fgy kulonosen egyesilet tdmogatasara, Koltségvetési Féosztaly
foglalkoztatottjai szakmai és munkavallaléi kdzremikodésével
érdekképviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggé

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé

kifizetések

Az Eurépai Unié tdmogatasaval megvaldsuld Negyedévente A fejlesztések

fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé szerz6dések

megvalositasaért és
lebonyolitasaért felelds
féosztaly

NFA Pénzugyi Féosztaly
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IV. Az Avr. 168. §-aban eldirt kozzétételi kotelezettséggel 6sszefiiggd adatok listaja

Adat

Az adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésének
hatarideje

Adatkozlésért felels szervezeti
egység

A kodzbeszerzési eljards eredményeként (a fejezeti
kezelésu el6iranyzatok, illetve az alapok terhére)
megkdotott, nettd 100 millié forint teljesitési értéket
meghaladé szerz6dések alapjan teljesitett kifizetés
0sszege, kozvetlen jogosultja és a kifizetés idépontja
(Az el6z8 allapot nem torolhetd.)

A kifizetést kovetd
8 napon belil

Gazdélkodasi Féosztaly
Koltségvetési Féosztaly
kdzremUikddésével

NFA Pénzugyi Féosztaly

A kodzbeszerzési eljards eredményeként

(az intézményi kezelés( el6irdnyzatok terhére)
megkdotott, nettd 100 millié forint teljesitési értéket
meghalado szerzédések alapjan teljesitett kifizetés
0sszege, kozvetlen jogosultja és a kifizetés idépontja
(Az el6z6 allapot nem torolhetd.)

A kifizetést kovetd
8 napon belil

Gazdélkodasi Féosztaly

Az eurdpai unids tarsfinanszirozassal bonyolitott
palyazatok esetében a nettd 100 millié forintot
meghalado, teljesitett kifizetés 6sszege,
kedvezményezettje és a kifizetés idépontja

(Az el6z8 allapot nem torolhetd.)

A kifizetést kovetd
8 napon belil

A palyézati kiirast
el6készité, a kifrasért
felelés szakmai
szervezeti egység

NFA Pénziigyi Féosztaly

2. fiiggelék

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az igényl6 koltségtérités megfizetésének teljesitéséhez
sziikséges személyes adatai

A kozérdekl adatigényles targya: .. ... ...ttt e

Az igényl6

Szamlazéasra vonatkozo adatok:

SZAMIAZAS NV L .ottt it e e e s

SZAMIAZAST Gl Lottt e e e e

' Amennyiben eltér az igénylé adataitol.

.. nap
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A honvédelmi miniszter 53/2023. (XIl. 7.) HM utasitasa
a honvédelmi agazatban hasznalt azonosité okmanyok kiadasara vonatkozé eljarasi szabalyokroél szé6l6
14/2023. (IV. 3.) HM utasitas modositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkez6 utasitdst adom ki:

1.8 A honvédelmi &gazatban hasznalt azonosité okmanyok kiadasara vonatkozd eljarasi szabalyokrol szélé
14/2023. (IV. 3.) HM utasitas (a tovabbiakban: utasitas) 7. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2.§ Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristéf s. k.,

honvédelmi miniszter

1. melléklet az 53/2023. (XII. 7.) HM utasitdshoz

Az utasitas 7. melléklet 11. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,11. A 3. melléklet ,kidllitandd igazolvdny megnevezése: ............c.oeveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnn, " rovatba az igényelt
igazolvanynak megfelelé szoveget kell megadni az alabbiak szerint.

A B

1. jogkdr Jkiallitando igazolvany megnevezése”

2. | Adatvédelmi ellenérzési és adatvédelmi vizsgalati jogkor Adatvédelmi felligyelet

3. | Kornyezetkarositdgaz-felligyeleti hatosagi tevékenység Halon-feltigyelet

4. | Kozegészségligyi és jarvanyligyi hatdsagi tevékenység Honvéd Tisztiféorvos

5. | Kbzegészségligyi és jarvanyligyi hatosagi tevékenység Honvéd Tisztiorvos

6. | Epitésfelligyeleti hat6sagi tevékenység Katonai épitésfeliigyelet

7. | Epitéstigyi hatésagi tevékenység Katonai épitésligyi hatésag

8. | Kozegészségligyi-jarvanyligyi felligyel6i hatosagi tevékenység Kbézegészséglgyi Felligyeld

9. | Foglalkoztatas-felligyeleti hatdsagi tevékenység Foglalkoztatéds-feligyelet

10. | Munkavédelmi hatésagi tevékenység Munkavédelmi hatésag

11. | Honvédelmi létfontossdgu rendszerelem-felligyeleti hatésagi Rendszerelem-feligyelet
tevékenység

12. | Tlzvédelmi hatésagi tevékenység Tlizvédelmi felligyelet

13. | Veszélyes katonai objektum-felligyeleti hatdsagi tevékenység Veszélyesanyag-felligyelet

14. | Katonai térképészeti tevékenység Katonai térképészeti hatosag

15. | Katonai légligyi hatésagi tevékenység Katonai légligyi hatésag

16. | Allami célu légikdzlekedésben bekdvetkezett események szakmai és | Légikdzlekedési balesetvizsgald
tematikus vizsgalata
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A kulturaért és innovacioért felel6s miniszter 13/2023. (XIl. 7.) KIM utasitasa
a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
3/2022. (VIIL. 8.) KIM utasitas modositasarol

A kormanyzati igazgatdsrol szolé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva
- a jogalkotasrdl szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltakra figyelemmel - a kovetkez6 utasitast

adom ki:
1.8 A Kulturalis és Innovéciés Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl széld 3/2022. (VIII. 8.) KIM utasitas
(a tovabbiakban: KIM SZMSZ) 1. melléklete az 1. melléklet szerint modosul.
2.§ (1) AKIM SZMSZ 1. fuggeléke helyébe az 1. fiiggelék Iép.
(2) AKIM SZMSZ 2. fliggeléke a 2. fliiggelék szerint mdédosul.
(3) AKIM SZMSZ 3. fliggeléke a 3. fliggelék szerint médosul.
(4) A KIM SZMSZ 4. fuggeléke a 4. fiiggelék szerint médosul.
(5) AKIM SZMSZ 5. fuggeléke az 5. figgelék szerint modosul.
3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Csdk Jdnos s. k.,
kultaraért és innovacidért felelés miniszter

Jévahagyom:

Orbdn Viktors. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 13/2023. (XIl. 7.) KIM utasitdshoz

1.8 A KIM SZMSZ 1. melléklet 5. § h) és i) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezések |épnek:
(A miniszter irdnyitja)
,h) a Kommunikacids és Protokoll Féosztély vezetbjének,
i) a kormanybiztos, valamint”
(tevékenységét.)

2.§ A KIM SZMSZ 1. melléklet 29. §-a a kdvetkezd (3) bekezdéssel egésziil ki:
#(3) A kulturaért felelés allamtitkar — az 5. fliggelékben foglaltakra figyelemmel — ellatja a miteremlakasok bérletére
vonatkozé egyes szabalyokroél szolé 15/1995. (XIl. 29.) MKM rendeletben a miniszter szdmara meghatarozott
feladatokat”

3.§ A KIM SZMSZ 1. melléklet 33. § (4) bekezdés k) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
(A miniszter kabinetfénéke)
,k) kdzremUkddik a minisztérium stratégiai és operativ kommunikacids tevékenységének 6sszehangoldsaban.”

4.8 A KIM SZMSZ 1. melléklete a kovetkezd 8/A. alcimmel egésziil ki:
»8/A. A kormanybiztos
76/A. § (1) A kormanybiztos - a kinevezésérdl szolé kormanyhatdrozat keretei kozott és a miniszterelndk
utasitasainak megfeleléen - felel a rabizott feladatok ellatasaért.
(2) A kormanybiztos — ha tevékenységét a kinevezésérdl sz6lé kormanyhatdrozat alapjan titkdrsdg segiti -
kozvetlenil irdnyitja a titkdrsdga vezetdjének tevékenységét”
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5.8

6.8

7.8

AKIM SZMSZ 1. melléklet 121. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.(2) A szakterlletért felels allamtitkar el6zetes jévahagydsa sziikséges a minisztérium f6éosztalyvezetSinek
— e jogviszonyukkal 6sszefliggd —

a) sajtényilvanos rendezvényen, eseményen torténé részvételéhez, a miniszter altal kozvetlenil irdnyitott
féosztalyok féosztalyvezetdinek kivételével, illetve

b) nyilatkozattételéhez”

A KIM SZMSZ 1. melléklet 122. § (9) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

.(9) Ha a hirkozlé szerveken keresztil a kommunikaciés igazgaté vagy az allamtitkari titkdrsag jut olyan
informaciéhoz, amelynek ismeretében azonnal intézkednie kell, akkor a miniszteri kabinetfénok vagy
a kommunikaciés igazgatd értesiti a minisztert, a parlamenti allamtitkart vagy tavollétikben a minisztériumban
tartézkodd legmagasabb szintl felsévezet6t”

A KIM SZMSZ 1. melléklet
1. 83. § (9) bekezdésében a ,Sajtd- és Kommunikacios” szovegrész helyébe a ,Kommunikéciés és Protokoll”
szbveg, a,sajtéfénok” szovegrész helyébe a, kommunikéciés igazgatd” széveg,
2. 107. § (4) bekezdés e) pontjdban a ,Sajto- és Kommunikacids” szévegrész helyébe a ,Kommunikacios és
Protokoll” széveg,
3. 107.8(9) bekezdésében a,sajtofénok” szovegrész helyébe a, kommunikacids igazgatd” szoveg,
110. § (3) bekezdésében a ,Sajtoosztaly vezetdje” szovegrész helyébe a,kommunikacios igazgatd” szoveg,
5. 112. § (3) bekezdésében a ,Sajtdosztaly vezetdjénél” szovegrészek helyébe a ,kommunikécids igazgatonal”
szovegq,
6. 122.§(1) és (6) bekezdésében a,sajtofonok” szovegrészek helyébe a, kommunikacids igazgatd” széveg,
7. 122. 8 (2), 3), (5), (8), (10)-(11), (13), (14) és (15) bekezdésében a ,sajtofénok” szovegrész helyébe
a,kommunikdcios igazgatd” szoveg,
8.  122.§(7) bekezdésében a,sajtofénokkel” szovegrészek helyébe a, kommunikaciés igazgatéval” széveg,
9.  122.§(12) bekezdésében a,sajtéfénokkel” szévegrész helyébe a, kommunikacids igazgatéval” széveg,
10.  122.§(13) bekezdésében a,sajtofénokot” szovegrész helyébe a, kommunikacids igazgatét” szoveg
lép.
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1. fliggelék a 13/2023. (XIl. 7.) KIM utasitdshoz
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2. fiiggelék a 13/2023. (XII. 7.) KIM utasitdshoz

1. AKIM SZMSZ. 2. fuggelék 1.3. alcime helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:
»1.3. A Kommunikacios és Protokoll Féosztaly
1.3.1. A Kommunikacios és Protokoll Féosztaly protokollaris feladatai kérében
1) el6késziti és megszervezi a miniszter protokollaris programjait, rendezvényeit,
2) el6késziti és az agazati allamtitkarok altal irdnyitott szervezeti egységek bevondsaval szervezi a miniszter altal
adomanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos rendezvényeket, linnepségeket, amennyiben a miniszter részt vesz
a rendezvényen, eseményen,
3) egyiittm(kodik a Nemzetkozi Kapcsolatokért Felel6s Féosztallyal a Magyarorszagon megrendezésre keriild
miniszteri szintl tobboldalu tanacskozasok, konferencidk, illetve a nemzetkozi szervezetek magyarorszagi Gléseinek
minisztert érint6 protokollaris teenddi kapcsan,
4) a Nemzetkozi Kapcsolatokért Felelés Féosztallyal kozosen elldtja a miniszter kulféldi latogatasainak,
rendezvényeinek protokolldris teenddit,
5) a 3) és 4) alponthoz kapcsoléddan kezeli a protokollajandék-raktart, és a miniszter szdmara biztositja a sziikséges
protokollajandékokat,
6) ellatjia a miniszter napi munkdjahoz sziikséges és a miniszteri sajtoprogramokhoz kapcsolédd protokollaris
teenddket.
1.3.2. A Kommunikacios és Protokoll Féosztaly kommunikacios feladatai kérében - a napi operativ feladatok
tekintetében a féosztaly dllomdanyaba tartozd sajtéfénok atjan —
1) el6késziti és szervezi a minisztérium sajtomegjelenéseit, sajtékdzleményeit, sajtétdjékoztatdit, irdsbeli interju
esetén ellendrzi a publikélni kivant anyagot,
2) el6késziti és szervezi a miniszter sajtényilvanos eseményeinek sajtofeladatait,
3) a minisztérium teljes sajtbkommunikacidjara vonatkozdan intézi a miniszteri jovahagyasokat,
4) jéovahagyja a kormany-eléterjesztések kommunikaciés zaradékat, elésegiti a minisztériumhoz tartozé barmely
4gazatot érintd Uj jogszabalyok megismerését és tarsadalmi elfogadtatasat,
5) megtervezi, szervezi, illetve jovdhagyja a minisztérium 3ltal alkalmazott marketingeszk6zoket, online és
nyomtatott kiadvényokat, részt vesz tervezett kampdényokban és a minisztérium dontéseinek tarsadalmi
elfogadtatasaban, a minisztérium arculatanak kialakitasaban,
6) vezeti és szakmailag irdnyitja az 4gazati allamtitkari titkdrsdgokra kihelyezett sajtéfeladatokat ellaté munkatarsak
tevékenységét, begydjti az allamtitkdrok sajtdmegkereséseinek, sajtémegjelenéseinek, sajtonyilvanos
eseményeinek, sajtotajékoztatoinak, sajtokdzleményeinek, sajtévélaszainak tervezeteit,
7) elékésziti és sziikség szerint aktualizalja a szervezeten bellili informacié és kommunikacié rendjérél és a miniszter
iranyitdsa ald tartozé intézmények nyilatkozati rendjérdl sz6l6 szabalyzatot,
8) elkésziti a minisztérium heti, havi és éves kommunikaciés tervét az allamtitkari titkdrsdgokon dolgozo
sajtofeladatokat ellaté munkatarsak bevonasaval,
9) koordindlja a miniszter irdnyitasa és feliigyelete ald tartozoé intézmények sajté- és kommunikaciés munkajat,
10) el6késziti és szervezi a minisztérium vezetSinek sajtdszereplését, gondoskodik a minisztérium
sajtokozleményeinek kiadasarol,
11) vélaszol a sajtdé megkereséseire a szakteriiletért felel6s allamtitkdr Gtjdn megkeresett szervezeti egységek
kozrem(ikodésével,
12) az dllamtitkérok kérésére vagy sajat hataskorben kezdeményezi a sajtéval kapcsolatos helyreigazitasokat,
13) biztositja a minisztérium vezetdinek a napi sajtdszemlét,
14) sajto- és kommunikécids tigyekben felel a Miniszterelnoki Kabinetirodaval valé kapcsolattartasért,
15) kommunikdciés szakmai szempontbdl jévdhagyja a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal részére megkildésre
kertil6, a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrédl és a kormanyzati kommunikaciés beszerzésekrél sz6l6
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdés a) pontja éltal elSirt adatszolgaltatdsok tartalmat,
16) el6késziti — a szakterlletért felelés allamtitkarok javaslata alapjan — a médiaszolgaltatasokrél és
a tdomegkommunikéciordl sz6lé 2010. évi CLXXXV. torvény szerinti, a minisztérium vagy annak jogelédje altal
alapitott sajtotermékek nyilvantartasaval kapcsolatos eljarasokban az adatszolgaltatas teljesitését,
17) képviseli a médiumok kilonbozd feliletein a tarcavéleményt, el6késziti az ezekkel kapcsolatos
sajtokozleményeket, eseti tadjékoztaté anyagokat készit a sajtd részére, sajtokozleményeket készit a tarca parlamenti
szerepléseinek bemutatasarol,
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18) folyamatos kapcsolatot tart a médiaszereplSkkel, valamint a miniszter irdnyitdsa ala tartozo intézmények
sajtofeladatokat ellato szervezeti egységeivel,

19) elldtja a minisztériumi portal szerkesztésével, mlkodtetésével és fenntartdsdval kapcsolatos feladatokat,
és ellatja a minisztériumi kozosségi oldalak szerkesztésével kapcsolatos feladatokat,

20) biztositja egyes minisztériumi események audiovizuadlis rogzitését és megjelentetését, és gondoskodik egyes
kiemelt minisztériumi események online kdzvetitésérdl,

21) koordinalja a kozérdek( adatok kormdnyzati portélon val6 kozzétételét.

1.3.3. A Kommunikacids és Protokoll Féosztaly koordinacios feladatai kérében koordinalja és ellenérzi az dgazati
allamtitkarok irdnyitasa ala tartozo vezet6k és munkatarsak sajtészerepléseit.

1.3.4. A kommunikéciés igazgaté vagy az éaltala megbizott munkatdrs részt vesz a vezet6i (dllamtitkari, helyettes
allamtitkari) értekezleteken!”

. AKIM SZMSZ 2. fuggelék 1.5.3. pontja a kdvetkezé 10) alponttal egésziil ki:

(A Nemzetkézi Kapcsolatokért Felelés F6osztdly funkciondlis feladatai kérében és a 122/A. §-ban meghatdrozottakra
figyelemmel)

,10) a Kommunikacids és Protokoll Fosztallyal kozosen elldtja a miniszter kilféldi latogatasainak, rendezvényeinek
protokollaris teendéit.”

. AKIM SZMSZ 2. figgeléke a kovetkez6 1.6. alcimmel egésziil ki:

»1.6. Kormanybiztosi Titkarsag

1) A Kormdnybiztosi Titkdrsdg — a kinevezd hatdrozat, utasitds vagy megbizés, illetve a Szabdlyzat eltérd
rendelkezése hidnyaban - ellatja a Kit. szerinti kormanybiztosi titkarsagi feladatokat.

2) A Kormanybiztosi Titkarsag - a kinevezé hatdrozat, utasitds vagy megbizas, illetve a Szabalyzat eltérd
rendelkezése hidnyaban - biztositja a minisztériumban muiikédd, a magyar-torok kozos kulturalis évad 2024. évi
megrendezésének el6készitéséért és lebonyolitasdért felelés kormanybiztos (ezen alcim alkalmazéséban
a tovabbiakban: kormanybiztos) munkéjahoz kapcsolédd jogi, szakmai, adminisztrativ és koordinaciés feladatok
folyamatos tdmogatasat.

3) A Kormanybiztosi Titkarsag vezetéjének és ligyrendben kijelolt helyettesének a Szabdlyzat szerinti vezet6i
feladatkorének ellatdsat nem érinti a kormanybiztos azon joga, hogy a munkajit segité munkatdrs részére
kozvetlenil utasitast adjon.”

. AKIM SZMSZ 2. fiiggelék

a) 1.5.3. pont 6) alpontjdban az ,ellatja” szdvegrész helyébe az ,a Kommunikacidés és Protokoll Féosztallyal
egyluttmukodve ellatja” széveg,

b) 5.1.2. pont 12) alpontjaban a,Sajtéosztallyal” szovegrész helyébe a,Kommunikacids és Protokoll Féosztallyal”
szoveg,

<) 8.1.4. pont 5) alpontjdban a ,Sajté- és Kommunikacios” szovegrész helyébe a ,Kommunikaciés és Protokoll”
szbveg

1ép.

. Hatélyat veszti a KIM SZMSZ 2. fliggelék 1.4. alcime.
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3. fiiggelék a 13/2023. (XII. 7.) KIM utasitdshoz

1. AKIM SZMSZ 3. fuggelékében foglalt tablazat a kovetkezd 6a. és 6b. sorral egészul ki:

(A B C D E
Irdnyito vezetd — Irdnyitd vezeté — Irdnyito vezetd —
. . . Féosztdly neve Osztdly neve)
1. szint 2. szint 3. szint
6a. Sajto- és
Médiakapcsolati
Osztély
6b. Kozosségi Média
és Esemény-
kommunikacios
Osztaly
2. AKIM SZMSZ 3. fliggelékében foglalt tdblazat a kovetkez6 12a. sorral egésziil ki:
(A B C D E
Irdnyito vezet6 — Irdnyitd vezeté — Irdnyitd vezetd —
. . . Féosztdly neve Osztdly neve)
1.szint 2. szint 3. szint

12a.

Kormanybiztosi
Titkarsag

3. AKIM SZMSZ 3. fliggelékében foglalt tablazat D:5 mezdjében a ,Protokoll” szévegrész helyébe a,Kommunikacids és
Protokoll” széveg lép.

4. Hatalyat veszti a KIM SZMSZ 3. figgelékében foglalt tablazat 7-9. sora.

4. fliggelék a 13/2023. (XIl. 7.) KIM utasitdshoz

A KIM SZMSZ 4. fuggelék . pontjdban foglalt tablazat 1. és 2. sora helyébe a kdvetkezd sorok Iépnek:

(A B C D
A miniszteri hatdskor
o, . o A miniszter dltal dtruhdzott gyakorldsdval 6sszefliggésben
Hadttérintézmény Miniszter hatdskére L o . ; o ) i
hatdskérben eljdré felsévezeté kbzrem(ikédo szervezeti egység/
vezetd)

1. VERITAS Torténetkutato iranyitas kozigazgatasi dllamtitkar Kézigazgatasi
Intézet és Levéltar Allamtitkari Titkarsag

2. | Magyarsagkutato Intézet iranyitas kozigazgatési dllamtitkar Kozigazgatasi

Allamtitkari Titkarsag
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5. fiiggelék a 13/2023. (XII. 7.) KIM utasitdshoz

1. AKIM SZMSZ 5. fuggelék lll. pont A) alpontjaban foglalt tablazat 2. és 3. sora helyébe a kdvetkezd sorok Iépnek:

[A

B

C D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrdsa

Atruhdzott jogkérben eljdré El6készitésért felelés

személy megnevezése (Féosztdly megnevezése)]

dijszabasanak véleményezése

2. | ASzerz8iJogi Szakértd Testlilet | A szerzbijogrol sz6lo kulturaért felelés Muvészeti Féosztaly
tagjainak, elnokségének és 1999. évi LXXVI. torvény | allamtitkar
elnokének kinevezéséhez (a tovadbbiakban: Szjt.)
szlikséges egyetértés 101. § (1) bekezdése,
a Szerz6i Jogi Szakérté
Testilet szervezetérél és
mukodésérdl sz6l6
156/1999. (XI. 3.)
Korm. rendelet 3. §
(1) bekezdése
3. | Akozos jogkezeld szervezetek | A szerzéijogok és kultuardért felelés Muvészeti Féosztaly

a szerzéi joghoz
kapcsolodo jogok kdzos
kezelésérél sz616

2016. évi XClIl. torvény
150. §-a

allamtitkar

2. AKIM SZMSZ 5. fliggelék lll. pont A) alpontjdban foglalt tablazat a kdvetkezé 10a. sorral egésziil ki:

[A

B

C D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrdsa

Atruhdzott jogkérben eljdrd El6készitésért felel6s

személy megnevezése (F6osztdly megnevezése)]

10a.

Muteremlakasok
bérldkijeldlésének jovahagydsa

A mteremlakasok
bérletére vonatkozé
egyes szabalyokrol sz6l6
15/1995. (XII. 29.)

MKM rendelet 3. §

(2) bekezdése

kozgyljteményekért | Mizeumi Féosztaly
és kulturalis
fejlesztésekért
felelés helyettes

allamtitkar

3. A KIM SZMSZ 5. fliggelék lll. pont A) alpontjaban foglalt tablazat A:7 mez6jében az ,a palyazatokat” szévegrész
helyébe a ,javaslattétel a palydzatokat” széveg, a ,tagjainak meghatdrozasa, dontés” szévegrész helyébe a ,tagjaira,
dontési javaslat” szoveg Iép.
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A Nemzeti Valasztasi Iroda eln6kének 4/2023. (XII. 7.) NVI utasitasa
egyes normativ utasitasok szervezeti valtozasokkal 6sszefiiggé médositasarol

1. A Nemzeti Valasztasi Iroda adatvédelmi szabalyzatarol, valamint a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének és a kozérdekii adatok elektronikus k6zzétételének rendjérdl sz616
2/2015. (V. 11.) NVI utasitas modositasa

1.8 A Nemzeti Valasztasi Iroda adatvédelmi szabalyzatérdl, valamint a kézérdekd adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének és a kozérdek( adatok elektronikus kdzzétételének rendjérdl sz616 2/2015. (V. 11.) NVI utasitas

a)

b)

Iép.

11. § (2) bekezdésében, 48. § (1) és (4) bekezdésében, valamint 49. § nyit6 szévegrészében az,Informatikai és
Kozbeszerzési Féosztaly” szovegrész helyébe az,Informatikai Osztaly” szoveg,

34. § (1) bekezdésében az ,az Informatikai és Kozbeszerzési FOosztalyhoz” szdvegrész helyébe
az ,a Kozbeszerzési Osztalyhoz” széveg, az ,az Informatikai és Kozbeszerzési Féosztaly” szovegrész helyébe
az,a Kozbeszerzési Osztaly” szoveg,

34. § (2) bekezdésében az ,az Informatikai és Kozbeszerzési FOosztdlynak” szdvegrész helyébe
az,a Kozbeszerzési Osztalynak” szoveg,

34. & (3) bekezdésében az ,az Informatikai és Kozbeszerzési FOosztaly” szovegrészek helyébe
az,a Kozbeszerzési Osztély” szoveg,

34. § (4) bekezdésében az ,Az Informatikai és Kozbeszerzési FOosztaly” szOvegrész helyébe
az,A Kdzbeszerzési Osztaly” széveg,

37. §-dban a ,Gazdalkodasi Féosztilya” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztilya”
szoveg,

48. § (1a)-(1b) bekezdésében, 3. melléklet 2.6. pontjaban foglalt tablazat 1. sor 4. mezdjében, 2.12. pontjaban
foglalt tablazat 1. sor 4. mezdjében, 3.1. pontjaban foglalt tablazat 1. sor 4. mez6jében, 3.2. pontjaban foglalt
tablazat 1. sor 4. mezdjében, 3.4. pontjdban foglalt tabldzat 1. sor 4. mez6jében, 3.6. pontjdban foglalt
tablazat 1. sor 4. mezdjében a,Gazdalkodasi Féosztaly” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztaly” szbveg,

48. § (6) bekezdésében az ,Informatikai és Kdzbeszerzési Féosztalyna

|n

szovegrész helyébe az ,Informatikai
Osztalyndl” szoveg,

3. melléklet 3.8. pontjaban foglalt tablazat 1. sor 4. mezéjében az ,Informatikai és Kozbeszerzési Féosztaly”
szbvegrész helyébe a,Kozbeszerzési Osztaly” szoveg

2. A Nemzeti Valasztasi Iroda Informatikai Biztonsagi Szabalyzatardl sz616 7/2015. (X. 30.) NVI utasitas

moédositasa
2.§ A Nemzeti Vélasztasi Iroda Informatikai Biztonsagi Szabélyzatardl sz6l6 7/2015. (X. 30.) NVI utasités

a) 20/A. § (3)-(4) bekezdésében az,Informatikai és Kozbeszerzési Féosztaly” szovegrész helyébe az,Informatikai
Osztély” széveg,

b) 28. § (1) bekezdésében, 36. § (1) bekezdésében, valamint 45. § (1) bekezdésében a ,Gazddlkodasi Fosztaly”
helyébe a,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly” szoveg,

<) 52/A. § (3) bekezdésében az ,az Informatikai és Kozbeszerzési FGosztalynak” szovegrész helyébe
az,az Informatikai Osztalynak és a Kbzbeszerzési Osztalynak” széveg,

d) 57. § (2) bekezdés f) pontjdban a ,Gazdalkodasi Féosztalynak” szévegrész helyébe a ,Koltségvetési és

Gazddélkodasi Féosztalynak” szveg
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3.8

4.8

5.8

6.8

3. A Nemzeti Valasztasi Iroda fejezeti kezelésii el6iranyzatai felhasznalasanak szabalyzatarol sz6l6
8/2015. (XII. 9.) NVI utasitas médositasa

A Nemzeti Valasztasi Iroda fejezeti kezelés(i el6irdnyzatai felhasznalasanak szabalyzatérdl szold 8/2015. (XII. 9.)

NVI utasitds [a tovédbbiakban: 8/2015. (XIl. 9.) NVI utasitas]

a) 4. § (1) bekezdésében, valamint 11. § (2) bekezdésében a ,Gazdalkodasi Féosztaly” szdvegrészek helyébe
a,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly” szbveg,

b) 4. § (2) bekezdésében, 5. § (3) bekezdésében, 7. § (3)-(4) bekezdésében, 7. § (7) bekezdésében, 8. §
(2) bekezdésében, 9. § (4) bekezdés zard szovegrészében, 10. § (1) bekezdés zard szovegrészében, valamint
11. § (1) bekezdésében a ,Gazdalkodasi Féosztaly” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztaly” szoveg

Iép.

Hatalyat veszti a 8/2015. (XII. 9.) NVI utasitas 3. § (3) bekezdése.

4. A Nemzeti Valasztasi Iroda reprezentacios szabalyzatarél szol6 11/2015. (XII. 23.) NVI utasitas
moédositasa

A Nemzeti Vélasztasi Iroda reprezentécids szabdlyzatardl sz6l6 11/2015. (XII. 23.) NVI utasitas

a) 3. § (1) bekezdésében a ,Gazdalkodasi Féosztdlyra” szévegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztalyra” szoveg,

b) 3. § (2) bekezdésében, 4. § (3) bekezdésében, 5. § (4) bekezdésében, 6. § (1) bekezdésében, 10. §
(4) bekezdésében, valamint 11. § (1) bekezdésében a ,Gazdéalkodasi Féosztaly” szovegrész helyébe
a,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztély” szbveg,

<) 5. 8§ (3) és (5) bekezdésében, 6. § (2) bekezdésében, valamint 7. § (6) bekezdésében a ,Gazdalkodasi
Féosztalyon” szovegrész helyébe a,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztalyon” széveg

lép.
5. A kikiildetések rendjérol sz616 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitas médositasa

A kiklldetések rendjérél szol6 2/2016. (II. 25.) NVI utasitas [a tovabbiakban: 2/2016. (II. 25.) NVI utasitas]

a) 3. § (2), (4) és (6) bekezdésében, 11. § (1)-(2) bekezdésében, 12. § (1)-(2) bekezdésében, 12. §
(4)-(5) bekezdésében, 13. § (3) bekezdésében, 15. § (1) bekezdésében, 17. § (2) bekezdésében, 19. §
(1) bekezdésében, valamint 30. § (2) bekezdésében a ,Gazdalkoddsi F&osztaly” szovegrész helyébe
a,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztély” szbveg,

b) 12. § (3) bekezdésében, valamint 13. § (2) bekezdésében a ,Gazdalkodési Féosztaly” szovegrészek helyébe
a,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly” szoveg

Iép.

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitas

a) 2. melléklete helyébe az 1. melléklet,
b) 3. melléklete helyébe a 2. melléklet
Iép.

6. A Nemzeti Valasztasi Iroda munkavédelmi szabalyzatarol szol6 7/2016. (VIII. 25.) NVI utasitas
modositasa

A Nemzeti Valasztasi Iroda munkavédelmi szabalyzatardl szélé 7/2016. (VIIl. 25.) NVI utasitas 4. § g) pontjaban
a,Gazdélkodasi Féosztallyal” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztallyal” széveg Iép.
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8.§

7. A Nemzeti Valasztasi Iroda K6zszolgalati Szabalyzatarol szol6 6/2020. (V1. 26.) NVI utasitas
modositasa

A Nemzeti Valasztasi Iroda Kdzszolgalati Szabalyzatarol sz6l6 6/2020. (VI. 26.) NVI utasitas (a tovabbiakban: KSz)

61.§ (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(2) Valamely vizsgatargybdl tett sikertelen vizsga esetén a potvizsga, a megismételt részvizsga dija, tovabba a mar

kitizott vizsga idépontjanak elhalasztdsval Osszefliggésben fizetend6 halasztasi dij, illetve a halasztasi kérelem

hianydban elmulasztott vizsga koltsége a munkatarsat terheli. A potvizsgéra, ismétlvizsgara és kérelem nélkiil

halasztott vizsgara, részvizsgara felkésziilést biztositd szabadidé a munkatarsat nem illeti meg.”

AKSz

a) 7. § (10) bekezdés b) pontjdban, 8. § (4) bekezdésében, 27. § (4) bekezdésében, 35. § (2) bekezdés
b) pontjaban, 36. § (9) bekezdésében, 37. § (2) bekezdésében, 42. § (7) bekezdésében, 46. § (5) és
(12) bekezdésében, 53. § (10)-(11) bekezdésében, 65. § (3), (6) és (8)-(9) bekezdésében, 70/A. § (5), (8) és
(10) bekezdésében, valamint 72. § (4) bekezdésében a ,Gazdalkodasi Fbosztaly” szovegrész helyébe
a,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly” szbveg,

b) 11. § (5) bekezdésében a ,Gazdalkodasi Féosztaly” szovegrészek helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztély” szbveg,

<) 18. § (1) bekezdésében, 19. § (2) bekezdésében, 41. § (2) bekezdésében, 42. § (4) bekezdésében, 63. §
(4) bekezdésében, valamint 70/A. § (9) bekezdésében a ,Gazdélkodasi Féosztalynak” szovegrész helyébe
a,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztalynak” szoveg,

d) 24. § (7) bekezdésében az ,Informatikai és Kozbeszerzési Fosztaly” szovegrész helyébe az ,Informatikai
Osztély” szoveg,

e) 64. § (8) bekezdésében, valamint 66. § (3) bekezdésében a ,Gazdéalkodasi Féosztalyt” szovegrész helyébe
a,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztélyt” szoveg,
f) 65. § (4) bekezdésében a ,Gazdalkodési Féosztalyhoz” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi

Féosztalyhoz" széveg,

a) 69. § (3) bekezdésében a ,Gazdélkodési Féosztalyon” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztédlyon” szbveg, a ,Gazdalkodasi Féosztaly” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztély” szbveg,

h) 69. § (3a)-(4) bekezdésében, 70/A. § (6) bekezdésében, valamint 72. § (2) bekezdés nyitd szovegrészében
a,Gazdalkodasi Féosztalyon” szovegrész helyébe a,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztalyon” széveg,

i) 72. § (5) bekezdésében a ,Gazdéalkodasi Féosztaly a kérelem alapjan a gondoskodik” szévegrész helyébe
a,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly a kérelem alapjan gondoskodik” széveg,

j) 1. melléklet VI. alcim 22. pontjdban a ,Gazdalkodasi Féosztilydn” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési
és Gazdalkodasi Féosztalyan” széveg, a ,Gazdalkodasi Féosztalynak” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési
és Gazdalkodasi F6osztélynak” szoveg

Iép.

8. A Nemzeti Valasztasi Iroda gazdalkodasi szabalyzatarol sz616 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitas
modositasa

A Nemzeti Valasztasi Iroda gazdalkodasi szabdlyzatardl szélé6 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitds (a tovabbiakban:

Gazdalkodasi Szabalyzat)

a) 2. § (3) bekezdésében a ,Gazdalkodasi Féosztalyanak” szévegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztélyanak” szoveg,

b) 5. 8§ (1)-(2) bekezdésében, 8. § (1) bekezdés a) és f)-g) pontjaban, 10. § (1) bekezdésében, 15. § (3) és
(6) bekezdésében, 20. §-dban, 21. § (5) bekezdésében, 25. § (1) bekezdésében, 26. § (3) bekezdésében,
27.8-aban, 29. § (2) és (4) bekezdésében, 30. § (1) és (3) bekezdésében, 31. § (3)-(4) bekezdésében, 32. § (1) és
(6) bekezdésében, 34. § (7) bekezdésében, 35. § (2)-(3) bekezdésében, 36. § (2) bekezdésében, 38. § (1), (4) és
(6) bekezdésében a ,Gazdalkodasi Féosztaly” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly”
szoveg,

<) 8. § (3) bekezdés c) pontjdban, 11. § (3) bekezdésében, valamint 15. § (1)-(2) bekezdésében
az,az Informatikai és Kdzbeszerzési Féosztaly” szovegrész helyébe az,a Kbzbeszerzési Osztaly” szoveg,
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)

Iép.

11. § (1) bekezdésében a ,Gazdalkodasi Féosztalytol” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztalytol”
11. § (2) bekezdésében az ,az Informatikai és Kozbeszerzési Foosztéllyal” szévegrész helyébe
az,a Kozbeszerzési Osztallya
13. § (1) bekezdésében a ,Gazdalkodasi Féosztaly” szovegrészek helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
F8osztély” szbveg,

28. § (6) bekezdésében a ,Gazdélkodasi Fosztallyal” szévegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztallyal”
Féosztély” szbveg,

30. § (4) bekezdésében a ,Gazdalkodasi FSosztalyt” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi

szoveg,

|u

szovegq,

szbveg, a ,Gazdalkodasi Féosztaly” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi

Féosztalyt” szoveg,

31. § (1) bekezdésében a ,Gazdélkodasi Féosztaly” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztdly” szbveg, a ,Gazdalkodasi Féosztilyon” szdvegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztalyon” szoveg,

31. § (2) bekezdésében a ,Gazdalkodasi Féosztidlyon” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztélyon” széveg

A Gazdalkoddsi Szabalyzat

a)
b)
)
)
)
)
)
)

S oo N

o Q

1ép.

1. melléklete helyébe a 3. melléklet,
. melléklete helyébe a 4. melléklet,
. melléklete helyébe az 5. melléklet,
. melléklete helyébe a 6. melléklet,
. melléklete helyébe a 7. melléklet,
. melléklete helyébe a 8. melléklet,
. melléklete helyébe a 9. melléklet,
. melléklete helyébe a 10. melléklet

O N O 1 h W N

9. A Nemzeti Valasztasi Iroda Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatarol sz616
8/2020. (VIII. 31.) NVI utasitas modositasa

A Nemzeti Vélasztasi Iroda Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatarol sz616 8/2020. (VIII. 31.) NVI utasitas

a)

Iép.

2. § (1) nyité szdvegrészében, (4) és (6) bekezdésében, 3. § (3) bekezdésében, 8. § b) pontjaban, 11. §
(1) bekezdésében, 12. § (2) bekezdésében, 13. § (1)-(3) bekezdésében, 16. § (2) bekezdésében, 19. §
(1)-(2) bekezdésében, 21. § (4)-(5) bekezdésében, 23. § (1)-(3) bekezdésében az ,az Informatikai és
Kbzbeszerzési Féosztély” szovegrész helyébe az,a Kozbeszerzési Osztély” szoveg,

2. § (2) bekezdésében, 6. § nyitd szévegrészében, 12. § (1) bekezdés nyitd szovegrészében, 14. § (2) bekezdés
nyité szovegrészében, valamint 24. § (1)-(2) bekezdésében az ,Az Informatikai és Kozbeszerzési Féosztaly”
szovegrész helyébe az,A Kozbeszerzési Osztaly” széveg,

3. § (2) bekezdésében az,Az Informatikai és Kozbeszerzési Féosztaly” szovegrész helyébe az ,A Kdzbeszerzési
Osztaly” szbveg, az ,az Informatikai és Kozbeszerzési Fosztaly” szbvegrész helyébe az ,a Kézbeszerzési
Osztaly” szoveg,

11. § (2) bekezdésében a ,Gazdalkodasi Féosztaly” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztély” szbveg,

15. §-4ban a ,Gazdélkodasi Féosztalynak” szdvegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztalynak”
szbveg, az ,az Informatikai és Kozbeszerzési Féosztaly” szovegrész helyébe az ,a Kozbeszerzési Osztaly”
szbveg, a,Gazdalkodasi Féosztaly” szovegrész helyébe a,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly” széveg
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10. A Nemzeti Valasztasi Iroda iratkezelési szabalyzatarél szol6 4/2021. (V. 19.) NVI utasitas modositasa

A Nemzeti Valasztési Iroda iratkezelési szabalyzatardl sz6l6 4/2021. (V. 19.) NVI utasitds (a tovabbiakban: Iratkezelési

Szabalyzat)

a) 6. § (3) bekezdésében a ,Gazddlkodasi FSosztaly” szbvegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztaly” szbveg,

b) 6. § (3a) bekezdésében az ,Informatikai és Kozbeszerzési FSosztaly” szovegrész helyébe az ,Informatikai
Osztély” széveg,

c) 7. § (2) bekezdés nyité szovegrészében, 8. § (1) bekezdésében, 21. § (2) bekezdésében, 22. § (2) bekezdés
nyité szovegrészében, valamint 29. § (3) bekezdésében az ,Informatikai és Kozbeszerzési Féosztaly”
szbvegrész helyébe az,Informatikai Osztély” széveg,

d) 47.§ (7) bekezdésében az,az Informatikai és Kdzbeszerzési Féosztaly” szovegrész helyébe az,a Kdzbeszerzési
Osztély” szoveg, az ,Az Informatikai és Kozbeszerzési FSosztaly” szovegrész helyébe az ,A Kdzbeszerzési
Osztély” széveg,

e) 48. § (2) bekezdésében az ,Informatikai és Kozbeszerzési Féosztaly” szovegrész helyébe az ,Informatikai
Osztaly” szoveg, az ,Informatikai és Kozbeszerzési FGosztalynak” szovegrész helyébe az ,Informatikai
Osztélynak” szoveg

Iép.

Az Iratkezelési Szabalyzat a 12. melléklet szerinti 3/A. melléklettel egésziil ki.
Az Iratkezelési Szabalyzat

a)
b)
)

[eXNg)

)
)

o

lép.

3. melléklete helyébe a 11. melléklet,
7. melléklete helyébe a 13. melléklet,
14. melléklete helyébe a 14. melléklet,
17. melléklete helyébe a 15. melléklet,
18. melléklete helyébe a 16. melléklet

11. A gépkocsik és hivatali mobileszk6z6k igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl sz616
5/2021. (VI. 18.) NVI utasitas modositasa

A gépkocsik és hivatali mobileszkdzok igénybevételének és haszndlatanak rendjérél szoéld 5/2021. (VI. 18.)
NVI utasitds [a tovabbiakban: 5/2021. (V1. 18.) NVI utasitas]

a)

5. § (7) bekezdésében, 14. § (3) bekezdésében, valamint 16. § (8) bekezdésében a ,Gazdélkodasi Féosztaly”
szovegrész helyébe a,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly” szoveg,

6. § (2) bekezdésében, 10. § (4) bekezdésében, valamint 14. § (2) bekezdésében a ,Gazdalkodasi Féosztalyra”
szbvegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztalyra” szoveg,

8. § (4) bekezdésében az ,a Kozbeszerzési és Muikddéstdmogatasi Féosztily” szdvegrész helyébe
az,az Uzemeltetés” széveg,

16. § (2) bekezdésében a ,Gazdalkodasi Féosztalyt” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztélyt” szoveg,

16. § (7) bekezdésében a ,Gazdélkodasi Féosztalyon” szdvegrész helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztalyon” szoveg,

18. § (4) bekezdésében az ,az Informatikai és Kozbeszerzési Fbosztilyon” szdvegrész helyébe
az,a Kozbeszerzési Osztalyon” széveg,

18. § (5) bekezdésében a ,Kbzbeszerzési és MUlkddéstamogatasi FOosztaly” szdvegrész helyébe
a,Kodzbeszerzési Osztaly” szoveg,

18. § (7) bekezdésében az ,Az Informatikai és Kozbeszerzési Fbosztily” szdvegrész helyébe
az,A Kdzbeszerzési Osztaly” széveg,

19. § (2) bekezdésében az,az Informatikai és Kbzbeszerzési Féosztaly” szovegrész helyébe az,a Kdzbeszerzési
Osztély” széveg,

19. § (3) bekezdésében az ,az Informatikai és Kozbeszerzési FOosztaly” szovegrészek helyébe
az ,a Kozbeszerzési Osztdly” szoveg, a ,Gazdalkodasi Féosztalyt” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és
Gazdélkodéasi Féosztalyt” szoveg,
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m)

Iép.
(2) Az5/2021. (V1. 18.) NVI utasitas 12. melléklete helyébe a 17. melléklet 1ép.

20. § (5) bekezdésében a ,Gazddlkodasi Féosztaly” szovegrészek helyébe a ,Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztély” szbveg,

21. § (1) bekezdésében az ,az Informatikai és Kozbeszerzési FOosztalyt” szdvegrész helyébe
az ,a Kozbeszerzési Osztalyt” szoveg, a ,Kozbeszerzési és Miikodéstamogatod Féosztaly” szovegrész helyébe
az ,a Kozbeszerzési Osztaly” szoveg, a ,Gazdalkodasi Féosztalyt” szovegrész helyébe a ,Koltségvetési és
Gazdélkodasi Féosztalyt” szoveg,

21. § (2) bekezdésében az ,az Informatikai és Kozbeszerzési Fbosztalyra” szovegrész helyébe
az,a Kozbeszerzési Osztalyra” széveg

12. Zaro6 rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Nagy Attila s. k.,

elnok
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1. melléklet a 4/2023. (XIl. 7.) NVI utasitdshoz

»2. melléklet a 2/2016. (1l. 25.) NVI utasitashoz

Iktatészam:

BELFOLDI KIKULDETES KOLTSEGELSZAMOLAS

Indulas (nap, 6ra):
Visszaérkezés (nap, 6ra):
Fizetési mod
Sorszam Szamlakibocsato neve Szamla szamla ?rutté . (kp. u.talés, Koltségtipus
sorszama datuma Osszeg kincstéri kartya,
taxikdrtya)
1. szallas
2. utikoltség
(vonat, busz)
3. sajat gépkocsi
elszamolas
(3. melléklet
csatolva)
4. taxi
5. vendéglatas
6. napidij
7. egyéb
Osszesen:
Felvett el6leg: Ft
Kifizetendé: Ft

Csatolt mellékletek (szamldk, bizonylatok stb.) szama: ... db

Kelt:

Kikildott

Teljesitést igazold
(elrendeld)

neve

aldirasa

Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly




2. melléklet a 4/2023. (XIl. 7.) NVI utasitdshoz
,3. melléklet a 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitashoz

9109

Iktatoszam:

ESETI SAJAT GEPKOCSI HASZNALATANAK KOLTSEGELSZAMOLASA
A kikuldetés id6pontja:
Kiklldott neve: NAV fogyasztasi norma (liter/100 km):
Kikiildott adéazonositd jele: .. .
RV NAV tizemanyag norma (Ft/liter):
Gépjarm{ tipusa:

Amortizacio téritése (Ft/km):

Sorszam Diétum, bra, perc Utazés célja Uzleti partner Honnan Hova Tavolség Uzemanyag-térités Amortizacié Osszesen
neve (km) (Ft) (Ft) (Ft)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Minddsszesen:

Kelt:

Kikuldott

A koltségelszamolast jévahagyom / a teljesitést igazolom: ...........oeviiiiiiiiiiiiii
Uzemeltetés

Mellékletek: ...... db dtvonalterv
Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztalyra érkezett: A koltségelszamolast jOvahagyom: ...
Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly

* Q0l]S31Y¥T SOTVLIVAIH

wezs "9 IA9 "€20C
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3. melléklet a 4/2023. (XIl. 7.) NVI utasitdshoz
»1. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Kotelezettségvallalasi, kiadasi és bevételi utalvanyozasi jogosultsaggal rendelkezék jegyzéke

Beosztas

Jogalap

Kotelezettségvallalasi
jogosultsag
(brutto)

Utalvanyozasi jogosultsag
(brutto)

Elnok

sajat jogon

korlatlan

korlatlan

Elndkhelyettesek

helyettesitési jogkoriikben eljarva

korlatlan

korlatlan

Onéllé szervezeti
egységek vezetdi

Altalanos EIndkhelyettes, sajat
jogon eljarva

1000 000 Ft alatt

Gazdasdgi Elnckhelyettes, sajat
jogon eljarva

1000 000 Ft alatt

korlatlan

Informatikai és Jogi EInokhelyettes,
sajat jogon eljarva

1000 000 Ft alatt

Koltségvetési és
Gazdélkodasi
Féosztaly

Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztaly vezetdje sajat jogon,
valamint az eln6k és az
elndkhelyettesek tavolléte esetén,
helyettesitési jogkdrben eljarva

korlatlan

Pénzligyi Osztdly vezetdje sajat
jogon, valamint helyettesitési
jogkorben eljarva

korlatlan

Szamviteli és Gazdalkodasi Osztaly
vezetdje sajat jogon, valamint
helyettesitési jogkorben eljarva

korlatlan
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4. melléklet a 4/2023. (XIl. 7.) NVI utasitdshoz
»2. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Kotelezettségvallal6i meghatalmazas és alairasminta

A kotelezettségvallaldsra meghatalmazott

Neve:

Szervezeti egysége:

Beosztasa:

Keret megnevezése:

A meghatalmazas érvényességének kezdete:

A meghatalmazas érvényességének megsziinése:

EIn6k mint meghatalmazé alairasa: ‘

Kotelezettségvallalasra meghatalmazott alairasmintéja: ‘

Tanusitjuk, hogy az aldirdsmintat a fent nevezett sajat kez(leg irta ala:

1.tanu: 2.tanu:
Alairas: Alairas:
Név: Név:
Szem.ig.szam: Szem.ig.szam:
Nyilvantartasba vétel Sorszam:
(Koltségvetési és Datum:
Gazdalkodasi Féosztaly) Alairas:
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5. melléklet a 4/2023. (XIl. 7.) NVI utasitdshoz
»3. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Utalvanyozé6i meghatalmazas és alairasminta

Az utalvédnyozasra meghatalmazott

Neve:

Szervezeti egysége:

Beosztasa:

A meghatalmazas érvényességének kezdete:

A meghatalmazas érvényességének megsziinése:

EIn6k mint meghatalmaz6 aldirasa:

Utalvanyozésra meghatalmazott aldirdsmintdja: ‘

Tanusitjuk, hogy az aldirdsmintat a fent nevezett sajat kezlileg irta ala:

1.tanu: 2.tanu:
Aldiras: Alairas:
Név: Név:
Szem.ig.szam: Szem.ig.szam:
Nyilvantartasba vétel Sorszam:
(Koltségvetési és Datum:
Gazdalkodasi Féosztaly) Aldiras:
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6. melléklet a 4/2023. (XII. 7.) NVl utasitdshoz
,4. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Az 6nallé szervezeti egységekhez tartozo feladatok

Feladat megnevezése

Az 6nall6 szervezeti egység vezetdjének

megnevezése

ELNOKI PREZENTACIOVAL KAPCSOLATOS FELADATOK, kiilénésen:

Uzleti / hivatali vendéglatassal kapcsolatos beszerzés

Ajandékbeszerzés

Elnok

KOMMUNIKACIOS ES PROTOKOLL FELADATOK, kiilén

osen:

Forditas, tolmacsolas

Reklam, hirdetés, PR- és marketingfeladatok

Sajtofigyelés

Grafikai kiadvényok el6készitése, szerkesztése, nyomtatasa

Kilkapcsolatok, Sajté és

Delegaciok, nemzetkozi szervezetek fogadasaval kapcsolatos feladatok

Protokoll Féosztaly vezetéje

Kulfoldi utak szervezésével kapcsolatos feladatok

Prezentacios ajandékok beszerzésével kapcsolatos feladatok

VALASZTASOKHOZ, NEPSZAVAZASOKHOZ KAPCSOLODO SZERVEZESI FELADATOK, kiiléndsen:

Oktatds, tovabbképzés, valasztasi témaju rendezvény szervezése

Tavoktatas szervezése

Valasztasi oktatasi anyagok el6készitése, gyartasa

Szervezési Féosztaly vezetbje

Vilasztasok lebonyolitdsdhoz kapcsol6dé nyomdai termékek el6készitése,
gyartdsa, nyomdai szolgaltatasok

REGISZTRACIOS ES UGYVITELI FELADATOK, kiilénésen:

Ugyiratkezelés és irattarozas feladatai

Postai szolgaltatasok

EInoki Titkarsag vezetbje

Regisztraciés feladatok

Regisztracios Féosztaly vezetdje

UZEMELTETESHEZ KAPCSOLODO BESZERZESEK, kiiléndsen:

Irodaszer, irdszer beszerzése

Ujsag, folydirat beszerzése

Konyvbeszerzés

Karbantartasi feladatok

Gépkocsik Uizemeltetésével kapcsolatos feladatok

Szallitasi szolgaltatasok és futarszolgalat

Takaritasszolgaltatas

Gazdasagi elndkhelyettes

Koziizemi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolédo feladatok

Orz6-védé szolgaltatas beszerzése

Biztositasi dijak (vagyon, casco, baleset)

Az Iroda elhelyezését biztositd bérleti szerz6désbdl adddo feladatok

Eszkozok beszerzése (butor, irodai és konyhai gépek, berendezések és
kiegészitok stb.)
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INFORMATIKAI ES TELEKOMMUNIKACIOS FELADATOK, kiiléndsen:

Adatatviteli célu tavkozlési szerzédésekkel (internet, vezetékes telefon)
kapcsolatos feladatok

Weboldalfejlesztéssel, SharePoint, levelezérendszerrel kapcsolatos feladatok

Informatikai és jogi

Informatikai eszk6zok beszerzése (szerver, haldzati eszkoz, védelmi eszkoz, .
elndkhelyettes

szamitdgép, monitor, laptop, nyomtato, fax, telefonkésziilék, mobiltelefon,
perifériak stb.)

Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok, licencek beszerzése
HUMANPOLITIKAI FELADATOK, kiilénésen:

Személyi juttatasok és jarulékok (pl. térvény szerinti illetmények, munkabérek,
egyéb személyi jellegl kifizetések, jarulékok)

Huménpolitikai Féosztaly

Oktatds, tovabbképzés (foglalkoztatottak részére) szervezésével kapcsolatos
vezetoje

feladatok

Hivatali vendéglatassal, rendezvényekkel kapcsolatos beszerzési feladatok
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7. melléklet a 4/2023. (XII. 7.) NVl utasitdshoz
»5. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Megrendel6

Iktatészam:

Szallitd megnevezése:
Szallité cime:

Szallité adészama:

Szallité bankszdmlaszéma:
Megrendelés targya:

Tisztelt coovvniii

Ezuton megrendeljiik Onéktdl az alabbi arut/szolgaltatast a kdvetkezé feltételekkel:

Aru/szolgaltatas pontos M » Netto egységar Netté ar AFA AFA Brutté ar
ennyisé
megnevezése yised (forint) (forint) (%) (forint) (forint)
Osszesen:

A teljesités id6pontja:
Fizetés médja:

Szamlazasi cim: Nemzeti Vélasztasi Iroda, 1054 Budapest, Alkotmany u. 3.
Teljesités helyszine: Nemzeti Valasztasi Iroda székhaza, 1054 Budapest, Alkotmany u. 3.

Szamla kidllitasara a jelen megrendelésben foglaltak teljesitését kovetéen keriilhet sor. A szdmla — a megrendelés
a teljesitésigazolasra jogosult vezeté teljesitésigazolasanak megfelelé mértékl - ellenértékét a bizonylatok
kézhezvételétdl szamitott 30 napon bellil az NVI atutalas utjan egyenliti ki. Azt a szamlat, amelyik a fizetési hataridé
elétt legaldbb 10 munkanappal nem érkezett meg az NViI-hez, az NVI pénziigyi teljesités nélkil jogosult
visszakuldeni.

Megrendelé kapcsolattartéjanak neve (szakmai teriletrol):

Kérjiik szives visszajelzésiiket a megrendelés elfogadasaval kapcsolatban a(z) .........cocoeveiiiiiiiiiiinininn.n. cimre.
Budapest, ....oooviiiiiiiiiiii
(név) (név)
Kezdeményezd onallo szervezeti egység vezetbje Kotelezettségvallalo

Pénziigyi ellenjegyzés:

Budapest, ....ccovvviiiiiiiii

Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje”
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8. melléklet a 4/2023. (XIl. 7.) NVl utasitdshoz
,6. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Teljesitésigazoloi meghatalmazas és alairasminta az 1. melléklet szerint

A teljesitésigazolasra meghatalmazott

Neve:

Szervezeti egysége:

Beosztasa:

Keret megnevezése:

A meghatalmazas érvényességének kezdete:

A meghatalmazas érvényességének megsziinése:

Kotelezettségvallaldo mint meghatalmazé alairasa: ‘

Teljesitésigazoldsra meghatalmazott alairasmintdja: ‘

Tanusitjuk, hogy az aldirasmintat a fent nevezett sajat kez(leg irta ala:

1.tanu: 2.tanu:
Aldiras: Aldiras:
Név: Név:
Szem.ig.szam: Szem.ig.szam:
Nyilvantartasba vétel Sorszém:
(Koltségvetési és Datum:
Gazdalkodasi Féosztaly) Aldiras:
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9. melléklet a 4/2023. (XIl. 7.) NVI utasitdshoz
»7. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Szakmai teljesitésigazol6i meghatalmazas és alairasminta

A szakmai teljesitésigazoldsra meghatalmazott

Neve:

Szervezeti egysége:

Beosztasa:

Keret megnevezése:

A meghatalmazas érvényességének kezdete:

A meghatalmazas érvényességének megsziinése:

Kotelezettségvallaldo mint meghatalmazé alairasa:

Szakmai teljesitésigazolasra meghatalmazott
alairdsmintdja:

Tanusitjuk, hogy az aldirasmintat a fent nevezett sajat kez(leg irta ala:

1.tanu: 2.tanu:
Aldiras: Alairas:
Név: Név:
Szem.ig.szam: Szem.ig.szam:
Nyilvantartasba vétel Sorszam:
(Koltségvetési és Datum:
Gazdalkodasi Féosztaly) Alairas:
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10. melléklet a 4/2023. (XIl. 7.) NVI utasitdshoz
,9. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Ervényesité meghatalmazas és alairasminta

A meghatalmazott

Neve:

Szervezeti egysége:

Beosztasa:

A meghatalmazas érvényességének kezdete:

A meghatalmazas érvényességének megsziinése:

EIn6k mint meghatalmaz6 aldirasa:

Meghatalmazott alairdsmintdja:

Tanusitjuk, hogy az aldirdsmintat a fent nevezett sajat kezlileg irta ala:

1.tanu: 2.tanu:
Aldiras: Alairas:
Név: Név:
Szem.ig.szam: Szem.ig.szam:
Nyilvantartasba vétel Sorszam:
(Koltségvetési és Datum:
Gazdalkodasi Féosztaly) Aldiras:




11. melléklet a 4/2023. (XII. 7.) NVI utasitdshoz
»3. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitashoz

Szervezeti egység

INFORMATIKAI OSZTALY

E-mail

E-mail

Erkezés/Tovabbitas modja Személyes benyujtas Posta (papiralapt) (kbzponti postafiskok) (személyes) Fax VAKIR Honlap (NVR)
Szignalas modja e ix auto- s auto- (heos auto- eots auto- eois auto- s auto- s auto-
altalanos/automatikus atalnos | atikus | STAENOS | akus | AENOS 1 abkas | AMRNOS L atkes | A0S ] atkes | ARENOS | tikes | 0S| ks
Feladatok
Erkezé kiilldemények kezelése
Nyilvantartasba vétel (ERKEZTETES) Uk Oa Uk Uk Uk Uk 0Oa/Uk 0a/Uk Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kuldemények atvétele 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Killdemények ellenérzése 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kildemények atvételének igazolasa 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kuldemények ellenérzése (jogosultsag, cimzés) 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Biztonsagi vizsgalat 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kiildemények felbontasa 0a/Uk Oa Uk Uk 0a/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Téves felbontas kezelése Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ui Ui
Erkezd kiildemények tartalméanak ellenérzése Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ui Ui
Téves kiildemény kezelése Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Ertékek kezelése Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Boritékok kezelése Uk Oa Uk Uk N
Elektronikus adathordozé kezelése Uk Oa Uk Uk N
El6zményezés Uk/Oa Oa Uk/Oa Uk Oa/ Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Ui Ui
Szerelés/Csatolas Uk/Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Ui Ui
El6adoi iv készités Uk/Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Oa Uk
Iktats - fészamra Uk/Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Oa Uk
Iktatas - alszémra Uk/Oa Oa Uk/Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iratok dtadasa tigyintézésre Uk/Oa Oa Uk/Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kimend kiildemények kezelése
Kiildemény atadasanak visszaigazolasa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Ir Ir
Iktatas — fészamra Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Ir Ir
Iktatas — alszamra Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Ir Ir
Expedialas Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Ir Ir
Boritéknyomtatés Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk N N
Postakdnyv készités Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
Postara adas N N Uk Uk N N N N N N N N N N

9709
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E-mail-kuldés N Ui Uk Ui Ui N N Ui Ui Ir Ir
Faxolas N N N N N Ui Ui N N N N
Helyben késziilt és kikiildésre nem keriil6 tigyiratok Helyben

Iktatas - fészamra Uk/Oa

Iktatas — alszamra Uk/Oa

Iratok dtadasa tigyintézésre Uk/Oa

Roviditések Ugyintézé: Ui Osztalyadminisztrator: Oa Ugykezelé: Uk Informatikai rendszer: Ir Nem értelmezhet6: N

Wezs 19 IA9"€c0C + QL)S3ILYT SOTVLIVAIH
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12. melléklet a 4/2023. (XII. 7.) NVI utasitdshoz

,3/A. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitashoz

Szervezeti egység

KOZBESZERZESI OSZTALY

E-mail

E-mail

Erkezés/Tovabbitas modja Személyes benyujtas Posta (papiralapti) (kézponti postafiokok) (személyes) Fax VAKIR Honlap (NVR)
Szignélas médja o1 auto- o1 auto- et auto- oot auto- o4 auto- Alealx auto- flealx auto-
éltalanos/automatikus altaldnos matikus ltaldnos matikus ltaldnos matikus ltaldnos matikus ltaldnos matikus altaldnos matikus altaldnos matikus
Feladatok
Erkezé kiildemények kezelése
Nyilvantartasba vétel (ERKEZTETES) Uk Oa Uk Uk Uk Uk 0a/Uk 0a/Uk Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kuldemények atvétele 0a/Uk Oa Uk Uk 0Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kuldemények ellenérzése 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kuldemények atvételének igazolasa 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kiildemények ellenérzése (jogosultsag, cimzés) 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Biztonsagi vizsgalat 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Kildemények felbontasa 0a/Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ir Ir
Téves felbontas kezelése Uk Oa Uk Uk 0a/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ui Ui
Erkezé kiildemények tartalmanak ellenérzése Uk Oa Uk Uk Oa/ Uk Uk Ui Ui Oa Oa Oa Uk Ui Ui
Téves kiildemény kezelése Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Ertékek kezelése Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Boritékok kezelése Uk Oa Uk Uk N
Elektronikus adathordozé kezelése Uk Oa Uk Uk N
El6zményezés Uk/Oa Oa Uk/0a Uk 0a/ Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Ui Ui
Szerelés/Csatolas Uk/Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Ui Ui
El6addi iv készités Uk/Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Oa Uk
Iktatas - fészamra Uk/Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Uk Oa Uk
Iktatas - alszamra Uk/Oa Oa Uk/0Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iratok atadasa ugyintézésre Uk/Oa Oa Uk/0Oa Oa Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kimend kildemények kezelése
Kiildemény dtadasanak visszaigazolasa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Ir Ir
Iktatas - fészamra Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Ir Ir
Iktatas — alszdmra Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Ir Ir
Expedialas Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Ir Ir
Boritéknyomtatas Uk/Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk Oa Uk N N
Postakonyv készités Uk Uk Uk Uk N N N N N N N N N N
Postara adéas N N Uk Uk N N N N N N N N N N

82709
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E-mail-klldés N Ui Uk Ui Ui N N Ui Ui Ir Ir
Faxolas N N N N N Ui Ui N N N N
Helyben késziilt és kikuldésre nem keriil6 Ggyiratok Helyben

Iktatas - fészamra Uk/Oa

Iktatas — alszamra Uk/Oa

Iratok atadasa tgyintézésre Uk/Oa

Roviditések Ugyintézé: Ui Osztalyadminisztrator: Oa Ugykezelé: Uk Informatikai rendszer: Ir Nem értelmezhetd: N

Wezs 19 IA9"€c0C + QL)S3ILYT SOTVLIVAIH
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13. melléklet a 4/2023. (XII. 7.) NVI utasitdshoz

,7. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitashoz

Szervezeti egység

KOLTSEGVETESI ES GAZDALKODASI FOOSZTALY

E-mail

E-mail

Erkezés/Tovabbitds médja Személyes benyujtas Posta (papiralapu) (kézponti postafiokok) (személyes) Fax VAKIR Honlap (NVR)
Szignélas madja altalanos/automatikus éltalanos aufo- altalanos aufo- éltalanos autlo- éltalanos aut'o» éltalanos au'Fo— éltalanos au'fo- éltalanos au'fo-
matikus matikus matikus matikus matikus matikus matikus
Feladatok
Erkezé kiildemények kezelése
Nyilvantartasba vétel (ERKEZTETES) Oa Oa Uk Uk Oa Uk 0a/Uk 0a/Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények atvétele Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiilldemények ellenérzése Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiilldemények atvételének igazolasa Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények ellenérzése (jogosultsag, cimzés) Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Biztonsagi vizsgélat Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kiildemények felbontasa Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Téves felbontés kezelése Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Erkezé kiilldemények tartalmanak ellenérzése Oa Oa Uk Uk Oa Uk Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Téves kiildemény kezelése Oa Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Ertékek kezelése Oa Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Boritékok kezelése Oa Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Elektronikus adathordozo kezelése Oa Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
El6zményezés Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Szerelés/Csatolas Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
El6adoi iv készités Oa Oa Uk/Oa Uk Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatas - fészamra Oa Oa Uk/Oa Uk Uk/Oa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatés - alszémra Oa Oa Uk/Oa Uk Uk/Oa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iratok dtadasa tigyintézésre Oa Oa Uk/Oa Uk Uk/Oa Uk/Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Kimend kiildemények kezelése
Kuldemény atadasanak visszaigazolasa Oa Oa Uk/Oa Uk Uk/Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatas - fészamra Oa Oa Uk/Oa Uk Uk/Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Iktatés - alszémra 0a/Uk Oa Uk/Oa Uk Uk/Oa Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Expediélas 0a/Uk Oa Uk Uk Uk Uk Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa Oa
Boritéknyomtatés 0a/Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Postakdnyv készités 0a/Uk Oa Uk Uk N N N N N N N N N N
Postara adas N N Uk Uk N N N N N N N N N N

0€09

Wezs 191N "e€0C + QL]S3ILYT SOTVLIVAIH



E-mail-kiildés N Oa Oa Ui Ui Oa Oa Oa Oa
Faxolas N N N N N N N N N
Helyben késziilt és kikiildésre nem keriil6 tigyiratok Helyben

Iktatas - fészamra Oa

Iktatas — alszdmra Oa

Iratok atadasa tgyintézésre Oa

Roviditések Ugyintézé: Ui Osztalyadminisztrator: Oa Ugykezelé: Uk Informatikai rendszer: Ir Nem értelmezhet6: N

Wezs 19 IA9"€c0C + QL)S3ILYT SOTVLIVAIH

LE09



6032 HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi61.szam

14. melléklet a 4/2023. (XIl. 7.) NVI utasitdshoz
,14. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitashoz

Szignalas
Automatikus szignalas ala tartozo iigytipusok

1. A Nemzeti Valasztasi Bizottsag Titkarsaga tekintetében:
1.1.  orszagos népszavazasi kezdeményezés,
1.2. honos népcsoporttd nyilvanitas irdnti kezdeményezés,
1.3.  eurdpai polgari kezdeményezéssel kapcsolatos ligyiratok,
1.4.  jogorvoslat (kifogas, fellebbezés, birdsdgi fellilvizsgélat irdnti kérelem),
1.5.  kilképviseleti megfigyeld, az NVI mellé megbizott megfigyelé bejelentése,
1.6.  NVB-be megbizott tag bejelentése,
1.7.  jelold szervezet, jelol6 szervezet képviseletére jogosult, orszagos lista bejelentése,
1.8. orszagosan elérhet6 linearis médiaszolgaltatd bejelentkezése politikai rekldm kozzétételére,
1.9. az NVB-nek vagy valamely tagjanak cimzett megkeresés,
1.10. orszagos listds mandatum kiadasaval kapcsolatos dokumentumok,
1.11.  mentelmi tigyekkel kapcsolatos dokumentumok,
1.12. aKdria NVB hatarozat felllvizsgalatardl sz616 végzése,
1.13.  nemzetiségi és szavazokori névjegyzéki adatok igénylése lista jogan,
1.14. az NVB feladat- és hataskorét érint6 altalanos megkeresések.

2. AKulkapcsolatok, Sajto és Protokoll Féosztaly tekintetében:
2.1.  asajto tdjékoztatasaval kapcsolatos tigyek (pl. Ujsagiréi megkeresések, sajtotajékoztatdk, kdzlemények),
2.2.  egyéb, a kozvélemény tajékoztatasaval kapcsolatos ligyek (pl. tajékoztatdé anyagok sszeallitasa, PR-akciok).

3. ASzervezési Fosztaly tekintetében:
3.1.  id6kozi nkormanyzati valasztasokkal kapcsolatos tigyek,
3.2.  helyi népszavazasokkal kapcsolatos tigyek,
3.3.  mandatumvaltozasok bejelentése,
3.4. terlleti, helyi valasztasi szervek részére kikiildott adatkérések koordindcidja, a valasztasi irodak jelentései és
az ezekhez kapcsolédo levelezés.

4. A Humdnpolitikai Féosztaly tekintetében:

4.1. foglalkoztatasi jogviszonnyal szorosan 6sszefliggd iratok (pl. onéletrajzok, jogviszony igazoldsok, jogi
szakvizsgahoz, jogtanacsosi bejegyzéshez sziikséges igazolasok kiadasa irdnti kérelmek, személyi anyagok,
vagyonnyilatkozatok),

4.2.  munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok (jegyz6kényvek, igazolasok),

4.3. Kkiirt dllaspalyazatokkal kapcsolatos iratok (benyujtott palyazati anyagok, a pélyazat kiirdsdéhoz kapcsolédo
szamlak),

44. 0sztondijas foglalkoztatdssal kapcsolatos ligyek (palydzatok, igazoldsok),

4.5. létszdm- és bérgazdalkodas témakorét érinté adatigénylések,

4.6. foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé jogorvoslati kezdeményezések, kérelmek,

4.7. kozszolgalati képzéssel kapcsolatos dokumentumok (Nemzeti Kozszolgalati Egyetem kildeményei,
pl. tdjékoztatdk, felhivasok, bizonyitvanyok).

5. AKoltségvetési és Gazdalkodasi Féosztély tekintetében:
5.1.  szamldk,
5.2.  befizetési bizonylatok,
5.3.  NAV-tol érkezé valamennyi hivatalos irat,
5.4. MAK-tél érkezé valamennyi hivatalos irat.
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6. Az Uzemeltetés tekintetében:
6.1.  készletgazdalkodasi ligyek,
6.2. lizemeltetési, karbantartasi és biztositasi szerz6dések (szerz6dés lejartat, teljesitését kovetben),
6.3.  raktarozas bizonylatai,
6.4. garancidlis jogosultsagok levelezései, anyagai.

7. Azinformatikai és jogi elnokhelyettes tekintetében:
7.1.  elnoki utasitasok, intézkedések, korlevelek, szabdlyzatok koordinacidja,
7.2.  szerzédések ellenjegyzése,
7.3.  mas szerv illetékességébe és hataskorébe tartozéd megkeresésekre vonatkozd attételek és tajékoztato levelek.

8. ARegisztracids Féosztaly tekintetében:
8.1.  magyarorszagi lakcimmel nem rendelkezd polgarok névjegyzékkel kapcsolatos (regisztracios) tigyei,
8.2. kozponti névjegyzékkel kapcsolatos egyéb lgyek, kivéve a kozvetlenil féosztalyra iktatandé jogorvoslati
kérelmeket,
8.3. avalasztéjoggal nem rendelkezd polgarok nyilvantartasabdl torlési ligyek és igazolas kiadasa iranti kérelmek.

9. A Kozbeszerzési Osztaly tekintetében:
9.1.  beszerzési és kozbeszerzési targyu megkeresések.”
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15. melléklet a 4/2023. (XIl. 7.) NVl utasitdshoz
,17. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitashoz

Elektronikus postafidkok és terjesztési listak

E-mail-cim Cél, tartalom

adat@nvi.hu Adatmegismerési igény benyujtasara szolgald levélcim

adatvedelmibejelentes@nvi.hu | Adatvédelmiincidensek bejelentése

akkred@nvi.hu Nemzetkdzi megfigyelSk, ujsagirdk akkreditaldsa

aszellenorzes@nvi.hu ASZ ellenérzéssel kapcsolatos levelezés

aws@nvi.hu AWS szolgaltatassal kapcsolatos levelezés

aws_DL@nvi.hu AWS szolgaltatassal kapcsolatos levelezésben érintettek terjesztési listdja

beszerzes@nvi.hu Beszerzésekben érintettek terjesztési listaja

dynatrace@nvi.hu Dynatrace monitoring szolgaltatassal kapcsolatos levelezésben érintettek
terjesztési listdja

e.berjegyzek@nvi.hu e-bérjegyzék technikai fiok

elnok@nvi.hu EInoki levelezd postafidk

elszamolas@nvi.hu A valasztasok pénziigyi elszdmolasa

facebook@nvi.hu NVI Facebook-oldallal kapcsolatos levelezés

fax@nvi.hu eFax szolgaltatas hasznalatdhoz szlikséges postafidk

FAX_DL@nvi.hu eFax szolgaltatassal kapcsolatos levelezésben érintettek terjesztési listdja

fellebbezes@nvi.hu Regisztracios fellebbezések

gazdalkodasifoosztaly@nvi.hu | Gazdalkodast érinté kérdések

gyakornok@nvi.hu NVI gyakornoki postafidk

HUM_DL@nvi.hu Humanpolitikai Féosztaly terjesztési listaja

hivatalikapu@nvi.hu NVI éles Hivatali Kapu szolgaltatas elektronikus cime

humanpolitika@nvi.hu Humanpolitikai Féosztaly

ibf@nvi.hu Informacidbiztonsagi incidensek bejelentése

ibot@nvi.hu NBSZ-tél érkez6 iBOT jelentésekben érintettek terjesztési listaja

informatika@nvi.hu Informatikai jellegti levelezések

integritas@nvi.hu Integritas tandcsadé technikai fiok

international@nvi.hu Nemzetkdzi levelezések

it_uzem@nvi.hu Informatikai Gzemeltetdk terjesztési listaja

ITHD@nvi.hu Informatikai jellegu hibabejelentések, igények

ITHD_DL@nvi.hu Informatikai jellegui hibabejelentések, igények terjesztési listaja

jelszolejarat@nvi.hu Informatikai Gizemeltetdk terjesztési listaja — jelszdlejarati emlékeztetbk
témakaorben

jkv@nvi.hu Szavazdkori és eredményjegyzékonyvek fogadas

jog@nvi.hu Jogi Osztaly terjesztési listaja

karrier@nvi.hu Allaspalyazatok technikai postafidkja

kerelemkezelo@nvi.hu Névjegyzékkel kapcsolatos tajékoztatok

kuvi@nvi.hu Kiilképviseleti valasztasi irodakkal folytatott levelezés

minbizt@nvi.hu Min&ségbiztositassal kapcsolatos levelezés

minbizt_ey@nvi.hu EY-jal folytatott, min&ségbiztositassal kapcsolatos levelezés

nas@nvi.hu NAS ment&eszkdzok postafidkja — dllapotjelentések, felhasznaloi értesitések

NAS_DL@nvi.hu Informatikai Gizemeltetdk terjesztési listaja — NAS mentéeszkdzzel kapcsolatos

levelezéshez
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nreg2_admin_atadhato@nvi.hu

NVR-nek dtadhato regisztraciés kérelmekkel kapcsolatos értesité levelek
postafidkja

nreg2_admin_atadott@nvi.hu

NVR-nek atadott regisztracios kérelmekkel kapcsolatos értesité levelek
postafidkja

nvb@nvi.hu

Az NVB feladat- és hataskorébe tartozo ligyekkel kapcsolatos levelezés, az NVB
tagjaival valé kapcsolattartas

nvb_DL@nvi.hu

Nemzeti Valasztasi Bizottsag Titkarsaganak terjesztési listdja

NVB_ules_NVl@nvi.hu

NVB tlésben érintett NVI kollégak terjesztési listaja

NVB_ules_erintettek@nvi.hu

NVB tilésben, nem csak NVI kollégék terjesztési listaja

nviinformatika@nvi.hu

Informatikai jellegui levelezésekben érintett kollégak terjesztési listdja

nvimindenki@nvi.hu

NVI altalanos informaciokban érintettek terjesztési listaja

nvr_fejlesztes@nvi.hu

NVR fejlesztésével kapcsolatos levelezésben érintettek terjesztési listaja

munkatars@nvi.hu

NVI kollégak terjesztési listdja

ocr@nvi.hu

Szkenneléshez kapcsolddo technikai postafiok

nvi.porta@nvi.hu

NVI Portaszolgalat postafiokja

portal@nvi.hu

valasztas.hu portaéllal kapcsolatos igények, beavatkozasi kérelmek postafidkja

PORTAL_DL@nvi.hu

valasztas.hu portallal kapcsolatos igényekkel, beavatkozasi kérelmekkel
kapcsolatos levelezésben érintettek terjesztési listdja

RBK@nvi.hu

RBK kérelmekkel kapcsolatos levelezés

rbk_dlist@nvi.hu

RBK kérelmekkel kapcsolatos levelezésben érintettek terjesztési listdja

regisztracio@nvi.hu

Regisztracids iratok

regisztracio2@nvi.hu

LErtesités a kdzponti névjegyzékbe valé felvétel targyaban benyujtott kérelem

elbiradldsarol” targyu levelezések lefolytatasa

regisztracio2022@nvi.hu

2022-ben kikildott, tomeges ,Felhivas adatvaltozas bejelentésére” targyu
levelek kézbesitésének ellenérzésére irdnyuld postafiok

sajto@nvi.hu

NVI sajté tertilet levelezési cime

soc@nvi.hu

Az elektronikus informacios rendszer barmely felhasznal6i pontjéan jelentkezé,
adott rendszerelemmel kapcsolatban felmeriilé rendellenes m(ikodés, jelenség,
virusjelzés vagy futasi hiba jelentésével kapcsolatos levelezés

szamlazas@nvi.hu

Elektronikus szamldk befogadasa

szervezes@nvi.hu

Valasztasszervezési kozponti elektronikus postafiok

szfo_archiv@nvi.hu

Szervezési terlilet archiv levelezése

szignalas@nvi.hu

Elektronikus és digitalizalt kiildemények szigndlasra bemutatésa az altaldnos
elndkhelyettes részére

szuf@nvi.hu

SZUF szolgaltatassal kapcsolatos levelezés

szuf_DL@nvi.hu

SZUF szolgaltatassal kapcsolatos levelezésben érintettek terjesztési listaja

ugyvitel@nvi.hu

Ugyvitellel kapcsolatos levelezési postafiok

UPS@nvi.hu

Sziinetmentes berendezés értesitéseiben érintettek terjesztési listaja

valasztasIT@nvi.hu

Valasztasi Irodakkal torténd, informatikai témakorben lefolytatott levelezés
érintettjeinek terjesztési listaja

valvip@nvi.hu

VIP szolgdltatés elektronikus cime

valvip_dl@nvi.hu

VIP szolgdltatasokkal kapcsolatos levelezésben érintettek terjesztési listaja

vetelkedo@nvi.hu

Az Iroda éltal szervezett vetélkeddk postafidkja

visz@nvi.hu

Altalanos, ligyfél-tajékoztatasra szolgélé postafiok

visszaelesbejelentes@nvi.hu

Belsé visszaélés-bejelentési rendszer postafidkja
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16. melléklet a 4/2023. (XIl. 7.) NVI utasitdshoz
,18. melléklet a 4/2021. (V. 19.) NVI utasitashoz

Iktatokonyvek
Azonosito Megnevezés
NVI NVI féiktatokonyv
NVBT Nemzeti Valasztasi Bizottsdg Titkarsaga iratai
ET EInoki Titkarsag iratai
HUM Humdnpolitikai Féosztély iratai
KGF Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly iratai
JOG Jogi Osztaly iratai
SZF Szervezési Féosztély iratai
INF Informatikai Osztaly iratai
KBO Kozbeszerzési Osztaly iratai
UGy Regisztracios Féosztaly iratai
Uz Uzemeltetés iratai
REG Regisztracios Ugyek iratai
KSF Kulkapcsolatok, Sajté és Protokoll Féosztaly iratai
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17. melléklet a 4/2023. (XIl. 7.) NVl utasitdshoz
»12. melléklet az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitashoz

Hivatali mobileszk6z és SIM-kartya atadas-atvétele

Alulirott

Név:

Beosztés:
Szervezeti egység:

munkatdrsa a mai napon az aldbbiak szerint nyilatkozom:

Mobileszkdz atadasra/visszavételre kerdil: igen/nem’
Megnevezés/tipus:

Gyari szam:

Leltéri szdm:

Tartozékok:

SIM-kartya atadasra/visszavételre kerdil: igen/nem?
Telefonszédm:

Budapest, .....covviiiiiiiiiin

Mellékletek:
1. melléklet: Nyilatkozat mobileszkoz atvétele esetén
2. melléklet: Nyilatkozat SIM-kartya atvétele esetén

Késziilt: 3 példanyban

1 példany: Atado

1 példany: Atvevé

1 példany: Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly

atvevd

' A megfelel rész alahtizandé. Atadaskor igen vélasz esetén az 1. melléklet (Nyilatkozat mobileszkdz atvétele esetén) kitdltends.

2 A megfelelé rész aldhtizandé. Atadaskor igen vélasz esetén a 2. melléklet (Nyilatkozat SIM-kértya atvétele esetén) kitdltends.
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1. melléklet: Nyilatkozat mobileszkoz atvétele esetén

NYILATKOZAT
ALUIIIOLL, oo (ANYJA NEVE: L.ttt ,
szUletett: ..o ) nyilatkozom, hogy a jelen atadés-atvétel targyu dokumentumban

megjeldlt eszkdzoket és tartozékait a mai napon hasznalatra hidnytalanul dtvettem.

Tudomdsul veszem, hogy az eszkozok sériilése, karosodasa esetén keletkezett, valamint az eszkdzok elvesztésébdl,
hianyabol és potlasdbdl fakadd karért az Mt./Kiit. szerinti kartéritési felel6sséggel tartozom. Hozzéjarulok, hogy
a Vht. szabalyai szerint a kértérités dsszegét illetményembdl/munkabérembdl a Nemzeti Vélasztési Iroda levonja.

Budapest, .....covviiiiiiiiiiiiin
alairas

Tanuk
PP 2 s

név név

lakcim lakcim

alairas alairas

2. melléklet: Nyilatkozat SIM-kértya atvétele esetén
NYILATKOZAT

AIUIOLE, o (@NYJa NBVE: Lottt ,
szlletett: ..ovviiri ) az Mt. 161. § (2) bekezdés a) pontja, valamint a Kiit. 74. §

(2) bekezdése alapjan, a gépkocsik és hivatali telefonok igénybevételének és hasznalatanak rendjérél széld
NVI utasitds alapjan vallalom, hogy a részemre engedélyezett havi kereten feliili esetleges hivatali mobiltelefon-
hasznalat teljes koltségét a szamlan feltlintetett hatarid6ig megtéritem. A megtéritésre torténé felszolitas
teljesitésének elmulasztasa esetén tudomasul veszem, hogy eléfizetésem a felszélitasban foglalt hatarid6t kdvetéen
korlatozasra keril, tovabba véllalom, hogy a tulhasznalat és a kapcsol6do koltségek behajtasaval kapcsolatos eljaras
koltségeit is megfizetem.

Egyidejlileg tudomasul veszem, hogy a Nemzeti Valasztasi Irodaval (a tovabbiakban: NVI) fennallé jogviszonyom
megszlinése esetén, a részemre biztositott hivatali mobil-el6fizetés id6tartama alatt keletkezett, de a jogviszony
megszlinésével dsszefliggd — elszamolds idején még nem ismert — havi kerettullépésem koltségét az NVI részemre
utélagosan kiszamlazza.

Jelen nyilatkozatom kizarélag arra az idészakra vonatkozik, amelyben a SIM-kartya a hasznalatomban volt.

Budapest, .....covvviiiiiiiiiinn
alairas
Tanuk
L e, N
név név
lakcim lakcim

alairas alairas”
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Az Orszagos Birésagi Hivatal elnokének 7/2023. (XIl. 7.) OBH utasitasa
a kozérdekii bejelentésekkel és panaszokkal kapcsolatos eljaras rendjérol, valamint a belso visszaélések
bejelentésével 6sszefiiggo szabalyokrol

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés d) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, a birdsagok

szervezetérdl és igazgatasardl szol6 2011. évi CLXI. torvény 76. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott feladatkdromben

eljarva a kdvetkez6é normativ utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

5.8

6.§

1. A szabalyzat célja, hatalya

Az utasitas (a tovabbiakban: szabalyzat) célja a birésdgokhoz, valamint az Orszagos Birésdgi Hivatalhoz
(a tovabbiakban: OBH) intézett panaszok, kozérdekil bejelentések, tovabbd a belsé visszaélés-bejelentések
vizsgalata.

A szabalyzat hatdlya a birédsagok szervezetérdl és igazgatasardl sz6l6 2011. évi CLXI. térvény (a tovabbiakban: Bszi.)
16. § (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti birésagokra, valamint az OBH-ra terjed ki.

2. Ertelmezo rendelkezések

E szabalyzat alkalmazdsaban

1. azonosithatatlan személy: az a bejelentd, aki a beadvédnydban a nevét és az elérhetdéségét (lakcim vagy
e-mail-cim vagy elektronikus tarhely) nem adja meg;

2. beadvdny: olyan papir alapon vagy elektronikus uton — ideértve az egyszeruUsitett elektronikus utat (e-mail) is —
benydjtott irat, amelyben annak benyujtéja egy kérés teljesitését vagy egy lgy elintézését kezdeményezi,
vagy javaslatot tesz, illetve véleményt kozol, és amely tartalma szerint lehet panasz, kdzérdekl bejelentés,
az ligy érdemére vonatkozo6 beadvany és egyéb beadvany;

3. egyéb beadvdny: minden mas, az 5-7. pontban nem meghatdrozott tartalmu beadvany;
elbirdldsra jogosult: annak a birésdgnak vagy az OBH-nak az elndke vagy az altala kijeldlt masik vezetdje,
birdja, aki a panaszokrdl, a kozérdek(i bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével 6sszefliggd
szabalyokrdl sz6l6 2023. évi XXV. torvény (a tovébbiakban: Torvény) és e szabdlyzat alapjan a panasz és
a kozérdekl bejelentés érdemi elbiralasat végzi;

5. kézérdek bejelentés: a Torvény 1. § (3) bekezdésében meghatarozott beadvény, amely olyan kérilményre
hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslasa vagy megsziintetése a k6zdsség vagy az egész tarsadalom érdekét
szolgalja;

6. panasz: a Torvény 1. § (2) bekezdésében meghatérozott, egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére
irdnyulo olyan beadvéany, amelynek elintézése nem tartozik mas — kiiléndsen birdsagi, kézigazgatasi — eljaras
hatdlya ald;

7. ligy érdemére vonatkozé beadvdny: birdsagi, kdzigazgatasi vagy mds hatdsagi eljards meginditasat célzo,

illetve folyamatban 1évé vagy jogerésen (véglegesen) befejezett birdsagi, kdzigazgatdsi vagy mds hatdsagi
eljarés hatdlya ald tartozd tgyre vonatkozd kérelem, ideértve az érintetti kérelmet és az adatvédelmi
kifogast is.

3. A beadvany el6zetes vizsgalata és tovabbitasa
A beadvanyt — a Torvény és e szabalyzat szerint — a beadvéany cimzettje elézetesen megvizsgalja, és megallapitja,
hogy milyen tipusi beadvénynak mindsil, és erre figyelemmel meghatérozza, hogy tovabbitasara, érdemi

vizsgélatéra vagy egyéb intézkedésre van sziikség.

A széban elbterjesztett panaszt vagy kozérdekl bejelentést az eljdrdsra jogosult biréség foglalja irdsba.
A masodpéldany atvételét a bejelentd az aldirasaval nyugtazza.

A beadvényt nem alakszerl megjel6lése, hanem tartalma alapjan kell figyelembe venni.
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7.8

8.8

9.8

10.§

Az ligy érdemére vonatkozé beadvanyt, amennyiben az

a) sajat birésdganak ligyére vonatkozik, a cimzett az ligyirathoz csatolja,

b) mas birdsag birdsagi lgyére vonatkozik, a cimzett haladéktalanul az tigyben eljaré birésdgnak megkiildi,
<) nem birésagi ligyre vonatkozik, a cimzett haladéktalanul az eljarasra jogosult szervnek megkadildi.

A cimzett az (1) bekezdés b)-c) pontja szerinti megkildésrél a bejelentét egyidejlileg tjékoztatja.

Amennyiben a panaszt vagy a kdzérdekl bejelentést nem az elbirdldsra jogosulthoz nyujtottdk be, a cimzett
a panaszt vagy a kozérdekl bejelentést — az el6terjeszté egyidejl értesitése mellett — a beérkezéstél szamitott
nyolc napon beliil az elbirdlasra jogosultnak megkdildi.

Az OBH elndke és a torvényszék elnoke az elbirdlasra jogosultnak megkildott kozérdeki bejelentés, illetve panasz
elintézésérol tajékoztatast kérhet a birdsag elnokétsl.

Egyéb beadvany esetén — annak tartalmatdl fliggéen - a cimzett

a) szlikség szerint igazgatdsi intézkedést tesz, vagy tovabbitja az igazgatasi intézkedésre jogosultnak az egyéb
beadvanyt;

b) a beadvany vizsgélatat és a bejelentd részére torténé valaszadast mellézheti, vagy

<) a 20. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

Amennyiben a beadvanybdl egyértelmlen megdllapithatd, hogy azt a bejelentd az eljardsra jogosultnak is
megkuldte, az eljardsra nem jogosult cimzett a beadvannyal kapcsolatos 7-9. § szerinti intézkedést és errdl
a bejelenté tajékoztatasat mellézi.

A nem beazonosithaté tgyre vonatkozd beadvany bejelentéjét a cimzett tajékoztatja arrél, hogy a beadvényanak
elbirdlasara jogosult nem éllapithatdé meg.

4. A panasz bejelentése, az elbiralasra jogosultak, feliilvizsgalat, elutasitas, az elbiralas mell6zése

Aki egyéni jog- vagy érdeksérelmet szenvedett, panasszal az lgyben eljardsra jogosult birésdg vagy az OBH
elndkéhez fordulhat.

A birésédg vagy az OBH tevékenységét, mulasztdsat érinté panaszt a birdsdg, illetve az OBH elndke vagy a birdség,
illetve az OBH szervezeti és m(ikddési szabdlyzatanak (a tovédbbiakban egyiitt: SZMSZ) rendelkezése szerint eljérd
mas vezetd vizsgalja meg és intézi el, a (2) bekezdésben foglaltakra is figyelemmel.

Amennyiben a panasz

a) a jarasbirdésagi, kerileti birésagi bird és igazsagiigyi alkalmazott intézkedése, intézkedésének elmaradasa
vagy magatartasa ellen irdnyul, azt a jarasbirdsdag, a kerileti birésag elndke vagy erre kijeldlt masik vezetéje,
birdja,

b) a jarasbirdsag, kerileti bir6sag elndkének intézkedése, intézkedésének elmaraddsa vagy magatartasa ellen
irdnyul, azt a torvényszék elndke,

<) az itélétablai, illetve torvényszéki bird és igazsagligyi alkalmazott intézkedése, intézkedésének elmaradésa
vagy magatartdsa ellen irdnyul, azt az itél6tabla, illetve a torvényszék elndke vagy az altala kijelolt
elndkhelyettes, kollégiumvezet6 vagy az itélétabla, torvényszék erre kijeldlt masik vezetdje,

d) az itél6tabla, illetve a torvényszék kollégiumvezetéjének vagy elndkhelyettesének intézkedése,
intézkedésének elmaradasa vagy magatartdsa ellen irdnyul, azt az itél6tabla, illetve a torvényszék elndke,

e) az itélétabla vagy a torvényszék elndke, valamint az OBH-ba beosztott, illetve kirendelt biré vagy igazsagligyi
alkalmazott intézkedése, intézkedésének elmaraddsa vagy magatartasa ellen irdnyul, azt az OBH elndke vagy
elndkhelyettese

vizsgélja meg.

Amennyiben a bejelentd a panaszra adott vélaszt nem fogadja el, vagy annak elmaradését kifogasolja, az ezzel

kapcsolatos Ujabb panaszat kérésére

a) a (2) bekezdés a) pontja alapjan kivizsgalt panasz esetében a torvényszék elndke,
b) a (2) bekezdés b) pontja alapjan kivizsgalt panasz esetében az OBH elndke vagy elndkhelyettese,
Q) a (2) bekezdés c) pontja alapjan nem az elndk altal kivizsgalt panasz esetében az itélétabla, illetve

a torvényszék elndke,



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi61.szam 6041

d) a (2) bekezdés c) pontja alapjan az itélétabla, illetve torvényszék elndke &ltal kivizsgalt panasz esetén
az OBH elndke vagy elndkhelyettese,

e) a (2) bekezdés d) pontja alapjan kivizsgalt panasz esetében az OBH elndke vagy masik elndkhelyettese

birdlja el. A panasz birdlatdt az a) pontban meghatarozott esetben a torvényszék elndke az elndkhelyettesre,

a kollégiumvezetére vagy a torvényszékre beosztott mas vezetdre ruhdzhatja at.

(4) A felllvizsgalat soran a (3) bekezdés a)-e) pontjaban meghatarozott személy poétidlag megteheti azokat
az intézkedéseket, amelyeket a (2) bekezdés a)-d) pontja szerinti elbirdlasra jogosult elmulasztott, vagy valasztasa
szerint ezen intézkedések megtételére a (2) bekezdés a)-d) pontja szerinti elbirdlasra jogosultat felhivhatja.

(5) Amennyiben a panaszt az érintett birésdghoz nyujtottdk be, de a panasz elbirdldsdra a torvényszék, illetve
az OBH elndke vagy elndkhelyettese jogosult, vagy a (3) bekezdésben meghatdrozott Ujabb panaszt
a (2) bekezdésben meghatarozott birésdaghoz nyujtottdk be, a birdsdg a panaszt a beérkezésétdl szamitott
nyolc napon beliil az arra vonatkozé észrevételeivel, az igy irataival, valamint Ujabb panasz esetén az eredeti panasz
kivizsgélasanak irataival egyttt tovabbitja az elbiralasra jogosult részére.

13.8 (1) A panasz érdemi vizsgalatat mell6zni kell, ha a sérelmezett tevékenység vagy mulasztas bekovetkezésétdl szamitott
egy éven tul terjesztették eld.

(2) Az azonosithatatlan személy altal tett panasz vizsgalatat az eljarasra jogosult szerv mell6zi, kivéve, ha a panasz
alapjaul sulyos jog- vagy érdeksérelem szolgal.

(3) A12.§(3) bekezdésében foglalt kivétellel mellézheté annak a panasznak a vizsgalata, amelyet
a) ugyanazon panaszos a kordbbival azonos tartalommal ismételten el6terjesztett,

b) a panaszos a sérelmezett tevékenységrdl vagy mulasztasrél valé tudomasszerzéstél szamitott hat honap utan
terjesztette elé.

(4) A 12.8§ (2) bekezdés e) pontja, tovabba a 12. § (3) és (4) bekezdése alapjan elbiralt panasz tovabbi vizsgalatanak és
elbiralasanak, valamint a panasz-fellilvizsgalat elbiralasra jogosultjaval szemben az eljarasidval Osszefliggésben
eléterjesztett Ujabb panasznak nincs helye.

(5) A panasz elutasitasardl, illetve a vizsgalat mellézésérél a panaszost a 18. § (1) bekezdésében meghatarozott médon
kell tdjékoztatni. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell, hogy ugyanazon panaszos az azonos tartalmu ismételt panasza
vizsgélatanak mell6zésérél nem kap Gjabb tajékoztatast.

5. A kozérdekii bejelentés megtétele, elbiralasra jogosultak, az elbiralas mell6zése

14.8 (1) Kdzérdekl bejelentéssel barki fordulhat az érintett birésdg vagy az OBH elndkéhez.

(2) A birésdg vagy az OBH mukodését érinté kozérdekl bejelentést a birdsag, illetve az OBH elndke vagy az SZMSZ
rendelkezése szerint eljaré mas vezet6 vizsgalja meg és intézi el.

(3) Kozérdekl bejelentés kapcsan a 12. § (3) bekezdése szerinti eljarasnak csak abban az esetben van helye, haa 12. §
(2) bekezdés a)-d) pontja szerinti elbirdlasra jogosult a bejelentést hataridében nem birdlta el.

(4) A 12. § (3) bekezdésében foglalt kivétellel mell6zheté annak a kozérdeki bejelentésnek a vizsgalata, amelyet
ugyanazon kozérdekl bejelenté a kordbbival azonos tartalommal ismételten el6terjesztett. Az azonosithatatlan
személy altal tett kozérdekd bejelentés vizsgdlatdt az eljdrasra jogosult szerv mellézi, kivéve, ha a kdzérdeki
bejelentés alapjaul sulyos jog- vagy érdeksérelem szolgal.

6. A kozérdekii bejelentés, valamint panasz vizsgalata és elbiralasa

15.8 (1) Az elbirdldsra jogosult a vizsgalat ideje alatt a bejelentével kapcsolatot tart, és meghozza a Torvény 3. §
(3) bekezdésében meghatdarozott intézkedéseket, ha azt a kozérdek( bejelentés vagy panasz tartalma sziikségessé
teszi.

(2) Ha az elbiralasra jogosult a vizsgalat soran észleli azt, hogy a bejelentés elintézése mas eljaras hatalya ala tartozik,
haladéktalanul meghozza a Torvény 3. § (4) bekezdésében meghatdrozott intézkedéseket.

(3) Az elbiraldsra jogosult az érintett birdt, igazsdgligyi alkalmazottat szlikség esetén a kozérdekl bejelentésrél,
panaszrél tajékoztatja, téle irdsbeli, szobeli tajékoztatast, igazolo jelentést kérhet. Az érintett birét vagy igazsagligyi
alkalmazottat a kozérdek( bejelentés vagy panasz elbirdlasdnak eredményérdl tajékoztatni kell.

(4) A (3) bekezdés szerinti eljarasban figyelemmel kell lenni a 20-21. §-ban foglaltakra.

A kozérdeki bejelentés vagy panasz elbiralasa soran a vezetd felel6sséggel tartozik a bejelentd személyes adatainak

az adatvédelmi szabalyoknak megfeleld kezeléséért, az informdcidos Onrendelkezési jogrdl és

—
9
~
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16.§

17.§

18.§

19.§

20.§

az informacidszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvény és a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl szold, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (altaldnos adatvédelmi
rendelet) rendelkezéseinek megtartasaért.

A panaszt és a kozérdekl bejelentést a Torvény 3. § (1) bekezdésében meghatdrozott hataridén belil kell elbiréini,
amely hatarid6 a Torvény 3. § (2) bekezdésében meghatérozott médon a vizsgalat alapos lefolytatasahoz sziikséges
id6tartamra, de legfeljebb hat hénapra hosszabbithaté meg.

A vizsgalat torténhet kilénosen iratok tanulmanyozasaval, az érintett bird, igazsagligyi alkalmazott vagy a bejelentd
jegyzokonyvbe foglalt meghallgatasaval vagy az érintett birétdl, igazsagligyi alkalmazottdl kért irdsbeli tajékoztatas,
igazold jelentés, egyéb iratok tanulméanyozéaséaval, mas szervek megkeresésével.

Ha a bejelent6 nyilvanvaléan rosszhiszemuen valdtlan adatot vagy informaciét kozolt, az eljarasra jogosult a panasz
vagy a kozérdekl bejelentés elintézését megalapozd vizsgélatot intézkedés mellézésével befejezheti, kivéve,
ha a panasz vagy a kozérdek( bejelentés alapjaul sulyos jog- vagy érdeksérelem szolgal.

A vizsgalat befejezésekor az elbirdlasra jogosult a megtett intézkedésrél vagy annak mell6zésérél — az indokok
megjelolésével — a bejelentét irdsban, postai Uton vagy az aldirt iratot mellékelve elektronikus levélben
haladéktalanul értesiti. Az elektronikus értesités megtorténtét az elektronikus levél elkildését igazold
Ugyfél-azonosité protokoll kinyomtatédséaval kell dokumentalni.

Az irasbeli értesités mell6zheté, ha az elintézésrél a jelenlévé bejelentdt széban téjékoztattak, és a tajékoztatast
tudomasul vette. E tényt jegyzékdnyvben vagy hivatalos feljegyzésben sziikséges rogziteni, mely irat egy példanyat
a bejelenté részére - a bejelento atvételt igazold alairasat kdvetden - at kell adni.

A panasz vagy a kozérdekl bejelentés alapjan — ha alaposnak bizonyul - az elbirdldsra jogosult gondoskodik
a Torvény 5. § (1) bekezdésében meghatérozott intézkedések megtételérdl, vagy annak sziikségességét szolgalati
uton jelzi az intézkedésre jogosult szamara.

7. A kozérdekii bejelento, valamint a panaszos védelmére, felelosségre vonasanak kezdeményezésére
vonatkoz6 szabalyok

A panaszos vagy kozérdek( bejelenté személyes adatainak dtaddsara, nyilvdnossdgra hozataldra a Torvény 6. §-anak
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Amennyiben a kozérdek(i bejelentés vagy panasz elintézése sordn blincselekményre, szabdlysértés elkovetésére,
jogellenes kar vagy egyéb jogsérelem okozasara utalé korilmény merdl fel, a Torvény 6. § (4) bekezdésében
meghatarozottakat kell alkalmazni.

A kozérdekl bejelentét, a 20. § (2) bekezdésében irt kivétellel, a Torvény 13-15. §-a szerinti védelem illeti meg.
8. A birésagok vezetoire vonatkozé rendelkezések

A 2. §-ban meghatarozott szervezetek vezetéi gondoskodnak arrdl, hogy az lgyfelek a birésagok honlapjan,
a birésagi épliletekben elhelyezett tdjékoztatotblan, illetve a kezelSirodan tdjékozéddhassanak a kozérdekd
bejelentés és a panasz el6terjesztésének lehetéségérdl és rendjérol.

Az itél6tébla és torvényszék elndke

a) rendelkezik az SZMSZ-ben a beadvanyok el6zetes vizsgdlatdban, valamint a koézérdekl bejelentések,
panaszok elbiralasdban részt vevé vezetdk, birdk korérdl,

b) tajékoztatast nyujt az 0sszbirdi értekezletre készitett beszamoldjdban a targyévben benyujtott kdzérdeki
bejelentések, panaszok elemzésérdl és értékelésérdl, kiilonosen a kozérdeklédésre szamot tartd fontosabb
esetekrél, az alapos kozérdek( bejelentésekkel, panaszokkal kapcsolatos vezetdi intézkedésekrél,
kovetkeztetésekrdl és az 1. mellékletben szereplé adatszolgaltatasrol.
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23.8 (1) Az OBH elndke a kézérdekl bejelentések, panaszok targydban tett intézkedésekrél, azok elemzésérél a Bszi. 76. §
(8) bekezdés a)-c) pontjaban foglaltak szerint tajékoztatast ad az Orszagos Birdi Tanacs, a Kuria, az itélétablak és
a torvényszékek elndkeinek, tovabba az Orszaggydlésnek.
(2) Az (1) bekezdésben jelzett tdjékoztatast a birédsagok kdzponti internetes honlapjan kozzé kell tenni.
9. A birésagok belsé visszaélés-bejelentési rendszereinek miikodtetése
24.8 (1) Az OBH, valamint a Bszi. 16. § (1) bekezdés a)-c) pontja szerinti birésag a Torvény 20. § (1) bekezdése szerinti
bejelentések (a tovabbiakban: belsé visszaélés-bejelentés) kivizsgalasira belsé visszaélés-bejelentési rendszert
hoz létre.

(2) A torvényszék altal létrehozott belsé visszaélés-bejelentési rendszer az illetékességi teriiletéhez tartozd
jarasbirésagot érintd bejelentések kivizsgalasat is végzi.

25.8 (1) Az OBH, valamint a Bszi. 16. § (1) bekezdés a)-c) pontja szerinti birésdg elndke a belsd visszaélés-bejelentési
rendszer mikodtetésére partatlan személyt vagy szervezeti egységet (a tovabbiakban: miikodtetd) jeldl ki.

(2) Az elndk a mikodteto kijelolésérdl haladéktalanul, a targyévben a birésagra érkezett belsé visszaélés-bejelentések
szamarol és az alapos bejelentések nyoman megtett intézkedésekrdl a targyévet kovetd év janudr 31. napjaig
az OBH elnokét tajékoztatja.

26.8 (1) A bejelentdre és a bejelentésben szereplé személyre vonatkoz6 adatoknak a Torvény 27. § (1) bekezdése szerinti
védelme érdekében a bejelentés az erre a célra létrehozott
a) zart gy(jtéladaban elhelyezve,
b) e-mail-cimre elklldve
is benyujthato.

(2) A szdban tett bejelentésrél a miikodtetd jegyzokonyvet vesz fel.

(3) A gytjtéladahoz és az e-mail-fiokhoz kizarélag a miikodtetd rendelkezik hozzéféréssel.

(4) A gydjtélada és az e-mail-fidk kialakitasarél az OBH, valamint a Bszi. 16. § (1) bekezdés a)-c) pontja szerinti birdsadg
elnéke gondoskodik.

(5) A birdsag a bejelenté hozzajarulasat igénylé, rogzitett telefonvonalat vagy hanglizenetklldé rendszert nem hasznal.

27.8 (1) Az OBH a birésagok kdzponti internetes honlapjan, a Bszi. 16. § (1) bekezdés a)-c) pontja szerinti birdésag a birésag
internetes honlapjan a bejelentésre szolgald e-mail-cimrél, a belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikodésérol és
a bejelentéssel kapcsolatos eljarasrol tajékoztatodt tesz kozzé.
(2) A mUkodteto a bejelentét és a bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor tajékoztatja a személyes
adatai védelmével kapcsolatban 6t megilletd jogairdl, valamint az adatai kezelésére vonatkozo szabalyokrol.
10. A Kuriara vonatkozo eltér6 rendelkezések
28.§ A Kuridra nem kell alkalmazni a 12. §-t, a 22. § (2) bekezdését és a 25. § (2) bekezdését.
11. Zar6 rendelkezések
29.§ Ez az utasitds 2024. janudr 1. napjan Iép hatdlyba.
30.8§ Hatdlyat veszti a kozérdeki bejelentésekkel és panaszokkal kapcsolatos eljaras rendjérél sz6l6 7/2018. (VII. 11.)

OBH utasitas.

Dr. Senyei Gyérgy s. k.,

az Orszagos Birosagi Hivatal elnoke
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1. melléklet a 7/2023. (XIl. 7.) OBH utasitdshoz
Osszefoglalé az itélétablakra, a torvényszékekre érkezé kozérdekii bejelentésekrél és panaszokrol

1. Az 6sszefoglalé készitbje és idészaka

Az itélétabla/torvényszék megnevezése:

Targyév:

2. A birésagra érkezett beadvanyok (db)

Beérkezett beadvany

Ebbdl: anasz Az Gigy érdemére
Kozérdeki | Iy ere Egyéb
. . részben vonatkozé )
bejelentés | megalapozott megalapozatlan ) beadvany
megalapozott beadvany

itélétabla,

torvényszék

Jarasbirésag

(keruleti

birésag)

Osszesen

Ismételten kivizsgalt panasz

részben
megalapozott megalapozatlan
megalapozott

Ebbdl .
. részben
azelsd megalapozott megalapozatlan
o, megalapozott
vizsgalat

3. Az elbirdlt kozérdekl bejelentés/panasz targya szerinti bontés

kodzérdek( bejelentés panasz

A kozérdeki bejelentés/panasz targya
j p gy: (db) (db)

anyagi joggal 6sszefliggd

eljdrasjoggal 6sszefliggd

a biré vagy az igazsagligyi alkalmazott magatartdsa

jogszabaly, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz, belsd szabélyzat tartalma

a birdsagi eljarassal nem 0sszefliggé koriilmény, kiilénosen beléptetés,
varakozas, tajékoztatas

egyéb

Osszesen
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4. A megalapozott kozérdekd bejelentés/panasz alapjan tett intézkedések (tobb intézkedés is bejelolhetd)

kozérdeki bejelentés panasz

Megtett intézkedés
(db) (db)

biré vagy igazsagugyi alkalmazott figyelmének felhivasa

bird vagy igazsagugyi alkalmazott ellen fegyelmi vagy egyéb eljaras
meginditdsa vagy kezdeményezése

szervezési, szabalyozasi vagy egyéb igazgatasi intézkedés

masik birésag, az OBH vagy egyéb szerv részére torténd javaslat

egyéb

Az orszagos rendorfékapitany 30/2023. (XII. 7.) ORFK utasitasa
a Rendorség allomanyanak alkalmassagvizsgalatarol sz616 35/2020. (XII. 23.) ORFK utasitas mdédositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rend6rségrél szold 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjdban foglaltak alapjan, a Renddérség édlloményanak alkalmassagvizsgalatardl szélé
35/2020. (XII. 23.) ORFK utasitas moédositdsara kiadom az alabbi utasitast:

1. A Rendérség dllomanyanak alkalmassagvizsgalatardl szolé 35/2020. (XIl. 23.) ORFK utasitds (a tovabbiakban:

Utasitas)

a) 16. pont a) alpontjaban a,45" szovegrész helyébe az,50" sz6veg,

b) 16. pont b) alpontjaban a,40" szovegrész helyébe a 45" szoveg,

<) 17. pontjaban a ,4. mellékletben meghatarozott minimumszintet” szovegrész helyébe a ,4. mellékletben
meghatarozott Cooper-teszt futasban elvart eredményét” széveg,

d) 18. pontjéban a, 65" szovegrész helyébe a, 68" szbveg,

e) 22/C. pontjdban az ,a Rend6rképzd Akadémia Tovdbbképzési és Kiképzési Féosztaly Alparancsnoki
Tovabbképz6 Kdzpont” szovegrész helyébe az ,a Kiképzési és Tanfolyamszervezési Féosztaly Tovabbképzd
Kdzpont” széveg

lép.

2. Az Utasitas 1. melléklete a Melléklet szerint médosul.

3. Ezazutasitds 2024. januar 1-jén |ép hatalyba.
4. Hatalyat veszti az Utasitas

a)
b)

28. pontjaban az,a 27. pontban meghatérozott kivétellel a NEBEK,” szbvegrész,
1. melléklet VII. pont 3. alpontjaban foglalt tablazat 4. és 5. sora.

5. Ezaz utasitds a hatdlybalépését kbvetd napon hatalyat vesziti.

Dr. Balogh Jdnos r. altdbornagy s. k.,

orszagos renddrfékapitany
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Melléklet a 30/2023. (XII. 7.) ORFK utasitdshoz

1. Az Utasitas 1. melléklet I. pont 2. alpontjaban foglalt tablazat a kbvetkezé 6a. sorral egészil ki:

(A B C ‘ D
1. alkalmassdgvizsgdlati kategoria
besoroldsi kategéria szolgdlati beosztds
2. alapfeladat ‘ nem alapfeladat)
‘ 6a. ‘ E kiemelt féreferens (kiberblindzési) 1. ‘

2. Az Utasitas 1. melléklet I. pont 2. alpontjaban foglalt tablazat a kovetkez6 10a. sorral egésziil ki:

(A B C ‘ D
1. alkalmassdgvizsgdlati kategoria
besoroldsi kategdria szolgdlati beosztds
2. alapfeladat ‘ nem alapfeladat)
‘ 10a. ‘ D kiemelt féel6ado (kiberb(inozési) Il. ‘

3. Az Utasitas 1. melléklet I. pont 2. alpontjdban foglalt tablazat a kovetkez6 12a. sorral egésziil ki:

(A B C ‘ D
1. alkalmassdgvizsgdlati kategéria
besoroldsi kategdria szolgdlati beosztds
2. alapfeladat ‘ nem alapfeladat)
12a. | C féeléadé (kiberbtinézés) I, |

4. Az Utasitds 1. melléklet II. pont 1. alpontjéban foglalt tablazat 10. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:

humanigazgatasi, ellenérzési,
hatarrendészeti, KHSZ)

(A B C ‘ D
1. alkalmassdgvizsgdlati kategéria
besoroldsi kategdria szolgdlati beosztds
2. alapfeladat ‘ nem alapfeladat)
10. | f6osztélyvezetb-helyettes 2 szolgalatvezet6 (VMRFK, RRI X. IX.

5. Az Utasitas 1. melléklet Il. pont 2. alpontjaban foglalt tablazat a kdvetkezé 11a. sorral egészil ki:

A 8 c | D
1. alkalmassdgvizsgdlati kategéria
besoroldsi kategdria szolgdlati beosztds
2. alapfeladat ‘ nem alapfeladat)
11a. | D kiemelt fényomoz6 (kiberbinszési) i, |

2023.évi61. szam
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6. Az Utasitas 1. melléklet Il. pont 2. alpontjaban foglalt tablazat a kbvetkezé 28a. sorral egészul ki:

10.

(A B C ‘ D
1. alkalmassdgvizsgdlati kategoria
besoroldsi kategdria szolgdlati beosztds
2. alapfeladat ‘ nem alapfeladat)
‘ 28a. ‘ C fényomozo (kiberb(inzési) M. ‘

Az Utasitas 1.

melléklet Il. pont 2. alpontjaban foglalt tablazat a kovetkez6 36a. sorral egésziil ki:

(A B C ‘ D
1. alkalmassdgvizsgdlati kategoria
besoroldsi kategdria szolgdlati beosztds
2. alapfeladat ‘ nem alapfeladat)
| 36a. | B nyomozétiszt (kiberbinézési) m |

Az Utasitas 1.

melléklet Il. pont 3. alpontjaban foglalt tablazat a kdvetkez6 9a. sorral egészil ki:

(A B C ‘ D
1. alkalmassdgvizsgdlati kategéria
besoroldsi kategéria szolgdlati beosztds
2. alapfeladat ‘ nem alapfeladat)
‘ 9a. ‘ D nyomozo6 (kiberb(indzési) M. ‘

Az Utasitas 1.

melléklet Il. pont 3. alpontjaban foglalt tablazat a kdvetkez6 27a. sorral egészil ki:

“ 8 c | D
1. alkalmassdgvizsgdlati kategdria
besoroldsi kategdria szolgdlati beosztds
2. alapfeladat ‘ nem alapfeladat)
‘ 27a. ‘ C blnugyi referens (kiberblindzési) M. ‘

Az Utasitas 1.

melléklet Il. pont 3. alpontjaban foglalt tablazat a kdvetkez6 32a. sorral egészil ki:

(A B C ‘ D
1. alkalmassagvizsgdlati kategéria
besoroldsi kategéria szolgdlati beosztds
2. alapfeladat ‘ nem alapfeladat)
| 32a. | B biniigyi segédeldads (kiberb(indzési) 0 |
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Kozlemények

A beliigyminiszter kozleménye
a minimalis vagyonvédelmi szolgaltatasi rezsiéradij 2024. évi 6sszegérol

A vagyonvédelmi szolgaltatasi rezsioradij éves valtozasardl és a megallapitasara vonatkozd eljardsi szabalyokrdl
sz6l6 374/2021. (V1. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 2. § (1) bekezdése szerint ,A rezsidradij
targyévre szamitott 6sszege — ha kormanyrendelet eltéréen nem rendelkezik — a 2022. évt6l minden évben az el6z6
évben iranyadé rezsiéradijnak a targyévi garantalt bérminimum 6rabér alkalmazasara iranyadd 6sszegének el6z6
évhez viszonyitott névekménye ardnyaban novelt 6sszege!. A Korm. rendelet 2. § (3) bekezdése alapjan A targyévre
iranyadé rezsioradij (1) bekezdés szerinti 6sszegérdl az élet és vagyonbiztonsdg védelméért felel6s miniszter
(a tovébbiakban: miniszter) a Magyar K6zlonyben kézleményt tesz kdzzé!"

A kotelezd legkisebb munkabér (minimélbér) és a garantalt bérminimum megdllapitasarol sz6l6 703/2021. (XII. 15.)
Korm. rendelet 2. § (2) bekezdésébdl, valamint a kotelezdé legkisebb munkabér (minimalbér) és a garantalt
bérminimum megallapitasarél szélé 573/2022. (XIl. 23.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdésébdl kovetkezéen
a 2023. évre vonatkozd, a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozéi tevékenység szabdlyairdl sz6lo
torvény szerinti minimalis vagyonvédelmi szolgaltatasi rezsioradij altaldnos forgalmi adé nélkili legkisebb mértéke
3349 forint/6ra volt.

A kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) és a garantalt bérminimum megallapitasarol sz616 573/2022. (XII. 23.)
Korm. rendelet 2. § (2) bekezdése, valamint a kdtelezé legkisebb munkabér (minimalbér) és a garantalt bérminimum
megallapitasarol sz616 508/2023. (XI. 20.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdése alapjan a garantélt bérminimum 0sszege
10%-kal megemelkedett.

Fentiekre tekintettel — a Korm. rendelet 2. § (1) bekezdésében rogzitett, a fentiekben idézett jogszabalyi
automatizmus alapjan - megallapitom, hogy a 2024. évre vonatkozd, a személy- és vagyonvédelmi, valamint
a magannyomozdi tevékenység szabalyairél sz616 torvény szerinti minimalis vagyonvédelmi szolgéltatasi rezsiéradij
altaldnos forgalmi adé nélkiili legkisebb mértéke 3684 forint/éra.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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A Miniszterelnokség kozleménye
elismerések adomanyozasaroél

Gulyds Gergely Miniszterelndkséget vezeté miniszter a Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznélatardl,
valamint allami kitlntetéseirdl sz6l6 2011. évi CCll. torvény 22. § (1) bekezdés b) pontja, tovdbba
a MinisztereIndkséget vezetd miniszter altal adomanyozhato elismerésekrél sz6l6 15/2015. (lll. 11.) MvM rendelet
13.§ (1) bekezdése alapjan

az aktiv életmdd és kikapcsolddas eldsegitése érdekében végzett kiemelkedd tevékenysége elismeréseként

- Flzfa Zoltdnnak, a dunaszigeti Pisztrdng Kor Egyesiilet alapitd elndkének,
- Karlovitz Kristof szakujsagirénak,

- Kdddr-Papp Ndrdnak, a,Gyertink, anyukam!” mozgalom alapitéjanak,

— Zelcsényi Miklésnak, a Balatonman Triatlon Kft. igyvezetéjének és

— aMagyar Szervdtiiltetettek Szdvetségének

Aktiv Magyarorszagért dijat

adoményozott.
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Bird Attila.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhetd el.
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