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R Utasitasok

A Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga elnokének 1/2024. (I. 31.) SZTFH utasitasa
a Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
1/2021. (X. 1.) SZTFH utasitas modositasarol

A Szabalyozott Tevékenységek Fellgyeleti Hatésagardl szolé 2021. évi XXXIl. térvény 13. § a) pontjdban meghatdrozott
hatdskdromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara, a kdvetkezd
utasitast adom ki:

1.8 A Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatosdga Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl szolod 1/2021. (X. 1.)
SZTFH utasitas 1. melléklete (a tovabbiakban: Szmsz.) az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitas 2024. februar 1-jén lép hatélyba.

Dr. Biré Marcell s. k.,

elnok

1. melléklet az 1/2024. (1. 31.) SZTFH utasitdshoz

1.8 Az Szmsz. 2. § (4) bekezdés o) és p) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések 1épnek, és a bekezdés a kdvetkezd
q) ponttal egészil ki:
(A Hatdsdg jogdlldsdt, feladatait és hatdskérét)
,0) a hulladékrdl sz616 2012. évi CLXXXV. torvény (a tovabbiakban: Ht.),
p) a kiberbiztonsagi tanusitasrél és a kiberbiztonsagi felligyeletrdl szold 2023. évi XXIII. torvény (a tovabbiakban:
Kibertan.tv.) és
q) a fenntarthatd finanszirozas és az egységes vallalati felel6sségvallalas 6sztonzését szolgald kornyezettudatos,
tarsadalmi és szocialis szempontokat is figyelembe vevé, vallalati tarsadalmi felel6sségvallalds szabalyairdl és azzal
0sszefliggd egyéb torvények médositasardl szold 2023. évi CVIII. torvény (a tovabbiakban: ESG torvény)”
(rendelkezései, valamint az e térvények felhatalmazdsa alapjdn kiadott jogszabdlyok rendelkezései hatdrozzdk meg.)

2. 8§ Az Szmsz. 7. § d) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
(Az elndk kézvetlendil irdnyitja)
,d) a kiberbiztonsagi igazgato,’
(munkdjat.)

3.8 Az Szmsz. 14. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,14. 8§ A stratégiai elndkhelyettes szakmailag irdnyitja
a) a kutatasi igazgato,
b) a Féldtani Szolgélat igazgatdja,
¢) az ESG igazgato,
d) a Koncesszios Tanacs Titkarsaga vezetdje és
e) a Stratégiai EInokhelyettesi Titkarsag vezetdje
tevékenységét”



HIVATALOS ERTESITO - 2024.évi6.szdm 167

4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

Az Szmsz. 18. §-a a kovetkez6 (3e) bekezdéssel egészil ki:
»(3e) Az ESG igazgaté szakmailag irdnyitja

a) az ESG Hatosagi Féosztaly és

b) az ESG Technolégiai és Kapcsolattartasi Féosztaly
tevékenységét”

Az Szmsz. 25. §-a a kovetkez6 (5d) és (5e) bekezdéssel egészil ki:

,(5d) A Hatésagnal kdzszolgélati jogviszonyban 4ll6 koztisztvisel§ kiadmanyozza a hatdsagi eljras sordn keletkezd
kovetkezé iratait annak a szervezeti egységnek, amelynek alloméanyaba tartozik, ha a kiadméanyozasra vonatkozé
belsé szabalyzat az adott szervezeti egység esetében igy rendelkezik:

a) az 6nallo jogorvoslattal nem tamadhaté végzés és a szakhatdsagi allasfoglalas;

b) a helyszini hatdsagi ellendrzés alapjan haladéktalanul meghozandé dontés;

c) a zar ala vétel elrendelésérél sz6l6 végzés;

d) a feljegyzés, a jegyz6konyv;

e) az Uigyfél kérelme alapjan a Hat6sag adatbézisaibol torténd adatszolgaltatas, a hatésagi bizonyitvany kivételével;
f) a terliletrendezési eljarasokban a telepliiléstervek tartalmarol, elkészitésének és elfogadasanak rendjérol, valamint
egyes teleplilésrendezési sajatos jogintézményekrol sz6lo 419/2021. (VII. 15.) Korm. rendeletben, valamint az egyes
tervek, illetve programok kornyezeti vizsgalatardl szolé 2/2005. (. 11.) Korm. rendeletben foglaltak szerint adott
tdjékoztatas, vélemény.

(5e) A Szerencsejatékiigyi Féosztaly féosztalyvezetéjének tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a Hatdsdg jogi
képviselete korében a szerencsejaték ligyekben a peres iratok kiadmanyozasat a Szerencsejatékiigyi Féosztaly
Ugyrendjében kijeldlt jogtanacsosok énalléan latjak el.”

Az Szmsz. 1. fliggeléke helyébe az 1. fliggelék Iép.

Az Szmsz. 2. fliggeléke a 2. fliggelék szerint médosul.

igazgatd” szoveg, valamint a ,kutatasi igazgatd és a Foldtani Szolgalat igazgatdja” szbvegrész helyébe a ,kutatasi
igazgato, a Foldtani Szolgélat igazgatoja és ESG igazgatd” szoveg lép.



1. fliggelék az 1/2024. (I. 31.) SZTFH utasitdshoz
»1. fliggelék
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2. fiiggelék az 1/2024. (I. 31.) SZTFH utasitdshoz

1. Az Szmsz. 2. fiiggelék 5/a. alcime helyébe a kovetkezé alcim 1ép:
»5/a. A kiberbiztonsagi igazgato
1. A kiberbiztonsagi igazgatd vezeti a Kiberbiztonsagi lgazgatésagot.
2. A Kiberbiztonsagi Igazgatésag a Hatosdg mint a Kibertan.tv. 4. § (1) bekezdés a) pontja szerinti tanusité hatdsag
feladatai korében, eurdpai és nemzeti kiberbiztonsdgi tanusitasi rendszer hatalya ala tartozd IKT-termék,
IKT-szolgaltatas vagy IKT-folyamat vonatkozésdban végzett kiberbiztonsagi tanusitasfelligyeleti tevékenysége
keretében
a) eljar a Hatésag mint kiberbiztonsagi tanusité hatdsdg hataskorébe utalt kézigazgatési hatdsagi lgyekben;
b) nyilvantartast vezet a megfelel6ségértékelé szervezetekrdl, a gyartokrol, valamint azon IKT-termékekrdl,
IKT-szolgdltatasokrél vagy IKT-folyamatokrol, amelyek tekintetében eurdpai vagy nemzeti megfeleléségi
nyilatkozatot vagy kiberbiztonsdgi tanusitvanyt éllitottak ki a Kibertan.tv. és az informaciés és kommunikacios
technolégidk kiberbiztonsagi tanusitasardl sz616 10/2023. (V. 15.) SZTFH rendelet rendelkezéseivel 6sszhangban;
c) a Kibertan.tv. szerinti esetekben engedélyezési eljarast folytat le a megfelel6ségértékel6 szervezetek
vonatkozésaban;
d) elldtja a piacfelligyeleti hatdsagi feladatokat, ennek keretében ellendrzi az IKT-termékek, IKT-szolgaltatasok vagy
IKT-folyamatok kiberbiztonsagi tanusitasi rendszerben, valamint az uniés és magyar jogszabdlyokban foglalt
kovetelményeknek valé megfelel6ségét, valamint a megfeleléség tanusitasat;
e) az Ibtv. 19. § (1) bekezdése szerinti eseménykezelé kozpont bevondsaval végzi az IKT-termékkel,
IKT-szolgaltatassal vagy IKT-folyamattal kapcsolatosan bejelentett sebezhetéséggel vagy rendellenességgel
0sszefliggé feladatokat;
f) feladatkorében jelentést készit és elemzést végez;
g) részt vesz feladatkorében a kozponti adatbazisok kialakitasaban;
h) kbzrem(ikédik az Eurdpai Unidnak torténé adatszolgaltatasok, jelentések elkészitésében;
i) biztositja a jogszabdlyokban meghatarozott adatkdrokben az adatgydijtés teljességét és rendszerességét, ellendrzi
az adatszolgdltatasi kotelezettség teljesitését;
j) részt vesz az (EU) 2019/881 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet &ltal el6irt kdlcsonds fellvizsgalati
eljarasokban, valamint informéacidkat gyujt azokrél az dgazatokrol és szakteruletekrdl, amelyek nem esnek eurépai
kiberbiztonsagi tanusitasi rendszer hatélya al3;
k) részt vesz az (EU) 2019/881 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet alapjan kiadott, az eurdpai kiberbiztonsagi
tanusitasi rendszer rendelkezései szerint a kdlcsonds értékelési mechanizmusban;
I) ellatja mindazon egyéb feladatokat, amelyeket jogszabdly a Hatésag mint kiberbiztonsagi tanusitd hatdsag
feladataként hataroz meg.
3. A Kiberbiztonsagi Igazgatésag a Hatésag mint a Kibertan.tv. 22. § (1) bekezdése szerinti kiberbiztonsagi
feligyeleti hatosag feladatai kdrében
a) eljar a Hatosag mint kiberbiztonsagi felligyeleti hatésag hataskorébe utalt kozigazgatasi hatdsagi ligyekben;
b) nyilvantartast vezet az érintett szervezetek Kibertan.tv. 26. § (1) bekezdése és az érintett szervezetek
kiberbiztonsagi felligyeleti hatésagi nyilvantartasarol szolé 23/2023. (XII. 19.) SZTFH rendelet 2. § (3) bekezdése
szerinti adatairol;
) feladatkorében jelentést készit és elemzést végez;
d) részt vesz feladatkorében a kozponti adatbazisok kialakitasaban;
e) elldtja mindazon egyéb feladatokat, amelyeket jogszabaly a Hatésag mint kiberbiztonsagi feligyeleti hatésag
feladataként hataroz meg.
4. A Kiberbiztonsdagi lgazgatdsag a poszt-kvantumtitkositds alkalmazésa tekintetében elldtja
a) az elektronikus informdciés rendszerek védelméhez sziikséges poszt-kvantumtitkositds alkalmazast nyujto
szervezetek,
b) az elektronikus informaciés rendszerek védelméhez sziikséges poszt-kvantumtitkositas alkalmazast nyujté
szervezetek informacidbiztonsagi tanusitasat végzo szervezetek
nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatokat.
5. A Kiberbiztonsagi Igazgatosag fogadja az Ibtv. 22/H. § (4) bekezdése szerinti, a tanusitd szervezet altal kildott
értesitéseket, azok alapjan megteszi a sziikséges intézkedéseket.
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6. A Kiberbiztonsagi lgazgatdsag feladatkorében kozrem(ikodik a Hatosagot érinté jogszabalyok el6készitésében,
a jogszabalyok tervezeteinek kialakitdsdban, véleményezésében, a javaslattételben és a belsd szabalyozas
el6készitésében!”

. Az Szmsz. 2. fliggelék 5/b. alcim 2. pont j) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A Bdnydszati és Gdzipari F6osztdly)
J) ellatja a munkavédelemmel kapcsolatos tajékoztatd, tandcsado és felvilagosito feladatokat,”

. Az Szmsz. 2. fiiggelék 5/b. alcim 4. pontja a kdvetkezé x) alponttal egésziil ki:

(Az Asvdnyvagyon és Adattdri F6osztdly)

,X) nyilvantartasba veszi a banyavallalkozo altal a jogosultsagaban allé banyatelekbdl kitermelt szilard asvanyi
nyersanyag vagy annak a banyavéllalkozo éltal torténd elsédleges feldolgozasdbol szarmazé épitési alapanyagként
szolgald termék értékesitésérdl a banyafelligyelet részére szolgéltatott adatokat”

. Az Szmsz. 2. fliggelék 7. alcim 10. pont b) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A Szerencsejdtékligyi F6osztdly szerencsejdték-felligyeleti feladatkérében)
,b) szerencsejaték tigyekben ellatja a Hatdsag jogi képviseletét a peres és nemperes eljardsokban a birédsagok és
hatésadgok elétt;”

. Az Szmsz. 2. fliggelék 7. alcim 14. pont c)-e) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az Ellenbrzési Féosztdly a hirkézl6 eszkb6z és rendszer utjdn térténd engedély nélkiili szerencsejdték-szervezés
tekintetében)

,C) elrendeli a hozzéférhetetlenné tételét annak az elektronikus hirkdzlé haldézat utjdn kozzétett adatnak
(@ tovabbiakban: elektronikus adat), amelynek hozzaférhetévé tétele vagy kozzététele tiltott szerencsejaték-
szervezést vagy egyéb, ilyen tevékenységgel Osszefliggé és szerencsejaték-szervezési targyu jogszabdlyban
meghatarozott jogsértést valdsit meg;

d) a ¢) alpont szerinti elektronikus adat hozzaférhetetlenné tételének végrehajtisa korében egyiittmiikodik
az NMHH-val;

e) a Hatésag honlapjan torténd kozzététel érdekében folyamatosan gydijti a hozzaférhetetlenné tétel elrendelésével
érintett elektronikus adatokat, valamint — ha az megallapithatd - a hozzaférhetetlenné tétel elrendelésével érintett
elektronikus adat tiltott szerencsejaték-szervezést megvaldsito, tovabba mas, az ilyen tevékenységgel sszefliggd
jogsértést megvaldsito szervezet vagy személy elnevezését és a tiltott szerencsejaték szervezéséhez hasznalt fizetési
szamla szamat tartalmazé informacidkat, a szerencsejaték targyu jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen;”

. Az Szmsz. 2. fliggelék 7. alcim 16. pont q)-s) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az Ellenérzési Féosztdly)

,0) kivizsgalja a sportfogadasi csalasokkal 6sszefliggésben a tarshatésagok és mas szervezetek megkereséseit;

r) a szerencsejaték engedélyezési eljarashoz kapcsolédodan ellendrzési szempontbdl véleményezi az engedélyezési
szakterilet altal dtadott dokumentdcidkat, megvizsgalja, hogy a szervezé a jogszabalyban meghatarozott targyi és
egyéb feltételeknek megfelel-e a szerencsejaték sajatossdgaira is figyelemmel, vizsgalja a szervezd altal bevezetni
tervezett szerencsejatékot az engedélyezési és a jatékterv moédositas jovahagyasara induld eljardsban, valamint
az ellenérzések soran;

s) el6késziti és kiadmanyozasra felterjeszti az altalanos elndkhelyetteshez az allamhaztartasért felelés miniszternek
a jatékkaszinok forgalmi adatairdl, jatékado fizetési kotelezettségérél sz616 havi adatszolgaltatast;”

. Az Szmsz. 2. fuggelék 7. alcim 16. pont u) és v) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezések lépnek, és a pont

a kovetkezé w)-y) alponttal egészil ki:

(Az Ellenérzési Féosztdly)

4U) felkérés alapjan feladat- és hataskorében kdzremiikodik a Hatosag felligyeleti hataskorébe tartozd jogalanyok
tevékenységének mas szervezeti egység éltal végzett ellenbrzésében;

v) elldtja a tiltott szerencsejaték szervezéssel kapcsolatban tét befizetésére vagy nyeremény kifizetésére szolgalo
fizetési szamla pénzforgalmi korlatozasaval kapcsolatos feladatokat, azzal, hogy az Informatikai Féosztaly és
a Beszerzési, Uzemeltetési és Igazgatasi Féosztaly tdmogatja az Ellenérzési Féosztaly ezzel kapcsolatos informatikai
rendszerének (fejlesztés és lizemeltetés), valamint ligyvitelének kialakitasat, mikodtetését;
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10.

11.

w) ellendrzi a szerencsejaték lebonyolitasdhoz hasznalt eszk6zokre vonatkozé mérésiigyi, audit szabalyok szervezd
altali betartasat;

X) véleményezi a szervezOk mdUszaki-technikai, informatikai eszkozeinek megfeleléségére vonatkozé audit
dokumentumokat és az annak alapjaul szolgalé bizonyiték elemekre vonatkozé iratokat;

y) ellendrzi, hogy a szervezé miikédése soran folyamatosan rendelkezik-e a szlikséges audit tanusitvannyal, auditori
nyilatkozattal, megtartja-e a rendszeres audit muveletekre irdnyad6 szakmai szabalyokat.”

Az Szmsz. 2. fliggelék 7. alcim 17. pont a) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(Az Ellenérzési Féosztdly)

,a) ellenérzi a dohanytermék-kiskereskeddkkel, valamint a dohany-kiskereskedelmi ellatéval - a koncesszidba ado
altal - megkotott koncesszios szerzédések szerinti koncesszidkoteles tevékenység gyakorlasat, ennek keretében

aa) helyszini ellenérzést folytat le az adatszolgaéltatasi és ellatasi kotelezettség betartasanak, a koncesszié jogosult,
gyakorlé adatainak, adatvéltozas bejelentések adatainak, a koncesszio jogosult, gyakorlé fenndll6 tartozasainak,
a koncesszié jogosult, gyakorlé meglévé bankszdmldinak ellenérzése érdekében,

ab) hidnyzé felhatalmazo levél esetén telefon vagy helyszini ellenérzésen atadandé tajékoztatd levél utjan
figyelemfelhivést alkalmaz,

ac) ellenérzi a kotelezéen elvégzendd szakmai képzések teljesitését,

ad) ellendrzi a dohanybolt készletadatait, eltérés fennallasa esetén helyszini ellen6érzésen atadando tajékoztato levél
formajaban erre felhivja a figyelmet,

ae) ellendrzi az adatszolgaltatasi és ellatasi kdtelezettség betartasat, a dohdnybolt készletforgalmi adatszolgaltatasat
és készletadat-nyilvantartasat,

af) vizsgélja a dohanytermék beszerzésére vonatkozé el6irasok betartasat;”

Az Szmsz. 2. fliggelék 7. alcim 17. pont f) alpontja helyébe a kévetkezé rendelkezés Iép, és a pont a kovetkezd
g) alponttal egészil ki:

(Az Ellenérzési Féosztdly)

,f) kozremUkodik a dohdnyboltok kozétti tdvolsdg meghatarozaséra iranyuld helyszini szemléken;

g) végzi a jogosulatlan dohanytermék-kiskereskedelem hatdsagi ellenérzését.”

Az Szmsz. 2. fliggelék 7/b. alcim 2. pontja a kdvetkezé 1) alponttal egészil ki:

(A dohdnyligyi igazgatd)

J) felel a Hatésagnak az (EU) 2018/574 bizottsdgi végrehajtasi rendelet 3. cikk (1) bekezdése szerinti
azonositokibocsatéi feladatai ellatasaért.”

Az Szmsz. 2. fuggelék 7/b. alcim 3-5. pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép, és az alcim a kdvetkezd 6. és
7. ponttal egészul ki:

»3. A Dohanykereskedelmi Féosztaly

a) dohanytermék-kiskereskedelmi engedélyezési jogkorében ellatja

aa) a dohanytermék-kiskereskedelem engedélyezésével,

ab) az Fdvtv. 15. § (3a) és (5) bekezdése szerinti engedély kiadasaval,

ac) a dohany-kiskereskedelmi engedély jogosultja altal tett bejelentések kezelésével,

ad) a dohdnytermék-kiskereskedelmi tevékenységet végzd személyek kdzhiteles nyilvantartasaval,

ae) a dohéanytermék-kiskereskedelmi tevékenységhez kapcsolédé engedélyezés és ellendrzés szabalyairdl szolo
elndki rendeletben meghatarozott feltételek szerinti, a dohdnytermék-kiskereskedelmi tevékenység
szlineteltetésének és a dohanyboltok ideiglenes kikoltozésének engedélyezésével,

af) a dohanytermék-értékesitési hely bejelentett zarva tartdsanak nyilvantartasba vételével

kapcsolatos feladatokat;

b) kozrem(kodik a koncesszids szerz8désekbdl eredé jogok és vallalt kotelezettségek érvényesitésében,
a dohénytermék-kiskereskeddkkel, valamint a dohany-kiskereskedelmi elldtéval megkdtott koncesszids szerzédések
szerinti koncesszidkoteles tevékenység gyakorldsdnak, a dohanytermék-kiskereskedelmi tevékenységet kildn
feljogositds alapjan végzék kotelezettségeinek az Ellendrzési Féosztély altali ellenérzése soran megdllapitott
szerz8désszegés vagy a kijelolési okiratban foglaltak megsértése esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket;

c) a dohanytermék-kiskereskedelmi tevékenységet végzé személyek részére orszagos szakmai képzési rendszert
mukodtet és oktatasi feladatokat Iat el, e korben képzési anyagokat, valamint tajékoztatdkat allit Ossze;
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d) hatosagi eljarast folytat le

da) az Ellen6rzési Féosztély ltal végzett ellendrzések sordn megdllapitott jogsértések,

db) a Hatésag tudomasara jutott jogosulatlan dohdnytermék-kiskereskedelmi tevékenység,

dc) a dohanytermék-kiskereskedelmi tevékenységet folytatd személyek felligyelete sordn hivatalbol tudomasara
jutott mulasztasok,

dd) a jogosulatlan dohanytermék-kiskereskedelmi tevékenység elektronikus hirkdzlé halézat uUtjan kozzétett
elektronikus adattal torténé megvaldsitasa,

de) a kotelezd szakmai képzés elmulasztasanak megallapitasa

kapcsan;

e) elbirdlja az Fdvtv. alapjan kiszabott birsagra vonatkozdan - a végrehajtasi eljarast megelézéen — benyujtott
fizetési halasztas, részletfizetés vagy a birsag mérséklése iranti kérelmeket;

f) értesiti a gyamhatdsagot, ha jogosulatlan dohanytermék-kiskereskedelmi tevékenység folytatdsa kiskort személy
esetében kerll megallapitasra;

g) birsagtartozas esetén intézkedik a végrehajtasi eljaras elrendelésérdl, a késedelmi potlék kiszabasardl;

h) a dohanytermék-kiskereskedelmi tevékenységet végzé személyek forgalmiadat-szolgaltatdsaval kapcsolatosan
ha) a termékregisztratorokrol hatésagi nyilvantartast vezet,

hb) a termékregisztratorok bejelentése alapjan az adatszolgaltatasi kotelezettséggel érintett termékekrdl hatosagi
nyilvantartast vezet, a nyilvdntartdsba vett termékek adatait publikdlja a dohanytermék-kiskereskedelmi
tevékenységet végzé személyek és a dohdny-kiskereskedelmi ellaté részére,

hd) a dohéanytermék-kiskereskedelmi tevékenységet végzd személyek készlet- és forgalmi adatait kezeli,
feldolgozza, a hatdsagi eljardsokban és a hatosagi ellendrzések sordn felhaszndlja, illetve azokbdl elemzést,
Osszesitést készit,

he) adatgydijt6é rendszert mikddtet, kezeli a termékregisztracios alrendszert az adatgydjté rendszerben,

hf) Gzemelteti a dohdnyboltkeres6 mobilapplikaciot,

hg) a Kozponti Statisztikai Hivatal (a tovabbiakban: KSH) részére rendszeres havi adatszolgéltatast nyujt
a dohanytermék-kiskereskedelmi tevékenységet végzé személyek forgalmi adatairdl (adatgyijt6, KSH-fellilet),

hh) interfészen keresztiil megvalésulé adatatadast biztosit a mindsitett készletnyilvantarté rendszerek, a Nemzeti
Adoé- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV), a dohany-kiskereskedelmi ellatd és az adatszolgéltatasra kotelezettek
részére,

hi) a kezelt forgalmi adatokat és az azokbdl késziilt elemzéseket, kimutatasokat, illetve Osszesitéseket egyedi
szerz8dés alapjan dtadja a termékregisztratorok és a dohany-kiskereskedelmi ellato részére,

hj) a dohanytermék-kiskereskedelmi tevékenységet végzd személyek részére dohanybolti portélt miikodtet;

i) a jovedéki adorol szolé torvény alapjan a dohanygyartmanyok arainak kozzététele érdekében jogszabalyban
meghatarozottak szerint a szolgaltatott arbejelentéseket rendszerezi, feldolgozza és a Hatésag honlapjan kozzéteszi;
az AdatgyUjté alrendszereként mukodteti az drbejelentési rendszert, és atadja a bejelentett drakat a NAV és
a mindsitett készletnyilvantartd rendszerek részére;

j) kozremUkodik a dohanyzas visszaszoritdsat és az egészségvédelmet érinté feladatokban

ja) médiakampany szervezésével, lebonyolitasaval, szakmai tdmogatasaval,

jb) a leszokast el6seqité szervezetekkel, egészségiigyi intézményekkel torténd egylttmiikodés formajaban,

jc) dohanyzasrol valo leszokast tdmogato egészségvédelmi tajékoztatok készitésével és azoknak a dohanytermék-
kiskereskedelmi tevékenységet végzé személyek rendelkezésére bocsatasaval;

k) dohanytermék-kiskereskedelmi szakmai kérdésekben irdnymutatdst, az egységes joggyakorlat érdekében
Ugyfél-tdjékoztatdt ad ki;

) Iétrehozza és folyamatosan mukodteti a dohdnyipari 4gazati konzultacios forumot;

m) a dohdnytermék-nagykereskeddk, a dohanytermék-kiskereskedelmi tevékenységet végzé személyek, valamint
a dohény-kiskereskedelmi ellato kozotti vitas kérdések rendezésére vonatkozdan mediacios tevékenységet lat el;

n) az ligyfelekkel val6 kapcsolattartas érdekében miikddteti a Dohanykereskedelmi Ugyfélszolgalatot;

o) mulkodteti a dohdnytermék-kiskereskedelmi jogosultsdg atengedésére vonatkozd koncesszids szerzédések
nyilvédntartasara szolgdlé Koncesszidkezel6 Rendszert;

p) elldtja a Hatésdg altal egytttmikodési megallapodas alapjan végzendd, koncesszids szerzédések kezelésével
kapcsolatos feladatokat.
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12.

13.

4. A Dohanykereskedelmi Féosztaly elektronikus adat ideiglenes vagy hatdrozatlan idejii hozzaférhetetlenné tétele
(a tovébbiakban: blokkolds) kdrében végzett tevékenysége tekintetében

a) végzi a jogosulatlan dohdnytermék-kiskereskedelmi tevékenységet elektronikus adat elektronikus hirkozlé
halézat utjan torténd kozzétételével megvalositdk ellendrzését;

b) dontést hoz a blokkolds elrendelésérdl;

c) elkésziti a blokkolds elrendelésérél szol6 dontés kozléséhez sziikséges hirdetményt, és intézkedik annak
kozzététele irdnt;

d) a blokkolassal kapcsolatosan megteszi az NMHH felé a sziikséges intézkedéseket;

e) végzi az Fdvtv. 23/1. §-a szerinti egyszerdsitett utankdvetési feladatokat.

5. A Dohanykereskedelmi Féosztaly az (EU) 2018/574 bizottsagi végrehajtasi rendelet 3. cikk (1) bekezdése szerinti
azonositokibocsatdi feladatai korében

a) kezeli a Dohanytermék Azonosité Kibocsatd Informatikai Rendszert (a tovabbiakban: DAKIR), a Kédkibocsatd
rendszert és a Reporting Service rendszert;

b) negyedévente el6késziti a nyomonkovethetdségi rendszer miikddése tekintetében az (EU) 2018/574 bizottsagi
végrehajtasi rendelettel Osszefliggé feladatok végrehajtasarél a telepiilésfejlesztésért és telepilésrendezésért
felel6s miniszter részére teend6 tajékoztatoét;

c) csomagolasi egység és gyljtécsomagolas szintli egyedi azonositét bocséat ki a gazdasagi szereplék részére
a szolgadltatdsi szerz6désben foglaltak alapjan; el6késziti a DAKIR-hoz torténd hozzéférést biztositd szerzédést
a gyartok, importdérok, forgalmazok részére;

d) gazdasagiszerepl6- és létesitményazonosité kddokat bocsét ki a gyartok, az importérok, a dohdny-kiskereskedelmi
ellato, a dohanytermék-kiskereskedelmi tevékenységet végzé személyek, a bilintetés-végrehajtasi intézetek és
a nemzetkozi kdzforgalmu repiilétéren a repilésre nyilvantartdsba vett indulé utasok tartézkodéséara szolgéalo
helyen kialakitott, kizarélag nem helyben fogyasztasra torténd értékesitést végzé Uzlet és az lzlet druelldtasat
biztosito raktar részére;

e) kezeli a DAKIR-ban régzitett gazdasagi szereplék és létesitmények azonositéi adatait;

f) végzi az (EU) 2018/574 bizottsagi végrehajtasi rendelet 36a. cikk (2) bekezdése szerinti ellenérzést;

9g) elkésziti az (EU) 2018/574 bizottsagi rendelet 3. cikk (8) bekezdés b) pontja szerinti kilépési tervet;

h) intézkedik a csomagoldsi egység szintl és a gyUjtécsomagolds szintli egyedi azonositok koédolasara és
dekddoléséara vonatkozo utasitasoknak a Hatésag honlapjan torténé nyilvanos hozzaférhetévé tétele irant;

i) a DAKIR Gzemeltetésével, fejlesztésével, a felmerilé problémdk kezelésével, riportok készitésével kapcsolatos
feladatok keretében kapcsolatot tart a kiilsé szereplékkel;

j) részt vesz az Eurdpai Bizottsag keretében az uniés nyomonkovethetdségi rendszerrel kapcsolatos feladatok,
fejlesztések, statuszjelentések, statisztikdk megvitatasa céljabdl miikédé Nyomonkovethetéségi munkacsoport
Ulésein.

6. A Dohéanykereskedelmi Féosztaly fogyasztévédelmi hatosagi feladatkorében az Fdvtv. 1. § (2) bekezdésében,
3. § (1) bekezdés 8. pontjaban, 12. §-aban, 15/D. § (1) bekezdésében, 16. §-aban, tovabba 16/A. §-aban foglaltak
megsértése esetén ellatja a fogyasztévédelmi hatdsagi feladatokat, fogyasztdvédelmi hatdsagi eljarast folytat le.

7. A Dohanykereskedelmi Fosztaly tevékenységét a Dohanyfelligyeleti Osztaly és a Hatdsagi és Igazgatasi Osztaly
utjan latja el”

Az Szmsz. 2. fliggelék 9/b. alcim 9. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,9. A Foldtani Szolgalat igénybe veszi az Orszagos Banyakapitanysag rendelkezésére allo, banyavéllalkozoktdl
beérkezé bevallasi és nyilvantartasi adatokat feladatainak elvégzéséhez, illetve a Hatdsag asvanyvagyon-
gazdalkodassal 6sszefliggd feladatainak tdmogatasahoz”

Az Szmsz. 2. fuiggeléke a kovetkez6 9/c. alcimmel egészil ki:

»9/c. Az ESG igazgatoé

1. Az ESG igazgato irdnyitja az ESG Hatdsdgi Féosztdly és az ESG Technoldgiai és Kapcsolattartdsi Féosztaly
tevékenységét.

2. Az ESG igazgaté a Hatosag ESG torvény szerinti feladatai korében

a) kapcsolatot tart a tarshatésdgokkal és intézményekkel, szakteriiletén figyelemmel kiséri a jogszabalyok
alkalmazasat, érvényesiilését, munkakapcsolatban all az Eurépai Unié tagallamainak nemzeti tisztviselSivel,
valamint részt vesz a vallalati fenntarthatosagi atvilagitassal kapcsolatos jogalkotdsra irdnyuld eurdpai unios
tevékenységben;
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b) részt vesz a kormdnyzati dontés-el6készités keretében a kozponti dllamigazgatdsi szervektdl beérkezé
el6terjesztések, jelentések, jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok és szabvanyok tervezetei
észrevételezésében és véleményezésében;

c) gondoskodik az ESG Akkreditaciés Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) mikddtetésével kapcsolatos feladatok
ellatasardl, ennek keretében végzi a Bizottsag tevékenységével kapcsolatos koordinaciot és dontés-el6készitést,
tovabba az ennek végzéséhez sziikséges adatgyijtd, nyilvantarto, valamint adminisztrativ tevékenységet;

d) felel a feladatkorét érinté kérdésekben tajékoztatasok, Utmutatasok el6készitéséért és kiadasaért;

e) szakmai irdanymutatasokkal segiti a jogszer( és egységes joggyakorlat kialakitasat;

f) a feladatkorét érint6 kérdésekben kdzremiikodik az eurdpai unids és nemzetkdzi fenntarthatdsagi targyalasokhoz
kapcsolodd hazai allaspontok kialakitasaban;

g) szakteriletét érintéen kozrem(ikddik a Hatdsdgot érinté jogszabalyok elSkészitésében, a jogszabalyok
tervezeteinek kialakitasaban, véleményezésében, a javaslattételben, a bels6 szabalyozas el6készitésében.

3. Az ESG Hatodsagi Féosztaly az ESG célu vallalati adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatai korében

a) vezeti az ESG adatszolgdltatasi kotelezettséggel érintett véllalkozasok nyilvantartdsét, illetve gondoskodik az arra

¢) nyilvantartast vezet a Magyarorszag teriiletén ESG szoftvereket forgalmazo és gyarté vallalatokrdl;

d) nyilvantartdst vezet azokrél az ESG adatszolgaltatdsi kotelezettséggel érintett vallalkozasokrol, amelyek Gzleti
partnerei k6zott vagy értéklancaban allami szervek vagy allami véllalatok vannak jelen;

e) akkreditélja a Magyarorszagon bejegyzett ESG tandcsadokat;

f) akkreditdlja az ESG tanusitoknak az ESG beszamoléra vonatkozé magyar nyelv(i bizonyossagi vélemény
(ESG tanusitvany) adasi tevékenységét;

g) akkreditalja a Magyarorszag tertiletén ESG szoftvereket forgalmazé és gyarto vallalatokat;

i) kidolgozza és mukodteti a kotelezettségek megsértéséhez kapcsolddéd szankcios rendszert;

j) feltgyeli a vallalkozésok panaszkezelési rendszerének mikodését;

k) kidolgozza és m(ikddteti az ESG tandcsaddk oktatdsat végzd természetes és jogi személyek e tevékenységi kdrhoz
kapcsolodé akkreditaciojanak rendszerét.

4. Az ESG Hatdsagi Féosztaly a tevékenységét az Akkreditacios és Nyilvantartasi Osztaly és az ESG Ellendrzési Osztaly
atjan latja el.

5. Az ESG Technoldgiai és Kapcsolattartasi Féosztaly az ESG célu vdllalati adatszolgdltatdssal kapcsolatos feladatai
korében

a) az ESG adatszolgaltatasi kotelezettséget érintéen a kommunikaciés megjelenéseket tdmogaté felméréseket,
adatgyujtéseket, 6sszehasonlitd elemzéseket készit;

b) mUkodteti a magyar online ESG menedzsmentplatformot az ESG adatszolgéltatasi kotelezettség teljesitése
érdekében;

c) mikdodteti a hitelesitett tamogatdsmenedzsment kdzpontot (a tovdbbiakban: kézpont), ennek keretében

ca) kapcsolatot tart a kozponttal egylttmikodésben allo koltségvetési szervekkel, helyi dnkormanyzatokkal,
nemzetiségi dnkormanyzatokkal, a bevett egyhazakkal, valamint nevelési-oktatasi, egészségligyi, szocialis, csalad-,
gyermek- és ifjusagvédelmi, gyermekjoléti, kulturdlis, sporttal Osszefliggé tevékenységet folytatd civil
szervezetekkel,

cb) kozremikodik a kozponttal egyittmiikodésben &llo szervezetek tarsadalmi felelésségvallalasi tamogatasi
programelemeinek meghirdetésében,

cc) ingyenes elektronikus hozzaférést biztosit a vallalkozésok, az ESG tanusitok és az ESG tanacsaddk szamdra
a tarsadalmi felelésségvallalasi tdmogatasi programelemek dokumentumaihoz, teljesitési dokumentacidhoz,
muszaki leirasaihoz, illetve egyéb mellékleteihez,

cd) ellendrzi és hitelesiti a kozponttal egylittmUikodésben allo szervezetek tarsadalmi felelésségvallalasi tamogatasi
programelemeit bemutato éves jelentését;

d) az ESG beszdmoldk benyujtasatdél szamitott 90 napon belll kozzéteszi az ESG torvény hatdlya ald tartozd
véllalkozasok ESG adatszolgaltatasa alapjan késziilt éves beszamolot.

6. Az ESG Technoldgiai és Kapcsolattartasi Féosztaly a tevékenységét az ESG Technoldgiai Osztdly és az ESG
Kapcsolattartasi Osztaly utjan latja el
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14. Az Szmsz. 2. fuggelék

a)

Iép.

7. alcim 13. pont d) alpontjiban a ,tarsszervekkel” szévegrész helyébe a ,tarsszervekkel, egylttmikodik mas
hatésagokkal” széveg,

7. alcim 16. pont o) alpontjdban a ,szerencsejaték-felligyeleti dijat” szvegrész helyébe a ,szerencsejaték-
felligyeleti dijat (a tovabbiakban: felligyeleti dij)” szoveg, tovabba a,potlékot;” szovegrész helyébe a,potiékot,
ellenérzi és feldolgozza a felligyeleti dijjal kapcsolatos nyilatkozatokat,” szoveg,

7.alcim 17. pont c) alpontjdban a,rendelkezéseinek” szovegrész helyébe a,szabdlyainak” szveg,

9/b. alcim 2. pont a)-c) és h) alpontjdban az ,az lgazgatdsdg” szovegrész helyébe az ,a Foldtani Szolgalat”
szbveg

15. Hatélyat veszti az Szmsz. 2. figgelék 7. alcim 16. pont f) alpontja.

Az eurdpai unios ligyekért felelé6s miniszter 2/2024. (1. 31.) EUM utasitasa
az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma masolatkészitési szabalyzatarol

A jogalkotésrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontja alapjan, az elektronikus tgyintézés részletszabalyairol
sz6l6 451/2016. (XI1. 19.) Korm. rendelet 55. § (8) bekezdésére figyelemmel a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma masolatkészitési szabélyzatat az 1. melléklet szerint hatdrozom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Béka Jdnos s. k.,
eurdpai unios tgyekért felelés miniszter

1. melléklet a 2/2024. (1. 31.) EUM utasitdshoz

1.1.

Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma masolatkészitési szabalyzata

1. Altalanos rendelkezések

A Masolatkészitési Szabalyzat célja

1.1.1.

Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma (a tovabbiakban: minisztérium) hivatali szervezeti egységei
(a tovébbiakban: szervezeti egységek) masolatkészitési szabalyzatdnak (a tovdbbiakban: Szabalyzat) célja
a minisztérium szervezeti egységeihez érkezett papiralapu kildemények hiteles elektronikus irattd torténd
atalakitasara, az elektronikusan hiteles iratokrdl hiteles papiralapi masolat készitésére, illetve az elektronikus
dokumentumrdl hiteles, mas formatumu elektronikus masolat készitésére vonatkozé alapvetd és egységes
szabdlyok meghatarozasa az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altaldanos szabalyairdl sz6l6
2015. évi CCXXIl torvény, az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairél sz6l6 451/2016. (XIl. 19.)
Korm. rendelet (a tovébbiakban: Korm. rendelet), a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altaldnos
kévetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet, valamint az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma
Egyedi Iratkezelési Szabalyzatdnak kiadadsarol szélé 6/2023. (XIl. 21) EUM utasitds (a tovabbiakban:
a minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzata) rendelkezéseinek figyelembevételével.

. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabdlyokkal &sszhangban tartalmazza a minisztériumhoz érkezé

- a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének &ltaldnos kovetelményeirdl szélé 335/2005. (XI. 29.)
Korm. rendelet [a tovébbiakban: 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet] 2. melléklete, illetve a minisztérium
Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatdnak 2. fliggeléke szerinti kivételi kdrbe nem tartozd - papiralapu
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2.1.

3.1.

3.2

3.3.

34.

dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét, miszaki feltételeit, valamint
a kapcsolédo felelésségi kérdéseket.

2. Ertelmez6 rendelkezések

A Szabdlyzat alkalmazasaban

2.1.1. digitalizdlds: olyan eljards, amely az analdg felépitésli informaciot szamitastechnikai eszk6zok szamara
feldolgozhaté, digitélis informaciova alakitja at;

2.1.2. hiteles elektronikus mdsolat: valamely nem elektronikus dokumentumrél a Korm. rendelet szabalyai szerint
késziilt, azzal képileg vagy tartalmilag egyezé, joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan
értelmezhet6 adategyttes;

2.1.3. hitelesitési zdradék: a Korm. rendelet szerinti adattartalommal elkészitett zdradékszbveg (a papiralapu
dokumentumokrdl elektronikus Uton torténé madsolat készitése esetén ,Az eredeti papiralapu
dokumentummal egyezd’, az elektronikus iratok hiteles papiralapu irattd alakitdsa esetén ,az elektronikus
dokumentumban foglaltakkal egyezé tartalmu irat”), amely a hiteles masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

2.14. irat: a minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatdnak ilyen ciml értelmezé rendelkezése szerinti,
egy egységként kezelendé régzitett informacio;

2.1.5. képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu dokumentum
- joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges - tartalmi és formai elemeinek megismerhetdségét;

2.1.6. kiilénésen nagy mennyiségdiirat: 50 lap és azt meghaladé mennyiség irat vagy iratcsomag;

2.1.7. mdsolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, valamint ezek egyiittese;

2.1.8. metaadat: a tarolt dokumentumot leiré ismertets adatok;

2.1.9. nyilt iratkezeléssel kapcsolatos szervezeti ligyintézésért felelés szervezeti egység: a minisztérium Biztonsagi
Féosztdlya az Eurdpai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl széld
2/2023. (VIIl. 9.) EUM utasitas 1. melléklet 1.1.0.3. alcim 1. ) pont cf) alpontjaban foglalt feladatkore alapjan;

2.1.10. papiralapt dokumentum: a papiron rogzitett minden olyan széveg, szdmadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép
vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal keletkezett;

2.1.11. papiralapt kézokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a polgari perrendtartsrol szélé 2016. évi
CXXX. torvény 323. § (1) bekezdése szerinti kozokirat;

2.1.12. tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozza kapcsolodd
metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatés kivéltasa szempontjabdl [ényeges
tartalmi elemeinek megismerhetéségét, de nem biztositja a képi megfelelést.

3. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat teriileti hatdlya kiterjed a minisztérium szervezeti egységeinek elhelyezésére szolgald éplletekre és
helyiségekre, tovdbba olyan épliletekre és helyiségekre, ahol az elektronikus aldirds vagy idébélyegzés torténik
a minisztérium altal beszerzett tanusitvannyal vagy eszkdzzel hivatalos tevékenység soran.

A Szabalyzat személyi hatdlya az elektronikus aldirassal és elektronikus bélyegzével, illetve minisztériumi szervezeti
fizikai korbélyegzdével torténd hitelesitésre jogszabaly vagy a minisztérium belsé szabalyozéja altal felhatalmazott,
a minisztérium szervezeténél munkavégzésre irdnyuld jogviszonnyal rendelkezé természetes személyekre, illetve
ilyen automatizmusokra terjed ki.

Ez az utasitds Magyarorszag Eurépai Unié Melletti Allando Képviseletére (a tovabbiakban: EU AK) nem terjed ki.
Az irat- és dokumentumkezeléssel kapcsolatos feladatok tekintetében az EU AK vezetéje szakmai utasitast adhat
a kihelyezettek szdmara.

A Szabdlyzat targyi hatalya az aldbbi tevékenységekre vonatkozik:

3.4.1. papiralapt dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése;

3.4.2. hitelesitett elektronikus dokumentumrdl hiteles papiralapu masolat készitése;

3.4.3. elektronikus dokumentumrdl hiteles, mas formatumu elektronikus masolat készitése;

3.4.4. hiteles papiralapu iratokrdl hiteles papiralapu masolat készitése;

3.4.5. a masolatkészitési rend folyamatat az 1. fliggelék tartalmazza.
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.
4.10.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4, Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése

Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus maésolat készitése a minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzata
szerinti iktatasi folyamat soran, a dokumentum tartalma vonatkozasaban feladat- és hataskorrel bird szervezeti
egység (a tovabbiakban: masolatkészitd) altali digitalizalassal torténik.

4.1.1. A masolatkészité sajat hatdskorében irdsban jeloli ki a Korm. rendelet 123. § a) pontjdban foglaltak
figyelembevételével a masolatkészitésre jogosult személyt.

4.1.2. A masolatkészité6 a masolatkészitésre jogosult személy nevét és beosztasat a kijelolést, valamint a kijelolés
megsziintetését kovetéen nyilvantartdsba vétel céljdbdl haladéktalanul &atadja a nyilt iratkezeléssel
kapcsolatos szervezeti Ugyintézésért felelds szervezeti egység részére.

4.1.3. A nyilt iratkezeléssel kapcsolatos szervezeti Ugyintézésért felelés szervezeti egység belsé szervezeti
nyilvantartast vezet a digitalizdlasi jogosultsdag utélagos ellendrizhetésége céljabdl, az aldbbi
adattartalommal:
4.1.3.1. amasolatkészité megnevezésérdl,
4.1.3.2. amasolatkészitésre jogosult személy nevérél és beosztasarol,
4.1.3.3. amasolatkészitésre jogosult személy digitalizalasi jogosultsdganak idétartamardl.

A hivatali egységek a hozzajuk papir alapon érkezett kiildeményt a 4.4. pontban foglaltak figyelembevételével

5 - kiiléndsen nagy mennyiségu irat esetén 10 — munkanapon beliil végzik el, kivéve, ha az ligy intézési hatarideje

ennél rovidebb.

Kilsé, nem a minisztériumi szervezettd|, illetve minisztériumi személytdl érkezett, digitalizalasi kotelezettség ald esé

papiralapu irat atvételére a minisztériumi iratkezelés felligyeletét ellaté szervezeti egység kildeménykezel6je

jogosult, amely masolatkészitd részére a minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzata szerinti érkeztetést kdvetden

a minisztérium egységes irat- és dokumentumkezelé rendszeren (a tovdbbiakban: POSZEIDON rendszer) keresztiil

jelzi a digitalizélasi kotelezettség ald esd papiralapu irat beérkezését.

Ha a digitalizalasi kotelezettség ald esé papiralapu iratot nem a masolatkészitésre jogosult veszi at, koteles azt

haladéktalanul a mésolatkészité szamara a POSZEIDON rendszerben dokumentéltan atadni.

Nem digitalizalhatéak a 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 2. melléklete, illetve a minisztérium Egyedi Iratkezelési

Szabalyzatanak 2. fliggeléke szerinti kivételi korbe tartozé kiildemények.

Azon kuldemények digitalizalasérél, amelyek a felbontasukra vonatkozé kezelési jelzéssel ellatott boritékban

érkeznek, a cimzett vagy a kiildé hoz dontést, figyelemmel a 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 28. és 67. §-aban

foglaltakra. A cimzett vagy a kiild6 a dontését az iraton irdsban rogziti.

A masolatkészité a papiralapi dokumentumrdl a lapolvasé segitségével legalabb 200 dpi, maximum 600 dpi

felbontésu, pdf formatumda alloményt készit.

Kizarolag a papiralapui dokumentum teljes tartalmarol készithetd elektronikus masolat a képi és tartalmi megfelelés

biztosithatésaga érdekében.

Ha egy kiildemény tébb iratot tartalmaz, akkor az iratokrdél kiilon-kilon kell az elektronikus mésolatot elkésziteni.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott ligykezel6 egyedileg és oldalanként megallapitja a papiralapu

dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi

megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapd dokumentum tartalmi és formai elemeinek

megismerhetdsége biztositott.

Ha a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a masolatkészitést meg kell ismételni, valamint a képi és

tartalmi megfelelés megéllapitasara nem alkalmas dokumentumot t6rélni kell.

Az irat digitalizalasat kovetéen a masolatkészitést végzé az elektronikus masolatot elektronikus példanyként

a POSZEIDON rendszer alkalmazasaval zaradékoltan hitelesiti, majd a megfelelé iktatasi szamhoz rogziti.

4.13.1.Ha a masolatkészités idépontjaban a POSZEIDON rendszer nem elérhetd, akkor a zaradékoldst a minisztérium
Egyedi Iratkezelési Szabalyzata szerint kell végrehajtani.

A POSZEIDON rendszer az iktatdsi szamhoz valé csatoldst kdvetéen az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal

latja el.

Az elektronikus masolathoz rendelt metaadatok:

4.15.1. masolatkészit6 szervezet elnevezése;

4.15.2. masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felel6s (masolatkészitésre jogosult) személy neve;

4.15.3. masolatkészit6 rendszer megnevezése;

4.15.4. masolatkészités idépontja;
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4.16.

4.17.

5.1.

5.2.

53.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

4.15.5. masolatkészitési szabalyzat megnevezése, verziészama és elérhetésége;

4.15.6.iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a POSZEIDON rendszer elhelyezi a szervezeti elektronikus
bélyegz6t és a szervezeti bélyegzéhoz kapcsolddo idébélyeget.

A hiteles elektronikus masolat megvaltoztathatatlansagat a vonatkozé jogszabalyoknak megfelels, a bélyegzé
elhelyezése pillanataban érvényes és a hosszu tavu érvényesség feltételrendszere alapjan létrehozott elektronikus
bélyegzd és a kapcsolddé idébélyegzé egyittesen biztositja.

5. Hiteles elektronikus iratokrdl hiteles papiralapti masolat készitése

Hiteles elektronikus iratokrol hiteles papiralapt masolat készitése a hivatali ligyintézés soran a masolatkészité altali

eljarassal torténik a Korm. rendelet 122. és 123. §-dban foglaltak figyelembevételével.

A masolatkészité a hiteles papiralapi masolatkészitésre jogosult személy kijeldlésével kapcsolatos ligyintézés soran

a4d.pont4.1.1,,4.1.2. és 4.1.3. alpontjdban foglaltak megfelel6 alkalmazasaval koteles eljarni.

Ha egy hiteles elektronikus adatallomany tébb iratot tartalmaz, akkor az iratokrdl kulon-kulon kell a hiteles

papiralapu masolatot elkésziteni.

Kizarélag a hiteles elektronikus dokumentum teljes tartalmarol készithetd hiteles papiralapi masolat a képi és

tartalmi megfelelés biztosithatésdga érdekében.

A masolatkészitést végzd a hiteles papiralapi masolatot digitalizalja és elektronikus példanyként a POSZEIDON

rendszerbe a megfelel6 iktatdsi szamhoz rogziti.

A papiralapi masolat hitelesitésére feljogositott lgykezelé egyedileg és teljes terjedelmében megallapitja

az elektronikus dokumentum és a papiralapui masolat képi és tartalmi megfelelését.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti elektronikus dokumentum és a papiralapi masolat képi és tartalmi

megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti hiteles elektronikus dokumentum tartalmi és formai elemeinek

megismerhet&sége biztositott.

Ha a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a mésolatkészitést meg kell ismételni, valamint a képi és

tartalmi megfelelés megéllapitdsara nem alkalmas papiralapt dokumentumot meg kell semmisiteni.

A masolatkészitésre jogosult személy a hiteles elektronikus dokumentum széveges vagy abrazolt tartalmat leképezd

masolat elkészitését kbvetden a hiteles papiralapu masolatot annak elvalaszthatatlan részét képezéen zaradékkal

l&tja el, amely tartalmazza:

5.9.1. az,az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezé tartalmu irat” zaradékszoveget;

5.9.2. azelektronikus dokumentum széveges vagy dbrazolt tartalmat;

5.9.3. ahiteles papiralapi masolat keltezését;

5.9.4. kiadmanyozott dokumentum esetén az eredeti iratot kiadmanyozé személy, valamint az elektronikus
Ugyintézést biztositd szerv nevének szOveges megjelenitését és egyértelmlen beazonosithaté mddon
az aldirds idépontjat, elektronikus bélyegzdvel elldtott elektronikus dokumentum esetén a bélyegzéhoz
tartozo tanusitvény szerint a bélyegzé létrehozéjat meghatérozo adatokat;

5.9.5. az elektronikus dokumentum azonositasdra, vagy a masolat készitésére vonatkozé azon adatokat, amelyek
az elektronikus dokumentum szdveges, vagy abrdzolt tartalmabol a képi és tartalmi megfelelés utan
nem allapithatéak meg, de a mésolatot kérd erre vonatkozéan megfelelé adatot szolgaltatott;

5.9.6. az ,Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma” elnevezést, a masolatkészitésre jogosult személy nevét és alairasat,
a masolatkészitének a minisztérium bélyegzé nyilvantartasa szerint haszndlatba adott szervezeti bélyegz6
lenyomatat, valamint a minisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatdban a papiralapu hiteles mdasolat
kiaddsdra vonatkozo hitelesitési kellékeket.

Ha a hiteles elektronikus dokumentum jellemzgire tekintettel arrdl hiteles papiralapt masolat nem készithetd, vagy

a készitett papiralapy masolat nem tartalmazza az elektronikus dokumentum teljes tartalmat, a minisztérium

hivatalos felhasznalasra alkalmas hiteles papiralapu kivonatot készit az elektronikus dokumentumrél. A hiteles

elektronikus dokumentum megismerését ilyen esetben mas elektronikus tigyintézést biztositd szerv vagy az tgyfél
szamara a minisztérium biztositja.
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

7.1.

8.1.

6. Elektronikus dokumentumrdl hiteles, mas formatumu elektronikus masolat készitése

Elektronikus iratokrol mas elektronikus formatumu hiteles elektronikus masolat készitése a hivatali tigyintézés soran
a masolatkészité altali azon eljrassal torténik, amely sordn a hiteles mdsolat |étrehozdsa az elektronikus
dokumentum formatuméanak megvaltoztatdsaval jar.

A masolatkészité a hiteles elektronikus masolatkészitésre jogosult személy kijeldlésével kapcsolatos Ugyintézés

soran a 4. pont 4.1.1,,4.1.2. és 4.1.3. alpontjaban foglaltak megfelel6 alkalmazasaval koteles eljarni.

Ha egy elektronikus adatallomany tobb elektronikus iratot tartalmaz, akkor az iratokrdl kiilon-kiilon kell a hiteles,

mas formatumu elektronikus masolatot elkésziteni.

Kizaroélag az elektronikus dokumentum teljes tartalmardl készitheté hiteles, mas formatumu elektronikus masolat,

amelynek méretétél, mennyiségétdl fliggéen teljeskorlien vagy mintavételezéssel kell meggydzédni

a két formatumban &brazolt informacié egyezésérdl.

A hiteles elektronikus masolatkészitést végzé a hiteles, mas formatumd masolatot a POSZEIDON rendszerbe

a megfeleld iktatdsi szamhoz csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott lgykezelé egyedileg és teljes terjedelmében megdllapitja

az elektronikus dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi megfelelését.

A masolatkészités sikeres, ha az eredeti elektronikus dokumentum és a hiteles, mas formatumu elektronikus masolat

képi és tartalmi megfelelése megallapithato, azaz az eredeti elektronikus dokumentum tartalmi és formai elemeinek

megismerhetdsége biztositott.

Ha a képi és tartalmi megfelelés nem allapithatdé meg, a masolatkészitést meg kell ismételni, valamint a képi és

tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas elektronikus dokumentumot torolni kell.

A masolatkészitésre jogosult személy az elektronikus dokumentum szdveges vagy dbrazolt tartalmét leképezd

masolat elkészitését kdvetben az elektronikus masolatot annak elvalaszthatatlan részét képezden zaradékkal latja el,

amely tartalmazza:

6.9.1. az,az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyez6 tartalmu irat” zaradékszoveget;

6.9.2. aformatumvaltas tényét;

6.9.3. azelektronikus masolat keletkezésének idépontjat;

6.9.4. amasolat készitésére jogosult nevét vagy gépi szolgéltatas igénybevétele esetén azonositdjat;

6.9.5. az eredetiirat hitelesitésével kapcsolatos informacidkat;

6.9.6. az eredeti iratot kiadmanyozd személy, valamint az elektronikus Ugyintézést biztositd szerv nevének
szbveges megjelenitését és egyértelmlien beazonosithaté modon az aldirds idépontjat, elektronikus
bélyegzdvel ellatott elektronikus dokumentum esetén a bélyegz6hoz tartozd tanusitvany szerint a bélyegzé
|étrehozéjat meghatarozé adatokat.

A létrehozott és zdradékolt elektronikus masolatot a mdsolat készitésére jogosult a minisztérium szervezeti

elektronikus bélyegzéjével hitelesiti.

7. Hiteles papiralapu iratokrol hiteles papiralapi masolat készitése

A hiteles papiralapu iratokrdl hiteles papiralapu masolat készitésére irdnyadd rendelkezéseket a minisztérium Egyedi
Iratkezelési Szabdlyzata tartalmazza.

8. Egyéb rendelkezések
A Szabalyzatot a nyilt iratkezeléssel kapcsolatos szervezeti ligyintézésért felelGs szervezeti egység a Korm. rendelet

55. § (8) bekezdésében foglaltak alapjan a minisztérium internetes honlapjan (www.kormany.hu) és az intraneten
kozzéteszi.
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A pénziigyminiszter 2/2024. (I. 31.) PM utasitasa
a protokollhoz, reprezentaciéhoz kapcsol6dé szolgaltatasok, valamint a forditas igénylésének rendjérél

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban foglalt hataskdrémben eljarva - figyelemmel
az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésére és az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl
szol6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés e) pontjdra — a protokollhoz, reprezentdcidhoz kapcsol6dd
szolgdltatasok, valamint a forditas igénylésének eljardsrendjére a kdvetkez6 utasitast adom ki:

2.§

3.8

1. Az utasitas hatalya

Az utasitas hatalya kiterjed a Pénziigyminisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) valamennyi foglalkoztatottjara és
valamennyi szervezeti egységére.

Az utasitast a Minisztérium igazgatdsa terhére elszdmolhaté protokoll- és reprezentacids célu, valamint a forditassal
kapcsolatos kiadasokra kell alkalmazni.

2. A protokoll- és reprezentacios szolgaltatas fogalma, esetei

Az utasitds alkalmazdsaban protokoll- és reprezentdcidos célu szolgaltatasnak (a tovabbiakban egyiitt:

protokollszolgaltatas) minésul

a) a miniszter, az allamtitkar (a tovdbbiakban egyitt: politikai felsévezeté), a kozigazgatédsi éallamtitkar,
a helyettes allamtitkdr (a tovédbbiakban egyitt: szakmai felsévezetd), a kabinetféndk kiilfoldi és belfoldi
targyalopartnereinek hivatalos, targyaldsi célu vendéglatasa, valamint az azokhoz kapcsolédd egyéb
szolgaltatas, igy kilonosen, de nem kizardlagosan a belfoldi és kiilfoldi vendégek, delegaciok fogadasaval
kapcsolatos utazés, széllas, programokon valé részvétel, kormanyvaéré biztositasa,

b) a Minisztérium altal szervezett rendezvények, igy kiilondsen az Uzleti, hivatali, szakmai vagy diplomaciai
rendezvény, esemény keretében, tovabba az éallami Gnnepek alkalméval nyujtott vendéglatas, valamint
az azokhoz kapcsolédo egyéb szolgaltatas, igy kiilondsen, de nem kizadrélagosan a gépjarm( bérlése, szallas,
utazds biztositdsa, terembérlés, rendezvénytechnika bérlése, dekoracio, kormanyvaré, tolmacsolas
biztositasa,

) a Protokollkonyha szolgaltatasa (asvanyviz, kavé, tea bekészitése),
d) a hivatalos, protokollaris célu ajandékozas, valamint
e) a politikai felsévezetd, a szakmai felsévezets, a kabinetfénok és a féosztélyvezeté szakmai feladatainak

elldtasaval kapcsolatos vendéglatassal 0sszefliggé személyi reprezentacid.
3. Protokollszolgaltatas igénylése

Protokollszolgéltatas az 1. melléklet szerinti nyomtatvany (a tovabbiakban: Protokoll igénylélap) aldirt, papiralapu

példanyanak a Protokoll Féosztaly részére torténé megkildésével,

a) egy szolgaltatas igénybevétele és nettd 1 millio forintot el nem éré igénylés esetén az igénybevétel napjat
legalabb 5 munkanappal,

b) egy szolgaltatas igénybevétele és nettd 1 millié forintot elérd, illetve azt meghalado igénylés esetén, valamint
egyazon rendezvényre tobb szolgaltatds igénybevétele esetén az igénybevétel napjat legaldabb
15 munkanappal

megel6zéen igényelheté.

Protokollszolgéltatas igénybevételét politikai felsévezetd, szakmai felsévezetd, kabinetfénok, a Miniszteri Titkarsag

vezetdje és féosztalyvezetd — a féosztalyvezetd akadalyoztatdsa, valamint be nem toltott féosztalyvezetsi munkakor

esetén a féosztaly ligyrendje alapjan a féosztalyvezetét helyettesitd osztalyvezetd - jogosult kezdeményezni.

Pogdacsa, édes-sos aprésiitemény, szendvics, hideg- és melegétel, Uditéital, Unnepélyes alkalmakkor pezsgé

(a tovabbiakban egytt: catering szolgadltatds) politikai felsévezets, szakmai fels6vezetd, kabinetféndk vagy

a Miniszteri Titkarsdg vezetdje éltal igényelheté.

A Protokoll igénylSlapot a protokollszolgéltatas igénybevételében érdekelt szakmai szervezeti egység

(@ tovabbiakban: igényl6 szervezeti egység) késziti el és kildi meg - el6zetesen elektronikus uton

a protokoll@pm.gov.hu e-mail-cimre, majd a Protokoll Féosztéllyal tortént egyeztetést kdvetéen papir alapon -

a Protokoll Féosztily részére. A Protokoll Féosztaly vezetSje vagy a Protokoll F8osztély lgyrendje alapjan
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4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

a féosztalyvezet6t helyettesitdé osztalyvezetd (a tovabbiakban egyiitt: Protokoll Féosztaly vezetdje), mindkettdjuk
akaddlyoztatasa, illetve tavolléte esetén a Miniszteri Kabinetet vezetd kabinetfénok az altala engedélyezett Protokoll
igényl6lapot pénzigyi ellenjegyzés céljdbdl az Intézményi Gazdélkodési Féosztaly (a tovébbiakban: IGF) részére
tovébbitja. Az IGF a pénziigyi ellenjegyzést kdvetéen a Protokoll igénylélapot — a bruttd 300 ezer forintot eléré vagy
azt meghaladd 6sszegli igénylések esetén — a 4. § (2) bekezdésében meghatarozott jovahagyo részére tovabbitja.

A Protokoll igénylSlap eredeti példanyat a jovahagyast kdvetéen az IGF-re kell megkiildeni. Az IGF elektronikus uton
tdjékoztatja a Protokoll Féosztélyt a jévahagyasrol.

A Protokoll Féosztdly &ltal készpénzfizetéssel teljesitendd, brutté 20 ezer forint alatti protokollszolgaltatas
igénybevétele esetén nem sziikséges Protokoll igénylélap kidllitasa, kivéve a (3) bekezdés szerinti igényt.

A brutté 300 ezer forintot el nem éré protokollszolgéltatas igénylése esetén a Protokoll Féosztaly vezet6jének

engedélye, valamint az IGF pénziigyi ellenjegyzése sziikséges.

A brutt6 300 ezer forintot elér6 vagy azt meghaladé 6sszeg(i igénylések esetében

a) brutté 1 millié forint 6sszeghatdrt el nem ér6 esetben a gazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar,
akaddlyoztatdsa, illetve tavolléte esetén az IGF féosztilyvezetbje, mindkett6jik akadalyoztatdsa, illetve
tavolléte esetén a gazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkart a Minisztérium Szervezeti és MUkodési
Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) alapjan helyettesité személy,

b) bruttdé 1 millio forintot eléré vagy azt meghaladd 6sszegli igénylések esetén a gazdalkodasért felelés
helyettes allamtitkar, illetve az a) pont szerinti helyettes jovdhagydsa mellett a kozigazgatasi dllamtitkar,
akaddlyoztatdsa, illetve tévolléte esetén a kozigazgatasi dllamtitkart az SZMSZ alapjan helyettesité személy

jovahagyasa sziikséges.

Tolmacsolas igénylése esetén a hatékony, pontos tolmacsolas érdekében az igényl6 szervezeti egység a tolmacsolas
témajaval kapcsolatos szakmai hattéranyagot a Protokoll igénylélap elinditasdval egyidejlleg elektronikus
formaban koteles megkiildeni a Protokoll Féosztaly részére, a protokoll@pm.gov.hu e-mail-cimre. A hattéranyagot
a Protokoll Féosztély tovabbitja az érintett tolmdacs vagy tolmacsiroda részére.

A Protokoll Féosztély a tolmécsolasi tevékenység megkezdése elétt legaldbb 2 munkanappal értesiti az igényld
szervezeti egységet a megbizott tolmacs személyérdl, nevének, telefonszamanak, elektronikus elérhet6ségének
egyidejd megjelolésével.

A rendezvényekhez kapcsolédé szervezési munkalatok megkezdése kizarélag a Protokoll igénylélap 4. § szerinti
jovahagyasat kdvetden torténhet, figyelemmel a (3) bekezdésben foglaltakra.

A 4. § (2) bekezdése szerinti igénylés esetén a Protokoll igényllap mellé az igénylé szervezeti egységnek
a jovahagyo részére cimzett feljegyzést is csatolnia sziikséges, amelynek tartalmaznia kell a rendezvény
megszervezésének céljat és el6zményét, idépontjat, helyszinét, a tervezett szakmai programot, a meghivottak korét
és a varhato létszamot.

Ha az igényelt protokollszolgéltatast a Nemzeti Kommunikdaciés Hivatalnak (a tovabbiakban: NKOH) be kell jelenteni,
a szervezési munkalatok megkezdéséhez, illetve a szerz6dés megkotéséhez, megrendelések megkildéséhez
az NKOH el6zetes jovahagyasa is sziikséges.

Az NKOH bejelentéshez kapcsolédd dokumentacio elkészitése és az egyedi igénybejelentés Jogi és Kodifikacios
Féosztaly részére tortén6 megkildése az igényl6 szervezeti egység feladata.

A Protokoll Féosztaly a protokollszolgaltatdsok igénybevételével kapcsolatos nyilvantartast vezet, amely tartalmazza
a) azigénylélap sorszamat,

b) a rendezvény targyat,

) azigénylélap szerinti teljesités datumat,

d) az igénylé szervezeti egység megjelolését.

8

4, Hivatali vendéglatas és kapcsol6do szolgaltatasai

Politikai felsévezetd, szakmai felsévezeté és kabinetfénok kilfoldi és belfoldi targyaldpartnerét — vendéglatohelyen
vagy a Minisztérium épliletében kiilsé catering cég igénybevételével - hivatalos, targyalasi célbél vendégdl lathatja.
Az (1) bekezdés szerinti vendégul latas elszamolhatd 0sszeghatarat — az egyes vezetdk tekintetében kilon-kilon -
a Protokoll Féosztaly vezet6jének javaslata alapjan és a Miniszteri Kabinetet vezeté kabinetfénok egyetértésével
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10.§

12.8

13.§

a kozigazgatasi dllamtitkar irdsban hatdrozza meg. Az 6sszeghatarba nem tartozik bele az étkezéshez kapcsolédd
tobbletszolgaltatasok (példaul butorbérlés, terembérlet) kdltsége.

A hivatalos, targyalasi célu vendéglatasok alkalmaval éttermi mentajanlat bekérését, illetve az éttermi ellatas
megrendelését — az igényl6 szervezeti egység javaslatainak lehetéség szerinti figyelembevételével — a Protokoll
Féosztaly végzi.

Ha politikai felsévezetd, szakmai felsévezetd vagy kabinetfénok legfeljebb 2 f6 vendéget szakmai céli megbeszélés
sordn vendégul lat, nem szlikséges Protokoll igényl6lap kidllitdsa. Ez esetben a Minisztérium nevére és szamlazasi
cimére kidllitott szamlat és a Pénzligyminisztérium kotelezettségvallaldsanak a szabalyozasardl szolé PM utasitas
szerinti, a Protokoll Féosztdly vezet6je altal aldirt ,Teljesitésigazolds és kifizetés engedélyezése” nyomtatvanyt
- a vendégll 1até személy, valamint a vendég személyének feltiintetése mellett — a Protokoll Féosztalynak
az IGF részére kell megkildenie.

5. Rendezvény szervezése és kapcsolodo szolgaltatasok

A Minisztérium szervezeti egysége altal szervezett rendezvény esetében vendéglatasra a 8. §-ban foglaltak szerint
meghatarozott 0sszeghatarok figyelembevételével van lehetdség.

A Minisztériumhoz hivatalos latogatasra érkezé kilfoldi delegaciok tagjai szallasaval, utaztatasaval, programokon
valé részvételével, valamint gépjarmdigényeik teljesitésével 6sszefliggd feladatokat a Protokoll Féosztaly intézi.

A kilfoldi vendégek magyarorszagi programjainak szervezésénél elsésorban a Kozbeszerzési és Ellatasi
Féigazgatésag (a tovabbiakban: KEF) rendelkezésére allo6 gépjarmlveket sziikséges igénybe venni, amelyet
a Protokoll Féosztaly rendel meg a KEF ellatasi portaljan keresztiil. Ha gépjarma ilyen moédon nem biztosithato,
a Protokoll Féosztély vezetdje javasolhatja az igényld szervezeti egységnek bérelt gépjarmu igénybevételét.

A Minisztérium szallaskoltséget elsésorban kilfoldi vendégei részére szamolhat el. A szallaskoltségen kivili egyéb
koltségek — telefon, fax, internet hasznélatdval és mas egyéb kildn szolgaltatdsok igénybevételével kapcsolatos
koltségek — elszdmolasat indokolt esetben a gazdalkodasért felelés helyettes allamtitkar engedélyezi.

Korményvaré — kiemelt és szakmailag indokolt esetben — a politikai felsévezet6hoz és szakmai felsévezetéhoz
hivatalos latogatasra érkezé delegéciok fogadasakor és elutazasakor a Protokoll Féosztaly vezetdjének engedélyével
vehetd igénybe.

6. Protokollkonyha szolgaltatasai

A KEF daltal Uzemeltetett Protokollkonyha mukodik a Minisztérium épuletében. A Protokollkonyha szakmai
fellgyeletét a Protokoll Féosztdly vezetéje latja el. A Protokollkonyha mukodését jelen utasitds mellett
a KEF utasitasa szabdlyozza.

A Protokollkonyha szolgaltatasait a targyaldtermekben tartott hivatalos targyaldsaik alkalmaval politikai felsévezeté,
szakmai fels6vezetd, kabinetfénok és a Miniszteri Titkdrsag vezet6je létszamkorldtozas nélkil, féosztalyvezetd
legalabb 10 f6 részvétele esetén, kizarolag a targyaldtermekben veheti igénybe.

7. Hivatalos, protokollaris célu ajandékozas

Kulfoldi allami vezet6, vendég vagy vendéglatod részére hivatalos, protokollaris célu ajandék (a tovabbiakban:
ajandék) a szokasoknak, illetve a nemzetkozi protokollgyakorlatnak megfeleléen, a viszonosséag figyelembevételével
adhaté. Az ajandék elszamolhaté 6sszeghatdrat — az egyes vezet6k tekintetében kiilon-kiilon — a Protokoll Féosztély
vezetbjének javaslata alapjan és a Miniszteri Kabinetet vezeté kabinetféndk egyetértésével — a kozigazgatasi
allamtitkdr irasban hatdrozza meg. Az 6sszeghatér tullépésére kizardlag indokolt esetben, a Protokoll Féosztaly
vezetbjének engedélyével keriilhet sor. Az 6sszeghatar tullépését a Protokoll igényl6lap Megjegyzés rovataban
indokolni sziikséges.

Az ajdndékot elsésorban a KEF Ajandékraktardbdl kell biztositani. Az ajandékok kivélasztasat és kiadasat — az igényld
szervezeti egység kérésének figyelembevételével - a Protokoll Féosztaly végzi. Ha az igényelt ajandék
a KEF Ajandékraktarabol nem biztosithatd, az ajandékot a Protokoll Féosztaly szerzi be.
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14.§

15.8

16.§

17.8§

18.§

19.8

20.§
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Ajéndékozési igény esetén az igényld szervezeti egységnek a Protokoll igénylélapon meg kell adnia az ajandékozott
nevét és beosztasat.
Az ajdndékozésrol szol6 nyilvantartast a Protokoll Féosztaly vezeti.

8. A személyi reprezentacios kiadasok

A politikai felsévezet, a szakmai felsévezetd, a kabinetfénok, valamint a féosztalyvezetd az irdnyitasa ala tartozéd
szervezeti egységek reprezentacids kiadasainak megtéritésére jogosult.

A reprezentéaciés kiadasok Osszeghatdrdt — az egyes vezet6k tekintetében kilon-kilon — a Protokoll Féosztély
vezetbjének javaslata alapjan és a Miniszteri Kabinetet vezeté kabinetféndk egyetértésével — a kozigazgatasi
allamtitkar irasban hatdrozza meg.

Ha a személyi reprezentacié igénybevételére jogosult vezetd kinevezésére hd kdzben kerll sor, akkor a személyi
reprezentdcios keretre a kinevezést kovetd teljes honaptél jogosult.

Ha a féosztalyvezetéi munkakodr nincs betdltve, a szervezeti egység (f6osztdly, titkdrsag) iranyitasat ellatéd
osztalyvezetd jogosult a féosztalyvezetét megilletd személyi reprezentéacios keret igénybevételére.

A Minisztérium vezet6i a személyi reprezentacios keretet feladataik ellatasaval 6sszefliggd, szlikebb kord, hivatalos
célt targyalasok, értekezletek alkalmaval felmerllé vendéglatasi kiadasaik finanszirozasara hasznalhatjak fel.
E kiadasok kozott kizarélag dsvényviz, alkoholmentes tditdital, kavé, tea, tej, tejszin, tejpor, cukor és édesitészer,
citromlé, méz, pogdcsa és siitemény megnevezésli cukraszipari termékek, édes és sds kindlnivaldk, gylimdlcs,
szendvics, papirszalvéta és virdg vasarlasa szamolhato el.

A kiadasokat minden esetben a Minisztérium nevére és szamldzasi cimére kidllitott, az altaldnos forgalmi adérdl
sz616 torvényben meghatarozott kotelezé adattartalomnak megfelelé szamlaval kell igazolni.

A személyi reprezentdciés kiaddsok megtéritése utélag, a 2. melléklet szerinti nyomtatvany kitoltését kovetden,
a kiadasokat igazolé targyhavi teljesités(i szamlak ellenében atutaldssal torténik.

A személyi reprezentacioként felmerilt kiadasokrél sz6l6 elszamolast a targyhonapot kdveté hénap 15. napjaig kell
benyujtani. A személyi reprezentacios keret fel nem haszndlt része a kdvetkezé hdnapra nem vihet6 at.

A politikai felsévezetd, a szakmai felsGvezet6 és a kabinetfénok vagy az altaluk irdsban meghatalmazott személy
a személyi reprezentdcios kiaddsok fedezetére a Hazipénztarban — pénztdri idében - eléleg felvételére jogosult.
Az el6leget havonta elére, egy Osszegben, utélagos elszdmolds terhe mellett bocsatja rendelkezésre az IGF.
Az elbleg felvételének feltétele az el6z6 havi személyi reprezentacios kerettel valo elszamolds és annak elfogadasa.
Az elbleg elszdmolasanak hatarideje 30 nap. Az elszdmolasi kotelezettség elmulasztasa esetén az el6leget igénybe
vevé a kamatkedvezmény utan a jogszabalyok szerinti adét koteles fizetni.

9. Forditasi szolgaltatas igénylésének rendje

Forditasi szolgaltatast a 3. § (2) bekezdése szerinti vezetd a 3. melléklet szerinti nyomtatvanyon (a tovabbiakban:
Forditas igényl6lap) igényelhet. A Forditas igénylSlapot az igényl6 szervezeti egység késziti el és kildi meg
- elézetesen elektronikus Uton a protokoll@pm.gov.hu e-mail-cimre, majd a Protokoll F&osztéllyal tortént
egyeztetést kdvetéen papir alapon — a Protokoll Fosztaly részére.

A Forditas igénylélap jovahagyasa a 3. § (4) bekezdése és a 4. § szerint torténik.

A Forditds igényl6lap eredeti példanyat az IGF-re kell megkildeni. Az IGF elektronikus uton tajékoztatja a Protokoll
Féosztalyt a jovahagyasrol.

A forditandd anyagot indikativ ajanlatkérés, valamint a forditas hataridejének meghatarozasa céljabdl — a papiralapu
Forditas igényldlap elinditdsa el6tt — elektronikus Uton elézetesen meg kell kildeni a Protokoll Féosztaly részére
a protokoll@pm.gov.hu e-mail-cimre.

Forditasi feladatokat ellaté kiilsé féllel valé kapcsolattartés kizarélag a Protokoll Féosztalyon keresztil torténhet.
A Protokoll Féosztaly a beérkezett, kész forditast elektronikus Uton haladéktalanul megkdldi az igényl6 szervezeti
egység vezetbje részére. A forditast igénylé szervezeti egység vezetbje az atvett, leforditott dokumentumot
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22.§

23.§

24.§

25.8§

26.8§

— o~
w N
= —

szakmailag véleményezi. A forditas mindségével kapcsolatos esetleges észrevételeit 5 napon belil teheti meg
a Protokoll Féosztély felé.

A forditasi szolgéltatasok igénybevételével kapcsolatos nyilvantartas vezetése a Protokoll Féosztaly feladata, amely
tartalmazza legalabb

a) azigénylé szervezeti egység megjeldlését,
b) azigénylés idépontjat,
<) az ellatott tevékenység megjeldlését.

10. A protokollszolgaltatas és a forditas megrendelése, a szerz6dés megkotése

A protokollszolgaltatdshoz és forditasi feladatokhoz kapcsolddd beszerzések el6készitése, a beszerzéseknek
a Pénziigyminisztérium beszerzéseinek szabalyozasardl sz6l6 PM utasitds szerinti kezdeményezése, eurdpai unids
forras felhasznaldsa esetén az elszamolasi szabalyoknak valé megfelel6ség biztositasa — a (2) bekezdésben foglalt
eltérésekkel - az igényl6 szervezeti egység feladata.

Ha a beszerzés megvalositdsa sordn eurdpai unios forrds nem kertl felhasznaldsra, a beszerzéshez kapcsolédd
megrendelések el6készitését és a Pénziigyminisztérium beszerzéseinek szabalyozasarol sz6lé PM utasitas szerinti
kezdeményezését a Protokoll Féosztély végzi.

A protokollszolgaltatashoz és forditasi feladatokhoz kapcsoldédo szerz6dések megkotése a Pénziigyminisztérium
beszerzéseinek szabdlyozasardl sz616 PM utasitas szerint torténik.

A protokollszolgéltatashoz és forditasi feladatokhoz kapcsolédé kotelezettségvallaldsra

a) netté 1 millié forint értékhatarig a Protokoll Féosztaly féosztalyvezetéje, akadalyoztatdsa, illetve tavolléte
esetén a Protokoll Féosztély tigyrendjében meghatarozott helyettes vezetd,

b) értékhatar nélkil a gazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar, akadalyoztatasa, illetve tavolléte esetén
a kdzigazgatasi allamtitkar

jogosult.

A protokollszolgaltatashoz és forditasi feladatokhoz kapcsolodd, a kotelezettségvdllalo éltal aldirt megrendelések
szallité partner részére torténd kikiildését a Protokoll Féosztaly végzi.

Brutté 200 ezer forint feletti megrendelés esetén a Protokoll Féosztaly koteles irdsbeli vagy elektronikus uton
klldott drajanlatot, valamint a megrendelés vonatkozasaban irdsbeli vagy elektronikus uton kildott visszaigazolast
és atlathatdsagi nyilatkozatot kérni a szallitd partnertdl.

11. Teljesitésigazolas, pénziigyi rendezés

A protokollszolgaltatashoz és forditasi feladatokhoz kapcsolddo teljesités igazoldsa a Pénziigyminisztérium
kotelezettségvallaldsanak a szabélyozasardl szo6l6 PM utasitas szerinti ,Teljesitésigazolas és kifizetés engedélyezése
nyomtatvany aldirdsdval, megrendelések esetén a szamlak teljesitést igazoldé bélyegzélenyomattal, valamint
keltezéssel és aldirdssal valo ellatdsdval torténik. A teljesités igazoldsara a Protokoll Féosztdly vezetéje
akaddalyoztatasa, illetve tavolléte esetén a Miniszteri Kabinetet vezeté kabinetféndk jogosult.

Alaki, formai szamlakorrekcids problémak esetén az IGF jogosult a szamla kibocsatéja felé eljarni.

”

Az elvégzett tolmacsolast kdvetéen annak megtorténtérdl vagy esetleges elmaradasarédl az igényld szervezeti
egység vezetdje tdjékoztatja a Protokoll Féosztaly vezetdjét. Az elvégzett tolmdacsolds mindségével kapcsolatos
esetleges észrevételek a szolgéltatast kdvetd 2 munkanapon beliil teheték meg a Protokoll Féosztaly felé.

A Protokoll Féosztdly vezetbje vagy az éltala irdsban kijeldlt személy egyéb folyd reprezentacids kiadasokra
200 ezer forint készpénzeldleg felvételére jogosult.

A felvett el6leggel a Protokoll Féosztdly vezetdje vagy az altala irdsban kijelolt személy 30 napon belil koteles
elszamolni az IGF felé a 4. melléklet szerinti nyomtatvany alkalmazasaval. Ha az el6leggel torténé elszamolas
hataridében nem torténik meg, az eléleget igénybe vevé a kamatkedvezmény utdn a jogszabalyok szerinti adot
koteles fizetni.
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27.8 (1) A politikai felsévezetd, a szakmai felsévezetd, a Miniszteri Kabinetet vezeté kabinetféndk és a Protokoll Féosztaly
vezetbje részére biztositott VIP-bankkartya indokolt esetben hasznédlhaté protokollszolgéltatasokhoz kapcsolédd
kiaddsok finanszirozasara. A kiadasokat a Minisztérium nevére és szamlazasi cimére kidllitott szamlaval kell igazolni.

(2) A minisztériumi VIP-bankkartya haszndlata el6legfelvételnek minésiil, amellyel szemben a 18. § (2) bekezdése
szerinti elszamolasi kotelezettség keletkezik.

12. Zaré rendelkezések
28.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

29.§ Hatalyat veszti a protokollhoz, reprezentaciéhoz kapcsolédd szolgéltatasok, valamint a forditas igénylésének
rendjérél sz616 16/2019. (X. 24.) PM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

pénziigyminiszter
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1. melléklet a 2/2024. (1. 31.) PM utasitdshoz

A Protokoll Féosztdly éltal adott sorszam:

IGENYLOLAP
PROTOKOLL- ES EGYEB KAPCSOLODO SZOLGALTATASOK MEGRENDELESERE

RENAEZVENY NEVE: ...ttt e et e e e et e et e e et et e et e e et et et e et et e et et e e e et e e e aenenes
1o T oo | 2 PP
[ [ Y74 TP
Diplomaciai esemény: [ ]igen [ ] nem
Pénziigyi forras megnevezése: [ |Hazai [ JUNI6GS: .....ccccvvivviineiininnnnnn. L JEQYED: .ovviiiiiieiieiici,
NKOH bejelentés koteles-e a rendezvény: [ ] igen [ ] nem
AllaMtitKArSAG MEGNEVEZESE: .......iiieee i ettt
Kapcsolattartd, Ugyintézd (neve, elérhetBSEge): ... .. e
Protokoll Féosztaly ligyintézéje (Neve, elerhetOSEge): .. . uunin e
Tervezett Tény
(Igényl6 tolti ki.) (IGF tolti ki.)
Megnevezés Alkalom etszam Koltség koltség
(f6) nett6 Ft | brutté Ft | brutto Ft Megjegyzés

1. Asvanyviz bekészitése (Protokollkonyha)

2. Kavé bekészitése (Protokollkonyha)

3. Tea bekészitése (Protokollkonyha)

4. Catering szolgaltatas
Reggeli/ebéd/vacsora*
Pogécsa, édes-soés aprosiitemény,

szendvics*
- ltal

5.Terembérlés

6.Technika

7. Dekoracié: (virdg, zaszlo stb.) ......

8. Széllas/utazas/autobérlés koltsége*

9. Kormdnyvaro hasznélata

10. Tolmacsolas:
Nyelvpdr: magyar—.....................
Tipus: szinkron/konszekutiv*

11.Egyéb: .............

12.Tartalék

13. Osszesen

14. KEF &ltal biztositott ajandék:
(ajandékozott neve)

Megjegyzés

* A megfelel6t kérjiik aldhuzassal jeldlni.
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Név Alairas Datum

Igénylé szervezeti egység vezetbje
(allamtitkar, helyettes allamtitkar, 20... (év)... (h9) ...(nap)
kabinetfénok, féosztalyvezetd)

Protokoll Féosztaly vezet&jének i i
. 20... (év)... (h9) ...(nap)
engedélye

Pénzligyi ellenjegyz6 (Intézményi

20... (év)... (ho) ...
Gazdélkodési Féosztaly) (&V)... (h)....(nap)

Jévahagyo (Gazdalkodasért felels
helyettes allamtitkar bruttd 20.... (€V).... (h6) ...(nap)
300 ezer forint értékhatart eléré és azt P

meghaladé 0sszegU igénylés esetén)

Jévéhagyd (Kozigazgatasi llamtitkar
bruttd 1 millié forint értékhatart eléré
és azt meghaladé 0sszeg( igénylés
esetén)

20... (év)... (ho) ...(nap)
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A rendezvény résztvevéinek névsora

(Kitoltése kotelezd!)
BELSO (MINISZTERIUMI) RESZTVEVOK KULS® (NEM MINISZTERIUMI) RESZTVEVOK
— NEV/BEOSZTAS/INTEZMENY - — NEV/BEOSZTAS/INTEZMENY —

1. 1.

2. 2.

3. 3.

4. 4.

5. 5.

6. 6.

7. 7.

8. 8.

9. 9.
10. 10.
11. 11.
12. 12.
13. 13.
14. 14.
15. 15.
16. 16.
17. 17.
18. 18.
19. 19.
20. 20.
21. 21.
22. 22.
23. 23.
24. 24.
25. 25.
26. 26.
27. 27.
28. 28.
20. 20.
30. 30.
31. 31.
32. 32.
33. 33.
34. 34.
35. 35.
36. 36.
37. 37.
38. 38.
39. 39.
40. 40.
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2. melléklet a 2/2024. (I. 31.) PM utasitdshoz

PENZUGYMINISZTERIUM
Ugyintézd: ....oovveiiineiiineiinnes,

ELSZAMOLAS
SZEMELYI REPREZENTACIOS KERET FELHASZNALASAROL,
ILLETVE REPREZENTACIORA FELVETT ELOLEGROL

Kerettel rendelkezl MEVE: e
570 T4 e 1-1- PPt
Al aMtitKArSAG: e
Y V<= U =T ) V7-1=T PPt
Pénziigyi forras megnevezése: [[JHazai [JUNIOS:.cccvvivniineiininnen, CIEQYéb: coovviiiieeiieeiin,
EISZAmMOIAsi Id0SzZak: e
T (=3 001174 =T T TP
Felvett @l0leg: e

Fenti reprezentacids kiadas szakmai feladat ellatasaval 6sszefliggd, hivatalos célu targyalas, értekezlet alkalmaval
kerlt felhasznalasra.

Felmerdilt kiadast igazol6 szamlak:

Sorszam Szamla sorszama Szémla 6sszege (brutto Ft)

Osszesen

Keltezés: Budapest, 20...... (1Y) I (ho) ...... (nap)

Megjegyzés:

IGF tolti ki:

Elszamolt 6sszeg: ....ccceeeeneennnnnnnnnn. Ft
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3. melléklet a 2/2024. (I. 31.) PM utasitdshoz

A Protokoll Féosztaly altal adott sorszam: | ... ..

Az IGF altal adott kotelezettségvallalds szama: | ..o

A Protokoll Féosztaly ligyintézojének neve: | ... i

IGENYLOLAP
FORDITASI FELADATOK ELLATASAHOZ KAPCSOLODO SZOLGALTATASOK MEGRENDELESERE

Igénylé adatai:

[N =1 PP Tel: oo
0 T Y1 el ' PP
IGENYIE SZEIVEZELE EQYSEG NMEVE: ....uitititit ittt ettt et e e e e et et et et et et et e e e e e e e et e e e enenenenannes
AllaMtItKAISAG MEGNEVEZESE: . ...u.iiiee ettt ettt e
Forrds megnevezése: [ |Hazai [ JUNIOS: ....oevvvivniiniininnnns CTEQYED: i

A forditandé anyag adatai:

B A/l e
Terjedelme (karakterszam SZOKOZZEl @QYUTL): ...euiuiuieie ittt ittt e e et et e et e e enenan
NYEIVPAL: ot NYEIVIOL «.veiie e nyelvre
Tipus*: Szakforditas / lektoralt forditas / lektoralas

Forditas hatarideje (a Protokoll Féosztallyal egyeztetve): 20...... (8v) ...... (ho) ...... (nap)

Fordito:

Partner MEgNEVEZESE: ... ..ee ittt

El6zetes kalkulacio:
Kotelezettségvallalas 6sszege: netté ............ Ft+...... % afa, azazbruttd .................. Ft

Név Aldiras Déatum

Igénylé szervezeti egység vezetbje
(allamtitkar, helyettes allamtitkar, 20... (év)... (h9) ...(nap)
kabinetfénok, f6osztalyvezetd)

Protokoll Féosztaly vezetdjének

. 20... (év)... (ho) ...(nap)
engedélye

Pénzligyi ellenjegyz6 (Intézményi

20... (év)... (h9) ...
Gazdalkodasi Féosztaly) (€v).... h6) ....(nap)

Jévahagyo (Gazdalkodasért felels
helyettes allamtitkar bruttd

300 ezer forint értékhatart eléré és 20... (év)... (ho) ...(nap)
azt meghalado 6sszegu igénylés
esetén)

Joévahagyo (Kozigazgatasi
allamtitkar — bruttd 1 millié forint
értékhatart eléré és azt meghaladd
0sszegl igénylés esetén)

20... (év)... (ho) ...(nap)

* A megfeleld rész aldhtizandd!
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4. melléklet a 2/2024. (1. 31.) PM utasitdshoz
PENZUGYMINISZTERIUM

Ugyintézd: ....oovveiiineiiineiinnes,

ELSZAMOLAS A PROTOKOLL FOOSZTALY
REPREZENTACIOS KIADASAIRA FELVETT ELOLEGROL

Kerettel reNdEIKEZO NEVE: ... o e et e e ettt ettt e e e et e e et e et ettt

[ 522 10 0o - T T (o 572 N

2= Y2 (=1 (o] =T« PPN

FEINASZNAIAS: .ottt s

(U1 o] ] oY 7<= s PPN

Felmeriilt reprezentacids kiaddast igazolé szamlak:

Igénylélap Szdmla 6sszege .
Sorszém . Szallitd megnevezése Szémla sorszdma i Felhasznalas indokolasa
sorszama (brutté Ft)
Osszesen
Kidllitotta:
Keltezés: Budapest, 20...... (1Y) T (ho) ...... (nap)

Protokoll Féosztaly Gigyintéz6jének neve

Jévahagyta:

Keltezés: Budapest, 20...... (V) ceviriinninns (ho) ...... (nap)

Protokoll Féosztély vezetdje
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Az orszagos renddrfokapitany 1/2024. (I. 31.) ORFK utasitasa

a cigany szarmazasu fiatalok renddrré valasanak eldsegitése érdekében a Renddrség altal biztositott
tamogatasi rendszer létrehozasarél, valamint a rendori szervek ezzel kapcsolatos feladatairél sz616
1/2010. (OT 1.) ORFK utasitas médositasaroél

A jogalkotasrél sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rendérségrél szoléd 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan, a cigdny szdrmazésu fiatalok rendérré valdsanak eldsegitése
érdekében a Renddrség dltal biztositott tdmogatdsi rendszer létrehozasardl, valamint a rendéri szervek ezzel kapcsolatos
feladatairdl sz6l6 1/2010. (OT 1.) ORFK utasitas modositasara kiadom az alabbi utasitast:

1.

A cigany szarmazasu fiatalok rendérré valasanak eldsegitése érdekében a Rendérség altal biztositott tamogatasi
rendszer létrehozasarol, valamint a rendéri szervek ezzel kapcsolatos feladatairél sz616 1/2010. (OT 1.) ORFK utasitas
(a tovébbiakban: Utasitas) 1. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

,1. Az utasitds célja — a kozépiskoldkban és a szakiskoldkban nappali rendszer( iskolai oktatasban részt vevo,
valamint a fels6oktatasi intézmények nappali vagy levelezd képzés munkarendje szerint szervezett képzésében
tanuld roma szdrmazasu fiatalok tanulményai eredményes befejezésének elésegitése, tovabbd a renddrségi
dllomany utanpdtlasi bézisanak szélesitése érdekében - a roma szdrmazasu fiatalok részére a rendéri palya
vélasztasanak 6sztonzésére szolgaldé tdmogatdsi rendszer létrehozasa.”

Az Utasitas 4. pont nyit6 szovegrésze helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

.A kodzépiskoldkban és a szakiskoldkban nappali rendszer( iskolai oktatdsban részt vevé, valamint a felséoktatasi
intézmények nappali vagy levelezé képzés munkarendje szerint szervezett képzésében tanulé roma szarmazasu
fiatalok esetében egyaradnt szilkséges, hogy a pélydzé a pélydzat benyujtdsakor eleget tegyen az aldbbi
feltételeknek:”

Az Utasitas 6. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,6. A pdlydzék egészségligyi és pszichikai alkalmassagvizsgdlatdt a palydzat elbirdldsdra kotelezett szerv
egészségligyi szolgalata a kozépiskoldk és a szakiskoldk tanuléi esetében a rendvédelmi szakképzé intézménybe
jelentkezék alkalmassagi vizsgdlatara, a felsGoktatdsi intézmények hallgatéi esetében pedig a rendvédelmi
igazgatési alkalmazottak munkakori alkalmassagvizsgalatara irdnyadd jogszabdlyi rendelkezések alapjan végzi.
A 4. pont f) alpontja szerint vallalt alkalmassagvizsgalatokat a palyazat elbiralasa sordn kotelezé elvégezni.
A tamogatas id6tartama alatt évente legfeljebb egy alkalommal, amennyiben a palydzé egészségi, pszichikai
allapota ezt indokoltta teszi, tovabbi alkalmassagvizsgalatok is végezheték.”

Az Utasitas 11. pont e) alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

(A tdmogatdst a rendér-fékapitdnysdgok biztositjdk sajdt koltségvetésiik terhére, a k6zépfoku iskolai tanulmdnyok
hdtralévé idejére, az aldbbiak szerint:)

,€) 4,51 tanulmanyi atlag felett egy szakmai nap eltoltésére nyilik lehetéség valamely, teriletileg illetékes
rendvédelmi technikumban vagy a ROKK Rendérképz6 Akadémia adyligeti vagy szegedi Jarérképzé Tagozatan.”

. Az Utasités a kovetkezd 16/A. ponttal egésziil ki:

»16/A. A tdmogatasban részesithetd palyazék maximalis 1étszamarol a rendér-fékapitanysagok sajat hataskorben
dontenek”

Az Utasitas a kovetkez6 28. ponttal egészil ki:

,28. A cigany szarmazasu fiatalok rendorré valasanak elésegitése érdekében a Rendérség altal biztositott tdamogatasi
rendszer létrehozasarol, valamint a rendéri szervek ezzel kapcsolatos feladatairél sz616 1/2010. (OT 1.) ORFK utasitas
modositasardl szolé 1/2024. (1. 31.) ORFK utasitassal megéllapitott emelt 6sszegl juttatdsok csak a mddositas
hatalybalépését kovetden kiirt palydzatok esetén folydsithatéak.”

Az Utasitas 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

Az Utasitas 2. melléklete a 2. melléklet szerint médosul.

Az Utasitas 3. melléklete a 3. melléklet szerint médosul.

. Az Utasitas

a) 4. pont f) alpontjdban, 13. pontjdban a ,kozépfoku koznevelési intézmények” szovegrész helyébe
a,kozépiskolak és a szakiskoldk” szoveg;

b) 5. pont d) alpontjdban az ,alkalmassagi vizsgélatokhoz” szovegrész helyébe az ,alkalmassagvizsgalatokhoz”
szoveg;

c) 5. pont f) alpont fa) pontjaban a,jogviszony” szovegrész helyébe a,vagy a hallgatdi jogviszony” széveg;
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d)

e)

r

aa)

bb)

cc)

dd)

ee)

7. pontjaban, 8. pontjaban a ,kozépfoku kdznevelési intézményben” szovegrész helyébe a ,kdzépiskolakban
és a szakiskoldkban” széveg;

8. pontjdban a ,tanuléval” szbveg, a ,felsGoktatdsi
intézményben tanuldkkal” szévegrész helyébe a ,felsdoktatdsi intézmény hallgatéival” széveg;

|n

szbvegrész helyébe a ,tanuléval vagy hallgatéva

lll. fejezet cimében a ,kdzépfoku kdznevelési intézmények nappali tagozatan tanuld” szovegrész helyébe
a,kozépiskoldk és a szakiskoldk nappali rendszer( iskolai oktatasaban részt vevé” szoveg;

10. pontjdban a ,kozépfoku koznevelési intézmények nappali tagozatdnak” szovegrész helyébe
a,kozépiskolak és a szakiskoldk nappali rendszer( iskolai oktatasa” széveg;

11. pont nyitd szovegrészében a ,kdzépfoku iskolai” szovegrész helyébe a ,kozépiskolai vagy szakiskolai”
szoveg;

11. pont b) alpontjaban a,25.000" szévegrész helyébe az,50 000" szoveg;

11. pont c) alpontjdban a,4500" szovegrész helyébe a, 15 000" szveg;

11. pont d) alpont da) pontjdban a,2000" szovegrész helyébe a, 10 000" széveg;

11. pont d) alpont db) pontjdban a,3000" szovegrész helyébe a, 15 000" szbveg;

11. pont d) alpont dc) pontjaban a,4000” sz6vegrész helyébe a,20 000" széveg;

11. pont d) alpont dd) pontjaban az,5000" szovegrész helyébe a,25 000" széveg;

12. pontjaban a,megyénként” szovegrész helyébe a,varmegyénként” széveg;

15. pontjdban a ,rendészeti koznevelési intézménybe” szovegrész helyébe a ,rendvédelmi szakképzd
intézménybe” szoveg, az,alkalmassagi vizsgalatara” szovegrész helyébe az,alkalmassigvizsgalatra” széveg;

IV. fejezet cimében a ,nappali vagy levelezé tagozatos” szovegrész helyébe a ,nappali vagy levelezé képzés
munkarendje szerint szervezett képzésében részt vevé” szoveg;

19. pont a) pontjdban a ,nappali tagozatos” szovegrész helyébe a ,nappali képzés munkarendje szerint
szervezett képzésben részt vevd” szoveg;

19. pont b) pontjadban a ,levelezé tagozatos” szévegrész helyébe a ,levelezd képzés munkarendje szerint
szervezett képzésben részt vevd” szoveg;

21. pontjdban a,tanulok” szévegrész helyébe a,hallgaték” széveg;

1. melléklet cimében a ,kdzépfoku koznevelési intézmények” szovegrész helyébe a ,kdzépiskoldk és
a szakiskolak” széveg;

1. melléklet ,Palyazati feltételek” alcimében a ,kozépfoku koznevelési intézmények” szbvegrész helyébe
a,kozépiskoldk és a szakiskoldk” szbveg, a ,nappali tagozatdn” szovegrész helyébe a,nappali rendszer( iskolai
oktatasan” szoveg, a,kozépfoku kdznevelési intézmény” szovegrész helyébe a,kdzépiskola” szoveg;

1. melléklet ,A tdmogatds formdja, mértéke” alcimében a ,kdzépfokl kdznevelési intézményben” szovegrész
helyébe a, kdzépiskoldban vagy szakiskoldban” szoveg;

1. melléklet ,A tdmogatds formdja, mértéke” alcim b) pontjdban a ,25 000" szévegrész helyébe az ,50 000"
szoveg;

1. melléklet A tdmogatas formaja, mértéke” alcim c) pontjaban a,4500” sz6vegrész helyébe a, 15 000" szoveg;
1. melléklet ,A tdmogatas formdja, mértéke” alcim d) pont da) alpontjaban a ,2000" szovegrész helyébe
a,10 000" szoveg;

1. melléklet ,A tdmogatas formdja, mértéke” alcim d) pont db) alpontjdban a ,3000” szovegrész helyébe
a,15 000" széveg;

1. melléklet ,A tdmogatas formaja, mértéke” alcim d) pont dc) alpontjadban a ,4000” szOvegrész helyébe
a,20 000" szoveg;

1. melléklet ,A tdmogatas formaja, mértéke” alcim d) pont dd) alpontjdban az ,5000” szévegrész helyébe
a,25 000" szoveg;

1. melléklet ,Egyéb tudnivalék” alcimében az ,alkalmassagi vizsgalatokhoz” szovegrész helyébe
az ,alkalmassagvizsgélatokhoz” széveg, a ,koznevelési intézmény” szovegrész helyébe a ,kdzépiskola vagy
a szakiskola” szoveg, az ,alkalmassaganak vizsgalatat” szovegrész helyébe az ,alkalmassagvizsgalatat” szoveg,
a ,rendészeti oktatdsi” szovegrész helyébe a ,rendvédelmi szakképzd” széveg, az ,alkalmassagi vizsglatara”
szbvegrész helyébe az ,alkalmassagvizsgalatara” szoveg, az ,alkalmassagi vizsgélatokat” szovegrész helyébe
az ,alkalmassagvizsgalatokat” szoveg, az ,alkalmassagi  vizsgalatok” szbvegrész  helyébe
az ,alkalmassagvizsgélatok” széveg, az ,alkalmassdgi vizsgalat” szévegrész helyébe az ,alkalmassagvizsgalat”
szoveg;

2. melléklet 1. pont nyitd szdvegrészében és 5. pontjaban a ,kozépfoku koznevelési intézményben”
szOvegrész helyébe a ,kdzépiskolaban vagy szakiskoldban” szoveg;
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2. melléklet 1. pont b) alpontjadban a,25 000" szovegrész helyébe az,50 000" széveg;
gg) 2. melléklet 1. pont ) alpontjéban a,4500" szovegrész helyébe a, 15 000" szbveg;
hh) 2. melléklet 1. pont d) alpont da) pontjéban a,2000" szovegrész helyébe a, 10 000" szbveg;
ii) 2. melléklet 1. pont d) alpont db) pontjaban a,3000" szbvegrész helyébe a, 15 000" szoveg;
J)
kk) 2.
1) 3.

)
)
melléklet 1. pont d) alpont dc) pontjdban a,4000” szovegrész helyébe a, 20 000" szveg;
melléklet 1. pont d) alpont dd) pontjaban az,5000" szévegrész helyébe a,25 000" szoveg;
melléklet cimében a ,nappali vagy levelezd tagozatan” szovegrész helyébe a ,nappali vagy levelezé képzés
munkarendje szerint szervezett képzésén” szoveg;

mm) 3. melléklet,Palyazati feltételek” alcimében a ,nappali vagy levelezé tagozatan” szévegrész helyébe a,nappali
vagy levelez6 képzés munkarendje szerint szervezett képzésén” szdveg, a ,levelez6 tagozaton” szovegrész
helyébe a,levelezd képzés munkarendje szerint szervezett képzésen” szoveg;

nn) 3. melléklet ,Egyéb tudnivalék” alcimében a ,tanuldi jogviszony” szdvegrészek helyébe a ,hallgatoi
jogviszony” széveg, az ,alkalmassdganak vizsgélatat” szévegrész helyébe az ,alkalmassagvizsgalatat” széveg,
az ,alkalmassdgi vizsgdlatdra” szovegrész helyébe az ,alkalmassdgvizsgélatdra” szoveg, az ,alkalmasségi
vizsgélatokat” szovegrész helyébe az ,alkalmassagvizsgalatokat” széveg, az ,alkalmassagi vizsgéalatok”
szbvegrész helyébe az ,alkalmassagvizsgalatok” szoveg, az ,alkalmassagi vizsgalat” szovegrész helyébe
az,alkalmassagvizsgalat” szoveg

Iép.

11. Ez az utasitas a kdzzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
12. Ez az utasitas a hatalybalépését kovetd napon hatélyat vesziti.

Dr. Balogh Jdnos r. altdbornagy s. k.,
orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet az 1/2024. (I. 31.) ORFK utasitdshoz

1. Az Utasitas 1. melléklet,,A tamogatas formaja, mértéke” alcim e) pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(A pdlydzatot elnyerék szdmdra a tdmogatdst a rendér-fékapitdnysdgok biztositidk sajdt kéltségvetésiik terhére,
a kézépfoku kéznevelési intézményben folytatott tanulmdnyok hdtralévé idejére az aldbbiak szerint:)
,€) 4,51 tanulmanyi atlag felett egy szakmai nap eltoltésére nyilik lehet6ség valamely, teriiletileg illetékes
rendvédelmi technikumban vagy a ROKK Rendérképz6 Akadémia adyligeti vagy szegedi Jarérképzé Tagozatan.”

2. Az Utasitas 1. melléklet,Egyéb tudnivaldk” alcim a) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés [ép:
(Az egészségligyi alkalmassdgvizsgdlat sordn bemutatni sziikséges szakorvosi leletek:)

,a) a palyazati felhivast kozzétevd renddr-fékapitanysdg altal rendelkezésre bocsatott, a haziorvos altal kitoltott
kérdoiv;”

2. melléklet az 1/2024. (I. 31.) ORFK utasitdshoz

Az Utasitas 2. melléklet 1. pont e) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(A e Renddér-fékapitdnysdg vdllalja, hogy a tdmogatott részére
20......... -t6l kezdéddben a kbzépfoku kéznevelési intézményben folytatott tanulmdnyai hdtralévé idejére az aldbbi

juttatdsokat biztositja:)
,€) 4,51 tanulmanyi atlag felett egy szakmai nap eltoltésére nyilik lehetéség valamely, teriletileg illetékes
rendvédelmi technikumban vagy a ROKK Rendérképz6 Akadémia adyligeti vagy szegedi Jarérképzé Tagozatan.”

3. melléklet az 1/2024. (I. 31.) ORFK utasitdshoz

Az Utasitas 3. melléklet,,Egyéb tudnivaldk” alcim a) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(Az egészségligyi alkalmassdgvizsgdlat sordn bemutatni sziikséges szakorvosi leletek:)

,a) a palyazati felhivast kdzzétevé renddr-fékapitanysag altal rendelkezésre bocsétott, a haziorvos éltal kitoltott
kérdoiv;”
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Az orszagos renddrfokapitany 2/2024. (I. 31.) ORFK utasitasa
a jogi szakvizsgahoz sziikséges joggyakorlati id6 igazolasaroél

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint a Rend6rségrél szold 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan, az altalanos rendérség feladatok ellatasara létrehozott szervnél
a jogi szakvizsgahoz szlikséges joggyakorlati id6 igazolasédnak eljarasrendjére kiadom az aldbbi utasitast:

1. Az utasitas hatalya

1. Az utasitas hatdlya
a) az Orszagos Renddr-fékapitanysagra (a tovabbiakban: ORFK);
b) a Készenléti Renddrségre, a Replil6téri Renddr Igazgatésagra, a Nemzetkdzi Blnugyi Egylttmikodési
Kozpontra, a Rendérségi Oktatasi és Kiképz6 Kozpontra, a Nemzetkozi Oktatdsi Kdzpontra és a varmegyei
(févérosi) rendér-fékapitanysdgokra (a tovabbiakban egyiitt: terlleti szerv);
c) a renddrkapitanysagokra és a hatarrendészeti kirendeltségekre (a tovabbiakban egyutt: helyi szerv)
[az a)-c) alpont a tovabbiakban egytt: Renddrséqg] és azok személyi dllomanyara terjed ki.
2. A jogi szakvizsgardl szolé 5/1991. (IV. 4.) IM rendelet (a tovabbiakban: IM rendelet) 2. § (2) bekezdés a) pont
ac) alpontja szerint teljesitett joggyakorlat idétartamanak igazoldsardl szol6 iratot (a tovabbiakban: igazolds)
az utasitadsban meghatarozott eljarasrend szerint kell kiallitani.

2. A kérelem benyujtasa, jovahagyasa és ellenjegyzése

3. Az igazolds kidllitdsa érdekében a humanigazgatasi szakszolgalat utjan kérelmet kell benyujtani a munkaltatoi

jogkor gyakorléjahoz.
4. Akérelemnek a kdvetkezé adatokat kell tartalmaznia:

a) a kérelmez6
aa) neve és szliletési neve,
ab) szlletési helye és ideje,
ac) anyja szlletési neve,
ad) allomanykategériaja, rendfokozata,
ae) szolgalati helye, munkavégzésének helye,
af) szolgdlati beosztdsa, munkakore,
ag) munkahelyi elérhetésége (e-mail-cim és BM-telefonszam);

b) annak (azoknak) a szolgalati beosztas(ok)nak, munkakor(dk)nek a megnevezése, leirasa és az abban eltoltott
id6szak(ok), valamint a munkaidé pontos megjelolése, amely(ek)nek betoltésére tekintettel a kérelmezd
az igazolas kidllitasat kéri;

<) annak (azoknak) a jogi szakvizsgéval rendelkezd személy(ek)nek a neve, aki(k)nek az irdnyitasa, ellenérzése
mellett a kérelmezd a b) alpont szerinti id6szakban a munkajat végezte.

5. A kérelemhez csatolni kell annak (azoknak) a jogi szakvizsgaval rendelkez6 személy(ek)nek az IM rendelet 3. szamu
melléklete szerinti nyilatkozatdt (a tovabbiakban: nyilatkozat), aki(k\nek az irdnyitasa, ellenérzése mellett
a kérelmez6 a 4. pont b) alpontja szerinti idészakban a munkdjat végezte, valamint a kérelemben megjelolt
szolgdlati beosztds(ok)hoz, munkakor(6k)hoz kapcsoldédd munkakari leirds(oka)t.

6. Amennyiben a kérelmezd a joggyakorlata idejét olyan szolgalati beosztasokban, munkakdrokben toltétte, amelyek
kilonb6zé munkaltatédi jogkorgyakorldkhoz kapcsolddnak, az érintett munkaltatoéi jogkdrgyakorldkhoz kilon-kildn
kell kérelmet benyujtani.

7. A huménigazgatési szakszolgalat
a) a személyugyi nyilvantartas és a kérelmezd éltal kotelezéen csatolandd, az 5. pontban meghatarozott iratok

alapjan ellen6rzi a 4. pontban foglalt adatokat;

b) a jogszabdlyban és az utasitdsban foglalt feltételeknek torténé megfelelés esetén elkésziti az igazolds
tervezetét.

8. A humanigazgatasi szakszolgdlat az igazolds tervezetét és a nyilatkozatot, valamint az igazoldsban megjeldlt
szolgdlati beosztas(ok)hoz, munkakor(6k)hoz kapcsolddd munkakori leirds(oka)t a kérelem beérkezését kovetd
15 napon belll felterjeszti az 4allomanyilletékes parancsnoknak, a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

(a tovdbbiakban: munkaltatéi jogkdr gyakorldja). A 15 napos hataridébe a hianyosan benyujtott kérelem miatti

hidnypétlds idétartama nem szamit bele.

Amennyiben a munkaltatoi jogkor gyakorléja

a) a helyi szerv vezetéje, az altala kidllitott igazolast jévahagyasra felterjeszti a terlileti szerv vezetéjének;

b) a terileti szerv vezetéje vagy az ORFK szervezeti egységének vezetdje, az altala kidllitott igazolast
ellenjegyzésre megkuldi az ORFK Hivatal hivatalvezet6jének;

<) az orszagos renddrfékapitany, az igazolast a személyiigyi orszagos rendérfékapitany-helyettes ellenjegyzésre
megkdildi az ORFK Hivatal hivatalvezetdjének.

A 9. pont a) alpontja szerint jovahagyédsra megkildott igazoldshoz mellékelni kell a kérelmet és a nyilatkozato(ka)t,

valamint az igazoldsban megjel6lt szolgalati beosztas(ok)hoz, munkakor(6k)hoz kapcsolddd munkakori leirds(oka)t.

A terlleti szerv vezet6je a jovahagyas el6tt megvizsgalja az igazolas kiadasa - jogszabalyi és az utasitasban foglalt —

feltételeinek fennallasat. Amennyiben az igazolas kiadasanak feltételei fennallnak, a 9. pont a) alpontja szerint

felterjesztett iratok beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az igazolast ellenjegyzésre megkildi az ORFK Hivatal

hivatalvezet6jének. A 15 napos hatdridébe a hidnyosan megkildott igazolds miatti hianypétlds idétartama

nem szamit bele.

A 9. pont b) és c) alpontja szerint ellenjegyzésre megkildétt igazolashoz mellékelni kell a kérelmet és

a nyilatkozato(ka)t, valamint az igazolasban megjeldlt szolgalati beosztas(ok)hoz, munkakor(6k)hoéz kapcsolddo

munkakdri leiras(oka)t.

Az ORFK Hivatal hivatalvezetdje az ellenjegyzést megel6z6en megvizsgdlja, hogy az igazolds kiadasanak

el6készitése és jévahagydsa sordn az utasitdsban foglalt eljdrasrend betartdsaval jartak-e el.

Az ORFK Hivatal hivatalvezetdje az ellenjegyzett igazolast az ellenjegyzésre megkuildését koveté 15 napon belil

visszakdldi a 9. pont b) vagy c) alpontja szerinti vezetének. A 15 napos hatédridébe a hidnyosan megkiildott kérelem

miatti hianypotlas id6étartama nem szamit bele.

3. A joggyakorlati id6

Az igazolas kidllitdsahoz joggyakorlati id6ként olyan idészak vehetd figyelembe, amelyet az utasitas hatalybalépését
kovetben

a) a kérelmez6
aa) az 1. mellékletben meghatérozott szolgdlati beosztasban vagy
ab) a 2. mellékletben meghatarozott rendvédelmi igazgatasi munkakorben vagy
ac) jogi végzettséget igénylé munkavallaléi munkakorben
toltott el; és
b) a kérelmezd a szolgalati vagy munkakéri feladatai végrehajtasa soran
ba) a biinteteljarassal,
bb) a szabalysértési eljarassal,
bc) a kozigazgatasi hatosagi eljarassal,
bd) a fegyelmi vagy a kartéritési eljardssal,
be) a jogi, a normaalkotdsi, a humanigazgatasi vagy a kdzbeszerzési tigyekkel,
bf) a Rendérség szerveinek szakmai ellenérzésével

Osszefliggd, érdemi tigyintézdi feladatokat latott el.
Erdemi (igyintéz6i tevékenységnek tekintheté kiilondsen a 15. pont b) alpontjdban meghatérozott eljarasokban,
tgyekben
a) az okiratok, megkeresések és hatarozatok készitése;
) az eljarasi cselekmények végrehajtasa;
) az adott Gigyben eljar6 ligyésszel torténd egyeztetés;

o o

d) a jogi allasfoglalasok készitése;

e) a jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyozdé eszkozok és belsé normak el6készitésében torténd
kdzremUkodés;

f) a szerz6dések, megallapodésok szerkesztése; valamint

g) a jogi képviseleti tevékenység ellatasa.
Az adott id6szak joggyakorlatként torténé figyelembevételéhez sziikséges, hogy a kérelmezé ezen idészakra
érvényes munkakori leirdsa a joggyakorlat szempontjabdl figyelembe vehetd tevékenységeket munkakori
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

feladatként, valamint a 15. pont a) alpont ac) pontja szerinti munkavallaléi munkakorben torténé foglalkoztatas
esetén az okleveles jogdsz végzettséget a munkakdr betdltéséhez sziikséges feltételként tartalmazza.

4. A joggyakorlati id6 kezdete

A kérelmezé - amennyiben a 15. és 16. pontban foglalt feltételeknek megfelel, és kdzvetlen szolgalati eldljardja,
kozvetlen vezetdje jogi szakvizsgaval nem rendelkezik — az ezen alcim szerinti joggyakorlaténak megkezdését és
a joggyakorlat szakmai irdnyitasat, ellendrzését végzé személy kijelolését a munkaltatdi jogkdr gyakorlojénal
a szolgalati Ut betartdsaval benyujtott kérelmében (a tovabbiakban: mentorkijel6lési kérelem) kezdeményezheti.
A kérelmez6é munkaltatoéi jogkor gyakorldja a mentorkijel6lési kérelem beérkezését koveté 15 napon belll dont
a mentorkijel6lési kérelemben foglaltak engedélyezésérél, amennyiben a munkakdri leirds a 15. pontban foglalt
tevékenységeket nem tartalmazza, annak médositasardl és az 5. alcim szerint a joggyakorlat szakmai irdnyitdsat,
ellendrzését végzd személy kijelolésérdl vagy a kérelem indokolt elutasitadsarél. A munkaltatdi jogkor gyakorldja
az el6zbek szerinti dontésérél a kérelmezdt irdsban tajékoztatja.
Amennyiben a kérelmez6é munkaltatéi jogkdr gyakorldja a mentorkijeldlési kérelmet tdmogatja, és a vezetése ald
tartozo rendéri szervnél az 5. alcim szerint a joggyakorlat szakmai irdnyitasat, ellen6rzését végzé személy nem
jelolhet6 ki, a mentorkijeldlési kérelmet — annak beérkezésétdl szamitott 10 napon belil - a joggyakorlat szakmai
iranyitasat, ellenérzését végz6 személynek a varmegyei (févarosi) rendér-fékapitanysag, a Készenléti Renddrség,
illetve az ORFK allomanyabdl torténé kijelolése érdekében felterjeszti
a) a helyi szerv iranyitasat ellaté varmegyei (févérosi) rendér-fékapitanysdg vezetdjének, ha a kérelmezd
munkaltatoi jogkor gyakorldja a helyi szerv vezetdje;
b) a Készenléti Renddrség parancsnokdnak, ha a kérelmezé munkdltatéi jogkor gyakorldja a Készenléti
Rendérség igazgatdja;
c) az orszagos renddrfékapitanynak, ha a kérelmezé munkaltatdi jogkor gyakorldja a bliniigyi, a rendészeti,
a gazdasagi vagy a személyligyi orszagos rendérfékapitany-helyettes.
A vérmegyei (févérosi) rendér-fékapitdnysdg vezetje, a Készenléti Rend6rség parancsnoka, az orszagos
rendérfékapitdny — amennyiben a mentorkijel6lési kérelmet tdmogatja — a 20. pont szerinti esetben intézkedik
a kérelmezd tekintetében a joggyakorlat szakmai iranyitasat, ellenérzését végzd személy kijellésére, és errdl
irdsban, a mentorkijelolési kérelem beérkezését koveté 10 napon belil, a mentorkijeldlési kérelem egyideji
visszakuldésével tdjékoztatja a kérelmez6é munkaltatéi jogkor gyakorldjat.
A kérelmezd munkaltatoi jogkor gyakorldja a 21. pont szerint visszakiildott mentorkijel6lési kérelem beérkezését
kovetden a kérelmez6t soron kiviil, irdsban tajékoztatja a mentorkijeldlési kérelemben foglaltak engedélyezésérél és
az 5. alcim szerint a joggyakorlat szakmai irdnyitdséra, ellenérzésére a 21. pont szerint kijel6lt személyrél, tovabba
amennyiben a munkakori leirds a 15. pontban foglalt tevékenységeket nem tartalmazza, intézkedik annak
modositasara.
A joggyakorlati idé kezdete a kérelmezé 19. pont szerint mddositott munkakdri leirasa atvételének napja.
Amennyiben a kérelmezé munkakori leirdsa a mentorkijellési kérelem benyujtdsat megel6z6en is tartalmazta
a 15. pontban foglalt tevékenységeket, a joggyakorlati idé kezdete a joggyakorlat szakmai irdnyitasat, ellenérzését
végzd személy kijel6lésérdl rendelkezé dontés meghozataldnak napja.
Amennyiben a 15-17. pontban foglalt feltételeknek megfelelé kérelmezé kdzvetlen szolgalati eldljardja, kozvetlen
vezetbje jogi szakvizsgaval rendelkezik, a joggyakorlati id6 kezdete a 15. pont szerinti szolgélati beosztas, munkakor
betoltésének kezdé idépontjat koveté azon idépont, amikortdl a kérelmezé a feladatait a jogi szakvizsgéval
rendelkezé kozvetlen szolgalati eldljardja, kdzvetlen vezetdje szakmai irdnyitdsa mellett megkezdte.

5. A joggyakorlat szakmai iranyitasa, ellendrzése

A 4. pont c) alpontjdban meghatarozottak szerinti személyként elsésorban a kérelmezé jogi szakvizsgaval
rendelkezé kozvetlen szolgalati eldljarojat, kozvetlen vezetdjét kell feltlintetni.

Amennyiben a kérelmezé kozvetlen szolgalati eldljardja, kdzvetlen vezetbje jogi szakvizsgaval nem rendelkezik,
vagy a beszamitani kért joggyakorlati id6 egészének vagy egy részének tartama alatt nem rendelkezett, a 4. pont
c) alpontja szerinti személyként az adott rendéri szervnél, helyi szerv esetében a helyi szerv irdnyitasat ellato
varmegyei (févarosi) rendér-fékapitanysagon foglalkoztatott azon jogtanacsos vagy jogi szakvizsgéaval rendelkezd
mas személy szerepeltethetd, aki a kérelmezé jogi szakvizsgara felkésziilését tamogatta, és a 15. pont szerinti
tevékenységét a joggyakorlati id6 alatt a 27. pontban foglaltak szerint figyelemmel kisérte.
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.

37.

A 26. pont szerinti esetben az adott id6szak joggyakorlatként torténd figyelembevételéhez sziikséges az is, hogy
a jogtandcsos vagy a jogi szakvizsgdval rendelkezé mas személy a kérelmezé felkésziilését és a 15. pont szerinti
tevékenységét a jogi szakvizsga megszerzéséhez sziikséges gyakorlati ismeretek elsajatitdsa érdekében
a joggyakorlati idé alatt rendszeresen, kiilondsen személyes konzultaciok és egyeztetések soran figyelemmel kisérje.
A jogtanacsos vagy a jogi szakvizsgaval rendelkezé mas személy a kérelmezé felkésziilésének és a 15. pont szerinti
tevékenységének figyelemmel kisérését a jogtanacsos vagy a jogi szakvizsgaval rendelkez6 mas személy
a munkaltatoi jogkor gyakorléjanak feladatmeghatarozasa alapjan hajtja végre.

A jogtandcsos vagy a jogi szakvizsgaval rendelkezé mds személy a joggyakorlat szakmai irdnyitaséval és
ellenérzésével kapcsolatos tevékenységét dokumentalja, és arrél rendszeresen, legaldbb negyedévente irdsban
beszamol a kérelmezé munkaltatéi jogkort gyakorld eldljarojanak.

A 19. és a 26. pont szerinti jogtandcsos vagy jogi szakvizsgaval rendelkezé mas személy a 27-29. pont alapjan
végzett tevékenységét azonos idszakban legfeljebb 4 f6 kérelmezé tekintetében lathatja el.

A 19. és a 26. pont szerinti jogtandcsos vagy jogi szakvizsgaval rendelkezd mas személy a 27-29. pont alapjan
végzett tevékenységét megbizas keretében latja el, amelyért havonta, kérelmezénként a rendvédelmi illetményalap
50%-anak megfelelé megbizasi dij illeti meg. A megbizési dij folydsitasdnak idétartama a kijeloléstdl a nyilatkozat
kidllitasaig, de legfeljebb 3 évig tart.

Amennyiben a jogtandcsosnak vagy a jogi szakvizsgaval rendelkez6 mds személynek a Rendérség adott
munkaltatéjanal fenndllé szolgalati jogviszonya, rendvédelmi igazgatési szolgélati jogviszonya vagy munkaviszonya
megszUnik, szlinetel, vagy ugy mddosul, hogy a tovabbiakban az 5. alcim szerinti feladatait nem tudja ellatni,
legkésébb a jogviszonyt érinté valtozast kdveté 15 napon belll a 29. pont szerinti utolsé beszdmolé 6ta eltelt
id6északra vonatkozoan elkésziti és a kérelmezé munkaltatoi jogkort gyakorlo eldljaréjanak megkildi a joggyakorlat
szakmai irdnyitasaval és ellenérzésével kapcsolatos tevékenységét lezard beszamoldt, valamint kiadja az addig eltelt
id6szakra vonatkozdan a nyilatkozatot.

Amennyiben a kérelmezének a Renddrség adott munkaltatdjanal fennallé jogviszonya megsziinik, szlinetel, vagy
a jogviszonya fenntartasa mellett olyan szolgalati beosztast, munkakort Iat el, amely esetén a 15. pontban foglalt
feltételek nem allnak fenn, a valtozas kezdé idépontjat megelézd idészakra vonatkozdan a jogtandcsos vagy a jogi
szakvizsgaval rendelkezé mas személy legkésdbb a jogviszonyt érinté véltozast kdvetd 15 napon beliil elkésziti és
a kérelmezé munkaltatéi jogkort gyakorld eldljarojanak megkildi a joggyakorlat szakmai irdnyitasaval és
ellenérzésével kapcsolatos tevékenységét lezard beszamolot, valamint kiadja az addig eltelt idészakra vonatkozoéan
a nyilatkozatot.

6. A munkaltato tajékoztatasa a nyilatkozat kiadasarol

A jogtanacsos vagy a jogi szakvizsgdval rendelkezé mas személy a nyilatkozat kiallitasarél koteles irdsban,
a nyilatkozat masolati példanydnak megkildésével soron kivil tdjékoztatni az dltala felligyelt kérelmezé
munkaltatoi jogkor gyakorléjat.

7.Zaro rendelkezések

Ez az utasitas 2024. februdr 1-jén lép hatélyba.

Az igazolds kiallitdsaval kapcsolatban keletkezett iratok megérzési idejének meghatarozasa tekintetében
az ORFK Hivatal hivatalvezetéje 2024. december 31-éig kezdeményezi az Iratkezelési Szabdlyzatrél szélo
40/2017. (XIl. 29.) ORFK utasitds médositasat.

Az utasitds alapjan az IM rendelet 2. § (2) bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti igazolast — a 25. pontban foglaltak
kivételével — csak az utasitds hatalybalépését koveté idészakra vonatkozdan lehet kidllitani.

Dr. Balogh Jdnos r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany
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1. melléklet a 2/2024. (1. 31.) ORFK utasitdshoz

Az igazolas kiallitasahoz teljesitend6 joggyakorlati id6 szempontjabél figyelembe veheté
szolgalati beosztasok

kiemelt féreferens

kiemelt féreferens (kiberblnozési)
kiemelt fényomozé

kiemelt féel6add

kiemelt féel6ado (kiberb(indzési)
kiemelt févizsgalod

kiemelt féellenér

© NOo Uk wWN =

fényomozo
9.  fényomozd (kiberblinozési)
10.  févizsgald
11.  féeléadd
12.  féeléadé (kiberblindzési)
13.  féellendr
14.  nyomozotiszt
15.  nyomozdtiszt (kiberblindzési)
16.  vizsgalotiszt
17.  eléadod .
18.  ellen6r
19.  el6addll.

2. melléklet a 2/2024. (I. 31.) ORFK utasitdshoz

Az igazolas kiallitasahoz teljesitend6 joggyakorlati id6 szempontjabél figyelembe veheté
rendvédelmi igazgatasi szolgalati jogviszonyban betdltheté6 munkakdrok

1. Ugyintézé (HR, hivatali, rendészeti, blintigyi, ellen6rzési)

2. szaklgyintézé (HR, jogi, hivatali, adatvédelmi, rendészeti, blintigyi, komplex nyomozati tevékenységet ellato,
ellendrzési)

3. féligyintézé (HR, hivatali, adatvédelmi, rendészeti, binlgyi, jogi, kdzbeszerzési, komplex nyomozati

tevékenységet ellatd, ellendrzési)
4. kiemelt Ggyintézé (HR, hivatali, adatvédelmi, rendészeti, blnugyi, jogi, kdzbeszerzési, ellenbrzési)
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lll. Kozlemények

A Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga kozleménye
a felszamolok névjegyzékére vonatkozo valtozasokrol

A Szabdlyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatésaga a felszamolok névjegyzékérél széld 14/2021. (X. 29.) SZTFH rendelet
4. 8§ (3) bekezdése alapjan a felszamoldk névjegyzékére vonatkozé kovetkezo valtozasokat teszi kdzzé:

A csédeljarasrél és a felszamolasi eljarasrdl szol6 1991. évi XLIX. torvény 27/A. § (6a) bekezdése alapjan vezetett
hatésagi nyilvantartasbdl torolve:

Felszamolo: Kossuth Holding Valsagkezeld és Felszdmold Zéartkorien Mikédé Részvénytérsasag
Cégjegyzékszém: 01-10-044789
Székhely: 1075 Budapest, Rumbach Sebestyén utca 15/B.

A valtozas idépontja: 2024. januér 16.
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A K6z6sen Epito Polgarok Partja 2022. évi pénziigyi kimutatasa
a partok miikodésérdl és gazdalkodasarél sz616 torvény szerint

»A kdzzétett adatokat kdnyvvizsgalé nem ellenérizte!”

Bevételek (Adatok forintban)

1. Tagdijak 100 000
2. Kdzponti koltségvetésbdl szarmazd tdmogatas

3. A pért orszaggytilési képvisel6csoportjdnak nyujtott allami tdmogatdas

4. Egyéb hozzajérulasok, adomanyok (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve)
5. A part altal alapitott korlétolt felel6sségi tarsasdg nyereségébdl szarmazo bevétel
6. Egyéb bevétel

Osszes bevétel a gazdasagi évben 100 000

O O O O o

Kiadasok

1. Tdmogatas a part orszaggydlési képvisel6csoportja szamara
2.TAmogatds egyéb szervezeteknek

3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszegek

4. MUkodési kiadasok

5. Eszkdzbeszerzés

6. Politikai tevékenység kiadésa

7. Egyéb kiadasok

Osszes kiadas a gazdasagi évben

O O O O © o o o

Budapest, 2023. marcius 31.

Gilicze Szabina Anna s. k.,
elnok
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Az Uj Kezdet Part 2020. évi pénziigyi kimutatasa
a partok miikodésérdl és gazdalkodasarél sz616 torvény szerint

Bevételek (Adatok forintban)
1. Tagdijak 145 000
2. Kozponti koltségvetésbdl szarmazd tdmogatas 0
3. A pért orszaggytilési képvisel6csoportjanak nyujtott allami tdmogatdas 0
4. Egyéb hozzéjarulasok, adomanyok (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve) 298 000
5. A part altal alapitott korlatolt felel6sségi tarsasag nyereségébdl szarmazo bevétel 0
6. Egyéb bevétel 0
Osszes bevétel a gazdasagi évben 443 000
Kiadasok

1.TdAmogatés a part orszaggylési képviselécsoportja szamara 0
2.Tdmogatas egyéb szervezeteknek 0
3. Vdllalkozasok alapitdsara forditott 0sszegek 0
4. MUikodési kiadasok 242000
5. Eszkozbeszerzés 0
6. Politikai tevékenység kiadésa 34000
7. Egyéb kiadasok 0
Osszes kiadas a gazdasagi évben 276 000

Dr. Sért6-Radics Istvdn s. k.,
elndk
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Az Uj Kezdet Part 2021. évi pénziigyi kimutatasa
a partok miikodésérdl és gazdalkodasarél sz616 torvény szerint

Bevételek (Adatok forintban)
1. Tagdijak 18 000
2. Kozponti koltségvetésbdl szarmazd tdmogatas 0
3. A pért orszaggytilési képvisel6csoportjanak nyujtott allami tdmogatdas 0
4. Egyéb hozzéjarulasok, adomanyok (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve) 170 000
5. A part altal alapitott korlatolt felel6sségi tarsasag nyereségébdl szarmazo bevétel 0
6. Egyéb bevétel 0
Osszes bevétel a gazdasagi évben 188 000
Kiadasok

1.TdAmogatés a part orszaggylési képviselécsoportja szamara 0
2.Tdmogatas egyéb szervezeteknek 0
3. Vdllalkozasok alapitdsara forditott 0sszegek 0
4. MUikodési kiadasok 281 000
5. Eszkozbeszerzés (értékcsokkenés) 6 000
6. Politikai tevékenység kiadésa 857000
7. Egyéb kiadasok 0
Osszes kiadas a gazdasagi évben 1144 000

Dr. Sérté-Radics Istvdn s. k.,
elnok

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.
A szerkesztésért felelGs: dr. Bird Attila.
A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhetd el.
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