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R Utasitasok

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 4/2023. (IV. 20.) MvM utasitasa
a fejezeti kezelésii el6iranyzatokkal és a kozponti kezelésii el6iranyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrél
és hataskorokrol szol6 4/2016. (11l. 10.) MvM utasitas modositasarol

A jogalkotdsrol sz6élé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, az éllamhdztartasrol széld 2011. évi
CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésére, valamint az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet 13. § (3) bekezdésére figyelemmel — az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 13. § (3a) bekezdése alapjan a miniszterelnok altaldnos helyettesével és a terlletfejlesztési miniszterrel
egyetértésben — a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A fejezeti kezelésli el6irdnyzatokkal és a kdzponti kezelés(i elSirdnyzatokkal kapcsolatos eljarasi rendrdl és
hataskorokrél szolé 4/2016. (11l. 10.) MvM utasitas (a tovabbiakban: MvM utasitas) a kovetkez6 51/B. §-sal egészul ki:
,51/B. § Ezen utasitasnak a fejezeti kezelésu el6iranyzatokkal és a kdzponti kezelésu elGiranyzatokkal kapcsolatos
eljarasi rendrél és hataskorokrél szélé 4/2016. (lll. 10.) MvM utasitds mddositasardl szélé 4/2023. (IV. 20.)
MvVM utasitdssal (a tovébbiakban: Moddutasitds2) megdllapitott 1. mellékletében foglalt tabldzat 27. sora
rendelkezéseit a Médutasitds2 hatalybalépése napjan folyamatban l1évé ligyekben is alkalmazni kell.”

2.8 Az MvM utasitas 1. melléklete az 1. melléklet szerint mddosul.
3.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatélyba.

Dr. Gulyds Gergely s. k.,

Miniszterelnokséget vezeté miniszter



1. melléklet a 4/2023. (IV. 20.) MvM utasitdshoz

Az MvM utasitas 1. mellékletében foglalt tablazat 27. sora helyébe a kovetkezé sor 1ép:

(Aht. azonosité

ElSirdnyzat megnevezése

Kételezettségvdllaldsra jogosult,

szakmai feltigyeletet elldto személy

Teljesitésigazoldsra jogosult személy

Szakmai javaslattételre jogosult személy)

27.

399517

30/1/47 A kdzdsségi
bormarketing és a magyar bor
egységes kommunikéciéjanak

tamogatasa

kozigazgatasi allamtitkar
vagy
nemzeti bormarketingért felelés
kormanybiztos

kozigazgatasi allamtitkar
vagy
nemzeti bormarketingért felelés
kormanybiztos

kozigazgatasi allamtitkar
vagy
nemzeti bormarketingért felelés
kormanybiztos

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

Wezs "L Z IN9 "€20C

€0T¢C



2204 HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi2l.szam

A beliigyminiszter 14/2023. (IV. 20.) BM utasitasa
a Beliigyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarodl szol6 27/2014. (XIl. 23.) BM utasitas
moédositasarol

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a magdanlevéltdri anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény 10. § (1) bekezdés
b) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, valamint a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 3. § (1) és (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel - a Magyar Nemzeti Levéltar
egyetértésével - a kovetkezd utasitast adom ki:

1.§ A Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasardl szélé 27/2014. (XIl. 23.) BM utasitds
(a tovabbiakban: BM utasitas) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

2.§ A BM utasitds 2. fliggeléke helyébe az 1. fliggelék Iép.
3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

1. melléklet a 14/2023. (IV. 20.) BM utasitdshoz

A Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabalyzatdnak kiaddsardl szolé 27/2014. (XIl. 23.) BM utasitéds
(a tovébbiakban: Iratkezelési Szabélyzat) 1. melléklet 95. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,95. A hivatali egységek kozotti belsé levelezés sordn a kezdd iratot a feladatkorileg illetékes hivatali egység
Ugykezel6je iktatja fészamra. A valaszt ado hivatali egységek iratukat fészabdly szerint a f6szam alszamara iktatva
kuldik vissza, az elektronikus atadokonyvben torténd dtadas-atvétel dokumentélasaval.
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1. fliggelék a 14/2023. (V. 20.) BM utasitdshoz
»2.fuggelék az Iratkezelési Szabalyzathoz

A BM HIVATALI SZERVEZETEI (HIVATALI EGYSEGEK) IRATTARI TERVE

Az irattari terv az egységes iratkezelés érdekében az irattari anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben
iratfajtdkra) tagolva, a Miniszterelndkség és a minisztériumok feladat- és hataskéréhez igazodd rendszerezésben
sorolja fel, és meghatarozza a selejtezhetd irattéri tételekbe tartozd iratok tgyviteli célu megérzésének id6tartamat,
tovdbba a nem selejtezheté iratok levéltarba adadsanak hataridejét. Az irattari terv altaldnos és kilonos részre
tagozodik.

Az Ugy tipusadt, iratképzd szerv szerinti hovatartozasat, az irat selejtezhet6ség szerinti besorolasat és a levéltari
atadas idépontjat az irattari tervben rdgzitett irattari jel mutatja.

Az irattéri jel 6sszetevai:

1. Tételszdm:

a) Mind az altaldnos, mind a kilonds rész tételei esetében az irattari tételszdm elsé jegye(i) meghatarozza(k)
(betdjellel) a rendszerbeli elhelyezkedést:

A = Altalanos rész,

Belligyminisztérium betdjele (BM) = Kilonos rész,

E = K&znevelési és egészségligyi targyu tgyek.

b) A kiilonds részben a Belligyminisztérium roviditett betljeléhez és az E betljelhez — a Belligyminisztériumra utalé
és feladatkoréhez igazod6 rendszerezésben — sorszdmok kapcsolédnak, amelyek meghatarozzak az lgy tipusat.
Ezt a tipuson belil harom- vagy négyjegyi sorszdm koveti, amely meghatérozza az adott tipuson belili tgyiratkort.
2. Selejtezési id6é: szdm, amely meghatdrozza a kiselejtezendé irattéri tételekbe tartozé iratok Ugyviteli célu
megdrzésének id6tartamat években, vagy,N”jel, amely meghatarozza a nem selejtezendé tételeket.

3. Lt. (Levéltar): a levéltari atadas hatérideje években, a tényleges dtadas idépontjardl a minisztérium és az illetékes
levéltar esetenként allapodik meg.

Az ,MV" jelzés esetén az illetékes levéltdr mintavételezéssel allapitja meg, hogy a tétel mely Ulgyiratait veszi at.
A HN" (hataridé nélkil &rzendd) jelolés meghatdrozza a hataridé nélkiul Ugyviteli érdekbdl a minisztérium
irattardban maradé iratok korét, az iratok tgyviteli értékének megsziinése utdn a minisztérium és az illetékes levéltar
kdzdsen dont az atadas idépontjardl.

Azokndl a tételeknél, amelyek esetében egy jovébeni esemény bekdvetkezését kdvetdé megbrzési idé kerllt
meghatdrozasra (pl. ,lejdrat utdn 5 év", ,a végrehajtast kdvetéen 5 év’, ,szerzédés teljesitését kovetéen 5 év’,
,Visszavondasig”), az Ugyiratok megdrzési ideje a jovébeni esemény bekodvetkezésével egyidejlileg, a selejtezése
az Ugyiratok érvényességének lejartakor kezdddik. Az ezekbe az irattari tételekbe tartozd Ugyiratokat
a 136-139. pont a) alpontjaban meghatarozott elirdsoknak megfeleléen kell a meg6rzési idbig kezelni.
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I. ALTALANOS RESZ
A B C D
Tételszam Megnevezés Selejtezésiids Lt.
(év)
1. A jogalkotdssal és a korméanyzati munkaval kapcsolatos tigyek iratai
2. A101 A minisztérium jogalkotasi felel6sségébe tartozd N 15
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyzd eszk6zok és ezek
tervezetei, koordindcids iratai
3. A102 Mas minisztérium, szerv jogalkotasi felel6sségébe tartozd 3 -
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdalyozé6 eszkdzok
tervezetei, koordinacids iratai
4. A103 Az Alkotmanybirésdg megkereséseivel kapcsolatos iratok 4 -
5. A104 Az alapvetd jogok biztosa megkereséseivel kapcsolatos iratok 5 -
6. A105 Az Allami Szamvevészék megkereséseivel kapcsolatos iratok 4 -
7. A106 Orszaggytlési képviseldi, bizottsagi 6nallé inditvanyokkal, 4 -
képvisel6i megkeresésekkel, kérdésekkel, interpelldcidkkal
kapcsolatos iratok
8. A107 A minisztérium vezetésével mikodé tarcakozi bizottsdgok N 15
iratai
9. A108 Nem minisztériumi vezetéssel mlikodé tarcakozi bizottsagok 3 -
iratai
10. A109 Egyéb tarcakozi bizottsagok iratai -
11. A110 Mds minisztérium, allami szerv tevékenységével, 4 -
intézkedéseivel kapcsolatos megkeresések, modszertani
utmutatdk, segédletek, koordinaciés megbeszélések,
targyalasok iratai
12. A1 Tarcakozlony kiadasanak iratai -
13. A112 Jogszabaly-értelmezéssel kapcsolatos iratok 4 -
14. A113 Belligyi 4gazati szakpolitikai stratégiak végrehajtasaval 15
kapcsolatos iratok (stratégidkban, akciotervekben, intézkedési
tervekben eldirt feladatok el6készit6 és koordinacios iratai,
modszertani anyagok, a végrehajtas soran keletkezd
dokumentumok)
15. A114 A minisztérium Covid-19-jarvannyal kapcsolatos dontései, N 15
statisztikai, 0sszesité kimutatasai, eléterjesztések és tervezetek
16. A115 Covid-19-jarvannyal kapcsolatos hattéranyagok 10 -
(dontés-el6készité anyagok, adatszolgéltatasok,
tajékoztatasok, dontésel6készit6-megismerési céllal
tovabbitott dokumentumok)
17. Al116 Mas minisztérium, szerv Covid-19-jarvannyal kapcsolatos 5 -
dontései, statisztikdi, 6sszesit6é kimutatdsai, eléterjesztések és
tervezetek
18. Szervezet és miikodés
19. A201 Minisztérium alapitasaval kapcsolatos iratok N 15
20. A202 A szervezet mlikodésével kapcsolatos alapszabalyozas 15
(SzMSz)
21. A203 A szervezet miikodésével kapcsolatos egyéb szabdlyozés, N 15
egyéb szabdlyzatok, ligyrendek stb.
22. A204 Belsé utasitasok, korlevelek 10 -




HIVATALOS ERTESITO -

2023. évi 21. szam

2207

23.

A205

A kormanyvaltaskor készitett 6sszefoglalo jelentések

15

24.

A206

A miniszter orszaggy(lési képviseletének el6segitésével,
helyettesitésével, a parlamenti munkaval kapcsolatos iratok

25.

A207

Politikai partokkal, parlamenti frakciokkal kapcsolatos iratok

26.

A208

Kormaénykabinet, egyéb kabinet liléseivel kapcsolatos
emlékezteték a kabinet mikodtetéséért felelds tarcanal

15

27.

A209

Korménykabinet, egyéb kabinet tiléseivel kapcsolatos egyéb
iratok a kabinet munkajaban részt vevé mas tarcaknal

28.

A210

Kozigazgatasi dllamtitkari értekezletre bektildott
elSterjesztések, egyéb iratok az el6terjesztésért felelés
tarcanal

15

29.

A211

Kbzigazgatasi allamtitkari értekezletre bekiildott
eléterjesztések, emlékeztetdk, egyéb iratok az értekezleten
részt vevo tarcanal

30.

A212

Kormanyiilésre, Kabinettilésre bekiildott el6terjesztés,
jegyzékonyv, napirend, egyéb iratok az eléterjesztésért felelés
tarcanal

15

31.

A213

Kormanyiilésre bekildott elterjesztés, jegyzékonyyv,
napirend, egyéb iratok a részt vevé tarcanal

32.

A214

Korménydontések, rendeletek, hatarozatok, egyéb
dokumentumok

33.

A215

A minisztériumi szaktanacsadé testiilet, miniszteri értekezlet,
allamtitkari, vezetdi stb. értekezlet miikodése soran
keletkezett jegyz6kdnyvek, emlékeztetdk, egyéb iratok és
ezek mellékletei (elSterjesztések stb.)

15

34.

A216

Egyéb vezetdi értekezletekrél (apparatusi értekezlet,
féosztalyvezetdi stb. értekezlet) készilt jegyzkonyvek,
feljegyzések, emlékeztetSk és ezek mellékletei
(elSterjesztések stb.)

35.

A217

Nemzeti Gazdasagi és Tarsadalmi Tandccsal kapcsolatos tigyek

36.

A218

Hosszabb id6tartamra vonatkozo (tavlati, tobbéves, éves
intézkedési, végrehajtasi tervek stb.) tervek, munkatervek,
munkaprogramok

15

37.

A219

Id6szaki és eseti tervek, munkatervek, munkaprogramok
az el6terjeszt6 szervezeti egységeknél a végrehajtast
kdvetden

38.

A220

A minisztérium irdnyitasa ald tartozé szervektél beérkezé
hosszu tavu tervek, munkatervek, munkaprogramok,
javaslatok, tervek

39.

A221

Id6szaki (1 évnél rovidebb) jelentések, beszamolodk (tervek,
munkatervek, munkaprogramok végrehajtasardl stb.)
az el6terjeszté szervezeti egységeknél

40.

A222

A minisztérium irdnyitasa ald tartozé szervektél beérkezé
jelentések, beszamolok, statisztikai jelentések, kimutatasok
(tervek, munkatervek, munkaprogramok végrehajtdsarol stb.),
javaslatok

41.

A223

Hosszabb id6tartamra vonatkozo (tobbéves, éves,
Osszefoglald) statisztikai jelentések, kimutatasok

15

42.

A224

Id6szaki (1 évnél rovidebb) statisztikai jelentések, kimutatasok
a készitd, elbterjeszt6 szervezeti egységeknél
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43.

A225

Szervezetre és a létszamra vonatkozé jelentések, javaslatok,
fejlesztéstervek, kimutatasok

15

44,

A226

A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel
valo egylittmiikodéssel kapcsolatos elvi jelentéség ligyek
iratai

15

45.

A227

A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel
valé hosszabb tavu egylittmikodés iratai

46.

A228

A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel
valé egylttmikodéssel kapcsolatos egy-egy alkalomra
vonatkozd, kevésbé jelentds egylittmiikodés iratai

47.

A229

A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervekkel
valé egylittmikodéssel kapcsolatos intézkedési tervek

15

48.

A230

Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tdrsadalmi szervezetekkel,
jogvédo és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel,
allampolgari 6nszervezédésekkel, alapitvanyokkal] és
egyhazakkal stb. kapcsolatos elvi, koncepciondlis jelent&ségu
Ugyek

15

49.

A231

Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel,
jogvédo és kisebbségi (nemzetiségi) szervezetekkel,
allampolgari 6nszervezédésekkel, alapitvanyokkal] és
egyhazakkal stb. kapcsolatos egylttmiikodési
megallapodasok, értekezletek, emlékezteték

50.

A232

Civil szféraval [hazai és nemzetkozi tarsadalmi szervezetekkel,
jogvédo és kisebbségi (nemzetiséqgi) szervezetekkel,
allampolgari dnszervezédésekkel, alapitvanyokkal] és
egyhazakkal stb. kapcsolatos egyedi, kisebb jelentéségu
tigyek iratai

51.

A233

Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe
utalt, elvi jelentéségu tigyek iratai

15

52.

A234

Eseti dontés alapjan a minisztérium feladat- és hataskorébe
utalt, kisebb jelent6ségu tigyek iratai

53.

A235

A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo kérelmek,
megkeresések, javaslatok, bejelentések, panaszligyek

54,

A236

A minisztérium feladat- és hataskorébe nem tartozo
bejelentések, kérelmek, megkeresések, javaslatok,
panaszugyek iratai, illetéleg Gigyintézés céljabdl végleg
eredetben tovabbitott iratok kisérd iratai

55.

A237

Kozponti kdzigazgatasi szervek altal tajékoztatas céljabdl
megkdildott jelentésebb tartalmu iratok

56.

A238

Kozponti kdzigazgatasi szervek altal egyéb tajékoztatds
céljabol megkildott iratok stb.

57.

A239

Vezet6i utasitas alapjan iktatasra kertilé egyéb iratok,
(értekezletekkel, el6adasokkal, bemutatdkkal,
szolgaltatasokkal stb.) tdjékoztatok, beszamolok, meghivok,
ismertetdk, ajanlatok, koszondlevelek stb.

58.

A240

Kutatasokkal, tanulményokkal kapcsolatos iratok

10

59.

A241

A minisztériumi testlleti szervek tagjainak, valamint
a minisztérium tarcakozi és nemzetkozi szervezetekben valé
képviseletét ellaté megbizasa és nyilvantartasa

15

60.

A242

Gazdasagi tarsasagokban, Felligyeld Bizottsagokban,
Vallalati Tanacsban betodltendd funkcidk

HN
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61. A243 Rendezvények, konferencidk szervezésével kapcsolatos iratok 3 -
62. A244 Bizottsagokkal és tandcsadé testiiletekkel kapcsolatos 5 -
anyagok
63. A245 Forditdsi, tolmacsolasi, protokoll Ggyek iratai 3 -
64. A246 Felsévezet6k kdzvetlen hataskorébe tartozo egyéb levelezés 3 -
65. Ugyvitel
66. A301 Miniszteralldshely dtadas-atvétel soran keletkezett iratok N 15
67. A302 Allamtitkar-allashely atadas-atvétel soran keletkezett iratok N 15
68. A303 Allashely atadas-atvétel soran keletkezett iratok vezeték és 3 -
munkatarsak esetén
69. A304 Kutatasi engedély ligyek iratai 3 -
70. A305 Fényilvantarté konyv N HN
71. A306 Iktatokdnyv, név- és targymutaté (papiralapu, tovabba N 15
elektronikus iktatds esetén az évente archivalt
adatallomanyok)
72. A307 A nyilt iratok tovabbitasat igazold futarjegyzék, lezaras utan 1 -
73. A308 Az irat dtaddsdra, tovabbitdsara vonatkozd nyilvantartas 1 -
(lezart kézbesitékonyv, dtadokdnyv, dtmend napld,
kolcsonzési napld stb.)
74. A309 Mindsitett adat tovabbitasara vonatkozd lezart nyilvantartas 8 -
(belsé ataddkonyy, kiilsé kézbesitékdnyv stb.)
75. A310 Iratok ataddas-atvételérdl készilt jegyzékonyvek, jegyzékek és N HN
az ezzel kapcsolatos levelezés
76. A311 Iratok selejtezésérdl késziilt jegyzékonyvek, jegyzékek, N HN
megsemmisitési jegyzokdnyvek és az ezzel kapcsolatos
levelezés
77. A312 Iratok mindsitésének fellilvizsgalataval kapcsolatos érdemi 5 -
jelentéség iratok (javaslatok, hatarozatok stb.)
78. A313 A kiadmanyozashoz haszndlt, a szigord szamadasu bélyegzdk, 15 -
negativ pecsétnyomok, az érvényes aldiras-bélyegzék és
hivatalos célra felhasznalhato elektronikus alairasok
nyilvantartasa, selejtezésiikrol, visszavonasukrol készilt
jegyz6konyvek
79. A314 Egyéb bélyegzdk nyilvédntartasa és a bélyegzok selejtezésérdl 1 -
készult jegyzékdnyv
80. A315 A Kbzponti Irattarban 6rzott iratanyagrdél készilt N HN
nyilvantartasok (gyarapodasi és fogyatéki naplo,
iratbefogadasi jegyzékonyv stb.)
81. A316 A 335/2005. Korm. rendelet 26. §-dban meghatarozott iratok 1 -
(téves cimzés, helytelen kézbesités esete, amennyiben
a felad6 nem allapithaté meg)
82. A317 Ugyiratbél adatszolgaltatas 1 -
83. A318 Iratmegismerési engedélyek iratai mindsitett iratok esetén 8 -
84. A319 Az ligyvitelt érint6 kilsé szervezetekkel folytatott levelezés 1 -
85. A320 Iratkezeléssel kapcsolatos egyéb levelezések 1 -
86. A321 Irattdrolds megvalositasaval kapcsolatos iratok, szerzé6dések 3 -
(lejaratat kdvetden), egyéb levelezés
87. A323 Ugyfélkapu regisztracios eljarassal kapcsolatos iratok 1 -
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vonatkozé javaslatok

88. A324 Mindsitett adat tovabbitasara vonatkozé lezért 8 -
futarjegyzék-nyilvantartas

89. A325 A mindsitett iratok tovabbitasat igazolo futarjegyzék lezaras 8 -
utan

90. Human eréforras és munkatigyek (személy-, bér- és munkatigyek)

91. A401 Foglalkoztatasi jogviszonnyal szorosan 6sszefliggd 5 -
(szabadsdag, betegallomany, gyed, gyermeképolasi dij stb.)
iratok

92. A402 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefligg6 egyéb 1 -
(pl. illetmény, munkakori leirds, elismerés stb.) iratok
a szervezeti egységeknél

93. A403 Foglalkoztatasi jogviszonnyal 6sszefliggé beszamoldk, 2 -
jelentések stb.

94, A404 Hazai és nemzetkozi dllaspalyazatok, felhivasok 1 -

95. A405 A minisztérium altal kiirt palyazatokkal kapcsolatos iratok 3 -

96. A406 Kiilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba kertilék 3 -
alkalmazasaval kapcsolatos felvételi kérelem, 6néletrajz,
javaslat iratai

97. A407 Kulénbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriilék 1 -
alkalmazasaval kapcsolatos felvétel meghidsulasa esetén
a szervnél keletkezett iratok

98. A408 Kiilonboz6 foglalkoztatasi jogviszonyba kertilék 5 -
alkalmazasaval kapcsolatos palyazatok elbiraldsarol késziilt
jegyz6konyv és azzal kapcsolatos iratok

99. A409 Kulénbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyba keriilék 5 -
alkalmazasaval kapcsolatos kinevezésre, megbizasra,
munkakorvéltozasra vonatkozd javaslatok, kikérék

100. A410 Kiilonbo6z6 foglalkoztatési jogviszony megsziintetésére 5 -
vonatkozo kérelem, javaslat, kikérék

101. A411 Kilénb6z6 foglalkoztatasi jogviszonyu allomény tagja részérdl 5 -
elSterjesztett kérelem, panasz

102. A412 Kiilonb6z6 foglalkoztatdsi jogviszonyba kertilék 5 -
alkalmazdasaval kapcsolatos megkeresések, irdnymutatasok,
korlevelek

103. A413 Kilénbo6z6 foglalkoztatasi jogviszonyu dolgozék igazgatasi 3 -
ligyeinek tgyintézésével kapcsolatos iratok (szolgalati id6,
nyugdij megallapitas, béradat, iskolai végzettség stb.)

104. A414 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos iratok (személyi 50 -
anyag), a jogviszony megsziintetését kovetéen

105. A415 A személyzeti nyilvédntartassal kapcsolatos kutatds, betekintés, 5 -
tajékoztatas

106. A416 Vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatban keletkezett iratok 1 -

107. A417 A személyzeti nyilvantartassal kapcsolatos szolgdlati, 3 -
munkaltatoi és nyugdijas igazolvédnyokkal kapcsolatos
megkeresések, megrendelések, adatszolgaltatasok

108. A418 A személyzeti nyilvédntartassal kapcsolatos hatéséagi 1 -
igazolvanyok kiadasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos iratok

109. A419 A fegyelmi és kartéritési eljarasok iratai 8 -

110. A420 Elismerésre, kiilonbo6z6 szintd kitlintetésre, jutalmazasra 3 -
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111, A421 Védnokségek, dijak 8 -

112. A422 Mas szervezet vagy személy elismerési jogkdrébe tartozé -
jutalmazasi javaslatok

113. A423 Kitlintetésekkel, elismerésekkel kapcsolatos egyéb 3 -
levelezések, atiratok

114. A424 Elismerés adasat tartalmazo egyedi (név szerint) 10 -
hatarozatok

115. A426 Képzés, tovabbképzés tanulmanyi szerz6déseinek irattari 1 -
példanyai, a képzés befejezését koveto vallalt id6 utan

116. A427 Oktatéasigazgatasi, képzési ligyek egyéb iratai 3 -

117. A428 Szocidlis bizottsdggal, esélyteremtéssel, esélyegyenléséggel 3 -
és egyenl6 banasmoddal kapcsolatos iratok

118. A429 Bérgazdalkodassal, bérnyilvantartassal és adatszolgaltatassal 8 -
kapcsolatos iratok

119. A430 Létszamgazdalkodassal, [étszamnyilvantartassal és 5 -
adatszolgdéltatéssal kapcsolatos iratok

120. A431 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos 3 -
gyogyité-megel6z6, kozegészségligyi iratok

121. A432 Egészségligyi és munkavédelmi tevékenységgel kapcsolatos 3 -
munkabaleseti jegyzékonyv

122. A433 Erdekegyeztetéssel kapcsolatos jegyzékdnyvek és ezek 10 -
mellékletei

123. A434 Agazati érdekképviseleti szervekkel torténé levelezések iratai 1 -

124. A435 Kozszolgalati nyilvédntartassal kapcsolatos adatszolgéltatas és 1 -
levelezés

125. A436 Orszagos Kdzszolgalati Erdekegyeztetd Tanacs (OKET) N 15
mukodtetésével kapcsolatos iratok

126. A437 Kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével, 3 -
megismerésével és kdzzétételével kapcsolatos iratok

127. A438 A minisztérium és a felligyelete ald tartozé szervezetek részére 3 -
rendezett képzések, tovabbképzések kezdeményezése

128. A439 Intézmények és gazdasagi tarsasagok miniszteri kinevezés 10 -
vezet8inek kinevezése, jogviszony megsziintetése

129. A440 Munkahelyi balesettel kapcsolatos iratok a szervezeti 3 -
egységeknél

130. A441 Kulszolgalat, gyakornokprogram N HN

131. A442 Egyéb statuszon allok tigyei (TS kereten foglalkoztatottak, 60 -
EU elnokségi Statusz, Roma Program keretében
foglalkoztatottak, FAO alkalmazottak, PEP programban részt
vevok) stb.

132. A443 Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos iratok 1 -
(felszolitds, igazolas, atadas-atvétel, tovabbitas)

133. A444 Kozérdeki bejelentések 4 -

134. Gazdasagi Ugyek

135. A501 Beszerzésre, anyag-, javitadsigénylésre, selejtezésre vonatkoz6 3 -
(nagyobb értékd) iratok

136. A502 Beszerzésre, anyag-, javitasigénylésre, selejtezésre vonatkozo 1 -
(kisebb értéku) iratok

137. A503 Leltarozassal kapcsolatos iratok a szervezeti egységeknél 5 -
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138. A504 Pénziigyi levelezés (megbizasi szerz6désekhez kapcsolodd 3 -
teljesitésigazolas, illetményeléleg-kérelmek, reprezentacios
kerettel kapcsolatos levelezések stb.)
139. A505 Ingatlan tulajdonjogara, vagyonkezelGi jogara, hasznalati N HN
jogdra, ingatlant terheld szolgalmi és egyéb teherként
nyilvantartott jogra vonatkozé iratok
140. A506 Szerz8dések nyilvantartasaval kapcsolatos iratok N HN
141. A507 Szerzédések iratai (lejarat utan) 3 -
142. A508 Peres, illetve nemperes eljarassal kapcsolatos iratok 10 -
143. A509 Egyéb jogi ligyekkel, jogi tanacsadassal, tajékoztatassal 1 -
kapcsolatos iratok
144, A511 Kozbeszerzéssel, valamint kozponti kdzbeszerzéssel —azeljaras -
kapcsolatos iratok lezarasat kdvetben 5
vagy
- a szerzddés -
teljesitését
kovetden 5
vagy
- ajogorvoslati -
eljaras jogeros
befejezéséig
145. A512 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos folyd évi N 15
tervezés, fejezeti koltségvetés
146. A513 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos kdvetkezé évi 2 -
terv
147. A514 A fejezeti koltségvetés tervezésével kapcsolatos évkozi 2 -
modositas
148. A515 A fejezet (cimek, alcimek) el6irdnyzat-mddositasa -
149, A516 Allamkincstéri pénzellatas -
150. A517 Korményzati pénziigyi dontések minisztériumi végrehajtasa -
kormdnyhatarozat alapjan (pl. RKI, zérolas stb.)
151. A518 Nem &llami normativ finanszirozassal kapcsolatos iratok 8 -
152. A519 A fejezet és koltségvetési szervei altalanos és operativ -
gazdalkodasszabdlyozas iratai
153. A520 Kb6zponti beruhazas iratai 8 -
154. A521 Gazdasagi tarsasdgok és koltségvetési szervek alapitasa, N 15
atalakitasa, megsziintetése
155. A522 A minisztériumhoz tartozé gazdasagi tarsasagok miikodésével 8 -
0Osszefliggé iratok
156. A523 A fejezet zarszamadasaval kapcsolatos iratok 8 -
157. A524 Személyi juttatds -
158. A525 Addzassal, tarsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal 3 -
kapcsolatos egyéni panasziligyek
159. A526 Adodzéssal, tadrsadalombiztositassal és bérgazdalkodassal 1 -
kapcsolatos adatszolgaltatas-bekérés, 6sszesités
160. A527 Munkaligyi adatszolgdltatas kiilsé szervek felé (KSH stb.) 3 -
161. A528 Bérpolitikai intézkedések végrehajtasa 8 -
162. A529 llletményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 10 -
163. A530 Tarsadalombiztositassal 6sszefliggd iratok 10 -
164. A531 Szamviteli éves koltségvetési beszamold (Igazgatds) N 15
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165. A532 Szamviteli éves koltségvetési beszamolot aldtdmaszté leltér, 10 -
leltarkiértékelés, fékonyvi kivonat

166. A533 Konyvviteli elszdmolast kozvetleniil és kozvetetten 8 -
alatdmaszté szamviteli bizonylatok

167. A534 Szigoru szamadasu bizonylatok -

168. A535 Szamvitellel kapcsolatos szabélyozési anyagok, allasfoglalasok, -
korlevelek

169. A536 Evkézi mérlegjelentés és anyagai 10 -

170. A537 Leltarhidany megtéritésére vonatkozé iratok -

171. A538 Birsdgok pénziigyi lebonyolitasaval 6sszefliggé iratok -

172. A539 Gazdalkodas monitoringjaval 6sszefliggé gazdasagi 3 -
elemzések iratai

173. A540 Gazdélkodas monitoringjaval 6sszefliggd bérpolitikai 3 -
intézkedések el6készitésével kapcsolatos iratok

174. A541 Gazdalkodas monitoringjaval 6sszefliggd elektronikus 3 -
adattarak mdkodtetéséhez kapcsolddo iratok

175. A542 Epitési és bontasi engedély, kdzbeszerzést lezaré hatarozat, 10 -
kivitelezési dokumentacié egy példénya, mszaki
ataddas-atvételi izembe helyezési, valamint garancialis
bejarasrol készilt jegyzékonyvek, épliletatadasi
dokumentdciok

176. A543 Beruhazassal és felujitassal kapcsolatos iratok -

177. A544 Beruhazasi tervvel, igénybejelentéssel kapcsolatos pénziigyi 10 -
iratok, épitési, tervezési megbizasi és vallalkozési szerz6dések,
valamint fontosabb beruhazasi iratok

178. A545 Ingatlan hasznalatéra vonatkoz6 megallapitasok, szerz6dések, N HN
dokumentaciodk: kincstéri vagyoni kdrbe be- és kikerulés,
kijelolés

179. A546 Ingatlan hasznalatéra vonatkozé megallapitasok, szerzédések, N HN
dokumentaciok: elidegenités, csere, értékesités, tulajdonjog
atadas-atvétel

180. A547 Ingatlan hasznalatdra vonatkozé megallapitasok, szerzédések, N HN
dokumentaciok

181. A548 Ingatlan hasznalatéra vonatkozé megallapitasok, szerz6dések, 15 -
dokumentaciok hosszu tavu (10 év feletti) bérleti szerz6dések

182. A549 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos levelezések 3 -

183. A550 Ingatlan- és lakdsgazdalkodassal kapcsolatos révid tava 3 -
(10 év alatti) bérleti szerzédések és bérleti jogviszony lejarta
utén

184. A551 Sajat vagyonkezelésti ingatlanra vonatkozé épitési, N HN
megosztasi hatarozatok

185. A552 Sajat vagyonkezelési ingatlanra vonatkozo ingatlaniigyi N HN
hatoésagi nyilvantartassal kapcsolatos iratok

186. A553 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsol6dé vagyonkezelési N HN
szerz6dések és modositasai

187. A554 Ingatlan-nyilvantartashoz kapcsolédé egyéb dokumentaciok 10 -

188. A555 Ingatlangazdalkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos -
adatszolgaltatasok, valtozasjelentések

189. A556 Ingatlangazdélkodassal, elhelyezéssel kapcsolatos egyéb 3 -

anyagok
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190. A557 Lakastigyekkel kapcsolatos nyilatkozatok, engedélyek 15 -
191. A558 Lakasligyekkel kapcsolatos bérl6kijeldlési jogok 15 -
192. A559 Lakasligyekkel kapcsolatos adasvételi szerz6dések 15 -
193. A560 Lakastigyekkel kapcsolatos egyéb megallapodasok 15 -
194. A561 Lakdsuigyekkel kapcsolatos lakastigyi panaszok 1 -
195. A562 Lakdsépités, -vasarlas munkaltatédi kdlcsonnel kapcsolatos 8 -
iratok (lejarat utan)
196. A563 Targyévet koveté évi koltségvetés és kapcsolodo iratok N 15
197. A564 Targyévet kovet6 évi koltségvetés dsszeallitasa soran -
keletkezett iratok
198. A565 Elemi koltségvetés (Igazgatas) N 15
199. A566 Elemi koltségvetés Osszedllitasa soran keletkezett iratok 10 -
200. A567 Eves gazdasagi program 15
201. A568 Egy évet meghalado id6északra vonatkozé - kdzéptava - 6 -
tervezések iratanyaga
202. A569 K6zéptavu gazdasagi program N 15
203. A570 Koéltségvetési gazdalkodas értékelését bemutatd szoveges 15
beszamolo
204. A571 Alkalomszerten elrendelt — kdltségvetési gazdalkodashoz 3 -
kapcsolodé - idészaki beszamolok, adatszolgaltatasok mas
szervek részére
205. A572 El6iranyzatok nyilvantartdsa, médositdsa 8 -
206. A573 Atutalasokkal kapcsolatos iratok (szamlak kiegyenlitése) -
207. A574 Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa 10 -
208. A575 Mikédéshez kapcsolédé ligyek a Magyar Allamkincstérral -
209. A576 Mdkddéshez kapcsolddé tigyek a Kozbeszerzési és Ellatasi -
Féigazgatdsaggal
210. A577 MUkodéshez kapcsolodod ligyek egyéb szervekkel, 1 -
szervezetekkel
211. A578 Egyéb engedélyeztetési Uigyek (jarmu hasznalatanak, 1 -
szolgdéltatds igénybevételének eseti engedélyeztetése stb.)
212. A579 Képzési, tovabbképzési, szakképzési koltségelszamolasok, 3 -
egyéb igazolasok
213. A580 A minisztériumnak a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel N 15
kapcsolatos tgyei
214, A581 A minisztériumnak a Magyar Fejlesztési Bank Zrt.-vel N 15
kapcsolatos tgyei
215. A582 A minisztérium felligyelete ala tartozo szervezetek 8 -
tevékenységével 6sszefliggd pénz-, hitel- és
készletgazdalkodas, jovedelemszabalyozas
216. A583 Bér dosszié anyagai személyenként: jarulék nyilvantartas, 50 -
magannyugdijpénztéri jarulék nyilvantartas, bérkarton,
béremelési és jutalmazasi elSterjesztések, segélyezési egyéni
lapok
217. A584 Ellatasok kifizetésének bizonylatai -
218. A585 Csaladtamogatassal kapcsolatos iratok: csaladi potlék, gyes, 8 -
anyasagi tamogatas (a folydsitds megsziintét kdvetben)
219. A586 Baleseti rokkantsagi ligyek 50 -
220. A587 Haldlos munkahelyi balesetek tigyei N HN
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221. A588 Munkabalesetek és foglalkozasi betegségek 8 -

222. A589 Osszesité elszamolas, jarulékbevallas-statisztika 8 -

223. A590 Addelszamolds évenként intézeti szinten 8 -

224. A591 Béren kivili juttatasok (ruhdzati koltségtérités, tdilési 8 -
hozzjarulés stb.)

225. A592 Kulonjuttatas iratai 8 -

226. A593 llletményeldleg-nyilvantartas (lejaratot kdvetden) 8 -

227. A594 Helyettesitések 8 -

228. A595 Kereseti igazoldsok 3 -

229. A596 Munkaba jaras koltségeinek téritése 8 -

230. A597 KSH és egyéb munkaligyi statisztikak N 15

231. A598 Munkaltatéi kdlcsonben részesiiltek ligyei (lejaratot kdvetden) 3 -

232. A599 Jelenléti ivek 8 -

233. A600 A koltségvetési fejezetek (cimek, alcimek és koltségvetési N 15
szervek) éves koltségvetései, beszamoldi, mellékletei,
szamviteli nyilvantartasai

234, A601 Fejezeti kezelés( el6irdnyzatok felhasznélasdhoz kapcsolédo 10 -
iratok

235. A602 Allami feladatok ellatasara szolgald pénzeszkdzokkel és 10 -
vagyonnal valé gazdalkodas ellenérzésének iratai

236. A603 Gazdasagi tigyekkel (mobiltelefon, személygépkocsi, 3 -
informatikai eszk6zok, elhelyezés stb.) kapcsolatos iratok

237. A604 Pénzkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ Ggyek iratai -

238. A605 Kozpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos iratok 8 -

239. A606 Gazdalkodassal és koltségvetéssel kapcsolatos adminisztrativ -
Ugyek iratai

240. A607 Miniszteri emléktargyraktarral kapcsolatos iratok 3 -
(jegyzokonyvek, leltarfelvételi ivek, készletkimutatas)

241. A608 Nemzetkdzi protokoll raktarral kapcsolatos iratok 3 -
(jegyzékonyvek, leltarfelvételi ivek, készletkimutatds)

242. A609 Rendezvényekkel, innepségek el6készitésével és 3 -
lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (megrendelések, pénziigyi
elszamolasok, atiratok)

243. A610 Miniszteri elismerési keret tervezésével, felhasznalasaval, 3 -
elszdmoldasaval kapcsolatos iratok

244, A611 Miniszteri emléktargyak beszerzésével kapcsolatos iratok 5 -
(palydzatok, jegyzékonyvek, keretszerz6dések)

245, A612 Ingbvagyon-értékesités, vagyonkezelGi jog atadéds-atvételi 3 -
iratai

246. A613 Fejezet irdnyitdsa ald tartozo koltségvetési szervek 8 -
gazdalkodasaval kapcsolatos ligyek iratai

247. Ellendrzés

248. A701 A minisztériumban végzett belsé ellendrzések iratai N 15

249. A702 Ellendrzési szervezet miikodésével kapcsolatos ligyek iratai -

250. A703 Agazati programokra irdnyulé vizsgalatok 10 -

251. A704 A minisztérium irdnyitasa, felligyelete ala tartozé 15
hattérintézmények belsé ellenbérzésének iratai

252. A705 Eves tervezési, ellendrzési, beszamolasi feladatok 5 -

253. A706 A minisztérium és mas (kdzponti dllamigazgatasi) szervek 5 -

kozotti ellendrzési egyuttmiikodéssel kapcsolatos ligyek iratai
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254, A707 Egyéb eurdpai unios forrassal kapcsolatos ellenérzés 10 -

255. A708 A Kormdnyzati Ellendrzési Hivatal vizsgalatai és az ehhez 15
kapcsolddo iratok

256. A709 Az Allami Szamvevészék vizsgélatai és az ehhez kapcsolodé N 15
iratok

257. A710 Klsé szerv altal a minisztériumnal végzett ellen6rzésrol, 5 -
vizsgalatokrol késziilt iratok (a KEHI és ASZ kivételével)

258. A711 Kulsé szerv éltal a minisztérium irdnyitasa (felligyelete stb.) 5 -
ala tartozo szervezeteknél végzett ellenérzésrél, vizsgalatokrdl
késziilt iratok (a KEHI és ASZ kivételével)

259. A712 A minisztérium felligyelete ala tartozo koltségvetési szervek és 5 -
tarsasdgok belsé ellendrzésével kapcsolatos iratok

260. A713 Ellendérzések szabalyozasaval, médszertanaval kapcsolatos 5 -
iratok

261. A714 Minésitett adatvédelemmel kapcsolatos ellendrzés iratai 3 -

262. A715 A minisztérium felligyelete és irdnyitasa ala tartozo szervek N 15
szakmai ellen6rzésével kapcsolatos iratok

263. Informatika

264. A801 Kormaényzati informatika fejlesztésének elvi, stratégiai, N 15
szabalyozasi Ugyei

265. A803 Informatikai kozbeszerzési normativak (kialakitas, 8 -
gépbeszerzés), e-kdzbeszerzés iratai

266. A804 Agazati informatikai stratégiak, felmérések iratai, tervek N 15
ellenérzése, egyeztetése

267. A805 Informatikai egylttm(ikodés normativ alapjainak N 15
(szabvéanyositas, ajanlasok) iratai

268. A806 Informatikai biztonsag iratai N 15

269. A807 Azonositassal, adatvédelemmel, hitelesitéssel kapcsolatos N 15
iratok

270. A808 Egyéb, kdzponti kbzigazgatasi informatikai fejlesztések iratai 10 -

271. A809 Egyéb, kdzponti kozigazgatasi elektronikus szolgaltatasok -
lzemeltetésének iratai

272. A810 Kozigazgatasban alkalmazott szoftverekkel kapcsolatos iratok 10 -

273. A811 Informatikai fejlesztések gazdasagi, gazdasagossagi 10 -
kérdéseivel kapcsolatos iratok

274. A812 Informatikai szakcégekkel valé kapcsolattartas iratai -

275. A813 Informatikai rendszerek bevezetésével, izemeltetésével és 10 -
tovabbfejlesztésével 6sszefliggd feladatok

276. A814 Egyéb, kisebb jelent&ségli informatikai szakmai anyagok 3 -
(koordinacio, egyeztetés, meg nem valosult fejlesztések stb.
iratai)

277. A815 Rendvédelmi informatikaval kapcsolatos iratok 10 -

278. A816 Koznevelési informatikaval kapcsolatos iratok 10 -

279. A817 Belsd IT-vel kapcsolatos tigyek 10 -

280. A818 Minisztérium nyilvantartasai és kapcsol6dé elektronikus 2 -
informacids rendszerek tigyei

281. Biztonsag

282. A901 A minisztérium biztonsagi rendszerét meghatéarozé N HN

rendelkezések, szervezeti és 6sszefoglaldé anyagok
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283. A902 Honvédelmi tipusu kilonleges jogrenddel 6sszefliggd 10 -
védelmi tervek

284. A903 Nyilvantarto és kezelé pont miikodtetésével kapcsolatos N HN
alapdokumentumok

285. A904 Nyilvantarto és kezelé pont mlkddésével kapcsolatos iratok 3 -

286. A905 Biztonsdgi ellen6rzések kezdeményezése, Alkotmanyvédelmi 3 -
Hivatal szakvélemény

287. A906 Nemzeti és kilfoldi mindsitett adatra érvényes személyi haladéktalanul -
biztonsagi tanusitvany a visszavondasat kovetéen

288. A907 Mindsitett adatok védelmét szolgald biztonsagtechnikai 5 -
berendezésekkel kapcsolatos tigyek

289. A908 Felhaszndloi engedély és titoktartasi nyilatkozat 8 -
(visszavondsat kovetden)

290. A909 Biztonsagi ellendrzésekkel kapcsolatos tigyek 1 -

291. A910 Engedélyezési tigyek (a minisztérium épuletébe torténd 2 -
ki- és belépés, csomagkivitel stb.) iratai

292. A911 Agazati védelmi igazgatassal, biztonsaggal, katasztréfak elleni 3 -
védekezéssel kapcsolatos szervezési Uigyek iratai

293. A912 Agazati védelmi igazgatassal, biztonsaggal, katasztrofak elleni N 15
védekezéssel kapcsolatos elvi jelentéségui tigyek iratai

294, A913 Tlizvédelmi, tizmegel6zési eszkozokkel, felszerelésekkel 3 -
kapcsolatos nyilvantartasok, felilvizsgalatok, jegyz&konyvek,
tliz- és villamvédelmi szabvényossagi felllvizsgalatok lejarat
utan

295. A914 Tlizvédelmi oktatdssal, tovabbképzéssel, szakvizsgakkal 5 -
kapcsolatos nyilvantartasok

296. A915 TGizvédelemmel kapcsolatos szakhatdsagi allasfoglalasok, 5 -
felterjesztések, jelentések, engedélyezések, értékelések,
ellenérzési jegyzékonyvek, belsd szabédlyozok

297. A916 A minisztérium tlzvédelmi terve. Rendkivili eseményekrol 5 -
készitett jelentések

298. A917 A minisztérium épuleteinek 6rzés-védelme N HN

299. A918 A minisztérium tgyeleti rendszere, az tigyelettel kapcsolatos -
ligyek

300. Kommunikacié, sajto, média

301. A1001 Tomegkommunikaciéval, médiaval kapcsolatos iratok 1 -
(sajtonak adott tajékoztatok, kozlemények)

302. A1002 A minisztérium altal készitett, készittetett, illetve tdmogatott 8 -
kiadvanyokkal, musorokkal, filmekkel kapcsolatos iratok

303. A1003 PR- és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos elvi tigyek, N 15
a tevékenység hosszu tavu tervezésével kapcsolatos iratok

304. A1004 PR- és kommunikacids tevékenységgel kapcsolatos feladatok 3 -
el6készitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos iratok (a tarca
arculatanak tervezése, kiallitdsok szervezése, filmkészités stb.)

305. A1005 Kozvélemény-kutatdsokkal kapcsolatos iratok 5 -

306. A1006 Rendezvények el6készitésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos 3 -
iratok

307. A1007 Kormanyzati Portal tartalmaval kapcsolatos iratok 3 -
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1. KOLONOS RESZ

A HIVATALI EGYSEGEK IGAZGATASI UGYEI

A B C D
Tételszam Megnevezés Selejtezesiid Lt.
(év)
1. Elet- és vagyonbiztonsag védelmének iratai
2. BM201 Elet, anyagi javak védelmével kapcsolatos jelentésebb ligyek N 15
iratai
3. BM202 Elet, anyagi javak védelmével kapcsolatos elvi jelent8ség(i 5 -
tigyek iratai
4. BM203 Elet, anyagi javak védelmével kapcsolatos kisebb jelentéségu 1 -
tigyek iratai
5. Blincselekmények megel6zésének iratai
BM301 Blinmegelézéssel kapcsolatos elvi jelentéségu iratok N 15
7. BM302 Blinmegelézéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasa soran -
keletkezd iratok
8. BM304 Blincselekmények éves, orszdgos szintl elemzésével, N 15
értékelésével kapcsolatos iratok
9. BM305 Blincselekmények regiondlis elemzésével, értékelésével vagy 3 -
kisebb jelentéségl értékelésekkel kapcsolatos iratok
10. BM308 A blincselekmények megelézésével kapcsolatos palyazatok és 5 -
tdmogatasok iratai (teljestléstdl szamitott)
11. Blintetés-végrehajtas iratai
12. BM401 Blintetés-félbeszakitassal kapcsolatos iratok 4 -
13. Magyarorszég biztonsagi érdekét sértd kilfoldi befektetések ellenbrzések iratai
14. BM501 Tilté dontés esetén - a bejelentés -
benyujtasat kovetd
5 évig
vagy
- birésagi -
jogorvoslati eljaras
esetén annak
joger6s
befejezésétd|
szamitott 5 évig
15. BM502 A bejelentés tudomasulvételének visszaigazoldsa esetén - a bejelentéssel -

érintett tulajdonjog,
uj fioktelep,
lizemeltetési jog
fennalltanak idejéig
vagy
- az Ujonnan felvett
tevékenységnek
az adott Gzleti
tevékenység
cégjegyzékbdl valo
torléséig
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16. Hatdrrendészet iratai
17. BM601 Hatarrendészettel kapcsolatos tigyek sordn keletkezett 10 -
dokumentumok
18. Idegenrendészet és menekiltligy iratai
19. BM701 Letelepedés méltanyossagbol torténd engedélyezésével és N 15
menekiiltstatusz méltdnyossagi jogkdrben torténd
adasaval kapcsolatban keletkezett iratok
20. BM703 Menekdiltiigy, menekiiltstatusz iranti kérelmek elutasitasaval N 15
kapcsolatban keletkezett iratok
21. BM704 Nemzeti letelepedési engedély iranti kérelem masodfoku 5 -
eljarasa soran szakhatdsagi dllasfoglalasok tgyei
22. Kdzbiztonsag iratai
23. BM901 Kozbiztonsaggal kapcsolatos jelentésebb tigyek iratai 10 -
24, BM902 Kozbiztonsaggal kapcsolatos elvi jelentéségu tigyek iratai -
25. BM903 Kozbiztonsaggal kapcsolatos kisebb jelentéségu tigyek iratai 1 -
26. Kozlekedésrendészet iratai
27. BM1002 Kozlekedésrendészettel kapcsolatos iratok 3 -
28. BM1003 Kozlekedési baleseti tigyekkel kapcsolatos iratok 5 -
29. Kozterllet-feligyelettel kapcsolatos iratok
30. BM1101 Kozterllet-felligyelettel kapcsolatos iratok 3 -
31. Rendészet iratai
32. BM1301 Rendvédelmi szerveket érinté fejlesztési koncepcidk iratai N 15
33. BM1303 Ellendrzési eseti megbizélevelek nyilvantartasa 1 -
34, BM1304 Rendvédelmi szervek kdzponti és terlleti szervei altal 1 -
szervezett értekezletek felterjesztett iratai (pl. jelentés,
emlékeztetd)
35. BM1305 Rendészeti szakvizsgabizottsag kijeldlésével kapcsolatos 3 -
iratok
36. BM1309 Termék és targyi eszkdz rendszeresitésének, alkalmazasba N HN
vételének teljes dokumentacioja (a termék, targyi eszkoz
rendszerbdl, alkalmazasbol torténd kivonasa utan)
37. BM1310 Anyagi és technikai eszkdzokkel kapcsolatos tigyiratok 5 -
38. BM1311 Fegyverelvesztéssel kapcsolatos tigyiratok N 15
39. BM1314 Anyagi, mUszaki szakterilet jelentésebb tartalmu egyéb iratai 3 -
40. BM1315 Anyagi, mUszaki szakterilet kisebb jelentéségti egyéb iratai 1 -
41, BM1316 Akkreditalasok dokumentumai 5 -
42. BM1317 Nemzetbiztonsdgi ellendrzésekkel kapcsolatos levelezések, 1 -
tajékoztatok, informacidszolgaltatas
43. BM1318 Nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos iratok 5 -
44, BM1319 A rendészeti szervekkel kapcsolatos koordinacié iratai 3 -
45. BM1320 Ruhazati ellatassal kapcsolatos Gigyek iratai 3 -
46. BM1321 Felajanlott adomanyok elfogadasanak engedélyezésével 3 -
kapcsolatos lUgyek iratai
47. BM1322 Haditechnikai eszk6zokkel, haditechnikai szolgaltatasokkal 3 -
kapcsolatos tUgyek iratai
48. Szabalysértéssel kapcsolatos iratok
49, BM1402 Szabalysértéssel 0sszefliggé méltanyossagi kérelmek 2 -

elbirdlasaval kapcsolatos iratok
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50. A helyi 6nkormanyzatokért valé felel8sségi korben keletkezett iratok

51. BM1504 A helyi 6nkormanyzatok és a civil szervezetek kozotti 5 -
egyUttmuakodés iratai

52. BM1511 Az Onkormanyzati Hirlevél és egyéb modszertani 1 -
segédanyagok iratai

53. BM1518 Jegyz6k szakmai szervezeteivel kapcsolatos iratok 5 -

54. BM1520 Onkormanyzatok mlkédésére vonatkozo informaciok, adatok 5 -
gy(jtésével, rendszerezésével kapcsolatos iratok

55. BM1535 Onkormanyzati érdekszévetségekkel kapcsolatos iratok 5 -

56. BM1537 A Magyar Allamkincstérral valé egyiittm(ikddéssel kapcsolatos 5 -
érdemi jelent6ségli iratok

57. BM1538 A Magyar Allamkincstarral valé egyiittmikédéssel kapcsolatos 1 -
kisebb jelentéségl tGgyek iratai

58. BM1539 Az 6nkormanyzatok gazdalkodasaval 6sszefliggd N 15
szakvélemény

59. BM1543 Céltamogatdssal kapcsolatos iratok 5 -

60. BM1548 Cimzett tdmogatdssal kapcsolatos iratok 5 -

61. BM1554 Vis maior tdmogatasok iratai 10 -

62. BM1556 Onkormanyzat vagyonkataszterével kapcsolatos iratok 10 -

63. BM1557 Onkormanyzat 6nall6 véllalkozasban, gazdasagi tarsasagban 5 -
valé részvételével kapcsolatos iratok

64. BM1559 A helyi 6nkorményzatok mikoddképességének megdrzését 10 -
szolgalé kiegészitd tdmogatasokkal kapcsolatos tamogatasi
kérelmek

65. BM1560 A helyi 6nkorményzatok miikod6képességének megérzését 3 -
szolgalé kiegészité tamogatasokkal kapcsolatos tajékoztatas,
szakmai vélemény

66. BM1561 A helyi 6nkorményzatok mikodéképességének megbrzését 1 -
szolgalé kiegészitd tdmogatasokkal kapcsolatos kisebb
jelentéségl egyéb iratok

67. BM1562 PR-tevékenységgel kapcsolatos elvi és ltalanos jelentéségu 5 -
iratok

68. BM1563 PR-tevékenységgel kapcsolatos egyéb és egyedi iratok 3 -

69. BM1565 EU Onerd Alap tamogatassal kapcsolatos EU Oneré Alapra 5 -
benyujtott palyazatok

70. BM1566 | EU Onerd Alap tAmogatassal kapcsolatos EU Oneré Alap 5 -
tdmogatasi szerzédései

71. BM1567 | EU Onerd Alap tamogatassal kapcsolatos EU Onerd Alap 3 -
palyazatokkal kapcsolatos egyéb levelezés

72. BM1569 Onkormanyzatok és tarsulasaik fejlesztési céli timogatasanak 10 -
iratai

73. BM1570 Onkormanyzatok és tarsulasaik fejlesztési céli tamogatasaval 1 -
kapcsolatos egyéb levelezés, allasfoglalas iratai

74. BM1571 Szakmai felkészit6 és tovabbképzé tanacskozasok és 3 -
konferencidk a helyi dnkormanyzati képviseldk,
polgarmesterek, a nemzetiségi 6nkormanyzatok elndkei és
tagjai részére

75. BM1572 Egyéb unios tdmogatassal, illetve k6zosségi programmal N 15
kapcsolatos iratok

76. BM1573 Unids palyazatokra vonatkozd informacio kérése 1 -
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kapcsolatban kiadott szakvélemények

77. BM1575 Az 6nkormanyzatok koltségvetésével kapcsolatos nettd 10 -
finanszirozas iratai

78. BM1578 Az 6nkormanyzatok koltségvetésével kapcsolatos egyéb 3 -
iratok

79. BM1579 A Kormdény és az dnkormanyzati érdekszovetségek egyeztetd N 15
iléseinek szervezésével, lebonyolitdséval kapcsolatos érdemi
jelentéségd iratok (az Ulés alapjaul szolgéalé hattéranyagok,
az Ulésrél késziilt jegyz6kdnyv vagy emlékeztetd)

80. BM1580 A Kormdny és az 6nkormanyzati érdekszdvetségek egyeztetd 5 -
iléseinek szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos kisebb
jelentéségui iratok (meghivo, felkérd, jelenléti iv)

81. BM1583 Kozigazgatasi és onkormanyzati reform végrehajtasaval 10 -
0sszefliggé elvi jelentéségu iratok

82. BM1584 Kozigazgatasi és onkormanyzati reform végrehajtasaval 5 -
0sszefliggé kisebb jelentéségi iratok

83. BM1588 Adoéssagrendezési eljaras alatt allé dnkormanyzatok 10 -
tdmogatasa

84. BM1589 Temet6kkel, temetkezéssel kapcsolatos érdemi jelentéségl 10 -
iratok

85. BM1590 Temetbkkel, temetkezéssel kapcsolatos kisebb jelentéségu 1 -
iratok

86. BM1594 Kormanyzati dontés alapjan megvaldsulé dnkormanyzati 10 -
beruhdzasok iratai

87. BM1595 Vis maior tdmogatassal kapcsolatos kisebb jelentéség iratok -

88. BM1596 Onkormanyzatok adéssagot keletkeztetd 10 -
kotelezettségvallaldsanak engedélyezése

89. BM1598 Kéményseproé-ipari kdzszolgaltatassal kapcsolatos levelezés 3 -

90. BM1599 Onkormanyzati tdimogatéasokat tartalmazé fejezet kévetkezd 5 -
évi tervezésével kapcsolatos iratok

91. BM1600 Helyi dnkorményzatok szocialis célu tlizifavasarlashoz 10 -
kapcsolodo kiegészité tdmogatasi iratok

92. BM1601 Telepllésiizemeltetéssel kapcsolatos egyéb iratok 3 -

93. BM1602 Virdgos Magyarorszagért Verseny iratai 3 -

94, BM1603 Onkormanyzatok addssagatvallalasaval kapcsolatos N 15
megallapodéasok

95. BM1604 Helyi dnkorményzatok nemzetkoézi kapcsolataival 6sszefliggé 3 -
iratok

96. BM1605 A helyi 6nkormanyzatok térvényességi felligyeletének 5 -
szakmai irdnyitasahoz kapcsolédo iratok

97. BM1606 Az 6nkormanyzati rendszert érinté kdzigazgatasi kisérletek, N 15
Uj médszertani megoldésok iratai

98. BM1607 Onkormanyzatok mikédésére vonatkozé prezentaciok, 1 -
eléadasok iratai

99. BM1608 Onkormanyzati hivatali struktarat érinté iratok 5 -

100. BM1609 A helyi 6nkorményzatok gazdalkodasénak elemzésével és N 15
értékelésével kapcsolatos érdemi jelentéségu iratok

101. BM1610 A helyi 6nkorményzatok gazdalkodasanak elemzésével és 1 -
értékelésével kapcsolatos kisebb jelentéségu iratok

102. BM1612 Pince-, partfal és foldcsuszamlasveszély elharitassal 10 -
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103. BM1613 Pince- és Partfalveszély-Elharitasi Szakért6i Bizottsag 10 -
mUikodésével kapcsolatos iratok

104. BM1614 Unids tdmogatassal megvaldsuld, dnkormanyzati 10 -
tématerlletet érinté minisztériumi palyazatok iratai

105. BM1615 Unids tdmogatdssal megvalésuld, dnkorményzati 3 -
témateriiletet érinté minisztériumi palyazatok kisebb
jelent6ségd iratai

106. BM1617 A helyi 6nkorményzatok felhalmozasi és mikddési célu 10 -
kiegészité tdmogatdsaival kapcsolatos iratok

107. Kulonleges jogrend bevezetésével kapcsolatos iratok

108. BM1701 A Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag és 3 -
szervei mUkodésével kapcsolatos el6készit iratok

109. BM1702 A Katasztréfavédelmi Koordinécids Tarcakozi Bizottsag és N 15
szervei muikodésével kapcsolatos érdemi jelentéségu iratok

110. BM1703 A katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos el6készitd 5 -
iratok

111. BM1704 A katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos érdemi N HN
jelentéség iratok

112. BM1705 A kilonleges jogrend bevezetésével alkalmazasra keriilé N HN
intézkedési tervek

113. BM1706 A kilonleges jogrend bevezetésére valo felkésziiléssel 3 -
Osszefliggé iratok

114. BM1707 A személyi dllomany értesitésével kapcsolatos iratok 3 -

115. BM1708 A kilonleges jogrend bevezetésével 0sszefliggé érdemi N HN
jelentéség iratok

116. BM1709 Rendkivili intézkedések tervezetei és koordinacios iratai 5 -

117. BM1710 A nemzetgazdasag rendkiviili helyzetekre torténd N 15
felkészitésével kapcsolatos iratok

118. BM1711 Védelmi igazgatasi, katasztréfavédelmi, valsagkezelési és N HN
egyéb gyakorlatokkal 6sszefliggé érdemi jelentdségl iratok

119. BM1712 Védelmi igazgatasi, katasztréfavédelmi, valsagkezelési és 1 -
egyéb gyakorlatok el6készitésével kapcsolatos el6készité
iratok

120. BM1713 Védelmi bizottsdgok mikddésével, ellenérzésével kapcsolatos 5 -
iratok

121. BM1714 Katasztréfaveszély kezelésével 6sszefliggd érdemi jelentéségu N 15
iratok

122. BM1715 Katasztréfaveszély kezelésével 6sszefliggd koordinacios iratok -

123. BM1716 Kilonleges jogrend bevezetésével 6sszefliggd 10 -
igénybejelentés

124, BM1717 Karmentesitéssel kapcsolatos iratok -

125. BM1718 Nemzeti Helyzetértékel6 Kdzpont altalanos készenlétének N HN
biztositasaval 6sszefliggé érdemi jelentdségu iratok

126. BM1719 A Nemzeti Helyzetértékel Kézpontban tartott gyakorlatok, 5 -
foglalkozésok iratai

127. BM1720 A Nemzeti Helyzetértékel6 K6zpont mikddésével kapcsolatos 1 -
kisebb jelentéségu iratok

128. BM1721 A kulonleges jogrend bevezetésére torténé felkésziilés N 15
ellenérzésével kapcsolatos iratok

129. BM1722 Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos jelentések 3 -
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130. BM1723 Ellendrzésekre kiadott megbizélevelek nyilvantartdsa 1 -

131. BM1724 Polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos kisebb 3 -
jelentéség iratok

132. BM1725 Polgari veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatos érdemi N HN
jelentéség iratok

133. BM1726 Védelmi igazgatassal kapcsolatos iratok N 15

134. BM1727 Rendvédelmi szervek védelmi igazgatasi, katasztréfavédelmi, 3 -
vélsagkezelési és egyéb gyakorlataival kapcsolatos jelentések

135. BM1728 Terrorfokozat kezdeményezésével és bevezetésével N 15
kapcsolatos iratok

136. Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos tigyiratok

137. BM2001 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatasi programok iratai 10 -

138. BM2002 Orszagos kozfoglalkoztatasi programok iratai 10 -

139. BM2003 Jarasi startmunka mintaprogram iratai 10 -

140. BM2004 Orszagos és egyéb kozfoglalkoztatasi mintaprogramok iratai 10 -

141. BM2005 Foglalkoztatasi és Kozfoglalkoztatasi Adatbazissal, Integralt 5 -
Rendszer felligyeletével 6sszefliggd iratok

142. BM2007 Kozfoglalkoztatassal 6sszefligg6 képzések iratai 5 -

143. BM2008 Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos beszamoldk, jelentések, 5 -
el6terjesztések

144, BM2009 Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos altalanos levelek, 5 -
tajékoztatasok

145. BM2010 Gazdasagélénkit6é programok iratai 10 -

146. BM2011 A kozfoglalkoztatds alapjain létrejott szocialis 10 -
szovetkezetekkel kapcsolatos iratok

147. Vizligyi igazgatassal kapcsolatos tigyiratok

148. BM2101 Kiemelten kezelt tavak: Balaton, Velencei-t6, Tisza-t6 N 15
vizgazdalkodasa, vizminésége

149. BM2102 Tarozdk hasznositasa 5 -

150. BM2103 Vizmin6ségi karelharitas tgyei 5 -

151. BM2106 | Vizépitési nagymUtérgyak adatai, tervei N 15

152. BM2107 Vizer6-hasznositdsi iratok 5 MV

153. BM2109 Sikvidéki vizrendezés 5 -

154. BM2117 Tavak szabalyozéasaval kapcsolatos iratok 5 -

155. BM2118 Hajozési szolgalat és viziigyi hajopark tizemeltetésével 5 -
kapcsolatos iratok

156. BM2119 Jégveszély elharitasédnak iratai 5 -

157. BM2120 Folyészabalyozas N 15

158. BM2123 Dombvidéki vizrendezés 5 -

159. BM2126 Vizligyi dgazat erdészeti tevékenységével kapcsolatos iratok 5 -

160. BM2127 Forgalomképes vizek és vizi létesitményekkel kapcsolatos 5 -
iratok

161. BM2129 Vasarhelyi Terv tovabbfejlesztése N 15

162. BM2130 Aszélystratégidval, aszalykezeléssel kapcsolatos tigyek N 15

163. BM2131 Duna-Tisza kézi Homokhatsag vizpotlasa N 15

164. BM2133 Mez6gazdasagi vizszolgaltatas, ontozésfejlesztés, melioracio 5 -

165. BM2134 Vizkészlet-gazdalkodasi és vizvédelmi szakmai kapcsolattartas 3 -

az orszagos és terlleti szervekkel
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166. BM2135 Hatarvizi egyuttm(kddés iratai, nemzetkozi palyazatok 3 -

167. BM2139 Arvizvédekezéssel kapcsolatos iratok N 15

168. BM2140 Belvizvédekezéssel kapcsolatos iratok 5 MV

169. BM2141 Vizgazdalkodasi tarsulatokkal kapcsolatos iratok 5 -

170. BM2142 Térségi és regiondlis vizgazdalkoddssal kapcsolatos iratok 5 -

171. BM2143 Stratégiak, programok, fejlesztési koncepcidk N 15

172. BM2144 Emberi fogyasztasra szant viz minéségérol sz6lé irdnyelv lgyei N 15

173. BM2145 Telepuilési szennyviz kezelésérdl sz616 91/271/EGK irdnyelv N 15
ugyei

174. BM2146 Ivovizellatas, szennyvizelvezetés és -tisztitas fejlesztési ligyek 15 -

175. BM2147 Telepiilési csapadékviz-gazdalkodas 5 -

176. BM2150 Szennyviziszap 8 -

177. BM2151 Ipari vizgazdalkodasi ligyek 5 -

178. BM2153 Két- és tobboldalu vizligyi egylttmikodések (Kina, Mongolia, 3 -
ICPDR, ENSZ-EGB stb.)

179. BM2154 Vizkészlet-gazdélkodassal, vizvédelemmel és 3 -
vizbazisvédelemmel kapcsolatos iratok

180. BM2155 Viz Keretiranyelv végrehajtasaval kapcsolatos iratok 5 -

181. BM2156 Egyedi és kistelepiilési ellatasok ivoviz és szennyviz 5 -
szakterileten

182. BM2157 Korforgasos gazdasaghoz kapcsolédé iratok 5 -
(energiahatékonysdg, tisztitott szennyviz stb.)

183. Koziratok kezelése szakmai iranyitdsanak iratai

184. BM2501 Az Iratfeligyelethez benyujtott iratkezelési szabalyzatok, 1 -
irattari tervek

185. BM2502 Az Iratfeliigyelet munkajahoz kapcsolodo felmérések, 3 -
jelentések, szakmai beszamolok, szakmai ajanlasok

186. BM2503 A kijel6lési bizottsdag munkajaval kapcsolatos iratok, érdemi 10 -
dontések anyaga

187. BM2504 Az iratkezel6 szoftverek megfelel6ségét tanusito szervezetek 5 -
kijelolésével és a szervezetek adataival kapcsolatos iratok

188. BM2505 Az iratkezel6 szoftverek megfelel6ségét tanusito szervezetek 5 -
ellenérzésével kapcsolatos iratok

189. BM2506 Az iratkezel6 szoftverek informatikai ellenérzésével 10 -
kapcsolatos iratok

190. Rendészeti szakvizsgaztatassal kapcsolatos iratok

191. BM2601 Anyakonyvek N HN

192. BM2602 Névsorbdl torlés -

193. BM2603 | Allasfoglalés kérés 1 -

194. BM2604 Mentesség kérése 5 -

195. BM2605 Palyazatok Rendészeti Alap- és Szakvizsga Bizottsag tagsagra -

196. BM2606 Rendészeti Alap- és Szakvizsga Bizottsag féléves-éves 10 -
beszdmolo, jelentés

197. BM2607 Vizsgaval kapcsolatos anyagok 2 -

198. BM2608 Felkészitéssel kapcsolatos anyagok -

199. BM2609 RASZB vizsgajegyzékonyvek N HN
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200. Képzésekkel kapcsolatos iratok

201. BM2615 Vezet6képzé, mestervezetd képzé vizsgéval kapcsolatos N HN
anyagok

202. BM2616 Képzéssel kapcsolatos anyagok (kikérd, atirat, felkéré stb.) 2 -

203. BM2617 Kiajanlas, tajékoztatd 2 -

204. BM2618 | Altalanos levelezés 1 -

205. Tudomdnyos tevékenységgel kapcsolatos iratok

206. BM2621 Belligyi Tudomanyos Tanacs miikodésével kapcsolatos elvi N HN
jelentéségl tgyek iratai

207. BM2622 Belligyi Tudoményos Tanacs mikodésével kapcsolatos 5 -
gyakorlati GUgyek iratai

208. BM2623 Magyar Tudomany Unnepe beliigyi fejezet szervezésével 10 -
kapcsolatos iratok

2009. BM2624 Tudomanyos kutatasok jelentései/beszamoloi 5 -

210. BM2625 Tudomanyos pélyazatok iratai 10 -

211. BM2627 Kiilsé gyakornoki rendszerrel kapcsolatos iratok 5 -

212. BM2628 Tudoményos-szakmai rendezvények szervezésével 5 -
kapcsolatos elvi jelentéség iratok

213. BM2629 Tudomanyos-szakmai rendezvények szervezésével 3 -
kapcsolatos gyakorlati tigyek iratai

214. Vezet6kivalasztasi eljarasokkal kapcsolatos iratok

215. BM2631 Kivélasztasi eljarassal kapcsolatos anyagok (rangsor, atirat stb.) 1 -

216. BM2632 Kivalasztasi eljarassal kapcsolatos igazolasok 5 -

217. Oktatédsigazgatdassal kapcsolatos iratok

218. BM2641 Oktatédsigazgatdassal kapcsolatos éllasfoglalasok, tajékoztatok, 3 -
véleményezések, egyéb iratok

219. BM2643 Vizsgaztatd szervekkel kapcsolatos iratok 5 -

220. BM2645 Oktatésigazgatasi felligyelettel kapcsolatos iratok 5 -

221. BM2647 Oktatédsigazgatdassal kapcsolatos munkatervek, beszamoldk 5 -

222. BM2649 Ellendrzéssel kapcsolatos iratok (oktatas, képzés, vizsga) 5 -

223. Kozigazgatasi személyzetfejlesztéssel kapcsolatos iratok

224, BM2671 Kozigazgatasi rendszerek hasznalatdhoz regisztracios 3 -
kérelmek, adatlapok

225. BM2672 Kozigazgatdsi szakmai napok, médszertani napok, 1 -
konferencidk, rendezvények, felkésziték dokumentumai

226. BM2673 Projektekkel kapcsolatos iratok 10 -

227. Nyilvantartasokkal kapcsolatos tigyek iratai

228. BM2701 Egyedi adatszolgaltatasi gyek 5 -

229. BM2702 Csoportos adatszolgaltatasi tigyek 5 -

230. BM2703 Rendszeres adatszolgaltatasi tgyek 2 -

231. BM2704 Kozvetlen hozzaférés biztositasaval kapcsolatos tigyek 5 -

232. BM2705 Adatvaltozasokkal, adatjavitasokkal, adategyeztetésekkel 3 -
kapcsolatos iratok

233. BM2706 Egyéb adatszolgaltatasi tigyek 2 -

234, BM2707 A nyilvantartas vezetésével kapcsolatos adatkezel6i feladatok 5 -
iratai

235. BM2708 Egyéb nyilvantartasi ligyek 3 -
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236. BM2709 Kormdényzati igazgatdasi és mas szervekkel levelezés 3 -
(allasfoglalasok, tdjékoztatdsok, itmutatdsok stb.)

237. BM2710 Ugyfél-levelezés (allasfoglalasok, tajékoztatasok, panaszok stb.) 3 -

238. BM2711 Az érintett GDPR és Infotv. szerinti tdjékoztatasa sajat 5 -
személyes adatairdl és azok tovabbitasarol

239. BM2712 Az érintett GDPR és Infotv. szerinti tajékoztatasa személyes 5 -
adatainak tovéabbitasarol

240. BM2713 Szakrendszer moédositasa 2 -

241. BM2714 Kulfoldi kiktldetések, uti jelentések iratai 2 -

242. Személyiadat- és lakcimnyilvantartasi, okmanyérvényességi nyilvantartasi, 6sszerendelési nyilvantartasi, kozponti

Ugyfél-regisztracios nyilvantartasi tigyek, valamint
a kozponti cimregiszterrel és az elektronikus tGigyintézést igénybe vevé kiilfoldi személyek nyilvantartasaval
kapcsolatos tgyek iratai

243. BM2715 Cimnyilvantartasi tigyek 3 -

244, BM2716 Személyi azonosito kiadasaval, médositasaval és 5 -
visszavonasaval kapcsolatos iratok

245, BM2717 Személyiadat- és lakcimnyilvantartési rendszerrel kapcsolatos 3 -
jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek, levelezések,
fejlesztések iratai

246. BM2718 SZIG-rendszerrel kapcsolatos jogi-igazgatasi egyeztetések, 3 -
tervezetek, levelezések, fejlesztések iratai

247. BM2719 Kulfoldon él6 magyar allampolgar nyilvantartasaval 3 -
kapcsolatos iratok

248. BM2731 Személyazonosito igazolvany adatlapok, a nyilvantartasbdl 65 -
kikertiléstdl szamitott (nyilvantartdsi alapiratok)

249. BM2732 Lakcimbejelentd lapok a nyilvantartasbol kikeriléstél 65 -
szamitott (nyilvantartasi alapiratok)

250. BM2733 Nyilvantartas egyéb alapirata, a nyilvantartdsbdl kikeruléstd| 65 -
szamitott

251. BM2734 Személyazonosito igazolvany elvesztését és megkeriilését 5 -
jelzé iratok (nem alapiratnak minésulé iratok)

252. BM2736 Személyazonositd igazolvany szamsoros nyilvantartds N HN
alapiratai

253. BM2739 Bevont személyi azonositét és lakcimet igazold hatdsagi azonnal -
igazolvanyok, a beérkezést kdvetden

254, BM2740 Mindsitett adatokra vonatkozé adatszolgaltatasok iratai 15 -

255. BM2751 Az adattovabbitési nyilvantartasbdl és a naplobdl torténéd 5 -
adatszolgaltatéssal, tdjékoztatdssal kapcsolatos ligyek

256. BM2752 Az érintett GDPR és Infotv. szerinti tajékoztatasa sajat 5 -
személyes adatairdl és azok tovabbitasarol

257. BM2753 Az érintett GDPR és Infotv. szerinti tdjékoztatdsa személyes 5 -
adatainak tovéabbitasarol

258. BM2754 Nyilvantartasokhoz kapcsolddo operativ jelleg(i tigyek 5 -

259. BM2755 A nyilvantartasokbol online adatszolgaltatast dijkotelesen 5 -
igénybe vevé szervek havi forgalmazasi szamadatait
tartalmazo kimutatashoz kapcsolodo levelezések, iratok

260. BM2756 A naplérendszerrel kapcsolatos jogi-igazgatasi egyeztetések, 5 -

tervezetek, levelezések, fejlesztések iratai
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261. BM2757 Osszetett adatszolgaltatasi igyek 5 -
262. BM2761 Elektronikus Anyakonyvi rendszerrel kapcsolatos 3 -
jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek, levelezések,
fejlesztések iratai
263. BM2762 Koézponti Ugyfél-regisztracids Nyilvantartasi rendszerrel 3 -
kapcsolatos jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek,
levelezések, fejlesztések iratai
264. BM2763 Osszerendelési Nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos 3 -
jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek, levelezések,
fejlesztések iratai
265. BM2764 Koézponti Cimregiszter rendszerrel kapcsolatos 3 -
jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek, levelezések,
fejlesztések iratai
266. BM2765 Az elektronikus tgyintézést igénybe vevd kiilfoldi személyek 3 -
nyilvantartasi rendszerével kapcsolatos jogi-igazgatasi
egyeztetések, tervezetek, levelezések, fejlesztések iratai
267. BM2766 SZEUSZ csatlakozéssal kapcsolatos engedélyek N HN
268. BM2767 Okmaényérvényességi nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos -
jogi-igazgatasi egyeztetések, tervezetek, levelezések,
fejlesztések iratai
269. Okmanyfellgyelettel kapcsolatos Gigyek iratai
270. BM2781 Jogugyletek Biztonsagat Erésité Adatszolgaltatasi 1 -
Keretrendszerrel kapcsolatos ligyek iratai
271. BM2782 Egységes elektronikuskartya-kibocséatasi keretrendszer 3 -
(a tovébbiakban: NEK) kézponti nyilvantartasanak vezetésével
kapcsolatos Ugyek iratai
272. BM2788 Okmanyirodai képzések, tovabbképzések 1 -
273. BM2789 Okmanyiroda/kormanyablak dtfogd, cél-, téma- és 3 -
utéellendrzések
274. BM2821 Tajékoztatas egyedi ligyekben (Utiokmany-nyilvantartast 1 -
érint6en)
275. BM2822 Hatdsagi bizonyitvany kiéllitasa az utiokmany-nyilvéantartasbol 1 -
276. BM2824 Adatszolgaltatasok, megkeresések 5 -
az utiokmény-nyilvantartast érintéen
277. BM2826 Koltségmentességi tigyek 1 -
278. BM2827 Adatjavitasi, -potlasi, -torlési lgyek az utiokmany- 3 -
nyilvantartast érintéen
279. BM2828 Utlevélhatdsagi eljarasban hozott déntések 15 -
280. BM2830 Egyéb nyilvantartasi lgyek (Utiokmany-nyilvantartas) 15 -
281. BM2831 Okmény gyartasanak ledllitasa (gyartasbél kiemelés) 1 -
282. BM2833 Elhunyt személyek okmanyai 1 -
283. BM2834 Magyar allampolgarsagarél lemondottak okményai 1 -
284, BM2835 Hozzdjarulas alapjan kezelt adatokkal kapcsolatos tigyek 15 -
285. BM2836 Egyéb uti okményok 1 -
286. BM2837 Hivatalos utlevelek 1 -
287. BM2871 Tajékoztatas egyedi ligyekben (magyarigazolvany és 1 -
hozzéatartozoi igazolvany nyilvantartas)
288. BM2872 Hatdsagi bizonyitvany kiéllitasa a magyarigazolvany és 1 -

hozzatartozéi igazolvany nyilvantartasabol
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289. BM2873 Adatszolgéltatasok, megkeresések a magyarigazolvany 1 -
és hozzétartozoi igazolvény nyilvantartast érintéen
290. BM2875 Adatjavitasi, -pétlasi, -torlési tigyek a magyarigazolvany 3 -
és hozzétartozoi igazolvény nyilvantartast érintéen
291. BM2877 Egyéb nyilvantartasi igyek (magyarigazolvany és 3 -
hozzéatartozoi igazolvany nyilvantartas)
292. Blinligyi nyilvantart6 hatdsag ligyei
293. BM2891 A blnugyi nyilvantartasi rendszerbdl adatigénylés alapjan 2 -
torténd adattovabbitas iratai
294, BM2892 A szabdlysértési nyilvantartasi rendszerrel kapcsolatos iratok 3 -
295. BM2893 A hatdsagi fegyvernyilvantartassal kapcsolatos iratok HN
296. BM2894 Blinligyi nyilvantartasi rendszer kezelésével kapcsolatos iratok 10 -
297. BM2895 Hatosagi erkolcsi bizonyitvany kidllitdsaval kapcsolatos iratok -
298. BM2896 Kegyelmi tigyek iratai HN
299. BM2897 A birésagi mentesitéssel kapcsolatos tigyek iratai 12 -
300. BM2898 Az Eurépai Unié tagdllamainak birésagai altal, magyar HN
allampolgarokkal szemben hozott itéletek nyilvantartdséaval
kapcsolatos tUgyek iratai
301. BM2899 Szervek kozotti egytittmiikodéssel és kapcsolattartassal 2 -
Osszefliggé tUgyek, valamint tobb nyilvantartast érint6 ligyek
iratai
302. BM2900 Az informacios onrendelkezési jog alapjan kérelmezett 5 -
tajékoztatokkal kapcsolatos iratok
303. BM2901 Adatigénylés és adatszolgaltatds az Eurdpai Blinlgyi 3 -
Nyilvantartasi Informaciés Rendszer utjan
304. BM2902 Tagallami itélet megfeleltetésével kapcsolatos eljarasok iratai 5 -
305. BM2903 Allasfoglalasok, tajékoztatok, vélemények 5 -
306. Kozuti kozlekedési igazgatasi és nyilvantartasi Ugyek iratai
307. BM2911 Mentességi nyilvantartassal kapcsolatos tigyek 2 -
308. BM2912 Kozuti kozlekedési igazgatassal kapcsolatos internetes kérdés, 2 -
valamint a kdzuti kozlekedési igazgatas egyéb iratai
3009. BM2913 Kozuti kozlekedési nyilvantartasbol kozvetlen hozzaférés utjan N HN
megvaldsulé rendszeres adatszolgéltatassal kapcsolatos
engedélyezés iratai, valamint az egyéb adatszolgaltatasok
engedélyezése soran keletkezett iratok
310. BM2914 Gépjarm-nyilvantartas orszagos kartonrendszere N HN
311. BM2915 Vezet6i engedély-nyilvantartas orszagos kartonrendszere HN
312. BM2916 Vezet6i engedély, illetve forgalmi engedély felhasznalasi iv HN
313. BM2917 Vezet6i engedély megszerzésének és adatvaltozdsainak 10 -
alapiratai, az okménytérba torténé beérkezést kdvetden
314. BM2918 Magyar allampolgarok kilféldon honositott vezet6i 1 -
engedélyei orvosi érvényességi id6 lejartat kdvetden
315. BM2919 Bevéandorolt, illetve menekilt személyek bevont kiilfoldi 1 -
vezetdi engedélyei, illetve a cserélt kulfoldi vezet6i
engedélyek, a vezetdi engedély érvényességi idejének lejartat
kévetéen
316. BM2920 Gépjarm(ivek forgalomba helyezésének és adatvaltozasainak 10 -

alapiratai, az okménytarba torténd beérkezést kévetden
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317. BM2921 Mozgéskorldtozottak parkoldsi igazolvany kiadéasaval 5 -
kapcsolatos iratai, az okmanytarba torténé beérkezést
kovetéen

318. BM2922 Kulfoldrél behozott hasznalt jarmdvek szarmazas- 5 -
ellendrzésével kapcsolatos iratok, az okmanytérba torténé
beérkezést kdvetden

319. BM2923 IGFB, parkoldsi igazolvény és SIS bejegyzéssel kapcsolatos 3 -
tgyek

320. BM2925 Magénszemély adatkérése a kozuti kozlekedési 1 -
nyilvantartasokbdl a sajat adataira vonatkozdéan

321. BM2926 Magyarorszagon honositott kiilfoldi vezet6i engedélyekkel 3 -
kapcsolatos levelezés (nemzetkdzi egylttmikodés alapjan)

322. BM2927 Jarm{ okmanyok, rendszamtablak selejtezési jegyzékonyvei N HN

323. BM2928 Elveszett torzskdnyvek Magyar Kozlonyben torténd 1 -
megjelentetésével kapcsolatos levelezés iratai, a Magyar
Kozlonyben tértént megjelenést kovetéen

324. BM2929 Selejtezésre megkiildott rendszamtablak 1 -

325. BM2930 Hamis vagy hamisitott jarm( okmdényok, vezet6i engedélyek, 1 -
rendszamtabldk

326. BM2932 Taldlt, bevont, illetve visszavont jarm(i okmanyokkal és 3 -
hatdsagi jelzésekkel, vezetdi engedélyekkel kapcsolatos
levelezés

327. BM2933 EGT tagéllama vagy viszonossag esetén mas kulfoldi 3 -
nyilvantarté hat6sag tjékoztatdsa a jormd magyarorszagi
nyilvantartasba vételérol

328. BM2934 Kulféldi hatésagokkal torténd kozuti kozlekedési igazgatasi 2 -
levelezés

329. BM2936 Kozuti kozlekedés elééleti pont-hozzarendeld értesités 3 -
birésagi hatdrozat alapjan

330. BM2937 Fegyelmi szervek altal kiildott adatlap kozuti kdzlekedés 3 -
el6életi pont kiszabasarol

331. BM2938 Ertesités 13 kozuti kozlekedés el6életi pont elérésérsl -

332. BM2939 Onkéntes utanképzés elvégzését kdvets kozuti kdzlekedés -
el6életi pontcsokkentd dontések

333. BM2940 Kozterilet-fellgyelet éltal kiszabott kozuti kozlekedés el6életi 3 -
pont

334, BM2941 Jogerés szabalysértési hatdrozatok kozuti kozlekedés elééleti 3 -
pont kiszabasarol

335. BM2942 Kozuti kozlekedés elééleti pontok torlése, javitdsa, médositasa 3 -

336. BM2943 Ertesitések a kdzlekedési igazgatasi hatdsagok részére 2 -
a 18 kozuti kdzlekedés el6életi pont elérésérél

337. BM2946 Kozuti kozlekedési nyilvantartas résznyilvantartasainak helyi 15 -
karbantartasa soran keletkezé iratanyagok

338. Személyes ligyfélszolgalati és okmanytigyeleti Gigyek iratai

3309. BM2961 Biankd mintaokmany, illetve megszemélyesitett 10 -
mintaokmanyok

340. BM2962 Ugyeleti szolgélat utjan teljesitett adatmédositas, adatkérés 3 -
iratai

341. BM2963 Ugyeleti szolgélat utjan kiildott értesités iratai 3 -

342. BM2964 Okmaénykiemelés iratai 1 -
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343. BM2965 Vesztett/taldlt diplomata, killigyi szolgélati utlevelekkel 1 -
kapcsolatos iratok, az elveszett/megkeriilt utlevél
érvényességének lejaratat kdvetden
344, BM2966 Renddrség altal, okmanyokra / hatosagi jelzésekre 1 -
vonatkozdan, elektronikus uton tovabbitott értesitések iratai,
az eltulajdonitott/megtalalt okmanyok / hatdsdgi jelzések
érvényességi idejének lejartat kdvetden
345. BM2967 Okménytari alapiratok felklildése okméanytarba 2 -
346. BM2968 Torvénnyel kihirdetett nemzetkozi szerz6dés alapjan kiallitott 1 -
kodzokirat kidllitasa iranti kérelem iratai
347. BM2969 Helyi kidllitdsu okmanyok megsemmisitésének iratai 2 -
348. BM2970 Okményigényléssel kapcsolatos iratok 1 -
349. BM2971 Okményligyintézéssel kapcsolatos tajékoztatas iratai 1 -
350. BM2972 Egyéb lgyfélszolgalati igyek 1 -
351. BM2973 Lekérdezési naplok 5 -
352. Schengeni Informaciés Rendszer nemzeti alrendszere
(N.SIS Il hivatal), Felhasznalétédmogatasi, Jogosultsdgkezelési és Tanusitvanykezelési ligyeinek iratai
353. BM2981 N.SIS Il adatkezel&i feladataival 6sszefliggé iratok 10 -
354, BM2982 Arcképprofil-nyilvantartas adatkezel6i feladataival 6sszefliggd 10 -
iratok
355. BM2983 N.SIS Il kdzponti informatikai alkalmazasa (NS.CP) 10 -
Portél jogosultsag-nyilvantartasi feladatokhoz kapcsolodé
iratok
356. BM2984 Arcképelemzd rendszer jogosultsdg-nyilvantartasi iratai 10 -
357. BM2985 Schengeni targyu projektekhez kapcsolédoé ligyiratok 10 -
358. BM2986 Erintett kérelmére a SIS Il rendszerbdl tajékoztatas nyujtasa 5 -
targyu tgyiratok
359. BM2987 SAM modul kezelése 5 -
Az 4lland6 személyazonosito igazolvany térol6 elemében
rogzitett szolgaltatasazonositd és a NEK kértyan [évé
PAN szam kiolvasasahoz sziikséges Secure Access Module-ok
biztositdsdhoz
360. BM2988 N.SIS Il mkodtetésével kapcsolatos tigyiratok és ellendrzések 10 -
361. BM2989 | All6 Arcképes Azonositasi Rendszer (AAAR) mikddtetésével 10 -
kapcsolatos tgyiratok
362. BM2990 NS.CP naplé nyilvantartashoz kapcsolédé adatszolgaltatasi 10 -
iratok
363. BM2994 Kulfoldi kiktldetések, uti jelentések iratai 2 -
364. BM2996 CSAK2-vdlasztas (anyakonyvi rendszer SMART kartyainak 3 -
menedzselése)
365. BM2997 Nemzetkdzi vonatkozasu tanusitvanyok 3 -
366. BM2999 elD tanusitvanyokkal kapcsolatos tigyek 3 -
367. BM3000 Tanusitvanyok kezelése 3 -
368. BM3001 SPOC rendszerrel kapcsolatos feladatok 15 -
369. BM3002 NKPD és ICAO PKD rendszerrel kapcsolatos feladatok 15 -
370. BM3003 ECRIS rendszerrel kapcsolatos feladatok 15 -
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371. Tarsadalmi felzarkdztatas politikaval kapcsolatos Gigyek iratai

372. BM4000 Tarsadalmi felzarkozasi politika 6sszehasonlitasaval és 3 -
koordinaciodjaval 6sszefligg6 ligyek iratai

373. BM4001 EU tagéllami feladatokkal és az EU soros elndkséggel 5 -
Osszefliggé tarsadalmi felzarkozasi tigyek iratai

374. BM4002 A tarsadalmi felzarkdzasért felelés helyettes allamtitkar 5 -
szakmai felligyelete ala tartozé szervezetek iratai

375. BM4003 Felzarkozést segit6 hazai finanszirozasu programok és 8 -
palyazatok iratai

376. BM4004 Felzarkozast segit6 EU alapok finanszirozasaban megvalésulo 15 -
programok és palyazatok iratai

377. BM4005 Tarsadalmi Felzarkozasi és Ciganyugyi Tarcakozi Bizottsag N 15
iratai

378. BM4006 Roma Integrécié Evtizede Program iratai 15

379. BM4007 Nemzeti Tarsadalmi Felzarkdzasi Stratégia el6készitésével, 10 -
megvaldsitdsaval, koordinaldsaval kapcsolatos ligyek

380. BM4008 Tarsadalmi felzarkozas politika tarsadalmi kapcsolatai 3 -

381. BM4009 Roma Koordinéciés Tandccsal kapcsolatos iratok

382. BM4010 Tarsadalmi felzarkozést elsegité tamogatasi kérelmekkel 10 -
kapcsolatos tigyek

383. BM4011 Tarsadalmi felel6sségvallalassal, felzarkdzasi tipusu 5 -
képzésekkel kapcsolatos tigyek

384. BM4012 Roma nemzetiségi feladatok, palyazatok, igyek 5 -

385. BM4013 Kapcsolattartds nemzetiségpolitikai szakmai szervekkel, N 15
helyi, teriileti és orszdgos nemzetiségi szervezetekkel,
onkormanyzatokkal

386. BM4014 Roma nemzetiségi dnkormanyzatok mikddésével, N 15
torvényességi felligyeletével kapcsolatos tigyek,
Korményhivatalokkal valé kapcsolattartas

387. BM4015 Roma nemzetiségi 6nkormanyzatok mdkodési és feladatalapu 10 -
tdmogatasaval kapcsolatos tigyek

388. BM4016 Roma nemzetiségi intézményekkel kapcsolatos ligyek, 5 -
megkeresések

389. BM4017 Roma nemzetiségi dnkormanyzatokkal kapcsolatos 5 -
panasziigyek

390. BM4018 Roma Szakkollégiumi Tanacs iratai 5 -

391. BM4019 Roma Szakkollégiumokkal kapcsolatos Gigyek 5 -

392. BM4020 Roma nemzetiségi jogok érvényesitése, kulturdlis autonémia 5 -
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok

393. BM4021 Orszagos Roma Onkormaényzattal és intézményeivel N 15
kapcsolatos tigyek

394, BM4022 Gyermekek esélyteremt6 szolgéltatasai 10 -

395. BM4023 Utraval6-6szténdijprogramok 10 -

396. BM4024 Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatdsdggal kapcsolatos 3 -
tgyek

397. BM4025 Tarsadalmi felzark6zési egyeztetd forumok 5 -

398. BM4026 Tarsadalmi felzarkozast illetd fejlesztéspolitika tervezésével és 5 -
koordinaciojaval 6sszefligg6 ligyek iratai

399. BM4027 Felzarkozést érinté nemzetkozi szakpolitikai kapcsolatok tigyei 5 -
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400. BM4028 Unids és egyéb tarsfinanszirozasu felzarkdzasi programok, 10 -
tgyek, feladatok
401. BM4029 Helyi esélyegyenl6ségi programokkal kapcsolatos tigyek 10 -
402. BM4030 Nemzetkozi jelentések készitése 3 -
403. BM4031 Kilfoldi kikuldetések, utazasok 3 -
404. BM4032 Egyhézi lgyek 3 -
405. BM4033 Kutatasok 3 -
406. BM4034 Pénziigyi dokumentumok 8 -
407. BM4035 Rendezvények, workshopok 2 -
408. BM4036 Norvég és Sviéjci alapok iratanyaga 15 -
4009. Nemzetkozi kapcsolattartassal 6sszefliggd iratok
410. BM9001 Nemzetkdzi egyuttmikoddéssel és kapcsolattartassal N 15
0sszefligg, a BM feladatkorébe tartozé nemzetkozi
szerz6dések, megallapodasok, jegyzékonyvek stb.
411, BM9002 Nemzetkozi egytttmiikodéssel és kapcsolattartassal 3 -
0Osszefliggd, mas minisztérium, szerv feladatkorébe tartozo
nemzetkozi szerz6dések, megallapodasok, jegyzékdnyvek stb.
412. BM9003 Nemzetkdzi egyuttmikodéssel és kapcsolattartassal 3 -
0sszefliggé hatar menti egytttmkodés
413. BM9004 Nemzetkozi egytttmiikodéssel és kapcsolattartassal 3 -
Osszefliggé egyéb nemzetkozi tigyek
414. BM9005 Nemzetkdzi egytittmikddéssel és kapcsolattartassal N 15
0sszefliggd vegyes bizottsdgok érdemi jelentdségu iratai
(pl. megbizdlevelek, jegyz6kdnyvek, emlékeztetok)
415. BM9006 Nemzetkdzi egyuttmUkodéssel és kapcsolattartassal 3 -
Osszefliggé vegyes bizottsadgok szervezésével, miikodésével
kapcsolatos nem érdemi iratok
416. BM9007 A kulfoldi orszagok tarsminisztériumaival folytatott miniszteri, N 15
allamtitkari, helyettes allamtitkari szint( targyalds el6készitdé
anyaga, valamint a targyalasrdél készilt jelentés
417. BM9008 A miniszter altal jévahagyott nemzetkozi terv és el6készitd 10 -
anyagai
418. BM9009 Euroatlanti szervezetekkel és az eurépai egytittm(ikddéssel N 15
kapcsolatos ligyek érdemi jelentéség iratai
(pl. megéllapodasok, egyezmények, szerzédések,
egyuttmUikodési programok, jelentések) a kapcsolattartast
feladatkorikben végzé hivatali egységeknél
419. BM9010 Euroatlanti szervezetekkel és az eurdpai egylittmikodéssel 3 -
kapcsolatos tigyek érdemi jelent6ség iratai
a kapcsolattartasban érintett hivatali egységeknél
420. BM9011 Euroatlanti szervezetekkel és az eurdpai egyiittm(ikddéssel 2 -
kapcsolatos tigyek konferencidkkal, kongresszusokkal,
értekezletekkel kapcsolatos iratai (pl. levelezés, uti jelentések,
javaslatok, delegaciok fogadasa, kiutazasi tervek)
a kapcsolattartast végz6 és érintett hivatali egységeknél
421. BM9012 Euroatlanti szervezetekkel és az eurépai egytittmikddéssel 2 -
kapcsolatos tGigyekben egyes relacidk helyzetérél készitett
tajékoztatok a kapcsolattartast végzé és érintett hivatali
egységeknél
422. BM9013 A belligyi attasék mikodésével kapcsolatos iratok 3 -
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423. BM9014 A Magyarorszéag éallandoé EU és NATO képviseleteihez vezényelt 3 -
szakdiplomatdk szakmai irdnyitdsaval kapcsolatos anyagok és
az altaluk készitett jelentések

424, BM9023 A szervezeti egység feladatkorét érintd jogi irdnymutatasokkal 5 -
(irdnyelv, tdjékoztatd), allasfoglaldsokkal kapcsolatos iratok

425. BM9024 Az EU dontéshozatali mechanizmusaival kapcsolatos iratok 10 -

426. BM9026 Szabad mozgds és tartézkodas jogaval rendelkezd személyek, 15
harmadik orszagbeli dllampolgérok és hontalanok
beutazasaval és tartéozkodasaval kapcsolatos iratok

427. BM9027 Menekiiltekkel, oltalmazottakkal, menedékesekkel és N 15
menedékkérékkel kapcsolatos eljarasokkal, befogadasukkal
kapcsolatos iratok

428. BM9028 Kulfoldiek tarsadalmi beilleszkedésével kapcsolatos iratok -

429. BM9029 Két- és tobboldalu belugyi egylittmikodéssel kapcsolatos elvi N HN
jelentéségu iratok

430. BM9030 Nemzetkdzi és kormanykozi szervezetekkel valéd N HN
egyuttmuikoddéssel kapcsolatos elvi jelentéség iratok

431. BM9031 Eurdpai Birésaggal, Eurdpai Emberi Jogi Birésaggal 5 -
kapcsolatos iratok

432. BM9032 Unids és nemzetkozi tdmogatasok koordinacidjaval 10 -
Osszefliggésben keletkezd iratok

433. BM9033 Az Uj Széchenyi Tervhez kapcsolédé projektek és kiemelt N 15
projektek iratai

434, BM9034 Szolidaritasi altalanos programokkal kapcsolatos iratok -

435, BM9035 Eurépai Migraciés Halozattal kapcsolatos iratok 10 -

436. BM9039 Kuilfoldi kikuldetéssel kapcsolatos iratok -

437. BM9040 Eurdpai unids jogharmonizacids és notifikacios tigyek -

438. BM9041 Belligyi Alapokkal kapcsolatos iratok 10 -

4309. Miniszter irdnyitasa ala tartozé szervekkel kapcsolatos iratok

440. BM9101 A miniszter irdnyitasa ald tartozé szervezetektdl tdjékoztatasul 3 -
érkezett jelentésebb tartalmu iratok

441. BM9102 Nemzeti Blinmegel6zési Tanacs irdnyitasaval kapcsolatos N 15
iratok

442, BM9103 Rendérség iranyitasaval kapcsolatos iratok N 15

443, BM9104 Nemzetbiztonsagi Szakszolgélat irdnyitasaval kapcsolatos N 15
iratok

444, BM9105 Alkotmanyvédelmi Hivatal irdnyitasaval kapcsolatos iratok N 15

445, BM9106 Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag iranyitasaval N 15
kapcsolatos iratok

446. BM9107 Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksdga irdnyitasaval N 15
kapcsolatos iratok

447. BM9108 Terrorelhdritasi Informacids és Blinligyi Elemzé Kozpont N 15
iranyitasaval kapcsolatos iratok

448. BM9109 Nemzeti Védelmi Szolgalat irdnyitdsaval kapcsolatos iratok N 15

449, BM9110 Terrorelhdritasi Kdzpont irdnyitéséval kapcsolatos iratok 15

450. BM9111 Orszagos ldegenrendészeti Féigazgatosag irdnyitasaval N 15

kapcsolatos iratok
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451. Miniszter szakmai felligyelete ala tartozé szervezetekkel kapcsolatos iratok

452. BM9204 Belligyi Szemle Szerkeszt6ségének szakmai feltigyeletével N 15
kapcsolatos anyagok

453. BM9205 Rendvédelmi Technikumok szakmai felligyeletével N 15
kapcsolatos iratok

454, BM9207 A miniszter szakmai felligyelete ald tartozé gazdasagi N 15
tarsasdgokkal kapcsolatos iratok

455. Miniszter torvényességi fellgyelete ald tartozo szervezetekkel kapcsolatos iratok

456. BM9301 Személy-, Vagyonvédelmi és Magannyomozdi Szakmai N 15
Kamara térvényességi felligyeletével kapcsolatos iratok

457. BM9302 Téjékoztatasul megkuildott jelentésebb tartalmu iratok 3 -

458. Miniszter altal mUkodtetett szervezetekkel (testiiletekkel) kapcsolatos iratok

459. BM9401 Miniszter dltal mikodtetett szervezetek tevékenységével N 15
kapcsolatos jelentésebb tigyek iratai

460. BM9402 Miniszter dltal mikodtetett szervezetek tevékenységével 5 -
kapcsolatos elvi jelentéségu ligyek iratai

461. BM9403 Miniszter altal mUkodtetett szervezetek tevékenységével 1 -
kapcsolatos kisebb jelentéségui tigyek iratai

462. Altalanos nemzetkézi tigyek

463. BM9501 Nemzetkozi kapcsolatok (nem EU-tagallamokkal) 15

464. BM9502 Nemzetkozi kapcsolattartassal 6sszefiiggé egyedi ligyek 10 -
(dllampolgarok, maganszemélyek tigyei stb.)

465. BM9503 Egyéb nemzetkdzi programok N 15

466. Eurépai Unidval kapcsolatos tigyek

467. BM9601 Az Eurdpai Unidval kapcsolatos elvi tigyek N 15

468. BM9602 Az Eurépai Unidval kapcsolatos adminisztrativ Gigyek -

469. BM9603 EU-s jogi ligyek (jogalkotas, jogharmonizacio, N 15
kotelezettségszegési eljarasok)

470. Nemzetkozi Szervezetek Gigyei

471. BM9701 Nemzetkdzi szervezetekkel kapcsolatos elvi tigyek (ENSZ, N 15
UNESCO, UNITAR, IBE, ET, OECD, UNODC, INCB, WHO stb.)

472. BM9702 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos adminisztrativ tigyek 10 -
(ENSZ, UNESCO, UNITAR, IBE, ET, OECD, UNODC, INCB,
WHO stb.)

473. Oktatési Jogok Biztosdnak tevékenységével kapcsolatos iratok

474, E251 Oktatési Jogok Biztosdnak Hivatala altal kezelt kbznevelési N 15 MV
panasziigyek

475. E252 Az Oktatasi Jogok Biztosanak Hivatala altal kezelt felsGoktatasi N 15 MV
panasziigyek

476. Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat tevékenységével kapcsolatos iratok

477. E301 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalatra vonatkozé jogszabalyok, 5 -
azok végrehajtasara tett intézkedések

478. E302 Az Integralt Jogvédelmi Szolgdlat jogalkotasi, illetve 5 -
jogszabaly-modositasi javaslatai

479. E303 Regisztrélt jogvéddk hatdsagi nyilvantartdsa N 15

480. E304 Szociélis és gyermekvédelmi intézmények mikoddési 5 -

engedélyei
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481. E305 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat hivatalboli eljarasa kapcsan -
keletkezett iratanyag, 381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet
2.8 (2) bekezdése

482. E306 Alapveté Jogok Biztosanak Hivatalaval folytatott levelezés, -
illetve megkeresés iratai

483. E307 Hatésagok, igazsaguligyi és rendvédelmi szervek -
megkereséseinek iratai

484. E308 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat tevékenységével -
kapcsolatos szakmai rendezvények, jogtudatosité programok
szervezése

485. E309 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat feladatkorét érintd -
adatszolgaltatasi megkeresések

486. E310 Betegjogi képvisel6 381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet -
9. § (3) bekezdése szerinti kapcsolattartasa

487. E311 Ellatottjogi képvisel6 381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet -
10. § (1) bekezdés ), e) pontja szerinti kapcsolattartasa

488. E312 Gyermekjogi képviseld 381/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet -
11. §-a szerinti kapcsolattartdsa

4809. E313 Kapcsolat egyhdzakkal, civil szervezetekkel és koztestiletekkel -

490. E314 Médszertani itmutatok a jogvédelmi képvisel6k -
tevékenységével kapcsolatban

491. E315 Ajanlasok, moédszertani Utmutatodk a beteg-, az ellatotti 15
és a gyermekjogok védelmével, e jogok érvényesitésével
kapcsolatban

492. E316 Az integrélt jogvédelem elésegitése érdekében tett -
rendszerszint( javaslatok, az egészségugyi, szocialis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatast nyujto
szakembereknek

493. E317 Szakmai nap, illetve képzési, tovabbképzési programok -
szervezése a betegek, elldtottak, gyermekek jogainak
érvényestilésével, jogtudatositdsaval kapcsolatosan

494, E318 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalaton belul mikodé Nemzeti -
Kapcsolattarté Pont miikddésével kapcsolatos iratok

495. E319 Allampolgéri megkeresések, panasziigyek -

496. E320 Tajékoztatas a jogokkal 6sszefliggd kérdésekben -
a szolgaltatast igénybe vevok és a szolgéltatast nyujtok
szamara

497. E321 Az Integralt Jogvédelmi Szolgalat éves beszamoldja 15
a jogvédelmi képvisel6k tevékenységérdl

498. E322 Jogvédelmi képvisel8i képzés és a jogvédelmi képviseldk -
kotelez6 tovabbképzése

499. E323 Jogvédelmi képvisel6k havi beszamoldja -

500. E324 Korlatozo intézkedés iratanyagai -

501. E325 Gyermek, fiatal igyében indult egyedi gyermekvédelmi -
eljarasok, jelzések iratai

502. E326 Igazolas jogvédelmi tevékenység ellatdséra -

503. Lakossagi kapcsolattartds, igyfélszolgalat

504. E401 Szocidlis teriilet - lakossagi levelezés -

505. E402 Egészséglgyi terllet - lakossagi levelezés -
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506. E403 Oktatas-kultura terilet - lakossagi levelezés 3 -

507. E404 Egyéb témdju lakosséagi levelezés 3 -

508. Egészségbiztositassal kapcsolatos iratok

509. E501 Az Egészségbiztositasi Alappal és a koltségvetéssel 10 -
kapcsolatos iratok

510. E502 Az egészségligyi szolgaltatok pénzigyi helyzetével, 10 -
addssagallomanyaval, valamint likviditasi helyzetével
kapcsolatos adatszolgaltatasok, elemzések, levelek

511. E504 Egészségligyi szakellatas finanszirozasaval és ellenérzésével 10 -
kapcsolatos szakmai tigyek

512. E505 Az alapelldtas és egyéb ellatdsok (mlvese kezelés, 10 -
betegszallitas, otthoni szakapolas, rehabilitacio)
finanszirozéséaval és ellenérzésével kapcsolatos szakmai ligyek

513. E506 Tobbletkapacitds-befogadassal kapcsolatos tigyek 10 -

514. E507 Az egészségugyi elldtérendszer atalakitasaval, 10 -
finanszirozasaval kapcsolatos igyek

515. E508 Az egészségligyi agazatot érintd statisztikai célu N HN
adatgyujtések kezelése

516. E509 Az egészségligyi ellatérendszer finanszirozasaval 6sszefliggd 15 -
jogszabaly-mddositasok, szakmai anyagok

517. E510 Rendkiviili helyzetekhez (arviz, katasztréfa, jarvanyok) N 15
kapcsolédé finanszirozés

518. E511 Korményhivatalok, illetve jarasi hivatalok szakmai iranyitasaval 10 -
és ellenérzésével kapcsolatos ligyek

519. E512 Egészségbiztositasi dgazatot érint6 egyéb, egyéni és 5 -
intézményi tigyek

520. E513 A magyar allamot megilleté patika-el6vasarlasi feladatokkal 5 -
kapcsolatos iratok

521. E514 Az Egészségbiztositasi Alap koltségvetésének tervezése N 15

522. E515 Az Egészségbiztositasi Alap koltségvetésének végrehajtasa N 15

523. E516 Az Egészségbiztositasi Alap ellatasi és a Nemzeti N 15
Egészségbiztositasi Alapkezel6 mikodési koltségvetés
eldirdnyzat véltozasainak ligyiratai

524. E517 Az Egészségbiztositasi Alap finanszirozésa N 15
(el6irdnyzat-felhasznalas)

525. E518 Az Egészségbiztositasi Alappal kapcsolatos elemzések, 10 -
adatszolgaltatasok

526. E519 A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld koltségvetési 10 -
maradvanyaval kapcsolatos ligyiratok, adatszolgaltatasok

527. E520 Az Egészségbiztositasi Alap koltségvetésének tervezése, N 15
a tervezési folyamat ASZ vizsgalata

528. E521 Az Egészségbiztositasi Alap koltségvetésének végrehajtasa, N 15
a zarszamadas ASZ vizsgélata

529. Egészségligyi fejlesztéspolitikai feladatokkal kapcsolatos iratok

530. E601 Nemzeti Fejlesztési Terv iratai N 15

531. E603 Szakértdi anyagok N 15

532. E603 Stratégiai jellegl koncepcidk N 15

533. E604 Regionadlis szervezetek tigyei 15 -

534, E605 Teriletfejlesztés Ugyei N 15
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535. E606 Stratégiai tervezéssel kapcsolatos nemzetkozi tigyek N 15
536. E607 Fejlesztéspolitikai célfeladatok és elSiranyzatai 15
537. E608 Az egészségligyi ellatérendszer mikodésének N 15
hatékonysagéval kapcsolatos elemzések, javaslatok
538. E609 Hitelkonstrukcidkkal kapcsolatos iratok, egyeztetések 5 -
539. E610 EU szabalyozassal 0sszefliggé kozgazdasagi elemzések 5 -
540. E611 Agazati statisztikai adatgy(jtés -
541, E612 Uj Magyarorszag Fejlesztési Tervhez és az Uj Széchenyi Tervhez 10 -
kapcsolodo palyazatok elékészitésével kapcsolatos iratok
542. E613 Kiemelt projektekkel kapcsolatos iratok N 15
543. E614 Agazatkozi fejlesztési egyiittm(ikddések iratai 15 -
544, E615 Stratégiai tervek és programok megvalositadsanak iratai N 15
545. E616 Finanszirozéssal 6sszefliggé iratok 10 -
546. E617 Kapacitassal 0sszefliggé iratok 10 -
547. E618 Delegalasokkal kapcsolatos tigyek iratai 5 -
548. E619 Egészségligyi informatikai fejlesztéssel, rendszertamogatassal 10 -
kapcsolatos iratok
549. Az egészségpolitikdval, egészségligyi igazgatassal, kozegészségliggyel, jarvanyliggyel kapcsolatos iratok
550. E701 Elelmezés- és taplalkozas-egészségiiggyel kapcsolatos ligyek N 15
551. E702 Kémiai biztonsaggal kapcsolatos ligyek N 15
552. E703 Orszagos Vérellatd Szolgalattal kapcsolatos Gigyek 15 -
553. E704 Orszagos Mentészolgalat ligyei 15 -
554, E705 Betegszallitassal kapcsolatos tigyek 10 -
555. E706 Egyéb orszagos intézetek ligyei 10 -
556. E707 Egészségligyi igazgatasi igyek N 15
557. E708 Szakmai kollégiumok tgyei 5 -
558. E709 Fekvébeteg-ellatdssal kapcsolatos ligyek N HN
559. E710 Alapelltas tgyei N HN
560. E711 Jarébeteg-ellatassal kapcsolatos tigyiratok N HN
561. E712 Foglalkozas-egészségligy ligyiratai N 15
562. E713 Ifjusag-egészségligy iratai N 15
563. E714 Intézményi 4talakitdsok tgyiratai N 15
564. E715 Mindségligy, mindségfejlesztés és mindségiranyitasi N HN
rendszerek, min6ségligyi képzés tgyiratai
565. E716 Kornyezet- és teleplilés-egészségligy lgyiratai 15
566. E717 Szocidlis ligyekkel, esélyteremtéssel, szenvedélybetegségekkel 15 -
kapcsolatos tgyiratok
567. E718 Apolasi, véd6néi tevékenység ligyiratai 15 -
568. E719 Egészségpolitikai célu tamogatasok lgyiratai (palyazatok, 15 -
egyedi tdmogatasok dokumentumai)
569. E720 Egészségliggyel kapcsolatos jogszabalyalkotasi feladatok N 15
szakmai el6készit6 iratai
570. E721 Nukledrisbaleset-elharitas N 15
571. E722 Katasztréfa-egészségligyi gyakorlatok, tovabbképzések 5 -
572. E723 Segitségnyujtas, rendkiviili események, kiemelt rendezvények 5 -
egészségugyi biztositasa
573. E724 Honvédelmi felkésziilés, gazdasagmozgdsitas N HN
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574. E725 Eszak-atlanti Szerzédés Szervezete (réviditve: NATO) N HN
vélsagreagalasi rendszer
575. E726 NATO Befogad6 Nemzeti Tamogatds N HN
576. E727 NATO SEPC (Senior Civil Emergency Planning Committee) 15 -
577. E728 NATO CEP (Civil Emergency Planning) 10 -
578. E729 NATO JHG (Joint Health Group) 15 -
579. E730 EU Egészségbiztonsagi Tanécs 10 -
(Health Security Committee — HSC)
580. E731 HTB (Hatarellen&rzési Tarcakozi Bizottsag) -
581. E732 EU PROCIV (EU Polgérvédelmi Munkacsoport - Working 10 -
Party on Civil Protection)
582. E733 EU EPCIP (European Programme for Critical Infrastructure 15 -
Protection)
583. E734 EU jarvanyligy (EWRS - Early Warning and Response System, 10 -
ECDC - European Centre for Disease Prevention and Control)
584. E735 Terrorizmus elleni felkésziilés N 15
585. E736 Korményzati Koordinécids Bizottsag N 15
586. E737 Jarvanylgyi Védekezési Munkabizottsag N 15
587. E738 Jarvanylgyi felkésziilés N 15
588. E739 Migracids Védekezési Munkabizottsag 10 -
589. E740 Katasztréfa Megel6zési Nemzeti Forum 10 -
590. E741 Nonproliferacios Tarcakozi Bizottsag 10 -
591. E742 Allami Egészségligyi Tartalék egyes elemei (AeiiT) N HN
592. E743 Kritikus infrastruktura védelem N HN
593. E744 Sulyos ipari Baleset Elleni Védekezési Munkabizottsdg 10 -
594. E745 Foldrengés elleni védekezési Munkabizottsag N 15
595. E746 Egységes digitélis hivoszam 5 -
596. E747 Kémiai Biologiai Radio-Nukledris (CBRN) felkésziilés 10 -
597. E748 Nemzetkdzi Egészséguigyi Rendszabalyok 10 -
598. E749 Héhullam elleni védekezési munkabizottsag iratai N 15
599. E750 Eghajlatvéltozassal kapcsolatos iratok 10 -
600. E751 Egészségligyi intézmények létesitése, megsziintetése, N 15
mUkodési engedélyek, alapitd okiratok
601. E752 Hazai egészségligyi fejlesztésre irdnyuld projektek N 15
602. E753 Felkérés févédnokségre, el6adas megtartasara 5 -
603. E754 Uti jelentések, beszamolok 5 -
604. E755 Eurépai unids riasztérendszerekkel kapcsolatos tigyek 15 -
605. E756 Egészségligyi koordinaciéval kapcsolatos ligyek 5 -
606. E757 Tovabbfoglalkoztatasra vonatkozo Gigyek 5 -
607. E758 Elektronikus adatszolgaltatas 5 -
608. E759 Infokommunikacids targyu beszerzések, valamint 5 -
az infokommunikaciés infrastruktura kozponti
nyilvantartasaval kapcsolatos tigyek
(KIBER adatszolgaltatés)
609. E760 Nemzeti Népegészségligyi Kézpont (NNK), orszagos intézetek, 15 -
févarosi és megyei kormanyhivatal népegészségugyi
szakigazgatasi szerveinek, kistérségi népegészségigyi
intézeteinek tgyei
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610. E761 Kiilon szabalyzat alapjan ellatandé telefonos szolgélat 5 -
feladatkor
611. E762 Egészségligyi agazati stratégidk N 15
612. E763 Nem konvencionalis gydgyitd eljarassal kapcsolatos tigyek 5 -
613. E764 Nemzeti Tandcsado Bizottsaggal kapcsolatos tigyek 10 -
614. E765 Transzplantacids tevékenységgel kapcsolatos feladatok 20 -
615. E766 Tarsadalmi blinmegel&zéssel kapcsolatos programok 5 -
616. E767 Jogszabdlyalkotasi feladatok szakmai el6készité iratai -
617. E768 Orszagjelentés N 15
618. E769 Szakmai-maddszertani levelezés 15 -
619. E770 Szakmai irdnyitassal kapcsolatos tigyek 5 -
620. E771 Szolgéltatoktol, gazdalkodo szervektdl, tarsintézményektdl, 1 -
hatésagoktol beérkezé egyéb bejelentések, tdjékoztatasok
621. E772 Elelmiszer eredet( megbetegedések N 15
622. E773 Kozétkeztetéssel kapcsolatos ligyek 15 -
623. E774 Etrend-kiegészité készitmények 30 -
624. E775 Kozmetikai termékekkel kapcsolatos ligyek 30 -
625. E776 Specialis tapszerek 50 -
626. E777 Nem-ionizalé sugarzasokkal kapcsolatos szakvélemények, 30 -
allasfoglalasok, tervbiralatok
627. E778 Veszélyes hulladékokkal, mérgezé anyagokkal kapcsolatos N 15
tigyek
628. E779 Ivéviz mindséggel kapcsolatos tigyek 15 -
629. E780 Furdéviz minéséggel kapcsolatos ligyek 15 -
630. E781 Levegémindséggel kapcsolatos tigyek 15 -
631. E782 Kémiai biztonsagi tevékenységgel kapcsolatos tajékoztatas, 5 -
jogsegély
632. E783 Fert6z6 betegekkel, jarvanyokkal kapcsolatos ligyek N 15
633. E784 Nosocomialis fert6zések, jarvanyok 15 -
634. E785 Nemzetkdzi jarvanytgyi eseményekrdl kiildott tajékoztatas 5 -
635. E786 Véddoltasi lgyek N 15
636. E787 Kérhazhigiénés tevékenység 15 -
637. E788 Nemfert6z6 betegségekkel kapcsolatos tigyek 30 -
638. E789 Dezinszekcids és deratizacids tigyek / Rovar- és 5 -
ragcsaloirtassal kapcsolatos ligyek (DD tgyek)
639. E790 Egyéb igazgatasi lgyek 15 -
640. E791 Az egészségugyi szolgaltatok szakfeliigyeletével kapcsolatos 10 -
tgyek
641. Egészségligyi dgazati humaneréforras-stratégiaval kapcsolatos iratok
642. E801 Agazati humaneréforras stratégiaval 6sszefiiggé iratok N 15
643. E802 Agazati humaneréforras stratégiaval, szakképzéssel 5 -
kapcsolatos tdmogatasok, palyazatok tgyiratai
644. E803 Az egészségugyi felséfoku szakiranyl szakképzést végzé N 15
intézmények akkreditaciojaval kapcsolatos iratok
645. E804 Munkatigyi targyu statisztikai kimutatasok 5 -
646. E805 Munkatigyi tadrgyd megkeresések; Munkakéri besorolasokkal 5 -

kapcsolatos megkeresések
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647. E806 Az egészségugyi felséfoku szakiranyu szak- és tovabbképzést N 15
érintd jogszabdlyok iratai, EU integraciobol adodo feladatok

648. E807 Az egészségligyi felséfoku szakirdnyu szakképzési rendszer 10 -
szervezésének és mikodtetésének ligyei, iratai

649. E808 Gradualis és posztgradudlis képzési programokkal kapcsolatos 10 -
Uigyiratok

650. E809 Orszagos Képzési Jegyzék hatdlya ala tartozé egészségligyi N HN
szakképesitések iranyitasaval, szervezésével, szakmai és
vizsgakovetelményeivel, kozponti programjaival, szakmai
vizsgdival, szakmai ellen6rzésével 6sszefliggd iratok

651. E810 Orszagos Képzési Jegyzék hatdlya ald tartozé egészségligyi N HN
szakképesitések tankonyveivel 6sszefliggé iratok

652. E811 Kulféldon megszerzett szakképesitések honositdsanak N HN
jogorvoslati Ligyével 6sszefiiggd iratok

653. E812 Egészségligyi agazatban foglalkoztatottak lIétszam és N HN
bérfejlesztési feladataival kapcsolatos iratok

654. E813 Egészségligyi Szakképzési és Tovabbképzési Bizottsag (ESZTB) N 15
mUkodésével, adminisztrativ feladataival 0sszefligg6 iratok

655. E814 Szakorvosképzések 6sztdndijaival, keretszamok N HN
meghatarozasaval és a grémiumok dijazasaval 6sszefliggd
iratok

656. E815 Az Orszagos Szakmai Vizsgaelnoki Névjegyzékbe torténd 15 -
felvétel iratai és meghosszabbitasi kérelmek palyazati anyagai

657. E816 Egészségligyi szakirdnyu tovabbképzések létesitésével, N 15
inditasaval kapcsolatos iratok

658. Egészségligyi intézmények irdnyitasaval kapcsolatos iratok

659. E901 Orszagos Mentészolgalat felligyeletével kapcsolatos tigyek 10 -

660. E902 Orszagos Vérellato Szolgalat felligyeletével kapcsolatos tigyek 10 -

661. E903 Egészségligyi intézmények fenntartdsaval kapcsolatos ligyek 10 -
az Orszagos Kérhézi F8igazgatdsag (OKFO) kézremiikddésével

662. E904 Egészségligyi intézmények kdzbeszerzéseinek N HN
engedélyezésével kapcsolatos ligyek

663. E905 Egészségligyi intézmények mikddésével kapcsolatos N HN
ellenérzési tigyek

664. E906 Egészségturizmussal kapcsolatos tigyek 10 -

665. E907 Egészségligyi fels6oktatast folytatd intézményekkel 10 -
(egyetemek altal fenntartott egészségligyi szolgaltatokkal)
kapcsolatos ligyek

666. E908 Az egészségligyi elldtérendszer strukturdjanak szervezésével 10 -
kapcsolatos tigyek

667. E909 Egyes specidlis egészségligyi szolgaltatasokkal kapcsolatos 10 -
egyedi ligyek

668. E910 Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 (jogeléd: Orszagos 10 -
Egészségbiztositasi Pénztar) irdnyitasaval kapcsolatos tigyek

6609. E911 Igazsagligyi és Biztositas-orvostani Intézet irdnyitasaval 10 -
kapcsolatos tigyek

670. E912 Magyar Allamkincstar tarsadalombiztositasi és N HN

csalddtamogatasi szaktertilettel (jogeléd: Orszégos
Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag) kapcsolatos iratok
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671. E913 Orszagos Gyogyszerészeti és Elelmezés-egészségiigyi N 15
Intézet (OGYEI) szakmai felligyeletével kapcsolatos iratok

672. Gyogyszerészettel, gyogyszerekkel, orvostechnikai eszk6zokkel, gydgyaszati segédeszkdzokkel

és gydgyaszati ellatdsokkal kapcsolatos iratok

673. E1001 A gyogyszerellatds, a gydgydszatisegédeszkoz-ellatas, 10 -
a gyogyaszati ellatdsok szervezésével és irdnyitasaval
kapcsolatos tigyek

674. E1002 Gyogyszerekkel, gydgyszerészettel, gydgyszerellatassal N HN
kapcsolatos jogszabdlyalkotasi feladatok iratai

675. E1003 Gyogyaszati segédeszkozokkel kapcsolatos jogszabalyalkotasi N HN
feladatok iratai

676. E1004 Orvostechnikai eszk6zokkel kapcsolatos jogszabalyalkotasi N HN
feladatok iratai

677. E1005 Gyogyszerek tdmogatasba torténd befogadasanak iratai N HN

678. E1006 Gyogyaszati segédeszkozok tAmogatdsba torténd HN
befogadasanak iratai

679. E1007 A Szabvényos Vénymintak GyUjteménye (Fo.No) 10 -
modositdsanak kozzétételével kapcsolatos ligyek

680. E1008 Az eurdpai unids tagsagbol adédo szakmai feladatok N 15

681. E1010 Gyogyszerekkel, gydgyszerészettel, gydgyszerellatassal 15 -
kapcsolatos egyéb tigyek

682. E1011 Gyogyaszati segédeszkozokkel kapcsolatos egyéb ligyek 15 -

683. E1012 Gybgyaszati elldtasok tdmogatdsaval kapcsolatos ligyek 15 -

684. E1013 Orvostechnikai eszk6zokkel kapcsolatos egyéb ligyek 10 -

685. E1015 Kéabitdészerekkel, pszichotrép anyagokkal, Uj pszichoaktiv N HN
anyagokkal kapcsolatos jogszabdlyalkotasi feladatok iratai

686. E1016 Kabitdszerekkel, pszichotrép anyagokkal, Uj pszichoaktiv 15 -
anyagokkal kapcsolatos tigyek

687. E1017 Uj kozforgalmu gyogyszertar létesitésére irdnyuld orszagos 10 -
palyézat kiirasaval és a palyazat eredményének kdzzétételével
kapcsolatos tigyek

688. E1018 A gydgyszerek, gydgyaszati segédeszkdzok nyilvantartasaval, 10 -
valamint a vényirdst segit6é szamitégépes programokkal
kapcsolatos informatikai megoldasokhoz kapcsolodé tigyek

689. E1019 Egészségligyi szolgaltatoktol, gazdalkodo szervektdl, 10 -
tarsintézményektdl, hatdsdgoktdl beérkezé egyéb tigyek

690. Egészségligyi tudomanyos és kutatasi iratok

691. E1101 Az Egészségligyi Tudomanyos Tandcs (ETT) EInokségének N 15
iratai és targyaldsi jegyzékonyvei

692. E1102 Az ETT és szakbizottsagainak személyi ligyei N 15

693. E1103 AZ ETT Tudomdényos és Kutatasetikai Bizottsag (TUKEB) N 15
iratai

694, E1104 Az ETT Klinikai Farmakoldgiai Etikai Bizottsag (KFEB) N 15
mukodésének iratai

695. E1105 Az ETT Igazsagligyi Szakértdi Testiilet (ISZT) miikodésének N 15
iratai

696. E1106 Az ETT Human Reprodukcios Bizottsdg (HRB) miikodésének N 15

iratai
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697. E1107 Az ETT Kutatdsi és Fejlesztési Bizottsag (KFB) dgazati N 15
tarcaszintl kutatas iratai (palyazat, kdnyv megjelentetés,
beszamolo, szakmai vélemény stb.)
698. E1108 Tudomanyos és Technoldgiai K6z6s Alap igyei N 15
699. E1109 Megbizés alapjan szakmai bizottsdgokban valé részvétel 10 -
700. E1110 Minisztériumon kivili szakmai bizottsagokban valé tagsaggal 10 -
kapcsolatos iratok
701. E1112 EU bizottsagi anyagok, targyalasi dllaspontok iratai 10 -
702. E1113 Orszagos Koérhazi Féigazgatésaggal (OKFO) vald 10 -
kapcsolattartas iratai
703. E1114 Megbizési és véllalkozasi szerz6dések (lejaratot kovetden) 10 -
704. E1115 Kutatdsi szerz6dések (lejaratot kdvetden) 10 -
705. E1116 Az ETT Titkarsag lgazsagligyi Szakértéi Testdlilet (ISZT) 10 -
ligyeinek iratai
706. E1117 Az ETT Titkérsag Klinikai Farmakoldgiai Etikai Bizottsag 10 -
(KFEB) tUgyeinek iratai
707. E1118 Az ETT Titkarsag Klinikai Kutatdsi Bizottsag (KKB) Hungarian 10 -
European Clinical Research Infrastructure Network
(HECRIN) tgyeinek iratai
708. E1119 ETT EInckséggel torténé levelezések iratai 10 -
709. E1120 Az ETT Titkarsag jogszabaly médositd javaslatai 15
710. E1121 Agazati Kutatasfejlesztési Palyazat iratai (szakmai) 15
711. E1122 Agazati Kutatasfejlesztési Palyazat iratai (pénziigyi) 10 -
712. E1123 Az ETT Titkarsag pénzligyi targyu, koltségvetéssel kapcsolatos 15
iratai
713. E1124 Az ETT Regionalis Kutatasetikai Bizottsagok Elnokeinek N 15
Testllete (REKEBET), ezen beliil a Regionalis Kutatasetikai
Bizottsag (RKEB) miikodésének iratai
714. E1125 Az ETT Regiondlis Kutatasetikai Bizottsdgok EIndkeinek 10 -
Testllete (REKEBET), ezen beliil a Regionalis Kutatasetikai
Bizottsag (RKEB) tigyeinek iratai
715. E1126 Nemzeti Orvostudomanyi Kutatdsi Kozpont (NOKK) mUikodési N 15
iratai
716. E1127 Nemzeti Orvostudomanyi Kutatési Kézpont (NOKK) ligyeinek 10 -
iratai
717. Népegészségliggyel kapcsolatos iratok
718. E1201 Népegészségligyi programokrdl sz616 jelentések iratai N 15
719. E1202 Népegészségliggyel kapcsolatos jogszabalyalkotasi feladatok N 15
szakmai el6készité anyagai
720. E1203 Népegészségligyi termékaddval kapcsolatos tigyek 10 -
721. E1204 HIV/AIDS prevenciéval kapcsolatos ligyek iratai 15 -
722. E1205 Egészségfejlesztési és egyéb prevencios programokkal 10 -
kapcsolatos iratok
723. E1206 Népegészségliggyel kapcsolatos nemzetkdzi témaju tgyek N 15
724, E1207 Dohényzés témakorével kapcsolatos ligyek 10 -
725. E1208 Népegészségliggyel kapcsolatos pénziigyi feladatok 10 -

(tdmogatasi szerz6dések, engedélykérések, szakmai és
pénzigyi beszamoldk, palyazatok, egyedi tdmogatasok
dokumentumai)
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726. E1209 Szlrévizsgélatokkal kapcsolatos tigyek 10 -
727. E1210 Egészségegyenl6tlenségekkel kapcsolatos ligyek 15
(nemzetiség, gyermek, ifjuségi, id6s stb.)
728. E1211 Népegészségligyi program iratai -
729. E1212 Dohényzéson kivili egyéb szenvedélybetegségekkel 10 -
kapcsolatos tigyek
730. E1213 Daganatos betegségekkel kapcsolatos szakmai feladatok 10 -
731. E1214 Parlagflivel kapcsolatos népegészségiigyi feladatok 10 -
732. E1215 Népegészségliggyel kapcsolatos egyéb ligyek 10 -
733. E1216 Nemzeti Népegészségligyi Stratégia 2017-2026 N 15
734. A kabitoszer-probléma megel6zésével és kdbitdszerligyi koordinacios feladatokkal kapcsolatos iratok
735. E1301 Kébitdészer-probléma monitoringja (adatgyujtés, rendszerezés, N 15
feldolgozas, kozzététel)
736. E1302 Kéabitészer-problémaval 6sszefliggésben nemzetkozi és hazai N 15
jelentések készitése
737. E1303 Kéabitdszerligyi Koordindcids Bizottsag Gigyei N 15
738. E1304 Kabitoszer-probléma megelézésével kapcsolatos tdmogatasok 10 -
739. E1305 Kéabitdészertiggyel kapcsolatos kiilfoldi egylittmUikodés N 15
anyagai
740. E1306 Kébitoszer-probléma megel6zésével kapcsolatos 5 -
megkeresések, javaslatok, mintak, vélemények
741. E1307 Kabitoszer-probléma visszaszoritasaval kapcsolatos szakmai, N 15
fejlesztési koncepcidk, cselekvési programok, elGterjesztések,
Nemzeti Stratégia megvalositasa
742. E1308 A Kabitdszer és Kabitoszer-fliggéség Eurdpai N 15
Medfigyel6kozpontja EMCDDA tagsagbol fakadoé teenddék
743. Nemzetkdzi Szervezetek tigyei
744, E1671 Nemzetkdzi szervezetekkel kapcsolatos elvi tigyek (ENSZ, N 15
UNESCO, UNITAR, IBE, ET, OECD, UNODC, INCB, WHO stb.)
745. E1672 Nemzetkdzi szervezetekkel kapcsolatos adminisztrativ tigyek 10 -
(ENSZ UNESCO, UNITAR, IBE, ET, OECD, UNODC, INCB,
WHO stb.)
746. A kilhoni magyarség tgyei
747. E1681 A kilhoni magyarok azonossagtudatdnak meg6rzését N 15
biztosité magyarorszagi munka altaldnos irdnyelvei, fejlesztési
tervek, allasfoglalasok;
A kulhoni magyarokat képvisel6 szakmai testiletek,
érdekképviseleti szervek, valamint a kiilhoni szervezetek,
intézmények, egyhéazak kiemelt tigyei;
Tovabbi elvi jelentéségui kiilhoni tgyek
748. E1682 Kulhoni kdznevelési és egyéb tdmogatasi tigyek 15 -
(palyazatok, tamogatoi okiratok stb.)
749. E1683 Kilhoni szervezetekkel, intézményekkel, egyhazakkal és 5 -
természetes személyekkel torténd kapcsolattartds és egyéb
kilhoni tgyek
750. E1684 Kilhoni magyarok kulturalis tgyei N 15
751. E1685 Kilhoni magyarok Magyarorszagon torténd egészséglgyi 30 -

ellatasa
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752. Oktatds
753. E1701 Nemzetkdzi oktatasi, tudomanyos kapcsolatok 15
754. E1702 Oszténdijasok, tanulmanyutasok kiilféldre kiildése, illetve N 15
Magyarorszagon torténd fogadasaval és nemzetkdzi nyari
egyetemekkel kapcsolatos elvi tigyek
755. E1703 Oszténdijasok, tanulmanyutasok kiilféldre kiildése, illetve 5 -
Magyarorszagon torténé fogadasaval és nemzetkdzi nyéri
egyetemekkel kapcsolatos adminisztrativ lgyek
756. E1704 Hungarolégiai elvi tigyek N 15
757. E1705 Hungarolégiai adminisztrativ tigyek -
758. E1706 Magyarorszagon oktaté kilfoldi lektorokkal kapcsolatos N 15
elvi tgyek
759. E1707 Magyarorszagon oktaté kilfoldi lektorokkal kapcsolatos 5 -
adminisztrativ tgyek
760. E1708 Idegennyelvoktatas-fejlesztéssel kapcsolatos tigyek 10 -
761. E1709 Eurdpai Képesitési Keretrendszerrel (EKKR) és a Magyar 15
Képesitési Keretrendszerrel (MKKR) kapcsolatos tigyek
762. E1710 Eurdpai unids oktatasi feladatok 10 -
763. E1711 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos oktatasi feladatok 10 -
764. E1712 Eurépai unids tudomanyos tigyek N 15
765. E1713 Nemzetkdzi tudomanyos ligyek N 15
766. E1714 Task Force Holocaust szervezettel kapcsolatos ligyek N 15
767. E1715 Egyéb oktatdsi nemzetkozi ligyek 5 -
768. Szocidlis
769. E1731 Eurdpai szocidlis partnerekkel 6sszefiiggd tigyek N 15
770. E1732 Tarsadalmi kirekesztédéssel/beilleszkedéssel 6sszefliggd N 15
tigyek
771. E1733 EU-s képzések koordinécidjaval 6sszefliggd tigyek N 15
(TAIEX egylttmUikodés)
772. E1734 Nemzetkozi szervezetekkel kapcsolatos szocialis feladatok 10 -
773. E1735 Egyéb nemzetkdzi nyugdijligyek (OECD, ENSZ, ILO, ISSA stb.) N 15
774, E1736 Eurépai unids szocialis feladatok 10 -
775. Egészségligy
776. E1741 Nemzetkdzi egészségligyi egylttmiikodési programok N 15
777. E1742 EU-tagallamokkal megvalosul6 egészségligyi egytittmUikddési N 15
programok
778. E1743 Nemzetkdzi szervezetekkel kapcsolatos egyéb egészségiigyi 10 -
feladatok
779. E1744 Eurépai unids egyéb egészségligyi feladatok 10 -
780. A kodzneveléssel, iskolai nevelés-oktatas szakképesités megszerzésével kapcsolatos iratok
781. E1801 Minisztériumi kdznevelési hattérintézményekkel N 15
kapcsolattartas
782. E1802 Orszagos Képzési Jegyzék 30 -
783. E1803 Kozoktatas-fejlesztés, kutatasszervezés, TESI 2020-szal, N 15
valamint a mindennapos testnevelés fejlesztéssel 6sszefliggd
tigyek iratai
784, E1804 Mindségbiztositas 10 -
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785. E1805 Nevelési és koznevelési intézmények mikddésének 10 -
szakmai kdvetelményeivel, fenntartasaval, tevékenységével
kapcsolatos megkeresések, tajékoztatas-kérések, koznevelési
szolgaltatassal kapcsolatos beadvanyok (munkajogi és egyéb
elvi jellegui tdjékoztatas)
786. E1806 Erettségi vizsga és a kétszint(i érettségi vizsga, érettségi elndki N 15
megbizas, elvi tigyek
787. E1807 Erettségi vizsga adminisztrativ igyei 10 -
788. E1808 Szakmai és egyéb tanulmanyi versenyek 10 -
789. E1809 Iskolai és didksport tigyek 10 -
790. E1810 Eurépai unids palyazati forrasbol megvalosulé koznevelést N 15
érint6 fejlesztési tigyek
791. E1811 Koznevelési intézmények tankdnyvei, a kdznevelés 15 -
tankdnyveinek jegyzékei, tandri és tanuloi segédletei, oktatasi
tervek, tematikak
792. E1812 Tankonyv- és taneszkdzpalyazat kiirdsa, a kozoktatas 10 -
tankonyveinek dltaldnos tdmogatasa
793. E1813 Tankdnyvekkel 6sszefliggd egyéb ligyek 10 -
794. E1814 Tankdnyvekkel, taneszkdzokkel foglalkozo kilfoldi és hazai -
szervezetekkel valé kapcsolattartas
795. E1815 A koznevelés finanszirozdsdnak korszerusitése 15
796. E1816 A koznevelés informacié-rendszerének fejlesztése 15
797. E1817 Koznevelési orszagos tarsadalmi szervezetek palyazatéval 10 -
kapcsolatos tigyek
798. E1818 Kapcsolattartas koznevelési civil szervezetekkel: Hirlevél, 10 -
egyesiileti adattar, alapitvanyi iskolak
799. E1819 Feln6ttképzéssel kapcsolatos tigyek N 15
800. E1820 Felnéttoktatdssal kapcsolatos ligyek 15
801. E1821 Egészséges és biztonsagos életmoddra nevelés (karos 10 -
szenvedélyek, dohdnyzas, szeszes ital, drog) mentalhigiéné,
iffusagvédelem, kozlekedésre nevelés és kdzlekedésbiztonsag,
kornyezeti nevelés, fenntarthaté fejlédés
802. E1822 Szakértdi, vizsgaztatoi, szaktandcsaddi névjegyzékkel, N 15
palyazatokkal kapcsolatos tigyek
803. E1823 A Holokausztrol sz6l6 ismeretek iskolai oktatasaval 15 -
0sszefliggé feladatok
804. E1824 A kdzneveléssel 0sszefliggé egyéb ligyek 10 -
805. E1825 Koznevelési intézményekben hasznalatos nyomtatvanyok 10 -
fejlesztése (bizonyitvanyok, torzslapok stb.)
806. E1826 Tanulmanyokat zaré vizsgak (érettségi-képesito, 5 -
szakmunkdsvizsga, egyéb szakmai vizsga) szervezése,
tételeinek szervezése, elndki, tarselndki megbizasok,
vizsgajegyz6konyvek és egyéb igazoldsok
807. E1827 NFA Képzési Alaprésszel és a szakképzéssel kapcsolatos egyéb 5 -
anyagok
808. E1828 Irdnyitasi iranyelvek, allasfoglaldsok, informacios jelentések 5 -
809. E1829 Munkajogi tandcsadas, palyaorientacié 5 -
810. E1830 PHARE Hétranyos helyzet( program 15 -
811. E1831 Hatranyos helyzet( rétegekkel kapcsolatos tigyek (ifjusagi, N 15

csokkent munkaképességliek, roma nemzetiséqg)
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812. E1832 Szakmai vizsgak szervezésére feljogositas, szakmai 10 -
vizsgabizottsag elndkének kijelolése
813. E1833 Gyogypedagdgiai ligyek N 15
814. E1834 Nemzeti alaptantervvel, kerettantervvel, évodai nevelés 15 -
orszagos alapprogramjaval, kollégiumi nevelés orszagos
alapprogramjéval kapcsolatos tigyek
815. E1835 Arany Janos Program 10 -
816. E1836 A hatéron tuli magyar didkok kdznevelése 5 -
817. E1837 Koznevelési kollégiumi tigyek 5 -
818. E1838 Kbézneveléssel kapcsolatos pélydzatok 10 -
819. E1839 Pedagdgus tovabbképzés 10 -
820. E1840 Koznevelési szerz6dések N 15
821. E1841 Kulfoldi koznevelési intézmények nyilvantartasa, 10 -
engedélyezése
822. E1842 Iskolai emléknapok, évforduldk 5 -
823. E1843 Idegen nyelvvel kapcsolatos tigyek iratai 5 -
824. E1844 Médidval kapcsolatos tigyek 5 -
825. E1845 Ovodaval kapcsolatos ligyek 10 -
826. E1846 Tehetséggondozassal kapcsolatos tigyek 10 -
827. E1847 Alapfoku muvészetoktatdsi intézmények mikodésével 10 -
0Osszefliggé ligyek
828. E1848 Idegennyelv-oktatds a koznevelésben 10 -
829. E1849 Nemzetiségek sajatossagainak megdrzését biztositd 15
nevelé-oktaté munka altaldnos irdnyelvei, szabélyozasok,
fejlesztési tervek, allasfoglalasok
830. E1850 Magyarorszagi nemzetiségi oktatdssal, neveléssel kapcsolatos N 15
tigyek
831. E1851 Magyarorszagi nemzetiségi pedagogus-képzés, nemzetiségi 15 -
pedagoégusok tovabbképzései, tanfolyamai
832. E1852 Nemzetiségi tankonyv ligyek 15 -
833. E1853 Kapcsolattartas a magyarorszagi nemzetiségek 15 -
onkormanyzataival, civil szervezeteivel, intézményeivel
834. E1854 Nemzetiségi oktatdssal kapcsolatos palyazatok 10 -
835. E1855 A roma nemzetiség sajatossagainak meg6rzését biztosito 15
nevelé-oktatd munka altaldnos irdnyelvei, szabélyozasok,
fejlesztési tervek, allasfoglalasok
836. E1856 Roma tanulékat nevel6-oktaté pedagdgusok képzése, 15 -
tovabbképzései, tanfolyamai
837. E1857 Roma népismeret, valamint a romani és beds nyelvek 15 -
oktatasaval kapcsolatos tigyek
838. E1858 Kapcsolattartas az Orszagos Roma Onkorményzattal, a helyi 15 -
roma nemzetiségi dnkormanyzatokkal, civil szervezeteivel,
intézményeivel
839. E1859 A tankerlletek éltal fenntartott kdznevelési intézmények 10 -
vezet6inek magasabb vezetdi megbizésa
840. E1860 Tankerileti igazgatok, gazdasagi vezetbk kinevezési tigyei N 15
841. E1861 Koznevelési tdmogatasi tigyek (magyarorszagi, kulfoldi és 15 -
hatéron tuli magyar)
842. E1862 Esélyteremtési ligyek N 15
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843. E1863 A kdznevelési egyhazi, nemzetiségi 5nkormanyzati és 10 -
maganfenntartdk koltségvetési tdmogatdsi masodfoku
hatdsagi tgyei

844. E1864 Nem allami fenntartdsu kdznevelési intézmények (egyhazak, 5 -
alapitvanyok stb.) vezet6i kinevezése és egyéb tigyek

845. E1865 Pedagogus elémeneteli rendszerrel kapcsolatos munkajogi 5 -
kérdések és a tanfelligyelettel kapcsolatos ligyek

846. E1866 Ko6znevelés statisztikai adatokkal kapcsolatos megkeresések, 10 -
adatszolgaltatasok

847. E1867 Tanligyigazgatashoz kapcsolodo jogi szabalyozassal, 10 -
kodifikaciéval, koordinacidval kapcsolatos feladatok

848. E1868 Pedagdgiai szakszolgalatok N 15

849. E1869 Pedagdgiai szakmai szolgéltatasok 15

850. E1870 Okoiskola pélyazatok, az Okoiskola Halézattal kapcsolatos 10 -
Ugyek

851. E1871 Okoiskola - nyertes palyazatok 15

852. E1872 Koérnyezeti neveléssel, fenntarthatdsagra neveléssel, globalis 10 -
neveléssel kapcsolatos ligyek

853. E1873 Kilfoldi Koznevelési Intézmények oktatassal kapcsolatos Ugyei 10 -

854. E1874 Digitalistartalom-fejlesztéssel, a Digitalis Oktatasi Stratégiaval 10 -
és a Digitélis Gyermekvédelmi Stratégidval kapcsolatos tigyek

855. E1875 Tankeruleti kozpont éltal fenntartott koznevelési intézmények 10 -
atszervezésével, fenntartdvaltasaval kapcsolatos tigyek

856. E1876 Tankerdleti kozpont éltal fenntartott kdznevelési intézmények 10 -
intézményvezet6jének megbizasaval kapcsolatos ligyek

857. E1878 Modern Varosok Program kéznevelési intézményfejlesztései 10 -

858. E1879 NOKS: neveld és oktatdé munkat kdzvetlentl segitd -
alkalmazottak tgyei

859. E1880 Nemzetkdzi és EU-s kdznevelési Ligyek 15 -

860. E1881 Miniszteri szakvélemény a magan fenntartasu kdznevelési 10 -
intézmények nyilvantartasba vett adatainak médositasaval
kapcsolatosan

861. E1882 Egyedi megoldast alkalmazé koznevelési intézmények N HN
NYILVANTARTASBA vétele

862. E1883 Egyedi megoldast alkalmazé kéznevelési intézmények N HN
MUKODESI engedélyének kiadasa

863. E1884 Egyedi megoldést alkalmazé kéznevelési intézmény 10 -
fenntartéinak TORVENYESSEGI ellenérzése

864. E1885 Egyedi megoldést alkalmazé kéznevelési intézmények 10 -
HATOSAGI ellenérzése

865. E1886 Tantermen kivili, digitalis munkarend a kbznevelési 15 -
intézményekben

866. E1887 Rendkivili sziinet a koznevelési intézményekben 10 -

867. E1888 Tartds gyogykezelés alatt all6 gyermekek, tanuldk 15
nevelése-oktatdsa

868. E1889 Szakiskolai nevelés-oktatas, képzés 10 -
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869. E1890 A koznevelés szakmai és tarsadalmi kapcsolatainak N 15
gondozasaval, bévitésével, a hazai szakmai forumok és
testliletek (Nemzeti Pedagdgus Kar, Orszdgos Kdznevelési
Tandcs, Koznevelés-stratégiai Kerekasztal, Orszagos
Nemzetiségi Tanacs, Kéznevelési Erdekegyeztet6 Tanacs,
Orszagos Didktanacs) tevékenységének koordinélasaval
kapcsolatos tigyek

870. E1891 A tankerdleti kdzpontok és a Klebelsberg Kézpont alapitd N 15
okirataval kapcsolatos tigyek

871. Szocialpolitikai és foglalkozasi rehabilitacioval kapcsolatos iratok

872. E2301 Pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok 10 -

873. E2302 A szocidlis ellatdrendszer fejlesztésének koncepcidja, 15
jogszabalytervezetek

874. E2303 Pénzbeli elldtdsokhoz kapcsolddo statisztikai adatszolgaltatas 15

875. E2304 Pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasokkal kapcsolatos 10 -
egyéni kérelmek, bejelentések

876. E2305 Fogyatékos személyek pénzbeli elldtasaval kapcsolatos tigyek 10 -

877. E2306 A mozgaskorlatozottak személygépkocsi-szerzési, -atalakitasi 10 -
tdmogatdasaval kapcsolatos tigyek

878. E2307 Nyugdijszeri rendszeres szocidlis elldtadsokkal kapcsolatos 10 -
tgyek

879. E2308 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok 15 -
(rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, gyermektartasdij
megelblegezése, otthonteremtési tdmogatas)

880. E2309 A megviltozott munkaképességli személyek ellatasaival 15 -
kapcsolatos tigyek

881. E2310 A megvaltozott munkaképességl személyek ellatasaival N 15
kapcsolatban fejlesztési koncepcidk, jogszabélytervezetek

882. E2312 Az Eurépai Unid 2021-2027 kozotti idészakaban megvaldsuld 10 -
operativ programok szakmai tervezésével, véleményezésével,
megvaldsitasaval, a kapcsolédo jogalkotassal 6sszefliggd
tigyek (pl. EFOP Plusz, GINOP Plusz, TOP Plusz, DIMOP Plusz)

883. E2313 Eurdpai unids finanszirozasu projektekkel (EFOP 1., EFOP 2., 10 -
EFOP 3., EFOP 4., EFOP 5., RSZTOP) kapcsolatos tigyek

884. E2314 KEHOP, TOP, VEKOP programok, EFOP altaldnos program és 10 -
palyazatok szakmai megvaldsitdsaval kapcsolatos ligyek

885. E2315 IFKKOT kitagolassal kapcsolatos véleményezések, levelezések 10 -

886. E2316 Szocidlis agazati és tarsadalmi felzarkdzasi szakmai 10 -
véleményekkel, eléterjesztésekkel kapcsolatos feladatok

887. E2317 A Szocidlis Védelmi Bizottség Indikétor Munkacsoport 10 -
(Briisszel) tlésén valo részvétellel és az utémunkalatokkal
kapcsolatos tigyek

888. E2318 A szocidlis, tarsadalmi felzark6zasi politika dontéseinek 10 -
el6készitésével, a dontések hatésait vizsgalé kutatasokkal
felmérésekkel, tanulmanyokkal foglalkozé anyagok

889. E2319 Tarsadalmi felzarkdzas akadalyait elharité és megel6z6 10 -
intézkedéssel kapcsolatos tigyek

890. E2320 Jogalkotdssal kapcsolatos feladatok N 15

891. E2321 Médszertani feladatok (rehabilitacids, fejleszté foglalkoztatas, 5 -
szolgaltatasi)

892. E2322 Rehabilitaciés hozzajaruldssal kapcsolatos ligyek 15 -
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893. E2323 Foglalkozasi rehabilitaciés, akkreditacids tamogatdssal N 15
kapcsolatos tigyek

894. E2324 A foglalkozési rehabilitacidra iranyuld nemzetkdzi tigyek iratai 15 -

895. E2325 Szocialis intézményi / Fejlesztd foglalkoztatassal kapcsolatos 10 -
tigyek

896. E2326 A megvaltozott munkaképességul személyekkel kapcsolatos 5 -
egyedi Ugyek, dllampolgari bejelentések

897. E2327 Rehabilitaciéval kapcsolatos nem foglalkoztatasi igyek 5 -

898. E2328 A megvaltozott munkaképességtieket, fogyatékos embereket 5 -
képvisel6 szervezetekkel kapcsolatos ligyek

899. E2329 Kb6zbeszerzéssel kapcsolatos lUigyek (szerzédés teljesitését 5 -
kovetben)

900. E2330 Palyazatok (akkreditacios, fejleszté foglalkoztatas, egyéb) N HN

901. E2331 A szocidlis biztonsaggal 6sszefliggé tigyek (a munkanélkiili 15 -
elldtasrdl a tarstarcaknak készitett nemzetkdzi vonatkozasu
jelentések, részanyagok pl. Szocidlis Karta, Eu. Szoc. Biztonsagi
Kédex)

902. E2332 Munkaltaték, szolgéltatok akkreditacidjaval kapcsolatos ligyek 10 -

903. E2333 Fejezeti kezelési elirdnyzatok, pénziigyi tervezések, 10 -
beszamoldk

904. E2334 Eurdpai unids projektek, tdmogatdsok 10 -

905. E2335 Kormdényhivatallal kapcsolatos feladatok, ellenérzések 10 -

906. E2336 Foglalkoztatasi statisztika (KSH, MAK) 5 -

907. E2337 Peres tigyek N 15

908. E2338 Foglalkozasi rehabilitécids szolgaltatassal kapcsolatos tigyek 5 Mv

909. E2339 A Slachta Margit Nemzeti Szociélpolitika Intézettel 15 -
kapcsolatos ligyek, levelezések

910. E2340 A DIMOP Plusz program, palyazatok szakmai megvalésitasaval 10 -
kapcsolatos tigyek

911. A fogyatékos emberek esélyteremtésével, tarsadalmi integracidjaval kapcsolatos tigyek

912. E2401 Az Orszagos Fogyatékossaguigyi Program és Kozéptavu 15 -
Intézkedési Terv koordinacidjaval és végrehajtasaval
kapcsolatos tigyek

913. E2402 Fogyatékossagligyi nemzetkdzi ligyek iratai 15 -

914. E2403 Fogyatékos személyeket képvisel6 szervezetekkel, fogyatékos -
allampolgarokkal kapcsolatos, nem koltségvetési tdamogatdsra
irdnyulo Ggyek iratai

915. E2404 Nemzeti Fogyatékossagligyi és Szocidlpolitikai Kozpont N HN
Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag alapitoi
mukddésével kapcsolatos iratok

916. E2405 ENSZ Egyezmény végrehajtasaval kapcsolatos koordinacios N 15
tigyek

917. E2406 Orszagos Fogyatékossagligyi Tandcs és Fogyatékossagligyi N 15
Tarcakozi Bizottsag mukodésével kapcsolatos iratok

918. E2407 Fogyatékossagligyi palyazati programokkal és egyedi dontésu 10 -
tamogatasokkal kapcsolatos tigyek

919. E2408 Fogyatékos személyek esélyteremtésével kapcsolatos egyéb 5 -
tgyek iratai

920. E2409 Egyenld esély(i hozzaféréssel kapcsolatos ligyek 5 -
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921. E2410 Eurdpai unids és egyéb nemzetkozi forrasokbdl finanszirozott 15 -
fejlesztésekkel kapcsolatos tigyek

922. E2411 Fogyatékossaguigyi jogszabalyok N 15

923. E2501 Szocialis képzéssel kapcsolatos tigyek 10 -

924. E2502 Szociélis szolgéltatasok fejlesztése 15 -

925. E2505 Eurdpai unids operativ programokkal kapcsolatos tigyek 15 -

926. E2506 Szocidlis alapszolgaltatassal kapcsolatos tigyek, 15 -
allasfoglalasok, panasziigyek

927. E2507 Szocialis és gyermekjoléti szolgaltatasok finanszirozasi 10 -
rendszerbe torténé befogadasaval kapcsolatos tigyek

928. E2508 Szociélis dgazatot érint6 kozalkalmazotti kérdésekben, N 15
jogszabalyok el6készitésében kdzremUikodés, szabalyozasi
javaslatok

929. E2509 Szakositott elldtast nyujto intézmények mikddésével 15 -
kapcsolatos lgyek, allasfoglalasok, panasziigyek

930. E2516 Humanszolgaltatast nyujto szociélis szolgaltatok és 15 -
intézmények allami tamogatasaval kapcsolatos finanszirozési
tigyek

931. E2517 Gyermekjoléti alapellatasokkal, szolgaltatassal kapcsolatos 15 -
Ugyek, allasfoglalasok, panasziigyek

932. E2518 Médszertani tevékenység végzésével kapcsolatos ligyek 15 -

933. E2519 Szocidlis és gyermekjoléti szolgaltatasi feladatkorhoz 10 -
kapcsolodé belsé kontrollrendszer dokumentumai

934. E2520 Slachta Margit Nemzeti Szocialpolitikai Intézet 15 -
tevékenységével kapcsolatos ligyek

935. E2521 Szocidlis Gyermekvédelmi Féigazgatdsag szocialis 15 -
intézményeivel kapcsolatos ligyek

936. A gyermek- és ifjusag védelmével kapcsolatos iratok

937. E2601 A gyermekvédelmet érint6 kozép- és hosszu tavu fejlesztési N 15
koncepcidk, ezek hattéranyagai

938. E2602 A nevel6sziil6i halozat tevékenységének agazati irdnyitasaval 20 -
0Osszefliggé iratok

939. E2603 A gyermekotthonok tevékenységének dgazati irdnyitasaval 20 -
kapcsolatos iratok

940. E2604 A terlileti gyermekvédelmi szakszolgélat 4gazati iranyitasaval 20 -
kapcsolatos iratok

941. E2605 Fiatal feln6tt utégondozéi ellatasaval kapcsolatos tigyek 15 -

942. E2606 A gydmhatdsagok szakmai irdnyitasaval kapcsolatos tigyek, 15 -
allasfoglalasok

943, E2607 Kozponti specidlis gyermekotthonok és javitéintézetek 20 -
szakmai irdnyitasaval kapcsolatos tigyek

944. E2608 Szocidlpolitikai Tanadcs Szakmai Kollégiumaival kapcsolatos 15 -
lgyek

945. E2609 A févérosi és megyei korményhivatalok gyermekvédelmi és 15 -
gyamdgyi feladataival kapcsolatos tigyek

946. E2610 A gyermekvédelmi szakelldtast nydjté intézmények 10 -
mukodésével, finanszirozasaval kapcsolatos tigyek,
alldsfoglalasok, panasziigyek

947. E2611 A gyermek- és ifjusagvédelmi szakemberek képzésével, 10 -

tovabbképzésével kapcsolatos ligyek, allasfoglalasok
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hatéskorébe tartozd megkeresések, javaslatok, bejelentések,

panasziigyek, allasfoglalasok

948. E2612 Egyhézak, tarsadalmi szervek, magdnszemélyek gyermek- 5
és ifjusagvédelmi tevékenységével kapcsolatos tigyek
949. E2613 A gyermekvédelem informacids rendszerének iratai, 10
nyilvantartasi rendszerek (Kézponti Elektronikus Nyilvantartas
a Szocidlis Szolgaltatast Igénybevevékrdl; KENYSZI; GYVR; JIR)
950. E2614 Hazai, nemzetkdzi, eurépai unids péalyazatok 10
951. E2615 Gyermek- és ifjusdgvédelemmel kapcsolatos felligyeleti 10
jogkorben eljarva hozott dontések
952. E2617 Kulféldon tartézkodd, magyar dllampolgérsagu kiskora vagy 20
gondnokolt hazahozataldval kapcsolatos tigyek
953. E2618 Kiskoru csaladi jogallasanak rendezésével kapcsolatos ligyek 20
954. E2619 Kiskordak vagyoni ligyei 20
955. E2620 Nevelésbe vett gyermekek tigyei 20
956. E2621 Kiskoruak hazassagkotésével és sziiléi haz elhagyasaval 20
kapcsolatos tigyek
957. E2622 Kiskortak gyamsagi tigyei 20
958. E2623 A gyermekvédelmi intézmények szakmai anyagai 15
959. E2624 A féosztély koltségvetési javaslata 10
960. E2625 Nem nevesitett gyamhatdsagi tigyek 20
961. E2626 Kulfoldi tartasi tgyek 25
962. E2630 Kapcsolattartasi tigyek 20
963. E2632 Ideiglenes hatalyu elhelyezés 20
964. E2633 Gondnoksagi tigyek 20
965. E2634 Kiskoruak végleges kulfoldre tdvozasa. Gyermek huzamos 20
id6tartamu vagy letelepedés céljabol torténd kilfoldi
tartézkodasi helyének kijelolése
966. E2635 Gyermekétkeztetéssel (intézményi és szlinidei) kapcsolatos 15
tigyek
967. E2636 Védelembe vétellel, iskolaztatasi tdmogatéssal, csaladi potlék 15
természetbeni biztositasaval kapcsolatos ligyek
968. E2637 Kisér6 nélkili kiskortakkal kapcsolatos tigyek 15
969. E2638 Gyermekvédelmi targyu nemzetkdzi egyezmények és 15
gyermeki jogokkal kapcsolatos ligyek, egyezmények,
alldsfoglalasok, panasziigyek iratai
970. E2639 Szociélis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsaggal és Slachta 15
Margit Nemzeti Szocialpolitikai Intézettel kapcsolatos Gigyek
971. E2640 Gyermekvédelmi gydmok agazati irdnyitasaval kapcsolatos 20
tigyek
972. E2641 Kulfoldi dllampolgarsagu kiskoru elhelyezése 20
973. E2642 Gyermekvédelmi és Gyamigyi Fosztély feladat- és 15
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A honvédelmi miniszter 19/2023. (IV. 20.) HM utasitasa
a mindsitéi jogkor atruhazasarél sz6l6 45/2018. (XIl. 13.) HM utasitas médositasarél

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A mindsitdi jogkor dtruhazasarol sz616 45/2018. (XIl. 13.) HM utasitas

a) 2. § (2) bekezdés a) pontjdban az ,a nemzeti fegyverzeti igazgat6” szovegrész helyébe az ,a hadfelszerelési

igazgatd” szoveg,

b) 2. § (2) bekezdés b) pontjaban az ,a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) parancsnoka és helyettese,

az MH Parancsnoksaga (a tovabbiakban: MHP) torzsfénoke és helyettese, haderénemi szemlélgje,

csoportfénoke és helyettese, valamint az MH parancsnoka kozvetlen alarendeltségében lévé MHP”
szOvegrész helyébe az ,a Honvéd Vezérkar (a tovabbiakban: HVK) féndke (a tovadbbiakban: HVKF) és
helyettesei, a HVK tdrzsigazgatdja és helyettesei, a csoportféndke és helyettese, a HVK Osszhader6nemi

Muveletvezeté és Irdnyité Kézpont (a tovabbiakban: HVK OMVIK) parancsnoka és helyettese, valamint

a HVKF kozvetlen aldrendeltségében |évé HVK” szoveg,

<) 2. § (3) bekezdés b) pontjdban az ,az MHP csoportféndkség féndke, az MH parancsnoka kozvetlen
alarendeltségében [évé MHP 6ndll6 szervezeti egység vezetdjének helyettese, az MHP haderénemi

szemlél6ség hader6nemi irodavezetdje” szévegrész helyébe az ,a HVK csoportfénokségek fénoke,

a HVK OMVIK fénéke, a HVKF kdzvetlen alarendeltségében 1évé HVK 6nalld szervezeti egység vezetéjének

helyettese” szoveg,
d) 2. § (3) bekezdés c) pontjadban az,MHP” szbvegrész helyébe a,HVK" szoveg

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatdlyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristdf s. k.,

honvédelmi miniszter

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 4/2023. (IV. 20.) KKM utasitasa
a Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium Masolatkészitési és Hitelesitési Szabalyzatarol

A jogalkotésrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan, valamint az elektronikus
lgyintézés részletszabalyairdl sz6lé6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 55. § (8) bekezdésében foglalt szabdlyoknak vald

megfelelés érdekében a kovetkezé utasitast adom ki:

1. Az utasitas célja

1.8 Jelen utasités célja a Kiilgazdasagi és Kulligyminisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) szervezeti egységeihez

- ideértve a Kdzpontot és a kilképviseletet — érkezett vagy a sajat keletkeztetésl papiralapu kiildemények hiteles

elektronikus irattd torténd atalakitdsara vonatkozo alapvetd és egységes szabdlyok meghatérozésa az elektronikus

Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altaldanos szabalyairél sz616 2015. évi CCXXII. térvény, valamint az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)

rendelkezéseinek figyelembevételével.

2.8 A mindsitett adatokra és azok kezelésére a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. térvény és az annak

végrehajtasara kiadott jogszabalyok, valamint a Minisztérium Biztonsagi Szabalyzatanak rendelkezései az irdnyadok.
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3.8

4.8

5.8

6.§

2. Az utasitas hatalya

Az utasitas személyi hatélya kiterjed a K&ézpontra, valamint a kiilképviseletekre.

Az utasités targyi hatalya kiterjed a Minisztériumhoz érkezé, ott keletkezd és onnan kimené valamennyi papiralapu,

iktatészammal elladtott dokumentumra, valamint a gazdalkodasi targyd dokumentumokra.

Az utasitdas a vonatkoz6 jogszabdlyokkal 0sszhangban tartalmazza a Minisztériumhoz érkezé, a kivételi korbe

nem tartozd, papiralapi dokumentum hiteles elektronikus masolatta alakitadsanak eljarasi rendjét.

3. Ertelmez6 rendelkezések

Jelen utasitas alkalmazasaban

1.
2.

13.
14.

digitalizdlds: a Korm. rendelet 2. § 1. pontjdban meghatarozott fogalom;

gazddlkoddsi tdrgyu dokumentum: a kulképviselet vagy gazdasagi régié gazdalkodasdval kapcsolatban
keletkezett, a szamvitelrél sz6lé 2000. évi C. torvény 166-167. §-aban foglalt szamviteli bizonylat és ahhoz
kozvetlentl kapcsolédo, azt aldtdmasztd, valamint az arra jogosult dltal kézi vagy elektronikus alairassal
elldtott dokumentumok;

hitelesités: a papiralapu iratrdl készitett papiralapi masolatra kézi rajegyzéssel, kézjeggyel, aldirassal és
manualis kézi bélyegz6 hasznalataval a hitelesitési zaradék ravezetése, illetve papiralapu irat csatolt digitalis
masolatanak a Minisztériumban hasznalt Scriptament Elektronikus Ugyirat- és Dokumentumkezel® Rendszer
(a tovabbiakban: Scr) szoftver segitségével és a hitelesitésre feljogositott személy nevével torténd
zaradékolas;

hitelesitésre feljogositott személy: az a személy, aki a papiralapt dokumentum és az elektronikus dokumentum
képi és tartalmi megfelelését biztositja, és az elektronikus masolatot hitelesiti;

hitelesitési zdradék: a Korm. rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus
masolat elvalaszthatatlan részét képezi;

id6bélyegzé: elektronikus dokumentumhoz végérvényesen hozzérendelt vagy azzal logikailag 6sszekapcsolt
olyan adat, amely igazolja, hogy az adott dokumentum az id6bélyegzd elhelyezésének idépontjaban mar
|étezett;

képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsdga, amely biztositja a papiralapi dokumentum
- joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges - tartalmi és formai elemeinek megismerhetdségét;

K6zpont: a Minisztérium belféldon miikodo szervezeti egységei;

kiilképviselet: a kllképviseletekrdl és a tartds kiilszolgalatrdl sz6l6 2016. évi LXXIII. térvény 2. § 14. pontja
szerinti szervezeti egység;

mdsolat: a papiralapu iratrél készitett papiralapu vagy elektronikus masolat, amely a képi vagy tartalmi
megfelelés kbvetelményeinek eleget tesz;

mdsolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, humaneréforras, valamint ezek
egyuttese;

mdsolatkészité személy: a szervezeti egység hivatali digitalizélast (szkennelést) végz6 eszk6zhdz névre sz6lo
jogosultsaggal rendelkezé munkatarsa, aki a papiralapi dokumentumrdl szkenner segitségével elektronikus
masolatot készit;

metaadat: a tarolt dokumentumot leird ismerteté adat;

papiralapti dokumentum: papiron régzitett minden olyan szoveg, adatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy
mas adat, amely barmely eszkoz felhasznélasaval és barmely eljarassal keletkezett;

papiralapt kézokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a polgari perrendtartasrél szolé 2016. évi
CXXX. torvény 323. § (1) bekezdése szerinti kozokirat;

tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az - a hozzd kapcsolédo
metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatés kivéltasa szempontjabdl [ényeges
tartalmi elemeinek megismerhetéségét, de nem biztositja a képi megfelelést.



2254

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi2l.szam

7.8

8.8

®3)

4

4. A hiteles elektronikus masolatkészités altalanos szabalyai

A szervezeti egységek a bejovdé papiralapi dokumentumot - a 8. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott
kivételekkel - az érkezés napjan, de legkésébb az érkezést kovetd munkanapon hiteles elektronikus masolatta
alakitjak at, kivéve, ha jogszabély masként nem rendelkezik.

A kilképviselet a gazdalkodasi targyd dokumentumok koziil a pénztarnapléirdl — a Kiilképviseletek igazgatdsa cim
gazdalkodasanak irdnyitasaért felels szervezeti egység (a tovabbiakban: KGF) irdnymutatésa szerinti hataridével —
hiteles elektronikus masolatot koteles késziteni. Ezen kotelezettség aldl a Minisztérium kdzigazgatasi allamtitkara
atmenetileg felmentést adhat.

A hiteles elektronikus masolatkészités technikai megvaldsitasahoz a nyilt iratkezelés irdnyitasaért felel6s szervezeti
egység modszertani Utmutatot bocsdt ki, melyet a Minisztérium belsé honlapjan (a tovabbiakban: Intranet)
tesz kdzzé. Az utmutatd aktualizalasardl a nyilt iratkezelés iranyitasdért felelés szervezeti egység eseti jelleggel,
sziikség esetén gondoskodik.

Hiteles masolat nem készithetd

a) mindsitett adatrdl;

b) minésitett adathordozdhoz kapcsolododan keletkezett nem mindsitett iratokrél;

<) nemzetbiztonsagi ellenérzéssel 6sszefliggd valamennyi iratrol és szakvéleményrél;

d) »Sajat kezl / s. k. felbontasra” kezelési utasitassal ellatott boritékban érkezett iratokrdl, kivéve, ha a cimzett

a felbontést kdvetben a hiteles elektronikus masolatkészitésrél dont, és a dontését az iraton - a kodzfeladatot
ellaté szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl sz6lé 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 28. és
67. §-aban foglaltaknak megfeleléen - irdsban az iraton rogziti;

e) olyan kiildeményekrdl, melyek elektronikus irattd torténd atalakitdsa nem lehetséges.

Hiteles elektronikus dokumentum, illetve masolat kdrébe nem tartozé iratok, melyek esetében hiteles elektronikus

masolatkészitési kotelezettség nem all fenn:

a) minden olyan dokumentum, amely maradandé értéket nem képvisel, és nem kell iktatni;

b) a konyvek, tananyagok, rekldmanyagok, tajékoztatok;

) a meghivok, tidvozlélapok;

(o g)

) a nem szigoru szamadasu bizonylatok;
) a bemutatasra vagy jévahagyas céljabol visszavarolag érkezett iratok;
) a munkalgyi nyilvantartasok;

i)

g) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok, kozlonyok, sajtotermékek;
h) a visszaérkezett tértivevények és elektronikus visszaigazoldsok;

i) az egészségligyi dokumentaciok;

j) a tervdokumentéciok;

k) a kozbeszerzésekkel kapcsolatos kildemények;
)} a vagyonnyilatkozatok;

m)  acsomagklldemények;
) az integritasbejelentésekkel kapcsolatos iratok;
o) a biztonsagi vezetdi feladatokkal 6sszefliggésben keletkezett iratok;
) azon iratok, amelyeket a cimzett vagy az iratot keletkeztetd szervezeti egység vezetdjének az iratra
felvezetett irdsos dontése alapjan kivételként kell kezelni;
q) azon iratok, amelyek a cimzett, a szervezeti egység vezetéjének dontése vagy felsGvezetdi dontés alapjan
nem digitalizalhatok;

r a személyligyi nyilvantartas korébe tartozé iratok;
s) az ellendrzéssel kapcsolatos iratok;

t) a diplomdciai és konzuli kiildemények;

u) a protokolliratok;

V) a kozhiteles nyilvantartasok alapiratai;

w)  a gazdalkodassal sszefliggésben a Kdzpontban keletkezett iratok, valamint a gazdalkodassal kapcsolatban
kiilképviseleten keletkezett iratok, amelyek nem részei a pénztarnaploknak.

Kizarélag olyan elektronikus masolat készitheté, amely a papiralapd dokumentum teljes tartalmat tartalmazza.

Részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készithetd.

Elektronikus irat hiteles papiralapu iratta alakitdsakor a Korm. rendelet 122. §-aban foglaltak szerint kell eljarni.
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5. A hiteles elektronikus masolatkészités soran eljaré személyek és felel6sségi koriik

A hiteles elektronikus masolatkészités soran eljard személyek:

a) a masolatkészitd személy;

b) a hitelesitésre feljogositott személy.

Az (1) bekezdés b) pontja szerinti személyek listajat — a (4) bekezdésben foglalt kivétellel -

a) a Koézpont vonatkozasaban az 1. melléklet;

b) a kulképviseletek vonatkozasaban a 2. melléklet

szerinti formaban kell az érintett szervezeti egységeknél nyilvantartani és a nyilt iratkezelés irdnyitaséért felel6s
szervezeti egység felé felterjeszteni.

A szervezeti egységek (2) bekezdés szerinti nyilvantartasa alapjan a nyilt iratkezelés irdnyitasaért felelés szervezeti
egység a 3. melléklet szerinti kdzponti nyilvantartast vezet.

A gazdalkodasi targyu dokumentumok esetében a hitelesitésre feljogositott személyek listajat a 4. melléklet szerint
kell a kuilképviseleteknél nyilvantartani és a KGF felé felterjeszteni.

A kilképviseletek (4) bekezdés szerinti nyilvantartasai alapjan a KGF az 5. melléklet szerinti Osszesitett kozponti
nyilvéntartast vezet.

A masolatkészité személy a papiralapi dokumentumrdl torténd elektronikus masolatkészités soran kizardlag
a hivatali mésolatkészité eszkdzokkel készithet elektronikus masolatot.

A masolatkészité személy felelésséggel tartozik a masolatkészitésbe bevont papiralapti dokumentum biztonsagaért,
sértetlenségéért, valamint a 7. § (1), illetve (2) bekezdésében meghatérozott hataridé betartasaért.

A hitelesitésre feljogositott személy felelés a papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi
megfelelésének megdllapitdsdért, az elektronikus masolat hitelesitési zaradékkal torténd elldtasdért és
a hitelesitésért, amely biztositja az elektronikus dokumentum sértetlenségét és megvaltoztathatatlansagat.

A hitelesitésre feljogositott személy felel6sséggel tartozik a 7. § (1), illetve (2) bekezdésében meghatérozott hataridé
betartasaért, a hiteles masolat tovédbbitasaért.

A szervezeti egység vezetje harom munkanapon beliil irdsban tajékoztatja a nyilt iratkezelés iranyitasaért felel6s
szervezeti egységet a hitelesitésre feljogositott személy véltozasardl az 1. vagy a 2. melléklet szerinti adatlap
kitoltésével.

A gazdalkodasi targyu dokumentumok esetében a kilképviselet vezetdje, vagy gazdasagi régié miikodése esetén
a regiondlis gazdasagi igazgaté harom munkanapon beliil irdsban téjékoztatja a KGF-et a hitelesitésre feljogositott
személy véltozasarol a 4. melléklet szerinti adatlap kitoltésével.

6. A hiteles elektronikusmasolat-készités folyamata

Papiralapu dokumentumrdl hiteles elektronikus masolat készitése az iratkezelési folyamat sordn két esetben
torténhet:

a) kils6 szervtdl vagy személytol érkezd papiralapu kiildemények digitalizalasa;

b) sajat keletkeztetés( papiralapu dokumentumok digitalizaldsa.

A digitalizalas a szervezeti egységeken torténik, a 7. § (3) bekezdése szerint kozzétett miikddési leirds szerint.

A masolatkészités akkor sikeres, ha a papiralapi dokumentum és az elektronikus masolat képi és tartalmi
megfelelése megdllapithatd. Ezt a masolatkészité személy és a digitalizalasra haszndlt eszkozok egylttesen
biztositjak.

A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kovetden a hitelesitésre feljogositott személy az elektronikus masolatot
hitelesiti, az Scr-ben érkezteti és iktatja. A gazdalkodasi targyd dokumentumok elektronikus masolatét a hitelesitésre
feljogositott személy az Scr-ben késziti és hitelesiti, de ezeket érkeztetni és iktatni nem sziikséges az Scr-ben.

Az Scr-ben elektronikusan érkeztetett — gazdalkodasi targyd dokumentumok esetén az Scr-ben készitett —
elektronikus mdsolat hiteles masolatként zaradékot tartalmaz, valamint digitdlis aldirassal és idébélyegzével
hitelesitett.

A hitelesitési zaradék tartalma:

a) a papiralapi dokumentum megnevezése;

b) a papiralapu dokumentum fizikai mérete;

c) a masolatot készitd szervezet, szervezeti egység megnevezése;
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d) a masolat képi és tartalmi egyezéséért felelds személy (hitelesitd) neve;
e) a masolatkészité rendszer megnevezése;

f) a masolatkészités idépontja;

g) a hitelesités idépontja;

h) az iranyadd masolatkészitési eljarasrend elérhetésége;

i) a masolatkészitési szabalyzat megnevezése.

A hitelesitési zéradék szovege — ,Az eredeti papiralapi dokumentummal mindenben megegyezé” - elhelyezésre
keril az elektronikus dokumentumon.

A hitelesitéssel ellatott elektronikus masolaton az Scr elhelyezi a hitelesité személy nevét tartalmazo elektronikus
bélyegz6t és a szolgaltatotdl szarmazo idébélyeget.

Az elektronikus dokumentum megvéltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzé, valamint az Scr biztositja.

7. Zaro rendelkezések

Ez az utasitas — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - a kozzétételét kovetd napon Iép hatdlyba.
A 7.8 (2) bekezdése 2023. majus 1. napjan lép hatalyba.

A 7. § (3) bekezdése szerinti Utmutatot elsé alkalommal a jelen utasitas kozzétételét kdveté 30 napon belil
szlikséges kozzétenni az Intraneten.

Hatalydt veszti a Kilgazdasagi és Killigyminisztérium Masolatkészitési és Hitelesitési Szabdlyzatardl szo6lé
19/2021. (XII. 22.) KKM utasitas.

Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdaségi és kiltigyminiszter
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1. melléklet a 4/2023. (IV. 20.) KKM utasitdshoz

Kulgazdasagi és Killigyminisztérium
<<belfdldi szervezeti egység megnevezése>>
lktatoszam: Iktatészam_KKM

Elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek nyilvantartasa
KOZPONT szervezeti egységei

. | Hitelesitési jog Hitelesitési jog
Sor- Szervezeti egység | - . , . . oz
) o Személy neve Helyettesitd Munkakor kezdetének datuma, visszavondsanak
szam roviditése . . . . s
iktatészama datuma, iktatészama
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2. melléklet a 4/2023. (IV. 20.) KKM utasitdshoz

Kulgazdasagi és Killigyminisztérium
<<kiilképviselet megnevezése>>

lktatoszam: Iktatészam_KKM

Elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek nyilvantartasa
KULKEPVISELETEK

Sor-

szam

Kulképviselet

megnevezése

Személy neve

Helyettesité neve

Munkakor

Hitelesitési jog
kezdetének datuma,

iktatészama

Hitelesitési jog
visszavondsanak

datuma, iktatoszama
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3. melléklet a 4/2023. (IV. 20.) KKM utasitdshoz
Kulgazdasagi és Killigyminisztérium
<<nyilt iratkezelés irdnyitdsdért felel6s szervezeti egység megnevezése>>
lktatoszam: Iktatészam_KKM
Elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek nyilvantartasa

A <<nyilt iratkezelés iranyitasaért felel6s szervezeti egység megnevezése>> altal vezetett
nyilvantartas

. . . s . Hitelesitési jog
Sor- Szervezeti egység i | Hitelesitési jog kezdetének . o )
. e Név Beosztas ; i L visszavonasanak datuma,
5zam réviditése datuma, iktatészama o
iktatészama
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4. melléklet a 4/2023. (IV. 20.) KKM utasitdshoz
Kulgazdasagi és Killigyminisztérium
<<kiilképviselet megnevezése>>
lktatoszam: Iktatészam_KKM
Gazdalkodasi targyu dokumentum elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott személyek

nyilvantartasa
KULKEPVISELETEK ALTAL VEZETETT NYILVANTARTAS

L Hitelesitési jog Hitelesitési jog
Sor- Kulképviselet | - . ) ) . L.
i | Személy neve Helyettesité neve Munkakor kezdetének datuma, visszavondsanak
szam megnevezése o , o
iktatészama datuma, iktatészama
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5. melléklet a 4/2023. (IV. 20.) KKM utasitdshoz

Kulgazdasagi és Killigyminisztérium
<<Kiilképviseletek Igazgatdsa cim gazddlkoddsdnak
irdnyitdsdért felelGs szervezeti egység megnevezése>>

Iktatészam: lktatdszam_KKM

Gazdalkodasi targyt dokumentum elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott
személy(ek) nyilvantartasa
<<Kiilképviseletek Igazgatasa cim gazdalkodasanak iranyitasaért felel6s szervezeti egység
megnevezése>> altal vezetett nyilvantartas

. L X Hitelesitési jog
Sor- L o 3 ) Hitelesitési jog kezdetének . L )
i Kiilképviselet roviditése Név Beosztas i . o visszavondsanak datuma,
5zam datuma, iktatészama o
iktatészama
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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgato 4/2023. (IV. 20.) BM OKF utasitasa
a létesitményi tlizoltésagok szakmai irdanyitasanak és ellenérzésének rendjérol

A jogalkotdsrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan a kdvetkezd utasitast
adom ki:

1. Altalanos rendelkezések

1.8 Az utasitds hatdlya kiterjed a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsagra (a tovabbiakban: kdzponti szerv)
valamint az iranyitasa ald tartozé terileti (a tovabbiakban: teriileti szerv) és helyi szervekre.

2.§ Az utasitas alkalmazasaban

a) I. és Il. osztdlyba sorolt repiil6terek: a repllétér létesitésének, fejlesztésének és megsziintetésének, valamint
a leszalldhely létesitésének és megsziintetésének szabdlyairdl sz6l6 159/2010. (V. 6.) Korm. rendeletben
(a tovabbiakban: Korm. rendelet) meghatarozott I. és Il. osztalyba tartozo repiiléterek,

b) egyéb osztdlyba sorolt replilSterek: az 1. és |l. osztalyba nem tartozo, a kdzponti szerv altal kiadott hatarozatban
|étesitményi tlzoltésdg mdlkodtetésére kotelezett, a Korm. rendelet alapjan egyéb osztalyba tartozd
repllSterek,

c) hatdrozat: az d5nkormanyzati és |étesitményi tlizoltésagokra, valamint a hivatasos tlizoltésdg, dnkormanyzati
tlzoltdsdg és dnkéntes tlzoltd egyesiilet fenntartdsdhoz valdé hozzajaruldsra vonatkozé szabalyokrél sz6lé
239/2011. (XI. 18.) Korm. rendelet alapjan létesitményi tlizoltésag kotelez6 miikodtetésére vonatkozdan
kiadott hatérozat.

2. A teriileti szerv altal hatarozatban kotelezett létesitményi tlizoltésag szakmai ellendrzésének rendje

3.8 A teruleti szerv éltal hatarozatban kotelezett |étesitményi t(izoltosag (a tovabbiakban: LTP) esetében a teriileti szerv

3 évente felligyeleti ellendrzés keretében vizsgalja

a) az altala kiadott hatarozatban foglalt el6irasok betartasat;

b) az dltala kiadott hatérozat kiaddsanak alapjat képez6 koriilményeket;

) a hivatadsos tlzoltésag (a tovadbbiakban: HTP) és az LTP dltaldnos iranyitasat ellaté gazdasagi tarsasag
(a tovabbiakban: az LTP fenntartdja) kdzott a vonulasi terlleten kivil esé terlleten vallalt tlzoltési, mUszaki
mentési feladatok ellatasa érdekében létrejott egylittmiikédési megallapodasban (a tovabbiakban: EMU)
foglaltak betartasat;

d) az elhelyezési korilményeket.

4.8 Az LTP szakmai célellendrzését (a tovabbiakban: célellendrzés) az a HTP végzi, akinek mikodési terliletén taldlhatd
az LTP vonulasi terlilete. Célellenérzést évente egy alkalommal kell végrehajtani, amely kiterjed
a) a parancsnok iranyitéi tevékenységére;
b) a szolgalatszervezés megvalositasara;

<) a képzési tervek tartalmi kdvetelményeinek betartasara és az abban foglaltak végrehajtasara;

d) a gyakorlatok végrehajtasara;

e) az dllomany elméleti és gyakorlati felmérésének végrehajtasara;

f) az adatszolgaltatas teljesitésére;

g) a HTP és az LTP fenntartoja altal megkdtdtt EMU-ben foglaltak érvényesiilésére;

h) a féfoglalkozasu LTP esetében a szolgdlati okmanyok vezetésére, kilonds tekintettel a szolgdlati napléra,

az eseménynapldéra, az oktatdsi napldéra, az oltéanyag-nyilvantartdsra, a kareset felvételi lapra,
a munkavédelmi érnapldra, az alkoholszondas ellendrzési napldra és a munkavédelmi oktatasi napléra.

5.8 A HTP dltal végrehajtott célellenérzés vezetdje a végrehajtott célellendrzésrdl készitett jelentést megkildi
az LTP fenntartéjanak, tovabba szolgalati Uton felterjeszti a hatdrozatot kiad6 terlileti szerv vezetdje részére.
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3. A kdzponti szerv altal hatarozatban kotelezett repiil6téri Iétesitményi tiizoltosag
szakmai ellenérzésének rendje

Az |. és |l. osztalyba sorolt repiléterek esetében a kdzponti szerv, az egyéb osztélyba sorolt replilSterek esetében
az illetékes teriileti szerv a kozponti szerv dltal hatdrozatban kotelezett replldtéri |étesitményi tlzoltésagnal
(a tovébbiakban: RLTP) 3 évente felligyeleti ellendérzést tart, melynek keretében vizsgélja

a) a kozponti szerv altal kiadott hatdrozatban foglalt el6irdsok betartasat;

b) a kozponti szerv altal kiadott hatdrozat kiadasanak alapjat képezé korilményeket;

c) az elhelyezési kdrilményeket.

Az |. és |l. osztalyba sorolt repiléterek esetében a kdzponti szerv, az egyéb osztélyba sorolt repiilterek esetében
az RLTP-nél a HTP évente egy alkalommal célellenérzést tart, amely kiterjed

a) a parancsnok iranyitéi tevékenységére;

b) a szolgalatszervezés megvalositasara;

c) a képzési tervek tartalmi kovetelményeinek betartaséra és az abban foglaltak végrehajtasara;

d) a gyakorlatok végrehajtasara;

e) az dllomény elméleti és gyakorlati felmérésének végrehajtasara;

f) az adatszolgaltatas teljesitésére;

g) a féfoglalkozasu RLTP szolgélati okmanyainak vezetésére, kiilonos tekintettel a szolgalati napldra,

az eseménynapldéra, az oktatdsi napldéra, az oltdanyag-nyilvantartasra, a kareset felvételi lapra,
a munkavédelmi érnapldra, az alkoholszondas ellendrzési napldra és a munkavédelmi oktatasi napléra.

4. Egyiittmiikodési megallapodas

Az LTP fenntartéja EMU-t csak abban az esetben két a HTP-vel, ha a vonulasi teriiletén kiviil esé teriileten is vallal
tlizoltési, mliszaki mentési tevékenységet. Az EMU minta dokumentumat a Melléklet tartalmazza.

Az EMU-re vonatkoz6 szabélyok:

a) akkor kétheté EMU, ha az abban vallalt feladatok ellatasa nem veszélyezteti az LTP vonulasi teriiletén térténd
elsédleges beavatkozasi — tlizoltasi, mlszaki mentési — tevékenységének végrehajtasat;

b) az LTP fenntartéja az EMU-t a miikédési teriilet szerinti HTP-vel kéti, amelyben meg kell hatarozni az LTP altal
véllalt teriiletet, az igénybe vehetd létszamot, gépjarmuivet, a koltségek megtéritésének modjat;

) a HTP az EMU-t jévahagyas céljabdl szolgalati Gton felterjeszti a HTP szerint illetékes teriileti szerv részére.
Ha az LTP mUkodtetésére vonatkozé hatarozatot egy masik teriileti szerv adta ki, akkor az EMU
jovdhagyasahoz szlikséges a hatarozatot kiado6 terlleti szerv egyetértése is;

d) amennyiben a hatdlyos EMU-ben meghatarozott feladatok nem teljesiilnek, a HTP parancsnoka
kezdeményezi annak felmondasat;

e) az EMU-ben vallalt teriileten bekovetkezett tlzesetek és mlszaki mentések felszamoldsa érdekében
az intézkedésre jogosult varmegyei/févarosi muveletiranyitd tigyelet EDR radidn keresztiil riasztja az LTP-t;

f) az LTP-nek a karhelyszinre érkezé egysége a kapcsolattartast az intézkedésre jogosult varmegyei/févarosi
muveletirdnyité ligyelettel EDR radion keresztil végzi.

5. Egyéb rendelkezések

A HTP az LTP és RLTP vonuldsi terliletére szervezett gyakorlatokba bevonja az érintett LTP-t vagy az RLTP-t,
majd a gyakorlat végrehajtasa utan értékeli a feladat-végrehajtasukat.

Az LTP és az egyéb osztalyba sorolt repilétereken miikodd RLTP az altala készitett éves képzési tervet minden
targyévet megel6z6 év december 15. napjaig megkildi a HTP-nek, és az abban szereplé gyakorlatokat érinté
véltozasokrol — legalabb a véltozdst megel6z6en harom nappal — irasban tajékoztatja a HTP-t. Amennyiben
a valtozds a gyakorlat tervezett idépontjatdl szamitottan kevesebb, mint hdrom napon beldl torténik, akkor
az LTP és az RLTP azt azonnal szdéban jelenti a HTP-nek. A szébeli bejelentés megtorténtét és idépontjat, valamint
a véltozas okat a HTP, az LTP és az RLTP az eseménynapldjaban rogziti.
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Az |. és |l. osztalyba sorolt repiilétereken miikoédé RLTP az dltala készitett éves képzési tervet minden targyévet
megel6z6 év december 15. napjéig megkildi a kdzponti szerv részére. A terv ellen6rzését kovetéen a kdzponti szerv
azt megkdildi az illetékes terileti szerv Utjan a HTP részére. Az RLTP a gyakorlatokat érinté valtozasokrél — legalabb
a véltozast megel6zéen hdrom nappal — irdsban tajékoztatja a HTP-t. Amennyiben a véltozéas a gyakorlat tervezett
idépontjatol szamitottan kevesebb, mint harom napon belll térténik, akkor az RLTP azt azonnal széban jelenti
a HTP-nek. A szébeli bejelentés megtorténtét és idépontjat, valamint a véltozas okat a HTP és az RLTP
az eseménynapléjaban rogziti.

Az LTP és RLTP a vonulési terlletét érintéen, a részére kozvetlenil érkezett jelzést haladéktalanul tovabbitja
az intézkedésre jogosult varmegyei/févarosi miveletiranyité ligyeletre, és ezzel egy id6ben normaidén belil kételes
a vonuldst és a beavatkozast megkezdeni.

6. Zaro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti a létesitményi tlizoltésdgok szakmai irdnyitasanak és ellenérzésének rendjérdl szolé 2/2013. (Il. 13.)
BM OKF utasitas.

Dr. Gdra Zoltdn t(. altdbornagy s. k.,
féigazgatd
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Melléklet a 4/2023. (IV. 20.) BM OKF utasitdshoz

-----------------

Jévahagyom:

..................... teleptlés, datum: ........

név
..................... Varmegyei
Katasztréfavédelmi lgazgatdsag
igazgatoja
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS
amely létrejott a(z)
........................ HIVATASOS TUZOLTOSAG
valamint a(z)
................................. (Cég neve)
mint a(z)
................ LETESITMENYI TUZOLTOSAG fenntartoja
kozott

- évszam -
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Az EgyuttmUkddési Megallapodas létrejott

egyrészrol:

....................................... Hivatasos Tlizoltosag

székhelye:

képviseli:

masrészrol:

....................................... mint a(z)
....................................... Létesitményi Tlizoltosag fenntartdja
székhelye:

képviseli:

(a tovébbiakban egyiitt: Felek)

kozott.

PREAMBULUM

A tlz elleni védekezésr6l, a muszaki mentésrél és a tlizoltosagrol szold 1996. évi XXXI. torvény, tovabba
az onkormanyzati és létesitményi tlizoltésdgokra, valamint a hivatdsos tlizoltdsag, dnkormanyzati tlizoltésag
és onkéntes tlizoltd egyesilet fenntartasahoz valé hozzéjarulasra vonatkozd szabalyokrdl szolé 239/2011. (XI. 18.)
Korm. rendeletben és a kapcsolédd jogszabalyokban meghatérozott tlzoltasi, milszaki mentési feladatok hatékony
végrehajtasa céljabdl, a Iétesitményi tlizoltosag elsédleges vonulasi teriletén kivil, dnként véllalt mentd tlizvédelmi
feladatok végrehajtasara a Felek Egylttmikodési Megallapodast kdtnek.

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely a Felek kozott az alulirott napon és helyen az alabbi feltételekkel jott 1étre:

c A(Z) Létesitményi Tlizolt6ésag (a tovabbiakban: LTP) kijelenti, hogy jelen

Egyittm(ikodési Megdllapodasban foglalt feladatok az elsédleges vonulasi teriiletén torténd tlizoltasi, mszaki
mentési tevékenységet nem veszélyeztetik.

. Az LTP vallalja, hogy

a) A(Z) e Hivatdsos Tlizolt6ésag (a tovabbiakban: HTP) mlkodési teriiletén belll az alabbi
tertleten bekdvetkezett tlizesetek és muszaki mentések helyszinére vonul, és részt vesz a beavatkozasban:
- s pontos terliletmegnevezés sziikséges, pl. A 6. szdmu fékézlekedési uton a Szdzhalombatta,
Csenterics uti uttorkolattdl a 44-es kilométerszelvényig (Sinatelep)
b) az a) alpontban meghatérozott teriiletre ... f6 tizoltd szakképesitési létszammal és az aldbbi gépjarmuvek
kozil az aktudlis készenléti dllapotnak megfelelé gépjarmuvel vonul:

- s gépjdrmli fajtdjdnak megnevezése

<) a b) alpontban foglalt gépjarmiivek készenléti allapotaban tortént valtozasokat haladéktalanul jelenti
a mUveletiranyité tgyeletre;

d ...

e) ... egyéb, a helyi sajdtossdgokra érvényes vdllaldsok
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3.

10.

11.

12.

13.

A HTP vallalja, hogy

a) a mkodési terlletén az LTP 4ltal vallalt terlileten a helyismeret megszerzését eléseqiti;
b) ...

(<) I egyéb, a helyi sajdtossdgokra érvényes vdllaldsok

d ...

A felek kdlcsondsen vallaljak, hogy
a) a tlzoltasi, mlszaki mentési tevékenységet érintd [ényegi valtozasokrol kdlcsondsen tajékoztatjak egymast;
b) a felek évente, szolgalati csoportonként legaldbb 1 alkalommal k6z6s gyakorlatot tartanak.

A vonatkozd miveletiranyité tervadatlapot és a tlizoltasi mdszaki mentési tervet jelen Egylttmiikodési
Megallapodasban foglaltak szerint a HTP-nek at kell dolgoznia.

Az LTP a 2. pont a) alpontjdban meghatarozott terlletre téritésmentesen vallalja a tlizoltasi, mUlszaki mentési
tevékenységet.

...... egyéb, a helyi sajdtossdgok szerint sziikséges szabdlyzds

Jelen EgyuttmUkodési Megallapodast alairdk kijelentik, hogy az aldirdshoz sziikséges felhatalmazéssal rendelkeznek.

Jelen Egyiittmikodési Megaéllapodas az aldiras napjan Iép hatélyba, és hatarozatlan idére szél. Felmondasat a masik
félhez intézett irasbeli nyilatkozattal barmelyik fél kezdeményezheti.

Jelen EgylttmUkodési Megéllapodés aldirdsaval a felek kijelentik és elismerik, hogy az Egyuttmakoddési
Megéllapodésban foglaltakkal egyetértenek, és azt magukra nézve kotelezének ismerik el. A jelen Egylttmkodési
Megéllapoddsban nem szabalyozott kérdésekben a hatdlyos Polgari Torvénykonyvrél szolé torvényben
meghatarozott szabalyokat kell alkalmazni.

A kapcsolattartok és azok elérhetéségi adatai:

HT részérdl:

NEV: e (NéV) tl. .o, (rendfokozat)
cm:

telefonszam: ...,

e-mail:

LT fenntartdja részérdl:

NEV: i
cm:
telefonszam: ...,
e-mail:

név név
.................. Hivatdsos Tlizoltosag iereriiiiee..... CEg NEVE
parancsnok titulus
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 27/2023. (IV. 20.) BVOP utasitasa
a biintetés-végrehajtasi szervezet szakmai ellen6rzésérol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a biintetés-végrehajtasi szervezet ellendrzési
tevékenységének szabdlyozasara a kdvetkezd utasitast adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitds hatdlya a biintetés-végrehajtési intézetek és intézmények (a tovabbiakban: bv. intézet), a fogvatartottak
kotelezé foglalkoztatdsdra létrehozott gazdalkodd szervezetek (a tovdbbiakban egyitt: bv. szerv) szakmai
ellendrzési tevékenységére, valamint a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksédga (a tovédbbiakban: BVOP) altal
végrehajtott ellenérzésekre terjed ki. A fogvatartottak kotelezd foglalkoztatdsara Iétrehozott gazdalkodd
szervezetekre vonatkozo, utasitdsban meghatarozottakon tuli ellendrzési kotelezettségeket a tulajdonosi
joggyakorlé vagy meghatalmazottja altal kiadott kiilon hatarozat tartalmazza. Az utasitas elGirasai — az atfogd
ellenérzésre vonatkozd meghatarozasok kivételével — nem alkalmazhatdak a belsé ellendri és az olyan folyamatok
ellendrzésére sem, melyeket kiilon jogszabaly szaktevékenységnek mindsit, illetve specialis szakképesitést ir eld.

2. Az ellenérzés célja, hogy el6segitse a blintetés-végrehajtdsi szervezet (a tovabbiakban: bv. szervezet)
jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzokben és egyéb belsé szabdlyozékban meghatérozottak
szerinti mUikodését. Tamogatja a legjobb gyakorlat kialakitasét és a szervezeti kultura fejlédését.

3. Az ellendrzés feladata, hogy értékelést adjon a tevékenység szabdlyossagardl és hatékonysagardl, vizsgélja
a meghatdrozasok teljesithet6ségét, erésitse meg az eldirdsoknak megfelelé gyakorlatot, tarja fel a végrehajtas
hidnyossdgait, szabalytalansagait, szakszer(tlenségeit, célszerlitlenségeit, a végrehajtast akadalyozd tényezdket,
javaslatot tegyen a hidnyossagok felszamolasara, a szakmai tevékenység fejlesztésére, indokolt esetben jogszabaly
vagy belsé szabalyozds megalkotdsdra, médositésara az ellendrzés céljdnak megvaldsitésa érdekében.

Il. FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

4. Ezen utasitas alkalmazasaban

4.1.  dtfogd ellenérzés: a bv. szerv egészére irdnyuld ellenbrzési forma, amelynek keretében a szakmai feladatok
és végrehajtasuk 6sszefliggd vizsgalatara és értékelésére kerul sor annak érdekében, hogy a miikodés és
a tendencia komplex médon megitélhet6 legyen,

4.2. célellenérzés: célirdnyos, egyedi témaju vizsgdlat vagy egy adott szolgdlati feladat végrehajtdsanak
ellendrzése a BVOP, a bv. szerv vagy azok allomanyaba tartozé személy vonatkozéasaban,

4.3. elektronikus uton torténd ellendrzés: specialis ellendrzési forma, amelynek keretében - az informaciétechnoldgia
alkalmazasaval — szamitégépes ugyviteli programbdl, informatikai adatbazisbél vagy a biintetés-végrehajtasi
tevékenységet tdmogaté informatikai alkalmazasbol torténik az adatgydijtés,

44. ellenér: az ellenérzések barmely tipusét ellenérzési program vagy az arra jogosult vezetd szébeli vagy irasbeli
utasitdsa alapjan végzé nyilt paranccsal rendelkezé BVOP vagy az agglomerdcids kdzpont vagy a Blintetés-
végrehajtas Gazdasagi Ellaté Intézete (a tovabbiakban: BV GEI) dllomanyaba tartozé vagy - a szolgalati
érdekre tekintettel — az orszagos parancsnok altal kijelolt, az el6bbiekben meghatérozott okmanyokkal
rendelkezé, bv. szerv dlloméanyaba tartoz6 személy,

4.5. ellenérzés: ténymegéllapitd, 6sszehasonlito, értékels és javaslattevd tevékenység, amely a vizsgalt szakterlilet
és tevékenység helyzetének tényszer( feltardsara, a mikodési gyakorlat hiteles megismerésére, mindezek
jogszabalyokhoz és belsé szabalyozoékhoz valé viszonyitdsara, majd - a megallapitdsok rendszerezése,
Osszegzése alapjan — vezetdi dontésekhez szlikséges javaslatok megfogalmazasara iranyul; az ellenérzés
minden formaja a megismert tényeknek a hatalyos jogi normakhoz és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokhoz torténd hasonlitasa és ezek alapjan a megdllapitott tények értékelésére irdnyuld tevékenység,

4.6. ellenérzési program: az ellen6rizend6 bv. szerv megnevezését, az ellendrzés tipusat és — az atfogo ellendrzés
kivételével — az ellenérzés szempontjait tartalmazo, a készité nevével és a jovdhagyasra jogosult aldirasaval
ellatott, ellendr altali ellen6rzés végrehajtasara feljogosité dokumentumok egyik tipusa,
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4.7.

4.8.
4.9.

4.10.

4.11.
4.12.
4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

4.22.
4.23.

4.24.

ellenérzési terv: olyan dokumentum, amelyben a bv. szerv vezet6 beosztdsu személyi dllomanyi tagjai,
tovdbbd a feladatkor elldtdsa sordn ellendrzésre kotelezettek meghatérozott idészakra tGtemezve tervezik
meg a vonatkozd jogszabdlyokban és belsé szabdlyozdkban elSirt, valamint egyéb ellenérzési
kotelezettségeik végrehajtasat,

ellenérzés vezetdje: az ellendrzést elrendeld éltal az ellenérzési programban kijeldlt személy,

éjszakai ellenérzés: a hét munkanapjain megkezdett, 22 és méasnap 5 éra kozotti idépontban végrehajtott
ellenérzés,

fliggetlenitett ellenérzés: az orszdgos parancsnok kozvetlen aldrendeltségében mukodds, kifejezetten
szakmai-ellendrzési feladatok ellatasat szolgdlé szervezeti elem, valamint a bv. intézet parancsnokanak
kozvetlen utasitasara szakmai-ellenérzési feladatokat végrehajté beosztott altal lefolytatott ellenérzés,
fliggetlenitett ellenérzési szervezeti elem: a BVOP Ellendrzési Szolgalat (a tovédbbiakban: Szolgalat),

hétvégi ellenbrzés: a szabad- és munkasziineti napon végrehajtott ellendrzés,

hivatali munkaidén kiviili ellenérzés: a hét munkanapjain, a bv. szervben alkalmazott hivatali munkarendtdl
eltéré idépontban végrehajtott ellenérzés,

kiilsé ellenérzés: a bv. szerv szakmai tevékenységét érinté, nem a BVOP altal végzett ellendrzés, amely nem
mindsil a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében foglalt kiilsé ellenérzésnek, valamint az Gigyészségrdl szold 2011. évi
CLXIIL. torvény 2. § (1) bekezdés g) pontja szerinti torvényességi felligyeletnek,

mobilellenérzés: olyan specidlis, a Szolgélat dltal, elézetes bejelentés nélkiil végrehajtott célellendrzés, amely
eseti jelleggel, szuréprébaszerlien vizsgdlja a jogszabdlyokban, valamint belsé szabdlyozékban
meghatarozott eldirdsok érvényesiilését, a szakmai szabalyok szerinti feladat-végrehajtast,

munkafolyamatba épitett ellenérzés: az ellenérzési nyomvonal, a kockazatkezelés, a szervezeti integritast sért6é
eseményekkel kapcsolatos eljarasrend kialakitadsanak kotelezettsége,

nyilt parancs: az ellendr részére kiallitott, az 1. melléklet szerinti nyomdai készitésd okmany alapjan kiallitott
plasztik igazolvany, amely az abban meghatérozott bv. szervnél a jelen utasitdsban meghatérozott jogok
gyakoroldséra jogosit,

rendkiviili esemény vizsgdlata: az orszagos parancsnok, az agglomeracios kozpont vezetdje altal elrendelt
helyszini célellenérzés, amely a rendkiviili esemény bekovetkezésének szakmai okait és koriilményeit hivatott
feltarni, valamint a kovetkeztetések levonasara, a személyes felel6sség megallapitasara iranyul,

szakirdnyitd szervezeti elemek és bv. szervek: BVOP Hivatal, Human Szolgélat, Belsé Ellenérzési Féosztaly,
Kommunikacids Féosztaly, Biztonsagi Szolgalat, Fogvatartasi Ugyek Szolgélata, Egészségiigyi F6osztaly,
Kozponti Kivizsgdld és Moddszertani Intézet, Felderitési Féosztaly, Nyilvadntartasi és Logisztikai Féosztaly,
Gazdasdgi Szolgalat, agglomeraciés kdzpont, BV GEl,

szakirdnyitds: a meghatarozott szakterllethez tartozé Ugyekre, tevékenységekre vonatkozé irdnyitasi
jogkorok és azok gyakorlasanak Gsszessége; a szakiranyitds rendeltetése az irdnyitott bv. szervek adott
szakterlilethez tartozd tevékenységeinek az alaprendeltetését, az altaldnos célkitlizéseket tdmogatd,
eredményes és hatékony megvaldsitdsanak biztositasa; a szakiranyitasi jogosultsdgokat ugy kell gyakorolni,
hogy az el6émozditsa az ellenérzési tevékenység egységes szakmai gyakorlatdnak a megteremtését,
hozzéjaruljon a szakteriilet feladat-végrehajtdsi moddszereinek fejlédéséhez, biztositsa a vonatkozd
jogszabalyok és belsé szabdlyozok egységes értelmezésének kialakuldsat; a szakirdnyitas gyakorléi kotelesek
az irdnyitasuk alatt allé szervek szakmai munkdjat folyamatosan értékelni, részt vesznek és iranymutatast
nyujtanak a bv. szervben bekovetkezett rendkivili események kivalté okainak, feleléseinek megallapitasat
célzd, a bv. szerv vezetdje altal lefolytatott vizsgalatokban,

szakmai felligyelet: a szakiranyitas részét képezé tevékenység, az adott szakterlletre (szaktevékenységekre)
vonatkozé szabalyozdk érvényesiilésének ellenérzése és sziikség esetén intézkedés ezek érvényre juttatasara,
szervezeti elem: a BVOP Hivatal, a BVOP szolgalatai és f6osztalyai, tovabba a bv. szervek osztélyai,
témaellenérzés: azonos tartalmu szakmai feladat vizsgalatara irdnyuld, éltalanosithatd koévetkeztetések
levonasat és ennek megfeleld intézkedések megtételét célzd ellendrzés, amely a BVOP szervezeti elemei altal
végrehajtott ellendrzés esetében legaldbb 6t bv. szerv kijel6lésével hajthaté végre,

utdellenérzés: valamely kordbban végrehajtott ellenérzés megallapitasai és javaslatai alapjan a feltart hibak
és hianyossadgok megsziintetésére tett intézkedések teljesitésének és azok hatasainak vizsgalata,
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10.

4.25.

4.26.

vezetd: kinevezés vagy megbizés alapjan a bv. szerv és szervezeti elem aldrendelt dllomanya munkéjanak
irdnyitasaért felelés, ellendérzésére jogosult és kotelezett személy,

vezetd lgyeleti szolgdlat: a BVOP-n mukodtetett, készenléti jellegli szolgalat, amelyet a BVOP allomanyéaba
tartozo kijel6lt vezetd kilon meghatarozottak szerint lat el.

Ill. FEJEZET
AZ ELLENORZES ALAPELVEI

Célszerliség, tervszer(iség

a) Az ellendrzés a szakmai érdekeket szolgalja. Az ellenérzések 6sszhangban dllnak a kiilonb6zé iddszaki
ellendrzési tervekkel, munkatervekkel és a vezet6é altal meghatarozott szakmai prioritasokkal, a korabbi
ellendrzések tapasztalataival.

b) A tervezés és végrehajtas soran figyelemmel kell lenni a bv. szerv aktudlisan negativ tendencia jellemezte
tevékenységeire is.

<) Az ellen6rzést ugy kell megtervezni és végrehajtani, hogy az csak a feltétlendl sziikséges id6t vegye igénybe,
a végrehajtas az ellenérzés targyanak megfeleld, legcélszerlibb modszerek alkalmazésaval torténjen.

d) A helyszini ellenérzések tervezése soran torekedni kell arra, hogy ne legyen idSbeni atfedés
és parhuzamossag, tekintettel arra, hogy a részben vagy teljesen ugyanazon targyu ellendérzéseket elkeriljék.

Egyuttmkodés

a) Valamennyi ellenérzés soran — az ellendrzés céljanak elérése érdekében — a szervezeti elemek és személyek
kolcsondsen egyiuttmiikddnek egymassal.

b) Az ellenérzést olyan mddon kell végrehajtani, hogy az ne akadalyozza az ellenérzés ala vont személyt
a halaszthatatlan szolgalati feladatok teljesitésében, ne zavarja a bv. szerv, BVOP szervezeti elem mikdodését,
a folyamatban évé feladat-végrehajtast, intézkedést.

<) Az ellen6rzés soran az ellenér és az ellendrzés ald vont jogait, kdtelezettségeit Ugy kell érvényesiteni,
teljesiteni, hogy az ne sértse az emberi méltésagot, a szolgalati tekintélyt.

Hitelesség

a) Az ellenérzés tényét, modjat, megallapitasait és mas lényeges elemeit minden esetben megfelelé alaki
kovetelmények szerint, targyilagosan, a vonatkozé eldirdsokkal Osszevetve, a valdsagnak megfeleléen kell
dokumentalni.

b) A helyszini ellenérzést kdvetéen széban tényszer( tajékoztatast kell adni a bv. szerv vezet&jének, tdvolléte
esetén az intézkedési jogkdrrel rendelkezé helyszinen tartézkodé vezetének.

Objektivitas

a) Az ellenérzés a valoés tények megallapitdsara és az ezekbdl levonhaté objektiv dsszefliggések, tovabba
a kovetkeztetések levondasara iranyul.

b) Az ellenérnek minden informéciét meg kell ismernie, amely fontos a tevékenység értékelésének
szempontjabdl.

c) Az ellendér nem utasithaté abban a vonatkozasban, hogy az ellenérzés sordn milyen tényeket, hidnyossadgokat
allapitson meg.

Teljesség

a) Az ellenérzési rendszert ugy kell felépiteni, hogy az atfogja a bv. szervezet, valamint egy-egy bv. szerv teljes
tevékenységét, és biztositsa az ellendrzés folyamatossagat.

b) Az ellendrzési szempontokra vonatkozéan az ellendr teljeskorlien koteles vizsgalodni, az altala megallapitott

tényekkel szemben elvards, hogy azok legyenek pontosak, a Iényeges megallapitdsok — az irdsban torténé
rogzités mellett - hitelt érdeml&en, utélag is bizonyithatéak legyenek.

Torvényesség, szakszer(iség

a)

Barmely tipusy, szintQ vagy moddszer( ellenérzés kizardlag a vonatkozé jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkézok vagy mas belsé szabalyozok figyelembevételével, azok magas szint(
ismeretének birtokdban végezhetd.

Az ellenér - jéhiszemd eljaras keretében — az eredmények és szabdlytalansdgok tényszerl megallapitasaval,
az egyéni érdemek és hibdk, a feladat-végrehajtast akadalyozé tényezdk teljes korl feltarasaval, elemzésével
és megszlintetésiikre irdnyuld javaslattétellel teljesiti az ellendrzés céljat.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Seqitd jelleg

a) Az ellendrzésrél készilt jelentésnek az ellenérzés ald vont szervezeti elem 3ltal folytatott jé és szabdlytalan
gyakorlatot, az észrevételek, megéllapitasok alapjan tett javaslatokat egyarant tartalmaznia kell.

b) Az ellendrzés célja nem lehet a feltétlen hibakeresés.

<) Javaslatot tesz az eréforrasok hatékonyabb kihasznélasara.

IV. FEJEZET
AZ ELLENORZES RENDSZERE, KOVETELMENYEI

A bv. szervezet szakmai ellen6rzési rendszere magéaban foglalja

a) a fuggetlenitett ellenérzéseket,
b) a szakiranyitoi ellen6rzéseket,
c) a vezetdi ellenbrzéseket,

d) a munkafolyamatba épitett ellenérzést.

A fuggetlenitett ellen6rzések megtervezéséért és végrehajtasaért a Szolgdlat vezetbje és a bv. intézet parancsnoka,

a szakiranyitd szervezeti elemek altal végrehajtott szakiranyité ellenérzésekért az orszagos parancsnok helyettesei,

az orszagos parancsnok aldrendeltségbe tartozo szervezeti elemek esetében a szervezeti elemek vezetéi a felelGsek.

A Szolgalat valamennyi szervezeti elemre vonatkozéan

a) végez fliggetlenitett ellendrzéseket,

b) elkésziti és évente november 30-dig aktualizélja a BV GEIl Ellen6rzési Osztaly alloményaba tartozé szakmai
ellenérokre vonatkozd szakmai ellenérzési feladatok koévetelményrendszerét, éltalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait és modszertanat.

A bv. intézet parancsnokénak kézvetlen utasitasa szerinti szakmai-ellendrzési feladatokat elldtd személy a bv. intézet
valamennyi szervezeti elemére irdnyuléan végezhet ellendrzéseket. A bv. intézet személyi dllomanyaba tartozo,
fuggetlenitett ellendrzéseket végrehajtd személyrdl a bv. intézet személyi dllomanyat tajékoztatni kell.
A szakirdnyit6i ellenérzés sordn a szakiranyitd szervezeti elemek - az orszdgos parancsnok és helyettesei
irinymutatasa szerint — a szakmai munka szinvonaldnak emelését, a végrehajtds orszagos egységesitését célzd
ellenérzésekben vesznek részt, valamint irdnymutatdst nyujtanak a bv. szervben bekdvetkezett rendkiviili
események kivaltd okainak, felel6seinek megallapitasat célzd, a bv. szerv vezetdje altal lefolytatott vizsgalatokban.
A vezetdi ellenbrzések soran a bv. szerv és a szervezeti elem vezet6je az irdnyitasa alatt allo, szolgalati helyekre,
szolgdlatot teljesité vagy munkat végzé beosztottakra irdnyuléan vezetdi ellenbrzéseket - az ellenérzési nyomvonal
alapjan — végez, amelyeknek az orszdgos parancsnok &ltal jévahagyott térgykoreit és minimumgyakorisdgét
a Szolgalat sziikség esetén fellilvizsgdlja, és az esetleges véltozasokrol az év november 30. napjdig tdjékoztatja
a bv. szervet és szervezeti elemet.
A szervezeti elem vezetdje havonta - a szakterlleten alkalmazott szolgadlati rendtél figgéen - hivatali munkaidén
kivuli, éjszakai, hétvégi és munkasziineti napi ellendérzést is koteles végrehajtani.
A munkafolyamatba épitett ellenérzés soran — az ellenérzési nyomvonal alapjan — a vezetdk és mas, a bv. szerv
személyi dlloméanydba tartozo, ellenérzésre kotelezett beosztottak a szolgélatellatas (munkavégzés) jogszabalyi és
belsé szabalyozdsoknak valé megfelelése, a szabdlytalansdgok azonnali feltdrdsa, megsziintetése érdekében —
kifejezetten a munkakori leirdsukban, ér- vagy szolgdlati utasitdsban meghatarozott tevékenységekre, személyi
allomanyi korre iranyuldan - folyamatos ellenérzést végeznek. Az ellenérzéseket végrehajtd, nem vezetd beosztasu
személyi dalloméanyi tagok korét — a jogszabdlyi és belsé szabdlyozdsokban meghatarozott ellen6rzési
kotelezettségek figyelembevételével — a bv. szerv vezetbje hatarozza meg.

Az adatkezelési rendelkezések betartasaval az elektronikus megfigyelési eszkdzzel rogzitett felvételek ellendrzésére

jogosult a BVOP és az adatkezelé szerv vezetdje, az adatvédelmi tisztvisel§, a Szolgdlat vezetdje és az altala

— a célhoz kotott adatkezelés elvének figyelembevételével — irdsban felhatalmazott személy.

Az ellendrzés tipusai

a) atfogo,

b) téma-,

<) cél-,

d) mobil- és

e) utoé-

ellendrzés.
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Atfog6 ellenérzést a BVOP ellenérzési programjaban kijeldlt szervezeti elemek végeznek, mobilellenérzést kizardlag
a Szolgalat végez.

Téma-, cél- és utdellendrzést a Szolgdlat, a szakirdnyitd szervezeti elemek, az agglomeréciés kézpont, a BV GEl,
valamint a bv. szervek vezet6i és ellen6rzésre kotelezett beosztottai egyardnt végezhetnek. Ennek keretében
jogosultak és kotelesek altalanos és egyedi Gigyekben a biintetés-végrehajtasi tevékenységet szakmai szempontok
szerint ellendrizni, az esetleges hidnyossagokra az érintett szervezeti elemek vezet&inek figyelmét felhivni.
Altalanosan alkalmazhat6 ellenérzési médszerek:

a) a szolgalatelldtds (munkavégzés), a szolgélati dllatok, a targyi kortiilmények helyszini megfigyelése,

b) személyes meghallgatas,

Q) beszamoltatas,

d) az iratok, okmanyok, nyilvantartasok, belsé szabalyozdk, szerzédések, egyiuttmiikddési megallapodasok

tanulmanyozasa, sziikség szerint az ellendrzés helyére torténd bekérése,

e) egyéb adat- és informacidkérés,

f) az anyagok, eszkozok, egyenruhdzati termékek meglétének ellenérzése (ruhazati szemle, rovancsolas),

g) a jelentési és adatszolgaltatdsi rendszer vagy kiilon utasitds alapjan a bv. szerv dltal irdsban megkildott
adatok, jelentések és emlékezteték, tovabba az elézdleg lefolytatott ellenérzésekrdl szolé jelentések

elemzése,
h) a statisztikai adatok értékelése,
i) elektronikus uton torténé ellenérzés,
j) a belligyminiszter irdnyitasa ala tartozé rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos allomanyu tagjai

esetében a technikai ellenérzés szabalyairdl sz6l6 23/2015. (VI. 15.) BM rendeletben és a szolgalat alatt
birtokban tarthatd targyak, eszkdzok korének korlatozasarol és a technikai ellendrzés szabdlyairdl széld
48/2020. (IX. 30.) BVOP utasitasban meghatarozott technikai ellenérzés soran keletkezett adatok
felhasznalasaval torténd valds idejl vagy utolagos — mentett adatok elemzésén alapulé - ellenérzés,

k) a szolgalatképes allapot ellenérzése a belligyminiszter iranyitasa ala tartozé rendvédelmi feladatokat ellatéd
szervek hivatdsos édllomanyu tagjainak szolgalatképes allapota megdllapitdsa érdekében a befolyasoltsag
kisz(irése céljabol elvégezhetd vizsgdlatok korérél és a vizsgdlat végrehajtdsanak szabdlyairdl széld
22/2015. (VI. 15.) BM rendeletben és a szolgalatképes éllapot megallapitdsdnak éltalanos rendjérél szélé
25/2020. (VI. 19.) BVOP utasitasban meghatdrozottak figyelembevételével (alkohol, kabitészer vagy
pszichotrép anyag hatdsa alatt all6 személyek kiszlrése),

N a személyi 4llomany tagjainak szolgalat alatti tartézkodasi helyei és az ott taldlhaté berendezési targyak
atvizsgélasa,

m)  azellenérzés céljanak és targyanak megfelel6 egyéb modszer.

Az ellen6rzés soran alkalmazott modszereket az ellenér - az ellenérzés elrendeldjének és vezetbjének

egyetértésével - a célnak és a feladatoknak megfeleléen, a tapasztalatok hasznosithatésagara is figyelemmel

vélasztja meg.

Az ellendrrel szemben tdmasztott szakmai kdvetelmények:

a) a hatdlyos jogszabalyokban és a belsd szabélyozasokban foglalt képesitési kdvetelmények,

b) képesség a tényhelyzet feltdrdsdhoz és értékelésének megalapozdsdhoz a hatékony modszer és eljaras
kivalasztasara,

<) az ellendérzott tevékenységet érintd jogszabalyok és belsé szabalyozasok ismerete, szakmai gyakorlat.

A nemkivanatos érdekérvényesités és befolydsolas megakadélyozasa érdekében Osszeférhetetlenség miatt

ellendrzés végrehajtédsara nem jeldlhetd ki az a személy, aki

a) az ellenérzés ald vont személynek a Polgéri Torvénykonyvrdl sz6lé 2013. évi V. torvény 8:1. § (1) bekezdés
2. pontja szerinti hozzatartozéja vagy volt hozzétartozoja,

b) az ellendérzés eredménye tekintetében érdekelt, akinek jogaira és kotelezettségeire annak eredménye
kihatassal lehet,

c) az ellendrzést elrendel6 vagy vezetdjének megitélése szerinti elfogultsdga miatt az ellenérzés targyilagos
lefolytatasat nem képes végrehajtani.

Az ellen6r 6sszeférhetetlenség miatt — a 27. pontban meghatdrozottakon feliil — az ellendrzés végrehajtasara abban

az esetben sem jeldlhetd ki, ha az ellenérzés megkezdését megel6z6 ketté évben az ellendrzés ald vont bv. szerv

allomanyéba tartozott. Az agglomeracios kdzpontokban és a BV GEl-ben miikodd ellendrzési osztalyok ellendrei
esetében az ellendr, aki az ellenérzés megkezdését megel6z6 kettd évben az ellendrzott szakterileten feladatot
latott el, az ellen6rzés végrehajtdsaban nem vehet részt.
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29. A megkezdett ellendrzést — az dsszeférhetetlenség elbiralasaig — nem folytathatja az az ellendr, akire vonatkozdan
a 27-28. pontban foglalt kizarasi okok valamelyikének gyanuja merdil fel.
Az 6sszeférhetetlenségre vonatkozé eljarasi szabalyok:

30.

31.

32.

a) Az ellendrzés végrehajtasara kijelolt a vele szemben fennallé 6sszeférhetetlenségi okot soron kiviil - el6bb
széban, majd irasban - jelenti az ellendrzés elrendeléjének vagy vezetdjének.

b) Az Osszeférhetetlenség megallapitasat az ellenérzés ald vont személy - a szolgélati Ut betartasaval - vagy
az ellendrzés ald vont bv. szerv vezetbje koteles haladéktalanul, elézetes bejelentés esetén irdsban, el6zetes
bejelentés nélkili ellendrzés esetén el6bb széban, majd irdsban kezdeményezni az ellenérzés elrendel&jénél
vagy vezet6jénél.

<) Az ellenérzés elrendel6je vagy vezetbje azt a személyt, akivel szemben &sszeférhetetlenség gyanuja
merdl fel, az ellenérzés végrehajtasabol ideiglenesen kizérja.

d) Az Osszeférhetetlenséget vagy annak hidnyat az ellen6rzés elrendeléje vagy vezetdje a tudomasara jutastol
szamitott harom munkanapon belil megdllapitja.

e) A kizarési ok bejelentésének elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért és a nyilvdnvaléan alaptalan
kizarasi ok bejelentéséért a mulasztét fegyelmi felel6sség terheli.

f) Osszeférhetetlenség megallapitdsa esetén a kizart ellendr észrevételei, megallapitasai, javaslatai nem
hasznalhatoak fel, a tovabbiakban az ellenérzés végrehajtasdban nem vehet részt, helyettesitésérdl
az ellendrzés elrendel6je vagy vezetdje gondoskodik.

V. FEJEZET

JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK

Az ellendr jogosult

a)

i)

az ellenérzés ald vont szervezeti elem helyiségeibe belépni, jarmiveit atvizsgalni a vonatkozé eldirdsok
betartasaval, az el6irt rend megtartasaval az ellendrzés ald vont bv. szervben és az ahhoz tartozo teriileteken
és létesitményekben szabadon mozogni, a bv. szerven kiviili feladat-végrehajtast ellenérizni,

az ellenérzés ald vont szervezeti elem személyi dllomanyi tagjanak szolgélatellatasat megfigyelni, hozza
- a személyes adatok védelmére, az adatbiztonsdgra és a mindsitett adat védelmére vonatkozé szabalyok
betartdsa mellett — kérdéseket intézni, téle széban vagy irasban tajékoztatdst, adatgydjtést, feldolgozast
kérni,

a bv. szerv altal alkalmazott szolgalati allatok allapotat, kdrilményeit, az igénybe vett teriiletek, épuletek,
épitmények, jarmlvek, berendezések, kényszerité és mozgaskorlatozd, tovabba mas technikai eszk6zok
karbantartottsagat, mikodéképességét, mlszaki megfelel6ségét vizsgalni,

a személyes adatok védelmére, az ligykezelésre vonatkozé szabalyok betartasa mellett barmely, a mindsitett
adat védelmérdl széld 2009. évi CLV. torvény (a tovabbiakban: Mavtv.) hatdlya ald nem tartozé iratba,
nyilvantartasba betekinteni, a bv. szerv, BVOP szervezeti elem vezetdje tajékoztatdsaval dokumentumot,
bizonyitashoz szlikséges egyéb dolgot - atvételi elismervény ellenében — &tvenni,

a megallapitasainak aldtdmasztdsa érdekében a leirds szerinti korllményekrél, szolgalati okmanyokrdl
masolatot, fényképet, hang- és/vagy képfelvételt késziteni,

ha szabalytalansag tortént, és az irat meghamisitasa vagy eltlintetése a tények bizonyitasat megakadalyozna,
a Mavtv. hatdlya ald nem tartozé dokumentum eredeti példdnyat magahoz venni, annak madsolatat
a szervezeti elemnél hagyni és az atvételt elismervényen dokumentalini,

a mindsitett irathoz az ellendrzéshez sziilkséges mértékben — a Mavtv.-ben és végrehajtdsi rendeleteiben
meghatarozott eljardsi szabalyok szerint, a biztonsagi vezeté altal kidllitott igazolds megléte esetén -
hozzéférni,

az ellenérzés ald vont részére — az ala-folérendeltségi viszony fennalldsa esetén - a fenti jogosultsagok
érvényesitése kapcsan utasitast adni,

az ellendérzés ala vont szervezeti elem éltal rogzitett kameraképeket a helyszinen ellendrizni, elemezni.

Az ellendr koteles

a)
b)

az 0sszeférhetetlenségi ok felmeriilését haladéktalanul jelenteni,

szolgdlatellatdsa sordn az ellenérzésre vonatkozd jogszabdlyokban, belsé szabdalyozésokban, munkakori
leirdsdban, valamint — a BVOP szervezeti elemei éltal végrehajtott ellendérzés esetében - a 4. pont 4.4. alpontja
szerinti ellenérzési dokumentumokban foglaltakat, tovabba az ellenérzés elrendeléjének vagy vezetbjének
utasitdsait betartani,
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33.

34,

n)

az ellenérzésre felkésziilni, a vonatkozd jogszabdlyok és belsé szabalyozasok meghatédrozésait ismerni,
a sziikséges adatokat, specialis ismereteket megszerezni,

a tervezett ellen6rzések idépontjait és az abban bekdvetkezé valtozésokat a bv. szerv, BVOP szervezeti elem
vezetbjével — eltérd vezetdi utasitas hidnyaban - elére egyeztetni,

az ellen6rzéshez sziikséges, a szervezeti elem éltal el6készitendd iratok, dokumentumok, nyilvantartasok
korét - eltér6 vezetdi utasitds hianyaban - el6zetesen kdzdlni,

az ellenérzés ald vont szervezeti elemnél érvényesiilé biztonsagi, munka-, kdrnyezet- és tlizvédelmi, valamint
a kozegészséguigyi szabélyoknak — a rd vonatkozd mértékben - eleget tenni,

tevékenységének megkezdésérdl és befejezésérdl az ellenérzés ald vont bv. szerv, BVOP szervezeti elem
vezetdjét, hivatali idén kivil a szolgalatot teljesité felel6s személyt — indokolt esetben akar utdlag -
tajékoztatni, és az ellendrzés alapjaul szolgalé dokumentumokat bemutatni,

a megalapozott vélemény kialakitasahoz sziikséges dokumentumokat és kortilményeket megvizsgalni,
megéllapitasaival a helyes gyakorlatot, a szakmai szempontbdl is célszeri eljadrasokat megerdsiteni,

az ellen6rzés alatt megismert mindsitett adatot és magantitkot megérizni, az adatbiztonsagra és
az informatikai biztonsagra vonatkozo szabalyokat betartani,

az ellendrzés befejezését kovetéen a megallapitasait az ellenérzés ald vont bv. szerv, BVOP szervezeti elem
vezetbjével, hivatali idén kiviil a szolgalatot teljesito felelés vezetével a sziikséges mértékben ismertetni,

az ellen6rzés megdllapitasait - a vonatkozd el8irdsokkal Osszevetve - tdrgyszerlen, a valdésagnak
megfelel6en, hataridére irasba foglalni, az ellenérzés elrendel6jének vagy vezetdjének felterjeszteni,

az 4tvett eredeti dokumentumokrol atvételi elismervényt adni, tovdbbd azokat hidnytalanul
visszaszolgdltatni,

a helyszini ellenérzések alkalméval az ellenérzést elrendel6 vagy vezetd utasitdsa szerinti ruhazatot
(szolgaélati vagy gyakorlé ruhdzat vagy civil 6ltézet) viselni.

Az ellendrzés ald vont jogosult

a)

az ellendér vagy masok testi épségének, egészségének védelme, valamint a vagyon védelme érdekében
az ellenér belépését az adott teriiletre, objektumra érvényes biztonsagi el6irdsok betartdsdhoz,
védéfelszerelés hasznalatdhoz kotni,

jelezni mindazokat az informacidkat, amelyek az ellenérzés targyilagos lefolytatasahoz sziikségesek, tovabba
mindazon koriilményeket, amelyek véleménye szerint az objektiv megitélést befolyasolhatjak,

az ellenérzésnek a tevékenységére vonatkozé megallapitasait megismerni,

az ellendrzés megadllapitdsaival kapcsolatban észrevételt, nyilatkozatot tenni, ennek dokumentaldsat kérni,
kérdéseire valaszt kapni.

Az ellendrzés ala vont koteles

a)

az ellendér személyazonossagardl, ellendrzési jogosultsagardl meggy6zddni, az ellenérok altal végrehajtott
ellendrzések esetében a szolgélati igazolvany és ellenérzési program vagy nyilt parancs, a 63. pont szerinti
ellenérzés esetén az arra feljogosito utasitas és szolgalati igazolvany felmutatasat kérni, ezeknek hianyaban
a tapasztalatairdl a kozvetlen szolgdlati eldljaréjanak jelentést tenni, a tovabbiakban az utasitdsa szerint
eljarni. Amennyiben az ellendrzés ald vont bv. szervben szolgélatot teljesit6, legmagasabb beosztasu vezetd
megqgy6z6dott az ellendrzés jogszerliségérdl, ez esetben a beosztott dllomany tagjai ismételten nem kérhetik
az annak igazolasara szolgalé okmanyokat,

az ellendrzés végrehajtasat elésegiteni, az ellendér ellendrzés céljdhoz kotott utasitasanak, kérésének eleget
tenni,

lehet6vé tenni az ellendr bv. szerv teriiletén torténé szabad mozgasat, az ellenérzés céljaval 6sszefliggésben
barmely helyiségbe, jarmibe torténd belépését,

az ellendr részére — szdban vagy irdsban — a kért tajékoztatdst hidnytalanul megadni, az adatgy(jtést,
feldolgozast végrehajtani, az iratokba valé betekintést biztositani, dokumentumot, egyéb bizonyitast
szolgald dolgot - atvételi elismervény ellenében - atadni,

az ellendr kérésére az ellen6rzés targyahoz szolgaltatott adatok és a rendelkezésre bocsatott dokumentacio
teljességérdl nyilatkozni,

amennyiben az ellenérzés jellege azt indokolja — a halaszthatatlan szolgdlati kotelezettség esetét kivéve —
az ellen6rzés befejezéséig a helyszinen tartézkodni.
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

A Szolgdlat vezetéje jogosult indokolt esetben az ellenérzést megszakitani, felfliggeszteni, bv. szerv ellenérzése
esetén az ellendérzés megallapitasait tartalmazé tadjékoztatds megkilldésével a bv. szerv vezetdjét — az orszagos
parancsnoknak cimzett — jelentés felterjesztésére felhivni. Az ellenérzés vezetéje javaslatdra a Szolgélat vezetéje
az ellenérzést legfeljebb harminc napra felfiiggesztheti, ha az ellen6rzétt ellenérzés ald vont bv. szerv alloméanyanak
jogsérté magatartasa az ellenérzés folytatdsdt nem teszi lehetévé, vagy folytatdsa vissza nem fordithatd
hatranyokat, kdrokat okozna, sulyos jogsértés bizonyitdsa valna lehetetlenné. Ebben az esetben az ellendérzést végzé
a bizonyitékokat biztositja, a meglévd allapotot irdsban rdgziti, az eljdrasra jogosultat haladéktalanul értesiti.
A Szolgdlat vezetbje az ellenérzés felfliggesztésérél haladéktalanul jelentést tesz az elrendelé vezetének,
az ellenérzés ald vont bv. szerv vezet6jét pedig irdsban értesiti. Az ellenérzés indokolt esetben legfeljebb
harminc napra megszakithaté. Az ellendrzés felfliggesztéséig, illetve megszakitasdig tett megallapitasok
az ellenérzés folytatasat kovetden is felhasznalhatok.

A Szolgalat vezetdje koteles

a) a helyszini ellen6rzésrél — a 65. pont szerinti esetek kivételével — a bv. szerv vezetdjét — az agglomeracios
kozpont vezetdjén keresztiil - tdjékoztatni,
b) az ellenérzés megéllapitdsait - az agglomerdciés kdzpont vezetdjén keresztil - irdsban ismertetni

az ellendérzés ala vont bv. szerv vezetdjével,

<) az ellen6rzés ald vont bv. szerv vezetOjének észrevételére - az agglomerdcids kdzpont vezetdjének
jovahagyasaval - nyolc napon beliil irdsban vélaszt adni,

d) az allasfoglalasat is tartalmazé 6sszefoglald jelentést az orszagos parancsnok részére felterjeszteni.

A bv. szerv vezetéjének kozvetlen utasitdsa szerinti szakmai-ellenérzési feladatokat végrehajtdé beosztott

kotelezettségeinek teljesitése sordn a 36. pont a)-b) alpontjdban meghatdrozottakat kell értelemszer(ien alkalmazni.

Az ellendrzés vezetdje a 31. pontban foglaltakon tul jogosult

a) az ellendrzésbe beosztottaknak az ellenérzés id6tartama alatt célhoz rendelten parancsot, utasitast adni,

b) az ellendrzésbe beosztottak felkésziilését ellendrizni, meggy6zédni arrdl, hogy az ellendrzés az elSirasoknak
megfelel6en zajlik-e.

Az ellendrzés vezetbje a 32. pontban foglaltakon tul koteles

a) az ellendrzési tervet elkésziteni,

b) az ellen6rzés megkezdése el6tt — a 65. pont szerinti esetek kivételével - tijékoztatni az ellenérzés ala vont
bv. szerv, BVOP szervezeti elem vezet6jét vagy az altala kijelolt személyt az ellenérzési kotelezettségrol,
annak targyardl,

<) ismertetni a bv. szerv, BVOP szervezeti elem vezet6jével vagy az altala kijelolt személlyel az ellen6rzés kdzben
észlelt, azonnali intézkedést igénylé hidnyossagokat,

d) intézkedni, ha az ellendrzés felfliggesztésére vagy megszakitdsara okot adé koriilményeket tapasztal,

e) gondoskodni az ellenérzésrél osszeallitott jelentés hatariddre torténd elkészitésérol.

Az ellendrzés ala vont bv. szerv, BVOP szervezeti elem vezetéje jogosult

a) a 64. pont szerinti esetek kivételével tdjékoztatast kapni az altala vezetett bv. szerv, BVOP szervezeti elem
ellen6rzésérdl,

b) az ellendrzést elrendelé utasitasatél fliggéen megismerni a 4. pont 4.4. alpontjdban felsorolt, illetve
a 63. pont szerinti ellenérzési dokumentumokat,

<) a belépést, a teriileten torténé6 mozgast — az ellenér vagy mas személyek életének, testi épségének,
egészségének, valamint a vagyonvédelem érdekében — a vonatkozo el6irasok betartasahoz, védofelszerelés
hasznalatahoz kotni,

d) az ellenérzés megallapitasait folyamatosan, majd az ellenérzésrél szo6l6 irdsos jelentést megismerni, azokra
észrevételeket tenni, az észrevételekre széban vagy irdsban valaszt kapni,

e) az ellenérzés targykoréhez kapcsolédd mindsitett adat felhaszndldsa esetén - az orszdgos parancsnok
és helyettesei, tovabba a BVOP biztonsagi vezet6jének ellenérzése kivételével - a 31. pont g) alpontja szerinti
igazolds bemutatasat kérni.

Az ellendrzés ald vont bv. szerv, BVOP szervezeti elem vezetdje kdteles

a) a tervezett ellendrzésre felkésziilni, és az dltala vezetett bv. szervet, szervezeti elemet arra felkésziteni,

b) az ellen6rzéssel érintett alarendeltjeit tdjékoztatni az ellenérzésrél, annak varhatd id6tartamardl, sziikség
szerint gondoskodni valtasukrol,

Q) biztositani a feltételeket az ellen6rzés zavartalan lefolytatdsahoz,
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42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.
50.

51.

52.

53.

d) a feltart hidnyossagok megsziintetésére minden esetben intézkedni, a személyi felelésséggel érintettek korét
vizsgdlni, a kiemelt fontossdgu feladatok végrehajtdsara intézkedési tervet késziteni, azt jovahagydsra
felterjeszteni, az abban foglaltakat hataridére végrehajtani és errél jelentést tenni,

e) a hataskorébe tartozo eljaras kezdeményezése esetén azt elrendelni, lefolytatni, eredményérél az ellenérzés
elrendeldjét irasban tajékoztatni,

f) mindsitett adat felhasznaldsa esetén - az orszagos parancsnok és helyettesei, tovabba a BVOP biztonsagi
vezetbjének ellendrzése kivételével — a 31. pont g) alpontja szerinti igazoldssal rendelkezé ellenér részére
felhaszndloi engedélyt kidllitani, és vele titoktartasi nyilatkozatot aldiratni.

VI. FEJEZET
AZ ELLENORZESSEL KAPCSOLATOS ELJARASI SZABALYOK

Az ellendrzés szakaszai

a) az ellendrzés tervezése,
b) az ellendrzés elrendelése,
) az ellendrzés el6készitése,

8

d) felkészilés az ellenérzésre,
e) az ellendérzés végrehajtasa,
f) az ellen6rzés megallapitasainak irdsba foglalasa, indokolt esetben utéellenérzés elrendelése,

a) jogorvoslati lehet6ség biztositéasa,
h) az ellen6rzés megallapitdsai alapjan az ellen6rzés ala vont bv. szerv vezetdje altal intézkedési terv elkészitése,

i) az intézkedési terv jévahagyasa,
j) az ellenérzés megdllapitasai alapjan indokolt intézkedések megtétele,
k) a meghatdrozott feladatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése.

A Szolgalat altal végrehajtandd téma- és célellendrzéseket, a Szolgalat altal vezetett atfogo és utdellendrzéseket,
valamint a BVOP kijeldlt szervezeti elemei altal — témaellendérzés keretében — végrehajtandé hatésagi ellendrzéseket
a BVOP éves szakmai ellenérzési tervében kell rogziteni. A BVOP kdvetkezd évre vonatkozo éves szakmai ellenérzési
tervének november 15. napjdig torténé elkészitéséért, az orszagos parancsnok részére torténd felterjesztéséért
a Szolgélat vezetdje a felels.

A szakiranyité szervezeti elemek altal végrehajtandd téma- és hatdsagi ellenérzéseket féléves tervezési
jelentésekben kell szerepeltetni.

Az atfogd és az utdellendrzéseket a helyszini ellenérzés tervezett idészakanak feltlintetésével, a téma- és
célellendrzéseket havi bontasban, az ellendérizendd bv. szerv vagy szervezeti elemek megnevezésével kell tervezni.

A Szolgalat adltal megvaldsitand6 mobilellenérzések végrehajtasahoz havi terveket kell késziteni, amelyet a Szolgalat
vezetbje hagy jova.

A vezetdk, valamint a munkakoriknél fogva a munkafolyamatba épitett ellendrzésre kotelezett személyi allomanyi
tagok ellendrzéseit havi tervben kell régziteni. A tervben az ellenérzés targykoreit kell megjeleniteni heti bontasban
- a 17. pontra is figyelemmel —, és a havi tervet a Robotzsaru integralt tgyviteli, Ggyfeldolgozé és elektronikus
iratkezelé rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer) Vezetdi tevékenységek almenijében kotelesek
rogziteni.

A kovetkezd hénapra vonatkozo terveket minden hénap 25. napjéig kell elkésziteni és jévahagyasra felterjeszteni
a Robotzsaru rendszer Vezetdi tevékenységek almenijében. A bv. szerv beosztott vezetSinek terveit a bv. szerv
vezetdje, a munkakoriknél fogva munkafolyamatba épitett ellenérzésre kotelezett személyi dllomanyi tagok terveit
a kozvetlen szolgalati eldljaréjuk hagyja jéva.

Az atfogd ellendrzés elrendelésére vonatkozo szabdlyokat a VII. fejezet tartalmazza.

A végrehajtandé fiiggetlenitett ellenérzés elrendelésének a jogat a Szolgalat vonatkozdsaban az orszagos
parancsnok, bv. intézet esetében annak parancsnoka gyakorolja.

A vezetdk az ellenérzéseiket, a nem vezeté beosztasu ellenérzésre kotelezettek a munkafolyamatba épitett
ellendrzéseiket a havi ellenérzési terveikben meghatarozottaknak megfeleléen hajtjak végre.

A nem vezetd beosztdsu személyi dllomanyi tagok munkafolyamatba épitett ellendrzéseit a kozvetlen szolgalati
eloljardik rendelik el.

Az ellendr — nyilt parancs birtokaban - az el6ljaré szébeli utasitasara is kdteles a szamdra meghatérozott ellendrzést
végrehajtani.
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55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

A Belligyminisztérium vezetdin, az orszdgos parancsnokon, helyettesein és a BVOP szervezeti elemeinek vezet&in
kivil bv. szervre, valamint a BVOP kijelolt szervezeti elemére irdnyul6 ellenérzést kizérdlag a 4. pont 4.4. alpontjdban
felsorolt okmanyok valamelyikével rendelkezé ellenér hajthat végre. Halaszthatatlan, azonnali végrehajtast igényl6
ellenérzés esetén az ellendrzési program készitése vagy nyilt parancs kiadasa az orszdgos parancsnok vagy
helyettesei engedélyével mell6zhetd.

Az ellendrzési programot - az atfogd és az ahhoz kapcsolédd utdellendrzés eseteinek kivételével - a BVOP
végrehajtasért felelés szervezeti eleme késziti el. Az ellendrzési programot az orszagos parancsnok kozvetlen
alarendeltségébe tartozé szervezeti elem esetében annak vezetdje hagyja jova. Az orszagos parancsnok helyettesei
alarendeltségébe tartozoé szervezeti elem esetén az adott szervezeti elem felligyeletét ellaté orszagos parancsnok
helyettes hagyja jova. A kinyomtatott programot az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen kell kezelni.

Az ellenérzési programot az ellenérnek utasitasként kell kezelnie, a programtél eltérni csak a jovahagyo
engedélyével lehet.

Az ellendrzési programnak tartalmaznia kell

a) a jogszabalyi és szervezeti felhatalmazast,

b) az ellen6rzés vezetbjének nevét, rendfokozatat, beosztasat,

<) az ellendrzést végzé szervezeti elem megnevezését és/vagy az ellendr / vezetd ellendr nevét, rendfokozatat,
beosztasat,

d) az ellendrzés ald vont bv. szerv megnevezését,

e) az ellendrzés tipusat,

f) az ellendrzés céljat,

g) az ellenérzés szempontjait,
h) az ellenérzés végrehajtasanak id6tartamat,

i) a jelentés, 6sszefoglalo jelentés elkészitésének hataridejét,

j) a kiallitas keltét,

k) az iktatészamot,

)} a készitd nevét és a jévahagydsra jogosult alairasat.

Az ellenérzési program - az 57. pontban felsorolt kotelez6 elemeken tul, az ellendérzés tipusatdl
fliggoben - tartalmazhatja

a) az ellendrzés felligyeletét ellatd nevét, rendfokozatat, beosztasat,

b) az ellenérzés koordinatoranak nevét, rendfokozatét, beosztasat,

c) az ellenérzési id6szakot,

d) az adatszolgaltatés alapjaul szolgalé idépontot,

e) az ellen6rzési részjelentés (a tovabbiakban: részjelentés) meghatérozott szervezeti elemek felé torténd

tovabbitasanak hataridejét.
Az ellendrzési program szempontjainak dsszedllitasakor figyelembe kell venni az ellenérzés ala vont bv. szervre
iranyuld kordbbi ellendrzések megdllapitasait is.
Nem kell ellendrzési programot késziteni a mobil-, a vezetdi (beleértve a bv. szerv vezetéjének megbizasabol
torténd ellenbrzéseket is), a bv. intézet parancsnoka altal elrendelt fliggetlenitett, az ellenérzési nyomvonal szerinti
és a 63. pont szerinti ellenérzésekhez, valamint a rendkiviili események 109-110. vagy 112. pont szerinti
kivizsgélasahoz.
A nyilt parancsot az orszagos parancsnok kozvetlen alarendeltségébe tartozé BVOP szervezeti elemek dlloményaba
tartoz6 ellenér esetében, a BVOP Hivatal vezetdje, valamint a szolgdlatok vezetdi, az orszdgos parancsnok
helyetteseinek aldrendeltségébe tartozé szervezeti elemek allomanyaba tartozé ellenér esetében az érintett
orszagos parancsnok helyettes vagy a szolgalatok vezetdi irjdk ald. Az agglomeracios kdzpont aldrendeltségébe
tartozo bv. szervek dllomanyabdl kijeldlt ellenér részére az agglomeracids kdzpont vezetdje irja ald. A nyilt parancs
atvételét az ellenér - a formanyomtatvany okmanytémbben hatrahagyott tészelvényén - az aldirasaval igazolja,
majd az utasitasokat tartalmazd szelvényt - a szamdara meghatdrozott feladat végrehajtasat kovetéen -
a tészelvényhez csatolja.
A bv. szerv vezet6je valamennyi szakterliletre, a bv. szerv vezet6jének helyettese, tovabba a bv. szerv mas vezetd
beosztasu tagjai és helyetteseik a sajat szakteriletiikre irdnyuléan korlatlanul hajthatnak végre ellenérzést.
Amennyiben a vezetd vagy helyettese — el6ljaroi utasitasra, hivatali munkaidén kivili idészakban, hétvégén vagy
munkaszlineti napon - nem a sajat szakteriiletére irdnyuldan koteles ellendrzést végrehajtani, ez esetben
azt irasban kell elrendelni, feltlintetve azon az ellendrizendd szervezeti elemet, az ellenérizendé tevékenységet,
az utasitas érvényességi idejét, az ellendrzésre kotelezett nevét, rendfokozatét, szolgalati igazolvanyanak szamat.
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64.

65.

66.

67.
68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

Az ellenérzést — a 65. pontban foglalt eseteket kivéve — annak megkezdése el6tt legaldbb harom munkanappal
— az agglomerdciés kdzpont vezetdjén keresztiil — az ellenérzendd bv. szerv, BVOP szervezeti elem vezet6jének
be kell jelenteni, ezzel egyidejlleg tajékoztatni kell az ellendrzés céljardl, formajardl, az ellenérzendd teriiletekrdl,
az ellenérzés varhaté idétartamarol.

Az el6zetes bejelentést nem kell megtenni

a) figgetlenitett, soron kiviil elrendelt ellenérzés esetén,

b) a vezetdi ellenbrzésnél,

c) a mobilellendérzésnél,

d) a munkafolyamatba épitett ellen6rzésnél,

e) téma- és célellenérzés esetén, az elrendelésre jogosult ez irdnyu dontése alapjan,

f) ha a rendelkezésre all6 adatok alapjan feltételezhetd, hogy ez meghiusitand az ellenérzés eredményes

végrehajtasat.
A 65. pontban felsorolt esetekben az ellenérzés tényét és a 64. pont szerinti informaciokat az ellendrzés soran
széban kell kdzdIni.
Az ellendrzésre valo el6késziilet sordn a személyi és targyi feltételek meglétét minden esetben vizsgalni sziikséges.
A 32. pont ¢) alpontjdban meghatarozott felkésziilésnek az ellenérzési programban, a bv. szerv vonatkozasaban
az ellendrzési tervekben vagy a 63. pont szerinti utasitdsban rogzitett vagy a szdébeli utasitds szerint vizsgalando
szempontokra kell iranyulnia. Az ellendrizendd bv. szervre vagy szervezeti elemre, tevékenységre vonatkozé belsd
szabalyozasokon tul a felkésziilés forrasai lehetnek kiilondsen a korabbi ellenérzések megallapitasai, a statisztikai
adatok, beszdmoldk, elemzések, tanulményok, szolgélati okmanyok, hang- és képfelvételek.
Az ellen6rzés végrehajtasat kizérdlag a feladathoz sziikséges Iétszdmmal, a térgyi feltételek biztositasat kdvetden
lehet megkezdeni.
Az ellenérzés vezetbje az ellendérzésbe beosztottaknak az ellenérzés id6tartama alatt szolgalati eldljardja, felelés
az ellen6rzés megszervezéséért, végrehajtasaért és az ellendrzési jelentés hatariddre torténd elkészitéséért.
Az ellendrzés soran észlelt, az el6irasoknak nem megfelelé szolgélatellatas (munkavégzés), intézkedés esetén
az ellenér az ellen6rzés ald vont figyelmét a szabalyellenességre felhivja, azonnali intézkedést igényl6 esetben
a feladat-végrehajtast megszakittatja, és az ellendrzés ala vont el6ljarojat az eseményrol értesiti.
A 65. pontban megjeldlt ellenérzéseket végrehajtd ellendr kizdrdlag az azonnali intézkedést igényl6 esetekben
- az ellendrzés idépontjaban a bv. szervben szolgalatot teljesit6é intézkedésre kotelezett és jogosult személyen
keresztil - adhat utasitast a személyi dllomény tagjainak. Az ellenér a tett intézkedésérdl a bv. szerv vezetdjének
haladéktalanul jelentést tesz. Ezen specidlis utasitasaddsi jogosultsdgot az ellen6rzéssel megbizott munkakori
leirdsdban és a hivatali munkaidén kiviili idészakokban elsé szamu felel6sként szolgdlatot teljesiték (munkat
végzdk) 6r- vagy szolgalati utasitdsaban vagy - el6z6ek hidnydban — a munkakoéri leirdsaban régziteni kell.
A feltart hidnyossagok, eltérések okardl az érintett vezet6tdl vagy az érdemi ligyintéz6tdl maér az ellendrzés soran
tajékoztatast kell kérni.
Az ellen6rzési tervekben meghatdrozottaktdl vald eltérés kizardlag téma és esetszam kiterjesztése, novelése
esetében engedélyezett. A killonbozé okok miatt (pl. mas szolgalati feladat, egészségligyi tavollét stb.) elmaradt
ellenérzéseket az azok végrehajtasat elrendeld rendelkezése szerint kell pétolni.
Az ellenérzési megallapitasokrol az ellenérnek irdsos jelentést kell készitenie. A megéllapitasok irasba foglalasanak
formai
a) részjelentés, ellendrzési jelentés, 6sszefoglald jelentés,
b) ellendrzési jegyzdkonyv.
A 75. pont a) alpontja szerinti jelentések tartalmazzak
a) az ellendrzést végrehajtd szervezeti elem nevét,
b) az ellen6rzés ala vont bv. szery, illetve BVOP szervezeti elem megnevezését,

Q) az ellendrzés céljat,

d) az ellendrzés tipusat,

e) az ellendrzott idészakot,

f) az ellenérzés kezdetének és befejezésének idépontjat,

a) az ellendrok és az ellendrzés vezetdjének nevét, rendfokozatat,

h) az ellendrzési megallapitdsokat és kovetkeztetéseket, az ellenérzési program szempontjainak megfeleld
sorrendben,
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77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

i) Osszefoglald értékelést, amelynek részei
ia) valamennyi nagymérték(i vagy gyakori szabdlytalansdg, hidnyossag felsoroldsa, a viszonyitds
alapjaul szolgélo6 szabdlyozok konkrét részeire torténd utaldssal,
ib) a jelentés valamennyi fontosabb megallapitasdnak 6sszegzése, a jellemzé tendencidk bemutatasa,
ic) a szikségszerl intézkedések, az abbdl fakadd javaslatok - indokolt esetben intézkedési terv
kiadasat is beleértve — megfogalmazasa,
j) a jelentés készitésének datumat, az ellendrzést végrehajtd szervezeti elemek vezetdinek aldirasat, valamint
k) a jelentés jovahagydjanak aldirdsét, a jovahagyds datumat.
A 75. pont a) alpontja szerinti jelentésekben
a) a megallapitasokat, eredményeket, szabalytalansdgokat, hidnyossagokat, valamint az ebbdl fakado

kovetkeztetéseket kell bemutatni,

b) ha a megdllapitasok, kdvetkeztetések aldtdmasztasat, jellemzését szolgalé konkrét példak nagy szdma miatt
azok teljes korl ismertetése tulsdgosan terjedelmessé tenné a jelentést, akkor ezeket a ,hibajegyzék”
elnevezésli mellékletben kell rogziteni,

<) az el6irdasok megsértésére vonatkozd megallapitas esetén meg kell jeldini azokat a konkrét jogszabdlyi
és egyéb szabdalyozoi meghatarozasokat, amelyek el6irasait megsértették,

d) rogziteni kell a szabalyozasok meghatarozasaiba nem (itk6z6, de a végrehajtds szempontjabdl a bv. szerv
mUkddését akadalyozo, veszélyeztetd gyakorlatokat és azok megoldasaéra tett javaslatokat is,

e) szerepeltetni kell az ellenérzés ala vont dltal végzett j6 és példaértékl gyakorlatokat is.
Ha az ellenérzés a BVOP t6bb szervezeti elemének a bevondsaval torténik, ez esetben mindegyik szervezeti elem
kulon-kulon részjelentést készit. Az azonos szervezeti elemhez tartozé ellendrok részjelentését az ellenérzés ala vont
bv. szerv részére nem kell megkdldeni.
Az ellendrzési jelentést az ellenérzési programban egyedileg meghatarozott hataridére kell elkésziteni. A jelentések
elkészitésének hataridejét az ellenérzési programot jévahagyd modosithatja.
Az ellenérzés megallapitasairdl az ellendrzés ald vont bv. szerv vezet6jét — az ellendrzés befejezésétdl szamitott
(tobb bv. szerv egymdst koveté napokon végrehajtott ellenérzése esetén az utolsoként kijelolt bv. szerv
ellenérzésének befejezésétdl szamitva) — tiz munkanapon belil irdsban tdjékoztatni kell. Az ellendérzés ald vont
bv. szerv vezetdje - a tdjékoztatdsban megfogalmazottaktol fliggéen - az észrevételeirdl, tett és tervezett
intézkedéseirdl (felelésok és hataridé megjeldlésével) — beleértve az esetleges személyi felel6sség megallapitasara
iranyulé vizsgdlat elrendelésének sziikségességét, valamint az ellenérok megallapitdsainak helytallésagara
vonatkozé nyilatkozatot is — a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott tiz munkanapon beliil, irdsban jelentést koteles
felterjeszteni az ellen6rzést elrendelének. A 78. pontban megfogalmazott esetekben az ellenérzési jelentést vagy
osszefoglald jelentést annak a szervezeti elemnek kell elkészitenie, amelynek az dlloményaba az ellendérzés kijelolt
vezetéje tartozik.

A bv. szerv altal megismert ellenérzési megallapitasok kapcsan tett jelentésben rogzitett észrevételek elfogadasardl

vagy elutasitdsardl, az ellenérzési jelentés elfogaddsérél az ellenérzési program szerinti jévahagyd vagy

az ellen6rzést elrendeld dont.

Az orszagos parancsnoknak felterjesztett 0Osszefoglald ellenérzési jelentésben - a szabalyozadsgyakorlat

osszehasonlitasok, értékelések, mindsitések, javaslatok mellett — a bv. szerv vezetéjének ellen6rok megallapitasaira

tett nyilatkozatat, a végrehajtott és tervezett intézkedéseit is rogziteni kell. A jelentést az ellenérzés vezet6je

- a szolgalati ut betartasaval - terjeszti fel jovahagyasra.

A 75. pont b) alpontja szerinti jegyz6kényvet abban az esetben kell felvenni, ha a feltart hianyossag azonnali

intézkedést igényel. A jegyz6konyv felvétele nem mentesiti az ellenért az ellenérzési jelentés megirasa aldl.

A vezetbk az ellendrzési megallapitasaikat az ellendrzést kdveté 6t munkanapon belil kotelesek a Robotzsaru

rendszer Vezet6i tevékenységek almenijében rogziteni. Az ellenérzott személy a Robotzsaru rendszerben kapott

feladatot a megfelelé szoveg bejegyzésével lezarja, tudomasul véve az ellendrzés tapasztalatait.

Az iktatoszammal elldtott ellendrzési jelentésnek (a bv. szerv vezetéjének esetében: ellendrzési feljegyzés)

tartalmaznia kell

a) az ellenérzés ala vont szolgalati hely (munkahely) megnevezését, az ellenérzés targyat, idétartamat,
b) az ellenérzés ala vont személy nevét, rendfokozatat, beosztasat,
<) a megallapitasok rogzitését, szabalytalansag esetén a viszonyitas alapjiul szolgédlé szabalyoz6 konkrét részére

torténd utaldassal,
d) az ellenérzés tapasztalatainak révid 6sszegzését, a helyes gyakorlatok és a szabalytalansagok felsorolasat,
e) a sajat hatdskorben tett intézkedéseket,
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86.

87.

88.

89.
90.
91.

92.
93.

94,

95.

96.

97.

98.

99.

100.

101.

f) az ellen6rzés ald vont aldirdsaval elldtott, datum szerinti nyilatkozatét, észrevételét, amennyiben az ellenérzés
a szolgalatteljesitésével (munkavégzésével) dsszefliggésben szabdlytalansdgot allapitott meg, az aldbbiak
szerint:
fa) a megallapitasokkal egyetért,
fb) a megallapitasokkal nem ért egyet.

A vezetbk - a bv. szerv vezetSinek kivételével - az ellendrzési jelentéseiket azonnali intézkedést igényld

szabalytalansag esetén az ellenérzés napjan kotelesek szolgalati eldljaréjuknak elektronikusan felterjeszteni

jovahagyasra, aki dont a tovébbi sziikséges intézkedések megtételérdl.

Az ellen6rzések tapasztalatait, a munkafolyamatba épitett ellenérzéseket a Robotzsaru rendszerben kell

dokumentalni. A folyamatos-véltasos szolgélati rendben szolgdlatot teljesitd, azonos beosztasu ellendrzésre

kotelezettek szakteriletenként egy elektronikus naplét vezetnek.

A munkafolyamatba épitett ellenbérzést végrehajtok az ellendrzés megallapitasait az ellenérzést kovetd

szolgalatteljesitési napon a kdzvetlen szolgalati el6ljardnak, valamint a bv. szerv vezetéjének kotelesek felterjeszteni.

A megéllapitdsok megismerését az eldljarék az aldirdsukkal és a datum feltlintetésével vagy a Robotzsaru

rendszerben vezetdi utasitdssal igazoljdk, tovabba - indokolt esetben - a felelés és hataridé megjelolésével

a szabalytalansdgok megsziintetésére rendelkeznek.

VIl. FEJEZET
AZ ATFOGO ELLENORZESSEL KAPCSOLATOS ELJARASI SZABALYOK

Az atfogd ellendrzéseket az éves szakmai ellendrzési tervben kell régziteni.

Az atfogé ellendrzés szempontjait a 2. melléklet tartalmazza.

Az atfogo ellenérzés — és az annak megallapitasai alapjan indokolt utéellenérzés - elrendelésére az orszagos
parancsnok jogosult.

Az atfogo ellendrzés programjat a Szolgalat koteles elkésziteni, azt a Szolgélat vezetdje hagyja jova.

A Szolgalat az ellenérizend6 bv. szerv vezetéjét, valamint az adott agglomeracioé vezetéjét — az dtfogé ellendrzésrél
annak megkezdése el6tt legaldbb hatvan nappal, a jovahagyott ellendrzési program megkildésével - értesiti.
A Szolgdlat - a bv. szerv értesitésével egyidejlileg — az ellenérzési programot az ellenérzésben részt vevd Belsd
Ellendrzési Féosztaly (a tovabbiakban: BEF) vezetdje részére is tovabbitja.

Az atfogo ellendrzés helyszini vezet6i az ellenérzés megkezdésekor tajékoztatjdk a bv. szerv vezetéjét
- az agglomeracios kozpont vezetdjén keresztil — az ellendrzés végrehajtasanak litemezésérdl.

Az 4tfogd ellenérzést a Szolgalat és a BEF - az ellenérzési program és az &tfogd ellenérzés szempontjainak
megfeleléen — 6nalléan és egymassal egylittmiikodve hajtjak végre.

A Szolgélat, valamint a BEF vezetGje sziikség szerint intézkedik az ellenérok 31. pont g) alpontja szerinti
igazoldsénak, valamint a 41. pont f) alpontja szerinti felhaszndl6i engedélyének és titoktartasi nyilatkozatdnak
beszerzésére.

Az atfogo ellendrzés vezetdje, valamint a BEF vezet6je az ellendrzés ala vont bv. szerv székhelyén szamol be
a szakterileti megallapitasokrél. A bv. szerv vezetéje a BVOP szervezeti elemeinek ellendrzési megallapitasaira
vonatkozéan a beszédmolds idépontjdban nyilatkozni, észrevételt tenni jogosult. A bv. szerv vezetdje
a megallapitasokkal ellentétes észrevételérél — szakterlileti érintettség fliggvényében - a Szolgdlat vagy
a BEF vezetdjét irasban — a beszamolé idépontjatdl szamitott — nyolc napon belil tdjékoztatja.

Az atfogo ellendrzés akkor tekinthetd lezértnak, ha a bv. szerv vezetéje altal - a 102. pontban meghatarozottak
szerint - felterjesztett jelentést és intézkedési tervet az orszagos parancsnok jévahagyta.

A szakterileti részjelentések, valamint az 6sszefoglalo jelentés elkészitésének hatéridejét az ellenérzési programban
kell rogziteni.

Az ellenérzésben részt vevé BVOP szervezeti elemek az ellendrzési programban meghatédrozott hataridékre
figyelemmel kotelesek a részjelentésiiket az orszagos parancsnok részére jévahagyasra felterjeszteni, és a Szolgalat
vezetdje részére megkildeni.

A folyamat értékelésekor kiemelten kell figyelembe venni a Belligyminisztérium, a hatdsagok, a felligyeleti szervek,
az emberi jogi szervezetek és a BVOP szervezeti elemei dltal az értékelt idészakban végzett ellenbrzések, vizsgalatok
tapasztalatait és megallapitasait, a munkavégzésrdl késziilt éves jelentésben leirtakat, tovédbba az irdnyitas és
a felligyelet soran szerzett egyéb informacidkat.
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103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

110.

111.

112.

113.

114.

115.

Az atfogé ellendrzésrdl az orszagos parancsnok részére felterjesztendé 6sszefoglald jelentés ellenérzési programban
megjeldlt hatdridére torténd elkészitéséért, valamint annak — jovahagyésat kovetd 6t munkanapon beliili - bv. szerv
részére torténd tovabbitasaért a Szolgalat vezetdje a felelbs.

A bv. szerv vezetéje a 102. pont szerinti 6sszefoglald jelentés bv. szervnél torténd érkeztetését kovetden
harminc napon belil koteles irasbeli jelentést tenni az orszagos parancsnok részére a tett és tervezett
intézkedéseirdl. A hidanyossagok, szabdlytalansagok felszamoldsa érdekében - a hataridék és felel6sok
megjelolésével - készitett intézkedési terv a jelentés mellékletét képezi.

Az orszagos parancsnok dont a 102. pont szerinti Osszefoglalé jelentés, tovdbbd - a Szolgélat vezet6jének
javaslatara — a szabdlytalansagok megsziintetésére tett vezetdi intézkedéseket és azok hatésait tartalmazoé jelentés,
valamint a még hatralévé feladatok megvalositasanak litemezésére vonatkozd, az ellenérzés ald vont bv. szerv
vezetbje ltal felterjesztett intézkedési terv jovahagyasarodl, az utdellendrzés sziikségességérdl, valamint az orszagos
parancsnoki hataskorbe tartozoé egyéb intézkedések meghozatalarol.

Az intézkedési terv jévahagyasardl és az esetleges egyéb intézkedések megtételérél a Szolgdlat vezetdje irdsban
tdjékoztatja - az agglomeraciés kdzpont vezetdjén keresztiil — a bv. szerv vezet6jét, valamint a jévdhagyott
intézkedési terv megkildésével a BVOP szakiranyité szervezeti elemeit.

A bv. szerv vezetbje az intézkedési terv jovahagyasat koveté hat honap elteltével — a hatéarid6 lejartat kdvetd
6t munkanapon belil - az ellenérzés soran feltart valamennyi szabdlytalansdg és hidnyossag megsziintetésérol
vagy az elmaradas okairél az agglomeracids kozpont vezetdjén keresztil irdsos jelentést tesz az orszagos
parancsnoknak.

Az utéellendrzés elrendelésére - az &atfogd ellendrzést végrehajté Szolgdlat és a BEF javaslatainak
figyelembevételével, tovabba egyedi dontés alapjan - az orszdgos parancsnok jogosult. Az utéellendrzés
kotelezéen végrehajtando, ha a hidnyossagok megsziintetésérél a bv. szerv vezetéje nem tesz hatédridére jelentést,
vagy a jelentés és egyéb informacidk alapjan megallapithato, hogy a sziikséges intézkedések elmaradtak, vagy azok
nem vezettek eredményre. A vezetd ez irdnyu személyes felel6sségét ezekben az esetekben vizsgalni kell.

Az utoellenérzés elrendelésére, a tapasztalatok irdsba foglaldsara az atfogd ellendérzésre vonatkozd szabalyok
az iranyadok.

VIll. FEJEZET
A RENDKIVULI ESEMENYEK VIZSGALATARA VONATKOZO KULON SZABALYOK

A bv. szervben, valamint a fogvatartottak kotelezé foglalkoztatasara létrehozott gazdalkodd szervezetnél
bekovetkezett rendkiviili esemény azonnali vizsgélatét a bv. intézet vezetéje koteles végrehajtani.

A BVOP szervezeti elemeinek személyi dllomanyéval 6sszefliggé rendkiviili események kivizsgaldsat a szervezeti
elem vezetdje vagy - az orszdgos parancsnok arra vonatkozé kiilon utasitdsa esetén — a Szolgalat koteles
végrehajtani.

Az agglomeracio és a bv. szerv vezetdjének felel6sségi korébe tartozé helyszini vizsgalatban a helyszinre kildott
szakirdnyitoi bizottsdg a bv. szerv kivizsgalasdnak jogszer(iségét, illetve alaposségat is vizsgalhatja, az orszagos
parancsnok biztonsdgi és fogvatartasi helyettese utasitdsdnak megfelel6en a vizsgalatban a szakirdnyit6 szervezeti
elemek személyi dllomanydba tartozo kett6 f6 személyi dllomanyi tag részt vehet, javaslataikkal, észrevételeikkel
- a vezet6 Ugyeleti szolgélatot teljesitd irdnyitasa mellett — a kivizsgalas eredményességét el6segithetik.

Az orszagos parancsnok kilon utasitasara a bv. szervben bekdvetkezett rendkivili eseményt — a 109. pontban
meghatarozottaktdl eltéréen — célellendrzés keretében a Szolgalat ellendreibdl allé bizottsag 6nalléan vizsgalja ki.

A feladatellatds folyamatossaganak biztositasa érdekében hivatali idén kivili idészakokban a BVOP személyi
allomanyédba tartozék részvételével vezetd ligyeleti, valamint a Szolgélat és az orszdgos parancsnok biztonségi
és fogvatartasi helyettese altal felligyelt szervezeti elemek személyi dllomanydbdl, ketté-ketté f& bevonasaval
négyfés készenléti szolgalatot kell mikodtetni.

A vezetd Ugyeleti és az orszagos parancsnok biztonsagi és fogvatartasi helyettese altal felligyelt szervezeti elemek
személyi allomanyabdl kijelolt készenléti szolgalat megszervezéséért a Biztonsagi Szolgalat vezetbje a felelGs,
a szolgdlatszervezési utasitas alapjan a targyhénapot megel6zéen egy héttel kordbban elkészitett havi beosztast
az orszagos parancsnok biztonsagi és fogvatartasi helyettese hagyja jova.

A Szolgalat személyi allomanyabdl kijelolt készenléti szolgalat megszervezéséért a Szolgalat vezetdje a felelds,
aki a szolgalatszervezésre vonatkozé utasitds alapjan minden hoénap 20. napjaig elkészitett havi beosztast
jovahagyja.
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122.

123.

124.

A Szolgalat személyi dllomanyabdl kijelolt készenléti szolgélatot teljesitékrél a Szolgdlat vezetdje a BVOP Biztonsagi
Szolgalatanak vezetdjét a havi beosztas jovahagyasat koveté munkanapon irdsban tajékoztatja.

Az orszagos parancsnok utasitdsa szerint helyszini vizsgalatot igénylé rendkivili esemény bekdvetkezése esetén
a vezetd Ugyeleti szolgalatot, valamint a készenléti szolgalatot ellatokat a féligyeletes tajékoztatja.

A rendkivili esemény vizsgélatanak kiilondsen az aldbbi szempontokra kell kiterjednie:

a) a rendkivili esemény tényszer( vizsgalata
aa) rendkivili esemény elkdvetésében részt vevd és az azt elszenvedd (sértett) személyre vonatkozé
el6zményi adatok megéllapitésa,
ab) a bekovetkezett rendkiviili esemény leirasa,
ac) az érintett személyi allomany jelentéseinek tartalmi elemzése, tovabba a rendkiviili eseményben

érintett fogvatartottak jegyz6kényvi meghallgatasa,
ad) dokumentaciok, biztonsagtechnikai adatok, kamerafelvételek ellenérzése, egyidejlileg az adatok
mentésére, illetve archivdlasara vonatkozé intézkedések;
b) a személyi dllomany felel6sségének vizsgélata

ba) a rendkivili eseményt megel6zden végrehajtott feladatok jogszertisége, szakszerlsége,
bb) a rendkivili esemény megakadalyozasa érdekében tett intézkedések hatékonysaga,
bc) a rendkivili esemény észlelését koveto intézkedések gyorsasaga, szakszerlisége;
) a vezetdi felelsség vizsgalata
ca) a kialakitott ellendrzési rendszer hatékonysaga,
cb) a szabalyozdsok, munkakori leirdsok, O6r- és szolgdlati utasitdsok megléte, tartalma,

alkalmazhatésaga, kilonds tekintettel a bv. szerv biztonsagara, a fogvatartds rendjére veszélyt
jelentd fogvatartottak kezelésére, a vezeték rendkiviliesemény-megel6zé feladatokban
végrehajtott tevékenységének szinvonala, a preventiv intézkedések gyakorisdga, a hibafeltaras
esetén tett intézkedések,

) a vezetd, valamint az ellendrzési jogkorrel rendelkezé személyek ellendérzéseinek végrehajtasa,
dokumentaltsaga,

cd) az informacidk kezelése, tovabbitésa, a végrehajtéi allomény eligazitasa,

ce) a bv. szervben bekovetkezett hasonld események gyakorisaga, okai,

cf) a korabbi eseményeket kovetben tett intézkedések célszer(isége, hatékonysaga.

A rendkivili eseményrdl készitett, a belligyminiszter részére felterjesztendd jelentés elkészitéséért a 109. pont
szerinti esetben az orszagos parancsnok biztonsagi és fogvatartasi helyettese, a 110. pont szerinti esetben
a rendkivili eseményben érintett BVOP szervezeti elem felligyeletét ellaté orszagos parancsnok helyettes vagy
a Szolgalat vezetéje, a 111. pont szerinti esetben a Szolgalat vezetdje a felelds. A jelentés elkészitésének hatéridejét
az orszagos parancsnok hatarozza meg.

A rendkiviili eseményre irdnyulé vizsgélat megallapitasairdl az orszagos parancsnok részére a vizsgalat kezdési
id6pontjatol szamitott 24 éran belll kell irasos jelentést késziteni. A jelentés elkészitésének felelGse a bv. szervnél
bekovetkezett rendkiviili esemény esetén a bv. szerv vezet6je, a BVOP szervezeti elemei személyi allomanyaval
0sszefliggdé a szervezeti elem vezetdje, a 112. pont szerinti kivizsgélas esetén a Szolgélat vezetdje.

A 111. vagy a 112. pont szerinti kivizsgalasok tapasztalatairdl a bv. szerv vezetéjét a 119. pont szerinti jelentés
jovahagyasat kévetd két munkanapon beliil tdjékoztatni kell.

A bekovetkezetthez hasonlé rendkiviili események megel6zése érdekében a bv. szerv vezet6jét a szakiranyitod
szervezeti elemek altal megfogalmazott szlikségszer( intézkedések végrehajtasara kell utasitani.

IX. FEJEZET
INFORMACIOATADAS, AZ ELLENORZESEK MEGALLAPITASAINAK FELHASZNALASA, ADATSZOLGALTATAS

Az ellendrzés tapasztalatainak hasznositasa soran — az adat és mindsitett adat védelmére vonatkozé szabalyokra is
figyelemmel - biztositani kell az ellenérzés ald vont bv. szervnél, szervezeti elemeknél, személyeknél éltaldnosan
eléforduld vagy visszatérd hibak széles kord, mas bv. szerv, személyi dlloményi tagok altali megismerését és ezaltal
azok ismételt bekovetkezésének megel6zését.

A Szolgdlat és a szakiranyitd szervezeti elemek - az azonos targykor( vagy idépontu ellenérzések elkeriilése
érdekében - a végrehajtast megel6z6en legaldbb 6t munkanappal kdlcsdndsen tajékoztatjdk egymast a tervezett
téma-, cél- és utdellendrzések pontos idépontjairdl, az ellendrizendd bv. szervekrél. Amennyiben a tervezettdl eltérd
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125.

126.

127.

128.

129.

130.

131.

132.
133.

134.

135.

idépontban és/vagy helyszinen sziikséges ellenérzést végrehajtani, ez esetben az értesitést — széban, majd irdsos
formaban - haladéktalanul meg kell tenni.

A Szolgalat és a szakirdnyitd szervezeti elemek az altaluk készitett, a bv. szerv részére kotelezettségeket
meghatarozé, utasitdsokat, szakmai irdnymutatasokat tartalmazé dokumentumokat, tovdbbd az ellenérzési
jelentéseiket (az ellendérzési programmal egyltt) - megismerés és tovabbi felhasznalas céljabdl - a vezetéi
jovahagyast koveté két munkanapon belll kotelesek egymasnak megkildeni. A szakirdnyitd szervezeti elemek
egymasnak csak abban az esetben kildik meg a dokumentumaikat, anyagaikat, jelentéseiket, ha az a tars
szakterllet irdnyitoi, szakfelligyeleti tevékenységével 0Gsszefliggé megfogalmazésokat, észrevételeket,
megéllapitdsokat, javaslatokat tartalmaz.

A Szolgalat a sajat maga éltal végrehajtott havi ellenérzések tapasztalatait felhasznalva minden hénap 5. napjaig
értékelé-elemzd, a kovetendd és a szabdlytalan gyakorlatokat bemutatd, 6sszegzé anyagot készit, amelyet
- a jévahagyast kdvetden — tovabbi felhasznalasra a bv. szerv és a BVOP szervezeti elemei részére megkuld.

A bv. szerv vezetbje, a megitélése, a szakmai tevékenysége szempontjabdl jelentds kiilsé ellenbrzéseket, tovabba
azok eredményét a tervezett ellenérzésrél valé értesiilés napjan és annak befejezését kdvetd napon - az orszagos
parancsnoknak cimzett jelentés formdjaban, az alapul szolgdlé dokumentumokat is mellékelve - a Szolgalat
vezetbje részére terjeszti fel.

Az ellen6rzés megéllapitasainak hasznositdsa magaban foglalja az ellenérzés tapasztalatainak agglomeracios szintd
felhasznalasat. Az ellenérzés ala vont bv. szervnél, szervezeti elemnél az ellen6rzési megallapitasok és javaslatok
alapjan a szabalyszerld miikddéshez, a szolgalatelldtds szinvonaldnak javitdsahoz szikséges intézkedések
kezdeményezését, azok végrehajtasat, valamint a megallapitdsok statisztikai vagy egyéb célra torténé feldolgozésat,
értékelését, oktatdsi vagy tovabbképzési célu felhasznaldsdt. A bv. intézetek kotelesek agglomeracios
egyuttmUlkodési rendszert kialakitani a jo gyakorlatoknak a teljes szervezet szintjén torténdé meghonositdsa
érdekében.

A BVOP szervezeti elemei a rendkiviili események tanulsagait feldolgozva a bv. szervek részére esettanulmanyokat
készitenek.

Az ellen6rzések tapasztalatait, adatait a szolgalati tevékenység szinvonaldnak tovabbfejlesztése, valamint
az egységes gyakorlat kialakitdsa érdekében — az adat és mindsitett adat védelmére vonatkozé szabalyok betartdsa
mellett, az érintett személyi allomanyi tagok beazonositdséra alkalmatlan moédon - tanulményok, értékel6
jelentések, moddszertani Utmutatok készitésére, valamint statisztikai célra, tovdbba a helyi és orszagos
értekezleteken, szakmai tovabbképzéseken fel kell hasznélni.

A bv. szerven bellil ellenérzésre kotelezett szervezeti elemek, személyek kdzotti informacioatadas rendjét a bv. szerv
vezetbje hatdrozza meg.

X. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd 8. napon Iép hatélyba.

Az utasitas hatdlybalépésekor mar tervezett és folyamatban [évé ellendrzéseket is jelen utasitds alapjan kell
lefolytatni és lezarni.

Az utasitas hatalybalépését kdvetd harminc napon beliil a bv. szerv vezetéje koteles fellilvizsgalni a bv. szervben
foly6 szakmai ellenérzésre vonatkozo szabalyokat.

Hatdlyat veszti a blintetés-végrehajtasi szervezet szakmai ellenérzésérdl sz616 3/2018. (V1. 4.) BVOP utasités.

Dr. T6th Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok
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1. melléklet a 27/2023. (IV. 20.) BVOP utasitdshoz

Sorszam:
bv. szerv megnevezése
NYILT PARANCS NYILT PARANCS
a bv. szervezet a bv. szervezet tagja szamara
tagja szamara
Utasitom <t
Név:
hogya bv. szervnél
Ervényes:
& G naptol /

hé____ napig
Anyilt parancs érvényes:

év ho naptol

év // hé napig
/

endel6 vezetd

Atvettem:
Bv.szolg. ig. szama:

év hé___nap
PH.

ellendr elrendeld vezeto



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi21.szam 2285

2. melléklet a 27/2023. (IV. 20.) BVOP utasitdshoz

Az atfogo ellendrzések szempontjai

I.AZ ELOZO ATFOGO ELLENORZES FONTOSABB MEGALLAPITASAI, AZ AZOTA TORTENT VALTOZASOK

. Az el6z6 atfogd ellendrzés fontosabb megallapitdsai, a szabalytalansdgok, hidnyossagok megsziintetésére

és a megel6zés érdekében tett intézkedések.
Az ellendrzott idészak sordn végrehajtott ellendrzések (szakmai és kiilsé ellendrzések) fébb megallapitasai,
a hidnyossdgok megsziintetésére tett intézkedések és azok hatasai.

. A szakterlletet érintéen az ellenérzott idészakban tortént fontosabb — rendkiviili eseménynek nem mindsilé —

események, torténések (beruhdzasok, fejlesztések stb.).

Il. VALAMENNYI SZAKTERULETRE VONATKOZO, ALTALANOS SZEMPONTOK

. A szakterllet alapfeladataiban, szervezeti felépitésében tortént esetleges vaéltozasok, szervezeti felépités

az ellen6rzés idépontjaban.

A szakterileti szolgélatellatas (munkavégzés) feltételeiben bekovetkezett valtozasok (beleértve a személyi allomany
képzettségi szintjének valtozasat is), a személyi, targyi, elhelyezési feltételek biztositottsdga az ellendrzés
idépontjaban.

A Szervezeti és MU(kodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) és lgyrend szakteriletet (szakfeladatot) érinté
meghatarozasainak, tovdbbad a bv. szerv vezetdje altal kiadott egyéb helyi szabalyozasok (intézkedések,
szabdlyzatok, 6r- és szolgdlati utasitdsok, munkakori leirdsok, biztonsdgi mellékletek, eljardsrendek, szakmai
protokollok, ellenérzési nyomvonalak stb.) megléte, jogszabalyokban, felsébb szintli szabdlyozasokban és egyéb
helyi szabalyozasokban meghatarozottakkal valé 6sszhangja, tartalmi célszer(isége, megfelelésége.

A személyi dllomény ismeretszintjének, a szolgalatok ellatasanak, a feladatok végrehajtasanak értékelése,
az allomany alaki, 6ltozkodési fegyelme.

. A szakterllet ellenérzési rendszerének felépitése, mikodése, hatékonysdga, a szakterlletre iranyuld vezetGi

és kontrollfolyamatba épitett ellenérzések szaméanak, szakmai megallapitdsainak, tényszer(iségének, feltarod
jellegének elemzése.

6. A szakterileti tevékenységgel 6sszefliggd oktatdsok, képzések értékelése.

. A szakterlleten bellli informacioaramlas, egylttmikodés tarsszakterlletekkel és kiilsé szervezetekkel, szervekkel.

A szakterilettel kapcsolatos palyazati tevékenység értékelése.
IIl. SZAKTERULETI TEVEKENYSEGRE VONATKOZO SZEMPONTOK

1. Vezetéssel-iranyitassal kapcsolatos tevékenység

. Vezetés-iranyitas

1.1.1.  avezetéshez sziikséges alapdokumentumok (SZMSZ, ligyrend, munka- és ellenérzési tervek, egyuttmuikodési
megallapodésok) elkészitésével kapcsolatos kotelezettségek teljesiilése, az alapdokumentumok megléte,
kidolgozottsaga,

1.1.2.  a bv. szerv szervezeti felépitésében, tagoltsdgdban tortént valtozasok, a modositdsok indokoltsaga
és hatdsai,

1.1.3.  azinformacios rendszer kidolgozottsaga, egymasraéplltsége, miikodtetése és miikodési hatékonysaga,

1.1.4.  aszakmai ellendrzési rendszer kidolgozottsdga, mikodtetése, hatékonysaga,

1.1.5.  akapcsolat és az egytittm(ikddés alakuldsa
a) abelsd szervezeti elemek kozott,

b) a bintetés-végrehajtasi intézet és a fogvatartottak kotelezé foglalkoztatdsara létrehozott gazdasagi
tarsasag (a tovabbiakban: gazdasagi tarsasag) kozott,

c) azegylttm(ikodo szervekkel,

d) atérsadalmikornyezettel.
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1.2.
1.3.

2.1.

2.2

2.3.

24.

2.5.

A parancsnok, parancsnokhelyettes munkdjanak megitélése.

A szolgadlatok tervezése, szervezése. A bv. szerv valamennyi szakteriletén alkalmazott szolgalati rend, a szolgalatok
tervezése, szervezése, a szolgalatteljesitési idé elszamolasa, a kilénboz6 jogcimi tavollétek, a tulszolgalatok
alakuldsa, kompenzalasa, a szolgalatszervezéssel kapcsolatos dokumentumok vezetése az ellenérzétt idészakban.

2. Személyiigyi és szocialis tevékenység

A személyligyi osztdly dlloményanak jogszabaly- és feladatkor-ismerete:

2.1.1.  amunkakori leirdsban rogzitett teenddk és a ténylegesen végzett feladatok 6sszeegyeztetése,

2.1.2. az egyes munkafolyamatok és a bv. szervnél alkalmazott gyakorlatok szakszer(iségének ellenérzése
a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések tiikrében.

A szervezeti teljesitményértékelés (a tovabbiakban: SZTER) helyi szint(i végrehajtasanak szinvonala:

2.2.1.  aSZTER hatékony miikédésével dsszefiiggd kdtelezettségek végrehajtasanak koordinalasa,

2.2.2.  azosztélyszint( értékelések megléte, dokumentaltsaga,

2.23.  aSZTER kapcsan késziilt 5nértékelések minésége,

2.2.4.  aSZTERinformatikai rendszerének ismerete, hasznalatanak szinvonala.

A bv. szerv létszdmadatainak megoszlasa allomanykategoérianként, szervezeti elemenként, tovabba

az dllomanytablazat-fegyelem betartasa:

2.3.1.  azéllomanytablazat valtozasanak kronoldgidja, okai, szabalyszer(isége,

2.3.2.  arendszeresitett, a munkajogi és a finanszirozott |étszdm szervezeti elemenkénti megoszlasa,

2.3.3.  azéllomanykategodria-eltérések indokolasa,

23.4. azeltérések jogszabalyi feltételeinek teljestilése,

2.3.5.  abeosztashoz meghatéarozott képesitési kovetelmények alakulasa,

2.3.6. acsatolt feladatok megalapozottsaganak vizsgalata,

2.3.7. amegbizasok jogszerliségének ellenbrzése,

2.3.8.  avezetdi beosztasban tortént valtozasok bemutatésa,

2.3.9.  abetoltetlen allashelyek okainak feltarasa,

2.3.10. afluktuacio alakulasa,

2.3.11. ajelenlegifeltoltottség alakuldsa a bazisnapon,

2.3.12. afelvételek és tdvozasok aranyainak és okainak elemzése,

2.3.13. a tavozasi paraméterek (életkor, szolgdlati id6, jogcim stb.) 6sszehasonlitdsa a bv. szerv kordbbi éveihez,
valamint az orszagos tendencidkhoz viszonyitottan,

2.3.14. az allomanymegtartdé képesség erbsitése érdekében tett vezetdi intézkedések megvaldsuldsa
(munkakorulmények javitasa, munkahelyi kollektiva, mentori rendszer, helyi tréningek, képzések).

Az utanpétlasi tevékenység:

24.1. a toborzdsi rendszer szervezettsége és szabalyozottsdga a munkaerdpiaci kornyezethez és szervezeti
elvérasokhoz igazoddan,

24.2. atoborzasi médszerek és technikdk alkalmazasédnak hatékonysaga,

2.43.  arekrutdcids bazis kiépitése érdekében tett intézkedések és egylttmiikodések szinvonala,

2.44.  akivélasztasi és belsé utanpétlasi szempontrendszer sikeressége a bevalasi mutatok eredményességének
figgvényében,

2.4.5. a mentori rendszer szabalyozottsaga, m(kodésének hatasfoka, ellenérzésének és koordinacidjanak
megvalositasa a gyakorlatban, a mentorok dijazésa.

A munkdltatoi intézkedések jogszerliségének érvényesiilése:

2.5.1.  aszolgdlati viszonyt érinté munkaltatéi dontések jogszerlisége,

2.5.2.  amunkaltatéi intézkedések tartalmi és formai megfelel6sége,

2.5.3.  arendeltetésszeril joggyakorlas kovetkezetes alkalmazasa,

2.54. az egyenlé banasmdd kovetelményének betartdsa és az elémeneteli lehetéség feltételének biztositasa,
a teljesitményértékelési rendszer (a tovabbiakban: TER) hatékony mikddésével 6sszefiiggd
kotelezettségek végrehajtdsdnak koordinécidja, eredményei,

255. a TER alapjan készitett mindsitések megléte, esetleges munkajogi kdvetkezményeinek jogszeriisége,
a teljesitményjuttatas megallapitasanak jogszertisége és szakszertisége,

2.5.6.  a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel Gsszefiiggé feladatok koordindlasa és a vagyonnyilatkozatok
tarolasdnak szabalyszer(isége,
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2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

3.1.

2.5.7.  anemzetbiztonsagi ellenérzéshez kapcsolédé ligyintézések végrehajtasa,

258. a személyi d&llomédny éves fizikai, pszichikai és egészségi alkalmassdgi vizsgalata, valamint
az egészségkdrosodasi elldtassal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak ellen6rzése,

259. az elismerési rendszer m(ikddésének helyi sajdtossdgai, az odaitélési gyakorlat szabdlyai,
megalapozottsaga.

A személyligyi alapnyilvantartas adattartalmainak kore és a nyilvantartds aktualizéltsaga:

2.6.1.  azujbelépdk kinevezéséhez szlikséges iratanyagok ellenérzése,

2.6.2.  az okmanyok hitelesitésének, parancsok kiadményozottsaganak ellendérzése,

2.6.3.  aszemélyi anyag tartalomjegyzékének és adatlapjanak aktualizéltsaga,

2.6.4. aszemélyi anyagok 0sszeegyeztetése az elektronikus nyilvantartasban rogzitett adatokkal,

2.6.5. afogyatékanyagok ellenérzése (elhelyezése, rendezettsége, jogszabalyokban rogzitett kellékek megléte),

2.6.6. a munkaltatéi intézkedések ellendrzése (parancsok és értesitések nyilvantartasa, egyéb okmanyok
nyilvantartasanak rendje),

2.6.7. hatéridés feladatok teljesiilése, rogzitése (soron kdvetkezé rendfokozatba torténd eldléptetés, eléresorolas,
jubileumi jutalom, szolgélati jel, szolgélati id6potlék, BM foglalkoztatasi jogviszony),

2.6.8.  aszolgdlatiigazolvanyok nyilvantartasa,

2.6.9. személyes adatok védelmének megvaldsuldsa.

Szocidlpolitikai tevékenység:

2.7.1.  udiltetés helyzete, tendencidi, okai,

2.7.2.  segélyezés helyzete, az dllomany szocidlis helyzetének lehet&ség szerinti figyelemmel kisérése,

2.7.3.  csaladalapitédsi tdmogatassal kapcsolatos nyilvantartds, az 6sszeg felhasznaldsanak ellenérzésérdl késziilt
jegyzOkonyv ellenérzése,

2.74. kegyeleti gondoskodas helyzete (temetési koltségtérités, bilintetés-végrehajtasi szervezet halottjava
nyilvanitas),

2.7.5.  személyi dllomany étkeztetésének gyakorlata, kortilményei,

2.7.6.  aszemélyi dllomény munkahelyi kdriilményeinek helyzete,

2.7.7.  amunkaltatoi kdlcsonnel kapcsolatos anyagok taroldsa, nyilvantartasa, kifizetett kdlcsondsszegek nyomon
kovetése, engedmények jovairasaval kapcsolatos nyilvantartas,

2.7.8.  szolgalatilakds-allomany (szama, kihasznaltsdga, igények),

2.79.  Szocidlis Bizottsag mlkddésének gyakorlata,

2.7.10. a személyi allomany hangulata, a hangulatot befolydsolé belsé és kiilsé tényezék, a hangulat
kompenzaldsara hozott helyi intézkedések és ezek hatdsai.

A személyi dllomany allami, bilintetés-végrehajtasi szakmai és rendészeti iskolai végzettségének alakulasa:

2.8.1.  a személyi dllomany allami iskolai végzettsége és biintetés-végrehajtasi szakmai képesitésének helyzete
a beosztasaik betdltéséhez meghatarozott képesitési kovetelmények érvényesilése a jogszabalyi elSirdsok
tikrében,

2.8.2.  abeiskolazasok szervezettsége és liteme (rendészeti szakvizsga és vezet6képzok),

2.8.3.  a képesitési kovetelmények teljesitésére vonatkozé kotelezésrdl sz616 hatdrozatok, valamint a képesitési
kovetelmények aldli felmentések dokumentaltsaga,

2.84.  atanulmanyiszerz6dések tartalmi és formai jogszerliségének vizsgalata.

A helyi képzésre és tovabbképzésre fektetett hangsuly:

29.1.  az oktatdsi tervben megjelolt témakorok igazodasa a blintetés-végrehajtasi szervezet oktatasi, illetve
tovabbképzési tervében meghatarozottakhoz és a helyi viszonyokhoz,

2.9.2.  azoktatasi tevékenység dokumentéltsaga.

A fegyelmi és biinligyi helyzetre vonatkozé szamadatok, tendenciak.

3. Biztonsagi tevékenység

A rendkivili események megel6zéséhez, felszamolasahoz sziikséges késziltségi llapot mindsitése:

3.1.1.  biztonsagi rendszerleiras,

3.1.2.  értesitési terv és a rendkivili események felszamolasi tervei, riasztasi rendszer felépitése, miikodéképessége,
3.1.3.  gyakorlatok, torzsfoglalkozasok, egylttmikodési megéllapodasok elemzése,

3.1.4. muveleti csoportok felkészitése, felszereltsége, eszkozeik allapota,

3.1.5.  I6kiképzés,
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3.2

3.3.

34.

3.5.

3.6.
3.7.

3.8.

3.1.6.  a bv. szervben kialakitott — a fogvatartas torvényes végrehajtasahoz sziikséges — belsé rend mindsitése,
a fogvatartds rendjét, biztonsagat sértd, veszélyeztetd rendkivili események szdma, bekdvetkezésiik okai
és tendencidja, negativ tendencia esetén tervezett intézkedések a jovOébeni hasonlé esemény
megismétléddésének elkeriilése érdekében.

A bv. szerv biztonsagi tevékenységének mindsitése:

3.2.1.  abiztonsagi tevékenységet elldtok eligazitdsa, szolgdlatanak dtaddsa-atvétele,

3.2.2.  abv.szerv 6rzése, be- és kiléptetés végrehajtasa,

3.2.3.  az érhelyek, més védelmi épitmények, biztonsidgi berendezések, technikai rendszerek és berendezések
allapota, mikodoképessége, a miikddtetésiikrdl sz6l6 rendelkezések megléte,

3.24.  afogvatartottak intézeten beliili mozgasanak megfigyelésére, valamint a biintetés-végrehajtas rendjének
biztositasa céljabol elhelyezett elektronikus megfigyelési eszk6zok muikodtetése, valamint az elektronikus
megfigyelési eszkoz dltal rogzitett felvétel ellendrzése.

A fogvatartottak elhelyezési részlegén végrehajtott biztonsagi feladatok:

3.3.1.  az6rzési, fellgyeleti, ellendrzési feladatok teljesitése,

3.3.2.  a fogvatartottak elhelyezése, elkilonitése, biztonsdgi kockazati besoroldsa, mozgatdsa, a kisérések
biztositottsaga,

3.3.3.  afogvatartotti zarkdk és lakdhelyiségek rendjének és biztonsaganak értékelése,

33.4. a magas kockazati besorolasu fogvatartottak, egyéni kezelési utasitassal ellatottak felligyeletének,
6rzésének megszervezése, az egyéni kezelési utasitdsok tartalmanak értékelése,

3.3.5.  abiztonsagtechnikai eszk6zok, berendezések meglétének, dllapotanak értékelése.

A fogvatartottak munkaltatasahoz kapcsolédé biztonsagi feladatok:

3.4.1.  afeladatokat szabalyozé 6r- és szolgalati utasitdsok, munkakéri leirdsok megléte, tartalmi elemzése,

3.4.2. az 6r- és szolgalati helyeken torténé szolgalatelldtds mindsitése, a feladatrendszer felépitésének szakmai
megfelelésége, helytalldsaga,

3.4.3. afogvatartottak munkara kivonulasa, kisérése és az elhelyezési részlegre torténé bevonulasa,

3.44. a fogvatartottak kockazati besoroldsoknak megfelel6 &érzése, felligyelete és ellenérzésének biztositasa,
végrehajtdsa,

3.4.5.  aveszélyes eszkdzok, anyagok taroldsa, kiadasa, visszavétele és nyilvantartasa,

34.6. amunkaltatds sordn alkalmazott biztonsagi intézkedések végrehajtasa.

A fogvatartottak eléallitasaval, szallitasaval kapcsolatos biztonsagi tevékenység:

3.5.1.  elédllitas, szallitas el6készitése, végrehajtasa,

3.5.2.  el&allitassal, szallitassal kapcsolatos dokumentacidk tartalmi értékelése, kitoltottsége,

3.5.3.  amotozas, a mozgaskorlatozas, valamint az egyéb biztonsdgi intézkedések alkalmazasanak értékelése,

3.54. aszemélyidllomany és a fogvatartottak eligazitasa.

Az egyéni kezelési utasitassal rendelkezé fogvatartottakkal 0sszefliggé eljarasok ellenérzése.

Az egyéb biztonsagi feladatokhoz sziikséges terliletek biztonsagi kialakitasanak megfelelésége, a feladatok

teljesitése:

3.7.1.  jarérszolgélati tevékenység értékelése,

3.7.2.  latogatas biztositasa,

3.7.3.  szabad levegdn tartézkodas és mas fogvatartotti programok biztositasa.

A biztonsagi intézkedések alkalmazasanak gyakorlata:

3.8.1.  biztonsagi elkllonités,

3.8.2.  biztonsagi részlegre vagy zérkaba helyezés,

3.8.3.  mozgéskorlatozd eszkozok alkalmazasa, indokoltsag vizsgalata,

3.84. személymotozas,

3.8.5.  biztonsagi ellenérzés, vizsgélat, szemle, atfogd biztonsagi vizsgalat,

3.86.  ajtok zarva tartdsanak elrendelése,

3.8.7.  egyesjogok gyakorlasanak felfiiggesztése,

3.8.8.  elektronikus megfigyelési eszkdz alkalmazasa, annak szabalyozottsaga,

3.8.9. elektronikus tavfelligyeleti eszkdz alkalmazdsa, annak szabalyozottsaga.
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3.9. Akényszerit6 eszk6zok alkalmazésa:

3.10.
3.1

4.1.

4.2.

3.9.1.
3.9.2.
3.9.3.
3.94.

az alkalmazott eszkdzok,

az alkalmazést kovet6 intézkedések és jelentések,

a kivizsgalast végzd személy jogosultsaga, a jogszerlségi vizsgalat,

a kimutathaté tendencia, negativ tendencia esetén a bv. szerv vezetdje altal tervezett intézkedések
a jovébeni hasonlé esemény megismétlédésének elkeriilése érdekében.

A fegyverzeti szakanyagok elhelyezése, tarolasa, megérzése, miszaki dllapota, karbantartottsaga.
A szolgdlati dllatok alkalmazasa, képzése, élelmezése, egészségligyi allapota, a tartdsukhoz sziikséges
dokumentacio.

4, Fogvatartasi ligyek intézésével kapcsolatos tevékenység

Programszervezés és foglalkoztatas:

4.1.1.
4.1.2.

4.1.3.
4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.
4.1.8.
4.1.9.
4.1.10.
4.1.11.
4.1.12.

4.1.13.
4.1.14.
4.1.15.
4.1.16.

a befogado részleg tevékenysége,

a Befogadasi és Fogvatartasi Bizottsdg tevékenysége, biztonsagi kockazati besorolds, rezsimbesorolas
fellilvizsgalata,

a kérelmek és dontéssel szembeni panaszok és a kozérdeki bejelentések tigyintézése,

a hazirend és annak aktualizaltsdga, valamint a magasabb szintl szabalyzénak valé medgfelelésége,
a napirend tartalma, betartasa,

a jogok, jogosultsdgok, kotelezettségek biztositasdnak gyakorlata (elhelyezés, latogatds, csomagkuldés,
levelezés, tavbeszél hasznalata, Skype kapcsolattartas alkalmazasa, vallasgyakorlas),

a fegyelmezési és jutalmazasi rendszer alkalmazasanak, hatékonysdganak és kdvetkezetességének
értékelése,

a jogerds fegyelmi fenyitések végrehajtasa és érvényesitése,

az engedélyezett jutalmak biztositasanak, végrehajtasanak gyakorlati megfelelsége,

a fogvatartottak differencidlasa, specialis részlegek,

a veszélyeztetett fogvatartottakkal valé foglalkozas,

a nem magyar allampolgdrsagu fogvatartottakkal valé foglalkozas,

a fogvatartottak tigyeivel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, reintegracios értékeld vélemények szakmai
szinvonala,

a fogvatartotti programok gyakorisaga, formai, tartalma, szakmai szinvonala,

a biintetés-végrehajtasi partfogé felligyel6i tevékenység, szabaduldsra felkészités,

a reintegracids 6rizet végrehajtasa,

a fogvatartotti zarkak/lakéhelyiségek/kortermek és a kdzos helyiségek allapota és karbantartottsaga.

Blinugyi nyilvantartas:

4.2.1.
4.2.2.
4.2.3.
4.24.
4.2.5.
4.2.6.
4.2.7.
4.2.8.
4.2.9.

4.2.10.

4.2.11.

az igazgatasi tevékenység belsd szabalyozottsiga,

a befogadasi, szabaditasi eljaras végrehajtasa,

az el6dllitds, szallitds el6készitése, szervezése,

a fogvatartast foganatosito intézet ideiglenes elhagydsanak szervezése, végrehajtasa,

a buintetés-félbeszakitassal kapcsolatos Gigyintézés,

a tdvmeghallgatasokra torténd eléallitasok el6készitése, szervezése, végrehajtasa és aranya,

a fogvatartotti létszam Gsszetétele, alakulasa és tendenciaja az ellendrzétt idészak soran,

a fogvatartotti nyilvantartas (szamitogépes és papiralapu, él6 és archiv) kezelése, vezetése,

az értékelé vélemények (szabadsdgvesztés végrehajtdsi fokozatdnak megvaltoztatdsa, feltételes
szabadsagra bocsatés, enyhébb végrehajtasi szabalyok stb.),

a blntetés-végrehajtasi tgyekkel kapcsolatos eljards (szabadsdgvesztés végrehajtasi fokozatanak
megvaltoztatasa, feltételes szabadsagra bocsatas, enyhébb végrehajtasi szabalyok stb.) végrehajtasa,

a letartdztatassal, szabadsagvesztés foganatba vételével, rendbirsag helyébe 1ép6 elzarassal, szabalysértési
elzarassal kapcsolatos eljarasok végrehajtasa.



2290

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi2l.szam

5.1.

5.2.

53.

54.

55.

5.6.

5.7.

5.8.
5.9.

5.10.

5.11.

6.1.

6.2.

5. Egészségiigyi tevékenység

Az egészségugyi elldtd miikddésének jogszerlisége (érvényes mukodési engedély, mukodési kartya, elbirt
szerz8dések).

Az egészséguigyi feladatokat elldté személyi alloményi tagok felkésziltsége, képzettsége, fegyelmi helyzete,
egészségiigyi tevékenységre jogositd mlikodési engedély megléte, érvényessége.

A személyi dllomany egészséguigyi ellatasa (betegforgalmi adatok).

A személyi dllomény pszicholdgiai elldtdsa, mentdlhigiénés allapota, rehabilitacidja, rekredcidja (statisztikai adatok).
Az egészségmegdrzés érdekében szervezett programok (szlirévizsgalatok elvégzésére lehetdség biztositasa,
tdjékoztatd el6adas / széréanyag készitése).

A fogvatartottak egészségligyi elldtasa, veszélyeztetett fogvatartottakkal kapcsolatos orvosi vizsgalatok
dokumentaltsaga (betegforgalmi adatok).

Az egészségligyi adatok és az dpolasi dokumentacidk tarolasa.

A bv. szerv kbzegészségligyi helyzete.

A helyi és a biintetés-végrehajtdsi egészségligyi intézményekkel/intézetekkel valé egylittmikddés, a buntetés-
végrehajtasi szervezet és nem a blintetés-végrehajtasi szervezet altal mulkddtetett egészségiigyi intézmények/
intézetek jard-, fekvébeteg-szakelldtasanak igénybevétele (betegforgalmi adatok).

Gyogyszergazdalkodas, a gydgyszerek beszerzése, tarolasa, nyilvantartasa, a gydgyszerosztas rendje.

A veszélyes hulladékok dtmeneti tarolasa, az elszallitas rendje.

6. Informatikai tevékenység

Az informatikai tevékenység ellenérzésének szempontjai:

6.1.1.  a helyi szabdlyozasok, helyettesitések (SZMSZ, ligyrend, munkakdri leirasok, helyi informatikai halézat stb.)
aktualitasa,

6.1.2.  aparancsnoki intézkedések kdzzététele,

6.1.3. a munka- és ellenérzési terv dokumentdlt végrehajtdsa, a szaktevékenység ellen6rzési nyomvonala
és integralt kockazatkezelése,

6.1.4.  az lUzemeltetési tevékenység dokumentaltsaga,

6.1.5. az informatikai alkalmazdi programrendszerek monitorozdsa, az informatikai szolgaltatdsok beépilése
a munkafolyamatokba,

6.1.6. a kozpontilag rendszeresitett alkalmazasok és informatikai szolgaltatdsokon tulmenéen alkalmazott
programok, szoftverek jogtisztasaga,

6.1.7.  a szakterlleten belili informacidéaramlas, egytittmikodés tars szakterlletekkel és kilsé szervezetekkel,
szervekkel,

6.1.8. a felhaszndléi tdmogatas, illetve informatikai rendszergazda altal végzett felhaszndloi tevékenységek
értékelése az egyes informatikai szolgaltatdsok min6ségi javitasa és fejlesztése érdekében,

6.1.9. a targyi-mlszaki feltételek (munkaallomads, laptop, tablet, allomanyi és fogvatartotti mobiltelefon,
nyomtato) biztositottsaga, a bv. intézetben taldlhatd valamennyi informatikai eszkdz tablazatos dsszesitése,

6.1.10. azinformatikai eszk6zok selejtezése,

6.1.11. a birdsdgi tdvmeghallgatds, kapcsolattartokkal torténé Skype technikai és egyéb feltételeinek
rendelkezésre dllasa,

6.1.12. afogvatartottakndl tarthaté hiradastechnikai eszk6zok hasznalatanak ellenérzése.

Az informatika és kiberbiztonsag helyzetének értékelése:

6.2.1.  adminisztrativ, fizikai, logikai védelmi intézkedések az elektronikus informdciés rendszerek, az azokban
tarolt adatok és informaciok, valamint az azokat m(ikodtetd személyzet és infrastrukturalis elemek védelme
érdekében,

6.2.2. a felhaszndléi jogosultsdg/hozzaférés a részére engedélyezett alrendszerekhez, programokhoz és
a felhasznaléi alkdnyvtarak csoportba sorolasa,

6.2.3.  atavoli (home office) munkavégzés szabalyozasa és dokumentalt ellendrzése,
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6.24.
6.2.5.
6.2.6.
6.2.7.
6.2.8.
6.2.9.

6.2.10.

6.2.11.
6.2.12.
6.2.13.
6.2.14.
6.2.15.
6.2.16.

felhasznaloi nyilatkoztatas a hivatali e-mail-cim hasznalata szabélyainak a betartasarol,

felhaszndloi nyilatkoztatds a nyilt internetes tevékenység szabdlyainak a betartdsarol,

a hardver elemek, magneses, optikai, USB adathordozdk mozgatasanak szabalyozottsaga,

a szamitdgépes haldzat tapellatasa, az informatikai rendszer igymenet folytonossdaganak megszervezése,
fegyelmi eljaras esetén a felhasznald hozzaférési jogosultsaga korlatozasanak dokumentéltsaga,

a fogvatartotti internet-hozzaférés LAN-t6l valé kiilonvalasztottsaga,

a folyamatos GzemU rendszereknél a tliz vagy flist azonnali érzékelésének és a riasztas az intézkedésre
jogosult személy felé torténd tovabbitasanak biztositottsaga,

a szerver gépet tartalmazo helyiségbe torténd beléptetés, illetéktelen bejutas észlelése, megakadalyozasa,
az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat dokumentalt megismerése,

az informatikai biztonsagi kockazatkezelés rendszeressége,

az informatikai biztonsaggal és kibervédelemmel 6sszefliggd oktatasok, képzések értékelése,
informacidvédelmi incidensek szama, oka, az tigyben szlletett dontés, végrehajtott intézkedés értékelése,
a bv. intézetben elhelyezett fogvatartottak aktivitdsanak ellen6rzése az internetes kdzdsségi oldalakon,
valamint az el6zdleg ellendrzott és nyilvantartott aktiv fogvatartotti kozosségi profilok visszaellen6rzése.

6.3. Biztonsagtechnikai rendszer értékelése:

6.3.1.
6.3.2.
6.3.3.
6.34.
6.3.5.
6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.
6.3.9.

6.3.10.
6.3.11.
6.3.12.
6.3.13.

a helyi szabalyozasok, helyettesitések (ligyrend, munkakori leiras stb.) aktualitasa,

az elektronikus tavfeligyeleti eszkdz hasznélatanak helyi szabélyozésa,

a munka- és ellenérzési terv dokumentalt végrehajtasa, a szaktevékenység integralt kockazatkezelése,

a helyben végrehajtott ellenérzések tapasztalatai alapjan a bv. intézet vezetése felé javaslat készitése,

a szakterlleti tevékenységgel 6sszefliggé oktatasok, képzések értékelése,

a tavfeligyeleti eszkodz tényleges alkalmazasdnak és az eszkoz levételének — azok megkezdése el6tti
munkanapon - jelentése a BVOP Féligyeletesének,

eligazitasok soran a hirdsszekottetés (EDR radid) zemképességének, illetve a megfelelé kommunikacios
csatorna bedllitasanak dokumentalt ellendrzése, az EDR eszkdzok mennyiségének megfelelésége napi
feladatok végrehajtasahoz,

a biztonsagtechnikai eszk6zok min6sége, lizembiztonsaga,

a bv. intézetben taldlhaté valamennyi biztonsdgtechnikai eszkdz (csomagvizsgald, kézi és telepitett
fémkereso) tablazatos dsszesitése,

a kamerarendszer holtterei mértékének vizsgdlata, sziikséges intézkedések megtorténte,

a biztonsagtechnikai rendszer rendszerleiras aktualizaltsaga,

a karbantartasok tervezése, karbantartési szerz6dés,

a biztonsagtechnikai eszkdzok javittatasarol készilt dokumentumok (rendszerfelligyeleti szerzédés,
hibabejelentések, munkalapok, szamlak, igazolasok) rendelkezésre dllasa.

7. Kozgazdasagi tevékenység

7.1. Szabdlyzatok ellendérzése:

7.1.1.
7.1.2.

7.1.3.
7.1.4.
7.1.5.
7.1.6.
7.1.7.
7.1.8.
7.1.9.

belsé kontrollrendszer gazdalkodashoz kapcsolodé elemei,

szamviteli politika (beleértve a szamviteli politika részét képezd kotelezé szabdlyzatok: pénz- és
értékkezelési szabdlyzat, leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzat, értékelési szabdlyzat, onkoltségszamitasi
szabdlyzat),

szamlarend,

selejtezési szabdlyzat,

bizonylati szabalyzat, bizonylati album,

kotelezettségvallalasi szabélyzat,

pénzigyi letétkezelés szabalyozasa,

gazdélkodasi szabalyzat,

beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzatok.

7.2. A koltségvetési tervezés, az elSirdnyzatok felhasznaldsa:

7.2.1.
7.2.2.

az elemi koltségvetés 0sszeallitasa, a kiadasi és bevételi el6irdnyzatok aldtdmasztottsédga, indokoltsaga,
az elGirdnyzatok alakuldsa, az évkdzi sajat hataskorben végrehajtott el6iranyzat-atcsoportositasok
indokoltsaga, a felhasznalasi terv adatszolgaltatas adatainak aldatdamasztottsaga és megalapozottsaga,
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7.3.

74.

7.5.

7.2.3.
7.2.4.

7.2.5.
7.2.6.
7.2.7.
7.2.8.
7.2.9.
7.2.10.

a havi keretnyitdshoz kapcsol6dd tdmogatasok kiemelt eldirdnyzatok szerinti megbontasanak vezetése,

a felhalmozasi el6iranyzatok felhasznaldsa, a teljesitéshez kapcsolédé kincstari nyitds igénylésének
id6belisége, aldtamasztottsaga,

a tobbletbevétel eldirdnyzatositasahoz kapcsolddo jogszabalyi elirdsok betartasa,

a likviditasi problémak kezelése, elérehozatal aldatdmasztottsaga,

a m(ikodési kiadasok eldiranyzatainak idéaranyos felhasznélasa,

a koltségvetési szakteriletet érint6 rendszeres és eseti adatszolgdltatasok alatdmasztottsaga,

az el6irdnyzat egyedi rovatrend és hataskor szerinti nyilvantartasanak ellenérzése,

a kotelezettségvallalo, az utalvanyozo, az érvényesitd, az ellenjegyzé és a teljesitésigazolasra jogosultak
nyilvantartasanak, illetve a megbizasok meglétének ellenérzése.

Az elitéltek letéti, keresményi pénzeinek kezelése:

7.3.1.
7.3.2.
7.3.3.
7.3.4.
7.3.5.

7.3.6.
73.7.

7.3.8.
7.3.9.
7.3.10.
7.3.11.

a letéti kdnyvelés szabdlyszerlisége, egyez6sége,

a befogadasnal atvett pénz-, érték- és okmanyletét kezelése, egyezésége a nyilvantartassal,

a Bv Bankba rogzitésre keriil6 tételek jogszabdlyi megfelelésége, teljeskortisége,

az elitéltek keresményi pénzeire érkezett letiltasok nyilvantartasa, végrehajtasa,

a Bv Bankban rogzitett jogerés kartéritések NAV végrehajtasi kapun torténd beaddsanak vizsgalata
(ktlonos tekintettel a szabadult fogvatartottakra),

a hitelezett vasuti utalvanyok nyilvéntartdsa, kiaddsuk indokoltsaga,

a fogvatartotti mobiltelefon igényléséhez, hasznalatédhoz kapcsolodd pénzigyi letétkezelést érintd
feladatok végrehajtasa,

készpénzkezelés a pénztarban,

egyéb biintetés-végrehajtasi tartozasok elszamolasa,

a szabaduld és atszallitott fogvatartottak elszamolasa, készpénzsegély folyésitasanak jogossaga,

az el6iranyzat-felhasznaldsi keretszamlara tortént utalasok jogossaganak ellendérzése.

Pénziigyi, szamviteli feladatok:

74.1.
74.2.
74.3.

744.
74.5.
7.4.6.

74.7.
7.4.8.
7.4.9.
7.4.10.
7411,
7.4.12.
7.4.13.
7414,

a személyi juttatasok fékdnyvi és analitikus nyilvantartasdnak egyezésége a KIRA listakkal,

a bérfeladasi naplo tételeinek egyeztetése a KIRA listakkal,

az illetményel6leg, a csalddalapitasi el6leg, az utazasi és egészségligyi koltségtérités analitika
egyezdségének vizsgalata a KIRA listakkal és a fékdnyvi adatokkal,

a KIRA listak alapjan a havi szamfejtéshez kapcsolddo helyi ellenérzési feladatok végrehajtasa,

az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasokon kimutatott tételek alatdmasztottsaga,

a PFN-01 szdmu ,Kincstaron kivili pénzforgalom bejelentése” bizonylatok aldtdmasztottsaga, a kapcsolédd
ERA kédhoz tartozé rendezés analitikaja,

a palyazati forrasok szamviteli elszdmolasanak helyessége,

a koltségvetési maradvany felhasznaldsanak, elszamolasanak aldtdmasztottsdga, indokoltsaga,

a kotelezettségvallalasok nyilvantartasa, ennek teljeskorlsége,

az atlathatd szervezetre vonatkozo nyilatkozatok nyilvantartasa, ezek teljeskoriisége,

a javadalmi pénztar miikodésének szabalyszerlsége,

a pénziigyi, szamviteli terliletet érint6 rendszeres és eseti adatszolgéltatasok aldtamasztottsaga,

a banki és pénztari bizonylatok sziréprébaszerd, alaki és tartalmi vizsgalata,

az eszkoz- és készletanalitika, kiemelten

a) abevételezés helyessége, nyilvantartas és elszamolas médjanak vizsgalata,

b) azeurdpai uniods projektek koltségvetése terhére beszerzett eszkdzok nyilvéntartasa,

c) agydgyszerbeszerzések analitikus nyilvantartdsdnak egyeztetése a raktari készlettel,

d) atérsintézettdl atvett és dtadott eszkozok nyilvantartdsa és a téritésmentes dtadasok.

Létszam- és bérgazdalkodas:

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.54.
7.5.5.

a nem rendszeres személyi juttatdsokra (utazasi koltségtéritések, egészségligyi koltségtérités,
kikuldetéshez kapcsolodod koltségek stb.) vonatkozo elszamoldsok vizsgélata,

a megbizas alapjan kifizetendé 0Gsszegek szamfejtéséhez az adatszolgaltatasok teljesitésének
megvaldsuldsa, a dokumentumok rendelkezésre allasanak vizsgalata,

az illetményeldleg-folydsitas, -elszdmoldas szabalyozottsaga, dokumentaldsa,

a szamfejtésre jelentett adatok alatdmasztottsaga,

az albérletidij-hozzajarulas elszamoldsanak megalapozottsaga.



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi21.szam 2293

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8. Miiszaki-ellatasi tevékenység

Ingatlan- és lakdsgazdalkodas:
8.1.1.  abv.szervingatlan- és lakasgazdalkodasi tevékenysége, a hatalyos jogszabalyoknak valé megfelelése,
8.1.2.  alakasbérleti szerz6dések megléte és nyilvantartdasa,
8.1.3.  azel6irt adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése, hatarid6k betartasa,
8.1.4.  abv.szervingatlanainak, éplleteinek és épitményeinek az dllapota, karbantartasa,
8.1.5.  azingatlanok, épuletek haszndlata, a hasznélaton kivili ingatlanok, éptiletek hasznositasa,
8.1.6.  anem blintetés-végrehajtasi vagyonkezelés( épliletek, ingatlanok hasznalata,
8.1.7.  avagyonkataszter szamviteli, foldhivatali nyilvantartasokkal valé egyezésége.
Beruhazasok, felujitdsok, karbantartasok végrehajtéasa, elszamoldsa:
8.2.1.  éplletek, épliletszerkezetek miszaki allapota,
8.2.2.  azarkdk és egyéb helyiségek miszaki allapota,
8.2.3.  berendezési és felszerelési targyak, nagy értékd targyi eszkdzok allapota, karbantartasa,
8.2.4.  amegvaldsult beruhazasok, feltjitasok megvalésulasanak modja szerinti megosztasa,
8.2.5.  aberuhazasi, feltjitasi, beszerzési aktak dokumentumainak nyilvantartasa,
8.2.6.  egy, a vizsgalt idészakban jelentds, kiils6 vallalkozé bevonasaval végzett vagy sajat rezsis beruhazasi akta
részletes vizsgdlata, a lebonyolitas szabdlyszer(isége, ezen beliil kiildndsen:
a) aberuhdzas volumenének megfelel§ beszerzési forma kertilt-e kivalasztasra,
b) szerzédések, jegyz6konyvek tartalmi kellékei,
c) készre jelentdk, dtadas-atvételi jegyz6kdnyvek, teljesitésigazolasok, szamlak ellenérzése,
8.2.7.  azépitési célra beszerzett targyi eszkdzok és a nagy értéku targyieszkdz-beszerzések dokumentaltsaga.
Az adomanyok elfogadasa:
8.3.1.  azadomanyok elfogadasaval kapcsolatos rendelkezések érvényesiilése,
8.3.2.  azatvételre vonatkozé adminisztraciéo megfelelésége.
Az elitéltek targyletétjeinek kezelése:
8.4.1.  aletéti szelvényen felsorolt targyak és a nyilvantartasukra hasznalt modulban rogzitett adatok egyezésége,
a letéti targyak térolasa, karbantartdsa, a letéti zsdkok zardsdnak szabalyszerlsége,
8.4.2.  aletéti nyilvantartasok vezetése, egyezésége,
8.4.3.  avisszamaradt letétekkel kapcsolatos intézkedések,
8.4.4.  akérelmilapok ligyintézésének menete, a kiaddsok szabalyszer(isége,
8.4.5.  atargyletétek szallitasba helyezése, széllitasbdl torténé befogadasanak szabalyszerlisége.
A kdzponti ellatdsu és a sajat beszerzés(i termékekkel kapcsolatos anyag- és készletgazdalkodas:
8.5.1.  akészletgazdélkoddsra vonatkozo szabalyzék megléte, a szabalyzdban elbirtak gyakorlati megvalésuldsa,
8.5.2.  araktarban szolgalatot teljesité dllomany munkakori leirdssdnak megléte, szabalyzdval valé 6sszhangja,
8.5.3.  araktar kialakitasa, raktarrend,
8.5.4.  araktar megfeleld elkiilonitése, a taroldhelyek kialakitasa,
8.5.5.  araktar kialakitasa, az ott elhelyezett készletek tarolasa,
8.5.6. akészletmozgdsok dokumentélasa,
8.5.7.  akészletek egyezbsége (sziréprébaszeri rovancs).
A kdzponti ellatasu és a sajat beszerzés(i termékek selejtezése:
8.6.1.  selejtezés el6készitése (selejtezési javaslatok, bizottsagok kijeldlése),
8.6.2.  selejtezés végrehajtadsanak dokumentacidja, jegyzékdnyvek elkészitése,
8.6.3.  selejtértékesités modja, végrehajtasa.
A kdzponti ellatdsu és a sajat beszerzés(i termékek leltarozasa:

8.7.1.  leltdrozas el6készitése, dokumentacié megléte, szabdlyossaga,
8.7.2.  leltdrozas végrehajtasa, dokumentacié megléte, szabdlyossaga,
8.7.3.  leltarosszesiték és egyeztetések megléte, szabalyossaga,

8.74.  kompenzalasi engedélykérelmek megléte, szabalyossaga,
8.7.5.  kartéritések lefolytatasa,
8.7.6. leltarértékelés, zard jegyzékonyv megléte, szabalyossaga.
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8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

Elhelyezés:
8.8.1.  aszemélyi dllomdny munkakdérilményei, munkaeszkdzokkel valé ellatottséga,
8.8.2.  afogvatartottak elhelyezési kdriilményei, zarkak és lakdhelyiségek felszereltsége,
8.8.3.  specialis rendeltetés( helyiségek biztositasa, azok felszereltsége, dllapota.
Ruhdzati ellatas:
8.9.1.  aszemélyi dllomany elldtdsa kapcsan
a) aszakteriilet munkafolyamatait szabalyozo helyi intézkedés, kockazatelemzés, ellenérzési nyomvonal,
b) a ruhdzati nyilvantartds és mozgdsok (egyenruhdzati norma felvitele, ruhdzati ellatasok, ruhazati
utanpotlasi ellatmanyok, elszamolasok megfelel6sége) vezetése a NOVA ruhazati programban,
c) aszemélyi dllomany munka- és védbruhazati ellatasa (alapellatas, utanpétlas, csere),
d) aruhazati raktar elhelyezése, raktari készletek kezelése, nyilvantartasok vezetése,
e) aszemélyi dllomany ruhdzati készleteinek nagysaga, 6sszetétele, indokoltsaga;
8.9.2. afogvatartottak ellatasa kapcsan
a) a felszerelési raktdr mikodésére vonatkozé szabalyzok megléte, a szabdlyzéban elSirtak gyakorlati
megvaldsulasa,
b) araktarban szolgélatot teljesité allomany munkakoéri leirasanak megléte, szabalyzéval valé 6sszhangja,
c) araktér kialakitasa, raktarrend,
d) felszerelési kartonok vezetése,
e) tisztacsere végrehajtdsa, annak dokumentaldsa,
f) mosodai kapcsolattartas, termékek dtadas-atvételének dokumentalasa,
g) kérelmilapok kezelése,
h) munkaruhazat kiaddsa, cseréje, annak dokumentalasa,
i) fert6z6 termékek kezelése, tarolasa,
j) tisztasagi szerek kiadasa, annak dokumentalasa.
A személyi dllomany és a fogvatartottak élelmezési ellatasa:
8.10.1. a konyha mukodésére vonatkozé szabdlyzék, HACCP kézikdnyv megléte, a szabalyzéban eléirtak gyakorlati
megvaldsulésa,
8.10.2. akonyha miikddési engedélyének megléte,
8.10.3. a konyhan szolgalatot teljesité allomany munkakéri leirdasanak megléte, szabélyzéval val6 6sszhangja,
8.10.4. a konyha allapota, felszereltsége, a HACCP min&ség-ellendrzési rendszernek valé megfelelése, a HACCP
rendszer miikodése,
8.10.5. araktar kialakitasa, raktarrend,
8.10.6. az élelmiszerkészletek szavatossagi és tarolasi idejének betartasa,
8.10.7. az étlap 6sszeallitasa, étlapvaltoztatasok menete,
8.10.8. a szdllitdi szerz6dések hatalyossaga,
8.10.9. azélelmezési modul hasznélatdnak szabdlyszerlsége,
8.10.10. a diétdk biztositasa.
GépjarmU-igénybevétel, szallitasi feladatok végrehajtasa:
8.11.1. abv. szerv gépjarmu szakteriiletére vonatkozo belsé szabélyzé vizsgalata,
8.11.2. abv. szerv gépjarmu-allomanytabla szerinti elldtottsaga,
8.11.3. agépjarmivek miszaki allapota, javitasok, karbantartasok végrehajtasa,
8.11.4. agépjarmlvek igénybevételi rendjének, hasznalatdnak, a nem szolgalati igénybevételek szabdlyossaga,
8.11.5. agépjarmuallomany nagysaga, 6sszetétele mennyiben felel meg a szolgalati feladatok ellatasanak,
8.11.6. gépjarmuvek kihasznéltsdga, gazdasdgos lizemeltetése, lizemeltetési normak betartasa,
8.11.7. forgalmazishoz sziikséges menetokmdnyok megléte, érvényessége, illetve a Jarmlkovetd Rendszer
adatainak ellenérzése.
Karbantarté és mosodai szolgaltaté egységek ellendérzése:
8.12.1. a karbantarté mdhely, mosoda miikddésére vonatkozé szabdlyzok megléte, a szabalyzéban el&irtak
gyakorlati megvalésulésa,
8.12.2. a karbantarté muihelyben, mosodaban szolgdlatot teljesité6 allomany munkakori leirdsdnak megléte,
szabalyzéval vald 6sszhangja,
8.12.3. akéziraktar kialakitasa, raktarrend,
8.12.4. akéziraktar megfeleld elkllonitése, a tarolohelyek kialakitasa,
8.12.5. a kéziraktar kialakitdsa, az ott elhelyezett készletek tarolasa,
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8.13.

8.14.

8.15.

8.12.6.
8.12.7.

a készletmozgédsok dokumentaldsa, munkalapok elkészitése, mlhelykonyv vezetése,
a készletek egyezésége (szuréprdbaszerd rovancs).

A bv. szervekben mikodtetett boltok (a tovabbiakban: kiétkezd bolt) izemeltetésének ellendrzése:

8.13.1.

8.13.2.
8.13.3.
8.13.4.
8.13.5.

a kiétkez6 bolt mukodésére vonatkozd szabdlyzok megléte, a szabalyzéban el6irtak gyakorlati
megvaldsulésa,

a kiétkez6 boltot tizemeltet6 Bv. Holding Kft.-vel kététt megallapodas megléte,

a kiétkez6 bolt mikddési engedélyének megléte,

a kiétkez6 boltban arult termékek arjegyzékének lathatdé médon torténd elhelyezése,

az élelmiszerkészletek szavatossagi és tarolasi idejének betartasa.

Munkavédelem:

8.14.1.
8.14.2.
8.14.3.
8.14.4.
8.14.5.
8.14.6.
8.14.7.
8.14.8.
8.14.9.

8.14.10.
8.14.11.
8.14.12.

a munkavédelem irdnyitadsanak személyi feltételei,

a munkahelyi kockazatértékelések,

a munkavédelmi oktatasok, segédletek, naplok,

a munkavédelmi vizsgaztatasok,

a munkahelyi els6segélynyujté helyek, elsésegélynyujtok képzése,

a munkavédelmi szemlejegyzékdnyvek és nyilvantartasok dokumentaldsa, baleseti napldk,
egyéni véddeszkozok kiadasanak rendje, dokumentalasa,

a munkabalesetek kivizsgalasa, nyilvantartasa,

az id6szakos biztonsagtechnikai és érintésvédelmi fellilvizsgalatok,

a munkagépek kezelési és karbantartasi utasitasai, elhelyezése,

a munkavédelmi érdekképviselet, bizottsag,

a munkaltatasi és szolgalati helyek, helyiségek és a fogvatartottak elhelyezési részlegeinek ellenérzése.

Tlzvédelem:

8.15.1.
8.15.2.

8.15.3.
8.15.4.
8.15.5.
8.15.6.

8.15.7.
8.15.8.
8.15.9.

8.15.10.

8.15.11.

8.15.12.

8.15.13.

8.15.14.

8.15.15.

8.15.16.

a tlizvédelmi feladatok szabalyozasa,

a tlizvédelmi szabdlyzat és mellékleteinek elkészitése, kiadasa, szabalyozottsdga [a tlizvédelmi szabalyzat
készitésérél sz6l6 30/1996. (XII. 6.) BM rendelet alapjan],

a tlizvédelem irdnyitasanak személyi feltételei,

a tlizvédelmi szervezet kialakitasa, felépitése,

a tlzvédelmi feladatok elldtdsdnak személyi, anyagi, targyi feltétele,

a tlzriadé terv megléte, aktualizdldsa [az Orszagos Tlzvédelmi Szabdlyzatrél szélé 54/2014. (XI. 5.)
BM rendelet szerint],

a tlizvédelmi oktatdsok végrehajtasa, szabalyozottsaga, dokumentalasa,

a tlizvédelmi szakvizsgéaztatasok végrehajtésa, nyilvantartasa,

az elektromos és a villamvédelmi berendezések, szerelvények id6szakos szabvanyossagi feliilvizsgélatai,
a minésité jegyzoékonyv megallapitasai, intézkedések a feladatok megtételére, hianyossagok
megsziintetésére, a megsziintetés dokumentalasa,

az alkalomszerl tlizveszélyes munkavégzés szabdlyozottsdga, engedélyezése és végrehajtasanak
nyilvéntartasa,

a tlzvédelmi berendezések (tlizolto késziilékek, tlizcsapok, tlziviz-forrasok, 1égzékésziilékek, automatikus
tlzjelz6 és -oltd berendezések) megléte, megfelel6sége, idészakos ellenérzése, készenlétbe helyezése,
nyilvantartasa,

a tlzvédelmi szemlék rendszere, megtartdsa, dokumentdldsa, a megdllapitdsok alapjan a szlikséges
intézkedések megtétele,

a létesitéssel, haszndlati szabdlyokkal kapcsolatos tapasztalatok (a taroldsi és hasznalati szabalyok
érvényesiilése, a tlizvédelmi szakhatosagi és hatosagi eléirasok érvényesiilése a beruhazasok és feltjitasok
soran, a belsé tlizvédelmi szakmai egyeztetések, szakmai véleményeztetések megléte, helyzete),

a tlzmegel6zési eldirdsok érvényesiilése a napirendben és a hazirendben, az elhelyezési, foglakoztatasi
és a fogvatartasi teriileten egyarant,

az Or- és Ugyeleti szolgdlat szolgdlati utasitdsainak tlGzvédelemre vonatkozé tartalma, a rendkiviili
események, tlizesetek jelentésének rendje,

a riadok, tzriadok és kilritési gyakorlatok rendszere, nyilvantartasa,
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8.16.

8.17.

9.1.

9.2.
9.3.

9.3.

94.

9.5.
9.6.

9.7.
9.8.
9.9.

8.15.17. a tertletileg illetékes tlzoltésdgokkal kotott egylittmikodési megéllapodasok megléte, tartalma, kdzos
gyakorlatok, begyakorlé foglakozasok megléte, nyilvantartasa,

8.15.18. a teriletileg illetékes tlizoltosagok altal végzett szakhatdsagi, hatosagi ellenérzéseken feltart
hidnyossagokra tett intézkedések megléte, végrehajtasanak helyzete,

8.15.19. azirattdr tlz- és betdrésvédelme.

Kornyezetvédelem:

8.16.1. a helyi szabalyoz6 vizsgalata,

8.16.2. a kozlizemi szerzédések, szamldk, nyilvantartasok,

8.16.3. a szennyviztisztitd telepek lzemeltetése (engedélyek, szabalyzatok, dokumentacidk, nyilvantartasok,
jelentések stb.),

8.16.4. az ivovizhaldzatok lizemeltetése (engedélyek, szabdlyzatok, dokumentacidk, nyilvantartasok, jelentések
stb.),

8.16.5. a levegd tisztasdganak védelmével kapcsolatos tevékenység (szerz6dések, jelentések, engedélyek,
hatérozatok),

8.16.6. a hulladékok gytjtése, taroldsa, kezelése, nyilvantartdsa, jelentése (szerzédések, hulladékgazdalkodasi
tervek és azok végrehajtasa, engedélyek, anyagmérlegek, hulladékkezelési utasitasok),

8.16.7. a veszélyes anyagokkal, veszélyes készitményekkel kapcsolatos tevékenység (felhasznalasi engedélyek,
bejelentések, nyilvantartasok, biztonsagtechnikai adatlapok, térolas stb.),

8.16.8. a veszélyes anyagok tarold tartdlyai (Uzemeltetés, engedélyek, hatdrozatok, idészakos vizsgalatok,
a sziikséges intézkedések megtétele),

8.16.9. a telepengedélyek megléte, a kdrnyezetvédelmi el6irdsok betartasa, a sziikséges intézkedések megtétele,
végrehajtasuk helyzete.

Energiagazdélkodas:

8.17.1. afelhasznalt energiahordozok, nyilvantartasaik, szerz6dések, szamlak,

8.17.2. azidbszakos jelentések végrehajtasa,

8.17.3. az energetikai alaphalézatok (villamos energia, foldgéz, viz és csatorna, flités szekunder kor) és az épliletek
hétechnikai dllapota, valtozasok,

8.17.4. az energetikai rendszerek (pl. fazisjavitd berendezés, aggregator, kazdn és segédberendezései,
hékdzpontok) allapota, véaltozasok,

8.17.5. a vdasarolt vagy eladott energiahordozéval kapcsolatos gazdalkodds (szerz6dés, szabdlyozottsag,
nyilvdntartas, mérések hitelessége stb.),

8.17.6. a szervezeten bellili alfogyasztéi mérések (nyilvantartasok, megallapitasok),

8.17.7. az energiaveszteség feltdré vizsgdlatok végzése, dokumentdcidk, takarékossadgi intézkedések és
végrehajtasuk.

9. A fogvatartotti munkaltatas

A Befogadasi és Fogvatartasi Bizottsdg munkaltatdssal kapcsolatos feladatainak ellatasa, miikddésének, eljarasanak
rendje, munkdba allitds, a munkaltatas feltételeinek teljestlése.

A foglalkoztatési jogosultsagok, kotelezettségek biztositasanak gyakorlata.

A fogvatartotti Iétszdm, a munkaba allitott és a kivonul6 létszam Osszehasonlitasa, a teljes korl foglalkoztatas
megvalositasa.

A koltségvetési és a gazdasagi tarsasagok kozotti fogvatartotti munkaerd elosztasa, a munkahelyek racionalizalasa,
a meglévé munkahelyek bévitése, a fogvatartotti munkaeré szabad kapacitdsainak kihasznalasa.

A munkdltatassal kapcsolatos nyilvantartasok, dokumentumok vezetése, a rendkiviili munkavégzés elrendelése,
megvaltasa.

Az oktatasban, képzésben részt vevé fogvatartottak pénzbeli dijazasa, az adatszolgaltatdsok megalapozottsaga.

A munkadij (ledolgozott munkaidd, allasid6é betanuldsi idd, fizetett szabadsag) megallapitasanak, szamfejtésének
jogszerlsége, havi munkadijjegyzékek vizsgélata.

A foglalkoztatdsi modul vezetése és az ez alapjan torténé munkadij elszamolasanak szabalyszerlisége.

A dijazés nélkili munkavégzés nyilvantartdsa, szabalyossaga.

A fogvatartottak munkaltatassal 6sszefliggé jogainak érvényesiilése, a fogvatartottak kérelmeinek, panaszainak
Ugyében koévetendd eljardsrend szabalyozottsaga.
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10.1.
10.2.
10.3.
10.4.
10.5.
10.6.
10.7.
10.8.
10.9.
10.10.
10.11.

11.3.
11.4.

11.5.
11.6.
11.7.
11.8.
11.9.
.10.
A1,
2.
A3,
14,
15,
16.

1
11
11
11
11
11
1

11.

12.1.
12.2.
12.3.
12.4.

13.1.
13.2.
13.3.

10. Ugyiratkezelés

Iratkezelési utasitas alkalmazdasa a vezetdi szigndldsra, az ligyintézési hatariddkre, belsé dtaddsra vonatkozdan.
Az eljarasi hatarid6k betartasdnak rendszeres ellendérzése.

A lejért hatarideju tigyek esetén megvalosulé eljrasrend.

A bv. szerv bélyegzéinek nyilvantartasa.

A bv. szerv negativ pecsétnyomaéinak nyilvantartasa.

A bv. szerv helyi iratselejtezései.

A helyi szakteriletek nyilt iratkészitésének felligyelete.

A Robotzsaru rendszer felhasznaldival kapcsolatos oktatési tevékenység.
Az irattdrazas muszaki-technikai feltételei.

Irattari rend kialakitasa.

Irattar beléptetésvédelme.

11. Adatvédelmi tevékenység

. A személyi-jogdllasi feltételek biztositottsaga, az adatvédelmi tisztviselé elérhetésége nyilvdnossdga, munkakori

leirasa.

. Az egyes adatkezelésekhez a szervezeti és m(ikddési feltételek kialakitasa, a hozzaférési jogosultsagok személyre

sz6l6 megallapitasa.

Az adatvédelmet érintd helyi szabalyozasok aktualitasa.

Az adatvédelmi nyilvantartdsok (a Robotzsaru rendszer 13. iktatokdnyvében vezetendd adatvédelmi nyilvantartas,
a személyi anyagokban vezetend6 betekintési nyilvantartds, az adattovabbitasi nyilvantartas, illetve az adatvédelmi
incidensekrol vezetett nyilvantartas) aktualitasa.

A személyes adatok védelme a blintetés-végrehajtasi szervezet adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata alapjan.
A bv. szerv adatainak, iratainak tarolasa.

Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzési tevékenysége.

Az adatvédelemmel 6sszefliggd oktatasok, képzések értékelése.

Az adatvédelmi tisztvisel$ adatvédelmi hatasvizsgalati tevékenysége.

Az adatvédelmi tisztvisel6 adatkezelés célhoz kotottségére irdnyuld vizsgalata.

A szakmai feladatelldtashoz szlikséges adatkezelések torvényessége.

Adatvédelmi incidensek szama, oka, az ligyben sziiletett dontések és intézkedések.

A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének szabalyszerlisége.

Kozérdekl adatigénylések szdma, elutasitasok szdma és oka.

A felterjesztési, lgyintézési hataridék betartasa.

Az elektronikus megfigyelési eszkdzzel rogzitett felvételek megismerésének, felhasznaldsanak és a felvételen
szereplé személy jogainak gyakorlasa érdekében inditott eljaras szabélyozasa és kezelése.

. Az adatvédelmi tevékenység integralt kockazatkezelése.

12. Kommunikacids tevékenység

A technikai feltételek rendelkezésre allasanak ellendrzése.

A médiatartalom-szolgaltatok tdjékoztatdsaval kapcsolatos altaldnos kotelezettségek teljesitésének rendje.

A bv.gov.hu honlapcsaldd bv. szervet érinté aloldalan taldlhaté informacidtartalom aktualizaltsaga, hitelessége.

A bv. szerv sajtoreferensének helyettesitési rendje, a rendelkezésre éllas aktualizéltsdga a BM Robotzsaru rendszer
Sajtdmoduljaban.

13. Jogi tevékenység
A peres ligyek képviseletének elldtasa és az ehhez kapcsolodd adatszolgadltatasi kotelezettség teljesitése.

A személyi alloménnyal kapcsolatos kartéritési eljarasok adatai.
A bels6 szabalyozok el6készitésének, kozzétételének, fellilvizsgalatanak rendszere.



2298

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi2l.szam

14.1.
14.2.
14.3.
14.4.
14.5.
14.6.

15.1.
15.2.

2.1.

2.2.

2.3.

14. Belso ellenéri tevékenység

A belsé kontrollrendszer belsé ellenérzéshez kapcsolodé elemei.
A belsd ellendrzési kézikdnyv tartalma.

A belsé ellenérzések tervezése.

A belsé ellendrzések végrehajtasa.

A tandcsado tevékenység.

Az éves jelentés vizsgélata.

15. Bels6 kontrollrendszer

A belsé kontrollrendszer elemeinek szabdlyozasa a bv. szerv szintjén.
A belsé kontrollrendszer gyakorlati miikodtetésének vizsgalata, kiemelt figyelemmel

a) a nyomvonalak meglétének, részletezettségének szurdprébaszerd vizsgalatara,
b) a bv. szerv integralt kockazatkezelésére,
c) a szervezeti integritast sért6 események kezelésére.

IV. VALAMENNYI SZAKTERULETRE VONATKOZO OSSZEGZO SZEMPONTOK

1. A szakteriilet vezetdjének, illetve az egyedi megbizott tevékenységének értékelése

. Szabdlyismeret, szakmai felkésziltség, feladattudat, elhivatottsdg, kezdeményez&készség, onalldsag, kreativitds,

motivaltsdg, a beosztott dllomannyal vald kapcsolat (irdnymutatds, vezetdi gondoskodas stb.).

. A beosztottakkal, térsosztalyokkal, a személyi allomany tagjaival valé kapcsolat, kooperdcié jellemzése,

a tarsszervekkel torténé egyuttmiikddés hatékonysaga, mindsége.

. A szakterlleti tevékenységre iranyul6 ellenérzések megfelelésége, hatékonysaga.

2. Osszefoglalé értékelés, javaslatok

A szakmai tevékenység elldtdsa soran jelentkezé kedvezd és kedvezétlen tendencidk, a kedvezétlen tendenciak
megvdltoztatasara tett intézkedések és azok hatdsai.

Valamennyi sulyos vagy gyakori szabdlytalansdg, hidnyossdg felsoroldsa, utalva a vonatkozé szabdlyozés
meghatarozasaira.

A megallapitasok Osszegzése, a szikségszerl intézkedések, az abbdl fakadd javaslatok megfogalmazasa,
megallapitds az esetleges utéellendrzés sziikségességére vonatkozdan.
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 28/2023. (IV. 20.) BVOP utasitasa
a fogvatartottak altal igénybe vehet6 szolgaltatasok téritési dijairol

A jogalkotésrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a biintetések, az intézkedések,
egyes kényszerintézkedések és a szabadlysértési elzéras végrehajtasardl szolé 2013. évi CCXL. térvény 155. § (6) bekezdésére,
a szabadsagvesztés, az elzérds, az elézetes letartdztatds és a rendbirsdg helyébe 16pd elzérds végrehajtasanak részletes
szabalyairol sz616 16/2014. (XIl. 19.) IM rendelet 9. mellékletére, valamint a blintetés-végrehajtasi intézetben fogvatartott elitéltek
és egyéb jogcimen fogvatartottak letétjének kezelésérél és a birtokukban lévé kilfoldi fizetéeszkozzel kapcsolatos eljarasrol
sz616 15/2014. (XIl. 17.) IM rendelet 15. § (2) bekezdésére - a fogvatartottak altal igénybevett szolgaltatdsok dijainak
meghatdrozésara a kovetkezé utasitast adom ki:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitds hatdlya a blintetés-végrehajtasi intézetekre (a tovdbbiakban: bv. intézet) és a bv. intézetekben
szolgaltatast igénybe vevd fogvatartottakra terjed ki.

Il. HASZNALATI DIJAK

2. Az egyes szolgaltatasok netto dijai az alabbiak:
a) sajat ruha mosatdsa, tisztittatasa: 350 Ft/kg,
b) fényképes azonositd kértya cseréje, potlasa: 850 Ft/db.
3. Azegyes tobbletszolgéltatasok nettd dijai az aldbbiak:
a) kondiciondlé terem hasznélata: 2000 Ft/f6/ho,
b) intézeti tulajdonu h(itészekrény hasznalata: 1400 Ft/fé/ho,
)

intézeti tulajdonu vizmelegité hasznalata: 450 Ft/f6/ho,

[oTNg)

) fénymasolas (fekete-fehér 80 g): 30 Ft/oldal,
) nyomtatas (fekete-fehér 80 g): 30 Ft/oldal.

o

lll. AZ ELSZAMOLAS SZABALYAI

4. A felsorolt szolgaltatdsokat vagy tobbletszolgdltatdsokat kizarélag abban az esetben lehet biztositani
az igénybe vevo fogvatartott részére, amennyiben el6zetesen a blintetés-végrehajtasi szervezet altal rendszeresitett
formanyomtatvanyon (a tovabbiakban: formanyomtatvany) jelezte az igénybevétel szandékat.

5. Areintegracios tiszt az elektronikusan — KIOSZK feliileten keresztiil - benyujtott kérelmet kdzvetlendl, a papir alapon
benyujtott kérelmet a fogvatartotti nyilvantartasban torténd rogzitést kovetden felterjeszti jovahagyasra
a fogvatartasi szakterilet vezetéjének, aki javaslatat tovabbitja a gazdasagi szakteriilet részére.

6. A gazdasdgi szakterillet Ugyintézéje meggyézédik arrdl, hogy az igénybe vevd fogvatartott — a bintetés-
végrehajtasi intézetben fogvatartott elitéltek és egyéb jogcimen fogvatartottak letétjének kezelésérél és
a birtokukban lévé kilfoldi fizetéeszkozzel kapcsolatos eljarasrél szolé 15/2014. (XIl. 17.) IM rendelet 15. §
(2) bekezdés a)-f) pontjdban foglalt levondsokat kovetéen is - rendelkezik az igényelt szolgaltatas vagy
tobbletszolgaltatas téritési dijanak fedezetével, ezt kovetéen a gazdasagi szakterllet vezetbje dont a kérelemrdl.

7. Akérelem engedélyezése, valamint fedezet rendelkezésre allasa esetén a gazdasagi szakterilet Gigyintézéje az adott
havi hasznalati dijrél minden honap 10-ig szamlat allit ki az igénybe vevé fogvatartott részére, és ezzel egyidejlleg
gondoskodik a téritési dijnak az igénybe vevd fogvatartott letéti szamldjarél a bv. intézet szamldjéra torténd
atvezetésérdl. Szabadulas, elhaldlozas, atszallitds esetén a pénziigyi letét elszdmoldsdra vonatkozd szabalyok
azirdnyaddak.

8. A 3. pont a)-c) alpontjaban szereplé tobbletszolgéltatasokat a fogvatartott a formanyomtatvanyon hatéarozatlan
idore is igényelheti, amennyiben folyamatosan rendelkezik letéti pénzzel, és a meghatarozott havi téritési dijat
megtériti. Amennyiben az adott hdnapban a bv. intézet nem tudja levonni a fogvatartott letéti pénzébdl a téritési
dijat, akkor a szolgaltatas automatikusan megsztinik, amelyet a gazdaségi szakteriilet jelez a fogvatartasi szakterilet
vezetbjének, aki intézkedik az engedély visszavonasara. A fogvatartottnak formanyomtatvényon kell kérvényeznie
a hatérozatlan idejd tobbletszolgdltatds igénybevételének megsziintetését. A szdmldzds havonta torténik,
egy hénapnal kevesebb idétartamra tobbletszolgaltatas igénybevételre és dijfizetésre nincs lehetdség.
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10.

11.

12.
13.

A 2. és 3. pontban nem szerepld szolgéltatasok esetében a bv. intézet 6nkoltség szamitasi szabalyzata alapjan kell
a téritési dijat megallapitani.

A téritési dijat az fizeti meg, aki igényét a formanyomtatvanyon elGterjesztette, fliggetlendl attél, hogy a 3. pont
a)-c) alpontjadban nevesitett tobbletszolgaltatast, illetve eszkdzt egy vagy tobb személy - akar egyidejlileg —
hasznalja.

A tobbletszolgéltatas igénybevevdje a hasznélt eszkdz allagdnak megdvasaért fegyelmi és anyagi felelésséggel
tartozik.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd honap elsé napjan Iép hatalyba.
Hatalyat veszti a fogvatartottak altal igénybe vehet6 tobbletszolgaltatasokrol szol6 7/2021. (1. 28.) BVOP utasitas.

Dr. Téth Tamds bv. altdbornagy s. k.,

orszagos parancsnok

A Nemzeti Valasztasi Iroda eln6kének 2/2023. (IV. 20.) NVI utasitasa
a Nemzeti Valasztasi Iroda fejezeti kezelésii el6iranyzatai felhasznalasanak szabalyzatarol szol6
8/2015. (XII. 9.) NVI utasitas modositasarol

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 28. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdromben eljarva, a Kormany
tagjainak feladat- és hataskorérdl szoélé 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 148. § (1) bekezdés 2. pontjaban meghatarozott
feladatkorében eljaré éllamhaéztartasért felelés miniszterrel egyetértésben - figyelemmel a jogalkotasrdl szélé 2010. évi
CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

A Nemzeti Vélasztési Iroda fejezeti kezelési elSirdnyzatai felhaszndlasanak szabalyzatarol szolé 8/2015. (XII. 9.)
NVI utasitas (a tovabbiakban: Utasitas) Melléklete a Melléklet szerint modosul.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Dr. Nagy Attila s. k.,

elndk



Melléklet a 2/2023. (IV. 20.) NVI utasitdshoz

1. Az Utasitas Mellékletében foglalt tablazat cimében a,2021." szovegrész helyébe a,2023." szoveg lép.

2. Az Utasitas Mellékletében foglalt tablazat 6. sora helyébe a kdvetkezé sor 1ép:

onkormanyzati
képvisel6k vélasztasa

el6készitése

képviselSk és
polgarmesterek,
valamint nemzetiségi
6nkormanyzati
képvisel6k valasztasa
el6késziileteivel
kapcsolatos

kiadasokra.

(koltségvetési

szerv).

(A B C D E F G H 1 J K L M N o
Eurdpai uniés forrdsbol
. , finanszirozott
B . . , Tdmogatds . o . " e .
Aht. o, L Jogcimesoport- Jogcim- L L Ki ben T Tar Vi o B Lebonyolité koltségvetési
1. . Cimnév Alcimnév ) B El6irdnyzat célja L biztc ak - B o Biztositék Kezel6 szerv . .
azonosité név név részestilék kore média eléleg bocsdtds médja hatdrideje szerv tdmogatds
I kozrem(ikédé
szervezete)
6. 375306 Eurdpai Parlamenti Az elSiranyzat A vélasztas tamogatasi nyujthato egy
vélasztas és a helyi biztosit fedezetet lebonyolitasdban | szerzédés, Osszegben
onkormanyzati a2024. évi Europai érintett vélasztasi | tdmogatoi vagy
képvisel6k és Parlamenti vélasztas | iroda, egyéb okirat részletekben
polgarmesterek, és a helyi kozremUikodoé
valamint nemzetiségi onkormanyzati szerv

Wezs L7 IAD"€C0C » QL)STLYT SOTVLIVAIH

LO€T
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A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 1/2023. (IV. 20.) SZTNH utasitasa
a kozbeszerzési szabalyzatrol

A kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLII. térvény 27. §-aban foglaltakra figyelemmel, a jogalkotdsrol sz6lé6 2010. évi
CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaval 6sszhangban az aldbbi utasitast adom ki:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az utasitas célja

1.§ (1) A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) kdzbeszerzési szabalyzatanak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja, hogy a kozpénzek torvényes és észszerli mddon torténd felhaszndlasanak, a kozpénzbdl
megvalositott beszerzések atlathatésdganak és az esélyegyenléségen alapuld verseny megvaldsuldsénak
eldésegitése érdekében a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovédbbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan
rogzitse a Hivatal kdzbeszerzéseivel kapcsolatos feladatait, szabdlyozza a kdzbeszerzési eljarasai el6készitésének,
szakszer(, hatékony és egyben jogszer( lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljard,
illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelésséqgi korét és a kdzbeszerzési eljarasok dokumentdldsi
rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabélyokkal.

(2) A Szabalyzatot a Kbt. és egyéb kapcsolédd hatdlyos jogszabalyoknak, valamint a Kozbeszerzési Hatdsdg
ajanldsaiban és a Kdzbeszerzési Hatosag elnoke tajékoztatdiban foglaltaknak megfelel6en kell alkalmazni.

2. Az utasitas hatalya

2.8 (1) Az utasitds személyi hatdlya a Hivatal kormanytisztviselSire és munkaszerzédés alapjan foglalkoztatott
munkavallaldira (a tovabbiakban egylitt: munkatérs), tovabba a kdzbeszerzési eljdrasban a Hivatal nevében esetleg
kllon szerzédés alapjan bevont kozrem(ikodd személyekre terjed ki, kiilonos tekintettel valamennyi, a Hivatal mint
ajanlatkér6 altal elinditott kdzbeszerzési eljaras elékészitésébe és lefolytatdsaba bevont személyre, megbizott
szakérté(k)re.

(2) Az utasitas targyi hatalya kiterjed minden, a Hivatal a 21. § (2) bekezdése szerinti kozbeszerzési eljarasara és
kdzbeszerzési szerzdésére.

3. A Hivatal mint ajanlatkéro jogallasa
3.8 A Hivatal a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pont cb) alpontja alapjan a torvény személyi hatélya ald tartozé ajanlatkérd,
amely mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ald tartozé beszerzések soran a kdzbeszerzési jogszabalyok

rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

4.Iranyadoé jogszabalyok, értelmezé rendelkezések

4.8 (1) A kozbeszerzések el6készitése és végrehajtdsa sordn a Kbt. és a konkrét beszerzés targya szerinti speciélis
jogszabalyok el6irdsai az iranyadok, igy kilondsen
a) az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl sz6l6 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban:
EKR rendelet),

b) a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitdlis Kormanyzati Ugyndkség Zartkérden
MUkodé Részvénytarsasdg és a kormdnyzati informatikai beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési
rendszerérél sz6l6 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: DKU rendelet),

c) a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogallasarél és a kormdnyzati kommunikacids beszerzésekrdl szo6ld
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKOH rendelet),

d) a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrél, valamint a kdzponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérdl
sz6l6 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 168/2004. Korm. rendelet),

e) a 2021-2027 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szdrmazé tamogatasok
felhasznélasanak rendjérél sz616 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet,
f) a kozbeszerzési eljdrasokban az alkalmassag és a kizaré okok igazolasanak, valamint a kdzbeszerzési miszaki

leirds meghatarozdsanak maédjarol sz616 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet,
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5.8

6.§

7.8

a) az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapcsolddé tervezdi és mérndki szolgaltatasok
kdzbeszerzésének részletes szabalyairdl sz616 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet,

h) a bilintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kozponti allamigazgatasi szervek és rendvédelmi szervek
irdnydban fenndllé egyes ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok
ellentételezésének rendjérdl szol6 44/2011. (Ill. 23.) Korm. rendelet (a tovédbbiakban: BVOP rendelet),

i) az egyajanlatos kozbeszerzések szdmanak csokkentését szolgald intézkedésekrdl széld 63/2022. (Il. 28.)
Korm. rendelet.

A kozbeszerzések el6készitése és végrehajtdsa sordn az (1) bekezdésben foglaltakon tul be kell tartani az azokkal

kapcsolatos belsd utasitasokat, igy pl. a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités

és utalvanyozas rendjérol sz6l6, az iratkezelésrdl, az egyedi iratkezelési szabdlyzat kiadasarol sz616 stb. utasitasokat.

A Szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljardsokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. értelmezé rendelkezései és

egyéb elGirasai, definicioi szerint kell alkalmazni. Rendkivili esetben, ha a Kbt. a kdzbeszerzési eljarasban

alkalmazott fogalmakrél nem tartalmaz definicidt, Ugy az eljarast meginditd felhivasban vagy a kozbeszerzési
dokumentumokban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelml meghatarozésarol.

5. A kozbeszerzési eljaras alapelvei

Minden kdzbeszerzési eljarasban és annak minden szakaszaban - ideértve a szerz6dés megkdtését is — a Hivatal
mint ajanlatkérd koteles a Kbt.-ben meghatdrozott alapelveket szem el6tt tartva eljarni.

6. A kozbeszerzési eljaras targya és becsiilt értékének meghatarozasa, a részekre bontas tilalma

Kozbeszerzésnek mindsil a kdzbeszerzési szerzédés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi koncesszid Kbt. szerinti

megkotése. A hivatali kdzbeszerzési szerz6dés targya lehet arubeszerzés, épitési beruhdzas vagy szolgdltatas

megrendelése.

Az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé uniés értékhatdrok, valamint nemzeti értékhatarok, tovabba

a Kbt. 19. § (4) bekezdés a) pontjaban meghatdrozott értékhatarok, ideértve azok forintban meghatdrozott

értékeit is, tekintetében a Kdzbeszerzési Hatésag honlapjan kozzétett 6sszegek az irdnyadok.

A kozbeszerzés becsllt értékén, a Kbt. 16. §-dban foglaltaknak megfeleléen, a kdzbeszerzés megkezdésekor

a beszerzés targyaért az adott piacon altaldban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ado nélkal szamitott,

a Kbt. 17-19. §-dban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni, adott esetben

a Kbt. 17-20. §-4ban foglalt eltéré szabalyok figyelembevételével (a tovdbbiakban: becsilt érték). Opciot tartalmazo

ajanlatkérés esetén annak értékét is a teljes ellenszolgéltatasba bele kell érteni.

Tilos

a) a becslilt érték meghatarozasanak modszerét a Kbt. megkerilése céljaval megvalasztani, illetve

b) a kozbeszerzést oly moédon részekre bontani, amely a Kbt. szerinti unids értékhatar alatti, vagy az unios
értékhatart elér6 vagy meghaladé becsilt értékld beszerzésekre vonatkozd szabdlyok alkalmazasanak
megkeriilésére vezet.

Az irdnyadd kozbeszerzési értékhatdrokat minden évben a targyévre vonatkozd koltségvetési torvény alapjan,

a Kozbeszerzési Hatdsag elnokének tdjékoztatdja alapjan kell alkalmazni.

Az egyes kozbeszerzési eljarasok eljarasrendjét (unids értékhatarokat eléré vagy meghaladé vagy uniés értékhatar

alatti) az eljaras becsiilt értékére és az (5) bekezdés szerinti értékhatarokra tekintettel kell meghatarozni.

A kozbeszerzés (3) bekezdés szerinti becsiilt értékének meghatarozédsakor az egybeszdmitdsra vonatkozo

szabalyokra figyelemmel a Hivatal valamennyi szervezeti egységének beszerzéseit figyelembe kell venni.

A Hivatal beszerzései becsult értékének meghatarozasaért és az 6sszeszamitasi szabalyok betartasaért a beszerzést

kezdeményezd 6nallé szervezeti egység vezetdje (a tovabbiakban: beszerzé keretgazda) felelds. A jogszer( részekre

bontas alkalmazasakor fokozottan kell a Kbt. 19. §-dban foglalt tiltd szabalyok betartaséara figyelemmel lenni.

7. A kozbeszerzési eljaras fajtajanak kivalasztasa
Az unids értékhatarokat eléré vagy meghaladé értékl kdzbeszerzésekre a Kbt. Masodik Részét, az ezek alatti és

egyben a nemzeti értékhatdrokat eléré értékl kdzbeszerzésekre a Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve,
ha a Kbt. méasként rendelkezik.
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8.8

(2) A Hivatal a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszer hatdlya ald tartozik, ezért beszerzéseit és kozbeszerzéseit

— o~

az orszagosan kiemelt termékek vonatkozasaban - értékhatartdl fliggetleniil — a 168/2004. Korm. rendelet el&irasai
szerint koteles végrehajtani, a Kbt. el6irdsainak figyelembevételével.

Az NKOH rendelet 1. és 2. mellékletében meghatarozott szolgaltatasokra és az azokhoz kapcsolédé termékekre
vonatkozd beszerzéseket, kbzbeszerzéseket e rendelet elirasai szerint koteles végrehajtani a kommunikécidért,
illetve szervezetfejlesztésért felel6s erre kijelolt személy vagy szakterilet vezetdje.

A DKU rendeletben meghatarozott informatikai targyu szolgaltatasokra és az azokhoz tartozd termékekre
vonatkozé beszerzéseket, kozbeszerzéseket (a tovédbbiakban: informatikai targyu beszerzések) e rendelet eléirasai
szerint koteles végrehajtani az informatikéval 6sszefligg6 feladatok elladtasaért felelds szakterilet vezetdje.

A DKU rendeletben meghatarozott informacidbiztonsagi targyu szolgaltatasokra és az azokhoz tartozé termékekre
vonatkozd beszerzéseket, kozbeszerzéseket az e rendelet el6irdsai szerint koteles végrehajtani beszerzési
keretgazdaként az informacidbiztonsagi felelds.

A BVOP rendelet altal el6irt ajanlatkérési feladatok ellatasaért, valamint a rendelet végrehajtasahoz kapcsolddoan
kiadott, a blintetés-végrehajtasi szervezet részérél a biintetés-végrehajtasért felelés miniszter vezetése, irdnyitasa
vagy feligyelete ald tartozd szervek iranydban fenndlld elldtasi kotelezettségrédl, a fogvatartottak kotelezd
foglalkoztatasa keretében elééllitott termékekrél és szolgaltatasokrol, azok dtadas-atvételérdl és az ellentételezés
rendjérél sz6élé 9/2011. (lll. 23.) BM rendeletben felsorolt termékek vonatkozésdban a beszerzési igények
felméréséért, e rendeletek hatdlya ald tartozd beszerzések nyomon kovetésért, a Blintetés-végrehajtas Orszagos
Parancsnoksaga Kozponti Ellaté Szerve altal kijelolt gazdasagi tarsasaggal torténd elldtasi szerz6dés megkotéséért,
tovadbbd a rendelet hatdlya ald tartozé beszerzési igényekrél sz6l6 adatszolgdltatdsnak a Korményzati Ellen6rzési
Hivatal részére torténé megkuldéséért a beszerzd keretgazda éltal kijeldlt lebonyolité munkatars felel6s.

A kozbeszerzési eljaras nyilt, meghivasos, targyalasos eljaras, versenyparbeszéd vagy hirdetmény kozzététele nélkiili
targyaldsos eljaras lehet. Az egyes kozbeszerzési eljardsok esetén az alkalmazando eljarasfajtara a hatélyos
jogszabalyok betartasaval, a beszerzés sajatossagaira figyelemmel a felelésségi rendben kell javaslatot tenni,
az eljaras kivalasztasaért a beszerzé keretgazda és a gazdasagi tigyekért felelés elndkhelyettes, illetve informatikai
targyu beszerzések esetében a (4) bekezdés szerinti szakterlilet vezetd, valamint a digitalizacids és fejlesztési
Ugyekért felel6s féigazgato a felelés.

8. A beszerzési igények tervezése, az éves dsszesitett kozbeszerzési terv

Az éves koltségvetés elkészitésével egyidejlileg minden egyes szervezeti egységnek beszerzési tervet kell készitenie
a targyévi Osszes tervezett beszerzési igényérél — ideértve az értékhatar alatti, valamint a Kbt. kivételi
rendelkezéseinek hatélya ala tartozd, illetve kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerben beszerezni kivant igényt —
a targyévet megel6z6 év december 15. napjaig, melyet a gazdasagi ligyekért felelés elndkhelyettes részére kell
benyujtani. A tervezéskor az adott szervezeti egység vezet6jének figyelemmel kell lennie a kiemelt termékek
vonatkozé kozpontositott kdzbeszerzési rendszerre irdnyadd jogszabalyokra, a 6. § rendelkezéseire, tovabba
a Kbt. 9., 22-24. §-ara, valamint 111. §-aban foglalt eltéréseire.

A Hivatalnak minden év marcius 31. napjaig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre
tervezett kdzbeszerzésekrdl. A gazdasagi Ugyekért felelds elndkhelyettes altal kijeldlt munkatars (a tovabbiakban:
kdzbeszerzési referens) vagy munkacsoport dsszesiti a Hivatal szervezeti egységei beszerzési igényeit és 6sszedllitja
az éves kozbeszerzési tervet, ezzel el6segiti a visszterhes beszerzések kozbeszerzési szempontu kontrolljat.
Az elkészitett kozbeszerzési tervet minden év marcius 1. napjaig kell jovahagyasra a gazdasagi Ugyekért felelés
elndkhelyettesnek elbterjeszteni. A kdzbeszerzési tervnek tartalmaznia kell az elkészitése el6tt az adott évben
inditott kozbeszerzési eljarast is.

A kdzbeszerzési terv minimalis adattartalmat az EKR rendelet 7. § (5) bekezdése szabélyozza.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatasanak
kotelezettségét. A Hivatal a kdzbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésre vonatkozd eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathaté okbol eléallt
kozbeszerzési igény vagy egyéb véltozas merilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell,
megadva a moédositds indokdt is. A kdzbeszerzési terv mddositasat a beszerzd keretgazda bejelentett igényei
alapjan a gazdasagi lgyekért felelés elndkhelyettes utasitdsara a kozbeszerzési referens vagy a kulon kijelolt
munkatars késziti el6 és terjeszti fel jbvahagyasra a gazdasagi tigyekért felel6s elndkhelyettesnek. A kozbeszerzési
terv modositasanak elékészitésekor és a beszerzés inditasa el6tt a keretgazdanak a kozbeszerzési tervben mar
szerepld tételek tekintetében az egybeszamitasi szabalyok betartasara kiilon figyelmet kell forditani.
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9.§

(©)

(6)

A jévéhagyott kdzbeszerzési tervet a Hivatalnak legaldbb 6t évig meg kell ériznie. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.
A kdzbeszerzési terv meg6rzésérdl a kdzbeszerzési referens gondoskodik.

Az egységes nyilvantartas kialakitdsa és kezelése érdekében a kozbeszerzési tervet a kdzbeszerzési referens
minden év marcius 31. napjaig, a kdzbeszerzési terv médositasait, valamint a modositas indokait haladéktalanul,
a Kbt. 43. § (2) bekezdés a) pontja szerint az EKR-ben kozzéteszi.

Az éves kozbeszerzési tervet a kiemelt termékek kozbeszerzésének vonatkozdsaban a kdzponti beszerzd szervezet
altal kozzétett formaban, targyév majus 15. napjaig, tovabba annak esetleges mddositasait a beszerzés megkezdése
el6tt a kozponti beszerzé szervezet kozpontositott kozbeszerzési portaljan a kozbeszerzési referensnek
elektronikusan régzitenie kell a 168/2004. Korm. rendelet 17. § (2) és (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen.

A kommunikacios, illetve szervezetfejlesztési feladatok ellatasaért felelés személy, illetve szervezeti egység elkésziti
az éves kommunikaciés tervet és az éves szervezetfejlesztési tervet az NKOH rendelet 1. és 2. mellékletében
meghatarozott szolgaltatdsokra és az azokhoz kapcsolédd termékekre vonatkozéan térgyév janudr 15. napjaig.
A beszerzési igényt a felmerilését koveté 5 munkanapon belil, rendkivili sirgésséget igényl6 beszerzésre
vonatkozé igényét haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon beliil, valamint a szponzoraciéra irdnyul6 igényét
annak felmertlését koveté 5 munkanapon belll kell a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal Kdzpontositott
Kozbeszerzési Portaljan elektronikusan régziteni az NKOH rendelet 8. §-a alapjan.

A digitalizacios és fejlesztési ligyekért felelés féigazgatd vagy az informatikaval 0sszefliggé feladatot ellatd 6nallo
szervezeti egység vezetéje altal kijelélt munkatars (a tovébbiakban: kijeldlt munkatars) elkésziti a DKU rendelet
hatdlya ala tartozd, az informatikai beszerzéseket és fejlesztéseket érinté beszerzési tervet és fejlesztési tervet
(a tovabbiakban egyiitt: Informatikai Tervek). A kijeldlt munkatérs legkésébb a targyévet megelézé év szeptember
30. napjaig gondoskodik az Informatikai Tervek és igények megkiildésérél a DKU részére, az erre rendszeresitett
portalon keresztiil, valamint gondoskodik a DKU véleményezési eljarasa soran jelzett esetleges modositasi
javaslatok koordinalasarél a DKU rendelet 7. §-a alapjan, teljesiti tovabba a DKU 4ltal kért adatszolgaltatasokat.

1. A SAJAT HATASKORBEN LEFOLYTATOTT KOZBESZERZESI ELJARAS
9. A sajat hataskorben lefolytatott kozbeszerzési eljaras elokészitése és engedélyezése

Kozbeszerzési eljards kezdeményezésére a beszerzé keretgazdak jogosultak. A beszerzé keretgazda koteles
a kdzbeszerzési eljardst — a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel — a szlikséges szakértelmet biztositd
munkatarsak bevonasaval megfelelé alapossaggal el6késziteni. Ennek keretében kiilon figyelmet kell forditani arra,
ha jogszabaly az eljards el6készitésére vagy a meginditasa el6tti feltételekre kiilon el6irdst hatdroz meg.
Az ajanlattevék részére késziilé és rendelkezésre bocsatott kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell,
hogy az eljarasban a gazdasagi szerepl6k képesek legyenek miszakilag megfelelé, fizikailag megvalésithatd és
gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot adni. Az el6készitésnek része a felelésségi rend Osszedllitasa,
mely tartalmazza

a) a beszerzés targyat - minden esetben hivatkozva a kdzbeszerzési tervsorra —, mennyiségét,

b) a beszerzés miszaki leirdsét,

<) az értékelési szempontokat,

d) az alkalmassagi feltételekre tett javaslatot,

e) a birdlobizottsag és sziikség esetén a szakmai bizottsdg tagjainak megnevezésére és felelésségi koriikre

vonatkozé javaslatot, tovéabba

f) az EKR rendszer alkalmazdasara vonatkozé jogosultsdgok gyakorldsanak rendjét.

A beszerzd keretgazda el6terjesztése alapjan a gazdasdgi Ugyekért felel6s elndkhelyettes, informatikai targyu
beszerzések esetében a digitalizacios és fejlesztési ligyekért felel6s féigazgaté dont az eljards meginditdsarol.
Az elGterjesztésnek részei a beszerz6 keretgazda éltal benyujtott dokumentumokon tul a hatalyos jogszabalyok
szerinti dokumentumok, kiilondsen, de nem kizarélagosan az eljarast megindité felhivas (ajanlati/ajanlattételi/
részvételi) és dokumentacio, a biradlobizottsag és a szakmai bizottsag tagjainak 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatai,
az adott beszerzés fedezetének igazolasara, valamint a becsilt érték Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti
meghatarozdsanak moddszerére vonatkozé nyilatkozat, az annak aldtdmasztasaul szolgdlé dokumentumokkal
egyutt, amelyek elkészitéséért a beszerzé keretgazda és az altala kijelolt, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé
személy - kdzbeszerzési referens vagy kilsé szakérté — (a tovabbiakban: lebonyolité munkatars) felel6s.
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Osszhangban a Kbt. 27. § (3)-(5) bekezdésében foglaltakkal, a Hivatal a kdzbeszerzési eljarasban sziikséges
szakértelem (szakmai, jogi, pénziigyi, kdzbeszerzési) biztositdsa céljdbdl legaldbb haromfés birdlobizottsdgot
hoz létre. Ha jogszabaly valamely beszerzés vonatkozdsdban mds személy vagy szakértelem bevonasat irja el6,
a Hivatal a beszerzés el6készitése és az eljarads lefolytatdsa sordn koteles gondoskodni a jogszabdlyban
meghatarozott szakértelemmel rendelkezé kzremikodé részvételérdl.
Ha a beszerzés targya szerinti szakmai ismeretek képviselete céljabol sziikséges, legalabb haromfés szakmai
bizottsag keriilhet kijelolésre. A szakmai bizottsagban kizarélag a beszerzés targya szerinti szakmai ismeretekkel
rendelkezé tagok vesznek részt, amely bizottsdg vezetdje képviseli a tagokat és a beszerzés targya szerinti
szakértelmet a birdlobizottsagban, 6 egyben a birdlobizottsag tagja is.
Ha jogszabaly kotelezéen elbirja, akkor a kozbeszerzési eljaras Kbt. szerinti meginditasa el6tt a kdzbeszerzések
kdzponti ellenbrzésérdl és engedélyezésérél rendelkezé kiilon jogszabalyban meghatérozottak szerint sziikséges
eljarni.
A kozbeszerzési eljaras gazdasagi lgyekért felelés elndkhelyettes, informatikai targyu beszerzések esetében
a digitalizacios és fejlesztési Ugyekért felelés féigazgaté és amennyiben sziikséges, ellenérzé szerv Aaltali
engedélyeztetésének meginditdsat - eltéré elézetes dontés hidnydban - a birdlobizottsdg kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé tagja késziti el6, az adott beszerzés ajanlati/részvételi felhivasat és kozbeszerzési
dokumentumait a beszerz6 keretgazda, illetve sziikség esetén a birdlobizottsdg mas szakértelmet képviseld tagjai
altal meghatarozott tovabbi kovetelményeknek megfeleléen. Eltéré dontés hianydban a Hivatal minden
kozbeszerzési eljarasban készit kozbeszerzési dokumentumokat, a beszerzés targyatol fliggetlendl.
Az el6készitett és a biralébizottsag, valamint amennyiben kijeldlésre keriilt, akkor a szakmai bizottsag tagjai altal
jovahagyott ajanlati/részvételi felhivast és kozbeszerzési dokumentumokat, tovdbba a felelésségi rendet a beszerzé
keretgazda felterjeszti jovahagyasra a gazdasagi Ugyekért felelés elndkhelyettesnek, informatikai targyu
beszerzések esetében a digitalizacids és fejlesztési ligyekért felelés féigazgatdnak. A jovahagyd dontést kovetéen
a birdlobizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagja, vagy a konkrét eljdrasban annak lebonyolitasanak
tdmogatasara kijelolt személy az akkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen esetleges ellenérzé szervi
jovadhagyasra tovabbitja.
A sziikséges jovahagyasokat kdvetéen a Kbt. szerinti kdzbeszerzési eljards meginditasra, majd lefolytatasra kerdl,
a hatdlyos jogszabalyok rendelkezései és jelen szabdlyzatban rogzitettek alapjan. Az eljaras sordn a biralébizottsag
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagja gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras soran szilkséges feladatok
elvégzésérdl, megfelelé dokumentaltsagardl, segiti — ha kijelolésre kerilt a szakmai bizottsag és — a biraldbizottsag
mas tagjainak munkajat a birdlat soran.
A birdlébizottsdg a beérkezett ajanlatokrél az ajanlati felhivdsban meghatdrozott szempontrendszer szerint
szakvéleményt készit, amely kiiléndsen az aldbbiakat tartalmazza:
a) az ajanlattevd érvényes ajanlatot adott-e,
b) kalon kitérve ra, hogy az ajanlattevé megdfelel-e az ajanlat teljesitéséhez szlikséges, eldirt alkalmassagi
feltételeknek,
<) kulon kitérve arra is, hogy az ajanlat (részvételi jelentkezés) egyéb modon, tartalmi és formai szempontbdl
megfelel-e a kiirdsban foglaltaknak,
d) a birdlati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriil6 adatokat.
A birdlobizottsdg szakvéleményében megallapitja, hogy - az ajanlati felhivasban megfogalmazott értékelési
szempontokat figyelembe véve - melyik ajanlat a legkedvezébb, és ennek medgfelel6 javaslatot készit elé
a gazdasagi Ugyekért felel6s elnckhelyettes, informatikai targyu beszerzések esetében a digitalizacids és fejlesztési
Ugyekért felel6s féigazgatd szamara. Részvételi jelentkezés esetén vizsgdlja, hogy a részvételi jelentkezés tartalmi és
formai szempontbdl megfelel-e a kiirdsban foglaltaknak.
Az eljarast lezdr6 dontést a birdlobizottsdg szakvéleménye alapjan, a birdlobizottsdg felterjesztését kovetden
a gazdasagi Ugyekért felel6s elndkhelyettes, informatikai targyu beszerzések esetében a digitalizacids és fejlesztési
Ugyekért felel6s féigazgatd, ezen dontésre jogosultak barmilyen akadalyoztatdsa esetén a Hivatal elndke hozza
meg. Ezt kovetden kerlilhet sor az eljaras eredményének kihirdetésére.
Ha a hatélyos kilon jogszabdly elézetes engedélyeztetést hatdroz meg, a (11) bekezdés szerinti dontést ettdl
fluggben feltételesen hozza meg az ott megnevezett vezetd. Ilyen esetben a birdlobizottsag kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6é tagja felterjeszti jévahagyasra a hatdlyos jogszabdlyoknak megfeleléen a hivatali
feltételes dontést. Ha jogszabaly azt irja el6, csak az elézetes jovahagyast kovetden keriilhet sor az eljaras
eredményének kihirdetésére.
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10. Szerz6déskotés a sajat hataskorii kozbeszerzési eljarasok esetében

A Hivatal csak az eljards nyertesével vagy visszalépése esetén, ha azt az 6sszegzésben megjeldlte, az eljaras
eredményének kihirdetésekor, a kdvetkezé legkedvezébb ajanlatot tevének mindsitett ajanlattevével kotheti meg
a szerz8dést, irasban, a Kbt. 131. §-dban meghatérozott szerz6déskotési moratdriumi szabalyokra figyelemmel.
A jogszabdlyi elSirdsok betartdsa mellett, a Hivatal belsé utasitasaiban foglaltak szerint keril sor a szerzédés
ellenjegyzésére, illetve a kotelezettségvallalasra jogosult altali aldirasra.

11. A kozbeszerzési szerzodés modositasa

Kozbeszerzési szerz6dés kizarélag a Kbt. 141. §-aban felsorolt feltételek fenndllasa esetén mdédosithats, melynek
vizsgdlata a beszerz6 keretgazda feladata. A felsorolt eseteken kivil a szerz6dés nem modosithatd, a beszerzési
igény csak Uj kozbeszerzési eljards eredményeként elégitheté ki. Amennyiben a szerz6dés moddositasara
kozbeszerzési eljaras jogtalan mellézésével kerll sor, a modositds a Kbt. 137. § (1) bekezdés a) pontja alapjan
semmis.

A kdzbeszerzési szerz6dés modositasat a beszerzé keretgazda éltal kijeldlt lebonyolité munkatars késziti eld, azzal,
hogy a modositéds el6zményeirdl, koriilményeirdl, sziikségességének indokairdl a médositast kezdeményezé koteles
a médositashoz szlikséges informacidkat megadni a lebonyolité munkatérs részére.

A kozbeszerzési szerz6dés modositasa tekintetében fennalld, a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes
eurdpai unids alapokbdl szarmazéd tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl szolé 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet
szerinti, illetve a hatdlyos jogszabalyi el8irdsok szerint sziikséges tovabbi ellendérzést a lebonyolité munkatars
kezdeményezi az ellen6rzd szervezetnél.

12. Kozzététel, kommunikacio és nyilvanossag a sajat hataskori kozbeszerzési eljarasoknal

A beszerzd keretgazda éltal kijel6lt munkatérs a kdzbeszerzési eljaras soran a kovetkezé dokumentumokat koteles

hirdetmény utjan kézzétenni:

a) a Kbt. 37. § (1) bekezdés a)-g) pontjaban felsorolt el6zetes tajékoztatasokat vagy eljarast megindité
felhivésokat,

b) a Kbt. 37. § (1) bekezdés h)-i) pontja szerinti eredményrél sz616 téjékoztatét, valamint

Q) a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja szerinti szerz6dés mddositasardl szo16 tajékoztatot.

A Hivatal koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplék szamara — a regisztralasi adatok

megkérésének kivételével - elektronikus uton, kozvetlenil, korldtlanul és teljeskorden, téritésmentesen

hozzaférhet6vé tenni.

A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felel6s miniszter éltal Gzemeltetett egységes,

Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) igénybevételével kell lebonyolitani. Az elektronikus

kommunikacié - ha a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly eltéréen nem rendelkezik —

az EKR-ben torténik.

Az EKR hivatali kulcsfelhasznaldja a gazdasagi Gigyekért felels elndkhelyettes, aki jogosult az (5)-(6) bekezdésben

irt szervezeti és eljarasszint(i szerepkorok meghatarozasara. Az informatikai targyu beszerzések esetében

a digitalizacios és fejlesztési Ugyekért felelés féigazgatdé dont a (6) bekezdés szerinti szerepkdroket betoltd

személyekrél. Az egyes eljarasok sordn — az azokat lebonyolité munkatarsnak - a felel6sségi rendben rogzitenie kell

az adott eljarashoz tartozo, kiosztott jogosultsdgokat és azok birtokosait, tovabba itt kell kijel6lni azt a személyt,

aki a konkrét eljaras teljestiléshez kapcsol6dd adminisztrativ feladatokat az EKR-be elvégzi.

Szervezeti szint( jogosultsagok az EKR rendszerben:

a) hivatali kulcsfelhasznald (adatmddositas, felhasznaldi szerepkorok bedllitasa),

b) szervezeti tag (eljaras lebonyolitd, el6készits, koordinald),

<) kozbeszerzési terv karbantarté (terv szerkesztéje és publikaloja, a kulcsfelhasznalé jogosultsaga),

d) eljaras jogosultsag karbantarto (a kulcsfelhasznélé jogosultsaga),

e) kodzbeszerzési eljarast 1étrehozo (kulcsfelhasznald / lebonyolité munkatars / kiils6 szakértd).

Eljarasszintd jogosultsagok az EKR rendszerben:

a) kozbeszerzési eljarast irdnyitd (eljarasi cselekmények inditasa — kivétel: felel6s akkreditalt kozbeszerzési

szaktanacsado ellenjegyzés, eljardsra jogosultsag kiosztasa —, kulcsfelhasznélé jogosultsaga),
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b) kozbeszerzési eljarast szerkeszt6 (eljarasi cselekmények inditdsa — kivétel: eljards szakaszat kozvetlenil
modositoé eljarasi cselekmény, felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd ellenjegyzés, eljarasra
jogosultsag kiosztasa -, lebonyolité munkatars / kiilsé szakérté jogosultsaga),

<) kozbeszerzési eljaras betekintd (olvasasi jogosultsag, kilondsen a birdld- és a szakmai bizottsdgi tagok
jogosultsaga),

d) felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzé.

Az EKR-ben az aldbbi dokumentumokat kell kozzétenni:

a) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos dokumentumokat,

b) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiraldsarol sz616 6sszegzést,

<) a hirdetmény nélkili targyalasos eljarassal kapcsolatos 6sszes dokumentumot,

d) a beszerzési eljarassal kapcsolatos jogszabdlyban eléirt dokumentumokat, valamint
e) az EKR-en kivil lefolytatott eljarasok teljes iratanyagat.

Az EKR-ben kdzzé kell tenni az aldbbi dokumentumokat:

a) a  kozbeszerzési  eljards  alapjdn  megkotott  szerzédéseket a  szerz8déskotést,  valamint
a szerz6désmodositasokat a szerz6dés modositasat kovetéen haladéktalanul;

b) a szerz6dés teljesitésére vonatkozd kovetkezé adatokat:

ba) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil induld eljarasok
esetében felhivasra),

bb) a szerz6do felek megnevezését,

bc) azt, hogy a teljesités szerz6désszer( volt-e,

bd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, valamint

be) az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét

a szerz6dés mindegyik fél — tdmogatasbol megvaldsuld kdzbeszerzés esetén szallitdi kifizetés soran a kifizetésre
koteles szervezet - altal tortént teljesitését kdvetd harminc napon beliil.

Ill. A FELELOS AKKREDITALT KOZBESZERZESI SZAKTANACSADO

A Hivatal a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatérozott esetekben koteles, egyéb esetekben jogosult felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni a kdzbeszerzési eljarasba.

A Hivatal nem koteles felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsaddt bevonni a keretmegallapodas alapjan
torténd, ajanlatkéré altali kozvetlen megrendelés esetén.

A felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd szakértelmével eléseqiti a kozbeszerzési eljaras Kbt.-nek és egyéb
jogszabalyoknak megfelel6 lefolytatasat, felelésséget véllal a kdzbeszerzési eljaras jogszer( lebonyolitasaért.

A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd bevondsa esetén jelen szabdlyzatban foglaltakat a felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval megkotott megbizasi szerzédésben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

IV. AKOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

A 168/2004. Korm. rendelet szabalyozza a kdzpontositott kdzbeszerzések rendszerét, valamint a kdzponti beszerzé
szervezet feladat és hataskorét, tovabba a hatdlya ald tartozé kiemelt termékek korét.

A Hivatal e rendelet személyi hatalya ald tartozik, igy a rendelet targyi hatalya alad tartozé termékkorok (1. szamu
melléklet, az orszdgosan kiemelt termékek jegyzéke) esetében a Hivatal a kdzpontositott kdzbeszerzés keretében
megkotott keretmegallapodésok és keretszerz6dések (a tovabbiakban egyiitt: keretmegallapodds) terhére koteles
a beszerzéseit megvaldsitani, a jogszabalyi eldirdsok, valamint az egyes keretmegallapodasokban foglaltak szerint.

13. A kozpontositott kozbeszerzési eljaras el6készitése és engedélyezése

Kdzpontositott kozbeszerzési eljards kezdeményezésére a beszerzé keretgazdak jogosultak.

A beszerzd keretgazda koteles a kdzpontositott kdzbeszerzési eljarast a beszerzés targyara és becsult értékére,
valamint a kiemelt termékre vonatkozé hatélyos keretmegallapodds tartalmara tekintettel megfelelé alapossédggal
el6késziteni.
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14. El6készités és engedélyezés versenyujranyitas vagy irasbeli konzultacio esetén

Az eljardsok ezen szakaszanak dokumentaldséra jelen Szabdlyzat sajat hataskorben lefolytatott kozbeszerzési
eljarasok elékészitése és engedélyezésére vonatkozé rendelkezései az irdnyadodk. A becsilt érték meghatarozésa
torténhet a vonatkozé keretmegallapoddsban szereplé hatalyos listadrak atlagdnak alapjan, vagy szolgaltatas
megrendelése esetén a kordbbi, hasonlé térgyra irdnyuld szerz6dések elemzésen, tovabba a keretmegallapodas
szerepl6itél bekért indikativ drajanlatok alapjan.

Az értékelés minden esetben a Kbt. 76. § (2) bekezdés a) pontja szerinti legalacsonyabb ar értékelési szempontja
szerint torténik.

15. El6készités és engedélyezés kozvetlen megrendelés esetén

Amennyiben a Hivatal a keretmegallapodas alapjan az eljards masodik szakaszat kozvetlen megrendelés utjan
valésitia meg, ugy az a sziikséges adatlappal (Adatlap a kozpontositott koézbeszerzésben megkotott
keretmegallapodas terhére torténé kozvetlen megrendeléshez) kezdeményezhetd, azzal, hogy az adatlap gazdasagi
Ugyekért felel6s elndkhelyettes, informatikai targyu beszerzések esetében a digitalizacids és fejlesztési tigyekért
felelds féigazgatd részérdl torténd jévahagyasa esetén egyben fedezetigazolas is, és egyidejlileg dontés arrél, hogy
szakmai bizottsag kinevezésére nem kerdl sor.

A beszerzd keretgazda jogosult donteni arrél, hogy a megrendelését egyben (a megrendelés minden elemére nézve
Osszességében a legalacsonyabb &r) vagy a megrendelést részekre bontva (és az igy képzett részek vonatkozasaban
kilon-kulon a legalacsonyabb 4&r) hatdrozza meg. Utdbbi esetben a részekre bontds nem eredményezheti
a keretmegallapodasban megjeldlt versenyujranyitasi értékhatarnak és ezaltal maganak a versenyujranyitasnak
az elkertlését.

16. Kozzététel, kommunikacio és nyilvanossag a kozpontositott kozbeszerzési eljarasoknal

A Kbt. 31. § (5) bekezdése értelmében nem kotelezé a Hivatal mint ajanlatkéré és a gazdasagi szereplék kozott

az elektronikus kapcsolattartds soran az EKR alkalmazdsa a kdzponti beszerzé szerv altal mikodtetett dinamikus

beszerzési rendszerben az ajanlattételi szakasz lefolytatdsa vagy elektronikus kataldgus alkalmazésa esetén vagy

a kdzponti beszerzé szerv altal kotott keretmegallapodas alapjan — a verseny Ujbdli megnyitasaval vagy anélkil —

torténd beszerzés megvaldsitasakor. A Hivatal azonban ez esetben is kdteles az EKR Utjan nyilvanosan kozzétenni

vagy az EKR-ben régziteni mindazon hirdetményeket és adatokat, amelyek kozzétételére vagy a szerzédés

tekintetében a rendszerben torténd rogzitésére a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete alapjan koteles.

Az EKR-ben az aldbbi dokumentumokat kell kozzétenni:

a) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos dokumentumokat,

b) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol sz6l6 6sszegzést,

<) az EKR-en kivil lefolytatott eljarasok teljes iratanyagat (utélag régzitve),

d) az EKR-ben az erre szolgalo (irlapon a statisztikai céli adatokat az EKR rendelet 8. §-a szerint.

Az EKR-ben kozzé kell tenni az aldbbi dokumentumokat:

a) a  kozbeszerzési  eljardas  alapjan  megkotott  szerzOdéseket a  szerzddéskotést,  valamint
a szerz6désmodositdsokat a szerz6dés modositasat kovetéen haladéktalanul;

b) a szerz6dés teljesitésére vonatkozd kovetkezé adatokat:

ba) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé eljarasok
esetében felhivasra),

bb) a szerz6do felek megnevezését,

bc) azt, hogy a teljesités szerz6désszer( volt-e,

bd) a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, valamint

be) az ellenszolgaltatés teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét

a szerz6dés mindegyik fél — tdmogatasbol megvaldsuld kdzbeszerzés esetén szallitdi kifizetés soran a kifizetésre
koteles szervezet - ltal tortént teljesitését kévetd harminc napon belil.

A keretmegallapodds alapjan torténd beszerzési eljdrast a kozponti beszerzd szervezet altal mikodtetett
elektronikus kozbeszerzési rendszerben kell lefolytatni. E rendszer szolgdl a teljes kozpontositott kdzbeszerzési

szamdra tobbek kozott az eljaras dllapotardl, a szerz6dések teljesilési adatairol.
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V. AKOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASA

A kozbeszerzési eljarast annak el6készitésétél az eljards alapjan megkotott szerzédés teljesitéséig irdsban,
a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen, a Hivatal egyedi iratkezelési szabdlyzatdban foglaltakra figyelemmel kell
dokumentalni. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa teljes kor(, az eljards minden elemére és részfolyamatara
kiterjed, beleértve az elézetes engedélyeztetést is, ha ilyet jogszabaly elSir. A dokumentalds a kbzbeszerzési eljaras
lefolytatdsa sordn a beszerzé keretgazda altal kijeldlt lebonyolité munkatars feladata.

Az eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban keletkezett &sszes iratot
- ha jogszabaly méas hatarid6t nem ir el6 - az eljards lezarasatdl, illetve a szerz6dés teljesitésétél szamitott 5 évig
meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljras indult, az iratokat annak jogerds befejezését
kovetd 5 évig meg kell 6rizni. Az iratok meg6rzéséért a beszerzé keretgazda felels.

VI. A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESE

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak belsé ellenérzését az allamhaztartasrol szoléd 2011. évi CXCV. térvény,
a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és
a kapcsolddod jogszabalyok, valamint a Hivatal belsd ellendrzési kézikdnyve elSirasai alapjan kell elvégezni.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Az utasitas rendelkezéseit a hatélybalépését kovetéen meginditani kezdeményezett kdzbeszerzések esetében kell
alkalmazni.

A (2) bekezdéstdl eltéréen az informatikai targyu beszerzések esetében a digitalizacios és fejlesztési ligyekért felels
féigazgatd az 6t a jelen utasitas szerint megilletd jogkoroket 2023. janudr 1. napjatol jogosult gyakorolni.

Hatalyat veszti a kdzbeszerzési szabalyzatrdl szolo 18/2021. (XII. 29.) SZTNH utasitas.

Felhatalmazast kap a gazdasagi lgyekért felel6s elndkhelyettes, hogy a Hivatal intranethdlézatdn kézzé tegye
a hivatali kdzbeszerzési eljardsok soran alkalmazandé iratmintékat.

Jelen utasitds tartalmi fellilvizsgélatérdl, aktualizaldsarél és karbantartdsarél a gazdasagi Ugyekért felelSs
elndkhelyettes altal kijelolt személy koteles gondoskodni. A feliilvizsgalatot legaldbb 3 évente el kell végezni,
amelynek eredményeként - sziikség esetén - kezdeményezni kell az utasitds modositasat vagy Uj utasitas kiadasat.
A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatardl szolé 6/2022. (IV. 29.) ITM utasitas
szerinti gazdasagi tigyekért felelés elndkhelyettes kinevezéséig a kordbbi Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat szerinti
gazdasagi féigazgatoé mint gazdasagi vezeté gyakorolja az elndkhelyettes részére meghatarozott jogkoroket.

Budapest, 2023. aprilis 12.

Pomdzi Gyulas. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
elndke
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Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 12/2023. (IV. 20.) KKM kozleménye
a Finn Koztarsasagnak az Eszak-atlanti Szerzédéshez valé csatlakozasarél sz616 Jegyzékonyv kihirdetésérdl
52616 2023. évi IV. torvény 2. §-a, 3. §-a, valamint 1. és 2. melléklete hatalybalépésérol

A 2023. évi IV. torvénnyel a Magyar Ko6zlony 2023. marcius 28-i, 44. szamdaban kihirdetett, a Finn Koztarsasagnak
az Eszak-atlanti Szerz6déshez val6 csatlakozasardl szolé Jegyzokényv (a tovébbiakban: Jegyzékdnyv) Il. cikke
az alabbiak szerint rendelkezik a Jegyz6konyv hatalybalépésérdl:

LJelen Jegyz6kdnyv akkor lép hatalyba, amikor az Eszak-atlanti Szerz6dés részes Feleinek mindegyike, annak
elfogadésardl értesitette az Amerikai Egyesiilt Allamok Kormanyat. Az Amerikai Egyesiilt Allamok Kormanya
az Eszak-atlanti Szerz6dés részes Feleinek mindegyikét tajékoztatja minden egyes értesités beérkezésérél és a jelen
Jegyz6konyv hatalybalépésének napjarol”

A Jegyz6konyv hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljesiilésének napja: 2023. aprilis 4.
A Jegyz6konyv hatalybalépésének naptéri napja: 2023. dprilis 4.

A fentiekre tekintettel, 5sszhangban a Finn Kéztarsasagnak az Eszak-atlanti Szerzé6déshez valé csatlakozaséarol szolo
Jegyz8kdnyv kihirdetésér6l szolé 2023. évi IV. torvény 4. § (3) bekezdésével megdllapitom, hogy a Finn
Koztarsasagnak az Eszak-atlanti Szerzédéshez val6 csatlakozasardl szol6 Jegyzékonyv kihirdetésérél sz6lé 2023. évi
IV. torvény 2. §-a, 3. §-a, valamint 1. és 2. melléklete 2023. 4prilis 4-én, azaz kettéezerhuszonharom aprilis
negyedikén lépett hatdlyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
killgazdaségi és killigyminiszter
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lll. Kozlemények

A beliigyminiszter kozleménye
a kozfeladatot ellato szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverek megfelel6ségét tantsito szervezetek
kijelolésének részletes szabalyairél sz616 43/2013. (Il. 19.) Korm. rendelet 9. § (2) bekezdése alapjan

A kozfeladatot elldtdé szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverek megfeleléségét tanusitd szervezetek
kijelolésének részletes szabdlyairdl szold 43/2013. (Il. 19.) Korm. rendelet 9. § (2) bekezdése alapjan a kozfeladatot
ellato szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverek megfeleléségének tanusitasara

BM/6273-7/2023. szdmu hatdrozattal
2023. marcius 5. napjatol 2026. marcius 4. napjdig terjedd id6szakra
a VERITAN Hirkozlési és Informatikai Tanusito Kft.-t
(1144 Budapest, Ratét utca 18-20.)

kijeloltem.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium kézleménye
a Léginavigaciods és Repiil6téri Hatésagi Foosztalynak a Nemzeti Kozlekedési Hatosag Légiligyi Hivatala
léginavigacios biztonsagi hatarozata visszavonasarél sz6l6 hatarozatarol

A légikozlekedési hatosagként eljard épitési és kdzlekedési miniszter (1440 Budapest, Pf. 1, a tovabbiakban: Hat6sag)
a Nemzeti Kozlekedési Hatdésag Légligyi Hivatala altal a légikdzlekedésrél széld 1995. évi XCVII. torvény
(@ tovabbiakban: Lt.) 3/C. § (3) bekezdése alapjan a légikozlekedést szolgald légiforgalmi foldi berendezések
engedélyezési eljarasairdl és hatdsagi feliigyeletérdl szolé 38/2001. (XI. 14.) K&ViM rendelet alapjan frekvencia
hasznélati engedéllyel rendelkezd, azonban a légi forgalom iranyitasanak szabdlyairdl szolé 16/2000. (XI. 22.)
K6ViM rendelet 1. szamu melléklet 1.3. pontjaban felsorolt négy légiforgalmi szolgalat egyikével sem rendelkezé,
a Magyar Koztarsasag tertletén talalhatdé nem nyilvanos fel- és leszallohelyek, leszallohelyek és repildterek
vonatkozasaban hozott, a Hivatalos Ertesité 2011/25. szamaban kdzzétett léginavigacios biztonsagi hatarozatat

visszavonja.
A dontés a kozzététellel végleges.

A dontés ellen kozigazgatasi per indithaté. A kozigazgatdsi per irdnti keresetlevelet 3 (harom) példanyban
az els6 fokon eljaré épitési és kozlekedési miniszter, alperesként torténé megjelolésével — de a Févarosi
Torvényszékhez cimzetten — lehet benyujtani a vitatott dontés kozlésétdl szamitott harminc napon beldl.
Az Ugyfélként eljaré gazdalkodd szervezet és az Ulgyfél jogi képvisel6je a kodzigazgatasi perben elektronikus
kapcsolattartasra kotelezett. Tajékoztatom, hogy ha egyik fél sem kéri targyalas tartasat, és azt a birdsag sem tartja
sziikségesnek, a birdsag az gy érdemében targyaldson kivil hatdroz. Targyalds tartasa a keresetlevélben kérheté.
A birésagi eljaras illetékkoteles, az illetéket a birdsag dontése szerint kell megfizetni.
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INDOKOLAS

A Nemzeti Kozlekedési Hatésag Léglgyi Hivatal az Lt. 3/C. § (3) bekezdése alapjan a repiilés biztonsaganak
fenntartasa érdekében a Magyar Koztdrsasag teriiletén taldlhaté azon nem nyilvanos fel- és leszallohelyekre,
leszallohelyekre és repliléterekre vonatkozdan, amelyek a 1égikdzlekedést szolgald légiforgalmi foldi berendezések
engedélyezési eljarasairdl és hatdsagi felligyeletérdl szold 38/2001. (XI. 14.) K6ViM rendelet alapjan frekvencia
hasznalati engedéllyel rendelkeznek, azonban a Iégi forgalom irdnyitdsdnak szabalyairél sz6l6 16/2000. (XI. 22.)
KoVIM rendelet 1. szdmu melléklet 1.3. pontjdban felsorolt négy légiforgalmi szolgdlat egyike sem (izemel,
léginavigacids biztonsagi hatarozatot bocsatott ki és azt a Hivatalos Ertesit6 2011. évi 25. szdmaban kdzzétette.

Az indokolas szerint a légiforgalmi biztonsagi hatdrozat kiaddsakor hatdlyos jogszabaly nem szabalyozta, hogy
a légiforgalmi iranyité és repulétéri replléstajékoztatd szolgalattal nem rendelkez6 nem nyilvanos
fel- és leszalléhelyeken, leszallohelyeken és repiilétereken milyen légiforgalmi szolgalatok kiilonboztetheték meg,
és azok ellatasa milyen feltételekhez kotott. Az ilyen, a Iégi forgalom irdnyitasanak szabdlyairdl sz616 16/2000. (XI. 22.)
KoVIM rendelet 1. szdmu melléklet 1.3. pontjdban felsorolt négy légiforgalmi szolgdlat egyikébe sem tartozé
szolgdlatot a szabdlyozatlansdg miatt tulajdonképpen barmely, még nodvendék szakszolgélati engedéllyel
rendelkezé személy is ellathatta, ami a Hatdsag megitélése szerint sulyos repiilésbiztonsagi kockazatokat jelentett.

A jogalkotasi jogosultsdggal nem rendelkezd légikdzlekedési hatdésdgnak meg kellett tennie minden sziikséges
és jogszer( lépést, hogy ezt megakadalyozza és meghatdrozza, mely személyek jogosultak légiforgalmi irdnyito
és repll6téri repliléstajékoztatd szolgalattal nem, de a Hatdsag dltal kiadott frekvencia haszndlati engedéllyel
rendelkezé nem nyilvanos fel- és leszallohelyeken, leszélldhelyeken és replldtereken a repuldtéri radidallomas
hasznélatara.

A légikozlekedési hatdsag léginavigacids biztonsdgi hatdrozatban hatdrozta meg azokat a feltételeket, amely
alapjan légiforgalmi irdnyitd és replil6téri repliléstajékoztatd szolgalattal nem, de frekvencia hasznélati engedéllyel
rendelkezé nem nyilvanos fel- és leszallohelyeken, leszélldhelyeken és replldtereken a repuldtéri radidallomas
hasznélhato.

A Hatésdg megallapitotta, hogy a repuilétéri radidallomast kizarélag a repll6tér Gzemben tartéja altal kijeldlt,
légiforgalmi iranyité vagy repuléstajékoztatd szakszolgalati engedéllyel vagy légijarm-vezetéi CPL vagy ATPL
szakszolgdlati engedéllyel vagy légijarmU-vezet6i oktatdi jogositdssal vagy radiotavbeszélé-kezeldi vizsgat tett
ejtéernyés vagy sikldernyd oktatdi jogosultsdggal rendelkezé személy hasznalhatja.

A légiforgalmi biztonsagi hatarozat a szlletésekor fennallt szabalyozasi helyzetben a légiforgalmi biztonsagi helyzet
javitasat célzo, sziikséges és indokolt intézkedés volt a Hatdsag részérdl, azonban a Iégiforgalmi biztonsagi hatarozat
felllvizsgéalata soran megallapitast nyert, hogy azon korilmények, melyek a légiforgalmi biztonsagi hatarozat
kiaddsat indokoltak, a tovdbbiakban mar nem élinak fenn.

A légiforgalmi biztonsagi hatdrozat indokolasdban hivatkozott, a légikozlekedést szolgalé légiforgalmi foldi
berendezések engedélyezési eljardsairdl és hatdsagi felligyeletérdél szold 38/2001. (XI. 14.) KoVIM rendelet
2011. évben hatalyon kivil helyezésre keriilt. A helyébe 1épd, a Iéginavigacids és a légikdzlekedés biztonsdgat
szolgalé egyéb foldi berendezések engedélyezési eljarasardl és hatosagi fellgyeletérdl szolé 68/2011. (XI. 30.)
NFM rendelet [a tovabbiakban: 68/2011. (XI. 30.) NFM rendelet] 10. fejezete tartalmazza a légiforgalmi foldi
radidéllomas kezel6i engedélyre vonatkozé részletszabalyokat, a légiforgalmi foldi radidallomds kezeléséhez
hatosag altal kiadott radidallomas kezel6i engedély sziikségességét, az engedély megszerzésének feltételeit,
az engedély megléte illetve megszerzése aldli mentesiilés eseteit, és az engedély meghosszabbitdsanak feltételeit.

A magyar légtér légikozlekedés céljdra torténd kijelolésérdl szold 26/2007. (lll. 1) GKM-HM-KvWM egyiittes
rendelet [a tovabbiakban: 26/2007. (lll. 1.) GKM-HM-KvWM egyiittes rendelet] 12. § (3) bekezdése szerint
2014. aprilis 2. napjatol a koordinalt 1égtérben a koordindacios feladatokat ellatéd szervezet gondoskodik arrél, hogy
a foldi telepités radiddllomas mukodtetését olyan személy lassa el, aki léginavigacidés és a légikozlekedés
biztonsagat szolgald egyéb foldi berendezések engedélyezési eljarasarol és hatdsagi felligyeletérdl szold rendelet
alapjan légiforgalmi foldi rddidallomas kezelésére jogosult.
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A léginavigacios biztonsagi hatarozatban hivatkozott, a Iégiforgalom iranyitasanak szabalyairdl sz6l6 16/2000. (XI. 22.)
K6ViM rendelet nincs mar hatdlyban. A [éginavigacios biztonsagi hatarozat fellilvizsgélatakor megallapitast nyert
tovabbd, hogy az abban hivatkozott, a nem nyilvanos fel- és leszallohelyek, leszélléhelyek terminoldgidja, korabban
a hatalyos szabalyozasbdl kivezetésre keriltek.

Tekintettel arra, hogy a 68/2011. (XI. 30.) NFM rendelet valamint a 26/2007. (lll. 1.) GKM-HM-KvVM egyiittes rendelet
jogszabalyban rogzitetten szabalyozza a légiforgalmi foldi radidallomas hasznalatanak feltételeit, a rendelkezé
részben hivatkozott légiforgalmi biztonsagi hatdrozat hatalyban tartdsa nem indokolt, ezért annak visszavondasarol
hataroztam.

A léginavigdcioés biztonsagi hatdrozat visszavonasat az Lt. 3/C. § (8) bekezdésében meghatarozott anyagi jogi ok
indokolja, tekintettel arra, hogy a jogszabédlyok megfeleléen rendezik azt a repilésbiztonsagi kockazatot magdba
foglalé helyzetet, amelynek rendezésére a léginavigacios biztonsagi hatarozat megsziiletett, és annak tartalma nem
konform a hatalyos szabalyozéssal, igy annak tovabbi fenntartdsa nem indokolt.

A fentieknek megfelel6en a Hatésag azonos tényallas alapjan mas ligyekben hozott hatdrozatait megfeleléen vonja
vissza, vagy médositja annak indokoltsdga esetén az Lt. 3/C. § (9) bekezdése alapjan.

Déntésem az altaldnos kdzigazgatasi rendtartasrdl szolé 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr) 82. §
(1) bekezdése szerint a kozléssel véglegessé valik.

A doéntés ellen az Akr. 116. § (4) bekezdés a) pontja alapjan nincs helye fellebbezésnek. A kézigazgatasi per
inditasanak lehetéségét az Akr. 114. § (1) bekezdése és a kozigazgatasi perrendtartasrél sz6lé 2017. évi I. térvény
(a tovabbiakban: Kp.) 39. § (1) bekezdése alapjan biztositottam. A perre hataskorrel és illetékességgel rendelkezé
birésdgot a Kp. 12. § (1)-(2) bekezdése és a 13. §-a hatdrozza meg. A targyalds tartdsa irdnti kérelemrél a Kp. 77. §
(1)-(2) bekezdésében foglaltak alapjén, a birésagi eljarassal kapcsolatos illetékfizetési kdtelezettségrél az illetékekrol
52616 1990. évi XClII. torvény 62. § (1) bekezdése alapjan adtam tajékoztatast.

Tajékoztatasul rogzitem, hogy a Kp. 29. § (1) bekezdése, a polgari perrendtartasrél sz6lé 2016. évi CXXX. térvény
608. § (1) bekezdése és az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabdlyairdl sz616 2015. évi
CCXXII. torvény 2. § (4) bekezdés e) pontja és a 9. § (1) bekezdés a) pont aa) alpontja és b) pontja alapjan
a kozigazgatasi perben eljaré gazdalkodé szervezet és a fél jogi képviseldje elektronikus kapcsolattartasra koteles.

A keresetlevél elektronikus Uton torténd benyujtadsara a www.kozlekedesihatosag.kormany.hu oldalon,
a Dokumentumtér/Hatésagi Koordinacios Féosztdly menlipontban kézzétett (a https://www.kozlekedesihatosag.
kormany.hu/hu/dokumentumtar?site=66214 linken kozvetlenil elérheté) ITM-KOZL-01-1-1 (rlap kitoltésével
keriilhet sor, az ANYK program hasznalataval. Az (Grlapok benyujtasahoz Ugyfélkapu/Cégkapu regisztracio
szlikséges.

A Hatdésdg a dontését az Lt. 3/C. § (3) és (8)-(9) bekezdései alapjan hozta meg, a hatdrozat kozzétételével
kapcsolatos intézkedések az Lt. 3/C. § (9) bekezdésén alapulnak.

A Hatdsag rogziti, hogy 2022. december 1. napjatol a kozlekedésért felelés miniszter a Kormany tagjainak feladat-
és hataskorérdl sz6ld 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 95. § 8. pontja alapjan

A Hatésag a rendelkezé részben szereplé dontés meghozatala sordn a kozlekedési igazgatési feladatokkal
0sszefliggd hatosagi feladatokat ellatd szervek kijelolésérél szol6 382/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 9. § (4) bekezdés
8. pontjéban, valamint az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Szervezeti és Mkodési Szabalyzatardl szélé
2/2022. (XIl. 28) EKM utasitas 2. Fiiggelék 20.6.2.1. pontjdban meghatérozott hataskére alapjan és orszagos
illetékességgel jart el.
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A kiadmanyozasi jog — a Korm. rendelet 194. § (3) bekezdésében foglalt jogutddlasra, valamint a Korm. rendelet
199. §-4ban foglaltakra figyelemmel, miszerint az Epitési és Kozlekedési Minisztérium az Epitési és Beruhazasi
Minisztérium atnevezésével mikodik tovabb - az Epitési és Beruhdzasi Minisztérium szervezeti és miikodési
rendjének ideiglenes meghatéarozasarél szol6 1/2022. (VI. 28.) EBM utasitas 1. § (2) bekezdés b) pontja szerint
az Innovécids és Technoldgiai Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarodl sz6l6 4/2019. (Il. 28.) ITM utasités
1. melléklet 124. §-an alapul.

Budapest, 2023. aprilis 5.

Ldzdr Janos

nevében és megbizasadbol:

Dr. Lovas Nikoletta s. k.,
féosztalyvezetd

A hatérozat a légikozlekedésrdl sz6l6 1995. évi XCVII. torvény 3/C. § (9) bekezdése alapjan a Hivatalos Ertesitében
és a légikozlekedési hatdsag honlapjan keril kdzzétételre.

A Legfébb Ugyészség kozleménye elismerés adomanyozasarol

A legfébb ligyész Szem. 14.641/525/2022. szamon hozott dontésével dr. Németh Zoltdn cimzetes f6ugyészségi
Ugyész, ny. budapesti XX., XXI. és XXIIl. kerileti Ugyészségi ligyész részére nyugdllomanyba vonuldsa alkalmabol
Ugyészségi Emlékgydir(it adomanyozott.
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A Magyar Munkaspart 2022. évi pénziigyi kimutatasa
a partok miikodésérdl és gazdalkodasarél sz616 torvény szerint

Adatok ezer forintban

Bevételek
1. Tagdijak 5053
2. Kozponti koltségvetésbdl szarmazd tdmogatas -
3. A part orszaggytilési képvisel6csoportjanak nyujtott tdmogatas -
4. Egyéb hozzajarulasok, adomanyok 25779
4.1. Jogi személyektél (nem pénzbeli juttatds) 667

4.1.1. Belfoldiektdl (500 ezer Ft feletti hozzajarulas nevesitése)
4.1.2. Kulfoldiektdl (100 ezer Ft feletti hozzajarulds nevesitése)
4.2. Jogi személyeknek nem minésiilé gazdasagi tarsasagtol
4.2.1. Belfoldiektdl (500 ezer Ft feletti hozzajarulds nevesitése)
4.2.2. Kulfoldiektdl (100 ezer Ft feletti hozzajarulas nevesitése)
4.3. Maganszemélyektd| 25112
4.3.1. Belfoldiektdl (500 ezer Ft feletti hozzajarulas nevesitése)
Munkas Gyula
Kautz Istvan
4.3.2. Kiilfoldiekt6l (100 ezer Ft feletti hozzajarulas nevesitése)
5. A part altal alapitott korlatolt felel6sségi tarsasag nyereségébdl szarmazo bevétel -

6. Egyéb bevételek 41
Osszes bevétel a gazdasagi évben 30873
Kiadasok

1.Tdmogatds a part orszaggylési képviselécsoportja szamara -
2.Tdmogatas egyéb szervezeteknek 48
3. Villalkozasok alapitasara forditott 6sszeg -
4. MUkodési kiadasok 17 077
5. Eszkozbeszerzés 778
6. Politikai tevékenység kiaddsai 3902
7. Egyéb kiadasok 194
Osszes kiadas a gazdasagi évben 21999

Budapest, 2023. aprilis 15.

Karacs Lajosné s. k.,
gazdasagi vezetd
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A Magyarorszagi Munkaspart 2006 - Eurépai Baloldal 2022. évi pénziigyi kimutatasa
a partok miikodésérdl és gazdalkodasarél sz616 torvény szerint

Adatok ezer forintban
BEVETELEK
1. Tagdijak: 418
2. Kozponti koltségvetésbdl szarmazd tamogatas: -
3. A part orszaggytilési képviseldcsoportjanak nyujtott allami tamogatas: -
4. Egyéb hozzajarulasok, tamogatasok: 83

4.1. Jogi személyektdl: -
4.1.1. Belfoldiektdl (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve): -

4.1.2. Klfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzéjarulds nevesitve): -

4.2. Jogi személynek nem mindsiilé gazdasagi tarsasagtol: -
4.2.1. Kulfoldiektol (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve): -

4.3. Maganszemélyektdl: 83
4.3.1. Belfoldiektdl (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve): -

4.3.2. Kulfoldiektdl (a 100 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve): -

5. A part altal alapitott korlétolt felel6sségi tarsasdg nyereségébdl szarmazé bevétel: -

6. Egyéb bevétel: 399
Osszes bevétel a gazdasagi évben: 200
KIADASOK

1. Tdmogatds a part orszaggydllési képviselécsoportja szamara: -
2.Témogatas egyéb szervezeteknek: -
3. Véllalkozésok alapitasara forditott 6sszeg: -

4. MUkodési kiadasok: 438
5. Eszkdzbeszerzés: -
6. Politikai tevékenység kiadasa: 16
7. Egyéb kiadasok: 402
Osszes kiadas a gazdasagi évben: 856

2023. marcius 18.

Vajnai Attila s. k.,
partelnok




2318 HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi21.szam

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhetd el.
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