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Utasitasok

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 1/2023. (I. 12.) MvM utasitasa
a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzatardl

A kormanyzati igazgatasrél szold 2018. évi CXXV. torvény 40. § (1) bekezdésében, valamint a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és
a maganlevéltari anyag védelmérél sz616 1995. évi LXVI. torvény 10. § (2) bekezdés a) pontjdban meghatérozott hatdskdromben
eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ¢) pontjira — a Magyar Nemzeti Levéltar és
a koziratok kezelésének szakmai irdnyitasaért felel6s miniszter egyetértésével - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

A févarosi és varmegyei kormanyhivataloknak a féispan altal kozvetlenil vezetett szervezeti egységei és jarasi
(févarosi kerlleti) hivatalok (a tovébbiakban egyditt: jarasi hivatal) (a tovabbiakban egyitt: Kormanyhivatal)
Egységes Iratkezelési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

A Kormanyhivatalok vezetéi az utasitds hatdlybalépését kdveté 60 napon belll kotelesek gondoskodni
az iratkezelésre vonatkozd és a helyi sajatossagokat figyelembe vevd, a Szabélyzatban nem rendezett kérdésekre
vonatkozé rendelkezésekkel kiegészitett egyedi Iratkezelési Szabalyzat elkészitésérdl és kiadasarol az illetékes
kozlevéltarral egyetértésben. Az utasitds a Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekre vonatkozé rendelkezéseket
tartalmazhat, azzal, hogy a Szabalyzat rendelkezéseivel ellentétes szabdlyokat nem allapithat meg.

A Kormdanyhivatalok foldugyi igazgatasi szakmai feladataival Osszefliggd iratkezelésére vonatkozd kiilonds
szabadlyait és az irattari tervet a Kormanyhivatalok foldiigyi szakmai iranyitasaért felelés miniszter normativ
utasitassal hatdrozza meg. A Szabalyzatot a felel6s miniszter altal kiadott iratkezelési utasitdsban foglalt eltérésekkel
kell alkalmazni.

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatdlyba.
Hatalyat veszti a févarosi és megyei kormanyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzatardl szoloé 1/2022. (1. 14.)
MvM utasités.

Dr. Gulyds Gergely s. k.,

Miniszterelnokséget vezeté miniszter

1. melléklet az 1/2023. (1. 12.) MvM utasitdshoz

1.§ (1)

A févarosi és varmegyei kormanyhivatalok Egységes Iratkezelési Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, alapelvei

A Szabdlyzat célja a Kormdnyhivatal iratai keletkezésének, érkezésének, datvételének, nyilvantartdsanak,
tovabbitdsdnak, biztonsdgos &rzésének, rendszerezésének, segédletekkel torténd elldtdsanak, irattarozasanak,
selejtezésének és levéltarba addsanak egységes elvek szerint torténd szabalyozdsa oly mdédon, hogy az iratok
épségben megdrizhetéek, visszakereshetéek legyenek, uUtjuk nyomon kovetheté és hollétik pontosan
megallapithaté legyen.

A Szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi az évente felllvizsgaland6 irattari terv, amelyet a feladat- és
hataskorben bekdvetkezett valtozas vagy az 6rzési id6 és 6rzési méd megvaltozasa esetén mddositani kell.
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2.§

3.8

@)

Az iratkezelés alapelvei:

a) a visszakereshetéség elvének érvényesitése uUtjdn az irat helye minden iratkezelési fazisban pontosan
meghatarozhaté legyen,

b) az ellendrizhetéség elvét betartva az iratkezelés folyamata ellenérizhetd és ellenérzott legyen,

<) a zart rendszer elve alapjan a teljes iratkezelési folyamat a teljes kord nyilvantartasi rendszer kialakitasa utjan
kovetkezetesen és pontosan dokumentalt legyen,

d) az egységesség elve alapjan az iratkezelési szintek, a szintekhez tartozé iratkezel6k kijelolésével pontosan
definidltak legyenek,

e) az adatbiztonsag elve alapjan a személyes adatok, az Uzleti és hivatali titok védelmének és az adatkezelés
rendjének megfelel6 biztonsagi feltételek megteremtése érdekében a folyamatban Iévé Ugyintézés soran
gondoskodni kell az irat tartalmanak az annak megismerésére és kezelésére jogosultak korében maradasardl,
a napi Ugyintézés befejeztével az irat biztonsagos elzarasarol,

f) az elektronikus Ugyintézés és az elektronikus kapcsolattartds szabalyai alapjan a kapcsolattartasban
a jogszabalyoknak megfelelé elektronikus utat kell el6térbe helyezni (pl. hivatali kapu, cégkapu, tgyfélkapu),

g) hiteles mdsolat esetén a tartalmi és képi megfelelés elve,

h) rendelkezésre 4llas elve (elektronikus informacids rendszerek az arra jogosult személyek szamara torténd
elérhet6sége, abban kezelt adatok felhasznélhatésaga),

i) elektronikusan tarolt iratok teljes kord védelmének elve.

2. A Szabalyzat hatalya

Targyi hataly: A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Kormanyhivatalnal keletkezé, oda érkezd, illetve onnan kimené
valamennyi nyilt iratra, fliggetlenil az iratok formatumatdl. A Szabdlyzat nem terjed ki a mindsitett adatokat
tartalmazoé iratokra. A mindsitett iratokra és azok kezelési rendjére a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 torvény és
az annak végrehajtdsara kiadott jogszabalyok vonatkoznak.

Személyi hatdly: A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a f6ispanra, a f6igazgatéra, az igazgatora,
a Korményhivatallal kormanyzati szolgalati, valamint egyéb munkavégzésre irdnyul6 jogviszonyban 4llé személyre.
A Szabdlyzattal nem érintett kérdésekben a vonatkozé jogszabalyokban foglaltakat kell alkalmazni.

3. A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabdlyzatot - kiilondsen — az aldbbi jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevételével kell alkalmazni:

a) a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a magdnlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény
(a tovabbiakban: Ltv.),

b) az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.),

c) az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgdltatasok altalanos szabdlyairdl sz616 2015. évi CCXXII. torvény
(a tovdbbiakban: E-ligyintézési tv.),

d) az informdciés Onrendelkezési jogrél és az informdcidészabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. tdérvény
(a tovébbiakban: Infotv.),

e) a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének A&ltaldnos kovetelményeirél szélé 335/2005. (XIl. 29.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.),

f) a Nemzeti Jogszabalytarrél sz6l6 338/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet,

9) az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl szol6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet),

h) az elektronikus forméban tarolt iratok kozlevéltari atvételének eljarasrendjérél és muszaki kovetelményeirdl
sz06l6 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet),

i) a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhatd iratkezelési szoftverekkel szemben tdmasztott
kévetelményekrol szol6 3/2018. (Il. 21.) BM rendelet.
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4, Ertelmez6 rendelkezések

4.8 A Szabdlyzat alkalmazasa sordn a 3. §-ban felsorolt jogszabdlyokban meghatarozott fogalmak értelmezé
rendelkezései is irdnyaddak az aldbbiakon tulmenden:

1.

10.
11.

12.
13.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

aldiré: az a természetes személy (elektronikus aldirds esetén az aldiras-létrehozé eszkozt birtokold személy),
aki a sajat vagy mas személy nevében alairasra jogosult,

dtadds-dtvételi jegyz6kdnyv: az irat és az iratkezelési segédletek atadas-atvételének rogzitésére szolgald
dokumentum,

digitalizdlds: a Korm. rendelet szerinti digitalizalas,

elektronikus levél: szamitégépes halézaton keresztiil egyedi levelezési cimek kozott levelez6program
segitségével kiildhet6 és fogadhaté adategyiittes,

el6zményezés: az a mlvelet, amely sordn megallapitasra keril, hogy az Uj iratot egy mar meglévé ligyirathoz
kell-e rendelni, vagy uj ligyiratként kell-e kezelni, és kezd6iratként Uj fészamra kell-e iktatni,

feladatkér: azoknak a feladatoknak az Osszessége, amelyeket a szerv vagy személy végez az Ugyintézési
munkafolyamat soran,

hiteles elektronikus mdsolat: a Korm. rendelet szerinti hiteles elektronikus masolat,

hivatali kapu (hivatali tdrhely): az elektronikus ligyintézést biztosité szervek, valamint a Kormany altal kijelolt,
kozfeladatot elldté szervek (egylttm(ikodd szervek) szamara nyujtott, hivatalos elektronikus
kapcsolattartasra szolgdlo tarhely, biztonsagos kézbesitési szolgaltatasi cim,

hivatalos elektronikus postafiok: a szervezet szamara biztositott atmeneti elektronikus tarhely,

hivatkozdsi szdm: a beérkezett iratnak az azonositdja, amelyen a kiildé a kiildeményt nyilvantartja,

adatokon, a részére meghatarozott szerepkdrnek megfelel funkciondlis jogosultsdggal milyen mdveleteket
végezhet,

iratjegyzék: az iratatadas-atvétel tételes rogzitésére szolgalé irat,

irattdrozds: az iratkezelés része, az a tevékenység, amelynek sordn a szerv a miikodése soran keletkez6 és
hozz4 kertilg, rendeltetésszerlien hozzd tartozé és néla maradé iratok irattari rendezését, kezelését és &rzését
az Ugyintézés lezérasa utan végzi,

kiadmdny: a kiadmanyozasra jogosult részérdl sajat kez( alairassal és a szerv hivatalos bélyegzélenyomatéval
vagy - elektronikus irat esetében - elektronikus aldirdssal, az el6irt esetekben id6bélyeggel ellatott irat,
kiadmdnyozds: a mar fellilvizsgdlt végleges kiadménytervezet jévahagyasa, elkiildhetéségének
engedélyezése a kiadmanyozasra jogosult részérdl,

kiadmdnyozo: a szerv vagy szervezet vezet6je részérdl kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy, akinek
kiadmanyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany aldirasa,

mintavétel: selejtezéskor vagy levéltari irat értékelése soran levéltari dtadasra torténd kijelolés,

megd6rzési hatdridé: az irattari tervben meghatérozott, az adott iraton elrendelt 6rzési id6,

6ndllé szervezeti egység: a féosztalyok, a féosztaly jogallasu Féispani Kabinet, a féosztaly jogallasu Allami
F&épitészi Iroda, a kirendeltségként miikodd jarasi hivatalok, valamint az 6nallé osztaly jogallasu szervezeti
egységek,

papiralapdi irat: a papiron régzitett minden olyan széveg, szamadatsor, térkép, tervrajz, vazlat, kép vagy mas
adat, amely barmely eszkoz felhaszndaldséval és barmely eljarassal keletkezett irat,

postai elektronikus kézbesitési igazolds: a hagyomanyos postai uton feladott kildemények kézbesitésével
kapcsolatos informaciok hitelt érdemlé igazolasara kiallitott elektronikus okirat,

raktdri egység: az irattari anyagnak az atmeneti és kdzponti irattari rendezése, rendszerezése, tagolasa soran
kialakitott legkisebb fizikai egysége (doboz, kotet),

rejtett iktatokonyv: meghatdrozott jogosultsagi kor szamara hozzaférhetd, kijel6lt Gigycsoportra megnyitott
elektronikus iktatdsi adatbazis,

tgyfélkapu: a természetes személyek részére nyujtott azonositdsi szolgdltatdsainak belépési, illetve
szolgaltatasi pontja, ahol a felhasznalé kozli a rendszerrel az azonositashoz rendelkezésre allé informacioét,
tulajdonsagot, eszkozt, illetve ahol az azonositdst végzé igénylé megkapja a személy azonossagat
aldtdmaszto informaciot,

ligyintézés: valamely szerv vagy személy mikodésével, illetve tevékenységével kapcsolatban keletkezd tigyek
elldtdsa, az ekdzben felmeriil6 tartalmi (érdemi), formai (alaki), kezelési, szdbeli, illetve irdsbeli
munkamozzanatok sorozata, 0sszessége,
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5.8

6.8

26.  (gyiratdarab: a tobb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok tigyiraton belili irategysége,

27.  lgyirattérkép: az iratok mozgésdnak nyomon kdvetése érdekében az iratkezelési szoftvernek az elektronikus
és fizikai iratok, Ugyiratok helyére és mozgdsaira vonatkozé informaciok figyelemmel kisérése és
nyilvantartasa érdekében alkalmazott funkcid,

28.  lgyvitel: a szerv folyamatos mukodésének alapja, az Ulgyintézés egymas utani résztevékenységeinek
(mozzanatainak) sorozata, illetve Gsszessége, amely az Ugyintézés formai és technikai feltételeit,
a szolgaltatasok teljesitését foglalja magaban,

29.  vegyes lgyirat: papiralapu és elektronikus iratokat egyarant tartalmazé tgyirat.

Il. FEJEZET
AZ IRATKEZELESSEL KAPCSOLATOS FELELOSSEGI KOROK ES AZ IRATKEZELES MODJA

5. Az iratkezeléssel kapcsolatos felel6sségi korok és a kapcsolodo feladatok

A f6ispén felel6s a Kormanyhivatal szabdlyszer( iratkezelésének biztositasaért. E feladatkdrében az Ltv. 9. §-aban,

valamint az R. 7. §-dban foglaltakon tilmend&en felels

a) az iratkezelés személyi és szervezeti feltételeinek kialakitasaért,

b) a Szabalyzatban foglaltak végrehajtasanak rendszeres, évente legalabb egy alkalommal torténé dokumentalt
ellenérzéséért,

<) az ellendrzés tapasztalatainak és a kapcsolodoé intézkedéseknek a dokumentalasaért,

d) az iratkezelést végzd(k) vagy azért felel6s személy(ek) kijeloléséért, az iratkezelési szoftver felhasznaloi szint(
oktatasanak biztositasaért,

e) a kildemények dokumentdlt atvételéért, kezeléséért, a Kormanyhivatalban keletkezé kildemények
kézbesitéséért,
f) azilletékes levéltarral torténé egytittmikodésért,

9) a bélyegzék nyilvantartasaért,

h) a selejtezett iratanyag biztonsagi elirdsok szerinti megsemmisitésének végrehajtatasaért,

i) az irattari tervben meghatdrozott id6 utan az iratanyag levéltarba adasaért.

Az iratkezelés iranyitasat a féispan altal atruhdzott hataskorben az éltala kozvetlendil vezetett szervezeti egységek
vonatkozasaban a féigazgato, a jarasi hivatal vonatkozasaban a jarasi hivatalvezet6 utjan latja el (a tovabbiakban
egyltt: az iratkezelés irdnyitasaért felelds vezetd). A févarosi és varmegyei kormanyhivatalok szervezeti és mikodési
szabdlyzatarél sz6l6 MvM utasitdsban (a tovdbbiakban: SZMSZ) meghatérozottak alapjan az iratkezelés
fellgyeletéért felelés 6nalld szervezeti egység (a tovabbiakban: iratkezelésért felelds szervezeti egység) vezetbjének
kozrem(ikodésével (a tovabbiakban: az iratkezelés feligyeletéért felelés vezetd) az informatikai vezet6
- az iratkezelési szoftver vonatkozasaban - meghatdrozza az Uzemeltetéssel és ellenérzéssel kapcsolatos
feladatokat. A vonatkozé utasitasokat a szakteriiletnek megfeleld belsé szabalyzatban szlikséges meghatarozni.

Az 6nall6 szervezeti egységek vezetdi felel6sséggel tartoznak az irdnyitasuk ald tartozo iratkezelési folyamatokért.

E felelésségi kortikben kotelesek

a) a féispan éves ellendrzési kotelezettségéhez kapcsoldddan évente dokumentiéltan ellendrizni a Szabalyzat
eléirdsainak végrehajtasat,

b) az ellendérzéssel kapcsolatos észrevételeket és utasitasokat jegyzékonyvbe foglalni,

<) intézkedni az esetleges szabdlytalansdagok megsziintetése irant,
d) a szabalytalansdgok megsziintetését ismételt ellen6rzés utjdn megvizsgalni,
e) a jegyz6ékonyv egy példanyat az iratkezelés felligyeletéért felel6s vezetének megkuldeni,

f) az irdnyitasuk ala tartozo Ggyintézék iratokkal valoé elszamolasét ellendrizni.
Az (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott ellendrzésre vonatkozd szabdlyozast az egyedi Iratkezelési
Szabalyzatban kell régziteni.

Az Ugyintézd iratkezeléssel Osszefliggd felel6ssége és feladatai a papiralapu és az elektronikus Ugyintézésre
vonatkozé szabalyokra is kiterjedéen:

a) dontés az el6zményiratok szerelésérél,

b) a Kormanyhivatal feladat- és hataskorébe tartozo Gigyek érdemi dontésre valo el6készitése,

c) az irattari tételszam meghatdrozasa,
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8.8

9.8

d) egyéb kezelési feljegyzések, utasitdsok megadasa,

a rabizott iratok szakszerU kezelése, megfeleld tarolasa,

) az iratokkal valé elszamoldas,

g) a bélyegzék biztonsagos taroldsa, a vezet6i utasitas szerinti hasznalata.

Iratkezelési feladatokat ellatdé személlyel nem rendelkezé szervezeti egység Ugyintézéjének iratkezeléssel

i)

0sszefliggé felelGsségére és feladataira a 8. §-ban foglaltak is iranyadok.

Az iratkezelési feladatokat elldtd személy iratkezeléssel Osszefliggd felel6ssége és feladatai az elektronikus

Ugyintézésre vonatkozé szabdlyokra is kiterjed6en:

a) a beérkezett kiildemények &tvétele, felbontdsa, nyilvantartasa (érkeztetés, elézményezés, iktatds, egyéb
nyilvantartds), digitalizaldsa, azokrol hiteles elektronikus masolat készitése, azok tovabbitdsa, postazasa,
irattarozasa, 6rzése és selejtezése, levéltari atadasa, valamint ezek ellenérzése,

b) aziratnak az Gigyintézd részére torténé dokumentalt kiaddsa és visszavétele,

c) a bélyegzék biztonsagos taroldsa, a vezet6i utasitas szerinti haszndlata.

6. Az iratkezelés médja

A Kormanyhivatal az iratkezelést a szervezeti tagozddasnak, valamint az iratforgalomnak megfeleléen vegyes

iratkezelési rendszerben latja el.

A szakrendszeri Ugyintézést tdmogaté informatikai rendszer alkalmazasaval ellatott iratkezelési feladatokat és

az ezzel 6sszefliggd eljarast — a (3)-(7) bekezdésben foglaltak kivételével — az egyedi Iratkezelési Szabélyzatban

szlikséges meghatarozni.

Az épitésiigyi és az épitésfelligyeleti hatésag az iratkezelési feladatait az épitéstigyi és épitésfelligyeleti hatdsagi

eljarasokrol és ellenérzésekrdl, valamint az épitésiigyi hatdsagi szolgdltatasrél sz6l6 kormdanyrendelet szabdlyainak

megfeleléen elektronikus Ugyintézés Utjan végzi. Az Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat Tamogatod
elektronikus Dokumentaciés Rendszerrel (a tovébbiakban: ETDR) tdmogatott iratkezelési feladatokat

a 4. fuggelékben meghatérozottak szerint kell végrehajtani.

A Magyar Allamkincstarrél sz6l6 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 14. § (4) bekezdésének megfeleléen a Magyar

Allamkincstar Nyugdijfolyésité Igazgatdsag latja el

a) a nyugdijbiztositasi igazgatdsi szervek eljardsaiban keletkezett kildemények koézpontilag torténd
érkeztetésével, digitalizélasaval, iktatdsaval és kézbesitésével, valamint ezen ligyekben az elektronikus
alairassal kiadmanyozott dontések kdzpontilag torténé nyomtatasaval és postai Uton torténd kozlésével;

b) a csalddtamogatasi ellatasokkal, a fogyatékossagi tdmogatéssal és a vakok személyi jaradékaval kapcsolatos
feladatkoriikben eljaré6 Kormanyhivatalok eljarasaiban keletkezett kiildemények kozpontilag torténd
érkeztetésével, digitalizdlasaval, valamint ezen ligyekben az elektronikus alairassal kiadmanyozott dontések
kozpontilag torténé nyomtatasaval és postai Uton torténd kozlésével;

<) a banydszati keresetkiegészitéssel és a nagycsalddosok 4altal igénybe vehetd gazdijkedvezménnyel
kapcsolatos feladatkoriikben eljaré Kormanyhivatalok eljardsaiban keletkezett kildemények kodzpontilag
torténd érkeztetésével;

d) az utazasi koltségtéritési tdmogatdssal kapcsolatos eljardsokban az elektronikus alairassal kiadmanyozott
dontések kdzpontilag torténé nyomtatasaval és postai Uton torténé kozlésével

kapcsolatos feladatokat.
Jelen Szabalyzatot az Eurdpai Mezégazdasagi Garancia Alapbdl finanszirozott tdmogatasi és kifizetési kérelmekkel,
az Eurdpai Mezdgazdasagi Vidékfejlesztési Alapbdl finanszirozott, illetve a Nemzeti Vidékfejlesztési Terv alapjan
meghirdetett intézkedésekkel kapcsolatos egyes kérelemkezelési (beleértve a kedvezményezettek azonositasaval
kapcsolatos Ugyfélnyilvantartasi), valamint az intézkedésekkel Osszefliggé helyszini vizsgalatokkal kapcsolatos
egyes ellendrzési feladatok ellatasa tekintetében a Magyar Allamkincstar hatalyos iratkezelési szabélyzataban foglalt
rendelkezések alapjan kiadott iratkezelési és irattdrozasi utasitdsban meghatérozott eltérésekkel kell alkalmazni.

Az agrar- és vidékfejlesztés tamogatasi feladatok tovabbi specialis — akkreditacios eljaras altal megkovetelt —

iratkezelési szabdlyait az egyedi iratkezelési szabdlyzatban kell meghatérozni.

Az Uszolétesitmények lajstromozdsaval és az lizemképességlk vizsgalatdval és tanusitdsdval kapcsolatban

keletkezett iratokat a hajézasi hatdsadg az egyes Uszolétesitmények egyedi iratgyUjtdiben &rzi. Az Uszélétesitmények

jovahagyott terveit a hajézasi hatosag lajstromozast és lizemképességet igazold iratoktdl elkilonitetten, tervtarban
tarolja.
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10.§

12. 8§

7. Az irattari tételek kialakitasa

Az lgyiratokat és a nem iktatassal nyilvantartott egyéb irategyutteseket — a Kormanyhivatal tigykoreit az azonos

targyu egyedi Gigyekig lemend részletességgel felsorold jegyzék segitségével — targyi alapon kell tételekbe sorolni.

Az irattéri tétel egy vagy tobb targykor (ligykor) irataibdl is kialakithaté annak figyelembevételével, hogy

a) egy irattari tételbe csak azonos értékli, azonos levéltari meg6rzést igénylé, nem selejtezhetd vagy
meghatarozott idétartam eltelte utan selejtezhet6 iratok sorolhatok be,

b) az egyes irattari tételek megfelelé alapul szolgalnak az éves Ugyiratforgalmi és hatdsagi statisztikai
adatszolgéltatashoz.

Kulon irattari tételek kialakitasa iratfajta alapjan torténhet

a) a jogszabalyban vagy belsé utasitasban eldirt, kiildnb6z6 célu és adattartalmu nyilvantartdsokbdl,

b) a nyilvantartasok alapirataibdl, ha azokat kiilon irattari egységként kell kezelni.

Az irattari tételek kialakitdsa soran meg kell hatarozni, hogy melyek azok az irattéri tételek, amelyek iratai nem

selejtezhetdk, és melyek azok, amelyek iratait meghatérozott idé eltelte utan ki lehet selejtezni. A nem selejtezheté

irattari tételek esetében meg kell jeldIni azokat is, amelyeket meghatarozott id6 eltelte utan levéltarba kell adni, és

azokat, amelyek megdrzésérél a Kormanyhivatal — hatédridé megjeldlése nélkil - helyben koteles gondoskodni.

A nem selejtezhetd és levéltarba adandé irattari tételek, tovabba a selejtezhetd irattari tételek esetében az irattari

6rzés id6tartamat kilon meg kell jelolni. A személyes adatot tartalmazo iratok 6rzési és selejtezési idejét a célhoz

kotott adatkezelés kdvetelményére tekintettel kell meghatarozni. A nem selejtezhetd iratok levéltarba adasanak

hataridejét az Ltv. 12. §-aban foglaltak figyelembevételével kell meghatarozni.

8. Az irattari terv szerkezete és rendszere

Az 1. fuggelék tartalmazza az irattéri tervet, amelynek szerkezete és rendszere a megnevezéssel ellatott irattdri
tételek csoportositasaval, tovabba a Kormanyhivatal ligykorei kézott meglévd tartalmi 6sszefliggések alapjan
elvégzett rendszerezéssel keril kialakitasra.

Az irattari terv altalanos és kiilonos részbdl all, az irattari tételek csoportositdsa ennek megfeleléen torténik.
Az dltaldnos részbe a Kormdanyhivatal mikoddtetésével kapcsolatos, tobb 6nallé szervezeti egységet is érintd irattari
tételek, a kiilonos részbe a szakfeladatokhoz kapcsolodo irattari tételek tartoznak.

A megnevezéssel ellatott és rendszerezett irattari tételeket az irattari tervben elfoglalt helyiiknek megfeleld jellel
(irattari tételszammal) kell ellatni.

Az irattdri terv — az Ltv. 5. §-aban, valamint az R. 61. § (8) bekezdésében foglalt rendelkezéseknek torténé megfelelés
érdekében - Ugykoronként tartalmazza az 6rzés elektronikus, vegyes, illetve papir alapon torténé megvaldsitasi
kotelezettségére vonatkozé adatot.

Amennyiben egy papiralapu vagy vegyes megd&rzési kotelezettséggel érintett irattéri tételbe sorolt Ugyirat
megdrzése tisztan elektronikus Uton is biztosithaté a vonatkozd jogszabalyi és egyéb el6irdsoknak megfelelen,
ugy ezen ugyiratot kizarélag elektronikusan kell megdrizni.

9. Iratkezelési segédletek

Az iratok nyilvéntartdsara — papiralapu és elektronikus — iratkezelési segédletek szolgdlnak. Az iratkezelési
segédletek hasznélatanak célja, hogy a Kormanyhivatal feladataival 6sszhangban az iratok teljes kord nyilvantartasa
- iktatokonyvbe torténé iktatassal vagy nyilvantartasba torténd feljegyzéssel - megvaldsuljon, az irat fellelhetésége
biztositott legyen, és az iratok atadas-atvétele dokumentaltan torténjen.
Az iratok nyilvantartasara és az iratforgalom dokumentélasara hasznalt segédletek:
a) fényilvantartd konyyv,
b) érkeztetékonyv (a kiildemények beérkezésének dokumentalasara),

) iktatokonyvek (az iratok nyilvantartasara),

8

d) lizemzavar esetén ,UZ” érkeztet6kdnyv, valamint,UZ” iktatokdnyv,
e) kézbesitékonyv, el6éadoi munkanaplé vagy kézbesito iv,

f) kolcsdnzési naplo (az irattarbol kikért iratok nyilvantartasara),

a) gyarapodasi naplo,

h) fogyatéki naplé,
i) bélyegzé-nyilvantartasi kdnyv (a hivatalos bélyegzék nyilvantartasara),
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13.§

14.§

j) eléaddi iv,

k) iratpotld lap.

Az iratkezeléshez haszndlt segédletek beszerzésérdl az egyedi Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott 6nallo
szervezeti egység gondoskodik.

Fényilvantarté konyvben kell nyilvantartasba venni a (2) bekezdés b)-i) pontjdban szerepld papiralapu iratkezelési
segédleteket.

A fonyilvantarté konyvet az iratkezelésért felel6s szervezeti egység vezeti, amelyet 1-es sorszammal kell
megkezdeni, annak betelte utdn a kdvetkezé konyvet sorszam kihagydsa nélkil - folyamatos szamképzéssel —
kell folytatni.

A fényilvantarté konyvet az iratkezelés feligyeletéért felelés vezetének kell hitelesitenie. Az iratkezelésért felel6s
szervezeti egység a fényilvantarté kdnyv szabalyszerl hasznalatat évente egy alkalommal dokumentaltan ellenérzi.

Minden papir alapon vezetett iratkezelési segédletet hitelesiteni kell. Ennek keretében - ha nincs lapszdmozva -
lapjait sorszamozni kell, a borité belsé oldalan fel kell tintetni: ,Ez a konyv ............. szamozott lapot tartalmaz.
Megnyitva: 20...... 8V ..o hoé ... nap, Lezdrva: 20...... &V ....ceveecennn. hé ... nap’, amelyet mind a megnyitds, mind
a lezards sordn az iratkezelés felligyeletéért felel6s vezetd aldirasaval és az iratkezelésért felelés szervezeti egység
hivatalos bélyegzéjének lenyomataval kell ellatni.

Az iratkezelés feliigyeletéért felelés vezetd altal kijelolt személy a fényilvantartasi szamot és a hasznald szervezeti
egység megnevezését a segédletre ravezeti.

Ha a papir alapon vezetett iratkezelési segédletet a Kormanyhivatal maga allitja el6, azt a hitelesitést és megnyitast
megel6zéen olyan moédon sziikséges Osszeflizni, hogy a lapok eltdvolitiésa vagy kicserélése elleni védelem
biztositott legyen.

10. Az el6adoi iv

Az Uggyel, a szignalassal, az Ugyintézéssel, a kiadmanyozassal és az iratkezeléssel kapcsolatos informaciokat

hordozé, az ligyirat elvélaszthatatlan részét képezé, illetve azzal kdzds adatbazisban kezelt iratkezelési segédeszkoz

az eléaddi iv, amely

a) az Ugyirathoz tartozé iratok iktatdsanak, szerelésének, csatoldsanak és egyéb nyilvantartdsi adatoknak
a feljegyzésére,

b) az Ugy intézéséért felel6s munkdjanak adminisztralasara, vezet6i, illetve kezelési és kézbesitési utasitasok
rogzitésére,

c) a papiralapu iratok fizikai egységének biztositasara

szolgal.

Az el6adoi ivet a fészamra torténd iktataskor kell Iétrehozni. Az alszdmra torténé iktataskor az eléadoi ivre kell

feljegyezni az alszamos irat azonositdit.

Az iraton és az el6addi iven fel kell tlintetni az irat egyértelmU azonositasat lehetévé tevé egyedi azonositoé adatat

(iktatoszamot).

A tovabbi eljards alapjaul szolgdlé telefonos vagy széban kapott informaciét papiralapu irat esetén az tigyiratra vagy

az el6adoi ivre, elektronikus irat esetén az iratkezelési szoftverben fel kell jegyezni a forrds és idépont

megjeldlésével, melyet papiralapu rogzités esetén az ligyintézd aldirasaval is el kell 1atni.

Tisztdn papiralapu vagy vegyes ugyiratok esetében sziikséges a papiralapu eléadoi iv hasznélata, mig tisztan

elektronikus Ugyirat esetén ezt a funkciot az iratkezelési szoftver latja el.

Ill. FEJEZET
AZ IRATOK KEZELESENEK ALTALANOS KOVETELMENYEI

11. Aziratok rendszerezése

A Kormanyhivatal feladat- és hataskorébe tartozd lgyek intézésének attekinthetésége érdekében az egy ugyre
vonatkozé iratokat egy irategységként, lgyiratként kell kezelni. A papiralapu Ugyirat fizikai egylttkezelése
az el6addi ivvel torténik. Az elektronikus Ugyirathoz tartozé Ugyiratdarabok nyilvéntartasat az elektronikus
iratkezelést tdmogato alkalmazéasnak kell biztositania.
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15.§

16.§

17.8§

18.8

19.§

)

A Kormanyhivatal irattari anyagaba tartozo, iktatdssal nyilvantartott iratokat, irattari anyagaba tartozé egyéb mas
iratokat — legkésébb irattarba helyezésiik el6tt — az irattari terv alapjan az lUgyintézé irattari tételekbe sorolja, és
irattari tételszammal latja el.

Az Ugyiratok egysége elvének érvényesiilése érdekében az Ulgyben keletkezett ligyiratdarabokbol Osszealld
Ugyiratnak csak egyetlen irattéri tételszama lehet. Amennyiben az ligyirat targya szerint tobb tételbe is besorolhatd,
mindig a leghosszabb &rzési idét biztosito irattari tételszammal kell ellatni.

Az Ugyintézéshez mar nem sziikséges, irattarozasi utasitassal ellatott ligyiratokat az iratkezelési feladatokat ellatéd
személynek az irattarban (dtmeneti, kdzponti) a Szabalyzatban el8irtak szerinti rendszerben kell elhelyeznie.

12. Az iratok nyilvantartasa és az iratforgalom dokumentalasa

A Kormanyhivatalhoz érkezd, ott keletkezd, illetve az onnan kimend valamennyi iratot — az iktatdsra nem keriild
iratok kivételével -, ha jogszabdly masként nem rendelkezik, az irat azonositasahoz sziikséges és az Uigy intézésére
vonatkozé legfontosabb adatokat az e célra rendszeresitett iratkezelési szoftverrel vezérelt adatbdzisban kell
nyilvantartani, az iratkezelési tevékenységeket — az elektronikus Ugyintézéshez kapcsol6dd belsé folyamatok
biztositasa érdekében - az iratkezelési szoftverben kell végrehajtani.

Az iktatast olyan médon kell végezni, hogy az iktatokonyvet az lgyintézés hiteles dokumentumaként lehessen
haszndlni, az Gigyintézés folyamata és az iratok szervezeten bellli Utja pontosan kdvethetd és ellendrizhetd, az iratok
holléte naprakészen megdllapithaté legyen.

Az iratkezelés sordn - az iratok adathordozéjatol fliggetlenil — a hiteles példanyok meglétére fokozott figyelmet kell
forditani.

Az iratkezelési szoftver lizemzavara esetén a nyilvantartast — &tmenetileg - papiralapu iktatékonyvben kell vezetni.

Az iratforgalom keretében az iratok atadasat-atvételét minden esetben Ugy kell végezni, hogy egyértelmien
bizonyithat6 legyen az dtado, atvevé személye, az dtadds idépontja és maddja.

13. Aziratok védelme

Az iratkezelésben, iktatasban hasznalt valamennyi eszkozt védeni kell az illetéktelen hozzaféréstol.

A felhasznaldk korére vonatkozé szabdlyozds, valamint az informatikai tdmogatas megvalositasa sordn gondoskodni
kell az elektronikus nyilvéntartasok és azok adatalloményainak illetéktelen beavatkozas elleni védelmérél.

Az iratkezelési folyamat valamennyi eseményét naplézni kell, igy kiilondsen a rogzitett érkeztetési és iktatasi adatok
utélagos modositdsdnak tényét a jogosultsdggal rendelkezé személy azonositdjaval és a javitds idejének
megjeldlésével egyiitt.

Az iratokat az iratkezelés és ligyintézés folyamataban szakszerGen kell kezelni, a papiralapu iratokat az elvarhaté
gondossaggal kell a fizikai hatasok (pl. nedvesség, fény, hé) ellen védeni.

14. Hozzaférés az iratokhoz

A Korményhivatal kormanytisztvisel6i, munkavallaléi csak azokhoz az iratokhoz, illetve adatokhoz férhetnek hozz3,
amelyekre az allashelyen ellatand6 feladataik elldtdsahoz sziikség van, vagy amelyekre az illetékes vezetd
felhatalmazast ad. A Kormanyhivatal korménytisztvisel6i, munkavallaléi fegyelmi felelésséggel tartoznak a rajuk
bizott Ugyiratokért.

Iratot - bérmilyen adathordozén - a feladatkdr elldtdsdhoz kapcsolédéan munkahelyrdl kivinni, valamint
munkahelyen kivil tanulmanyozni, feldolgozni, térolni a vonatkozé el6irdsok maradéktalan betartasaval, kizarélag
a kozvetlen felettes vezeté engedélyével lehet, minden lehetséges eszkdzzel kizarva annak a lehetéségét, hogy
az irat tartalmat illetéktelen személy megismerhesse. Az ehhez kapcsolodd részletes eljarasrend részletszabalyait
az egyedi iratkezelési szabalyzatban vagy kiilon szabdlyzatban kell meghatarozni.

Az iratokba valdé betekintést és a madsolatkészitést — a vonatkozé jogszabdlyok és belsé szabalyzatok
figyelembevételével - ugy kell biztositani, hogy azzal a személyiségi jogok ne sériiljenek.
A betekintéseket, kdlcsonzéseket, az adatszolgdltatasi célu masolatok készitését utédlag is ellendrizheté médon
a kolcsénzési naploban, valamint az iratkezelési szoftverben egyarant dokumentalni kell.
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A papiralapu iratrél torténd elektronikus mdsolatkészités sordn a masolatkészitének a Korm. rendeletnek
megfeleléen biztositania kell a papiralapu irat és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését,
majd az elektronikus masolat hitelesitési zaradékkal és elektronikus alairassal torténé ellatasat.

Azoknak a nem selejtezheté iratoknak a hasznalatat, amelyek az Ltv. 22. § (1) bekezdésében meghatarozott kutatasi
korlatozasi id6 eltelte utan is a Kormdnyhivatal meg6rzésében maradnak, a kozlevéltarakban lévé anyagra
vonatkozo szabalyok figyelembevételével kell biztositani.

A dontés-el6készitéssel dsszefliggs, ,nem nyilvdnos” kezelési jelzési iratok megismerésére az Infotv. 27. §-dban
foglaltak az irdnyadok.

A nem nyilvanos adatokat tartalmazé Ugyirat tartalmat a dontés meghozataldig csak a készité, annak felettesei,
valamint az dltaluk meghatarozott személyek ismerhetik meg.

A nem nyilvdnos adatokat tartalmazdé irat példanyszamat a készits, illetve felettesei hatarozzak meg,
a példanysorszamot az iraton fel kell tiintetni.

A dontés-el6készits, ,nem nyilvanos” jelzés( irat nyilvdnossédgra hozatala, kozzététele nem megengedett, kivéve,
ha ezt a f6ispan vagy az éltala felhatalmazott vezeté engedélyezi. A Kormdanyhivatalon kivili szerv éltal Iétrehozott
~nem nyilvanos” jelzésu irat nyilvdnossagra hozatalat, illetve kozzétételét a készit6 szerv engedélyezheti.

A ,nem nyilvanos” jelzéssel ellatott iratokat tartalmazé lgyiratokat a nyilt iratok iktatasara szolgélo iktatokonyvbe
kell iktatni. Ezen Ugyiratokat a féispan altal kdzvetlenil vezetett szervezeti egységek esetében a féispan, a jarasi
hivatalok esetében a jarasi hivatal hivatalvezetéje altal kijelolt hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé személyek
kezelhetik a Szabalyzat el&irdsai szerint.

15. A jogosultsagok kezelésének szabalyai az iratkezelési szoftverben

A féispan altal kijelolt 6nallo szervezeti egységek egyuttmiikodve felelések az elektronikus iratkezelés jogosultsagi
rendszerének kialakitdsdért, mikodéséért, a jogosultsdgok, a helyettesitési jogosultsagok, egyedi azonositék, belsé
és kiils6 cimtar naprakész nyilvantartasaért.

A jogosultsagok engedélyezése, mddositdsa, megvonasa és felfliggesztése vezetdi hataskor. Igénylésiik soran

figyelemmel kell lenni a helyettesitések rendjére is.

A jogosultsag regisztralasat, médositasat és megvondsat irdsban kell kezdeményezni.

Az iratkezelési szoftverhez valé hozzaférési jogosultsdgokat névre széléan kell dokumentalni. Az errél sz6l6 iratok

taroldsdra és kezelésére vonatkozé részletszabélyokat a Kormanyhivatal belsé szabalyzatdban kell meghatéarozni.

Az Uj jogosultsdgok regisztraldsa, illetve a meglévd jogosultsag moédositdsdnak atvezetése — beleértve a jogosultsag

megvonasat is — az iktatohely szerinti vezet6i engedélyezést kovetéen az iratkezelési szoftver adminisztracios

jogosultsaggal rendelkez6 szervezet vagy szervezeti egység feladata.

A bedllitast végzé a jogosultsag életbelépését, beadllitasanak megtorténtét, a jogosultsag visszavonasanak rogzitését

igazolja. Az igazolasok nyilvantartasanak helyét, forméjat a Kormanyhivatal belsé szabalyzataban kell rogziteni.

Az 0ndllé szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak a jogosultsdgok évenkénti, illetve sziikség szerinti

felllvizsgélatérol.

Az iratkezelési szoftver hasznélatdhoz legaldbb kétféle jogosultsdg kapcsolddik:

a) funkciondlis jogosultsag: a felhaszndlok csak a szamukra engedélyezett funkcidkhoz férhetnek hozza,
egy felhasznalé tetszéleges szamu szerepkorrel (pl. érkeztetd, szigndlo, iktatast végzd, Ugyintézo,
kiadmanyoz¢, irattéros, lekérdezd, rendszergazda) rendelkezhet,

b) hozzaférési jogosultsag: meghatarozza, hogy egy felhasznalo a szervezeti hierarchiaban elfoglalt helye szerint
mely adatok esetében élhet a megadott funkcidkkal, illetve a meghatarozott funkcidkat mely szervezeti
egység(ek) tekintetében gyakorolhatja.

A szervezeti egységtol tavozo felhasznald hozzaférési jogosultsagat a kilépés vagy athelyezés alkalméval az iratokkal

torténd elszdmoltatast kovetden az iratkezelési szoftverben vissza kell vonni.

A rejtett iktatokonyv — a tulajdonos 6nallé szervezeti egységet, illetve az altaluk példadnnyal megszdlitottakat

kivéve — mindenki szdmara rejtettként mdkodik. Az adott 6nadllé szervezeti egység vezetdje akkor kérheti rejtett

iktatokonyv nyitdsat, ha személyiségi jogi vagy egyéb indokok szlikségessé teszik a hozzadférés lezérasat, és azt
az iratkezelés felligyeletéért felelés vezeté engedélyezi (pl. személyligyi, belsé ellendrzési, integritds Ugyiratok
kezelése).
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(11) Az iratkezelési szoftver helyi Gzemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasat az egyedi iratkezelési szabélyzatban
vagy kulon szabdlyzatban kell meghatdrozni. Mds szabdlyzatban torténé rendelkezés esetén ennek tényét az egyedi
Iratkezelési Szabalyzatban szerepeltetni kell.

IV. FEJEZET
AZ IRATKEZELES FOLYAMATA

16. A kiildemények atvétele

A kildemény postai vagy hivatali kézbesités, futarszolgalat, személyes benyujtds, elektronikus Gton, valamint
informatikai telekommunikaciés eszkoz utjan érkezhet a Kormanyhivatalhoz.

Az érkezett kiildemények atvételével kapcsolatos teendék, a kiildemény érkezésének modja szerint:

a)

a Magyar Posta Zrt. utjan érkez6 kiildemények atvétele a postai szolgdltatdsok ellatdsarol és a hivatalos
iratokkal kapcsolatos postai szolgaltatds részletes szabalyairdl, valamint a postai szolgdltatok altaldnos
szerz8dési feltételeirél és a postai szolgdltatasbdl kizart vagy feltételesen szdllithaté kildeményekrél és
mindségi kovetelményeirdl sz6l6 hatédlyos rendeletben meghatarozottak szerint térténik,

kalon kézbesités, személyes benyujtas, futarszolgalat Utjan érkezé kiildemények atvételére meghatalmazott
személyt kell kijeldlIni, aki az atvételt aldirdsaval dokumentalja, és az atvételi igazolas kiaddasara is jogosult,
munkaiddn kivil érkezett papiralapu kiildemények atvételére az erre kijelolt személynek megbizast kell adni.
Az 4tvevd koteles a kildeményt az atvételt kovetd els6 munkanap kezdetén a cimzettnek vagy
a postabontasért felelés személynek, szervezeti egységnek dokumentaltan atadni,

telefaxon kiildott iratot, a jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban, postai Uton megkiildott iratként kell
kezelni,

elektronikus levél utjan érkezett kildemények atvételére kozponti hivatalos elektronikus postafiékot kell
Uzemeltetni, amelyet a Korményhivatal egyedi Iratkezelési Szabélyzataban kijelolt 6nallé szervezeti egység
mukodtet,

a Hivatali Kapun érkezett kiildeményeket, valamint az egységes kormanyzati Ugyiratkezelé rendszerbdl
érkezé kildeményeket a kildemény atvételére feljogositott személy, iratkezelési szoftver automatikus
érkeztetése esetén az iratkezelési szoftver veszi at,

elektronikus kézhiteles nyilvantartasi rendszeren, valamint a Térvényességi Felligyelet [rasbeli Kapcsolattartas
Moduljan keresztiil érkez6 beadvanyokat az atvételére feljogositott személy veszi at,

a korményablakokhoz, ligysegédekhez személyes benyujtas utjan érkezd iratokrél minden esetben étvételi
elismervényt kell kidllitani, amely tartalmazza

ha) az iratot benyujté tgyfél nevét, lakcimét,

hb) érkeztetési azonositdjat vagy iktatészamat,

hc) az atvétel datumat,

hd) a beadvany targyat és cimzettjét,

he) a csatolt mellékletek listajat, azok,eredeti’, illetve ,mdasolat” jellegét,

hf) figyelemfelhivast, hogy az eljards a kérelemnek az eljaré hatdésdghoz torténé megérkezését
kodvetden indul,

hg) az ligyfél és az ligyintézd alairasat,

hh) a jarasi hivatal hivatalos bélyegzéjének lenyomatat.

A hivatalos elektronikus postafiokba beérkezd elektronikus iratra elklldott automatikus visszaigazolas egyben
az érkeztetésrél szol6 téjékoztatast is tartalmazhatja.
A kiildemény kormanyhivatali dtvételére jogosult (a tovabbiakban: dtvevo)

a)

postai uton érkezett kiilldemények esetén

aa) a cimzett vagy az altala megbizott személy,

ab) a vezetd vagy az éltala megbizott személy,

kulon kézbesités, futarszolgélat, személyes benyujtds Utjan érkez6é kildemények esetén az atvételre
meghatalmazott személy,

a hivatalos elektronikus postafidék utjan érkezett kildemények esetén a postafidk kezelésével megbizott
személy,

az egységes kormanyzati Gigyiratkezel$ rendszerbél érkezett kiildeményeket a feljogositott személy,
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e) hivatali munkaidén kivil az erre kijel6lt személy,
f) telefaxon érkezett kiildemények esetén az erre kijeldlt személy.

Az atvevo koteles ellendrizni

a) a cimzés alapjan a kiildemény atvételére valo jogosultsagot,

b) a kézbesité okmanyon és a kiildeményen 1évé iktatdszam vagy mas azonositasi jel egyezdségét,

) az iratot tartalmazoé boriték, illetve egyéb csomagolds sértetlenségét,

d) aziraton jelzett melléklet meglétét, amennyiben a kiildemény felbontésara is jogosult.

Az atvevd a kézbesitd okmanyon nevével, alairdsaval és az atvétel datumanak feltlintetésével koteles az atvételt
elismerni. Elektronikus atvétel esetén az atvevé az erre rendszeresitett szoftverben mint atvevd szervezet ismeri el
az atvételt. Az ,azonnal” és ,slirg6s” jelzéssel érkezett kildemények &atvételi idejét dra, perc pontossdggal kell
megjeldlni, amit a kézbesitéokmanyon kivil az atvett kiildeményen is rogziteni kell. Ha az iratot személyesen vagy

|u

képvisel6 atjan nyujtjdk be, kérésre az atvétel tényét atvételi elismervénnyel vagy az irat mdasodpéldanyan

datummal, névvel és aldirassal kell igazolni.

Elektronikus adathordozéon érkezett iratot csak papiralapu kisérélappal lehet atvenni. Az adathordozoét és

a kisérélapot mint iratot és mellékelt iratot kell kezelni. A kisér6lapon a cimzés adatai mellett fel kell tiintetni

az elektronikus adathordozon 1évé irat(ok) targyat, fajlnevét, fajltipusat, azt, hogy rendelkezik-e elektronikus

alairdssal, és az adathordozé paramétereit. Atvételkor ellenérizni kell a kisérélapon feltiintetett azonositok

valésagtartalmat. Mind az adathordozén, mind a kisérélapon maradandé modon fel kell tiintetni az iktatdszamot.

Az elektronikus uton érkezett kiildemény atvételét meg kell tagadni, ha az észlelhetéen biztonsagi kockazatot jelent

afogado szerv informatikai rendszerére. A kiildemény a fogadé szerv rendszerére biztonsagi kockazatot jelent, ha

a) a Kormanyhivatal informatikai rendszeréhez vagy azon keresztil mds informatikai rendszerhez vald
jogosulatlan hozzaférés céljat szolgalja, vagy

b) az informatikai rendszer lGzemelésének vagy mas személyek hozzéférésének jogosulatlan akaddlyozasara
irdnyul, vagy

<) az informatikai rendszerben 1évé adatok jogosulatlan megvaltoztatasara, hozzaférhetetlenné tételére vagy
torlésére iranyul.

A fogado szerv a feldolgozas elmaraddsanak tényérdl és annak okardl értesiti a feladét. Nem koteles a fogadé szerv

értesiteni a feladdt, ha kordbban mar érkezett azonos jellegli biztonsagi kockédzatot tartalmazé irat az adott kiild6tél.

Azonos jellegl kockazati kérilménynek mindsiil az egy honapon beliil azonos kiild6tél masodik alkalommal érkezé

virus, illetve egyéb rosszindulatu program.

Amennyiben érkeztetésre nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at az iratot, Ugy koteles azt 24 6ran

belll, de legkésébb a kovetkezé munkanap kezdetén az illetékes érkezteté egységnek vagy személynek

érkeztetésre és tovabbi intézkedés megtétele céljabdl dtadni.

Sériilt kildemény atvétele esetén a sériilés tényét papiralapu iratok esetében az dtvételi okmanyon jeldini kell, és

a kildemény tartalmat kiilon jegyzékben fel kell tiintetni. A megdllapithatdan hidnyzo iratokroél vagy mellékletekrol

a feladét értesiteni kell.

A gyors elintézést igénylé, ,azonnal” és ,slirg8s” jelzéssel érkezett kiildeményt az dtvevd koteles a cimzettnek vagy

a szignélasra jogosultnak soron kiviil bemutatni, illetve dtadni, valamint az elektronikus iratot részére tovébbitani.

Az atvevOnek az érkez6 kiildeményeket dokumentéltan kell tovabbitania az illetékes szervezeti egység(ek)hez.

A Kormanyhivatal hivatalos helyiségein kiviil iratot atvenni nem lehet, kivéve a hivatalos személy hivatalos

helyiségen kivil végzett hivatalos eljarasa soran.

Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esetén a kiildeményt azonnal tovabbitani kell a cimzetthez, vagy ha ez nem

lehetséges, vissza kell kiildeni a feladonak. Amennyiben a feladé nem éllapithaté meg, a kiildeményt irattarozni és

az irattdri tervben meghatérozott id6 utan selejtezni kell.

Elektronikus uton érkezett kildemények esetében az atvevé a feladénak - amennyiben kéri, és elektronikus

vélaszcimét megadja — haladéktalanul elkildi a kiildemény atvételét igazolo és az érkeztetés egyedi azonositéjat is

tartalmazd elektronikus visszaigazolast (atvételi nyugtat).

Elektronikus uton érkezett kiildemények esetében az atvétel visszaigazoldsdra a Korm. rendelet rendelkezései

aziranyaddak.

Elektronikus uton érkezd elektronikus kildemény esetén a kildemény sériilésmentességének, valamint formai

kovetelményeknek valé megfeleléségének ellendrzését el kell végezni.

A kildemények atvételénél a Kormanyhivatalban érvényben lévé biztonsagi el6irdsokat (pl. a kildemények

biztonsagi atvilagitasa, gyanus kiildemények kezelése, szamitdgépes érkezés esetén virusellenérzés) is érvényesiteni

kell.
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A Kormanyhivatal — az R. 47. § a)-m) pontjaban, 2. mellékletében és a 3. fliggelékben meghatarozott kiildemények
kivételével — gondoskodik a hozza kdzvetlenil benyujtott papiralapu irat Korm. rendelet szerinti hiteles elektronikus
iratta alakitasardl és a létrehozott elektronikus irat tovabbi egységes, az iratkezelési szoftverben torténd kezelésérél.
Amennyiben jogszabdlyi rendelkezés alapjan az eredeti papiralapu irat rendelkezésre allasa az ligyintézéshez
sziikséges, a hiteles elektronikus irattd alakitasrol legkésébb az iktatast megel6z6en kell gondoskodni.

17. A kiildemények felbontasa

A Kormdnyhivatal az érkeztetést és felbontast

a) az e feladattal megbizott iratkezelési feladatokat ellaté kormanytisztviselé vagy munkavallalé atjan,

b) a Korm. rendeletben meghatérozott szolgéltatas igénybevételével,

c) az iratkezelési szoftverrel automatikusan

latja el.

Amennyiben a bekildé nevét vagy pontos cimét a kildeménybdl nem lehet megallapitani, a hidnyos

adatmegadasra vonatkozé bizonyitékokat a kiildeményhez kell csatolni.

Felbontas nélkiil dokumentaltan a cimzettnek kell tovabbitani

a) az,s. k. felbontasra” jelzésu kildeményeket (ezeket minden esetben csak a cimzett, tartés akadalyoztatdsa
esetén a cimzett helyettese, megbizottja, illetve felettese bonthatja fel),

b) azon kildeményeket, amelyeknél ezt az arra jogosult személy elrendelte,

c) a (kdz)beszerzési eljaras és egyéb pélydzatok pélyazati anyagait.

A felbontds nélkil atvett kiildemények cimzettje - amennyiben érkeztetésre, illetve iktatdsra nem jogosult —

az éltala felbontott hivatalos kiildeményt érkeztetés vagy iktatas céljabdl soron kiviil koteles eljuttatni az érkeztetd-

vagy iktatéhelyhez.

A kildemény felbontasakor ellendrizni kell a feltlintetett tartalom (pl. melléklet, mellékelt irat) meglétét és

olvashatosagat. Az esetlegesen felmerld irathianyt a kiild6 szervvel, Ggyféllel soron kivil tisztazni és ennek tényét

az iraton rogziteni kell.

A mellékletek vagy mellékelt iratként jelzett iratok hidnya nem akaddlyozza az ligyintézést, a szilkséges intézkedést

az ligyintézének kell kezdeményeznie.

Ha a kuldemény felnyitdsanak korlatozasa a boritékrél egyértelmiien nem allapithatdé meg, és ez a felbontas

utan derdl ki, az iratkezelési feladatokat ellatdé személynek a bontds utan a boritékot vissza kell ragasztania, és

fel kell tlintetnie a bontés tényét, a nevét és az alairasat. A kiildemények téves felbontasakor a felbonté az atvétel és

a felbontds tényét a ddtum megjeldlésével, dokumentdltan koteles rogziteni. A tévesen felbontott boritékot Ujra

le kell zarni, amelyre a felbontd nevét, elérhetéségét ra kell vezetni, majd a kildeményt haladéktalanul el kell

juttatni a cimzetthez.

A (kOz)beszerzési eljaras és egyéb palydzatok anyagainak téves felbontasara a (7) bekezdésben foglaltakon tul

a kozbeszerzésekrdl sz6lo torvény és kapcsolddd végrehajtasi rendeleteinek elbirdsait, valamint a palydzatok

benyujtdsara vonatkozo kiilon jogszabalyi rendelkezéseket is alkalmazni kell.

Ha megallapitdsra kerlil, hogy az illetékbélyeget illetékkoteles kildeményhez csatoltdk, és az illetéket

illetékbélyeggel kell leréni, az ligyben eljaré lgyintézé - ennek a ténynek az iratra torténd feljegyzésével

egyidejlleg - elvégezheti az illetékbélyeg kiildeményre torténd felragasztasat és értéktelenitését.

Ha a kérelmez6 sajat nevére cimzett, bélyeggel ellatott levélboritékot mellékel, a valaszadasnal azt fel kell hasznalni.

Amennyiben leveléhez - vélaszadas céljdra — bélyeget csatol, azt felhasznalas nélkil a vélaszlevélhez mellékelve

vissza kell kiildeni.

Amennyiben a boritékban egy vagy tobb irat van, és megdllapithaté, hogy azok kiilonbdzé 6nalld szervezeti

egységek Ugyintézését igénylik, abban az esetben az eredeti és az eredetivel azonos tartalmu masolati példanyokat

az illetékességgel és hataskorrel bird 6nallé szervezeti egységhez kell tovabbitani 6nall6 ligyintézés végett.

A Kormanyhivatalhoz érkezé kildemények felbontasa soran az el6zéeken tul az egyedi Iratkezelési Szabélyzatban,

a Kormanyhivatal Gigyrendjében foglaltak szerint kell eljarni.

18. A kiildemények érkeztetése
Minden (papiralapu vagy elektronikus) beérkezett kildeményt a beérkezés idépontjdban — a 22. § (2) bekezdés

c) pontjaban meghatarozott esetben legkésébb a kdvetkezé munkanapon - érkeztetni kell. Az elektronikusan
beérkezett kiildemény esetében ezzel egyidejlileg gondoskodni kell az érkezés visszaigazoldsanak megkildésérdl.
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Ha iratkezelésre nem jogosult személy vagy szervezeti egység veszi at a kildeményt, azt kdteles haladéktalanul,
de legkésébb az érkezést kovetd els6é munkanap kezdetén az érkeztetést végzé iratkezelési egységnek az egyedi
Iratkezelési Szabalyzat szerinti kezelése céljabdl atadni.

Papiralapu vagy elektronikus adathordozén érkezé kiildemény esetén az érkeztetés datumat és az érkeztetési

azonositot a kiildeményen vagy az elektronikus adathordozé kisérélapjan annak elvalaszthatatlan részeként kell

feltlintetni.

A beérkez6 kiildemények nyilvantartasa — fliggetleniil az irat adathordozojatdl - érkeztetékonyvben torténik.

a) A Kormdnyhivatal altal képzett érkeztetési azonosité évente 1-gyel kezd6d6 és folyamatosan eggyel novekvd
egyedi sorszdm per évszam adategytittesbdl all (pl. 1/2023). Ha az Ugyintézés szakmai kdvetelménye
szlikségessé teszi, az érkeztetési azonositd tetszélegesen bévitheté — a sorszam per évszam adategydttest
megel6zéen - a beérkezés helyére utald, szamot, betlit vagy ezek kombinacidjat tartalmazé azonositéval.
Az azonositokat az iratkezelés felligyeletéért felelés vezeté adja ki és tartja nyilvan. Az azonositok képzésére
vonatkozé részletes szabalyokat a Kormanyhivatal egyedi Iratkezelési Szabalyzata hatdrozza meg.

b) Az a) pontban foglaltaktél eltéréen az egységes kdzponti elektronikus irat- és dokumentumkezeld
rendszerben az érkeztetési azonositét a kdvetkezé szerkezetnek megfeleléen kell képezni: ,E” (az érkeztetési
azonositd megkilonbozteté betljele), érkeztetésihely-azonositd (betd, szdm), érkeztetési azonositd/évszam
(arab szam). Az érkeztetésihely-azonositokat a 2. figgelék tartalmazza.

A felbontas nélkil tovabbitandd kildemény esetén az érkeztetés adatait a boritékon kell feltlintetni. Ebben

az esetben az iktatast végzdnek kell az érkeztetés adatait az iratra felvezetnie.

Nem kell kiilon érkeztetni, ha az iktatds a beérkezés idépontjaval egyidejlileg torténik.

Ha a kildemény feladdja olvashatatlan, vagy névtelen kiildeményrél van sz6, a ,Feladé ismeretlen” szovegrészt kell

feltlintetni az érkeztetés soran.

Ha barmilyen oknal fogva az atvett kiildemények érkeztetésére az atvételt igazold alairas napjatol eltéré idépontban

keriil sor, akkor az érkeztetd nyilvantartasban az atvétel tényleges idépontjat kell régziteni.

Az érkeztetés papiralapu kildemények esetében - vonalkédos érkeztetési azonositdé hidnydban -

az érkeztetébélyegzé lenyomatanak a boritékon, iraton valé elhelyezésével, rovatainak (beérkezés idépontja,

érkeztetési azonositd, melléklet) kitoltésével torténik.

Az érkeztetd bélyegzé lenyomata tartalmazza

a) az érkeztet6 szerv megnevezését,

b) a beérkezés id6pontjat,

c) az érkeztetési azonositot,

d) azirat mellékleteinek szdmat.

Osszevont érkezteté-iktatd bélyegzé alkalmazasa esetén a bélyegzé lenyomat tartalmazza

a) az érkeztet6 és az iktatd szerv megnevezésének,

b) a beérkezés idépontjanak,

)

az érkeztetési azonositonak,

(o g)

) azirat mellékletei szamanak,
) azirat iktatészamanak, valamint

o

f) az ligyintézd nevének és szervezeti egységének
feltlintetésére szolgalo rovatokat.
Az érkeztetési nyilvantartdsban a kdvetkez6 adatok rogzitése kotelezo:

a) a kildé neve,

b) a beérkezés id6pontja,

c) konyvelt postai kiilldeménynél a kiildemény postai azonositéja (ragszam),

d) elektronikus kildemény esetén a kézbesitési szolgdltatds vagy a kozponti érkeztetési tgyndk dltal
a kildeményhez rendelt azonosité szam,

e) az eredeti cimzett (a boritékon szereplé cimzett),

f) a Kormanyhivatalon belll megjel6lt 6néllé szervezeti egység,

a) az egységes kormanyzati ligyiratkezel$ rendszerben nem tovabbithatd kildemények esetében a folyamatos
sorszamot és az évszamot tartalmazo érkeztetési azonosito.

Az elektronikusan érkezett kiildeményt iktatds el6tt megnyithatdsag (olvashatésag) szempontjabol ellendrizni kell.

Amennyiben a kildemény a Korm. rendelet 1. mellékletében el6irt kdtelezéen elfogadhaté formatumokat kezeld

programokkal nem nyithaté meg, gy a kiild6t - amennyiben az elektronikus valaszcimét megadta - az érkezéstol

szamitott legkésébb harom munkanapon belil elektronikus dton értesiteni kell a kildemény
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értelmezhetetlenségérél és a Kormanyhivatal altal hasznalt formatumokrol. Az értesitést nem kell iktatni.
Amennyiben a kildeménynek csak egyes elemei nem nyithaték meg a fentebb emlitett médon, ugy a kuldét
értesiteni kell az értelmezhetetlen elemekrél és a hianypodtlés sziikségességérdl, lehetdségeirdl.

Az elektronikus uton érkezett iraton szereplé elektronikus aldirds érvényességét az elsé esetben ellendrizni
szlikséges, az ellendrzés tényét és eredményét az iratkezelési szoftverben régziteni kell. Az elektronikus iratot alaird
azonositasa az elektronikus aldirds ellenérzésének keretében, a hitelesités szolgéltatd utjan torténik. Amennyiben
az elektronikus aldirds nem érvényes, abban az esetben az elektronikus iratot nem lehet az aldir6ként megnevezett
személyhez rendeltnek tekinteni, az iktatast ennek megfelel6en kell elvégezni.

Amennyiben az irat benyujtasanak idépontjdhoz jogkdvetkezmény fizédik vagy fliz6dhet, gondoskodni kell arrdl,
hogy annak idépontja megallapithaté legyen. A benyujtas idépontjanak megallapitdsa papiralapu irat esetében
a boriték csatolasaval, személyes benyujtas esetén az atvétel datumanak rogzitésével biztosithato, elektronikus uton
érkezett irat esetében az elektronikus rendszerben automatikusan naplézott érkezési idépont a meghatarozé.

A biztonsdgos kézbesitési szolgaltatds igénybevételével megkildott irat az (gyintézési hataridé szamitdsa
szempontjabol az R. 22. §-3ban foglaltaknak megfelel6 idépontokban mindsiil beérkezettnek.

Az egy kildeményben érkezé, de kiilonbozé Gigyekhez tartozé iratokat kiilon kell érkeztetési azonositéval ellatni és
az érkeztetési nyilvantartasba bevezetni.

Az elektronikus érkeztetd nyilvantartds elektronikus adathordozoéra elmentett példanyat az elektronikus archivalast
kévetd masodik évben meg kell semmisiteni.

19. ElI6zményezés, iratok szerelése és csatolasa

Az irat iktatdsa el6tt meg kell dllapitani, hogy van-e az iratnak el6zménye. Amennyiben az iratnak a targyévben van
el6zménye, akkor azt az el6zmény kdvetkez6 alszamara kell iktatni. Amennyiben a kiildeménynek a korabbi évben
(években) van el6zménye, akkor az elézményt a targyévi iktatott Ugyirathoz kell szerelni. A szerelés tényét
az iktatokonyvekben rogziteni kell ugy, hogy az elGirat iktatészamat az utdiratndl, az elézménynél pedig az utdirat
iktatédszamat sziikséges megjeleniteni. A szerelést papiralapu és vegyes ligyirat esetében az eléaddi iven jeldIni kell.
EttSl kezdve a szerelt lgyirat nem létezik 6ndlléan, a targyévi lgyirat része lesz. Amennyiben az elézményirat
nem szerelhetd, ugy annak hollétét és iktatdszamat az Uj irathoz tartozd el6adoéi iven és az iktatokdnyvben kell
feltlintetni.

Amennyiben az elézményezés sordn megtaldlt iratrél megallapitasra keril, hogy nem az Uj irat el6irata, de annak
ismerete szikséges a szignaldshoz, valamint az gy elintézéséhez, a két iratot dtmenetileg csatolni kell. Az Ggy
lezardsa utdn a csatolt iratokat eredeti irattari helylikre kell visszahelyezni. A csatoldst, illetve annak megsziintetését
az iktatékonyvben és az el6addi iven jelini kell a megfelel6 rovatban vagy a kezelési feljegyzésekben.

20. Az ligyintézo kijeldlése (szignalas)

Az iktatdst megelézéen az érkezett iratot az ligyintézd vagy szervezeti egység kijelolése érdekében a vezetének
vagy az altala felhatalmazott személynek be kell mutatni. A vezet6é engedélyezheti az irat bemutatds el6tti iktatdsat.
Ha a szigndlasi joggal rendelkez6 vezetd az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységre szignal kildeményt, azt
az érkeztetési azonositéval kell tovabbitani. Az iktatds az érdemi Ugyintézéssel foglalkozé szervezeti egységnél
torténhet, ettdl eltérd esetben az egyedi Iratkezelési Szabalyzat el6irasa szerinti médon.

Az irat el6zményére utalo hivatkozasi szam alapjan elészignalds, targydnak, tartalmanak megjeldlésével - kiilonosen
az iratkezelési szoftver altal biztositott formdban - és automatikus szignalas is torténhet. Ebben az esetben
kozvetlenll az eljaré szervezeti egység, illetve az ligyintézd részére kell tovabbitani az iratot, amely, illetve aki
jogosult az Ggyben eljarni és az iratkezelési feljegyzéseket megtenni. A szignaldsi jogosultsdggal rendelkez6 vezetd
az el6- és automatikus szignalast feliilbiralhatja és moédosithatja.

Az iratot az 6nallé szervezeti egység vezetdjének szignaladsa nélkiil az Gigyrendben kijeldlt azon ligyintéz6hoz lehet
tovabbitani, aki jogosult az ligyben eljarni, az iratkezelési feljegyzéseket megtenni. Ha a Kormanyhivatalban
automatikus szigndlast is alkalmaznak, az egyedi Iratkezelési Szabdlyzatban az el&szigndlasi jegyzéket és
az iratkezelési szoftver dltal biztositott automatikus szignalds rendjét is meg kell hatdrozni. Amennyiben mas belsé
szabdlyzat tartalmazza az el6szignalasi jegyzéket, arra az egyedi Iratkezelési Szabalyzatban hivatkozni kell.

Az irat szignaldsdra jogosult

a) kijeloli az Uigyintéz6t vagy szervezeti egységet,

b) a kijelolt Gigyintézd tavolléte esetén kijeldli az ligyben eljard helyettesité Gigyintézét,
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<) kozli az elintézéssel kapcsolatos esetleges kilon utasitasait (hataridd, slrgésségi fok stb.), melyeket
a szignalas idejének megjeldlésével papiralapu irat esetén feljegyez az el6addi ivre (el6adoi iv hidnya esetén
aziratra), és alairja, elektronikus szigndlas esetén ezeket az adatokat rogziti az iratkezelési szoftverben,

d) idegen nyelv( irat esetén - sziikség szerint — utasitast ad a magyar nyelvi tartalmi kivonat elkészittetésére.

Az iratért a kijelolt - tovabbszignalas esetén az utoljara kijelolt — Gigyintéz6 vagy a szervezeti egység vezetéje felelbs.

Az iratkezelés soran az iratkezelés szempontjabdl relevéans feljegyzés (kiilondsen vezetdi vagy ligyintézdi utasitds)

ideiglenes megoldassal valo elhelyezése (pl. dntapadds lap, ratlizott cédula, ceruzaval irt feljegyzés) tilos.

V. FEJEZET
AZ IRATOK NYILVANTARTASA, IKTATASA

21. Az iktatasra nem keriil6 irat nyilvantartasa

Nem kell iktatni, vagy kiilon jogszabalyban meghatérozott esetben és médon kell nyilvantartani és kezelni

a) a konyveket, tananyagokat,

b) a meghivékat,

<) a kozlonyoket,

d) a szamviteli bizonylatokat, szigoru szdmadasi kotelezettség ald vont bizonylatokat és nyomtatvanyokat,

e) a munkalgyi nyilvantartasokat,

f) a bérszamfejtési iratokat,

g) a nem szigoru szamadasu bizonylatokat,

h) az anyagkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat,

i) a visszaérkezett tértivevényeket, postai elektronikus kézbesitési igazolasokat, elektronikus visszaigazolasokat
és a 24. § (12) bekezdésében foglalt értesitést,

j) a bemutatasra vagy jévahagyas céljabdl visszavarolag érkezett iratokat,

k) azonos iratnak a kiilonb6zé bekildési médokbol eredd tobbes példanyait,

)} az egészségligyi dokumentaciot.

Az iktatast nem igényl6 kiildemények allapotat az iratkezelési szoftverben ,nem iktatand4”-ra kell éllitani.
Nem kell érkeztetni, iktatni és mas médon sem kell nyilvantartasba venni

a) az Udvozlblapokat,
b) a rekldmanyagokat, tajékoztatokat,
<) a sajtotermékeket,

d) az el6fizetési felhivasokat, az arjegyzékeket.
22. Az iktatokonyv (tartalma, nyitasa, zarasa)

A Kormanyhivatalnal az iktatds az e célra rendszeresitett, évente megnyitott, iratkezelési szoftver altal biztositott
iktatokonyvben torténik. Az iktatds — a féispan dtruhazott hataskorében — az iratkezelés irdnyitasaért felelés vezetd
altal meghatérozott iktatohelyeken torténik. Az iratkezelésért felelés szervezeti egyséqg az informatikai szakterilettel
és az iratkezelési szoftver lizemeltetdjével egylittmiikddve gondoskodik a targyévi iktatékonyvek megnyitasardl.
Az iratok iktatdsat és mutatozasat egyltt az iratkezelési szoftver foglalja 0ssze. Az iktatasra szolgald nyilvantartas
egyuttal mutato is.

Az iktatast oly médon kell végezni, hogy az iktatokdnyvet az ligyintézés hiteles dokumentumaként lehessen
hasznalni. Az iktatds sordn az iktatokdnyvben az lgyintézés kilonbozé fazisaiban — amennyiben az adat
rendelkezésre all - kdtelezéen fel kell tlintetni

a) az iktatészamot,

b) az iktatas idépontjat,

c) a beérkezés id6pontjat, médjat, az érkeztetési azonositot,
d) a kuldé azonosité adatait,

e) a cimzett azonositd adatait,

f) a hivatkozasi szdmot (idegen szém),

g) a mellékletek szamat, tipusat (papiralapu, elektronikus),
h) az Ugyintézésért felelds szervezeti egység megnevezését,

=

az Ugyintézd nevét,
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j) azirat targyat,

k) az el6- és utodiratok iktatdszamat,

)} a kezelési feljegyzéseket,

m) az intézés hataridejét, médjat és az elintézés idépontjat,

n) az expedidlas modjat, idépontjat,

o) az irattdri tételszamot,

p) azirattarba helyezés tényét és idépontjat,

q) az adathordozé tipusat, fajtajat (papiralapd, elektronikus).

Az elektronikus iktatokonyv zdrasdnak részeként el kell késziteni az elektronikus érkeztetési nyilvantartasnak,
elektronikus iktatékonyvnek, azok adatéllomanyainak (cimlista, tételszdm, megérzés, iratforgalom dokumentalasanak
informacidi) és az elektronikus iratoknak az év utolsé munkanapi vagy — ha az iktatékonyv zardsa év kozben
torténik — a zaras idépontja szerinti iktatasi allapotat tukrozd, az elektronikus tigyintézés részletes szabalyairdl sz6l6
kormdanyrendeletben meghatérozottak szerinti elektronikus archivalt véltozatat. Az elektronikus iratok kuldn
adathordozdéra torténé mentését és a késdbbi olvashatdsdgédt biztositani kell. E feladatok elvégzésérdl
az iratkezelésért felel6s szervezeti egység az informatikai szakterilettel és az iratkezelési szoftver lizemeltet&jével
egyuttmlkodve gondoskodik. Biztositani kell - figyelemmel a 29. §-ban foglalt kivételre —, hogy zaras utan
a rendszerben az adott évre, az adott iktatokdnyvben ne lehessen tébb iratot iktatni. A felvitt iktatdsi adatbazist
- a vonatkozo adatvédelmi szabalyok betartasaval - a jogosultak szamara korlatlan ideig hozzaférhet6vé kell tenni.
A biztonsagi masolat tarolasardl az informatikaért felelés vezeté gondoskodik, és biztositja az elektronikus
Ugyintézésre vonatkozé jogszabdlyi rendelkezések maradéktalan érvényesiilését.

Az adathordozék olvashatdsagi vizsgalatat legaldbb 3 évente el kell végezni.

Az iktatdsi adatbazis idészaki biztonsagi mentésérdl, a biztonsagi masolat 6rzésérél a Korményhivatal vonatkozo
szabalyzatdban meghatarozottak szerint kell gondoskodni.

Az elektronikus iktatokdnyv zérasakor az iktatokdnyveket és a hozzdjuk kapcsolddé adatdllomanyokat — csak
olvasasi funkcié alkalmazasat biztositdé modon - sziikséges elektronikusan archivélni. Az archivalt adatokat
tartalmazé adathordozék egy példanyét nyilvéntartasba vétel céljabol atadas-atvételi jegyzékdnyvvel kell atadni
a kozponti irattarnak. Az adathordozé feliiletén végleges médon rogzitik az adatok és dllomanyok megnevezését,
nagysagat, fajlkiterjesztését, a rogzités datumat és az elektronikus archivalasért felelés nevét.

Az éven tul iktatott Ugyiratok elektronikus iktatokonyvének vezetése és zardsa kivételt képez a 28. §
(3) bekezdésében foglaltak alol. A jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen a kilonbozé években, de ugyanazon
Ugyben keletkezett iratokat is egy f6szamon lehet nyilvantartani. Az egy f6szamon nyilvantarthaté tGgyek korét
az iratkezelésre vonatkozo, a helyi sajdtossagokat figyelembe vevd, egyedi Iratkezelési Szabdlyzatban kell
meghatarozni.

Az éven tul iktatott Ugyiratok elektronikus iktatokonyvének a zaras részeként elkészitett, elektronikusan archivalt
véltozata az adott és az el6z8 években iktatott és kizérélag a zaras évében lezért lgyiratok listajat tartalmazza.

A természetes személyek addssdgrendezésével kapcsolatosan a Kormdnyhivataloknal keletkezé iratokat
a Korményhivatalok iktatérendszerében egy 6néllé iktatokonyvben (Csaladi Csédvédelem néven) kell iktatni.

23. Az iktatoszam

Az egy adategyuttesként kezelendd iktatészamot az alabbi szerkezetnek megfeleléen kell képezni: iktatdhely-
azonositd (betli és szam), iktatokonyv-azonositd (szam, betl vagy ezek kombinécioja), fészam-alszam/évszam (arab
szdm). A fészam és alszam az elektronikus iktatérendszer &ltal automatikusan képzett, folyamatos sorszam,
az évszam az aktualis év négy szdmjegye.

Az iktatészamban szerepld iktatohely-azonositd adatait a 2. fliggelék tartalmazza. Az iktatészamban szerepld
iktatokonyv-azonosité meghatarozasarol, azok nyilvantartasarél az iratkezelés felligyeletéért felelés vezetd
gondoskodik. A nyilvantartasi jegyzéket a szervezeti valtozasok fliggvényében felil kell vizsgalni.

Egy iktatokonyvon belil a fészamokat és a hozza tartozé alszamokat folyamatos, zart, emelkedé sorszamos rendben
az elektronikus iktatérendszer generalja.

Az ugyanazon Ugyben, ugyanabban az évben keletkezett iratokat egy fészdmon kell nyilvantartani, és egy fészamon
csak az egy Ugyben keletkezett iratokat lehet nyilvantartani.

Az iktatas minden év januar 1-jén 1-es sorszammal kezd6dik, és a naptari év végéig emelked6 szammal folytatodik.
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A (4) és (5) bekezdésben foglaltaktol eltéréen a kiilonb6zé években, de ugyanazon tgyben keletkezett iratokat is
egy fészamon lehet nyilvéntartani az R.-ben foglaltaknak megfeleléen.

Egy iratnak csak egy iktatoszama lehet, a mar egyszer — barmelyik szervezeti egység altal - beiktatott iratot kizarélag
akkor lehet Ujra iktatni, ha a megkildott irat a cimzett szervezeti egység feladatkorébe tartozé uj, mas Ggykorbe
tartozo ligyet keletkeztet, és eltéré megdrzési idét biztositd irattari tételbe kell besorolni.

A csaladdtdmogatasi ligyekkel kapcsolatos iratok iktatésa soran a Magyar Allamkincstar altal lzemeltetett
szakrendszerben egy Ugyfél részére Ggycsoportonként egy fészamot lehet nyitni, és annak alszamara kell iktatni
az adott Gigycsoportban keletkezett iratokat.

A népegészségugyi feladatok tekintetében a (2) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen az iktatékdnyv-azonositdkat
a féosztalyok esetében ,NEF’, az osztaly jogallasu szervezeti egységeknél ,NEO” bet(jel alkalmazasaval kell képezni.
Ezekt6l eltéré azonositok meghatdrozéséra kizardlag a kilonds illetékességgel eljaré6 Korményhivatalok
vonatkozéasaban - a szakmai irdnyitéval tortént egyeztetést kovetéen - van lehetbség.

24. Az iratok iktatasa

A Kormanyhivatalhoz érkezé, illetve ott keletkezé iratokat — a Szabdlyzatban meghatdrozottak kivételével -,
ha jogszabaly masként nem rendelkezik, iktatassal kell nyilvantartani.

Az iratok iktatdsa az elektronikus iktatokonyvbe torténd bejegyzéssel és — papiralapu beérkezé irat esetén - ezzel
egyidejlleg az iktatobélyegzd lenyomatanak az iraton valé elhelyezésével, a bélyegzd rovatainak kitoltésével
torténik. Az elektronikus nyilvdntartasban biztositani kell az érkeztetési azonosité és az iktatédszdm kolcsonds
hivatkozdsanak megjelenitését.

Papiralapu iratkezelés esetén iktatni minden esetben az eredeti iraton kell, boritélap vagy csatolt tires lap nem
iktathatd. Az iktatdszamot az irat mellékletére a ... szdmu melléklet a(z) ... iktatdszamu irathoz” sz6vegezéssel is
fel kell jegyezni. Tobb melléklet esetén, ha a mellékletek egyben tartdsa 6sszeflizéssel megoldhato, az iktatdszam
feljegyzését elegend6 az Osszeflizott iratcsomé fedlapjan elvégezni.

Vegyes — papiralapu és elektronikus iratpéldanyokat is tartalmazé — tgyiratok esetében az iratkezelési szoftverben
és a papiralapu el6adoi iven is jeldIni kell az iratpéldanyok tipusat.

Atirat nélkiil, tovabbitas céljabdl érkezé okiratok (pl. jogsegélykérelem, hiteles forditas, anyakényvi kivonat, birésagi
itélet), valamint attételre kerll6 iratok esetén fénymasolatot kell késziteni, és az iktatobélyegzé lenyomatat
a masolaton kell elhelyezni. Egyéb esetben az iratrél készitett masolatokat nem szabad iktatni, azonban a masolati
példanyokon fel kell tiintetni, hogy ,masolat”.

A tObb fazisban intézett ligyek egyes fazisaiban keletkezett iratok tgyiraton belili irategységnek, Gigyiratdarabnak
mindsilnek, iktatasuk a fészam alszdmaira torténik.

Az iktatasra kerilé papiralapu iraton — kivéve a kiadmanyozds utdn tovabbitand¢ iratot — az iktatobélyegzd
lenyomatat el kell helyezni, és a rovatait ki kell télteni. Ha ez helyhidny miatt nem lehetséges, az iktatds adatait
az iktatébélyegzé hasznalata nélkil kell az iraton feltlintetni. Az iktatdbélyegzé lenyomata tartalmazza

a) az iktato szerv megnevezésének,

b) az iktatas id6pontjanak,

<) azirat iktatészamanak,

d) a mellékletek szamanak,

e) az Ugyintézé nevének és szervezeti egységének

feltlintetésére szolgalo rovatokat.

Soron kivil kell iktatni és tovabbitani az els6bbségi kiildeményeket, a rovid hataridds iratokat, a hivatalbdl tett
intézkedéseket tartalmazé ,azonnal’, illetve ,slirgés” jelzéssel érkezett iratokat. Ha az irat munkaidén kivili idében
érkezik, azt a kovetkez6 munkanapon iktatni kell, és a tényleges érkezési, atvételi idépontot minden esetben
rogziteni kell.

Az iratkezelési szoftverben rogziteni kell az ligyirat targyat, melyet az adott irat tartalma hataroz meg.

Téves iktatds esetén meg kell jeldIni, hogy a tévesen beiktatott ligy iratdt mely szamra iktattak at. Az iktatokonyvben
a modositasokat tartalmuk megérzésével, napldzas utjan kell dokumentélni. A tévesen kiadott iktatészam
nem hasznalhaté fel Gjra.

Az iratkezelési szoftver biztositja az iktatds sordn rogzitett adatok kiilonbdz6 szempontok szerinti keresését.
Az irathoz a targy jellemzéi alapjan targyszavakat lehet rendelni.

A papiralapu, kdzvetleniil a Kormanyhivatalhoz benyujtott iratokat — az R. 47. § a)-m) pontjaban, 2. mellékletében
és a 3. fliggelékben meghatarozott iratok kivételével — legkésébb az iktatast, a sajat keletkezésii iratokat
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- amennyiben a kiadmanyozds nem elektronikus aldirdssal torténik - a kiadmanyozast kdvetden
dokumentumszkenner segitségével hiteles elektronikus iratta kell alakitani, és az iktatékonyvben a megfeleld
iktatészdmhoz kell rendelni. A szkennelt fajlok PDF-formatumban - biztositva a papir formatummal vald
megegyezdséget - tekintheték meg az adott iktatdszamnal.

Elektronikus uton, a levelezérendszeren (e-mail, fax), valamint a hivatali kapun érkezett kildeményeket
automatikusan vagy felhasznaléi beavatkozéssal becsatolva kell az iratkezelési szoftverben megjeleniteni.
A tovéabbiakban az iratkezelési szoftverben kell az elektronikus iratokat kezelni és az iratokkal, valamint az gy
intézésével kapcsolatos folyamatokat dokumentalni.

Az iratok nyilvéntartasba vett adataihoz az iratok digitalizalt képe hiteles elektronikus irat formajaban keril térolasra,
amelyeket az iratkezelés szoftver vagy automatikusan rendel 6ssze, vagy az iktatdst végzé személynek kell
manudlisan egymashoz rendelnie.

25. Aziratok atadasa, tovabbitasa ligyintézésre

Az iratok kiadasat, dtadas-atvételét

a) az elektronikus atadas-atvétel mellett papir alapon ataddkdnyvben, valamint az iratkezelési szoftverbdl
elédllithatd atadasi jegyzékkel is lehet igazolni, az irat nyilvantartasi szdmanak, illetve egyéb azonosité
adatanak, az atvétel idépontjanak feljegyzésével az atvevo aldirasanak és neve olvashaté feltiintetésének
ellenében,

b) az allampolgarsdgi és névvéltoztatdsi Ugyiratok esetében vonalkéd alkalmazasdval, az elektronikus
atadodkonyvben torténé rogzités mellett

sziikséges dokumentalni.

Amennyiben egy iratot tobb belsé cimzett szamara kell tovabbitani, azt azonos iktatészam alatt kilon iratpéldanyok

|étrehozéasaval és tovabbitasaval kell megtenni, megjeldlve az egyedi cimzetteket és a hataridét.

A szignalt és nyilvantartasba vett iratokat az iratkezelési szoftverben valo atadas-atvétel igazolasa mellett

az lgyintéz6hoz kell tovébbitani.

Az iratanyagért a kijelolt — tovabbszignalas esetén az utoljara megjeldlt - szervezeti egység vagy ligyintézé a felel6s.

Az iktatokdnyvben folyamatosan rogziteni kell az tigyirat hollétét, hogy fellelési helye, ttja kovethetd, ellenérizhetd

és visszakereshetd legyen.

26. Kiadmanyozas

A kiadmanyozasi jog gyakorldsénak rendjét az SZMSZ-ben, valamint a kiadmdanyozasi szabdlyzatban foglaltak
hatdrozzak meg.

Kilsé szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmanyként csak az el6z6ekben meghatdrozottak szerinti
kiadmanyozasi jogkdrrel rendelkezd személy irhat ala.

A kiadmanyozasi jogkdrrel rendelkezd személy névaldirdsat tartalmazéd bélyegzé csak akkor hasznalhatd, ha ezt
az azonos Ugyben kiadott iratok szdma feltétleniil indokolja és ezt a kiadmdanyozési jogkorrel rendelkezé személy
a kiadmany irattari példéanyan elrendeli.

A kiadmanyozasra jogosult személy a tobb példanyban készitett tervezetet egyetértése esetén az irattari példanyon
alairasaval, valamint keltezéssel latja el és meghatarozza a tobbes példanyok kiadmanyozasara vonatkozé utasitasat.
Az ,s. k! jelzés alkalmazasa esetén a hitelesitésre felhatalmazott személy ,a kiadmany hiteléul” zéradékot a tébbi
példanyra ravezeti, hivatalos bélyegzével latja el, és alairja.

Idegen nyelven készitett kiadmany esetén a kiadmanytervezet készitéje kdteles gondoskodni a magyar nyelvi
tartalmi kivonat elkészitésérol.

A kiadmany kiils6é szerv vagy személy részére — nem postai vagy elektronikus Gton - torténé tovabbitasara csak
annak dokumentdlasa (kézbesit6konyvben aldirdssal torténé atadas, faxon torténdé tovabbitds esetén
a visszaigazolas irathoz kapcsolasa) mellett kertilhet sor.

Ha kett6 vagy tobb, mas-mds iktatdszdmon bejegyzett ligy elintézése egyszerre, egy kiadmanyon torténik, akkor
a kiadmanytervezeten fel kell tlintetni minden irat iktatészamat. Az iratkezelési feladatokat elldté személy
az iktatékonyvben a feltlintetett iktatdszamok alapjan rogziti az ligy elintézésének megtorténtét.

Nem mindsil kiadméanynak az elektronikus visszaigazolds, a fizetési azonositérél és az iktatészamrol szold
elektronikus tajékoztatas.



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évil.szdm 21

9

3)

Jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnydban az irat akkor hiteles kiadmany, ha

a) azt az illetékes kiadmdanyoz6 sajat kezlileg aldirja és aldirdsa mellett a Kormanyhivatal hivatalos
bélyegzdjének lenyomata szerepel,

b) a kiadméanyoz6 neve mellett az ,s. k! jelzés szerepel, a hitelesitésre felhatalmazott személy azt aldirasaval
igazolja, tovabba a felhatalmazott személy aldirdsa mellett a Kormanyhivatal hivatalos bélyegzéjének
lenyomata szerepel,

<) a Kormanyhivatal a kozigazgatasi felhasznaldsra vonatkozd kovetelményeknek megfeleld elektronikus
alairassal és jogszabalyi el6irds esetén idébélyegzdbvel is ellatja,

d) elektronikus kézokiratnak mindsil és az elkiildését igazold visszaigazolas rendelkezésre all.

Az elektronikus aldiras kezelésének rendjét és a nyilvantartasara kijelolt 6nallé szervezeti egységet — ha azokrél mas

belsé szabdlyzat nem rendelkezik - az egyedi Iratkezelési Szabalyzat hatdrozza meg. Amennyiben az elektronikus

alairas kezelésének rendjét mas belsé szabalyzat hatdrozza meg, azt az egyedi Iratkezelési Szabdlyzatban meg kell
hivatkozni.

Nyomdai sokszorositas esetén elegendé, ha szerepel

a) a kiadményoz6 neve mellett az ,s. k” jelzés és a kiadmdanyozé Kormdnyhivatal hivatalos bélyegzéjének
lenyomata vagy

b) a kiadmanyozo névbélyegzéjének és a kiadmanyozd Kormanyhivatal hivatalos bélyegzéjének lenyomata.

A Kormanyhivatalban 6rzott papiralapu iratokrél készitett hiteles papiralapt mésolatot ugy kell elkésziteni, hogy

a masolt irat valamennyi oldaldn szerepel

) az,Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles masolat” zéradék,

b) a Kormanyhivatal hivatalos bélyegzéjének lenyomata,

<Y

8

) a masolatkészitési jogkorrel felruhazott személynek az alairasa,

d) a hitelesités idépontja.

Amennyiben a tobb oldalbdl allo hiteles masolat elkészitése megoldhatd az iratok hitelesitett egybeflizésével,
az Osszeflizott irat elsé oldalan fel kell tiintetni az iktatoszamot és azt, hogy az irat hany szamozott oldalt tartalmaz.
Személyi azonosité nélkil kiadott okiratrdl készitett hiteles mdasolat esetében a zdradékon az ,Az eredetivel
mindenben megegyezé hiteles masolat” szerepel.

A Kormanyhivatal altal a (9) bekezdés a) és b) pontja alapjan készitett hiteles kiadmanyrél a Korm. rendeletben
foglaltak szerint lehet hiteles elektronikus mdésolatot késziteni. Az elektronikus kiadmény hitelesitésére
a kiadmanyozas idépontjat dokumentalé mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapulé fokozott biztonsagu
elektronikus bélyegzét vagy mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elektronikus
alairast kell elhelyezni.

Az iratokhoz a kiadményozo6 dontése alapjan az alabbi kezelési utasitasok alkalmazhatok:

a) ,Sajat kez(i felbontdsra!’,

b) ,Mas szervnek nem adhato at!’,

(@) +,Nem masolhatd!",

d) +Kivonat nem készithetd!",

e) 4Elolvasas utan visszakildendd!’,

f) LZart boritékban tarolandd!’

g) ,sima”, ,ajanlott”, ,tértivevényes’, ,elsé6bbségi” kiildemény,
h) ,Eredeti cimen kézbesitendd”.

A kezelési utasitasok nem korldtozhatjak a kdzérdek( adatok megismerését.
A kiadmanyozasi folyamatban részt vevé személy az altala készitett kiadmanytervezet papiralapu irattari példanyat
szigndjaval koteles ellatni.

27. Azirat tovabbitasa, expedialasa

Az Ugyintéz6é koteles gondoskodni a kiadmany elkiildésérdl (expedidlasarol), a kiadmanyt és az esetleges
mellékleteit koteles kézbesitésre megfeleléen el6késziteni. A kézbesitésért felelés személy csak teljes, hitelesen
kiadmanyozott, kiaddi utasitassal és — amennyiben van — melléklettel ellatott ligyiratot vehet at.

A kézbesitésért felelés személynek ellenériznie kell, hogy a hitelesitett iratokon végrehajtottak-e minden kiadéi
utasitast, és a mellékleteket csatoltak-e.

A killdeményeket az dtvétel napjan, de legkésébb az azt koveté munkanapon kell tovébbitani.
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Az iratokat a kézbesitésért felelés személy tovabbitja. A kézbesitésért felelés személy az irat atvétele utan koteles

a) aziratot a cimzettnek — az,azonnal’ illetve a ,slirgds” jelzéssel elldtottakat soron kiviil - tovabbitani,

b) az iktatokonyvbe a tovabbitas megtorténtét (idépontjat, modjat) bejegyezni,

<) papiralapu irat esetén az el6adéi iven vagy az irat irattari példanyan az expedialas idépontjat feljegyezni és
alairni.

A kilsé terjesztésre késziilt azonos szdvegl kiadmanybdl minden cimzett szamara egy-egy iratpéldanyt kell

késziteni a cimzettek egyenkénti megadasaval vagy a megfeleld elosztdlista kivalasztasaval. Amennyiben

a kiadmanynak tébb, nem kozfeladatot elldtdé személy a cimzettje, a zar6 részt kdvetéen — amennyiben jogszabdly

masként nem rendelkezik - az ,Ertesiilnek:” cim alatt nem hozhatdk a cimzettek tudomasara a tébbi cimzett

személyes adatai.

Az elektronikus Uton tovabbitandé kiadmanyok és mellékleteik kiildése soran — jogszabaly vagy szakmai eljarasrend

eltéré rendelkezése hidnydban - az elektronikus dllomanyok nevét az aldbbi szabalyok szerint kell képezni:

a) a kiadmany esetében legalabb az iktatészam (fajinévben nem megjelenitheté karaktereket,_" aldhuzasjellel
helyettesitve) és a targy rovid megjeldlésének feltlintetésével,

b) a kiadmany mellékeltét képezd, de kulon elektronikus allomanyként becsatolt iratdarabok esetében
az iktatészam (fajlnévben nem megjelenitheté karaktereket ,_ " aldhuzasjellel helyettesitve) és annak
jelzésének feltiintetésével, hogy az alapiratnak a kiadmany hanyas sorszamu melléklete.

A papiralapu iratot boritékban (szlikség esetén csomagban) kell tovabbitani. Az azonos cimzettnek sz6l6 iratokat

egy boritékba kell helyezni, és a boritékra valamennyi irat iktatészamat fel kell jegyezni. A kiildeményeket elkildésre

készen, boritékolva, becsomagolva, dokumentaltan kell &tadni a tovébbitdst végzé szervezeti egység részére.

A kézbesités igazolasanak sziikségessége esetén a postai elektronikus kézbesitési igazoldshoz az adatokat a postai

szolgéltatoval fenndllé szerz6désnek megfeleléen kell kézolni. Nemzetkdzi kildemények tértivevényes feladasa

esetén a boritékhoz kell tizni a kitoltott, a kiildemény iktatdszamat is tartalmazo tértivevényt.

Elektronikus Uton kildott irat esetén a tovébbitasra utald igazoldst az iratkezelési szoftverben irathoz kell régziteni.

A boriték cimoldalén fel kell tlintetni

a) a kuldé 6nallo szervezeti egység megnevezését és cimét,

b) azirat (iratok) iktatoszamat,

c) a cimzett megnevezését és cimét,

d) hivatalos irat esetén az értesit6 tipusat,

e) a tovabbitasra vonatkozo egyéb jelzéseket (,s. k. felbontasra’, ,stirg6s”,,,ajanlva’, ,eredeti cimen kézbesitendd”).
A kiildeményeket a tovdbbitas mdédja szerint kell kezelni, tovabba

a) személyes atvétel esetén elegendé a kézbesitési id6pont és az atvétel aldirdssal torténd igazoldsa a kiadmany

irattari példanyan vagy a kézbesit6kdnyvben,

b) postai kézbesités esetén a postai szolgdltatdsok nyujtdsdnak és a hivatalos iratokkal kapcsolatos postai
szolgaltatas részletes szabdlyairdl, valamint a postai szolgaltatok altaldnos szerzédési feltételeirél és a postai
szolgaltatasbdl kizart vagy feltételesen szallithato kiildeményekrdl sz6lé kormanyrendeletben foglaltaknak
megfelel6en,

c) kilon kézbesits, futarszolgalat igénybevétele esetén a szerzédésben rogzitett szabalyoknak megfelel6en,

d) elektronikus Uton torténd kézbesités esetén az elektronikus visszaigazolds biztositaséaval,

e) az egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszerbe bekapcsolt szervek részére kiildott iratokat az iratkezelési
szoftver segitségével elektronikus uton kell tovabbitani a cimzett részére,

f) az egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszeren kiviili Gigyfelek részére a valaszlevelet - ha a szolgaltatas
rendelkezésre all - az iratkezelési szoftver segitségével, a szabalyozott elektronikus lgyintézési szolgaltatast
végzd kijeldlt szolgaltatd részére torténd tovabbitast biztositd funkcié kivalasztasaval,

g) a kdzigazgatasi hatosagi ligyben keletkezett iratok esetében kiadasra keriild értesitést az Akr.-ben, valamint
a vonatkozé 4gazati jogszabalyokban meghatarozottak szerint,

h) a Torvényességi Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas Moduljaba feltoltott iratokat e rendszer alkalmazasaval

kell megkdildeni.

Ha a postdra adott kiildemények valamilyen okbdl - pl. téves cimzés miatt — visszaérkeznek, a kiildeményt az irattal

egyutt vissza kell adni az lgyintézdnek, aki rendelkezik a visszaérkezett irat tovabbi kezelésérél. A kézbesitett

kildemények postai elektronikus kézbesitési igazolasait, nemzetkozi tértivevényeit — iktatas nélkul - az irat
iktatdszamahoz kell felcsatolni. Amennyiben az iratkezelési szoftverben ez nem megoldhato, kézbesitési igazolast
hiteles papiralapu masolatként az irat irattari példanyahoz kell szerelni.
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Az elektronikus visszaigazoldsokat, a postai elektronikus kézbesitési igazolasokat, a kdzigazgatasi hatésagi tigyben
kiaddsra keruld értesitést és a megkiildés igazolasat — iktatas nélkul — az irathoz kell rendelni.

Amennyiben a cimzett az értesitési tarhelyére kérte a valaszt, de annak megérkezése el6tt az ugyfélkapus
regisztraciéja megsznik, és ezéltal Ugyfélkapu-hozzaférésre nem lesz jogosult, vagy az elektronikus levél elkiildése
meghiusul, illetve a kdzponti postafidk a letoltést nem regisztralta, a Kormanyhivatal az elektronikus irat papiralapu
hiteles valtozatét az E-ligyintézési tv. rendelkezése szerint kdteles a cimzett részére megkiildeni.

A Kormanyhivatalon belil a belsé felhasznélasra készllt iratok (pl. korlevelek), joghatas kivaltasara nem szolgald
iratok a vezetdi aldirast kovetéen elektronikus formdban a levelezérendszeren keresztil is tovdébbithatéak.
Korlevelek, joghatas kivaltasara nem szolgalé iratok kiaddsa esetén az aldirt eredeti példanyt a keletkeztetd 6nallé
szervezeti egység ligyirataban vagy az iratkezel6 szoftverben elektronikusan kell kezelni.

A targyévi, az atadas-atvételt dokumentald papiralapu futar-, felado- és atadasi jegyzékeket visszakeresheté médon,
emelked6 szamsorrendben vagy idérendben lef(izve kell tarolni, tovabba megérizni az irattari tervben
meghatdarozott ideig.

VI. FEJEZET
AZ IRAT HATARIDO-NYILVANTARTASBA, IRATTARBA HELYEZESE, LEVELTARI ATADASA, SELEJTEZESE
ES MEGSEMMISITESE

28. Azirat hatarid6é-nyilvantartasba helyezése

Hataridé-nyilvantartasba kell helyezni azt az iratot, amelynek végleges elintézése valamilyen kdzbensé intézkedés

elvégzése, feltétel bekovetkezése vagy megszlinése utan valik lehetévé. Az iratot hatdridé-nyilvantartasba vagy

irattarba helyezni, a hatarid6t meghosszabbitani kizarélag a kiadmanyozasra jogosult vagy az altala kijelolt személy

engedélyével lehet. Az engedély tényét az iraton fel kell tiintetni.

A hatarid6t az iratkezelési szoftver megfelel6 mezéjében és az eléaddi iven a munkanap (adott esetben 6ra, perc)

megjelolésével kell feltlintetni.

A hatérid6-nyilvantartasért felel6s személy az atvett hataridézott iratot koteles

a) az egyéb iratoktdl elkiilonitve, a hataridoként megjeldlt idépont és az iktatdszam sorrendjében elhelyezni,

b) a hatérid6 letelte napjan — ha id6kézben masként nem rendelkeztek — a hatarid6é-nyilvantartasbdl kivezetni
és az Ugyintézének az ataddkonyvben valé régzitéssel egyidejlileg atadni.

A hatérid6-nyilvantartdsbdl torténd kivételt, a hataridé meghosszabbitdsat az ligyintézd az el6adoi iven — alairasaval

és keltezéssel elldtva —, illetve az iktatdsért felelés személy az iktatokdnyv megfeleld rovataba koteles feljegyezni.

29. Irattar

A Kormanyhivatalnal az iktatéhelyekkel rendelkezd 6nadllé szervezeti egységek atmeneti irattarat mikodtethetnek,
igy az iratok tdroldsa torténhet az 6nadllé szervezeti egységek atmeneti irattdrdban vagy a kozponti irattarban.
A Kormdnyhivatalok irattarairél, azok mdkodési rendjérdl, az iratkezelésért felelés szervezeti egységrél és a tarolas
feltételeirdl (pl. taroldrendszer tipusa, kapacitasa) az egyedi Iratkezelési Szabalyzatban kell rendelkezni.

Kozponti irattarozas céljara megfeleléen kialakitott és felszerelt, az irattari anyag szakszer( és biztonsagos 6rzésére
alkalmas helyiséget kell biztositani. Az irattdr berendezésénél a tliz- és a balesetvédelmi rendelkezések mellett
a kezelés célszerliségi szempontjait is figyelembe kell venni. A kdzponti irattari helyiség akkor felel meg céljanak,
ha széraz, portdl és mas szennyez6déstdl tisztan tarthato, megfeleléen megvilagithatd, levegdztetése és légcseréje
megoldott, tovabba ha a tlzvédelmi kdvetelményeknek megfelel, és a taroldst nem veszélyeztetik kdzmuvezetékek,
valamint a kivll tdmadt tlztél és er6szakos behatoldstdl védett. A papiralapu iratok taroldsahoz az irattarban
biztositani kell a megfelelé paratartalmat és hémérsékletet. Az iratok elhelyezésére a kdzponti irattari helyiséget
nyitott vagy zart stabil rendszerben telepitett - feliileti festékkel elldtott fémbdl készitett — allvanyokkal célszerd
berendezni.

A nem papiralapu iratok tarolasat, az adathordozé ido6talldsagat biztositd paramétereknek megfeleléen kialakitott
tarolérendszerekben kell biztositani. Az adatvesztés megakaddlyozdsa érdekében gondoskodni kell
az adathordozon taldlhaté informaciok hiteles masolasardél, konvertalasardél, kozponti elektronikus archivalasardl.
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30. Irattarozas és az irat atmeneti irattarba helyezése

Az Ugyintézének legkésdbb az Ugy befejezésével egyidejlileg papiralapu lgyirat esetén az el6adoi iv megfelelé
rovataba ra kell vezetnie és az iratkezelési szoftver megfelelé adatmezéjébe rogziteni kell az irattéri terv alapjan
meghatarozott irattari tételszamot. Az Ulgyiraton belil a papiralapu Ugyiratdarabokat és iratokat alszam szerint
emelkedé sorrendben, az el6adoi ivben hianytalanul kell elhelyeznie. Amennyiben illetékesség vagy hataskor
véltozasa miatt az eredeti iratok attételével zarul az eljaras, akkor az el6adéi ivben csak az attételi végzést és sziikség
esetén az 4ttett iratok iratjegyzékét kell elhelyezni.

Amennyiben a Kormanyhivatal dtmeneti irattarat mdkodtet, az dtmeneti irattarban kell elhelyezni az elintézett,
tovabbi érdemi intézkedést nem igényld irattdri tételszdmmal elldtott ligyiratokat. Az irattdrba helyezés el6tt
az lgyintézének meg kell vizsgalnia, hogy az el6irt kezelési és kiadasi utasitasok teljesiiltek-e.

Atmeneti és kdzponti irattarba helyezni csak teljes tigyiratot — az ligyben keletkezett &sszes iratot egyiitt kezelve -,
kizardlag a szervezeti egység vezetdje vagy az éltala kijeldlt igyintézé dokumentalt engedélyével lehet.

A kildemény boritékjat az tigyirathoz kell szerelni, ha

a) az Ugyirat benyujtasanak idépontjahoz jogkovetkezmény flizédik, és az idépont megallapitdsa mas uton nem
biztosithato,

b) a bekiildé nevét vagy pontos cimét csak a boritékrol lehet megallapitani,

<) a kildemény hianyosan vagy sérilten érkezett,

d) blincselekmény vagy szabalysértés gyanuja merdil fel.

Az dtmeneti és kdzponti irattarba adast és az irattari anyag kezelését dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.
A szervezeti egységek atmeneti irattdrdban a targyév és az azt megelézd 2-5 év iratait évkorok, 6rzési id6, irattari
tételszamok, azon belil iktatészamok ndvekvé sorrendjében &rzik. Az irat dtmeneti irattarban tartdsi idejét
a Kormanyhivatal egyedi Iratkezelési Szabdlyzataban kell meghatarozni. A kdzponti irattarba helyezést megelézéen
szabdlyszerU eljaras keretében selejtezni kell azokat az iratokat, amelyek 6rzési ideje az dtmeneti irattarban lejart.

Az irattdrba helyezés alkalmaval az iratkezelési feladatokat ellatd személy koteles ellendrizni, hogy az tigykezelés,
a hiteles elektronikus masolatkészitési eljaras szabalyainak eleget tettek-e. Ha hidnyossagot észlel az iraton, azt
vissza kell adnia az ligyintézének, aki koteles gondoskodni a kijavitasrdl, illetve potlasrol. Az irattarba helyezés soran
az iktatokonyv megfelelé rovataban fel kell tiintetni az irattarba helyezés idépontjat.

A kozponti irattarban lezart évfolyamu Ugyiratokat, azok iktatékonyvét és papiralapu segédkonyveit lehet
elhelyezni. Az lgyiratokat atadas-atvételi jegyzékonyvvel vagy az iktatéprogrambol eldallitott iratjegyzékkel kell
a kdzponti irattarnak atadni. A kdzponti irattarba torténd atadast az iktatékonyvben vagy az iratkezelési szoftverben
is rogziteni kell.

Az iratok atadasakor két példanyban kell elkésziteni az — dtadd 6nallé szervezeti egység vezetdje vagy az dltala
kijelolt, az dtadas lebonyolitasaért felelds iratkezelési feladatokat ellaté személy és a kdzponti irattarat mikodtetd
6nallo szervezeti egység vezetbje vagy az altala kijeldlt személy &ltal alairt - ,Atadas-atvételi jegyz6kdnyvet’,
amelynek melléklete a tételes iratjegyzék. A nem selejtezheté jegyz6kdnyv és az iratjegyzék egyik példanyat
a kozponti irattar, a masik példanyt az iratokat lead6 6néllé szervezeti egység 6rzi.

A hidnyosan vagy félreérthetéen kitoltott ,Atadas-atvételi jegyzékdnyvet” és a tételes iratjegyzéket javitasra
az atadasért felelés vezetdnek vissza kell kildeni, annak helyesbitéséig a kozponti irattar nem fogadhatja be
az adott jegyzékben szerepl§ iratokat.

Azokrdl az iratokrol, amelyeket az 6nallo szervezeti egység visszatart és az iktatokdnyvbdl nincsenek kivezetve,
,Hidnyjegyzék”-et kell késziteni. A visszatartott iratokat azok késébbi leadasa utan a ,Hidnyjegyzék”-bél tordlni kell,
és a,kdzponti irattarba helyezve” megjegyzéssel kell ellatni.

31. A kozponti irattar miikodése, az iratok atadasa a kézponti irattar részére

Az 0ndllé szervezeti egységek az Ugyiratokat — a Szabdlyzatban meghatdrozott elirdsoknak megfeleléen —
a kdzponti irattarnak kotelesek atadni.

A kdzponti irattar

a) tarolja és nyilvantartja a Kormanyhivatal altal leadott iratokat,

b) az irattarban 6rzott iratanyagokrol nyilvantartast vezet,

) gondoskodik az iratok &tmeneti vagy végleges kiadasarol,

azirattarban 6rzott iratanyagrol gyarapodasi és fogyatéki naplot vezet,

kolcsonzési naplot vezet,

(o g)

)
)

o
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f) az Grizetében [év6 lejart megdbrzési idejl iratokat dokumentaltan selejtezi,

a) gondoskodik a nem selejtezhetd koziratoknak az illetékes levéltar részére torténd dtadasardl.

A kozponti irattdrba helyezés el6tt az dtadd ©6nalld szervezeti egység iratkezelési feladatait elldtd személy

az Ugyiratbdl a munkapélddnyokat, felesleges fénymasolatokat, a 37. § (4) bekezdésében meghatéarozottakon kivdli

boritékokat kiemeli, és a selejtezési eljaras mellézésével megsemmisiti. A mlanyag és fém kellékeket az iratokbdl el
kell tavolitani.

A kozponti irattar az iratokat eredeti alakjukban, el6adéi ivben elhelyezve, 6ndllé szervezeti egységek és évkorok

szerint, irattari tételszdmok (azon beliil az iktatészdmok) novekvd sorrendjében rendezve, iratkezelési segédleteikkel

egyutt, dtadas-atvételi jegyzékonyv és ennek mellékletét képezd iratjegyzék kiséretében veszi at.

A kozponti irattarban elhelyezett iratokrél naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas a raktari egységek

szintjén késziil, amely tartalmazza a raktari egységben elhelyezett iratok irattari tételszamat és szlikség esetén

az egy adott raktari egységben taldlhat6, azonos irattari tételszamhoz tartozé iratok elsé és utolsé iktatészamat,

a raktéri egység irattari helyének azonositéjat. A nyilvédntartasba be kell vezetni a mas szervtél atvett vagy részére

4tadott és a selejtezett vagy a levéltar részére dtadasra kerult iratokat.

Az elektronikus adathordozéra felvitt iratokat, kezelési feljegyzéseket, nyilvantartasi adatokat egy kozos

adathordozén kell kezelni. Az elektronikus adathordozékon térolt adatok, dllomanyok utélagos elolvasasat,

hasznalatdt az erre szolgdlé eszkozok esetleges moddositasa, cseréje esetén is mindenkor biztositani kell.

Ha ez nem biztosithatd, az elektronikus iratokrol tartos, hitelesitett papirmasolatot kell késziteni, vagy hivatalosan

kell nyilatkozni arrél, hogy a készitett masolatok tartalmilag és formailag megegyeznek az elektronikus

adathordozon rogzitett iratokkal.

Az elektronikus iratokat tartalmazé adathordozé esetében a kozponti irattarban csak az irattari tervben

meghatarozott 6rzési idének megfeleléen aktualizalt dllapotot tiikr6zé példanyt lehet tarolni.

A kozponti irattarba atadéasra keriilé elektronikus iratokat elektronikusan archivélni kell az irattarba helyezés

szabdlyainak megfeleléen. Az irattdrba adast és az irattdri anyag kezelését elektronikus iratok esetében is

dokumentaltan, visszakereshetéen kell végezni.

A kdzponti irattdrba helyezés modjat az adathordozé és az 1. fliggelékben szerepl§ irattéri terv szerinti 6rzési mod

hatarozza meg. igy

a) a papiralapu iratokat a kdzponti irattari helyiségben kell elhelyezni,

b) a nem selejtezhet6, levéltari atadasra keriilé vegyes ligyiratok esetében az lgyirat egységét a teriletileg
illetékes levéltarral kotott megallapodasban foglaltaknak megfeleléen kell biztositani,

<) az elektronikus iratokat a kezelésiiket biztosito szoftver adatbazisaban, vagy kiilsé szolgaltatas hasznalataval
kell elektronikusan archivalni az irattarba helyezés szabdlyainak megfeleléen,

d) vegyes Ugyiratok esetében a selejtezhetének nyilvanitott iratokat az adathordozénak megfelel6 modszerrel
kell irattdrozni, az Gigyirat egységét ebben az esetben az iratkezelési szoftver altal biztositott mddszerrel kell
biztositani.

A nem selejtezhetd, hatéridé nélkil érzendd, valamint a terlletileg illetékes levéltarnak az Ltv. alapjan ataddsra

kerlil6 iratanyag Orzése, valamint atadasig torténé kezelése az iratkezelésért felelés szervezeti egység éltal

mUkddtetett kdzponti irattar feladata.

32. Azirat atmeneti vagy végleges kiadasa

A Kormanyhivatal Gigyintézéi az ligyrendben, az egyedi Iratkezelési Szabalyzatban rogzitett jogosultsagok alapjan
az atmeneti vagy kozponti irattarbél hivatalos hasznalatra kérhetnek ki iratokat. Az ligyiratok irattarbol valo
kikérésének, kdlcsonzésének oka lehet betekintés, masolatkészités vagy szerelés céljdbdl torténd végleges kiemelés.
Papiralapu iratok esetében az irattarbdl kiadott Ugyiratrél Ugyiratpotld lapot kell késziteni, amelyet mint
elismervényt az atvevé alair. Az alairt Ggyiratpétld lapot a kiemelés ideje alatt az irattarban az tgyirat helyén kell
tarolni. A kolcsonzést utdlagosan is ellenérizheté modon, dokumentaltan kell végezni. Az irat kiaddsat és
visszaérkezését, a masolat készitését, valamint az irat szerelés céljabdl torténd végleges kikérését az iktatokonyvben
dokumentalni kell.

Az irattarbol kiadott iratokrdl kiilon nyilvantartést (kdlcsonzési naplo) kell vezetni. Az irat kiaddsét és visszaérkezését
az iratkezelési szoftverben is rogziteni kell. Az irattar kezeléséért felelds iratkezelési feladatokat ellatd személy
az irattarbdl iratot véglegesen csak a vezetéje irasbeli engedélye alapjan adhat ki, kivéve, ha az iratot mas iktatott
irathoz szerelik.
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A kolcsdnzési naplot az iratkezelési segédletekre vonatkozé el6irdsok szerint kell kezelni. A kdlcsonzési naplé rovatai:

a) sorszam (évenként 1-gyel kezd6dé, folyamatos),
b) a kélcsénzé neve,

<) a kolcsonzé 6nallod szervezeti egysége,

d) irattari hely,

e) iktatoszam/tételszam/éy,

f) azirat targya,

a) a kiemelés ideje (év, hé, nap),
h) a kiemelést végzo neve,

i) a kolcsonzés hatarideje (év, hé, nap),
j) a visszahelyezés ideje (év, ho, nap),
k) a visszahelyezést végzdé neve.

A kozponti irattar iratot csak a készité onalld szervezeti egység vagy feladatait atvevé 6nallo szervezeti egység
vezetbjének irdsbeli megkeresésére kdlcsonoz ki, illetve engedélyezi a betekintést. Ettdl eltéréen a betekintési és
iratkdlcsonzési jogosultsagokat az egyedi Iratkezelési Szabdlyzatban hatdrozhatjak meg.

Ha mas 6ndllé szervezeti egység iratat kérik ki a kdzponti irattarbdl, illetve mas 6nallé szervezeti egység irataba
kérnek betekintést, akkor a leadd ©6nallé szervezeti egység vagy a feladatait atvevé ©6nallé szervezeti egység
vezetbjének irdsbeli engedélye is szlikséges. Megsz(int 6nallé szervezeti egység esetén az engedélyt a kdzponti
irattarat mdkodtetd 6néllé szervezeti egység vezetdje adja meg.

Elektronikus iratok esetében az arra jogosult felhasznalok naplézas mellett tekinthetik meg az iratot. Amennyiben
a jogosult felhaszndld a sajat gépérél nem éri el a megtekintendé iratot, Ugy az irattdr kezeléséért felel6s
személynek kell gondoskodnia arrél, hogy a jogosult felhasznalé elektronikus Uton megkapja a kért irat masolatat.

A kozponti irattar a levéltarnak, illetve torvény altal meghatdrozott szervek részére torténé atadason kivil
iratanyagot véglegesen nem adhat ki, kivéve, ha azt a megkeresés szerint mas irathoz szerelik.

33. Aziratok selejtezése, megsemmisitése

Az irattarba helyezett, lejart meg6rzési ideju iratokat a Kormdanyhivatal valamennyi irattardban (dtmeneti, kdzponti)
az irattari tételszamok figyelembevételével, legaldbb évente selejtezni kell. A selejtezési eljarasok elrendelésérél
az iratkezelés irdnyitasaért felelés vezeté gondoskodik.

A megdrzési hataridé lejaratat az R.-ben foglaltaknak megfeleléen kell szamitani.

Az atmeneti irattdrak a kozponti irattar feligyeletével és kozrem(kodésével végzik a selejtezést. A kdzponti
irattarban az iratselejtezést az iratkezelés felligyeletéért felelés vezetd javaslata alapjan lehet elvégezni. A selejtezést
az iratokon feltlintetett irattdri tételszam, illetve megd&rzési idé alapjan kell végrehajtani.

A selejtezés soran ellendrizni kell

a) az iratok irattari tételszam, illetve megdrzési idd szerinti csoportositasat,

b) a nyilvantartés alapjan csoportositott iratok hidnytalansagat.

Az iratselejtezésrél az iratkezelés felligyeletéért felelés vezet6 éltal elektronikusan aldirt selejtezési jegyz6kdnyvet
kell késziteni, amelyet iktatas utdn a levéltarhoz kell tovabbitani a selejtezés engedélyeztetése és a zaradékolt
példany visszakiildése végett. A selejtezési jegyzokdnyv kotelezé és elengedhetetlen melléklete a selejtezési
iratjegyzék, amely lehet tételszintli vagy darabszintd. A nyilvantartdsba vett iratok tobbletpéldanyainak
megsemmisitésérdl jegyzékonyvet nem kell felvenni. A kildeményt tomoritett féjlként (konténer, zip, egyéb)
sziikséges tovabbitani, amelyben megtaldlhaté egy hiteles elektronikusan aldirt kisérélevél, kilon-kilon fajlként,
PDF-formdtumban pedig a selejtezési jegyzékonyv, elektronikus alairassal ellatva, és az iratjegyzék. Ez utébbit nem
kell elektronikus aldirdssal ellatni.

A selejtezési jegyz6konyv - a terlletileg illetékes levéltarral egyeztetetten — tartalmazza

a) a selejtezést végzd szerv, 6nalld szervezeti egység megnevezését,

b) a selejtezés ald vont iratok keletkeztetdjét/keletkeztetdit (selejtezésben érintett szerv és jogel6d szervek),

<) az iratok évkorét,
d) a selejtezésre keriil6 irategyuttes terjedelmét iratfolyométerben,
e) a selejtezési eljaras ala vont iratok targya (6sszefoglalé6 megnevezése, iktatott, nem iktatott, tételszammal

nem rendelkez6 stb.),
f) a selejtezés alapjaul szolgalé normak megnevezését,
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(10)

(16)

a) nyilatkozatot az eljaras jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasardl,

h) a selejtezés megkezdésének és befejezésének datumat.

A tételszintl selejtezési iratjegyzék — a teriletileg illetékes levéltarral egyeztetetten - tartalmazza a selejtezésre
kivélogatott iratok

a) keletkeztetéjének (jog-, tevékenységeléd) megnevezését,

b) selejtezésének alapjaul szolgald irattari tervet tartalmazé iratkezelési szabdlyzat szamat,
c) irattari tételszdmat,

d) a tétel targyat (megnevezését),

e) évkorét,

f) terjedelmét (iratfolydméterben) tételszam szerint,

g) az iratjegyzék készitésének helyét, idépontjat, a készité személy(ek) nevét, beosztasat és alairasat.
Darabszintl jegyzék csak indokolt esetben (pl. irattdri terv vagy tételszdm hianya stb.) - lehet6leg elézetes levéltari
egyeztetést kovetéen — készitendd. Az iratkezelési szoftver altal generdlt, UgyiratszintU lista esetén is sziikséges
a levéltarral torténd el6zetes egyeztetés. Ezekben az esetekben is a keletkeztetd (jog-, tevékenységel6ddk) szerinti
bontast kell alkalmazni. A darabszint( selejtezési iratjegyzék tartalmazza a selejtezésre kivalogatott iratok:

a) keletkeztetéjének (jog-, tevékenységeléd) megnevezését,

b) selejtezésének alapjaul szolgalé irattari tervet tartalmazo iratkezelési szabalyzat szamat,
Q) iktatoszamat,

d) targyat,

e) évkorét,

f) terjedelmét (iratfolydbméterben) iktatoszam szerint,

g) az iratjegyzék készitésének helyét, idépontjat, a készité személy(ek) nevét, beosztasat és alairasat.

A selejtezés tényét és idépontjat mind az irattari, mind az iktatasi nyilvantartas megfelel rovataba be kell vezetni.

A levéltar az iratok selejtezését - sziikséges ellenbrzés utdn - a selejtezési jegyz6konyv visszakiildott példanydra irt
zaradékkal engedélyezi. A levéltar selejtezési engedélyének birtokdban az ©6nall6 szervezeti egység vezetje
az adatvédelmi és biztonsdgi elSirdsok figyelembevételével gondoskodik a megsemmisitésrél vagy
a megsemmisitésre vald elszallitdsig torténd elhelyezésrél és biztonsdgos 6rzésrél. A kiselejtezett iratokat zuzassal
vagy az irat anyagatdl fliggé egyéb moddszerek alkalmazasaval ugy kell megsemmisiteni, hogy utélag ne lehessen
a tartalmukat megallapitani vagy helyreéllitani.

A megsemmisitésre vard papiralapu iratokat zsakokban kell elhelyezni. A zsdkokban mas adathordozdéju irat, egyéb
targy stb. elhelyezése tilos. A zsakokra a megsemmisitendé papiralapu iratokat elhelyezd 6ndllé szervezeti egység
megnevezését ra kell vezetni, és nyildsat ugy kell lezarni, hogy az iratok kiszérédasa kizarhaté legyen.

A kozponti irattarbol kiselejtezett iratanyag megsemmisitésre valo elszallitdsat az egyedi Iratkezelési Szabélyzatban
meghatarozott szervezeti egység koordinalja.

Elektronikus iratkezelés esetén az adatbdazisban levd iratok metaadatainak selejtezése fizikai torlés nélkdl,
a selejtezés tényére vonatkozd megjeloléssel torténik. A selejtezést kovetéen az elektronikus iratokat meg kell
semmisiteni, és az adatbazisbol ugy kell tordlni, hogy azok helyredllitdsa ne legyen lehetséges.

4) A megsemmisités tényét és idépontjat a selejtezéssel kapcsolatos Ugyiratban dokumentalni kell.

Szabdlyos selejtezési eljards mell6zésével megsemmisithetd az az eredeti papiralapu irat, amelyrél a Korm. rendelet
szerinti hiteles elektronikus masolat késziilt, és a hiteles elektronikus mésolat megdrzése az irattari tervben foglalt
id6tartamig biztositott.

Hiteles elektronikus masolattal rendelkezé irat papiralapu példanya megsemmisitheté:

a) maradandd értékl iratok esetében az R. alapjan negyedévente benyujtott jegyzékre adott levéltari
nyilatkozat birtokaban szabdlyos selejtezési eljards mell6zésével,

b) selejtezhet6 tételbe sorolt iratok esetében az Ltv.-ben foglaltaknak megfeleléen szabalyos selejtezési eljaras
mell6zésével, a levéltar szamdra selejtezési jegyzokdnyvet a hiteles elektronikus masolatokrél kell majd
benyujtani, miutan ezen lgyiratok lezarasra keriiltek, és az 6rzési idejiik letelt.

A (16) bekezdés a) pontjaban foglalt negyedéves jegyzék tartalmi eleme az (gyirat iktatészama fészam-alszam

bontasban, az lgyirat targya, évkore, tételszama és a tétel megnevezése. Formailag a jegyzéket elektronikus uton

sziikséges benyujtani hivatali kapun keresztiil a levéltar szamara. A kildeményt tomoritett fajlként (konténer, zip,
egyéb) sziikséges tovabbitani, amelyben megtaldlhaté egy hiteles elektronikusan alairt kisérélevél, kilon fajlként,

PDF-formatumban pedig az iratjegyzék, amelyet nem kell alairassal ellatni.
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34. Aziratok levéltarba adasa

A Kormdnyhivatal a nem selejtezheté iratait — a hataridé nélkil 6rizenddk kivételével — 15 évi 6rzési idé utan,
el6zetes egyeztetéssel, a levéltarnak adja at. Az dtadandé Ugyiratokat a Kormdanyhivatal koltségére, az irattari terv
szerint, a levéltar altal is kezelheté elektronikus vagy papiralapu Ugyviteli segédletekkel (iktato-, név- és
targymutatdval) egyitt, nem fert6zott allapotban, levéltari érzésre alkalmas savmentes dobozokban, a levéltarral
egyeztetett modon elkészitett atadds-atvételi jegyzékonyv kiséretében, az annak mellékletét képezé atadasi
egységek szerinti tételjegyzékkel egylitt, teljes, lezart évfolyamokban kell dtadni.

A visszatartott Ugyiratokrol kiilon jegyzéket kell késziteni, és az iratokat az irattarban elkiilonitetten kell kezelni.
A jegyzék tartalmazza a keltezés évét, az irattari tételszdmot, az irat iktatdszamat és az iratok targyat. A jegyzéket két
példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy példanyt a levéltarnak kell dtadni.

Az &tadasi iratjegyzéket és a visszatartott iratokrdl készitett jegyzéket — a levéltarral egyeztetett médon -
elektronikus formaban is at kell adni.

Az elektronikus iratokat a kulon jogszabalyban meghatdrozott formatumban, az iratok levéltari kezelését
(olvashatéva tétel, levéltari selejtezés, levéltari feldolgozas, masolat kiadasa, kutathatosag stb.) biztosité elektronikus
segédkonyvekkel egyiitt kell levéltarba adni.

Az iratok levéltari dtaddsdnak tényét és idejét az iktatokonyvben és az iratkezelési szoftverben régziteni kell, és
az irattari segédkonyveken is at kell vezetni.

Az elektronikus formaban tarolt iratok kozlevéltari dtadas-atvételét az EMMI rendeletben foglalt, a maradando
értéku elektronikus irat levéltari atvétele targydban kotott megéllapodas szerint kell lefolytatni.

VII. FEJEZET
EGYEB IRATKEZELESI RENDELKEZESEK

35. Ugyiratok iktatasi szabalyai az iratkezelési szoftver iizemzavara esetén

Papiralapu, lizemzavar iktatokényvet (a tovabbiakban: UZ iktatokényv) kell nyitni iktatohelyenként arra az esetre, ha
barmely oknal fogva az iratkezelési szoftverhez val6 hozzaférés 24 6rat meghaladdan nem biztositott.

A rendszergazda az iratkezelési szoftver lizemzavara esetén soron kivil értesiti az iktatéhelyeket az iratkezelési
szoftver ledllasardl és arrol, hogy az iratkezelési szoftver lizemzavara esetén a Szabdlyzatban meghatérozott
eléirdsoknak megfeleléen kell eljarni.

Az lizemzavar megsziinését, illetve megsziintetését kovetéen a rendszergazda értesiti az iktatohelyeket
az Uzemzavar elhdritdsardl és az iratkezelési szoftverben toérténd nyilvantartds szabdlyszerli megkezdésének
kotelezettségérol.
A ,surgds’, ,azonna
szolgalé - iratokat az adott évben 1-t6l kezdédd iktatdszammal erre a célra, a hitelesités szabalyai szerint

|" |n

és ,soron kivil” jeloléssel ellatott — bejovd, kimend és belsé iratforgalom lebonyolitasara
megnyitott, UZ egyedi azonositasi jellel ellatott papiralapu iktatokdnyvbe kell iktatni, ha az lizemzavar a 4 6rat
meghaladja. Ugyanezen nyilvantartasba papir alapon kell iktatni a megkilonboztetett jeldlés nélkili iratokat is, ha
az akadalyoztatds meghaladja a 24 6rat.

A (4) bekezdés szerint nyilvantartasba vett iratokon az iktatészamban UZ egyedi azonositasi jeldlést kell alkalmazni.
Az UZ egyedi azonosit6 jeldléssel ellatott papiralapu iktatokdnyvek beszerzésérdl és nyilvantartasardl, valamint
az UZ iktatokdnyvek, egyéb azonositdk nyilvantartasardl az iratkezelés felligyeletéért felelés vezetd gondoskodik,
azok hitelesitésére, vezetésére az iratkezelési segédkdnyvekre vonatkozé szabélyokat kell alkalmazni. Az UZ egyedi
azonositasi jellel ellatott papiralapu iktatokonyv kézponti nyilvantartasba vételérdl az iratkezelés felligyeletéért
felel6s vezet6é gondoskodik.

Az Gzemzavar megsz(inését kovetéen minden Ugyiratot az iratkezelési szoftverbe at kell iktatni. Az atvezetés tényét
a két nyilvantartasban - a kodlcsondsen hivatkozott iktatészamokkal — jelezni kell. Amennyiben ismert az iratkezelési
szoftverben rogzitett iktatészam, azt az iktatds sordn minden esetben fel kell tlintetni a papiralapu iktatéokdnyv
,Megjegyzés” rovataban.

Az Gizemzavar esetén haszndlt papiralapu iktatokdnyvben az iktatdsra felhaszndlt utolsé szamot kdveté aldhuzassal
kell az év végi zarast elvégezni azzal, hogy a hitelesitést a keltezést kdvetden aldirdssal és a szervezeti egység
hivatalos bélyegzéjének lenyomataval kell elvégezni. Az lizemzavar esetén hasznalt UZ iktatokényvet az aktualis év
iratai mellett kell tartani.
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43.8 (1)

A papiralapu UZ iktatokdnyvbe ceruzéval irni, abban sorszamot tiresen hagyni, a felhasznalt lapokat sszeragasztani,
a bejegyzett adatokat kiradirozni vagy barmely més médon olvashatatlannd tenni tilos! Ha helyesbités sziikséges,
a téves adatot vagy szdmot egy vonallal ugy kell athuzni, hogy az eredeti feljegyzés olvashaté maradjon. A javitast
keltezéssel és kézjeggyel kell igazolni.

Egy UZ iktatokdnyvben — annak beteltéig - lehet nyilvantartani tébb év izemzavar alatt keletkezett iratait, azzal,
hogy a nyilvantartast minden évben szabalyosan kell megnyitni és lezarni.

36. Hitelesitési eszk6z6k nyilvantartasa, kezelése

A Kormdnyhivatal hivatalos hitelesitési eszkdzeirdl, igy az allami cimerrel, sorszammal és egyéb azonositassal ellatott
bélyegzdkrdl, az iratkezelésért felelés szervezeti egység felligyelete mellett az egyedi Iratkezelési Szabalyzatban
meghatarozott ©6nallé szervezeti egység kijelolt Uigyintézéje, az iratkezelési feladatokat elldté személy
(a tovabbiakban: bélyegzé-nyilvantartd) nyilvantartast koteles vezetni. A Kormanyhivatal a hivatali mdkodés
tdmogatdsa érdekében egyéb, nem hivatalos bélyegzéket is alkalmazhat, amelyek kiadmanyozasra, hitelesitésre
nem alkalmazhatdéak (fejbélyegzd, érkeztets- és iktatdbélyegzd, datumbélyegzd, névbélyegzé stb.).

A hivatalos hitelesitési eszkdzokrdl vezetett bélyegzé-nyilvantartasnak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

a) a bélyegzé-nyilvantartas sorszama,

b) tébbszintd nyilvantartas vezetése esetén a nyilvantartasok kozotti hivatkozas (nyilvantartdsi szam),

<) a bélyegzé lenyomata és a lenyomat széveges leirdsa,

d) a bélyegzé kiadasanak idépontja,

e) a hasznal6 6nallo szervezeti egység megnevezése,

f) az atvevd neve, az allashelyen ellatandoé feladata és alairasa,

g) a bélyegzé visszavételének idépontja,

h) a visszavevd neve és aldirasa,

i) a bélyegz6 selejtezésének idépontja,

j) a selejtezést végzé neve és aldirdsa,

k) a bélyegzé megsemmisitésének idépontja,
) a megsemmisitést végzd neve és aldirdsa.

A bélyegzé-nyilvantartd konyvet az iratkezelésért felelés szervezeti egység vezetdje hitelesiti.

A kotelezden nyilvantartandd bélyegzdk esetében kizérélag a kdzpontilag kiadott és nyilvantartasba vett bélyegzdk
hasznélhatoak.

A bélyegzék rendeltetésszerli hasznalatdért a kiadmanyozasi jog gyakorléja a felelés. A bélyegzdkkel valo
esetlegesen felmeriil6é szabalytalansdgot (elvesztés, gondatlan 6rzés, visszaélés, mulasztas stb.) szabalytalanségi
eljaras keretében kell kivizsgalni, amelynek eredményérél a bélyegzé-nyilvantartét és a bélyegzé-nyilvantartod
konyvet hitelesitd vezet6t tajékoztatni kell.

A hivatalos, esetleges visszaélésre alkalmat add bélyegzét zarhato helyen, illetéktelen személy hozzaférését kizarva
kell tartani. A bélyegzét napkdzben is Ugy kell tarolni, hogy ahhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.
A tobb személy altal hasznalt bélyegzdét hasznélat utdn azonnal a kijeldlt bélyegzétaroldsi helyre kell visszahelyezni.
Amennyiben a hivatalos bélyegzé haszndlatdra jogosult személy tévolléte miatt az allashelyen elldtando
feladatainak ataddsa sziikséges, és a feladatokat atvevé személy a feladatok elldtdsahoz sziikséges bélyegzékkel
nem rendelkezik, egyidej(ileg biztositani kell szamara a bélyegz6k hasznélatat is.

Uj bélyegzét az egyedi Iratkezelési Szabdalyzatban meghatarozott 6nalld szervezeti egységtél, a bélyegzé-
nyilvdntartassal torténd elézetes egyeztetést kovetden, irdsban lehet megrendelni. A bélyegzé-nyilvantartd
a megrendelésre ravezeti, hogy a megrendelt bélyegzd a kozponti bélyegzé-nyilvantartds szerint melyik sorszdmot
kaphatja. Az egyedi Iratkezelési Szabdlyzatban meghatarozott 6ndllé szervezeti egység az elkésziilt bélyegzét
bevételezi, és minden esetben atadja a bélyegzé-nyilvantartd részére, aki nyilvantartasba vétel utan kiadja
a megrendelének.

Az elhasznalédott, elavult bélyegzék selejtezésérél és megsemmisitésérél a bélyegzé-nyilvantarté gondoskodik.
A megsemmisités elétt a hivatalos bélyegzérél lenyomatot kell késziteni, és azt a megsemmisitésrél készitett
jegyzékonyvvel egyiitt kell megérizni. A selejtezés tényét a bélyegzé-nyilvantartasban is jeldini kell.

A féispan évente legaldbb egy alkalommal fellilvizsgal(tat)ja a hitelesitési eszkdzdk hasznalati rendjét.
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45.8§

46.8§

(10)

Az (1) bekezdésben foglaltakon tulmenden hivatalos bélyegzének kell tekinteni

a) a rehabilitacios és népegészségligyi szakteriilet orvosi bélyegzéjét és specialis bélyegzéjét,

b) az élelmiszerldnc-biztonsagi és novény- és talajvédelmi szakterilet altal hasznalt, NUTS-kdédot tartalmazo
bélyegzdket,

<) a kozlekedési szakterlilet altal haszndlt, mdszaki vizsgabiztosok azonositéjat tartalmazd, valamint

az ellenérok,,AETR Control Hungary” specialis bélyegzéjét,

d) a mszaki biztonsagi szakteriletnél hasznalt, a bélyegzd sorszamat tartalmazo fém plomba belté és a hozza
tartozoé hitelesité bélyegzé (papiralapu hitelesitéshez), valamint a mérésiigyi szakterllet Ggyintézéjének
szamdt tartalmazé hitelesit6 bélyegzd,

e) anyakonyvi feligyeld bélyegzéjét,

f) érettségi vizsgabizottsag bélyegzéjét,

a) kozlekedési igazgatasi hatdsag korbélyegzéjét.

A hivatalos célra felhasznalhaté elektronikus hitelesitési eszkozokrél az elektronikus hitelesités rendjét is
meghatarozé kormanyhivatali kiilon szabdlyzatban foglaltaknak megfelel6en nyilvantartast kell vezetni.

A kiadmdanyozésra jogosult vezetdk, tgyintézék kizardlag a kozpontilag kiadott és nyilvantartasba vett aldirds-
létrehozé eszkozt hasznélhatjak.

Az elektronikus alairds-létrehozd eszkdz és annak jelszava megdrzéséért és kezeléséért a nyilvantartds szerinti
jogosult felhasznalé felels.

37. Aziratsokszorositas és a nyomdai eldallitas szabalyai

Sokszorositani kizarélag a hivatali feladatokkal 6sszefliggé iratokat, anyagokat lehet. A hivatali munkéval 6ssze nem
fliggd, a hivatalon kiviil végzett oktatdsi vagy tudomanyos tevékenységgel kapcsolatos anyag sokszorositasat
a munkaltatdi jog gyakorlasara jogosult vezetd engedélyezheti.

A masold- és sokszorositdgépet a szervezeti egység vezetéje altal kijelolt személy kezeli. Ha nincs erre kijelolt
személy, akkor a sokszorositast minden kormanytisztvisel6 és munkavallalé maga végzi.

A nyomdaba kiildott, kiadmdanyozott iraton barmilyen véltoztatdsra csak az iratot kiadmanyozd vezetd jogosult
engedélyt adni.

38. Megsziino szervezeti egység iratainak kezelése

A szervezeti egység megszlinése esetén a kezelésébe tartozd valamennyi kildeményt, az el nem intézett,
folyamatban 1évé tigyek papiralapu és elektronikus iratait tételes atadas-atvételi jegyzokonyv kiséretében kell dtadni
a megsz(ing szervezeti egység feladatkorét atvevo szervezeti egységnek (a tovabbiakban: atvevé szervezeti egyséqg).
Amennyiben a megszlnd szervezeti egység 6nallo iktatokonyvvel rendelkezett, az iktatokonyvében a végleges
atadast jelolni kell, az iktatokonyvet le kell zarni, és az atadott, folyamatban 1évé Ugyek iratait az atvevé szervezeti
egység iktatokdnyvébe — az irat kordbbi iktatdszamanak és az iktatékonyve azonositéjanak feltlintetésével —
be kell jegyezni.

Ha a megsz(ing és az atvevd szervezeti egység egy iktatokdnyvet hasznalt, az iktatokdnyvben az atvevo szervezeti
egységet mint felelést rogziteni kell, és szamara hozzéaférést kell biztositani.

Amennyiben a megsziing szervezeti egység feladatkore tobb szervezeti egység kozott oszlik meg, az irattari
anyagot a feladathoz kapcsoléddan kell megosztani. Ha ez valamely oknal fogva nem lehetséges, az iratanyagot
a kdzponti irattarban kell elhelyezni. Az egyes ligyiratokra vonatkozé igényt masolat készitésével vagy kolcsonzéssel
kell teljesiteni.

Ha a megsz(iné szervezeti egység feladatkdrét nem veszi &t mas szervezeti egység, iratanyagat a kdzponti irattarban
kell elhelyezni. A megszlind szervezeti egység papiralapu, lezart iktatokonyvét a kdzponti irattarban kell elhelyezni
és a tovabbiakban kezelni. Elektronikus iratkezelés esetén az elektronikus iktatokonyvhoz torténd hozzéaférést kell
biztositani.

A megszlind szervezeti egység iratainak kezelésére vonatkozd rendelkezéseket a szervezeti egységet érintd
feladatkor atadasa esetén is értelemszer(ien alkalmazni kell.
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48.§

49. 8§

50.8§

39. Allashelyen ellatandé feladatok atadasaval kapcsolatos rendelkezések

Az iratkezelési folyamat valamennyi szerepléjét (0nélld szervezeti egység vezetbje, szignalo, kiadmanyozd,
Ugyintézd, iratkezelési feladatokat ellatd személy) megszilinés, atszervezés és személyi valtozas esetén
a kezelésiikben |1évé papiralapu és elektronikus iratokkal — nyilvantartasok alapjén — tételesen el kell szamoltatni.
Az elszamolas eredményérdl dtadas-atvételi jegyzékonyvet kell késziteni.

Az elszamoltatassal érintett ligyintézdk, iratkezelési feladatokat ellatd személyek, munkavallalok és mas szervezettd|
vezényelt, kirendelt személyek a kezelésiikben 1évé iratanyag rendezésének hianyossdga esetén a hianyossag
megszlintetéséig (legfeljebb a felmentési idének a munkaltaté dontésétdl fliggs, munkavégzési kotelezettség aldli
mentesités idétartamara) nem mentesithetéek a munkavégzési kotelezettség alol.

Az allashelyen elldtand6 feladatok atadds-atvétele sordn a feladatok atvevéje részére az elektronikus iratokhoz,
valamint azok kezeléséhez sziikséges rendszerekhez a hozzaférést kell biztositani. Ezzel egyidejlleg az atado
hozzaférését meg kell szlintetni.

VIIl. FEJEZET
ATMENETI RENDELKEZESEK

A Szabdlyzatban foglaltakat az egységes informatikai tdmogatottsdg kialakitdsdig, a helyi sajatossdgoknak
megfeleléen, a 3. fliggelékben szereplé dtmeneti technikai kivételi kdrbe tartozé iratkdrok figyelembevételével,
vegyes iktatasi rendszer miikodtetése esetén is alkalmazni kell.

Ha a Kormanyhivatal a szabalyozési kornyezetbe illeszkedd, a gyakorlatban az iratkezelést konnyits, egyedi
megoldasokat alkalmaz, azt az egyedi Iratkezelési Szabdlyzatban rogziteni sziikséges annak érdekében, hogy
valamennyi kormanytisztvisel6 és munkavallalé szdmara az alkalmazott megoldéds egységesen értelmezhetd és
a folyamatok kezelése megismerhet6 legyen.

A Magyarorszag Alaptorvényének tizenegyedik mddositasa 3. cikkében foglaltakat az iratkezelési feladatok
végrehajtasaval kapcsolatban is megfeleléen alkalmazni kell.
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1. fliggelék

IRATTARI TERV

. Azirattari terv az egységes iratkezelés érdekében az irattéri anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben

iratfajtdkra) tagolva, a feladat- és hatdskdrhoz igazodd rendszerezésben sorolja fel. Meghatérozza a selejtezhetd
irattari tételekbe tartozé iratok tgyviteli céli megdérzésének idétartamat, tovabba a nem selejtezheté iratok korét
vagy a levéltarba adas kotelezettségét és hataridejét, tartalmazza tovabba az iratok megdrzés tipusara (elektronikus
vagy papiralapu, vagy vegyes) vonatkozo adatot.

. Az irattari terv altalanos és kilonos részre tagozadik, az irattari tételek csoportositasa ennek megfeleléen torténik.

Az dltaldnos részbe a Kormdanyhivatal mikoddtetésével kapcsolatos, tobb 6nallé szervezeti egységet is érinté irattari
tételek keriiltek. A kiilonds részbe a Kormanyhivatal szakfeladataihoz kapcsolodé irattéri tételek tartoznak.

. A Kormdnyhivatal tigykoreinek megfeleléen kialakitott legkisebb — egyéni irattari 6rzési idével rendelkezé - irattari

egység az irattari tétel, amelybe tobb egyedi ligy iratai tartozhatnak.

. Az iratnak az irattari tervben targyi csoportba és iratfajtaba sorolasat selejtezhetéség szempontjabdl meghatarozo,

tobb részbdl 4ll6 teljes kddja az irattéri tételszam, melynek része: dgazati betdjel, a tétel sorszdma, tovdbbé szdmkod,
mely kifejezi az irattari 6rzési idét (ami tartalmazza a selejtezési id6 és a levéltari atadas idejét).

. Az irattari tételszam 6 karakterl. Az 1. karakter a bet(jel, amely meghatarozza az irat keletkezésének rendszerbeli

elhelyezkedését:
Altaldnos rész=A, B
Kulonosrész=C,D,E, F G,H,1,J,K,L, M,N,O,PQR,S,T,UV,WXY,Z

Altalanos iratok

Altalanos igazgatasi ligyek

Szocidlis és gyamiigyek

Epitési ligyek
lgazsaglgyi ligyek
Novény- és talajvédelmi, névénytermesztési tigyek

Erdészeti Uigyek

T O mm O N|®m

Féldmdvelésiigyi tigyek

I Elelmiszerlanc-biztonsagi és allat-egészségligyi ligyek

J | AKormanyhivatalok foldigyi szakmai iranyitasaért felelés miniszter normativ utasitdsdban szerepld,
a févarosi és varmegyei kormanyhivataloknak a foldiigyi igazgatasi szakmai feladatokkal 6sszefliggé tigyei

Egészségbiztositasi ligyek

Nyugdijbiztositasi tigyek

Foglalkoztatasi ligyek

Munkavédelmi és foglalkoztatés-felligyeleti ligyek

Fogyasztévédelmi, piacfelligyeleti tigyek

Orokségvédelmi ligyek

Kereskedelmi engedélyezési ligyek

Népegészségligyi tigyek

Méréstigyi és mUszaki biztonsagi tigyek

Kozlekedési tigyek

Rehabilitaciés tigyek

Anyakdnyvi és allampolgarsagi lgyek

Agrar- és vidékfejlesztés tdmogatasi igyek

Lakastdmogatasi tgyek

Csaladtdamogatasi ligyek

N <|x|S|<|c|d|nw|m|o|v|o|lz|Z|r|=

Kornyezetvédelmi, természetvédelmi és hulladékgazdalkodasi tgyek
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A 2., 3., 4. karakter képezi a sorszamot: az irattari tételszdm sorszamat (amely 001-999-ig adhato).

Az 5., 6. karakter az 6rzési id6t mutatja, amely években hatdrozza meg a selejtezendé irattéri tételekbe tartozé iratok
Ugyviteli céli megdrzésének idétartamat, illetve amely meghatarozza a nem selejtezendd tételeket.

A nem selejtezhet6 tételek kore az iratképzd szervnél hatarid6é nélkiil érizendd tételek vagy a levéltarba adando

iratok kore.

Levéltari atadas ideje az irat lezarasat kovetd tizenotodik év.

A tablazatban el6fordulé roviditések:

NS nem selejtezhetd, levéltarba adandd
MV selejtezéskor levéltari értékelés szerinti mintavétel alapjan atadandé
HN nem selejtezhetd, iratképzé szervnél hataridé nélkil érzendd
Szam selejtezési id6 években
00 azirat érvényességének lejartakor haladéktalanul selejtezend6
* a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd 6regségi nyugdijkorhatdr betdltését kovetéen
** a nyilvantartott halaldig vagy az 6regségi nyugdijra valé jogosultsaga elérését kovetéen
Példak:
Levéltarba MegGrzés tipusa
Tételszam Megnevezés Megér,zési idé adas elekt’ronikl,,ls ()
(év) “) papiralapu (P)
vegyes (V)
A | 001 | NS | Ugyrendek Nem 15 E
selejtezhetd
A | 060 | MV | Kdzigazgatas korszer(sitésével kapcsolatos 5 MV E
tigyek
A | 130 | 00 | Személyibiztonsagitanusitvany Haladéktalanul - P
- a visszavonasat kdvetden selejtezendd
D | 029 | HN | Jogszabaly altal el6irt allami féépitészi Nem HN E
nyilvéntartas selejtezhetd
034 | 10 | Gabonafélék vetémag szaporitdsa 10 - E
H | 032 | NS | Gyumdlcsiiltetvény telepités engedélyezése Nem 15 \Y
selejtezhetd




34

HIVATALOS ERTESITO -

Megérzés tipusa

Levéltarba
Tételszim Megnevezés Megdrzési id6é adds elektronikus (E)
(év) &) papiralapt (P)
vegyes (V)
ALTALANOS RESZ
Altalanos iratok
A 001 NS | Ugyrendek Nem 15 E
selejtezhetd
A 002 NS | Alapito okiratok, szabalyzatok, kozlemények, Nem 15 E
beszamoldk selejtezhet6
A 003 NS | Munkatervek, intézkedési tervek, ellendrzési Nem 15 E
munkatervek, beszamoldk, vezetéi megbeszélések selejtezhet6
A 004 NS | Kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok Nem 15 E
selejtezhetd
A 005 05 | Szakmai tdjékoztatok, korlevelek, belsé statisztikak, 5 - E
vélemények
A 006 01 | Erdemi intézkedést nem igényl6 ligyek, korlevelek, 1 - E
tajékoztatok (nem szakmai)
A 007 05 | Jogszabalytervezetek, kdzjogi szervezetszabalyozé 5 - \
eszkozok, szerz6dések, megallapodésok
véleményezése
A 008 15 | Nemzetkdzi szakmai tigyek 15 - E
A 009 NS | Statisztikai jelentések, elemzések Nem 15 E
selejtezhet6
A 010 NS | Kilsé szervek és feliigyeleti szervek ellendérzési Nem 15 E
dokumentdcioja, jelentései, az ellendrzés selejtezhet6
eredményeként tett intézkedések
A 011 03 | Szakmai rendezvények szervezésével kapcsolatos 3 - E
iratok (pl. szakmai napok, konferencidk, értekezletek)
A 012 15 | Belsé ellendrzési vizsgalati jelentések és 15 - E
dokumentacioi
A 013 15 | Megallapodasok, szerz6dések 15 - \Y
A 014 15 | Tizvédelemmel kapcsolatos tigyek 15 - E
A 015 15 | Katasztrofavédelmi intézkedések 15 - E
A 016 15 | Honvédelemmel és polgari védelemmel kapcsolatos 15 - E
intézkedések
A 017 15 | Munkavédelemmel kapcsolatos tigyek 15 - E
A 018 15 | Rendészeti Uigyek 15 - \Y
A 019 10 | Monitoring vizsgalat 10 - E
A 020 NS | Min8ségiranyitas Nem 15 E
selejtezhetd
A 021 10 | Kozigazgatasi szervekkel valé egyuttmikodéssel 10 - E
kapcsolatos tigyek
A 022 NS | Févarosi és Varmegyei Allamigazgatasi Kollégium Nem 15 E
mUkodésével kapcsolatos ligyek iratai selejtezhet6
A 023 03 | Panaszligyek 3 - E
A 024 10 | Adatvédelem 10 - E
A 025 03 | Kdzérdekl bejelentések, javaslatok 3 - E
A 026 03 | Kozérdek( adat megismerésére iranyuld kérelem 3 - E
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A 027 03 | Személyes adatok kezelésével kapcsolatos kérelem 3 -
(helyesbités, zarolas, torlés)

A 028 03 | Személyes adatok kezelése elleni tiltakozas 3 -

A 029 10 | Integritési és korrupcios kockazat felmérés 10 -

A 030 NS | Integritasjelentés Nem 15

selejtezhet6

A 031 15 | A szervezet m(kodésével 6sszefliggd visszaélésekre, 15 -
szabalytalansédgokra, integritasi és korrupcios
kockézatokra vonatkozé bejelentések és azok
vizsgalata

A 032 03 | Hivatasetikai és antikorrupcids témaju képzés 3 -

A 033 03 | Integritds témaju tanacsadas, tdjékoztatas 3 -

A 034 03 | Sajtétevékenység — média kapcsolattartas, 3 -
tajékoztatasok

A 035 10 | Szakvélemények tgyei 10 -

A 036 01 | Belsd és kilsé egyéb levelezés (igénylések, 1 -
tajékoztatasok stb.)

A 037 15 | Vezetéi ellendrzési dokumentaciok, jelentések 15 -

A 038 10 | Kormanyhivatal dltal végzett ellenérzések 10 -
dokumentacioi

A 039 10 | Laboratériumok mukodésével kapcsolatos tigyek 10 -

A 040 10 | Vagyonkezeléssel kapcsolatos tigyek 10 -

A 041 15 | Belsé kontrollrendszer miikodtetése, kockazatok 15 -
kezelésének dokumentumai

A 042 10 | Vis maior eseményként bejelentett karokkal 10 -
kapcsolatos utélagos helyszini vizsgalat
(utdellendrzés)

A 043 03 | Riasztési, berendelési tervek 3 -

A 044 05 | Kdzbeszerzési ligyek (az eljaras iratai esetében 5 -
az eljaras lezarulasatol, a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatos 6sszes irat esetében a szerz6dés
teljesitésétél szamitva)

A 045 01 | Téves cimzés vagy helytelen kézbesités miatt nem 1 -
beazonosithatd levelek (a feladdé nem allapithaté meg)

A 046 03 | Megkeresés 3 -

A 047 01 | Hataskor, illetékesség hianydban atadasra kertilé 1 -
lgyek (attétel)

A 048 03 | Eljard hatdsdg kijelolésével, eljarasra utasitdssal 3 -
kapcsolatos intézkedések iratai

A 049 10 | Unids forrasbdl megvalosulé projektekkel kapcsolatos 10 -
iratok

A 050 15 | Feladat és hataskor atadas-atvételével kapcsolatos 15 -
lgyek

A 051 05 | Jegyz6konyvek, emlékezteték -

A 052 10 | Jogszabdlyban meghatdrozott adatszolgéltatasok, 10 -
értesitési kotelezettségek

A 053 05 | Egyéb adatszolgaltatas, igazolasok kiadasa, értesités, 5 -

tajékoztatas
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054 03 | Tarsashdaz kezeléi, ingatlankezeldi, ingatlankdzvetitoi 3 -
és ingatlan-vagyon értékel&i tevékenységgel
kapcsolatos feladatok

055 05 | Tarsadalmi szervezetekkel valé kapcsolattartas -

056 10 | Erdek-képviseleti és érdekvédelmi szervezetekkel 10 -
kapcsolatos tigyek

057 05 | Képviselet, részvétel bizottsagokban, testiiletekben, 5 -
munkabizottsagok létrehozasaval és mlkodtetésével
0Osszefliggé iratok

058 NS | Nemzetkozi képviselet, részvétel bizottsagokban, Nem 15
testliletekben selejtezhet6

059 NS | Az 6nkormanyzati intézkedési tervy, illetve a févaros, Nem 15
a varmegyék, a megyei jogu vérosok fejlesztési terve selejtezhetd
véleményezésével kapcsolatos tigyek

060 | MV | Kozigazgatds korszerUsitésével kapcsolatos tigyek 5 MV

061 03 | Afegyveres biztonsagi 6rséggel, a természetvédelmi 3 -
és a mezei 6rszolgalattal kapcsolatos ligyek

062 10 | A Kormdnyhivatal terlletfejlesztési és 10 -
terlletrendezési, valamint telepulésfejlesztési és
telepllésrendezési eszk6zok véleményezésével,
tarsadalmi egyeztetésével kapcsolatos tigyei

063 NS | Jardsok, jarasi hivatalok kialakitasanak, Nem 15
mukodtetésének szakmai ligyei selejtezhetd

064 05 | Hirdetményekkel, kifliggesztésekkel kapcsolatos 5 -
tgyek (pl. ingatlanbérleti, vételi ajanlat, haszonbérlet
kifiggesztésérdl szo16 igazolas)

065 05 | Szakmai latogatasok, szakmai megbeszélések 5 -
feljegyzései

066 NS | Kdzigazgatasi politikdval kapcsolatos iratok Nem 15

selejtezhet6

067 NS | VezetGi értekezletek jegyz6kdnyvei, elSterjesztések, Nem 15
hatarozatok selejtezhetd

068 NS | Szakmai értekezletek jegyzékodnyvei, elbterjesztések, Nem 15
hatdrozatok selejtezhet6

069 NS | Hivatali munkabizottsdgok hatarozatai Nem 15

selejtezhet6

070 10 | Eljarasrendek 10 -

071 10 | Belsé ellenér tandcsado (tandcsadasi) 10 -
tevékenységének iratai

072 10 | COVID-19-jarvannyal kapcsolatos hattéranyagok, 10 -
adatszolgaltatasok, tdjékoztatdsok, statisztikak

073 05 | Mas szerv COVID-19-jarvannyal kapcsolatos dontései, 5 -
statisztikdi, a jdrvannyal kapcsolatos kisebb
jelentéségl tigyek

074 03 | Bejelentések 3 -
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Ugyvitellel kapcsolatos tigyek

A 080 HN | Bélyegzé-nyilvantartas, bélyegzék selejtezésének Nem HN P
jegyz6konyvei selejtezhet6

A 081 NS | Iktatokonyvek, fonyilvantartd konyvek Nem 15 \Y

selejtezhetd

A 082 HN | Levéltéri dtadas-atvételi jegyz6kdnyvek, selejtezési és Nem HN E
megsemmisitési jegyzékdnyvek selejtezheté

A 083 HN | Kdzponti irattarban 6rzott iratanyagroél késziilt Nem HN P
nyilvantartasok selejtezhet6

A 084 10 | MinGsitett iratok belsé dtadésat, kiilsé kézbesitését 10 - P
dokumentalo segédletek, futarjegyzékek

A 085 05 | Ugyviteli segédletek 5 - P

A 086 05 | Ugyiratkezeléssel, tigyviteli munkaval kapcsolatos 5 - E
iratok

A 087 HN | Szervek kozotti irat dtadas-atvétel jegyzékonyve Nem HN \Y

selejtezhetd

A 088 05 | Onkormanyzati hivatal iratkezelési szabalyzatanak 5 - E
egyetértésével kapcsolatos ligyek

A 089 15 | Elektronikus aldirassal 6sszefliggd ligyek 15 -

A 090 08 | Felhasznaldi engedély és titoktartasi nyilatkozat — 8 - \Y
a visszavonasat kovetden

Humanpolitikai iratok

A 100 05 | Kormdnyzati szolgélati jogviszonnyal, 5% - Vv
munkajogviszonnyal kapcsolatos tigyek (pl. jogviszony
|étesitése, modositdsa, megsziintetése)

A 101 05 | Jutalmak, kitlintetések, javaslatok 5% - \Y

A 102 05 | Megbizasi szerz6dések 5% - \

A 103 15 | Vezetdi dllashelyen ellatandé feladatok, 15 - \Y
ataddas-atvétellel kapcsolatos jegyzékdnyvek

A 104 05 | Allashelyen ellatandé feladatok, feladatkdr 5 - \Y
atadas-atvételi jegyzékonyvek

A 105 03 | Létszdm- és bérgazdalkodas tervei, statisztikai 3 - E
jelentései

A 106 05 | Fegyelmi ligyek 5 - \Y

A 107 05 | Szabadsag-nyilvantartas 5 - \Y

A 108 03 | Utazasi igazolvanyok igénylésével, érvényesitésével 3 - P
kapcsolatos iratok

A 109 05 | Oktatas, tovabbképzés, konzultacio és képzési igyek 5 - Vv

A 110 | 03 | Udulési tigyek 3 - E

A 11 05 | Foglalkozas-egészségligyhdz kapcsolodo ligyek 5 - P

A 112 03 | Humanpolitikaval kapcsolatos egyéb tigyek 3 - \Y

A 113 05 | Tanulmanyi szerz6dések 5 - \Y

A 114 05 | Palyazatok 5 - Vv

A 115 05 | Oszténdijas foglalkoztatassal, szakmai gyakorlattal 5% - P
kapcsolatos tigyek

A 116 03 | Szocidlis Bizottsag tigyei 3 - Vv

A 117 05 | Kartéritési gyek 5 - \Y

A 118 05 | Hatdsdgiigazolvannyal, belép&kkel kapcsolatos tigyek 5 - P

A 119 05 | Kbzszolgalati jogvita 5 - \
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A 120 05 | Egyenl6 bédndasmaod, esélyegyenlbség 5 - \Y
A 121 05 | llletményekkel kapcsolatos tigyek 5% - \Y
A 122 15 | Magyar Allamkincstérral kapcsolatos tigyek 15 - \Y
A 123 05 | KSAjelentések és ezzel 6sszefliggd iratok 5 - E
A 124 03 | Vagyonnyilatkozat (a kdtelezettséget megalapozd 3 - P
jogviszony, beosztas, munka- vagy feladatkor
megszUlinésétdl szamitott)
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését
vagy a kotelezett altali Gj vagyonnyilatkozat tételét
kovetéen vissza kell adni a kotelezettnek
A 125 05 | Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos egyéb levelezés 5 -
A 126 50 | Teljesitményértékeléssel és mindsitéssel kapcsolatos 50 - \
iratok
A 127 05 | Betoltetlen allashelyekkel kapcsolatos tevékenység 5 - \Y
A 128 | MV | Aterileti dllamigazgatasi szervek vezet6i 5 MV \Y
megbizasara, a megbizas visszavonasara,
kitlintetésére, jutalmazasara, fegyelmi felelsségre
vonasara irdnyulé javaslatokkal kapcsolatos iratok
A 129 05 | Kdzosségi szolgalattal kapcsolatos ligyek 5 - P
A 130 00 | Személyi biztonsagi tanusitvany — a visszavonasat Haladéktalanul - P
kovetéen selejtezendé
A 131 05 | Jelenlétiivek 5 - Vv
A 132 50 | Célfeladatokkal, célfeladat kijelolésekkel kapcsolatos 50 - v
iratok
A 133 05 | Fejlesztéspolitikai intézményrendszer munkatérsaira 5 - \Y
vonatkozé dsszeférhetetlenséggel kapcsolatos iratok
Gazdaélkodasi iratok
A 200 NS | Koltségvetések és beszamoldk Nem 15 \
selejtezhet6
A 201 08 | Pénziligyi-szamviteli jelentések 8 - \Y
A 202 08 | Kincstéri pénzforgalom bizonylatai 8 - \Y
A 203 08 | Hazipénztari okmanyok és bizonylatok 8 - P
A 204 08 | Kdnyvelési okményok és bizonylatok 8 - \Y
A 205 08 | Pénzkezeléssel kapcsolatos szigoru szamadasu 8 - P
nyomtatvanyok, tépéldanyok
A 206 08 | Rovancsolasi jegyzékdnyvek 8 - P
A 207 03 | Pénzlgyi-szamviteli szakteriilet dltalanos levelezései - \Y
A 208 08 | Targyi eszkdz nyilvantartasi, leltdrozasi és selejtezési 8 - Vv
tgyek
A 209 08 | Fejezeti kezelésU elSirdnyzatok, céleliranyzatok 8 - \Y
felhasznélasa és elszamoldsa, intézményi hataskord
eléirdnyzatok médositdsa
A 210 05 | Tarsadalombiztositasi és nyugdijpénztéri gyek 5% - P
A 211 NS | Eves bérstatisztikai adatszolgaltatas iratai Nem 15 Y
selejtezhet6
A 212 08 | Kovetelésekkel, kotelezettségekkel kapcsolatos 8 - \Y
pénzigyi levelezések
A 213 08 | Szamlarendek (hatalyvesztést kbvetden) 8 - P
A 214 15 | Koltségvetési tdmogatasi ligyek 15 - Vv
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A 215 08 | F6konyvi kivonatok: napldk, szamlalapok, évkozi és év 8 - Vv
végi kivonatok
A 216 HN | Hozzaférési jogosultsagok, igyintézéshez kot6dd Nem HN \Y
adatszolgéltatas a Magyar Allamkincstarnak selejtezhet6
A 217 03 | Szamlavezet6 rendszer utalashoz k6t6dé levelezés 3 - \Y
A 218 5 Kincstari utmutatok és utasitasok 5 -
A 219 08 | Az adé- és jarulékbevallasok, egyenlegkozIék, 8 - \Y
folyészamla kivonatok anyagai, adéelszamolasi iratok
A 220 08 | Analitikus kivonatok: napldk, kartonok, évkozi és év 8 - \Y
végi fékonyvvel egyezé kivonatok
A 221 08 | Munkaltatéi lakaskolcson Ggyek (lejaratot kovetden) - P
A 222 08 | Kérelem kotelezettségvallalas elézetes 8 - Vv
engedélyezésére
Uzemeltetési iratok
A 300 25 | Beruhazas, felujitas 25 - \
A 301 10 | Egyéb, ingatlanokkal kapcsolatos tigyek 10 - \Y
A 302 10 | Nagy értékl egyéb targyi eszk6zok beszerzése 10 - \Y
A 303 10 | Készletgazdalkodasi tigyek 10 - \Y
A 304 10 | Uzemeltetési, karbantartasi és biztositasi szerzédések 10 - \Y
A 305 | 05 | Uzemeltetés havijelentései 5 - %
A 306 01 | Uzemeltetés ltalanos levelezései 1 - E
A 307 05 | Gépjarmu Gzemeltetés 5 - Vv
A 308 05 | Egyéb beszerzéssel kapcsolatos iratok 5 - \Y
A 309 10 | Raktdrozés bizonylatai 10 - \Y
A 310 10 | Garancidlis jogosultsagok levelezései, anyagai 10 - \Y
A 311 NS | Allami tulajdonban lévé vagyontargyak atadasa Nem 15 Vv
selejtezhetd
Jogi iratok
A 400 15 | Peres és nem peres eljarasok 15 - \Y
A 401 05 | Buntet6 feljelentéssel kapcsolatos iratok 5 - \Y
A 402 15 | Végrehajtas, behajtas, felszamolas és biztositasi 15 - Vv
intézkedések kezdeményezésével kapcsolatos iratok,
fizetési felszolitasok
A 403 15 | A Kormdnyhivatal szervezeti egységei éltal el6készitett 15 - E
normativ utasitasok jogszabalyoknak és kdzjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkdzoknek valé megfelel6ség
vizsgélata
A 404 10 | Jogi szakmai segitségnyujtas a Kormanyhivatal 10 - E
szervezeti egységei szdmara
A 405 10 | Jogtandcsosi ellenjegyzés 10 - \Y
Informatikai iratok
A 500 MV | Informatikai tevékenység 6sszehangolasa 5 MV E
(pl. felmérések, tanulmanyok, tervek)
A 501 15 | Informatikai szerz6déskotések, megallapodasok, 15 - E
beszerzések
A 502 10 | Informatikai rendszerek Gizemeltetésével kapcsolatos 10 - E
lgyek
A 503 05 | Szamitdgépes programokhoz és dokumentaciékhoz 5 - E

kapcsolodo levelezések
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A 504 05 | Szamitéstechnikai, telekommunikacids és 5 - E
irodatechnikai eszk6zok Gizemeltetési és kellékanyag
iratai
A 505 05 | Informatikai képzéssel, oktatassal kapcsolatos tigyek 5 - E
A 506 05 | Informatikai tervek, kézikonyvek és kapcsolédo 5 - E
nyilvantartasok
A 507 05 | Informatikai biztonsaggal kapcsolatos ligyek 5 - E
A 508 50 | Jogosultsagok nyilvantartasa 50 - E
A 509 01 | Honlappal, intranettel kapcsolatos tigyek 1 - E
A 510 15 | Informatikai feladatok ellatasa: személyi adat- és 15 E
lakcimnyilvantartds, népszavazas, véalasztas,
korzetkezelés, anyakonyvi informatikai igyek
Korményablakokkal és okményirodékkal kapcsolatos tigyek
A 600 05 | Ugyfélszolgalatok miikédésével kapcsolatos 5 - E
dokumentaciok (jelentések, felmérések)
A 601 03 | Ugyfélforgalmi adatokkal kapcsolatos iratok 3 - E
A 602 03 | Ugyfél elégedettség mérésével dsszefiiggd iratok 3 - E
A 603 | 05 | Ugyfélkapu létesitése 5 - E
A 604 01 | A korményablakban tovabbitas céljabol 1 - E
eléterjeszthet6 beadvanyok
A 605 01 | Tajékoztatas nyujtasa 1 - E
A 606 01 | A kormdnyablakok éltal végzett kiegészité 1 - E
szolgaltatasok (kivéve tgyfélkapu létesitése)
A 607 05 | Uj személyi azonosit6rdl és lakcimrél sz616 hatdsagi 5 - \Y
igazolvany kidllitasa irdnti kérelem
A 608 05 | Személyazonositd igazolvany, lakcimrdl sz6l6 hatdsagi 5 - \Y
igazolvany eltulajdonitasdnak, megsemmisuilésének,
elvesztésének, megrongélodasanak, illetve
megtalaldsdnak bejelentése
A 609 05 | Lakcimbejelentésrél értesités kérése 5 - E
A 610 05 | Szallasadoi nyilatkozat bejelentése és nyilvantartasba 5 - E
vétele
A 611 05 | Személyi adat- és lakcimnyilvantartasbdl torténé 5 - E
adatszolgaltatas korlatozasarol sz6l6 nyilatkozat
megtétele, visszavondasa
A 612 05 | Személyi azonositorol és lakcimrél sz616 hatosagi 5 - \Y
igazolvany kiallitasa, koltozéssel nem jarod
lakcimvaltozas (helységnéy, postai irdnyitészam,
kozteriilet elnevezés, koztertlet jellege vagy
terliletszervezési eljardsban hozott dontés) esetén
A 613 05 | Forgalmi engedély cseréje, pétlasa (elvesztés, 5 - \Y
eltulajdonitas, megsemmistilés bejelentésével)
A 614 05 | Torzskonyv elvesztésének bejelentése (pdtlasra 5 - \Y
iranyuld kérelem nélkul)
A 615 05 | A kozuti kozlekedési nyilvantartassal 0sszefiiggd 5 - E
adatkezelési feladatokkal kapcsolatos tigyek
A 616 05 | JarmUvek forgalombdl kivondsaval kapcsolatos ligyek 5 - \Y
A 617 05 | Szarmazasellendrzés nyilvantartasba vétele iranti 5 - \Y
kérelem
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A 618

05

Az utdijkoteles elemi Utszakaszok és Uthaszndlati dij
ellenében hasznalhato kdzutak dijmentes hasznalatara
jogosultak nyilvantartasaban (Egységes Utdij
Mentességi Rendszerbe - EUMR) a jogosult jarm{ivek
kérelem alapjan torténé rogzitése, modositasa, torlése;
adatszolgaltatés iranti kérelmek

A 619

05

Kulfoldi vezet6i engedélyek honositasa

A 620

05

Eladé bejelentése a jarmu tulajdonjogénak
véltozasarol

A 621

05

Uzembentarté személyében bekdvetkezett valtozas
bejelentése

A 622

05

Jarmd atrendszamozasa iranti kérelem (forgalmi
engedély cseréjével egyiitt)

A 623

05

Kozuti kdzlekedési okmanykidllitdssal nem jard
zaradék bejegyzése, torlése iranti kérelem

A 624

05

Kozuti kdzlekedési parkoldsi igazolvany
nyilvantartasbol adatszolgaltatas iranti kérelem

A 625

05

Nemzetkozi vezetdi engedély kidllitasa iranti kérelem

A 626

05

Az el6zetes eredetiségvizsgélat elvégzését és
eredményét igazold hatdsdgi bizonyitvany kidllitasa
a nyilvantartasbdl (ha az korabban nem kerilt
kézbesitésre)

A 627

05

Hatdsagi bizonyitvany mésolat kiallitasa az elézetes
eredetiségvizsgalati nyilvantartasbol

A 628

02

Elézetes eredetvizsgélat eredményét tartalmazo
hatdsagi bizonyitvany médositasa

A 629

05

Biinteto6feljelentés elézetes eredetvizsgalat
eredménye alapjan (a jarmu forgalombol torténd
kivonasatol szamitott)

A 630

05

Részleges kddu telefonos azonositassal kapcsolatos
ligyek

A 631

05

Vészhelyzet esetén értesitendd telefonszam rogzitése
iranti kérelem adatlap

A 632

03

Utlevél tarol6 elem adattartalmanak ellenérzésére
irdnyuld kérelem

A 633

03

Papiralapu hiteles tulajdonilap-mésolat szolgaltatas
iranti kérelem

A 634

03

Ingatlan-nyilvéntartasi térképi adatbazisbdl kiadott
hiteles térképmasolat irdnti kérelem

A 635

03

A papiralapu hiteles foldhasznalati lap masolat kiadasa
iranti kérelem

A 636

10

Allandé személyazonosité igazolvanyhoz tartozéd
PIN kod, az elektronikus alairashoz tartozé PIN kéd
létrehozdsa és cseréje, a visszavonasi jelszé cseréje,
valamint a blokkolédott PUK kod feloldasa

10

A 637

15

Letelepedett, menekiilt és oltalmazott jogallasu
személy nyilvantartasba vétele, valamint okmanyok
kidllitdsa az idegenrendészeti és menekiltiigyi
hatésdgnal indult kérelem alapjan

15
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A 638 05 | Kulfoldrdl hazatéré magyar allampolgér bejelentése 5 - Vv
a személyi adat- és lakcimnyilvantartasba vételhez
szlikséges személyi és lakcimadatokra vonatkozdan

A 639 05 | Személyi adat- és lakcimnyilvantartasbdl torténé 5 - E
egyedi adatszolgaltatas iranti kérelem

A 640 05 | Személyi adat- és lakcimnyilvantartasbdl torténé 5 - E
csoportos adatszolgaltatas iranti kérelem

A 641 05 | Magyar igazolvany kidllitasa irdnti kérelem 5 - E

A 642 05 | Magyar hozzétartozoi igazolvéany kiallitasa iranti 5 - E
kérelem

A 643 02 | Elveszett, megtaldlt, megrongalddott, illetve 2 - E
megsemmistilt magyar igazolvany, magyar
hozzétartozoi igazolvany bejelentésére vonatkozd
jegyz6kdnyv

A 644 05 | Magyar igazolvany, magyar hozzatartozoéi igazolvany 5 - E
elutasitasarol sz6l6 hatarozat és a kapcsolédé iratok,
a hatérozat jogerére emelkedését kovetben

A 645 05 | Magyar igazolvany, magyar hozzétartozoi igazolvény 5 - E
eljarasat megsziintetd hatarozatok és kapcsolédé
iratok, a hatarozat jogerére emelkedését kdvetéen

A 646 05 | A kiadott magyar igazolvanyt, magyar hozzatartozoi 5 - E
igazolvanyt visszavono hatdrozatok és kapcsolodé
iratok

A 647 HN | Magyar igazolvany és magyar hozzatartozoi Nem HN P
igazolvany nyilvantartasa selejtezhet6

A 648 05 | Vezet6i engedély kidllitasa, cseréje, potlasa, 5 - \Y
visszavonasa

A 649 05 | EGT-allamban kidllitott vezetdi engedély cseréje iranti 5 - \
kérelem

A 650 05 | Torzskonyv cseréje, potlasa (elvesztés, eltulajdonitas, 5 - \Y
megsemmisiilés bejelentésével egyitt)

A 651 05 | Jarm( forgalomba helyezés (t6rzskdnyv, forgalmi 5 - \Y
engedély és rendszamtébla kiadasaval)

A 652 05 | Rendszamtébla poétlasa (elvesztésének, ellopdsanak 5 - Vv
bejelentésével), utdngydrtdsa (megrongéalédas esetén)

A 653 05 | JarmU ideiglenes forgalomban tartasanak 5 - \Y
engedélyezése iranti kérelem (ideiglenes forgalmi
engedély, ideiglenes rendszamtabla és szlikség esetén
inditasi naplé kiadasa — a rendszam jellegétél
figgoéen)

A 654 05 | Gépjarmu atirasa iranti kérelem (a jarmuvek 5 - \
tulajdonjog-véltozadsanak nyilvantartasba vétele,
torzskdnyv és forgalmi engedély kiadasaval)

A 655 05 | Regisztracios matrica utangyartasara iranyuld kérelem 5 - \Y

A 656 05 | Maganutlevéllel kapcsolatos tigyek 5 - \

A 657 05 | Szolgalati utlevél kiadasa, cseréje 5 - \

A 658 05 | Hajés szolgalati utlevél kiadasa, cseréje 5 - \Y

A 659 05 | Nemzeti Egységes Kartyarendszer adatlap kidllitdsara 5 - E
irdnyulo kérelem

A 660 05 | Az egyéni vallalkozék hatéséagi ellenbrzése 5 - E
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A 661 05 | Vezetdi engedély visszavonasa és vezetési jogosultsidg 5 -
szlineteltetése

A 662 05 | Kulfoldi vezetéi engedély bevondsa és vezetési 5 -
jogosultsag sziineteltetése

A 663 05 | JarmU forgalombol torténd ideiglenes vagy végleges 5 -
(a forgalmi engedély és hatdsagi jelzés bevonasaval
torténd) kivonasa

A 664 05 | Kulfoldi hatosagi engedély és jelzés bevondsa 5 -

A 665 NS | Epitéshatosagi ligyekkel kapcsolatos szolgaltatasi Nem 15
tevékenységek selejtezhet6

A 666 HN | Biztonsagi elemek kezelése (tulajdoni lap mésolatok Nem HN
papirja, hologramok stb. felhasznalasa) selejtezheté

A 667 05 | Magyarorszég teriiletét kilfoldi letelepedés 5 -
szandékaval elhagyo, Magyarorszag teruletén kiviil é16
magyar allampolgar kilféldon é16 magyar
allampolgarként torténd nyilvantartasba vétele és Uj
hatésagi igazolvany kiallitasa

A 668 05 | Allampolgérsagi eskii letételét kdvetéen az okmanyok 5 -
ataddsa, megsemmisitése a jogszabdlyban
meghatarozott esetekben

A 669 05 | Az elhunyt személyek okmanyaival kapcsolatos 5 -
intézkedések megtétele

A 670 03 | Nem helyben megsemmisitendd okményok selejtezési 3 -
jegyz6konyve

A 671 05 | Adategyeztetés 5 -

A 672 05 | A nyilvantartds alapjaul szolgalé alapiratok, 5 -
értesitések, nyilatkozatok

A 673 05 | Adatszolgdltatasi nyilvantartas 5 -

A 674 05 | Adatszolgéltatassal kapcsolatos tigyek (beadvényok, 5 -
kérelmek, megkeresések, dtiratok, adatszolgaltatasi
bizonylatok)

A 675 05 | Az online nyilvantartasbdl (Beligyminisztérium 5 -
Nyilvantartdsok Vezetéséért Felel6s Helyettes
Allamtitkérsaga) kdzolt nyilvantartasi adatok

A 676 15 | Személyi azonosité kiadasaval, médositasaval és 15 -
visszavonasaval kapcsolatos iratok

A 677 05 | Lakcimbejelentéssel kapcsolatos tigyek (elutasitas, 5 -
lakcimrendezés, be- és kijelentkezésre felszoélitas,
lakcim fiktivvé nyilvanitasa, érvénytelenitése)

A 678 05 | Menekdltek nyilvantartasba vételével kapcsolatos 5 -
jegyz6kdnyvek

A 679 03 | Ervénytelen, személyi azonositot és lakcimet igazold 3 -
hatdsagi igazolvanyok, valamint az azzal egy tekintet
ala es6,bianco” okmanyok

A 680 HN | A jarmi{ okmanyokkal, illetve rendszamtablak Nem HN
selejtezésével, elvesztésével, ellopasanak selejtezheté
bejelentésével kapcsolatos jegyzékdnyv elsé példanya

A 681 05 | Ideiglenes rendszamokkal kapcsolatos ligyek 5 -
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A 682 01 | Elvesztett, megtaldlt, személyhez kot6d6 okmanyokrdl 1 - \Y
- szig,, lig., vez. eng. - felvett jegyz6kdnyvek,
az okmany érvényességi idejének lejartat kdvetden

A 683 05 | A hivatalbdl, illetve kérelemre indult kozlekedési 5 - \Y
igazgatasi Ugyek iratai

A 684 05 | Mozgéskorldtozottak parkoldsi igazolvanyaival és 5 - \
intézményi parkoldsi igazolvanyokkal kapcsolatos
ligyek (kiadds, csere, potlés, visszavonds, selejtezés
stb.)

A 685 01 | Hataratlépési engedélyek 1 - P

A 686 05 | Személyi azonositét és lakcimet igazold hatdsagi 5 - E
igazolvany, illetve személyazonosité igazolvany
kiaddsanak megtagadasa

A 687 10 | Személyazonositét és lakcimet igazold hatosagi 10 - \Y
igazolvannyal, illetve személyazonosité igazolvannyal
kapcsolatos tigyek

A 688 HN | Helyben megsemmisitend6 okmanyok selejtezési Nem HN P
jegyz6konyve selejtezheté

A 689 03 | Okmanytari anyagok felterjesztése 3 - \Y

A 690 HN | Polgarok személyi adatainak és lakcimének Nem HN P
nyilvantartasa selejtezhet6

A 691 05 | Hatésdgi bizonyitvanyok 5 -

A 692 10 | Akilfoldi fegyveres eré dllomanyanak tagja és 10 - v
hozzétartozoja szamara a regisztraciés adé fizetési
kotelezettség aldl mentes, harmadik orszagbol
szarmazdé gépjarmuvek forgalomba helyezésekor
bevont kiilféldi okmanyok és hatéségi jelzések

A 693 01 | Allampolgarségi tigyekkel kapcsolatos kormanyablak 1 - \
feladatok

A 694 05 | Elektronikus Egészségligyi Szolgaltatasi Tér 5 - E
onrendelkezési nyilatkozattal kapcsolatos bejelentés,
bejegyzésekrol valo tdjékoztatds kérése

A 696 03 | Foldmves nyilvantartasbdl papiralapu hiteles adatlap 3 - \
masolat kiaddsa irdnti kérelem

A 697 05 | Kulonleges rendszdmokkal kapcsolatos tigyek 5 - Y

A 698 05 | Egyéni/egyedi rendszamokkal kapcsolatos ligyek 5 - \Y

A 699 05 | Bianco okméanyok kezelése 5 - P

A 700 05 | Védettségi igazolvannyal kapcsolatos tigyek 5 - \Y

A 701 05 | AKozigazgatasi Szankciok Nyilvantartasabdl az tigyfél 5 - E
részére a rd vonatkozo adatokrdél torténd tajékoztatas
iranti kérelem

A 702 05 | Elektronikus Egészségligyi Szolgaltatasi Térben 5 - E
(EESZT) régzitett meghatalmazassal, torvényes
képviselettel kapcsolatos ligyiratok

A 703 03 | Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya (EU Kartya) 3 - Vv
kiadasaval kapcsolatos ligyiratok

A 704 05 | Tarsadalombiztositasi Azonosité Jel (TAJ) masodlat 5 - E
kiadasaval kapcsolatos ligyiratok

A 705 05 | Alairds-minta alapu hitelesitési (AMAHIT) rendszer 5 - E

regisztracié
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Altalanos igazgatasi Gigyek

001 05 | Katasztrofavédelmi dllamigazgatdsi hatdsagi tigyek 5 -
002 05 | Polgéri védelmi kotelezettséggel kapcsolatos 5 -
allamigazgatasi hatdsagi ligyek
B 003 NS | Valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaval Nem 15
kapcsolatos iratok selejtezhet6
004 TOROLT
005 HN | Magyar, didk-, pedagdgus- és oktatdi igazolvanyok Nem HN
selejtezhet6
B 006 TOROLT
007 75 | Kulfoldi jogi személy és kiilfoldi természetes személy 75 -
ingatlanszerzése
008 10 | Birtokvédelemmel kapcsolatos tigyek 10 -
009 TOROLT
B 010 HN | Banyaszolgalmi jog alapitasa Nem HN
selejtezhetd
B 011 HN | Banyaszolgalmi jog megallapitasa Nem HN
selejtezhet6
B 012 05 | Kozterllet-felligyel6i intézkedéssel kapcsolatos 5 -
panasz elbiralasa
013 TOROLT
014 75 | Statisztikai kotelezettséggel kapcsolatos kozigazgatasi 75 -
birsag tigyek
015 15 | Egyuttm(kodés a menekdiltligyi szervekkel 15 -
016 15 | A menekilt, az oltalmazott, valamint a menedékes 15 -
elldtasa és tdamogatdsa
B 017 15 | Tdmogatdsra jogosult menekiltek, menedékesek, 15 -
oltalmazottak adatainak nyilvantartésa
018 10 | Menedékjoggal kapcsolatos egyéb hatdsagi feladatok 10 -
019 15 | Mashova nem sorolt hatdsagi bizonyitvanyok, 15 -
igazolvanyok, tanusitvany kiadasa
B 020 NS | Martinsalak felhasznélasaval épilt lakdépiletek Nem 15
tulajdonosainak karenyhitése selejtezhetd
B 021 MV | A terileti dllamigazgatasi szervek dontéseivel, 10 A%
intézkedéseivel kapcsolatos tajékoztatds kérése,
felligyeleti eljaras kezdeményezése, az illetékes
miniszterhez fordulassal kapcsolatos iratok
B 022 HN | Kisajatitas és a kisajatitasi eljaras meginditasat Nem HN
megelézéen szakértd el6zetes kirendelése selejtezhet6
B 023 HN | Uzletszerlien végzett tarsashaz-kezels, ingatlankezels, Nem HN
ingatlankozvetité és ingatlanvagyon-értékeld selejtezhet6
tevékenység nyilvantartasba vétele
B 024 HN | Kartalanitasi tigyek Nem HN
selejtezhetd
B 025 | HN | Utlejegyzések Nem HN
selejtezhet6
B 026 15 | Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségi 15 -
beruhdzasok koordinacidjaval kapcsolatos iratok
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B 027 05 | Jegyz6 tarsashézak feletti torvényességi felligyeletével 5 - E
kapcsolatos iratok
B 028 05 | Szakkérdés vizsgalata (pl. telekalakitds, ut- és 5 - E
jardaépitési engedélyezési eljaras)
B 029 HN | Hagyatéki ligyek Nem HN E
selejtezhetd
B 030 10 | Jegyzdi hataskorbe tartozé kdrnyezetvédelmi és 10 - E
természetvédelmi hatdségi ligyek fellilvizsgélataval
kapcsolatos iratok
B 031 NS | Jegyzéi hataskorbe tartozd hazszamrendezéssel Nem 15 E
kapcsolatos tigyek selejtezhetd
B 032 03 | Kérelem kozlekedéképesség mindsitéséhez 3 - E
B 033 05 | Banyészati tevékenységekkel kapcsolatos ligyek 5 - E
B 034 05 | Kdzigazgatasi birsag 5 - E
B 035 15 | JarmU azonosito jellel torténd elldtasanak 15 - \Y
engedélyezése
B 036 15 | Gépjarmlvek elézetes eredetiségellenbrzésével 15 - \
kapcsolatos tigyek
B 037 15 | Kilfoldrél behozott hasznélt gépjarmivek szarmazas 15 - \Y
ellenérzésével kapcsolatos tigyek
038 05 | Szép koruak kdszontésével kapcsolatos tigyek 5 - \Y
B 039 05 | Uzletszer(ien végzett tarsashaz-kezels, ingatlankezeld, 5 -
ingatlankozvetitd és ingatlanvagyon-értékeld
tevékenység ellendrzése
040 TOROLT
B 041 25 | Hadigondozottakkal, nemzeti gondozottakkal 25 - E
kapcsolatos tigyek
a) igényjogosultsdg megallapitasa E
b) igényjogosultsag elutasitdsa E
B 042 HN | Hadigondozottak, nemzeti gondozottak nyilvantartasa Nem HN E
selejtezhet6
043 03 | Egyszerusitett hatosagi ellendrzés 3 - Vv
B 044 05 | Rekldmok kozzétételével kapcsolatos szabalyok 5 - \
ellenérzése
045 TOROLT
046 NS | Kereskedelmi épitmény rendeltetésmodositasa Nem 15 \Y
selejtezhet6
B 047 HN | A lakéasok és helyiségek bérletére, valamint Nem HN \Y

az elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrdl
sz6l6 torvény alapjan az dnkormanyzati vagy éllami
tulajdonu lakas vételi joggal rendelkezé jogosultja
részérél torténé megvétele érdekében a lakas forgalmi
értékének, illetve a forgalmi értékhez viszonyitott
vételdranak megallapitasara iranyuld eljaras

selejtezheté
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B 048 HN | A lakdsok és helyiségek bérletére, valamint Nem HN
az elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrdl selejtezhet6
sz6l6 torvény alapjan az dnkormanyzati vagy éallami
tulajdonu lakas vételi joggal rendelkezé jogosultja
tulajdonszerzésének jévahagyasara iranyulé eljaras
B 049 HN | El6ad6-mvészeti szervezetek és el6add-muivészeti Nem HN
szakmai érdek-képviseleti szervezetek hatésagi selejtezheté
nyilvantartasa
050 10 | El6ado-mivészeti szervezetek hatosagi ellenérzése 10 -
051 05 | Eléadé-muvészeti szervezetekkel kapcsolatos egyéb -
tigyek
Vizligyi igazgatés
090 10 | Vizallasokkal kapcsolatos engedélyezési ligyek 10 -
091 05 | Felszini csapadékviz-elvezetéshez kapcsolodod -
eljarasok
B 092 05 | Szikkaszto létesitéséhez és megsziintetéséhez 5 -
kapcsolodé eljardsok
093 10 | Kdtengedélyezési tigyek 10 -
094 05 | Vizligyi igazgatéssal kapcsolatos ligyek 5 -
095 15 | Kdzmlives ivovizellatassal és a kozmlves 15 -
szennyvizelvezetési szolgéltatassal kapcsolatos
hatdséagi tigyek
096 05 | Vizvezetési és szennyvizelvezetési szolgalmi ligyek 5 -
097 10 | VizikdzmU-rendszerbe bekotésre kdtelezés 10 -
098 10 | Viz-csatorna bekotéshez kapcsolédo ligyek 10 -
Kommunalis igazgatds
B 100 5 Temetkezési szolgaltatasok felfliggesztése, engedély 5 -
visszavonasa
101 02 | Sirnyitasi, exhumalasi engedély -
102 10 | Temetdk fenntartasaval, izemeltetésével kapcsolatos 10 -
tigyek
B 103 HN | Temetkezési szolgéltatok engedélyezése, Nem HN
nyilvantartasa selejtezhetd
B 104 03 | Temetdk, temetkezési szolgaltatok hatdsagi 3 -
ellenérzésével kapcsolatos iratok
Allategészségligyi igazgatas
B 110 05 | Allattartashoz, llatvédelemhez kapcsol6doé tigyek, 5 -
valamint rendezvények iratai
1M1 TOROLT
112 TOROLT
113 05 | Allatpanzi, 4llatmenhely létesitése 5 -
Addigazgatas
B 120 10 | Adévégrehajtassal és addk modjéra behajtandé 10 -
koztartozasokkal kapcsolatos ligyek
121 10 | Helyi addkkal kapcsolatos tigyek 10 -
122 TOROLT
123 10 | Méltanyossagi Uigyek (halasztas, részletfizetés, 10 -
mérséklés, elengedés)
B 124 TOROLT
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125 10 | Ado6- és értékbizonyitvany kiallitasaval kapcsolatos 10 - E
masodfoku tgyek

126 10 | Talajterhelési dij tigyek 10 - E

Kereskedelmi igazgatds, idegenforgalom

130 10 | Szdllashelyekkel kapcsolatos iratok (engedélyezés, 10 - E
bejelentés, osztalyba sorolas)

131 10 | Uzletek miikddésével, belkereskedelmi és szolgaltatd 10 - E
tevékenység folytatasaval kapcsolatos tigyek
(engedélyezés, nyilvantartas vezetése, bezaras,
bejelentés, ellendrzés)

132 10 | Vasar, piac és bevasarlokdzpont nyilvantartasba 10 - E
vételével kapcsolatos iratok

133 05 | Zenés, tdncos rendezvények tartasanak 5 - E
engedélyezése

134 05 | Bels6 Piaci Informaciés Rendszer hazai miikodésében 5 - E
valé kdzremikodés

135 10 | Adatok végleges hozzaférhetetlenné tételét lehetévé 10 - \
tevé alkalmazas biztositasaval, cimke kereskedének
valé atadéséval, visszavételével, megsemmisitésével
kapcsolatos tigyek

Torvényességi felligyeleti eljarassal kapcsolatos tigyek

140 05 | Helyi 6nkormanyzatok (kozség, varos, févaros és 5 - E
keriletei, valamint a vdrmegye dnkormanyzata)
képvisel6 testileteinek jegyzékdnyvei és azok
mellékletei

141 05 | Nemzetiségi dnkormanyzatok testdleti tGléseinek 5 - E
jegyzokonyvei és azok mellékletei

142 05 | Részonkormanyzati testlletek tGléseinek 5 - E
jegyz6konyvei és azok mellékletei

143 05 | Bizottsagi lilések jegyz6konyvei és azok mellékletei 5 - E

144 05 | A polgarmester és a jegyz6 atruhazott hataskérben 5 - E
hozott hatarozatai, intézkedései

145 05 | Tarsuldsok jegyz6konyvei és azok mellékletei 5 - E

146 05 | Térségifejlesztési tanacsok és teriletfejlesztési 5 - E
tarsulasok jegyzékonyvei és azok mellékletei

147 10 | Tarsulasi megéllapodasok 10 - E

148 10 | K6z0s 6nkormanyzati hivatalok létrehozasaval, 10 - E
modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos iratok

149 05 | Torvényességi feluigyeleti tevékenység soran 5 - E
keletkezd torvényességi felhivasok

150 05 | Torvényességi felligyeleti tevékenység sordn 5 - E
keletkezd, térvényességi felhivasnak nem minésiilé
intézkedések

151 05 | Torvényességi felligyeleti javaslat - E

152 10 | Képvisel6-testiilet feloszlasaval, feloszlatasaval, 10 - E
polgarmesteri tisztség megsziintetésével,
polgarmester lemondasaval 6sszefliggd iratok

153 05 | Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi tigyek 5 - E

154 10 | Polgarmester, nemzetiségi 6nkormanyzat elndke 10 - E

munkakor atadas-atvétel iratai
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155

10

Egyéb torvényességi felligyeleti intézkedések

10

a) képvisel6-testiilet vagy tarsuldsi tanacs
Osszehivasanak kezdeményezése

b) képvisel6-testiilet vagy tarsuldsi tanacs 6sszehivasa

¢) Kdridnak az dnkormanyzati rendelet - magasabb
szintl jogszabdlyba (itk6zés szempontjabol torténd -
felllvizsgélatéara iranyuld nemperes eljarés
kezdeményezése

d) mulasztasi per inditasaval kapcsolatos iratok

e) az 6nkormdnyzati hatarozat kdzigazgatasi tigyben
eljaro birdsag el6tti megtamadasaval kapcsolatos
iratok

f) koltségvetési tamogatas felllvizsgalatanak
kezdeményezése a Kincstarnal

g) fegyelmi eljaras kezdeményezése a polgarmester
vagy a jegyzd ellen

h) kincstari ellenérzés kezdeményezése

i) ASZ-vizsgélat kezdeményezése

156

05

Helyi dnkorményzatok, nemzetiségi Snkormanyzatok
képviselS-testiileteinek, valamint tarsulasi tanacsok
mUkodésével kapcsolatos iratok

157

05

Szakmai segitségnyujtas, szakmai konzultacié
kezdeményezése az 6nkormanyzat feladat- és
hataskorébe tartozé tigyekben

158

05

Informacio és adatkérés a helyi dnkormanyzattol
[Motv. 133. § (1) bekezdése]

159

TOROLT

160

TOROLT

161

10

Jegyzd ideiglenes kinevezésével kapcsolatos iratok

10

162

TOROLT

0| ™| ™| ™| @

163

10

Onkormanyzati vagyonatadast érinté kormanyhivatali
intézkedések (egyetértési jog gyakorlasa)

10

lon]

164

05

Torvényességi felligyeleti birsdggal kapcsolatos tigyek

165

05

Bejelentés alapjan indulé torvényességi felligyeleti
eljaras (vizsgélati szakasz)

166

NS

Teriletszervezés iratai (pl. varossa nyilvanitas, 6nallo
kozség alakitdsa, telepiilések egyesitése, telepiilés
masik jarasi hivatal illetékességi teriiletéhez torténd
atcsatolasa, Uj jaras kialakitasa)

Nem
selejtezhet6

15

167

05

Nemzetiségi Snkorményzatok bizottsagi iléseinek
jegyz6konyvei és azok mellékletei

168

05

Onkormanyzati ingatlanok cseréjének jévahagyasa

169

10

Alpolgérmester kijel6lésével kapcsolatos iratok

10

170

10

Kotelezettségvallalo személy kijelolésével kapcsolatos
iratok

10
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Képzéssel, tovabbképzéssel kapcsolatos ligyek

180 10 | Képzési, tovabbképzési tervek (éves, kdzéptavu stb.) 10 -

181 05 | Mashova nem sorolt képzésre, tovabbképzésre - Y
(dgazati képzések, tovabbképzések, hivatal altal
akkreditalt képzések, célelirdnyzati tamogatasban
részeslilt képzések) jelentkezéssel kapcsolatos iratok

182 HN | Mashova nem sorolt képzések, tovabbképzések Nem HN P
vizsganyilvantarté konyve selejtezhet6

183 05 | Mashova nem sorolt képzéssel, tovabbképzésre 5 - Y
jelentkezéssel kapcsolatos iratok

184 15 | Eurdpai unids finanszirozasu képzések 15 - \

185 05 | Kozigazgatasi szakvizsga szervezésével kapcsolatos 5 - Y
iratok, a szakvizsga soran keletkezd irasbeli
dolgozatok

186 HN | Kdzigazgatasi szakvizsga vizsganyilvantarto-konyyv, Nem HN P
jegyz6kdnyv selejtezhetd

187 05 | Kdzigazgatasi alapvizsga szervezésével kapcsolatos 5 - \
iratok

188 HN | Kdzigazgatasi alapvizsga vizsganyilvantarto-konyyv, Nem HN P
jegyz6kodnyv selejtezhet6

189 05 | Ugykezel6i alapvizsgara jelentkezéssel, alapvizsga 5 - \%
szervezésével kapcsolatos iratok, az tigykezelGi
alapvizsga soran keletkezd irasbeli dolgozatok

190 HN | Ugykezel6i alapvizsga vizsganyilvantart-kdnyv, Nem HN P
jegyz6kdnyv selejtezhet6

191 TOROLT

192 TOROLT

193 HN | Alkotmanyos alapismeretek vizsganyilvantart6-konyv Nem HN P

selejtezheté

194 15 | Alkotmanyos alapismeretek vizsga egyéb iratai 15 - \Y
(jelentkezési lap, egyéb kérelem, értesités, irdsbeli
dolgozat, jegyz6konyv)

195 05 | Anyakonyvi szakvizsgara jelentkezéssel, szakvizsga 5 - \%
szervezésével kapcsolatos iratok

196 HN | Anyakonyvi szakvizsga vizsganyilvantarté-konyv, Nem HN P
jegyz6kdnyv selejtezhet6

Oktatési, koznevelési igazgatas
Ellen&rzésekkel kapcsolatos ligyek

210 TOROLT

211 10 | Egyhdzi, magdn- és nemzetiségi onkormanyzati 10 - E
fenntartasu kéznevelési intézmény fenntartdi
tevékenységének torvényességi ellendrzése

212 10 | Hatéségi ellenérzés tigyei 10 - E

Erettségi vizsga szervezésével kapcsolatos ligyek

220 05 | Az érettségi vizsgakon kozrem(ikoddék megbizasaval 5 - P
kapcsolatos tigyek

221 10 | Kozépszintl és emelt szint( érettségi vizsgakrol sz6l6 10 - P
jelentések, jegyz6kodnyvek

222 HN | Az érettségi vizsgdk torzslapjai Nem HN P

selejtezhetd
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B 223 03 | Erettségi vizsgakkal kapcsolatos munkaanyagok, 3 -
el6készitések, hataridés feladatokkal kapcsolatos
iratok, tajékoztatasok

B 224 NS | Erettségi térvényességi ligyek Nem 15

selejtezhetd

B 225 03 | Jelentkezési lapok, vizsgabehivok, vizsgaszervezéssel 3 -
kapcsolatos levelezések iratai

B 226 10 | A Kormdnyhivatal altal mikodtetett vizsgabizottsagok 10 -
mukodésével kapcsolatos iratok

B 227 HN | Masodfoku dontéssel kapcsolatos iratok: az érettségi Nem HN
vizsga vizsgabizottsdganak dontése, intézkedése vagy | selejtezhetd
intézkedésének elmulasztasa ellen benyujtott
fellebbezés targyaban

B 228 01 | Azemelt szintl és kdzépszintl érettségi 1 -
vizsgadolgozatok javitasaval kapcsolatos észrevételek,
vizsgaszervezéshez kapcsolodé technikai észrevételek
irata, egyéni osztalyozé ivek

B 229 HN | Erettségi bizonyitvanynyomtatvanyok, Nem HN
tanusitvanynyomtatvanyok nyilvantartasaval selejtezhet6
kapcsolatos tigyek

B 230 05 | Erettségi bizonyitvény, illetve tanusitvany masodlat 5 -
kidllitasaval kapcsolatos tigyek

Hatésagi dontések

B 280 10 | Az 6vodai felvétel, a tanuléi jogviszony, a kollégiumi 10 -
tagsagi viszony létrejotte sordn az egyenld banasmaod
kdvetelménye megsértésének megallapitasa targyaval
kapcsolatos tigyek

B 281 HN | Egyhdzi, magdn- és nemzetiségi onkormanyzati Nem HN
fenntartasu kdznevelési intézmény nyilvantartasaval selejtezhet6
és mlikodési engedélyével kapcsolatos tigyek

B 282 HN | Tanuldk elhelyezése megsz(int intézmény esetén Nem HN

selejtezhet6

B 283 15 | Tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos tigyek 15 -
(intézményi kijelolés tankotelezettség teljesitéséhez)

B 284 HN | Egyhdzi, magdn- és nemzetiségi onkormanyzati Nem HN
fenntartasu szakképzé intézmény mikodési selejtezheté
engedélyével kapcsolatos ligyek

B 285 15 | Kotelez6 6vodai nevelésben vald részvétel aloli 15 15
felmentési tigyek

286 TOROLT
287 HN | A pedagdgiai szakszolgalat szakértdi bizottsaga altal Nem HN
kiadott szakvéleményekkel kapcsolatos masodfoku selejtezhet6
eljarasok
Kozneveléssel 6sszefliggd feladatok

B 323 05 | Egyhazi, magan- és nemzetiségi Snkormanyzati 5 -
kdznevelési intézményeknek a kdznevelési
kozfeladatok ellatasban torténd részvételével
kapcsolatos iratok (egyhdzak egyoldalu nyilatkozatai,
koznevelési szerz6dések)

B 324 15 | Kbznevelés - dltalanos képzés — terliletét érintd jogi 15 -
lgyek
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B 325 05 | Atanulmanyok alatti vizsgaztatas céljabdl a fliggetlen 5 - P
vizsgabizottsag mlkodtetésével kapcsolatos tigyek
B 326 TOROLT
327 TOROLT
B 328 05 | Felndttoktatas osztalyozd vizsgdin valo részvétellel 5 - E
kapcsolatos tigyek
Védelmi Bizottsag és titkarsdga tgyei
B 401 05 | Védelmi Bizottsdg titkarsag altalanos (napi) 5 - \Y
mikodésével kapcsolatos iratok
B 402 NS | Kilénleges jogrend, 6sszehangolt védelmi Nem 15 \%
tevékenység és kiterjedt karesemény soran keletkezett | selejtezhet6
iratok
403 15 | Tervrendszerrel kapcsolatos iratok 15 - Y
404 10 | Honvédelmi felkészitéssel, gyakorlatokkal kapcsolatos 10 - \Y
iratok
B 405 05 | Védelmi bizottsag uléseinek elékészitésével 5 - \
kapcsolatos iratok
B 406 NS | A védelmi bizottsag Uiléseire beterjesztett, az tléseken Nem 15 \Y
elfogadott anyagok (el6terjesztések, hatérozatok, selejtezhet6
jegyzokonyvek, emlékeztetok)
B 407 15 | Gazdasagmozgdsitassal és Befogadd Nemzeti 15 - \%
Tamogatassal kapcsolatos iratok
B 408 10 | Nemzetkozi kapcsolatok és 10 - Vv
katasztrofa-segitségnyujtés
B 409 10 | Védelmi Bizottsdag Munkacsoportjaival kapcsolatos 10 - \Y
tigyek
410 15 | Meghagydssal kapcsolatos ligyek 15 - \
411 15 | Honvédelmi célu gazdasagi és anyagi szolgéltatasok 15 - "
el6készitésével, elrendelésével, kdrtalanitassal
kapcsolatos tigyek
B 412 15 | ANATO Valsagreagaldsi Rendszerrel, az Eurépai Unid 15 - \Y
vélsagkezelési mechanizmusaival sszhangban allé
nemzeti intézkedési rendszerrel kapcsolatos tigyek
B 413 05 | A védelmiigazgatés vezetés-irdnyitasaval és azok 5 - Vv
eszkozeivel kapcsolatos tigyek (KTIR, EDR)
414 15 | Honvédelmi célu terulet-el6készitési ligyek 15 - \Y
415 15 | Honvédelemi szempontbdl 1étfontossagu (kritikus) 15 - Vv
infrastruktura védelmével kapcsolatos tigyek
B 416 15 | Polgari veszélyhelyzeti tervezés honvédelmi 15 - \'%
feladataival kapcsolatos tigyek
B 417 | 03 | Ugyeleti tevékenység 3 - %
B 418 10 | Polgari védelmi szervezetekkel kapcsolatos tigyek 10 - \Y
B 419 03 | Katasztrofariasztas elrendelése és végrehajtasa 3 - \%
B 420 10 | Katasztréfavédelmi gyakorlatok 10 - \%
B 421 15 | Veszélyelharitési tervekkel kapcsolatos tigyek 15 - \Y
B 422 15 | Katasztréfavédelmi gazdasdgi és anyagi szolgéltatas 15 - \Y

el6készitésével, elrendelésével, kartalanitassal
kapcsolatos tigyek
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B 423 15 | Veszélyes ipari Uzemek kiilsé védelmi tervének 15 - \Y
készitésével és gyakoroltatdsaval, valamint a lakossagi
tajékoztato kiadvanyok készitésével kapcsolatos iratok
B 424 03 | Lakossagi tajékoztato kiadvanyok készitésével 3 - \Y
kapcsolatos iratok
B 425 15 | Telepllések veszélyeztetettségének felmérése 15 - \
B 426 05 | Logisztikai feladatok ellatésa 5 - \
B 427 10 | Egyéni védbeszkdzokkel torténd ellatasi feladatok 10 - \Y
B 428 15 | A kulturalis javak védelmével kapcsolatos feladatok 15 - \Y
B 429 15 | Kitelepitéssel, kimenekitéssel, kitritéssel, befogadassal 15 - \
kapcsolatos iratok
B 430 15 | Menekiltek elhelyezésével és elldtasaval kapcsolatos 15 - \Y
feladatok
B 431 05 | Katasztrofavédelmi szakigazgatas és honvédelmi 5 - \Y
igazgatas ugyei
B 432 15 | Az Onkéntes Tartalékos &llomannyal kapcsolatos 15 - \
tigyek
Ipari igazgatas
B 500 10 | Telepengedélyezéssel és bejelentéssel kapcsolatos 10 - E
ligyek
B 501 NS | Tdvh6termeld, tavhdszolgaltato létesitménnyel Nem 15 E
kapcsolatos iratok (mUkodési engedély, selejtezhetd
Uizletszabalyzat jovahagydsa, tevékenység ellenbrzése
stb.)
B 502 05 | Koziizemi fogyasztdk szerz6déséhez kapcsolédo 5 - E
tigyek (szerzédéskotés, -szegés stb.)
B 503 05 | Ingatlanforgalom (elidegenitési tilalom elrendelése, 5 - E
torlése)
B 504 05 | Veszélyes folyadékok és olvadékok tarolétartalyaival 5 - E
kapcsolatos tigyek
B 505 05 | Villamos energia szolgaltatassal, foldgazellatassal 5 - E
kapcsolatos hatésagi feladatok
Szakképzés, feln6ttképzés
Feln6ttképzéssel kapcsolatos tigyek
600 15 | Felnéttképzési statisztikai adatok elemzése 15 - \
601 NS | Engedélyezési eljarassal kapcsolatos dokumentaciok Nem 15 E
selejtezhet6
B 602 NS | Orszagos Statisztikai Adatgydjtési Programmal (OSAP) Nem 15 E
kapcsolatos feladatok selejtezhet6
B 603 NS | Feln6ttképzési szakértdk nyilvédntartasba vétele Nem 15 E
selejtezhet6
B 604 TOROLT
B 605 15 | Szakmai feliigyelet (FIR-FINY) 15 - E
B 606 TOROLT
B 607 TOROLT
B 608 TOROLT
B 609 NS | Ellendrzési eljarassal kapcsolatos dokumentaciok Nem 15 E

selejtezhet6
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Szakképzéssel kapcsolatos tigyek

650 NS | Szakmai vizsga torzslapok, jegyzékdnyvek, osztalyozd Nem HN P
ivek selejtezhet6
651 05 | Torzslapnyilvantartdssal, bizonyitvanymasodlat 5 - P
kidllitasaval kapcsolatos levelezés
652 NS | Bizonyitvany elismertetés, honositas Nem 15 E
selejtezheté
653 15 | Szakmai vizsgaelnoki, szakmai vizsgabizottsagi tagi, 15 - \Y
szakképzési szakért6i névjegyzék és az ezzel
kapcsolatos tigyek
654 05 | Az Orszagos Képzési Jegyzékben vagy 5 - E
a Szakmajegyzékben szerepl6 szakképesitések esetén
a szakmai vizsgak kdzponti irdsbeli tételeinek,
kdzponti gyakorlati feladatainak, valamint azok
megoldasainak szétosztasaban valé kozremiikodéssel
kapcsolatos iratok
655 NS | Intézmények vizsgaszervezési jogosultsdaganak Nem 15 \
nyilvantartasa selejtezhet6
656 10 | Szakmai vizsgadokumentumok (vizsgabejelentések, 10 - P
vizsgaszervezéssel kapcsolatos kiilsé és belsé
levelezés, befogado nyilatkozatok, megéllapodasok)
657 NS | Szakképzés teriiletére vonatkozé jogi ligyek Nem 15 E
selejtezhetd
KULONOS RESZ
Szocidlis és Gyamiigyek
Szocidlis igazgatas
001 HN | Szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi Nem HN E
szolgaltatok, intézmények és halézatok selejtezhet6
nyilvantartasba vételével, adatmoédositdsaval és
-torlésével kapcsolatos ligyek
002 25 | Szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi 25 - E
szolgaltatdk, intézmények és haldzatok hatosagi
ellendrzése
003 10 | Aktiv koruak elldtasa 10 - \%
a) foglalkoztatast helyettesité tdamogatas
b) egészségkdrosodasi és gyermekfelligyeleti
tamogatas
¢) elutasitott aktiv koruak ellatasara vald jogosultsag
d) jogosulatlanul igénybe vett ellatas visszakdvetelése
004 05 | Kozgyogyellatassal kapcsolatos ligyek 5 - E
a) elutasitott kozgyogyellatas
b) jogosulatlanul igénybe vett ellatas visszakdvetelése
005 05 | Id6éskoruak jaradéka 5 - \%
a) elutasitott id6skoruak jaradéka
b) jogosulatlanul igénybe vett ellatds visszakdvetelése
006 75 | Apolasi dijjal kapcsolatos tigyek 75 - \Y

a) alap 0sszeg( apolasi dij

b) fokozott dpolasi sziikségletre tekintettel

megallapitott emelt 6sszegl dpolasi dij
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¢) kiemelt dpolasi dij

d) elutasitott dpolasi dij

e) jogosulatlanul igénybe vett ellatas visszakovetelése

C 007 10 | Sulyos mozgdskorlatozott személyek kozlekedési 10
kedvezményeivel kapcsolatban keletkezett iratok
a) elutasitott sulyos mozgéskorlatozott személyek
kozlekedési kedvezménye
b) jogosulatlanul igénybe vett ellatas visszakdvetelése
C 009 03 | Allami és 6nkormanyzati ellatasi kdtelezettségek 3
figyelemmel kisérése
C 010 03 | Egészséguigyi szolgadltatasra valé jogosultsaggal 3
kapcsolatos tigyek
C 011 05 | Szocidlis alap- és szakositott szolgaltatasokkal 5
kapcsolatos, mashova nem sorolhaté ligyek
C 012 03 | Szocialis tAmogatdssal kapcsolatos tajékoztatas 3
C 014 25 | Szocidlis ellatdsok nyilvantartasa 25
C 015 5 Szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok 5
ellenérzése
C 016 15 | Jelzalogjog bejegyzésével, médositasaval, torlésével 15
kapcsolatos tigyek
C 017 75 | Gyermekek otthongondozasi dija 75
a) elutasitott gyermekek otthongondozasi dija
b) jogosulatlanul igénybe vett ellatds visszakdvetelése
C 018 10 | Szocialis ellatasokrdl kidllitott hatésagi bizonyitvany 10
C 019 10 | Tartds dpolast végzdk idéskori tdmogatasa 10
megallapitdsanak iratai
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas
C 020 15 | Pénzbeli és természetbeni ellatasok 15
a) otthonteremtési tdmogatas
b) gyermektartasdij megeldlegezése,
tovabbfolydsitasa, ismételt elrendelése
C 021 50 | Gyermekvédelmi gondoskodas keretébe tartozéd 50

hatésdagi intézkedések

a) védelembe vétel

b) az 6vodai nevelésben valé részvételi kotelezettség
megszegésével, valamint a tankotelezettség
mulasztasaval 6sszefligg6 intézkedések

¢) csaladi potlék természetben torténé folydsitasa

d) megeldz6 partfogas

e) ideiglenes hatalyu elhelyezés

f) csalddba fogadas

g) nevelésbe vétel

h) csaladi potlék természetbeni formaban torténé
nyujtésa soran kirendelt eseti gyam elszamoldsénak
elfogadasa

i) nevelési felligyelet

j) utégondozas

k) hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasa
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[) utégondozoi ellatas

m) eljaras gyermek veszélyeztetettsége esetén

n) egyéni munkarenddel kapcsolatos véleményadds

0) kozremUikodés a birdsagi végrehajtasi eljarasban

p) gondozasi dijfizetési kbtelezettséggel kapcsolatos
tigyek

022 05 | Gyermekjoléti alapellatas és gyermekvédelmi 5 -
szakellatas korébe tartozo intézményekkel
kapcsolatos, mashova nem sorolt tigyek
023 05 | Helyi 6nkormanyzat gyermekjoléti és gyermekvédelmi 5 -
feladatok ellatasarol szo16 éves értékelésével
kapcsolatos iratok
024 05 | Onkormanyzati ellatérendszerek atalakitaséara 5 -
vonatkozé javaslatok véleményezése
025 MV | Gydmsagi ligyek 50 MV
026 50 | Gondnoksagi tigyek 50 -
027 15 | Hivatdsos gondnokok, hivatasos tdmogatdk 15 -
foglalkoztatasara, adatvaltozasara vonatkozé
bejelentési kotelezettség teljesitése a nyilvantarto
szerv részére, hivatasos gondnoki, hivatasos
tamogatoi feladatokat vallald személy képzése,
hivatasos gondnokok tovabbképzésének szervezése,
ezzel kapcsolatos adatszolgaltatds a nyilvantart6 szerv
részére
028 50 | TAmogatott dontéshozatallal és el6zetes 50 -
jognyilatkozattal kapcsolatos tigyiratok
029 HN | Csaladijogallas rendezése Nem HN
selejtezhetd
a) teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat
b) peres tigyek
¢) titkolt terhességbdl szarmazd gyermekkel
kapcsolatos eljaras
030 25 | Szulgi felugyelet 25 -
a) gyakorlasardl torténé megallapodas
b) gyakorlasa soran felmerulé vitdkban torténé
dontéshozatal
c) a gyermek huzamos idétartamu vagy letelepedés
céljabdl torténd kilfoldi tartdézkodasi helyének
kijelolése
031 25 | Kapcsolattartas rendezése, megvaltoztatasa 25 -
032 HN | Kiskord hazassagkotése Nem HN
selejtezhet6
033 HN | Orokbefogadas engedélyezésével és felbontasaval Nem HN
kapcsolatos tigyek selejtezhetd
034 HN | Nemzetkozi vonatkozédsu gyamiigyek Nem HN
selejtezheté
035 25 | Ordkbe fogadni szandékozok alkalmassagaval 25 -
kapcsolatos tigyek
036 25 | Ordkbe fogadhatéva nyilvanitassal kapcsolatos tigyek 25 -
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C 037 05 | Vér szerinti szlil6k adatainak megismerésével 5 -
kapcsolatos tigyek

C 038 50 | Kiskoruak vagyoni érdekvédelme, szdmadasi, vagyoni 50 -
tigyek

C 039 50 | Gondnoksdg alatt all6k vagyoni érdekvédelme, 50 -
szamadasi, vagyoni ligyek

C 040 HN | Sziil6i felugyeleti jog megsz(inése Nem HN

selejtezhet6

C 041 05 | Gyermekjogi képviselettel kapcsolatos tigyek 5 -

C 042 TOROLT

C 043 25 | Ugygondnok, eseti gondnok, eseti gyam (magzat 25 -
gyamja) kirendelése

C 044 50 | Hivatasos gondnoki, hivatdsos tdmogatéi feladatok 50 -
ellatasaval kapcsolatos tigyiratok

C 045 03 | Mas hatosag megkeresésére készitett 3 -
kérnyezettanulmany, egyéb tarshatosagi
megkeresések

C 046 25 | Véalsdghelyzetben Iévé varandés anya és sziiletendd 25 -
gyermek védelme

C 047 25 | Feljelentés gyermek veszélyeztetése vagy a tartasi 25 -
kotelezettség elmulasztasa és a gyermek sérelmére
elkovetett blncselekmény miatt

C 048 10 | Tankoteles gyermek muvészeti, sport, modell- vagy 10 -
hirdetési tevékenység keretében torténd
foglalkoztatasa

C 049 NS | Gydmhatdsagi és gyermekvédelmi munka szakmai Nem 15
felligyeleti ellendrzése, célvizsgalatok stb. selejtezhet6

C 050 03 | Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni elldtasok 3 -
ellenérzése

C 051 HN | Eltlint személy holtnak nyilvanitasanak Nem HN
kezdeményezése selejtezhet6

C 052 15 | Gyermek- és ifjisagvédelmi, valamint jelzérendszeri 15 -
koordindcios tevékenységhez kapcsolddé iratok

C 053 25 | Hivatdsos gondnoki és hivatasos tdamogatoéi képzéssel, 25 -
tovabbképzéssel kapcsolatos nyilvantartdsok

C 054 25 | Aszilék lakhelyének vagy a sziil6k altal kijelolt mas 25 -
tartézkodasi helynek az elhagyésa

Epitésiigyi tigyek
Epitésfelligyeleti hatésagi tigyek

D 001 10 | Epitésfelligyeleti hat6sagi ellenérzés 10 -

D 002 NS | Epit&ipari kivitelezési tevékenységgel kapcsolatos Nem 15
tigyek, épitésfelligyeleti birsag selejtezhet6

D 003 TOROLT

D 004 TOROLT

D 005 TOROLT

D 006 TOROLT

D 007 TOROLT

D 008 TOROLT
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D 009 05 | Mashova nem sorolhaté épitésfelligyeleti hatosagi 5 -
tgyek
D 010 NS | Szabdlytalan épitési tevékenységgel kapcsolatos Nem 15
épitésrendészeti ligyek selejtezhet6
D 011 TOROLT
D 012 05 | Epitésfeliigyelettel kapcsolatos panaszok és egyéb 5 -
észrevételek, tajékoztatasok, adatszolgaltatassal
kapcsolatos tigyek
D 013 NS | Epitésfelligyeleti hat6sagi bizonyitvanyok, az egyszeri Nem 15
bejelentéssel kapcsolatos hatdsagi bizonyitvanyok selejtezhet6
kivételével
D 014 NS | Epitésfelligyeleti hatosagi kdtelezési igyek Nem 15
selejtezheté
D 015 TOROLT
D 016 NS | Egyszer( bejelentésekkel kapcsolatos ligyek Nem 15
selejtezhetd
Allami Féépitészi Ugyek
D 020 15 | Terlletrendezési terv, terliletfejlesztési terv 15 -
egyeztetése
D 021 15 | Telepllésterv egyeztetése 15 -
D 022 TOROLT -
D 023 TOROLT
D 024 15 | Kornyezeti értékelés egyeztetése 15 -
D 025 TOROLT
D 026 15 | Teriletrendezési hatosagi eljarasok 15 -
D 027 15 | Szakhatdsdgi allasfoglalas kérése allami f&épitészi 15 -
Uigyekben
D 028 15 | Telepllésképi rendelet véleményezése 15 -
D 029 HN | Jogszabdly dltal el6irt &llami f6épitészi nyilvantartas Nem HN
selejtezhet6
D 030 HN | Onkorményzati féépitészi vizsgék lebonyolitasa Nem HN
selejtezhetd
D 031 15 | Tervtandcsi lgyek 15 -
D 032 15 | Mashova nem sorolt dllami féépitészi ligyek 15 -
D 033 NS | Mezdgazdasagi birtoktesttel, birtokkézponttal Nem 15
kapcsolatos tigyek selejtezhet6
Epitésiigyi hat6sagi ligyek
D 040 02 | Epitésiigyi hatdsagi szolgaltatas 2 -
D 041 NS | Epitési engedélyezési eljaras Nem 15
selejtezhet6
D 042 NS | Osszevont engedélyezési eljaras Nem 15
selejtezhet6
D 043 NS | Osszevont telepitési eljaras Nem 15
selejtezhet6
D 044 NS | Orszagos épitési kovetelményektdl valo eltérés Nem 15
engedélyezési eljarasa selejtezhet6
D 045 NS | Hasznalatbavételi engedélyezési eljaras Nem 15

selejtezhetd
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D 046 NS | Fennmaraddési engedélyezési eljaras Nem 15 E
selejtezhet6
D 047 NS | Bontési engedélyezési eljaras Nem 15 E
selejtezhet6
D 048 TOROLT
D 049 NS | Jogutddlas tudomasulvételi eljaras Nem 15 E
selejtezheté
D 050 NS | Hasznalatbavétel tudomasulvétele eljaras Nem 15 E
selejtezhet6
D 051 NS | Veszélyhelyzet esetén sziikségessé valo épitési Nem 15 E
tevékenység tudomasulvételével kapcsolatos tigyek selejtezhetd
D 052 NS | Epitésiigyi hatosagi kdtelezési tigyek Nem 15 E
selejtezheté
D 053 | NS | Epitésiigyi hatdsagi bizonyitvanyok Nem 15 E
selejtezhet6
D 054 10 | Epitésiigyi szakhatdsagi eljaras 10 - E
D 055 15 | Kisajatitasi tervek épitésligyi szempontu zaradékolasa 15 - E
D 056 10 | Epitésiigyi hatdsagi ellen6rzés 10 - E
D 057 05 | Panasszal, kozérdekd bejelentéssel, tdjékoztatassal és 5 - \Y
egyéb észrevételekkel kapcsolatos tigyek
D 058 10 | Adatkéréssel, igazolassal és szolgaltatassal kapcsolatos 10 - E
tigyek
D 059 NS | Jékarbantartdssal kapcsolatos tigyek Nem 15 E
selejtezhet6
D 060 NS | Bauxitcementtel vagy mas épitéanyag-hibaval Nem 15 E
kapcsolatos hatosagi tigyek selejtezhet6
D 061 TOROLT
D 062 TOROLT
D 063 NS | Sajatos épitményekkel kapcsolatos kiemelt épitési Nem 15 E
tgyek selejtezhet6
D 064 NS | Epitésiigyi vizsgaval kapcsolatos iratok Nem 15 P
selejtezhetd
D 065 NS | Integralt eljéras Nem 15 E
selejtezheté
D 066 05 | Mashova nem sorolhaté épitésiigyi hatdsagi tigyek 5 - \Y
lgazsagugyi ligyek
E 001 15 | Ugyelosztasi rend 15 - v
E 002 TOROLT
E 003 NS | Jogi segitségnyujtési tigyek nyilvantarté kdnyve Nem 15 Y
selejtezhet6
E 004 10 | Aldozatsegitési timogatasi kérelem 10 - \Y
E 005 MV | A partfogo felligyel6i szakterllet szolgéltatasaival és 10 MV \%
egyéb tevékenységeivel kapcsolatos tigyek
E 006 MV | A partfogé feliigyelGi szakteriilet feladatellatasaval 10 MV Y
kapcsolatos tigyek
E 007 10 | Kilfoldre irdnyulo koltségmentesség irdnti tovabbitasi 10 - \Y
kérelem
E 008 10 | Peres jogi segitségnyujtds iranti tdmogatasi kérelem 10 - \
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E 009 NS | Peres jogi segitségnyujtasi gyek nyilvantarté konyve Nem 15
selejtezhet6
E 010 5 Minden egyéb nyilvantartasba vett, peren kivili és 5 -
peres jogi segitségnyujtasi irat
E on NS | Aldozatsegitési ligyek nyilvantarté kényve Nem 15
selejtezhetd
E 012 10 | Kozhatalmi szervek tajékoztatoi, ezzel kapcsolatos 10 -
felszolitasok és levelezés
E 013 10 | Peren kivili jogi segitségnyujtds iranti tdmogatasi 10 -
kérelem
E 014 05 | Minden egyéb nyilvantartasba vett dldozatsegitési irat 5 -
E 015 10 | Adatszolgaltatds a természetes személyek 10 -
addssagrendezési nyilvantartasabdl
(ARE nyilvantartas)
E 016 10 | Kozponti Hitelinformaciés Rendszer (KHR) adatkozlés 10 -
E 017 12 | Csalddi cs6dvédelmi tigy (ARE tigyszammal 12 -
rendelkezd addssdgrendezési ligyek iratanyaga)
az addssagrendezési eljarast lezard birdsagi dontés
jogerdre emelkedésétdl szamitva
E 018 10 | Minden egyéb nyilvantartasba vett csaladi 10 -
csédvédelmiirat
E 019 TOROLT
E 020 TOROLT
E 021 10 | Allami karenyhitéssel kapcsolatos tigyek 10 -
E 022 10 | Aldozatsegitési eljarasban visszatéritendd 10 -
tamogatassal 6sszefliggdé méltanyossagi igyek
E 023 10 | Jogi segitségnyujtasi eljarasban visszatéritend6 10 -
tamogatassal 6sszefliggé méltanyossagi tigyek
E 024 NS | Kérpotlasi tgyek Nem 15
selejtezhet6
E 025 10 | Aldozatsegitési és jogi segitségnyujtasi eljarasban 10 -
visszatéritésre kotelezési tigyek
NoOvény- és talajvédelmi, ndvénytermesztési igyek
F 001 10 | Novényegészségligy hatdsagi tigyei, kiemelt 10 -
ellenérzések iratai
F 002 HN | Novényegészségligy nemzetkdzi és hazai jelentései és Nem HN
egyéb névényegészségliggyel kapcsolatos utasitasok, selejtezhet6
adatszolgaltatasok
F 003 HN | Zoldség-gyimolcs minéségellendrzéssel kapcsolatos Nem HN
iratok, utasitasok, adatszolgaltatasok selejtezheté
F 004 10 | Zoldség-gyumolcs hatésagi tigyei 10 -
F 005 HN | Talajvédelmi Gigyek (engedélyezés) Nem HN
selejtezhet6
F 006 NS | Talajvédelmi szakhatéségi allasfoglalés (allasfoglalas, Nem 15
vélemény, hozzdjarulas, tarshatésagi szakvélemény) selejtezheté
F 007 NS | Talajvédelmi szakhatéségi kdzrem(ikddés kiemelt Nem 15
beruhdzasok engedélyezési eljarasaiban selejtezhet6
F 008 HN | Talajvédelmi jelentések, utasitasok, Nem HN
adatszolgaltatdsok, szaktertleti ellenérzések selejtezhetd
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F 009 HN | Talajvédelem, térképek, szakmai anyagok, Nem HN
Talajvédelmi monitoring- és informacids rendszer selejtezhet6
(TIM)

F 010 HN | Novényvédelmi és élelmiszerbiztonsagi jelentések Nem HN
(Eurdpai Unio), utasitasok, adatszolgaéltatasok, selejtezhetd
névényvédelmi hatdsagi és koordinacios tevékenység

F 011 10 | Novényvédelmi elséfoku tigyek (forgalmazas, 10 -
raktarozas, felhasznalds, szermaradék), kiemelt
ellenérzések iratai

F 012 15 | Kolcsonds megfeleltetési szabalyok betartasanak 15 -
ellenérzésével kapcsolatos tigyek

F 013 10 | Parlagfi eljaras kulterileti tgyei 10 -

F 014 10 | Parlagfdi eljarés belteruleti tigyei 10 -

F 015 10 | Novényvédod szerek és termésnovel anyagok kisérleti 10 -
engedélyezésével kapcsolatos ligyek

F 016 10 | Hatésagi ndvény-egészségiigyi diagnosztikai 10 -
vizsgélatok

F 017 10 | Palydzatok, szakmai egyiittmkddések, 10 -
szerz6déskotések, megallapodasok, egyéb labor
tigyek

F 018 10 | Kérositok elleni védekezési kotelezettséggel 10 -
kapcsolatos hatésagi ligyek

F 019 10 | Novényvédod szerek, ndvényvédelmi hatdsu anyagok 10 -
és termésnovel6 anyagok bioldgiai hatdsvizsgélata

F 020 15 | GMO-val kapcsolatos tigyek 15 -

F 021 HN | Novényvédo szer forgalmazasi, vasarlasi és Nem HN
felhaszndlasi engedély nyilvantartasa selejtezhet6

F 022 10 | Novényvédelmi el6rejelzés 10 -

F 023 10 | Vizsgdldhelyek mindségbiztositdssal kapcsolatos 10 -
Ugyei (GEP, GLP)

F 024 NS | Hazai és nemzetkozi szervezetekkel, intézményekkel Nem 15
kapcsolatos szakmai tigyek selejtezhet6

F 025 15 | Kérosité diagnosztikai vizsgalatok (gyomirtds, dllattan, 15 -
névénykortan, regulator)

F 026 10 | Novényvédelmi szakhatdsagi eljarasok (allasfoglalas, 10 -
vélemény, hozzajarulas)

F 027 10 | Hatésagi bizonyitvanyok, igazolasok 10 -

F 028 10 | Talajvédelmi hatosagi ellenérzések, panasz bejelentési 10 -
eljarasok

F 029 10 | Erdészeti és diszndvény szaporitdanyag ellenérzése 10 -

F 030 10 | Novényvédelemmel 6sszefliggd AKG, KM és dkoldgiai 10 -
gazdalkodas ellendrzése

F 031 10 | Okolégiai gazdalkodashoz kapcsolédé ligyek 10 -

F 032 05 | Szantofoldi szemlékkel kapcsolatos szervezési tigyek -

F 033 05 | Mindsitések fellilvizsgalataval, kifogasolassal, szakértdi 5 -
feltilvizsgélattal kapcsolatos tigyek

F 034 10 | Gabonafélék vetémag szaporitasa 10 -

F 035 10 | Kukorica vetémag szaporitdsa 10 -

F 036 10 | Burgonya vetégumo szaporitas 10 -
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F 037 10 | Ipari névények szantofoldi ellendrzése 10 - E
F 038 10 | Herefélék vetémag szaporitasanak szantofoldi 10 - E
ellenérzése
F 039 10 | Bukkonyfélék és takarmanycirok szant6foldi 10 - E
ellenérzése
F 040 10 | Zoldség, fliszer, mézeld és gydgynovények vetémag 10 - E
szaporitasa
F 041 10 | Vetémagvak fémzaroldsaval és vizsgalataval 10 - P
kapcsolatos tigyek
F 042 10 | Egyéb, a szakteriilet feladat- és hataskorébe tartozéd 10 - E
feladatok ellatasa
F 043 05 | Szantofoldi ellenérzési jegyzékonyvek 5 - P
F 044 05 | Bekiildott vetdmagmintak munkalapjai 5 - E
F 045 05 | Vetémag mindsitd bizonyitvanyok munkalapjai 5 - E
F 046 05 | Engedélyezéssel kapcsolatos levelezés, szabvanytol 5 - E
eltéré kereskedelmi és fajtahasznélati gyek
F 047 05 | Certifikdlassal, okmanyolassal kapcsolatos levelezés 5 - E
F 048 05 | Export-import kdvetelményekkel kapcsolatos 5 - E
levelezés
F 049 05 | Vetémag szaporitasokkal kapcsolatos levelezés 5 - E
F 050 05 | A Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal és 5 - E
a Vetémag Felligyeléségek okményolassal kapcsolatos
belsd levelezése
F 051 05 | Vetémagvizsgalat (vizsgalati eredmények kozlése) 5 - P
F 052 05 | Hatésagi minta vizsgalata 5 - P
F 053 05 | Reklamaciok, kifogasolasok (belfoldi-kilfoldi) 5 - E
F 054 05 | Vetémag-kiszerelések ellenérzése 5 - E
F 055 05 | Csdvazas ellendrzése 5 - E
F 056 05 | Belfdldi,Cold Test” kiértesitése 5 - E
F 057 05 | Szakmai informaciok vetémag feliigyeléségek és mas 5 - E
cégek felé
F 058 10 | Sz6l6ultetvény ellenbrzés 10 - E
F 059 10 | Novény-egészséguigyi bizonyitvanyok és 10 - E
jegyz6konyvek
F 060 10 | Szdrmazasi igazolvany 10 - E
F 061 10 | Engedményes (csokkentett kévetelményszintd) 10 - E
szaporitdanyag kitermelési engedélyek
F 062 10 | Palydzati ellendérzés 10 - E
F 063 HN | Faiskolai (csemetekerti) palanta el6allité helyi Nem HN E
engedély nyilvantartasba vétel és médositasaik selejtezhet6
a) belfoldi szaporitdanyag forgalmazas ellenbrzése,
szdrmazasi igazolvany, certifikacios cimke
elszdmoltatas
b) szaporitdbanyagok mindségellenérzése, lerakati
ellenérzése
F 064 HN | Ultetvény feliigyelet, alapdokumentumok Nem HN E
selejtezhet6
F 065 HN | Import engedély, véleményezés Nem HN E

selejtezhetd
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F 066 HN | Termeltetési szerz6dések Nem HN E
selejtezhet6

F 067 05 | Tarshatésagi hozzajarulas 5 - E

F 068 | 05 | Atcsomagolasi engedély 5 - E

F 069 10 | Zart korzet létesitésérdl sz6l6 engedély 10 - E

F 070 05 | Standard vetémag-el8allitok nyilvantartasba vétele 5 - E

F 071 05 | Kiszerelési engedély 5 - E

F 072 05 | Atruhézott jogkéri tevékenység engedélyezése 5 - E

F 073 05 | Vetémagpiaci ellenérzésekhez kapcsolodd 5 - E
tajékoztatas, eredménykozlés

F 074 10 | Szaporitdanyag-engedélyezéssel, -forgalmazéssal 10 - E
kapcsolatos tigyek

F 075 10 | Erdészeti szaporitdanyag certifikacié 10 - E

F 076 10 | Novényvédo szer okozta méh-, vad- és halpusztulasok 10 - E
bejelentése, kivizsgélasa

F 077 10 | Talajvédelmi masodfoku hatdsagi tigyekkel 10 - E
kapcsolatos levelezés

F 078 HN | Talajvédelemmel 6sszefliggd kdrnyezetvédelmi Nem HN E
feladatok (AKG, KM, NO3 irdnyelv, szennyviz, selejtezhet6
szennyviziszap)

F 079 10 | Talajvédelmilaboratériumi vizsgalati jegyz6kdnyvek 10 - E

F 080 10 | Talajbiolégiai laboratériumi egyéb tigyek 10 - E

F 081 10 | Vetémag forgalomba hozatali tevékenységgel 10 - E
kapcsolatos bejelentések

F 082 10 | Szaporitéanyagok (erdészeti, kertészeti) eléallitasaval, 10 - E
forgalmazasaval, mindsitésével kapcsolatos ligyek

Erdészeti Ligyek

G 001 TOROLT

G 002 TOROLT

G 003 TOROLT

G 004 TOROLT

G 005 05 | Erdéfenntartasi igazgatasi feladatok 5 - E

G 006 10 | Térképészeti ligyek (fotografiai, kartografiai és 10 - \%
térinformatikai feladatok)

G 007 10 | Erdészeti szakmai tovabbképzési feladatok 10 - E

G 008 05 | Erdészeti ismeretterjesztési tigyek - E

G 009 05 | Altalanos/agazati szervezési iranyitasi és igazgatasi 5 - E
tigyek

G 010 10 | Regionalis és térségfejlesztési feladatok 10 - E

G 011 05 | Erdészeti nyilvantartasi tajékoztatasi feladatok 5 - E

G 012 05 | Erdészeti adattari szolgéltatasi és lizemeltetési 5 - E
feladatok

G 013 10 | Hatésdgi bizonyitvanyok 10 - E
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014 HN | Erdégazdalkoddk nyilvantartdsa Nem HN E
selejtezhet6
a) Nyilvantartasba vétel
b) Torlés
c) Adatvaltozas
d) Szakszemélyzet hozzarendelése
e) Felszolitas erd6gazdalkodd megjelolésére
015 10 | Erdészeti szakszemélyzet, erdészeti szakiranyitd 10 - E
véllalkozas nyilvantartasaval kapcsolatos ligyek
a) Erdészeti szakiranyit6i névjegyzékbe torténd
nyilvantartasba vétel, adatvaltozas
b) Figyelmeztetés, eltiltds, jogosultsag torlés hivatalbol
) Szolgalati igazolvanyokkal, jelvényekkel kapcsolatos
ligyek
016 15 | Erdé Gzemmaodjanak, rendeltetésének megdllapitasa, 15 - E
megvaltoztatasa
017 10 | Fold alatti gombakkal kapcsolatos hatdségi feladatok 10 - E
018 15 | Erd6terv 15 - \Y
a) Erdéterv kiaddsa hivatalbol
b) Erdéterv kiadasa kérelemre
c) Erdéterv médositasa
d) Erd6részlet megosztas
019 NS | Erd6telepitési kiviteli tervek Nem 15 E
selejtezhet6
020 NS | Szabad rendelkezés(i erdé létesitése Nem 15 E
selejtezhetd
021 NS | Fasitas létesitése Nem 15 E
selejtezhet6
022 NS | Fas szaru Ultetvények létesitése, felszdmolasa Nem 15 E
selejtezhet6
023 NS | Telepités fennmaradasanak engedélyezése Nem 15 E
selejtezhetd
024 NS | Onerdésiilés fennmaradasanak engedélyezése Nem 15 E
selejtezhet6
025 NS | Szabad rendelkezés(i erdé nyilvantartasba vétele, Nem 15 E
torlése selejtezhet6
026 NS | Erd6 igénybevétele: Nem 15 E
selejtezhetd
a) Elvi hozzdjarulas igénybevételhez
b) Termelésbdl valé kivonas
¢) Rendeltetésszer(i hasznélatot akadalyozé
igénybevétel
d) Id6leges igénybevétel
e) Mezégazdasagi muvelésbe vonas
f) Engedély nélkiili igénybevétel miatt helyreallitas
027 NS | Ujraerdésités elrendelése Nem 15 \Y

selejtezhet6
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028

10

Tervezett erd6gazdélkoddési tevékenység

10

a) Tervezett erd6gazdalkodasi tevékenység
bejelentése

b) Végrehajtott erd6gazdélkodasi tevékenység

¢) Mdveleti lapok

d) Erdéfelujitasi biztositék

029

10

Erdéfelujitasi hataridé modositasa

10

030

10

Erddsitések/erdételepitések/fahasznalatok muszaki
atvétele

10

a) Erdésitések/erdbtelepitések miszaki atvétele

b) Fahasznalatok mUiszaki atvétele

031

10

Befejezett erdésitések felllvizsgélata

10

032

10

Erd6gazdalkodasi tevékenység elrendelése

10

a) Fakitermelés elrendelése

b) Erddsités megkezdésének elrendelése

¢) Erd6sitésben poétlas elrendelése

d) Egyéb erd6gazdalkodasi tevékenység elrendelése

033

10

Erdészeti létesitményekkel kapcsolatos ligyek

10

034

10

Erd6karral kapcsolatos bejelentések

10

o

035

10

Bejelentés fakitermelésrdl

10

a) fasitasbol

b) szabad rendelkezési erd6bdl

036

10

Erdei haszonvételek

10

037

10

Erdészeti termékek széllitdsdval kapcsolatos ligyek

10

038

10

Az erdd latogatasaval kapcsolatos tigyek

10

[aEEaREaREA)

039

15

Szakkérdések, szakhatdsagi feladatok

15

< |m|m| m

a) Telekalakitas

b) Banyészati igyek

¢) Z6ldhatodsagi tigyek

d) Vezetékjogi hatosagi ligyek

e) Szakhatosagi tigyek

f) Kozlekedés hatdsagi tigyek

g) Viztigyes ugyek

h) Epitéshatosagi tigyek

i) Tertiletrendezési hatésagi ligyek

j) Vis maior elismeréssel kapcsolatos ligyek

040

TOROLT

041

TOROLT

042

10

Erd6évédelmi birsag

10

043

10

Erdévédelmi szabalysértés (erdé latogatdja)

10

[aEEaREaREAREA]

044

10

Egyéb erdészeti hatdsagi ligyek

10

a) Adattar médositas, javitas hivatalbol

b) Erd6 fatlan allapotban tartasa

¢) Szaporitéanyag-gyujtés

045

HN

Korzeti erd6terv

Nem
selejtezhetd

HN
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G 046 NS | Telepiilésrendezési terv Nem 15 E
selejtezhet6
G 047 TOROLT
G 048 10 | Kozjoléti nyilvantartdssal kapcsolatos tigyek 10 - E
G 049 10 | Erdéfelvjitasi biztositék letéti szamla 10 - E
Erdészeti tamogatasok
G 100 TOROLT
G 101 TOROLT
G 102 10 | Nemzeti tdmogatas ellendrzési feladatok 10 - E
G 103 TOROLT
G 104 25 | Kozosségi tamogatasi ellendrzési feladatok 25 - E
Foldmuveléstigyi tigyek
H 001 15 | Mez6égazdasagi kockéazatkezeléssel kapcsolatos ligyek 15 - \Y
H 002 TOROLT
003 HN | Novénytermesztéssel kapcsolatos ligyek, palyazatok, Nem HN Vv
tamogatasok selejtezhetd
H 004 NS | Mezé- és erdégazdasagi hasznositasu foldek arverése Nem 15 Y
selejtezhet6
H 005 HN | Foldkiadassal kapcsolatos tigyek Nem HN \Y
selejtezhetd
006 TOROLT
H 007 TOROLT
008 NS | Agrarfinanszirozéssal, hitelekkel, pénzugyi lizinggel Nem 15 \Y
kapcsolatos tigyek selejtezhet6
H 009 TOROLT
H 010 15 | Foldmuvelésiigyi hatosagi ligyek 15 - Vv
H 011 TOROLT
H 012 TOROLT
H 013 TOROLT
H 014 TOROLT
H 015 NS | Birtokdsszevonas Nem 15 E
selejtezhetd
H 016 15 | Kébitdszer eldallitasara alkalmas ndvényekkel 15 - \Y
kapcsolatos tigyek
H | 017 TOROLT
018 TOROLT
H 019 HN | Vizgazdalkodassal kapcsolatos tigyek Nem HN Vv
selejtezhet6
H 020 HN | Védelmi bizottsdgokkal és teriileti vizgazdalkodasi Nem HN \Y
tanaccsal kapcsolatos ligyek selejtezhet6
H 021 15 | Mez6égazdasagi kockazatkezelési rendszerrel 15 - E
kapcsolatos tigyek
H 022 15 | Mez6égazdasdagi vis maior eseményekkel kapcsolatos 15 - E
lgyek
H 023 NS | Katasztrofavédelmi tigyek Nem 15 \Y
selejtezhet6
H 024 NS | Hegykozségek létesitése, megsziinése, alapszabalya, Nem 15 \Y

elvi Ggyei

selejtezhetd
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H 025 15 | Hegykozségek torvényességi feliigyeletével 15 - \
kapcsolatos tigyek
H 026 15 | Termel&i szervezédésekkel (TCS, TESZ, BESZ) 15 - E
kapcsolatos tigyek
H 027 TOROLT
028 NS | Rendkivili eseményekkel kapcsolatos tigyek Nem 15 E
selejtezheté
H 029 NS | Agrarminisztérium / Nemzeti Elelmiszerlanc- Nem 15 E
biztonsagi Hivatal és a kormanyhivatal kdzotti szakmai | selejtezhetd
iranyitasra vonatkozo ligyek
H 030 10 | El6terjesztések, dgazatra vonatkozo 6sszefoglalo 10 - E
értékelések, tajékoztatasok készitése, véleményezése
H 031 NS | Gylimolcsultetvény-kataszterrel kapcsolatos ligyek Nem 15 E
selejtezhet6
H 032 TOROLT
033 10 | Gyimolcsiltetvényekhez kotéd6 birsag 10 - Vv
H 034 05 | Széchenyi 2020 Vidékfejlesztési palyazataihoz 5 - \Y
kapcsolodo igazolasok kiallitasa
Vadaszati gyek
H 100 NS | Vadaszati hatésagi tigyek Nem 15 \Y
selejtezhet6
H 101 10 | Vadaszati ellendrzések 10 - E
H 102 HN | Vadaszterilet kialakitdsaval kapcsolatos tigyek Nem HN \
selejtezheté
H 103 HN | Vaddszatra jogosultak nyilvantartasaval kapcsolatos Nem HN \Y
lgyek selejtezhet6
H 104 25 | Hivatasos vadaszokkal kapcsolatos tigyek 25 - Vv
H 105 5 Azonosité jelek kiadasaval kapcsolatos ligyek 5 - Vv
H 106 25 | Vadgazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos ligyek 25 - \Y
H 107 15 | Avadaszati jog megsértésével kapcsolatos tigyek 15 - E
H 108 05 | Vadkar Ggyek 5 - E
H 109 NS | Tréfeabirdlat Nem 15 \Y
selejtezhetd
110 05 | Vadaszati statisztikai jelentések, adatszolgaltatdsok 5 - E
H 11 NS | Vadaszati nyilvantartasok vezetése Nem 15 E
Selejtezhetd
H 112 HN | Vadgazdalkodasi tervekkel kapcsolatos igyek Nem HN \Y
selejtezhet6
Halgazdélkodasi tigyek
H 140 NS | Halgazdalkodasi Gigyek Nem 15 \Y
selejtezhet6
H 141 10 | Halgazdalkodasi, horgdaszati jog megsértésével 10 - \Y
kapcsolatos tigyek
H 142 15 | Haldszvizsgdaztatas 15 - Vv
H 143 05 | Halgazdalkodasi, horgészati terileti ellen6rzések 5 - E
H 144 15 | Hal6érokkel kapcsolatos tigyek 15 - \Y
H 145 15 | Halgazdalkodasi vizterlletekkel kapcsolatos tigyek 15 - E
H 146 NS | Halgazdéalkodasi nyilvantartasok vezetése Nem 15 E

selejtezhetd
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147 10 | Halgazdalkodasi statisztikai jelentések, 10 - E
adatszolgaltatasok
148 15 | Okoldgiai célu szelektiv halaszati engedélyek kiadasa 15 - E
Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allat-egészségiigyi tigyek
001 HN | Bejelentési kotelezettség ald tartozé jarvanyos Nem HN E
dllatbetegségek megelézése, lekiizdése selejtezhet6
002 15 | Allatbetegségektdl valé mentesitési programok 15 - E
003 15 | Parazitézisok elleni védekezés 15 - E
004 15 | Zoondzisok elleni védekezés 15 - E
005 15 | Allattarto, -tenyészt6 és szaporito telepek 15 - E
allat-egészségligye
006 10 | Az allat-egészségligyi ellenbrzés ala tartozo aruk 10 - E
bel- és kiilféldi forgalma
007 15 | Allati eredet(i melléktermék artalmatlanna tétele 15 - E
008 NS | Az allatvédelemmel kapcsolatos tigyek, jelentések Nem 15 E
selejtezhetd
009 10 | Veszélyes allatokkal, veszélyes ebekkel kapcsolatos 10 - E
tgyek
010 15 | Bel- és kiilfoldi allatvédelmi kapcsolatok és feladatok 15 - E
011 HN | Bel- és kiilfoldi dllat-egészségligyi kapcsolatok Nem HN E
selejtezhetd
012 15 | Amez6gazdasdgi termékmindsités ellendérzésével 15 - E
kapcsolatos tigyek
013 05 | Birsdgokkal, figyelmeztetéssel kapcsolatos ligyek 5 - E
014 10 | Géntechnoldgidval médositott szervezetekkel és 10 - E
a veliik tevékenységet folytatd létesitményekkel
kapcsolatos ligyek
015 10 | Tenyésztéspolitika, tenyésztésszervezés 10 - E
végrehajtasaval kapcsolatos intézkedések
(el6terjesztések, javaslatok, jogszabaly-tervezetek,
torvényjavaslatok)
016 NS | Tenyészt6 szervezetek elismerése, elismert tenyészté Nem 15 E
szervezetek nyilvantartdsa, elismerésre javaslattétel, selejtezhetd
felllvizsgalata, ellendrzése, tenyészetszam-kiadas és
nyilvantartas, tenyészetek fellilvizsgélata, tenyészetek
ellenérzése, mesterséges termékenyitd szervezetek
017 NS | Fajtabejelentéssel, fajtaelismeréssel kapcsolatos Nem 15 E
tigyek, fajtaelismerésre nyilvantartasba vétel, selejtezhetd
fajtaelismerésre javaslattétel, fajtaelismerési vizsgalat,
tesztek
018 NS | Torzskdnyvezési tigyek, szdrmazasi lap, szarmazasi Nem 15 \Y
igazolas, sorszam kiadas, hitelesités, zaradékolas selejtezhet6
019 10 | Export-import tigyek, AM szakmai hozzajarulas 10 - E
javaslati Uigyek, igazolasok kiaddsa vagy megtagadasa,
hatérozat, hatésagi engedélyek kiadasa
020 10 | Hatésagi engedélyek, nyilvantartasba vételek 10 - E

(mesterséges termékenyitd allomas, embridatiltetd
allomas, laborakkreditélas, apaallatok mesterséges
termékenyitési engedélye)
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| 021 10 | Hatdségi fellgyelet és ellen6rzé tevékenység, 10 -
kivizsgalas, jegyzékonyvek
| 022 10 | Hatéségi nyilvantartas kozzétételek, nyilvantartas 10 -
inszeminator, embridatiltetd, engedélyes
tevékenységekrdl és intézményeikrdl
| 023 10 | Baromfikeltetés, keltet6 allomasok, halkeltetdk, 10 -
méhanya nevel6 telepek ligyei
| 024 HN | Teljesitményvizsgalatok: ITV (ivadék teljesitmény Nem HN
vizsgdlat), STV (sajat teljesitmény vizsgalat) selejtezhet6
| 025 HN | Tenyészértékbecslés Nem HN
selejtezhetd
| 026 HN | Hatéségi célu laborvizsgalatok jegyzékonyvei, gyapju Nem HN
mindségleletek, szaporodasbioldgiai, selejtezhet6
tenyésztéshigiéniai leletek
| 027 NS | Egységes Nyilvantartasi és Azonosité Rendszer (ENAR) Nem 15
kapcsolodo iratai selejtezhetd
| 028 10 | Apadllat-gazdalkodas ligyei (igények, engedélyek, 10 -
ellatas, szemlejegyzékonyvek, selejtezés, év végi
vagyonleltar)
| 029 05 | Allattenyésztési tamogatasok finanszirozasaval 5 -
kapcsolatos tgyek, ellenérzések
I 030 | 10 | Allattenyésztd telepek 10 -
| 031 10 | Szaporodasbioldgiai minésité munkdval kapcsolatos 10 -
lgyek
| 032 05 | Fofelligyel6i, biraloi belsé jelentések 5 -
| 033 05 | Lotenyésztéssel kapcsolatos kiilfoldi levelezések 5 -
(ménbérletek, cserék, vételek, telivér és ligetékancak
panzids tartdsaval kapcsolatos tigyek)
I 034 | 05 | Allattenyésztés 5 -
a) Nemzetkozi Gigyek
b) Tagsagok
) Utak
I 035 | HN | Oshonos génmegérzés Nem HN
selejtezheté
| 036 10 | Allattenyésztési belsé palyazatok tigyei 10 -
(dllattenyésztési alap, mecenatura, génmegdrzés)
| 037 05 | Import kérelem 5 -
| 038 HN | Hazai el&allitdsu engedélykoteles takarmanyok Nem HN
kisérleti engedélyezése selejtezhet6
| 039 HN | Elelmiszerbiztonsagi intézkedések, illetve tigyek Nem HN
selejtezhet6
| 040 03 | Ugyfelek altal bekiildétt boraszati termékek 3 -
mindsitése
| 041 03 | Szeszesital és sor termékek ellenérzése 3 -
| 042 03 | Abor el6allitasaval, kezelésével, palackozasaval, 3 -
forgalomba hozatalaval kapcsolatos ellenérzés
| 043 05 | Tarshatésagok altal bekildétt borminték vizsgélata 5 -
| 044 15 | Szakhatésagi hozzdjarulds, szakmai vélemény, 15 -
szakkérdések
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045 HN | Boraszati izemek m(ikddési engedélye és Nem HN E
dokumentaciok selejtezhet6
046 03 | Munkaftizetek, munkalapok, vizsgalati adatlapok 3 - E
047 01 | Automata muszerek eredménylapjai 1 - E
048 01 | Automata muszerek kalibracios adatai 1 - E
049 75 | Hitelesitési okiratok 75 - E
050 75 | MUszerkonyvek, adatlapok 75 - E
051 05 | Mindségiranyitasi rendszer dokumentumai 5 - E
052 HN | Laboratériumok altaldanos mikodésével kapcsolatos Nem HN E
iratok selejtezhetd
053 HN | Elelmiszerforgalmazasi igyiratok Nem HN E
selejtezheté
054 HN | Takarmanybiztonsagi és mindségellendrzési tigyiratok Nem HN E
selejtezhet6
055 HN | Engedélykoteles tizemek élelmiszerbiztonsagaval Nem HN E
kapcsolatos iratok selejtezhetd
056 HN | Nem &llati eredet( termékek, nem engedélykoteles Nem HN E
izemek élelmiszerbiztonsédgaval kapcsolatos iratok selejtezhet6
057 HN | Etkeztetés és vendéglatas élelmiszerbiztonsagi Nem HN E
ellenérzése selejtezhet6
058 HN | Elelmiszeripari gépek higiéniai minéségével Nem HN E
kapcsolatos iratok selejtezhetd
059 10 | Elelmiszerek higiéniai tigyei 10 - E
060 10 | Elelmiszerexporttal kapcsolatos tigyek 10 - E
061 HN | Elelmiszer-ipari izemek higiéniai ellenérzése Nem HN E
selejtezhet6
062 10 | Elelmiszerek minéségének ellenérzése 10 - E
063 10 | Uj élelmiszerek gyartasaval és az élelmiszerek 10 - E
sugarkezelésével kapcsolatos ligyek
064 10 | Az 6koldgiai termesztéssel és termeléssel kapcsolatos 10 - E
ligyek
065 15 | Microchippel kapcsolatos tigyek 15 - E
066 HN | Takarmanykever6 lizemek szakhatdsagi allasfoglalasai Nem HN E
selejtezheté
067 NS | Nyilvantartasba vétel (allatgydgyaszatban hasznélatos, Nem 15 E
apoldszer, segédanyag, egyéb) selejtezhet6
068 10 | Takarmanyokkal kapcsolatos nyilvantartasok, 10 - E
engedélyezés (takarmanykeverd Gizemek, forgalmazdk
és brokerek, felel6s képvisel6k)
069 NS | Takarménylgyekkel kapcsolatos fellebbezések Nem 15 E
selejtezhet6
070 10 | Gyogyszermindséggel kapcsolatos bejelentések 10 - E
(mellékhatasok, farmakovigilancia) minéségi kifogasok
071 05 | Kolcsonos megfeleltetéssel, ellenérzéssel kapcsolatos 5 - Vv
lgyek
072 15 | Szallitasi feltételekkel kapcsolatos levelezés 15 - E
073 10 | Egyéb jarvanyvédelmi tigyek 10 - E
074 05 | Eboltassal, ebmegfigyeléssel kapcsolatos ligyek 5 - E
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| 075 HN | Palyazatokkal, tdmogatadsokkal kapcsolatos tigyek Nem HN E
selejtezhet6

| 076 15 | Allatbetegségekkel kapcsolatos monitoring 15 - E
programok

I 077 15 | Allami kértalanitas 15 - E

| 078 HN | Létesitmények engedélyezése, nyilvdntartasba vétele, Nem HN E
regisztraciés szamok addsa selejtezheté

| 079 10 | Szarvasmarha allat-egészségligyi Ugyek 10 - E

| 080 10 | Sertés éllat-egészségugyi ligyek 10 - E

| 081 10 | Baromfi dllat-egészségiigyi ligyek 10 - E

| 082 10 | Juh, kecske éllat-egészséguigyi tigyek 10 - E

| 083 10 | Hal dllat-egészségligyi Uigyek 10 - E

| 084 10 | Méh allat-egészségligyi ligyek 10 - E

| 085 10 | Nyul allat-egészségiigyi igyek 10 - E

| 086 10 | Lo allat-egészségligyi ligyek 10 - E

| 087 10 | Vad allat-egészséguigyi Uigyek 10 - E

I 088 | 05 | Ugyeletek, készenlét 5 - E

| 089 05 | Hivatalvizsgélatok 5 - E

| 090 10 | KistermelGi élelmiszer-el&allitas tgyei 10 - E

| 091 HN | Elelmiszer-el&allitok ligyei, engedélykételes lizemek Nem HN E

selejtezhetd

| 092 05 | RASFF lUgyek, Nemzetkdzi gyorsriasztasi rendszeren 5 - E
érkezé ugyek kivizsgaldsanak tgyiratai

| 093 HN | Elelmiszer 4ltal okozott megbetegedéssel, Nem HN E
ételmérgezéssel, ételfertézéssel, élelmiszerlanc- selejtezhet6
eseményekkel kapcsolatos tigyek

| 094 05 | Monitoring és laboratérium vizsgélatok eredményei 5 - E

| 095 05 | Mesterséges termékenyités, apaallatok 5 - E
allat-egészségligye, szaporitdbanyag

I 096 | 05 | Allattartasi igyek 5 - E

| 097 15 | TRACES allat-egészségligyi bizonyitvanyok, éléallat- 15 - E
forgalmazasi, -szallitasi tigyek

| 098 10 | Allat-egészségiigyi megfigyelés, karantén 10 - E

| 099 05 | Allatkiallitasok, versenyek, vasarok, rendezvények 5 - E

| 100 05 | Allatkisérletek engedélyezése, kisérleti allatokkal 5 - E
kapcsolatos tigyek

| 101 05 | Gyepmesteri tevékenység, ebrendészet, llatotthon 5 - E

| 102 05 | Allat-egészségiigyi feliigyelet ala tartozo 5 - E
létesitményekkel kapcsolatos ligyiratok

| 103 05 | Gydgyszerforgalmazassal kapcsolatos ligyek 5 - E

| 104 05 | Vadak, vadbegytijték, vadkisérd jegyek 5 - E

| 105 05 | Takarmany-el&allitassal, -tarolassal, -forgalmazassal, 5 - E
-szallitassal kapcsolatos ligyek

| 106 05 | Tarshatésagok megkeresései 5 - E

| 107 05 | Hatérallomas tgyek 5 - E

| 108 HN | Az éllattenyésztésrdl sz6l6 1993. évi CXIV. térvény Nem HN E
alapjan engedélykoteles tevékenységek selejtezhet6
engedélyezésével kapcsolatos ligyek

| 109 15 | Ellendrzéssel, felllvizsgélattal kapcsolatos tigyek 15 - E
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110 15 | Allattenyésztési szankcidk alkalmazasaval kapcsolatos 15 - E
tigyek, eljarasok
11 HN | Allatnyilvantartasi és azonositasi rendszerekkel Nem HN E
kapcsolatos tigyek selejtezhet6
112 15 | Egyéb tenyésztési hatosagi ligyek 15 - E
113 HN | Hatéségi mintavétellel kapcsolatos tigyek iratai Nem HN E
selejtezheté
114 HN | Mintaszallitassal kapcsolatos Ugyek iratai Nem HN E
selejtezhet6
115 HN | Allatklinika, allatkérhaz, allatorvosi rendel8intézet, Nem HN E
allatorvosi rendel6k mikodésével kapcsolatos tigyek selejtezhetd
116 TOROLT
117 05 | Kiskereskedelmi létesitmények altal margindlis, helyi 5 - E
és korlatozott tevékenységként végzett allati eredett
élelmiszer-el6allitas bejelentése
118 | 05 | Elelmiszer-véllalkozé &ltal izemeltetett elsé 5 - E
magyarorszagi tarolasi hely bejelentése
119 10 | Allat nyilvantartasi és azonositasi rendszerekkel 10 - E
kapcsolatos hatésagi bizonyitvanyok, igazoldsok
120 HN | Tenyészet Informéciés Rendszer (TIR) iratok Nem HN E
selejtezhet6
121 15 | Jelentések, tajékoztatasok, irdnyitasi és feligyeleti 15 - E
hataskorben; szakmai adatfeldolgozas,
adatszolgaltatas, éves jelentések
122 05 | Cirkuszi menazséridval kapcsolatos iratok 5 - E
Egészségbiztositasi igyek
Pénzbeli ellatasi Ugyek iratai
001 05 | Pénzbeli elldtas irdnti kérelmekhez kapcsolédé 5 - Vv
hatarozatok, végzések
002 05 | Visszafizetésre és megtéritésre kotelezd hatarozatok, 5 - \Y
fizetési meghagyasok (a megtériilést vagy torlést
kovetben)
003 05 | A pénzbeli ellatasok [tdppénz (gyermekdapoldsi 5 - Vv
tappénz, GYAP), baleseti tappénz, csecsembgondozasi
dij (CSED), 6rokbefogadéi dij (OFD),
gyermekgondozasi dij (GYED)] szamfejtési lapja,
az utolsé intézkedést kdvetéen
004 05 | Baleseti tappénziranti kérelmekhez kapcsol6do 5 - E
hatdrozatok, végzések
005 05 | Pénzbeli elldtasok méltanyossagbdl torténd 5 - \Y
megallapitasara, tovabbfolydsitsara iranyulo
kérelmek tigyiratai
006 TOROLT
007 05 | Az 1/3 munkaltatoi tdppénz hozzajarulasrol 5 - E
kibocsatott hatdrozatok és azokkal kapcsolatos
levelezések
008 05 | Magyar allampolgarok kiilfoldi stirg6sségi 5 - \Y
gyogykezelésével kapcsolatos iratanyagok
009 05 | Utazasi koltségtéritési tamogatassal kapcsolatos iratok 5 - \Y
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K 010 05 | Pénzbeli elldtasokkal és utazasi koltségtéritési 5 -
tdmogatassal kapcsolatos tulfizetések az tigyvitel
hibajabol
011 05 | Szery, illetve szévetadomanyozassal kapcsolatos iratok 5 -
012 03 | Egyszeri méltanyossagi segélyek iratai 3 -
013 05 | A baleset, foglalkozasi megbetegedés tizemi 5% -
jellegének elbiraldsaval kapcsolatos iratok
014 10 | Anyatej elszamolasaval kapcsolatos iratok 10 -
015 03 | Kifizetett pénzbeli elldtasokra, baleseti tappénzre, 3 -
utazasi koltségtéritési tamogatdasra vonatkozé kiilsé
szervektdl, személyektdl érkezd adatkérésekkel
kapcsolatos tigyek
K 016 01 | Kifizetett pénzbeli elldtasokra, baleseti tappénzre, 1 -
utazasi koltségtéritési tamogatdasra vonatkozé
adatokrol kiadott igazolasok
Ellendrzési tigyek iratai
K 020 HN | A kifizet6helyek Iétesitésének és megszlinésének Nem HN
dokumentumai selejtezheté
K 021 03 | Akifizet6helyek szervezésével, miikodésével, valamint 3 -
mas foglalkoztatdkkal kapcsolatos levelezések
K 022 05 | Kifizet6helyek és a kifizetéhelyet nem m{ikddtetéd 5 -
foglalkoztatok, valamint maganszemélyek
ellenérzésével kapcsolatos jegyzékdnyvek (kivétel:
zaré ellendrzésrél késziilt jegyzékdnyvek és a hozza
kapcsolodo iratanyagok) és az ezekhez kapcsolédo
iratok
K 023 05 | Afeltart jogalap nélkili kifizetésekkel kapcsolatos 5 -
hatérozatok, fizetési meghagyasok (a jogerére
emelkedést kovetben)
K 024 HN | Kifizet6helyi nyilvantartas Nem HN
selejtezhet6
K 025 05 | Egyedi megkeresések alapjan lefolytatott eljarasok 5 -
(pl. kdrnyezettanulmany)
K 026 05 | Megszlint foglalkoztatoktdl atvett kifizetéhelyi 5 -
iratanyag
K 027 05 | A kereséképesség, keres6képtelenség ellendrzésével, 5 -
elbiraldsaval kapcsolatos tigyek
K 028 05 | Felulvéleményezé féorvosi halézat miikodésével, 5 -
feltlvéleményezé féorvos tevékenységével
kapcsolatos iratok
K 029 05 | A hatosagi és felligyeleti jogkdrben kiadott fizetési 5 -
meghagyésok, hatarozatok, végzések
Nyilvantartasi igyek
K 040 05 | Tarsadalombiztositasi Azonosito Jellel kapcsolatos 5 -
ligyiratok
K 041 05 | Foglalkoztatéi nyilvantartashoz kapcsolédé iratok 5 -
a foglalkoztaté megsziinését kovetéen
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042

05

Biztositott nyilvantartdshoz kapcsolédé iratok
a bejelentést kdvetéen, magadnszemély egyéni
bejelentése alapjan a jogosultsag megszlinését
kovetéen

043

05

Biztositasi jogviszony elismerésérdl, torlésérdl
rendelkezé hatérozatok és az azokhoz kapcsolédo
iratok, a hatarozatok a véglegessé vélastol szamitva

044

10

Az eurdpai unids rendeletek és a szocidlis biztonsagrol
sz6l6 nemzetkdzi egyezmények (harmadik allamok)
elszdmolassal, szamlazassal kapcsolatos iratai

a jogosultsdg megsziinését kdvetden

10

045

05

Az egészségligyi szolgéltatasra valé jogosultsag
igénybevételére kotott megéllapodésok
a megéllapodas megsz(inését kdvetden

046

03

Az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya és
a kartyahelyettesité nyomtatvany kiadasaval
kapcsolatos tigyiratok

047

05

Az eurdpai unios rendeletekkel és a szocidlis
biztonsagrol sz616 nemzetkozi egyezményekkel
(harmadik allamok) kapcsolatos iratok,
maganszemélyekkel és kiilfoldi biztositokkal torténd
kapcsolattartas iratai

048

05

Kilfoldon, illetve nemzetkozi szervezet szocialis
biztonsagi rendszerében létrejott biztositas
bejelentése és megszlinésének bejelentése,

a megsz(inés bejelentését kovetéen

049

03

Hatoésagi bizonyitvany (a csaladok otthonteremtési
kedvezményeinek, az otthonfeldjitasi hitel, a babavaro
tdmogatas igénybevételéhez és egyéb kérelemre)

050

05

Kiilsé szervektdl, személyektd| érkezé adatkérésekkel
kapcsolatos tigyek

051

05

Elektronikus tgyintézéshez szlikséges el6zetes
regisztracidval kapcsolatos tigyek

Artamogatasi és kereséképtelenséggel kapcsolatos iratok

060

05

A kozgyodgyelldtasi igazolvanyok kiadédsaval,

a kozgydgyellatds hatosagi nyilvantartés kezelésével
kapcsolatos iratok jarasi, kertleti hivatalokkal torténé
egyeztetésének iratai, a kdzgyogyellatasi tevékenység
végzéséhez kapcsolddo levelezés iratai

5

061

05

Uzemi baleset esetén rendelt gyogyszer, gydgyaszati
segédeszkdz, fogaszati és gydgyaszati ellatas téritési
dijanak utélagos megtéritésével, elszamoldsaval
kapcsolatos iratok

062

05

Orvosszakértéi iratok, egyedi megkeresések alapjan
adott orvosszakmai vélemények iratai

063

05

Orvosszakértdi tevékenység: a munkaltaté altal
kezdeményezett kereséképtelenség fellilvizsgélat
iratai

064

05

Gyogyszertari finanszirozasi el6leggel kapcsolatos
iratok
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K 065 03 | Az egyes fogyasztok altal hasznalt gyogyaszati 3 - \Y
segédeszkozok villamosenergia-fogyasztasanak
tdmogatdasaval kapcsolatos tigyek
Az Egészségbiztositasi Alap ellatasi szektor iratai, szamviteli bizonylatai
K 070 10 | Banki mUiveletek bizonylatai (folydszamla-kivonatok, 10 - Vv
banki értesitések anyagai, hatésagi atutalasi
megbizas), szamitastechnikai adathordozdk
K 071 10 | Ellatasi utalasi bizonylatok, szamlak, utalvanylistak, 10 - \Y
elszdmolasok, adathordozdk stb.
072 TOROLT
073 05 | Levelezés pénzintézetekkel, egyéb szervekkel 5 - Vv
pénzforgalmi, pénzligyi targyban
K 074 05 | Ellatasi szektor folydszamlai, folydszamla 5 - \Y
alapbizonylatai, folydszamla vezetése soran
keletkezett bizonylatok (pl. jogalap nélkiili, megtérités,
kozgyogyellatas) a nyilvantartasokbol valo kivezetéstol
szamitva
K 075 10 | Szamviteli bizonylatnak mindsiil6 tdppénzes, baleseti 10 - Vv
tappénzes okmanyok (kereséképtelenség orvosi
igazolasa), valamint utazasi utalvanyok
K 076 10 | Ellatasi szektor folydszamlaihoz kotédé leltarak 10 - \Y
K 077 10 | Kifizet6helyi ellatasok elszdmolasa 10 - \Y
K 078 01 | Tartozasigazolasok 1 - Vv
K 079 10 | A kettds konyvviteli és pénzforgalmi rendszer és 10 - \Y
a szamitogépes analitikus rendszerek keretében
alkalmazott naplok, szamlalapok, fékonyvi kivonatok
080 10 | Ellatasi szektor eredeti, aldirt névjegyzéke 10 - Vv
081 HN | Az Egészségbiztositési Alap ellatasi szektor Nem HN Vv
beszamolojat aldtdmasztd zarlati mellékletek anyagai selejtezheté
082 05 | A beszamoléhoz kotédé iranymutatasok, levelezések 5 - \Y
083 10 | Kdvetelések nyilvantartasaval kapcsolatos 10 - E
folydszamlak
Kincstari forgalommal kapcsolatos iratok
K 090 10 | Hozzaférési, banki alirasi jogosultsagok, 10 - P
ligyintézéshez kot6dé adatszolgaltatas a Magyar
Allamkincstarnak
091 10 | Utalashoz kot6do levelezés 10 - v
092 05 | Kincstari utmutatok és utasitasok - E
Jogi és igazgatasi ligyek iratai
K 11 05 | Biréségi eljarasban keletkezett ligyek iratai, a jogerds 5 - \Y
befejezést, illetve a benniik foglaltak teljesedését
kévetéen
K 112 05 | Méltanyossagi kérelmek és az azokhoz kapcsolodo 5 - \Y
iratok (elengedés, fizetési konnyités, fizetési
kedvezmény, részletfizetés, kdltségmentesséqg)
a megtéruléstél szamitva
K 113 05 | Megtéritési tigyek (az eljaras lezérasat, illetve 5 - \Y

a megtérilést vagy a birdsagi eljaras jogerdssé valasat
kovetéen)
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114

05

Megtéritési tevékenység orszagos szakmai
felligyeletének, koordinalasénak iratai

115

05

A végrehajtasi eljarasban keletkezett iratok a jogerés
befejezés, illetve a benniik foglalt teljesedést kovetéen

116

05

Cs6d, felszdmolas, végelszamolas iratai az eljaras
jogerds befejezésétdl szamitva

117

05

Egyéb fizetésre kotelezd dontések (eljarasi birsag,
eljarasi koltség) a megtériilést kovetéen

Statisztikai Ugyek iratai

130

05

Kifizet6helyeken és kirendeltségeknél végzett
statisztikai ellenérzések jegyz6konyvei

131

05

Adatszolgaltatas, jelentés, statisztika

Nyugdijbiztositasi gyek

Nyugellatasi iratok

001

10

Oregségi nyugdij tigyiratok (ideértve az el6nyugdij,
korengedményes, csokkentett 6sszeg), el6rehozott
Oregségi nyugdij, banydsznyugdij, egyes muvészeti
tevékenységet folytatok részére megallapitott nyugdij,
un. polgarmesteri, orszaggy(ilési képvisel6k és a nék
kedvezményes nyugdij-megallapitas iratai)

a nyugdijasra irdnyadé 6regségi nyugdijkorhatar
betdltését kovetden

10

002

10

Baleseti jaradékkal kapcsolatos megallapité tigyiratok
azigénylére iranyadé 6regségi nyugdijkorhatar
betdltését kovetéen

10

003

10

Hozzatartozoi, baleseti hozzatartozoi nyugellatassal
kapcsolatos iratok, ha a jogszerzé nyugdijasként
hunyt el, és a jogszerzé egyezményes orszagban vagy
az Eurépai Unié valamely orszdgéban dolgozott

10

004

10

Hozzatartozoi, baleseti hozzatartozoi nyugellatassal
kapcsolatos tgyiratok

10

005

01

Hozzatartozd nélkil elhalt nyugdijas iratai az erre
vonatkozé értesités kézhezvételétél szamitva

006

10

Rokkantsagi jaradékkal kapcsolatos ligyiratok
a nyugdijasra irdnyadé 6regségi nyugdijkorhatér
betdltését kovetéen

10

007

NS

Politikai rehabilitacioval kapcsolatos karpétlasi ligyek

Nem
selejtezhet6

008

05

Nyugdijhatérozatok kiséré jegyzéke

5

009

10

Tartds apolast végzdk idéskori tdmogatasdnak
megallapitasaval kapcsolatos ligyiratok —
a megallapitast kovetéen

10

010

10

Az Eurdpai Unid tisztviselSinek és mas
alkalmazottainak nyugdijbiztositasi dtutaldsi vagy
visszautaldsi (nyugdijtranszfer) Gigyiratai az igénylére
irdnyadé oregségi nyugdijkorhatar betoltését
kévetéen

10

011

05

Mas szervek éltal illetékességbdl kért vizsgalati
Ugyiratok - végleges rokkanttd mindsitettek
vonatkozasaban az utolsé szakvéleménytdl szamitva
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L 012

10

Rogzitett nyugdij megallapitdsaval kapcsolatos iratok
a nyugdijasra irdnyadé 6regségi nyugdijkorhatér
betdltését kovetéen

10

L 013

05

Rehabilitacids ellatas tigyiratok (az igénylére iranyadd
oregségi nyugdijkorhatér betoltését kovetden)

L 014

TOROLT

L 015

05

Hozzatartozoi igyben szakvélemény

L 016

10

Korhatar el6tti ellatas iratai (az igényl6re irdnyado
Oregségi nyugdijkorhatar betoltését kdvetden)

L 017

10

Atmeneti banyaszjaradékkal kapcsolatos iratok
(az igénylére irdnyadé 6regségi nyugdijkorhatar
betdltését kdvetden)

10

L 018

10

Tancmuvészeti életjaradékkal kapcsolatos iratok
(az igényl6re irdnyadoé oregségi nyugdijkorhatar
betoltését kovetéen)

10

L 019

10

Banyaszok egészségkarosodasi jaradékaval
kapcsolatos iratok (az igénylére irdnyadd 6regségi
nyugdijkorhatér betdltését kdvetden)

10

L 020

10

Adategyeztetési eljarasra vonatkozé lgyirat
az iranyadé oregségi nyugdijkorhatar betoltését
kovetéen

10

L 021

10

Hatdsdagi bizonyitvany a tarsadalombiztositasi
nyugellatasrél sz616 1997. évi LXXXI. torvény 96/E. §
(1) bekezdése alapjan vagy a kézszolgalati
jogviszonyhoz az irdnyadé 6regségi nyugdijkorhatér
betdltését kovetéen

10

L 022

05

Oregségi nyugdijra jogosultsag igazolasa nyugdij
eldtti dllaskeresési segélyhez

L 023

10

Belfoldi, nemzetkozi jogsegély kérelmek, ha azt
nyugdijigény nem kovette, az igényldre irdnyadd
oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetéen

10

L 024

03

Altalanos levelezési tigyiratok

L 025

10

Szolgdélati nyugdij-megallapitasok iratai (a nyugdijasra
iranyadé oregségi nyugdijkorhatar betoltését
kovetben)

L 026

10

Szolgalati nyugdij rogzitésének iratai (a nyugdijasra
iranyadé oregségi nyugdijkorhatar betoltését
kovetben)

10

L 027

10

A szolgalati nyugdij-megallapitasok iratai mindsitett
esetekben (a nyugdijasra irdnyadé 6regségi
nyugdijkorhatdr betdltését kdvetden)

10

Nyilvantartasi iratok

L 040

05

Igazolas felszamold részére adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérdl

L 041

05

lgazolas civil szervezet részére adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérdl

L 042

10

Mulasztasi birsag, elmaradt adatszolgaltatas potlasa,
javittatasa

10

L 043

05

Kiils6 szervt6l érkezé6 megkeresések

L 044

05

Adohatdsagi megkeresések, adatszolgdltatasok
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L 045 05 | Egészségligyi szerv megkeresései, adatszolgaltatdsok 5 - \

L 046 05 | Cégbirdosagi megkeresések, adatszolgaltatasok 5 - \Y

L 047 05 | Menekdltiugyi hatésag megkeresései, adatszolgaltatas 5 - \Y

L 048 05 | Mez6gazdasdgi és vidékfejlesztési szerv megkeresései, 5 - \Y
adatszolgaltatasok

L 049 05 | Oktatasi szerv megkeresései, adatszolgaltatasok 5 - Vv

L 050 05 | Biréségi, igyészségi megkeresések, adatszolgaltatdsok 5 - \Y

L 051 05 | Blnlildozési, biintetés-végrehajtasi megkeresések, 5 - \Y
adatszolgaltatasok

L 052 05 | Munkaligyi és munkavédelmi szerv megkeresése, 5 - Vv
adatszolgaltatasok

L 053 05 | Csaladtdmogatasi tarsadalombiztositasi szerv 5 - Vv
megkeresései, adatszolgaltatasok

L 054 05 | Rehabilitacios szerv megkeresései, adatszolgaltatasok 5 - \Y

L 055 05 | Szocidlis és gyamigyi szerv megkeresései, 5 - v
adatszolgaltatasok

L 056 05 | Foglalkoztatési szerv megkeresései, adatszolgaltatasok 5 - Vv

L 057 05 | Csaladi Csédvédelmi Szolgalat megkeresései, 5 - \Y
adatszolgaltatasok

L 058 05 | Egészségbiztositasi szerv megkeresései, 5 - \Y
adatszolgaltatas

L 060 05 | Biztositasi jogviszony elismerésérdl, torlésrol, 5 - Vv
elutasitasarol sz6l6 hatérozatok (iranyadé
nyugdijkorhatér betdltését kdvetden)

L 061 TOROLT

L 062 05 | Adatbazis-helyreallitasi kérelem 5 - E

L 063 03 | Kulfoldi jogviszonnyal kapcsolatos igazolas és egyéb 3 - Vv
megkeresések

L 064 01 | Nyilvantartési szakterilet dltaldnos levelezései 1 - E

L 065 TOROLT

L 066 TOROLT

L 067 TOROLT

L 068 01 | Nemzeti Ado- és Vambhivataltol atvett, jarulék- 1 - Vv
folyészamlakbdl torténd jogositasok

L 069 TOROLT

L 070 03 | Ellendrzési szakterilettel kapcsolatos levelezés 3 - E
(ellendri eljarasra felkérések, ellendri szakterilet feldl
érkezd kérések)

L 071 15 | Felszdmolasi-végelszamolasi eljarassal kapcsolatos 15 - E
levelezés

L 072 TOROLT

L 073 50 | Bejelent6lap, meghatalmazas (a meghatalmazas, 50 - E
képviselet érvényességének keletkezését kdvetben)

L 074 10 | Hidnyp6tlas, adatpotlds, hibas adatszolgéltatas 10 - E
javittatasa

L 075 TOROLT

L 076 01 | Adatszolgaltatas ellatas megallapitasahoz, 1 - E
adategyeztetési eljarashoz

L 077 TOROLT
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L 078 03 | Kivonat kiadasa nyilvantartdsban szereplé adatokrol 3
L 079 05 | lgazolas kiadasa egyéni ligyvéd, ligyvédi iroda részére 5
a tevékenység megsziintetéséhez
L 080 01 | Tarsadalombiztositasi egyéni szdmlaval kapcsolatos 1
levelezés
Ellendrzési iratok
L 090 05 | Foglalkoztatdi és egyéni vallalkozéi ellenérzési 5
jegyzokonyvek, megbizélevél, tértivevény és
meghatalmazas
L 091 15 | Felszamolasi eljarassal kapcsolatos tigyiratok 15
L 092 15 | Végelszamoldssal kapcsolatos ligyiratok 15
L 093 10 | Ellenérizhetetlenné valt foglalkoztaték és egyéni 10
véllalkozasok ellenérzésével 6sszefliggé tigyiratok
L 094 05 | Nyugdijellenérzéssel kapcsolatos iratok 5
L 095 05 | Adatszolgaltatassal kapcsolatos tigyiratok 5
L 096 03 | Kdrnyezettanulmanyok és egyttéléssel kapcsolatos 3
vizsgdlatok
L 097 05 | Adategyeztetési eljarassal 0sszefliggésben folytatott 5
ellendrzéssel kapcsolatos iratok
Jogi iratok
L 110 15 | Megtéritési ligyek 15
L 111 05 | Torvényességi felligyeleti eljarassal kapcsolatos ligyek 5
L 112 05 | Atdrsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997. évi 5
LXXXI. térvény 80. §-a szerinti késedelmi
kamatkovetelés (kdltségmegtérités)
L 113 05 | Egyéb méltanyossagi tigyek
L 114 10 | Nyugdijperek tgyiratai 10
Egyéb iratok
L 130 50 | Nyugdijbiztositasi ellatasra iranyulé megdllapodasok 50
és egyéb iratok (a megallapodas megkotésétol
szamitva)
L 131 05 | Megallapodésokkal 6sszefliggé adatszolgaltatasok 5
L 132 03 | Kivételes nyugdijemeléssel kapcsolatos Gigyek 3
L 133 03 | Kivételes nyugellatas el6készitésével kapcsolatos 3
lgyek
L 134 05 | Nyugdijfolyésité lgazgatdsaghoz tovabbitott 5
méltanyossagi nyugdijemelési és egyszeri segély
jegyzékek
L 135 01 | Egyszeri segélykérelmek 1
L 136 01 | Oregségi nyugdijjogosultsaghoz sziikséges szolgalati 1
id6 vasarlasaval kapcsolatos levelezés
Foglalkoztatasi tigyek
Nyilvéntartasba vételhez kapcsolodo ligyek
M 001 10 | Nyilvantartdsok szakmai irdnyitasdnak tigye 10
M 002 10 | Allaskereséként, szolgaltatast kéréként térténd 10
nyilvantartasba vétel iratai
M 003 10 | Elldtadsban nem részesiilé regisztralt allaskeresdk ligye 10
M 004 05 | Helyi és helykozi utazasi koltségtéritések 5
M 005 TOROLT
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M | 006 | 10 | Ugyfelek hagyatékiligyei 10 - E
M 007 03 | Foglalkoztatast helyettesité tdmogatés lgyei, - E
az allaskeresési elldtasban részesilék nyilvantartasa
M 008 05 | Egyéni cselekvési terv 5 - E
Elldtashoz kapcsolodo ligyek
010 10 | Elldtasok szakmai iranyitasanak tgyei 10 - E
M 011 15 | Allaskeresési ellatasok (allaskeresési jaradék, 15%* - E
allaskeresési segély, koltségtérités)
M 012 05 | Nyugdij el6tti allaskeresési segély Gigyei 5 - E
M 013 15 | Munkanélkili ellatasok (megsz(int ellatasok) 15%* - E
M 014 15 | Uniés munkavallalok elldtasanak Gigyei 15%* - E
M 015 03 | Aktiv koruak ellatasaval kapcsolatos iratok 3 - E
M 016 02 | Ugyfelek adé- és tarsadalombiztositasi tigyei 2 - E
M 017 05 | Addigazolasok 5 - E
Foglalkoztatast el6segitd szolgaltatasokhoz kapcsolodé tigyek
M 020 10 | Szolgaltatdsok szakmai irdnyitas tgyei 10 - E
M 021 05 | Mdédszertani allasfoglalasok kérése 5 - E
M 022 05 | Jarési hivatali kozvetités szakmai irdnyitasi ligyei 5 - E
M 023 10 | Humanszolgaltatas iratai 10 - E
M 024 05 | Eves szolgaltatasi terv anyagai 5 - E
M 031 50 | Foglalkoztatést elésegitd szolgaltatasok ideje alatt 50 - E
nyujthatd pénzbeli juttatas
032 03 | Foglalkoztatéi adatlapok 3 - E
033 03 | Munkaerdigény bejelentés, kozvetités — kozvetitéshez 3 - E
kapcsolddd szakmai alkalmassagi vizsgélat
M 035 03 | Beutald foglalkozas-egészségligyi szakellatd helyre 3 - E
M | 036 | 03 |Allashirdetések 3 - E
M 037 03 | Virtudlis Munkaerépiac Portél anyagai 3 - E
M 038 03 | Toborzas 3 - E
M 039 03 | Munkaltatoi kapcsolattartas 3 - E
M 040 TOROLT
M 041 10 | Eurdpai Foglalkoztatasi Szolgalat (EURES) 10 - E
M 042 10 | Palyavalasztasi rendezvények, dlldsborze, egyéb 10 - E
munkatgyi rendezvények
Foglalkoztatast el6segité tamogatasi ligyek
M 050 10 | Foglalkoztatast el6segité tAmogatdsok szakmai 10 - E
iranyitasanak tgyei
051 10 | Bérkoltség tamogatasa 10 - E
M 052 10 | Csoportos létszamleépités elkertilését vagy enyhitését 10 - E
célz6 tdmogatés
M 053 10 | Mobilitasi (lakhatasi, utazasi) tamogatas 10 - E
M 054 TOROLT
M 055 10 | Munkasszallasok kialakitasdnak tdmogatasa 10 - E
M 056 10 | Vallalkozéva vélast elésegité tdmogatds 10 - E
M 057 50 | Munkaerdpiaci alkalmazkodas tdmogatassal 50 - E
kapcsolatos tigyek
M 058 10 | Sulyosan hatranyos helyzetli munkavallalok 10 - E
foglalkoztatasanak tdmogatasa
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M 059 10 | Véllalkozdsok munkaerd tdmogatasa 10 - E
M 060 10 | Munkatapasztalat-szerzést el6segité tamogatdas 10 - E
(alacsony iskolai végzettségtiek)
M 061 10 | Fiatal szakképzettek munkatapasztalat-szerzést 10 - E
el6seqité tdmogatasa
M 062 TOROLT
M 063 10 | Munkaerd fejlesztési tamogatdas 10 - E
M 064 | MV | Munkahelyteremt6 beruhdzas tamogatasa 10 MV E
M 065 10 | Menedékesek részére megallapitott rendszeres 10 - E
létfenntartdsi tamogatas
M 066 10 | Allaskeresést 6sztonzé juttatas-képzés 10 - E
M 067 10 | Bértamogatas 10 - E
M 068 10 | Munkaerdpiaci alkalmazkodds tdmogatasa 10 - E
M 069 10 | Képzési jegyzék allaskeresést 6sztonzd juttatashoz 10 - E
M 070 10 | Véllalkozéasok regionalis munkaer6 tdmogatésa 10 - E
M 071 10 | Nyari didkmunka tdmogatasa 10 - E
Nemzeti Foglalkoztatasi Alap tgyei
M 080 | MV | Bérgarancia Alaprészhez kapcsolédo ligyek Nem MV E
selejtezhet6
M 081 10 | Nemzeti Foglalkoztatési Alap kezelése és egyéb lgyei 10 - E
M 082 NS | Nemzeti Foglalkoztatési Alap beszamolo Nem 15 E
selejtezheté
M 083 10 | Nemzeti Foglalkoztatasi Alap visszafizetési tgyei 10 - E
M 084 10 | Nemzeti Foglalkoztatasi Alap alaprészeirdl 10 - E
adatszolgaltatas
085 10 | Szamfejtési igyek 10 - E
M 086 10 | Pénzigénylés 10 - E
087 05 | Kdzbeszerzési és egyéb palydzatokhoz hatdsagi 5 - E
igazolas
M 088 05 | Egyéb operativ alapgazdalkodasi tigyek 5 - E
M 089 10 | Keretgazdalkodasi feladatok 10 - E
M 090 05 | Evzarasi, évnyitasi feladatokhoz kapcsolodé tigyek 5 - E
M 091 NS | Hozzaférési, banki aldirasi jogosultsagok, Nem 15 E
ligyintézéshez kot6dé adatszolgaltatas a Magyar selejtezhet6
Allamkincstarnak
M 092 10 | GIRO utaldshoz kétédé levelezés 10 - E
Kozfoglalkoztatas tgyei
M 100 10 | Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos tigyek 10 - E
M 102 10 | Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatds tdmogatasa 10 - E
M 103 10 | Orszagos kozfoglalkoztatasi program tdmogatésa 10 - E
M 104 10 | Speciélis kozfoglalkoztatasi program tdmogatdsa 10 - E
M 105 10 | Startmunka minta program 10 - E
M 107 03 | Kozfoglalkoztatasbol torténd kizéras tgyei 3 - E
M 108 05 | Kodzfoglalkoztatdshoz kapcsolédéd adatszolgéltatasok 5 - E
M 109 03 | Kozfoglalkoztatdshoz kapcsolodé foglalkoztathatdsagi 3 - E
vizsgélat
M 110 10 | Kozfoglalkoztatasbol a versenyszféraba munkaerépiaci 10 - E

program
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Tarsszervekkel torténd egyuttmikddés tgyei

11 05 | Nonprofit civil szervezetekkel kapcsolatos tigyek 5 - E

112 05 | EgylttmUikodés rehabilitacids tevékenységet végzd 5 - E
tarsintézményekkel és civil szervezetekkel

113 10 | Onkormanyzat ltal szervezett foglalkoztatassal 10 - E
kapcsolatos tigyek

114 05 | Szakmai egytttm(kodési megallapodasokkal 5 - E
kapcsolatos iratok

Eurépai uniés programok tgyei

120 10 | Mez6gazdaséagi Orientacios és Garancia Alap program 10 - E
palyazatok

121 10 | Indulé projektek, tervezés, el6készités, 10 - E
projektszervezés iratai

122 10 | Lezarult projektek, tervezés, el6készités, 10 - E
projektszervezés iratai

123 10 | GINOP 5.1.1. (Gazdasagdfejlesztési és Innovacids 10 - E
Operativ Program), Ut a munkaerépiacra” program

124 10 | VEKOP 8.1.1 (Versenyképes Kbzép-Magyarorszag 10 - E
Operativ Program),Ut a munkaerépiacra” program

125 10 | GINOP 5.2.1,Ifjisagi Garancia Program” 10 - E

126 10 | GINOP 5. prioritas keretében megvalésuléd 10 - E
munkaerdpiaci programok iratai

127 10 | GINOP 6. prioritas keretében megvalésuld 10 - E
munkaerdpiaci programok

128 10 | GINOP 6.1.1 Alacsony képzettségtiek és 10 - E
kozfoglalkoztatottak képzése

129 TOROLT

130 10 | GINOP/VEKOP keretében megvalosulé kiemelt 10 - E
munkaerdépiaci program

131 10 | GINOP PLUSZ keretében megvaldsulé munkaerépiaci 10 - E
programok iratai

132 10 | GINOP PLUSZ-3.2.1-21 A munkavallalok és vallalatok 10 - E
alkalmazkodoéképességének és termelékenységének
javitasa a munkaer6 fejlesztésén keresztil iratai

133 10 | GINOP-Plusz 3. prioritas keretében megvaldsulé 10 - \Y
munkaerdpiaci programok iratai

135 10 | GINOP-5.3.10-VEKOP-17 A strukturalis valtozasokhoz 10 - Vv
valé alkalmazkodas segitése program

137 10 | GINOP-10.1.1-21,Agazati bértamogatas a COVID-19 10 - E
jarvany munkaerépiaci hatasainak kezelésére”
program

138 10 | TOP 5.2.1 projekt iratai 10 - E

139 10 | TOP 6.8.2 projekt iratai 10 - E

140 10 | TOP 5-1.2-15 program iratai (helyi foglalkoztatési 10 - E
egyUttmikodések)

141 10 | TOP-5.1.1-15 Megyei szintl foglalkoztatasi 10 - \Y
megallapodasok, foglalkoztatési-gazdasagfejlesztési
egylttmUakodések iratai
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M 142 10 | TOP PLUSZ (Tertileti és Telepulésfejlesztési Operativ 10 - \
Program Plusz) elnevezést munkaerépiaci program
iratai

M 143 10 | TOP PLUSZ-3.1.1-21 Megyei foglalkoztatasi- 10 - E
gazdasagfejlesztési egylittmiikodések iratai

M 144 TOROLT

M 145 10 | Eurdpai unios projektek altalanos iratai 10 - E

M 146 10 | GINOP Plusz-3.1.1-22 A munkaeré-kinalat bévitése és 10 - E
fejlesztése

M 147 10 | GINOP Plusz-4.1.1-22 Ifjis4gi Garancia 10 - E

Jogi, hatésagi tigyek

M 157 05 | Peres és nemperes eljarasok 5 - Vv

M 158 05 | Kdzigazgatasi birsag 5 - \Y

M 159 05 | Eljarasi birsag 5 - \Y

M 160 10 | Munkaerdpiaci ellenérzés 10 - E

M 161 10 | Hatésagi bizonyitvany 10 - E

M 162 10 | Kulfoldiek magyarorszagi munkavallalasa 10 - E

M 163 10 | Méltanyossagi ligyek 10 - E

M 164 05 | Uj munkahelyteremté beruhazas esetén legfeljebb 5 - \Y
24 havi munkaidékeret vagy elszamoldsi id6szak
alkalmazasanak engedélyezése

M 165 TOROLT

M 166 10 | Visszakovetel6 hatdrozatok végrehajtasaval 10 - E
kapcsolatos tigyek

M 167 10 | Tomogatashoz kapcsolodo jelzélogjog bejegyzésre 10 - v
irdnyul6 eljarasok

M 168 15 | Fizetési meghagyasos eljarasok és peres ligyek 15 - E

M 169 10 | Médszertani Utmutatok 10 - E

Statisztikai igyek

M 170 03 | Magyar munkaerdpiaci prognozis felmérés 3 - E

M 171 03 | Munkaerépiaci informacié gyujtése 3 - E

M 172 10 | Hatékonysagvizsgalatok 10 - E

M 173 05 | Térségi munkanélkiiliségi adatok 5 - E

M 174 TOROLT

M | 176 TOROLT

M 177 03 | Munkaerépiaci Stratégiai Tervezés (MST) 3 - E

Informatikai tigyek

M 181 05 | Szoftver, hardver ligyek 5 - E

M 182 05 | Programok fejlesztésével, modositasaval kapcsolatos 5 - E
megkeresések

M 183 10 | Adattisztitas, adatjavitas 10 - E

Egyéb lgyek
M 190 MV | Csoportos létszamleépités bejelentése Nem MV E
selejtezheté
M 191 03 | A kozérdek( munkaval kapcsolatos iratok 3 - E
M 192 10 | Magyar allampolgarok kiilféldi munkavallalasi Ggyei 10 - E
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M 193 05 | EgyszerUsitett foglalkoztatas 5 - E
M 194 TOROLT
M 195 10 | Kulfoldi személyek addszam és Tarsadalombiztositasi 10 - E
Azonositd Jel igénylése egyszer(sitett
foglalkoztatashoz
M 196 05 | Partnerkdzpontu mindségiranyitasi rendszer 5 - E
M 197 03 | Koltozéssel kapcsolatos ligyek 3 - \
M 198 05 | Postakéltség elszamolas 5 - \Y
Iskolarendszeren kivili feln6ttképzési tigyek
M 210 10 | Felnéttképzést folytatd intézmények tevékenységének 10 - E
engedélyezésével és a felnSttképzést folytatd
intézmények nyilvantartdsdnak vezetésével
kapcsolatos tgyek
M 211 10 | Felnéttképzést folytatd intézmények ellendrzésével 10 - E
kapcsolatos tigyek
M 212 10 | Felndttképzési szakértdi tevékenységet végzék 10 - E
bejelentésével, a szakértdk ellendrzésével és
a feln6ttképzési szakértdi nyilvantartds vezetésével
kapcsolatos tgyek
M 213 10 | Felnéttképzési nyelvi programkovetelmények 10 - E
nyilvantartasba vételével és a nyilvantartas
vezetésével kapcsolatos ligyek
M 214 10 | Felnéttképzési nyilvantartasok vezetésével 10 - E
kapcsolatos adatkezelési igyek
Komplex szakmai vizsgaztatassal kapcsolatos ligyek
M 220 NS | Komplex szakmai vizsgék torzslapjai Nem 15 E
selejtezhetd
M 221 05 | Komplex szakmai vizsga vizsgabizottsagainak 5 - E
kijelolésével kapcsolatos iratok
Nyilvantartdsokkal kapcsolatos iratok
M 230 NS | Képzé intézmények regisztralasa, nyilvantartasa Nem 15 E
selejtezhet6
M 231 05 | Felszdmolas, csédeljaras, végelszamolas 5 - E
M 232 NS | Magan-munkakozvetiték, munkaeré-kolcsonzék Nem 15 E
nyilvédntartasa selejtezhet6
M 233 05 | Magan-munkakézvetiték, munkaerd-kdlcsonzék 5 - E
egyéb lgyei
Munkavédelmi és foglalkoztatas-felligyeleti tigyek
N 001 NS | Egytttmdkodési megallapodasok Nem 15 E
selejtezhetd
N 002 10 | Munkalatogatéasok, tanulmanyutak 10 - E
N 003 05 | Kuls6 szervektdl érkezd adatszolgaltatas 5 - E
N 004 10 | Munkaszervezési ligyek 10 - E
N 005 03 | Kiilsé szerv, személy altal kiildott megkeresés 3 - E
N 006 15 | Allamigazgatasi megkeresések 15 - E
N 007 10 | Munkavédelmi allamigazgatési tigyek 10 - E
N 008 10 | Foglalkoztatas-felligyeleti tigyek 10 - E
N 009 15 | Végrehajtasi tigyek 15 - E




HIVATALOS ERTESITO -

2023. évi 1. szdm

85

N 010 10 | FelUgyel6i tandcsaddssal kapcsolatos iratok, 10 - E
jegyz6konyvek
N 011 10 | Mas szerv altal kiadott allasfoglalasok, 10 - E
véleményezések
N 012 NS | Foglalkoztatas-feliigyeleti célvizsgalatok Nem 15 E
selejtezhet6
N 013 NS | Foglalkoztatas-felligyeleti akcié ellenérzések Nem 15 E
selejtezhet6
N 014 10 | Foglalkoztatas-feliigyeleti modszertani Utmutatdk, 10 - E
irinymutatok
N 015 NS | Munkavédelmi célvizsgalatok Nem 15 E
selejtezhetd
N 016 NS | Munkavédelmi akci6 ellenérzések Nem 15 E
selejtezhet6
N 017 15 | Szakért6i tevékenységek, tanulmanyok 15 - E
N 018 10 | Egyéni védbeszkdzokkel kapcsolatos tigyek 10 - E
N 019 10 | Veszélyes munkaeszkdzokkel kapcsolatos tigyek 10 - E
N 020 10 | Munkaeszkozokkel kapcsolatos szakmai vélemények 10 - E
N 021 10 | Megfelel6ség tanusitassal és megfeleléség 10 - E
értékeléssel kapcsolatos ligyek
N 022 10 | Veszélyes anyagok, veszélyes készitmények 10 - E
N 023 10 | Szabvanyositds, szabvanyok véleményezése 10 - E
N 024 10 | Szabvany beszerzése, szabvanytar 10 - E
N 025 10 | Szabvanyok el6irdsa aldli eltérési ligyek 10 - E
N 026 10 | Jogszabalyok miatti munkavédelmi el6irdsok aloli 10 - E
eltérési engedélyek
N 027 10 | Munkavédelmi szabdlyozassal kapcsolatos 10 - E
tapasztalatok, vélemények, tdjékoztatdsok
N 028 10 | Munkavédelmi el6irasok értelmezése 10 - E
N 029 10 | Munkavédelmi médszertani utmutatok, irdnymutatok 10 - E
N 030 10 | Eurépai Unidval kapcsolatos téjékoztatasok 10 - E
N 031 10 | Szakmai irdnyitdszervtdl kapott informacidk 10 - E
N 032 HN | Foglalkozasi megbetegedések, fokozott expozicids Nem HN Vv
esetek, sulyos munkabalesetek selejtezhet6
N 033 HN | Alkoholfogyasztéssal, kdbitdszer-élvezettel Nem HN P
kapcsolatos tigyek selejtezhet6
N 034 10 | Foglalkozas-egészséguigyi szolgalat, szolgaltatas 10 - E
N 035 NS | Rékkelt6 bejelentések a kémiai koroki tényezék Nem 15 \Y
hatdsénak kitett munkavallalék egészségének és selejtezhetd
biztonsaganak védelmérol sz6l6 5/2020. (II. 6.)
ITM rendelet, valamint a foglalkozasi eredett rakkeltd
anyagok elleni védekezésrol és az altaluk okozott
egészségkarosodasok megel6zésérdl sz616
26/2000. (IX. 30.) EGM rendelet alapjan
Fogyasztévédelmi, piacfelligyeleti tgyek
(0] 001 NS | Fogyasztévédelmi koncepcid Nem 15 E
selejtezhet6
(0] 002 NS | Fogyasztévédelmi stratégia Nem 15 E

selejtezhet6
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O 003 10 | Ertékesités, forgalomba hozatal megtiltésa, 10 - E
korlatozasa, végrehajtasra kotelezés

o 004 10 | EVP szerinti témavizsgalat 10 - E

o 005 TOROLT

6} 006 10 | Fogyasztéi érdekvédelemmel kapcsolatos Gigyek 10 - E

O 007 05 | Fogyasztéi reklamaciokkal kapcsolatos tigyek 5 - E

(0] 008 10 | Fogyasztévédelmi birsdg hatarozatok 10 - E

(0] 009 05 | Fogyasztévédelmi kiadvanyok, tajékoztatok 5 - E

(0] 010 05 | Helyi kezdeményezésui vizsgalatok 5 - E

6} 011 10 | KPIR (Kézponti Piacfelligyeleti Informacids Rendszer) 10 - E

(0] 012 10 | Letilto, tdjékoztatd kozlemények 10 - E

(0] 013 10 | Piacfelligyeleti, szolgaltatasbiztonsdagi, 10 - E
mindségvizsgalati Ugyek, piacfeliigyeleti korrekcids
intézkedés

o} 014 05 | Kozosségi Gyors Tajékoztatasi Rendszer (RAPEX) tigyek 5 - E

0O 015 50 | Riasztas (Vam, RAPEX, Kbzponti Piacfelligyeleti 50 - E
Informécids Rendszer — KPIR)

(o) 016 TOROLT

(0] 017 05 | Tesztek, druismertetdk 5 - E

(0] 018 05 | Uzletek miikddésével kapcsolatos ligyek 5 - E

6} 019 TOROLT

o) 020 TOROLT

(0] 021 05 | Hatésagi ellendrzési jegyzékonyv - E

(0] 022 10 | Birsagligyekkel kapcsolatos dokumentumok, 10 - E
birsdgadatok egyeztetése, egyéb birsagligyek

O 023 10 | Fogyasztévédelmi birsag és kotelezés 10 - E

(0] 024 10 | Kotelezések 10 - E

(0] 025 10 | Eljarasi birsagok 10 - E

(0] 026 10 | Fogyasztévédelmi birsag és forgalombol torténd 10 - E
kivonas, visszahivas

o 027 10 | Fogyasztévédelmi birsag és feltételhez kotés, tiltas 10 - E

0o 028 10 | Forgalombol torténé kivonas, visszahivas 10 - E

(0] 029 10 | Feltételhez kotés, tiltds 10 - E

(o) 030 TOROLT

o 031 TOROLT

O 032 10 | Orszagos illetékességgel ellatandé fogyasztovédelmi 10 - E
feladatok

(0] 033 15 | K6zérdekd igényérvényesitéssel kapcsolatos ligyek, 15 - E
beadvanyok

(0] 034 10 | Rezsicsokkentéssel kapcsolatos tigyek, tajékoztatasok 10 - E

(0] 035 TOROLT

¢} 036 05 | Magyar Allamkincstarral valé kapcsolattartas - E

0O 037 10 | Ugyészséggel kapcsolatos ligyek 10 - E

o) 038 TOROLT

o} 039 TOROLT

(0] 040 05 | Fogyasztéi megkeresésekkel kapcsolatos tajékoztatas - E

0o 041 10 | Hatdsagi szerzédésekkel kapcsolatos ligyek 10 - E
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Orokségvédelmi tigyek

P 001 NS | Orékségvédelmi engedélyezési eljarasok Nem 15
selejtezhet6
P 002 NS | Adatszolgdltatds, igazolas Nem 15
selejtezheté
P 003 NS | MGemléki érték, régészeti lel6hely védetté Nem 15
nyilvanitasdnak, védettség megsziintetésének selejtezhet6
kezdeményezése
P 004 NS | Ideiglenes védetté nyilvanitasok: régészet, miemlék Nem 15
selejtezhetd
P 005 NS | A kulturdlis 6rokség elemeit érintd allami elévasarlasi Nem 15
tgyek selejtezhet6
P 006 NS | Orokségvédelmi szakhatdsagi allasfoglalasok Nem 15
selejtezhet6
P 007 NS | Régészeti feltarasokkal kapcsolatos engedélyezési, Nem 15
tudomasulvételi és egyéb tgyek selejtezheté
P 008 NS | Orokségvédelmi hat6sagi nyilatkozat Nem 15
selejtezhet6
P 009 NS | Hatdségi bizonyitvany Nem 15
selejtezhetd
P 010 | HN | Nyilvantartas vezetésével kapcsolatos tigyek Nem HN
selejtezheté
P 011 NS | Orokségvédelmi ellenérzés és kotelezés Nem 15
selejtezhet6
P 012 NS | Tudoményos szakvélemények Nem 15
selejtezhetd
P 013 NS | Jogszabdlyban meghatdrozott esetekben Nem 15
a terliletrendezési tervek szakhatdsagi véleményezése | selejtezhetd
P 014 NS | Telepllésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel Nem 15
kapcsolatos tigyek, véleményezések selejtezhet6
P 015 HN | Mdemlékre vonatkozé épitésligyi hatdsagi kotelezési Nem HN
tgyek selejtezhetd
P 016 | HN | Orokségvédelmi birsag Nem HN
selejtezhet6
P 017 NS | El6zetes 6rokségvédelmi nyilatkozat Nem 15
selejtezhet6
P 018 NS | Kulturalis 6rokség védelmével kapcsolatos feladatok Nem 15
selejtezheté
P 019 NS | Régészeti leléhely vagy mliemléki érték Nem 15
nyilvédntartasba vételének kezdeményezése selejtezhet6
P 020 | NS | Ordkségvédelmi bejelentés Nem 15
selejtezhetd
P 021 NS | MGemlékekre vonatkozé jokarbantartasi tigyek Nem 15
selejtezheté
P 022 NS | Orokségvédelmi felligyeleti tevékenység keretében Nem 15
keletkezett iratok selejtezhet6
P 023 NS | Orokségvédelmi szakkérdés vizsgalata Nem 15
selejtezhetd
P 024 NS | Régészeti feltarasokkal kapcsolatos tudomasulvételi Nem 15
tgyek selejtezhet6
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025

10

Fémkeresé miszer haszndlatdnak engedélyezése

10

026

10

Elézetes tajékoztatas

10

027

15

Telepiilésképi arculati kézikonyv egyeztetése

15

Kereskedelmi engedélyezési ligy

001

10

Fémjel tervek

10

002

HN

Nemesfém hitelesités biztonsaggal kapcsolatos
anyagok, dokumentdciok (vagyonvédelmi rendszerek,
kédnyilvantartasok, 6rzéssel kapcsolatos iratok)

Nem
selejtezheté

HN

003

10

Anyagvizsgalattal kapcsolatos ligyek

10

a) Eredménykozlé

b) Anyagkisérd lap

c) Kérelemzések

d) Eljaras soran felvett jegyzékonyv

004

05

Fémjelzéssel kapcsolatos tigyek

a) Fémjelzési megrendeldlap

b) Magén tgyfél kérelem

c) Fémjelzés aldli felmentési kérelem

d) Fémijelzésre vonatkozo kérelmet elutasité hatarozat

e) Fémjelzésre vonatkozé kérelmet elutasito
hatarozatra fellebbezés

f) Eljaras soran felvett jegyz6kdnyv

g) Levelezés

005

20

A Pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa
megel6zésérél és megakadalyozasardl sz616
torvénnyel (Pmt.) kapcsolatos ligyek

20

a) Kérelem

b) Hatarozat

c) Ertesités

d) Atadas-atvételi jegyzékdnyv

e) Végzés

f) Levelezés

g) Fellebbezés

h) Vizsgalati jegyz6konyv / hivatalos feljegyzés

i) Birosagi fellilvizsgalat

j) Torlés

006

20

Nemesfémes tevékenység bejelentésével és
nyilvéantartasaval kapcsolatos tigyek

20

a) Bejelentés

b) Hatarozat

c) Végzés

d) Ertesités

e) lgazolds a bejelentés megtételérdl

f) Igazolas és értesités

g) Figyelmeztetés és téjékoztatas

h) Fellebbezés

i) Levelezés/tajékoztatas

j) Jegyz6konyv / hivatalos feljegyzés




HIVATALOS ERTESITO -

2023. évi 1. szdm

89

k) Fellebbezés felterjesztése

I) Hatésdgok levelezése

Q 007 10 | Ellenérzési jegyz6kdnyvek 10
Q 008 10 | Ellenérzéssel kapcsolatos tigyek 10
a) Atvételi jegyz6konyv
b) Végzés
) Feljelentés
d) Atadas-atvételi jegyz6kdnyv
e) Hatarozat
f) Szakértéi vélemény
g) Megkeresés, tajékoztatas
h) Fellebbezés
i) Birosagi feliilvizsgalat
j) Levelezés
k) Hatarid6 hosszabbités kérése
I) Laboratériumi vizsgalati megrendelélap
m) Vizsgalati jegyz&konyv / hivatalos feljegyzés
n) Torlés
Q 009 10 | Haditechnikai kiilkereskedelmi tevékenységi 10
engedélyek és kapcsolodo levelezés
Q 010 05 | Haditechnikai targyaldsi engedélyek és kapcsolodod 5
levelezés
Q 011 05 | Haditechnikai dltaldnos, globalis, egyedi forgalmi 5
engedély és kapcsolodo levelezés
Q 012 05 | Haditechnikai tranzit engedélyek és kapcsolédo 5
levelezés
Q 013 05 | Haditechnikai broker engedély és kapcsolodd 5
levelezés
Q 014 05 | Haditechnikai kiilkereskedelmi jelentések, statisztikak, 5
prognézisok
Q 015 05 | Haditechnikai forgalmi adatkozlés és kapcsolédd 5
levelezés
Q 016 05 | Haditechnikai tanusitds és kapcsolodo levelezés 5
Q 017 05 | Haditechnikai és exportellendrzési szakmai levelezés
Q 018 10 | A haditechnikai termékek gyartasahoz és 10
a haditechnikai szolgéltatasok nyujtasahoz
kapcsolodd engedélykérelmek és okmanyok
Q 019 10 | Haditechnikai véleményezé munkacsoport és 10
kapcsolodd levelezés
Q 020 10 | Haditechnikai és exportellenérzési éves jelentések 10
Q 021 10 | Haditechnikai és exportellenérzési ellenbrzési 10
jegyz6konyvek és kapcsol6dé okmanyok
Q 022 10 | Kettds felhasznalasu termékek kilkereskedelmével 10
kapcsolatos engedélyek, importigazolasok,
végfelhasznaloi nyilatkozatok
Q 023 03 | Exportellendrzési szamitogépes rendszerrel (TRACKER) 3
kapcsolatos levelezés
Q 024 10 | AVegyifegyver Tilalmi Egyezmény szerinti 10

nyilatkozatok, jelentések, deklaracié
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Q 025 10 | AVegyifegyver Tilalmi Szervezettel (OPCW) és 10 - \Y
Egyezménnyel kapcsolatos levelezés
Q 026 10 | A Bioldgiai Fegyver Tilalmi Egyezménnyel kapcsolatos 10 - \Y
levelezés, jelentések
Q 027 10 | AWassenaari Megallapodassal kapcsolatos levelezés, 10 - Vv
anyagok
Q 028 10 | MTCR témaval kapcsolatos levelezés, anyagok 10 - \
Q 029 10 | Ausztralia csoporttal kapcsolatos levelezés, anyagok 10 - \Y
Q 030 10 | A Nukleéris Széllitok Csoportjaval kapcsolatos 10 - \
levelezés, anyagok
Q 031 05 | EU intézményekkel, munkacsoportokkal kapcsolatos 5 - Vv
levelezés
Q 032 05 | Az Exportellenérzési osztalyon regisztralt tgyfelek 5 - \Y
dokumentumai
Q 033 10 | A haditechnikai termékek gyartasanak és 10 - \Y
a haditechnikai szolgaltatasok nyujtasanak
engedélyezésérd| sz616 2005. évi CIX. térvény szerinti
nyilvéntartas
Q 034 05 | Kiadott engedélyek, hatarozatok médositasainak 5 - \Y
bizonylatai
Q 035 05 | Természetvédelem ald esé druk kivitele 5 - \Y
Q 036 05 | Ipari robbandanyag, tizijatékanyag, I6por export, 5 - Vv
import engedélyezése
Q 037 05 | Kdzbiztonsagra kiildndsen veszélyes eszk6zok import 5 - \Y
engedélyezése
Q 038 05 | Mas (polgéri) rendeltetési biztonsagi védéeszkdzok 5 - \Y
(pl. golydallé mellény, gazalarc) export-,
importengedélyezése
Q 039 05 | Biztonsagi papirok export, import engedélyezése 5 - Vv
Q 040 05 | Textil- és ruhazati termékekkel kapcsolatos kérelmek 5 - \
és engedélyek
Q 041 05 | Textil- és ruhazati termékekkel kapcsolatos levelezés 5 - \Y
Q 042 05 | Vas- és acélipari termékekkel kapcsolatos kérelmek és 5 - \
engedélyek
Q 043 05 | Vas- és acélipari termékekkel kapcsolatos levelezés 5 - Vv
Q 044 05 | Egyéb ipari termékekkel kapcsolatos lgyek: 5 -
a) A FLEGT engedélyezés anyagai 5 -
b) Egyéb ipari Uigyek 5 -
Q 045 05 | Szarvasmarha termékpalya engedélyezési iratai 5 - \Y
Q 046 05 | Sertés termékpdlya engedélyezési iratai 5 - \Y
Q 047 05 | Juh és kecske termékpalya engedélyezési iratai 5 - \Y
Q 048 05 | Zoldség, gyumolcs termékpdlya engedélyezési iratai 5 - \Y
Q 049 05 | Baromfi termékpdlya engedélyezési iratai 5 - \Y
Q 050 05 | Gabona termékpalya engedélyezési iratai 5 - Vv
Q 051 05 | Bor termékpdlya engedélyezési iratai 5 - \Y
Q 052 05 | Rizs termékpalya engedélyezési iratai 5 - \Y
Q 053 05 | Olajok és zsirok termékpalya engedélyezési iratai 5 - \Y
Q 054 05 | Tej, tejtermékek termékpdlya engedélyezési iratai 5 - \
Q 055 05 | Vetémag termékpalya engedélyezési iratai 5 - \




HIVATALOS ERTESITO -

2023. évi 1. szdm

91

Q 056 05 | Tojas és albumin termékpdlya engedélyezési iratai 5 Vv
Q 057 05 | Szaritott takarmany termékpalya engedélyezési iratai 5 \Y
Q 058 05 | Cukor termékpdlya engedélyezési iratai 5 \Y
Q 059 05 | Nyers dohany termékpdlya engedélyezési iratai 5 \Y
Q 060 05 | Len, kender termékpalya engedélyezési iratai 5 Vv
Q 061 05 | Banan termékpalya engedélyezési iratai 5 \Y
Q 062 05 | Feldolgozott z6ldség, gyiimdlcs termékpalya 5 \Y
engedélyezési iratai
Q 063 05 | Etil-alkohol termékpdlya engedélyezési iratai 5 \Y
Q 064 05 | Non-Annex termékek termékpdélya engedélyezési 5 Vv
iratai
Q 065 05 | Elévirdg termékpalya engedélyezési iratai 5 \
Q 066 05 | Biztositékkezeléssel kapcsolatos iratok 5 Vv
Q 067 05 | Véllalkozasi import engedélyezése és a kapcsolédo 5 \Y
levelezés
Q 068 10 | Radioaktiv és egyes nuklearis anyagok kiilon 10 Vv
(tevékenységi) engedélyezése (behozatal, reexport)
Q 069 05 | Ipari robbandanyag és tlizijatékanyag, [6por kiilén 5 \Y
(tevékenységi) engedélyezése (behozatal, reexport)
Q 070 05 | Polgéri hasznalatra engedélyezett kézi I6fegyver, 5 \Y
gaz- és riasztodpisztoly, égfegyver, [6szerek kiilon
(tevékenységi) engedélyezése (behozatal, reexport)
Q 071 05 | Kdzbiztonsagra kiildndsen veszélyes eszkdzok kiilon 5 \Y
(tevékenységi) engedélyezése (behozatal, reexport)
Q 072 05 | Biztonsagi papirok kiilon (tevékenységi) 5 \Y
engedélyezése (behozatal, kivitel, reexport)
Q 073 05 | Kulon (tevékenységi) engedélyezéssel kapcsolatos 5 \
levelezés
Q 074 05 | Kiviteli, (reexport), behozatali engedélyezéssel 5 \Y
kapcsolatos levelezés
Q 075 05 | Egyéb levelezés (pl. Egyéb kiilkereskedelmi targyu 5 \Y
megkeresés, egyéb kiilkereskedelmi targyu levelezés)
Q 076 10 | Utazdsszervez6i, -kdzvetitdi tevékenység 10 \Y
a) Az utazdsszervezdi, -kdzvetitsi tevékenységgel
kapcsolatos tigyek iratai
b) Az utazasszervezdi, -kdzvetitdi tevékenységgel
kapcsolatos adatkérés, adatszolgaltatas, altalanos
megkeresések, levelezések
) lllegalis utazasszervezdi, -kdzvetitdi tevékenységgel
kapcsolatos panaszok, bejelentések, levelezések
d) Hatdron atnyulé szolgaltatast végzé utazasi
véllalkozéval kapcsolatos ligyek iratai
Q 077 10 | Idegenvezetdi tevékenység 10 \

a) [degenvezetdi nyilvantartas vezetésével kapcsolatos
iratok

b) Az idegenvezetdi igazolvannyal és a hozza tartozé
tokokkal kapcsolatos megrendelés iratai

c) Az idegenvezetdkkel kapcsolatos egyéb levelezés,
adatszolgaltatas
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d) Hatdron atnyulé szolgaltatast végzé
idegenvezetével kapcsolatos ligyek iratai

078

10

Lovas szolgaltato tevékenység

10 -

a) Lovas szolgéltatd tevékenységgel kapcsolatos
Ugyek iratai

b) Lovas szolgaltato tevékenységgel kapcsolatos
adatkérés, adatszolgaltatas, dltaldnos megkeresése,
levelezések

¢) lllegalis lovas szolgaltato tevékenységgel
kapcsolatos bejelentések, levelezések

079

10

Tartds szallashasznélat szolgdltatasi tevékenység

10 -

a) Tartos széllashasznalati szolgdltatasi tevékenységgel
kapcsolatos tgyek iratai

b) Tartos szallashasznalati szolgéltatasi tevékenységgel
kapcsolatos adatkérés, adatszolgaltatas, altaldanos
megkeresések, levelezések

) lllegalis tartos szalldshasznalati szolgéltatasi
tevékenységgel kapcsolatos bejelentések, levelezések

d) Hatdron atnyulé tartos szallashasznalati
szolgaltatasi tevékenységet végz6 vallalkozassal
kapcsolatos tigyek iratai

080

10

Egyéb kereskedelmi jellegi turisztikai tevékenységgel
kapcsolatos tigyek

10 -

081

10

Tevékenységi engedély megaddasaval és
visszavonasaval kapcsolatos iratok

10 -

082

10

Jévahagyast igényl6 modositasok, bejelentések

083

05

A kozraktarozast érintd szabalyozashoz kapcsolédd
iratok

084

05

Kozraktérozast érint6 tarsszervekkel folytatott
levelezés

085

10

Kabitoszer-prekurzorokkal kapcsolatos belfoldi
vonatkozasu levelezés

10 -

086

10

Kabitdszer-prekurzorokkal az Eurépai Union belil
folytatott tevékenységek engedélyezése,
nyilvédntartasba vétele

087

10

Kabitoszer-prekurzorok vonatkozasaban harmadik
orszagokkal folytatott kereskedelem engedélyezése,
nyilvantartasba vétele

10 -

088

05

Kabitészer-prekurzorokkal kapcsolatos éves
statisztikai jelentéssel és mas adatszolgaltatassal
kapcsolatos levelezés

089

10

Kabitoszer-prekurzorokkal kapcsolatos ellenérzési
feladatokhoz kapcsolédo levelezés

10 -

090

10

Kabitészer-prekurzorokkal kapcsolatos nemzetkozi
vonatkozasu levelezés

10 -

091

10

Kabitoszer-prekurzorok kiviteli, behozatali
engedélyezése

092

05

Kereskedelmi terilettel kapcsolatos levelezés
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Q 093 05 | Egyes festékek, lakkok és jarmUvek javitd fényezésére 5 - v
szolgalé termékek szerves olddszer tartalmanak
szabdlyozésaval kapcsolatos nyilvantartasba vétel,
nyilvantartasbol valo torlés és a valtozdsok vezetésével
kapcsolatos iratok
Q 094 05 | Egyes festékek, lakkok és jarm(vek javito fényezésére 5 - \Y
szolgalo termékek szerves olddszer tartalmanak
szabdlyozéséaval kapcsolatos nyilvantartasra vonatkozé
levelezés
Q 095 05 | Egyes festékek, lakkok és jarmUvek javitd fényezésére 5 - \Y
szolgélo termékek szerves oldészer tartalmanak
szabdlyozédsaval kapcsolatos jelentések, statisztikak
Q 096 05 | Robbandéanyag-prekurzorok forgalmazasanak 5 - \
nyilvédntartasba vétele és az ezzel kapcsolatos hatdsagi
feladatok
Q 097 05 | Robbandanyag-prekurzorok forgalmazasaval 5 - \Y
kapcsolatos ellendrzés iratai
Q 098 05 | Robbandanyag-prekurzorokkal kapcsolatos levelezés 5 - \
Q 099 NS | Névjel-engedélyezés Nem 15 E
a) Kérelem selejtezhet6
b) Hatarozat
Q 100 05 | Orosz és belorusz szankcios tigyek 5 - \
Népegészségligyi tigyek
R 001 15 | Mddszertani levelek, allasfoglalasok 10 - \
R 002 25 | Kozegészségligyi elSirastol valo eltérés engedélyezése 25 - \Y
R 003 05 | Haziorvos vélasztas 5 - \Y
R 004 25 | Ivévizzel kapcsolatos engedélyezés 25 - \
R 005 25 | Furddvizzel kapcsolatos egyéb engedélyezés 25 - \
R 006 30 | Ivévizbiztonsagi tigyek 30 - Vv
R 007 15 | Szakhatésagi eljarasok 15 - \Y
R 008 10 | Szakvéleményezések, szakértdi tevékenység 10 - \Y
R 009 50 | Kémiai biztonsagi bejelentések 50 - \Y
R 010 30 | Elelmiszer okozta megbetegedés 30 - \
R 011 15 | Egyéb hatdségi eljarasok 15 - Vv
R 012 | MV | Népegészségugyi eljarasok 3 MV \Y
R 013 05 | Lakossagi sztiréssel kapcsolatos eljarasok 5 - \Y
R 014 05 | Egység ellenérzések 5 - \Y
R 015 30 | Fert6zd betegekkel, jarvanyokkal kapcsolatos 30 - Vv
eljarasok
R 016 75 | Védéoltastigyek 75 - \Y
R 017 05 | Egyéb jarvanyugyi eljarasok 5 - \Y
R 018 75 | Hatdsagi orvosi igazolas 75 - Vv
R 019 | MV | Rendkivili események, katasztrofa eljarasai 50 MV \Y
R 020 10 | Laboratériumi eljarasok 10 - Vv
R 021 75 | lonizalé sugarzasok 75 - \Y
R 022 75 | Nem-ionizalé sugarzasok 75 - \Y
R 023 15 | Egyéb sugdregészségligyi tevékenység 15 - \Y
R 024 15 | Szakkérdések vizsgalata 15 - \Y
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025

15

Egészségligyi szolgdltatokat, szolgéltatasokat érintd
panaszigyek

15 -

026

05

Egészségvédelem, egészségfejlesztés

027

30

Egészségligyi dolgozok munkakori alkalmassagéval
kapcsolatos iratok

30 -

028

25

Kérhaz-higiénés tevékenység

25 -

029

10

Egészségligyi kartevék elleni védekezéssel
kapcsolatos hatdsagi tevékenység

030

50

Egészségligyi szolgaltatasokkal kapcsolatos
engedélyezések, bejelentések

50 -

031

30

Helyettesitésnek abban a rendel6ben torténd
elldtasdnak engedélyezése, amelyben a helyettesitd
egyébként is a tevékenységét végzi

30 -

032

10

Gyogyaszati segédeszkoz forgalmazésara, javitasara,
kolcsonozésére iranyuld kérelem

033

50

Csalddvédelmi szolgalat mikddésének engedélyezése

50 -

034

30

Gyogyszerészi gondozasi tevékenység bejelentése

30 -

035

50

RendelSintézet engedélyezése

50 -

D | X0 ||

036

30

A fekvObeteg-szakellatast, és a rendelSintézeti
szakrendel6k (egészségligyi szolgaltatok)
katasztrofavédelmi tervének jovahagydsa

30 -

< < |1 <<

037

30

A fekvObeteg-szakellatast, és a rendeldintézeti
szakrendel6k (egészségligyi szolgaltatok) modositott
katasztrofavédelmi tervének jovahagydsa

038

50

A kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérol
sz616 2001. évi C. torvény hatdlya ald tartozo
Ugyekben eljaré hatésagok kijelolésérdl, valamint

a nyilatkozattételi kdtelezettség ald esé szolgaltatasok
felsorolasarol sz616 33/2008. (1. 21.) Korm. rendelet
2.§ (1) bekezdése alapjan a Magyarorszég teriletén,
hatdron atnyulé szolgaltatasnyujtas keretében
arendelet 1. és 2. szdmu mellékletében meghatéarozott
szabalyozott szakma gyakorldsaval jaré szolgaltatasi
tevékenység folytatasara iranyuld bejelentés

50 -

039

30

Szabad szolgéltatasnyujtas jogaval rendelkez6
szolgdltatonak a hatéron atnyulo szolgéltatasnyujtas
keretében torténd gydgyaszati segédeszkoz
forgalmazasara, javitasara, kdlcsondzésére vonatkozd
bejelentése

30 -

040

25

Hadkiegészit6 parancsnoksag sorozo szakféorvosanak
kijelolése

041

25

Kozmetikai termék gyartasi tevékenységének
bejelentése

25 -

042

05

Gyermektaboroztatassal kapcsolatos bejelentések

043

05

Véandortabor Utvonaldnak tobb népegészségligyi
szolgalat tertleti illetékességét érint6 bejelentése

044

15

Elézetes hozzdjarulds a csaladi napkozi, alternativ
napkozbeni ellatas szolgaltatéi nyilvantartasba
torténd bejegyzésével, a szolgaltatoi nyilvantartasban
szerepld adatainak médositasaval kapcsolatban

15 -
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045 05 | Vandortabor jellegli tabor bejelentése 5 -
046 05 | Gyermek- és ifjusagi csoport nem Uzleti célu kdzdsségi 5 -
szabadidds szallashelyen szervezett idulésének,
taborozasanak bejelentése
R 047 25 | Zartlégter(i dohdnyzdhely kijelélésének 25 -
engedélyezése
R 048 25 | Kozfoglalkoztatds esetén megfelel6 elhelyezés, 25 -
tisztalkodasi és étkezési lehetéség engedélyezése
R 049 25 | Gyoégyszernek nem minésilé gydgyhatasu anyagok és 25 -
készitmények el6allitdsa sordn az eldallitas
kozegészséglgyi-jarvanyligyi feltételei
biztositottsaganak igazoldsa
R 050 03 | Légi uton torténd és foldi jarmdrdl végzett 3 -
szunyogirtas bejelentése
R 051 50 | Természetes gyogytényezo elismerésére iranyuld 50 -
eljaras
052 15 | Kozétkeztetéssel kapcsolatos eljarasok 15 -
053 15 | Elelmiszernek nem minésiilé termékekkel kapcsolatos 15 -
eljarasok
R 054 | HN | Ajogszabdlyban foglaltaktél eltéré dohanyzasi Nem HN
tilalmat jelz6 felirat engedélyezése selejtezhet6
R 055 NS | A dohanytermékekkel kapcsolatos bejelentések, Nem 15
egészségvédelmi birsag selejtezheté
R 056 25 | Vizforgat6 berendezés létesitése, illetve lizemeltetése 25 -
aloli felmentés megadasa
057 50 | Egyéb jarébeteg-szakellatas engedélyezése 50 -
058 50 | Egynapos sebészeti ellatds keretében egészségligyi 50 -
szolgaltato tevékenység megkezdéséhez szlikséges
mukodési engedély
R 059 50 | Kudraszer( elldtas keretében nyujtott egészségligyi 50 -
szolgaltato tevékenység megkezdéséhez sziikséges
mUkodési engedély
R 060 50 | Egyéb egészségligyi szolgéltaté tevékenység 50 -
megkezdéséhez sziikséges miikodési engedély
R 061 50 | Egészségligyi szolgdltatast nyujté egyéni vallalkozé 50 -
KSH torzsszamanak bejelentése
R 062 50 | Egészségligyi szolgaltatds nyujtasdhoz sziikséges 50 -
mukodési engedély — szakmat vagy szolgaltatast
érintd — modositdsa (helyszini szemle nélkiil)
R 063 50 | Egészségligyi szolgdltatds nyujtasdhoz szlikséges 50 -
mUkodési engedély — szolgaltatdst érinté —
modositasa (helyszini szemle lefolytatasaval)
R 064 50 | Egészségligyi szolgéltaté mlikodési engedélye 50 -
kiadasanak feltételeit vagy a miikodési engedélyében
szerepld adatokat érint6 valtozas bejelentése
R 065 50 | Egészségligyi szolgdltatd Uj vagy médositott szakmai 50 -
minimumfeltételeknek valé megfelelés bejelentése
R 066 50 | Egészségligyi szolgaltatasra jogositd miikddési 50 -
engedély kiaddsa dtmeneti mlikodési engedély
megléte esetén
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067 50 | Egészségligyi szolgdltatds sziinetelésének bejelentése 50 - Vv
068 50 | Egészségligyi szolgaltatd tevékenységre vonatkozo 50 - \Y
engedély visszavonasa
R 069 30 | Foglalkozas-egészségugyi szolgdlat orvosa altal 30 - \Y
kezdeményezett, egészségligyi dolgozdék munkakari
alkalmassdgi vizsgalatanak kezdeményezése
R 070 10 | Kulonleges taplalkozasi célu élelmiszer meghatarozott 10 - \
taplélkozasi céloknak valé meg nem felelésérél szolo
bejelentés
R 071 10 | Elelmiszer taplalkozasi céli meg nem felelésérél sz6lo 10 - \Y
bejelentés
R 072 10 | Etrend-kiegészit6 készitmények meg nem felelésérél 10 - \
sz6l6 bejelentés
R 073 50 | Veszélyes anyaggal vagy veszélyes készitménnyel 50 - \Y
folytatott tevékenység bejelentése
074 25 | Természetes flirdGhely kijelolése 25 - \
R 075 10 | Utemterv jévahagyasa a flirdéviz-mintavételek 10 - Vv
kapcsan
R 076 10 | Kozflird6k lizemeltetési szabdlyzatanak jévahagyasa 10 - \Y
R 077 25 | Elhunyt kalfoldre széllitdsdanak engedélyezése 25 - \Y
R 078 25 | Sirnyitas, ratemetés, exhumalas engedélyezése 25 - \Y
R 079 25 | Fert6zésben elhunyt személy sirhelyére ratemetés 25 - \Y
engedélyezése
R 080 25 | Temet6n vagy temetkezési emlékhelyen kivdli 25 - \Y
ravatalozas engedélyezése
R 081 NS | Halottkémlés szakszerliségének felligyelete, Nem 15 \Y
a nem kérhazban elhunyt személy hamvasztasanak selejtezhet6
engedélyezése
082 25 | FUrdéhelyek felosztasa, 6sszevondsa 25 - \Y
083 15 | Nyilvanos flird6vizekrél sz616 tajékoztatas 15 - \Y
084 10 | Vizmindség ellenbrzéséhez szlikséges vizsgalatok 10 - \Y
gyakorisaganak és helyének az el6irdsoktdl eltérd
megallapitasa
R 085 25 | Tolt6-urité medencék gydgyvize fertStlenitéséhez vald 25 - \Y
hozzéjarulds megadasa
R 086 10 | Ivovizkezelés sordn végzendd vizsgalatokra vonatkozo, 10 - \Y
az Uzemeltetési szabdlyzatban rogzitend6 vizsgélati
terv jovahagydsa
087 25 | Természetes flirdGviz flirdési céli engedélyezése 25 - \Y
R 088 50 | Egészségligyi szakértdi nyilvantartassal kapcsolatos 50 - \Y
tgyek
R 089 50 | Halottvizsgalati szaktanacsadéi névjegyzékkel 50 - \Y
kapcsolatos tigyek
R 090 50 | MUkodési nyilvantartasban nem szerepld, 50 - \Y
Magyarorszagon elismerhet6 egészséguigyi
szakképesitéssel rendelkez6 személy részére
tevékenységi engedély
091 15 | Piacfeligyeleti hatésagi tigyek 15 - \Y
092 25 | Vizmindség vizsgalatara vonatkozé alternativ moédszer 25 - \Y

alkalmazasanak engedélyezése
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R 093

25

Ivévizbiztonsagi engedély megadasa, ivovizbiztonsagi
engedély visszavonasa, nyilvantartasbol torlés

25

R 094

25

Nyilvantartasban foglaltakkal kapcsolatban tovabbi
vizsgalatra kotelezés (vizkezelés)

25

R 095

10

Fardéviz mindségére vonatkozd mintak kezelése és
vizsgélata a jogszabalyban meghatdrozottaktdl eltérd
modszerekkel - engedély megadésa

10

096

25

Laboratérium feljogositasa mintavételre, vizsgalatokra

25

097

10

Egészségligyi szolgaltatdo mikodési feltételeinek
vizsgélata

10

R 098

15

Magasabb 6sszeg csaladi potlék megallapitdsahoz
szlikséges orvosi igazolas fellilvizsgélata

15

R 099

15

Gyogyfurdék, gyégyhely, dsvany-, gyégyviz és
gyogyiszap lel6hely védelmére vonatkozo
szakhatosagi tigyek

15

R 100

50

Gyogyhellyé nyilvanitas, valamint gyégyhellyé
nyilvanitasra vonatkozé engedélynek valé megfelelés
ellendrzése.

A gydgyhely, illetve védéteriilet hatérai kijelolésére,
illetve a mérési pontok megfelel6ségére vonatkozé
kdzegészségligyi szakvélemény

50

R 101

50

Intézmény gyodgyaszati jellegére utald elnevezés
engedélyezése, valamint gydgyfiirds,
klimagydgyintézet elnevezésére vonatkozd
engedélynek valé megfelelés ellenérzése

50

R 102

50

Természetes gydgytényezd, illetve természetes
asvanyviz elnevezés hasznalatara irdnyuld
engedélyezési eljarasban kdzegészségligyi
szakvélemény addsa a kitermelés kdriilményeirdl,
illetve a viznyeréhely éllapoténak elbiralasarol, a viz
palackozasi célu felhasznalasanak kdzegészségligyi
kovetelményeirdl

50

R 103

50

Belsé felhasznalasu gydgyvizek esetében a helyben
torténd palackozas kotelezettsége alol felmentés
megaddsa

50

R 104

50

Gyogyiszap gydgyaszati célra, gydgyhatdsra utalassal
torténd felhasznalashoz engedély megadasa, valamint
gyogyiszap elnevezésére vonatkozd engedélynek valo
megfelelés ellendrzése

50

R 105

50

Meghatarozott teriilet éghajlatanak, barlangi
klimdjanak, talajbol nyert més természetes anyagnak
természetes gyodgyhatdsra utaldssal gyégydszati célra
felhasznélasahoz engedély megadasa

50

R 106

50

Belséleg torténd felhasznélasra alkalmas gyogyviz
palackozédsahoz, forgalomba hozataldhoz engedély
megaddsa

50

R 107

50

Egyéb természetes gydgytényezd gydgyaszati célra
torténd felhasznalasénak engedélyezése

50

R 108

50

Kulféldrél szarmazé palackozott gydgyviz hazai
forgalomba hozataldnak engedélyezése

50
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109 50 | Nyilvantartas vezetése a gyogyhelyekrdl, gydgyfiirds- 50 - \Y
és klimagydgyintézetekrél, hazai asvanyvizekrél,
gyogyvizekrol, gyégyiszapokrol, egyéb természetes
gyogytényezékrél, kilfoldi palackozott gydgyvizekrdl

110 50 | Viztermészetes dsvanyvizként valé elismerése 50 - Vv

11 50 | Harmadik orszagbol szarmazd természetes asvanyviz 50 - \Y
elismerése

112 50 | Nemzetkdzi utazasokkal kapcsolatos védoéoltasok 50 - \
végzésére miikddési engedély megadasa

113 15 | Avasar és piac engedélyezésére iranyuld eljarasban 15 - \Y
szakhato6sagi kozremkodés

114 15 | Dontés-felllvizsgalati tevékenység 15 - \

115 50 | Természetes gyogytényezd gydgyhatdsat igazold 50 - Vv
orvosi megfigyelések engedélyezése

Mérésuigyi és Mlszaki Biztonsagi tigyek
Muszaki felligyeleti Gigyek

001 01 | Gazpalackok, nyomastarté berendezések és 1 - E
létesitmények engedélyezési és ellenbrzési ligyei —
a megsziintetését kdvetden

002 10 | Nyomastarté berendezések, |étesitmények egyéb 10 - E
ugyei

003 01 | Tarol6 tartalyok engedélyezési tigyei — 1 - E
a megsziintetését kovetden

004 10 | Tarolé tartalyok egyéb ugyei 10 - E

005 01 | Gazuzemi berendezések, technoldgidk engedélyezési 1 - E
és ellen6rzési ligyei — a megsziintetését kovetéen

006 10 | Gazlizemi berendezésekkel, technoldgidkkal 10 - E
kapcsolatos egyéb hatésagi tigyek

007 01 | Villamos vezetékek, kiilsé kezel6terl kapcsold 1 - P
berendezések engedélyezési ligyei — a megsziintetést
kovetben

008 05 | Villamos biztonsag ellenérzési tigyei 5 - E

009 01 | Epitésiigyi hatésagi engedélyezési tigyek 1 - E

(@ megsziintetését kdvetben)

a) Az 6sszetettsége alapjan épitménynek mindsilé
nyomastartd berendezések és rendszerek

b) Nyomastartd berendezések toltésére szolgald
berendezések

c) Az &sszetettsége alapjan épitménynek minésuld
veszélyes folyadék- és olvadéktaroldk

d) Kozforgalmu Gizemanyagtolté allomasok mutargyai
az utak kivételével

e) Az Osszetettsége alapjan épitménynek mindsilé
nyomastarté berendezésnek nem mindsulé gaztaroldk

f) Autogaztolté-allomasok

g) Ipari és mez6égazdasagi célu héfejleszts-
héhasznosité berendezések

h) Hétermelés és hészolgaltatas berendezések
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i) Megujulé energiahordozét elééllité vagy hasznositd
energetikai berendezések

j) Erémdi, belsé kezelSterl kapcsold berendezés

S 010

10

ADR/RID engedélyezési és egyéb ligyek

10

01

Tavhéellatassal kapcsolatos ligyek — a [étesitmény,
berendezés, engedély megsziintetését kdvetben

S 012

NS

Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos tigyek

Nem
selejtezhet6

15

S 013

10

Hatoésagi bizonyitvany, hatdsagi igazolvany
kiallitasaval kapcsolatos Gigyek

10

014

10

Szakhatoésagi eljarasok

10

015

03

Egyéb miszaki biztonsagi tigyek

S 016

01

Felvondval, mozgolépcsével (mozgdjardaval)
kapcsolatos engedélyezési ligyek — a berendezés
megsziintetését kovetben

S 017

05

Felvonoéval, mozgoélépcsével (mozgdjardaval)
kapcsolatos feliigyeleti és ellenérzési tigyek

S 018

10

Pébégaz palackbdl turista hasznélatu palackokba
torténd atfejtés engedélyezése

10

S 019

10

Aeroszol termék megfelel6ségi vizsgalati
modszerének jovahagyasa

10

S 020

10

Egyes hegesztett szerkezetek gydrtasanak
engedélyezésével, nyilvantartasba vételével
kapcsolatos tgyek

10

S 021

10

Hataron atnyulé szolgaltatasi tevékenységgel
kapcsolatos tigyek

10

S 022

10

Mdszaki biztonsagi szempontbdl jelentds
munkakorokhoz sziikséges tovabbképzés
tanfolyaménak, képzési programjanak,
vizsgaszervezésének jovahagyasaval és felligyeletével
kapcsolatos tigyek

10

S 023

10

Hatosagi jellegli képzés programjanak jévahagyasa,
vizsgaszervezés engedélyezése és a képzési
tevékenység feliigyeletével kapcsolatos tigyek

10

S 024

10

Bejelentett és jogosult villanyszerelSk és kivitelezéi
jogosultsaggal rendelkezd vizszerel6k nyilvantartasba
vételével kapcsolatos tigyek

10

S 025

10

A veszélyes folyadékok tarolotartalyaival kapcsolatos
tevékenység engedélyezésének, nyilvantartasba
vételének ligyei

10

S 026

10

Az Gizemanyag toltéallomasokon szénhidrogén
emisszid mérését, a pisztolygaz visszavezet6 és
gazinga rendszerek beallitasat végzé szervezetek
nyilvantartasba vétele

10

S 027

10

Felvono- és mozgdlépcsd ellendrok tigyei

10

S 028

10

Nyilvantartott szervezetek ligyei

10
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S 029 10 | Felvondk, mozgdlépcsék és mozgdjardak tigyei 10 - E
(berendezés nyilvantartasba vétele; berendezés adatai
megvaltozasanak nyilvantartasba vétele; berendezés
ellenérzésével kapcsolatos tigyek; hatdsagi dontések
nyilvantartasanak tigyei)
S 030 01 | Felvondk, mozgdélépcsék és mozgodjardak tigyei 1 - E
(berendezés megsziintetése)
S 031 01 | Nem hatésdgi engedélyezési vagy ellenérzési mUiszaki 1 - E
tgyek
S 033 10 | Szoérakoztatasi célt berendezések biztonsagos 10 - E
Uzemeltetésével kapcsolatos oktatasra torténé
feljogositassal kapcsolatos tigyek
Piacfelligyeleti tigyek
S 040 10 | Villamos termékek 10 - \Y
S 041 10 | Gépek 10 - \Y
S 042 10 | Gazkészulékek 10 - Vv
S 043 10 | Nyomastarté berendezések 10 - \Y
S 044 10 | Szallithaté nyomastarté berendezések 10 - \Y
S 045 10 | Robbandsbiztos berendezések 10 - \Y
S 046 10 | Mérbeszkdzok 10 - Vv
S 047 10 | Nem-automatikus mérlegek 10 - \
S 048 10 | Gépek zajkdvetelménye 10 - Vv
S 049 10 | Energia- és egyéb eréforrds-fogyasztas cimkézése 10 - \
S 050 10 | Gaznem vagy folyékony tiizel6anyaggal izemel6 10 - \Y
melegviz-kazanok
S 051 10 | EU koz6s ellendrzési tigyei — Kornyezetbarat tervezés 10 - \Y
S 052 10 | Kdrnyezetbarat tervezési kovetelmények 10 - \Y
S 053 10 | EU kozos ellendrzési tgyei 10 - \Y
S 054 10 | Tarshatésagokkal valé egyiittmiikodés 10 - E
S 055 | 05 | Osszesité jelentések, statisztikak 5 - E
S 056 10 | Altalanos piacfeliigyeleti tevékenységhez kapcsol6dé 10 - E
tgyek
S 057 10 | Felvondk, mozgdélépcsék és mozgodjardak 10 - \
S 058 10 | Elektromos és elektronikus berendezésekben 10 - \Y
alkalmazott egyes veszélyes anyagok
S 059 10 | Aeroszol termékek és aeroszol csomagolasok 10 - \Y
Termékinformacids és épitésitermék-informacios tigyek
S 060 10 | Termékinformacios és épitésitermék-informacios 10 - v
kapcsolattarté ponti feladatok
Kijelolési tigyek
S 061 10 | Kijelolés nem-harmonizalt szabalyozas szerint, 10 - \Y
megszlinését kdvetben
S 062 05 | Kijeloléssel kapcsolatos levelezés 5 - E
S 063 10 | Kijelolt szervezetek éves jelentéseivel kapcsolatos 10 - \
tgyek, megszlinését kovetéen
S 064 10 | Kijelolt szervezetek ellendrzésével kapcsolatos ligyek, 10 - \Y
megszlinését kdvetden
S 065 10 | Kijelolt szervezetek bejelentésével kapcsolatos 10 - Vv
nemzetkdzi tigyek
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Méréstigyek
S 070 10 | Vizmérok hitelesitése 10 E
S 071 15 | Gazmérdk hitelesitése 15 P
S 072 15 | Villamos fogyasztasmérodk hitelesitése 15 P
S 073 05 | Hofogyasztasmérdk hitelesitése 5 P
S 074 03 | Uzemanyagmérék hitelesitése 3 E
S 075 03 | Viteldijjelzék hitelesitése 3 E
S 076 25 | Urmértékek, hosszisagmérdk (mérészalag, méterrud) 25 P
hitelesitése
S 077 03 | Kiterjedést mérdk (hosszusag, terlilet, térbeli 3 P
kiterjedés) hitelesitése
S 078 03 | Gépjarmu kipufogdgaz-elemzok hitelesitése 3 E
S 079 03 | Sulyok hitelesitése 3 E
S 080 03 | Mérlegek hitelesitése 3 E
S 081 03 | Kozuti kerék- és tengelyterhelésmérdk hitelesitése 3 E
S 082 03 | Gépjarmi gumiabroncsnyomdas-mérék hitelesitése 3 E
S 083 25 | Aram- és fesziiltségvaltok hitelesitése 25 P
S 084 25 | Tarolétartalyok hitelesitése 25 P
S 085 10 | Tartalyszintmérdk és szintmérd szondak hitelesitése 10 E
S 086 15 | Szeszmérék hitelesitése 15 E
S 087 03 | Méréperemes foldgaz-mennyiségmérd rendszerek 3 P
S 088 03 | Szerencsejaték eszkozok hitelesitése 3 P
S 089 15 | Mér6eszkdzok EK hitelesitése 15 P
S 090 05 | Hosszusagmérék és teriiletmérdk kalibralasa 5 P
S 091 10 | Sulyok kalibraldsa 10 E
S 092 10 | Mérlegek kalibralasa 10 E
S 093 10 | Nyomasmérok kalibrélasa 10 P
S 094 10 | Egyéb (mechanikai) eszkdzok kalibralasa vagy 10 P
vizsgélata
S 095 05 | Mértékellenérzés P
096 10 | Pontossag-ellenérzé vizsgalatok (vizmérd, villamos 10 E
fogyasztasmérd)
S 097 | 05 | Atfolyasmérok hitelesitése 5 E
S 098 10 | Hitelesit6 berendezések és etalonok hitelesitése, 10 E
kalibralasa
S 099 05 | Mérésugyi allasfoglalds, szakvélemény, tdjékoztatds 5 E
S 100 15 | Mérésligyi és miszaki biztonsagi tanusito jelek 15 P
rendelése
S 101 25 | Hitelesitd és mindsit6 laboratdriumi tigyek 25 P
S 102 05 | Er6 és keménységméré etalonok és méréeszkozok 5 P
kalibralasa
S 103 05 | Optikai etalonok és méréeszkdzok kalibrélasa, optikai 5 P
anyagok vizsgdlata
S 104 03 | Strlségmérék hitelesitése 3 P
S 105 03 | Sugarvédelmi és gyogydszati alkalmazasu dézismérék 3 P
és fellileti szennyezettségmérék, radon-méré eszkdzok
hitelesitése
S 106 03 | Zajszintmérok hitelesitése 3 P
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S 107 20 | Aram- és fesziiltségvaltok hitelesitése 20 - P

S 108 02 | Légzési alkoholmérdk hitelesitése - P

S 109 06 | Hitelesit6 berendezések és etalonok - P

S 110 06 | Szerencsejaték eszkodzok tipusvizsgalata - P

S 111 TOROLT

S 112 20 | Mérbeszkozok EU tipusvizsgalata 20 - P

S 113 10 | Mér6eszkdzok EU termék hitelesitése 10 - E

S 114 05 | EU felligyelet 5 - P

S 115 05 | Hosszusagmérdk és etalonok kalibraldsa 5 - P

S 116 06 | Nagypontossagu sulyok kalibralasa 6 - P

S 117 06 | Nem hitelesitheté mérlegek kalibrélasa 6 - E

S 118 06 | Nyomdasmérd eszkdzok kalibraldsa 6 - P

S 119 06 | Térfogat és stirliségmérd etalonok és méréeszkdzok 6 - P
kalibralasa

S 120 06 | Er6- és keménységmérd eszkdzok kalibraldsa 6 - P

S 121 06 | Folyadék és gazmechanikai etalonok és méréeszk6zok - P
kalibrélasa

S 122 06 | Egyéb méréeszkozok kalibralasa - P

S 123 06 | HOmérsékletmérd etalonok és méréeszk6zok - P
kalibralasa

S 124 06 | Elektromos (villamos) etalonok és méréeszkdzok 6 - P
kalibrélasa

S 125 06 | Optikai eszkdzok és etalonok kalibralasa - P

126 06 | Kémiai eszk6zok kalibraldsa, anyagmintak vizsgélata - P
127 06 | Sugarfizikai eszkozok kalibralasa, anyagmintak - P

vizsgélata

S 128 10 | Orszagos etalonok, azok leszarmaztatdsa, nemzetkozi 10 - P
osszehasonlitasa

S 129 05 | Metrologiai allasfoglalds, szakvélemény, tajékoztatas 5 - P

S 130 10 | Nemzetkozi mérésiigyi kapcsolatok 10 - P

S 131 10 | Hazai mérésiigyi kapcsolatok 10 - P

S 132 10 | Szakért6i tevékenység, birdsagi eljardsok 10 - P

S 133 03 | Mérbeszkoz ellenbrzés 3 - E

S 134 10 | Mérésiigyi és muszaki biztonsagi tanusito jelek 10 - P
rendelése, kezelése, nyilvantartasa

S 135 05 | Kormanyhivatalok mérésligyi és mdszaki biztonsagi 5 - P
szerveinek szakmai irdnyitasa, felligyelete

S 136 11 | Pénztargép, taxaméter forgalmazasi engedély 11 - P

S 137 11 | FelUgyeleti szolgaltatéi tevékenység engedélyezése 11 - P

S 138 03 | Viztdl eltéré folyadékok mérérendszereinek 3 E
hitelesitése

S 139 20 | Mérbeszkozok nemzeti tipusvizsgalata 20 - P

Kozlekedési tigyek
Utligyek
T 001 NS | Utépitéshez kapcsolodo tigyek Nem 15 %
selejtezhet6
T 002 NS | Hidépitéshez kapcsolodo ligyek Nem 15 Vv

selejtezhetd
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T 003 10 | Forgalomszabdlyozdshoz kapcsolédé tigyek 10 - E
T 004 05 | Utiigyi igazgatashoz kapcsol6do tigyek - E
T 005 05 | Szakkérdések, szakhatdsagi megkeresések 5 - E
T 006 15 | Erdekelt 4llamigazgatési szervként végzett feladatok 15 - E
T 007 05 | Kozlekedési hatésagokkal kapcsolatos tigyek 5 - E
T 008 05 | MUkodési, adatszolgaltatasi és egyéb koordinécids 5 - E
tgyek
T 009 | HN | Jarddk, gyalogutak és mutargyai engedélyezési tigyei, Nem HN \Y
bejelentések selejtezhet6
T 010 NS | Gyalogos-atkelShely kijeloléséhez, forgalomba Nem 15 \Y
helyezéséhez és megsziintetéséhez kapcsolédo ligyek | selejtezhetd
Utligy elséfoku iratai
T 020 NS | Gyorsforgalmi utak (beleértve a m(térgyakat, Nem 15 \Y
csomodpontokat, Uthasznalati dijbeszedd allomasokat selejtezhet6
és a pihenéhelyeket is) épitésének, korszer(sitésének,
forgalomba helyezésének, fennmaradasanak,
megsziintetésének engedélyezésével kapcsolatos
tgyek
T 021 NS | Gyorsforgalmi utak hidjainak, egyéb m{targyainak Nem 15 \Y
kiviteli terv jovahagyasaval kapcsolatos tigyek selejtezhet6
T 022 NS | Meglévé gyorsforgalmi Gton Uj csomoépont, Nem 15 \Y
Uthasznalati dijbeszed6 dllomds, pihendhely, selejtezhetd
Uttartozékok és egyéb létesitmények épitésének,
korszer(sitésének, forgalomba helyezésének,
fennmaraddsanak, megsziintetésének
engedélyezésével kapcsolatos tigyek
T 023 NS | Kozuti hatdratkel6helyek — beleértve annak Nem 15 \
mutargyait és tartozékait is — épitésének, selejtezhet6
korszerUsitésének, forgalomba helyezésének,
fennmaradédsanak, megsziintetésének
engedélyezésével, kiviteli terv jovahagyassal
kapcsolatos tigyek
T 024 NS | 30 m szabadnyilast meghaladé hidak és egyéb Nem 15 Vv
mutargyak épitésének, korszerusitésének, forgalomba selejtezhet6
helyezésének, fennmaradasanak, megszilintetésének
engedélyezésével kapcsolatos Ugyek, kiviteli tervek
jovahagyasa
T 025 NS | Gyorsforgalmi utak (beleértve a mtargyakat, Nem 15 \Y
csomoépontokat, Uthasznalati dijbeszed6 dllomésokat, selejtezhetd
uttartozékokat, egyéb létesitményeket és
pihenbhelyeket is) megsziintetésének engedélyezési
ugyei
T 026 NS | 30 m szabadnyilast meghaladé hidak és egyéb Nem 15 \Y
mutargyak épitésének, korszerusitésének, forgalomba | selejtezheté
helyezésének, fennmaraddsanak, megsziintetésének
engedélyezésével kapcsolatos ligyek szakhatésagként,
kiviteli tervek jovahagyasa
T 027 NS | Gyorsforgalmi utak helyi kdzuttd, helyi kozutak Nem 15 \Y

autdpalyava, autdutta vald nyilvanitasanak tigyei

selejtezhet6
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T 028 05 | Kozut nem kozlekedési célu igénybevételével, tovabba 5 -
kozut fenntartasaval és izemeltetésével kapcsolatos
hatosagi eljarasok tgyei
T 029 05 | A kozut édllagat és forgalombiztonsagat barmilyen 5 -
modon sérték vagy veszélyeztetdk kotelezése
az eredeti dllapot helyredllitasara a veszély
megszlintetésére (ideértve a reklamtablak
eltavolitasat is)
T 030 05 | Masok érdekeit sért6 kozutkezel6i dontés vagy 5 -
intézkedés elbiralasanak tigyei
T 031 15 | Alagutak épitésének, korszer(sitésének, forgalomba 15 -
helyezésének, fennmaradasanak, megsziintetésének
engedélyezésével kapcsolatos Ugyek, kiviteli tervek
jovahagyasa, 500 m hossz feletti alagutak mtikodési
engedélyezési eljarasai, 500 m hossz feletti alagutak
biztonsagi vizsgalata
T 032 05 | Nem hidépitéssel kapcsolatos szakhatdsagi tigyek, 5 -
szakvélemények
T 033 NS | Teriletfejlesztés és -rendezés, telepiilésrendezés tgyei Nem 15
selejtezhet6
T 034 10 | Epitési ellenérzéssel, épitésfeliigyelettel kapcsolatos 10 -
tgyek
T 035 NS | Vasuti 4tjaré — az ideiglenesen létesitett vasuti atjaréd Nem 15
kivételével — és vasuti gyalogos-atkelShely selejtezheté
létesitésének, dthelyezésének és megsziintetésének
engedélyezésével kapcsolatos tigyek, beleértve
a sziikséges forgalomba helyezési engedélyezési
eljarast is
T 036 HN | Birsagoldssal kapcsolatos tigyek Nem HN
selejtezhet6
T 037 NS | Vasuti atjardk, a vasuti gyalogos atkel6helyek forgalmi Nem 15
rendjének és a kijel6lt gyalogos atkeléhelyek selejtezhet6
létesitésére vonatkozd, orszagos nyilvantartassal
kapcsolatos és egyéb adatszolgaltatasi, nyilvantartasi
tgyek
T 038 NS | A kozuti biztonsagi auditori képzések és Nem 15
tovabbképzések nyilvantartdsanak és ellenérzésének selejtezhet6
ugyei
T 039 NS | A forgalmazasi kdvetelmények tekintetében eljaré Nem 15
megfeleldség értékel6 szervezetek kijelolésével selejtezhet6
kapcsolatos tigyek
Utligyi felligyeleti tigyek
T 040 | NS | Utépitéshez kapcsolodé tigyek Nem 15
selejtezhet6
T 041 NS | Hidépitéshez kapcsolodo ligyek Nem 15
selejtezhetd
T 042 NS | Forgalomszabalyozési igyek Nem 15
selejtezhet6
T 043 10 | Utligyi hatésagi igazgatashoz kapcsolédé egyéb 10 -

Ugyek (kdzut nem kozlekedési célu igénybevétele,
forgalmi rend kialakitasaval kapcsolatos stb. tigyek)

2023. évi 1.5zdm
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T 044 05 | MUszaki el6irdsok, szabvanyok 5 -
045 05 | Szakhatdsagi tigyek, szakkérdés vizsgalatok 5 -
T 046 10 | Telepiilésszerkezeti tervek, teriletfejlesztés, -rendezés, 10 -
szabalyozasi tervek tgyei
T 047 NS | Eljar6 hatosag kijeldlése Nem 15
selejtezheté
T 048 NS | Utak atmindsitése, kdzforgalom eldli Nem 15
elzarasa-megnyitasa selejtezhet6
T 049 03 | Kozutkezel6i hataskorbe tartozo, 3 -
forgalomszabalyozéssal kapcsolatos ligyek
T 050 05 | Varmegyei (Févérosi) kozlekedési hatdésagokkal 5 -
kapcsolatos egyéb ligyek
T 051 15 | Utligyi szakmai iranyitas tigyei 15 -
T 052 NS | Az engedélyezési hatdskorbe tartozd utak 30 m Nem 15
szabadnyildst meg nem haladé hidjai kiviteli tervének selejtezhet6
jovahagyasa
T 053 NS | Utmegsziintetéshez kapcsol6dé tigyek Nem 15
selejtezhet6
T 054 | NS | Utépitésiigyi bejelentések Nem 15
selejtezhet6
T 055 NS | Forgalomba helyezéshez kapcsoloédé tigyek Nem 15
selejtezhet6
T 056 NS | Vasuti atjard és a vasuti gyalogos-atkelShely forgalmi Nem 15
rendjének és biztonsagi eldirdsainak meghatérozasa selejtezhet6
T 057 NS | Vasuti atjaré vagy a vasuti gyalogos-atkelhely Nem 15
ideiglenes sziineteléséhez kapcsolodé ligyek selejtezhetd
Kozuti jarmu tgyek
T 120 10 | Belfoldi és nemzetkozi kdzuti arufuvarozasi 10 -
tevékenység engedélyezésével és a sajatszamlas
aruszallitassal kapcsolatos Gigyek, szakhatosagi
allasfoglalasok
T 121 10 | Belfoldi és nemzetkdzi személyfuvarozasi tevékenység 10 -
engedélyezésével és a sajatszamlas személyszallitassal
kapcsolatos tigyek, szakhatosagi allasfoglalasok
T 122 02 | AETR anyagok 2 -
123 05 | Menetir6 készilékek (tachograf) hasznalataval 5 -
kapcsolatos tigyek, szakhatdsagi allasfoglalasok
T 124 02 | Veszélyes aruk (anyagok és hulladékok) kozuti 2 -
szallitdsdval kapcsolatos Gigyek
T 125 02 | Arufuvarozdk, személyfuvarozok és sajatszamlas 2 -
szallitok kozuti és telephelyi ellenérzésével
kapcsolatos tigyek
T 126 05 | Tarshatésagokkal és a fuvarozoi érdekképviseletekkel 5 -
kapcsolatos tigyek
T 127 05 | JarmUszakdgi tajékoztatok 5 -
T 128 05 | GépjarmUlvek mdszaki kévetelményeinek 5 -
meghatarozasa
T 129 05 | Miszaki igazgatasi tigyek (tajékoztatok, 5 -
allasfoglalasok)
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T 130 NS | ATP engedélyek idészakos érvényesitése Nem 15 P
selejtezhet6
T 131 05 | Kérnyezetvédelemmel kapcsolatos ligyiratok (oktatas 5 - E
nélkdl)
T 132 05 | ADRiratanyagok (kivéve oktatdsi anyag) 5 - P
133 03 | Tachogréf illesztéssel, kalibralassal kapcsolatos tigyek 3 - E
T 134 05 | Oktatas (vizsgabiztosok, tanusitvanyadok, 5 - E
kornyezetvédelmi tanusitok, ADR és AETR
vizsgabiztosok, tanusitok, kdzuti ellen6rok képzése,
tovabbképzése)
T 135 15 | Hatésagi alvdzszam 15 - \
T 136 10 | Orvosszakértéi anyagok 10 - P
T 137 10 | Jarmuvizsgalati mUszerek Ggyei 10 - E
T 138 05 | Jarmuvizsgalatok eljarasaival, technoldgiajaval 5 - E
kapcsolatos tigyek
T 139 01 | Nehéz tehergépkocsik kozlekedési korldtozasaval 1 - Vv
kapcsolatos tigyek (engedélykiadasok)
T 140 05 | Digitélis tachograf kartyakkal kapcsolatos tigyek 5 - E
T 141 15 | ATP engedélyek id6szakos ellendrzése 15 - \Y
T 142 10 | Radioaktiv anyagok fuvarozasaval kapcsolatos tigyek 10 - \Y
T 143 05 | Kozuti és telephelyi ellenérzésekhez kapcsolédd 5 - Vv
birsagolasra iranyuld eljarasok iratai
T 144 05 | Nemzetkdzi menetrend szerinti autébusz kozlekedési 5 - \Y
engedéllyel kapcsolatos ligyek
T 145 06 | Taxi engedély 6 - P
T 146 06 | Kozuti aruszallité engedély 6 - P
T 147 06 | Autdbuszos személyszallitd engedély 6 - P
T 148 02 | Kozuti ellenérzés tgyei 2 - \Y
T 149 05 | Telephelyi ellendrzés ligyei 5 - E
T 150 05 | Regisztralt bonto-hulladékkezel6 helyek iratai 5 - E
T 151 05 | Menetir6 illesztd és beszerel6 helyek engedélyezési, 5 - \Y
auditalasi, ellendrzési iratai
152 06 | Uzemanyag alapnorma megkeresések tigyei 6 - E
T 153 05 | MUszaki vizsgaztatas iratai, lassu jarmu kivételével - E
154 05 | Jarmuvizsgalattal kapcsolatos Gigyek, mUszerek, 5 - E
technoldgia, eljaras, feltételek biztositasa
T 155 03 | ADR jovahagyas igazolds - E
156 10 | Digitalis tachograf kartyaigényléssel kapcsolatos 10 - E
tgyek
T 157 05 | MUszaki igazgatasi igyek 5 - E
T 158 06 | Lassu jarmU mUszaki vizsgaztatds iratai 6 - E
T 159 15 | Jarmu étalakitas 15 - P
T 160 NS | Jarm( Osszeépités Nem 15 P
selejtezhet6
T 161 15 | Kdrnyezetvédelmi fellilvizsgald helyek 15 - \Y
engedélyezésének iratai, egyéb iratok
T 162 05 | Kérnyezetvédelemmel kapcsolatos egyéb iratok 5 - E
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T 163 15 | K6zremkodd vizsgald allomésok és a miszaki 15 Vv
vizsgabiztosok tevékenységével kapcsolatos
ellenérzés ligyei, az ellenérzés alapjan
jogkovetkezmények alkalmazasa
T 164 05 | Tengelytulterheléssel, illetve engedélyezett 6ssztémeg 5 P
tullépéssel kozlekedd jarmivek
T 165 10 | Jarmufenntarté tevékenységgel kapcsolatos ligyek, 10 E
bejelentkezések
166 10 | Veszélyes arut szallit6 jarmUvekkel kapcsolatos tigyek 10 \Y
T 167 01 | Jarmuvizsgalati anyagok alapjan kiadott kiilonféle 1 E
igazolasok
T 168 15 | Bontd-hulladékkezelé megbizasi szerz6dések 15 P
T 169 15 | El6zetes eredetiségvizsgélat hatdsagi szerz6dés és 15 \Y
modositasi kérelem
T 170 10 | Birésagi, ligyészségi, renddérségi, ado- és vamhatosagi 10 E
megkeresések
171 05 | Utdij hasznalattal kapcsolatos (igyintézés E
T 172 10 | Orszagos illetékességu gépjarmu-kozlekedési ligyek 10 E
173 10 | Masodfoku gépjarm-kozlekedési tigyek 10 \Y
T 174 03 | JarmUfenntartd tevékenység ellenérzési tigyei E
175 05 | Kornyezetvédelmi fellilvizsgalé helyek 5 E
tevékenységével kapcsolatos ellenérzés tigyei
T 176 03 | Alkatrészgyarto, -forgalmazési tevékenység ellenérzési 3 E
ugyei
T 177 03 | Menetird illeszté és beszerel6 helyekkel kapcsolatos 3 P
iratok
T 178 05 | Az egyes jovahagyasra kotelezett kdzuti jarmuvekkel, 5 P
alkatrészekkel, tartozékokkal kapcsolatos
piacfelligyeleti ellenérzések Gigyei
T 179 15 | K6zremiikodd vizsgalo allomasi tevékenység 15 \Y
engedélyezési és engedély modositasi kérelem
T 180 05 | MUszaki vizsgara berendelés az 5/1990. (IV. 12.) 5 E
K&HEM rendelet alapjan
T 181 05 | Eredetiségvizsgald dllomasok ellenérzési ligyei 5 E
T 182 15 | Egyedi forgalomba helyezési engedélyek 15 E
T 183 15 | Honositas 15 E
T 184 03 | AjarmUben targy, berendezés vagy a jarm kiilsé 3 \
felliletén berendezés, kiegészit6 elem, ideiglenes
berendezés, diszités legfeljebb 3 hénap idétartamra
torténd elhelyezésének engedélyezése
Hajozési tigyek
T 200 05 | Hajésoknak szol6 hirdetmények, tajékoztatdk 5 \Y
T 201 15 | Hajozasi képesités megszerzéséhez gyakorlati id6é 15 \
igazolasa
T 202 15 | Hajos egészségligyi alkalmassagot vizsgalé orvosok 15 \Y
nyilvantartasa
T 203 05 | Masodfoku egészségligyi vizsgalathoz orvosszakértd 5 \Y

kijelolése
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T 204 05 | Tengerész szolgalati konyvvel kapcsolatos tigyek 5 - Vv
T 205 15 | Hajok kozlekedésének szabalyozésa, korlatozasok, 15 - \Y
hajézasi zarlat
T 206 NS | Nemzetkozi tengerészeti szervezettel kapcsolatos Nem 15 \Y
tgyek, levelezés selejtezhetd
T 207 15 | Hajozasi hatosag informatikai rendszer tgyei 15 - Vv
T 208 15 | Veszélyes aru belvizi és tengeri széllitdsaval 15 - \Y
kapcsolatos tgyek
T 209 15 | Ellenéri, ellendrzési tevékenység, port state controll 15 - \Y
T 210 NS | Hajozast érint6 kutatas és miszaki fejlesztés Nem 15 \
selejtezhetd
T 211 05 | Belvizi Uszé létesitményeken rendszeresitett naplok, 5 - \Y
jegyzékek hitelesitése, kiadasa
212 05 | Belvizi hajés szolgalati konyv hitelesitése, kiadasa 5 - \Y
T 213 HN | Hajok regiszterbe vétele (hajélajstrom) Nem HN Vv
selejtezhetd
T 214 HN | Hajok tervjévdhagyasa, épitése, osztélyozasa, Nem HN Y
kobozése, miszaki el6irasok selejtezheté
T 215 HN | Hajok és berendezések lizembe helyezése, Nem HN \Y
okmanykiadas selejtezhet6
T 216 NS | Vizi utat keresztezé mitargyak, kozmdvek Nem 15 Vv
selejtezhetd
T 217 HN | Hajézas nemzetkozi Ggyei Nem HN Vv
selejtezhet6
T 218 10 | Konténer ligyek 10 - \Y
T 219 15 | Hajozas biztonsagaval kapcsolatos tigyek 15 - \Y
T 220 15 | Vizligyi tevékenységgel kapcsolatos tigyek 15 - Vv
T 221 NS | Hajozasi események, balesetek, karesetek Nem 15 \Y
selejtezhet6
T 222 HN | Uszé létesitmények és berendezéseik idészakos Nem HN \Y
Uzemképességi vizsgalata selejtezhet6
T 223 15 | Hajozasi létesitmények (izemeltetési rendjének 15 - E
jovédhagyasa
T 224 15 | Hajozasi létesitmény Gzembentartdsi engedélye, 15 - \Y
id6északos vizsgalata, megszilintetése
T 225 NS | Hajozasi létesitmény létesitése, fennmaradasa, Nem 15 \Y
hasznalatba vétele selejtezhet6
T 226 05 | Vizi uton végzett munkak, kisérletek engedélyezése és 5 - Vv
egyéb lgyek
T 227 NS | Vizi ut jelei, jelzései, forgalomtechnikai berendezések Nem 15 Y
selejtezhet6
T 228 05 | Hivatalos adatkérések teljesitése (rend6rség, vam, 5 - \Y
birésag, adodhivatal stb.)
T 229 05 | Vizi uton torténd kilonleges széllitds engedélyezése 5 - Vv
230 15 | Sporttevékenységgel kapcsolatos tigyek 15 - Vv
T 231 NS | Hajozasi tevékenységi engedélyezés ligyei Nem 15 \Y
selejtezhet6
T 232 5 Korlatozas ald esé vizteriiletekkel kapcsolatos tigyek 5 - \Y
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T 233

15

Minisztériummal kapcsolatos felugyeleti, iranyitasi,
ellenérzési tigyek

15

Rehabilitacios ligyek

V) 001

15

Megvaltozott munkaképességl személyek ellatasa
iranti igények (rokkantsagi ellatas, kivételes
rokkantsdgi ellatds, rehabilitacids ellatas) elbirdlasaval,
fellilvizsgalataval és megsziintetésével kapcsolatos
iratok (utolsé dontés jogerdre emelkedésétol
szamitva)

15

V) 002

25

Nemzetkdzi jogintézmények hatdlya ald tartozéd
személyek elldtasa irdnti igények (rokkantsagi ellatas,
kivételes rokkantsagi ellatas, rehabilitacids ellatas)
elbirdlasaval, felllvizsgalataval és megsziintetésével
kapcsolatos iratok (utolsé dontés jogerére
emelkedésétdl szamitva)

25

V) 003

10

Szakvélemények hozzatartozoi nyugellatas
megallapitasahoz

10

u 004

10

Szakvélemények baleseti jdradék megallapitasahoz

10

u 005

10

Szakvélemények rokkantségi jaradék
megallapitdsahoz

10

U 006

10

Szakvélemények fogyatékossagi tdmogatas
megallapitasahoz

10

U 007

10

Szakvélemények aktiv kortak ellatdsanak
megallapitdsahoz

10

U 008

10

Szakvélemények magasabb 6sszeg( csaladi potlék
megdllapitdsahoz

10

V) 009

10

Szakvélemények banyaszok egészségkarosodasi
jaradékanak megallapitdsahoz

10

U 010

10

Szakvélemények banyaszati dolgozok kereset
kiegészitésének megallapitasahoz

10

U 011

10

Szakvélemények hadi rokkantsagi ellatasok
megallapitdsahoz

10

U 012

10

Szakvélemények keres6képesség vagy
keres6képtelenség elbiraldsarol

10

U 013

10

Szakvélemények tappénzes idészak alatt
megéllapithatd egészségkarosodasrol

10

u 014

10

Szakvélemények baleseti tappénz
meghosszabbitdsdhoz

10

U 015

15

Szakvélemények kozuti jarmivezeték egészségi
alkalmassagardl

15

U 016

10

Szakvélemények a kdzlekedéképességrol

10

U 017

10

Szakvélemények a Magyar Honvédség hivatasos,
szerz6déses, valamint a fegyveres szervek hivatasos
allomanyu tagjai egészségi alkalmassaganak
fellilvizsgalata soran az egészségkarosodas, egészségi
allapot mértékérol

10

U 018

10

Szakvélemények a nemzeti helytélldsért potlék
elbirdldsdhoz sziikséges egészségkarosodas
mértékérd|

10
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u 019 10 | Szakvélemények az 1945-1963 kozott torvénysértd 10 - P
maodon elitéltek juttatdsainak megallapitasdhoz
szlikséges egészségkarosodas mértékérdl

U 020 10 | Szakvélemények a karpétlasi jegy ellenében jard 10 - P
életjaradék megdllapitasahoz sziikséges
egészségkarosodds mértékérdl

u 021 TOROLT

U 022 25 | Nemzetkozi igyekben készitett szakért6i vélemények 25 - P
és adatlapok

U 023 10 | Hatdségi Bizonyitvany kiallitasaval kapcsolatos 10 - P
Ugyiratok

U 024 03 | Statisztikai jellegUi adatszolgéltatds, kimutatas, 3 - P
tajékoztatd iratai

U 025 | 10 | Utmutatok, szakmai allasfoglalasok 10 - P

026 05 | Ellen6rzési jegyzkonyvek, intézkedések, jelentések 5 - P

iratai

U 027 TOROLT

U 028 15 | A megvaltozott munkaképességl személyek 15 - \
ellatasainak megtéritésével kapcsolatos iratok

U 029 15 | Megvaltozott munkaképességli személyek 15 - P
elldtasainak peres lgyiratai

u 030 10 | Rehabilitacios hatésdgokkal kapcsolatos tigyek 10 - P

u 031 05 | Méltanyosségi ligyek (a dontés jogerdre - P
emelkedésétdl szamitva)

U 032 10 | Hivatasos gondnokok nyilvantartasaval kapcsolatos 10 - P
tgyek

U 033 10 | Névjegyzékekkel kapcsolatos ligyek 10 - P

U 034 10 | Fogyatékos személyek alapvizsgalata, szocialis 10 - P
intézményekben ellatott személyek fellilvizsgalata

u 035 10 | Rehabilitacios koltségtamogatés és 10 - P
koltségkompenzacios tdmogatassal kapcsolatos
tgyek

U 036 10 | Rehabilitacio bértdmogatdssal kapcsolatos ligyek 10 - P

u 037 | HN | Akkreditacids tanusitvanyok iratanyaga Nem HN P

selejtezhet6
U 038 HN | Védett Mdhely tanusitvanyok iratanyaga Nem HN P
selejtezhet6

U 039 10 | Egylttm(kodési megallapodas 10 - P

U 040 10 | Szerz6dések 10 - P

u 041 10 | Bér-és koltségtamogatasokkal kapcsolatos tigyek 10 - P

u 042 10 | Munkahely teremtési tdmogatassal kapcsolatos tigyek 10 - P

U 043 10 | Egyéb: tdamogatassal és akkreditaciéval kapcsolatos 10 - P
tgyek

U 044 25 | A megvaltozott munkaképességl személyek 25 - P
ellatasaival 6sszefliggd, unids tagsagbol adodo,
valamint a szocidlis biztonsagi targyt nemzetkozi
egyezmények végrehajtasa soran adodé koordinacids
feladatok

U 045 02 | Egyéb: rehabilitacids Ggyek, tajékoztatas, levelezés 2 - P
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Foglalkoztatasi rehabilitacids tigyek

U 101 03 | Szakellatasi kapacitasok lekotésével kapcsolatos 3 -
iratanyagok
u 102 10 | Megvaltozott munkaképességii személyekkel 10 -
kapcsolatos Ugyek, szolgaltatas nyujtasi terv iratai,
kozvetitést kérék nyilatkozatai
u 103 10 | Rehabilitacids elldtasban részestldk iratai 10 -
u 104 TOROLT
U 105 05 | Egyéni foglalkoztatasi megallapodas iratai -
U 106 10 | Rehabilitacios koltségvetési tdmogatas pénzkezelési 10 -
dgyei
U 107 05 | Rehabilitacios tevékenység szakmai iranyitasa és 5 -
koordinaldsa
U 108 10 | Az akkreditalt (védett) foglalkoztatok felé torténé 5 -
foglalkozasi rehabilitaciés munkaeré-kozvetités és
kapcsolattartas iratai
U 109 05 | Munkaerdigény-bejelentés, kdzvetités 5 -
U 110 03 | Foglalkoztatéi adatlap 3 -
u 111 05 | Rehabilitacios tevékenység megvaltozott 5 -
munkaképességli személyek elldtasaiban nem
részesulék vonatkozéséban
Anyakonyvi, dllampolgérsagi tigyek
\% 050 | HN | Anyakdnyvezéssel kapcsolatos tigyek Nem HN
selejtezheté
\% 051 NS | Névvéltoztatassal kapcsolatos tigyek Nem 3
selejtezhet6
\ 052 NS | Névvaltoztatasi igyekben hozott dontésekkel Nem 3
kapcsolatos iratok selejtezhetd
\Y 053 05 | EAK (Elektronikus Anyakonyvi Nyilvantartasi Rendszer) 5 -
kartyak, jogosultsag igénylésével, bevonasaval,
valamint a megsztint ASZA (Anyakonyvi Szolgaltatd
Alrendszer) kartyak bevonasaval kapcsolatos tigyek
iratai
\% 054 03 | Anyakonyvi kivonat beszerzése, tovabbitasa 3 -
\Y 055 05 | Anyakonyvi tgyekkel kapcsolatos adatkozlések, 5 -
adatszolgaltatas, attétel
\% 056 | HN | Anyakonyvi kijavitasi, adatmoédositasi kérelmek Nem HN
selejtezhetd
\ 057 HN | Kilfoldi okiratok alapjan anyakonyvi bejegyzés Nem HN
teljesitése selejtezheté
\Y 058 | HN | Kulfoldi anyéatol szarmazé gyermekre tett teljes Nem HN
hatalyu apai elismerd nyilatkozat alapjan anyakonyvi selejtezhet6
bejegyzés teljesitése
\% 059 NS | Allampolgarsagi igyek, iratok Nem 3
selejtezheté
\Y 060 NS | Koztarsasagi elnok allampolgarsagi igyekben hozott Nem 50
dontésének el6készitésével kapcsolatos iratok selejtezhet6
\% 061 HN | Kulfoldi okiratok hazassagkotési vagy bejegyzett Nem HN

élettarsi kapcsolat létesitési igyben

selejtezhetd
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\% 062 05 | Helyettes anyakdnyvvezeték kijelolésével kapcsolatos 5 - E
tgyek
\% 063 HN | Anyakonyvi felligyeleti tevékenység ellatasaval Nem HN P
0sszefliggé iratok selejtezhet6
Hazai anyakdnyvezési, nyilvantartasi tgyek
" 070 05 | Szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezé 5 - \
polgarok nyilvantartasi Ggyei
\Y 071 05 | Kedvezményes honositottak nyilvantartasi tgyei 5 - \Y
\% 072 05 | Egyéb, nyilvantartas vezetésével kapcsolatos iratok 5 - \Y
\ 073 05 | Honositott, visszahonositott polgarok részére 5 - \
hivatalbdl kiadott személyazonosité igazolvany
kapcsolodé iratai
\Y 074 | HN | Hazai anyakdnyvezés alapiratai (sziletési, hdzasségi, Nem HN P
halotti, bejegyzett élettarsi kapcsolatok anyakényvi selejtezhet6
bejegyzése)
Vv 075 HN | Hazai anyakdnyvi bejegyzések valtozasai (szlletési, Nem HN P
hazassdgi, halotti, bejegyzett élettérsi kapcsolat) selejtezhetd
\Y 076 | HN | Varmegyei hazai anyakdnyvezéssel kapcsolatos tigyek Nem HN P
selejtezhet6
v | 077 TOROLT
\Y% 078 | HN | Nem anyakdnyvezhetd hazai anyakonyvezési Nem HN P
események iratai selejtezhet6
\% 079 02 | Hazai anyakonyvi kivonat, hatésagi bizonyitvany kérés, 2 - \Y
adatkozlés iratai, attétel, dltalanos tajékoztatés kérése
papiralapu vagy elektronikus levélben
\'% 080 NS | Hazai anyakonyvi ligyekben hozott dontésekkel Nem 15 P
kapcsolatos iratok selejtezhet6
Agrar- és vidékfejlesztés tdmogatasi igyek
W 001 NS | Ugyrendek, végrehajtasi kézikdnyvek, eljarasrendek Nem 15 E
selejtezhet6
w 002 05 | Munkatervek, vizsgalatok, jelentések 5 - E
W 003 10 | Szakmai koncepciok kialakitasaval kapcsolatos tigyek, 10 - E
jegyz6konyvek, emlékeztetok
W 004 05 | Ugyfélkapcsolatok, altalanos levelezések iratai 5 - Vv
W 005 10 | Megallapodasok, adatszolgaltatasok, tajékoztatasok 10 - \Y
W 006 05 | Belsé levelezés, feljegyzés, dtadas-atvételi listak 5 - \Y
W 007 | MV | Panaszok, kozérdeki bejelentések, szabalytalansagok 10 MV \Y
iratai
W 008 03 | Heti jelentések, kimutatasok 3 - E
W 009 10 | Eurdpai uniés anyagok iratai 10 - Vv
W 010 NS | Eves beszamolo6 jelentések Nem 15 E
selejtezhet6
W 011 NS | Hatésagi ellenérzések jegyzékonyvei Nem 15 \
selejtezhetd
W 012 15 | Visszavoné hatdrozatok és kapcsolédé kifogasok 15 - Vv
dokumentumai
W 013 NS | Ugyfél nyilvantartasba vétel és az ehhez kapcsol6dd Nem 15 \Y
dokumentumok selejtezhet6
W 014 10 | Orokésddés, jogutddlassal kapcsolatos tigyiratok 10 - \Y
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W 015 10 | Ugyfélszolgalati tevékenység megszervezésével, 10

és mlkodtetésével kapcsolatos ligyiratok
Irdnyitasi igyek, ellenérzés, monitoring

W 101 10 | ASAPARD program végrehajtasat koveté monitoring 10
és belsd ellendrzésével kapcsolatos tigyiratok

W 102 10 | Az AVOP, az EMOGA, valamint a HOPE tdmogatasi 10
folydsitasok monitoring és ellenérzésével kapcsolatos
iratok

W 103 10 | EMGA forrasbol finanszirozott mezégazdasagi 10
tdmogatasok belsé ellendérzési dokumentumai

W 104 10 | SAPARD, AVOP UMVP és HOP megvaldsitasi és 10
mUkddtetési monitoringja, a monitoringhoz
kapcsolodd adatgydjtési, adatszolgaltatasi,
adatkezelési és jelentésszolgélati anyagok

W 105 10 | ASAPARD, AVOP UMVP és HOP programmal 10
kapcsolatos koordinacios tigyek (egyedi
allasfoglalasok, szabalytalansag kezelés, szabalyozas
véleményezése, programtervezés és egyeztetés stb.)
iratai, dokumentumai

W 106 08 | SAPARD, AVOP UMVP és HOP tamogatasi 8
(palyazatkezelési és/vagy kérelemkezelési) dosszié

W 107 05 | SAPARD, AVOP UMVP és HOP elutasitott és visszavont 5
tdmogatasi (palyazatkezelési és/vagy kérelemkezelési)
dosszié

W 108 10 | Piaci tdmogatasi jogcimek ellenérzésével kapcsolatos 10
iratok

W 109 10 | Kdzvetlen tdamogatasi jogcimek ellenérzéseivel 10
kapcsolatos iratok

W 110 10 | Az egyes tdmogatdsi jogcimek végrehajtasdnak 10
varmegyei koordinéciéjaval kapcsolatos feladatok

W 111 10 | SAPARD, AVOP vidékfejlesztési, tamogatasi jogcimek 10
ellenérzéseivel kapcsolatos iratok

W 112 10 | Egyéb, tamogatasi jogcimekhez kdzvetleniil nem 10
kapcsolodo iratok

W 113 10 | EMVA, HOP tdmogatasi jogcimek ellenérzéseivel 10
kapcsolatos iratok

W 114 10 | Klsé és belsé szervek ellen6rzésével kapcsolatos 10
Ugyiratok

Piaci tdmogatdasok és kiilkereskedelmi intézkedések

W 201 05 | AzEU belpiaci tdmogatdsainak, intézkedéseinek 5
végrehajtasaval kapcsolatos tigyek, kérelmek

W 202 05 | Az EU kulpiaci tamogatasainak, intézkedéseinek 5
végrehajtasaval kapcsolatos tigyek, kérelmek

W 203 10 | A nemzeti tamogatdasokkal kapcsolatos ligyek, 10
kérelmek 2010-ig

W 204 05 | A nemzeti tdmogatasokkal kapcsolatos ligyek, 5
kérelmek 2011-t6l

W 205 08 | Azintervencios rendszer miikodtetésével kapcsolatos 8

tgyek, palyazatok
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206

10

Az Un. csekély 6sszeg( (de minimis) tdmogatdsok
(azaz a mez6gazdasagi, halgazdalkodasi és

az altaldnos csekély 6sszegl bizottsagi rendeletek
hatdlya ald tartozo intézkedések) végrehajtasaval
kapcsolatos tigyek, kérelmek

10 -

207

08

Az EU élelmiszersegély program végrehajtasaval
kapcsolatos tigyek, palyazatok

208

05

A magantarolasi jogcimek végrehajtasaval kapcsolatos
Ugyek, palyazatok

209

05

A cukoripari szerkezetétalakitas jogcim
végrehajtasaval kapcsolatos tigyek, palyazatok

Kdzvetlen tdmogatasok

301

08

Novényi termékek kozvetlen tdmogatésaval
kapcsolatos tgyek, kérelmek

302

08

Teriletalapu tdmogatdssal kapcsolatos tgyek,
kérelmek (SAPS)

303

05

Novényi termékek kozvetlen tdmogatasaval
kapcsolatos elutasitott és visszavont tigyek, kérelmek

304

08

Allati termékek kdézvetlen tamogatasaval kapcsolatos
tgyek, kérelmek

305

05

A kiséré intézkedések bevezetésével és
végrehajtasaval kapcsolatos tigyek, kérelmek

306

05

A kisér6 intézkedések bevezetésével és
végrehajtasaval kapcsolatos elutasitott és visszavont
tgyek, kérelmek

307

08

Tejkvota nyilvantartassal kapcsolatos igyek, kérelmek

308

08

Torténelmi bazisjogosultsdggal kapcsolatos ligyek
kérelmek

309

08

Kornyezetvédelmi és Vidékfejlesztési Tamogatasokkal
kapcsolatos tgyek, kérelmek

310

08

EMVA intézkedések bevezetésével és végrehajtasaval
kapcsolatos tigyek, kérelmek

311

08

Kolcsonos megfeleltetés tamogatasaval és biztositasi
dijtdmogatassal kapcsolatos tigyek, kérelmek

312

05

Mez6gazdasdgi és Kornyezeti Informaciés Rendszerrel
kapcsolatos iratok

313

05

Haszonallat intézkedéssel 6sszefliggé tigyek, kérelmek

Lakastamogatasi tigyek

001

20

Tamogatasi feltételeknek valé megfelelés
megallapitasa irdnt indulé hatdsagi eljaras iratai

20 -

002

20

Az allam javara bejegyzett jelzdlogjog atjegyzése
érdekében indult hatésagi eljaras iratai

003

20

Az allami tdmogatés jogszer(i igénybevételének
hatosagi ellenérzése, annak visszafizetésére vagy
a lakascélu allami tamogatassal 6sszefliggd allami
kovetelés megfizetésére kotelezd hatdsagi eljaras
iratai

20 -

004

20

A tdmogatott ingatlan Nemzeti Eszkozkezel Zrt.-nek
torténd felajanlasahoz kapcsolédé iratok

20 -




HIVATALOS ERTESITO -

2023. évi 1. szdm

115

X 005 20 | AKincstari Vagyoni lgazgatésagtoél atvett, a Magyar 20 - P
Allam jelzalogjogabol eredé végrehajtasi tigyek
X 006 20 | AKincstari Vagyoni lgazgatésagtol atvett 20 - P
allamigazgatasi eljaras ala tartozé tgyek
X 007 20 | Lakdscélu allami tdmogatasok ingatlan-nyilvantartasi 20 - P
bejegyzéséhez kapcsolédé ligyek iratai
X 008 20 | A Magyar Allam jelzalogjogéabdl eredd végrehajtasi 20 - P
tgyek
X 009 20 | lgazolas lakdscélu allami tAmogatas igénybevételéhez 20 - P
010 5 Allami, igazsagiigyi és mas szervek, maganszemélyek 5 - P
lakdstdmogatasi tigyekhez kapcsol6d6 megkeresései
X 011 10 | Alakdas-el6takarékossagi dllami tdmogatas és jarulékai 10 - P
visszafizetésére kotelezettek fizetési konnyités irdnti
kérelmek iratai
X 012 10 | Polgari peres eljarasokban a Magyar Allam, mint 10 - P
jelzalogjogosult képviselete alperesként
X 013 10 | A gyermeket nevel6 csaladok otthonfelujitasi 10 - P
tdmogatds jogszerl igénybevételének utdlagos
helyszini ellenérzése
X 014 20 | Babavaro tdmogatas feltételeinek valé megfelelés 20 P
megallapitdsa irdnt induld hatosagi eljaras iratai
X 015 20 | Babavaro kamattamogatas visszafizetésére 20 P
kotelezettek visszafizetés aloli mentesitési és fizetési
kdnnyités irdnti kérelmek iratai
Csaladtamogatasi igyek
Y 001 05 | Csaladi pétlék iratai 5 - E
002 50 | Gyermekgondozési tamogatds (gyermekgondozast 50 - E
segitd ellatas, gyermeknevelési tdmogatas) iratai
Y 003 50 | Méltdnyossagi gyermekgondozast segitd ellatds iratai 50 - E
Y 004 05 | Anyasdgi tdmogatas irdnti igények 5 - E
Y 005 05 | Fogyatékossagi tamogatas iratai 5 - E
Y 006 05 | Vakok személyi jaradéka 5 - E
Y 007 05 | A banyészati dolgozok kereset-kiegészitése 5 - E
Y 008 05 | Nagycsalddos gazdrtdmogatdsi igények és a hozzajuk 5 - Vv
kapcsolodé iratok (igénybejelentések, adatvaltozasok)
009 | MV | Csaladtdamogatasi perek tgyiratai 10 MV E
Y 010 10 | FelUgyeleti tigyek 15 - E
Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Hulladékgazdalkodasi tigyek
Hulladékgazdélkodas
z 001 NS | Hulladékgazdélkodasi engedélyezés Nem 15 E
selejtezhet6
z 002 NS | Hulladéklerakdk feliilvizsgalata Nem 15 E
selejtezhetd
Z 003 10 | Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos kotelezések 10 - E
(kivéve veszélyes hulladék)
Z 004 15 | Hulladékgazdalkodasi szankcié (kivéve veszélyes 15 - E
hulladék)
z 005 HN | Felhagyott hulladéklerakok rekultivacidjaval, Nem HN E

utégondozéasaval kapcsolatos eljarasok

selejtezhetd
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Z 006 NS | Hulladékleraké lizemeltetési terv jévahagydsa Nem 15 E
selejtezhet6
Z 007 TOROLT
008 | HN | Veszélyes hulladékokkal kapcsolatos engedélyezés Nem HN E
selejtezhetd
z 009 05 | Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos egyéb ligyek 5 - E
z 010 10 | Hulladékgazddlkodasi ellenérzési eljarasok 10 - E
z 011 TOROLT
z 012 10 | Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos panaszok, 10 - E
kozérdeku bejelentések
013 TOROLT
Z 014 10 | Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos Gizemeltetési 10 - E
szabdlyzatok jévahagydasa
z 015 10 | Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos kozvetitéi és 10 - E
kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vétele
Z 016 10 | Hulladék besoroldsaval kapcsolatos eljéras 10 - E
Z 017 10 | Melléktermék felhasznalhatosagara vonatkozd 10 - E
dokumentacié elbiralasa
Levegétisztasag-védelem
020 10 | Leveg6tisztasag-védelmi engedély 10 - E
z 021 05 | Egyéb levegébtisztasag-védelmi tigyek 5 - E
022 10 | Levegétisztasag-védelemmel kapcsolatos panaszok, 10 - E
kozérdekl bejelentések
z 023 10 | Levegétisztasdg-védelmi kotelezések 10 - E
z 024 10 | Levegétisztasag-védelmi hatarozatok 10 - E
YA 025 15 | Levegétisztasag-védelmi birsagok 15 - E
z 026 15 | Hulladékégetés engedélyezésére irdnyuld 15 - E
leveg6tisztasag-védelmi intézkedés
z 027 NS | Levegémindségi tervek készitése és fellilvizsgélata Nem 15 E
selejtezhet6
Zaj- és rezgésvédelem
Z 029 NS | Zaj- és rezgésvédelmi hatarérték hatarozat Nem 15 E
selejtezhet6
z 030 10 | Zaj- és rezgésvédelmi kotelezések 10 - E
z 031 15 | Zaj- és rezgésvédelmi birség 15 - E
z 032 05 | Zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos tigyek 5 - E
z 033 TOROLT
Z 034 10 | Zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos panaszok, 10 - E
kozérdeku bejelentések
z 035 NS | Zaj- és rezgésvédelmi engedély Nem 15 E
selejtezhet6
Z 036 10 | Zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos felligyeleti és 10 - E
ellendrzési eljarasok
Z 037 NS | Stratégiai zajtérképek, valamint intézkedési tervek Nem 15 E
véleményezése selejtezhet6
z 038 15 | Zajcsokkentési intézkedési terv jovahagydsa 15 - E
z 039 10 | Zajterhelési hatarérték betartasa aléli felmentés 10 - E

épitési idészakban
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Természet- és tajvédelem

z 040 15 | Természetvédelmi engedélyek 15 - E
z 041 08 | Természetvédelmi birsag 8 - E
z 042 05 | Természetvédelemmel kapcsolatos tigyek 5 - E
YA 043 MV | Természetvédelemmel kapcsolatos panaszok, 5 MV E
kozérdeku bejelentések
044 15 | Nemzeti Parkokkal kapcsolatos adatforgalom 15 - E
045 15 | Természetvédelmi kartalanitas 15 - E
z 046 15 | Természeti vagy védett természeti terlilet 15 - E
megallapitasa és kapcsolatos tigyei
Z 047 15 | Természetvédelemmel kapcsolatos adatbejelentés, 15 - E
nyilvantartas
z 048 HN | CITES nyilvantartas Nem HN P
selejtezhet6
z 049 15 | Natura 2000 terilettel kapcsolatos Gigyek 15 - E
Z 050 10 | Természetvédelemmel kapcsolatos felligyeleti és 10 - E
ellendrzési eljarasok
z 051 15 | Masodfoku helyi természetvédelmi szakhatosagi 15 - E
tgyek
052 15 | Természetvédelmi kotelezések 15 - E
z 053 NS | Természetvédelmi kdrmentesités Nem 15 E
selejtezhet6
Z 054 5 Természetvédelmi szakkérdést vizsgalo és 5 - E
szakhatosagi tigy
Z 055 HN | Elkobzott védett természeti érték elhelyezése, Nem HN E
hasznositasa selejtezhet6
Z 056 TOROLT
Z 057 HN | Invazioés birsag Nem HN E
selejtezheté
z 058 05 | Nadaratas, nadégetés 5 - E
Komplex Ggyek
Z 060 05 | Felszamolasi, végelszamolasi eljarasokhoz kapcsol6dé 5 - E
kornyezetvédelmi eljaras
z 061 NS | Kornyezeti hatdsvizsgalati eljardsok Nem 15 E
selejtezhet6
z 062 NS | Kornyezetvédelmi miikodési engedélyek Nem 15 E
selejtezhet6
Z 063 NS | Kornyezetvédelmi teljesitményértékelés Nem 15 E
selejtezheté
z 064 NS | El6zetes vizsgélat Nem 15 E
selejtezhet6
z 065 NS | El6zetes konzultacidé Nem 15 E
selejtezhetd
z 066 NS | Egységes kdrnyezethasznélati engedélyek Nem 15 E
selejtezheté
z 067 15 | Egységes kdrnyezethasznalati birsag 15 - E
068 10 | Egységes kornyezethasznalati kotelezés 10 - E
Z 069 10 | Egységes kdrnyezethasznalati feliigyeleti és 10 - E

ellendrzési eljarasok
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z 070 05 | Bevallasok (EHIR, LAL, KAR, FAVI-MIR-K, FAVI-KARINFO, 5 - E
LM, PRTR-IPPC)
Z 071 TOROLT
Z 072 TOROLT
z 073 05 | Rendkiviili szennyezés 5 - E
z 074 TOROLT
z 075 TOROLT
z 076 | HN | Radioldgiai szempontbdl kiemelt I1étesitményekkel Nem HN E
kapcsolatos iratok selejtezhet6
Z 077 HN | Kérnyezetvédelmi és egységes kdrnyezethasznalati Nem HN E
engedélyezési eljards selejtezhet6
Z 078 10 | FelUgyeleti és ellen6rzési eljardsok 10 - E
z 079 TOROLT
080 | HN | Tartos kdrnyezetkarosodas Nem HN E
selejtezhet6
081 10 | Foldtani kozeggel kapcsolatos nyilvantartas 10 - E
z 082 TOROLT
z 083 NS | A nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt jelentségl Nem 15 E
beruhazasok megvalositasanak gyorsitasarél és selejtezhet6
egyszerUsitésérdl sz616 2006. évi LIIl. tdrvény szerinti
kiemelt szakhatéséagi tigyek
z 084 05 | Kérnyezethasznalattal jar6 tevékenység 5 - E
engedélyezésére iranyuld hatdsagi eljarasban
a kornyezetvédelmi, természetvédelmi és
hulladékgazdalkodasi szempontok szakkérdésként
torténd vizsgalataval kapcsolatos tigyek
Z 085 HN | Komplex engedély Nem HN E
selejtezhetd
z 086 10 | Karelharitdsok egységes nyilvantartdsa 10 - E
z 087 NS | Kornyezet- és természetvédelmi szakvélemények, Nem 15 E
allasfoglalasok selejtezhet6
YA 088 NS | Hatarvizi kapcsolatok (pl. Magyar-Osztrak Vizligyi Nem 15 E
Bizottsdg, Magyar-Szlovén Vizgazdalkodasi Bizottsag) selejtezhetd
z 089 15 | Onkormanyzatok kérnyezetvédelmi targyd helyi 15 - E
rendeleteinek véleményezése
z 090 10 | Onkormanyzatok kdrnyezetvédelmi programjainak 10 - E
véleményezése
z 091 NS | Kornyezetvédelmi feliilvizsgélat Nem 15 E
selejtezheté
z 092 NS | El6zetes vizsgélat kozmeghallgatassal Nem 15 E
selejtezhet6
Foldtani kdzeggel kapcsolatos és kdrnyezeti kdrmentesitési tigyek
Z 093 NS | Kornyezetvédelmi kdrmentesitések Nem 15 E
selejtezhetd
Z 094 NS | Kérelharitasi (teruleti és lzemi) terv jévédhagyasa Nem 15 E
selejtezhet6
z 095 NS | Foldtani kdzeggel kapcsolatos ligyek Nem - E

selejtezhet6
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Z 096 10 | Foldtani kbzeggel kapcsolatos feltigyeleti és 10 -
ellendérzési eljarasok
z 098 NS | Foldtani kdzeggel kapcsolatos nyilvantartas Nem -
selejtezhet6
Mérékozpont tigyei
Z 100 NS | Hulladékvizsgalatok Nem 15
selejtezheté
z 101 NS | Talaj- és talajvizvizsgalat Nem 15
selejtezhet6
Z 102 TOROLT
Z 103 NS | Levegétisztasdg-védelmi mérések Nem 15
selejtezheté
z 104 TOROLT
105 TOROLT
z 106 NS | Zaj- és rezgés elleni védelem tgyei Nem 15
selejtezhetd
z 107 NS | Felszini vizek mérése Nem 15
selejtezheté
z 108 NS | Felszin alatti vizek mérése Nem 15
selejtezhet6
z 109 NS | Szennyvizkibocsatasok mérése Nem 15
selejtezhetd
Z 110 NS | A szabad kapacitas kihasznélasaboél eredéen Nem 15
a laboratériumi mérésekkel kapcsolatos tigyek selejtezhet6
a) Levegémindség
b) Hulladék
) Talaj- és talajviz
d) Zaj- és rezgésvédelem
e) Szennyviz
f) Felszin alatti viz
z 11 NS | Akdrnyezet dllapotanak és hasznélatanak figyelemmel Nem 15
kiséréséhez, igénybevételi és terhelési adatainak selejtezhetd
méréséhez, gy(ijtéséhez, feldolgozasahoz és
nyilvédntartasahoz kialakitott kornyezetvédelmi méré-,
észlel6-, ellen6rzd halozat (monitoring)
mukodtetésével kapcsolatos ligyek
z 112 NS | Hatésdagi eljarast megalapozo laboratériumi Nem 15
vizsgalattal kapcsolatos lGigyek selejtezhetd
z 113 TOROLT
z 114 TOROLT
Z 115 TOROLT
Z 116 TOROLT
z 117 HN | Felszini vizek vizsgélata Nem HN
selejtezhet6
118 TOROLT
z 119 TOROLT
z 120 NS | Adatszolgéltatas Nem 15

selejtezhetd
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Orszagos kornyezetvédelmi és természetvédelmi ligyek

z 200 NS | Légszennyezd forrds létesitési engedélyezés Nem 15 E
selejtezhet6
z 201 NS | Légszennyez6 forras mlikodési engedélyezés Nem 15 E
selejtezhetd
z 202 10 | Eltéré adatszolgaltatés teljesitésének engedélyezése 10 - E
z 203 15 | Kibocsatas-csokkentési terv engedélyezése 15 - E
z 204 NS | Uveghazhatasu gazkibocsatassal jaro tevékenység Nem 15 E
engedélyezése selejtezhet6
VA 205 NS | Szabalyozott anyagok felhasznalasanak engedélyezése Nem 15 E
selejtezhetd
Z 206 NS | Felligyeleti eljards sordn hozott dontés Nem 15 E
selejtezheté
z 207 NS | Egyéb levegétisztasdg-védelmi engedélyezés Nem 10 E
selejtezhet6
Z 208 10 | Nem veszélyes hulladék begydijtése 10 - E
z 209 10 | Nem veszélyes hulladék szallitasa 10 - E
z 210 10 | Nem veszélyes hulladék el6kezelése 10 - E
z 211 10 | Nem veszélyes hulladék hasznositasa 10 - E
z 212 10 | Nem veszélyes hulladék égetése 10 - E
z 213 10 | Nem veszélyes hulladék lerakésa 10 - E
z 214 10 | Nem veszélyes hulladék taroldsa 10 - E
z 215 10 | Nem veszélyes hulladék egyéb kezelésének 10 - E
engedélyezése
z 216 10 | Veszélyes hulladék gyujtése 10 - E
z 217 10 | Veszélyes hulladék szallitasa 10 - E
z 218 10 | Veszélyes hulladék el6kezelése 10 - E
z 219 NS | Veszélyes hulladék hasznositasa Nem 15 E
selejtezhet6
z 220 NS | Veszélyes hulladék égetése Nem 15 E
selejtezhet6
z 221 NS | Veszélyes hulladék lerakasa Nem 15 E
selejtezheté
z 222 10 | Veszélyes hulladék tarolasa 10 - E
z 223 10 | Veszélyes hulladék kisérleti kezelése 10 - E
z 224 10 | Veszélyes hulladék egyéb kezelésének engedélyezése 10 - E
Z 225 NS | Veszélyes és nem veszélyes hulladék gydjtése Nem 15 E
selejtezhetd
226 10 | Veszélyes és nem veszélyes hulladék széllitasa 10 - E
z 227 10 | Veszélyes és nem veszélyes hulladék el6kezelése 10 - E
228 NS | Veszélyes és nem veszélyes hulladék hasznositdsa Nem 15 E
selejtezhetd
229 10 | Veszélyes és nem veszélyes hulladék taroldsa 10 - E
z 230 10 | Veszélyes és nem veszélyes hulladék egyéb 10 - E
kezelésének engedélyezése
z 231 10 | Hulladék orszaghatart atlépé széllitasa — Behozatal 10 - E
engedélyezése
Z 232 10 | Hulladék orszaghatart atlép6 széllitdsa - Kivitel 10 - E

engedélyezése
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Z 233 10 | Hulladék orszaghatart atlépd szallitasa — Atszallitas 10 -
engedélyezése
z 234 | HN | Inert hulladék lerakdséra szolgalé hulladéklerako Nem HN
létesitésének engedélyezése selejtezhet6
z 235 HN | Nem veszélyes hulladék lerakdséra szolgalo Nem HN
hulladéklerako létesitésének engedélyezése selejtezhetd
z 236 | HN | Szervetlen nem veszélyes hulladék lerakaséra szolgalo Nem HN
hulladékleraké létesitésének engedélyezése selejtezhet6
z 237 | HN | Vegyes Osszetétell nem veszélyes hulladék lerakasara Nem HN
szolgald hulladéklerako létesitésének engedélyezése selejtezhet6
z 238 | HN | Veszélyes hulladék lerakasara szolgalé hulladéklerakd Nem HN
|étesitésének engedélyezése selejtezheté
z 239 | HN | Titdn-dioxid gyartasabol szarmazé hulladék Nem HN
lerakdsanak engedélyezése selejtezhet6
z 240 10 | Hulladéklerako lezérasanak engedélyezése 10 -
241 10 | Hulladékleraké rekultivaciéjanak engedélyezése 10 -
Z 242 10 | Felszini vizek védelmével kapcsolatos engedélyezés — 10 -
Eltéré adatszolgéltatas engedélyezése
z 243 NS | Szennyvizkibocsatas engedélyezése — Kozvetlen Nem 15
bevezetés esetén selejtezhet6
z 244 NS | Szennyvizkibocsatas engedélyezése — Kozvetett Nem 15
bevezetés esetén selejtezhet6
z 245 NS | Szennyezbanyag elhelyezés, bevezetés felszin alatti Nem 15
kdzegbe selejtezhet6
z 246 10 | Vizligyi engedélyezés - Eltér6 adatszolgaltatas 10 -
engedélyezése (6nellendrzés)
z 247 15 | Komplex, tobb kdrnyezeti elemet érinté engedélyezés 15 -
— El6zetes vizsgalati eljaras
z 248 NS | Komplex, tobb kdrnyezeti elemet érinté engedélyezés Nem 15
- Kornyezetvédelmi engedélyezési eljaras (kornyezeti selejtezhet6
hatasvizsgalati eljaras)
z 249 NS | Uj létesitmény egységes kdrnyezethasznalati Nem 15
engedélyezési eljarasa selejtezhet6
z 250 NS | Meglévé létesitmény egységes kdrnyezethasznalati Nem 15
engedélyezési eljarasa selejtezhet6
z 251 10 | Engedély modositasdhoz kapcsolodé eljarasok — 10 -
Feliilvizsgélatot kdveté médositas
z 252 10 | Engedély modositdsahoz kapcsolodé eljarasok - 10 -
Nem jelentds valtozas miatti médositas
Z 253 15 | Engedély médositdsdhoz kapcsolddé eljarasok — 15 -
Engedély feliilvizsgélata
z 254 | NS | Osszevont eljaras Nem 15
selejtezhet6
z 255 NS | Osszekapcsolt eljaras Nem 15
selejtezheté
z 256 | HN | Felulvizsgdlat hatdsvizsgélat elmulasztdsa miatt Nem HN
selejtezhet6
z 257 HN | Felllvizsgalat komplex engedély érvényességének Nem HN
lejarta, illetve engedélytdl eltérés miatt selejtezhet6
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z 258 | HN | Felulvizsgalat kornyezetveszélyeztetés, szennyezés, Nem HN
karositas miatt selejtezhet6
z 259 HN | Felllvizsgalat kdrnyezeti hatdsok megismerése Nem HN
érdekében selejtezhet6
Z 260 HN | Felllvizsgélat egyéb okbdl Nem HN
selejtezhetd
z 261 NS | Kornyezetvédelmi miikodési engedélyezés Nem 15
teljesitményértékelés alapjan selejtezhet6
z 262 10 | Természeti teriileten tevékenység engedélyezése 10 -
263 NS | Védett természeti terlileten tevékenység Nem 15
engedélyezése selejtezhet6
z 264 NS | Fokozottan védett természeti teriileten tevékenység Nem 15
engedélyezése selejtezhet6
z 265 NS | Natura 2000 teriileten tevékenység engedélyezése Nem 15
selejtezhet6
z 266 15 | Védett, illetve EU K6z6sségi/nemzetkdzi egyezmény 15 -
hatdlya ala tartozé névényfajokkal kapcsolatos
tevékenység engedélyezése
z 267 NS | Fokozottan védett, illetve EU K6z6sségi/nemzetkozi Nem 15
egyezmény hatalya ala tartozé névényfajokkal selejtezhet6
kapcsolatos tevékenység engedélyezése
z 268 15 | Védett, illetve EU K6z6sségi/nemzetkdzi egyezmény 15 -
hatdlya ala tartozé allatfajokkal kapcsolatos
tevékenység engedélyezése
z 269 NS | Fokozottan védett, illetve EU K6z6sségi/nemzetkozi Nem 15
egyezmény hatalya ala tartozo allatfajokkal selejtezhet6
kapcsolatos tevékenység engedélyezése
Z 270 NS | Barlangokkal kapcsolatos tevékenység engedélyezése Nem 15
selejtezheté
z 271 NS | Asvanyokkal, 6smaradvanyokkal kapcsolatos Nem 15
tevékenység engedélyezése selejtezhet6
z 272 NS | Allatkert, &llatgydjtemény létesitésének Nem 15
engedélyezése selejtezhet6
Z 273 NS | Az egész orszag terliletére kiterjed6, Nem 15
természetvédelemmel kapcsolatos tevékenység selejtezheté
engedélyezése
274 10 | Egyéb természetvédelmi engedélyezés 10 -
z 275 15 | Moso- és tisztitdszerek forgalmazasanak 15 -
engedélyezése
276 05 | Egyedi hulladékgazdalkodasi terv jévdhagyasa 5 -
277 05 | Biohulladék-kezel6 telep Gizemeltetési szabalyzat 5 -
jovadhagyasa
278 10 | Leraké felhagyasi (rekultivacios) terv jévahagyasa 10 -
279 NS | Veszélyes hulladék leraké lizemeltetési terv Nem 15
jovahagyasa selejtezheté
280 05 | Veszélyes hulladék tizemi gy(jtéhely tizemeltetési 5 -
szabdlyzat jovahagyasa
281 05 | Veszélyes hulladék egyedi hulladékgazdalkodasi terv 5 -

jovahagyasa
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z 282 HN | Veszélyes hulladék leraké felhagyasi (rekultivacios) Nem HN E
terv jévahagyasa selejtezhet6

z 283 05 | Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos egyéb 5 - E
jovahagyas

z 284 10 | Felszini vizzel kapcsolatos 6nellendrzésre vallalkozés 10 - E
jovahagyasa

Z 285 NS | Felszini vizzel kapcsolatos 6nellenérzési terv Nem 15 E
jovédhagyasa selejtezhet6

z 286 NS | Felszini vizzel kapcsolatos Gizemi vizmindségi Nem 15 E
karelharitasi terv jovahagyasa selejtezhet6

z 287 NS | Felszini vizzel kapcsolatos jovahagyas Nem 15 E

selejtezheté

z 288 | HN | Felszini vizzel kapcsolatos szennyezés csokkentési Nem HN E
Utemterv jovahagydsa selejtezhet6

z 289 10 | Felszini vizzel kapcsolatos szennyviztisztitas 10 - E
atvallaldsaval kapcsolatos szolgaltatasi szerz6dés vagy
megallapodés jovahagyasa

z 290 15 | Felszin alatti vizzel kapcsolatos tényfeltérasi terv 15 - E
elfogadasa

z 291 15 | Felszin alatti vizzel kapcsolatos tényfeltarasi 15 - E
zar6-dokumentacio elfogadasa

z 292 15 | Felszin alatti vizzel kapcsolatos miszaki beavatkozasi 15 - E
terv elfogadasa

Z 293 15 | Felszin alatti vizzel kapcsolatos miszaki beavatkozési 15 - E
zar6-dokumentacio elfogadésa

z 294 15 | Felszin alatti vizzel kapcsolatos karmentesitési 15 - E
monitoring terv elfogadasa

Z 295 15 | Felszin alatti vizzel kapcsolatos karmentesitési 15 - E
monitoring zar6-dokumentacié elfogadasa

Z 296 15 | Felszin alatti vizzel kapcsolatos karmentesités 15 - E
befejezése

z 297 10 | Felszin alatti vizek védelmével kapcsolatos egyéb 10 - E
jovahagyas

Z 298 15 | Teljesitményértékelés jovahagydsa 15 - E

Z 299 15 | Légszennyezési mérési terv jévahagydsa 15 - E

z 300 15 | Felszamolas, végelszamolas 15 - E

z 301 15 | Akkumulator hulladék hasznositasat koordinalo 15 - E
szervezet nyilvantartasba vétele

Z 302 15 | Csomagolasi hulladék hasznositasat koordinald 15 - E
szervezet nyilvdntartasba vétele

z 303 15 | Elektronikai hulladék hasznositasat koordinélé 15 - E
szervezet nyilvantartasba vétele

z 304 15 | Gumiabroncs hulladék hasznositasat koordinélo 15 - E
szervezet nyilvantartasba vétele

z 305 15 | Hulladékka vélt gépjarmuvek hulladék hasznositasat 15 - E
koordindlé szervezet nyilvantartasba vétele

z 306 15 | Betétdijas termék visszavételét koordinald szervezet 15 - E
nyilvantartasba vétele

z 307 NS | Akkumulatorgyarté nyilvantartasba vétele Nem 15 E

selejtezhetd
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z 308 NS | Csomagoldsgyarté nyilvantartasba vétele Nem 15 E
selejtezhet6
z 309 NS | Elektronikai berendezést gyarto nyilvantartasba vétele Nem 15 E
selejtezhet6
z 310 NS | Gépjarmligyartod nyilvantartasba vétele Nem 15 E
selejtezhetd
z 311 NS | Betétdijas termék gyarto nyilvantartasba vétele Nem 15 E
selejtezhet6
Z 312 10 | Epitési miszaki ellendr és felelés miiszaki vezetd 10 - E
névjegyzékbe torténd felvétele
YA 313 10 | Kérnyezetvédelmi szakért6i jogosultsag 10 - E
engedélyezése
z 314 10 | Kdrnyezetvédelmi fellilvizsgaldi jogosultsag 10 - E
engedélyezése
z 315 NS | Levegétisztasag-védelemmel kapcsolatos hatarérték Nem 15 E
megallapitasa selejtezhet6
z 316 NS | Felszini vizvédelemmel kapcsolatos hatdrérték Nem 15 E
megallapitasa selejtezheté
z 317 NS | Felszin alatti vizvédelemmel vagy talajvédelemmel Nem 15 E
kapcsolatos hatarérték megallapitasa selejtezhet6
z 318 NS | Zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatarérték Nem 15 E
megallapitasa selejtezhetd
Z 319 NS | Egyéb hatarérték megallapitasa Nem 15 E
selejtezhet6
z 320 NS | Hulladék veszélyességének megéllapitdsa — Besorolas Nem 15 E
selejtezhet6
z 321 NS | Hulladék veszélyességének megdllapitdsa — Be nem Nem 15 E
sorolhato veszélyes hulladék mindsitése selejtezhet6
z 322 NS | Veszélyes hulladék kezelési technolégia mindsitése Nem 15 E
selejtezhet6
z 323 15 | Akkumulétor termékdij mentességre jogosultsag 15 - E
megallapitasa
Z 324 15 | Csomagolas termékdij mentességre jogosultsag 15 - E
megallapitasa
z 325 15 | Elektronikai berendezés termékdij mentességre 15 - E
jogosultsag megallapitasa
z 326 15 | Gumiabroncs termékdij mentességre jogosultsag 15 - E
megallapitasa
Z 327 15 | HGtéberendezés termékdij mentességre jogosultsag 15 - E
megallapitasa
z 328 15 | Kereskedelmi csomagolds termékdij mentességre 15 - E
jogosultsag megallapitasa
z 329 NS | Termékdij visszaigénylési jogosultsag megallapitas Nem 15 E
selejtezhetd
Z 330 NS | Levegétisztasdg-védelmi védelmi ovezet Nem 15 E
megéllapitdsa selejtezhet6
z 331 NS | Vizekkel kapcsolatos megéllapités Nem 15 E
selejtezhet6
z 332 NS | Felszini vizzel kapcsolatos dnellenérzésre Nem 15 E

kotelezettség és tartalmanak megallapitdsa

selejtezhetd
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Z 333 NS | Felszini vizzel kapcsolatos teriilet érzékenységének Nem 15 E
meghatarozéasa vagy érzékenységi besorolas selejtezhet6
megéllapitdsa
z 334 15 | Felszini vizzel kapcsolatos tartos kdrnyezetkarositas 15 - E
megallapitasa, torlése
z 335 NS | Természeti vagy védett természeti teriiletek Nem 15 E
megallapitasa és torlése (ex lege és Natura 2000 is selejtezheté
beleértendd)
Z 336 10 | Természetvédelemmel kapcsolatos atmeneti védetté 10 - E
nyilvanitas
YA 337 10 | Természetvédelemmel kapcsolatos ideiglenes védetté 10 - E
nyilvénitas
z 338 10 | lgazségligyi szakértékkel kapcsolatos hatdsagi 10 - E
bizonyitvany
z 339 10 | Egyéb hatdésagi bizonyitvany 10 - E
Z 340 10 | Hatdsdagiigazolas 10 - E
Z 341 10 | Hulladékkezelés kedvezdbb modjardl igazolas 10 - E
Z 342 NS | Nadmindsités Nem 15 E
selejtezhet6
Z 343 NS | Egyéb, védéterilet, véddidom, védésav kijeldlése, Nem 15 E
a kijeloléssel érintett ingatlan hasznéalatanak selejtezhet6
korlatozasa
Z 344 NS | Partvonal meghatarozas Nem 15 E
selejtezhet6
z 345 NS | Foldrészletek arvizi tarozéba térténé besorolasa Nem 15 E
selejtezhet6
z 346 NS | Természetvédelmi kartalanitas, tdmogatas Nem 15 E
selejtezhetd
z 347 10 | Elkobzott védett természeti érték elhelyezése, 10 - E
hasznositasa
z 348 10 | Egyéb, érdemi dontést tartalmazo hatarozat kiadasa 10 - E
z 349 15 | LevegéGtisztasag-védelmi alap és valtozasjelentés 15 - E
Z 350 15 | Légszennyezés mértéke éves jelentés 15 - E
Z 351 15 | Ozonkarosit6 anyagok bejelentése 15 - E
z 352 15 | Uveghaz hatasu gaz kibocsatassal kapcsolatos jelentés 15 - E
z 353 10 | Hulladékokkal kapcsolatos adatszolgaltatas 10 - E
z 354 10 | Akkumulétorral kapcsolatos adatszolgaltatas 10 - E
YA 355 10 | Csomagoldéanyagokkal kapcsolatos adatszolgaltatas 10 - E
Z 356 10 | PCB anyagokkal kapcsolatos adatbejelentés 10 - E
z 357 10 | Hulladéklerakékra vonatkozé éves adatszolgéltatas 10 - E
z 358 10 | Hulladékka vélt gépjarmuvekkel kapcsolatos 10 - E
adatszolgaltatas
Z 359 10 | Elektronikai hulladékokkal kapcsolatos 10 - E
adatszolgaltatas
Z 360 10 | Hulladékgazdalkodasi termékdijjal kapcsolatos 10 - E
adatszolgaltatas
z 361 10 | Hulladékgazdalkodasi termékdij atvallalasi 10 - E
szerz6dések jovahagyasa
Z 362 10 | VAL bejelentéssel kapcsolatos ligy 10 - E
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Z 363 15 | FAVI-ENG alap bejelentéssel kapcsolatos ligy 15 - E
z 364 15 | FAVI-ENG éves bejelentéssel kapcsolatos tigy 15 - E
z 365 15 | FAVI-ENG részletes bejelentéssel kapcsolatos tigy 15 - E
z 366 15 | FAVI-KARINFO bejelentéssel kapcsolatos tigy 15 - E
YA 367 15 | FAVI egyéb bejelentéssel kapcsolatos ligy 15 - E
Z 368 HN | Hulladéklerakési jarulékkal kapcsolatos nyilvantartés Nem HN E
és bejelentés selejtezheté
z 369 | HN | Hulladéklerakasi jarulékkal kapcsolatos nyilvantartas Nem HN E
és adatszolgaltatas selejtezhet6
Z 370 HN | Hulladéklerakasi jarulékkal kapcsolatos egyéb Nem HN E
hatésagi gy selejtezhet6
z 371 HN | Nem veszélyes hulladékkereskedd nyilvantartasba Nem HN E
vételével kapcsolatos tigy selejtezhet6
z 372 HN | Veszélyes hulladékkereskedé nyilvantartasba vételével Nem HN E
kapcsolatos ligy selejtezhet6
z 373 HN | Nem veszélyes hulladék kdzvetitd nyilvantartasba Nem HN E
vételével kapcsolatos tigy selejtezheté
z 374 | HN | Veszélyes hulladék kozvetit6 nyilvantartasba vételével Nem HN E
kapcsolatos tgy selejtezhet6
z 375 HN | Nem veszélyes hulladékkereskedd és hulladék Nem HN E
kozvetitd nyilvantartasba vételével kapcsolatos ligy selejtezhet6
z 376 | HN | Veszélyes hulladékkeresked6 és hulladék kdzvetitd Nem HN E
nyilvédntartasba vételével kapcsolatos tigy selejtezheté
z 377 10 | Levegétisztasdg-védelmi felligyelet, mérés nélkil 10 - E
378 15 | Leveg6tisztasag-védelmi felligyelet, méréssel 15 - E
Z 379 10 | Rendkiviili kdrnyezeti dllapot, esemény 10 - E
levegétisztasag-védelemmel sszefliggésben
Z 380 10 | Nem veszélyes hulladékgazdalkoddssal kapcsolatos 10 - E
felligyelet
z 381 10 | Veszélyes hulladékgazdalkodassal kapcsolatos 10 - E
felligyelet
Z 382 15 | Rendkiviili kdrnyezeti dllapot, esemény 15 - E
hulladékgazdalkodassal 6sszefliggésben
z 383 15 | Felszini vizbe kibocsatok ellenbrzése mintavétellel 15 - E
z 384 10 | Felszini vizbe kibocsatok ellenbrzése mintavétel nélkiil 10 - E
z 385 10 | Kdrnyezethasznalat felligyelete felszin alatti vizek 10 - E
védelmével kapcsolatban
Z 386 NS | Egységes kdrnyezethasznélati engedélyezéssel Nem 15 E
kapcsolatos feliigyelet selejtezheté
z 387 NS | Komplex, tobb kdrnyezeti elemet érint6 felligyelet Nem 15 E
selejtezhet6
z 388 | HN | Kornyezetvédelmi engedélyezéssel kapcsolatos Nem HN E
felligyelet selejtezhet6
z 389 | HN | Koérnyezetvédelmi mikddési engedélyezéssel Nem HN E
kapcsolatos felligyelet selejtezheté
Z 390 10 | Zaj- és rezgésvédelmi felligyelet, mérés nélkul 10 - E
391 15 | Zaj- és rezgésvédelmi felligyelet, méréssel 15 - E
Z 392 10 | Rendkiviili kdrnyezeti dllapot, esemény, zaj- és 10 - E

rezgésvédelemmel 6sszefliggésben
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Z 393 10 | Természetvédelemmel kapcsolatos felligyelet 10 - E
z 394 10 | Kérnyezethasznalat felligyelete mas jogszabalyok 10 - E
alapjan
z 395 10 | Szervezet megsziinésével kapcsolatos feliigyelet 10 - E
396 NS | Karelharitas Nem 15 E
selejtezheté
z 397 NS | Blintet6eljaras kezdeményezése Nem 15 E
selejtezhet6
z 398 10 | Szabalysértés 10 - E
VA 399 10 | Hulladéklerakasi jarulékokkal kapcsolatos ellendrzés 10 - E
Z 400 10 | Szakhatdsagi allasfoglalasok kiadasa (altalanos) 10 - E
z 401 10 | Hulladékkereskedelmi tevékenység nyilvantartasba 10 - E
vétele
z 402 10 | Vadaszati eljarasban valoé kdzrem(ikodés 10 - E
z 403 10 | Halgazdalkodasi eljarasban val6 kozremiikodés 10 - E
Z 404 10 | Foldhivatali eljarasban val6 kozrem(ikodés 10 - E
Z 405 10 | Radioldgiai eljarasban val6 kozremUiikodés 10 - E
z 406 10 | Géntechnoldgiai eljarasban valé kozremdkodés 10 - E
z 407 10 | Egyéb eljarasban valé kdzrem(ikodés 10 - E
z 408 NS | Levegétisztasdg-védelemmel kapcsolatos engedély Nem 15 E
megaddsa selejtezhetd
Z 409 NS | Hulladékgazdélkodéssal kapcsolatos engedély Nem 15 E
megaddsa hatérozatban selejtezhet6
z 410 NS | Felszin alatti vizek védelmével kapcsolatos engedély Nem 15 E
megaddasa hatdrozatban selejtezhet6
z 411 NS | Természetvédelemmel kapcsolatos engedély Nem 15 E
megadasa hatdrozatban selejtezhetd
Z 412 NS | Egységes kdrnyezethaszndlati engedély megadasa Nem 15 E
hatdrozatban selejtezhet6
z 413 NS | Engedély megadasa hatdrozatban kdrnyezeti Nem 15 E
hatasvizsgalat alapjan selejtezhet6
Z 414 10 | El6zetes vizsgélatot lezard hatdrozat kiadasa 10 - E
Z 415 10 | Egyéb engedély megaddsa hatarozatban 10 - E
z 416 10 | Hatdrozatban - Jovahagyds 10 - E
z 417 10 | Hatdrozatban - Kérelem elutasitdsa 10 - E
z 418 10 | Hatdrozatban - Engedély visszavonésa 10 - E
Z 419 10 | Jogszabalytdl eltérd levegbtisztasag-védelmi 10 - E
adatszolgdltatasra kdtelezés hatarozatban
z 420 10 | Légszennyezési intézkedési terv készitésére kotelezés 10 - E
hatdrozatban
z 421 10 | Légszennyezési intézkedési tervben foglaltak 10 - E
végrehajtasara kotelezés hatarozatban
z 422 10 | Levegétisztasdg-védelmi intézkedési programban 10 - E
meghatarozott feladatok végrehajtasara kotelezés
hatdrozatban
z 423 10 | Levegétisztasag-védelmi (emisszid, immisszid) 10 - E
mérésre kotelezés hatarozatban
z 424 10 | Légszennyezést csdkkenté technoldgia alkalmazasara, 10 - E

betartasara kotelezés hatarozatban
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Z 425 10 | Korlatozas, felfliggesztés, tiltas levegétisztasag- 10 - E
védelmi jogszabalyok alapjan hatarozatban
z 426 NS | Veszélyes hulladékokkal kapcsolatos kotelezés Nem 15 E
hatdrozatban selejtezhet6
z 427 NS | Veszélyes hulladékos tevékenység korlatozasa, Nem 15 E
felfliggesztése, megtiltasa hatarozatban selejtezhetd
Z 428 10 | Hulladékgazdalkodasi kotelezettségek betartasara 10 - E
kotelezés hatdrozatban
z 429 10 | Kozterileten elhagyott hulladék elszallitasara 10 - E
kotelezés hatarozatban
YA 430 10 | Tevékenység felfliggesztésére, abbahagyasara, eredeti 10 - E
allapot helyreallitasara kdtelezés hatarozatban
hulladékgazdalkodasi jogszabalyok alapjan
z 431 10 | Hulladékleraké lezérasara, felhagyasara 10 - E
(rekultivaciojara) kotelezés hatarozatban
z 432 10 | Egyéb hulladékgazdalkodasi intézkedés megtételére 10 - E
kotelezés hatdrozatban
Z 433 NS | Vizszennyezd tevékenység korldtozasa, felfliggesztése, Nem 15 E
betiltdsa hatdrozatban selejtezhet6
z 434 NS | Szennyezés-csdkkentési litemterv készitésére Nem 15 E
kotelezés hatarozatban vizvédelmi jogszabalyok selejtezhet6
alapjan
z 435 NS | Szennyezés-csokkentési intézkedésekre kotelezés Nem 15 E
hatdrozatban vizvédelmi jogszabdlyok alapjan selejtezheté
z 436 10 | Uzemi vizmin&ségi karelharitasi terv készitésére 10 - E
kotelezés hatarozatban
Z 437 10 | Felszini vizek védelmével kapcsolatos egyéb kotelezés 10 - E
hatdrozatban
Z 438 10 | Adatszolgaltatasra kotelezés hatarozatban felszin 10 - E
alatti vizek védelmével kapcsolatos jogszabalyok
alapjan
439 10 | Tényfeltarasi terv elkészitésére kotelezés hatdrozatban 10 - E
Z 440 10 | Tényfeltaras elrendelése hatarozatban 10 - E
441 10 | Mdszaki beavatkozasi terv elkészitésére kotelezés 10 - E
hatdrozatban
z 442 10 | Mdszaki beavatkozas elrendelése hatarozatban 10 - E
443 10 | Kdrmentesitési monitoring terv elkészitésére kotelezés 10 - E
hatdrozatban
444 10 | Kdrmentesitési monitoring elrendelése hatadrozatban 10 - E
Z 445 10 | Felszin alatti vizek védelmével kapcsolatos egyéb 10 - E
kotelezés hatdrozatban
z 446 15 | Kornyezetvédelmi fellilvizsgalatra kotelezés 15 - E
hatérozatban
Z 447 15 | Tevékenység korlatozasa, felfliggesztése, megtiltasa 15 - E
hatdrozatban
z 448 15 | Kdrnyezetvédelmi, egységes kornyezethasznélati 15 - E
engedélytdl eltérés esetén intézkedési terv készitésére
kotelezés hatdrozatban
Z 449 10 | Kornyezeti allapotvizsgalatra kotelezés (felszamolas) 10 - E

hatarozatban
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z 450 NS | Kornyezeti terhek rendezésére kotelezés (felszamolas) Nem 15

hatdrozatban selejtezhet6
451 10 | Zaj- és rezgésvédelmi kotelezés hatarozatban 10 -

z 452 10 | Veszélyes mértékd zajt és rezgést okozd tevékenység 10 -
korlatozasa, felfliggesztése, megtiltasa hatarozatban

z 453 NS | Védett teriileten tevékenység tiltasa, korlatozasa, Nem 15
felfliggesztése hatarozatban selejtezheté

z 454 NS | Fokozottan védett teriileten tevékenység tiltasa, Nem 15
korlatozasa, felfliggesztése hatarozatban selejtezhet6

z 455 NS | Natura 2000 terlleten tevékenység tiltasa, korlatozasa, Nem 15
felfiggesztése hatarozatban selejtezhet6

z 456 10 | Eredeti dllapot helyredllitdsara kotelezés hatdrozatban 10 -

Z 457 10 | Foldterilet tulajdonosanak hatarozatban kotelezése 10 -
munka elvégzésére

z 458 10 | Védett dllat-, novényfaj érdekében tevékenységtél 10 -
eltiltas hatarozatban

Z 459 15 | Védett természeti érték lefoglalasa, elkobzasa 15 -
hatdrozatban

z 460 10 | Fokozottan védett faj éléhelye korili korlatozas 10 -
elrendelése hatdrozatban

z 461 10 | Természetvédelemmel kapcsolatos egyéb kotelezés 10 -
hatdrozatban

z 462 10 | Vizkészlet jarulék fizetésére torténo kotelezés 10 -
hatdrozatban

z 463 10 | Tevékenység tiltasa, korldtozasa, felfliggesztése 10 -
hatdrozatban egyéb jogszabdlyok alapjan

z 464 10 | Egyéb kotelezés hatarozatban 10 -

Z 465 05 | Kotelezettség teljesitésének jovahagydsa -
hatdrozatban

z 466 10 | Besorolasi kotelezettséggel kapcsolatos birsag 10 -

z 467 10 | Tajékoztatdsi, adatszolgaltatasi és nyilvantartasi, illetve 10 -
bejelentkezési kotelezettséggel kapcsolatos birsag

z 468 10 | Hulladékgazddlkoddsi tervezéssel kapcsolatos birsag 10 -

469 HN | Hulladékkezelési feladatok nem, vagy nem megfeleld Nem HN

teljesitése miatt kiszabott birsag selejtezhet6

z 470 HN | Hulladékkezel6 létesitmény jogellenes létesitése miatt Nem HN
kiszabott birsag selejtezhet6

z 471 HN | Hulladékkezelésnek mindsiilé tevékenység jogellenes Nem HN
folytatasa miatt kiszabott birsag selejtezhet6

z 472 HN | Telepdilési hulladékkezelési kozszolgaltatds jogellenes Nem HN
végzése miatt kiszabott birsag selejtezhet6

z 473 HN | Hulladékgazdalkodasi tevékenységbdl adodo Nem HN
kornyezetveszélyeztetés miatt kiszabott birsag selejtezhet6

Z 474 HN | Hulladékgazdalkodasi tevékenységbdl adodo Nem HN
kornyezetkarositas miatt kiszabott birsag selejtezhet6

z 475 HN | Nem veszélyes hulladék orszaghatart &tlépé Nem HN
jogellenes szallitdsa miatt kiszabott birsag selejtezhet6

z 476 | HN | Veszélyes hulladék orszaghatart atlépd jogellenes Nem HN
szallitdsa miatt kiszabott birsag selejtezhet6
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z 477 HN | Elhagyott gépjarmihulladékkal kapcsolatos birség Nem HN
selejtezhet6
z 478 HN | Elektromos és elektronikus berendezésekkel Nem HN
kapcsolatos birsag selejtezhet6
z 479 HN | Elemekkel és akkumulatorokkal kapcsolatos birsag Nem HN
selejtezhetd
Z 480 HN | Hulladékgazdalkodasi tevékenységgel 6sszefliggd Nem HN
egyéb jogsértés miatt kiszabott birsag selejtezhet6
z 481 HN | Helyhez kotétt légszennyezd pontforrasra vonatkozo Nem HN
éves légszennyezési birsag selejtezhet6
Z 482 HN | Helyhez kotott diffuz légszennyezd forrasra vonatkozo Nem HN
éves légszennyezési birsag selejtezheté
z 483 HN | Leveg6védelmi kovetelményeket megszegdkkel Nem HN
szemben alkalmazott eseti Iégszennyezési birsag selejtezhet6
z 484 | HN | Ozonvédelmi birsag Nem HN
selejtezhetd
Z 485 10 | Adatszolgéltatasok késedelme vagy elmulasztésa 10 -
miatt kivetett birsag
z 486 10 | Emisszio-kereskedelmi kibocsatasi engedély nélkdli 10 -
Uzemelés miatt kivetett birsag
z 487 10 | Emisszié-kereskedelmi kibocsatasok nem megfeleld 10 -
nyomon kdvetése és jelentése miatt kivetett birsag
Z 488 10 | Emisszio-kereskedelmi kibocsatasi egységek 10 -
visszaaddsara irdnyuld kotelezettség nem teljesitése
miatt kivetett birsag
z 489 NS | Felszini vizszennyezési birsag Nem 15
selejtezhetd
z 490 NS | Rendkivdili felszini vizszennyezési birsag Nem 15
selejtezheté
z 491 NS | Csatornabirsag Nem 15
selejtezhet6
z 492 10 | Rendkiviili csatornabirsag 10 -
493 10 | Felszini vizvédelmi 6nellendrzési terv készitésének és 10 -
jovahagyatdsanak elmulasztdsa miatt kivetett birsag
z 494 10 | Felszini vizvédelmi dnellenérzési terv készités 10 -
felligyel6ségi felszolitas ellenére tortént elmulasztésa
miatt kivetett birsag
z 495 10 | Felszini vizvédelmi 6nellendrzési tervben foglaltak 10 -
teljesitésének elmulasztasa miatt kivetett birsag
z 496 10 | Vizhaszndlatra és kibocsétott szennyvizre vonatkozé 10 -
valétlan adatok kozlése miatt kivetett birsag
z 497 10 | Hataridén tuli felszini vizszennyezés-csokkentési 10 -
Utemtervkészités miatt kivetett birsag
Z 498 10 | Felszini vizszennyezés-csokkentési itemtervben 10 -
foglalt Gtemezéstol valo eltérés miatt kivetett birsag
z 499 10 | Szennyvizkibocsatasra vonatkozo adatszolgaltatasi 10 -
kotelezettség elmulasztasa miatt kivetett birsag
z 500 10 | Adatokban bekdvetkezett valtozasok bejelentésének 10 -

elmulasztasa miatt kivetett birsag

2023. évi 1.5zdm




HIVATALOS ERTESITO -

2023. évi 1. szdm

131

z 501 10 | Engedély nélkil bevezetés megsziintetésének 10 -
elmulasztdsa miatt kivetett birsag
z 502 10 | Kdzcsatorndba tortént hulladék kibocsatas miatt 10 -
kivetett birsag
z 503 NS | Felszin alatti vizvédelmi birsag - Jogszabalyban Nem 15
megallapitott tilalmak megszegése miatt kivetett selejtezhetd
birsag
z 504 NS | Felszin alatti viz kirmentesitési miszaki beavatkozasra Nem 15
vonatkozé hatdrozat végre nem hajtasa miatt kivetett selejtezhet6
birsag
YA 505 10 | Felszin alatti vizvédelmi adatszolgaltatasi, bejelentési 10 -
kotelezettség teljesitésének elmulasztdsa miatt
kivetett birség
z 506 NS | Felszin alatti vizvédelmi birsdg — Jogszabalyban Nem 15
megéllapitott el6irdsok megszegése miatt kivetett selejtezhet6
birsag
Z 507 NS | Zaj- és rezgésvédelemmel 6sszefliggd Nem 15
kornyezetvédelmi birsag selejtezheté
z 508 NS | Jogszabdly, illetve egyedi hatarozat el6irasainak Nem 15
megsértése miatt kivetett természetvédelmi birsag selejtezhet6
z 509 NS | Védett természeti értékhez kapcsolodd birsag Nem 15
selejtezhetd
Z 510 NS | Védett természeti terilettel kapcsolatos birsag Nem 15
selejtezheté
z 511 NS | Barlangokkal kapcsolatos birsag Nem 15
selejtezhet6
z 512 NS | Védett éI6 szervezet, életkdzdsség éléhelyének, illetve Nem 15
élettevékenységének jelentds mértékil zavarasa miatt selejtezhetd
kivetett birség
z 513 NS | Engedély vagy hozzajérulas nélkil, vagy attdl eltéréen Nem 15
végzett tevékenység miatt kivetett természetvédelmi selejtezhet6
birsag
z 514 NS | Fokozottan védett természeti értékkel, teriilettel Nem 15
kapcsolatos birsag selejtezhet6
Z 515 10 | Egyéb természetvédelmi birsag 10 -
z 516 15 | El6zetes vizsgalat lefolytatasa, kdrnyezetvédelmi 15 -
engedély, egységes kdrnyezethasznalati engedélyhez
kotott tevékenység engedély nélkiili végzése miatt
kivetett birsag
z 517 15 | Kdrnyezetvédelmi, egységes kornyezethasznalati 15 -
engedélyben foglaltaktél eltéréen végzett
tevékenység miatt kivetett birsag
z 518 10 | Kdrnyezet védelmével kapcsolatos egyéb birsag 10 -
VA 519 10 | Hulladékgazdalkodassal 6sszefliggé végrehajtasi/ 10 -
eljarasi birsag
Z 520 10 | Levegétisztasag-védelemmel 6sszefliggd 10 -
végrehajtasi/eljarasi birsag
z 521 10 | Emisszié-kereskedelemmel 6sszefliggd végrehajtési/ 10 -
eljarasi birsag
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Z 522 10 | Felszini vizmin6ség-védelemmel 6sszefliggd 10 - E
végrehajtasi/eljarasi birsag

z 523 10 | Felszin alatti vizmindség-védelemmel 6sszefliggd 10 - E
végrehajtasi/eljarasi birsag

z 524 10 | Zaj- és rezgésvédelemmel 6sszefliggd végrehajtasi/ 10 - E
eljarasi birsag

z 525 10 | Természetvédelmi végrehajtési/eljarasi birsag 10 - E

z 526 10 | Kdrnyezet hatdsvizsgalattal, egységes 10 - E
kornyezethasznalati engedélyezéssel 6sszefliggd
végrehajtasi/eljarasi birsag

YA 527 10 | Hulladéklerakasi jarulékkal kapcsolatos mulasztasi 10 - E
birsag

Z 528 10 | Termékdijjal kapcsolatos tigyek 10 - E
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2. fiiggelék
Erkeztetési és iktatohely jegyzék

Az érkeztetési azonosito felépitése [24. § (3) bekezdés b) pontja alapjan]

1. az érkeztetési azonositd megkillonboztetd betdjele ,E/"
2. érkeztetésihely-azonosito:
a) varmegye betdjele -’
b) jards azonosité szama,/’,
3. érkeztetési azonositd, /",
4. év.

(PI. E/BA/0254/2023 Baranya Varmegyei Kormanyhivatal érkeztetési azonositoja,
E/TO-04/0125/2023 Tolna Varmegyei Kormanyhivatal Szekszardi Jarasi Hivatal érkeztetési azonositdja.)

Erkeztetési azonositd Erkeztetésihely-azonositd
megkiilénboztetd Erkeztetési azonositd Ev
Varmegye bet(jele Jéras azonosité széma
bettjele
E BA 0254 2023
E TO 04 0125 2023

Az iktatoszam felépitése

1. iktatohely-azonosité:

a) varmegye betdjele -’

b) jaras azonosité szama, /",

iktatokonyv-azonosité (szam, betli vagy ezek kombinacioja) /"
fészam -,

alszam,/",

vk W

év.
(P1. BA/01/0254-7/2023 Baranya Varmegyei Kormanyhivatal vdrmegyei hivatala 01-es iktatokdnyvének iktatészama,

TO-04/HAO/0125-2/2023 Tolna Véarmegyei Kormanyhivatal Szekszardi Jardsi Hivatal, Hatésagi Osztdly
iktatokdnyvének iktatdszama.)
Iktatéhely-azonosité ,
Iktatékonyv-azonositd Fészam-alszam Ev
Varmegye betdjele Jaréas azonosit6 szama
BA 01 0254-7 2023
TO 04 HAO 0125-2 2023

Iktatokdnyv-azonositoval szervezeti egységek (féosztaly, osztaly) rendelkezhetnek. A varmegyei és a jarasi hivatalon
belll tovébbi egyedi azonosité hasznalata nem kotelezd. A tovabbi egyedi azonosité szlikségességérdl
az iratkezelés iranyitasaért felelds vezet6 dont.
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Varmegye betiijele és jaras azonosito szama

Betdijel Megnevezés Azonosité szam Megnevezés
BA Baranya varmegye 01 Bolyi Jarasi Hivatal
02 Komloi Jarasi Hivatal
03 Mohdcsi Jarasi Hivatal
04 Pécsi Jarasi Hivatal
05 Pécsvaradi Jarasi Hivatal
06 Hegyhati Jarasi Hivatal
07 Sellyei Jarasi Hivatal
08 Siklési Jarasi Hivatal
09 Szentl&rinci Jarasi Hivatal
10 Szigetvari Jarasi Hivatal
BK Bacs-Kiskun varmegye 01 Bajai Jarasi Hivatal
02 Bacsalmasi Jarasi Hivatal
03 Janoshalmai Jarasi Hivatal
04 Kalocsai Jarasi Hivatal
05 Kecskeméti Jarasi Hivatal
06 Kisk&rosi Jarasi Hivatal
07 Kiskunfélegyhazi Jarasi Hivatal
08 Kiskunhalasi Jarasi Hivatal
09 Kiskunmajsai Jarasi Hivatal
10 Kunszentmiklodsi Jarasi Hivatal
1 Tiszakécskei Jarasi Hivatal
BE Békés varmegye 01 Békési Jarasi Hivatal
02 Békéscsabai Jarasi Hivatal
03 Gyomaendrédi Jarasi Hivatal
04 Gyulai Jarasi Hivatal
05 Mezbékovacshdzai Jarasi Hivatal
06 Oroshézi Jarasi Hivatal
07 Sarkadi Jarasi Hivatal
08 Szarvasi Jarasi Hivatal
09 Szeghalmi Jarasi Hivatal
BO Borsod-Abauj-Zemplén 01 Cigandi Jarasi Hivatal
varmegye 02 Edelényi Jarasi Hivatal
03 Encsi Jarasi Hivatal
04 Gonci Jarasi Hivatal
05 Kazincbarcikai Jarasi Hivatal
06 Mezdcsati Jarasi Hivatal
07 Mezékovesdi Jarasi Hivatal
08 Miskolci Jarasi Hivatal
09 Ozdi Jarasi Hivatal
10 Putnoki Jarasi Hivatal
11 Sérospataki Jarasi Hivatal
12 Sétoraljaujhelyi Jarasi Hivatal
13 Szerencsi Jarasi Hivatal
14 Szikszéi Jarasi Hivatal
15 Tiszaujvarosi Jarasi Hivatal
16 Tokaji Jarasi Hivatal
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BP Budapest Févaros 01 I. keriilet
02 Il. keriilet
03 IIl. kertilet
04 IV. kerilet
05 V. keriilet
06 VI. kertilet
07 VII. kertilet
08 VIII. keriilet
09 IX. kertilet
10 X. kertilet
1 XI. kerilet
12 XIl. keriilet
13 XIIl. kerdilet
14 XIV. keriilet
15 XV. keriilet
16 XVI. kerilet
17 XVII. kertilet
18 XVIII. kerulet
19 XIX. kerilet
20 XX. keriilet
21 XXI. kerulet
22 XXII. kertilet
23 XXIII. kertlet
cS Csongrad-Csanad 01 Csongradi Jarasi Hivatal
varmegye 02 Hédmezévésérhelyi Jardsi Hivatal
03 Kisteleki Jarasi Hivatal
04 Makaéi Jarasi Hivatal
05 Mérahalmi Jarasi Hivatal
06 Szegedi Jarasi Hivatal
07 Szentesi Jarasi Hivatal
FE Fejér vdarmegye 01 Bicskei Jarasi Hivatal
02 Dunaujvarosi Jarasi Hivatal
03 Enyingi Jarasi Hivatal
04 Gardonyi Jarasi Hivatal
05 Martonvasari Jarasi Hivatal
06 Méri Jarasi Hivatal
07 Sarbogardi Jarasi Hivatal
08 Székesfehérvari Jarasi Hivatal
GY Gy6r-Moson-Sopron 01 Csornai Jarasi Hivatal
varmegye 02 Gydri Jarasi Hivatal
03 Kapuvari Jarasi Hivatal
04 Mosonmagyarévari Jarasi Hivatal
05 Pannonhalmi Jarési Hivatal
06 Soproni Jarasi Hivatal
07 Téti Jarasi Hivatal
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HB Hajdu-Bihar varmegye 01 Balmazujvarosi Jarasi Hivatal
02 Berettyoujfalui Jarasi Hivatal
03 Debreceni Jarasi Hivatal
04 Derecskei Jarasi Hivatal
05 Hajduboszorményi Jarasi Hivatal
06 Hajduhadhdzi Jarasi Hivatal
07 Hajdundanasi Jarasi Hivatal
08 Hajduszoboszl6i Jarasi Hivatal
09 Nyiradonyi Jarasi Hivatal
10 Piispokladanyi Jarasi Hivatal
HE Heves varmegye 01 Bélapétfalvai Jarasi Hivatal
02 Egri Jarasi Hivatal
03 Fuzesabonyi Jarési Hivatal
04 Gyo6ngyosi Jarasi Hivatal
05 Hatvani Jarasi Hivatal
06 Hevesi Jarasi Hivatal
07 Pétervasarai Jarasi Hivatal
JN Jasz-Nagykun-Szolnok 01 Jaszapati Jarasi Hivatal
varmegye 02 Jaszberényi Jarasi Hivatal
03 Karcagi Jarasi Hivatal
04 Kunhegyesi Jarasi Hivatal
05 Kunszentmdrtoni Jarési Hivatal
06 Mez6turi Jarasi Hivatal
07 Szolnoki Jarasi Hivatal
08 Tiszaflredi Jarasi Hivatal
09 Torokszentmiklési Jarasi Hivatal
KE Komarom-Esztergom 01 Esztergomi Jarasi Hivatal
varmegye 02 Kisbéri Jarasi Hivatal
03 Komaromi Jarasi Hivatal
04 Oroszlanyi Jarasi Hivatal
05 Tatai Jarasi Hivatal
06 Tatabdanyai Jarasi Hivatal
NO Nograd varmegye 01 Balassagyarmati Jarasi Hivatal
02 Batonyterenyei Jarasi Hivatal
03 Pasztoi Jarasi Hivatal
04 Rétsagi Jarasi Hivatal
05 Salgétarjani Jarasi Hivatal
06 Szécsényi Jarasi Hivatal
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PE Pest varmegye 01 Aszoédi Jérasi Hivatal
02 Budakeszi Jarasi Hivatal
03 Ceglédi Jarasi Hivatal
04 Dabasi Jarasi Hivatal
05 Dunakeszi Jarasi Hivatal
06 Erdi Jarasi Hivatal
07 Godollsi Jarasi Hivatal
08 Gyali Jarési Hivatal
09 Monori Jarasi Hivatal
10 Nagykatai Jarasi Hivatal
1 Nagykd&rosi Jarasi Hivatal
12 Pilisvorosvari Jarasi Hivatal
13 Rackevei Jarasi Hivatal
14 Szentendrei Jarasi Hivatal
15 Szigetszentmikldsi Jarasi Hivatal
16 Szobi Jarasi Hivatal
17 Vaci Jarasi Hivatal
18 Vecsési Jarasi Hivatal

SO Somogy varmegye 01 Barcsi Jarasi Hivatal
02 Csurgéi Jarasi Hivatal
03 Fonyddi Jarasi Hivatal
04 Kaposvari Jarasi Hivatal
05 Marcali Jarasi Hivatal
06 Nagyatadi Jarasi Hivatal
07 Siéfoki Jarasi Hivatal
08 Tabi Jarasi Hivatal

SZ Szabolcs-Szatmar-Bereg 01 Baktaléranthazai Jarasi Hivatal

varmegye 02 Csengeri Jarasi Hivatal

03 Fehérgyarmati Jarasi Hivatal
04 Ibrényi Jarasi Hivatal
05 Kemecsei Jarasi Hivatal
06 Kisvardai Jarasi Hivatal
07 Matészalkai Jarasi Hivatal
08 Nagykalléi Jarasi Hivatal
09 Nyirbatori Jarasi Hivatal
10 Nyiregyhazi Jarasi Hivatal
1 Tiszavasvari Jarasi Hivatal
12 Vasdrosnaményi Jarasi Hivatal
13 Zahonyi Jarasi Hivatal

TO Tolna varmegye 01 Bonyhddi Jarasi Hivatal
02 Dombovari Jarasi Hivatal
03 Paksi Jarasi Hivatal
04 Szekszardi Jarasi Hivatal
05 Tamasi Jarasi Hivatal
06 Tolnai Jarasi Hivatal

VA Vas varmegye 01 Celldomalki Jarasi Hivatal
02 Kérmendi Jarasi Hivatal
03 K&szegi Jarasi Hivatal
04 Sdrvari Jarasi Hivatal
05 Szentgotthéardi Jarasi Hivatal
06 Szombathelyi Jarasi Hivatal
07 Vasvari Jarasi Hivatal
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VE Veszprém vdrmegye 01 Ajkai Jarasi Hivatal
02 Balatonalmadi Jarasi Hivatal
03 Balatonfiredi Jarasi Hivatal
04 Devecseri Jarasi Hivatal
05 Papai Jarasi Hivatal
06 Stimegi Jarasi Hivatal
07 Tapolcai Jarasi Hivatal
08 Varpalotai Jarasi Hivatal
09 Veszprémi Jarasi Hivatal
10 Zirci Jarasi Hivatal
ZA Zala varmegye 01 Keszthelyi Jarasi Hivatal
02 Lenti Jarasi Hivatal
03 Letenyei Jarasi Hivatal
04 Nagykanizsai Jarasi Hivatal
05 Zalaegerszegi Jarasi Hivatal
06 Zalaszentgroti Jarasi Hivatal
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3. fliiggelék
Az egységes kormanyzati ligyiratkezel6 rendszerben nem tovabbithaté kiildemények

I.AZR. 2. MELLEKLET I. PONTJA ALAPJAN

. Targyakat, eredeti papiralapi okmanyokat, eredeti papiralapu bizonyitvanyokat tartalmazé kildemények és

kisérdirataik.

2. Nem kizardlag kdzigazgatési szervek egymas kozott kotendd szerz6dései, megallapodasai.

vk N

No s w

10.

Utazasszervez6i tevékenységhez kapcsolodd vagyoni biztositék bankgarancia forméjaban térténd igazolasa esetén
a garancialevél (bankgarancia szerz6dés).

A hatdsdgi vagy fellgyeleti ellen6rzésekre — esetenként csomagként - felterjesztett, az ellendrzést kdvetden
visszakilldendé iratok.

Il. AZR. 2. MELLEKLET . PONT E) ALPONTJA ALAPJAN

200 vagy azt meghaladé oldal terjedelmd kildemények.

A3 méretnél nagyobb vagy specialis formatumu iratot tartalmazo kiildemények.

Tervdokumentdcio, valtozasi vazrajz.

Kulénleges biztonsagi elemmel rendelkezé, szarazbélyegzdvel hitelesitett iratok.

CITES nyilvantartas (Nemzetkdzi egyezmény hatélya ala tartozé fajok) vezetése soran kiallitott egyes iratok.

ll. AZ R. 2. MELLEKLET Il. PONT J) ALPONTJA ALAPJAN

. A pénzbeli és természetbeni elldtdisok megallapitdsdhoz, allami tdmogatdsokhoz kapcsolédd eredeti

dokumentumot tartalmazé kildemények (pl. TB kiskdnyv, gyermekgondozast segité ellatds - GYES,
gyermeknevelési tdmogatas — GYET, csaladi potlék, anyasagi tdmogatas, fogyatékossagi tamogatas, vakok személyi
jaradéka, munkakonyv, tdmogatdsi szerz8dés, addasvételi szerz8dés, hasznalatbavételi engedély), nemzetkozi
jogintézmények alkalmazasara rendszeresitett nyomtatvanyok és csatolt dokumentumok.

Allampolgérsagi és anyakdnyvi iratok: hazai anyakényvezési, sziiletési és hazassagi névvaltoztatasi, valamint nem- és
utonév modositasi feladatokat ellatd szervezeti egységek kiildeményei, kilfoldi okiratok alapjan anyakdnyvi
bejegyzés teljesitése, az anyakdnyvi eseményt nyilvantarté anyakdnyvvezetd Orzésében maradd papiralapu
anyakonyvi alapiratok.

Az 6rokbefogadas engedélyezésével és felbontasaval kapcsolatos ligyek

Erettségi vizsga iratai (t6rzslapok, torzslapkivonatok, vizsgabizottsagi jegyzékonyvek).

A biztonsagi okmanyok kdrébe nem tartozé bevont engedélyek, igazolvéanyok.

Mérésuigyi hatosagi eljarasok soran kiallitott bizonyitvanyok.

A washingtoni egyezmény hatélya ald tartozé allat- és novényfajok esetében szérmazasi és eredetigazoldsok,
tenyésztdi és EU-bizonylatok.

A nem harmonizélt kiilkereskedelmi engedélyezés szakteriilettel kapcsolatosan az egyes aruk, szolgéltatasok és
anyagi értéket képvisel6 jogok vamhatart vagy orszdghatért &tlépé kereskedelmérdl szélé 52/2012. (lll. 28.)
Korm. rendelet alapjan kiadott engedélyek.

A haditechnikai kiilkereskedelmet, a hadiipari tevékenységet, a kettés felhaszndlasu termékek kulkereskedelmét
érint6 kérelmek (és azok részét képezé mellékletek) és adatszolgaltatasok, lejart/visszaklildott engedélyek, valamint
a vegyi és bioldgiai fegyver tilalmi egyezményekkel 6sszefiiggé adatszolgéltatasok, bejelentések, tovabba
a kérelmekkel/engedélyekkel kapcsolatos levelezés. [Irattipusok: kérelem-nyomtatvanyok, végfelhasznaléi és egyéb
nyilatkozatok, importigazoldsok, szallitasi tanusitvanyok, &atvételi igazolasok, lejart/visszakiildott engedélyek,
(BM Blinugyi Nyilvantarté Hatésag altal kidllitott) blintetlenséget, illetve biztonsagi kovetelményeknek vald
megfelelést, tovabba kildndsen ezek hidnyat igazold hatdsagi bizonyitvany stb.].

A kozlekedési szakterlilet részére sz6lé hitelesitett formaban benyujtott iratok, meghatalmazasok, kozuti
kozlekedési szolgaltatasi engedéllyel, sajat szamlds szdllitasi igazolvanyokkal kapcsolatos tigyek, hajézési
engedéllyel kapcsolatos tigyek.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

10.

A foldugyi igazgatassal 6sszefligg6 iratok

a) a foldmérési és térképészeti dllami alapfeladatokkal és alapmunkdkkal - ide nem értve a honvédelmi célu
foldmérési és térképészeti tevékenységet — a foldméréssel, térképészettel, tavérzékeléssel, térinformatikai
rendszerek mikodtetésével és az dllamhatdrral kapcsolatos nemzetkozi kotelezettségekkel,

b) a foldmindsitéssel, a foldvédelemmel, a foldhasznositasi eléirasok érvényesiilésével,

<) a foldtulajdoni és a foldhasznalati eléirdsok érvényesiilésével,

d) a foldforgalommal

kapcsolatos iratok.

Onkormanyzati ingatlanok cseréjének jovahagyéasa iranti kérelemhez mellékelt zéradékolandé, papiralapu

szerz6dések a helyi dnkormdanyzat altal kotott csereligylethez sziikséges kormanyhivatali jovahagyas eljarasi

szabalyairol sz6l6 126/2015. (V. 27.) Korm. rendelet 5. § (1) és (2) bekezdése szerint.

A gyermekvédelmi és gyamigyi eljardsok sordn ingatlan vagyonnal kapcsolatos - zaradékolandd, letétbe

helyezendd - eredeti papiralapi dokumentumok (pl. addsvételi szerz8dések; kézi zélogrél vagy az elzalogositott

kovetelésrdl, jogrdl kidllitott okirat, kotelezettséget vallalé nyilatkozat).

Uszoélétesitmény lajstromozashoz kapcsol6do, jogszabaly értelmében eredetben benydjtott, illetve kibocsatott

iratok.

A hajozasi hatosagi eljarasok sordn nemzetkdzi szabalyozasnak valé megfelelés érdekében kibocsétott

bizonyitvanyok, engedélyek.

A termo6fold el6vasarlasaval kapcsolatos adasvételi szerz6dések és kisérélevelek, illetve a laboratériumokat érinté

kalibralasi és hitelesitési bizonyitvanyok.

A gyami és gondnoki szamadasokhoz a szdmadasban szerepld tételek aldtdmasztasara csatolt szamlak, bizonylatok,

egyéb iratok.

Munkabaleseti jegyzékonyv.

A pénzbeli és természetbeni szocidlis elldtdsokhoz, illetve a hadigondozotti elldtdsokhoz kapcsolédd, 2022-es évet

megel6zéen megdllapitott és meg nem szlint jogosultsagok 1/2022. (I. 14.) MvM utasitds hatalybalépése el6tt

keletkezett ligyiratai.

IV. ATMENETI TECHNIKAI KIVETELEK

. Az dgazati jogszabdlyokban nevesitett zartan kezelend6 adatokat tartalmazé iratok.

Az Infotv. 3. §-dban foglalt kiilonleges adatokat tartalmazé iratok a kezeléslket biztositd szoftvernek az Infotv.
5. § (6) bekezdésében el6irt kovetelmény teljesitéséig.

Egészségbiztositasi és pénzbeli ellatasi Ugyek iratai az ITP 2000 szakrendszer, valamint a segély programoknak
az elektronikus Ggyintézésre vonatkozd kdvetelmények teljesitéséig.

Nyilvantartasi Ugyek, artdamogatasi és kereséképtelenséggel kapcsolatos iratok, a SZERK szakrendszernek
az elektronikus tigyintézésre vonatkozo kdvetelmények teljesitéséig.

. Egészségbiztositasi Alap ellatasi szektor iratai, szamviteli bizonylatai, kifizetéhelyi ellatasok elszamolasa a KIFFEL

szakrendszernek az elektronikus ligyintézésre vonatkozé kdvetelmények teljesitéséig.

Jogi és igazgatasi Ugyek iratai kozil a megtéritéses Ugyek iratai a SZERK szakrendszernek az elektronikus
Ugyintézésre vonatkozd kdvetelmények teljesitéséig.

Rehabilitaciés tigyek az RSZR szakrendszernek az elektronikus tigyintézésre vonatkozé kdvetelmények teljesitéséig.
A TIR/ENAR rendszerhez az egyes mezégazdasagi haszonallat fajok tartasaval kapcsolatos ligyek (pl. tenyészet és
tartasi hely létesités, marhalevél-igénylés, atiras stb.) a tartdsi helyek, a tenyészetek és az ezekkel kapcsolatos egyes
adatok orszagos nyilvantartasi rendszerérél sz6l6 119/2007. (X. 18.) FVM rendelet szerint az ALI (Allat Informaciés
Rendszer) szakrendszer haszndlatédval, abban iktatva a nyomon kdévethetéség biztositdsa mellett kerlinek
Ugyintézésre.

A korményablak Osszes okmanyirodai tevékenységéhez kapcsolddo, a Belligyminisztérium altal biztositott zart
halézaton elldtott azon ligyek kore, amelyek vonatkozdsdban az elektronikus adattdrolds a digitalizaciétol
fiiggetleniil az tigyintézés soran megvalosul (JAROK, IREN, IGFB2, SZIG-UTLEVEL, NEK, RNY, 3NYT, RKTA, PARKIG-WEB,
NSZL-KARB, VEN2, UTLEVEL, STB2).

Foglalkozési megbetegedés az érintett munkavallalé altal térténd bejelentése.
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4. fiiggelék
Az ETDR specialis iratkezelési szabalyai
1. Iratkezelési alapelvek

Egy eljaras soran keletkezett 6sszes dokumentumnak, iratnak, atvételt igazolé dokumentumnak, és az tigy elbirdlasa
szempontjabol lényeges informaciénak az ETDR-ben fellelhetének kell lennie, a hitelesség, attekinthet6ség és
nyomon kévethetéség miatt. Szlikség esetén a birdséagi felllvizsgalathoz minden adat hozzaférhetéségét biztositani
kell a rendszerbél.

Az adatok felvitelekor tigyelni kell arra, hogy mindig a megfelel6 tipusu cselekmény keriiljon kivélasztasra.

A rendszerben létrehozott, ott tarolt kiadméanyok az eredeti, hiteles példanyok.

Hiteles a rendszerbél elektronikus adathordozéra letoltott és elektronikus aldirdssal ellatott kiadmdany,
dokumentum. A rendszerbdl vagy az elektronikus adathordozdrdl kinyomtatott kiadmany, dokumentum az eredeti
példany nem hiteles masolatdnak szémit. Ezen kiadmanyrdl, dokumentumrdl hiteles masolatot a kilon
jogszabalyban meghatarozott médon lehet késziteni.

Az Ggyfél kérelmének a kérelem cselekményhez rogzitett adatok, az ahhoz csatolt mellékletek, valamint a tarhelyen
régzitett adatok Osszessége szamit. Az ,Ugyféli beadvany kivonata” iratkép csak a kérelem legfontosabb
informacidit, adatait tartalmazza, melyet kizarélag az tgyfél éltali felhasznalds céljabdl, a benyujtas igazolasaként
generdl a rendszer. Online benyujtas esetén kiilon kérelem nyomtatvany kitoltése, és feltoltése sziikségtelen.

Az &ltalanos iratkezelési szabalyok koziil az el6addi ivre vonatkozd szabalyokat az ETDR-ben térténd iratkezelés
soran nem kell alkalmazni.

2. Hatésagi adminisztratorok

Minden hatdsagnal biztositani szilkséges azt, hogy munkanapon, munkaidében legaldbb egy hatdsagi
adminisztrator rendelkezésre élljon. A biztonsagos feladatellatds érdekében (pl. helyettesités, betegség esetén)
hatosagonként legalabb két fé6 adminisztrator megléte indokolt.

A hatdsagi adminisztratorok felelnek

a) az ETDR altal tarolt hatésagi adatok hidnytalan kitdltéséért, naprakészen tartasaért,
b) a hatésaguk szakterdileti és illetékességi beallitasainak kitoltéséért, naprakészen tartasaért,
<) az épitésugyi és az épitésfelligyeleti hatosagi eljarasokban koézremiikodd felhasznaldk regisztracidjanak

kezeléséért, melynek keretében

- jovahagyjak az Uj belépbk regisztracios kérelmét,

- haladéktalanul érvénytelenitik a kilépSk hatdsagi regisztraciojat,

- kilépé adminisztrator esetében gondoskodnak az adminisztratori jogosultsdg visszavonasardl szolé,

hidnytalanul kitoltott, Gzemeltetd altal készitett formanyomtatvany lizemeltet6hoz torténd tovabbitasardl,

- abelsé hivatali szabalyzat alapjan beallitjdk az egyes felhasznaldk jogosultsagait.
Sziikség esetén gondoskodnak a kdzponti sablonok felépitésének, stilusanak megtartasaval készitett sajat sablonok
rendszerbe torténé feltoltésérdl, karbantartasardl.
A hat6sagi szervezet vezetéje felel a be- és kilépd hatésagi adminisztrator munkatarsak ETDR regisztracios lapjainak
Uzemeltet6hoz torténd eljuttatasaért.
Az integralt tigyfélszolgalatos munkatarsak esetében a hatésagi adminisztratori feladatokat a rendszer izemeltetdje
latja el. Az integralt tGigyfélszolgalatos munkatérs vezetdje felel a be- és kilépé munkatarsak ETDR regisztracios
lapjainak Gizemeltet6hoz torténd eljuttatasaért.

3. Integralt ligyfélszolgalatra (Kormanyablakhoz) benyujtott kérelmek kezelése

Az ligyfél altal elektronikus adathordozon személyesen atadott iratok, dokumentumok ETDR-be térténé feltéltése
az erre a célra alkalmas, integralt ligyfélszolgdlatos jogosultsaggal teheté meg.

A papiralapu mellékletekrdl a rendszerbe torténé feltdltés céljabol elektronikus masolatot kell késziteni.

A formanyomtatvanyon szerepl6 6sszes adatot rogziteni kell a rendszer megfelel6 meziben.

Koézvetleniil a kérelem ETDR-ben térténé benyujtéasat kévetéen az ligyfélszolgalat munkatarsa két példanyban
kinyomtatja az ,Ugyféli beadvany kivonata” megnevezés(i papiralapu atvételi elismervényt, melyeket alairasaval
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lat el, majd atadja a benydjténak alairasra. Az igy alairt ,Ugyféli beadvany kivonata” megnevezésl atvételi
elismervény egyik példanyat visszaadja az tgyfélnek a hatdésdgi munkdhoz a késébbiekben mar nem sziikséges
dokumentumokkal, adathordozoékkal egyttt. A masik példanyt a helyi iratkezelési szabédlyoknak megfelel6en kezeli
és irattarba helyezi.

4. Az eljaré hatésaghoz az ETDR-en kiviil érkezé iratok kezelése

Az ETDR-en kiviil érkezett iratok ETDR-be térténé feltdltése az erre a célra létesitett, hatdsagi tigyfélszolgalatos
jogosultsaggal teheté meg.

Az Ugyfélszolgalatos jogosultsdggal megbizott munkatars a papiralapt iratokrél, dokumentumokrol elektronikus
masolatot készit.

A formanyomtatvanyon szerepl6 6sszes adatot rogziteni kell a rendszer megfelel6 meziben.

Személyes benyuijtas esetén, kozvetleniil a kérelem ETDR-ben térténé benyujtasat kdvetéen az ligyfélszolgalat
munkatarsa két példanyban kinyomtatja az ,Ugyféli beadvény kivonata” megnevezési papiralapy atvételi
elismervényt, melyeket alairasaval lat el, majd atadja a benyujténak aléirasra. Az igy alairt ,Ugyféli beadvany
kivonata” megnevezésl atvételi elismervény egyik példanyat visszaadja az ligyfélnek a hatésdgi munkahoz
a késébbiekben mar nem sziikséges dokumentumokkal, adathordozokkal egyiitt. A masik példanyt a helyi
iratkezelési szabalyoknak megfeleléen kezeli és irattarba helyezi.

5. Az ETDR-be érkezé iratok kezelése

Az érkeztetést végzd

a) felel a rendszerbe érkezé kildemények érkeztetési azonositoval torténd ellatdsdért (az érkezteté szam
a rendszerben utélag nem médosithato),

b) az,Iratok” oldal az,Erkeztetésre varé iratok” sz(irést alkalmazva ellenérzi az érkeztetésre varé kiilldeményeket.

Amennyiben a Poszeidonnal valé kapcsolat kiépitésre kerdilt,

a) az ETDR-en keresztiil érkezett kiildeményeket az automatikus érkeztetés funkciéval,

b) az ETDR-en kiviil érkezett, az iratkezelési szoftverben mar érkeztetett kiildeményeket a kézi érkeztetés

funkcioval
kell kezelni.
Az iktatast végzé
a) felel a rendszerbe érkezé kildemények iktatasi azonositéval torténd elldtasaért,
b) az,Iratok” oldal az,lktatdsra varé iratok” sz(irést alkalmazva ellenérzi az iktatasra varo kiildeményeket.
A szignalo
a) felel a rendszerben érkez6é kiildemények Ugyintézére torténd szignalasdért és az eljarasok esetleges

atszignalasdért, Ugyelve arra, hogy az irat mas tigyintézére torténd atszignaldsa nem lehetséges,
b) az,Iratok” oldal a,Szignalasra varé iratok” szirést alkalmazva ellendrzi a szignalasra varé kildeményeket.
Az ligyintéz6 az,Iratok” oldalon ellenérzi a ra szigndlt Ggyiratokat a,Sajat Gigyintézdi irataim” sz(irést alkalmazva.

6. A hatosagi,mappa” kezelése

Az lgyintézé
a) az alapkérelem beérkezését kdvetden, vagy hivatalbdl induld eljardsok esetén az elsé eljarasi cselekmény
elvégzését kdvetben
— atnézi a téarhelyre feltoltott dokumentumokat, melynek keretében ellenérzi azok formdatumdénak
helyességét, valamint az egyes dokumentumokat a tipusanak megfelel6,Cimkével” latja el,
- megvizsgdlja az ,Eljaras szerkesztése” oldal 6sszes lapjan rogzitett adatot és sziikség esetén javitja,
kiegésziti azokat,
— ellenérzi - és sziikség szerint javitja — az (igy és a jogszabalyban el&irt dokumentumok az ETDR altalanos
tajékoztatd fellletén torténd megjelenitésének beallitasat,
b) az,Erintettek” lapon régziti az tigyfelek adatait,
<) rogziti a,Pénziigyek” lapon a fizetési kotelezettségeket, jovairasokat,
d) jegyz6konyv keretében gondoskodik a jegyzékonyvek és a jegyz6kdnyv mellékletét képezé dokumentumok
(pl. helyszini szemle fotok) feltoltésérdl,
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e)

f)

gondoskodik a ,Cselekmények” lapon [évé cselekményldncok lezérasara szolgalé cselekmények
|étrehozasarol,
az eljards lezarultaval elvégzi az irattdrozasra torténé megjeldlést.

7. Kimeno iratok kezelése

Az lgyintézé

a)
b)
)

o N

|étrehozza a megfeleld cselekménygomb segitségével a kimend irathoz a cselekményt,

azirat,Altalanos” lapjan kitélti a sziikséges mezéket,

rogziti a cimzettek adatait, tigyelve a masolatban értesiilék beallitasara,

az épitési vagy fennmaradési engedély irata mellé csatolja a zaradékolanddé mellékleteket, amelyekre
a zéradék a véglegesités soran kerdil ra,

az ETDR éltal biztositott kézponti sablon, vagy a hatésagi adminisztrator &ltal az ETDR kézponti sablonjanak
mintajara létrehozott sajat sablon alkalmazasaval Iétrehozza az iratképet,

gondoskodik az irat iktatdszammal torténd ellatasarol,

megszovegezi az iratképet, melyben feltlinteti a cimzettek és az esetlegesen csatolt mellékletek listajat,
amennyiben meggy6z6doétt arrdl, hogy az iratkép és a cselekményhez régzitett adatok kiadméanyozasra
alkalmasak, gy azt az ETDR-ben kiadmanyozasra kiildi.

A kiadmdényozé

a) az,Iratok” lapon ellenérzi a sziilkséges teendéket, a,Kiadmanyozdasra varé iratok” szlrést alkalmazva,

b) ellenérzi, hogy a helyes cselekmény lett-e [étrehozva és az ahhoz rogzitett adatok, cimzettek, mellékletek,
valamint az iratkép tartalma alairasra alkalmas-e,

<) a ,Kiadmanyozas” gomb segitségével az iratképen (véglegesitésrél szold értesités esetén a csatolt
dokumentumokon is) a rendszer altal biztositott elektronikus aldirast helyez el,

d) indokolt esetben az irat kiadményozasat visszautasitja, vagy az iratot sajat maga javitja ki.

Az expedidld

a) az,Iratok” lapon ellenérzi a kézbesitendd kiildeményeket, az, Expedidlasra varo iratok” sz(irést alkalmazva,

b) elééllitjia a nem elektronikus kapcsolattartasu cimzettek részére a kiadmany és a hozza csatolt mellékletek
papiralapu hiteles masolatat,

c) gondoskodik az elektronikus kapcsolattartasu érintettek részére a kiadmany és a hozza csatolt mellékletek

elektronikus kézbesitésrél az,Expedialas” gomb segitségével.

8. Irattarozas

Az eljéras lezarulta utdn az lgyintézd ellendrzi, sziikség esetén bedllitja a helyes tigytipust, majd gondoskodik

az elektronikus Ugyirat iratkezelési szoftveren keresztil torténd elektronikus irattarozasarol. Ha nincs lehetéség
az ETDR-ben tarolt dokumentumok iratkezelési szoftvernek térténd atadasara, az ligyirat 4&tmeneti irattarban van
az ETDR-ben. A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl széld 1995. évi
LXVI. térvényben meghatérozott id6 eltelte utan az elektronikus formdban tarolt iratok kozlevéltari atvételének
eljarasrendjérél és miszaki kovetelményeirdl sz6élé miniszteri rendeletben foglalt el6irdsoknak megfeleléen
az elektronikus formaban térolt iratot 4t kell adni a levéltarnak.
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Az energialigyi miniszter 1/2023. (I. 12.) EM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormdnyzati igazgatdsrél szold 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében meghatérozott jogkdromben eljarva

a kovetkezé utasitast adom ki:

1.§

2.§

3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

A kormdényzati igazgatdsrol szélé 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.) 221. § (2) bekezdése alapjan
2023. januar 1. napjatdl 2024. december 31. napjaig Horvdth LdszI6t a villamos energia ellatasbiztonsagaért felelés
miniszteri biztossa nevezem Kki.

A miniszteri biztos az 1. § szerinti feladatkérében

a) koordindlja az MVM Métra Energia Zartkorlien M({ikodé Részvénytdrsasag (a tovabbiakban: Matrai Erémi)
lignit villamos energia termelésének fokozasat, mikodésének optimalizalasat,

b) kozremkodik a Matrai ErémUihoz kapcsolédo komplex térségfejlesztési program kidolgozasaban,

c) felméri, elemzi a Matrai Erém{ mikodéséhez kapcsolédd térségi, munkaerdpiaci, gazdasagi, tarsadalmi
folyamatokat a régidban,

d) részt vesz a feladatkorébe tartozd jogszabdlytervezetek el6készitésében, el6késziti és végrehajtja a vezetdi
dontéseket, 6sszehangolja az abban koézrem(kddd szervezeti egységek munkdjat, ellendérzi a kiadott
feladatok végrehajtasat.

A miniszteri biztos tevékenységét a Szabdlyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatésagaval, valamint a feladatkore

szerint illetékes politikai és szakmai felsévezetdkkel szoros egytittmUikodésben végzi.

A miniszteri biztos tevékenységét — az energetikaért felelés allamtitkar Gtjan — az energialigyi miniszter iranyitja.

A miniszteri biztos tevékenységéért a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és
az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. torvény 38. § (9) bekezdése szerint havi brutté 520 000 forint
0sszeg( dijazésra és az dllami vezetdi juttatdsokrdl sz616 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet 3. §-dban meghatérozott
juttatasokra jogosult.

A miniszteri biztost tevékenysége elldtdsaban a Kit. 22. § (3) bekezdése szerinti titkarsag nem segiti.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl szol6 3/2022. (VIII. 18.) TIM utasitas.

Lantos Lajos Csaba s. k.,
energialigyi miniszter
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Az energialigyi miniszter 2/2023. (I. 12.) EM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kormdnyzati igazgatasrél sz616 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast
adom ki:

1.8 A kormdényzati igazgatdsrol szélé 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.) 221. § (2) bekezdése alapjan
dr. Kutnydnszky Zsolt Krisztidnt 2023. januar 15. napjatél 2024. december 31. napjéig az Energialigyi Minisztérium
eurdpai unids forrasokbdl megvaldsuld projektjeiért felelés miniszteri biztossé (a tovdbbiakban: miniszteri biztos)
nevezem ki.

2.8 (1) A miniszteri biztos az 1. §-ban meghatarozott feladatkérében

a) figyelemmel kiséri az Energialigyi Minisztérium tevékenységéhez kapcsolédd, eurdpai unids forrasokbol
megvaldsulé fejlesztéseket,

b) elldtja az a) pontban meghatarozott fejlesztésekkel kapcsolatos koordindaciés feladatokat,

c) kapcsolatot tart az a) pontban meghatdrozott fejlesztések lebonyolitdsdban részt vevé szervezetekkel,
rendszeres monitoringértekezlet tartasaval ellendrzi a projektek elérehaladasat,

d) részt vesz az a) pontban meghatdrozott fejlesztéseket érinté eseményeken, egyeztetéseken, illetve azok
kommunikaciéjaban,

e) az a) pontban meghatarozott fejlesztések el6rehaladdsa kapcsan rendszeresen téjékoztatja az energialigyi
minisztert, elérehaladasi jelentéseket és beszamolodkat készit,

f) szilkség esetén javaslatot tesz az a) pontban meghatérozott fejlesztések el6rehaladasanak el6segitésére,
az ehhez sziikséges intézkedésekre,

9) kdzremikodik az Energialigyi Minisztérium eurdpai unids tdamogatasok allokaldsaval foglalkozd szervezeti
hatterének kialakitadsaban, és egylittmkodik azzal az a) pontban meghatéarozott fejlesztések megvaldsitésa
érdekében,

h) végrehajtja mindazon feladatokat, amelyeket az energiatigyi miniszter a feladatkorébe utal,

i) felel a feladatkorébe tartozd jogszabalytervezetek és vezetSi dontések szakmai elékészitéséért és
végrehajtasaért, 6sszehangolja az abban kdzremiikodd szervezeti egységek munkdjat, ellenérzi a kiadott
feladatok végrehajtasat.

(2) A miniszteri biztos tevékenységét a feladatkore szerint illetékes politikai és szakmai felsévezetékkel szoros
egyuttmikodésben végzi.

3.8 A miniszteri biztos a feladatainak végrehajtasa érdekében kapcsolattartasra, egyeztetésre, tovabbd adatok és
informaciok kérésére jogosult.

4.8 (1) Az Energiatigyi Minisztérium altal iranyitott, felligyelt kozponti koltségvetési szervek és a tulajdonosi joggyakorlasa
ald tartozd gazdasagi tarsasdgok kotelesek a miniszteri biztost feladatdnak végrehajtasaban segiteni,
a rendelkezéstikre all6 sziikséges informacidkat, dokumentdaciokat, szakértdi segitséget, illetve eszkdzoket szamara
biztositani.
(2) A mas minisztériumok iranyitasa alatt allé szervek vonatkozdsdban a sziikséges egyeztetések lefolytatasara
a miniszteri biztos jogosult.

5.8 A miniszteri biztos tevékenységét az energiatigyi miniszter iranyitja.
6.8 A miniszteri biztost tevékenysége ellatasaért a kdzponti dllamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és

az allamtitkarok jogdllasarol szolé 2010. évi XLIIL. torvény 38. § (6) bekezdése szerinti dijazés és az allami vezet6i
juttatasokrol sz616 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet 3. §-dban meghatérozott juttatdsok illetik meg.
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7.8 A miniszteri biztost tevékenysége elldtdsaban a Kit. 22. § (3) bekezdése szerinti titkarsag nem segiti.

8.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Lantos Lajos Csaba s. k.,
energialigyi miniszter

Az energialigyi miniszter 3/2023. (I. 12.) EM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérél

A kormdnyzati igazgatdsrol szolé 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében meghatérozott jogkéromben eljarva
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A kormdényzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.) 221. § (2) bekezdése alapjan
2023. januar 1. napjatol 2024. december 31. napjaig Riz Gdbort a hazai lignittermelés néveléséért, a villamos energia
elldtasbiztonsagaért, valamint a lakossagi flitési célu energiaellatds biztonsdgdért felelés miniszteri biztossa

nevezem ki.
2.8 (1) A miniszteri biztos az 1. § szerinti feladatkdrében
a) felméri, elemzi a barnakdszén- és lignittermelés noveléséhez sziikséges beruhdzasokat, valamint azok

koltségigényét,

b) koordinalja a barnakészén- és lignittermelés ndvekedésének biztositasat,

c) felméri, elemzi a barnakdszén- és lignittermelés fokozadsahoz sziikséges munkaerdigényt, a munkaerd
szakképzettségének helyzetét, kilonds tekintettel a munkaeré-mobilizacié, valamint a szervezeti és
infrastrukturalis lehetéségeire,

d) részt vesz a feladatkorébe tartozd jogszabalytervezetek el6készitésében, el6késziti és végrehajtja a vezetdi
dontéseket, 6sszehangolja az abban kozrem(kodd szervezeti egységek munkdjat, ellenérzi a kiadott
feladatok végrehajtasat.

(2) A miniszteri biztos tevékenységét a Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatésagaval, valamint a feladatkore
szerint illetékes politikai és szakmai felsévezetbkkel szoros egyiittm(ikodésben végzi.

3.8 A miniszteri biztos tevékenységét — az energetikaért felelés allamtitkar Gtjdn — az energialigyi miniszter iranyitja.
4.8 A miniszteri biztos dijazasra nem jogosult.

5.8 A miniszteri biztost tevékenysége elldtdsaban a Kit. 22. § (3) bekezdése szerinti titkarsdg nem segiti.

6.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

7.8 Hatdlyat veszti a miniszteri biztos kinevezésérdl sz6l6 4/2022. (VIII. 18.) TIM utasitas.

Lantos Lajos Csaba s. k.,
energialigyi miniszter
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 1/2023. (I. 12.) BVOP utasitasa
a Lovészeti Szabalyzatrél

A jogalkotdsrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a biintetés-végrehajtdsi
szervezetrdl szold 1995. évi CVII. torvényre — a bintetés-végrehajtasi szervezet fegyverviselésre jogosult allomanya feladatai
végrehajtasahoz szikséges I6készség elsajatitasa, folyamatos szinten tartasa, az egységes kovetelményrendszer érvényre
juttatdsa, valamint a I6fegyverek jogszer( és szakszerl alkalmazasa érdekében a kdvetkezé utasitast adom ki:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Hataly

1. Az utasitds (a tovabbiakban: Lovészeti Szabalyzat) hatdlya kiterjed

a) a Blintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksagara (a tovabbiakban: BVOP);

b) a buntetés-végrehajtasi intézetekre, a blintetés-végrehajtasi intézményekre, a fogvatartottak kotelezé
foglalkoztatasara létrehozott gazdasagi tarsasagokra (a tovabbiakban egyiitt: bv. szervek);

) a teljes blntetés-végrehajtds szervezet fegyverviselésre jogosult allomanyara, valamint a bintetés-
végrehajtas dllomanyéba tartozo 16vészetvezetd altal vezetett |6vészeteken a Blintetés-végrehajtas Fegyveres
Biztonsagi Orségének allomanyara (a tovabbiakban egyiitt: allomany);

d) a Lovészeti Szabdlyzatban meghatarozott 16- és dobdgyakorlatokra (a tovabbiakban egyitt: |6vészetek).

2. Bevezeto rendelkezések

2. A biintetés-végrehajtasi szervezet (a tovabbiakban: bv. szervezet) kezelésében [évd |6terek kezeldi kotelesek
a l6vészeti napokrél az igénybevételt megel6z6 honap 25-éig, de legaldbb a Iovészetet megelézé 8 munkanappal
kordbban értesiteni az illetékes légligyi hatdsagot, valamint sziikség esetén a polgarmesteri hivatalt, a I6tér
meghatarozott korzetében miikodd ipari és mezégazdasagi Uzemeket, mezégazdasagi termelbket, erdészetet és
mas érintetteket dokumentalt formaban. A nem bv. szervezet kezelésében [évé I6terek igénylése esetében,
a fentiekben meghatarozott értesitések végrehajtasat dokumentalt formaban egyeztetni kell az tizemeltetbvel.

3. A Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem Rendészettudomdényi Kar Blintetés-végrehajtési Tanszéke (a tovdbbiakban:
Tanszék) hallgatoéinak 16vészetét a Tanszék vezetdje tervezi, szervezi és hagyja jova.

4. A Buntetés-végrehajtasi Szervezet Oktatdsi, Tovabbképzési és Rehabilitaciés Kdzpontja (a tovabbiakban: BVOTRK)
hallgatoi részére a |6kiképzéseket, valamint az ott végrehajtandé I6gyakorlatokat a BVOTRK igazgatdja tervezi,
szervezi és hagyja jova. A hallgatoi I6vészetekrél negyedévente — de legfeljebb félévente — 16vészeti litemtervet,
a rendészeti szaktanfolyami osztdly induldsat koveté 5 munkanapon belil I6vészeti parancsot ad ki. A 16vészeti
Utemtervet a targy id6szakot megel6z6 honap 15-éig - ettdl eltérni csak a Biztonsdgi Szolgdlat vezet&jének
engedélyével lehet -, valamint az elézé évben végrehajtott |16vészetekrél elkészitett éves |ovészeti jelentést
minden év janudr 31-éig megkiildi a Biztonsagi Szolgalat vezetéje részére.

5. Az 4llomény részére elGirt 10vészetek és az azt magaba foglalé 16- és dobdgyakorlatok — a végrehajté allomény
felkésziiltségére tekintettel — komplex 16kiképzési foglalkozds mddszerével keriilnek kialakitasra, melyeknek célja
a részt vevd személyek felkészitése a kiilonboz6 szituacidkban valé eredményes, jog- és szakszerl eljarasra,
a jogszabdlyokon alapulé dontések meghozataldra, tovdbbd a fegyverhasznalat sziikségességének, valamint
lehetéségének felismerésére.

6. A lovészetek jellegiknek, kovetelményeiknek és céljuknak megfeleléen alap-, szinten tartd, kilonleges és
vizsgalovészetek lehetnek.

7. Azalaplévészetek célja

a) a fegyverek szakszer(i kezeléséhez szlikséges jartassag kialakitasa és megszilarditasa;
b) a véltozé viszonyok és helyzetek k6zott megtanitani a tlizelés fogésait és szabalyait;
c) készséggé fejleszteni a célok gyors, pontos lekiizdését kilonbozé korllmények kozott mas és mas

tavolsagokban, valamint
d) tlzelési testhelyzetekben, tovabbd a I6kiképzési ismeretek elsajatitdsdval erdsiteni a bizalmat a fegyverek
hatékonysaga irant.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

A bv. szervezetnél rendszeresitett l6fegyverek vonatkozasdaban alaplovészet, illetve alapképzés szervezése,
végrehajtasa — Uj felszerel6k tekintetében — a BVOTRK feladata.

Tartds 180 napot meghaladé tavollétbdl — betegdllomany, gyes, gyed (vagy az ezzel azonos értelmezés ald esé
elnevezés), felfliggesztés, illetmény nélkili szabadsag - aktiv allomanyba visszatér6 allomanyi tagnak a visszatérést
kovetéen, amennyiben a targyévben nem teljesitett vizsgalovészetet, alap I6vészeti dllomanycsoport részére elbirt
vizsgalovészetet kell teljesitenie, amely alap 16vészeti dllomanycsoportba tartozé beosztasba helyezés esetén
targyévi pisztoly vizsgalovészetnek elszamolhato.

Az Uj muveleti tagok részére az alaplovészet és alapképzés megszervezése, végrehajtdsa és a tagok vizsgaztatdsa
a Biztonsdgi Szolgélat feladata.

Konnygazkézigranat, hang-fény granat, fustgranat, konnygaz, konnygazgranatvetd alaplovészet és alapképzés
megszervezése és végrehajtasa a Biztonsagi Szolgalat feladata.

A szinten tart6 lovészet célja a szolgalati feladatoknak megfelelé korilmények kozott végrehajtott gyakorlatokkal
képessé tenni az dllomanyt arra, hogy egyénileg vagy csoportban, kiilénb6zé helyzetekben és esetekben,
a fegyverek sajatossdgainak megfeleléen, szakszerien, eredményesen hasznalja fegyverét, valamint fejleszteni
a gyors, hatdrozott, magabiztos fellépést. A szinten tartd |6vészet tervezése, szervezése és végrehajtdsa sajat
allomanyuk vonatkozasaban a BVOP, a BVOTRK és a Biintetés-végrehajtas Gazdasagi Ellato Intézete (a tovabbiakban:
BV GEI) feladata. Az agglomeracids kozpontok sajat és az irdnyitasuk ald tartozd bv. szervek allomanya szamara
tervezik, szervezik és hajtjak végre a szinten tart6 lovészetet.

A kilonleges Iovészetek célja a kiemelt szintl fegyverkezelési jartassag, |6készség kialakitdsa, megteremtése
érdekében felkésziteni az alloméanyt a kritikus, varatlan és bonyolult helyzetekben valé gyors, magabiztos,
eredményes fegyverhaszndlatra, az onvédelmi jellegl I6feladatok megoldasara, a fegyverekkel valé pontos
kapaslovések leadasara, valamint a gyors cselekvésre. A kilonleges |ovészetek tervezését, szervezését és
végrehajtasat sajat allomanyuk vonatkozasaban a BVOP, a BVOTRK, a BV GEl és az agglomeracids kdzpontok végzik
a kiemelt szintl fegyverkezelési jartassagot és I6készséget igényl6é szolgdlati feladatokat és beosztast elldtd
allomany szamdra, a bv. szervek vonatkozdsidban az iranyitast elldté agglomeraciés kdzpontok végzik az ezzel
kapcsolatos feladatokat.

A vizsgalovészetek célja az éallomany fegyverkezelési jartassaganak, |6készségének a szolgalati feladatok
biztonsagos, jog- és szakszer( ellatdsa érdekében torténé felmérése. A vizsgaldvészeteket sajat allomanyuk
vonatkozasdban a BVOP, a BVOTRK, a BV GEI és az agglomeraciés kdzpontok tervezik, szervezik és hajtjak végre,
a bv. szervek vonatkozasaban az iranyitast ellaté agglomeraciés kdzpontok latjak el az azzal kapcsolatos feladatokat.
Az FBO &lloméany a fegyveres biztonsagi 6rség Mikddési és Szolgélati Szabalyzatanak kiadasarél szélé
27/1998. (VI. 10.) BM rendelet 74. § (5) bekezdés b) pontja szerinti vizsgal6gyakorlatokat hajtja végre.

Az alap-, a szinten tarté, a kiilonleges és a vizsgalovészetek kizdrdlag a bv. szervezetnél rendszeresitett
(a tovabbiakban: rendszeresitett) fegyverzeti szakanyaggal hajthatdk végre.

Az alloméanynak a vizsgalovészeteket a részére személyi felszerelésként kiadott, valamint a szadmara felvételi
jogosultsag alapjan meghatdrozott objektumvédelmi és egység- vagy alegységkészletként rendszeresitett szolgalati
I6fegyverrel kell végrehajtania.

A személyi felszerelésként kiadott szolgdlati |6fegyverrel nem rendelkezd, de Iovészetre kotelezett részére
a végrehajtas id6tartamara a szolgalati el6ljaro, sziikség esetén a I6vészetvezetd fegyvert biztosit.

Az dllomany tagja a I6vészetet a szolgalati eldljardja altal szamara elrendelt ruhazati normatipus szerinti 6ltézetben
hajtja végre. A 16vészet soran Oltdzeti kdnnyitést — a 16vészeti kdvetelmények figyelembevételével - a szolgélati
eloljaro, tdvollétében a I6vészetvezet engedélyezhet.

A polgéri ruhdban végrehajtott pisztolylovészet a fegyver rejtett hordmodban torténd viselésével keril
végrehajtasra, a nyilt viselés alkalmazdsat — a szolgalati kovetelmények figyelembevételével - a szolgdlati eldljaro
engedélyezheti.

Lovészet soran kizarélag rendszeresitett fegyvertok és tartarto, tartdska haszndlhato. A tarak elhelyezhet6k
rendszeresitett taktikai mellényben is.

A l6vészetek végrehajthatok normal (nappali) és korlatozott 1atési (éjszakai, sotétben) viszonyok kozt gyalogosan,
jarmrél, mozgas nélkil (helyben), mozgésbdl, megilldsbdl, rovid megéllasbodl, egyénileg vagy parban, csoportban
és kotelékben, a Mdédszertani Leirdsban meghatédrozott céllapokra, valamint egyéb, a |16készség fejlesztésének
szakszer( és biztonsdgos el6segitését biztositd 16lapokra, céltdblakra, célimitacidkra.

A lovészetek végrehajtasara kotelezett Iovészeti adllomanycsoportokat minden évben ki kell alakitani, és
a lovészeteket nyilvan kell tartani.
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

A vizsgalovészeti eredményt a [6v8 szolgalatteljesitési helye szerint illetékes biztonsagi szakterilet rogziti, valamint
gondoskodik a |6vészet soran keletkezett iratoknak az Iratkezelési Szabalyzatrél sz6l6 BVOP utasitds szerinti
kezelésérdl.

Il. FEJEZET
LOVESZETI KOVETELMENYRENDSZER

3. Lovészeti allomanycsoportok

Az dllomany a szolgalati feladatainak eredményes végrehajtdsahoz sziikséges |6készség elsajatitdsa, a fegyver
szakszer(i, biztonsdgos és torvényes alkalmazésa, valamint az elért 16készség, fegyverkezelési jartassag szinten
tartasa, fejlesztése érdekében koteles a szolgalati feladatainak és beosztasanak megfelelé differencialt
kovetelményeket tdmasztd |6vészeti dllomanycsoportjanak elbirt Iovészeten részt venni.

Az 4llomany tagjait az aldbbi két [6vészeti alloménycsoport valamelyikébe kell besorolni:

a) alapszint( képzésre kotelezett |6vészeti dllomanycsoport;

b) emelt szint( képzésre kotelezett 16vészeti dllomanycsoport.

Az alapszint( képzésre kotelezett |6vészeti dllomdanycsoportba tartozik

a) az dllomany vezetdi besoroldsi osztdlyba tartozé tagja;
b) a BVOP, a BVOTRK, a BV GEI dllomanya;
c) aki nem a Biztonsagi Osztaly vagy Alosztaly ald tartozo szolgalati beosztést lat el;

d) aki kizardlag korletfelligyeldi feladatot Iat el.

Az emelt szintl képzésre kotelezett I6vészeti allomanycsoportba tartozik az allomény alapszintl képzésre kotelezett
Iovészeti allomanycsoportjaba nem tartozo, valamint a m(iveleti egységek tagja és a bv. szervezet 16kiképzéi.

A munkakor tartalmara figyelemmel elGirhatja az alapszinti képzésre kotelezett Iovészeti allomanycsoportba
tartozo alloménytag szdmara, hogy emelt szint( I16kiképzésen vegyen részt

a) a BVOTRK, a BV GEl tekintetében az dllomanyilletékes parancsnok javaslatara, a Biztonsagi Szolgalat vezetdje;
b) a BVOP alloménya tekintetében a Biztonsagi Szolgalat vezetdje;
Q) az a)-b) alpontban nem nevesitett bv. szervek tekintetében az allomanyilletékes parancsnok javaslatara

az agglomeracios kdzpont vezetdje.
4, Kovetelményrendszer

Az alapszintl képzésre kotelezett 16vészeti allomanycsoport tagjai évente egy alkalommal kotelesek részt venni
I6kiképzési foglalkozdson, amelynek sordn a vizsgafelkészitd |6vészetet kovetéen a Moddszertani Leirdsban
meghatarozottak szerinti pisztoly vizsgalovészetet hajtanak végre.

Az alapszintl képzésre kotelezett 16vészeti dllomanycsoport tagjai a vizsgalovészeten csak akkor vehetnek részt,
ha az azt megel6z6 vizsgafelkészit6 I6vészetet végrehajtottak, amely elSirds érvényre juttatasaért a vizsgafelkészité
|6vészet |Ovészetvezetdje a felels.

Az emelt szintl képzésre kotelezett 16vészeti alloménycsoport tagjai 16kiképzési foglalkozasok keretében évente
minimum egy alkalommal pisztoly szinten tarté és egy alkalommal a Mddszertani Leirdsban meghatarozottak
szerinti pisztoly vizsgalovészeten vesznek részt. A szinten tartd Iovészetet és a vizsgalovészetet az allomany kilon
napokon hajtja végre.

Az emelt szint( képzésre kotelezett I6vészeti dllomdnycsoport tagjai a vizsgalovészeten csak akkor vehetnek részt,
ha az azt megel6z6 szinten tartd 16vészetet végrehajtottak. E feltétel teljesitésének megkoveteléséért a Iovészetet
végrehajtd személy kdzvetlen eldljaréja a felelSs.

Az emelt szintl képzésre kotelezett |6vészeti dllomanycsoport azon tagjai, akik szolgdlati feladataik, valamint
beosztasuk miatt a szolgalati pisztolyon kivil mas fegyver kezelésére is jogosultak és kotelezettek, komplex
I6kiképzési foglalkozasok keretében, e fegyverekkel évente egy alkalommal szinten tartd, tovabba egy alkalommal
a Modszertani Leirdasban meghatarozottak szerint adott fegyverre vonatkozd vizsgalovészetet hajtanak végre.
A vizsgaldvészet végrehajtdsanak feltétele az azt megelézd szinten tartd 16vészeten vald részvétel. A szinten tarto és
a vizsgalovészet ugyanazon a napon nem hajthatd végre, a két 16vészet kozott minimum 3 hénapnak el kell telnie.
A vizsgalOvészeten vald részvétel feltétele az azt megel6z6 szinten tartd l6vészet végrehajtdsa, amely el6irds
érvényre juttatasaért a lovészetet végrehajtd személy kdzvetlen eldljardja a felel6s.
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Konnygazkézigranat, hang-fény granat, fustgranat, konnygaz, konnygazgranatveté szinten tartd és vizsgalovészet
az éves l6gyakorlatok meghatdrozasa alapjan kiilon kotelezett 16vészeti allomédnycsoport tagjai részére kerdl
végrehajtasra, amelyhez egyarant legaldbb a vizsgaldvészet 18szer/granat sziikségletének megfeleld |6szer/granat
mennyiséget kell a 16v6 szamdra biztositani.

A kotelezéen végrehajtandé éves 16vészeti gyakorlatokat, valamint a vizsgafeladatokat a bv. szervezet tekintetében
a Biztonsagi Szolgaélat vezetdje hatdrozza meg a targyévet megel6z6 év november 15. napjaig.

A Lovészeti Szabdlyzat alapjan meghatarozott vizsgalovészet helyett mas, magasabb szintl kovetelményeket
tdmasztd vizsgaldvészet elrendelése — a BVOP kivételével — kizérdlag az orszdgos parancsnok biztonsagi és
fogvatartasi helyettesének jévahagyasaval torténhet.

A vizsgalovészetek értékeléseit és eredményeinek meghatarozasat a Médszertani Leirds tartalmazza.

A sikertelennek szamitd, ,nem megfelelé” értékelési eredményt kapott vizsgalovészetet — 30 napon belil,
de legkésébb az adott évben - a 16vével meg kell ismételtetni. A megismételt vizsgalovészet (a tovabbiakban:
potvizsgaldvészet) nem hajthatd végre a sikertelen vizsgalovészet végrehajtdsanak napjan. A potvizsgalovészeten
a vizsgalovészet azon vizsgalégyakorlatat kell megismételnie a I16vének, amelyet sikertelenil hajtott végre.

A ,nem megfeleld” értékelési eredményt kapott vizsgalovészet miatt el6irt potvizsgalovészet végrehajtdsahoz
a vizsgalovészethez el6irt 16szermennyiség maximum haromszorosat kell biztositani. A kdnnygdazkézigranat,
hang-fény granat, flistgranat, konnygdz, konnygazgranatvetd potvizsgaldvészet esetén legalabb a vizsgalovészethez,
vizsgagyakorlathoz elSirtnak megfelelé granatmennyiség biztositasa sziikséges.

A potvizsgalovészetet sikertelen eredménnyel teljesité részére |6vészeti utdnképzést kell elrendelni.

A |0vészeti utdnképzésen részt vevd személy felzérkodztatd I6kiképzési foglalkozédson vesz részt, amelynek soran
a vizsgalovészet sikertelentl teljesitett vizsgal6gyakorlatdnak ismételt végrehajtdsaval utéd-vizsgalovészetet
hajt végre.

A |6vészeti utdnképzés végrehajtasahoz a vizsgalovészethez elGirt 16szermennyiség legaldbb haromszorosat kell
biztositani. A konnygdzkézigranat, hang-fény grandt, flstgrandt, konnygaz, konnygézgrandtvetd |6vészeti
utanképzés esetén legalabb a vizsgalovészethez, vizsgagyakorlathoz elSirtnak megfelelé grandtmennyiség
biztositasa szlikséges.

A szolgalati eldljaré koteles intézkedni az utd-vizsgalovészetet sikertelen értékelési eredménnyel végrehajto,
valamint a vizsgalOvészetet a Lovészeti Szabalyzatban meghatérozott idépontig nem teljesité személy fegyverzeti
szakanyag felvételi jogosultsdgénak visszavonasardl, illetve amennyiben rendelkezik szolgélati I16fegyver és I6szer
egyéni tarolasdra vonatkozé engedéllyel, annak bevondsarol.

A fegyverzeti szakanyag felvételi jogosultsag, illetve a szolgalati I6fegyver és I6szer egyéni tarolasara vonatkozd
engedély visszavondsa azon fegyverzeti szakanyagra, illetve l6fegyverre és |8szerre vonatkozik, amelynek
tekintetében a vizsgaldvészet sikertelen értékelési eredménnyel kerilt végrehajtasra, vagy amelynek tekintetében
a Lovészeti Szabalyzatban meghatérozott idépontig a vizsgalovészet nem kerdlilt végrehajtasra.

A fegyverzeti szakanyag felvételi jogosultsag, illetve a szolgalati I6fegyver és |6szer egyéni taroldséra vonatkozéd
engedély a vizsgalovészet sikeres — legaldbb ,atlag alatti” — értékelési eredménnyel torténd teljesitését kdvetben
adhat6 meg Ujra, amelynek végrehajtasahoz a szolgalati el6ljaro, sziikség esetén a I6vészetvezetd fegyvert biztosit.
A vizsgalovészeteket minden év november 15-éig, a poét- és utd-vizsgalovészeteket december 15-éig kell
végrehajtani.

Az dllomany azon tagja tekintetében, aki 6nhibajabdl nem jelenik meg a szdmara eléirt 16vészeten, a szolgalati
eloljaronak minden esetben egyénileg kell vizsgalnia a tdvolmaradas okat, sziikség esetén pedig kezdeményeznie
kell a fegyelmi felel6sség vizsgalatat.

5.Vezet6i allomany vizsgalovészetének rendje

A vezetdi dllomany vizsgalovészetének rendje az aldbbi beosztast betolté személyekre (a tovabbiakban: vezetéi

allomany) terjed ki:

a) a BVOP vonatkozdsdban az orszdgos parancsnokra, az orszdgos parancsnok-helyettesekre,
a szolgalatvezetdkre és a féosztalyvezetokre;

b) a bv. szervek vonatkozdsdban a parancsnokra, az igazgatdkra, a parancsnokhelyettesekre és
az igazgatohelyettesekre.

A bv. szervezet vezetéi dllomanyénak vizsgalovészetét a — Biztonsagi Szolgalat altal - kijelolt 16kiképzd hajtja végre,

melyrél a végrehajtast kdvetd 8 napon beliil az eredménylapok megkiildésével tdjékoztatja a Biztonsagi Szolgalatot,

aki errél kiilon nyilvantartast vezet.
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A Biztonsdgi Szolgdlat a vezet6i dllomany vizsgaldvészeteinek eredményérél minden év december 15-éig
tajékoztatja a BVOP vezetdjét.

6. Atképzés

Atképzd 6kiképzési foglalkozast kell végrehajtani az alloméany azon tagja részére, aki olyan tipusu pisztoly
elldtasban részesilt, amellyel kordbban alaplévészetet nem hajtott végre.

Az atképzé 16kiképzési foglalkozést a Biztonsdgi Szolgdlat tervezi, szervezi és hajtja végre.

Az atképzé 16kiképzési foglalkozashoz a részt vevd személy szamara legaldbb 50 db |8szert kell biztositani.

ll. FEJEZET
LOVESZET ALKALMAVAL BETARTANDO RENDSZABALYOK

7. Altalanos biztonsagi rendszabalyok

A |6vészet alkalmdval irdnyad6 rendszabdlyok (a tovabbiakban: biztonsagi rendszabalyok) betartdsa a I6vészet
helyszinén tartézkodd minden személy részére kotelezd.

A l6vészet soran gondoskodni kell a biztonsagos végrehajtas Osszes feltételérdl, a I6vészeti torzs tagjainak szakszer(
felkészitésérol.

Lovészet kizardlag a Lovészeti Szabalyzatban meghatarozott egészségligyi biztositds mellett hajthaté végre.

A biztonsdgi rendszabalyok ismerete nélkil 16vészet megkezdését, 16vészet sordn torténé biztonsagi rendszabaly
megsértése esetén a I6vészet tovabbi folytatasat engedélyezni tilos. A biztonsagi rendszabalyok ismeretével nem
rendelkezd, valamint a biztonsagi rendszabalyt megsérté személyt a |6vészet végrehajtasabol ki kell zarni.
Biztonsdgi rendszabaly megsértése miatt megszakitott 16vészet végrehajtasat teljesitetlennek, illetve sikertelennek
kell tekinteni.

A |ovészet végrehajtdsa alatt a tlizel6allasban és annak kozelében a I6vések okozta hallaskarosodds, valamint
az esetleges szemsériilések elkerllése érdekében zajartalom elleni védbeszkdz (I6vész-flilvédd és/vagy
I6vész-flildugo) és 16vész-szemiiveg viselése kotelezd. A 16vészetvezeté hatdrozza meg a I6gyakorlat jellegétdl
fliggben, hogy a tiizeléallason kiviil tartdzkoddknak mekkora tavolsagon beliil kell a védéeszkozoket viselniiik.
Specialis fegyverzet I0vészet, dobdgyakorlat soran a [6v6 szdmara |6vész-szemiiveg viselése nem kotelezd.

A |6tér személyek dltal megkdzelithetd hatdraindl, a bevezet6 (betorkolld) gyalogutaknal, az Utkeresztez6déseknél,
erd@atvagasoknal, mezei és kdzutaknal ,VIGYAZZ! ELESLOVESZET! ATJARAS ES ATHALADAS TILOS! feliratd,
jol lathato tabldkat kell elhelyezni. A tabldk kihelyezése a |6tér zardsaval (terlletatvizsgélassal) egy idében,
beszedése pedig a 16vészet befejeztével torténik.

A 16tér kdzelében 1év6 lakott teleplléseken — a helyi dnkorményzatokon keresztil — ismertetni kell a I6tér 16vészet
végrehajtdsahoz szlikséges zarasanak jeleit, jelzéseit, valamint az engedély nélkiili behatolas veszélyeit.

A l6vészet végrehajtdsahoz szlikséges zarasrol a 16tér kdrnyezetében é16 lakossagot és az érintett szerveket - a helyi
onkormanyzatokon keresztiil — a [0vészet el6tt legaldbb egy héttel értesiteni kell.

A [6térre torténd illetéktelen behatolds megakadalyozésa érdekében a Iovészet kezdete el6tt legaldbb - a 16tér
jellegétdl és kiterjedésétdl fliggéen — 1-2 éraval atvizsgalast, majd azzal egyidejlileg biztonsagi érséggel zarast kell
végrehajtani.

Lovészet alkalmaval, a I16téren ki kell jeldIni a 18irdnyt, valamint azokat a biztonsagi szégeket, amelyeken beliil
a lovonek a I6gyakorlat végrehajtasa soran fegyverének csovét tartania kell.

Amennyiben a I6gyakorlat nem a bv. szervezet kezelésében 1évd I6téren, illetve gyakorlotéren keriil végrehajtasra,
ugy az ott meghatdrozott szabdlyok és utasitasok szerint kell a 16vészetet lefolytatni. Ebben az esetben a l6vészet-
vagy légyakorlat-vezetének a I6gyakorlat megkezdése el6tt szilkséges az adott I6térre vonatkozd egyedi
szabdlyokat az allomannyal ismertetni, tovdbba ellenérizni, hogy a I6vék ismerik-e a rajuk vonatkozéd
rendszabalyokat.

A l6gyakorlat soran, a I6tér teriletén szigoru I6térfegyelmet kell megkdvetelni, azokat, akik azt nem tartjak be,
a végrehajtasbol ki kell zarni, és a 16térrdl el kell tavolitani.

A l6vészetet végrehajté dllomany a Iovészet és a I16téren vald tartézkodas ideje alatt beosztasra és rendfokozatra
tekintet nélkiil koteles a 16vészet- vagy I6gyakorlat-vezet6 16vészettel és I6térfegyelemmel kapcsolatos utasitdsait,
rendelkezéseit végrehajtani, a biztonsagi rendszabalyokat betartani.
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8. Tilt6 rendszabalyok

A l6vészet alkalmaval tilos

a) a fegyvert - flggetlendl attdl, hogy toltve van-e, vagy nincs — emberre irdnyitani, kivéve a toltetlen fegyvert
a lovészet- vagy l6gyakorlat-vezeté vagy az altala kijelolt foglalkozdsvezetd dltal tartott fegyverkezelési
szarazgyakorlas végrehajtasa soran;

b) I6szert (granatot) kiadni, fegyvert tolteni (t6ltott tarat fegyverbe helyezni, fegyvert csére tolteni) és 16vést
leadni a 16vészet- vagy I6gyakorlat-vezeté engedélye nélkiil;

c) ittas vagy bodult dllapotban a [6tér teriiletén tartézkodni;

d) fegyvert Orizet nélkil hagyni, méas személynek &tadni, illetve mas személytdl atvenni a Iovészet- vagy
|6gyakorlat-vezet6 engedélye nélkdl;

e) a meghatdrozott 16irdnyon kiviil mas irdnyba |6ni és a fegyver csévét a kijeldlt iranytdl — biztonsagi
sz6gbdl - elforditani;

f) olyan fegyverrel 16ni, melynek csévébe idegen anyag kerdlt;

a) hibas vagy az adott I6téren tiltott I6szerrel, fegyverrel I6ni;

h) I6vést leadni a tlizmegnyitasi hely atlépése el6tt, illetve a tlzbeszilintetési hely atlépése utan, valamint ha
a célterlileten vagy a veszélyességi terlileten emberek, dllatok vagy jarmuvek jelennek meg;

i) I6ni, ha a |6vedékek a veszélyességi teriileten kiviil csapddnak be, az 6sszekottetés megszakad a biztonségi
6rokkel vagy a l6vedéktdl tiiz keletkezett;

j) I6vést leadni a ,TUZ!" vezényszé (jelzés) elétt, valamint tiizelést folytatni a ,TUZET SZUNTESS!" vezényszd
(jelzés) utan;

k) a biztonsagi 6roket a feldllitasi helylkrél — a 16vészetvezetd engedélye és a biztonsagi 6rség parancsnokanak
jelenléte nélkul - elkiildeni, mas feladattal megbizni, levéltani;

) fedezék mogll végrehajtott tiizeléskor a fegyver mozgé alkatrészét a fedezékhez tdmasztani;

m)  mozgo gépjarmibdl végrehajtott I6gyakorlatnal az ajté biztositasa (lezérasa) nélkil tiizelést folytatni.
9. Médszertani biztonsagi rendszabalyok

A lovészet végrehajtdsara megjelent dllomany fegyvereinek toltetlenségérdl a Iovészet kezdetekor a I6térre vald
megérkezést kovetben, tovabbd a |6vészet befejezésekor a 16térrdl vald tdvozas elétt a 16vészet- vagy
I6gyakorlat-vezet6 fegyvervizsga keretében koteles meggyézédni.

A fegyver toltetlenségérdl az alabbi esetekben kell meggyézédni:

a) fegyver atvételekor és dtadasakor;
b) I6kiképzési foglalkozas, 16vészet megkezdésekor és befejezésekor;
c) I6gyakorlat befejezésekor a I6gyakorlat helyszinének (I6palya) elhagyasa el6tt;

d) fegyver szétszerelése (részleges szét- és 6sszeszerelés) el6tt és utan;

e) fegyver karbantartésa el6tt és utan.

A fegyver toltetlenségének vizsgalatat (a fegyvervizsgat), valamint a fegyver Uritését sorrendben a kovetkezok
szerint kell végezni:

a) a fegyver csétorkolatat a I6vedékfogo felé, illetve biztonsagos (semleges) iranyba kell tartani;
b) a tarat (hevedert) ki kell venni a fegyverbdl;
<) a szanszerkezetet (zarat) Utkdzésig hatra kell hizni;

d) a szanszerkezet (zar) hatsé helyzetben valé megtartdsa mellett meg kell vizsgalni a tolténydrt és a tar helyét,
annak érdekében, hogy egyértelmiien megallapithaté legyen, hogy a fegyverben nincs-e |6szer;

e) a szanszerkezetet (zarat) el6re kell engedni;

f) a fegyver elsttészerkezetét az elsttébillentyl elhizéséaval feszteleniteni kell.

A fegyver toltetlenségének ellenérzése, a fegyvervizsga, valamint az Urités végrehajtasa soran a fegyver csétorkolata

elétt senki sem tartézkodhat.

A l6gyakorlat végrehajtasa soran a 16v6 az elsiitébillentylihdz csak kdzvetlendl a [6vés leaddsa el6tt érhet hozzg,

egyébként az ujja jol lathatéan a satorvason kivil, a fegyver tokrészén vagy szénszerkezetén kell hogy

elhelyezkedjen.

A l6gyakorlat végrehajtasa alatt a 16v6 kizardlag a részére kiosztott 18szert, pirotechnikai eszkdzt tarthatja magénal,

melyek sértetlen és hibatlan allapotardl az atvételt kdvetéen haladéktalanul meg kell gy6zédnie. A kiosztott I6szer

vonatkozasaban meg kell vizsgélnia, hogy az az adott fegyverfajtadba vald |6szer-e, illetve nem sériilt-e (csappantyu
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ép-e, lI0vedékrész vagy hivelyrész nincs-e eldeformalédva, toltényhlvely nem repedt-e, a hlvelyben a I6vedék

rogzitése és a csappantyu illeszkedése szabadlyos-e). Rendellenesség észlelése esetén, jelenti a l6vészet- vagy

I6gyakorlat-vezet6nek, aki intézkedik a nem megfeleld |6szer vagy pirotechnikai eszkdz cseréjére.

A 16v6k részére a |6szerek kiadasat, tarazasat a I16gyakorlatra torténd felkészilés rendjének megfeleléen a I6vészet-

vagy l6gyakorlat-vezetd utasitasai szerint kell végrehajtani.

Lovészet alkalmaval a fegyvert tolteni — a toltott tarat fegyverbe helyezni, a fegyvert csére tolteni — kizarélag

a l6gyakorlat-vezetd utasitdsara, a tlizel6allasban, illetve a tlizmegnyitasi helyen szabad.

A tlizelés kozben eléforduld fegyverakadalyt — az alaplégyakorlaton el6fordulé akadaly kivételével — a I16v6 koteles

onalléan elharitani a I6gyakorlat végrehajtadsahoz rendelkezésre 4llé idétartam alatt, a biztonsagi rendszabalyok

betartdsa mellett. Amennyiben az alaplégyakorlat végrehajtasa kozben jelentkezik fegyverakadaly, ugy ezt a 16v6

egyik kezének feltartasaval és,akadaly” szoval jelenti a I6gyakorlat-vezetének, aki ezt kévetden intézkedik a tovabbi

teenddkre.

A l8gyakorlat végrehajtasa kozben

a) a l6v6 kozvetlen kozelében, a tlizeldallasban, a tlizmegnyitasi helyen, a [6vonalon, a tlizbesziintetési helyen
csak a l6gyakorlat-vezetd;

b) a tlzel6dllas, a tlizmegnyitasi hely, a 16vonal és a felkészilési hely kozott a I6gyakorlat-vezetén kivdil
a lovészetvezetd és az ellen6rzé személy

tartézkodhat.

A |6vészetet végrehajtd allomany a lovészet soran, a I6téren fegyvereit toltetlen (iritett) allapotban — a biztonsagi

zbéna és a I6palya kivételével, valamint ha a l16vészetvezetd masként nem rendelkezik — az aldbbiak szerint viselheti,

hordhatja:

a) pisztoly hordtokban, Ures tarnyilassal;

b) géppisztoly Ures tarnyilassal a - l6vészetvezeté altal meghatarozott — szolgdlati tevékenység soran
alkalmazott viselési médban;

<) gépkarabély ures tarnyilassal — behajthato valltamasz esetén kihajtott valltdmasszal — csétorkolattal felfelé,
hordszijjal véllon (,szijra”) helyzetben;

d) puska — kivehetd tarral rendelkezd tipus esetén, lres tarnyildssal — csétorkolattal felfelé, hordszijjal vallon
(,szijra") helyzetben vagy kézben tartva.

Lovészet alkalmaval a |6tér egész teriiletén

a) toltetlen pisztolyt a hordtokbdl elévenni - a biztonsdgi zéna kivételével - kizdrélag a |6vészet- vagy
|6gyakorlat-vezet6 engedélyével szabad;

b) toltott pisztolyt hordtokbdl elévenni kizarélag a 16gyakorlat végrehajtasa soran és csak a I6gyakorlat-vezet6
utasitasara szabad;

<) fegyvert tolteni (t6ltott tarat fegyverbe helyezni, csére tolteni) kizérdlag a 16gyakorlat végrehajtasa soran és
csak a l6gyakorlat-vezetd utasitasara szabad;

d) tarba, hevederbe [8szert tolteni (tarazni, hevederezni) csak a I6vészet- vagy I6gyakorlat-vezeté engedélyével,
az altala meghatarozott idében és helyen szabad.

A kiilonboz6 fegyverekkel fémcélokra torténd 16vés(ek) leadadsa az aldbbi tdvolsdgokbdl és 16szerek haszndlataval

torténhet:

a) pisztolylGszer esetén legkevesebb 10 méter tavolsagbdl és kizardlag ,lagy kdpenyes” Slommagvas |6vedékkel
vagy 6lomlévedékkel;

b) puskalészer esetén legkevesebb 50 méter tavolsdgbol és kizédrdlag 6lommagvas |6vedékkel vagy
6lomlovedékkel;

<) sOréttoltetes sorétes I6szer esetén legkevesebb 10 méter tdvolsagbol és kizardlag élom soréttoltettel;
d) golyos sorétes 16szer (gydngygolyd) esetén legkevesebb 40 méter tévolsdgbdl és kizarélag o6lom
gyongygolyoéval.

10. Kbnnygazgranatveto lovészet és konnygazkézigranat-, hang-fény granat-, fiistgranatdobo
gyakorlat soran betartando specialis biztonsagi rendszabalyok

A konnygdzgranatvet6 |ovészet és a kdnnygdzkézigranat-dobd gyakorlat végrehajtdsa soran alkalmazott
kdonnygazgranat, konnygazkézigranat, hang-fénygranat, flstgrandt (a tovabbiakban egyltt: granat) kezelése,
hasznalata soran fokozott figyelemmel kell lenni, mert azok tliz- és robbandsveszélyes anyagokat tartalmaznak.
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A grénatok hasznélatéra kijelolt személynek pontosan ismernie kell annak

a) szerkezeti felépitését,

b) technikai jellemzéit,

Q) tulajdonségait,

d) mukodését,

e) mUkodtetésének gyakorlati fogasait,

f) alkalmazasanak, kezelésének, szallitdsdnak szabalyait.

A kdnnygazgranatvetd |6vészet és a grandtdobd gyakorlat végrehajtasanal

a) a tlizveszélyre figyelemmel figyelembe kell venni a kornyezd terepviszonyokat, a terepen taldlhato

természetes és mesterséges targyakat;

b) a tlizel6allasban (dobohelyen) és annak kdzelében gazalarc, valamint hallasvédé (fildugd) eszkdz hasznélata
kotelez6;

<) a lovészetvezet6 hatdrozza meg a granat miikodési jellemz6itdl fliggbéen, hogy a tlizeldallason (dobdhelyen)
kivul tartézkoddknak mekkora tavolsagon belil kell gdzalarcot, valamint hallasvédét viselnitk;

d) Ugyelni kell arra, hogy a granat alkalmazasa kdvetkeztében fellépé ingerlé gaz hatdsa a 16tér kdrnyezetében
tartozkodo polgari lakossagot ne érje.

A kdnnygézgranatvetd l16vészet és a granatdobo gyakorlat utdan mindenkor at kell vizsgalni az alkalmazas teriiletét,

hogy lappangé tlizgéc ne maradjon.

El nem miikodott vagy be nem indult granat ismételt inditésa tilos.

Tilos a rendszeresitett granatot a rendeltetésétdl eltéré célra felhasznalni, tovdbba szétszerelni.

11. Kdrnyezetvédelmi rendszabalyok

A lovészet vezetdje a tervezés idészakdban figyelembe veszi, hogy a tevékenység milyen elkeriilhetetlen
kornyezetkarosodast okozhat, és ezzel Osszefliggésben milyen rendszabalyokat kell foganatositani a varhatéan
keletkezett kdrok és kdrnyezetszennyezés megakadélyozasara, csokkentésére.

A I6terek terlletén a kijelolt utakat, arkokat, fedezékeket, mellvédeket, a mozgopdlyak toltéseit a talaj karos
szennyezése nélkil olyan hasznalhato, jo allapotban kell tartani, hogy azok rendeltetésszer(i hasznalata szélséséges
id6jarasi viszonyok esetén is biztosithaté legyen.

A lovészetek kozben és azok befejezése utdn gondoskodni kell a visszamaradt hulladék eltavolitasardl.

A megsértett talajfelszin eredeti allapotat vissza kell allitani.

A foglalkozasi helyek el6készitésével, berendezésével, periodikus valtasaval meg kell akaddlyozni, hogy a talaj
karosodjon.

Nagy gondot kell forditani a talaj lizem- és ken6anyagokkal torténé szennyezésének elkertilésére.

A kiilonbozé 1étesitmények, mitargyak, berendezések, vizek, kutak védéteriiletein (legaldbb 20 méter) belil olyan
karbantartast folytatni, mely ivovizszennyezéshez vezet, szigoruan tilos.

A tlizvédelemre, tlizoltasra vonatkozé szabdlyokat kdvetkezetesen be kell tartani.

Lakott helységek kozelében végrehajtott feladatok soran kerilni kell az indokolatlan zajkelté tevékenységeket,
a gaz-, kod-, fustképzé anyagok hasznalatat.

A feladatok végrehajtasat kdvetéen az igénybe vett teriileteket a 16gyakorlat résztvevéi csak akkor hagyhatjak el,
ha meggy6z6dtek, hogy tevékenységiikbdl eredéen nem all fenn tliz vagy szennyezés lehetdsége.

A l6vészetvezetének gondoskodnia kell a keletkezett karok felszamolasarol és a kornyezet eredeti allapotanak
visszaallitasarol.

IV. FEJEZET
A LOVESZET IRANYITASANAK SZABALYAI

12. A lovészeti torzs

A l6vészet irdnyitdsat, végrehajtdsanak biztositasat, segitését a |ovészeti torzs végzi.
Lovészet sordn l6vészeti torzset kell kijeldini, amelynek tagjai:

a) a lovészetvezetd,

b) a légyakorlat-vezetd,

c) a |6térugyeletes,
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d) a biztonsagi 6rség parancsnoka,
e) a biztonsagi 6rok,

f) a figyel6,

g) a l6szeres,

h) a fegyvermUszerész technikus,

=

az egészségugyi személyzet,

j) azirnok.

A |6vészeti torzs tagjait — a fegyvermuszerész technikus, az egészségligyi személyzet (orvos, mentétiszt, apolo,
egészségligyi asszisztens vonatkozasaban) és az irnok kivételével — csak az dllomany tagjai kozil lehet kijel6Ini.
Amennyiben a I6tér kialakitasa, a 16térre vonatkozé eldirdsok, valamint a I6vészet jellege és a I6vészeten megjelent
allomany létszama, irdnyithatésaga nem indokolja, Ugy a l6vészet végrehajtasa soran a l6vészeti térzs tagjai kozl
elegendd a I6vészet- vagy I6gyakorlat-vezetd, valamint az egészségligyi személyzet kijelolése.

13. A lovészetvezetd

A l6vészetvezet6 alarendeltségébe tartoznak a I6vészeti torzs tagjai, valamint a 16vészet idétartama alatt, a I6vészet
végrehajtasara megjelent és a l6teret kiszolgalo teljes személyi allomany.

A lovészetvezetd felel6s az alarendeltségébe tartozo 16vészeti torzs tagjainak, a 16vészet végrehajtasara megjelent
és a |6teret kiszolgdlod teljes személyi allomény Lovészeti Szabalyzat szerinti tevékenységéért, valamint
a végrehajtott 16vészetre vonatkozé kovetelmények és szabdlyok, tovabba a |6térre eldirt munka- és tlizvédelmi
eldirasok, biztonsagi rendszabdlyok betartasaért.

Lovészetvezetd az allomany azon tagja lehet, aki a Belligyminisztérium &ltal akkreditalt képzést elvégezte, sikeres
vizsgat tett és ez altal érvényes I16kiképz6i szakoktatoi végzettséggel rendelkezik.

A l6vészetvezetd a I6vészet megkezdése el6tt koteles

a) ellenérizni a 16vészet személyi, anyagi és technikai biztositasdnak el6készileteit;

b) a l6térre torténd kiérkezést kovetden intézkedni a fegyvervizsga, eligazitds és el6készité foglalkozasok
megtartasara;

Q) intézkedni a biztonsagi 6rok felvezetésével, majd a 16tér berendezésével kapcsolatban;

d) ellendrizni a hiradé és jelz6 eszkozoket, valamint a 16tér technikai berendezéseit, sziikség esetén a hibakat
elharitani;

e) utasitdst (engedélyt) adni a I6vészet megkezdésére.

A |6vészetvezet6 a Iovészet alatt kdteles

a) ellenérizni a I6gyakorlat-vezeték tevékenységét, a |ovészet biztonsédgat és a szabélyos végrehajtas rendjét;

b) figyelemmel kisérni a 16el6készité foglalkozasok végrehajtasat, az dllomany felkésziltségét;

<) rendkiviili esemény esetén kiadni a ,TUZET SZUNTESS!" vezényszét vagy jelet, és intézkedni a l&vészet

biztonsdgat zavaro6 korilmények megszlintetésére.
A l6vészetvezetd a I6vészet végrehajtasa utan koteles

a) a lovészet befejezése utdn parancsot adni a biztonsagi 6rok bevonasara;
b) ellenérizni a fegyverek, |6szer és egyéb anyagok meglétét, elszallitasat;
<) intézkedni a fegyvervizsga megtartasarol;

d gondoskodni a I6tér tisztan, rendezetten torténd atadasarol;

)
)

o

engedélyt adni az dllomanynak a |6tér elhagydsara.
14. A légyakorlat-vezeto

A légyakorlat-vezeté (dobogyakorlat-vezetd) a l6vészetvezets aldrendeltségébe tartozik. A |6gyakorlat-vezetd
alarendeltségébe tartozik a I6szeres és az irnok, valamint a I&gyakorlatot (dobdgyakorlatot) végrehajtd és
a |6térszektort (I6palyat, dobopalyat) kiszolgalé személyi dllomany.

Légyakorlat-vezet6t (dobdgyakorlat-vezetét) minden 16térszektoron (I6palyan, dobdpalyan) folytatott I6gyakorlatra
(dobdgyakorlatra) ki kell jeldIni.

Amennyiben a Iovészet a |6tér csak egy I6térszektoran kerlil végrehajtasra, ugy a l6gyakorlat-vezeté egyben
a lovészetvezetd feladatait is végzi, valamint elldthatja a I16térligyeletes tevékenységét is.

A légyakorlat-vezeté felelés az adott I6térszakaszon a biztonsagért, a rendért, a I6gyakorlat (dobogyakorlat)
szabadlyos végrehajtasaért, levezetéséért.
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L&gyakorlat-vezetd (dobdgyakorlat-vezetd) az dllomany azon tagja lehet, aki a Belligyminisztérium altal akkreditalt
képzést elvégezte, sikeres vizsgat tett és ez dltal I6kiképzbi szakoktatdi vagy segédoktatodi végzettséggel rendelkezik.
Pisztollyal végrehajtott I6gyakorlat esetén |6gyakorlat-vezetd az 4llomany azon tagja is lehet, aki
a Belligyminisztérium altal akkreditalt képzést elvégezte, sikeres vizsgat tett, és ez altal 16kiképz6i segédoktatdi
végzettséggel rendelkezik.

A l6gyakorlat-vezet6 a I6gyakorlat (dobdgyakorlat) megkezdése el6tt koteles

a) ellenérizni a 16gyakorlat (dobdgyakorlat) el6tt a végrehajtdsdhoz sziikséges hiradd, jelz6, célmozgatd és
egyéb berendezések, eszkdzok mikodéképességét;

b) irdnyitani a célok elhelyezésének, a 16térszakasz berendezésének munkalatait;

Q) kijelolni a l6szeres tartdzkodasi helyét (I6szer-felvételezé helyet) és meghatérozni a I6szer (granat)

kiosztasanak rendjét.

A l8gyakorlat-vezet6 a I6gyakorlat (dobdgyakorlat) alatt koteles

a) vezetni a l6gyakorlatot (dobdgyakorlatot) a Lovészeti Szabalyzat el6irasai szerint;

b) veszély vagy rendkivili esemény esetén azonnal ledllitani a |6gyakorlatot (dobdgyakorlatot) és jelenteni
a lovészetvezetének;

<) irdnyitani és ellendrizni a |@szeres és az irnok tevékenységét;

d) ellendrizni és kiértékelni a célokon elért taldlatokat.

A l8gyakorlat-vezet6 a I6gyakorlat (dobdgyakorlat) végrehajtasa utan koteles

a) megszervezni a toltényhlvelyek (felhasznalt granatok) 6sszegyujtését;

b) gondoskodni a célok, technikai eszk6zok elszallitasardl, a hasznalt |6térteriilet tisztdn, rendezetten torténd
atadasarol;

<) a légyakorlat (dobdgyakorlat) befejezése utan jelentést tenni a |ovészetvezetének;

d) kitélteni a I6térnaplot.

15. A l6tériigyeletes

A I6tériigyeletes a |6vészetvezet6 alarendeltségébe tartozik, felelés a I6vészet idétartama alatt a 16tér rendjéért és

a biztonsagi rendszabalyok megtartasaért.

A l6tériigyeletes alarendeltségébe tartozik a biztonsagi 6rség parancsnoka, a figyelé és a fegyverm(iszerész

technikus.

A I6tériigyeletes a Iovészet megkezdése elétt koteles

a) utasitdst adni a biztonsdgi 6rség parancsnokdnak a I6tér biztonsagi teriiletének megvizsgélaséra és
lezarasara, valamint a figyelének a figyelShely elfoglalasara;

b) kijelolni a fegyverm(iszerész technikus és a biztonsagi 6rség parancsnokdnak tartézkodasi helyét;

<) jelenteni a |6vészetvezetdnek a |6tér biztonsdgos el6készitését a I6gyakorlat végrehajtasahoz.

A I6tériigyeletes a lovészet alatt koteles

a) folyamatosan ellendrizni a |ovészetre vonatkozd szabdlyok és a I6térfegyelem megtartasat, tovabba
figyelemmel kisérni a 16vészeti torzs tevékenységét;

b) megallapitani a |6térszakaszok készenlétét (tlizeléshez, tlizelés befejezéséhez).

A I6tériigyeletes a l6vészet utan koteles

a) a lovészetvezet6 engedélyével parancsot adni a biztonsagi 6rok bevonasara;

b) meghallgatni a biztonsagi 6rség parancsnokdnak jelentését az 6rok bevondsardl és szolgdlatuk
végrehajtasarol.

16. A biztonsagi 6rség parancsnoka

A biztonsagi 6rség parancsnokat abban az esetben sziikséges kijelolni, amennyiben a I6teret — sajatossagaira
figyelemmel - a I6vészet biztonsagos végrehajtasahoz biztonsagi 6rséggel le kell zarni.

A biztonsagi 6rség parancsnoka (biztonsagi érparancsnok) a |6térligyeletes kdzvetlen aldrendeltségébe tartozik.
Aldrendeltségébe tartoznak a biztonsagi 6rok. Ismernie kell az 6rhelyek elhelyezkedését, a biztonsagi 6rok
felvezetési utvonalat, a I6tér és biztonsagi teriilet hatarait.

A biztonsagi 6rség parancsnoka felelés a biztonsagi 6rség tagjainak felkésziiltségéért, feldllitasdért, szolgalatuk
szabalyszer( ellatasaért.
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A biztonsagi 6rség parancsnoka a I6vészet el6tt koteles

a) felvezetni a meghatdrozott utvonalakon a biztonsagi 6roket;

b) intézkedni a I6tér biztonsdgi terliletének atvizsgaldsara;

<) jelenteni a |6tér atvizsgalasat, lezarasat a I6térligyeletesnek.

A biztonsagi 6rség parancsnoka a I0vészet alatt koteles

a) ellendrizni a biztonsagi 6rok szolgalatellatasat;

b) folyamatos kapcsolatot tartani a biztonsagi 6rokkel, figyelni azok jelzéseit, az eléfordult rendellenességet
azonnal jelenteni a |16térligyeletesnek.

A biztonsagi 6rség parancsnoka a I6vészet utan koteles

a) a létérigyeletes utasitasara bevonni a biztonsagi 6roket;

b) fogadni a biztonsagi 6rok jelentését;

) jelentést tenni a I6térligyeletesnek a biztonsdgi 6rok bevonasdnak megtorténtérél, a szolgdlat
tapasztalatairdl.

17. A biztonsagi 6rok

A biztonsagi 6rok a biztonsagi 6rség parancsnokanak kdzvetlen aldrendeltségébe tartoznak.

A |6tér és az 6rhely sajatossagainak megfeleléen érhelyenként 1 vagy 2 fé biztonsagi 6rt kell kijeldini.

A biztonsadgi 6rok oOltozetét, felszerelését, fegyverzetét az idGjarasnak és a |6térokmanyokban el6irtaknak

megfeleléen a I6vészetvezetd hatdrozza meg.

A biztonsdgi 6r felel6s azért, hogy a felallitasi helyérdl belathaté — a biztonsagi érparancsnok éltal meghatarozott —

tertletrél emberek, jarm(ivek és allatok a 16térre és annak biztonsagi teriiletére ne [épjenek be.

A biztonsagi 6roket el kell latni a biztonsagi 6rparancsnokkal valé 6sszekottetés fenntartdsa érdekében hirado

eszkdzzel (radid add-vevd késziilék, tavbeszéld stb.), kézi tdvcsbvel, sziikség esetén jelzérakétaval.

A biztonsagi 6rok részére képzési |6szert kiadni tilos.

A biztonsagi 6rok a [ovészet el6tt kotelesek

a) a biztonsagi 6rparancsnok utasitdsai szerint atvizsgalni a résziikre meghatdrozott biztonsagi korzetet, és
eltavolitani az ott tartézkodo személyeket, jarmdveket, allatokat;

b) a sajat biztonsagi korzetiik atvizsgdlasa utdn jelentést tenni a biztonsdgi Grparancsnoknak a feladat
elvégzésérol.

A biztonsagi 6rok a [6vészet alatt kotelesek

a) alland6 megfigyelés alatt tartani a részikre kijel6lt biztonsagi korzetet;
b) megakadalyozni emberek, allatok, jarmUvek 16térre torténd belépését;
<) az esetleges belépést azonnal jelenteni a biztonsagi 6rség parancsnokdnak, és haladéktalanul leadni

a meghatérozott jelzést.
A biztonsagi 6rok a I6vészet utan kotelesek a biztonsdgi 6rparancsnok utasitdsara bevonulni, a szolgélat eseményeit,
tapasztalatait jelenteni, és leadni a részlikre kiadott eszkdzoket.

18. A figyel6

A figyel6 a I6tériigyeletes kdzvetlen aldrendeltségébe tartozik, tartézkodasi helye a I6téren kijelolt figyel6ponton
vagy a meghatarozott I6térszektorban van.

A figyel6 felel6s a [6térterilet és a I6tér feletti légtér folyamatos figyeléséért.

A figyel6 felszerelése az 6sszekottetés fenntartdsdhoz sziikséges hiradd eszkdzokbél (radié add-vevd késziilék,
tavbeszél6 stb.), kézi tdvcsébdl, esetleg jelzérakétabol All.

A figyeld a l6vészet el6tt és alatt koteles haladéktalanul jelenteni, ha

a) a veszélyességi terlileten személyeket, dllatokat vagy jarm(veket észlel;

b) a biztonségi 6r altal adott veszélyjelzést figyel meg;

c) a l6tér terliletén (veszélyességi terlileten) tliz keletkezik;

d) a lovedékek a veszélyességi teriilet hatdrain kivil, illetve a biztonsagi 6rok kozvetlen kozelében torténd

becsapddasait észleli;
e) a l6térre eloljarod érkezik.
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19. A l6szeres

A |6szeres a I6gyakorlat-vezetd (dobogyakorlat-vezetd) kdzvetlen aldrendeltségébe tartozik.

A l6szeres felelGs a |6szerek és a pirotechnikai eszk6zok tarolasaért és kiosztasaért.

A |6szeres a [ovészet el6tt koteles a 16vészetvezetd eligazitdsa alapjan atvenni a sziikséges mennyiségu 16szert,
granatot.

A l6szeres a l6vészet alatt koteles

a) a l6szer, granat kiosztasa el6tt ellendrizni azok épségét;

b) kiosztani a 18szert, granatot;

<) a fel nem hasznalt I6szert, granatot, valamint az 9sszegy(ijtott hivelyeket beszedni.

A l6szeres a I6vészet utan koteles a fel nem haszndlt |6szerrel és granattal, valamint az 0sszegydjtott hivellyel
elszdmolni a |6vészetvezet6 dltal meghatarozottak szerint.

20. Azirnok

Az irnok a l6gyakorlat-vezetd kdzvetlen aldrendeltségébe tartozik.

Az irnok koteles

a) vezetni a l6vék névsorat és feljegyezni eredményeiket;

b) szlikség esetén a l6vészet befejezését kovetben elkésziteni az eredmények Gsszesitését.

21. Az egészségiigyi személyzet

Egészségligyi személyzet lehet

a) az orvos, a mentétiszt, az 4pold vagy az egészségligyi asszisztens,

b) az allomany azon tagja, aki a Prison Medic vagy ezzel egyenértéki tanfolyamot (a tovabbiakban: tanfolyam)
elvégezte, és a Prison Medic szinten tarté tanfolyamon 3 évnél nem régebben részt vett, kivéve,
ha a tanfolyamot 3 éven beliil végezte el (a tovabbiakban: Prison Medic rendészeti sériltellato).

Az egészségligyi személyzet a [0vészetvezetd kdzvetlen aldrendeltségébe tartozik.

Az egészségligyi személyzet feladata a l6vészet egészségligyi biztositdsa, a IOvészetben részt vevé allomany

egészségigyi ellatasa.

Az orvos, a ment6tiszt, az dpold és az egészségligyi asszisztens tartdzkodasi helye a 16vészetvezeté altal kijelolt

elsésegélynyujté-hely. A Prison Medic rendészeti sériiltellatd tartozkodasi helyét — személyére vonatkozd egyéb

tevékenységére tekintettel — a I6vészetvezetd kiilon hatdrozza meg.

Az egészségligyi személyzet tevékenységét is ellato 16vészetet végrehajté személy, valamint a I6gyakorlat-vezet6 és

a lovészetvezetd egyediil nem végezheti a I6vészet egészségligyi biztositasat.

Az egészségligyi személyzet felszerelése:

a) az orvos, a ment6tiszt, az dpold és az egészségligyi asszisztens a feladata ellatdsdhoz sziikséges felszerelésrél
- a szakmai szabalyoknak megfelel6en - kételes gondoskodni;

b) Prison Medic rendészeti sérliltellaté vonatkozasdban a szamara elGirt hidnytalan és megfelel6 tartalmu Prison
Medic rendészeti sériiltellatd taska.

22. A fegyvermiiszerész technikus

A fegyvermUszerész technikus az allomanybdl kijelolt személy, aki megfelelé szakmai végzettséggel rendelkezik
a lovészet soran felel6sségi korébe tartozo tevékenység ellatasahoz.

A fegyvermUszerész technikus a I6tériigyeletes kdzvetlen alarendeltségébe tartozik.

A fegyverm(szerész technikus felelés a l|6vészet alkalméaval a fegyvereknél el6forduld és a I6vék altal
el nem végezheté helyszini hibaelharitasok végrehajtasaért.

A fegyvermuszerész technikus felszerelése a fegyverek helyszini javitdsahoz, valamint hibaelharitdsdhoz sziikséges
eszk6zokbdl, szerszamokbol és javito alkatrészekbdl, tovabba a szlikségletnek megfelel6 karbantarté anyagokbdl all.
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23. A l6tér berendezése, I6térelemek

160. A Lovészeti Szabdlyzatban meghatarozott I6vészeteket csak dllandé jellegti I16téren lehet végrehajtani.

161. A bv. szervezet altal lzemeltetett I6tereken — a helyi viszonyok és sajatossagok figyelembevételével -

162.

163.

ki kell dolgozni és jol Iathato helyen ki kell fliggeszteni a |6térszabélyzatot.

A I6térszabalyzat el6irasai kiterjednek

a)
b)
)
)

(o g)

o

m)

a l6tér hasznalatahoz szlikséges igénylés rendjére;

a biztonsagi rendszabalyokra;

a |6tér és a biztonsagi terliletének atvizsgdalasaval, lezérasaval kapcsolatos teendbkre;

arra, hogy a I6téren milyen tipusu (jelleg(i) és Grméretl (kaliberjelli) fegyverrel, milyen l6vészet hajthatd
végre;

a l6téren leadhato [6vések irdnyanak (a tovédbbiakban: 16irany) meghatarozasara;

a tliz- és munkavédelmi szabalyokra;

a l6térhez tartozo épitmények, berendezések, eszkozok épségét és miikodoképességét biztositd utasitasokra;
a l6téren torténd tartdzkodds, mozgas szabalyozasara;

a jarmuvek tartézkodasi, mozgasi kdrzeteinek megjellésére;

a kornyezetvédelem érdekében meghatérozott el6irdsokra;

a l6tér atvételének, valamint igénybevételét kovetd atadasanak és karbantartasdnak, rendbetételének
szabalyaira;

a rendkivili esemény bekovetkezése esetén sziikséges intézkedésekre;

egyéb, a [6tér mikddésére vonatkozé helyi szabalyokra.

Lovészet alkalmdval a 16tér — sziikség szerint — az aldbbi |6térelemekbdl tevédik Gssze:

a)

b)

I6térszektor: a 16tér azon része, ahol a l6gyakorlat (dobdgyakorlat) végrehajtdsanak helyszine (I6palya,
dobodpdlya) kijeldlésre kerdl;

I6pdlya: a |6gyakorlat végrehajtasanak helyszine, ahol a 16vé a I6gyakorlat soran a I16véseket leadja, amelynek
részeit magaba foglalo teljes teriilet (a tovabbiakban: I6pélya terilet) hatarait mindenki szamara jol lathatd és
egyértelmd modon ki kell jel6ini, Ggyelve arra, hogy a I6palya terllet hatérain beliil kizarélag a I6vészet- vagy
|6gyakorlat-vezet6 dltal meghatarozott személyek tartézkodhatnak, és amelynek részét képezi:

ba) a tlizel6allas,

bb) a tlizmegnyitasi hely,

bc) alévonal,

bd) a tlzbesziintetési hely,

be) a veszélyességi tertilet tlizel6allastol, tiizmegnyitasi helytdl, illetve I6vonaltdl a célteriiletig terjedd
része,

bf) a célterilet,

bg) a l6gyakorlat biztonsagos végrehatdsahoz sziikséges egyéb teriilet;

dobdpdlya: a dobdgyakorlat végrehajtasanak helyszine, ahol a dobé a gyakorlat sordn a dobésokat elvégzi,
melynek teriiletét (hatarait) mindenki szamara jol lathat6 és egyértelmi maddon ki kell jeldlni, és annak
hatdrain bellil kizérélag a I6vészet- vagy dobdgyakorlat-vezetd engedélyével szabad tartézkodni;

felkésziilési hely: ahol a 16v6 (dobo) felkészil, majd ahonnan utasitasra megindul a 16- vagy dobdgyakorlat
végrehajtasara, és amelyet a tlizmegnyitasi helytdl, tiizel6allastdl (163llastol), dobodhelytdl hatra — a I6tér
adottsagaitol fliggbéen - 25 méter tavolsagra kell kijeldini (dobdgyakorlatnal a hasznalt granat sajatossagaira
figyelemmel ettdl nagyobb tavolsag is meghatarozhato), jeldlése nappal fehér zaszloval, éjjel fehér fénnyel
torténik;

tlizmegnyitdsi hely (mozgdsbdl végrehajtott I6gyakorlat esetén): ahonnan a tlzelést meg lehet kezdeni,
amelybdl egy I6gyakorlathoz tobb is kijelolhetd, és amelynek jeldlése nappal piros zaszléval, éjjel piros
fénnyel torténik;

tlizbesziintetési hely (mozgdsbdl végrehajtott I6gyakorlat esetén): ahol a tiizelés végrehajtasa befejezésre kerdil;
tlizel6dllds (I6dllds): az a hely, ahonnan a 16v6 az alldhelybdl torténé tiizelést végrehajtja;

dobdhely: ahonnan a dobd a dobasokat elvégzi;

I6vonal: a 16vé(k), tuzelballas(ok) vonalat jelenti;

dobdvonal: a dobd(k), dobdhely(ek) vonaldt jelenti;



160

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évil.szém

164.

165.

166.

m)

I6szer-felvételezd hely: ahol a |6szeres a 16vészethez sziikséges |6szereket (granatokat) kiadja, amelyet — a I16tér
adottsagaitdl fliggéen — a felkésziilési hely mogott legaldbb 15 méter tdvolsagra kell berendezni, és
amelynek jel6lése nappal sdrga zaszloval, éjjel sarga fénnyel torténik;

biztonsdgi zéna: ahol a toltetlen pisztoly a fegyvertokbol 6nélléan elévehetd, illetve a fegyverekkel 6nallo
szarazgyakorlas végezhetd, amelyet el kell latni jol lathat6 ,BIZTONSAGI ZONA” felirattal, és ki kell jeldlni
a biztonsagos irdnyt, valamint a zéna hatérait, amelynek hatdrain belll a meghatarozott biztonsagos iranyba
tartva kezelhet6 a fegyver, illetve végezhetd szarazgyakorlds, és amelybe I8szert, vaktoltényt, oktatd (puffer)
toltényt, granatot bevinni tilos;

anyagkarbantartdsi hely: ahol a 16vészet sordn az anyagkarbantartast kell végezni. Az anyagkarbantartasi
helyre 16szert, vaktoltényt, oktatd (puffer) téltényt, granatot bevinni tilos;

els6segélynyujto-hely: a |ovészet egészségligyi biztositasat ellaté orvos, ment6tiszt, dpold, egészségiigyi
asszisztens tartdzkodasi helye, jelolése nappal fehér alapon voros keresztes zaszldval, éjjel fehér fénnyel
torténik;

vdrakozdsi hely: melyet a foglalkozas kezdete el6tti, illetve befejezése utani tartézkodas, varakozés céljara kell
kialakitani — a |6tér adottsagaitol fliggben — a tlizmegnyitasi hely, illetve a tiizel6allas(ok) mdgott legaldbb
50 méter tavolsagban;

parkolohely: a 16térre érkezé gépjarmuivek elhelyezésére;

célterlilet: ahol a |6gyakorlat végrehajtasahoz tartozo célok elhelyezkednek;

veszélyességi teriilet: a 16vészet végrehajtasa sordn leadott [6vések ovedékei éltal elérhetd terilet, vagyis ahol
a lovedékek becsapddésaval - figyelemmel a meghatérozott 16iranyra, a I16vedék roppalydjara és gurulatara -
szamolni kell, és amelyet a [6vészet alkalméval biztonsagosan le kell zarni.

A I6vészet alkalmaval a 16tér berendezését, a I6térelemek kijelolését — figyelemmel a I6térszabalyzatra — a helyi
viszonyokra és sajatossdgokra tekintettel, a lehetéségekhez mérten kell igazitani.

24, A l6gyakorlat vezényszavai

A l6gyakorlat alkalmaval haszndlt vezényszavak kiadasat a I6gyakorlat-vezeté végzi ugy, hogy azok elhangzasat
a lové egyértelmuen észlelhesse.

A l6gyakorlat végrehajtasa soran a I6vék tevékenységének meghatdrozasara szolgald vezényszavak sorrendiséget

kovetve az alabbiak:

a)

a ,TOLTS ES KESZULJ FEL!" vezényszéra a 16v6 fegyverét — a I6gyakorlat eligazitasaban meghatarozottak
szerint — tolti, és felveszi a I6gyakorlat kiinduld helyzetét, majd felkésziil a végrehajtasra;

a ,FIGYELEM!" vezényszé jelzi, hogy a l6gyakorlat kezdédik, és egyben figyelemfelhivds a tlizel6allas
(tlizmegnyitasi hely) kozelében, a |6térszektorban tartézkodd minden jelenlévének;

a ,TUZ!" vezényszét kovetden kezdheti meg a 16v8 a légyakorlat végrehajtasat, a lovések leadasat;
a,TUZ!" vezénysz6 helyettesithet6 a I6gyakorlat eligazitaséban meghatérozott egyéb jelzéssel;

a,TUZET SZUNTESS!” vezényszét kdvetben 16vést leadni szigordan tilos; miutan a 16v6 befejezte a I6gyakorlat
végrehajtdsat vagy a I6gyakorlat végrehajtdsdra meghatdrozott id6tartam (idékorlatozas) letelt,
a légyakorlat-vezeté kiadja a ,TUZET SZUNTESS!” vezényszdt; a , TUZET SZUNTESS!” vezényszé helyettesithetd
a légyakorlat eligazitasdban meghatérozott egyéb jelzéssel; ,TUZET SZUNTESS!”
kiadni, ha

vezényszoét kell azonnal

da) a l6vé biztonsagi rendszabalyt sért,
db) a |6tér veszélyességi terliletén ember, dllat vagy jarmd észlelhetd,
dc) egyéb olyan rendkiviili esemény kovetkezik be a I6téren, ami a I6gyakorlat- vagy |ovészetvezetd

megitélése szerint veszélyezteti a I6gyakorlat biztonsdgos végrehajtasat;
az,URITS!” vezényszéra a l6vének Uritenie kell fegyverét;
a ,FEGYVERT VIZSGARA!" vezényszéra a I6vének Uritett fegyverét jol ellenérizheté modon be kell mutatnia
a l6gyakorlat-vezetdének;
a ,FEGYVERT TOKBA!” vezényszéra a 16v6 pisztolyat a hordtokba helyezi; a ,FEGYVERT HORDHELYZETBE!"
vezényszéra a |0v6 géppisztolydt, gépkarabélydt, puskdjat, konnygazgranatvetéjét a I6gyakorlat
eligazitdsanak megfelelé hordhelyzetbe helyezi; amennyiben - a I6gyakorlat eligazitdsa szerint — az e) és
f) alpontban meghatdrozott vezényszavakat megelézéen cséretdltott pisztoly kerlil hordtokba helyezésre,
Ugy a,FEGYVERT FESZTELENITVE, BIZTOSITVA TOKBA!” vezényszét kell kiadni;
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167.

168.

169.

h) a ,CELHOZ ELORE!" vezényszé jelenti a I6gyakorlat befejezését, és kizarélag ezutan szabad barkinek a 16v6
vonalét (I6vonal) 4tlépni, és ezt kdvetéen hagyhatja el a 16v6 a tlizel6allast, és lehet kimenni a célteriletre.

25. A granatdobo gyakorlat vezényszavai

A dobodgyakorlat alkalmaval hasznalt vezényszavak kiaddsdt a dobdgyakorlat-vezeté végzi ugy, hogy azok

elhangzasat a dobd egyértelmuien észlelhesse.

A dobdgyakorlat végrehajtasa sordn a dobé tevékenységének meghatarozésara szolgalé vezényszavak sorrendiség

szerint a kovetkezék:

a) a ,DOBASHOZ FELKESZULNI!" vezényszéra a dobo kezébe veszi a kdnnygazkézigranatot, és lehlzza réla
a védésapkat (kupakot);

b) a ,FIGYELEM!" vezényszd jelzi, hogy a dobogyakorlat kezdddik, és egyben figyelemfelhivas a dobdhely
kozelében, a I6térszektorban tartézkodd minden jelenlévének;

c) a,GYUJTAS!" vezényszora a dobd élesiti (begyuijtja) a kénnygéazkézigranatot (gyujtdszerkezetet);

d) a,DOBAS!" vezényszora a dobd elvégzi a dobast;

e) a ,DOBAST SZUNTESS!” vezényszét kovetéen dobést végezni szigordan tilos; miutan a dobé befejezte
a dobdgyakorlat végrehajtdsat vagy a dobodgyakorlat végrehajtdsara meghatarozott idétartam
(id6korlatozas) letelt, a dobdgyakorlat-vezeté kiadja a ,DOBAST SZUNTESS!” vezényszét; a ,DOBAST
SZUNTESS!" vezénysz6 helyettesitheté a dobdgyakorlat eligazitasdban meghatérozott egyéb jelzéssel is;
a,DOBAST SZUNTESS!” vezénysz6t kell azonnal kiadni, ha

ea) a dobd biztonsagi rendszabalyt sért,
eb) a |6tér veszélyességi teriiletén ember, dllat vagy jarmd észlelhetd,
ec) egyéb olyan rendkivili esemény kovetkezik be a I6téren, amely a dobdgyakorlat- vagy

a lovészetvezetd megitélése szerint veszélyezteti a dobdgyakorlat biztonsagos végrehajtasat;
f) a,CELHOZ ELORE!" vezényszo jelenti a dobdgyakorlat befejezését, és kizarélag ezutan szabad barkinek a dobo
vonalat (dobdvonal) atlépni; ezt kdvetéen hagyhatja el a dobé a dobdhelyet, és lehet kimenni a célteriiletre.

26. A komplex I6kiképzési foglalkozas felépitése

A LOvészeti Szabalyzatban meghatarozott kdvetelmények elérése érdekében a l6vészeteket lehetéleg komplex
I6kiképzési foglalkozds mddszerével kell végezni, melynek tartalma - figyelemmel a l6vészet célkitlizéseire,
id6tartamara és a végrehajté allomany felkésziiltségére — sziikség szerint az aldbbiakbdl allhat:
a) elméleti oktatas:
aa) szabdlyismeret (fegyverhaszndlatra, fegyverkezelésre vonatkozé szabdlyok, I6kiképzés, |6vészet
alkalmaval betartandé biztonsagi rendszabalyok, 16térre vonatkozé el6irasok),

ab) I6elmélet - ballisztika — (belsé, atmeneti, kiilsé és célballisztika),

ac) fegyver-anyagismeret (altalanos leiras, szerkezeti felépités, miiszaki adatok, technikai jellemzdk,
f6 részek, részleges szét- és dsszeszerelés, mikodés, mikddtetés, fegyverakadalyok, karbantartds),

ad) |6szer- és granat-anyagismeret (miszaki adatok, hatasjellemzoék, szerkezeti felépités, mikodés,
mukodtetés);

b) gyakorlati |6el6készitd foglalkozas (fegyverkezelési szarazgyakorlas):
ba) fegyver hordmadia,

bb) fegyver toltése, Uritése,

bc) tdrazas, hevederezés,

bd) fegyver el6vétele, tlizkész dllapotba helyezése,

be) fegyver fogdsa, tartasa egy és két kézzel,

bf) készenléti tartasok,

bg) tlzelési testhelyzetek (allo, guggold, térdeld, fekvd),
bh) pontos I6vés kidolgozasa (Iégzés, célzas, billentylelhuzas, utantartas),
bi) fegyver Ujratoltése, tarcserék (technikai, gyors, taktikai),
bj) mozgdas fegyverrel,

bk) fedezékhaszndlat technikdja,

bl) egyéb specialis fegyverkezelési technikak és taktikak,

bm) dobaogyakorlati modszerek (dobdallasok, dobdtechnikak, gyujtasi-inditasi fogasok);
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170.

171.

172.

<) |6vészet végrehajtasa:
ca) alaplovészet
cb) szinten tarto l6vészet,
cc) kilonleges [ovészet,
cd) vizsgal6vészet.

V. FEJEZET

A LOVESZETI PARANCS TARTALMI ELEMEI

A l6vészeti parancs tartalmi elemei:

a) a lovészetek 16vészeti dllomanycsoportonkénti helyszine, idépontja;

b) a lovészeti dllomanycsoportok és a résziikre végrehajtasra kerll6 16vészetek meghatérozasa;

<) a lovészeti torzs kijelolése;

d) a lovészeti torzs tagjainak felkészitése;

e) a lovészetek végrehajtasahoz sziikséges I6tér, I6térberendezés, célanyag, segédeszkdz és a szdllitdshoz
szlikséges gépjarmvek kijel6lése, biztositasa;

f) a l6szerek, granatok igénylésének, szallitasanak, kezelésének, valamint elszamolasanak rendje;

a) a |6tér [ovészet végrehajtdsahoz sziikséges biztonsagi zérasa, valamint annak teriiletére torténd illetéktelen
behatolds megakadalyozésa érdekében tett intézkedések;

h) a lovészetek eredményeinek nyilvantartasa;

i) a lovészet végrehajtasaval kapcsolatos egyéb intézkedések.

VI. FEJEZET

A LOVESZETI UTEMTERV TARTALMI ELEMEI

A |ovészeti Gtemterv tartalmi elemei:

a)
b)
)

m Qo N

—_ =

a lovészetek 16vészeti dllomanycsoportonkénti helyszine, idépontja;

a lévészeti dllomanycsoportok és a részlikre végrehajtasra kertlé |6vészetek meghatarozasa;

a lovészeti torzs kijelolése;

a lovészeti torzs tagjainak felkészitése;

a lovészetek végrehajtasdhoz sziikséges I6tér, I6térberendezés, célanyag, segédeszkdz és a szallitdshoz
szlikséges gépjarmvek igénylése, biztositasa;

a l6szerek, granédtok igénylésének, szallitasanak, kezelésének, valamint elszamoldsanak rendje;

a l6tér l1ovészet végrehajtasahoz sziikséges biztonsagi zarasa, valamint annak teriletére torténd illetéktelen
behatolas megakadalyozésa érdekében tett intézkedések;

a lovészetek eredményeinek nyilvantartasa;

a lovészetek ellenbrzésének rendje;

a lovészet végrehajtasaval kapcsolatos egyéb intézkedések.

VIl. FEJEZET
AZ EVES LOVESZETI JELENTES TARTALMI ELEMEI

Az éves |6vészeti jelentés tartalmi elemei:

a)
b)

a lovészeti Utemtervben meghatérozottaktol valo eltérés megjeldlése, az eltérés okdnak indoklasa;

a szolgdlati feladatok elldtdsa sordn az allomany korében bekovetkezett fegyverhasznalatrél és
a fegyverhasznalatnak nem minésuilé [6vésrél, valamint a nem szandékosan létrejott 16vésrdl készilt jelentés
tartalma, tapasztalatai;

a l6vészet alkalmaval 16vésbdl, grandthasznalatbol eredd sériilés miatt bekovetkezett rendkiviili esemény
leirdsa, oka, kivizsgaldsanak tapasztalata és a foganatositott intézkedés;

a lovészetek tervezésének, szervezésének, végrehajtasanak személyi, anyagi és technikai biztositottsaganak
helyzete;

a lovészeten felhasznalt fegyverzeti eszkdzok allapota;

a l6terek Gizemeltetésének, igénylésének, igénybevételének és felhasznalasanak helyzete;



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évil.szdm 163

173.

174.

28.

175.

176.

177.

178.

179.

180.

181.

182.

183.

184.

a) a fegyverkezelési jartassag, valamint a I6készség fejlesztése érdekében tett helyi intézkedések ismertetése,
eredményeinek leirasa;

h) az allomany vizsgalovészeti eredményeinek szdmszerdsitett kimutatdsa (,kivalé”/db, ,atlag feletti”/db,
»atlagos”/db, ,atlag alatti”/db, ,nem megfelel&”/db) I6vészeti dlloménycsoportonként és I6vészet tipusonként
(pisztoly, gépkarabély, géppisztoly, sorétes puska, kdnnygazgranatvetd, granatdobd gyakorlat);

i) az adllomany I6készségszintjének — a vizsgalovészetek eredményének atlaga alapjan torténé — meghatarozasa
|6vészeti dllomanycsoportonként és I6vészeti tipusonként;

j) a végrehajtott I6vészetek tapasztalatainak 6sszegezése, elemzése;

k) egyéb szakmai észrevételek, javaslatok.

VIll. FEJEZET
A LOKIKEPZO SZAKEMBEREK KEPZESE, TOVABBKEPZESE ES SZAKMAI GYAKORLATANAK SZABALYAI

27.L6kiképzo szakoktatoi tanfolyam részvételének feltételei

A tanfolyam a Belligyminisztérium altal akkreditalt, amely a Biztonsagi Szolgalat szervezésével keriil végrehajtasra,
és a jelentkezés dnkéntes alapon torténik.

Feltételek:

a) legaldbb 3 éves szolgalati jogviszony,

b) az dlloményilletékes parancsnok a képzésre torténd beiskoldzast engedélyezi,
<) |6kiképzo szakoktatdi feladatok (I6vészetvezetd) ellatasara tervezik,

d) sikeresen teljesiti a tanfolyam felvételi eljarasat,

e) nincs folyamatban fegyelmi vagy bilintetéeljaras ellene.

L6kiképz6 szakoktatd tovabbképzésével, szakmai gyakorlataval kapcsolatos szabalyozasok

Aktiv 16kiképzének az tekinthetd, aki aktivan részt vesz az éves I6kiképzések végrehajtasdban (képzési tevékenység
minimum 20 érdban), amelyet az agglomeracios kdzpont vezetetdje igazol (napi bontasban). Az igazoldst minden
év december 31-éig a Biztonsdgi Szolgélata részére fel kell terjeszteni.

Tovabbi feltétele, hogy 3 évenként a Biztonsdgi Szolgélat altal szervezett 24 tandras — Belligyminisztérium éltal
akkreditalt - tovabbképzést teljesitse.

A Biztonsagi Szolgdlat a beérkezett adatok alapjan nyilvantartast vezet a I6kiképzéi tevékenységet végzokrél,
szlikség esetén tajékoztatdst nyujt a jogosultsaggal rendelkezd személyekrél.

Ha a targyévre el6irt kotelezé képzési tevékenységet nem teljesiti, akkor képzési tevékenységet a kovetkez6 évben
nem folytathat. Képzési tevékenységet csak a 24 tanoras — Belligyminisztérium altal akkreditalt — tovdbbképzés
teljesitése és a szintfelméro sikeres végrehajtasat kovetben folytathat Ujbdl, ahonnan a 3 éves ciklus Ujrakezdédik.

IX. FEJEZET
EGYEB RENDELKEZESK

A Lovészeti Szabalyzatban megfogalmazott kovetelmények és eldirdsok egységes végrehajtdsa érdekében
az orszagos szakiranyitast és szakfelligyeletet a Biztonsagi Szolgélat végzi.

A I6kiképzéssel kapcsolatos szakemberek képzését, tovabbképzését a Biztonsagi Szolgalat tervezi, szervezi, és
jeloli ki a végrehajtasra jogosult szervet.

A bv. szervezet kezelésében lévo IGterek atépitése, fejlesztése és korszer(isitése a Biztonsagi Szolgalat
szakvéleménye alapjan torténik.

A bv. szervezet altal Uj I6terek kialakitasat, épitését az érintett agglomeracioés kdzpont vezetéje engedélyezheti
igazsaglgyi fegyverszakérté véleménye, javaslata és mindsitése alapjan, a bulntetés-végrehajtasi szervezet
Munkavédelmi Szabalyzatarol szolé 10/2020. (lll. 31.) BVOP utasitas figyelembevételével, a Biztonsagi Szolgalat
el6zetes tajékoztatasat kovetden.

A BV GEIl és a BVOP kotelesek biztositani a I0vészetekhez szlikséges 16szermennyiséget, a fegyverek gyors és
szakszer( javitdsat, cseréjét, potlasat, a I6terek berendezéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket, valamint
a l6gyakorlatok biztonsdgos végrehajtasahoz sziikséges munkavédelmi feltételeket.

A Lovészeti Szabdlyzat szerint el6irt 16vészetek végrehajtdsara a BVOP, a BVOTRK, az agglomeracios kozpontok és
a BV GEI vezet6je sajat dllomdnya vonatkozasdban, a bv. szervek dllomanya vonatkozésédban az iranyitast elldté
agglomeracids kdzpont vezetdje a targyévben lovészeti Gitemtervet, valamint a 16vészetet megel6z6 hdnap 15-éig
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185.

186.

187.
188.
189.
190.

Iovészeti parancsot ad ki. A 16vészeti Gtemterv egy példanyadt a targyévet megelézd év december 15-éig, valamint
az el6z6 évben végrehajtott |6vészetekrdl készitett éves Iovészeti jelentést minden év janudr 31-éig a vezetdk
tdjékoztatasul megkiildik a Biztonsagi Szolgalat vezet6jének.

A ovészeti Utemtervtdl eltérni kizarélag indokolt esetben, a Biztonsagi Szolgalaton keresztil felterjesztett kérelem
benyujtasaval, az orszagos parancsnok biztonsagi és fogvatartasi helyettese engedélyével lehetséges.

A Biztonsagi Szolgdlat sajat ellendrzési tapasztalatai és az érintett szervek éves |6vészeti jelentései alapjan
Osszefoglald jelentést készit, amelyet az orszagos parancsnok biztonsagi és fogvatartasi helyettese részére évente
madrcius 15-éig jévédhagyasra felterjeszt.

X. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A BVOTRK igazgatdja gondoskodik a Lovészeti Szabalyzatnak a képzési programokba torténé beépitésérol.

Ez az utasitds — a 189. pontban foglalt kivétellel — a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

A 114. pont 2023. junius 1-jén |ép hatdlyba.

Hatalydt veszti a blntetés-végrehajtasi szervezet hivatdsos dllomanya I6kiképzésének végrehajtasarol
47/2020. (IX. 30.) BVOP utasités.

Dr. Téth Tamds bv. altdbornagy s. k.,

orszagos parancsnok

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 2/2023. (. 12.) BVOP utasitasa
a tlizvédelem és a miiszaki mentés kiilonos szabalyairol

A jogalkotasrdl sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan — figyelemmel a tlz elleni védekezésrél,
a mUszaki mentésrél és a tlzoltdsagrél sz6lé 1996. évi XXXI. torvényre, a tlizvédelem és a miszaki mentés kilonds szabalyairdl
a buntetés-végrehajtasi szervezetnél sz6l6 14/1999. (X. 22.) IM rendelet 6. § (2) bekezdésére, valamint a tlizvédelmi szabalyzat
készitésérél sz616 30/1996. (XIl. 6.) BM rendeletre — a kdvetkez6 utasitast adom ki:

I. AZ UTASITAS HATALYA

. Az utasitds hatalya a tlizvédelem és a mUiszaki mentés kiilonds szabalyairdl a bilintetés-végrehajtési szervezetnél

sz6lo 14/1999. (X. 22.) IM rendelet (a tovabbiakban: IM rendelet) 1. §-dban meghatérozott blintetés-végrehajtasi
szervekre (a tovabbiakban: bv. szerv) és foglalkoztatottakra terjed ki.

Il. ATUZVEDELMI SZERVEZET

A bv. szerveknél miikodé tlzvédelmi szervezetet a tlizvédelmi vezetd, tovabba az adott bv. szerv vezetéje altal
kijelolt személyek alkotjak.
A tlizvédelmi vezet6 a tlzvédelmi tigyekben a bv. szerv vezetéjének nevében jogosult eljarni.

. A tlz elleni védekezésrél, a miszaki mentésrdl és a tizoltdsagrol sz6l6 1996. évi XXXI. térvény 19. §-dban nevesitett

gazdalkodd szervezet vezetbje a blintetés-végrehajtasi szervezet esetében a bv. szerv vezetdje. A bv. szervnél
a hivatéasos katasztrofavédelmi szerveknél, az dnkormanyzati és létesitményi tlizoltésagokndl, az dnkéntes tlizoltd
egyesileteknél, valamint az ez irdnyu szakdgazatokban foglalkoztatottak szakmai képesitési kbvetelményeir6l és
szakmai képzéseirdl szolé 9/2015. (lll. 25.) BM rendelet 7. §-aban elGirt id6tartamban és képesitéssel rendelkezé
tlizvédelmi szakembert kell alkalmazni.

A bv. szervek tlizvédelmi szakfeladatait a Blintetés-végrehajtas Gazdasagi Ellatd Intézete (a tovabbiakban: BV GEI)
Uzemeltetési Osztalya latja el. A Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga (a tovabbiakban: BVOP) tlizvédelmi
szakfeladatait a BV GEI tlizvédelmi vezetdje latja el.
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6. A tlizvédelmi szervezet miikodésével, fenntartasaval kapcsolatos koltségeket a BV GEl-nek terveznie kell.
Koltségként jelentkezhet a tlizvédelmi vezetd képzése, a tlizvédelmi szakvizsgaztatds, a rendszeres tovabbképzés,
tovabbd a sziikséges szakmai anyagok beszerzése, valamint a konferencidkon valé részvétel.

lll. FELADATOK ES FELELOSSEGI SZABALYOK

7. A bv. szerv vezetdje tlizvédelemmel kapcsolatos feladat- és hataskorében az IM rendelet 3. §-aban foglaltakon
tulmenden gondoskodik

a)
b)
d]

a felligyeleti szerv, illetve a tlizvédelmi hatdsag altal végrehajtott ellenérzésen a bv. szerv képviseletérdl,

a keletkezett tlizeset bejelentésérél,

az eredményes tlzvédelmi munkét végzok elismerésérdl, a tlizvédelmi szabdlyok megsértbivel szemben
a felelsségre vonasrol.

8. Atlizvédelmi vezetd feladat- és hataskore:

a)
b)
)

8

oo

)

X)

el6késziti és naprakészen tartja a tlizvédelmi szabalyzatot,

el6késziti és naprakészen tartja a tlizriad6 tervet,

meghatarozza a helyiségek tlizvédelmi szabalyait,

el6késziti, és sziikség esetén mddositja az éplletek, Iétesitmények kockazati osztalyba soroldsat,

kidolgozza a létesitmény tlizvédelmi helyzetének értékelését (személyi, targyi, szervezési feltételek),
a tlizbiztonsdagi koncepcidt,

kidolgozza a teriiletileg illetékes katasztréfavédelmi szervezettel kdtendd egylittmikodési megéllapodast,
elvégzi a sziikséges kilirités szamitasokat, meghatarozza a mértékadé tlizszakaszokat, sziikség esetén elvégzi
a tlizterhelés szamitasat,

a beruhdzésok soran (épités, bovités, feltjitds stb.) a tlizvédelmi szempontokat érvényesiti,
a tervegyeztetésekben kozremiikodik, ellenérzi a kivitelezést, meghatdrozza a kivitelezés soran betartandé
tlzvédelmi szabdlyokat, beszerzi, illetve beszerezteti az atadds-atvételhez sziikséges tlzvédelmi
dokumentaciokat,

beszerezteti és szakmailag attekinti a jogszabalyok éltal megkovetelt tlizvédelmi tervfejezeteket, a késébbi
tlizvédelmi munkahoz szlikséges dokumentacidkat,

kozremiikodik a bintetés-végrehajtasi szervezet Beruhazasi Szabalyzatban meghatarozottak alapjan
a kivitelezéseknél,

megszervezi, végrehajtja és dokumentélja a bv. szerv személyi dlloméanya és a fogvatartottak oktatdsat,
rendszeres tovabbképzését,

nyilvéntartja a bv. szerv teriiletén [évé tlizvédelmi szakvizsgara kotelezett munkakoroket,

bejelenti a tlizvédelmi szakvizsga sziilkségességét a felligyeleti szerv felé,

nyilvantartja a tlizvédelmi szakvizsga bizonyitvanyokat,

Osszedllitja a nem dltala végzett tlizvédelmi oktatdsok tananyagét, valamint ellenérzi az oktatasokat,
Osszeallitja a befogadott fogvatartottak szamara megtartott oktatasi anyagot,

az érintettek rendszeres tovabbképzését figyelemmel kiséri,

megszervezi a tlizriadé tervben foglaltak évenkénti gyakorlasat, végrehajtja és dokumentalja a tlizriaddkat,
gondoskodik a tlzvédelmi helyzetre kihatd olyan tevékenység megkezdése elétt legaldbb tizenot nappal
a tlzvédelmi hatosagnal torténd bejelentésérél, amely a kockazati osztdly megvéltoztatdsat teszi
szlikségessé, vagy a raktarozés, termelés kapacitdsanak 15%-kal torténé ndvelését eredményezi,

a bv. szervnél folyamatosan ellenérzi a tlizvédelmi jogszabalyokban, valamint a tlizvédelmi szabalyzatban
foglaltak érvényesulését, igy kiilondsen a hasznalati, a taroldsi, valamint a kiliritési szabalyokat,

hidnyossdg észlelése esetén intézkedést tesz azok megsziintetésére széban azonnal (kdzvetlen tliz- vagy
robbandasveszély észlelése esetén, a kisebb, helyben javithaté hidnyossagok esetén), illetve irdsban a bv. szerv
vezetbje iranyaba,

a hataskorét meghaladé tlizvédelmi szabdlytalansdgok észlelése esetén jelentést tesz a bv. szerv vezetGje
felé,

ellenérzi a tlzvédelmet érinté idészakos karbantartdsok és fellilvizsgalatok megfelelé id6ben torténd
elvégzését, a hidnyossdagok megsziintetését, a felllvizsgalatok nyilvantartasat,

a feltilvizsgalati dokumentaciokbdl, valamint a hidnyossagok megsziintetését igazolé iratokbdl egy példanyt
maganal tart,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

y) végrehajtja az alkalomszerl tlzveszélyes tevékenység engedélyezése el6tt a tlizvédelmi kdvetelmények
meghatarozasat, és jévdhagyja az engedélyeket,
2) intézkedik a tlizvédelmi megfeleléségi tanusitvanyok beszerzésérél,

aa) ellendrzi a tevékenységi korrel, az alkalmazott technoldgidval 6sszefliggésben az uj, fokozottan tlz- vagy
robbandasveszélyes osztalyba tartozé anyag, készitmény, késziilék, gép, berendezés, technoldgia alkalmazésa
elétt a létesitmény védelméhez sziikséges tlizoltd-technikai eszkdz, oltdanyag, tovabba a jogszabalyok altal
megkovetelt tlizvédelmi megfeleldségi tanusitvany rendelkezésre éllasat,

bb)  képviseli a bv. szervet a tlzvédelmi hatdsdg éltal tartott hatosagi ellenérzésen,

cc) jelenvan a tlizvédelmi hatdsag altal tartott helyszini gyakorlatokon, helyismereti foglalkozasokon,

dd) inditvdnyozza a tiiz elleni védekezésrél, a miszaki mentésrél és a tlizoltésagrol szold 1996. évi XXXI. térvény
altal meghatarozott - a tlizvédelmet érinté — tevékenységek bejelentését,

ee) utasitast ad a tliz altal érintett terllet kilritésérdl és lezarasarol a tlizvizsgalati eljaras befejezéséig, vagy
a tlzvizsgalatot lefolytaté tlizvédelmi hatdsag altal meghatérozott ideig,

ff) képviseli a bv. szervet a tizvédelmi hatdsag éltal lefolytatott tlizvizsgélati eljardsban, az eljaradshoz sziikséges
adatokat, informécidkat a hatdsag rendelkezésére atadja,

gg) ellenérzi a bv. szerv tlizvédelmi el6irdsainak érvényesiilését, a beruhazasokkal, feltjitdsokkal kapcsolatos
eljarasok soran a tlizvédelmi kotelezettségek teljesiilését, a tlizvédelmi hasznalati szabalyok érvényesiilését,

hh)  tdjékoztatja a tlzvédelmi jogszabdlyok, szabdlyozék modositdsa esetén a véltozasokrdl a bv. szerv vezetdjét,
valamint az érintetteket.

A tlzvédelmi bizottsag segiti a bv. szerv vezetdjének munkajat, ennek keretében feladata a bv. szerv vezet6jének

dontése el6tt a tlizvédelmet érinté kérdések megtargyaldsa, a stratégia kialakitasa, sziikség esetén a bv. szerv

vezetbjének dontés-el6készitése. A bizottsag tagjait olyan személyekbdl kell kijel6ini, akik a tlizvédelem szakmai,

anyagi hétterének biztositdsdban dontéshozoi jogkdrrel rendelkeznek.

IV. A TUZVEDELMI SZABALYZAT

A bv. szerv vezet6je koteles az altala vezetett bv. szervnek a tlzvédelmi szabélyzat készitésérél sz6l6 30/1996. (XII. 6.)
BM rendelet 3. §-a szerinti TGizvédelmi Szabdlyzatat (a tovabbiakban: TVSZ) elkésziteni és kiadni. A BVOP TVSZ-ét
a BV GEI tliz- és munkavédelmi vezetbje koteles elkésziteni, és sziikség szerint, a vonatkozd jogszabalyokban
meghatdarozott esetekben aktualizalni.

ATVSZ-t és a mellékletét képezd tlzriadd tervet Uj létesitésl bv. szerv esetén a hasznélatbavétel el6tt kell elkésziteni
és kiadni. A dokumentumoknak a bv. szerv terliletén mikoddé mds bv. szervek hasonlé dokumentumaival
osszhangban kell lennie. A bv. szerv terililetén mikodd nem bv. gazdédlkodé szervezet részére a bv. szerv TVSZ-ét,
valamint tliriadd tervét a gazdalkodd szervezetet érinté mértékben at kell adni.

A TVSZ-nek tartalmaznia kell a Il. fejezetben meghatéarozott tlizvédelmi szervezet tagjaira vonatkozo feladatokat,
jogokat és kotelezettségeket.

V. ATUZRIADO TERV

A TVSZ mellékleteként tlizriado tervet kell késziteni, melyet a tlizvédelmi szabalyzat készitésérél szolo
30/1996. (XII. 6.) BM rendelet 4. §-aban meghatarozott adattartalommal kell elkésziteni.

A tlzriadé6 tervben foglaltak végrehajtasat évente legalabb egy alkalommal gyakoroltatni kell, és annak eredményét
frasban rogziteni sziikséges.

VI. JELENTES TUZESETROL

A bekovetkezett tlizesetet haladéktalanul jelenteni kell a teriiletileg illetékes katasztréfavédelmi szervnek, valamint
a BVOP félgyeletesének.

Valamennyi tlizeset keletkezési idejének, helyének és okanak felderitése céljabol tlizvizsgalati hatdsagi eljaras
lefolytatasat kell kérni az illetékes katasztréfavédelmi szervtél.

A tlizesetrdl szol6 jelentést az 1. melléklet szerinti tartalommal kell elkésziteni és megkuldeni a BVOP részére.
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18.

19.

20.

21.
22.
23.

24,

25.

26.

27.
28.

29.

30.

VII. TUZVESZELYESSEGI KOCKAZATI OSZTALYBA SOROLAS

A tlizveszélyességi kockazati osztalyba soroldst az Orszagos Tlzvédelmi Szabdlyzatrél szélé6 54/2014. (XIl. 5.)
BM rendelet (a tovabbiakban: OTSZ) alapjan kell elkésziteni.

VIll. AZ ALKALOMSZERU TUZVESZELYES TEVEKENYSEG ENGEDELYEZESE
Az alkalomszerU tizveszélyes tevékenységet a 2. melléklet szerinti nyomtatvany kitoltésével kell engedélyezni.
IX. ATUZVEDELMI OKTATAS, TOVABBKEPZES

Minden fogvatartottat a befogadaskor tizvédelmi oktatasban kell részesiteni, amelynek ki kell terjednie a bv. szerv
tertletén betartandd A&ltaldnos tlzvédelmi hasznalati szabdlyokra, valamint a dohanyzds és a vizmelegités
szabdlyaira.

Az oktatas tényét irdsban kell rogziteni, amelyet az oktatott személy aldirasaval kételes igazolni.

Az oktatési anyagot a bv. szerv hdzirendjébe be kell épiteni.

Minden foglalkoztatottat munkaba allasakor, valamint a munkahely, a technolégia, a munkakérilmény, a munkakoér,

a munkafolyamat vagy az alkalmazott tlizveszélyes anyagok megvaltozasakor tlzvédelmi oktatasban kell

részesiteni, az aldbbiak figyelembevételével:

a) a fogvatartottak ismétl6dé tlizvédelmi oktatdsat havonta kell végrehajtani,

b) a nem fizikai munkakérben dolgozé személyi alloméanyi tagokat évente egy alkalommal, a karbantarto
muhelyben dolgozé személyi alloményi tagokat negyedévente kell ismétl6dé tlzvédelmi oktatasban
részesiteni.

A foglalkoztatottak tlizvédelmi oktatasardl a 3. melléklet szerinti napldt kell vezetni, melyet az oktatott személlyel

ala kell iratni. A TGzvédelmi Oktatasi Napld pontos vezetéséért a tlizvédelmi oktatast végzé a felelds.

A foglalkoztatottak oktatdsa, illetve tovabbképzése kiterjed

a) a bv. szerv TVSZ-ében, valamint tlizriadé tervében foglaltakra,

b) a munkahely, a munkafolyamatok, a tlizveszélyes anyagok, az alkalmazott tliz- vagy robbandsveszélyes
technolégia veszélyeire,

<) a tlizmegel6zési és hasznalati szabalyokra,

d) a tlizjelzés és a riasztds modjaira,

e) a kiliritési, a menekulési utakra, a vészkijaratokra,
f) a tliz esetén kdvetendd magatartasra,

a) a tlizolté berendezések, a technoldgiai, az izemi kdzmUvek elzaré berendezéseinek helyére, kezelésére,

h) a munka megkezdése el6tti, a munka alatti, valamint a munka befejezése utani tlizvédelmi teenddkre,

i) a tlizvédelmi eldirdsok megszegésének kovetkezményeire.

A foglalkoztatottak oktatdsdhoz az oktatast végzének oktatdsi anyagot kell késziteni, amelyet a bv. szerv vezetdje
hagy jova. Az oktatasi anyagot az oktatasi napléban kell tartani.

A tlizvédelmi vezet6 ellenérzi a nem sajat feladatkdrben végzett tlizvédelmi oktatdsok megtorténtét.

Az oktatdsok rogzitésére szolgélod oktatdsi naplot meg kell érizni, és ellendrzéskor azt be kell mutatni.

X. ATUZVEDELMI SZAKVIZSGA

A tlzvédelmi szakvizsga végrehajtdsara az OTSZ-ben és a tlizvédelmi szakvizsgara kotelezett foglalkozasi agakrdl,
munkakorokrél, a tlzvédelmi szakvizsgaval 6sszefliggd oktatdsszervezésrdl és a tlizvédelmi szakvizsga részletes
szabalyairol sz616 45/2011. (XII. 7.) BM rendeletben meghatarozottak az irdnymutatdk.

XI. ATUZVEDELMI ELLENORZESI NAPLO

A tlizvédelmi ellenérzésekrol a 4. melléklet szerinti formanyomtatvanyt kell kitolteni.
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31.

32.
33.

34.

XIl. ATUZOLTO KESZULEKEK ES TUZOLTO VIZFORRASOK NYILVANTARTASA

A tlizolto késziilékek és tlizoltd vizforrasok nyilvantartasara az OTSZ vonatkozé eléirdsai az irdnyadodak.

XIIl. ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd honap elsé napjan Iép hatalyba.

A helyi intézkedéseket jelen utasitas hatdlybalépését kdvetéen 30 napon belil fellil kell vizsgalni, és sziikség esetén
madositani kell.

Hatalyat veszti a tlizvédelem és a mUiszaki mentés kiilonds szabalyairdl sz616 52/2020. (X. 29.) BVOP utasitas.

Dr. Téth Tamds bv. altdbornagy s. k.,

orszagos parancsnok

1-4. melléklet a 2/2023. (I. 12.) BVOP utasitdshoz*

* Az 1-4. melléklet a BVOP intranethdldzatan kerdil elérhet6vé tételre, figyelemmel arra, hogy megismerésiikhoz nem flizédik kdzérdek.

A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 3/2023. (I. 12.) BVOP utasitasa
egyes BVOP utasitasok médositasarol

A jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan - figyelemmel a biintetések, az intézkedések,
egyes kényszerintézkedések és a szabdlysértési elzéras végrehajtasérdl szélé 2013. évi CCXL. torvényben, valamint

a szabadsagvesztés, az elzérds, az elézetes letartdztatds és a rendbirsdg helyébe 1épd elzérds végrehajtasanak részletes
szabalyairol sz616 16/2014. (XI1. 19.) IM rendeletben foglaltakra — a kdvetkezd utasitast adom ki:

1. A fogvatartottak foglalkoztatasarol sz616 63/2020. (XII. 12.) BVOP utasitas modositasa

. A fogvatartottak foglalkoztatasarol szolé 63/2020. (XIl. 12.) BVOP utasitds (a tovabbiakban: Utasitds) 5. pontja

helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,5. A jarvanylgyi szempontbdl kiemelt munkateriiletek esetében a bv. orvos &ltal atadott, az NM rendelet
2. melléklete szerinti, ,Jarvanyligyi érdekbdl tett egészségligyi nyilatkozat” elnevezésii nyomtatvanyt a fogvatartott
ketté példanyban tolti ki. Az egyik példanyt a fogvatartott egészségligyi dokumentaciojaban kell elhelyezni,
a masik példany a Munkaltatdsi konyv mellékletét képezi. Az ,Egészségligyi nyilatkozat és vizsgélati adatok” cimet
viseld kiskonyvet az egészséguigyi szakteriilet dtadja a munkdltatdé megbizottjdnak a munkakori alkalmasségi
véleménnyel egyutt”

Az Utasitas 8. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,8. A bv. orvos minden munkavégzé képesség felmérés soran nyilatkozik a fogvatartott munkavégzé képesség
fellilvizsgélatanak gyakorisdgardl. A vizsgalat soran megdllapitott — esetlegesen fennallé - elvéltozas vagy betegség
gyoégyhajlama hatdrozza meg a munkaképtelen allapot idétartamat. Amennyiben a munkaképtelen allapot
véltozasanak lehetdsége fennall, a bv. orvos altal meghatarozott idétartamon beldl keril sor a munkavégzé
képesség fellilvizsgélatdra. Amennyiben a bv. orvos a vonatkozé dokumentécié alapjén a fogvatartott tartésnak
vagy véglegesnek vélt munkaképtelenségét dllapitja meg, munkavégzé képesség felllvizsgalat végzése csak évente
sziikséges.”
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10.

11.

. Az Utasitds 36. pontja az alabbi c) alponttal egésziil ki:

(A fogvatartott munkadijdnak szdmfejtését a munkdltaté végzi az aldbbiak szerint:)

,€) Ha a munkdltatd a Bilintetés-végrehajtds Gazdasagi Ellato Intézete (a tovdbbiakban: BV GEl), akkor a munkadij
teljes 6sszegét a szamfejtés alapjan atutalja a targyhdénapot kdvetd honap 10. napjdig a bv. intézet letéti szamlajara.
Amennyiben munkasziineti napra esik a hatéaridd, akkor az azt kdvet6 els6é munkanapon kell az utalast teljesiteni.
A BV GEI az atutaldssal egyidejlleg a bv. intézet rendelkezésére bocsdtja a szamfejtésrdl sz616 tételes kimutatast,
kilon feltiintetve a tartasi koltséghez torténé hozzajarulds Gsszegét, illetve kiilon feltlintetve a fogvatartottat
megilletd részt. A kdnyvelési feladatok és az egyeztetések utan a tartdsi koltséghez valé hozzajarulds 6sszegét
a bv. intézet a letéti szamlardl dtutalja az el6irdnyzat-felhasznaldsi keretszamlara”

Az Utasitas 38. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,38. Haladéktalanul el kell végezni a munkadij szamfejtését, elszamolasat annak a fogvatartottnak, aki szabadul,
vagy végleg masik bv. intézetbe atszallitottdk. Amennyiben a bv. gazdasagi tarsasag, illetve a BV GEl altal a munkadij
azonnali kifizetésére nincs mod, azt a bv. intézet el6legezi meg, amelyet a bv. gazdasagi tarsasag, illetve a BV GEl
5 munkanapon belil rendezni kételes.”

Az Utasitas 58. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,58. A munkaltato teriiletén kivil térténé munkavégzésre vonatkozo szerz6dés akkor kdtheté meg, ha a munkaltato
megbizottja személyes vizsgalat utan megallapitotta, hogy a munkahely a szerzédésben megfogalmazott
feltételeken tul munkavédelmi, foglalkozas-egészségiigyi és biztonsagi szempontbdl is megfelel a jogszabalyi
el6irasoknak. Az erre vonatkozé megallapitasokat a munkaltatéd a szerz6déshez csatolja.”

Az Utasitas 60. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,60. A szerz6dés aldirasat megelézéen a BVOP szakteriileteinek véleményét be kell szerezni. A felterjesztést
a BVOP gazdasagi helyettes részére a Gazdaséagi Szolgaélat tGtjan kell megkildeni. A Gazdasagi Szolgalat a jovahagyas
kiadasa érdekében koteles minden esetben a Biztonsagi Szolgalat, amennyiben a munkaltatas a bv. intézet altali
ingatlan hasznositassal Osszefligg, akkor a Muszaki és Ellatasi FGosztaly, bv. gazdasagi tarsasag esetén pedig
a Bv. Holding Kft. véleményét beszerezni”.

Az Utasitas 63. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,63. A munkaltatott fogvatartottak elhelyezésére kijeldlt bv. intézet parancsnoka szabalyozza a szakmai alapfeladatai
elldtasat eldsegitdé vallalkozasi tevékenység keretében mds gazdalkodd szervezettel kotott szerzédés alapjan
a bv. intézet terliletén és az azon kivil torténé munkavégzés elékészitésével, ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,
tovabba a feladatok elvégzésére kijeloli az intézkedésben foglaltak végrehajtasaért felelés személyeket.”

Az Utasitas 64. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,64. A munkaltaté megbizottja a parancsnok &ltal vagy a bv. intézet és a bv. gazdasdgi tarsasdg, valamint
a bv. intézet és a BV GEI kozott [étrejott Egytttmikodési megéllapodasban meghatarozott idépontban, a munkaba
allitott fogvatartottak kivonuld listdjan tdjékoztatja a korlet-féfelligyel6t a munkaba allitott fogvatartottak nevérél,
nyilvantartasi szamardl, tovabba arrdl, hogy a részlegen a fogvatartottat a munkahelyre torténd kisérés céljabol
mikor (dra, perc) kell &tadni, és a munka befejezése utan mikor (6ra, perc) kisérik vissza a részlegre!”

Az Utasitas 71. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,71. A munkaltatéd a fogvatartottak anyagi 6sztonzésérdl, jutalmazési javaslatarol irasban havonta tdjékoztatja
a munkaltatott fogvatartottak elhelyezésére kijelolt bv. intézetet.”

Az Utasitas 1. mellékletében az,1. példanyt a befogadasi és foglalkoztatasi bizottsag vezetéje” szovegrész helyébe
az,1. példanyt a befogadasi és fogvatartasi bizottsdg vezetéje” szoveg lép.

2. A biintetés-végrehajtasi intézetekben fogvatartott elitéltek és egyéb jogcimen fogvatartottak
egészségligyi ellatasarol szol6 64/2020. (XII. 12.) BVOP utasitas médositasa

A blntetés-végrehajtasi intézetekben fogvatartott elitéltek és egyéb jogcimen fogvatartottak egészségiigyi
ellatasardl szol6 64/2020. (XII. 12.) BVOP utasitds 22. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,22. A bv. orvos minden munkavégzé képesség felmérés soran nyilatkozik a fogvatartott munkavégzé képesség
felllvizsgalatanak gyakorisagardl. A vizsgalat soran megallapitott — esetlegesen fennallé - elvaltozas vagy betegség
gyogyhajlama hatdrozza meg a munkaképtelen 3dllapot idétartamat. Amennyiben a munkaképtelen allapot
véltozédsanak lehetdsége fennall, a bv. orvos dltal meghatdrozott idétartamon belil keril sor a munkavégzé
képesség fellilvizsgélatara. Amennyiben a bv. orvos a vonatkozé dokumentécié alapjan a fogvatartott tartésnak
vagy véglegesnek vélt munkaképtelenségét allapitja meg, munkavégzé-képesség fellilvizsgélat végzése csak évente
szlikséges.”
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12.

13.

3. Zaro6 rendelkezések

Hatdlyat veszti a Buntetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksaga anyag- és eszkdzforgalmazasanak, valamint
készletgazdalkoddsanak szabalyzatarol sz616 27/2020. (VII. 10.) BVOP utasitas.
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Toth Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok

A Nemzeti Foldiigyi K6zpont eIn6kének 1/2023. (I. 12.) NFK utasitasa
a Nemzeti Foldiigyi K6zpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A Nemzeti Foldalaprél sz6lé 2010. évi LXXXVIL. torvény 4. & (9) bekezdésében, 6. § a) pontjaban, valamint 7. § (1) bekezdésében
foglaltak alapjan - figyelemmel a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara —, az agrarpolitikaért
felel6s miniszter jovahagyasaval az aldbbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

M

—~ o~
A W N
= = =

A Nemzeti Foldugyi Kdzpont (a tovabbiakban: NFK) mint kdzponti koltségvetési szerv szervezetét, feladatai
elldtasanak részletes belsé rendjét és modjat a jelen utasitds 1. mellékletét képezd Szervezeti és Mukodési
Szabdlyzat (a tovabbiakban: SzMSz) tartalmazza.

Az NFK szervezeti felépitését az SzMSz 1. fliggeléke hatarozza meg.

Az NFK-nal vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkorokrol (allashelyekrdl) az SzMSz 2. fiiggeléke rendelkezik.
Az NFK szervezeti egységeinek szintjeit (hierarchidjat) megjelenité kddokat az SzMSz 3. fliggeléke tartalmazza.

Az NFK egyes szervezeti egységeire vonatkozé Ugyrendeknek (a tovdbbiakban: tigyrend) tartalmaznia kell
a szervezeti egységek altal ellatott feladatok munkafolyamatainak leirdsat, a szervezeti egység vezetdinek és
alkalmazottainak feladat- és hataskorét, a helyettesités rendjét, tovabba a szervezeti egység NFK-n belili belsé
és azon kivili kiilsé kapcsolattartasdnak modjat, szabalyait, ha azokrél az SzMSz vagy az NFK mas szabdlyzata
nem rendelkezik.

Az NFK szervezeti egységeinek lgyrendjeit az SzMSz hatédlybalépésétél szamitott 30 napon beliil kell elkésziteni,
amelyeket az NFK elndke hagy jéva.

Ez az utasitas 2023. janudr 15. napjan lép hatélyba.

Hatalyat veszti a Nemzeti Foldlgyi Kozpont Szervezeti és Mukddési Szabdlyzatardl szélé 1/2022. (lll. 30.)
NFK utasitas.

Nagy Jdnos s. k.,

elnok
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1. melléklet az 1/2023. (I. 12.) NFK utasitdshoz

2.1.

2.2.

3.1.
3.2
3.3.
34.
3.5.

3.6.
3.7.
3.8.

3.9.
3.10.
3.1
3.2

3.13.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Alkalmazasi kor

Jelen SzMSz az NFK jogallasaval, feladatkorével és mikodésével, vezetdivel, személyi allomanyaval, szervezeti
egységeinek felépitésével kapcsolatos kérdéseket szabalyozza.

2. Az NFK jogallasa

Az NFK az agrarpolitikaért felel6s miniszter (a tovabbiakban: miniszter) irdnyitasa alatt allé kézponti koltségvetési
szerv.

Az NFK feladatait szervezeti egységei Utjan latja el. Az NFK szervezeti egységei: a féosztaly és az osztaly. Az NFK-nal
ezenkivll kdzvetlen az elndknek alarendelten féosztalyként EIndki Kabinet mdkodik.

3. Az NFK alapadatai

A koltségvetési szerv neve: Nemzeti Foldligyi Kozpont

Angol nyelv( elnevezése: National Land Centre

A koltségvetési szerv roviditett neve: NFK

A koltségvetési szerv székhelye és levelezési cime: 1149 Budapest, Bosnyék tér 5.

A koltségvetési szerv telephelyei:

1023 Budapest, Bécsi ut 3-5. IV. em. 35.,

1023 Budapest, Frankel Led ut 42-44.,

2600 Vac, Radi ut 4.,

3300 Eger, Szovetkezet utca 6.,

6724 Szeged, Foltdmadas utca 29.,

2100 Godolls, Kotlan Sandor utca. 1.,

9700 Szombathely, Batthyany tér 2.,

9400 Sopron, Bajcsy-Zsilinszky utca. 4. (Soproni Egyetem A" éplilet),

8900 Zalaegerszeg, Kinizsi Pal u. 81.,

3524 Miskolc, Blaskovics Laszl6 utca 24.,

7400 Kaposvar, Fodor Jozsef tér 1.,

4024 Debrecen, Miklés u. 4. 1/11,,

7633 Pécs, Lazar Vilmos utca 12.,

8200 Veszprém, Szent Margit park 2.,

3950 Sérospatak, Kazinczy Ferenc u. 1.

A koltségvetési szerv Alapité Okiratdnak szama és kelte: SZIF/217/3/2021; 2021.07.12.
A koltségvetési szerv alapitdsanak idépontja: 2019. julius 1.

A koltségvetési szerv jogelédjének megnevezése, székhelye, alapitdsdnak ddtuma, megsziinésének idépontja:
Nemzeti Foldalapkezel6 Szervezet, 1149 Budapest, Bosnyak tér 5., 2010. szeptember 1., 2019. junius 30.
Torzskonyvi azonositd szama: 840363.

KSH statisztikai szamjele: 15840369-8413-312-01.

A koltségvetési szerv AHTI szdma: 380995.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:
013340 Az adllami vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

041120 Foldigy igazgatésa

041160 Foldmérés, térképészet

042150 Mezbgazdasagi Ontdozérendszer épitése, fenntartasa, izemeltetése

042210 Erd6gazdalkodds igazgatdsa és tdmogatasa

A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhdéztartasi szakédgazati rend szerinti besoroldsa:
841311 Mezdgazdasag, erdészet, haldszat, vadaszat igazgatasa
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3.14

3.15.

3.16.

3.17.

3.18

3.19.

. A koltségvetési szerv az allamhaztartasrél szolé6 2011. évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht) 46. §
(2) bekezdésében foglaltak szerint vallalkozéasi tevékenységet folytathat, feltéve, hogy az nem veszélyezteti
az alapité okiratban meghatarozott alaptevékenységét és ebbdl fakadd kotelezettségeinek teljesitését. Az NFK
véllalkozasi tevékenységébdl szarmazd éves bevétele nem haladhatja meg a moédositott kiadasi eléiranyzatainak
20%-at. A koltségvetési szerv rendszeres vallalkozasi tevékenységet nem végez.

A koltségvetési szerv alapitasardl rendelkezé jogszabdly: a mezbégazdasdgi termékpiacok szervezésének egyes
kérdéseirdl, a termel6i és szakmakozi szervezetekrdl szolé 2015. évi XCVII. torvény modositdsarol, valamint
a Nemzeti Foldiigyi K6zpont létrehozasédval 6sszefliggé egyes torvénymaodositasokrol szold 2019. évi XL. térvény.

A koltségvetési szerv elSirdnyzat-felhasznalasi keretszamlaja:

10032000-00358688-00000000

A Nemzeti Féldalapra bizott féldvagyonahoz kapcsolédd, Magyar Allamkincstarndl (a tovabbiakban: Kincstar)
vezetett kincstari szamlai:
Szédmla neve Szémlaszam

NFK Felhalmozasi jellegt kiadasok: 10032000-01457584-00000000
NFK Eletjaradék terméfoldért: 10032000-01457773-00000000
NFK Hasznositési kotelezettség kiadasai: 10032000-01457780-00000000
NFK Hasznositassal kapcsolatos folyo kiadasok: 10032000-01457591-00000000
NFK Allami ingatlanvagyon jogi rendezése: 10032000-01457814-00000000
NFK Bir6sagi dontésbél eredd kiadasok: 10032000-01457821-00000000
NFK Ertékndvels beruhazas megtéritése 10032000-01457924-00000000
NFK Ertékesitési bevételek: 10032000-01034341-00000000
NFK Hasznositési bevételek: 10032000-01034358-00000000
NFK Egyéb bevételek: 10032000-01034365-00000000
NFK Palyézati biztositékok kezelése letéti szamla: 10032000-01501535-00000000
NFK Hirdetményes értékesitési biztositékok kezelése: 10032000-06059064-00000000

. 3.18. Kincstari koron kivil vezetett, Nemzeti Féldalapra bizott féldvagyonhoz kapcsolédé tobbségi dllami tulajdonu
hitelintézeti letéti szamla:
NFK Arverési letéti szamla: 10101511-89973300-00000000

A mezdgazdasagi ontozési cély, felszin alatti vizkivétellel kapcsolatos feladatokhoz kapcsolddo, kézpontositott
bevételt képezb vizkészletjarulék és a vizgazdalkodasi birsag beszedésére szolgdlé nemzetgazdasagi szamla:
NFK kozpontositott bevétel beszedési szamla: 10032000-01040827-00000000

4, Birtokpolitikai Tanacs

A Nemzeti Foldalaprdl szoldé 2010. évi LXXXVII. térvényben (a tovabbiakban: Nfatv.) meghatarozott feladatok
ellatdsara Birtokpolitikai Tanacs (a tovabbiakban: BPT) mukodik. A BPT elnokét és tagjait a miniszter nevezi ki.
A BPT az Ugyrendje szerint jar el. A BPT Ggyrendjét a miniszter hagyja jova. A BPT titkara az NFK elndke.

Il. FEJEZET
AZ NFK SZEMELYI ALLOMANYA

1. A személyi allomany jogallasa

Az NFK elnoke, elndkhelyettesei és az NFK alkalmazottai korményzati szolgalati jogviszony, illetve munkaviszony
keretében végzik munkdjukat. Jogdlldsukra a kormanyzati igazgatasrdl szélé 2018. évi CXXV. tdérvény
(a tovabbiakban: Kit.), illetve a Kit.-ben foglalt eltérésekkel a munka torvénykdnyvérél szold 2012. évi l. térvény és
a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) rendelkezései az irdnyaddak.
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2. Az NFK vezeto6i

Az NFK vezetének mindsiilé kormanytisztvisel6i:

2.1.  azelndk (szakmai felsGvezetd),

2.2.  azelndkhelyettes (szakmai felsévezetd),
2.3. afdbosztalyvezeto (szakmai vezetd),

2.4. azosztélyvezet6 (szakmai vezetd).
2.1.Azeln6k

2.1.1. Az elndk tevékenysége ellatdsdért a miniszternek felel6s. Az elnokét a miniszter nevezi ki, menti fel, és
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

2.1.2. Az eInok felel az Nfatv.-ben és az alapitd okiratban foglalt, a Kormany, illetve a miniszter altal meghatérozott
feladatok végrehajtasaért.

2.1.3. Az elndk

a) irdnyitjia az NFK mukodését, megdéllapitja és jévdhagyasra a miniszter elé terjeszti az NFK szervezeti és
mukddési rendjét;

b) elndki utasitasokat ad ki, amely jogkdrét mas vezeté nem gyakorolhatja;

<) javaslatot tesz a miniszternek az NFK elndkhelyetteseinek és gazdasagi féosztalyvezetéjének a kinevezésére
és felmentésére;

d) kizérélagosan gyakorolja a munkaltatéi jogokat az NFK személyi dlloménya felett, valamint — a kinevezés és
a felmentés kivételével — az NFK elnokhelyettesei, gazdasagi féosztalyvezetdje felett (a munkaltatoi jogok
gyakorlasanak és dtruhazasanak részletes szabalyait az NFK K6zszolgélati Szabalyzata tartalmazza);

e) amennyiben sziikségesnek itéli, jogosult barmilyen teriiletet kozvetlendl a sajat irdnyitasa ala rendelni, illetve
az NFK szervezeti és m(ikodési rendjének atalakitdsaval jaré ideiglenes intézkedést tenni. Az elndk erre
vonatkozéan hozott, 90 napot meghalad6 idStartamu intézkedése esetén - a dontésre vonatkozd
indokolassal ellatott - SzMSz-mddosito javaslatat haladéktalanul felterjeszti jovahagyasra a miniszternek;

f) a miniszter egyetértésével kinevezi és felmenti a Belsé Ellenérzési Osztaly vezetdjét;

g) dont — az Nfatv.-ben meghatéarozott esetekben — a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek hasznositésaval
kapcsolatban, valamint az NFK-t érint6 kotelezettségvallalasrol;

h) meghatarozza a rabizott féldvagyon szamviteli politikajat;

i) elkésziti az dllamhaztartas szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo
kormanyrendelet szerinti elemi koltségvetési beszamoldt, valamint a rabizott féldvagyonrol szold éves
beszamolot;

j) képviseli az NFK-t, illetve eseti felhatalmazast ad a képviseletre;

k) jovahagyja az NFK szervezeti egységeinek Gigyrendjét és kiilsé kapcsolatrendszerét;

)} gyakorolja a jogszabalyok alapjan az NFK-t megillet6 jogkoroket;

m)  gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort, és meghatarozza annak rendjét;

n) rendelkezik az NFK bankszamlai felett — irasbeli megbizasa alapjan megbizottja Utjan is — az Aht. el&irasainak
és a kincstari rendnek megfeleléen;

o) gondoskodik az integritasirdnyitasi rendszer mlikodtetésérdl, a szervezet mlkodésével 6sszefliggd integritasi
és korrupcios kockazatok feltdrasarél és kezelésérdl, ennek érdekében az allamigazgatasi szervek
integritasiranyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérél szolé 50/2013. (Il. 25.)
Korm. rendelet értelmében 6néllé munkakdrben integritas tandcsadot jeldl ki;

p) irdnyitja az NFK feladatainak ellatasat;

q) jogosult az NFK szervezetén belill az NFK m(kodését segité bizottsdgokat Iétrehozni, melyek mikodését
az elnok kiilon elndki utasitdsban szabélyozza;

r) feladatkorében szabalyozza az NFK mint koltségvetési szerv gépjarmivei igénybevételének és hasznélatanak

rendjét.

2.1.4. Az elnok felelSs

a BPT dontéseinek el6készitéséért és végrehajtasaért;

a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemek naprakész nyilvéntartasaért;

a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemek torvényes, szakszerd, hatékony, gazdasdgos és a foldbirtok-
politikai irdnyelveknek megfelel6 hasznositasaért;
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az osztatlan koz6s tulajdonban allo foldek megosztasi eljarasaval Osszefliggé birtokrendezési feladatok
megfelel6 koordinaldsaért;

a foldugyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz kapcsolédo feladatok jogszabalyok szerinti ellatasaért;
az 6ntdzési célu koordinacids feladatok jogszabalyok szerinti ellatasaért;

az erdészeti szakigazgatashoz kapcsolodé feladatok jogszabalyok szerinti ellatasaért;

az NFK koltségvetésének betartasdért, a gazdasagi lehetdségek és kotelezettségek 6sszhangjiért;

a bels6é kontrollrendszer kialakitasaért, mikodtetéséért, fejlesztéséért, amellyel kapcsolatos feladatokat
delegalhat a szervezeti hierarchia alacsonyabb szintjeire, szervezeti egységenként.

2.2. Az eInGkhelyettes

2.2.1. Az elndkhelyettes

a)

az elnok altal rabizott feladatok teljesitésérdl rendszeresen, az elndk helyettesitése korében alkalmazott
eljdrasardl az elndk akadalyoztatdsdnak vagy tévollétének megszlinését kdvetéen haladéktalanul beszamol
az elndknek;

részt vesz az NFK &tfogd stratégiai céljainak meghatarozasaban, valamint a célokbdl adodéd feladatok
végrehajtasdnak megszervezésében; a hozza tartozd teriiletek vonatkozésdban javaslatokat fogalmaz meg
az NFK muikodésének hatékonyabba tétele érdekében;

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozé jogszabalyok, valamint az SzMSz és az NFK belsé
szabdlyzatai feladatkdrébe utalnak, illetve amelyekkel az eln6k megbizza;

szervezi, vezeti és ellendrzi az aldrendeltségébe tartozd féosztalyok és egyéb szervezeti egységek munkajat,
illetve elldtja azok vezetdi, valamint a kdzvetlen irdnyitdsa ala tartozé kormanytisztvisel6k vonatkozasaban
az utasitasi és ellenérzési, illetve felligyeleti jogot; gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, illetve a belsé
szabdlyzatok az aldrendelt szervezeti egységek munkajaban érvényesiiljenek.

2.3. Aféosztdlyvezetd

2.3.1. A féosztalyvezet6 a jogszabalyok éltal meghatérozott keretek kdzott, az elndk és az elnokhelyettesek dontései
szerint iranyitja, szervezi és ellendrzi a féosztaly és a féosztaly keretén belll m(ikédo, alarendeltségébe tartozd

osztaly mikodését.
2.3.2. A féosztalyvezetd

a)

gondoskodik a feladatkorébe tartozé ligyek és felettesei utasitasainak végrehajtasardl, felelés a féosztly
feladatkorébe tartozd dontések elékészitéséért és meghozataldért, az altala adott informacidk és adatok
helyességéért;

gyakorolja a szervezeti egysége vonatkozasaban az utasitasi és ellendrzési jogot, ennek keretében biztositja
az Ugyintézés szakszer(ségét, ellendrzi a hatarid6k betartasat, a vezetdi iranyitas és ellenbrzés keretében
munkatarsait rendszeresen beszdmoltatja a szervezeti egységnél végzett munkarol;

ellenérzi a szervezeti egység altal kidolgozott fejlesztési elképzelések, programok, koncepcidk, valamint
a szervezeti egység szamadra eldirt feladatok megvalésitasat;

szlikség szerint egyedi feladatok ellatdsaval bizza meg a szervezeti egység barmely alkalmazottjat;

a kiadmanyozasrol és helyettesitésrél szold elndki utasitdsban foglaltak szerint a feladatkorébe tartozéd
tgyekben gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort;

felllvizsgalja a szervezeti egység altal készitett tervezeteket, és azokért felel6sséggel tartozik;

figyelemmel kiséri és szervezi a szervezeti egység feladatainak végrehajtasat;

eljdrasrendeket, Gtmutatdkat készit a féosztaly vonatkozasaban, tovabbd javaslatot tesz az elndkhelyettesnek
képzésekre, tovabbképzésekre;

javaslatot tesz az elndknek a szervezeti egység munkatarsainak allashelyen ellatand¢ feladataira;

elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel az eIn6k vagy az elnokhelyettes megbizza;

az elndkhelyettes altal rabizott feladatok teljesitésérdl rendszeresen beszamol a szervezeti egységet irdnyitd
elndkhelyettesnek.
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2.4. Az osztdlyvezet6

2.4.1. A nem f6osztalyi szervezetben m(kdds (6ndlld) osztaly vezetdje munkajat a kdzvetlen felettese (elndk)

iranyitasa és felligyelete mellett végzi, 6nélldan és felelésen vezeti a rabizott osztalyt a feladatkorének megfeleléen.

2.4.2. A féosztalyi szervezetben miikodd osztalyvezeté a féosztalyvezetd irdnyitasa és felligyelete mellett onalléan

és felelésen vezeti a rabizott osztélyt a feladatkorének megfeleléen.

2.4.3. Az osztalyvezetd

a) szervezi, vezeti és ellenérzi az osztdly munkajat, gondoskodik arrél, hogy a jogszabdlyok, illetve a belsé
szabalyzatok az osztaly munkdjaban érvényesiljenek;

b) felel6sséggel tartozik az osztaly feladatainak elvégzéséért;

<) javaslatot tesz az osztdlyon dolgozé alkalmazottak személyére, valamint az alkalmazottak allashelyen
elldtandé feladataira vonatkozdan;

d) ellenérzi az osztalyon dolgozé alkalmazottak feladatainak teljesitését, gondoskodik aranyos
foglalkoztatasukrdl, szervezi a feladatokat;

e) beszamoltatja az alkalmazottakat az altaluk elvégzett munkajukrol;

f) javaslatot tesz a féosztalyvezetének (amennyiben féosztalyi szervezetben miikodik az altala vezetett osztély)
az osztaly munkajat érinté korben az NFK-ra vonatkozd jogi szabalyozasra, fejlesztésre;

a) a munkavégzés tekintetében szakmai irdnymutatast nyujt, illetve utasitast ad az alkalmazottak szamara,
valamint gondoskodik a dontés el6készitésének jogszerliségérdl és hataridében vald végrehajtatasarol;

h) figyelemmel kiséri és szervezi az osztaly feladatainak végrehajtasat, biztositja az ehhez sziikséges feltételeket;

i) elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel felettes vezetéi megbizzak;

j) tevékenységérdl kozvetlen felettesét folyamatosan tajékoztatja.

3. Az NFK vezetonek nem mindsiilé6 munkatarsai

3.1. Az NFK-ndl foglalkoztatott kormdnytisztvisel6

3.1.1. A kormanytisztviselé feladata az NFK feladatkorébe tartozé ligyek dontésre valé elSkészitése, valamint
a dontések végrehajtasa. A kormanytisztvisel6 munkajat a Kozszolgalati Szabdlyzat fliggelékét képezd feladatkori
regiszterben rogzitetteknek és a felettes vezet6je utasitasanak megfeleléen, legjobb tudasa szerint, 6nalldéan
- sziikség szerint munkatarsaival egytttmuikddve - végzi.

3.1.2. A feladatok megoldédséra vonatkozé javaslatait a kérdés alapos, rendszeres és tobbirdnyu vizsgalata utén,
az Osszefliggések feltarasaval, illetve a jogszabalyok és az NFK belsé szabalyzatai figyelembevételével, megfeleld
idében, kezdeményezéen koteles megtenni. A lehetséges megoldasok koziil a legmegfelel6bbre a hataridék
figyelembevételével tesz javaslatot. A feladatkorébe utalt ligyek menetét koteles figyelemmel kisérni és a sziikséges
intézkedéseket megtenni.

3.1.3. A kormanytisztvisel6 allashelyének besorolasat a kormanytisztviselé kinevezési okmanyanak beosztasi okirata
tartalmazza a Kit. 1. melléklet II. llletménytabldban megjeldlt besorolasi fokozat megnevezés figyelembevételével.
3.1.4. Az NFK adatvédelmi el6irdsokkal kapcsolatos feladatait az NFK-val kormanyzati szolgélati jogviszonyban allé
kormanytisztviseld latja el, aki egyben az NFK adatvédelmi tisztviselje.

3.2. Az NFK-ndl foglalkoztatott munkavdllalé

3.2.1. Az NFK-nal munkaviszonyban a Kit. Kilencedik Részében irt feltételekkel foglalkoztathaté munkavallalé.

3.2.2. Az NFK-ndl foglalkoztatott munkavéllalo a részére megallapitott, illetve a vezetéje altal kiadott feladatokat
a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az NFK belsé szabalyzatai és tigyviteli
szabdlyai ismeretében és betartasaval végzi. Az NFK-nal foglalkoztatott munkavallalé gondoskodik a rabizott
feladatok ellatasarol.
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2.1.

2.2.

2.3.

Ill. FEJEZET
AZ NFK SZERVEZETE

1. EInok

. Az elndk kozvetlendl irdnyitja és felligyeli

a) az elndkhelyettesek,

b) az EInoki Kabinet,

Q) a Belsd Ellenérzési Osztaly,

d) a Gazdasagi Féosztaly, valamint

e) az integritas tanacsadé mint 6nallé szakmai felel6s
munkajat.

2. Integritas tanacsado

Az integritds tandcsad6 6nallé szakmai felel6snek mindsil, aki — a fliggetlenség és befolydsmentesség elvének

érvényestilése érdekében - az elndk kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait. Az integritas tanacsadoi

tevékenységet ellatdé személy alldshelye — az NFK rendelkezésére &ll6 allashelyek figyelembevételével — kerl
meghatdrozasra.
Az integritds tandcsadd tdmogatja az elndkdt az integritasiranyitdsi rendszer és a belsé kontrollrendszer

kiépitésében, fejlesztésében és miikddtetésében. Ennek keretében

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.24.

2.2.5.

2.2.6.
2.27.

A2.1-

2.3.1.

23.2.

2.33.

23.4.

2.3.5.

2.3.6.

23.7.

kdzremuikodik az NFK miikddésével kapcsolatos integritdsi és korrupcios kockazatok felmérésében, az azok
kezelésére szolgdld intézkedési terv, valamint az annak végrehajtasdrol szo6lé integritasi jelentés
elkészitésében;

az intézkedési terv alapjan javaslatot tesz — az NFK integritasiranyitdsi rendszerének kialakitdsa és
mukodtetése érdekében szervezett — integritdsi, hivatdsetikai és korrupciomegel6zési témaju képzések
megtartasdra, valamint kdzrem(ikddik ezek végrehajtasaban;

a hatalyos jogszabdlyok és hivatdsetikai szabdlyok alapjan téjékoztatdst és tandcsot ad az NFK vezetdi és
munkatarsai részére, kiilondsen a felmerilt hivatasetikai kérdésekben;

elldtjia az NFK m(ikodésével 6sszefliggd integritasi és korrupcids kockdzatokra vonatkozd bejelentések
fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozésdban a kontrollkdrnyezet kialakitdsanak és az integralt
kockézatkezelésnek a koordinaciéjarol;

elldtja az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasaval kapcsolatos feladatokat;

elldtja az integritasirdnyitasi rendszer és a belsé kontrollrendszer egyes elemei mdkodtetésének
koordinaldsaval kapcsolatos feladatokat.

2.2. alpontban meghatérozottakon kivil az integritas tanacsadé

irdnyitja, szervezi és koordinalja az integritasiranyitasi rendszer és a belsé kontrollrendszer kialakitdsahoz és
mUkodéséhez kapcsolodo feladatok ellatasat;

rendszeresen tajékoztatja az elnokot az altala iranyitott teriilet tevékenységérdl;

szilkség esetén koordindtori szerepet vallal az NFK adott feladataiban érintett szervezeti egységeinek
hatékonyabb egylttmkodése érdekében;

kozremUkodik az NFK emberi eréforrds menedzsment folyamataiban, elsésorban a kivélasztési eljarasban
a jelentkezék értékalapu, etikai megfelelési szempontl — célzott kérdésekkel torténd — szlrésével, illetve
hivatasetikai tajékoztatassal;

véleményezi az NFK miikodését érinté jogszabalyok és egyéb elSterjesztések, valamint a belsé
szervezetszabalyoz6 dokumentumok tervezetét, elsésorban az integritdsi szempontokra figyelemmel,
szlikség esetén az elndknél kezdeményezi a hatdlyos jogszabdlyok, belsé szabdlyok médositasanak javaslatat;
integritasi szempontbdl ellendérzi és megfelelés esetén jovdhagyja az NFK belsé szervezetszabdlyozd
dokumentumait, indokolt esetben, az erre val6 felkérés esetén az NFK nevében kdtendd szerzédéseket
megvizsgalja;

részt vesz az elnoki értekezlet munkajaban;
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24.

2.5.

3.1.

3.2

3.3.

2.3.8. egyittmikodik és javaslatokat fogalmaz meg az NFK stratégidi, illetve az éves munkatervek integritassal
0sszefliggé kérdéseire vonatkozdan, valamint a szervezeti hatékonysdg novelése, a célkitlizések elérése és
az értékek érvényesilése érdekében;

2.3.9. részt vesz az NFK szervezetfejlesztési irdnyainak kialakitasaban.

Az integritds tanacsadd az integritdsmenedzsmenttel és a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos feladatok ellatésa

soran az elnok felhatalmazéasaval jar el.

Az NFK szervezeti egységei az integritdismenedzsmenttel és a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos feladatok

korében, az integritas tanacsado6 koordinalasaval

2.5.1. ellatjdk az éllamigazgatési szervek integritasirdnyitasi rendszerérél és az érdekérvényesiték fogadasanak
rendjérol sz616 50/2013. (Il. 25.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat;

2.5.2. ellatjak a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat, valamint

2.5.3. kozrem(ikodnek a szervezeti integritas erésitése érdekében szlikséges egyéb szervezetfejlesztési feladatok
végrehajtasaban.

3. EInoki Kabinet

Az EInoki Kabinet kozvetlenil az elndknek alarendelten végzi tevékenységét. A kabinetfénok ellatja a Il. fejezet
2.3. pontja szerinti feladatokat. A kabinetfénok iranyitja, szervezi és ellenérzi az EInoki Kabinet munkajat.
Az EInoki Kabinetben végzik a kiemelt szakmai koordindtori tevékenységiiket az elnék munkdjat el6segitd
munkatarsak is (akiknek egy része kordbban elndki tandcsadoi vagy elnoki fétandcsaddi megnevezést hasznalt).
Ezek a kormanytisztvisel6k olyan szakmai tapasztalattal rendelkeznek, amellyel az NFK kiemelt céljainak elérését,
a szervezeti feladatok teljeslilését tamogatjak, és szakmai javaslatokat tesznek az elndk altal megjelolt
- végzettségiknek, szakmai tapasztalatuknak megfelelé - terlleten. Feladataik az Elnoki Kabinet igyrendjében
keriilnek részletesen szabdlyozasra.
Az EInoki Kabinet feladatai:
3.3.1. Titkarsagi feladatok:
a) vezeti az NFK-ban hasznalt bélyegzék lenyomatdnak, valamint a sorszamokkal azonosithatéan
az egyes bélyegz6k hasznélatdra feljogositott személyeknek, illetve szervezeti egységeknek
a nyilvantartasat;
b) gondoskodik az elnokhoz és az elndkhelyettesekhez érkezé iratok feldolgozasardl, az lgyviteli
munka és a kapcsolédo feladatok ellatasarol, figyelemmel kiséri a hataridék betartdsat;
d) nyilvéntartja, el6késziti és szervezi az elndk és az elndkhelyettesek programjat, megszervezi a kil- és
belfoldi utazasaikat.
3.3.2. Sajto- és médiamegkeresésekkel kapcsolatos feladatok:
Koordindlja és — az érintett szervezeti egységekkel egyuttmikodve, az altaluk szolgdltatott adatok és
informaciok alapjan - megvilaszolja az NFK-hoz beérkezé sajté- és médiamegkereséseket.
3.3.3. Humanpolitikai és munkatigyi, valamint illetmény- és bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatok:
a) felel az NFK alkalmazottainak kormanyzati szolgalati jogviszonydhoz, munkaviszonydhoz,
a létszamgazdalkodashoz és mas humanpolitikai tevékenységhez kapcsolodé feladatok ellatasaért;
b) felel az NFK-alkalmazottak jogviszonyaval kapcsolatos humanpolitikai Ugyintézésért, kezeli,
nyilvantartja és megdrzi a személyligyi iratokat, vezeti a kdzszolgdlati nyilvantartast, teljesiti
az illetékes kormanyzati igazgatasi szerv szamara az el&irt adatszolgéltatasokat, kezeli és aktualizélja
az Allashely Nyilvantarté Rendszert (ANYR);
d) elldtja a jogviszony létesitésével, fenndlldsdval és megsziintetésével kapcsolatos feladatokat,
koordindlja a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak hatdskorébe utalt munkéltatéi intézkedések
végrehajtasat, és el6késziti az intézkedések okiratait;

d) elvégzi a kormanytisztvisel6k kotelezé képzésének elbkészitési, nyilvantartdsi, pénzlgyi és
ellendrzési feladatait;
e) szervezi és ellendrzi az NFK szervezeti egységeinek humaneréforras-gazdalkodassal kapcsolatos

feladatait, elkésziti az NFK éves képzési tervét;
f) kidolgozza az 6sztdnzés, jutalmazas elveit, el6késziti és koordinalja az NFK juttatdsi rendszerével
kapcsolatos feladatokat;
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4.1.

4.2.

4.3.

3.3.4.
3.3.5.

g) szervezi, el6késziti az alkalmazottak kivalasztasdval Osszefliggé feladatokat, gondoskodik
a foglalkoztatassal és a kivalasztassal kapcsolatos jogszabalyi el6éirasok és belsé utasitdsok érvényre
juttatasardl;

h) elldtja az NFK alkalmazottainak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével 6sszefliggé munkaltatoi
feladatokat;

i) elkésziti az NFK Kdzszolgalati Szabalyzatat;

j) az elndk részére - a Kozszolgdlati Szabalyzatban foglaltak szerint - dontésre el6késziti
az alkalmazottak kérelmeit;

k) felel az NFK havi és éves allashely (Iétszam) nyilvantartasanak sszedllitasaért, a létszamgazdalkodas
iranyelveinek érvényre juttatasaért;

) rendszeresen tdjékoztatja az elnokdt és az elndkhelyetteseket, valamint az 6ndllo szervezeti
egységek vezetdit a foglalkoztatasi adatokrol;

m) elldtja a foglalkozas-egészséguigyi vizsgalatokkal kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat;

n) teljesiti a humanpolitikai jellegU jelentéstételi kotelezettségeket;

0) kezeli a feladatkorébe utalt iigyekben érkezett panaszokat, azokrdél kiilon nyilvéntartast vezet;

p) illetményszamfejtési feladatkdrében elvégzi a kozpontositott illetményszamfejtési rendszer

keretében az illetmények, egyéb juttatasok, tamogatasok, megbizasi dijak, tiszteletdijak, cafetéria-
juttatasok szamfejtésével, nyilvantartasaval, a tarsadalombiztositassal, addzassal, valamint
a kapcsolddé bevallasokkal 6sszefliggé feladatokat;

q) az illetményszémfejtéssel és a jarulékok elszamolasaval kapcsolatosan egylittmiikodik a Gazdasagi
Féosztallyal, valamint a kdzpontositott illetményszamfejtési rendszer keretében adatot szolgéltat
a fékonyvi feladashoz a Gazdasagi Féosztaly részére;

r) felel a feladatkorébe tartozéd tevékenységek jogszabalyoknak megfelelé eljarasrendjének
kialakitasaért, a jovahagyott eljardsrendek szerinti végrehajtdsaért és az eljardsban részt vevé mas
0nallé szervezeti egységekkel valé egylittmUikodésért;

s) felel az NFK egyes eljarasrendjeiben meghatdrozott belsé adatszolgéltatasi, bizonylatoldsi és
pénzugyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hatéridében torténd teljesitéséért,
kilondsen a Gazdasagi Féosztaly szamara;

1) gondoskodik az alkalmazottak munkaid6-nyilvantartasaval kapcsolatos elemzések, kimutatasok
elkészitésének koordinalasardl, ellenbrzésérdl.

Ellatja a szervezetfejlesztés koordinalasaval kapcsolatos feladatokat.

Az EInoki Kabinet felel a feladatkorébe tartozé tevékenységek jogszabdlyoknak megfeleld eljardsrendjének,

ellenérzési nyomvonaldnak kialakitdsdért, jévahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtaséért, valamint

az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel valo egylittmiikodésért.

4. Bels6 Ellendrzési Osztaly

A Bels6é Ellendrzési Osztaly vezetése a belsé ellenbrzési osztilyvezeté feladata, aki kozvetlenll az elndk
alarendeltségében végzi tevékenységét.

A Belsé Ellenérzési Osztdly feladatai kozé tartozik a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XNl 31.) Korm. rendeletben foglalt - a belsé ellenérzésre vonatkozo -

kovetelményeknek valé megfelelés.
A Belsé Ellenérzési Osztaly vezetdje feladatkorében

4.3.1.

4.3.2.

43.3.

4.34.

felelds a belsé ellenérzés megszervezéséért, az ellenbrzések irdnyitdsdért, az NFK gazdalkodasanak pénzilgyi,
lebonyolitasi, beszdmolasi, vezetdi és folyamatba épitett ellendrzési tevékenységének vizsgalataért;

felel6s a belsé ellendrzési politika kialakitasaért, a belsé ellenérzés miikodési kézikonyvének dsszedllitasdért
és folyamatos aktualizalasaért;

felel6s a stratégiai ellenérzési terv és a kockazatelemzéssel megalapozott éves ellenérzési terv, az ellenérzési
programok 0Osszedllitasdért, végrehajtasdért, szervezi és koordindlja a belsé ellenérok elbirdsok szerinti
tovabbképzését;

részt vesz az NFK tevékenységének felligyeleti vagy mas kiilsé szerv altali ellenérzésébdl adddé feladatok
ellatasaban;
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44.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

5.1.

5.2.

5.3.

4.3.5. el6irt rendszerességgel tajékoztatja az elnokot az ellendrzési tevékenységrél, az ellenbrzések és a kapcsoléddo
intézkedések aktudlis helyzetérél, éves Osszefoglald ellenérzési jelentést, kiilsé ellenérzésekrél éves
beszamolot készit;

4.3.6. ellenérzi az intézkedési tervet és annak megvalositasat, kialakitjia és mukodteti az intézkedési tervek
végrehajtasat nyomon kéveté monitoring- és nyilvantartési rendszert;

43.7. feladatainak végrehajtasa soran egylittmiikodik az NFK szervezeti egységeivel az ellendrzések altal
meghatarozott feladatok teljesitése érdekében.

Ellendrzési feladatanak ellatdsa soran kdzvetleniil felhivhatja az ellenérzott szervezeti egységet, illetve vezetdjét

a) a jogszabalysérté mlkodés megsziintetésére;
b) a jogszer( allapot helyredllitasara;
<) belsé ellenérzéssel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettség meghatarozott hatarideju teljesitésére.

Az NFK részérél el6késziti az Allami Szamvevészék &ltali ellenérzést, és feliigyeli az ellenérzésbél eredé feladatok
realizalasat. Felel az Allami Szamvevészékkel, illetve a Kormanyzati Ellenérzési Hivatallal valé kapcsolattartasért,
tovdbbd felelés az adatszolgaltatdsokkal kapcsolatos koordinaciés feladatok ellataséért, valamint
az Agrarminisztérium (a tovabbiakban: AM) szdmdra torténd ellendérzési adatszolgéltatasért.

A Bels6é Ellenérzési Osztaly bizonyossdgot ado tevékenysége keretében az NFK szabdlyszer(i miikddésére,
az intézményi és a hozzérendelt vagyonnal valé gazdalkodédsdra vonatkozd elemzéseket és értékeléseket végez,
a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kdvetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg, tovabba
szabalyszer(iségi, pénziigyi, rendszer-, teljesitmény- és informatikai ellenérzéseket végez.

A tandcsadé (konzultativ) tevékenysége korében megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockdzatédnak becslésével és javaslatokkal, tandcsadédssal tamogatja az NFK vezetéit.

A Bels6é Ellenérzési Osztaly feladata az osztdly jogszabalyoknak megfelel6 eljarasrendjének és ellenérzési
nyomvonaldnak kialakitasa, valamint a jovdhagyott eljarasrendjének végrehajtasa, tovabba az ezen eljarasban
részt vevd mas szervezeti egységekkel vald egylttmikodés.

A Belsé Ellenérzési Osztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara meghatarozott belsé adatszolgaltatasi,
bizonylatolasi és pénzigyi-szamviteli feladési kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitése,
kilondsen a Gazdasagi Féosztaly szdmdra.

5. Gazdasagi Féosztaly

A Gazdasdagi Féosztély szervezetében

a) a Szamviteli és Beruhdzas-elszamolasi Osztély, valamint
b) a Pénzligyi és Kdveteléskezelési Osztaly
mikodik.

A Gazdasagi Féosztaly vezetése a gazdasagi féosztilyvezetd feladata, aki kozvetleniil az elndk alarendeltségében

végzi tevékenységét.

A gazdasagi féosztalyvezetét tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a Szamviteli és Beruhdzas-elszamolasi Osztaly

vezetbje helyettesiti. A gazdasagi féosztalyvezetdi tisztség betdltetlensége esetén a gazdasagi féosztilyvezetd

feladatait a Szamviteli és Beruhdzds-elszdmoldsi Osztdly vezet6je latja el. A gazdasidgi féosztilyvezetd
az NFK gazdasagi vezetdje.

A Gazdasagi Féosztaly

a) elldtja az intézmény és a mindenkori kozponti koltségvetésrdl sz6l6 torvény XLIV. A Nemzeti Foldalappal
kapcsolatos bevételek és kiadasok fejezet (a tovabbiakban: vagyonfejezet) elGiranyzatai tekintetében
a koltségvetési tervezéssel, a pénzgazdalkoddssal és a beszamolassal Osszefliggd feladatokat, az elemi
koltségvetést elektronikusan és papir alapon tovabbitja az irdnyitd szervnek;

b) elndki tajékoztatasra idészakonként elkésziti az intézményi és vagyonfejezet pénzforgalmi tervének tartalmi
és formai elemeit, elkésziti a vagyonfejezet pénzforgalmi tervét;

c) ellenjegyzés eldtt pénziigyi (koltségvetési) szempontbol értékeli az NFK altal kezdeményezett beszerzéseket
és szolgaltatasiszerzodés-tervezeteket; a pénziigyi fedezet rendelkezésre dllasa esetén ezeket ellenjegyzi;

d) a kozbeszerzési és beszerzési dontés el6készitésében biztositja a pénzligyi szakértelmet, figyelemmel kiséri
az egybeszamitési kotelezettségek idészaki alakuldsat a leadott kotelezettségvallaldsok alapjan, az NFK
kozbeszerzési szaktanacsaddjanak elézetes véleményét figyelembe véve;

e) pénzugyileg el6késziti a beruhdzasokat és az lizemeltetéshez kapcsolodé szolgaltatasokat;

f) ellatja az izemeltetéssel kapcsolatban felmeriilé szamlazasi kotelezettségeket;
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ellatja a beszerzésekkel és kozbeszerzésekkel kapcsolatos koordinacids feladatokat;

kozremkodik a beszerzési, kdzbeszerzési eljardsok lebonyolitdsdban, egylittmikodve a megbizési szerz6dés
alapjén dolgozo felelés akkreditdlt kdzbeszerzési tanacsadoval, 6sszehangolja az NFK kozbeszerzésekkel
kapcsolatos tevékenységét, rendszerezi az NFK-nal keletkezé dokumentumokat, nyilvéntartja az eljarasokat,
kapcsolatot tart az eljarasban részt vevo szervezeti egységekkel és iranyitd szervvel, rendezi az eljaras soran
felmeriilé problémakat a szervezeti egységekkel egylittmiikodve, tajékoztatja a felelds vezetdket, tdmogatja
az eljarasok ellenérzési munkdjat. Elvégzi a kozpontositott kdzbeszerzési eljardsokhoz tartozd elektronikus
eljarasok tigyintézését (pl. KEF, DKU);

a szakmai f6éosztalyok altal el6készitett dokumentdciok alapjan eldkésziti az éves kozbeszerzési tervet
a szakmai féosztalyok javaslatai alapjan, év kozben meghatdrozott rendszerességgel adatot szolgaltat a terv
teljesitésérdl;

elldtja a vagyongazdalkodasi, vagyonhasznositdsi és vagyon-nyilvantartasi szakteriiletekhez tartozo
- kilénosen a hasznositatlan terméfoldek és a mivelés alol kivett terlletek terméképességének
fenntartasaval, kulturallapotdnak megérzésével, mivelési daguk rendezésével kapcsolatos allagmegoévasi és
gazdélkodasi feladatokhoz kapcsolodéd — szolgaltatasi keretszerz6dések megkotéséhez sziikséges beszerzési
és kozbeszerzési feladatokat;

kezeli a benyujtott beszerzési igénybejelenték alapjan elinditott kdtelezettségvallalasokat;

a kozzétételi kotelezettség alapjan kdzremikodik a nyilvanos kozzététel hatalya ald tartozo, rendelkezésére
allo, hatélyos szerzédések kdrének egyeztetésében;

kapcsolatot tart az NFK kdnyvvizsgaléival;

feladata az aktuadlis, illetve soron kdvetkezd kormdanyzati gazdasagi intézkedések végrehajtdsanak hathatds
elésegitése, célravezeté nyomon kdvetése;

felel az NFK egyes eljarasrendjeiben meghatéarozott belsé adatszolgaltatasi, statisztikai kotelezettségek
maradéktalan és hataridében torténé teljesitéséért, a beszerzések vonatkozasaban az Informatikai és
Uzemeltetési Féosztaly szamara.

5.4. Szdmwviteli és Beruhdzds-elszdmoldsi Osztdly

5.4.1. A Szamviteli és Beruhazés-elszamolasi Osztaly vezetése a szamviteli és beruhazas-elszamolasi osztalyvezetd

feladata, aki kozvetleniil a gazdasagi féosztalyvezet6 alarendeltségében végzi tevékenységét.

5.4.2. A Szamviteli és Beruhazas-elszamolasi Osztély feladatai kiilonosen:

a)

elndki jovahagydsra el6késziti az intézményi és vagyonfejezet szdmlarendet, szamviteli politikat, értékelési,
kotelezettségvallaldsi, onkoltségszamitasi, reprezentacids szabalyzatokat, leltdrozasi és leltarkészitési,
bizonylati, pénzkezelési és felesleges vagyontargyak selejtezési szabdlyzatait és az eseti szabalyozasokat;
elldtja az intézményi és vagyonfejezet gazdasagi eseményeihez kapcsolédé analitikus és fokonyvi szamviteli,
konyvelési feladatokat, és meghatéarozott rendszerességgel elvégzi a kdnyvviteli zarasokat;

felel az intézményi és a Nemzeti Foldalap vagyonaval kapcsolatos idGszaki és éves beszamolasi
kotelezettségek hataridében torténd teljesitéséért, valamint a fellgyeleti szervek altal el6irt
adatszolgaltatasok teljesitéséért;

elvégzi a vagyonvaltozasok, a vagyonkataszter szamviteli nyilvantartasanak vezetését, teljesiti a kapcsolédo
adatszolgaltatasokat;

az elSirt rendszerességgel egyezteti a Nemzeti Foldalapba tartozéd vagyon szamviteli nyilvantartdsdnak
egyezdségét a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly analitikus vagyon-nyilvantartdséaval, eltérések esetén sziikség
szerint helyesbiti, médositja nyilvédntartasait;

eldirt rendszerességgel és tartalommal szdmviteli adatokat szolgaltat a féosztalyok részére;

az id6északi konyvviteli zardsok alapjan megallapitja a pénzforgalmi tervek idéaranyos teljestilését, és az errdl
késziilt jelentést a gazdasagi féosztalyvezetd utjan terjeszti fel az NFK elnokének;

a haszonbérleti, vagyonkezelési szerz6désekben meghatarozott idé lejarata, vagy a szerzédésben
meghatarozott idé elétti megszlinés miatt esedékessé valo, az elszamoldsra jogosult kérelmére induld
értékndveld beruhdzasok teljes korl elszamolasa. Az elszamoldsi folyamat sordn benyujtott iratok vizsgélata,
tajékoztatd levél, a hidnyossagok potlasara felszolitd levél kikildése. Elszdmolds a foldhasznalattal
Osszefliggésben szerzédésen kivil felmerilt igény esetén a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly éltal
meghatarozott jogalap, valamint az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly értékbecslési csoportja altal
meghatarozott érték szerint torténik. A szerz6désben meghatarozott idé elétti megsziinés okan — kivéve,
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r

ha a hasznalé felrohatd vagy szerzédésellenes magatartasa miatt kdvetkezik be — torténé mezei leltarral
kapcsolatos elszamolas lefolytatasa;

a vonatkozd szabdlyok szerint elldtjia a kotelezettségvallaldsok ellenjegyzéséhez és nyilvantartdsahoz
kapcsolodo feladatokat, ellatja a vagyonfejezet likviditaskezelését, gondoskodik a kdltségvetési elSirdnyzatok
id6kozonként a szlikséges bontasban tajékoztatast nyujt a féosztalyok részére;

elvégzi az NFK intézményi és VIP-kartyaival (Kincstari kartya) kapcsolatos feladatokat;

érkezteti és nyilvantartja az NFK intézményi és vagyonfejezeti mlikodésével és az NFK szervezeti egységeivel
Osszefliggésben beérkezd szamldkat, nyilvantartja a széllitdi kotelezettségeket, és hataridében teljesiti
azokat;

teljesiti az egyéb pénzigyi kotelezettségeket (peres eljarasokkal, mas hatdsagi kotelezettségekkel
kapcsolatos kifizetések);

teljesiti az NFK adofizetési és egyéb koltségvetési befizetési kotelezettségeit;

eldirt rendszerességgel elvégzi a szallité folydszamlak egyeztetését;

elvégzi a pénzforgalom bonyolitdsdhoz sziikséges banki mdveleteket, a Kincstar szdméra jelenti és
karbantartja a bankszamlak felett jogosultsdggal rendelkezék korét, és kezeli az NFK bankszamlait;

a fékonyv szamadra teljesiti a rendszeres kdnyvviteli zarasokhoz eldirt szamviteli feladasokat, tovabba eléirt
tartalommal és rendszerességgel pénziigyi adatokat szolgaltat a féosztalyok részére;

elkésziti az addbevallasokat, és intézkedik az addfizetési kotelezettségek hataridében torténd pénzigyi
teljesitése érdekében;

elndki jovahagyasra elvégzi a leltarozasi és selejtezési feladatokat.

5.5. Pénzligyi és Koveteléskezelési Osztdly

5.5.1. A Pénzligyi és Koveteléskezelési Osztaly vezetése a pénziigyi és koveteléskezelési osztalyvezeté feladata, aki
kozvetlenll a gazdasagi féosztélyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

5.5.2. A Pénziigyi és Kéveteléskezelési Osztaly feladatai kiilondsen:

a)
b)

jovahagyasra el6késziti az NFK szdmlazasi szabalyzatait és eseti szabalyozasat;

kifizetésre el6késziti a tulfizetésbdl adddd és az egyéb pénziigyi kotelezettségeket (peres eljarasokkal, mas
hatosagi kotelezettségekkel kapcsolatos kifizetések);

banki (hasznositési, értékesitéssel kapcsolatos és egyéb) bevételek rendszeres kdnyvelése
a FORRAS.NET rendszerben;

eldirt rendszerességgel elvégzi a vevé folydszamlak egyeztetését;

kiszdmldzza és nyilvantartja az NFK intézményi m(ikddésével és a Nemzeti Foldalaphoz kapcsolodd
tulajdonosi joggyakorlasaval Osszefliggésben keletkezé koveteléseket; ezen belll kidllitia az @VATAR
rendszerben meglévé szerzédésédllomany vagy a szakmai féosztalyok altal kiallitott szamlazasi értesiték
alapjan a vevéi szamlakat; felel6sséggel tartozik a mas szervezeti egységek feladatkorébe tartozé szamlazas
lebonyolitasaért, egyezteti és irdnyitja a folyamatot;

vagyonhasznositasi feladatokkal Osszefliggésben adatot szolgaltat a szerz6dé partnerekkel, hasznositési
palyazatokon részt vevékkel szemben fennallé tartozasokrol;

elvégzi a partnertdrzs adatokban munkdja sordn dltala  észlelt valtozdsok tekintetében
az @VATAR, FORRAS.NET rendszerekben a médositasokat;

figyelemmel kiséri a cs6d-, a felszdmolasi, a végelszamolasi, a kényszertorlési eljards hatdlya ala kerilt
partnerekkel kapcsolatosan indult nemperes eljarasokat, az eljaras ala kerilt partnerek esetén gondoskodik
a kovetelés érvényesitésérél és a tovabbi intézkedések megtételérdl;

a koveteléskezelési munkafolyamatok soran tudomdsara jutott elhunyt partnerekkel kapcsolatos
adminisztrativ (halotti anyakonyvi kivonat bekérése és hagyatéki eljarasba valé bekapcsolodas) és
kintlévéségi feladatok ellatasa;

figyelemmel kiséri a szervezeti 4talakulassal és megszlinéssel érintett partnereket, és gondoskodik a tovabbi
intézkedések megtételérol;

gondoskodik a hataridén tuli elismert, illetve nem vitatott, valamint az el nem ismert kovetelések
behajtasardl (fizetési emlékeztetd, fizetési felszolitd kiildése, ligyvédi irodakkal valé kapcsolattartas, sziikség
esetén fizetési meghagyasos eljaras vagy felszamolasi eljaras kezdeményezése); peres eljarassa alakulas
esetén a képviseletet elldtd ligyvéddel vald kapcsolattartdsrol és részikre torténé adatszolgéltatasrdl, erre
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

irdnyuld kérelem esetén ellatja a fizetési haladékra vonatkozé megallapodasok megkotésével kapcsolatos
feladatokat (egyeztetések, megéllapodésok kotésének el6készitése);

)} gondoskodik a Gazdasagi F&osztdly 4altal kezelt peres Ugyekben a nyilvantartds vezetésérél és
az adatszolgaltatasrol az NFK elndke és a féosztalyok felé eseti kérésre;

m)  gondoskodik a 2020. julius 1. napjatol esedékessé valt, adok médjara behajtandé kovetelések Nemzeti Ado-
és Vambhivatal, illetve 6nkormanyzati adéhatdésagok altali végrehajtasarol;

n) lejart kovetelések esetén gondoskodik a részletfizetési megallapodasok megké&tésérél; gondoskodik a fizetési
késedelembe esett vevék esetén a késedelmi kamat behajtasardl; el6késziti és lefolytatja a személyes
egyeztetéseket, valamint el6késziti és megkdti a fizetési konnyitésekre vonatkozé megallapodésokat;

o) évente gondoskodik a targyévet megelézé december 31-én fennalld folydszamla-egyenlegrél tajékoztatd
levelek kikiildésérdl (egyenlegkdzI6k);

p) részt vesz a fizetési képesség és fizetési hajlanddsag vizsgalataban;

q) kezeli a vevéi szamlareklamacidkat (sziikség esetén az NFK mas féosztalyainak bevonasaval), elkésziti
a helyesbité szamlakat;

r) kidllitja a tartozdsmentességi igazolasokat;

s) elirt rendszerességgel pénziligyi adatokat szolgdltat az NFK elndke, a féosztalyok és szervezeten kiviili
intézmények (bankok, Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt., Maradvényvagyon Hasznosité Zrt.), igyvédi irodak
részére.

6. Altalanos elnskhelyettes

Az altalanos elndkhelyettes kozvetleniil irdnyitja és felligyeli

a) az Erdészeti F6osztaly,

b) az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly, valamint
c) a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly

munkajat.

Az 3ltaldnos elndkhelyettest tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes
helyettesiti. Az altalanos elndkhelyettesi tisztség betodltetlensége esetén az altaldnos elndkhelyettesi feladatokat
a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes latja el.

Az dltalanos elnokhelyettes koteles az elndk altal rabizott feladatok teljesitésérdl rendszeresen, az elnok
helyettesitése korében alkalmazott eljardsarél az elndk akaddlyoztatdsanak, vagy tavollétének megsziinését
kovetden haladéktalanul beszdmolni.

Részt vesz az NFK atfogd stratégiai céljainak meghatérozasaban, valamint a célokbdl addédoé feladatok
végrehajtadsanak megszervezésében.

A hozza tartozd teriiletek, tovabba az NFK egésze vonatkozasaban javaslatok megfogalmazasara jogosult
az NFK m(ikodése hatékonyabbd tételének érdekében, amely tevékenysége elldtdsa sordn — az NFK elndkének
el6zetes jovahagydsaval - megkereshet mas dllamigazgatasi szerveket.

Szervezi, vezeti és ellendrzi az aldrendeltségébe tartozé féosztélyok és egyéb szervezeti egységek munkajét, illetve
elldtja azok vezet6i, valamint a kodzvetlen irdnyitdsa ald tartozd alkalmazottak vonatkozdsaban az utasitasi és
ellenérzési, illetve felligyeleti jogot.

Gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, illetve a belsé szabdlyzatok az alarendelt szervezeti egységek munkajaban
érvényesiiljenek.

Felel az NFK honlapjanak mukodtetéséért és aktualizalasaért, fejlesztéséért, tovabba az NFK honlapjan
a jogszabdlyok altal el&irt, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettséggel érintett
adatok korérél az NFK elndkének rendszeres tdjékoztatdst nyujt, és — az NFK elndkének elézetes jovahagydsa
esetén — azok kozzétételérél gondoskodik az Informatikai Osztély utjan.

Felelés az AM NFK mukodéséért felelés allamtitkaranak iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységekkel torténé
kapcsolattartasért, gondoskodik az altalanos és soron kivili feladatoknak az NFK illetékes szervezeti egysége
vezetdinek torténd eljuttatasardl — az elndk folyamatos és egyidej(i tajékoztatasa mellett —, valamint — a vezet6kkel
kdzremkodve — jogosult azok végrehajtasat ellendrizni.

Felel a mez6- és erdégazdasadgi foldek forgalmardl szolé 2013. évi CXXIl. térvénnyel 6sszefliiggd egyes
rendelkezésekrél és dtmeneti szabalyokrdl sz616 2013. évi CCXII. torvény XVIII. Fejezet 20/F. pontja szerinti reparacios
hatdségi eljarasok lefolytatasaért.
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6.11.

7.1.

7.2.

7.3.

74.
7.5.

7.6.

Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozd jogszabélyok, az SzMSz és az NFK belsé szabdlyzatai
feladatkorébe utalnak, valamint amelyekkel az elndk megbizza.

7. Erdészeti Foosztaly

Az Erdészeti FGosztaly vezetése az erdészeti féosztalyvezeto feladata, aki kozvetleniil az dltaldanos elnokhelyettesnek
alarendelten végzi tevékenységét.
Az Erdészeti Féosztély feladatai kiilondsen:
7.2.1. a miniszter részére a kormanyzati munka ellatdsdhoz sziikséges, az erdészeti hatdésdg tevékenysége sordn
keletkezett adatok, elemzések szolgaltatasa;
7.2.2. az erdészeti hatdsag altal vezetett nyilvantartasokhoz kapcsolodé feladatok koordinélasa;
7.2.3. az NFK honlap erdészeti részének lizemeltetési feladatai;
7.2.4. részt vesz a Miniszterelnokség altal delegalt téma-, uto- és célellendrzéseken és az atfogo ellendrzéseken;
7.2.5. kozrem(ikodik az erdészeti igazgatést érinté jogszabdlytervezetek véleményezésében;
7.2.6. lefolytatja orszagos illetékességgel
a) az erdérél, az erdd védelmérél és az erdégazdalkodasrol széld 2009. évi XXXVIL. torvény
(a tovébbiakban: Evt.) 33. § (1)-(6) bekezdése szerinti dsszevont korzeti erdétervezési hatdsagi
eljarasokat, valamint

b) az a) pontban megjeldlt eljdrassal egyesitett, kdvetkezé eljarasokat:
ba) az Evt. 6/A. § (1) bekezdése szerinti erd&terlilet felnyilé erd6vé mindsitése,
bb) az Evt. 13. § (6) bekezdése szerinti erdéteriilet terméketlen teriiletté minésitése,
bc) az Evt. 23. § (2) bekezdése szerinti erdérendeltetések megallapitasa,

)
bd) az Evt. 23. § (6) bekezdés b) és d) pontja szerinti erdérendeltetések torlése és
be) az Evt. 23/A. §-a szerinti erdd elsédleges rendeltetésének megallapitasa.

Az Erdészeti Féosztaly az NFK erdészeti szakmai koordindlé tevékenysége keretében

7.3.1. afdévarosi és varmegyei kormanyhivatalok szdmara szakmai képzést szervez;

7.3.2. a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatallal egyiittmikodve informatikai szakrendszert biztosit a févarosi
és varmegyei kormanyhivatalok feladatainak elldtasahoz;

7.3.3. szakmai eljardsrendeket, utmutatdkat és iratmintakat készit a févarosi és varmegyei kormdnyhivatalok
részére, szakmai tevékenységuk elvégzéséhez;

7.3.4. jelentést kérhet a févarosi és varmegyei kormanyhivataloktdl az elvégzett feladataikrol;

7.3.5. az erdégazdéalkodds igazgatdsanak tdmogatdsa keretében elldtja a jogszabdlyokban meghatérozott
feladatokat.

Az erdészeti féosztalyvezeté felel az aldrendeltségébe tartozé osztalyok miikodéséért.

Az Erdészeti FSosztély ellatja a feladatkorébe tartozoé tevékenységek jogszabalyoknak megfelelé eljarasrendjének

kialakitasat, ellenérzési nyomvonalak kialakitasat, jovahagyott eljarasrendek szerinti végrehajtasat és az eljarasban

részt vevd mas szervezeti egységekkel val6 egylittmuikodést.

Az Erdészeti Féosztdly feladata az NFK egyes eljdrasrendjeiben szdmdra meghatdrozott belsé adatszolgéltatasi,

statisztikai kotelezettségek maradéktalan és hatdridében torténé teljesitése, kilondsen az Informatikai és

Uzemeltetési Féosztaly szamara.

Az Erdészeti Féosztély szervezetében a kovetkezé osztalyok mikodnek:

a) Erd6rendezési és Erdévédelmi Osztaly,

b) Rendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztaly,
c) K6zép-Magyarorszagi Erdétervezési Osztély,
d) Eszaknyugat-Dunéntuli Erdétervezési Osztaly,
e) Ko6zép-Dunantuli Erd6tervezési Osztély,

f) Dél-Dunantuli Erd6tervezési Osztaly,

a) Alfoldi Erd6tervezési Osztaly, valamint

h) Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly.
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7.7. Erd6rendezési és Erd6védelmi Osztdly

7.7.1. Az Erd6rendezési és Erdévédelmi Osztaly vezetése az erdérendezési és erdévédelmi osztalyvezetd feladata,
aki kozvetlenl az erdészeti féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.
7.7.2. Az Erdérendezési és Erdévédelmi Osztély feladatai kiilondsen:

koordindlja a korzeti erdGtervezést és az azzal egyesithetd eljarasokkal kapcsolatos tevékenységet,
kozremUikodik fejlesztéslikben;

kdzremkodik a Natura 2000 erd6k természetvédelmi helyzetének megérzésében és javitasédban;

koordindlja az erdészeti — kiemelten a kozjoléti - [étesitmények nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat és
fejlesztéseket;

kidolgozza és kozzéteszi a korzeti erdétervezéshez és az erdészeti szakiranyité névjegyzékhez kapcsolodd
jogszabaly szerint el6irt szakmai formanyomtatvanyok, elektronikus bejelentések formatumat és
adattartalmat;

elldtja az erdészeti szakszemélyzet jogosulti alapképzésével és tovabbképzésével, valamint a szakszemélyzeti
tevékenységgel kapcsolatos jogszabdlyban el6irt kozzétételi feladatokat;

felel6s a jogosult szakszemélyzeti képzés szervezéséért és a szakszemélyek feladatai ellatdsdhoz sziikséges
kellékek beszerzéséért;

ellatja a foldalatti gombak gyjtéséhez kothetd feladatokat: képzések szervezése, foldalattigomba-gyUjtok
nyilvéntartasa;

kozrem(kodik a tavérzékeléssel, faterméstannal és modellezéssel kapcsolatos fejlesztésekben;

elldtja az egyes rendészeti feladatokat elldté személyek tevékenységérél, valamint egyes torvényeknek
az iskolakertilés elleni fellépést biztositdé mdédositasardl sz6léd 2012. évi CXX. torvény 9. § (3) bekezdés b) és
e) pontja szerinti feladatokat.

7.7.2.1. Az Erdészeti Méré és Megfigyel6 Rendszerrel (a tovabbiakban: EMMRE) kapcsolatos feladatai korében
az Erdérendezési és Erdévédelmi Osztély

a)

b)

elldtja a nemzeti, az eurdpai unios és a nemzetkozi adatszolgéltatds alapjat is képezé6 EMMRE nemzeti és
nemzetkdzi szintl koordindacios feladatait;
az EMMRE keretében lGizemelteti

ba) az erd6k okoldgiai dllapotanak, valamint gazdasagi eréforrasainak felmérését, valtozasanak nyomon
kovetését szolgald nemzeti szisztematikus erddleltarat (NFI),

bb) az éghajlatvaltozas hatasainak, az erdd alkalmazkodasi lehet6ségeinek feltarasat szolgald
éghajlatvaltozasi monitoringot,

bc) az erdei karositasok, kdrositék — kiemelten az erddét veszélyezteté sziikséghelyzeti karositok -

regisztralasanak, térbeli elhelyezkedésének, terjedésének nyomon kdvetését, valamint az erdészeti
noévényvédelmi eldrejelzés készitését szolgald Orszagos Erdékar Nyilvantartasi Rendszert (OENyR),

bd) az erddk egészségi allapotanak, a biotikus és abiotikus kdrnyezeti tényezék egészségi allapotra
kifejtett hatasanak évenkénti orszagos nagy terliletli egészségi allapotfelmérés monitoring
rendszerét (EVH), és vizsgalja az egészségi llapot éves adatsorokon alapulé valtozasat;

képviseli Magyarorszagot a European National Forest Inventory Network (ENFIN) szervezetben, részt vesz

a kapcsolattartasban és az ENFIN munkaértekezleteken;

az elvégzett EMMRE feladatokrdl évente szakmai jelentést készit az AM részére;

az EMMRE éves tevékenységeirél a Soproni Egyetemmel kdzdsen tdjékoztaté kiadvanyt, leporellot dllit 6ssze.

7.7.2.2. Statisztikai feladatai korében az Erd6rendezési és Erd6védelmi Osztaly

a)

elldtja az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program (OSAP) erdészeti vonatkozasu adatgyujtéseivel és
adatatvételeivel kapcsolatos feladatokat;

dsszedllitia az Uveghaz Gazleltér (UHG) erdészeti részéhez sziikséges adatallomanyt, elvégzi az erdészeti
szektorra vonatkozo6 szamitdsokat, részt vesz a kapcsolodé hazai és nemzetkdzi egyeztetéseken;

erdészeti statisztikakat szolgéltat hazai és nemzetkozi szervezeteknek;

erdékkel kapcsolatos adatokat publikdl az Erdévagyon és Erdégazdélkodds Magyarorszagon cim
kiadvényban, valamint az NFK honlapjén.
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7.8. Rendszertizemeltetési és Fejlesztési Osztdly

7.8.1. A Rendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztaly vezetése a rendszerlizemeltetési és fejlesztési osztalyvezetd

feladata, aki kdzvetleniil az erdészeti féosztalyvezeté alarendeltségében végzi tevékenységét.

7.8.2. A Rendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztaly feladatai kiilondsen:

a) részt vesz az Erdészeti Szakigazgatasi Informacids Rendszer (ESZIR) Gizemeltetési, valamint Gizemfenntartasi
fejlesztési feladataiban;

b) elldtja a jogszabalyokban nevesitett adatlevalogatasi, adattovabbitési és adatszolgaltatési feladatokat;

<) kidolgozza és aktualizalja az erdészeti, az erd6gazdalkoddi, a fas szaru Ulltetvények, a szabadrendelkezés(
erdék, erddsitések és fahasznalatok nyilvantartasi folyamatait, valamint az ehhez kétheté informatikai
megvaldsitasi tevékenységeket;

d) kozremUkodik az erdészeti igazgatds altal mikodtetett nyilvantartdsok és mas kozhiteles nyilvantartasok
0sszhangjanak megteremtési munkaiban;

e) vizsgélja az E-kdzigazgatas fejlédését és implementécids lehetéségeit;

f) technikai segitséget nyujt az iktatasi program, hivatali kapu haszndlatdhoz és egyéb adminisztracios
feladatokhoz a f6osztélyon beliil;

g) gondoskodik a féosztaly koordindlasa ala tartozd erdészeti igazgatdsi feladatok ellatdsa soran hasznalt
szakmai nyomtatvényok beszerzésérdl és igény szerinti adatnyomtatasrol;

h) kozremUikodik az erdészeti térképek tartalmi fejlesztésében;

i) gondoskodik a féosztaly koordinaldsa ald tartozd erdészeti igazgatdsi és hatdsdgi feladatok elldtdsahoz
szlikséges digitélis térképi dllomanyokroél és ingatlan-nyilvantartasi adatokrdl, adatbeszerzéseket végez;

j) lizemelteti az Erd6térképet, valamint elkésziti a kdrzeti erdéterv hatdrozat automatizaltan eléallithaté térképi
mellékleteit;

k) koordinalja a Foldmegfigyelési Informacids Rendszerrel kapcsolatos erdészeti igazgatasi tevékenységeket.

7.8.3. A Rendszerlizemeltetési és Fejlesztési Osztaly az erdéfelligyeleti feladatok korében:

a) koordindlja az igazgatési tevékenységeket a korzeti erd6tervezés, a létesitmény-nyilvantartds és az erdészeti

szakirdnyité névjegyzék kivételével;

b) a korzeti erdGtervezéshez, az erdészeti létesitmény-nyilvantartdshoz és az erdészeti szakiranyito
névjegyzékhez kapcsolédd nyomtatvanyok kivételével kidolgozza és kdzzéteszi a jogszabalyok szerint el&irt
szakmai formanyomtatvanyok, bejelentések formatumat és adattartalmat;

<) kialakitja, fejleszti a jogszabalyokban elGirt bejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségekhez kapcsolédo
elektronikus fellleteket, nyomtatvanyokat;

d) vezeti az Orszagos Erd6tliz Adattérat;

e) Osszefogja az erd6karok csokkentéséhez, megelézéséhez szilkséges erdétliz-megelbzési intézkedéseket.

7.9. K6zép-Magyarorszdgi Erd8tervezési Osztaly

7.9.1. A Kbzép-Magyarorszagi Erd6tervezési Osztaly vezetése a K6zép-Magyarorszagi erdétervezési osztalyvezetd

feladata, aki kdzvetleniil az erdészeti féosztalyvezeté alarendeltségében végzi tevékenységét.

7.9.2. A K6zép-Magyarorszagi ErdStervezési Osztaly feladatai:

A 7.9.4. pont szerinti erdétervezési korzetek teriiletén elvégzi a 7.2.6. pontban felsorolt eljardasokban az osztalyra

harulé feladatokat, igy kiilénosen:

a) elkésziti a korzeti erddtervezés igazgatasi tevékenységének megkezdésérdl szold tajékoztatdt, amelyet
megkdild az érintett erd6gazdalkoddknak, hatésdgoknak és szervezeteknek, kezdeményezi tovabba azok NFK
honlapjén torténé megjelentetését;

b) igazgatasi tevékenysége keretében feliilvizsgalja az erddk allapotat, és 6sszegyljti — 6rokerdd és dtmeneti
lUzemmod esetén 6rokerdd-, atalakitasi vagy erdéfelujitasi terv részeként — az erdégazdalkoddk kévetkezd
id6szak erd6gazdélkodésara vonatkozo javaslatait;

<) a terepi felvételezést kdveten feliilvizsgalja az Orszagos Erdéallomany Adattar Evt. 38. § (2) bekezdés a), b)
és d) pontjaban foglalt adatait, aktualizalja az erdészeti digitélis térképéllomanyokat, a fellilvizsgalt adatokat
az Adattarban rogziti, és 6sszeallitja a tervjavaslatot;

d) el6késziti és felterjeszti az Evt. 33. § (2) bekezdése szerinti 6sszevont hatdsagi eljaras (korzeti erd6tervezési
eljaras) megkezdésérél szo6ld kozleményt, és kezdeményezi az NFK honlapjan térténé megjelentetését,
valamint az erddrészlethatdrokat és azonositdkat mutatd erddtérképen, az NFK honlapjan betekintési
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lehetdséget biztosit jogszabdlyban meghatarozott adatok tekintetében, megkeresi az érintett hatésdgokat és

szerveket;

e) lefolytatja a korzeti erd6tervezési eljardst, valamint a korzeti erd6tervezési eljardsokkal egyesithetd
eljarasokat;

f) elvégzi az adott erdétervezési korzetre vonatkozoan a Natura 2000 elévizsgalatot, szlikség esetén el6késziti

a Natura 2000 hatasbecslést és felterjeszti;
a) el6késziti a korzeti erddtervezési eljardst lezdr6 hatérozatot és az Erdészeti Flosztdly vezetSjének
kiadmanyozasra felterjeszti, majd kiadmanyozdsat kovetéen gondoskodik a dontésnek az érintettekkel
a jogszabalyokban meghatarozott médon torténd kozlésérél.
7.9.3. A K6zép-Magyarorszagi ErdStervezési Osztaly két — godollbi és vaci — telephelyen végzi a tevékenységét.
7.9.4. A Kbzép-Magyarorszagi Erd6tervezési Osztély az aldbbi erd6tervezési korzetek terliletén végzi tevékenységét:
Alsoé-Tapio-vidék, Budai-hegyek, Budapest, Csévharaszt-Felsé-Tapio-vidék, Dél-Vértes, Gerecse, Gerecse-Vértes,
Godolls, Godollsi-dombsag, Mezofold, Mezéfold-Sarrét, Nagykéros, Pilisi Visegrad, Pilismarét, Pusztavacs,
Sur-Bakonyalja, Szentendre, Bercel, Diésjend-Kiralyrét, Kelet-Cserhat, Kemence, Nagymaros, Romhany, Salgétarjan,
Szécsény, Vac.

7.10. Eszaknyugat-Dundntuli Erd6tervezési Osztdly

7.10.1. Az Eszaknyugat-Dunantuli Erd&tervezési Osztaly vezetése az északnyugat-dunantdli erd&tervezési
osztalyvezetd feladata, aki kozvetlendiil az erdészeti f6osztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

7.10.2. Az Eszaknyugat-Dunéntuli Erd6tervezési Osztaly feladatai:

A 7.10.5. pont szerinti erdétervezési korzetek teriiletén elvégzi a 7.2.6. pontban felsorolt eljarasokban az osztalyra
héruld - igy kiléndsen a 7.9.2. pontban meghatérozott - feladatokat.

7.10.3. Az Eszaknyugat-Dunantdli Erdétervezési Osztaly kozremikodik a tavérzékeléssel, faterméstannal és
modellezéssel kapcsolatos fejlesztésekben.

7.10.4. Az Eszaknyugat-Dunantuli ErdStervezési Osztaly két — szombathelyi és soproni - telephelyen végzi
a tevékenységét.

7.10.5. Az Eszaknyugat-Dunantdli Erd&tervezési Osztdly az aldbbi erd6tervezési kérzetek teriiletén végzi
tevékenységét:

Alpokalja, Alsé-Orség, Dél-Hansag, Eszak-Hansag és Szigetkdz, Fels6-Kemeneshat, Felsé-Orség és Vendvidék,
Gyongy0Os-Pinka-mente, Gyér, Kemenesi cser, Kdérmend, Pannonhalma-Tét, Rabakdz-lvani cser, Répce-sik,
Sarvar-Celldomolk, Sopron-Fertémellék.

7.11. K6zép-Dundntuli Erdétervezési Osztdly

7.11.1. A Kozép-Dunantuli ErdGtervezési Osztaly vezetése a kozép-dunantuli erdStervezési osztalyvezetd feladata,
aki kozvetlenil az erdészeti féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

7.11.2. A Kdzép-Dunantuli Erd6tervezési Osztély feladatai:

A 8.11.4. pont szerinti erdétervezési korzetek teriiletén elvégzi a 7.2.6. pontban felsorolt eljarasokban az osztalyra
harulé - igy kiiléndsen a 7.9.2. pontban meghatérozott - feladatokat.

7.11.3. A Kozép-Dunantuli Erdétervezési Osztaly két - veszprémi és zalaegerszegi - telephelyen végzi
a tevékenységét.

7.11.4. A Kbzép-Dunantuli Erd6tervezési Osztély az aldbbi erdStervezési kdrzetek terliletén végzi tevékenységét:
Bakonyszentldszl6, Balatonfiired, Devecser, Farkasgyep(, Kab-hegy, Keszthelyi-hegység, Papa, Tapolca, Varpalota,
Zirc, Surd, Bak, Banokszentgyorgy, Nagykanizsa, Héviz, Lenti, Letenye, Szentgydrgyvolgy, Zalacsany, Zalaegerszeg,
Zalakomari.

7.12. Dél-Dundntuli Erd6tervezési Osztaly

7.12.1. A Dél-Dunantuli Erd6tervezési Osztdly vezetése a dél-dunantuli erdStervezési osztalyvezeté feladata,
aki kozvetlendl az erdészeti féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

7.12.2. A Dél-Dunantuli Erd6tervezési Osztaly feladatai:

A 7.12.4. pont szerinti erdétervezési korzetek teriiletén elvégzi a 7.2.6. pontban felsorolt eljarasokban az osztalyra
héruld - igy kilonosen: a 7.9.2. pontban meghatérozott - feladatokat.
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8.1.

8.2.

8.3.

7.12.3. A Dél-Dunéntuli Erd6tervezési Osztaly két — kaposvari és pécsi - telephelyen végzi a tevékenységét.

7.12.4. A Dél-Dunéntuli Erd6tervezési Osztaly az aldbbi erd6tervezési kdrzetek teriiletén végzi tevékenységét:

Barcs, lgal, lharos, Kaszé, Kelet-Zselic, Ldbod, Marcali, Nagyatad, Nagybajom, Nyugat-Orménsag, Nyugat-Zselic,
Somogyvdér, Zamardi, Bataszék-Bonyhad, Béda, Dél-Baranya, Gemenci, Hetvehely, H6gyész, Kardsz, Kisvaszar,
Nagydorog, Pécs, Pécsvarad, Pincehely, Sasd, Sellye, Szigetvar, Tamasi, Vajszlo.

7.13. Alféldi Erdétervezési Osztdly

7.13.1. Az Alfoldi Erdétervezési Osztdly vezetése az alfoldi erdGtervezési osztalyvezetd feladata, aki kodzvetlendil
az erdészeti f6osztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

7.13.2. Az Alfoldi Erd6tervezési Osztély feladatai:

A 7.13.4. pont szerinti erdétervezési korzetek teriiletén elvégzi a 7.2.6. pontban felsorolt eljarasokban az osztalyra
hérulé - igy kilonosen a 7.9.2. pontban meghatérozott - feladatokat.

7.13.3. Az Alfoldi Erd6tervezési Osztély két — debreceni és szegedi - telephelyen végzi a tevékenységét.

7.13.4. Az Alfoldi Erd6tervezési Osztaly az aldbbi erd6tervezési korzetek teriiletén végzi tevékenységét:
Baktaléranthaza, Debrecen-Haldp, Guth, Hajduhat-Bihar, Kozép-Tisza, Nyirbator, Nyiregyhdza, Rétkoz-Bereg,
Szatmar-Nagyecsed, Szolnok-Jaszsag, Als6-Duna-mente, Asotthalom, Baja, Bugac, Harkakdtény, Kecskemét, Kelebia,
Kisk&ros, Kiskunhalas, Kistelek, Koros-Maros koze, Kords-vidék, Kozép-Duna-mente, Marosszdg-Csanad.

7.14. Eszakkelet-Magyarorszdgi ErdStervezési Osztdly

7.14.1. Az Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly vezetése az északkelet-magyarorszagi erdétervezési
osztalyvezetd feladata, aki kozvetlendil az erdészeti f6osztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

7.14.2. Az Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly feladatai:

A 8.14.4. pont szerinti erdGtervezési korzetek teriiletén elvégzi a 7.2.6. pontban felsorolt eljarasokban az osztalyra
harulé - igy kiiléndsen a 7.9.2. pontban meghatérozott - feladatokat.

7.14.3. Az Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly harom — egri, miskolci és sarospataki - telephelyen végzi
a tevékenységét.

7.14.4. Az Eszakkelet-Magyarorszagi Erd6tervezési Osztaly az alabbi erdétervezési kérzetek teriiletén végzi
tevékenységét:

Alsé-Hegykoz, Banhorvéti, Bodrogkdz, Cserehdt, Dél-Borsod, Dél-Biikk, Erdébénye, Erdéhorvati, Felsé-Hegykoz,
Fény, Gomodr, Gonc, Herndd-volgy, Josvafé, Lillafiired, Parasznya, Sdrospatak, Szendrd, Szerencs, Torna, Eger,
Fels6tarkany, Gyodngyodssolymos, Hatvan-Heves, Kiskore, Nagybatony, Nyugat-Borsod, Parad, Pétervaséra,
Szilvasvarad, Tarnalelesz, Verpelét.

8. Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly

Az Informatikai és Uzemeltetési Féosztalyhoz tartoznak a kévetkez6 osztalyok:

a) Ugyfélszolgalati és Iratkezelési Osztaly,

b) Informatikai Osztaly.

Az Informatikai Osztély, valamint az Ugyfélszolgélati és Iratkezelési Osztaly vezetbje a féosztalyvezetd kdzvetlen

iranyitasaval végzi tevékenységét.

Az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly feladatai:

a) az NFK m(kodéséhez sziikséges eszkdzok, szolgaltatdsok el6készitése, megrendelése, azok nyilvantartésa,
kozremikodés a Gazdasagi Féosztéllyal a leltarozasi és selejtezési eljardsokban;

b) az lizemeltetéssel kapcsolatos beruhdzasok lebonyolitasa;

<) a beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatok ellatasa;

d) az lUzemelési feltételek biztositasa, kozrem(ikodés az NFK miikodését szolgald ingatlanok, ingatlanrészek
Orzésének, takaritdsdnak megszervezésében, kozremlkddés a kapcsolddd javitdsok, karbantartasok
elvégzésében, az informatikai feladatok kivételével;

e) az NFK igényei és szlikségletei alapjan az intézményi beruhdazasi és felujitasi terv 6sszedllitasa;

f) mindazon beszerzési beruhazasi feladatok ellatasa, amelyek folyamatos ellatasaval az elndk megbizza;
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az NFK kozvetlen vagyonkezelésébe keriilt ingd és ingatlan vagyontargyak tzemeltetésével kapcsolatos
feladatok ellatasa; az lizemeltetéssel kapcsolatos beérkezé szamldk ellendrzése, felosztasa az egyes szervezeti
egységek kozott, a teljesités igazoldsa és a kifizetés jovahagydsa az adott szervezeti egység bevonasaval;
gondoskodas a jarmUvek Gizemeltetésérol;

a - nem személyi haszndlati - gépjarmiivek haszndlatara bejelentett igények nyilvantartasa, a napi
gépjarmUihasznalat engedélyezése és szervezése;

a vonatkoz6 jogszabalyok és az NFK egyes eljardsrendjeiben szamara meghatérozott belsé adatszolgéltatasi,
statisztikai, bizonylatolasi és pénziigyi-szdmviteli feladdsi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
torténd teljesitése, kiiléndsen

ja) a Gazdasagi Féosztaly,

jb) a Vagyongazdalkodasi Féosztaly,
jo) a Vagyonhasznositasi Féosztaly,
jd) a Vagyon-nyilvantartési Féosztaly,
je) a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly
szamara.

8.3.1. Ertékbecslési tevékenységhez kapcsolédé feladatok:

a)

b)

kialakitja az NFK tulajdonosi joggyakorldséval 6sszefligg6 értékbecslési tevékenység eljarasi rendjét és belsé
szabalyozdsat, az igénybe vett szakértékkel szemben tdmasztott szakmai kdvetelményrendszert;

elldtja az NFK tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozé foldvagyonnal kapcsolatos értékbecslési tevékenység
szervezését és koordinalasat, ezen belll javaslatot tesz a jogszabdlyi feltételeknek megfeleld értékbecsld
szakemberek megbizéséra, ellenérzi a kiadott szakértéi megbizasok teljesitését, amelyrél jelentést készit;
javaslatot tesz az elndknek az elsédleges értékbecslési, valamint a fellilvizsgélati szakértdi feladatokkal
megbizott szakértéi kor kialakitasara;

gyUijti és elemzi a fold- és haszonbérleti piaci adatokat, informaciot és adatot szolgéltat a kbzéptavu stratégiai
és az éves hasznositési terv 6sszedllitdsahoz.

8.3.2. Statisztikai feladatok:

elkésziti az NFK elnoke altal meghatérozott és jovahagyott beszerzési és kdzbeszerzési ligyek statisztikajat;
mikodteti és fejleszti az NFK mi(ikddési folyamataihoz kapcsolddd monitoring- és felsévezetéi
jelentésrendszert;

havi rendszerességgel az NFK mlkddésével kapcsolatos statisztikakat készit, igy kiilondsen

ca) az Ugyiratforgalomrol,

cb) a kommunikacios koltségfelhasznaldsrol és egyéb informatikai jellegl koltségekrél,

o) a beszerzési tevékenységekkel kapcsolatos folyamatokrdél, valamint a beszerzésekkel kapcsolatos
szerz6dések allapotarol,

cd) az NFK altal Gzemeltetett gépjarmdvek futasteljesitményérdl, izemanyag-felhasznalasarol,

ce) az intézményi kiadasok aktualis allapotardl,

cf) a Nemzeti Foldalappal kapcsolatos vagyonfejezetet érintd kiadasokrol.

8.4. Informatikai Osztdly

8.4.1. Az Informatikai Osztaly vezetése az informatikai osztalyvezetd feladata, aki kdzvetleniil az informatikai és

Uzemeltetési féosztalyvezeto alarendeltségében végzi tevékenységét.
8.4.2. A NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgéltatd Zartkorlien Mikodd Részvénytarsasdg (a tovabbiakban:
NISZ Zrt.) tevékenységével kapcsolatban elldtja az aldbbi feladatokat:

a)

b)

Osszehangoldsa és ismertetése;

a Nemzeti Foldalappal valé gazdalkodashoz és az NFK mikodéséhez szilkséges adatbazisok szakmai
igényeknek megfelelé kialakitasa, az adatbazisok fejlesztése kérdésében torténé egyeztetés;

az adatbazisok megfeleld lizemeltetési kornyezetének, hozzaférési, hasznalati és biztonsagi szabalyainak
meghatarozasa és kialakitasa;

az NFK Telekommunikdciés Stratégidjanak kialakitdsdban valdé részvétel, az NFK vezetékes és
mobilkommunikaciés rendszerei folyamatos, zavartalan és jogtiszta miikodésének felligyelete;
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e)

h)

mukodteti a NISZ Zrt. altal beszerzett, az NFK mikddéséhez sziikséges IT-rendszerek lizemeltetéséhez
sziikséges kellék- és segédanyagok tekintetében - azok megfelel6 téroldsa érdekében -
a szamitastechnikaisegédanyag-raktart;

kapcsolatot tart a felhasznaléi IT-rendszerek lizembe helyezésével 6sszefligg6 feladatokban a NISZ Zrt.-vel;

a NISZ Zrt-vel egylttm(ikodésben kialakitja és mukodteti az NFK felhaszndloi szémara szikséges
munkaallomasok (hardver és szoftver) infrastrukturajat, elvégezteti annak folyamatos karbantartasat,
frissitését, izemeltetését, valamint a napi feladatok soran rendszeres informatikai tamogatast biztosit;
kapcsolatot tart a NISZ Zrt.-vel az NFK Hivatali Kapu Gzemeltetése, fejlesztése vonatkozasaban.

8.4.3. Az Informatikai Osztaly ellatja tovabba az aldbbi feladatokat:

a)
b)

Iranyitja és felligyeli az NFK szerverparkjanak karbantartasat, izemeltetetését.

Feligyeli az interfészeken keresztiil mas adatbazisokbdl érkezé adatok betoltését, frissiti, alkalmazasszinten
Uzemelteti, karbantartja és fejleszti az NFK m{ikodését kiszolgalo kozponti adatbazist (Vagyonnyilvantartd
Térinformatikai Alaprendszer), koézrem(kodik a mas adatgazdaktdl torténé adatok és adatbazisok
atvételében, elérhetévé tételében.

Kezdeményezi a kdzponti adatbazis szlikséges frissitését, kiilsé adatallomanyok beszerzését, az adatok
konverziéjat, migralasat.

Iranyitja az NFK szervezetének miikodéséhez sziikséges egyéb elektronikus nyilvantartasok, térinformatikai
szakrendszerek lizemeltetését.

Koordindlja az NFK részvételével megvalosulo fejlesztésekkel, Uj rendszerek, rendszerelemek, alkalmazasok és
szoftverek kialakitasdval és bevezetésével kapcsolatos tervezési, szervezési és operativ feladatokat, tovabba
a megvalosulo fejlesztési projekteket.

Meghatarozza az adatbazisok és adatbazisokra épilé alkalmazasok, szoftverek, rendszerek felhasznaldi
szintjeihez sziikséges oktatasi és képzési igényeket, valamint az oktatdsok és képzések kovetelményrendszerét.
Koordindlja az NFK kozzétételi kotelezettségének megfelelé adatok NFK honlapon torténd kozzétételét.
Koordinalja és felligyeli az NFK intranetes feliileteinek (dokumentumtarak, telefonkényv) miikodését, fogadja
a feltoltendé dokumentumokat, gondoskodik azok intraneten torténé megjelentetésérdl, kdzremdkodik
a megjelenitett adatok naprakészen tartasaban.

Koordindlja és felligyeli az NFK honlapjanak mikodését, kapcsolatot tart a honlap fejlesztéjével, fogadja
a honlapra felkeriil6 dokumentumokat és gondoskodik azok megjelentetésérol.

Figyelemmel kiséri az irdnyitd szerv altal elbirt jelentések, tdjékoztatdk, adatszolgdltatdsok teljesitését,
szlikség szerint kozremUkddik azok elkészitésében, 6sszedllitasaban és megkiildésében.

Megszervezi az NFK informatikai szakrendszerek oktatasi tevékenységét.

Kialakittatja és mukodteti az NFK felhasznaléi szamdra sziikséges szakrendszerek jogosultsagi korét,
elvégezteti annak folyamatos karbantartdsat, frissitését.

Feltigyeli a szakrendszerek (az NFK pénziigyi és szamviteli rendszere: FORRAS SQL; az NFK Vagyonnyilvantartd
és Térinformatikai Alaprendszere: @VATAR; az NFK Térképészeti Alrendszere: TAR) fejlesztését.

Koordinalja az NFK dokumentum-, irat- és folyamatkezel6 rendszerét (Andoc), feltigyeli, aktualizaltatja az NFK
honlapjanak és intranetes fellileteinek miikddését, adminisztralja és karbantartja az NFK Honlap Informaciés
Rendszerét, annak érdekében, hogy a kozzétételi kdtelezettségek dokumentumai az eléirt helyen és idében
kozzétételre keriilhessenek.

Téamogatja az NFK miikodéséhez sziikséges kiilsé, internetes fellleten keresztil elérheté adatbazisok,
tartalmak hasznalatat, valamint biztositja az NFK intranetes felliletén keresztll elérhet6 segédanyagok,
dokumentumok, dokumentumtarak biztonsagos elérhet6ségét, frissitését.

Térképi alloményokat (KML) allittat el6 a helyszini szemlék tdmogatdsara a Vagyonhasznositasi Féosztaly
részére, tovabba tdmogatdst biztosit e féosztaly munkatérsai részére az Android alapu, mobileszk6zon
(tdblagép) futd, helyszinelést tdmogaté alkalmazas hasznélataban.

Igény szerinti térinformatikai feldolgozast végeztet belsé és kiilsé forrasokbdl szarmazé adatallomanyokon.
El6segiti a kiils6 partnerektdl érkezé adatszolgaltatas feldolgozasat.

Gondoskodik a Takarnet-tanusitvanyok érvényességének megdrzésérdl, kezeli az igazolvanyok
nyilvadntartasat, telepitteti az egyes tanusitvanyokat a felhasznal6i munkaallomésokra.

Elvégezteti és nyilvantartatja a beléptetéshez sziikséges magneskartyak kiaddsat, visszavételét, feldolgozza
a beléptetérendszer lizemeltetdje ltal rendelkezésére bocsatott belépési adatokat.

Feltigyeli, lizemelteti, karbantartatja az NFK Arverés Nyilvantarté Rendszerét (AVNY), kapcsolatot tart
a fejlesztével.



190

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évil.szém

9.1.

V) Feltigyeli, izemelteti, karbantartatia az NFK Arverés Végrehajtasi Fizetési Utasitasai (AVFU) rendszerét,
kapcsolatot tart a fejlesztével.
w) Gondoskodik az elektronikus aldirdsokhoz sziikséges névre sz6l6 tanusitvanyok beszerzésérdl, telepitésérél.

8.5. Ugytélszolgdilati és Iratkezelési Osztdly

8.5.1. Az Ugyfélszolgalati és Iratkezelési Osztaly vezetése az ligyfélszolgalati és iratkezelési osztalyvezetd feladata,

aki kozvetlendl az informatikai és Gizemeltetési féosztalyvezeté alarendeltségében végzi tevékenységét.

8.5.2. Az Ugyfélszolgalati és Iratkezelési Osztaly feladatai:

a) kialakitja és szabalyozza az iratkezelés, iratnyilvantartas és irattarazas, az archivalas jogszabalyoknak és belsé
szabalyzatoknak megfelel6 rendjét;

b) megszervezi, iranyitja és feliigyeli az iratkezelési folyamatokat;

<) gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzat elkészitésérdl, felilvizsgalatardl, szlkségszer(i modositasarol,
javaslatot tesz az iratkezelési szabdlytalansdgok megsziintetésére;

d) koordindlja a javaslati megoldassal jelzésre keriil6 iratkezelést érint6 észrevételek megoldasat;
e) felel6s az iratkezelést végzd vagy azért felelds személyek képzéséért (belsé képzések) és tovabbképzéséért;
f) biztositja az iratkezelési segédeszkozoket;

a) elvégzi az iratanyag selejtezését, a selejtezett iratanyagok biztonsagi el6irdsok szerinti megsemmisitését;
h) gondoskodik az Irattari terv szerint az iratanyag levéltarba adéasarol;

i) elldtja a jogszabalyokban meghatarozott iratkezelést érint6 feladatokat;
j) mUkodteti az irattarat;
k) az alkalmazott informatikai eszkdzok és eljarasok, valamint az irattari terv és az iratkezelési el6irasok

folyamatos Osszhangjanak megteremtése érdekében, tovabbd az iratkezelési rendszer mlkodését érintd
fejlesztések, statisztikdk elkészitése kapcsan egyeztet az Informatikai Osztallyal az elektronikus Ggyiratkezel
rendszer mukddtetése és védelmének biztositdsa, az Uzemeltetési és adatbiztonsagi kovetelmények
betartasa érdekében;

)} jelzi a technikai infrastruktura folyamatos mukodéképességét akaddlyozd korllményt, a program
lizemeltetésével kapcsolatos hibdkat, izemzavart;

m)  jelzi az iratkezelési rend megteremtését célzo statisztikak elkészitésére vonatkozo igényét;

n) elldtja az Ugyvitelt, iratkezelést érintd kiilsé szervezetekkel folytatott kapcsolattartdst;

o) személyes igyfélszolgalati tevékenység ellatasa soran, valamint telefonon és elektronikus Gton gondoskodik
az NFK feladatkorébe tartozo ligyfél-tajékoztatasi feladatok maradéktalan ellatésarol;

p) biztositja az NFK-hoz az Ugyfélszolgalaton keresztil benyujtott kérelmeknek, megkereséseknek az NFK
Ugyintézésre jogosult szervezeti egységéhez torténd eljuttatasat, kozremiikodik megvalaszolasukban;

q) altalanos tajékoztatast nyujt az ligyfelek részére az NFK eljarasainak menetérdl;

r) kezeli az NFK honlapjan keresztil beérkezé tGigyfélmegkereséseket;

s) feldolgozza a szervezeti egységektdl az Ugyfélkapcsolati tevékenység elldtasdhoz szlikséges irdsos
informacids anyagokat, tovabbitja az lgyfél-kommunikécié sordn szerzett informdciokat és tapasztalatokat
azilletékes szervezeti egységek részére;

t) konzultdl a szakteriiletekkel a szakmailag betanithaté részligyintézés megvaldsitasa érdekében;

u) el6késziti és lebonyolitia az NFK tulajdonosi joggyakorlassal 0Osszefliggé eljarasainak ugyfélszolgalati
kapcsolatot igénylé feladatait;

V) gondoskodik az tigyfélkapcsolati rendszer lizemeltetésének biztositasardl;

w) koordinalja és fejleszti az NFK tigyfélkapcsolati tevékenységét;

X) részt vesz az Ugyfélkapcsolati rendszerek korszer(isitését tdmogatd rendszerek kialakitdsdban,
véleményezésében.

9. Jogi és Birtokrendezési Féosztaly

A Jogi és Birtokrendezési Féosztaly birtokrendezési feladatai:

9.1.1. az NFK-nak az osztatlan k6z0s tulajdon megsziintetésére irdnyulé eljarasokkal kapcsolatos, jogszabélyokban
megjeldlt feladatainak ellatasa; ideértve a foldeken fenndllé osztatlan kozos tulajdon felszdmolasarol és
a foldnek mindsiilé ingatlanok jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvantartasi rendezésérdl szélo 2020. évi
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9.1.5.
9.2. Alogi
9.2.1.

9.2.2.

LXXI. torvény 12. §-a, valamint 16. §-a szerinti eljardssal kapcsolatos lgyek kezelése, dontésre torténd
elékészitése;

. a részarany-foldkiadas sordn keletkezett osztatlan kozos tulajdon megsziintetésére irdnyulé orszédgos

programhoz kapcsolédd szakmai tevékenység koordindlasa, ellenérzése, a részarany-foldkiadas soran
keletkezett osztatlan kozos tulajdon megsziintetésével kapcsolatos, jogszabalyban rogzitett feladatok
ellatasa;

. az NFK specidlis birtokrendezési feladataival 0sszefliggd, az NFK mUkodését és tevékenységét kiemelten

érinté feladatok végrehajtdsa, az Nfatv. hatdlya ald tartozd foldrészletekhez és vagyoni értékl jogokhoz
kapcsolodo tulajdonosi jogok gyakorldsaval kapcsolatban;

. részvétel az elndk altal meghatérozott, kiemelt peres és nemperes Ugyekben, kiemelt koltségvetési,

beszerzési, kozbeszerzési, szerz6déskotési, jogszabaly-el6készitési és kdzigazgatdsi egyeztetési ligyekben

a dontéshozatal el6készitésében, koordindldsdban, véleményezésében, ezekrdl nyilvantartas vezetése,

adatszolgaltatas teljesitése;

eljar mindazon tigyekben, amelyekkel az elndk kdzvetlenil megbizza.

és Birtokrendezési Féosztaly jogi feladatai:

Felel az NFK egységes joggyakorlatdnak kialakitdsdért, a torvényesség érvényre juttatdsaért, a jogok

érvényesitéséért, a kotelezettségek teljesitéséért.

Az NFK-t érinté valamennyi kézigazgatdsi, munkatigyi, polgéri, gazdasagi és egyéb, birésagi hataskorbe

tartozé peres és nemperes eljarasokkal kapcsolatban felmerils, alabbi feladatok ellatésa (a Gazdasagi

Féosztaly feladatkorébe tartozé feladatok kivételével):

a) megbizott jogi képvisel6 Utjan a jogi képviselet elldtasa, az NFK m(ikddésével dsszefliggésben,
az NFK-val szemben vagy az NFK altal inditott kdzigazgatdsi, munkatgyi, polgari, gazdasagi és
egyéb peres és nemperes tigyekben,

b) megbizott jogi képvisel6 javaslata alapjan a peres és nemperes képviselet elldtasa érdekében
a keresetlevelek, ellenkérelmek és egyéb beadvéanyok elkészittetésérél, annak hataridében torténd
elintézésérdl, valamint a targyaldson az NFK képviseletének biztositdsarol valé gondoskodas,

d) a peres eljarasokra érdemben kihat6 esetleges jogcselekmények (igy kiilondsen a fellebbezés,
a birésagi felllvizsgalat, a perujitds, az egyezség) vizsgélata, konzultdcié a megbizott jogi
képvisel6vel, szakmai javaslattétel az eIndk részére,

d) kiemelt ligyekben a megbizott jogi képvisel6 altal készitett keresetlevél-, nyilatkozat- vagy egyéb
beadvanytervezet elézetes véleményezése, annak tartalma tekintetében javaslattétel, utasitdsadas
a jogi képviseld részére,

e) harmadik személyek kozott folyamatban 1évé peres eljardsokkal kapcsolatban az esetleges
beavatkozas, perbehivas elfogadasa lehetéségének, az NFK érdekeltségének vizsgalata, javaslattétel
az elnok részére,

f) harmadik személyek kozott folyamatban 1évé perekben a birdsdg részérél érkezé megkeresések
megvalaszoldsa, adatszolgéltatas teljesitése,

9) renddrségi, Uigyészségi megkeresések megvalaszolasa, adatszolgéltatas teljesitése,

h) peren kivili egyezségi, egyeztetd targyaldsok megszervezése, azokon torténd részvétel, szakmai

javaslattétel az elnok szdmdra az egyezség elfogadaséval, elutasitdsdval vagy atdolgozasaval
kapcsolatban,

i) a jogerds birésagi dontések vizsgdlata, az azokban foglalt kotelezések végrehajtasa, valamint
a jogerds birésagi dontésekkel kapcsolatos birdi gyakorlat elemzése,
j) a joger6s birésagi dontésekbdl kovetkezd, - kiilonds tekintettel az addsvételi szerzé6dések

hatalytalansdgdnak megallapitaséra irdnyuld perek esetében — esetlegesen felmerilé pénziigyi
rendezés lebonyolitasa, koordinaciodja, ennek keretében folyamatos egyeztetés a peres felekkel, jogi
képviselSikkel, illetve a hitelez6 pénziligyi intézményekkel,

k) az NFK jogi képviseletének megszervezése keretében a jogi képviselet biztositasat szolgald
szerz6dések megkotése, a jogi képvisel6k meghatalmazasainak elkészitése; szakmai szempontok
figyelembevételével a szervezeti egység vezetbje Utjan javaslattétel az elndknek az egylttmiikodd
jogi képvisel6k személyére,

) nyilvantartds vezetése és adatszolgaltatds az NFK-val szemben és az NFK altal inditott peres
Ugyekben, jogi allasfoglalas készitése az NFK szervezeti egységei megkeresései alapjan peres
eljarassal érintett Ugyekkel kapcsolatban,
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9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

m) peres eljarast érintd Ugyfélszolgalati, illetve egyéb uton érkezé megkeresések megvalaszolasa,

n) a Magyar Allam - mint az értékesitett ingatlanok tulajdoni lapjara bejegyzett visszavasarlasi jog és
feljegyzett elidegenitési és terhelési tilalom jogosultjdnak — képviseletében torténé hozzéjarulasok
kiadasdaval kapcsolatos ligyek kezelése, dontésre torténd elékészitése.

9.2.3. A termeldszovetkezeti foldhasznalati jog alatt allé foldrészletek tulajdonjoganak rendezésérdl és egyes
foldligyi targyu torvények modositasardl szolé 2020. évi XL. torvény 7. § (4) bekezdése, illetve 8. §-a alapjan
benyujtott vételijog-gyakorlas irdnti kérelmek vizsgdlata, dontésre torténd elékészitése.

9.24. A mez6- és erdégazdasdgi foldek forgalmardl szolé 2013. évi CXXIl. torvénnyel Osszefliggé egyes
rendelkezésekrdl és dtmeneti szabdlyokrdl sz6l6 2013. évi CCXII. térvény XVIII. Fejezet 20/F. pontja szerinti
reparacios hatdsagi eljarasok lefolytatasanak koordinélasa.

9.2.5. Koordindlja és — az érintett szervezeti egységekkel egylittmikodve, az altaluk szolgaltatott adatok és
informacidk alapjan - megvalaszolja az NFK-hoz érkezett adatigényléseket (kdzérdekd, kozérdekbdl nyilvanos
adatok).

A Jogi és Birtokrendezési Féosztaly ellatja a feladatkdrébe tartozé birtokrendezési és koordinacids tevékenységek
jogszabalyoknak megfelel6 eljardsrendjének, ellendrzési nyomvonaldnak kialakitasat, a feladatkdrébe tartozo,
jovahagyott eljarasrendek szerinti lebonyolitasat és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel vald
egyuttmikodést. A Jogi és Birtokrendezési Féosztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara
meghatarozott belsé adatszolgaltatasi, statisztikai, bizonylatolasi és pénzigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek
maradéktalan és hataridében torténd teljesitése, kiilonosen

a) a Gazdasagi Féosztaly,

b) a Vagyongazdalkodasi Féosztély,

) a Vagyonhasznositasi Féosztaly,

d) a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly,

8

e) az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly

szamdra.

A jogi és birtokrendezési féosztélyvezetd feladatkdrében eljdrva — a szakterlletet irdnyité elndkhelyettes
jovadhagyasaval — valamennyi, az NFK egyes szervezeti egységeinél folyamatban [évé, valamint lezart Ggyekben
tdjékoztatast kérhet, az iratokba betekinthet, azokrél masolatokat kérhet.

A Jogi és Birtokrendezési FGosztaly vezetése a jogi és birtokrendezési féosztalyvezet6 feladata, aki kdzvetlentl
az altaldanos elndkhelyettes alarendeltségében végzi tevékenységét, tovabba elldtia mindazon feladatokat,
amelyekkel az elnok megbizza.

A Jogi és Birtokrendezési Féosztdly elldtja a feladatkorébe tartozd birtokrendezési és koordindlasi feladatokhoz
eldirt nyilvantartasi, kozzétételi és adatszolgéltatasi feladatok teljesitését.

A jogi és birtokrendezési féosztilyvezeté a feladatkorét érintéen az NFK-val szerzédésben &llé vallalkozok,
megbizottak tevékenységét ellendrzi, és igazolja a tevékenységek teljesitését.

9.8. Jogi Osztdly

9.8.1. A Jogi és Birtokrendezési Féosztaly szervezetén bellil miikodik a Jogi Osztaly. A Jogi Osztaly vezetése a jogi
osztalyvezetd feladata, aki kozvetlenll a jogi és birtokrendezési féosztalyvezetd alarendeltségében végzi
tevékenységét.

9.8.2. A Jogi Osztaly feladatai kiilénosen:

a) a BPT uléseire készitett elSterjesztések jogi szempontbdl torténd véleményezése, ennek sordn a sziikséges
jogi egyeztetések lefolytatasa, 6sszegzése, fellilvizsgalata;

b) kozrem(ikodés a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedések jogi szempontbdl torténd el6készitésében,
a beadvéanyok, szerzédéstervezetek és egyéb okiratok fellilvizsgalataban;

<) az NFK tevékenysége soran alkalmazandé jognyilatkozatok és szerzédésmintak elkészitése, egyedi ligyekben
a szerz8déskotést megel6z8 jogi szempontu vizsgalat elvégzése;

d) az NFK hasznositasi tevékenységét érinté nyilvanos palyazatok és hirdetményi eljardsok jogi szempontbdl
torténd el6készitése;

e) a Vagyonhasznositasi Féosztaly javaslata alapjan az NFK feladatkorébe tartozé szolgalmi jogi, illetve
a kozérdekl vezetékjoggal kapcsolatos kértalanitasi ligyek jogszerliségének vizsgalata, mintaszerzédések
el6készitésében vald kdzrem(ikddés és a mintatdl eltérd szerz6dések feliilvizsgélata;

f) a foldhasznalati megallapodasmintdk megszerkesztése és jogi fellilvizsgalata;
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9)

h)

r

jogértelmezési problémak esetén az NFK allaspontjanak kialakitasa és érvényesitése, jogi allasfoglalasok
elkészitése az NFK szervezeti egységeinek megkeresése alapjan;

a megbizott jogi képvisel6k javaslata utjan gondoskodik a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek
hasznositasara iranyulé foldcsere ellenérték fejében torténé foldfelajanlasi, ingyenes tulajdonbaadasi
szerz6dések, tovabbda dnkorményzatokkal kotendé adasvételi szerzédések megkotésérdl;

a hasznositasi szerz6dések megsziinésével kapcsolatos egységes jogi alldspont kidolgozasa;

a beszerzési eljarasokhoz kapcsolédé egyes vallalkozasi vagy megbizasi szerz6dések jogi megfeleléségének
biztositasa, kivéve azon szervezeti egységek esetében, amelyek rendelkeznek Ulgyvédi (kdzbeszerzési)
hattértamogatassal;

a beszerzési, kozbeszerzési eljardsok eredményeképpen megkotott szerzédések rendszerezése,
nyilvantartasa;

az NFK altal foglalkoztatottak részére egyedi meghatalmazasok kiadasanak elGkészitése a vadaszteriiletek
foldtulajdonosi kozosségéhez kapcsolodd meghatalmazasok kivételével;

szerz6dések, meghatalmazasok jogi ellenjegyzésével kapcsolatos feladatok ellatasa, tovabba a Jogi Osztély
feladatkorébe utalt tgyekben érkezett panaszok kezelése;

az NFK jogszabalyfigyelési tevékenységének ellatdsa, a jogszabalyvaltozasokrol az NFK szervezeti
egységeinek tdjékoztatasa a szolgalati Ut betartasanak figyelembevételével;

elldtja az NFK belsé szabalyzataival és a szabalyzatok nyilvantartasdval, kozzétételével kapcsolatos
feladatokat, koordinalja az elGirt szabalyzatok elkészitését;

a Magyar Allam &ltal gyakorolni kivant elévésarlasi jog érvényesitésével kapcsolatos elfogadé nyilatkozatot
kiadmanyozasra el6késziti, valamint elldtja a Magyar Allam tulajdonszerzésével kapcsolatos feladatokat;

az NFK-t érint6 jogszabalytervezetek véleményezése az NFK mas szervezeti egységeinek — a szabdlyozasi
targya alapjan sziikség szerinti — bevonasaval;

az NFK tevékenységi korével kapcsolatosan, ismeretlen tettessel szemben inditott blintet6eljarasokban,
szabalysértési eljdrasokban a renddrséggel, Ugyészséggel torténd kapcsolattartds, egyuttmikddés,
adatszolgaltatds, az NFK szervezeti egységeinek adatszolgéltatasa alapjan;

egyes ligyekben a megbizott jogi képvisel6 részére torténé feladatkiadas, a Jogi és Birtokrendezési Féosztély
altal kiadott Uigyekben teljesitésigazolas elkészitése, annak Gazdasagi Féosztaly részére torténé tovabbitasa;

a végrehajtasi eljarasok, felszamolasi eljarasok és dnkormanyzati addssagrendezési eljarasok soran a Magyar
Allam tulajdonaba keriilé ingatlanokra vonatkozéan a hatésagi, a birésagi, valamint - végleges déntés
alapjan - a tulajdonszerzéssel kapcsolatos feladatok koordinélasa;

részvétel az ingd és ingatlan vagyontargyaknak az NFK kozvetlen vagyonkezelésébe keriilése soran
a szlikséges egyeztetések lefolytatasaban, szerzédéstervezetek jogi szempontbdl torténé fellilvizsgalataban,
a szlikséges megallapodasok el6készitésében, valamint gondoskodas azok megk&tésérdl;

a Vagyonhasznositasi Féosztaly megkeresésére az ingatlanok birtokbavételéhez sziikséges atadas-atvételi
jegyz6konyv osszeallitasa.

9.9. Birtokrendezési Osztdly

9.9.1. A Jogi és Birtokrendezési Féosztaly szervezetén belil m(ikddik a Birtokrendezési Osztaly. A Birtokrendezési

Osztaly vezetése a birtokrendezési osztalyvezet6 feladata, aki kdzvetlenil a jogi és birtokrendezési f6osztalyvezetd

alarendeltségében végzi tevékenységét.
9.9.2. A Birtokrendezési Osztaly feladatai kiilonosen:

a)

irdnyitja és koordindlja a részardny-foldkiadas soran keletkezett osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésére
és a részardny-tulajdon 6ndllé foldrészletben torténé kiadasdra inditott orszadgos projekt hatékony és
gazdasagos megvalositasat;

biztositja az NFK osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésére iranyuld eljarasokkal, illetve birtokrendezéssel
kapcsolatos, jogszabédlyokban megjelolt feladatainak ellatasat, ideértve a foldeken fenndllé osztatlan k6zos
tulajdon felszamolasardl és a foldnek mindsulé ingatlanok jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvantartasi
rendezésérdl sz616 2020. évi LXXI. térvény 12. §-a, valamint 16. §-a szerinti eljardssal kapcsolatos lgyek
kezelését, dontésre torténd elékészitését;

tevékenységét az NFK szervezeti egységeivel, a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokkal, a jarasi
hivatalokkal, a Lechner Tudaskozpont Nonprofit Korlatolt Felel6sség(i Tarsasaggal (a tovabbiakban: Lechner
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10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

Tudaskozpont), valamint az osztatlan kozos tulajdon megsziintetésére irdnyuld, illetve a birtokrendezési
eljdrasokban kdzremikodé foldmérd vallalkozésokkal és jogi szolgaltatokkal egytttmdikodve valositja meg;

d) a Birtokrendezési Osztdly elldtja a Nemzeti Kataszteri Program keretében kialakitott allami foldmérési
alaptérképi adatbazissal kapcsolatos feladatokat;

e) a Birtokrendezési Osztaly végzi a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly altal kezdeményezett beszerzési,
kozbeszerzési eljardsok tekintetében a beszerzési vagy kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat,
egylttmdkodve a felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadoval; a Jogi és Birtokrendezési FGosztaly
feladatkorét érintd kozbeszerzésekkel kapcsolatos tevékenységet osszehangolja, az NFK-ndl keletkezé
dokumentumokat rendszerezi, az eljarasokat nyilvéntartja, kapcsolatot tart az eljarasban részt vevé szervezeti
egységekkel és az irdnyito szervvel, az eljaras soran felmerilé problémakat rendezi a szervezeti egységekkel
egylttmikodve, a felelds vezetbket tajékoztatja, az eljarasok éves ellendérzési munkajat tdmogatja;

f) a Birtokrendezési Osztaly ellatja a Nemzeti Kataszteri Program Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasagtol
atvett, folyamatban lévé Uigyek lezarasaval kapcsolatos teendéket;

9) a Birtokrendezési Osztaly ellatja feladatkorébe utalt igyekben érkezett panaszok kezelését.

10. Agrar-vidékfejlesztési eln6khelyettes

Az agrar-vidékfejlesztési elnokhelyettes kdzvetlenil irdnyitja és felligyeli

a) az Ontozésfejlesztési Féosztaly, valamint
b) az Agrér-vidékfejlesztési Térképészeti Fosztaly
tevékenységét.

Az agrar-vidékfejlesztési elndkhelyettest tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az altaldnos elndkhelyettes
helyettesiti. Az agrar-vidékfejlesztési elndkhelyettesi tisztség betdltetlensége esetén feladatait az altaldnos
elndkhelyettes latja el.

Az agrar-vidékfejlesztési eIndkhelyettes koteles az elnok altal rabizott feladatok teljesitésérdl rendszeresen, az elndk
helyettesitése korében alkalmazott eljarasérél az elndk akaddlyoztatdsdnak vagy tavollétének megsziinését
kovetéen haladéktalanul beszamolni.

Részt vesz az NFK atfogd stratégiai céljainak meghatdrozasaban, valamint a célokbdl addédo feladatok
végrehajtadsanak megszervezésében.

A hozza tartozé teriletek, tovdbba az NFK egésze vonatkozasaban javaslatok megfogalmazasara jogosult az NFK
mukodése hatékonyabbad tételének érdekében, amely tevékenysége elldtdsa sordn — az NFK elndkének elbzetes
jovadhagyaséaval - megkereshet mas allamigazgatasi szervet.

Szervezi, vezeti és ellenérzi az aldrendeltségébe tartozod féosztalyok munkajat, illetve ellatja azok vezetdi, valamint
a kozvetlen irdnyitasa ald tartozé alkalmazottak vonatkozasaban az utasitasi és ellenérzési, illetve felligyeleti jogot.
Gondoskodik arrél, hogy a jogszabalyok, illetve a belsé szabdlyzatok az alarendelt szervezeti egységek munkajaban
érvényesiiljenek.

Elldtja mindazokat a feladatokat, amelyeket a vonatkozd jogszabalyok, valamint az SzMSz és az NFK belsé
szabdlyzatai feladatkdrébe utalnak, illetve amelyekkel az elInok megbizza.

11. Ontozésfejlesztési Féosztaly

. Az Ontdzésfejlesztési Féosztaly ellatja az aszalykarok megel6zése és csdkkentése érdekében az 6ntozés feltételeinek

javitasat. Feladata az 6ntozéses gazdalkodds népszerUsitésében torténé kozremlkddés, az ontdzott terlletek
jelentds ndvelése, tovabba a termeldi vizkereslet megszervezésének koordinalasa.

. Az Ontdzésfejlesztési Féosztaly feladatai kiiléndsen:

a) részt vesz az Ontozési célu allami vizgazdalkodasi fejlesztések el6készitésében, az Ontozésfejlesztéssel
kapcsolatos eurdpai unids tamogatasi programok tervezésében;

b) kapcsolatot tart a gazdalkododkkal, az érdekképviseleti szervekkel, a kiilonb6z6 térsszervezetekkel a termelsi
igények kozvetitése érdekében, tovabba részt vesz a szakmai dontés-el6készité egyeztetéseken;

c) felelés az aszalykdrok megelézése és csokkentése érdekében az ontozéses gazdalkodas elterjesztésében
torténd kdzremikddésért, ezen beliil kiadvanyok készitéséért, a nyilvanossag biztositasaért;

d) felel6s az 6ntozési szaktanacsadds megszervezéséért, az érdekképviseleti szervek szaktanacsadoi, valamint
falugazdasz-halézatanak kdzrem(ikodésével;

e) a gazdakat megismerteti az ontozéses gazdalkodas feltételeivel, tajékoztatja Sket az elérhetd palyazatokrdl;
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11.3.

f) a felszini és felszin alatti vizbazisok mezégazdasagi céli hasznositasaval 6sszefliggd bejelentések kezelése,
kozrem(kodés a fennmaradasi engedélyezési eljardsokban, az ezzel kapcsolatos nemzeti kataszter vezetése
az érdekképviseleti szervek szaktanacsadoi, valamint falugazddsz-halézatanak kozremiikodésével;

g) javaslatot készit az 6ntdzési koncepcid kdzép- és hosszu tavu stratégidjara.

Az Ontozésfejlesztési F8osztaly vezetése az ontozésfejlesztési fbosztalyvezeté feladata, aki kozvetlendil

az agrar-vidékfejlesztési elnokhelyettes alarendeltségében végzi tevékenységét, és ellatia mindazon feladatokat,

amelyekkel az agrar-vidékfejlesztési elnokhelyettes megbizza.

. Az Ontdzésfejlesztési Féosztalyon két osztaly,

a) az Ontozésfejlesztési Koordinacios, lgazgatasi és Beruhéazasi Osztaly, valamint
b) a Mezégazdasagi Kutak Hatésagi Osztélya
mukodik.

. Az Ontodzésfejlesztési Féosztaly elldtja a feladatkdrébe tartozd tevékenységek jogszabalyoknak megfeleld

eljarasrendjének, ellendrzési nyomvonalak kialakitasat, jovahagyott eljdrdsrendek szerinti végrehajtasat és
az eljdrasban részt vevé mas szervezeti egységekkel valé egytittmiikodést.

. Az Ontozésfejlesztési Féosztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamdara meghatarozott belsd

adatszolgaltatasi, statisztikai kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitése, kilondsen
az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly szamara.

. Az Ontozésfejlesztési Féosztaly feladatkérében eljarva kapcsolatot tart az  Agrarminisztériummal,

a Belligyminisztériummal, az Orszdgos Vizligyi Féigazgatdsdggal, a Nemzeti Agrargazdasdgi Kamardval, a Magyar
Agrar- és Elettudomanyi Egyetemmel, a Magyar Gazdakorok és Gazdaszdvetkezetek Szévetségével, tovabba
az Ontozéssel kapcsolatos szakmai szervezetekkel, intézményekkel.

11.8. Ontézésfejlesztési Koordindcids, Igazgatdsi és Beruhdzdsi Osztdly

11.8.1. Az Ontdzésfejlesztési Koordinacids, Igazgatasi és Beruhédzasi Osztaly vezetése az ontdzésfejlesztési
koordindacios, igazgatasi és beruhazasi osztalyvezetd feladata, aki kdzvetleniil az ontozésfejlesztési féosztalyvezetd
alarendeltségében végzi tevékenységét.

11.8.2. Az Ontdzésfejlesztési Koordinacids, lgazgatasi és Beruhazasi Osztaly feladatai kiiléndsen:

a) a gazdasagosan ellathatdé o©ntozési korzetek és az Ontozési kozosségek mérethatékony teriiletének
meghatarozasa;

b) a helyi 6ntozési kozosségek megalakuldsdnak 0sztonzése és e kozosségek nyilvéntartasa, az elismertetni
kivant kozosségekrél a miniszter részére torténd felterjesztés elkészitése;

<) a termeldi Ontdzési sziikségletek, vizigények feltdrasa, elemzése és nyilvantartasa, az 6ntdzést akadalyozo
tényezOk azonositasa és a megsziintetésikre iranyul6 javaslatok kidolgozasa;

d) az Ontozési kozosségek szakmai tdmogatasa, ezen belil a kdrnyezeti korzeti terv elkészittetése az elismert
kozosségek szamdra;

e) az 6ntozésfejlesztési feladatokkal 6sszefliggé kozbeszerzési palyazatok elékészitése, kiirasa, a szerz6déskotés,
az elszadmolds és a teljesitésigazolas elvégzése;

f) az 6ntdzési mintaprojektek elékészitéséhez kapcsolddo feladatok ellatasa;

g) az oOntozéspotencial felmérése, miszaki és tervezési tdmogatds biztositdsa, a harmadlagos mivek
Uzemeltetéséhez kapcsolédd beruhdzasok szakmai értékelés-rendszerének kidolgozasa, az Gizemeltetési és
szolgaltatasi szerz6dés feltételeinek és dokumentumtartalmanak kidolgozasa, megkotése és ellenérzése;

h) az 6ntozési mintaprojektek megvalositasa és koordindlasa, az allami tulajdonba keriilé 6ntozési beruhazasok
esetében a tulajdonosi jogok gyakorldsa, a kapcsolédd beruhdzasok elszdmoldsa, vagyonelemek
nyilvéntartasa;

i) a harmadlagos mivek kataszterének vezetése;
j) a harmadlagos mivek tizemeltetésének megszervezése;
k) az Ontozéses gazdalkodas alapadatait tartalmazé nyilvantartas vezetése, az ehhez kapcsolodd informatikai

rendszer Gizemeltetése.
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11.9. Mez6gazdasdgi Kutak Hatdsdgi Osztdlya

11.9.1. A Mezbégazdasagi Kutak Hatdsagi Osztalya vezetése a mezégazdasagi kutak hatésdgi osztalyvezetd feladata,

aki kozvetlendl az 6ntdzésfejlesztési féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

11.9.2. A Mez6égazdasagi Kutak Hatdsagi Osztalydnak hatdséagi, szakhatosagi feladatai:

a) eljarés a vizligyi igazgatasi és a vizligyi, valamint a vizvédelmi hatdsagi feladatokat ellatoé szervek kijelolésérdl
sz616 223/2014. (IX. 4.) Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleléen a mezégazdasagi 6ntozési cély, felszin
alatti vizkivételt biztositd vizi létesitmény estében vizligyi hatésdgként, vizvédelmi hatédsdgként, valamint
szakhatosagként orszégos illetékességgel, mint 6ntodzési igazgatasi szerv, ezen hatdsagi feladatok ellatasa;

b) a vizgazdalkodasrol szolé 1995. évi LVI. térvényben foglalt mezégazdasagi ontdzési célu kutakkal
kapcsolatos hatésagi feladatok teljes koru ellatasa;

) ezen hatdsagi feladatokhoz kapcsolodé tigyfélszolgalati tevékenység ellatasa.

12. Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti F6osztaly

Az Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Féosztaly feladatai kiiléndsen:

a) az agrartdamogatasokkal kapcsolatos feladatok korében elldtja a mezdgazdasagi és agrar-vidékfejlesztési,
valamint haldszati tdmogatasokhoz és egyéb intézkedésekhez kapcsolédd eljaras egyes kérdéseirdl sz6ld
torvényben, valamint a kiilén jogszabéalyokban meghatarozott, az NFK feladat- és hataskorébe tartozd, vagy
atruhdzott feladatként a kifizeté Ggynokségi feladatok tekintetében a mez&gazdasagi és vidékfejlesztési
tdmogatasokkal 0©sszefliggd térképészeti és tdvérzékelési, valamint a tevékenységéhez kapcsolédd
Ugyfélszolgalati feladatokat, kiemelten a b)-i) pontban foglalt teriileteken;

b) az agrar-szakigazgatas teriiletalapi tdmogatdsainak megvalositasat célzé hazai és eurdpai unids feladatok
végrehajtasat szolgald egységes foldteriilet nyilvantartdsi rendszer Uizemeltetése, mukodtetése,
karbantartasa, fejlesztése, a tavérzékelt adatok hasznalatat tdmogatd specidlis, direkt terepi adatgyuUjtési és
kiértékelési feladatok elldtdsa, a tamogatdsok tévérzékeléses ellenérzésének mddszertani fejlesztése,
meghatarozott rendszerességgel a kijeldlt mintaterlleten és kivalasztott kérelmeken a teriletalapu
agrartdmogatdasok tavérzékeléses ellendrzése, a MePAR lizemeltetése;

<) a magyar agrar-vidékfejlesztési szakigazgatashoz kapcsolédo feladatok elvégzéséhez térképészeti és
tavérzékelési alapadatok beszerzése, valamint a sziikséges térképészeti és tavérzékelési adatok el&allitasa,
kezelése és szolgaltatasa az érintett szakigazgatasi szerveknek;

d) az agrar-szakigazgatdshoz kot6dé tematikus informécidkat tartalmazé térinformatikai adatrendszerek
|étrehozasa és miikodtetése;

e) a szO6l6iltetvények orszagos térinformatikai nyilvantartdsanak (a tovébbiakban: VINGIS) lzemeltetése,
fejlesztése és az adatbazis frissitése a szél6termesztésrél és a borgazdalkodasrdl széld 2004. évi
XVIIl. térvényben és végrehajtasi rendeleteiben, a vonatkozd eurépai uniés rendeletekben és a Bor
Eredetvédelmi Tandcsban meghatérozott feladatok alapjan;

f) a szblészeti-bordszati dgazatra jutd eurdpai unids tdmogatdsok ellenérzéséhez sziikséges tematikus rétegek
kialakitasa, frissitése és szabalyozott nyilvdnossdgra hozatala, valamint a tematikus rétegekbél szarmazd
eredményadatok és eredménytermékek elkészitése;

g) a novényegészségligyhoz és foldvédelemhez kapcsolodd feladatok elldtasahoz sziikséges térinformatikai
rendszer, a Parlagfli Informacids Rendszer (PIR) m(ikddtetése és fejlesztése;

h) az a)-g) pontban foglaltakhoz kapcsolédd nemzetkozi kotelezettségbdl szarmazé feladatok ellatasa;

i) az agrar-vidékfejlesztési szakigazgatdshoz kapcsolédé foldmérési, térképészeti és tavérzékelési tudoményos
kutatdsi és mUszaki fejlesztési feladatok ellatasa;
j) a foldugyi és agrar-vidékfejlesztési szakigazgatds tdmogatasa a legkorszer(ibb tavérzékelési és térinformatikai

megoldasokat integralé funkcionalis nyilvantartasok vezetésével és alkalmazasok mikodtetésével.
Az Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Fosztaly szervezetében

a) a MePAR Fejlesztési, Koordinacios és Uzemeltetési Osztaly, valamint
b) a Mezégazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellenérzési Osztaly
mkodik.

Az Agrér-vidékfejlesztési Térképészeti FOosztaly vezetése az agrar-vidékfejlesztési térképészeti féosztalyvezetd
feladata, aki kdzvetlenil az agrar-vidékfejlesztési einokhelyettesnek aldrendelten végzi tevékenységét.
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12.4. Az Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Féosztaly ellatja a feladatkorébe tartozd tevékenységek jogszabalyoknak
medfeleld eljarasrendjének, ellenbérzési nyomvonalak kialakitasat, jovahagyott eljdrasrendek szerinti végrehajtasat
és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel val6 egytttmiikodést.

Az Agrar-vidékfejlesztési és Térképészeti Féosztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara meghatarozott
belsé adatszolgéltatasi, statisztikai, bizonylatolasi és pénziigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és
hataridében térténé teljesitése, kiildndsen az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly szamara.

12.5. MePAR Fejlesztési, Koordindciés és Uzemeltetési Osztdly

12.5.1. A MePAR Fejlesztési, Koordinacids és Uzemeltetési Osztaly vezetése a MePAR Fejlesztési, Koordinaciés és
Uzemeltetési Osztaly osztalyvezetdjének feladata, aki kodzvetlenll az agrar-vidékfejlesztési térképészeti
féosztalyvezeté aldrendeltségében végzi tevékenységét.

12.5.2. A MePAR Fejlesztési, Koordinacios és Uzemeltetési Osztaly feladatai kiillénosen:

a) Uzemelteti és fejleszti az eurdpai unids és hazai teriiletalapli tdmogatdsok feladatainak végrehajtasat
szolgdld, egységes foldterilet nyilvantartasi rendszert, a MePAR-t, a jogszabdlyokban foglalt médon frissiti
annak alapadatait;

b) lzemelteti és az Eurdpai Unio rendszerében felmeriil kihivasokra vélaszolva folyamatosan boviti és fejleszti
az agrar-szakigazgatashoz kot6té tematikus informacidkat tartalmazo térinformatikai adatrendszereket;

<) a Mezbégazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellendrzési Osztaly feladatelldtasat eldsegitve részt vesz
a terliletalapu agrartdmogatéasok kijelolt mintateriileten és kivalasztott kérelmeken torténd tavérzékeléses
ellendrzésében;

d) elvégzi az altala mikodtetett adatrendszerek és folyamatok integraldsat a Kincstar rendszerébe,
lgymenetébe, és kozvetleniil tdmogatja a Kincstart a fenti adatrendszerek értelmezésében és értékelésében;

e) megvaldsitja az a) és a b) pontban megfogalmazott feladatok belsé6 mindségellendrzését, és kozvetlenil
tamogatja a Kincstart a fenti adatrendszerek értelmezésében és értékelésében;
f) komplex orszédgos, eurdpai unios tagorszagi feladatokkal és Uj programokkal, tdmogatési jogcimekkel

kapcsolatos dontés-el6készitést végez a K6zos Agrarpolitika végrehajtasahoz;

g) a MePAR nyilvanossagra hozatalan beliil mikddteti a MePAR Ugyfélszolgalatot, valamint biztositja az aktualis
MePAR adatokat az internetes MePAR Bongész6hdz, részt vesz annak fejlesztésében, tovabba ellatja a MePAR
Bongészd lizemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos koordinacids feladatokat;

h) részt vesz a féosztaly feladataihoz rendelkezésre allé nagy- és szuperfelbontasu képi adatrendszerek (Iégi és
Grfelvételek) biztositasaban, el6feldolgozésaban;

i) fejleszti az eredményeket publikdlé korszerl informatikai rendszereket; ellatja a Lechner Tudaskdzpontot
a feladatai elldtdsahoz sziikséges, jogszabalyokban vagy megallapodasokban rogzitett adatokkal, valamint
tdmogatast biztosit a magas szinvonaldy, rovid hataridével torténd szolgaltatas megvalositdsdhoz;

j) részt vesz a féosztalyt érinté hazai és nemzetkozi projektekben, K+F tevékenységekben, valamint a hazai és
nemzetkozi palyazatok el6készitésében és megvaldsitasdban;

k) elldtja a szakterlilethez kapcsolédd jogszabdlyok, szabdlyozadsok, technikai ajanldasok nyomon kovetését,
elemzését;

) az elndk meghatalmazasa alapjan elldtja Magyarorszag és az NFK (Agréar-vidékfejlesztési Térképészeti

Féosztaly) mint tagszervezet képviseletét a nemzetkozi szakmai szervezetekben.

12.6. Mez6gazdasdgi Tavérzékelési és Helyszini Ellen6rzési Osztdly

12.6.1. A Mez6gazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellenérzési Osztaly vezetése a Mezdégazdasagi Tavérzékelési és

Helyszini Ellendrzési Osztdly osztalyvezetdjének feladata, aki kozvetleniil az agrar-vidékfejlesztési térképészeti

féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

12.6.2. A Mez6gazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellendrzési Osztaly feladatai:

a) elldtja az eurdpai unids és a hazai terliletalapu tdmogatasok tavérzékeléses ellenérzésének modszertani
fejlesztését és végrehajtasdnak koordindlasat;

b) évente elvégzi a kijelolt mintaterlileten és kivalasztott kérelmeken a teriiletalapu agrartdamogatasok
tavérzékeléses ellenbrzését;
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m)

r

t)

a MePAR nyilvanossagra hozatalanak feladatan bell részt vesz az internetes MePAR Bongész6 és honlap
lzemeltetésének, fejlesztésének és frissitésének koordinacidjdban, valamint elldtja a felhasznaldi
adminisztracids feladatokat;

elvégzi az altala mikodtetett adatrendszerek és folyamatok integraldsat a Kincstar rendszerébe,
lgymenetébe, és kozvetleniil tdmogatja a Kincstart ezen adatrendszerek értelmezésében és értékelésében;
részt vesz a képelemzési feladatok mddszertani és technikai fejlesztéseiben, illetve a kifejlesztett médszerek
alkalmazéasaban;

részt vesz a féosztaly feladataihoz rendelkezésre all6 nagy- és szuperfelbontasu képi adatrendszerek (légi és
Grfelvételek) biztositasaban, eléfeldolgozasaban;

biztositja a noévényegészségligyhdz és foldvédelemhez kapcsolédd feladatok elldtdsahoz sziikséges
térinformatikai rendszert, kozrem(ikddik a Parlagfli Informacids Rendszer (PIR) miikodtetésében és
fejlesztésében, adatbazisainak kezelésében;

elldtja az Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Féosztély feladatainak részeként jelentkezd, valamint a Lechner
Tudaskozpont igénye alapjan felmerdiils, a tadvérzékeléses adatok hasznélatdt tamogatd specidlis, direkt terepi
adatgydjtési és kiértékelési feladatokat, fejleszti azok technoldgiai és modszertani hatterét;

elldtja a Kincstér altal atruhazott feladatokhoz kapcsolédé direkt helyszini adatgy(jtési, ellendrzési feladatok
el6készitését, a mérések végrehajtasat és az eredményadatok feldolgozasat;

elvégzi a féosztaly feladataihoz rendelkezésre allé nagy- és szuperfelbontasu tavérzékelt adatrendszerek
eléfeldolgozéasahoz kapcsolodé terepi illeszté- és ellenérzépont-méréseket;

biztositja a féosztaly feladataihoz kapcsolddd dokumentumok eléallitdsdhoz sziikséges miszaki tamogatast,
specidlis mlszaki nyomtatvanyok elkészitését;

elldtja a szél6agazati kataszterek eurdpai unids szabdlyozasanak medgfelelé térinformatikai nyilvantarto
rendszer, a VINGIS szakmai és adminisztrativ irdnyitasat, Uzemeltetését és adatbazisainak frissitését
a sz6létermesztésrél és a borgazdélkodasrol sz6l6 2004. évi XVIII. térvényben és végrehajtasi rendeleteiben,
a kormanyrendeletekben, a vonatkozd eurdépai unids rendeletekben, valamint a Bor Eredetvédelmi
Tanacsban meghatdrozott feladatokkal kapcsolatban;

a VINGIS vonatkozasaban a jogszabalyi valtozasokbdl és szerz6désekbdl adddoé Uj feladatok keretében
intézkedik a szlikséges adatok érkeztetésérdl, feldolgozasarol és ellenbrzésérdl, mddszertani vizsgalatokat és
fejlesztéseket végez;

elvégzi a sz6lészeti-boraszati 4gazatra juté eurdpai unids tdmogatasok ellenérzéséhez sziikséges tematikus
rétegek kialakitasat, frissitését és szabalyozott nyilvdnossagra hozataldt, valamint a tematikus rétegekbdl
szarmazé eredményadatok és eredménytermékek elkészitését;

elldtja a Kincstar altal az NFK-ra atruhazott feladatokhoz kapcsolodd (r- és Iégi felvételek beszerzésével
0sszefligg6 koordinacids feladatokat;

komplex orszagos, EU-tagorszagi feladatokkal és uj programokkal, tdamogatasi jogcimekkel kapcsolatos
dontés-el6készitést végez a K6z0s Agrarpolitika végrehajtasahoz, beleértve a sz616- és boragazatot;

fejleszti az eredményeket publikdld korszer(i informatikai rendszereket; ellatja a Lechner Tudaskdzpontot
a feladatai elldtdsahoz sziikséges, jogszabalyokban vagy megallapoddsokban rogzitett adatokkal, valamint
tdmogatast biztosit a magas szinvonalu, rovid hataridével torténé szolgaltatds megvaldsitasahoz;

részt vesz a fdosztalyt érinté hazai és nemzetkodzi projektekben, K+F tevékenységekben, beleértve
a gyUimolcsdgazati kataszterek eurdpai unids szabalyozdsanak megfelelé térinformatikai nyilvantarto
rendszert, valamint a hazai és nemzetkozi palydzatok el6készitésében és megvaldsitasaban;

elldtja a szakterlilethez kapcsolédd jogszabdlyok, szabdlyozdsok, technikai ajanldasok nyomon kovetését,
elemzését, szakmai ismeretekkel tamogatja az elkészitett adatokat felhasznaldé mds szakigazgatasi
egységeket Ugymenetik kialakitdsdban, és kozrem(kodik a szakigazgatdsban alkalmazandé feladatok
megfogalmazaséban;

részt vesz az dltala fejlesztett korszerl modszerek, eszkdzok és eljarasok atadasaban szakoktatds,
posztgradudlis és intézménykozi képzések keretében, szakmai és civil szervezetek szdmdra;

az elndk meghatalmazasa alapjan ellatja Magyarorszag és az NFK (Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti
Féosztély) mint tagszervezet képviseletét a nemzetkozi szakmai szervezetekben.
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13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.,

14.5.

14.6.

13.Vagyongazdalkodasi eInokhelyettes

A vagyongazdélkodasi elndkhelyettes feladata a Nemzeti Foldalapba tartozdé foldrészletek hasznositasanak

kozéptavu stratégiai, valamint éves terveinek 0sszedllitasa, a Nemzeti Foldalap részét képezé foldvagyon jogszabalyi

eléirdsoknak megfeleld hasznositasa, a nem hasznositasi jellegl tulajdonosi jogok gyakorldsa, valamint a Nemzeti

Foldalap vagyon- és szerzédés-nyilvantartasaval 6sszefliggé feladatok ellatasa.

Feladatkorébe tartozik a jogszabdlyok alapjan mas tulajdonosi joggyakorlas targyat, illetve a Nemzeti Foldalap

részét képezd vagyonelemek (foldrészletek, vagyoni értékii jogok) atadasa, atvétele.

A vagyongazdalkodasi elndkhelyettes kdzvetleniil az elnéknek aldrendelten végzi tevékenységét.

A vagyongazdalkodasi elndkhelyettest tdvolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén az 4ltaldnos elndkhelyettes

helyettesiti. A vagyongazdalkodasi elndkhelyettesi tisztség betodltetlensége esetén feladatait az altaldnos

elndkhelyettes latja el.

A vagyongazdalkodasi elndkhelyettes feladatai a BPT-llések el6készitése kdrében:

a) egyezteti a BPT-Ulések id6pontjat, napirendjét, a meghivottak korét, és gondoskodik a meghivok kikiildésérdl;

b) koordinalja az eléterjesztések és mas dokumentumok az illetékes szervezeti egység éltal hataridében torténd
elkészittetését, és megkiildi azokat a BPT-tagok részére;

c) elézetes tdjékoztatdst ad az érintett szervezeti egységeknek a BPT dontéseirdl, atveszi a BPT-ilés
emlékeztetéjét, és gondoskodik annak belsé és kiilsé kozzétételérdl.

A vagyongazdalkodasi elndkhelyettes feladatait a kdzvetlen irdnyitasa és felligyelete alatt miikodd

a) Vagyongazdalkodasi Féosztaly,

b) Vagyonhasznositési Féosztaly,

c) Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly

utjan latja el.

14.Vagyongazdalkodasi Féosztaly

A Vagyongazdélkodasi Féosztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek vagyongazdalkodasaval
Osszefliggé tevékenységek végrehajtasa, a foldrészletekhez és vagyoni értékl jogokhoz kapcsolodé tulajdonosi
jogok gyakorlasa.

A Vagyongazdalkodasi F&osztdly vezetése a vagyongazdalkodasi féosztalyvezetd feladata, aki kozvetlendl
a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és elldtja mindazon feladatokat,
amelyekkel a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes megbizza.

A Vagyongazdalkodési Féosztdly elldtia a feladatkorébe tartozd vagyongazdalkodasi és vagyonrendezési
feladatokhoz el6irt kozzétételi és adatszolgaltatasi feladatok teljesitését.

A Vagyongazdélkodési Féosztidly feladata az NFK egyes eljardsrendjeiben szdmdra meghatarozott belsé
adatszolgaltatasi, bizonylatolasi és pénziligyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
torténd teljesitéséért, kilondsen

a) a Gazdasagi Féosztaly,

b) a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly,

c) a Vagyonhasznositasi Féosztaly,

d) a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly, valamint
e) az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly
szamara.

A vagyongazdalkodasi féosztalyvezet6 felel a Vagyongazdalkodasi Féosztaly és aldrendeltségébe tartozé osztalyok
feladatkorébe utalt Ugyekben érkezett panaszok kezeléséért, azokrél kilon nyilvantartds vezetéséért.
A vagyongazdalkodasi féosztalyvezet6 feladata a hasznositatlan terméfoldek és a muvelés aldl kivett teriletek
termoéképességének fenntartdsdval, kulturdllapotdnak megdrzésével, mdvelési dguk rendezésével kapcsolatos
allagmegovasi és gazdalkodasi feladatokhoz kapcsolddd szolgdltatasi keretszerz6dések megkdtése érdekében
a beszerzési, kdzbeszerzési eljarasok kezdeményezése az aldrendeltségébe tartozoé osztélyok feladatellatasa kdzben
felmeriilt, tudomasdra jutott adatok és dokumentumok rendelkezésre bocsatasaval, egylittmikodve
a beszerzéseket koordinalé Gazdasagi Féosztallyal.

A vagyongazdalkodasi féosztalyvezet6 feladata az NFK éves tulajdonosi ellenérzési tervének dsszedllitasa, tovabba
a jogszabalyban eldirt — a miniszter részére készll6 — jelentés elkészitése, és a személyes adatokat nem tartalmazo
jelentés NFK honlapjan torténd kozzétételének kezdeményezése.
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14.7. AVagyongazdalkodasi Féosztaly szervezetében

a) a Vagyonrendezési Osztaly, valamint
b) a Specialis Vagyongazdalkodasi és Ellenérzési Osztaly
mikodik.

14.8. Vagyonrendezési Osztdly

14.8.1. A Vagyonrendezési Osztaly feladatkdre a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletekhez és vagyoni értéki
jogokhoz kapcsolédé olyan vagyongazdalkodast érinté feladatokra terjed ki, amelyek végrehajtasat az SzMSz nem
rendeli a Specialis Vagyongazdalkodasi Osztélyhoz.

14.8.2. A Vagyonrendezési Osztdly vezetése a vagyonrendezési osztalyvezeté feladata, aki kozvetlendl

a vagyongazdalkodasi féosztalyvezet6 alarendeltségében végzi tevékenységét.

14.8.3. A Vagyonrendezési Osztaly ellatja a feladatkorébe tartozé vagyonrendezési tevékenységek jogszabalyoknak

medgfeleld eljardsrendjének, ellenérzési nyomvonalanak kialakitdsat, a vagyonrendezési eljdrasok jévahagyott

eljarasrendek szerinti lebonyolitasat és az eljdrdsban részt vevé mas szervezeti egységekkel valé egylttmikodést,
tovadbbd a feladatkorébe tartozd vagyonrendezési feladatokhoz el6irt kozzétételi és adatszolgaltatasi feladatok
teljesitését.

14.8.4. A Vagyonrendezési Osztdly feladata a vagyongazdalkodasi fbéosztalyvezeté utjan az NFK egyes

eljarasrendjeiben szamdara meghatdrozott belsé adatszolgaltatasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében

torténd teljesitése.

14.8.5. A Vagyonrendezési Osztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek és kapcsolodd vagyoni értéki

jogok tekintetében:

a) a tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa — ide nem értve a tulajdonjog-valtozassal jaré tigyletekkel kapcsolatos
tulajdonosi hozzdjarulasok kiadasa;

b) foldhasznalati megallapodasok elékészitése, koordinalasa, szakmai szempontu megfeleléségének vizsgalata,
valamint szerz6déskotési javaslat el6készitése a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly szamdra;

<) osztatlan kozos tulajdonban 1évé erddkkel kapcsolatos tdbblethaszndlati és haszonbérleti szerzédések
szakmai szempontd megfeleléségének vizsgalata, szerzédéskotési javaslat elGkészitése a Jogi és
Birtokrendezési Féosztaly szamara;

d) osztatlan koézos tulajdonu erdékkel kapcsolatban, az erdészeti hatdsdg altal hozott, erdéterv-mddositassal,
erdégazdalkoddk bejegyzésével, torlésével kapcsolatos hatérozatok, végzések kezelése — ide nem értve
az erd6 jogi jellegét, illetve nyilvantartasi adatainak valtozését érinté dontéseket;

e) kisajatitasi Ugyekben, valamint parlagf(, hulladék vagy muvelési kotelezettség nemteljesitése miatt kiszabott
birsagok targyaban érkezé hatésagi iratok vagyonrendezési szempontd fellilvizsgalata és ezzel kapcsolatban
a szlikséges intézkedések megtétele (pl. jogorvoslat kezdeményezése, fizetési, szamlazasi értesito kiallitasa);

f) a mezd- és erdégazdasagi tevékenységhez nem kapcsolédoé teriilethasznalati Gigyek koordindlasa, szakmai
szempontld megfeleléségének vizsgdlata, valamint szerz6déskotési javaslat elGkészitése a Jogi és
Birtokrendezési Féosztaly szdmara;

g) egyedi kérelemre torténd osztatlan kdzos tulajdon megsziintetésével kapcsolatos megkeresések vizsgélata,
szerz6déskotési javaslat el6készitése — ide nem értve a részarany foldkiadas soran keletkezett osztatlan kdzos
tulajdon megszlintetési (OKTM) eljarasokkal kapcsolatos megkereséseket — a Jogi és Birtokrendezési
Féosztaly szamara;

h) hatéséagi hatarozatokkal szembeni fellebbezési jogrél lemondd nyilatkozatok kiadasa a Vagyongazdalkodasi
Féosztaly Ggyintézésével érintett Ugyletekben;

i) a haszndlé tdjékoztatdsa gazdalkoddsat érint6, harmadik személy altal hozott, a gazdélkodasa
szabalyszerliségét nem érinté dontésekrél;

j) az NFK vagyoni korébe tartozé ingatlanokhoz tartozé koziizemi szerz6dések megkotésének és
megsziintetésének el6készitése;

k) a Magyar Allam — mint az értékesitett ingatlanok tulajdoni lapjara bejegyzett visszavasarlasi jog és feljegyzett
elidegenitési és terhelési tilalom jogosultjdnak - képviseletében torténé hozzajaruldsok kiaddséval
kapcsolatos tigyek kezelése, dontésre torténd elékészitése;

) a hasznositatlan terméfoldek és a mvelés aldl kivett terliletek termdéképességének fenntartasaval,
kultarallapotanak megorzésével, mivelési daguk rendezésével kapcsolatos allagmegoévasi és gazdalkodasi
feladatok, az ehhez kapcsolddo szolgaltatasi szerz6désekkel kapcsolatos feladatok ellatasa — ide nem értve



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évil.szdm 201

a szolgdltatési keretszerz6dések megkotéséhez szlikséges beszerzési vagy kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasat, a keretszerz6dések megkotését, és teljesitésiik ellenérzését;

m)  a vagyonrendezési feladatok elldtdsahoz sziikséges javaslattétel a sziikséges intézkedések megtételére,
adatok szolgaltatasa, az ligyfelek tajékoztatasa;

n) a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes dltal megszabott egyedi feladatok végrehajtasa.

14.9. Specidlis Vagyongazddlkoddsi és Ellenérzési Osztdly

14.9.1. A Speciélis Vagyongazdalkodasi és Ellendrzési Osztaly vezetése a specialis vagyongazdalkodasi és ellenérzési
osztalyvezeté feladata, aki kozvetlenll a vagyongazdélkodési féosztilyvezeté aldrendeltségében végzi
tevékenységét.

14.9.2. A Specialis Vagyongazdalkodasi és Ellendrzési Osztély ellatja a feladatkorébe tartozé vagyongazdalkodasi,
illetve tulajdonosi ellendrzési tevékenységek jogszabdlyoknak megfelelé eljarasrendjének és ellendrzési
nyomvonaldnak kialakitdsat, a vagyongazdélkodasi és tulajdonosi ellenérzési eljardsok jovahagyott eljardsrendek
szerinti lebonyolitasat és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel val6 egytittmiikodést.

14.9.3. A Specialis Vagyongazdalkodasi és Ellendrzési Osztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara
meghatarozott belsé adatszolgaltatasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitése.

14.9.4. A Specidlis Vagyongazdalkodasi és Ellendrzési Osztdly feladatkorébe tartozik a vagyongazdélkodasi
tevékenységek operativ végrehajtasa a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészleteket érintéen az aldbbi esetekben:

a) birtok-0sszevondsi célu, allattenyészté telep mikddését biztositd foldcsere;

b) telekmegosztassal jaré csereligyletekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;

Q) telekmegosztdssal jaré értékesitési feladatok ellatasa;

d) tulajdonjog-vaéltozassal jaro ligyletekkel kapcsolatos tulajdonosi hozzdjaruldsok kiadasa (ide nem értve
a foldhasznalati megallapodassal kapcsolatos tulajdonosi hozzéjarulasok kiadasat);

e) az ingyenesen és ellenérték fejében onkormanyzati tulajdonba adassal kapcsolatos dontés-el6készitési
feladatok ellatasa;

f) a Magyar Allamot megilleté elévasarlasi jog gyakorlasaval kapcsolatos déntés-el6készitési feladatok ellatasa

a Nemzeti Foldalapba tartozé ingatlanok tekintetében;

g) az ingyenesen vagy ellenérték fejében a Magyar Allam javéra tett ingatlan felajanlasokkal kapcsolatos déntés
el6készitési feladatok ellatasa és koordindlasa;

h) a vadasztertletek foldtulajdonosi k6zosségéhez kapcsolddo képviselettel és meghatalmazassal kapcsolatos
feladatok ellatasa;

i) az a)-h) alpontban meghatarozott feladatokkal kapcsolatban javaslattétel a sziikséges intézkedések
megtételére, adatok szolgdltatdsa, az Ugyfelek tdjékoztatdsa és az ezzel Osszefliggé eljardsok

j) a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes altal megszabott egyedi feladatok végrehajtasa.

14.9.5. A Specidlis Vagyongazdalkodasi és Ellendrzési Osztdlynak a tulajdonosi ellendérzések keretében beldl

feladatkdrébe tartozik

a) a hasznaldkat megilleté jogok gyakorlasanak, szabalyszerliségének, célszer(iségének ellenérzése;

b) az ellendrzés ala vont szerzédés tekintetében, a tulajdonosi ellenérzés elrendelésével vagy utéellendrzéssel
kapcsolatos tdjékoztatd levél elkészitése és megkildése a hasznald részére;

c) rendeltetés- vagy szerzédésellenes, vagy a Magyar Allamot mint tulajdonost sérté intézkedések feltarasa;

d) a tulajdonosi ellenérzés soran megallapitott hianyossag potlasaval kapcsolatos felszolitd levél megkildése;

e) intézkedés kezdeményezése — a tulajdonosi ellenérzés soran felmerilt - jogszerl allapot helyredllitdsa
érdekében;

f) intézkedés kezdeményezése a tulajdonosi ellendrzés soran a foldrészlet adataiban tértént véltozas kapcsan

a vagyonnyilvantartas hitelességének, teljességének és helyességének biztositasa érdekében;

a) tulajdonosi ellen6rzés megallapitdsaira tekintettel javaslatot tesz az ellenérzés ald vont szerzédés
fenntartasara vagy megsziintetésére, és az ezzel kapcsolatos dontés végrehajtasahoz szilkséges intézkedés
kezdeményezése;

h) a hasznalé altal kezdeményezett gazdélkodasi terv agrarszakmai feltlvizsgélata.

14.9.6. A Specidlis Vagyongazdalkodasi és Ellenérzési Osztaly tulajdonosi ellenérzési feladatainak koordinaldsa,

ellenérzése az elnoki fétanacsadé feladata az EInoki Kabinet Gigyrendjében meghatarozottak szerint.



202

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évil.szém

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.Vagyonhasznositasi Féosztaly

A Vagyonhasznositasi Féosztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek vagyonhasznositasaval
Osszefliggd tevékenységek végrehajtasa.

A Vagyonhasznositadsi Féosztaly vezetése a vagyonhasznositasi féosztilyvezeté feladata, aki kozvetlendl
a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és elldtja mindazon feladatokat,
amelyekkel a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes megbizza.

A Vagyonhasznositasi Féosztaly feladata a tulajdonosi ellenérzések keretén kiviil az NFK szervezeti egységei altal
jelzett, illetve a tulajdonosi ellenérzési eljarason kivili egyéb eljards sordn tudomasdra jutott tgyekben, az NFK
tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozd és hasznositott foldrészleteket érinté rendeltetésellenes, jogszerdtlen,
szerz8désellenes vagy a tulajdonos érdekeit sért6 intézkedések kivizsgaldsa, javaslattétel és a sziikséges
intézkedések megtétele az érdeksérelem, illetve a jogszerttlen allapot megsziintetése érdekében.

A Vagyonhasznositasi Féosztaly ellatja a feladatkorébe tartozé vagyonhasznositasi feladatokhoz elGirt kozzétételi és
adatszolgaltatasi feladatok teljesitését.

A Vagyonhasznositdsi Féosztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamdara meghatérozott belsé
adatszolgaltatasi, bizonylatolasi és pénzlgyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
torténd teljesitése, kiilondsen

a) a Gazdasagi Féosztaly,

b) a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly,

<) a Vagyongazdélkodasi Féosztaly,

d) a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly, valamint
e) az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly
szamara.

A Vagyonhasznositasi Féosztaly elldtja tovdbbd - a Vagyon-nyilvéntartasi Féosztédllyal, valamint a Jogi és
Birtokrendezési FOosztallyal egylittmikodésben - a Nemzeti Foldalapba tartozd, hasznositatlan ingatlanok
vizsgalataval 6sszefligg6 feladatokat (improduktiv portfélio kezelés), igy kiilonosen
a) az improduktiv portfolié kezelés koérében a Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly jelzése alapjan helyszini
ellendrzést folytat;
b) ha az a) pont szerinti helyszini ellenérzés alapjan
ba) az ingatlan jogszer(ien hasznositott, a Vagyonhasznositdsi Féosztdly a hasznositds maodjarol,
a hasznald személyérdl és a haszndlat id6tartamardl értesiti a Vagyon-nyilvantartasi Féosztalyt,
bb) az ingatlanon talalhaté felépitmény, és azzal kapcsolatban biincselekmény elkovetése (lopas,
rongalds) merdl fel, a keletkezett iratanyagot a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly részére megkuldi
intézkedés megtétele érdekében,
bc) az ingatlan jogcim nélkili haszndlattal érintett, a keletkezett iratanyagot a Jogi és Birtokrendezési
Féosztaly részére megkdildi a sziikséges intézkedések megtétele érdekében.
A vagyonhasznositasi féosztalyvezet6 elldtja a Vagyonhasznositasi Féosztaly és alarendeltségébe tartozé osztalyok
feladatkorébe utalt Ggyekben érkezett panaszok kezelését, azokrdl kiilon nyilvantartas vezetését.
A Vagyonhasznositési Féosztaly szervezetében

a) a Vagyonhasznositasi Osztaly,

b) a Specialis Vagyonhasznositasi Osztaly, valamint
<) a Helyszinelési Osztaly

mikodik.

15.9. Vagyonhasznositdsi Osztdly

15.9.1. A Vagyonhasznositdsi Osztaly vezetése a vagyonhasznositdsi osztélyvezetd feladata, aki kozvetlendl
a vagyonhasznositasi féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

15.9.2. A Vagyonhasznositasi Osztaly ellatja a feladatkdrébe tartozé hasznositasi tevékenységek jogszabalyoknak
megfelelé eljarasrendjének, ellenérzési nyomvonalanak kialakitdsat, a hasznositasi eljarasok jovahagyott
eljarasrendek szerinti lebonyolitasat és az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel val6 egylittmikodést.
15.9.3. A Vagyonhasznositasi Osztdly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szamara meghatarozott belsé
adatszolgaltatasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitése.
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15.9.4. A Vagyonhasznositasi Osztaly feladatai korébe tartozik a hasznositasi tevékenységek operativ végrehajtasa
a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek aldbbi hasznositasa soran:

a) nyilvdnos palyazat és arverés utjan torténé eladas;
b) nyilvanos palyazat mell6zésével torténd eladas;
<) a Nemzeti Foldalapba tartozé hasznositatlan foldek terméképességének fenntartasaval, kultarallapotanak

megdrzésével kapcsolatos, és a muvelési kotelezettség miivelési dgnak megfelelé termelétevékenységgel
valé teljesitésére vonatkozo idéleges megbizas;

d) megkdotott megbizési szerz6dés mddositdsa, megsziintetése (ide nem értve a megszlinéshez kapcsoléddan
a mezei leltérral, a tartos réforditasokkal és az értékndvel6 beruhdzasokkal valé elszamolast);

e) elemi kar miatti haszonbérleti dijkedvezmény, dijelengedés iranti kérelem dontésre torténé eldkészitése;

f) az NFK és jogeléd szervezete éltal kotott értékesitési szerz6dések vételdaranak nem teljesitése esetén

a Gazdasdgi Féosztdly altal kezdeményezett esetekben a szerz8déstdl valé elallds joga gyakorlasanak
elékészitése, a szervezeti eljardsrend szerinti intézkedések megtétele;

a) az a)-f) alpontban meghatérozott vagyonhasznositasi feladatokkal kapcsolatban javaslattétel a sziikséges
intézkedések megtételére, adatok szolgéltatasa, az tigyfelek tajékoztatasa;

h) a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes dltal meghatarozott egyedi feladatok végrehajtasa.

15.10. Specidlis Vagyonhasznositdsi Osztdly

15.10.1. A Specidlis Vagyonhasznositasi Osztaly vezetése a specidlis vagyonhasznositasi osztalyvezetd feladata,

aki kozvetlendl a vagyonhasznositasi féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

15.10.2. A Specidlis Vagyonhasznositasi Osztaly elldtja a feladatkorébe tartozd hasznositasi tevékenységek

jogszabalyoknak megfelelé eljarasrendjének és ellenérzési nyomvonaldnak kialakitasat, a hasznositasi eljardsok

jovahagyott eljardsrendek szerinti lebonyolitdsat és az eljdrdsban részt vevé mas szervezeti egységekkel vald
egyuttmdkodést.

15.10.3. A Specidlis Vagyonhasznositasi Osztély feladta az NFK egyes eljardsrendjeiben szamara meghatarozott belsé

adatszolgdltatasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében torténd teljesitése.

15.10.4. A Specialis Vagyonhasznositasi Osztaly feladatai korébe tartozik a hasznositasi tevékenységek operativ

végrehajtasa a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletek aladbbi hasznositasa soran:

a) nyilvanos palyazat utjan torténd haszonbérletbe adas;

b) nyilvdnos pélyazat mell6zésével torténd haszonbérbe adas;

<) a torvényben torténd kijeldléssel létrejové vagyonkezel6i jog alapjan vagyonkezelési szerzédések
megkdotése; (dontés-elékészités, a szerz6dés @VATAR rendszerben torténé rogzitése és a szerz6déskotés
Ugyvéd részére torténd kiadasa, koordinalasa);

d) a Nemzeti Foldalap vagyoni korébe tartozd ingatlanok nem torvényi kijelolés alapjan torténd
vagyonkezelésbe addsa (dontés-el6készités, a szerz6dés @VATAR rendszerben torténd rogzitése és
a szerz6déskotés lgyvéd részére torténd kiadasa, koordindlasa);

e) megkotott haszonbérleti és vagyonkezelési szerz6dés modositdsa, megsziintetése (ide nem értve
a megszlinéshez kapcsoléddan a mezei leltarral, a tartos raforditdsokkal és az értéknovelé beruhazéasokkal
valo elszamolast);

f) a szolgalmi joggal, elhelyezési szolgalmi joggal, banyaszolgalmi joggal, vizelvezetési és vezetékjoggal
kapcsolatos ligyek koordindlasa, szakmai szemponti medfeleléségének vizsgélata, valamint egyedi
- mintatol eltéré — tartalmu Ulgyekben szerz8déskotési javaslat el6készitése a Jogi és Birtokrendezési
Féosztély szdméra;

g) a kozérdekl vezetékjoggal és kisajatitasi célu szolgalommal kapcsolatos kartalanitasi tgyek koordinaldsa,
az engedélyessel torténd kapcsolattartas és tajékoztatds a kartalanitds moédjardl, szakmai szempontu
megfelel6ségének vizsgalata, valamint egyedi — mintatdl eltérd - tartalmu tigyekben szerzédéskotési javaslat
el6készitése a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly szamara;

h) az egyes kiemelt kormanyzati — szocidlis, kdzfoglalkoztatasi, demogréfiai — foldprogramokhoz kapcsolodd
vagyonkezelésbe adassal megvaldsulé vagyonhasznositsi tevékenység;

i) a foldkarpotlashoz kapcsoléds, valamint a ki nem elégitett aranykorona részarany-tulajdonokkal,
szbvetkezeti tagi és alkalmazotti foldigényekkel kapcsolatos ligyek ellatasa;
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j) az a)-i) alpontban meghatéarozott vagyonhasznositasi feladatokkal kapcsolatban javaslattétel a sziikséges
intézkedések megtételére, adatok szolgéltatasa, az tigyfelek tajékoztatasa;
k) a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes dltal meghatarozott egyedi feladatok végrehajtasa.

15.11. Helyszinelési Osztdly

15.11.1. A Helyszinelési Osztdly vezetése a helyszinelési osztilyvezeté feladata, aki a vagyonhasznositasi

féosztalyvezetd aldrendeltségében végzi tevékenységét.

15.11.2. A Helyszinelési Osztdly feladatkdrébe tartozik az NFK vagyon- és szerzddés-nyilvantartasi,

vagyongazdalkodasi, vagyonhasznositdsi, valamint tulajdonosi ellenérzési feladatainak elldtdsdhoz sziikséges

helyszini szemlék végrehajtasa. Feladatai kiilonosen:

a) helyszini szemléket végez a vagyonkezel6t, haszonbérlét vagy az Nfatv. szerinti egyéb jogcimen alapuld
szerz8dés szerinti haszndlét megilleté jogok gyakorldsdnak, annak szabdlyszer(isége, célszerlisége
ellenérzése sorén;

b) helyszini szemléket végez az ingyenes és ellenérték fejében torténd foldfelajanlasok esetében, valamint
a Magyar Allam elévasarlasi jogéanak gyakorlasaval térténé foldvasarlasok elékészitése soran;

<) helyszini szemléket végez a Nemzeti Foldalapba tartozo foldrészletekre érkezett vételi ajanlatok
vonatkozasaban;

d) részt vesz az NFK kezelésében lévé folddel 0sszefliggé foldteriilet cseréjével, telekalakitassal kapcsolatosan
benyujtott kérelmek alapjan a terliletek szemlézésében;

e) részt vesz az NFK tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozo, osztatlan kozds tulajdonban allé foldek esetében
az osztatlan k6zos tulajdon megsziintetésére iranyuld, helyszini jelenlétet igényl6 feladatok lebonyolitdsaban
(helyszini szemlék, birtokbaadas stb.), egyes alkalmazottak kilén - az elndk altal adott - meghatalmazas
alapjan;

rendeltetésének, valamint a kdzos tulajdonosi joggyakorlds megallapitasara;

g) részt vesz a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészleteket érinté tulajdonosi hozzajaruldsokkal, szolgalmi
megallapodésokkal, mUvelési &g valtozasi kérelmekkel kapcsolatos helyszinelési feladatok elvégzésében;

h) részt vesz az ismeretlen hasznositasy, illetve az NFK-hoz tartozé hasznalaton kiviili foldek felderitésében,
jogcim nélkili hasznalat esetén kezdeményezi a sziikséges intézkedések megtételét;

i) elemi karokkal kapcsolatos helyszineléseket végez;

j) kilon igény esetén részt vesz az értékbecslékkel vald kapcsolattartdsban, segiti értékmegallapitasi
munkdjukat;

k) kilon felkérés esetén javaslattétellel él a sziikséges intézkedések megtételére, adatokat szolgaltat az NFK

tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé ingatlannal kapcsolatban - kiléndsen illegélis hulladék, tormelék
elhelyezésrél, fakitermelésrdl, lopasrol - érkezett bejelentés esetén;

)} a helyi foldhasznositasi igények felmérése, a foldpiaci folyamatok figyelemmel kisérése;

m) meghatalmazason alapulé képviseleti jog gyakorlasa;

n) hasznositatlan ingatlanok esetében eljar a helyszini jelenlétet igényl6 tigyekben;

0) a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek birtokbaadasaval, birtokbavételével kapcsolatos helyszini
feladatok végrehajtasa;

p) a Helyszinelési Osztalyon dolgozé egyes alkalmazottak kilon — az elndk altal adott — meghatalmazés alapjan
a meghatalmazasban felsorolt szerz6dések alairasat elvégzik;

q) részt vesz a felszamolasi vagy énkormanyzati addésségrendezési eljarasok soran ex lege a Magyar Allam
tulajdonaba keriil6 ingatlanokra vonatkozé birtokbaadasi eljarasokon;

r) a hasznositasi palyazatok és mas tulajdonosi joggyakorldssal 6sszefliggd eljarasok vonatkozasaban elvégzi
a terlileti ellenérzéseket;

s) a vagyongazdalkodasi elndkhelyettes, illetve a vagyonhasznositasi féosztalyvezetd altal megszabott egyedi
feladatokat végrehajtja.

15.11.3. A Helyszinelési Osztdly elldtjia a feladatkorébe tartozd tevékenységek jogszabalyoknak megfeleld

eljarasrendjének, ellendérzési nyomvonalak kialakitasat, jovahagyott eljardsrendek szerinti végrehajtasat és

az eljarasban részt vevé mas szervezeti egységekkel valé egytittmiikodést.
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16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

16. Vagyon-nyilvantartasi Foosztaly

A Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly feladata a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekhez és vagyoni értéki
jogokhoz kapcsolddo, a jogszabalyokban el6irt vagyon-nyilvantartasi, valamint a Nemzeti Foldalappal 6sszefliggé
szerz8dés-nyilvantartasi feladatok elldtdsa, a vagyonelemeknek az NFK és mas tulajdonosi joggyakorldk kozotti
4tadasa és atvétele, tovabba a partner-nyilvantartasi tevékenység irdnyitasa.

A vagyon-nyilvantartasi féosztalyvezeté irdnyitja az aldrendeltségébe tartozé osztalyok miikodését,
az osztalyvezet6k tevékenységét.

A Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly szervezetében

a) a Vagyon-nyilvantartasi Osztaly és
b) a Szerz6dés- és Partner-nyilvantartési Osztaly
mkodik.

A Vagyon-nyilvantartasi Féosztdly vezetése a vagyon-nyilvantartasi féosztalyvezeté feladata, aki kodzvetlenil
a vagyongazdalkodasi elnokhelyettes aldrendeltségében végzi tevékenységét, és ellatja mindazon feladatokat,
amelyekkel az elndkhelyettes megbizza.

A Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly ellatja a feladatkorébe tartozod vagyon-, szerz6dés- és partner-nyilvantartasi
feladatokhoz el6irt kdzzétételi és adatszolgaltatasi feladatok teljesitését, a feladatkorébe tartozé jogszabalyoknak
megfeleld eljarasrendek, ellenérzési nyomvonalak kialakitasat.

Ellatja az NFK szervezeti egységeinek az AM szamdra torténé felterjesztéseinek vagyon-nyilvantartasi egyezéségét,
a vagyon-nyilvantartas jévahagyott eljarasrendek szerinti lebonyolitasat és az eljarasban részt vevé mas szervezeti
egységekkel torténd egylittmiikodést.

A Vagyon-nyilvantartasi FOosztaly feladata az NFK egyes eljarasrendjeiben szaméara meghatéarozott belsé
adatszolgdltatasi, bizonylatolasi és pénziigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek maradéktalan és hataridében
torténd teljesitése, kiilondsen

a) a Gazdasagi Féosztaly,

b) a Jogi és Birtokrendezési Féosztaly,

c) az Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly,
d) a Vagyongazdalkodasi Fosztély, valamint
e) a Vagyonhasznositasi Féosztaly

részére.

16.8. Vagyon-nyilvdntartdsi Osztdly

16.8.1. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly feladatkére a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekhez, alrészletekhez,
vagyoni értékl jogokhoz kapcsolédd, valamint a vagyon-nyilvantartas részletes szabdlyairdl sz616 jogszabalyokban
eléirt vagyon-nyilvantartas feladataira terjed ki.

16.8.2. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly feladata a Nemzeti Foldalap részét képezé vagyonelemeknek - foldrészletek,
alrészletek, vagyoni értéki jogok — az NFK és mas tulajdonosi joggyakorlok kézotti atadasa, atvétele.

16.8.3. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly vezetése a Vagyon-nyilvantartasi Osztaly vezetéjének a feladata, aki
kozvetlenil a vagyon-nyilvantartasi féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

16.8.4. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly ellatja a jogszabalyokban meghatdrozott és a Nemzeti Féldalappal valo
felelés gazdalkodashoz sziikséges vagyon-nyilvantartasi tevékenység és a Nemzeti Foldalapba tartozo féldrészletek
és kapcsolédo vagyoni értékli jogok vagyon-nyilvantartasi, adatrogzitési, adatkezelési feladatainak operativ
végrehajtasat. Ezen beliil elsédleges feladatai a Nemzeti Féldalapba tartozé foldrészletek, alrészletek és kapcsolddo
vagyoni értékd jogok tekintetében:

a) rogziti a vagyon-nyilvéntartdsi torzsadatokat, és vezeti a valtozasokat;
b) a vagyonnyilvéntartasi-rendszer adattartalma helyességének és teljeskortiségének ellenérzése;
<) hatésagi hatarozatok, szerz6dések és mas okmanyok, bizonylatok alapjén rogziti a vagyon-nyilvantartasi

adatokat és azok valtozasait;

d) rendszeresen egyezteti a vagyon-nyilvantartds adatallomanyat a kozhiteles ingatlan-nyilvantartassal és
az Orszagos Erdééllomany Adattarral, a természetvédelmi, a kulturalis 6rokségvédelmi és mas informacids
adatbazisokkal, a tudomadsra jutott eltéréseket bevezeti a vagyon-nyilvéntartasba;

e) egyuttmUkodik a vagyon-nyilvantartést szolgalé informatikai rendszerek kialakitasaban és fejlesztésében;

f) adatot szolgdltat - jogszabdalyok, valamint belsé eljarasi rendek alapjan — a vagyonelemek adattartalmarol;
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a) a vagyon-nyilvantartas targyat képezé adatok, jogok, tények, korldtozasok esetében a jogi helyzet rendezése
érdekében megfeleld hatdsagi eljardsokat kezdeményez a kdzhiteles nyilvantartasokat vezetd szerveknél;

h) a Magyar Allam tulajdonaban 1évé és a Nemzeti Féldalapba tartozé féldrészletek tulajdonosi joggyakorlasa
bejegyzésének kezdeményezése az ingatlan-nyilvantartasba;

i) eljarés az illetékes ingatlaniigyi hatésagnal a kozhiteles ingatlan-nyilvantartassal kapcsolatosan az NFK altal
kotott — jogtandacsosi, Ugyvédi ellenjegyzést nem igénylé — okiratok esetében a valtozasok bejegyzésének
kérelmezése targyaban;

j) eljdras a mas tulajdonosi joggyakorldkkal, vagyonkezel6kkel kapcsolatos vagyonatadasi, -atvételi lgyekben,
valamint az oOroklési és hagyatéki eljardsok targyat képezé Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek
esetében;

k) a Magyar Allam kizarolagos tulajdonéaban levé és a Nemzeti Féldalap vagyoni kérébe tartozo foldrészletekre
vonatkozé tulajdonjog-véltozassal nem jaré telekalakitasi eljarasok lebonyolitasa;

) az Nfatv.-ben foglaltak szerint az ingatlan-nyilvantartas adatai alapjan a foldrészletek, alrészletek Nemzeti
Foldalapba tartozasanak vagy nem tartozésa tényének megdllapitdsa a szlikséges intézkedések megtétele
céljabol;

m)  avagyon-nyilvantartasi szakterilet feladatkérében a Nemzeti Féldalapba tartozo foldrészletekkel kapcsolatos
ingatlan-nyilvantartasi lgyekben a vagyon-nyilvantartdst érinté hatdsdgi dontések tartalménak
fellilvizsgalata, indokolt esetben kijavitds, kiegészités irant eljaras inditasa, tovabba a jogszerl helyzet
helyredllitasa érdekében fellebbezés elSterjesztése az ingatlantigyi hatdsagnal;

n) a nem kizérélag a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletek esetében a Vagyon-nyilvéntartasi Osztaly feladata
a foldrészlet elsédleges rendeltetésének, valamint annak megallapitdsa, hogy a tulajdonosi joggyakorlas
tekintetében a hasznositds sordn a tulajdonosi joggyakorldk egyiittesen, egyiittm(ikddve vagy 6nélléan

o) az eseti vagy nagy tomegl ingatlan-nyilvantartdsi adatdllomanyok beszerzése, a Vagyonnyilvantarté
Térinformatikai Alaprendszer elvart mikodéséhez sziikséges eseti frissitések, a beszerzett adatok
konverziéjanak, migraldsdnak kezdeményezése;

p) az NFK mkodéséhez szlikséges elektronikus tulajdoni lap mésolatok, foldhivatali adatok, szolgéltatasok
beszerzésének koordindldsa, felligyelete és tervezése, a beszerzéshez sziikséges hozzaférések kezelése,
az adathaszndlat és adatforgalom felligyelete és ellenérzése;

q) a hasznositasi kotelezettség keletkezésével nem jard hatdrozatok nyilvantartdsa (igy kiilonosen épitési
engedélyek, vizjogi engedélyek).

16.8.5. A Vagyon-nyilvantartdsi Osztaly a vagyon-nyilvantartasi féosztilyvezeté utjan biztositja a Gazdasagi

Féosztaly altal vezetett szamviteli vagyon-nyilvantartdshoz rendelt szamviteli adatok vagyon-nyilvantartassal valé

egyezdségét.

16.8.6. A Vagyon-nyilvantartasi Osztaly jogosult a vagyon-nyilvantartas vezetése kapcsan a feladatkorébe tartozo,

az NFK mas szervezeti egységeinél levé adatokrdl informaciot kérni. Az adatszolgaltatdsban az NFK szervezeti

egységei kotelesek egylittmiikodni és azt a Vagyon-nyilvantartasi Osztaly részére haladéktalanul megkuldeni.

16.9. Szerz6dés- és Partner-nyilvdntartdsi Osztdly

16.9.1. A Szerzédés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly feladatkdre a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekhez,

alrészletekhez, vagyoni értékl jogokhoz kapcsolédd és a vagyon-nyilvéntartds részletes szabdlyairdl szélo

jogszabalyokban eldirt szerz6dés és partner-nyilvantartas feladataira terjed ki.

16.9.2. A Szerzédés- és Partner-nyilvantartdsi Osztdly elldtja a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekhez és

vagyoni értékl jogokhoz kapcsolédd polgari jogviszonyokkal 6sszefliggé szerzédés-nyilvantartési tevékenység

operativ végrehajtasat.

16.9.3. A Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly vezetése a szerzédés- és partner-nyilvantartasi osztalyvezetd

feladata, aki kozvetleniil a vagyon-nyilvantartasi féosztalyvezetd alarendeltségében végzi tevékenységét.

16.9.4. A Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly feladata a szerz&dés-nyilvantartas tevékenység a Nemzeti

Foldalapba tartozo foldrészletek, alrészletek és kapcsolodd vagyoni értéki jogok tekintetében, amelyen belil:

a) meghatarozza a szerzédés-nyilvantartds targyat képezé torzsadatok korét és a szerzédés-nyilvantartas
tartalménak karbantartdsaban torténd egylttmUikodést a szerz6déskotésre jogosult szervezeti egységgel;

b) egylttmikodik a szerzédés-nyilvantartast tamogatd informatikai rendszerek kialakitasaban és fejlesztésében;
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1.2.

1.3.

<) vezeti a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletekhez és a vagyoni értékil jogokhoz kapcsolédo, a jogeld
szervezetek dltal kotott és a vagyon-nyilvantartdsba integralandé szerzédések tartalmanak nyilvéntartasat;

d) ellenérzi a szerz6dés-nyilvantartasban rogzitett adatok helyességét, teljeskorliségét;

e) rendszeresen egyezteti a szerz6dés-nyilvantartas adatéllomanyat a kozhiteles féldhasznalati-nyilvantartassal;

f) jogszabalyokban és eljarasrendekben meghatarozott szerz6dés-nyilvantartasi adatokat szolgéltat az NFK
szervezeti egységei és a felligyeleti szervek részére;

a) gondoskodik az eredeti szerzédésiratok és mellékletei rendszerezésérél és a Szerz6déstarban torténd
elhelyezésérdl, szerz6désmasolatot készit az arra jogosultak részére;

h) kozremikodik a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemek hasznositasi szerzé6déseinek felllvizsgalataban;

i) ellenérzi a foldhaszndlati nyilvantartds és az annak alapjaul szolgalé okiratok tartalmanak egyezdségét,
gondoskodik a sziikséges torlési eljarasok elinditasarol;

j) a szerz6dés-nyilvantartasi feladatkdrében a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekkel kapcsolatos
foldhasznalati nyilvantartasi Ggyekben a hatdsagi dontések tartalmanak felilvizsgalata, indokolt esetben
kijavitas, kiegészités irdnt eljaras inditdsa, tovdbbd a jogszerl helyzet helyredllitdsa érdekében fellebbezés
eléterjesztése az ingatlanligyi hatésagnal;

k) a Magyar Allam tulajdondban 1évé és a Nemzeti Foldalapba tartozd foldrészletek, illetve az NFK
foldhasznaloként torténé bejegyzésének kezdeményezése a foldhasznalati nyilvantartasba;

N eljarés az illetékes ingatlanligyi hatésagnédl a kozhiteles foldhasznalati nyilvantartdssal kapcsolatosan
az NFK dltal kotott — jogtanacsosi, Ugyvédi ellenjegyzést nem igényl6 — okiratok esetében a valtozasok
bejegyzésének kérelmezése targyaban;

m)  gondoskodik a Nemzeti Foldalapba tartozé foldrészletekre vonatkozd és a jogel6dok nyilvantartasabol
hidnyz6 hasznositasi szerz6dések kdzhiteles nyilvantartasokbdl torténd potlasarol.

16.9.5. A Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztély feladata a partner-nyilvantartas keretén beldil:

a) meghatdrozza a partner-nyilvantartas targydt képezd torzsadatok korét és a partner-nyilvantartds
tartalménak karbantartdsaban torténd egylttmikodést az arra jogosult szervezeti egységekkel;

b) kezeli, karbantartja a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemekhez k&ét6dé partnertdrzs adatait,
figyelemmel kiséri a valtozasokat a csédfigyel6 rendszer valamint a projektfeladatok soran felmeriilt nagy
témegu partner adatok rogzitésének kivételével;

<) egylttmikodik a partner-nyilvantartast tamogaté informatikai rendszerek kialakitasaban és fejlesztésében;

d) felelés a Nemzeti Foldalapba tartozd vagyonelemekhez kotéd6 partnerekkel kapcsolatos informaciok
Osszefogasaért;

e) figyelemmel kiséri a Nemzeti Foldalapba tartozé vagyonelemekhez kot6dé partnerek szerzédéses
jogviszonyait.

16.9.6. A Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztdly jogosult a Nemzeti Foldalapba tartozd vagyonelemekhez

kotédé partnereivel, tigyeikkel, szerzédéseivel kapcsolatban az NFK mas szervezeti egységeitdl informaciot kérni.

Az adatszolgdltatdsban az NFK szervezeti egységei kotelesek egylttmikodni és azt a Szerzédés- és

Partner-nyilvantartasi Osztaly részére haladéktalanul megkuldeni.

16.9.7. A Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly elldtja az NFK egyes eljdrasrendjeiben meghatérozott belsé

adatszolgdltatasi, bizonylatoldsi és pénziigyi-szamviteli feladasi kotelezettségek, tovabba Ugyintézési feladatok

maradéktalan és hataridében torténd teljesitésének ellenérzését, mely tevékenysége elldtdsa sordn - a Belsé

Ellenérzési Osztaly kivételével — az NFK valamennyi szervezeti egységét egylittmiikodési és adatszolgaltatasi

kotelezettség terheli.

IV. FEJEZET
AZ NFK MUKODESE

1. Az NFK értekezletei

. Az elndk az altala fontosnak itélt igyek megvitatasara, az operativ feladatok megbeszélésére, valamint a vezeték

tajékoztatasa és beszamoltatasa érdekében értekezletet tart (a tovabbiakban: EInoki értekezlet).

Az EInoki értekezlet résztvevdi az elndk, az elndkhelyettesek, valamint az elndk altal esetenként meghivott
személyek. A résztvevbket az elnok az értekezlet idépontjardl és helyérél széban vagy e-mailben értesiti.

Az egyes résztveviket indokolt tavollétiik esetén az altaluk kijelolt személy helyettesitheti.
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2.1.

2.2.

3.1.
3.2

3.3.
34.
3.5.

Az elndk dontése szerinti gyakorisdggal az NFK teljes személyi allomanya részére értekezletet tarthat.
Az értekezletek részletes szabalyait az NFK ligyviteli rendje tartalmazza.

2. Az elnok helyettesitésének rendje

Az elnokot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén elsédlegesen az dltaldnos elndkhelyettes helyettesiti. Az altaldnos
elndkhelyettes tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az elndkot a vagyongazdélkodasi elndkhelyettes helyettesiti.
Az elnoki tisztség betdltetlensége esetén az elndki feladatokat az altaldnos elndkhelyettes latja el.

3. Az NFK képviselete

Az NFK-t az elndk képviseli.

Az elndk a képviseleti jogat dllandé vagy eseti jelleggel vagy az ligyek meghatérozott csoportjara nézve az NFK
elndkhelyettesére vagy més dolgozoéjara atruhdzhatja, amely jog tovédbb nem ruhdzhato.

Az elndk az NFK jogi képviseletének ellatdsara dltaldnos vagy eseti meghatalmazést adhat.

Az elndk az NFK ligyleti képviseletére a Ptk. 6:15. §-a szerint adhat meghatalmazast.

Az NFK képviseletét ellato személy koteles az el6zetesen egyeztetett alldspontot képviselni.
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2. fiiggelék

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkorok (allashelyek) a Nemzeti Foldiigyi Kozpontnal

I. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkorok (allashelyek) az alabbiak:

oA wWN =

elnok,

elndkhelyettes,

féosztalyvezetd,

osztalyvezet6 [6nallé és nem 6ndll6 osztalyvezetd],

aki jogszabaly alapjan nemzetbiztonséagi ellenérzés ala esé munkakort 14t el,

az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrodl sz6l6 2007. évi CLII. tdrvény 3. § (1) bekezdése szerinti

alabbi feladatkort ellatd személy, aki — 6nalléan vagy testllet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy

ellenérzésre jogosult

a) kdzbeszerzési eljaras soran,

b) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az allami vagyonnal
valé gazdalkodas, valamint elkilonitett fejezeti kezelésu eléiranyzatok tekintetében.

Il. Az NFK személyi dllomanyaban vezetének nem mindsiilé alkalmazottak koziil vagyonnyilatkozat tételére kotelesek

az alabbiak:

23.

elnoki fétanacsado, kabinetfénok,
kiemelt munkacsoport koordinator,
jogtanacsos,

jogi referens,

belsé ellendr,

értékbecslési szakérto,

értékbecslési referens,

erdétervezd,

térképészeti referens,

igazgatasi referens,

tulajdonosi ellendérzési referens,
partner-nyilvantartasi referens,
elszamolasi referens,
vagyonhasznositasi referens,
vagyonrendezési szakérté,
vagyonrendezési referens,

specidlis vagyonhasznositasi referens,
helyszinelési foldligyi referens,
helyszinelési koordinator,
vagyongazdalkodasi referens,
vagyonelemzési referens (vagyongazdalkodasi szakterilet),
birtokrendezési referens, aki kozbeszerzési eljards lebonyolitdsa korében jogszabdly alapjan
vagyonnyilatkozat tételére koteles,
ontozésfejlesztési referens.

lll. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard esetleges tovabbi feladatkoroket (allashelyeket) az NFK
Kozszolgdlati Szabdlyzata tartalmazza.
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3. fliiggelék
A Nemzeti Foldiigyi Kozpont elnoke, elnokhelyettesei és szervezeti egységei

EIndk
I.1. Az eIndk kdzvetlen aldrendeltségében mikddo szervezeti egységek:
I.1.1.  EInoki Kabinet
1.1.2.  Belsé Ellenérzési Osztély
1.1.3. Gazdasagi Féosztaly
1.1.3.1.  Szamviteli és Beruhdzas-elszamolasi Osztaly
1.1.3.2.  Pénzigyi és Kbvetelés-kezelési Osztaly

.2. Altalanos elndkhelyettes
1.2.1. Az dltalanos elndkhelyettes aldrendeltségében miikodé szervezeti egységek:
1.2.1.1. Erdészeti Féosztaly
1.2.1.1.1. Erdérendezési és Erdévédelmi Osztaly
1.2.1.1.2. Rendszeriizemeltetési és Fejlesztési Osztaly
1.2.1.1.3. Ko6zép-Magyarorszagi Erd6tervezési Osztaly
1.2.1.1.4. Eszaknyugat-Dunantuli Erdétervezési Osztaly
1.2.1.1.5. K6zép-Dunantuli Erd6tervezési Osztaly
1.2.1.1.6. Dél-Dunantuli Erd&étervezési Osztaly
1.2.1.1.7. Alfoldi Erd6tervezési Osztaly
1.2.1.1.8. Eszakkelet-Magyarorszagi Erdétervezési Osztaly
.2.1.2. Informatikai és Uzemeltetési Féosztaly
1.2.1.2.1. Ugyfélszolgalati és Iratkezelési Osztaly
1.2.1.2.2. Informatikai Osztaly
1.2.1.3. Jogi és Birtokrendezési Féosztaly
1.2.1.3.1. Jogi Osztaly
1.2.1.3.2. Birtokrendezési Osztaly

1.3. Agrar-vidékfejlesztési elndkhelyettes
1.3.1. Az agrar-vidékfejlesztési elnokhelyettes alarendeltségében miikodo szervezeti egységek:
1.3.1.1. Agrar-vidékfejlesztési Térképészeti Féosztaly
1.3.1.1.1. MePAR Fejlesztési, Koordinacids és Uzemeltetési Osztaly
1.3.1.1.2. Mez&égazdasagi Tavérzékelési és Helyszini Ellenérzési Osztaly
.3.1.2. Ontézésfejlesztési Féosztaly
1.3.1.2.1. Ontdzésfejlesztési Koordinacids, lgazgatasi és Beruhazasi Osztaly
1.3.1.2.2. Mez6gazdasagi Kutak Hatosagi Osztaly

I.4.Vagyongazdalkodasi elnokhelyettes
1.4.1. A vagyongazdalkodasi elnokhelyettes aldrendeltségében miikodd szervezeti egységek:
1.4.1.1. Vagyongazdalkodasi Féosztaly
1.4.1.1.1. Specialis Vagyongazdalkodasi és Ellen&rzési Osztaly
1.4.1.1.2. Vagyonrendezési Osztaly
1.4.1.2. Vagyonhasznositési Féosztaly
1.4.1.2.1. Vagyonhasznositési Osztaly
1.4.1.2.2. Specialis Vagyonhasznositasi Osztaly
1.4.1.2.3. Helyszinelési Osztaly
1.4.1.3. Vagyon-nyilvantartasi Féosztaly
1.4.1.3.1. Vagyon-nyilvantartasi Osztaly
1.4.1.3.2. Szerz6dés- és Partner-nyilvantartasi Osztaly
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 1/2023. (I. 12.) KKM kozleménye

a Svajci Szovetségi Tanacs és Magyarorszag Kormanya kozott létrejott, az Europai Unié kivalasztott
tagallamai szamara az Eurdépai Unién beliili gazdasagi és tarsadalmi egyenlétlenségek csokkentését célzé
Svajci Hozzajarulas Il. id6szak végrehajtasaroél sz616 keretmegallapodas kihirdetésérol sz6lo

507/2022. (XIl. 13.) Korm. rendelet 2. §-a, 3. §-a, 1. melléklete és 2. melléklete ideiglenes alkalmazasarol

Az 507/2022. (XII. 13.) Korm. rendelettel, a Magyar K6zlony 2022. december 13-i, 205. szamaban kihirdetett, a Svajci
Szbvetségi Tanacs és Magyarorszag Kormanya kozott létrejott, az Eurdpai Unid kivalasztott tagallamai szamara
az Eurdpai Unidn belili gazdaséagi és tarsadalmi egyenl6tlenségek csokkentését célzd Svajci Hozzajarulds II. idészak
végrehajtasardl szol6 keretmegallapodas (a tovédbbiakban: Keretmegallapodas) 10. cikk 3. pontja az alabbiak szerint
rendelkezik Keretmegallapodas ideiglenes alkalmazasarol:

,Ezen Keretmegallapodast és annak mellékletét a Felek kdzotti diplomaciai jegyzékvaltds soran megkiildoétt azon
utolsé értesités kézhezvételének napjatdl kezdédden ideiglenesen alkalmazzék a Felek, amelyben megerdsitik,
hogy a Keretmegdllapodas hatalybalépéséhez sziikséges belsé jogi eljardsaiknak eleget tettek”

A Keretmegallapodas ideiglenes alkalmazasidhoz sziikséges feltétel teljestilésének napja: 2022. december 19.
A Keretmegallapodds ideiglenes alkalmazasa kezdetének naptéri napja: 2022. december 19.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Svéjci Szdvetségi Tandcs és Magyarorszdg Kormanya kozott létrejott,
az Eurdpai Unié kivalasztott tagallamai szamara az Eurdpai Unién beliili gazdasagi és tarsadalmi egyenlétlenségek
csOkkentését célzé Svajci Hozzajarulds Il. id6szak végrehajtasardl szold keretmegéllapodés kihirdetésérdl szolo
507/2022. (XIl. 13.) Korm. rendelet 4. §-aval megallapitom, hogy a Svajci Szbvetségi Tandcs és Magyarorszag
Kormanya kozott létrejott, az Eurdpai Unid kivalasztott tagdllamai szdmdéra az Eurépai Unidn beliili gazdasagi és
tarsadalmi egyenlétlenségek csokkentését célzd Svdjci Hozzajarulds |l id6észak végrehajtasarol szélo
keretmegallapodas kihirdetésérél sz616 507/2022. (XIl. 13.) Korm. rendelet 2. §-a, 3. §-a, 1. melléklete és 2. melléklete
ideiglenes alkalmazasa kezdetének naptari napja 2022. december 19-e, azaz kett6ezerhuszonketté december
tizenkilencedike.

Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdaségi és kiltigyminiszter
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A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 2/2023. (I. 12.) KKM kozleménye

a Svajci Szovetségi Tanacs és Magyarorszag Kormanya k6zott létrejott, az Eurépai Unié kivalasztott
tagallamai szamara az Eurépai Unién beliili gazdasagi és tarsadalmi egyenlétlenségek csokkentését célzo
Svajci Hozzajarulas Il. id6szak végrehajtasarol sz616 keretmegallapodas kihirdetésérol sz616

507/2022. (XIl. 13.) Korm. rendelet 2. §-a, 3. §-a, 1. melléklete és 2. melléklete hatalybalépésérdl

Az 507/2022. (XIl. 13.) Korm. rendelettel a Magyar Kézlony 2022. december 13-i, 205. szdmaban kihirdetett,
a Svajci Szovetségi Tanacs és Magyarorszdg Kormdanya kozott létrejott, az Eurépai Unid kivalasztott tagéllamai
szamdra az Eurdpai Unién beliili gazdasagi és tarsadalmi egyenlétlenségek csokkentését célzé Svajci Hozzajarulas
Il. id6szak végrehajtasardl széld keretmegallapodas (a tovébbiakban: Keretmegéllapodds) 10. cikk 2. pontja
az aldbbiak szerint rendelkezik a Keretmegallapodas hatalybalépésérdl:

,Ezen Keretmegdllapodas a Felek jovahagydsi eljdrdsdnak lezarasdt megerdsité értesités kézbesitését kdvetd
30. napon Iép hatalyba és mindaddig érvényes, amig mindkét fél teljesiti valamennyi kotelezettségét.”

A Keretmegdllapodds hatélybalépéséhez szlikséges feltétel teljestilésének napja: 2022. december 27.
A Keretmegallapodés hatalybalépésének naptari napja: 2023. janudr 26.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Svéjci Szdvetségi Tandcs és Magyarorszdg Kormanya kozott létrejott,
az Eurdpai Unié kivalasztott tagallamai szamara az Eurdpai Unién beliili gazdasagi és tarsadalmi egyenlétlenségek
csokkentését célzé Svéjci Hozzdjarulds Il. id6szak végrehajtasardl szold keretmegallapodas kihirdetésérdl szélé
507/2022. (XIl. 13.) Korm. rendelet 4. §-aval megdllapitom, hogy a Svajci Szovetségi Tandcs és Magyarorszag
Korménya kozott létrejott, az Eurdpai Unid kivalasztott tagéllamai szamara az Eurépai Unidn bellili gazdasagi és
tarsadalmi egyenl6tlenségek csokkentését célzé6 Svéjci Hozzdjérulds |l. id6észak végrehajtésardl szolo
keretmegallapodas kihirdetésérél sz616 507/2022. (XIl. 13.) Korm. rendelet 2. §-a, 3. §-a, 1. melléklete és 2. melléklete
hatalybalépésének naptéri napja 2023. januar 26-a, azaz kettéezerhuszonharom januér huszonhatodika.

Szijjdrto Péter s. k.,
kullgazdaségi és killigyminiszter
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A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 3/2023. (I. 12.) KKM kozleménye

Magyarorszag Kormanya és a Szerb Koztarsasag Kormanya kozott a barati kapcsolatokrol
és a stratégiai partnerségi egyiittmiikodésrol sz616 szerzédés kihirdetésérél sz6lé6
554/2021. (IX. 29.) Korm. rendelet 2. §-a és 3. §-a, valamint 1. melléklete hatalybalépésérdl

Az 554/2021. (IX. 29.) Korm. rendelettel a Magyar Kozlony 2021. szeptember 29-i, 178. szdmaban kihirdetett,
a Magyarorszdg Kormanya és a Szerb Koztdrsasdg Kormdnya kozott a bardti kapcsolatokrol és a stratégiai
partnerségi egylttmikodésrél szolod szerz6dés (a tovabbiakban: Szerzédés) 28. cikk (1) bekezdése az aldbbiak
szerint rendelkezik a Szerzédés hatalybalépésérdl:

,Jelen Szerz6dés a diplomaciai uton érkezett azon utolsé irdsbeli értesités kézhezvételétdl szamitott harmincadik
(30) napon Iép hatdlyba, amelyben a Felek a jelen Szerz6dés hatélybalépéséhez sziikséges belsd jogi eljdrasok
lezarulasardl értesitik egymast.”

A Szerz6dés hatélybalépéséhez sziikséges feltétel teljesiilésének napja: 2022. december 21.
A Szerz6dés hatalybalépésének naptéri napja: 2023. januér 20.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Magyarorszag Kormdnya és a Szerb Koztérsasag Kormanya kozott a barati
kapcsolatokrdl és a stratégiai partnerségi egytttmiikddésrél szolo szerzédés kihirdetésérdl sz616 554/2021. (IX. 29.)
Korm. rendelet 4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy Magyarorszég Kormdnya és a Szerb Kéztarsasdg Korménya
kozott a barati kapcsolatokrol és a stratégiai partnerségi egytttm(ikodésrél szold szerzédés kihirdetésérél szolo
554/2021. (IX. 29.) Korm. rendelet 2. §-a és 3. §-a, valamint 1. melléklete 2023. janudr 20-an, azaz
kett6ezerhuszonhdrom janudr huszadikan lép hatélyba.

Szijjdrté Péter s. k.,
kiilgazdasdgi és killigyminiszter
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lll. Kozlemények

A miniszterelnok altalanos helyettesének kozleménye
a Nemzetiségekért Dij 2022. évi dijazottjairol

A Nemzetiségek Napja (december 18.) alkalmabol Orbén Viktor, Magyarorszag miniszterelndke az aldbbi személyek
és szervezetek munkajat ismerte el Nemzetiségekért Dijjal:

Bajcsev Encsev Péter

Sianos Tamds

Sibalin J6zsef

Balogh Katarzyna Mirostawa
Gerner Zsuzsanna

Arménia Népe Kulturdlis Egyestilet
Sdrkdzi Gyula

Siluan Ménuilé

Barndné Zajakovszki Mdria
Szimics Milosné

Kaszaldné Szabad Judit

Szukics Marianna

Magyarorszdgi Ukrdn Kulturdlis Egyestilet

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvdntartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kdzuti kozlekedési igazgatési feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiaddsardl és visszavondsardl sz616 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmitorzskdonyvek sorszamat teszi kozzé:

196229R 284287H

002085T 005811T 009511M 010521F 019573L 027064)
030806BT 039755D 044997CT 063048P 064794CT 067060R
069867CT 072586BT 072693D 073570S 076185R 081224AT
088286P 090481H 096591CT 102723CT 113773M 114261)
121314) 122376l 124913N 125701K 129074) 136097H
138731H 153688 157278BT 157756N 158121B 162087T
170951K 175709M 176790CT 177506L 184310M 189891J
193936P 194416M 197095CT 198296CT 198347D 206309AT
207823E 208808BT 224191K 225094L 230429H 231476CT
239205R 239304BT 239444CT 248926CT 250206BT 253736l
255199CT 2690198 283161CT 298438) 301961CT 302200D
308241BT 309605P 309948CT 3166955 333511AT 335115BT
3449615 356952H 365254T 379828) 385591H 389679T
3936065 414542CT 420059BT 421878D 424101M 425129BT
436031N 437400M 444669AT 445355P 445569K 449845T

452497S 454835AT 460484BT 463163K 470313l 473514K
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484400G
497554N
533206R
565638BT

605488BT
630887AT
662216)
693205)
721516L
744574)
778488T
810651R
8237921
887663G

916128F
944535T
992970AT
039076M
064707H
094089R
115223AT
139810P
171645B
197033G

226872CT
2744741
300000C
346816CT
374100BT
3968595
418337AT
434818K
443151A
466375K

490970BT
504089K
521115BT
547873S
570452CT
588914R
621936L
636035G
652818AT
682931CT

702000CT
728724l
7640175
786028AT
816632BT
828941S
864417R

486286K
512756H
549600BT
578851AT

606710T
635797BT
667277AT
694018R
729889CT
744764P
778565L
814085)
831523AT
888825)

917610R
956792l
011987)
0415157
075060CT
097557R
1184497
141594R
174626M
200115AT

2271971
2888805
302538
353311CT
374969R
398941AT
418915
435207AT
450030CT
473135BT

494660CT
506680AT
5291727
553010AT
573347C
602457K
630945CT
636893C
654906)
690936L

717297AT
729286D
7683405
7916875
818408N
840619CT
865266L

489343)
5169285
553995K
592211CT

614615R
643588R
681197L
700407N
733102R
751495L
791740C
817708P
837331K
895352BT

9215175
974505C
012022CT
0431995
0793945
101421AT
127234C
154207S
180691H
206824AT

228065G
288993T
314444N
355312)
378855CT
401924C
422376CT
436012)
4521421
475370C

496322P
5089575
5302405
553220AT
573608H
6052911
631656T
643555R
658770G
691885F

717420S
729501M
769729L
809525AT
819234S
840792CT
874623S

4942617
520738BT
558736BT
592212N

618638BT
643792N
686547F
704160H
735144AT
757462E
804617CT
818691H
862904B
903015J

926415G
974927BT
016334H
0477211
083303R
110650AT
128343T
158172B
186902AT
215847L

241988BT
289678S
320713N
356372AT
387248T
403574G
424271P
436743C
460071K
479193)

498028S
511278CT
531397D
555344T
583860H
608437M
634048)
646780l
670167C
697638R

7188971
731614S
771458M
810026R
820874BT
854534CT
874701M

495304C
5274907
564714BT
603212P

623479BT
649178BT
687216D
709814)
741013BT
763419K
808695CT
821748AT
868367P
908060BT

930108L
975659BT
0287555
052507T
0859207
111190CT
129852N
162981CT
193273N
2226397

253928H
289707CT
323161P
360430BT
389620N
409011F
431389P
437787H
460535S
488271L

5019235
513083B
541842S
557522BT
585494H
613844M
634717AT
647823AT
6727925
698093L

726590
747285M
783037L
811690AT
824581R
8549085
875145K

496141S
529076R
565572N
605430J

630085N
654559G
692783P
714980K
743735AT
765009BT
808969AT
822418H
878319P
910368K

932767G
975822BT
0333147
064106A
091691E
113203P
134052CT
163208R
194363K
226365R

257334BT
297023BT
341678N
3696325
395656C
417085E
433433M
439616H
462276C
488531CT

503828CT
5207205
5442547
563999G
587840AT
614724BT
636007M
650110K
673319)
70137417

727254AT
753023CT
783786J
815586J
825891S
860988P
876407G
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878885G
904480J
930059P

953787AT
970792R
021932BT
059371N
092400J
104938F
132353R
145018P
179091CT
234627I

261841K
292832B
315564K
330401S
358427BT
388140M
429499P
474547N
509641BT
525606BT

555068R
582138P
598128T
625741K
652428M
6704191
716314AT
762503M
802700AT
834781E

853654F
899363R
919514S
958154F
978457L
989083N
012191CT
027818BT
050551L
065783L

075283l
088072CT
0998695
133895H
153877CT
170032P
2035635
217447N

882269T
909208R
933661M

953952G
998693H
0238105
0629895
093775R
105208CT
134725S
148649P
191527BT
2507945

267708T
293263P
315931S
335546)
3676415
400153)J
440454R
476923BT
5103927
526082R

555339H
582759)
606839R
628002T
656617BT
672431CT
719420N
767801CT
8074295
835203R

856834N
900484T
929676G
959603R
978584D
997532)
012658E
030837AT
051280AT
066811N

079413AT
090403CT
101398
136211CT
154721P
1778941
205440H
219250R

884936AT
913637H
938884l

955160M
889384E
037409N
073979CT
093994AT
116002)
135469R
157114CT
2022208
2520585

267899CT
296039J
321165B
338788H
369599T
410607AT
443460F
479453R
510478l
529609C

5672275
588011G
607393M
640183N
659321)
6928608
723675CT
783522N
810649K
836314M

859376P
904750AT
938270K
963142N
984019R
330604CT
015194M
0362015
052238AT
068561K

080601BT
091474R
121468D
141634
155113CT
179243R
205441J
220061T

886164G
919881S
939631T

955331R
009073H
037635T
074655H
095919J
119479CT
137468BT
158145T
209809H
255377BT

275869)
304103T
326050CT
343305AT
370824F
424383
458204BT
484848F
511557H
530859E

568835AT
588288)J
613391CT
643362K
659748P
695143AT
731075H
792415BT
811682BT
838038T

883689AT
911319AT
940694P
965100M
984335BT
575393CT
017618L
036633P
053794BT
069068H

082291R
096580CT
122857)
147302T
157971)
180517BT
208819G
222232AT

889384E
924879L
943537AT

9658895
009892AT
046055N
078698P
103774D
122757K
139047S
161452S
226540T
255936

276066R
310382K
328742R
3519735
379215AT
425206N
458637CT
495873T
513251P
532204T

569508H
592351BT
616632CT
647789H
664195L
702654N
747323M
795269L
824857BT
839284R

884119AT
914200F
9546441
976801E
986633K
581945S
020391P
0412755
064569K
070621R

083927R
098694H
128264S
149636AT
158146T
185662S
213137T
225762K

896861A
929951P
949622

970723M
013338R
053022M
082077CT
104263AT
128940D
143492G
173855N
229051R
261549l

278002N
314771S
330209N
355040M
383972AT
427823T
460365
500969F
525329)
534535K

575536BT
598120F
619872R
648539CT
665809E
709459K
754180K
801104R
826007AT
849072C

884739BT
916932BT
956280P
977904AT
987268
006149E
026009)
0450707
064578K
072606K

086772K
098965CT
132170R
150730
160560N
198347P
216813P
228718BT
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235361H
251204BT

264403E
281966BT
304711L
318042M
344996E
359628
373060CT
381878J
393973BT
414653BT

421748|
434379CT
456621B
463578BT
480345CT
500005CT
519001P
531804CT
551856BT
573422AT

591673BT
604092P
639857M
660804)
672979K
687957E
707465L
718350M
729538BT
747192BT

768941K
783587CT
793752BT
803715CT
819935BT
829457E
845301BT
858732l
867083CT
876052D

893071BT
912248R
930341T
955844N
978358G
995567H
001035C
035488)
077196)

236188AT
2532097

271592M
286908AT
305244P
324850N
345969L
365854P
373920BT
384079R
395141AT
415371R

4223641
442431N
457394G
465234C
481562M
501545K
519756CT
532956)
553954N
575319

592962CT
616247H
6462715
661182R
674384M
697907R
708173CT
718353BT
7300465
7489395

775118R
784637K
795119AT
804527G
822464T
831355P
846860CT
858762E
868065P
876843L

896336T
914548N
938852L
958790L
979179C
996511R
014312P
037498D
079272L

239024H
256228L

273192M
287230K
308467)
325435B
348031G
366893CT
374158BT
386276BT
397096CT
416804L

425692AT
443168K
460346R
471448S
482413M
511166BT
522650T
533163T
563253P
576735)

594587F
619737CT
6483175
666870CT
674904CT
698830CT
7093927
7184295
730230AT
763154l

775682T
787759F
797070l
8068955
823483BT
833882G
8478065
860978AT
868219CT
8779227

897423R
9158401
943208K
965644T
9809355
996593AT
020630J
039232AT
079973P

241567G
257919K

274047K
2934347
311447CT
330580R
351362)
370381R
376382CT
387290R
397711AT
418927K

425742M
445105D
460422R
474124BT
491652P
513985P
523622BT
544996R
569460J
579099D

5959275
627168N
655019AT
667977T
676061R
700207L
712117CT
721997CT
730671BT
763266BT

7764671
789618BT
797738K
806936M
824717N
839593AT
848990AT
8612555
868221CT
880246H

900000E
916108M
943766E
966293
986657M
531804CT
025024F
054358N
092301T

242391P
261473CT

280651CT
298446L
316273P
339168L
355413)
3717307
378373T
387506N
405123K
419516

429078CT
450258D
461927BT
476563T
492109R
514847CT
5279417
546091P
571101AT
585893S

599063R
630210N
657013CT
668679N
680276CT
700563P
712342E
723111E
733375R
765665P

7782575
7899045
801086CT
807160AT
824862)
841120H
854589D
865089T
868726l
8899247

905290J
916316R
950780J
968614AT
987188M
000271J
026542
058207L
098624BT

242681R
263710BT

281722N
303912)
317445M
341506P
356590N
372558AT
381329N
387548BT
411412L
419825S

432180CT
455715E
463214BT
477370P
492886)
517861BT
528063BT
548724M
572110G
589530M

602320BT
637478CT
657824P
6724771
686666N
704159M
715064)
727331P
737796CT
765842AT

782983CT
790714BT
801515CT
808978S
828734H
842376D
857178R
865527BT
874119CT
893037G

911230AT
9193505
953150R
968825T
9906075
000773F
033179BT
073432K
099104T
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110090BT

160366L
197854T
234708CT
285012N
322205l
3616915
398021BT
427529P
474556CT
496129L

575716AT
608498M
648316l
682860T
735868L
802365R
848262R
876600CT
902956R
945017AT

974896M

111811C

167079F
198468CT
237624K
289454CT
325969
381804T
399185AT
428352N
478976P
502164P

579369
6140595
649547BT
702788CT
745952CT
816426N
8573595
887744N
907426H
947349L

997373E

Budapest, 2022. december 20.

Az Energialigyi Minisztérium elismerési hirei

117571BT

1745571
222768H
240632T
290922AT
330455R
383262T
408131CT
429780CT
479999BT
507501T

581987T
614613T
6524735
704045BT
761024P
817640G
858519M
890932E
9104965
947373BT

997874R

140421H

186093E
227888CT
242520AT
306849CT
335479G
384896AT
416478M
454756K
484010M
519142BT

590628BT
615105T
665637K
720246AT
771645H
833388M
859453R
894765E
914424S
952741E

141929BT

190273S
230402AT
257157AT
317572G
343157BT
391660AT
417664T
469296H
493079BT
530939L

5925295
623260P
6682195
727627BT
773712R
843874K
860474T
895540BT
928148BT
955767L

Lantos Csaba energiatigyi miniszter Szent Borbala-nap alkalmabol

Szent Borbala-érmet (banyasz) adomanyozott

Bella Zoltdnnak, a MOL Nyrt. Kutatds-Termelés Divizié, Somogy Régié vezetdjének;
Bereczki LdszIonak, a Szabélyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatésaga Asvanyi Nyersanyagkutatési és Geofizikai

Féosztaly f6osztalyvezetdjének;

146034T

197754pP
2344495
268740H
321830S
360277D
397596BT
425319CT
470304CT
494378BT
557301C

603079BT
647234AT
672182)
729821S
782672K
846713BT
875657)
896550T
930258D
965034G

Biré6 Attila Bdlintnak, a Magyar Foldgaztarold Zrt. Hajduszoboszl6 Foldalatti Gaztarolé taroldvezetbjének;

Boros Dénesnek, a Duszén Kft. ligyvezetéjének;
Chovdn Péternek, az FGSZ Foldgazszallitd Zrt. tavvezetékdiagnosztikai szakértéjének;

Csdbrddi Attildnak, az MVM Matra Energia Zrt. Biikkabranyi Banya vezetd elektrikusanak;
Dr. Mdthé Zoltdnnak, a Mecsekérc Zrt. tudomanyos fémunkatarsanak;
Dr. Milota Katalinnak, a MOL Nyrt. kutatdsi geoldégus-specialistdjanak;
Nagy Levente Attildnak, a Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatésdga Orszagos Banyakapitanysag Veszprémi

Banyafelligyeleti Osztaly banyafelligyeleti ligyintézéjének;
Németh LdszI6 Ferencnek, a Geo-Triplan Mérnoki Studié Kft. igyvezetbjének;

Rédei Robertnek, az MVM Matra Energia Zrt. kiemelt szakértéjének;

Szabdé Ménikdnak, a TDE Services Kft. igyvezetdjének;

Tompa Richdrdnak, a Colas Eszakké Kft. minéség-ellenérzési vezetéjének, laboregység vezetéjének;

Vargha Viktor Ldszlonak, az Argon-Ker Kft. igyvezet6jének;

Dr. Zajzon Norbertnek, a Miskolci Egyetem Md(szaki Foldtudomanyi Kar intézeti tanszékvezetdjének,

egyetemi docensének.

habilitalt
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Szent Borbdla-érmet (kohasz) adomanyozott

Bolla Sdndornak, a Gy6ri SZC Lukéacs Sdndor Jarmdipari és Gépészeti Technikum és Kollégium szakoktatoéjanak;
Kondds Béldnak, a thyssenkrupp Materials Hungary Zrt. lizletdgi minéségiranyitasi vezet6jének;
Sziics Zoltdnnak, a Martin Metals Kft. m(iszaki vezet6jének.

Miniszteri Elismer6 Oklevelet adoményozott

Beé6thy-Fehér Szabolcsnak, a Banya-, Energia- és Ipari Dolgozok Szakszervezete tanacsosanak, nemzetkozi titkaranak;
Bertaldé Imrének, a KOKA Kft. banyavezetéjének;

Désa Istvdnnak, az MVM Métra Energia Zrt. aknaszanak;

Gacsdlyi Mdrtdnak, a Banyavagyon-hasznosité Nonprofit Kézhasznu Kft. kdzponti referensének;

Hegedlis Attila Imrének, a Magyar Foldgaztarold Zrt. eszkdz- és készletgazdéalkodasi vezetd szakértbjének;

Dr. Hegedlis Péternek, a Nitrokémia Zrt. kiemelt projektmérndkének;

Herczeg Zsuzsanndnak, az O&GD Central Kft. portfélio- és marketingmenedzserének;

Mizsdk Sdndornak, a Perlit-92 Kft. m(iszaki igazgatohelyettesének;

Nagy Ldszlénak, az MB 2001 Olajipari Szolgaltatd Kft. operatoranak;

Pap Tibornak, a HEXUM Féldgaz Zrt. mUszakfelel6sének;

Parti Jdnosnak, a Rotary Furési Zrt. senior beszerzési specialistdjanak;

Dr. Selmeczi lldiké Saroltdnak, a Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatosaga foldtudomanyi szakreferensének;
Stit6 Rébertnek, a Geoinform Kft. operativ tdmogatds és karbantartas vezet6jének;

Szabé Ndndornak, a MOL Nyrt. kontrolling business partnerének, leanyvallalati CFO-janak;

Szegediné Szabé Katalinnak, a Vértesi Erému Zrt. kdrnyezetligyi vezetd szakértéjének.

A Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag 2/2022. (XII. 21.) KKB hatarozata
a Katasztrofavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag 2023. évi munkatervének elfogadasarol

1. A Katasztréfavédelmi Koordindcios Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: KKB) a katasztréfavédelemrél és a hozza
kapcsolodd egyes torvények médositasardl szolé 2011. évi CXXVIII. torvény 7. §-a, a kormanyzati igazgatasrél sz6lé
2018. évi CXXV. torvény 10. §-a, a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddo egyes torvények mddositasardl szold
2011. évi CXXVIII. torvény végrehajtasardl szold 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet 8. §-a, a Katasztréfavédelmi
Koordindcioés Tarcakozi Bizottsag létrehozdsardl, valamint szervezeti és mikddési rendjének meghatarozasarol sz6lo
1150/2012. (V. 15.) Korm. hatarozat rendelkezései alapjan a KKB 2023. évi munkatervét a Mellékletben foglaltak
szerint elfogadja.

2. A KKB felhivja a BM OKF féigazgatojat mint a KKB adminisztrativ feladatait ellatd szervezet vezetdjét, hogy
az Ugyrend 36. pont j) alpontjanak megfeleléen gondoskodjon a hatarozat Hivatalos Ertesitében torténé
kozzétételérdl.

3. Ez a hatérozat a kdzzétételét kdvetdé napon Iép hatélyba, és ezzel egyidejlileg hatélyat veszti a Katasztrofavédelmi
Koordinacids Tarcakozi Bizottsag 2022. évi munkatervének elfogadasarol sz616 2/2021. (XII. 13.) KKB hatarozat.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok
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Melléklet a 2/2022. (XII. 21.) KKB hatdrozathoz

A KATASZTROFAVEDELMI KOORDINACIOS TARCAKOZI BIZOTTSAG
2023. EVI MUNKATERVE

A katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositdsardl szold 2011. évi CXXVIIL. térvény,
tovabbd a Katasztréfavédelmi Koordinaciés Tarcakozi Bizottsag létrehozasardl, valamint szervezeti és muikodési
rendjének meghatdrozasarol szolé 1150/2012. (V. 15.) Korm. hatarozat alapjan a Katasztréfavédelmi Koordinacios
Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: KKB) a 2023. évi, a katasztréfak megel6zésével és az azokra torténd hatékony
felkésziiléssel 6sszefliggd feladatait az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

1. A KKB 2023. évi rendes Uiléseinek megtartasa

FelelGs: KKB elndke
Hatdridé: 2023. marcius, november

2. Tajékoztatd a 2023 tavaszan varhatd ar- és belvizi helyzetrél
Felel6s: Orszagos Vizligyi Féigazgatdsag féigazgatdja
Hatdridé: 2023. marcius

3. Az Orszagos Tomeges Mentési és Sérlltellatasi Gyakorlat végrehajtasa, polgari védelmi torzsvezetési gyakorlat
formajaban

Felel6s: Belligyminisztérium
Epitési és Kdzlekedési Minisztérium
Honvédelmi Minisztérium
Miniszterelnokség
Védelmi Igazgatasi Hivatal

Hatdrid6: 2023.1. negyedév

4. A folyamatos mukodési rendre torténd attérés biztositdsa érdekében a KKB Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési
Kozpont dllomanyéanak felkészitése és gyakoroltatasa, amennyiben a targyidészakban veszélyhelyzeti mikodésre
nem kerdl sor

Felel6s: KKB NVK vezetéje
Hatdridé: 2023. 4prilis, november

5. KKB 2024. évi Munkaterv elkészitése

Felel6s: BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag féigazgatdja
Hatdridé: 2023. november

6. Az Orszagos Nukledrisbaleset-elhdritdsi Rendszer 2024. évi képzési és gyakorlatozasi tervének elkészitése
Felel6s: KKB Tudomdényos Tanacs Nukledrisbaleset-elharitasi Mlszaki Tudoméanyos Szekcio
Hatdridé: 2023. november

7. Beszamol¢ a téli felkésziilés helyzetérdl
Felelds: Belligyminisztérium egészséguigyi allamtitkéra
BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag féigazgatdja
Orszagos rendérfékapitany
Orszagos Vizligyi Féigazgatdsag féigazgatdja
Epitési és Kdzlekedési Minisztérium és alarendelt szervezetei
Hatdridé: 2023. november
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8. A terlleti védelmi bizottsdgok katasztrofavédelmi témdju gyakorlatok levezetési terveinek megkildése

a BM Orszégos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsdg féigazgatdja részére a jovahagyast megeléz 30 napon beldl
Felel6s: teruleti védelmi bizottsagok elndkei
Hatdridé: folyamatos

Budapest, 2022. december 21.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnck

Fliggelék a 2/2022. (XIl. 21.) KKB hatdrozathoz

Az Orszagos Nuklearisbaleset-elharitasi Rendszer
2023. évi Képzési és Gyakorlatozasi Terve

BEVEZETES

A kordbbi évek tapasztalatai ramutattak arra, hogy az éves képzési és gyakorlatozasi tervek KKB szint( jéovahagyasat
célszeri megfelelé idében kezdeményezni. Ez killondsen a jelentésebb eréforrasigényd, sok résztvevés orszagos
gyakorlatok szervezése, koltségtervezése szempontjabol fontos.

2017-t6l kezd6déen a KKB TT NBE MTSZ tesz javaslatot az éves képzési és gyakorlatozasi tervre.

A kordbban elfogadott koncepcid szerint a képzési és gyakorlatozasi terv mar megadja a targyévet kdvets évre
tervezett fébb képzési és gyakorlatozasi programokat is. Jelen el6terjesztés ezzel 6sszhangban tartalmazza
az Orszagos Nukledrisbaleset-elhdritasi Rendszer (ONER) 2023. évi képzési és gyakorlatozasi tervét, valamint
a 2024. évre tervezett program fébb irdnyvonalait is.

Az éves képzési és gyakorlatozasi terv a szakmailag elvarhatd minimalis képzési és gyakorlatozasi tevékenységet
tartalmazza, és figyelembe veszi a korabban az ONER részére kidolgozott Hosszu Tavu Képzési és Gyakorlatozasi
Tervet.

A terv elfogadéasaval a KKB meghatarozza elvarasait az ONER kdzponti, agazati, valamint terileti és helyi' szerveinél,
szervezeteinél, valamint az l-es, ll-es és lll-as veszélyhelyzeti tervezési kategodridba tartozd létesitményekben
a dontéshozodi, dontés-el6készitéi, megalapozdi és végrehajtdi felelésségi korokben miikodd allomanyok éves
képzési és gyakorlatozasi tervének 6sszeallitasahoz.

A tervben foglalt programpontokat az ONER-szervek (ltetik 4t sajat éves képzési és gyakorlatozasi terviikbe,
osszehangolva azt a szervnél foly6 egyéb képzési és gyakorlatozasi tevékenységgel. Az igy el6allé éves szervezeti
képzési és gyakorlatozasi terv végrehajtasat, illetve a végrehajtas pénziigyi feltételeit az adott ONER-szerv biztositja
sajat koltségvetésébdl.

A jelen tervben szereplé gyakorlatok megvaldsuldsa utdn a gyakorlat szervezéje megkildi a gyakorlat értékeld
jelentését a KKB TT NBE MTSZ elnokének, ezzel segitve a felkészllést a kdvetkezd évi képzési és gyakorlatozasi terv
Osszeallitasara.

' A jelen képzési és gyakorlatozasi terv az ONER-nek az OBEIT 3.1. fejezete szerinti harmas tagozodasat koveti, és az OBEIT 1. mellékletében szerepld
meghatarozésokat és roviditéseket alkalmazza.
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1. A 2023. évi képzési terv

1.1. K6zponti szervek

No Téma Erintettek Forma Felel6s Utemezés
L, L, jogszabaly Kézponti
1 | Sugarvédelmi képzések . tanfolyam 2023.
szerint? szervek
Az OBEIT és a hozza kapcsol6do L . .
B . | eléadas vagy Kézponti
2 | mlszaki-tudomanyos dokumentumok KKB-szervek | .| i 2023.
T . i tajékoztatd anyag | szervek
legutébbi médositasainak ismertetése
Koézponti szervek:
- akatasztrofak elleni védekezésért felel6s miniszter
- a kormanyzati koordinacios szerv
- akormanyzati koordindcios szerv tudomanyos és operativ munkaszerve
1.2. Agazatok
No Téma Erintettek Forma FelelSs Utemezés
Az dgazatok felkésziilése a sajat <
1 g . J dgazatok eléadas dgazatok 2
BEIT-jiik szerint ‘g
ONER &4gazati szervezetek éves i Lo BM OKF féigazgatok i)
2 T dgazatok eléadas i - 5
felkészitd el6adasa és OAH elnok e
N
felel6s N
3 | Sugarvédelmi képzések jogszabaly szerint? tanfolyam Y 2 .
vezeto @ £
X O
OSJER 4gazati felkészité o BM OKF, OAH, 9
, e méréhalézattal 1 ayis o v
4 | foglalkozas, az egylttmUikodés . el6adas méréhalozattal =9
o o rendelkezé dgazatok o 8 N
javitasa céljabol rendelkez6 agazatok T £
[J]
OKSER szervezetek felkészit laboratériummal L A 5
5 i . el6adas OAH v
foglalkozésa rendelkezé szervezetek &
Az OBEIT és a hozza kapcsol6do D
mUszaki-tudomanyos ﬁ
6 agazatok eléadas dgazatok ©
dokumentumok és legutobbi 9 9 2
modositasainak ismertetése ®

Agazati szervek:

- valamennyi minisztérium

— azorszagos tisztiféorvos

- aMagyar Honvédség

- azatomenergia felligyeleti szerv

- az Orszagos Mentészolgalat

- az Orszadgos Meteoroldgiai Szolgalat
— arendvédelmi szervek orszagos parancsnoksagai és a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Irdnyitasa
— orszagos vizkér-elharitasi kozépiranyité szerv

— orszagos kornyezetligyi kozépiranyito szerv
- az MVM Paksi Atomerému Zrt.
- aRadioaktiv Hulladékokat Kezel Kozhasznu Nonprofit Kft.

- aBudapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem Nukledris Technikai Intézet
- az Energiatudomanyi Kutatékdzpont
- aNemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal

2 A 2/2022.(IV. 29.) OAH rendelet 19. és 20. §-aban foglaltak szerint.
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1.3. Védelmi bizottsagok és szerveik

modositasainak ismertetése

szervek

No Téma Erintettek Forma Felel6s Utemezés
A terlileti és helyi szervek felkészitése terileti és helyi o .
1 o ) el6adas VB elndk
a sajat BEIT-juk szerint szervek g =
Munkacsoportok szakirdnyu szinten tarté 5
2 o P y VB-munkacsoportok | eléadas VB ~§ N
képzése® N o
. . - X . - NI
3 | Sugarvédelmi képzések jogszabaly szerint? tanfolyam VB elndk % N
Az OBEIT és a hozza kapcsolodo miiszaki- o . pes aE)
i i | terlleti és helyi o > 5
4 | tudomanyos dokumentumok és legutébbi eléadas VB ©

Terlleti és helyi szervek:

- aterdleti védelmi bizottsagok
- ahelyi védelmi bizottsdgok

- apolgarmesterek

— aminisztériumok, érintett kormany- és kdzponti hivatalok irdnyitasaval mikodé terileti szervek

- a rendvédelmi szervek terileti és helyi szervei, valamint a Nemzeti Ado- és Vamhivatal vamszervei és

nyomozohatodsagi szervei

1.4. l-es, ll-es és lll-as veszélyhelyzeti tervezési kategoriaba tartozo létesitmények

No Téma

Erintettek

Forma

Felel6s

Utemezés

1 Létesitményi alapképzések

Uj belépék

el6adas

létesitmény

A létesitmények specifikus feladatai és
2 | ONER-szervekkel torténd egyuttmikodés
ismertetése

BESZ

el6adas

létesitmény

Szakkiképzések

BESZ-csoportok

el6adas

|étesitmény

4 | Sugarvédelmi képzések

jogszabaly szerint?

tanfolyam

létesitmény

A létesitményre vonatkozé BEIT és egyéb
5 | szabdlyz6é dokumentumok és azok
legutébbi moédositasainak ismertetése

BESZ

eléadas

|étesitmény

a létesitmények felkészitési
tervének lGtemezése szerint

I.VTK:

- MVM Paksi Atomerému Zrt. (PAE)
1. VTK:

EK Budapesti Kutatoreaktor (BKR)
Izotép Intézet Kft.

L. VTK:
— BME NTI Oktatéreaktor (OR)

- RHKKft. Pispokszilagyi Radioaktiv Hulladékfeldolgozo és Tarolé (RHFT)

RHK Kft. Kiégett Kazettak Atmeneti Taroldja (KKAT)

- RHKKft. Nemzeti Radioaktivhulladék-tarolé (NRHT)
- Nagy sugarforrasokat alkalmazé intézmények (az OBEIT 2.1 M(szaki segédlet 11.2. szerint)

3 A Nukleéris Ertékel6 Munkacsoport, a Lakossag Tajékoztatasi Munkacsoport és az Operativ Térzs beosztott munkatarsai képzésének végrehajtésa

(sugarvédelem, nuklearis és kornyezetbiztonsag, rendvédelem, igazgatas, miszaki, informatika).




2. A 2023. évi gyakorlatozasi terv

2.1. Riasztasi gyakorlatok

Gyakorlat neve Gyakorisag Leiras Résztvevék Felel6s
MARATHON préba minden hénap utolsé hetének elsé .
ORIGO-1 12 gyakorlat ., Osszes ONER-szerv BM OKF
munkanapjan.
Orszagosan tervezetten, de elére nem bejelentve. Ertesitési .
ORIGO-2 3 gyakorlat Osszes ONER-szerv BM OKF
gyakorlat.
Orszagos kommunikdcios és riasztasi gyakorlat a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervek, a polgari védelmi szervezetek,
ORIGO-3 1 gyakorlat a kozszolgalati médiaszolgaltatok és a varmegyei védelmi Osszes ONER-szerv BM OKF
bizottsdgok operativ munkaszerveinek bevonasaval. (Javasolt
a PAE-vel kdzos teljes korl gyakorlattal egyiitt végrehajtani.)
2.2. Torzsvezetési gyakorlatok
Gyakorlat neve Gyakorisag Leiras Résztvevék Felel6s
Torzsvezetési gyakorlat a Paksi Atomerém( bevonasaval KKB NVK, KKB NVM, OAH, NBIEK, PAE. BM OKE. OAH
Torzsvezetési gyakorlat (ONER) | 1 gyakorlat a védekezési stratégia, valamint k6zés KKB NVK - NVM KKB LATACS, Fejér, Tolna, KKB,NVM ! '
egyluttmikodés begyakorldsa. Bacs-Kiskun TVB
. . Teljes korl torzsvezetési gyakorlat az RHFT-vel, kiilsé KKB NVM, OAH, Pest MVB
Torzsvezetési gyakorlat (RHFT) 1 gyakorlat B o o o RHFT, OAH
egylttmiikoddk bevonasaval. (a szcenariotdl figgben)
Torzsvezetési gyakorlat (OR) 1 gyakorlat Teljes korl torzsvezetési gyakorlat az OR-ral. KKB NVM, OAH, XI. keriileti VB OR, OAH
2.3. Egyéb gyakorlatok
Gyakorlat neve Gyakorisag Leirds Résztvevék Felel6s

Médszertani gyakorlatok 2-4 gyakorlat

A BESZ vezet6 dontése szerinti feladatok gyakorlasara.

ONER-szervek

BESZ szervezet

laboratériumi 6sszemérés

O0sszemérése, szakmai gyakorlat.

méréhalézatok

vezetdje
) L . Végrehajtési gyakorlat a stirgés évintézkedések kdzé tartozo
Végrehajtasi gyakorlat: siirg6s o (oo N . . . v
. ) ) iy 1 gyakorlat pajzsmirigyblokkolds végrehajtasanak (jodtablettakészletek | Fejér, Tolna, Bacs-Kiskun TVB TVB-k
ovintézkedések végrehajtdsa i v -
hozzéférhetésége) gyakorlasara.

Végrehajtasi gyakorlat: Az ONER-ben részt vevé laboratériumok helyszini Az ONER-ben részt vevé !

1 gyakorlat NEBIH

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

Wwezs *| IN9 "€Z0C
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3

. A 2024. év képzéseinek, gyakorlatainak fébb elemei

A 2024-re vonatkozé részletes ONER képzési és gyakorlatozasi terv elSterjesztése a KKB 2023. évi 6szi (ilésén
torténik meg. Az alabbiakban a terv f6 elemei, szempontjai szerepelnek.

3

.1. Képzési terv

A tervezett OBEIT kovetkezd verzidjdhoz kapcsolédd mdszaki-tudomanyos dokumentumok ismertetése
a kozponti, agazati és terlileti ONER-szerveknek, valamint az Il-es, ll-es és lll-as veszélyhelyzeti tervezési
kategoridba tartozo létesitmények szintjén.

3.2. Gyakorlatozasi terv

Gyakorlat az északi varmegyéket (Gydr-Moson-Sopron, Komarom-Esztergom, Pest, Nograd) érinté nukleéris
baleset kdvetkezményeinek elharitasara, célszerlien Szlovakia tényleges bevonasaval az dvintézkedések hatér
menti harmonizaciéjanak felmérése, gyakorlasa céljabol.

Torzsvezetési szintli gyakorlat a KKAT-val, kiilsé egyiittm(ikddék bevonasaval (minimalisan: KKB NVM, OAH,
NBIEK, Fejér, Tolna, Bacs-Kiskun TVB).

Torzsvezetési szintl gyakorlat az NRHT-vel, kiilsé egylittm(ikoddk bevondasaval (a szcenériétél fliggéen KKB NVM,
OAH, Tolna TVB).

Torzsvezetési szintl gyakorlat az BKR-rel, kiilsé egylttm(ikodék bevonasaval (a szcenaridtdl fliggéen KKB NVM,
OAH, XII. kertileti HVB).

Radioaktiv anyag szallitdsi balesete soran kialakult veszélyhelyzet elharitdsa (fizikai védelmi feladatok
végrehajtasaval kdzdsen) (minimalisan BM OKF, ORFK, OAH, OSKSZ).

A Katasztrofavédelmi Koordinaciés Tarcakozi Bizottsag 3/2022. (XII. 21.) KKB hatarozata
a téli felkésziilés helyzetérol sz616 beszamol6 elfogadasarol

1. A Katasztréfavédelmi Koordinaciés Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: KKB) a jelen hatarozat Mellékletét képzé,

a

téli felkésziilés helyzetérdl sz616 beszamolot megtargyalta, és az abban foglaltakat elfogadja.

2. A KKB felhivia a BM OKF féigazgatdjat mint a KKB adminisztrativ feladatait ellaté szervezet vezetdjét, hogy

a

KKB Ugyrend 36. pont j) alpontjanak megfeleléen gondoskodjon a hatarozat Hivatalos Ertesitében térténé

kozzétételérdl.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok

Melléklet a 3/2022. (XIl. 21.) KKB hatdrozathoz

Beszamolo a téli felkésziilés helyzetérol’

1

A Katasztrofavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag hatdrozatdnak Mellékletét képezd, a téli felkésziilés helyzetérdl szolé beszamold
a BM Orszégos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag honlapjan érheté el, a kdvetkezd utvonalon:
https://katasztrofavedelem.hu/26425/vedelmi-igazgatas
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A Legfobb Ugyészség kozleménye elismerés adomanyozasarol

A legfébb Ugyész Szem. 21.805/552/2022. szdmon hozott dontésével Pajorné Daliman Veronika Erika tanacsos,
legfébb  ligyészségi tisztviseld részére nyugéllomanyba vonuldsa alkalmabdl Ugyészségi  Emlékgydr(t
adoményozott.

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

Kovacs Karoly Bacs-Kiskun varmegyei ny. féligyészségi csoportvezetd D 00966 sorszdmu ligyészségi szolgélati
igazolvanyét a Legfébb Ugyészség Igazgatasi Onallé Osztalya érvénytelenitette.

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

Radi Zsuzsanna kiskunfélegyhdzi jarasi Uigyészségi irodavezetd D 02624 sorszdmu Uigyészségi szolgdlati igazolvanyat
a Legfébb Ugyészség Igazgatasi Onallo Osztalya érvénytelenitette.

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

Balazs Ildiko Jasz-Nagykun-Szolnok varmegyei féligyészségi osztalyvezetdé D 01443 sorszamu ligyészségi szolgalati
igazolvanyét a Legfébb Ugyészség lgazgatéasi Onallé Osztalya érvénytelenitette.
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A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal k6zleménye
a 2023. februar 1-je és februar 28-a k6zo6tt alkalmazhaté lizemanyagarakrol

A személyi jovedelemadordl szold — tobbszor médositott — 1995. évi CXVII. térvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi
a Nemzeti Ado- és Vambhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a targyhdnapban a fogyasztasi norma szerinti

Uzemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhaté lizemanyagarat.

Olmozatlan motorbenzin:

ESZ 95 élmozatlan motorbenzin 645 Ft/|
Gézolaj 721 Ft/l
Keverék 695 Ft/I
LPG autégaz 399 Ft/l
CNG 1481 Ft/kg

Ha a személyi jovedelemadd torvény hatélya ala tartozé maganszemély az Gzemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szamolja el, nem sziikséges az lizemanyagrél szamlat beszerezni.

Nemzeti Ado- és Vdmhivatal

Papa Varos Onkormanyzata palyazati felhivasa
Papa varos kozigazgatasi teriiletén autébusszal végzett, helyi személyszallitasi kozszolgaltatas ellatasara,
szolgaltatasi koncesszio keretében

Papa Varos Onkormanyzata a koncessziordl szolé 1991. évi XVI. térvény 5. § (1) bekezdésére figyelemmel, a személyszallitasi
szolgadltatasokrol szold 2012. évi XLI. torvény 23. § (2) bekezdése alapjan, autodbusszal végzett, menetrend szerinti helyi
személyszallitasi kdzszolgaltatas szolgaltatasi koncesszio keretében torténd ellatasara nyilvanos pélyazatot hirdet.

A pélyazat nyilvanosan, a verseny tisztasdgat és atlathatésagat barki szamara biztosité médon zajlik.

I. A Kiir6 neve, cime, kapcsolattartéja

Név, cim és kapcsolattartasi pont(ok)

P&pa Varos Onkormanyzata, 8500 Papa, F6 utca 5.
Kapcsolattartasi pont(ok): Polgarmesteri Hivatal Papa Varosfejlesztési osztaly
Cimzett: Szakécs Zsolt

Internetcim(ek)

Az ajanlatkérd altalanos e-mail-cime: muszaki@papa.hu
Il. Az eljaras targya
Papa varos kozigazgatasi terliletén, a személyszallitdsi szolgaltatasokrdl szolé 2012. évi XLl térvényben

(a tovabbiakban: Sztv.), valamint a vasuti és kozuti személyszallitasi kdzszolgaltatasrol, valamint az 1191/69/EGK
és az 1107/70/EGK tandcsi rendelet hatdlyon kivil helyezésérél sz6l6, 2007. oktéber 23-i 1370/2007/EK eurdpai
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parlamenti és tanacsi rendeletben el&irtakkal Osszhangban, az autébusszal végzett helyi személyszallitasi
kodzszolgéltatas és az ehhez kapcsolddé feladatok elldtasa, igy kiilondsen

- jegy- és bérletértékesités,

- dltalanos tigyfélszolgalati kiszolgalassal kiegészitett potdijazasi és jegyellendrzési tevékenység,

a megalldhelyi, végallomasi és egyéb utastdjékoztatasi feladatok.

A pélyazat a helyi autébusz-kdzlekedés kozszolgdltatdsdnak mint az dnkorményzat Sztv. szerinti 6nként vallalt
feladatanak végrehajtasat biztositja.

lll. Az ellatand 6 kozszolgaltatasi tevékenység és a kozszolgaltatas minimalis kovetelményei

Papa varos kozigazgatasi terliletén az Sztv. szerinti helyi, autébusszal végzett személyszallitasi kozszolgaltatas
biztositasa, az Sztv. 25. § (3) bekezdés j) pontjaban foglaltaknak megfeleléen megallapitott dijszabas alapjan és
az Sztv. 25. § (3) bekezdés m) pontja szerinti ellentételezés igénybevételével. A kdzszolgéltatast a palydzati kiirds
dokumentacioi kozott szerepld, a kdzszolgaltatasi szerz6dés tervezetében meghatérozott feltételekkel kell ellatni.

A helyi autébuszos kozlekedési kozszolgaltatas teljesitménye éves szinten 350 000 menetrendi km +5%.

A helyi, autdbusszal ellatott kozlekedési kozszolgaltatdst a helykdzi kozszolgaltatasként elldtott autdbusz-
kozlekedéssel és vasuti kozforgalmu kozlekedési kdzszolgaltatadsokkal 6sszehangoltan kell nyujtani.

IV. A teljesités helye és idotartama
Magyarorszag, Papa varos kodzigazgatasi terllete.
V. A teljesités kozszolgaltatasi szerz6dés tervezett kezd6 datuma és idétartama

A kozszolgaltatési szerz6dés tervezett kezd6 idépontja: 2023. év 06. h6 01. napja, a teljesités napja. A szerz6dés
tervezett id6tartama 115 hénap.

VL. A palyazati kiiras dokumentaciéjanak beszerzési feltételei és beszerzésének hatarideje

A pélyézati kiirds dokumentacidja 100 000 forint + afa 6sszegnek az OTP Bank Nyrt.-nél vezetett, 11748045-15429410
szamu szamljara vald befizetést igazold okmany eredeti vagy masolati példanydnak bemutatasa ellenében
— elézetes telefonos egyeztetést kdvetéen — veheté &t munkanapokon, hétf6tél csiitortokig 10.00 és 16.00 éra
kozott.

A dokumentdciot elektronikus formaban bocsatja Kiird a Palyazok rendelkezésére.

A dokumentacio beszerzésével kapcsolatos informaciok az alabbi elérhetéségeken szerezhetbek be:
Tel.: 89/515-064

Mobil: 30/746-5372

Fax: 89/515-036

E-mail: muszaki@papa.hu

Kiir6 felhivja a Palyazok figyelmét, hogy a dokumentdcid megvésdrlasa az érvényes ajanlattétel feltétele.
A dokumentacié méasra nem ruhdzhato at.

A dokumentécié beszerzésének hatarideje: jelen felhivas Hivatalos Ertesitében térténé megjelenésétdl szamitott
8 naptari nap.

VII. Palyazati hatarido

Hataridé: a palyézati felhivas Hivatalos Ertesitében térténé megjelenésétél szamitott 61. nap.

VIIl. K6zos palyazas

Kiiré biztositja a kozos palyazas lehetéségét, tobb gazdasagi szereplé kdzosen is nyujthat be palyazatot.
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IX. Tobbvaltozatu ajanlat és részajanlat kizartsaga

Kizérélag a szolgéltatas teljes korére kiterjedd, komplett ajanlat adhaté. Tobbvaltozatd ajanlat és részajanlat
nem adhato.

X. Palyazati biztositék

Kiiré6 a palydzaton vald részvételt pélyazati biztositék megfizetéséhez kéti, melynek 6sszege 1 000 000 Ft, azaz
egymillié forint.

Palydz6 a pélyazati biztositékot — valasztdsa szerint — Kiiré 11748045-15429410 szdmu koltségvetési szamlajara
atutaldssal 6vadékként vagy azzal azonos 6sszegU, kizérdlag magyarorszégi székhely( vagy a Kiiré altal elézetesen
jovahagyott bank vagy barmely Magyarorszagon bejegyzett hivatalos biztosité altal vallalt garancia biztositasaval
vagy biztositasi szerz6dés alapjan kidllitott — készfizeté kezességvallalast tartalmazé - kotelezvénnyel nyujthatja.
A palyazati biztositék rendelkezésre bocsatasanak hatarideje azonos a palyadzat benyujtasanak hataridejével.
Atutalas esetén az &tutaldson fel kell tiintetni a befizetés jogcimét. Az atutalds megtdrténtét igazold bizonylatot
(a terhelési értesité bank altal hitelesitett példdnyat), a garancianyilatkozatot vagy a kotelezvényt a palyazathoz
eredeti példanyban csatolni kell. Garancia vagy kotelezvény nyujtasa esetén a garancianak vagy kotelezvénynek
legalabb 2023. majus 31. napjaig érvényesnek kell lennie, kedvezményezettként Papa Varos Onkormanyzatat
kell megnevezni.

A garancia/kotelezvény szovegezésének tartalmaznia kell, hogy ha a Palyazé a palyazatat visszavonja a nyertes
kihirdetését megel6zben, vagy a nyertes Palyazd nem koti meg a szerz6dést a nyertes palyazat szerinti feltételekkel
a Kiiréval, a palyazati biztositék teljes 6sszege a Kiirét illeti. Kiird az 6vadékként szolgadltatott palydzati biztositékot is
ugyanezen feltételek esetén tarthatja meg. A garancidnak/kotelezvénynek visszavonhatatlannak, feltétel nélkilinek
és elsé felszolitasra, minden egyéb feltétel bizonyitdsa és vizsgélata nélkil lehivhatonak és érvényesithetének kell
lennie. Az okiratnak egyértelm(ien tartalmaznia kell a biztositék 0sszegét és jogcimét ugy, hogy megallapithatd
legyen az, hogy a palyézati biztositék nyujtasa a jelen palyazati eljarasban tortént.

Amennyiben a Kiiré az eljardst eredménytelenné vagy érvénytelenné nyilvanitja, az errél valé dontés Palyazok
részére torténd megkildését kovetd 8 napon belil kerll sor a palyazati biztositék visszafizetésére, illetve
visszaszolgdltatasara. Eredményes pélyazat esetén a sikertelenil palyazék részére a Kiiré az eljards eredményérdl
valé dontés Palydzok részére torténé megkiildését kdvetd 8 napon belil fizeti vagy szolgdltatja vissza a palyazati
biztositékot. A nyertes Palyazo részére a palydzati biztositék a szerz6dés megkotését koveté 8 napon belil kerdil
visszafizetésre vagy visszaszolgaltatasra.

Xl. Az elbiralas szempontjai és hatarideje

A Kiir6 a pélyazatokat a Palyazok éltal megajénlott autébusz-atlagéletkor, legmagasabb egyedi életkor, mdszaki
szinvonal és a kozszolgéltatas ellentételezésére vonatkozd ajanlati ar Osszegzése alapjan birdlja el. A palyazat
nyerteseként az 6sszességében legkedvezdbb ajanlatot tevé Palyazo keril kihirdetésre. A Kiird a pélyazatokat
2023. marcius 22. napjaig birdlja el, a nyertes Palydzéval a kbzszolgadltatasi szerz6dés megkotésére 2023. aprilis 12-ig
keril sor.

A Kiir6 fenntartja a jogot arra, hogy a palydzatot eredménytelennek nyilvanitsa abban az esetben, ha kizérélag
olyan ajanlatok érkeznek be, amelyek a Papa Varos Onkormanyzatinak kéltségvetésében rendelkezésre allé
forrasdsszeget meghaladjak.

XIl. A palyazat targya szerinti tevékenység folytatasara jelenleg jogosult

A pélyazat szerinti tevékenység folytatasdra Papa véros kozigazgatasi terliletén a jelen felhivas kozzétételének
idépontjaban a Voldnbusz Zrt. jogosult.




A Hivatalos Ertesitét az lgazsagiligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkeszt6ség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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