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Utasitasok

A beliigyminiszter 7/2023. (lll. 14.) BM utasitasa
egyes miniszteri utasitasoknak a szervezeti integritas erdsitésével 6sszefliggé modositasarol

A jogalkotasrél szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan - figyelemmel
az allamhdaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 69. § (2) bekezdésében, tovdbbad a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szo6lé 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 6. § (4) bekezdésében, valamint
az dllamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérdl és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérdl sz616 50/2013. (Il. 25.)
Korm. rendelet 4. §-aban foglaltakra - a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

1. A Beliigyminisztérium ellen6rzési nyomvonalardl, integralt kockazatkezelésérdl és a szervezeti
integritast sért6 események kezelésének eljarasrendjérél szol6 32/2017. (XIl. 13.) BM utasitas
moédositasa

A Belligyminisztérium ellendérzési nyomvonalardl, integrélt kockazatkezelésérdl és a szervezeti integritast sérté
események kezelésének eljarasrendjérél sz616 32/2017. (XIl. 13.) BM utasitas 1. §-a helyébe a kdvetkez rendelkezés
Iép:

»1. 8 (1) Az utasitas targyi hatdlya a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) mdkodési folyamataira
terjed ki.

(2) Az utasitds személyi hatdlya foglalkoztatasi jogviszonyatdl fliggetlenil a Minisztériumban foglalkoztatott
valamennyi munkatarsra (a tovdbbiakban: munkatars) kiterjed.”

A Belligyminisztérium ellendérzési nyomvonalardl, integrélt kockazatkezelésérdl és a szervezeti integritast sérté
események kezelésének eljarasrendjérdl szold 32/2017. (XIl. 13.) BM utasitds 2. §-a a kovetkez6é g)-j) ponttal
egészil ki:

(Az utasitds alkalmazdsdban:)

.9) figyelmességi ajandék: a kilfoldi allami szerv képviseljétdl, udvariassagbol elfogadott nem lekotelezé mértéki
ajandék, valamint a Minisztérium munkatdrsainak egymas kozotti - kilondsen sziletésnap, névnap,
gyermeksziiletés vagy nyugdijazés alkalmabol torténé — megajandékozasa nem lekotelezé mértéki ajandékkal;

h) lekédtelez6 mértéki ajdndék: olyan ajandék - ideértve a targyi ajandékot, szolgdltatast, utazast, meghivast
és szivességet —, amelyet a munkatars sajat jogszerl jovedelmébdl, szokasos életvitele fenntartasa mellett annak
redlis piaci aran nem lenne képes megvésarolni maganak;

i) szokdsos vendégldtds: a szakmai program keretében valamennyi résztvevd részére biztositott ellatas, valamint
a kilfoldi allami szerv munkatdrsatél vagy barmely kulféldi személytél a hivatalos uton vagy kilfoldi
munkavégzéssel kapcsolatban kapott, a Minisztérium vendéglatasi gyakorlatahoz hasonl¢ ellatas;

j) szoréajdndék: az ajandékozd szervezet logodjaval, vagy nemzetkdzi kapcsolatokban az ajandékozé allamara,
szervezetére mas modon utald - kilondsen valamely rendezvényen valé részvételre tekintettel kapott — ajandék,
melynek értéke nem haladja meg a Magyar Kormanytisztvisel6i Kar Hivatasetikai Kédexében meghatarozott
értéket.

A Belligyminisztérium ellendérzési nyomvonalardl, integrélt kockazatkezelésérdl és a szervezeti integritast sérté
események kezelésének eljarasrendjérdl szol6 32/2017. (XII. 13.) BM utasitéds a kovetkezé 4/A. alcimmel egészil ki:
+A/A. Az ajandék visszautasitasanak, illetve elfogadasanak szabalyai

Az ajdndék visszautasitdsa

31/A. & (1) A Minisztérium munkatarsanak — a 31/B. §-ban felsoroltak kivételével - tilos ajandékot elfogadni a sajat
vagy szervezeti egységének munkavégzésével osszefliggésben, ezt a felajanlasakor, illetve az ataddséra vonatkozo
kisérletkor minden esetben vissza kell utasitani.

(2) Az ajandék felajanlasardl, illetve atadasanak kisérletérél a munkatars koteles tajékoztatni a szervezeti egység
vezetbjét, aki errdl irasban tajékoztatja az integritas tanacsadot.
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4.8

5.8

Az elfogadhaté ajdandék

31/B. § (1) Az ajandék elfogadasanak tilalma nem vonatkozik

a) a figyelmességi ajandékra,

b) a szérdajandékra és

) a szokasos vendéglatasra.

(2) A kulfoldi allami szerv képvisel6jétdl kapott figyelmességi ajandék elfogadasardl a munkatars minden esetben
koteles tajékoztatni a szervezeti egység vezet6jét, aki errdl irdsban tajékoztatja az integritas tandcsadot.

(3) Ha az elfogadhaté ajandék értékét a munkatdrs nem tudja megallapitani, errél irdsban alldsfoglalast kér
az integritas tanacsadétdl, aki az allasfoglalas irdnti megkeresés beérkezését koveté 10 munkanapon belil irdsban
vélaszol.

(4) Az integritas tanacsado az éllasfoglalas elkészitésébe a Minisztérium barmely szervezeti egységének vezetéjét
és munkatarsat bevonhatja, ha az ajandék becsilt értékét nem tudja megallapitani.”

2. Az integritas bejelentésekkel kapcsolatos ligyek egységes intézésének részletes szabalyairdl sz616
18/2013. (VI. 21.) BM utasitas modositasa

Az integritas bejelentésekkel kapcsolatos ligyek egységes intézésének részletes szabalyairdl sz6l6 18/2013. (VI. 21.)
BM utasités 2. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

+(3) A bejelentések irasbeli megtételére levél formajaban postai Uton, az integritas tanacsadénak cimezve, a levél
integritads tandcsaddnak torténd atadasdval, az integritas@bm.gov.hu e-mail-cimre térténé megkiildéssel vagy
a minisztérium kijelolt kozosségi pontjan irasbeli bejelentések fogaddsara szolgald zért laddba helyezéssel van
lehetdség.”

3.Zar6 rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

A beliigyminiszter 8/2023. (lll. 14.) BM utasitasa
a Beliigyminisztérium adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adat megismerésére vonatkozoé
szabalyzatanak kiadasarol sz616 25/2018. (XII. 28.) BM utasitas médositasarol

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott hatdskéromben eljrva - tekintettel
az informacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. torvény 30. § (6) bekezdésében
meghatarozottakra és a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kivil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679
eurépai parlamenti és tandcsi rendelet 24. cikk (2) bekezdésében foglalt szabdlyokra — a Belligyminisztérium altal kezelt
személyes adatok védelme érdekében a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8

2.§

A Belligyminisztérium adatvédelmi, adatbiztonsdgi és kozérdekd adat megismerésére vonatkozé szabdlyzatanak
kiadasarol szolo 25/2018. (XIl. 28.) BM utasitas (a tovabbiakban: BM utasitas) 1. melléklete az 1. melléklet szerint
maodosul.

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
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1. melléklet a 8/2023. (lll. 14.) BM utasitdshoz

1. A BM utasitds 1. melléklet 76/A-76/B. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
,76/A. A kotelezettséget vallald adatkezeld szervezeti egységek adatfeleldsei az Infotv. 37/C. § (2) bekezdése szerinti
adatok rogzitésére szolgald adatlapot (a tovabbiakban: Adatlap) kdtelesek minden paros hénap 19. napjaig kitolteni
és a gazdasagi helyettes allamtitkarsagnak (a tovabbiakban: GHAT) megkiildeni.
76/B. A kéthavonkénti adatszolgaltatasnak a targyidészak paros honap 15. napjdig megkotott szerzédések, nyujtott
koltségvetési tdmogatdsok, illetve kifizetések adatait kell tartalmaznia”’

2. A BM utasitas 1. melléklet 76. pontja az aldbbi 76/C. ponttal egésziil ki:

,76/C. A GHAT az adatokat minden paros hénap 23. napjaig dsszesiti, és az adatokat tartalmazé Adatlapot tovabbitja
a JAFO részére. A JAFO az adatokat az adatvédelem érdekében a kozzététel szempontjabdl megvizsgalja, majd
az adatfeltoltének atadja. Az adatfelt6lt6 munkatdrsa az adatszolgéltatast minden paros hoénap 28. napjaig
a Kozponti Azonositasi Ugyndk szolgaltatas hasznalataval torténé azonositasaval, az elektronikus igyintézés és
a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXII. torvény szerinti személyre szabott ligyintézési
fellleten elérhetd elektronikus Grlap kitoltésével, a kitoltott Adatlap hivatali tarhelyrdl torténé egyideji csatolasaval,
a Kozponti Informéciés Kozadat-nyilvantartds elektronikus felliletét Gzemelteté hivatali tarhelyére torténd
bekiildésével teljesiti, és annak megtérténtérdl a JAFO-t és a GHAT-ot tajékoztatja”

Az energialigyi miniszter 7/2023. (lll. 14.) EM utasitasa
a Kozponti Nuklearis Pénziigyi Alap kezelésének és gazdalkodasanak szabalyairodl

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdésére, valamint az atomenergiardl sz6l6 1996. évi
CXVI. térvény 8. § (5) bekezdés b) pontjara figyelemmel, a jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés
¢) pontjdban meghatdrozott feladatkromben eljarva a kovetkez6 utasitast adom ki:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az utasitas hatdlya

1.8 Az utasitas hatdlya
a) a Kozponti Nukledris Pénziigyi Alap (a tovabbiakban: KNPA) el6iranyzataira,
b) a KNPA tervezésére, kezelésére, felhasznalasara, a KNPA-val kapcsolatos beszédmolasi és adatszolgéltatdsi
kotelezettség végrehajtasara,
<) a KNPA-bdl atadott pénzeszkozokre,
d) az Energialigyi Minisztériumra (a tovabbiakban: alapkezel6) mint alapkezeld szervre
terjed ki.

2.8 (1) A KNPA kezeléséért, szabalyozasaért és ellenbérzéséért az energia- és klimapolitikaért felelés allamtitkar felel, az ezzel
kapcsolatos operativ feladatokat az energiaatmenetért felelés helyettes allamtitkar kozvetlen iranyitasa ala tartozo
Nukledris Energia Féosztaly latja el.
(2) Az alapkezel6 igazgatdsa altal a KNPA kezelésére atvett pénzeszkdzoket az alapkezel6 igazgatdsi (mikodési)
koltségvetésének részeként, az egyéb bevételektdl szamvitelileg elkiilonitve kell kezelni.
(3) A KNPA kezelésére, miikddtetésére atvett pénzeszkoz elszamoldsat az alapkezeld a szamviteli politikdjaban rogziti.
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3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

Il. AKNPA GAZDALKODASANAK RESZLETES SZABALYAI
2. A tervezés és a koltségvetési javaslat

A KNPA koltségvetési javaslatanak tervezetét — a tervezési koriratban foglaltak szerint és az energiapolitikaért felelés
miniszter (a tovabbiakban: miniszter) el6irdsainak figyelembevételével — az alapkezel6 késziti el.

A koltségvetési javaslatot az alapkezelé — a miniszter egyetértését kovetéen — az dllamhdztartasért felel6s miniszter
részére kildi meg.

A tervezési feladatok ellatasanak az alapkezel6 belsé szervezeti egységeire irdnyadd hataridejét és a végrehajtasért
felelés személyeket az alapkezelé belsé tervezési koriratban hatarozza meg. Az alapkezel6 a KNPA tdrgyévi
eldirdnyzat-felhasznalasara vonatkozd tervét az érintett miniszterek, 4allamigazgatasi szervek bevonasaval
a targyévet megel6z6 évben a kdzponti koltségvetés tervezésével 6sszhangban késziti el.

3. Az elemi koltségvetés

A KNPA alapkezel6 altal elkészitett elemi koltségvetését az energia- és klimapolitikdért felelds allamtitkar terjeszti fel
jovahagyasra a miniszter részére.

A KNPA miniszter &ltal jévahagyott elemi koltségvetését az alapkezeld kiildi meg a Magyar Allamkincstar
(a tovébbiakban: Kincstér) részére.

4. Az el6iranyzat-felhasznalasi terv

A KNPA eléiranyzat-felhasznalasi tervét az alapkezeld kiildi meg a Kincstar részére.
Ha az elGirdnyzat-felhaszndlasi terv havi adatai és a targyhavi teljesités adatai kozott eltérés mutatkozik,
az alapkezel6 médositott eléirdnyzat-felhasznaldsi tervet készit és nyujt be a Kincstar részére.

5. Pénzeszkozatadas

A KNPA kezelésével 6sszefliggd kiadasok fedezetéll szolgald pénzeszkdzatadast az éves koltségvetési torvényben
e célra jovdhagyott éves keretdsszeg alapjan a miniszter engedélyezi. Az éves keretdsszeg megvaltoztatasat
szoveges indokoldssal alatdmasztott kérelem alapjan az energia- és klimapolitikaért feleldés allamtitkar javaslatara
a miniszter engedélyezi.

A KNPA-t6l atvett pénzeszkoz elszamoldsat legkésébb a targyévet kdvetd év marcius 31-éig kell elkésziteni, majd
a targyévi kotelezettségvallaldssal nem terhelt maradvanyt a KNPA Kincstarndl vezetett fizetési szamldjara
a targyévet kdvet6 év aprilis 30-4ig visszautalni.

6. El6iranyzat-moddositas, -zarolas

El6iranyzat-médositast vagy -zdrolast az energiadtmenetért felelés helyettes allamtitkar kezdeményezhet
a miniszternél, az energia- és klimapolitikaért felelés allamtitkar elézetes egyetértésével.

A KNPA kiemelt kiadasi el@irdnyzatai és a kiemelt el6irdnyzaton bellli rovatok kozotti atcsoportositds
az energiaatmenetért felelGs helyettes dllamtitkar hataskorébe tartozik.

7. Kovetelésallomany nyilvantartasa

A KNPA konyvvezetéséhez alkalmazott koveteléséllomédnyanak nyilvantartdsat a Koltségvetési Féosztaly vezeti.
A kovetelésdllomény alakuldsat, a koOveteléskezelés tapasztalatait az éves koltségvetési beszdmoldban kell
bemutatni.

Az éves koltségvetési elektronikus nyilvantartasnak alkalmasnak kell lennie az éves koltségvetési beszamold
analitikus aldtdmasztasara.
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9.8

10.§

12.8

13.§

14.§

15.§

8. Kovetelés fejében kapott részvények, iizletrészek, egyéb vagyontargyak

A kovetelés fejében torténd értékpapir-, vagyon-, illetve tulajdonjog-atruhdzast irdsbeli megallapodasban kell
rogziteni.

A megéllapodést az energia- és klimapolitikdért felelés allamtitkar javaslata alapjan a miniszter koti meg, az abbdl
szarmazoé bevétel - a koltségvetési tdmogatas ardnydban a kozponti koltségvetést megilleté hanyad kivételével -
a KNPA-t illeti meg.

A megallapodas a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zartkdrlen mikodé Részvénytérsasag egyetértésével jon létre.

9. Kdonyvvezetés, beszamoldas, adatszolgaltatas

A KNPA - az dllamhaztartas szamvitelérél sz6lé6 kormanyrendelet szerint végzett — kdnyvvezetését az alapkezeld
Koltségvetési Féosztélya latja el, pénzforgalmat az alapkezelé bonyolitja.

Az alapkezel6 Koltségvetési Féosztalya a KNPA egységes szamviteli rendjét késziti el.

A szdmviteli rend tartalmazza

a) a szamviteli politikat,

b) az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatat,

<) az eszkdzok és forrasok leltarkészitési szabalyzatat,
d) a pénzkezelési szabalyzatot,

e) a szdmlarendet, a szdmlatikrot,

f) a bizonylati szabalyzatot.

A KNPA alapkezel dltal elkészitett éves koltségvetési beszamolojat a Kéltségvetési Féosztaly kildi meg a Nukleéris
Energia Féosztaly részére. A KNPA éves koltségvetési beszamolojat a Nukledris Energia Féosztdly terjeszti fel
jovahagyasra a miniszter részére.

Az alapkezel6 Koltségvetési Fosztalya a KNPA eszkdzeinek és forrasainak alakulasardl negyedévenként idékozi
mérlegjelentést, a negyedik negyedévre vonatkozéan gyorsjelentést készit.

A miniszter altal jévahagyott jelentéseket az alapkezel6 az energia- és klimapolitikdért felelés allamtitkar utjan kildi
meg a Kincstar részére.

10. Egyéb adatszolgaltatas

A KNPA-ra vonatkozd egyéb adatszolgaltatdsokat az alapkezel6 az energiaatmenetért felelds helyettes allamtitkar
utjan kildi meg a Kincstar részére.

Az alapkezel6 a KNPA el6iranyzat-felhasznélasaval 6sszefliggésben

a) a kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités, az utalvanyozds gyakorlasanak
madjaval, eljarasi és dokumentacids részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijeldlésének
rendjével és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirdsokat, feltételeket,

b) a belsé ellen6rzés szabalyait,

<) a tdamogatdasok felhasznaldsa ellendrzésének szabalyait,

d) a belsé kontrollok rendszerét

szabalyzatban hatérozza meg.

A zarszamadasi torvényjavaslat el6készitéséhez szlikséges — az dllamhaztartasért felelés miniszter tajékoztatdja és
a miniszter altal el&irt — szdmszaki és szoveges informacidkat az alapkezeld késziti el, és az energiadtmenetért felelds
helyettes adllamtitkar Gtjan kildi meg a miniszter részére. A zarszamadashoz sziikséges adatszolgéltatast a miniszter
jovahagyasat kdvetden az alapkezel kiildi meg az dllamhaztartasért felelés miniszter részére.
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11. Hataskori szabalyok

A kotelezettségvallald személy felel a kozbeszerzésekrél szélé térvényben, a kapcsolédd jogszabalyokban,
a minisztérium beszerzéseinek szabdlyozasardl sz6ld utasitasban, valamint a szerz6déskotési utasitasban foglaltak
betartasaért, a kotelezettségvallalds tartalméért, 0sszegéért.

A KNPA vonatkozasaban

a) a tdmogatasi jogviszonyok esetében a kotelezettségvallalo személy
aa) az dnkormanyzati tarsuldsokkal kotott tdmogatasi szerzédéseknél az energia- és klimapolitikéért
felel6s allamtitkar,
ab) a fejlesztési célu tamogatasoknal az energia- és klimapolitikaért felelés allamtitkar,
ac) a mUkodési célu tdmogatdsokndl az energiadtmenetért felelés helyettes allamtitkar,

b) egyéb tdmogatasi jogviszonyt létesité dokumentumok aldirdsdra az energiadtmenetért felel6s helyettes
allamtitkar jogosult,

<) pénzigyi ellenjegyzé: a KNPA kezeléséért, szabalyozasaért és ellendrzéséért felelés vezetd altal kijeldlt,
a KNPA kezeléséért, szabalyozasaért és ellendrzéséért felel6s vezetd iranyitasa ald tartozd szervezeti egység
alkalmazasaban allo, jogszabalyban meghatarozott feltételeknek megfelel6 személy,

d) teljesitést igazold: az egyes tdmogatasi jogviszonyt létesité dokumentumokban megjeldlt személy,

e) érvényesité: a KNPA kezeléséért, szabdlyozasaért és ellendrzéséért felelés vezet6 altal kijelolt, a KNPA
kezeléséért, szabdlyozasaért és ellenérzéséért felel6s vezetd iranyitdsa ald tartozd szervezeti egység
alkalmazasaban allo, jogszabalyban meghatarozott feltételeknek megfelelé személy,

f) utalvanyozo: a KNPA kezeléséért, szabalyozasaért és ellenérzéséért felelés vezetd altal kijelolt, a KNPA
kezeléséért, szabalyozasaért és ellenbrzéséért felelbs vezet6 iranyitasa ala tartozd szervezeti egység
alkalmazasaban all6 személy.

Kifizetés az irasbeli szakmai teljesités igazolasa alapjan az érvényesitést kdvetden teljesithetd. A KNPA tekintetében

szakmai teljesités igazolasara az egyes tdmogatasi szerz6désekben megjel6lt személy jogosult.

A (3) bekezdés szerinti teljesités igazolasara jogosult személy meggyézédik arrél, hogy

a) a feladat elvégzése elGirdsszertien, a szerz6désben foglaltak szerint tortént,
b) az ellenérték megfizetése megalapozott, és
c) az ellenérték megfizetése a szerz6désben meghatérozott médon igazolt.

Utalvanyozésra a teljesités igazolasa és az érvényesités utan kerilhet sor.
A KNPA tekintetében a Kincstarral torténd koltségvetéssel kapcsolatos eljaras soran a Kincstar altal rendelkezésre
bocsatott alairdsminta-nyomtatvanyt kell kitolteni.

12. A KNPA kezelésével kapcsolatos miikodtetési koltségek és a hozza kapcsolodé hataskori szabalyok

A KNPA miukodtetésével kapcsolatos kiadasok kozott kell elszamolni az alapkezelénél erre a feladatra

alkalmazottakkal kapcsolatos kdzvetlen kiadasokat.

Szintén a KNPA mUkodtetési koltségeinek terhére kell elszamolni a kdzigazgatasi allamtitkar altal irdnyitott 6nalld

szervezeti egységeknél a KNPA kezelésével kapcsolatos feladatellatas személyi koltségeit. llyen koltségek lehetnek

kilondsen:

a) szamviteli feladatok ellataséval kapcsolatos tobbletfeladatok ellenértékeként céljuttatdsok, megbizasi, illetve
a rendkivili munkavégzés jogcimén kifizetett dijak, valamint a vonatkozé rendkiviili munkavégzés alapjan
jaro szabadid6 vagy szabadidé-atalany megvaltasa,

b) a kezelési koltségkeret elszamolasanal jelentkezé feladatokhoz kapcsolédé tobbletfeladatok ellenértékeként
a céljuttatds, a megbizasi, illetve a rendkiviili munkavégzés jogcimén kifizetett dij, valamint a vonatkozé
rendkivili munkavégzés alapjan jaré szabadidd vagy szabadidé-atalany megvéltasa.
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19.§

Il ZARO RENDELKEZESEK

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatalydt veszti a Kozponti Nukledris Pénziigyi Alap kezelésének és gazdalkodasanak szabalyairdl sz6l6
21/2021. (VIII. 9.) ITM utasitas.

Lantos Lajos Csaba s. k.,
energialigyi miniszter

Az energialigyi miniszter 8/2023. (lll. 14.) EM utasitasa
a Nemzeti Klimavédelmi Hatosag altal végzett probavasarlasok elszamolasarol

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvényre, a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvényre, az allamhaztartasrdl szolo
torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletre, valamint az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendeletre figyelemmel, a jogalkotasrol sz8l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott

jogkodromben eljarva a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

Az utasitds hatdlya a Nemzeti Klimavédelmi Hatésdg (a tovdbbiakban: Hatésag) altal végzett prébavasarlasok
elszdmolasara terjed ki.

A Hatosag altal az internetes webaruhazakban, online piactereken torténé online probavasarlasok, illetve a fizetés
applikécidkon keresztil torténd vasarlasok ellenérzéséhez és azok lebonyolitdsdhoz az Energialigyi Minisztérium
(@ tovdbbiakban: EM) Gazdalkodasi F6osztdlya a Hatdsdg vezetdje, illetve az A&ltala kijelolt személyek,
akadélyoztatasuk esetén a kijelolt helyettesiik (a tovébbiakban: kijelolt személyek) részére elézetes pénziigyi
fedezetet (a tovabbiakban: dllandé el6leg) biztosit.

Az allando elSleg kifizetését a Gazdalkodasi Féosztily az 1. mellékletben kijelolt személy részére a megjeldlt
bankszamlaszamra atutaldssal teljesiti.

A prébavasarlas a megjeldlt bankszamlaszamrol torténhet:

a) banki atutalassal,
b) WEB-kartyaval,
Q) készpénz felhasznalasaval.

Az allandé eldleg 6sszege a Hatosag altal végzett probavasarlasok vonatkozasaban 1 000 000 Ft/év.

A kijelolt személyekrdl, tovabbd a személyeket érintéen bekovetkezett valtozdsokrél a Gazdéalkodasi Féosztaly
nyilvantartast vezet.

A Kkijelolt személyek bankkartya (WEB-kértya) kizdrolagos haszndlatdval, a rendelkezésre &ll6 Osszeg erejéig
jogosultak elektronikus vasarlast kezdeményezni. A bankkartyat (WEB-kartyat) atruhdzni, kélcsénadni nem lehet,
az azzal végzett barmilyen tranzakciéért a kartyahasznalé felel.

Ha az ellen6rzést végz6 a probavasarlas sordn a vasarlastol eldll, az ellenérzott vallalkozastol visszatéritést
kezdeményez. Az ellenérzést végzd személy a visszatéritett Osszeggel a 3. melléklet szerinti iratminta
felhasznalasaval szamol el.

A lefolytatott probavasarlasok esetében az eléleg biztositasdnak napjatdl széamitott 30. napig el kell szdmolni
a tranzakciokat alatdmaszté bizonylatok Gazdéalkodasi Féosztaly részére torténd kdzvetlen megkiildésével.

A lefolytatott probavasarlasok sordn a bankkartya haszndlatéra kijelolt személyek, valamint helyetteseik tartos
tavolléte, feladatkdreinek megvaltozdsa vagy kormanyzati szolgalati jogviszonydnak megszlinése esetén
a szervezeti egység vezetdje 5 napon belll az el6leggel valé teljes korl elszdmoldssal egyidejlileg koteles
gondoskodni Uj személyek kijelolésérdl.

Az allandd elbleg igénylése az 1. melléklet szerinti iratminta haszndlatdval torténik, amelyet a Gazdalkodasi
Féosztalynak kell cimezni.
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Az allandé elbleget kizardlag a Hatdsag altal végzett prébavasarlasok soran felmerdilt kotelezé és sziikséges
koltségek fedezésének céljara lehet felhasznalni.

Az ellendrzés, probavasarlas kapcsan felmerilt sziikséges koltség (pl. csomagolasi dij, kiszallitasi koltség) jarulékos
koltségnek mindsiil, amelyre tekintettel az ellendérzétt véllalkozasnak nem kell feltétlenil megegyeznie a bizonylatot
kibocsaté vallalkozassal.

A jarulékos koltség minden esetben az allandé eléleget terheli.

A jarulékos koltség elszamolasa a 2. melléklet szerinti iratminta felhasznaldsaval torténik, amelyet a koltség
elszdmold szervezeti egység vezetjének jovahagydsa utan csatolni kell az elszdmoléshoz.

A felhaszndlandé allandé el6leg kiadasa a felvételre jogosult részére torténik az el6zé eléleggel valé elszamolast
kovetden. A koltséghatékonysagot figyelembe véve, az el nem szdmolt eléleg nem keril visszautalasra, hanem
a kdvetkezd eléleg utalandé dsszegébél kerlil beszamitésra. Ez aldl kivételt képez az év végi elszamolas. Ev végén
az ellendérzést végzénél nem maradhat kint el6leg, koteles azt visszautalni az EM 10032000-00290713-00000000
szamu elGiranyzat felhasznalasi keretszamlajara.

Az elélegfelhasznalas célhoz kotottségének ellendrzése, a teljesités igazolasa, valamint a kifizetés engedélyezése
az elbleget felhaszndlé szervezeti egység vezetbjének tavolléte, illetve akadélyoztatdsa esetén a mindenkori
helyettesének feladata.

A bankkartyaval torténé fizetést az ellenérzést, probavasarlast végzé szervezeti egység vezetdjével elézetesen
engedélyeztetni kell, az engedélyen legaldbb az alabbiakat fel kell tlintetni:

a) a prébavasarlasra kivalasztas okat,

b) a megvasérolando termék (szolgéltatas) megnevezését, mennyiségét, vételdrat,

) jarulékos koltségeket (pl. szallitasi koltség), valamint

8

d) amennyiben a vasarlast megel6z6en ismert, az értékesité nevét, székhelyét, adoszamat.

Az allandé eldleget a 3. melléklet szerinti iratminta felhasznalasaval kell elszamolni.

Az elszamolast a prébavasarlast lefolytatd személy késziti el.

Az elszamolason az elszdmold szervezeti egység vezetdje igazolja a felhaszndlt osszeget, figyelembe véve
az 6sszeg felhasznélasanak jogszer(iségét, jogcimét és mértékét. A koltségek elszamolasat a Gazdalkodasi Féosztaly
hagyja jova.

A 2. és a 3. melléklet szerinti elszdmolashoz az elszdmolni kivant 6sszegek igazoldsa érdekében minden esetben
csatolni kell az 6sszegek jogszerl felhaszndlasat aldatdmasztd bizonylatokat (a szolgaltatas igénybevételérdl sz616
szdmla, nyugta masolatat), a feljegyzés vagy feljegyzések mdsolatat, tovdbbd az Osszes egyéb, az elszdmolds
jogszertiségének bizonyitasara alkalmas dokumentumot.

Ha az ellendrzott vallalkozas a megvasarolt termékrdl, illetve az igénybe vett szolgaltatasrél szamlat, nyugtat nem
bocsatott ki, akkor a megrendelésrél készitett képernydképet, a csomag fotdjat kell a pénziigyi elszamolashoz
mellékelni.

Abban az esetben, ha az allandé eléleg terhére felmerdilt koltségeket nem lehet megfeleléen igazolni (pl. az eladd
nem adott szdmlat a termékhez), az elszdmoldshoz az elszdmol6 szervezeti egység vezetbje altal készitett
és a szervezeti egységet felligyel6 helyettes allamtitkdr altal jovahagyott feljegyzést kell csatolni, és azt
az elszamolassal egyidejlleg a Gazdalkodasi Féosztaly felé kell tovabbitani.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatalyba.

Lantos Lajos Csaba s. k.,
energialigyi miniszter
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1. melléklet a 8/2023. (lll. 14.) EM utasitdshoz

Nemzeti Klimavédelmi Hatdsag

Iktatészam: Ugyintézé:

Targy: operativ dllando eléleg igénylése

Gazdélkodasi Féosztaly részére
Tisztelt F6osztalyvezetd Asszony/Ur!

Kérem, hogy a Hatésdg altal végzett probavasarldasok lebonyolitdsdhoz sziveskedjék engedélyezni

......................................................... (név) ellendrzést végzd személy allandé elblegeként ............... Ft,
QZAZ e forint kiadasat a Nemzeti Klimavédelmi Hatésag részére.
Az elbleg felvételére JOgosUlt: ........ueii e (név)

Az el6leg felvételére jogosult bankszamlaszama: .........coooiiiiiiiiiii e,

Budapest, 20............

Udvézlettel:
(név)
Nemzeti Klimavédelmi Hatdsag
szervezeti egység vezetdje

Pénziigyileg ellenjegyzem:

(név)
Gazdalkodasi Féosztaly
féosztalyvezetd



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi13.5zdm 1439

2. melléklet a 8/2023. (lll. 14.) EM utasitdshoz

........................... (szervezeti egység megnevezése)

Iktatoszam: Ugyintézé:

AZ ELLENORZESHEZ KOZVETVE KAPCSOLODO, JARULEKOS KOLTSEGEK
ELSZAMOLO LAPJA

1. Onalldan (feljegyzés nélkiil) a kdltségelszamolas érvénytelen, az érvényesség tovabbi kelléke a kdzvetlen vezet6
jovahagyasa/aldirasa!

2. Ajarulékos koltségek alatt nem az ellendrzott vallalkozas altal kibocsatott bizonylaton feltiintetett koltséget, hanem
az ellenérzés elvégzéséhez feltétleniil sziikséges kiadasok bizonylatolt koltségét kell érteni (pl. kiszallitasi koltség,
visszafuvarozasi dij, csomagolas dija stb.).

3. Azelszamold lapot az elszamolast érvényesiteni kivand személy tolti ki. Ha tobb ellenérzésre is alkalmazni kell, akkor
azidében elsé ellenérzés koltségelszamolasaval egydtt kell azt benyujtani.

4. Az elszamol6 laphoz mellékelni kell az elszamolas alapjat képezo eredeti bizonylato(ka)t.

(név)
elszdmolé személy

Bizonylatkibocsatoé neve, adészama

Bizonylat szama

Osszege (Ft-ban)

Kapcsolddé ellenérzés megbizélevelének szama

A kapcsolodo ellendrzés jellege

Ellendrzést vezetd személy neve

Az ellendrzést végzd(k) neve(i)

Csatolt mellékletek: ... db

Budapest, 20.......cccoeviiiiiiiinnnn.

(név) (név)
elszamold személy (szervezeti egység)
jovéhagyo szervezeti egység vezetdje
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3. melléklet a 8/2023. (lll. 14.) EM utasitdshoz

(szervezeti egység megnevezése)

Iktatészam:

Ugyintézé:

Prébavasarlasok elszamolasa

Sorszam

Tranzakcié megjelolése

(vasarlas/elallas miatti visszatérités*)

Probavasarlas (fizetés)

idépontja

Felhasznalt 6sszeg

Vallalkozas neve/

szamla sorszama

Fizetési mod

© N AW N

OSSZESEN: c.vierierieieieineannanns Ft

Budapest, 20

ellenérzést végzd személy neve

(név)
Gazdalkodasi Féosztaly
féosztalyvezetd

* Elallas miatti visszatérités esetén az 6sszeget negativ eldjellel kell szerepeltetni.

(név)
(szervezeti egység)
szervezeti egység vezetdje
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Az energialigyi miniszter 9/2023. (lll. 14.) EM utasitasa
a kincstari VIP-kartya kiadasarol és hasznalati rendjérol

Az allamhdéztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény és az dllamhdztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet rendelkezéseire figyelemmel, a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban

meghatarozott hataskdromben eljarva a kdvetkezd utasitast adom ki:

2.§

3.8

4.8

1. Az utasitas hatalya

Jelen utasitas hatdlya az Energialigyi Minisztériumnal (a tovadbbiakban: EM) alkalmazott Mastercard Arany
és Mastercard Ezust kincstari kartya (a tovabbiakban egyiitt: VIP-kértya) kiaddsara, hasznalatdra, téroldsara,
kezelésére, valamint a kdrtyabirtokosok jogaira és kotelezettségeire terjed ki.

2. Altalanos rendelkezések

A VIP-kértya készpénz-helyettesitd fizetési eszkdz, az OTP Bank Nyrt. mint a kartyarendszert Gizemelteté hitelintézet
(a tovébbiakban: hitelintézet) és a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) logéjaval ellatott, az EM
szamlatulajdonos és a kértyabirtokos adataival megszemélyesitett betéti kartya, amelyhez egy négyjegyu titkos
(a tovabbiakban: PIN-kéd) tartozik.

A VIP-kartya a mindenkor hatdlyos gazdalkoddasra, beszerzésre, kotelezettségvallaldsra vonatkozé utasitasok
betartdsa mellett az EM lIgazgatds Szervezeti és MUkddési koltségvetése terhére hivatalosan elszamolhaté
- kulondsen szakmai feladatkdrbe tartozo, reprezentacios és utazasi — kiadasok kiegyenlitésére hasznalhato.

3. Kartyabirtokosok

Az EM-nél VIP-kartya hasznélatéra jogosult
a a miniszter,

)
b) az allamtitkar,
)

C a helyettes allamtitkar,
d) a Miniszteri Kabinet kabinetfénoke,
e) a kozigazgatési allamtitkdr altal irasban kijelolt korménytisztvisel§, meghatdrozva a felhasznalési teriletet

és a napi limitet.
A VIP-kértyaval val6 rendelkezés jogat kizardlag a kartyabirtokos gyakorolhatja.

4. AVIP-kartya igénylése

A Gazdalkodasi Féosztalyndl kezdeményezett VIP-kartya-igénylés a Kincstar honlapjan torténik elektronikusan,
a Szamlavezetd Rendszer Ugyfél Front-end rendszeren keresztiil. Az igényelt VIP-kartya &tvételérél — a Kincstar
tdjékoztatasa alapjan — a Gazdalkodasi Féosztély a kartyabirtokost elektronikus levélben tajékoztatja.

Az igényelt VIP-kértydkat és az azokhoz tartozd PIN-kédokat — a Kincstérral fenndllé megallapodas alapjan -
a hitelintézet késziti el. A VIP-kartyat és — lezart, sértetlen boritékban (a tovabbiakban: PIN-boriték) - a hozza tartozé
PIN-kédot a Kincstarnal (1052 Budapest, Deak Ferenc utca 7-9. szam alatti fiok) veheti at a kartyabirtokos
személyesen vagy szabdlyszerGien kidllitott meghatalmazassal, meghatalmazott uUtjdn. A meghatalmazas mintdja
a Kincstér honlapjarol tolthet6 le, vagy azt kérésre a Gazdélkodési Féosztaly megkdldi. A meghatalmazast a banknal
bejelentett aldirassal kell ellatni. Az atvételt igazold aldirast kovetéen az atvevd felel a VIP-kartydért és a hozza
tartozé PIN-kédért. A banktdl sértetlen allapotban kell tvenni a kartyat és a PIN-boritékot.

Az atvételt kdvetben a VIP-kartydt 2 munkanapon belil be kell mutatni vagy meg kell kiildeni a szkennelt méasolatat
a Gazdalkodasi Fosztaly részére nyilvantartasba vétel céljabol. A Gazdalkodasi Féosztaly a VIP-kartyakrol analitikus
nyilvédntartast vezet, amely tartalmazza

a) a kartyaszamot,

b) a lejaratot,

) a kartyabirtokos nevét,

[oTNg)

a kdrtya és a PIN-boriték kartyabirtokos részére torténé dtadasanak datumat,

)

)
)

az atado-atvevo aldirasokat,
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5.§

6.8

f) a napi limitet,

9) a megjegyzés rovatot, amelybe az esetleges letiltast, bevonast, kdrtyacserét, a kartya 6rzésének helyére
vonatkozé véltozasokat kell bevezetni.

Az atvevének aldirdsaval igazolnia kell az dtadas-atvételi bizonylaton, hogy a VIP-kartyat és a PIN-kodot atvette,

valamint azt, hogy a PIN-boriték lezért és sértetlen. A PIN-boritékot csak a kartyabirtokos bonthatja fel, annak

tartalmat csak & ismerheti meg.

A VIP-kértya dtvételekor a kartyabirtokosnak a VIP-kartya hatoldaldn 1évé alairdspanelt ald kell aldirnia. A VIP-kértya

az elsé haszndlat alkalméval aktivalhato.

A kartyabirtokos a 7. § (3) bekezdésében foglaltak megtorténtét kdvetéen koteles irdsban nyilatkozni arrél, hogy

a VIP-kértya birtoklasaval, valamint a kartyahaszndlattal, Orzéssel, letiltdssal, elszamoldssal kapcsolatos

kotelezettségeit megismerte, betartja, és az ezek megszegése esetén kovetendé eljarast és kovetkezményeket

tudomasul vette.

5. A VIP-kartya hasznalatara vonatkozé szabalyok

A VIP-kartydt a 3. § (1) bekezdés a)-d) pontjdban meghatérozott személyek, belfoldon és kulfélddn egyarant,
a 3. § (1) bekezdés e) pontja szerinti személyek pedig a kijeldlésiikben meghatéarozottak szerint hasznalhatjak.

A kartyabirtokos kikiildott esetében az utieléleg-ellatmanyt a VIP-kartya hasznalataval biztositja az EM.

A VIP-kartyaval torténé fizetéskor a kartyabirtokosnak szamlat kell kérnie, amelyet az EM nevére és cimére kell
kidllittatni. A kartyabirtokosnak a vasarlast igazolé szamlat a Gazdalkodasi Féosztaly részére, a fizetést — kulfoldi
kikildetés esetén a visszaérkezést — koveté 5 munkanapon belil kell megkildenie.

Az utazasi kiadasok kiegyenlitése soran az ideiglenes kiilfoldi kikildetésekrdl sz6l6 miniszteri utasitasban foglaltak
szerint koteles a kartyabirtokos eljarni.

Utazasi kiadasok kiegyenlitésekor a kartyabirtokos a (4) bekezdésben megjeldlt utasitésban meghatédrozott
értékhatarok Osszegéig teljesithet kifizetést, azzal, hogy a VIP-kédrtya hasznalata napi limitek alkalmazasahoz is
kotott. A limitekrél a kdrtya atvételekor a Gazdalkodasi Féosztaly nyujt tajékoztatast.

Ha az utélagos elszamolas sordn megallapitasra keril, hogy a kdrtyabirtokos a megallapitott értékkeretet tullépte,
vagy olyan kiadasokat is kiegyenlitett a VIP-kartyaval, amely az EM koltségvetése terhére nem szédmolhaté el,
ugy ezt a kiilonbozetet a kartyabirtokos koteles az EM részére visszafizetni.

A kartyahasznalathoz szikséges fedezetet az EM lgazgatds Szervezeti és MUkodési koltségvetése biztositja
az El6irdnyzat-felhasznaldsi keretszamlajarol a Kincstar dltal megnyitott és visszaigazolt kartyafedezeti szamldkra
torténd atvezetéssel.

A VIP-kértya a rajta feltlintetett honap utolsé napjan 24 6raig érvényes. A kartyacsere a lejarat hénapjanak kozepétél
biztositott, igénylélap, illetve kérelem kitoltése nélkil. A kértyabirtokos személyesen vagy meghatalmazottja altal
a 4. § (2) bekezdésében meghatéarozott Kincstarfiokban koteles a lejart VIP-kartyéjat leadni, és ezzel egyidejlileg
jogosult az Uj kartyat felvenni. A VIP-kdrtya szamanak mddosuldsara tekintettel a kartyacserét kovetd
2 munkanapon belil a kdrtyabirtokos a 4. § (3) bekezdésében foglaltak szerint koteles eljarni.

A kértyabirtokos koteles irasban haladéktalanul a Gazdélkodési Féosztdlyon bejelenteni, ha észlelte, hogy
a VIP-kdrtya vagy a haszndlatdhoz sziikséges adat jogosulatlan harmadik személy tudomasara jutott, és azokkal
jogosulatlan harmadik személy visszaélhet.

Amennyiben a kartyabirtokos kartydjat elvesziti, azt ellopjak, vagy az barmely mas moédon kikeril ellenérzési
korébdl, a kartyabirtokos koteles haladéktalanul gondoskodni a VIP-kértya letiltdsarél a 06 1 3666 666-0s szamon
hivhaté TeleBank-rendszeren keresztiil, és minderr6l a Gazdalkoddsi Féosztalyt haladéktalanul tajékoztatni.

A kartyabirtokos a VIP-kartya haszndlatdra vonatkozd jogosultsdgédnak megsziinése elétti utolsé munkanapon
koteles a kartyat a Gazdalkodasi Féosztalyon leadni, és a kdrtyaszamlan |1évé terhelésekkel elszamolni.

A kértyabirtokos a jelen utasitas el6irasainak be nem tartasa esetén fegyelmi és kartéritési felel6sséggel tartozik.
A Gazdalkodasi Féosztaly a VIP-kartyat azonnali hatéllyal letiltatja, amennyiben a kdartyabirtokos nem tesz eleget
a jelen utasitasban részletezett barmely kotelezettségének.

A kartyabirtokosok részére a Gazdalkodasi Féosztaly biztositja a kartyarendszerrel kapcsolatban kiadott tdjékoztato
anyagok megismerését és az Altalanos Szerzédési Feltételek dokumentumba valé betekintés lehet6ségét.
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7.8

8.8

9.8

M

)

6. VIP-kartyak tarolasa, nyilvantartasa, kezelése

A VIP-kdrtya esetében gondoskodni kell — a pénz- és értékkezelésre vonatkozé szabdlyok betartasaval — a szigoru
szdmaddasu bizonylatként torténd kezelésrdl, nyilvantartasrdl, valamint a biztonsédgos elhelyezésrél és 6rzésrol.

A VIP-kdrtya kezelésével és haszndlatdval kapcsolatos teljes Ggymenetet a Gazdéalkoddsi Féosztdly felligyeli, és
gondoskodik a kdvetkezé feladatok elvégzésérél:

a) a kdrtyafedezeti szamlak megnyitasa,

b) a fedezetek biztositésa,

c) a Kincstdri Bankkartya Szerz6dés megkotése, sziilkség szerinti mddositdsa,

d) kartyaigénylések és kartyacserék a lejarati id6 figyelembevételével,

e) a kértyak nyilvantartasa, azok id6szakos &rzése,

f) a kdrtyatranzakciok bizonylatainak begyUjtése, a kdrtyabirtokosok elszdmoltatasa,
g) az esetleges reklamaciok kezelése,

h) a kdrtyabirtokosok rendszeres tajékoztatasa a kartyahasznalattal kapcsolatban,

a kartyatranzakciok mielébbi jogcim szerinti rendezése (a Kincstar felé ERA-rendezés esetén),

a VIP-kdrtya azonnali bevondsa, amennyiben a kértyabirtokos VIP-kartya hasznalatara vonatkozo
jogosultsaga megsztnik,

k) jogosulatlan mvelettel torténd kartyaterhelés esetén eljar a hitelintézetnél.

—
= =

A Gazdalkodasi Féosztaly irdsbeli ismerteté ataddsaval — az utasitds elektronikus uton térténé megkiildésével —
gondoskodik arrél, hogy a leendé kartyabirtokos megismerje az utasitast, illetve a 6. & (7) bekezdésében foglaltakat.
A hitelintézet altal a VIP-kartyaval végzett miveletekrdl és a kartyafedezeti szamlahoz kapcsolodé megfeleld
kincstari szamlara torténé visszavezetésekrdl adott tételes tukorszamldt a Gazdélkodési Féosztaly kezeli,
nyilvéntartja. A tiikorszamla egyeztetési és analitikus nyilvantartési célokat szolgél, valamint a reklamacios tgyek
alapjat képezi.

7.Zar6 rendelkezések
Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Hatdlyat veszti a kincstari VIP-kartya kiadasarol és hasznalati rendjérdl sz616 40/2019. (XI. 14.) ITM utasités.

Lantos Lajos Csaba s. k.,
energialigyi miniszter

Az energialigyi miniszter 10/2023. (lll. 14.) EM utasitasa
az illetményszamfejtés eljarasi rendjérol

A jogalkotdsrél széld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatdrozott jogkdéromben eljarva
— az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 62. §-ara figyelemmel - a kdvetkezé
utasitast adom ki:

1. Az utasitas hatalya

Az utasitas hatalya az Energiatigyi Minisztérium (a tovabbiakban: EM) mint illetményszamfejté helyet mikodteté
koltségvetési szerv, az EM-mel biztosi jogviszonyban, politikai szolgalati jogviszonyban all6k, korményzati szolgélati
jogviszonyban &llék, munkaviszonyban allé6 munkavallalék, valamint munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszonyban
allék (a tovabbiakban egyitt: foglalkoztatott) illetményének és egyéb jaranddsagainak szamfejtésével 6sszefliggd
feladatokra terjed ki.
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2.§

3.8

4.8

2. Ertelmez6 rendelkezések

Az utasitas alkalmazasaban

a) EM illetményszdamfejt6 hely: a Gazdalkodasi Féosztaly ElSiranyzat-, Bevétel- és llletménygazdalkodasi, valamint
llletményszéamfejtési Osztaly;

b) kézpontositott illetményszdmfejtés: a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) altal biztositott egységes
illetményszamfejtési, eljarasi és informacios rendszer, amely az EM-ben foglalkoztatottak illetményének
szamfejtésére és a kapcsolodd adatszolgaltatasra terjed ki.

3. Azilletményszamfejtés miikodése

A kdzpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatokat a MAK és az EM illetményszamfejté hely kdzésen
latja el.

Az EM illetményszdmfejté hely feladatai magukban foglaljdk az illetményszamfejtés el6készitését,
az adatszolgaltatast, az illetményszamfejtés ellen6rzését, valamint a nem rendszeres és kiilsé személyi juttatasok
intézményi dgon torténd szamfejtését.

4. Rendszeres illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatok

Az EM illetményszamfejtd hely rendszeres illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatai:

a) a jogviszony létesitése, modositasa, tovabba a jogviszony megsziintetése a KIRA illetményszamfejté
rendszerben (a tovabbiakban: KIRA);

b) a jaranddsdgokat terhelé levonasokkal, egészségbiztositasi elldtdsokkal kapcsolatos dokumentumok,
bizonylatok felilvizsgélata, a MAK részére térténé megkiildése.

Az EM illetményszamfejté hely feladata a Humanpolitikai Féosztaly (a tovabbiakban: HF) altal megkiildott, az 1. &

szerinti jogviszonyok létesitésével kapcsolatos aldbbi dokumentumok rogzitése a KIRA-ban:

a) kinevezési okmany;

b) adatfelvételi lap a foglalkoztatott torzsadatairol;

c) egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban foglalkoztatottak szerzédése és adatfelvételi lapja;

d) onkéntes nyugdijpénztari belépési nyilatkozat;

e) egészségpénztari belépési nyilatkozat;

f) levonasokkal kapcsolatos nyilatkozatok (szakszervezeti tagsag, onkéntes nyugdij- és egészségpénztari sajat

rész, meghatalmazas folydszamlara torténd fix 6sszegU utalasrdl).

Az EM illetményszamfejté hely feladata az HF altal megkuldott, a jogviszonyok létesitésével kapcsolatos aldbbi

dokumentumok elektronikus uton térténd (E-adat rendszer) tovabbitasa a MAK részére:

a) el6z6 munkaltatétdl kapott igazoldsok: levonasokkal kapcsolatos nyilatkozatok, munkaviszony-igazolas
(az elé6zé jogviszonybdl szarmazéd igazolasok hidnyaban a foglalkoztatott nyilatkozata a koztartozas-
mentességrol);

b) igazolvany a biztositasi jogviszonyrdl és az egészségbiztositasi ellatasokrdl (TB kiskdnyv), ennek hidnyaban
a foglalkoztatott nyilatkozata arrol, hogy azt atadni, potolni nem tudja;

c) letiltdsok (koztartozésok, gyermektartasi dij esetén).

Az EM illetményszamfejté hely feladata — a HF altal megkiildott, az 1. § szerinti jogviszonyok megsziintetésével

kapcsolatos dokumentumok alapjan - a jogviszony megsziintetése, tovabba a jogviszony megsziintetésével

kapcsolatos okiratok megkérése a MAK-tél.

Az EM illetményszamfejté hely feladata a jogviszonnyal kapcsolatos egyéb dokumentumok tovabbitasa

a MAK részére:

a) az 6ndllé szervezeti egységek altal megkuldétt tdvolmaradasi jelentések alapjén az igazolt és igazolatlan
tavollétek, betegség miatti tavollétek, gyermek gondozasa, dpoldsa miatti tavollétek rogzitett dllomanya;

b) egészségbiztositasi  elldtasokkal (tdppénz, Uzemi baleseti tappénz, csecsemdégondozasi  dij,
gyermekgondozasi dij) kapcsolatos igazolasok, igénybejelentések;

) a birésagi letiltds, jogerds végrehajtasi hatdrozat alapjan torténé végrehajtds (egyidejlileg az érintett
munkatars, valamint a letiltas érvényesitését kéré személy értesitése a letiltas foganatositasardl);

d) szervezeti dtalakulas esetén az egyes 6nallé szervezeti egységek részére biztositott azonosité kodok.
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(6) A MAK havi szémfejtési litemterve alapjan a HF a fészamfejtés zarasat megel6zéen legkésébb két nappal

az EM illetményszamfejté hely rendelkezésére bocsétja a tdrgyhdnapban jogviszonyt létesitéknek az 1. § szerinti

jogviszonyok létesitésével kapcsolatos okiratait, ennek hidnydban intézkedik a HF feljegyzése alapjan a kért
megelblegezett illetmények kiutalasardl.

(7) Az EM illetményszamfejtd hely ellenérzi a MAK &ltal megkiildétt havi illetményszamfejtési allomanyt, majd

a javitasokat, médositasokat megkiildi a MAK részére.

(8) A MAK havi f6szamfejtés zarasat kbvetéen az EM illetményszamfejté hely a KIRA E-adattarbol letdltott alabbi utalasi
allomanyok alapjéan gondoskodik az utaldsrol:

a) a MAK altal elszamolt netté jaranddsagok;

b) pénzbeli egészségbiztositasi ellatasok;

<) letiltasok, — a foglalkoztatott meghatalmazasa, kérése alapjan teljesitendé - levonasok;

d) onkéntes kdlcsonds nyugdij- és egészségpénztari egyéni tagdijak;

e) egyéb juttatasok szamfejtett kifizetései.

(9) Az EM illetményszédmfejté hely feladata az (1)-(8) bekezdésben foglaltakon tulmenden:

a) az dnkéntes nyugdij- és egészségpénztari bevallassal kapcsolatban a MAK &ltal megkiildétt, 6sszesitett,
pénztarankénti lista ellendrzése és tovabbitasa a pénztarak felé;

b) a jovedelemre, illetve jogviszonyra vonatkozé igazolasok kiadasa;

) az éves személyijovedelemadd-bevalldssal kapcsolatos tdjékoztatd elkészitése, valamint a munkaltatoi
adoigazolasok elektronikus Uton torténé (CafeLobby program) feltoltése aktiv foglalkoztatottak részére,
tovdbbd a megszlnt foglalkoztatdsi jogviszonyok vonatkozdsdban a mddositott addigazoldsok
- a foglalkoztatott kérése alapjan — elektronikus vagy postai Uton térténé megkiildése;

d) adokedvezmény érvényesitésére jogosito nyilatkozatok megtételérdl tdjékoztato készitése, az elektronikusan
benyujtott addkedvezményre jogositd nyilatkozatok rogzitésének ellendrzése, felmeriilé hibdk esetén
kapcsolat felvétele a nyilatkozat benyujtéjaval;

e) a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok megkereséseire vonatkozo adatszolgaltatas;

f) a munkaltato részére szlikséges éves, havi, napi szintl kimutatasok el6allitdsa a KIRA rendszer segitségével.

5. Az EM illetményszamfejt6 hely nem rendszeres illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatai

5.8 (1) Az EM illetményszamfejté hely az alabbi, nem rendszeres kifizetéseket rogziti a KIRA-ban:

a) deviza napidij az EM Gazdalkodasi Féosztaly Igazgatasi Pénzligyi és Szamviteli Osztaly (a tovdbbiakban:
IPSZO) elszdmolasa alapjan;

b) kitlintetésekkel jaré pénzjutalom a HF feljegyzése alapjan;

<) célfeladathoz kotédoé céljuttatasok szamfejtése a jovahagyott teljesitésigazolasok alapjan, amelyeket a HF
tovabbit az EM illetményszamfe;jt6 hely részére;

d) teljesitményértékelé rendszerhez kapcsolédd jutalom a kozigazgatasi allamtitkar altal jovahagyott lista
alapjan, amelyet a HF tovabbit az EM illetményszamfejt6 hely részére;

e) utazasi koltségtérités nyilvantartasa, havi elszamolasa;

f) éves cafetéria-juttatds szamfejtése, nyilvantartasa, ezzel kapcsolatos elszamolasok kiadasa;

g) személyhez nem koéthetd egyéb kifizetések (pl. reprezentéacid) a Gazdalkodasi Féosztaly 6sszesitéje alapjan.

(2) A HF altal igazolt teljesitések, valamint a HF-t6l érkezé feljegyzés alapjan az EM illetményszamfejté hely végzi

a megbizasi dijak, valamint a mozgdbérek szamfejtését.

(3) EM illetményszamfejté hely gondoskodik a hokozi szamfejtési dllomanyok letoltésérdl, azok ellendrzésrél, utalasra
4taddsardl az IPSZO felé.

6. Az illetmények kifizetése

6.8 (1) Az illetmény kifizetésének napja legkésébb a targyhonapot kdveté hénap 5. napja, amennyiben ez a nap pihené-

vagy munkasziineti nap, akkor az azt megel6z6 munkanap.

A rendszeres juttatdsok szdmfejtésének idészaka a targyhdénap, amely hénap kdzben létesitett jogviszony esetén
az els6 munkanaptdl a targyho utolsé napjdig terjed.

A mozgdbérek és az egészségbiztositas pénzbeli elldtdsainak elszamolasi idészaka — az 6néllé szervezeti egységek
altal megkildott tavolmaradasi jelentések alapjan — a targyhonap 1. napjatdl a honap utolsé napjaig tart.
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8.8

7. Zar6 rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon |ép hatélyba.

Hatalyat veszti az illetményszamfejtés eljarasi rendjérél sz616 31/2019. (IX. 12.) ITM utasitas.

Lantos Lajos Csaba s. k.,
energialigyi miniszter

Az épitési és kozlekedési miniszter 3/2023. (Ill. 14.) EKM utasitasa
az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Reprezentaciés szabalyzatarol

A jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, az allamhaztartasrol szold 2011. évi

CXCV. torvény 13. § (2) bekezdésére, valamint az allamhdztartasrol sz6ld térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésére figyelemmel, tovabba az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatardl szolé 2/2022. (XIl. 28.) EKM utasités 1. melléklet 4. § (2) bekezdés a) pontja alapjan meghatarozott
feladatkdromben eljarva a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

Az Epitési és Kdzlekedési Minisztérium Reprezentacios szabélyzatat (a tovabbiakban: szabalyzat) az 1. mellékletben
foglaltak szerint hatarozom meg.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Ezen utasitds szabdlyait a hatdlybalépésekor folyamatban 1évé lgyekben, valamint a 2023. januér 1. napjatol
felmerdilt reprezentdcioés célu kiadasokra is alkalmazni kell.

Ldzdr Janos s. k.,

1. melléklet a 3/2023. (lll. 14.) EKM utasitdshoz

1.8

2.8

Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Reprezentacioés szabalyzata
1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed az Epitési és Kozlekedési Minisztérium (a tovabbiakban: EKM) valamennyi
foglalkoztatottjara, tovabba az EKM Igazgatasi kerete és egyéb forrasa terhére elszamolhaté protokoll és
reprezentacids célu kiadasokra, a kilfoldi kikuldetések soran felmerilt reprezentacioval kapcsolatos kiadasokra,
a vezetdi beosztashoz kotott reprezentacids keret megallapitasara és felhasznaldsara, valamint a protokollaris célu
ajandékozas szabalyaira.

2. Protokoll és reprezentacio

Az EKM feladatellatasa soran protokoll és reprezentaciés célu szolgaltatasnak minésiilnek

a) a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, az dllamtitkarok, a helyettes allamtitkarok (a tovabbiakban egyutt:
fels6vezetdk), a miniszteri biztos, a kabinetfénokok, valamint a kijelolt munkatarsak kulfoldi, illetve belfoldi
targyalépartnereinek hivatalos, targyaldsi célu vendéglatasa, valamint az azokhoz kapcsolédd egyéb
szolgaltatas, igy kiilondsen szallas, utazas igénybevétele,
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3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

9.§

b) az EKM é&ltal szervezett rendezvények, kiiléndsen az (izleti, hivatali, szakmai vagy diplomaciai rendezvény,
esemény keretében, tovdbbd az allami lnnepek alkalmaval nyujtott vendéglatas, valamint az azokhoz
kapcsolodd egyéb szolgaltatas, igy kiilondsen szallas, utazas igénybevétele,

Q) a protokollaris célt ajandékozas,

d) a vezetdi beosztashoz kotott reprezentdciod keretében biztositott vendéglatas.

3. Protokolira és reprezentaciora fordithato kiadasok tervezése

Az adott évben protokoll és reprezentaciés célu szolgaltatasokra felhasznélhaté kiadasokat az EKM lgazgatasi
mukodési kerete tartalmazza. A szakmai feladatelldtashoz kapcsolédd szakmai rendezvények, atadolinnepségek,
egyéb események reprezentaciés célu kiadasainak forrdsat az érintett szakterlilet igazgatasra lehelyezett
pénzeszkoze biztositja.

4. Protokoll és reprezentacios célu szolgaltatasok igénylése

A 2. § szerinti protokoll és reprezentaciés céli szolgaltatasok igénybevétele az EKM Gazdalkodasi,
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, érvényesitési és utalvanyozasi Szabalyzatdban (a tovabbiakban: GSZ)
meghatarozottak szerint, kotelezettségvallalasi dokumentummal, valamint kiséré feljegyzéssel (a tovébbiakban
egyutt: kezdeményez6 dokumentumok) torténik.

A kotelezettségvallalds dokumentuma szerz6dés vagy a GSZ 5. fliggeléke szerinti megrendelés, valamint a brutté
200 000 Ft alatti beszerzések esetén a GSZ 11. és 12. fliggeléke és az 1. fuggelék szerinti El6program
engedélyeztetése lehet.

A protokoll és reprezentacids célu szolgaltatasok igénybevételét a szakteriletek vezet6i jogosultak kezdeményezni.

A kezdeményezé dokumentumokat az adott lgyben érintett szervezeti egység késziti el - sziikség esetén
az EKM Protokollféndkével, illetve a nemzetkozi teriiletével egyeztetve -, és kiildi meg a Kézbeszerzési Féosztaly
részére, amennyiben a beszerzés értéke meghaladja a netté 200 000 Ft-ot, és az igény nem tartozik
a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIL térvény 111. § f) pontja szerinti kivételi korbe.

A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogalldsarél és a kormanyzati kommunikacids beszerzésekrél szolo
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet] hatélya ala tartozé beszerzési
igények esetében az EKM Kozbeszerzési és Beszerzési szabélyzata (a tovabbiakban: Kézbeszerzési szabalyzat)
rendelkezései az irdnyadok.

A kezdeményezdé a GSZ-ben meghatarozottak szerint kitoltve, pénzigyi ellenjegyzés céljabdl a Gazdalkodasi
Féosztaly (a tovabbiakban: GFO) részére tovabbitja a kezdeményezé dokumentumokat. Szerzédés esetén
a GFO részére torténd tovabbitast megelézden a jogi terilet ellenjegyzése is sziikséges. A GFO a pénzigyi
fedezetvizsgalatot és a pénzligyi ellenjegyzést kovetéen a kezdeményezé dokumentumokat kotelezettségvallalasra
tovéabbitja a kotelezettségvallalasra felhatalmazott személy részére.

A rendezvényekhez kapcsolddd megrendeléseket kell6 idében, lehetéség szerint legkésébb a rendezvény
idépontja elétt 5 munkanappal szilkséges kezdeményezni. A megrendelések kezdeményezésére kizardlag
kotelezettségvallaldsi dokumentum (szerz6dés, megrendelés vagy az 1. fliggelék szerinti El6program
engedélyeztetés nyomtatvany) aldirdsat kovetdéen keriilhet sor. A kotelezettségvallaldsi dokumentum mellé
a kotelezettségvallalé részére cimzett feljegyzésnek tartalmaznia kell a rendezvény részleteit, igy kilondsen
a rendezvény céljat, el6zményét, idépontjat, helyszinét, a tervezett szakmai programot, a meghivottak korét és
a vérhaté létszamot.

Amennyiben a rendezvényt a 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet alapjan a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal
(a tovabbiakban: NKOH) felé be kell jelenteni, a szerz6dés megkotéséhez és a megrendelés(ek) kibocsatasahoz
az NKOH jévahagyasa is sziikséges. Az EKM szervezeti egységei a Kdzbeszerzési szabalyzatban foglaltak szerint
kotelesek eljarni.

Az NKOH bejelentéshez kapcsolédd dokumentécié elkészitése, valamint a Kozbeszerzési Féosztaly részére torténé
megkildése a rendezvényt gondozo, a rendezvény megvaldsitasaért felelés szervezeti egység feladata.
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10.§

12.§

13.8§

14.8§

15.§

16.§

M

)

3)

(4)

5. Hivatali vendéglatas és kapcsol6dé szolgaltatasai

A miniszternek, a kozigazgatasi allamtitkdrnak és az dllamtitkdrnak lehetésége van kilfoldi és belfoldi
targyalopartnere — vendéglatéhelyen vagy az EKM helyiségeiben kiilsé catering cég altal térténé - hivatalos,
targyalasi célt vendéglatasara.

A hivatalos, targyalasi célu vendéglatasok alkalmaval éttermi meniajanlat bekérését, illetve az éttermi ellatas
megrendelését az illetékes szakterlilet szervezeti egysége végzi.

Amennyiben a felsévezet6 szakmai céli megbeszélés soran vendéget fogad, a kiadas teljesitése az EKM nevére,
cimére sz616, az EKM adészamaval ellatott atutalasos szamla alapjan és a GSZ 6. vagy 7. fliggeléke szerint kitdltott és
alairt szakmai teljesitésigazoldssal, a GFO részére torténd megkildésével torténik.

Hivatalos célu vendéglatashoz, innepségekhez catering szolgaltatas felsévezet6 altal igényelhetd.

6. Rendezvények szervezése és kapcsolodo szolgaltatasok, kormanyvaré igénybevétele

A feladatellatashoz kapcsolédé szakmai rendezvények, dtadéiinnepségek, fogadasok esetén az EKM képvisel&ihez
hivatalos latogatasra érkezé delegéciok fogadasakor és elutazasakor is igénybe vehetd a kormanyvaro.

A kormdnyvéréban az alkoholtartalmu ital fogyasztdsdnak koltségei az igénybe vevét terhelik, ide nem értve
a miniszteri delegacié vagy éllamtitkari delegécié tagjait és meghivottjait.

Az EKM-hez hivatalos latogatasra érkezé kiilfoldi delegéacidk tagjai szallasaval, orszagon beliili utaztatasaval,
programokon vald részvételével, valamint gépkocsiigényeik teljesitésével Gsszefiiggé feladatokat az illetékesség
szerinti szakmai szervezeti egység bonyolitja a Nemzetkdzi Féosztaly és a GFO bevondsaval.

A kilfoldi vendégek magyarorszagi programjainak szervezésénél elsésorban a Kozbeszerzési és Ellatasi
Féigazgatésag (a tovabbiakban: KEF) rendelkezésére allo6 gépjarmlveket sziikséges igénybe venni, amelyet
a 6. §-ban meghatarozottakra figyelemmel az illetékes szakmai szervezeti egység a KEF ellatasi portaljan keresztiil
rendel meg.

A kulfoldi vendégek részére szallaskoltség elszdmolhato. A kiilfoldi vendég altal igénybe vett szallaskoltségen kivili
egyéb koltségek — telefon, internet hasznalata vagy minibar koltségei — nem elszamolhatoak.

7. Protokollaris célu ajandékozas

Protokollaris célu ajandékozésra kizarélag a 2. fiiggelékben foglalt értékhataron beliil keriilhet sor az EKM
Protokollfénoke egyetértése mellett.

Vendég vagy vendéglatd részére ajandék igénylése esetén a kezdeményezd szervezeti egységnek meg kell adnia
az ajandékozott nevét és beosztasat, az atadas varhatd helyszinét, idépontjat.

Az ajandékok kivalasztasaval, valamint beszerzésével kapcsolatos teendbket az igénylé szervezeti egység végzi,
szlikség esetén a nemzetkozi teriilet bevondsaval.

A protokollaris célt ajandéktargy a GSZ-ben meghatdrozottak szerint megrendeléssel, elézetes pénzigyi
ellenjegyzés és kotelezettségvallalds mellett, a Kozbeszerzési Féosztaly altal kidllitott Kozbeszerzési és beszerzési
nyilatkozat alapjan szerezhetd be.

Az ajandék ataddsat az érintett szervezeti egység dokumentalni kdteles, melynek soran régziteni kell az ajandékozo
és az ajandékozott nevét, titulusat, az ajandék megnevezését, bruttd értékét, a kapcsolddo esemény megnevezését
és az ajandék atadasanak idépontjat.

8. A vezetodi beosztashoz kotott reprezentacios kiadasok

A felsévezet6, a miniszteri biztos, a kabinetfénok, valamint a miniszteri és allamtitkari titkarsagvezetd részére
a hivatali, kis létszamu vendég fogadasa, kiilonb6z6 szintl értekezletek, megbeszélések megtartasa soran felmerilé
koltségeinek fedezetére és az iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek reprezentacios kiadasaira az EKM vezet6i
beosztashoz kotott reprezentaciods keretet biztosit.
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17.§

18.§

19.§

20.8§

22.§

23.§

A vezetGi beosztashoz kotott reprezentacids keret a vezetének a vezetdi beosztésban toltétt idejére jar. Amennyiben
a vezetd beosztdsa az elszamolasi idészakban megvaltozik, és az Uj beosztdsdban is jogosult vezetdi beosztashoz
kotott reprezentdcios keretre, Ugy azt az elszdmoldsi idészakon belll ardnyosan kell elszdmolni. Ha a vezet6
beosztdsa vagy jogviszonya megszlinik, Ugy a vezetdi reprezentdcié keretdsszegével idéaranyosan koteles
elszamolni.

A vezetSi megbizéssal jaré vezetdi beosztashoz kotott reprezentacios keret igénybevételére jogosultak korét és
az igénybe vehet6 6sszeg mértékét a 3. fliggelék tartalmazza. Amennyiben a kinevezett vezeté mas vezetdi feladat
elldtasara is megbizést kap, ugy az ellatott vezetdi beosztasokra vonatkozd keretdsszegek koziil — az elszamolasi
id6szakon beliil ardnyosan — a magasabb 0sszeg( keret illeti meg.

Az elszamolas az EKM nevére, cimére (1054 Budapest, Alkotmany utca 5.) és addszamara (15847397-2-41) kiéllitott
szamlaval igazoltan vagy utélag, a személyi keretek figyelembevételével vagy eléleg igénybevételével és az eldleg
felhaszndlasédnak elszdmoldsaval torténhet. Szamlaként csak a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi. C. tdrvény, valamint
az altaldnos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIIL. térvény rendelkezéseinek megfeleléen kidllitott bizonylat
fogadhato el.

El6leg felvétele esetén a vezetdi beosztashoz kotott reprezentacios keret elsé havi 6sszegét a jogosult irasban,
a 4. fuggelék szerinti igénylélappal igényli meg a GFO-t6l, melyet a hazipénztar elszamolasi elélegként biztosit.

Az elbleg elszamoldsénak hatarideje az el6leg felvételétdl szamitott 30 naptari nap.

A kovetkezd havi 6sszeg felvételére az el6z6 havi el6leg bizonylatokkal (készpénzfizetési szamla vagy szamlak)
torténd elszamolasat kdvetden keriilhet sor.

Az el6leg elszamolasara az 5. fiiggelék szerinti Elszdmoldlapon, az év utolsé hénapjarol december 15-ig van
lehet&ség.

Az elszdmolds havi temezésétdl fliggetlenll a vezetdi beosztdshoz kotott reprezentdcids keret dsszege éves
Osszegként kezelend6. A havonta fel nem hasznalt 6sszeg targyéven belll a kovetkezd idészakra atvihetd.
A november és december havi elélegek kiadasara egy idében, november hénapban keril sor.

A GFO az utdlagos elszamolasi kotelezettséggel biztositott el6leg folydsitasat és az elszamolas elfogadasat
megtagadja, ha azt nem a GSZ 1. és 3. fliggeléke szerint bejelentett munkatars irja ala.

Meg kell tagadni az elszdmolas elfogadését, ha az elszdmoldsra benyujtott bizonylatok addigazgatasi azonositasra
nem alkalmasak, vagy nem az EKM nevére, cimére és addszamara szélnak.

Vezet6i reprezentacié jogcimén csak a vezetéi hivatali tevékenységgel 6sszefliggd, reprezentacids célokat szolgald
élelmiszerek és fogyasztasi cikkek szamolhatok el, kiilonosen az alabbiak:
(1) Elelmiszerek:

a) kavé, cappuccino, kakaod;
b) tej, tejszin, tejpor;
c) tea, citromlé;
d) adit6, gyimolcslé, asvanyviz, egyéb alkoholmentes ital;
e) alkoholtartalmu italok;
f) cukor, édesitészer;
9) aprésiutemény (sés vagy édes), egyéb kindlnivalok (pl. mogyord, ropi);
h) csokoladé;
i) cukrészsiitemény, desszert (fagylalt stb.);
j) gylimolcsok;
k) szendvicsek, hidegtélak elkészitéséhez sziikséges zoldségek és egyéb alapanyagok;
) a vendégek, partnerek részére nyujtott étkezési szolgéltatas.
(2) Egyéb termékek és szolgaltatasok:
a) virdgcsokor vagy cserepes virag;
b) kisebb ajandék;

Q) az ajandék vasarldsdhoz felhasznalt csomagoldanyag.
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24.§

25.8§

26.8§

27.§

28.8§

9. A protokoll és reprezentacios célu kiadasok elszamolasa

A protokoll és reprezentacids célu kiadas igénybevételét elsédlegesen megrendelés utjan kell kezdeményezni
a GSZ 5. fuggeléke szerinti nyomtatvanyon.

A protokoll és reprezentdcios célu felhasznalas el6leg felvételével is kezdeményezheté a 4. fliggelék szerinti
El6legigényl6 lap kitoltésével.

Az EKM lIgazgatasi és az lgazgatason kezelt elkiildnitett eléiranyzatok terhére kotelezettséget vallalni jogosult
személyeket, a kotelezettségvallalds szakmai javaslattevéit, tovabba a szakmai teljesitésigazoléd személyeket

a GSZ 1. fuggeléke tartalmazza.

A szamldkat a szakmai teljesitésigazolassal egyitt kell tovabbitani a GFO-ra. A szakmai teljesitésigazolasnak
tartalmaznia kell a vendéglatasban részesiil6k szamat, és amennyiben rendelkezésre all, a résztvevék nevét.

A magyarorszagi kiadasok elszamolasa forintban, a kiilfoldon megvalosult kiadasok elszamoldsa euréban torténik.
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1. fliggelék
ELOPROGRAM ENGEDELYEZTETES
/IFOGADAS/
ErtSIEOM, NOGY v ettt ! alapjan hazadnkba érkeznek:
(név) (munkahely, beosztas)
Allampolgarsag: ........ooevvveeiiieeiiieeiiee e
1o Fo7 o T} o | 3PN (tél-ig)
A fogadassal kapcsolatban felmertilé dologi kiadasok az alabbiak:
Utazasi KOItSEg: v.vvvveviiiiiiiiiie (kOzlekedési @SZKOZ), v.vvvuvvririniiiiiiiiiieiie i (dtvonal),
............................................. Ft.
SzZAllAS: v (helység, széllashely megnevezése).
20, [(de] B Te ) I PP Ft 6sszegben.
ToIMACs, KiSErO NeVE: .....vviiie i ,dijazédsa: ......... NAPIA «eviiriiiiiiiieieeeneeaeaen Ft/nap,
OSSZESEN ..uvineniieiiiiienne, Ft
20 )< o PPt 2
Pénzigyiforrés: ............... 3
A vendég(ek) fogaddsahoz szikséges ..........coceeveiiinininnn.. Ftel6leget ......ooviiiiiiiiiiii
munkatars veszi fel, utélagos elszdmolasi kotelezettséggel (8 nap).
A Kifizetés Napja: ...ovvviviviii i
Budapest, 20 .....coviiiiiiiiii
szakmai javaslattevé kotelezettségvallald pénzigyi ellenjegyzé

" Nemzetkdzi vagy egyéb megéllapodas megnevezése.
2 A fent felsorolt dologi kiadasokon kivil tervezett kifizetés megnevezése, 6sszege.
3 Kitoltése minden esetben kotelez6 (szlikség esetén a Gazdalkodasi Féosztallyal egyeztetve).
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2. fiiggelék
A protokollaris céli ajandékozas értékhatarai
(egy f6 megajandékozottra fordithato értékhatar maximalis 6sszege)
Beosstas Aféval névelt (brutté) dsszeg
(Ft/ajandék)
Miniszter, kdzjogi méltésag 120 000
Kbzigazgatasi allamtitkar és dllamtitkar, valamint a veliik azonos 60000
rangu vendég
Helyettes allamtitkar, kabinetféndk, miniszteri biztos, 30000
titkarsdgvezetd, valamint a veliik azonos rangu vendég
Egyéb személy 10 000
3. fliiggelék
Vezetoi beosztashoz kotott reprezentacios keretre jogosultak kore
és az altaluk felhasznalhato keret 6sszege
Beosztis Afaval névelt (brutté) keretdsszeg
(Ft/ho)

Miniszter 50000
Allamtitkar, kézigazgatasi allamtitkar 40000
Helyettes allamtitkar, kabinetfénok, miniszteri biztos, miniszteri 25 000
és allamtitkari titkarsdgvezetd
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4. fiiggelék

Iktatédszam: .....oovviiiiiii

ELOLEGIGENYLO LAP
Vezetoi reprezentacios kiadasokra
10 =T 0374 Lo 1 0 T=3 7=
BOSZE S . s
YL V< W =T ) V7T=T o = PPN

TRl O 0N S ZAMIA: ettt

Az igényelt 0sszeg: ...coenvneninininininnn.. T 2

Az elbleg felhaszndldsdnak CElja: ... ... ..o e e e

Az el6leg felhasznaldsanak pénzligyi forrasa (Ugyletkdd): ....ooveniniiiiiniiiiiiiinnne,
El6leg felvételének idépontja: .........oeeveveiiviniiinininenne.

Az elszamolas hatérideje a felvételtdl szamitott 30 naptari nap.

Budapest, 20...év........cceeeis ho ...... nap

El6leg felvételére jogosult neve

El6leg felvételének jogossagat igazolom:

Budapest, 20... év................l ho ...... nap

Szervezeti egység vezetdje

Pénziigyi ellenjegyz6:

Budapest, 20... év........coenenis ho ...... nap
Gazdélkodasi Féosztaly
pénzugyi ellenjegyzésre jogosult vezetdje
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5. fiiggelék
................................................ Iktatészam: .........coovvviiiiiiiiiinns
szervezeti egység
ELSZAMOLOLAP
Vezetoi reprezentacio eléleg elszamolasahoz
A20... i ho...... napjan felvett ........................ Ft eléleggel a kovetkezdk szerint szamolok el:
A ténylegesen felhasznalt KOItség: ........oeevviiiniiniinnins. Ft.
Kérem, hogy a kOItSEget ......oniniei i nevére elszamolni sziveskedjék.
A kifizetés targya (szolgaltatds, beszerzés megneVvezESe): . .. .. ... e
FelNAsznAlas CEla: ... ...ttt e e e e
Pénziigyi forras (Ugyletkdd): ........ccoovevennnnnnn.
Melléklet: ......... db szamla
i i i Szémla brutté végosszege Elszdmolhat6 6sszeg
Sorszém Szémla sorszama
(Ft) (Ft)
1. 0 0
2 0 0
3 0 0
4 0 0
5 0 0
6 0 0
7 0 0
8 0 0
9 0 0
10. 0 0
Osszesen: 0 0
Elszdmolo neve:
Budapest, 20... év ............ hoé ... nap Elszamolo alairasa
A teljesitést igazolom.
Teljesitésigazol6 neve:
Budapest, 20... év ............ hoé ... nap Teljesitésigazolé aldirdsa
Gazdalkodasi Féosztaly tolti ki:
Ellenérzé neve:
Budapest, 20... év ............ hoé ... nap Ugyintéz6 alairasa
Kotelezettségvallald neve:
Budapest, 20... év ............ hoé ... nap Kotelezettségvallalo aldirdsa
Pénziigyi ellenjegyz6 neve:
Budapest, 20... év ............ hoé ... nap Pénzligyi ellenjegyz6 aldirasa
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Az lgazsagiigyi Minisztérium kézigazgatasi allamtitkaranak 1/2023. (1ll. 14.) IM KAT utasitasa
az lgazsagiigyi Minisztérium Kézszolgalati Szabalyzatarél sz616 1/2020. (lll. 12.) IM KAT utasitas
moédositasarél

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (5) bekezdés f) pontjaban foglaltak alapjan, a kormanyzati igazgatasrol szélo
2018. évi CXXV. torvény 91. § (5) bekezdése és 278. § (7) bekezdése alapjén, a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi I. torvény
17. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkéromben eljdrva, a kormanyzati igazgatasi létszamgazdélkodasrol, valamint
a kormanyzati igazgatasi szerveket és azok foglalkoztatottjait érinté egyes személyligyi kérdésekrél sz6l6 88/2019. (IV. 23.)
Korm. rendelet 19. § (1) bekezdés g) pont gd) alpontjéra és 82. §-dra, valamint a munkaba jaras cimén adhato koltségtérités egyes
szabdlyainak veszélyhelyzetben torténé alkalmazasardl szold 16/2023. (I. 27.) Korm. rendeletben foglaltakra figyelemmel
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1. Az lgazsagiigyi Minisztérium Koézszolgalati Szabalyzatardl szolé 1/2020. (Il 12) IM KAT utasitas 1. melléklete
(a tovébbiakban: Szabalyzat) a Melléklet szerint médosul.
2. Ezazutasitds a kozzétételét kovetd napon Iép hatélyba.

Dr. Salgé Ldszl6 Péter s. k.,
kozigazgatasi allamtitkar

Melléklet az 1/2023. (ll. 14.) IM KAT utasitdshoz

1.8 A Szabdlyzat VI. Fejezete a kovetkezd 34/B. alcimmel egésziil ki:
»34/B. A 2023. évre vonatkozé eltéro rendelkezések
57/B. § Az éves cafetéria-keret a 49. § (1) bekezdésétdl eltéréen a 2023. évben brutté 200 000 Ft.”

2.§ A Szabdlyzat XI. Fejezete a kdvetkez6 56/A. alcimmel egészl ki:
»56/A. A gépjarmiivel torténé napi munkaba jaras koltségtéritésével sszefiiggo eltéro rendelkezések
84/A. § A 83. § (2) bekezdésétdl eltéréen az Ukrajna teriiletén fennalld fegyveres konfliktusra, illetve humanitarius
katasztrofara tekintettel, valamint ezek magyarorszagi kovetkezményeinek az elharitdsa és kezelése érdekében
veszélyhelyzet kihirdetésérél és egyes veszélyhelyzeti szabalyokrdl sz616 424/2022. (X. 28.) Korm. rendelet szerinti
veszélyhelyzet ideje alatt az IM a kéltségtéritést 18 Ft/km Gsszegben biztositja.”

3.8 Hatalyat veszti a Szabalyzat 31. alcime.
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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgato 1/2023. (l1l. 14.) BM OKF utasitasa
a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatésag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjadban kapott felhatalmazas alapjan kiadom az alabbi

utasitast:

1.§

2.§

3.8

4.8

5.8

6.§

Melléklet az

Az utasitds hatdlya kiterjed a Belligyminisztérium Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsagra (a tovdbbiakban:
BM OKF), valamint az irdnyitasa alatt all6 terlleti, teriileti jogéllasu szervekre és a helyi szervekre.

A BM OKF Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a Melléklet tartalmazza.

A teruleti és terlleti jogallasu szervek vezet6i az utasitas hatdlybalépését kovetd 30 napon bellil a BM OKF Hivatala
részére, féigazgatoi jovahagyasra felterjesztik a szerviikre vonatkozé szervezeti és m(ikddési szabalyzatot.

Az utasitds mellékletében meghatarozott vezet6k sajat szervezetiikre vonatkozéan ligyrend, az tigyrendek alapjan
aldrendeltjeik vonatkozasaban munkakori leirds készitésére kotelezettek. Az Ugyrendeket az utasitas
hatalybalépését kdveté 30 napon belil kell felterjeszteni a jévahagyasra jogosult vezet6hoz. Az Uj munkakori
leirasokat az Uigyrendek jovahagyasat kdvetéen 15 napon beliil kell elkésziteni és felterjeszteni.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatdlyat veszti a BM Orszdgos Katasztrofavédelmi FOigazgatésag Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl szolo
3/2022. (X. 13.) BM OKF utasitas.

Dr. Gdra Zoltdn t(. altdbornagy s. k.,
féigazgatd

1/2023. (lll. 14.) BM OKF utasitdshoz

A BELUGYMINISZTERIUM
ORSZAGOS KATASZTROFAVEDELMI FOIGAZGATOSAG
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv tekintetében a Belligyminisztérium (a tovdbbiakban: BM) rendészeti

allamtitkara torvényben meghatéarozott jogositvanyokat gyakorol, valamint segiti a belligyminiszter egyéb irdnyitasi
jogainak gyakorlasat.

I. FEJEZET
A BM OKF JOGALLASA, MEGNEVEZESE

A BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF) a kdzponti allamigazgatasi szervekrél,
valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl szélé 2010. évi XLII. torvény alapjan rendvédelmi
szervnek minésilé kozponti allamigazgatési szerv, feladatait a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolédo egyes
torvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIIL. térvény (a tovabbiakban: Kat.) és mas jogszabalyok alapjan
hajtja végre.

A BM OKF feladatainak elldtdsa sordn gyakorolja a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv kdzponti szerve részére
meghatarozott feladat- és hatdskoroket.
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10.

11.

12.

A BM OKF a BM fejezethez tartozd, kozépiranyitd koltségvetési szerv, az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.

. A BM OKF alapadatai a kovetkezok:

5.1.  megnevezése: Belligyminisztérium Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag,

5.2.  roviditése: BM OKF,

5.3. székhelye: 1149 Budapest, Mogyorddi ut 43.,

5.4. postafiok cime: 1903 Budapest, Pf. 314,

5.5. alapitas idépontja: 2000. janudr 1.,

5.6. alapito okirat kelte, szdma: 2020. augusztus 12., A-178/1/2020.,

5.7.  kormanyzati funkcié szerinti besorolasa: 842510 T(izvédelem szakigazgatasa.

Gazdéalkod6é szervezet, amely tekintetében tulajdonosi jogokat gyakorol: ORMOSSZEN Szénkitermeld és
Kereskedelmi Zartkorien Mikoddé Részvénytdrsasag; Melioracids, Rekultivacidés és Kornyezetrendezé Korlatolt
Felel6sségi Tarsasag.

A hivatésos katasztréfavédelmi szerv terileti szervei a varmegyei, illetve févarosi illetékességgel miikodd
katasztrofavédelmi igazgatosagok (a tovabbiakban egyiitt: terlileti szervek), terileti jogallasu szervei a BM OKF
Gazdasagi Ellaté Kézpont (a tovabbiakban: GEK) és a Katasztréfavédelmi Oktatasi Kézpont (a tovabbiakban: KOK),
(a tovabbiakban egyiitt: tertleti jogallasu szervek), helyi szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek és a hivatasos
tlzolté parancsnoksagok (a tovabbiakban egyiitt: helyi szervek), amelyek szervezetében katasztrofavédelmi 6rs
mukodhet.

A terlleti szerv gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv, amely jogszabalyban meghatdrozott
tgyekben szakhatésagként, illetve 1. és II. foku hatésagként jar el, elldtja a jogszabalyokban részére meghatarozott
feladatokat, irdnyitja a katasztréfavédelmi kirendeltségeket és az aldrendeltségiikbe tartozé hivatdsos tizoltd
parancsnoksagokat.

A teriileti szervek a Kat. 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatjak az nkormanyzati tlizoltdsagok
feligyeletét, ellenérzik a létesitményi tlizoltésdgok és az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek tevékenységét, valamint
tlzoltasi, mlszaki mentési, polgéri védelmi és iparbiztonsagi feladatokat latnak el. A teriileti szerv vezetdje a terileti
védelmi bizottsdgokban elndkhelyettesként irdnyitja az operativ torzs feladatait, a helyi védelmi bizottsagokba
elndkhelyetteseket delegal.

Il. FEJEZET
A BM OKF FELADAT- ES HATASKORE, IRANYITAS

A BM OKF feladat- és hataskorét, miikodési szabalyait, az irdnyitas és vezetés rendjét a jogszabalyok és a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok hatdrozzak meg.
A BM OKF a Kat.-ban, a tliz elleni védekezésrél, a muszaki mentésrél és a tlizoltésagrol szolé 1996. évi
XXXI. torvényben, valamint mds, a vonatkozd jogszabédlyokban meghatéarozott kozfeladatokat latja el. Alapveté
rendeltetése a lakossdg élet- és vagyonbiztonsdganak, a nemzetgazdasag és a létfontossdgu rendszerek és
létesitmények biztonsdagos muiikodésének védelme, a katasztrofdk hatdsdgi megelézése, a katasztrofaveszély,
kiterjedt karesemény elleni védekezési, készenlétbe helyezési feladatok tervezése, szervezése és végrehajtasa,
valamint tliz- és karesetek esetén a mentés végrehajtasa, a védekezés megszervezése és irdnyitasa, a karos
kovetkezmények felszamolasa, a helyredllitas-ujjaépités megvaldsitasa.

A BM OKF rendeltetésének betdltése érdekében

12.1. tlzvédelmi, polgdri védelmi, iparbiztonsdgi, piacfeligyeleti, fogyasztévédelmi, vizligyi és vizvédelmi,
valamint katasztréfavédelmi hatosagi és szakhatosagi jogkoroket gyakorol;

12.2. aterileti szervek vizgazdalkodasi, vizvédelmi feladat- és hataskorei ellatasaval 6sszefliggésben torvényességi
és a szakszerUségi ellendrzési hataskoroket, illetve kdzigazgatasi felligyeleti jogkdroket gyakorol;

12.3. veszélyhelyzetek megel6zése érdekében dsszehangolja mas hatésagok tevékenységét;

12.4. a Kat.-bdl adodé feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus infrastruktirak beazonositasaban,
a Kat. hatdlya ala tartozé izemekre vonatkozéan koordindlja a tarshatésdgok hatdsdgi ellendrzéseit, ennek
keretében a tarshatdsdgok részére hatdsdgi ellendrzés foganatositdsara vonatkozoé javaslatot tesz, tobb
tarshatdsdg bevonasaval egyttes ellenérzéseket szervez;

12.5. részt vesz a polgari veszélyhelyzet kezelésében, tervezésében, a védelmi és biztonsagi igazgatasban,
a nemzetgazdasdg mozgdsitdsdban, valamint az dllami tartalékgazdalkodasban;
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12.6.

12.7.
12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

12.15.

12.16.

12.17.

12.18.

12.19.

12.20.

12.21.
12.22.

12.23.

12.24.

12.25.
12.26.

Ugyeleti és miuveletirdnyitasi rendszer muikodtetésével végzi a feladatkorébe tartozd eseményekkel
kapcsolatos informaciok gyujtését, és aktivizalja a felszamolashoz szlikséges eréket, eszkdzoket;

szabalyozza, iranyitja és teljeskorlien felligyeli a magyarorszagi tlizvédelmi rendszert;

a hivatasos katasztréfavédelmi szerv teriileti és helyi szerveinek Utjan végzi a tlizoltast, a miszaki mentést,
a lakossag védelmét, tdjékoztatasat és riasztasat;

irdnyitja az Gnkormanyzati, a [étesitményi tlizoltésdgok, valamint az dnkéntes tlizolt6 egyesiiletek részvételét
a tlzoltasban, mlszaki mentésben, varmegyei szinten muveletirdnyitasi tevékenységet végez;

a nem rendszeres hulladékszallitds kozszolgéltatds, valamint a nem kdzmuvel 6sszegy(jtott haztartasi
szennyviz begydjtésével kapcsolatos kdzszolgéltatas biztositdsa érdekében végzi a kozérdekl szolgéltato
kijelolésére vonatkozé hatdsdgi feladatokat, valamint koordindlja a sziikségellatds megszervezésével és
elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;

tavkozlési, miveletiranyitasi, informatikai, valamint az egész orszagot lefedé méré-, érzékels-,
lakossagriaszto-rendszereket tart fenn, végzi az ezekkel 6sszefliggd adatkezelést;

feladatai ellatdsdhoz az ingatlanligyi hatdsdgtél a szamitdégépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl,
a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezel6 kézponti szervtél adatot, a foldmérési és
térképészeti allami adatok kezelésére jogosult szervtdl foldmérési és térképészeti allami alapadatot,
termékeket kér;

szakmai irdnyitési jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel sszefliggésben a polgdrmester altal
kijelolt kozbiztonsagi referensek miikodése, felkészitése, képzése, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa
és veszélyhelyzeti tdjékoztatasa tekintetében;

a torvény altal meghatdrozott esetekben kotelezést allapit meg, birsdgot és helyszini birsagot szab ki, ennek
végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozo szervtdl adatot igényel;

feladatainak elldtdsa soran egyittmdkodik az allami és dnkormanyzati szervekkel, a civil és gazddlkodo
szervezetekkel, az dllampolgédrokkal, civil és karitativ szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi,
tudomanyos intézményekkel, valamint a kuilfoldi és nemzetkdzi katasztrofavédelmi szervekkel és
szervezetekkel;

egylttmikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsdgot szolgdlé mas
hatosagokkal;

nemzetkozi szerz6dések alapjan széles kord bilaterdlis és multilateralis kapcsolatokat tart fenn, képviseli
Magyarorszagot az ENSZ, az EU, a NATO szakmai szervezeteiben, valamint a kritikus infrastruktura-
védelemmel kapcsolatos uniés szervezetekben;

nemzetkozi katasztrofa-segitségnyuijtas keretében a kiilfoldi allamoknak az EU-hoz, az ENSZ-hez, a NATO-hoz
vagy kozvetlenil a magyar kormdanyhoz intézett, illetve regionalis vagy hatdr menti egyezmények alapjan
kibocsatott nemzetkdzi segitség kérése nyoman a mentéshez és a katasztréfa kovetkezményeinek
felszdmolasahoz a szlikséges anyagokat és informacidkat atadja, eszk6zoket és mentécsapatokat biztosit;
szlikség esetén biztositja a nemzetkozi segitség fogadasat, kapacitasai fliggvényében elésegiti a nemzetkozi
segitségnek a veszélyhelyzet vagy a katasztréfa karositd hatasa altal érintett teriletre vald eljuttatasat és
szétosztasat;

biztositja a hivatasos katasztrofavédelmi szerv mikodési feltételeit, a szlikséges felszereléseket, technikai
eszkdzoket és anyagokat, tervezi és felligyeli a jovahagyott fejlesztéseket;

beruhazasi és fejlesztési feladatokat és ingatlangazdalkodast végez;

a barnaszén-, lignitbanyaszat f6 tevékenységi korrel rendelkezé gazdasagi tarsasdgok tekintetében
tulajdonosi jogkort gyakorol;

orszagos, varmegyei, jarasi, helyi és Uzemi Onkéntes és kotelezett polgari védelmi szervekkel, kdzponti
rendeltetésti és 6nkéntes mentdszervezetekkel, valamint jelentés eszkozparkkal, kiéplilt logisztikai hattérrel
rendelkezik, illetve mikodteti ezeket;

mukodteti a KOK és a terileti kiképzd bazisokat, a Katasztrofavédelem Kozponti Zenekarat, Mizeumat és
Kutatéintézetét, valamint tdmogatja a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem Rendészettudomanyi Kar
Katasztrofavédelmi Intézet mikodtetését, képzését szakmai szempontbdl véleményezi;

mukodteti a Katasztréfavédelmi Vizsgakdzpontot;

rendszeresen elektronikus Ujsagot, szakmai, tudomdényos folydiratot, kiadvanyokat, tananyagokat jelentet meg,
tudomanyszervezést végez, sportegyesiiletet mikodtet;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

25.

12.27. a 12.1-12.26. alpontban felsoroltak vonatkozasaban eurdpai unios, egyéb nemzetkozi és hazai palyazatokat
készit el6, kedvezményezettként és konzorciumi tagként projekteket valésit meg, illetve az ezek nyoman
keletkezett eredményeket fenntartja.

A BM OKF irdnyitasanak és vezetésének alapja a szolgélati, szakmai el6ljaréi rendszer. A BM OKF irdnyitasi rendjét

az 1. fuggelék tartalmazza.

Szolgalati eldljaré a hivatasos allomany tagjaval szemben a magasabb szolgalati beosztasanal fogva utasitas,

parancs kiadasara vagy munkaltatéi jogkdr gyakorldsara jogosult személy.

A szakmai el6ljard a sajat szakteriletén irdnyitasi jogkdrrel felruhdzott személy. Szakmai irdnyitési jogkorét csak

a szakterlletet érinté korben, kizardlag a jogszabdlyok, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, a belsé normdk,

valamint a szolgalati el6ljaré dontésének keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Belligyminisztérium Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

(a tovabbiakban: Szabdlyzat) alkalmazasa szempontjabdl a szakmai irdnyitds az ehhez iranyitasi jogkorrel rendelkezé

szervezeti elem tevékenysége, amely magaban foglalja az adott szakterlletre vonatkozé egyedi dontések és belsé

normdak el6készitését, az irdnyitott szervezeti egység vagy szervezeti elem dontéseinek feliilvizsgélatat,
meghatarozott esetekben a jovahagydsanak el6készitését, az adott szakteriilet tevékenységének ellendrzését,
elemzését, értékelését, a szakmai feladat végrehajtdsdnak megszervezését és az erre vonatkozd belsé norma
kiadasat (a tovabbiakban: szakiranyitas). Kbzjogi szervezetszabalyozd eszkozt bocsathat ki a BM OKF féigazgatdja

(a tovabbiakban: féigazgato). A belsé normak kibocsatasanak rendjérél a Normaalkotasi Szabalyzat rendelkezik.

A BM OKF-et a féigazgatd vezeti. Allomanyilletékes parancsnok, aki jogszabalyban meghatarozott munkaltatéi

jogkort gyakorol.

A féigazgatoét tartds tavolléte esetén a mlveleti féigazgato-helyettes teljes jog- és hataskorben eljarva helyettesiti.

Kettejik egyideji tavolléte esetén — kilon jogszabdly altal a féigazgatd kizardlagos hataskorébe utalt tgyek

kivételével - a hatosagi féigazgatd-helyettes helyettesiti a féigazgatét. A féigazgatd és a féigazgato-helyettesek

(mdveleti és hatosagi féigazgato-helyettesek) egyidejli akadalyoztatisa esetén - a kulon jogszabaly altal

a féigazgato kizardélagos hataskorébe utalt tigyek kivételével — a helyettesitést a gazdasagi féigazgato-helyettes

latja el.

A féigazgatd-helyettesek a  féigazgatd kozvetlen aldrendeltségében, a jogszabalyok és a kozjogi

szervezetszabdlyoz6 eszkozok altal meghatdrozott keretek kozott, 6nalld felel6sséggel vezetik a kozvetlen

alarendeltségiikbe tartozé szervezeti egységeket, iranyitjak az alarendelt szervek miikddését.

Ill. FEJEZET
FELADATOK MEGOSZLASA A SZERVEZETI EGYSEGEK KOZOTT

A BM OKF szervei az irdnyitasi és vezetési feladataiknak megfeleléen elkiiloniilt szakmai és funkcionalis szervezeti
egységekre tagozddnak. A Szabalyzat alkalmazasa soran szervezeti egységek alatt a féigazgatd-helyettesi szervezeti
elemeket, az orszagos féfelligyeléségeket, a szolgalatokat, a hivatalt és a féosztalyokat kell érteni. A szervezeti
egység a Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol 6nallénak tekinthetd, ha a féigazgatd, illetve a féigazgato-
helyettesek kdzvetlen aldrendeltségében mikddik. A BM OKF szervezeti strukturdjat a 2. fliggelék tartalmazza.

A f6igazgatd és a féigazgatd-helyettesek — az aldrendeltségiikbe tartozd szervezeti egységet érinté korben —
munkacsoportokat, projektszervezeteket és tanacsadd testlleteket hozhatnak Iétre és vezethetnek, illetve
- amennyiben a feladat-végrehajtds megkivanja — azokba kivilallé szerveket és személyeket vonhatnak be.
E szervezetek szervezeti felépitését, miikodésik szabdlyait, irdnyitasi és aldrendeltségi viszonyait létrehozasukkor
belsé normdaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket a Szabdlyzat, az egyes szervezeti egységeken belili
feladatok megoszlasat az tigyrendek tartalmazzak. Az ligyrend készitésére a 208. pontban meghatarozott szervezeti
egységek kotelezettek.

A szakmai és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belsé normék tartalmazzak.

A BM OKF legfontosabb feladatait és szervezeti adatait — az Avr. 5. § (1) bekezdése alapjan — a BM OKF Alapité
Okirata tartalmazza.

A BM OKF részletes szervezeti felépitését az allomanytablazat tartalmazza. Onéllé allomanytablazattal a BM OKF
vonatkozéasaban a féigazgatd, sajat terlleti szerviik vonatkozasaban a tertleti szervek és a terileti jogallasu szervek
igazgatdi rendelkeznek, mas szervezeti egységek - tdjékoztaté jelleggel - allomanytablazat-kivonattal
rendelkezhetnek.
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26.

27.
28.

29.

30.

Il. RESZ
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAI, JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

A BM OKF vezet beosztasi munkatarsa

26.1. felel6s az altala vezetett szervezet, illetve irdnyitdsa vagy szakiranyitasa alatt allo6 szervezeti elemek
tevékenységéért, azok torvényes és szakszerl miikodéséért, tovabba kilonleges jogrendi felkészlléséért,
tervezéséért, szervezéséért, a feladatok végrehajtasaért;

26.2. gondoskodik a szervezetére vonatkozd rendelkezések érvényesitésérél, a szakterileti feladatok
végrehajtasardl és ellendérzésérdl, a jelentési kotelezettségek teljesitésérdl;

26.3. tevékenysége soran érvényesiti az éves munkaprogram célkitizéseit, gondoskodik arrél, hogy azokkal
a beosztott személyi dllomany is azonosuljon;

26.4. a hivatasos katasztréfavédelmi szervek ellenérzési és felligyeleti tevékenységének szabdlyairdl széld
féigazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellendrzési Szabdlyzat) eldirt eljarasi rend betartdsaval belsé
ellenérzés keretében vezetéi ellenbrzést végez;

26.5. gyakorolja — a kdzvetleniil aldrendelt vezet6kon keresztiil - a hatdskorébe utalt ligyekben és feladatkorokben
a vezetdi, irdnyitoi és szakiranyitdi jogkoroket olyan mddon, hogy a vezetd altal adott utasitasok, azok
cimzettjei, a végrehajtas hataridéi és felelsei egyértelmiien megallapithatéak legyenek;

26.6. indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, moédositdsat vagy hatalyon kivil helyezését, részt vesz
a katasztrofavédelmet érinté jogszabdlyok és a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszko6zok kidolgozasaban,
véleményezésében, deregulécids célu felulvizsgalataban;

26.7. a Normaalkotési Szabdlyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé norma elékészitésérdl, kiadasarol,
id6szakonkénti felllvizsgélatardl, modositasardl, illetve a dereguldcios feladatok rendszeres elvégzésérdl;

26.8. kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo szervezetet, részt vesz a személyi
allomény képzésének és tovabbképzésének megszervezésében;

26.9. részt vesz a katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek kialakitasaban, nemzetkdzi kapcsolataiban;

26.10. biztositja az informatikai rendszerek biztonsdgat, az adatkezelés torvényességét, az ligykezelési és
a mindsitettadat-kezelési szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-,
a tliz- és a kornyezetvédelmi elGirasok érvényesiilését;

26.11. a hatdskorébe utalt tigykorokben kiadmanyozasi jogkort gyakorol;

26.12. kapcsolatot tart mas szervek azonos szintl vezetGivel, intézkedéseket tesz az egylttmikodés fejlesztése
érdekében;

26.13. figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi tapasztalatokat, gondoskodik azok hasznositasardl, elésegiti
beosztottai ez irdnyu tevékenységét;

26.14. gondoskodik a szakteriletét érinté adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl, az informécidk
felhasznalasardl;

26.15. megteszi a szikséges intézkedéseket a m(ikodési feltételek biztositasa, az eszkozok észszerd, takarékos
hasznélata érdekében.

IIl. RESZ
A BM OKF VEZETOI ALLOMANYA

IV. FEJEZET
A FOIGAZGATO

A féigazgatd szolgalati el6ljaroja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv teljes személyi dllomanyanak.

A f6igazgatd egy személyben jogosult képviselni a BM OKF-et. Képviseleti joga korlatlan, minden szervezési,
szakmai és gazdalkodasi terliletre kiterjed.

A f6éigazgato a jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozokben részletezett feladatkorokben
az ott meghatérozottak szerint irdnyitdi, feliigyeleti, kdzvetlen utasitasi, ellenérzési és hatésagi jogkort gyakorol,
vezeti a BM OKF-et, iranyitja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv mikodését, tevékenységét, szervezi
a belligyminiszter és a BM rendészeti allamtitkara altal meghatarozott feladatok végrehajtasét, egyuttmiikodik
a tarsszervekkel.

A féigazgatd a kozponti irdnyitasi és felligyeleti jogkdrében a kdzponti allamigazgatési szervekrdl, valamint
a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz6l6 térvényben meghatdrozott irdnyitasi jogositvanyokon tul
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31.

kezdeményezi a féigazgato-helyettesek és a tdbornoki allomanycsoportba tartozok kinevezését és felmentését,
a tdbornoki, ezredesi rendfokozatba torténd el6léptetést vagy kinevezést. A belligyminiszter kifejezett hataskorébe
utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével a BM OKF teljes személyi alloménya tekintetében gyakorolja
a munkaltatéi jogokat, melyeket belsé norméaban szabalyoz.

A féigazgatd a feladat- és hataskorében eljarva

31.1.
31.2.

31.3.
314.

31.5.

31.6.
31.7.
31.8.
31.0.

31.10.

31.11.

31.12.

31.13.

31.14.

31.15.

31.16.

31.17.

31.18.

31.19.

31.20.
31.21.

31.22.

irdnyitja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv tevékenységét;

eléterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a belligyminiszter, valamint a BM rendészeti dllamtitkara
részére;

a belligyminiszter megbizasa alapjan kozrem(ikodik a térca parlamenti tevékenységében;

programokat és terveket dolgoz ki a katasztréfavédelmi, valamint a viziigyi és vizvédelmi hatdsagi
tevékenységre és a hivatasos katasztrofavédelmi szerv fejlesztésére;

javaslatot tesz a bellgyminiszter részére a katasztréfavédelemre, a viziigyi és vizvédelmi hatosagi
tevékenységre vonatkozé mikodési elSirasok, a szakmai informaciés és hirrendszer, tovabba
a katasztrofavédelmi felkészités és felvildgositas, tdjékoztatds és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabdlyozasara;

elldtja a katasztrofavédelmi képzés irdnyitasat;

koordinalja a katasztréfavédelmi kutatomunkat;

mUkddteti az Ggyeleti és miveletiranyitasi rendszert;

intézkedéseket foganatosit arra az id&szakra, amikor okszerlien lehet szamolni olyan katasztrofa
bekovetkezésének valdszinliségével, amely veszélyezteti az emberi egészséget, kornyezetet, az élet- és
vagyonbiztonsagot, valamint a katasztréfa idészakdban végrehajtando feladatokra;

elldtja a kiilonleges jogrendben és azt megel6zd helyzetekben a hataskorébe utalt feladatokat;

biztositja a Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsdg (a tovabbiakban: KKB) adminisztrativ
feladatainak ellatasat, a KKB Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpont (a tovabbiakban: KKB NVK) 6sszehivasa
esetén a riasztds végrehajtasat;

gylijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informdcidkat, jelentéseket allit Ossze,
javaslatokat tesz dontésekre, tdjékoztatja az egylttmiikodé szerveket, szervezeteket;

kozremUkodik — Magyarorszag  polgari  veszélyhelyzeti  tervezési  feladatainak  koordinalaséban,
a nemzetgazdasagot érinté mozgdsitasi, valamint a védelmi és biztonsagi igazgatasi feladatok tervezésében;
kilon felhatalmazas alapjan elldtja a terileti védelmi bizottsag (a tovabbiakban: TVB) hatarozatai feletti
torvényességi felligyeletet, a hatarozatok vonatkozasaban figyelemmel kiséri a beliigyminiszter dontésének
végrehajtasat, a terlleti szerveken keresztll figyelemmel kiséri a TVB feladattervében meghatarozottak
végrehajtasat;

kapcsolatot tart az nkormanyzatokkal, 5nkormanyzati szervekkel, szervezi az 6nkormanyzati vezeték, illetve
a jarasi hivatalok vezet&inek katasztréfavédelmi felkészitését, a lakossdg ez irdnyu tdjékoztatdsat, szakmai
irdnyitast gyakorol a kozbiztonsagi referensek miikodése, tanfolyamanak szervezése, a képzés, valamint
a vizsga tartalmanak meghatdrozasa tekintetében;

mUkodteti a katasztrofavédelmi informatikai rendszert, a Balatoni, Velencei-tavi és Tisza-tavi viharjelzé
rendszert, a Dunai és a Tiszai radids rendszert, a lakossdgi tajékoztatd rendszert, illetve az osztrak partnerrel
kozésen mikodteti a Ferté tavi viharjelz6 rendszert, a Monitoring és Lakossdgi Riasztd rendszert
(a tovabbiakban: MolLaRi), az Orszagos Sugarfigyeld, Jelzé és Ellenérzé Rendszer (a tovabbiakban: OSJER)
részét alkoté bellgyminisztériumi radiolégiai monitoring tavméréhalézatat és a zdrtrendszerd
kommunikacids csatornat (a tovabbiakban: Marathon Terra);

tervezi a technikai fejlesztésre fordithatd pénzeszkdzok felhaszndldsat, a technikai eszk6zok beszerzését,
elosztasat;

teruleti szervei Utjan irdnyitja és ellenérzi az 6nkormanyzati tlzoltésdg, a létesitményi tlizoltésag és
a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatokat is ellatd onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét;

a GEK utjan ellatja a kéménysepré-ipari tevékenységet, és iranyitja az orszdgos szunyoggyéritési program
keretében a sziinyoggyéritéssel kapcsolatos feladatok ellatasat;

gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és kdltségvetési jogkort;
felhatalmazza a BM OKF féigazgatd-helyetteseit, féfelligyelbit, szolgédlatvezetdit és hivatalvezetdjét, hogy
a vezetésiik alatt 4ll6 személyi dllomany tekintetében a tulszolgalat engedélyezési jogkorét gyakoroljak;

doént a BM OKF |étszam- és bérkeretének felhasznaldsardl;
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32.

31.23.

31.24.

31.25.

31.26.

31.27.

31.28.

31.29.

31.30.

31.31.

31.32.

31.33.

31.34.

31.35.

31.36.

31.37.

31.38.

31.39.

megallapitja a BM OKF szervezeti egységeinél a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré6 munkakoroket,
amelyeket a 3. fliggelék tartalmaz;

dont a hatdskorébe tartozo szervezési kérdésekben;

dont az egyes terileti szervek vagy kdzponti szervezeti egységek kdzott felmeriilt vitas kérdésekben;
jovahagyja a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységek lgyrendjét, a terileti és a terileti
jogallasu szervek szervezeti és miikodési szabalyzatat;

kiadja az éves munkaprogramot, jovahagyja a terileti szervek féléves vezet6i munka- és ellendrzési tervét,
a BM OKEF éves, féléves és havi tervokmanyait, valamint az éves tevékenységet értékel$ 6sszefoglaldt;

elldtja a BM OKF kiadvanyainak felel8s kiadoi tevékenységét;

meghatarozza a BM OKF sajto- és tjékoztatasi tevékenységének rendjét;

gyakorolja a részére jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdézokben megallapitott egyéb
hatdskoroket;

dont, illetve intézkedik azokban az tgyekben, amelyeket jogszabdly vagy e Szabdlyzat kifejezetten
hatdskorébe utal, vagy amelyeket sajat hatdskorébe vont;

gondoskodik a katasztréfavédelem feladatainak elldtdsa érdekében sziikséges személyes adatnyilvantarto
rendszerek miikodtetésérdl és irdnyitasarol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység torvényességérdl, az adatvédelmi
szabdlyok megtartasardl, az adatvédelmi nyilvantartas vezetésérdl, kiadja a katasztréfavédelem Adatvédelmi
és Adatbiztonsagi Szabalyzatat, megbizza a katasztrofavédelem adatvédelmi tisztvisel6jét a feladat
elldtasaval;

gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozd jogszabdlyok érvényre
juttatdsardl, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai
biztonsagi kovetelmények érvényesitésérél, a mindsitési jogkorok torvényes meghatarozasarol,
a katasztrofavédelem Biztonsagi Szabalyzatanak kiadasarol, megbizza a BM OKF biztonsagi vezetéjét
a feladat ellatasaval;

gondoskodik a katasztréfavédelem hang- és tavadatétviteli halézatdnak fejlesztésérél, Uzemeltetésérdl,
biztositja a katasztréfavédelem kommunikacids eszk6zokkel torténd egységes ellatasat, fejlesztését;
gondoskodik a katasztréfavédelem Ugyviteli rendszerének kialakitasardl, a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és
a magdanlevéltari anyag védelmérdl sz6l6 térvény alapjan felelés a BM OKF — mint kozfeladatot ellatoé szerv —
szamadra meghatarozott kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszer(i és biztonsdgos megbrzésére
alkalmas irattar kialakitdsdért és mukodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és
személyi feltételek biztositasaért;

a BM OKF altal Uzemeltetett zart célu elektronikus informdcids rendszerekkel kapcsolatban hatéségi,
biztonsagfeliigyeleti feladatot lat el;

a belsé kontrollrendszer keretében felelés a megfelelé kontrollkdrnyezet, a kockazatkezelési rendszer,
a kontrolltevékenységek, az informécidos és kommunikacids rendszer és a nyomonkovetési rendszer
kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért;

gondoskodik biztonsagi 6sszekotd személy foglalkoztatasardl, és folyamatosan biztositja a tevékenységéhez
szlikséges feltételeket.

A féigazgaté a katasztrofavédelem irdnyitasaval és koordindlasaval kapcsolatos jogkorében eljarva

32.1.

32.2.

323.

324.

32.5.

a BM rendészeti dllamtitkdra Utjan javaslatot tesz a beliigyminiszter részére a katasztréfavédelem muikodését,
a hivatasos katasztréfavédelmi szerv feladatkorét érinté jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabélyozd
eszkdzoknek a megalkotésara;

biztositja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv miikddési feltételeit, tervezi és felligyeli a katasztrofak elleni
védekezéssel 6sszefliggd fejlesztéseket;

kidolgozza a katasztrofavédelemmel Osszefliggd tervezési, szervezési, felkészitési szakmai kdvetelményeket,
végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezd, szervezé feladatokat, irdnyitja a kovetkezmények
felszamolasara iranyuld tevékenységet;

kozremikodik a katasztrofak varhatd kovetkezményeinek megel6zésére és elharitasara vonatkozé nemzeti
tervezésben, elldtja az Orszagos Tlizmegelbzési Bizottség (a tovabbiakban: OTB) elndki feladatait;
gondoskodik kiterjedt kdresemény idején, valamint veszélyhelyzetben a végrehajtandé katasztrofavédelmi
feladatok dokumentacidjarél, a beligyminiszter altal jovdhagyandd kozponti veszélyelhdritasi terv
elkészitésérél, szakmai irdnyitast gyakorol a teriileti (févarosi), telepilési (a févarosban kerdleti) és
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32.6.

327.

328.

32.0.
32.10.

32.11.

32.12.

32.13.

32.14.

32.15.

32.16.

32.17.

32.18.

32.19.

32.20.

32.21.

32.22.

32.23.

32.24.

32.25.

munkahelyi veszélyelharitasi tervek elkészitése felett, nyilvantartja és naprakészen tartja a veszélyelharitasi
terveket;

megallapitja a kiterjedt kéresemény tényét, és a katasztréfavédelmi feladatok elldtdsa keretében
- a beliigyminiszter altal el6zetesen jovahagyott kézponti veszélyelharitasi terv szerint — azonnal intézkedik
az emberi élet, a létfenntartashoz sziikséges anyagi javak, a kritikus infrastrukturak védelme, a lakossag
alapvet6 elldtasanak biztositasa, valamint a katasztréfa kovetkezményeinek lehetd legkisebbre csokkentése
érdekében, a megtett intézkedésekrél a BM rendészeti allamtitkara Utjan haladéktalanul tdjékoztatja
a belligyminisztert;

kidolgozza a valds kockazatokon alapuld telepiilési katasztrofavédelmi osztalyba sorolds szakmai
szempontrendszerét, a terileti szervek utjan figyelemmel kiséri a jogszabdlyban meghatéarozott elégséges
védelmi szint biztositasat;

gondoskodik a kdzponti polgari védelmi és specidlis mentészervezet miikodtetésérdl és a miikodéséhez
szilkséges anyagi, technikai és személyi feltételek biztositasardl, ellatja a polgari védelmi szervezetek
létrehozasaval és felkészitésével, ellatdsdval és alkalmazdsaval, valamint a lakossdg és az anyagi javak
mentésével 6sszefliggd tervezési és szervezési feladatokat;

elrendeli a kdzponti polgéri védelmi szervezetek riasztasat, mozgoésitasat;

elrendeli a HUNOR hivatésos nehéz kutaté-menté mentészervezet (a tovabbiakban: HUNOR) és HUSZAR
kézepes kutaté-menté csapat (a tovabbiakban: HUSZAR) riasztasat, mozgdsitasat;

a BM rendészeti allamtitkara Utjan javaslatot tesz a belligyminiszter részére a HUNOR, HUSZAR kézponti
mentdszervezetek kiilfoldi katasztréfa-segitségnyujtasba torténé bevondasara;

biztositja az igazgaté mint TVB elndkhelyettes utjdn a HVB elndkhelyettesének, valamint annak a kijeldlt
személynek a szakiranyitdsat, aki veszélyhelyzetben a polgdrmestertdl atveszi a helyi katasztrofavédelmi
tevékenységek irdnyitasat;

az egységes mikodéképesség biztositdsa érdekében meghatidrozza a varmegyei veszélyhelyzet-kezelési
kdzpontok (a tovabbiakban: MVK) muikodési standardjait, szabalyait, feligyeli az MVK ellenérzésének
folyamatat;

el6késziti a KKB munkatervét a Kormany altal elfogadott munkatery, valamint a KKB tagjainak és allando
meghivottjainak javaslatai alapjan, folyamatosan ellendérzi az NVK vezetési pont miikodéképességét, és
gondoskodik annak fenntartasarol;

felligyeli a terlleti és helyi védelmi bizottsagok katasztréfavédelmi feladatainak végrehajtasat;

kidolgozza a lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsol6dd szervezeten beliili
eljarasok rendjét;

egyluttmikodik a kdzponti dllamigazgatdsi szervek dgazati katasztréfavédelmi feladatokat ellatéd szervezeti
egységeivel;

jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé- és masodfoku katasztréfavédelmi hatdsagként és
szakhatosagként jar el;

meghatarozza az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és muiszaki mentési, valamint a katasztréfavédelmi feladatok
végrehajtasanak szakmai kovetelményeit, irdnyitja és ellenérzi az aldrendelt szervek szakmai munkdjat és
tevékenységét;

a kritikus infrastruktura-védelem feladatrendszerén belll képviseli a katasztréfavédelmi szempontrendszer
érvényesitését, ellatja a kritikus infrastrukturak vizsgalataval és védelmével kapcsolatos katasztrofavédelmi
koordinacios feladatokat;

jogszabalyban meghatarozott esetekben gyakorolja az iparbiztonsagi hatésdg hataskdrébe tartozd hatdsagi
és szakhatosagi hatskoroket;

jogszabalyban meghatdrozott esetekben tlizvédelmi, piacfelliigyeleti és fogyasztévédelmi hatdsdgként,
tlizvédelmi szakhatosagként jar el; tlizvédelmi hatésagként ellatja a kéménysepré-ipari szakkérdésekben
a hatésdgi feladatokat, valamint a kéménysepré-ipari szolgaltato, kdzszolgaltato felligyeletét;

tlzvédelmi szakért6i tevékenységet végez;

a nyitott égésterl tiizel6berendezés lzemeltetése soran keletkezd szén-monoxid érzékelésére szolgélo
berendezés muiszaki el6irasoknak valé megfelelésége tekintetében piacfelligyeleti hatésagként jar el;

a létfontossagu rendszerek és létesitmények védelme érdekében biztositja a hivatasos katasztréfavédelmi
szerv részére az eurdpai és a nemzeti kijellési eljaras sordn a szakhatdsdagi, nyilvantarté hatoésagi, kijelold
hatosagi, javaslattevd hatésagi, altalanos javaslattevé hatdsagi, ellenérzési, ellenérzést koordinald, komplex
gyakorlati irdnyitoi, nemzeti kapcsolattartéi feladatok ellatasat;
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32.26.

32.27.

32.28.
32.29.

32.30.

32.31

32.32.

32.33.
32.34.

32.35.

32.36.

32.37.

32.38.

32.39.

32.40.

biztositja a veszélyes aruk kozuti, vasuti, vizi és |égi széllitdsdnak a jogszabalyban meghatarozottak szerinti
ellenérzésének szakirdnyitasat;

biztositja a veszélyes aruk kozuti, vasuti, vizi és 1égi szallitaséhoz kapcsolédd jogszabalyban meghatérozottak
szerinti telephelyi ellenérzésének szakiranyitasat;

biztositja a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés feladatainak szakiranyitasat;
jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé- és masodfoku vizligyi és vizvédelmi hatosagként és
szakhatosagként jar el;

biztositja a vizligyi és vizvédelmi hatésdgi, valamint a vizvédelmi igazgatasi feladatok szakirdnyitasat;

. a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi elldtds biztositottsdgdnak hidnydban vagy a jogszabdlyban

meghatarozott eljards eredménytelensége esetén elldtja az ideiglenes ellatds és a sziikségellatas
biztositasaval kapcsolatos feladatokat, a nem kozmlvel OsszegyUjtott haztartdsi szennyvizbegydjtési
kozszolgaltatas ideiglenes begyjtési és rendkiviili ellatasanak biztositasaval 6sszefliggé tevékenységeket;
irdnyitja a katasztrofavédelem tlizoltd6 egységeinek tlzoltasi és mlszaki mentési feladatait, az ezzel
kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

dont a hivatésos tlizolté parancsnoksdg, valamint katasztréfavédelmi &rs l1étrehozasardl, megsziintetésérdl;
kinevezi és felmenti a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetéjét és a hivatdsos tlizoltd parancsnoksag
parancsnokat, akikkel kapcsolatban az egyéb munkaltatéi jogkoroket az igazgatd gyakorolja;

szabdlyozza a tlizoltasi és mUszaki mentési tevékenységet, a hivatasos tlzolté parancsnoksdgok mikodési
teruletét, a gépjarmU- és technikaieszkdz-allomanytdblat, a hivatdsos tlizolté parancsnoksdg szervezetét,
|étszamat;

szabdlyozza és szervei Utjan ellenérzi az dnkormanyzati tlizoltésag, a létesitményi tlizoltdsag és a tlizoltasi és
mszaki mentési feladatokat ellaté onkéntes t(izolté egyesiilet tevékenységét;

meghatarozza a hivatasos allomany képzési és tovabbképzési, valamint tudomanyos kutatdi
tevékenységének témakoreit, jdvahagyja a képzés tartalmat;

gondoskodik a kozfoglalkoztatés feltételeinek rendelkezésre allasardl a katasztrofak elleni védekezésre valo
felkészlléssel a védekezéssel és a helyredllitdssal 0sszefliggé katasztréfavédelmi feladatok hatékonyabb
elldtasa érdekében;

gondoskodik belsé ellenérzés kialakitasardl, annak megfelel6 miikodtetésérél és fliggetlenségének
biztositasardl;

iranyitja a veszélyes aruk szallitdsdra hasznalt nem nyomastarté csomagolo- és szallitbeszkdzok gyartasi tipus
jovahagyasi engedélyezésével, a gyartas ellendrzésével és azzal Osszefliggd szankcionalassal kapcsolatos
hat6sagi feladatokat.

33. Afbigazgaté a nemzetkozi egylttmiikodéssel kapcsolatos jogkdrében

33.1.

33.2.

33.3.

334.

33.5.

33.6.

33.7.

33.8.

kozrem(ikodik a katasztrofavédelemmel kapcsolatos nemzetkozi szerzédések szakmai elGkészitésében,
részt vesz a nemzetkdzi egytttmuikodésben, folyamatos kapcsolatot tart a nemzetkoézi katasztrofavédelmi
partnerszervezetekkel;

a nemzetkozi kapcsolatok soran a hataskorébe utalt feladatkorokben egyittmiikodési megallapodast kot,
és viszonossag alapjan egylttmukodik a katasztréfavédelmi, polgari védelmi, iparbiztonségi, tlzvédelmi és
vizligyi nemzeti és multilateralis szervekkel, szervezetekkel;

biztositja a nemzetkozi szervezetekkel, igy kilondsen az EU és a NATO polgari védelmi gyorsriaszté és
informacids rendszereivel valé kapcsolattartast, el6késziti, koordindlja és biztositia a nemzetkozi
szervezetekben és azok szakmai testlleteiben valé képviseletet;

elldtja az EU Lisszaboni Szerz6désbdl eredd polgdri védelmi tevékenységek koordindlasaval kapcsolatos
feladatokat;

biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezését, szervezését és az azokon valo részvételt;

biztositja az EU polgari védelmi mechanizmus és az ENSZ (UNDAC) szakértdk részvételét a nemzetkozi
katasztrofafelszamolas koordindcidjaban;

biztositja a katasztrofavédelmi kormanyegyezményekben foglaltak végrehajtasat, a regionalis és hatar menti
egylttmUkodéssel 0Osszefiiggé feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofdk megel6zésére és
felszdmoldasara irdnyulé nemzetkdzi egylttmikodésben;

sziikség esetén - a kilpolitikdért felel6s miniszterrel egylttm(kddve - biztositia a nemzetkozi
segitségnyujtasra kijelolt szervek rendelkezésre allasat, illetve a kiilfoldi dllam katasztréfa sujtotta teriileteire
torténd kijuttatdsat, szervezi a nemzetkozi katasztréfa-segitségnyujtds gyakorlati  végrehajtasat,
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33.9.

33.10.

33.11.
33.12.

33.13.

33.14.
33.15.

33.16.

33.17.

33.18.

33.19.

a szdllitmanyok tovabbitdsat, kapcsolatot tart a nemzetkozi katasztrofavédelmi szervezetekkel,
e tevékenységbe bevonja a kiilonb6z6 karitativ szervezeteket;

szlikség esetén - a kilpolitikdért felel6s miniszterrel egyittm(kodve - biztositjia a nemzetkozi segitség
fogadasat, kapacitasai fliggvényében elésegiti a nemzetkozi segitségnek a veszélyhelyzet vagy a katasztrofa
karosito hatdsa altal érintett tertletre valé eljuttatasat és szétosztasat;

kapcsolatot tart az Eurdpai Unié Bizottsdagdnak Humanitarius és Polgari Védelmi F&igazgatdsagaval
(DG ECHO), az EU K6z6s Kutaté Kézpontjaval (EU JRC), a NATO Polgéri Veszélyhelyzeti Tervezéssel (NATO CEP),
az ENSZ Humanitarius Ugyek Koordinéciés Hivatalaval (UN OCHA), valamint tébb regionalis nemzetkozi
szervezettel;

részt vesz az EU Polgari Védelmi Féigazgatok lilésein, a NATO Reziliencia Bizottsag (NATO RC) plendris tilésén;
elldtja az EU PROCIV Tandcsi Polgari Védelmi Munkacsoport, valamint a NATO RC munkajaval 6sszefiiggd
hazai koordinaciot;

elldtja a NATO RC képviseletét, valamint az ENSZ ISDR Katasztrofa Megelézési Nemzeti Férum elnoki
feladatait;

ellétja az EU ERCC és a NATO EADRCC irdnyaba a nemzeti kapcsolattarté pont feladatokat;

koordindlja a nemzetkdzi katasztrofa-segitségnyujtast, szervezi a Helsinki Egyezmény alapjan a nemzeti
kapcsolattarté pont munkajat;

jeloli a NATO RC munkajdban az allandd képviseletet ellatd 6sszekotdt, valamint a NATO RC aléd tartozé
polgari védelmi bizottsag (NATO CPG) munkajdban a nemzeti szakmai képviseletet ellaté személyt;

ellatja a Nemzetkdzi Atomenergia Ugynékség Nemzeti Riasztési Pont feladatait;

elldtja az EU Eurdpai Radioldgiai Adatcsere Platform (EURDEP), illetve a bilaterdlis radiolégiai monitoring
adatcsere egylittmuikodésekben meghatdrozott nemzeti kapcsolattartd ponti és nemzetkdzi adatcsere
kdzponti feladatokat;

elldtja a magyarorszagi Nemzeti RODOS (nukledrisbaleset-elhdritasi dontéstdmogatéd rendszer) Kozpont
nemzetkozi feladatait.

34. Af6igazgato a gazdélkodasi jogkorében eljarva

34.1.

34.2.

34.3.

34.4.

34.5.

34.6.

34.7.

34.8.

34.9.

34.10.

34.11.

34.12.

az allamhdéztartasrol szol6é torvény rendelkezéseinek figyelembevételével gyakorolja az allami tulajdonu
tarsasagok feletti tulajdonosi jogokat, és teljesiti a kotelezettségeket;

a BM OKF éves koltségvetésében biztositott elGiranyzatok mértékéig szerz6déseket kothet és
kotelezettségeket vallalhat;

gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozasaban a kozépiranyitd, a BM OKF vonatkozasaban pedig
a koltségvetési szerv vezetdjét megilleté jogokat, gondoskodik az el&irt pénziigyi, gazdalkodasi feladatok
elldtasardl;

felelés a katasztrofavédelem beruhdzasi és felujitasi koltségvetési elbirdnyzatainak felhasznaldsaért,
a beruhazasi és felujitasi tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban el6irt egyeztetések elvégzéséért;

felelés a hazai katasztréfak és veszélyhelyzetek felszamoldsa soran a védekezésben és a karelharitasban,
valamint a nemzetkdzi segitségnyujtasban koézrem(kdddé mentészervezetek részére nyujtott kdzponti
tdmogatdasok és koltségtéritések felhasznaldsanak koordinaciojaért;

koordindlja az ©nkormanyzati tlizoltésdagok koltségvetési tervezésével és gazdalkodas-ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat;

folyamatosan ellenérzi — a célszerlségre is kiterjedéen — az dnkormanyzati tlizoltésagok, az dnkéntes tiizoltd
egyesilletek és az Onkéntes mentdszervezetek koltségvetési forrasbdl szarmazéd pénzeszkozeinek
felhasznalasat;

a hatalyos jogszabdlyi keretek kdz6tt meghatarozza az irdnyitasa ala tartozé koltségvetési szervek beruhdzasi
és felujitasi jellegli éves terveit, biztositja azok koltségvetési fedezetét;

gondoskodik a katasztrofavédelem mdszaki, ruhdzati, informatikai eszkdzokkel torténd ellatasardl,
meghatarozza a rendszeresitési eljarasba bevonando eszkdzok korét, a rendszeresitéshez sziikséges eljarasi
szabdlyokat, az eljards rendjét, jévahagyja a rendszeresitésre javasolt eszk6zok rendszerbe allitasat;

kiadja a szervezeti dlloménytablazatot, a technikai alloméanytablat és a BM OKF jarmdnyilvantartasi jegyzékét;
szabdlyozza a |étszdm- és bérgazdalkodast, a miikodés egyéb teriiletein fejlesztési, ellatdsi, izemeltetési
szabvanyokat, normativékat hatdroz meg;

a hatélyos jogszabalyi keretek k6z6tt meghatérozza az irdnyitasa ald tartozo koltségvetési szervek pénzigyi-
gazdasagi irdnyitdsanak részletes rendjét;
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35.

36.

37.

38.
39.

40.

41.

42.

43,
44,

34.13. felel6s a BM OKF tervszerUiségen és gazdasagossagon alapul6 energiagazdalkodasaért;
34.14. felel6s a BM OKF 4&ltal megvaldsitott unids, nemzetkdzi és hazai forrasbdl finanszirozott projektek
megvaldsitasaért.

V. FEJEZET
A MUVELETI FOIGAZGATO-HELYETTES

A muveleti féigazgatd-helyettes szolgdlati eldljdrdja a féigazgatd. A muveleti féigazgatd-helyettes szolgdlati

eloljardja a hatésagi és a gazdasagi féigazgatod-helyettesek kivételével a teljes személyi dllomanynak. A féigazgatét

tavollétében, valamint akaddlyoztatdsa esetén teljes hatdskorben helyettesiti, azzal, hogy a 46. pontban foglalt

pénziigyi kotelezettségvallalassal jard Gigyekben kizarolag féigazgatd és a gazdasagi féigazgato-helyettes egylittes

tavollétében, valamint akadalyoztatasa esetén gyakorolja a helyettesitést.

A mdveleti f6éigazgatd-helyettes atruhazott hataskorben gyakorolja a jogszabalyokban és a kozjogi

szervezetszabdlyozé eszkdzokben — a féigazgatd kizérdlagos hataskorébe utaltakon kivil — a MUveleti Féigazgato-

helyettesi Szervezet személyi dllomdanya tekintetében a munkaltatoi jogokat.

A miveleti féigazgato-helyettes a szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabdlyban eldirt vagy a féigazgato

altal atruhdzott jogkoroket.

Ellatja az OTB alelnoki feladatait.

A miveleti féigazgato-helyettes feladata kiilondsen

39.1. azaldrendeltségébe tartozo szervezeti egységek tevékenységének iranyitasa;

39.2. ateriileti szervek tevékenységének szakiranyitasa, ellenérzése;

39.3. intézkedések, a fels6bb szervekhez torténd eléterjesztések kidolgozasanak irdnyitasa;

39.4. a jogszabalyok és a kbzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok végrehajtdsanak iranyitdsa, illetve felligyelete,
tovabba az irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek kozotti vitas kérdések eldontése;

39.5. programok, tervek, palydzatok, projektek kialakitasanak és megvalésitasanak iranyitasa;

39.6. aziranyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetdinek beszamoltatasa, valamint a szlikséges informaciokkal
torténd rendszeres ellatasa;

39.7. feladatkorében, illetve a féigazgatd megbizasa alapjan egytttm(ikddés szervezése, fenntartasa és fejlesztése
allami, kormanyzati, 5nkormanyzati, civil szervezetekkel;

39.8. atruhazott hataskorben a féigazgatd képviselete a bilaterdlis és multilaterdlis taldlkozokon, az EU-, NATO- és
ENSZ-lléseken;

39.9. kiadmanyozasi jog gyakorldsa a 177. és a 178. pontban foglaltak szerint;

39.10. munkaltatoi és koltségvetés-gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa.

VI. FEJEZET
A HATOSAGI FOIGAZGATO-HELYETTES

A hatdsagi féigazgatd-helyettes szolgalati eldljardja a fdigazgatd. A hatdségi féigazgatd-helyettes szolgalati

eloljaréja a mlveleti és a gazdasagi féigazgatod-helyettes kivételével a teljes személyi dllomanynak. A féigazgato és

a mlveleti féigazgaté-helyettes egyideji akadalyoztatdsa esetén — a kiilon jogszabaly éltal a féigazgato kizérdlagos

hataskorébe utalt ligyek kivételével, valamint a 46. pontban foglalt pénzligyi kotelezettségvallaldssal jard Ggyekben

a féigazgato és a gazdasagi féigazgato-helyettes egylittes tavollétében - helyettesiti a féigazgatot.

A hatdsagi féigazgatd-helyettes atruhdzott hataskorben gyakorolja a jogszabalyokban és a kozjogi

szervezetszabdlyozé eszkdzokben — a féigazgatd kizarélagos hataskorébe utaltakon kiviil — a Hatésagi Féigazgato-

helyettesi Szervezet személyi dllomdanya tekintetében a munkaltatéi jogokat.

A hatéséagi féigazgato-helyettes gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eléirt vagy a féigazgato

altal atruhdzott hatosagi jogkoroket.

Ellatja az OTB alelnoki feladatait.

A hatdsagi féigazgato-helyettes feladata kiilonosen

44.1. azaldrendeltségébe tartozé szervezeti egységek tevékenységének irdnyitasa;

44.2. aterileti szervek tevékenységének szakiranyitasa, ellendrzése;

44.3. intézkedések, a felsébb szervekhez torténd eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

444. a jogszabdlyok és a kozjogi szervezetszabdlyozé eszk6zok végrehajtasanak irdnyitasa, illetve felligyelete,
tovabba az irdnyitasuk ala tartozé szervezeti egységek kozotti vitds kérdések eldontése;
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45.

46.

47.

48.
49.

50.

44.5. programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitdsdnak és megvaldsitdsdnak irdnyitasa;

44.6. azirdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek vezetdinek beszédmoltatdsa, valamint a sziikséges informaciokkal
torténd rendszeres ellatasa;

44.7. feladatkorében, illetve a féigazgaté megbizasa alapjan egylttm(ikodés szervezése, fenntartdsa és fejlesztése
allami, kormanyzati, 5nkormanyzati, civil szervezetekkel;

44.8. atruhazott hataskorben a féigazgato képviselete a bilateralis és multilateralis talalkozokon, az EU-, NATO- és
ENSZ-lléseken;

44.9. kiadményozasi jog gyakorldsa a 178. pontban foglaltak szerint;

44.10. munkaltatoi és koltségvetés-gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa.

VIl. FEJEZET
A GAZDASAGI FOIGAZGATO-HELYETTES

A gazdasagi féigazgato-helyettes szolgélati eldljdrdja a féigazgatd. A gazdasagi féigazgatd-helyettes szolgdlati

eloljaréja - a féigazgatd és a muveleti és a hatosagi féigazgatd-helyettesek kivételével — a teljes személyi

allomanynak. A féigazgaté és a miuveleti és a hatdsagi féigazgatd-helyettesek egyidejl akadalyoztatasa esetén

- a kiilon jogszabaly éltal a féigazgato kizarélagos hataskorébe utalt tigyek kivételével — helyettesiti a féigazgatot.

A gazdasagi féigazgato-helyettes gyakorolja a BM OKF rendelkezésére allo el6iranyzat erejéig, értékhatar nélkul

minden pénziigyi kotelezettségvallaldssal jaré lGgyben a BM OKF-nek az allamhaztartasrél szolé 2011. évi

CXCV. toérvény 10. § (6) bekezdése szerinti képviseletét.

A gazdasdgi fbigazgato-helyettes &truhazott hatadskdrben gyakorolja a jogszabdlyokban és a kozjogi

szervezetszabdlyozé eszkdzokben a Gazdasagi Figazgato-helyettesi Szervezet személyi dllomanya tekintetében

a munkaltatéi jogokat, valamint a helyi lakasligyi szerv vezetdje jogkdérébe utalt jogokat.

Ellatja az OTB alelnoki feladatait.

A gazdasagi féigazgatd-helyettes feladata kilonosen

49.1. azaldrendeltségébe tartozé szervezeti egységek tevékenységének irdnyitasa, szakiranyitasa;

49.2. aterileti szervek és a GEK tevékenységének szakiranyitasa, ellenérzése;

49.3. intézkedések, a felsébb szervekhez torténd eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

49.4. a jogszabdlyok és a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozok végrehajtasanak irdnyitasa, illetve felligyelete,
tovabba az irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek kozotti vitas kérdések eldontése;

49.5. afejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitdsanak és megvaldsitasanak iranyitasa;

49.6. azirdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek vezetdinek beszédmoltatdsa, valamint a sziikséges informaciokkal
torténd rendszeres ellatasa;

49.7. feladatkorében, illetve a féigazgaté megbizasa alapjan egylttm(ikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése
allami, kormanyzati, 6nkormanyzati, civil szervezetekkel;

49.8. kiadmanyozasi jog gyakorlasa a 179. pontban foglaltak szerint;

49.9. a jogszabdlyokban, valamint a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzokben biztositott munkéltatéi és
koltségvetési jogok gyakorlasa;

49.10. elldtja a BM OKF tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos feladatokat, részt
vesz a tulajdonosi vezet6i dontés-el6készités folyamataiban, valamint kdzrem(ikédik a gazdaséagi tarsasagot
érint6 adatok rendelkezésre bocsatasaban.

VIIl. FEJEZET
AZ ORSZAGOS FOFELUGYELO

Az orszagos féfelligyelé szakterlilete vonatkozasdban gyakorolja a jogszabdlyban el6irt vagy a féigazgatd-
helyettesek altal atruhdzott szakiranyitasi és felligyeleti jogkoroket a féigazgatd és a fbigazgato-helyettesek
kozvetlen irdnyitdsa mellett, azok utasitasainak megfeleléen - a Szabalyzatban foglaltak alapjan - vezeti az orszagos
féfeligyel6ség munkdjat. A sajat szakterlletén szakmai eldljaréként iranyitasi jogkorrel felruhazott személy.
Szakiranyitdsi jogkorét csak a szakterlletet érinté kérben, kizarélag a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozd
eszkozok, a belsé normdk, valamint a szolgalati el6ljaré dontésének keretein belll, azokkal 6sszhangban
gyakorolhatja.
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51. Azorszagos féfelligyelé feladata kiilonosen

52.
53.

54.

51.1. azaldrendeltségébe tartozo féosztalyok tevékenységének irdnyitdsa;

51.2. aterlleti szervek tevékenységének szakiranyitasa, ellenérzése szakmai eldljaroként;

51.3. mddszertani itmutatdk kibocsatasa;

51.4. aszabdlyozasi koncepcidk, intézkedések, eléterjesztések kidolgozasa;

51.5. ajogszabdlyok és a kézjogi szervezetszabélyozd eszk6zok végrehajtasanak felligyelete, tovabba az iranyitasa
ald tartozd szervezeti egységek tevékenységeinek 6sszehangoldsa;

51.6. afejlesztési programok, tervek kialakitdsa és megvalositadsanak irdnyitdsa;

51.7. aziranyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetdinek beszamoltatasa, valamint a szlikséges informaciokkal
torténd rendszeres ellatasa;

51.8. afeladatkorébe tartozé kérdésekben az orszagos féfelligyel6ség, tovabba - felhatalmazas alapjan - a BM OKF
képviselete;

51.9. dontés azokban az lgyekben, amelyeket a Szabdlyzat, illetve a féigazgatd vagy a féigazgato-helyettes
a hataskorébe utalt;

51.10. a szakmai felkésziiltség megfeleld szinvonaldnak biztositasa;

51.11. javaslattétel az orszagos féfelligyel6ség létszam- és személyi keretével vald gazdalkodasra;

51.12. javaslattétel elismerés adomdanyozasara, elmarasztaldsra;

51.13. szakiranyu tovabbképzések szervezése;

51.14. feladatkorében, illetve a féigazgato-helyettes megbizasa alapjan egyittm(ikodés szervezése, fenntartasa és
fejlesztése allami, kormanyzati, Snkormanyzati, civil szervezetekkel.

IX. FEJEZET

A HIVATALVEZETO

A hivatalvezet6 a féigazgatd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.
A hivatalvezetd felel6s a kdzvetlen aldrendeltségébe tartozé szervezeti egységek tevékenységének koordindlasaért,

a munka szervezéséért. A féigazgaté megbizasabdl a hivatalvezet6 latja el a féigazgatd kdzvetlen aldrendeltségébe
tartozo Biztonsagi Féosztaly szakmai irdnyitasat.
A hivatalvezet6 dont, illetve intézkedik a féigazgato altal a hataskorébe utalt tigyekben, feladata kiilonésen

54.1.

54.2.
54.3.
54.4.

54.5.
54.6.

54.7.
54.8.
54.9.

54.10.

54.11.
54.12.
54.13.

54.14.
54.15.

54.16.
54.17.
54.18.

a kozvetlen aldrendeltségébe tartozo féosztalyok tevékenységének irdnyitdsa, rendszeres beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése, koordinalasa;

a teruleti szervek tevékenységének szakirdnyitasa, ellenérzése;

a stratégidk kimunkaélasara és elSterjesztésére iranyuld munkakban torténé kozremdkodés;

a minisztériumok szakmai féosztélyaival, valamint a kdzponti allamigazgatasi szervekkel és egyéb orszagos
szintl feladatokat ellatd szervezetekkel térténd egyiittmikodésben valé részvétel;

a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében az Gigyfélszolgalati iroda miikodtetése;

a tarsadalmi kapcsolatok erésitése, a BM OKF rendezvényeinek szervezése, ezzel 6sszefiiggd
protokollfeladatok végzése;

a BM OKF szervezeti egységei és terlileti szervei ligyviteli feladatainak szakiranyitasa;

a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, jelentések, eldterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok végrehajtasanak felligyelete, tovabba a szervezeti
egységek kdzotti koordinacid végzése;

a nemzetkozi kapcsolattartassal, a nemzetkodzi egylttmiikodéssel, valamint a nemzetkozi katasztrofa-
segitségnyujtassal kapcsolatos feladatok biztositasa;

az iratfegyelem, az Gigyintézés szakszer(iségének és a hataridék betartasdnak ellenérzése;

a féosztalyok feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasanak irdnyitasa és ellenbrzése;

szakterlletét illetéen a Hivatal feladatkorébe tartozd kérdésekben - felhatalmazas alapjan - a BM OKF
képviselete;

dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket a féigazgatd a hataskorébe utalt;

a hatdskdrébe utalt munkaltatdi jogkodrok gyakorldsa, a szakmai felkésziltség szinvonala folyamatos szinten
tartasanak, emelkedésének biztositasa;

javaslattétel a Hivatal Iétszam- és személyi juttatasi keretével val6 gazdalkodasra;

javaslattétel elismerés adoményozasara, elmarasztalasra;

a terlleti szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése.
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55.

56.

57.

58.

59.

60.

X. FEJEZET
A SZOLGALATVEZETO

A szolgélatvezetd - a jogszabdlyok és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkozok, valamint a Szabalyzatban foglaltak

alapjan - a féigazgato6 vagy a hatésagi féigazgato-helyettes kdzvetlen iranyitasa alatt irdnyitja az aldrendeltségébe

tartozd szervezeti egységek munkajat, felel6s a vezetése alatt allo szervezeti egységek miikodéséért és

a feladatkorébe tartozé feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

A szolgdlatvezeté a szolgélat feladatkdréhez kapcsolddd hatdskorének gyakorldsat munkakori leirdsban

beosztottaira dtruhazhatja.

A szolgalatvezet6 feladata kiilondsen

57.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozé féosztdlyok és 6nalld osztalyok feladatkoreinek megallapitasa,
a féosztalyok és osztalyok iranyitasa, a féosztalyvezetok és osztalyvezeték folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

57.2. az aldrendeltségébe tartozd fbéosztalyvezeték és osztdlyvezeték rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalésa;

57.3. a feladatkorébe tartozd Ugyekben el6terjesztések, jogszabalyok tervezetének kidolgozasa, tovébba
az egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

57.4. fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

57.5. belsé normék kiadasanak, médositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

57.6. azugyintézés szakszerliségének és a hatdridok betartasanak ellenbrzése;

57.7. afdbosztalyok és osztalyok feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasanak irdnyitasa és ellenérzése;

57.8. szakteriletét illetéen a szolgalat feladatkorébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas alapjan — a BM OKF
képviselete;

57.9. dontés meghozatala azokban az lgyekben, amelyeket a figazgatd vagy a hatdsagi féigazgato-helyettes
a hataskorébe utalt;

57.10. a hataskorébe utalt munkaltatoi jogkorok gyakorldsa, a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten
tartasanak, emelkedésének biztositasa;

57.11. javaslattétel a szolgélat Iétszdm- és személyi juttatasi keretével valo gazdélkodasra;

57.12. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;

57.13. a terlileti szervek tevékenységének szakirdnyitasa;

57.14. a terlleti szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;

57.15. feladatkorében, illetve felhatalmazds alapjan egylittmU(ikodés szervezése, fenntartdsa és fejlesztése allami,
onkormdnyzati és civil szervezetekkel;

57.16. az ugyviteli, adatvédelmi, valamint rezsimel&irdsok betartasdnak és betartatasanak rendszeres ellenérzése.

XI. FEJEZET
A FOOSZTALYVEZETO

A féosztélyvezetd — a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a Szabdlyzatban foglaltak

alapjan - a féigazgato-helyettesek, a féfeliigyeldk, a szolgalatvezetdk, tovabba a hivatalvezetd kdzvetlen irdnyitasa

alatt irdnyitja az aldrendeltségébe tartozo szervezeti elemek munkajét, felel6s azok miikodéséért és a feladatkorébe

tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

A fbosztalyvezeté a fdosztily feladatkoréhez kapcsolddd hatdskorének gyakorldsat munkakori leirdsban

beosztottaira dtruhazhatja.

A féosztalyvezet6 feladata kiiléndsen

60.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkdrének megdllapitdsa, irdnyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése és ellen6rzése;

60.2. akozvetlen aldrendeltségébe tartozdk rendszeres tajékoztatasa a fontosabb kérdésekrdl;

60.3. a feladatkorébe tartozé Ugyekben eléterjesztések, jogszabalytervezetek kidolgozasa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében szlikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

60.4. a szakterilete fejlesztésére koncepcidk kidolgozasa;

60.5. a szakterlletét érint6 belsé normak kiadasanak, médositasanak, visszavonasdnak kezdeményezése;

60.6. az Ugyintézés szakszer(iségének és a hataridék betartdsanak ellen6rzése;
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61.

62.

63.

64.
65.
66.

60.7. a féosztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben a féosztaly, tovabba - felhatalmazas alapjan — a BM OKF
képviselete;

60.8. dontés azokban az tgyekben, amelyeket a féigazgatd-helyettes, a féfelligyels, a szolgélatvezeté vagy
a hivatalvezetd a hataskorébe utalt;

60.9. a hataskorébe utalt munkaltatoi jogkorok gyakorldsa, a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten
tartasanak biztositasa;

60.10. javaslattétel a féosztaly koltségvetés-, létszam-, személyi juttatasi keretével valdé gazdalkodasra, elismerés
adomdnyozéséra, elmarasztalasra;

60.11. szakteriilete vonatkozasdban a terileti szervek tevékenységének szakiranyitasa;

60.12. a teruleti szervek szakirdnyu tovabbképzésének kezdeményezése;

60.13. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyuttm(ikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami,
onkormanyzati, gazdalkodo és civil szervezetekkel;

60.14. az ligyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim el6irdsok betartdsanak és betartatasanak rendszeres ellenérzése.

XIl. FEJEZET
A FOOSZTALYVEZETO-HELYETTES

A féosztalyvezetd-helyettes a szakmai feladatok ellatasa tekintetében teljes jogkorrel helyettesiti a féosztalyvezetét
annak tavolléte vagy akadélyoztatasa esetén.

Xlll. FEJEZET
A TITKARSAGVEZETO

A titkdrsagvezeté — a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkozok, valamint a Szabalyzatban foglaltak
alapjan - a f6igazgatd, a fbigazgatd-helyettesek, az orszagos féfeligyeldk, illetve a hivatalvezetd és
a szolgadlatvezetk kozvetlen iranyitdsa alatt

62.1. gondoskodik a felettes vezetéhoz érkezé iratok feldolgozasardl, Uigyintézésérdl, tovabbitasardl, a titkarsagi
Ugyviteli munka ellatasarol;

62.2. szervezi a felettes vezetd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakuldsat és a megvalésulasukhoz
szilkséges feltételek biztositasat, a vezetdi tavollétre vonatkozd informdcidkat egyezteti a Féigazgatoi
Titkarsaggal;

62.3. figyelemmel kiséri és nyilvantartja a kiadott feladatok végrehajtasanak helyzetét, gondoskodik a hatérid6k és
a szolgalati Ut betartasardl, jogkdrében eljarva tajékoztatast kér a kijelolt felel6soktdl;

62.4. végzia feladatmeghatarozo értekezletekkel és a felettes vezetdje jelenlétében lebonyolitott rendezvényekkel
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

62.5. figyelemmel kiséri a BM OKF szervezeti elemei, illetve a terileti és terileti jogallasu szervek részére elGirt
hataridds jelentések beérkezését és feldolgozasat;

62.6. figyelemmel kiséri az ligyintézés szakszerliségét.

XIV. FEJEZET
AZ OSZTALYVEZETO

Az osztalyvezeté - a kozvetlen vezetdje (szolgdlatvezetd vagy féosztalyvezetd) utasitasait figyelembe véve —

iranyitja a vezetése alatt all6 osztaly munkdjat, és abban kozvetlendl is részt vesz. Felelés az osztaly feladatainak

teljesitéséért.

Az osztélyvezet6 dont a hataskorébe utalt tigyekben.

Az osztélyvezet6t tavolléte esetén az osztdly kijelolt Gigyintézéje (beosztottja) helyettesiti.

Az osztalyvezetd feladata kilondsen

66.1. az Ugyintézék feladatkorének megallapitdsa a munka aranyos elosztasaval, az Ugyintézék folyamatos
beszdmoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrél valé rendszeres
tajékoztatasa;

66.2. az elintézendd Ugyek kiosztdsa, az elintézés sordn érvényesitendé szempontok meghatarozasa, a feladat
végrehajtasanak elésegitése és a végrehajtas ellendrzése;
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67.

68.

69.

70.

71.
72.

73.

74.

75.

76.

66.3. az lgyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo ligyek kiadmanyozasa, a felsébb
szintl dontést igényld ligyek felterjesztése;

66.4. az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztdly képviselete, kullon eseti felhatalmazas alapjan
a féosztaly, a szolgalat, a hivatal, illetve a BM OKF képviselete;

66.5. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyuttm(ikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami,
onkormanyzati, civil szervezetekkel;

66.6. ahatdskorébe utalt munkaltatéi jogok gyakorldsa;

66.7. javaslattétel az osztély dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara.

IV. RESZ
A BM OKF BEOSZTOTTI ALLOMANYA

XV. FEJEZET
KIEMELT FOREFERENS, KIEMELT FOELOADO, RENDVEDELMI IGAZGATASI ALKALMAZOTT (E-F)

A kiemelt féreferens, kiemelt féeléadod, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (E-F) (a tovabbiakban e fejezet

alkalmazasaban: foglalkoztatott) a Szabdlyzatban, a szervezeti egység ligyrendjében, valamint a munkakori

leirdsdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozé Uigyeket.

A foglalkoztatott szakszerlen, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzoknek megfeleléen,

hataridében ellatja a részére meghatdarozott, illetve a vezet6 éltal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabdlyokat, szakmai el6irdsokat, amelyek a szinvonalas

Ugyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezet6jét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szdbeli jelentés formajaban

tajékoztatja az tigyben folytatott targyalasrdl, szébeli megallapodasrdl, egyeztetésrél.

A foglalkoztatott a vezetéjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakdri leirasdban vagy eseti vezet6i dontés alapjan, tigyintézdi feladatai mellett

72.1. ideiglenesen vagy akér allandé jelleggel — vezetéjének felligyelete mellett — szervezi és iranyitja az azonos
munkatertleten dolgozdk (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

72.2. az adott csoportot illetéen kialakitja az egységes Ugyintézés feltételeit, biztositja az lgyintézék szamara
a folyamatos konzultacio lehetéségét;

72.3. a csoport lgyeiben személyesen referdl vezet6jének, szilkség esetén egyeztet mas hivatali egységek
Ugyintézéjével, féreferensével;

72.4. acsoport altal kiadmanyozésra el6készitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

72.5. ellendrzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitasokat, valamint az irattdri tételszamot.

XVI. FEJEZET
REFERENS, RENDVEDELMI IGAZGATASI ALKALMAZOTT (A-B)

Referens, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) (a tovabbiakban e fejezet alkalmazasaban: foglalkoztatott)
szakszer(ien, a jogszabdlyoknak és a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzoknek megfeleléen, hataridében elldtja
a részére meghatarozott, illetve a vezet6 éltal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai elirasokat, amelyek a szinvonalas
Ugyintézési munka végrehajtasahoz szlikségesek.

A foglalkoztatott elldtja a munkakéri leirdsban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott adminisztracios
feladatokat a kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével, a jogszabdlyok, valamint az tigyviteli szabalyok
ismeretében és megtartasaval.

A foglalkoztatott elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoi jogkdr gyakorldja megbizza.



1472

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi13.szam

77.

78.

V.RESZ
A BM OKF SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

XVII. FEJEZET
FOIGAZGATOI TITKARSAG

A Féigazgatdi Titkarsag a féigazgatd kozvetlen aldrendeltségében miikodd 6nalld szervezeti egységként

77.1.

77.2.

77.3.

77.4.
77.5.

77.6.

77.7.

gondoskodik a féigazgatédhoz érkezd iratok feldolgozasardl, igy kilondsen azok érkeztetésérdl, hiteles
elektronikus irattd torténé atalakitasarol, a vezetdi ligyelosztasnak az elektronikus iratkezelé rendszerben
torténd rogzitésérdl, az Ugyintézésre kijelolt szakterlletnek e rendszerben torténd tovabbitasardl,
lgyintézésérdl, a titkarsagi igyviteli munka ellatasarol;

szervezi a féigazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a megvaldsulasukhoz
szlikséges feltételek biztositasat;

tovabbitja és figyelemmel kiséri a féigazgatd altal kiadott vagy a felettes szerv dltal meghatarozott feladatok
hataridében torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva tajékoztatast kér a kijelolt felel6soktél;

végzi a féigazgatdi, igazgatoi és a feladatmeghatéarozé értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;
kozrem(kodik a BM OKF &ltal kotendd egylttm(kodési megdllapodasok el6készitésében, szervezi
az egylttmuikodési megallapodésok alairatasat;

Osszedllitja a BM OKF éves munkaprogramija, féléves vezet6i munkaterve és egyéb éves tervei alapjan a havi
naptari és ellendrzési tervet;

nyilvantartja a BM OKF féigazgatd-helyetteseinek, szolgalatvezetbinek, hivatalvezetdjének, tovabba a terileti
szervek igazgatdinak szabadsagat.

XVIII. FEJEZET
KOMMUNIKACIOS SZOLGALAT

A Kommunikacios Szolgélat vezetéje a BM OKF kommunikéciés vezetéje. A Kommunikdacios Szolgalat a féigazgato
kozvetlen aldrendeltségében mikodé 6néllé szervezeti egységként

78.1.

78.2.

78.3.
78.4.
78.5.

78.6.
78.7.

78.8.

78.9.
78.10.
78.11.

78.12.
78.13.
78.14.
78.15.

78.16.
78.17.
78.18.

elldtjia a katasztréfavédelem orszagos szintli kommunikacios tevékenységét, a vérmegyei (févarosi)
igazgatosagok és a GEK kommunikacidjanak szakiranyitasat, ellendrzi a feladatok végrehajtasat;

kidolgozza a BM OKF kommunikéciés tevékenységének fé irdnyait, terlleteit, mddszereit, feladat- és
eszkozrendszerét;

tervezi és szervezi a BM OKF kommunikacios tevékenységét, valamint az idészakos sajtétevékenységet;

a BM OKF éves munkaprogramja, féléves munkatervei alapjan elkésziti az éves kommunikacios tervet;

a szakteriletek felkérésére kozrem(ikodik a BM OKF kiadvanyainak elkészitésében, lakossagi tajékoztato
kampanyok tervezésében;

elkésziti a BM OKF sajtokdzleményeit, sajtdmeghivéit és sajtohattéranyagait;

sajtészervezéssel kozremUlkodik a BM OKF &ltal rendezett eseményeken, kiemelt Gnnepi rendezvényeken,
konferencidakon, szakmai versenyeken, féigazgatoi rendezvényeken moderatori feladatokat lat el;

mukodteti a BM OKF internetes honlapjat, feligyeli a teriileti szervek és a GEK internetes honlapjainak
mukodését;

végzi a Katasztréfavédelem elektronikus magazin olvasdinak gyors és hiteles tajékoztatasat;

a BM OKF honlap és a Katasztréfavédelem elektronikus magazin szémara cikket ir, fényképfelvételt készit;

a szakteriletekrdl beérkezett szakmai anyagok alapjan gondoskodik a BM OKF évkonyvének elkészitésérdl,
a kiadvany szerkesztésérdl, kivitelezésérdl, féigazgatdi dontés szerint a kiadvany terjesztésérdl;

szerkeszti és moderalja a BM OKF hivatalos kdzdsségi oldalait;

mukodteti a BM OKF médiaszerverét;

elldtja a sajtougyeleti feladatokat;

a sajtoligyeleten keresztiil biztositjia a folyamatos informaciogyujtést és rendelkezésre alldst, valamint
24 6raban folyamatos tartalommal télti meg a veszélyhelyzeti értesitési szolgaltatasat (VESZ);

id6szakos sajtoelemzéseket és sajtoértékeléseket készit;

szervezi és el6késziti a féigazgato és az altala kijeldlt személyek sajtoszereplését;

rendszeres kapcsolatot tart és egyeztet a BM és mas kdzigazgatasi és rendvédelmi szervek kommunikaciés
szakteruletével, szévivéivel;
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79.

80.
81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

78.19. iranyitja és koordindlja a terileti szervek szdviviinek tevékenységét, illetve folyamatos kapcsolatot tart
a médiaszolgaltatok képviselSivel;

78.20. koordindlja a média részérél érkez6 kérdésekre adandé valaszok 6sszedllitasat, jovahagyasat és megkuldését;

78.21. folyamatosan figyelemmel kiséri a katasztréfavédelem szervezetét érinté sajtdmegjelenéseket, a napi
sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagdlast igénylé sajtéanyagokra, koordindlja és részt vesz a reagalast
igényl6 anyagok elkészitésében;

78.22. a Beruhdzasi és Fejlesztési Féosztallyal egylittmikodve elldtja a projektek kommunikacids tevékenységeinek
megvaldsitasat;

78.23. végzi a Lakossagi SMS rendszer lakossagtajékoztatassal 6sszefliggd feladatait, szlikség esetén javaslatot tesz
a kulénb6z6 médiumok, illetve lakossagtajékoztatd forumok bevondsara, bévitésére, modositasara.

A Kommunikdcids Szolgélat csak a katasztréfavédelem hataskorébe tartozé kérdésekben nyilatkozhat, ettdl eltéré

esetekben koteles egyeztetni azzal a BM iranyitdsa ald tartozd szervvel, amelynek a széban forgd kérdés

a hataskorébe tartozik.

XIX. FEJEZET
ELLENORZESI SZOLGALAT

Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét a féigazgato kdzvetlen alarendeltségében végzi.

Az Ellendrzési Szolgalat feladatkorében eljarva egylttmikodik az allami és kormanyzati ellenérzé szervekkel,

a nemzetbiztonsdgi szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellen6rzd szerveivel.

Az Ellendrzési Szolgalat vezet&je a BM OKF belsé ellendrzési vezetdje.

Az Ellenérzési Szolgélat feladatai végrehajtisdhoz személyeket vonhat be a BM OKF valamennyi szervezeti

egységétol és szervezeti elemétol.

A szakmai ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, éltalanos rendelkezéseit, végrehajtasi szabalyait,

modszertanat a szolgalatvezeté altal kidolgozott és a féigazgatd altal jovahagyott Ellendrzési Szabalyzat

tartalmazza.

A koltségvetési szervek belsé ellendrzésének kozépirdnyitd szervre vonatkozé szabalyait, moddszertanat,

az ellen6rzések soran koévetendd eljaras rendjét, a kovetelmények rendszerét a belsé ellenbrzési vezet6 altal

kidolgozott és a féigazgatd altal jovahagyott Belsd Ellenérzési Kézikdnyv tartalmazza.

Az Ellendrzési Szolgalat feladatai kdrében

86.1. az ellendrzés mddszereivel és eszkdzeivel fellép a jogszabalyi és belsé normak elbirdsainak megsértése ellen,
amelynek keretében javaslatot tesz a jogszabdlyoknak, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzdknek, valamint
az Ugyintézés rendjének mddositasara, sziikség esetén — a féigazgaté megbizasabdl — az erre feljogositott
szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

86.2. az ellenbrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek, szervezeti egységek vagy tevékenységi
korok soron kiviili ellenérzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatdsat;

86.3. az ellendrzések tapasztalatai alapjan szlkség szerint javaslatot tesz a jogszabdlyok és a kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzok, valamint a belsé normak kiaddsara, médositasara, hatalyon kivil helyezésére;

86.4. kezdeményezi a szervek vezet6inél belsé normdk kiadasat, ha az a jogszabdlyok egységes végrehajtasa,
a jogellenes gyakorlat megszilintetése, a meglévé szabalyozas elégtelensége miatt sziikségessé valt;

86.5. nyilvantartja és nyomon koveti a kilsé ellenérzések megallapitasaira tett intézkedések végrehajtasat,
valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol sz616 éves beszamolot;

86.6. szakiranyitja a terileti és terileti jogallasu szervek ellenérzési szolgalatait, ellenéreit;

86.7. tovabbképzéseket, orszagos értekezleteket tervez, szervez, illetve vezet le.

1. Revizori F6osztaly

A Revizori Féosztaly feladatkorében eljarva

87.1. kidolgozza és sziikség szerint aktualizalja a BM OKF belsé ellendrzési kézikonyvét;

87.2. 0sszedllitja a BM OKF kockazatelemzéssel aldtamasztott stratégiai és éves belsé ellendrzési terveit;

87.3. 0sszesiti a BM OKF iranyitdsa ald tartozo6 szervek éves belsé ellendrzési terveit, elkésziti az 9sszefoglald éves
ellenérzési tervet;
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88.

87.4.

87.5.

87.6.

87.7.

87.8.
87.9.
87.10.
87.11.

87.12.

87.13.

87.14.
87.15.

87.16.

87.17.

87.18.

végrehajtja az éves belsé ellenérzési tervben foglalt ellenérzéseket, illetve féigazgatdi utasitasra soron kivdil
bizonyossagot ad6 és tanacsado tevékenységet végez;

elemzi, vizsgalja és értékeli a BM OKF belsé kontrollrendszere kiépitése és miikodése jogszabalyoknak
és szabdlyzatoknak valé medfelelését, valamint mikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és
eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megdvasat és gyarapitasat,
valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a beszamolodk valddisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg
a kockazati tényezdk, hidnyossagok megszilintetése, kikliszobdlése vagy csokkentése, a szabalytalansdgok
megel6zése, illetve feltdrasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikddése eredményességének
novelése és a BM OKF belsé kontrollrendszerének javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartja és nyomon koveti a belsé ellendrzési jelentések megallapitasai alapjan megtett intézkedéseket;
biztositja az ellen6rzések min6ségének, hatékonysaganak megfelel szinvonalat;

vizsgdlja és értékeli a pénzigyi irdnyitdsi és ellendrzési rendszerek mukodésének gazdasdgossagat,
hatékonysagat és eredményességét;

a mulasztasok, hianyossdgok feltarasaval érvényesiti a személyes felel6sséget, megakaddlyozza a hibak
ismétlédését;

vagy hidnyossdg gyanuja esetén haladéktalanul jelentést tesz a belsé ellenérzési vezetének, és javaslatot tesz
a megfelel eljards meginditasara;

a belsé ellen6rzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcids jelenségekkel szemben, megelézésiik
érdekében javaslatokat tesz, szilkség esetén kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

végrehajtja és gyakorolja az irdnyitd szerv éltal részére dtruhazott ellenérzési jogosultsdgokat;

elkésziti, Osszedllitia és felterjeszti a BM OKF belsé ellenérzési tevékenységérél szold éves, valamint
a katasztréfavédelem szervei belsd ellenérzési tevékenységérél szolo éves 9sszefoglald jelentéseket;
szakmailag irdnyitja, koordinalja a terileti és terlileti jogélldsu szervek belsé ellenéreinek munkdjat, a belsé
ellenérzés muiikodését, a belsé ellenbrzés funkciondlis fliggetlenségét biztositd torvényes garancidk
érvényesuilését;

betartja a belsé ellenérzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen az adatvédelmi és mindsitett adatok
védelmére vonatkoz6 el8irdsokat;

véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai felligyeleti, gazdéalkodasi és egyéb pénziigyi
szabalyzatok tervezeteit.

2. Belso Ellenérzési és Feliigyeleti Féosztaly

A Belsé Ellenérzési és Felligyeleti Féosztaly feladatkdrében eljarva

88.1.
88.2.
88.3.
88.4.
88.5.

88.6.

88.7.

88.8.
88.9.

88.10.

tervezi és 6sszehangolja a féigazgatdsag ellendrzési tevékenységét;

Osszedllitja a BM OKF féléves ellendrzési és felligyeleti tervét, ellendrzi annak végrehajtasat;

szervezi és szakterilete vonatkozdsaban végrehajtja a tervezett és terven felili ellenérzéseket;

gy(ijti és Osszesiti a BM OKF szervezeti egységei altal végrehajtott ellenérzések tapasztalatait;

a f6osztaly tevékenységével kapcsolatosan beszamold jelentéseket készit, az irdnyitd szerv részére adatot
szolgdltat;

szakmai felligyeletet gyakorol a BM OKF szervezeti egységei és az aldrendelt szervek szakmai ellenérzé
tevékenysége felett;

ellenérzi a BM OKF szervezeti egységeinél, valamint a kdzvetlen irdnyitds alatt all6 szerveknél a szakiranyitasi
és szakmai felligyeleti tevékenység végzését, vizsgalja annak érvényesiilését, hatékonysagat;

részt vesz a BM OKF szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

az ellendrzési és szakmai felligyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével és feldolgozasaval
kozremUikodik a hivatasos katasztrofavédelmi szerv kiilonb6zd szaktertleti tovabbképzéseiben;

a féigazgato altal kijelolt tgyekben végzi a panaszok, dllampolgéri bejelentések kivizsgalasat.
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89.

90.

91.

3. Mobil Ellendrzési Osztaly

A Mobil Ellendrzési Osztaly feladatkorében eljarva

89.1. ellenérzési hataskore kiterjed a hivatasos katasztrofavédelmi szerv kézponti, terileti, tertleti jogallasu és
helyi szerveire, valamint a terileti szerv vezetdjétdl kapott megbizélevél birtokdban az dnkormanyzati
tlizoltésagokra;

89.2. az ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altaldnos rendelkezéseit, végrehajtasi szabalyait,
maddszertanat a szolgdlatvezetd altal kidolgozott és a féigazgatd altal jovahagyott Ellenérzési Szabalyzat
tartalmazza;

89.3. feladatait a féigazgatd altal jovahagyott havi munkaterv alapjan végzi;

89.4. biztositja az ellenérzések minéségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;

89.5. érvényesiti az ellendrzés segité és megeldzd jellegét, biztositja az dltaldnosithatd tapasztalatok kozreadasat,
széles kord hasznositasat;

89.6. a mulasztasok, hianyossdgok feltarasaval érvényesiti a személyes felel6sséget, megakadalyozza a hibak
ismétlédését;

89.7. a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint elemzéseket,
értékeléseket készit az ellenérzott szerv miikodése eredményességének névelése érdekében;

89.8. figyelemmel kiséri az ellenérzott szerv altal megtett intézkedéseket;

89.9. a buintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot adé cselekményt, mulasztast
vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a szolgdlati Ut betartdsdval a féigazgatd részére, és az dltala
meghatarozottak szerint jar el;

89.10. az ellendrzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira figyelemmel az ellenérzott
szervek vonatkozasaban atfogo ellenbrzést vagy témavizsgélatot kezdeményez.

XX FEJEZET
HUMAN SZOLGALAT

A Human Szolgalat felel6és a katasztrofavédelem human stratégidja és a human eréforrasokkal valé gazdéalkodas
elveinek kidolgozéasdért, a személyligyi és allomanyszervezési munkaért, az ezzel kapcsolatos nyilvantartdsokért,
a feladatkorébe tartozo (személyiigyi, munkalgyi, szocidlis, fegyelmi, valamint oktatasi és képzési) tigyek torvényes
rendezéséért, az dallomany egészségligyi és mentdlis allapotdért, valamint a munkavédelmi feladatok
végrehajtasaért.

4, Személyzeti Féosztaly

A Személyzeti Féosztély személyzeti szakteriileten

91.1. részt vesz a személyi allomany foglalkoztatdsi jogviszonyara vonatkozé szabalyozds el6készitésében,
a jogszabalyok végrehajtasa soran szakiranyitast gyakorol;

91.2. szervezi és végzi a katasztrofavédelem létszdm- és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos személyigyi
feladatokat;

91.3. el6késziti a féigazgatd és a helyettesek személyligyi, munkaigyi, szocidlis és kegyeleti dontéseit, illetve
az igazgatok személyzeti, munkatigyi, szocidlis és kegyeleti javaslatait;

91.4. kidolgozza és iranyitja az allomanykiegészitési, palydra irdnyitasi és toborzasi feladatokat, végzi a vezet6i
allomany utanpoétlasanak tervezését, a vezet6i allomany mindsitésével és utanpoétlasanak kivélasztasaval,
valamint a szervezeti teljesitményértékelés koordindldsdval kapcsolatos feladatokat, tervezi, szervezi
a jutalmazasi keret felhasznalasat, és el6késziti a kozponti elismerési javaslatokat;

91.5. képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az dllomany beiskolazasat;

91.6. végzi az dllomany biztonsagi ellenérzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt feladatokat;

91.7. végzi a szocidlis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocidlis jellegii dontésekre, elldtja
a BM OKF-en m(ikédé szocialis bizottsag titkari feladatait;

91.8. kidolgozza a katasztroéfavédelem éllomanyszervezési és szervezetfejlesztési feladatainak szakmai elveit és
maddszereit;

91.9. kidolgozza a katasztréfavédelem szervezetével kapcsolatos tervezeteket, el6terjesztéseket, gondoskodik
a jogszer(iség megtartasarol, mas szervek részére adatszolgaltatast végez;
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91.10.

91.11.

91.12.
91.13.

91.14.

91.15.

91.16.

91.17.

91.18.

91.19.

91.20.

elkésziti a hivatasos katasztréfavédelmi szerv szervezeti dlloménytablazatat, annak kivonatait, valamint
a BM OKF alloméanytablazatat, a BM munkakdri jegyzéke alapjan a létszdmkimutatédst, gondoskodik azok
naprakészen tartasardl;

végzi a munkaltatéi jogok gyakorldsat érinté személyligyi és munkaligyi targyl panaszok ligyintézését,
nyilvantartasat;

végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos el6készité feladatokat;

elldtja a személylgyi és munkaligyi nyilvantartasok, adattdrak kezelését és védelmét, tovdbba a személyligyi
nyilvédntartasbol a kdzpontositott illetményszamfejté rendszerbe (KIRA) torténd adatdtadas koordinalasat;
szakiranyitja, illetve végzi a gondozasi kdrbe tartozé nyugéllomanyuakkal kapcsolatos feladatokat, szervezi és
koordindlja a f6igazgaté és a Belligyi Nyugdijasok Egyesiilete Katasztréfavédelmi Tagozata kozotti
egylttmiikodési megallapodasban rogzitett feladatok végrehajtasat;

szakirdnyitja, illetve végzi az érintett allomany vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos személyligyi
feladatokat;

jogviszony létesitésekor végzi az elektronikus tigyintézéshez sziikséges Ugyfélkapu létrehozasat;

el6késziti a rendvédelmi egészségkdrosoddsi keresetkiegészités és rendvédelmi egészségkdrosodasi
jaradékkal kapcsolatos vezetdi dontéseket, vezeti a kapcsolédd jogszabdlyban meghatdrozott
nyilvantartasokat;

végzi a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatosan keletkezett, a tevékenységi korébe
tartozo6 valamennyi irat elektronikus ligyintézését;

a munkaltatoi jogkor gyakorléja részérdl elektronikusan legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus aldirassal
vagy papir alapon kiadmanyozott jognyilatkozatrol a Féosztély kijelolt tagja zaradékoldssal hiteles papiralapu
kiadmanyt készit;

a tevékenységi korébe tartozo, a személyi dllomany tagja altal a foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatban
benyUjtott eredeti dokumentumokrdl hiteles masolatot készit.

92. A Személyzeti Féosztaly fegyelmi munka terén

92.1.

92.2.

92.3.

924.

92.5.

92.6.

92.7.

92.8.

92.9.
92.10.

92.11.
92.12.

a BM OKF személyi dllomanya A&ltal szolgdlati helyen vagy szolgélattal Osszefliggésben elkdvetett
szabalysértések fegyelmi jogkorben torténd elbiralasa soran lefolytatja az eljarast;

a fbigazgatd és a helyettesek hataskorébe tartozd fegyelmi lgyekben hivatasos alloméanyuak esetén
lefolytatja az elséfoku fegyelmi eljarasokat, rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak esetén sziikség szerint
kdzremiikodik a fegyelmi eljarasban, az igazgatok hataskorét meghaladd fegyelmi biintetés kiszabéséra tett
javaslat esetében felllvizsgalja annak megalapozottsagat, és azt elékésziti dontésre;

a féigazgato-helyettesek és az igazgatok fegyelmi ligyben hozott els6foku érdemi hatarozata ellen benyujtott
panasz esetén lefolytatja a fegyelmi eljaras felllvizsgélatat, és el6késziti a féigazgatd masodfoku dontését;
szakirdnyitja a terlleti szervek fegyelemkezel6 és a tertleti szervek fegyelmi munkajat, résziikre — szilikség
esetén - a fegyelmi helyzet javitdsa érdekében feladatokat hatdroz meg, e korben elésegiti az egységes
jogértelmezés, egységes joggyakorlat kialakitasat, ellenérzi ennek érvényesiilését;

szakirdnyitja az éllomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatos jogpropaganda-
eléadasokat;

rendszeresen egylittm(kodik az illetékes igazsagligyi szervekkel, a Nemzeti Védelmi Szolgalat és
a rendvédelmi szervek érintett vezetdivel;

folyamatosan gydjti a fegyelmi helyzetre vonatkozd jelentészolgélati adatokat, havonta 0Osszesitett
adatszolgéltatdssal segiti a vezetéi munkat és a belsé téjékoztatast;

éves szinten atfogdan elemzi a katasztréfavédelem allomanyénak fegyelmi helyzetét, javaslatokat tesz
a megel6z6 munka hatékonysdgénak javitasara;

a katonai blincselekmények esetén feljelentést készit, vagy lefolytatja a nyomozast;

a féigazgatd hataskorébe tartozé méltatlansagi eljarast megalapozé lgyekben lefolytatja az eljarast, és
az Gigyet dontésre el6késziti;

a jogszabalyokban meghatérozott esetekben kozrem(ikddik a Becstiletbir6ésag munkéjaban;

végzi a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem Rendészettudomanyi Kar Katasztréfavédelmi Intézet tisztjelolt
hallgatéinak 6sztondijszerz6dése megkotésének el6készitésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.
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5. Oktatasi Foosztaly és Katasztrofavédelmi Vizsgakézpont

93. Az Oktatési F6osztaly és Katasztréfavédelmi Vizsgakdzpont oktatdsigazgatdsi és oktatasszervezési szakterileten

93.1.

93.2.

93.3.

93.4.

93.5.

93.6.

93.7.
93.8.

93.9.

93.10.

93.11.

93.12.

93.13.
93.14.

a szakképzés tekintetében végzi a jogszabalyi eldirdsok alapjan hatdskorébe tartozé oktatdsigazgatasi,
ellenérzési, engedélyezési, vizsgaztatasi feladatokat;

kozremUkodik a katasztrofa- és tlizvédelmi dgazatba tartozd szakképesitések oktatasszervezési feladatainak
ellatasaban;

koordindlja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv katasztréfavédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsagi,
tlzvédelmi és kéményseprd képzései, tovabbképzései szakmai kdvetelményrendszerének kidolgozasat,
végrehajtasanak ellenérzését;

tervezi, szervezi a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv dllomanyénak - a tlizoltésdgokon lévé készenléti
szolgdlat napi kiképzési feladatainak kivételével — képzésével, tovabbképzésével, valamint a kdzponti
tanfolyamokkal 0sszefliggé feladatok végrehajtasat;

kidolgozza a hivatasos katasztréfavédelmi szerv kozép- és hosszu tavu oktatasi koncepciodjat;

végzi a katasztréfavédelmi, polgéri védelmi, iparbiztonsagi, tlizvédelmi és kéménysepré képzések
meghatarozott oktatasigazgatasi feladatait;

kdzremkodik a hazai és a nemzetkdzi szakmai tanfolyamok megszervezésében;

koordindlja és felligyeli az 6nkéntes tlizolté egyesiletek, az dnkormdnyzati és Iétesitményi tlizoltésagok
tagjainak képzésével kapcsolatos feladatokat;

kapcsolatot tart a katasztrofavédelmi jelleg(i szakmai képzést folytaté felsGoktatasi intézményekkel, képviseli
a megrendeld szakmai és képzési igényét;

kozremkodik az orszagos hataskord szervekkel, a Magyar Honvédséggel, a rendvédelmi szervekkel, a civil és
karitativ szervezetekkel megkotendé egytttmUikodési megallapodasok kidolgozésaban;

szakmai felUgyeletet gyakorol a KOK és a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Rendészettudomanyi Kar
Katasztréfavédelmi Intézet tevékenysége felett. A szakmai felligyelet gyakorlasa sordn a felsGoktatas
teriiletén kiemelt figyelmet fordit a katasztréfavédelem alapszak hdrom szakirdnyén (katasztréfavédelmi-
muveleti, tlizoltasi-mentésszervezési, iparbiztonsagi) a szakmaspecifikus, gyakorlatorientalt felkészités
megvaldsitasara, a szervezeti szocializacidé elGsegitésére, a katasztréfavédelem mesterképzés teriletén
a vezet6i, parancsnoki felkészités erésitésére;

Osszehangolja, koordinalja és feligyeli a rendészeti pélyara iranyitd képzést, részt vesz a polgari kdzoktatasi
intézmények katasztrofavédelmi témaju versenyeinek szervezésében;

koordinalja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv esélyegyenléségi tevékenységét;

tervezi és szervezi a hivatasos katasztréfavédelmi szerv kozponti tavoktatdsos formaban megvaldsuld
képzését és tovabbképzését.

94. Az Oktatasi Féosztaly és Katasztrofavédelmi Vizsgakdzpont kiképzési és sport szakteriileten

94.1.

94.2.

94.3.

94.4.

94.5.

94.6.

tervezi, szervezi és szakiranyitja a gépjarmi-vezetéstechnikai képzéseket a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv
allomanya részére;

rendszeres kapcsolatot tart és egytttm(kodik a belligyminiszter vezetése és iranyitasa ala tartozd
szervezetekkel és a Magyar Honvédséggel a vezetéstechnikai képzések végrehajtasdban és Gj modszerek
kialakitaséban;

tervezi, szervezi és szakiranyitja a személyi dllomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sportéletét;
szervezi a BM OKF-nél a hivatadsos allomanyba jelentkez6k fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az dlloményban lévék fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordindlja a kozponti és az orszdgos sportrendezvényeket, ellenérzi a terileti
sportrendezvényeket;

szervezi a belligyminiszter vezetése és iranyitdsa ald tartozd és mas szervezetek rendezvényein a hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv csapatainak és versenyzdinek részvételét.

95. Az Oktatasi Féosztaly és Katasztrofavédelmi Vizsgakdzpont vizsgdztatas szakteriileten

95.1.

95.2.

tervezi, szervezi a hivatdsos katasztrofavédelmi szerveknél, az Onkorményzati és létesitményi
tizoltésagoknal, az oOnkéntes tlizoltd egyesileteknél, valamint az ez iranyd szakdgazatokban
foglalkoztatottak vizsgaztatasaval kapcsolatos feladatait;

biztositja a vizsgaztatashoz sziikséges személyi és targyi feltételeket;
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96.

97.

95.3. a hivatasos katasztrofavédelmi szerv szakmai képzése soran megszerezheté szakképesitések
- katasztrofavédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsagi, tlzvédelmi és kéménysepré ipari szakmdk -
tekintetében vizsgaztatasokat végez;

95.4. végzi a tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eléirt nyilvantartasi és adatszolgéltatasi feladatokat.

6. Orszagos Egészségiigyi, Pszichol6giai és Munkabiztonsagi Ellaté Kozpont

Az Orszagos Egészségligyi, Pszicholdgiai és Munkabiztonsagi Elldté Kdzpont egészségligyi és pszicholdgiai

szakterileten

96.1. ellatja a katasztréfavédelem gydgyité-megelézé alapellatd szolgdlata szakiranyitoi feladatait, tervezd,
szervezd, ellenérzé funkcidt gyakorol, elemzést és helyzetértékelést végez, kodzrem(ikddik a rendkiviili
események és helyzetek szakmai rendezésében;

96.2. az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva végrehajtja a katasztréfavédelem allomanyéaba
jelentkez6k munkakori egészségligyi alkalmassagi vizsgalatat, az alloményban lévék idészakos egészségligyi
alkalmassdgi vizsgalatat, végzi az dllomany foglalkozéas-egészségligyi alapellatasat;

96.3. a rendszeres id6kozokben végrehajtott egészségiigyi szlir6vizsgalat alapjan tervszeri gondozasi,
rehabilitacids programot allit 6ssze, szervezi az dllomany egészségligyi intézetekben torténé gydgykezelését,
rehabilitaciojat és rekredcidjat, szakiranyitja a Katasztréfavédelem Egészségligyi, Pszicholdgiai és
Munkabiztonségi Ellaté Kézpontjai egészségligyi, pszicholdgiai és munkabiztonsagi szakmai tevékenységét,
szervezi a beutaldsokat;

96.4. szakteruleti tandcsadasi feladatokat I3t el, fejleszti az dllomany egészséguigyi kulturajat, figyelemmel kiséri és
segiti az egészségligyi alapellatds egységes megvalositasat, kezdeményezi a hatékonysag fejlesztését;

96.5. ellatja a katasztrofavédelem kozegészségiigyi-jarvanyiigyi viszonyainak felligyeletét, ellenérzését, végzi
az ezzel kapcsolatos els6foku hatdsagi feladatokat, végrehajtja a kotelezé és ajanlott védéoltasokat, vezeti
a kozegészségligyi-jarvanyligyi adminisztraciét, higiéniai szempontbdl véleményezi és engedélyezi
a katasztréfavédelem épliletberuhazasainak és -felujitasainak terveit;

96.6. tervezi az egészségugyi és pszicholdgiai szakterlilet mikodtetéséhez sziikséges egészségiigyi anyagi és
technikai eszkozoket, gyodgydszati fogyd anyagokat, oltéanyagokat;

96.7. szervezi és végzi a hivatasos dllomanyba jelentkezék elséfoku pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalatét, valamint
az altaldnos és célzott, rendszeres és idészakos alkalmassagi vizsgalatokat;

96.8. kidolgozza, szervezi és végzi az alaptevékenységet segité pszicholdgiai feladatokat, prevencids
tevékenységet, irdnyitja a szakmai tevékenység kijeldlt teriileteinek pszicholégiai biztositasat;

96.9. részt vesz a vezetdk pszicholdgiai, pedagdgiai ismereteinek, vezetdi készségeinek fejlesztésében, igény
szerint az oktatasban;

96.10. szakiranyitja, szervezi és végzi a devians jelenségeket sz(ir6 és megel6z6 krizisintervencids, valamint
az egyéni és szervezeti tanacsadodi tevékenységet;

96.11. kapcsolatot tart az egytittmiikodo szervek megfelelé szakmai szervezeti elemeivel.

Az Orszagos Egészségligyi, Pszicholdgiai és Munkabiztonsagi Elldté Kézpont munkavédelmi szakteriileten

97.1. végzi a munkavédelmi hatosagi tevékenység szakmai feladatait;

97.2. szakmailag ellenérzi a teriileti és helyi szervek, valamint az 6nkormdnyzati és a létesitményi tlizoltésagok
munkavédelmi tevékenységét;

97.3. sziikség szerint tdjékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos |ényeges kérdésekrdl,
problémakrol;

97.4. évenként statisztikailag értékeli a katasztréfavédelem szerveinél, az o6nkormdényzati és |étesitményi
tlzoltésdgoknal bekdvetkezett szolgalati és munkabaleseteket;

97.5. a beligyminiszter szdmara évenként 0sszegz6, értékeld jelentést készit a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv
munkavédelmi helyzetérél az esetleges dontések meghozatala céljabdl;

97.6. tajékoztatasi kotelezettséget teljesit a katasztréfavédelem hivatdsos szervei és az Onkormanyzati
tlzoltésdgok személyi dllomanyét ért, a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XClIl. torvényben meghatarozott
sulyos munkabalesetekrdl;

97.7. kidolgozza az egyes munkakdrdkre vonatkozé egyéni védbeszkdz-juttatds rendjét;

97.8. megszervezi a BM OKF-en a munkavédelmi vizsgaztatdsokat, vezeti a vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat,
kdzremiikodik a katasztrofavédelem hivatdsos szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgdztatasban;
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98.
99.

100.

97.9.

97.10.

97.11.

97.12.
97.13.

97.14.
97.15.
97.16.
97.17.

elkésziti a BM OKF munkavédelmi kockazatértékelését, rendszeresen ellenérzi az abban meghatarozottak
végrehajtasat;

a munkavédelmi Ulzembe helyezéshez elézetesen véleményezi a kozpontilag beszerzésre kerild
rendszeresitett munkaeszkozoket;

a rendszeresitési bizottsag tagjaként részt vesz az Ujonnan beszerzésre kerlld felszerelések rendszeresitési és
rendszerbdl kivonasi eljarasaban;

végzi a BM OKF-en tortént valamennyi baleset kivizsgaldsat;

megtartja a BM OKF-re Gjonnan felvételre keriil6k elézetes munkavédelmi oktatdsat, megszervezi a BM OKF
éves ismétl6do és rendkivili munkavédelmi oktatasat;

megszervezi a BM OKF éves munkavédelmi bejarasat;

elldtja a képernyé el6tti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat;

megszervezi a munkavédelmi felligyel6k és egészségvédelmi megbizottak oktatasat, tovabbképzését;
rendszeresen vizsgalja a szolgélati és munkabalesetek bejelentésének, nyilvantartdsanak és kivizsgaldsanak
gyakorlatat.

XXI. FEJEZET
HIVATAL

A Hivatalhoz tartozo szervezeti egységek szakmai tevékenységiiket a hivatalvezet6 kozvetlen iranyitdsaval latjak el.
A Hivatal feladatkorében eljarva

99.1.
99.2.
99.3.
99.4.
99.5.

99.6.

figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a terileti szervek igazgatasi, titkarsagi feladatait;

karbantartja a BM OKF Hatarid6s Jelentések Tablazatat;

koordinalja a munkatervezéssel kapcsolatos feladatokat, elkésziti a BM OKF évet értékeld jelentését;
Osszeallitja a BM OKF féléves vezet6i munkatervét;

koordinalja az allami, dnkormanyzati, civil szervezetekkel fennallé egyittmikodésekkel 6sszefliggd feladatok
elldtasat, vezeti az adatbazist;

koordindlja a BM OKF parlamenti és kormanyzati feladatai végrehajtdsaval kapcsolatos tevékenységeket,
valamint a napirenden kiviili felszélalasok, interpellacidk, kérdések, azonnali kérdések megvalaszolasat, segiti
a BM OKF képviseletének ellatasat az Orszaggydlésben.

7. Nemzetkozi Féosztaly

A Nemzetkozi Féosztaly feladatkdrében eljarva

100.1.

100.2.

100.3.

100.4.

100.5.

100.6.
100.7.

100.8.

a bilateralis egylttmiikodés sordn a katasztrofavédelmi alapfeladatok ellatasa céljabdl kapcsolatot tart,
egylttmikodik a partnerorszagok katasztréfavédelmi, polgari védelmi és tlizolt6 szervezeteivel;

szervezi és koordinalja a multilaterdlis (EU, ENSZ, NATO, CTIF, FEU stb.) és regiondlis (Visegradi Négyek stb.)
nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolattartast, egylittmikodést, biztositia a BM OKF képviseletét
az érintett szervezetekben;

kezdeményezi és megszervezi a nemzetkozi katasztrofa-segitségnyuijtasi és -segitségkérési feladatok
végrehajtasat, és végzi az ebbdl kdvetkezé feladatokat;

a nemzetkdzi katasztréfa-segitségnyujtassal Osszefliggésben szervezi a kapcsolattartast az Eurdpai
Bizottsdg Humanitdrius és Polgdri Védelmi Fdigazgatésdg (DG ECHO) Veszélyhelyzeti Reagdlas
Koordinaciés Kézpontjaval (ERCC), a NATO Euroatlanti Katasztrofareagélasi és Koordinacids Kozpontjaval
(EADRCC), az ENSZ Humanitarius Ugyek Koordinacids Irodajaval (UN OCHA) és mas érintett nemzetkozi és
hazai humanitarius szervezetekkel;

kozremUikodik a BM OKF szervezeti egységei tevékenységének koordinaldasdban a nemzetkozi partner
szervezetekkel és szakmai szervezetekkel torténé megallapodasok el6készitése terén;

részt vesz a BM OKF-et érinté nemzetkozi szerz6dések tervezeteinek kidolgozasaban;

kezdeményezi a megkotott nemzetkozi szerzédésekbdl eredé és a BM OKF-et érinté feladatok
végrehajtasat, szervezi a kétoldalu katasztréfavédelmi kormdnyegyezmények alapjan Iétrehozott Vegyes
Bizottsdgok mlkodését;

elkésziti a BM OKF és terlleti szervei éves kiutazasi és fogadasi tervét, a féigazgatodi kiutazasok és
fogadésok tervét a BM rendészeti dllamtitkara utjan belligyminiszteri jévahagyasra felterjeszti;
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101.

100.9.

100.10.

100.11.

100.12.

100.13.

100.14.

100.15.

100.16.

100.17.

100.18.

100.19.

gy(ijti, elemzi, értékeli a BM OKF szdmdra a kilpolitikai és a nemzetkozi egylittmikddéssel kapcsolatos
informacidkat, az egylittm(ikddés hatékonysagaval kapcsolatos javaslatokat és ajanlasokat terjeszt el6;
egyeztetve a szakmai szervezetek vezetdivel, javaslatot tesz a féigazgatonak az egyiittmikddésbél adédo
feladatok biztositdsa érdekében a BM OKF-et képvisel6k kijel6lésére, a nemzetkdzi szervezetek
rendezvényein valo részvételre, az azokon képviselendé allaspontra;

szakiranyitast gyakorol a terileti szervek nemzetkozi feladatai tekintetében, karbantartja a hatar menti
nemzetkozi egyuttm(ikddési megdllapodasokat;

a BM OKF, a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv terileti jogdllasu és helyi szerveinek &llomanyéabdl,
valamint az egylttm(ikodd szervezetek tagjaibol — az dllomanyilletékes parancsnok (egytttm(ikddé
esetén munkaltatdja) javaslatira — az EU, ENSZ, NATO altal szervezett tovabbképzésekre, szakmai
képzésekre szakiranyitoi jogkorben szakértSket delegdl. A delegdlt és tovabbképzésekre kiklldott
szakértékrél a szakmai kompetencidik és a megszerzett képesitéseik szerint adatbazist vezet, amelyet
a nemzetkozi katasztrofa-segitségnyujtasi tevékenység szervezési feladatai soran felhasznal;

folyamatos egyiittmdikodést tart fenn a BM Eurdpai Unids és Nemzetkdzi Helyettes Allamtitkarsaggal és
az irdnyitasa ald tartozd féosztalyokkal, a minisztérium aldrendeltségébe tartozd, orszadgos hataskord
szervek nemzetkozi kapcsolatokért felelés szervezeti egységeivel;

a felmeriilé szakmai feladatok fliggvényében egyittmUikddik mas minisztériumok illetékes féosztélyaival;
beszamoltatja a briisszeli NATO Allandé Képviseletre delegélt katasztréfavédelmi szakdiplomatat, vele
folyamatos kapcsolatot tart, a képviseleti munkdjahoz szakmai irdnymutatast nyujt;

szervezi a BM OKF nemzetkdzi rendezvényeit, elkésziti a féigazgatdi szintli rendezvények forgatokonyvét,
jovéhagyast kdvetéen megkdildi az érintett szakteriileteknek, személyeknek;

gondoskodik szakmai kiadvanyok, anyagok, eléadasok angol nyelv( forditasardl, javitasardl, nemzetkozi
rendezvényeken igény szerint angol nyelvi koveté tolmacsolasrol;

végzi a HUNOR/HUSZAR ment6szervezet kiutaztatasa esetén a nemzetkodzi kapcsolattartést, a szolgalati
utlevelek térolasat, kezelését;

hivatali munkaidében végzi a jogszabdlyokban meghatdrozott igénylék dijmentes uthasznalataval,
valamint a  tdlméretes  jarmlvek  dthaszndlati  engedélyezésével  kapcsolatos  kulfoldi
lgyfél-kapcsolattartast.

8. Jogi Féosztaly

A Jogi FSosztély feladatkorében eljarva

101.1.

101.2.

101.3.

101.4.

101.5.

101.6.

101.7.

101.8.
101.9.

101.10.

101.11.

a szaktertletek feladatainak ellatdasdhoz — szlikség esetén — jogi tandcsot és téjékoztatast ad, a személyi
allomany részére jogi tanacsadast nyuijt;

a szolgalati ut betartdsdval felhivja a f6éigazgatd figyelmét a feladatkorében tudomdsédra jutott
jogsértésekre, és javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontu el6készitésében;

szakirdnyitja és koordindlja az igazgatdésdgok kamarai jogtanacsosainak és jogi el6addinak tevékenységét;
figyelemmel kiséri a BM OKF jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben belsé norma kiadasat,
modositasat vagy hatélyon kivil helyezését kezdeményezi;

amennyiben a belsé norma jogszabdlyba ltkdzésérdl szerez tudomast, az attdl valo eltérést a szolgélati ut
betartdsaval jelzi a dontésre jogosult vezetének;

véleményezi a BM OKF belsé normainak tervezetét, egyetértése esetén jogi megfelel6ségét tanusitja;
el6késziti a belsé normak, valamint a BM OKF kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzeinek dereguldcidjat;

a targy szerint illetékes szakteriiletek bevondsdval gondoskodik a mdas szervek altal el6készitett
jogszabalyok, kormany-el6terjesztések, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint jelentések és
tdjékoztatok belsé véleményezésérdl, a beérkezett vélemények jogi szempontu feliilvizsgélatardl,
0sszedllitja a BM OKF allaspontjat 0sszegzd atiratot;

végzi a szakterllet &ltal el6készitett és részére megklldott szakmai tervezet jogi szempontu
véleményezését, felterjeszti a belligyminiszter feladatkdrébe tartozé jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok tervezeteit, koordindlja azok egyeztetését;

véleményezi a BM OKF altal kdtendd szerzédéseket, egyetértése esetén jogi megfeleléségiiket tanusitja,
kilon vezetdi dontés alapjan a szerzédéseket megszerkeszti és ellenjegyzésre el6késziti;
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102.

104.

105.

101.12.

101.13.
101.14.

véleményezi a f6igazgatd és a helyettesei altal kilsé szervekkel kotend6 egylttmikodési
megallapodésokat, egyetértése esetén jogi megfeleléségiliket tanusitja, kiilén vezet6i dontés alapjan
az egyluttmuikodési megallapodasokat megszerkeszti és ellenjegyzésre el6késziti, tovabba kiilsé szervtél
vagy belsd szervezeti elemtél érkezé megkeresés esetén koordinadlja az egytttmikodési megallapodasok
megkdotésének, médositasanak, megsziintetésének véleményezését;

lefolytatja a BM OKF személyi dllomanyat érinté kartéritési eljarasokat;

elldtja a BM OKF jogi képviseletét a birdsdgi eljdrdsokban. Ezen képviseleti tevékenységét a BM OKF
mUkodésébél adodd munka-, polgari és kdzigazgatdsi jogi Ugyekben a térgy szerint illetékes szakterilettel
egyuttmUlkodve végzi. Eltéré vezetSi dontés hidnydban a jogi képviselet ellatdsa — ideértve az ehhez
kapcsolodd végrehajtasi eljarast is — az iparbiztonsagi, a megel6zési, valamint a viziigyi szakterilet
kodzigazgatasi ligyeire nem terjed ki.

9. lgazgatasi Féosztaly

A BM OKF szervezeti egységei altal biztositott jelentések alapjan dsszedllitja a BM OKF éves tevékenységét értékeld
osszefoglalé jelentést.
103. Végzi a jogszabalyokban, belsé normékban meghatarozott, a belsé kontrollrendszer mikodtetésével kapcsolatos

adminisztrativ, koordinacios feladatokat, mely feladatkdrében eljarva koordinalja a belsé kontrollrendszer kiépitése,
mukodése, valamint mukodtetése tekintetében a jogszabalyoknak és belsé szabdlyozdknak valé megfelelést,
a mUkodés gazdasdgossdganak, hatékonysdganak és eredményességének elemzését, azok vizsgdlatdt, tovabba
a kockazatelemzés és -értékelés mddszertani felllvizsgalatat.

Az lgazgatasi Féosztaly rendezvények szervezésével kapcsolatos szakmai feladatai kérében

104.1.

104.2.
104.3.

104.4.
104.5.
104.6.
104.7.
104.8.
104.9.

104.10.
104.11.

104.12.
104.13.

104.14.

104.15.

104.16.

koordinalja a BM OKF Unnepeinek, rendezvényeinek lebonyolitasat, azokat felligyeli, részt vesz
a szervezésikben;

szervezi a BM OKF féigazgatoi szint( kilsé rendezvényeit;

elkésziti a féigazgatoi szintli rendezvények, tinnepségek, dllomanygytlések forgatokdnyvét, berendeléjét,
jovéhagyast kdvetéen megkdildi az érintett szakteriileteknek, személyeknek;

felkérésre elkésziti az innepségek, allomanygydlések és kiemelt rendezvények vezetdi beszédét;
felkérésre szakmai segitséget nyujt a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

részt vesz — igény szerint — a BM OKF hazai helyszini nemzetkozi rendezvényeinek el6készitésében;
kozremUkodik kiilsé rendezvények, kidllitdsok szervezésében, lebonyolitdsaban;

a szakteriletek felkérésére szakmai segitséget nyujt kiilsé rendezvényeken, kiallitdsokon a BM OKF
megjelenésének szervezésében;

javaslatot tesz a BM OKF arculatdnak kialakitasara, felel6s az arculati terv megvalositasaért, folyamatos
figyelemmel kiséréséért, aktualizaldsaért;

gondoskodik rekldam-, emlék- és ajandéktargyak beszerzésérdl, azokat nyilvantartja és kezeli;

igény szerint szakmai véleményezéssel és javaslattal tdmogatja a katasztrofavédelmi szervezet lakossagi
kampanyait, tdjékoztato tevékenységét;

eseményhez kototten palyazatot hirdet meg;

a Katasztréfavédelem Kozponti Muzeuma szakmai irdnymutatasa alapjan szervezi és felligyeli
a csapatemlékszobdk kialakitasat;

kozremukodik - igény szerint — a katasztrofavédelem és a civil szervezetek kozotti parbeszédben,
biztositja az informaciéaramlast;

kdzremukodik a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv tdrsadalmi elfogadottsdgdnak el6segitésére/
erdsitésére iranyuld, a kilonbozé tarsadalmi, humanitarius és kisebbségi szervezetekkel torténd
kapcsolattartasban;

kapcsolatot tart és a kdzds rendezvények szervezésében egylittmiikodik a tarcdk és a tarsszervezetek
tarsadalmi kapcsolatok szakteriileteivel, a katasztréfavédelemben egyiittmiikéd6é szakmai és civil
szervezetekkel.

Az Ugyviteli Iroda feladatkérében eljarva

105.1.

105.2.

elldtja a BM OKF-hez érkezé és az ott keletkezd nyilt Gigyiratkezelési feladatokat, szervezi a nem mindsitett
adatok fizikai védelmével 6sszefliggé tigyiratkezelési tevékenységét;

felligyeli és koordinalja az elektronikus iratkezelési rendszerhez kapcsolédd Ugyiratkezelési feladatok
ellatasat;
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106.

107.

105.3.

105.4.

105.5.

105.6.
105.7.
105.8.
105.9.

felligyeli az Ugyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesilését, meghatarozza az tgyiratforgalom
rendjét;

szervezi a BM OKF Ugyiratkezelési tevékenységét, segiti és ellendrzi a teriileti, valamint terileti jogallasu
szervek Ugyviteli tevékenységét, a hivatasos katasztréfavédelmi szerv munkatdrsai részére erre vonatkozo
képzéseket, tovabbképzéseket szervez;

kidolgozza és karbantartja a hivatasos katasztrofavédelmi szerv egységes iratkezelési szabdlyzatat és
egységes irattari tervét;

mikodteti a BM OKF Kdzponti Irattarat, végzi a kdzponti irattarakkal kapcsolatos irdnyitast;

kidolgozza és karbantartja a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv Masolatkészitési Szabalyzatat;

vezeti a belsé szabalyozé eszk6zok elektronikus nyilvéntartasat;

gondoskodik a meghatérozott kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok Hivatalos Ertesitében torténd
megjelentetésérdl.

Az Ugyfélszolgalati Iroda feladatkérében eljarva

106.1.

106.2.

106.3.

106.4.

106.5.

106.6.

106.7.

106.8.

koordindlja a kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és panaszokkal kapcsolatos
eljarasokat;

hivatali idében biztositja a telefonos Uigyfélszolgalat miikodését, tovabba szervezi, illetve végzi
az uUgyfélszolgdlati tevékenységet érint6, elektronikus uton, illetve postai kildeményként érkezé
levelekkel kapcsolatos teendéket;

ellatja a kozzétett Uigyfélfogadasi id6ben személyesen tett bejelentések felvételét;

kihirdetett veszélyhelyzet esetén vagy intézkedésre ingyenesen hivhaté ,zold szdm”-on fogadja
a hivasokat, bejelentéseket;

figyelemmel kiséri az attett ligyek intézését, a hatarid6k betartasat;

kozremUikodik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;

elemzi, értékeli az elé6zd évi kozérdekl bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket és panaszokat, errdl
jelentést készit és terjeszt fel;

felligyeletet gyakorol, és szakmai tdmogatést nyujt a terlleti szervek tgyfélszolgalati tevékenységéhez,
szlikség esetén képzéseket, konzultacids lehetéséget szervez.

XXII. FEJEZET
BIZTONSAGI FOOSZTALY

A Biztonsdgi Féosztaly tevékenységét a féigazgatd kozvetlen aldrendeltségében, a hivatalvezetd szakmai iranyitésa
mellett végzi. A Biztonsagi Féosztaly feladatkorében eljarva

107.1.

107.2.

107.3.

107.4.

107.5.

107.6.

107.7.

107.8.

kidolgozza és ellen6rzi a BM OKF mindsitett adatok védelmérél sz6l6 Biztonsagi Szabalyzatanak, a BM OKF
Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzatanak, valamint a BM OKF Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatdnak elSirasait és azok betartasat;

javaslatot tesz az informatikai biztonsaggal 6sszefliggd, valamint a titok- és adatvédelemmel kapcsolatos
belsd szabélyozok kibocsatdsara, modositasara;

rendszeresen ellenérzi a mindsitett adatok védelmével, valamint az informatikai biztonsagi szabélyok
betartasaval kapcsolatos eldirasok betartasat;

elldtjia a BM OKF-hez érkezé és az ott keletkezé nemzeti és kilfoldi mindsitett adat védelmébdl adodd
Ugyiratkezelési feladatokat, szervezi a mindésitett adatok fizikai védelmével Osszefliggé Ugyiratkezelési
tevékenységét, vezetdje ellatja a biztonsagi vezetd jogszabalyban meghatarozott feladatait;

elldtjia a BM OKF rejtjelszolgdlati feladatait, tovabba a NETIFON és védett e-mail-szolgéltatasokhoz
kapcsolodo feladatokat;

koordinalja a nemzeti és kiilfoldi mindsitett adatok nyilvantartéjanak mikodéséhez sziikséges feltételek
biztositasat, a nyilvantartd miikddésének felligyeletét;

segiti és ellendrzi a terlileti szervek titok- és adatvédelmi tevékenységét, informatikai biztonsagat, szervezi
azilyen targyu képzéseket, tovabbképzéseket a hivatasos katasztrofavédelmi szerv munkatarsai részére;
elldtia az altalanos adatvédelmi rendeletben és az informacidés Onrendelkezési jogrél és
az informéciészabadsagrol szélé térvényben az adatvédelmi és az informacidszabadsaggal foglalkozo
tisztvisel6 szdmdra meghatarozott feladatokat;



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi13.s5zdm 1483

107.9.

107.10.

107.11.

107.12.

107.13.

107.14.

107.15.

107.16.

107.17.

107.18.
107.19.

107.20.

107.21.

107.22.

107.23.

107.24.

107.25.

107.26.

107.27.
107.28.

107.29.

107.30.

107.31.

107.32.

teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdek( adatok megismerésével kapcsolatos kérelmekkel
Osszefliggé jelentéstételi kotelezettségeket, koordinalja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv kozérdekd
adatok megismerésére irdnyuld kérelmek teljesitésével kapcsolatos tevékenységét;

a hatélyos jogszabalyok és a BM OKF Informatikai Biztonsagi Szabélyzata alapjan a BM OKF-re és az dltala
felligyelt informdcids rendszerekre vonatkozéan ellatja az informatikai biztonsagi felelds feladatait;

felel a szervezetnél el6forduld valamennyi, az elektronikus informaciés rendszerek védelméhez
kapcsolodd feladat ellatasaért, a hatalyos jogszabalyban meghatarozott kovetelmények teljesiiléséért,
felkérésre kockdzat- és eseményelemzéseket készit;

kozremUkodik a nemzetbiztonsagi szolgéalatokkal, blintlddzé szervekkel, egyéb hatésagokkal, valamint
a nemzeti és &gazati eseménykezelé kozpontokkal, tovabbd a kulféldi eseménykezelé kdzpontok
nemzetkozi szervezeteivel torténd kapcsolattartasban;

figyelemmel kiséri a szakterlletre vonatkozd eurdpai unids normakat, nemzetkozi egyezményeket,
jogszabalyokat, kozjogi  szervezetszabdlyozé  eszkdzoket, sziikség esetén  mddositasokat,
jogszabalyalkotasi folyamatot kezdeményez;

a hataskorébe tartozo elektronikus informacids rendszerek tekintetében nyilvantartast vezet;

az elektronikus informacidés rendszereket veszélyezteté sériilékenységekkel és fenyegetd kockazatokkal
Osszefliggésben tajékoztatja az lizemeltetdt, a hatésagokat és az eseménykezel kézpontokat;

a biztonsagi események megelézése céljabdl a sérilékenységekkel és fenyegetésekkel 6Gsszefiiggd
riasztasi, tajékoztatasi és tudatositasi feladatokat lat el, valamint a javasolt biztonsagi intézkedésekrol
rendszeres tajékoztatdst nyuijt;

gondoskodik a sériilékenységekkel és fenyegetésekkel Osszefliggd riasztasi és tajékoztatasi adatok
honlapon térténé megjelenitésérél, ezen informacidk folyamatos frissitésérél;

részt vesz a hazai és nemzetkdzi informdcidbiztonsagi és kibervédelmi gyakorlatokon;

egylttmikodik a kormanyzati informaciotechnolégiai, haldzatbiztonsagi és biztonsagi eseménykezelési
rendszer résztvevdivel;

a bekovetkezett biztonsagi eseményrél szigorian zart kezelésl technolégiai naplét vezet, amely
tartalmazza a biztonsagi esemény kivizsgalasdnak tdmogatdsa sordn tett intézkedéseket és azok
eredményét is;

feltdrja a biztonsdgi esemény d&ltal érintett felhasznaldk szamdét, valamint mas szerepldk esetleges
érintettségét;

feltarja a biztonsagi esemény altal érintett elektronikus informacids rendszerek, rendszerelemek korét,
a biztonsagi eseménnyel érintett eszkdz, technoldgia sériilékenységét;

feltarja a biztonsagi esemény bekovetkezésének okait, kdriilményeit, az okozott kar mértékét;

mszaki vizsgalatot végez, és javaslatot tesz a biztonsagi esemény altal okozott kar mérséklésére;

a biztonsagi eseményekre torténd reagalds érdekében informdcidt kérhet a hataskorébe tartozéd
szervektdl, szervezetektdl;

az informatikai rendszerek napléalloményaihoz valé kozvetlen hozzaférése révén dinamikus kockazat- és
eseményelemzéseket, valamint a biztonsdgi eseményekkel kapcsolatos helyzetképet készit; a vizsgalat
sordn feltart hidnyossagok alapjan a szlikséges médositasokra javaslatot tesz az illetékes szakteriletnek,
és ellendrzi a végrehajtast;

intézkedési tervet készit a sériilékenység megsziintetése érdekében, és ellen6rzi annak megvaldsulasat;

a szakteriletet illetéen részt vesz a BM OKF pdlyazati forrassal megvaldsulé projektjeinek szakmai
el6készitésében és végrehajtasaban;

a szakteruletet illetéen véleményezi az informatikai stratégiai tervet, és 6ndllé stratégiai tervet készit
az altala beszerezni kivant eszk6zok, szoftverek indokoltsaganak aldtdmasztasara;

szabalyozza, felligyeli és ellen6érzi mindazon teriiletek informacids rendszerbiztonsagi tevékenységét,
melyeknek az informatikai szakmai tdmogatésat a BM OKF Informatikai Féosztalya latja el;

szakmai tdamogatast nyujt a belsé ellendri szervezeti egység szaméra az informacios rendszerekkel érintett
ellendrzések el6készitésében, végrehajtasaban és értékelésében;

célvizsgélatokat kezdeményez az informacids rendszereket Uzemelteté szervezeti egységeknél
az informacids rendszerbiztonsagi tevékenységet meghatarozé szabdlyok teljesitésére vonatkozéan.
A vizsgalat soran feltart hidnyossagokra tekintettel a megoldasra tesz javaslatot, és annak végrehajtasat
ellenérzi;
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108.

109.

110.

111,

112.

107.33. elkésziti a BM OKF mint nemzeti létfontossagu rendszerelem a létfontossagu rendszerek és létesitmények
azonositasardl, kijelolésérdl és védelmérdl szold torvény szerinti azonositdsi jelentést, és — a szervezet
vezetdjének Utjan — benyujtja azt az dgazati kijel6lé hatosag részére;

107.34. kidolgozza a BM OKF mint kijelolt nemzeti létfontossagu rendszerelem lzemeltet6i biztonsagi tervét,
és azt rendszeresen, valamint soron kivil felllvizsgélja, tdmogatja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
teruleti szerveit az lizemeltetdi biztonsagi terveik kidolgozéasaban;

107.35. intézkedik arrdl, hogy a biztonsagi terilettel és az adminisztrativ zonaval kapcsolatos feladatok a reagéld
erd szdmara irdsban meghatarozasra keriljenek;

107.36. meghatéarozza a reagélo erd feladatat, valamint az érjaratok szlikségességét és gyakorisdgat a szervezetnél
alkalmazott egyedi fizikai biztonsagi intézkedések figyelembevételével;

107.37. gondoskodik a reagélo eré gyakoroltatasarol évi prébariasztas keretén beldl;

107.38. a hatdlyos jogszabdalyok alapjan a BM OKF létfontossagu rendszerelemei tekintetében ellatja a biztonsagi
0sszekoto feladatokat, felel a szervezetnél el6fordulé valamennyi, a l1étfontossagu rendszerek védelméhez
kapcsolodo feladat elldtasaért, 6sszehangolasaért;

107.39. koordindlja a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv teriileti szervei biztonsdgi 6sszekoté személyeinek
kijelolésével 6sszefliggé feladatokat, felligyeli ez irdnyu tevékenységiiket;

107.40. a bekovetkezett rendkiviili eseményt bejelenti az agazati kijel6l6 hatdsagnak.

XXII. FEJEZET
MUVELETI FOIGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET

anyagokkal kapcsolatos baleset-elharitasi védekezési munkabizottsagai, valamint a BM OKF Operativ Torzs
mukodtetésében.

A Muveleti Féigazgatoé-helyettesi Szervezet biztositja az orszagos és terileti szervek kozotti kapcsolattartast, adat- és
informacidszolgaltatast.

10. Orszagos Tiizoltosagi Fofelligyel6ség

Az orszagos tlizoltosagi féfelligyeld az illetékes vezetdk utjan iranyitja a Tlizoltésagi Féosztaly és a Tlizvédelmi
Féosztaly szakmai tevékenységét, amelynek keretében munkaszervezési, szervezési koordinacios feladatot lat el,
illetve feligyeleti tevékenységet végez.

Az orszagos tlzoltdsagi féfelligyeld szakterlilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabélyban el6irt vagy a m(veleti

féigazgatd-helyettes altal dtruhazott szakirdnyitasi és feliigyeleti jogkdroket, valamint a féigazgato, illetve a muveleti

féigazgatd-helyettes kodzvetlen irdnyitasa mellett, azok utasitasainak megfeleléen - a Szabdlyzatban foglaltak
alapjan - vezeti az orszagos féfelligyel6ség munkajat.

Az orszagos tlzoltosagi féfeliigyeld feladatkorében eljarva

112.1.  meghatérozza, szakmailag irdnyitja, ellenérzi a kozvetlen aldrendeltségében 1évé fbosztalyok
tevékenységét;

112.2. kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletének megfelel6en beszamolot készit;

112.3.  kozrem(kodik a KOK, a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem, a Szent Istvan Egyetem és a Katasztrofavédelmi
Kutatdintézet tlizvédelmi szakterlletet érint6 oktatdsi, tudomanyos tevékenységében;

1124.  koordindlja veszélyhelyzetek, katasztrofak esetén a BM OKF-re haruld tlizoltasi, m(iszaki mentési
tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

112.5.  szakterlletét érintéen végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;

112.6.  jovahagyja a Tlzoltésagi Féosztaly és a Tlizvédelmi Féosztaly dontésre el6készitett iratait;

112.7.  vezeti a tlizvédelmi szakérték névjegyzékét, és gondoskodik annak megjelentetésérél, valamint kiadja
a tlzvédelmi szakérté nyilvantartasba vételérdl sz6lé igazolast, és tlzvédelmi szakértdi bizonyitvanyt
allit ki;

112.8.  szakteriletét érintéen a hivatasos katasztréfavédelmi szerv teriileti, terlileti jogdllasu és helyi szerveinek
tevékenysége felett szakiranyitast gyakorol, munkdjuk tdmogatdsidra modszertani Utmutatét ad ki;

112.9. az onkéntes tlzolté egyesiletek és Onkormaényzati tlzoltdsagok koltségvetési forrasbol szérmazo
pénzeszkozeinek felhasznalasara palyazatot vagy egyedi dontést készit el6, részt vesz azok elbiralasaban;
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112.10.
112.11.

ellatja a Tlizvédelmi MUszaki Bizottsag elnoki feladatait;
ellétja az OTB Ugyvezet6 elndki feladatait.

10.1. Tlizoltosagi Foosztaly

113. ATlzoltéségi Féosztaly feladatkorében eljarva

113.1.

113.2

113.3.

113.4.

113.5.
113.6.

113.7.

113.8.

113.9.

113.10.

113.11.

113.12.

113.13.

113.14.

113.15.

113.16.

113.17.

113.18.

113.19.

113.20.

113.21.
113.22.

113.23.

113.24.

végzi a jogszabalyokban részére meghatéarozott felligyeleti, tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi és
a féosztaly feladatkdrébe tartozo kézigazgatasi, szakiranyitési feladatokat;

elldtja a tertleti szervek, a hivatdsos, az 6nkormanyzati, valamint a létesitményi tlzoltésdgok és
az onkéntes tlzoltd egyesiiletek tlizoltdsi, mlszaki mentési és katasztrofaelhdritasi tevékenységének
szakmai felligyeletét, segiti az 6nkéntes tlizolt6 egyesiletek munkajat;

tervezi és szervezi a varmegyei tlizoltosagi féfelligyel6k tovabbképzését, a BM OKF szervezeti egységeivel
egyeztetve irdnyelveket készit eld a tlzoltdsban és a miszaki mentésben részt vevé allomany éves
felkészitési tervéhez;

az orszag terlletén bekdvetkezett jelentdsebb tlz- és kdresetek felszdmolasanal segitséget nyujt a terileti
szervek részére, szervezi a BM OKF hataskorébe tartozé feladatok végzését;

szakiranyitja és ellendrzi a tlizvizsgélat kapcsan a terlleti szervek feladat-végrehajtasat;

kidolgozza a szakterlletét érinté tlizvizsgdlati tevékenységre vonatkozé szabdlyozasok, ajanlasok
tervezeteit;

kozremUkodik a tlzoltdsi, muszaki mentési, tlizvizsgélati tevékenységre vonatkozé jogszabalyok,
szabvanyok, direktivak kidolgozadsaban, segiti a minisztériumok, orszagos hataskorl szervek, valamint
az dnkormanyzatok tlizoltassal, mliszaki mentéssel kapcsolatos jogalkalmazé tevékenységét;

szervezi a BM OKF altal rendezett orszdgos és nemzetkozi tlizoltdsport-versenyeket és szakmai
vetélkeddket;

jelentéseket allit 6ssze a szakteriletét érinté eseményekrdl, feldolgozza, elemzi, értékeli és tovabbitja
az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és mliszaki mentési tevékenység végzése sordn kapcsolatot tart a segitséget nyujto szervekkel,
személyekkel;

az orszagos polgari védelmi féfelligyel6ség és az orszagos iparbiztonsagi féfeliigyeléség érintett
szakterlletével kozosen szervezi a katasztrofavédelmi, tlzoltdé és polgéri védelmi szervek
terrorcselekmények kovetkezményeinek felszamolasaban valo részvételét;

tervezi, szervezi a készenléti szolgdlatot ellato tlizoltok napi képzésével, tovdbbképzésével dsszefliggd
feladatok végrehajtasat;

részt vesz a KKB NVK és a BM OKF Operativ Torzs miikodtetésében;

részt vesz a tizoltéi beavatkozésokat érinté eseménykommunikécié folyamataban;

részt vesz a terlileti szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsdgok és az dnkormanyzatok altal
szervezett karelharitasra és mentés végrehajtasara torténd felkészilés feliigyeletében, ellenbrzésében;

az aktualitdsok figyelembevételével tlizoltdsi, az orszdgos polgéri védelmi féfelligyeléség érintett
szakterlletével egyeztetve mentési és katasztrofafelszamolasi gyakorlatokat tervez és szervez;

szakterlleti érintettség esetén részt vesz a BM OKF kozbeszerzési eljarasainak, palyazatainak
lebonyolitasaban;

részt vesz a tdrsszervekkel és Kkaritativ szervezetekkel meglévé egylittmkodési megdllapodasok
fellilvizsgélataban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi a bajba jutott [égi jarmuvek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos hazai tervezési, szervezési és
mentési feladatok 6sszehangoldsat;

a terileti szervek szakteriiletre vonatkozd jelentései alapjan az egységes értelmezés és gyakorlat
érdekében Utmutatokat, tajékoztatdkat bocsat ki;

kdzremUkodik a szakteriletét érinté szakmai vizsgdztatasok lefolytatasaban;

irdnyitja, feltigyeli és ellenérzi az Orszagos Mliveletiranyité Tervek kidolgozéasaval kapcsolatos feladatok
teljesitését;

kijeloli az 6nkormanyzati tlizoltésdgok elsédleges mlveleti korzetét, és véleményezi azok koltségvetési
tamogatasat;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltosagok rendkivilli készenléti szolgalatanak elrendelését;
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114.

113.25.

113.26.

113.27.

113.28.

113.29.

113.30.

113.31.

113.32.

113.33.

vizsgélja és értékeli a tlzoltdésdgok szolgdlatszervezésének helyzetét, javaslatot készit a szlkséges
modositasok végrehajtasara;

javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztréfahelyzetek felszdmolasat kovetéen eseti
muveletelemzés-készités elrendelésére;

kdzremukodik, illetve segitséget nyujt a korszer( tlizoltdsi és mentési taktikai elvek kidolgozasaban,
adaptélasdban, hasznositdsaban;

részt vesz a szakterliletét érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitasdban és értékelésében;
végrehajtja a tlizoltdsi, mlszaki mentési gyakorlatok szemlézését, ellenbrzését;

szakterlletét érintéen végrehajtja a katasztréfavédelem terlleti és helyi szerveinek, valamint
az 6nkormanyzati, a létesitményi tlizoltésagok és az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai ellenérzését;

az online Kéreseti Adatszolgaltatasi Programot (KAP) illetéen az adatszolgaltatdshoz megfogalmazza
a szakmai igényét;

a terlleti szerv éltal szolgéltatott adatok alapjan nyilvéntartja a Iétesitményi tlizoltésdg nevét, székhelyét,
létrehozasanak ddtumat, [étszdmat, a tlizoltasba, mlszaki mentésbe bevonhaté technikai eszk6zok korét,
felszerelését, olto- és mentesitéanyagait;

tlizvizsgélati szakkérdésekben eljér, és gyakorolja a szervi tlizvizsgélati szakértdi jogkoroket.

10.2. Tiizvédelmi Féosztaly

A Tlzvédelmi Féosztély feladatkdrében eljarva

114.1.

114.2.

114.3.

114.4.

114.5.

114.6.

114.7.

114.8.

114.9.

114.10.

114.11.

114.12.

114.13.

114.14.

114.15.

114.16.

114.17.

figyelemmel kiséri a tlzvédelem, a kéménysepré-ipari szerv és a kéménysepré-ipari (kdz)szolgaltatd
tevékenységének alapjaul szolgélé szabvanyok, el6irasok muszaki kdvetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érinté szabvanyositasban, a nemzeti szabvéanyositasi allando és
ideiglenes bizottsdagok munkajaban;

kidolgozza a szakterlletét érintd szabdlyozasok, iranyelvek, ajanlasok tervezeteit, kdzremukodik
a tlizvédelmet érint6 jogszabalyok, szabvanyok, direktivék kidolgozaséban;

szakteriletét érintéen kezdeményezi tovabbképzés, tajékoztatd szervezését;

gyakorolja a tlizvédelmi szervi szakért6i jogkordket;

kidolgozza a szakteriiletét érint6 tlizvédelmi szabalyozasok, ajanlasok tervezeteit;

kozremikodik a kéménysepré-ipari  (kdz)szolgéltatdi tevékenységre, valamint a piacfeligyeletre
vonatkozé jogszabalyok, szabvéanyok, direktivak kidolgozésaban;

részt vesz a miszaki és szolgaltatasi tevékenységtartalmu jogi szabéalyozdékra vonatkozé EU notifikacids/
bejelentési eljaradsokban;

részt vesz a KKB NVK és a BM OKF Operativ Torzs miikodtetésében;

kdzremiikddik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitdsdban;

részt vesz nemzetkozi szervezetek, kilfoldi tarsszervek és tlizoltésagok tlzvédelemmel kapcsolatos
szakmai munkdjaban;

részt vesz a tarsszervekkel kotendé egylttmikodési megallapodasok elékészitésében, a meglévé
megallapodésok fellilvizsgélatdban, javaslatot tesz azok moédositasara;

kidolgozza és aktualizalja a tlzvédelmi szakért6i, valamint a tlizvédelmi szakvizsga torzsanyagat és
a javasolt szakirodalom korét, annak véltozasait kbzzéteszi;

a Megeldzési és Engedélyezési Szolgalat bevonasdval elldtja a tlzvédelmi szakértékkel kapcsolatos,
valamint a tlizvédelmi igazsadgligyi szakértéi névjegyzékbe vétellel Osszefliggé feladatait, a szakérték
tovabbképzésével és vizsgaztatasaval kapcsolatos teendbket;

kozremUikodik a teruleti szervek tlizvédelmi szakértdi tevékenységének szakiranyitasaban, ellenérzésében;
véleményezi a BM OKF hatéaskorébe tartozo eltérési engedélyezési és a Tlizvédelmi MUszaki Irdanyelvekben
nem szereplé miiszaki megoldasokkal kapcsolatos jovahagyasi lGgyek esetében a tlizoltas, muszaki
mentés, beavatkozas szakkérdéseit;

véleményezi a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségl beruhazédsok megvaldsitdsa sordn
a tlizoltas, mlszaki mentés, beavatkozas szakkérdéseit;

véleményezi a megujuld energiaforrdsokat hasznosito létesitmények szdmdara meghatérozott létesitési,
haszndlati és a tlizoltésdg beavatkozdsaval kapcsolatos el6irasoktol torténd eltérési engedélyezési,
a szamitdégépes szimulacios programmal végzett, egyedileg tervezett megoldas jovahagyaséara inditott
eljardsok, valamint a vonatkozé muszaki kdvetelmény el6irasatol eltérd, de azzal legalabb egyenértékd
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115.

116.

117.

118.

119.

120.

121.

biztonsagot nyujté mdlszaki megoldas elbirdlasara vonatkozé eljarasok soran a tlizoltas, mlszaki mentés,
beavatkozas szakkérdéseit;

114.18. végzi a fbéosztaly tevékenységi korét érint6, jogszabdlyban el&irt nyilvantartasi és adatszolgaltatési
feladatokat;

114.19. jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érint6é ellen6rzésekrdl, feldolgozza, elemzi, értékeli az azzal
kapcsolatos anyagokat, amelybe bevonja a polgéri védelmi és iparbiztonsagi szakteriileteket;

114.20. kozremUkodik a létesitményi tizoltdsdg miikodésére vonatkozo szabalyozdsok, ajanlasok kidolgozaséban;

114.21. gondoskodik a Tlzvédelmi MUszaki Bizottsdg titkarsagi feladatainak elldtasardl, valamint a mikodtetés
egyéb feltételeinek biztositasardl.

A Tlizvédelmi Fosztaly mlveletelemzési feladatkdrében eljarva

115.1.  végzi a mlveletelemzési feladatokkal Osszefliggésben - a szakteriiletek bevonasaval - a rendszeres és
soron kivili elemzések elkészitését, az azzal Osszefliggé koordinacids, tervezési és szervezési
tevékenységet;

115.2.  amluveletelemzési és annak felligyeleti tevékenységéhez adatgyjtést végez;

1153.  biztositja a mUlveletelemzési feladatokkal 6sszefliggésben az orszdgos, terileti és helyi szervek kozotti
informacié megosztast, az azzal kapcsolatos szakmai dokumentumok hozzaférhetéségét;

115.4.  tervezi, szervezi és kozremU(kodik a muveletelemzéssel kapcsolatos tevékenységet végzé tlizoltdsagi
(fé)felligyel6i dllomany képzésében;

115.5.  végzi a terlleti és helyi szervek altal készitett miveletelemzések feldolgozasat, a kovetkeztetések és
tapasztalatok 6sszegzésérdl jelentést készit;

115.6.  ellenérzi a mlveletelemzési feladatok végrehajtasat;

115.7.  gy(jti, elemzi és értékeli a katasztrofak elleni védekezéssel kapcsolatos nemzetkdzi tapasztalatokat,
szabalyozast, javaslatokat készit el6 a legjobb bevalt gyakorlatok, elérheté legjobb technikak és
technolégiak alkalmazasa érdekében.

A Tlizvédelmi Féosztaly végzi az OTB miikodtetésével 0sszefliggé feladatokat, kiilondsen

116.1.  az OTB ligyrendjének, éves munkatervének, egyéb munkairatainak el6készitését;

116.2. az OTB mikodéséhez, fejlesztéséhez, a teriileti tlzmegel6zési bizottsdgok ellatdsdhoz szikséges
beszerzések kezdeményezését;

116.3.  az OTB eszkdzeinek, készleteinek kezelését;

116.4.  arendezvényeken a tliz-, szén-monoxid-mérgezés megel6zési céli megjelenés koordindlasat;

116.5.  aterileti tizmegel6zési bizottsagok tevékenységének irdnyitasat, felligyeletét, ellendrzését;

116.6.  az OTB tevékenységérél sz616 beszamoldk, elterjesztések elkészitését;

116.7.  azegylttmikodd partnerekkel torténd kapcsolattartast.

11. Orszagos Polgari Védelmi Fofeliigyeldség

Az orszagos polgari védelmi féfelligyelé az illetékes vezet6k Gtjan irdnyitja a Tervezési és Védelmi lgazgatasi
Féosztaly és a Veszélyhelyzet-kezelési Féosztaly szakmai tevékenységét, amelynek keretében

117.1.  munkaszervezési, szervezési koordinacids feladatot Iat el, illetve felligyeleti tevékenységet végez;

117.2.  irdnyitja a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek kialakitasat és megvalositasat.

Az orszagos polgéri védelmi féfelligyelé el6késziti a palydzatot az Onkéntes mentészervezetek koltségvetési
forrasbdl szarmazo pénzeszkozeinek a felhasznalasara, részt vesz azok elbiralasaban.

Az orszagos polgari védelmi féfelligyelé szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eléirt vagy
a muveleti féigazgato-helyettes altal atruhdzott szakirdnyitasi és felligyeleti jogkoroket, valamint a féigazgaté, illetve
a muveleti féigazgatd-helyettes kdzvetlen irdnyitdsa mellett, azok utasitdsainak megfeleléen - a Szabdlyzatban
foglaltak alapjan - vezeti az orszagos féfelligyel6ség munkajat.

Az orszagos polgari védelmi féfelligyeld szakteriletét érintéen a hivatasos katasztréfavédelmi szerv terlleti, terileti
jogallasu és helyi szervei tekintetében szakirdnyitdst gyakorol, médszertani Utmutatét ad ki.

11.1. Tervezési és Védelmi Igazgatasi F6osztaly
ATervezési és Védelmi lgazgatasi Féosztaly polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakterileten

121.1.  kidolgozza a teleplilések valds kockazatokon alapulé katasztréfavédelmi osztdlyba sorolasahoz
alkalmazandé szakmai szempontrendszert;
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121.2.

121.3.

121.4.

121.5.

121.6.

121.7.
121.8.
121.9.

121.10.
121.11.
121.12.

121.13.
121.14.
121.15.

121.16.

121.17.
121.18.
121.19.
121.20.

a terlleti szervek utjan biztositia a kockdzatazonositds, kockdazatelemzés-értékelés elvégzéséhez
szlikséges szakmai tdmogatast;

a telepilések megfelel6 védelme érdekében a tervezés valamennyi szintjén biztositja a veszélyelharitasi
tervek elkészitésének szakmai tamogatasat;

a terlleti szervek utjan figyelemmel kiséri a telepiilési, a telepiilési Osszesitett, valamint a terileti
veszélyelhdritasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;
elkésziti és naprakészen tartja a kdzponti veszélyelhdritasi tervet;

gylijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informécidkat, jelentéseket allit dssze,
javaslatokat készit el6 a dontések meghozataldhoz, tajékoztatja a katasztréfavédelemben egyilttmikodéd
szerveket, szervezeteket;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6ézési feladatokat;

meghatdrozza a polgéri védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kdvetelményeit;

szakteriletét érint6en felligyeli a teriileti szervek polgari védelmi tevékenységét;

kdzremUkodik a szakteriilethez utalt egytittmU(kodési megallapodasok kidolgozésaban;

koordinadlja a vizek kartételei elleni megel&ézési, felkésziilési szakmai feladatokat;

koordinalja a rendkivili id&jarasi koriilmények hatasaira torténé katasztrofavédelmi reagélast és annak
felkésziilési feladatait;

részt vesz a polgari védelmi adattar kialakitasaban, tovabbfejlesztésében;

részt vesz a KKB NVK és a BM OKF Operativ Torzs miikodtetésében;

elldtja a lakossag riasztdsdval és veszélyhelyzeti tdjékoztatdsaval kapcsolatos tervezési és szervezési
feladatokat;

részt vesz a vis maior bejelentésekben foglaltak elemzésében, értékelésében, koordindlja az adatok
tovabbitasat;

kozrem(ikodik a vis maior tdmogatasokkal kapcsolatos jelentések dsszedllitadsaban;

kezeli az ebr42-rendszer hasznalatahoz szlikséges felhasznaloi és betekintéi jogosultsagokat;

felligyeli a kockazati helyszinek azonositasi eljarasat;

kidolgozza a katasztrofavédelmi lakossagfelkészités irdnyait, feladatait, az érintett szakteriletek
bevondsaval koordinalja azokat.

122. ATervezési és Védelmi lgazgatasi Féosztaly védelmi és biztonsagi igazgatas szakteriiletén

122.1.
122.2.
122.3.
122.4.
122.5.
122.6.
122.7.

122.8.

122.9.

122.10.

122.11.
122.12.

122.13.
122.14.
122.15.
122.16.

végzi a KKB vonatkozasaban a dontés-el6készitési, jelentéskészitési, koordinaciés és adminisztracios
feladatokat;

kapcsolatot tart a KKB mlkodésével érintett tarcak szakértdivel, a KKB Tudomanyos Tandccsal, a KKB NVK
védekezési munkabizottsdgaival, koordindlja egylittmUikodésiiket;

szakirdnyitja a katasztréfavédelem allomanyabdl vezényelt teriileti védelmi bizottsagi titkarok/
titkarhelyettesek tevékenységét;

kapcsolatot tart a tertileti védelmi bizottsagokkal és titkarsagaikkal;

a terlleti szerveken keresztil figyelemmel kiséri a TVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;
koordinalja a NATO polgéri veszélyhelyzet tervezés nemzeti feladatainak végrehajtasat;

tervezi, szervezi a polgéri védelmi féfelligyel6k tovabbképzését;

koordindlja a lakossdg kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasadnak, visszatelepitésének,
sziikségellatasanak tervezését;

koordinalja az influenza pandémiaval és egyéb bioldgiai védelemmel kapcsolatos kézponti és terlleti
szint(i feladatokat;

részt vesz a szakterliletét érinté hazai és nemzetkdzi gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a polgari védelmi kozép- és hosszu tavu fejlesztési koncepcidk kidolgozasaban;

kozremUikodik a BM OKF és teriileti szervei kilonleges jogrend idején torténé tovabbmiikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

részt vesz a KKB NVK és a BM OKF Operativ Torzs miikodtetésében;

részt vesz az Orszagos Nukledrisbaleset-elharitasi Terv felllvizsgalataban;

gondoskodik a kdzigazgatasi vezetdk katasztrofavédelmi felkészitésének kdzponti feladatairdl;

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek kialakitdsaban és megvaldsitasaban.
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11.2. Veszélyhelyzet-kezelési Foosztaly

123. AVeszélyhelyzet-kezelési FGosztaly mozgdsitasi és szakiranyitasi feladatok szakteriletén

123.1.
123.2.
123.3.
1234.
123.5.
123.6.
123.7.

123.8.

123.9.

123.10.

123.11.

123.12.

123.13.

123.14.

123.15.

123.16.

123.17.

123.18.

123.19.

123.20.

123.21.

123.22.
123.23.

123.24.

123.25.

123.26.

0sszehangolja az 6nkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat, felszerelését, kiképzését;
végzi a polgari védelmi szervezetek megalakitasaval és alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat;

végzi a kdzponti polgéri védelmi szervezet megalakitasat;

meghatarozza a polgéri védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kdvetelményeit;

Irdnyelveit;

végzi a HUNOR és HUSZAR ment8szervezetek felkészitését, hazai és nemzetkdzi tevékenységének
koordinaciojat;

részt vesz a szakterliletét érinté6 hazai és nemzetkozi orszagos gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasdban és értékelésében;

részt vesz a tdrsszervekkel és karitativ szervezetekkel meglévé egytttmikodési megallapodasok
fellilvizsgélatédban, javaslatot tesz azok moédositasara;

kozremUkodik a katasztrofaelhdritdsba bevonhatéd és a hivatasos katasztréfavédelmi szerv terileti
szerveivel egyittm(ikddé 6nkéntes mentdszervezetek, az ENSZ Humanitarius Ugyek Koordinacios
Hivatala (ENSZ OCHA), Nemzetkozi Kutatd és Mentd Tanacsadd Csoport Iranyelvek és Mddszertannak
megfelel6 kozponti felkészitésében;

részt vesz a nemzetkdzi szakmai szervezetekkel (ENSZ OCHA, INSARAG Titkarsadg, EU, NATO) valé
kapcsolattartdsbél adodé feladatok kidolgozasaban;

részt vesz az ENSZ INSARAG Kiilsé6 Minésités (IEC) és az Ujraminésités (IER) rendszerének kidolgozasaban,
a nemzetkdzi mindsitd eljarasokban, feliigyeli az IEC/IER hazai alkalmazasat;

részt vesz a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos technikai és véddeszkozok rendszeresitési
eljarasaiban, szakteriletét illetéen kozremiikodik a meglévé eszkozok fejlesztésében, elosztasaban;
kapcsolatot tart a kozponti rendeltetéslii mentészervezetbe beosztott szervezetekkel, tevékenységiiket
koordindlja;

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek kialakitdsaban és megvaldsitasaban;
koordindlja a tanul¢ ifjusag katasztréfavédelmi felkészitését;

gondoskodik a kdznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi felkészitésének kozponti feladatairol;
kozrem(kodik a BM OKF és teriileti szervei kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmikddésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

id6szakos prognoéziskészitéssel, bevalas vizsgalattal, valamint az abbol nyert informaciokkal, javaslatokkal
hozzéjarul a katasztréfavédelem komplex rendszerének miikodéséhez;

végzi a Lakossdgi SMS rendszer alkalmazéasdval, szabdlyozasaval, gyakorlatoztatasaval és képzésével
kapcsolatos feladatokat, sziikség esetén kezdeményezi a rendszerrel Osszefliggé megallapodasok,
dokumentumok moédositasat;

nyomon koveti a kilsé védelmi terv elkészitését, és elldtja a terv alapjan kiadasra keriild
lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitésének szakirdnyitasat és felligyeletét;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgéri védelmi feladatainak tervezésében;

elkésziti és napra készen tartja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek és a polgari védelmi szervezetek
Honvédelmi Intézkedési Tervét;

végzi a BM OKF vonatkozadsdban az értesitési és készenlétbe helyezési gyakorlatok ellendrzését, tovabba
atfogd és iranyitoszervi ellendrzés keretében, témavizsgélat vagy célellen6rzés soran ellendrzi a terileti
katasztrofavédelmi szervek értesitési és készenlétbe helyezési rendszerét, a kildnleges jogrendi
felkésziiléssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat;

elkésziti a BM OKF Ertesitési Tervét, valamint a BM OKF Készenlétbe-helyezési Tervét, tovabba
gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

végzi a BM OKF értesitésével és készenlétbe helyezésével, killonleges jogrendi feladatokra vald
felkésziilésével kapcsolatos feladatait, valamint szakiranyitja a terileti szervek értesitésének, készenlétbe
helyezésének és kiilonleges jogrendi feladatokra val6 felkészitésének feladatait.
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124. AVeszélyhelyzet-kezelési Féosztaly a polgari védelmi m(iveleti beavatkozas szakteriletén

124.1.
124.2.
124.3.

124.4.
124.5.
124.6.
124.7.
124.8.
124.9.
124.10.

124.11.

124.12.

124.13.

124.14.

124.15.
124.16.

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozési feladatokat;

koordindlja az ar- és belvizek elleni védekezés muiveleti beavatkozasi feladatait;

kozremUikodik az orszag teriiletén bekovetkezett jelentésebb kéresetek felszamoldsanal, segitséget nyujt
a terlileti szervek részére;

részt vesz a KKB NVK és a BM OKF Operativ Torzs miikodtetésében;

orszagos szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgdsitasat, bevetését;

nyilvéntartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairdl;

koordindlja a kdzponti polgari védelmi szervezet mentésbe torténé bevonasat, kérterileti tevékenységét;
egyuttmikodik a katasztrofaelharitadsba bevonhato civil és karitativ szervezetekkel;

vezeti a HUNOR és a HUSZAR ment6szervezetek vezetdi térzsét, valamint ellatja az 6sszekotéi feladatokat;
nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhaté énkéntes mentdszervezetek, valamint az 6nkéntes és koteles
polgéri védelmi szervezetek er6eszkozeirdl, azok alkalmazasarol;

koordindlja a terlleti szerveken keresztiil az dnkéntes ment&szervezetek tevékenységét, a szervezetekkel
kotendd egylttmUiikodési megéllapodasok megkotését, mentési igazolasok kiadasat;

felligyeli a mentési szakdgak alapvetdé szakmai kovetelményrendszerének alkalmazhatésagat, azok
0sszehangolja a hazai és nemzetkozi segitségnyujtas szakmai feladatait, ennek érdekében kapcsolatot tart
az egyuttmdkodokkel, el6késziti az EU Veszélyhelyzet-kezelési Koordindciés Kdézpont (EU ERCC),
a NATO Euroatlanti Katasztréfareagélasi Koordindciés Kézpont (NATO EADRCC), az ENSZ Humanitarius
Ugyek Koordinaciés Hivatala (ENSZ OCHA) és a szomszédos orszagok veszélyhelyzeti kézpontjai
tajékoztatasara szolgéld anyagokat;

irdnyitja a hazai katasztrofak elleni védekezésben, valamint a nemzetkdzi segitségnyujtasban
kozremiikodd kiilonleges mentészervezetek tevékenységének védekezésbe torténd bevondsat és
igénybevételét;

koordinalja a HUNOR és a HUSZAR menté&szervezetek ENSZ INSARAG Gjramindsités programjat;

részt vesz a lakossdg |égi riasztasaval kapcsolatos, katasztréfavédelmet érint6 feladatok végrehajtaséban.

12. Kdzponti Foligyeleti Foosztaly

125. A Kdzponti Félgyeleti Féosztaly feladatkorében eljarva

125.1.

125.2.

125.3.

1254.

125.5.
125.6.

125.7.

125.8.

125.9.

125.10.

125.11.

125.12.

125.13.

mukodteti a BM OKF Kozponti Féligyeletét, és irdnyitja az aldrendelt hivatdsos katasztréfavédelmi szerv
lgyeleti szolgalatainak tevékenységét;

ellatja az 6nkormanyzati és a létesitményi tlizoltésagok, valamint az dnkéntes tlizolté egyesiiletek Uigyeleti
tevékenységének szakmai irdanyitasat és feliigyeletét;

a BM OKF Kozponti Féligyelete Utjan biztositja a jelentések megtételének rendjét, és teljesiti jelentési
kotelezettségeit;

jelentéseket allit 0ssze és tovébbit a bekdvetkezett eseményekrél, feldolgozza, elemzi, értékeli és
archivélja az azzal kapcsolatos anyagokat, a kiemelt eseményekrél révid szoveges lizenetben a kijelolt
vezetdket értesiti;

gondoskodik az tigyeleti nyilvantartasok vezetésérdl;

betartja, valamint szakteriiletét érintéen betartatja a katasztréfavédelem Ugyeleti szolgélatai és azok
kozrem(ikodésével teljesitendd jelentési kotelezettség rendjérél szoéld jogszabalyokban és a kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzokben foglaltakat;

szakteriletét érintéen a hivatasos katasztréfavédelmi szervre kiterjedd hatalyu szakmai tajékoztatot ad ki;
a terlleti szervek ligyeletei altal felterjesztett és a BM OKF szervezeti egységei altal készitett jelentések
alapjan Napi Jelentést készit, melyet jéovahagyas utan tovabbit;

fogadja és Osszesiti a terileti hivatasos katasztréfavédelmi szerv jelentéseit;

ellatja a KKB NVK 24 6ras tgyeleti feladatait;

elldtja az Orszagos Nukledrisbaleset-elharitasi Rendszer feladatainak elldtasdban érintett kozponti, dgazati,
terileti és helyi szintl szerveinek és szervezeteinek riasztasat és értesitését;

kapcsolatot tart a rendvédelmi szervek, a Magyar Honvédség, az Orszdgos Atomenergia Hivatal
(a tovabbiakban: OAH) és az MVM Paksi Atomerém Zrt. (a tovdbbiakban: MVM PA Zrt.) Gigyeleteivel;
kozremUikodik a nuklearis és radioaktiv anyagok széllitasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasaban;
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126.

125.14. kapcsolatot tart az EU Veszélyhelyzet-kezelési Koordindciés Kézpont (EU ERCC), a NATO Euroatlanti
Katasztréfareagaldsi Koordinacids Kézpont (NATO EADRCC), az ENSZ Eurépai Gazdasdgi Bizottsdga
(a tovabbiakban: ENSZ EGB), a Nemzetkozi Atomenergia Ugynékség (NAU) és a szomszédos orszagok
nemzeti kapcsolattarté pontjaival;

125.15. végzi a nemzetkdzi segitségnyujtasrél szo16 jelentések kiildését, fogadasat és tovabbitasat;

125.16. végrehajtja a nemzetkozi egyezményekbdl, illetve nemzetkozi egyiittmiikodésekbdl a féosztalyra haruld
tajékoztatasi feladatokat, egytittmiikodik az e teriileten tevékenykedd munkacsoportokkal;

125.17. hivatali munkaidén tul végzi a jogszabdlyokban meghatédrozott igénylék dijmentes Uthasznalataval,
valamint a tulméretes jarmuvek Uthasznélati engedélyezésével kapcsolatos tigyintézést;

125.18. kapcsolatot tart — elsésorban Ugyeleteik Utjdn — a minisztériumokkal, az orszdgos hataskor szervekkel,
a kozszolgalati médiaszolgaltatokkal és mas egyiittm(ikodé szervekkel;

125.19. végzi a kdzérdekl kdzlemények médiaszolgdltatékhoz torténd eljuttatasat;

125.20. végzi a riasztasi és veszélyhelyzeti lakossagtdjékoztatd rendszeren keresztiil a lakossagtdjékoztatod
lizenetek szolgaltatokhoz torténd kiildését és annak napi jelentésben torténd rogzitését;

125.21. részt vesz a lakossag légi- és katasztrofariasztdsi rendszerének létrehozasaval, fejlesztésével,
mukodtetésével 6sszefliggd feladatok elvégzésében;

125.22. az orszag légi riasztasara szol6 jelzést tovabbitja, szervezi és nyilvantartja a bekdvetkezett eseményekkel
kapcsolatosan végrehajtott és tovabbi intézkedést igényld feladatokat;

125.23. rogziti a terroristdk altal fegyverként alkalmazott polgéri 1égi jarmUvel kapcsolatos (RENEGADE)
informaciokat, haladéktalanul tajékoztatja az ORFK Ugyeleti Szolgalatat;

125.24. elldtja a bajba jutott légi jarmlvek megsegitését szolgadld Kutatdas-mentést Koordindlé Kdzpont
mikodésével kapcsolatos tigyeleti feladatokat;

125.25. kezdeményezi a katasztrofavédelmi beavatkozasok miatt igényelt |égtérzar elrendelését;

125.26. egylttm(kodik és kapcsolatot tart a Radids Segélyhivo és Infokommunikaciés Orszagos Egyesilet
Diszpécser Szolgélataval (RSOE Diszpécser Szolgalat);

125.27. egyuttmdkodik és kapcsolatot tart a MolaRi diszpécser szolgdlatdval, végrehajtja a MolLaRi
rendszerprobait és éles riasztasat;

125.28. végzi a mlveletiranyité tervek mkodtetési feladatait, orszagos riasztasu kilonleges szervek riasztasat,
szlikség esetén azok atcsoportositasat;

125.29. kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrél szol6 jelentések Gsszedllitdsaban, az informacios anyagok
készitésében, azok érintett szervek részére torténd tovabbitasaban;

125.30. részt vesz a beérkezett vis maior jelentések feldolgozaséban;

125.31. részt vesz az eseménykommunikacié folyamataban;

125.32. kozremikodik a BM OKF és terileti szervei értesitésével és magasabb késziltségbe helyezésével,
a kulénleges jogrendi tovabbmikddésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

125.33. végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

125.34. a polgéri védelmi és katasztrofaelhdritasi feladatok végrehajtdsa soran egyittmiikodik a Magyar
Honvédség és a rendvédelmi szervek parancsnoksagaival, (f6)kapitdnységaival, egyéb szerveivel,
az 6nkormanyzatokkal, a terileti (vdrmegyei) illetékességl, kdzponti irdnyitasu kozigazgatési szervekkel,
a civil és karitativ szervezetekkel;

125.35. végzi a Honvédelmi Igazgatasi Koordinaciés Tarcakozi Munkacsoport aktivizéldsa esetén a riasztasi és
értesitési feladatokat.

XXIV. FEJEZET

HATOSAGI FOIGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET

anyagokkal kapcsolatos baleset-elhdritasi védekezési munkabizottsdgai, valamint a BM OKF Operativ Torzs
mukodtetésében. A létfontossagu rendszerelemeket, a veszélyes anyagokkal foglalkozé Gzemeket, Iétesitményeket
és kliszobérték alatti Uzemeket, valamint a veszélyes druk kozuti, vasuti, vizi és 1égi szallitasat érinté rendkivili
események — igy kilondsen a bekdvetkezett sulyos balesetek, az extrém iddjarasi viszonyok, az energiaellatasi
zavarok — kezelése érdekében Iparbiztonsagi Operativ Torzset mlkodtet.
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127.

128.
129.
130.
131.

132.

133.

Az orszagos féfeligyeldk és a megel6zési és engedélyezési szolgélatvezeté szakmai javaslatainak
figyelembevételével kiadja a hatdsdgi feladatokra vonatkozé irdnymutatdsokat, allasfoglaldsokat, feladatszabasokat
és tajékoztatasokat.

Biztositja az orszagos és teriileti szervek kdzotti kapcsolattartast, adat- és informacidszolgaltatast.

Végrehajtja a hatosagi feladatellatassal 6sszefligg6 tevékenységek koordinacidjat, felligyeletét és ellenérzését.
Elkésziti az orszagos hatdsagi ellendrzési tervet.

Jogszerlien és szakszer(i moédon ellatja a hat6sagi tevékenységet, valamint az egységes jogalkalmazas érdekében
képzéseket és tovabbképzéseket szervez.

A hatosagi feladatok végrehajtasarél szolé rendszeres és soron kivili jelentéseket, beszdmoldkat, tdjékoztatokat,
elemzéseket, értékeléseket és mas 6sszefoglaldkat készit.

13. Megel6zési és Engedélyezési Szolgalat

A Megel6zési és Engedélyezési Szolgalat feladatkorében eljarva

133.1.  a hatosagi tevékenységgel 6sszefliggé adatokat szolgéltat az idészakos prognoéziskészitéshez, bevalas
vizsgélathoz a Veszélyhelyzet-kezelési Féosztaly részére, koordindlja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
terileti és helyi szervei tlizmegel6zési, piacfelligyeleti, fogyasztévédelmi, viziigyi, vizvédelmi hatdsagi és
szakhatdsagi feladatainak végrehajtasat, koordindlja és szervezi az elektronikus hatdsagi lgyintézéshez
kapcsolodd hatosagi feladatok ellatasat;

133.2.  az orszdgos féfelligyel6ségekkel egylttmuikodve részt vesz az eurdpai unidés és nemzetkdzi jogi
szabalyozdkkal valé 6sszhang biztositasaban;

133.3.  el6késziti a hatdsagi tevékenységet érintd vezetdi dontéseket, kidolgozza a szabalyozasokat;

133.4. gondoskodik a kozigazgatasi hatosagi eljaras jogi és szakmai el6irdsainak hatésagi és szakhatosagi
eljarasokban torténd érvényre juttatasarol;

133.5. az érintett szakteriilet bevondséval elemzi és értékeli az egyes hatdsigi szabdlyozok gyakorlati
végrehajtasat, javaslatot tesz a miikodési hatékonysdg novelése érdekében sziikséges valtoztatasokra;

133.6. elemzi és értékeli a hatdsdgi tevékenységekkel kapcsolatos tendencidkat, tdmogatja a vezetdi
dontéshozatalt;

133.7.  az érintett szakterliletek altal rendelkezésre bocsatott adatok alapjan nyilvantartja a feladataihoz
sziikséges hatdsagi informacidkat;

133.8.  fellgyeli a hatdésagi tevékenységgel 6sszefliggd informatikai rendszerek, adatszolgaltatasi feliletek és
modszerek miikodését, szlikség szerint modositdsokat, fejlesztéseket kezdeményez;

133.9. felligyeli az el6irt hatosagi nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségek teljestilését;

133.10. elemzi és értékeli a szakterlletek &ltal elkészitett rendes és soron kivili jelentéseket, adatszolgéltatasokat,
azok alapjan id6szakos 6sszefoglalé jelentést, valamint beszamolét készit a hatdsagi tevékenységrél;

133.11.  el6késziti a szakteriiletéhez tartoz6 orszagos hatdsagi ellenbrzési tervet;

133.12. biztositja a hivatasos katasztrofavédelmi szerven beliili hatésagi és szakhatésagi feladatokat érintd
horizontalis és vertikdlis informaciéaramlast;

133.13.  kezdeményezi a lakossag széles korét érintd hatdsdgi eljardssal kapcsolatos tédjékoztatdé kampany
szervezését;

133.14. elvégzi a statisztikai adatgyujtéssel kapcsolatos feladatokat;

133.15. a szakteriiletek bevondsdval végzi az orszagos supervisori hatdsagi ellendrzések tervezését, szervezését
és végrehajtdsat, az eredmények értékelését;

133.16. tervezi, szervezi a kiemelt hatésagi ellendrzéseket;

133.17. végzi a kilonboz6 hatdsagi eljarasokkal érintett dgazati minisztériumokkal, allami szervekkel, szakmai és
gazdalkodé szervezetekkel, 6nkormanyzatokkal torténé kapcsolattartdsi feladatokat;

133.18. kozrem(kodik a KOK és a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem tlzmegelézési, vizligyi és vizvédelmi
szakterlletet érinté oktatdsi, tudomanyos, valamint a Katasztréfavédelmi Kutatdintézet tudomanyos
tevékenységében;

133.19. meghatérozza, szakmailag irdnyitja és ellenérzi a kozvetlen aldrendeltségében 1évé fbosztalyok
tevékenységét;

133.20. gyakorolja a jogszabélyban a BM OKF hataskorébe tartozé elsé- és masodfoku tlizvédelmi, piacfelligyeleti,
fogyasztovédelmi, vizligyi és vizvédelmi szakhatdsagi, hatosagi, szolgaltatasfelligyeleti jogkoroket;
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133.21.

133.22.

133.23.

ellatja a szakterlletet érinté kozigazgatasi perek vitelét, valamint kdzrem(ikodik a hatésagi féigazgatd-
helyettesi szervezet kdzvetlen aldrendeltségébe és irdnyitdsa ald tartozd egyéb szervezeti egységeket
érinté kozigazgatasi perek vitelében, igény szerint kdzremUikodik az elSterjesztett nyilatkozatok szakmai
megalapozéasaban, véleményezi a nyilatkozatokat, az igazsagiigyi szakért6i véleményeket;

felel6s az egységes jogalkalmazas kialakitasaért, ennek érdekében tervezi és szervezi a hatdsagi és bevont
allomany tovabbképzését, a hivatasos katasztréfavédelmi szerv terileti, helyi szerveire kiterjed6 hatélyu
maddszertani Utmutatdkat, szakmai kiadvanyokat, iratmintakat készit, az intranetes feliileten informacids
mappat mikodtet;

részt vesz a KKB NVK, a BM OKF Operativ Torzs és az Iparbiztonsagi Operativ Térzs mikodtetésében.

134. A Megel6zési és Engedélyezési Szolgalat vezetdje végzi a Kéménysepré-ipari Mlszaki Bizottsag elndki feladatait.

13.1. Viziigyi és Vizvédelmi Féosztaly

135. AVizligyi és Vizvédelmi Féosztaly feladatkdrében eljarva

135.1.

135.2.
135.3.

1354.

135.5.

135.6.

135.7.

135.8.

135.9.

135.10.

135.11.

135.12.

135.13.

135.14.

135.15.

135.16.

jogszabalyban meghatérozott lgyekben elsé-, illetve mésodfoku viziigyi, vizvédelmi hatdsdgként és
szakhatdsagként jar el, lefolytatja a hatdsagi, szakhatdsagi eljarasokat, kiadmanyozasra el6késziti
a hatésagi dontéseket;

elldtja a jogszabalyban meghatarozott vizvédelmi igazgatési feladatokat;

ellatja a terdleti vizligyi és a terlleti vizvédelmi hat6sag vizgazdalkodasi, vizvédelmi feladat- és hataskorei
gyakorlasaval 6sszefliggésben a jogszabdlyban meghatérozott egyes torvényességi és a szakszerliségi
ellendrzési hataskoroket;

elldtja a teruleti vizligyi és a terlileti vizvédelmi hatdsdg hatdskorébe tartozoé kdzigazgatési hatdsagi tigyek
vonatkozasaban a torvény szerinti felligyeleti jogkoroket;

koordinalja és feliigyeli a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségl beruhdzasok, a kiemelten
kozérdekl beruhazasok, valamint a kiemelt budapesti fejlesztések megvaldsitasa soran eljaréd terdleti
vizligyi és a terileti vizvédelmi hat6sag tevékenységét, sziikség esetén szakmai irdnymutatdst ad;
el6késziti a vizligyi és vizvédelmi hatdsagi ellenbrzések orszdgos terveit, koordinalja azok végrehajtasat;
felligyeleti intézkedést vagy ligyészi fellépést kezdeményez mas hatdésag jogszabalysérté hatdrozatanak
fellilvizsgélatara;

elldtia a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv hatdskorébe tartozd viziigyi és vizvédelmi hatdséagi
nyilvantartasi feladatok felligyeletét, sziikség szerinti orszagos koordinacidjat, javaslatot tesz azok
fejlesztésére;

kozremUikodik a jogszabalyokban meghatarozott elektronikus adatszolgéltatasi rendszerekkel kapcsolatos
feladatok ellatasaban, szakteriilete vonatkozasaban ellatja az orszagos koordinaciot;

szakterllete vonatkozasaban teljesiti és végrehajtja az Orszdgos Statisztikai Adatfelvételi Programhoz
kapcsolodd adatszolgaltatast és feladatokat;

szakvéleményt készit a gydgyfurddmedencék vizforgatds aldli felmentésre iranyuld kérelmekhez
a népegészségligyi feladatkorében eljard févarosi és varmegyei kormanyhivatal altal lefolytatott hatéséagi
engedélyezési eljarasokban;

elldtja a vizligyi és vizvédelmi szakterlletet érinté kozigazgatasi perek vitelét, valamint kdzrem(ikodik
a hatdsagi féigazgatd-helyettesi szervezet kozvetlen aldrendeltségébe és iranyitasa ala tartozéd egyéb
szervezeti egységeket érinté kozigazgatasi perek vitelében, igény szerint kozremikodik az elbterjesztett
nyilatkozatok szakmai megalapozdsdban, véleményezi a nyilatkozatokat, az igazsagligyi szakért6i
véleményeket;

figyelemmel kiséri a vizbazis-védelemmel, a vizelldtdssal és csatorndzéssal, a szennyviztisztitassal,
a szennyviziszap elhelyezésével Osszefliggé programokat, az Ivévizmindség Javitdé Program, valamint
a Nemzeti Telepuilési, Szennyviz-elvezetési és Tisztitdsi Program megvaldsitasat;

kdzremukodik a hatdrokon atterjedd, a felszini és felszin alatti vizek allapotét befolyasold hatasokkal
kapcsolatos feladatokban;

a Nemzetkdzi F8osztédly bevondsaval kozremilkodik a hatarvizi egylttmikodéssel kapcsolatos
feladatokban, az egyittm(ikdodésbdl (kétoldalu szerzédésekbdl) eredd kotelezettségek teljesitésében,
az ezzel Osszefligg6 tapasztalatok hasznositasaban;

részt vesz az EU viz-keretiranyelv végrehajtasaval kapcsolatos kiilon jogszabalyban meghatéarozott
feladatokban;
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135.17.

135.18.

135.19.

135.20.

135.21.

135.22.

135.23.

kozremukodik a viziigyi és vizvédelmi hatdsagi és szakhatosagi feladatokat érinté jogszabalytervezetek
véleményezésében;

figyelemmel kiséri a jogszabalyok megfelelé alkalmazasat, alkalmazhatdsagat, hatalyosuldsat, indokolt
esetben kezdeményezi a fellilvizsgalatukat;

kdzremikodik az egységes jogalkalmazas kialakitasaban, ennek érdekében részt vesz a hatdsagi és bevont
dllomany tovabbképzésében, mddszertani Utmutatokat, szakmai kiadvanyokat, iratmintakat készit eld,
az intranetes fellleten informacids mappat mikodtet;

el6késziti a vizligyi és vizvédelmi hatdsagi és szakhatésagi feladatokrdl sz616 jelentéseket, a tevékenységet
jellemz6 adatok Osszesitését, figyeli a tendencidkat, amely alapjan vezet6i intézkedést, sziikség szerint
jogszabaly vagy belsé szabalyozé modositasat kezdeményezi;

vezetSi feladatszabdsnak és egyittm(ikodési megallapodasban  rogzitetteknek  megfelel6en
egylttmdkodik a viziigyi és vizvédelmi hatdsdgi tevékenységhez kapcsolddd feladatokat elldté mas
kodzigazgatasi, allami, illetve tudomanyos szervekkel;

kozremUkodik az elektronikus hatésagi tgyintézéshez kapcsolédd hatdsdgi feladatok szervezésében,
koordinalaséban;

részt vesz a BM OKF paélydzati forrdssal megvaldsulé projektjeinek szakmai elékészitésében és
végrehajtasaban.

13.2. Tiizmegel6zési Foosztaly

136. ATlzmegel6zési Féosztaly feladatkorében eljarva

136.1.

136.2.
136.3.

136.4.

136.5.

136.6.
136.7.

136.8.
136.9.

136.10.

136.11.

136.12.

136.13.

136.14.

136.15.

136.16.

136.17.

felligyeli a hivatasos katasztréfavédelmi szerv teriileti és helyi szerveinek tlizmegel6zési hatésagi és
szakhatdsagi feladatainak végrehajtasat;

szakiranyitja és ellenérzi a terlileti és helyi szervek hatdsagi, szakhatdsagi és szakértdi tevékenységét;
fellgyeli és ellendrzi a terileti és helyi szervek szakterliletet érint6 ellendrzési terveinek elkészitését,
végrehajtasat;

el6késziti az egységes jogalkalmazds kialakitdsa érdekében a mddszertani Utmutatokat, szakmai
kiadvanyokat, iratmintakat;

kidolgozza a szakteriiletét érinté hatdsdgi, szakhatdsagi orszagos hatdlyu szabalyozédsok, iranyelvek,
ajanlasok tervezeteit, kozremiikodik a katasztréfavédelmet, tlizvédelmet érintd jogszabalyok, szabvanyok,
direktivdk kidolgozdsaban, segiti a minisztériumok, orszdgos hatdskorli szervek, valamint
az 6nkorményzatok megel6z6 tlizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazé tevékenységét;

kozremUikodik a statisztikai adatszolgéltatd rendszer miikddtetésében, fejlesztésében;

szakterlilete vonatkozasaban teljesiti és végrehajtja az Orszdgos Statisztikai Adatfelvételi Programhoz
kapcsolodd adatszolgaltatast és feladatokat;

kozremikodik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitdsaban;

kozrem(ikodik a tlizvédelmi szakvizsga torzsanyaganak kidolgozasaban;

el6késziti a tlzvédelmi hatdsdgi, szakhatésédgi hatdskdrben hozott dontéseket, jogkorébdl adédo
tlizvédelmi birsdggal kapcsolatos feladatokat;

gyakorolja a jogszabalyban meghatdrozott tlizvédelmi hatdsdgi, szakhatdsagi szolgaltatds felligyeleti
jogkoroket, kiadmanyozasra el6késziti a hatosagi, szakhatdsagi dontéseket;

kozrem(kodik a tlzvédelmi szakértékkel kapcsolatos véleményezési, a szakérték tovabbképzésére és
vizsgdaztatasara vonatkozé feladatok végrehajtasaban;

végzi a féosztaly tevékenységi korét érint6, jogszabdlyban elbirt nyilvdntartasi és adatszolgaltatési
feladatokat;

a polgéri nemzetbiztonsagi szolgalatok létesitményei teriiletén elldtja a jogszabdlyban foglalt elséfoku
tlizvédelmi hatosagi és szakhatosagi feladatokat;

jelentéseket &llit Ossze a szakterlletét érinté ellendrzésekrdl, feldolgozza, elemzi, értékeli az azzal
kapcsolatos anyagokat;

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, tovdbba az engedélyezés alapjiul szolgdlé szabvanyok, irdnyelvek,
eléirdsok mszaki kdvetelményrendszerét, javaslatot tesz médositasukra, részt vesz a szakteriletét érintd
szabvanyositasban, a nemzeti szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsagok munkajaban;
kdzremiikddik az OTB muikddtetésében;
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136.18.

136.19.

136.20.

136.21.
136.22.
136.23.

136.24.

136.25.

136.26.

136.27.
136.28.
136.29.
136.30.
136.31.
136.32.

részt vesz a mUszaki és szolgaltatasi tevékenység tartalmu jogi szabalyozdkra vonatkozoé EU notifikacids/

bejelentési eljarasokban;

részt vesz a kilfoldi tlizoltésagokkal vald kapcsolattartasban, velik szakmai tapasztalatcserét folytat,

valamint részt vesz a tarsszervekkel kotendd egylttmiikodési megdllapodasok el6készitésében,

a meglévé megallapodasok fellilvizsgalataban, javaslatot tesz azok médositasara;

szakterlletét érintéen kezdeményezi tovabbképzés, tdjékoztatd szervezését a terlleti és a helyi szervek

hat6sagi dllomanya részére;

felligyeli a tizmegel6zési szempontu kockdzati helyszinek azonositasi eljarasat;

szakirdnyitja a kéménysepré-ipari tevékenység tlizvédelmi hatdsdgi felligyeletével kapcsolatos teenddket;

kozremUikodik a KOK oktatdsi, tudomanyos, valamint a Katasztréfavédelmi Kutatdintézet és a Nemzeti

Kozszolgalati Egyetem és tudomanyos tevékenységében;

részt vesz a BM OKF palyazati forrassal megvaldsuld projektjeinek szakmai elékészitésében és

végrehajtasaban;

koordindlja és szlikség szerint szervezi az &gazati hatdsdgi feladatokat elldtd szervezetek hatdsagi

ellenérzéseit a katasztrofak megelézése és a lakossag védelme érdekében;

a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségli beruhdzasok, a kiemelten kozérdek( beruhazasok,

valamint a kiemelt budapesti fejlesztések megvaldsitasa soran, a tlzoltds, mlszaki mentés, beavatkozas

szakkérdéseiben adott vélemények figyelembevételével

136.26.1.  el6késziti a jogszabalyban elSirtaktdl torténd eltérési engedélyezési igyeket,

136.26.2.  el6késziti a beépitett tlizjelzd, tlizoltdé berendezések étesitési és hasznalatbavételi ligyeit,

136.26.3.  Vvégzi a létesitési és hasznélatbavételi igyekkel kapcsolatos helyszini szemléket,

136.26.4.  jogszabdlyban eldirt hatésdgi egyeztetéseket folytat le,

136.26.5.  gyakorolja a jogszabdlyban meghatarozott tlizvédelmi hatésagi, szakhatdsagi jogkort,

136.26.6.  koordindlja és el6késziti a jogszabalyban meghatarozott polgari védelmi, katasztrofavédelmi
lgyeket;

elldtja a TGzvédelmi Muszaki Bizottsag ligyrendjében meghatarozott feladatokat;

Osszeallitja a kéménysepré-ipari tevékenységet ellatok orszagos nyilvantartasat;

részt vesz a Sportrendezvényeket Biztonsagi Szempontbdl Minésité Bizottsag munkajaban;

részt vesz a Gazipari Miiszaki Szakbizottsag munkajaban;

végrehajtja a Kéménysepré-ipari Mlszaki Bizottsag feladatait;

a szakter(ilete vonatkozasaban részt vesz az Epitésiigyi Miiszaki Szabalyozasi Bizottsagban.

13.2.1. Piacfeliigyeleti Osztaly

137. A Piacfelligyeleti Osztaly feladatkorében eljarva

137.1.

137.2.

137.3.

137.4.

137.5.
137.6.

137.7.

137.8.

felligyeli a hivatasos katasztréfavédelmi szerv teriileti és helyi szerveinek fogyasztévédelmi, valamint
piacfeliigyeleti helyszini ellenérzések végrehajtasat;

ellenérzési terveket készit a terlileti és helyi szervek fogyasztévédelmi, valamint piacfelligyeleti helyszini
ellenérzéseire vonatkozodan;

figyelemmel kiséri a piacfeliigyelet és a fogyasztévédelem alapjiul szolgdlé jogszabdlyok, szabvanyok,
el6irasok mdszaki kévetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra, részt vesz a szakteriletét érinté
szabvanyositasban, a nemzeti szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsagok munkajaban;

végzi a jogszabdlyokban a BM OKF hataskorébe utalt Uj tlzoltétechnikai eszkdzdk és oltéanyagok
gyartasanak, forgalmazésanak és a meglévék médositasanak engedélyezési feladatait;

gyakorolja a BM OKF hataskorébe utalt piacfelligyeleti és fogyasztévédelmi jogkort;

mint piacfelligyeleti hatésdg ellenérzi (a helyszini ellenérzés kivételével) az épitési mod, a forgalomba
vagy beépitésre kerllé épitési termék, épitményszerkezet, tliz- vagy robbandsveszélyes anyag
- a robbané- és robbantéanyag kivételével -, késziilék, gép, berendezés, technoldgia, tlzoltétechnikai
termék tlizvédelmi, biztonsagi kovetelményeknek valé megfeleléségét;

mint fogyasztévédelmi hatésag ellendrzi a pirotechnikai termékek csomagoldsara, jeldlésére vonatkozd
eldirasok teljestilését, valamint a pirotechnikai terméken a CE-jel6lés meglétét;

szlikség esetén dontésre el6késziti a piacfelligyeleti és fogyasztdvédelmi birsag kiszabdsara, illetve a nem
megfelel6 termék forgalmazasanak korlatozasara vagy megtiltasara irdnyuld tigyeket;
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137.9.

137.10.

137.11.

137.12.

137.13.

137.14.

137.15.

137.16.

137.17.
137.18.

a fogyasztok egészségére, biztonsdgara veszélyes arukkal kapcsolatos nyilvanos informaciokat
megjelenteti a BM OKF internetes honlapjan;

szervezi a piacfelligyeleti és fogyasztévédelmi oktatdsokat, a felhasznaldk részére tajékoztatd kiadvanyt
ad ki;

kapcsolodik a Kozponti Piacfelligyeleti Informaciés Rendszerhez (a tovabbiakban: KPIR), amely
szamitastechnikai Uton a KPIR mukodtetéséért felelés fogyasztévédelmi hatdésaghoz tovabbitja
a piacfeliigyeleti eseményeket;

piacfeliigyeleti hatésagként az daruk forgalomba hozataldt korlatozo, illetve kivondsukat vagy
visszahivasukat elrendelé intézkedéseket készit elé, vagy a gyartokkal és a forgalmazdkkal olyan
intézkedések el6készitésében mikodik egyltt, amelyek egy arunak az értékesitését vagy hasznalatat
sulyos veszély miatt megakadalyozza, korldtozza vagy kilonleges feltételekhez koti, a KPIR
mikodtetéséért felelés fogyasztévédelmi hatdésagon keresztiil  kapcsolodik a  Kozosségi  Gyors
Téjékoztatdsi Rendszerhez (RAPEX), amelynek célja sulyos veszély esetén a tagallamok kozotti gyors
informacidcsere;

a kolcsonds elismerés elvét gyakorolva épitési termék, tlzoltdtechnikai termék, tlz- vagy
robbanasveszélyes késziilék, gép, berendezés vonatkozdsdban a védelmi egyenértékliséget vizsgalja,
értékeli, és ennek alapjan hatarozatot hoz;

mukodteti az egyes mUszaki termékek tlzvédelmi megfeleléségét vizsgdld, ellenérzé és tanusitd
szervezetek kijelolését végzo Kijelolési Bizottsagot;

nyilvantartast vezet a tlizvédelmi megfelel6ségi tanusitvanyt kidllité és tanusitod szervezetekrdl, ellenérzi
a vizsgalo és tanusitd szervezeteket;

eljar a fluortartalmd, (veghdzhatasi vagy oOzonréteget karositdé tlzoltégazokkal kapcsolatos
jogszabalyban a BM OKF hataskorébe telepitett feladatok végrehajtasaban;

piacfelligyeleti hatésagként részt vesz az ICSMS rendszer miikodtetésében;

ellatja a Belsé Piaci Informacios Rendszer (IMI) hasznalataval kapcsolatos feladatokat.

13.3. Atomeromii Engedélyezési F6osztaly

138. Az Atomerém( Engedélyezési Féosztaly feladatkdrében eljarva

138.1.

138.2.
138.3.
138.4.
138.5.

138.6.
138.7.

138.8.

138.9.

138.10.

138.11.
138.12.

138.13.

elldtia az atomer6mil engedélyezésével kapcsolatos jogszabdlyban meghatarozott elséfoku
katasztrofavédelmi, tlizvédelmi, iparbiztonsagi, vizligyi és vizvédelmi, valamint polgari védelmi hatdsagi
és szakhatosagi feladatokat;

el6késziti a jogszabalyban elSirtaktol torténd eltérési engedélyezési tigyeket;

lefolytatja az eljarasokkal kapcsolatos helyszini szemléket;

jogszabalyban eldirt hatésagi egyeztetéseket folytat le;

kidolgozza a szakteriletét érinté hatdsdgi, szakhatdsagi szabalyozasok, iranyelvek, ajanldsok tervezeteit,
kozremukodik a katasztrofavédelmet érinté jogszabalyok, szabvanyok, direktivak kidolgozasaban, segiti
a minisztériumok, valamint orszdgos hataskor( szervek atomer6mi engedélyezésével kapcsolatos
jogalkalmazé tevékenységét;

kozremUikodik a statisztikai adatszolgaltatd rendszer miikddtetésében, fejlesztésében;

szakterllete vonatkozasdban teljesiti az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Programhoz kapcsolddd
adatszolgaltatast, és koordinalja a kapcsolodé feladatokat;

végzi a féosztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
feladatokat;

jelentéseket allit 6ssze a szakteriletét érint6 eljarasokrdl, feldolgozza, elemzi, értékeli az azzal kapcsolatos
anyagokat;

kozremikodik a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem és a KOK oktatasi, tudomanyos, valamint
a Katasztréfavédelmi Kutatointézet tudomanyos tevékenységében;

a szakter(letét érint6 tajékoztatd, illetve preventiv tevékenységet végez;

kozremUkodik a Jogi Féosztély dltal vitt perek vitelében, igény szerint kdzremU(kodik az el6terjesztett
nyilatkozatok szakmai megalapozasdban, véleményezi a nyilatkozatokat, az igazsagligyi szakért6i
véleményeket;

kozremUikodik a hatdsagi és szakhatdsagi feladatokat érintd jogszabdalytervezetek véleményezésében;
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139.

140.

141.

138.14.

138.15.

figyelemmel kiséri a jogszabdlyok megfelelé alkalmazasét, alkalmazhatdsagat, érvényesilését, indokolt
esetben kezdeményezi a fellilvizsgélatukat;

egylttmlkodik a hatésagi és szakhatdsagi tevékenységhez kapcsolédd feladatokat elldtdé mds
féosztalyokkal, valamint kozigazgatési, allami, illetve tudomanyos szervekkel.

14. Orszagos Iparbiztonsagi Féfeliigyeldség

Az orszagos iparbiztonsdgi féfelligyeld meghatérozza, szakmailag irdnyitja és ellenérzi a Kritikus Infrastruktura
Koordinaciés Féosztaly, a Veszélyes Uzemek FBosztdly és a Veszélyes Szallitmanyok Féosztaly szakmai
tevékenységét, amelynek keretében

139.1.
139.2.

139.3.

139.4.

139.5.

139.6.

139.7.

139.8.
139.9.

139.10.

munkaszervezési, szervezési koordinacios feladatot lat el, illetve felligyeleti tevékenységet végez;

felel6s az egységes jogalkalmazas kialakitasaért, ennek érdekében tervezi és szervezi a hatdsagi és bevont
allomany tovabbképzését, médszertani Utmutatdkat, szakmai kiadvanyokat, iratmintakat készit;
koordindlja a teriileti és helyi szervek veszélyes (izemi, veszélyesaru-szallitasi, kdrnyezeti hatdsvizsgalati,
létfontossagu  rendszerekkel és létesitményekkel, tovdbbad a nukledris létesitményekkel és
a radioaktivhulladék-taroldkkal kapcsolatos hatdsagi, illetve szakhatdsagi feladatainak végrehajtasat;
kozremUikodik az orszagos hatosagi ellenérzési terv elkészitésében;

gyakorolja a jogszabalyban a BM OKF hataskorébe tartozé elsé- és masodfoku iparbiztonsagi hatdsagi és
szakhatosagi jogkoroket;

az érintett szakteriilet bevonasdval elemzi és értékeli az egyes hatdsagi szabalyozdk gyakorlati
végrehajtasat, javaslatot tesz a miikodési hatékonysdg novelése érdekében sziikséges valtoztatasokra;
elemzi és értékeli a hatdsagi tevékenységekkel kapcsolatos tendencidkat, tdmogatja a vezetéi
dontéshozatalt;

felligyeli az el6irt hatosagi nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségek teljestilését;

elemzi és értékeli a szakteriiletek altal elkészitett rendes és soron kivili jelentéseket, adatszolgéltatasokat,
azok alapjan id6szakos 6sszefoglald jelentést, valamint beszamolét készit a hatésagi tevékenységrél;
kozremikodik a BM OKF mint nemzeti |étfontossagu rendszerelem a létfontossdgl rendszerek és
|étesitmények azonositasarol, kijelolésérél és védelmérdl széld térvény szerinti azonositasi jelentése
elkészitésében.

Az orszagos iparbiztonsagi féfelligyel6 szakteriilete vonatkozasaban

140.1.

140.2.

140.3.
140.4.

140.5.

140.6.

140.7.

gyakorolja a jogszabalyban el6irt vagy a hatdsagi féigazgatd-helyettes altal atruhazott szakiranyitasi és
felligyeleti jogkoroket, valamint a féigazgatd, illetve a hatdésdgi féigazgatd-helyettes kozvetlen
irdnyitdsaval, azok utasitdsainak megfeleléen - a Szabdlyzatban foglaltak alapjan - vezeti az orszagos
féfelligyel6ség munkajat;

gondoskodik a szakteriiletéhez kapcsolédd birdségi eljarasokban a képviselet ellatasarol a Vizigyi és
Vizvédelmi Féosztaly kozremUkodésével;

részt vesz a KKB NVK, a BM OKF Operativ Torzs és a BM OKF Iparbiztonsagi Operativ Torzs mikddtetésében;
elldtja a KKB NVK veszélyes anyagokkal kapcsolatos baleset-elhdritasi védekezési munkabizottsag
mukodtetésével kapcsolatos feladatokat;

a szakterliletét érintéen a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv terlileti, helyi szerveire kiterjed6 hatélyu
mddszertani Utmutatét ad ki;

kapcsolatot tart és egylittmUkodik a tarshatésdgokkal, a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetemmel és a KOK-kal
az iparbiztonsagi tevékenységet érinté kérdéskorokben, kutatasokban és képzésekben;

kozremUkodik a BM OKF és a terlleti szervek kildnleges jogrenddel kapcsolatos anyagi-technikai
tervének kialakitdsaban.

14.1. A Kritikus Infrastruktira Koordinacios Féosztaly

A Kritikus Infrastruktdra Koordinacids Féosztaly kritikus infrastruktura koordinacids szakteriileten

141.1.

141.2.

a kritikus infrastruktura-védelem feladatrendszerén belil képviseli a belbiztonsagi és katasztréfavédelmi
szempontrendszer érvényesitését;

végzi a létfontossagu rendszerek és létesitmények azonositdséval, kijel6lésével kapcsolatos
katasztrofavédelmi koordinacios hatdsagi, szakhatésdgi feladatokat, szakiranyitast gyakorol a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv teriileti szervei hatosagi feladatainak ellatasa felett;
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141.3.
141.4.

141.5.

141.6.

141.7.

141.8.

141.9.

141.10.

141.11.

141.12.

141.13.

141.14.

141.15.

141.16.

141.17.

141.18.

141.19.

141.20.

141.21.

141.22.

141.23.
141.24.

végzi a kijelolt 1étfontossagu rendszerelemekkel kapcsolatos nyilvantarté hatésagi feladatokat;

a jogszabalyban meghatérozottak szerint elldtja a kijelolt Iétfontossagu rendszerek és [étesitmények
ellenérzésének koordinacidjat, az eurdpai és a nemzeti létfontossagu rendszerelemeket rendszeresen,
éves ellendrzési terv szerint ellendrzi;

végzi az alapvet6 szolgaltatast nyujtd szerepldk jegyzékének vezetését;

elldtja az Eurdpai Bizottsdg részére torténd kétévenkénti jelentéshez sziikséges, az alapvetd szolgaltatast
nyujté szereplék jegyzékének felllvizsgalataval és pontositasaval 6sszefliggd feladatokat;

végzi az alapvetd szolgdltatdst nyujté szereplévé torténé mindsitéssel Osszefliggben a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv teriileti szerveinek szakiranyitasat;

elldtja a Rotdcids Kikapcsolasi Rend alapjat képezd alapvetd villamosenergia-felhaszndlok kijeldlési
eljarasahoz kapcsolddo javaslattételi és véleményezési feladatok koordinaciojat, feligyeli és ellenérzi
a hivatasos katasztréfavédelmi szerv tertleti szerveinek ez iranyu tevékenységét;

delegalt szakért6 Utjan részt vesz az Energialigyi Minisztérium Krizis Munkacsoport, valamint a MAVIR Zrt.
Krizis Munkabizottsdg munkajaban;

a Nemzetkozi Féosztéllyal egylttmikodve elldtja a Kritikus Szervezetek Reziliencidjaval Foglalkozo
Csoport (CERG) feladatait az Eurépai Bizottsag és az Eurépai Uni6 tagallamai felé;

ellatja a kritikus infrastruktura-védelemmel kapcsolatos uniés (CIWIN, ERN CIP, CERG) katasztrofavédelmi
feladatokat, valamint kozrem(ikodik a transzatlanti (EU-USA-Kanada) és az EU-n beliili regiondlis
dimenzidk elétérbe helyezésében;

kezdeményezi a nemzetkozi szerz6désnek nem mindsilé katasztréfavédelmi targyd megallapodasok
el6készitését;

felligyeli az lzemeltet6i biztonsagi terv kidolgozasat a hivatasos katasztréfavédelmi szerv terileti
szerveinél, valamint tdmogatja azt a kdzponti szervnél;

tdmogatja a terlleti szervek kritikus infrastruktura-védelemmel Osszefliggé katasztrofavédelmi targyu
gyakorlatainak tervezését, véleményezi a terileti szintl kritikus infrastruktura-védelmi gyakorlatokat,
el6késziti és koordinalja az orszagos kritikus infrastruktura-védelmi gyakorlat végrehajtasat, irdnyitja és
értékeli a komplex gyakorlatot;

tdmogatja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv terlileti szerveit, valamint a terileti védelmi bizottsagokat
a kritikus infrastruktura-védelemmel kapcsolatos feladataik tervezésében, szervezésében és
végrehajtasaban;

gondoskodik a rendvédelmi szervek és az dgazati kijelolé hatésdgok részvételével tartott kritikus
infrastruktura-védelmi szakmai munkacsoport 6sszehivasarol;

elésegiti a hazai és a nemzetkozi tapasztalatok alapjan kidolgozott nemzeti szakmai irdnyelvek gyakorlati
alkalmazasat;

id6szakosan kezdeményezi a nemzeti és az eurdpai létfontossagu rendszerelemek azonositasat elésegitd
dgazati kritériumrendszert meghatarozé kormanyrendeletek felilvizsgalatat;

kapcsolatot tart a létfontossagu rendszerelem tulajdonosaval, Uzemeltetéjével, az energia, a kdzlekedési
és az infokommunikacioés technoldgidk dgazat kiemelt szolgaltatéival;

a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetemmel, a KOK-kal, a Katasztréfavédelmi Kutaté Intézettel és
a Katasztréfavédelmi Tudomanyos Tandccsal egylittmiikodésben kdzrem(ikodik a kritikus infrastruktura-
védelemmel 06sszefliggd oktatasi, képzési, felkészitési, tudomanyos kutatasi és miszaki fejlesztési
tevékenység 6sszehangoldsaban, a biztonsagi 6sszekotd személyek képzésében;

figyelemmel kiséri a szakteriletre vonatkozo eurdpai uniés normdkat, nemzetkdzi egyezményeket,
jogszabalyokat, kozjogi  szervezetszabdlyozé  eszkdzoket, sziikség esetén  mddositasokat,
jogszabalyalkotasi folyamatot kezdeményez;

végzi a nemzetkozi kapcsolatrendszeren keresztll rendelkezésre allé szakmai anyagok feldolgozasat,
a kutatasi eredmények megosztasat a tarshatdésagokkal, egytittmiikoddkkel, illetve az ligyfelekkel;

elladtja a nem rendszeres hulladékszallitassal 0sszefliggé katasztrofavédelmi feladatok koordinalasat;

a létfontossagu rendszerelemeket érinté rendkivili események kezelése feladatkorében - igy kiilondsen
az extrém idéjarasi viszonyok, az energiaelldtasi zavarok, az erészakos kiilsé tamaddasok és a szandékosan
okozott incidensek bekovetkezését kovetéen - szlikség esetén a helyszinen részt vesz a helyzet
kezelésének koordindlasdban, a normal biztonsagi mulkodési allapot visszaallitadsaig fogadja a kijelolt
létfontossagu  rendszerelemeket érintéen bekovetkezett biztonsagi eseménnyel kapcsolatos
informacidkat, és sziikség esetén hatdsagi eljarast folytat le az esemény kivizsgalasara;
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141.25.

141.26.

141.27.

141.28.

részt vesz a BM OKF palydzati forrassal megvalosuld projektjeinek szakmai el6készitésében és
végrehajtasaban;

a katasztrofavédelem a kozrend, a kdzbiztonsag, a lakossagvédelem, a nemzetbiztonsdg, a terrorelharitas
szempontjaira tekintettel a nemzeti létfontossdgu rendszerelemmé torténd kijeldlés vonatkozasaban
altalanos javaslattevé hatésagként jar el, Gigyinditd javaslatot készit, és megkuldi azt az agazati hatésag
részére;

a nemzeti létfontossagu rendszerelemmé torténé kijelolésre, valamint a kijelolés visszavonasara
vonatkozé eljards soran szakhatdsagi feladat- és hataskorrel rendelkezik;

szakterlilete vonatkozasaban teljesiti és végrehajtja az Orszdgos Statisztikai Adatfelvételi Programhoz
kapcsolodo adatszolgaltatast és feladatokat.

14.2. Veszélyes Uzemek Fosztaly

142. AVeszélyes Uzemek FSosztély feladatkdrében eljarva

142.1.

142.2.

142.3.

142.4.

142.5.

142.6.

142.7.

142.8.

142.9.

142.10.

142.11.

142.12.

142.13.

végzi a veszélyes anyagokkal foglalkozé Uzemek, l|étesitmények és kiiszobérték alatti Gzemek
katasztrofavédelmi engedélyezésével és a biztonsdgi jelentések, elemzések és sulyos karesemény
elharitasi tervek elfogadasaval, idészakos feliilvizsgalataval kapcsolatos elséfoku hatdsagi feladatokat
a nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt jelentéségl beruhdzdsok megvalésitdsaval kapcsolatos
ligyekben, a Kormany altal rendeletben térténd kijeldlés esetén;

figyelemmel kiséri a veszélyes lizemekben bekdvetkezé veszélyes anyagokkal kapcsolatos eseményekkel,
sulyos balesetekkel kapcsolatos tendencidkat, melyek alapjan javaslatot tesz a hatdsagi engedélyezési,
felligyeleti, ellendrzési és birsdgolasi modszertan, illetve gyakorlat javitasara;

figyelemmel kiséri a veszélyes lizemek szaktertlettel kapcsolatos jogalkalmazasi gyakorlatot, és sziikség
esetén javaslatot tesz annak fejlesztésére, segiti az alarendelt szervek egységes jogalkalmazasat;

elldtja a terlileti szervek veszélyes anyagokkal foglalkozd és kiiszobérték alatti Gzemekkel kapcsolatos
elséfoku hatésagi tevékenységének szakirdnyitdsat;

kozremUkodik az egységes jogalkalmazas kialakitasdban, ennek érdekében tervezi és szervezi a hatdsagi
és bevont alloméany tovabbképzését, mddszertani Utmutatdkat, szakmai kiadvényokat, iratmintakat
készit elé;

eleget tesz a hatdsdgi jogkorében jogszabalyban rdgzitett nyilvantartasi és tajékoztatdsi
kotelezettségeinek;

irdnyitja és felligyeli a terlleti szervek altal — a tdrshatésdgokkal és az dnkorményzatokkal koézdsen
végzett — iparbiztonsagi hatdsagi ellendrzések el6készitését, lebonyolitasat, és az eredmények értékelését;
végzi a Kat. IV. fejezete hatdlya ald tartozd Uzemek terliletén bekdvetkezett veszélyes anyagokkal
kapcsolatos eseményekkel, sulyos balesetekkel 6sszefliggd vizsgalatok koordinalasat, és feldolgozza
az azokrdl a terlileti szervek altal készitett, illetve az Gizemeltet6 altal megkiildott jelentéseket;
iparbiztonsdgi  vonatkozasban kozremd(kodik a telepilések katasztrofaveszélyeztetettségének
felmérésében, pontositdsdban, javaslatot tesz a telepllések katasztréfavédelmi besoroldsédnak sziikség
szerinti médositasara;

kozremUkodik a veszélyes anyagok el6dllitdsaval, felhasznaldsdval és taroldsaval, illetve a veszélyes
tervrendszerek fellilvizsgalatara vonatkozé kdzponti szintli feladatok végrehajtasaban, felligyeli a terileti
szervek ez irdnyu tevékenységét;

szervezi és iranyitja a BM OKF sulyos balesetek elleni védekezéshez kapcsolodd szakértbi és tudoményos
tevékenységét;

a Kat. IV. fejezete hatdlya ala tartozé Gzemek tekintetében gydijti és értékeli a sulyos balesetek elleni
védekezéssel kapcsolatos muszaki, szervezeti és vezetési informacidkat, mikodteti az Iparbiztonsagi
Informaciés Rendszert (IBIR), ezen beliil az uniés kovetelményeknek megfeleléen naprakészen tartja
a Seveso Uzemek Elektronikus Nyilvantartasi Rendszerét (eSPIRS);

kozremUkodik a veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemek teriiletén bekdvetkezett veszélyes anyagokkal
kapcsolatos események, stlyos balesetek kivizsgélasaban és az azokrol készitett Gizemeltet6i jelentések
feldolgozédsadban, valamint mdkodteti az unidés kovetelményeknek megfeleléen a Sulyos Baleseti
Elektronikus Jelentési Rendszert (eMARS);
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142.14.

142.15.

142.16.

142.17.

142.18.

142.19.

142.20.

142.21.

142.22.

142.23.

142.24.

142.25.

142.26.

142.27.

142.28.

142.29.

142.30.

142.31.

142.32.

elldtja a Katasztréfavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban: KML) Kat. IV. fejezete hatalya ald tartozd
lizemekhez kapcsolédo feladatainak szakmai felligyeletét, részt vesz a technikai korszer(Gsitésre iranyuld
javaslatok kidolgozéasaban, tovabbképzésiik végrehajtasdban, sziikség esetén ellenbrzéseik, veszélyes
anyagok jelenlétében torténd beavatkozasaik végrehajtasahoz szakmai tdmogatast nyuijt;

szakmai informdcié és adat szolgéltatdsdval kozrem(kodik az ipari baleset-megel6zési igazsagugyi
szakértdi tevékenységhez kapcsolddd véleményezési eljarasban;

elldtja a veszélyes anyagokkal foglalkozo lizemek korzetében épiilé meteoroldgiai és vegyi monitoring,
valamint a MolaRi meteoroldgiai és vegyi monitoring rendszerelemének megvaldsitdsdval és
mikodtetésével 6sszefliggd feladatokat;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek megel6zésében, elharitasaban
érdekelt d4gazati minisztériumokkal, allami szervekkel, szakmai és gazddlkodd szervezetekkel,
onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek egyittmiikodésének helyzetét,
kozremikodik a kozos feladatok ellataséra torténé felkészilés feladatainak id6szakos egyeztetésében;
segiti a minisztériumok, orszagos hataskord szervek, valamint az dnkormaényzatok sulyos balesetek elleni
védekezéssel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;

véleményt ad az dgazati jogszabdlyok és belsé normék elékészitése soran, kezdeményezi azok kiadasat,
moédositasat, 6sszhangjanak megteremtését, tovabba az eurdpai uniés normdk és a nemzetkozi
egyezmények alapulvételével szervezi és végzi a kilonb6z6 sulyos balesetek elleni védekezéssel
kapcsolatos jogszabalyok és belsé normak tervezeteinek kidolgozasat és felulvizsgalatat;

a Kat. IV. fejezete hatdlya ald tartozé lizemek vonatkozdsdban végzi az iparbiztonsdgi hatésag
iparfeliigyeleti feladatait;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok egységes értelmezése
érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv teriileti és helyi szerveinek szakemberei részére
tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

egyluttmikodik a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetemmel, valamint a KOK-kal a veszélyes anyagokkal és
veszélyes lizemekkel kapcsolatos kutatasi és képzési tevékenységben;

a veszélyes anyagokkal foglalkozé Gzemekrél, a végrehajtott feladatokrél négyévente nemzeti jelentést
készit, melyet az EU dontéshozatali tevékenység rendjének megfeleléen kild meg az Eurdpai
Bizottsagnak;

elldtja a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek veszélyének kezelésérél, valamint
a 96/82/EK tandcsi iranyelv modositasarol és késébbi hatalyon kiviil helyezésérél szolo, 2012. julius 4-i
2012/18/EU iranyelv (a tovabbiakban: Seveso lll. Irdnyelv) llletékes Hatdségi és Nemzeti Kapcsolattartd
feladatait, valamint kézremUikodik az Eurdpai Bizottsag K6zos Kutatokdzpont Fdigazgatdsag (JRC) sulyos
balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos tevékenységében, tovabba szakmai segitséget nyujt a Seveso
lll. irdnyelv és az ENSZ EGB Ipari Baleseti (Helsinki) Egyezmény nemzetkozi feladatainak végrehajtasaban
a nemzetkozi szakterllet részére;

végzi és koordindlja az ENSZ Eurdpai Gazdasagi Bizottsaga ipari balesetek orszaghataron tuli hatasairdl
sz6l6 egyezmény (a tovabbiakban: Egyezmény) végrehajtdsdval kapcsolatos feladatokat, és ellatja
az illetékes hatdsagi tevékenységet, mikodteti az Egyezményben foglaltak alapjan a riasztasi-értesitési
rendszert, melynek sordn szakmai kapcsolatot tart az Egyezmény titkarsagaval és a részes felek illetékes
hatéségaival, valamint az ENSZ EGB éltal elvart id6kozonként nemzeti jelentést készit az Egyezmény
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokrdl;

a Seveso lll. Irdnyelv bevezetése és végrehajtdsa vonatkozédsiban részt vesz a kdrnyezetvédelem teriiletén
mUkodo Eurdpai Koordinacids Tarcakdzi Bizottsag tevékenységében;

évente beszdmoldt készit a Kat. IV. fejezete hatdlya ald tartozé Uzemekkel kapcsolatos feladatai
teljesitésérol;

részt vesz a BM OKF palydzati forrdssal megvaldsulé projektjeinek szakmai elékészitésében és
végrehajtasaban;

részt vesz a CTIF Veszélyes Anyag Bizottsagadnak munkajaban;

kozremUkodik a statisztikai adatgyUjtéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban;

végzi a muszaki biztonsagi hatdsadg hataskorébe tartozé létesitményekkel, berendezésekkel 6sszefliggd
tliz vagy robbanas mint rendkiviili esemény kivalté okanak és koriilményeinek kivizsgalasat;

szakterllete vonatkozasaban teljesiti és végrehajtja az Orszdgos Statisztikai Adatfelvételi Programhoz
kapcsolodd adatszolgaltatast és feladatokat.
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143. AVeszélyes Uzemek Fosztaly a nuklearisbaleset-elharitas szakteriiletén

143.1.

143.2.

143.3.

143.4.

143.5.

143.6.

143.7.

143.8.

143.9.

143.10.

143.11.

143.12.

143.13.

143.14.

143.15.
143.16.

elldtja a KML szakmai felligyeletét, tovabba végzi a KML technikai korszer(Gsitésére iranyuld javaslatok
kidolgozasat, valamint szakmai tdmogatdst nyujt a tovabbképzésiik, szilkség esetén ellenérzéseik,
beavatkozasaik végrehajtasahoz;

végzi a Katasztréfavédelmi Sugérfelderité Egység (a tovabbiakban: KSE) nukledris és radioaktiv anyagokkal
kapcsolatos, tovabba mobil vezetési pontként m(ikodé tevékenységének szakmai felligyeletét, sziikség
esetén szakmai tdmogatdst nyujt beavatkozdsaik végrehajtdsahoz, részt vesz a KSE technikai
korszerUsitésére irdnyul6 javaslatok kidolgozaséban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;

ellatja az OSJER vezetd szervének, a Nukledris Baleseti Informacios és Ertékeld Kézpontnak az orszagos
nukledrisbaleset-elharitasi rendszerrdl sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozott feladatait;

elldtja az orszag nukledrisbaleset-elharitasi korai elérejelzés kozponti és a nemzetkozi radioldgiai
monitoring adatcsere rendszer nemzeti kozpont feladatait, tovabba tervezi, szervezi és koordinalja
a nemzeti RODOS Kozpont muUkodését, a hazai nemzetkozi radioldgiai monitoring adatcsere kézponti
feladatait, és szilkség esetén elemzi és értékeli a rendelkezésére allé hazai és nemzetkozi radioldgiai
monitoring mérési adatokat, eredményeket;

adatokat és informéaciét biztosit a lakossag normal és rendkiviili idészaki tdjékoztatdsdhoz az orszagos és
a nemzetkozi hattérsugarzasi helyzettel kapcsolatban, végzi az orszagos sugdrzasi helyzet értékelését,
ennek érdekében sugdrhelyzet-értékeld készenléti szolgalatot szervez;

adatokat és informaciot biztosit az orszagos nukleéris biztonsagi és a sugarvédelmi helyzetértékeléshez
a KKB dontés-el6készité és dontéshozo tevékenységéhez;

kozremUkodik az  Orszagos  Kornyezeti és  Sugdrellen6rz6  Rendszer mukodésében  és
az adatszolgaltatasban;

kozremUikodik az orszagos szintl nukledris biztonsaggal és a nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos
bizottsdgok munkajaban;

egylttmdkodik az OAH-hal a nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos kutatasi és muszaki fejlesztési,
tovabbd az OAH-hal kotott egyuttmikddési megallapodasban foglalt feladatok elldtasaban;
egyluttmikodik a Nemzeti Kdzszolgélati Egyetemmel, valamint a KOK-kal a nukledrisbaleset-elharitassal
kapcsolatos kutatasi és képzési tevékenységében;

egylttmikodik az MVM PA Zrt.-vel az orszdgos nukledrisbaleset-elharitasi rendszerrel kapcsolatos
feladatok, valamint a BM OKF és az MVM PA Zrt. kdzott érvényben 1évé egylittm(ikodési megallapodasban
foglalt nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos feladatok ellatasaban;

részt vesz a hazai és nemzetkdzi nukledrisbaleset-elhdritasi gyakorlatokon, tovabbképzéseken és
konferencidkon;

kozremUkodik a kodzponti veszélyelharitdsi terv részét képezd Orszdgos Nukledrisbaleset-elharitasi
Intézkedési Terv (a tovabbiakban: OBEIT) és az OBEIT utmutatok fellilvizsgalataban és karbantartasaban;
kdzrem(kodik a Magyar Honvédség altal miikddtetett Atom-, Bioldgiai, Vegyi Riasztasi és Ertesitési
Rendszer feladatainak végrehajtasaban;

elldtja a nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos szakhatésagi feladatokat;

kozremiUkodik a BM OKF atomenergia torvényben meghatérozott nukledrisbaleset-elharitassal
Osszefliggd, a nuklearis létesitményekkel és a radioaktivhulladék-taroldkkal kapcsolatos szakhatésagi
feladatainak ellatasaban.

14.3. A Veszélyes Szallitmanyok Féosztaly

144. AVeszélyes Szallitméanyok Féosztaly feladatkorében eljarva

144.1.

144.2.

144.3.

144.4.

figyelemmel kiséri a veszélyes aru széllitdsaval kapcsolatos tendencidkat, melyek alapjan javaslatot tesz
az ellendbrzési és birsagolasi modszertan, illetve gyakorlat javitasara;

a veszélyes aru szallitdsdval kapcsolatos megelézés hatékonysaganak ndvelése érdekében belsd
szabalyozé kiadasat kezdeményezi, részt vesz annak kidolgozasaban;

szakirdnyitja a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi szallitdssdnak, tovabba az e szdllitdsokkal, valamint
a veszélyes aru légi szallitdsaval érintett telephelyek ellenérzésével és szankcionalasaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatdsagi feladatok végrehajtasat;

szakiranyitja a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi és 1égi szallitasa, illetve e szallitdsok kapcsan telephelyen
bekovetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;
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144.5.

144.6.

144.7.

144.8.

144.9.

144.10.

144.11.

144.12.

144.13.

144.14.

144.15.

144.16.
144.17.

144.18.

144.19.

144.20.
144.21.

144.22.

144.23.

144.24.

144.25.

144.26.

144.27.

a tarsféosztalyokkal egyuttmuikodve végzi a veszélyes aru kdzuati, vasuti, vizi és 1égi szallitasa soran, illetve
az e szallitdsok kapcsan telephelyen bekdvetkezett balesetekre vonatkozé jelentések feldolgozasat;
adatokat rogzit a hatdsdgi adatszolgaltatdsi rendszerben a szakteriiletet érintéen kiadott hatéséagi
dontésekrdl, valamint részt vesz az elektronikus hatdsagi nyilvantartasi és adatszolgéltatasi rendszerekben
a veszélyesaru-szallitas ellendérzésével 6sszefliggésben tarolt adatok feldolgozasaban, értékelésében és
a kapcsolddé jelentések 0sszedllitdsaban;

elldtja a BM OKF szdmdra jogszabdlyban meghatarozott esetekben a veszélyesaru-szallitdssal kapcsolatos
hatésagi feladatokat;

szakmai segitséget nyujt a terlleti szervek részére a veszélyes aruk vasuti, vizi szallitdsanak, tovabba
az e szdllitdsokkal, valamint a veszélyes aruk légi szallitdsaval érintett telephelyek ellen6rzése soran
tapasztalt szabdlytalansagok szankciondlasaval 6sszefiiggd kozigazgatasi Ugyekben toérténé birdsagi
eljarasokban a képviselet ellatdsdhoz;

végzi az aldrendelt szervek veszélyes aru kdzuti, vasuti, vizi szallitdsok, tovabba az e széllitdsokkal, valamint
a veszélyes éru légi szallitdsaval érintett telephelyek ellenérzésének felilellenérzését;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsdnak ellenérzésében érintett tarsszervekkel, illetve
az azokat feliigyelé minisztériumokkal, az érintett szakmai, civil és érdekképviseleti szervezetekkel;
szakirdnyitja a veszélyesaru-szallitds nyomon kovetésével kapcsolatos jogszabalyban, illetve belsé
szabalyozdkban foglalt iparbiztonsagi feladatok végrehajtasat;

szlikség esetén szakmai tandcsot, tdjékoztatast ad a veszélyesaru-szallitas ellenbrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasdhoz;

figyelemmel kiséri a szakterillet jogalkalmazasi gyakorlatat, sziikség esetén javaslatot tesz annak
fejlesztésére, el6segiti az alarendelt szervek egységes jogalkalmazasi gyakorlatat;

szakirdnyitja a veszélyesaru-széllitmanyok bejelentésével kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi
feladatokat;

fellgyeli a kozlekedési birsagnyilvantartd rendszer alkalmazasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi
hatésagi feladatok végrehajtasat;

kozremUikodik a nukledris flitéelemek szallitadsaval kapcsolatos feladatok végrehajtasaban;

elldtja a KML-ek és KSE-k veszélyesaru-szallitds ellenérzéséhez kapcsolddoé szakfeladatainak szakmai
felligyeletét, az ezzel kapcsolatos technikai korszerdsitésre irdnyuld javaslatok kidolgozasat, kozremuikodik
a tovabbképzések végrehajtasdban, szlikség esetén ellenbrzéseik, veszélyes aru jelenlétében torténd
beavatkozasaik végrehajtasdhoz szakmai tdamogatast nyujt;

el6késziti a veszélyes dru szallitdsaval kapcsolatban a katasztréfavédelmi hatéség helyi szerve altal mas
katasztrofavédelmi hatésag illetékességi tertiletén végzett 6nalld ellendrzési tevékenység végrehajtasara
vonatkozé el6zetes jovahagyast;

elldtja a jogszabalyban meghatarozott, a veszélyes aruk szallitasa soran bekovetkezett eseményekrél sz6lo
jelentéssel kapcsolatos nemzetkozi vonatkozasu illetékes hatésagi feladatokat;

tervezi, szervezi és irdnyitja a szakterlletet érinté orszagos ellendrzési akcidk végrehajtasat;
egylttmikodik a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel a veszélyes anyagokkal és veszélyesaru-szallitassal
kapcsolatos kutatési és képzési tevékenységében;

egyuttmikodik a KOK-kal a veszélyes anyagokkal és veszélyesaru-szallitassal kapcsolatos képzési, valamint
a Katasztréfavédelmi Kutato Intézettel annak kutatési tevékenységében;

gyUjti a wvasuti tarsasagok altal a vasutbiztonsdgi tanusitvanyra, a biztonsagi engedélyre,
a biztonsagiranyitasi rendszerekre, a biztonsagi jelentésre, valamint az egyes hatésdgi engedélyezési
eljdrasokra vonatkozd részletes szabdlyokrol sz6lé rendelet szerint a BM OKF-hez bekiildott éves
jelentéseket;

részt vesz a BM OKF paélydzati forrdssal megvaldsulé projektjeinek szakmai elékészitésében és
végrehajtasaban;

el6késziti az egységes jogalkalmazas kialakitdsa érdekében a szakteriilet tevékenységében érintett
allomany tovabbképzését, médszertani Utmutatdkat, szakmai kiadvanyokat, iratmintakat készit;
nyilvdntartja a robbandanyagok, veszélyes hulladékok, valamint radioaktiv anyagok szallitdsara kiadott
hat6sagi engedélyeket;

elldtja a veszélyes aruk széllitdsdra haszndlt nem nyomdstartd tartdlyok, tartanyok, valamint
a  csomagoldeszkozok,  IBC-k,  nagycsomagolasok,  ©mlesztettaru-konténerek  gyartasanak
engedélyezésével, ellenérzésével és szankcionélasaval kapcsolatos hatdsagi feladatokat;
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145.

146.

147.

148.

144.28. részt vesz a Gazpalack Szakagi MUszaki Szakbizottsdg munkajaban;

144.29. részt vesz a Hatérellendrzési Tarcakdzi Munkacsoport munkajaban;

144.30. szakterllete vonatkozasaban teljesiti és végrehajtja az Orszdgos Statisztikai Adatfelvételi Programhoz
kapcsolodd adatszolgaltatast és feladatokat.

XXV. FEJEZET
GAZDASAGI FOIGAZGATO-HELYETTESI SZERVEZET

A gazdasagi féigazgato-helyettes ellatja a Koltségvetési Féosztaly, a MUszaki Féosztaly, az Informatikai Féosztaly és
a Beruhdazasi és Fejlesztési Féosztaly tevékenységének iranyitasat, miikodteti a kockazatkezelési rendszert.

A gazdasagi féigazgatd-helyettes a GEK-en keresztiil ellatja a BM OKF, a KOK, valamint kiilon megéllapodds alapjan
a Pest Varmegyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag logisztikai biztositasat, és miikddteti a Kozponti Raktarbazist.

A Gazdasagi Féigazgatd-helyettesi Szervezet elldtja a BM OKF tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasdgi
tarsasdgokkal kapcsolatos feladatokat, részt vesz a tulajdonosi vezetdi dontés-elékészités folyamataiban, valamint
kdzremikddik a gazdasagi tarsasdgot érinté adatok rendelkezésre bocsatasaban.

15. Koltségvetési Féosztaly

A Koltségvetési Féosztaly kozgazdasagi szakteriileten

148.1.  a jogszabalyok alapjadn 0Osszeallitia a cim koltségvetési tervjavaslatat, elemi koltségvetését, iranyitja
az el6irdnyzat-gazdéalkodast, -mddositast;

148.2.  el6késziti a koltségvetési elbiranyzatok felosztasat, modositdsokat hajt végre a gazdalkodd szervekre
vonatkozdan;

148.3.  felligyeli a BM OKF iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek kozgazdasagi folyamatait;

148.4. gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozoéan jogszabalyban, valamint felligyeleti szerv részérdl
eldirt adatszolgéltatasok elkészitésérdl, felulvizsgalatarol, 6sszesitésérol;

148.5.  koltségvetési cim szinten végrehajtja a személyi juttatas kiemelt el6irdnyzatdnak, a kapcsolédo
munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocidlis hozzdjarulasi adé kiemelt el6irdnyzatok monitoring
rendszerével kapcsolatos feladatokat, elemzéseket, valamint progndzisokat készit;

148.6.  elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit a dontések elékészitéséhez;

148.7.  elldtja az oOnkormdényzati tlzoltésdagok mikodéséhez sziikséges normativ allami tamogatasok
tervezésével, elosztasaval kapcsolatos, kompetencidjdba tartozé feladatokat, valamint a kapcsolédé
elemz6 és értékeld feladatokat;

148.8.  végzi a BM OKF fejezeti kezelés( el6iranyzataival kapcsolatosan a kompetenciajéba tartozo feladatokat;

148.9.  részt vesz a palyazat utjan, valamint az egyedi dontés alapjan odaitélt tdmogatasokkal kapcsolatban
az Onkormanyzati tlzoltésdgok, az onkéntes tlizolté egyesiiletek és az Onkéntes mentdszervezetek
tdmogatasardl sz6l6 megdllapodasok el6készitésében, a juttatott koltségvetési tdmogatds pénziigyi
elszdmolasanak ellenérzésében;

148.10. adatot biztosit a Szociélis Bizottsdg, valamint a Lakdsugyi Bizottsag részére, tovabba végrehajtja ezen
szervek altal hozott dontések pénziigyi feladatait;

148.11. végzi a szolgdlati feladatok elldtdsa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek kartéritésével
kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

148.12. végrehajtja a jogszabalyban eldirt kincstarnoki kérelmeket, bejelentéseket, engedélyezés esetén ellatja
a pénziigyi feladatokat;

148.13. végrehajtja a kotelez6 kozzététellel kapcsolatos adatszolgéltatasokat;

148.14. kozremUkodik palyadzatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu elékészitésében, nyilvantartasokban,
elszamolasokban;

148.15. teljesiti a BM OKF mint koltségvetési szerv, koltségvetési gazdalkodas feltételeit biztositoé nyilvantartasi,
pénzligyi folyamatok szervezését, végrehajtasat;

148.16. felel6s a szakterliletét érintd belsé normdk kialakitasaért, folyamatos karbantartasaért;

148.17. gondoskodik az eHR-rendszeren, a Koltségvetési Féosztdly hivatali kapujan keresztll érkezett
dokumentumokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasardl;
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148.18.

elldtja a BM OKF tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos feladatokat,
részt vesz a tulajdonosi vezetéi dontés-el6készités folyamataiban, valamint kézremUkodik a gazdasagi
tarsasagot érint6é adatok rendelkezésre bocsatasaban.

149. A Koltségvetési Féosztaly szamviteli szakterileten

149.1.

149.2.
149.3.

149.4.
149.5.
149.6.
149.7.
149.8.
149.9.
149.10.

149.11.

Osszeallitia a BM OKF és a cim beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket, beszamoldkat,
zarszamadast;

irdnyitja a BM OKF cim ald tartozé koltségvetési szervek szamviteli tevékenységét;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozéan jogszabdlyban, valamint felligyeleti szerv részérél
eldirt adatszolgéltatasok elkészitésérdl, feltlvizsgalatarol, 6sszesitésérol;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit a dontések el6készitéséhez;
felel6s a szamvitellel kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos karbantartasaért;

végrehajtja valamennyi birsagbevétel elGirasanak és pénzforgalmi rendezésének szamviteli
nyilvantartasat;

teljesiti a Magyar Allamkincstar felé a kézponti kéltségvetést megilleté birsdgbevételekkel kapcsolatos
adatszolgaltatasokat;

gondoskodik a BM OKF bevételeinek beszedésérdl;

gondoskodik a Forras.NET integralt tigyviteli rendszer kbzépiranyitd szintl szakiranyitasarol;
kozrem(kodik az allami tulajdonu gazdasdgi térsasdgokat terhelé adatszolgdltatdsi kotelezettség
teljesitésében;

részt vesz a tarsasagok tgyvezetésének vagy vezetd szervének felkérésére a tulajdonosi jogok gyakorlasa
sordn a gazdasdgi tarsasagok legfébb szerve hatdskorébe tartozé szamviteli tdrvény szerinti beszamolok,
valamint az Uzleti terv elfogaddséra vonatkoz6 dontések el6készitésében.

16. Miiszaki Féosztaly

150. A MUszaki Féosztaly ellatési szakterileten

151.

150.1.

150.2.

150.3.
150.4.

150.5.
150.6.
150.7.

150.8.
150.9.

kozremUkodik a ruhazati fejlesztésekben, a ruhazattal kapcsolatos jogszabalyok el6készitésében, részt
vesz a beszerzések tervezésében és elokészitésében;

irdnyitja, szabalyozza, feligyeli és ellenérzi a ruhdzati elldtassal kapcsolatos feladatokat, a ruhazati
nyilvantarté program hasznélatat;

végzi a BM OKF lakasgazdalkodasi feladatait;

részt vesz a munkaltatéi kolcsonnel kapcsolatos bizottsagi el6készité tevékenységben, végzi
az Uigyintézési és adminisztracids feladatokat, elkésziti a szerzédéseket, feligyeli azok teljesuilését;
felligyeli és ellendrzi a terileti szervek lakasligyi tevékenységét;

irdnyitja, felligyeli, szervezi és ellenérzi a BM OKF tlizvédelmét;

iranyitia a BM OKF és a terileti szervek vagyongazdalkodasi feladatait a mdszaki szakterilet altal
beszerzett, hasznélatba vett, Gizemeltetett ingdsdgokkal kapcsolatosan;

jovéhagyasra el6késziti a gazdasdgi féigazgatd-helyettesi hatdskorbe tartozd selejtezési javaslatokat;

végzi az egyenruhdzat beszerzésével kapcsolatos adatszolgéltatast a Belligyminisztérium felé.

A MUszaki Féosztaly technikai szakterileten

151.1.

151.2.

151.3.

151.4.

151.5.

151.6.

részt vesz a BM OKF iparbiztonsagi, polgari védelmi és tlizoltd szakmai irdnyito és felligyeleti szervekkel
valo egylttmiikodésben, a BM OKF miiszaki kozéptavu stratégiai fejlesztési terveinek kidolgozasaban,
Osszedllitja a technikai eszk6zok és anyagok éves fejlesztési és beszerzési terveit;

biztositja a beszerzésekhez és kdzbeszerzésekhez sziikséges muszaki dokumentécidkat, kozremdkodik
az eljaras lefolytatasaban;

irdnyitja az erre kotelezett iparbiztonsagi, katasztréfa- és tlizolté technikai eszk6zok és anyagok idészaki
ellenérzését, fellilvizsgélatat és hitelesitését;

irdnyitja, szabalyozza, felligyeli és ellendérzi a BM OKF iparbiztonsagi, polgari védelmi és t(izoltd technikai
eszkozeinek lizemeltetését, lizemben tartasat és id6szakos fellilvizsgélatait;

kozremUkodik a terileti és helyi szerveknél készenlétben tartott tlizoltd technikai eszk6zok és anyagok
mUszaki dllapotanak ellen6rzésében;

felligyeli és ellendrzi a BM OKF és teriileti szervei jarmuallomanyanak nyilvantartasat;
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151.7.

151.8.

151.9.

151.10.
151.11.

151.12.

151.13.

151.14.

151.15.

151.16.

irdnyitja a BM OKF és terdileti szervei jarmuallomanya Gzemeltetési és lizemben tartési feladatait, valamint
a hatésagi engedélyek, id6északi muszaki megvizsgalds feladatait, azok el6készitését és végrehajtasat,
a jarmUfenntarté rendszert;

végzi a megkiilonboztetd jelzés engedélyeztetésével kapcsolatos tigyintézést;

végzi a BM OKF jarm{iveinek és a jogszabdlyokban meghatdarozott igénylék dijmentes Uthasznalataval,
valamint a tulméretes jarmdvek Uthaszndlati engedélyezésével kapcsolatos tigyintézést;

végzi a jarmlvek kdzponti kotelezé gépjarmUifelelésség-biztositassal kapcsolatos igyintézést;

irdnyitjia és ellenérzi a BM OKF és aldrendelt teriileti szervei technikai eszkdz- és anyagelldtasaval
kapcsolatos feladatait;

kidolgozza a vonatkozo szabalyozdk, utasitasok alapjan a BM OKF békeid&szaki, fegyverzeti, vegyivédelmi
szakanyagellatds szakmai szabdlyozdit, tervezi a tartalékkészletek meghatdrozasat;

kozremikodik a BM OKF és a terlleti szervek kilonleges jogrenddel kapcsolatos anyagi-technikai
tervének Osszedllitasaban, szakteriletét érintéen felligyeli és ellendrzi a tervezési feladatok végrehajtasat;
kidolgozza az alkalmazasi feladat szerinti szakmai szervezeti egység igényei alapjan a BM OKF gépjarmu-
utdnpotlasi és gépjarmifejlesztési tervét;

jogszabalyok alapjan végzi a rendszeresitésre kotelezett termékek és anyagok rendszeresitését és
rendszerbél torténd kivonasat, valamint az ezzel kapcsolatos feladatokat;

végzi a jogszabdlyokban meghatérozottak alapjan a bejelentéskoteles tlizvédelmi technikdt javito,
felllvizsgald miihelyek engedélyezési eljarasat, felligyeletét és ellendrzését.

17. Informatikai Féosztaly

152. Az Informatikai Féosztaly feladatkorében eljarva

152.1.

152.2.

ajanlasokat és szabdlyozdékat készit a BM OKF és a terileti szervek éltal igénybe veheté vezetékes és
vezeték nélkili infokommunikacioés és informacidétechnoldgiai (a tovabbiakban: IKT) szolgéltatasokra;
végzi, illetve szakmailag koordinalja a BM OKF és esetenként a terlileti szerveket is érint6é IKT beszerzési
eljarasokat.

153. Az Informatikai Féosztaly tavkozlési szakteriileten

153.1.

153.2.

153.3.

153.4.

153.5.

153.6.

153.7.
153.8.

153.9.

153.10.

153.11.

153.12.

koordinalja a MoLaRi és a radioldgiai monitoring tdvméré haldzat (RTH) adatatviteli és riasztd-tajékoztatd
rendszerek telepitésével kapcsolatos feladatokat, részt vesz az elkészilt végpontok miszaki atvételében;
koordindlja az atvett MoLaRi és RTH végpontok orszdgos energiahdlézatra torténd racsatlakozasaval,
a rendszer vagyonbiztositasédval és az &tvett MoLaRi és RTH lzemvitelének biztositaséval kapcsolatos
feladatokat;

tervezi, felligyeli és értékeli a Paks és 30 km-es korzetében, tovabba a MoLaRi-ban lizemelé lakossagi
tajékoztatod-riasztd eszkdzok havi rendszerességgel végrehajtasra kerdld, teljes és csokkentett (morgatd)
lizem( rendszerprébdit;

elldtja a BM OKEF, valamint a tertileti és helyi szervei frekvenciafelhasznalasaval kapcsolatos tevékenységek
szakiranyitasat;

gondoskodik a viharjelz6 rendszerek, valamint a katasztréfavédelmi célt segélyhivé és informdcios
rendszerek Gzemeltetésérél és felligyeletérdl;

kilon felhatalmazas alapjan felligyeli, koordinalja az Egységes Digitalis Rddidrendszer (EDR) 52-s virtudlis
maganhalézatban (a tovabbiakban: VPN) 1évé szervezetek felhasznalasi jogosultsagait, megkéti a radiok
tekintetében az &tadasra vonatkozé megallapodasokat, végrehajtja a BM OKF Altalanos VPN hasznalati
szabalyzatban foglalt feladatokat;

a GEK-kel egylttmUikddve végzi a mobil vezetési pontok veszélyhelyzeti alkalmazhatésaganak biztositasat;
tervezi, szervezi és végzi az orszdg légi, valamint katasztréfariasztdsahoz szilkséges riasztd eszkozok
mikodésének biztositasat, technikai felligyeletét és fejlesztését;

végzi a pildtanélkili Iégi jarmivekkel kapcsolatos szakirdnyitasi tevékenységeket a katasztréfavédelem
egészére vonatkozoan;

irdnyitja és koordindlja a tadvkozlési szakterllet fejlesztéseit;

végzi, illetve koordindlja a katasztréfavédelem egészére vonatkozd, orszagos mértékl, vezetékes és
vezeték nélkili tdvkozlési, egységes gépészeti vezérld rendszer és a lakossagi riasztasi rendszerek miszaki
részét érint6 feladatokat;

végzi a Lakossagi SMS rendszer muiszaki Uzemeltetésével 6sszefliggd feladatokat.
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154. Az Informatikai Féosztaly informatikai rendszerfelligyeleti szakterlleten

154.1.
154.2.

154.3.
154.4.

154.5.

154.6.

154.7.

154.8.

154.9.

154.10.
154.11.

154.12.

154.13.

154.14.

154.15.
154.16.

154.17.

154.18.

154.19.

nyilvéntartast vezet a BM OKF informacids rendszereirdl;

biztositja a Katasztréfavédelem Orszdgos Informatikai Rendszerének felligyeletét, fejlesztését és
rendelkezésre allasat;

gondoskodik a BM OKF elektronikus levelezérendszerének lizemeltetésérdl és fejlesztésérdl;

gondoskodik a kozponti informatikai szolgaltatasok felligyeletérdl, lizemeltetésér6l és igény szerinti
tovabbfejlesztésérdl;

biztositja a BM OKF Szakmai Informacidtéar folyamatos rendelkezésre allasét, végzi a Kdzponti Adattar és
a szakterlletek éltal nevesitett, kozponti kiszolgaldkon elhelyezett adatbazisok idészakos mentését;
folyamatosan biztositja a BM OKF Kézponti Féugyeleti Féosztaly, valamint a BM OKF készenléti szolgélatai
feladatai elldtdsahoz szilkséges tavkozlési kapcsolatokat, infokommunikacios halézatokat és kozponti
informacidtechnoldgiai (a tovabbiakban: IT) szolgaltatasokat, valamint a KKB NVK m(ikodési helyén 1évé
informatikai eszk6zok karbantartasat, fejlesztését;

felligyeli és koordindlja a BM OKF és teriileti szervei ligyeleti rendszerének tavkozlési és informatikai
feladatait;

biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési és statisztikai szakrendszerek adatbazisainak
elérhetségét, a tlzoltosdgok és a katasztrofavédelmi mobil laborok vonulasi adatai rogzitésére szolgald
alkalmazasokat és igény szerinti fejlesztését, illetve a kozponti adatbazisba rogzitett adatok statisztikai
lekérdezhetbségét;

biztositia a BM OKF részére a koltségvetési, az egységes humaneréforrds-gazdélkoddsi, pénzlgyi és
szamviteli adminisztraciot tdmogaté szamitdgépes alkalmazasok mikodési feltételeinek megteremtését;
gondoskodik a jogtiszta szoftverkdrnyezet rendelkezésre allasardl;

végzi a hivatdsos katasztrofavédelmi szervnél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchélozat kozponti
menedzselésével kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi a kozponti IT szolgaltatasok jogosultsagfiiggd elérésének biztositasat, biztositia a BM OKF
informatikai hal6zata lizemeltetéséhez és menedzseléséhez sziikséges eréforrdsok rendelkezésre 4llasat;
véltasos lgyeleti rendszerben folyamatos IT rendszerfelligyeletet 1t el;

szakterileti igényeknek megfelel6en rendszerfejlesztési és IT rendszerintegratori feladatokat lat el;
gondoskodik a Marathon Terra rendszer Gizemeltetésérél;

biztositja a BM OKF informatikai biztonsagi kovetelményeihez sziikséges feltételeket, tovabba a GEK-kel
kozosen végrehajtja a Biztonsagi FOosztdly altal javasolt sérilékenységekkel és fenyegetésekkel
Osszefliggd biztonsagi intézkedéseket, valamint a biztonsdgi események kapcsan feltart hidnyossdgok
alapjan meghatérozott médositasokat;

végzi a BM OKF elektronikus tgyviteli rendszerének Gizemeltetését, miikodteti az elektronikus iratkezelési
rendszert;

kozremUikodik a BM OKF mint nemzeti |étfontossagu rendszerelem a létfontossagu rendszerek és
|étesitmények azonositdsarol, kijelolésérél és védelmérdl széld térvény szerinti azonositasi jelentése
elkészitésében;

kozremUkodik a BM OKF mint kijelolt nemzeti Iétfontossagu rendszerelem Uzemeltetdi biztonsagi
tervének elkészitésében és annak rendszeres, valamint soron kivili fellilvizsgalataban.

155. Az Informatikai Féosztaly fejlesztési és térinformatikai szakteriileten

155.1.

155.2.

155.3.

155.4.

155.5.

155.6.

gondoskodik a szakmai és gazdasagi terlilet munkavégzéséhez szilkséges alkalmazasok fejlesztésérdl,
hatékonysagjavito javaslatok elSterjesztésérdl, megvaldsitdsarol;

folyamatosan karbantartja az adatszolgdltatdsi, tevékenységjelentési és statisztikai szakrendszerek
alkalmazasait, és gondoskodik azok optimalizalasardl, igény szerinti tovabbfejlesztésérdl;

biztositja a kiilsé szervezetekkel kotott egylttmiikodési megadllapodasok alapjan meghatérozott
elektronikus adatszolgaltatasok és adatfeldolgozasok rendjét;

a szoftverfejlesztés teriiletén biztositja a BM OKF informatikai biztonsagi kévetelményeihez sziikséges
feltételeket;

gondoskodik a folyamatleirasok, létrehozott alkalmazésok fejlesztési dokumentdcidinak, oktatasi
anyagainak elkészitésérél és folyamatos karbantartasardl;

az informatikai biztonsagi felel6s bevondasaval felligyeli a BM OKF altal beszerzett kiilsé fejlesztések
megvaldsulasat;
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155.7.

155.8.
155.9.

155.10.
155.11.

adatgydUjtések és adatfeldolgozassal kapcsolatos muveletek korében gondoskodik az adatellenérzési
szempontok kialakitasaroél, specifikaciok elkészitésérél és az adatbazisok fejlesztésének tervezésérdl;
kapcsolatot tart a szakmai és gazdasagi teriilettel, a felmerult fejlesztési igényeket specifikalja;

elldtja a katasztréfavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztését, biztositja miikodését, végzi
a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

szlikség esetén a térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb adatgydjtéseket végez;

a rendelkezésre allo adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, digitalis és papir térképeket tervez
és 4llit el6 a BM OKF szakteriiletei és a GEK részére, tovdbbd térinformatikai tdamogatast nyujt a terileti és
helyi jogallasu szervek részére szervezési, veszélyhelyzet-kezelési és hatosaqgi feladatok elldtasahoz.

18. Beruhazasi és Fejlesztési Foosztaly

156. A Beruhdzési és Fejlesztési Féosztaly a beszerzési és kozbeszerzési szakterlleten

156.1.

156.2.

156.3.

156.4.

156.5.

156.6.

156.7.

156.8.

156.9.

156.10.

156.11.

156.12.

a szakteriiletét érinté kérdésekben kdzrem(kodik a BM OKF beruhazdsainak, illetve beszerzéseinek,
kdzbeszerzéseinek el6készitésében;

szakmai tdmogatast nyujt a BM OKEF, illetve terileti szerveinek beszerzési és beruhazasi tevékenységéhez,
valamint ezen a teriileten ellen6rzé és szakiranyitd tevékenységet végez;

a hatalyos jogszabdlyokkal 6sszhangban kivalasztott beszerzési eljarasmdédnak megfeleléen a beszerzé
szervezeti egységhez szakmai képvisel6t vagy birdlé bizottsdgi tagot delegdl;

elkésziti a BM OKF kozbeszerzési szabalyzatét, illetve véleményezi a terlleti szervek — mint 6nallo
ajanlatkérdk - altal elkészitett kozbeszerzési szabalyzatokat, tovdbbd gondoskodik arrdl, hogy a szabélyzat
megfeleljen a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak;

elkésziti és kozzéteszi a BM OKF kdzbeszerzési tervét;

gondoskodik a koltségvetési év sordn esetlegesen felmeriil6 mddositasok jovahagyott kozbeszerzési
terveken torténd atvezetésérol;

a BM OKF vonatkozasaban koordindlja a kozbeszerzési eljarasok el6készitését;

javaslatot tesz a biralo6 bizottsag tagjaira, felterjeszti a birdlé bizottség javaslatat a dontéshozo részére;
gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok meginditdsdhoz szilkséges kozponti ellenbrzésrél és
engedélyezésrol;

a BM OKF vonatkozasaban gondoskodik a felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddk szerzédésének
el6készitésérél, megkotésérdl;

a BM OKF 3ltal kezdeményezett és jévahagyott kozbeszerzési eljdrasok lefolytatdsa soran egyiittmkodik
a szerz6dott felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval;

kllon utasitas alapjan kdzrem(ikédik az egyes projektek, beruhdzasok megvaldsulési szakaszaban is.

157. A Beruhazasi és Fejlesztési Féosztaly az ingatlangazdalkodassal kapcsolatos szakterileten

157.1.

157.2.

157.3.

157.4.

157.5.

157.6.

157.7.
157.8.

végzi a BM OKF vagyonkezelésében 1évd ingatlanok vagyonkezel8i tevékenységét, dontésre el6késziti,
véleményezi és ellendrzi az ingatlanhasznositési javaslatokat;

végzi a BM OKF vagyonkezelésében |év6 ingatlangazdalkodasi, illetve a vagyonkezeléshez k&tédé
feladatokat, gondoskodik — projektek kivételével — a jogszabdlyokban eléirt, a fellgyeleti szerv részérdl,
valamint a BM OKF bels6é normaiban el6irt adatszolgaltatasok elkészitésérdl;

vezeti a BM OKF kdzponti ingatlan-nyilvantartast;

felligyeli és ellendrzi a terileti szervek ingatlangazdalkodasi tevékenységét;

fellgyeli a BM OKF sajat hataskorében, sajat forrasabdl finanszirozott beruhdzasokat és felujitasokat,
biztositja az ezekhez kapcsolédd muszaki ellendrzési feladatokat, el6késziti a szlikséges szerzédéseket,
felligyeli, ellenérzi, illetve igazolja azok teljestlését;

részt vesz a laktanyaépitési és -felujitasi palyazatok elbirdldsdban, a nyertes palydzatoknak megfeleld
beszerzési eljarasok el6készitésében, a kivitelezések miszaki felligyeletében;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos szakértéi, felligyeleti és ellendrzési feladatokat;
részt vesz a kdzponti beruhdzasok és feltjitasok tizembe helyezési és dtadas-atvételi eljarasaiban.

158. A Beruhazési és Fejlesztési Féosztaly a martinsalakkal 6sszefliggé tigyekkel kapcsolatos szakterileten

158.1.

158.2.

részt vesz a martinsalakligyekben beérkez6 kérelmek, panaszlevelek kivizsgaldsdban és
megvalaszolasaban, valamint az tigyekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésében;

kozremUikodik az 6zdi martinsalak felhasznalasaval éplilt lakdépuletek tulajdonosainak karenyhitése soran
keletkezett igyiratok elbirdlasaban, indokolt esetben fellebbezést nyuijt be;
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158.3.

158.4.

megalapozott esetben kézrem(kodik az EMI Epitésiigyi Minéségellenérzé Innovéciés Nonprofit Kft.
szakértdi dijanak megtéritésében;
a tdmogatasi hatarozatok jogerére emelkedését kvetéen kezdeményezi a tdmogatés kifizetését a BM-nél.

159. A Beruhazasi és Fejlesztési Féosztaly a projektekkel kapcsolatos szakteriileten

159.1.

159.2.

159.3.

159.4.

159.5.

159.6.

159.7.

159.8.
159.9.

159.10.

159.11.

159.12.

159.13.

159.14.

159.15.

159.16.

159.17.

159.18.

159.19.

159.20.

159.21.
159.22.

elldtja a palydzatok nyomon kovetésére, a projektek el6készitésére, végrehajtasara, fizikai zarasara és
a fenntartasi feladatok koordinécidjara vonatkozé feladatokat;

figyelemmel kiséri az egyes tdmogatasi formakra vonatkozé unids és hazai jogi szabélyozast, kapcsolatot
tart, valamint informdciécserét folytat a kilonb6zé tdmogatasi programok palydzati felhivésai
tekintetében érintett nemzetkozi és hazai szervezetekkel;

elldtja a projektvezetési, projektkoordinacios és projektadminisztracios feladatokat;

elkésziti a projektekre vonatkozé tdamogatasi igénylést és az azt alatdmasztd dokumentumokat a tervezési
id6északban;

ellatja a tamogatasi szerz6dés megkotéséhez sziikséges feladatokat és sziikség esetén a mddositasokkal
kapcsolatos feladatokat;

a BM OKF mds szervezeti egységeivel egylttmikodésben koordinalja és feligyeli a Tédmogatasi
Szerz6désben foglalt atfogéd és konkrét célok megvaldsulasat, kotelezéen megvaldsitandd
tevékenységeket;

meghozza és végrehajtja a Tamogatasi Szerzédésekben foglaltak végrehajtasat akadalyozé kockazatok
kikiiszobolésére vonatkozo intézkedéseket;

megtervezi a projektek eréforras-sziikségletét;

a Kommunikaciés Szolgélattal egylttmikodve gondoskodik a projektek kommunikacios
tevékenységeinek megvalésitasarol;

a projektek teljes id6tartama alatt kapcsolatot tart a tdmogaté és ellenérzé szervezetekkel, elkésziti és
megkauldi az illetékes szervezeteknek a projektekkel kapcsolatos rendszeres és eseti adatszolgéltatasokat;
gondoskodik a projektek vonatkozasaban a jogszabélyokban eldirt, a felligyeleti szerv részérdl, valamint
a BM OKF belsé normaiban eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl;

részt vesz a projekteket érinté ellenérzéseken, a megdllapitdsok alapjan intézkedési tervet készit;
nyilvantartja a projektekhez kapcsolédo adatokat;

el6késziti a projektben részt vevd szervezetekkel kotendd megadllapodasokat, szlikség esetén
gondoskodik a médositasukrol;

projekteket érinté beszerzési, kbozbeszerzési kérdésekben egylttmiikodik az illetékes szakteriletekkel;
kapcsolatot tart a projektek végrehajtasaban részt vevo kiilsé szervezetekkel, személyekkel;

kidolgozza és sziikség esetén aktualizélja a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag eurdpai unids
és nemzetkdzi forrasokbol megvaldsuld projekt szabalyzatat;

részt vesz a BM OKF eurdpai unids vagy nemzetkozi finanszirozésban elvégzésre keriilé beruhdzasaiban és
felujitdsaiban, biztositja az ezekhez kapcsolddd miszaki ellendrzési feladatokat, el6késziti a szlikséges
szerzédéseket, felligyeli, ellendrzi, illetve igazolja azok teljesiilését;

koordindlja és részt vesz a beruhdzdsokhoz kapcsoldédd beszerzési és kozbeszerzési eljarasok mdszaki
dokumentaciodinak elkészitésében és lebonyolitasédban;

irdnyitja a beruhazasokat és felljitdsokat, biztositja az ezekhez kapcsolddd FIDIC mérndki, muszaki
ellendrzési, tervezdi muvezetési feladatokat, elékésziti a szikséges szerzédéseket, felugyeli, ellenérzi,
illetve igazolja azok teljesiilését;

a kivitelezések soran képviseli a megrendelét;

irdnyitja a mszaki dtadas-atvételhez kapcsolddé feladatokat, és koordindlja a hasznélatbavételi engedély
megszerzésének folyamatat.

160. A Beruhazasi és Fejlesztési Féosztaly projektelszamolasi szakteriileten

160.1.

160.2.
160.3.

160.4.

gondoskodik a projektek finanszirozasi tipusanak, valamint a finanszirozas forrasanak megfelelé pénzigyi
elszamolasrdl;

el6késziti, kidolgozza és teljesiti a projektek pénziigyi fedezetének biztositasaval kapcsolatos feladatokat;
el6késziti, kezdeményezi és végrehajtja a projektekhez kapcsoléddan sziikségessé valt el6iranyzat-
modositasokat, -atcsoportositasokat;

Osszedllitja a projektek idékozi pénziigyi beszamoloit, dsszefogja és koordindlja a projektekért felelés
szaktertiletek altal elkészitett szakmai beszdmoldkat, gondoskodik a pénziigyi és szakmai beszamoldk
egyuttes benyujtasarol;
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161.

162.

163.

164.

165.

166.

167.

168.

169.

160.5.  0Osszeallitja a projektek zard elszamoldséval kapcsolatos pénziigyi beszamolét, gondoskodik a projektekért
felelds szakteriletek altal elkészitett zaré beszdmold részét képezé szakmai beszdmolé és a pénziigyi
beszamold egylittes benyujtasarol;

160.6.  véleményezi és pénziligyi szempontbdl el6késziti a BM OKF altal lebonyolitandé nemzeti és eurdpai unios
projektek pénzugyi tevékenységével kapcsolatos szabalyzatot;

160.7.  nyilvantartja a projektekhez kapcsol6dé pénziigyi és szamviteli adatokat;

160.8.  véleményezi a pénziigyi projektben részt vevé szervezetekkel kdtendé megallapoddsokat, tovabba
intézkedik azok ellenjegyzésének el6készitésérol;

160.9. gondoskodik — a projektek vonatkozasdban - a jogszabalyokban el6irt, a felugyeleti szerv részérél,
valamint a BM OKF bels6é normaiban el6irt adatszolgaltatasok elkészitésérdl;

160.10. biztositja és tamogatja — a projektek vonatkozdsaban - a normal mukodésen tul fellépé rendkiviili
feladatok, események, illetve jogszabalyi el6irason alapuld feladatok pénzligyi szempontu kezelését,
az elkulonitett nyilvantartds, adatszolgaltatds és elszamolas végrehajtasat.

VI. RESZ
A BM OKF MUKODESE

XXVI. FEJEZET
AMUKODES ALAPJAI, LEGFONTOSABB SZABALYAI

A BM OKF folyamatos m(ikodését az Alapité Okirat, a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok, a belsé
normativ rendelkezések, a Szabdlyzat, valamint az egyes szervezeti egységek tigyrendjei és a munkakori leirdsok
hatarozzak meg.

Az ligyrend - a feladatok elosztasara alkalmas modon - tartalmazza a szervezeti egységeknél jelentkezé feladatokat,
hataskoroket, illetékességet, a mikddés rendjét, szabalyait, a szervezeti egységeknek a szervezeti tagozédasban
elfoglalt helyét, a kiadmanyozas szervezeti egységen beliili konkrét rendjét.

A munkakori leirds — a felelésség megdllapitasara alkalmas moédon - tobbek kozott tartalmazza az egyes
beosztasokban, illetve munkakorokben elldtandé feladat jellegét, a tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor
ala- és folérendeltségi viszonyait, a munkaltatéi jogkor gyakorlojanak megjel6lését, a munkakorre vonatkozo
képesitési és egyéb sajatos elbirasokat.

A szervezeti egységek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egytittmiikddni. A feladatkorikbe tartozo, de mas
szervezeti egységek tevékenységi korét is érinté Ugyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni.
Az egyeztetésért annak a szervezeti egységnek a vezetdje a felels, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat,
illetve az Uigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

A személyi dllomany foglalkoztatasi jogviszonydaval dsszefiiggé beadvényokkal, kérelmekkel, szolgalati panaszokkal
kapcsolatos dontések el6készitését az a szervezeti egység végzi, amelynek a kérelem, a beadvany vagy a szolgalati
panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

A szolgdlati el6ljaré utasitasa alapjan az aldrendeltek (beosztottak) — szakmai képzettségiikre, a feladat jellegére is
figyelemmel - kotelesek olyan tgyek eseti, illetve ideiglenes jellegl intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve
a Szabdlyzat szerint mas szervezeti egység feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati Ut a szolgalati Gigyek intézésének azon mddja, mely sordn az utasitasok, szolgalati Gigyiratok a szolgalati
eloljarotdl az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek és panaszok az alarendelttél az ala-folérendeltségi
viszonynak megfelelé egymasra éplil6 rendben az intézkedésre jogosult eldljaréhoz jutnak.

Az aldrendeltek részére a szolgalati Ut betartdsdval adhaté utasitds. Amennyiben a szolgdlati érdek sérelmet
szenvedne, vagy a szolgadlati eldljaré akadalyoztatdsa, az lgy slirgéssége, illetve jellege miatt arra nincs mad,
a szolgalati ut betartasatdl el lehet tekinteni. A nem kodzvetlen szolgélati eldljarotdl kapott utasitast végre kell
hajtani, de arrél haladéktalanul jelentést kell tenni a kdzvetlen szolgélati eldljaronak.

XXVII. FEJEZET
AZ UGYINTEZES FOLYAMATA

A BM OKF munkatarsa koteles a katasztréfavédelemmel kapcsolatos, tudomadsara jutott hivatalos informaciét
az illetékes szervezeti egységhez eljuttatni, illetve sziikség szerint az informacio alapjan hivatalbdl eljarast
kezdeményezni.
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170.

171.
172.

173.

174.

175.

176.

177.

178.

A f6igazgatd, a féigazgatd-helyettesek, a hivatalvezetd, az orszagos féfeligyeldk, a szolgalatvezetdk,
a féosztélyvezetSk és az igazgatdk (a tovédbbiakban egyltt: vezetdk) — jogszabdlyban, a kdzjogi szervezetszabélyozé
eszkozokben és e Szabalyzatban foglaltak kivételével - ha felettesiik masként nem rendelkezik

170.1.  afeladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozdkra atruhazhatjak;

170.2.  azaldrendeltségiikbe tartozé szervezeti egységektdl és vezetéktdl barmely tigyet magukhoz vonhatnak;

170.3.  alarendeltjeik felé az Gigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

170.4.  megsemmisithetik vagy megvaltoztathatjdk az aldrendeltségiikbe tartozé szervezeti egység vezetdje,
lgyintézdje altal hozott dontést, illetve kezdeményezhetik a megsemmisitést vagy a megvaltoztatast
azilletékes vezetdnél.

Hataskori 0sszelitk6zés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljard szervezeti egység kijeldlésére.

A felettes vezet6 rendelkezése alapjan a szervezeti egységek, azok vezetdi és ligyintézéi esetileg kotelesek olyan

Ugynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az ligyrend vagy a munkakori leirds szerint mds szervezeti egység,

vezetd vagy Ugyintéz6 feladatkorébe tartozik.

Az Uigyintézésért felelés személy az eljaras sordn

173.1.  &ttanulmanyozza az Ugyre vonatkozd iratokat és mas informdciot tartalmazd anyagokat, sziikség szerint
végrehajtja az Ugyet érinté iratok pétldlagos GsszegyUjtését és atmeneti csatoldsét, illetve a kildnbozé
lgyiratdarabok végleges szerelését;

173.2. amennyiben az Ugyben mas szervezeti egység vagy szerv alldspontjanak bekérése sziikséges, errdl
indokolt esetben a felettesét kulon tajékoztatja, az egyeztetést az illetékessel széban, sziikség szerint
irdsban elvégzi;

173.3.  az Ugyben folytatott jelentésebb targyalasrél, értekezletrél, megbeszélésrél, szébeli megaéllapodasrdl,
egyeztetésrél szlikség szerint jegyzékonyvet, emlékeztetét vagy feljegyzést készit, a résztvevékkel azt
alairatja, és az Ugyiratban elhelyezi, fontosabb tigyeknél a Iényeges vezetdi utasitasokat az elektronikus
iratkezel6 rendszerben rogziti;

173.4.  megallapitasait, javaslatait az Ugyiratban rovid feljegyzés formdjaban 6sszegzi, és elkésziti a kiadmany
tervezetét;

173.5.  azlgyiratot tovébbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz.

Az Ugyintézés sordn meg kell tartani az elektronikus és papiralapu Ugykezelésre (iratkezelésre) vonatkozo

szabalyokat.

A hivatasos katasztrofavédelmi szerv tagja a munkavégzése soran tudomdsara jutott adatot (igy kilonosen

a mindsitett adatot, a nem nyilvdnos adatot, az Uzleti titkot tartalmazé adatot, valamint személyes adatot)

illetéktelen személynek nem adhatja at, arrél engedély nélkil mésolatot, kivonatot semmilyen médon és formaban

nem készithet, illetve az adat tartalmat nem hozhatja nyilvdnossagra vagy illetéktelen személy tudomasara.

XXVIIl. FEJEZET
A KIADMANYOZASI JOG GYAKORLASA

A féigazgatd kiadmanyozza

176.1.  a belligyminiszterhez, a BM rendészeti allamtitkardhoz és az allamtitkdrokhoz cimzett iratokat
tartalmuktdl fliggetlendil;

176.2.  aszervezet egészét érintéen készitett jelentéseket, elbterjesztéseket;

176.3.  azokat a hatdsdgi hatdrozatokat, amelyek kiadmanyozésat a Szabalyzatban nem ruhdzta at;

176.4.  azokat az iratokat, amelyek kiadmdanyozdsédnak jogat — jogszabadly alapjan — nem ruhdzhatja &t, illetve
amelynek kiadmanyozasi jogdt magahoz vonta.

A féigazgatd akaddlyoztatdsa esetén a kiadmdnyozasi jogot a féigazgatd hatdskorébe tartozéd Ugyekben

- a féigazgato helyett és nevében - a miveleti féigazgaté-helyettes gyakorolja.

A mdveleti és a hatdsagi féigazgatd-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

178.1.  af6igazgatdi aldirasra nem tartozd — a Szabalyzat altal hataskorikbe utalt - tigyekben;

178.2.  azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az iranyitasa ald tartozé orszagos
féfelligyel6ktdl, szolgalatvezet6itdl, illetve f6osztalyvezetdktdl magahoz vont;

178.3.  ahelyettes dllamtitkarokhoz cimzett iratok tekintetében.
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179.

180.

181.

182.

183.

184.

185.

186.

187.

188.

189.

190.

191.

192.

193.
194.

195.
196.

A gazdasagi féigazgatd-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

179.1.  aféigazgatdi aldirdsra nem tartozd — a Szabalyzat 4ltal hataskorébe utalt — tigyekben;

179.2.  azokban az ugyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozds jogat az irdnyitdsa ald tartozo
féosztalyvezet6ktdl magahoz vonta;

179.3.  ahelyettes allamtitkarokhoz cimzett iratok tekintetében.

Az orszagos féfelligyelék gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk iranyitott orszagos fofelligyeléség jogkorébe

tartozé tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a féigazgato és a féigazgato-helyettesek részére fenntartva.

Az orszagos iparbiztonsagi féfelligyel6 kiadmdanyozési joga kiterjed a féfelligyel6ségiik Ugykorébe tartozd

kodzigazgatasi hatosagi dontésekre.

A Megel6zési és Engedélyezési Szolgalat vezetdje gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala iranyitott szolgélat,

féosztalyok jogkorébe tartozd ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a féigazgatd és a hatdsagi

féigazgatd-helyettes részére fenntartva.

A hivatalvezeté kiadmanyozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasara a féigazgato felhatalmazza,

valamint a jogszabdlytervezetek és kormény-elSterjesztések tervezeteinek felterjesztését.

A szolgélatvezetd gyakorolja a kiadményozasi jogot a szolgalat jogkdrébe tartozé mindazon ligyekben, amelyben

a kiadmanyozas joga nincs a féigazgato, a féigazgatd-helyettesek, az orszagos féfelligyeldk, illetve a hivatalvezetd

részére fenntartva.

A mdszaki féosztalyvezeté kiadmdnyozza a 147.9. alpont szerinti dijmentes Uthasznalattal, valamint a tulméretes

jadrmuvek uthasznélati engedélyezésével kapcsolatos tigyekben hozott dontéseket.

A féosztélyvezet6 gyakorolja a kiadmdényozasi jogot a féosztaly jogkdrébe tartozé mindazon ligyekben, amelyben

a kiadmanyozas joga nincs a féigazgatd, a féigazgatd-helyettesek, az orszagos féfelligyeldk, a szolgalatvezet, illetve

a hivatalvezetd részére fenntartva.

A human szolgéalatvezeté a féigazgatd jovahagyasaval gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a tanulmanyi és

a tanulmanyi 0sztondij-szerz6désekkel, a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem meghatdrozott képzéseihez sziikséges

J~Jamogatdi nyilatkozat” kidllitdsdval kapcsolatban és a BM személyligyi helyettes allamtitkdrhoz cimzett iratok

tekintetében.

Az Oktatasi Féosztdly és Katasztrofavédelmi Vizsgakdzpont féosztélyvezetdje gyakorolja Katasztrofavédelmi

Vizsgakozpont vonatkozasaban a kiadmanyozasi jogkort.

Az osztalyvezeté kiadmdanyozasi joga kiterjed az osztaly ligykorébe tartozé mindazon Ugyekre, amelyekben

a kiadmanyozas jogat az elé6z6ekben felsorolt vezet6k nem tartottak fenn a maguk részére.

A munkabiztonsagi féfelligyelék gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot munkavédelmi lgyekben, a hatarozatok,

valamint a BM Személyligyi Féosztaly vezetéjéhez cimzett, munkavédelmi targyu iratok kivételével.

A féreferens kiadmdanyozza az érdemi dontést nem tartalmazo szerven beliili, Ggyviteli jellegl iratokat (adatkérés,

iratanyag megkldése stb.).

A 177-189. pontban meghatérozott vezeték kiadmanyozasi jogat tavollétiik esetén szervezetszerl vagy

Ugyrendben felhatalmazott helyettesiik gyakorolja.

Gazdélkodasi jellegli vagy ilyen kihatdsu Ulgyekben a kotelezettségvallaldsi, utalvdnyozasi, ellenjegyzési jog

gyakorlasa a BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag Kotelezettségvallalasi Szabélyzataban foglaltak szerint

torténik.

A belsé szabdlyozo eszkdzok el6készitésének és kiadasanak rendjét kiilon belsé norma szabalyozza.

A Szabdlyzatban meg nem hatdrozott kiadmdanyozas modjara vonatkozd részletes szabdlyok tekintetében

az Iratkezelési Szabalyzat el8irdsai az iranyaddk.

XXIX. FEJEZET
VEZETOI UTASITAS VEGREHAJTASA

Az ligy elintézéséért az ligyintéz6 és a kiadmanyozd egyarant felel6s.

Az Ugyintéz6 koteles a felettes vezeté utasitasai szerint eljarni. Ha az Ugyintéz6 a felettes vezetd rendelkezéseivel
nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetjének szoban megindokolni, ezt kovetéen ellenvéleményét kiilon iratban
vagy az elektronikus iratkezelé rendszerben jogosult feltlintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitasa szerint
koteles elkésziteni.
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197.

198.

199.

200.

201.

202.

203.

204.

205.

206.

207.

A szabdlyszer(i és a szolgdlati uton elGterjesztett véleményéért az Ugyintéz6t semmilyen hatrdny nem érheti.
Az Ugyintéz6 kiilon jogszabalyban meghatérozott kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a vezet6i utasitasok
megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezet6 altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért, amellyel az ligyintézé
(fellilvizsgald) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes vezetd utasitsara készilt, kizérdlag a felettes vezetéd
a felel6s.

A BM OKF-re érkezett minden Ugyben a jogszabdlyok altal vagy egyéb mddon meghatérozott hatdridék
megtartdséval kell valaszt adni. Az lgyhoz tartozé hataridét és azok modositdsdt az elektronikus iratkezel6
rendszerben kell dokumentalni.

Az lgyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsé norma hatdrozza meg.

XXX. FEJEZET
A FELADATOK MEGHATAROZASA

A hivatadsos katasztrofavédelmi szerv célkitlizéseit, a vezeté-iranyité munka, a szakmai, gazdalkodasi, human,
ellenérzési és hivatali szakteriletek éves f6 feladatait a féigazgatd hatdrozza meg az éves munkaprogramban, amely
a tervezés, értékelés és mindsités alapja.

Az éves munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv valamennyi szintjén
a tervezett feladatokat a féléves vezet6i munkaterv, illetve a havi naptari és ellenérzési terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rendjét belsé norma szabalyozza.

XXXI. FEJEZET
A SZOLGALATI BEOSZTASOK ATADASANAK RENDJE

A beosztasok ataddsa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladd tavollét esetén ideiglenes jelleggel.

A végleges jelleg(i dtadds-atvételre biztositandé idétartamok

204.1.  féigazgatd-helyettesi, orszagos féfelligyel6i beosztasok esetén: 3-4 hét;

204.2. hivatal-, szolgélat-, féosztalyvezetSi beosztasok esetén: 2-3 hét;

204.3.  osztalyvezetéi, csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fliggden): 1-2 hét;

204.4.  raktarosi, ligyintéz&i beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fliggéen): 1 hét.

Az tigykorok atadasanak fébb szabalyai

205.1. a szervezeti egységek vezetSinek személyében bekovetkezett véltozds esetén az lgykorok
atadas-atvételérél Utemtervet kell késziteni a kozrem(kodok nevesitésével. Az eljardsban részt vesz
az atadd, az atvevs, a Hivatal e feladattal megbizott képviseldje, valamint mindazok, akiket erre
esetenként a féigazgato vagy az altala felhatalmazott helyettese kijeldl;

205.2.  a BM OKF féosztalyvezetdi vagy magasabb beosztas dtadas-atvételét féigazgatdi utasitasra az Ellendrzési
Szolgdélat ellendrzi;

205.3.  a205.1. alpontba nem tartozé ligyintézdi, ligykezel6i munkakorokben a fliggében 1évé Gigyeket az dtadd
a vezetdje éltal kijelolt atvev, ennek hidnydban a szervezeti egység vezetdje részére adja ét;

205.4.  azatadas-atvételrél jegyzékonyvet kell késziteni;

205.5. az Ugyiratok atadas-atvételére vonatkozd részletes szabdlyok tekintetében az Iratkezelési Szabalyzat
el6irasai az irdnyadok.

Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kilon jogszabalyokban meghatéarozott

rendelkezések szerint kell eljarni.

XXXII. FEJEZET
A BM OKF SZERVEZETI EGYSEGEINEK UGYREND.JE ES A TERULETI SZERVEK SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv folyamatos muiikodését a jogszabdlyok, a kozjogi szervezetszabdlyozd
eszkozok, sajat szervezeti és mlkodési szabdlyzata, illetve az ezekre épiilé tigyrendek és a felettes vezetd utasitasai
hatdrozzak meg.
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208.

209.

210.

211.

212.

213.

214.

215.

A jévéhagyasok rendje
208.1.  Aféigazgatd hagyja jova
208.1.1.  aféigazgatd kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységek tigyrendjét,
208.1.2.  aterileti és a terileti jogallasu szervek szervezeti és mlikodési szabalyzatat.
208.2. A muveleti és a hatdsagi féigazgatd-helyettes hagyja jova a kozvetlen aldrendeltségébe tartozo szervezeti

egységek Ggyrendjét.

208.3. A gazdasagi féigazgatd-helyettes hagyja jova a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti egységek
tgyrendjét.

VII. RESZ

FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

XXXIII. FEJEZET
A GAZDALKODASI FELADATOK VEGREHAJTASA

A BM OKF gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok, belsé normak, valamint
a Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezet ligyrendje hatarozza meg.

XXXIV. FEJEZET
AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG IRANYITASA

A BM OKF adatkezelési, adatbiztonsdgi, adatszolgdltatasi és adatvédelmi, valamint a kozérdek(l adatok
nyilvdnossagaval osszefliggd tevékenységét kiulon belsé normdk szabalyozzdk. A Biztonsagi FOosztaly vezetbje
a féigazgatd kozvetlen alarendeltségébe, a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je a Biztonsagi Fosztaly, az Ugyviteli
Iroda vezetdje pedig a Hivatal dllomanydba tartozé személy.

XXXV. FEJEZET
ELEKTRONIKUS INFORMACIOS RENDSZER BIZTONSAGAERT FELELOS SZEMELY

Az informatikai biztonsagi felel6s a Biztonsagi Féosztaly szervezetén belil a hatalyos jogszabalyok és a BM OKF
Informatikai Biztonsagi Szabalyzata alapjan latja el feladatait, hataskore a BM OKF éltal felugyelt elektronikus
informaciés rendszerekre terjed ki. Felel a szervezetnél eléfordulé valamennyi, az elektronikus informéciés
rendszerek védelméhez kapcsolddé feladat ellatasaért.

XXXVI. FEJEZET
AZ ELLENORZESEK RENDJE

A BM OKF hataskorébe tartozé ellendrzések rendjét az Ellenbrzési Szabdlyzat, a BM OKF Belsé Ellenérzési
Kézikdnyve, a féigazgatd altal jovahagyott éves belsé ellendrzési terv, féléves ellendrzési és felligyeleti terv,
a havi naptari és ellen6rzési terv, valamint a Mobil Ellen6rzési Osztély havi ellenérzési terve hatdrozza meg.

A szervezeti egységek vezetdi kotelesek az altaluk irdnyitott szervezet munkdjat folyamatosan ellenérizni, ennek
keretében az ligyintézdket a kiadott feladatok végrehajtasarol beszamoltatni.

XXXVII. FEJEZET
A SZAKMAI TOVABBKEPZES RENDJE

A BM OKF hataskorébe tartozé szakmai tovabbképzések rendjét a féigazgatd hatarozza meg.

XXXVIII. FEJEZET
A NEMZETKOZI KAPCSOLATOK ALTALANOS RENDJE

A nemzetkdzi kapcsolatok rendje
215.1.  a BM OKF, valamint teriileti szervei nemzetkozi kapcsolatainak meghatarozasa, irdnyitasa és feliigyelete
a féigazgatod hataskore, amelyet kozvetlenil vagy a Nemzetkozi Féosztaly utjan gyakorol;
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216.

215.2.

215.3.

215.4.

215.5.

215.6.

215.7.

215.8.

215.9.

kulfoldi, orszadgos hataskorl katasztréfavédelmi, polgéri védelmi, tlizoltd és mas szervekkel, illetve
az egész orszagot érinté nemzetkdzi szervezettel a kapcsolat felvétele, a kapcsolattartds és a levelezés
(levél, fax, e-mail stb.) a féigazgatd hataskorébe tartozik, és kizarélag a Nemzetkozi Féosztaly Gtjan valdsul
meg. A fenti targyban kulféldre kiildend6é valamennyi levél féigazgatd részére torténé felterjesztése
a Hivatal utjan torténik;

a Nemzetkozi Féosztaly alairasaval jegyez valamennyi hazai jelentést, intézkedést és javaslatot, amelynek
kihatasa van vagy lehet a nemzetkozi kapcsolatokra. A Nemzetkozi Féosztaly operativ tigyekben kulfoldi
partnereivel és a rendészeti attasékkal 6nall6 kapcsolattartdsra és levelezésre jogosult. A nemzetkozi
kapcsolattartas funkcionalis e-mail-cime a hucivpro@katved.gov.hu;

a terlleti szervek szervezik a nemzetkdzi egylttmikodést a hatar menti és szomszédos orszagokkal,
szolgalati kiutazas esetén a fogadokészség megteremtése és az utazas megszervezése az adott terileti
szerv feladata;

engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idére érkezé kilfoldi személyek vagy delegacidk
fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kulfoldi diplomatdk, diplomaciai és konzuli képvisel6k
fogadasat is;

a kilfoldi szervezetektdl, személyektél, diplomaciai vagy konzuli képvisel6ktdl szarmazé megkereséseket,
talalkozokra tett javaslatokat szolgalati Gton jelenteni kell;

a BM OKF, valamint teriileti szervei a kovetkezé évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden évben
oktober 15-ig megkiildik a Nemzetkozi Féosztalynak, amelyet az az éves kiutazas és fogadasi tervbe foglal.
Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a f6igazgatd hagyja jova;

kalfoldi szervezettel, személlyel bel- vagy kulféldon folytatott hivatalos targyaldshoz el6zetesen
(15 nappal el6bb) targyalasi tervet, kilfoldi kiutazasrdl a hazaérkezést, illetve a hazai taldlkozét kovetd
15 napon beliil jelentést (fogadasi jelentés, Uti jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet,
a jelentést és az elszdmolast a Hivatal utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast
engedélyezé vezetének;

a nemzetkdzi kapcsolattartds, munkavégzés valamint a katasztréfa-segitségnyujtds és segitségkérés
rendjérél kilon szabélyzat szél.

XXXIX. FEJEZET
A SAJTO- ES TOMEGTAJEKOZTATAS RENDJE

A sajtod- és tomegtdjékoztatas rendje

216.1.

216.2.

216.3.

216.4.

216.5.

a BM OKF orszdgos tevékenységérél, idészerl feladatairdl, rendezvényeirdl, a katasztréfavédelem
helyzetérdl, stratégiai koncepcidkrol, tervekrdl, orszagos szintli gyakorlatokrél és nemzetkdzi szakmai
kapcsolatokrél a féigazgatd altal kijelolt vezeté - az internet, a sajto, illetve a mdlsorszolgaltatok
kozrem(ikodésével - tdjékoztatja a kdzvéleményt;

a katasztrofa, a kiterjedt karesemény, valamint tlizoltas és muszaki mentés helyszinén a sajtdszervek
képvisel6it a katasztréfavédelem helyszinen tartézkodoé legmagasabb beosztasu képviseléje vagy a BM
OKF szovivdje, szévivé-helyettese, illetve a terlileti szervek kijeldlt képvisel6je tjékoztathatja;

a féigazgato Altal kijelolt személyek hatdskorikbe tartozé szakmai kérdésekrél teljes felelésséggel
nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijel6lt személy el6zetesen egyeztet a szévivével, a nyilatkozat tényét
és tartalmat utdlag jelenteni koteles;

a tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kdzérdekl adatok nyilvdnossagara,
az Uzleti titok meg6rzésére és a mindsitett adatok védelmére vonatkozé szabélyokat be kell tartani;

a média tdjékoztatdsanak rendjét kulon belsé norma szabalyozza. A nyilatkozatok soran a hatélyos
normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a t(iz-, polgari, és katasztréfavédelmi szakmai érdekek és
masok jogainak sérelmével.
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217.

218.
219.

220.

XL. FEJEZET
AZ ERTEKEZLETEK RENDJE

Az értekezletek rendje
217.1.  napi pontositas

217.1.1.  targya: a kozponti félgyeleti féosztalyvezetdi és szovivoi jelentések, valamint a napi
aktualitdsok vezetdi attekintése,

217.1.2.  résztvevok: féigazgatd, féigazgatd-helyettesek, titkarsdgvezetd, hivatalvezetd, féigazgatdi
kozvetlen iranyitds alatt all6 szolgélatvezetdk, kozponti féligyeleti féosztalyvezeté (csak a napi
jelentés idejére), szovivo, tavollétiik esetén szervezetszer( helyetteseik;

217.2.  haviféigazgatdi vezetdi értekezlet — naptéri és ellenérzési terv szerinti idépontban

217.2.1.  térgya: a féléves vezet6i munkatervben meghatarozott napirendi pontok megtérgyalasa,

217.2.2.  résztvevli: a 217.1.2. pont szerint, valamint az orszagos féfelligyel6k és a megel6zési és
engedélyezési szolgalat vezetdje,

217.2.3.  rogzités: emlékeztetd;

217.3.  havi orszdgos igazgatoi értekezlet — naptari és ellendrzési terv szerinti idépontban

217.3.1. targya: a féléves vezetéi munkatervben meghatarozott napirendi pontok és az aktudlis
feladatok megtérgyalasa,

217.3.2.  résztvevOk: a 217.2.2. pont szerint, valamint az igazgatoi beosztast betolték és a Nemzeti
Kozszolgdlati Egyetem Rendészettudomanyi Kar Katasztréfavédelmi Intézet vezetdje,
az ORMOSSZEN Szénkitermel® és Kereskedelmi Zrt. vezérigazgatéja; a Melioracios,
Rekultivacios és Kornyezetrendezé Kft. ligyvezetd igazgatoja;

217.4.  havi titkdrsdgvezetdi koordinacié

217.4.1.  téargya: a targyhdnapra meghatarozott titkarsagi feladatok 6sszehangolésa,

217.4.2.  résztvevok: féigazgatoi, féigazgatd-helyettesi titkdrsagvezetdk, valamint a hivatal, a szolgalatok
és az orszagos féfelligyeldk titkarsagvezetdi;

217.5.  negyedéves féigazgatdi beszamoltatds

217.5.1. térgya: a 217.2.2. pont szerinti vezet6k negyedéves szdbeli értékeld jelentése az &ltaluk

iranyitott terllet mdadkodésérdl, vezetdi-irdnyitdi tapasztalataikrél, beosztott vezetdik
217.6.  féléves féigazgatosagi személyi dllomanygy(ilés

217.6.1.  targya: féléves teljesitmény figazgatdi értékelése, a kdvetkezé félév legfontosabb feladatainak
és elvarasainak meghatdarozasa,

217.6.2.  résztvevok: a BM OKF valamennyi vezetdje és érdemi ligyintézdje;

217.7.  BM OKF éves parancsnoki értekezlet (BM éves vezetdi értekezlet utan)

217.7.1.  targya: az éves munka értékelése,

217.7.2.  résztvevok
217.7.2.1.  féigazgatd-helyettesek, titkdrsagvezetd, hivatalvezetd, szolgalatvezetdk, orszagos

féfelligyel Sk, féosztaly- és osztalyvezeték,
217.7.2.2. igazgatok, helyetteseik, varmegyei féfelligyelék,  kirendeltségvezetdk,
tlizoltéparancsnokok,
217.7.23. a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Rendészettudomanyi Kar Katasztréfavédelmi
Intézet vezetdje, helyettese, tanszékvezetdi,
217.7.2.4.  KOKigazgatdja, helyettesei, szakcsoportvezetéi,
217.7.2.5. Tandacsadé Testiletek elndkei és a Tudomanyos Tanacs elndke.
A BM OKF vezetdi forumrendszeriiket sajat hataskdrben szabélyozzak a 216. pont figyelembevételével.
A hivatéasos katasztrofavédelmi szerv vezetéi férumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének rendjét
belsé norma szabdlyozza.
A féigazgato és a féigazgatd-helyettesek szlikség szerint dllomanygy(ilést hivnak 6ssze, amelyen az adott szervezet
teljes személyi dllomanya részt vesz. Az dllomanygy(lésen az elmult id6szak alatt elvégzett feladatok értékelésére,
az aktudlis és jovében végrehajtasra keriil6 feladatok meghatérozasara kerdl sor.
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1. fliggelék
A BM OKF IRANYIiTASI RENDJE

A szervezeti egységek vezetdi, valamint a kozvetlen iranyitasa ala tartozo
teriileti és teriileti jogallasu szerveinek vezetoi

I. A féigazgato kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

muveleti féigazgatd-helyettes;
hatésagi féigazgatd-helyettes;
gazdasdagi féigazgato-helyettes;
féigazgatdi titkarsagvezetd;
hivatalvezetd;

ellendrzési szolgélatvezetd;
human szolgélatvezeté;
kommunikacios szolgalatvezeté;
biztonsagi féosztalyvezetd;

© Vv XN A WN =

—_

terileti szervek és teriileti jogallasu szervek igazgatoi.

Il. A miiveleti féigazgato-helyettes kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. orszagos tlzoltosagi féfelligyels;
2. orszagos polgari védelmi féfeliigyels;
3. kozponti félgyeleti f6osztalyvezetd.
Il. a) Az orszagos tiizoltosagi fofelligyel6 iranyitasa ala tartozik
1. tlzoltésagi féosztalyvezetd;
2. tlzvédelmifdosztalyvezetd.
Il. b) Az orszagos polgari védelmi fofeliligyel6 iranyitasa ala tartozik

1. tervezési és védelmiigazgatasi féosztalyvezets;
2. veszélyhelyzet-kezelési f6osztalyvezeto.

(Az orszagos polgéri védelmi féfeliigyel6 feliigyelete mellett mikddik a HUNOR Mentészervezet, a HUSZAR
Mentdszervezet, a Kozponti Rendeltetésti Polgari Védelmi Szervezet.)
lll. A hatosagi foigazgato-helyettes kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. megel6zési és engedélyezési szolgdlatvezetd;
2. orszagos iparbiztonsagi féfelligyeld.
lll. a) A megel6zési és engedélyezési szolgalatvezetd iranyitasa ala tartozik

1. vizligyi és vizvédelmi féosztélyvezet6;
2. tlUzmegel6zési féosztalyvezetd;
3. atomerdm( engedélyezési féosztalyvezetd.

lll. b) Az orszagos iparbiztonsagi fofelligyel6 iranyitasa ala tartozik

1. kritikus infrastruktura koordinacids féosztalyvezetd;
2. veszélyes szallitmanyok féosztalyvezetd;
3. veszélyes lizemek féosztalyvezetd.
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IV. A gazdasagi foigazgato-helyettes kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

koltségvetési féosztalyvezetd;
muszaki féosztalyvezetd;
informatikai féosztalyvezetd;

H N =

beruhazasi és fejlesztési féosztalyvezetd.

V. A hivatalvezeté iranyitasa ala tartozik

1. nemzetkozi féosztalyvezetd;
2. jogif6éosztalyvezetd;
3.  igazgatasi féosztalyvezetd.

VI. A human szolgalatvezeté iranyitasa ala tartozik

1. személyzeti féosztalyvezets;
2. Oktatasi FGosztaly és Katasztréfavédelmi Vizsgakdzpont féosztalyvezetd;
3. orszagos egészségligyi, pszicholdgiai és munkabiztonsagi kozpontvezeté.

VI./A. A human szolgalatvezeto szakiranyitasa mellett végzi tevékenységét a KOK igazgatoja.

VII. Az ellendrzési szolgalatvezeto iranyitasa ala tartozik

1. revizori féosztalyvezetd;
2. belsé ellendrzési és felligyeleti féosztalyvezetd;
3. mobil ellendrzési osztélyvezetd.
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A hivatasos katasztrofavédelmi szervezet strukturdja

2023. januar 1.

BM Orszagos Katasztréfavédelmi F

e

digazgatosag

2. fliggelék

Orszagos Tiizoltésagi
Fofeliigyelség

Tiizvédelmi
Féosztaly

Orszagos Polgari
Védelmi
Fifeliiovelséo

Tervezési és Védelmi
Igazgatisi Foosztaly

Veszélyhelyzet-
Kezelési
Féosztaly

Kozponti Féiigyeleti
Féosztaly

(" HUNOR Hivatasos 1
| Katasztréfavédelmi Kutato [T
I Menté Szolgalat !

Kozponti Rendeltetésii
1 Polgiri Védelmi Szervezetek I_

Onkéntes

Mentészervezet

Titkarsag Kommunikiciés
Szolgalat
1 1 1 1 1
Gazdasagi . PR
Fiigazgato-helyettesi Humin Ellen6rzési Hivatal Biztonségi
Szervezet Szolgilat Szolgilat Féosztaly
I

Orszigos Iparbiztonsagi
Fofeliigyel6ség

Koltségvetési
Féosztily

T

Veszélyes
Szallitmanyok
Féosztily

{

Személyzeti
Féosztily

Jogi

) (=D

f_|ﬂ

—

Oktatasi Féosztaly
és

Belso Ellenorzési

és g

Katasztr

Foosztaly

Igazgatasi
Féosztily

1
= 1
Kritikus ' Beruhizisi és
Infrastruktira I Fejlesztési Féosztaly
Koordinaciés 1
Féosztalv 1 h Katasztréfavédelmi
1 h Gazdasagi Oktatasi
Megel6zési és (L Ellito Kozpont
Engedélyezési [ Kozpont
Szolgilat :
5 NKE
Térségi
1 g q
Vit | Logisztikai Kataszlt;féf:evtédelml
Vizvédelmi 1 Kozpontok
Féosztaly I
1
Alomertmat ' Orszigos Egéssségigyi,
Engedélyezési ! Ormosszén Zrt. EATO LG R G
p 5 1 Munkabiztonsagi
Féosztaly o
1 I Kozpont
I

Melioracios, Rekultivicios és
Kornyezetrendezoé Kft.

Teriileti Rendeltetésii
Polgari Védelmi Szervezetek

Koteles
PV Szerve:

Jarasi
Mentéesoportok

Varmegyei (Févarosi)

Teriileti
Egészségiigyi,
Pszichologiai,

Munkabiztonsagi
Ellité Kozpontok

izottsag Titkarok és

Katasztréfavédelmi
Igazgatosagok rhelyettesek
s B -
Katasztréfavédelmi L (::i;(z‘:)rirzl;::zzgi"
Kii Itségek
irendeltségel Referensek

Hivatisos
Tiizoltoparancsnoksigok

zet

Telepiilési
Polgiri Védelmi Szervezetek

J— —

Nem hivatasos, onkéntes és
koteles polgari védelmi
szervezetek

Katasztrofavédelmi Onkormanyzati
Orsok Tiizoltosagok
—_—

Létesitményi

Onkéntes Tiizolto
Egyesiiletek

Munkahelyi
Polgiri Védelmi Szervezetek

I




HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi13.s5zdm

1519

3. fliiggelék

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré6 munkakorok jegyzéke

- f6igazgato

- féigazgato-helyettes

- hivatalvezeté

— orszagos féfelligyeld

— teriileti besorolasu katasztréfavédelmi
tlizoltoparancsnoka

- szolgadlatvezeté

- f6osztalyvezetd

- fOosztalyvezets-helyettes

— osztélyvezet6

Ellendrzési Szolgalat, Revizori Féosztaly
- kiemelt féreferens (revizori)

Human Szolgalat
— kiemelt féreferens (fegyelmi)

igazgatoja, igazgatd-helyettese, kirendeltségvezetdje,

Hatosagi Féigazgato-helyettesi Szervezet valamennyi érdemi tigyintéz6i munkakore

Biztonsagi Féosztaly
— titkos Gigykezeld

Hivatal, lgazgatasi Féosztaly, Ugyviteli Iroda
— kiemelt féel6add
— munkakdri leirasa alapjan titkos tigykezel6

Beruhazési és Fejlesztési Féosztaly
- kiemelt féreferens

- kiemelt féel6add

- kiemelt szakligyintézé

- munkavallalé
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A biintetés-végrehajtas orszagos parancsnokanak 20/2023. (lll. 14.) BVOP utasitasa
a biintetés-végrehajtasi szervezet szolgalattervezésérodl és szolgalatszervezésérél sz616
13/2019. (X. 4.) BVOP utasitas modositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan kiadom a kdvetkez6 utasitast:

1. A blntetés-végrehajtasi szervezet szolgalattervezésérdl és szolgdlatszervezésérél szolé 13/2019. (X. 4.
BVOP utasitds (a tovabbiakban: Utasitds) 2. pontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:
,2. A bv. szerveknél hivatali, rugalmas, vezényléses, valtasos, kombinalt, tdmbdositett, valamint — az orszagos
parancsnok egyedi engedélye alapjan - folyamatos szolgalati idérendszer hatarozhaté meg”

2. Az Utasitds 5. pontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:
,5. A valtasos szolgélati idérendszerben a szolgalatot napoktdl, napszakoktdl fliggetlentl 12/24-12/48 vagy
12/48-12/48, illetve a BVOP fdlgyeletesi szolgalata (a tovdbbiakban: féugyeletesi szolgalat) esetében
24/72 szolgalati idérendszerben szervezik és teljesitik. A szolgalatok atadas-atvétele 12, illetve a féligyeletesi
szolgdlat esetében 24 6ranként torténik, a véltasok szama négy vagy 6t. Alapszolgalatnak azok a napok mindsiinek,
amikor a személyi allomany tagjanak szolgdlatai, a részére meghatdrozott idérendszer szerinti véltasos rendben,
annak megfelel$ Gitemezés alapjan kertilnek meghatarozasra.”

3. Az Utasitds a kovetkezé 10/A. ponttal egészil ki:
,10/A. A tombdsitett szolgalati idérendszer esetén tizenkét 6rat meghalado, de tizenhat érandl nem hosszabb napi
szolgalatteljesitési idé hatdrozhaté meg, a részben vagy egészben készenléti jelleg(i, a szolgalatteljesitési feladat
elldtdsa soran id6szakonként eltéré létszamot, valamint a folyamatos szolgalatteljesitést, beavatkozasi vagy
intézkedési feladatok ellataséat igényld, szolgélati beosztasokban.”

4. Az Utasitas lll. fejezet cime helyébe a kovetkez6 cim 1ép:
,PIHENOIDO, HETI PIHENONAP, EGYEB TAVOLLET”

5. Az Utasitas lIl. fejezete a kdvetkezd 13/A-13/H. ponttal egészl ki:
»13/A. Amennyiben az egészségligyi szabadsag érinti az alap szolgdlatteljesitési id6n fellil tulszolgélattal elrendelt
napokat is, abban az esetben ezeket a tavolléteket 0 éraban sziikséges rogziteni.
13/B. Hivatali szolgdlati idérendszerben az egészségligyi, illetve éves szabadsag kizardlag a ht. dllomanyu tag
szolgalati idérendszerének megfelel6 alapszolgalataira jelolhet6 ki.
13/C. A vezényléses és a kombindlt munkarend vonatkozdsaban, amennyiben mar a szolgalat tervezésekor ismert
az egészségligyi, tovabba az éves szabadsdg ténye, 8 6raban kell rogziteni, a heti két pihenénap kijelolésének
figyelembevételével. Az adott idészakban torténé tavollétek rogzitése sordn — jovahagyott tervezetet kovetéen —
a szolgalatteljesitési idé mértékét kell alapul venni.
13/D. Amennyiben tervezett szabadsag kerll rogzitésre a valtdsos vagy az azon alapulé kombindlt szolgdlati
idérendszer tekintetében, a szolgalati idérendszernek megfelelé — adott szakasz szerinti — szolgalatteljesitési idot
kell figyelembe venni, az eligazitas és valtas idejével csokkentett 6raszammal. Ez aldl kivételt képez, ha az emlitett
két szolgdlati idérendszerben dolgozé személyi édllomanyi tag elére Utemezetten (rehabilitacids szabadsag,
sziikséges rogziteni.
13/E. Véltésos szolgdlati idérendszerben a szabadsdg litemezésénél, a tavollét befejezését kovetden a hivatasos
napjat kell figyelembe venni.
13/F. A pihenénapokat a tervezési id6szakra vonatkozéan elére ki kell jeldlni, melyeket a programban ugy kell
rogziteni, hogy az egybefliggé 24 o6ra egyértelmlien megallapithatéd legyen. A pihenénap utdélagos, adott
idészakban torténé modositésa tilos.
13/G. Szabadségot és egészségligyi szabadsagot kizardlag a ht. dllomanyu tag szolgalati idérendszerének megfeleld
napokra lehet a Modulban régziteni, az azon felili, helyettesités miatt betervezett napokra tavollétet elszamolni
tilos.
13/H. Abban az esetben, amennyiben a ht. allomanyd tag nem el6re Utemezetten/tervezhetéen tartézkodik
egészségligyi szabadsagon, és 30 naptari napot meghaladdan betegdllomanyban van, ugy az elszdmolaskor
a havi kotelezé draszam mértéke az iranyadd a szolgélatteljesitési idé a hivatali munkarend szerinti munkanapokra
tekintettel”



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi13.s5zdm 1521

6. Az Utasitas VI. fejezete a kovetkezé 48/A. ponttal egészil ki:
A8/A. Az Onként vallalt tulszolgdlat/tilmunka jogintézmény vonatkozdsdban a térvényben megdllapitott
rendelkezések érvényesiiléséért, valamint a teljes személyi dllomany megfeleld tajékoztatasdnak megvaldsuldsaért
a bv. szerv vezetéje altal kijeldlt szakterileti vezetd a felels.”
7. Az Utasitas
a) 15. pontjdban a ,bv. szerv vezetdje hagyja jova” szovegrész helyébe a ,bv. szerv vezetdje elektronikus
alairdsaval hagyja jova” szoveg,
b) 16. pontjdban a ,Modulban is rogziteni kell” szévegrész helyébe a ,Modulban is médositani kell, melyet
a,kész" dllapotra torténd rogzités véglegesit” széveg,
<) 25. pontjaban a ,valtasos szolgalati idérendszerben” szovegrész helyébe a ,véltasos és a vaéltason alapuld
kombindlt szolgdlati idérendszerben” széveg,

|"

d) 31. pontjdban az ,Amennyiben a biintetSeljarasrél sz616” szovegrész helyébe az ,A biintetSeljarasrol sz616”
szoveg,

e) 42. pontjaban a ,modul éltal generdlt nyomtatvanyon aldirdssal” szévegrész helyébe a,modul altal generalt
nyomtatvanyon elektronikus aldirdsaval”

f) 55. pontjaban az ,annak ellenérzéséért — fliggetlenil attdl, hogy a bv. szervben szolgalatszervezési csoport
mukodik — az érintett szakteriileti vezet6 a felelés” szovegrész helyébe az ,annak ellenérzéséért az érintett

szoveg,

szakterUleti vezetd a felel6s” széveg,
a) 60. pontjdban az ,Az BV GEl Informatikai, Hir- és Biztonsagtechnikai Osztdly” szovegrész helyébe
az,Az Informatikai Féosztaly” szoveg
1ép.
8. Hatdlyat veszti az Utasitas
a) 17. pontja,
b) 20-24. pontja.
9. Ezaz utasitds a kozzétételét kovetd napon Iép hatélyba.

Dr. Téth Tamds bv. altdbornagy s. k.,
orszagos parancsnok

Az orszagos rendorfokapitany 7/2023. (lll. 14.) ORFK utasitasa
a Rendoérség Kutyas Szolgalati Szabalyzatarol sz6l6 36/2020. (XII. 23.) ORFK utasitas médositasarol

A jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban, valamint a Rendérségrél szold 1994. évi
XXXIV. torvény 6. § (1) bekezdés b) pontjdban foglaltak alapjan, a Rend6rség Kutyas Szolgélati Szabalyzatarol szold
36/2020. (XII. 23.) ORFK utasitas médositasara kiadom az aldbbi utasitast:

1. A Rend6rség Kutyas Szolgélati Szabalyzatarél szolé 36/2020. (XIl. 23.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: Utasités)
2. pont h) alpontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
(Az Utasitds alkalmazdsdban)
,h) szolgdlatirdnyitd tiszt: az adott terileti szerv és helyi szervei kutyavezetSinek és szolgalati kutydinak képzési,
tartasi, tovabba szolgalatelldtasi tevékenységét koordindlo, ellenérzé, valamint a kiképzé intézménnyel kapcsolatot
tarté személy”

2. Az Utasitas 6. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,6. Az 6nall6 szolgalati kutyas szervezeti elemmel nem rendelkezd teriileti szervek esetében, teriileti szervenként
legaldabb egy, a Humanigazgatasi Szolgédlat &allomanyaba tartozé szolgélatirdnyito tisztet kell kijelSIni.
A szolgalatirdnyito tiszt kijel6lésérdl, valamint személyének valtozasarél a ROKK igazgatdjat 8 napon beliil
tajékoztatni kell”
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3. Az Utasitas lll. fejezete a kovetkez6 6/A—6/C. ponttal egészil ki:

+6/A. A szolgalatiranyito tiszt

a) a kutyavezetd szolgdlatat szervezé szolgalati eldljaréval egyeztetve szervezi a teriileti szerv illetékességi tertletén
lévé kutyavezetSk készenléti szolgalatat;

b) kapcsolatot tart a kutyavezetét foglalkoztatd szervezeti elem vezetéjével;

c) a kiképzd kutyavezetbvel vizsgalja és véleményezi a kutyavezet6-jelolt alkalmassagat;

d) a kiképz6 kutyavezetdvel egyittmiikddve figyelemmel kiséri a szolgalati kutyak igénybevételét és alkalmazasat,
szlikség szerint javaslatot tesz a kutyavezet6é kozvetlen szolgdlati eldljaréjanak — a szolgalati Ut betartasaval -
a szolgalati kutyak igénybevételére és alkalmazasara;

e) kozrem(kodik a szolgalati kutydval végrehajtott renddri intézkedésekkel szemben benyujtott panaszok
kivizsgalasaban;

f) kozremikodik a kutyas szolgalattal 6sszefliggd rendkiviili események, illetve a szolgalati kutya eltinésének,
sérlilésének, elhullasanak kivizsgalasaban;

g) koordindlja a szolgdlati kutydk csapatszolgdlati feladatokra torténé igénybevételét;

h) gydjti, rendszerezi, elemzi a kutyds szolgélatellatasi forma statisztikai adatait, amelyekbdl féléves értékel6
jelentést készit;

i) a h) alpont szerinti féléves értékel6 jelentést targyév julius 15-ig, valamint a targyévet koévetd januar 15-ig
a kiképzé intézmény részére a szolgdlati ut betartasaval megkdildi;

j) koordinadlja és ellendrzi a kutyavezetdk és a szolgdlati kutyaik terlleti szervnél végrehajtott képzéseit;

k) koordinalja a kutyavezet6k és szolgalati kutydik szaktanfolyami, tanfolyami és tovdbbképzéseit;

I) a terileti szervre vonatkozdan, minden hénap utolsé hetében elkésziti a kovetkezd havi szintentarto-képzések
végrehajtasanak tervét, és azt a kiképzé intézmény részére a targyhdnapot megel6z6 hénap utolsé munkanapjaig
a szolgalati Ut betartasaval megkuldi;

m) koordindlja a tertileti szerv szolgalati kutyainak éllategészségligyi ellatasaval kapcsolatos feladatokat;

n) javaslatot tesz a szolgalati kutya alkalmassaganak felulvizsgalatara;

o) kozremUkodik a kutyakivalasztasi eljarasokban;

p) a kiképzo kutyavezetével egylittmiikodve koordinalja az utdnpdtlas célu kutyadk beszerzését, el6képzését;

q) a szakel6adoval egylittmiikodve részt vesz a teriileti szerv takarmany- és vonatanyag-beszerzésében;

r) ellendrzi a kutyavezetdk és szolgalati kutyaik részére biztositott vonatanyagok meglétét és allapotat;

s) elézetesen véleményezi és ellendrzi a szolgalati kutyak kutyavezeték otthondban torténé elhelyezését;

t) kozremukodik a szolgadlati kutyak szallitdsahoz sziikséges szolgalati jarmivek elosztasaban;

u) ellenérzi a kutyavezetének kiadott kdbitdszer- vagy robbandanyag-egységkészlet, valamint a robbandanyag
meglétét és taroldsat;

v) részt vesz a szolgalati kutyas bemutatok szervezésében;

w) kapcsolatot tart a kiképz6 intézménnyel;

x) kdzremUkodik a szolgalati kutyak dlloméanybdl térlésével kapcsolatos eljarasban.

6/B. A szolgdlatirdnyitoé tiszt a szolgdlati Ut betartdsaval 6t munkanapon belil jelenti a kiképz6 intézmény
vezetbjének:

a) a kotelez6 éllategészségligyi beavatkozasokon kiviili, a szolgalati kutya 7 nap szolgalatképtelenséget meghalado
betegségének vagy sériilésének kezelését;

b) a betegséggel vagy sériiléssel kezelt szolgalati kutya egészségligyi allapotanak romlasat;

c) a szolgalati kutya elhulldsat, eltlinését, végleges elaltatasat, a vemhesiilés gyanujat vagy tényét;

d) a szolgdlati kutya transzponderszdmanak valtozasat, a valtozas okat;

e) a szolgalati kutyat érinté - terlileti szerven belili, illetve terlileti szervek kozotti — allomdnymozgasokat;

f) a szolgdlati kutydnak az ugyanazon szervezeti elemen belll szolgalatot teljesitd kutyavezeték kozotti
atadasat-atvételét;

g) az allomanybdl torléssel kapcsolatos eljards sordn megkotott adasvételi szerzédést kovetd atadas-atvétel
|étrejottét.

6/C. A 6/B. pont a)-d) alpontjaban foglalt esetekben az eseményt koveté 5 munkanapon belil parancsnoki
kivizsgalast kell végrehajtani”

. Az Utasitds a kovetkezé 33/A. ponttal egészil ki:

»33/A. A kutyavezetd szolgalati idejébdl 6sszesen heti négy 6ra idétartamot a szolgalati kutya gondozasara,
ellatasara, valamint az otthonaban tartott szolgalati kutya esetén annak a szolgalati helyre torténé szallitasara kell
biztositani.”
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5. Az Utasitas 39. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
,39. A szolgalati kutya szintentarté-képzése végrehajtdsanak maodjat, valamint az dsszevont szintentartd-képzésre
forditand¢ id6tartamot a kutyavezetd szolgalati el6ljaroja hatdrozza meg!”
6. Az Utasitas 3. melléklete helyébe a Melléklet I1ép.
7. Ezaz utasitds a kozzétételét kovetd napon Iép hatélyba.
8. Hatdlyat veszti az Utasitas
a) 97. pontjdban az,és a 112" és az,és ellatasara” szovegrész;
b) 112. pontja.
9. Ezazutasitds a hatdlybalépését kdvetd napon a hatalyat veszti.

Dr. Balogh Jdnos r. altdbornagy s. k.,

orszagos rendérfékapitany



Melléklet a 7/2023. (lll. 14.) ORFK utasitdshoz

»3. melléklet a 36/2020. (XII. 23.) ORFK utasitashoz

A szolgalati kutyakkal 6sszefiliggo ellenérzések rendszere

Sorszam

A

B

C

D

E

F

G

Ellenérzés targya

Szolgalatonként

Havonta

Negyedévente

Félévente

Evente

Terv szerint vagy mobil

ellenérzés keretében

apoltsag, megfelel6
kondicié

szolgalatiranyito
parancsnok

alosztalyvezetd

osztalyvezet6

szolgalatiranyito
tiszt

a terdileti szerv vezetdje
vagy az dltala kijel6lt
személy

kiképzd intézmény

mindsitések érvényessége

alosztélyvezet6

osztalyvezetd

szolgalatiranyito
tiszt

az dllomanyilletékes
parancsnok vagy
az altala kijelolt személy

kiképzd intézmény

szintentartd-képzések
végrehajtasa

alosztalyvezetd

osztalyvezet6

szolgalatiranyito
tiszt

kiképzd intézmény

vonatanyaggal valo
ellatottsag, felszerelés

alosztélyvezet6

osztalyvezetd

szolgalatiranyito
tiszt

a terlleti szerv vezetéje
vagy az altala kijelolt
személy

kiképzd intézmény

oltasok, él6skddok elleni
mentesités, egészségligyi
allapot

alosztalyvezetd

osztalyvezet6

szolgdlatiranyitd
tiszt

az dllomanyilletékes
parancsnok vagy
az altala kijel6lt személy

kiképzd intézmény

kutyanyilvantarto lap
vezetettsége

alosztélyvezet6

osztalyvezetd

szolgalatiranyito
tiszt

a terlleti szerv vezetéje
vagy az altala kijelolt
személy

kiképzd intézmény

szallitbeszkoz

szolgalatiranyito
parancsnok

alosztalyvezet6

osztalyvezet6

szolgalatiranyito
tiszt

az dllomanyilletékes
parancsnok vagy
az altala kijelolt személy

kiképzd intézmény

korlet, kennel, elhelyezés

renddérségi objektumban

torténd elhelyezés esetén
(tisztasag, biztonsag)

alosztélyvezet6

osztalyvezetd

szolgalatiranyito
tiszt

az dllomanyilletékes
parancsnok vagy
az altala kijelolt személy

kiképzd intézmény

a kutyavezetd otthonaban
tartott szolgdlati kutya
elhelyezése

alosztélyvezet6

osztalyvezetd

szolgdlatiranyito
tiszt

az dllomanyilletékes
parancsnok vagy
az altala kijelolt személy

kiképzd intézmény

sl
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10.

a kutyavezet6 éltal
vésarolt takarmany
4. melléklet szerinti
megfeleléségének, illetve
a beszerzésrdl kiallitott
szamla ellendrzése

alosztélyvezet6

osztalyvezetd

szolgalatiranyito
tiszt

az dllomanyilletékes
parancsnok vagy
az altala kijelolt személy

kiképzd intézmény

11.

a szolgalati kutya
munkaja

kutyavezetd

alosztélyvezet6

osztalyvezetd

szolgdlatiranyito
tiszt

kiképzd intézmény

12.

a szolgalati kutyak
képzéséhez hasznalt
kabitoszerek megléte és
taroldsa

alosztélyvezet6

osztalyvezetd

szolgalatiranyito
tiszt

az dllomanyilletékes
parancsnok vagy
az altala kijel6lt személy

kiképzd intézmény

13.

a szolgalati kutyak
képzéséhez hasznalt
robbandanyag,
robbandanyag-
egységkészlet megléte és
taroldsa

alosztélyvezet6

osztalyvezetd

szolgalatiranyito
tiszt

az dllomanyilletékes
parancsnok vagy
az altala kijelolt személy

kiképzd intézmény

14.

a kutyavezetd szolgalati
eloljaroinak eldirt
ellendrzési kdtelmek
teljestlése

szolgalatiranyito
tiszt

kiképzd intézmény
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Il. Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 9/2023. (lll. 14.) KKM kozleménye

a Magyarorszag Kormanya és a Délkelet-azsiai Nemzetek Szovetsége kozotti oktatasi egyiittmiikodési
megallapodas kihirdetésérol sz616 38/2023. (ll. 16.) Korm. rendelet 2. §-a, 3. §-a, 1. melléklete és

2. melléklete hatalybalépésérol

A 38/2023. (Il. 16.) Korm. rendelettel, a Magyar Kozlony 2023. februar 16-i, 24. szamaban kihirdetett, a Magyarorszag
Kormanya és a Délkelet-dzsiai Nemzetek Szovetsége kozotti oktatasi egylttmikodési megdllapodas
(a tovébbiakban: Megallapodés) 10. cikk 1. pontja az aldbbiak szerint rendelkezik a Megallapodés hatalybalépésérél:

LJelen Egylittmkodési megadllapodast a Felek aldirasukkal hitelesitik, és az azon utolsé jegyzék kézhezvételétdl
szamitott harmincadik napon 1ép hatédlyba, amelyben a magyar Fél diplomdciai Uton tdjékoztatja az ASEAN
Titkarsagat arrol, hogy eleget tett az Egyittm(ikodési megéllapodas hatalybalépéséhez sziikséges belsé jogi
eljarasoknak.”

A Megéllapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljesiilésének napja: 2023. februdr 21.
A Megéllapodas hatalybalépésének naptari napja: 2023. marcius 23.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Magyarorszag Kormanya és a Délkelet-azsiai Nemzetek Szovetsége kozotti
oktatasi egylttmuikodési megallapodas kihirdetésérdl sz6l6 38/2023. (Il. 16.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdésével
megéllapitom, hogy a Magyarorszdg Kormanya és a Délkelet-dzsiai Nemzetek Szdvetsége kozotti oktatdsi
egylttmUikodési megallapodas kihirdetésérdl szold 38/2023. (II. 16.) Korm. rendelet 2. §-a, 3. §-a, 1. melléklete és
2. melléklete 2023. marcius 23-an, azaz kettéezerhuszonharom marcius huszonharmadikén lép hatalyba.

Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdaségi és kiltigyminiszter
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lll. Kozlemények

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavondasardl sz6ld 326/2011. (XIl. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmtorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

893254C

015699P
037609CT
081851CT
115793AT
175233BT
233554BT
307178P
343420B
410549L
445913D

479610BT
532500L
573532M
626182H
677552CT
728158CT
742967R
768002E
797810T
832314S

8719317
904726L
972059CT
012400A
040684M
087319P
121381M
153890S
193135CT
226795CT

243374S
262280G
284984CT
300558K
343584AT
3545967
376360BT
409157BT

046014D

016004CT
045081BT
084954R
123340E
187987D
234411D
322808L
350019M
412119N
446747)

4940451
536780K
5790465
629109
691019BT
729921CT
752728CT
7681785
798516
832422C

876221AT
906235CT
972726BT
017367
048370
091441CT
134897CT
174873F
195481R
229566AT

2448835
2696395
286688R
300608K
347904AT
354802CT
3780295
412965P

259236E

018734R
046252R
090642T
125199CT
209156R
256453T
322847M
355359BT
415854F
446855)

507585T
547439CT
587191R
640170G
702973BT
730866J
7535005
7738615
806766CT
833470AT

880467)
916957N
979884BT
017672BT
057529G
094267CT
135843CT
175548L
2030455
2312247

252667M
273147BT
287713l
3070771
350773S
359785C
378601K
420808BT

296505N

019259
077340BT
102532)
131524R
217919BT
257183R
327744D
392945T
432961K
458761K

516586AT
556128L
587368CT
655220BT
707524AT
733249R
754163S
783060F
8086311
841984)

881711D
919902BT
986581N
029356D
058409P
101948BT
142685R
180139AT
207303CT
233796P

253580R
274757BT
290920M
309493N
352616BT
362054CT
381581C
420844T

028782BT
078445AT
106374BT
147739H
222684AT
265325M
338339CT
394004M
433287CT
463123L

525514CT
562457D
594705BT
664596N
708820E
733731CT
762936CT
788795T
821113T
847943L

883289
938092J
006356K
035851BT
070444AT
111962CT
149155AT
181509P
212815BT
239878K

258749M
276209T
298520CT
314722K
353876CT
362871CT
383993R
422069CT

036607A
079411AT
110194K
160738D
230704CT
279825H
339200T
400820L
445675S
478823BT

526004M
565135E
604984D
669286P
724553L
739235BT
767635M
796562AT
830064H
861495AT

889104P
969672AT
012285AT
039623R
075323AT
115304l
151991F
183646CT
219303N
240040CT

261276P
284516G
300557K
317217T
354011T
370308R
408206BT
422083S
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426203)
451564M

485028D
509173G
538316R
552088M
568423N
607428)
641482L
669884H
686059N
712624BT

750081T
764984K
794357CT
8244855
847895P
870379BT
885698l
904388N
944694AT
975282BT

015783F
047113)

076153R
118714R
157057F
210971H
254693)

274326D
307069K
333248l

348606AT
404776CT
424308CT
455567BT
476964N
502289M
525375P
575340CT
640166P
6874415

735781S
748161BT
777759CT
798673BT
849710T
876860P
913537AT
960971A
990697M
603704P

429877F
467813CT

487819H
514977AT
540397BT
552153S
569675CT
6125035
642612M
679252N
6941535
712808CT

754919H
765534A
806386P
825881R
848045CT
870687K
885889R
907383L
957880R
992114AT

022711BT
058929P
077555CT
121364R
160898CT
219384T
260600N
276113H
310151CT
333837N

352635S
405478CT
426090BT
456831AT
479726P
510656R
530582P
577726M
654020CT
696068R

7358291
764439AT
785962T
822455CT
853825N
877102AT
920480BT
968439BT
309460CT
624963R

4326217
469475N

495624BT
520632G
543325BT
561006E
573538CT
622560K
6455055
679938P
696925R
713295L

756167N
769348F
8092075
825890M
854058T
870834)
893137D
914719AT
962215P
994321P

028797N
060464CT
081026J
128017CT
160983T
220464AT
265990T
280733R
310230CT
336294BT

376591R
408359R
430056T
462095R
4834895
517224M
535304CT
589256BT
660811T
696492BT

736135l
764548L
792987T
8287701
858618N
878102P
921540CT
970189BT
537980N
690061R

437943P
472951F

499735)
521478P
543873H
562376A
595947H
623161BT
663209M
680824R
698255P
721000A

756216K
770073R
809985T
833310AT
857459E
875538T
893177G
927962BT
963940H
996409C

032362N
063384BT
092034N
136173S
161267M
240356BT
267155N
280806C
314062CT
339459P

380484AT
415743CT
439081E
466189N
487279BT
5199405
535593K
592575N
661468T
7111195

736907BT
766374P
794930AT
828775BT
864262D
886387N
926758S
974482BT
130418CT
882287P

440707R
473210M

500300AT
521611P
544528
563725BT
596621AT
635968BT
663755BT
680977BT
704063M
738165N

758617A
772265AT
814706BT
837861AT
8682845
878174AT
903656AT
937029R
968506J
000520BT

044953P
0644005
109279AT
139055AT
167169H
2462347
267492)
302062BT
315005F
3429571

386590CT
416742CT
441946AT
469307T
490254T
523001J
544544BT
596669G
669483H
729068AT

7476465
767634R
796181S
831041P
869616R
897400M
9315755
977836R
216899CT
980419R

447981CT
473377BT

5006485
526273P
547377H
567216BT
598335T
636700CT
6690025
681600K
711140E
7492405

763568C
777225BT
814755AT
838335AT
869634CT
883055AT
904300AT
938566N
975076R
015453D

046024AT
071620P
115078BT
142539
168956CT
253151P
269716CT
302826J
317190G
345414BT

395603CT
4186001
443018T
469531CT
494183)
525095CT
562892D
620899H
670016CT
7327385

747738H
776261BT
796477T
845871H
873855F
908850K
933101CT
990084)
566040M
003525CT
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0070398
024057DT
036959N
057578BT
074480CT
082249DT
096713BT
111150J
129826CT
153020P

175977R
208079BT
221905N
237133T
254863T
2692565
301824BT
325573T
335902R
3642025

382962)
415574M
422617BT
438919CT
458215CT
4793417
4968295
526577M
533323B
542100AT

560983P
578281CT
590659F
625894AT
633554)
663034T
681178CT
697234L
707604BT
732988M

756184T
767965F
780733T
795755K
812480S
839755AT
870385D
893953AT
914805M
930767G

948308T
953214P

007689CT
029636CT
041854L
058570H
075793CT
086241DT
097342CT
111969G
130404S
155048T

182959R
208119D
221915BT
242942AT
256464AT
269711CT
303333E
329692M
336450D
365637CT

387134P
416535BT
4310611
441552R
459853K
485800AT
501921BT
526801AT
536680CT
543527P

565577M
580380BT
590677P
626593AT
6380155
663957CT
681623CT
697538H
710618P
737924CT

760624AT
768426L
780813N
800782CT
815205T
839912CT
870438N
898758R
917298
9315937

949056C
953496R

008978T
031849K
046837DT
062608P
080480M
088242M
102676K
112028CT
132850N
156554T

183678P
214206N
224605CT
2466605
256737P
271726D
306571R
330772P
344665CT
369089AT

387229E
418282N
432384BT
442980A
4620975
489663L
5060355
529235CT
5370175
544379CT

569123L
583540M
593844)

626681G
649266L
667429T
681876P
702988M
714844M
742350C

761160M
768753BT
788059CT
804424CT
824436A
848397CT
873650CT
899702N
919626L
9347167

949515M
953917J

013477)
032245BT
047367L
067490G
080636T
089494BT
104665AT
117109H
133451P
157664P

187818H
215276BT
230838J
2487207
261098N
275900CT
317556BT
332339T
352336BT
377386BT

3902111
418705R
4362245
451524BT
463643R
491058R
510209CT
531312E
538268B
548178CT

572493AT
584385N
600797AT
631065T
651811BT
668659H
686526K
703982CT
7181727
7466015

762239K
768938N
7912375
806533T
832196H
852746CT
875523CT
905762l
922487C
935424)

950208BT
956693AT

020415CT
034403AT
049580T
070214CT
081840A
090928L
107117G
123657R
142053L
163756R

192312R
219138N
233599CT
250918AT
261104CT
291471K
320592BT
332442G
355964L
380462AT

407402CT
422033R
437695)
452347CT
472924G
492511H
512637)
532125AT
539821R
550198H

574247CT
586505BT
6008215
632317AT
659671T
675100CT
687321CT
705318P
729669P
752926E

764367CT
769882I
793386F
807349H
834170BT
854645|
879961G
906119L
922883
940691H

952623N
962050R

021375M
034725DT
052372S
070758AT
082080L
094100H
107466N
128796
146306T
170327R

206942K
219673L
235836CT
251527N
265858L
292843E
323159CT
335432P
361333CT
380494P

413279AT
422159P
438473F
457701S
474184)
493657BT
518104CT
532361CT
540220T
555611N

576868K
586553P
604577R
632900CT
6629645
676540N
687850)
706219T
730112AT
755810

767288C
769928M
795366R
807675BT
836786BT
858632AT
888848CT
907776P
928929BT
947933BT

953040F
9625155
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962590R 964655M
988396BT 991580L
390901R 484217CT
114731R 219051CT
670194R 713878CT

Budapest, 2023. marcius 8.

965916BT 970194M 973936BT 986967)
036698BT 1644165 232975AT 253216CT
513016CT 914795T 039368CT 051503G
333941N 452282S 507543G 547686M
739714AT 883654AT

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag kozleménye
a,Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag Emlékérem” adomanyozasarol

2023. januér 28-an a ,Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatésag Emlékérem” adomanyozasarol széld
23/2020. szamu NAIH szabdlyzat alapjan az ezlist emlékérmet Ledvina Hajnalka Szilvia, a Badr-Madas Reformatus

Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégium matematika, informatika és digitalis kultira szakos pedagégusa kapta
a gyermekek adatvédelmi oktatésa és felvilagositasa kapcsan végzett odaado, elkotelezett munkajaért.

Budapest, 2023. februar 2.

A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal k6zleménye

Dr. Péterfalvi Attila s. k.,

elnok

a 2023. aprilis 1-je és aprilis 30-a k6z6tt alkalmazhaté lizemanyagarakrol

A személyi jovedelemadordl sz6l6 — tobbszor mdédositott — 1995. évi CXVIL. torvény 82. § (2) bekezdése arra kotelezi
a Nemzeti Add- és Vamhivatalt, hogy havonta tegye kozzé a targyhdnapban a fogyasztasi norma szerinti
Uzemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhaté lizemanyagarat.

Olmozatlan motorbenzin:
ESZ 95 6lmozatlan motorbenzin

Gézolaj

Keverék

LPG autégaz

CNG

608 Ft/l

622 Ft/|

657 Ft/|

372 Ft/l

899 Ft/kg

Ha a személyi jovedelemadod torvény hatélya ala tartozé maganszemély az Gizemanyagkoltséget a kdzleményben
szerepld arak szerint szamolja el, nem sziikséges az lizemanyagrél szamlat beszerezni.

Nemzeti Ado- és Vamhivatal
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A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem tajékoztatdja
a kozigazgatasi szakvizsga kovetelményrendszerérol

A Kozigazgatdsi Tovabbképzési Kollégium a kozigazgatasi szakvizsgardl szélé 35/1998. (Il. 27.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: R.) 3. § (1) és (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan jévahagyta a kdzigazgatasi szakvizsga
kotelez6 és vélaszthaté vizsgatérgyainak vizsgakdvetelményeit (a tovédbbiakban: kdvetelményrendszer) az alabbiak
szerint. A kdvetelményrendszert 2023. mércius 15-t6l kell alkalmazni.

Altalanos kévetelmények a kdzigazgatasi szakvizsga irasbeli és szébeli vizsgajanak
teljesitéséhez

A kézigazgatasi szakvizsga a kdtelezd vizsgatargy (Altalanos kézigazgatasi ismeretek) és egy vélaszthaté vizsgatargy
irdsbeli és szobeli részének teljesitésébdl all. A vizsgdzd egy vizsganapon tesz irdsbeli és szébeli vizsgat
egy szakvizsgatargybol.

A kotelezé és a valaszthato targyak jegyzékét az R. 3. szamu melléklete tartalmazza.

A kozigazgatasi szakvizsgdhoz vizsgatargyanként kulon-kilon irdsbeli és szobeli szamonkérés tartozik. A vizsga
tananyaga a kozzétett kdvetelményrendszerbdl és a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem altal kiadott jegyzetekbdl all.
A szamonkérés alapjat képezik tovabba az egyes jegyzetek lezardsat kovetéen bekdvetkezett és az ismeretanyagot
érinté jelentds jogszabdlyi valtozasok. Ezekre a valtozasokra a felkészité tanfolyamok alkalmaval az oktatok
kifejezetten felhivjak a hallgatok figyelmét. A tananyagok letdlthetéek a Nemzeti Kdzszolgélati Egyetem honlapjérol:
http://www.uni-nke.hu.

irasbeli vizsga

A vizsgaz6 az irdsbeli vizsga teljesitése sordn szdmot ad arrdl, hogy a kotelezé és a vélasztott targy tananyagat
a kdvetelményrendszernek megfelel, magas szinvonalon ismeri, és képes azt alkalmazni a gyakorlatban. A vizsgdzo
arrél ad tanubizonysagot, hogy a kotelezd és a valasztott targyon beliil mennyire képes egy kdzigazgatasi probléma
komplex gyakorlati elemzésére, megolddsokhoz sziikséges intézkedések, eljdrasok kivalasztasara, a végrehajtas
menetének megtervezésére. Emellett a vizsgatargyakhoz kapcsolddo konkrét feladatok megoldasa is része
a tantérgy irasbeli vizsgarészének.

Mind a kotelez6, mind a valasztott targyi irdsbeli vizsga a vizsgatargyhoz kapcsolédé feladatsor kitoltésébdl all,
melyre maximalisan 100 pont adhaté. A vizsgabizottsag az irdsbeli vizsgat — vizsgatdrgyanként kulén-kilén —
az alabbi érdemjegyekkel értékeli:

a) jeles (5) 91-100 pont,

b) jo (4) 81-90 pont,

) kozepes (3) 71-80 pont,
d) elégséges (2) 61-70 pont,
e) elégtelen (1) 0-60 pont.

A vizsgazénak mind a kotelezé, mind a valasztott szakvizsgatargybdl legaldbb elégséges érdemjegyl vizsgat kell
tennie, hogy az eredményes legyen. Amennyiben a vizsgdz6 valamely targybél elégtelen érdemjegyd irasbeli
vizsgét tesz, azt meg kell ismételnie. A vizsgdzé elégtelen érdemjegy irasbeli vizsga esetén is tehet szébeli vizsgat.
A sikeres irdsbeli vizsga feltétele, hogy a vizsgazé kozérthetéen, gordilékenyen és nyelvtanilag is helyesen
fogalmazzon, 4&ttekinthetd, elfogadhaté vélaszokat adjon a kérdésekre. Az irdsbeli vizsga id6tartama
vizsgatargyanként 120 perc.

Szoébeli vizsga

A szébeli vizsga keretében a vizsgdzé bizonyitja szakmai, kdzigazgatasi tajékozottsagat, felkészultségét. A vizsgdzo
a kotelezd targyi szébeli vizsgén egy tételt hiz, amely a) és b) kérdésrészbdl 4ll. Az egyes kérdésrészek kiilonboz6
tananyagrészekhez kapcsolédnak.

A valasztott targyi szdébeli vizsgadn a vizsgazo egy tételt huz. A szdbeli vizsgakra torténd felkészilésre, a kihtzott
tételek kidolgozaséra legalabb 20 percet kell biztositani.
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A vizsgabizottsag a tételhez nem tartozo, de a vizsgatargyon belili tovabbi kérdések feltevésével is tdjékozddhat
a vizsgazo felkésziiltségérdl.

A vizsgabizottsdg a szébeli vizsgat az aldbbi érdemjegyekkel értékeli:

a) jeles (5),

b)  jo(4),

) kozepes (3),

d) elégséges (2),

e) elégtelen (1).

A vizsgazé a kihuzott tételre vonatkozdan szamot ad arrél, hogy a kotelezé és a véalasztott targy konkrét kérdéskoreit
magas szinvonalon ismeri, azokat helyesen értelmezi, a fogalmakat megfeleléen haszndlja. A vizsgdzé egy-egy
vizsgatargybol olyan idétartamban felel, amely alapjan felkésziiltsége megitélhetd.

Kozigazgatasi szakvizsga kovetelményrendszere vizsgatargyanként
ALTALANOS KOZIGAZGATASI ISMERETEK KOTELEZO VIZSGATARGYBOL
I. modul: A KOZPONTI ALLAMI SZERVEK RENDSZERE

A tantargy célja, hogy az Alaptorvény keretei kozott atfogdan ismertesse az alkotmanyosség elveit, az alapvetd
jogokat és kotelességeket, az allami szervek rendszerét, tovabba bevezetést adjon a kozigazgatds funkcidinak,
illetve feladatainak a megértéséhez. A tantargy célja az is, hogy attekintést nyujtson a koézigazgatas
szervezetrendszerérdl.

Kovetelmények

1. Magyarorszag alkotmanyos berendezkedése

A vizsgazd legyen képes értelmezni az alkotmany fogalmat, ismerje annak tipusait, szabdlyozasi targykoreit és
vazlatosan a magyar alkotmanyfejlédés legfontosabb 4allomasait. A vizsgdzd ismerje a Magyarorszag
Alaptorvényében meghatarozott alapvetd jogokat és kotelezettségeket, tudja azokat csoportositani, legyen képes
azok tartalmat értelmezni, valamint ismerje meg az alapjogok érvényre juttatdsara, korldtaira és védelmére
vonatkozd, az Alaptérvényben meghatdrozott fébb rendelkezéseket. A vizsgdzd ismerje az allamszervezet
felépitésének legfontosabb alkotmanyos elveit.

2. Az dllami szervek rendszere

A vizsgdzo e tananyagrész elsajatitasdval ismerje meg az Alaptoérvényben szabdlyozott dllami szervek tipusait, azok
f6 feladatait és eljarasait (egymassal 0sszefliggé kapcsolatrendszerét). A vizsgazdnak ismernie kell az Alaptorvény
szintjén szabalyozott allami szervek egymashoz valé viszonyanak sajatossagait is. A vizsgdzé e targykor keretében
ismerje meg a helyi 6nkorményzatokra vonatkoz6, az Alaptdrvényben meghatarozott alapvet6é szabalyokat.
A vizsgazonak ismernie kell a pénziigyi alkotméanyossag korébe tartozd szervek felépitését és miikodését, valamint
a kullénleges jogrend idején funkcionald allami szerveket és jogkoreiket.

3. A kozigazgatas az allami funkciék rendszerében
A vizsgdzé ismerje meg a kozigazgatds fogalmat és helyét a hatalmi dgak rendszerében, legyen képes meghatarozni
a kozigazgatas fébb funkcioit és feladatait.

4. A kozigazgatas szervezetrendszere

A vizsgazé ismerje meg a kozigazgatdst mint szervezetrendszert alkot6é alrendszereket és legyen képes
meghatarozni ezek fébb jellemzdit, valamint ismerje meg az egyes alrendszerekre vonatkozé joganyag elemeit.
A vizsgazé legyen képes megnevezni az dllamigazgatas és a helyi dnkorményzati rendszer alkotdelemeit, tovabba
a kvazi dllamigazgatasi szerveket és ismerje ezeknek a szerveknek a Iényeges jellemzéit.
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Tananyag
A tananyagot a Nemzeti K6zszolgélati Egyetem altal kiadott ,Altalanos kézigazgatési ismeretek I. modul: A kézponti
allami szervek rendszere” cim( jegyzet foglalja magaba.

Szobeli kérdések

1. Ismertesse az alkotmany fogalmat és az alkotmanyosség elveit!

2. Ismertesse a magyar alkotmanyfejlédést napjainkig, mutassa be az Alaptérvény szerkezetét és mddositasait!
Ennek soran térjen ki kilon a Nemzeti Hitvallas tartalmara, jellemzdire és jelentéségére, valamint
az Alapvetés tartalmara is!

3.  Hatdrozza meg az alapvet6 jogok fogalmat, mutassa be azok alanyait, cimzettjeit, ismertesse az alapveté
jogok korlatozésara vonatkozé fontosabb alaptodrvényi rendelkezéseket és teszteket, valamint az allam
alapvet6 jogok védelmével kapcsolatos feladatait!

4. Mutassa be a szabadsagjogokat és részletezze a vizsgabizottsag altal meghatédrozott két szabadsagjog
tartalmat!

5. Jellemezze a gazdasdgi, szocialis és kulturdlis alapjogokat és ismertesse az alapveté kotelességeket
az Alaptorvény alapjan!

6. Ismertesse az Orszaggyllés jogdllasat, feladat- és hatdskoreit, a szervezetére és mikodésére vonatkozd
alapvet6 szabalyait!

7.  Hatdrozza meg a koztarsasagi elndk helyét az dllamszervezetben, ismertesse fébb feladat- és hataskoreit!

8. Ismertesse a Kormany fontosabb feladat- és hataskoreit, szervezetét, megbizatasat és mikodésének fébb
szabdlyait!
9.  Ismertesse az Alkotmanybirdsag jogallasat, fébb feladat- és hataskoreit, mutassa be annak miikodését!

10.  Mutassa be a birésag és az lgyészség jogallasat, e szervezetek fébb feladat- és hatdskoreit, szervezeti
rendszerét!

11.  Mutassa be az alapveté jogok biztosanak jogallasat, fontosabb feladat- és hataskoreit!

12.  Ismertesse a kozpénzek felhasznalasanak koévetelményeit az Alaptorvény ,A kozpénzek” cim( fejezete
alapjan!

13.  Mutassa be a Magyar Nemzeti Bank, az Allami Szamvevészék, valamint a Kéltségvetési Tanacs feladat- és
hataskorét!

14.  Ismertesse a Magyar Honvédség, a renddrség és a nemzetbiztonsagi szolgalatok mikddésére vonatkozo
alapvet6 alkotmdnyos elirasokat!

15.  Ismertesse a kiilonleges jogrend tipusait, tartalmat és intézményi rendjét!

16. Hatdrozza meg a kozigazgatas fogalmat és helyét az allamszervezetben, valamint a kozigazgatasi
szervezetrendszert alkoté alrendszereket!

17.  Mutassa be az dllamigazgatas szervezetrendszerét!

18.  Mutassa be a helyi 5nkormdanyzatok szervezetét, valamint feladat- és hataskorét!

19.  Ismertesse a helyi 5nkormdanyzatok és az allami szervek kapcsolatat!

Il. modul: JOGALKOTASI ES JOGALKALMAZASI ISMERETEK

A tantargy célja, hogy a vizsgdzé megalapozott ismereteket szerezzen a kdzigazgatds két alapveté kozhatalmi
tevékenységérdl, és képes legyen eligazodni a jogalkotas, illetve a jogalkalmazas kdvetelményeiben. A tananyag
alapozé ismereteket ad a jogalkotasrol és megismerteti a vizsgdzot a jogalkalmazasi tevékenység elemeivel,
Osszefliggéseivel, elmélyiti a vizsgazé hatosagi jogalkalmazassal kapcsolatos ismereteit.

Kovetelmények

1. A jogalkotas tartalmi kérdései - Magyarorszag jogforrasi rendszere

A vizsgazoé ismerje meg a tarsadalmi, erkdlcsi és jogi normak fogalmat, felépitését és tartalmat, legyen képes
kilonbséget tenni e normdk kodzott. A vizsgdzo ismerje meg a jogalkotas helyét és szerepét a jogallam szervezeti és
mukodési rendjének kialakitasaban és megerésitésében. A vizsgdzd ismerje meg Magyarorszag jogforrasi
rendszerét, legyen képes elhelyezni és jellemezni az egyes jogforrdsokat; szerezzen jartassdgot a jogforrasi rendszer
belsé koherencidjat biztositdé kovetelmények megismerésében és alkalmazasaban. A vizsgdzd ismerje meg
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a szabalyozési szintek és szabalyozési targyak 6sszhangjanak kovetelményeit, szerezzen ismereteket a jogalkotas
tartalmi kdvetelményeir6l.

2. A jogalkotasi eljaras és jogszabalyszerkesztési ismeretek

A vizsgdzo sajatitsa el a jogszabdaly-el6készitési és jogalkotasi eljaras folyamatat, a jogszabalyok véleményezésének,
tovabba térsadalmi egyeztetésének szabdlyait, illetve a jogszabdly(tervezet) szerkezeti elemeit. A vizsgdzé ismerje
meg a jogszabaly(tervezet) szovegezésével kapcsolatos fobb elvarasokat és kdvetelményeket, tovabba szerezzen
ismereteket a jogszabalyok dereguldcioja és hatélyosuldsanak vizsgalata targyaban.

3. Altalanos jogalkalmazasi ismeretek

A vizsgazo atfogdan ismerje meg a jogalkalmazés folyamatét, a jogalkalmazast végzé szerveket, azok sajatossagait,
a jogértelmezés fajtait. A vizsgazd sajatitsa el a hatdsagi jogalkalmazé tevékenység tartalmat, jellemzoit, képes
legyen bemutatni a kozigazgatasi hatdsagi jogalkalmazas sajatossagait és ismerje a kdzigazgatasi eljarasjog fébb
forrasait.

4. Kozigazgatasi hatosagi eljaras

A vizsgazd legyen képes értelmezni a kozigazgatasi hatosagi eljaras fogalmat, a kozigazgatasi eljarasi jog
jogforrasait, illetve a szabalyozas rendszertani alapjait. A vizsgazo ismerje meg a hatdsagi alapelvek jelentdségét,
tovdbbd szerezzen ismereteket az alapvetd rendelkezések tételes szabdlyairdl, valamint ismerje a kodzigazgatasi
jogviszony alanyait, targyat, a kérelemre és a hivatalbdl indulé eljardsok eljarasi cselekményeinek legfontosabb
szabdlyait. A vizsgdz6 emellett szerezzen atfogd ismereteket a kdzigazgatasi hatésagi eljaras elséfoku eljarasi
szakaszanak szabalyain tul az arra épil6 jogorvoslati, és végrehajtasi szakasz legfontosabb jogintézményeirdl is.

Tananyag
A tananyagot a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem &ltal kiadott ,Altalanos kézigazgatasi ismeretek Il. modul: Jogalkotasi
és jogalkalmazasi ismeretek” cim( jegyzet foglalja magaba.

Szébeli kérdések
1. Hatédrozza meg a tarsadalmi, az erkdlcsi és a jogi normak fogalmat, egymashoz valé viszonyukat és jellemezze
a jogforrasi rendszer elemeit, illetve a jogalkotas alapvetd kbvetelményeit!

2. Ismertesse a jogszabaly hatdlydra és moédositdsara vonatkozoé rendelkezéseket a 2010. évi CXXX. térvény (Jat.)
alapjan!

3. Ismertesse a jogszabaly-el6készitési eljaras fébb elemeit a 2010. évi CXXX. tdrvény (Jat.), illetve a tarsadalmi
részvétel szabdlyait a vonatkozé egyéb jogforrasok alapjan!

4. Ismertesse a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok jellemzéit, illetve a jogszabalyok kihirdetésére és

a Nemzeti Jogszabalytarra vonatkozo szabalyokat!

5. Ismertesse a jogrendszer folyamatos felllvizsgélatara vonatkozod szabalyokat és a deregulacié jelentéségét!
Ismertesse a kdzigazgatasi hatdsagi jogalkalmazas fogalmat, a hatdsagi jogalkalmazéd tevékenység fajtait,
a hatésdgi jogalkalmazas szerveit és folyamatat!

7. Ismertesse az ltaldnos kdzigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapelveit és a torvény
hatdlyara vonatkozé szabdlyokat!

8. Hatdrozza meg az eljarédsi kotelezettség, az illetékesség, a hatdskor szabdlyait az altaldnos kbzigazgatasi
rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény (Akr) alapjan, ide értve a hataskori és illetékességi vita, tovabba
azilletékességi terulleten kivili eljaras szabalyait is!

9. Ismertesse a nyelvhaszndlat, a kizdrds, a megkeresés, a kapcsolattartds és az adatkezelés szabdlyait
az 4ltalanos kdzigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!

10. Mutassa be a kérelemre indulé eljaras legfontosabb szabalyait: ismertesse a kérelemre, illetve annak
visszautasitdsara, valamint az automatikus, a sommas és a teljes eljarasra vonatkozé szabdlyokat az éltaldanos
kézigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!

11.  Mutassa be a kérelemre indulé eljards legfontosabb szabdlyait: ismertesse a hidnypétlasra, a kapcsolédo
eljrasra, az eljards megsziintetésére, felfliggesztésére, sziinetelésére vonatkozd szabalyokat az &ltalanos
kézigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!
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12. Mutassa be a kérelemre induld eljaras legfontosabb szabdlyait: ismertesse az Ugyintézési hatarid6 és
a hataridé szdmitdsdnak szabdlyait, valamint a szakhatdsagi kozrem(kodés jellemzéit az éltaldnos
kézigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!

13.  Ismertesse a tényallds tisztazasara és a bizonyitasi eljarasra vonatkozé szabdlyokat az dltaldnos kdzigazgatasi
rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. trvény (Akr) alapjan: mutassa be az idézés és az értesités szabdlyait,
a tényallas tisztazdsara vonatkozd rendelkezéseket, az irat és az iratbetekintés, valamint az eljarasi
cselekmények rogzitésének szabdlyait!

14.  Ismertesse a ténydllds tisztdzasara és a bizonyitasi eljardsra vonatkozé szabdlyokat az dltaldnos kdzigazgatasi
rendtartasrol sz6lé 2016. évi CL. térvény (Akr) alapjan: mutassa be a tanura, a szemlére, a szakértére és
a tolmacsra vonatkozé szabalyokat!

15. Mutassa be a hatésdg dontésére vonatkozé szabdlyokat a kézigazgatasi hatdsagi eljarasban az altaldnos
kézigazgatasi rendtartasrol sz6lé 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!

16.  Ismertesse a hivatalboli eljarasra, a bizonyitékok tgyféllel torténd ismertetésére vonatkozd legfontosabb
rendelkezéseket és a hatdsagi ellendrzés szabalyait az altaldanos kozigazgatdsi rendtartasrél sz6l6 2016. évi
CL. térvény (Akr.) alapjan!

17.  Ismertesse az eljards akadalyozasanak kdvetkezményeire vonatkozd szabalyokat, a hatésagi bizonyitvéany,
hatosagi igazolvany és nyilvantartds szabdlyait, valamint a semmisség jogintézményét az altaldnos
kézigazgatasi rendtartasrol sz6lé 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!

18.  Ismertesse a kozigazgatasi dontésekkel 6sszefliggd jogorvoslatokra vonatkozd szabélyokat az altalanos
kézigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!

19.  Mutassa be a végrehajtés szabalyait az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény (Akr.)
alapjan!

20. Ismertesse az eljarasi koltség, illetve annak elélegezésére és viselésére vonatkozd szabdlyokat az altaldnos
kézigazgatasi rendtartasrol sz6lé 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!

lIl. modul: ALTALANOS ALLAMHAZTARTASI ISMERETEK

A tantargy célja, hogy a vizsgazé alapos, a gyakorlatban jol hasznosithatd ismereteket szerezzen Magyarorszag
dllamhaztartasi kozponti és lokalis rendszerérdl, annak felépitésérdl, jogi és gazdasagi kdrnyezetérdl, ellenbrzési
rendszerérdl, tovabba a koltségvetési szervek jogallasardl, gazdalkodasardl.

Kovetelmények

1. Az dllamhaztartas a nemzetgazdasag rendszerében

A vizsgazd ismerje meg az dallamhaztartds nemzetgazdasidgban, dllampénziigyek teriiletén betdltott helyét,
szerepét, az dllamhaztartas rendszerét, felépitését, fogalomkészletét, az dllammikodés magyar gazdasagi modelljét,
az allamhaztartasi alrendszerek korében végbement Ujjdszervezési és centralizicids folyamatok indokoltsédgat,
azok lényegét, az dllamhdztartasi gazdalkodas Uj trendjeit.

A vizsgazé ismerje meg a nemzetgazdasag helyzetét meghatdrozé fébb makrogazdasagi tényezék és
az dllamhaztartas kapcsolatat.

2. Az dllamhaztartasi gazdalkodas

A vizsgazé ismerje meg az dllamhaztartasi gazdalkodds szabdlyozas hatterét, a valtozasok dinamikajat. A vizsgdzo
sajatitsa el az allamhaztartdsi gazdalkoddssal kapcsolatos alapfogalmakat, valamint az allamhaztartas korében
érvényre jutd fontosabb alapelveket és azok tartalmat. Legyen tisztdban a Magyarorszag gazdasagi stabilitasat
szolgald torvényi szabalyozas fobb elemeivel, kilonds tekintettel a Koltségvetési Tanacs jogallaséra, feladataira.
A vizsgdz6 rendelkezzen atfogd ismeretekkel a kozbevételek és kozkiadasok rendszerérél. A vizsgdzd ismerje
a nemzeti vagyon fogalmat, rendeltetését, a nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas Uj alapelveit, regnalé trendjeit,
valamint az &llami és dnkormanyzati vagyon kategoridit, az azokkal valé gazdalkodas legfontosabb jogi szabalyait.
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3. Az dllamhaztartas kozponti szintje

A vizsgdzé rendelkezzen az 4llamhdéztartas kdzponti alrendszerére és ennek mechanizmusaira vonatkozé alapveté
ismeretekkel.

Ismerje a kozponti koltségvetés bevételeire, kiadasaira, tartalékaira vonatkozé legfontosabb szabalyokat.

A vizsgdz6 ismerje a koltségvetési ciklus fogalmadt, szakaszait, a kozponti koltségvetés elékészitésének,
elfogadasanak, végrehajtasanak és ellendrzésének alapveté szabalyait. Ismerje a kdzponti alrendszerhez kapcsolédo
pénzalapok (tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai, elkiildnitett dllami pénzalapok) sajatossagait.

4, Az dllamhaztartas 6nkormanyzati alrendszere

A vizsgdzo ismerje meg a helyi dnkormanyzatok gazdalkodasénak alkotményos alapjait, és tudja értelmezni a helyi
onkormanyzatok gazdasagi 6nallésdgdnak tartalmat, a helyi koltségvetés ebben betoltott szerepét.

A vizsgdzd ismerje az 6nkorményzati gazdalkodas alapvetd szabdlyait, az dnkormanyzati koltségvetési ciklus
szerepldit, a folyamat fé6bb szabalyait, legyen képes bemutatni a helyi dnkormanyzatok koltségvetésének fébb
bevételeit és kiadasait.

5. A koltségvetési szervek

A vizsgazo ismerje a koltségvetési szerv meghatarozé fogalmi ismérveit, értse a koltségvetési szervek irdnyitasa és
feliigyelete kozotti kilonbséget.

A vizsgazo sajatitsa el a koltségvetési szervek jogallasaval kapcsolatos ismereteket. Ismerje a koltségvetési szervek
alapitasaval, nyilvantartasaval, mikddésével, illetve atalakitasaval, megsziintetésével kapcsolatos legfontosabb jogi
rendelkezéseket.

A vizsgazo legyen képes arra, hogy bemutassa a koltségvetési szervek gazdalkodasanak legfontosabb szabalyait,
legyen tisztdban a kotelezettségvallalas folyamataval.

6. Az adllamhaztartas ellenérzése

A vizsgazd ismerje meg az allamhaztartasi kontrollok rendszerét, céljait, rendeltetését, jelentéségét és fébb
jellemzéit. Legyen tisztdban a kiilsé ellenérzés, a kormanyzati szint( ellenérzés szerveinek korével, az ellenbrzési
jogositvanyuk terjedelmével. A vizsgazé ismerje a belsé kontrollrendszer fébb sajatossagait, az 6nkormanyzatok
belsé kontrollrendszerére vonatkozé specidlis szabalyokat.

Tananyag
A tananyagot a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem altal kiadott ,Altalanos kézigazgatasi ismeretek Ill. modul: Altalanos
allamhaztartasi ismeretek” cimi jegyzet foglalja magaba.

Szobeli kérdések
1. Definidlja az dllamhaztartas fogalmat, nemzetgazdasagban elfoglalt helyét, szerepét!
2. Ismertesse a nemzetgazdasdg helyzetét meghatdrozé makrogazdasagi tényezék és az allamhdéztartas
kapcsolatrendszerét! Mutassa be a makrogazdasag helyzetét jellemz6 altalanos mutatokat!
Fejtse ki az allamhaztartas helyzetét jellemz6 mutatokat, ismertesse azok dsszefiiggésrendszerét!
Mutassa be az dllamhdztartési gazdalkodds szabdlyozasi hatterét!
Vazolja az dllamhaztartasi bevételek és kiadasok rendszerét, csoportositasat, fébb jogcimeit!
Ismertesse az dllamhaztartasi gazdalkodas alapelveinek rendszerét! Mutassa be a tervezés, az elszamolas és
a gazdalkodas szabdlyai kozil a legfontosabbakat!
7.  Mutassa be Magyarorszag gazdasagi stabilitdsanak alapvetd jogszabalyait! Fejtse ki a Koltségvetési Tanacs

A

feladatkorét, miikodésének fébb jellemzéit!

8. Definidlja a nemzeti vagyon fogalmat, hatarozza meg rendeltetését, és a nemzeti vagyongazdalkodas
alapelveit!

9. Ismertesse az allami vagyon szerkezetét, az allami vagyonnal torténé vagyongazdélkodds fontosabb
szabalyait!

10. Ismertesse az Onkormanyzati vagyon szerkezetét, az ©nkormanyzati vagyonnal toérténé gazdalkodas
fontosabb szabalyait!

11.  Mutassa be a kdzponti koltségvetési ciklus egyes szakaszainak fébb jellemzéit, a folyamat szabalyait!

12. Mutassa be az dllamhaztartas kdzponti alrendszerének bevételeit, kiadasait és a koltségvetési tartalék
jelentéségét!
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13.  Mutassa be a tarsadalombiztositas rendszerét, mikddésének sajatossagait!

14.  Mutassa be az elkllonitett dllami pénzalapok rendszerét, mlikodésiik sajatossagait!

15.  Mutassa be a helyi dnkorményzatok dllamhaztartasi rendszerben betoltott szerepét, jogi, szabalyozési
kornyezetét, gazdalkodasuk alapvet6 szabalyait!

16.  Vazolja az 6nkorményzati bevételek és kiadasok rendszerét, mutassa be az dnkormdnyzati koltségvetési
ciklus szerepléit, a folyamat fébb szabalyait!

17.  Ismertesse a koltségvetési szerv fogalmat és jogallasat, a koltségvetési szerv alapitasara, iranyitasara,
felligyeletére, atalakitasara, megsziintetésére vonatkozé fébb szabalyokat!

18.  Mutassa be a koltségvetési szervek gazdalkodasi tevékenységét, a kotelezettségvallalas folyamatat!

19.  Mutassa be az allamhaztartasi kontrollok rendszerét! Ismertesse az Allami Szamvevészék legfontosabb
feladatait!

20. Mutassa be a kormanyzati szintl ellen6rzés rendszerét, a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal feladatait!
Ismertesse a bels6 ellendrzés fébb kovetelményeit, térjen ki az nkormanyzatok belsé ellenérzésének eltérd
szabalyaira!

IV. modul: KOZIGAZGATAS-SZERVEZESI ES VEZETESI ISMERETEK

A tantérgy célja, hogy a vizsgdzd megismerkedjen a vezetés alapjaival, a vezetés- és szervezéstudomany fébb
iranyzataival, fogalmaival és eszkdzeivel. A tananyag elsajatitasaval a vizsgdzé megismeri a korszer(i vezetési és
szervezési modszereket, valamint képessé valik azok alkalmazésara.

Kovetelmények

1. A vezetés eredete, alapfogalmai, tanulhatésaga
A vizsgazo ismerje meg a vezetés tudomdny fejlédéstorténetét, legyen tisztdban a harom alapfogalmaval (vezetés,
szervezet, szervezés), valamint azzal, hogy a vezetés mely 0sszetevéi fejleszthetdk és milyen modon.

2. A vezetés- és szervezéstudomany fejlodésének rovid 6sszefoglalasa
A vizsgazd ismerje meg a vezetéssel és szervezéssel kapcsolatos irdnyzatok fejlédéstorténetét, értse meg
kialakulasuk okait, logikdjat. Legyen képes az egyes modellek allitasait a kdzigazgatdsi szervezetekre vonatkoztatni.

3. A vezetés perspektivai

A vizsgdzo legyen képes a vezetést mint komplex fogalmat értelmezni annak kiilonb6z6 perspektivain (felfogasain)
keresztil. Ennek részeként ismerje, hogy milyen vezetési szintek Iéteznek egy szervezetben, illetve melyek a kritikus
vezetéi kompetencidk. A ,menedzsment” és a ,leadership” szerepfelfogasokat, valamint a konkrétabb vezetéi
szerepeket képes legyen beazonositani. A vizsgdzoé ismerje a kiilonb6zé vezetési stilusokat, és vezetéként képes
legyen koziiluk célszerlien vélasztani a valds szervezeti szituacio jellemzdinek megfelel6en. Legyen tisztdban azzal,
hogy miként sziiletnek a szervezeti dontések, s ennek kapcsan a vezetének milyen lehetéségei vannak a dontések
megalapozottsaganak novelésére. A vizsgdzd sajatitsa el, hogy az Un. vezetési rendszerek alkalmazasanak milyen
elényei és korlatai vannak, legyen képe a vezet6 altal alkalmazhaté koordinacids eszkdzokrél.

4. Struktaradimenziok, szervezeti formak és alakitasuk feltételrendszere

A vizsgdzd ismerje meg a szervezetek leirdsdnak standard eszkoztarat, illetve kialakitasuk kilsé és belsé befolyasold
tényezGit. A vizsgadzod sajétitsa el a szervezeti alapmodelleket, legyen képes azokat a struktiradimenziok mentén
jellemezni, el6nyeiket és hatranyaikat bemutatni, és azokat a kdzigazgatasi szektor szervezeteire vonatkoztatni.

5. Szervezeti kultura és valtozasvezetés

A vizsgadzd ismerje a szervezeti kultura fogalmat, jellemzd tipusait, és legyen tisztdban annak jelent6ségével
a szervezet mukodése szempontjdbdl. A vizsgdzé szerezzen alapvetd jartassdgot a szervezeti valtozasok
mibenlétérd|, illetve a valtozasok kezelésének modszereirdl.
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6. Uj tendenciak és vezetési megoldasok a kozigazgatasi szervezetek miikédésében

A vizsgdazo legyen tisztaban a stratégiai tervezés fogalmaval és [épéseivel. A vizsgazd ismerje meg az e-kormanyzat
fogalmat, részteriileteit, szintjeit; ismerje fel a folyamatszervezés jelentéségét az Uj technolégidk kozigazgatasi
alkalmazasa soran. A vizsgazé ismerje a projekt fazisait, valamint a fazisokhoz kapcsolédo vezetéi feladatokat.
A vizsgazd szerezzen tdjékozottsagot a kozigazgatdsi mindségmenedzsment tekintetében, ezen belil ismerje
az EFQM- és CAF-modellek Iényegét. A vizsgdzd ismerje meg a Kdzigazgatas- és Kozszolgaltatas-fejlesztési Stratégiat
(2014-2020). A vizsgazé legyen tisztaban a tuddsmenedzsment fogalmdval, folyamataval, és a szervezetek
mukodésében betoltott szerepével.

7. Sokoldaltian bevetheté6 modszerek és technikak a kozigazgatasi szervezetek vezetéséhez

és fejlesztéséhez

A vizsgazé rendelkezzen attekintéssel a kozigazgatds mlkodését (is) tdmogatd helyzetfelmérési, dtletgenerdlasi,
benchmarking- stb. technikdkrdél, ismerje fel alkalmazasuk lehetéségét, és legyen képes a tdmogatd technikak
hasznélatara.

8. Kozszolgalati menedzsment és emberieréforras-gazdalkodas

A vizsgazo ismerje meg a humaneréforras- és kozszolgalati menedzsment fogalmat, fejlédéstorténetét, valamint
rendszermodelljének elemeit. Legyen tisztdban az integralt rendszeralkalmazds helyével és szerepével
az emberieréforras-gazdalkodasban. Sajétitsa el a humanfolyamatok legfontosabb humén funkcidival kapcsolatos
ismereteket. Ertse a szervezeti és a humanstratégia kapcsolatat, valamint ismerje, hogyan térténik a munkakér-
elemzés, munkakori rendszer megtervezése, és mi a jelentésége a kompetenciamenedzsmentnek
a kozszolgalatban. Lassa at a létszamtervezés és létszamgazdalkodas folyamatat. A vizsgazd képes legyen
osszekapcsolni az egyes human folyamatokat és human funkcidkat a megfelel6 jogintézményekkel, és ismerje azok
legfontosabb szabalyait.

Tananyag
A tananyagot a Nemzeti Kodzszolgalati Egyetem 4&ltal kiadott ,Altalanos kozigazgatasi ismeretek IV. modul:
Kozigazgatas-szervezési és vezetési ismeretek” cimU jegyzet foglalja magéba.

Szobeli kérdések

1. Mi a vezetés, a szervezet és a szervezés rovid meghatérozasa, illetve hogyan viszonyul a hdrom fogalom
egymashoz? Miéta foglalkoznak e kérdésekkel tudomanyosan? Tanulhaté-e a vezetés, s ha igen, hogyan?

2. Hasonlitsa 6ssze a klasszikus iskola és az emberkdzpontu iranyzatok A) céljait, B) emberképét, C) mddszereit.
Milyen kildnbségeket és azonossagokat tud megallapitani?

3. Milyen integréciés torekvések voltak a vezetés- és szervezéstudomanyban a szervezetek formalis és human
megkdzelitéseinek 6sszehangolasara? Melyek a legujabb fejlédési irdnyok?

4.  Milyen vezetéi munkakorok léteznek egy szervezetben, és melyek a legkritikusabb vezetéi kompetenciak?
Mik azok a vezetési rendszerek (vezetési koncepciok), illetve melyek az erésségeik és a gyenge pontjaik?

5. Miben kilonbozik egymastol a ,menedzsment” és ,leadership” szerepfelfogas? Milyen tovabbi konkrétabb
szerepeket tolthetnek be a vezetbk egy szervezetben?

6. Milyen kilsé és belsé tényezék befolydsoljadk a szervezetek kialakitasat, illetve milyen fébb
struktdradimenzidkkal irhatdk le a szervezetek?

7. Hasonlitsa Ossze a linearis, a térzskari és a lineéris-funkcionalis szervezeti modelleket a kdvetkezd jellemzék
mentén: A) struktiradimenzidk, B) a vezetés tulterheltsége és a szakmai iranyitas er6ssége (a szakértelem
szintje), C) alkalmazkoddéképesség!

8. Hasonlitsa 6ssze a linedris-funkciondlis, a divizionalis és a matrix szervezeti modelleket a kovetkezd
jellemz6k mentén: A) strukturadimenzidk, B) részérdekek érvényesilésének lehetésége (egoizmus),
C) alkalmazkodéképesség!

9.  Hogyan jellemezhetd a szervezeti kultura, és melyek a tipikus kulturatipusok? Mit jelent a szervezeti valtozas
és a valtozasvezetés, kik a valtozasok szerepldi, melyek a szervezeti valtozasok kivanatos szakaszai?

10.  Miatuddsmenedzsment és milyen folyamaton keresztiil valésul meg a tudaskorforgas egy szervezetben?
11.  Mit jelent a stratégiai tervezés, illetve milyen tipikus stratégidkat ismer? Melyek a stratégiai tervezés lépései?
Mi a projekt, melyek a szakaszai és az egyes szakaszokban milyen projektvezetési feladatok adédnak?
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12.  Mit takar az elektronikus kozigazgatds fogalma, milyen elényei és veszélyei vannak? Ismertesse
a folyamatelemzés (igymenetvizsgadlat) céljat és [ényegét!

13.  Hogyan fejl6dott a mindségmenedzsment és mi az EFQM- és CAF-modellek lényege? Hogyan tudja javitani
a benchmarking a kézigazgatasi szolgéltatasok minéségét?

14.  Mutassa be a helyzetfelmérés eszkozeit és fejtse ki, hogy adott szituacidban mi alapjan valasztana kozillk!

15.  Ismertesse és értelmezze a kdzszolgalati menedzsment fogalmat, mutassa be a napjainkban meghatarozé
jelentéséggel bird kdzmenedzsment-iranyzatokat, valamit a kdzmenedzsment és az emberieréforras-
gazdélkodas kapcsolatat!

16.  Ismertesse és mutassa be azokat a tényezéket, amelyek alapjan a kozfeladatokat ellaté embert a kézigazgatas
vezetése a szervezetek szdmara rendelkezésre all6 legfontosabb eréforrasnak tekintheti!

17. Ismertesse a stratégiai alapu, integralt emberieréforras-gazdalkodds kozszolgalati rendszermodelljét,
kiemelten annak alapfeladatat, humanfolyamatait, eredményét, és mutassa be ezek egymasra gyakorolt
hatasat!

18.  Milyen f6 folyamatszabdlyozasi elemekbdl épil fel a teljesitménymenedzsment humdénfolyamata szervezeti
teljesitménymérési, illetve egyéni teljesitményértékelési szempontbol?

19. Mutassa be a létszamgazdalkodas és a kivalasztas jogi eszkozeit, kiilonds tekintettel a belsé human
eréforrasok atcsoportositasara, valamint egy masik kozigazgatasi szervtdl torténé kirendelésre és
athelyezésrel

20. Ismertesse az emberieréforras-dramlas és -fejlesztés humanfolyamatahoz tartozé kozigazgatasbdl torténéd
kidramlas jogi eszkozei kozul a kdzigazgatdsi szerv szervezetével, feladataival, valamint a kozszolgalati
tisztvisel6 személyével 6sszefliggd jogviszony megsziinési, megsziintetési eseteit, okait!

V. modul: AZ EUROPAI UNIO SZERVEZETE, MUKODESE ES JOGRENDSZERE

A tantdrgy célja, hogy megismertesse a vizsgazéval az eurdpai integraciés folyamat Iényegét, az integracio
fejlédésének legfontosabb mérfoldkdveit, és bemutassa a tagallamok és az Eurdpai Unié (a tovabbiakban: EU)
komplex kapcsolatrendszerét. A vizsgazé szerezzen ismereteket az EU intézményrendszerérdl, az intézmények
mukodésérdl, beleértve a dontéshozatali eljarasokat is. A vizsgazé ismerje meg az EU jogrendszerét, szakpolitikait,
valamint a tagsagbol fakadé kévetkezményeket a magyar kézigazgatasra vonatkozdan.

Kovetelmények

1. Az eurdpai integracié mérfoldkovei

A vizsgadzd rendelkezzen alapvet6 ismeretekkel az eurdpai integraciés folyamat legfontosabb allomasairdl,
az integraciotorténet egyes korszakairdl, a bdvitési korokrdl, a tagdllamok integracids szerepvallalasardl.
A vizsgdzénak ismernie kell a nyugat-eurépai integracié induldsdnak korGlményeit, a gazdasdgi integracio
fokozatait, és tudnia kell korszakolni (torténeti, fejlédési szakaszokra osztani) az integraciétorténeti eseményeket.
Kovetelmény, hogy a vizsgazé rendelkezzen ismeretekkel az EK/EU alapitdé és modositd szerzédéseirdl; ismerje
az Eurépai Szén- és Acélkozosséget létrehozd parizsi, az Eurdpai Gazdasagi K6zdsséget, valamint az Euratomot
létrehozé Rémai Szerzédéseket, az Egyesité Szerzédést, az Egységes Eurdpai Okmanyt, valamint a Maastrichti,
Amszterdami, Nizzai és Lisszaboni Szerzédések legfontosabb intézményi és szakpolitikai Ujitasait.

2. Az Eurdpai Unio jogi keretei, jellemz6i

A vizsgazé ismerje az unids jog szerepét, céljait; az uniés jog forrasait (elsédleges és masodlagos jogforrasok),
az unibs jog jellemzéit (elsébbség, kozvetlen és kozvetett hataly, kdzvetlen alkalmazhatésag), a fellilvizsgalati
eljarasokat és a jogharmonizacio fogalmat, szerepét, eszkozeit; az EU Birdsdganak szerepét az unids jog
fejlédésében és értelmezésében.

3. Az unids polgarsag és az alapvet6 jogok

A vizsgdzé rendelkezzen atfogd tuddssal az unids polgdrsag tartalmat illetéen, ismerje az EU demokratikus
jellegébdl fakadd alapelveit, illetve legyen képes bemutatni az Alapjogi Charta tartalmi elemeit és viszonyat
az elsédleges jogforrasokhoz.
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4. Az Eurépai Unio felépitése és miikodése

A vizsgazo ismerje az EU intézményeinek — kilonds tekintettel az Eurdpai Bizottsagra, a Tanacsra, az Eurdpai
Parlamentre és az Eurdpai Tanacsra — és szerveinek felépitését, hataskorét és miikodését, illetve a legfontosabb
tisztségvisel6k hataskoreit; az EU dontéshozatali eljdrasait és dokumentumait, az EU ligyndkségeinek tipusait,
feladat- és hataskoreiket, kapcsoléddsukat a tagdllami kdzigazgatdsi rendszerekhez. A vizsgazénak ismernie kell
a tobbszintli kormanyzas fogalmat, és alapvetd ismeretekkel kell rendelkeznie a nemzeti és uniés intézmények
kapcsolodasarol.

5. K6zpénziigyek az Eurépai Uniéban

A vizsgazéd ismerje az EU koltségvetésének alapelveit, a koltségvetés forrasait és fébb kiadasait; a koltségvetés
elfogadasaval, végrehajtasaval és ellenérzésével kapcsolatos legfontosabb szabalyokat; a tobbéves pénziigyi
keretre, illetve az éves koltségvetésre vonatkozé rendelkezéseket. Ismerje a kdzbeszerzésre vonatkozd unids
szabalyozokat.

6. Az Eurépai Unié hataskorei és politikai

A vizsgazo rendelkezzen atfogd ismeretekkel az EU és a tagallamok kozotti hatdskérmegosztasrol, kilonos
tekintettel a Lisszaboni Szerzé6dés rendelkezéseire, az ardnyossdg és a szubszidiaritds fogalmat illetéen; ismerje
az EU belsé és kilsé politikait, és azok legfontosabb jellemzéit. A vizsgdzonak ismernie kell tovabba
a korménykoziség és szupranacionalizmus fogalmat, és képesnek kell lennie az EU politikdit e két fogalom alapjan
értelmezni.

7. Magyarorszag az Eurépai Uniéban

A vizsgazonak alapvet6 ismeretekkel kell rendelkeznie arrdl, hogy az uniés tagsag milyen véltozasokat eredményez
egy nemzetallam politikai, jogi és kdzigazgatasi rendszerében. A vizsgdzd ismerje az eurdpai és a nemzeti
kozigazgatas szerepét és kapcsolatdt, az Eurdpai Kozigazgatdsi Térség fogalmat, Magyarorszag és az EU
kapcsolatdnak torténetét, az unids szabdlyok hazai alkalmazasat, az Eurdpai Koordinaciés Tarcakozi Bizottsag
szerepét és miikodését, és a jogharmonizacios feladatokat.

Tananyag
A tananyagot a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem é&ltal kiadott ,Altalanos kézigazgatasi ismeretek V. modul: Az Eurépai
Uni6 szervezete, miikddése és jogrendszere” cim( jegyzet foglalja magéaba.

Szobeli kérdések
1. Ismertesse az eurdpai integracié torténetének fontosabb fejezeteit a kezdetektdl a Maastrichti Szerzédésig!
2. Ismertesse az eurdpai integracié torténetének fontosabb fejezeteit a Maastrichti Szerz6déstél napjainkig!
3. Hatédrozza meg az uniés jog jellemzdit, illetve viszonyat a nemzetkdzi joghoz és a tagéllami jogrendszerekhez!
Ismertesse az elsédleges és masodlagos jogforrasokat (az EU jogi aktusait)!

4.  Mutassa be az uniés polgarsag fogalmat, jellemzgit és tartalmi elemeit!
5. Ismertesse az EU demokratikus m(ikodésének alapelveit és az EU alapjogvédelmi rendszerét!
6.  Ismertesse az EU intézményrendszerének dltaldnos strukturajat!
7.  Ismertesse az Eurdpai Tandcs és a Tandcs szervezeti felépitését, feladat- és hataskorét, intézményi
dontéshozatali rendjét!
8. Ismertesse az Eurdpai Bizottsdg szervezeti felépitését, feladat- és hatdskorét, intézményi dontéshozatali
rendjét!
9. Ismertesse az Eurdpai Parlament szervezeti felépitését feladat- és hataskorét, intézményi dontéshozatali
rendjét!
10.  Ismertesse az Eurdpai Unid Birdsdgdnak szervezeti felépitését, hatdskorét és eljarasait!
11.  Ismertesse az Eurdpai Szamvevdszék, illetve a Kdzponti Bankok Eurdpai Rendszere (KBER) és az Eurdpai

Kozponti Bank (EKB) szervezeti felépitését, feladat- és hataskorét!
12.  Ismertesse az EU ligynokségeinek rendszerét!
13.  Ismertesse az uniés dontéshozatal altalanos jellemzéit és a Szerz6dések fellilvizsgalati eljarasait!
14.  Ismertesse az uniods jogalkotasi eljarasokat!
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15.  Ismertesse az EU koltségvetési rendszerét, a koltségvetési és pénziigyi alapelveket, a tobbéves pénziigyi
keret és az éves koltségvetés tervezésének, elfogadadsdnak és végrehajtdsanak folyamatat! Vazolja fel
a kozpénziigyi ellenérzés uniods rendszerét és az unids kdzbeszerzési szabélyrendszert!

16.  Mutassa be a hataskor-atruhazas elvét és az unids hataskordk rendszerét!

17.  Ismertesse az egységes belsé piac megvalositasat célzo szabdlyozast és intézkedéseket! Ismertesse az EU
egy tovébbi szabadon valasztott belsé politikajat!

18.  Ismertesse az EU kiilsé politikdinak rendszerét és intézményi szerepléit!

19.  Mutassa be Magyarorszag és az EU kapcsolatainak alakulasat napjainkig!

20. Ismertesse a magyar kormanyzati és kozigazgatdsi szervek, illetve az EU kapcsolddasanak intézményi és
eljarasi rendszerét! Mutassa be az Eurépai Koordinacios Tarcakozi Bizottsdgnak a magyar kdzigazgatasban
betoltott jelentéségét és miikddését!

VALASZTHATO VIZSGATARGYAK KOVETELMENYRENDSZERE
ALLAMIGAZGATAS

A tantargy célja, hogy a vizsgazd szamdra biztositsa a rendszerszemlélet elsajatitasat, és konkrét, a napi munkéhoz
sziikséges ismeretanyagot kozvetitsen. A vizsgazd ismerje meg az allamigazgatas fogalmat, helyét és szerepét
az édllami szervek, valamint a kozigazgatds rendszerében, az allamigazgatads fejl6dését, szervezetének és
mukddésének alapvetd vonasait.

Kovetelmények

1. Az allamigazgatas helye az dllami szervek és a kozigazgatas rendszerében, az allamigazgatas
fogalmi elemei

A vizsgadzé ismerje meg a modern polgari dllam kovetelményeinek megfelelé allamigazgatds fejlédéstorténetét,
kilonos tekintettel a magyar sajatossagokra, az éllamigazgatas viszonyat az alapveté allamhatalmi agakhoz
a hatalyos jogi szabalyozas alapjan és ennek elméleti alapjait, valamint az 4llamigazgatast mint a kbzigazgatas egyik
alrendszerét.

2. Az dllamigazgatas szervezete

A vizsgazé ismerje meg az éllamigazgatasi szervezet felépitésének elveit, az allamigazgatési szervek kiilonb6z6
tipusait és az allamigazgatasi szervek egymashoz vald lehetséges viszonyat, valamint annak jogi szabdlyozasat.
A vizsgazo legyen tisztdban a magyar édllamigazgatas szervezeti felépitésével, a szervezetrendszert alkotd egyes
dllamigazgatési szervekkel, igy a kdzponti és a helyi allamigazgatasi, valamint az autoném 3allamigazgatasi
szervekkel és egymashoz valé viszonyukkal.

3. Az dllamigazgatas funkcioi és miikodése

A vizsgazé ismerje meg az allamigazgatas funkcioit és feladatait, kiilonos tekintettel a Kormany Kozigazgatas- és
Kozszolgaltatas-fejlesztési  Stratégidjara (2014-2020). Ismerje meg az allamigazgatas miikddését, tudjon
kulonbséget tenni az egyes tevékenységfajtak kozott. A vizsgazdnak ismernie kell az dllamigazgatés kiilsé és belsé
mUkodését, valamint a mikodéssel kapcsolatos alapfogalmakat. A vizsgazd legyen tisztaban az allamigazgatas
jogalkoto, jogalkalmazé, szervezd és szolgéltatd tevékenységével, valamint az allamigazgatds altal mdkodtetett
szolgaltatasok szervezeti kereteivel.

4, Az dllamigazgatas személyzete

A vizsgazd ismerje meg a személyzeti politika nagy modelljeit és a kdzigazgatdsi személyzeti politika magyarorszagi
torténetét. Ismerje meg a személyzeti politika fébb elemeinek elméleti alapjait és ezek gyakorlati megvaldsitasat
a hatalyos jogi szabalyozas szerint. A vizsgdzo sajétitsa el a kdzszolgalati etikai szabélyozas alapjait.
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5. Kozigazgatas-fejlesztés az Eurépai Unioban és hazankban

A vizsgdzd ismerje meg a kdzigazgatds fejlesztésének fogalmat, tartalmat, elméleti és gyakorlati vonatkozésainak
fébb vonalait, a modernizaciés tdrekvések és a reformok sziikségességét és jelentségét. Atfogd jelleggel
ismerje meg azokat a fé kozigazgatasi reformirdnyzatokat — New Public Management, Good Governance,
Neo-weberi allam- és kozigazgatds — és Iényegi elemeiket, amelyek az utdbbi évtizedekben az Eurépai Unid
tagallamaiban, igy hazankban is meghataroztdk a kdzigazgatas korszerUsitésének irdnyait. A vizsgazé legyen képes
meghatarozni az adminisztrativ konvergencia mibenlétét és a nemzetkozi szervezeteknek a kozigazgatas-fejlesztés
nemzetkozi irdnyaira gyakorolt hatdsat. A vizsgdzd ismerje meg az Eurdpai Kozigazgatasi Térre vonatkozd
elképzeléseket, alapelveket, valamint az EU-tagallamokban az ezredforduld ota jelen Iévé kozigazgatas-fejlesztési
tendenciakat; ezek célkitlizéseit, modszereit és eszkdzrendszerét. A vizsgazd alkosson képet az elmult évtizedek
hazai kozigazgatas-fejlesztési torekvéseinek fébb teriileteirél. Ismerje a Magyary Zoltan Kdzigazgatés-fejlesztési
programok beavatkozasi terileteit (szervezet, feladat, eljards, személyzet). A vizsgdzd képes legyen ismertetni
a Kormany 2014-2020-as Kozigazgatas- és Kozszolgaltatas-fejlesztési Stratégidjanak Iényegi elemeit (intézkedések,
alintézkedések, beavatkozasok felosztasban).

Tananyag
A tananyagot a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem altal kiadott,Allamigazgatas” cim jegyzet foglalja magaba.

Szébeli kérdések

1. Ismertesse a hatalommegosztas elvét és alkalmazhatdsaganak problémait!

2 Mutassa be az dllamigazgatés helyét az dllamszervezetben és a kdzigazgatds szervezetrendszerén belll!

3. Mutassa be az dllamigazgatas és a helyi 6nkormanyzatok kapcsolatat!

4 Mutassa be az dllamigazgatasi szervezet felépitésének elveit, és csoportositsa kiilonbdzé szempontok szerint
az dllamigazgatasi szerveket!
Mutassa be az dllamigazgatasi szervek egymashoz valé viszonyat, jellemezze annak lehetséges formait!
Mutassa be a Kormanyt és a Kormany munkajat segit6 szervek (segédszervek) miikodését!

o »

7. Mutassa be a Kormany irdnyitdsa alatt all6 kdzponti szakigazgatasi szerveket (minisztériumok, korményzati
féhivatalok és kozponti hivatalok)!
8.  Mutassa be a dekoncentralt igazgatas jellemzdit és jelenlegi rendszerét Magyarorszagon!
9. Ismertesse a févarosi és varmegyei kormanyhivatal (0sszefoglalé néven: kormanyhivatal) jogallasat,
szervezetét, feladat- és hataskorét!
10.  Ismertesse az dllamigazgatasban miikodé autondm és 6naélléd szabalyozd kdzponti kdzigazgatasi szerveket!
11.  Hatdrozza meg az allamigazgatas funkciéit, feladatait és tevékenységfajtait!
12.  Ismertesse az dllamigazgatas mikodésének alapelveit!
13.  Mutassa be az dllamigazgatds szervezd és szolgaltatéd tevékenységét!
14.  Mutassa be a belsé igazgatasi tevékenységet!
15.  Ismertesse a személyzeti politika fogalmat és nagy rendszereit!
16.  Mutassa be a kdzigazgatasi személyzeti politikdt Magyarorszagon!
17.  Ismertesse az dllamigazgatasi dolgozok felelésségének rendszerét!
18. Mutassa be a kozigazgatas fejlesztésének sziikségességét és jelent6ségét, és a fébb kozigazgatasi
reformirdnyzatokat!
19. Ismertesse a nemzetkodzi szervezetek kdzigazgatas-fejlesztési torekvéseit, a legujabb kdzigazgatas-fejlesztési
tendenciakat, az Eurépai Kdzigazgatasi Térre vonatkozd nézetek Iényegét!
20. Ismertesse a Kormany 2014-2020-as Kozigazgatas- és Kozszolgaltatas-fejlesztési Stratégidjanak Iényegi
elemeit (intézkedések, alintézkedések, beavatkozésok bontésban)!

GAZDASAGI IGAZGATAS

A tantargy célja, hogy a vizsgazo szamara altaldanos ismereteket nyujtson a gazdasagi igazgatas legfébb terileteirdl,
eszkozeirdl, intézményrendszerérdl, valamint a globalizdcidval és az EU-tagsdggal kapcsolatos feladatokrol.
A tantargy azokat az altaldnosan alkalmazandé irdnyitdsi és igazgatasi eszkdzoket allitja a kdzéppontba, amelyek
érvényesitése fliggetlen az egyes dgazatoktdl, tovabbd alkalmazasukra tdbbnyire nincsenek hatdssal a kormanyzati
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struktUra vaéltozasai. A tantargy kitér az onkormanyzatok sajatos gazdasagiranyitasi feladataira, a gazdasagi
érdekegyeztetés rendjére és az ebben jelentds szerepet jatszé gazdasagi kamarak jellemzdire.

Kovetelmények

1. A gazdasagi igazgatas atalakulasa, jovobeni feladatai

A vizsgazd a tananyagrész elsajatitasaval ismerje meg a gazdasagi igazgatas fogalmat, torténeti folyamataban
szerezzen ismereteket arrdl, hogy a tervutasitdsos gazdasdgiranyitdsi rendszerbdl a piacgazdasdgba torténd
dtmenet milyen médon valésult meg. A vizsgdzo szerezzen ismereteket az allam gazdasdgi szerepének és
a gazdasdgi kozigazgatas feladatainak a globalizacidval Osszefliggé valtozasairdl. A vizsgazd a tananyagrész
elsajatitasaval ismerje meg, hogy Magyarorszdg EU-tagsdga milyen Uj irdnyitasi eszk6zok, mddszerek bevezetését
tette szlikségessé a gazdasdgi igazgatdsban. A vizsgazénak ismernie kell, hogy a 2008-ban bekovetkezett gazdasagi
valsdg napjainkra - figyelemmel az &talakulé gazdaséagi vilagrendre - milyen Uj gazdasagiranyitasi eszkozok,
modszerek alkalmazésat tette sziikségessé, illetve Magyarorszag mely gazdasagiranyitdsi eszk6zok esetében kivanja
tovéabbra is fenntartani az EU-val szemben a nemzeti 6nrendelkezés jogat.

2. A gazdasagigazgatassal kapcsolatos allami, 6nkormanyzati és nem kormanyzati szervek altal
ellatando feladatok

A vizsgazo a tananyagrész elsajatitdsaval ismerje meg a gazdasagi kdzigazgatds alkotmanyos kereteit. Ez magaban
foglalja a piaci folyamatokba torténd allami beavatkozas alkotmanyos korldtait, a kozpénzigyek és
a tdmogataspolitika alkotmanyos kereteit, valamint a tulajdonnal valé rendelkezés alkotmanyos korldtozasat.
Az alkotmdanyos keretekhez kapcsoléoddan a vizsgazé rendelkezzen alapos ismeretekkel az allami szervek
(Orszaggydilés, Kormany, kdzponti allamigazgatasi szervek) és 6nkormanyzatok gazdasidgigazgatassal kapcsolatos
legfontosabb feladatairdl. A gazdasagi, tarsadalmi élet szerepldivel valé kapcsolatra vonatkozd ismeretanyag
elsajatitasaval a vizsgdzonak ismernie kell a gazdasdgi érdekegyeztetés Uj rendjére vonatkozé szabalyokat, tovabba
a gazdasagi kamarak részvételét az érdekegyeztetési mechanizmusban.

3. Az dllam gazdasagszervezé és -szabalyozo tevékenysége, annak eszkozei

A tananyagrész elsajatitasaval a vizsgazd szerezzen atfogd ismereteket a gazdasagiranyitas legfontosabb,
altalanosan alkalmazott eszkozeirdl, ideértve a gazdasagpolitikai célképzést és tervezést, a fiskalis és monetaris
eszkozok alkalmazasat, valamint az allami tamogataspolitika fébb eszkozeit. A tananyagrész elsajatitasa ki kell,
hogy terjedjen az aldbbi terlletekre is: fogyasztovédelem, gazdasdgi verseny szabdlyozésa és felligyelete,
koncesszié, kozbeszerzés.

4. A gazdasagi igazgatas egyes szakmai teriiletei és szervezetrendszere
A tananyagrész elsajatitasaval a vizsgazo ismerje meg f6 vondsaiban a gazdasadgi igazgatas egyes szakmai
terlileteinek legfontosabb szabalyait. Rendelkezzen attekintéssel a gazdaséagi igazgatas kozponti dllamigazgatasi
szervezetrendszerérdl, valamint legyen képes bemutatni az ezekhez kapcsolédd gazdasdgigazgatdsi feladatokat
ellato teriileti, illetve helyi szerveket, azok fébb feladatait és iranyitasi viszonyait.

Tananyag
A tananyagot a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem altal kiadott,Gazdasagi igazgatas” cimu jegyzet foglalja magaba.

Szobeli kérdések

1. Ismertesse a gazdasdgi kdzigazgatas fogalmat, feladatait!

2. Mutassa be a gazdasagi kozigazgatas atalakulasat! (Magyarorszag az allamszocializmustél a globalizacidig,
Magyarorszag vaélaszai a globdlis kihivasokra.) Ismertesse, hogy Magyarorszdg mely gazdasagiranyitasi
eszkozok esetében kivanja fenntartani az EU-val szemben a nemzeti 6nrendelkezés jogat!

Mutassa be a gazdasdgi igazgatas alkotmanyos kereteit!

Milyen gazdasagigazgatasi feladatokat lat el az Orszédggydilés, valamint a Kormany?

Milyen gazdasagigazgatasi feladatokat latnak el az egyes kézponti allamigazgatasi szervek?
Ismertesse az Gnkormanyzatok gazdasagigazgatassal kapcsolatos feladatait és intézményrendszerét!
Mutassa be a gazdasagpolitikai célképzés és tervezés rendszerét!

© N oUW

Mutassa be a fiskalis és monetaris politikat, és ismertesse azok eszkozeit!
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9.  Mit értlink az allami tamogataspolitika alatt? Ismertesse a tdmogataspolitika f6 eszkozeit, k6zosségi jogi

korlatait!

10.  Melyek az agrartermékek sajatos piacszabdlyozasi rendjének és intézményeinek fébb jellemz6i?

11.  Melyek a munkaerdépiac igazgatasanak legfontosabb szabdlyai?

12.  Ismertesse a fogyasztévédelem intézmény- és eszkozrendszerét!

13.  Mutassa be a gazdasagi verseny szabalyozasi és felligyeleti rendjét!

14.  Ismertesse a koncesszié legfontosabb jellemzéit!

15.  Mutassa be a kozbeszerzési eljards fontosabb szabalyait és intézményrendszerét, valamint ellen&rzési
rendszerét!

16. Mutassa be a gazdasagi érdekegyeztetés rendjét és a nem kormadnyzati szervek részvételét
az érdekegyeztetésben!

17.  Ismertesse a kiilgazdasagi kapcsolatok igazgatdsanak tartalmat, és mutassa be szervezetét!

18.  Mutassa be az ipar, a kereskedelem és a szolgaltatasok igazgatdsanak tartalmat és szervezetrendszerét!

19.  Mutassa be az energetika és a banyaszat igazgatdsanak tartalmat és szervezetrendszerét!

20.  Mutassa be az agrardgazat igazgatasanak — ideértve a tdmogatasi rendszer mlkodtetését is — fébb jellemzdit
és szervezetrendszerét!

KUL- ES BIZTONSAGPOLITIKAI AGAZAT

A tantargy célja, hogy a vizsgazé ismereteket szerezzen a kiilligyi és biztonsagpolitikai dgazat tartalmarél, ennek
jogszabalyi hatterérdl, az ide vonatkozo allami feladatok fé elemeirél, megismerje a kiil- és biztonsagpolitikai, illetve
a biztonsag- és védelempolitikai feladatok elldtasanak szervezeti és iranyitasi rendszerét, eszkdztarat, a szovetségi
rendszerbdl, illetve a nemzetkozi szervezetekben vald tagsdgbdl eredé feladatokat. Megismerje a védelem és
biztonsdg magyarorszagi rendszerét, valamint altaldnos ismereteket szerezzen a nemzetbiztonsidg és a mindsitett
adatok védelmének szervezeti és m(ikodési rendjével kapcsolatban.

Kovetelmények

1. A nemzetkozi kapcsolatok alapfogalmai és nemzetkozi jogi alapvetés

A vizsgdzo6 ismerje meg a nemzetkdzi kapcsolatok (az allam, allamkozi kapcsolatok, nemzetkdzi jog, nemzetkozi
rendszer, integracié a nemzetkozi rendszerben) alapfogalmait és rendezdelveit. Alkosson atfogd képet az allamok
kll-, biztonsdg- és védelempolitikai eszkdzeirdl a nemzetkdzi rendszerben, valamint ezek viszonyrendszerérdl,
Osszefliggéseirdl, kiemelve a kiilsé szuverenitds és a kulligyi hatalom jellemzéit. A vizsgazé legyen tisztaban
a nemzetkdzi jog tipikus alanyaival, a nemzetkozi jog alapelveivel és ezek Alaptérvényben valé megjelenésével,
a nemzetkozi szerz6dések fajtaival, a megkotésiikkel kapcsolatos eljarassal és a hatédlyosulasuk szabalyaival.
A vizsgdzé ismerje a nemzetkozi szerzédések, illetve az unids jog helyét a magyar jogrendszerben. A vizsgdzé
ismerje tovabba a nemzetkdzi kormanykozi szervezetek intézményének jellemzdit.

2. A magyar kiil-, biztonsag- és védelempolitika

A vizsgazé ismerje meg a magyar kiil-, biztonsag- és védelempolitika nemzetkozi keretrendszerét - ezen belil
az Eurdpai Uniod és a NATO szerepét és a két szervezet kozotti feladatmegosztast —, valamint a kil-, biztonsag- és
védelempolitika terliletére vonatkozé szovetségi és nemzeti stratégiai dokumentumokat. Legyen tisztaban
az Eurdpai Unié kil- és biztonsadgpolitikajadnak fejlédésével és az abban megvalésulé magyar szerepvallalassal,
valamint a kdzos biztonsag- és védelempolitikdval. A vizsgdzo ismerje a NATO biztonsag- és védelempolitikdjanak
alapjait, tovabba a NATO Befogadd Nemzeti Tamogatds, valamint a NATO Valsdgreagélasi Rendszer l1ényegi elemeit,
legyen képes szamot adni a biztonsdg- és védelempolitika alapjairdl, Magyarorszag biztonsagi kornyezetérdl,
valamint biztonsdg- és védelempolitikajarol.

3. A magyar kiil-, biztonsag- és védelempolitika intézmény- és szabalyrendszere Magyarorszagon

A vizsgazé ismerje meg a magyar kilpolitika kialakitdsdban és mukodtetésében szerepet vallalé éllami
intézményeket és az azokra vonatkozd szabdlyokat, a nemzetkdzi kapcsolatok alakitdsaban részt vevd
- az Alaptorvényben és mds, torvényben meghatarozott - allami szervek feladatait és eszkdzrendszerét. Legyen
képes azonositani a biztonsag- és védelempolitika kialakitdsdban és muikodtetésében részt vevd szervek,
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szervezetek feladatait és eszkdzrendszerét, valamint a védelmi és biztonsagi feladatok iranyitasanak rendszerét.
Legyen képes bemutatni a védelmi és biztonsagi igazgatas kdzponti, teriileti és helyi szerveit, tovabba a védelmi és
biztonsagi feladatokban kozrem(kodd szerveket és fébb feladataikat. Rendelkezzen ismeretekkel Magyarorszag
nemzetbiztonsagi szolgalatairdl, ismerje a szolgdlatok irdnyitadsanak, torvényességi felligyeletének, illetve
ellenérzésének rendjét.

4. A magyar kiil-, biztonsag- és védelempolitika gyakorlati aspektusai

A vizsgazo legyen birtokdban a magyar kiiligyi igazgatasban részt vevé szervek miikddésére vonatkozé tudasnak,
igy rendelkezzen megfelel6é ismeretekkel a kiilképviseletek altal végzett politikai, kiilgazdasagi, nemzetpolitikai,
valamint kulturdlis diplomdciai tevékenységrdl, a konzuli feladatokrdl, tovdbbd a nemzetkdzi kapcsolatokban
részt vevd szervezetek és személyek kivaltsagairél és mentességeir6l. A vizsgazé legyen képes a magyar
allampolgart alanyi jogon megilleté konzuli védelem, illetve a diszkrecionalis jogkor alapjan adhaté diplomaciai
védelem feltételeinek bemutatasara, valamint ezek egymastdl vald elhataroldsara. A vizsgazd ismerje a protokoll
fogalmét és szerepét a killgyi kapcsolatok nélkilozhetetlen részének tekinthet6é kulligyi érintkezésekben.
A vizsgdzé legyen tisztdban a védelmi és biztonsdgi kotelezettségekkel, [ényegi elemeikkel, az egyes
kotelezettségek tartalmaval. Ismerje a létfontossagu rendszerek és létesitmények (kritikus infrastrukturak)
védelmének rendszerét, fébb feladatait. Ismerje a magyar nemzetbiztonsagi szolgalatok mikodésének gyakorlati
kérdéseit, a nemzetbiztonsagi szolgalatok adatkezelésének, titkos informacidgyujtésének szabalyait, valamint
a nemzetbiztonsagi ellendrzés rendjét.

5. A védelem és biztonsag rendszere Magyarorszagon

A vizsgazo ismerje a védelem és biztonsdg rendszerét és fObb elemeit. Rendelkezzen ismeretekkel a nemzeti
ellendlloképesség lényegérdl és teriileteirdl. Ismerje a nemzetgazdasag védelmi és biztonsagi felkészitésének fébb
elveit és feladatait. Ismerje az 6sszehangolt védelmi tevékenység és a kiilonleges jogrend fogalmat, legyen tisztaban
bevezetésiuk tartalmi és eljardsi kérdéseivel, illetve lehetdéségeivel. Rendelkezzen ismeretekkel Magyarorszag
nemzetbiztonsagi szolgalatairdl, a nemzetbiztonsagi ellenérzés és védelem, valamint a titkos informéciégydijtés
szabdlyairdl, a mindsitett informéciok védelméért felelés szervekrdl, az informécidk védelmének elemeirél és
alapvet6 szabalyairdl.

Tananyag
A tananyagot a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem altal kiadott ,Kul- és biztonsagpolitikai agazat” cim( jegyzet foglalja
magaba.

Szobeli kérdések

1. Ismertesse a nemzetkozi kapcsolatok alapfogalmait (nemzetkdzi rendszer, kilpolitika, kiltgyi hatalom),
azok jellemzdit, rendezéelveit, egyméshoz valé viszonyukat! Mutassa be a nemzetbiztonsagi szolgalatok
parlamenti ellenérzését!

2. Mutassa be az dllam fogalmat, keletkezésének mddjait és jogalanyisdganak jellemzéit! Ismertesse
az allamelismerés és a kormanyelismerés fogalmat, jellemzéit, elhatarolasat! Hatdrozza meg a szuverenitas
fogalmait és jellemzdiket! Mutassa be a védelmi és biztonsagi kotelezettségek rendszerét!

3. Ismertesse a nemzetkdzi jog jellemzéit, annak alapelveit és forrasait! Mutassa be a jogforrasi hierarchiat
a nemzetkozi jogban! Hasonlitsa 6ssze a szokdsjogot és a nemzetkdzi szerz6dést. Mutassa be a védelem és
biztonsag magyarorszagi rendszerét!

4.  Hatdrozza meg a nemzetkozi szerz6dést mint a nemzetkozi jog forrasét! Sorolja fel a nemzetkozi szerzédések
tipikus elnevezéseit! Mi a fenntartds és kifogds intézményének Iényege és joghatasa? Mutassa be a védelmi és
biztonsagi igazgatdas kdzponti, terlileti és helyi szerveit és feladataikat!

5. Ismertesse a nemzetkdzi szerzédések iddbeli, terlileti és személyi hatdlyat! Mutassa be Magyarorszag
nemzetbiztonsagi szolgélatait és fébb feladataikat!

6.  Mutassa be a kormanykozi nemzetkozi szervezeteket mint a nemzetkozi jog alanyait (fogalom, jellemzdk,
jogallas, tagsag fokozatai)! Mutassa be a Nemzeti Ellendlloképességet!

7.  Ismertesse a nemzetkdzi szerz&dések hazai el6készitésének és létrehozasanak folyamatdt a nemzetkozi
szerz6désekkel kapcsolatos eljarasrol szolé 2005. évi L. torvény alapjan. Mutassa be a biztonsagot
veszélyeztetd tényezdket!
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8. Mutassa be a nemzetkdzi jog és a belsd jog viszonydnak kérdéseit, a dualista és monista elméleteket!
Ismertesse az unids jog és a nemzetkdzi szerz6dések helyét a magyar jogrendben! Mutassa be a kilonleges
jogrendet, a kihirdetés szabdlyait és a kihirdetésiikre okot adé tényallasokat!

9.  Ismertesse a k6z0s eurdpai kiil- és biztonsagpolitika fejlédését a Lisszaboni Szerzédést megel6z6 idészakban.
Ismertesse a mindsitett adat védelmével kapcsolatos személyi és az adminisztrativ biztonsagra vonatkozd
szabdlyokat!

10.  Mutassa be az Eurépai Unid kiil- és biztonsagpolitikajat a Lisszaboni Szerzédés rendelkezéseinek megfelel6en
(alapelvek és célkitlizések, eljarasi szabalyok, a tagéllamok és egyes uniés intézmények hatéskorei)! Foglalja
0ssze a minésitett adat védelmével kapcsolatos fizikai biztonsagra és elektronikus informaciévédelemre
vonatkozé fébb szabalyokat!

11.  Mutassa be az Eurdpai Unié Kil- és Biztonsagpolitikai Foképvisel6jének feladatait és az Eurdpai Killgyi
Szolgalatot! Mutassa be a mindsitett informaciok védelméért felel6s nemzeti biztonsagi szerveket és
a biztonsagi alapelveket!

12.  Ismertesse az Orszaggyllésnek és illetékes bizottsdgainak, a koztarsasdgi elndknek, a Kormdnynak
és tagjainak legfontosabb feladat- és hatdskorét a kullgyek terén! Mutassa be a NATO biztonsag- és
védelempolitikajat!

13.  Mutassa be a kiiliigyi igazgatas fogalmat és sajatossagait! Sorolja fel a kiilligyi igazgatdas szerveit. Mutassa be
az Osszehangolt Védelmi Tevékenységet!

14.  Ismertesse az Eurépai Unié dontéshozataldval kapcsolatos magyar kormanyzati koordindciét (szervek és
hatdskor)! Mutassa be a NATO Valsagreagalé Rendszert!

15.  Mutassa be a kiilgazdasagi és kiligyminiszternek a kulpolitika teriiletén viselt feladat- és hatdskoreit!
Mutassa be a létfontossagu rendszerek és létesitmények védelmével kapcsolatos fébb feladatokat!

16.  Mutassa be a kiilgazdasagi és kiiligyminiszternek a kiilgazdasag-politikai és egyéb teriileteken viselt feladat-
és hataskoreit! Mutassa be az Eurépai Unié kozos biztonsag- és védelempolitikajat!

17.  Vazolja fel a Killgazdaséagi és Kulugyminisztérium szervezetét és m(ikodését, a politikai és a szakmai szint
viszonyat! Ismertesse a nemzetbiztonsagi védelem és ellendrzés szabalyait!

18.  Ismertesse a kilugyi igazgatési szervek feladatdt és muikodését! Mutassa be a diplomaciai képviseletek
feladatait a diplomaciai kapcsolatokrol szolé 1961. évi bécsi szerz6dés értelmében! Mutassa be a NATO
Befogadd Nemzeti Tamogatas feladatait!

19.  Hatdrozza meg a konzuli igazgatas fogalomkaorét! Ismertesse a vizum fogalmat és az un. ,schengeni rendszer”
Iényegét. Mutassa be a titkos informaciogyjtés szabalyait!

20. Ismertesse a diplomdciai és konzuli képvisel6k jogdllasat (kivaltsdgok és mentességek)! Hatdrozza meg
a diploméciai protokoll jellemzéit! Mutassa be a nemzetgazdasag védelmi és biztonsagi célu felkészitését és
mozgdsitasat!

ONKORMANYZATI IGAZGATAS

A tantérgy célja, hogy a vizsgazé megismerje az dnkormdnyzati rendszernek az éllamszervezetben elfoglalt helyét,
a rendszer egyes elemeinek 6sszefliggéseit, és legyen tisztdban a helyi dnkormanyzatok feladataival, szervezetével,
gazdalkodasanak fébb elemeivel.

Kovetelmények

1. A helyi 6nkormanyzati rendszer

A vizsgazd szerezzen ismereteket az Snkormanyzati rendszer torténetérdl, az eurdpai mintdkrél és a helyi
onkormanyzatok Eurépai Chartdja szerinti elvarasokrdl. Legyen képes értelmezni az Alaptorvényben biztositott
onkormanyzati feladat- és hataskoroket, valamint ismerje az 6nkormanyzas gyakorlasanak formait (kbzvetlen és
kozvetett hatalomgyakorlds). A vizsgdzé ismerje meg Magyarorszdg helyi dnkormdnyzatairél szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Motv.) hatdsat az onkormanyzati szektorra, valamint a Kozigazgatas- és
Kozszolgaltatas-fejlesztési Stratégia 2014-2020 vonatkozo célkitlizéseit az Snkormanyzatokra vetitve.
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2. A helyi 6nkormanyzatok tipusai, a helyi 6nkormanyzatok és szerveik altal ellatott feladatok
rendszere

A vizsgdzd ismerje meg a helyi dnkormanyzatok tipusait, alapvetd rendeltetésiiket. Ezen tul ismerje meg
az 6nkormanyzati és az allamigazgatasi feladatok jellemzdit, a feladatok telepitésének szempontjait, a differencialas
kovetelményeit. A vizsgdzd sajatitsa el a helyi 6nkormanyzati feladatok elldtasanak térvényben meghatarozott
szabadsagat, illetve annak korlatait érint6é szabdlyozasi elemeket. Ismerje az egyes 6nkormanyzati tipusok szerepét
és fébb feladatait, tovabba mutassa be az Uj finanszirozasi rendszerrel valé 6sszefliggéseket is.

3. A helyi 6nkormanyzatok szervei és miikodésiik

A vizsgdzoé ismerje meg a helyi 6nkorményzati képviselé jogallasat, a képviseldi jogokat és kotelezettségeket,
valamint az 6sszeférhetetlenség legfontosabb eseteire vonatkozd szabalyozast. Ismerje meg a képvisel6-testiilet
mukodését, beleértve a bizottsdgokat és részonkormdanyzatokat is. Ismerje meg a polgarmester, alpolgarmester,
a jegyz6, aljegyzé jogallasara vonatkozdé szabalyokat, ezen tulmenden a polgdrmesteri hivatalra / kdzos
onkormanyzati hivatalra, valamint a helyi énkorményzatok tarsulasaira vonatkozé szabalyrendszert, kiilonos
tekintettel az Motv. hatalybalépésével és azt kovetéen bekdvetkezett véltozasokat.

4. Az 6nkormanyzatokkal kapcsolatos allami feladatok

A vizsgazé rendelkezzen ismeretekkel az allam kozponti szervei és a helyi 6nkormdnyzatok kapcsolatat
meghatarozé alapelvrél, hazai toérténeti elé6zményeirdl és a hasonlé nemzetkédzi jogi megoldéasokrél. Atfogdan
ismerje az Orszaggyllés, a koztarsasagi elndk, a Kormany és a miniszterek helyi dnkormanyzatokkal kapcsolatos
feladatait. A vizsgazd ismerje a févarosi és varmegyei kormanyhivatal szervezetét és feladatait, valamint a helyi
onkormanyzatok torvényességi felligyeletének céljat, folyamatat és a rendelkezésre allé eszkdzoket.

5. A helyi 6nkormanyzatok miikodésének és gazdalkodasanak jogi alapjai

A vizsgazd ismerje meg a helyi 6nkormanyzatok miikodésére, gazdalkodasara vonatkozé alapvet6 jogszabalyokat.
Ismerje a feladatfinanszirozas rendszerét, annak alapelveit. Rendelkezzen ismeretekkel a koltségvetés tervezésének
folyamatarol, felépitésérdl, szerkezetérdl, a bevételek és a kiaddsok fajtdirdl. A vizsgdzd ismerje meg
az 4llamhaztartési kontrollok céljat az dllamhdztartds pénzeszkozeivel és a nemzeti vagyonnal torténd szabalyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes gazdélkodas biztositasanak feltételeit.

6. Az Europai Unidhoz torténé csatlakozas onkormanyzati vonatkozasai Magyarorszagon

A vizsgazo ismerje meg - a helyi dnkormanyzatok miikodését befolyasold — az Eurépai Unids tagsagbol fakado
legfontosabb elvérasokat, hatasokat. Legyenek ismeretei a helyi jogalkotédssal kapcsolatos kérdésekrdl, a nemzetkozi
szerz6dési kotelezettségbdl eredd orszagos kotelezettségek teljesitéséhez kapcsolédd dnkormanyzati feladatokrol
és az integracios folyamatokbol kovetkez6 tervezési, miikddési, irdnyitasi kérdésekrol.

Tananyag
A tananyagot a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem 4&ltal kiadott ,Onkormanyzati igazgatas” cimi jegyzet foglalja

magaba.

Szobeli kérdések

1. Ismertesse a helyi 6nkormanyzatok Eurdpai Chartdja ,minimum kovetelményeit” és a helyi dnkorméanyzas
alaptorvényi alapjait. Mutassa be a helyi 6nkormanyzas gyakorlasanak kdzvetlen médjait!
2. Ismertesse a Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény hatasat

az onkormanyzati rendszerre és mutassa be a Kozigazgatas- és Kozszolgaltatas-fejlesztési Stratégia altal
meghatarozott fejlesztési célkitlizéseket!

3. Mutassa be a helyi dnkorményzatok feladatrendszerét és a hatdskor telepités elveit!
Ismertesse az Onkormanyzati feladat- és hataskorok vallaldsara, valamint a hatdskorok atruhazasara
vonatkozé fébb szabalyokat (6nkormanyzatok kozotti és Gnkormanyzaton beldili feladatatadas)!

5. Sorolja fel a helyi 6nkormanyzatok tipusait, és ismertesse azok jogallasat, alapvet6 rendeltetését (jellemzd
feladatok és hataskorok, egymashoz valo viszonyuk)!

6. Ismertesse a képviselé-testilet és a bizottsag miikodésére vonatkozd legfontosabb szabalyokat!
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7. Mutassa be az 6nkormanyzati képvisel6re vonatkozé szabdlyokat!
Mutassa be a polgarmester és a jegyzé szerepét és egymashoz valé viszonyukat!
9.  Ismertesse az nkormanyzati tarsuldsokra, valamint a polgarmesteri hivatalra (k6z6s 6nkormanyzati hivatalra)
vonatkozé szabalyokat!
10. Ismertesse az Orszaggyulés, a koztarsasagi elndk és a Kormany helyi dnkormanyzatokkal kapcsolatos
feladatait!
11.  Ismertesse a minisztereknek a helyi dnkormanyzatokkal kapcsolatos feladatait, kiilonds tekintettel a helyi
onkormdnyzatokért felels miniszter feladataira!
12.  Mutassa be a f6évarosi és varmegyei kormdnyhivatal szervezetét és feladatait, valamint a helyi
onkormdnyzatok feletti térvényességi felligyeletet és annak eszkdzrendszerét!

13.  Ismertesse a helyi 5nkormanyzatok gazdalkodasanak alapjait, jellemzdit (bevételek, kiadasok, vagyon)!

14.  Ismertesse a gazdasagi program, fejlesztési terv szerepét a helyi 5nkormanyzatok gazdalkodasaban!

15.  Ismertesse a helyi 6nkorményzat éves koltségvetésének elkészitési folyamatat, a koltségvetés tartalmi
elemeit!

16.  Mutassa be a feladatfinanszirozas jellemzéit!

17.  Ismertesse a helyi onkormanyzatok ellenérzésének rendszerét, a belsé kontrollrendszer alkotéelemeit,
mondjon példat azok tartalmara!

18. Mit jelent az, hogy hazank jogharmoniziciés feladatainak teljesitése soran nem hivatkozhat
hatalommegosztasra?

19.  Mutassa be az dnkormanyzatokat érint6é eurdpai integracids folyamatokat és torekvéseket!

20.  Mutassa be az 6nkormanyzatokat érintd, a fenntarthaté miikodést tdmogato folyamatokat és modszereket!

PENZUGYI ES KOLTSEGVETESI IGAZGATAS

A tantdrgy oktatdsanak célja, hogy a vizsgdzénak atfogé ismerete legyen a magyar pénzigyi és koltségvetési
igazgatds torténeti és nemzetkozi hatterérdl, az adérendszer szabalyozési, intézményi feltételeirdl, a kdzponti
koltségvetés tervezési és zarszamadasi folyamatairdl, a kozpénzekkel torténé gazdalkodas alapelveirdl és
gyakorlatardl, illetve a fiskalis stabilitas eszkdzrendszerérél.

A vizsgazonak jartasnak kell lennie a monetaris kormanyzas teriletén, a mikro- és makroprudencialis felligyelet
rendszerében, egyidejlileg ismernie kell a magyar banki-pénzligyi rendszer alaprendeltetését, intézményeit,
nemzetkdzi és hazai szabdlyozasi kornyezetét, tovdbbd az Ugyfélvédelmet garantdld intézményeket, jogi
szabalyokat.

A tantargy ismeretkore kiterjed az operativ dllampénziigyi menedzsmentre, az allamaddssadg- és a kozpénzkezelés
fébb kovetelményeire, a Magyar Allamkincstar, az Allamadéssag Kezel§ Kézpont allamadéssdg és
kozpénzgazdalkodas terliletén végzett munkajéra, illetve a Magyar Nemzeti Bank allamhdéztartasi pénzforgalmi
kapcsolataira, tovabba az 6nkormanyzati rendszer finanszirozasi-pénzforgalmi rendjére.

A vizsgdzénak meg kell ismernie az eurdpai kdzds pénz |étébdl, valamint dltaldban az eurdpai unids tagsagbdl
fakado pénziigyi és pénzpolitikai kdvetelményeket, illetve kdvetkezményeket, amely Magyarorszag és az Eurdpai
Uni¢, illetve a nemzetkozi pénziigyi rendszer intézményei kozott 2010 6ta kialakult.

Kovetelmények

1. A magyar pénziigyi és koltségvetési politika fejlédése napjainkig

A vizsgazé ismerje a jelenlegi pénziigyi rendszeriink létrejottéhez vezet6 ut fébb allomasait a rendszervéltozas
soran, az europai unios tagsag elnyerésének folyamataban, és kilondsen a 2010 6ta kdvetett aktiv allammodell
létébdl fakaddan a pénziigyi intézményekben és az allampénziigyekben bekovetkezd szabalyozasi és szervezeti
véltozadsokat. A vizsgazd ismerje meg a pénziigyi és koltségvetési igazgatas altaldnos elveit.

2, Fiskalis kormanyzas

A vizsgdzd ismerje meg az addztatds és az addigazgatds alapelveit, kovetelményeit és szervezeteit, nyerjen
betekintést az addzas rendjének torvényi szabdlyozasdba. A kozponti koltségvetés igazgatdsi ismereteinek
targykorében a vizsgdzo ismerje a koltségvetés fogalomkészletét, gazdalkodasi kovetelményrendszerét, illetve
a kozponti koltségvetés elkészitésének és végrehajtasanak targykorében a Kormany, a kincstar, illetve a fejezeteket
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iranyitd szervek feladatait. A vizsgazo szerezzen ismereteket az allamaddssag kezelés fébb kovetelményeirdl és
gyakorlatardl, a kincstér operativ likviditdsmenedzsmentjérél, a kincstari korbe tartozd gazdalkodokat érinté fébb
szabalyokrol, kdvetelményekrdl, az dllamhéztartas finanszirozasi és pénzforgalmi rendjérdl.

3. Monetaris kormanyzas

A monetdris kormdnyzds targykorében a vizsgdzé ismerje meg a banki-pénziigyi rendszer alaprendeltetését,
intézményi kereteit és 2010 utani Ujjdszervezett, Ujraszabdlyozott dllapotat. Ismerje tovdbbd a monetéris
eszkoztarat, mikro- és makroprudencialis felligyeletet megvaldsité Magyar Nemzeti Bank feladatkorét, a pénziigyi
stabilitds fenntartasa érdekében vitt politikdjat. A vizsgdzd szerezzen ismereteket a pénziigyi fogyasztévédelmet
biztositd jogi rendszerrél, az Ggyfélvédelmet szolgalé pénzalapok jogallasarol és miikodésérdl. A vizsgazoé ismerje
meg a Magyar Nemzeti Bank dllamhaztartast és pénzforgalmat érinté feladatait, igy kiilonésen a jegybank szerepét
a koltségvetési torvény alakitasaban, allamhaztartasi kapcsolat rendszerét, allami pénzforgalmat érint6 feladatait,
kincstari egységes szamlavezetési kdtelezettségét és ennek részleteit.

4. Allampénziigyi rendszeriink nemzetkozi kapcsolodasai

A vizsgazd rendelkezzen ismeretekkel a magyar gazdasdg kilsé pénzigyi kapcsolatait tekintve legfontosabb
maganpiaci (pénz- és tékepiaci) szerepldk, valamint a hivatalos intézményi szerepl6k (az IMF, a Vildgbank, az EIB és
az EBRD) motivaciéirdl, mikddési elveirdl. A vizsgazénak ismernie kell a koltségvetési vonatkozdsok kozott
az Eurdpai Uniod és Magyarorszag koltségvetése kozotti kapcsolat fébb jellemzait is.

Tananyag
A tananyagot a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem altal kiadott ,Pénziigyi és koltségvetési igazgatas” cim( jegyzet
foglalja magaba.

Szobeli kérdések

1. Definidlja a pénz fogalmat, és mutassa be a funkcioit, és e funkcidk érvényesiilését a tervgazdasagban,
majd a piacgazdasagi kdrilmények kdzott!

2. Ertelmezze a pénziigyi és kdltségvetési igazgatas fogalmat, mutassa be rendszertani elhelyezését!

3. Hatédrozza meg az add és az adérendszer fogalmat. Sorolja fel és jellemezze az addztatés fébb alapelveit!
Mutassa be az adodztatas folyamatat és szerepléit. Ismertesse az addigazgatds alapelveit és azok
érvényesiilésének kovetelményeit!

5. Hatérolja el egymastol az addellenérzés és az addhatdsagi eljards folyamatat. Mutassa be az igénybe vehetd
jogorvoslati eszkdzoket!

Mutassa be az adéjogban alkalmazhato jogkovetkezményeket és azok tartalmat!

7.  Vazolja a kdzponti koltségvetésrol szold torvény el6készitésének rendjét (ideértve a kdzponti koltségvetés
fébb tervezési eljarasait, technikait a kozponti koltségvetés szerkezeti rendje nélkdl)!

8.  Mutassa be a kozponti koltségvetés felépitését, szerkezeti rendjét és parlamenti elfogadasanak menetét!

9. Vézolja a kozponti koltségvetés végrehajtdsanak és ennek keretében a koézponti koltségvetés
finanszirozdsdnak és pénzforgalma lebonyolitdsdnak, valamint a végrehajtds ellendrzésének és
a zarszamadasnak a rendjét!

10.  Mutassa be az 4llamaddssag-kezelés fébb kovetelményeit és mddjait!

11.  Ertelmezze a banki-pénziigyi rendszer alaprendeltetését, vazolja fel a magyar pénziigyi-banki
intézményrendszer szerkezetét, szabalyozasi hatterét!

12.  Mutassa be a pénziigyi intézmények és a tézsde tipusait, alapitasuk és mikoddésiknek fébb szabalyait!

13.  Vazolja a pénziligyi szektor felligyeletének kdvetelményeit, modjat, mutassa be a Magyar Nemzeti Bank
e teriiletre vonatkozé jogallasat és eljarasat!

14.  Mutassa be a Magyar Nemzeti Bank jogallasat, szerveit, elsédleges céljat, alapveté feladatait, monetaris
politikai eszkoztarat!

15.  Ismertesse a pénzigyi stabilitas jelentéségét és ezzel Gsszefliggésben a Magyar Nemzeti Bank makro- és
mikroprudenciélis tevékenységét!

16.  Mutassa be a Magyar Nemzeti Bank dllamhaztartast és pénzforgalmat érint6 feladatait!

17.  Mutassa be a pénzigyi fogyasztovédelem jogi hatterét, és ismertesse az Ugyfélvédelmet szolgélo
pénzalapokat, azok miikodésének lényegét!



1550 HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi13.szam

18.  Mutassa be a nemzetkozi pénz- és tOkepiacok fejlédési folyamatait és azok magyar gazdasagra gyakorolt
hatasat!

19.  Ismertesse a Magyarorszag szempontjabol 1ényeges nemzetkdzi pénziligyi szervezeteket (IMF, Vildgbank, EIB,
EBRD) és Magyarorszag 2010 6ta érvényesiild kapcsolatrendszerét!

20.  Mutassa be Magyarorszag és az Eurépai Unid pénziigyi és koltségvetési kapcsolatait!

A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem tajékoztatdja
a kozigazgatasi alapvizsga kovetelményrendszerérol

A Kozigazgatasi Tovabbképzési Kollégium a kozigazgatdsi alapvizsgardl és Ugykezel6i alapvizsgérdl szolo
174/2011. (VIIl. 31.) Korm. rendelet 4. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazédsa alapjan 2023. marcius 15-tél
a kozigazgatasi alapvizsga kovetelményrendszerét az aldbbiakban allapitja meg.

1. modul: Alkotmanyos és jogi alapismeretek

A modul célja, hogy a vizsgdzé megismerje egyrészt az allam, az dllamhatalom és az allamszervezet mikddésének
alapvet6 fogalmait, a kdzhatalommal, illetve annak gyakorlasaval kapcsolatos alkotmanyos alapelveket, masrészt
a kozhatalmi berendezkedés elemeit, a tarsadalmi viszonyokat alapjaiban meghatarozé szabalyozés forrasait.
A modul felkésziti a vizsgazdkat az Alaptorvény alkalmazasara.

1.1. Alkotmanyos ismeretek

Az almodul célja, hogy a vizsgdzé megismerje a jog és a jogrend fogalmat, a politikai rendszer és az allam fogalmi
ismérveit, az dllam és a népszuverenitas fogalmat, 6sszetevdit. A vizsgazo legyen képes értelmezni az Alaptorvény
fogalmét, ismerje annak rendeltetését, szabalyozési targykoreit. A vizsgdzé képes legyen meghatdrozni
az alkotmanyossag tartalmi kovetelményeit add fébb alapelveket, legyen tisztdban a népszuverenitas,
a népképviselet, a hatalmi dgak megosztasa, a jogegyenl6ség, jogéllamisag alapfogalmaival, valamint ismerje
az emberi jogok rendszerét. Mindemellett legyen ismerete a kdzvetlen és kdzvetett hatalomgyakorlas médozatairdl
és az olyan alapvetd alkotmdanyos jogintézményekrél, mint a vdlasztéjog, a végrehajté hatalom felel6ssége
a térvényhozas el6tt, vagy a birdi fliggetlenség.

1.2. Allamszervezet

A vizsgdzé ismerje a magyar kdzhatalmi berendezkedést, képes legyen értelmezni az alkotmanyos alapelvek
megvaldsuldsdnak egyes vetlleteit az &llamszervezetben, lassa at az dllamhatalmi dgak megosztdsdnak és
egyensulydnak megjelenését a magyar kdzhatalmi berendezkedésben, meg tudja hatdrozni a kdzhatalmi szervek
helyét az allamhatalmi dgak rendszerében, és ismerje azok alkotmanyos jogallasat, egymdashoz valé viszonyat.

A vizsgdzo legyen tisztdban a kdzhatalmi szervek fébb feladat- és hataskoreivel, szervezeti felépitésével és alapvetd
mukodési elveivel, az azoknal fébb tisztséget betdlték szerepével, jogéllasaval.

1.3. Jogi szabalyozas

A vizsgdzo ismerje a jogforrastan alapfogalmait, a jogforrasokkal kapcsolatos legfébb elveket a jogforrasi hierarchia
és a jogszabalyok kotelezé ereje, a jogszabalyok érvényessége és hatédlyossaga teriletein.

A vizsgdzo hazank jogforrasi rendszerét illetéen tudjon kiilénbséget tenni a belsé, nemzeti jogforrasok, a kozosségi
jog forrasai, valamint a nemzetkozi jog forrasai kozott. A vizsgazo ismerje az emlitett jogforrasok alapvetd
hatasmechanizmusat a magyar jogrendszerben, és igazodjon el a jogforrasok egymashoz valé viszonyét rendezé
fébb elveket illetéen, valamint ismerje az erre vonatkozo alaptorvényi rendelkezéseket.
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2. modul: K6zigazgatasi alapismeretek

A modul céljaként a vizsgdzé megismeri a magyar kdzigazgatas szervezetrendszerét alkotd kozigazgatdsi szervek
fébb ismérveit, a kdzigazgatasban foglalkoztatott személyekre vonatkozo jogi és hivatasetikai szabalyokat, az egyes
kozigazgatasi szervek altal gyakorolt hatosagi hataskorok sordn kovetendé eljards altaldnos szabalyait, tovabba
az emlitett kérdéskorok egészét atfogd kodzigazgatasi jog jellemzdit. A modul ismereteinek elsajatitasaval a vizsgazo
megismeri a kozigazgatas-fejlesztési stratégia célrendszerét és beavatkozasi teriileteit.

2.1. A kozigazgatas intézményrendszere és jogi alapfogalmai

Az almodul céljaként a vizsgazd megismeri a kdzigazgatas szervezetrendszerét és annak két f6 szervtipusara,
az allamigazgatdsi szervekre és a helyi 6nkormanyzatokra vonatkozé legfontosabb sajdtossagokat. A vizsgdzo
megismeri a kdzigazgatas és az allamigazgatas fogalmat, tovabba csoportositani tudja a kdzigazgatasban miikdodé
szerveket. A vizsgazd képes lesz elhatarolni egymastdl a kozponti igazgatas egyes szervtipusait, megismeri
a kormany és a minisztériumok belsé szerkezetét, tisztdban lesz a helyi igazgatasi szervek legfontosabb jellemzdivel,
be tudja mutatni a févarosi és varmegyei kormanyhivatal, illetve a jarasi hivatalok szervezetét és fébb feladatait.

A vizsgazo elsajatitja a helyi onkormanyzatok szervezeti felépitését, és legfontosabb feladatait.

2.2. Kozszolgalat

Az almodul bemutatja a kozigazgatas személyi allomdnyara vonatkozd jogi szabalyozas alapjait, kiilondsen
a kozszolgalati tisztvisel6krol szolé 2011. évi CXCIX. térvény, a kormdnyzati igazgatdsrél szoéld 2018. évi
CXXV. torvény, valamint a kiilonleges jogallasu szervekrél és az altaluk foglalkoztatottak jogallasardl szolo 2019. évi
CVII. torvény legfontosabb rendelkezéseit, segitve a vizsgazdt a jogallasara vonatkozoé szabalyok megismerésében.
A vizsgazo képes lesz elkildniteni egymastdl a kozszférdban dolgozék egyes csoportjait (kormdanytisztviseldk,
koztisztvisel6k).

A vizsgazé megismeri a kozszolgalati személyligy megujitasaval kapcsolatos kormanyzati torekvéseket; képes lesz
elhatarolni a kormanyzati szolgalati és koézszolgalati jogviszonyt mas, munkavégzésre irdnyuld jogviszonyoktol
(kiilondsen a munkaviszonytol).

A vizsgazo a tananyag elsajatitdsa révén tisztaban lesz a kormdanyzati szolgdlati és a kdzszolgélati jogviszony egyes
elemeivel, sajat jogaival, kotelezettségeivel, kiilondsen az alkalmazasi feltételekkel, a jogviszony létrejottével,
az 6sszeférhetetlenségi szabalyokkal, a jogviszony moédositasaval és megsziintetésével, az eldmenetellel, a munka-
és pihendiddvel, a dijazassal, valamint a fegyelmi és anyagi felel6sségével.

2.3. Kozszolgalati hivatasetika

Az almodulban a vizsgdzo elsajatitja a hivatas betoltéséhez sziikséges alapveté etikai ismereteket és magatartasi
szabdlyokat, valamint ismeretet szerez azok be nem tartasanak kdvetkezményeir6l.

Az almodulhoz tartozé alapfogalmak (etika, hivatdsetika, korrupcid, integritds), valamint a hazai normak és
a nemzetkdzi (Eurdpa Tandcs és az Eurdpai Unid) kozigazgatdsi hivatdsetikai ajanlasok tartalmi elemeinek
megismerése és vizsgalata altal a vizsgazo elsajatitja a helyes hivatali magatartds és kultura alapismereteit.

Az almodulban a vizsgdzé megismeri az értékkdzponti munkavégzés alapjait, az etikai kddexek jelentéségét és
tartalmi elemeit, tovédbbd sajatossagainak segitségével megismeri a hivatésetika jogszabalyi-szabalyozasi hatterét és
annak nemzetkozi vetiiletét, tovdbbd képes felismerni a korrupcidés kockdzatokat és jelenségeket.
Az integritasszemlélet vizsgélata altal a feddhetetlen hivatali magatartas elemeit, eszkozeit és azok kezelésére
vonatkozo alapismereteket sajatitja el.

2.4. Kozigazgatasi jogalkalmazas és hatésagi eljaras

Az almodul célja, hogy a vizsgazo képes legyen értelmezni a jogalkalmazas fogalmat, annak jellegzetességeit, és
tisztdban legyen annak jelentéségével. Cél tovabba, hogy a vizsgdzé meg tudja kildnboztetni a kdzigazgatasi
és a birdi jogalkalmazast. Szerezzen atfogd ismereteket a kdzigazgatdsi jogalkalmazasrél, annak jelentéségérél,
az abban részt vevo szervek miikddésérdl, egymashoz valo viszonyarol, megismerve ezdltal az dllamot megtestesitd
kozigazgatasi szervezetrendszer kdzhatalmi funkcidjat.

Az almodul célja tovabba, hogy a vizsgazé megismerje a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras fogalmat, és rendszerezett
attekintést kapjon a kozigazgatasi hatdsagi eljaras menetérdl, legfontosabb szabalyairdl. A vizsgazd igy képessé
vélik a kozigazgatasi hatésagi eljards fogalménak, szakaszainak, valamint a kozigazgatdsi hatésagi jogviszony
jellemzéinek bemutatésara.
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A vizsgazonak ismernie kell az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. torvény legfontosabb
szabdlyait: az alapvet6 rendelkezéseket, az elséfoku eljarast, a jogorvoslati eljarasokat és a végrehajtasi eljarast.

2.5. A kbzigazgatas-fejlesztés stratégiai keretei

Az almodul céljaként a vizsgdzé megismeri a kozigazgatds fejlesztésének indokait és irdnyait, valamint
végrehajtasanak feltételrendszerét. Ennek keretében a vizsgazd a kozigazgatas-fejlesztés elmélete és gyakorlata
tekintetében megismeri a kozigazgatasi valtozasok természetét, modszereit, képes lesz a reform és az innovacio
elhatérolasara. A vizsgazo képes lesz bemutatni a kdzigazgatasi stratégiaalkotds fébb mozzanatait.

Az aktudlis kdzigazgatas-fejlesztési stratégia vonatkozdsaban a vizsgdzé megismeri a stratégia tervezési kereteit és
alapelveit (idétav, fokusz stb.). Tisztaban kell lennie a stratégia helyzetértékelésének legfontosabb megallapitasaival
a SWOT-elemzés logikai felosztasa (er6sségek, gyengeségek, lehetéségek, veszélyek) szerint.

A vizsgazd megismeri az aktualis kozigazgatas-fejlesztési stratégia jovoképét, a stratégiai célokat, valamint
a beavatkozaési teriileteket és azok illeszkedését a célrendszer elemeihez.

A vizsgazénak képesnek kell lennie arra, hogy eligazodjon az egyes kozigazgatds-fejlesztési beavatkozasok
célrendszerhez illeszkedése kapcsan.

3. modul: Eurépai unids alapismeretek

A modul célja, hogy annak elsajatitasdval a vizsgdzd képes legyen eligazodni az eurdépai unids intézmények
rendszerében, és ismerje meg az integraciés folyamat leglényegesebb alapvonalait, tovdbbé tudja poziciondlni
Magyarorszagot mint az Eurépai Unié tagjat.

A vizsgdzd ismerje meg az unids jogi terminolégiat, értse meg az Eurdpai Unid jogrendjének sajatossagait és
az unids jogi aktusok, valamint a magyar jogrendszer egymashoz valé viszonyat.

3.1. Az Eurépai Unio fejlodése és intézményrendszere

A vizsgazd ismerje meg az eurdpai integracio fejlédéstorténetének legkiemelkedébb mozzanatait, amely képessé
teszi arra, hogy atfogdan és a mindennapok részeként tekintsen az Eurépai Unidra. A vizsgdzd szerezzen ismereteket
az EU intézményeirdl, legfontosabb tanacsadd és egyéb szerveir6l, mindezek miikodésérdl. Legyen tisztaban
aTandcs soros elnoki intézményével, valamint az unios polgarsaggal egyiitt jaré legfontosabb jogosultsagokkal.

3.2. Az Eurépai Unio jogrendszere

A vizsgazo ismerje a nemzeti és az unids jogrendszer alapvetd és lényeges kilonbségeit, illetve az azok kozotti
viszonyrendszert. A vizsgazé legyen képes definidlni a jogharmonizaciés kotelezettséghez kapcsolddé legfontosabb
fogalmakat, és felvazolni a nemzeti szervek azzal kapcsolatos legfontosabb feladatait. A vizsgazé sajatitsa el, hogy
melyek az elsédleges és masodlagos jogforrasok, valamint legyen képes bemutatni azok f6 jellemzéit.

4. modul: Gazdalkodasi és pénziigyi alapismeretek

A modul célja, hogy a vizsgazé elsajatitsa az allam miikodéséhez kapcsolddo legalapvetébb gazdasagi, pénziigyi
kérdéseket: megismerkedjen a legfontosabb kézgazdasagtani, pénziigyi alapfogalmakkal, alap&sszefliggésekkel,
értse a nemzetgazdasag és az allamhaztartas mikodése kozotti 6sszefliggéseket, tisztadban legyen az dllamhéztartas
felépitésével, miikodésének alapvetd szabdlyaival.

4.1. Pénziigyi alapismeretek

Az almodul bemutatja a legfontosabb kbézgazdasagi alapfogalmakat (nemzetgazdasdg, gazdasagi folyamatok,
a gazdasagi teljesitmény mérése, adéssag fogalma). Az almodul megismerteti az allam nemzetgazdasagban
bet6ltott szerepét, a monetaris és a fiskalis politika céljait, valamint eszkozeit.

A vizsgdzd képessé valik rendszerezni és jellemezni a nemzetgazdasdgi szerepléket, és ismeri a gazdasdgi
teljesitményt jelz6 legfontosabb mutatészamokat.

A vizsgazo értelmezni tudja az adllam nemzetgazdasagban betdltott szerepét, a gazdasagpolitika céljait, ismeri
legfontosabb teriileteit, képes meghatdrozni a koltségvetési politika cél- és eszkdzrendszerét, megismeri
az allamhaztartasi hiany, illetve az allamaddssag fogalmat.
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A vizsgadzé az almodul elsajatitasaval képes lesz bemutatni a monetaris politika cél- és eszkdzrendszerét, és képes
lesz felvazolni a pénzligyi kozvetitérendszer funkciojat, résztvevdit, mikodésének alapvetd jellemzdit.

A vizsgazo tisztdban lesz a Magyar Nemzeti Bank jogalldsaval, f6 feladataival, a hitelintézetek alapvetd jellemzdivel
és a pénziigyi vallalkozasok legfontosabb csoportjaival.

4.2. Allamhaztartasi és koltségvetési gazdalkodasi alapismeretek

Az almodul elsajatitasaval a vizsgazo képes lesz az allamhaztartas fogalmanak meghatérozasara, fel tudja sorolni
az adllamhaztartds alrendszereit, képes bemutatni azok szerepldit, valamint az alrendszerek bevételeit és kiadasait.

A vizsgdazo tisztdban lesz a kdzponti és helyi koltségvetés elkészitésének alapvetd szabalyaival. A vizsgazé be tudja
mutatni a nemzeti vagyon elemeit, a tulajdonosi jogokat gyakorl6 szervezeteket és a nemzeti vagyonnal vald
gazdalkodas elveit, legfontosabb feladatait. A vizsgdzé megismeri az allami vagyon és az 6nkormanyzati vagyon
fogalmat.

A vizsgazd definialni tudja a koltségvetési szerv fogalmat, megismeri a koltségvetési szervek tipusait, valamint
a koltségvetési szervekkel kapcsolatos szabalyokat, és képes az allamhdztartdsi kontroll rendszerének bemutataséra.

5. modul: Informaciobiztonsag és adatvédelem

A modul tartalman keresztlil a vizsgazdé megismeri az adatvédelem, az informacidszabadsag és
az informdcidbiztonsag jogi kereteit és fé6bb fogalmait.

5.1. Adatvédelem

Az almodul célja, hogy a vizsgdzd6 megismerje a személyes adatok védelmének és a kozérdekl adatok
nyilvanossaganak jelentéségét, a jogi szabélyozas alapfogalmait és az adatkezelés szabalyait.

A vizsgdzé megismeri a személyes adatok védelméhez vald jog sziiletését, tisztaban lesz a hazai adatvédelem jogi
kereteivel, ismeri a jogszer( adatkezelés jellemzéit.

5.2. Informaciészabadsag

Az almodul célja, hogy a vizsgdzé megismerje az informdciészabadsag jogi kereteit és korlatait, definidlni tudja
a kozfeladatot ellatd személyek, valamint a maganszféra (gazdasagi vallalkozasok) adatai nyilvanossaganak hatarait,
fel tudja sorolni a fébb nyilvantartasokat.

5.3. Informacidbiztonsag

a mindsitett adatok védelmének személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsagi feltételeit.
A vizsgazo tisztdban lesz a mindsitett adatok biintetéjogi védelmével, az adatkezelési és a rendszerengedély,
valamint az iparbiztonsagi ellenérzés fogalmaival és a mindsitett adatok hatésagi felligyeletének tartalmaval.

6. modul: Ko6zigazgatasi szervezetek miikodése

A modul célja, hogy a vizsgazo atfogd ismereteket szerezzen a kdzigazgatdsi szervezetek miikodésérdl, ehhez
kapcsoloddan megismerkedjen a kdzigazgatasi szervezetek legfontosabb belsé jellemzdivel és a kiilsé kornyezet
tényezGivel, valamint értelmezni tudja a kozigazgatds fejlesztését befolydsold fébb trendeket. A modul
elsajatitasaval a vizsgazo képes lesz érté mdédon haszndlni a vezetéshez és a vezetdi feladatokhoz kapcsolédo
alapfogalmakat. A modul fontos célja tovabba, hogy 6sszegezze a folyamatszemlélet(i m(ikddés fébb koncepcidit és
jelentéségét a kozigazgatas szervezeteiben, valamint atfogé képet nyujtson a folyamatok informatikai
tdmogatasanak lehet6ségeirdl és az e-koézigazgatas fontosabb jellemzGirdl.

6.1. Kozigazgatas szervezetelméleti megkozelitésben

Az almodul célja, hogy a vizsgdzd6 megismerje a szervezet fogalmat, valamint képes legyen értelmezni
a birokratikus szervezetek elényeit és hatranyait. A vizsgazé az almodul elsajatitdsaval rendszerezni és jellemezni
tudja a kozigazgatasi szervezetek szlikebb és tagabb kornyezetének legfontosabb tényezéit. A vizsgazo ismereteket
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szerez az Uj Kézszolgalati Menedzsment irdnyzat torténetérél és f6 céljairdl, és képes lesz megnevezni legfontosabb
modszereit, eszkozeit és az irdnyzattal szemben megfogalmazott kritikai észrevételeket. A vizsgdz6 képes lesz
megnevezni az eurdpai kdzigazgatas-fejlesztési irdnyzatokat.

6.2. Vezetoi feladatok a kdozigazgatasban

Az almodul célja, hogy a vizsgdzé érté modon haszndlja a vezetés alapfogalmait, valamint rendszerezni és
jellemezni tudja a vezetés fébb feladatait. Képes legyen meghatarozni a stratégiaalkotds, a szervezés, a személyes
vezetés és a kontrollfunkcidk tartalmét, kitérve a kdzigazgatast jellemzd sajdtossagokra.

A vizsgazé a stratégiaalkotds kapcsan képes lesz érvelni a stratégiaalkotds sziilkségessége mellett a kdzigazgatasban,
valamint megismeri a stratégiaalkotdas folyamatat, lehetséges szintjeit és idétavjat.

A vizsgazé a szervezési feladatokhoz kapcsoldddan érté moédon hasznélja a munkamegosztas, a hatdskérmegosztas,
a hierarchia, a szolgalati ut fogalmat, valamint képes lesz rendszerezni és réviden jellemezni a koordinéacids
eszkozoket.

A vizsgdzd megismerkedik a személyes vezetés jelentéségével, ezen beliil a motivécié fontossagdval és a szervezeti
kommunikacié fébb csatornaival.

A vezetSk kontrollfunkcidja kapcsan a vizsgazd képes lesz értelmezni és példakkal illusztrdlni a szervezeti
teljesitmény fébb épitéelemeit, valamint felsorolni a teljesitménymérést lehetévé tevé legtipikusabb
mutatészamokat, indikatorfajtakat és a jo mutatdszamok kialakitasahoz sziikséges fontosabb elvarasokat.

6.3. Kozigazgatasi szervezetek miikodési folyamatai

Az almodul célja, hogy a vizsgazo atfogd képpel rendelkezzen a kozigazgatasi szervezetek folyamatairdl, illetve
a folyamatorientalt mikodés és irdnyitas alapjairol. Cél, hogy a vizsgadzo értse és definidlni tudja a folyamat,
a folyamatszervezés és az értéklanc fogalmat.

A vizsgazo legyen képes felsorolni egy kozigazgatasi szervezet f6 folyamatait, példakkal illusztralni az iranyitasi,
az alap-, a tamogato és a szervezeteken ativel6 f6 folyamatokat.

A vizsgdzd sajatitsa el a kozigazgatasi szervezetek alapfolyamatainal alkalmazhaté legfontosabb csoportositasi,
kategorizalasi lehetéségeket, értse a front office / back office megkiildnboztetést, valamint az élethelyzet-alapu
megkozelités lényegét.

A vizsgazé ismerje a folyamathierarchia fogalmat. Elvards, hogy a vizsgazé a tananyag révén tekintse at, ismerje meg
a folyamatok abrazolasanak, leképezésének néhany gyakorlati formajat.

A vizsgazd legyen képes bemutatni az e-kozigazgatas fejlédésének, a folyamatok elektronizalasanak f6 szakaszait és
formadit, valamint az ezektdl vérhato elényoket.

A tananyag rovid attekintést ad a kozigazgatdsi folyamatok Ujraszervezése kapcsadn relevans hazai fejlesztési
prioritasokrol, médszertani irdnyokrol.

7. modul: Nemzetpolitika

A vizsgdzd rendelkezzen atfogd ismeretekkel a kilhoni magyarségot érinté kihivasokrdl, a nemzetpolitika
alaptorvényi kereteirél, a nemzetpolitika cselekvési terileteirél, a magyar-magyar kapcsolattartas
szervezetrendszerérdl.

7.1. A nemzetpolitika elvi keretei
A vizsgazd szerezzen ismereteket a nemzetpolitika Alaptdrvényben rogzitett elvi kereteirél, valamint ismerje meg
a Nemzeti Osszetartozas melletti tantsagtételrél sz6l6 2010. évi XLV. tdrvény céljat.

7.2. A nemzetpolitika cselekvési teriiletei

A vizsgazé ismerje meg azokat a feltételeket, amelyek segitik a nemzetpolitika stratégiai és szakpolitikai céljainak
elérését. A vizsgdzoé tudja értelmezni a nemzetpolitikdt tdmogatd szellemi, kilpolitikai és gazdasagi
viszonyrendszert, legyen tisztdban azokkal a tdmogatasi lehetéségekkel, amelyekkel a kiilhoni magyar kézdsségek
oktatasi-kulturdlis feladataikat biztositjdk, ismerje a hatdron tulra irdnyuldé tdmogatdsok koordindlasat végzé
szervezetet. A vizsgazo legyen képes bemutatni az egyszer(sitett honositasi eljaras jogintézményét.
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7.3. A magyar-magyar kapcsolattartas forumai

A vizsgazo ismerje a nemzetpolitikat alakitd legfontosabb szervezetek feladatrendszerét, képes legyen ezek
bemutatdsara. A vizsgazé tudjon kilonbséget tenni az Orszaggydlés altal mikddtetett nemzetpolitikat alakité
bizottsagok és a magyarorszagi és kiilhoni magyar parbeszéd intézményes, konzultativ forumai kozott.

A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem tajékoztatdja
az ligykezel6i alapvizsga kovetelményrendszerérol

A Kozigazgatasi Tovabbképzési Kollégium a kdzigazgatasi és az ligykezel6i alapvizsgardl szoloé 174/2011. (VIIL. 31.)
Korm. rendelet 4. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazasa alapjan az tigykezel6i alapvizsga kdvetelményrendszerét
az aldbbiak szerint dllapitja meg. A kdvetelményrendszert 2023. mércius 15-t6l kell alkalmazni.

1. Altalanos kovetelmények az iigykezel6i alapvizsga gyakorlati és szébeli vizsgajanak teljesitéséhez

Az Ugykezel6i alapvizsga gyakorlati (irasbeli) és szobeli részvizsga teljesitésébdl all. Az Ggykezel6i alapvizsgat
a vizsgaszabalyzatban meghatarozottak betartasaval kell teljesiteni.

A vizsgazé hdromtagu vizsgdztatd bizottsdg el6tt tesz ligykezelSi alapvizsgat.

A gyakorlati (irasbeli) és a szébeli részvizsgat ugy kell megszervezni, hogy az egy munkanapon belil teljesithetd
legyen olyan médon, hogy a vizsgazé a gyakorlati részvizsgat kdvetéen — annak eredményessége esetén — kezdheti
meg a szébeli részvizsgat.

Amennyiben a vizsgadzé 2010. aprilis 1-jét kdvetden titkos Ggykezeldi vizsgat tett, és az arrdl sz6lé bizonyitvany
masolatat a jelentkezési laphoz csatolta, a gyakorlati és a szébeli részvizsgan mentesil az adatvédelmi és titkos
Ugykezelési témakorbdl torténd szamonkérés aldl.

A vizsgaztatd bizottsag a gyakorlati és szébeli részvizsgat egy-egy érdemjeggyel — jeles (5), j6 (4), kozepes (3),
elégséges (2), elégtelen (1) — értékeli, és a mindsitést a két osztalyzat szamtani dtlaga adja meg.

Ha a vizsgdzd a vizsgan az egyik részvizsgabol elégtelen osztalyzatot kap, vizsgdja eredménytelennek mindsiil, és
ezért ismétlévizsgat tehet. Ismétlévizsga esetén mind a gyakorlati, mind pedig a szébeli részvizsgat meg kell
ismételni.

Az ismétl6-, a javitd- és a halasztott vizsgat a vizsga id6pontjaban érvényes vizsgakdvetelmények alapjén lehet tenni
az alapvizsgéra vonatkozo altaldnos szabalyok alkalmazasaval.

A vizsga tananyaga a kozzétett kévetelményrendszerbdl és az Ugykezel6i alapvizsga tananyagbol &ll. A vizsga
tananyaga letoltheté a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem honlapjarol.

1.1. Gyakorlati vizsga

A vizsgazé a gyakorlati vizsgarész teljesitése soran szamot ad arrdl, hogy a tananyagot megfelel6 szinvonalon ismeri,
és képes azt alkalmazni a gyakorlatban.

A gyakorlati vizsga az Ugykezel&i alapvizsga tankdnyv minden fejezetébdl tartalmaz kérdéseket, az alabbiak szerinti
megoszlasban:

l. A kozigazgatas felépitése és miikodése: 1 kérdés 2 pont értékben;
Il. A kozszolgalati tisztvisel6k jogviszonya: 1 kérdés 2 pont értékben;
. Akozigazgatési hatdsdgi eljaras szabdlyai: 1 kérdés 2 pont értékben;
IV. A kozigazgatés informatikai tdmogatasa: 1 kérdés 2 pont értékben;
V. Ugyvitel, tigyiratkezelés: 1 gyakorlati kérdés 15 pont értékben;
VI.  Adatvédelmi és titkos tigykezelési ismeretek:
Adatvédelmi ismeretek rész: 1 kérdés 2 pont értékben,
Titkos lgykezelési ismeretek rész: 1 gyakorlati kérdés 15 pont értékben.

Az irdsbeli feladatlap megoldasara maximalisan 40 pont adhaté. A gyakorlati vizsga id6tartama 60 perc.
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A vizsgabizottsdg a gyakorlati vizsgat egy érdemjeggyel mindsiti:
0-20 pont:  elégtelen (1);

21-25pont:  elégséges (2);

26-30 pont: kozepes (3);

31-35pont:  jo (4);

36-40 pont:  jeles (5).

A sikeres gyakorlati vizsga feltétele, hogy a vizsgdzd kozérthetd, szakmailag és nyelvtanilag egyarant helyes,
attekinthetd és olvashaté valaszokat adjon az irdsbeli feladatlap kérdéseire.

A szbbeli vizsgara bocsatas feltétele az eredményes gyakorlati vizsga.

1.2. Szébeli vizsga

A szbbeli vizsgan a vizsgazé szamot ad arrél, hogy a kihlzott tételen szereplé kérdéseket a kdvetelményrendszerben
és a tananyagban meghatdrozott szinten ismeri.

A vizsgdzo a szébeli vizsgan két tételt huz. Az A) tétel tartalmaz egy altaldnos kdzigazgatasi ismeretekre vonatkozo
és egy altaldnos tigykezelésre, illetve lgyviteltechnikara vonatkozd kérdést, a B) tétel pedig egy titkos Gigykezelésre
vonatkozo kérdést. A szébeli feleletre valé felkészilésre legalabb 20 percet kell biztositani a vizsgazo szamara.

A vizsgabizottsdg a tételhez nem tartoz6, az Ulgykezel6i alapvizsga tananyagdba tartozé tovdbbi kérdések
feltevésével is tdjékozddhat a vizsgazo felkésziiltségérol.

A vizsgabizottsag a szdébeli vizsgat a tétel kifejtése és a feltett kérdésekre adott valaszok alapjan egy érdemjeggyel
[jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1)] mindsiti. A vizsgabizottsag elégtelen (1) érdemjeggyel
mindsit, és javitovizsgara utasit, ha a tétel barmely részének kifejtése és az ugyanezen tételrészhez kapcsoléddan
feltett kérdésekre adott valaszok soran meggyézédott arrdl, hogy a vizsgazd a kovetelményrendszerben el6irt
ismereteket nem sajatitotta el.

2. Az iigykezeldi alapvizsga tartalmi kovetelményei

Az lUgykezel&i alapvizsga tananyagénak témakarei az alabbiak:
l. A kozigazgatas felépitése és mikddése

Il. A kozszolgalati jogviszony

. Akozigazgatasi hatésagi eljaras szabalyai

IV.  Akdzigazgatés informatikai tdmogatésa

V. Ugyvitel, ligykezelés

VI.  Adatvédelmi és titkos tigykezelési ismeretek

A tovabbiakban a tananyag egyes témakorei kertilnek részletezésre.

I. A KOZIGAZGATAS FELEPITESE ES MUKODESE

A fejezet célja, hogy a vizsgdzd atfogdan ismerje a végrehajtéd hatalmat megtestesité kozigazgatds fogalmat,
szervezetrendszerét és annak sajatossagait, tudjon kiilonbséget tenni a kozigazgatds két alrendszere,
az dllamigazgatasi és az nkormanyzati igazgatas kozott.

Kovetelmények:

1. A kozigazgatas felépitése: A vizsgazod ismerje a kozigazgatas fogalmat, feladatait, a kozigazgatas
szervezetrendszerét.

2. Allamigazgatas: A vizsgézo be tudja mutatni a kézponti allamigazgatasi szervek és az allamigazgatas teriileti,

helyi szerveinek szervezetére és miikodésére, illetve feladat- és hataskorére vonatkozo fébb szabalyokat.
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Onkormanyzati igazgatds: A vizsgdzé ismerje az ©6nkormanyzatok alkotmanyos alapjogait,
az onkormdanyzatok tipusait, a helyi 6nkormanyzati feladatok tipusait, legyen képes bemutatni a telepdilési
onkormdnyzatok szervezetét és mikddésének fébb szabdlyait.

A kozigazgatas-fejlesztési stratégia keretei: A vizsgazé legyen képes értelmezni a kozigazgatasi valtozasok
természetét, modszereit, a stratégiaalkotds fébb mozzanatait. Ismerje a fejlesztési teriiletek fogalmait és
a végrehajtasi eszkozoket.

Szobeli vizsgakérdések a témakorbol:

1.
2.

Ismertesse a kdzigazgatas fogalmat, és mutassa be réviden a kézigazgatas rendszerét!

Sorolja fel a kézponti dllamigazgatdsi szerveket! Mutassa be réviden a Kormany szerepét, szervezetét és
m(ikodését!

Sorolja fel a kozponti dllamigazgatasi szerveket! Mutassa be réviden a minisztérium vezetését és szervezetét!
Ismertesse a kormanyhivatalok szervezetét és feladatait!

Ismertesse a kormdnyzati stratégiaalkotds folyamatat és a stratégiai dokumentumok fébb csoportjait és
Osszetevéit!

Ismertesse a helyi 5nkorményzati rendszer alapjait és az 5nkormanyzatok tipusait!

Ismertesse roviden a telepiilési onkormanyzatok kotelezd feladat- és hataskoreit, és mutassa be az 6nként
véllalt feladatokra vonatkozo szabalyokat!

Mutassa be réviden a telepulési 5nkormanyzatok szervezetét!

Ismertesse a teleplilési &nkormanyzatok mikddésére vonatkozé fébb szabalyokat!

Il. A KOZSZOLGALATI TISZTVISELOK JOGVISZONYA

A fejezet célja, hogy a vizsgazd megszerezze a kdzszolgalati jogviszonyra vonatkozé alapismereteket, betekintést

nyerjen annak tartalmdba. A tananyagrész elsajatitasaval a vizsgdzé képes lesz a kdzszolgalati jogviszonyaval
kapcsolatos tigyekben valé tajékozédasra.

Kovetelmények:

1.

A kozszolgélati jogviszony alapjellemzdi: A vizsgdzé ismerje a kozszolgalat jellemzdit, a kodzszolgalati
jogviszony sajatossagait a munkaviszonyhoz képest és a jogviszony alanyait; legyen tisztdban a jogviszony
keletkezésének feltételeivel, megsz(inésének és megsziintetésének eseteivel és a ketté kozti kiilonbséggel.

A kozszolgalati jogviszony tartalma, az tigykezelSkre vonatkozo szabalyok: A vizsgazé ismerje a kdzszolgalati
jogviszonyabdl ered6 fébb kotelezettségeit és jogait. A vizsgazé ismerje a magyar kdzszolgélat rendszerében
a kozszolgalati igykezelSkre vonatkozé szabdlyokat és rendelkezéseket.

Szébeli vizsgakérdések a témakorbol:

oV A wWwN -

Sorolja fel a kdzszolgalat jellemzéit, és ismertesse jogi szabdlyozdsanak rendszerét!

Mutassa be a jogviszony keletkezésének feltételeit, és ismertesse réviden a kinevezés tartalmat!

Ismertesse a jogviszony megsz(inésének és megsziintetésének eseteit!

Mutassa be roviden a koztisztvisel6k kotelezettségeit!

Mutassa be roviden a koztisztvisel6k jogait!

Hatarozza meg az tigykezel6 fogalmat, és ismertesse a Kttv. igykezelSkre vonatkozé specidlis rendelkezéseit!
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lll. A KOZIGAZGATASI HATOSAGI ELJARAS SZABALYAI

A fejezet célja, hogy a vizsgazo rendszerezett attekintést kapjon a kozigazgatési hatdsagi eljaras menetérél és
legfontosabb szabalyairdl. A vizsgazd ismerje meg az alapeljards, a jogorvoslati eljaras, valamint a végrehajtasi
eljaras legfontosabb szabdlyait, alapfogalmait, az eljaras szakaszait és menetét.

Kovetelmények:

1.

A kozigazgatasi jogalkalmazas, a kozigazgatasi eljaras, eljarasjog jelentése: A vizsgazd legyen képes
értelmezni a hatésagi jogalkalmazas fogalmat. Ismerje a kdzigazgatasi eljaras, a kozigazgatasi hatdsagi eljaras
és eljarasjog fogalmat és céljat.

Az altaldnos kozigazgatdsi rendtartasrél szolod térvény, annak alapelvei és hatdlya: A vizsgdzd ismerje
az altalanos kézigazgatasi rendtartasrél sz6lé 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr) megalkotasanak
elézményeit. Képes legyen meghatérozni a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras alapelveit. A vizsgazo képes legyen
definidlni az Akr. hatalyét is.

A kozigazgatasi hatosagi eljaras szakaszai: A vizsgazd ismerje a kozigazgatasi hatdsagi eljaras alapfogalmait
és az alapvet6 eljarasi jogintézményeket. A vizsgazd fel tudja sorolni a kdzigazgatasi eljaras szakaszait, és
képes legyen meghatarozni azok céljat és rendeltetését. A vizsgdzé ismerje az eljaras meginduldsanak
szabalyait, valamint a hatésdg dontéseinek tipusait. A vizsgazoé képes legyen meghatéarozni a kdzigazgatasi
hat6sagi eljarasban rendelkezésre &ll6 jogorvoslati eljardsokat, valamint a koézigazgatdsi végrehajtas
rendeltetését.

Szébeli vizsgakérdések a témakorbol:

1.

Hatdrozza meg a kdzigazgatasi hatdsagi jogalkalmazé tevékenység, a kdzigazgatasi eljaras és a kdzigazgatasi
eljarasjog fogalmat!

Mutassa be a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras alapelveit!

Ismertesse az Ugyfél, a kdzigazgatasi hatésag fogalmait, valamint az éltaldnos kozigazgatasi rendtartésrol
52616 2016. évi CL. térvény (Akr.) targyi, teriileti és idébeli hatalyat!

Hatdarozza meg a joghatdsdg, hataskor és illetékesség fogalmat a kozigazgatasi hatosagi eljarasban!
Mutassa be az altalanos kézigazgatasi rendtartasrél szolé 2016. évi CL. térvény (Akr.) Alapvetd rendelkezéseit:
ismertesse a nyelvhaszndlat, a kizards, a megkeresés, a kapcsolattartds és az adatkezelés szabalyait
az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!

Mutassa be a kérelemre induld hatdsagi eljaras legfontosabb szabalyait az &ltalanos kozigazgatasi
rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!

Ismertesse a tényallas tisztazasara és a bizonyitasi eljdrasra vonatkoz6 szabdlyokat az altaldnos kdzigazgatasi
rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!

Ismertesse a hivatalbdli eljards és a hatdésagi ellenérzés részletszabdlyait az altaldnos kozigazgatasi
rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!

Ismertesse a hatosdg dontéseinek fébb részletszabalyait az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrdl szolo
2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan! Mutassa be a hatésagi bizonyitvany, a hatdsagi igazolvany és a hatésagi
nyilvantartas szabalyait az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!
Mutassa be a kérelemre indulé jogorvoslati eljarasok szabdlyait az altaldanos kozigazgatdsi rendtartasrol sz616
2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!

Mutassa be a hivatalbdl indulé jogorvoslati eljarasokat az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szolo
2016. évi CL. térvény (Akr.) alapjan!

Hatdrozza meg a kdzigazgatasi végrehajtas Iényegét!
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IV. A KOZIGAZGATAS INFORMATIKAI TAMOGATASA

A fejezet célja, hogy a vizsgdzd megismerje a személyi szamitogéppel, valamint az alkalmazaséaval kapcsolatos
technolégiai és jogszabalyi kornyezetet. A vizsgazénak ismernie kell az elektronikus Ugyintézés gyakorlatat és
szabdlyait.

Kovetelmények:

1.

Az Ugyviteli munka informatikai tdamogatasa: A vizsgdzo legyen tisztaban a szamitégép alkalmazasi
lehetdségeivel, a haldzatok alkalmazhatésagaval, valamint a kozponti szamitégépek legfontosabb
funkcidival. A vizsgazo legyen tisztdban az adatbiztonsag legfontosabb kovetelményeivel.

Elektronikus kozigazgatds: A vizsgdzé legyen tisztdban az elektronikus kozigazgatds fogalmaval,
alapfeltételeivel és alkalmazhatésagaval. Ismernie kell az elektronikus aldirds fogalmat, annak mikodését,
illetve az ahhoz sziikséges rejtjelezési kdrnyezetet. Legyen tisztaban az elektronikus igyintézésrél rendelkezd
irdnyadd jogszabdlyok fontosabb szabdlyaival, az Ugyfeleknek nyujtott elektronikus kozigazgatasi
szolgdltatdsok tipusaival, valamint a koOzigazgatasi szervekre vonatkozd elektronikus tdjékoztatasi
szabalyokkal.

Szébeli vizsgakérdések a témakorbol:

1.
2.
3.

N o un oA

10.
11.
12.

Ismertesse a szamitogépes hitelesitési modszereket!

Ismertesse az elektronikus iktatorendszerek tipusait, azok legfontosabb tulajdonségait!

Ismertesse az adatokkal szemben adatbiztonsdgi szempontbdl tamasztott kovetelményeket, valamint azok
jelentését!

Ismertesse az adatbiztonsag szintjeit!

Ismertesse az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személy feladatait!

Ismertesse az elektronikus kdzigazgatasi szolgaltatasok szintjeit!

Ismertesse az elektronikus aldirds fogalmat és mukodését, sorolja fel az elektronikus Ugyintézésben
alkalmazhato hitelesitést igazolé megoldasokat!

Ismertesse a Kézponti Ugyfél-regisztracios nyilvantartas céljat, valamint a nyilvantartasba vétel eseteit!
Sorolja fel a Kormany altal kételezéen nydjtandé SZEUSZ-6ket!

Mutassa be az tigyfélkapu létesitéséhez szlikséges regisztracio formait!

Ismertesse az elektronikus ligyintézés alapelveit!

Ismertesse a kozfeladatot ellaté szervek szadmara kotelezé tajékoztatadst rejté altalanos kozzétételi
szabdlyokat!

Sorolja fel az egyéb elektronikus eszk6zokkel torténd kapcsolattartas fébb szabalyait!

V. UGYVITEL, UGYKEZELES

A fejezet célja, hogy a vizsgazd ismerje meg az éltaldnos lgyvitellel kapcsolatos fogalmakat, tevékenységeket,
az ugyviteli munkafolyamatokat, a lehetséges Ugyviteli szervezeti megoldasokat. Sajatitsa el az Ugykezelési
feladatok elldtasdhoz sziikséges szakmai alapismereteket, és készségszinten legyen képes azok gyakorlati
alkalmazasara.

Kovetelmények:

1.

Az ugyviteli munka helye és szerepe a szervezetben: A vizsgazé tudjon kiildnbséget tenni az iratkezelési
szervezetek kiilonbozd tipusai kozott. Legyen tisztdban az Ugyvitel, az lUgyintézés és az Ugyiratkezelés
kapcsolataval, jelentéségével.

Ugyiratkezelés szabalyozésa: A vizsgazé ismerje az (gyiratkezelésre vonatkozd szabalyokat és
az Ugyiratkezelés kovetelményeit. Sajatitsa el az lgyiratkezelés iranyitasaval és feliigyeletével kapcsolatos
ismereteket.

Ugyiratkezelés folyamata: A vizsgazd részletesen ismerje az iratkezelés szervezeti rendjével kapcsolatos
szabdlyokat, az Ugyiratkezelés folyamatat (kildemények atvétele, felbontdsa, érkeztetése, kiildemények
szerelése, csatoldsa, iratok nyilvantartasa, iktatdsa, szignalds, Ugyirat készitése, kiadmdanyozds, iratok
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sokszorositdsa, tovabbitdsa, expedidlds, hataridd kezelése, irattdrozds, selejtezés, levéltarba adas stb.).
A vizsgazo ismerje az iratok védelmére vonatkozé fébb szabalyokat.

Szébeli vizsgakérdések a témakorbol:

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

Mutassa be az tigyviteli munka szerepét és fébb feladatait egy adott szervezetben!
Ismertesse az Ugyiratkezelés céljat, és sorolja fel az (Ugyiratkezelést meghatarozé legfontosabb
jogszabalyokat!

Mutassa be réviden az ligyiratkezelés irdnyitasdnak, feliigyeletének rendszerét!

Sorolja fel az iratkezeléssel szemben tdmasztott dltaldnos kdvetelményeket!

Ismertesse a szervezeti egységek megszlinését kdveto iratkezelési feladatokat!

Ismertesse a kiilonb6zé iratkezelési szervezeti felépitéseket és a koztiik 1évé kilonbségeket!
Mutassa be a papiralapu kiildemények atvételének szabdlyait!

Ismertesse az elektronikus kiildemények dtvételének szabdlyait!

Mutassa be a papiralapu kiildemények felbontasanak szabdalyait!

Ismertesse az elektronikus iratok bontasanak szabalyait!

Ismertesse az érkeztetésre vonatkozo kévetelményeket!

Ismertesse az iktatasra vonatkozé altalanos szabalyokat!

Mutassa be a papiralapu iktatokonyvbe torténd iktatas kdvetelményeit!

Mutassa be az elektronikus iktatds kdvetelményeit!

Hatdrozza meg a szignélas fogalmat, és fejtse ki szerepét az ligykezelésben!

Sorolja fel az Ugyiratkészités mozzanatait! Hatdrozza meg a kiadmanyozas fogalmat és hitelességének
feltételeit!

Ismertesse a hataridé-nyilvantartas sziikségességét!

Mutassa be, hogy milyen el&irdsokat kell betartani az iratok sokszorositasa soran!

Réviden mutassa be, hogy milyen szabalyokat kell kdvetni az iratok tovabbitasa soran!
Roviden ismertesse az irattari terv céljat és felépitését!

Ismertesse az irattarozdas szerepét és az irattarba helyezés f6bb mozzanatait!

Mutassa be az iratok selejtezésének folyamatat!

Ismertesse az iratok védelmére és az iratkezelés ellenérzésére vonatkozé szabalyokat!
Ismertesse az elektronikus iratok kezelésének sajatossagait!

V1. ADATVEDELMI ES TITKOS UGYKEZELESI ISMERETEK

A fejezet célja, hogy a vizsgdzé ismerje az informacids dnrendelkezési jog és az informacidszabadsag jelentdségét,

a jogi szabalyozas alapfogalmait és az adatkezelésre vonatkozo alapveté szabalyokat.

A fejezet célja tovabba, hogy a vizsgazd elsajatitsa a titkos lgykezelésre vonatkozd elméleti és gyakorlati
alapismereteket, alapszinten megismerje a mindsitett adatok védelmérdl és kezelésérél szolé jogszabalyi
rendelkezéseket.

Kovetelmények:

1.

Altalanos adatvédelem: A vizsgazé képes legyen meghatarozni a személyes adat, a kiilénleges adat,
az adatkezelés, a kozérdeku és kozérdekbdl nyilvanos adat fogalmat, ismerje az adatkezelés jogszertiségének
fébb kritériumait, valamint az adatkezelés elveit. Legyen tisztdban azzal, hogy az informéciés dnrendelkezési
jogbdl és informécidszabadsagbol fakaddan milyen jogok illetik meg az érintetteket, és az adatkezel6t milyen
kotelezettségek terhelik.

Titkos tigykezelési ismeretek: A vizsgazo legyen képes bemutatni a mindsitett adatok védelmének alapelveit
és felulbiralatanak szabalyait, valamint a mindsitett adat személyi, fizikai, adminisztrativ, elektronikus,
bilintetéjogi és szabalysértési jogi védelmét. Ismerje a titkos Ugykezel6 foglalkoztatdsanak feltételeit és
jogszabalyban eldirt feladatait, legyen tisztdban a mindsitett adatok nyilvantartasi rendszerének elemeire
vonatkozé el6irasokkal, ismerje a mindsitett adatok nyilvantartdsanak, irattdrozasdnak és
megsemmisitésének folyamatat.
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Szébeli vizsgakérdések altalanos adatvédelem témakorbaol:

1.

© N oA W

9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

Hatdrozza meg a személyes adat fogalmat!

Hatarozza meg a kiilonleges adat fogalmat!

Mutassa be, hogy milyen feltételekkel kezelheté jogszerlien személyes adat!

Melyek az adatkezelés jogalapjai?

Ismertesse, hogy milyen tevékenység mindsil adatkezelésnek!

Mit tekintlink kotelez6 adatkezelésnek?

Mi jellemzi az 6nkéntes adatkezeléseket?

Szemléltesse egy-egy gyakorlati példaval a,kotelezd” és az,,0nkéntes” adatkezeléseket!
Hatarozza meg a,hozzajarulas” fogalmat!

Sorolja fel az adatkezelés elveit!

Mit jelent a célhoz kotottség elve az adatvédelemben?

Mit jelent az adatminimalizalas elve az adatvédelemben?

Mit jelent az adatminéség elve az adatvédelemben?

Milyen jogai vannak az érintettnek személyes adatai kezelését illetéen?

Milyen intézkedéseket kell tenni az adatkezel6nek az adatok biztonsaga érdekében?
Hatdrozza meg a,kozérdek( adat” fogalmat!

Hatdrozza meg a,kozérdekbdl nyilvanos adat” fogalmat!

Példaval szemléltesse, hogy mely személyes adatok minésiilhetnek kozérdekbdl nyilvanosnak!
Ismertesse, hogy mely adatokat nem kell nyilvanossagra hoznia a kozfeladatot ellaté szerveknek!
Mutassa be a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidészabadsag Hatosagot (NAIH)!

Szébeli vizsgakérdések titkos ligykezelési ismeretek témakorbaol:

1.
2.
3.

Mutassa be a felulvizsgalat és a fellilbirdlat szabalyait, a mindsitett adat blintetdjogi és szabélysértési jogi
védelmét!

Ismertesse a mindsitett adatok védelmének személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus biztonsagi
feltételeit!

Ismertesse a titkos tigykezel6 foglalkoztatdsanak feltételeit és jogszabalyban nevesitett feladatait!

Mutassa be a Nyilvantartd, a Kezel6 pont és a Kozponti Nyilvantartok feladatait!

Ismertesse a mas szervtdl érkezett mindsitett adat atvételére, valamint a mindsitett kiilldemény felbontasara
vonatkozé eléirdsokat!

Ismertesse a fényilvantarté konyvre vonatkozo elbirdsokat és a fényilvantartasba vétel szabalyait!

Ismertesse a mindsitett adatok nyilvantartaséra szolgald iktatokonyvre és a mindsitett adatok iktatasara
vonatkozé eléirasokat!

Ismertesse a belsé atadokdnyvre vonatkozo eldirdsokat, valamint a mindsitett adat szerven beliilre torténé
atadasanak és visszavételének szabalyait!

Mutassa be a kiils6 kézbesitokonyvre és a futarjegyzékre vonatkozo el6irasokat, valamint a mindsitett adatok
belfoldre és kilfoldre torténé tovabbitasanak szabalyait!

Ismertesse a mindsitett adat irattdrozasara és megsemmisitésére vonatkozo szabélyokat!
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V. Hirdetmények

A Komarom-Esztergom Varmegyei Kormanyhivatal Esztergomi Jarasi Hivatala hirdetménye
bélyegz6 érvénytelenitésérol

A, Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Esztergomi Jardsi Hivatala 4" korbélyegzé 2023. februar 21. napjatdl
érvénytelen.

A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
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