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II. rész JOGSZABÁLYOK

A Kormány tagjainak
rendeletei

Az egészségügyi, szociális és családügyi
miniszter

8/2002. (X. 4.) ESZCSM
rendelete

az anyatej társadalombiztosítási támogatás alapját
képezõ áráról, valamint a támogatás elszámolásának

módjáról

A kötelezõ egészségbiztosítás ellátásairól szóló 1997. évi
LXXXIII. törvény végrehajtásáról szóló 217/1997. (XII. 1.)
Korm. rendelet 51. §-a (5) bekezdésének g) pontjában
kapott felhatalmazás alapján a következõket rendelem el:

1. §

(1) Az anyatej társadalombiztosítási támogatás alapját
képezõ literenkénti ára 1800 Ft.

(2) Az orvos az anyatejet — a nyilvántartásba felvett
csecsemõ (a továbbiakban: beteg) részére — a társadalom-
biztosítási támogatással rendelhetõ gyógyszerekrõl és a
támogatás összegérõl szóló 109/2001. (VI. 21.) Korm. ren-
delet 1. §-ának (2) bekezdése szerinti vényen rendeli az
egészségügyi rendelkezés jogcím feltüntetésével.

(3) A nyilvántartásban az orvosnak fel kell tüntetnie a
rendelés okát, a rendelt anyatej mennyiségét és a rendelés
keltét, továbbá — amennyiben az anyatejrendelés társa-
dalombiztosítási támogatással történt — a csecsemõ társa-
dalombiztosítási azonosító jelét.

(4) Az orvos egyidejûleg az (1) bekezdés szerinti vényen
a csecsemõ táplálásához a vény kiállítása szerinti naptári
hónapra elegendõ anyatejet rendel.

2. §

(1) A járóbeteg-ellátás keretében társadalombiztosítási
támogatással rendelt anyatej támogatásának elszámolására

a)  az anyatejgyûjtõ állomások,

b)  a háziorvos, a házi gyermekorvos vagy a körzeti vé-
dõnõ igazolása alapján az anyatejet adományozó szemé-
lyek közvetlenül

jogosultak.

(2) Az elszámolási idõszak a tárgyhónap elsõ napjától a
tárgyhónap utolsó napjáig tart.

(3) Az (1) bekezdés szerint elszámolásra jogosult az
összegzõ elszámolást az elszámolási idõszakot követõ
8 napon belül benyújtja a székhelye szerint illetékes me-
gyei (fõvárosi) egészségbiztosítási pénztárhoz (a továb-
biakban: MEP).

(4) Az (1) bekezdés szerinti elszámolás esetén a tárgy-
havi elszámoláshoz csatolni kell

a)  a tárgyhónapban átvett vényeket,

b)  a vény alapján a tárgyhónapban átadott anyatej
mennyiségét tartalmazó, az (1) bekezdés a) pontja esetén
az átvevõ, az (1) bekezdés b) pontja esetén az átadó és az
átvevõ aláírásával hitelesített átvételi nyilatkozatot.

(5) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti elszámolás esetén
az átvételi nyilatkozat érvényességéhez az illetékes házi-
orvos, házi gyermekorvos vagy a körzeti védõnõi szolgálat
védõnõje által kiadott, a nyilatkozatra rávezetett igazolás
szükséges. Igazolás abban az esetben adható, ha az anyatej
adományozója a külön jogszabály szerint rávonatkozó köz-
egészségügyi feltételeknek való megfelelését hitelt érdem-
lõen igazolja.

(6) A tárgyhónapra az átvételi nyilatkozatok szerinti
mennyiségû anyatej számolható el azzal, hogy az elszámol-
ható mennyiség nem haladhatja meg a tárgyhónapra elszá-
molásra benyújtott vényen rendelt anyatej mennyiségét.

(7) Az elszámolt támogatás átutalására vonatkozó meg-
bízást a MEP az (1) bekezdés a) pontja esetén a Magyar
Államkincstár területileg illetékes fiókjának az elszámolás
benyújtását követõ 5. banki napon adja át. Az (1) bekezdés
d)  pontjában meghatározott esetben a MEP a támogatás
összegét az anyatejet adónak közvetlenül utalja át.

(8) A társadalombiztosítási támogatás elszámolásának
módjára az (1)—(7) bekezdésekben nem szabályozott kér-
désekben a járóbeteg-ellátás keretében rendelt gyógysze-
rek, gyógyászati segédeszközök és gyógyfürdõellátások
árához nyújtott támogatások elszámolásáról és folyósítá-
sáról szóló 134/1999. (VIII. 31.) Korm. rendelet rendelke-
zéseit kell alkalmazni.

3. §

Ez a rendelet a kihirdetését követõ 3. napon lép hatályba
azzal, hogy rendelkezéseit 2002. szeptember 15. napjától
kell alkalmazni.

Dr. Csehák Judit s. k.,
egészségügyi, szociális és családügyi miniszter
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A földmûvelésügyi és vidékfejlesztési
miniszter

91/2002. (X. 4.) FVM
 rendelete

a 2002. évi hazai termésû, hûtõházba betárolt étkezési
alma tárolási költségeinek támogatásáról

A Magyar Köztársaság 2001. és 2002. évi költségvetésé-
rõl szóló 2000. évi CXXXIII. törvény 109. §-ának (5) be-
kezdésében kapott felhatalmazás alapján — a pénzügymi-
niszterrel egyetértésben — a következõket rendelem el:

1. §

A 2002. évi hazai termésû almából a gépi hûtéstechnikát
alkalmazó tárolókba betárolt legfeljebb ötvenezer tonna
étkezési minõségû alma hûtõházi tárolásához legfeljebb
négyszázhatvannégymillió egyszázezer forint összegû tá-
mogatás vehetõ igénybe pályázat alapján.

2. §

Pályázatot nyújthat be az a természetes személy, jogi
személy, jogi személyiség nélküli gazdasági társaság, továb-
bá a zöldség-, gyümölcstermelõi, -értékesítõ szervezetek-
rõl szóló 25/1999. (III. 5.) FVM rendelet alapján elismert
vagy elõzetesen elismert TÉSZ (a továbbiakban együtt:
pályázó), aki/amely

a)  gépi hûtéstechnikával mûködtetett saját tulajdonú
vagy bérelt tárolóba legkésõbb 2002. október 20-ig ötven
tonna a Magyar É lelmiszerkönyv 1—4—1619/2001. számú
elõírása szerinti extra vagy I. osztályú minõségû étkezési
almát betárolt; a tárolás idõtartama legfeljebb 2003. május
31-ig tarthat; a bérelt raktárban tárolásról érvényes bérleti
szerzõdéssel vagy bértároltatás esetén érvényes bértárolta-
tási szerzõdéssel rendelkezik;

b)  a pályázott, betárolt mennyiséget elkülönítve tárolja,
és a nyilvántartásaiba is átvezeti, és az alma kitárolását
legkorábban 2002. december 1-jét követõen kezdi meg;

c) az Alma Terméktanács tagja, és a tagságból eredõ
kötelezettségének (tagdíj befizetése, adatszolgáltatás) ele-
get tett.

3. §

A hûtõházba betárolt étkezési alma után 1,82 Ft/kg/hó
tárolási támogatás igényelhetõ a 2. számú mellékletben
megadott elszámolási táblázat szerint.

4. §

(1) Pályázatot a rendelet 1. számú melléklete szerinti
pályázati lapon 2002. november 1-jéig lehet benyújtani az
Agrárintervenciós Központ (a továbbiakban: AIK) részére
személyesen vagy postai úton tértivevénnyel. A borítékon
fel kell tüntetni: ,,Pályázat étkezési alma hûtõházi tárolá-
sára’’. A pályázati laphoz csatolni kell a tárolást igazoló
bizonylatot, továbbá bérelt tárolóban történõ tárolás ese-
tén a bérleti szerzõdést, bértároltatás esetén a bértárolta-
tási szerzõdést. A késedelmesen, hiányosan vagy nem meg-
felelõen benyújtott pályázatokat az AIK elutasítja.

(2) Az AIK a benyújtott pályázatok alapján regisztrálja
a pályázókat, és a pályázatuk elfogadásáról 2002. november
30-ig ígérvényt ad ki.

(3) A 2002. december 1-jét követõ kitárolás után a pá-
lyázó a (4) bekezdésben meghatározott támogatási kérel-
met legfeljebb az ígérvényben meghatározott támogatható
mennyiség erejéig adhatja be, amely csak akkor jogosít
támogatásra, ha a támogatási kérelem benyújtásakor az
1. §-ban meghatározott keretmennyiségben és forint ösz-
szegben a támogatás kiegyenlítésére rendelkezésre áll.

(4) A támogatási kérelmet a 3. számú melléklet szerint
az áru ellenértékének átvételét vagy az ellenértéknek a
pályázó számláján való megjelenését követõ hónap
10. napjáig lehet az értékesített alma mennyisége után sze-
mélyesen vagy postai úton benyújtani az AIK-hoz. A támo-
gatás igénylésekor mellékelni kell a kitárolást igazoló bi-
zonylatot, az értékesítõ által kiállított számla másolatát
vagy felvásárlási jegy másolatát, bizományos közvetítésével
való értékesítés esetén a bizományi szerzõdés másolatát, az
áru ellenértékének a pályázó számláján való megjelenésé-
rõl szóló banki igazolást vagy a készpénzátvételt igazoló
bizonylatot.

(5) Támogatási kérelem alapján igazolást az AIK kizá-
rólag az 1. §-ban meghatározott támogatási keret mérté-
kéig állít ki. A támogatási keret kimerülését követõen az
AIK a kérelmeket elutasítja.

(6) A támogatási kérelmeket az AIK havonta bírálja el
a (4) bekezdésben meghatározott határidõket követõen.

(7) Amennyiben a havonkénti bírálatnál a pályázott
összeg meghaladja a rendelkezésre álló keretet, az (5) be-
kezdés figyelembevételével a keret arányos visszaosztására
kerül sor.

(8) Amennyiben a pályázott összeg, a meghirdetett kvó-
ta 80%-át eléri, úgy az AIK a honlapján (www.aik.hu) errõl
közleményt ad ki.

(9) A támogatás a területileg illetékes adóhatóságtól
igényelhetõ. A támogatás igényléséhez mellékelni kell az
AIK által kiállított igazolást. Az igazolás alapján a támo-
gatást az adóhatóság a 10032000-01905520 számú APEH
Agrárpiaci támogatások folyósítási számláról teljesíti.

2002/127. szám M A G Y A R  K Ö Z L Ö N Y 6763



5. §

(1) Az AIK a regisztrációs listát a cím és a mennyiség
megjelölésével megküldi a megyei (fõvárosi) földmûvelés-
ügyi hivataloknak 2002. november 20-ig. A területileg ille-
tékes megyei (fõvárosi) földmûvelésügyi hivatal az Alma
Terméktanács bevonásával ellenõrzi a helyszínen, hogy
megfelelõ körülmények között és megfelelõ minõségben
történt meg a betárolás, a pályázó rendelkezik a lejelentett
áruról kiállított betárolási bizonylattal. Az ellenõrzést le-
folytató földmûvelésügyi hivatal az ellenõrzésrõl
pályázóként összesítõt készít azzal a megjegyzéssel, hogy
az megfelel vagy nem felel meg a minõsítésnek.

(2) A rendeletben meghatározott egyéb feltételek tel-
jesülését az AIK a megyei (fõvárosi) földmûvelésügyi hiva-
talok bevonásával ellenõrizheti.

(3) Amennyiben az AIK megállapítja, hogy a pályázó a
támogatás összegének megállapításához valótlan tényeket

közölt, adatokat eltitkolt, vagy a pályázó a támogatás
igénybevételével vagy céljának megvalósulásával kapcsola-
tos vizsgálatot vagy ellenõrzést akadályozza, ideértve azt az
esetet is, ha jogszabályban vagy pályázati felhívásban elõírt
adatszolgáltatási kötelezettségét megszegi, úgy részére a
támogatás igényléséhez igazolás nem adható ki, illetve az
a támogatás jogosulatlan igénybevételének minõsül.

(4) A jogosulatlanul igénybe vett támogatást a 4. §
(9) bekezdésben meghatározott számlára kell visszafizetni.

6. §

Ez a rendelet a kihirdetése napján lép hatályba, és 2003.
október 1-jén hatályát veszti.

Dr. Németh Imre s. k.,
földmûvelésügyi és vidékfejlesztési miniszter

1. számú melléklet a 91/2002. (X. 4.) FVM rendelethez

PÁLYÁZATI   LAP
a 2002. évi hazai termésû, hûtõházba betárolt étkezési alma tárolási költségeinek támogatásáról

Benyújtás helye: Agrárintervenciós Központ

Személyes benyújtás: Agrárintervenciós Központ Ügyfélszolgálata
1054 Budapest, Alkotmány u. 29. (ügyfélszolgálati idõ: H—Cs: 9—12 h)

Postai benyújtás: 1385 Budapest 62., Pf. 867

Benyújtás határideje: 2002. november 1.

A pályázati lapot géppel vagy nyomtatott nagybetûvel kell kitölteni!

1. A pályázó adatai

*Adószáma:    

*Adóazonosító jele: 

Pályázó neve: ............................................................................................................................... Tel.: ...........................................

Címe:  ............................................ (helység) ............................................................... út/utca .................... hsz.

Székhely:  ...................................... (helység) ............................................................... út/utca ................... hsz.

* Azt az adóigazgatási számot kell beírni, amelyre a támogatást igényli.
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Bankszámlaszáma:   

Számlavezetõ pénzintézet neve: .......................................................................................................................................................

Felelõs vezetõ neve: .................................................................................................................... Tel.: ...........................................

Felelõs ügyintézõ neve: .............................................................................................................. Tel.: ...........................................

2. Pályázott mennyiség összesen (kg): ............................................................................................................................................

3. A betárolás ideje: ..........................................................................................................................................................................

4. Saját raktár      Bérelt raktár       Bértároltatás 

5. A raktár neve: ......................................................................................................................... Tel.: .........................................

Címe:  ............................................ (helység) ............................................................... út/utca .................... hsz.

Adószáma:    

Felelõs vezetõ neve: .................................................................................................................... Tel.: ...........................................

6. A hûtõtároló kapacitása tonnában:

7. Nyilatkozatok:
1. Alulírott, hozzájárulok ahhoz, hogy az Adó- és Pénzügyi Ellenõrzési Hivatal, a Vám- és Pénzügyõrség, az

Országos Egészségbiztosítási Pénztár, az Országos Nyugdíjbiztosítási Fõigazgatóság, illetve azok szervei,
továbbá a Magyar Államkincstár Rt. az általam közölt adatokat felhasználják.

2. Alulírott nyilatkozom, hogy
a)  csõd-, felszámolási vagy végelszámolási eljárás alatt nem álló jogi személy, jogi személyiség nélküli gazdasági

társaság vagy végrehajtási eljárás alatt nem álló egyéni vállalkozó vagyok,
b)  lejárt adó-, vám-, egészség-, nyugdíj- és társadalombiztosítási járulékhátralékkal nem rendelkezem,
c) a kérelem benyújtásakor költségvetési támogatás jogosulatlan igénybevétele miatt jogerõs határozattal meg-

állapított köztartozással nem rendelkezem,
d)  az Alma Terméktanács tagja vagyok, és a tagságból eredõ kötelezettségeknek (tagdíjbefizetés, adatszolgálta-

tás) eleget tettem,
e) gépi hûtéstechnikával mûködtetett saját tulajdonú, vagy bérelt tárolóval, vagy bértároltatási szerzõdéssel

rendelkezem,
f)  a mezõgazdasági termelõk agrártámogatás igénybevételével összefüggõ adatszolgáltatásáról és nyilvántartásba

vételérõl szóló 236/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet szerinti adatszolgáltatási kötelezettségemnek az igénylés
benyújtásáig eleget tettem,

g) (TÉSZ esetében): rendelkezem az elismerésrõl szóló FVM határozattal, valamint vállalom, hogy a pályázat
során elnyert és átutalt támogatást 15 napon belül a tagjaim részére továbbadom.

3. A pályázatban közölt adatok a valóságnak megfelelnek.
4. A fenti adatok a könyvelési és nyilvántartási adataimmal egyezõek.

Dátum: ...................................................................................................

P. H.

………………………………………
a pályázó cégszerû aláírása
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Megjegyzések:
1. Keltezés és aláírás nélkül a pályázat érvénytelen!
2. Amennyiben több raktárba tárolja be az almát a 2. ponttól az 5. pontig raktáranként külön kell megadni, és pótlapon

csatolni, valamint a pályázati lapon az összes mennyiségeket kell megadni.

Melléklet:
1. Tárolást igazoló bizonylat.
2. Bérelt tárolóban történõ tárolás esetén bérleti szerzõdés, bértároltatás esetén a bértároltatási szerzõdés.
3. Egy bérmentesített, a pályázó nevére megcímzett válaszlevél-boríték és kiállított tértivevény.

2. számú melléklet a 91/2002. (X. 4.) FVM rendelethez

A támogatás összege havonta a kitárolt és értékesített étkezési alma után egy kilogrammra vetítve

Kitárolási idõpontok Tárolási idõ hónapban Támogatás mértéke (Ft/kg)

2002. december 2—december 31. 3 5,46

2003. január 1—január 31. 4 7,28

2003. február 1—február 28. 5 9,10

2003. március 1—március 31. 6 10,92

2003. április 1—április 30. 7 12,74

2003. május 1—május 31. 8 14,56

3. számú melléklet a 91/2002. (X. 4.) FVM rendelethez

TÁMOGATÁSI   KÉRELEM
a 2002. évi hazai termésû, hûtõházba betárolt étkezési alma tárolási költségeinek támogatásáról

Benyújtás helye: Agrárintervenciós Központ

Személyes benyújtás: Agrárintervenciós Központ Ügyfélszolgálata
1054 Budapest, Alkotmány u. 29. (ügyfélszolgálati idõ: H—Cs: 9—12 h)

Postai benyújtás: 1385 Budapest 62., Pf. 867

Benyújtás határideje: kitárolást követõ hónap 10. napja

A pályázati lapot géppel vagy nyomtatott nagybetûvel kell kitölteni!

1. A pályázó adatai

*Adószáma:   

*Adóazonosító jele: 

2. Az AIK által kiadott ígérvény iktatószáma: ...............................................................................................................................

3. a)  A kitárolt mennyiség (kg): .......................................................................................................................................................

  b) A kitárolás ideje: ......................................................................................................................................................................

  c) Az értékesített mennyiség (kg): ..............................................................................................................................................

* Azt az adóigazgatási számot kell beírni, amelyre a támogatást igényli.
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4. A tárolási idõ (teljes hónap): .......................................................................................................................................... hónap

5. Igényelt összeg: ....................................................................................................................................................................... Ft

6. Nyilatkozatok:

1. Alulírott, hozzájárulok ahhoz, hogy az Adó- és Pénzügyi Ellenõrzési Hivatal, a Vám- és Pénzügyõrség, az
Országos Egészségbiztosítási Pénztár, az Országos Nyugdíjbiztosítási Fõigazgatóság, illetve azok szervei,
továbbá a Magyar Államkincstár Rt. az általam közölt adatokat felhasználják.

2. Alulírott nyilatkozom, hogy

a)  csõd-, felszámolási vagy végelszámolási eljárás alatt nem álló jogi személy, jogi személyiség nélküli gazdasági
társaság vagy végrehajtási eljárás alatt nem álló egyéni vállalkozó vagyok,

b)  lejárt adó-, vám-, egészség-, nyugdíj- és társadalombiztosítási járulékhátralékkal nem rendelkezem,

c) a kérelem benyújtásakor költségvetési támogatás jogosulatlan igénybevétele miatt jogerõs határozattal meg-
állapított köztartozással nem rendelkezem.

3. A pályázatban közölt adatok a valóságnak megfelelnek.

4. A fenti adatok a könyvelési és nyilvántartási adataimmal egyezõek.

Dátum: ...................................................................................................

P. H.

………………………………………
a pályázó cégszerû aláírása

Megjegyzések:

1. Keltezés és aláírás nélkül a pályázat érvénytelen!

2. Amennyiben több raktárba tárolja be az almát, a 3. ponttól a 8. pontig raktáranként külön kell megadni, és pótlapon
csatolni, valamint a pályázati lapon az összes mennyiséget kell megadni.

3. Támogatás alapját az extra vagy I. osztályú értékesített étkezési alma mennyisége képezi.

Melléklet:

1. Kitárolást igazoló bizonylat.

2. Értékesítõ által kiállított számla másolata vagy felvásárlási jegy másolat.

3. Bizományos közvetítésével való érékesítés esetén a bizományi szerzõdés másolata.

4. Áru ellenértékének a pályázó számláján való megjelenésérõl szóló banki igazolás vagy a készpénzátvételt igazoló
bizonylat.

5. Egy bérmentesített, a pályázó nevére megcímzett válaszlevél-boríték és kiállított tértivevény.
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A földmûvelésügyi és vidékfejlesztési
miniszter

92/2002. (X. 4.) FVM
rendelete

a 2001. évi saját termesztésbõl származó
takarmánykukorica felvásárlásának támogatásáról

szóló 104/2001. (XII. 19.) FVM rendelet módosításáról

A Magyar Köztársaság 2001. és 2002. évi költségvetésé-
rõl szóló 2000. évi CXXXIII. törvény 109. §-ának
(4) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, figyelem-
mel a 2001. évi saját termesztésbõl származó takarmány-
kukorica felvásárlására történõ bejelentkezésrõl szóló
95/2001. (XI. 20.) FVM rendelet 2. §-ára — a pénzügy-
miniszterrel egyetértésben — a következõket rendelem el:

1. §

A 2001. évi saját termesztésbõl származó takarmány-
kukorica felvásárlásának támogatásáról szóló 104/2001.
(XII. 19.) FVM rendelet (a továbbiakban: FVM rendelet)
3. §-ának (3) bekezdése helyébe a következõ rendelkezés
lép:

,,(3) A kamattámogatás a hitelszerzõdés érvényességi
idõtartama alatt a felszámított és megfizetett kamatra a
hitelintézet, valamint az agrártámogatások igénybevételé-
nek általános feltételeirõl szóló 273/1997. (XII. 22.) Korm.
rendelet (a továbbiakban: Korm. r.) elõírásainak megfele-
lõen igényelhetõ. A támogatás a Korm. r. 1. számú mellék-
letében meghatározott, a minisztérium által kiállított iga-
zolás alapján vehetõ igénybe.’’

2. §

Az FVM rendelet 4. §-ának (1) bekezdése helyébe a
következõ rendelkezés lép:

,,(1) A felvásárló az R.-ben, valamint az e rendelet
2. §-ában és 6. §-ában meghatározott feladatainak teljesí-
téséért — a 7. §-ban meghatározott elszámolási kötelezett-
ség mellett — az alábbi jogcímek alapján a költségek fede-
zetére, meghatározott mértékig a következõ támogatáso-
kat veheti igénybe:

a)  a felvásárlás lebonyolítási támogatása, a közraktár-
jegyen szereplõ mennyiségre: négyszáz forint/tonna + áfa;

b)  a közraktárral/közraktárakkal megkötött közraktári
szerzõdések alapján:

ba)  bonyolítási díj: ötszáz forint/tonna/180 nap,
bb)  betárolás: háromszázöt forint/tonna,
bc) minõség-ellenõrzés: egyszáznegyvenöt forint/tonna,
bd)  forgatás és/vagy rostálás: négyszázhetven fo-

rint/tonna/alkalom,
be) gázosítás: kettõszáznegyven forint/tonna/alkalom,

bf)  kitárolás: háromszázöt forint/tonna (gépkocsira
rakva),

bg) tárolási díj: negyvenhét forint/tonna/hét, amelynél
az elszámolásnál a közraktárak által megkötött raktárbér-
leti szerzõdés szerinti lekötött tároló kapacitást kell figye-
lembe venni a szerzõdés dátumától 2002. január 31-ig.
2002. február 1-jétõl az elszámolás alapja csak a közraktári
szerzõdés alapján ténylegesen igénybe vett mennyiségre
vonatkozhat;

c) 2. § (1) bekezdésének a) pontja harmadik mondatá-
ban írt feltétel esetében tíz forint/tonna/kilométer;

d)  a takarmánykukorica értékesítéséhez szükséges,
indokolt és bizonylattal igazolt költségek, díjak, ráfordítá-
sok támogatása legfeljebb ötezer-háromszáz forint/tonna
lehet.’’

3. §

Az FVM rendelet 4. §-ának (2) bekezdése helyébe a
következõ rendelkezés lép:

,,(2) az (1) bekezdés b)—d) pontjaiban szereplõ össze-
gek áfa nélkül értendõk.’’

4. §

Az FVM rendelet 5. §-ának (1) bekezdése helyébe a
következõ rendelkezés lép:

,,(1) A felvásárló e rendelet hatálybalépését követõen
jogosult a 3. §-ban meghatározott kamattámogatásokra és
a 4. §-ban megjelölt jogcímekre az R. 1. § (6) bekezdése
szerint visszaigazolt mennyiség alapján tonnánként négy-
ezer forint elõleget igényelni a Korm. r. 1. számú mellék-
letében meghatározott, a minisztérium által kiállított iga-
zolás alapján a 10. § (1) bekezdésben megjelölt számláról.
A négyezer forint/tonna elõlegbõl négyszáz Ft/tonna +  áfa
összeg a 4. § (1) bekezdés a) pontja szerint elvégzendõ
tevékenység elszámolható elõlege.’’

5. §

Az FVM rendelet 7. §-ának (3) bekezdése helyébe a
következõ rendelkezés lép:

,,(3) A felvásárolt takarmánykukorica teljes értékesíté-
sét követõ 30 napon belül, de legfeljebb e rendelet hatály-
balépését követõ 13. hónap 30. napjáig a felvásárló köteles
a (2) bekezdésben, illetve a 4. § (1) bekezdésben írtak sze-
rinti végleges elszámolást a minisztériumhoz benyújtani.
Amennyiben a minisztérium az elszámolást elfogadja, ezen
elszámolás alapján a felvásárló:

a)  ha takarmánykukoricát a felvásárló magasabb áron
értékesíti, mint az azért kifizetett vételár és a 4. § (1) be-
kezdésének b)—d)  pontjaiban meghatározott támogatási
jogcímeken igénybe vett támogatások összege, [figyelembe
véve az 5. § (1) bekezdésben meghatározott elõlegnek és
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kamatainak felhasználását is] köteles az értékesítési árból
az igénybe vett — a 4. § (1) bekezdésének b)—d) pontjai-
ban meghatározott — támogatások összegét, valamint az
értékesítési árnak az igénybe vett támogatásokkal csök-
kentett maradványösszege és a vételi ár közötti különbö-
zetet az elszámolás elfogadását követõ 15 napon belül a
10. § (2) bekezdésben meghatározott számlára átutalni;

b)  ha takarmánykukoricát a felvásárló alacsonyabb
áron értékesíti, mint az azért kifizetett vételár és a 4. §
(1) bekezdésben meghatározott támogatási jogcímeken
igénybe vett — kivéve a 4. § (1) bekezdés a) pontjában
megjelölt jogcímen igénybe vett támogatást — támogatá-
sok összege [figyelembe véve az 5. § (1) bekezdésben meg-
határozott elõlegnek és kamatainak felhasználását is]
jogosult a különbözetnek megfelelõ összeget a 10. § (1) be-
kezdésben meghatározott számláról igényelni a miniszté-
rium által kiállított igazolás alapján.’’

6. §

Ez a rendelet a kihirdetését követõ 8. napon lép hatály-
ba.

Dr. Németh Imre s. k.,
földmûvelésügyi és vidékfejlesztési miniszter

A gazdasági és közlekedési miniszter
17/2002. (X. 4.) GKM

rendelete

az ,,Ipari Park’’ cím elnyerését szolgáló pályázati
rendszer mûködtetésérõl szóló 19/1997. (V. 14.) IKIM

rendelet módosításáról

Az ipari parkok létesítésének és támogatásának elõsegí-
tése érdekében — tekintettel a társasági adóról és az osz-
talékadóról szóló 1996. évi LXXXI. törvény 4. §-ának
19. pontjában meghatározott fogalomra — az ,,Ipari Park’’
címrõl szóló 185/1996. (XII. 11.) Korm. rendelet 2. §-ában
kapott felhatalmazás alapján a következõket rendelem el:

1. §

Az ,,Ipari Park’’ cím elnyerését szolgáló pályázati rend-
szer mûködtetésérõl szóló 19/1997. (V. 14.) IKIM rendelet
(a továbbiakban: R.) 1. §-ának (2) bekezdése helyébe a kö-
vetkezõ rendelkezés lép:

,,(2) Az ,,Ipari Park’’ cím elnyerésére irányuló pályázatot
a gazdasági és közlekedési miniszter (a továbbiakban: mi-
niszter) évenként egy alkalommal írja ki, legkésõbb január
31-ig. A pályázati felhívás a GKM Internet honlapján jele-
nik meg.’’

2. §

Az R. 6. §-ának (2) és (3) bekezdése helyébe a következõ
rendelkezés lép:

,,(2) A Bíráló Bizottság 17 fõbõl áll. A Bizottság elnökét
és tagjait a miniszter nevezi ki az érintett tárcák és szakmai,
társadalmi szervezetek vezetõinek javaslatai alapján. A
Bíráló Bizottságban az érintetteket a következõ szerveze-
tek egy-egy szakértõje képviseli:

— Belügyminisztérium;
— Foglalkoztatáspolitikai és Munkaügyi Minisztérium;
— Földmûvelésügyi és Vidékfejlesztési Minisztérium;
— Gazdasági és Közlekedési Minisztérium;
— Környezetvédelmi és Vízügyi Minisztérium;
— Külügyminisztérium;
— Miniszterelnöki Hivatal Nemzeti Területfejlesztési

Hivatala;
— Oktatási Minisztérium;
— Pénzügyminisztérium;
— Joint Venture Szövetség;
— Magyar Agrárkamara;
— Magyar Befektetési és Kereskedelemfejlesztési Kht.;
— Magyar Innovációs Szövetség;
— Magyar Kereskedelmi és Iparkamara;
— Magyar Vállalkozásfejlesztési Alapítvány;
— Munkaadók és Gyáriparosok Országos Szövetsége;
— Regionális Fejlesztési Holding Rt.
(3) A Bíráló Bizottság elnöke a Gazdasági és Közleke-

dési Minisztérium képviselõje.’’

3. §

Ez a rendelet a kihirdetését követõ 8. napon lép hatályba.

Dr. Csillag István s. k.,
gazdasági és közlekedési miniszter

A nemzeti kulturális örökség
miniszterének

20/2002. (X. 4.) NKÖM
rendelete

a muzeális intézmények nyilvántartási szabályzatáról

A muzeális intézményekrõl, a nyilvános könyvtári ellá-
tásról és a közmûvelõdésrõl szóló 1997. évi CXL. törvény
(a továbbiakban: Tv.) 100. §-a (3) bekezdésének f) pontjá-
ban kapott felhatalmazás alapján a következõket rendelem el:
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Általános szabályok

1. §

(1) A nemzeti kulturális örökség minisztere (a továb-
biakban: miniszter) által — a Tv. 39. §-ának (2) bekezdése
alapján — kiadott mûködési engedéllyel rendelkezõ mu-
zeális intézmény az e rendeletben foglaltak szerint nyilván-
tartást vezet mindazon kulturális javakról, melyek õrzésé-
ben, kezelésében, illetve birtokában vannak.

(2) Muzeális intézmény a nyilvántartásában nem szerep-
lõ kulturális javakat nem õrizhet.

2. §

A nyilvántartás célja az õrzött kulturális javak számba-
vétele, a tudományos meghatározásuk során feltárt ered-
mények, illetve a rájuk vonatkozó, késõbb is folyamatosan
bõvülõ, változó ismeretek rögzítése, a vagyon- és tulajdon-
védelem, valamint a kulturális javak további kutatói és
közmûvelõdési felhasználásának elõsegítése.

Hagyományos nyilvántartási formák

3. §

(1) A hagyományos nyilvántartási formák, illetve eszkö-
zök az alapleltárak, a leírókartonok, a mutatórendszerek,
valamint a külön nyilvántartások.

(2) Az alapleltárak a gyarapodási napló, a szak- és egyéb
leltárkönyvek, a szekrénykataszter és a duplumnapló.

4. §

(1) A muzeális intézmény saját gyûjteményei számára
beérkezõ, egyedileg kezelhetõ kulturális javak elsõ nyil-
vántartásba vételére — azok további feldolgozásáig —
a gyarapodási napló szolgál.

(2) A gyarapodási napló kezelésének részletes szabályait
az 1. számú melléklet 1—3. pontjai, a gyarapodási naplóban
kötelezõen szereplõ adatokat/rovatokat és bejegyzésük,
használatuk szabályait a 2. számú melléklet XV. fejezete
tartalmazza.

5. §

(1) A muzeális intézmény a saját gyûjteményeiben
õrzött, tudományosan már meghatározott kulturális
javakat — a 6. §-ban leírtak kivételével — a gyûjtemények-
nek megfelelõ, alábbi szakleltárkönyvekben tartja nyilván:

a)  1. sz. szakleltárkönyv: a természettudományi ásvány-,
növény-, állat- és kövületanyag nyilvántartására;

b)  2. sz. szakleltárkönyv: az embertani (antropológiai)
anyag nyilvántartására;

c) 3. sz. szakleltárkönyv: a régészeti anyagok nyilvántar-
tására;

d)  4. sz. szakleltárkönyv: a régészeti állatcsont-leletek
nyilvántartására;

e) 5. sz. szakleltárkönyv: a képzõmûvészeti anyag nyil-
vántartására;

f)  6. sz. szakleltárkönyv: az iparmûvészeti anyag nyil-
vántartására;

g) 7. sz. szakleltárkönyv: a történeti, a néprajzi, a numiz-
matikai, az irodalom- és a színháztörténeti tárgyi és doku-
mentum-, valamint a mûszaki és technikatörténeti doku-
mentumanyag nyilvántartására;

h)  8. sz. szakleltárkönyv: a mûszaki és technikatörténeti
tárgyi anyag nyilvántartására;

i) 9. sz. szakleltárkönyv: az irodalomtörténeti kéziratok
nyilvántartására;

j) 10. sz. szakleltárkönyv: a tudományos forrásértékû,
eredeti (történeti, néprajzi, irodalomtörténeti stb.), illetve
a mûvészi alkotásnak számító fényképanyag nyilvántartására.

(2) A segédgyûjtemények nyilvántartására szolgáló lel-
tárkönyvek:

a)  adattári leltárkönyv,
b)  adattári fénykép-leltárkönyv,
c) kiállítási segéd- és technikai eszközök leltárkönyve.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben meghatározott leltár-
könyvek vezetésére és kezelésére vonatkozó szabályokat az
1. számú melléklet 4—10. pontjai, a leltárkönyvekben
kötelezõen szereplõ adatokat/rovatokat és a kitöltésükre
vonatkozó szabályokat pedig a 2. számú melléklet
I—XIV. fejezetei tartalmazzák.

(4) A muzeális intézmény saját történeti, irodalom- vagy
színháztörténeti, képzõ- vagy iparmûvészeti, mûszaki és
technikatörténeti stb. jellegû, muzeális értékû könyv- és
periodikagyûjteményének, illetve kézi- vagy szakkönyv-
tárának nyilvántartását alapvetõen a könyvtári állomány
leltározására és ellenõrzésére vonatkozó jogszabályok sze-
rint kell végezni; a nyilvántartás rendjére vonatkozóan
azonban a Tv.-ben, valamint a kulturális örökség védelmé-
rõl szóló 2001. évi LXIV. törvényben, illetve a felhatalma-
zásuk alapján született jogszabályokban — így a jelen ren-
deletben — foglaltakat is érvényesíteni kell.

6. §

(1) A muzeális intézmény saját gyûjteményeiben õrzött,
muzeológiai szempontból egyedileg nem kezelhetõ, illetve
egyedi értéket külön-külön nem képviselõ kulturális java-
kat — tudományos meghatározásuk után — szekrény-
kataszterben lehet nyilvántartani.

(2) A szekrénykataszteri nyilvántartás részletes szabá-
lyairól az 1. számú melléklet 11—14. pontjai rendelkeznek.

6770 M A G Y A R  K Ö Z L Ö N Y 2002/127. szám



7. §

(1) A muzeális intézménybe került, ám a gyûjtemények-
ben már megtalálható példányokkal azonos, azokkal min-
den tartalmi adatukban megegyezõ kulturális javakról
(pl. sorozatban elõállított numizmatikai anyag vagy ipar-
mûvészeti alkotás, sokszorosított grafika, plakát, röplap),
amelyek megtartása ideiglenesen, cserealap képzése, köz-
mûvelõdési felhasználás céljából vagy más okból indokolt,
duplumnaplót kell vezetni.

(2) A duplumnaplóba a nyilvántartott kulturális javakat
— lehetõleg darabonként — külön-külön sorszámon kell
felvenni, a pontos azonosításhoz szükséges, a 2. számú
melléklet XVI. fejezetében meghatározott adatok bejegy-
zésével. A napló kezelésének további szabályait az 1. szá-
mú melléklet 15. és 23. pontjai tartalmazzák.

8. §

A 4—5. §-okban és a 7. §-ban meghatározott alapleltá-
rakat — elsõ oldalukon — az 1. számú melléklet 16. pontja
szerinti szöveggel kell hitelesíteni.

9. §

(1) A leírókarton a kulturális javakra vonatkozó
— a meghatározás, majd a kutatómunka során feltárt —
adatokat, bõvíthetõ, változó tartalmú észrevételeket és a
képi ábrázolást tartalmazza; a mûtárgy további kutatását,
egyúttal biztonságát és állagvédelmét szolgálja.

(2) Leírókartont a szakleltárkönyvekben önálló sorszá-
mon szereplõ kulturális javakról kell készíteni.

(3) A leírókartonok kezelésére vonatkozó részletes sza-
bályokat az 1. számú melléklet 17—18. pontjai, a külön-
bözõ leírókartonokon kötelezõen szereplõ adatokat/rova-
tokat és a rájuk vonatkozó kitöltési szabályokat a 2. számú
melléklet I—XIV. fejezetei tartalmazzák.

10. §

(1) A muzeális intézmény gyûjteményeiben való tájé-
kozódás és a kutatás megkönnyítése érdekében mutatókar-
ton-rendszert kell kiépíteni.

(2) A mutatókarton-rendszer kialakításánál (tematikus,
kronologikus, topográfiai stb.) a kezelés és kutatás gyakor-
lati szükségleteit kell figyelembe venni.

Számítógépes nyilvántartás

11. §

A muzeális intézményben õrzött kulturális javak nyil-
vántartása számítógépes adatrögzítéssel és adattárolással,

valamint a számítógépes adatbázisból elõállított, kinyom-
tatott, a 3. § (2) bekezdésében megnevezett alapleltárak,
valamint a 9. § (1) bekezdésében meghatározott célokra
szükség szerint, alkalmanként kinyomtatható leírókarto-
nok segítségével is történhet.

12. §

A számítógépes nyilvántartást használó muzeális intéz-
ménynek a rendszer kezelésével, az üzemeltetés és a hasz-
nálat biztonságával összefüggõ kérdésekrõl, valamint az
ezekért felelõs személyekrõl és kötelességeikrõl belsõ sza-
bályzatot kell készítenie.

13. §

(1) A számítógépes nyilvántartást használó muzeális
intézmény saját gyûjteményei részére beérkezõ, egyedileg
kezelhetõ kulturális javakról — további feldolgozásukig —
a 2. számú melléklet XV. fejezetében meghatározott ada-
tokat, az ott meghatározott szabályok szerint kell rögzíteni.

(2) Az (1) bekezdésnek megfelelõen nyilvántartásba
vett adatokból kell a gyarapodási naplót elõállítani.
A napló további kezeléséhez az 1. számú melléklet
23—25. pontjai irányadóak.

14. §

(1) A számítógépes nyilvántartást használó muzeális
intézmény a saját gyûjteményeibe kerülõ kulturális javak-
ról — kivéve a 15. §-ban megjelölt javakat — a javak
szakági jellegének megfelelõ meghatározás eredménye-
ként a 2. számú melléklet I—XIV. fejezeteiben szereplõ
adatokat — az ott leírt módon — köteles felvenni.

(2) Az adatok bejegyzése kizárólag tudományosan meg-
alapozott meghatározásra vagy méréssel megállapított,
illetve dokumentumokkal alátámasztott ismeretekre épül-
het. Ezek hiányában a rovatot — a pontos meghatározásig —
üresen kell hagyni.

(3) Az (1)—(2) bekezdések szerint nyilvántartásba vett
adatokból kell a szakáganként eltérõ szakleltárkönyveket,
illetve az adattári leltárkönyveket és a kiállítási segéd- és
technikai eszközök leltárkönyvét elõállítani. Az ily módon
elõállított leltárkönyvek használatáról, kezelésérõl az
1. számú melléklet 21—22. és 24—25. pontjai rendelkez-
nek.

(4) A muzeális intézmény könyv- és periodika-gyûjte-
ményénél, illetve kézi- és szakkönyvtáránál szintén hasz-
nálható számítógépes nyilvántartás, amelynek tartalmát
illetõen a 5. § (4) bekezdése irányadó.
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15. §

(1) A számítógépes nyilvántartást használó muzeális
intézmény a 6. § (1) bekezdésében meghatározott kulturá-
lis javakról elektronikus formában vezet szekrénykataszte-
ri nyilvántartást, amelybe a szakágnak megfelelõ tudomá-
nyos meghatározás eredményeként kapott, az 1. számú
melléklet 12. a)—g) pontjaiban szabályozott adatokat kell
felvenni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatározott kulturális javak
tárolására az 1. számú melléklet 11. pontjában, kezelésük-
re a 13., valamint 26—27. pontjaiban meghatározottak az
irányadóak azzal, hogy a tárolási egységekben bekövetke-
zett változásokat, azok idõpontját és okát év közben elekt-
ronikus formában kell rögzíteni.

16. §

(1) A számítógépes nyilvántartást használó muzeális
intézménybe került, a 7. § (1) bekezdésében meghatáro-
zott kulturális javakról a 2. számú melléklet XVI. fejezeté-
ben meghatározott adatokat kell — lehetõleg darabon-
ként, külön-külön, az ott meghatározott szabályoknak
megfelelõen — rögzíteni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatározott adatokból kell a
duplumnaplót elõállítani. A napló további kezelésére az
1. számú melléklet 23. és 24. pontjai irányadóak.

17. §

(1) A számítógépes nyilvántartást használó muzeális
intézményben a 13—14. §-ok és a 16. § alapján készített
nyilvántartásokból a legutóbbi zárás óra keletkezett adato-
kat minden év december 31-ével — a maradandóságot
biztosító technikával — ki kell nyomtatni. Az ily módon
elõállított lapokat — az adatokért felelõs muzeológus(ok)
aláírása után — össze kell fûzni. Az így készült leltárköny-
veket, naplókat elõlapjukon/elsõ oldalukon az 1. számú
melléklet 16. pontja szerinti szöveggel kell hitelesíteni.

(2) Késõbb feltárt adatok utólagos leltárkönyvi bejegy-
zése esetén ezt a tényt — a jogosult személy aláírásával és
dátummal — jelezni kell a ,,Megjegyzés’’ rovatban. Az alá-
írás egyben azt is tanúsítja, hogy a módosítás a számító-
gépes formában tárolt adatnál is megtörtént. Az esetleges
hibák késõbbi javítását az eredeti bejegyzés olvashatóságá-
nak megõrzésével, hasonló módon kell megoldani.

(3) Amennyiben a számítógépes formában nyilvántar-
tott és az (1) bekezdés szerint kinyomtatott, hitelesített
nyilvántartásban szereplõ adatok között eltérés mutatko-
zik, az utóbbit kell helyesnek tekinteni; a számítógépes
adatokat e szerint kell javítani.

18. §

Számítógépes nyilvántartás esetén a leíró- és mutató-
karton-rendszerekrõl az 1. számú melléklet 28—29. pont-
jaiban írottak az irányadóak.

Külön nyilvántartások

19. §

(1) A muzeális intézmény a 3—7. §-okban, a
9—10. §-okban és a 13—16. §-okban meghatározottakon
kívül az alábbi nyilvántartásokat vezeti:

a)  az õrzésében lévõ, de nem saját gyûjteményeihez
tartozó,

aa)  letétként kezelt kulturális javakról: letéti naplót,
ab)  kölcsönvett kulturális javakról: kölcsönvett tárgyak

naplóját,
ac)  szakmai véleményezésre, vizsgálatra, illetve bírálat-

ra átvett kulturális javakról: bírálati naplót,
ad)  restaurálásra átvett kulturális javakról: restaurálás-

ra átvett anyagok naplóját;
b)  a gyûjteményeibõl, illetve a birtokában lévõ egyéb

anyagból ideiglenesen kikerült (kiállításra vagy más célra
kölcsönadott, vizsgálatra, restaurálásra átadott stb.) kultu-
rális javakról — intézményen belül: mozgatási naplót;
intézményen kívülre: kölcsönadott tárgyak naplóját;

c) a kulturális javak restaurálásáról, illetve az ennek
során végzett mûveletekrõl, felhasznált anyagokról: res-
taurálási naplót.

(2) A muzeális intézmény az (1) bekezdésben meghatá-
rozott nyilvántartásokat hagyományos vagy — a 24. §
(1) bekezdése szerint történt számítógépes nyilvántartásra
való átállás után — számítógépes formában jogosult vezet-
ni; kezelésükre és adataikra nézve egyebekben a muzeális
intézmények ügyrendi szabályzata tartalmaz elõírásokat.

A nyilvántartási eszközök õrzése

20. §

(1) A 3. § (2) bekezdése, illetve 4—8. §-ok szerinti alap-
leltárak, valamint a 17. § (1) bekezdése szerint elõállított
és hitelesített nyilvántartások okiratok.

(2) A betelt és lezárt, már valamennyi tételében átleltá-
rozott gyarapodási naplót, a használaton kívül helyezett
leltárkönyvet, a betelt és lezárt, használaton kívül helyezett
duplumnaplót — akár hagyományos formában, akár szá-
mítógéprõl kinyomtatva készült — megõrzés végett az
adattárban kell elhelyezni.

(3) Az adattár valamennyi használatban lévõ, illetve már
használaton kívül helyezett szakmai nyilvántartásról
— ,,hagyományos’’ vagy számítógéprõl kinyomtatott for-
májú, tételenként folyamatosan sorszámozott, az intéz-
ményvezetõ aláírásával és az intézmény körbélyegzõjével
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évente hitelesített — kimutatást vezet, amely az alábbi
adatokat tartalmazza:

 1. Sorszám
 2. A nyilvántartás megnevezése és formája (ha-

gyományos vagy számítógéprõl kinyomtatott)
 3. Gyûjtemény
 4. A nyilvántartás kezdõ száma
 5. A nyilvántartás záró száma
 6. A megnyitás dátuma
 7. A végsõ lezárás dátuma
 8. Oldalszám/terjedelem
 9. A kezelõ muzeológus neve/aláírása
10. Megjegyzés

(4) Az adattárral nem rendelkezõ muzeális intézmény
hasonló kimutatását — a (2) bekezdés szerinti nyilván-
tartásokkal együtt — belsõ szabályzatában rögzített mó-
don õrzi.

Törlés a nyilvántartásból

21. §

(1) A muzeális intézmény — akár hagyományos, akár
számítógépes, illetve abból elõállított — leltárkönyveiben,
valamint duplumnaplóiban szereplõ kulturális javak csak
a miniszter által engedélyezett elidegenítés, illetve selejte-
zés alapján törölhetõek a nyilvántartásból. Nyilvántartás-
ból való törlést egyéb okokból szintén kizárólag a miniszter
engedélyezhet.

(2) A gyûjteménybõl ily módon kikerült kulturális javak
számítógépes adatbázisban õrzött adatait, illetve hagyo-
mányos vagy kinyomtatott leltárkönyvi, duplumnaplóbeli
bejegyzését, leírókartonját a muzeális intézmény továbbra
is köteles megõrizni. A törlés tényét a hagyományos vagy
kinyomtatott leltárkönyvben, duplumnaplóban, illetve a
leírókartonon a bejegyzés átlósvonalú áthúzásával,
valamint a ,,Státusz’’ rovatban is jelezni kell. E bejegyzést
az intézmény vezetõje aláírásával és az intézmény kör-
bélyegzõjével hitelesíti. A törlés tényének jelzése egy-
idejûleg a számítógépes nyilvántartásban õrzött adatokban
is kötelezõ.

A nyilvántartást végzõ személyek

22. §

(1) A kulturális javak nyilvántartásba vételéhez szüksé-
ges adatok meghatározását, késõbbi módosítását (kiegészí-
tését, illetve javítását), valamint azok törlésének elõkészí-
tését kizárólag szakirányú felsõfokú végzettséggel és az
intézmény vezetõjétõl az adott gyûjteményre, illetve nyil-
vántartásra vonatkozó megbízással rendelkezõ muzeoló-
gus — a könyvtári dokumentumok esetében könyvtáros, a
restaurálási napló esetében restaurátor — végezheti.

(2) A nyilvántartásba vételhez, az esetleges késõbbi mó-
dosításhoz, illetve a törléshez kapcsolódó egyéb adminiszt-
ratív munkafolyamatokat (beírás, számítógépes megjelení-
tés, leíró- és mutatókarton, illetve fénykép készítése, leltári
szám elhelyezése a tárgyon stb.) gyûjteménykezelõ, adat-
rögzítõ, adminisztratív munkaerõ vagy más múzeumi szak-
ember is végezheti, az (1) bekezdésben meghatározott sze-
mély felügyeletével.

Hatálybalépés

23. §

(1) Ez a rendelet 2003. január 1-jén lép hatályba.

(2) A rendelet hatálybalépésével egyidejûleg hatályát
veszti a múzeumok nyilvántartási szabályzatának kiadásá-
ról szóló 153/1966. (M. K. 14.) MM utasítás.

Átmeneti rendelkezések

24. §

(1) A számítógépes nyilvántartásra áttérõ muzeális
intézmény erre irányuló szándékát jelzi a muzeális intéz-
mények informatikai szakfelügyeletének, majd — a 12. §
alapján elkészített belsõ szabályzata szerint — legalább egy
naptári évig párhuzamosan köteles vezetni az új, számító-
gépes és a hagyományos nyilvántartási rendszert. Az utóbbi
elhagyására csak akkor kerülhet sor, ha arra — a belsõ
szabályzat szerint végrehajtott és lezárt teljes év tapaszta-
latai alapján — a muzeális intézmények informatikai szak-
felügyeletének javaslatára a Nemzeti Kulturális Örökség
Minisztériuma engedélyt adott.

(2) A muzeális intézmények informatikai szakfelügyele-
te javaslatát a nemzeti kulturális örökség minisztere által
a muzeális intézmények számítógépes nyilvántartási rend-
szereinek informatikai követelményeirõl szóló tájékozta-
tójában foglaltakat is figyelembe véve teszi meg.*

(3) A számítógépes nyilvántartásra való áttérés legki-
sebb egysége a gyûjtemény lehet.

(4) A számítógépes nyilvántartásra áttért muzeális in-
tézmény jogosult korábbi nyilvántartásai fokozatos számí-
tógépre vitelére, egységesen kezelhetõ, teljes számítógépes
adatbázis kialakítására. A korábbi nyilvántartás eszközeit
(a mutatókarton-rendszerek kivételével) azonban — az adat-
tárban elhelyezve — a teljes áttétel után is meg kell õrizni.
Kezelésükre, adataik kutatására, másolására, publikációs
vagy más célú felhasználására, illetve mindezek engedélye-
zésére a használatban lévõ nyilvántartási eszközökre és
formákra vonatkozó jogszabályok érvényesek.

Görgey Gábor s. k.,
a nemzeti kulturális örökség minisztere

* A tájékoztató a Kulturális Közlönyben jelenik meg.
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1. számú melléklet

a 20/2002. (X. 4.) NKÖM rendelethez

A gyarapodási naplóról

1. A rendelet 4. § (1) bekezdésében meghatározott kul-
turális javak nyilvántartására az intézménynek egy közös
vagy az egyes szervezeti egységekben vagy gyûjtemények-
ben külön-külön használt, több gyarapodási naplója lehet.
Egy gyûjtemény azonban ez utóbbi esetben is legfeljebb egy
be nem telt gyarapodási naplót használhat.

2. A gyarapodási naplót a naptári év végén záradékkal
kell ellátni, amelynek szövegében fel kell tüntetni az éves
gyarapodás tételszámát, valamint a vásárlások összértékét.
A záró adatok helyességét — a pénzügyi nyilvántartással
történt összevetés után — a naplót kezelõ muzeológus(ok)
és az intézményvezetõ aláírásukkal, valamint az intézmény
körbélyegzõjével igazolják.

3. Év közben is záradékkal kell ellátni a gyarapodási
naplót, ha a napló betelt, vagy — amennyiben a naplót egy
muzeológus kezelte — a muzeológus személye változik.

A leltárkönyvrõl

4. A rendelet 5. §-ában meghatározott bármelyik leltár-
könyv csak egy gyûjtemény anyagait tartalmazhatja. Egy
gyûjteményen belül egyidejûleg csak egy leltárkönyv vezet-
hetõ.

5. A leltárkönyveket a leltári számok folyamatosan nö-
vekvõ sorrendjében kell vezetni; sorokat üresen hagyni,
leltári számokat késõbb leltározandó darabok számára le-
foglalni nem lehet.

6. A bejegyzéseket a maradandóságot biztosító módon,
illetve technikával kell megtenni; olvashatóságukra külö-
nös gondot kell fordítani. Az esetleges hibák javítását a
eredeti bejegyzés olvashatóságának megõrzésével kell
megoldani — a javítás tényét jelezve és aláírással igazolva
a ,,Megjegyzés’’ rovatban.

7. A leltárkönyveknek a 2. számú melléklet különbözõ
fejezeteiben, illetve pontjaiban *-gal jelölt adatait/rovatait
sorozatos ismétlõdés esetén is teljes szöveggel kell beje-
gyezni; a többi rovatnál ilyen esetekben a bejegyzéseket az
azonos szövegû kezdõ- és zárósor között húzott függõleges
összekötõ vonallal lehet kiváltani. Ha a bejegyzés több
lapon keresztül ismétlõdik, minden lap legfelsõ és legalsó
sorában teljes bejegyzésnek kell állnia, közöttük lehet füg-
gõleges vonal.

8. Leltárkönyvbe kizárólag tudományosan megalapo-
zott vagy méréssel megállapított, illetve dokumentumok-
kal alátámasztott adatot szabad bejegyezni; ennek hiányá-
ban a rovatot kitöltetlenül kell hagyni. A késõbb feltárt
adatok utólagos bejegyzése esetén ezt a tényt — a jogosult
személy aláírásával és dátummal — jelezni kell a ,,Megjegy-
zés’’ rovatban.

9. Szak- és egyéb leltárkönyveket a naptári év végén
záradékkal kell ellátni, amelynek szövegében fel kell tün-
tetni az éves leltározás tétel- és darabszámát. A záró adatok
helyességét a gyûjteményért felelõs muzeológus(ok) és az
intézményvezetõ aláírásukkal, valamint a intézmény kör-
bélyegzõjével igazolják.

10. Év közben is záradékkal kell ellátni a leltárkönyvet,
ha a gyûjteményért felelõs muzeológus személye változik
vagy a leltárkönyv betelt.

A szekrénykataszterrõl

11. A rendelet 6. §-ában meghatározott, szekrénykatasz-
terben nyilvántartott javakat számozott (vagy más módon
megjelölt) tárolási egységekben (pl. rovarszekrény, polc,
doboz, tárolóüveg, fasciculus), szakmai kategóriák szerint
kell csoportosítani; a tárolási egységeknek a raktárban
azonosítható helyet (szám- vagy betûjellel ellátott helyisé-
get, szekrényt, polcot stb.) kell kijelölni.

12. A tárolási egységben (vagy mellette) az intézmény
vezetõje által hitelesített szekrénykataszteri nyilvántartó
lapot kell elhelyezni, ami tartalmazza:

a)  az intézmény nevét,
b)  a gyûjtemény/szervezeti egység nevét,
c) a gyûjtemény nyilvántartásáért felelõs muzeológus

nevét,
d)  a tárolás helyét (raktár, szekrény, polc stb.),
e) a tárolási egység megjelölését,
f)  a tárolási egység tartalmának megnevezését,
g) az õrzött kulturális javak darab-, illetve tételszámát.

13. A nyilvántartó lapon jelezni kell a tárolási egység
tartalmában bekövetkezett mennyiségi változásokat, azok
idõpontját és okát, amit a nyilvántartásért felelõs muzeo-
lógus év végén összegez és aláírásával igazol.

14. Az összegzést és aláírást év közben is el kell végezni,
ha a gyûjteményért felelõs muzeológus személye változik.

A duplumnaplóról

15. A duplumnaplót — amennyiben a legutóbbi zárás
óta változás történt — a naptári év végén záradékkal kell
ellátni, amelynek szövegében fel kell tüntetni a változást,
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illetve annak tétel- és darabszámát. A záró adatok helyes-
ségét az adatokért felelõs muzeológus(ok) és az intézmény-
vezetõ aláírásukkal, valamint az intézmény körbélyegzõjé-
vel igazolják.

Az alapleltárak hitelesítésérõl

16. A rendelet 8. §-ában, valamint 17. §-ának (1) bekez-
désében meghatározott hitelesítés szövege a következõ:

a)  Gyarapodási napló esetében:

Ez a gyarapodási napló a(z) ......................... (intézmény
neve) ........................... feldolgozatlan ....................... (forrás-
típus) ....................szakanyagának nyilvántartására szolgál;
........... számozott lapot tartalmaz.

Nyilvántartási száma*: .........

Dátum: ................

Az intézmény körbélyegzõje A gyûjteményért felelõs
muzeológus aláírása**

A vezetõ aláírása

b)  A leltárkönyvek esetében:

Ez a leltárkönyv a(z) ..................... (intézménynév)
......................... (forrástípus) .............. gyûjteményének nyil-
vántartására szolgál; ................. számozott lapot tartalmaz.

Nyilvántartási száma*: .........

Dátum: ................

Az intézmény körbélyegzõje A gyûjteményért felelõs
muzeológus aláírása

Az intézmény vezetõjének
aláírása

c) Duplumnapló esetében:

Ez a duplumnapló a(z) ...................... (intézmény neve)
............... duplumanyagának nyilvántartására szolgál;
........... számozott lapot tartalmaz.

Nyilvántartási száma*: .........

Dátum: ................

Az intézmény körbélyegzõje A vezetõ aláírása

 * A ,,Nyilvántartási szám’’ minden esetben a leltárkönyvnek, illetve
naplónak a rendelet 20. § (3) bekezdése szerint vezetett kimutatásban
szereplõ, azonosításra alkalmas sorszáma.

** Amennyiben az intézménynek csak egy, közös gyarapodási naplója
van, ezt az aláírást a hitelesítésnek nem kell tartalmaznia.

A leírókartonról

17. Amennyiben a rendelet 9. §-ában meghatározott
szöveg egy leírókartonon nem fér el, pótlapot kell készíte-
ni, amelyet az alapkartonnal összefûzve kell tartani. A
pótlapon jelezni kell az alapkartonon szereplõ leltári szá-
mot és a folytatás sorszámát.

18. A leírókartont a mûtárgy, illetve dokumentum olyan
képi ábrázolásával (fényképpel vagy azt helyettesítõ, eset-
leg kiegészítõ rajzzal, fénymásolattal, számítógépes techni-
kával készült képpel stb.) kell ellátni, amelynek segítségé-
vel az biztonságosan felismerhetõ és azonosítható.

A számítógépes nyilvántartásról

19. A rendelet 11. §-ában meghatározott számítógépes
nyilvántartásra bármely olyan technikai felszerelés és prog-
ram felhasználható, amely biztosítja a jelen rendeletben és
mellékleteiben, továbbá az egyéb, hatályos adatvédelmi és
adatbiztonsági jogszabályokban meghatározott tartalmi és
biztonsági feltételeket, valamint az adatbázis továbbfej-
lesztésének vagy kívánt része másik adatbázisba történõ
integrálásának lehetõségeit.

20. A számítógépes adathordozók állandó használható-
sága, biztonságos olvashatósága érdekében gondoskodni
kell azok folyamatos, a technikai fejlõdés miatt szükséges-
sé váló korszerûsítésérõl, átírásáról; azonos technológia
mellett — az adathordozó élettartamát figyelembe véve —
más példányra történõ újraírásáról.

A számítógépes adatok alapján elõállított leltárkönyvrõl,
naplóról és szekrénykataszteri lapról

21. Egy gyûjteménynek csak egy kinyomtatott, hitelesí-
tett (szak)leltárkönyv-sorozata lehet.

22. A számítógépes nyilvántartás (szak)leltárkönyvi ré-
szében a tételeket a leltári számok folyamatosan növekvõ
sorrendjében kell nyilvántartani; leltári tételszámokat ké-
sõbb leltározandó darabok számára lefoglalni tilos; új lel-
tári tételszámok korábban már kiadottak közé nem helyez-
hetõk be.

23. A számítógépes nyilvántartást használó muzeális
intézmény csak egy gyarapodási és egy duplumnaplót vezet.

24. A rendelet 17. §-ának (1) bekezdésében meghatáro-
zott módon kinyomtatott, aláírt, összefûzött lapokból ké-
szült és hitelesített leltárkönyvek, naplók év végi zárását a
jelen melléklet 2., 9., illetve 15. pontja szerint kell végre-
hajtani.
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Egy-egy gyûjtemény, intézmény leltárkönyvi, illetve
naplósorozatai egy vagy több ilyen részbõl egybekötött
kötetekbõl állnak össze.

25. A leltárkönyvek, valamint az egy muzeológus által
vezetett gyarapodási naplók esetében év közben is végre
kell hajtani a 9. pont szerinti zárást, ha a gyûjteményért,
illetve a nyilvántartásért felelõs muzeológus személye vál-
tozik.

26. Azokat a számítógépes szekrénykataszteri nyilván-
tartó lapokat, amelyek tartalmában a legutóbbi zárás óta
változás következett be, minden év december 31-ével ki
kell nyomtatni. A gyûjteményért felelõs muzeológus alá-
írásával igazolja a lap adatainak helyességét. A lapokat
— újabb hasonló cseréjükig — a tárolási egységekkel kell
õrizni. A lecserélt, régi nyilvántartó lapok érvényüket
vesztik.

27. A szekrénykataszteri lapoknál év közben is a 26. pont
szerint kell eljárni, ha a gyûjteményért felelõs muzeológus
személye változik.

A számítógépes nyilvántartás leíró- és mutatókarton-
rendszerérõl

28. Számítógépes nyilvántartás esetén a kulturális javak
képi ábrázolásának (illetve az azt helyettesítõ vagy kiegé-
szítõ rajznak) a rögzítését, megjelenítését és kinyomtatását
is biztosító technikát kell alkalmazni (scanner, digitális
kamera, hologramkép stb.). Így a számítógépes adathordo-
zón létezõ, a jelen rendelet elõírásainak megfelelõ adatbá-
zist — mint ,,leírókarton-rendszert’’, a megfelelõ hozzáfé-
rési szintekkel — a rendelet 9. § (1) bekezdésében megha-
tározott célokra közvetlenül a gépen is lehet használni,
illetve darabjait szükség szerint, alkalmanként ki lehet
nyomtatni.

29. Számítógépes nyilvántartás esetén a rendelet
10. §-ában meghatározott külön mutatókarton-rendszer
sem kötelezõ; a számítógépes hordozókon õrzött adatbázis
— megfelelõ hozzáférési szintekkel — erre a célra közvet-
lenül felhasználható.

A nyilvántartási eszközök elõállításáról és tárolásáról

30. A rendelet 4., 5. és 7. §-aiban említett, valamint a
17. § (1) bekezdése szerint kinyomtatott nyilvántartásokat
idõálló, savmentes, az ISO 9706 szabványnak megfelelõ
papíron, számozott, fûzött vagy egybekötött lapokból kell
készíteni, illetve elõállítani.

31. A szekrénykataszteri lapok kivételével valamennyi,
a rendelet 3. §-ában meghatározott nyilvántartást, a

13—16. §-okban meghatározott számítógépes adatbázis
biztonsági mentéseinek adathordozóit, az utóbbiak segít-
ségével elõállított nyilvántartásokat, valamint a leírókarto-
nokat a gyûjteményektõl elkülönítve, a vagyon- és tûzbiz-
tonság követelményeit kielégítõ módon kell tárolni; keze-
lésük és felhasználásuk csak a vonatkozó kutatási és adat-
védelmi jogszabályok szerint történhet.

2. számú melléklet

a 20/2002. (X. 4.) NKÖM rendelethez

A muzeális intézményekben õrzött kulturális javak
nyilvántartásának tartalmi követelményei

Jelen melléklet szakáganként, illetve nyilvántartási faj-
tánként tartalmazza a muzeális intézményben õrzött kul-
turális javakról kötelezõen rögzítendõ adatokat, valamint
bejegyzésük szabályait.

A vastag betûvel szedett adatokat/rovatokat kell tartal-
mazniuk a hagyományos nyilvántartás leltárkönyveinek
és naplóinak, illetve — számítógépes nyilvántartás esetén
— a rendelet 17. § (1) bekezdésének megfelelõ formában
kinyomtatott leltárkönyveknek, naplóknak.

A hagyományos nyilvántartásban (az adattári anyag ki-
vételével) kötelezõ, illetve a számítógépes nyilvántartás
esetén kinyomtatható leírókartonnak az adott szakágnak
megfelelõ fejezetben meghatározott valamennyi ada-
tot/rovatot tartalmaznia kell, kivéve az

,,Átadó’’, az
,,Átadó adatai’’ és a
,,Vételár’’

adatokat/rovatokat, melyeket — a személyiségi jogok vé-
delme miatt — a külsõ kutatóknak is kiadható leírókarton
nem tartalmazhat. (Számítógépes nyilvántartás estén
— kizárólag megfelelõ jogosultsággal bíró személyek
számára — ezekkel az adatokkal is kinyomtatható a leíró-
karton.)

A *-gal jelölt adatokról/rovatokról lásd az 1. számú mel-
léklet 7. pontját.

A jelen mellékletben kötelezõen elõírtakon túl vala-
mennyi szakmai nyilvántartás tartalmazhat a muzeális in-
tézmény által saját hatáskörében megállapított egyéb ada-
tokat/rovatokat; az intézmény használhat egyéb kiegészítõ
(hagyományos vagy számítógépes) nyilvántartási rendsze-
reket.

Egyes rovatok kitöltése ,,tárgyszólisták’’ alapján törté-
nik. Számítógépes nyilvántartás esetén ez a lista elemének
(többszörös választási lehetõség esetén elemeinek) a gép-
bõl történõ kiválasztását, hagyományos nyilvántartás ese-
tén a választott elem vagy elemek tényleges beírását jelenti.
A tárgyszólisták minimális struktúrája: tárgyszó, az értel-
mezését segítõ rövid magyarázat, valamint azok a szinoni-
mák, amelyek helyett a tárgyszó használható. Azt, hogy az
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egyes rovatoknál az intézmény milyen forrásból származó
tárgyszólistát használ, maga a muzeális intézmény dönti el,
a tárgyszólistát maga építi; az adatfelvétel során azonban
az e listán szereplõ elemek használata kötelezõ. A lista
bõvítését, módosítását csak muzeológus végezheti.
A tárgyszólistából egyszerre több elem is választható, kivé-
ve, ahol azt — ,,csak egyszeres választás’’ kifejezéssel —
e jogszabály tiltja.

I. Fejezet

A leltárkönyvek, naplók és leírókartonok
általános adatai, bejegyzésük szabályai

Az intézmény neve:

Szervezeti egység/gyûjtemény:
A kulturális javak biztos azonosítása érdekében a fenti

két adatot minden tétel leírókartonján, illetve számítógé-
pes adatlapjának ,,fejlécén’’ jelölni kell. Az intézményt
hivatalos elnevezésével, a szervezeti egységet/gyûjteményt
az intézményen belül kialakított nevével (az intézmény
által meghatározott, betûkbõl és/vagy számokból álló kód-
jával) kell jelölni. Ezeket az adatokat azonban magukon a
tárgyakon nem kell feltüntetni.

Leltári szám:
A leltári szám három vagy négy, egymástól ponttal elvá-

lasztott számcsoportból áll. (A pontnak a leltári számban
elválasztó szerepe van, nem helyiértéket jelöl!)

A leltári szám elsõ számcsoportja a leltározás teljes,
négy számjegyû évszáma: 2002, 2003 stb.

A leltári szám második számcsoportja a tételszám,
amely minden évben 1-gyel kezdõdik és a természetes
számsor szerint folytatódik. Egy tételszámon egy vagy több
tárgyat/dokumentumot is lehet leltározni. Több tárgy/do-
kumentum szerepelhet egy tételszámon, ha

— egy egységnek (csoportnak) tartalmilag összetarto-
zó, egymást kiegészítõ vagy egykor összetartozott darabjai;

— gyûjtési vagy feltárási körülményeiknél fogva egy-
más szerepét, forrásértékét meghatározzák, magyarázzák.

Egy tételszámot kaphatnak, pl.
— egy tárgyegyüttes (viselet, étkészlet, sírlelet stb.) da-

rabjai;
— egy helyiség berendezése, felszerelése;
— egy mûvész összetartozó alkotássorozata;
— egy — tárgya szerint összetartozó — dokumentum-

csomag/iratcsomó stb. darabjai/lapjai;
— egy állat bõre és csontváza;
— egy gyûjtõtõl/lelõhelyrõl a gyûjteménybe együtt ke-

rült anyag, ha a tárgyak közötti szoros tartalmi összefüggés
ezt indokolja;

— természettudományos anyagnál az egy fajhoz tartozó
darabok, ha azokat ugyanaz a gyûjtõ egy lelõhelyrõl, azo-
nos idõben gyûjtötte.

A leltári szám harmadik számcsoportja a sorszám. A
sorszámot akkor is ki kell írni, ha csak egy darab tartozik a
tételhez. Több eltérõ darab leltározása esetén a sorszám a
tételen belüli tartalmi összetartozást is jelezheti:

2002.32.1. varrókészlet doboza
2002.32.2. olló a varrókészletbõl
2002.32.3. gyûszû a varrókészletbõl

Egy sorszámon szereplõ tárgy(ak) különálló részei kö-
zötti szoros összefüggés érzékeltetése érdekében a leltári
számban egy negyedik számcsoport (,,alszám’’) is alkal-
mazható. Ez lehetõvé teszi egy több darabból álló tárgy
valamennyi különálló tartozékának külön történõ megje-
lölését és az egyes (eltérõ) darabok — azonosításukat elõ-
segítõ — elkülönített leírását, ugyanakkor jelezve a szoros
tartalmi összetartozást is. pl.

2002.45.1.1. kard
2002.45.1.2. kard tokja

2002.83.1.1. levesestál
2002.83.1.2. levesestál fedõje
2002.83.1.3. levesestál alátétje

2002.96.1.1. jobblábas csizma
2002.96.1.2. ballábas csizma

Különös gondot kell fordítani a leltári számnak a belel-
tározott darabokon való elhelyezésére is. Ahol lehetséges,
ott a leltári számot a tárgyra/dokumentumra maradandó
módon, illetve technikával rá kell írni, ügyelve azonban
arra, hogy a jelzés a további tudományos vizsgálatot és a
kiállítást, illetve bemutatást ne zavarja. Azonos tárgy- vagy
dokumentumféleségeken a leltári számot azonos helyen
kell feltüntetni.

(A leltári szám lekopásának megakadályozása érdeké-
ben szilárd tárgyakon célszerû a számot tussal, temperával
stb. írni, majd azt fedõlakk-réteggel bevonni; kéziratokon,
okmányokon, grafikai anyagon stb. bélyegzést is alkalmazni.)

Ahol a leltári számot a tárgyon/dokumentumon közvet-
lenül nem lehet feltüntetni (pl. természettudományos, nu-
mizmatikai anyagnál), ott mellé (tároló egységébe, dobo-
zába stb.) tett, ún. tárgycédulán kell elhelyezni. Textíliák-
nál a leltári számot vegytintával egy kisméretû textil szalag-
ra ajánlott írni, melyet varrással lehet a tárgyra erõsíteni.

A jelen jogszabályban meghatározott struktúrától elté-
rõ, korábbi leltári számokat a számítógépes nyilvántartásra
történõ átállás esetén is — mind a nyilvántartásban, mind
a tárgyon — betûhíven meg kell õrizni; az átállás nem
járhat együtt visszamenõleges átleltározással.

Megnevezés(ek):
Elsõként a tárgy általánosan ismert és használt, tudomá-

nyosan pontos szakirodalmi megnevezését kell megadni.
Csak a gyûjtemény által épített, bõvíthetõ, ellenõrzött lis-
tából választott tárgyszavakat szabad megnevezésként a
tárgyhoz rendelni.

Ezt szabadszöveges kiegészítés követheti. Az utóbbiba
lehet pl. néprajzi anyagnál (idézõjelbe téve) a gyûjtõhelyen
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ismert/használt eltérõ, nyelvjárási, népi vagy történeti
anyagnál a régies elnevezést beírni.

E rovatban rövidítést használni nem lehet.

Darabszám:
Az azonos funkciójú, leírású, összes tartalmi adatukban

megegyezõ tárgyakból/dokumentumokból — tudományos
vagy kiállítási érdekbõl — több is szerepelhet a gyûjte-
ményben, akár azonos leltári számon. (Pl. egy alkalommal
nyomtatott, egyforma röplapok; egy sorozatban vert, azo-
nos címletû, évszámukban, verdejegyükben stb. megegyezõ
érmék; legfeljebb sorozat-, illetve sorszámukban eltérõ
bankjegyek stb.) Ennek jelzésére szolgál a rovat.

Leírás, használat/tartalom:
E rovat bizonyos szakágaknál csak a leírást, azaz a jel-

lemzõ külsõ ismertetõ jegyek — azonosításhoz szükséges —
szakszerû, pontos megfogalmazását tartalmazza.

Más szakágaknál azonban az eredet, használat megis-
mert körülményeit, jeles személyekhez, eseményekhez, fo-
lyamatokhoz, szervezetekhez való kapcsolódásokat, bizo-
nyító tényeket, tudományos vagy mûvészi érdekessége-
ket/értékeket, illetve minden egyéb olyan, fontos tartalmi
jellegzetességet, különleges ismérvet is rögzíteni kell, ami
a darab tudományos vagy mûvészi tartalmát, forrásértékét
adja. E rovatban rövidítéseket használni tilos.

A rovat — szaktudományos igényeknek megfelelõ —
folyamatos bõvítése, részletezése a hagyományos nyilván-
tartás esetében a leírókartonon, a számítógépes nyilvántartás
esetén a kinyomtatás után a számítógépben — a rovaton belül
elkülönített mezõben — a késõbbiekben is megengedett.

Kor:
A keletkezés, készítés ideje.
Olyan (természettudományi, régészeti stb.) tárgyaknál,

amelyekkel kapcsolatban a relatív kronológia használatos,
szöveges megjelölés használható: késõi vaskor, nagyrévi
kultúra, avar, gepida stb.

Õsmaradványok, kõzetek és ásványok esetében a geoló-
giai, embertani anyagnál pedig a régészeti/történeti kort
(kultúrát) kell feltüntetni.

Egyéb szakágaknál minél pontosabb, akár napra megha-
tározott idõpontot kell megjelölni. Ha ez nem lehetséges,
törekedni kell évtizedes, de legalább évszázados pontos-
sággal körülhatárolni az idõpontot (pl. 1920-as évek,
XIX. sz. közepe, XVIII. sz.).

A kor megadása a fentiek szerint, a gyûjtemény jellegé-
tõl függõen, az alábbi módokon történhet:

— speciális tárgyszólista (korlista) alapján (csak egy-
szeres választással);

— a lehetõ legpontosabban kifejezhetõ dátummal;
— két dátum közé esõ intervallum megadásával.
Ha szükséges a fenti módszerek együttesen is alkalmaz-

hatóak.
A korlistának — a kor(szak) értelmezését segítõ rövid

magyarázat mellett — visszakereshetõ formában lehetõleg

tartalmaznia kell a kor(szak) határait képezõ dátumokat
(pl. XIX. század: 1801—1900; 1920-as évek: 1920—1929).

A korlistát a gyûjteménynek — a kutathatóság biztosí-
tása érdekében — hozzáférhetõvé kell tennie.

A keletkezés/készítés helye:

E rovatban a lehetõ legpontosabb — ahol lehet, az
intézmény által meghatározott helységnévtár vagy az intéz-
mény által bõvíthetõ tárgyszólista szerinti — szabványos
helységnevet kell feltüntetni. A helységen belüli, esetleg
közelebbi, pontosabb meghatározásra külön rész (számí-
tógépes nyilvántartás esetén ,,szabadszöveges’’ mezõ) szol-
gál e rovaton belül, ahová pl. puszták, majorok, dûlõk,
falurészek, hegyek vagy völgyek, belterületen utcák, terek
stb. elnevezése, ház- vagy helyrajzi szám kerülhet. (Pl. Akali-
Ságpuszta; Komló-Újtelep; Nadap-Meleghegy déli oldala;
Budapest-Cinkota ,... utca... szám). Amennyiben szüksé-
ges, e szabadszöveges részben a korabeli elnevezés, illetve
— külhoni települések esetében — a közismert magyar név
is alkalmazható. Kevésbé ismert, vagy több megyében/or-
szágban is elõforduló helységnevek mellett — szintén e
külön, ,,szabadszöveges mezõben’’ — a megye/ország nevét
is meg kell jelölni; ezért a helységnévtárat úgy kell alkal-
mazni/kialakítani, hogy abba szükség esetén ilyen ország-
név/kód, továbbá kisebb egység, pl. megye neve/kódja is
beírható legyen.

Amennyiben pontos helységnév nem határozható meg,
szélesebb közigazgatási vagy földrajzi egység, illetve tájegy-
ség nevét is fel lehet tüntetni: pl. Pest megye, Dél-Dunán-
túl, Balkán-félsziget.

Készítõ/alkotó:

Ez a rovat két részbõl/mezõbõl áll. Az elsõben, ameny-
nyiben ismert (pl. régészeti, történeti, néprajzi, képzõ- és
iparmûvészeti anyagnál), a készítõ/alkotó személyt kell
feltüntetni — a gyûjtemény által épített, bõvíthetõ, ellen-
õrzött ,,személylistából’’ választva. E listát úgy kell össze-
állítani, hogy (pl. a születés és halál évszámával) biztosítsa
az esetleg azonos nevû, de különbözõ személyek egyértel-
mû azonosíthatóságát. A lista azonban nem csak természe-
tes személyekbõl állhat: intézménynév vagy más ,,név típu-
sú’’ összetevõi is lehetnek (pl. XY mûhelye). Tartalmazhat
esetleges ragadványneveket, foglalkozás megnevezését
(pl. néprajzi anyagnál: Sánta Kovács József, kanász), vagy
— amennyiben személy nem ismert — személyhez, illetve
meghatározott intézményhez nem köthetõ készítõ/alkotó
mûhelyt, szakirodalomban körülhatárolt ,,csoportot’’ (pl.
országot, vidéket vagy várost, nemzetiséget, etnikumot) is
rögzíteni. Példák: balkáni mûhely, magyar verde, cigányko-
vács munkája, sokác hímzés, habán mûhely stb.

A második rész/mezõ ,,szabadszöveges’’. Ebben egyéb, a
készítõre/alkotóra vonatkozó adatok rögzíthetõk; de — az
intézmény döntése alapján — akár ide írhatóak a ,,nem név
típusú’’ fent említett bejegyzések.
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Használat helye(i):
Itt kell feltüntetni, ha a használat helye(i) eltér(nek) a

készítés/keletkezés, illetve a gyûjtés/feltárás helyétõl. Ki-
töltése értelemszerûen hasonló, mint ,,A keletkezés, készí-
tés helye’’ rovaté. A mûtárgy szélesebb körû használata
esetén a külön részben (szabadszöveges mezõben) az álta-
lános, közigazgatási vagy földrajzi egység, illetve tájegység
nevét kell feltüntetni (pl. Kemenesalja, Baranya megye,
Jászság, Balkán-félsziget).

Használat ideje:

E rovatban a használat idõtartamát (,,tól—ig’’ határok
között), illetve felsõ határát (pl. a használatból — illetve
forgalomból — való kivonás vagy a földbe kerülés stb.
idõpontját), bizonyos esetekben pedig a jellemzõ használat
korát (pl. egy 1827 M szablyánál, ha annak 1848/49-ben
játszott szerepe fontos) lehet rögzíteni — a ,,Kor’’ rovatnál
leírtakat értelemszerûen figyelembe véve, azzal a kiegészí-
téssel, hogy itt nem csak egyszeres választás lehetséges.
Ezen kiegészítõ, további információk rögzítése a számító-
gépes nyilvántartás esetén külön ,,szabad szöveges mezõ-
ben’’ történik.

Anyag:

A rovat két részbõl/mezõbõl áll. Az elsõben ellenõrzött,
a gyûjtemény által épített, és bõvíthetõ tárgyszólista hasz-
nálata kötelezõ. Itt az anyagfajta tömör, de pontos megha-
tározása szükséges. (Nem elegendõ: ,,kerámia’’, ,,fa’’,
,,fém’’, ,,kõ’’, ,,textil’’, ,,film’’ stb. — hanem: keménycserép,
tölgyfa, sárgaréz, mészkõ, lenvászon, cellulóznitrát film
stb.) Képzõmûvészeti alkotásoknál lehet: vászon, papír,
karton, márvány, gipsz, bronz stb. Ha egy tárgy többfajta
anyagból áll, akkor a bevezetõben említett többszörös
tárgyszó-kiválasztási lehetõséget kell alkalmazni.

A második rész (számítógépes nyilvántartás esetén sza-
badszöveges mezõ) pl. a dominánstól eltérõ anyag(ok)
felhasználásával történt díszítés, kezelés rögzítésére szol-
gálhat: (szekrény) diófa — jávorgyökér berakással, aranyo-
zott bronz díszítéssel; (zászló) selyem — ezüstszálas ma-
gashímzéssel; (mikroszkóp) feketére lakkozott öntöttvas
— sárgaréz tokkal, csiszolt üveg optikával; (edény) égetett
cserép — pelyvával soványított agyagból stb.

Technika:

A rovat két részbõl/mezõbõl áll. Az elsõben ellenõrzött,
a gyûjtemény által épített és bõvíthetõ tárgyszólista hasz-
nálata kötelezõ, amelynek felhasználásával tömör, de pon-
tos kifejezésekkel kell meghatározni a készítés, illetve a
megmunkálás módját. Példák: faragott, vésett, zománco-
zott; kézi, kisipari vagy gyáripari termék; vízjeles, merített,
színezett (papír); kézírással, ceruzával írva; nyomdai úton
vagy írógéppel készült; hímzett, batikolt díszítésû; préselt,
kovácsolt; korongolt, szabadkézzel formált; olaj, tempera,
rézkarc, hidegtû stb.

A második rész (számítógépes nyilvántartás esetén sza-
badszöveges mezõ) egyéb, kiegészítõ információk rögzíté-
sére szolgál.

Méretek, terjedelem:
A darabok jellemzõ (az azonosításhoz szükséges) mére-

teit kell megadni. Azonos alakú, formájú, funkciójú dara-
boknál mindig azonos dimenziókban és azonos helyeken
kell mérést végezni.

A méretadat általában három részbõl (számítógépes
nyilvántartás esetén három mezõbõl) áll. Az elsõ a mérés
,,dimenziójának’’ megnevezése (magasság, szélesség,
hosszúság, talpátmérõ, súly, finomság, ujj hossz, oldalak
száma stb.); a második a méret számmértéke (legfeljebb
két tizedesjegy pontosságig); a harmadik pedig a mérték-
egység megnevezése.

(A hossz-típusú adatokat általában centiméterekben ki-
fejezve, de milliméteres pontossággal kell megadni.)

Példák: M(agasság): 17,5 cm
Sz(élesség): 6,2 cm
H(osszúság): 20 cm

Kerek, hengeres vagy gömb alakzatoknál átmérõt (is)
mérünk.

Példa: (kerámia edény) Magasság: 29,7 cm
        Szélesség füllel: 11 cm
        Talpátmérõ: 7 cm
        Szájátmérõ: 6,2 cm

Nemesfém tárgyaknál e rovatban a súlyt (századgramm-
nyi pontosságig), esetleg a finomságot is jelezni kell.

Példa: (1 dukátos aranyérme) S(úly):      3,49 g
          Á(tmérõ):  20 mm
          F(inomság): 989/1000

Történeti, irodalomtörténeti stb. kéziratoknál és más
dokumentumanyagnál, amelyek több oldalból, illetve lap-
ból állnak, az oldal-, illetve lapszámot is meg kell adni.

Audio-vizuális hordozókon tárolt tartalom mérésénél a
lejátszás idõtartama (percben), digitális állományok ese-
tén a ,,méret’’ (pl. Mbyte-ban) rögzítendõ.

Számítógépes nyilvántartás esetén a méretadatok (a mé-
rési ,,dimenziók’’) megnevezése, valamint a mérték-
egységek ellenõrzött, a gyûjtemény által épített, bõvíthetõ
(tárgyszó)listából választandóak — méretadatonként csak
egyszeres választással.

Állapot:
A bejegyzés a nyilvántartásba vételkor tapasztalható ál-

lapotra vonatkozik. Ennek megfelelõen lehet: ,,ép’’; ettõl
eltérõ esetekben a sérülés pontosan meghatározandó.
(,,Pereme csorba, a máz repedezett, hiányos’’; ,,töredékes’’;
,,középrésze penészfoltos’’; ,,jobb alsó sarka levágva’’ stb.)

Lelõhely/gyûjtõhely:
Kitöltéséhez értelemszerûen lásd ,,A keletkezés/készí-

tés helye’’ pontnál írottakat.
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A megszerzés módja:
A szerzeményezés módjánál lehetséges bejegyzések ki-

zárólag a következõk: feltárás; gyûjtés; ajándékozás; vétel;
hivatalos átadás; csere; saját elõállítás; törzsanyag.

A ,,feltárás’’ alatt értendõ a régészeti/õslénytani ásatás,
szondázás stb. is.

A ,,gyûjtés’’ külsõ helyszíni gyûjtés vagy terepbejárás.
A ,,hivatalos átadás’’ közigazgatási, bírósági vagy más

szervek határozata alapján, esetleg megszûnõ intézmény-
tõl, szervezettõl ingyenesen átvett darabok esetében hasz-
nálható.

A ,,saját elõállítás’’ az intézmény restaurátorai vagy más
alkalmazottai által készített, általában másolati, illetve se-
géd-anyagokra vonatkozhat.

A ,,törzsanyag’’ kifejezés a gyûjteményekbe régebben
bekerült, kideríthetetlen, illetve nem tisztázható eredetû
daraboknál használható.

A fenti tárgyszavak közül csak egyszeres választás lehet-
séges.

A megszerzés ideje:
A megszerzés ideje a muzeális intézmény birtokába ke-

rülés tényleges évszáma, amely eltérhet a leltározás idejé-
tõl. Amennyiben a megszerzés módja ,,törzsanyag’’, a meg-
szerzés évét nem kell beírni.

Gyûjtõ/feltáró:
Mivel a gyûjtõ/feltáró személy általában a muzeális in-

tézmény alkalmazottja, bejegyzésénél az intézmény gyûj-
téssel foglalkozó munkatársaiból álló, folyamatosan egyez-
tetett, ellenõrzött névlista használandó. A névlistát azon-
ban úgy kell kialakítani, hogy az külsõ személlyel is bõvít-
hetõ legyen, amely esetben a külsõ személy alábbi három
adata is rögzítendõ: anyja neve, születési helye és ideje.

Régészeti/õslénytani ásatás esetén a bejegyzendõ sze-
mély az ásatás vezetõje.

Átadó:

Átadó adatai:
A fenti elsõ rovatba — a muzeális intézmények ügyrendi

szabályzatában foglaltaknak megfelelõen — ajándéko-
zó/eladó/hivatalos átadó pontos — hiteles dokumentumok
alapján megismert — neve/elnevezése, az ,,Adatai’’ rovatba
— számítógépes nyilvántartás esetén külön mezõkbe —
lakcíme (székhelye), valamint (természetes személy ese-
tén) anyja neve, születési helye és ideje kerül. Ha az átadó
egy hivatal, intézmény vagy magánszemély megbízottja, az
intézmény/hivatal/megbízó személy adatait is fel kell tün-
tetni.

Vételár:
A rovatot kizárólag vásárlás esetén kell kitölteni a vétel-

ár összegének feltüntetésével. A pénznem (mezõ) kötött
tárgyszólistából választandó. Becsértéket bejegyezni nem
szabad!

Adattári szám:
A szerzeményezés körülményeit, illetve a megszerzett

javakra, az adatközlõre stb. vonatkozó egyéb információ-
kat, feljegyzéseket, valamint a hozzájuk kapcsolódó egyéb
dokumentumokat (iratokat, sajtó- és szakirodalmi utalá-
sokat, fényképeket vagy rajzokat stb.) — amelyeket a szak-
leltárkönyvekben terjedelmük miatt sem lehet rögzíteni —,
illetve a régészeti feltárási dokumentációt ún. adattári egy-
ségben/jelentésben kell elhelyezni, amelynek részletes sza-
bályait a muzeális intézmények ügyrendje tartalmazza.
E rovatban a szóban forgó adattári egység/jelentés (leltá-
ri/adattári) számát kell rögzíteni.

Leltározó:
Az elsõdleges muzeológiai feldolgozást (meghatározást,

hitelesítést és nyilvántartásba vételt) végzõ, annak tartal-
máért felelõs muzeológus — ellenõrzött tárgyszólistából
kiválasztott — neve. (Csak egyszeres választás lehetséges.)
Hagyományos nyilvántartás esetén e rovatban a muzeoló-
gus sajátkezû aláírása szerepel; számítógépes nyilvántartás
esetén a muzeológus a leltárkönyvi formában történt ki-
nyomtatás után igazolja aláírásával a bejegyzések valódisá-
gát, helyességét. Amennyiben a számítógépes rendszer biz-
tosítja a bejegyzést végzõ muzeológus azonosíthatóságát, a
sajátkezû aláírás az év végi zárás szövegében is elegendõ.

Õrzési hely/elhelyezés:
A darabot befogadó raktár, szekrény vagy polc, fiók

jelzése kerül a rovatba.
Ide lehet bejegyezni a tárgy kölcsönzését, kiállításon

történõ elhelyezését stb. is.
Miután gyakrabban változó adat, a hagyományos leíró-

kartonon ceruzával ajánlott kitölteni, hogy a hely megvál-
toztatása esetén a bejegyzés könnyen helyettesíthetõ, mó-
dosítható legyen.

Számítógépes nyilvántartás esetén dátummal kiegészí-
tett szabad szöveges mezõ.

Képi ábrázolás:
Az írásos adatok mellett kötelezõ a mûtárgy, illetve

dokumentum biztonságos felismerését és egyértelmû azo-
nosítását lehetõvé tévõ — bármilyen technikájú — képi
ábrázolás elkészítése. A tárgy egészét mutató ábrázolás
mellett bizonyos esetekben egyes részletekrõl külön is kí-
vánatos hiteles képet készíteni. Számítógépes nyilvántar-
tás esetén a kötelezõ digitális képnek az adatbázisból elér-
hetõnek kell lennie.

Képi hivatkozás:
Abban az esetben, ha a képi ábrázolás fényképrõl ké-

szült, ez az adat a negatív száma; amennyiben digitális
ábrázolás, egyedi azonosítója (pl. CD szám, fájl név stb.);
de lehet a fényképet kiegészítõ vagy azt helyettesítõ rajz,
fénymásolat, hologramtechnikával készült felvétel, lelet-
tábla vagy más ábrázolás hivatkozási száma is.
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Szakirodalom, hivatkozás:
A darabra vonatkozó, a meghatározást, feldolgozást se-

gítõ vagy éppen a rá épülõ/hivatkozó, megjelent vagy egyéb
módon hozzáférhetõ (pl. szakdolgozat, disszertáció) jelen-
tõsebb publikációk rögzítésére szolgáló rovat. Publikáció-
nak kell tekinteni, és e rovatban fel kell tüntetni a nagyobb
kiállításokon történt bemutatást is, illetve azok katalógu-
sát, vezetõjét.

Számítógépes nyilvántartás esetén e rovat elkülönített
mezõje ad lehetõséget más multimédia-hivatkozás pontos
megjelölésére.

A rovat folyamatos bõvítése hagyományos nyilvántartás
esetén a leírókartonon, számítógépes nyilvántartás esetén
(a kinyomtatás után) a számítógépben a késõbbiekben is
megengedett.

Restaurálás/preparálás:
Restaurálás/preparálás vagy konzerválás esetén a mun-

kafolyamatot ismertetõ dokumentáció jelzetét/tételszá-
mát és a kezelés dátumát kell a rovatba bejegyezni.

A számítógépes nyilvántartásban a dátum külön mezõbe
kerül.

A rovat folyamatos bõvítése hagyományos nyilvántartás
esetén a leírókartonon, számítógépes nyilvántartás esetén
(a kinyomtatás után) a számítógépben a késõbbiekben is
megengedett.

Státusz:
Kizárólag az alábbi bejegyzések használhatóak: ,,reví-

zió’’, ,,zárolt’’, ,,zárolás feloldása’’, ,,törlés’’. Minden be-
jegyzést dátumozni kell, és kötelezõ a revíziós jegyzõkönyv,
illetve a zárolást vagy annak feloldását indokló szerzõdés,
vagy a törlési engedély (iktató)számának feltüntetése is.
(Számítógépes nyilvántartás esetén ez utóbbira szabadszö-
veges mezõt kell biztosítani.)

Hagyományos nyilvántartásban a revízió megtörténte
(R — évszám) bélyegzéssel is jelezhetõ; a jegyzõkönyv
(iktató)számát azonban — legalább oldalanként — ez eset-
ben is fel kell tüntetni.

Megjegyzések:
E rovat olyan bejegyzésekre használható, amelyekre az

elõbb felsoroltak egyike sem nyújt lehetõséget. Pl. labora-
tóriumi vizsgálat és eredménye; a hagyományos, továbbá a
már kinyomtatott és lezárt számítógépes leltárkönyv utó-
lagos javításainak hitelesítése (aláírással, dátummal).

II. Fejezet

A természettudományi szakanyag nyilvántartása

Az egyedileg kezelhetõ természettudományi tárgyak
(pl. a gerinces állatok bõre, csontváza, a trófeák, dermo-
plasztikai és alkoholos készítmények, tojások; a gerinc-
telen állatok nagyobb termetû, száraz vagy nedves készít-

ményként õrzött példányai; növénytani ábrázolások, ned-
ves készítmények, faszelvényminták; a nagyobb termetû
õsállat- és õsnövény-maradványok; az ásványok, kõzetek és
meteoritok; az embertani csontleletek, anatómiai készít-
mények, múmiák stb.) közül a biológiai és geológiai tárgya-
kat (állatokat, növényeket, ásványokat, õslénytani anyagot
stb.) a II/A. alfejezetben, míg az antropológiai (embertani)
anyagot a II/B. alfejezetben leírtak szerint kell nyilvántar-
tásba venni.

II/A. Alfejezet

Kötelezõen rögzítendõ adatok:

1. Az intézmény neve
2. Szervezeti egység/gyûjtemény
3. Leltári szám*
A fenti három rovat bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
4. Faj*
Ide kell bejegyezni a leltározott darab(ok) faji hovatar-

tozását, az adott tudományterület tudományos nevezék-
tanának megfelelõen.

5. Megnevezés(ek)*
Ez a rovat két részbõl/mezõbõl áll. Az elsõ részbe/mezõ-

be a tárgy pontos megnevezését kell beírni a gyûjtemény
által épített, bõvíthetõ, ellenõrzött listából választott
tárgyszavakkal (pl. héj, koponya, bõr, ásvány, kõzet, alko-
holos preparátum, trófea stb.) Amennyiben a gyûjtemény
csak egyféle tárgyakat tartalmaz (pl. ásványgyûjtemény,
tojásgyûjtemény stb.), ez a rész/mezõ elhagyható.

A második rész/mezõ õslénytani anyag esetén az õsma-
radvány típusát tartalmazza, a gyûjtemény által épített,
bõvíthetõ, ellenõrzött listából választott tárgyszavakkal
(pl. kövület, kõbél, lenyomat, zárvány, mászási nyom stb.).

E rovatban rövidítéseket használni tilos.
6. Darabszám*
7. Leírás*
A 6—7. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
8. Kor*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet; csak recens anyagot

tartalmazó gyûjtemény esetében azonban e rovat elhagy-
ható.

9. Méretek*
10. Állapot*
11. Lelõhely/gyûjtõhely
A 9—11. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
12. Geológiai réteg
Csak az õslénytani anyag nyilvántartásánál kell használ-

ni. A leletet adó geológiai réteg bejegyzésére szolgál (pl.
hárshegyi homokkõ, kiscelli agyag).

13. Megszerzés módja
14. Megszerzés ideje
15. Gyûjtõ/feltáró
A 13—15. rovatok bejegyzésérõl lásd a I. fejezetet.
16. Gyûjtés ideje
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Ebbe a rovatba a tényleges begyûjtés lehetõ legponto-
sabb dátumát kell bejegyezni, ami eltérhet mind a muzeális
intézmény által történt megszerzés, mind a leltárba vétel
idejétõl.

17. Átadó
18. Átadó adatai
19. Vételár*
20. Adattári szám
21. Leltározó
A 17—21. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
22. Meghatározó
A természettudományos szakanyagnál elõfordul, hogy a

meghatározást végzõ kutató más, mint a leltározó muzeo-
lógus. Ennek rögzítésére szolgál a rovat.

23. Õrzési hely/elhelyezés
24. Képi ábrázolás
25. Képi hivatkozás
26. Szakirodalom, hivatkozás
27. Restaurálás/preparálás
28. Státusz*
29. Megjegyzések*
A 23—29. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.

II/B. Alfejezet

Az embertani (antropológiai) anyagnál kötelezõen rögzí-
tendõ adatok, illetve bejegyzésük szabályai az alábbiak:

1. Az intézmény neve
2. Szervezeti egység/gyûjtemény
3. Leltári szám*
4. Megnevezés(ek)*
5. Darabszám*
6. Leírás*
7. Kor*
8. Állapot*
Az 1—8. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
9. Az embertani leletek részletezése
a)  É letkor
b)  Nem
c) Testmagasság
d)  Anatómiai variációk
e) Kóros elváltozások
f)  Típus
Az adatokat a hasonló tartalmú rovatok elõírásainak

értelemszerû figyelembevételével, a lehetõségek szerinti
legnagyobb tudományos pontossággal kell kitölteni.

10. Lelõhely/gyûjtõhely
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
11. Sírszám
Az adatot a régészeti feltárás dokumentációjából kell

átvenni.
12. Megszerzés módja
13. Megszerzés ideje
14. Gyûjtõ/feltáró
15. Átadó

16. Átadó adatai
17. Vételár*
A 12—17. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
18. Adattári szám
E rovat általában a kapcsolatos régészeti feltárás doku-

mentációjának (intézményt is jelölõ) jelzetét, illetve adat-
tári számát tartalmazza.

19. Leltározó
20. Õrzési hely/elhelyezés
21. Képi ábrázolás
22. Képi hivatkozás
23. Szakirodalom, hivatkozás
24. Restaurálás/preparálás
25. Státusz*
26. Megjegyzések*
A 19—26. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.

II/C. Alfejezet

A természettudományi anyag — sajátosságai miatt —
sok esetben nem kezelhetõ a jelen melléklet II/A. vagy II/B.
alfejezetében leírtak szerint, egyedileg. (Pl. gerinctelenek,
száraz állapotban õrzött virágos és virágtalan növények,
növénymagvak, mikropaleontológiai anyag, mikroszkópi
preparátumok stb. esetében.) Ilyenkor a jelen rendelet
6., illetve 15. §-ainak megfelelõ szekrénykataszteri nyilván-
tartást kell választani. Amennyiben annak sem tartható be
minden elõírása (pl. a darabszám rögzítése), a nemzeti
kulturális örökség minisztere egyedi szabályozást engedé-
lyezhet.

Növénygyûjtemények szekrénykataszteri nyilvántartá-
sánál a sorszámmal ellátott (vagy más módon megjelölt)
köteget (fasciculust) kell alapegységül venni; így a tároló-
szekrény minden polcának vagy egységének külön lapja
lehet.

Rovargyûjteményi nyilvántartásának alapja a rovardoboz.
A folyadékban tárolt alacsonyabb rendû állatok (rova-

rok, rákok, férgek stb.) gyûjteményeiben a tárolási egység
a több fiolát tartalmazó gyûjteményi üveg. A változás a
gyûjteményi üvegben lévõ fiolák, illetve a fiolában tároltak
számának változását jelenti.

III. Fejezet

A régészeti szakanyag nyilvántartása

III/A. Alfejezet

A régészeti (benne a paleolit) szakanyag nyilvántartásba
vételénél kötelezõen rögzítendõ adatok, illetve bejegyzésük
szabályai az alábbiak:

1. Az intézmény neve
2. Szervezeti egység/gyûjtemény
A fenti két rovat bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.

6782 M A G Y A R  K Ö Z L Ö N Y 2002/127. szám



3. Leltári szám*
A melléklet I. fejezetében e pontnál írottakon kívül

figyelembe kell venni, hogy egy tételszámon egy leletegyüt-
tes anyaga leltározandó (pl. egy lelõhely teljes anyaga). Egy
múzeumon (gyûjteményen) belül a leletegyüttes értelme-
zésének a tételszám használatánál egységesnek és követke-
zetesnek kell lennie.

4. Megnevezés(ek)*
5. Darabszám*
A 4—5. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
6. Leírás, használat/tartalom*
Az I. fejezetben írottakon túl: itt kell jelezni az egy leltári

számon leltározott, eredetileg egységet képezõ, de több
darabból álló tárgy összetételét is (pl. a gyöngysor 15 db
karneol és 2 db kalcedon gyöngybõl áll).

Paleolit régészeti szakanyag esetében, ha a tárgy típusa,
funkciója a szakirodalomban nem közismert, meghatáro-
zása körül problémák mutatkoznak, e rovatban a tárgy
analógiáit is fel kell tüntetni.

7. Kor*
8. A keletkezés/készítés helye
9. Készítõ/alkotó
10. Anyag*
11. Technika*
A 7—11. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
12. Méretek, terjedelem*
Az I. fejezetben e pontnál leírtakhoz: a szabálytalan

alakú régészeti cseréptöredékeknél a legnagyobb átmérõt
kell mérni.

13. Állapot*
A feltáráskor, illetve múzeumba kerüléskor észlelt álla-

pottól eltérés lehetséges a régészeti tárgyaknál természe-
tes, a feltárás után, de még a bejegyzés elõtt elvégzett
restaurálás miatt. Ilyenkor mindkét állapot rögzíthetõ,
pl. ,,15 töredékbõl összeállított és kiegészített edény’’.

14. Lelõhely/gyûjtõhely
Ez a rovat több alrovatra/mezõre tagolódik:
a)  A helység, illetve pontosabban meghatározott része.

Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet azzal, hogy külterületen a
lelõhelyet körül kell írni (pl. a temetõtõl délre, a községtõl
keletre), vagy földrajzi koordinátáit kell megadni!

b)  Jellege: pl. telep, temetõ, egyéb.
c) Objektum, réteg: leletegyüttest alkotó ásatási anyag

leltározásánál ezen alrovatba kell beírni a tárgyakkal kap-
csolatos sírszámok, rétegek, rétegjelzések, egyéb összefüg-
gések megjelölésére szolgáló adatokat (pl. 120. sír, II. ház).

Paleolit régészeti szakanyag esetében ezen alrovat/mezõ
a leletet adó geológiai réteg bejegyzésére szolgál.

15. A megszerzés módja
16. A megszerzés ideje
17. Gyûjtõ/feltáró
18. Átadó
19. Átadó adatai
20. Vételár*
21. Adattári szám
22. Leltározó

23. Õrzési hely/elhelyezés
24. Képi ábrázolás
25. Képi hivatkozás
26. Szakirodalom, hivatkozás
27. Restaurálás/preparálás
28. Státusz*
29. Megjegyzések*
A 15—29. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.

III/B. Alfejezet

A régészeti állatcsont-leletek  nyilvántartásánál — a szak-
anyag sajátosságai miatt — az általános régészeti (és pale-
olit) leletanyagtól eltérõ, alábbi adatokat kell rögzíteni, a
következõ szabályok szerint:

1. Az intézmény neve
2. Szervezeti egység/gyûjtemény
3. Leltári szám*
Az 1—3. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
4. Faj*
Az állatfaj nevét — melytõl a lelet származik — tudomá-

nyos nevezéktani nevével kell e rovatban jelölni.
5. Darabszám*
Elsõsorban csontvázak, illetve csontvázrészek doku-

mentálásánál használt rovat; a csontok darabszámára vo-
natkozik. Egyes csontok esetén a csonttöredékek nyilván-
tartására szolgál.

6. Megnevezés(ek)*
Bejegyzésérõl értelemszerûen lásd az I. fejezetet.
7. Életkor és nem*
Kitöltése csak abban az esetben szükséges, amennyiben

ezek az adatok a leletbõl megállapíthatóak.
8. Leírás*
Csontváz-lelet esetében a csontváz rövid jellemzése;

egyes csontok esetében azok tudományos igényû leírása.
Egyebekben az elsõ fejezetben írottakat kell értelem-
szerûen figyelembe venni.

9. Méretek*
Bejegyzésérõl értelemszerûen lásd az I. fejezetet. Egész

csontváz esetében mérendõ a marmagasság. Koponya ese-
tében:

  az alaphosszúság
  tetõhossz
  legnagyobb szélesség
  homlokszélesség
  koponya magassága
Hosszú csontok esetében: legnagyobb hosszúság
  diaphysis legkisebb szélessége
10. Kor*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
11. Lelõhely/gyûjtõhely
Bejegyzésérõl lásd a III/A. alfejezetben írottakat.
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Ha az állatcsont-lelet emberi sír mellékleteként került
elõ, e rovatba a sír régészeti megjelölését is át kell venni.
Telepanyag esetében az elõkerülés pontos helyét (szel-
vény, réteg, gödör, mélység) is be kell írni.

12. Állapot*
Bejegyzésének szabályai hasonlóak az I. fejezetben írot-

takhoz; kitöltésénél a lelet megtartására, sérüléseire vagy
hiányaira, esetleges rendellenességeire vonatkozó megál-
lapításokat kell jellemzõ, rövid kifejezésekkel bejegyezni
(pl. égett, proximalis epiphysise sérült stb.).

13. A megszerzés módja
14. A megszerzés ideje
15. Gyûjtõ/feltáró
A 13—15. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
16. Kapcsolódó régészeti anyag elhelyezése
Ha a lelet más régészeti tárgyak kíséretében került elõ,

e tárgyak õrzésének helyét kell megadni. Ez lehet a múzeum
régészeti gyûjteménye, de lehet más intézmény is.

17. Régészeti feldolgozó neve
E rovat az elõzõhöz kapcsolódik; a lelet egészét feltáró

régészeti ásatást vezetõ, illetve az anyagot feldolgozó kuta-
tó neve. Bejegyzésérõl értelemszerûen lásd az I. fejezet
,,Feltáró’’, illetve ,,Leltározó’’ rovatainál írottakat.

18. Adattári szám
19. Leltározó
20. Õrzési hely/elhelyezés
21. Képi ábrázolás
22. Képi hivatkozás
23. Szakirodalom, hivatkozás
24. Restaurálás/preparálás
25. Státusz*
26. Megjegyzések*
A 18—26. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.

III/C. Alfejezet

A régészeti anyag — sajátosságai miatt — bizonyos ese-
tekben egyedileg nehezen kezelhetõ (pl. cseréptöredékek).
Ilyenkor a jelen rendelet 6., valamint 15. §-ai szerinti szek-
rénykataszteri nyilvántartást lehet választani.

IV. Fejezet

A képzõmûvészeti szakanyag nyilvántartása

A képzõmûvészeti szakanyag nyilvántartásánál — a mû-
alkotásnak számító eredeti, mûvészi fényképek kivételével —
a kötelezõen rögzítendõ rovatok, illetve bejegyzésük sza-
bályai az alábbiak:

1. Az intézmény neve
2. Szervezeti egység/gyûjtemény
3. Leltári szám*
Az 1—3. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
4. Megnevezés*

E rovatban a mûalkotás ,,mûfaját’’, ,,jellegét’’ kell rögzí-
teni. Pl. festmény, szobor, sokszorosított grafika stb. Csak
a gyûjtemény által épített, bõvíthetõ, ellenõrzött listából
választott tárgyszavakat szabad megnevezésként bejegyez-
ni, amit azonban szabadszöveges kiegészítés követhet.
E rovatban rövidítést használni tilos.

5. Készítõ/alkotó*
Ez a rovat két részbõl/mezõbõl áll. Az elsõben

— amennyiben ismert — a mû alkotójának teljes nevét s
utána zárójelben születési és halálozási évét kell feljegyezni,
pl. Munkácsy Mihály (1844—1900). Külföldi mûvész ese-
tében nemzetiségét is fel kell tüntetni a zárójeles részben.
Pl. L. Antonio Cane (1697—1768, olasz). Erre a gyûjte-
mény által épített, bõvíthetõ, ellenõrzött személylistát kell
használni. A lista nem csak természetes személyekbõl áll-
hat: intézménynév vagy más ,,név típusú’’ összetevõi is
lehetnek (pl. XY mûhelye).

Ha a mûvész/alkotó neve nem ismert, e tényt az elsõ
részben/mezõben ,,Ismeretlen mûvész/alkotó’’ formában
kell bejegyezni.

A második részt/mezõt ismeretlen mûvész/alkotó esetén
használjuk. Ebben legalább az iskola meghatározására kell
törekedni, amelyhez a mûvész tartozott; esetleg az ország,
város, tájegység megnevezésére, amelynek stílusjegyeit az
alkotás viseli (pl. Rubensi iskola, németalföldi mester
stb.). Metszeteknél a fenti második részben/mezõben
annak a nevét kell beírni, akinek alkotása nyomán készült
a metszet. Pl. az elsõ részben/mezõben: Tyroler József
(1823—1860); a második részben/mezõben: Barabás Mik-
lós (1810—1898) festménye után.

6. A mûtárgy címe*
A képzõmûvészeti alkotás eredeti vagy hagyományosan

használt címét kell — idézõjelek között — feltüntetni
(pl. ,,Majális’’). Amennyiben az nem ismert, az alkotás
témáját kell röviden beírni; ez esetben azonban az idézõjel
elmarad (pl. Fiatal férfi mellképe).

7. Leírás*
Bejegyzésénél az I. fejezetben írottak értelemszerû

figyelembevételén túl a mûtárgy — lényeget kiemelõ —
leírását kell megadni, a színeket, az alakokat stb. is megne-
vezve. Ha a képnek korabeli kerete van, a feljegyzésben
erre is utalni kell. Az irodalomban már ismertetett sokszo-
rosított mûvészeti alkotások esetében e rovatban elegendõ
az oeuvrekatalógusbeli számát feltüntetni.

8. Jelzet*
Ha a mûtárgy jelzett, vagy egyéb felirat is látható rajta,

a jelölés (szigno stb.) szövege és helye kerül ebbe a rovatba
(pl. Jobbra lent: Barabás Miklós 1840).

9. Kor*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet. Ha a mûtárgy datált, a

rajta szereplõ adatot kell rögzíteni.
10. A keletkezés/készítés helye*
11. Anyag*
12. Technika*
A 10—12. rovatok kitöltésérõl lásd az I. fejezetet.
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13. Méretek, terjedelem*
Bejegyzésénél — az I. fejezetben leírtak mellett — fon-

tos az alábbiak figyelembevétele:
— Festményeknél a vakráma külsõ élei határozzák meg

a kép méreteit. A vakrámára visszahajtott vászon nagysá-
gát figyelmen kívül kell hagyni, kivéve azokat az eseteket,
amikor a festés a vakráma külsõ élén túl is folytatódik. Ez
esetekben és azoknál a festményeknél, amelyek nincsenek
vakrámára feszítve, a befestett kép felületeit, nagyságát kell
mérni. Ha a festmény a kerettel egybe van építve, a kerettel
együtt kell mérni.

— Grafikáknál (csakúgy, mint a festményeknél) a kép
teljes magasságát és szélességét kell mérni.

— Metszeteknél a lemez méreteit, ha ez nem lehetsé-
ges, a lap méreteit kell megadni.

— Litográfiánál a tükör méretet, rajzoknál a papírlap
magasságát és szélességét kell mérni.

— Szobroknál a — kötelezõ — magassági adaton kívül
lehetõleg a legnagyobb mélységet és szélességet is mérni
kell; a szoborcsoportoknál mindhárom adat kötelezõ.

— Reliefeknél a magasság és a szélesség adatait kell
megadni.

14. Állapot*
15. A megszerzés módja
16. A megszerzés ideje
17. Átadó
18. Átadó adatai
19. Vételár*
20. Adattári szám
21. Leltározó/feldolgozó
22. Õrzési hely/elhelyezés
A 14—22. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
23. Képi ábrázolás
Lásd az I. fejezetet. Ajánlott külön részletfotó(ka)t ké-

szíteni az aláírást, jelzést, szignót tartalmazó rész(ek)rõl is.
24. Képi hivatkozás
25. Szakirodalom, hivatkozás
26. Restaurálás
27. Státusz*
A 24—27. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
28. Megjegyzések*
Az I. fejezetben leírtakon túl ebben a rovatban kell

feltüntetni, ha — kivételes esetben — két vagy több, min-
den tartalmi adatában megegyezõ mûalkotás (pl. sokszo-
rosított grafika, érem) kerül a gyûjteménybe, melyek azo-
nos nyilvántartási számon szerepelnek.

V. Fejezet

Az iparmûvészeti szakanyag nyilvántartása

Az iparmûvészeti szakanyag nyilvántartásánál kötelezõen
rögzítendõ rovatok és bejegyzésük szabályai az alábbiak:

1. Az intézmény neve
2. Szervezeti egység/gyûjtemény

3. Leltári szám*
4. Megnevezés*
5. Darabszám*
Az 1—5. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
6. Leírás, használat/tartalom*
Bejegyzésénél az I. fejezetben leírtakon túl kívánatos a

tárgy alakjának, színének feltüntetése is. Ha a mûtárgy
jelzett, a jelölés (szignó stb.) szövege és helye szintén ebbe
a rovatba kerül. Amennyiben a leírás logikája megkívánja,
az ,,Anyag’’ és a ,,Technika’’ rovatok bejegyzéseit — az
ottani beíráson kívül — összefüggéseiben itt is rögzíteni
lehet. Például:

Diófa borítású emeletes szekrény tiszafa és jávorfa bera-
kással, vésett sárgaréz veretekkel. Négy lapított pogácsa-
lábon áll. Homloklapja hullámosan hajlított. Alsórésze
három fiókos. Felsõ része négy esztergályozott lábon áll.
Közepén ajtós fülke, az ajtón barokk vonalú berakás.
Két oldalán 3—3 fiók. A fiókokon szalagos berakás, vésett,
sárgaréz kulcslyuk-pajzsok, veretek.

Hat karélyos mellcsat, aranyozott ezüst. Középsõ részé-
ben szenteket ábrázoló szobrocskák. A karélyok mezõben
áttört indás és alakos díszítményûek, elszórtan gyöngyös,
ékköves és zománcos virágdíszekkel. Jelzése: T.B.

7. Kor*
8. A keletkezés/készítés helye*
9. Készítõ/alkotó*
10. Anyag*
11. Technika*
12. Méretek, terjedelem*
13. Állapot*
14. Lelõhely/gyûjtõhely
15. A megszerzés módja
16. A megszerzés ideje
17. Gyûjtõ/feltáró
18. Átadó
19. Átadó adatai
20. Vételár*
21. Adattári szám
22. Leltározó/feldolgozó
23. Õrzési hely/elhelyezés
24. Képi ábrázolás
25. Képi hivatkozás
26. Szakirodalom, hivatkozás
27. Restaurálás
28. Státusz*
29. Megjegyzések*
A 7—29. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet

VI. Fejezet

A történeti szakanyag nyilvántartása

A(z új- és legújabb kori) történeti muzeológiai gyûjte-
mények más szakágaknál viszonylag összetettebb anyaggal
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rendelkeznek, azok forrástípusaival átfedéseket mutathat-
nak — bár hasonló tárgyaikat történeti forrásértékük, tör-
téneti emlék-jellegük és nem néprajzi, ipar- vagy képzõmû-
vészeti, mûszaki stb. értékeik miatt gyûjtik. Anyagukban
számos történeti értékkel bíró (írott, nyomtatott, képi,
egyéb) dokumentum is található; nem gyûjtik azonban a
köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag
védelmérõl szóló 1995. évi LXVI. törvény 2. § a)—d) pont-
jainak hatálya alá tartozó iratanyagot.

A nagyobb történeti múzeumok gyorsabban gyarapodó
— anyagféleségük, forrástípusok alapján jól elhatárolható —
gyûjteményeiket elkülöníthetik, bonthatják; így pl. tárgyi
gyûjtemény — dokumentációs gyûjtemény; vagy: plakát-
gyûjtemény, röplapgyûjtemény, igazolvány- és oklevélgyûj-
temény stb. Ezek a gyûjtemények ilyen esetben nyilvántar-
tásukban is elkülönülnek, önálló részeket alkotnak.

E sokszínû történeti szakanyag nyilvántartásánál — az
eredeti, történeti forrásértékû fényképek kivételével —
a kötelezõen rögzítendõ rovatok és bejegyzésük szabályai
az alábbiak:

1. Az intézmény neve
2. Szervezeti egység/gyûjtemény
3. Leltári szám*
4. Megnevezés(ek)*
5. Darabszám*
Az 1—5. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet
6. Leírás, használat/tartalom*
Az I. fejezetben írottakon túl: szöveges dokumentumok

bejegyzésénél a tartalom rövid kivonatát (vagy legalább egy
mondatos megnevezését) is közölni kell.

7. Kor*
8. A keletkezés/készítés helye*
9. Készítõ/alkotó*
10. Használat helye(i)*
11. Használat ideje*
12. Anyag*
13. Technika*
14. Méretek, terjedelem*
15. Állapot*
16. Lelõhely/gyûjtõhely
17. A megszerzés módja
18. A megszerzés ideje
19. Gyûjtõ/feltáró
20. Átadó
21. Átadó adatai
22. Vételár*
23. Adattári szám
24. Leltározó/feldolgozó
25. Õrzési hely/elhelyezés
26. Képi ábrázolás
27. Képi hivatkozás
28. Szakirodalom, hivatkozás
29. Restaurálás
30. Státusz*
31. Megjegyzések*
A 7—31. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.

VII. Fejezet

A néprajzi szakanyag nyilvántartása

A néprajzi szakanyag nyilvántartásánál kötelezõen rög-
zítendõ rovatok, illetve bejegyzésük szabályai az alábbiak:

1. Az intézmény neve
2. Szervezeti egység/gyûjtemény
3. Leltári szám*
4. Megnevezés(ek)*
5. Darabszám*
Az 1—5. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
6. Leírás, használat/tartalom*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet azzal, hogy amennyiben

a tárgy nemzetiségi eredetét meg lehet állapítani, lehetõleg
ennek feltüntetésével kell kezdeni a leírást.

7. Kor*
8. A keletkezés/készítés helye*
A 7—8. rovat bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
9. Készítõ/alkotó*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet. A második rész-

ben/mezõben arra is ki lehet térni, hogy a tárgy elõállítója
,,alkalmi készítõ’’, ,,specialista’’ vagy ,,mester’’ stb.

10. Használat helye(i)*
11. Használat ideje*
12. Anyag*
13. Technika*
14. Méretek, terjedelem*
15. Állapot*
16. Lelõhely/gyûjtõhely
17. A megszerzés módja
18. A megszerzés ideje
19. Gyûjtõ/feltáró
20. Átadó
21. Átadó adatai
22. Vételár*
23. Adattári szám
24. Leltározó/feldolgozó
25. Õrzési hely/elhelyezés
26. Képi ábrázolás
27. Képi hivatkozás
28. Szakirodalom, hivatkozás
29. Restaurálás/preparálás
30. Státusz*
31. Megjegyzések*
A 10—31. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.

VIII. Fejezet

A numizmatikai szakanyag nyilvántartása

A numizmatikai szakanyag (érmék, papírpénzek, érték-
papírok, zsetonok, emlékérmek és plakettek, rendjelek és
kitüntetések, jelvények stb.) nyilvántartásánál kötelezõ
adatok/rovatok és bejegyzésük szabályai az alábbiak:
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(Ásatás révén feltárt, a régészeti anyaggal összefüggõ
leletegyüttest alkotó numizmatikai tárgyakat elsõsorban a
régészeti szakanyagnál szereplõ kötelezõ elõírások szerint
kell nyilvántartásba venni, és az ottani adatokkal együtt
tárolni; feldolgozásuknál azonban ezen fejezet elõírásait is
figyelembe kell venni, és értelemszerûen felhasználni.)

1. Az intézmény neve
2. Szervezeti egység/gyûjtemény
3. Leltári szám*
Az 1—3. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
4. Megnevezés(ek)*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet azzal, hogy a pénzje-

gyek fajtáin (pl. bankjegy) túl címletét, a rendjelek és ki-
tüntetések fokozatát is ez a rovat tartalmazza.

5. Darabszám*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
6. Leírás, használat/tartalom*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet azzal, hogy a publikált,

meghatározott darabok leírásához a kibocsátó ország,
illetve hatóság, a verdejegy és a szakirodalom pontos meg-
határozása is elegendõ. Egyéb daraboknál részletes leírás
kell, amely tartalmazza a felirat betûhív idézését, illetve az
ábrázolások, jellemzõ jegyek részletezését. (Nem latin be-
tûs feliratok esetében a betûhív idézés helyettesíthetõ a
szabályoknak megfelelõ átírással; azon túl törekedni kell a
felirat pontos képi ábrázolására — a 26. rovatnak megfele-
lõen.)

7. Kor*
8. A keletkezés/készítés helye*
9. Készítõ/alkotó*
10. Használat helye(i)*
11. Használat ideje*
12. Anyag*
13. Technika*
A 7—13. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
14. Méretek, terjedelem*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet azzal, hogy érméknél a

legnagyobb átmérõt (változó átmérõ esetében a legkiseb-
bet is) adjuk meg, milliméterekben.

15. Állapot*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet azzal, hogy leírásához

használhatóak a szakirodalom ,,proof veret’’ (,,selyemfé-
nyû’’), ,,verdefényes’’, ,,banktiszta’’, ,,kiváló’’, ,,gyenge tar-
tású’’ stb. kifejezései is. Ezek bejegyzésére az intézmény
által épített, bõvíthetõ, ellenõrzött tárgyszólistát kell alkal-
mazni.

16. Lelõhely/gyûjtõhely
17. A megszerzés módja
18. A megszerzés ideje
19. Gyûjtõ/feltáró
20. Átadó
21. Átadó adatai
22. Vételár*
23. Adattári szám
24. Leltározó/feldolgozó
25. Õrzési hely/elhelyezés

A 16—25., majd a 27—31. rovatok bejegyzésérõl lásd az
I. fejezetet.

26. Képi ábrázolás
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet azzal, hogy a kétoldalas

darabok mindkét oldaláról kötelezõ a képi ábrázolás.
27. Képi hivatkozás
28. Szakirodalom, hivatkozás
29. Restaurálás
30. Státusz*
31. Megjegyzések*

IX. Fejezet

A mûszaki és technikatörténeti szakanyag nyilvántartása

A mûszaki és technikatörténeti gyûjteményekben õrzött
muzeális szakanyag a leltározás szempontjából két cso-
portra oszlik: tárgyi és dokumentációs anyagra.

IX/A. Alfejezet

A mûszaki és technikatörténeti tárgyi anyag nyilvántar-
tásánál kötelezõ rovatok, illetve bejegyzésük szabályai az
alábbiak:

1. Az intézmény neve
2. Szervezeti egység/gyûjtemény
3. Leltári szám*
Az 1—3. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
4. Megnevezés(ek)*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetben írottakat. A szabad-

szöveges részben — az esetleges népi elnevezés elé/helyett,
zárójelben — fel lehet tüntetni a tárgy elfogadott, gyakori,
de nem pontos szakirodalmi elnevezését is. Pl. porlasztó
(karburátor); emelõrúd, ,,speiszer’’.

5. Típusnév*
E rovatban az adott tárgyfajta (kereskedelemben is hasz-

nált) típusjelölését kell rögzíteni. Példák: (televíziós ké-
szülék) Orion AT 505; (impulzus-generátor) EMG 1132;
(Eötvös—Pekár rendszerû torziós inga) G2A.

6. Darabszám*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
7. Leírás, használat/tartalom*
Bejegyzésénél az I. fejezetben írottakon túl fontosak az

alábbiak:
Kevésbé ismert tárgyaknál e rovatban kell rögzíteni a

rendeltetésre, használatra utaló adatot is. Pl. (Megnevezés:
kézi tolókocsi, ,,lutya’’), Bányában használt szállítóeszköz.

Ha a tárgy másodlagos rendeltetést tölt be, azt is itt kell
rögzíteni. Pl. (Megnevezés: rétegvizsgáló röntgengép),
Orvosi röntgenbõl átalakítva.

Amennyiben a tárgyon a gyártó jele, illetve gyártási
száma (gépkocsinál motor- és alvázszáma) megtalálható,
annak leírása kötelezõ. (A gyártási szám azonban nem
tévesztendõ össze a szabvány- vagy oltalomjelekkel, illetve
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számokkal: MOSZ, MSZ, DIN, Pat., Szab. stb. jelzésekkel
és az ezeket követõ számokkal — bár e rovatban azok is
rögzíthetõek.)

8. Kor*
9. A keletkezés/készítés helye*
A 8—9. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
10. Készítõ/alkotó*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet azzal, hogy — ameny-

nyiben a következõ mindkét adat ismert — e rovat elsõ
alrovatába a kivitelezõ, készítõ (egyéni alkotó, mûhely,
üzem, gyár), míg másik alrovatába a (ritkábban ismert)
tervezõ, feltaláló, szerzõ adatai kerülhetnek.

11. Használat helye(i)*
12. Használat ideje*
13. Anyag*
14. Technika*
A 11—14. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
15. Méretek, terjedelem*
E rovat általában több adatot tartalmaz. Minden eset-

ben az ,,SI’’ rendszerbeli egységeket használjuk; egyéb
(esetleg történeti: font, lat, rõf stb.) mértékegységek alkal-
mazására legfeljebb a leírás rovatban, magyarázó elemként
kerülhet sor!

Elõször a legnagyobb stabil hosszméretet, illetve
— amennyiben jellemzõek — a szélesség és a magasság
méreteit kell megadni. Ezek meghatározásakor a mûszaki
tárgyak igen eltérõ mérettartományai miatt általában
,,mm’’, esetleg ,,m’’ mértékegységet kell használni, az adott
iparágban használatos gyakorlat és az ott elfogadott méret-
tûrések figyelembevételével. Kisebb tárgyakat tolómércé-
vel, esetleg mikrométerrel kell mérni. A mérõhelyek meg-
jelölésére szükség szerint vázlat készíthetõ.

Azonos alakú, formájú, funkciójú daraboknál mindig
azonos helyeken kell a mérést végezni.

Funkcionálisan mozgatható részeknél a két szélsõ hely-
zeti méretet is ajánlott megadni.

A tárggyal összefüggõ alap méreteit külön kell megadni.
Kerek, hengeres vagy gömb alakzatoknál átmérõt (is)

mérünk.
Ez után a tárgy súlyát/tömegét lehet bejegyezni —

a megfelelõ, rövidített mértékegységgel. (A súlyadatok ki-
töltése csak abban az esetben kötelezõ, ha a lehetõségek
ezt megengedik, és a súlynak jelentõsége van az azonosí-
tásnál vagy az idõközben beállott hiányosodás ellenõr-
zésénél.)

Végül egyéb jellemzõ mûszaki adatokat (pl. teljesít-
mény, feszültség, modelleknél méretarány stb.) is bejegyez-
hetünk.

Minden méretadat három részbõl (számítógépes nyil-
vántartás esetén három mezõbõl) áll. Az elsõ a mérés
,,dimenziójának’’ megnevezése (magasság, szélesség,
hosszúság, talpátmérõ, súly stb.); a második a méret szám-
mértéke (legfeljebb két tizedesjegy pontosságig); a harma-
dik pedig a mértékegység megnevezése. Számítógépes nyil-
vántartás esetén a méretadatok (a mérési ,,dimenziók’’)
megnevezése, valamint a mértékegységek ellenõrzött, a
gyûjtemény által épített, bõvíthetõ (tárgyszó)listából

választandóak — méretadatonként csak egyszeres válasz-
tással.

16. Állapot*
A bejegyzés a nyilvántartásba vételkor tapasztalható ál-

lapotra vonatkozik. A rovat két részbõl/mezõbõl áll.
Az elsõben csak a gyûjtemény által épített, bõvíthetõ,

ellenõrzött listából választott tárgyszavakat szabad hasz-
nálni. Ajánlott példák:

Ép, kifogástalan, mûködõképes.
Ép, kiállításra alkalmas, de mûködésképtelen.
Hibás, hiányos, de kiállítható.
Kisebb javítás/kiegészítés/felületvédelmi munkák
után állítható ki.
Hiányos, nagyobb javításra szorul, csak ezután ál-
lítható ki.
Erõsen rongálódott, igen hiányos, kiegészítése
nehéz/nem lehetséges; kiállításra alkalmatlan.

A második részben, szabadszöveges formában/mezõben
a hiány, sérülés stb. pontosabban meghatározható, leírható.

17. Mûszaki jellemzõ*
E rovat bizonyos muzeológiai szempontú értékelést je-

lent. Bejegyzésekor csak a gyûjtemény által épített, bõvít-
hetõ, ellenõrzött listából választott tárgyszavakat szabad
használni. Ajánlott példák:

Eredeti, egyedi tárgy: egy példányban készült (kí-
sérleti, prototípus stb.), vagy relikvia-jellege (sze-
mélyhez, szervezethez, eseményhez, helyhez kö-
töttsége) miatt egyedi darab.
Sorozatban készített, de ritka tárgy (nullszériás, kis
példányszámban készült, illetve megmaradt darab).
Ismétlõdõ/több példányban meglévõ darab; oktató
célú modell.
Sorozatgyártásból származó, tömegesen elõfor-
duló, de fejlõdéstörténeti, technológiai, formater-
vezési vagy egyéb szempontból érdekes darab.
Hiteles másolat, mérethelyes modell, rekonstrukció.
Makett.

18. Lelõhely/gyûjtõhely
19. A megszerzés módja
20. A megszerzés ideje
21. Gyûjtõ/feltáró
22. Átadó
23. Átadó adatai
24. Vételár*
25. Adattári szám
26. Leltározó/feldolgozó
27. Õrzési hely/elhelyezés
28. Képi ábrázolás
29. Képi hivatkozás
30. Szakirodalom, hivatkozás
A 18—30. rovatokról lásd az I. fejezetet.
31. Restaurálás
Bejegyzésénél az I. fejezetben leírtakon túl figyelembe

kell venni, hogy a ,,restaurálás’’ itt gyakran a szükséges és
kötelezõ karbantartást jelenti.
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32. Státusz*
33. Megjegyzések*
A 32—33. rovatokról lásd az I. fejezetet.

IX/B. Alfejezet

A mûszaki és technikatörténeti jellegû dokumentációs
anyag (tervrajzok, leírások stb. — kivéve az eredeti forrás-
értékû fényképeket) nyilvántartásának szabályai meg-
egyeznek a történeti szakanyagéval. Kötelezõ rovatairól és
bejegyzésük szabályairól lásd a VI. fejezetet.

IX/C. Alfejezet

A jellegénél, sajátosságainál fogva egyedileg nem, vagy
csak nehezen nyilvántartható, a gyûjteménybe esetleg tö-
megesen bekerült mûszaki és technikatörténeti anyagot
(pl. gépelemeket, alkatrészeket, mikroelektronikai termé-
keket stb.) szekrénykataszterben lehet nyilvántartani. Eb-
ben az esetben a jelen rendelet 6., illetve 15. §-aiban meg-
határozottak szerint kell eljárni.

X. Fejezet

Az irodalomtörténeti szakanyag nyilvántartása

Az önálló irodalomtörténeti gyûjtemények szakanyaga
nyilvántartás szempontjából három csoportra oszlik:

A)  tárgyi és dokumentumgyûjtemény,

B)  (eredeti forrásértékû) kéziratgyûjtemény,

C)  irodalomtörténeti könyvgyûjtemény/könyvtár.

Az irodalomtörténeti értékû levelezés a nyilvántartás
szempontjából szerzõi kéziratanyagnak minõsül.

X/A. Alfejezet

Az irodalomtörténeti tárgyi és dokumentum anyag nyil-
vántartása — a kéziratok, a könyvek és az eredeti forrásértékû
fényképek kivételével — a VI. fejezetben leírt módon törté-
nik; a rovatok és bejegyzésük szabályai megegyeznek az ott
meghatározottakkal.

X/B. Alfejezet

A kéziratanyag nyilvántartásánál a kötelezõ rovatok és
bejegyzésük szabályai az alábbiak:

1. Az intézmény neve
2. Szervezeti egység/gyûjtemény
Az 1—2. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
3. Leltári szám*
Bejegyzésénél az I. fejezetben leírtakon túl figyelembe

kell venni, hogy e szakterületen az összetartozó darabok
egységének jelzésére egy tételszámon való leltározásuk kü-
lönösen indokolt. Így célszerû leltározni pl. ugyanazon
szerzõnek egy helyrõl, egy idõben bekerült azonos mûfajú
mûveit. Ilyen esetekben a kézirat(ok)hoz közvetlenül kap-
csolódó melléklet(ek)et — pl. a levelekhez tartozó boríté-
kokat — a sorszám után negyedik egységként külön kell
jelezni.

4. Megnevezés(ek)*
Bejegyzésérõl értelemszerûen lásd az I. fejezetet azzal,

hogy itt a kézirat jellegét kell rögzíteni. Példák: sajátkezû
(autográf) fogalmazvány, gépirat sajátkezû javításokkal,
idegen kézírás sajátkezû aláírással.

5. Leírás, tartalom*
Bejegyzésénél az I. fejezetben leírtakon túl mindenkép-

pen ki kell térni a kézirat(os mû) címére, mûfajára, ide-
gennyelvûség esetében nyelvére is.

A címet betûhíven, eredeti helyesírással kell átmásolni.
(Nem latin betûs feliratok esetében a betûhív idézés helyet-
tesíthetõ a szabályoknak megfelelõ átírással.) Ha a kézirat
cím nélküli, de kiadásokból ismert a cím, akkor ezt záróje-
lek közé téve kell bejegyezni. Verseknél, amelyeknek nincs
címe, a kezdõsort kell cím gyanánt feltüntetni. Cím nélküli
kolligátumok, kéziratgyûjtemények, töredékes mûvek, fel-
jegyzések, folyamodványok stb. esetében a kéziratok tartal-
mának megfelelõ megjelölést kell adni; pl. Mikszáth ön-
életrajzi jegyzetei.

A mûfajt a cím után közvetlenül, zárójelben írva kell
megadni. pl. (novella), (dráma-töredék), (vers) stb.

E rovatban kell feltüntetni, ha a kézirat cenzúrázott,
bélyegzést tartalmaz stb. Amennyiben a kézirat keltétõl
lényegesen eltér a mû (egészének) keletkezési ideje, azt is
rögzíteni kell.

A nyelv megjelölése csak idegennyelvû, vagy ilyen rész-
leteket is tartalmazó kéziratnál szükséges. Hagyományos
nyilvántartásnál erre is ebben a rovatban kell sort keríteni;
számítógépes nyilvántartás esetében erre külön mezõt kell
biztosítani. A(z idegen) nyelv feltüntetése minden esetben
csak a gyûjtemény által épített, bõvíthetõ, ellenõrzött lis-
tából választott tárgyszavakkal lehetséges.

A kézirat vegyes nyelvûsége esetén: ,,részben orosz, rész-
ben francia és német’’ stb. a helyes bejegyzés.

6. Kor*
7. A keletkezés/készítés helye*
8. Készítõ/alkotó*
A 6—8. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet azzal,

hogy a mû korát, a keletkezés/készítés helyét, valamint a
készítõ/alkotó nevét — amennyiben a mai írásmódtól elté-
rõen szerepel a kéziraton — betûhíven másolt szöveggel is
kell rögzíteni a ,,Leírás, használat/tartalom’’ rovatban.
Pl. Ápril 11-én 847., Pesten.
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9. Anyag
10. Technika*
11. Méretek, terjedelem*
12. Állapot*
13. Lelõhely/gyûjtõhely
14. A megszerzés módja
15. A megszerzés ideje
16. Gyûjtõ/feltáró
17. Átadó
18. Átadó adatai
19. Vételár*
20. Adattári szám
21. Leltározó/feldolgozó
22. Õrzési hely/elhelyezés
23. Képi ábrázolás
24. Képi hivatkozás
25. Szakirodalom, hivatkozás
26. Restaurálás
27. Státusz*
28. Megjegyzések*
A 9—28. rovatok kitöltésérõl lásd az I. fejezetet.

X/C. Alfejezet

Az irodalomtörténeti értékû könyvanyag nyilvántartá-
sáról lásd a rendelet 5. § (4) bekezdését.

XI. Fejezet

A színháztörténeti szakanyag nyilvántartása

Az önálló színháztörténeti gyûjtemények tárgyi és doku-
mentum anyagának nyilvántartása — a muzeális értékû
könyvek, folyóiratok és az eredeti forrásértékû fényképek
kivételével — a VI. fejezetben leírt módon történik; a
kötelezõ rovatok és bejegyzésük szabályai megegyeznek az
ott meghatározottakkal.

XII. Fejezet

Az eredeti, forrásértékû fényképek nyilvántartása

A néprajzi, a történeti, az irodalom- vagy színháztörté-
neti, a képzõmûvészeti, valamint a mûszaki és technikatör-
téneti gyûjtemények egyaránt tartalmaz(hat)nak eredeti
— saját tudományos, illetve mûvészi-esztétikai szempont-
jaik szerint tanulmányozható és bemutatható — forrásér-
tékû fényképfelvételeket, amelyeket az adattári jellegû
(a feldolgozást, megõrzést, bemutatást segítõ, kiegészítõ)
fotóktól elkülönítve kell kezelni és nyilvántartani.

XII/A. Alfejezet

Az egyedileg nyilvántartott fényképanyagnál kötelezõen
rögzítendõ adatok, illetve a rovatok bejegyzésének szabá-
lyai a következõek:

1. Az intézmény neve
2. Szervezeti egység/gyûjtemény
Az 1—2. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
3. Leltári szám*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetben írottakat, kiegészítve

a következõkkel:
Az egyes felvételeket (lemezeket, filmkockákat) külön

számon kell bejegyezni, még akkor is, ha tárolásuk szétvá-
gatlan csíkokban történik. Ez alól kivétel a kettõs sztereó-
felvétel, melyet egy tételként kell nyilvántartásba venni. A
leltári számot a pozitív képek hátoldalán, negatívnál annak
szélén kell feltüntetni oly módon, hogy másolásnál vagy
nagyításnál lehetõleg ne látszódjon.

4. Megnevezés, technika*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetben írottakat.
Példák az elsõ részben/mezõben történõ helyes bejegy-

zésre: fekete-fehér pozitív nagyítás, ferrotípia, színes dia-
pozitív, fekete-fehér sztereo-negatív, eredeti színes nega-
tív, vintázs-kópia (a felvétellel egyidõben készült, a fényké-
pezõ által hitelesített példány) stb.

5. Darabszám*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
6. A felvétel tárgya, témája*
A felvételen látható személyek, esemény, helyszín stb.

meghatározása, illetve rövid leírása kerül a rovatba.
7. A felvétel ideje*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetben a ,,Kor’’ rovatnál

írottakat azzal, hogy legalább évtizedes pontossággal kell
meghatározni.

8. A keletkezés/készítés helye*
9. Készítõ/alkotó*
10. Anyag*
A 8—10. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
11. Méretek, terjedelem*
Bejegyzésénél az I. fejezetben leírtakon túl az alábbiakat

kell figyelembe venni:
Amennyiben a film, illetve lemez, papírkép stb. a szab-

ványmérettõl nem, vagy csak minimálisan tér el, a megfe-
lelõ szabványméretet lehet feljegyezni.

Olyan fotográfiáknál, amelyek hozzájuk szorosan tarto-
zó, velük mûtárgyi egységet képezõ, esetleg díszített, vagy
a fényképész adatait, szignoját tartalmazó paszpartura ka-
sírozottak (esetleg keretezettek), a paszpartu (keret) mé-
reteit is fel kell tüntetni.

Amennyiben a szakirodalom más, a jellemzõ méretre
utaló elnevezéseket is használ, azokat is e rovatba lehet
bejegyezni (számítógépes nyilvántartás esetén külön
tárgyszólistába felvenni). Pl. kisfilm, vizitkártya, kabinet-
portré.
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12. Állapot*
13. Lelõhely/gyûjtõhely
14. A megszerzés módja
15. A megszerzés ideje
16. Gyûjtõ/feltáró
17. Átadó
18. Átadó adatai
19. Vételár*
A 12—19. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
20. Másolat*
Amennyiben egy felvételnek a pozitívja került a gyûjte-

ménybe, az arról ott készített és õrzött ,,repro’’ negatív
száma/jelzete — esetleg mérete — kerül a rovatba. Ha a
negatív került a gyûjteménybe, az arról készített pozitív
másolatra, illetve nagyításra az eredeti negatív leltári szá-
ma kerül, amelyet a kép hátlapjára, puha ceruzával kell
feljegyezni. A másolat/nagyítás meglétét a negatív nyilván-
tartásában, szintén e rovatban kell jelezni.

21. Adattári szám
22. Leltározó/feldolgozó
23. Õrzési hely/elhelyezés
24. Képi ábrázolás
25. Szakirodalom, hivatkozás
26. Restaurálás
27. Státusz*
28. Megjegyzések*
A 21—28. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.

XII/B. Alfejezet

Eredeti néprajzi, történeti, mûvészeti stb. forrásértékkel
bíró fényképek egyes intézményektõl (MTI, sajtó, meg-
szûnt vállalatok stb.) vagy magánszemélyektõl (pl. riporte-
rek) történt tömeges átvétele esetén elõfordul, hogy az
anyag nem kezelhetõ egyedileg. Ilyenkor a jelen rendelet
6., illetve 15. §-ai szerinti szekrénykataszteri nyilvántartást
lehet választani.

XIII. Fejezet

Az adattári anyag nyilvántartása

A muzeális intézmények adattáraiban õrzött anyag nyil-
vántartás szempontjából két funkcionális csoportra oszt-
ható:

A)  adattári jelentések, feljegyzések, egyéb (írott, rajzos
stb.) dokumentumok, kiállítási tématervek és forgató-
könyvek, vendégkönyvek stb. — hagyományos vagy elekt-
ronikus hordozókon;

B)  adattári témájú fényképek, illetve más technikájú
képi ábrázolások.

XIII/A. Alfejezet

Az  A)  pont alatt meghatározott adattári dokumentáció
nyilvántartásánál kötelezõ rovatok, illetve bejegyzésük
szabályai az alábbiak:

1. Az intézmény neve
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
2. Adattári szám*
Az adattári szám az adattári egység leltári száma. Az

,,Ad/’’ jelcsoportból és az ezt követõ, egymáshoz kötõjellel
kapcsolódó két számcsoportból áll. Utóbbiak közül az elsõ
a sorszám, amely 1-tõl kezdve mindvégig folyamatosan
növekszik, növekedését a leltárkönyv kötelezõ év végi le-
zárása sem befolyásolja. A második számcsoport a leltáro-
zás teljes évszáma. Például: Ad/135-2002. (Amennyiben ez
az év végi utolsó adattári egység száma, a következõ év az
Ad/136-2003. jelzéssel kezdõdik.)

Ha az intézményben több, szakágakhoz kapcsolódó
adattár mûködik, az adattári szám elsõ jelcsoportja a meg-
felelõ szakági adattár jelölését is tartalmazza. Pl. RAd/-ré-
gészeti adattár, NAd/-néprajzi adattár stb. (Ez esetben a
nyilvántartás ,,Szakág’’ rovatát értelemszerûen el lehet
hagyni!)

Egy adattári szám alatt kell beleltározni az eszmeileg,
tartalmilag összekapcsolódó anyagot, illetve a származá-
sát, bekerülését tekintve egy gyûjtésbõl, ásatásból szárma-
zó dokumentációt. (Pl. egy régészeti ásatás teljes kéziratos
és rajzanyagát, az ásatási naplót, a térképet, a vázlatot stb;
néprajzi anyag esetében: a gyûjtésrõl készült jelentést, az
ehhez tartozó esetleges rajzvázlatokat, vagy a néhány dara-
bot kitevõ helyszíni fénykép- vagy más technikájú, elektro-
nikus felvételeket, a dallamfüzetet, az ajándékba ka-
pott/gyûjtött/vásárolt tárgyak jegyzékét stb.)

Az egy adattári egységben, együtt leltározott különálló
lapok/db-ok mindegyikére ismétlõdõen fel kell írni ugyan-
azt az adattári számot, és az egyes lapokat/db-okat oldal-
számmal kell ellátni.

A késõbbiekben az ugyanazon adatközlõtõl vagy helyrõl
származó, az elõzõvel megegyezõ vagy azzal összefüggõ
témát érintõ adattári anyagot az eredeti adattári alap-
egységhez lehet illeszteni, jelezve ezt a tényt a ,,Megjegyzé-
sek’’ rovatban.

Az adattári számnak a nyilvántartásba vett darabon tör-
ténõ elhelyezésére a leltári számokkal megegyezõ szabá-
lyok vonatkoznak.

3. Szakág
Az eredeti muzeális anyag határozza meg, amelyre az

adattári egység vonatkozik. Egyetlen szakág anyagát felöle-
lõ adattárban, illetve egyetlen szakág gyûjteményeibõl álló
intézményeknél e rovat használata nem kötelezõ.

Az illetõ muzeológiai szakágat, illetve tudományszakot
félre nem érthetõ rövidített jelzéssel is megnevezhetjük
(népr. = néprajz, tört. = történeti muzeológia, rég. =
régészet, term.tud. = természettudományi muzeológia,
mûsz. = mûszaki és technikatörténeti muzeológia stb.).
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A szakág megnevezése kiegészíthetõ pl. a ,,közm(ûvelõ-
dés)’’, ,,múz(eum)tört(éneti anyag)’’ vagy más jelzõvel egy
közmûvelõdési rendezvény, kiállítás stb. adattári anyaga
esetében; illetve: ezek a jelzések önmagukban, önállóan is
szerepelhetnek a rovatban.

E megnevezéseket csak a gyûjtemény által épített, bõvít-
hetõ, ellenõrzött tárgyszólistából szabad választani.

4. Megnevezés*

E rovatban a leltározásra kerülõ tétel/egység ,,mûfaját’’
kell megnevezni: gyûjtési jelentés, ásatási dokumentáció,
visszaemlékezés, pályázat, meg nem jelent kézirat stb.

Csak a gyûjtemény által épített, bõvíthetõ, ellenõrzött
listából választott tárgyszavakat szabad megnevezésként
bejegyezni. Rövidítést használni tilos.

5. Technika*

E rovatban a tétel részeit külön is jelezni kell. Példák:
kézírás és fekete-fehér pozitív papírképek; gépirat és kot-
talejegyzés stb. Elektronikus adathordozón lévõ anyag ese-
tén e rovatba az elektronikus hordozó minél pontosabb
adatait is be kell jegyezni: Sony hangkazetta, VHS rendsze-
rû képmagnó (video) kazetta, CD-ROM, hajlékony lemez
(floppy) stb.

6. Tudományos tartalom*

Ez a rovat három részbõl/mezõbõl áll, amelyek közül
azonban csak az elsõ használata kötelezõ minden esetben.

a)  Téma*

Ebben az alrovatban a leltározásra kerülõ tétel/egység
témáját, tudományos tartalmát kell röviden, szabatosan
megjelölni. Példák: madártani megfigyelések a Kis-Balato-
non; Dálnoki Miklós Béla volt miniszterelnökre vonatko-
zó gyûjtés dokumentációja; az Országos Honismereti
Pályázaton I. díjat nyert kézirat stb.

b)  Hely*

Ez az alrovat/mezõ — amennyiben az elsõ alrovat mel-
lett szükséges — annak a helynek a megnevezését tartal-
mazza, amelyre a leltári tétel tudományos témája — azaz
az eredeti muzeális anyag — vonatkozik, illetve amellyel
tartalmilag összefügg. (Ez nem szükségszerûen esik egybe
a múzeumi célú átvétel — azaz a gyûjtés — helyével.)
Bejegyzésénél az I. fejezet ,,A keletkezés/készítés helye’’
rovatnál írottakat kell értelemszerûen figyelembe venni.

c) Idõ*

Ez az alrovat/mezõ — amelynek kitöltésére ugyancsak
akkor van szükség, ha azt az elsõ alrovatban írottak igény-
lik — szintén a fenti tudományos témára, muzeális anyagra,
azok korára vonatkozik: minél pontosabban meghatároz-
ható idõpontot, illetve idõtartamot jelent. Bejegyzésénél
az I. fejezet ,,Kor’’ rovatánál írottakat kell értelemszerûen
figyelembe venni.

7. Lelõhely/gyûjtõhely*

A gyûjtés, feltárás, megszerzés, adattári célú elektroni-
kus felvétel helye. Kitöltésénél az elsõ fejezetben e rovat-
nál írottakat kell értelemszerûen figyelembe venni.

8. Gyûjtõ/feltáró
Bejegyzésérõl értelemszerûen lásd az I. fejezetet. Elekt-

ronikus adathordozók esetén a XIII/B. alfejezet 9. pont-
jában írottakat kell figyelembe venni.

9. Adatközlõ/szerzõ/átadó
10. Adatközlõ/szerzõ/átadó adatai
A 9—10. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
11. A tételhez tartozó melléklet(ek)*
Melléklet lehet pl. az adattári jelentéshez tartozó elekt-

ronikus adathordozó, nagyobb mennyiségû rajz, térkép,
fényképanyag, amennyiben azokat célszerû külön dosszié-
ban/egységben tárolni. Ha az eredeti adattári egység késõb-
bi gyûjtések kapcsán jelentõs mennyiséggel gyarapszik —
e tényt az eredeti egység ,,Megjegyzések’’ rovatában feltün-
tetve — az új anyag is szerepelhet külön, csatolt melléklet-
ként.

12. Terjedelem/összetétel*
Az adattári egységhez tartozó anyag(részek) — beleért-

ve a mellékleteket is — összegzett darab- vagy lap- stb.
számát értjük alatta. Pl. 32 lap; 1 lap+ 2 újságkivágat és
3 db videokazetta.

(Késõbbi gyarapodás utólagos rögzítését a ,,Megjegyzé-
sek’’ rovatban is jelezni kell.)

13. Leltározó
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
14. Státusz*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetben e rovatnál írottakat,

azzal a különbséggel, hogy ,,törlés’’ adattári egységnél nem
fordulhat elõ, nem engedélyezhetõ.

15. Megjegyzések*
A tétel késõbbi gyarapodásainak jelzésén túl e rovatba

kerülhet: az igen ritkán elõforduló, kifejezetten az adattári
gyûjtemény számára történt vásárlás, csere, hivatalos át-
adás vagy ajándék tényének (és a vételárnak) a rögzítése;
vagy: amennyiben egy elektronikus adathordozón lévõ
anyag rögzítési ideje fontos és eltér a ,,Tudományos tarta-
lom’’ ,,Idõ’’ alrovatában szereplõtõl stb.

XIII/B. Alfejezet

A B)  pont alatt meghatározott adattári fényképek vagy
más technikájú képi ábrázolások, felvételek (elsõsorban a
mennyiségüknél vagy témájuknál fogva az írott adattári
jelentések határain már túlmutató tárgy/kartonfotók, kiál-
lítási biztonsági fotók, megnyitókon, közmûvelõdési ren-
dezvényeken készült fénykép-, videofelvételek stb.) nyil-
vántartásánál a kötelezõ rovatok és bejegyzésük szabályai
a következõk:

1. Az intézmény neve
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
2. Adattári szám*
Az adattári szám képzése megfelel a XIII/A. alfejezet-

ben errõl írottaknak, azzal, hogy a jelcsoport ebben a gyûj-
teményben: ,,Adf/’’. (Pl. Adf/135-2001.)
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Az eredeti, tudományos forrásértékû anyagoktól elté-
rõen egy adattári szám alatt lehet beleltározni több, eszme-
ileg, tartalmilag összekapcsolódó felvételt, illetve a szár-
mazását, bekerülését tekintve egy helyrõl, egy idõbõl szár-
mazó darabot. Több felvétel (fényképeknél szétvágatlan
csíkban vagy külön-külön õrizve is) egy adattári számon
történõ leltározása esetén ezt — a ,,Darabszám’’ rovatban
értelemszerûen jelezni kell. Az egy adattári számra leltáro-
zott, különálló felvételek mindegyikére ismétlõdõen fel
kell írni ugyanazt a számot (a szétvágatlan fényképcsíkok
felvételeinél ez szintén megtehetõ).

3. Darabszám*
Egy darab esetében is ki kell tölteni. Szétvágatlan fény-

képcsík esetében a felvételek számát, összefüggõ elektro-
nikus felvételek esetén a hordozók számát jelenti.

4. Szakág
Bejegyzésérõl lásd a XIII/A. alfejezetet.
5. Megnevezés
A rovat rövid, tömör, akár egyszavas meghatározást tar-

talmaz. Példák: tárgyfotó, biztonsági fotó, megnyitón ké-
szült felvételek stb.

Csak a gyûjtemény által épített, bõvíthetõ, ellenõrzött
listából választott tárgyszavakat szabad megnevezésként a
tárgyhoz rendelni (amit esetleg szabadszöveges kiegészítés
követhet). E rovatban rövidítést használni tilos.

6. A felvétel témája*
Ez rövid, tömör leírás: az István Gimnázium jelvénye; a

,,Magyarország ásványai’’ kiállítás megnyitója stb. E meg-
határozásoknál a szakmában használt, köznyelvi elneve-
zést kell feljegyezni; az esetleges népi elnevezést — pl. ere-
deti lelõhelyen fényképezett tárgynál vagy jelenetnél,
folyamatnál — kettõspont után, idézõjelek között lehet
beírni. Pl. szalmakosár: ,,zsombor’’; bújócska játék:
,,kumós’’ stb.

Régészeti ásatáson készült felvételnél, azonkívül, hogy
mit ábrázol a kép, az ásatás meghatározó megjelölését is
adni kell (pl. 18. sír nyugati fala stb.).

Képzõ- és iparmûvészeti tárgyak fotóinál a mûtárgy al-
kotója, illetve egy-egy meghatározó ismérve is feltünteten-
dõ. Pl. Nagy István: Domboldal címû festménye; Víztál,
áttört peremmel és kiöntõvel.

7. A felvétel helye
8. A felvétel ideje
A múzeumban készült tárgyfotóknál, kiállítások bizton-

sági felvételeinél e rovatokat nem kötelezõ bejegyezni. A
lelõhelyeken fényképezett tárgyaknál és más helyszíni fel-
vételeknél a ,,Felvétel helye’’ rovat bejegyzésére az I. feje-
zetben a Keletkezés/készítés helye rovatról írottak a mérv-
adóak; a ,,Felvétel ideje’’ rovatot a lehetõ legpontosabban
— év, hó, nap — kell kitölteni.

9. A felvétel készítõje
A készítõ (fényképész) — a gyûjtemény által épített,

ellenõrzött tárgyszólistából kiválasztott — neve; mellé
egyes esetekben bekerülhet a felvétel témáját kiválasztó, a
felvételhez a szakmai szempontokat megjelölõ szakember
neve is.

10. Technika
Csak a gyûjtemény által épített, bõvíthetõ, ellenõrzött

listából választott tárgyszavakat szabad használni, amit
azonban szabadszöveges kiegészítés követhet.

Példák a felvétel technikájára: ff (fekete-fehér) negatív,
ff pozitív papírkép, színes pozitív másolat, nagyítás, diapo-
zitív stb. Egy adattári számon szerepelhet adattári jellegû
felvétel negatívja és a belõle készült nagyítás is; ez esetben
mindkét technikát meg kell nevezni. Elektronikus adat-
hordozó esetén annak minél pontosabb adatait kell beje-
gyezni: VHS rendszerû képmagnó (videó) kazetta,
CD-ROM stb.

11. Méretek, terjedelem
Bejegyzésénél az I. fejezetben írottakat kell értelem-

szerûen figyelembe venni. Amennyiben egy fénykép a szab-
vány mérettõl nem, vagy csak minimálisan tér el, a szabvány
méretet lehet bejegyezni. Ha egy adattári számon szerepel
a negatív és a róla készült nagyítás is, mindkettõ méreteit
közölni kell.

12. Gyûjtemény és leltári szám*
Csak a múzeum törzsgyûjteményében nyilvántartott

(esetleg letétként õrzött) tárgyakról készült fotók esetében
kitöltendõ rovat. Két részbõl/mezõbõl áll. Az elsõben a
fényképezett tárgyat õrzõ gyûjtemény nevét — akár rövi-
dítve — a gyûjtemény által épített, ellenõrzött tárgyszólis-
tából kell megadni/kiválasztani; a másodikba a fényképe-
zett tárgy leltári száma kerül.

13. Kapcsolódó adattári szám
A felvétel témájára/tárgyára vonatkozó, ahhoz kapcso-

lódó vagy azzal összefüggõ, meghatározását/kiértékelését
elõsegítõ esetleges másik adattári egység(ek) adattári szá-
ma kerül a rovatba.

14. Leltározó
15. Státusz*
16. Megjegyzések*
A 14—16. rovatok bejegyzésérõl lásd értelemszerûen az

I. fejezetet. Az ott írottakon túl e rovatban kell jelezni az
igen ritkán elõforduló, kifejezetten az adattári gyûjtemény
számára történt vásárlás, csere, hivatalos átadás vagy aján-
dék tényét (és a vételárat), valamint az átadó nevét és
adatait — szintén az I. fejezetben írottak figye-
lembevételével.

* * *

Az adattárban õrzött anyagokról (tartozzanak a nyilván-
tartás szempontjából a fenti két csoport bármelyikébe, a
hagyományos nyilvántartás esetén sem kötelezõ leírókartont
készíteni; a mutatórendszer(eke)t azonban — az anyag átte-
kinthetõsége, kutathatósága érdekében — hagyományos
nyilvántartás esetén kötelezõ elkészíteni.

A szakmutatózás rendszerét (tematikus, kronológikus,
topográfiai, szakágak, ,,mûfajok’’ szerint stb.) és elõállítá-
suk módját a muzeális intézmények — gyûjteményeik
adottságait, valamint a kezelés gyakorlati szükségleteit
figyelembe véve — maguk állapítják meg. Kívánatos, hogy
e tekintetben a szakág szerinti illetékes országos múzeum-
hoz igazodjanak. Az alapvetõ cél azonban az, hogy a rend-
szer(ek) segítségével olyan eszközt kapjanak a muzeológu-
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sok és a külsõ kutatók, amely lehetõvé teszi a gyûjtemények
anyagának áttekintését, tudományos vagy közmûvelõdési
célú kutatását.

XIV. Fejezet

A kiállítási segéd- és technikai eszközök nyilvántartása

A muzeális intézmények gyûjteményeiben nem eredeti,
nem teljes tudományos forrásértékkel bíró (és nem adat-
tári jellegû) tárgyak és dokumentumok õrzése is megenge-
dett: pl. kiállítási vagy közmûvelõdési célú, illetve ott hasz-
nálható, hiteles források alapján elkészített másolatok,
makettek, mulázsok, berendezések és eszközök stb. Az
ilyen segéd- és technikai eszközök jelentõs (pénz)értéket
is képvisel(het)nek; nyilvántartásuk kötelezõ. A bejegyzé-
süknél használt adatok/rovatok, illetve ezek rögzítésének
szabályai az alábbiak:

1. Az intézmény neve
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
2. Leltári szám*
A segéd- és technikai eszközöknél a leltári szám az ,,S/’’

betûjelzésbõl és az azt követõ, egymáshoz kötõjellel (,,vá-
lasztójellel’’) kapcsolódó két számcsoportból áll. Utóbbiak
közül az elsõ a sorszám, amely 1-tõl kezdve mindvégig
folyamatosan növekszik, növekedését a leltárkönyv köte-
lezõ év végi lezárása sem befolyásolja. A második számcso-
port a leltározás teljes évszáma. Például: S/139-2002.
(Amennyiben ez az év végi utolsó tétel száma, a következõ
év az S/140-2003. jelzéssel kezdõdik.)

A nyilvántartásba vételnek haladéktalanul követnie kell
a tárgy megszerzését.

A leltári számnak a leltárba vett darabon történõ elhe-
lyezésére az I. fejezetben e rovatnál írott szabályok vonat-
koznak.

3. Megnevezés(ek)*
4. Darabszám*
A 3—4. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
5. Leírás, tartalom*
Bejegyzésérõl lásd az I. fejezet e rovatából értelemsze-

rûen alkalmazható részeket. Másolatok, makettek, grafi-
konok vagy térképek esetében a készítés adatainak forrását
is meg kell jelölni.

 6. Kor*
 7. A keletkezés/készítés helye*
 8. Készítõ/alkotó*
 9. Anyag*
10. Technika*
11. Méretek, terjedelem*
12. Állapot*
13. A megszerzés módja
14. Gyûjtõ/feltáró
15. Átadó
16. Átadó adatai
17. Vételár*

18. Leltározó
19. Õrzési hely/elhelyezés
20. Képi ábrázolás
21. Képi hivatkozás
22. Státusz*
23. Megjegyzések*
A 6—23. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.

* * *

A kiállítási segéd- és technikai eszközökrõl hagyomá-
nyos nyilvántartás esetén sem kötelezõ sem leírókartont, sem
mutató/utaló(karton) rendszert készíteni. Nagyobb meny-
nyiség esetében azonban ez utóbbi — az áttekinthetõség,
kutathatóság érdekében — ajánlott. Paramétereit — a
gyûjtemény adottságai, valamint a kezelés gyakorlati szük-
ségletei alapján — maga a muzeális intézmény állapítja
meg.

XV. Fejezet

A jelen rendelet 4. és 13. §-ainak (1) bekezdésében
meghatározott kulturális javakról nyilvántartásba vételük
során kötelezõen rögzítendõ adatok, illetve a bejegyzés
szabályai a következõk:

1. Az intézmény neve
2. Szervezeti egység/gyûjtemény
Az 1—2. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
3. Gyarapodási szám*
A gyarapodási szám a beérkezett, részletes feldolgozás

elõtt álló tétel/darab nyilvántartási száma. ,,Gy/’’, ,,Gyn/’’
vagy ,,Gy.sz./’’ jelcsoportból (gyarapodás, gyarapodási
napló, gyarapodási szám rövidítésbõl) és egy — folyamato-
san növekvõ — tételszámból áll. (Pl. Gy/1., Gy/2., Gy/3.
vagy: Gyn/1., Gyn/2. vagy Gysz/1., Gysz/2.) A jelcsoportot
úgy kell képezni, hogy eltérjen az intézményben korábban
használt hasonló jelölésektõl, hogy ne fordulhasson elõ a
korábban nyilvántartásban használt gyarapodási számok
ismétlõdése. Amennyiben ezt a betûk segítségével nem
lehetne elérni, a számozásban a korábbiakat kell folytatni,
és nem (1-tõl) újrakezdeni.

A gyarapodási számot a nyilvántartásba vett darabon
(vagy csomagolásán, tárolóján) is fel kell tüntetni, de oly
módon, hogy az a végleges leltározáskor eltávolítható legyen.
A gyarapodási számot a gyûjteménybe került anyag addig
viseli, amíg végleges (szak)leltárkönyvi számot nem kap.

4. Megnevezés*
Bejegyzésénél a lehetõségek szerint az I. fejezetben e

rovatnál írottak szerint kell eljárni, de mindenképpen tö-
rekedni kell a biztos azonosításhoz szükséges pontosságra,
részletezettségre. Ennek érdekében, ha szükséges, ki lehet
térni a tétel/darab anyagára, korára, megmunkálási techni-
kájára, készítõjére vagy a készítés helyére, egy-egy szavas
leírására, méretére, állapotára stb.

5. Darabszám/mennyiség/terjedelem*
6. Lelõhely/gyûjtõhely
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7. A megszerzés módja
Az 5—7. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
8. A megszerzés ideje
A muzeális intézmény birtokába kerülés, illetve a gyûj-

teménybe érkezés napra pontos dátuma.
9. Gyûjtõ/feltáró
10. Átadó
11. Átadó adatai
12. Vételár*
13. Adattári szám
A 9—13. rovatok bejegyzésérõl értelemszerûen lásd az

I. fejezetet.
14. Leltározó
A bejegyzést végzõ, annak tartalmáért felelõs muzeoló-

gus — ellenõrzött tárgyszólistából kiválasztott — neve.
(Csak egyszeres választás lehetséges.) Hagyományos nyil-
vántartás esetén e rovatban a muzeológus sajátkezû aláírá-
sa szerepel; számítógépes nyilvántartás esetén a muzeoló-
gus a leltárkönyvi formában történt kinyomtatás után iga-
zolja aláírásával a bejegyzések valódiságát, helyességét.
Amennyiben a számítógépes rendszer biztosítja a bejegy-
zést végzõ muzeológus azonosíthatóságát, a sajátkezû alá-
írás az év végi zárás szövegében is elegendõ.

15. Befogadó gyûjtemény(ek)
16. Végleges leltári szám(ok)*
A 15—16. rovatokat az elsõdleges muzeológiai feldolgo-

zás nyomán, a megfelelõ gyûjteménybe sorolás és a
(szak)leltárkönyvbe történt felvétel alapján kell bejegyezni.

A gyûjteményt/szervezeti egységet az intézményen belül
kialakított nevével (az intézmény által meghatározott, be-
tûkbõl és/vagy számokból álló kódjával) kell jelölni. Erre
az intézmény által épített, ellenõrzött, kötött tárgyszólistát
kell használni.

17. Átvevõ(k)
A befogadó gyûjteményért felelõs muzeológus — ellen-

õrzött tárgyszólistából kiválasztott — neve. (Csak egyszeres
választás lehetséges.) Hagyományos nyilvántartás esetén e
rovatban a muzeológus sajátkezû aláírása szerepel; számí-
tógépes nyilvántartás esetén a muzeológus a leltárkönyvi
formában történt kinyomtatás után igazolja aláírásával a
bejegyzések valódiságát, helyességét. Amennyiben a számí-
tógépes rendszer biztosítja a bejegyzést végzõ muzeológus
azonosíthatóságát, a sajátkezû aláírás az év végi zárás szö-
vegében is elegendõ.

18. Megjegyzések*
E rovat olyan bejegyzésekre használható, amelyekre az

elõbb felsoroltak egyike sem nyújt lehetõséget. Amennyi-
ben a gyarapodási naplóban nyilvántartásba vett kulturális
javak késõbbi, elsõdleges muzeológiai feldolgozása során
tudományos szempontú válogatásra, szelektálásra került
sor, azt is itt kell bejegyezni, kitérve a szelektálás tényére,
okára, a jelentõsebb tételeknél pedig a kötelezõen felvett
jegyzõkönyv számára is. [A tudományos szempontú válo-
gatás/szelektálás mûveletét kizárólag a jelen rendelet 22. §
(1) bekezdésében meghatározott muzeológus végezheti!]

Amennyiben a megszerzéskor az átadóval az intézmény
a kutatást vagy más feltételt szabályozó szerzõdést/megál-
lapodást kötött, azt e rovatban feltétlenül rögzíteni kell!

XVI. Fejezet

A jelen rendelet 7. és 16. §-ainak (1) bekezdésében
meghatározott kulturális javakról nyilvántartásba vételük
során kötelezõen rögzítendõ adatok, illetve azok bejegyzé-
sének szabályai az alábbiak:

1. Az intézmény neve
2. Szervezeti egység/gyûjtemény

Az 1—2. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.

3. Sorszám*
A sorszám ,,D/’’ (duplumnapló) jelcsoportból, majd egy

— 1-tõl kezdve folyamatosan növekvõ — természetes
számból áll. pl. D/1., D/2., D/3. stb.

4. Megnevezés*
Bejegyzésénél a lehetõségek szerint az I. fejezetben e

rovatnál írottak szerint kell eljárni, de mindenképpen tö-
rekedni kell a biztos azonosításhoz szükséges pontosságra,
részletezettségre.

5. Darabszám*
Használata elsõsorban akkor fontos, ha a bejegyzés nem

1 darabot tartalmaz; de 1 db esetén is kitöltendõ.

6. Leírás*
A jellemzõ külsõ ismertetõ jegyek — egyértelmû azono-

sításhoz szükséges — pontos leírását kell röviden, tömören
megadni. Ennek érdekében ki lehet térni a darab anyagára,
korára, megmunkálási technikájára, készítõjére vagy a ké-
szítés helyére, egy-egy szavas leírására, méretére, állapotá-
ra stb. is.

7. A megszerzés módja
8. Átadó
9. Átadó adatai
10. Vételár*
11. Leltározó
A 7—11. rovatok bejegyzésérõl lásd az I. fejezetet.
12. A kikerülés okmányának száma*
Az átadás, csere stb. jegyzõkönyvének adattári vagy ik-

tatószáma, jelzése.
13. Lebonyolító
Az átadást lebonyolító muzeológus annak tartalmáért

felelõs muzeológus — ellenõrzött tárgyszólistából kivá-
lasztott — neve. (Csak egyszeres választás lehetséges.)

Hagyományos nyilvántartás esetén e rovatban a muzeo-
lógus sajátkezû aláírása szerepel; számítógépes nyilvántar-
tás esetén a muzeológus a leltárkönyvi formában történt
kinyomtatás után igazolja aláírásával a bejegyzések valódi-
ságát, helyességét.

14. Átvevõ
Az átvevõ késõbbi azonosítását is lehetõvé tévõ adatai

szerepelnek e rovatban: neve, (lak)címe; hagyományos
nyilvántartás esetén eredeti aláírása is.

15. Megjegyzések*
E rovat olyan egyedi bejegyzésre használható, amelyekre

az elõbb felsoroltak nem nyújtanak lehetõséget.
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III. rész HATÁROZATOK

Az Országgyûlés határozatai

Az Országgyûlés
62/2002. (X. 4.) OGY

határozata

dr. Nagy Gábor Tamás mentelmi ügyében*

A Magyar Köztársaság Országgyûlése dr. Nagy Gábor
Tamás  országgyûlési képviselõ mentelmi jogát a Budai
Központi Kerületi Bíróság 17.B.I.1503/2002/2. számú meg-
keresésével érintett ügyben nem függeszti fel.

Dr. Szili Katalin s. k.,
az Országgyûlés elnöke

Dr. Füle István s. k., Dr. Vidoven Árpád s. k.,
az Országgyûlés jegyzõje az Országgyûlés jegyzõje

Az Országgyûlés
63/2002. (X. 4.) OGY

határozata
népi kezdeményezésrõl**

Az Országgyûlés a népszavazásról és a népi kezdemé-
nyezésrõl szóló 1998. évi III. törvény rendelkezései szerint
megtárgyalta ,,A minimálbérhez igazodó és a végzett mun-
ka mennyiségével és minõségével arányos jövedelemhez
való jog érvényesülését biztosító, a közalkalmazotti elõme-
neteli rendszerrõl’’ tárgyú népi kezdeményezést, és arról a
2002. október 1-jei ülésén a következõk szerint döntött:

Az Országgyûlés a népi kezdeményezésben foglaltakkal
egyetért.

Dr. Szili Katalin s. k.,
az Országgyûlés elnöke

Dr. Füle István s. k., Dr. Vidoven Árpád s. k.,
az Országgyûlés jegyzõje az Országgyûlés jegyzõje

 * A határozatot az Országgyûlés a 2002. október 1-jei ülésnapján
fogadta el.

** A határozatot az Országgyûlés a 2002. október 1-jei ülésnapján
fogadta el.

Az Országgyûlés
64/2002. (X. 4.) OGY

határozata

a Magyar Távirati Iroda Részvénytársaság
1997. évi tevékenységérõl szóló

beszámolójáról*

Az Országgyûlés a nemzeti hírügynökségrõl szóló 1996.
évi CXXVII. törvény 9. §-a alapján a Magyar Távirati Iroda
Részvénytársaság 1997. évi tevékenységérõl szóló beszá-
molót tudomásul veszi, és az abban foglalt mérleg és ered-
mény-kimutatást jóváhagyja.

Dr. Szili Katalin s. k.,
az Országgyûlés elnöke

Dr. Füle István s. k., Dr. Vidoven Árpád s. k.,
az Országgyûlés jegyzõje az Országgyûlés jegyzõje

Az Országgyûlés
65/2002. (X. 4.) OGY

határozata

a Magyar Távirati Iroda Részvénytársaság
1998. évi tevékenységérõl szóló jelentés

elfogadásához**

Az Országgyûlés a nemzeti hírügynökségrõl szóló 1996.
évi CXXVII. törvény 9. §-a alapján a Magyar Távirati Iroda
Részvénytársaság 1998. évi tevékenységérõl szóló jelentést
tudomásul veszi, és az abban foglalt mérleg és eredmény-
kimutatást jóváhagyja.

Dr. Szili Katalin s. k.,
az Országgyûlés elnöke

Dr. Füle István s. k., Dr. Vidoven Árpád s. k.,
az Országgyûlés jegyzõje az Országgyûlés jegyzõje

 * A határozatot az Országgyûlés a 2002. október 1-jei ülésnapján
fogadta el.

** A határozatot az Országgyûlés a 2002. október 1-jei ülésnapján
fogadta el.
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Az Országgyûlés
66/2002. (X. 4.) OGY

határozata

a Magyar Távirati Iroda Részvénytársaság 
1999. évi tevékenységérõl szóló jelentés

elfogadásához*

Az Országgyûlés a nemzeti hírügynökségrõl szóló 1996.
évi CXXVII. törvény 9. §-a alapján a Magyar Távirati Iroda
Részvénytársaság 1999. évi tevékenységérõl szóló jelentést
tudomásul veszi, és az abban foglalt mérleg és eredmény-
kimutatást jóváhagyja.

Dr. Szili Katalin s. k.,
az Országgyûlés elnöke

Dr. Füle István s. k., Dr. Vidoven Árpád s. k.,
az Országgyûlés jegyzõje az Országgyûlés jegyzõje

Az Országgyûlés
67/2002. (X. 4.) OGY

határozata

a Magyar Távirati Iroda Részvénytársaság
2000. évi tevékenységérõl szóló

beszámolójáról**

Az Országgyûlés a nemzeti hírügynökségrõl szóló 1996.
évi CXXVII. törvény 9. §-a alapján a Magyar Távirati Iroda
Részvénytársaság 2000. évi tevékenységérõl szóló beszá-
molót tudomásul veszi, és az abban foglalt mérleg és ered-
mény-kimutatást jóváhagyja.

Dr. Szili Katalin s. k.,
az Országgyûlés elnöke

Dr. Füle István s. k., Dr. Vidoven Árpád s. k.,
az Országgyûlés jegyzõje az Országgyûlés jegyzõje

 * A határozatot az Országgyûlés a 2002. október 1-jei ülésnapján
fogadta el.

** A határozatot az Országgyûlés a 2002. október 1-jei ülésnapján
fogadta el.

Az Országgyûlés
68/2002. (X. 4.) OGY

határozata
a Magyar Távirati Iroda Részvénytársaság

2001. évi tevékenységérõl szóló
beszámolójáról*

1. Az Országgyûlés a nemzeti hírügynökségrõl szóló
1996. évi CXXVII. törvény 9. §-a alapján a Magyar Távirati
Iroda Részvénytársaság 2001. évi tevékenységérõl szóló
beszámolót — az ahhoz pótlólag benyújtott kiegészítéssel
együtt — tudomásul veszi, és az abban foglalt módosított
mérleg és eredmény-kimutatást jóváhagyja.

2. Az Országgyûlés hozzájárul a 2001. évi módosított
eredmény — 192 581 E Ft — eredménytartalékba való
helyezéséhez.

3. Az Országgyûlés tulajdonosként hozzájárul az MTI
Fotó Kft. végelszámolásával kapcsolatban elengedett tagi
kölcsön eredménytartalék terhére való elszámolásához
53 000 E Ft összegben.

4. Az Országgyûlés megállapítja, hogy a Magyar Távira-
ti Iroda Részvénytársaságra vonatkozó hatékonyabb tulaj-
donosi joggyakorlás és irányítás, ellenõrzés, valamint mû-
ködtetés, továbbá a közszolgálati feladatok és azok ellátá-
sához az állami támogatás egyértelmûbb és pontosabb
meghatározása érdekében indokolt a nemzeti hírügynök-
ségrõl szóló 1996. évi CXXVII. törvény és az MTI Rt.
létrehozásáról szóló 70/1997. (VII. 15.) OGY határozat
(az  MTI Rt. Alapító Okirata) áttekintése és a teljeskörûen
összehangolt szabályozás kialakítása.

Dr. Szili Katalin s. k.,
az Országgyûlés elnöke

Dr. Füle István s. k., Dr. Vidoven Árpád s. k.,
az Országgyûlés jegyzõje az Országgyûlés jegyzõje

Az Országgyûlés
69/2002. (X. 4.) OGY

határozata
az Állami Számvevõszék 2001. évi tevékenységérõl

szóló jelentés elfogadásáról**

1. Az Országgyûlés elfogadja az Állami Számvevõszék
2001. évi tevékenységérõl készített beszámolóját, egyben

 * A határozatot az Országgyûlés a 2002. október 1-jei ülésnapján
fogadta el.

** A határozatot az Országgyûlés a 2002. október 1-jei ülésnapján
fogadta el.
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megállapítja, hogy a törvényekben meghatározott fel-
adatainak az intézmény eleget tett, elõsegítve ezzel az
Országgyûlés és bizottságai törvényhozó és ellenõrzõ mun-
káját.

2. Az Országgyûlés fontosnak tartja, hogy a vizsgálatok
megállapításainak hasznosulását az Állami Számvevõszék,
a megkezdett gyakorlatot követve, fokozott figyelemmel
kísérje, és éves beszámolója keretében adjon errõl tájé-
koztatást.

3. Az Országgyûlés egyetért az Állami Számvevõszék
stratégiájában foglaltakkal, az uniós követelményekkel
harmonizáló nemzetközi ellenõrzési sztenderdeken ala-
puló pénzügyi szabályszerûségi és teljesítmény ellenõrzési
módszerek alkalmazásával. Fontosnak tartja, hogy a telje-
sítmény ellenõrzések mind szélesebb körben mutassák be
az államháztartás egyes területei mûködésének, gazdálko-
dásának célszerûségét, gazdaságosságát, eredményességét
és hatékonyságát, a költségvetési források hasznosulását.
Az Országgyûlés szükségesnek tartja a költségvetés végre-
hajtásának ellenõrzésénél a beszámolók szabályszerûségét
minõsítõ ellenõrzések fokozatos teljes körûvé tételét, és
ennek érdekében a felügyeleti költségvetési ellenõrzés be-
vonásával ezen ellenõrzések zárt rendszerben való kiépíté-
sét. Felkéri a Kormányt, hogy a Magyar Köztársaság 2003.
és 2004. évi költségvetésérõl szóló törvényjavaslatok
összeállításánál az ehhez szükséges költségvetési forráso-
kat vegye figyelembe.

4. Az Országgyûlés felkéri az Állami Számvevõszéket,
hogy ellenõrizze a Magyar Nemzeti Bank bankjegy- és
érmekibocsátó tevékenységét az Állami Számvevõszékrõl
szóló 1989. évi XXXVIII. törvény 17. §-ának (4) bekezdé-
sében foglaltak alapján, és a feladatot szerepeltesse a 2003.
évi ellenõrzési tervében.

5. Az Országgyûlés — korábbi határozatait megerõ-
sítve — támogatja az Állami Számvevõszéket nemzetközi
szakmai szerepvállalásában. Ennek kapcsán az INTOSAI
(Számvevõszékek Nemzetközi Szervezete) Kormányzó
Tanácsa 2003. évi budapesti ülésének és az INTOSAI
XVIII. kongresszusának 2004. évi budapesti megrendezé-
séhez biztosítja a szükséges költségvetési forrásokat.

Dr. Szili Katalin s. k.,
az Országgyûlés elnöke

Dr. Füle István s. k., Dr. Vidoven Árpád s. k.,
az Országgyûlés jegyzõje az Országgyûlés jegyzõje

Az Országgyûlés
70/2002. (X. 4.) OGY

határozata
az Adó- és Pénzügyi Ellenõrzési Hivatal

mûködése és felügyelete során felmerült aggályok
kivizsgálására irányuló

parlamenti vizsgálóbizottság felállításáról*

A közélet tisztasága iránti igény megköveteli, hogy a
pénzügyi és adóhivatali tisztségviselõk, akik tevékenysé-
gükkel alapvetõen befolyásolják az állampolgároknak
ezen intézményekbe vetett bizalmát, és akik mindennapi
tevékenységükkel közvetlenül befolyásolják az állampol-
gárok életviszonyait, a törvények betartásával, etikusan és
közmegelégedésre végezzék munkájukat. Ugyancsak elemi
igény fûzõdik ahhoz, hogy az APEH pártatlanul és részre-
hajlás nélkül járjon el, törvényes mûködését a pénzügy-
miniszter felügyeleti jogkörében eljárva biztosítsa.

Az 1998—2002 közötti idõszakban a sajtóban olyan in-
formációk láttak napvilágot, hogy az APEH mûködése és
felügyelete — elsõsorban azáltal, hogy élére olyan személyt
nevezett ki Járai Zsigmond, az akkori pénzügyminiszter,
akinek korábbi gazdasági szerepvállalása a felmerült ada-
tok alapján pontosan annak az adóhatóságnak az ellenõr-
zését igényelte volna, amelynek õ volt a vezetõje — aggá-
lyossá vált.

I. Az Országgyûlés — a Kormány feletti ellenõrzési
jogkörében eljárva — vizsgálóbizottságot hoz létre az
APEH mûködése és pénzügyminiszteri felügyelete során,
1998. július 6-tól 2002. június 2-ig felmerült aggályok ki-
vizsgálására.

II. A vizsgálóbizottság feladata a következõ kérdések
megválaszolása:

1. Megfelel-e a valóságnak, hogy az APEH elnöke, illet-
ve helyettesei azt megelõzõen gyakorolták késõbbi tisztsé-
gükkel összefüggõ jogaikat, hogy e tisztségre a jogszabály-
nak megfelelõ módon kinevezést kaptak volna?

2. Megfelel-e a valóságnak, hogy az APEH számító-
gépes rendszeréhez hozzáfértek, és ennek segítségével a
Fidesz körüli cégek adótartozásai tekintetében változáso-
kat értek el?

3. Valóban eltávolították-e azokat az APEH tisztség-
viselõket, akik vizsgálatot kezdeményeztek vagy folytattak
a Simicska Lajos és más Fidesz-vezetõk, illetve közeli hoz-
zátartozóik által korábban vagy jelenleg is jegyzett cégek
adótartozásával, illetve mûködésével kapcsolatban?
Mi volt ezeknek a vizsgálatoknak az eredménye?

 * A határozatot az Országgyûlés a 2002. október 1-jei ülésnapján
fogadta el.
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4. Biztosította-e — ha igen, hogyan — Járai Zsigmond
az APEH részrehajlás nélküli mûködését a 3. pontban írt
vizsgálatokkal kapcsolatban?

5. Adott-e az APEH a Központi Bûnüldözési Igazgató-
ságnak megbízást a Széria XIII. Kft., illetve a SYNERGY
Kft. körüli adóügyek kivizsgálására, ha igen, milyen ered-
ménnyel?

6. Végezetül: megfelelõen gyakorolta-e Járai Zsig-
mond pénzügyminiszter felügyeleti jogát az APEH mûkö-
dése felett, illetve biztosította-e az APEH és vezetõje jog-
szabályoknak megfelelõ mûködését?

III. A vizsgálóbizottság maga határozza meg eljárási
rendjét és vizsgálati módszereit.

IV. A vizsgálóbizottság tevékenységérõl jelentést ké-
szít, melynek tartalmaznia kell

a)  a bizottság feladatát;
b)  a bizottság által meghatározott eljárási rendet és

vizsgálati módszereket;
c) a bizottság ténybeli és jogi megállapításait;
d)  annak bemutatását, hogy megállapításait milyen bi-

zonyítékokra alapította;
e) a vizsgálat által érintett szerv vagy személy észrevé-

teleit a lefolytatott vizsgálat módszereire és megállapítá-
saira vonatkozóan;

f)  javaslatot a szükséges intézkedésekre.

V. A vizsgálóbizottság nyolc tagból áll. A tagokra a
képviselõcsoportok vezetõi tesznek ajánlást az alábbiak
szerint:

Fidesz—Magyar Polgári Párt 3 fõ
MDF 1 fõ
MSZP 3 fõ
SZDSZ 1 fõ

VI. A bizottság elnökének, alelnökének és tagjainak
megválasztására a képviselõcsoportok vezetõinek javasla-
ta alapján a Házbizottság terjeszt elõ javaslatot az Ország-
gyûlésnek, amelyrõl az vita nélkül határoz. A bizottság
elnökét a kormánypárti, alelnökét ellenzéki képviselõcso-
portok együttesen jelölik.

VII. A bizottság feladatának ellátásához szakértõket
vehet igénybe. Mûködésének költségeit az Országgyûlés
fedezi a költségvetésébõl.

VIII. A bizottság megbízatása feladatának elvégzéséig,
de legfeljebb a létrehozásától számított hat hónapig tart.

Dr. Szili Katalin s. k.,
az Országgyûlés elnöke

Dr. Füle István s. k., Dr. Vidoven Árpád s. k.,
az Országgyûlés jegyzõje az Országgyûlés jegyzõje

V. rész KÖZLEMÉNYEK,
HIRDETMÉNYEK

A Földmûvelésügyi és Vidékfejlesztési Minisztérium Csongrád Megyei Földmûvelésügyi Hivatalának
(6721 Szeged, Deák Ferenc u. 17.)

h i r d e t m é n y e

Az FVM Csongrád Megyei Földmûvelésügyi Hivatala — a földrendezõ és a földkiadó bizottságokról szóló 1993. évi
II. törvény 4/B. §-ának (5) bekezdése, a 9. §-a és a 9/C. §-a alapján —

n y i l v á n o s  s o r s o l á s t

tart a megszûnt szatymazi Finn—Magyar Barátság Szövetkezet használatában lévõ földek kiadása céljából. A sorsolás
9/C. § (9) bekezdése alá esõ részarány-földtulajdonosokkal kezdõdik.

A sorsolás helye: Szeged, Deák Ferenc u. 17., FVM Csongrád Megyei Földmûvelésügyi Hivatal tanácsterme

A sorsolás ideje: 2002. november 12., 9 óra.
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A sorsolásra kerülõ földrészletek adatai:

Település: Szatymaz

Helyrajzi szám Mûvelési ág
Terület
(ha, m2) AK érték

A terület hasznosítására
vonatkozó korlátozás

0218/33 szántó 0,1227 0,98

0247/13 nádas, rét 9,6395 152,26

0247/14 nádas, rét 4,0235 50,98

0260/38 legelõ 0,0409 0,31

0265/1 szántó 0,2023 2,47

0265/36 szántó 0,7115 8,68

0269/53 rét 1,1564 15,28

0269/58 rét 2,1648 25,73

0269/64 erdõ 0,5866 3,87

0270/1 rét, szõlõ, szántó, erdõ 4,1689 46,55

0276/4 szántó 0,1897 2,31

0278/1 gyümölcsös, rét, erdõ, nádas 10,7061 404,42

0278/10 gyümölcsös 5,1658 242,28

0278/51 gyümölcsös 0,1137 5,33

0278/61 gyümölcsös 0,6228 29,21

0278/76 szántó 7,1427 57,14

0283/11 szõlõ 0,2220 11,57

0283/22 szántó, rét 0,4116 5,67

0285/18 szántó, rét 4,5887 45,57

0285/21 szántó 0,3000 2,40

0289/17 legelõ 0,3230 2,45

0291/4 legelõ 0,2048 1,56

0301/1 rét 7,0765 65,28

0301/2 rét 0,2878 4,49

0316/19 legelõ 0,9235 10,97

0323/28 szántó 0,3749 3,00

0323/37 szántó 1,5387 12,31

0326/19 szántó 0,6388 5,11

0334/12 rét 0,1181 1,03

0349/2 szántó 0,2558 3,12

0351/10 szántó 0,5447 4,36

2827 kert 0,0953 2,07

2856 kert 0,2242 4,87

2965 kert 0,0966 2,10

0369/48 szántó 0,4078 7,42 Pusztaszeri Tájvédelmi Körzet
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Helyrajzi szám Mûvelési ág
Terület
(ha, m2)

AK érték
A terület hasznosítására

vonatkozó korlátozás

0373/5 rét 0,2580 4,02 Pusztaszeri Tájvédelmi Körzet
(vezeték szolg. jog)

0373/6 nádas 0,8540 8,88 Pusztaszeri Tájvédelmi Körzet
(vezeték szolg. jog)

0377/37 szántó 0,1548 2,82 Pusztaszeri Tájvédelmi Körzet

0379/34 szántó 0,1669 6,09 Pusztaszeri Tájvédelmi Körzet

0385/19 szántó 0,1005 2,70 Pusztaszeri Tájvédelmi Körzet

0385/21 szántó 0,2200 1,76 Pusztaszeri Tájvédelmi Körzet

A sorsolás nyilvános, azon bárki jelen lehet.

A részarány-tulajdonosok a sorsolás megkezdését megelõzõen egyezséget köthetnek.

A sorsoláson a szakszövetkezetben még ki nem adott részarány-földtulajdonnal rendelkezõ személyek vehetnek részt.

A sorsoláson bármely okból meg nem jelenõ jogosult késõbb a mulasztásra hivatkozva semmiféle jogot nem érvényesít-
het, ebbõl az okból a sorsolás eredménye nem változtatható meg.

Azok a részarány-tulajdonosok, akik a sorsolást követõen is kiadatlan részarány-tulajdonnal rendelkeznek az 1993.
évi II. törvény 7/A. §-ának (3) bekezdése alapján kártalanításra jogosultak.

A sorsolás szabálytalan lebonyolítása ellen az, akinek jogos érdekét érinti, vagy sérti, törvénysértésre hivatkozással a
sorsolás lebonyolítását követõ 48 órán belül kifogást nyújthat be az FVM Fõvárosi és Pest Megyei Földmûvelésügyi
Hivatalnak címezve, de a Csongrád Megyei Földmûvelésügyi Hivatalhoz.

Tasnádi Gábor s. k.,
hivatalvezetõ

A Földmûvelésügyi és Vidékfejlesztési Minisztérium Hajdú-Bihar Megyei Földmûvelésügyi Hivatalának
(4004 Debrecen, Kossuth u. 12—14. Pf. 404.)

h i r d e t m é n y e

Az FVM Hajdú-Bihar Megyei Földmûvelésügyi Hivatala — a földrendezõ és a földkiadó bizottságokról szóló 1993. évi
II. törvény 4/B. §-ának (5) bekezdése alapján —

n y i l v á n o s  s o r s o l á s t

tart a hajdúböszörményi Béke Szövetkezet használatában álló részarány-földtulajdonú földek kiadása céljából.

A sorsolás helye: Hajdúböszörmény, Hajdúkerület u. 6., Béke Agrárszövetkezet I. sz. üzemegység ebédlõje

A sorsolás ideje: 2002. december 5., 9 óra.

A sorsolásra kerülõ földrészletek adatai:

Település: Hajdúböszörmény (belterület)

Helyrajzi szám Mûvelési ág
Terület
(ha, m2) AK érték

A terület hasznosítására
vonatkozó korlátozás

15001 a) -szántó
b)-gyep/rét
Összesen:

1,6040
1,5901
3,1941

30,64
2,70

33,34
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Település: Hajdúböszörmény (külterület)

Helyrajzi szám Mûvelési ág
Terület
(ha, m2) AK érték

A terület hasznosítására
vonatkozó korlátozás

014/123 szántó 0,9085 19,08
014/67 erdõ 0,2060 2,51
014/69 erdõ 1,0870 13,26

087/33 erdõ és út 125,5518 727,89
27813/72789-ed

része
0187/51 szántó 0,2086 5,44
0487/8 gyep/legelõ 5,0000 6,00
0501/6 nádas 3,3260 51,89

0501/7 nádas 3,2323 50,42
0501/9 szántó 0,0867 1,66
0508 erdõ 0,6691 8,16
0510 erdõ 0,8616 10,51
0549/9 gyep/rét 1,3795 21,52

358/2152-ed
része

0590/27 szántó 0,2941 5,87
0789 gyep/legelõ 0,2054 1,21
0859/4 szántó 0,4387 11,45
0901 erdõ 6,8681 83,79

0903/3 a)  szántó
b)  gyep/legelõ
c) gyep/legelõ
Összesen:

21,3002
11,1025

2,0000
33,9700

449,34
43,70

2,40
502,29

26945/50229-ed
része

0904 erdõ 1,1856 14,46
0905 erdõ 3,1460 38,38
0907 erdõ 0,5935 7,24
0911/1 gyep/legelõ 3,3876 16,07

0911/3 a)  gyep/legelõ
b)  erdõ
c) erdõ
Összesen:

29,9793
0,2017
0,1753

30,3563

149,75
2,46
2,14

154,35
0913 gyep, legelõ 57,3638 163,54
0914 a)  erdõ

b)  gyep/legelõ
c) erdõ
Összesen:

1,3369
0,3906
1,5735
3,3010

16,31
1,09

19,20
36,60

0915 erdõ 47,14 5,75
0916 a)  erdõ

b)  gyep/legelõ
Összesen:

4,6538
0,3519
5,0057

56,78
2,08

58,86

0917/4 a)  gyep/legelõ
b)  gyep/legelõ
c) szántó
d)  gyep/legelõ
Összesen:

5,5448
6,4066

27,7009
6,9803

46,6326

14,07
19,55

482,54
33,97

550,13
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Helyrajzi szám Mûvelési ág
Terület
(ha, m2) AK érték

A terület hasznosítására
vonatkozó korlátozás

0939/3 gyep/legelõ 0,3369 0,94
0958/17 gyep/rét 0,7076 1,20
0964 a) gyep/legelõ

b)  erdõ
Összesen:

1,5982
1,4116
3,0098

4,47
17,22
21,69

01125/1 erdõ 0,9579 11,69
01125/2 erdõ 0,2816 3,44
01128/5 szántó 0,0960 3,67
01129/20 szántó 0,0463 0,88

01129/21 szántó 0,3000 5,73
01129/24 szántó 0,3000 11,46
01129/25 szántó 0,3000 11,46
01129/26 szántó 0,3000 11,46
01129/30 szántó 0,4757 18,17

01158/4 szántó 0,1104 2,88
01170/2 erdõ 0,3342 4,08
01170/3 erdõ 0,6790 8,28
01174/80 szántó 0,2140 5,59

01185/24 szántó 1,3207 40,01
01195/7 szántó 0,0623 2,00
01330/6 szántó 0,2607 2,71
01332/1 erdõ 5,3689 30,07
01374/19 gyep/rét 0,4402 0,75

01374/21 erdõ 17,8853 160,97
01376/37 erdõ 3,8933 35,04

Település: Hajdúhadház (külterület)

Helyrajzi szám Mûvelési ág
Terület
(ha, m2) AK érték

A terület hasznosítására
vonatkozó korlátozás

0179/4 erdõ 14,4221 129,80

0179/7 erdõ 4,5699 41,13

A sorsoláson bármely okból meg nem jelenõ jogosult késõbb a mulasztásra hivatkozva semmiféle jogot nem érvénye-
síthet, ebbõl az okból a sorsolás eredménye nem változtatható meg.

Torkos László s. k.,
mb. hivatalvezetõ

A Földmûvelésügyi és Vidékfejlesztési Minisztérium Heves Megyei Földmûvelésügyi Hivatalának
(3301 Eger, Barkóczy út 7.)

h i r d e t m é n y e

Az FVM Heves Megyei Földmûvelésügyi Hivatala — a földrendezõ és a földkiadó bizottságokról szóló 1993. évi
II. törvény 4/B. §-ának (5) bekezdése alapján —

n y i l v á n o s  s o r s o l á s t

tart a vámosgyörki Mezõgazdasági Szövetkezet (jogutódja) használatában levõ, részarány-földtulajdonnak megfelelõ
földek kiadása céljából.
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A sorsolás helye: Vámosgyörk, Polgármesteri Hivatal

A sorsolás ideje: 2002. november 5., 10 óra.

A sorsoláson részvételre jogosultak köre: a vámosgyörki Mezõgazdasági Szövetkezet (jogutódja) gazdálkodási területén
részarány-földtulajdonnal (aranykoronával) rendelkezõ személyek.

A sorsolásra kerülõ földrészletek adatai:

Település: Vámosgyörk

Helyrajzi szám Mûvelési ág
Terület
(ha, m2)

Összes AK érték Sorsolandó AK érték
A terület hasznosítására

vonatkozó korlátozás

013/5 szántó 4,1430 131,88 131,88

025/33 szántó 4,5082 141,68 141,68

039/3 szántó 0,3993 13,54 1,81

047/8 szántó 1,0583 30,01 30,01

057/86 szántó 6,2613 219,14 219,14

063/45 szántó 0,5434 17,12 17,12

075/13 gyep (rét) 0,3355 11,07 11,07

075/25 szántó 0,8223 22,86 4,86

075/27 gyep (rét) 3,0187 67,14 24,32

0113/19 szántó 0,5452 15,16 10,85

0113/20 szántó 1,9227 53,45 2,83

0120/12 gyep (legelõ) 0,7313 15,28 15,28

0124/8 gyep (legelõ) 1,0705 22,37 22,37

0131/5 gyep (legelõ) 0,6334 3,29 3,29

A sorsolás nyilvános, azon bárki jelen lehet.

Több részarány-tulajdonos egyezségen alapuló írásbeli igényét, valamint a kisorsolt földrészletekre vonatkozó csere-
megállapodásokat az Földmûvelésügyi Hivatal figyelembe veszi. A közös igényt a sorsolás kezdetéig a helyszínen, a cserét
pedig a sorsolást követõ 15 napig lehet az Földmûvelésügyi Hivatalhoz benyújtani.

A sorsolás a helyben szokásos módon is meghirdetésre kerül.

A sorsoláson bármely okból meg nem jelenõ jogosult késõbb a mulasztására hivatkozva semmiféle jogot nem érvénye-
síthet, ebbõl az okból a sorsolás eredménye nem változtatható meg.

Az, akinek a nyilvános sorsolás jogos érdekét érinti, vagy sérti, törvénysértésre hivatkozással a sorolást követõ 48 órán
belül kifogást nyújthat be a Fõvárosi és Pest Megyei Földmûvelésügyi Hivatalhoz címezve, de a Heves Megyei Földmû-
velésügyi Hivatalhoz.

Nagy Sándorné s. k.,
mb. hivatalvezetõ
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A BM Központi Adatfeldolgozó, Nyilvántartó
és Választási Hivatal közleménye

A BM Központi Hivatal a 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 73. § (1) bekezdése alapján — az eddig közzétetteken kívül —
az alábbi elveszett, megsemmisült gépjármû törzskönyvek sorszámát teszi közzé:

565947C
368466A
839319B
103816A
030222A
710241B
291596C
274333B
267994C
056899B
073814B
038786A
908180B
447969A
760330A
100138A
577420A
697063B
809778B
142843A
486438B
394042C
503238B
040955C
352640A
950513B
446693C

568923C
137299C
581420A
362408A
978002A
125674A
948731B
709295B
903157B
490179A
471961C
636451B
801110B
084582B
698920A
700292B
685331B
061222C
356788B
513312A
188161C
023860C
214254A
218870B
612016A
347376C
261484B

259904B
147136C
540637A
638846A
491724B
228063C
167518A
705153A
538723B
479722B
616091A
988640A
361387B
665180B
363652A
834001A
624999C
209472A
056120C
000991B
009981B
364586B
601784B
483670A
501608A
926732B
489555C

035400B
358841A
757391A
097957C
128065B
532241B
534085B
537020A
566852A
534607A
320543B
230805A
650701A
204560A
957536A
381013B
786774A
237354B
024486A
934926B
082565B
166831A
141847C
820371A

        Közlekedési Nyilvántartó Osztály
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Helyesbítés: A Magyar Közlöny 2002. évi 120. számában közzétett, a 2002. augusztus 9-én bekövetkezett felhõszakadás okozta károk enyhítésének
módjáról, a helyreállítás, újjáépítés feladatairól szóló 1155/2002. (IX. 14.) Korm. határozat melléklete helyesen:

,,Melléklet az 1155/2002. (IX. 14.) Korm. határozathoz

ADATL  A  P  A  KÖLTSÉGVETÉSI    ELÕIRÁNYZATOK    MÓDOSÍTÁSÁRA* 

a Kormány hatáskörében

Költségvetési év: 2002.

Ezer forintban

Állam-
háztartási

egyedi
azonosító

Fejezet-
szám

Cím-
szám

Al-
cím-
szám

Jog-
cím

csop.-
szám

Elõ-
ir.

cso-
port -
szám

Ki-
emelt 
elõ-
ir.-

szám

Feje -
zet
név

Cím-
név

Al-
cím-
név

Jog-
cím

csop.-
név

Elõ-
ir.

csop. 
név

KIADÁSOK
A módosítás

jogcíme

Módosítás
(+/—)

A módo-
sítás

követ-
kezõ
évre 

áthúzódó
hatása

A módo-
sítást

elrendelõ
jogsza-

bály/
határo -

zat
száma

Kiemelt elõirányzat neve

XI. Belügyminisztérium

19 Fejezeti kezelésû elõirányzatok

2 Ágazati célfeladatok

232698 9 Katasztrófa-elhárítási célelõirányzat

2 Felhalmozási költségvetés

3 Egyéb int. felhalm. kiad. 296 036

X. Miniszterelnökség

12 Tartalékok

001414 1 Költségvetés általános tartaléka —296 036

Az elõirányzat-módosítás érvényessége: a) a költségvetési évben egyszeri jellegû b) a következõ évi költségvetésbe beépülõ c) rendes d) rendkívüli

Állam-
háztartási

egyedi
azonosító

Fejezet-
szám

Cím-
szám

Al-
cím-
szám

Jog-
cím

csop.-
szám

Elõ-
ir.

cso-
port -
szám

Ki-
emelt 
elõ-
ir.-

szám

Feje -
zet
név

Cím-
név

Al-
cím-
név

Jog-
cím

csop.-
név

Elõ-
ir.

csop. 
név

BEVÉTELEK
A módosítás

jogcíme

Módosítás
(+/—)

A módo-
sítás

követ-
kezõ
évre 

áthúzódó
hatása

A módo-
sítást

elrendelõ
jogsza-

bály/
határo -

zat
száma

Kiemelt elõirányzat neve

Az elõirányzat-módosítás érvényessége: a) a költségvetési évben egyszeri jellegû b) a következõ évi költségvetésbe beépülõ c) rendes d) rendkívüli

Állam-
háztartási

egyedi
azonosító

Fejezet-
szám

Cím-
szám

Al-
cím-
szám

Jog-
cím

csop.-
szám

Elõ-
ir.

cso-
port -
szám

Ki-
emelt 
elõ-
ir.-

szám

Feje -
zet
név

Cím-
név

Al-
cím-
név

Jog-
cím

csop.-
név

Elõ-
ir.

csop. 
név

TÁMOGATÁSOK
A módosítás

jogcíme

Módosítás
(+/—)

A módo-
sítás

követ-
kezõ
évre 

áthúzódó
hatása

A módo-
sítást

elrendelõ
jogsza-

bály/
határo -

zat
száma

Kiemelt elõirányzat neve

XI. Belügyminisztérium

19 Fejezeti kezelésû elõirányzatok

2 Ágazati célfeladatok

232698 9 Katasztrófa-elhárítási célelõirányzat

2 Felhalmozási költségvetés 296 036

Az elõirányzat-módosítás érvényessége: a) a költségvetési évben egyszeri jellegû b) a következõ évi költségvetésbe beépülõ c) rendes d) rendkívüli

Foglalkoztatottak létszáma (fõ) — idõszakra

Foglalkoztatottak létszáma (fõ) — idõszakra

Az elõirányzat-módosítás érvényessége: a) a költségvetési évben egyszeri jellegû b) a következõ évi költségvetésbe beépülõ c) rendes d) rendkívüli

Az adatlap 5 példányban töltendõ ki
Az elõirányzatok felhasználása/zárolása

(módosítás +/—)
Összesen

I.
negyedév

II.
negyedév

III.
negyedév

IV.
negyedév

Fejezet 1 példány

Állami Számvevõszék 1 példány   idõarányos

Magyar Államkincstár 1 példány   teljesítményarányos

Pénzügyminisztérium 2 példány   egyéb: 

* Az összetartozó elõirányzat-változásokat (+ /—) egymást követõen kell szerepeltetni.’’
(Nyomdahiba)
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K Ö Z L E M É N Y
A Magyar Hivatalos Közlönykiadó megjelentette

A TÁRSASHÁZAKKAL KAPCSOLATOS JOGSZABÁLYOK

címû, A/4 formátumú, 64 oldal terjedelmû Magyar Közlöny-különszámot.

A kiadvány a társasházak vonatkozásában fontosabb elõírásokat tartalmazó jogszabályokat — például a társasházról szóló
törvényt, a Polgári Törvénykönyv és az ingatlan-nyilvántartásról szóló törvény vonatkozó rendelkezéseit, a társasház számvitelé-
nek speciális szabályait — tartalmazza.

A kézirat lezárva: 2002. április 19-én.

Ára: 700 Ft áfával.

A megrendeléseket a Magyar H ivatalos Közlönykiadó címére (1085 Budapest, Somogyi Béla u. 6.) lehet feladni. Fax: 338-4746
vagy 267-2780.

 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

MEGRENDELÕLAP
Megrendeljük

A TÁRSASHÁZAKKAL KAPCSOLATOS JOGSZABÁLYOK

címû kiadványt .................  példányban

A megrendelõ (cég) neve: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Címe (város, irányítószám):  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Utca, házszám:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Az ügyintézõ neve, telefonszáma:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

A megrendelõ (cég) bankszámlaszáma: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

A megrendelt példányok ellenértékét a postaköltséggel együtt, a szállítást követõ számla kézhezvétele után, 8 napon belül a
Magyar Hivatalos Közlönykiadónak a számlán feltüntetett pénzforgalmi jelzõszámára átutaljuk.

Keltezés: ………………………………………

                             ……………………………………………………
                                       cégszerû aláírás

Szerkeszti a Miniszterelnöki Hivatal, a Szerkesztõbizottság közremûködésével.
A szerkesztésért felelõs: dr. Müller György. Budapest V., Kossuth tér 1—3.
Kiadja a Magyar Hivatalos Közlönykiadó. Felelõs kiadó: a Kiadó vezérigazgatója.
Budapest VIII., Somogyi Béla u. 6. Telefon: 266-9290.

Elõfizetésben megrendelhetõ a Magyar Hivatalos Közlönykiadónál
Budapest VIII., Somogyi Béla u. 6., 1394 Budapest 62. Pf. 357, vagy faxon 318-6668.
Elõfizetésben terjeszti a Magyar Hivatalos Közlönykiadó a FÁMA Rt. közremûködésével. Telefon/fax: 266-6567.
Információ: tel./fax: 317-9999, 266-9290/245, 357 mellék.
Példányonként megvásárolható a kiadó Budapest VIII., Somogyi B. u. 6. (tel./fax: 267-2780) szám alatti közlönyboltjában, illetve
megrendelhetõ a www.mhk.hu/kozlonybolt internetcímen.
2002. évi éves elõfizetési díj: 56 784 Ft. Egy példány ára: 140 Ft 16 oldal terjedelemig, utána + 8 oldalanként + 112 Ft.
A kiadó az elõfizetési díj évközbeni emelésének jogát fenntartja.

HU ISSN 0076—2407
02.1788 — Nyomja a Magyar Hivatalos Közlönykiadó Lajosmizsei Nyomdája. Felelõs vezetõ: Burján Norbert.
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