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lll. Utasitasok, jogi iranymutatasok

A belliigyminiszter 12/2010. (X. 29.) BM utasitasa
a Belliigyminisztérium hivatali szervezetei kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési,
valamint érvényesitési rendjérél sz6l6 szabalyzat kiadasarol

Az dllamhaztartds miikodési rendjérél sz6l6 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 20. § (3) bekezdés a) pontjdban meghatérozott
hataskoromben eljarva - tekintettel a jogalkotdsrol sz616 1987. évi XI. torvény 49.§ (1) bekezdésére — kiadom a kdvetkezd utasitast:

1. ABelligyminisztérium hivatali szervezetei kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és ellenjegyzési, valamint érvényesitési
rendjérél sz616 szabalyzatot a jelen utasitas mellékletében foglaltak szerint hatarozom meg.

2. Az utasitas a kozzétételét kdvet6 napon Iép hatalyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

Melléklet a 12/2010. (X. 29.) BM utasitdshoz
I. Az utasitds hatdlya

1. Az utasitds hatalya a Belligyminisztérium hivatali szervezeteire (a tovabbiakban: BM Igazgatas) terjed ki.

II. Altaldnos szabdlyok

2. Az BM lgazgatés kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi és ellenjegyzési, valamint érvényesitési rendjérdl sz6l6 jelen
szabdlyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az allamhdztartasrél sz616 1992. évi XXXVIII. térvénynek (a tovébbiakban:
Aht), az allamhaztartéas mikddési rendjérdl sz6l6 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendeletnek (a tovébbiakban: Amr.)
a kotelezettségvallalas rendjére vonatkozé rendelkezéseinek betartasaval kell alkalmazni.

3. A fejezeti kezelésl elGirdnyzatokat érinté kotelezettségvallalds szabalyait a hatdlyos, a BM fejezeti kezelés(
el6iranyzatok felhasznalasanak rendjérdl szol6 utasitas tartalmazza.

IIl. Ertelmezé rendelkezések

4. Jelen utasitas alkalmazéséban:

a) Ellenjegyzés: annak irdsban torténd elézetes igazolasa, hogy:
aa) az okmanyok a jogszabalyoknak, az allami irdnyitas egyéb jogi eszkozeinek megfelelnek (jogi ellenjegyzés);
ab) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat (pénziigyi ellenjegyzés);
ac) a jovahagyott koltségvetés fel nem haszndlt, le nem kotott, a kotelezettségvallalas targyaval 6sszefiiggd
kiadasi el6iranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy varhatéan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet, valamint
hogy a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all (pénziigyi ellenjegyzés).

b) Jogi ellenjegyz6: a Peres Képviseleti és Szerz6dés-el6készitd Féosztaly (a tovabbiakban: PKSzF) vezetdje,
jogtandcsosa vagy a PKSzF hatéskorében eljaré tigyvéd.
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d)

)

Pénziigyi ellenjegyzé: a Pénziigyi-er6forrds és Gazdalkodasi Féosztaly (a tovabbiakban: PEF) felhatalmazott
munkatdrsa.

Ervényesités: a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megeléz6en a szakmai teljesitésigazolas alapjan az
Osszegszer(iségnek, valamint a szdmldra, szamlat helyettesité bizonylatra el&irt alaki kovetelményeknek valé
megfelelés, tovabba a sziikséges fedezet meglétének ellenérzése. A megeléz6 ligymenetben az Aht., az Amr.
eléirdsainak, tovabbd a belsé szabalyzatokban foglaltak megtartasanak ellendrzése.

Jogi vizsgalat: a PEF munkatdrsa altal végzett jogi szempontu iratvizsgalat a brutté 10 milli6 forint értékhataru,
vagy azt el nem éré kotelezettségvallalasok korében. Nem tartoznak ezen korbe a jogszabaly altal jogtanacsosi,
ligyvédi vizsgalatot, jogi ellenjegyzést elird bruttd 10 millio forint értékhatart el nem éré szerz6dések, valamint
a megbizasi szerzédések értékhatartdl fliggetlendil.

Jogi vizsgélo: a PEF jogi vizsgélatra felhatalmazott munkatarsa.

Keretgazda: a 49. pontban meghatarozottak szerint felhatalmazott személyek.

Koltségvetési keret: olyan keretdsszeg, amely felett iranyitd allami vezeté, vagy egy adott szervezeti egység
kotelezettségvallalasra jogosult vezetdje rendelkezik, jelen utasitas szerint.

Kotelezettségvallalas: a jovahagyott kiadasi elSirdnyzatok terhére szabdlyszerlien megtett jognyilatkozat, amely
jovobeni fizetési, szolgaltatasi kotelezettséggel jar. llyen kiilonosen: a kinevezési okirat; egyéb személyi juttatds
megallapitdsa; foglalkoztatdsra irdnyulé egyéb jogviszony létesitése; aru, szolgdltatds visszaigazolt
megrendelése; szerzédés; palydzati Uton odaitélt tdmogatdsrél szo6lé dontés aladirt dokumentuma;
pénzkifizetéssel nem jaré megallapodas, amely alapjan a felek kolcsonds szolgaltatasokkal tartoznak egymasnak;
valamint minden mas, fizetési és ellenszolgaltatasi kotelezettséggel jarod szerzédés; bevétel megszerzésére
iranyuld pénziigyi kihatdsu intézkedés; tovabbd a Kormany hatdrozata alapjan atcsoportositott el8irdnyzat
felhaszndlasara tett, és a kormanyhatarozat kozzétételétdl szamitott hatvan napon belili intézkedés
dokumentuma. Koézbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljardst megindité hirdetmény feladdsa;
ajanlattételi felhivds megkildése; tdmogatdsi konstrukcid meghirdetése (pdlyazati felhivasok, kiirdsok,
tdmogatasi programok, egyedi tamogatasok), amennyiben az nem kerdil visszavonasra.

Szakmai teljesitésigazolds: a kiadas teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelését megel6z6, az adott
jogligylethez kapcsolédé ellenérzés, amelynek célja annak szakmai igazoldsa, hogy a kotelezettségvallalas
dokumentumaéban vallaltak teljesitése megfeleld, jogos, 0sszegszerlisége rendben van, és megalapozza a
kiadasok teljesitését, illetéleg a bevétel beszedését.

Utalvany ellenjegyzése: az ellenjegyzés szabdlyainak értelemszer(i alkalmazdsa mellett a szakmai teljesités
igazoldsanak és az érvényesités megtorténtének ellendrzése.

Utalvanyozas: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak irasbeli elrendelése.

IV. Kételezettségvdllalds

. Kotelezettséget vallalni a BM Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatdban (a tovabbiakban: SZMSZ) meghatéarozott

feladatok célszer( és hatékony ellatasara, pénziigyi ellenjegyzés és jogi ellenjegyzés vagy vizsgalat utan irasban lehet.
Nem sziikséges irdsbeli kotelezettségvallalas az elézetesen készpénzben kiadott beszerzési elleg terhére torténd,
gazdasagi eseményenként egyszazezer forintot el nem éré beszerzés esetében.

. A BM Igazgatas koltségvetése terhére kotelezettségvallalasra jogosultak az SZMSZ-ben meghatérozott feladataik

alapjan:

a)

b)

korlatlan 0sszegu:

belligyminiszter (a tovabbiakban: miniszter);
kozigazgatasi allamtitkar;

gazdasdagi és informatikai helyettes allamtitkar;
miniszteri kabinetfénok;

gazdasagi eseményenként 6tvenmillié forint értékhatarig:
- eurodpai unids és nemzetkozi helyettes dllamtitkar;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

c) gazdasagi eseményenként 6tmillié forint értékhatérig:
- keretgazddk;

d) eurdpai uniods projektek esetén a kotelezettségvallalasra jogosultakat egyedi miniszteri felhatalmazas hatarozza
meg.

A kotelezettségvallaldsra jogosultak a BM feladatainak végrehajtdsa érdekében fizetési vagy mas teljesitési
kotelezettséget a jelen utasitas 6. pontjaban meghatéarozott értékhatdrig véllalhatnak.

Kotelezettséget a targyévi elbiranyzat terhére akkor lehet vallalni, ha a pénzigyi teljesités a targyévet kdvetd junius
30-ig megtorténik.

A PEF a kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat a Forras SQL integralt pénzligyi szamviteli gyviteli rendszerben vezeti.

A PEF vezet6je gondoskodik a kotelezettségvallalas Kincstar felé torténd bejelentésérdl az alabbiak szerint:

a) a dologi és a felhalmozasi kiadasokat, valamint a m(ikodési és felhalmozasi célra az allamhaztartason kiviilre
atadott pénzeszkozoket terheld, a targyévi el6irdnyzat, vagy az el6z6 év(ek) elSirdnyzat-maradvénya terhére
véllalt, brutté 6tmillié forintot eléré vagy meghaladd egyedi kotelezettségvallaldst és annak valtozdsat a
kotelezettségvallalast kdveté 6t munkanapon beliil, de legkésébb a kifizetést megel6z6 10. munkanapig
a Kincstar felé be kell jelenteni;

b) egyedileg be kell jelenteni a targyévben vallalt, de a kdvetkezé év(ek) eliranyzatat terheld, brutté egymillid
forintot eléré kotelezettségeket a Kincstar felé.

A bejelentést a PEF elektronikusan teszi meg.

A kotelezettségvallalasnak elSirdnyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia. Az el6iranyzat-felhasznalési tervet a PEF
késziti és vezeti. Az elSirdnyzat-felhaszndlasi tervet a PEF vezetdjének javaslatdra — a gazdasagi és informatikai
helyettes dllamtitkar egyetértésével — a kdzigazgatasi dllamtitkdr hagyja jova.

Tobb év eliranyzatat érinté kotelezettségvallalas az Amr. 95. §-4ban foglaltak szerint vallalhaté. Sziikség esetén az
allamhaztartasért felelés miniszter engedélyének beszerzésérél a kotelezettségviéllalasra jogosult kezdeményezésére
a PEF gondoskodik.

V. Kételezettségvdllalds és utalvdnyozds ellenjegyzése

A pénzlgyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6z6en meg kell gyézédnie arrédl, hogy a
kotelezettségvallalas vagy utalvanyozas teljesitéséhez sziikséges fedezet rendelkezésre all, azaz a jovahagyott
koltségvetés fel nem hasznalt és le nem kotott, a kotelezettségvallalds targyaval Gsszefiiggé kiadasi eliranyzat
rendelkezésre all, a befolyt vagy varhatéan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet, a kotelezettségvallalas nem sérti
a gazdélkoddsra vonatkozé szabalyokat, valamint az el8irdnyzat-felhasznalasi terv szerint a kifizetés idépontjaban a
fedezet rendelkezésre &ll.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a 14. pontban eléirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult
irdsban tajékoztatja a kotelezettségvallaldt, a kozigazgatasi allamtitkart és a gazdasagi és informatikai helyettes
allamtitkért. Az ellenjegyzének a kotelezettségvallaldast vagy utalvdnyozast egyet nem értése esetén akkor kell
ellenjegyeznie, ha erre a kozigazgatdsi allamtitkar irdsban utasitja. Ebben az esetben az okmdényt
+A kotelezettségvallalas/utalvanyozas ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal kell ellatnia. Az ellenjegyzd ebben
azesetben haladéktalanul irdsban értesiti a minisztert, aki a tdjékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon
belil koteles kivizsgalni és kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzés az ellenjegyzésre jogosult alairdsaval, nevének és szervezeti egységének feltlintetésével,
dadtummal és az aldbbi széveggel torténik: ,Ellenjegyzem”.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

VI. A teljesités szakmai igazoldsa

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6étt az okmanyok alapjan ellenérizni, szakmailag
igazolni kell azok jogosultsdgat, 6sszegszerliségét, a szerz6dés, megrendelés, megéllapodas teljesitését.

A szakmai teljesitésigazolds az erre a célra rendszeresitett ,Teljesitésigazolds” elnevezés(, ezen utasitds 1. szamu
flggeléke szerinti nyomtatvanyon torténik, amelyen a szakmai teljesitést az arra jogosult személynek az igazolas
datumanak rdvezetésével és alairasaval kell igazolnia.

Az Eurdpai Unid altal finanszirozott projektekhez kapcsoldédo kifizetések esetén a kifizetés kezdeményezése az
1. szamu fliggelék mellett az erre a célra rendszeresitett ,Kifizetés kezdeményezése” (2. szdmu filiggelék)
nyomtatvanyon torténik, amelyen a projektben arra feljogositott személyek a kifizetést jovahagyjak.

VII. Ervényesités

A szakmai teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az 8sszegszer(iséget, a fedezet meglétét, és az
eldirt alaki kdvetelmények betartasat. Az érvényesitésnek az ,érvényesitve” megjeldlésen kivil tartalmaznia kell a
megallapitott 0sszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd aldirasat.

VIll. Utalvdnyozds

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kulon irdsbeli rendelkezéssel, utalvanyrendelettel,
a szakmai teljesités igazolasat kdvetden lehet.

Az utalvényrendeletben fel kell tiintetni:

a) azutalvanyozé és az utalvanyozas ellenjegyzdjének keltezéssel ellatott alairasat;
b) az ,utalvany” szot;

c) akoltségvetési évet;

d) abefizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét;

e) afizetés idépontjat, modjat és Osszegét, devizanemét;

f) amegterhelendd, jévéirand6 pénzforgalmi szdmla szamat és megnevezését;

g) akotelezettségvallalas nyilvantartasba vételének sorszamat.

Az érvényesitett okmanyra vezetett rendelkezésben (réviditett utalvanyban) a 22. pontban meghatarozottak koziil az
okmanyon feltiintetett adatokat nem kell megismételni.

Nem kell kuldn utalvdnyozni a termékértékesitésbdl, szolgaltatdsbdl szamla, egyszer(Gsitett szamla, szamlat
helyettesité okirat, atutaldsi postautalvany, valamint kozigazgatdsi hatarozat alapjan befolyé bevétel beszedését.

IX. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

Egy gazdasagi eseményre vonatkozodan a kotelezettségvallalo és az ellenjegyzd, az utalvanyozé és az ellenjegyzd nem
lehet azonos személy.

Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozdasra jogosult személlyel.

Az érvényesitést végzd személy és a szakmai teljesitést igazolé nem lehet azonos személy.
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési, szakmai teljesitésigazoldsi feladatot nem végezhet
azaszemély, aki ezt a tevékenységet a Polgari Torvénykonyvrol szolo 1959. évi lV. torvény 685. §-anak b) pontja szerinti
kozeli hozzatartozdja vagy a sajat javara latja el.

X. A keretgazddlkodds

Amennyiben a targyévi koltségvetés lehet6vé teszi, a PEF altal elkészitett elemi koltségvetés jovahagyasat kdvetd
harminc napon beliil, a PEF vezetdje altal készitett felterjesztés alapjan — a gazdasagi és informatikai helyettes
allamtitkdr egyetértésével — a kdzigazgatasi dllamtitkdr dont a keretgazdak altal felhasznalhato éves keretdsszegrél és
a keretek médositasardl. A dontésrél a kotelezettségvallaldsra jogosult vezetét a PEF vezetdje visszaigazolassal értesiti.

A jovahagyott keretek kozotti esetleges atcsoportositasrol — a PEF vezet6je altal készitett felterjesztés alapjan —
a gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar dont.

XI. Eljdrdsi rend

A kotelezettségvallalds menete az aldbbi szakaszokbdl all:

a) igény felmerilése;

b) értékhatar vizsgdlata az eljardsi rend kivalasztasa céljabol;

ba) az értékhatér vizsgalata soran a Kezdeményez6 figyelembe veszi a targyévi kozbeszerzési tervet, a belsé honlapon
(intranet) kozzétett kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések tervét és a PEF altal vezetett kotelezettségvallalasi
nyilvantartast.

c) akotelezettségvallalds okmdanyanak el6készitése;

d) akotelezettségvallalas fedezetének vizsgélata, pénziigyi ellenjegyzés;

e) jogivizsgdlat, vagy jogi ellenjegyzés;

f)  akotelezettségvdllalas okmanydanak felek altali alairasa.

A szerz6dés megkotését az adott szakmai feladattal érintett kotelezettségvallaldsra jogosult (a tovabbiakban:
Kezdeményez8) kezdeményezheti.

Az igény felmeriilését kovetéen a Kezdeményezd a PEF vezetdje részére dtiratban megkildi a tervezett
kotelezettségvallalds dokumentumét.

A szerz6dés tervezetét a Kezdeményezd a szerz6d6 felek szamanak megfelel6 eredeti példanyban megkdldi a PEF
vezetbjének.

A szerz8dés tervezetéhez kotelezéen csatoland6 mellékletek:

a) a kozbeszerzési értékhatért eléré vagy az azt meghalado szerz6déses 6sszeg esetében a Beszerzési Szabélyzat
mellékletét képezd kdzbeszerzési tervlap;

b) amennyiben a szerzé6dés nem tartalmazza, a kotelezettségvallalo ltal tett nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy
mely jogszabalyhelyre vald hivatkozéssal, milyen indokkal mellézte a kdzbeszerzési eljarast, feltéve, hogy az a
kdzbeszerzésekrdl sz616 2003. évi CXXIX. torvényben (a tovabbiakban: Kbt.) meghatarozott értékhatar alapjan
kotelez6 lenne;

c) valamennyi olyan el6zményirat, amely a szerz6dés tartalmat, el6készitésének modjat aldtamasztja.

A kotelezéen csatolandd mellékleteket a PEF 6rzi meg, kivéve az unids forras terhére megvaldsuld beszerzések
esetében a kozbeszerzési dokumentaciokat, melyeket — az ellendrzéstlirési kotelezettségnek valé megfelelés
érdekében - a beszerzésért feleld szervezeti egység 6riz meg.
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37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

A PEF vezetdje — amennyiben a pénziigyi fedezet biztositott — a tervezett kotelezettségvallalast nyilvantartasba veszi,
elklloniti a feladat pénziigyi forrasat és pénziigyi ellenjegyzéssel latja el a dokumentumot.

Forrashiany esetén a PEF vezetdje a teljes dokumentaciot visszakildi a Kezdeményezdének ,pénziigyi fedezet nem all
rendelkezésre” megjegyzéssel.

A megbizasi szerz6dések jogi ellenjegyzését értékhatartol fliggetlenil a PKSzF vezetdje, jogtanacsosa, vagy a PKSzF
hataskorében eljaré tigyvéd végzi.

A PEF vezetGje a brutté 10 millio forint 0sszérték feletti szerz6dést mellékleteivel egyiitt véleményezés és jogi
ellenjegyzés céljabol megkiildi a PKSzF részére.

A brutté 10 millié forint 6sszérték alatti szerzédések jogi vizsgdlatdt a PEF munkatérsa végzi. A jogi vizsgalat
megtorténtét a jogilag megvizsgalva” szoveg szerzédésre torténd feljegyzésével igazolja.

Amennyiben a szerz6dés a jogszabalyoknak és az allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzeinek nem felel meg, a PKSzF, vagy
jogivizsgélat esetén a PEF a tervezetet jogi véleményével visszakildi a Kezdeményezének, aki a jogi vélemény alapjan
atdolgozott tervezetet kiildi meg ismételten a PKSzF és a PEF részére.

A PKSzF vagy a PEF megkildi a pénzlgyi és jogi ellenjegyzéssel ellatott szerz6déseket a Kezdeményezdének, aki
gondoskodik azoknak a szerz6d6 felek altal torténd alairasarol.

A szakmai féosztaly egy eredeti, aldirt, jogilag ellenjegyzett, vagy jogilag megvizsgalt és pénziigyileg ellenjegyzett
példanyt irattarba helyez, megkuld a szerz6d6 félnek és a PEF vezet6jének. A brutté 10 millio forint érték feletti,
tovabbd ezen értékhatar alatti és a jelen Szabalyzat 4-es pont e) alpontjdban meghatérozott kivételt képezé szerzédés
egy eredeti, aldirt, jogi és pénzligyi ellenjegyzéssel ellatott példanyat a PKSzF részére kiildi meg.

A feladatok szakmai teljesitése kizarolag a valamennyi fél altal aldirt, jogi és pénzligyi ellenjegyzéssel, vagy a jogi
vizsgélat igazoldsaval és pénziigyi ellenjegyzéssel elldtott, érvényes és hatalyos szerz6dés alapjan kezdédhet meg.

A kotelezettségvallaldsokhoz kapcsoldddan a PEF olyan naprakész analitikus nyilvantartast koteles vezetni, amelybdl
megallapithatd az évenkénti kdtelezettségvallalds 6sszege.

A kotelezettségvallalds médositasanak eljarasi rendje megegyezik a kotelezettségvallalds eljarasi rendjével.

A gazdasagi eseményenként egyszazezer forintot meg nem haladd kotelezettségvallaldsok eljarasi rendje
megegyezik az egyszdzezer forintot meghaladd kotelezettségvallaldsok eljarasi rendjével az 5. pontban
meghatarozottak figyelembevételével.

A kotelezettségvallalasi, keretgazdai, a kotelezettségvallalds ellenjegyzési, az érvényesitési, az utalvanyozasi, az
utalvany ellenjegyzési, valamint a szakmai teljesitésigazoldsi jogkordk gyakorlasat — az erre feljogositott személyek,
valamint a tavollétikben ezen jogosultsdgot gyakorld személyek névjegyzékének és aldirdsmintdjanak
jovahagyasaval, a PEF vezetdjének javaslatara, a gazdasagi és informatikai helyettes allamtitkar egyetértésével -
a kozigazgatasi allamtitkar engedélyezi.
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XIl. Felel6sség

50. A kotelezettségvallalé alairasaval felel6sséget vallal az adott kiadas szakmai sziikségességéért, valamint azért, hogy a

51.

kotelezettségvallalads elézetes irasbeli pénziigyi fedezetigazolason alapul. A kotelezettségvallaldt e tevékenységéért a
jogszabalyokban meghatérozott fegyelmi felel6sség terheli, és kir okozdsa esetén a jogszabalyok szerinti kdrtéritési
felel6sséggel tartozik.

A beszerzések soran a kotelezettségvallalé felelés a Kbt., valamint a BM Beszerzési Szabdlyzatdnak betartdséért,
betartatasaért.

1. szdmu fliggelék

Teljesitésigazolas

ANUIITOTE oo 10011 Y - TN (szervezeti egység)
teljesitésigazoldsra jogosult munkatarsa nyilatkozom, hogy a ......... szamu kotelezettségvallalasi dokumentumban
foglaltakat ........................ maradéktalanul teljesitette,az .......covevvvvininnnnn. Ft 6sszeg részére kifizethetd.
(Amennyiben tanulmany vagy egyéb m( létrehozasara irdnyul a szerzddés, csatolnikell: ..................... )

A kotelezettségvallalds dokumentumaban meghatarozott feladat leirasa:

A teljesitett feladat részletes leirdsa:

Budapest, ....oovviiiiiiiiii

teljesitésigazolasra jogosult
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2.szdmu fliggelék

Belligyminisztérium Projektazonosito

Kifizetés kezdeményezése

Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett cime:

Szamla sorszama:

Szamla 6sszege: Ft

Kedvezményezett bankszamlaszéma:

Megterhelendé bankszamlaszama:

Igazolom, hogy a kifizetés alapjaul szolgalé dokumentacio teljes kortien megfelel a projekt elSirdsainak.

Javaslom a koltségek kifizetését/megelSlegezését® a .........cccoeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieens azonositészamu
projekt koltségvetésének terhére a csatolt teljesités igazolds alapjan.

A kifizetés fedezetét a tamogatas megérkezéséig az Igazgatas koltségvetése terhére kérem megelblegezni.*

Kelt: Budapest,

alairas1 aldiras2

* Amennyiben nincs sziikség megelélegezésre, kérjiik a nem megfeleld széveget térdlni.




HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi93.5zam 12975

A kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter 41/2010. (X. 29.) KIM utasitasa
az lgazsagiigyi Hivatal alapité okiratanak kozzétételérdl sz616 6/2009. (VI. 12.) IRM utasitas

hatalyon kiviil helyezésérol
1. Azlgazsagligyi Hivatal alapitd okiratanak kozzétételérél szol6 6/2009. (V1. 12.) IRM utasitas hatalyat veszti.

2. Ez az utasitds a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg az Igazsagligyi Hivatal — a Magyar
Koztarsasag minisztériumainak felsoroldsardl szoldé 2010. évi XLII. torvény, a kdzponti allamigazgatési szervekrdl,
valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. torvény, az egyes gazdasagi és pénziigyi
targyu térvények megalkotdsardl, illetve modositasarol szolé 2010. évi XC. torvény, tovabba az egyes miniszterek,
valamint a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar feladat- és hatdskorérél szolé 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet

rendelkezéseinek megfelel6 — alapité okiratat kiadom.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kdzigazgatasi és igazsaguigyi miniszter
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A kiiligyminiszter 14/2010. (X. 29.) KiiM utasitasa
a Killigyminisztérium Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarél

A kozponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok jogalldsérol sz6l6 2010. évi XLIII. térvény
60. § (2) bekezdésében meghatdrozott hatdskdrémben eljdrva, figyelemmel a jogalkotasrél sz6l6 1987. évi XI. torvény 49. §
(1) bekezdésére — a korményzati tevékenység 6sszehangolasaért felel6s miniszter jovahagyésaval - a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Kiltigyminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak
szerint hatdrozom meg.

2.§ (1) A Szabalyzatot, valamint a Killgyminisztérium belsé szabalyzatait sziikség szerint, de legaldbb évente felil kell
vizsgalni.
(2) Az (1) bekezdés szerinti felllvizsgalat megtorténtérdl a kozigazgatasi allamtitkar, a fellilvizsgalat eredményének
egyideju tovabbitasaval tajékoztatja a Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium kozigazgatasi allamtitkarat.

3.8 A 2.8 (2) bekezdéstdl eltéréen a korményzati tevékenység 6sszehangolasaért felelés miniszter
a) akozigazgatds-fejlesztés okan sziikséges szervezeti és miikodési szabalyok, valamint
b) jogszabalyvaltozas
miatt barmikor kezdeményezhetia Szabdlyzat 30 napon beliil torténé mddositasat. A modositas elmulasztasa esetén a
kormdnyzati tevékenység 6sszehangolasaért felelés miniszter gondoskodik a megfelel6 mddositas érvényesilésérdl
és az azzal kapcsolatos intézkedés hatalybalépésérdl.

4.8 (1) Ezaz utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.
(2) Hatélyat veszti a Killigyminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl sz6l6 13/2009. (XI. 20.) KiM utasitds,
a Kuligyminisztérium Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatardl sz6l6 13/2009. (XI. 20.) KiM utasitds modositasardl szé1é
15/2009. (XIl. 31.) KUM utasitas, tovabba a Kullgyminisztérium szervezeti és miikddési rendjének ideiglenes

meghatarozasarol sz616 9/2010. (VII. 8.) KiM utasitas.

Martonyi Jdnos s. k.,
kaltgyminiszter

Jévahagyom:

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

1. melléklet a 14/2010. (X. 29.) KiM utasitdshoz
A Kilugyminisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata
I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Killigyminisztérium jogdlldsa és alapadatai
1.8 (1) AKuligyminisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd kdzponti dllamigazgatasi
szerv, amely — gazdalkodasat tekintve — dnalléan mikodé és gazdalkodd, kdzhatalmi kdzponti koltségvetési szerv.
(2) A minisztérium alapadatai a kovetkezdk:

a) megnevezése: Magyar Koztarsasag Kulligyminisztériuma,
b) roviditése: KiM,
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c) angol megnevezése: Ministry for Foreign Affairs
d) német megnevezése: AuBenministerium,
e) francia megnevezése: Ministére des Affaires Etrangeéres,
f)  postacime: 1027 Budapest, Bem rakpart 47.,
g) postafiok cime: 1394 Budapest 62., Pf. 423
h) vezetdje (fejezet felligyeletét ellatéd szerv vezetdje): kiiligyminiszter,
i) alapitdja: Magyar Koztarsasag Orszaggydlése
j)  alapitas datuma: 1918. december 13,,
k) létrehozd jogszabdly: Az 6nallé magyar kiiliigyi igazgatasrol sz6l6 1918. évi V. néptorvény
I) jogallasa: koltségvetési torvény altal meghatarozott, a kozponti koltségvetésben fejezetet alkotd, kdzponti
koltségvetési szerv,
m) gazdalkodas megszervezésének mddja: 6nélléan gazdéalkodd koltségvetési szerv,
n) elGiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezé,
o) szadmlavezetdje: Magyar Allamkincstar,
p) elGiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama:
KM Kozponti Igazgatas: 10032000-01410608-00000000
KuM Kulképviseletek lgazgatésa: 10023002-01397291-00000000
KUM Fejezeti KezelésU ElSirdnyzat, CélelSirdnyzat Felhasznalasi Keretszamla:
10032000-01220108-50000005
q) adoigazgatasi azonositd szama:
Kultgyminisztérium Kézponti Igazgatds: 15311344-1-41
Kultigyminisztérium Kiilképviseletek Igazgatas: 1531135-1-41
Kultgyminisztérium Fejezeti Kezelés( El6iranyzatok: 15313401-1-41
r)  PIR-torzsszama:
Kultigyminisztérium Kozponti lgazgatas: 311344
Kiligyminisztérium Kiilképviseletek lgazgatds: 311355
Kultigyminisztérium Fejezeti Kezelés( El6iranyzatok: 313403
s) szakdgazata: 841103 Minisztériumok tevékenysége
t) szakfeladata: 842110 Kulligyek kdzponti igazgatésa és szabalyozéasa
842121 Kulugyi altaldnos diplomdaciai tevékenység
842122 Kulugyi szakdiplomaciai tevékenység
842141 Gazdasagi segitség nyujtasa fejl6d6 és dtmeneti gazdasagu orszagoknak
842142 Nemzetkozi szervezeteken atfutd gazdasagi segitség
842143 Nemzetkozi polgari szerepvallalas béketdmogato és valsdgkezel6 mUiveletekben
842145 Nemzetkdzi humanitdrius segitségnyujtas
842149 M.n.s. tevékenységek nemzetkozi fejlesztési egytittm(ikodés keretében
842160 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel
842170 Allami protokoll
842451 Polgdri nemzetbiztonsagi tevékenység
A minisztérium kiegészité, kisegité vagy vallalkozasi tevékenységet nem végez.
Az alapfeladatok ellatdsanak forrdsa: a Magyar Kéztérsasag koltségvetése XVIII. Fejezet.
Jelen utasitas alkalmazaséban
a) kozpont: a minisztérium belféldon mikodo szervezeti egységei,
b) kilképviselet: a Magyar Kdztarsasag diploméciai képviselete, konzuli képviselete, a nemzetkodzi szervezet mellett

—_ o~ o~
(O ~"Y)
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mikodd allandé képviselete, valamint a nemzetkdzi jog alapjan létesitett mas képviselete, tovabba konzulok,
diplomatak,

c) feladat- és hataskor: az ligyeknek az egyes szervezeti egységek és vezetdk kozotti olyan megosztasa, melynek
alapjén az tigyben érdemi intézkedés tehetd és dontés hozhaté.
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2.§

3.8

4.8

S
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A minisztérium szervezete

A minisztérium 6nallé szervezeti egységei: a kabinet, az altalanos nemzetkoézi kapcsolatok fenntartasaval foglalkozé
féosztaly (a tovabbiakban: terlleti féosztaly), a nemzetkozi kapcsolatok valamely szakmai résztertiletével foglalkozd
féosztaly (a tovabbiakban: szakmai féosztély), a minisztérium mkodési feltételeinek biztositasaval, szervezésével és
osszehangolasaval foglalkozé féosztaly (a tovabbiakban: funkcionalis féosztély) a kilképviselet és az allami vezetdk
titkdrsaga.

Nem 6nallé szervezeti egység az osztaly.

A minisztérium szervezeti felépitését az 1. szamu fliggelék tartalmazza.

A szakmai féosztalyok, terileti féosztalyok és a funkciondlis féosztalyok altaldnos feladatait a 2. szamu fuggelék
tartalmazza.

A minisztérium szervezeti egységeinek feladatait a 3. szdmu fuiggelék tartalmazza.

A minisztérium létszdmkeretét — az egyes allami vezeték és a kabinetfénokok iranyitasa ald tartozd szervezeti
egységek egylttes létszam szerinti bontasban — a 4. szamu fliggelék tartalmazza.

A miniszter altal iranyitott, felligyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel kapcsolatban a miniszter altal
atruhazott hataskorben eljaré allami vezetd, valamint a hatdskor gyakorlasaval 6sszefliggésben kdzrem(ikodé 6nallo
szervezeti egység megnevezését az 5. szamu fliggelék hatdrozza meg.

A minisztériumban a kormanyzati dontés-el6készités és dontéshozatal részletes rendjét a 6. szamu flggelék
tartalmazza.

A munkaltatéi jogok atruhazasardl és e jogok gyakorlasanak rendjét a 7. szamu fliggelék tartalmazza.

A minisztérium ellenérzési nyomvonalat a 8. szamu fliggelék tartalmazza.

A szabdlytalansagok kezelésének eljarasi rendjét a 9. szdmu fliggelék tartalmazza.

A minisztériumban m(kddé miniszteri biztosokat a 41. § (1) bekezdése tartalmazza.

Il. Fejezet
A MINISZTERIUM VEZETESE
8. Aminiszter

A miniszter a Kormany altalanos politikajanak keretei kdzott vezeti a minisztériumot.

A miniszter mint a minisztérium vezetdje kiilondsen

a) meghatdrozza a minisztérium szervezeti felépitését és miikodésének fébb szabalyait, valamint kiadja az 51. §-ban
meghatdrozott utasitasokat,

b) meghatdrozza, létrehozza és - a kdzigazgatasi allamtitkar Gtjan - mikodteti a folyamatba épitett, el6zetes és
utdlagos és vezetéi ellendrzést (a tovabbiakban: FEUVE), kialakitja és irdnyitja, m(ikddteti a belsé ellenbrzést,

c) meghatdrozza és jévahagyja a minisztérium munkatervét és az dgazati célkit(izéseket,

d) jovdéhagyja a minisztérium éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

e) jogszabalyban meghatdrozott kdrben elbterjesztést tesz a kodztarsasédgi elndknek, és ellenjegyzi az elndki
hatarozatot,

f) aKormanyhoz, valamint a kdztérsasagi elndkhoz cimzett el6terjesztések tervezeteirdl;

g) afékonzulok kinevezésérdl és a kinevezés visszavonasarol;

h) atiszteletbeli konzuli megbizasokrdl és azok visszavondsardl;

i) akitlntetési javaslatok jévahagyasardl és az dltala alapitott kitlintetések adomanyozasardl;

j)  aKormany altal a minisztérium rendelkezésére bocsatott humanitarius segélyezési keret felhasznaldsarol;

k) donta diplomata-utlevelek és a killgyi szolgalati utlevelek kiadasardl; és

I)  megbizza a minisztérium biztonsagi vezetéjét.

A miniszter mint a fejezet felligyeletét ellatd szerv vezetdje gyakorolja és elldtja a jogszabalyban részére

meghatarozott hataskoroket és feladatokat.
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5.§

6.8

7.8

9.§

A miniszter irdnyitja

a) akozigazgatasi dllamtitkar tevékenységét,

b) a parlamenti dllamtitkar tevékenységét,

c) azEU-lUgyekért felelds allamtitkar tevékenységét,

d) aminiszteri biztos tevékenységét,

e) egylttmikédve a parlamenti allamtitkarral a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet vezet&jének (a
tovabbiakban: kabinetfénok) tevékenységét.

A miniszter munkéjénak és feladatainak ellatasa érdekében a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabineten beliil
titkarsag mkodik.

A minisztert akaddlyoztatdsa esetén — a Ksztv. 37. §-dban meghatdarozott rendelkezéseknek megfeleléen — jogszabaly,
kormdanyhatdarozat vagy e Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnydban, a miniszter utasitasai szerint eljarva a parlamenti
allamtitkar helyettesiti.

A miniszter helyettesitését a parlamenti allamtitkdr akadalyoztatdsa esetén - a Ksztv. 37. § (2) bekezdésében
meghatarozott hataskorok kivételével — az EU-tigyekért felel6s allamtitkar latja el.

A miniszter az OrszaggyUlés munkdjaval 0Osszefliggé miniszteri hatdskorok gyakorldsa tekintetében - az
(1) bekezdéstdl eltéréen — egyedileg a minisztérium mas allamtitkarat is kijelolheti.

A minisztert az Eurépai Unié Tanacsa miniszteri képviseletet igényl6 testiileteiben az EU-tigyekért felelds allamtitkar,
az Eurdpai Unié kormanyzati részvétellel mikodé egyéb intézményeiben — a miniszter dontése alapjan — az egyes
miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar feladat- és hataskorérdl szélé 212/2010. (VII. 1.) Korm.
rendeletben kijelolt masik miniszter, az EU-ligyekért felels allamtitkar, a parlamenti allamtitkér, a kozigazgatasi
allamtitkér vagy a miniszter altal kijelolt helyettes allamtitkar helyettesiti.

8.1. A kézigazgatdsi dllamtitkdr

A kozigazgatasi allamtitkdr vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek keretében gyakorolja a Ksztv. 61. §

(1) bekezdése szerinti — a minisztérium szervezetéhez tartozd, a kormanytisztviselk jogéllasarol sz616 térvény hatalya

ala tartozoé kormanytisztvisel Sk és dllami vezetdk feletti igazgatasi irdnyitds gyakorlasaval 6sszefliggd — hataskoroket.

A kozigazgatasi allamtitkar feladatkdrében gyakorolja a Ksztv. 3. §-dban meghatarozott irdnyitasi jogokat.

A kozigazgatasi allamtitkar

a) vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, biztositja annak 6sszehangolt mikodését,

b) a miniszter altal atruhazott hataskorben irdnyitja és felligyeli a minisztérium m(ikodésének belsé ellenérzését,

c) koordindlja a minisztériumon belll a tobb helyettes allamtitkar terlletét érint6, projektjellegli feladatok
végrehajtasat,

d) fellgyeli a valasztasi eljarasrol szold 1997. évi C. térvényben meghatdrozott, a minisztérium szamara el&irt
feladatok végrehajtasat,

e) figyelemmel kiséri a Kormany jogalkotasi tervét és ennek alapjan meghatarozza a helyettes allamtitkarok és
féosztalyvezeték munkarendjét.

A kozigazgatdsi allamtitkar irdnyitja

a) abiztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkdr (politikai igazgatd) tevékenységét,

b) aglobalis igyekért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét,

c) azEU kétoldalu kapcsolatokért, sajtoért és kulturdlis diplomaciaért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét,

d) agazdalkodasi és igazgatasi ligyekért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét.

A kozigazgatdsi dllamtitkar irdnyitja

a) aJogiés Kdzigazgatasi Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,

b) aSzemélyligyi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

c) azEllendrzési Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

d) aKonzuli Féosztaly vezetbjének a tevékenységét.

A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek 6sszehangolt m(ikodésével kapcsolatos feladatkdrében
a) el6késziti a minisztérium szervezeti és mikodési szabalyzatét,
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b) javaslatot tesz a minisztérium munkatervére, valamint folyamatosan figyelemmel kiséri a munkatervi feladatok
teljesitését, tovabba dsszehangolja a miniszternek a Kormany munkatervéhez tett javaslatainak el6készitését,

c) ellenérzi a jogszabdlyokban, az allami iranyitds egyéb jogi eszkdzeiben, a munkatervben és a miniszteri
dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat,

d) nyilvantartja a Kormany hatarozataiban és munkatervében el6irt hataridés feladatokat, és ellenérzi
végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetdket,

e) a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezetdi dontésekrdl rendszeresen tajékoztatja a
helyettes allamtitkarokat és az 6nallé szervezeti egységek vezetdit,

f) felel a kormanyzati dontés-elGkészités keretében a kozponti dllamigazgatasi szervektdl beérkezé eléterjesztések,
jelentések, jogszabdlyok és dllami irdnyitds egyéb jogi eszkdzei tervezetei észrevételezésének és
véleményezésének dsszehangolasaért, ellenérzi az észrevételezési és véleményezési hatarid6k megtartasat,

g) felel a minisztérium szervezeti egységeinek a kormdnyuléssel, a kozigazgatasi allamtitkari értekezlettel
kapcsolatos feladatai 6sszehangoldséaért, kijeloli a felkészité anyagok el6készitéséért felelés szervezeti egységet,

h) koordindlja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

i) felel6s a minisztérium és a Kdzponti Szolgaltatasi Féigazgatdsag kozotti kapcsolattartasért, és ennek keretében
a minisztérium érdekeinek képviseletéért, és

j)  kozigazgatdsi allamtitkari utasitast adhat ki.

A kozigazgatasi dllamtitkdr a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolddé igazgatasi feladatkorében

a) meghatdrozza a mlkodés pénziigyi feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, Ggyintézés és iratkezelés,
valamint a gazdalkodas szabalyainak megtartasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium személyzeti ligyei és a szervezet m(ikodése 6sszhangban
van-e a belsé szabdlyzatokkal, a munkaltatdi jogok gyakorlasanak rendjével, szervezetiranyitd feladataival
Osszefliggésben szabdlyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti,

c) koordinalja a személyzeti ligyek intézését, felel6s a minisztérium humaneréforras-gazdalkodasaért és tarsadalmi
kapcsolatainak apolasaért,

d) a vonatkozd kiilon jogszabalyokra figyelemmel javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatasainak, létszam-,
bér- és jutalmazasi kereteinek, valamint a béralapot terhel6 egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,

e) elldtja a koltségvetési gazdalkoddsi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazddlkoddsi dokumentécids
tevékenységeket,

f)  koordinalja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megitélt tdmogatasok felhasznalasdnak
folyamatat,

g) figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantarté és szolgaltaté rendszereinek hiteles, megbizhato és
biztonsdgos lizemeltetését, és

h) iranyitja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat.

A kozigazgatasi allamtitkar

a) a kormanyzati dontés-el6készitéssel Osszefiiggd feladatkdrben részt vesz a kozigazgatdsi allamtitkari
értekezleten,

b) biztositja a miniszteri dontésekhez szlikséges informaciok, hattéranyagok ésszer( idében torténé 6sszedllitasat,
valamint a miniszteri dontésekbdl ered6 feladatok megvaldsulasat.

A kozigazgatasi dllamtitkdr dont kiilonosen

a) adiplomdciai rang adomanyozasara és a rangemelésre vonatkozé javaslatokrél;

b) akilszolgélatra torténé kirendelésre, illetve kilszolgalatrol torténé berendelésre vonatkozé javaslatokrdl;

c) aminisztériumon belili dthelyezésekre, illetve a kiilszolgalaton lévék egyes dllomashelyek kozotti dthelyezéseire
vonatkozé javaslatokrol;

d) afutdrok kivalasztasarol az illetékes helyettes allamtitkar javaslata alapjan;

A kozigazgatasi allamtitkar munkdjénak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsdg mikodik.

A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatasa esetén a gazdalkodasi és igazgatasi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkar
helyettesiti.
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16.§

17.8§

Az dllamtitkdrok

A minisztériumban politikai vezet&ként
a) parlamenti dllamtitkar,

b) EU-lgyekért felelds allamtitkar,
mkodik.

Az éllamtitkarok

a) aSzabdlyzatban meghatarozott helyettes allamtitkarok tekintetében szakmai politikai irdnyitasi feladatkorikben
eljarva gyakoroljak a Ksztv. 3. §-a szerinti hataskoroket;

b) intézik a miniszter altal szdmukra meghatdrozott egyedi feladatokat, ezen belll koncepciét és megoldasi
javaslatokat dolgoznak ki, kialakitjak és képviselik a minisztériumi alldspontot,

¢) aminiszter utasitasainak megfeleléen ellatjak a minisztérium sajtéképviseletét,

d) kozremikodnek a miniszter dontéseinek kdzpolitikai megalapozasiban és azok végrehajtasaban,

e) koordinaljak a miniszter statitumaban szerepl6 feladatokkal, 6sszkormanyzati, illetve dgazati felel6sségi korbe
tartozé teendékkel kapcsolatos irdnykijel616, stratégiai munkdkat, 4gazati és részagazati stratégidk kialakitasat,

f)  ellatjdk mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter dllandé vagy eseti jelleggel 6ket megbizza.

8.2. A parlamenti dllamtitkdr

A parlamenti dllamtitkar

a) kozvetlendl irdnyitjia a minisztériumnak az Orszdggy(léssel kapcsolatos tevékenységét, eldsegiti a miniszter
orszaggydlési képviseletét,

b) aminiszter dontését igénylé anyagokat el6zetesen véleményezheti, ennek érdekében sziikség szerint megkapja
a miniszternek cimzett tGigyiratokat, feljegyzéseket, taviratokat, és tajékoztaté anyagokat.

A parlamenti &llamtitkar egyittm(kodve a miniszterrel iranyitja a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet

vezetbjének a tevékenységét.

A parlamenti dllamtitkdr a kabinetfénokkel egytttmdkodve irdnyitja

a) azlInformacids Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

b) a Stratégiai Tervezési Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

c) aParlamenti Kapcsolatok Féosztélya vezet6jének a tevékenységét,

d) aKisebbségiJogi Féosztély vezetbjének a tevékenységét.

A parlamenti allamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari
Kabineten belil titkarsag mukodik.

A parlamenti allamtitkdart - ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el - akaddlyoztatasa esetén a
biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

8.3. Az EU-ligyekért felel6s dllamtitkdr

Az EU-lgyekért felel6s allamtitkar felel az Eurdpai Unid politikdibol eredé és az eurdpai unids tagsaghoz kapcsolddo

kormanyzati feladatok tarcakozi 6sszehangolasabol eredd felel6ssége keretében:

a) gondoskodik a Kormdny Eurépa-politikdjanak el6készitésérdl, koordinacidjardl és végrehajtdsdnak nyomon
kovetésérdl,

b) ellatja az eurépai unids tagsaggal kapcsolatos kormanyzati tevékenység éltaldnos koordindcidjat,

c) felelés a kormdanyzati Eurépa-politikdért, az eurdpai unids tagsaggal 6sszefliggé feladatokért, az Eurdpai Unid
dontéshozatali eljarasdban képviselendd targyalasi allaspont kialakitasaért, az Eurépai Koordinacids Tarcakozi
Bizottsag mukodtetéséért, tovabba a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd uniods politikdkkal kapcsolatos
tigyekért, a politikai igazgatd hataskorébe tartozé kiil- és biztonsagpolitikai kérdések kivételével,



12982

HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi93.5zam

18.§

19.8

20.§

21.§

22.§

—_ o~
w N
- —

d) felel a 2011-es magyar EU-elnokségi felkésziilésért, annak kormanyzati el6készitéséért, végrehajtasdért,
koordinacidjaért, beleértve az elndkségi felkészllés tartalmi, személylgyi szervezeti feltételeit, a politikai
igazgato hataskorébe tartozo kiil- és biztonsagpolitikai kérdések tartalmi el6készitésének kivételével,

e) iranyitast gyakorol az Eurépai Uni6 mellett mikédé Allandé Képviselet tekintetében, a briisszeli EU Allandé
Képviselet Kbzos Kil- és Biztonsagpolitikai Hivatala kivételével.

Az EU-Ugyekért felel6s allamtitkar irdnyitja az eurdpai unios lgyekért felelés helyettes allamtitkar tevékenységét.

Az EU-Ugyekért felelds allamtitkar irdnyitja

a) az EU-EInokségi Kommunikdcios Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,

b) az EU-EInokségi Rendezvényszervezési Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,

c) azEU-EIndkségi Gazdalkodasi Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,

d) irdnyitja az eurdpai lgyekért felelds allamtitkdr titkdrsdga vezetéjének tevékenységét.

Az EU-lUgyekért felelés allamtitkdr az eurdpai unids agazati politikakat feliigyelé tandcsi formacidk tarcakozi

koordinaciojaért felelés miniszteri biztos kozremukodésével irdnytja

a) azEU Agazati Politikdk Féosztalya vezet6jének a tevékenységét, valamint

b) azEU Belsé Piaci és Jogi Féosztély vezet6jének a tevékenységét.

Az EU-Ugyekért felelds dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkdrsag mukodik.

Az EU-lgyekért felelds allamtitkart — ha nem a minisztert helyettesité jogkorében jar el — akadalyoztatdsa esetén az
eurdpai unids tgyekért felelés helyettes allamtitkar helyettesiti.

8.0.0.1. A kabinetféndk

A kabinetfénok

a) elldtja a miniszter és a parlamenti allamtitkar altal meghatarozott feladatokat,

b) meghatarozza a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet munkarendjét, kézvetleniil vezeti a kabinetet;

c) irdnyitja a miniszteri és parlamenti allamtitkari tikarsdg vezetéjének a tevékenységét,

d) részt vesz a Kormany politikai dontéseinek az el6készitésében,

e) a miniszter, vagy a parlament allamtitkar utasitasa alapjan eseti jelleggel elldtja a minisztérium képviseletét
meghatarozott ligyekben,

f) el6segiti a miniszter és a parlamenti allamtitkdr orszaggydlési munkajat, kapcsolatot tart a partok
képviselécsoportjaival és a partokhoz nem tartozé képviseldkkel,

g) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a minisztérium vezetd
munkatdrsaival és a miniszter tanacsado testileteivel,

h) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében - az illetékes allami vezeté utjdn — intézkedéseket kérhet a
minisztérium 6nallé szervezeti egységeinek vezet6itdl.

A kabinetfénokot a Kabinet éltala kijelolt kormanytisztvisel6je helyettesiti.

A helyettes dllamtitkdrok

A minisztériumban

a) agazdalkodasi és igazgatasi ligyekért felelés helyettes allamtitkar,

b) abiztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar (politikai igazgato),

c) aglobadlis Ugyekért felelds helyettes dllamtitkar,

d) azEU kétoldalu kapcsolatokért, sajtdért és kulturdlis diplomacidért felelés helyettes allamtitkar,
e) azeurdpai unids lgyekért felelds helyettes allamtitkér

mukodik.
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24.8§
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A helyettes dllamtitkar az dltala iranyitott 6nall6 szervezeti egységek feladatkérébe tartozd, valamint a miniszter altal
meghatarozott egyéb Ulgyekben - az érintett helyettes allamtitkarokkal, valamint az allamtitkarokkal
egyuttmUlkddve — gondoskodik a minisztérium szakmai allaspontjanak kialakitasardl, és képviseli azt.

A helyettes allamtitkdr kozvetlenul irdnyitja a szakterlletén mukodd ©nallé szervezeti egységek vezetSinek

tevékenységét, ellendrzi a szakteriiletén a miniszter irdnyitdsa vagy feligyelete ald tartozé szervek, illetve

intézmények feladatainak végrehajtasat, rendszeresen beszdmoltatja ezek vezetéit és meghatarozza a tevékenységiik
iranyat.

A helyettes allamtitkar feladat- és hataskorei elsésorban a kdvetkezdk:

a) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a minisztériumot,

b) szakteriiletén — a minisztérium dgazati célkitlizései és munkaterve alapjan id6szer( feladataival 6sszhangban —
gondoskodik a feladatok meghatdrozasardl, szamontartdsardl, végrehajtasardl, programok, koncepciok
kidolgozasarol, megvaldsitasarol, meghatarozza az ehhez sziikséges feltételeket,

c) feladatkorével osszefliggésben utasitasi joga van, iranyitast gyakorol és korlevelet ad ki; véleményt nyilvanit a
feladatkorét érint6 eléterjesztések, jogszabalyok tervezetérdl,

d) feladatkorében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot az Orszaggy(ilés bizottsagainak tilésén,
képviseli a minisztériumot a tarsadalmi és dllami szervek el6tt, valamint tarcakozi bizottsagokban, tovabba a hazai
és a nemzetkdzi szervezetekben,

e) aziranyitasa ala tartozo teriileteken irdnyitja és ellendrzi a jogszabalyok, az allami irdnyitds egyéb jogi eszkozei,
valamint a miniszter és az allamtitkér dontéseinek végrehajtasat, és ennek érdekében kezdeményezi a szilkséges
intézkedéseket,

f)  gondoskodik a feladatkorébe tartozé miniszteri rendeletek kihirdetésre valé megkildésérdl,

g) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a miniszter, illetve az allamtitkar allando vagy eseti jelleggel
megbizza.

A helyettes éllamtitkdr feladatainak elldtdsa soran egyuttm(kodik a tobbi helyettes allamtitkarral, a miniszteri

biztosokkal.

A helyettes dllamtitkar feladat- és hataskorében felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét, ellatja szakmai

iranyitasukat, és felel a klilképviseletek tajékoztatasaért.

8.1.1. A gazddlkoddsi és igazgatdsi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr

A gazdélkodasi és igazgatasi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar felel6s

a) agazdalkodasért. Ebben a feladatkorében felels:
aa) a koltségvetési torvényben meghatdrozott koltségvetési tdmogatds, valamint a betervezett és realizalt
intézményi bevétel, tovabba a be nem tervezett, eseti bevétel optimalis felhasznaldsaval a minisztérium
mUkodtetéséért, a zavartalan miikodéshez és gazdalkodashoz sziikséges likviditds biztositasaért;
ab) koézvetleniil irdnyitja és feliigyeli — a létszdamgazdélkodas kivételével — a gazdasagi szervezetet, gazdalkodasi
tigyviteli szabélyzatot adhat ki.
ac) elldtja a gazdasagi vezetdi feladatokat;
ad) a szervezeti egységek esetleges gazdalkodasi munkajahoz irdnymutatast ad, a folyamatba épitett el6zetes,
utdlagos és vezetGi ellenérzés (FEUVE) keretében ellendrzi azt;
ae) gazdasagi intézkedéseket hoz;
af) koordindlja a minisztériumon belll tobb helyettes allamtitkar altal felugyelt terlletet érinté igazgatasi,
gazdalkodasi, valamint kormanyzati valsagkezelést érint6 feladatok végrehajtasat;
ag) ellatja a koltségvetés-tervezéssel és -végrehajtassal, az eldirdnyzat-felhasznalassal, hataskorébe tartozo
el6iranyzat-maodositassal kapcsolatos feladatokat;
ah) ellatja az allami vagyonnal kapcsolatban valamennyi vagyonkezeldi, illetve -hasznéléi feladatot; a belfoldi
vagyon tekintetében felel a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. feladatkorébe nem tartozé vagyonhasznositasért;
ai) ellatja a készpénzkezeléssel, konyvvezetéssel, beszdmolasi kdtelezettséggel, adatszolgéltatassal kapcsolatos
feladatokat;
aj) fellgyeli a munkaeré-gazdalkodas tekintetében az illetmény-szamfejtési és bérszamfejtési, valamint a
kapcsolédo technikai feladatok ellatasat;
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ak) el6zetesen ellenjegyzi a minisztérium személyi juttatdsaira, létszdm-, bér- és jutalmazési kereteinek
felhaszndlasara, valamint a béralapot terhelé egyéb kifizetésekre vonatkozé dontéseket.

az Uzemeltetésért. Ebben a feladatkorében ellatja a Kozponti Szolgaltatasi Féigazgatosag altal el nem latott,
lizemeltetési, miikodtetési, ellatasi, beruhazasi, valamint fenntartassal kapcsolatos feladatokat;

az iratkezelésért a biztonsagért, informatikaért és tavkozlésért;

a protokollért;

a palyaztatasért és a kdzbeszerzések lebonyolitasaért; tovabba

az létesitménygazdélkodassal kapcsolatos feladatok ellatasért.

(2) A gazdalkodasi és igazgatasi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitja

a)
b)
<)
d)
e)

a Létesitménygazdélkoddsi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

a Biztonsdgi Informatikai és Tavkozlési Féosztaly vezetjének a tevékenységét,
a Dokumentacids Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

a Gazdalkodasi és Pénzligyi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

a Protokoll Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

A gazdalkodasi és igazgatasi igyekért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatasa esetén a kozvetlen irdnyitasa ala
tartozo titkdrsdgvezet6 helyettesiti.

A gazdélkodasi és igazgatasi Ugyekért felelds helyettes dllamtitkdr munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében

titkdrsag mukodik.

8.1.2. Biztonsdgpolitikdért felel&s helyettes dllamtitkdr (politikai igazgato)

(1) A biztonsagpolitikaért felelés helyettes allamtitkar felel6s

a)

b)
<)
d)

az altaldnos kiil- és biztonsagpolitikai kérdésekért, ezen belil kiemelten az eurdpai uniés kozos kiil- és
biztonsagpolitikai igyekért és a biztonsagpolitikaért. Ebben a feladatkorében felelds:

aa) azéltaldnos biztonsagpolitikai kérdésekben az egységes kormanyzati dllaspont kialakitasaért;

ab) kezdeményezi és végzi a magyar biztonsagpolitika szamara fontos kérdésekben kialakitandé magyar
alldspontra, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordinaciot, kodzvetlenil bevonva ebbe a
minisztérium, illetve mas kormanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetbit/munkatarsait;

ac) irdnyitja a NATO mellett miik6dé Allandé Képviseletet;

ad) felel az Eurdépai Unid kiilkapcsolatai, kiilondsen a kozos kiil- és biztonsagpolitikai kérdéseiben az egységes
kormdnyzati dllaspont kialakitasaért;

ae) kezdeményezi az Eurépai Unid kiilkapcsolatai, kiilondsen a kdzos kil- és biztonsagpolitikajaval, valamint
annak alakitasaval kapcsolatos kérdésekben kialakitandé magyar allaspontra, illetve cselekvésre javaslatokat
megfogalmazo koordinaciot.

af) szakmai iranyitast gyakorol az Eurépai Unié mellett m(ikédé briisszeli EU Allandé Képviselet K&zds Kiil- és
Biztonsagpolitikai Hivatala tekintetében, és egyetértési jogot gyakorol diplomatainak kivalasztasaban, toviabbd a
feladat- és hataskorébe tartozé tigyekben felligyeli a kilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét,

ag) felel a 2011-es magyar EU-eIndkség kiil-, biztonség-, és védelempolitikai tartalmi feladatainak ellatédséért, az
elndkségi periédus sordn e terlileteken megjelend prioritdsok meghatarozasaért, illetve kil-, biztonsag-, és
védelempolitikai teriileten javaslatot tesz az elnokségi felkésziilés személyi és szervezeti feltételeire, beleértve a
briisszeli EU Allandé Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai Hivatalat,

az amerikai foldrész allamaival fenntartott kapcsolatokért;

a kelet-eurdpai, kdzép-azsiai és kaukazusi orszagokkal meglévé kapcsolatokért;

a nyugat-balkani orszagokkal meglévé kapcsolatokért.

(2) apolitikai igazgaté a 27. § (1) bekezdés b)-d) pontjaiban meghatarozott feladatkdrében:

a)

felels az amerikai foldrészt, valamint a kelet-eurdpai, k6zép-azsiai, kaukazusi és a nyugat-balkani térséget érint6é
kérdésekben az egységes kormanyzati allaspont kialakitasért; kezdeményezi és végzi a kialakitandé magyar
dllaspontra, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazdé koordinacidt, kozvetlenll bevonva ebbe a
minisztérium, illetve més kormanyzati szervek érintett féosztalyainak illetékes vezetdit/munkatarsait;
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b)

szakmai iranyitast gyakorol az amerikai foldrész orszagaiba, a kelet-eurdpai, kdzép-azsiai, kaukazusi és a
nyugat-balkéni orszagokba akkreditdlt kilképviseletek tevékenysége felett, illetve feladat- és hatdskorében
felligyeli a kiilképviseletek utasitasi és jelentési rendjét és felel a kiilképviseletek tdjékoztatasaért;

felel a felel6sségi korébe tartozd eurdpai unids kozos kil- és biztonsagpolitikai dontés-el6készité forumok
napirendi pontjainak tartalmi el6készitéséért, az azokkal kapcsolatos cselekvési javaslatok kidolgozasaért, a
feladatok végrehajtasaért;

javaslatot tesz az eurdpai uniés dontéshozatali forumok felelésségi korébe tartozé kiilkapcsolati napirendi
pontjaival kapcsolatos targyalasi allaspontra;

elkésziti a kozos kil- és biztonsagpolitikaval 6sszefliggd kormany-elSterjesztéseket;

elldtja a 2011-es magyar EU-elndkség alatt tervezett Keleti Partnerség csucstaldlkozé tartalmi el6készitésével
kapcsolatos 0sszkorményzati koordindcios feladatokat.

A biztonsagpolitikaért felelds helyettes dllamtitkar irdnyitja

a)
b)
Q
d)
e)

a Kozos Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,

a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,
a Amerikai F6osztaly vezetbjének a tevékenységét.

a Nyugat-balkani Féosztdly vezetbjének a tevékenységét,

a Kelet-eurdpai és K6zép-azsiai Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

A biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a kozvetlen iranyitdsa ald tartozo
titkdrsdgvezetd helyettesiti.

8.1.3. A globdlis ligyekért felelSs helyettes dllamtitkdr

A globalis Ggyekért felelés helyettes allamtitkar felelds

a)

b)

d)

a globdlis nemzetkdzi szervezetekért, az emberi jogi kérdésekért. Ebben a feladatkorében felelés:

aa) a politikai igazgatoval kozosen a Magyar Kdztdrsasdgnak az ENSZ-ben, az Eurépa Tanacsban és az EBESZ-ben
képviselt allaspontjanak kialakitasaért, annak kormanyzati egyeztetéséért és képviseletéért;

ab) a nemzetkozi szervezetek napirendjén szereplé biztonsagpolitikai kérdések tekintetében egyiittmikddik a
politikai igazgatoéval;

ac) irdnyitja a New York-i Alland6 ENSZ Képviselet, valamint az ENSZ genfi és bécsi képviselete melletti és a périzsi
UNESCO, valamint a strasbourgi Allandé ET és a bécsi EBESZ melletti magyar képviseleteket, a politikai igazgatéd
hataskorébe és szakmai irdnyitasa ala tartozé biztonsagpolitikai kérdések kivételével;

ad) felel a Duna Bizottsagban képviselt magyar allaspont kialakitasaért és képviseletéért.

a nemzetkozi és eurdpai unids kdzjogi lgyekért. Ebben a feladatkdrében felelds a kiilpolitikai dontéshozatal
nemzetkdzi jogi megalapozottsdganak biztositasaért, kiilonésen a nemzetkodzi szerzédésekkel kapcsolatos
eljarasrél sz616 torvény szerint a kiilligyminiszter feladat- és hataskorébe utalt feladatok ellatasaért.

a nemzetkozi fejlesztési egylittmiikodésért és humanitarius segitségnyujtasért. Ebben a feladatkorében felels:

ca) a nemzetkdzi, kiildndsen az Eurdpai Unid és az OECD szakpolitikaival 6sszhangban gondoskodik a nemzetkozi
fejlesztési egylittmikodési (a tovabbiakban: NEFE) és humanitérius segitségnyujtasi politika kidolgozasarol,
kormdnyzati koordindcioéjéardl, valamint végrehajtasarol;

cb) a minisztérium helyettes allamtitkaraival egylttm(kodve koordindlja a minisztérium NEFE és humanitarius
segitségnyujtasi feladatait, felligyeli a megkotdtt NEFE-megallapodasok végrehajtasat, valamint gondoskodik a
teljesitéshez sziikséges forrasok rendelkezésre allasardl és felligyeli azok felhasznalasat, részt vesz a NEFE-vel
kapcsolatos tarcaegyeztetéseken;

cc) a nemzetkozi egyuttmikodési forrasok biztositasaban és az e targyban kotott egytttmiikodései
megallapodésok koordindlasaban egylittm(kodik a politikai igazgatéval;

cd) a NEFE és humanitérius segitségnyujtasi tgyekben elldtja a kiilképviseletek szakmai iranyitasat, kiilonos
tekintettel a partnerorszagokban m(ikédé kiilképviseletekre, a briisszeli EU Alland6 Képviseletre, és a New York-i,
valamint genfi ENSZ képviseletre.

a kereskedelempolitikaért. Ebben a feladatkorében:

da) felel az Eurdpai Unié kozos kereskedelempolitikdjaval kapcsolatos kormanyzati alldspont kialakitasaért és
annak képviseletéért az Eurdpai Unid illetékes szervei, valamint a nemzetkozi gazdasdgi szervezetek el6tt;



12986

HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi93.5zam

30.§

31.§

32.§

db) gondoskodik a globdlis és regiondlis gazdasagi kapcsolatok fenntartdsa korében a nemzetkozi
kereskedelempolitikai kotelezettségek és a belsé jogi szabélyozas 6sszhangjardl;

dc) gondoskodik a WTO-ban, az UNCTAD-ben, és a nemzetkdzi tébboldald druegyezményekkel kapcsolatos
tevékenységekben valé magyar részvételrél;

dd) ellatja a WTO mellett miikédé Allandé Képviselet, valamint a briisszeli EU Allandé Képviselet kereskedelmi
csoportja tevékenységének szakmai irdnyitasat.

a nemzetkozi energiabiztonsagért és a globalis kihivasokért. Ebben a feladatkérében felel a fenntarthato
fejlédéssel, az energiabiztonsaggal, a klimavaltozassal és egyéb globalis kihivasokkal kapcsolatos kiilpolitikai
feladatokért és azok kormanyzati koordinacioéjaért;

az azsiai, 6ceaniai és afrikai allamokkal folyatatott kétoldalu kapcsolatokért. Ebben a feladatkorében felel a
térséggel kapcsolatos EU-politikdkkal 6sszefliggé alldspont kialakitdsdért és az ezzel 6sszefliggé feladatok
elldtasa sordn a politikai igazgatoéval egyuttmukddve jér el.

A globalis tgyekért felelés helyettes dllamtitkar irdnyitja

a)
b)
Q
d)
e)

f)

a Afrikai és Kozel-keleti Féosztély vezetbjének a tevékenységét,

a Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly vezet6jének a tevékenységét,

a Nemzetkozi Jogi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

a Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztaly vezetdjének a tevékenységét

Nemzetkozi Fejlesztési Egylittmkddési és Humanitarius Segitségnyujtasi Féosztaly vezetbjének a tevékenységét
Kereskedelempolitikai és Vildiggazdasagi Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.

A globalis lUgyekért felel6s helyettes allamtitkart akaddlyoztatdsa esetén a kozvetlen iranyitasa ald tartozéd
titkdrsagvezetd helyettesiti.

A globalis Gigyekért felelés helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

8.1.4. Az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtoért és kulturdlis diplomdcidért felelés helyettes
dllamtitkadr

Az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtéért és kulturalis diplomacidért felel6s helyettes allamtitkar felelés

a)

b)

az Eurépai Unio és az EGT tagallamaival, Svéjccal, Horvatorszaggal, Liechtensteinnel, a Szentszékkel, Monacéval,
San Marindval, az Andorrai Hercegséggel és a Szuverén Maltai Lovagrenddel fenntartott kétoldalu
kapcsolatokért, illetve a kormanyzat regiondlis egylttm(ikodési politikajanak kidolgozasaért és gyakorlati
megvaldsitasaért. Ebben a feladatkdrében kezdeményezi és végzi a felelGsségi korébe tartozd teriileteken
kialakitand6 magyar allaspontra, illetve cselekvésre javaslatokat megfogalmazé koordinéciét.

szakmai irdnyitdst gyakorol az a) pontban meghatarozott orszagokba akkreditélt kiilképviseletek tekintetében,
tovabbd a feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben feltigyeli a kiilképviseletek utasitdsi és jelentési rendjét.

a sajté és kulturalis tigyekért. Ebben a feladatkorében:

ba) ellatja a minisztérium média- és sajtdkapcsolati, valamint kdzkapcsolati tevékenységét;

bb) elldtja a minisztérium orszagkép-alakitassal és a kulturalis kilpolitikdval, valamint tudomanydiplomaciaval
kapcsolatos feladatait,

bc) képviseli a kiilugyi és kilpolitikai stratégiai szempontokat az orszagképpel és a kulturdlis kulpolitikaval
kapcsolatos tarcakozi egyeztetéseken;

bd) a Sajté Féosztaly vezetdjével és mas érintett szervezeti egységekkel egyittmiikddve felel a kiilképviseletek
egységes tajékoztatasaért;

be) biztositja az EU-lUgyekért felelds helyettes allamtitkarral egytittmikodve, hogy mind az integracids tgyeket,
mind az eurépai kétoldalu és regiondlis Ligyeket érinté dontéshozatalban 6sszhang legyen az eurdpai, a regiondlis
és a bilateralis vonatkozésban megjelené magyar alldspontok kozott.

Az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtéért és kulturalis diplomacidért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a)
b)
Q
d)

az . Eurdpai Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

a ll. Eurépai Féosztély vezetbjének a tevékenységét,

a Sajtoé Féosztély vezetbjének a tevékenységét,

a Kulturalis és Tudoméanydiplomdciai Féosztaly vezetdjének a tevékenységét.
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37.§

38.§

39.§

40.§

Az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtéért és kulturdlis diplomacidért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa
esetén a kdzvetlen irdnyitdsa ala tartozo titkdrsagvezeté helyettesiti.

Az EU kétoldalu kapcsolatokért és kulturdlis diplomaciaért felelds helyettes allamtitkdr munkajanak és feladatainak
elldtasa érdekében titkarsdg mikodik.

8.3.1. Az eurdpai unids ligyekért felelés helyettes dllamtitkdr (eurépai igazgatd)

Az eurdpai unios Ugyekért felelés helyettes allamtitkar

a) elldtja az Eurépai Unidban az eurdpai igazgatdkhoz delegalt képviseleti feladatokat;

b) képviseli a Korményt az Eurépai Unid intézményei el6tt, a tagallamok és harmadik orszagok irdnyaban;
c¢) koordinalja a Kormany Eurépa-politikdjanak el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat;
d) elldtja az EKTB-titkari teendéit.

A eurdpai unios Ugyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja

a) azEU-EInokségi és Koordinacids Féosztaly vezetdjének a tevékenységét,

b) azEU Bel- és Igazsagligyi és BOvitési Féosztaly vezetbjének a tevékenységét,

c) azEU Gazdaséagpolitikai Féosztaly vezetéjének a tevékenységét.

Az eurdpai unids lgyekért felel6s helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa esetén a kdzvetlen iranyitasa ala tartozé
titkdrsagvezetd helyettesiti.

Az eurdpai unios lUgyekért felel6s helyettes adllamtitkdr munkdajénak és feladatainak elldtdsa érdekében titkarsag
mkodik.

Kormdnybiztos

Az Eurdpai Unié Tanacsa 2011. elsé félévi magyar elndksége operativ feladatainak el6készitéséért és lebonyolitdsdért
felel6s korménybiztos — az EU-allamtitkérral egytttm(ikédve — az Eurépai Unié Tandcsa 2011. elsé félévi magyar
elndksége operativ feladatainak el6készitéséért és lebonyolitdsdért felelés kormanybiztos kinevezésérdl és
feladatairdl szold 1154/2010. (VII. 21.) Korm. hatdrozatban meghatdrozottak szerint tobbek kozott felel a magyar
EU-elnokség rendezvényszervezési, szakmai kommunikacios és koltségvetési feladatainak ellatasaért. Az EU-elnokségi
operativ korméanybiztos a 1154/2010. (VII. 21.) Korm. hatérozatban biztositott jogkdrében — az EU dllamtitkarral
egyuttmUikodve — kézremUikodik az EU-elndkségi Kommunikéciés Féosztaly, az EU-elndkségi Rendezvényszervezési
Féosztély és az EU-eln6kségi Gazdalkodasi Féosztaly tevékenységének iranyitasaban és felligyeletében.

A kormanybiztos munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag muikodik.

A minisztériumban m(ikddik az EU Duna Régié Stratégiaért felelés kormanybiztos kinevezésérdl és feladatairdl szolo
1149/2010. (VII. 9.) Korm. hatarozatban meghatérozottak szerinti kormanybiztos.
A kormanybiztos munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében titkarsag mikodik.

A miniszteri biztos

A minisztériumban mikddd miniszteri biztosok tevékenységét — a kinevezésiikre vonatkozé miniszteri utasitasnak
megfeleléen — a miniszter iranyitja.

A miniszteri biztos — megbizatdsanak keretei kozott — felel a feladatkdrébe tartozé jogszabdlytervezetek és vezet6i
dontések szakmai el6készitéséért és végrehajtasaért, 0sszehangolja az abban kézrem(ikddé szervezeti egységek
munkajat, ellenérzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

A minisztériumban m(ikédoé miniszteri biztosok munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében - ha a kinevezésiikre
vonatkozd miniszteri utasitas igy rendelkezik — a miniszteri kabinetben titkarsdg mikodik a 41. § (2) bekezdésben
foglalt kivétellel.
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41.8

42.§

43.§

44.8§

A minisztériumban a Fliggetlen Allamok Kéz6sségével kapcsolatos kiilpolitikai stratégia kidolgozasaért és a stratégia
miniszteri biztos mikodik (eurdpai unids dgazati politikdkat felligyel6 tanacsi formacidk tarcakozi koordinécidjaért
felel6s miniszteri biztos).

A magyar EU-elnokségi prioritasok tarcakdzi koordinacidjaért felelés miniszteri biztos munkajat az eurépai tgyekért
felelds helyettes dllamtitkar titkdrsaga segiti.

Az dllami vezeté titkdrsdga vezetdje

Az éllami vezetd hatdskorébe tartozé feladatok adminisztrativ és koordindcios elékészitését, valamint e Szabdlyzat
szerinti allami vezet6 hataskorébe tartozo feladatok folyamatos ellatésat — ha e Szabalyzat igy rendelkezik — az allami
vezetd titkarsdga (e § vonatkozasaban a tovébbiakban: Titkdrsag) biztositja.

A Titkdrsagot vezetd (e § vonatkozasaban tovabbiakban: Titkarsagvezetd) tevékenységét — ha e Szabalyzat eltéréen
nem rendelkezik — az (1) bekezdés szerinti dllami vezetd irdnyitja.

A Titkdrsagvezetd meghatdrozza a Titkdrsdag munkatervét, elkésziti az lgyrendjét és annak mellékleteként a
munkakori leirdsokat, szervezi és ellenérzi a feladatok végrehajtasat. A Titkarsag tigyrendjét és a munkakori leirdsokat a
(2) bekezdésben meghatarozott, irdnyitasi jogot gyakorlé allami vezeté hagyja jova.

A Titkdrsdgvezet6t a feladat- és hataskorébe utalt igyekben - akadalyoztatasa esetén - a Titkdrsagnak eseti jelleggel
vagy a Titkdrsag Ggyrendjében dllandé jelleggel kijeldlt kormanytisztviselje helyettesiti.

Il. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI
Az 6ndllé szervezeti egység

Az 6nallé szervezeti egység elldtja az e Szabdlyzatban, valamint a szervezeti egység vezet6jének tevékenységét
iranyité allami vezet6 altal meghatarozott feladatokat.

Az 6nallé szervezeti egység létszamat — e Szabalyzatban meghatarozott [étszamkereten belll — a szervezeti egység
vezetdjének tevékenységét iranyito vezeté hatarozza meg.

Az 6nalld szervezeti egységen belll miikodd osztalyok létszamat és feladatkorét az 6nalld szervezeti egység vezetbje a
tevékenységét irdnyitd vezet6 dltal jévéahagyott ligyrendben hatdrozza meg.

A szervezeti egységek vezetsi

Az 6nallé szervezeti egység vezetdje a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfelel6en — a minisztertdl,
azéllamtitkartdl, illetleg az iranyitast gyakorld helyettes allamtitkartél kapott utasitas és irdnymutatas alapjan — vezeti
az 6nallé szervezeti egység munkdjat, és felel6s az 6nall6 szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

Az 6ndll6 szervezeti egység vezetéje — az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefliggésben — elkésziti az 6nallo
szervezeti egység ligyrendjét és annak mellékleteként a munkakdri leirasokat, szervezi és ellen6rzi az 6nalld szervezeti
egységhez tartozo feladatok végrehajtasat.

Az 6nallo szervezeti egység vezetSje dont az 6nalld szervezeti egység feladat- és hataskorébe utalt igyekben,
amennyiben jogszabaly, e Szabalyzat vagy az irdnyitast gyakorl6 dllami vezetd eltér6en nem rendelkezik.

Az 06ndllé szervezeti egység vezetbje felel6s az 0ndllé szervezeti egység feladatkorébe tartozé javaslatok,
eldterjesztések kidolgozasaért;

Az 6ndllé szervezeti egység vezetje javaslatot tesz az éves szabadsagolasi terv elkészitése céljabdl a szabadsag
kiadasanak idépontjara vonatkozdan, a kormanytisztvisel6k igényeinek megismerését kovetden.

Az 6ndll6 szervezeti egység vezetdje az iranyitadsi jogokat gyakorld helyettes dllamtitkar jovahagyasaval - sziikség
esetén az érintett szervezeti egységek bevondasaval - értékeli a kiilképviselet munkdjat, ahhoz irdnyelveket adhat ki,
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tovabbd el6késziti az irdnyitasa ald tartozd kilképviseletek vezetdinek alaputasitasait és jovahagyasra el6terjeszti,
sziikség esetén modositja azokat.

Az 6nallo6 szervezeti egység vezetdjének a helyettese

a) az 0ndllé szervezeti egység Ugyrendjében meghatarozottak, valamint a féosztilyvezeté utasitdsa szerint
helyettesiti a f6osztalyvezet6t,

b) azaltala vezetett osztaly tekintetében ellatja az osztalyvezetéi feladatokat.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdjének a helyettesét tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén:

a) azosztalyvezetd,

b) haa szervezeti egységen beliil tdbb osztalyvezeté miikodik, ugy az altala kijeldlt osztalyvezetd,

c) haaszervezeti egységen belll nem mikddik osztalyvezetd, gy az dltala kijeldlt kormanytisztvisel6 helyettesiti.

Az osztalyvezet6 az 6néllé szervezeti egység Uigyrendje, valamint az 6nall6 szervezeti egység vezetéje utasitasa szerint
iranyitja és ellendérzi a vezetése alatt allo6 osztdly munkdjat. Az osztalyvezetd felelés az osztaly feladatainak
teljesitéséért.

Az osztdlyvezetdt akaddlyoztatdsa esetén az 6ndllé szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak szerint az
onallé szervezeti egység madsik osztdlyanak vezetdje vagy az osztdly munkatdrsai kozil az altala kijelolt
kormdnytisztviseld helyettesiti.

IV. Fejezet
A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES FORUMAI
Miniszteri értekezlet

A miniszteri értekezlet a minisztérium legfébb dontés-el6készitd szerve.

A miniszteri értekezlet a miniszter vezetésével hetente attekinti a minisztérium operativ feladatainak ellatasat.

A miniszteri értekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogadasara,

c) egyeztetés meginditasara,

d) szikség esetén a kdzigazgatasi egyeztetés soran képviselendd tarcadllaspontra.

A miniszteri értekezlet vizsgalja az intézkedések megvaldsulasat.

A miniszteri értekezlet el6készitése és a napirendjének dsszedllitdsa a kabinetfénok feladata.

A miniszteri értekezlet dllando résztvevéi a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar, az allamtitkérok, a kabinetfénok, a
helyettes allamtitkarok, a Sajté Féosztaly vezet&je. A miniszteri értekezlet dllandé résztvevéje tovabbd a kdzigazgatasi
és igazsagligyi miniszter képvisel6je. A miniszteri értekezletre mas személyeket a miniszter hiv meg.

A miniszteri értekezletre benyujtott, dontést igénylé elterjesztésnek hatarozati javaslatot kell tartalmaznia, a felelds
és a javasolt hatdridé megjeldlésével. Az értekezlet résztvevéinek tdjékoztatdsa, javaslata alapjan a miniszter
dontéseket hoz és irdnymutatasokat ad.

A miniszteri értekezleten meghatérozott feladatokrol, iranymutatasokrél a kabinetfénok emlékeztetét készit, amelyet
az értekezlet résztvevdi, valamint a feladatok végrehajtasira kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat. Az
emlékeztetében rogzitett allasfoglalds vagy feladatmeghatdrozés miniszteri dontésnek mindsil. Az emlékeztetd
tartalmazza a végrehajtasért felelds szervezeti egység(ek)et és a végrehajtas hataridejét.

Az dllamtitkdri vezetdi értekezlet
Az allamtitkari vezet6i értekezlet

a) a kozigazgatdsi allamtitkdr vezetésével attekinti a kozigazgatdsi allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar
irdnyitasa ala tartozo helyettes dllamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo,
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b) az allamtitkar vezetésével attekinti az allamtitkdr és az allamtitkdr irdnyitasa ala tartozé helyettes allamtitkarok
feladat- és hataskorébe tartozéd

feladatok ellatasat.

Az dllamtitkari vezetdi értekezletet a kdzigazgatasi dllamtitkar vagy az dllamtitkar altal kijelolt szervezeti egység késziti

elé.

Az allamtitkari vezetSi értekezleten a kozigazgatdsi allamtitkdr vagy az allamtitkdr a miniszteri értekezleten

elhangzottakrol tajékoztatot tart.

Az dllamtitkari vezetdi értekezlet résztvevéi

a) akozigazgatasi dllamtitkdr és a kdzigazgatasi allamtitkar irdnyitasa ald tartozo helyettes allamtitkérok,

b) azallamtitkdr és az dllamtitkar irdnyitasa ald tartozo helyettes dllamtitkérok.

Az 4llamtitkéri vezetdi értekezletre mas személyeket a kdzigazgatasi allamtitkar, vagy allamtitkar hiv meg.

A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkdr a résztvevok tajékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy

iranymutatasokat ad.

A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrdl, hogy az

allamtitkari vezet6i értekezleten meghatéarozott feladatokrdl, irdnymutatasokrél emlékeztetd késziiljon, amelyet az

értekezlet résztvevoi és a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok rendelkezésére bocsat, valamint tjékoztatasul

megkuldi a kdzigazgatasi allamtitkarnak.

Szakmai vezetdi értekezlet

A szakmai vezetéi értekezlet a kdzigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a feladatok ellatasat.

A szakmai vezet6i értekezletet a kdzigazgatasi dllamtitkar titkdrsaga késziti eld.

A szakmai vezetdi értekezlet résztvevéi a minisztérium valamennyi helyettes dllamtitkara, valamint a kdzigazgatasi
allamtitkar altal meghivott személyek.

A kozigazgatasi allamtitkar a résztvevok tajékoztatasa, javaslata alapjan dontéseket hoz vagy irdanymutatasokat ad.

A kozigazgatasi allamtitkar titkarsaga gondoskodik arrél, hogy a vezetdi értekezleten meghatarozott feladatokrdl,
iranymutatasokrdl a feladatok végrehajtasara kotelezett felel6sok tajékoztatast kaphatnak.

A helyettes dllamtitkdri vezetGi értekezlet

A helyettes allamtitkdr — sziikség szerint — helyettes allamtitkari vezetéi értekezlet keretében attekinti a feladat- és
hatéskorébe tartozo feladatok ellatasat.

A helyettes adllamtitkari vezet&i értekezlet résztvevéi a helyettes dllamtitkar altal irdnyitott 6ndllé szervezeti egységek
vezetdi. A helyettes dllamtitkari értekezletre mas személyeket a helyettes dllamtitkar hiv meg.

A helyettes dllamtitkari vezetdi értekezletet a helyettes allamtitkdr titkdrsaga késziti el6.

A vezetdi felkészité és tdjékoztato értekezlet

A kormanyulést, a kozigazgatasi allamtitkari értekezletet kodzvetlenll megel6zéen kerililhet sor a korményzati
dontéshozatali férum adott (ilésén részt vevo adllami vezetd vezetésével az lilésre torténd felkészitésre.
A felkészit6 értekezlet résztvevdit a miniszter, illetve a kdzigazgatasi allamtitkar hatarozza meg.

Klilképviselet-vezetdi értekezlet

A miniszter idészakonként plenaris, valamint regionalis, illetve tematikus értekezletre hivja 6ssze a kilképviseletek
vezetoit.

A plenaris értekezlettel kapcsolatos szervezési feladatokat a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet hangolja
Ossze, a regiondlis értekezlet szervezési feladatait az érintett terilet felligyeletét ellatd helyettes allamtitkar latja el.
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Munkatdrsi értekezlet

A miniszter évente legaldbb egyszer a munka értékelése és a feladatok meghatarozésa céljdbdl a minisztérium belfoldi
allomanyéba tartozé valamennyi ligyintézdjét értekezletre hivja 6ssze.

A munkacsoport

A kbzigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes allamtitkar vagy onallé szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti feladat
elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozasarél szol6 utasitdsban meg kell hatérozni a
munkacsoport feladatat, vezetdjét és tagjait.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésu, a szakteriletek kiemelt egytttmkddésén
alapuld hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazoldsa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

V. Fejezet
A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK
Kiadmdnyozds

A kiadmanyozasi jog

a) aminiszter hataskorében vagy feladatkdrében hozott érdemi dontése aldirasara,

b) - ha e Szabalyzat igy rendelkezik — a miniszter hataskorébe vagy kizarélagos feladatkorébe tartozé dontés
el6készitésére és a miniszter nevében torténd alairasara, vagy

c) afeladatkor ellatasara jogosult és koteles személy e korben térténé dontésének meghozatalara

ad felhatalmazast.

A miniszter kiadményozza

a) akormany-el6terjesztést és a Kormanyhoz benyujtandé jelentést,

b) a torvényjavaslat parlamenti targyaldsa sordn a benyujtanddé dokumentumokat (tdmogatott modositd
inditvanyok listdja, egységes javaslat, zardszavazas el6tti modositd inditvany, az elfogadott torvény kihirdetésre
keriild, valamint egységes szerkezet( sz6vegjavaslata),

c) aminiszteri rendeletet, az dllami iranyitas egyéb jogi eszkozét,

d) a koztdrsasadgi elndknek, az Orszaggydllés tisztségviselSinek, a Kormany tagjainak, az Alkotmanybir6sag
elndkének és tagjainak, a Legfels6bb Birdsag elndkének, az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs elndkének, a
legfébb ligyésznek, az Allami Szamvevészék elndkének, az orszaggy(lési biztosoknak cimzett tigyiratot,

e) azorszaggylilési képviseld irdsbeli megkeresésére adott valaszt,

f)  ajogszabaly altal a miniszter hataskorébe utalt és 4t nem ruhazott Gigyben hozott dontést.

A miniszter akadalyoztatdsa esetén az intézkedést igénylé lgyekben - az (1) bekezdés c) pontja szerinti ligyek,

valamint a koztarsasagi elndknek cimzett lgyirat kivételével - a feladatkorrel rendelkezé allamtitkar; a miniszter és az

allamtitkérok egyidejl akaddlyoztatasa esetén a kdzigazgatési allamtitkar intézkedik és kiadmanyoz.

Az (2) bekezdésben meghatérozott iratokat a kdzigazgatasi allamtitkar terjeszti el kiadmanyozasra.

A kozigazgatasi allamtitkdr kiadményozza a korményzati dontés-el6készités soran késziilt tarcavéleményt.

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje — a felette iranyitasi jogot gyakorld allami vezetd utasitasa vagy e Szabalyzat

eltér6 rendelkezése hidnyaban — kiadmanyoz minden, a minisztérium allami vezetdinek kiadményozasi jogkorébe

nem tartozo iratot.

A kozigazgatasi allamtitkar a miniszter altal atruhdzott hataskorben kiadmdanyozza a nemzetkdzi szervezetek és
intézmények szamara, valamint a kiilképviseletek vezetdinek cimzett ligyiratot.



12992

HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi93.5zam

57.8§

58.§

59.§

60.§

A miniszter — ha a kiadmdanyozasra a miniszter nevében mas személy jogosult — a kiadmanyozasra jogosult, valamint a
feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy a dontését az elékészités ellendrzése utan, a kapott informacidk
alapjan, feladat- és hataskorében eljarva, hataridében hozza meg.

A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar kivételével vezet6é az irdnyitdsa ald nem tartozd szervezeti egység
munkatérsa részére utasitast nem adhat.

Az édllamtitkar, a kabinetfénok és a helyettes allamtitkar a feladatkorének ellatasaval kapcsolatban adhat kozvetlentil
utasitast a kozvetlen irdnyitdsa ald nem tartozé szervezeti egység munkatarsanak. Errél az utasitast végrehajté
munkatéarsnak — a feladat végrehajtdsdnak egyidejli megkezdése mellett — a szervezeti egységet irdnyitoé vezet6t
haladéktalanul tajékoztatnia kell.

Az (1) bekezdésben meghatarozott vezet6tdl kdzvetleniil kapott utasitas végrehajtasat a szolgalati Ut megtartasaval
kell teljesiteni. Halaszthatatlanul strgés ligyekben az intézkedésben tavolléte miatt akadalyozott felettes vezetd
egyetértését telefonon vagy elektronikus uton kell beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy amennyiben erre sincs
lehetdség, ezt a korlilményt az Ugyiraton fel kell tiintetni, és az lgyiratot haladéktalanul a kovetkezé felettes
vezet6hoz kell eljuttatni.

A kozvetlenll kapott utasitds végrehajtasat — ha az utasitast add kifejezetten ellentétesen nem rendelkezik —
a szolgalati ut megtartasaval kell teljesiteni.

Hatdskori vita esetén az intézkedésre jogosult szervezeti egységet a hataskori vitdban érintett szervezeti egységeket
iranyité helyettes allamtitkar jeldli ki, ennek hidnydban a kdzigazgatasi allamtitkar dont.

A hivatali egyeztetés rendje

A korményzati dontés-el6készités sordn a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

A minisztériumok (kormdnyhivatalok) el&terjesztés-, illetve jogszabdlytervezeteinek véleményezése sordn az
egységes hivatali dlldspont érvényesiilése érdekében a beérkezd tervezeteket a kozigazgatdsi allamtitkdr
elektronikusan megkuldi a feladatkorében érintett szervezeti egység vezetdjének tevékenységét irdnyitd helyettes
allamtitkarnak.

A véleményezd helyettes allamtitkar az észrevételeit a szamara megadott hataridén beliil megkdildi a kdzigazgatasi
allamtitkarnak.

A kozigazgatasi allamtitkar a véleményezd szervezeti egységek észrevételeinek figyelembevételével elkésziti a
minisztérium egységes véleményét dsszefoglalo tarcavélemény tervezetét.

Ha a helyettes allamtitkdrok észrevételei kozott tobbszori egyeztetés sordn sem feloldhaté véleménykiilonbség marad
fenn, a kozigazgatasi allamtitkdr egyeztetést tart. A kdzigazgatasi allamtitkar dontése alapjan szikség esetén a
miniszteri értekezlet javaslatot tesz a miniszternek a minisztérium egységes allaspontjara.

Amennyiben az el6terjesztést, jogszabdlytervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kildd minisztérium
(kormanyhivatal) a beérkezett észrevételek targydban szébeli egyeztetést tart, a minisztériumot a kdzigazgatasi
allamtitkédr vagy az altala kijelolt kormanytisztvisel6 képviseli. Az egyeztetés eredményérél az egyeztetésen részt vevd
a szervezeti egység vezetdjét széban, valamint a véleményezésben részt vevé helyettes allamtitkdrokat és a
kodzigazgatasi allamtitkart tajékoztatja.

Az elbterjesztés, a jelentés, illetve a miniszteri rendelet tervezetét (a tovédbbiakban egyiitt: tervezet) a minisztérium
munkatervében a feladat elvégzéséért az els6helyi felel6sként megjeldlt, ennek hianyaban az egyébként a targykorért
felel6s 6nalld szervezeti egység (a tovabbiakban: el6készitésért felelés f6osztaly) koteles — a feladatkorrel rendelkezé
06nallo szervezeti egységek bevonasaval - el6késziteni. Az el6készitésbe bevont szervezeti egység feladatkorének
medgfelel6 részanyagok, részmunkdk kidolgozasaval kbteles részt venni a tervezet el6készitésében.

A tervezet pénziigyi tartalmi megalapozottsagdért, valamint a mas jogszabalyokkal valé rendszertani 6sszhangért és
a jogalkotds szakmai kovetelményeinek valé megfelelésért az el6készitésért felelés szervezeti egység viseli a
felelsséget.
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A tervezet belsé egyeztetését az el6készitésért felels féosztdly — az elSkészitésért felelés féosztaly vezetdje
tevékenységét iranyitd allami vezet6 Utjan - végzi. A tervezet belsé egyeztetésébe a kozigazgatasi allamtitkart és a
minisztériumnak e Szabalyzat szerint feladat- és hataskorrel rendelkezé helyettes allamtitkarait kell bevonni. A
beérkezett véleményeket az el6készitésért felelGs szervezeti egység érvényesiti, véleményeltérés esetén a vitds
kérdéseket az 6nallé szervezeti egységek vezetdi vagy megbizottjaik személyes targyalds, munkaértekezlet, ennek
sikertelensége esetén a helyettes dllamtitkarok, a helyettes dllamtitkarok kdzotti vita esetén a kdzigazgatdsi allamtitkar
utjan rendezik, ennek eredményét az ligyiraton fel kell tlintetni.

A minisztériumban késziilé el6terjesztések belsé egyeztetésére legalabb 5 munkanapos hataridét kell biztositani,
ettdl eltérni csak kivételes esetben kiilon indokolas mellett lehet.

A tervezet kozigazgatdsi egyeztetését és a kormany-elSterjesztések benyujtasanak el6készitését a kdzigazgatasi
allamtitkér az el6készitésért felelés féosztéllyal egyeztetve végzi. A tervezeteknek a Kormdany Ugyrendje szerinti
el6zetes egyeztetésre bocsatasarol, valamint kdzigazgatasi egyeztetésre bocsatasardl a kozigazgatasi allamtitkar
gondoskodik. A beérkezé véleményeket a kbzigazgatasi dllamtitkar- a feladatkorrel rendelkezé dllami vezet6 egyideji
tdjékoztatasa mellett — haladéktalanul tovabbitja az el6készitésért felelds féosztalynak.

A minisztérium mUkodését szabalyozé belsé normak el6készitése és minisztériumon beliili egyeztetése a szabdlyozas
targya szerint feladatkorrel rendelkezé szervezeti egység feladata. Az egyeztetés soran az el6készitésért felel6s
szervezeti egység a tervezetrdl a kozigazgatési allamtitkdr, valamint a feladatkorik szerint érintett helyettes
allamtitkér véleményét kikéri.

A kormanyzati dontés-el6készités keretében a kiilénb6z6 férumokra, értekezletekre a szakteriiletek anyagokat,
el6terjesztéseket csak a kdzigazgatasi dllamtitkdr utjan kildhetnek.

A miniszter tajékoztatasat szolgald, allasfoglalasat vagy jovahagyasat kéré feljegyzéseket és mas iratokat a
kozigazgatasi dllamtitkar utjan kell felterjeszteni.

Az Orszaggydlés altal vélasztott vagy a kdztdrsasagi elnok altal kinevezett tisztségvisel6k, a Kormany tagja, valamint az
orszaggyUlési képvisel6 megkeresésére adott valasz tervezetét — a valaszaddsra nyitva allé hatéridé lejartat megeléz6,
a vezeté megalapozott dontését lehetévé tevd ésszer(i hataridén beliil — a kdzigazgatdsi allamtitkar utjan kell
felterjeszteni.

A kozigazgatasi allamtitkar Utjan jovahagyasra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével az el6készité ligyintézé,
az el6készité 6nalld szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjesztd helyettes allamtitkar.

Ugyintézési hatdridé

Az lgyek intézése a vonatkozd jogszabalyok, a Kormany tgyrendje és a felettes vezetd éltal eldirt hataridében
torténik.

Az ligyintézési hatarid6 a kdzigazgatasi hatdsdgi eljaras és szolgaltatds altaldanos szabalyairdl sz616 torvény hatdlya ala
tartozo Ggyekre vonatkozdan az iranyadd anyagi és eljarasi szabalyokban meghatarozott hataridé.

Jogszabdlyban el6irt Gigyintézési hataridé hidnydban az tigyek intézésére a vezetd altal a feladatok kiadasa soran
megallapitott egyedi Gigyintézési hatérid6 az irdnyado.

A hatéridéket naptari napban (kivételesen 6raban) kell meghatdrozni. A hataridé szdmitdsanak kezd6 napja a
minisztériumban torténé érkeztetés, ennek hidnydban az elsé iktatads napja, befejezd napja pedig a regisztralt
tovabbitas napja.

A feladatok tGtemezése soran ugy kell eljarni, hogy a vezet6i jovahagyds a hatarid6 lejarta elétt, ésszerli idében
beszerezhetd legyen.

Ha a beadvany az eldirt hataridd alatt érdemben nem intézhet6 el, akkor az ligyintézé a késedelem okarél és az
Ugyintézés varhatd idépontjardl felettesét tajékoztatja. llyen esetben az illetékes helyettes allamtitkar vagy a
kozigazgatasi allamtitkdr a tovabbiakra nézve dontést hoz, Utmutatdst ad, amelyrdl az ligyben érintetteket
(gyfeleket) haladéktalanul tdjékoztatni kell.

Az 6nallo szervezeti egységek tevékenységérél a kdzigazgatasi dllamtitkdr rendszeresen egységes jelentést készithet,
és azt a miniszter elé terjeszti. A jelentéstétel formai kovetelményeit és technikai feltételrendszerét a kbzigazgatasi
allamtitkar alakitja ki.
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63.§

64.§

65.§

66.§

Egylittm(kédési kbtelezettség, csoportos munkavégzés

A minisztérium valamennyi vezetdje és munkatarsa koteles a minisztériumi feladatok végrehajtasaban
egyuttmUikddni. Az 6nall6 szervezeti egységek kozotti egylittmikodés kialakitasaért az 6néllé szervezeti egységek
vezetdi a felelések. Az egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtdsdban a tobbi érintett szervezeti egység
dlldspontja Osszehangoltan érvényesiljon, az a minisztériumi egység felelés, amelynek az Ugy intézése a
feladatkorébe tartozik vagy akit erre a miniszter kijellt.

A miniszter az Osszetett megkdzelitést és tObb szakteriilet szoros egyittm(ikodését igényl6 feladat elvégzése
érdekében a feladatkoriikben érintett vezetbk és targykor szerint illetékes ligyintézék hatékony egylttmikodésével
megvalosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.

A csoportos munkavégzés sordn a feladatkoriikben érintett vezetSket és targykor szerint illetékes lgyintézdéket a
komplex feladat megfelelé hatdridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egylttmUikddési kotelezettség és
felel6sség terheli.

Az orszdggydilési biztosokkal vald kapcsolattartds

Az orszaggy(lési biztos ltal végzett vizsgalatot a minisztérium 6nallé szervezeti egységeinek el kell segiteni.

A minisztériumi szervezeti egységek a feladatkoriikbe tartozé, az orszaggy(ilési biztos megkeresésére a jelentésére és
ajanlasara adott vélasz tervezetét — a valaszaddsra nyitva 4all6 hataridé lejartat legaldbb harom munkanappal
megel6zéen - a kozigazgatasi allamtitkar utjan terjesztik fel.

A miniszter irdnyitasa vagy felligyelete ala tartozd szerveknek az orszaggy(ilési biztos kezdeményezéseirdl, illetve
vizsgdlatédnak megdllapitdsairdl rendszeresen tdjékoztatniuk kell az irdnyitdsukban, illetve felligyeletiikben
kozrem(kodé allamtitkért, helyettes allamtitkart, félévente tdjékoztatédt kell készitenilik a kdzigazgatasi dllamtitkar
részére.

A minisztérium képviselete

A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatdsa esetén a képviselet rendjére e Szabélyzatnak a
miniszter helyettesitésének rendjére irdnyado rendelkezései az iranyaddk; az allamtitkarok egyidejli akadalyoztatasa
esetén a minisztériumot a kabinetfénok képviseli.

A kormanybizottsagokban, tarcakozi féorumokon, a tarshatésagokkal, az 6nkormanyzatokkal és a tarsadalmi
szervezetekkel valé kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter, dllamtitkar, helyettes allamtitkar, valamint — a
szakterlletliket érintd kérdésekben, illetve a miniszter, allamtitkdr vagy helyettes allamtitkdr megbizésa alapjan -
az erre felhatalmazott vezeté képviseli.

A minisztériumnak a birésdgok és a hatdsagok elétti jogi képviseletét a jogi képviseletért felelds szervezeti egység e
feladattal megbizott kormanytisztvisel6i latjak el, illetve sziikség szerint kiilsé kapacitas igénybevételével szervezik,
kivéve, ha az Ugy sajatossdgara tekintettel a miniszter vagy a kabinetfénok a képviselet ellatasara mas szervezeti
egység lgyintézdjét jeloli ki.

Az Eurdpai Unid dltal tarsfinanszirozott projektek el6készitése sordn a minisztérium képviseletét a miniszter irdsos
meghatalmazasa alapjan kijelolt vezeté latja el. E projektek megvaldsitdsa soran a miniszter a projektalapitd
dokumentumban is rendelkezik a képviseletrél.

Az Orszaggylilés bizottsaga el6tt a minisztériumot a feladatkorében érintett allamtitkdr vagy helyettes allamtitkar,
akadalyoztatdsa esetén az altala kijel6lt vezetd képviseli.

Az Orszaggyllés bizottsdgai elétti képviselet médjardl, a képviseletet elldtd vezetdk listdjaval a Parlamenti
Kapcsolatok Féosztélyat legkésébb az ilés napjan reggel 8 6rdig tajékoztatni kell.

Nemzetkdzi programokon és a protokolleseményeken a minisztérium képviseletére a 63. § (1) bekezdésében
meghatarozott rendelkezések az iranyadok.

Ha a nemzetkdzi programokon és a protokolleseményeken valé részvételre a minisztérium tobb allami vezetéje
jogosult, akkor a Protokoll Féosztély javaslatara — a gazdalkodasi és igazgatasi ligyekért felelds helyettes allamtitkar —,
hatdrozza meg a minisztérium képviseletének rendjét ezeken az eseményeken, és jeldli ki a részt vevé személyt.
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67.8

68.§

69.§

70.§

A sajté tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajtod tdjékoztatdsat az érdekelt minisztériumi egységek bevondsaval a Sajté Féosztdly végzi. E Szabdlyzat eltérd
rendelkezése hidnyaban a sajté részére tdjékoztatast a miniszter, a kdzigazgatasi allamtitkar az allamtitkarok, a Sajté
Féosztély vezetbje vagy helyettese adhat.

A miniszter, a parlamenti allamtitkar indokolt esetben, egyedileg az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltéré, elsésorban
helyettes allamtitkari szintli vezet6t is kijeldlhet a sajto tdjékoztatdsa céljabol.

A minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben interjut — a miniszter, vagy a parlamenti allamtitkar eltérd
dontése hidnyaban - csak a Sajté Féosztdly szervezésében lehet adni, melyet a Kézigazgatasi és Igazsaguigyi
Minisztérium Kormanyzati Kommunikaciéért Felelés Allamtitkarsaga kormanyzati kommunikacié 6sszehangolasaért
felel6s osztalydval egyeztetni koteles. A minisztérium nevében a miniszter és az &llamtitkdrok, egyidej
akadalyoztatasuk esetén a feladatkorrel rendelkezd helyettes dllamtitkar nyilatkozik. Ett6l eltérni a Kbzigazgatasi és
Igazsagiigyi Minisztérium kormanyzati kommunikacidért felelés allamtitkara el6zetes engedélyével lehet.

Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni a szakmai folydiratok szamara készitett, szakmai, jellemzéen a
hatdlyos eldirdsokat ismertetd, vagy egyébként ismeretterjesztési, tudomanyos célbdl késziilt irdsos anyagok
tekintetében.

A sajto utjan nyilvdnossagra hozott kdzlemény kiadasarol a Sajté Féosztly gondoskodik a feladatkor szerint illetékes
helyettes allamtitkar elGterjesztését és a Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium kormdanyzati kommunikaciéért
felelds allamtitkara jovahagyasat kovetden.

A minisztériumra vonatkozd javaslatokra és birdlatokra a sajtényilvanos valaszt a feladatkdre szerint érintett
féosztalyvezetd, a miniszter irdnyitasa vagy felligyelete alatt allo szervek tekintetében pedig a szerv vezetdje késziti el6
a torvényes hatéridében. A valaszoknak sajtéhoz torténd eljuttatdsarol a Sajté Féosztaly gondoskodik a (4) bekezdés
szerinti eljarasrendben.

VI. Fejezet
A KULKEPVISELETEKRE VONATKOZO KULONOS SZABALYOK

E Szabalyzat rendelkezéseit a kiilképviseleteken az e fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A kilképviseletek jogallasat, feladat- és hataskorét altalanos jelleggel a nemzetkdzi jog és belsé jog normai,
nemzetkozi szerz6dések, jogszabalyok és az allami iranyitas egyéb jogi eszkdzei hatarozzak meg.

A kilképviseletek a minisztérium osztalyaként mikodnek. A kilképviseletek tevékenységét a képviseletvezetd
iranyitja.

Az egyes kilképviseletek kullonos feladat- és hatdskorét, szervezeti felépitését a felligyeletet gyakorld helyettes
allamtitkér jévéahagyasaval a kiilképviseletet iranyitd szervezeti egység vezetdje irdsban szabalyozza.

A kiilképviselet tagjai

A kilképviselet tagjai:

a) akulképviselet vezetdje;

b) adiplomaciai, illetve hivatdsos konzuli személyzet tagjai;

c) azigazgatasi-muszaki személyzet tagjai, a konzuli alkalmazottak;
d) akisegité személyzet tagjai; (a tovabbiakban: kirendeltek) és

e) ahelyialkalmazottak.

A kiilképviselet vezetéje
A kilképviselet vezetdje:

a) anagykovet vagy kovet,
b) a hivatalvezetd,
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71.8

c) azallandé tugyvivé, illetve

d) afékonzul.

A kulképviselet vezet&je a kiilképviselet vezetésére sz6l6 megbizas tovabba a minisztériumtdl kapott utasitasok

alapjan vezeti a kiilképviseletet.

A kilképviselet vezetdje:

a) gondoskodik az egységes kiilképviseleti rendszer miikodését szabalyozd, a minisztérium és az egyes szaktarcak
kozott [étrehozott egyiittes utasitasok végrehajtasardl;

b) gondoskodik arrdl, hogy a kiilképviselet személyzete megtartsa a nemzetkézi jog normait, a fogadd orszag
torvényeit, a hazai jogszabalyokat, az dllami irdnyitas egyéb jogi eszkdzeit, valamint az egyéb rendelkezéseket, és
azok megsértése esetén megteszi a hatdskorébe tartozé intézkedéseket;

c) ajogszabdlyok és a kiilligyminiszteri utasitasok keretein beliil és azokkal 6sszhangban irdsban meghatarozza a
kilképviselet munkarendjét és a munkavégzés szabalyait;

d) aminisztérium altal meghatérozott kdrben dont a kiilképviselet valamennyi Gigyében;

e) kozvetlenil iranyitja, felligyeli és ellenérzi a kiilképviselet eszkdzeivel valé gazdalkodast;

f) feladat- és hataskorében az elé terjesztett mindsitési javaslat alapjan dont az adat mindsitésérdl a mindsitett adat
védelmérdl sz616 2009. évi CLV. torvény szerint;

g) akulképviselet tevékenységérdl és miikddésérdl folyamatosan beszédmol a minisztérium hataskorrel rendelkezd
féosztalyai vezetdinek;

h) kozvetlen munkaltatdi utasitast ad az irdnyitasa és felligyelete ala tartozé kiilképviselet kormanytisztviselSinek és
munkavallaléinak;

i) munkakori leirast készit az irdnyitasa és felligyelete ala tartozo kilképviselet kormanytisztvisel&i és munkavallaléi
szamara; a munkakor véltozasa esetén modositja a munkakori leirdst;

j)  a teljesitménykovetelmények alapjan évente értékeli az irdnyitdsa és fellgyelete ald tartozé kiilképviselet
kormdnytisztvisel6inek és munkavallaléinak munkateljesitményét, mindsiti az iranyitdsa és fellgyelete ald
tartozo kilképviselet kormanytisztviselSit és munkavallaloit;

k) azévesszabadsagolasiterv elkészitése céljabol javaslatot tesz az iranyitasa és felligyelete ala tartozé kiilképviselet
kormanytisztvisel6i és munkavallaléi szabadsaga kiadédsanak id6pontjara vonatkozdan, a korménytisztvisel&k,
illetve munkavallalék igényeinek megismerése utan, valamint engedélyezi az éves szabadsagolasi tervtdl eltérd,
tiz munkanapot meg nem haladé szabadsagot.

A kilképviselet vezetéje felelés a kilképviselet gazddlkoddsédnak jogszabalyban, illetve belsé szabalyzatokban
foglaltaknak megfelel6 megszervezéséért, irdnyitasaért, feliigyeletéért, folyamatba épitett, illetve idészakonkénti
ellenérzéséért, valamint a koltségvetési elbiranyzatokkal, a kilképviselet eszkozeivel valé szabalyszer(
gazdalkodasért.
Feladata az éltala kezelt el6irdnyzatok vonatkozasaban a takarékossagi intézkedések megtétele, azok kdvetkezetes
végrehajtasa, az iranyitdsa és felligyelete ald tartozd kilképviselet kormanytisztvisel6i és munkavallaléi
tevékenységének folyamatos ellenérzése. Az ellendrzés sordn tapasztalt szabalytalansagok esetén intézkedik azok
haladéktalan megsziintetése irdnt, s err6l a Gazdalkodasi és Pénzligy Féosztaly vezetdjét irasban értesiti. Egyéb
szabdlytalansagok esetén a minisztérium egyidejli tajékoztatasa mellett azok jellegének és sulyanak megfeleléen
eljarast kezdeményez.

A kulképviseletek gazdalkodasara vonatkozd jogszabalyok, utasitdsok és egyéb belsd szabalyzatok megismerését a

kiilképviselet vezetéje kiutazésa el6tt a Gazdalkodasi és Pénzligyi Féosztalyon tett szébeli vizsgaval igazolja.

A kilképviselet vezetdje feladatai ellatasa érdekében a minisztérium barmely vezet6jétdl tajékoztatast kérhet.

A kiilképviselet vezetdjét — amennyiben feladata ellatdsdban akadalyoztatva van, vagy nem tartézkodik a fogado

allam tertiletén, illetéleg ha élldsa dtmenetileg nincs betdltve - az ideiglenes lgyvivé helyettesiti. Az ideiglenes

Ugyvivére a kiilképviselet vezetdjére vonatkozd szabalyok iranyadok.

Az elsé beosztott
A kiilképviselet elsé beosztottja a kilképviselet vezet6jét rangban elséként kdvetd diplomata vagy konzuli rangu

kirendelt. Tobb azonos rangu kirendelt kozil az elsé beosztottat — a kilképviselet vezetdjével egyeztetve -
a minisztérium jeloli ki.
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72.§

73.§

74.§

75.8

A kiilképviselet vezet6je a dontési jogkorébe tartozoé tigyekre nézve az elsébeosztottat dontési jogkorrel ruhdzhatja
fel.

A 66. § (3) bekezdés alkalmazdsanak nincs helye, ha nemzetkozi szerz6dés, nemzetkdzi szokasjogi szabaly, jogszabaly,
az allami iranyitas egyéb jogi eszkoze, protokollaris norma vagy a fogadé allam joga a kiilképviselet vezet6jének
személyes eljardsét irja el®.

A munkavégzés

A kilképviselet kormanytisztvisel6inek, UgykezelSinek és fizikai alkalmazottainak (a tovabbiakban: kirendeltek)
munkakorét a kirendelé okirat és a kllképviselet-vezetd altal készitett munkakari leirds hatdrozza meg. A munkakor
csak a kirendelt egyetértésével és az illetékes teriileti f6osztaly, valamint az adott munkakor szakmai irdnyitasat ellato
funkciondlis féosztdly vezet6jének egyetértésével, a munkaltatéi jogkort gyakorld helyettes allamtitkar
jovahagyasaval valtoztathaté meg.

A helyi alkalmazottak munkakorét a munkaszerzédésben kell régziteni. Az ilyen szerz6dések megkotésére kiilon
miniszteri utasitas irdnyadoé.

A diplomataértekezlet

A diplomataértekezlet a kiilképviselet vezetéjének tanacsadd testiilete. Allandé tagjai a kiilképviseleten diplomaciai
képvisel6ként vagy konzuli tisztvisel6ként szolgdlatot teljesitd kirendeltek. Az értekezletre a tevékenységi koriiket
érinté kérdések megtargyaldsakor meghivhaték a fogadé orszdgban miikédé magyar képviseletek vezetéi és
munkatarsai is.

A diplomdciai és konzuli képviseletek vezetdinek egylittmiikodése

A diploméciai képviselet vezetbje 0sszehangolja a fogadé allamban m(ikédé konzuli képviseleteknek a fogadd
allammal fenndllé politikai kapcsolatokra kihaté tevékenységét.

Az (1) bekezdésben emlitett hataskor megfelelé gyakorldsa érdekében, ha a konzuli képviseletnél olyan tigy mertil fel,
mely a fogadé allammal fennallé politikai kapcsolatokat Iényegesen érinti, a konzuli képviselet vezetdje a diplomaciai
képviselet vezetbjével egyeztet.

Az (1)-(2) bekezdésekben foglaltak sérelme nélkiil, a konzuli képviselet vezet&je a konzuli kerlileten bell 6nélléan jar
el a kereskedelmi, gazdasagi, kulturadlis, tudomanyos és barati kapcsolatok fejlesztésével 6sszefliggd, valamint a
minisztérium altal kdzvetlenil rabizott egyéb feladatok teljesitése, és az ezekkel kapcsolatos jelentémunka soran.

A diplomaciai és konzuli képviselet kozotti hataskori 0sszelitkozés esetén — ha az egyeztetés nem vezet eredményre —
az eljaro kilképviseletet a minisztérium 24 6ran belil kijeloli.

A kiilképviseletek irdnyitdsa

A miniszter jogszabalyban, valamint az egységes kiilképviseleti rendszer m(ikodését szabalyozd, a minisztérium és az
egyes szaktarcak kozott létrehozott egyiittes utasitadsokban meghatarozott iranyitasi és felligyeleti jogat kdzvetleniil,
vagy a minisztérium vezetdi, valamint a Kdzpont szervezeti egységei Utjan gyakorolja.

A kulképviseletek altalanos iranyitasat és felligyeletét a szervezeti egységek a hataskori jegyzék szerint végzik.

Az illetékes szervezeti egységek feladat- és hataskoriikben végzik a kiilképviseletek egyes tevékenységeinek szakmai
iranyitasat és fellgyeletét. A kiilképviseletek az ilyen szakmai feladatok ellatasardl a szakmai iranyitast és felligyeletet
gyakorld szervezeti egységnek jelentenek, egyidejlileg téjékoztatva az altaldnos irdnyitast és felligyeletet gyakorlo
szervezeti egységet.

Feladat- és hataskorében a minisztérium barmely szervezeti egysége — a kiilképviselet éltaldnos irdnyitdsat és
felligyeletét ellatd szervezeti egység vezetjének egyidejii tajékoztatasaval, valamint a koordinéciot igénylé kiemelt
Ugyekben a teriiletet felligyel6 helyettes dllamtitkdr jévahagydsaval — utasitast adhat a kiilképviseleteknek.
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(5) A kulképviseletek munkavégzését az altaldnos irdnyitast és felligyeletet gyakorld szervezeti egység rendszeresen, de
legaldbb évente egy alkalommal (a kulképviselet-vezet6i értekezlethez kapcsoléddan) irdsban értékeli és a

tovabbiakra nézve a szakmai iranyitast és felligyeletet gyakorlé szervezeti egységekkel egyeztetett iranymutatast ad.
A briisszeli EU Alland6 Képviselet feliigyeletét és szakmai iranyitasat a politikai igazgaté és az EU-ligyekért felel6s
allamtitkdr az e Szabalyzatban meghatdrozott feladat- és hatdskorok figyelembevételével 1atjak el.

A képviseletvezetd személyes eljaraséra - a jogszabalyban meghatdrozott eseteken tul —a miniszter, az dllamtitkér és a
helyettes allamtitkarok adhatnak utasitast.

VIl. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK

A miniszter e Szabdlyzat hatélybalépését kovetéen 2010. december 31-ig kiadja a kdvetkez6 szabalyzatokat:

a)
b)
<)
d)
e)

f)

a kdzszolgalati szabdlyzat,

az iratkezelési szabalyzat,

a mindsitett adatok kezelési szabalyzata,

az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat,

a kozérdekl adatok kozzétételi szabdlyzata,

biztonsagi szabdlyzat a nemzetkozi szerzédés alapjan atvett vagy nemzetkozi kotelezettségvallalds alapjan
készult mindsitett adat védelmére,

az Eurdpai Unid intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel mikddé dontéshozé és dontés-el6készitd
szerveiben a kormdnyzati alldspont kialakitasdval és az ezen intézmények munkajidban valé részvétellel
kapcsolatos eljarasra vonatkozé szabalyzat,

a vélaszthatd, béren kivdili juttatasokrél sz6l6 szabalyzat,

a minisztérium beszerzési szabalyzata,

gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatok,

ja) a szamviteli politika, amelynek részét képezi a szdmlatiikor, a szdmlarend, a kotelezettségvallalds, az
utalvanyozas és a szakmai teljesitésigazolas rendjének szabdlyzata, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjének
szabalyzata, a leltdrozasi szabdlyzat, az értékelési szabalyzat, az 6nkoltség-szamitdsi szabdlyzat, és a pénz- és
értékkezelési szabdlyzat,

jb) a fejezeti kezelésli eliranyzatok felhasznalasi, elSirdnyzat-mddositasi, -atcsoportositasi rendjérél szold
szabdlyzat, és a fejezeti kezelésU el6iranyzatok szamviteli politikdja,

jo) a szabdlytalansdgok kezelésének eljarasrendjérél sz616 szabdlyzat,

jd) a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata,

je) a reprezentdcios koltségkeretek mértékérdl és azok felhasznaldsarol szol6 szabélyzat, és

jf) a belfoldi és kiilfoldi ideiglenes kikildetések esetén kovetendd eljards rendjérdl sz6l6 szabalyzat,

az ellendérzési kézikonyv,

az informatikai biztonsagi szabalyzat,

a FEUVE-rendszerrel kapcsolatos szabdlyzat,

esélyegyenldségi szabalyzat,

fenntarthatdsagi szabalyzat.

Az (1) bekezdésben szerepl szabdlyzatokon tul a miniszter tovabbi szabalyzatok kiadasardl is rendelkezhet.

Az 6nallo szervezeti egység vezet6i e Szabalyzat végrehajtasara, igy kilondsen az egyes osztalyok feladatkorének
meghatarozasara a Szabalyzat hatalybalépésétdl szamitott 30 napon bellil igyrendet készitenek.

Az Ugyrendet az 6néllé szervezeti egység vezetdje irja al3, és jévdhagyasra a tevékenységét irdnyité dllami vezetd elé
terjeszti; majd a jévahagyott tigyrendet masolatban megkdldi a kdzigazgatasi allamtitkarnak.
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A minisztérium szervezeti felépitése

Miniszter

1. Fliggelék

Tavkozlési e
Telekommuni- v
Kéci6s Osztaly F dosataly
Elektonikus Nyugat Balkan
Biztonségi és Féosztaly
U Reelzs
S Kelet -europai és
C=ty Kozep-azsia
Féoszialy
Dokumentacios
Frosdey Kelet europal

Osztély

Irathezelési
Osztaly

Gazdalkodasi s
Pénzigy Faoszialy

Oroszorszag és

Deli FAK
Orszagok Osztaly

Bérgazdalkodasi
Osztaly

Protokoll
Foosztaly

Szamviteli
Osztaly

Allami Protokoll
Oszaly

Kilkepviseletek Rendezveny -
Gazdélkods - szervezési
felugyeleti Osztdly Oszialy
Palyantatasi s Diplomaciai
Kazbeszerzési Protokoll
Osztaly Oszaly

Emberi Jogok
Fooszta

Mediafioyeld
Osztaly

Ellentrzési
Faoszaly

ENSZ Kozkapcsolati Konzuli
Osztdly Osztaly Foosztaly
Kulturals és Konzdi
udomarydiplomacial | |Egvittmikedes és
Gosztaly " Hivatalos
- Utlevelek Osztaly
Nemzetkozi
Fejlesztési,
|| Eayurmakoesi es Konzuli Vegelmi ,
Humaritérius Felugyeleti és
Seqitségny(itasi M Taiekontassi
Foosztaly Osztaly
NEFE Stratégiai
ésBilaterdlis
Egytttmakocksi
el Vizumfelugyelet
e Schengeri
Multilateralis Ugyek Osztdy
Egycttmakicési
és Humaritérius
Segitségnytitasi

[Kereskedelempoiitikai

és Vilaggazdaségi
Foosztaly

Kereskedelem -
politikai
Osztdly

Vilaggazdas:
Osztdly

Létesitmeny - Kazos Kil - s rikai és Kazel keleti 1 Europai [1ogi es Kezigazgatasi Informacias EU-Elnokségi és EU-Elnkségi
gazdélkodasi 4 Foosztaly FGosztaly Foosztaly Féosztaly Koordinacios Kommunikéci6s
F bosztaly Féosztaly — T p— | Féosztaly Féoszaly
Kozel -keleti és Nyugat-eurdpai Jogi Stratégiai Tervezesi
Srolgaliatasi Arab/Perzsa-obal Osztaly Osatdly Foosztdy [EKTE Titarsag s Tareatalm 65
Osztaly Osztély Koordincits Kulturélis
Dél-eurdpal Kozigazgatasi Stratégiai Tervezd Oszaly Kapcsolatok Osztély
Afrikai & Euro- Osztaly Osatdly les Elemza Osztaly
Eurépai mediterran Osztaly EU-Elnokségi és. [Saito s Koordinacits
Levelez6 Il Eurépai Szemelylgyi Informéciskezelési Intézményi Osztaly
Osztaly Azsia es Csendes - Féosztaly Féiosztaly Osztaly Osttaly
Biztonségi Gceéni F dosztdly — — EU-Elnckségi
Informatkai és Biztonségpolitka és Szemelyigyi Parlamenti EU Bel- és Rendezvényszervezési
Tavkozlési Non-praliferacios Kelet-azsiai Osztdly Kapcsolatok lgazségugyi és Foosztaly
Féosztdly Foszialy Osztély Féosztdlya Bivitési Faoszialy
— Kozép -eurépai Kepzési és seménykoordinacios
[Belfoldi Biztonsagi Kozos Bizionsag - Deél4zsia, Osztaly Felveteli Kisebosegi Jogi EU Osztaly
Osztaly &sVedelem - | | Délkelet-4zsiai es Osztdly ztdly
politikai Csenes- Regionalis Logisztikal
akepvisaiet Osztély écesni Oszialy Egyutimikedesi Koordinaciés Osztaly
Biztonsigi s Osztaly
ROy NATO, Nemzetkzi Jogi EU-Elnckségi
Fegyverzet - Foosztaly Saitd Kulkepviseleti Gazdalkodasi
ellendrzési es Fdosztaly Felkeszuesi Faoszaly
Non-proliferacics e Osdy
Osztély
Stervezetek és Saitészervezd es

EU Agazati Politkak
Féoszilya

EU Bels Piaci €5 Jogi
Foosztaly

EU Jogi
Osztély
Human-gazat
Osztély
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2. Fliggelék

A SZAKMAI FOOSZTALYOK, TERULETI FOOSZTALYOK ES A FUNKCIONALIS FOOSZTALYOK
ALTALANOS FELADATAI

. A szakmai féosztalyok altaldnos feladatai

A szakmai f6osztalyok feladat- és hataskoriikben — egyiittm(ikddve mas illetékes szervezeti egységekkel, a Szabalyzat

vonatkozé elSirdsainak betartasaval — az alabbi, altaldnos feladatokat latjak el:

1.1. Részt vesznek az eurdpai unids Ugyek intézésében a minisztériumon beliili koordinacionak megfeleléen,

a Szabalyzatban elGirt eljarasi szabalyok szerint.

1.2. Az eurdpai unios lgyek intézése sordn feladat- és hataskoriikben:

a) kozremikodnek az Eurdpai Unié dontéshozatali tevékenységéhez kapcsoléddan a magyar tagéllami érdekek
egységes érvényesitésének, tovabbda a tagdllami kotelezettségek kifejezésre juttatdsanak biztositasaban a
kormdnyzati dontések el6készitése és gyakorlati végrehajtasa soran;

b) koézrem(kodnek a kdzdsségi politikak kidolgozésdban és végrehajtasaban, az unids tagsaggal dsszefliggésben
véllalt kotelezettségek teljesitésében, a sziikséges kormanyzati koordinaciés rendszer mikodtetésében;

c) a parlamenti, valamint korményzati bizottsdgokkal val6 egylttmUikodés keretében — a minisztérium illetékes
vezet6jének eseti kijellése alapjan - képviselik a minisztériumot az Orszaggyilés Eurépai Ugyek Bizottsagéban,
valamint mas bizottsagaiban, tovabba egyéb korményzati bizottsdgok ilésein;

d) kozremikodnek az EKTB Uléseinek el6készitésében, és a minisztérium illetékes vezetéjének utasitasa szerint részt
vesznek azokon;

e) részt vesznek az EKTB szakértéi munkacsoportjainak munkdjaban és Eurépai Unié Tandcsdnak
munkacsoportjaiban, a komitoldgiai bizottsdgokban és az Eurdpai Bizottsdg munkacsoportjaiban;

f) elemzik és értékelik az eurdpai unids intézményekben az eurdpai ligyekben folytatott magyar tevékenység
politikai hatésait, javaslatot tesznek kulpolitikai [épésekre;

g) az EU-elndkségi és Koordinacios Féosztallyal egyuttmiikddve kdzremiikodnek a 2011-es magyar EU-elnékség
el6készitésében.

1.3. A kuilképviseletekkel torténé kapcsolattartas soran feladat- és hataskoriikben:

a) rendszeres tdjékoztatdst nyujtanak az EU-tagdllamokban, valamint a tdrsult orszdgokban mikodé magyar
kilképviseletek szamdra az eurdpai unios tagsdggal 6sszefliggé fejleményekrdl;

b) jelentéseket, értékeléseket kérnek az EU-tagallamokban miikodé magyar kiilképviseletektdl a magyar tagallami
allaspont kidolgozasahoz, az Eurépai Unié miikodését érinté kérdésekrdl;

¢) utasitast adhatnak az e Szabalyzatban foglaltak szerint meghatarozott eléirasok megtartasaval;

d) szakmaifeladataik ellatdsahoz jelentéseket, tdjékoztatokat, elemzéseket kérhetnek.

1.4. A szakmai féosztélyok feladat- és hatdskoriikben gondoskodnak az iranyitasuk és felligyeletiik ald tartozo

kilképviseletre kihelyezésre keriil6 kirendeltek felkészitésérdl.

1.5. Osszehangoljak és — egyiittm(kddve mas érintett szervezeti egységekkel — elékészitik a koztarsasagi elndk, a

miniszterelnok, az Orszaggyulés elndke és a minisztérium vezetdi kiilfoldi, valamint kiilfoldi partnereik magyarorszagi

ldtogatdsat és azokat az érintett tarcdkkal egyeztetik. Biztositjdk a magasszint( és egyéb latogatdsokhoz a

tdjékoztatdk, hattéranyagok, vezetdi nyilatkozatok, felszolalasok, beszédek elkészitését.

1.6. A miniszter és a minisztérium felsGvezet6i targyaldsainak elékészitése sordn gondoskodnak a sajtoterv

elkészitésérél, amelyrdl el6zetesen konzultdlnak a Sajté Féosztéllyal.

1.7. A miniszter és a minisztérium felsGvezet6i targyaldsainak elékészitése soran gondoskodnak a sajtoterv

elkészitésérél, amelyrdl el6zetesen konzultdlnak a Sajté Féosztéllyal.

1.8. Folyamatosan és haladéktalanul tdjékoztatjak a Sajtd Féosztalyt a felelsségi korébe tartozo bekovetkezett vagy

eléreldthatd, a sajtd és a kozvélemény dltal kiemelt figyelmet érdemlé eseményekrdl. Ezekrél a szikséges

hattéranyagokat, valamint a kommunikacios elemeket elkészitik, illetve naprakész dllapotban tartjék.

1.9. Korményjelentéseket, szlikség szerint kormany-el&terjesztést készitenek.

1.10. Elemzik és értékelik azokat a nemzetkdzi eseményeket és 6sszefliggéseket, amelyek hatast gyakorolnak a magyar

kulpolitikai érdekek érvényesitésére.

1.11. Kdzvetlen kapcsolatot tartanak a Magyar Koztarsasdgban akkreditalt diplomaciai és konzuli képviseletekkel,

illetve a nemzetkozi szervezetek képviseleteivel.
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1.12. Kézrem(ikddnek a minisztérium és mas szervek, valamint a Magyar Koztérsasagban akkreditalt diplomaciai és
konzuli képviseletek, illetve a nemzetkozi szervezetek képviseletei kozotti érintkezésben, szervezik a képviseletek
tagjainak a minisztériumban, mas allami szerveknél teendd latogatdsait, segitséget nyujtanak a képviseletek
zavartalan m(kddésének biztositasdhoz.

1.13. KozremU(koédnek a minisztériumba jelentkez6k szdmdra szervezett felvételi és palyaalkalmassagi vizsgak
tartalmanak Osszedllitdsaban, értékelésében, az Ujonnan felvettek szakmai alapképzésében és vizsgaztatdsaban,
valamint a minisztérium kormanytisztvisel6inek, tigykezelSinek és fizikai alkalmazottainak szakmai képzésében,
tovabbképzésében és vizsgaztatasdban. Elkészitik a szakmai tevékenységgel Osszefliggé oktatasi, felkészitési
segédanyagokat, jegyzeteket és kidolgozzék a vizsgakérdéseket.

1.14. Kozrem(ikodnek a minisztérium honlapja egyes fejezeteinek elkészitésében.

1.15. Az 6ndllo fejezeti kezelésl el6iranyzatbdl finanszirozott tdmogatasi projektek szakmai felligyeletéért felel6s
féosztalyok egylittmiikodnek a Palyaztatasi és Kozbeszerzési Osztallyal a tdmogatasi palydzatok szakmai 6sszedllitasa,
a palyazatok elbirdlasa, a tamogatasi szerzé6dések elkészitése és a projektek felligyelete és kiértékelése soran.

1.16. A koztulajdon hasznalatanak nyilvanossagaval, atlathatdbba tételével és ellenérzésének bovitésével 6sszefliggd
egyes torvények maodositasardl szold 2003. évi XXIV. torvényben és az elektronikus informaciészabadsagrél szolo
2005. évi XC. torvényben meghatarozott kotelezettségek teljesitése érdekében folyamatosan figyelemmel kisérik, és a
Jogi és Kozigazgatdsi Féosztaly részére megkildik azokat a feladatkoriiket érinté adatokat, amelyek a honlapon
megjelenitendé kozérdekl adatok kdrébe tartoznak.

1.17. A minisztérium esetleges érdeksérelme - igy kilondsen szerzédésszegés — esetén annak tényérdl irasban
haladéktalanul értesitik a Jogi és Kozigazgatasi FOosztalyt, az lggyel Gsszefiiggdé valamennyi irat egyideji
megkuldésével.

2. Aterlleti f6osztélyok kozos feladatai
A terlleti féosztalyok feladat- és hataskoriikben — egylittmUikodve mas illetékes szervezeti egységekkel, a Szabalyzat
vonatkozé eldirdsainak betartasaval — az alabbi feladatokat latjak el:
2.1. A terlileti f6osztalyok 0sszehangoljak a Magyar Kéztarsasag és a hataskoriikbe tartozé orszagok kozotti allamkozi
kapcsolatokat, tovabba intézik a feladatkoriikbe tartozo két- és tobboldalu tigyeket.
2.2. Figyelemmel kisérik és tanulméanyozzak a referdlt orszagok bel- és kilpolitikajat, tarsadalmi, gazdasdgi, kulturalis
és tudomanyos életét, regiondlis problémait, tovabba regiondlis szervezeteit.
2.3. Figyelemmel kisérik a hataskoriikbe tartozd orszagokkal fenntartott allami, politikai, gazdasagi, tudomanyos,
muszaki, kulturalis és egyéb kapcsolatok alakulasat, és kezdeményezik kilpolitikai-diplomaciai és egyéb intézkedések
meghozataldt a magyar érdekek védelme és érvényesitése céljabol.
2.4. Nyilvantartjak a hataskoriikbe tartozoé orszagok bel- és kilpolitikai, gazdasagi, kulturdlis és tudomanyos életének,
valamint a Magyar Koztarsasaggal valo kapcsolataiknak fontosabb eseményeit.
2.5. El6készitik a kdztérsasagi elnok, a miniszterelnok, az Orszaggyilés elndke és a minisztérium vezetbinek taldlkozoit.
Kozrem(ikddnek mas allamigazgatési szervek és hatésdgok vezetdi latogatasanak, kilfoldi partnereik fogadasdnak
el6készitésében és koordinalasédban. Igény szerint tajékoztatd anyagokat készitenek szamukra.
2.6. A miniszter és a minisztérium felsévezetdi targyaldsainak el6készitése sordan gondoskodnak a sajtéterv
elkészitésérdl, amelyrdl elézetesen konzultalnak a Sajté Féosztallyal.
2.7.Folyamatosan és haladéktalanul tajékoztatjak a Sajto Féosztéllyal, a felelésségi korébe tartozd bekdvetkezett vagy
elérelathatd, a sajtd és a kozvélemény altal kiemelt figyelmet érdemlé eseményekrdl. Ezekrél a sziikséges
hattéranyagokat, valamint a kommunikacios elemeket elkészitik, illetve naprakész dllapotban tartjék.
2.8. A 2.2.-2.6. pontokban foglalt feladatok tekintetében a teriileti féosztdly bevonja az el6készitésbe és a
lebonyolitasba a minisztérium egyéb olyan szervezeti egységeit, melyek feladatkorét ezek érintik.
2.9. Véleményezik mas szerveknek a hataskoriikbe tartozé orszagokkal kapcsolatos olyan dllasfoglalasait,
intézkedéseit, melyek kiilpolitikai jelentéségliek, vagy egyébként kihatnak a kétoldalu kapcsolatok egészére.
2.10. Osszehangoljak a minisztérium mas szervezeti egységeinek a hataskoériikbe tartozé orszagokkal kapcsolatos
munkajat. Kiildik és fogadjak a hataskoriikbe tartozé orszagokban miikodé kiilképviseletek futdrpostéjat. Feladat- és
hataskoriikben ellatjak a minisztérium képviseletét és 6sszehangold szerepét a kétoldalu kapcsolatokkal foglalkozé
tarcakozi és mas bizottsdgokban.
2.11. Irényitjak, 6sszehangoljék, figyelemmel kisérik, értékelik és ellendrzik a hataskoriikbe tartozé orszagokban
mUkodo kiilképviseleteknek a politikai és gazdasagi kapcsolatokra kihato tevékenységét. Ennek keretében a feliigyelt
kilképviseleteket érinté minden tigyben tdjékoztatast kérhetnek mds szervezeti egységtdl.
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2.12. Kezdeményezik kiilképviselet nyitasat és bezarasat, valamint m(ikodésének felfliggesztését, e javaslatukat

egyeztetik, majd figyelemmel kisérik a dontés végrehajtasat.

2.13. Atfogé elemzéseket készitenek a felligyelt teriilet orszagaiban végbemené folyamatokrdl, a magyar kiilpolitikat

érint6 fejleményekrdl. Javaslatot tesznek a magyar kiilpolitika stratégiai céljai és cselekvési iranyai kijelolésére.

2.14. Véleményezéssel kdzremikodnek a szakféosztalyok altal egyes, a fellgyelt terlletet érinté nemzetkozi

kérdésekben anyagok elkészitésében, illetve a magyar éalldspont kialakitasaban.

2.15. kdzremUikodnek az EKTB Gléseinek el6készitésében, és a Minisztérium illetékes vezetéjének utasitasa szerint részt

vesznek azokon.

2.16. A fellgyelt teriletet érinté multilateralis és bilaterdlis kérdésekben kapcsolatot tartanak és koordinald

tevékenységet folytatnak a tarsminisztériumokkal és szervekkel.

2.17. Segitik a civil szervezetek tevékenységét a felligyelt teriileten.

2.18. Gondoskodnak a felligyeletiik ala tartozo alloméshelyekre kirendelésre keriilé képviseletvezetdk és diplomatak

felkészitésérdl. Elkészitik a diplomata munkatdrsak szakmai felkészitési tervét, amit véleményezés céljabol

megkildenek a Személyligyi Féosztalynak és a felkészlilési tervben érintett szervezeti egységeknek.

2.19. Részt vesznek az eurdpai Ugyek intézésében a minisztériumon belili koordindcidonak megfeleléen, a

Szabdlyzatban el6irt eljarasi szabalyok szerint. A minisztérium illetékes szervezeti egységeivel egylittmukodve,

feladat- és hataskoriikben figyelemmel kisérik és a magyar érdekek szempontjabdl elemzik:

a) az Eurdpai Uniod tagallamai integracids politikdjat — kiilonds tekintettel a kdzos kil- és biztonsagpolitikara —
tovabbd az Eurdpai Unid jovojét érintd érdekeit és alldspontjat;

b) atagallamoknak a referdlt orszagokkal, régidkkal kapcsolatos politikajat, a referélt orszagok politikajat az Europai
Uni6 vonatkozasaban;

c) areferdlt orszagok vonatkozasaban tervezett bdvitési folyamat, illet6leg a csatlakozasi targyalasok helyzetét.

2.20. A terlleti féosztdlyok a felligyelt teriiletet érinté kérdésekben kozrem(ikdédnek a magyar kil- és

biztonsagpolitikai alldspontok kidolgozasaban, valamint a PSC és mas dontéshozé férumok szémara készitendd

mandatumok dsszedllitasaban.

2.21. A Koz6s Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egylittmiikodve részt vesznek a felligyelt teriiletet érinté tanacsi

munkacsoportok munkajaban, a képviselendé mandatumok kidolgozasaban.

2.22. Az érintett szakféosztalyokkal, valamint az Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egyiittmiikodve

figyelemmel kisérik és elemzik az EU kdzos kiil- és biztonsagpolitikdja alakuldsét a felligyelt tertilet vonatkozasaban.

Sziikség esetén kiilpolitikai Iépésekre tesznek javaslatot.

2.23. Afeliigyelt teriiletet érint6 kérdésekben kézremiikédnek az Eurépai Tanécs, illetve az Eurdpai Altalanos Ugyek és

Kiilkapcsolatok Tanacsanak (AKUT) iilésein képviselendd magyar éllaspont szakmai elékészitésében.

2.24. Az Eurépai Levelezbvel egylittmiikodve feldolgozzak a COREU-rendszeren érkezd, a felligyelt teriiletet érintd kil-

és biztonsagpolitikai vonatkozasu informacidkat és dokumentumokat, illetve kozrem(ikédnek a COREU-rendszeren

tovabbitandd, a magyar alldspontot tartalmazé anyagok elkészitésében.

2.25. Kdzvetlen kapcsolatot tartanak a Magyar Koztarsasagban akkreditalt diplomaciai és konzuli képviseletekkel,

illetve a nemzetkozi szervezetek képviseleteivel.

2.26. Kbzrem(ikddnek a minisztérium honlapja egyes fejezeteinek elkészitésében.

2.27. Az EU-elndkségi, Koordinaciés és Jogi Féosztallyal egyuttmikddve kozremikodnek a 2011-es magyar

EU-elnokség el6készitésében.

2.28. A kdztulajdon hasznélatdnak nyilvanossagdval, atlathatobbd tételével és ellenérzésének bévitésével 6sszefliggd

egyes torvények moédositasardl szold 2003. évi XXIV. térvényben és az elektronikus informaciészabadsagrél szolo

2005. évi XC. torvényben meghatérozott kotelezettségek teljesitése érdekében folyamatosan figyelemmel kisérik, és a

Jogi és Kozigazgatasi Féosztaly részére megkildik azokat a feladatkoriiket érinté adatokat, amelyek a honlapon

megjelenitend6 kozérdekl adatok korébe tartoznak.

2.29.KozremUkddnek az EKTB Uiléseinek el6készitésében, és a minisztérium illetékes vezet6jének utasitasa szerint részt

vesznek azokon.

2.30. A minisztérium esetleges érdeksérelme - igy kiléndsen szerz6désszegés — esetén annak tényérdl irdsban

haladéktalanul értesitik a Jogi és Kozigazgatasi FOosztalyt az lggyel Osszefliggé valamennyi irat egyidejl

megkildésével.
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3.

A funkcionalis féosztalyok altalanos feladatai

A funkcionalis féosztalyok feladat- és hataskoriikben — egytttm(kodve mas illetékes szervezeti egységekkel, az
Szabalyzat vonatkozd el6irasainak betartdsaval — az alabbi, altalanos feladatokat latjak el:

3.1. Biztositjak a miniszter felel6sségi korébe tartozé feladatok ellatdsahoz sziikséges miikodési feltételeket.

3.2. Tdmogatést nyujtanak a szervezeti egységek mlkodésével 6sszefliggd munkafolyamatok hatékony ellatasdhoz.
3.3. A minisztérium esetleges érdeksérelme, igy kilondsen szerz6désszegés esetén ennek tényérdl irdsban
haladéktalanul értesitik a Jogi és Kdzigazgatasi Féosztalyt, az Giggyel 6sszefliggd valamennyi iratanyag egyideju
megkuildésével.

3. Fliggelék
8. A miniszter iranyitdsa ala tartozd szervezeti egységek
8.0.0.1 Miniszteri és Parlamenti Allamtitkdri Kabinet

A Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinetet (tovabbiakban: Kabinet) a miniszter irdnyitja egyiittmikddve a
parlamenti allamtitkarral.

A Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet koordinaciés feladatai kérében

1.a minisztériumon belil koordinalja, tartalmilag és jogilag el6késziti a miniszter és a parlamenti allamtitkar feladat- és
hataskorébe tartozé dontéseket és feladatokat,

2. tdmogatast nyujt és szervezi a miniszter és a parlamenti dllamtitkar hivatali teendgit és kdzéleti szerepléseit,

3. a minisztérium szervezeti egységei szdmara — a helyettes allamtitkdrok utjan — kozvetiti a miniszter és a parlamenti
allamtitkar utasitasait és allasfoglalasait,

4. a miniszter és a parlamenti dllamtitkdr dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak
tervezésében, el6készitésében és értékelésében;

5. kezdeményezi a kiilfoldi latogatasokhoz és hazai targyaldsokhoz sziikséges targyalasi és hattéranyagok elkészitését,
ezeket véleményezi és rendezi;

6.a miniszter és a parlamenti allamtitkdr megbizasabol megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat;

7. a miniszter és a parlamenti allamtitkar el6addsaihoz, beszédeihez és irdsaihoz javaslatokat készit, vagy a
minisztérium szervezeti egységeitdl javaslatokat kér, és ezeket véleményezi;

8. szervezi a miniszter és a parlamenti dllamtitkar sajtdszerepléseit;

9.szervezi és nyilvantartja a miniszter és a parlamenti allamtitkar hivatalos programjait, kezeli az elektronikus naptérat;
10. kezeli a miniszter és a parlamenti dllamtitkar személyéhez kdzvetlenil kapcsolodé levelezést;

11. rendszerezi, és dontésre el6késziti a miniszternek és a parlamenti allamtitkdrnak cimzett teljes lgyirat- és
levélforgalmat, eljuttatja a miniszter altal intézkedésre kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkezd szervezeti
egységhez;

12. elkésziti a miniszteri értekezlet emlékeztetdjét;

13. nyilvantartja a miniszteri értekezlet dontéseit, szikség szerint gondoskodik a felelésok kijelolésérél és a
végrehajtas nyomon kovetésérdl,

14. nyilvéntartja és szervezi a miniszter parlamenti kdtelezettségeit;

15. kapcsolatot tart a Miniszterelndkséggel, a minisztériumokkal és egyéb allami intézményekkel;

16. elldtja a kdzjogi méltdsagok és allami vezet6k nemzetkdzi naptarjdnak vezetéséhez kapcsolddé feladatokat, a
minisztérium vezetGitdl és féosztalyaitol, valamint a kozjogi méltdésagok és allami vezetdk hivatalatol rendszeresen
bekéri az ehhez sziikséges tajékoztatast, a naptar alapjan szlikségessé valt intézkedések megtétele érdekében
rendszeresen kozvetlenll megkuldi az informacidkat az illetékes helyettes allamtitkaroknak, illetve terileti
féosztalyoknak, a naptdr tartalmardél folyamatosan tdjékoztatja a minisztérium vezetését;

17.vélogatja a kiilonb6z6 hirforrasokbdl érkezé informacidkat, és gondoskodik a miniszter megfelel6 idében térténd
tajékoztatasarol;

18. elldtja a lobbitevékenységrol szold 2006. évi XLIX. torvényben meghatéarozott feladatokat.
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8.1. A kdzigazgatasi allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek
8.1.0.2. Jogi és Kbzigazgatdsi Féosztdly

A Jogi és Kozigazgatasi Féosztaly (roviditése: JKF) a kozigazgatdsi allamtitkdr irdnyitdsa alatt m@kodé szakmai
féosztaly. A Jogi és Kozigazgatdsi Féosztaly felelés a minisztérium jogvitas lgyeinek viteléért, a jogi képviselet
biztositasaért, a kodifikacids, egyéb jogi, valamint a kdzigazgatasi koordinacids feladatok ellatasaért.

A Jogi és Kozigazgatasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1. véleményt nyilvanit a szakmai szervezeti egységek dltal elkészitett jogszabaly- és utasitastervezetekrol;

2. kdzrem(kodik a minisztérium jogszabaly-el6készitési feladatkdrébe tartozo jogszabalyok és a miniszteri utasitdsok
tervezetének el6készitésében az erre vonatkozd munkamegosztés szerint és felel6s ezeknek a jogszabalyoknak,
valamint a miniszteri utasitdsoknak a belsé jogrenddel valé 6sszhangjaért;

3. jogi szempontbdl véleményezi a szakmailag felelés szervezeti egységek altal el6készitett egyéb iranyitasi
eszkdzoket, Ugy mint kdzigazgatasi dllamtitkari utasitds, gazdalkodasi Ggyviteli szabalyzat, tdjékoztatd, korlevél stb.;
4. el6késziti a feladatkorébe tartozo, vagy esetileg odautalt jogszabalyok és kormany-el6terjesztések tervezetét;

5. jogi szempontbdl véleményezi mas kozigazgatdsi szervek eléterjesztéseit;

6. el6késziti a minisztérium alapitd okiratat, tovdbbd a Szervezeti és MUkodési Szabalyzatdt; valamint jogi
szempontbdl véleményezi a miniszter éltal felligyelt szervek (szervezetek) alapité okiratanak, valamint szervezeti és
mukodési szabalyzatanak tervezetét;

7. kdzremkodik a minisztérium dolgozoinak szakmai képzésében és vizsgaztatasiban;

A Jogi és Kozigazgatasi Féosztaly koordindcios feladatai kdrében

1. gondoskodik a minisztériumi elGterjesztések (jelentések, tdjékoztatdk) tovabbitdsarél a Kozigazgatasi és
lgazsagugyi Minisztérium részére,

2. elldtja az egyuttes el6terjesztésekkel kapcsolatos koordindcios feladatokat,

3. gondoskodik a minisztérium képviseletének biztositasardl a tdrcakozi egyeztetéseken a hataskorrel rendelkezé
szervezeti egységek bevondsaval,

4. 0sszegzi a Kormany munkatervével kapcsolatos minisztériumi javaslatokat és tovabbitja azokat a Kdzigazgatasi és
lgazsagugyi Minisztérium részére,

5. intézkedik az elfogadott miniszteri rendelet kihirdetése és a miniszteri utasitas kozzététele irant,

6. nyilvantartja a Kormany és a miniszterelndk hatdrozatait, sziikség szerint gondoskodik a végrehajtdas nyomon
kovetésérdl; elkésziti a kormanyhatarozatokbdl a kiiligyminiszterre harulé feladatok végrehajtasarél szold havi
beszamolét;

7. elkésziti és nyilvantartja — az érintett szervezeti egységek bevondséaval - a tarcakozi és egyéb bizottsdgokba kijeldlt
képvisel6k felhatalmazasat és gondoskodik a minisztérium képviseletérél a tarcakozi egyeztetéseken.

8. gondoskodik az elektronikus informaciészabadsagrél sz6lé 2005. évi XC. térvényben foglaltaknak megfelelen a
jogszabalytervezetek nyilvanossagarol.

A Jogi és Kozigazgatasi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1. biztositja, illetve elldtja a minisztérium jogi képviseletét a minisztérium altal vagy ellen inditott peres és peren kivili
eljarasokban, biintet6-, szabalysértési és allamigazgatasi eljarasokban, illetve egyéb jogvitds Ggyekben, valamint
nyilvantartja a jogvitas ligyeket,

2. az érintett szervezeti egységek megkeresése alapjan a minisztérium érdeksérelme, igy kiilonésen szerzé6désszegés
esetén javaslatot tesz a szerz6désben meghatdrozott igények érvényesitésére, illetve peres vagy nem peres eljaras
meginditdsara,

3. hatdésdg vagy egyéb kdzigazgatasi szerv, a minisztérium szervezeti egységei vagy maganszemély megkeresése
esetén jogi véleményt ad a minisztérium feladatkorébe tartozo Gigyekben,

4. kizardlagos kapcsolatot tart az igazsdguigyi szolgaltatasi szervekkel és a nyomozé hatésagokkal,

5. kidolgozza a kozérdek(i panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos jogi allaspontot,

6. a szakmailag illetékes szervezeti egységgel egyuttmikddve el6késziti és jogszerliségiik esetén jogi ellenjegyzéssel
l&tja el a minisztérium szerz&déseit és az egyéb, kotelezettségvallalast tartalmazo okiratokat,
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7. jogi szempontbdl véleményezi és jogszer(iséglik esetén jogi ellenjegyzéssel latja el azokat a kotelezettségvallalast
tartalmazé dokumentumokat, amelyeket nem a minisztérium készitett eld,

8. mintaszerz6déseket dolgoz ki a minisztérium altal azonos vagy hasonlé célkitlizések megvalésitdsa érdekében
gyakran, vagy nagy szdmban létrehozandé ugyletekre,

9. elkésziti a belfoldon és a kiilképviseleteken foglalkoztatottak munkaszerzédéseit,

10.jogi szempontbdl véleményezi a kdzszolgélati jogviszony, a munkaviszony, valamint a kiilszolgalat médositasaval,
megsziintetésével kapcsolatos okiratokat,

11. a minisztérium Kozbeszerzési Szabélyzatdban meghatarozottak szerint kozrem(kodik a kdzbeszerzési eljarasok
el6készitésében és lefolytatasaban,

12. gondoskodik a minisztérium szervezeti egységei altal a Kormany részére készitett elbterjesztések kdzigazgatasi
egyeztetésérol, azoknak a kdzigazgatdsi allamtitkari értekezletre, valamint a korménytilésre torténd benyujtasarol,
13. koordindlja és szervezi a minisztériumok és kormdanyhivatalok elSterjesztéseinek tarcavéleményezését, 6sszegzi a
hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységek véleményét és megfogalmazza a minisztérium allaspontjat, gondoskodik
annak jévahagyatdsarol és tovabbitasardl,

14. el6késziti a kozigazgatasi allamtitkari értekezletek és a kormanyulések anyagait az lilésen részt vevd minisztériumi
vezetd részére a hatdskorrel rendelkezd szervezeti egységekkel egytittm(ikddve,

15. az Orszaggy(lés és a Kormany jogalkotdsi programjdra, valamint a Kormany és kabinetjeinek munkatervére
figyelemmel, az érintett szervezeti egységek javaslata alapjan elkésziti a minisztérium féléves munkatervét,

16. nyilvantartja a minisztérium altal kotott maganjogi szerzédéseket.

8.0.1.3. Személyligyi F6osztdly

A Személyligyi Féosztaly (roviditése: SZEFO) a kozigazgatdsi allamtitkar irdnyitdsa és felligyelete alatt miikodd
funkcionalis féosztaly. A Személyligyi Féosztély felel6s a minisztérium humanpolitikajanak kialakitasaért, a belfoldi és
kilfoldi személyi dllomany kivalasztasaért, felvételéért, képzéséért, valamint a személyiigyi feladatok ellatasaért.

A Személyligyi Fosztaly kodifikacids feladatai korében

1. el6késziti a féosztély feladatkoréhez kapcsolédo jogszabalyokat és allami irdnyitas egyéb jogi eszkdzeit, miniszteri
utasitasokat;

2. el6késziti a kiilképviselet-vezetéi valtasokkal kapcsolatos el6terjesztéseket;

3. el6késziti a kozszolgalati szabélyzatot.

A Személyligyi Féosztaly koordinacids feladatai korében

1.intézi a kullképviseleteken dolgozék és a belféldi dllomany személyligyi tgyeit;

2. koordindlja és szervezi a felséoktatdsi intézményekbdl szakmai gyakorlatra jelentkezé hallgatok szakmai
felkészitését;

3. szervezi, és nyilvantartja a kilszolgalatot teljesiték és ehhez kapcsoloddan a belfoldon foglalkoztatottak kiiltigyi
szakmai, kdzigazgatasi képzését, képesitési eldirasokhoz sziikséges tovabbképzését és a kapcsolddo vizsgdztatdsokat,
kilonos tekintettel a kiilligyi szolgalathoz k6t6d6 specidlis ismeretekre;

4. szervezi a szakdiplomatak felkészitését, képzését, vizsgaztatasat;

5. kdzrem(kodik a kihelyezésre kerilé munkatarsak felkésziiléséhez sziikséges politikai, szakmai és gyakorlati
ismeretek bovitését szolgalo tovabbképzések lebonyolitdsaban;

6. koordindlja a minisztérium részére a nemzetkozi szervezetek, kiilfoldi dllamigazgatasi szervek és egyéb intézmények
altal felajanlott 6sztondijak palyaztatasat;

7. koordindlja a kirendeltek hozzatartozéi munkavallaldsanak engedélyeztetési eljarasat a fogado orszag szabalyaival
6sszhangban;

8. bekéri a kilképviseletektél a munkakori leirdsokat, gondoskodik azok véleményeztetésérdl, jévahagyasardl,
egyeztet az esetleges modositasokrol;

9. szakdiplomatak esetében a munkakori leirdsokat véleményezés céljabdl a szaktarcanak tovabbitja;
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d) A Személyugyi Féosztély funkcionalis feladatai korében

1. a Gazdalkodasi és Pénziigyi Fosztallyal egyeztetve nyilvantartast vezet, és beszamol a minisztérium belsé és kiilsé
létszamhelyzetének alakulasardl, javaslatot készit a minisztérium létszamgazdalkodasara;

2. ellatja a diplomaciai rang adomanyozasaval és a rangemeléssel kapcsolatos feladatokat;

3. a pélyaztatés rendjére vonatkoz6 kiilligyminiszteri utasitds alapjan gondoskodik a kiilszolgalati helyek betoltésérdl,
valamint a hazajovék belsé elhelyezésérél, éves valtasi terv elkészitésérdl, szervezi a viéltds folyamatdt és
kdzremikoddik a kiilszolgalathoz kapcsolodd munkakori leirdsok elkészitésében, véleményezteti, jovahagyatja azokat;
4. gondoskodik a kihelyezésre kertlék és csalddjuk technikai felkészitésérdl, elkésziti az ezekhez kapcsolddo
okiratokat;

5. javaslatot tesz a kiilszolgélat indokolt megsziintetésére, és elvégzi az ehhez kapcsolédd teenddket;

6. kezdeményezi a kormany-tisztviselSi jogviszony, munkaviszony létesitését, modositasat, illetve megsziintetését;
7. elvégzi a kinevezést, munkaszerzé6dés megkotését megel6zé teenddket: a kikérdk, illetve egyéb megallapodasok
elkészitését, a foglalkoztatas-egészségligyi orvosi vizsgalatra torténé beutaldst, a sziikséges okiratok, igazolasok,
osszeférhetetlenségi nyilatkozatok, munkakori leirdsok begyUjtését;

8. a kormany-tisztvisel6i jogviszonnyal kapcsolatos Osszeférhetetlenség esetén beszerzi a felmentést, illetve
engedélyt, figyelemmel kiséri az esetleges 6sszeférhetetlenség megsziintetését;

9. elkésziti és nyilvantartja a foglalkoztatottak kormény-tisztvisel6i jogviszonyanak, munkaviszonydnak létesitésével,
megsziintetésével kapcsolatos okiratokat;

10. elkésziti a kormanytisztvisel6 kinevezésmodositasaval, illetve a munkavallalok munkaszerz6désének
modositasaval kapcsolatos okiratokat; (kilonosen: belsé el- és athelyezések, nyelvpotlék megallapitasa,
illetményeltérités, besorolasi és fizetési fokozat valtas esetén);

11. kullképviseleteken fennallo 6sszeférhetetlenség esetén beszerzi a miniszteri felmentést;

12. véleményezi, koordindlja és a Gazddlkoddsi és Pénziigyi Fdéosztéllyal egyltt engedélyezi a hatélyos
kiligyminisztériumi utasitds alapjan javasolt kulképviseleti id6szakos foglalkoztatasokat;

13. kezdeményezi a diplomata és killigyi szolgalati Utlevelek kiallitasat és kiaddsat, illetve a vizumbeszerzésekhez az
engedély kiadasat, valamint véleményezi a diplomata-utlevél magancélu igénybevételére vonatkozd kérelmeket;
14. értékeli a kilképviseletek személyligyi jelentéseit, véleményezi a javaslatokat és intézkedik a dontések
végrehajtasarol;

15. elkésziti és nyilvantartja a kiilképviselet-vezetdi valtasokkal kapcsolatos javaslatokat és intézkedik a misszidvezetdk
ki-, illetve berendelésérél;

16. véleményezi, majd a hatdskorrel rendelkezé szervezeti egységekkel egyezteti a jutalmazasi javaslatokat. A
jutalmazasrdl értesiti a kilképviseleteket, illetve elkésziti az érintettnek szo6ld értesitd levelet, valamint kihelyezési
okirat médositast.

17. 6sszedllitja a minisztérium éves képzési tervét és a kdzigazgatasi allamtitkarral jovahagyatja;

18. a kiilszolgélattal kapcsolatos érdekek figyelembevételével gondoskodik a minisztériumi kormanytisztviselék és
munkavallalék (tovabbiakban: foglalkoztatottak) utdnpoétldsat biztositd felvételi és pdlyaalkalmassagi vizsgak
megszervezésérdl, a foglalkoztatottak képzésérél és tovabbképzésérdl, az ezzel kapcsolatos nyilvantartasrol;

19. a minisztérium mindenkori szakmai igényei szerint véleményezi a foglalkoztatottak tanulmanyi tdmogatas iranti
kérelmeit;

20. tajékoztatast nyujt a kildé allamok képviseleteinek a kiilszolgalat feltételeit és a minisztérium ehhez kapcsolodd
tevékenységét illet6 kérdésekben;

21. elldtja a kiilszolgélatot teljesiték gyermekeinek iskolaztatasaval kapcsolatos tevékenységet;

22. a Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztéllyal egytttmikodve, elkésziti és nyilvantartja az Eurdpai Killgyi
Szolgalattal kapcsolatos javaslatokat és palyazatokat;

23. akkreditalt nyelvvizsgakdzpontként mikodik; kozremdkodik a nyelvi képzés megszervezésében.

24. elbzetesen egyezteti az elémenetelt biztositdé kozigazgatdsi cimek adomdanyozasanak, és visszavondsanak,
valamint a vezet6i munkakor betdltésének jogszabdlyi feltételeit. Dontést kovetéen gondoskodik a személyigyi
nyilvantartd programban torténd atvezetésrdl, valamint az okiratok elkészitésérdl;

25. koordinalja a mindsitések és a teljesitményértékelések elkészitését;

26. ellatja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat;

27.részt vesz a jutalmazasi javaslatok 6sszegzésében, dontésre valo elékészitésében;

28. véleményezi a kiilképviseletek |étesitésével, bezaraséval kapcsolatos elSterjesztéseket;

29. a személyuigyi nyilvantarté programban kezeli a jogviszonyokkal kapcsolatos adatokat;
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30. elldtja a jubileumi jutalommal kapcsolatos adminisztracios feladatokat;

31. a bérszamfejtéshez, illetve a szabadsag-nyilvantartashoz szlikséges személyi torzs-, illetve jogviszonyadatokat
megkiildi a Gazdalkodasi és Pénziigyi Fosztaly részére;

32. bekéri, és nyilvantartja a belfoldi allomany szabadsagolasi terveit;

33. koordindlja a panaszok kivizsgélasat, a fegyelmi eljaras lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat, tajékoztatja
tovabbd a munkaltatéi jogkor gyakorléjat a fegyelmi eljdrasok torvényes lefolytatasanak feltételeirdl;

34. intézi a mas kozigazgatasi szervek altal athelyezett szakdiplomatak kiilszolgalati tigyeit;

35. bekéri a missziok szabadsagolasi terveit, gondoskodik azok véleményeztetésérdl, jovahagydasarodl, a dontést
kdvetéen a missziok tajékoztatasardl, valamint - a kulképviseletek munkatérsainak — engedélyezi a rendkivili
hazautazasi kérelmeket;

36. javaslatot tesz az dllomdshely nehéz koriilményeire tekintettel kiemelt kiilképviseletek korére, koordinélja ezek
specidlis Ugyeinek intézését;

37. gondoskodik a féosztaly tevékenységével 6sszefliggd informacidk kdzzétételérdl a minisztérium belsé és kiilsd
honlapjan.

A Személylgyi FOosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében részt vesz az EU Bizottsaga illetékes
munkacsoportjdnak rendszeres llésén az eurdpai unios kiilszolgalati képzés vonatkozasaban.

A Személyligyi Féosztaly egyéb feladatai kérében

1. kozrem(ikodik a helyettesitési terv 0sszeallitasaban;

2. el6segiti az esélyegyenldség érvényestilését, valamint az osztaly keretein belil 1atja el feladatait az esélyegyenldségi
referens, aki ebben a munkakorében felelés az esélyegyenléség elésegitéséért, valamint egytttmikodik a
hazastarsakat tomorité Killgyi Dolgozdk Térsainak Egyestilete vezetésével;

3. az egyenl6 bandsmadrdl és az esélyegyenlség elémozditasardl szolé 2003. évi CXXVIL. tdrvény 63. § (4) bekezdés
alapjan gondoskodik a minisztérium esélyegyenléségi tervének elkészitésérol;

4. informatikai tdmogatassal teljesiti a Minisztérium jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségét;

5. elldtja a személylgyi nyilvantarté mikodtetését, valamint a személyi hirekkel kapcsolatos intézményi
kommunikacids feladatokat;

6. gondoskodik a minisztérium kezelésében 1évd szocidlis jellegli lakdsokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasérol és
kdzremUkodik a minisztérium kegyeleti és idéstigyi tevékenységében.

8.1.0.4. Ellen8rzési F6osztdly

A minisztérium belsé ellendrzési szervezeti egysége az Ellendrzési Féosztély (réviditése: EFO), amely a kdzigazgatasi
allamtitkdr irdnyitdsa és feliigyelete alatt m(ikddé funkciondlis féosztaly. A féosztalyvezeté a minisztérium belsd
ellenérzési vezetdje. A f6osztaly miikodésének és ellenérzési tevékenységének részletes szabalyait a belsé ellenbrzési
kézikonyv allapitjia meg. Az Ellenérzési Féosztaly minden olyan irdsos anyagot és dokumentumot jogosult megkapni,
ami munkajahoz sziikséges, illetéleg ellenérzéséhez informacidkat, hattéranyagokat kérhet valamennyi szervezeti
egységtol.

AzEllendrzési Féosztaly tevékenységét a minisztériumnak az ellenérzési munka hosszu tavu céljaival 6sszhangban allo
stratégiai terve és az éves ellendrzési terve alapjan, tovabba a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl szolod
193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet (Ber.), valamint a minisztérium belsé ellendrzési kézikdnyvének elirdsai szerint
végzi. Az Ellendrzési Féosztaly ellendrzési jogkore a Ber. 8. §-aban elirt feladatok végrehajtasa céljabol a minisztérium
valamennyi szervezeti egységére és a miniszter feligyelete ald tartozd intézmények (koltségvetési szervek,
alapitvanyok) belsé ellenbrzésére terjed ki.

Az Ellenérzési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1. 0sszeallitja a stratégiai és éves ellendrzési tervet, végrehajtja az ebben tervezett és a soron kivli ellenérzéseket,

2. elkésziti az ellendrzés lefolytatasahoz sziikséges ellendrzési programot, valamint aldirdsra el6késziti az ellenérzés
lefolytatasahoz szlikséges megbizdlevelet.
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3. elemzi, vizsgélja és értékeli a minisztérium szamara éllami feladatként meghatéarozott alaptevékenység ellatdsahoz
biztositott kozpénzekkel valé gazdalkodas hatékonysagat, ellenérzi a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat,

4. elemzi és vizsgdlja a ,Kbzponti igazgatas” alcim, a ,Fejezeti kezelés( eldiranyzatok” cim kdltségvetési javaslatanak,
a jovahagyott elGirdanyzatok felhasznalasanak gazdasdgossagat, az alcim szamviteli politikdjat, az elszamolasok,
beszdmoldk megbizhatdsagat, a vizsgalat alapjén javaslatot készit;

5. elemzi és vizsgalja a ,Kilképviseletek igazgatdsa” alcim koltségvetési javaslatanak, a jovahagyott el6iranyzatok
felhaszndlasanak gazdasagossagat, az alcim szamviteli politikdjat, az elszamoldsok, beszamolék megbizhatdsagat,
a vizsgalat alapjan javaslatot készit;

6. ellen6rzi a ,Kbzponti igazgatds” és a ,Kilképviseletek igazgatdsa” alcimhez tartozé ingatlan- és
eszkdz-nyilvantartdsok egyez6ségét;

7. elemzi, vizsgélja és értékeli a 2011-es magyar EU-eIndkséghez kapcsolddd koltségvetési, pénziigyi feladatok
végrehajtasat;

8. elemzi, vizsgdlja és értékeli a minisztérium szamara dllami feladatként meghatarozott, azonban nem
alaptevékenység ellatasdhoz biztositott kdzpénzekkel valé gazdalkodas hatékonysagat, ellendrzi a gazdalkodasra
vonatkozé szabdlyokat (kiilképviseleti valasztasok lebonyolitadsanak ellendrzése);

9. ellatja a Gazdalkodasi és Pénzligyi Féosztallyal egyittmiikodve a XVIII. Minisztérium koltségvetési fejezethez tartozéd
Magyar Kullgyi Intézet tekintetében a minisztérium — mint felligyeleti szerv — szamadra jogszabalyban elGirt,
a gazdalkodas felligyeletével kapcsolatos feladatokat, a gazdalkodas ellenérzését;

10. elemzi, vizsgadlja és értékeli a szervezeti egység (kiilképviselet) feladatainak ellatasdhoz sziikséges személyi és
targyi feltételek meglétét, a szervezeti egység (kiilképviselet) létszam- és bérgazdalkodasat, a munkajogi el6irasok
betartasat, az ligyirat kezelési el6irasok, biztonsagi és mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, az informatikai
rendszerek mikodését, a kiilképviseletek szakmai, diplomdciai tevékenységét és kapcsolatait, valamint a szervezeti
egység (kllképviselet) miikodésének, tevékenységének szabalyozottsdgét, a vonatkozé jogszabalyok, utasitasok
betartasat;

11. ellenérzi a Konzuli Szolgédlat miikodését a konzuli tevékenységre vonatkozd jogszabalyok, utasitasok
végrehajtasaval kapcsolatos intézkedések megvaldsulasat; atfogd elemzéseket készit és az eréforrasok hatékony
felhasznélasa érdekében javaslatokat tesz; ellendrzi a konzuli szakmai oktatassal és képzéssel kapcsolatos feladatok
végrehajtasat; elemzi, vizsgalja és értékeli a minisztérium, valamint a kiilképviseletek honlapja és egyéb kiadvanyok
utjdn megvalosuloé konzuli tajékoztatast.

8.1.0.5. Konzuli Féosztdly

A Konzuli Féosztaly (réviditése: KONZ) a kdzigazgatasi allamtitkar iranyitasa és feligyelete alatt miikodé szakmai
féosztaly.

A Konzuli Féosztaly — a konzuli szolgalat részeként — gondoskodik a Magyar Koztarsasag allampolgérai, valamint az
unioés polgarok konzuli védelmérdl, alkalmazza, végrehajtja és végrehajtatja a konzuli tevékenységre és a konzuli
kapcsolatokra vonatkozé hazai és nemzetkozi szabalyokat, iranyitja, felligyeli a kiilképviseletek konzuli tevékenységét,
javaslatot tesz a kilképviseletek konzuli ellendrzésére, kdzrem(ikddik az Ellendrzési Féosztily Konzuli Szolgalatot
érintd ellendrzési tevékenységében.

A Konzuli Féosztaly kodifikacids feladatai korében:

1. a konzuli kapcsolatokat és a konzuli tevékenységet szabalyozd belsé és nemzetkozi jogi szabalyok alkalmazasi
gyakorlatanak egysége érdekében a konzuli szolgalatra kotelezé altaldanos és egyedi utasitasokat, allasfoglalasokat,
tematikus tajékoztatokat készit, tovabba szerkeszti a Konzuli Kézikonyvet;

2. el6késziti a konzuli kapcsolatokat és a konzuli tevékenységet szabalyozd belsd jogszabalyok és nemzetkozi
szerz8dések tervezetét, javaslatot tesz az e targykorbe tartozé normak megalkotasara és médositaséra;

3. részt vesz az unids és a tovabbfejlesztett schengeni joganyag alakitdsaban, javaslatokat dolgoz ki ezzel
kapcsolatban;

4. el6késziti a hataskorébe tartozé kormany-elSterjesztéseket.
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d)

A Konzuli Féosztaly koordinacios feladatai kérében
1. koordinalja a konzuli fejlesztéssel kapcsolatos killigyminisztériumi feladatokat,
2. ellatja az EKTB Vizum Szakértdi Alcsoport tevékenységével 6sszefliggd feladatokat.

A Konzuli Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. a vizumpolitikdra vonatkozé magyar éllaspont kialakitasa, és képviselete az EU illetékes férumain;

2. a kiilképviseletek konzuli tevékenységének értékelése;

3. javaslattétel a konzuli képviseletek létesitésére és a kiilképviseletek konzuli keriileteinek moédositasara;

4. javaslattétel a konzuli tisztvisel6k és a konzuli feladatokat ellaté igazgatasi személyzet Iétszamanak kialakitasara,
e személyek kinevezésére, résziikre rang adomadnyozdsdra, tiszteletbeli konzuli képviseletek |étesitésére és
megszlintetésére, a tiszteletbeli konzuli képviseletek vezetbinek kinevezésére, e kinevezések visszavonasara;
5.javaslattétel hozzéjarulds megaddasara mas allamok tiszteletbeli konzuli képviseleteinek létesitéséhez, valamint mas
allamok tiszteletbeli konzuli képviseletei vezetéi mlikodési engedélyeinek kiadasara, illetve annak visszavonasara;

6. ellatjia a konzuli kapcsolatok fejlesztésével és a konzuli tevékenységet érinté szakmai Ugyekkel kapcsolatos
feladatokat,

7.aminiszter altal delegalt hataskorben irdnyitja a Konzuli Szolgélatot és — a tiszteletbeli konzulok kiildése és fogadasa,
valamint a diplomata- és szolgalati utlevelek kivételével — dont azokban a konzuli tigyekben, melyeket jogszabdly a
kaligyminiszter hatdskorébe utal.

8. a diplomata- és kiilligyi szolgalati Utlevelek tekintetében ellatja a minisztérium hataskorébe tartozo feladatokat;

9. diplomata- és killigyi szolgélati utlevelekbe torténé hivatalos célt vizumok beszerzése.

10. irdnyitja a konzuli szolgélat konzuli védelmi tevékenységét, intézi az e kdrbe tartozé konzuli ligyeket;

11. ellatja a tiszteletbeli konzulok kiildésével és fogadasaval kapcsolatos dontés-el6készitési feladatokat.

12. végzi a killigyminiszter hatdskorébe tartozo feliilhitelesitési tevékenységet, mikdodteti az e célbdl létrehozott
tgyfélszolgélatot;

13. felugyeli a konzuli tisztvisel6k kozremilikoddként végzett kdzigazgatasi feladatainak, valamint diploméaciai
feltlhitelesitési tevékenységének ellatasat.

14. irdnyitja és fellgyeli a kiilképviseletek vizumkiadé tevékenységét, ennek keretében gondoskodik a vizumkiadasra
vonatkozé kozdsségi és belsd jogi szabdlyok végrehajtasarol, elésegiti a kulképviseletek egységes vizumkiadasi
gyakorlatdnak érvényesiilését, nyomon koveti a vonatkozd jogszabalyok, utasitdsok végrehajtdsaval kapcsolatos
intézkedések megvaldsulasat;

15.feladat- és hataskorében biztositja a k6zosségi vizumpolitikat megvaldsito kiiligyminisztériumi teendék ellatasat;
16. tervezi és elvégzi a konzuli egylttm(kodés megvalositdsahoz sziikséges jogi és gyakorlati feladatokat
(megallapodasok, vizumkiadds jogédnak atadas-atvétele, képviselet, kozds kdzpontok létrehozasa, kiszervezés);

17. az EU - feladatkorét érinté — egyedi pénziigyi programjaiban (igy a Kiilsé Hatarok Alap esetében) ellatja a tarca
szakmai képviseletét, a program szakmai tartalmat az érintett tarsféosztalyokkal egyitt tervezi, illetve
végrehajtasukban részt vesz;

18. érdemben dont a minisztérium hataskorébe tartozé vizumok kiadéasarol.

A Konzuli Féosztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1.aKonzuli Féosztaly féosztalyvezetje a felettes szerv jogkorét gyakorolja, ha vizumiigyben elsé fokon a konzul jar el;
2. A féosztalyvezetd a Vizumfeliigyeleti és Schengeni Ugyek Osztalyanak a fellebbezésrél kialakitott allasfoglalasa,
valamint az Ugy Osszes irata alapjan dont a konzul vizumiigyben hozott dontésével szemben benyujtott
fellebbezésekrél;

3. a hatésagi jogkor gyakorlasa keretében véleményezi és miniszteri dontésre el6késziti a diplomata- és kiiltgyi
szolgalati utlevelekkel kapcsolatos ligyeket;

4. a felettes szerv jogkorét gyakorolja, ha érdekvédelmi ligyben a kiilképviselet, illetve a konzuli védelem korébe esé
kodzigazgatasi hatosagi tigyben elsé fokon a konzuli tisztviseld jart el;

5. elbirdlja az egyedi konzuli védelmi tigyekben érkez6 panaszokat;

6. dont a kilugyminiszter hataskorébe utalt, konzuli kdlcsonnel kapcsolatos tgyekben, valamint a személyes
szabadsagukban kiilféldon korlatozott magyar dllampolgaroknak nyujthato vissza nem téritendé tamogatasokrol.

7. afelettes szerv jogkorét gyakorolja, ha a konzuli védelem kérén kivil esé egyéb kdzigazgatasi hatdsagi tigyben elsé
fokon a konzuli tisztvisel6 jar el.
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g) AKonzuli Féosztély eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

1. feladatkorében biztositja a tagallami allaspont kialakitasat és a tagallami kotelezettségek érvényre juttatdsat a
kormanyzati dontések el6készitése és gyakorlati végrehajtasa sordn;

2. kozremUkodik az Eurépai Unié vizumrendészeti és konzuli targyu jogalkotdsdban, ennek érdekében eljar azilletékes
tandcsi, bizottsagi munkacsoportokban és részt vesz mas unids férumok munkajaban;

3. vezeti az EKTB 1. szamu munkacsoportjan belil a Vizum Szakért6i Alcsoportot;

4. a feladat- és hataskorébe tartozo teriileteken szakmailag el6késziti a kormanyzat és a killigyi vezetés, az
Orszaggytilés érintett bizottsagai, az EU és a tagallamok budapesti képviseletei, az EU intézményei és mas nemzetkozi
szervezetek szamdra készulé jelentéseket és tajékoztatokat;

5. vezetéi kijelolés alapjan, a feladatkorébe tartozoé terlileteken, kdzrem(ikodik az EKTB (iléseinek el6készitésében,
részt vesz azokon, valamint egyéb kormdényzati, tdrcakozi bizottsagok tlésein;

6. feladat- és hataskorében részt vesz az EKTB szakértéi munkacsoportjaiban, az Eurépai Unié Tandcsanak
munkacsoportjaiban, a komitoldgiai bizottsagokban és az Eurépai Bizottsag munkacsoportjaiban;

7.feladatkorében jelentéseket, értékeléseket kér a kiilképviseletektSl a magyar tagallami alldspont kidolgozéséhoz;
8. tervezi és koordindlja a konzuli szakmai feladatok biztositasara felhasznalhaté EU egyedi pénziigyi forrdsok
igénybevételét és felhasznalasat;

9. kidolgozza és koordindlja az EU Tanacsa konzuli egytttmU(kddéssel foglalkozé munkacsoportjdban (COCON)
képviselend6 magyar allaspontot, ellatja a SITCEN CoOL honlapjaval kapcsolatos levelezéi feladatokat;

10. konzuli valsadghelyzet bekovetkezése esetén részt vesz az EU COCON, EKSZ/SITCEN keretekben aktivizalt
vélsagkezel6i mechanizmussal és az érintett magyar hatésagokkal torténd egylttmiikodésben;

11. kdzremUkddik a Konzuli Féosztaly kiilsé kapcsolatainak bévitésében, a két- és tébboldalt konzuli konzultaciok
tervezésében és szakmai el6készitésében;

12.feladatkdrében részt vesz az EU Tandcsa munkacsoportjainak tevékenységében, a Vizum Munkacsoportban ellatja
a kormény képviseletét;

13. részt vesz az EU schengeni egyiittm(ikodésbél fakado kdzosségi vizumrendészeti ellendrzési programjaiban;

14. feladat- és hataskorében részt vesz az EU schengeni egylttm(kodésébdl fakado feladatainak ellatasban,
kozrem(ikodik a bel- és igazsagligyi egylittm(ikodés jovéjére vonatkozd magyar allaspont kialakitasaban.

A Konzuli Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. &llast foglal a konzuli tevékenységgel 6sszefliggd kdzérdeki bejelentések és panaszok ligyében,

2. végrehajtja a konzuli szakmai oktatast és képzést, gondoskodik a kiilképviseletekre kihelyezésre keriilék szakmai
felkészitésérdl, a konzuli tisztvisel6k és adminisztratorok kdzponti és regionalis tovabbképzésérdl,

3. kdzremUkodik a vélsagkezelés tarcaszintli feladatainak ellatasaban,

4, kozrem(ikodik a minisztérium honlapja konzuli fejezetének kidolgozasaban és a konzuli tdjékoztatast szolgalo
egyéb kiadvanyok szerkesztésében,

5. mukodteti a konzuli tigyfélszolgélatot, a Konzuli Tajékoztatasi Irodat és a féosztaly, illetve a killképviseletek kdzotti
iratforgalom lebonyolitasaban kdzremiikddé Konzuli Irodat,

6. részt vesz a konzuli képzés, tovabbképzés szervezésében, koordinalasdban, valamint végzi a konzuli tisztvisel6k
gyakorlati felkészitését,

7. kilon nyilvantartast vezet a magyar konzuli tisztvisel6krél és jogkdreikrdl, gondoskodik pecsét- és alairdsmintajuk
6rzésérol,

8. kdzremikodik a Palyaztatasi és Kdzbeszerzési Osztéllyal a nem schengeni kotelezettségvallalasboél fakadé, a konzuli
szolgdlat egyéb tevékenységét érint6é informatikai fejlesztések tervezésében és végrehajtasdban, az elektronikus
Ugykezelés és Gigyintézés szélesebb korl megvalositasa érdekében,

9. javaslatokat dolgoz ki a konzuli szolgélat feladatellatasanak egyszer(sitésére, Uigyfélbarat jellegének erdsitésére és
kozrem(ikodik azok végrehajtasaban,

10. kézrem(ikodik a konzuli képzésben, tovabbképzésben.

Aféosztalyvezetd kdzvetlen iranyitasa ala tartozik a Mobil Konzuli Csoport (MKCS). Az MKCS - elézetes vezetdi kijelolés
alapjan - a féosztély nagy gyakorlati tapasztalattal rendelkezé konzuljaibdl &ll. Az MKCS feladata a kiemelt jelentéségu
konzuli ligyek kezelése a kdzpontban, illetve szlikség szerint a helyszinen. Ennek keretében egyuttmikodik a
minisztériumi Valsagkezelé Kézponttal, az EU COCON valsag esetén aktivizélt mechanizmusaval, illetve az érintett
magyar hatésagokkal.
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8.1.1. A gazdalkodasi és igazgatasi gyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartozo
szervezeti egységek

8.1.1.2. Létesitménygazddlkoddsi Féosztdly

A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly (roviditése: ING) a gazdalkodasi és igazgatasi helyettes allamtitkdr irdnyitasa és
felugyelete alatt miikédé funkciondlis féosztaly.

A Létesitménygazdélkodasi F&osztaly felelés a minisztérium szamdra allami feladatként meghatérozott
alaptevékenység elldtasahoz biztositott ingatlanvagyon, és a fdosztaly hataskorébe tartozd eszkézallomany
nyilvantartasaért, karbantartdsdért, kezeléséért és lizemeltetéséért. A Létesitménygazddlkoddsi Féosztély ellatja

A Létesitménygazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. koordindlja a minisztérium szamdra nyujtott elldtasi szolgaltatdsokat (eszkozok, anyagok, gépjarmuvekkel
kapcsolatos szolgaltatasok),

2. egyuttmUkodik a Kozponti Szolgaltatasi Féigazgatdsag (a tovédbbiakban: KSZF) szakmai szervezeteivel, a gazdasagi
igazgatosaggal, ellatja a KiM és a KSZF kozotti szolgaltatasi megéllapodasban rogzitett véleményezési, ellenjegyzési
és kotelezettségvallalasi feladatokat,

3. felel6s a szolgaltatasokkal kapcsolatosan felmertilt problémak kezeléséért,

4.felel6s a minisztérium igényeinek, a felhasznaldk korében bekdvetkezd valtozasoknak a KSZF felé torténd jelzéséért;
5. gondoskodik a fels6vezet6i gépkocsipark lizemeltetéséhez szlikséges személyzet igény szerinti biztositasarol,

6. véleményezi és a kozbeszerzésekért felel6s osztaly szakmai segitségével kezdeményezi a kiilképviseletek hivatali
gépjarmiveinek beszerzését, cseréjét, ellenérzi azok lizemeltetését, selejtezését és hasznositasat,

7. gondoskodik a szolgaltatasi megallapodas és mellékleteinek folyamatos aktualizalasardl;

8. lizemelteti és felligyeli az ideiglenesen belféldon Gizemeltetett kiilképviseleti gépkocsikat, gondoskodik a szlikség
szerinti karbantartdsrél, szakszervizben torténd javittatasrol, vezeti a kapcsolédd nyilvantartasokat, kidllitjia és
érvényesiti a fenti gépjarmivek vezetésére jogositoé KiiM-igazolvanyt;

9. szervezi és lebonyolitja a diplomaciai futdrszolgdlathoz nem kapcsol6dd széllitmanyozasi és teherszallitasi
feladatokat, az uticél és a feladat figyelembevételével dont a széllitds eszkozérdl, modjardl, elékésziti az ehhez
kapcsolddo kikuldetési rendelvényeket, szallitasi dokumentaciot.

10. dtveszi, postazza az ligyiratokat, és az egyéb kiildeményeket, ellatja a kiils6 kézbesitési feladatokat;

11. ellatja az iratokkal, valamint a mindsitett iratokkal kapcsolatos sokszorositasi feladatokat, a kisebb nyomdai
munkdkat, gondoskodik az ehhez szlikséges eszk6zok beszerzésérdl, javitasarol és karbantartasarol;

12. gondoskodik a felsévezetdi targyaldsokon jelentkezé kisebb felszolgéloi feladatok elldtasardl,

13. kapcsolatot tart a blfét és az éttermet/konyhdt lizemelteté vallalkozéval, figyelemmel kiséri a véllalkozé altal
nyujtott szolgaltatdsok minGségét és javaslatokat tesz a szlikséges intézkedésekre,

14. a szamitastechnikai és hiradastechnikai eszkozokre vonatkozd nyilvantartas kivételével folyamatosan vezeti a
kozponti épuiletekben taldlhatd leltari eszkdzok mozgésat, ezekrdl adatot szolgaltat a KSZF felé,

15. ellatja a rendezvények lebonyolitdsa soran szikségessé vald teremrendezési és studiokezelési feladatokat,
beleértve a studié lizemeltetése targykorében kotendo szerz6dések el6készitését és megkotését,

16. ellatja az dllami vagyonnal kapcsolatos, jogszabalyban el6irt, minisztériumot érinté feladatokat,

17. az MNV Zrt.-vel egyezteti a minisztérium vagyonkezelési szerz6désének modositasat, aktualizalja, nyilvantartja a
vagyonkezelési szerz6déseket,

18. szakvélemény készitésével egylttmlkodik a Gazddlkodasi és Pénziigyi F&osztdllyal az ingatlanbérleti
szerzédésekhez kapcsolddo feladatok ellatasaban,

19.a Gazdalkodasi és Pénzligyi Féosztéllyal egyuttmikddve elldtja az dllami vagyon hasznalatat érinté ellenbrzésekkel
(MNV Zrt., ASZ, KEHI, belsé ellenérzés) kapcsolatos feladatokat, teljesiti az allami vagyonnal kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és elszamolasi kotelezettségeket;

20. elldtja az ingatlanértékesitéssel-, vétellel kapcsolatos feladatokat,

21. kozremikodik az ingatlanvagyont érinté kozterhek, és a haszndlatukbdl eredé egyéb esetleges fizetési
kotelezettségek megfelel6 teljesitése érdekében,
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22. a Gazdélkodasi és Pénzlgyi Féosztallyal egylttmikodve elldtia a malkotdsok vagyonkezelésébdl eredd
feladatokat,

23. a koltségvetési torvényben megjelolt, bruttd egyedi kdnyv szerinti értékhatart el nem ér6, a minisztérium altal
vagyonkezelt 22. pontban szerepl6 targyi eszkozok értékesitéséhez allasfoglalast ad,

24. elvégezteti, felugyeli, koordindlja a minisztérium altal kezelt ingatlanvagyont érinté allagmegévasi, karbantartasi,
feldjitasi munkalatokat,

25. koordinalja a minisztérium vagy kiilképviseletei dltal megrendelt épitési beruhdzasok, kapcsolédo arubeszerzések
és szolgéltatasok megvaldsitasat, szilkség esetén ellatja annak mszaki feliigyeletét,

26. a 24. és 25. pontokhoz kapcsoléddan a kdzbeszerzési, beszerzési eljarasokban muszaki leirast és szakmai birdlatot
készit, a birdlobizottsagban tagként részt vesz;

27. ellatja a minisztérium szamara jogszabalyokban eldirt tliz- és munkavédelmi feladatok koordinaciéjat. Tamogatja
és ellendrzi a kiilképviseletek tliz- és munkavédelmi feladatainak ellatasat,

28. belfoldon mukodteti a miszaki éplletfeliigyeletet.

8.1.1.3. Biztonsdgi, Informatikai és Tdvkdzlési Féosztdly

A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly (réviditése: BITAF) a gazdalkodasi és igazgatasi helyettes allamtitkar
iranyitasa és feliigyelete alatt miikodé funkcionalis féosztaly.

A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly irdnyitja és felligyeli a Kdzpont és a kiilképviseletek biztonsaggal,
mindsitett adatkezeléssel, valamint informatikai, tavkozlési és rejtjelezési feladatokkal Gsszefliggé munkajat.
A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly vezetdje a minisztérium biztonsagi vezetdje.

A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében el6késziti és fellilvizsgélja a féosztaly
feladatkoréhez kapcsolédo jogszabalyokat, miniszteri utasitasokat, szabalyzatokat, eljarasrendet.

A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly koordinacios feladatai korében

1. irdnyitja és koordindlja a Valsdgkezel§ Kdzpont (VK) tevékenységét, biztositja a VK miikddéséhez sziikséges
informatikai, technikai, kommunikacios és egyéb eszkdzoket;

2. részt vesz a honvédelmi felkészités dgazati feladatainak végrehajtdsaban;

3. ellatja az dgazati védekezési bizottsag feladatait;

4. részt vesz a munkatarsak belsé vizsgdkra torténé felkészitésében, a vizsgaztatasban, illetve a felkészitéshez és
vizsgakhoz biztositja az oktatdsi és vizsga anyagot;

5. ellatja a diplomaciai engedély megaddasahoz kotott repllési kérelmekkel kapcsolatos teenddket, koordindlja a
minisztérium hozzajarulasi, illetve egyetértési jogkorének gyakorldsat;

6. elldtja a magyar légtér hasznalatara vonatkozo egyéb be-, ki-, atrepiilésekkel kapcsolatos teendéket;

7. nemzetkdzi megallapodas alapjan elldtja a magyar felségjel alatt kozleked6 Nehéz Légiszallitd Ezred (Heavy Airlift
Wing) C-17-es légi jarmUveinek repiiléseivel kapcsolatos engedélyeztetési teenddket;

8. kapcsolatot tart fenn a hazai és kulféldi légligyi hatdsagokkal és szervekkel;

9. figyelemmel kiséri a nemzetkozi szervezetek biztonsagi el6irasainak valtozasait, intézkedik a harmonizacids
feladatokra vonatkozéan;

10. intézkedik a nemzeti mindsitett adatra érvényes személyi biztonsdgi tanusitvanyok kezelésérdl és tarolasardl, az
ezekkel kapcsolatos feladatok koordinalasarol;

11. elldtja a kilfoldi minésitett adatra érvényes személyi biztonsagi tanusitvanyok, igazolasok beszerzésével,
kezelésével, valamint az ezekkel kapcsolatos feladatok koordinalasat;

12. gondoskodik réla, hogy az a felhasznald, akinek a feladata ellatdsahoz ez sziikséges, felhasznaloi engedéllyel és
ltala aldirt titoktartasi nyilatkozattal rendelkezzen, intézkedik a felhasznaldi engedély és a titoktartasi nyilatkozat
kezelésérdl, valamint térolasardl;

13. felgyeli és iranyitja a kullképviseleteken m(ikodo biztonsagi vezetdket, illetve helyi biztonsagi feliigyeletet.

14. véleményezési és egyittdontési jogkort gyakorol a mindsitett adatokhoz hozziférésre kijelolt személyek
kinevezése, a betekintési jogosultsag megadasa vonatkozasaban;

15. feltigyeleti, ellenérzési és vizsgélati jogkort gyakorol a Kozpont és a killképviseletek felett a mindsitett adatokra
vonatkozé biztonsagi eldirasok betartasa tekintetében;
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16. a mindsitett adat biztonsdganak megsértése esetén intézkedik a minésitett adat biztonsdganak megsértése
kapcsan felmeriild kar felmérésérél és enyhitésérdl, és a jogszer( allapot helyredllitasardl;

17. részt vesz a két- és tobboldali nemzetkdzi biztonsagi megallapoddsok megkdtésében, szovegezésében,
kezdeményezheti ezen megallapodasok megkotését, modositasat, illetve felmondasat, tovabba véleményezi a
mashonnan érkezé ilyen iranyl kezdeményezést;

18. képviseli a minisztériumot a biztonsagi teriileteket érinté hazai és nemzetkdzi férumokon, tarcakodzi egyeztetésen,
szakbizottsagokban;

19. képviseli a minisztériumot az illetékességi korébe tartozd kormanyzati és tarcakozi bizottsagokban, igy kiilénosen
a Kormanyzati Koordindcids Bizottsagban (KKB), a Iégligyi védelmi, a nukledrisbaleset-elharitasi, a terrorelharitasi
bizottsdagban, az Orszdgos Atomenergia Hivatal felsészintli munkacsoportjaban, a katasztréfavédelmi és
vélsagkezelési védekezési munkabizottsdgokban, a mindsitett id6szaki (sziikségéllapot, rendkiviili dllapot, megel6z6
védelmi helyzet, veszélyhelyzet), honvédelmi, mozgésitasi egylttmiikodési formacidkban, a kritikus infrastruktura
védelemben, és az operativ torzsekben;

20. iranyitja a Rejtjelfeliigyeletet;

21. szervezi és irdnyitja a Kozpont mindsitett biztonsagi terlileteinek védelmét;

22. egyiittm(ikodik a Kdztarsasagi Orezred Parancsnoksagaval;

23. 0sszehangolja a kilképviseletek biztonsagi rendszereinek telepitését és mikddését,

24. véleményezi és jovahagyja a kiilképviseletek biztonsdgi szabdlyzatait, vészhelyzeti és késziiltségi terveit,

25. 0sszehangolja a kiilképviseletek személyi, vagyon-, és adatvédelmével kapcsolatos feladatokat;

26. végzi, illetve koordinalja az I. vagy Il. osztalyu biztonsagi terllettel rendelkezé kiilképviseleteken a biztonsagi
rendszerek tervezését, kivitelezését, a biztonsagtechnikai berendezések, eszk6zok szerelési és karbantartasi munkait;
27. koordindlja a Védett Kulugyi Halézat (VKH) akkreditaciés folyamataban részt vevé szervezeti egységek
tevékenységét, végzi az akkreditacioval kapcsolatos eljarési feladatokat;

28. szervezi és irdnyitja a Magyar Kdztarsasag diploméciai és konzuli futarszolgalatat;

29. irdnyitja és felligyeli a MALEV kapitanyi postaval kapcsolatos tevékenységet;

30. kozremUkodik a minisztérium tarcakodzi koordinaciés feladataihoz kapcsolédé kormanyzati informatikai és
tavkozlési rendszer kiépitésében és mlkddtetésében.

A Biztonsdgi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1. illetékességi teriiletén kapcsolatot létesit a fogadd orszag killigyminisztériumanak illetékes vezetéivel, valamint
a kullképviseleteink biztonsagaért felelds helyi szervekkel;

2. az EU-elndkség feladatai keretében iranyitja és 6sszehangolja az informatikaval, illetve informatikai biztonsaggal
foglalkozé munkacsoportok vezetésével kapcsolatos feladatokat;

A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. biztositja a minisztérium objektumaiban a beléptetérendszerek és biztonsagi berendezések miikddtetését;

2. gondoskodik a beléptetéokmanyok (munkaltatéi igazolvany, llandd, ideiglenes, latogatd és csoportos beléptetd)
kiadasardl, nyilvantartasardl és visszavonasarol;

3. kezdeményezi a kdzrem(ikoddk, tovabba a minisztériummal szerz6déses kapcsolatba kerilé, vagy abban lévé
cégek, a cégek vezetSinek/munkatarsainak/tagjainak/alvéllalkozoéinak és egyéb természetes és jogi személyeknek
nemzetbiztonsagi ellendrzését;

4. kézremUikodd igénybevételekor kiadja a felhasznaloi engedélyt, végzi az elézetes ellenbrzést;

5. ellatja a minisztérium kdzponti tigyeletének szakmai irdnyitasat és mikodésének feligyeletét.

6. az . vagy Il. osztalyd mindsitett biztonsagi teriilettel nem rendelkezd, de biztonsagi szempontbdl fokozottan
veszélyeztetett kiilképviseleteken is magahoz vonhatja a vagyonvédelmi rendszer tervezési feladatait, kivitelezési,
karbantartdsi munkait;

7. intézkedik a biztonsagi teriiletre telepitett biztonsdgtechnikai eszk6zoknek és rendszereknek a gyarté elbirdsa
szerinti gyakorisaggal, de legalabb évente egy alkalommal torténé karbantartasardl;

8. szakmailag véleményezi és jévdhagyja a helyi kivitelezés(i vagyonvédelmi terveket;

9. biztonsagi szempontbdl véleményezi a kiilképviselet céljara kivalasztott éplleteket, helyiségeket, szakmai
javaslatokat tesz a biztonsagi kdrnyezet kialakitasara, a kivitelezés modjéra;

10. véleményezi a helyi alkalmazottak foglalkoztatasara vonatkozé javaslatokat;

11. véleményezi, illetve késziti és folyamatosan karbantartja a biztonsdgi munkalatok muszaki dokumentaciojat;
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12. gondoskodik a diploméciai és konzuli kiildemények tovabbitasardl;

13. kiadja, illetve bevonja a futérigazolvanyokat, gondoskodik azok nyilvantartasarol.

14.fogadja és tovabbitja a hivatalos Gizenetforgalmat a kiilképviseletek és a kdzpont, tovabba megallapodas alapjan a
kdzpont és egyéb kormanyszervek kdzott;

15. gondoskodik a kozpont és a kilképviseletek informatikai és tavkozlési infrastruktirajanak hardver- és
szoftverelemeinek beszerzéseirdl, telepitésérdl, lzemeltetésérol és fenntartasarol;

16. lizemelteti a telepitett informatikai rendszereket;

17. ellatja a minisztérium kodzponti telefonkezel6i szolgalatat, folyamatos hibaelharitasi munkat végez, naprakészen
tartja a minisztérium belsé telefonkonyvét;

18. miikodteti a minisztérium zartldncu hélézatait.

19. a mindsitett adat védelmi feltételeinek kialakitdsa és fenntartasa a Kézpontban és a kiilképviseleteken,

20. kiadja a rendszerek biztonsédgi dokumentécioit,

21. mlkodteti a rendszereket és fenntartja azok miikoddképességét,

22. gondoskodik a mindsitett informaciot tartalmazoé tzenetek tavkozlési, illetve mds adatétviteli csatornan vald
tovabbitdsahoz sziikséges védelemrdl;

23. muikodteti a tavirati és mindsitett informatikai rendszereket;

24. biztositja a rejtjelezd eszkozok folyamatos ellatdsat, telepitését és cseréjét, vezeti az ehhez kapcsol6dd
nyilvéntartast;

25. a rendszeresitett eszk6zokhoz hatosagi engedély alapjan rejtjelkulcsot készit,

26. feltigyeli a rejtjeltevékenységre vonatkozdé elSirdsok betartasat,

27. szakmai, technikai, fejlesztési kérdésekben képviseli a minisztériumot az illetékes hatdsagok és szakmai
szervezetek felé,

28. beszerzi és nyilvantartja a rejtjeleszkdzok tipus-, haszndélati és telepitési engedélyeit,

29. intézi a rejtjelkulcsokkal kapcsolatos teenddket.

A Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly egyéb feladatai korében

1. mindsitett adat felhasznalasaval megtartasra kertilé rendezvényre biztositési tervet készit, a biztositas részleteit
egyezteti a rendezvényért felelds szervezeti egységgel, illetve a biztositast ellato szervvel/céggel;

2. ellatja a monori logisztikai bazis biztonsdgaval kapcsolatos feladatokat;

3. elemzi és értékeli a kiilképviseletek és a fogado allamok biztonsagi helyzetét;

4. részt vesz a minisztériumba keril6k képzésében, illetve gondoskodik a kiilképviseletre kirendelt munkatarsak
biztonsagi felkészitésérdl, szakoktatasarol;

5. ellatja a kiilképviseleteken biztonsagi feladatokat ellaté munkatarsak rendszeres beszamoltatasat;

6. feltigyeli és ellenérzi a raktarhoz és az irattarhoz kapcsolddoé tevékenységet;

medfelel6 - biztonsdgi taroldban;

8. kezeli a biztonsagi terlileten hasznalt kédok megvaltoztatasanak tényét és idépontjat rogzitd nyilvantartast;

9. véleményezési jogkort gyakorol, dont a hazai szervek, intézmények, tarsadalmi és kdzhasznu szervezetek
diplomdciai kiildeményként torténd szallitasra iranyuld kérelmei vonatkozasaban;

10. iranyitja és feligyeli a minisztériummal szerz6désben all6 szallité céghez kihelyezett pecsétér munkajat;

11. elldtja az informatikai tervezésekkel, fejlesztésekkel és beruhdzasokkal kapcsolatos feladatokat;

12.felligyeli és irdnyitja a minisztériummal szerzédéses kapcsolatban all6 kiilsé szolgaltatdk altal végzett informatikai
munkakat;

13. koordindlja az informatikai fejlesztésekkel kapcsolatos munkakat;

14. gondoskodik a minisztérium informatikai stratégiai tervének elkészitésérdl, annak végrehajtasardl;

15. ellatja a kulképviseleti regiondlis rendszergazddk, helyi rendszergazdak, informatikai felel6sok, tovabba a mas
szervezeti egységeknél miikodé rendszergazddk szakmai felligyeletét, iranyitasat;

16. ellatja a rendszergazdai feladatokat azokon a kilképviseleteken, ahol nincs kihelyezett informatikai feladatokat
ellatdé munkatars;

17. felugyeli és ellendrzi a raktarhoz és a kdzponti leltarozashoz kapcsolodé tevékenységet;

18. részt vesz a rendszerek tervezési, fejlesztési, modositasi folyamataiban, technikai megvalositasaban;

19. részt vesz az elektronikus biztonsagi ellenérzésekben és azok el6készitésében;

20. virusvédelmi eljarasrend kidolgozasa és betartasa;
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21. naprakész nyilvantartas vezetése a rendszerek elemeirdl, szoftverekrél;

22. a felhasznalok nevérdl és jogosultsagairdl naprakész nyilvantartas vezetése;

23. tanacsadas és segitségnyujtas (help-desk) a felhasznaloknak;

24, ellatja az INFOSEC-feladatokat;

25. gondoskodik a rejtjelez6i munkakdrt betolté munkatarsak képzésérdl, vizsgéztatasarol.

8.1.1.4. Dokumentdcids F6osztdly

Dokumentacios Féosztaly (roviditése: DOK) a gazdalkodasi és igazgatasi helyettes allamtitkar iranyitasa és felligyelete
alatt mikodo funkcionalis féosztaly.

A Dokumentaciés Féosztély kodifikacids feladatai korében el6késziti a minisztérium Iratkezelési és Titokvédelmi
Szabdlyzatat.

A Dokumentacios Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1. a vonatkozé jogszabdlyok alapjan irdnyitja a minisztérium iratkezelését, nyilvantartdsi, levéltari el6készitéi és
mindsitettirat-fellilvizsgalati feladatait, valamint érzi a minisztérium iratait;

2. a Magyar Koztarsasag Kézponti EU Nyilvantartdjaként — a Nemzeti Biztonsagi Felligyelettel egytttmUkodésben —
szakmai felligyeletet gyakorol a kormanyzati szervek EU-nyilvantartdi felett, és mikodteti a mindsitett EU-irattarat;
3. a minisztérium helyi EU és NATO-NYEU Nyilvantarto feladatkorében kezeli az EU/NATO/NYEU-iratokat, miikodteti a
magasan mindsitett EU/NATO/NYEU adathordozé eszkdzok védelmét, kezelését és elosztasat biztosité irattarat;

4. a Minésitett Iratokat Felllvizsgald Bizottsag ellatja a torvényben eldirt iratfellilvizsgélati és visszamingsitési
feladatokat;

5. elkésziti a minisztérium irattari tervét, intézi az iratok selejtezését és a 15 évnél régebbi, maradandé értéku
iratanyagot megdrzésre dtadja az Magyar Orszagos Levéltarnak. Szervezi a minisztérium irataiban valé kutatas
engedélyezését és ellatja a kutatdszolgélatot a levéltari megdrzésre még &t nem adott iratokban;

6. szakmailag fellgyeli a nyilt és mindsitett iratokat kezel$ elektronikus és papir alapu iratnyilvantart6 és iktatd
programokat, és részt vesz azok tovébbfejlesztésében;

7.véqgzi a rejtjeltaviratok iratkezelésével kapcsolatos feladatokat;

8. részt vesz a szervezeti egységek és a kiilképviseletek iratkezelésének és titokvédelmének megfelel6sége nyomon
kovetésében,

9. részt vesz a nemzeti, EU- és NATO-iratok hatdsagi titokvédelmi ellen6rzésében,

10. hivatalbdl bontja, és a hataskorrel rendelkezd szervezeti egység felé tovabbitja a pontos cimzés nélkiil érkezett
kildeményeket;

11. mikodteti a munkahelyi - korldtozottan nyilvdnos - konyvtédrat; politikatudomany, diplomdcia,
diplomaciatorténet, nemzetkdzi kapcsolatok és nemzetkdzi jog fégydjtékorrel;  Ujkori  torténelem,
magyarsagtudomany, nemzetiségi kérdés, kisebbségi kérdés és gazdasagpolitika mellékgydjtékorrel;

12. integrélt bibliografiai adatbazist épit és ezt honlapjan hozzaférhet6évé teszi a minisztérium és a kulképviseletek
szamara;

13. kdnyvtéri szolgaltatasokat és gyljteményszervezési feladatokat végez;

14. gyarapitja a kilképviseletek alapkonyvtdrait, és mddszertani segitséget nyujt a mlkodtetésikhoz;

15. beszerzi a minisztérium szervezeti egységei szdmara a munkavégzéshez szilkséges, konyvtari dllomanyba nem
kertilé szakkdnyveket;

16. megrendeli, beszerzi és szétkiildi a hazai és idegen nyelv( Ujsagokat, folydiratokat, DVD-jogtarat a minisztérium és
a kllképviseletek részére;

17. végzi a minisztérium hivatalos iratainak forditasét angol nyelvre, illetve megszervezi a fordittatdst mas idegen
nyelvekre és — indokolt esetben — magyarra is;

18. elldtja a DOKINFO-szolgdéltatast, sajat adattarabol, egyéb hazai és nemzetkozi politikai, tdrsadalomtudomanyi
adatbazisokbdl, valamint a szamitdgépes vilaghalordl - az igényeknek megfeleléen - informacidkat szolgaltat.
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A Dokumentdcids Féosztély egyéb feladatai korében

1. oktatja a minisztérium szakmai alaptanfolyaman az iratkezelést, és részt vesz a vizsgaztatasban;

2. részt vesz a helyi EU/NATO/NYEU biztonsagi megbizottak és tigykezelSk felkészitésében, és évente beszamoltatja a
NATO/EU/NYEU- és TUK-uigykezelSket;

3. a Kényvtér Osztaly beszerzései, valamint szolgéltatasai tekintetében sziikség szerint egyeztet és egyiittm(ikodik a
Sajté Fbosztallyal és a Kulturalis és Tudomanydiplomaciai Féosztéllyal.

8.1.1.5. Gazddlkoddsi és Pénzligyi F6osztdly

A Gazdalkodasi és Pénzligyi Féosztély (roviditése: GFO) a gazdalkodasi és igazgatasi helyettes dllamtitkdr irdnyitasa és
felugyelete alatt miikédé funkciondlis féosztaly.

A Gazdéalkodasi és Pénziigyi Féosztily felel6és a minisztérium szdmara éllami feladatként meghatérozott
alaptevékenység ellatasahoz biztositott kézpénzekkel valé hatékony, célirdnyos, a mindenkori jogszabalyoknak,
eléirasoknak megfelelé gazdalkodasért, ennek keretében kialakitja a gazdéalkodasra vonatkozé szabalyokat,
gondoskodik azok végrehajtasarél és a FEUVE keretében torténd ellendrzésérol.

A Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztaly kodifikaciods feladatai kdrében

1. részt vesz a feladatkorébe tartozo szabalyzatok, utasitasok megalkotasaban, kormanyhatédrozatok koltségvetési
részeinek kidolgozésaban, valamint pénziigyi témaju megdllapodasok el6készitésében;

2. elvégzi a jogszabalyok el6készitése soran kotelezéen lefolytatandd koltségvetési hatasvizsgalatot;

3. el6késziti a minisztérium cafeteriaszabalyzatét.

A Gazddlkodasi és Pénziigyi Féosztdly koordindcids feladatai korében a Jogi és Kozigazgatdsi Féosztédly
egylttmUikodésével 6sszefogja, el6késziti a minisztérium gazdalkodasaval kapcsolatos szabélyozasi tevékenységet.
Kozrem(ikodik a koltségvetési gazdalkodassal 0sszefiiggé miniszteri utasitasok, lgyviteli rendelkezések és lgyviteli
szabdlyzatok el6készitésében, véleményezésében.

A Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztély funkcionalis feladatai korében

1. ellatja a XVIII. Kuligyminisztérium koltségvetési fejezethez tartozé Magyar Killigyi Intézet (tovabbiakban: MKI)
tekintetében a minisztérium - mint feligyeleti szerv - szdmdra jogszabdlyban eléirt, a gazdélkodas feligyeletével
kapcsolatos feladatokat az MKI pénzellatasaért, a gazdalkodas auditalasaért, illetve mindezek szabalyozasaért,

2. a gazdalkodasra vonatkozo szabalyok figyelembevételével gondoskodik a hataskorébe tartozd
kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésérdl,

3. gondoskodik a ,Killgyminisztérium” fejezet koltségvetési javaslatanak elkészitésérél, egyeztetésérdl, esetleges
modositasardl, végrehajtasarol,

4. el6zetesen véleményezi a strukturalis, vagy a dolgozdk jelentds részét érinté6 |étszam gazdalkodasi intézkedéseket,
5. megszervezi a féosztaly auditori tevékenységét, javaslatot tesz a fejezeti, és vezetdi ellenérzési feladatokra, és igény
szerint részt vesz azok végrehajtasaban. Ellatja a jogszabalyokban eléirt ellendrzési kotelezettségeket,

6. ellendrzési feladatkorében elvégzi az lgazgatds és a kilképviseletek koltségvetésébe tartozd, pénzigyi
eldirdnyzattal rendelkezd szervezeti egységek gazdalkodasanak elemzését, a mlkodés szabalyszerl feltételeinek
ellenérzését, gazdalkodasi rendjiik betartasanak, a gazdalkodds hatékonysaganak vizsgalatét, a szamviteli és pénziigyi
tevékenység jogszerl folytatdsdnak auditdlasat, a targyi eszkdzokkel valéd gazdéalkodas, készletgazdalkodas
értékelését,

7. kezeli a miniszteri értekezlet altal jovahagyott beruhazasi, feltjitasi elSiranyzatot, felelés annak jogszeri
felhasznélasaért,

8. felligyeli a kiilképviseleti hal6zat gazdalkodasat,

9. elkésziti és naprakészen tartja a minisztérium ellenérzési nyomvonaldt,

10. gondoskodik a MANNA koltségvetési és pénziigyi nyilvantartd program elSirdnyzat-gazdéalkodasi, pénzigyi,
hazipénztar- és kikiildetési moduljainak mikodtetésérdl,

11. javaslatot készit az EKTB részére az ,EU utazasi koltségtéritések” fejezeti kezelésii elGiranyzat tarcak kozotti



HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi93.5zam 13017

rendelkezé intézmények EU tanacsi utazasi elszamoldsait negyedévente auditdlja. Az elSirdnyzat felhasznalasarol
féléves és éves beszamolot készit az EKTB részére, illetve az elSiranyzat felhasznaldsaval évente elszdmol az Eurdpai
Unié Tandcsa felé,

12. izemelteti a pénztarat,

13. megszervezi és segiti a tartos és ideiglenes kiklldottek kiutazasat (repiiléjegy foglalasa, eléleg kiutalds, személyi
ing6sagok kiszallitdsaval kapcsolatos pénzligyi elszdmoldsok), valamint vezeti a kiutazdsokkal kapcsolatos
nyilvantartasokat, hazatéréskor pénziigyileg rendezi a koltségek elszamolasat,

14. teljesiti a kuilképviseleti koltségvetési el6iranyzattal rendelkezd szervezeti egységek atutalasi megbizasait,

15. készpénz-elszamolasi elélegeket ad ki a kilképviseletek terhére, nyilvantartja, és felhasznalas utan elszamolja
azokat,

16. véleményezi a fejezetek kozotti elSirdnyzat-atadasrol sz616 megallapodasokat,

17.azlgazgatds és fejezet koltségvetési és pénziigyifeladatai kdrében elkésziti a ,Kozpontiigazgatas” alcim, a ,Fejezeti
kezelésu elSirdnyzatok” cim koltségvetési javaslatat, koltségvetési alapokmanyat, kincstari és elemi koltségvetését,
valamint a keretgazdak kozotti keretfelosztasi térkép javaslatat; figyelemmel kiséri a jévahagyott elirdnyzatok
felhasznalasat, vezeti az el6iranyzat-mddositasokat / atcsoportositasokat, és intézkedik a szilkségessé vald
pételdiranyzatok, zarolasok tigyében; folyamatosan egyezteti a ,Kozponti igazgatas” alcim, és a ,Fejezeti kezelés(
el8iranyzatok” cim kiemelt el6iranyzatait a Magyar Allamkincstarral,

18. a kilképviseletek koltségvetési feladatai korében elkésziti a ,Kulképviseletek igazgatdsa” alcim koltségvetési
javaslatat, koltségvetési alapokmdnydt, kincstari- és elemi koltségvetését, valamint a keretgazdak kozotti
keretfelosztasi térkép javaslatat; figyelemmel kiséri a jovahagyott elGirdnyzatok felhasznalasat, vezeti az
el6iranyzat-modositasokat / dtcsoportositasokat, intézkedik a sziikségessé valo potelbiranyzatok, zaroldsok tigyében,
valamint kétévente fellilvizsgélja az orszagonkénti devizaellatmanyok és napidijak 6sszegét; folyamatosan egyeztetia
,Kiilképviseletek igazgatasa” alcim kiemelt el&iranyzatait a Magyar Allamkincstarral,

19. a ,Kulképviseletek igazgatasa” alcimen koltségvetési eldirdnyzattal rendelkezé szervezeti egységek altal inditott
forint- és devizakifizetések banki atutalasainak teljesitéséért, a készpénzes kifizetések el6készitéséért,

20. megkiildi a MAK részére a pénziigyi teljesitéshez kapcsol6dé kdtelezé adatszolgéltatasokat, valamint auditélja a
kincstari, illetve a minisztériumi el&iranyzat felhasznalasi nyilvantartasok egyezéségét,

21. gondoskodik a devizaarfolyam-tajékoztato havi rendszerességgel torténd kibocsatasarol,

22. itemezi az dllomashelyek pénzellatasat,

23. gondoskodik a MANNA kéoltségvetési és pénziigyi nyilvantarté program Kozponti igazgatds és Fejezeti kezelésu
eldirdnyzatok fékdnyvi moduljanak mdkodtetésérdl, valamint — kifejlesztését és hasznalatbavételét kdvetéen - a
Kulképviseletek Igazgatasa fékonyvi modul miikddtetésérél,

24. az lgazgatas és fejezet szamviteli feladatai korében kialakitja a ,Fejezeti kezelés(i el6iranyzatok” cim, a ,Kdzponti
igazgatas” alcim szamviteli politikajat, figyelemmel kiséri koltségvetésének végrehajtasat, elkésziti a szamszaki és
szbveges beszdmoldkat; téjékoztatja a minisztérium vezetdit az eldirdnyzat-felhaszndlas helyzetérdl; feldolgozza az
(al)cimek hazipénztérainak, kincstari és bankszamlainak napi forgalmat, rogziti a konyvelési bizonylatokat,

25. a kiilképviseletek szamviteli feladatai kdrében kialakitja a ,Kulképviseletek igazgatasa” alcim szamviteli politikajat,
elkésziti a sz6veges és szamszaki beszamoloit; feldolgozza a kiilképviseleti pénztarnaplok havi 6sszesitett adatait;
havonta tajékoztatja a kiilképviseleteket el6iranyzat-felhasznalasuk nyilvantartasarol,

26. gondoskodik a kulképviseletek konyvelési programjanak mikodtetésérdl,

27. elkésziti a ,Kozponti igazgatas”, és a ,Kilképviseletek lgazgatdsa” alcimek, valamint a ,Fejezeti kezelésu
eléirdnyzatok” cim személyi juttatdsok és munkaaddi jarulékok kiemelt elSirdnyzatainak koltségvetési javaslatat.
Kezeli a jovahagyott személyi juttatdsok és munkaadodi jarulékok elirdnyzatokat, havonta beszdmol annak
felhasznalasardl, és teljesiti a rendszeres és esetileg eldirt kiilsé és belsé adatszolgaltatasokat,

28. a MAK illetményszamfejté koréhez tartozé 6nallé kifizetéhely, mint kézponti illetményszamfejté hely ellatja a
kozpontositott illetmény-szamfejtési korbe tartozd bérszamfejtéssel, addzassal, tarsadalombiztositasi kérdésekkel
dsszefiiggé feladatokat. Mint kdzponti illetményszamfejté hely folyamatosan végzi a KIR (MAK altal rendelkezésre
bocsatott, és lizemeltetett programrendszer) program tesztelését, a szamfejtett adatok auditalasat, illetve a fellépé
programhibékrél azonnal tajékoztatja a MAK illetékes szervét,

29. a belfoldi bérszamfejtési részleg a ,Kdzponti igazgatds” koltségvetési alcim, valamint a ,Fejezeti kezelésu
eliranyzatok” cim szintjén elvégzi a kdzpontositott illetmény-szamfejtési korbe tartozd rendszeres és nem rendszeres
juttatasokra vonatkozo alapbizonylatok alaki, tartalmi auditalasat, feldolgozasat, szamfejtését,
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30. ellatja a személyi jovedelemaddzassal kapcsolatos feladatokat, és kidllitja a munkavallalok részére az eléirt éves
igazoldsokat,

31. elldtja a munkaltatéi adobevallast vélasztok adbelszamolasaval kapcsolatos teenddket,

32. végrehajtja a munkavallaléi és munkaaddi jarulékkal kapcsolatos befizetéseket és bevallasokat,

33. nyilvantartja a munkavallalok munkaligyi adataival 6sszegfliggé béradatokat,

34. kiadja a munkaviszonnyal kapcsolatban a hataskdrébe tartozo igazolasokat,

35. elvégzi a tarsadalombiztositasi kifizetOhelyi feladatokat, igények elbirdlasat, a szikséges hatarozatok
meghozatalat (betegszabadsdg, tdppénz, baleseti tappénz, gyermekapolasi tappénz),

36. a foglalkoztatét terheld tarsadalombiztositasi feladatkorében elkésziti a havi tarsadalombiztositassal kapcsolatos
bevallasokat,

37.teljesiti a jogszabalyban el&irt befizetéseket és adatszolgaltatast; intézi a magannyugdij-pénztari tagdijlevondssal,
befizetéssel, bevallassal kapcsolatos munkaltatoéi, foglalkoztatéi feladatokat, az dnkéntes kdlcsonods biztositd pénztari
tagdijlevonassal, adatszolgaltatassal, valamint a magannyugdijpénztar-valasztassal kapcsolatos adatszolgéltatasi
kotelezettséget,

38. vezeti a kapcsolddé nyilvantartdsokat, jarulékelszamolasi lapokat,

39. a kilfoldi bérszamfejtési részleg a ,Kiilképviseletek igazgatasa” koltségvetési alcim szintjén elvégzi a
kdzpontositott illetmény-szamfejtési korbe tartozd rendszeres és nem rendszeres juttatdsokra vonatkozo
alapbizonylatok alaki, tartalmi auditaldsat, feldolgozasat, szamfejtését,

40. a kiilképviseletek altal bekildott adatok alapjan a KIR-programhoz csatlakozé SZEM-E program segitségével végzi
a kulképviseletek netto ellatmanya szamfejtését,

41. elektronikus uton megkdildi a kiilképviseleteknek az ellatmany kifizetéséhez és elszamolasahoz szikséges
adatokat,

42. az APEH &ltal ellendrzétt és visszaigazolt, hibatlan havi elektronikus adébevallasok alapjan, az el6irt hataridéig
adatot szolgaltat a MAK részére a Kiilligyminisztérium cim netté finanszirozasanak teljesitéséhez, az adatszolgaltatas
alapjat képezi a Cim havi tdmogatasi keretnyitasanak,

43. a Személyligyi Féosztallyal havonta egyezteti mindkét alcim létszdmhelyzetét. A Személyligyi Féosztallyal
egyeztetve javaslatot tesz a képzettségi potlék megallapitasara, melyet jovahagyasra a feliigyeld helyettes allamtitkar
részére terjeszt fel;

44. a Személyligyi Féosztély adatszolgéltatasa alapjan naprakész nyilvantartast vezet a szabadsagok alakulasardl,
gondoskodik a szabadsag-nyilvantarté program mukodtetésérdl,

45. az illetékes egészségbiztositasi pénztarral kotdtt megadllapodas alapjan 6sszedllitia a kilfoldon 1évé tartods
kikuldottek gyogyellatasaval kapcsolatos elszdmolasokat, visszaigényli az allomashelyeken valutdban megelSlegezett
egészségugyi ellatasok forintellenértékét, elézetesen engedélyezteti a kilonleges elbirdlast igénylé kulfoldi
betegelldtdsokat az illetékes egészségbiztositasi pénztarral, kezeli és vezeti a kiilszolgalatosok és hozzatartozoik orvosi
alkalmassagi igazoldsainak nyilvantartasat, kezeli a komplex kiiligyi humdénbiztositési szerz6dést, intézkedik az
eurdpai egészségbiztositasi kartyak kidllitasat illetéen;

46. alapdokumentdciot allit 6ssze a kiilképviseletek pénziigyi tevékenységét meghatarozd informaciokbdl, és
gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

47.iranyitja és értékeli a kiilképviseletek pénziigyi tevékenységét;

48. iranyitja és felugyeli a kulképviseletek valuta- és devizagazdalkodasat, gondoskodik pénzellatasukrol.
Felulvizsgdlja az dllomashelyek likviditasi tervét, itemezi pénzelldtasukat, meghatdrozza az éllomashelyek biztonsagi
pénzkészletének nagysagat;

49. kidllitja és érvényesiti a minisztérium kozponti pénztaran keresztll torténd — a kilképviseleteket érintd — forint- és
valutakifizetések és -befizetések pénztari utalvanyait;

50. gondoskodik a pénziigyi feladatot érinté munkakérbe kirendelésre keriilé munkatarsak oktatasaroél, betanitasarol,
felkészitésérdl, valamint végrehajtjia a kulképviseletekre kihelyezett misszidvezetok, elsé beosztottak, illetve
gazdasagi felel6sok gazdéalkodasra vonatkozé szakmai felkészitését és oktatasat;

51. felulvizsgélja az alloméashelyekrél beérkezd pénztarnaplok elszdmoldsait és sziikség szerint intézkedik azok
kijavittatasarol;

52. auditalja és felugyeli az dllomashelyek gazdasagi beszamoloit;

53. ellatja, 6sszefogja, elékésziti az dllomashelyek pénziligyi feladataival kapcsolatos szabalyozasi tevékenységet;

54. véleményezi és kezdeményezi az dllomdshelyek hivatali gépjarmiveinek beszerzését, cseréjét, ellenbrzi azok
Uzemeltetését, selejtezését és hasznositasat;
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55. ellatja a ,Kulképviseletek igazgatasa” alcimhez tartozo, belfoldon és kilfoldon lGzemeltetett gépkocsipark
vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat;

56. véleményezi az allomashelyek elhelyezési, berendezési igényeit és feltételeit (rezidencia, hivatali helyiségek), a
kulfoldi ingatlanvagyonnal kapcsolatos kérdéseket;

57.felelés a kilképviseleti gazdalkodas szabalyszerliségének felligyeletéért;

58. véleményezi a kilképviseletek létesitésével, bezdrdsaval kapcsolatos elGterjesztéseket, a kiilképviseletek
berendezési igényeit;

59. a Személyligyi Féosztalyaval egyuttmiikddve gazdalkodik a kilképviseleteken dolgozd helyi alkalmazottak
|étszamaval;

60. kulképviseletek altal kotott szerz6déseket engedélyezi és nyilvantartja, tovabba kozrem(kddok azok
megkotésében;

61. a koltségvetési tervezés folyamataban kozrem(kodik a fejezeti kezelésl el6iranyzatok céljainak pénzigyi
szempontbdl pontos megfogalmazasaban;

62. a szakmai és terlileti féosztalyokkal egytittmiikodve el6késziti a palyazati felhivasokat, a tdmogatasi szerz6déseket
és az el6iranyzat-atadasi megallapodésokat;

63. a hatdlyos jogszabdlyok alapjan teljesiti a tdmogatési szerz6désekhez kapcsolddé adatszolgéltatasi és kozzétételi
kotelezettségeket;

64. gondoskodik a palyazati felhivasok megjelentetésérdl;

65. bontja és formai szempontbdl megvizsgalja a beérkezett palydzatokat, gondoskodik a hidnypétlasi felhivasokrol;
66. a beérkezett palyazatokat el6késziti az elbiralasra jogosult munkabizottsag részére;

67. kdzrem(ikddik a tAmogatasi szerz6dések megkdtésében, valamint gondoskodik azok ellenjegyzésérdl;

68. megteszi a szlikséges intézkedéseket a kifizetésekkel kapcsolatban;

69. pénzligyi, gazdalkodasi szempontbdl folyamatosan nyomon kdveti a tdmogatasi projektek megvaldsitasat;

70. felugyeli a szerz6désben villaltak teljesitését. Ennek keretében a tartalmi jelentést értékelésre az illetékes
féosztalynak kuldi meg;

71.javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras inditasanak engedélyezésére;

72. kOzbeszerzési szempontbdl véleményezi a beszerzésekre, igy kiildndsen a szolgdltatdismegrendelésre,
arubeszerzésre, épitési beruhazasra vonatkozo javaslatokat. Javaslatot készit a birdlé bizottsdg 0sszetételére;

73.a beszerzésben részt vevé szervezeti egységekkel, valamint a szakmai féosztalyokkal egytittmUkodve el6késziti az
ajanlati felhivasokat, ennek érdekében véleményezi a szervezeti egységek és a kiilképviseletek altal kezdeményezett
kdzbeszerzési eljarasok soran az eljarast megindité felhivast, egyeztet a beszerzésben részt vevo kiilsé szakértékkel;
74. a hatélyos jogszabalyok alapjan teljesiti a kozbeszerzési eljarasok lezardsaként kotendd szerzédésekhez
kapcsolédé adatszolgdltatdsi és kdzzétételi kdtelezettségeket a szervezeti egységek tajékoztatasa alapjan;

75. elkésziti a minisztérium éves Gsszesitett kozbeszerzési tervét, illetve ha sziikséges a kozbeszerzési terv médositasat
a szervezeti egységek tajékoztatasa alapjan;

76. 0sszeallitja és megkildi a Kozbeszerzési Tanacs részére az éves statisztikai 6sszegzést;

77.kapcsolatot tart a kdzpontositott kozbeszerzések lebonyolitasara felhatalmazott szervezettel; ehhez kapcsoléddan
a hatalyos jogszabalyok alapjan teljesiti az adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettségeket;

78. részt vesz a felmerllt beszerzési igények megfogalmazasaban, a beszerzések raciondlis mddjanak
meghatdrozasaban;

79.amennyiben azzal hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd nincsen megbizva, teljes korlien lebonyolitja a kdzbeszerzési
eljarasokat;

80. elldtja a minisztérium kdzbeszerzési eljarasai ellen kezdeményezett jogorvoslatokkal kapcsolatos adminisztrativ és
koordinacids feladatokat;

81. kdzrem(kodik a minisztérium - kdzbeszerzések keretében torténd, kotelezettségvéllaldst tartalmazé -
szerz6déseinek megkotésében;

82. teljesiti a jogszabdlyban meghatarozott, valamint a minisztérium vezetSi &ltal elSirt tajékoztatdsi és
adatszolgaltatasi feladatokat.

f) A Gazdalkodasi és Pénziigyi Féosztaly egyéb feladatai korében
1. részt vesz a killképviseletek vezetdi felkészitési tervének végrehajtasaban;
2. a miniszter altal jévahagyott koltségvetési eldiranyzatok felhasznélasaval kapcsolatos gazdalkodasi szabalyokrdl a
miniszteri értekezlet felhatalmazdsa alapjan évente tdjékoztatja a gazdalkodo egységeket;
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3. gondoskodik az Orszdgos Takarékpénztar és Kereskedelmi Bank Zrt. altal kiadott kincstari VIP-kartydk és
AMEX-kartydk kiadasardl, a hasznalat nyilvantartasarol, a kartyabirtokos elszamoltatasardl, a kartyak bevonasarol;

4. végzi a ,Kdzponti igazgatas” alcimhez tartozé eszkdzok nyilvantartasat, leltdrozasat. Felel6s a kiilképviseletek
igazgatasa vonatkozasaban az év végi, a folyamatos és az idészaki leltarok elkészitéséért. Vezeti a targyi eszkdzok
nyilvdntartdsat, és a nyilvantartdsok egyeztetését, kiértékeli az alloméshelyekrél feladott eszkozleltdrakat, és a
felugyelé helyettes allamtitkar részére jovahagyasra felterjeszti az eszkozok selejtezésére vonatkozd javaslatokat;

5. kezeli a képzémlvészeti raktart, intézi a képzomuvészeti alkotasok allomashelyekre torténd kiszallitasat;

6. kiallitjia a vammentesitéshez szlikséges okiratokat;

7. a szakmailag illetékes szervezeti egységgel egylttmlkodve el6késziti a minisztérium eurdpai unids
tarsfinanszirozassal megvaldsulo projektjeinek palyazati anyagat.

8.1.1.6. Protokoll Féosztdly

A Protokoll Féosztaly (roviditése: PROT) a gazdélkodasi és igazgatasi helyettes allamtitkar iranyitasa és feliigyelete
alatt m(ikodo szakmai féosztaly. A Protokoll Féosztaly vezetéje féosztalyvezetoként a protokollfénok.

A Protokoll Féosztély funkcionalis feladatai korében

1. elldtja az allamfé, a korményfé, a miniszterelnok-helyettesek (ebben a minéségben megvalésitott), valamint a
minisztérium vezetdi hivatalos kilféldi utazasaival, tovdbba az elébbiek altal Magyarorszagra meghivott kiilféldi
személyiségek és kildottségek tartdzkodasaval kapcsolatos, red vonatkozd protokollaris és szervezési feladatokat;
2.a nemzeti és dllami Gnnepségek, valamint kiemelt fontossagu rendezvények szervezésével kapcsolatban el6késziti,
és lebonyolitja a szdmara eldirt feladatokat;

3. kézrem(ikddik a minisztérium és mas szervek, valamint a Magyarorszagon mikodé diplomaciai és mas képviseletek
kozotti érintkezésben, segitséget nyujt a képviseletek zavartalan miikddésének biztositdsahoz;

4. javaslatot tesz az allami rendezvények egységes protokollgyakorlatara és szertartasrendjére, valamint a hivatalos
protokoll-listara, allast foglal az allami protokollal 6sszefligg6 szertartasrend és rangsorolas kérdéseiben;

5. ellatja az allami kitlintetésekkel kapcsolatos, szamara el6irt feladatokat;

6. diplomaciai protokollaris lgyekben ellatja a szaktandcsadéi feladatokat, és kdzrem(ikddik a kihelyezésre kertlék
felkészitésében;

7. gondoskodik az allami protokoll feladatok elldtasara (tovdbba az EU-elnokség ideje alatt az EU-EInokségi
Rendezvényszervezési Féosztaly felligyelete alatt) Uzemeltetett, dgazati célu gépjarmivek beszerzésérdl,
Uzemeltetésérdl és értékesitésérdl, a kapcsolddd dokumentécio elkészitésérdl;

8. elldtja a koztarsasagi elnok és a miniszterelnok, tovdbbd a miniszterelnok-helyettesek hasonld funkcidju
meghivottja altal vezetett kiilfoldi delegacidk, valamint a miniszterelndk altal egyéb okbdl magas szintlinek mindsitett
kilfoldi delegacidk érkezésével, magyarorszagi tartézkodasaval és elutazasaval kapcsolatos feladatokat, valamint
megszervezi a kdztarsasagi elndk és a miniszterelnok, a két miniszterelndk-helyettes éltal (ilyen minéségben) vezetett
kildottség kiilfoldilatogatasat, beleértve nevezettek hivataliidejének lejartat kdveto kiilféldi protokollaris utazasait;
9. a Koztarsasagi EInoki Hivatal, a Miniszterelnkség és a Kozigazgatdsi és lgazsagligyi Minisztérium, illetve a
minisztérium teruleti f6osztalyainak felkérésére intézi az allam- és kormanyfékkel valé érintkezéssel jaro tgyeket;

10. a nemzeti és allami nnepségek, valamint kiemelked6 fontossagu rendezvények szervezésével kapcsolatban
el6késziti és lebonyolitja az dllami protokollra harulé feladatokat;

11. részt vesz a Diplomdciai Testiiletnek a legfébb koézjogi méltdsagok altal, vagy jelenlétiikben szervezett
rendezvények el6készitésében, szervezésében és lebonyolitasaban;

12. kdzremikodik a koztérsasagi elnok és a miniszterelndk Ujévi Uidvozleteinek elkészitésében és kiklldésében;

13. Uzemelteti az ajandékraktart, az a) pontban meghatérozott események kapcsan ellatja az ajandékraktart érinté
feladatokat, gondoskodik a szlikséges ajandékok beszerzésérél, valamint gondoskodik a kilképviseletek specialis
irodaszer, valamint reprezentdacios célu ajandék és ital ellatasardl;

14. elldtja a miniszter és az allamtitkarok kilfoldi latogatasainak, valamint a partnerei magyarorszagi latogatasainak
protokollaris és szervezési teenddit;

15. intézi a Magyarorszagon rendezendd kiilligyminiszteri szint(i tobboldald tandcskozdsokat, illetve a nemzetkdzi
szervezetek magyarorszagi tiléseinek protokolldris és szervezési teenddit;
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16. intézi a minisztérium helyettes allamtitkarai kulfoldi latogatdsainak, valamint partnereik latogatasénak a
minisztérium protokollkeretét érinté eseményeit;

17. tobboldald nemzetkozi tandcskozds alkalmabdl - kiligyminisztériumi koltségviselés esetén — részt vesz a
rendezvények szervezésében;

18. elézetes jovdhagyas esetén — segitséget nyujt mas minisztériumok, orszagos hatdskorud szervek rendezvényeinek
szervezésében;

19. gondoskodik a Minisztérium protokollkeretének el6irdsszerl felhaszndlasardl, végzi az ezzel kapcsolatos
elszamolasokat;

20. végzi az allam- és kormanyféi szintl konferencidk szervezésével, valamint egyéb nemzetkozi eseményekre
meghivott hazai, illetve vendég éallam- és kormanyfével, védett vezetdkkel kapcsolatos protokollaris feladatokat;

21. el6késziti és lebonyolitja a nemzeti és allami Ginnepségek, valamint egyéb kiemelkedd fontossagu rendezvények
Protokoll Féosztalyra harulé feladatait;

22. kdzremUikodik a minisztérium és mas szervek, valamint a kiilképviseletek kdzotti érintkezésben. Segitséget nyujt a
képviseletek zavartalan miikodésének biztositasahoz;

23.intézi a Magyar Koztarsasagba kijelolt nagykovetek agrément kérését, a katonai attasék és a fékonzulok miikodési
engedélyét;

24. intézi a magyar nagykovetek és katonai attasék agrément kérését, a kinevezend6 fékonzulok muikodési
engedélyét, a patensek, valamint a megbizé- és visszahivolevelek elkészitését;

25. a Budapestre akkreditalt nagykévetek részére — egyiittmdkddve az Allami Protokoll Osztallyal - megszervezi a
megbizdlevél dtadasat, valamint a végleg tavozd nagykdvetek bucsuldtogatasat a koztarsasagi elnoknél;

26. megszervezi a Budapestre akkreditalt nagykovetek hivatalos érkezését, a kozjogi méltdsagokndl és a minisztérium
felsé vezetdinél teendé latogatasait, budapesti, valamint vidéki programjait;

27. a kulképviseleteket jegyzékben, illetve korjegyzékben tdjékoztatja mindarrél, amit a minisztérium, illetve a
Kormény ezen az uton kivan tudomasukra hozni;

28. folyamatosan ellenérzi a DT-lista adatainak helyességét;

29. a replil6téri hatosagoknal eljar a repiil6téri belépd és a kormanyvaré lefoglalasa tigyében;

30. 6sszedllitja a napi protokoll kordzvényt;

31. intézi és koordindlja a kitlintetési ligyeket;

32.végzi a Magyarorszagon mlikodo Diplomaciai és Konzuli Testilet és a diploméciai mentességet élvezé nemzetkozi
szervezetek magyarorszagi képviseletei személyzetének nyilvantartdsat. Elbiralja és kiadja a személyzet tagjai részére
beérkezettigazolvany kérelmeket, a kiilképviseletek és munkatdarsaik ado6- és illetékmentességét, az altalanos forgalmi
és jovedéki ado visszatéritésre vonatkozd jogosultsagat;

33. a Diplomdciai és Konzuli Testlilet részére végzi a vdmmentességi igazolasok, behozatali és kiviteli engedélyek
kidllitasat és az ezzel kapcsolatos ligyintézést. Eljar a Diplomdciai és Konzuli Testlilet és a kiilképviseleti alkalmazottak
gépkocsi forgalmi rendszém igénylése Gigyében;

34. a Nemzetkozi Jogi Féosztaly allasfoglaldsa alapjan intézi a kilfoldon mdkoddé magyar és Magyarorszagra
akkreditalt diplomaciai és konzuli képviseletek személyzetének tagjai és csalddtagjaik, valamint a nemzetkozi
szervezetek és tisztviseldik mentességeivel és kivaltsagaival 6sszefliggd szabalysértési ligyeket.

A Protokoll Féosztaly egyéb feladatai korében

1. figyelemmel kiséri a nemzetkdzi protokolldris szertartasrend alakulasat, és sziikség szerint javaslatot tesz a magyar
gyakorlat moédositéséra;

2. minisztériumi koltségvetés tervezésekor dsszeallitja a szervezeti egység koltségvetési igényeit;

3. gondoskodik az allami protokollkeret el@irasszer( felhasznaldsarol, végzi az ezzel kapcsolatos elszamolasokat;

4. nyilvantartja a tevékenységi korébe esé latogatdsokra, rendezvényekre vonatkozé adatokat; orszagonként és
nemzetkdzi szervezetenként dokumentalja és nyilvantartja a tevékenységi korébe esé rendezvényekre vonatkozé
iratokat.
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8.1.2. A biztonsagpolitikdért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa ala tartozoé
szervezeti egységek

8.1.2.2. Kbzds Kiil- és Biztonsdgpolitikai F6osztdly

A Kozbs Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly (roviditése: KKBF) a politikai igazgatd irdnyitsa és felligyelete alatt
mUikodd szakmai féosztaly, melynek tevékenységét az Eurdpai Levelezd vezeti.

A Kozos Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly felelés az Eurdpai Unid kilkapcsolatai, kilondsen a kozos kiil- és
biztonsagpolitikai kérdéseiben az egységes kormanyzati dllaspont kialakitasaért.

A Kbz6s Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly koordindcios feladatai kdrében

1. ellatja az Eurépai Unié kilkapcsolatai, kiilondsen kézos kiil- és biztonsagpolitikajanak alakitasaval és végrehajtasaval
kapcsolatos koordinécios feladatokat, kozrem(ikodik az egyes kil- és biztonsagpolitikai kérdésekben a magyar
allaspont kialakitasaban, részt vesz az ehhez kapcsolédd dontések elékészitésében, illetve végrehajtasaban.

2. az EU-kilkapcsolatok korébe tartozé tigyek koordinacidjaért elséhelyi felelésként gondoskodik az llaspontok és
tevékenységek minisztériumon beliili, illetve tarcakdzi 6sszehangoldsarol.

3. egyuttm(kddik az egyes kiil- és biztonsagpolitikai témdékhoz kapcsoléddan az érintett teriileti, illetve szakmai
féosztalyokkal, egységekkel az utdbbiak feladat és hataskorébe tartozoé unids tanacsi munkacsoportokkal kapcsolatos
feladatok végrehajtasaban és a targyalasi allaspontok kialakitasaban.

4. a politikai igazgato iranyitasa mellett koordinélja az eurépai unidés dontéshozatali forumok, tanacskozasok (PSC,
COREPER, KUT, Gymnich, EiT) kiilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi el6készitését;

5. koordinalja az EU kiil- és biztonsagpolitikajanak horizontélis ligyeivel foglalkozé kiilkapcsolati tandcsosok (RELEX),
illetve a kiilkapcsolati tandcsosok szankcios (RELEX/Sanctions) tandcsi munkacsoporttal kapcsolatos feladatokat, ezen
beliil a briisszeli EU Alland6 Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai Hivataldval egyiittmikddve javaslatot tesz az
Uléseken képviselend6 magyar allaspontra és szlikség esetén részt vesz az (iléseken;

6. elemzi az EU kozos kiil- és biztonsagpolitikdjanak napirendjén szerepld aktualis valsaghelyzeteket, javaslatokat
dolgoz ki az EU férumain képviselendé magyar allaspontra, illetve koordindlja azok kialakitasat;

7. koordinalja a politikai igazgatd kétoldalu és multilaterdlis targyaldsainak el6készitését, valamint részt vesz a
megbeszéléseken;

8. az érintett szervezeti egységekkel egyiittmikddve koordinalja és el6késziti a miniszter részvételét az Eurdpai Uniod
informadlis kiiligyminiszteri taldlkozasain (Gymnich).

A Koz6s Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kérében

1. a feladatkorébe tartozé kérdésekben részt vesz a magyar élldspont képviseletében az Eurépai Unié testileteiben,
2. a Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztallyal, valamint a minisztérium mas érintett szakmai féosztalyaival,
tovabbd az illetékes kormanyzati szervekkel szorosan egylttmikodik az EU-kiilkapcsolatok korébe tartozd
kérdésekben a magyar allaspont egységes megjelenitése érdekében az EU-ban és mas nemzetkdzi szervezetekben,
valamint kétoldalu kapcsolatrendszeriinkben;

3. elemzi az EU koz&sségi politikdinak kilpolitikai vetlleteit, melynek alapjan javaslatokat dolgoz ki;

4.figyelemmel kiséri az EU kiil- és biztonsagpolitikdja pénziigyi és koltségvetési kérdéseinek alakuldsat, a kiilkapcsolati
eszkozoket, és valamennyi érintett szervezeti egység, valamint a kormanyzati szervek bevonasaval elemzéseket készit,
illetve egylttmUkodik az illetékes féosztalyokkal az ezekkel kapcsolatos magyar dllaspont kidolgozasaban, beleértve a
kapcsolédod komitoldgia bizottsdgok napirendjein szerepld kérdéseket, sziikség szerint részt vesz ezek llésein;

5. akiilkapcsolati eszkdzok koziil elsé helyi felelsként ellatja a stabilitasi eszkozzel kapcsolatos feladatokat és sziikség
szerint részt vesz a komitoldgia bizottsag Ulésein,

6. az EU és az ENSZ BT altal elfogadott szankcidkkal kapcsolatban valamennyi érintett szervezeti egység, valamint a
kormdnyzati szervek bevondasaval javaslatot tesz az ezekkel kapcsolatos targyaldsi dllaspontra, illetve a magyarorszagi
végrehajtas biztositasara,

7. vezeti az EKTB kil-, biztonsag- és védelempolitikai munkacsoportjanak RELEX alcsoportjat,

8. az eurodpai levelez6 utasitasainak megfeleléen kapcsolatot tart az EU-tagallamok eurdpai levelezéivel, tajékoztatast
ad a magyar allaspontokrdl, illetve az illetékes szervezeti egységeknek tovabbitja a partnerek dllaspontjait.
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e)

A Koz6s Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

1. a politikai igazgaté irdnyitasa mellett és az EU-ligyekért felel6s allamtitkdrral szoros egyilttmdkodésben felel a
2011-es magyar EU-elnokség kul- és biztonsagpolitikai tartalmi feladatainak ellatasaért, az elnokségi periédus soran e
terlileteken megjelend prioritdsok meghatarozasaért, illetve javaslatot tesz az elndkségi felkésziilés személyi és
szervezeti feltételeire,

2. szakmai irdnyitast gyakorol az Eurépai Unié mellett miikdédé briisszeli Allandé Képviselet Kézds Kil- és
Biztonsagpolitikai Hivatala tekintetében,

3. részt vesz a minisztérium vélsagkezel6 kdzpontjanak munkajaban,

4. kidolgozza a politikai igazgaté és a minisztérium mas vezetdi szamdra az EU kiilkapcsolatok, kiilondsen a kozos kiil-
és biztonsagpolitika altalanos kérdéseivel, fontos kezdeményezéseivel, lehetséges fejlédési iranyaival, politikai,
intézményi és pénzigyi vetileteivel, tagallami végrehajtasaval kapcsolatos magyar konzulticiés és targyaldsi
allaspontokat,

5. az érintett szervezeti egységekkel egyittm(ikddve javaslatokat dolgoz ki a magyar hozzéjarulasra az unids
kilpolitika és szomszédsagpolitika megvalésitasahoz,

6. rendszerezi és 0sszefoglalja a COREU-rendszeren beérkezd kozos kiil-, biztonsag- és védelempolitikai vonatkozasu
informacidkat, dokumentumokat,

7. gondoskodik arrél, hogy a minisztérium vezetdi, az illetékes szervezeti egységek, az arra jogosult mas korményzati
szervek, illetve kiilképviseletek a COREU-rendszeren beérkezé lizeneteket megkapjak. Intézkedést igényld tGizenetek
esetében értesitést kiild az érintett szervezeti egységeknek, és figyelemmel koveti a hataridék betartasat,

8. az EU Kiil- és Biztonsagpolitikai Osztdly bevonasaval véleményezi és tovabbitja az elkészitett és jovahagyott
COREU-kat, kimend Uzenetek a levelezd ellenjegyzésével keriilnek kikiildésre.

A Kbz6s Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztaly egyéb feladatai korében

1. gondoskodik a magyar kilképviseletek folyamatos tajékoztatdsarol;

2. a minisztérium illetékes szervezeti egységeivel egylittmikodve részt vesz a COREU-rendszert érint6 informatikai
fejlesztések, biztonsagi és iratkezelési el6irasok el6készitésében, felllvizsgalataban;

3. amennyiben valamely magyar kilképviseletnek az Eurdpai Unio képviseletével kapcsolatos feladata van (helyi
elnokség), gondoskodik az Eurdpai Unid helyi képviseletének ellatasaval kapcsolatos informacidéaramlas biztositasardl
az EU intézményei, illetve a soros elndkség, a minisztérium, valamint az adott kilképviselet kozott.

8.1.2.3. Biztonsdgpolitikai és Non-proliferdcidés F6osztdly

A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly (roviditése: BIZPOL) a politikai igazgato irdnyitasa és feligyelete
alatt mikodo szakmai féosztaly.

A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly felelés a biztonsagpolitikat érintd, azzal 0sszefliggé feladatok
ellatasaért.

A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly koordinacios feladatai korében

1. kapcsolatot tart az allamigazgatas biztonsag- és védelempolitikai, valamint leszerelési és non-proliferacios
kérdésekkel foglalkozé szervezeti egységeivel, nem kormanyzati szervezetekkel, hazai és kiilfoldi kutatdintézetekkel,
2. ellatja a minisztérium feladatkorébe tartozo, a terrorizmus elleni fellépéssel kapcsolatos nemzetkdzi vonatkozasu
feladatok koordinaciéjat,

3. 6sszehangolja az euro-atlanti és mas nemzetkozi intézményekben képviselendd egységes magyar biztonsag- és
védelempolitika irdnyelveit, részt vesz az ehhez kapcsolédd dontések el6készitésében és végrehajtasaban,

4., kidolgozza a NATO férumain és bizottsagaiban, elsésorban az Eszak-atlanti Tanacsban képviselend magyar
allaspontot, ennek soran a relevans kérdésekben koordinal a Honvédelmi Minisztériummal és az illetékes szakmai
szervekkel,

5. koordindlja a NATO miuveleteivel, valamint a NATO polgéri veszélyhelyzeti tervezéssel kapcsolatban a
minisztériumra harulo feladatokat,



13024

HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi93.5zam

6. kidolgozza az afganisztani magyar szerepvallalassal kapcsolatos kiilpolitikai dlldaspontot, a minisztériumot érinté
feladatok ellatdsa sordn a katonai mdveleti részvétellel kapcsolatban a Honvédelmi Minisztériummal, a rendéri
mdUveleti részvétellel kapcsolatban a Belligyminisztériummal koordinal.

A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztély eurépai unids és nemzetkozi feladata kdrében

1. az érintett szervezeti egységekkel egytttmUkodve kidolgozza és képviseli a magyar éallaspontot a NATO lésein,
valamint az Eurdpai Unié feladat- és hatdskorébe tartozd szakértéi munkacsoportjaiban (CivCom, PMG, CONOP,
COARM, CODUN);

2. részt vesz a nemzetkozi valsagkezeléssel 6sszefliggd, a minisztériumra haruld feladatok ellatasaban, illetve az
ezekkel kapcsolatos EU-gyakorlatokon;

3. vezeti az Eurdpai Koordinacids Tarcakozi Bizottsag kdzos kiil-, biztonsag és védelempolitika szakértéi csoportjanak
kdz6s biztonsag- és védelempolitikai alcsoportjat;

4. feladat- és hataskdrébe tartozé kérdésekben részt vesz a briisszeli EU Allandé Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai
Hivatalanak szakmai irdnyitasaban;

5. a NATO partnerségi egylittmkodéséhez kotédé terlileteken kidolgozza a kérdésekkel kapcsolatos magyar
allaspontot, gondoskodik a minisztériumra harulé feladatok ellatasarél, koordindlja a magyar részvételt ezek
rendezvényein;

6. kidolgozza a NATO és Oroszorszag, a NATO és Ukrajna, valamint a NATO és Gruzia kozotti egylttmikodésre
vonatkozé magyar allaspontot, részt vesz az NRC-, NUC- és NGC-Uilések tartalmi el6készitésében;

7. kapcsolatot tart a NATO tdjékoztatési szervezetével, koordindlja a NATO 6sszekoté nagykovetségi rendszerében
részt vevdé magyar nagykovetség(ek) tevékenységét;

8. ellatja a Nemzetkdzi Atomenergia Ugyndkséggel (NAU) kapcsolatos feladatokat, illetve koordinalja a NAU
munkajaban valé magyar részvételt;

9. részt vesz a bécsi magyar EBESZ-képviselet mandatummal valé ellataséban;

10. kozrem(ikddik a feladatkorébe tartozd szerzédések és rezsimek végrehajtasara alakult nemzeti hatésagok
munkajaban;

11. képviseli a minisztériumot a Nyitott Egbolt Operativ Bizottsag ilésein;

12. mUkodteti az EBESZ nemzetkozi hiradd héldzatdnak hivatalos magyar végpontjét, biztositja a CFE-szerzédés, a
Nyitott Egbolt Szerzédés és az 1999. évi Bécsi Dokumentum szerinti informaciéaramlasban valé magyar részvételt.

A Biztonsagpolitikai és Non-proliferaciés Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. biztositja a felsé szintl és egyéb latogatasok tartalmi el6készitését, javaslatokat tesz, tajékoztatd anyagokat készit,
véleményezi a kapcsolatos anyagokat;

2. az EU keretében felmerild biztonsag- és védelempolitikai kérdésekért elsédlegesen felelds, az érintett tarcakkal és
féhatdsdgokkal egyeztetve gondoskodik az eurdpai biztonsdg- és védelempolitikdval kapcsolatos magyar
alldspontok, mandatumok kidolgozasardl, és kdzrem(ikddik az azokbol adédo feladatok végrehajtasaban;

3. figyelemmel kiséri az EU k6z0s biztonsag- és védelempolitikajanak keretében menedzselt misszioi tevékenységét,
javaslatot tesz a magyar részvétel, hozzajarulas formajara;

4. kozremUkodik az eurdpai katonai és polgari valsagkezel$ képességek fejlesztésével kapcsolatos magyar allaspont
kidolgozasaban;

5. kdzremkodik a NATO és az Eurdpai Unid kozotti stratégiai partnerséggel, s az azon alapulé egytttmikodéssel
kapcsolatos egységes magyar allaspont kialakitasédban;

6. a NATO keretében felmeriil6 biztonsag- és védelempolitikai kérdésekért elsédlegesen felelds, ellatja az ezekkel
kapcsolatos minisztériumon beldili, illetve tércakézi koordindciot és kialakitja a Szovetségben képviselendé magyar
allaspontot; ellatja Magyarorszag Allandé NATO Képviseletének kézvetlen szakmai iranyitasat;

7. ellatja az afganisztani magyar PRT mukodtetésére és az ehhez kapcsolédo kormanyzati tevékenység iranyitasara
Iétrehozott PRT Kormanybizottsdg titkarsagi feladatait;

8. részt vesz a nemzetkozi valsdgkezeléssel 6sszefliggd, a minisztériumra haruld feladatok ellatasaban, illetve az
ezekkel kapcsolatos gyakorlatokon;

9. biztositja a NATO bévitésével, a NATO Békepartnerségi Programjaval és a NATO Tagsagi Akciotervvel 6sszefliggd
feladatok és kétoldalt munkatervek végrehajtasat;

10. elldtja a NATO- és biztonsagpolitikai vonatkozasu tagdijakkal és oOnkéntes felajanlasokkal, valamint a
Kommunikécids és az Atlanti Alappal kapcsolatos feladatokat és szakmai felligyeletet;
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11. nyomon kdoveti az ENSZ és az EBESZ napirendjén szerepld, a politikai igazgaté hataskorébe tartozo kil- és
biztonsagpolitikai vonatkozasu ligyeket, koordinalja a kapcsolédé magyar allaspont kidolgozasat, és ezekkel az
Ugyekkel 0sszefliggésben ellatja az ENSZ- és EBESZ-képviseletek szakmai irdnyitasat;

12. koveti és elemzi a globdlis fegyverzet-ellendrzési, leszerelési, non-proliferacios és export-ellendrzési
tevékenységgel, valamint az eurdpai hagyomdnyos fegyverzet-ellenérzéssel és -korlatozassal kapcsolatos
fejleményeket;

13. figyelemmel kiséri és értékeli a tomegpusztitd fegyverek elterjedéséhez kapcsolddoé regiondlis és globalis
biztonsagi kihivasokat, és kidolgozza az ezekkel kapcsolatos nemzeti alldspontot, illetve az érintett szervezeti
egységek bevonasaval véleményezi a felmerilé javaslatokat; kiemelten foglalkozik a nukleéris proliferacio
kérdéskorével;

14. kdzrem(ikddik az alabbi missziok szakmai irdnyitdsaban: NATO Allandé Képviselet; EU Alland6 Képviselet Kiil- és
Biztonsagpolitikai Hivatala; a bécsi, genfi és New York-i Allandé ENSZ-képviseletek; Hagai Nagykévetség;
15.képviselia minisztériumot a haditechnikai export engedélyezéssel kapcsolatos tarcakozi egyeztetési folyamatban.
16. ellatja a feladat- és hataskorébe tartozdé nemzetkozi szerzédésekkel, illetve mas egylittmiikodési formakkal, igy a
nemzetkdzi export-ellenérzési mechanizmusokkal és rezsimekkel (Rakétatechnolégiai Ellenérzési Rendszer, Nuklearis
Szalliték Csoportja, Zangger Bizottsag, Wassenaar-i Megallapodas, Ausztralia Csoport) kapcsolatos feladatokat,
osszehangolja a magyar részvételt a vonatkozé szerz6dések végrehajtaséra alakult férumok munkajaban.

17. fegyverzet-ellendrzési kérdésekben, a fegyverzet-ellenérzési feladatok el6készitése és koordindlasa céljabol
szorosan egylttm(ikddik a Honvédelmi Minisztérium illetékes hivatalaval.

A Biztonsagpolitikai és Non-proliferacios Féosztaly egyéb feladatai korében

1. szakmai segitséget nyujt az OrszaggyUlés szamara biztonsag- és védelempolitikai, valamint non-proliferacios
kérdésekben;

2. szakmai segitséget nyujt a NATO Parlamenti Kozgy(ilés munkajaban részt vevé magyar delegacionak;

3. figyelemmel kiséri az ENSZ, EBESZ és EU haditechnikai eszkdzokre és szolgéltatasokra vonatkozé embargds
rendelkezéseit, valamint nyomon koveti azok hazai végrehajtasat.

8.1.2.4. Amerikai F6osztdly

Az Amerikai Féosztdly (réviditése: AMEF) a politikai igazgato kdzvetlen irdnyitasa és felligyelete alatt m(ikddo terileti
féosztaly.

Az Amerikai F@osztaly hataskorébe tartozd orszagok, illetve fontosabb regiondlis szervezetek és ezekkel
Osszefliggésben kezelt kérdések a kdvetkezék:

1. Amerikai Egyesiilt Allamok, Antigua és Barbuda, Argentina, Bahamai K6z&sség, Barbados, Belize, Bolivia, Brazilia,
Chile, Costa Rica, Dominikai K6z6sség, Dominikai Koztarsasag, Ecuador, El Salvador, Grenada, Guatemala, Guyana,
Haiti, Honduras, Jamaica, Kanada, Kolumbia, Kuba, Mexiko, Nicaragua, Panama, Paraguay, Peru, Saint Kitts és Nevis,
Saint Lucia, Saint Vincent és Grendadine, Suriname, Trinidad és Tobago, Uruguay, Venezuela;

2. Amerikai Allamok Szervezete, Dél-amerikai Nemzetek Unidja, Riéi Csoport, valamint az Ibero-amerikai férummal, a
Latin-amerikai Gazdasagi Rendszerrel, a Latin-amerikai Fejlesztési és Integracios Tarsuldssal, a NAFTA-val, a
Mercosurral, az Andok Kozosséggel, a Karibi K6zosséggel és a Kozép-amerikai K6zos Piaccal 6sszefliggd politikai
kérdések, tovabba az EU, valamint a latin-amerikai és karibi integracids szervezetek kozotti egytittmdikodést érinté
témak.

Az Amerikai Féosztaly eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai korében

1. a Kéz6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal és a briisszeli EU Allandé Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai
Hivatalaval, valamint az EU-ligyekért Felel&s Allamtitkarsaggal és az illetékes kormanyzati szervekkel egyiittm(ikddve
koordindlja az Eurdépai Unié tanacsanak COTRA és COLAT munkacsoportjaival kapcsolatos munkat, elkésziti a
napirendi pontokhoz kapcsolédé allaspontot, javaslatot tesz cselekvésre. A targyalasi dllaspontot egyezteti a K6z0s
Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal.
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2. vezeti az Eurépai Koordinacids Tarcakozi Bizottsag kozos kiil-, biztonsag- és védelempolitika szakértéi csoportjanak
COTRA-alcsoportjat.

Az Amerikai Féosztaly funkcionalis feladatai korében irdnyitja a hataskorébe tartozo kilképviseletek tevékenységét.

8.1.2.5. Nyugat-balkdni Féosztdly

A Nyugat-balkéni Féosztaly (réviditése: BALKAN) politikai igazgatoé kdzvetlen irdnyitasa és feliigyelete alatt miikodé
tertleti féosztaly.

A Nyugat-balkdni F&osztdly hataskorébe tartozé orszagok és fontosabb regiondlis szervezetek: Albania,
Bosznia-Hercegovina, Koszové, Macedonia, Montenegrd, Szerbia, Toérékorszag, Duna-Drava-Szava Eurorégio.

A Nyugat-balkéni Féosztaly koordinacios feladatai korében felligyeli, koordindlja a Szegedi Folyamattal kapcsolatos
feladatokat és azok végrehajtasat.

A Nyugat-balkani Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

1. a Koz6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal és a briisszeli EU Allandé Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai
Hivatalaval, valamint az EU tigyekért felel6s Allamtitkarsaggal és az illetékes kormanyzati szervekkel egyiittm(ikddve
koordindlja az Eurdpai Unié tandcsdanak COWEB munkacsoportjdval kapcsolatos munkat, elkésziti a napirendi
pontokhoz kapcsolodd dlldspontot, javaslatot tesz cselekvésre, a targyaldsi allaspontot egyezteti a K6zds Kiil- és
Biztonsagpolitikai Féosztallyal,

2. vezeti az Eurépai Koordinacids Tarcakozi Bizottsdg kozos kiil-, biztonsag- és védelempolitika szakértéi csoportjanak
COWEB-alcsoportjat,

3. koordinalja a Délkelet-eurdpai Egyiittm(ikodési Kezdeményezéssel (SECI), a Regiondlis Egylittmiikodési Tanaccsal
(RCC), valamint a Délkelet-eurépai Egyuttmukodési Folyamattal (SEECP) kapcsolatos teenddket.

A Nyugat-balkani Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1.irdnyitja a hataskorébe tartozé kilképviseletek tevékenységét,

2. felligyeli, koordinalja az 5.2. pontban meghatarozott reldciékhoz kapcsolédd kormanykoézi vegyes bizottsagok
mikodését, az egylittes kormanyilések és kormanyzati konzultacidk el6készitését és lebonyolitdsat, valamint ellatja a
délkelet-eurdpai kormanyzati stratégiarél sz6lé kormanyhatarozat alapjan létrehozott Délkelet-eurdpai Tarcakozi
Munkacsoport titkarsagi feladatait,

3. figyelemmel kiséri a hataskorébe tartozé orszdgokban a hatdron tuli magyar kisebbségekkel kapcsolatos
folyamatokat, melynek soran javaslatokat dolgoz ki, tovabba kdzrem(kodik a magyar kisebbségeket érint6é
diplomdciai Iépések koordinacidjaban.

8.1.2.6. Kelet-eurdpai és Kézép-dzsiai F6osztdly

A Kelet-eurdpai és Kdzép-azsiai Féosztaly (roviditése: KEK) a politikai igazgaté irdnyitasa és felugyelete alatt miikodd
teruleti féosztaly.

A Kelet-eurdpai és Kozép-azsiai Féosztaly hataskorébe tartozd orszagok és fontosabb regionalis szervezetek a
kovetkezék:

1. Orosz Féderacio, Ukrajna, Moldova, Belarusz, Fiiggetlen Allamok Kézéssége, GUAM, Egységes Gazdasagi Térség,
Kollektiv Biztonsagi Szerzédés Szervezete, Nyiregyhazi Kezdeményezés, Oroszorszag és Belarusz Szévetségi Allama,
Fekete-tengeri Gazdasagi Egyuttmikodés;

2. Azerbajdzsan, Gruzia, Orményorszag, Kazahsztan, Kirgizisztan, Tadzsikisztan, Tirkmenisztan, Uzbegisztan, Sanghaji
Egylttm(kodési Szervezet, Kozép-azsiai Egylittm(ikodési Szervezet.
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A Kelet-eurdpai és Kdzép-dzsiai Féosztaly koordindcios feladatai kdrében feligyeli és koordindlja a Nyiregyhazi
Kezdeményezéssel kapcsolatos feladatokat és azok végrehajtasat.

A Kelet-eurdpai és Kozép-azsiai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai:

1. a Kdéz6s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal és a briisszeli EU Allandé Képviselet Kiil- és Biztonsagpolitikai
Hivatalaval, valamint az EU (igyekért felelés Allamtitkarsaggal és az illetékes kormanyzati szervekkel egyiittm(ikddve
koordindlja az Eurdpai Unié tandcsanak COEST munkacsoportjdval kapcsolatos munkat, elkésziti a napirendi
pontokhoz kapcsolodé allaspontot, javaslatot tesz cselekvésre. A targyalasi allaspontot egyezteti a K6zos Kil- és
Biztonsagpolitikai Féosztallyal;

2. vezeti az Eurdpai Koordinacids Tarcakozi Bizottsdg kdzos kil-, biztonsag- és védelempolitika szakért6i csoportjanak
COEST-alcsoportjat.

A Kelet-eurdpai és Kozép-azsiai Féosztaly funkcionalis feladatai:

1.iranyitja a hataskorébe tartozé kilképviseletek tevékenységét;

2. felligyeli és koordinalja a 6.2. pontban felsorolt relaciokhoz kapcsolodd kormanykoézi vegyes bizottsagok
mukodését, az egylittes kormanyilések és korményzati konzultacidk el6készitését és lebonyolitdsat;

3. figyelemmel kiséri a hataskorébe tartozé orszdgokban a hatdron tuli magyar kisebbségekkel kapcsolatos
folyamatokat, melynek soran javaslatokat dolgoz ki, kozrem(ikddik a magyar kisebbségeket érint6 diplomaciai [épések
koordinacidjaban.

8.1.3. A globdlis ligyekért felel6s helyettes dllamtitkar irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek
8.1.3.2. Afrikai és Kbzel-keleti F6osztdly

Az Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly (roviditése: AKKF) a globalis tigyekért felel6s helyettes allamtitkar kozvetlen
iranyitasa alatt mikodé terileti féosztaly.

Az Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly hatdskorébe tartozd orszagok, illetve fontosabb regiondlis és egyéb szervezetek
a kovetkezék:

1.Irak, Irdn, Izrael, Palesztin Nemzeti Hatésag, Jordania, Sziria, Libanon, Bahrein, Katar, Kuvait, Egyesilt Arab Emirségek,
Szatd-Arabia, Oman, Jemen, Obél Egylittmiikédési Tanacs, Iszlam Konferencia Szervezete, valamint nemzetkozi zsidd
szervezetek;

2. Egyiptom, Libia, Tunézia, Algéria, Marokkoé, Mauriténia, Arab Liga, Maghreb Unié, Mediterrdn Unio6, Angola, Benin,
Bissau-Guinea, Botswana, Burkina Faso, Burundi, Comore-szigetek, Csad, Dél-afrikai Kdztarsasag, Dzsibuti, Egyenlitdi
Guinea, Elefantcsontpart, Eritrea, Etidpia, Gabon, Gambia, Ghana, Guinea, Kamerun, Kenya, Kongd, Kongéi
Demokratikus Koztarsasag, Kozép-afrikai Koztérsasag, Lesotho, Libéria, Madagaszkdr, Malawi, Mali, Marokko,
Mauritania, Mauritius, Mozambik, Namibia, Niger, Nigéria, Nyugat-Szahara, Ruanda, Sao Tomé és Principe,
Seychelle-szigetek, Sierra Leone, Szenegdl, Szudan, Szomadlia, Szvazifold, Tanzania, Togo, Tunézia, Uganda, Zambia,
Zimbabwe, Z6ld-foki Koztarsasag; SADC, ECOWAS, Afrikai Unid, IGAD.

Az Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1. részt vesz az eurdpai unids dontéshozatali forumok, tanacskozasok (tobbek kézott tanacsi munkacsoportok, PSC,
COREPER, AKUT, Gymnich, EiT) illetékességi korébe tartozd kilkapcsolati napirendi pontjainak tartalmi
el6készitésében. Figyelemmel kiséri és elemzi az EU Eurdpan kiviili, 2.2. pontban felsorolt illetékességi kdrébe tartozo
térségekkel kapcsolatos politikdjat, a kapcsolattartas férumainak miikodését és részt vesz az ott képviselendé magyar
allaspont kialakitasaban;

2. részt vesz az illetékességi korébe tartozé orszagokkal és regiondlis szervezetekkel, valsagokkal foglakozé eurépai
tanacsi munkacsoportok munkajaban.

Az Afrikai és Kozel-keleti Féosztaly funkcionalis feladatai korében
1.irdnyitja és felligyeli a hataskorébe tartozoé kiilképviseletek tevékenységét;
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2. elemzi az EU kozoés kil- és biztonsagpolitikaja illetékességi korébe tartozé napirendjén szereplé aktudlis
vélsaghelyzeteket, a féosztalyt felligyeld helyettes allamtitkarral egyeztetetten javaslatokat dolgoz ki az EU féorumain
képviselend6é magyar allaspontra;

3. els6helyi felelésként kezeli az EU és az illetékességi kdrébe tartozd térség allamai, valamint integracios szervezeteik
kozotti egylttmikodés keretében létrejové csucs- és magas szintl taldlkozdkkal 6sszefliggd feladatokat.

8.1.3.3. Azsiai és Csendes-6cedni Féosztdly

Az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly (réviditése: AZSIA) a globalis tigyekért felel6s helyettes allamtitkar kézvetlen
irdnyitasa alatt mikodo teriileti f6osztaly.

Az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly hataskdrébe tartozé orszagok, illetve fontosabb regiondlis szervezetek, és
ezekkel 6sszefliggésben kezelt kérdések a kdvetkezdk:

1.Japan, Kinai Népkoztarsasdg, Hongkong Kilonleges Kozigazgatési Terlilet, Makad Kilonleges Kozigazgatasi Terllet,
Tajvan, Koreai Kéztarsasag, Koreai Népi Demokratikus Kéztarsasag, Mongdlia; APEC, SESZ, EAC (Kelet Azsiai K6z6sség);
2. Afganisztan, Ausztralia, Banglades, Bhutén, India, Maldiv-szigetek, Nepdl, Pakisztan, Sri Lanka, SAARC, BIMSTEC, ECO,
Brunei, Fidzsi-szigetek, Fullop-szigetek, Indonézia, Kambodzsa, Kelet-Timor, Kiribati, Laosz, Malajzia, Myanmari Unid,
Nauru, Papua Uj-Guinea, Salamon-szigetek, Szingapur, Thaiféld, Tonga, Tuvalu, Uj-Zéland, Vanuatu, Vietnam; ASEAN,
ASEAN+3, ASEM, ARF, ASEF.

Az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai kdrében

1. els6helyi felel6sként a Kozos Kil- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal egylttmikodve kezeli az EU és az illetékességi
korébe tartozo térség allamai, valamint integracids szervezeteik kozotti egylittmikodés keretében létrejové csucs- és
magas szintl taldlkozokkal 6sszefliggé feladatokat. Az egyes témakhoz kapcsoléddan az érintett szervezeti
egységekkel egylittmUikodve, feladat- és hataskorében kialakitja az irdnyitasa ald tartozé munkacsoportban (COASI),
az Eurépai Unié Politikai és Biztonsagi Bizottsagaban, az Allandé Képvisel6k Bizottsagaban, illetve az EU mas
dontéshozd szerveiben képviselendd magyar allaspontot;

2. a féosztély vezetdje, illetve helyettese ellatja az ASEM vezeté tisztvisel§ (SOM), illetékes referense az ASEM nemzeti
koordinator feladatait;

3. részt vesz az illetékességi kdrébe tartozé orszagokkal és regiondlis szervezetekkel, valsagokkal foglakozé eurépai
tandcsi munkacsoportok (COASI févarosi formacioju) munkajaban.

Az Azsiai és Csendes-6ceani Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1.irdnyitja a hataskorébe tartozé kilképviseletek tevékenységét;

2. az érintett szervezeti egységekkel egyuttm(kddve elemzi az EU azsiai térséggel kapcsolatos politikdjat,
a kapcsolattartas férumainak mikddését, az EU és az adott harmadik dzsiai orszag kozotti szerzé6déses kapcsolatot, és
javaslatot tesz az ott képviselendé magyar allaspontra. A targyalasi allaspontok és el&terjesztések elkészitésében a
féosztalyt felligyels helyettes allamtitkarral egyeztetetten szorosan egyiittmiikédik a briisszeli EU Allandé Képviselet
azsiai ligyekért felels diplomataival és az EU Allamtitkarsag illetékes részlegével;

3. az illetékes szervezeti egységekkel egylittmikodve elemzi az EU k6z0s kil- és biztonségpolitikdjanak napirendjén
szerepld aktudlis dzsiai témaju valsdghelyzeteket, a féosztalyt felligyelé helyettes allamtitkdrral egyeztetetten
javaslatokat dolgoz ki az EU férumain képviselendé magyar allaspontra.

8.1.3.4. Nemzetké6zi Jogi F6osztdly

A Nemzetkozi Jogi Féosztaly (réviditése: NKJOGI) a globalis Gigyekért felelds helyettes dllamtitkar kdzvetlen iranyitdsa
alatt mikodo szakmai féosztaly.

A Nemzetkozi Jogi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében
1.felel6s az ENSZ VI. (Jogi) Bizottsdgaban és a bizottsag altal Iétrehozott szervekben a magyar dllaspont kidolgozasaért
és képviseli a Kormdanyt a bizottsdg munkajaban;
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2. részt vesz az ET CAHDI (Comité Ad Hoc du Droit International) tevékenységében;

3. képviseli a Kormanyt az EU COJUR munkacsoportban;

4. figyelemmel kiséri a globalis és regionélis nemzetkozi szervezetek (kiilondsen: ENSZ és szakositott szervezetei,
NATO, EBESZ, ET, Duna Bizottsadg) nemzetkdzi jogi vonatkozdsu tevékenységét, véleményt alkot a napirendjiikdn
szereplé nemzetkdzi jogi kérdésekrdl;

5.figyelemmel kiséri a nemzetkozi birdi szervek itélkezési gyakorlatat, intézi, illetve koordindlja az Nemzetkdzi Birdség,
az ICC, az ICTY mUikddésével kapcsolatosan a Magyar Koztarsasagot érint6 tigyeket;

6. koordindlja az UNCITRAL és az UNIDROIT szervezetekben képviselendé magyar éllaspont kialakitasat, valamint
szlikség szerint részt vesz az Uléseken;

7. figyelemmel kiséri az emberi és kisebbségi jogok, valamint a nemzetkdzi humanitarius jog fejlédését és
érvényesuilését, képviseli a minisztériumot a Humanitarius Jogi Tandcsado Bizottsdg munkajéban;

8. elldtja a bés—-nagymarosi perben és targyaldsokon a miniszter hataskorébe tartozé feladatokat.

A Nemzetkdzi Jogi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1. kidolgozza az egyes kiilpolitikai dontések nemzetkozi jogi érvanyagat, allast foglal és kozremiikodik a hosszabb
tdvra szol6 koncepcidk, kétoldall, regiondlis, vagy ennél tdgabb dimenziéju kiilkapcsolati elképzelések
kidolgozaséban;

2. véleményezi a diplomaciai kapcsolat felvételével (megszakitdsaval, felfliggesztésével) dsszefliggd kérdéseket,
elSterjesztéseket, és részt vesz az ezzel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban;

3. véleményezi a kiilfoldon miikod6 magyar kiilképviseletek, illetve személyek nemzetkdzi jogon alapuld kivaltsagait
és mentességeit érintd dontéseket;

4. vizsgalja a diplomata és kiilligyi szolgalati Utlevelekre valé jogosultsdg nemzetkdzi jogi alapjat;

5. vizsgalja a Magyarorszagon mikodé kilfoldi képviseletek és nemzetkdzi szervezetek, valamint személyzetik
nemzetkdzi jogon alapuld kivaltsdgait és mentességeit, arrdl az eljaré szerv vagy szervezeti egység szamdra
allasfoglalast nyujt;

6. kullféldi allam Magyarorszagon torténd, diplomaciai célu ingatlanszerzésével kapcsolatos eljarasban szakhatdsagi
allasfoglalast ad;

7. diplomaciai ingatlanokkal kapcsolatos jogvitdkban jogi szakvéleményt készit;

8. a killigyminiszter hataskorébe tartozo ligyekben tdjékozddik a viszonossag fennallasérol, és arrél tdjékoztatast ad;
9. ellatja a nemzetkdzi szerz6déskotési eljarasrol szo16 2005. évi L. torvény értelmében a killigyminiszter hataskorébe
tartozo tevékenységek intézményi, valamint dontés-el6készitési feladatait, igy kiilondsen:

9.1. koordinalja az egyes nemzetkozi szerz6dések el6készitésével kapcsolatos minisztériumi alldspont kialakitasat,
9.2. koordinalja a nemzetkozi szerz6désekhez flizott fenntartasokra torténé magyar reagalas (kifogas) kialakitasat;
9.3. véleményezi a nem szerz6déses nemzetkozi jogi kdtelezettségvallalasokra irdnyulé inditvéanyokat, kozremUkodik
a véllalt nemzetkdzi jogi kotelezettség magyar jogrendszerbe torténd atiiltetésében;

9.4. az dllamutddlas esetén a tarstarcak bevonasaval feltlvizsgélja a kétoldalu szerzédéses kapcsolatokat, lefolytatja a
szerz8désekben valé dllamutédlasrol a nemzetkozi targyaldsokat;

9.5.4llast foglal a nemzetkozi szervezetekben, tobboldalt nemzetkozi szerzédésekben vald allamutédlas kérdésében;
9.6. letérgyalja és értelmezi a Magyarorszagon miikddé nemzetkozi szervezetek székhely-megéllapodasait;

9.7. kdzremuikodik a Magyar Koztarsasag két- és tébboldalti nemzetkdzi szerz6déseinek az Eurépai Unié joganyagaval
valé 6sszhangja megteremtésére iranyulé feladatokban;

9.8. intézi az egyrészrdl az Eurdpai Unio, illetve azok tagallamai, masrészrél valamely harmadik allam, allamok vagy
nemzetkdzi szervezetek kozott 1étrejoveé, a minisztérium hataskorébe tartozé nemzetkdzi szerzé6dések tigyeit;

9.9. m(ikédteti a Magyar Koztarsasag szerzédéstarat.

A Nemzetkozi Jogi Féosztaly Egyéb feladatai korében
1. szlikség esetén véleményezi az EU Kil- és Biztonsagpolitikajanak nemzetkozi kozjogi vonatkozasait;
2. végrehajtja az unios jogalkotasbdl eredé nemzetkdzi kozjogi feladatokat.
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8.1.3.5. Nemzetkézi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztdlya

A Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya (roviditése: ENSZ) a globalis ligyekért felel6s helyettes
allamtitkar kozvetlen iranyitasa alatt mikodé szakmai féosztaly.

A terlleti féosztalyokkal egylttmikodve felelés a nemzetkdzi szervezetekben folyd tevékenység és bilaterdlis
érdekeink 06sszhangjaért, tovabbad az egyes nemzetkdzi szervezetekért szakmailag felelés tarstarcékkal
egylttmlkédve a szakmai és kilpolitikai szempontok 06sszhangjaért. Figyelemmel kiséri a hatranyos
megkiildnboztetés ellen hozott kormanyzati intézkedések nemzetkozi megitélését, valamint az esélyegyenléség
biztositasat célzé6 nemzetkdzi térekvéseket és ennek alapjan osszefoglalét, javaslatot készit. Osszehangolja a
minisztérium valamennyi szervezeti egysége eurdpai kisebbségi kérdésekkel kapcsolatos tevékenységét. Az eurdpai
kisebbségekkel kapcsolatos ligyekben javaslatot tesz diplomaciai lépések megtételére, ezek id6zitésére és részleteire.

A Nemzetkdzi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztélya koordinacios feladatai krében

1. megvaldsitja az emberi jogi kérdések minisztériumon bellli koordinacidjat, elémozditva a k6z6s minisztériumi
allaspont kialakitasat;

2. a terlileti f6osztalyokkal egylttmUkodve biztositja a nemzetkdzi emberi jogi férumokon zajlé magyar tevékenység
és bilateralis érdekeink 6sszhangjat;

3.figyelemmel kiséri az emberi jogi testiiletek, forumok munkajat, és irdnyitja az ezekben folyé magyar tevékenységet;
4. szakmailag megszervezi és levezeti Magyarorszagnak a harmadik orszagokkal folytatott emberi jogi parbeszédeit;

5. elemzi az egyes kormanyok, nemzetkozi szervezetek, valamint civil szervezetek éltal rendszeresen készitett emberi
jogi jelentéseket;

6. kapcsolatot tart a Magyarorszagon miikodd fontosabb emberi jogi civil szervezetekkel;

7. megvaldsitja a kiutazoé diplomatak emberi jogi felkészitését;

8. biztositja a folyamatos kapcsolattartast és egyiittm(ikodést az Eurdpa Tanacs testlleteivel és bizottsagaival,
valamint kapcsolatot tart az ET szakositott intézményeivel;

9. el6késziti az ET politikai rendezvényeivel, kiillondsen az allam- és kormanyfdi talalkozdkkal, valamint az ET Miniszteri
Bizottsaga kiiligyminiszteri szint( tiléseivel kapcsolatos magyar részvételt;

10. 6sszehangolja az ET-vel kapcsolatot tarté magyar korményzati szervek tevékenységét, egyeztet velik az ET
szakértdi bizottsdgaiban folyé kormanykdézi egytttmikddést érintd kérdésekben és résziikre tdjékoztatast ad;

A Nemzetkdzi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. elldtja a minisztérium képviseletét az ENSZ szakositott intézményeiben valé magyar részvétel 6sszehangolasat
végzé nemzeti bizottsdgokban;

2. az Eurdpai Unidval kapcsolatos tevékenység korében kidolgozza és képviseli a magyar alldspontot az EU ENSZ-szel
foglalkozé tanacsi munkacsoportjaban (CONUN), valamint az Eurépai Unié emberi jogi kérdésekkel foglalkozé tanacsi
munkacsoportjdban (COHOM);

3. az Eurdpai Unidval kapcsolatos tevékenység korében kidolgozza és képviseli a magyar éllaspontot az EBESZ és azET
tevékenységéhez kapcsolddo kérdésekkel foglalkozé tandcsi munkacsoportban (COSCE);

4.képviselia magyar kormany roma integracids politikajat a ciganysag helyzetével foglalkozé nemzetkozi szervezetek,
illetve civil szervezetek felé.

A Nemzetkdzi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztédlya funkcionalis feladatai korében

1.irdnyitja a New York Alland6 ENSZ Képviseletet, az ENSZ Genfi Hivatala mellett mikddé Allandé Képviseletet, a Bécsi
Alland6 ENSZ Képviseletet, a Parizsi UNESCO Képviseletet;

2. feladata az ENSZ politikai szervei, bizottsagai; az ENSZ emberi jogi kérdésekkel foglalkozo szervei, szervezetei, az
ENSZ szocialis kérdésekkel foglalkozé szervei, szervezetei, az ENSZ kabitdszerligyekkel és blinmegelézéssel foglalkozé
kdzpontjai; az ENSZ humanitérius kérdésekkel és a menekultliggyel foglalkozé szervei, szervezetei, az ENSZ
vildggazdasagi, kdrnyezetvédelmi, fenntarthaté fejlédési, pénziigyi és koltségvetési kérdésekkel foglalkozo testiletei,
és az ENSZ fejlesztési programjai; az ENSZ szakositott intézményei, programjai és mdas nemzetkozi szervezetek
tevékenységében valé magyar részvétel kiilpolitikai 6sszehangolasa;

3. figyelemmel kiséri a szervezetek, forumok munkajat, és irdnyitja az ezekben folyd magyar tevékenységet;
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4. feladata a fenntarthaté fejlédéssel kapcsolatos diplomaciai kérdések kezelése és az azokkal kapcsolatos magyar
allaspont koordindlasa;

5.az 1. pontban felsorolt képviseletekkel egyuttm(ikédve kidolgozza a napirenden szereplé kérdésekkel kapcsolatos
magyar allaspontot, gondoskodik a magyar érdekek képviseletérél és védelmérdl;

6. 0sszehangolja a Biztonsagi Tandcs szankcios hatdrozatainak hazai végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat;

7. el6késziti és 0sszehangolja az ENSZ békefenntartd tevékenységében valé magyar részvételt;

feladata az ENSZ - kiiligyminisztériumi kompetencidba tartozé — emberi jogi egyezményeinek (Polgari és Politikai
Jogok Nemzetkozi Egyezségokmanya; Gazdasagi Szocidlis és Kulturalis Jogok Nemzetkozi Egyezségokmanya; a Kinzas
és mas Kegyetlen, Embertelen, vagy Megaldzé Blintetések vagy Bandsmaod elleni Egyezmény; a Faji megkilonboztetés
valamennyi forméjanak kikiiszobolésérél sz6l6 Egyezmény) hazai végrehajtasardl beszamold kormanyjelentések
Osszeallitasa, beterjesztése valamint az adott bizottsag elétti megtargyaldsanak megszervezése;

8. feladata az ENSZ Emberi Jogi Tanécs altaldnos emberi jogi fellilvizsgalati eljarasara benyujtandé kormanyjelentés
Osszeallitasa;

9. a terlileti féosztalyokkal, valamint a tarsszervekkel egylttmikodve koordindlja az 5.4.1. b) pontban felsorolt
szervezetekbe és testiletekbe torténé magyar jeloléseket;

10. felkésziti a konferencidkon, Gléseken részt vevé magyar delegaciot, részt vesz a kiildottségek munkajaban;
11.irdnyitja az EBESZ melletti dllandé képviseletet és az Eurépa Tanacs melletti dllandé képviseletet;

12.kidolgozza az EBESZ tevékenységével, az abban valé magyar részvétellel kapcsolatos altaldnos magyar alldspontot
és gondoskodik annak érvényesitésérdl. Iranyitja és felligyeli a bécsi magyar EBESZ-képviselet tevékenységét;

13.az EBESZ katonai-politikai dimenzidjaval kapcsolatos kérdésekben a biztonsagpolitikdért felelds féosztaly dnalldan
jar el a Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya tajékoztatasa mellett;

14. az EBESZ 0Osszes dimenzidjat atfogd kérdésekben a Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya a
biztonsagpolitikaért felelds féosztéllyal egylittmikodve alakitja ki a magyar élldspontot;

15. felugyeli az EBESZ-tagsagbdl eredé nemzetkozi kotelezettségvallaldsaink teljesitését;

16. figyelemmel kiséri tovabba az EBESZ-intézményekben és -misszidkban bekdvetkezd személyi valtozasokat,
lehet6ség szerint gondoskodik megfelelé magyar szakérték jelolésérdl;

17. el6késziti az EBESZ szakmai és politikai rendezvényeire, kiildndsen az esetenkénti magas szintl taldlkozokra, a
Miniszteri Tandcs Uléseire és az EBESZ csucstaldlkozdira kiutazd6 magyar kildottség tevékenységét, az érintett
szervezeti egységekkel egyeztetve gondoskodik az EBESZ csucstaldlkozdin, a Miniszteri Tandcs Ulésein és az egyéb
taldlkozokon elfogadott dontések végrehajtdsaban valé magyar szerepvallalas feltételei kialakitasarol;

18.kidolgozza az Eurépa Tanacs (ET) tevékenységével, azabban valé magyar részvétellel kapcsolatos dltaldanos magyar
allaspontot és gondoskodik annak érvényesitésérél. Iranyitja a strasbourgi Allandé ET Képviselet szakmai
tevékenységét;

19. a terlleti féosztalyokkal egylttmikodve biztositja az ET-ben folyo tevékenység és kétoldalt érdekeink
0sszhangjat, valamint az ET tevékenységében érintett tarcakkal egylittmdkodve a szakmai és kiilpolitikai szempontok
osszhangjat;

minisztérium képviseletét a romak integraciojaért felelés tarcakozi bizottsag(ok)ban.

f) A Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Fosztalya egyéb feladatai korében
1. a hatdlyos jogszabalyoknak és miniszteri utasitdsoknak megfeleléen a jovahagyott elSirdnyzatokbol az ENSZ-tél
beérkez6 tagdijfizetési felszélitadsok alapjan a minisztérium illetékes szervezeti egységénél kezdeményezi a hataridére
torténé befizetés érdekében sziikséges |épések megtételét, hasonldképpen jar el a hataskorébe tartozo
ENSZ-szervezetek és szakositott intézmények nem kdzpontilag kivetett hozzajaruldsainak befizetése esetében;
2. az Orszaggydlés Kullgyi Hivataldval egyuttmukodve szakmai segitséget nyujt az Orszaggydilés Kilugyi és Hataron
Tuli Magyarok Bizottsdgénak és az Orszaggytilés azon tagjainak, akik részt vesznek az EBESZ Parlamenti KézgyUlésének
munkajaban;
3. a minisztérium illetékes szervezeti egységénél kezdeményezi a hatérid6re torténd befizetés érdekében sziikséges
Iépések megtételét a ,Nemzetkozi tagdijak” fejezeti kezelés(i el6iranyzat EBESZ-szel kapcsolatos feladatokhoz rendelt
részelirdnyzatai tekintetében;
4. figyelemmel kiséri az ET Parlamenti Kozgy(ilése Ulésszakainak munkajat, az annak napirendjén szerepl6 kérdéseket,
melynek sordn javaslatokat dolgoz ki, tovdbba kapcsolatot tart az ET Parlamenti Kozgy(lésébe delegalt magyar
képviselécsoporttal;
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5. figyelemmel kiséri az ET keretében m(ikédé Helyi és Regionalis Hatésdgok Kongresszusanak tevékenységét,
elsésorban ennek politikai vonatkozasait, melynek alapjan javaslatokat dolgoz ki;

6. figyelemmel kiséri az ET kisebbségvédelmi egyezményeinek teljesitését, és részt vesz a magyar allaspont
kialakitdsdban a két kisebbségvédelmi egyezmény alkalmazésdnak ET-vizsgalata sordn;

7. figyelemmel kiséri és a hazai illetékesek felé kdzvetiti a cigdnysdg helyzetével foglalkozé nemzetkodzi szervezetek
tevékenységét.

A Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztalya egyéb feladatai kdrében elldtja a Duna Bizottsagban (DB) valo
allando képviselettel kapcsolatos feladatokat, igy kiilonésen

1. képviseli a magyar Kormanyt a DB rendes évi és rendkiviili kdzgyulésein, kdzrem(kodik a DB dontéseinek
kialakitdsdban, gondoskodik a magyar érdekek érvényesitésérol;

2. koordindlja az altaldnos képvisel6-helyettes és a mUszaki képviselé-helyettes munkajat, figyelemmel kiséri a
tarshatdsdgok szakértSinek tevékenységét, koordinalja a Dunai Egylittm(ikddési Folyamattal kapcsolatos belsé és
tarcakozi feladatok elvégzését a Nemzetkozi Jogi Féosztallyal egyiittmikddve;

3. részt vesz a minisztériumnak a magyar Korméany és a Duna Bizottsdg egytttm(kddésére, valamint a
Székhely-egyezmény alkalmazasara vonatkozd éllasfoglalasainak kidolgozasaban;

4. részt vesz az 1948. évi Belgradi Egyezmény fellilvizsgélatédra 6sszehivandé Diploméciai Konferencia El6készitd
Bizottsaganak tevékenységében;

5. az érintett tarcakkal egylittmikodve részt vesz a Duna hasznositdsara, hasznalatara és megdvasara vonatkozo hazai
és nemzetkozi szabalyozasi és igazgatasi egylittmiikodésben;

6. elldtja a nemzetkozi vizligyi és kozlekedési vonatkozasu, szélesebb kor( egylttmkddésekkel kapcsolatos
feladatokat (Tisza, Drava, Széva és a Rajna Bizottsag);

7. ellatja a vizligyi vonatkozasu, hatdron atnyulé egylttmikodésekkel kapcsolatos feladatokat;

8. a minisztérium illetékes helyettes dllamtitkaranak, azaz a Kormany BSEC-megbizottjdnak iranyitasaval, tovabba a
II. Eurépai Féosztaly tdmogatasaval ellatja a Fekete-tengeri Gazdasagi Egylittmiikodési Szervezet (BSEC) koordinatori
feladatat.

8.1.3.6. Nemzetkézi Fejlesztési Egylittm(ik6dési, és Humanitdrius Segitségnyujtdsi Féosztdly

A Nemzetkozi Fejlesztési EgyuttmUikddési és Humanitarius Segitségnyujtasi Féosztély (roviditése: NEFEFO) a globdlis
Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar kozvetlen irdnyitasa alatt m(ikodé szakmai féosztaly.

A Nemzetkozi Fejlesztési Egyuttmiikodési és Humanitarius Segitségnyujtasi Féosztaly koordinacios feladatai korében
1. el6késziti és koordindlja a nemzetkozi fejlesztési egylittmiikodéssel és humanitérius segitségnyujtassal kapcsolatos
kiligyminisztériumi feladatok végrehajtasat;

2. koordinalja és iranyitja a NEFE- és humanitarius segélyezési dontéshozatalt szolgald minisztériumi, tarcakozi és
tarsadalmi testiiletek tevékenységét, és az egyes ligyrendekben foglaltaknak megfeleléen miikddteti azokat.

A Nemzetkdzi Fejlesztési EgytittmUkddési és Humanitérius Segitségnyujtasi Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi
feladatai kdrében

1. rendszeres kapcsolatot tart a nemzetkozi partnerekkel; donor- és partnerorszdgok, nemzetkozi szervezetek
képviselGivel;

2. el6késziti és sziikség szerint képviseli az Eurdpai Unid és mas nemzetkozi szervezetekben és multilaterdlis
dontéshozatali forumokon a NEFE-vel és a humanitarius segitségnyujtassal kapcsolatban képviselendé magyar
alldspontot, Magyarorszag partnerorszagai vonatkozasédban a NEFE Stratégiai és Bilaterdlis Egyuttm(ikddési Osztallyal
szorosan egylttmikodve;

3. elldtja az ENSZ, OECD DAC és mas nemzetkozi szervezetekkel, valamint a donororszagokkal folytatott
egyuttmkodés terén a humanitérius segélytevékenységgel 6sszefliggé feladatokat.

A Nemzetkozi Fejlesztési Egytittm(ikodési és Humanitarius Segitségnyujtasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében
1. a szakterlletet érint6 Ugyekben elldtja a kiilképviseletek szakmai irdnyitasat;
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2. az érintett minisztériumi szervezeti egységek, allam- és kozigazgatasi szervezetek és intézmények bevonasaval — az
egyes szakpolitikdk koherencidjanak figyelembevételével - megtervezi a fejlesztési és humanitarius célu kiltgyi
tevékenységet és kozrem(ikddik annak végrehajtasaban. Ennek soran 6sszehangolja a magyar NEFE- és humanitarius
tevékenységet az Eurépai Unid és az OECD vonatkozé szakpolitikdival;

3. irdnyitja és koordindlja a nemzetkdzi fejlesztési és a humanitérius célu koltségvetési eldirdnyzatok felhasznélasara
iranyul6 dontéshozatalt;

4. a NEFE-politika végrehajtasara kidolgozott stratégiakkal 6sszhangban elkésziti a NEFE és a humanitérius célu
kulugyminisztériumi tevékenység kdzéptavu indikativ és éves koltségvetési tervezetét;

5. szakmai irdnymutatassal segiti a tarsminisztériumok és egyéb kodzigazgatasi szervek NEFE jellegl és humanitarius
segitségnyujtasi tevékenységét;

6. a foosztdly illetékességi korébe tartozé kérdések vonatkozasdban képviseli a minisztériumot mas tarcdk,
kormdnyzati intézmények éltal mlkodtetett szakértdi testiiletekben;

7. segiti a féosztaly illetékességi korébe tartozd kérdésekkel kapcsolatos kommunikacios és tajékoztatasi
tevékenységet és abban kdzremiikodik;

8. évente beszamoldt készit a Kormdany szdmdra a NEFE és a humanitérius segitségnyujtds terén elvégzett
tevékenységrél és az elSiranyzatok felhasznalasardl;

9. a tarsféosztélyokkal, a szaktarcdkkal és mads érintett partnerekkel egylttmuikodve elkésziti és meghatarozott
idészakonként felllvizsgalja a NEFE-tevékenységre vonatkozo dltaldnos és az egyes partnerorszagokra vonatkozd
fejlesztési stratégidkat;

10. kozrem(ikodik a fejlesztési projektciklus elemeinek (tervezés, javaslat, elfogadas, végrehajtas, nyomon kovetés)
lebonyolitasdban;

11. szakmailag iranyitja a kiilképviseletek NEFE-feladatokkal megbizott szakdiplomatdinak munkajat, beleértve a helyi
donorkoordindcidban valé részvételt;

12. szakmailag, tartalmilag irdnyitja a NEFE-projektek jovahagyasi folyamatat, illetve palydzati rendszerét;

13. felel a NEFE-tdjékoztatdssal kapcsolatos feladatok 6sszehangolasaért és sziikség szerint kdzrem(kodik a
lebonyolitasban.

14. szakmailag irdnyitja a Magyar Koztarsasdg EU és mas nemzetkdzi szervezetek (ENSZ, OECD) melletti dllando
képviseletein dolgozé szakattasék NEFE-vel és humanitarius segitségnyujtassal kapcsolatos tevékenységét;

15. elemzi és értékeli a megvaldsitott NEFE-tevékenység szakmai eredményességét, és a nemzetkdzi normak alapjan
maddszertani ajanlasokat fogalmaz meg;

16. éves jelentést készit az OECD DAC részére a magyar hivatalos fejlesztési tdmogatasrol (ODA), és irdnyitja az ezzel
kapcsolatos adatgyujtést;

17. javaslatot tesz a minisztérium altal kezelt kdltségvetési elSiranyzatbol finanszirozott humanitérius segélyakciokra,
koordindlja azokat, és szlikség szerint részt vesz a lebonyolitasukban.

A Nemzetkozi Fejlesztési EgytittmUikodési és Humanitarius Segitségnyujtasi Féosztaly egyéb feladatai korében

1. elésegqiti és tdmogatja a magyar NEFE-végrehajtoi kapacitasok feltérképezését és becsatornazasat a bilaterdlis és
multilateralis keretekben megvaldsulé nemzetkozi fejlesztési tevékenységbe;

2. megtervezi és kezeli a projektnyilvantartas és -dokumentacioé rendszerét;

3. a Multilaterdlis Egyuttm(ikddési és Humanitérius Segitségnyujtasi Osztallyal egylttmUikodve gondoskodik az OECD
DAC és az EU normadi szerinti NEFE-statisztikai adatgyUjtésrél és -szolgaltatdsrol;

4. részt vesz a minisztérium valsdgkezel6 kdzpontjanak munkajaban.

8.1.3.7. Kereskedelempolitikai és Vildggazdasdgi Féosztdly

A Kereskedelempolitikai és Vildggazdasagi Féosztaly (roviditése: KERPOL) a globdlis lgyekért felelés helyettes
allamtitkar kdzvetlen irdnyitasa alatt mikodo szakmai féosztaly.

A Kereskedelempolitikai és Viliggazdasagi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében
1. felelés a WTO mellett miikddé Allandé Képviselet és az EU mellett miikédé Allandé Képviselet
Kereskedelempolitikai Csoportja szakmai tevékenységének irdnyitasaért;
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2. kereskedelmi védelmi eszkdzok alkalmazédsara vonatkozoé eljardsokndl szoros munkakapcsolat kialakitasa és
egyeztetés lefolytatdsa az érdekelt tarstarcakkal, intézményekkel, szakmai érdekképviseletekkel és gazdalkodo
szervezetekkel;

3. aféosztaly kereskedelempolitikai tdjékoztatd tevékenységének szervezése;

4. a kilgazdasagi szakdiplomata-halézat kiligyminisztériumi felkészitésének, képzésének koordinécidja, szakmai
kapcsolattartds a Nemzetgazdasagi Minisztériummal;

5. intézményes kapcsolattartds a kilpiaci egylttmikodésben érdekelt magyar véllalkozdsokat tomorité szakmai
érdekképviseleti szervezetekkel;

6. a kuligyminiszter és a minisztérium vezetdi hazai és nemzetkozi targyaldsaihoz sziikséges kilgazdasdgi,
vildggazdaségi, a nemzetkozi gazdasagi egylttmiikodési kérdésekkel 6sszefliggd hattér- és targyalasi anyagainak
el6készitése, koordinacioja;

7. a kormanykozi és egyes nagyobb orszagok tartomdényaival létesitett Gazdasdgi Vegyes Bizottsagokban a
Kuligyminisztérium képviselete, a kiiligyminisztériumi allaspont kialakitasanak koordinacioja;

8. a kilkapcsolati vonatkozasu hazai unids operativ programok, kilondsképpen a regiondlis és a terileti
egylttmUikddési programok iranyito testileteiben a Kiiligyminisztérium képviselete, a kiiligyminisztériumi allaspont
kialakitdsanak koordinacidja.

A Kereskedelempolitikai és Vildggazdasagi Féosztaly eurépai unids és nemzetkdzi feladatai kdrében

1.az EU koz6s kereskedelempolitikdjat érinté, feladatkorébe tartozé ligyekben a magyar szakmai dllaspont kialakitasa,
egyeztetése és felhatalmazas alapjan az EU tanacsi, illetve bizottsagi munkaszervek tilésein valo képviselete;

2. a magyar allaspont koordinacidjaval és képviseletével kapcsolatos feladatok elldtasa az EU EFTA
munkacsoportjaban;

3. a Kereskedelmi Vilagszervezet (WTO), az ENSZ Kereskedelmi és Fejlesztési Konferencia (UNCTAD), a WTO/UNCTAD
Nemzetkdzi Kereskedelmi Kézpont (ITC) és a nemzetkdzi tobboldalu druegyezmények tevékenységében valdé magyar
részvétel irdnyitasa, a magyar élldspont kidolgozasa és egyeztetése, felhatalmazas alapjan képviselete;

4. a magyar allaspont kidolgozasaval és képviseletével kapcsolatos feladatok elldtdsa az OECD Kereskedelmi
Bizottsagban és Beruhdazasi Bizottsagban;

5.avampolitikdra, vamtarifara és azok érvényesitésére vonatkozod kdzosségi javaslatok, jogszabalyok véleményezése,
a Vamtarifa Bizottsdg titkarsagi teendéinek ellatasa;

6.az EKTB K6z0s Kereskedelempolitika szakértéi munkacsoport titkarsagi teenddinek ellatésa, részvétel a hataskorébe
tartozo témakkal foglalkozé egyéb EKTB munkacsoportok tevékenységében;

7. a jelentésebb globdlis nemzetkdzi pénziigyi intézmények (IMF, Vildgbank), valamint regiondlis pénzigyi
szervezetek (Federal Reserve, egyes azsiai kiemelt pénziigyi kozpontok) gazdasagfejlesztési és finanszirozasi
politikajanak, tevékenységének nyomon kovetése, a killigyi alldspont koordinacidja, kapcsolattartds az illetékes
magyar tarsintézményekkel.

A Kereskedelempolitikai és Vildggazdasagi Féosztaly funkcionalis feladatai:

1. a magyar kereskedelempolitikai allaspont kialakitdsa és egyeztetése a nemzetkodzi kereskedelmet, piacrajutast
akadalyozo eljarasok, intézkedések, szabalyozasok, az allamitamogatasok és szektordlis importpolitikak kérdéseiben;
2. informacidgyUjtés az aru- és szolgaltatasexportot akadalyozé gyakorlatokrél, ezek rendszerezése, értékelése és
szlikség szerint intézkedési javaslatok kidolgozésa, a Kereskedelmi Akadalyok Tajékoztaté Irodadjanak mikodtetése;
3. az osztdly feladatkdrébe tartozé Ugyekben allami vezet6éi szintl taldlkozokhoz, latogatdsokhoz
kereskedelempolitikai javaslatok, hattéranyagok készitése;

4. a magyar kereskedelempolitikai allaspont kialakitdsa az daruk, a szolgéltatasok, beruhazasok és szellemi
tulajdonjogok nemzetkdzi kereskedelmét érintd, valamint a nemzetkdzi vitarendezési szabalyokra és eljarasokra
vonatkozé kérdésekben;

5. az EU-n kivili orszagok, regionalis egylttmUkodések kereskedelempolitikdjanak, az EU szerzédéses kapcsolatainak
figyelemmel kisérése és értékelése, e targykorben kozrem(kodés az EU reldciés kilkapcsolati, fejlesztési
egyuttmU(kodési, versenyképességi, szellemi tulajdonjogi és mezégazdasagi munkacsoportjaiban képviselendd
magyar szakmai allaspont kidolgozasaban;

6. a magyar érdekek érvényesitése az osztaly feladatkorébe tartozd nemzetkozi szervezeti testiiletekben hozott
dontéseknél, és szlikség szerint az ezen dontések végrehajtasat szolgalé intézkedési javaslatok tétele;
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7. az osztdly feladatkorébe tartozo ligyekben a gazdasagi jogszabdlyok tervezeteinek véleményezése, a kormanyzati
dontés-el6készités soran a minisztérium allaspontjaként, észrevételeként a nemzetkozi kotelezettségekbdl,
EU-tagsagbol fakadé kereskedelempolitikai kovetelmények érvényre juttatasa;

8. Magyarorszdg nemzetkozi kereskedelempolitikai kotelezettségei szempontjabdl a kétoldali beruhazasvédelmi
megéllapodasok tervezeteinek véleményezése;

9. az osztdly feladatkdrébe tartozé Ugyekben allami vezet6éi szintl taldlkozokhoz, latogatdsokhoz
kereskedelempolitikai javaslatok, hattéranyagok készitése;

10. a nemzetkdzi gazdasagpolitikai, pénzligy-politikai, novekedésosztonzési trendek nyomon kovetése, ehhez
kapcsolddé tajékoztatod tevékenység ellatasa;

11. az egyes jelentésebb nemzetkdzi gazdasagi formaciok tevékenységének, dontéseinek a bilaterdlis killgazdasagi
diplomdciat segité elemzése;

12. a nagyobb nemzetkodzi bankcsoportok és hitelmindsité intézetek gazdasagi és pénziigyi helyzetértékeléseinek
nyomon kdvetése;

13. a nemzetkdzi mlikodo- és pénziigyi tékemozgasok globdlis trendjei alakuldsdnak a magyar kiilkapcsolati rendszer
szempontjabol torténd vizsgalata.

A Kereskedelempolitikai és Vildggazdasagi Féosztaly egyéb feladatai korében szervezi a WTO és az UNCTAD vezetd
tisztvisel6inek — e szervezetek tevékenységével kapcsolatos - ldtogatasait.

8.1.4. EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtoért és kulturalis diplomaciaért felelés
helyettes allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek

8.1.4.2. . Eurdpai Féosztdly

Az |. Eurdépai Féosztaly (roviditése: EURI) az EU kétoldalu kapcsolatokért, sajtéért és kulturdlis diplomacidért felelés
helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt m(ikodé terdiileti féosztaly.

Az|.Eurdpai Féosztdly felelds a hatdskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységének irdnyitasaért és felligyeletéért.

Az |. Eurdpai Féosztaly hataskorébe tartozoé orszagok és fontosabb regiondlis szervezetek a kdvetkezdk:

1. Belgium, Benelux Unio, Hollandia, Liechtenstein, Luxemburg, Németorszag, Svajc;

2. Andorra, Ciprus, Franciaorszag, Gorogorszag, Malta, Monaco, Olaszorszag, Portugdlia, San Marino, Spanyolorszag,
Szentszék, Szuverén Méltai Lovagrend.

8.1.4.3. Il. Eurépai F6osztdly

Il. Eurdpai Féosztaly (rovidités: EURII) az EU kétoldalu kapcsolatokért és kulturalis diplomaciaért felelds helyettes
allamtitkar irdnyitasa alatt miikodo terdleti féosztaly.

All.Eurépai Féosztaly felels a hataskorébe tartozo kiilképviseletek tevékenységének irdnyitasaért és felligyeletéért.

A ll. Eurépai Féosztaly hataskorébe tartozo orszagok és fontosabb regiondlis szervezetek:

1. Dania (Ferder-szigetek, Grénland), Esztorszag, Finnorszag, lrorszag, Izland, Lettorszag, Litvania, Egyesiilt Kiralysag,
Norvégia, Svédorszag; Eszaki Tanacs, északi regionalis egyiittm(ik6dés szervezetei, az EU Eszaki Dimenzidja;

2. Ausztria, Bulgaria, Csehorszédg, Horvéatorszag, Lengyelorszédg, Romania, Szlovakia, Szlovénia.

A ll. Eurdpai Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. figyelemmel az Eurdpai Unié és mdas nemzetkdzi szervezetek kozép-, kelet- és délkelet-eurdpai regiondlis
politikdjara, valamint 6sszhangban euroatlanti integraciés politikdnkkal és szomszédsagpolitikai célkitlizéseinkkel,
kdozremiUkodik a korményzat regiondlis egyuttm(koddési politikdjanak kidolgozasaban és gyakorlati
megvalositasaban,
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2. koordinalja a Visegradi EgylttmUikodéssel (V4), a Regiondlis Partnerséggel, a Kozép-Eurdpai Kezdeményezéssel
(KEK), a Délkelet-eurépai  Egyittm(ikodési Kezdeményezéssel (SECI), a  Quadrilaterale-val  (Q4,
magyar—olasz-szlovén-horvat) kapcsolatos teenddket.

8.1.4.4. Sajtd Féosztdly

A Sajté Féosztaly (révidités: SAJTO) az EU kétoldalt kapcsolatokért és kulturdlis diplomaciaért felelés helyettes
allamtitkdr irdnyitasa alatt miikodé funkciondlis féosztaly.

A Sajto Féosztaly koordinécids feladatai kdrében

1. figyelemmel kiséri az egyes relacidkat az orszagfelel6sok révén, akik részt vesznek a vonatkozé hazai
egylttmUkoddési és koordinacids feladatokban, tovabba kozrem(ikddnek a kiilképviseletek sajtdprogramjainak
szervezésében;

2. koordindlja az egységes arculattal kapcsolatos feladatokat;

3. megszervezi a Kormany, a minisztérium és a miniszter tevékenységét adekvat moédon torténé megjelenitését a hazai
és nemzetkdzi médidban;

4. elldtja a magyar és a kilfoldi sajto képviselSivel valé kapcsolattartds (tartalmi és szervezési) feladatait;

5. a felmeriils igények alapjan nemzetkdzi sajtokonferencidkat és tajékoztatdkat szervez, kdzremiikodik azok
lebonyolitasaban;

6. irdnyitja a Honlap Szerkeszt6ség munkajat;

7. koordindlja a kormanyzati honlapok egységesitésével 0sszefliggé tartalomszolgaltatasi és fejlesztési feladatokat.

A Sajté Fosztaly a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinettel egyiittmiikddve az alabbi koordinaciés feladatokat
latja el:

1. megszervezi, hogy a miniszter és a minisztérium nevében ki tegyen nyilatkozatot, adjon interjut, Gjsagirdi
kérdésekre szdban, vagy irdsban vélaszol;

2. kozleményeket ad ki, azokat az MTI-hez és megfelel6 cimlista alapjan egyéb bel- és kilféldi szerkesztéségekhez
juttatja el;

3. részt vesz a killigyminiszter magyarorszagi targyaldsain, megbeszélésein, és eseti dontés alapjan elkiséri a
minisztert kalfoldi Gtjaira is, gondoskodik a sajté munkatarsainak a targyaldsokrol valé tajékoztatasarol;

4. szikség esetén szervezi a miniszter, az allamtitkar és helyettes allamtitkarok, a minisztérium egyéb, ezzel megbizott
tisztségviselSinek sajtdszerepléseit;

5. kapcsolatot tart a hazai és a kiilféldi sajtd képviselbivel;

6.felméri a sajté érdeklédésére szamot tartd kérdéseket és a szakmai féosztalyok bevondséaval javaslatot tesz a témaval
kapcsolatos kommunikaciora;

7. fontos, a minisztérium tevékenységét érinté kérdésekben koordindl a miniszterelndk szévivéjével, illetve a
Korményzati Kommunikacios Allamtitkdrsdggal. Azok kérésének megfeleléen informacidkat ad, anyagokat,
hattéranyagokat készit a kormanyszévivéi tdjékoztatokhoz;

8.a minisztériumot érinté témakban el6zetesen véleményezi a kormany-elSterjesztések kommunikacios zaradékat;
9.feladatai elldtasa érdekében minden szervezeti egységtdl kozvetlenil kérhet tajékoztatast, hattéranyagokat, illetve
barmilyen egyéb informaciot.

A Sajté Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében kozremiikoddik a magyar civil szervezetek nemzetkozi
kapcsolatainak erésitésében.

A Sajtoé Fbéosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1. eljuttatja a Kormany kommunikédciés Uzeneteit a killigyi munka sajdtossagainak figyelembevételével a
kllképviseleteknek;

2. a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinettel és mas, érintett szervezeti egységekkel egyiittmikédve
kozrem(ikodik a miniszter kozéleti aktivitasaval kapcsolatos irasos anyagok (levelek, koszontdk stb.) 6sszedllitasaban;
3.felligyeli és irdnyitja a magyar kulképviseletek sajtotevékenységét;

4. biztositja a kiilképviseletek ellatdsat informacids anyagokkal;
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5.az EU-s kommunikacidért felelds teriilettel egytittmiikodve megtervezi és elkésziti a minisztérium kiilféldre irdnyuld
kommunikacios stratégiajat a hivatalos szervekkel és a civil szervezetekkel valé kapcsolatapolas (public diplomacy)
figyelembevételével és meghatarozza az e stratégidbdl addédé konkrét feladatokat, kijeloli a végrehajtasért
felel6soket, tovabba elvégzi azok szamonkérését;

6. 0sszedllitja a kommunikdacios munkatervet éves és féléves bontasban;

7. a kormanyzati szervekkel, valamint a gazdasagi és tarsadalmi élet szerepldivel egylttm(kddve részt vesz a
Magyarorszag-kép alakitasédban;

8. kdzrem(ikoddik az orszag gazdasagi fejlédését és kiilfoldi megjelenését befolydsold kiilgazdasagi, kulturalis, egyhazi,
valamint idegenforgalmi és sportrendezvények hazai koordinalasaban és azok megvaldsitasaban;

9. javaslatot tesz a hazankat indokolatlanul kedvezétlen szinben feltlintetd, targyi tévedéseket tartalmazo kilfoldi
anyagokra torténé reagaldsra, illetve azok megjelenésének megelézésére;

10. elvégzi a kiilfoldi és a magyar sajto figyelésével és feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat;

11. a Magyarorszdgra latogatoé allam- és kormdnyféi, valamint kiiligyminiszteri delegéacidék latogatasahoz
kapcsoléddan a Protokoll Féosztéllyal egylittmiikodve részt vesz az el6készité targyalasokon és a helyszini
bejarasokon. El6késziti a delegacidkkal érkezd sajtokiséret programjat és kdézrem(kodik annak lebonyolitdsaban,
akkreditalja a beutazo Ujsagirokat és elldtja ket hattéranyaggal;

12. kozremiUkodik a jelentésebb nemzetkdzi rendezvényekhez kapcsolddéd sajtokdzpontok feldllitdsaban és
mukodtetésében, akkreditélja az eseményre érkez6 tuddsitokat, részt vesz az eseményhez kapcsolédé sajtéprogram
megvalositasaban;

13. szervezi a hazénkba latogato kilféldi ujsagirdk, Gjsagird kildottségek és forgatdcsoportok hivatalos kormanyzati
programjat, kdézrem(kodik a magas szintl interjuk el6készitésében, és sziikség szerint részt vesz a program
kivitelezésében;

14. intézi a Budapesten dolgozé kulféldi tudositok akkreditdlasat, hivatalos tUgyeikben (tartézkodési engedély,
vamigyek stb.) segitséget nyujt, el6késziti a kulféldre kikiildott magyar allandé tudésitok akkreditalasat, valamint
igény szerint — a magyar kiilképviseletekkel egyiittm(ikddve - segiti a riportkészités céljabdl kilfoldre utazé magyar
Ujsagirok ottani munkajat;

15. kapcsolatot tart a Budapesten miikodé kilfoldi tudésitdkkal és a kiilképviseletek sajtdbeosztottjaival, ennek
keretében tajékoztatd anyagokkal latja el 6ket, és programokat szervez szamukra, rendszeres sajtobeszélgetéseket
tart;

16. a kiilfoldi sajté magyar-, EU- és NATO-vonatkozasu cikkeibél készilt kiilképviseleti jelentések alapjan nemzetkozi
sajtofigyelét, az atlagosndl nagyobb figyelmet kivaltd, esetenként kozvetett vagy kozvetlen reagdlast igényld
témakbol 6sszefoglald, tematikus elemzéseket, értékeléseket készit;

17.igény szerint elemzéseket készit a Kormany szamara a kiilpolitikai folyamatok és a Magyarorszag szamara stratégiai
jelent6ségl nemzetkozi fejlemények nemzetkozi sajtdvisszhangjardl;

18. 0sszeallitast készit a magyar sajté azon cikkeibdl, melyek a minisztérium, a magyar kilpolitika és gazdasag aktualis
kérdéseivel, tovabbd a hatdron tuli magyarsag helyzetével foglalkoznak;

19. elemzi és az érintetteknek tovabbitja a Magyarorszaggal, a magyar Kormany tevékenységével és a magyarsaggal
kapcsolatos jelentésebb kilfoldi publikacidkat;

20. megtervezi a minisztérium kozkapcsolati stratégidjat és gondoskodik annak végrehajtasarol;

21. ellatja a minisztérium kozkapcsolati feladatait;

23. koordinalja a tarsadalmi jelzések kezelését;

24. a kozvéleménynek a kilpolitikaval és a minisztérium tevékenységével kapcsolatos jelzéseit kezeli, és sziikség
esetén tovabbitja az illetékeseknek;

25. a minisztérium szolgaltatd tevékenységének keretében hattér-tajékoztatokat és forumokat szervez a tarsadalmi
parbeszéd, a kiilpolitikai kozgondolkodas elésegitése érdekében;

26. gondozza a minisztérium civil adatbazisat;

27. elektronikus hirlevél utjan tajékoztatja a civil szervezeteket, az dnkormanyzatokat, a kilpolitikai mihelyeket a
minisztérium tevékenységének 6 irdnyairol és idészert feladatairdl, valamint a kdzkapcsolati tevékenységérdl;

28. gondoskodik pdlydzatok rendszeres kiirdsarol Magyarorszag kiilfoldi megjelenitése és a kilpolitikai
kdézgondolkodas elbsegitése érdekében a civil szervezeteknek, az illetékes szervezeti egységekkel egyiittmikddve
gondoskodik a palyazatokkal kapcsolatos adminisztrativ teend6k ellatasardl, valamint a Civil Tajékoztatasi és
Kommunikaciés Munkabizottsdg dontéseinek végrehajtasarol;
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29. gondoskodik a minisztérium Civil Koordindciés Munkabizottsdga dontéseinek végrehajtasardl, illetve a titkarsagi
feladatok ellatasarol;

30. a Miniszteri Kabinettel és mas érintett szervezeti egységekkel egylittmikodve megviélaszolja a miniszternek
cimzett kozkapcsolati jellegU leveleket;

31. képviseli a minisztériumot a tevékenységi kdrébe esd tarcakozi és egyéb kormanyzati bizottsagokban;
32.gondoskodik a minisztérium internetes megjelenésérdl, mikodteti a minisztérium és a kiilképviseletek honlapjait;
33. a szerkesztéség onalldan, valamint a tartalomszolgaltatasban kiemelt szervezeti egységek bevondsaval, segiti és
Osszehangolja a tarsszerkesztok tevékenységét, megszervezi szakmai oktatasukat és tovabbképzésiiket;

34, kezdeményezi a tartalom fejlesztését az illetékes szervezeti egységeknél, elhelyezi az elkésziilt anyagokat a
tajékoztatas célja szerinti honlapra;

35. megvélaszolja az interneten érkezett visszajelzéseket, vagy szlikség szerint tovabbitja azokat az illetékes
szervezetekhez;

A Sajto Foéosztaly egyéb feladatai kdrében

1. évente javaslatot tesz a kiilligyminiszternek a térca Ujsagirdi nivédijanak jeldltjeire;

2. feladat- és hataskorét illetéen részt vesz a minisztérium kilsé és bels6 honlapjanak folyamatos tartalmi
fejlesztésében;

3. kezeli a minisztérium kdzkapcsolati portaljat, a minisztérium illetékes féosztalyaival folytatott tartalmi egyeztetést
kdvetéen megvalaszolja a beérkezé dllampolgari érdeklédéseket, kérdéseket, leveleket;

4. el6segiti a minisztériumban a részvételi demokracia érvényesiilését.

8.1.4.5. Kulturdlis és Tudomdnydiplomdciai F6osztdly

A Kulturdlis és Tudomanydiplomaciai Féosztaly (réviditése: KULT) az EU kétoldalu kapcsolatokért és kulturélis
diplomacidért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt mikodd funkcionalis féosztaly.

A Kulturalis és Tudomanydiplomaciai Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

1. koordinalja a mUitargy-restituciéval kapcsolatos diplomdciai tevékenységet;

2. kdzrem(kodik az interkulturdlis parbeszéddel kapcsolatos feladatok elldtdsaban, valamint elldtja a Civilizaciok
Szbvetsége nemzeti stratégidjat érinté feladatok hazai és nemzetkdzi koordinacidjat, tovabba Magyarorszag
képviseletét a témdban tartott nemzetkdzi rendezvényeken;

A Kulturalis és Tudomanydiplomaciai Féosztaly eurdpai uniés és nemzetkozi feladatai korében

1. elldtja az illetékességi kdrébe tartozo két- és tobboldali nemzetkozi feladatokat;

2. képviseli a tarcat az EU-tagallamok kuligyminisztériumai kulturadlis f6igazgatéinak az EU-elndkséghez kapcsolodd
rendszeres munkaértekezletén, részt vesz az Eurépai Unid vonatkozé tevékenységének hazai koordindlasaban;

3. figyelemmel kiséri a kormanykozi tudomanyos és technoldgiai megéllapodasok végrehajtasat, képviseli a
minisztériumot az érintett tarcakozi bizottsagokban és a kiilfoldi partnerekkel folytatott szakmai targyalasok magyar
delegécidjaban.

A Kulturélis és Tudomanydiplomaciai Féosztély funkcionalis feladatai korében

1. kidolgozza a kulturalis diplomdcia kiillgyi irdnyelveit, és részt vesz azok megvaldsitasdban. A Kézigazgatasi és
Igazsagiigyi Minisztérium Kommunikaciés Allamtitkarsagaval, a Nemzeti Eréforras Minisztériumanak Kulturalis
Allamtitkarsagaval, valamint mas minisztériumok és mas intézmények kommunikéciés kdzpontjaival egyiittmikédve
részt vesz a Magyarorszag-kép alakitasaban kilfoldon;

2. kozrem(kddik a nemzeti évforduldk és a magyar évadok kiilképviseletek kdzrem(ikddésével zajlé programjainak
hazai koordinalasaban, és iranyitja a kiilképviseletek ezzel kapcsolatos tevékenységét. A kiemelt nemzeti évforduldkra,
illetve mas, a Magyarorszag-képet meghatarozé témakban, el6zetesen kidolgozott és elfogadott tervek alapjan, tobb
nyelven vandorkiéllitast készittet onalléan vagy mas tarcakkal, intézményekkel egylttmikddve. Kozremdikddik mas
hazai éllamigazgatasi szervek kulfoldi felhasznalasra szant anyagainak, kiallitdsainak véleményezésében és a
képviseletekre torténd eljuttatdsaban;
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3. akulképviseletek kulturélis tevékenységét bemutatd tematikus 6sszefoglalokat készit rendszeresen, s gondoskodik
azok elhelyezésrél a minisztérium kilsé és belsé honlapjan;

4. részt vesz a minisztérium munkabizottsagainak tevékenységében;

5. a tevékenységi korébe tartozé tigyekben ellatja a minisztérium képviseletét a mas tarcékkal és szervezetekkel vald
egyuttmkddésben;

6. részt vesz kidllitadsok és egyéb tdjékoztaté anyagok készitésében, gondoskodik azok fogadasardl és postazasardl,
tovabbad a visszaérkezett kidllitasok szakszer( tarolasardl;

7. el6segiti a szakféosztalyok kozkapcsolati tevékenységét és egylittmiikodését a kiilpolitikai, politikatudomanyi és
egyetemi mlhelyekkel, a civil szervezetekkel, az 5nkormanyzatokkal;

8. véleményezi az allam-, kormény- és tarcakdzi tudomanyos és technoldgiai témdju szerzédéstervezeteket,
kormény-elSterjesztéseket, kozremikodik a magyar tudomanypolitika irdnyelveinek és prioritdsainak
érvényesitésében;

9. részt vesz — a kutatds-fejlesztésért felelés tarcaval egytittmikodve — a két és tébboldalt kormanykozi tudomanyos
és technoldgiai egytttm(kodési megallapodasok el6készitésében, a nemzetkdzi egyeztetd targyalasok
lebonyolitasdban;

10. gondoskodik a nemzetkozi tudomanyos és technoldgiai egylttmUikodéssel 0sszefliggé kormanyrendeletekbdl és
a tarcakdzi megallapodésokbol a minisztériumra harulé feladatok végrehajtasarol;

11. irdnyitja a magyar kilképviseletek tudoményos és technoldgiai egyuttm(kddési munkajat, részt vesz az e
tertleteket érinté hazai egylttmUikodési és koordinacids feladatokban;

12. részt vesz a tudomanyos és technoldgiai (tovabbiakban: TéT) szakdiplomatdk kivalasztasaban, szakmai
felkészitésében és a kihelyezésiik alatt végzi killigyi irdnyitasukat; a halézat miikodéséért felelés kormanyzati
intézménnyel egyitt el6késziti és lebonyolitja a TéT-szakdiplomatdk évenkénti nyilvanos és belsé szakmai
beszdmoltatasat;

13. tudomdénydiplomdciai kérdésekben egylttmiikodik az egészségligyért, energetikdért, informatikaért és
kornyezetvédelemért, valamint a kormdanykozi tudomanyos és technolégiai kapcsolatokért felel6s
kormanyszervekkel, kapcsolatot tart a hazai kutatas-fejlesztés iranyitd szerveivel, intézményeivel, szakmai
szervezeteivel, és nonprofit szervezeteivel;

14. sziikség szerint egylttmukodik a minisztérium illetékes féosztalyaval az unios dontéshozatalhoz és Magyarorszag
eurdpai unios tagsdgahoz kapcsolédo K+F+I feladatok elldtdsa érdekében;

15. képviseli a minisztériumot az eurdpai kutatési infrastruktira magyarorszagi elhelyezéséért folyd munkaban.

A Kulturdlis és Tudomanydiplomaciai Féosztaly egyéb feladatai kérében

1. a Konzuli Féosztdllyal egylttmlkdodve elldtja a tiszteletbeli konzulokat Magyarorszagrél szélé tajékoztatd
anyagokkal;

2. figyelemmel kiséri — a kiadvanyokkal foglalkozé szakreferens révén — a kilképviseletek dltal jéI hasznosithato, a
kedvezé Magyarorszag-kép dpolasat kiilfoldon, kulturalis és mas értékeink bemutatasét szolgalé magyar és idegen
nyelvi informéaciéhordozdk piacat, és javaslatot tesz azok beszerzésére;

3. a fels6oktatasért felel6s tarcaval, a Rektori Konferencidval és a hazai egyetemekkel egylttmUikodve segiti a
felsGoktatds nemzetkdzi kutatasi és oktatdsi kapcsolatainak erdsitését (doktori képzés, idegen nyelvl képzés, kutatasi
egyuttmikodések).

8.2. A parlamenti allamtitkar iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek

8.2.0.1. Informdcids Féosztdly

Az Informécids Féosztaly (roviditése: INFO) a parlamenti dllamtitkar kdzvetlen irdnyitdsa alatt mikodo, az Informacios
Hivatal kormanyzati irdnyitasanak céljabol a kiligyminiszter és a parlamenti allamtitkar részére rendelkezésre 4llé
szervezeti egység. Az iranyitas sordn a parlamenti dllamtitkdr egyeztet a kabinetfénokkel.

Az Informacids Féosztaly segiti a minisztert és a parlamenti dllamtitkart az Informaciés Hivatallal (IH) kapcsolatos

feladatainak ellatasaban, a feladatkorébe tartozo lgyekben képviseli az IH-t a minisztériumon beliili kbzigazgatasi
szervezetrendszerben.



13040

HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi93.5zam

<)

Az Informdcios Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében el6késziti

1. — az IH bevonaséaval - az IH-ra vonatkozo jogi szabdlyozast, az el6készitett tervezetek minisztériumon beliili
egyeztetését lefolytatja;

2. - az IH bevonasaval el6késziti és nyilvantartja az IH irdnyitasaval kapcsolatos miniszteri utasitasokat, felel6s ezen
miniszteri utasitasok belsé jogrenddel valé 6sszhangjaért;

3. — az |H bevonasaval végzi a mas tarcak altal készitett, az IH-t vagy az IH feladatkorét érinté elSterjesztések
véleményezését, képviseli a kialakitott allaspontot a minisztériumon beliili egyeztetés soran és sziikség szerint a
minisztériumon kivili kdzigazgatdsi szervezetrendszerben, részt vesz a parlamenti dllamtitkdr és a miniszter
allamtitkari értekezletre, kormanytilésre torténd felkészitésében;

4. szlikség szerint részt vesz a torvényjavaslatok vitdjaban az orszaggy(ilési bizottsagok elétt;

5. dontésre a miniszteri jévdhagyast igénylé szabalyzatokat és véleményt formal az IH-t érintd jogi kérdésekben.

Az Informdcios Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. részt vesz az IH id6szer( feladatainak kormanyzati igények alapjan félévente torténd 6sszedllitdsaban, a Kormany,
illetve az Orszdggyllés Nemzetbiztonsagi Bizottsdga elé terjesztendd, az IH mlkddésére vonatkozé jelentések
el6készitésében,

2. részt vesz az Orszaggylilés Nemzetbiztonsagi Bizottsdga el6tti meghallgatasokon, el6késziti az IH tevékenységét
érint6 interpellaciokra, azonnali kérdésekre és irasbeli kérdésekre adandé vélaszokat,

3. egyedi dontés alapjan képviseli az IH-t a minisztériumon kivili kdzigazgatasi szervezetrendszerben, az IH
vonatkozasaban ellatja a védelmi igazgatasi feladatok tervezésével, szervezésével kapcsolatos teendket.

Az Informacids Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

1.a polgari nemzetbiztonsagi szolgélatok kdltségvetése tervezésének, pénzellatdsdnak, eldirdnyzat-felhasznélasanak,
kincstari gazdalkodasanak és nyilvantartasanak egyes szabalyairdl sz6l6 32/2004. (III. 2.) Korm. rendelet értelmében az
IH vonatkozéasaban a féosztély végzi a belsé ellenérzést,

2. a f6éosztaly folytatja le - a miniszter altal jévahagyott éves terv szerint — a szabdlyszer(iségi, pénziigyi,
teljesitmény-ellenérzéseket, rendszerellendrzéseket, informatikai rendszerellenérzéseket, megbizhatéséagi
ellendrzéseket, amelyek magukban foglaljak mind a koltségvetési, mind a szakmai ellendrzést;

3. végzi a jogszabdlyok dltal az IH tekintetében a miniszter hatdskorébe utalt személyligyi hataskorok és munkajogi
feladatok gyakorlasahoz sziikséges el6készité munkat, kezeli a miniszter munkaltatéi jogkorébe tartozd vezeték
személyzeti és egyéb anyagait;

4.végzi az IH személyi dllomanya tekintetében sorra keriil6 nemzetbiztonsagi ellenérzések miniszteri elrendelésének,
meghosszabbitasanak, megsziintetésének, valamint az IH altal lefolytatott ellenérzés eredményeként elkésziilt
szakvélemény ellenjegyzésének el6készitését;

5. dontésre, elbiralasra el6késziti a miniszter hataskorébe tartozo, igy a nemzetbiztonsagi ellendérzéssel kapcsolatos
panaszokat, az IH tevékenységével kapcsolatos panaszokat, illetve az IH allomanydba tartozé munkatarsak altal
féigazgatdi intézkedések ellen benyujtott panaszokat;

6. a nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos panaszok Orszaggyllés Nemzetbiztonsagi Bizottsaga altali
targyalasan a minisztert a féosztalyvezetd képviseli.

Az Informdciods Féosztaly egyéb feladatai kdrében

1.a polgari nemzetbiztonsagi szolgélatok kdltségvetése tervezésének, pénzellatdsanak, eldirdnyzat-felhasznélasanak,
kincstari gazdalkodasanak és nyilvantartasanak egyes szabdlyairdl sz616 32/2004. (111, 2.) Korm. rendelet értelmében az
IH vonatkozdasaban ellatja a fejezetet irdnyito szerv szamara jogszabalyban eldirt feladatokat;

2.az IH tekintetében 6nalléan végzi a miniszteri dontések el6készitését, valamint sziikség szerint, az IH-val egyeztetve
az adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését a Nemzetgazdasagi Minisztérium, a Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
és a Magyar Allamkincstar felé.
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8.2.0.2. Stratégiai Tervezési F6osztdly

A Stratégiai Tervezési Féosztaly (réviditése: STRAFO) a parlamenti allamtitkar felligyelete és iranyitasa alatt miikodd
szervezeti egység. Az irdnyitas soran a parlamenti allamtitkar egyuttmikodik a kabinetfénokkel.

A Stratégiai Tervezési Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

1. atfogo elemzéseket és tavlati terveket készit a magyar kilpolitikat érinté fontosabb kérdéskordkben, és javaslatokat,
ajanlasokat dolgoz ki egyedi kérdések megoldasara. Elésegiti a magyar kilpolitika stratégiai céljai, fébb cselekvési
iranyai, valamint a napi diplomdciai tevékenység kozotti 0sszhang megteremtését. Ennek keretében koordinativ
jelleggel kozrem(kodik a kilkapcsolati stratégia végrehajtasaban, az abban foglalt célok megvaldsitasdban;
figyelemmel kiséri a kiilkapcsolati stratégia prioritasainak megvaldsuldsat, melynek soran javaslatokat és — koordinativ
jelleggel - akcioterveket dolgoz ki, szakmailag segiti az abbdl kovetkezd részstratégidk kidolgozasat mind
minisztériumi, mind 6sszkormanyzati szinten, tovabbd sziikség szerint koordinalja Uj stratégia kidolgozasat, id6szakos
frissitését, felllvizsgalatat;

2. szervezi a minisztérium és a kulképviseletek diplomaciai informacios tevékenységét, jelentémunkajat;

3. koordinalja a minisztérium szakmai és terlleti féosztalyain folyo relacids elemzé és tervezé tevékenységet;

4. ellatja a Magyar Kulligyi Intézet és a minisztérium egyuttm(ikodésébdl fakado feladatok koordindlasét, kapcsolatot
tart és szakmai egyuttmikddést folytat a Magyar Kiilligyi Intézettel;

5. szervezi a miniszter és a parlamenti allamtitkar beszédeinek megirasat.

A Stratégiai Tervezési Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében a Stratégiai Tervezési FGosztaly
vezetOje részt vesz a minisztérium minden olyan egyeztetd féruman, amely éltalanos kilpolitikai kérdéseket érint. Az
érintett helyettes allamtitkdrokkal egyeztetve rendszeresen kilpolitikai tervezéi egyeztetéi megbeszéléseket
kezdeményez, illetve tart egyes kiemelten fontos kilpolitikai témakban.

A Stratégiai Tervezési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. gyUjti, rendszerezi és feldolgozza a diplomaciai szolgalatban keletkezé értestiléseket, nyilt és mindgsitett diplomaciai
informacidkat, a kilpolitikai, diplomaciai targyu publikalt informaciokat, s azokat adatbazisokban térolja;

2. az informéciéfeldolgozas keretében elemzi a magyar kiilpolitika sulypontjaihoz kapcsolddo kérdéseket, javaslatot
tesz a kormanyzati és tércaszint( kilpolitikai stratégiara, a f6 cselekvési irdnyokra;

3. a beérkez6 nyilt és bizalmas informacidk alapjan, az érintett szervezeti egységekkel konzultalva, heti visszatekinté
osszefoglalét és heti elérejelzést készit a kilpolitikai tervezés szempontjabdl kiemelkedéen fontos kérdésekrdl, és
azokat a vezetdi értekezlet elé terjeszti;

4. az informacidk és elemzések alapjan rendszeresen téjékoztatja az allami és kormanyzati dontéshozdkat, a
minisztérium szervezeti egységeit és a kllképviseleteket;

5. az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve részt vesz a regionalis és a relacios stratégidk, javaslatok,
eléterjesztések kidolgozasaban.

A Stratégiai Tervezési Féosztaly egyéb feladatai korében

1. nyilt forrasbdl szarmazé informaciok alapjan belsé, illetve hazai, valamint nemzetkozi partnerekkel megoszthaté
tdjékoztatdkat, gyorselemzéseket készit (OSINT-tevékenység), valamint részt vesz az ezen a teriileten torténd
nemzetkdzi egyuttmikddésben,

2. egylttmikodik a Kozds Kul- és Biztonsagpolitikai Féosztallyal a magyar kil- és biztonsagpolitika szamara
kiemelkedéen fontos kérdéseket megvitatd, a magyar allaspontra és cselekvésre javaslatokat megfogalmazé, az
illetékes vezetodk, féosztalyvezetSk részvételével rendszeresen 0sszelil6 férum elékészitésében és megszervezésében,
3. felkérésre beszédvazlatokat, beszédelemeket allit Ossze, illetve stratégiai szempontbdl véleményez ilyen jellegti
dokumentumokat.
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8.2.0.3. Parlamenti Kapcsolatok F6osztdlya

A Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya "(réviditése: PARL) a parlamenti allamtitkar kdzvetlen felligyelete és iranyitasa
alatt mikodo szervezeti egység.

A Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya koordinécids feladatai korében

1. biztositja és 0sszefogja egyfeldl a minisztérium vezetéi és szervezeti egységei, masfeldl az Orszaggydilés allando
bizottsdgai és Hivatala, a partfrakcidk irodai, az Interparlamentéris Unié Magyar Csoportja és az orszaggy(ilési
képviseldk kozotti egyuttmikddést;

2. a minisztérium altal kezdeményezett orszaggy(lési elbterjesztések végleges szovegét elbzetesen egyezteti a
Miniszterelnokség Parlamenti Titkarsdgdval és gondoskodik azok benyujtasardl.

A Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya funkciondlis feladatai kdrében

1. segiti a miniszternek, az allamtitkdroknak és a minisztérium mas vezetdinek az Orszaggydléssel kapcsolatos
munkajat,

2. gondoskodik a miniszternek a plendris Uléseken elhangzé felszélalasai, valamint a miniszterhez intézett azonnali
kérdésekre, interpellacidkra és kérdésekre adandé valaszok elkészitésérdl,

3.figyelemmel kiséri az Orszaggy(ilés plendris és bizottsagi Uléseinek eseményeit, kiilonds tekintettel a minisztériumot
érint6 napirendi pontokra, és tajékoztatja az illetékes szervezeti egységeket,

4. részt vesz az Orszaggylilés Kiiliigyi és Hataron Tuli Magyarok Bizottsaga és Eurépai Ugyek Bizottsaga (ilésein,
tovabba alkalmanként az egyéb bizottsagok olyan Ulésein, amelyeken a minisztériumot érint6é kérdések keriilnek
megtargyalasra,

5. gondoskodik a minisztérium altal készitett tdjékoztatd és hattéranyagok eljuttatasardl az Orszaggydtlés Killgyi
Hivatala, a bizottsdgok, valamint a frakciok részére.

A Parlamenti Kapcsolatok Féosztalya egyéb feladatai kdrében szervezi az illetékes minisztériumi szervezeti egységek
bevonasdval a kihelyezésre keriil6 magyar nagykdvetek orszaggy(lési bizottsagi meghallgatasait.

8.2.0.4. Kisebbségi Jogi F6osztdly

AKisebbségiJogi Féosztdly (roviditése: KIFO) a parlamenti dllamtitkdr kozvetlen felligyelete és iranyitasa alatt mikodé
szervezeti egység.

A Kisebbségi Jogi Féosztaly feladatai korében:

1. figyelemmel kiséri a kisebbségi jogok fejlédését és érvényesiilését, llast foglal és kozremUikodik a hosszabb tavra
sz6l6 koncepcidk, kétoldalu, regiondlis, vagy ennél tagabb dimenzidju kisebbségi jogi kilkapcsolati elképzelések
kidolgozasaban;

2. egytittmUkodik a minisztérium valamennyi szervezeti egységével az eurdpai és egyetemes szintl kisebbségi jogi
kérdésekkel kapcsolatos tevékenység Osszehangoldsdban. A kisebbségekkel kapcsolatos eurdpai és egyetemes
kérdésekben javaslatot tesz diplomdaciai |épések megtételére;

3. figyelemmel kiséri az emberi jogi testiiletek, forumok kisebbségekkel kapcsolatos munkajat.

8.3. Az EU-ligyekért felelds allamtitkar irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek
8.3.0.2. EU-EIn6kségi Kommunikdcids F6osztdly

Az EU-EIndkségi Kommunikacios Féosztély (roviditése: EUKOMM) az EU-ligyekért felel6s allamtitkar irdnyitasa és
feligyelete alatt miikodd szakmai féosztaly. A féosztdly irdnyitasdban és felligyeletében — a 1154/2010. (VII. 21.)
Korm. hatarozatban biztositott jogkdrében eljarva — kdzremuikddik az Eurdpai Unié Tandcsa 2011. els6 félévi magyar
elncksége operativ feladatainak el6készitéséért és lebonyolitasaért felelés kormanybiztos. Az EU-EInokségi
Kommunikaciés Féosztélyt féosztaly-vezetdi besoroldsban a kommunikécids igazgatd vezeti.



HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi93.5zam 13043

b)

Az EU-EIndkségi Kommunikaciés Féosztdly koordindcios feladatai korében az egyes miniszterek, valamint a
Miniszterelnokséget vezetd dllamtitkdr feladat- és hataskorérdl a 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet 116. § (1) bekezdés
n) pontjanak megfelel6en gondoskodik az EU-elnokséggel 6sszefliggd szakmai kommunikacids feladatok ellatasarol,
a Kdzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztériummal egytittmdkddve. Ennek keretében:

1. biztositja, hogy az Eurépai Uni6 soros elndkség sajtokommunikacidja illeszkedjen kormanyzati kommunikacio
stratégidjdhoz, ennek keretében a féosztdly a Kozigazgatdsi és Igazsagligyi Minisztérium kormanyzati
kommunikacioért felelés allamtitkara irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységével folyamatosan egyeztet, a
sajtokommunikacios lizenetek elézetes jovahagyasa érdekében;

2. mukodteti az EU-EIndkségi Kommunikécids Tarcakézi Munkacsoportot;

3. kidolgozza az elnokségi szakmai kommunikacié eljarasrendjét, és annak megfeleléen gondoskodik az elndkségi
szakmai kommunikacié hatékony koordinaldsarol, valamint az ezzel kapcsolatos kormanydontések elékészitésérdl,
iranymutatasok kidolgozasarol;

4. gondoskodik az elndkségi szakmai kommunikacios tizenetek megjelentetésérdl és egységességérol;

5.a Kézigazgatasi és lgazsagiigyi Minisztérium Kormanyzati Kommunikéciéért Felelés Helyettes Allamtitkarsaga altal
vezetett EU soros elndkségi lakossagi-kulturdlis programokat koordindlé6 munkacsoportban az elndkség
magyarorszagi és kulfoldi lakossagi kommunikacios eseményeivel kapcsolatban részt vesz abban a dontésel6készitd
munkaban, amelynek felligyeletét a minisztérium EU-ligyekért felelds dllamtitkara és a K6zigazgatdsi és lgazsagligyi
Minisztérium Kormdnyzati Kommunikacios allamtitkara egylttdontésben latja el;

6. a Kdzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium Kormanyzati Kommunikaciéért Felelés Helyettes Allamtitkarsaga altal
vezetett tarcakozi munkacsoportban az elndkség magyarorszagi és kiilfoldi lakossagi kommunikaciés eseményeivel
kapcsolatban részt vesz abban a dontés-el6készité munkaban, amelynek feliigyeletét a minisztérium EU-lgyekért
felelés allamtitkara és a Kozigazgatdsi és lgazsagligyi Minisztérium Kormaényzati Kommunikacios allamtitkara
egyuttdontésben latja el;

7. gondoskodik az elnokség egységes kommunikacids arculatanak kialakitasardl és megjelenitésérél;

8. részt vesz az lgazgatdsi Partnerség Koordinaciés Csoportjanak keretei kdzott EU-kommunikacids projektek
tervezésében és végrehajtasaban;

9. gondoskodik a lakossagi és civil EU-tdjékoztatds és - kommunikacié egyéb eszkdzeinek mikodtetésérdl és/vagy
szakmai tdmogatdasarol az elndkség szakmai kommunikacids prioritdsainak tekintetében (EU kdzkdnyvtari haldzat,
Europe Direct Eurépai Informéciés Pontok vidéki hal6zataval valé egylttmkodés, civil halézat, multiplikdtor-képzés,
egyéb projektek);

10. EU-kommunikacios témaju palyazatokat ir ki az elndkség szakmai kommunikéciés prioritdsainak tekintetében.

Az EU-EInokségi Kommunikacids Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében mikodteti és vezeti az EKTB
46. sz. Kommunikacié Szakértéi Munkacsoportjat, melynek keretében:

1. képviseli Magyarorszagot az Eurépai Unié Tandcsdnak Informdciés Munkacsoportjdban — Working Party on
Information (WPI);

2. a WPI EU-kommunikacioé targykorével kapcsolatos kérdésekben koordindlja, illetve 6sszehangolja a képviselendé
allasponttal kapcsolatos véleményeket;

3. 0sszegzi az EU-intézmények és mds tagallamok EU-kommunikdciés tapasztalatait és eljuttatja azokat a hazai
illetékesekhez;

4. tjékoztatja a tobbi tarcat és intézményt az Sket érintd irdnyelvekrél és feladatokrol.

Az EU-EIn6kségi Kommunikacids Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1. felligyeli az eIndkségi szovivo tevékenységét, segiti a szakmai felkésziilését, tovabba gondoskodik sajtdkapcsolatai
megszervezésérol;

2. a kormanyzati kommunikacioért felelds allamtitkar irdnyitasa ald tartozd szervezeti egységgel egyeztetve
gondoskodik az elndkséggel kapcsolatos magyarorszagi sajtéesemények, sajtétdjékoztatdk, hattérbeszélgetések
megszervezésérdl, tovabba szervezi az elndkségi sajtokapcsolatokat;

3. gondoskodik az elndkségi honlap mukodtetésérdl, feliigyeli annak miikodését és szerkesztéségét, gondoskodik
tovabba az elndkségi tartalomnak a minisztérium kiilsé honlapjan térténé koordinélasarol;

4. felugyeli az elndkségi host broadcaster tevékenységét, feladatai szakmai tartalmat, folyamatosan nyomon kéveti
azok megvalosulasat, valamint részt vesz az elnékséghez kapcsolddo sajtdlogisztikai feladatok megtervezésében;
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5.gondoskodik az elnokséghez kapcsolddo kiadvanyokrol (magyar és idegen nyelv(i kdnyvek, tajékoztato kiadvanyok,
brosurak stb); kivéve az angol és francia nyelv(i orszdagbemutato kreativ tervezését és nyomdai el6készitését;

6. részt vesz az elnokségi ajandékok rendszerének megtervezésében;

7. részt vesz az lgazgatdsi Partnerség Koordinaciés Csoportjanak keretei kozott megvaldsulé EU-kommunikacids
projektek tervezésében és végrehajtaséban;

8. végrehajtja az EU-intézmények altal kezdeményezett, a tagorszagok kodzvéleményének téjékoztatdsit célzo
projekteket, esetenként az Eurdpai Bizottsag, illetve az Eurdpai Parlament altal kiirt palyazatok utjan;

9.gondoskodik a lakossagi és civil EU- tajékoztatas egyéb eszkozeinek miikodtetésérdl és/vagy szakmai tdmogatasarol
(Euvonal Tajékoztatd Szolgalat, EU kdzkdnyvtari haldzat, Europe Direct Eurdpai Informacios Pontok vidéki hélézata,
civil halézat, multiplikdtor-képzés, egyéb projektek);

10. EU soros elndkség kiemelt témadinak, dossziéinak megfelel6 kommunikacios témaju palyazatokat ir ki;

11.az EKTB kommunikacids allasfoglaldsainak megfelel6en, a tarcafelelésokkel szoros egytittmikddésben biztositja az
unios témakroél sz6l6 hazai hattértdjékoztatast;

12. gondoskodik az Eurépai Tukor kiadasardl;

13. javaslatokat tesz a minisztérium vezetésének a tarsadalom egyes csoportjainak érdeklédésére szamot tartd
eurdpai unios kérdések nyilvanossag elétti kezelésének kiilonb6z6 formaira;

14. egyittm(kodik a magyarorszagi kormanyzati és nem kormdnyzati szereplékkel — kiilonos tekintettel a
Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztériumra — valamint kdzvetlenil kapcsolatot tart mas EU-tagéallami kormanyok
illetékes kommunikacids részlegeivel, tovabba az uniés kommunikaciéban részt vevé egyéb szereplékkel, és a
kilképviseletekkel;

15. gondoskodik az elndkségi tartalom koordinaldsarél a minisztérium kilsé honlapjan, egyuttm(ikddve annak
szerkesztéségével;

16. gondoskodik — az illetékes szervezeti egységekkel és kormdnyzati szervekkel egytittm(ikddésben — az elndkséggel
kapcsolatos magyarorszagi sajtéesemények, sajtotajékoztatok, hattérbeszélgetések megszervezésérél, valamint az
elndkségi Uizenetek el6zetes magyarorszagi sajtobevezetésérdl, az elndkség sajtdkapcsolatainak szervezésérdl;

17.az EKTB kommunikacids allasfoglalasainak megfeleléen, a tarcafelelésokkel szoros egytittmiikddésben biztositja az
unids témakrol sz6l6 hazai hattér-tdjékoztatast;

18. gondoskodik az elndkséghez kapcsolédd kiadvanyok (kényvek, brosurak stb.) megszerkesztésérdl,
megjelentetésérdl, kivéve az angol és francia nyelvi orszagbemutaté kreativ tervezését és nyomdai el6készitését.

8.3.0.3. Az EU-EInGkségi Rendezvényszervezési F6osztdly

Az EU-EIntkségi Rendezvényszervezési FGosztaly (roviditése: EUREND) az EU-Uigyekért felel6s allamtitkar iranyitasa és
felugyelete alatt mkodé szakmai féosztaly. A féosztaly irdnyitdsdban és felligyeletében az Eurdépai Unié Tandcsa
2011. els6 félévi magyar elndksége operativ feladatainak el6készitéséért és lebonyolitasaért felelés kormanybiztos a
1154/2010. (VII. 21.) Korm. hatdrozatban biztositott jogkorében kdzremUikodik.

Az EU-EIn6kségi Rendezvényszervezési Féosztaly felelés a magyar EU-elnokséggel kapcsolatos rendezvényszervezési
feladatokért. Teljes egészében szervezi, el6késziti és lebonyolitia a magas szintli rendezvényeket, tovabba
osszehangolja, irdnyitja, segiti a tdrcdkat a szakértdi szint rendezvények el6készitésében és lebonyolitasaban.

Az EU-EIn6kségi Rendezvényszervezési Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

1. 6sszehangolja a tarcakkal szoros egyiuttmiikodésben az EU-eIn6kségi naptar hazai rendezvényeinek idépontjat és
helyszinét;

2. az EU-EIndkségi Gazdélkodasi Féosztallyal és az EU-EIndkségi és Koordinacids Féosztéllyal egylttmikodve elldtja a
magyar EU-elndkséghez kapcsol6dd hazai rendezvények szervezési feladatait;

3. allam- és kormanyféi latogatasok esetében szorosan egyiittm(kédik az Allami Protokoll Osztéllyal, illetve a
kiltigyminiszteri taldlkozok esetén a Rendezvényszervezési Osztallyal;

4. 6sszehangolja a magyar EU-elnokségi naptarban szereplé eseményekre hazankba latogatd kilfoldi delegaciok
érkezésével, magyarorszadgi tartézkoddsdval és elutazdsdval kapcsolatos logisztikai, technikai, protokolléris
feladatokat;
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5. 0sszehangolja a sajtéd akkreditacidjat, egylttmikodve az EU-EInokségi Kommunikacios Féosztallyal, gondoskodik
az eseményekre érkezé delegaciok hivatalos sajtokisérete programjainak el6készitésérdl, szervezésérdl. Biztositja a
sajtd megfigyeld infrastrukturalis igényeinek kielégitését.

Az EU-EIn6kségi Rendezvényszervezési Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1. gondoskodik a magyar EU-elndkséghez kapcsol6déd hazai rendezvények dekoracidval kapcsolatos feladatairol;

2. gondoskodik a magyar EU-elnkség munkdjaban résztvevé 6sszekotd tisztek (liaison officerek) és hostessek
kivalasztasarol és koordinélasarol;

3. gondoskodik a magyar EU-elndkséghez kapcsolatos elndkségi ajandékok legyartatasarol és megrendelésérdl;

4. gondoskodik a Magyarorszagon megrendezésre kerllé rendezvényeken a tolmacsolds megrendelésérél;

5. biztositja a magyar EU-eInokség egységes arculatdnak megjelenését a Magyarorszagon, Briisszelben és a harmadik
orszagokban megrendezésre keriil6 eseményeken, tovabba koordinalja és felligyeli a promdcids anyagok tarolasat,
mozgatasat és elosztasat;

6. a Koztarsasagi Orezreddel és az EU Allando Képviselettel, valamint a hazankban akkreditalt nagykévetségekkel
egyuttmulkddve intézi a tandcskozasra érkezd delegécios tagok akkreditalasat, kiilonos tekintettel a nemzetbiztonsagi
eldirasokra;

7. kivalasztja és megrendeli a rendezvényekben kozrem(kdds széllodadk, catering, személyszallité cégek
szolgéltatasait;

8. részt vesz az EU-elnodkségi Operativ Munkacsoport munkdjaban.

8.3.0.4. EU-EIn6kségi Gazddlkoddsi F6osztdly

Az EU-EInokségi Gazdalkodasi Féosztaly (roviditése: EUGAZD) az EU-Ugyekért felel6s éllamtitkdr iranyitdsa és
felugyelete alatt m(ikodé szakmai féosztaly. A féosztdly irdnyitasdban és felligyeletében az Eurdpai Unié Tanacsa
2011. els6 félévi magyar elnoksége operativ feladatainak el6készitéséért és lebonyolitasaért felelés kormanybiztos a
1154/2010. (VII. 21.) Korm. hatdrozatban biztositott jogkdrében kdzremukodik.

Az EU-EIn6kségi Gazdalkodasi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

1. részt vesz a magyar EU-elndkségi koltségvetést, illetve gazdalkodast érinté dontések elékészitésében és
végrehajtasaban; ennek keretében koordindciét folytat, egyeztet és egyiittm(ikodik a magyar EU-elndkségi
felkésziiléssel érintett tovabbi kdzigazgatési szervek erre kijellt szervezeti egységeivel;

2. Az EU-EIn6kségi Gazdalkodasi F&osztaly feladatkorében felelés az EU-elndkség gazdasagi, koltségvetési
dontéseinek elkészitésért, koordinacidjaért.

Az EU-EIn6kségi Gazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. elldtjia a magyar EU-elndkségi felkésziilést érinté koltségvetési, gazdalkodasi feladatokat, azok végrehajtasat
koordindlja és nyomon koveti, valamint elkésziti az ehhez kapcsolodd elbterjesztéseket, lefolytatja a sziikséges
szakért6i egyeztetéseket;

2. koltségvetési, gazdalkodasi szempontbdl kozremiikodik a magyar elndkségi felkésziiléshez kapcsolodo szervezési,
biztonsagi és informatikai tevékenység elldtdsaban, valamint kdzrem(ikddik az ezen tevékenységekhez kapcsolédo, a
tarsféosztalyok elSterjesztéseinek elkészitésében;

3. részt vesz a minisztérium felel6sségi korében az EU-elndkségi kdzbeszerzési, illetve egyéb beszerzési feladatok
elldtdséban;

4. részt vesz a magyar EU-elnokségi felkésziiléshez kapcsolddod szponzori tevékenység koordinalasaban;

5. részt vesz az EU-elndkségi Operativ Munkacsoport munkdjaban.

8.3.0.5. EU Agazati Politikdk Féosztdlya

Az EU Agazati Politikak Féosztalya (réviditése: EUAGPOL) az EU-ligyekért felel6s &llamtitkar iranyitésa és feliigyelete
alatt m(ikodé szakmai féosztaly. Az EU-ligyekért felelds allamtitkar a féosztalyt az eurdpai unids agazati politikakat
feluigyeld tanacsi forméciok tarcakozi koordindcidjaért felellés miniszteri biztos kozrem(ikddésével irdnyitja.
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Az EU Agazati Politikak Féosztalya koordinaciés feladatai kérében

1. az EU mezdgazdasagi (kozos agrarpolitika, haldszat, mezégazdasagi kereskedelem, mezégazdasagi allami
tdmogatasok, allat- és novényegészségligy, genetikailag mddositott szervezetek, vidékfejlesztés), tovabba

2. az EU infrastrukturadlis (kozlekedés, energetika, nuklearis biztonsag, tavkozlés, informacios technoldgiak, postai
szolgaltatasok); valamint

3. az EU kornyezetvédelmi (éghajlatvaltozas, természetvédelem, levegémindség, hulladékgazdalkodas, talajvédelem,
vegyi anyagok, vizpolitika) unids politikak és szakteriiletek kormanyzati koordinécidja.

Az EU Agazati Politikak Féosztéalya eurépai unids és nemzetkézi feladatai kérében

1. részt vesz a Mez6gazdasagi és Haldszati Tanacs, a Kozlekedési, Tavkozlési és Energia Tandcs, a Kdrnyezetvédelmi
Tandcs, valamint az EU korményzati részvétellel mikodd intézményeinek munkdjaban, igy kiilondsen a tandcsi
munkacsoportok és sziikség szerint az Eurépai Bizottsdg mellett m(ikddé tagallami részvétellel miikodd bizottsagok
Ulésein;

2. részt vesz az europai unids politikak és egyéb szakterlletek elemzésében;

3. kézremikodik a magyar alldspont kialakitasdban és annak képviseletében;

4, feladatkorében részt vesz az EKTB szakért6i csoportjainak munkajaban, elSterjesztéseket, tajékoztatokat készit,
tdjékoztatja a kilképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara.

Az EU Agazati Politikak Féosztalya funkcionalis feladatai kérében

1. kdzremUkodik az EU mezbégazdasagi és haldszati, kornyezetvédelmi, energiatigyi, kozlekedési és tavkozlési
politikajaval kapcsolatos kormanyzati feladatok elkészitésében, végrehajtasaban és ellenérzésében;

2. az EU mezdgazdasagi teriilet kdrében elldtja a minisztérium képviseletét az agrarpiaci rendtartast szabalyozé
jogszabaly alapjan mikodé — dontés-el6készité és tandcsado funkcidval felruhazott — termékpdlya bizottsagokban;
3. részt vesz az EU mezdgazdasagi és halaszati, kornyezetvédelmi, energialigyi, kozlekedési és tavkozlési politikdjanak
elemzésében,

4. biztositja a targyalasi allaspontok tartalmi 6sszhangjat, részt vesz azok kialakitasaban és kdzrem(ikddik a magyar
érdekek érvényesitésében.

8.3.0.6. EU Belsé Piaci és Jogi F6osztdly

Az EU Belsé Piaci és Jogi Féosztaly (réviditése: EUBPF) az EU-Uigyekért felelés allamtitkdr iranyitasa és felligyelete alatt
mUkodod szakmai féosztaly. Az EU-Ugyekért felelds allamtitkér a féosztalyt az eurdpai unids dgazati politikdkat
felligyel6 tandcsi formaciok tarcakozi koordinaciojaért felelés miniszteri biztos kozrem(ikodésével irdnyitja.

Az EU Belsé Piaci és Jogi Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. elldtja a belsé piaci kormanyzati koordinéciés feladatokat;

2. ellatja a belsé piaci szolgaltatasokrol szol6 2006/123/EK irdnyelv hazai végrehajtasanak koordinaciojat;

3. ellatja az EU2020 Stratégia szakterileti koordinaciéjat;

5. ellatja a feladatkorébe tartozé kdvetkezd unids politikak és szakteriiletek koordinacidjat: aruk szabad dramlasa, téke
szabad dramldsa, szolgdltatasok szabad dramlasa, szerencsejatékokkal kapcsolatos szabdlyozas, személyek szabad
adramlasa, diplomdk és szakképesitések kolcsonds elismerése, a tarsadalombiztositasi rendszerek koordinacidja,
fogyasztovédelem, piacfelligyelet, tarsasagi jog, kozbeszerzés, jobb jogalkotds, vdllalati versenyjog, allami
tdmogatasok, szellemi alkotasok, iparjogvédelem, iparpolitika, kis- és kozépvallalkozasi politika, kutatas-fejlesztési és
innovacios politika, turizmus, foglalkoztataspolitika, szocidlis politika, népegészségigy, esélyegyenldség, oktatas,
képzés, kultura, sport, audiovizualis politika.

Az EU Bels6 Piaci és Jogi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. részt vesz a Versenyképességi Tanacs, a Foglalkoztatasi, Egészségligyi, Szocialis és Fogyasztévédelmi Tanacs,
tovabba az Oktatds, Ifjusag és Kultura Tandcs, valamint az EU kormanyzati részvétellel miikodé intézményeinek
munkajaban, igy kilondsen a tandcsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurépai Bizottsdg mellett m(ikddé
tagallami részvétellel miikodo bizottsadgok Glésein;
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2. részt vesz az eurdpai unids politikak és egyéb szakteriiletek elemzésében;

3. kdzremUikddik a magyar tagallami allaspont kidolgozasaban és képviseletében;

4. feladatkorében részt vesz az EKTB szakért6i csoportjainak munkajaban, elSterjesztéseket, tajékoztatokat készit,
tajékoztatja a kiilképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara;

5. elldtja az EKTB ,Nem pénzligyi szolgaltatdsok” szakértdi csoportjdnak vezetéi feladatait, gondoskodik a magyar
alldspont kidolgozasardl, 6sszehangoldsarol és képviseletérél a tandcsi munkacsoportban;

6. irdnyitja a szerencsejatékokkal 6sszefliggd unids szabalyozassal kapcsolatos hazai koordinéciét, vezeti az ad-hoc
EKTB szakért6i csoportot;

7. képviseli Magyarorszdgot a Belsd Piaci Tanacsadé Bizottsag ulésein;

8. elldtja Magyarorszag képviseletét a Tandcs G6 (Szolgdltatds, letelepedés) munkacsoportjdban és a
G1 (versenyképességi és novekedési) munkacsoport belsé piaci formacidjéban;

9. elldtja az Eurdpai Bizottsag altal Magyarorszag ellen inditott kotelezettségszegési eljardsokhoz kapcsolodd teljes
magyar koordinaciét, kidolgozza és képviseli a magyar alldspontot, vezeti az EKTB eurdpai birdsagi és
kotelezettségszegési szakértdi csoportjat a Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztériummal egylittmUikodve;

10. elldtja a PILOT-rendszerben az Eurdpai Bizottsdgtol érkezd, a kotelezettségszegési eljardsokat megel6zd
megkeresések teljes magyar koordindcidja, a magyar alldspont kidolgozasat és képviseletét.

Az EU Belsé Piaci és Jogi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1. a Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium bevondsaval elldtja az unids tagsdggal 0sszefliggd jogi kérdések,
tagallami kotelezettségek és az Eurdpai Birdsag eljarasahoz kapcsolddo feladatok teljesitését;

2. ellatja a belsé piaci informalis problémamegoldé Solvit-haldzat magyarorszagi kdzpontjanak feladatait;

3. mukodteti a Solvit, Belsé Piaci Informacids Rendszer, Szolgaltatasi Notifikacios Kozpontot;

4.ellatja a belsé piaci kérdések, tovabbd a belsé piaci eredménytabldbdl ad6dé feladatok kormanyzati koordinaciojat;
5. ellatja az EKTB nem pénzligyi szolgaltatasok szakértéi munkacsoportjanak titkarsagi feladatait;

6. elldtja a belsd piaci szolgaltatasokrol sz6l6, 2006. december 12-i 2006/123/EK eurdpai parlamenti és tandcsi iranyelv
15. cikk (7) bekezdésében és 39. cikk (5) bekezdésében szabalyozott bejelentési kotelezettségek teljesitésével
0sszefliggd kulon kormanyrendeletben meghatarozott feladatokat;

7. ellatja a Belsd Piaci Informacids Rendszer hazai miikodésének és az abban vald részvételnek a szabalyairdl sz616
korméanyrendeletben meghatérozott feladatokat;

8. elldtja az EKTB versenyképességi és ndvekedési szakért6i csoportjdnak tarsvezetdi és titkarsagi feladatait;

9. jogharmonizaciés feladatok teljesitése, ideértve az eurdpai unids tagsagbdl fakadd jogharmonizécids
kotelezettségek teljesitésének nyomon kovetését, illetve az irdnyelveket &tliltetd hazai jogszabalyok Eurdpai
Bizottsaghoz torténd bejelentését és egyéb notifikacids feladatok teljesitését;

10. az unids tagsaghoz kapcsolddo egyéb unids jogi feladatokat teljesitése, ideértve az Eurépai Unid Alapjogi tanécsi
munkacsoport hataskorébe tartozd feladatokat és a munkacsoport elndklését és a Kdzigazgatasi és Igazsaglgyi
Minisztériummal egyuttmUikddve a munkacsoport hataskorébe tartozo feladatokat ellatasat;

11. részt vesz a 5.2.1. pontban meghatarozott uniés politikak, valamint egyéb szakteriletek elemzésében;

12. biztositja a targyalasi allaspontok tartalmi 6sszhangjat, részt vesz azok kialakitasaban és kbzrem(ikddik a magyar
érdekek érvényesitésében.

Az EU Belsé Piaci és Jogi Féosztaly egyéb feladatai kdrében a Nemzetgazdasagi Minisztériummal egyiittesen felel a
Versenyképességi Tanacs el6készitéséért.

8.3.1. Az eurdpai unids ligyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitasa ald tartozo

szervezeti egységek

8.3.1.2. EU-EIn6kségi és Koordindcids Féosztdly

Az EU-EInokségi és Koordinacids Féosztaly (roviditése: EUEKF) az eurdpai igazgato felligyelete és iranyitasa alatt allo
szakmai féosztaly.
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Az EU-EIn6kségi és Koordinacios Féosztaly kodifikacids feladatai kdrében

1. a Kormany részére emlékeztetd készitése az EKTB Ulésérdl;

2. az Eurdpai Unié Tanacsa aktualis soros elnokségének féléves programjarol készilé kormany-elSterjesztések
el6készitése, koordinalasa a szakmai féosztalyokkal egytittmiikodve;

3. az aktuadlis eurdépai unios kérdésekrol sz616 kormanyjelentések elkészitése.

Az EU-EIn6kségi és Koordinacios Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. elldtja — a minisztérium illetékes szervezeti egységeivel egyuttmiikodve — az eurdpai unids ligyek kormanyzati
koordinéciojat;

2. mUkodteti az eurdpai unids tagsdggal kapcsolatos korményzati koordindciés rendszert, kidolgozza az azzal
kapcsolatos eljarasi szabalyokat és irdnymutatasokat;

3. koordinélja az Eurépai Tanacs és az Altalanos Ugyek Tanacsa iléseinek elékészitését egyiittmikddve az illetékes
szakmai féosztalyokkal;

4. koordinalja az Orszaggytilés és a Kormany eurdpai unios tigyekben torténé egyittmiikodésérél szold 2004. évi
LIIL. térvényben meghatarozott kormdanyzati feladatokat;

5. lefolytatja az elndkségi naptarral és a magyarorszagi informalis rendezvényekkel kapcsolatos tarcan beliili és
tarcakozi egyeztetéseket egytittmUikddve az EU-elndkségi operativ korméanybiztossal, a szakmai féosztalyokkal és a
kilképviseletekkel;

6. koordinalja a magyar EU-elnokséggel kapcsolatos feladatokat az Orszaggydiléssel;

7.ellatja az Eurdpai Unidbdl érkezé tanacsi dokumentumok fogadasat, szétosztasat a kormanyzaton beliil, az U32 és az
EUDOK-rendszer mikodtetését;

8. a tolmacsolasi boriték és a tanacsi utazasok fedezésére szolgalé nemzeti boriték koordinalasa, a Gazdalkodasi és
Pénzligyi Féosztallyal egyuttmikddve;

9. vezeti az eurdpai unids tagsaggal kapcsolatos eseménynaptért a szakmai féosztélyok tajékoztatasat is alapul véve;
10. ellatja az unids intézményekben a személyzeti kérdések nyomon kovetését, a magyar jelolések bejelentését,
nyilvantartasat, az Eurépai Uni6 személyzeti szabalyzata alakulasanak kovetését, a magyar alldspont meghatarozasat;
11. kialakitja és m(kodteti az uniés intézményekben dolgozé magyar tisztvisel6kkel valé kapcsolattartds rendszerét;
12. kapcsolatot tart az Eurépai Unié Személyligyi Hivataldval (EPSO).

Az EU-EIn6kségi és Koordinacios Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai korében

1. részt vesz az Altalanos Ugyek Tanacsanak és sziikség szerint az Europai Tanacs ilésein, valamint az EU kormanyzati
részvétellel mikodo intézményeinek munkdjaban, igy kiiléndsen a tanacsi munkacsoportok és sziikség szerint az
Eurdpai Bizottsag mellett m(ikodo tagallami részvétellel miikodd bizottsdgok Ulésein, az eurdpai unids politikdk és
egyéb szakteriletek elemzésében;

2. biztositja a magyar targyalasi allaspontok tartalmi 6sszhangjét, részt vesz azok kialakitdsaban, és kozremdkodik a
magyar érdekek érvényesitésében;

3. m(ikodteti az EKTB-t, ellatja annak titkarsagi feladatait, tovébbitja a jovahagyott targyaldsi mandatumokat az
Allandé Képviseletnek (COREPER |, COREPER II);

4. ellatja az EKTB mi(ikddésével osszefliggd egyéb feladatokat (tagok, szakértéi csoportok, szakértdi csoportok
tagjainak nyilvantartasa, tanacsi munkacsoportokban résztvevé tarcdk, tandcsiléseket el6készité tarcdk
nyilvéntartdsa, adminisztraldsa, szabdlyozési feladatok);

5.amagyar EU-elnokségi felkésziilést érinté feladatok tekintetében egytittmUikodés, tdjékoztatds és kapcsolattartas az
unios intézményekkel és a trid elndkség masik két orszagdval és a tobbi tagorszaggal;

6. vezeti az EKTB Intézményi szakértdi csoportjat, kialakitja és koordinalja az intézményi szakért6i csoporthoz tartozd
tanacsi munkacsoportokban a magyar alldaspontot (toébbek kozott altaldnos lgyek munkacsoportja, személyligyi
szabalyzat, komitoldgia, felhatalmazéason alapulé jogalkotas);

7. az EKTB részére rendszeres tajékoztatokat készit az Eurdpai Tandcs, az Eurdpai Bizottsdg és az Eurdpai Parlament a
munkajarol.

Az EU-EIndkségi és Koordinacios Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

1. mUkodteti az EKTB-t;

2. részt vesz az EKTB szakért6i csoportjainak munkdjaban, eléterjesztéseket, tdjékoztatokat készit, tdjékoztatja a
kilképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara;
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3. felelés az Eurdpai Unid Tanacsanak 2011. elsé félévi magyar elndkségi felkésziiléséért, valamint az éltalanos és
intézményi Ggyeiért;

4. javaslatot tesz a Kormany Eurépa-politikajaval kapcsolatos feladatokra;

5. 0sszedllitja a koztarsasagi elnok, a miniszterelndk, a kiilligyminiszter és az EU-allamtitkar eurdpai unids tematikaju
targyaldsi dossziéit a szakmai féosztalyok éltal elkészitett anyagok alapjén, a szakmai f6osztélyokkal egylttmukodve;
6. ellatja a magyar EU-elndkségi felkésziilés kormdanyzati koordindciéjat; ezen belll a magyar EU-elndkségi program
el6készitését, koordindlasat és végrehajtasanak nyomon kévetését, az ezzel kapcsolatos elSterjesztések, tajékoztatok
elkészitését a Kormany, a kilképviseletek részére, egylittmiikodésben a szakmai féosztalyokkal, kiilképviseletekkel és
az illetékes szaktarcakkal;

7. elldtja a magyar elndkség 6sszefiiggd képzési feladatok szervezését, az Allamreform Operativ Programhoz
(a tovabbiakban: AROP) kapcsol6dé minisztériumi feladatok ellatasat, az AROP keretében megvalésuld képzések
el6készitését, koordinaciojat, a magyar EU elndkséggel kapcsolatos személyligyi feladatok koordinéciéjat;

8. részt vesz az EU-elndkségi Operativ Munkacsoportban, az elndkséggel kapcsolatos civil és kormanyzati
parbeszédben;

9.elemzéseket készit az Eurdpai Unid intézményrendszerével, annak mikddésével kapcsolatosan, kialakitja vonatkozo
magyar allaspontot;

10. elldtja az alapszerz6dések modositdsdval kapcsolatos magyar allaspontok kialakitaséat és képviseletét.

s

8.3.1.3. EU Bel- és Igazsdgligyi és Bévitési Féosztdly

Az EU Bel- és Igazsagligyi és Bovitési Féosztaly (roviditése: EUBEL) az eurdpai igazgato feliigyelete és irdnyitasa alatt
4ll6 szakmai féosztaly.

Az EU Bel- és Igazsagligyi és Bévitési Féosztaly felelés az EU bel- és igazsagligyi egylittmiikodési, valamint az EU
bévitési terlletekért. Ellatjia az Eurdpai Unid bel- és igazsagligyi egyiittm(ikddés kiiligyminiszter feladat- és
hataskorébe tartozé kérdéseinek koordinaciojat, valamint az Eurdpai Unid bévitésével kapcsolatos feladatokat.

Az EU Bel- és Igazsagligyi és Bévitési Féosztaly koordindcids feladatai korében

1. elldtja az Eurdpai Unid bel- és igazsagligyi egylttmiikodés egyes kérdéseivel, igy kiildndsen a schengeni dvezet
bévitésével, a migracidkezeléssel, kiilsé hatardrizettel, vizumpolitikdval, a szervezett blin6zés, emberkereskedelem,
terrorizmus elleni kiizdelemmel, blinteté- és polgari igazsagligyi egylttmiikodéssel, valamint a bel- és igazsagugyi
kilkapcsolatokkal kapcsolatos feladatok koordinaciojat;

Az EU Bel- és Igazsagligyi és Bévitési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai korében

1. részt vesz a Bel- és lgazsagligyi Tanacs, valamint az EU kormdnyzati részvétellel mikods intézményeinek
munkajaban, igy kiilondsen a tanacsi munkacsoportok és szilkség szerint az Eurdpai Bizottsag mellett m(ikodé
tagallami részvétellel mikddo bizottsagok ulésein;

2.irdnyitja a Tandcs COELA munkacsoportjét, illetve a hozza kapcsolédé ad hoc munkacsoportokat;

3. részt vesz az eurdpai unids politikdk és egyéb szakteriiletek elemzésében;

4. elldtja az Eurdpai Unié bévitésével kapcsolatban az unids intézményekben képviselendé magyar allaspont
el6készitését és képviseletét;

5. feladatkorében részt vesz az EKTB szakért6i csoportjainak munkajaban, eléterjesztéseket, tajékoztatdkat készit,
tajékoztatja a kiilképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara;

6.az EU bovitésének kérdéskorében elékésziti az EKTB vonatkozd napirendi pontjainak megvitatasat, kozremikodik az
EKTB bel- és igazsagligyi napirendi pontjainak el6készitésében, és az EKTB szakért6i munkacsoportjaiban;

7. vezeti az EKTB BOvités szakértSi csoportjat.

Az EU Bel- és Igazsagugyi és Bovitési Féosztaly funkciondlis feladatai kbrében
1. részt vesz a bel- és igazsagligyi egylittmikodés jovéjére vonatkozd magyar élldspont kialakitasaban, stratégiai
tervezésében, tovédbbd a Bel- és Igazsagligyi Tandcs Uléseire és a tanadcsi munkacsoportokra vonatkozé magyar
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allaspont kialakitasaban, kiilonos tekintettel a minisztérium elsédleges felelésségi kdrébe tartozd témdkra, illetve a
bel- és igazsagligyi egylittm(ikddés kiilkapcsolati vetiiletéhez kapcsolddo kérdésekre;

2. javaslatot tesz az EU bdvitésével és az El6csatlakozasi Tamogatasi Eszkdzzel (IPA) kapcsolatos magyar allaspontra,
annak unids intézményekben torténd képviseletére; részt vesz a kapcsolédo hataron atnyuld egyiittmikodési (CBC)
programok testiileteinek munkajaban;

3. képviseli a magyar allaspontot az EU tanacsi munkacsoportjaiban és mas nemzetkdzi forumokon;

4. biztositja a magyar targyalasi allaspontok tartalmi 6sszhangjat, részt vesz azok kialakitasaban és kozrem(ikodik a
magyar érdekek érvényesitésében.

Az EU Bel- és Igazsagligyi és Bovitési Féosztaly egyéb feladatai korében ellatja az Eurdpai Unid bévitési folyamataval
0sszefliggd kérdések nyomon koévetését, igy kiilondsen a tagallamok bévitési politikdjanak elemzésével, a bovitési
folyamat kilonboz6 szintjén allé orszadgok integracios felkészllésének figyelemmel kisérésével, javaslatok
megfogalmazasaval kapcsolatos feladatokat.

8.3.1.4. EU Gazdasdgpolitikai Féosztdly

Az EU Gazdasagpolitikai Féosztaly (roviditése: EUGAPF) az eurdpai igazgato feligyelete és irdnyitdsa alatt 4l16 szakmai
féosztaly. Az EU Gazdasagpolitikai Féosztaly felelés az EU gazdasagi, és az EU koltségvetési teriletekért. Az
EU Gazdasagpolitikai Féosztaly ellatja az Eurdpai Unid - kiiligyminiszter feladat- és hataskorébe tartozé — gazdasagi,

Az EU Gazdasagpolitikai Féosztaly koordinacids feladatai korében

1. ellatja az EU 2020 Stratégidval kapcsolatos magyar allaspont altaldnos koordinéciéjat;

2. koordindlja az ado6zéssal, a statisztikdval, a pénziigyi kontrollal, a pénziigyi szolgéltatasokkal, a pénzmosas elleni
kiizdelemmel, az OLAF-fal kapcsolatos kérdéseket;

3. ellatja az EU tobbéves pénziigyi keretével kapcsolatos operativ kormanyzati koordinaciét;

4. koordinalja az EU éves koltségvetésével kapcsolatos kérdéseket, valamint

5. a kohézids politikaval kapcsolatos kérdéseket.

Az EU Gazdasagpolitikai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. részt vesz a Gazdasagi és Pénzligyi Tandcs, valamint az EU kormanyzati részvétellel m(ikédé intézményeinek
munkdjéban, igy kiilénésen a tandcsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai Bizottsdg mellett m(ikodé
tagallami részvétellel mlikodo bizottsdgok Ulésein;

2. részt vesz az eurdpai unids politikak és egyéb szakterlletek elemzésében,

3. kdzremikodik a magyar allaspont kidolgozésaban és képviseltében;

4. feladatkorében részt vesz az EKTB szakért6i csoportjainak munkajaban, eléterjesztéseket, tajékoztatokat készit,
tajékoztatja a kilképviseleteket, valamint javaslatot tesz a kiilképviseletek utasitasara.

Az EU Gazdasagpolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében

1. elldtja a Gazdasdgi és Monetdris Unidval és az EU gazdasagpolitikai koordinacidjaval kapcsolatos allaspont
el6készitését, véleményezését (dtfogd gazdasigpolitikai irdnymutatdsok, stabilitasi és konvergencia programok,
tulzott hidny eljarasok);

2. biztositja a magyar targyalasi allaspontok tartalmi 0sszhangjat, részt vesz azok kialakitasdban és kozremdkodik a
magyar érdekek érvényesitésében;

3. elemzéseket készit az EU és a tagallamok gazdasagdaval kapcsolatosan;

4. mlkodteti az Unié pénziligyi perspektivaja tarcakdzi munkacsoportjat.

Az EU Gazdasagpolitikai Féosztaly egyéb feladatai kdrében koveti a G8 és a G20 tevékenységét, sziikség esetén
osszefoglaldkat és javaslatokat készit.
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4. szdmu fliggelék

A minisztérium szervezeti egységei, valamint a minisztérium létszdmkerete
az egyes dllami vezeték és a kabinetféndkdk irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek
egylittes létszdm szerinti bontdsban

Iranyit6 allami vezets Szervezeti egység Létszam (f6)
8. Miniszter 1
8.0.0.1. Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabinet 17
8.1. Kézigazgatasi allamtitkar |8.1.0.1. Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag 105

8.1.0.2. Jogi és Kdzigazgatasi Féosztaly

8.1.0.2.1. Jogi Osztaly

8.1.0.2.2. Kdzigazgatasi Osztaly

8.1.0.3. Személyligyi Féosztaly

8.1.0.3.1. Személyuigyi Osztaly

8.1.0.3.2. Képzési és Felvételi Osztaly

8.1.0.3.3. Kdzszolgalati Osztaly

8.1.0.3.4. Kullképviseleti Felkésziilési Osztaly

8.1.0.4. Ellendrzési Féosztaly

8.1.0.5. Konzuli Féosztaly

8.1.0.5.1. Konzuli Egytittmikédés és Hivatalos Utlevelek Osztaly
8.1.0.5.2. Konzuli Védelmi, Felligyeleti és Tajékoztatasi Osztaly
8.1.0.5.3. Konzuli Jogi Osztaly

8.1.0.5.4. Vizumfelligyeleti és Schengeni Ugyek Osztaly

8.1.1. Gazdalkodasi és 8.1.1.1. Gazdalkodasi és Igazgatasi Ugyekért Felels Helyettes 217
igazgatasi Ugyekért felel6s Allamtitkari Titkarsag
helyettes allamtitkar 8.1.1.2. Létesitménygazdalkodasi Féosztaly

8.1.1.2.1. Szolgéltatési Osztaly

8.1.1.2.2. Ingatlan-portfolidért Felel6s Osztaly

8.1.1.3. Biztonsagi, Informatikai és Tavkozlési Féosztaly
8.1.1.3.1. Belfoldi Biztonsagi Osztaly

8.1.1.3.2. Kiilképviseleti Biztonsagi és Futar Osztaly
8.1.1.3.3. Informatikai Osztaly

8.1.1.3.4. Tavkozlési és Telekommunikacios Osztély
8.1.1.3.5. Elektronikus Biztonsagi és Rejtjelz6 Szolgalati Osztaly
8.1.1.4. Dokumentdcids Féosztaly

8.1.1.4.1. Iratkezelési Osztély

8.1.1.4.2. Kdnyvtar Osztaly

8.1.1.5. Gazdalkodasi és Pénzligyi Féosztaly

8.1.1.5.1. Kdltségvetési és Pénziigyi Osztaly

8.1.1.5.2. Bérgazdalkodasi Osztaly

8.1.1.5.3. Szdmviteli Osztaly

8.1.1.5.4. Kiilképviseletek Gazdalkodas-felligyeleti Osztaly
8.1.1.5.5. Palyaztatasi és Kdzbeszerzési Osztaly

8.1.1.6. Protokoll Féosztaly

8.1.1.6.1. Allami Protokoll Osztaly

8.1.1.6.2. Rendezvényszervezési Osztaly

8.1.1.6.3. Diplomdciai Protokoll Osztély
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Irdnyité allami vezetd Szervezeti egység Létszam (f6)

8.1.2. Biztonsagpolitikaért 8.1.2.1. Biztonsagpolitikéért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag 78
felel6s helyettes allamtitkar 81,22, K6z5s Kiil- és Biztonsagpolitikai Féosztaly

8.1.2.2.1. EU Kiil- és Biztonsagpolitikai Osztaly

8.1.2.2.2. Eurépai Levelezé Osztaly

8.1.2.3. Biztonsagpolitikai és Non-proliferacids Féosztaly

8.1.2.3.1. Kbz6s Biztonsag- és Védelempolitikai Osztaly

8.1.2.3.2. NATO, Fegyverzet-ellen6rzési és Non-proliferacids Osztaly
8.1.2.4. Amerikai Féosztaly

8.1.2.5. Nyugat-balkadni Féosztaly

8.1.2.6. Kelet-eurdpai és Kdzép-azsiai Féosztaly

8.1.2.6.1. Kelet-eurdpai Osztaly

8.1.2.6.2. Oroszorszag és Déli FAK Orszagok Osztaly

8.1.3. Globalis igyekért felels |8.1.3.1. Globalis Ugyekért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag 94
helyettes allamtitkar 8.1.3.2. Afrikai és Kézel-keleti F6osztaly

8.1.3.2.1. Kdzel-keleti és Arab/Perzsa-6bol Osztély

8.1.3.2.2. Afrikai és Euro-mediterran Osztaly

8.1.3.3. Azsiai és Csendes-6ceéni Féosztaly

8.1.3.3.1. Kelet-4zsiai Osztaly

8.1.3.3.2. Dél-azsiai, Délkelet-azsiai és Csendes-6ceani Osztaly
8.1.3.4. Nemzetkozi Jogi Féosztaly

8.1.3.5. Nemzetkozi Szervezetek és Emberi Jogok Féosztélya
8.1.3.5.1. ENSZ Osztaly

8.1.3.5.2. EBESZ-ET Osztdly

8.1.3.6. Nemzetkozi Fejlesztési, EgylittmUikodési és Humanitérius
Segitségnyujtasi Féosztaly

8.1.3.6.1. NEFE Stratégiai és Bilateralis EgylittmUikodési Osztaly
8.1.3.6.2. Multilaterdlis Egylittmikodési és Humanitérius
Segitségnyujtasi Osztaly

8.1.3.7. Kereskedelempolitikai és Vildggazdasagi Féosztaly
8.1.3.7.1. Kereskedelempolitikai Osztaly

8.1.3.7.2. Vildiggazdasagi Osztaly

8.1.4. EU kétoldalu 8.1.4.1. EU Kétoldalu Kapcsolatokért, Sajtoért és Kulturalis 68
kapcsolatokért, sajtéért és Diplomaciaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
kulturalis diplomaciaért felelSs | 8.1.4.2. I. Europai Féosztaly

helyettes allamtitkar 8.1.4.2.1. Nyugat-eurdpai Osztaly

8.1.4.2.2. Dél-eurdpai Osztaly

8.1.4.3. 1. Eurépai Féosztély

8.1.4.3.1. Eszak-eur6pai Osztaly

8.1.4.3.2. Kbzép-eurdpai Osztély

8.1.4.3.3. Regionalis EgytittmUikodési Osztaly

8.1.4.4. Sajto Foosztaly

8.1.4.4.1. Sajtoszervezd és Médiafigyeld Osztély
8.1.4.4.2. Kdzkapcsolati Osztaly

8.1.4.5. Kulturdlis és Tudoménydiploméciai Féosztaly

8.2. Parlamenti allamtitkar 8.2.0.1. Informéacids FSosztaly 28
8.2.0.2. Stratégiai Tervezési Féosztaly
8.2.0.2.1. Stratégiai Tervezd és Elemz6 Osztély
8.2.0.2.2. Informacidkezelési Osztaly

8.2.0.3. Parlamenti Kapcsolatok Féosztélya
8.2.0.4. Kisebbségi Jogi Féosztaly
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Irdnyité allami vezetd Szervezeti egység Létszam (f6)
8.3. EU-ligyekért felel6s 8.3.0.1. EU-ligyekért Felelés Allamtitkari Titkarsag 113
allamtitkar 8.3.0.2. EU-EInékségi Kommunikacios Féosztaly

8.3.0.2.1. Tarsadalmi és Kulturalis Kapcsolatok Osztaly
8.3.0.2.2. Sajté és Koordinacids Osztaly

8.3.0.3. EU-EInokségi Rendezvényszervezési Féosztaly
8.3.0.3.1. Eseménykoordinéciés Osztaly

8.3.0.3.2. Logisztikai Koordinacios Osztaly

8.3.0.4. EU-EInokségi Gazdalkodasi Féosztaly

8.3.0.5. EU Agazati Politikak Féosztalya

8.3.0.6. EU Belsé Piaci és Jogi Féosztaly

8.3.0.6.1. EU Belsd Piaci Osztély

8.3.0.6.2. EU Jogi Osztaly

8.3.0.6.3. Human-agazati Osztdly

8.3.1. Eurdpai uniés ligyekért |8.3.1.1. Eurdpai uniés Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag 47
felel6s helyettes allamtitkar  |8.3.1.2. EU-EInokségi és Koordinéciés Féosztaly
8.3.1.2.1. EKTB Titkdrsag és Koordinacids Osztaly
8.3.1.2.2. EU-EInbkségi és Intézményi Osztaly
8.3.1.3. EU Bel- és Igazsagligyi és Bévitési Féosztaly
8.3.1.4. EU Gazdasagpolitikai Féosztaly

Eurépai Unid Tanacsa 5
2011. els6 félévi magyar
elndksége operativ
feladatainak el6készitéséért és
lebonyolitasaért felelés
kormanybiztos titkarsaga

5. szdmd fliggelék

A miniszter dltal irdnyitott, felligyelt hattérintézmények

-~ < . < A miniszteri hataskor gyakorlasaval
A miniszter éltal dtruhazott s o

Hattérintézmény Miniszter hataskore ‘s o a ) < Osszefliggésben kézremiikodé
hatéaskorben eljaré allami vezetd . .
szervezeti egység
1. |Magyar Kiltigyi Intézet feligyelet Parlamenti dllamtitkar Stratégiai Tervezési Féosztély

2. |Informacios Hivatal irdnyitas Parlamenti dllamtitkar Informécids Féosztaly
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Egyes munkafolyamatok kéz6s szabdlyai,
a Kiiliigyminisztérium kormdny-el6terjesztéseinek el6készitése

F 6osztalyvezetd
jovahagyasa

Visszakuldés atdolgozasra

Visszakildés atdolgozasra

Eléterjesztés
egyeztetése a
szervezeti
egységekkel

Szervezeti
egységet iranyitd
allami vezetd

Jovahagyas

Szervezeti
egységet iranyitd
allami vezetd

Egyeztetett eldterjesztés

Jovahagyas

Jogi és
Kézigazgatasi
Féosztaly

6. szdmu fiiggelék

Egységes KiM
allaspont
kialakitasa

Tarcakézi szakmai
egyeztetés

tdolgozasra

Kézigazgatasi
allamtitkar

Jovahagyas

JKF megkildia
Kormanyirodanak
elézetes
egyeztetésre

isszaktlildés atdolgozasra

isszaklldés tovabbi egyeztetésre

Kézigazgatasi
allamtitkari
értekezlet

Kormanybizottsag

Miniszteri
értekezlet

JKF kdzigazgatasi
egyezetetésre
bocsatja az
cléterjesztést

Jovahagyasra megkiild

Kézigazgatasi
allamtitkar

Alairasra megkuld

Miniszter

Alairasra megkuld

Tarselbterjeszt6

Egyeztetés a KIM
kbzigazgatasi
allamtitkaranak
vezetésével

Tarcavélemények
egyeztetése,
beépitése

Fennmarado vitas
kérdés esetén

Elbterjesztés
VEglegesitése

Jovahagyasra megkuld

Szervezeti
egységet iranyitd
allami vezetd
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7. szdmu fliggelék

A munkdltatdi jogok dtruhdzdsdrdl és e jogok gyakorldsdanak rendjérél sz616
Hatdskori Jegyzékrél

A kormanytisztvisel6k jogallasardl széld 2010. évi LVII. torvény, a koztisztvisel6k jogallasardl széld 1992. évi
XXIIl. torvény, a kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkdrok jogallasarél szolo
2010. évi XLIll. torvény (tovabbiakban: Ksztv.), a koztisztviselk tartds kilszolgalatardl szélé 104/2003. (VII. 18.)
Korm. rendelet alapjan a munkaltatoi jogok atruhazasardél és e jogok gyakorlasanak rendjérdl sz616 Hatéskori Jegyzék
az alabbi:

I
Altaldnos rendelkezések

1.1. Jelen Hataskori Jegyzék szabdlyozza a minisztériumban a kormdnytisztvisel6k, lgykezel6k és munkavallalok

(a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatottak) tekintetében a minisztériumi vezet6k munkaltatdi jogai gyakorldsanak és

atruhazasanak rendjét.

1.2. Munkaltatdi jogkor kilonosen:

a) kormanytisztvisel6i jogviszony, munkaviszony létesitése és megsziintetése, minisztériumon beliili athelyezés,
mas kdzigazgatasi szervhez torténd dthelyezés;

b) kormanytisztvisel6i vezetéi munkakdrbe torténé kinevezés;

c) azilletmény, illetve személyi alapbér megdllapitdsa, a besorolds és a soron kiviili atsorolas, a cimadomanyozas;

d) afegyelmi eljaras inditdsanak joga;

e) akihelyezés és a kihelyezés visszavonasa, mas kilfoldi dllomashelyre torténé athelyezés;

f)  ajutalmazas és javaslattétel kitlintetésre;

g) fizetés nélkili szabadsag engedélyezése.

1.3. A jelen Hatéaskori Jegyzékben fel nem sorolt munkaltatéi jogok gyakorlasa a jogszabélyok, a Szabalyzat, a

kiligyminiszter vonatkozd utasitasai, a szakdiplomatak vonatkozadsaban a minisztérium és a kiildé kozigazgatasi szerv

kozott létrejott megéllapodasok, valamint a minisztérium vezetdinek — munkaltatdi jogok dtruhazésarol sz616 — egyedi

intézkedései szerint torténik.

1.4. Amennyiben jogszabaly, kiiligyminiszteri utasitas, illetve jelen Hataskori Jegyzék eltéréen nem rendelkezik, a

munkaltatéi jogok gyakorldsan a munkaltatdi jogok teljes kdrének gyakorlasat kell érteni.

1.5.Jogszabaly, kiiligyminiszteri utasitds, illetve a munkaltatdi jogok gyakorléjanak ellenkezé rendelkezése hidnyaban

a kozvetlen munkaltatéi utasitas adasédnak, valamint a szabadsag kiaddsédnak jogat a foglalkoztatott mindenkori

kodzvetlen felettese gyakorolja.

1.6. A munkaltatéi jogoknak a jelen Hataskori Jegyzékben tortént dtruhazésa nem érinti a kdzigazgatasi allamtitkar

azon jogat, hogy egyedi esetben az 6t jogszabaly alapjan megilleté munkaltatéi jogok teljes korét, illetve egyes

részjogositvanyat kiilon intézkedéssel maga gyakorolja.

1.7. A minésités joganak atruhdzasarol kiilon miniszteri utasitas rendelkezik.

1.
A munkdltatdi jogok gyakorldsdnak rendje

A miniszter

2.1. A kinevezés és a felmentés kivételével gyakorolja a munkaltatéi jogokat:
a) azallamtitkarok;

b) akozigazgatasi allamtitkar felett.

2.2. Gyakorolja a munkaltatoi jogokat

a) akabinetfénok;
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b) a Miniszteri és Parlamenti Allamtitkari Kabineten politikai fétanacsadoi, valamint politikai tanacsadéi
munkakorben foglalkoztatottak;

c) a kihelyezés és a kihelyezés visszavonasa, valamint mas kilfoldi dllomashelyre val6 athelyezés tekintetében a
kalfoldon szolgalatot teljesitd rendkivili és meghatalmazott nagykovetek és fékonzulok felett.

2.3. A kabinetfénok féosztalyvezetdi megbizas adasédnak és visszavondsanak jogat a miniszter gyakorolja.

Az dllamtitkdr (parlamenti és az EU felels dllamtitkdr)

3. Az dllamtitkar gyakorolja a munkaltatéi jogokat:

a) azallamtitkar titkdrsdgan politikai fétandcsadoi, politikai tandcsaddi munkakorben foglalkoztatottak felett;

b) a kozigazgatési allamtitkdrtdl atruhazott jogkdrben - 4.1. pont d)-e) bekezdés kivételével — az allamtitkar
titkdrsaganak allomanyaba valamint azirdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek foglalkoztatottai tekintetében.

A kézigazgatdsi dllamtitkdr

4.1. A kdzigazgatasi dllamtitkar gyakorolja a munkaltatéi jogokat:

a) akinevezés és a felmentés kivételével a helyettes allamtitkarok felett;

b) akozigazgatasi allamtitkar titkdrsaganak allomanyaba tartozo foglalkoztatottak felett;

C) aziranyitasa ala tartozo szervezeti egységek foglalkoztatottai felett;

d) a jogviszony létesitése és megszlintetése, a minisztériumon bellli, illetve mds kozigazgatasi szervhez torténd
athelyezése, fizetés nélkiili szabadsdg engedélyezése a minisztérium valamennyi, a kdzpontban és a
kilképviseleten dolgozé foglalkoztatott felett;

e) vezetéi munkakorbe torténd kinevezés és modositds tekintetében a minisztérium valamennyi, a kdzpontban és
kulképviseleten foglalkoztatottak felett;

f)  a rendkivili és meghatalmazott nagykovetek, valamint a fékonzulok kivételével — a minisztertdl atruhazott
jogkorben - a kihelyezés és a kihelyezés visszavonasanak, valamint a mas kilfoldi allomashelyre valé athelyezés
tekintetében a kiilképviselet diplomdciai és konzuli személyzete felett;

g) kihelyezés és a kihelyezés visszavondsanak, valamint a mas kulféldi dllomashelyre val6 athelyezésnek a jogat a
kiilképviselet igazgatési-mUszaki, valamint a kisegité személyzet tagjai felett.

4.2. A 4.1. e) pontban meghatérozott vezet6i munkakorbe torténd kinevezésre az dllamtitkar, a helyettes allamtitkar a

titkdrsaganak allomanyaba, valamint az iranyitasa ala tartozd szervezeti egység foglalkoztatottai tekintetében

javaslatot tehet a kdzigazgatasi allamtitkarnak.

A helyettes dllamtitkdr

5. A helyettes allamtitkar — a kdzigazgatasi allamtitkartdl atruhazott jogkdrben - gyakorolja a jogszabdlyban, vagy
miniszteri utasitasban kilon meghatarozott, dontést nem igénylé munkaltatdi jogokat, igy kiiléndsen a besorolasi és
fizetési fokozatban torténd elérelépés, az alanyi jogon jaré idegennyelv-tudasi pétlék megdllapitdsat

a) ahelyettes allamtitkar titkdrsaganak allomanyaba tartozé foglalkoztatottai felett;

b) azirdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek foglalkoztatottai felett.

A kabinetfénok

6. A kabinetfénok gyakorolja a munkaltatéi jogokat
a) aminiszteri kabinet dlloméanyaba tartozo foglalkoztatottai felett.
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Zdré rendelkezések

7.1. A Hatérkori Jegyzék modositasara a minisztérium vezetdi tehetnek javaslatot. Munkdéltatéi jogokat szabdlyozé
jogszabalyok modosuldsa esetén a Személyligyi Féosztaly haladéktalanul javaslatot tesz a Hataskori Jegyzék
maodositasara.

7.2. A nem &truhazott munkaltatdi jogokkal rendelkezé minisztériumi vezeték egyes munkdltatoi jogainak vezetd
megbizasu kormanytisztvisel6re torténd atruhdzasardl szolé, irasban foglalt egyedi intézkedéseit — nyilvantartas
céljabdl - haladéktalanul meg kell kiildeni a Személyligyi Féosztélyra.

8. szdmu fiiggelék
A Kiiliigyminisztérium ellen6rzési nyomvonala

Az allamhaztartas mukodési rendjérél szold 292/2010. (XIl. 19.) Korm. rendelet 155. §-dnak megfeleléen a
Kultgyminisztérium ellendérzési nyomvonala kialakitdsanak rendje a kovetkez6:

1. A nyomvonal kialakitdsdnak célja

Az ellenérzési nyomvonal kialakitasanak célja az, hogy a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetGi ellendrzés
(FEUVE), valamint a fliggetlen belsé ellen6rzés, és a kiilsé ellenérzések hatékonyabbd tétele érdekében egyértelmiien
meghatarozza a Kiligyminisztériumon beliill az egyes tervezési, pénzigyi lebonyolitasi, ellenérzési folyamatok
ellatasaért feleldés szervezeti egységeket, személyeket, a tevékenységek jogi alapjat és a folyamatban keletkezd,
az ellendérzés alapjat képezé dokumentumokat.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1. Ellenérzési nyomvonal: a Killgyminisztérium tervezési, pénziigyi lebonyolitasi, ellenérzési folyamatainak
tablazatba foglalt leirasa. A Kiiligyminisztérium ellen6rzési nyomvonala az egyes szervezeti egységek altal elkészitett
ellenérzési nyomvonalak 6sszekapcsolasa, 0sszefoglalasa.

2.2. Ellenérzési nyomvonal kialakitasaért felelés szervezeti egység: ellendrzési nyomvonal kialakitasara koteles a
Kultigyminisztérium minden olyan belfoldi szervezeti egysége, amely pénziigyi tervezési, lebonyolitasi, vagy
ellenérzési tevékenységet végez.

2.3. Folyamat: az ellen6rzési nyomvonal kialakitasaért felel6s szervezeti egység feladatkorébe tartozé valamely
pénziigyi tervezési, pénzigyi lebonyolitdsi, vagy ellenérzési tevékenységek Osszefliggé csoportja. A folyamat
- szlikség esetén - részfolyamatokra bonthato.

2.4. Folyamatgazda: az ellendrzési nyomvonal kialakitasaért felel6s szervezeti egység, vagy azon beliil elhelyezkedé
csoport.

2.5. Ellen6rzési pont: a véleményezd, a jovahagyo, a kiadmanyozo, az alaird, a jogi ellenjegyzé; pénziigyi folyamatban
az érvényesit6, a pénzligyi ellenjegyzé, az utalvanyozo, a kotelezettségvallald, valamint a munkafolyamatba épitett,
vagy fuggetlen belsé ellenbrzést végzé; tovabba a konyvelési, beszamolasi tevékenységet ellatd személy.

3. Az ellenérzési nyomvonal kialakitdsa

3.1. Az ellenérzési nyomvonal kialakitasaért felel6s szervezeti egység vezetéje kijel6li a folyamatgazdakat.

3.2. A folyamatgazdék az ellendrzési nyomvonalat az egyes (rész)folyamatokra vonatkozéan téblazatos formaban
kotelesek elkésziteni. Az alkalmazandé tablazatmintat az 1. szdmu tabldzat tartalmazza. A tablazat egyes sorait az
alabbiak szerint kell kitolteni:

Tevékenység sorszdma: a tevékenység nyomvonalon beliili sorszdma mely a tevékenységek sorrendiségére utal.
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Tevékenység/feladat megnevezése: tevékenység pontos targya, vagy a tevékenység céljanak leirdsa.

Jogi alap: a tevékenységrol rendelkez6 jogszabalyok, illetve belsé jogi normak.

El6készités: az el6készitést végzo szervezeti egység megnevezése.

Keletkezé dokumentum: a tevékenység soran keletkezé dokumentum(ok), melyek egy kdvetkezd tevékenység
elvégzésének alapfeltételét jelenthetik.

Felel6s/kotelezettségvallald: a tevékenység ellatdsaért felel8s szervezeti egység vezetdje, illetve a pénziigyi folyamat
esetén a kotelezettségvallalo személye (ha tobb ilyen Iétezik, akkor utalas a belsd jogi normara, amely ezt szabélyozza).
Hataridé: a tevékenység elvégzésének pontos hatarideje, ismétlédé tevékenység esetén rendszeressége, mas
feladattdl fliggé tevékenység esetén utalas a feltételt jelentd feladattal vald viszonyara (pl. koltségvetési tervezéssel
egyidejlleqg).

Ellen6rzés/érvényesités: a tevékenysége ellendrzését (ha van ilyen) végzé személy szervezeti egysége, beosztasa,
pénzigyi kifizetés esetén az érvényesitd szervezeti egysége beosztdsa. Amennyiben ezen feladatokrél a belsé
szabdlyzat kiilon rendelkezik, akkor utalds a szabdlyzat tartalmara.

Utalvanyozas/ellenjegyzés: pénziigyi kifizetéssel jaro tevékenység esetén az utalvanyozdé és az ellenjegyz6 szervezeti
egysége, beosztasa.

Pénzligyi teljesités: a pénzugyi teljesitéssel kapcsolatos barmilyen megjegyzés.

Konyvvezetésben valé megjelenés: a konyvviteli elszamolds sajdtossdgainak rovid kiemelése.

3.3. Amennyiben az adott folyamatban a tablazat valamely sora nem definialhatd, nem jellemzé, a vonatkozé celldban
a ,nem értelmezhet6” meghatarozast kell feltlintetni.

3.4. A tdblazatot a Kiligyminisztériumban a 2. sz. tdblazatban megjeldlt folyamatokra kell elkésziteni.

3.5. Az ellenérzési nyomvonal kialakitaséért felelés szervezeti egység ugy koteles kidolgozni sajat ellendrzési
nyomvonalait, hogy az egyes ellen6rzési pontok egyértelmuien, név szerint beazonosithatéak legyenek.

3.6. A szervezeti egység ellen6rzési nyomvonalat az ellendérzési nyomvonal kialakitasaért felelés szervezeti egység
vezetbje koteles nyilvédntartani ugy, hogy a belsd, illetve a kiilsé ellendrzési szervek szamdra barmikor biztositott
legyen a betekintés.

4. A Klltigyminisztérium dltaldnos ellen6rzési nyomvonala

4.1. AKuligyminisztérium altaldanos ellenérzési nyomvonaldt jelen szabalyzat fliggelékei tartalmazzak.

1. szamu: Kdzponti igazgatas

kapcsol6déd dokumentum: kézbeszerzések, ingatlanértékesités, ,Epitési” nyomvonal

2. szamu: Kiilképviseletek igazgatdsa

kapcsol6dé dokumentum: Epitési nyomvonal

3. szamu: Fejezeti kezelés( elbirdnyzatok

4.2. A nyomvonal az ellenérzési nyomvonal elkészitéséért felelés szervezeti egység a feladatkorébe tartozo
folyamatokra adaptalni koteles.

5. Eves keretfelosztdsi térkép

5.1. A Gazdalkodasi és Pénzligyi F6osztaly az elemi koltségvetés lebontdséat kovetéen minden évben elkésziti az éves
keretfelosztasi térképet. A térkép tartalmazza az eldirdnyzatokkal rendelkezé szervezeti egységeket (keretgazdékat),
valamint az egyes el6irdnyzatokat.

5.2. Az éves keretfelosztasi térkép célja, hogy az ellen6rzési nyomvonalban éltalanosan megjeldlt felelés szervezeti
egységek konkrétan beazonosithatéak legyenek.
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1. szamu tablazat:

Folyamat megnevezése

Tevékenység sorszama 1.

Tevékenység megnevezése

Jogi alap

El6készités

Keletkezé dokumentumok

Felel6s/kotelezettségvallalo

Hataridé

Ellenérzés/érvényesités

Utalvanyozés/ellenjegyzés

Pénziigyi teljesités

Kényvvezetésben valé megjelenités

2. szamu tablazat:

Folyamat

A Kiligyminisztérium kdzponti igazgatasa” alcimnél

Tervezés (koltségvetési tervezés)
Végrehajtas — el6iranyzat-felhasznalas

Beszamolas (beszamolo készitése)

A ,Kulképviseletek igazgatasa” alcimnél

Tervezés (koltségvetési tervezés)
Végrehajtas — elSiranyzat-felhasznélas (kdzbeszerzés, egyéb beszerzések)
Beszamolds (beszamold készitése)

Munkafolyamatba épitett ellenérzés

A ,Fejezeti kezelésu elSirdnyzatok” alcimnél
Nem palydzati uton tovabbadott eszkdzok
- Tervezés (koltségvetési tervezés);

- Végrehajtas - eldiranyzat-felhasznalas;

- Beszémolas (beszamolo készitése).
Pélyazati uton tovabbadott eszk6zok

- Tervezés (koltségvetési tervezés);

- Végrehajtas - elbirdnyzat-felhasznalas;

— Beszamolas (beszamold készitése).
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9. szdmu fliggelék
A szabdlytalansdgok kezelésének eljdrdsi rendje

Az dllamhaztartds mulkodési rendjérél szélé 292/2009. (XIl. 19.) Korm. rendelet 161. §-dnak megfeleléen a
Kultigyminisztériumban és a kiilképviseleteken a szabdlytalansdgok kezelésének eljarasi rendje a kovetkezé:

I. Az eljdrdsi rend célja

Az eljérasi rend célja, hogy a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE) keretében biztositsa a
Kultigyminisztériumban és a kiilképviseleteken a szabalytalansdgok megel6zését, szabdlytalansag elkdvetése esetén a
mulasztas potlasat, az okozott kar helyredllitasat, valamint a felelésség megallapitasat a Kuligyminisztérium feladatai
elldtasara szolgald elSirdnyzatokkal, létszammal és vagyonnal valoé szabalyszer(i, gazdasdgos, hatékony és
eredményes gazdalkodas kovetelményének érvényesitése érdekében.

II. Ertelmezé rendelkezések

1. Szabdly: jelen utasitas alkalmazasaban szabaly a Killigyminisztérium és a kiilképviseletek feladataira, illetve

mUkddésére irdanyadd valamennyi hatalyban levé jogszabdly, dllami irdnyitds egyéb jogi eszkdze, tovabba egyéb belsé

szabdlyozés (Ugyviteli rendelkezés, Ggyviteli szabdlyzat, korlevél, kdrtévirat).

2. Szabdlytalansag: jelen utasitds alkalmazdsaban szabdlytalansdg valamely szabdly vétkes megszegése.

Szabdlytalansag lehet:

a) fegyelmi, kdrtéritési, szabalysértési, vagy biintetSeljaras kezdeményezésére okot nem adé szabalyszegés;

b) fegyelmi, kdrtéritési, szabalysértési, vagy bilintetdeljards kezdeményezésére okot add korrigalhaté mulasztas,
vagy hidnyossag.

3. Azt, hogy az adott szabdlytalansag jelen eljérasi rend 1.2.a) vagy 11.2.b) pontja szerint mindsul, a korménytisztvisel

felettes vezetdje jogosult eldonteni.

Ill. A szabdlytalansdg észlelése és az azt kbvetd intézkedések

1. Amennyiben a kormanytisztvisel6 szabdlytalansdgot észlel, koteles értesiteni a szervezeti egység vezetdjét. Ha

a szervezeti egység vezetdje az adott Ugyben érintett, a felettes vezet6t kell értesiteni. Abban az esetben, ha a

szabdlytalansag a jelen eljarasi rend I1.2.b) pontja szerint minéstilhet, az értesitésnek irasban kell megtérténnie.

2. Abban az esetben, ha az értesitett vezet6 a szabalytalansagot a jelen eljarasi rend 1l.2.a) pontja szerint mindsiti,

koteles intézkedést tenni a mulasztds potlasa, illetve a hidny irdnt. Az intézkedésnek — még abban az esetben is, ha a

mulasztast, hidnyt nem a szabdlytalansagot elkdvetd korménytisztviseld poétolja - minden esetben ki kell terjednie a

szabalytalansagot elkovetd tisztvisel6 szdbeli figyelmeztetésére. Amennyiben a szabalytalansagot kozvetleniil

észlelése utdn, kar keletkezését megel6z6en szabélyszerli médon helyrehozzak, tovabbi eljdrasra nincs sziikség.

3. Amennyiben az értesitett vezetd a szabalytalansédgot a jelen eljarasi rend I1.2.b) pontja szerint mindsiti, koteles

irdsban kezdeményezni a sziikséges eljards meginditasat, igy:

a) megkeresni a munkaltatoi jogkor gyakorldjat fegyelmi, kartéritési eljards meginditasa érdekében;

b) amennyiben az értesitett vezetd a munkaltatoi jogkor gyakoroldja és az eljaras meginditasanak feltételei
fennallnak, a fegyelmi, kartéritési eljarast meginditani;

c) amunkaltatéi jogkor gyakorléjanal kezdeményezni azilletékes szerv megkeresését szabalysértési, blintetdeljards
meginditasa érdekében;

d) amennyiben az értesitett vezeté a munkaltatéi jogkor gyakoroldja és az eljards meginditasanak feltételei
fennéllnak, megkeresni az illetékes szervet szabalysértési, biintetéeljards meginditasa érdekében.

4. Amennyiben az értesitett vezet6 a szabdlytalansagot a jelen eljardsi rend 11.2.b) pontja szerint mindsiti, kdteles a jelen

eljarasi rend Ill.3. pontjdban meghatdrozott intézkedések megtételével egyidejlileg a szabalytalansagrél az
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allamtitkart is irasban értesiteni. Szabalysértési, illetve biintetSeljards meginditasa irant az illetékes szervet csak az
allamtitkdr jovahagyasat kovetden lehet megkeresni.

5. Abban az esetben, ha az Ellendrzési Féosztély észlel szabalytalansagot, a koltségvetési szervek belsd ellenérzésérdl
sz6l6 193/2003. (XII. 30.) Korm. rendelet és a Kulligyminisztérium Belsé Ellen6rzésének Kézikonyve, ha kiilsé
ellenérzési szerv (ASZ, KEHI, ANTSZ, munkavédelmi, tlizvédelmi hatdséag stb.) a szabalytalansag észlel6je, a ré iranyadd
jogszabaly szerint jar el (példaul ellendrzési jelentést készit).

IV. Az eljdrdsok, intézkedések nyilvdntartdsa, az intézkedések nyomon kdvetése

1.Jelen eljarasi rend I1.2.b) pontja szerint mindsiild eljarasok esetében az eljarast megindito és lezaro, tovabba az egyes
eljarasi szakaszokat 6sszefoglalo, lezaré iratok masolatdt a kdvetkezé személyeknek, szervezeti egységeknek kell
megkdldeni:

a) akormanytisztvisel6nek;

b) amunkaltatéi jogkdr gyakorléjanak;

c) azértesitett/eljarast kezdeményezé vezetdnek;

d) akozigazgatasi dllamtitkdrnak;

e) aSzemélyligyi Féosztalynak.

2. A Személyiuigyi Féosztaly koteles jelen eljarasi rend 11.2.b) pontja szerint kezdeményezett eljarasok iratait elkiilonitve,
eljardsonként csoportositva megérizni, és a jelen eljarasi rend IV.1.a)-d) pontjdban megjeldlt személyeknek a
nyilvantartott iratokrol — irdsbeli kérelemre — masolatot kiadni, az eljarasrol ket tdjékoztatni.

3. Amennyiben valamely szervezeti egység hasonlé szabalytalansagok nagy szdmban torténd elkdvetését tapasztalja,
azok kikliszobolésére az dllamtitkdrnak tehet javaslatot.
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V. Személyiugyi hirek

A Legfébb Ugyészség személyiigyi hirei

Emléktargy adomanyozasa

A legfébb lgyész Szem. 10.098/40/2010. és Szem. 11.449/38/2010. szdmokon hozott dontéseivel - tényleges
nyugallomdanyba vonuldsuk alkalmabol -

dr. Molnar Ervin ny. f6éosztalyvezeté-helyettes igyész, ligyészségi ligyintézének és
dr. Sallés Istvan ny. legfébb tigyészségi ligyész, ligyészségi tigyintézének

Ugyészségi Emlékgydir(t

adomanyozott.

Allaspalyazatok

A Miskolci Kozjegyz6i Kamara palyazatot hirdet
a Hajduboszormény 1. szamu székhelyii kozjegyzoi allas betoltésére

Az allasra azok palyazhatnak, akik a kdzjegyz6krdl sz616 1991. évi XLI. térvényben (a tovabbiakban: Ktv.) elSirt személyi
és targyi feltételeknek megfelelnek.

Kozjegyzévé az nevezhetd ki, aki:
magyar allampolgar,
vélasztojoggal rendelkezik,

- egyetemi jogi végzettséggel rendelkezik,

- ajogi szakvizsgat letette,

- legaldbb hdromévi kdzjegyz6-helyettesi gyakorlatot igazol (amelynek megfelel legaldbb harom éves birdi, ligyészi,
Ugyvédi, jogtanacsosi vagy kozjegyz6i gyakorlat),

- aki hatdsagi bizonyitvannyal igazolja, hogy a Ktv. 17.§ (3) bekezdés a)-d) pontjaban meghatérozott kdriilmény vele
szemben nem all fenn,

- akivel szemben a mddositott Ktv. 7. §-dban meghatdrozott dsszeférhetetlenségi ok nem &ll fenn, illetéleg
amennyiben fenndll, véllalja, hogy kinevezése esetén azt az eskiitétel idépontjaig megsziinteti,

- aki vallalja, hogy kinevezésekor, majd ezt kovetéen Otévente — az esedékességtél szamitva 30 napon belll -
vagyonnyilatkozatot tesz.
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A palydzathoz mellékelni kell:

1. Személyi igazolvanyt vagy személyazonosité igazolvanyt, magyar uUtlevelet vagy a tulajdonos arcképét és alairasat
tartalmazé vezetbi engedély hiteles masolatat, illetve a lakcimet igazolé hatésagi igazolvény hiteles masolatat.

2. Annak igazolasat, hogy a palydzé a vadlasztéjoggal nem rendelkezd nagykorl polgérok nyilvantartasdban nem
szerepel.

3. Egyetemi jogi végzettséget igazold diploma hiteles masolatat.

4. Jogi szakvizsga-bizonyitvany hiteles masolatat.

5. Alegaldbb haroméves kézjegyz6é-helyettesi gyakorlat (illetve az annak megfelel$ legaldbb haroméves birdi, tigyészi,
Ugyvédi és jogtanacsosi vagy kozjegyzdi gyakorlat) igazoldsat.

6. Hatdsdgi bizonyitvanyt arrél, hogy a Ktv. 17. § (3) bekezdés a)-d) pontjdban meghatarozott korilmény vele
szemben nem all fenn.

7. A kinevezés esetére vallalt, az 6sszeférhetetlenség megsziintetésére vonatkozé nyilatkozatot (Ktv. 17. §).

8. A kinevezés esetére villalt, a vagyonnyilatkozat megtételére vonatkozo nyilatkozatot.

9. Nemleges ado- és tarsadalombiztositdsi tartozas igazolasat.

10. Szakmai 6néletrajzot.

Amennyiben a palydzé a palyazatban hivatkozik ra, mellékelnie kell:

11. C tipusu kozépfoku vagy felséfokd, illetve jogi szaknyelvi anyaggal bévitett felséfoku nyelvvizsga bizonyitvany
hiteles masolatat.

12. A kozjegyzéséggel, a nemperes eljarasokkal, valamint a maganjogi, kereskedelmi jogi és a kozjegyzéséggel
kapcsolatos jogtorténeti publikdciok masolatat oly médon, hogy megdllapithaté legyen mely kiadvanyban jelent
meg.

13. Tudomanyos tevékenység igazoldsdra az dllam- és jogtudomdnyok korébdl megszerzett PhD-fokozat
megszerzését tanusitd okirat hiteles masolatat, LLM mindsités hiteles masolatat.

14. Kdzjegyzbhelyettes palyazoé esetében figyelembe veheté a munkaltaté altal adott értékelés.

15. A kozjegyzbjelolti, -helyettesi vizsga teljesitésének igazoldsét hiteles masolatban.

A pélyazok szakmai felkésziiltségét a kozjegyzdi kamara elndksége személyes meghallgatés soran vizsgélja.
Pélyazati hataridé: 2010. november 30.

A palyazatokat az alabbi cimre kell benyujtani: Miskolci Kozjegyz6i Kamara elndksége, 3530 Miskolc I, Reményi u.1.1/6.
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Hortobagy Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete palyazatot hirdet
jegyzo6i munkakor betoltésére

A palyazat kihirdetésére a koztisztvisel6k jogalldsarol sz616 1992. évi XXIII. térvény 10. § (1) bekezdése alapjan kerdilt
sor.

A kinevezés hatarozatlan id6tartamu kdzszolgalati jogviszonyra vonatkozik, teljes munkaidére sz616 foglalkoztatdssal,
6 honap probaidé kikotésével.

Ellatand6 feladatok: jegyzo6i feladat- és hataskor a helyi onkormanyzatokrdl szélé 1990. évi LXV. toérvény
(a tovabbiakban: Otv.) szerint.

A munkakérhéz tartozéd fébb tevékenységi kérdk: a polgadrmesteri hivatal vezetése az Otv. és tovéabbi hatalyos
jogszabalyok altal meghatarozottak szerint, a jegyz6i feladat- és hataskordk gyakorldsa a hivatal koztisztviseléi felett.

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a koztisztvisel6k jogallasarol szolé 1992. évi XXIII. térvény
(a tovabbiakban: Ktv.) rendelkezései és a hatélyos belsd kdzszolgadlati szabalyzatok az irdnyadoak.
A munkavégzés helye: Hortobagy kézség polgarmesteri hivatala (4071 Hortobagy, Czinege J. u. 1.).

Palyazati feltételek:

- magyar adllampolgérsag,

- cselekvéképesség,

- bintetlen el6élet,

- igazgatasszervezdi vagy allam- és jogtudomdnyi doktori képesités vagy okleveles kozigazgatdsi menedzser
szakképesités, és — a Ktv. 8. § (4) bekezdésben meghatarozott esetet kivéve — jogi vagy kdzigazgatdsi szakvizsga, vagy
az Orszdgos Kozigazgatasi Vizsgabizottsdg elndksége altal a teljeskdrlen kozigazgatési jelleglinek mindsitett
tudomanyos fokozat alapjan adott mentesités,

- legalabb 2 éves kozigazgatasi gyakorlat (mely gyakorlati id6t a képvisel6-testiilet csokkentheti vagy elengedheti),
- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palydzat elbirdldsanal elényt jelent:

- jogi szakvizsga, versenyvizsga,

— allam- és jogtudomanyi doktori képesités,
- (al)jegyz6i gyakorlat.

A palydzat részeként benyujtandé iratok:

- szakmai onéletrajz,

iskolai végzettséget, képesitést igazold okiratok masolata,

- 3 hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, vagy annak megkérésére vonatkozé igazolas,
- ajegyzG6i munka ellatasara vonatkozé szakmai elképzelés,

- hozzajaruld nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a pélydzat elbirdlasdban részt vevék a teljes pdlydzati anyagba
betekinthetnek,
- nyilatkozat arra vonatkozoéan, hogy kinevezés esetén a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségének eleget tesz.

A pélyazat benyujtasanak hatarideje: a Hivatalos Ertesitében térténé megjelenést kdvetd 30. nap.

A palyézat elbiralasarél Hortobagy Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a pélyazat benyuijtasi
hatéridejének lejartat kovet6 (ilésén dont, melynek eredményérdl a palydzok az elbirdlast kdvetd 8 napon belil,
frasban tajékoztatast kapnak.

A munkakor legkordbban 2010. december 1-jétél tolthetd be.

A pélyazat benyujtdsa: postai kiildeményként vagy személyesen (zart boritékban) ,Palydzat jegyz6i munkakorre”
feltiintetéssel Hortobagy Kézség Onkormaényzata Képvisel&-testiiletének cimezve a 4071 Hortobagy, Czinege J. u. 1.
szam alatti cimre.

A pélyéazat kiirdja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.
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Mosonmagyarévar Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete palyazatot ir ki
a megiiresedett aljegyzoi allas betoltésére

Az aljegyz6ihez kapcsolt munkakdr a szervezési és koordindcids osztalyvezeté. A munkakor a koztisztvisel6k
jogallasarol sz616 1992. évi XXIII. térvény 8. § (1) bekezdése, valamint 10. §-a, és a helyi 6nkormanyzatokrdl sz6l6
1990. évi LXV. torvény 36. § (1) bekezdése alapjan keriil betdltésre.

Palyazati feltételek:

- allam- és jogtudomanyi doktori képesités,

- kozigazgatasban eltoltott legalabb 2 év vezetdi gyakorlat,
— jogi szakvizsga,

- bintetlen el6élet, cselekvéképes magyar dllampolgar.

A palyazat elbirdlasanal elényt élvez az a pélyazo aki:

- jogtanacsosi vagy a polgdri jog teriiletén szerzett gyakorlattal,
- angol, német idegen nyelv ismeretével (vagylagos),

— felhasznaldi szintl szdmitégépes ismerettel

rendelkezik.

A palydzatnak tartalmaznia kell:

- apdlydzo személyes adatait,

— 3 hoénapnal nem régebbi blnlgyi nyilvantartéd szerv altal kidllitott hatdsagi erkolcsi bizonyitvanyt (illetve
megkérésérél sz6l6 igazolast),

- végzettsége(ke)t igazolo okirat(ok) mésolatat,

- részletes szakmai 6néletrajzot,

- a munkakor ellatasaval kapcsolatos szakmai elképzeléseket,

nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy a palyazé vallalja a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettséget,
nyilatkozatot arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak a pdlydzatban részt vevé személyek altali
megismeréséhez hozzéjarul.

A munkakor a palyazat elbirdlasat kovetéen azonnal betdlthetd, a kinevezés hatarozatlan id6re szél.

A palyazat benyujtési hatarideje a Hivatalos Ertesitében valé megjelenéstél szamitott 15. nap.

A palydzat elbirdlasanak hatarideje a beaddsi hatarid6t kdvetd elsd képvisel6-testiileti lés.

A pélyazatokat dr. Nagy Istvén polgarmesternek kell cimezni és benyujtani. A boritékra a kdvetkezdéket kérjuk rairni:
dr. Nagy Istvan polgarmester, polgarmesteri hivatal, 9200 Mosonmagyarévar, F6 u. 11., ,Aljegyz6i palyazat”.
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VI. Alapité okiratok

Iktatészam: IX-9/KIM/157/9/2010.

A Magyar Szabadalmi Hivatal alapité okirata (a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az allamhdéztartasrol szolo 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, figyelemmel az
allamhaztartas mukodési rendjérdl sz6ld 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 10. § (10) bekezdésére a Magyar Szabadalmi Hivatal
2009. augusztus 31-én kelt, VIII/1528/3/2009. szamu Alapité Okiratanak (a tovabbiakban: Alapité Okirat) egységes szerkezetbe
foglalt szovegét a kovetkezok szerint adom ki.

1. Akoltségvetési szerv elnevezése:
Magyar Szabadalmi Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Roviditett neve: MSZH
Idegen nyelvl neve:
Hungarian Patent Office (angol nyelven)
Office Hongrois des Brevets (francia nyelven)
Ungarisches Patentamt (német nyelven)

2. Akoltségvetési szerv székhelye:
1054 Budapest, Garibaldi. u. 2.
Telephelyei:

1054 Budapest, Zoltén u. 6.
1054 Budapest, Akadémia u. 21.
1054 Budapest, Perczel Mor u. 2-4.

3. Akoltségvetési szerv alapitd szerve és az alapitas datuma:
Orszaggytlés
1896. marcius 1.

4. Akoltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezé jogszabaly megnevezése:
A taldlmanyi szabadalmakrol sz616 1895. évi XXXVII. torvény-czikk (23. §)
Jelenleg hatélyos jogszabaly: a talalmanyok szabadalmi oltalmardél sz616 1995. évi XXXIII. térvény

5. Akoltségvetési szerv iranyité szerve:
A Hivatal a Magyar Koztarsasdg Kormanya (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 2-4.) iranyitasa alatt all6 korményhivatal,
felugyeletét a kdzigazgatasi és igazsagiigyi miniszter latja el. Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat a felligyeletét ellatd
miniszter normativ utasitasban adja ki.

6. A koltségvetési szerv vezetbje és kinevezési rendje:
A Hivatal vezetdje az elndk, akit a miniszterelndk nevez ki és ment fel, egyebekben a Hivatal felligyeletét ellédtd
miniszter gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

7. Akoltségvetési szerv illetékessége:
Orszagos
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8. AKkoltségvetési szerv gazdalkodasi besorolasa:
Onalléan miikddé és gazdalkodo kdltségvetési szerv.

9. Akoltségvetési szerv jogszabalyban meghatérozott kozfeladata:
A Hivatal a szellemi tulajdon védelméért felel6s, kdzfeladatait a taldlmanyok szabadalmi oltalmardl szélé 1995. évi
XXXIIl. torvény 115/G. §-ban sorolja fel az alabbiak szerint (amelyek részletezését a térvény 115/H-115/L. §-ai
tartalmazzak):
a) aziparjogvédelmi hatdsagi vizsgalatok és eljarasok lefolytatasa;
b) aszerzéiés a szerz6i joghoz kapcsolodd jogokkal 6sszefliggo egyes feladatok ellatasa;
c) azallami dokumentacios és informacids tevékenység a szellemi tulajdon teriletén;
d) aszellemitulajdon védelmét szabalyozé jogszabalyok el6készitésében valé részvétel;
e) aszellemi tulajdon védelmére irdnyuld kormdanyzati stratégia kidolgozasa és érvényesitése, az ehhez sziikséges
allami intézkedések kezdeményezése, illetve végrehajtasa;
f)  aszellemitulajdon teriiletén folyé nemzetkozi, illetve eurdpai egyittmiikddés szakmai feladatainak ellatasa.

10. Akoltségvetési szerv alaptevékenysége:
A Hivatal kozfeladatait alaptevékenységként latja el.

Az alaptevékenységek 2010. janudr 1-jétdl érvényes dllamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
581100 Konyvkiadas
581400 Folydirat, idészaki kiadvany kiadasa
631200 Vilaghaléportél-szolgaltatas
639990 M.n.s. egyéb informacids szolgaltatas
749050 M.n.s. egyéb szakmai, tudomdanyos, muszaki tevékenység
823000 Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése
841113 Allamhatalmi és autoném szervek tevékenysége
841184 Tudomanyos 0sztondijak
842160 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel
855935 Szakmai tovabbképzések
855937 M.n.s. egyéb felnbttoktatas
910123 Konyvtéri szolgaltatasok

Allamhaztartasi szakagazati besorolas:
841318 Gazdasagi, kereskedelmi, munkaligyi igazgatas.

11. A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:
— kozszolgélati (kormanytisztviseld, lgykezelé) jogviszony: a kormanytisztvisel6k jogallasardl szélé 2010. évi
LVIII. térvény alapjan;
- munkavallaléi jogviszony: a Munka Torvénykonyvérél szold 1992. évi XXII. térvény alapjan;
- megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottak: a Polgéri Torvénykonyvrél szold 1959. évi IV. térvény alapjan.

12. Jogi személy, amely felett a Hivatal tulajdonosi jogokat gyakorol:
A Hivatal gyakorolja a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zrt.-vel kétott megdllapodas alapjan a Design Terminal
Formatervezési Tajékoztatd és Szolgaltatd Kdzhasznu Nonprofit Korldtolt Felel6sségli Tarsasdg (székhelye: 1054
Budapest, Garibaldi u. 2., cégjegyzékszama: 01-09-921522) tulajdonosi jogait.

13. Zaré rendelkezések
A torvényi rendelkezéseknek megfeleléen jelen Alapitd Okirat
— 5. pontjaban foglalt véltozas 2010. méjus 29. napjan,
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- 11. pont kormanytisztvisel6kre vonatkozé része 2010. julius 6. napjan,
- 8.,10. és 12. pontjait érinté valtozasok 2010. augusztus 15-én lépnek hatdlyba.

Az Alapité Okiratban nem szabalyozott kérdéseket az Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata szabdlyozza.

A jelen Alapité Okirat aldirdsaval egyidejlleg a Hivatal korabbi, VIII/1528/3/2009 szamu, 2009. augusztus h6 31-én
egységes szerkezetben kiadott Alapité Okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2010. oktéber 11.

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

Iktatoszam: IX-9/KIM/157/19/2010.
A Sziil6fold Alap Iroda alapité okirata (a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az allamhaztartasrol szol6 1992. évi XXXVIII. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 88. § (2) bekezdésében, valamint az &llamhaztartas
mikddési rendjérél sz6l6 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Amr.) foglaltak alapjan, a hataron tuli magyarsaggal
0sszefligg6 kormanyzati feladatok ellatasarol és az ehhez kapcsolddd intézményrendszer atalakitasarol szol6 364/2006. (XII. 28.)
Korm. rendelet 2. § (3) bekezdésében, az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezeté allamtitkar feladat- és
hataskorérdl szold 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet, valamint a Szuléfold Alaprdél sz616 2005. évi Il. térvény végrehajtasarol szold
355/2006. (XII. 27.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel a Sziil6fold Alap Iroda 2009. majus 27-én kelt,
1X-9/70/1/2009. szamu, médositott alapitd okiratanak egységes szerkezetbe foglalt szovegét az alabbiak szerint allapitom meg:

1. Azlroda elnevezése, székhelye

1.1. Az Iroda elnevezése: Sziil6fold Alap Iroda

1.2. Az Iroda roviditett elnevezése: SZAI

1.3. Az Iroda székhelye: 1054 Budapest V., Bathori utca 12.

1.4. Az Iroda postacime: 1357 Budapest, Pf. 1.

1.5. A létrehozé jogszabaly: 355/2006. (XII. 27.) Korm. rendelet

1.6. Az Iroda m(ikodési kore: orszdgos

1.7. Az Iroda irdnyité szerve: miniszterelndk altalanos helyettese

1.8. Az iranyité szerv székhelye: 1055 Budapest, V. Kossuth Lajos tér 2-4.

1.9. Az alapitds datuma: 2007. januar 1.

1.10. Az Iroda honlapjénak cime: www.szulofold.hu

1.11. Torzskdnyvi azonositészam: 598668

1.12. Tevékenység szakagazati besorolasa:
841194 Elkilonitett dllami pénzalapok elszdmolasai (techn. szakédgazat)

1.13. Szakfeladat szdma:
842132 Hataron tuli magyarok egyeztet6 férumainak, szervezeteinek miikodtetése, tdmogatdsa (érvényes 2010.
januar 1-jétél)
841163 Pélyazat- és tdmogataskezelés, ellenérzés (érvényes 2010. januar 1-jétdl)

2. Azlroda jogalldsa, gazdalkodasi jogkore
2.1. Az Iroda 6néll6 jogi személy, amely a Szuil&fold Alaprol sz616 2005. évi Il. térvény végrehajtasardl szold 355/2006.
(XII. 27.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdése szerint koltségvetési szerv.
2.2. Az Iroda gazdalkodasi jogkore: 6nalléan m(ikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv.
2.3. Az Iroda koltségvetése a Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium fejezetben 6néllé cimen szerepel. Az Iroda a
jovahagyott kéltségvetése pénzforgalmi bonyolitasat a Magyar Allamkincstarnal — az Iroda nevére megnyitott —
folydszamlan bonyolitja.
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3. Azlroda alaptevékenysége, kozfeladata:

3.1. Az Iroda alaptevékenysége korében:

a) a 355/2006. (XIl. 27.) Korm. rendelet szerint felelés a Szul6fold Alap (tovédbbiakban: Alap) tervezési,
kotelezettségvallaldsi, bevétel-elSirdsi,  szerz6déskotési,  utalvanyozési, ellenérzési,  éallamhaztartasi
informacidszolgéltatasi, beszamolasi feladatainak elldtdsaért, tovabba az Alap mikddtetési és palydzatkezelSi
feladatainak ellatasaért; valamint

b) a 233/2005. (X. 19.) Korm. rendelet 5. §-dnak (1) bekezdése szerint elldtja a szomszédos allamokban éI6
magyarokrol sz616 2001. évi LXII. tdrvény 26. §-dban eldirt kdzponti nyilvantartas kezelésével és miikodtetésével
kapcsolatos feladatokat.

3.2. Az Iroda kozfeladata kiilonosen:

a) Az Alap pénzeszkdzeinek kezelése;

b) Az Egyezteté Férum és a kollégiumok muikodési feltételeinek biztositasa;

c) AzEgyeztet6é Forum és a kollégiumok dontéseinek el6készitése és végrehajtasa;

d) A pélyazati rendszer mikodtetése, ideértve a nem palydzati Gton nyujtott tdmogatasok lebonyolitasat is;

e) A palydzékkal val6 szerz6déskotés;

f)  Atdmogatasok pénziigyi utaldsa;

g) Atdmogatott palydzatok pénziigyi elszamolasa;

h) A pénzigyi és teljesitmény-ellenérzések szervezése és lebonyolitasa;

i) Az Alap beszamoldjanak és koltségvetésének kozzététele;

j)  Avonatkozo jogszabélyokban eldirt nyilvdnossag biztositasa;

k) Az Alap honlapjanak mdkodtetése;

I) A szakképzési hozzajarulasrél és a képzés fejlesztésének tamogatasarol szol6 2003. évi LXXXVI. térvény 9. §
(2) bekezdése e) pontja, (7) bekezdése, tovabba 14. § (5) bekezdése alapjan a Munkaerdé-piaci Alap Sziil6fold Alap
részére atadott forrasaival kapcsolatos feladatok ellatasa;

m) A szomszédos allamokban él6 magyarokrél sz616 2001. évi LXII. tdrvény 26. §-aban elbirt kozponti nyilvantartassal
kapcsolatos feladatok végrehajtasa; tovabba

n) Mindazon feladatok ellatasa, amelyeket jogszabaly, az allami iranyitas egyéb jogi eszkoze, illetve az alapité vagy
az iranyitd szerv az Iroda szdmara meghataroz.

4. Vdllalkozasi tevékenység
Az Iroda vallalkozasi tevékenységet nem végez.

5. Azlroda irdnyitasa és képviselete
5.1.Azlroda-a212/2010. (VIl. 1.) Korm. rendelet 1. §-dnak (g) pontja szerint —a miniszterelndk altaldnos helyettesének
iranyitasa alatt all.
5.2. Azlroda élénigazgaté all, akit — az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelndkséget vezet6 allamtitkar feladat- és
hataskorérél sz616 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet 1. § (3) bekezdés g) pontja, valamint az Aht. 93. § (1) bekezdése
alapjan - a miniszterelnok altaldnos helyettese nevez ki és ment fel, valamint gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.
Az Iroda vezet6i és munkatarsai felett a munkaltatéi jogokat az igazgatd gyakorolja. Az igazgaté felel6s az Iroda
szakmai tevékenységéért és gazdalkoddsaért.
5.3. Az Iroda képviseletét teljes jogkorrel az igazgato latja el.

6. Azlroda szervezete és miikodése

6.1. A Szil6fold Alap Iroda szervezetét és miikodési rendjét az igazgatod javaslata alapjan a miniszterelnok altalanos
helyettese hagyja jova. Az Iroda szervezetének, miikodésének és képviseleti rendjének a jelen alapitéd okiratban nem
szabdlyozott el&irdsait a miniszterelndk altaldnos helyettese éltal jévahagyott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
hatdrozza meg.

6.2. Az Iroda alkalmazottai kozalkalmazottak, jogdlldsukra a kozalkalmazottak jogallasardél szélé 1992. évi
XXXIII. térvény rendelkezései az irdnyadok.

6.3. Az Iroda Alappal kapcsolatos feladatelldtasahoz szlikséges forrasokat az Alap adott koltségvetési évben teljestld
bevételének terhére a Sziil6fold Alaprol szolé 2005. évi ll. térvény végrehajtasardl szold 355/2006. (XII. 27.) Korm.
rendelet 26. § (2) bekezdésében foglaltak szerint, mig az ezen tulmenden az Iroda éltal ellatott feladatokat a feladatot
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meghatarozé jogszabdlyban vagy az éllami irdnyitas egyéb jogi eszkdzében, illetve a feladatellatasrédl szold
megallapodasban meghatéarozottak szerint, az iranyité szerv intézkedésének megfeleléen kell biztositani.

. Zaré6 rendelkezések

A torvényi rendelkezéseknek megfeleléen jelen alapité okirat
- 1.7, 1.8 pontjainak, 2.3 pontjanak, 5. pontjainak, valamint 6.1 pontjanak médosuldsa 2010. majus 29. napjan,
- 1.6,1.13,,2.1,, 2.2 pontjainak, valamint 3. pontjainak médosuldsa 2010. augusztus 15. napjan lép hatalyba.

Jelen alapito okirat alairasaval egyidejlileg a Szil6fold Alap Iroda 2009. majus 27. napjan kelt, 1X-9/70/1/2009. szamu
Alapit6 Okirata hatalyat veszti.
Budapest, 2010. oktéber 14.

Dr. Semjén Zsolt s. k.,
a miniszterelnok altalanos helyettese
tarca nélkili miniszter

Iktatészam: NGM/7555/2/2010.

Az Ad6- és Pénziigyi Ellenérzési Hivatal alapité okirata (a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az éllamhaztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény 88. § (2) bekezdése alapjan az Adé- és Pénzligyi Ellendrzési Hivatal alapito

okiratat a kovetkezdk szerint kiadom.

. A koltségvetési szerv elnevezése:

Ado- és Pénziigyi Ellendrzési Hivatal
Roviditett neve: APEH
Idegen nyelv( neve: Tax and Financial Control Administration

. A koltségvetési szerv székhelye:

1054 Budapest, Széchenyi u. 2.
Az APEH feladatait a kovetkez6 szervek ttjan latja el (t6rzskdnyvi nyilvantartasba telephelyként felveenddk):
- Az APEH kozponti szervei:
K&zponti Hivatal (székhelye: 1054 Budapest, Széchenyi u. 2.)
Informatikai Intézet (székhelye: 1023 Budapest, Lajos u. 17-21.)
Oktatdsi Intézet (székhelye: 1043 Budapest, Temesvari u. 7-9.)
- Az APEH terlleti szervei:
- Regiondlis féigazgatdsagok:
a) APEH Koézép-magyarorszagi Regiondlis Féigazgatdsaga (székhelye: 1132 Budapest, Vaci ut 48/C-D)

(e

) APEH Eszak-magyarorszagi Regionalis F6igazgatosaga (székhelye: 3530 Miskolc, Kandia u. 12-14.)
) APEH Eszak-alf6ldi Regionalis Féigazgatésaga (székhelye: 4029 Debrecen, Faraktar u. 29/C)

n

d) APEH Dél-alféldi Regionalis Féigazgatdsaga (székhelye: 6721 Szeged, Bocskai u. 14.)
e) APEH Nyugat-dunantuli Regionalis Féigazgatdsaga (székhelye: 9022 Gy6r, Liszt F. u. 13-15.)
f)  APEH Kozép-dunantuli Regionalis Féigazgatdsaga (székhelye: 8002 Székesfehérvar, Matyas kirdly krt. 8.)

g) APEH Dél-dunantuli Regiondlis Féigazgatdsaga (székhelye: 7627 Pécs, Rakoczi ut 52-56.)
- Regiondlis féigazgatdsagok megyei (févarosi) igazgatdsagai:
a) APEH Koézép-magyarorszagi Regionalis Féigazgatésag Eszak-budapesti lgazgatésaga (székhelye: 1134
Budapest, Lehel u. 27-29.)



HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi93.5zam 13071

APEH Kozép-magyarorszagi Regionalis Féigazgatdsdg Kelet-budapesti lgazgatésdga (székhelye: 1144
Budapest, Gvadanyi u. 69.)

APEH K6zép-magyarorszagi Regionalis Féigazgatdsag Dél-budapesti Igazgatdsaga (székhelye: 1096 Budapest,
Haller u. 3-5.)

APEH Ko6zép-magyarorszagi Regionalis Féigazgatdsag Pest Megyei lgazgatdsidga (székhelye: 1134 Budapest,
Dézsa Gy. ut 128-130.)

APEH Eszak-magyarorszagi Regionalis Féigazgat6sag Borsod-Abauj-Zemplén Megyei lgazgatdsaga (székhelye:
3530 Miskolc, Kandia u. 12-14.)

APEH Eszak-magyarorszagi Regionalis Féigazgatésag Heves Megyei Igazgatésaga (székhelye: 3300 Eger,
Eszterhazy tér 3-4.)

APEH Eszak-magyarorszagi Regiondlis Féigazgatdsdg Nograd Megyei lgazgatésaga (székhelye: 3100
Salgétarjan, Kassai sor 10.)

APEH Eszak-alféldi Regionalis Féigazgatésag Hajdu-Bihar Megyei lgazgatésaga (székhelye: 4029 Debrecen,
Faraktar u. 29/C)

APEH Eszak-alféldi Regionalis Féigazgatésag Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Igazgatdsaga (székhelye: 5000
Szolnok, Jézsef A. u. 22-24.)

APEH Eszak-alféldi Regionalis Féigazgat6sag Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei lgazgatésaga (székhelye: 4400
Nyiregyhdza, Szabadsag tér 7-8.)

APEH Dél-alfoldi Regionalis Féigazgatdsag Csongrad Megyei lgazgatdsaga (székhelye: 6721 Szeged, Bocskai u. 14.)
APEH Dél-alfoldi Regiondlis Féigazgatdsag Bacs-Kiskun Megyei lgazgatdsaga (székhelye: 6000 Kecskemét,
Kurucz krt. 16.)

APEH Dél-alfoldi Regionalis Féigazgatdsag Békés Megyei lgazgatdsaga (székhelye: 5600 Békéscsaba, Kinizsi u. 1.)
APEH Nyugat-dunantuli Regiondlis Féigazgatdsdg Gyér-Moson-Sopron Megyei lgazgatdsaga (székhelye: 9022
Gy6r, Liszt F.u. 13-15.)

APEH Nyugat-dunantuli Regiondlis Féigazgatdsag Vas Megyei lgazgatdsdga (székhelye: 9700 Szombathely,
Petdfi S. u. 22.)

APEH Nyugat-dunantuli Regionalis Fdigazgatdsag Zala Megyei Igazgatdsaga (székhelye: 8900 Zalaegerszeg,
Balatoni u. 2.

APEH Ko6zép-dunéntuli Regiondlis Féigazgatdsadg Fejér Megyei lgazgatdsaga (székhelye: 8002 Székesfehérvar,
Matyas kiraly krt. 8.)

APEH Kozép-dunantuli Regiondlis Féigazgatdésag Komarom-Esztergom Megyei Ilgazgatdsaga (székhelye: 2800
Tatabanya, Komaromi u. 42.)

APEH K&zép-dunéantuli Regionalis Féigazgatdsag Veszprém Megyei lgazgatdsaga (székhelye: 8200 Veszprém,
Brusznyai A. u. 22-24.)

APEH Dél-dunantuli Regiondlis Féigazgatdsdg Baranya Megyei Igazgatdsaga (székhelye: 7627 Pécs, Rakoczi ut
52-56.)

APEH Dél-dunantuli Regiondlis Féigazgatdsag Somogy Megyei lgazgatdsaga (székhelye: 7400 Kaposvar Béke u. 28.)
APEH Dél-dunéntuli Regiondlis Féigazgatdsag Tolna Megyei lgazgatdsaga (székhelye: 7100 Szekszard, Bezerédj
u.33)

- Az APEH Kiemelt Ugyek és Ad6zok Féigazgatdsaga (székhelye: 1077 Budapest, Dob u. 75-81.)

- Az APEH Kiemelt Ugyek és Ad6zok Féigazgatdsag Kiemelt Ugyek Igazgatésaga (székhelye: 1077 Budapest, Dob
u.75-81.)

- Az APEH Kiemelt Ugyek és Ad6z6k Féigazgatosag Kiemelt Adézok lgazgatdsaga (székhelye: 1077 Budapest, Dob
u.75-81.)

3. AKkoltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezé jogszabaly megnevezése:
Létrehozasardl sz616 jogszabaly:
az Ado- és Pénziigyi Ellendrzési Hivatalrol szo16 14/1987. (V. 13.) MT rendelet
Mukodésérdl szolo jogszabaly:
az Ado6- és Pénzligyi Ellenérzési Hivatalrol szol6 273/2006. (XI1. 23.) Korm. rendelet

4. Akoltségvetési szerv irdnyitd szerve:
Nemzetgazdasagi Minisztérium, 1051 Budapest, J6zsef nador tér 2-4.
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. A koltségvetési szerv vezetbje és kinevezési rendje:

Az elnokot az addpolitikdért felelés miniszter nevezi ki, menti fel és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

. A koltségvetési szerv illetékessége:

Orszagos.

. A koltségvetési szerv besorolasa:

Gazdélkodasi jogkor alapjan: 6nalléan miikodd és gazdalkodo.

. A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

- adoztatas,

— addellenérzés,

— ado-visszaigénylés, add-visszatérités megallapitdsa, ellenérzése, visszatéritése,
- ado 1%-anak eljuttatdsa a kedvezményezetthez,

- addbevallasok feldolgozasa,

- addzoi szamldk vezetése,

- egylttmikodés mas hatdsdgokkal,

- koztartozdsok megdllapitasa, behajtasa,

— Onkéntes kdlcsonds biztositd pénztarakat megilletd 6sszeg utalasa,

- magannyugdij-pénztari tagdij beszedése, nyilvantartésa, ellendrzése, végrehajtasa, atutaldsa,
- addézassal kapcsolatos tajékoztatds,

- ado- és konyvelési rendszerek mikodtetése, fejlesztése,

- oktatds, szakképzés,

- pénzellatas,

- szerencsejaték-felligyelet, ellenérzés,

- illeték kiszabdsa, beszedése,

- szokasos piaci ar megallapitasa,

- ado- és pénzforgalmi adatok feldolgozasa, adatszolgaltatas.

. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

— Részben vagy egészben a kdzponti kdltségvetés, a Nyugdijbiztositasi Alap, az Egészségbiztositasi Alap vagy az
elkllonitett allami pénzalap javéra teljesitendd kotelezd befizetés, a kozponti koltségvetés, az elkllonitett allami
pénzalap terhére juttatott tamogatds, adoé-visszaigénylés vagy ado-visszatérités megallapitdsa, beszedése,
nyilvantartasa, végrehajtasa, visszatéritése, kiutaldsa és ellenérzése, feltéve, ha térvény vagy kormanyrendelet
eltéréen nem rendelkezik.

- Elldtja az éllami garancia (kezesség) kiutaldséval, visszakovetelésével, a garancia bevéltdsdhoz kapcsolédo
ellenérzéssel kapcsolatos, az dllami adohatosag hataskorébe utalt feladatokat.

- Ellatjia az addk modjara behajtandd koztartozas végrehajtasaval kapcsolatos, illetve az egyéb kotelezd
befizetésekkel kapcsolatos, az allami adéhatdsag hataskorébe utalt feladatokat.

- Végzi a szerencsejaték-szervezéssel, valamint a jatékautomatéval és ajandéksorsoldssal kapcsolatos engedélyezési,
nyilvdntartdsi, tovabba az engedélyben foglaltak és a szerencsejaték szervezésérdl szolé térvény, valamint a
pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérél és megakadélyozasardl széld torvény rendelkezései
betartasaval kapcsolatos ellenérzési, illetéleg a szerencsejatékokkal és jatékautomatdkkal 6sszefliggé szabalysértési
hatosagi feladatokat.

- Ellatja magan-nyugdijpénztari tagdij bevalldséval, beszedésével, nyilvantartasaval, ellenbérzésével, végrehajtasaval,
visszatéritésével, atutaldsaval, tovdbbd a magdnnyugdijpénztarak részére torténd adatatadassal kapcsolatos,
jogszabalyban az allami adéhatdsag feladataként meghatarozott feladatokat.

- Elldtjia a munkaltaték és kifizeték &ltal foglalkoztatott biztositottak adatainak nyilvantartdsaval, tovabba az
adatoknak az egészségbiztositas biztositotti nyilvantartdsa és a munkaligyi hatésagnak torténd &atadasaval
kapcsolatos, jogszabalyban az dllami adéhatoésdg feladataként meghatérozott feladatokat.

- Ellatja a csédeljarasban, a felszamolasi eljarasban, a végelszamoldasban, a vagyonrendezési és addssagrendezési
eljarasban a kozponti koltségvetést megilleté kovetelések tekintetében a hitelezéi feladatokat, valamint a
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vamhatdsag hataskorébe tartozoé kovetelések tekintetében a hitelezéi képviseletet. A végrehajtasi eljarasban ellatja

a végrehajtas foganatositdjaként a torvény altal meghatérozott feladatokat.

- Elldtja az dllamhaztartdsrol sz6l6 torvény végrehajtasara kiadott jogszabdlyokban a pénzellatissal kapcsolatban

szamara meghatarozott feladatokat.

— Az dllamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtdsara kiadott jogszabdlyokban meghatarozottak szerint ellatja a

befolyt illetékbevételnek a kdzponti kdltségvetést, illetve a févarosi, megyei, megyei jogu varosi dnkormanyzatokat

megilleté hanyadanak megallapitasaval kapcsolatos feladatokat, tovabbd jogszabalyban meghatarozottak szerint

elvégzi az illetékek zarasi Osszesitését és végzi az azzal kapcsolatos, az adopolitikdért felelés miniszter részére

teljesitend6 adatszolgdltatast.

- Lefolytatja a szokasos piaci ar megallapitasa iranti eljarast, vezeti az ezzel kapcsolatos nyilvantartast, végzi az eljaras

dijdnak beszedését és visszatéritését. A szokdsos piaci &r megallapitdsa irdnti eljardsok eredményeképpen

kiadmanyozott jogerds hatarozatok mésolatat megkuldi az adopolitikaért felelés miniszternek, illetve a szokdsos piaci

ar megallapitdsa iranti eljarasért beszedett dijakrél és az eljaras sordn szerzett tapasztalatokrél évente beszamolét

készit az adopolitikdért felelés miniszternek.

- Feladata az add- és pénzforgalmi adatoknak, az ellenérzések megallapitasainak 0sszegezése, feldolgozasa és

ezekrdl a kormanyzati gazdasagpolitika kialakitasaban részt vevd allami szervek részére informaciok szolgaltatasa.

— Szervei évente kotelesek a helyi, illetve helyi kisebbségi dnkormdnyzat koltségvetését érintd, szlikséges és

rendelkezésre all6 bevételi adatokrol az d5nkormanyzat részére tajékoztatast adni. Az adatszolgaltatds tartalmat a helyi

onkormdnyzatokért felelés miniszter bevonasaval az adépolitikaért felel6s miniszter hatarozza meg.

- Az dllamhaztartas miikodéséhez szlikséges és rendelkezésre allo adatokat feldolgozza és az adépolitikaért felelés

miniszternek dtadja, tovabba az addpolitikaért felelés miniszter altal meghatarozott korben a koltségvetési szervek

részére szamitastechnikai szolgaltatast nyujt.

- Af6igazgatdsagok és az igazgatosagok feladataik elldtasa sordn egylittmikodnek az illetékességi teriiletliikdn l1évé

helyi, illetve helyi kisebbségi d6nkorményzatokkal.

- Az allami addhatésdg hataskorébe tartozo adoéval, vagy koltségvetési tdmogatdssal kapcsolatban elkdvetett

blincselekménnyel okozott kar megtéritése irant az allam nevében a polgari jogi igény elGterjesztésére a

féigazgatdsag jogosult. A féigazgatdsag teszi meg az altala és az iranyitasa ala tartozé igazgatésagok altal észlelt

blincselekmény miatt a bilintetd feljelentést.

- A Kiemelt Ugyek Igazgatésaga, illetve a Kiemelt Adézok Igazgatésaga latja el a jogszabaly alapjan hataskérébe

tartozéd adézok adéztatasi feladatait. A Kiemelt Ugyek Igazgatésaga lefolytatja az APEH elndke altal elrendelt

kdzpontositott ellendrzéseket.

— A Kozponti Hivatal, illetéleg az Informatikai Intézet 6sszegy(ijti és tarolja az addztatassal 0sszefliggé adatokat,

azokrol a gazdasagi célu elemzésekhez - az e feladatokat ellaté allami szervek részére — adatfeldolgozasokat végez és

adatszolgaltatasokat teljesit.

- Aféigazgatdésagok folytatatjak le az APEH elndke altal elrendelt felulellenérzéseket. A Kdzponti Hivatal folytatja le

a) azadopolitikdért felelés miniszter és az Allami Szamvevészék elndke altal elrendelt feliilellenérzéseket,

b) az APEH elndke altal elrendelt azon feliilellenérzéseket, amelyeknél a feliilellenérzéssel érintett eljaras
masodfokon jogerére emelkedett hatarozattal zarult,

c) azokat a felllellen6rzéseket, amelyeknél a feliilellenérzés lefolytatasara az APEH elndke a Kozponti Hivatalt
jelolte ki.

— Korménytisztvisel6i részére a munkavégzésiikhoz sziikséges képzés, tovabbképzés megszervezése és lebonyolitdsa

az Oktatasi Intézet feladata.

— Az APEH az informatikai rendszerek és az elektronikus ligyintézés fejlesztése érdekében gazdasagi tarsasagot

mukodtet, amelynél a tulajdonosi jogokat az APEH elndke gyakorolja.

Az alaptevékenység(ek) 2010. januar 1-jét6l érvényes allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolésa:
841132 Addigazgatas;
841133 Ad6, illeték kiszabdsa, beszedése, addellendrzés;
841136 Pénzligyi szolgaltatasok, szerencsejatékok feligyelete, ellen6rzése;
842160 Nemzetkozi szervezetekben valo részvétel;
854212 Szakiranyu tovabbképzés.
Allamhéztartasi szakagazati besorolas:
841112 Pénzligyi, koltségvetési igazgatas.
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10.

11.

12.

13.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:

- vezetOk: a kdzponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl szolo
2010. évi XLIII. térvény alapjan;

— kormanytisztvisel&k: a kormanytisztvisel&k jogallasrol sz616 2010. évi LVIIIL. térvény alapjan;

— munkavallalék: a Munka Torvénykonyvérdl sz6lé 1992. évi XXII. térvény alapjan;

— megbizési szerz6déssel foglalkoztatottak: a Polgéri Torvénykonyvrél szold 1959. évi IV. térvény alapjan.

Az APEH szerveinek képviselete:

Az Informatikai Intézetet és a féigazgatdsagokat az elndk altal kinevezett féigazgatd, az Oktatasi Intézetet az elnok
altal kinevezett igazgatd vezeti, aki az dltala vezetett szervet képviseli.

Azigazgatosagokat - a féigazgatd javaslatara — az eInok altal kinevezett igazgato vezeti, aki az igazgatdsagot képviseli.
A féigazgatosagokhoz, illetve az igazgatésadgokhoz telepitett hataskor gyakorldja a féigazgato, illetve az igazgaté.

Az APEH szerveinek gazdalkodasa:
Az Informatikai Intézet, az Oktatasi Intézet és a féigazgatdsdgok vezetbjét is a kdtelezettséget véllald szerv vezetbjének
kell tekinteni a szamukra biztositott eléirdnyzatok terhére vallalhaté kotelezettségek tekintetében.

Az APEH szervezeti egységeinek jogutéddlasa:

A vagyoni jogok, kotelezettségek tekintetében a regiondlis féigazgatdsagok jogelédei a regionalis igazgatdsagok,
a Kiemelt Ugyek és Adézok Féigazgatdsaga jogeldje a Kiemelt Adézok Igazgatésaga.

A munkdltatoi jogok gyakorldsa tekintetében a regionalis féigazgatdsdgok és megyei (févarosi) igazgatdsagaik
jogelédei a regionalis igazgatésagok, a Kiemelt Ugyek és Adozék Féigazgatdsaga és az iranyitasa ala tartozod
igazgatdsagok jogelédje a Kiemelt Adézdk Igazgatdsaga.

Az alapité okiratban nem szabdlyozott kérdéseket az Add- és Pénzligyi Ellenérzési Hivatal Szervezeti és Mlkodési
Szabdlyzata szabalyozza.

Jelen okirat 2010. oktéber 1-jén 1ép hatdlyba, hatdlybalépésével egyidejlileg az Adé- és Pénziigyi Ellenérzési Hivatal
NGM/5254/6 (2010) szamu egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirata hatalyat veszti.
Budapest, 2010. oktéber 1.

Dr. Matolcsy Gyérgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

Iktatészam: IX-9/KIM/157/6/2010.

A Balassi Intézet alapito okirata (a médositasokkal egységes szerkezetben)

Az allamhaztartasrol sz6ld 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, figyelemmel az egyes
miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar feladat- és hataskorérdl szolé 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet
36.§ (1) bekezdés f) pontjara, tovabba a Balassi Intézet Iétrehozasarol sz6l6 309/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan a
Balassi Intézet kozponti kdltségvetési szerv 2009. julius 1-jén kelt 15213-53/2009. szamu, moédositott alapitd okiratanak egységes
szerkezetbe foglalt sz6vegét az alabbiak szerint allapitom meg:

1.

I
Altaldnos rendelkezések

A koltségvetési szerv
1.1. neve: Balassi Intézet
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1.2. hivatalos neve: Balassi Intézet
1.3. réviditett neve: Bl

1.4.idegen nyelv( elnevezése:
angol nyelven: Balassi Institute
német nyelven: Balassi Institut
francia nyelven : Institut Balassi

2. Székhelye: 1016 Budapest, Somloi ut 51.

3. Akoltségvetési szerv besorolasa: A Balassi Intézet a gazdalkodasat tekintve onalléan mikodo és gazdalkodd kdzponti
koltségvetési szerv.

4. Alétrehozasardl rendelkezé jogszabalyra (hatdrozatra) valé hivatkozas: 309/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet.
5. Mukodési kore: nemzetkozi

6. Irdnyitd szerv neve, székhelye: Kbzigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, 1055 Budapest, Kossuth tér 2-4.
Alapit6: Magyar Koztarsasdg Kormanya

7. Azintézmény mukddési helye
Telephelyek:
Budapesten:
1037 Budapest, Kunigunda utja 35.
1118 Budapest, Budadrsi ut 73-75.
Vidéken:
7634 Pécs, Racvarosi ut 70.
6725 Szeged, Kalvaria sugarut 87.
4027 Debrecen, Egyetem sugarut 13.
Kulfoldon:
Collegium Hungaricum, Berlin
Ungarisches Kulturinstitut, Collegium Hungaricum, Berlin
Dorotheenstrae 12. 10117 Berlin
Collegium Hungaricum, Bécs
Ungarisches Kulturinstitut, Collegium Hungaricum, Wien
Hollandstrasse 4. A-1020 Wien
Magyar Kulturalis, Tudomdényos és Tajékoztatasi Kézpont, Moszkva
Kulturndj, Naucsnij i Informacionniij Centr Vengerszkoj Reszpubliki, Moszkva
121069 Moszkva, ul. Povarszkaja 21.
Périzsi Magyar Intézet, Parizs
Institut Hongrois, Collegium Hungaricum, Paris
92. rue de Bonaparte 750 06 Paris
Magyar Akadémia, Réma
Accademia d’ Ungheria, Roma
Via Giulia 1.00186 Roma
Magyar Kéztarsasag Kulturdlis Kdzpontja, Bukarest
Centrul Cultural al Republicii Ungare, Bucuresti
Bucuresti, Gina Patrichi (Orlando), nr. 8, sector 1
Bukaresti Kulturalis Kozpont Fidkintézete, Sepsiszentgyorgy
Centrul Cultural al Republicii Ungare Bucuresti
520008 Sepsiszentgyodrgy, (Sfantu Gheorghe) Str. Gabor Aron nr. 14. (Gabor Aron u. 14.)
Magyar Kéztarsasag Kulturalis Intézete, Pozsony
Kultdrny institut Mad'arskej republiky, Bratislava
81106 Bratislava, Palisady 54.
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Magyar Kulturélis és Tudomanyos Kézpont, Helsinki
Unkarin kulttuuri-ja tiedekeskus, Helsinki

00100 Helsinki, Kaisaniemenkatu 101

Magyar Kulturélis Kézpont, London

Hungarian Cultural Centre, London

10 Maiden Lane Covent Garden London WC 2 EZNA
Magyar Kulturélis Kézpont, New York

Hungarian Cultur Center, New York

447 Broadway 5th Floor, New York, NY 10012 USA
Magyar Kulturalis Kézpont, Praga

Madarské Kulturni Stredisko, Praha

110 00 Praha 1, Rytirska 25-27.

Magyar Kulturalis és Tajékoztatdsi Kozpont, Stuttgart
Kulturinstitut der Republik Ungarn, Stuttgart

D-7000 Stuttgart 1. Haussmannstrasse 22.

Magyar Kulturalis Intézet, Varso

Wegierski Instytut Kultury, Warszawa

00-009 Vars, ul. Moniuszki 10.

Delhi Magyar Tajékoztatasi és Kulturalis K6zpont, New Delhi
Hungarian Information and Cultural Centre, New Delhi
1-A Janpath New-Delhi-110 011

Magyar Kulturalis Tanacsosi Hivatal, Kairé

Office of the Hungarian Cultural Counsellor, Cairo
13, Gawad Hosni St. 2nd floor Abdin, Kaird

Magyar Kulturalis Intézet, Széfia

Ungarszki Kulturen Insztitut, Szofia

Széfia 1000, Akszakov u.16.

Tallinni Magyar Intézet

Ungari Instituut, Tallinn

Piiskopi 2 10130 Tallinn

Briisszeli Magyar Nagykovetség Kulturalis Szolgélata
Service Culturel de I Ambassade de République de Hongrie
10. Rue Treurenberg, 1000 Bruxelles

. Kozvetlen jogeldd:

9.1. a kdzvetlen jogelédei megnevezése és székhelye:

. A koltségvetési szerv iratai 6rzésének helye: koltségvetési szerv székhelyén, illetve telephelyein.

- Kulféldi Magyar Kulturalis Intézetek Igazgatosaga, 1072 Budapest, Nagydiéfa u. 11.

- Balassi Balint Magyar Kulturdlis Intézet, 1016 Budapest, Somléi ut 51.
— Marton Aron Szakkollégium, 1037 Budapest, Kunigunda utja 35.

9.2. a kdzvetlen jogeléd addazonosité szama:

- Kulféldi Magyar Kulturalis Intézetek Igazgatésaga: 15312596-1-42

- Balassi Balint Magyar Kulturdlis Intézet: 15597023-2-41
~ Marton Aron Szakkollégium: 15329406-2-41
9.3.ajogeldd szervezetet megsziintetd okirat/jogszabaly:

— Kulféldi Magyar Kulturdlis Intézetek Igazgatésdaga megsziintetd okirata: kelt 2007. janudr 29-én, iktatészama:

17.093-12/2006 , megjelent a Kulturdlis K&zIény 2007. évi 6. szaméban

- Balassi Balint Magyar Kulturalis Intézet megsziintetd okirata: kelt 2007. janudr 29-én, megjelent a Kulturalis K6zIony

2007. évi 6. szamaban

- Marton Aron Szakkollégium megsziinteté okirata: kelt 2007. januar 29-én, megjelent a Kulturalis K6zl6ny 2007. évi

6. szamaban
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10. Jogszabdlyban - a Balassi Intézet Iétrehozasardl sz6l6 309/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben - meghatdarozott
kozfeladata:
A magyarsdag jo hirének eljuttatdsa a nemzetek kdzdsségébe, k6z0s értékeink hazai és nemzetkdzi megismertetése,
tudatos, értékorientalt orszagkép épitése, a hatdron inneni és tuli magyarsag kulturalis értékeinek és kapcsolatainak
apolasa, fejlesztése, a magyar—-magyar kapcsolatok folyamatos fejlesztése, s az ezekkel 6sszefliggé nemzetpolitikai,
kommunikaciés kulturdlis és kdzmuvel6dési, oktatdsi és oktatdsszervezési, tudomanyos és kutatdsszervezési
tevékenységek, illetve a hataron tuli magyarsag oktatasaval 6sszefliggé egyes allami feladatok ellatasa.

I
A Balassi Intézet alap- és vdllalkozdsi tevékenysége

1. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: kulturdlis szakdiplomdcia, oktatdsi és oktatdsszervezési, valamint
Osztondijazasi feladatok, hataron tuli magyar hallgaték magyarorszagi tanulmanyainak elésegitése érdekében
szakkollégiumi rendszer fenntartdsa és mukodtetése.

2. Akoltségvetési szerv vallalkozési tevékenységet nem folytat.

3. Azalaptevékenység adllamhdztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
559099 Egyéb m.n.s. szallashely-szolgaltatas
559013 Diakotthoni szallashelynyujtas felséoktatasban részt vevo hallgatok szamara
842122 Kulugyi szakdiplomaciai tevékenység
842139 Hataron tuli magyarok egyéb tdmogatasai
842152 Nemzetkozi oktatési tevékenység
842153 Nemzetkozi kulturdlis tevékenység
854213 Felséfoku képzettségi szintet nem biztosito egyéb képzés
855931 Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas
854236 Egyéb pénzbeli hallgatoéi juttatdsok, 0sztondijak
854249 Egyéb felsdoktatds-szervezési feladatok
842133 Hataron tuli magyar nyelvi oktatas és képzés tdmogatésa
842134 Hataron tuli magyar kulttra tdmogatésa
842136 Hataron tuli magyarok normativ jelleg(i oktatasi-nevelési tamogatdsa
900400 Kulturdlis misorok, rendezvények, kidllitasok szervezése
910501 Kézm(ivel&dési tevékenységek

4. Azintézmény allamhdaztartési szakdgazati besorolasa: 842111 Kullgyi, kiilféldi diplomdciai, konzuli szolgaltatas.

1.
A Balassi Intézet miikddése

1. A Balassi Intézet élén a féigazgaté éll, akit a kozigazgatdsi és igazsagligyi miniszter (a tovabbiakban: miniszter)
a kormanytisztvisel6k jogallasardl szél6 2010. évi LVIIL. torvény vonatkozd rendelkezése alapjan biz meg, illetve vonja
vissza megbizasat (szlikség esetén nevezi ki és menti fel), valamint gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

2. ABalassi Intézet szakmai felligyeleti jogot gyakorol a Hungarofest Nonprofit Kft., a Millenaris Nonprofit Kft. és a Design
Termindl Nonprofit Kft. tevékenysége felett. A szakmai felligyelet tartalmat a miniszterek, valamint a
Miniszterelnokséget vezetd allamtitkér feladat és hatdskorérdl sz616 212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet 120. § ) pontja
szerinti megéllapodas rogziti.

3. A féigazgatdé munkdjat az oktatdsi és tudomanyos, valamint gazdasagi féigazgatéd-helyettes, tovébba jogi és
humanpolitikai és szakmai igazgatok segitik. A gazdasagi vezet6t a miniszter, a féigazgatd javaslatara, hatarozatlan
id6re bizza meg, valamint vonja vissza megbizasat (szlikség esetén nevezi ki és menti fel). Felette az egyéb munkaltatoi
jogokat a féigazgatd gyakorolja.
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4. AzlIntézet altal foglalkoztatottak foglalkozatasi jogviszonya: az Intézet alkalmazottai a kormanytisztvisel6k jogallasardl

52616 2010. évi LVIII. torvény (a tovébbiakban: Kjtv.), illetéleg a Munka Torvénykonyvérdl sz616 1992. évi XXII. tdrvény
(a tovabbiakban: Mt.) hatalya ala tartoznak. Az Intézet alapfeladataibdl a kiiliigyi szakdiplomaciai tevékenységet,
valamint a Kjtv. alapjan kotelezéen kormanytisztviseldk altal ellatandé feladatokat kormanytisztvisel6kkel, egyéb
feladatait az Mt. hatélya ald tartozé munkavallalokkal latja el.

Az Intézet korménytisztvisel6i és munkavallaloi felett a munkaltatéi jogokat — a jogszabalyok, a jelen Alapité Okirat és a
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat rendelkezéseinek figyelembevételével - a féigazgaté gyakorolja. A munkaltatoi
jogkor a vonatkozo jogszabdlyok alapjan az oktatasi és tudomanyos féigazgatoé-helyettesre atruhazhato.

. A Balassi Intézet szervezeti felépitését és miikodésének rendjét, a vezetdk kozotti feladatmegosztast, a belsé és kiilsé

kapcsolatokra vonatkozd tovébbi jogszabalyok éltal el6irt rendelkezéseket a szervezeti és mUkodési szabalyzat
(@ tovébbiakban: SzMSz) hatdrozza meg. A Balassi Intézet koteles az SzMSz-t és mellékleteit, tovabba annak
moédositasait az alapité okirat hatalybalépését kdvetd 60 napon beliil elkésziteni és a miniszterhez jovahagyas céljabol
felterjeszteni.

. A Balassi Intézet alaptevékenységét a Balassi Intézet |étrehozasarol sz6l6 309/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 2/A. §

szerinti Szakmai Tanacsadé Testulet altal véleményezett munkaterv alapjan végzi.

V.
Zdro rendelkezések

A torvényi rendelkezéseknek megfelel6en

- azl/6., /1. és11l/3. pont 2010. majus 29-én,

— alll/2. pont 2010. augusztus 4-én,

- a lll/4. pont kormanytisztvisel6kre vonatkozé része 2010. julius 6-an,

- azl/7.,1/10. és 1l/6. pontot érintd valtozas 2010. julius 10-én,

- azl/3., a kordbban hatalyos 11/2., a 1l/4. és a IV. pontot érintd valtozas 2010. augusztus 15-én lép hatélyba.

Jelen alapit6 okirat alairdséval egyidejileg a Balassi Intézet 2009. julius 1-jén kelt, 15213-53/2009. szamu alapitd
okirata hatalyat veszti.

Budapest, 2010. oktéber 11.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

Iktatoszam: IX-9/KIM/157/23/2010.

Az Egyenl6 Banasmoéd Hatésag alapito okirata (a mdédositasokkal egységes szerkezetben)

Az Egyenl6 Banasmdd Hatdsag 17488-10/2009. szamu, 2009. julius 1-jén kelt, moédositott alapitd okiratdnak egységes szerkezetben
foglalt szovegét — az dllamhaztartasrél sz6l6 1992. évi XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan -

a kovetkezdk szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv elnevezése: Egyenlé Banasmdd Hatdsag

Roviditett neve: EBH
Idegen nyelvi neve: Equal Treatment Authority

2. Akoltségvetési szerv székhelye: 1024 Budapest Il., Margit krt. 85.
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3.

10.

11.

A koltségvetési szerv alapitd szerve és az alapitds datuma:
A koltségvetési szervet a Magyar Koztarsasag Kormanya (1055 Budapest Kossuth tér 1-3.) alapitotta
Alapitas ddtuma: 2005. januar 1.

A koltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezé jogszabaly megnevezése:
Az Egyenld Bandsmod Hatdsagrol és eljarasanak részletes szabdlyairdl sz6l6 362/2004. (XII. 26.) Korm. rendelet.

A koltségvetési szerv felligyeleti szerve és cime:
Kbzigazgatasi és Igazsaguigyi Minisztérium,
1055 Budapest, Kossuth tér 2-4.

A koltségvetési szerv illetékessége:
Orszagos

A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkore: 6nélléan miikodd és gazdalkodd. Az Egyenld Bandsmod Hatosagrol és
eljarasédnak részletes szabalyairdl sz616 362/2004. (XII. 26.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése szerint kdzponti hivatal.

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata:
A koltségvetési szerv kozfeladatat — az egyenl6 banasmod érvényesiilésének ellendrzését — az egyenld banasmaédrol
és az esélyegyenldség elémozditasarol szol6 2003. évi CXXV. térvény hatarozza meg.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége és alaptevékenységének szakfeladatrend szerinti besorolasa:

- Vizsgdélatot folytat annak megallapitasara, hogy az egyenlé bandsmaod kdvetelménye sériilt-e.

- A kozérdekl igényérvényesités alapjan pert indithat a jogaikban sértett személyek és csoportok védelmében.

- Az egyenlé banasmoddot érinté jogszabalyi tervezeteket véleményezi, javaslattételi joga van az egyenld
banasmaddot érinté kormanyzati dontésekben.

- A kozvéleményt és a Kormdanyt rendszeresen tajékoztatja az egyenlé banasmod érvényesilésével kapcsolatos
helyzetrél.

- EgylittmUkodik a tarsadalmi és érdekképviseleti szervezetekkel és az érintett allami szervekkel.

- Az egyenl6 bdndasmod megsértése elleni fellépéshez az érintettek szamara segitséget nyujt.

- Kozrem(ikoddik az egyenld banasmod kévetelményével kapcsolatban nemzetkdzi szervezetek, igy kiilonésen az
Eurdpa Tandcs szamara késziilé kormdanyzati jelentések elkészitésében, az esélyegyenléség elémozditasardl sz6ld
2003. évi CXXV. torvény alkalmazdsa kapcsan.

— Kozrem(ikddik az Eurdpai Unid Bizottsdga szamdra az egyenld bandsmaodra vonatkozé irdnyelvek harmonizacidjardl
sz0l6 jelentések elkészitésében.

- Evente jelentést készit a Kormany részére tevékenységérél, az egyenlé banasmaodrél és a szerzett tapasztalatokrdl.
- Ellatja az Egyenl6 Bandasmadd Tandcsado Testiilet miikddtetésével kapcsolatos titkarsagi feladatokat.

Az alaptevékenység(ek) allamhdztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:

841219 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenl&séggel, érdekképviselettel, kisebbségekkel, egyhazakkal
0sszefligg6 feladatok kozponti igazgatasa és szabalyozasa

855937 Mdshova nem sorolt egyéb felnéttoktatas

Allamhaztartasi szakagazati besorolas:
841129 Egyéb kormanyzati kiegészité szolgaltatds

A koltségvetési szerv vezetGje és kinevezési rendje:
A koltségvetési szervet elndk vezeti, akit a kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter javaslatara a miniszterelnok nevezi ki
és menti fel. Az egyéb munkaltatdi jogokat a kdzigazgatasi és igazsagligyi miniszter gyakorolja.

A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak foglalkoztatasi jogviszonya:
- dllami vezetdk: a kdzponti llamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormény tagjai és az allamtitkarok jogallasarol
sz616 2010. évi XLIII. térvény alapjan;
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— kormanytisztvisel6k, kormanyzati tGgykezel6k: a kormanytisztvisel6k jogallasardl szolé 2010. évi LVIII. térvény
alapjan;

- munkavallalék: a Munka Torvénykonyveérdl sz616 1992. évi XXII. térvény alapjan;

- megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottak: a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 1959. évi IV. torvény alapjan.

Zar6 rendelkezések

A torvényi rendelkezéseknek megfeleléen jelen alapité okirat

- 5., 10. pontjai, valamint a 11. pont dllami vezetékre vonatkozo részének véltozasa 2010. majus 29. napjan,
- a 11. pont kormanytisztvisel6kre vonatkozo része 2010. julius 6. napjan,

- a7.és9.pontjat érintd valtozas 2010. augusztus 15. napjan lép hatélyba.

Jelen alapit6 okirat aldirdsaval egyidejlileg az Egyenlé Bandasmoéd Hatdsag 2009. julius 1-jén kelt, 17488-10/2009.
szamu alapité okirata hatalyat veszti.

Az alapito okiratban nem szabalyozott kérdéseket a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat szabalyozza, melyet az irdnyitdi
jogok gyakorléja hagy jova.

Budapest, 2010. oktéber 18.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

Iktatoszam: IX-9/KIM/157/7/2010.

Az lgazsagiigyi Szakértéi és Kutato Intézetek alapito okirata
(a modositasokkal egységes szerkezetben)

Az lgazsagligyi Szakértdi és Kutatd Intézetek 2009. december 10-én kelt, IRM/IKSZFO/2967/2009. szamu, mdédositott alapitd
okiratanak egységes szerkezetbe foglalt szovegét az igazsagligyi szakértSi tevékenységrél szold 2005. évi XLVII. tdrvény 25. §
(1) bekezdésében, tovabba az dllamhaztartasrol szold 1992. évi XXXVIII. térvény 88. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas

alapjan a kovetkezdk szerint adom ki:

1.

A koltségvetési szerv neve

1.1. A koltségvetési szerv teljes neve: lgazsdgligyi Szakért6i és Kutatd Intézetek

1.2. A koltségvetési szerv elnevezésének hivatalos roviditése: ISZKI

1.3. A koltségvetési szerv angol nyelv teljes neve: Network of Forensic Science Institutes
1.4. A koltségvetési szerv angol nyelvi( elnevezésének réviditése: NFSI

A koltségvetési szerv székhelye: 1027 Budapest II., F6 u. 70-78.

. Az ISZKI altal ellatott kozfeladat

Az igazsadgugyi szakértdi tevékenységrél szold 2005. évi XLVII. torvény szerint az ISZKI kozfeladata, hogy az allam
ellatasi-szolgaltatasi kotelezettsége kdrében gondoskodjon igazsaguigyi szakértéi vélemények készitésérdl azokban
az Ugyekben, melyekben a birésdg vagy mas hatdsag hivatalbdl folytat le bizonyitast.

Az ISZKI tevékenysége

4.1. Az ISZKI alaptevékenysége:

a) Abirdsdg, az Uigyészség, a rendbrség és a jogszabalyban meghatarozott mas hatdsag kirendelésének teljesitése,
amelyben jogszabdly lehetévé vagy kotelezévé teszi a bizonyitdsi eljaras hivatalbdl valo lefolytatdsat, illetve a
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10.

11.

12.

13.

kiilon jogszabalyban meghatarozott tigyekben valé kirendelés teljesitése, tovabba megbizas alapjan igazsagligyi
szakért6i vélemények készitése.

b) Az a) pontban meghatarozott tevékenység elldtdsa érdekében kilon jogszabdlyban megjeldlt igazgatasi,
gazdalkodasi, munkaligyi, és nyilvantartasi feladatok ellatasa, valamint a rendelkezésre bocsatott keretek kozott a
mukodési feltételek biztositasa.

c) Aza)pontban meghatdrozott tevékenység ellataséra rendelkezésre all6 kapacitds kihasznaldsat célzé alkalmazott
kutatas folytatasa a hatds- és kompetenciakoriikbe tartozé szakteriileteken annak érdekében, hogy a tudomany
mindenkori alldsdnak megfeleld, megalapozott szakvélemények elkészitéséhez sziikséges szakmai hattér alljon
rendelkezésre.

4.2. Az ISZKI vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

. AzISZKI tevékenységeinek besoroldsa

Az alaptevékenység(ek) dllamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:
749010 lgazsagugyi szakért6i tevékenység

Allamhéztartasi szakagazati besorolas
842350 Igazsagligyi szakértdi tevékenység

. Az Igazsagligyi Szakért6i és Kutatd Intézetek mikodési kdre az orszag egész teriiletére kiterjed, az igazsagligyi

szakért6i vélemények készitését végzd intézeteinek miikodési korét és hataskorét jogszabaly meghatérozhatja.

. Az ISZKI alapitdi jogokkal felruhdzott irdnyitd szervének neve, székhelye

Kozigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium
1055 Budapest V., Kossuth tér 2—4.

. AzISZKl jogallasa, gazdalkodasi jogkore

Az ISZKI jogi személy, kdzponti koltségvetési szerv, gazddlkoddsat tekintve onalldan miikéds és gazdalkodd.
A 12. pontban felsorolt intézetek az ISZKI szervezeti egységeiként miikodnek, koltségvetésiiket az ISZKI koltségvetése
tartalmazza.

Az lgazsagligyi Szakértdi és Kutatd Intézeteket a kdzigazgatasi és igazsdgligyi miniszter éltal kinevezett féigazgato
vezeti és képviseli.

Az lgazsagligyi Szakértdi és Kutato Intézetek szervezeti és miikddési rendjét, a belsd és kiilsé kapcsolataira vonatkozo
rendelkezéseket a Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat hatdrozza meg.

Az lgazsdgugyi Szakért6i és Kutatd Intézetek dolgozdi tevékenységiiket az igazsdgligyi alkalmazottak szolgalati
jogviszonyardl sz16 1997. évi LXVIII. térvény szerinti szolgalati jogviszony keretében latjak el.

Az ISZKI szervezeti egységei és székhelyeik

12.1. Budapesti Miszaki, Konyv- és Ad6szakértbi Intézet, székhelye: 1027 Budapest, F6é u. 70-78.
12.2. Budapesti Orvosszakért6i Intézet, székhelye: 1027 Budapest, Gyorskocsi u. 25.
12.3. Orszégos Toxikoldgiai Intézet, székhelye: 1146 Budapest, Varanné u. 2-4.
12.4. Debreceni Intézet, székhelye: 4026 Debrecen, Darabos u. 9-11.

12.5. Gy6ri Intézet, székhelye: 9022 Gyér, Palffy M. u. 8.

12.6. Kaposvari Intézet, székhelye: 7400 Kaposvar, 48-as Ifjusag u. 5.

12.7. Kecskeméti Intézet, székhelye: 6000 Kecskemét, Trombita u. 2.

12.8. Miskolci Intézet, székhelye: 3527 Miskolc, Bajcsy-Zsilinszky u. 13.

12.9. Szegedi Intézet, székhelye: 6720 Szeged, Tisza Lajos krt. 2-4.

12.10. Szolnoki Intézet, székhelye: 5001 Szolnok, Tészegi ut 4.

12.11. Szombathelyi Intézet, székhelye: 9700 Szombathely, Rékdczi Ferenc u. 78.
12.12. Veszprémi Intézet, székhelye: 8200 Veszprém, D6zsa Gy. u. 30.

Az lgazsadgligyi Szakért6i és Kutatd Intézeteket az alapité jogosult atsorolni, dtalakitani, megsziintetni.
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14. Atorvényi rendelkezéseknek megfeleléen jelen alapito okirat

- 7.6s9. pontjat érint6 valtozds 2010. majus 29. napjan,
- 4.1, 5. és 8. pontjat érintd valtozas 2010. augusztus 15. napjan lép hatalyba.

Jelen alapité okirat aldirasaval egyidejlleg az Igazsagligyi Szakért6i és Kutatd Intézetek 2009. december 10-én kelt,
IRM/IKSZFO/2967/2009. szamu alapité okirata hatalyét veszti.

Budapest, 2010. oktéber 11.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsaguigyi miniszter

Iktatészam: IX-9/KIM/157/8/2010.

A Kormanyzati Személyiigyi Szolgaltaté és Kozigazgatasi Képzési Kozpont alapité okirata
(a médositasokkal egységes szerkezetben)

A Kormanyzati Személyligyi Szolgaltatd és Kozigazgatdsi Képzési Kozpont [2007. janudr 1-jét megel6z6en Magyar
Kozigazgatasi Intézet, a névvaltozasrol a 2118/2006. (VI. 30.) Korm. hatdrozat médositasardl sz616 2242/2006. (XII. 23.)
Korm. hatérozat rendelkezett] 2010. 4prilis 8-an kelt, médositott alapito okiratat az allamhaztartasrél szold 1992. évi
XXXVIII. torvény 88. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a kdzigazgatasi és igazsagligyi miniszter az
alabbiak szerint foglalja egységes szerkezetbe:

. AzIntézmény elnevezése, székhelye, telephelye

1.1. Az Intézmény elnevezése: Kormanyzati Személyligyi Szolgdltatd és Kozigazgatdsi Képzési Kdzpont
(a tovabbiakban: Kézpont).
1.2. Az Intézmény roviditett elnevezése: KSzK
1.3. A Kozpont székhelye: 1118 Budapest, Ménesi ut 5.
1.4. A Kdézpont telephelyei:
1054 Budapest, Alkotmany u. 25.
1133 Budapest, Heged(s Gyula u. 79-81.

. A Kdzpont jogallasa, gazdalkodasi jogkore

A Kozpont jogi személy, kozponti koltségvetési szerv, gazdalkodasat tekintve ondlléan miikodé és gazdalkodo
koltségvetési szerv.

. AKdzpont irdnyitasa

3.1. A Kdzpont irdnyité szerve a Kdzigazgatasi és lgazsagligyi Minisztérium. (Székhely: 1055 Budapest, Kossuth Lajos

tér 2-4.) A Kbzpontot a kdzigazgatési és igazsagiigyi miniszter (a tovabbiakban: miniszter) irdnyitja.

3.2. A Kdzpont iranyitasanak keretében a miniszter

a) kinevezi és felmenti a f6igazgatdt, a féigazgato-helyetteseket és a Kozpont gazdasagi vezetdjét,

b) gyakorolja a féigazgaté felett a munkaltatoi jogokat,

c) jovahagyjaa Kdzpont éves munkatervét, éves beszamolojat, koltségvetését, Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat,
stratégia tervét, és gyakorolja a feliigyeleti szervet megillet6 koltségvetési irdnyitasi hatdskoroket.

3.3. A Kdzpont szakmai iranyitasat a miniszter a Kézigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési

Szabdlyzataban meghatarozottak szerint latja el.

. A Kdzpont tevékenysége

4.1. A Kozpont a kozfeladatként meghatérozott alaptevékenysége korében
a) elldtja a koztisztvisel6k palydztatasdval, toborzésaval, kivalasztasaval kapcsolatos teendéket; gondoskodik
valamennyi koztisztvisel6i és kdzalkalmazotti palyazat egységes, elektronikus formaban torténé kozzétételérdl;
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elvégzi az ehhez szilkséges regisztracids eljards nyilvantartasi feladatait, modszertani tdmogatast nyujt a
szakszer( kozigazgatasi kivalasztas kialakitasa érdekében; gondoskodik a koztisztvisel6i teljesitményértékeléssel
kapcsolatos koordinécids és informacids feladatok elvégzésérdl; elldtja és koordindlja a palyakezdé diplomasok
munkatapasztalat-szerzését segité Osztondijas program miikodtetésével kapcsolatos feladatokat; elvégzi a
kdzponti kdzigazgatas integralt HR informatikai rendszerének decentralizélt mikodését biztositd feladatait
(szakfeladatszdm: 841161 A kozszolgdlat egyetemes humaneré-gazdalkoddsa; 841164 Kozpontositott
informatikai szolgéltatasok; 749031 Médszertani szakiranyitas),

b) ellatja a koztisztvisel6k képzéséhez, tovabbképzéséhez, a kdzigazgatdsi vezetbképzéshez, a koztisztviselSi
vizsgarendszerhez, a versenyvizsgdhoz és mindezek orszdgos modszertani oktatdsszervezési, koordinatori,
nyilvantartasi adatszolgaltatasi, monitoring, kormanyzati tavoktatasi kozpontjaként végzett feladataihoz
kapcsolddd, tovdbbd az EU-integracidval Osszefliggé egyes képzési, szervezési, menedzselési teenddket
(szakfeladatszam: 855936 Kotelezd felkészité képzések; 841164 Kdzpontositott informatikai szolgaltatasok;
749031 Modszertani szakirdnyitds; 749034 Akkreditacids tevékenység; 855937 Mashova nem sorolt egyéb
feln6ttoktatds).

F6 tevékenység alapjan meghatéarozott szakdgazati besorolds:
841115 Igazgatasi intézmények ellato kisegité szolgalatai

4.2. A Kdzpont tevékenységérdl részletesen a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat rendelkezik.

4.3. A Kdzpont vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

4.4, A Kézpont mUikddési kore: orszagos.

5. AKdzpont gazdélkodésa
5.1. AKdzpont jovahagyott éves koltségvetés alapjan a vonatkozé jogszabélyokban meghatérozott kdvetelmények és
feltételek érvényesitésével mikodik és gazdalkodik.
5.2. A Kozpont sajat koltségvetéssel rendelkezik, 6nédllé gazdalkodasi jogkore és feleléssége van, alaptevékenységét
onalldan latja el, rendelkezik pénziigyi és szamviteli szervezeti egységgel.
5.3. A Kozpont az irdnyitd szervvel elézetesen egyeztetett éves koltségvetést készit. E feladat magaban foglalja a
Kozpont koltségvetési kiadasi keretének, létszamkeretének és egyes bevételeinek (a tovébbiakban egydtt:
koltségvetési keret) tervezését, amelyre a Kdzpontot az irdnyitd szerv kijeldlte.

6. A Kozpont szervezete és miikodése
6.1. A K6zpont vezetését és 6nallo képviseletét a féigazgato latja el.
6.2. A Kozpont alkalmazottai kozalkalmazottak, jogallasukra a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi
XXXIII. torvény rendelkezései az irdnyadok, felettiik a munkaltatoi jogkort a féigazgatd gyakorolja.
6.3. A Kbzpont szervezetének, mlikodésének és képviseleti rendjének a jelen alapité okiratban nem szabdlyozott
eléirasait a miniszter altal jovahagyott Szervezeti és Mlikodési Szabélyzat hatdrozza meg.

7. Zaré rendelkezések
A torvényi rendelkezéseknek megfeleléen a jelen alapitd okirat
- 3.1,,3.2. a) és 3.3. pontjait érint6 valtozas 2010. majus 29-én,
- 2.és 4. pontjat érintd valtozas 2010. augusztus 15-én [ép hatalyba.

Jelen alapit6 okirat aldirdsaval egyidejlleg a Kormanyzati Személyligyi Szolgaltaté és Kbzigazgatasi Képzési Kozpont
2010. aprilis 8-an kelt, 1X-9/45/1/2010. szamu alapité okirata hatalyat veszti.
Budapest, 2010. oktéber 11.

Dr. Navracsics Tibor s. k.,
kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter
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VIll. Kozlemények

A nemzetgazdasagi miniszter k6zleménye a felszamoldék névjegyzékében tortént valtozasokrol

A felszamoldk névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet (a tovédbbiakban: R.) 4. § (3) bekezdése alapjan
kozoljuk, hogy a felszamolok névjegyzékét vezetd kozigazgatdsi hatésag — 2010. oktdber 5-én — a felszdmoldk
névjegyzékében 14. sorszdm alatt nyilvantartott Budapest Holding Els6 Hazai Vagyonkezel$ Zartkériien Mikdodo
Részvénytarsasdg (Cg.. 01-10-041192) adataiban - a csédeljarasrél és a felszamolasi eljarasrél szold 1991. évi
XLIX. torvény 27/C.§ (1) és (2) bekezdése, valamint az R. 2. § (5) bekezdése alapjan - az aldbbi valtozdsokat jegyezte be
a névjegyzékbe.

Torolve:

A felszamol6 gazdasdagi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezék:
Dr. Jasusa Gabor

Lakéhely: 2013 Pomaz, Kélcsey F. utca 14.

Dr. Helli Imre

Lakohely: 1149 Budapest, Angol utca 34.
Téth Zsuzsanna

Lakohely: 1144 Budapest, Gvadanyi utca 64.
Dr. Sali llona

Lakohely: 1137 Budapest, Szent Istvan park 3.
Takacs Gyula

Lakohely: 1089 Budapest, Bir6 L. utca 11.

A felszamolé tigyvezetdje, felligyelSbizottsagi elndke, kdnyvvizsgaldja:
Ugyvezetd: Csonka Attila

Lakohely: 1112 Budapest, Kapolcs utca 9.

Ugyvezetd: Féldvériné Téth Maria

Lakohely: 2421 Nagyvenyim, Foldvari utca 18.

Ugyvezeté: Klara Andras

Lakohely: 1126 Budapest, Ugocsa utca 4.

A felszamold tevékenysége:
F6 tevékenysége: 7414’03 Uzletviteli tanacsadas

Tovabbi tevékenységi korei:
7032’03 Ingatlankezelés
7415’03 Vagyonkezelés
741403 Uzletviteli tanacsadas

A térsasagban 5%-nal nagyobb tulajdoni hanyaddal rendelkezé tulajdonosok:
EKO-TA Kft.

Székhely: 1144 Budapest, Gvadanyi utca 64.

Honoratus Kft.

Székhely: 2000 Szentendre, Repkény utca 24.

Poor-TA-Ker. Kft.

Székhely: 1029 Budapest, Nagyrét utca 12.
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2KK2 Kft.

Székhely: 1027 Budapest, Fazekas utca 22.
Ivényi Péter

Lakohely: 1163 Budapest, Uj Kébénya utca 4.

Az a jogi személy, amelyben a felszamol6 gazdaségi tarsasag tobbségi befolyassal rendelkezik:
Navette & Navette Kft.
Székhely: 1115 Budapest, Bartok Béla ut 92-94.

Bejegyezve:

A felszdmol6 gazdasdgi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezék:
Dr. Sali llona

Lakdhely: 1224 Budapest, Gorgey u. 42.
Kovacs Zoltan

Lakohely: 1223 Budapest, Hur u. 9. C ép.

Dr. Pusztai Gabor

Lakohely: 6722 Szeged, Josika u. 41.

Dr. Klara Andras

Lakdhely: 1126 Budapest, Ugocsa u. 4. A ép.
Borcsok Séndor

Lakéhely: 1115 Budapest, lldiké u. 21.
Pusztai Dénes

Lakohely: 6722 Szeged, Josika u. 41.

Telephely: 1062 Budapest, Andrassy Ut 91. 1. em. 3.

Fidktelep: 3100 Salgétarjan, Alagut ut 3.
Fioktelep: 6000 Kecskemét, Talfaja koz 56/C
Fidktelep: 6722 Szeged, Josika u. 41.
Fidktelep: 9024 Gy6r, Hunyadi u. 4. tettér

A felszamolé tigyvezetdje, felligyelSbizottsagi elndke, kdnyvvizsgaldja:
Ugyvezeté: Kovécs Zoltan
Lakéhely: 1223 Budapest, Hur u. 9. C ép.

A felszamolé tevékenysége:
F6 tevékenysége: 7022 '08 Uzletviteli, egyéb vezetési tanacsadas

Tovabbi tevékenységi korei:

6832 '08 Ingatlankezelés

7490 '08 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, mUszaki tevékenység
6420 '08 Vagyonkezelés (holding)

A tarsasagban 5%-nal nagyobb tulajdoni hdnyaddal rendelkezé tulajdonosok:
PPB-2004 Tanacsadé Korlatolt Felel6sségi Tarsasag

Székhely: 6722 Szeged, Jésika u. 41.

Kovacs Zoltan

Lakdhely: 1223 Budapest, Hur u. 9. C ép.

Torok Bertalan

Lakohely: 2131 God, Teleki Pal u. 5.



13086

HIVATALOS ERTESITO * 2010.évi93.5zam

1.

A felszamoldk névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: R.) 4. § (3) bekezdése alapjan
kozoljik, hogy a felszamoldk névjegyzékét vezetd kozigazgatasi hatdsag — 2010. szeptember 27-én — 18. sorszam alatt
nyilvantartott CEG-CONTROLL Felszamol6, Kényvvizsgald, Tanacsado és Kereskedelmi Korlatolt Felel6sségi Tarsasag
(Cg.: 01-09-690835) adataiban — a csédeljarasrol és a felszamolasi eljarasrol sz6l6 1991. évi XLIX. térvény 27/C. § (1) és
(2) bekezdése, valamint az R. 2. § (5) bekezdése alapjan - az aldbbi véltozasokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:

A felszamolo6 gazdasdgi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezék
Dr. Vass Teodoéra

Lakohely: 1137 Budapest, Szent Istvan krt. 20.

Dr. Garay Rudolf

Lakohely: 2085 Pilisvorosvar, F6 u. 81.

Jakusné Kiss Zsuzsanna

Lakohely: 2151 Fot, Repkény u. 3.

Koncsar Andrea Katalin

Lakohely: 1115 Budapest, lldikéd u. 21.

Fllop Istvan Laszlo

Lakdhely: 2536 Nyergesujfalu, Majus 1. tér 8. 11/7/a.

Bejegyezve:

A felszdmol6 gazdasdgi tarsasdgnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezék
Borcsok Séndor

Lakohely: 1115 Budapest, lldikéd u. 21.

Pataki Péter

Lakohely: 5600 Békéscsaba, Hadn L. tér 1.

1.

A felszamoldk névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet (a tovédbbiakban: R.) 4. § (3) bekezdése alapjan
kozoljik, hogy a felszamoldk névjegyzékét vezetd kozigazgatdsi hatdsag — 2010. szeptember 27-én - 37. sorszam alatt
nyilvantartott F1 Consulting Felszdmolé és Pénzligyi Tanacsadd Korlatolt Felel6sségl Téarsasag (Cg.: 01-09-871959)
adataiban - a cs6édeljarasrol és a felszamolasi eljarasrdl sz6ld 1991. évi XLIX. torvény 27/C. § (1) és (2) bekezdése,
valamint az R. 2. § (5) bekezdése alapjan — az alabbi valtozdsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:

A felszamol6 gazdasdagi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezék
Dr. Vass Teodéra

Lakohely: 1137 Budapest, Szent Istvan krt. 20.

Dr. Buglos Katalin

Lakdhely: 1026 Budapest, Julia u. 1.

Jakusné Kiss Zsuzsanna

Lakohely: 2151 Fot, Repkény u. 3.

Koncsar Andrea Katalin

Lakéhely: 1115 Budapest, lldikéd u. 21.

Filop Istvan Laszlo

Lakdhely: 2536 Nyergesujfalu, Majus 1. tér 8. 11/7/a.
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Bejegyezve:

A felszamol6 gazdasdagi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezék
Borcsok Sandor

Lakéhely: 1115 Budapest, lldiké u. 21.

Pataki Péter

Lakohely: 5600 Békéscsaba, Haan L. tér 1.

V.

A felszamoldk névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet (a tovédbbiakban: R.) 4. § (3) bekezdése alapjan
kozoljuk, hogy a felszamolok névjegyzékét vezeté kozigazgatasi hatésdg — 2010. oktéber 1-én — 41. sorszam alatt
nyilvantartott HATARKO '93 Gazdasagi Tanacsadé és Felszamol6 Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (Cg.: 01-09-681269)
adataiban - a csédeljarasrol és a felszamolasi eljarasrdl sz6ld 1991. évi XLIX. torvény 27/C. § (1) és (2) bekezdése,
valamint az R. 2. § (5) bekezdése alapjan - az aldbbi valtozésokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:

A felszamol6 gazdasdgi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezék
Dr. Megyeri Gabor

Lakdhely: 3525 Miskolc, Kazinczy u. 13.

Tarnokné dr. Nadhera Maria

Lakdhely: 3526 Miskolc, Szentpéteri kapu 99.

Toth Péter

Lakohely: 3525 Miskolc, Széchenyi u. 7.

Bejegyezve:

A felszamol6 gazdasdagi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezék
Dr. Kontor Krisztina

Lakéhely: 1191 Budapest, Dob6 Katica u. 17.1V/13.

Dr. Szab¢ Tibor

Lakdhely: 6724 Szeged, Kossuth Lajos sgt. 41.

Turai Séndor

Lakohely: 1026 Budapest, Volkmann u. 2.

V.

A felszamoldk névjegyzékérdl szold 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet (a tovédbbiakban: R.) 4. § (3) bekezdése alapjan
kozoljik, hogy a felszamolok névjegyzékét vezetd kdzigazgatdasi hatdsag — 2010. szeptember 28-4n — 60. sorszam alatt
nyilvantartott NOVALIKVID Felszamol6 és Vagyonkezel6 Korlatolt Felel6sségti Tarsasag (Cg.: 01-09-724140) adataiban
—acsédeljarasrél és afelszamolasi eljardsrol sz616 1991. évi XLIX. torvény 27/C. § (1) és (2) bekezdése, valamintazR.2.§
(5) bekezdése alapjan — az alabbi véltozasokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:
Telephely: 1137 Budapest, Szent Istvan krt. 16. [V/22.

Torolve:

A felszamol6 gazdasdagi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezék
Dr. Jasusa Gabor

Lakdhely: 6000 Kecskemét, Zsigmond Ferenc u. 123.

Dr. Holl6si Istvan

Lakdhely: 1024 Budapest, Keleti Karoly u. 35.
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Galké Maria

Lakdhely: 3534 Miskolc, Ivan u. 4.
Csomané Koltai Zita

Lakéhely: 3525 Miskolc, Major u. 16.

Bejegyezve:

A felszamol6 gazdasdagi tarsasagnal szakiranyu szakképzettséggel rendelkezék
Makranczi Zsuzsanna

Lakoéhely: 1111 Budapest, Karinthy Frigyes Ut 4-6.

Molnér Rozalia

Lakéhely: 1042 Budapest, Arpad ut 8-12.

Terdik Tibor

Lakohely: 2040 Budadrs, Boglarka u. 19.

V.

A felszamoldk névjegyzékérdl sz6l6 114/2006. (V. 12.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdése alapjan kozoljiik, hogy a
felszamolok névjegyzékét vezet6 kodzigazgatasi hatdsdg — 2010. szeptember 28-an - a felszamoldk névjegyzékében
63. sorszam alatt nyilvantartott PARA Gazdasagi Tanacsad6 Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (Cg.. 01-09-710659)
adataiban az alabbi valtozdsokat jegyezte be a névjegyzékbe.

Torolve:

A felszamolé ligyvezetdje

Ugyvezetd: Priger Tiborné dr. Racz Zsuzsanna
Lakohely: 7621 Pécs, Jokai u. 25.

Torolve:

A térsasagban 5%-nal nagyobb tulajdoni hanyaddal rendelkezé tulajdonosok
BOKKA Gazdasagi Tanacsado Korlatolt Felel6sségti Tarsasag

Székhely: 7627 Pécs, Magyar u. 2. 1. ép.

Bejegyezve:
Fioktelep: 8000 Székesfehérvar, Seregélyesi ut 120.
Fidktelep: 4028 Debrecen, Apafi u. 40-44/A 1/102.

Bejegyezve:

A tarsasagban 5%-nal nagyobb tulajdoni hanyaddal rendelkez6 tulajdonosok
BOKKA Gazdaséagi Tanacsado Korlatolt Felelésségu Tarsasag

Székhely: 7627 Pécs, JOkai u. 25.
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A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kézponti Hivatalanak k6zleménye

A Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala a kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti
kozlekedési okmanyok kiaddséarol és visszavonasardl széldé 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 73. § (1) bekezdése alapjén az alabbi

elveszett, megsemmisult gépjarm(itorzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

006791)J
170616l
244194C
329618C
351226l
360747G
375432F
393677C
424078l
510122l
542669D
550731A
556233D
683662|
848199F
000972G
004664F
007640F
015970H
021713)
024756C
030282C
031258G
032329)
038930D
041647E
042447A
045154G
051951A
056283l
057427G
066121B
067266l
067580)
072736H
073729G
075131B
075583D
075664F
077917D
0841221
087528l
092152)
097458D
1001501

100760D
105514l
112503B
113903J
117479D
121416H
124183
124435G
127720E
128340F
131324G
138012H
142872E
147874D
147908E
147919D
155234
155653A
161648G
164870A
165078H
167858C
170427)
1714001
178975G
183697G
183960)J
186709F
189508F
190478A
193958H
196988
202437F
209103B
209111B
2091998
210529
212053C
229648H
232683F
233811H
246452B
249049F
249078)
255242A

2579411
258726G
259591H
268248C
273877D
273898)
273922D
276474H
280548)
281369
282597C
289222E
290013H
297642H
297937B
300425E
302365H
309375H
310772
312700H
320561A
327529B
331769E
338850
344056H
350343)
351023G
354459E
356573C
360082F
363919D
367858C
369152B
373266D
373544F
375432F
377193C
385443F
386692E
389602F
391317
393976
395161l
396022F
402749E

4042698
405178H
407012D
407568F
4103421
412324F
412483C
420405E
424078
430931C
431120G
434918H
435533H
439248l
440679D
445607)
446725)
4524378
4543741
4565478
459963l
460304C
469366E
471782F
488593
489984H
494177H
494578H
497219H
498105H
499956D
504588A
506584E
509613B
512802C
521457E
524566C
526552B
527557F
528371H
531050D
533426C
5349928
536900
540542F

541208D
553508F
561016A
564836G
565941G
580596H
581334C
588207A
588478H
595553D
5987111
600622G
601524G
603186H
603988
605790A
608025)
611444C
612907C
619864|
621644
622454F
626463F
636326)
640229H
642313B
642382G
642692H
654063)
654520D
663192D
664816D
665931G
671875D
674711C
675965C
677145l
678298H
6836011
686685H
693176l
6983748
713190C
716549F
722847H
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725505B 758444F 808857H 867756l 944997D
726434B 770102C 809910H 869200A 950665l
728093H 770514D 813897E 879912D 951468G
733787A 772213C 824136H 887876D 956123
734845C 773131G 825340D 892498C 9609191
737695G 773165C 828124B 896786A 963000C
739356F 776188H 837120C 905603A 9650828
746778l 776965G 842996C 913709C 967688I
748529C 777898| 847650F 915384G 971454D
749566) 778907E 856205H 916965H 983139l
749595B 780210H 860048F 922154H 990358l
749972E 797472G 860898C 926072F 9941098
752933F 800141H 862005G 926777I

753647G 801217H 864035F 928215I

754333G 801570C 867444A 934467G

757056B 805085F 867707D 936798E

Kézigazgatdsi és Elektronikus K6zszolgdltatdsok
Kdzponti Hivatala
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IX. Hirdetmények

A Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium kézleménye
hatalyat vesztett igazsagiigyi szakértéi igazolvanyokroél

Arva-Téth Andrea Erika SZ 270 225. szamd, dr. Bakonyi Béla 6315. szamd, dr. Balazs Béla SZ 270 131. szamd, dr. Blaha
Erzsébet SZ 271 457. szamu, dr. Dezs6 Gyorgy 006832. szamu, Domokos Lajos 0616. szdamu, Csuzi Andrés 3174. szamu,
Erhetics Lajos 4102. szdmu, dr. Gaspar Zoltan 2120. szdmu, dr. Golenydk Béla SZ 270 169. szdmu, Gulyas Erzsébet Zita
3875. szamu, Gyaldkay Gabor 0629. szamu, Holp Andras 006783. szamu, Inokai Laszl6 3436. szamu, dr. Institoriszné
dr. Kozma Erzsébet SZ 271 516. szdmu, Jacsmenik Gyula Attila SZ 270 547. szdmu, Jacsmenikné Bokor Andrea Beatrix
SZ 270 548. szamu, Kodsné dr. Vajna lldikd SZ 270 565. szamu, Koreny Gabor 5842. szamu, Kovacs Istvan 0887. szamu,
Kovécs Tamas SZ 272 393. szdmu, Kollé Andras Ferenc 4602. szamu, Laczik Miklés 5646. szdmu, Lukdcsné Papdcsy
Agnes 0611. szamu, Major Laszl6 Tamas 0895. szamu, Matusik Janos 2599. szamu, Miklai Janos SZ 270 379. szamu,
Miklya Janos 4447. szamu, Molnér Csaba 6251. szamu, dr. Nyitrai Istvan 0647. szdamu, Olah Bertalanné 6571. szdamu,
dr. Papp LaszIé SZ 270 956. szamu, dr. Paragi Istvan 1118. szamu, Patkés Béla SZ 270 540. szamu, dr. Porkolab Laszlo
2489. szamu, Pozsonyi Zoltan 2124. szdmu, Racz Balintné SZ 270 033. szamu, Ratkay Tamas 4870. szamu, Remenyikné
Kovdacs Rbéza 007180. szamu, Rézsa Lajos 1840. szamu, dr. Schmelzer Janos 3370. szamu, Szabé Gabor SZ 271 610.
szdmu, Szabd Lajos 3914. szdmu, Szalanics Andréds 2490. szamu, Szatmari Miklés 6360. szamu, Toth Gyula 4764. szamu,
Torok Szabolcs 0594. szamu, Treuer Sebestyén 3316. szamu, Varga Ferenc 4741. szamu és Zanko Kérolyné SZ 270 891.
szdmu igazsagligyi szakért6i igazolvanya az igazsagligyi szakértdi igazolvanyrol szél6é 19/2006. (IV. 24.) IM rendelet
5. § (2) bekezdése alapjan hatalyat vesztette.

A Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal eln6kének hirdetménye
robbantomesteri igazolvany elvesztésérol

Turcsi Istvén (szlletési hely, id6: Marcali, 1962. julius 30.; anyja neve: Horvath Irén; lakohelye: 7631 Pécs, Kispostavolgy
u. 17.) robbantémesteri igazolvanya elveszett.

Az igazolvény szama: P-31-06

Ervényességi kore: ,F”, )"

Magyar Bdnydszati és Foldtani Hivatal
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Bélyegzok érvénytelenitése
A Hetényi Haszongépjarm Javitd Kft. bélyegzdjét eltulajdonitottak.

A bélyegz6 len yomata:

HETENYI KFT.

felhatalmazott Mercedes-Benz szerviz
2045 Torokbalint
Ipari Park 0152/12 Hrsz.

Tel: 362-6490
Mercedes-Benz  Addig. szam: 12673287-2-13

A bélyegz6 2010. oktober 19-ét6l érvénytelen.

A Hidtechnika Kft. aladbbi sz6veg( 5-0s sorszamu bélyegzéjét gépjarmi feltdrése soran eltulajdonitottak.

A bélyegz6 szbvege és lenyomata:

HIDTECHNIKA KFT.

1138 Budapest, Karikas F. u. 20.
Credit Lyonnais Bank Hungary RT.
13600019-10006150-20000887
Tel.: 465-2333-t6l 39-ig
Fax: 465-2335
5.

A bélyegz6 hasznalata 2010. oktéber 6-ato6l érvénytelen.

A Hivatalos Ertesitét a Szerkeszt6bizottsag kdzremiikddésével a Kézigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Latkoczy Antal. A szerkesztéség cime: Budapest V., Kossuth tér 1-3.

AHivatalos Ertesité hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://kozlony.magyarorszag.hu honlapon érheté el.
Felel&s kiad6: dr. Borékainé dr. Vajdovits Eva.

A Hivatalos Ertesité oldalh(i masolatat papiron kiadja a Magyar Kozlény Lap- és Kdnyvkiadé.

Felelds kiado: Bartfai-Mager Andrea Ugyvezeté igazgato.





