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III. Utasítások, jogi iránymutatások

A belügyminiszter 15/2010. (XI. 16.) BM utasítása 
a Belügyminisztérium Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzatának kiadásáról

A központi államigazgatási szervekrõl, valamint a Kormány tagjai és az államtitkárok jogállásáról szóló 2010. évi XLIII. törvény
34. § (2) bekezdésében meghatározott feladatkörömben eljárva, a személyes adatok védelmérõl és a közérdekû adatok
nyilvánosságáról szóló 1992. évi LXIII. törvény 31/A. § (3) bekezdésére, 20. § (8) bekezdésére, a Belügyminisztérium által kezelt
közérdekû adatok megismerésére irányuló igények teljesítésére vonatkozó szabályokra, az elektronikus információszabadságról
szóló 2005. évi XC. törvény 4. § (3) bekezdésére figyelemmel a Belügyminisztérium Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzataként
a következõ utasítást adom ki:

1. § A Belügyminisztérium Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzatát ezen utasítás 1. számú mellékletében foglaltak
szerint határozom meg.

2. § Ez az utasítás a közzétételét követõ napon lép hatályba. 

Dr. Pintér Sándor s. k.,
belügyminiszter

1. számú melléklet a 15/2010. (XI. 16.) BM utasításhoz

A Belügyminisztérium Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzata

I. fejezet

Általános rendelkezések

1. A Szabályzat célja 
A Belügyminisztérium Adatvédelmi és Adatbiztonsági Szabályzatának (a továbbiakban: Szabályzat) célja, hogy a
Belügyminisztérium (a továbbiakban: Minisztérium) tevékenysége során a személyes adatok védelméhez fûzõdõ jog
érvényesülésének biztosítása, illetve a Minisztérium által kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasználásának
megakadályozása érdekében meghatározza a személyes adatok kezelése során irányadó adatvédelmi és
adatbiztonsági elõírásokat. 
A Szabályzat célja továbbá a Minisztérium kezelésében lévõ közérdekû adatok nyilvánosságának biztosítása. Ennek
érdekében meghatározza a közérdekû adatok megismerésére irányuló igények elbírálása során irányadó eljárási
szabályokat, valamint az elektronikus formában közzéteendõ adatok megismerésére irányuló igények elbírálása során
irányadó eljárási szabályokat, illetve az elektronikus formában közzéteendõ adatok nyilvánosságra hozatalával
összefüggõ feladatokat. 

2. A Szabályzat hatálya
A Szabályzat hatálya kiterjed a Minisztérium teljes mûködési területére, a Minisztérium adatkezeléseire, valamint a
Minisztérium állományára és a Minisztériummal kapcsolatban álló valamennyi természetes és jogi személyre, valamint 
jogi személyiség nélküli szervezetre. 
A Szabályzat hatálya nem terjed ki a minõsített adatokra, valamint a személyügyi nyilvántartás és az informatikai
biztonság részletes szabályaira.
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3. A Szabályzat érvényesítése
3.1. A Szabályzat elkészítése és szükség szerinti módosítása a belsõ adatvédelmi felelõs (a továbbiakban: adatvédelmi
felelõs) feladata.
3.2. A Szabályzatban elõírtak betartatásáért hatás- és jogosultsági körében minden érintett önálló szervezeti egység
vezetõje felelõs. 
3.3. A Minisztérium dolgozói feladataik ellátása közben személyes adatot csak a vonatkozó jogszabályok és belsõ
normák – így különösen a személyes adatok védelmérõl és a közérdekû adatok nyilvánosságáról szóló 1992. évi
LXIII. törvény (a továbbiakban: Avtv.), az elektronikus információszabadságról szóló 2005. évi XC. törvény
(a továbbiakban: Eitv.), és jelen Szabályzat – elõírásainak figyelembevételével, az adatvédelemre vonatkozó alapelvek
tiszteletben tartásával kezelhetnek. Ez a kötelezettség megfelelõen vonatkozik a Minisztérium megbízásából
adatfeldolgozói tevékenységet végzõ természetes vagy jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezõ
szervezetekre, amit az adatfeldolgozóval kötött írásbeli megbízási szerzõdésben a szerzõdést megkötõ szervezeti
egység kifejezésre juttat és ennek figyelembevételével határozza meg a szerzõdés feltételeit.

4. Értelmezõ rendelkezések
Jelen Szabályzat alkalmazásában:
a) adatbiztonság: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, így különösen megszerzése, feldolgozása,

megváltoztatása és megsemmisítése elleni szervezési, technikai megoldások, valamint eljárási szabályok
összessége, az adatkezelés azon állapota, amelyben a kockázati tényezõket a szervezési, mûszaki megoldások és
intézkedések a minimálisra csökkentik;

b) adatfeldolgozás: Avtv. 2. § 15. pont;
c) adatfeldolgozó: Avtv. 2. § 16. pont;
d) adatkezelés: Avtv. 2. § 9. pont;
e) adatkezelõ: Avtv. 2. § 8. pont;
f) adatkezelõ szerv és vezetõje: az adatvédelmi elõírások alkalmazása során adatkezelõ szervnek a Minisztériumot,

az adatkezelõ szerv vezetõjének a Minisztérium vezetõjét, a minisztert kell tekinteni; 
g) adattovábbítás: Avtv. 2. § 10. pont;
h) közérdekbõl nyilvános adat: Avtv. 2. § 5. pont;
i) közérdekû adat: Avtv. 2. § 4. pont;
j) különleges adat: Avtv. 2. § 2. pont;
k) személyes adat: Avtv. 2. § 1. pont;
l) érintett: bármely meghatározott (azonosított vagy azonosítható) természetes személy, akivel kapcsolatba

hozható az adat, az adatból levonható az érintettre vonatkozó következtetés. 

II. fejezet

Az adatvédelem szervezeti rendszere a Minisztériumban

1. Az adatkezelõ szerv vezetõje 
Az adatkezelõ szerv vezetõje felelõs
a) a Minisztérium adatvédelmi és adatbiztonsági intézményrendszerének kiépítéséért és mûködtetéséért, ennek

keretében a Minisztérium által kezelt személyes adatok védelméhez szükséges személyi, tárgyi és technikai
feltételek biztosítását célzó, hatáskörébe tartozó intézkedések megtételéért;

b) az alárendelt személyi állomány adatvédelmi oktatásáért és továbbképzéséért az adatvédelmi felelõs
bevonásával;

c) az irányítása alá tartozó szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellenõrzéséért, az ellenõrzés során
esetlegesen feltárt hiányosságok vagy jogszabálysértõ körülmények megszüntetéséért, a személyi felelõsség
megállapításához szükséges eljárás kezdeményezéséért, illetve lefolytatásáért;

d) az érintett törvényben meghatározott jogainak gyakorolásához szükséges feltételek biztosításáért.
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2. A Minisztérium önálló szervezeti egységei
2.1. A minisztériumi önálló szervezeti egységei (a továbbiakban: szervezeti egységek) vezetõi minden év április 15-ig
felterjesztik az Iratkezelési és Adatvédelmi Fõosztályra az adatvédelmi felelõsnek az adatvédelmi és adatbiztonsági
helyzetrõl az irányítása alá tartozó szervezeti egységekre vonatkozóan elkészített összesített jelentést, valamint az
1. számú függelékben meghatározott adatlapokat az adatvédelmi biztoshoz történõ továbbítás céljából. A jelentési
kötelezettség a II. fejezet 4. pontjában meghatározott esetekben terheli a szervezeti egységet.
2.2. A szervezeti egységek véleményezésre megküldik az Avtv. 4/A. § (4) bekezdés alapján megkötött adatfeldolgozói
megbízási szerzõdések tervezetét az adatvédelmi felelõsnek.
2.3. Amennyiben a szervezeti egységekhez az Avtv. 12. § (1) bekezdés szerint tájékoztatás iránti kérelemmel, valamint
az Avtv. 20. § (1) bekezdés szerinti igénnyel fordul az érintett, a szervezeti egység a tájékoztatás, illetve a válaszlevél
tervezetét véleményezésre megküldi az adatvédelmi felelõsnek. 
2.4. A szervezeti egységek vezetõi gondoskodnak arról, hogy az irányításuk alá tartozó személyi állomány megismerje
a rá vonatkozó adatvédelmi szabályokat.
2.5 A beszerzésekkel foglalkozó szervezeti egység az adatvédelmet érintõ beszerzések lefolytatása esetén köteles az
eljárásba az adatvédelmi felelõst is bevonni. 

3. Az adatvédelmi felelõs
A Minisztérium adatvédelmi felelõse a Szabályozási és Koordinációs Helyettes Államtitkárság állományába kinevezett
kormánytisztviselõ.
Az adatvédelmi felelõs ellátja a Minisztérium adatvédelmi tevékenységének szakirányítását, ennek keretében:
a) részt vesz az adatvédelmet érintõ jogszabály-tervezetek kidolgozásában és annak koordinációja során képviseli

a Minisztérium álláspontját;
b) elkészíti az adatvédelem tárgyában kiadandó normák tervezetét, közremûködik az adatvédelmet érintõ egyéb

belsõ normák kidolgozásában;
c) a Minisztérium szervezeti egységének megkeresése esetén közremûködik az érintett állomány oktatásában;
d) egyedi ügyekben kidolgozott állásfoglalásával segíti az adatvédelmi tevékenységet, az egységes gyakorlat

kialakítását;
e) a Minisztérium adatkezelési tevékenységét érintõ ügyekben közremûködik a Minisztérium álláspontjának

kialakításában, kapcsolatot tart az Adatvédelmi Biztos Irodájával és a társszervek adatvédelmi felelõseivel,
közremûködik az adatvédelmi biztos Minisztériumot érintõ vizsgálatainak lefolytatásában és az ezekkel
összefüggõ megkeresések megválaszolásában;

f) kivizsgálja a hozzá érkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megszüntetésére
hívja fel a szervezeti egységet vagy az adatfeldolgozót, indokolt esetben vizsgálat lefolytatására tesz javaslatot;

g) vezeti a belsõ adatvédelmi nyilvántartást, végzi az adatvédelmi biztos adatvédelmi nyilvántartásába történõ
bejelentésekkel összefüggõ feladatokat;

h) a Minisztérium fõosztályai éves jelentései alapján elkészíti a Minisztérium adatvédelmi helyzetérõl szóló éves
jelentést;

i) közremûködik, illetõleg segítséget nyújt az adatkezeléssel összefüggõ döntések meghozatalában, valamint az
érintettek jogainak biztosításában;

j) ellenõrzi az Avtv. és az adatkezelésre vonatkozó más jogszabályok, valamint a belsõ adatvédelmi és
adatbiztonsági szabályzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsági követelményeknek a betartását;

k) elkészíti az adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatot, valamint szükség esetén és a Minisztérium szervezeti
egységeinek kezdeményezésére indokolt esetben elkészíti annak módosítását, illetve hivatalból aktualizálja azt;

l) az Avtv. 13. § (3) bekezdése alapján az érintett személyes adatai kezelésére vonatkozó tájékoztatás
megtagadásáról, valamint az Avtv. 20. § (1) bekezdés szerint a közérdekû adatok megismerése iránti elutasított
igényekrõl évente értesíti az adatvédelmi biztost a hivatali út betartásával;

m) részt vesz a miniszter személyes adatok védelmével és közérdekû adatok nyilvánosságával kapcsolatos
feladatainak ellátásában, ennek során évente jelentést tesz október 1. napjáig a miniszternek az adatkezeléssel
kapcsolatosan az adatvédelmi feladatok végrehajtásának tapasztalatairól és a közérdekû adatok
nyilvánosságának helyzetérõl;

n) közremûködik a Minisztérium állományának adatvédelmi tárgyú, valamint a közérdekû adatok nyilvánosságával
kapcsolatos képzésében és továbbképzésében.
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4. A Minisztérium fõosztályainak adatvédelmi jelentése
A II. fejezet 2.1. pontjában meghatározott jelentés tartalmazza különösen:
a) az adott szervezeti egységnél végzett adatvédelmi tárgyú ellenõrzések megjelölését, azok fontosabb

megállapításait, a feltárt lényeges szabálytalanságokat, hiányosságokat, a megszüntetésükre tett intézkedéseket;
b) a szervezeti egység állományába tartozók ellen az adatvédelmi elõírások megsértése miatt indított fegyelmi,

szabálysértési és büntetõeljárásokra vonatkozó adatokat (az érintettek megjelölése nélkül);
c) az adatvédelmi biztos által végzett helyszíni vizsgálatokat, megkereséseket, azok fontosabb megállapításait;
d) a közérdekû adatok nyilvánosságának helyzetét az adott szervezeti egységnél a 2. számú függelék kitöltésével.

III. fejezet

Adatállományok (nyilvántartások) létrehozatala, ügyviteli és nyilvántartási célú adatkezelés

1. Az adatkezelés alapja
1.1. A személyes adatok kezelése törvényi felhatalmazáson vagy az érintett beleegyezésén alapulhat. Az érintett
kérelmére indult eljárásban a szükséges adatainak kezeléséhez történõ hozzájárulását vélelmezni kell. Erre a tényre az
érintett figyelmét az eljárás kezdetén fel kell hívni.
1.2. Kötelezõ adatszolgáltatáson alapuló adatkezelést csak közérdekbõl, törvény rendelhet el. Az érintettel az adat
felvétele elõtt közölni kell, hogy az adatszolgáltatás önkéntes vagy kötelezõ. Kötelezõ adatszolgáltatás esetén meg kell 
jelölni az adatszolgáltatást elrendelõ jogszabályt is.
1.3. Törvényi felhatalmazás hiányában az adatkezelés alapjául kizárólag az érintett megfelelõ tájékoztatásán alapuló,
önkéntes és határozott – különleges adat esetén írásbeli – hozzájárulása szolgálhat, amelyben félreérthetetlen
beleegyezését adja a rá vonatkozó személyes adatok meghatározott célból és körben történõ kezeléséhez.
A hozzájárulás beszerzése során az érintettet kifejezetten figyelmeztetni kell a beleegyezés önkéntességére.
A hozzájárulást – késõbbi igazolhatósága érdekében – különleges adatnak nem minõsülõ személyes adatok esetén is
célszerû írásban rögzíteni.
1.4. Az érintettet az adatkezeléshez történõ hozzájárulásának beszerzése elõtt tájékoztatni kell arról, hogy
a) milyen adatait, milyen célból, mennyi ideig kívánja kezelni a Minisztérium;
b) mely szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve az adatfeldolgozást;
c) az adatok továbbítására milyen célból és mely szervek részére kerülhet sor;
d) az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (tájékoztatáskérési, helyesbítési és

törléskezdeményezési, valamint tiltakozási jog);
e) milyen jogorvoslati lehetõséggel rendelkezik (bírósági jogérvényesítés útja).
1.5. Kivételesen az Avt. 3. § (8) bekezdésében felsorolt esetekben az érintett hozzájárulása, valamint törvényi
felhatalmazás hiányában is sor kerülhet az adatok kezelésére. 
1.6. A Minisztérium kezelésében lévõ személyes adatok nyilvánosságra hozatalát törvény – az adatok körének
meghatározásával – közérdekbõl rendelheti el. Minden egyéb esetben a nyilvánosságra hozatalhoz az érintett –
különleges adat esetében írásbeli – hozzájárulása szükséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a
hozzájárulását nem adta meg.

2. Az adatkezelés fajtája
2.1. A Minisztérium – az adatkezelés eltérõ célja alapján – ügyviteli, illetve nyilvántartási célú (adatállomány
kialakítására irányuló) adatkezelést végez.
2.2. Az ügyvitelhez kapcsolódó adatkezelés szorosan az ügy feldolgozásához kapcsolódik, alapvetõ célja az adott
ügyhöz kapcsolódó eljárás lefolytatásához, az eljárás szereplõinek azonosításához és az ügy befejezéséhez szükséges
adatok biztosítása. Az ügyviteli célú adatkezelés során a személyes adatok kizárólag az adott ügy irataiban és az
ügyviteli segédletekben szerepelnek, kezelésükre ezen célból csak az alapul szolgáló irat selejtezéséig van lehetõség.
2.3. A nyilvántartási célú adatkezelés az elõre meghatározott szempontok alapján gyûjtött személyes adatfajtákból
strukturált adatállományt hoz létre, az adatkezelés idõtartama alatt biztosítva az adatok különbözõ jellemzõk alapján
történõ visszakereshetõségét, automatizált nyilvántartások esetében a lekérdezhetõségét. Az egyes ügyekkel
összefüggésben gyûjtött adatok kezelése ebben az esetben elválik az alapeljárástól, az adatok kezelésének
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idõtartamát az adatok kezelésére felhatalmazást adó törvény, vagy az érintett beleegyezésében foglaltak határozzák
meg.
2.4. A nyilvántartási célú adatállomány kialakítását az adatvédelmi felelõs állásfoglalásának birtokában a miniszter
írásban rendeli el, amennyiben törvény azt elrendeli.
2.5. Az adatkezelés megkezdése elõtt a nyilvántartási célú adatállomány létrehozataláról az érintett szervezeti egység
– az utasítás 1. számú függelékben meghatározott adatlap kitöltésével – az adatvédelmi felelõst tájékoztatja.

3. A belsõ adatvédelmi nyilvántartás
3.1. A nyilvántartási célú adatállományt kezelõ szervezeti egységek a kialakított adatállományt jelen szabályzat
hatálybalépését követõ 45 napon belül, a szabályzat hatálybalépését követõ új adatállomány kialakítását e
tevékenység megkezdése elõtt 15 nappal – az utasítás 1. számú függelékben meghatározott adatlap megküldésével –
kötelesek bejelenteni az adatvédelmi felelõs által vezetett belsõ adatvédelmi nyilvántartásba. 
3.2. Az új adatállomány feldolgozására irányuló vagy új adatfeldolgozási technológia alkalmazásával járó
adatállományok kialakítását az erre irányuló tevékenység megkezdését megelõzõ 45 nappal kell bejelenteni,
figyelemmel arra, hogy az Avtv. 31. § (2) bekezdése alapján elõzetes ellenõrzési jogkörrel rendelkezõ adatvédelmi
biztos részére az adatlapokat még a tényleges adatkezelés megkezdése elõtt 15 nappal kell megküldeni.
3.3. Az adatvédelmi felelõs az adatlapokat az adatvédelmi biztosnak történõ bejelentés érdekében a közigazgatási
államtitkár útján terjeszti fel.
3.4. Az adatkezelésnek az adatvédelmi biztos nyilvántartásába vételekor adott nyilvántartási számot az adatvédelmi
felelõs közli az érintett szervezeti egységekkel. A nyilvántartási számot az adatok harmadik személy részére történõ
továbbításánál, nyilvánosságra hozatalánál és az érintettnek történõ kiadásánál fel kell tüntetni.
3.5. Nem kell bejelenteni az Avtv. 30. §-ában meghatározott adatkezeléseket.
3.6. A belsõ adatvédelmi nyilvántartásba bejelentett adatok változását vagy az adatkezelés megszüntetését a
bejelentésre kötelezett szervezeti egység köteles 8 napon belül bejelenteni az adatvédelmi felelõsnek, aki ennek
megfelelõen módosítja a Minisztérium belsõ adatvédelmi nyilvántartásának adatait és a közigazgatási államtitkár
útján tájékoztatja az adatvédelmi biztost a változásokról.

IV. fejezet

Az adatfeldolgozás szabályai

1. A Minisztérium – a vonatkozó jogszabályok és belsõ normák betartásával – adatfeldolgozót vehet igénybe.
Az adatfeldolgozó az adatkezelési mûveletekhez kapcsolódó technikai feladatokat végzi, és e minõségében
gyakorolja az adatkezelõ által átruházott jogosultságokat, teljesíti kötelezettségeit.

2. Az adatfeldolgozásra vonatkozó megbízási szerzõdést írásba kell foglalni. Amennyiben az adatfeldolgozóként
igénybe venni kívánt szervre vagy személyre jelen utasítás hatálya nem terjed ki, akkor az írásba foglalt megbízási
szerzõdésben kell érvényesíteni az adatfeldolgozóval szemben jelen cím alatt megfogalmazott elõírásokat. Az
adatfeldolgozásra nem adható megbízás olyan vállalkozásnak, amely a feldolgozandó személyes adatokat felhasználó 
üzleti tevékenységben érdekelt.

3. Adatfeldolgozó igénybevétele esetén az adatkezelés céljának meghatározására, az adatkezelésre vonatkozó érdemi
döntések meghozatalára az adatkezelõ jogosult. Ennek megfelelõen az adatfeldolgozónak a személyes adatok
feldolgozásával kapcsolatos jogait és kötelezettségeit az adatkezelésre vonatkozó törvény keretei között a
Minisztérium határozza meg, valamint felel az adatkezelési mûveletekre vonatkozó utasítások jogszerûségéért.

4. Az adatfeldolgozó az adatkezelést érintõ érdemi döntést nem hozhat, a tudomására jutott személyes adatokat
kizárólag a Minisztérium rendelkezései szerint dolgozhatja fel, saját céljára adatfeldolgozást nem végezhet, továbbá a
személyes adatokat az adatkezelõ rendelkezései szerint köteles tárolni és megõrizni. Az adat megismerésére vagy
továbbítására vonatkozó kérelem esetén az érdemi döntést a Minisztérium köteles, illetve jogosult meghozni.
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5. Az adatfeldolgozó tevékenységi körén belül, illetõleg az adatkezelõ által meghatározott keretek között felelõs a
személyes adatok feldolgozásáért, megváltoztatásáért, törléséért, továbbításáért és nyilvánosságra hozataláért,
továbbá minden olyan jogsértésért, amit az adatkezelõ utasításának vagy az adatfeldolgozással összefüggésben
kötött megbízási szerzõdésben foglaltak megszegése okozott. Az adatfeldolgozó tevékenységének ellátása során más 
adatfeldolgozót nem vehet igénybe.

6. A Minisztérium – esetleges kártérítésre történõ kötelezése esetén – az adatfeldolgozó felelõsségének megállapítását
kezdeményezi, amennyiben a kár bekövetkezését az okozta, hogy az adatfeldolgozó nem tartotta be a megbízási
szerzõdésben foglaltakat, vagy az adatkezelõ utasításától eltért.

V. fejezet

Az érintett jogainak érvényesítésével összefüggõ feladatok

1. Az érintett tájékoztatása, az adat helyesbítése, vagy törlése
1.1. Az érintett tájékoztatást kérhet a Minisztériumtól személyes adatai kezelésérõl és kérheti személyes adatainak
helyesbítését, illetve – a jogszabályban elrendelt adatkezelések kivételével – azok törlését, valamint ha arra törvény
felhatalmazza, tiltakozhat személyes adatának kezelése ellen.
1.2. Az érintett személyes adatának kezelésével összefüggõ kérelmére legkésõbb harminc – tiltakozási jog gyakorlása
esetén 15 – napon belül írásban, közérthetõ formában választ kell adni. 
1.3. A tájékoztatás ingyenes, ha a tájékoztatást kérõ a folyó évben azonos adatkezelésre vonatkozó tájékoztatási
kérelmet még nem nyújtott be. Egyéb esetekben költségtérítés állapítható meg, a már megfizetett költségtérítést
vissza kell téríteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tájékoztatás kérése helyesbítéshez vezetett.
A költségtérítés mértékérõl a Pénzügyi Erõforrás-gazdálkodási Fõosztály intézkedik.
1.4. Amennyiben törvény alapján az érintett tájékoztatása nem tagadható meg, a tájékoztatás kiterjed a kezelt adatok
megjelölésére, az adatkezelés céljára, jogalapjára, idõtartamára, az adatfeldolgozó nevére, címére és az adatkezeléssel
összefüggõ tevékenységére, továbbá arra, hogy kik és milyen célból kapják vagy kapták meg az adatokat.
1.5. Az érintett elutasított tájékoztatás iránti kérelmeirõl, illetve az elutasítás indokairól évente egy alkalommal az
adatvédelmi biztost az adatkezelõ tájékoztatja. A jelen szabályzat 2. számú függelékét képezõ, kitöltött
formanyomtatványokat minden év április 15. napjáig a szervezeti egységek az adatvédelmi biztos részére történõ
továbbítás érdekében az adatvédelmi felelõsnek megküldik. Amennyiben ilyen kérelem az adott szervezeti egységhez 
tárgyévben nem érkezett, a formanyomtatványt nem kell az adatvédelmi felelõsnek megküldeni.
1.6. A valóságnak nem megfelelõ adatot az adatkezelõ – amennyiben a szükséges adatok rendelkezésre állnak
– köteles helyesbíteni. Amennyiben a hibás adat nem helyesbíthetõ, akkor azt – törvény eltérõ kifejezett
rendelkezésének hiányában – törölni kell. A hibás adatot a kijavításig, vagy a törlésig jelzéssel kell ellátni.
1.7. A kezelt adatot az Avtv. 14. § (2) bekezdésében meghatározott esetekben törölni kell.
1.8. Az adat helyesbítésérõl vagy törlésérõl az érintetten kívül mindazokat tájékoztatni kell, akiknek az adatot
továbbították, kivéve, ha a tájékoztatás elmaradása az adatkezelés céljára tekintettel az érintett jogos érdekeit nem
sérti. Ezen tájékoztatást a szervezeti egységek közvetlenül végzik, az adatvédelmi felelõst pedig a levél másolatának
megküldésével tájékoztatják.

2. A tiltakozási jog gyakorlása
2.1. Az érintett az Avtv. 16/A. § (1) bekezdésében meghatározott esetekben tiltakozhat személyes adatának kezelése
ellen.
2.2. Az érintett tiltakozása elbírálásának idõtartamára az adatkezelést az adott szervezeti egység felfüggeszti, és errõl
az adatvédelmi felelõst tájékoztatja. A felfüggesztés idõtartama alatt az adat a tiltakozási jog elbírásával összefüggõ
eljáráson kívül nem használható fel, nem továbbítható, a tárolásán kívül egyéb adatkezelési mûvelet nem végezhetõ.
Amennyiben a tiltakozás indokolt, az adott szervezeti egység köteles az adatkezelést megszüntetni és az adatokat
– a tiltakozási jog miatt történt felfüggesztésre utaló jelölés elhelyezése mellett – zárolni, valamint a tiltakozásról,
illetõleg az annak alapján tett intézkedésekrõl értesíteni mindazokat, akik részére a tiltakozással érintett személyes
adatot korábban továbbította. 
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2.3. Ha az adatzárolás közlésétõl számított 15 napon belül az adatokhoz történõ hozzájutás érdekében az értesített(ek)
nem fordulnak bírósághoz a Minisztérium ellen, vagy a bíróság az adatátadást kezdeményezõ harmadik fél kérelmét
elutasítja, az érintett szervezeti egység köteles az érintett személyes adatát a határidõ lejártától, illetve az ítélet
közlésétõl számított 3 napon belül törölni.
2.4. Az érintett adata nem törölhetõ, ha az adatkezelést törvény rendelte el. Ha azonban a Minisztérium egyetértett a
tiltakozással, illetõleg a bíróság a tiltakozás jogosságát megállapította, az adat nem továbbítható az adatátadást
kezdeményezõ harmadik fél részére. Ennek érdekében az adat mellett erre utaló jelölést kell elhelyezni.

VI. fejezet

Az adatvédelmi biztos vizsgálatában történõ közremûködés szabályai

1. A vizsgálattal érintett szervezeti egység köteles az adatvédelmi biztos részére:
– minden szükséges felvilágosítást megadni, 
– az összes olyan iratba való betekintést lehetõvé tenni, amely személyes adatokkal, közérdekû adatokkal, vagy
közérdekbõl nyilvános adatokkal összefügghet;
– biztosítani azokba a helyiségekbe való belépést, ahol adatkezelés folyik;
– a minõsített adatok megismerését elõsegíteni.

2. A fenti kötelezettségek a szervezeti egységekre akkor is vonatkoznak, ha az adatvédelmi biztos jogait munkatársai
útján kívánja gyakorolni. Ebben az esetben a szervezeti egység vezetõje köteles meggyõzõdni, hogy az eljáró személy
rendelkezik-e a vizsgálathoz szükséges felhatalmazással. A felhatalmazásról egy másolatot a vizsgálat iratai között el
kell helyezni.

3. Ha az adatkezelõ szervezeti egységhez az adatvédelmi biztostól megkeresés érkezik, arról a megkeresés, a válasz, az
esetleges viszonválasz, valamint az adatvédelmi biztos vizsgálatának eredményét tartalmazó jelentés egy
példányának megküldésével 5 napon belül tájékoztatni kell az adatvédelmi felelõst.

4. Amennyiben az adatvédelmi biztos a jogellenes adatkezelés észlelése esetén a Minisztériumot az adatkezelés
megszüntetésére szólítja fel, az érintett szervezeti egység haladéktalanul köteles megtenni az általa szükségesnek
tartott intézkedéseket, és errõl az adatvédelmi felelõs véleményének kikérését követõen, 30 napon belül írásban
tájékoztatni az adatvédelmi biztost. A Minisztérium köteles a részére kibocsátott ajánlásra 30 napon belül érdemben
válaszolni.

5. Ha az adatvédelmi biztos a Minisztérium válaszát, illetve intézkedését nem fogadja el, és határozatban elrendeli a
kezelt adatok zárolását, törlését, megsemmisítését, vagy felfüggeszti az adatok külföldre továbbítását, azt a
Minisztérium köteles haladéktalanul végrehajtani.

6. A Minisztérium – az adatvédelmi felelõs és az érintett szervezeti egység véleményének kikérését követõen – az
adatvédelmi biztos határozatának felülvizsgálatát – annak kézhezvételét követõ 30 napon belül – jogszabálysértésre
hivatkozással kérheti a bíróságtól. A bíróság jogerõs döntéséig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem
törölhetõk, illetve nem semmisíthetõk meg, az adatok kezelését azonban az adatvédelmi biztos határozatának
kézhezvételekor fel kell függeszteni és az adatokat zárolni kell.

VII. fejezet

Adattovábbítás és adatigénylés

1. Általános szabályok
1.1. A Minisztérium által kezelt adatokból személyes adatot továbbítani az érintett beleegyezésének hiányában csak
törvényben meghatározott szerv vagy személy részére, törvényben meghatározott körben lehet, a célhoz kötöttség
elvének maradéktalan érvényesítésével.
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1.2. Adatvédelmi szempontból akkor tekinthetõ az adattovábbítás jogszerûnek, ha a személyes adat birtokában lévõ
szerv vagy személy jogosult annak továbbítására, az adattovábbítás címzettje (adatkérõ) pedig törvényi
felhatalmazással vagy az érintett hozzájárulásával rendelkezik az adat kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel
összhangban van. Az adattovábbítás feltételeinek megléte és a célhoz kötöttség a jogszerûség együttes
követelménye.
1.3. Az adattovábbítás feltételeinek meglétét az adatot továbbító szervezeti egység minden egyes személyes adattal
összefüggésben ellenõrizni köteles és kérelemre – ha törvény másként nem rendelkezik – tájékoztatnia kell arról,
ki(k)nek és milyen célból adta, vagy adja tovább az adatokat.
1.4. Harmadik személy vagy szerv által benyújtott adattovábbítási kérelem elbírálása – a törvényben kötelezõen elõírt
adattovábbítás esetét kivéve – az érintett szervezeti egység vezetõjének hatáskörébe tartozik. Kérdéses esetben a
szervezeti egység vezetõje kikéri az adatvédelmi felelõs állásfoglalását. Az adatigénylés abban az esetben teljesíthetõ,
ha az tartalmazza:
a) az adatigénylés célját, jogalapját (az alapul szolgáló törvényi rendelkezés pontos megjelölését);
b) a kért adatok körének pontos meghatározását;
c) az érintett személy azonosításához szükséges adatokat, több személyre vonatkozó adatigénylés esetén az

érintettek azonosításához szükséges csoportképzõ ismérveket.
1.5. A Minisztérium – törvény eltérõ rendelkezése hiányában – csak olyan személyes adatokat továbbíthat,
amelyeknek a Minisztérium a törvényben meghatározott adatkezelõje. Amennyiben más szerv az adatkezelõ, az
adatkérést – törvény eltérõ rendelkezése hiányában – el kell utasítani és az adatkérõt tájékoztatni kell arról, hogy a kért
adatokat mely szervtõl igényelheti.
1.6. Az adattovábbítás történhet kérelemre vagy törvény ilyen tartalmú rendelkezése alapján automatikusan, illetve a
hozzáférés biztosítható kérelem alapján történõ egyedi adatszolgáltatással, vagy számítógépes (on-line) lekérdezés
lehetõvé tételével.
1.7. A külföldre történõ adatátadás során a személyes adatok megfelelõ szintû védelme akkor biztosított, ha
érvényesülnek az Avtv. 9. § (2) bekezdésében foglaltak.

2. Adattovábbítási nyilvántartás
2.1. A Minisztérium által kezelt személyes adatok továbbításáról az érintett szervezeti egységnél adattovábbítási
nyilvántartást kell vezetni, amelyben rögzíteni kell:
a) az érintett nevét;
b) az adattovábbítás idõpontját;
c) az adattovábbítás célját és jogalapját;
d) az adatigénylõ nevét vagy megnevezését;
e) a továbbított adatok fajtáját (maguk a szolgáltatott adatok nem képezik az adattovábbítási nyilvántartás részét).
2.2. Számítógépes adatállomány rendszerbe állítása esetén az adattovábbítás naplózását programtechnikailag kell
biztosítani. A már mûködõ adatállományok esetében a technikai és költségvetési lehetõségek függvényében szintén
kezdeményezni kell az adattovábbítás céljának naplózásához szükséges technikai feltételek megteremtését. Manuális
adatkezelések esetében – vagy ha a számítógépes adatkezeléseknél a naplózás nem biztosítható – manuális módon
(például betekintõ lap vezetésével) kell gondoskodni az adattovábbítási nyilvántartás vezetésérõl.
2.3. Az adattovábbítási nyilvántartás adatait az adattovábbítástól számított öt – különleges adatok esetén húsz – évig
meg kell õrizni. A nyilvántartásba kizárólag az alábbi személyek tekinthetnek be:
a) az adatvédelmi biztos, a bíróság, a nyomozó hatóság, a nemzetbiztonsági szerv törvényben meghatározott

feladatai ellátásához;
b) a Minisztérium adatvédelmi ellenõrzést végzõ munkatársa.

3. Az adatigénylés során irányadó szabályok
3.1. A minisztériumi adatállományokból kizárólag a Minisztérium feladat- és hatáskörének gyakorlása érdekében a
célhoz kötöttség elvének szigorú érvényre juttatása mellett igényelhetõ és használható fel személyes adat. A más
adatkezelõk által kezelt olyan adatállományokból, amelyekbõl történõ adatigénylésre a Minisztériumot az érintett
adatkezelésre irányadó törvény felhatalmazza, csak az adott törvényben meghatározott feladat ellátása érdekében
végezhetõ adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem továbbíthatók.
3.2. Az egyes eljárások során a különbözõ adattárakból lekért, de az ügy szempontjából érdektelenné vált, fel nem
használt személyes adatokat az ügy elõadója az ügyirat továbbítását, illetve irattárba helyezését megelõzõen köteles
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megsemmisíteni. A megsemmisítés tényét és idõpontját az iratborítón, az elõadói íven vagy az ügyiratban elhelyezett
külön iraton rögzíteni és aláírással igazolni kell. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisítéssel érintett adatok késõbbi
azonosíthatósága érdekében a lekérdezés idõpontját, az érintett személy(ek) nevét és az igénybe vett nyilvántartás
megjelölését rögzíteni kell, a lekérdezett személyes adatok azonban nem szerepeltethetõk.

VIII. fejezet

Adatbiztonsági elõírások

1. Biztonsági fokozatba történõ besorolás
1.1 Az adatbiztonsági intézkedések meghatározása érdekében a Minisztérium kezelésében lévõ minden egyes
adatállományt a védelmi igény szempontjából értékelni kell, majd a lenti biztonsági fokozatba kell sorolni. Az
értékelést és besorolást az a szervezeti egység vezetõje készíti, ahol az adat keletkezik. 
a) Alapbiztonsági fokozat: azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba, amelyekben feldolgozott személyes

adatokat törvény nyilvánossá minõsítette, valamint amelyek egyedi azonosításra alkalmas személyes adatokat
nem tartalmaznak és ezen adatok illetéktelen személy által történõ megismerése, megváltoztatása, vagy törlése
alapvetõen nem veszélyezteti a szerv feladatainak végrehajtását és az érintett személyiségi jogainak
érvényesülését. A megsérült vagy megsemmisült adatok helyreállítása viszonylag kis ráfordítással, jelentõs
érdeksérelem nélkül elvégezhetõ.

b) Fokozott biztonsági fokozat: azon adatkezelések tartoznak ebbe a fokozatba, amelyekben feldolgozott adatok
illetéktelen személy által történõ megismerése, megváltoztatása, vagy megsemmisítése veszélyezteti a
Minisztérium feladatainak végrehajtását, illetve az érintett személyiségi jogainak érvényesülését, a várható kár
hatása túlmutat a minisztériumi érdekeken, hátrányosan befolyásolhatja a Minisztérium adatszolgáltatási
tevékenységét. A megsérült vagy megsemmisült adatok helyreállítása nem, vagy csak jelentõs anyagi, technikai
ráfordítással valósítható meg.

c) Kiemelt biztonsági fokozat: ebbe a fokozatba tartoznak azon adatkezelések, amelyek illetéktelen személy által
történõ megismerése, nyilvánosságra hozatala, illetve az adatok megváltoztatása, megsemmisülése a
Minisztérium – illetve más együttmûködõ szerv – feladatainak ellátását lehetetlenné teszi, a nemzetközi
kapcsolatokat, esetleg az érintett személyét veszélyeztetheti. A megsérült vagy megsemmisült adatok
helyreállítása nem, vagy csak aránytalan anyagi, technikai ráfordítással valósítható meg.

1.2. Az egyes adatkezelések biztonsági fokozatának megállapításához elemezni kell:
a) a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megváltoztatásával, törlésével, a hardver- és

szoftvereszközök megrongálásával járó kockázatot és a várható kárt, figyelemmel arra, hogy az adatkezelés
hiánya vagy az abban bekövetkezett sérülés milyen mértékben akadályozza a Minisztérium feladatainak
végrehajtását, beleértve a nemzetközi kapcsolatokból adódó kötelezettségek teljesítését is;

b) lehetséges-e a sérült adatállomány helyreállítása, az milyen ráfordítást igényel, a személyes adatok
reprodukálásához az adatforrások rendelkezésre állnak-e, illetve manuális háttérnyilvántartásból az elvesztett
adatok pótolhatók-e;

c) a kezelt személyes adatok jellege (például: különleges adat, a magántitok körébe tartozó adat stb.) alapján
indokolt-e alkalmazni megkülönböztetett biztonsági elõírásokat, az adatok illetéktelen személy általi hozzáférése
nem jelent-e veszélyt az érintett életére, testi épségére vagy egzisztenciájára;

d) az utasítás 3. számú függelékében meghatározott, adatbiztonságot veszélyeztetõ kockázati elemeket;
e) a védelemhez szükséges feltételrendszer megteremtéséhez és fenntartásához biztosítottak-e a szükséges

erõforrások.

2. Infrastruktúrához és a minisztériumi épülethez kapcsolódó adatbiztonsági intézkedések
2.1. Az adatbiztonsági intézkedéseket – a vonatkozó jogszabályok és ezen utasítás keretei között – valamennyi
minisztériumi szervezeti egységnél a biztonságos adatkezeléshez szükséges legmagasabb biztonsági fokozatokhoz és 
a helyi adottságokhoz igazodva kell meghatározni és végrehajtani.
2.2. Szabályozni kell a minisztériumi objektumokba történõ be- és kilépés rendjét, beleértve a számítógépek és
adathordozók ellenõrzött és dokumentált szállítását.
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2.3. Az informatikai eszközök elhelyezésére szolgáló épületeket, helyiségeket úgy kell kialakítani, hogy elegendõ
biztonságot nyújtsanak az erõszakos behatolás, tûz vagy természeti csapás ellen (különösen megfelelõ teljesítményû
elektromos hálózat kialakítása, épület ellátása villámhárítóval, megelõzõ intézkedések a vízbetörés ellen).
2.4. A lokális számítógépes hálózat központi részét tartalmazó helyiséget tervszerûen, biztonsági szempontok alapján
kell kiválasztani, lehetõség szerint az épület közterülettõl távolabb esõ részében.
2.5. Megelõzõ intézkedésként gondoskodni kell a nyílászárók védelmérõl (például: rács, áttörést nehezítõ üvegezés,
speciális zár).
2.6. Azokban a helyiségekben, ahol külsõ személyek is jogszerûen tartózkodhatnak, kerülni kell az adatkezelések
helyére, módjára történõ utalást, jelzést. A számítógépet úgy kell elhelyezni, hogy a képernyõn megjelenített adatok a
helyiségbe belépõ, illetve a helyiségben tartózkodó személyek elõl védve legyen. A bejelentkezésnél, a jelszó
begépelésénél kerülni kell az illetéktelen személyek jelenlétét.
2.7. A személyi állomány tagja a minisztériumi objektumban nem a Minisztérium tulajdonát képezõ, adattárolásra
alkalmas hardvereszközt csak vezetõjének engedélyével és informatikai szakember által végzett ellenõrzést követõen
használhat. Hardvereszköz különösen a CD, DVD, HDD, pendrive, memóriakártya.
2.8. A Minisztérium számítástechnikai eszközei csak minisztériumi objektumon belül használhatók, kivéve a külön
engedély alapján használt hordozható eszközöket (laptop, winchesterek).

3. A hardver eszközök védelmét szolgáló adatbiztonsági intézkedések
3.1. Az informatikai eszközök objektumon belüli telepítését, illetve annak irányítását az informatikával foglalkozó
szervezeti egység vezetõje által megbízott személy végezze, akinek szakmai véleményét ki kell kérni az eszközök
beszerzésének elõkészítése során is.
3.2. Az eszközök elhelyezését, a számítógépes munkahelyek kialakítását a biztonsági szempontokra is figyelemmel kell 
tervezni.
3.3. Nem kereskedelmi forgalomban beszerzett (például: alapítványi támogatásból származó, adományozott)
hardvereszközök csak elõzetes ellenõrzést és engedélyezést követõen vehetõk alkalmazásba és kapcsolhatók
lokális hálózatba.
3.4. Külsõ személy – például karbantartás, javítás, fejlesztés stb. céljából – a hardver eszközhöz úgy férhet hozzá, hogy a 
kezelt adat megismerése elkerülhetõ legyen. A fokozott és kiemelt biztonsági fokozatba sorolt adatállományok
kezeléséhez igénybe vett hardvereszközök javítása, karbantartása csak állandó felügyelet mellett végezhetõ.
3.5. A hardver eszközök, illetve azok szolgáltatásainak igénybevétele csak a felhasználó azonosítását követõen
lehetséges. 

4. Az adathordozók védelmét szolgáló adatbiztonsági intézkedések
4.1. Minden önálló szervezeti egység köteles gondoskodni a személyes adatot tartalmazó adathordozók tárolásához
szükséges környezeti feltételek (hõmérséklet, páratartalom stb.) megteremtésérõl.
4.2. Szabályozni kell a személyes adatokat tartalmazó adathordozókkal kapcsolatos adminisztrációs folyamatot, a
felhasználás, a nyilvántartás, az átadás-átvétel rendjét.
4.3. A Minisztérium által mûködtetett számítástechnikai rendszerekben csak vírusmentesség szempontjából
ellenõrzött adathordozók alkalmazhatók.
4.4. A felhasználók részére az adathordozók rongálás elleni védelmét szolgáló elõírásokat kell meghatározni a külsõ
jelölés módjára, a jogosulatlan hozzáférés, másolás, törlés megelõzésére. 
4.5. A személyes adatokat tartalmazó meghibásodott winchester – az azon rögzített adatok védelme, különösen a
korábban rögzített adatok helyreállításának kizárása érdekében – külsõ szervnek, személynek javítás vagy csere
érdekében csak akkor adható át, ha adatfeldolgozásra megbízási szerzõdéssel rendelkezik az Avtv. szabályainak
megfelelõen.

5. Az adatkezelés dokumentációjának védelmére vonatkozó, illetve az informatikai rendszerben tárolt adatok
védelméhez kapcsolódó adatbiztonsági intézkedések
5.1. A személyes adatokat tartalmazó adatállományok dokumentációit nyilvántartásba kell venni és gondoskodni kell
azok aktualizálásáról. Szabályozni kell a dokumentációk tárolásának, másolásának rendjét.
5.2. A fokozott és kiemelt biztonsági fokozatba sorolt adatkezelések dokumentációit páncélszekrényben, vagy
biztonsági zárral és falakattal ellátott lemezszekrényben, vagy biztonsági zárral, vasráccsal és falakattal, illetve
elektronikus védelemmel ellátott helyiségben kell õrizni. 
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5.3. A Minisztérium alkalmazásában csak jogtiszta, vírusellenõrzött szoftver mûködtethetõ, amit csak az arra
felhatalmazott személyek telepíthetnek. A személyi állomány saját szoftvert munkavégzés céljára nem használhat.
5.4. Az informatikai rendszerben tárolt adatok védelme érdekében többszintû hozzáférési rendszert, és korszerû
vírusvédelmi módszereket kell alkalmazni.
5.5. A számítógépeken a jelszavas képernyõkímélõ alkalmazását az alkalmazói állomány részére kötelezõvé kell tenni.
5.6. Biztosítani kell a rendkívüli eseményekre, katasztrófa-elhárításra, valamint a minõsített idõszaki kötelezettségekre
történõ adatvédelemmel kapcsolatos felkészülést, illetve bekövetkezésük esetén a Minisztérium mûködõképességét.
Az adatkezelési rendszer sérülése, illetve rendkívüli események bekövetkezése esetén követendõ eljárásokat a
katasztrófaterv tartalmazza. Az informatikai rendszerre vonatkozó elõírásokat az informatikai terület készíti el.
5.7. A tartalék mûködési helye(ke)n, továbbá a mobil vezetési pontról, illetve helyrõl történõ mûködéshez az
informatikai szakterület biztosítja a számítógépes adatfeldolgozáshoz és összeköttetéshez (hardver; szoftver;
elektromos tápegység) szükséges feltételeket.
5.8. A Minisztérium üzembiztonságának fenntartásához biztosítani kell az alkalmazások, programok, valamint a
feldolgozott adatállományok reprodukálhatóságát. Az informatikai adatok meghatározott idõszakonkénti mentése a
rendkívüli események, üzemzavar, természeti csapás, katasztrófa, vagy szándékos külsõ behatás esetére a
Minisztérium üzembiztonságának folyamatos biztosítására szolgál.
5.9. A mentéseket az adott rendszerre vonatkozó utasításokban meghatározott módon és idõben kell elvégezni.
A mentéseket legalább két példányban kell elkészíteni: 
– az egyik példányt az esetleges elemi csapás, tûz, vagy robbanás következtében történõ megsemmisülés elleni
védelem érdekében a számítógépes rendszertõl fizikailag elkülönülten, területileg távol esõ helyen kell tárolni,
– a másik példányt a számítógépes rendszert üzemeltetõ számára szükség esetén azonnal elérhetõ módon kell
tárolni.
5.10. A mentett adatokat tûzbiztos páncélszekrényben kell õrizni. A mentések dátumát az erre a célra felfektetett
naplóban kell regisztrálni a mentett állomány nevének bejegyzésével és a mentést végzõ személy megnevezésével.
5.11. A saját számítógépek helyi merevlemezeinek mentése (az egyes munkatársak által saját számítógépük
merevlemezén létrehozott adatállományok) központilag nem oldható meg, ezért a szükséges adatállományok
mentésérõl az illetékes felhasználónak kell biztonsági másolatot készítenie. A másolat biztonságos tárolása az illetékes
dolgozó felelõssége.

6. A személyhez fûzõdõ és az alkalmazói tevékenységgel összefüggõ intézkedések
6.1. Valamennyi adatbázisba teljes betekintési joggal a miniszter és az informatikai vezetõ rendelkezik.
6.2. A pénzügyi és számviteli, továbbá a szabályozási és fejlesztési, valamint az informatikai rendszer adatbázisaiba az
államtitkárok és a helyettes államtitkárok is teljes betekintési joggal rendelkeznek.
6.3. Valamennyi szervezeti egységnél a hardver- és szoftvertelepítésre, illetve -módosításra kizárólag az informatikai
szakterület szakemberei jogosultak. Az informatikai szakterület munkatársai az adatbázisokba csak a feladatukhoz
szükséges és elengedhetetlen mértékben, az illetékes ügyintézõ jelenlétében tekinthetnek be.
6.4. A szervezeti egységek vezetõi a Szervezeti és Mûködési Szabályzatban biztosított hatáskörük alapján, az alájuk
tartozó szervezeti egységek adatbázisaiba tekinthetnek be és végezhetnek mûveleteket. 
6.5. A személyzeti anyagokhoz a hatáskörileg illetékes vezetõk beosztott munkatársaikra vonatkozóan férhetnek
hozzá, valamint hozzáférhet a munkáltatói jogkör gyakorlója, a fegyelmi ügyekben eljáró személy, a személyügyi
munkatársak feladataik ellátása során.
6.6. Az alkalmazottak a munkaköri leírásukban meghatározott adatbázisokhoz és nyilvántartásokhoz férhetnek hozzá.
6.7. Az informatikai rendszerekbe a belépési jogosultságokat az informatikai szakterület a munkaköri leírásokban
rögzített jogkörben, a dolgozó vezetõjének igénye alapján adja meg.
6.8. A hozzáférési jogosultság és a jelszóadás alapkövetelménye:
– minden felhasználónak egyedi felhasználói névvel és egyedi felhasználói jelszóval kell rendelkeznie,
– a Windows-alapú rendszerben a felhasználó azonosítására a dolgozó keresztnevének kezdõbetûjét és a
vezetéknevét kell alkalmazni,
– azonos név esetén kiegészítõ karaktert kell alkalmazni,
– egyéb rendszereknél, ahol a Windows-rendszernél meghatározott azonosítási mód nem alkalmazható, az adott
rendszer lehetõségei szerint kell eljárni,
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– a jelszavaknak legalább 6 karakteresnek kell lenniük, nem tartalmazhatnak ékezetes karaktereket, a jelszavak
havonta történõ változtatása kötelezõ,
– a jelszavak csak három hónap után ismételhetõek. 
6.9. Az új belépõ dolgozót megfelelõ csoportba sorolással minden általa használt szerveralkalmazás felhasználói közé
fel kell venni. A dolgozó saját névvel lép a hálózatba, majd a belépési jelszavát (jelszavait) önállóan rögzíti a gépben.
6.10. A dolgozók tájékoztatása a hálózat használatával kapcsolatos kötelességeikrõl, jogaikról és lehetõségeikrõl, az
informatikai szakterület feladata, melyet írásban dokumentálni kell.
6.11. Amennyiben a jogosultság megállapítására alapot adó körülményben változás történik, haladéktalanul
intézkedni kell a jogosultság módosítására vagy visszavonására. A kilépõ alkalmazottak felhasználóneveit a
rendszerekbõl törölni kell a kilépési dokumentáció aláírását követõen, és a Minisztérium számára a további feladatok
ellátásához szükséges adatállományokat a meghatározott helyre az informatikai terület igénybevételével át kell
mozgatni.

7. A kommunikációhoz kapcsolódó védelmi intézkedések
7.1. Az informatikai vezetõ kezdeményezésével szabályozni és ellenõrizni kell a számítógépes hálózathoz történõ
hozzáférés rendjét.
7.2. A számítógépes hálózatot az illetéktelen behatolás ellen – az anyagi, technikai lehetõségek függvényében –
védeni kell a felhasználókat ellenõrzõ szoftver- és hardvereszközökkel, az adatok és az adatforgalom titkosításával.
7.3. Számítógépes hálózat esetében különösen a hálózatra történõ bejelentkezésnél, a hálózat alapbeállításainak
megváltoztatásánál, a felhasználói jogosultságok beállításánál, illetve a más hálózatokkal történõ
kapcsolatteremtésnél jelszóvédelmet kell alkalmazni.

IX. fejezet

A közérdekû adatok megismerésével összefüggõ szabályok

1. A közérdekû adatok nyilvánosságának tartalma 
1.1. A Minisztérium szervezeti egységeinek a feladatkörébe tartozó ügyekben kötelessége elõsegíteni a közvélemény
pontos és gyors tájékoztatását. Ez a kötelezettség kiterjed különösen:
a) az állami költségvetésre és annak végrehajtására;
b) az állami vagyon kezelésére;
c) a közpénzek felhasználására és az erre kötött szerzõdésekre;
d) a piaci szereplõk, a magánszervezetek és – személyek részére különleges vagy kizárólagos jogok biztosítására

vonatkozó szerzõdésekre.
1.2. A közérdekû adatok nyilvánosságával összefüggõ alkotmányos alapjog biztosítása érdekében hozzáférhetõvé kell
tenni a Minisztérium tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat. Ez a kötelezettség kiterjed különösen az
érintett szervek:
a) hatáskörére, illetékességére;
b) szervezeti felépítésére;
c) szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedõ értékelésére;
d) a birtokukban lévõ adatfajtákra;
e) a mûködésükrõl szóló jogszabályokra;
f) a gazdálkodásukra vonatkozó adatokra.
1.3. Ha törvény másként nem rendelkezik, közérdekbõl nyilvános adat a Minisztérium feladat- és hatáskörében eljáró
személy feladat és hatáskörével összefüggõ személyes adata (így különösen neve, beosztása, esetleges rendfokozata,
munkaköre, feladat- és hatásköre, elismerésére, kitüntetésére vonatkozó adatok), továbbá egyéb, a közfeladatot ellátó 
személy e feladatkörével összefüggõ személyes adata. Ezen adatok megismerésére a közérdekû adatok
megismerésére vonatkozó rendelkezéseket kell alkalmazni.
1.4. A közérdekû adatokhoz történõ hozzáférés biztosítható közzététellel (különösen elektronikus formában,
a közérdekû adatokat kezelõ szerv honlapján), vagy erre irányuló egyedi igény megválaszolásával. Jogszabály, vagy
jogerõs bírósági határozat erre irányuló rendelkezése esetén a közérdekû adatok ott megjelölt körét az elõírt módon
külön erre irányuló kérelem hiányában is – nyilvánosságra kell hozni.
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2. A közérdekû adatok nyilvánosságának korlátozása
2.1. A közérdekû adatok nyilvánosságának korlátozására –figyelemmel a Büntetõ Törvénykönyvrõl szóló 1978. évi
IV. törvényben (a továbbiakban: Btk.) meghatározott tényállásra is – csak az alábbi esetekben és feltételekkel van
lehetõség:
a) az adatot az arra jogosult személy a minõsítéshez szükséges anyagi és eljárási szabályoknak megfelelõen

minõsítette;
b) törvény a közérdekû adatok nyilvánosságához való jogot – az adatfajták meghatározásával – honvédelmi,

nemzetbiztonsági, bûnüldözési vagy bûnmegelõzési, központi pénzügyi vagy devizapolitikai érdekbõl, illetve a
külügyi kapcsolatokra, nemzetközi szervezetekkel való kapcsolatokra, bírósági vagy közigazgatási hatósági
eljárásra tekintettel korlátozza;

c) a közfeladatot ellátó szerv feladat- és hatáskörébe tartozó döntés meghozatalára irányuló eljárás során készített
vagy rögzített, a döntés megalapozását szolgáló adat esetében a keletkezésétõl számított tíz évig („Nem
nyilvános!” adat);

d) az Európai Unió jogforrása alapján.
2.2. A közérdekû adat megismerésére irányuló igény elutasítását az adatkezelõ szervezeti egység vezetõje minden
esetben köteles írásban indokolni.
2.3. A közérdekû adat megismeréséhez való jogot kizárólag csak a fenti pontokban meghatározott feltételek
figyelembevételével lehet korlátozni, különös tekintettel arra, hogy a Btk. 177/B. § (1) bekezdése szabályozza a
visszaélést közérdekû adattal.

3. A „Nem nyilvános!” adat kezelésére vonatkozó különös szabályok
3.1. Az Avtv. 19/A. § (1) bekezdésének hatálya alá tartozó adathordozón – fedõlapján, vagy az elsõ oldalának jobb felsõ
sarkán – fel kell tüntetni a „Nem nyilvános!” jelölést, és a nyilvánosság korlátozásának idõtartamát (ez jogszabály eltérõ
rendelkezése hiányában tíz év). A „Nem nyilvános!” jelölés alkalmazását a kiadmányozási jogkör gyakorlója a
kiadmányozással hagyja jóvá.
3.2. A Minisztériumban „Nem nyilvános!” jelöléssel ellátott adat megismerésére és kezelésére kizárólag az a személy
jogosult, akinek az feladat- és hatáskörének gyakorlásához szükséges.
3.3. A „Nem nyilvános!” jelöléssel ellátott adatot a korlátozás idõtartama alatt a jelölést alkalmazó közfeladatot ellátó
szerv vezetõjének engedélyével lehet nyilvánosságra hozni, vagy a közérdekû adat megismerésére irányuló igény
elõterjesztõjével közölni.
3.4. A döntés megalapozását szolgáló, „Nem nyilvános!” jelöléssel ellátott adat megismerésére irányuló igény az
adathordozón feltüntetett korlátozási idõtartamon belül – a döntés meghozatalát követõen akkor utasítható el, ha az
adat megismerése a szerv törvényes mûködési rendjét vagy feladat- és hatáskörének illetéktelen, külsõ befolyástól
mentes ellátását veszélyeztetné.

4. A közérdekû adatok megismerésére irányuló igény elintézésének eljárási szabályai
4.1. A közérdekû adat megismerése iránt bárki szóban, írásban, vagy elektronikus úton terjeszthet elõ kérelmet.
A közérdekû adat megismerésére irányuló igényt soron kívül be kell mutatni az adatot kezelõ szervezeti egység
vezetõjének, aki köteles gondoskodni a megkeresés határidõben történõ megválaszolásáról.
4.2. A közérdekû adat megismerése iránti igénynek az adatot kezelõ szerv az igény tudomására jutását követõ
legrövidebb idõ alatt, legfeljebb azonban 15 napon belül köteles eleget tenni.
4.3. Ha a közérdekû adatot kezelõ szerv az igény teljesítését megtagadja, arról annak indokaival együtt, 8 napon belül
írásban vagy – amennyiben elektronikus levelezési címét közölte – elektronikus úton értesíteni kell az igénylõt.
4.4. Amennyiben az igényelt adat kezelõje nem a megkeresett szerv, úgy azt haladéktalanul köteles továbbítani a
közérdekû adatot kezelõ szervnek. Az igény áttételérõl egyidejûleg tájékoztatni kell az igénylõt.
4.5. Amennyiben az igény 15 nap alatt elháríthatatlan okból nem teljesíthetõ (például az adatok az igényelt
csoportosításban nem állnak rendelkezésre és azok kigyûjtése a határidõn belül objektív okból nem lehetséges, vagy a
kért adatok a Minisztériumnál nem állnak rendelkezésre), az igénylõt a határidõ lejárta elõtt tájékoztatni kell a
késedelem okáról és a válasz várható idõpontjáról.
4.6. Az adatigénylésnek közérthetõ formában és – amennyiben az aránytalan költséggel nem jár – az igénylõ által
kívánt technikai eszközzel, illetve módon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasítani arra való
hivatkozással, hogy annak közérthetõ formában nem lehet eleget tenni.
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4.7. Ha az igénylõ az adatokat tartalmazó dokumentumról, vagy dokumentumrészrõl másolatot kíván kérni, a másolat
készítésével felmerült anyagi és személyi költségek (így különösen a másoláshoz igénybe vett papír és festék költsége,
a másológép amortizációs költsége, illetve a másolást végzõ személy érintett idõszakra esõ bér- és járulékköltsége) az
igénylõvel szemben érvényesíthetõk. A költség várható összegét az igénylõ kérésére elõre közölni kell.
4.8. Az igény teljesítése során kiemelt figyelmet kell fordítani arra, hogy a közérdekû adatok közlése ne járjon mások
jogainak, vagy törvény alapján korlátozottan megismerhetõ adatok bizalmasságának sérelmével. Különös figyelmet
kell fordítani arra, hogy az adatszolgáltatással ne kerüljenek nyilvánosságra személyes adatok, minõsített adatok,
törvény által nyilvánosságában korlátozott, vagy – ha az adatkezelõ szerv vezetõje másként nem döntött -„Nem
nyilvános!” jelöléssel ellátott adatok.
4.9. Ha a közérdekû adatot tartalmazó dokumentum az igénylõ által meg nem ismerhetõ adatot is tartalmaz, a
másolaton a meg nem ismerhetõ adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan módon, hogy a korlátozottan
megismerhetõ adatok tartalmára megalapozott következtetést ne lehessen levonni.
4.10. A közérdekû adatok megismerése személyazonosító adatok közléséhez nem köthetõ. Az elektronikusan
közzétett közérdekû adatokhoz történõ hozzáférés biztosításához személyes adat csak annyiban kezelhetõ,
amennyiben az technikailag elengedhetetlenül szükséges, törvény eltérõ rendelkezése hiányában a személyes
adatokat ezt követõen haladéktalanul törölni kell.
4.11. Az igénylés alapján történõ adatszolgáltatás esetén az adatigénylõ személyazonosító adatai csak annyiban
kezelhetõk, amennyiben az az igény teljesítéséhez – beleértve az esetleges költségek megfizetését is –
elengedhetetlenül szükséges. Az igény teljesítését, illetõleg a költségek megfizetését követõen az igénylõ személyes
adatait – törvény eltérõ rendelkezése hiányában – haladéktalanul törölni kell. Ezzel összefüggésben a keletkezett
iratok kezelésére az Iratkezelési Szabályzatban meghatározott megõrzési idõk irányadók, azonban az igény
teljesítéséhez, illetve a költségek megfizetéséhez szükséges idõtartam lejártát követõen az igénylõ személyes adatait
felismerhetetlenné kell tenni.

5. A közérdekû adatok elektronikus úton történõ közzététele
5.1. Az elektronikus információszabadság elvének megfelelõen a Minisztérium külön erre irányuló kérelem nélkül
honlapján nyilvánosságra hozza:
a) a közérdekû adatok egyedi adatigénylési szabályait;
b) az Eitv. mellékletében meghatározott általános közzétételi listában (a továbbiakban: általános közzétételi lista);
c) a miniszter által kötelezõen közzéteendõ adatkört;
d) az Eitv. 9. §-ban, valamint a közbeszerzésekrõl szóló 2003. évi CXXIX. törvényben meghatározott adatokat.
5.2. A közzétett adatok a közzétételt követõ egy évig a honlapról nem távolíthatók el.
5.3. Az általános közzétételi listán megjelölt adatok összegyûjtése, a honlap üzemeltetõje részére történõ továbbítása,
illetve az adatok folyamatos karbantartása az alábbi személyek feladat- és hatáskörébe tartozik (a továbbiakban
együtt: adatfelelõs):
a) az általános közzétételi lista I. fejezetében megjelölt „Szervezeti, személyzeti adatok” esetében a személyügyi

szervezeti egység vezetõje, 
b) az általános közzétételi lista II. fejezetében megjelölt „Tevékenységre, mûködésre vonatkozó adatok” az érintett

szervezeti egységek vezetõi;
c) az általános közzétételi lista III. fejezetében megjelölt „Gazdálkodási adatok” esetében a gazdasági szervezeti

egység vezetõje.
5.4. Az adatfelelõsök gondoskodnak a közremûködésükkel közzétett adatok naprakészségének figyelemmel
kísérésérõl, és szükséges esetben a közzétételi listán adott adatfajtára meghatározott idõközönként – azonnali
adatfrissítést elõíró rendelkezés esetén a változást követõ munkanapon – történõ frissítésérõl.
5.5. Az adatfelelõsök a meghatározott adatokat a Minisztérium internetes honlapja tartalmának feltöltésére a
Minisztérium kommunikációval foglalkozó szervezeti egységének küldik meg, amely gondoskodik a továbbított
közérdekû adatok honlapon történõ nyilvánosságra hozataláról.
5.6. Külön jogszabály elõírhatja a közzétételi listákon nem szereplõ adatok nyilvánosságra hozatalát. Ezen közérdekû,
vagy közérdekbõl nyilvános adatok esetében jelen utasítás rendelkezéseit megfelelõen alkalmazni kell.
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X. fejezet

Ellenõrzés

1. Az ellenõrzésre jogosultak:
a) a miniszter vagy az általa írásban kijelölt személy;
b) az adatvédelmi felelõs;
c) az érintett szervezeti egység vezetõje az irányítása alá tartozó egység vonatkozásában, illetve az általa

ellenõrzésre írásban kijelölt személy;
d) az ellenõrzési feladatot ellátó szervezeti egység állományának erre írásban felhatalmazott tagja;
e) a jogszabályban erre felhatalmazott személy (például adatvédelmi biztos, illetve munkatársai).

2. Az ellenõrzésre feljogosított az ellenõrzés céljára figyelemmel az ellenõrzés érdekében minden olyan helyiségbe
beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzõktõl minden olyan kérdésben felvilágosítást kérhet, minden
olyan adatkezelést megismerhet, vagy abba betekinthet, amely az adatkezelési tevékenységgel összefügg.

3. Az egyes szervek, szakterületek szakmai tevékenységét érintõ átfogó ellenõrzéseknek ki kell terjedniük a szakmai
feladatellátáshoz szükséges adatkezelések törvényességének ellenõrzésére is.

4. A naplózási kötelezettség teljesítését a naplót vezetõ szervezeti egység vezetõje legalább három havonta ellenõrizni
köteles.

5. Az informatikai szervezeti egység vezetõje minden félévben köteles ellenõrizni a Minisztériumban kiosztott
hozzáférési jogosultságok aktualizálását. Az ellenõrzésbe az adatvédelmi felelõst bevonhatja, annak lefolytatása során
a jelszavak meghatározott idõszakonkénti megváltoztatására vonatkozó kötelezettség teljesítését is ellenõrizni kell,
melyre az informatikai szervezeti egység vezetõje teljes körben jogosult.

6. Az ellenõrzés során feltárt hiányosságokról, esetleges jogszabály- vagy normasértésekrõl az ellenõrzést végzõ az
ellenõrzés befejezését követõen írásban köteles tájékoztatni az adatvédelmi felelõst és a közigazgatási államtitkárt, aki 
köteles haladéktalanul megtenni a jogszerû állapot helyreállításához szükséges intézkedéseket, illetve indokolt
esetben elrendeli vagy kezdeményezi a személyi felelõsség megállapításához szükséges eljárás lefolytatását.

XI. fejezet

Záró rendelkezések

Ezen szabályzat hatálybalépésétõl számított 60 napon belül a szervezeti egységek vezetõi kötelesek intézkedni
irányításuk alá tartozó szervezeti egység adatvédelmi gyakorlatának felülvizsgálatáról és szükség esetén a jelen
szabályzat rendelkezéseinek megfelelõ eljárások kialakításáról.
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1. számú függelék

Adatlap
a Minisztérium adatkezeléseinek az adatvédelmi nyilvántartásba történõ

bejelentéséhez

1. Adatkezelõ

1.1. Az adatkezelõ megnevezése: ......................................................................................................................................................................
1.2. Címe: ....................................................................................................................................................................................................................
1.3. Telefonszáma: ...................................................................................................................................................................................................
1.4. Kapcsolattartó: .................................................................................................................................................................................................

Adatkezelés

1.5. Elõzõ adatkezelés
1.5.1. Az adatkezelõ megváltozásának jogcíme: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
1.5.2. Elõzõ nyilvántartási azonosító: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
1.6. Az adatkezelés megnevezése: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
1.7. Az adatkezelés célja: 
.........................................................................................................................................................................................................................................

1.8. Jogalapja
1.8.1. Jogszabályhely vagy más jogalap: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
1.8.2. Jogszabály címe: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
1.9. A tényleges adatkezelés helye: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
1.10. Az adatkezelés automatizáltsága: 
.........................................................................................................................................................................................................................................

2. Adatfeldolgozás

2.1. Az adatfeldolgozó megnevezése: .............................................................................................................................................................
2.2. Címe: ....................................................................................................................................................................................................................
2.3. Telefonszáma: ...................................................................................................................................................................................................
2.4. Kapcsolattartó: .................................................................................................................................................................................................

3. Az adatok forrása

3.1. Adatfajta megnevezése: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
3.2. Adatforrás megnevezése: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
3.3. Adatfelvétel (átvétel) jogalapja
3.3.1. Jogszabályhely vagy más jogalap: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
3.3.2. Jogszabály címe: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
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3.4. Adatfelvétel (átvétel) módja: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
3.5. Az adat törlési határideje: 
.........................................................................................................................................................................................................................................

4. Adattovábbítás(ok)
4.1. Adatfajta megnevezése: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
4.2. Címzett neve: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
4.3. Az adattovábbítás jogalapja
4.3.1. Jogszabályhely vagy más jogalap: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
4.3.2. Jogszabály címe: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
4.4. Az adattovábbítás módja: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
4.5. Idõpontja: 
.........................................................................................................................................................................................................................................

5. Az érintettek csoportja(i)
5.1 A csoport leírása: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
5.2 Érintettek száma: 
.........................................................................................................................................................................................................................................

6. Egyéb közlendõk: 

Dátum: ………………………………………

Aláírás: ………………………………

Kitöltési útmutató

Az adatvédelmi nyilvántartás vezetésének kötelezettségét az Avtv. 24. § c) pontja az adatvédelmi biztos részére írta
elõ. Az adatvédelmi nyilvántartás szerepe, hogy hozzájáruljon az állampolgárok Alkotmányban biztosított információs 
önrendelkezési jogának érvényesítéséhez, valamint ahhoz, hogy átfogó ismereteket szerezzenek a magyarországi
adatkezelésekrõl. A nyilvántartásba történõ bejelentés az Avtv. 28. § (1) bekezdése alapján – az Avtv. 30. §-ában
felsoroltak kivételével – minden személyes adatot kezelõ szerv számára kötelezõ. Nem kell bejelenteni továbbá az
olyan nyilvántartásokat, amelyek nem tartalmaznak személyes adatokat, illetõleg olyan statisztikai adatokat
tartalmaznak, amelyek személyes jellege amiatt nem állapítható meg, mert azokat nem lehet egy meghatározott
természetes személlyel kapcsolatba hozni.

Az adatlap kitöltése 

1. Adatkezelõ

1.1. Adatkezelõ megnevezése: 
A rovatba a Minisztérium hivatalos nevét kell beírni. 

1.2. Adatkezelõ címe:
A Minisztérium székhelye. 
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1.3.Telefonszáma: 

1.4. Kapcsolattartó:
A rovat kitöltése nem kötelezõ. Elégséges a belsõ adatvédelmi felelõst feltüntetni.

Adatkezelés 

1.5. Elõzõ adatkezelés
Csak abban az esetben kell kitölteni, ha a Minisztérium vagy jogelõdje korábban már bejelentette az adatkezelést az
adatvédelmi nyilvántartásba. 

1.5.1. Az adatkezelõ megváltozásának jogcíme:
Csak abban az esetben kell kitölteni, ha a konkrét adatkezelést elõzõleg más adatkezelõ végezte, vagy az adatkezelõ
személyében változás történt. 
(pl. jogutódlás, átalakulás, névváltozás, jogszabályváltozás) 

1.5.2. elõzõ nyilvántartási azonosító:
Csak abban az esetben kell kitölteni, ha a Minisztérium korábban már bejelentette az adatkezelést az adatvédelmi
nyilvántartásba. 

1.6. Az adatkezelés megnevezése:
A bejelenteni kívánt adatkezelést – a nyilvántartásban történõ keresés lehetõvé tétele céljából – röviden kell
megnevezni. A nyilvántartásnak az adatkezelést létrehozó törvény által meghatározott elnevezését kell megjelölni,
amennyiben azonban rendelkezik egy általánosan használt fantázianévvel, akkor ezt az elnevezést is fel kell tüntetni.
Az azonos adattartalommal rendelkezõ adatkezeléseket egységes elnevezéssel kell szerepeltetni.

1.7. Az adatkezelés célja:
Az adatkezelés céljának – figyelemmel az Avtv. 5. §-ára – rövid megfogalmazás. Pontosan meg kell jelölni, hogy milyen
jogszabály által meghatározott feladat teljesítése érdekében van erre szükség. Ilyen esetben a feladatmeghatározást
tartalmazó ágazati jogszabály megfelelõ hivatkozási alapnak tekinthetõ.

1.8. Az adatkezelés jogalapja:
Az adatkezelés jogalapja vagy az érintett hozzájárulása, vagy törvényi rendelkezés lehet. A törvénynél alacsonyabb
szintû jogszabályra történõ hivatkozás nem fogadható el, ugyanis a jogalap meglétét csak törvényi elõírás
garantálhatja. Olyan megoldás alkalmazása azonban helyes, és a pontosítás érdekében kívánatos is, mely szerint a
törvény mellett végrehajtási rendeletei megfelelõ szakaszaira is történik hivatkozás. Nemcsak a vonatkozó törvény
megjelölését kell szerepeltetni, hanem a pontos törvényi rendelkezés(eke)t is meg kell jelölni. Nem fogadható el az
adatkezelés jogalapjaként az olyan törvényi rendelkezésre történõ hivatkozás, amely a Minisztériumot csupán
adatigénylésre hatalmazza fel, ugyanis ez nem azt jelenti, hogy ezen adatokról a Minisztérium külön nyilvántartást
vezethet.

1.8.1. Jogszabályhely vagy más jogalap:
Az érintett hozzájárulása, vagy a konkrét jogszabályhely megjelölése. 

1.8.2. Jogszabály címe.
Az adatkezelés jogalapját meghatározó jogszabály megnevezése. 

1.9. A tényleges adatkezelés helye:
Nem szükségképpen azonos az adatkezelõ címével, csak akkor kell kitölteni, ha nem azonos az adatkezelõ címével. 

1.10. Az adatkezelés automatizáltsága:
kézi, gépi, részben gépesített, párhuzamos (nem kötelezõen kitöltendõ elem) 

2. Adatfeldolgozás: 
Csak akkor kell kitölteni, ha van adatfeldolgozó. 

2.1. Adatfeldolgozó megnevezése:
A rovatba az adatfeldolgozó szerv vagy személy hivatalos nevét kell beírni. 
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2.2. Az adatfeldolgozó címe:
Az adatkezelõ szerv székhelye, a természetes személy lakóhelye. 

2.3. Telefonszáma: 

2.4. Kapcsolattartó:
A rovat kitöltése nem kötelezõ. 

3. Az adatok forrása:

3.1. Adatfajta megnevezése:
Az egyes adatfajtákat külön-külön pontosan meg kell jelölni (pl. név, cím, telefonszám). Nem elég annyit megadni,
hogy „azonosító adatok”. Az adatlap ezen pontjában összefoglaló néven kell szerepeltetni a személyes adatokat,
valamilyen jellemzõk szerint csoportosítva azokat [pl. természetes személyazonosító adatok; gépjármû azonosító
adatai stb.].

3.2. Adatforrás megnevezése:
A kezelt adatok forrásának megjelölése. (pl. érintett, más adatkezelõtõl adatátvétellel) 
Más adatkezelõtõl történõ adatátvétel esetén az adatokat továbbító adatkezelõ adatvédelmi nyilvántartási számát is
meg kell jelölni. 

3.3. Adatfelvétel (átvétel) jogalapja: 

3.3.1. Jogszabályhely vagy más jogalap:
Az érintett hozzájárulása, vagy a konkrét jogszabályhely megjelölése. 

3.3.2. Jogszabály címe:
Az adatkezelés jogalapját meghatározó jogszabály megnevezése. 

3.4. Adatfelvétel (átvétel) módja:
Meg kell jelölni az adatok gyûjtésének, felvételének, átvételének konkrét módját (pl. kérdõív, címlista átvétele). 

3.5. Az adat törlési határideje:
Ha jogszabály másképp nem rendelkezik, az adatokat az adatkezelés céljának elérésével, illetve az érintett kérésére
törölni kell.  

4. Adattovábbítások: 

4.1. Adatfajta megnevezése:
Az egyes adatfajtákat külön-külön pontosan meg kell jelölni (pl. név, cím, telefonszám). Nem elég annyit megadni,
hogy „azonosító adatok”. 

4.2. Címzett neve:
A rovatba az adattovábbítás címzettjének hivatalos nevét kell beírni.
Ebben a rovatban kell megjelölni azt is, ha az adatkezelõ az adatokat nyilvánosságra hozza. 

4.3. Az adattovábbítás jogalapja 

4.3.1. Jogszabályhely vagy más jogalap:
Az érintett hozzájárulása, vagy a konkrét jogszabályhely megjelölése. 

4.3.2. Jogszabály címe.
Az adatkezelés jogalapját meghatározó jogszabály megnevezése. 

4.4. Az adattovábbítás módja:
(pl. online kapcsolat) 

4.5. Idõpontja:
Meg kell jelölni az adattovábbítás határnapját, határidejét, valamint az adattovábbítás gyakoriságát is. 
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5. Az érintettek csoportja(i): 

5.1. A csoport leírása:
Azoknak a csoportoknak a meghatározása, amelyek tagjainak személyes adataival a Minisztérium adatkezelést végez. 

5.2. Érintettek száma:
A rovat kitöltése nem kötelezõ. 

6. Egyéb közlendõk:
(pl. hiánypótlás, korábbi bejelentés) 
________________________________________________________________________________________________

Kiegészítõ lapok 
Az adatlaphoz tartozó kiegészítõ lapokra csak bonyolult adatkezeléseknél van szükség. 

Kiegészítõ lap (adatfeldolgozás):
Csak abban az esetben kell kitölteni, ha a bejelenteni kívánt adatkezelõ párhuzamosan több adatfeldolgozót vesz
igénybe. Ekkor az egyes adatfeldolgozókat külön kiegészítõ lapon kell megjelölni. 

Kiegészítõ lap (adatok forrása):
Csak abban az esetben kell kitölteni, ha az egyes adatokat több különbözõ forrásból gyûjti a Minisztérium, vagy az
egyes adatokat különbözõ módon gyûjti, vagy az egyes adatoknak különbözõ a törlési határideje. Ekkor a különbözõ
adatforrások megjelölésére külön kiegészítõ lapot kell kitölteni. 

Kiegészítõ lap (adattovábbítás):
Csak abban az esetben kell kitölteni, ha a Minisztérium több szervnek, vagy személynek továbbít adatot, vagy ha az
adatoknak csak egy részét továbbítja, vagy ha az adatokat különbözõ módon és idõben továbbítja. Ekkor az egyes
adattovábbításokat külön kiegészítõ lapon kell megjelölni. 

Kiegészítõ lap (érintettek csoportjai):
Csak abban az esetben kell kitölteni, ha az adatkezelõ – az érintett személyek szempontjából – több szempontú
adatkezelést végez. 

2. számú függelék

Adatlap a szervezeti egységek részére az érintett jogainak gyakorlására vonatkozó
kimutatáshoz

A kitöltõ szervezeti egység:

Az érintett saját adataira vonatkozó kérelmek:

A kérelem jellege Teljesített Részben teljesített Elutasított

Tájékoztatás iránti kérelem
saját nyilvántartott
személyes adatról

Tájékoztatás iránti kérelem
arról, hogy az érintett
személyes adatát kinek
továbbították

Helyesbítés iránti kérelem

Törlés iránti kérelem
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Az érintett személyes adatára vonatkozó részben teljesített, illetve elutasított kérelmek indokolása:

A közérdekû adatok megismerésére vonatkozó kérelmek:

Teljesített Részben teljesített Elutasított

A közérdekû adatok megismerésére vonatkozó részben elutasított, elutasított kérelmek indokolása:

3. számú függelék

Az adatbiztonságot veszélyeztetõ fõbb kockázati elemek

1. A külsõ fenyegetõ tényezõk:
a) természeti katasztrófa;
b) külsõ személy által elkövetett erõszakos cselekmény;
c) közmûellátási zavarok;
d) külsõ személy tartózkodása a minisztériumi objektumban;
e) védelmi berendezések technikai hibája, vészhelyzet (pl. rövidzárlat, tûz, csõtörés).

2. A hardvereszközök fenyegetettsége:
a) mûszaki jellegû hibák, rendellenességek;
b) káros környezeti hatás (feszültségingadozás, szennyezõdés, elektromágneses sugárzás, elektrosztatikus

feltöltõdés);
c) a berendezések kezelésével, karbantartásával kapcsolatos hibák;
d) perifériákhoz való illetéktelen hozzáférés;
e) a berendezések manipulálása, rongálása, lopás;
f) az eszköz elhelyezésére szolgáló helyiség, vagy munkahely helytelen kiválasztása.

3. Az adathordozók veszélyeztetettsége:
a) gyártási hiba;
b) károsodás nem szabályszerû tárolás vagy kezelés miatt;
c) ismeretlen, vagy kétes eredetû adathordozó alkalmazása;
d) kontroll nélküli hozzáférés az adathordozókhoz, másolás;
e) saját adathordozó ellenõrzés nélküli alkalmazása szolgálati vagy magáncélra (vírusveszély, illegális másolás).
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4. Az iratokhoz, informatikai dokumentációkhoz kapcsolódó kockázati elemek:
a) a rendszerdokumentáció teljes vagy részleges hiánya;
b) az iratok követhetõ rendszerezettségének hiánya;
c) az aktualitás hiánya;
d) jogosulatlan, hibás, ismeretlen eredetû változtatás;
e) kontroll nélküli hozzáférés, sokszorosítás.

5. A szoftverekhez kapcsolódó veszélyforrások:
a) nem jogtiszta, ismeretlen szoftver alkalmazása;
b) szoftverhiba;
c) jogosulatlan hozzáférés, másolás lehetõsége;
d) szoftver ellenõrizetlen bevitele az informatikai rendszerbe;
e) vírusveszély;
f) szándékos vagy gondatlan kezelési, karbantartási hiba;
g) a szoftver sérülése, károsodása hardverhiba miatt;
h) dokumentációk hiánya, sérülése.

6. Az alkalmazói tevékenységgel, adatokkal összefüggõ kockázati elemek:
a) adatvesztés, károsodás hardver- vagy szoftverhiba miatt;
b) teljes vagy részleges adatvesztés hibás adathordozó miatt;
c) a jogosult adatkezelõ által szándékosan vagy tévedésbõl végzett adattörlés, -módosítás;
d) jogosulatlan adatkezelõ által végzett másolás, törlés, módosítás;
e) hibás adatkezelés ismerethiány miatt;
f) kezelési elõírások, oktatás hiánya.

7. Fenyegetõ tényezõk a kommunikáció területén:
a) jogosulatlanok bejutása a hálózatba nem ellenõrizhetõ csatlakozás révén;
b) hálózati hardverek és szoftverek szándékos vagy gondatlan manipulálása;
c) adatforgalom lehallgatása;
d) váratlan forgalmazási akadályok, az átvitelt zavaró befolyások;
e) üzenetvesztés, üzenet megváltoztatása;
f) az adatátviteli eszközök sérülése, károsodása.

8. Személyhez fûzõdõ veszélyforrások:
a) hibás adatkezelés ismerethiány vagy fáradtság, figyelmetlenség miatt;
b) az adatkezelésre vonatkozó elõírások figyelmen kívül hagyása hiányos „biztonságtudat” miatt, a fenyegetettség

lebecsülése;
c) szándékosan hibás adatkezelés belsõ késztetés vagy külsõ ráhatás következményeként;
d) jogosulatlan hozzáférés;
e) az ellenõrzés hiánya.
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A honvédelmi miniszter 95/2010. (XI. 16.) HM utasítása 
a Magyar Honvédség tartalékos rendszere fejlesztéséhez kapcsolódó egyes feladatokról

A honvédelemrõl és a Magyar Honvédségrõl szóló 2004. évi CV. törvény 52. § (1) bekezdés f) pontja szerinti feladatkörömben eljárva
a Magyar Honvédség önkéntes tartalékos rendszere fejlesztéséhez kapcsolódóan az alábbi utasítást adom ki:

1. § Az utasítás hatálya a Honvédelmi Minisztériumra (a továbbiakban: HM), a honvédelmi miniszter közvetlen
alárendeltségébe tartozó szervezetekre, a honvédelmi miniszter közvetlen és fenntartói irányítása alá tartozó
szervezetekre, valamint a Magyar Honvédség (a továbbiakban: MH) katonai szervezeteire terjed ki.

2. § (1) Az MH tartalékos rendszere fejlesztésének célja a haderõ igényeinek leginkább megfelelõ mûködés elérése érdekében 
az MH tartalékképességének biztosítása, mind a béke-, mind a minõsített idõszaki hadkiegészítési feladatok ellátására. 

(2) Az MH kialakítandó tartalékos rendszere önkéntesség (önkéntes tartalékos rendszer) és törvényi kötelezettség alapján
szervezett komponensekbõl áll. Az önkéntes tartalékos rendszer önkéntes mûveleti tartalékosokból és önkéntes
védelmi tartalékosokból áll.

(3) Az önkéntes mûveleti tartalékos a Magyar Honvédség hivatásos és szerzõdéses állományú katonáinak jogállásáról
szóló 2001. évi XCV. törvényben (a továbbiakban: Hjt.) meghatározott feltételrendszer alapján önként vállalja, hogy
rendelkezésre állási díj ellenében rendelkezésre áll és behívását követõen a Hjt.-ben meghatározottak szerint
tényleges katonai szolgálatot teljesít.

(4) Az önkéntes védelmi tartalékos határozatlan idejû szerzõdésben meghatározott egyedi feltételrendszer szerint
rendelkezésre áll, és behívását követõen ellátja a szerzõdésében megjelölt területvédelmi (õrzésvédelmi, befogadó
nemzeti támogatási, vagy katasztrófavédelmi stb.) feladatot.

3. § (1) Az MH tartalékos rendszere fejlesztéséhez kapcsolódó feladatokat ezen utasítással létrehozott szakértõi
munkacsoport (a továbbiakban: munkacsoport) végzi. 

(2) A munkacsoport döntés-elõkészítõ, véleményezõ és javaslattevõ jogkörrel rendelkezik.
(3) A munkacsoport által elõkészített döntések – miniszteri jóváhagyásukat követõ – tervesítéséért és végrehajtásáért az

érintett szakmai szervezetek felelõsek, az alaprendeltetésük szerinti feladatköri struktúrának megfelelõen.

4. § (1) A munkacsoport vezetõje a HM parlamenti államtitkára.
(2) A munkacsoport titkára a HM tervezési és koordinációs fõosztályvezetõje. 
(3) A munkacsoport tagjai: 

a) a HM parlamenti államtitkárának a tartalékos rendszer fejlesztésében közremûködõ szakreferense;
b) a Honvéd Vezérkar (a továbbiakban: HVK) törzsigazgatója;
c) a HM Sajtóiroda vezetõje;
d) a HM jogi fõosztályvezetõje;
e) a HM igazgatási és jogi képviseleti fõosztályvezetõje;
f) a HM tervezési és koordinációs fõosztályvezetõje;
g) a HM humánpolitikai fõosztályvezetõje;
h) a HM védelmi tervezési fõosztályvezetõje;
i) a HM gazdasági tervezési fõosztályvezetõje;
j) a HM vagyonfelügyeleti fõosztályvezetõje;
k) a HM kontrolling és szabályozási fõosztályvezetõje;
l) a HVK vezérkari irodavezetõje;
m) a HM hadmûveleti csoportfõnöke;
n) a HM haderõtervezési csoportfõnöke;
o) a HM személyzeti csoportfõnöke;
p) a HM híradó, informatikai és információvédelmi csoportfõnöke;
q) a HM logisztikai csoportfõnöke;
r) a HM egészségügyi csoportfõnöke;
s) a HM Védelmi Hivatal fõigazgatója;
t) a HM Infrastrukturális Ügynökség vezérigazgatója;
u) a HM Közgazdasági és Pénzügyi Ügynökség vezérigazgatója;
v) a HM Fejlesztési és Logisztikai Ügynökség vezérigazgatója;
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w) az MH Összhaderõnemi Parancsnokság parancsnoka;
x) az MH Központi Kiképzõ Bázis parancsnoka;
y) a Zrínyi Miklós Nemzetvédelmi Egyetem fõtitkára.

(4) A munkacsoport munkájában való részvételre a munkacsoport tagjai akadályoztatásuk esetére döntésre jogosult
szakmai képviselõt jelölnek ki. 

(5) A munkacsoport vezetõjének felkérése alapján a kidolgozó munkába külsõ szakértõk, valamint a tárca
alárendeltségébe tartozó szervezetekbõl további szakemberek is bevonhatóak.

5. § (1) A munkacsoport feladatai – a tartalékos rendszer fejlesztésére vonatkozó, jóváhagyott koncepció alapján –
a következõk:
a) a hadkiegészítés rendszerének önkéntes alapon szervezett komponense kialakítására vonatkozó javaslatok

elõkészítése (szervezeti struktúra, diszlokáció);
b) a fejlesztéshez kapcsolódóan a tartalékképesség erõforrásigényének elõzetes felmérése;
c) a fejlesztést megalapozó szabályozók tervezeteinek elõkészítése;
d) a más tárcákkal való együttmûködéshez kapcsolódó elõkészítõ tevékenység ellátása;
e) az önkéntes tartalékos komponens fejlesztéséhez kapcsolódó munkáltatói ösztönzõ/kompenzációs rendszerre

vonatkozó elgondolás kidolgozása;
f) az új tartalékos rendszer egyes elemei feltöltésének ütemezésére vonatkozó javaslat kidolgozása.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feladatokat olyan ütemezéssel kell elvégezni, hogy az MH önkéntes védelmi tartaléka
2011. január 1-jén, az önkéntes mûveleti tartaléka 2012. január 1-jén megkezdhesse mûködését.

(3) Az (1) bekezdés e) pontjában meghatározott feladatot olyan ütemezéssel kell elvégezni, hogy 2011. január 31-ig a
rendszer felépítésérõl, mûködésérõl, illetve esetleges bõvítésérõl, további fejlesztési irányairól elgondolás készüljön,
amelyet a munkacsoport vezetõje hagy jóvá.

(4) A (3) bekezdésben meghatározott – jóváhagyott – elgondolást a munkáltatói érdekképviseletekkel történt
egyeztetést követõen a honvédelmi miniszter elé kell terjeszteni, olyan ütemezéssel, hogy a szükséges tárcán belüli
jogalkotási feladatok 2011. március 31-ig lezáruljanak.

(5) A munkacsoport által kidolgozott javaslatokat a HM parlamenti államtitkára terjeszti fel a honvédelmi miniszter
részére.

6. § (1) Az MH önkéntes védelmi tartaléka 2011. január 1-jei kezdõ idõponttal történõ mûködtetéséhez az alábbi feladatokat
kell elvégezni:
a) az MH önkéntes védelmi tartalék kialakításához és 2011. évi mûködtetéséhez kapcsolódó erõforrásigények és

várható költségek meghatározása, illetve a szükséges költségvetési elõirányzat-keretek biztosítása;
Felelõs: a HM gazdasági tervezési fõosztályvezetõje

b) a tartalékos rendszer bevezetéséhez kapcsolódó kommunikációs terv elkészítése;
Felelõs: a HM Sajtóiroda vezetõje

c) a védelmi tartalékállomány tagjaival kötendõ szerzõdés tartalmi elemeinek meghatározása, a védelmi tartalék
katonai eskütételéhez kapcsolódó feladatok meghatározása, valamint a Magyar Honvédség tartalékos rendszere
önkéntes komponensének kapcsolattartása és információáramlása biztosítására szolgáló alrendszer nyomtatott
és elektronikus felépítésére vonatkozó követelmények és szabályozás kidolgozása, figyelemmel a Magyar
Honvédség önkéntes tartalékos rendszere informatikai alrendszerének létrehozásával kapcsolatos feladatokról
szóló 60/2010. (V. 20.) HM utasítás rendelkezéseire;
Felelõs: a HVK személyzeti csoportfõnöke

d) a védelmi tartalék állományával szemben támasztott általános katonai és szakmai követelmények, valamint a
védelmi tartalékállomány kiképzésére vonatkozó követelmények és az állomány felkészítése ütemezésének
meghatározása;
Felelõs: a HVK hadmûveleti csoportfõnöke

e) az önkéntes védelmi tartalékállomány részére szükséges felszerelések meghatározása, illetve a meghatározott
felszerelés és fegyverzet ellátásával kapcsolatos feladatok koordinálása;
Felelõs: a HVK logisztikai csoportfõnök

f) a védelmi tartalékállománnyal szemben támasztott egészségügyi alkalmassági követelmények meghatározása;
Felelõs: a HVK egészségügyi csoportfõnöke

g) a tartalékosok járandóságaira vonatkozó szabályok kidolgozása;
Felelõs: a HM Közgazdasági és Pénzügyi Ügynökség vezérigazgatója
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h) a védelmi tartalék részére szükséges, a központi készletbõl nem biztosítható felszerelések beszerzése;
Felelõs: a HM Fejlesztési és Logisztikai Ügynökség vezérigazgatója

i) védelmi tartalék elhelyezésével kapcsolatos javaslatok kidolgozása, az elhelyezési feltételek biztosítása, valamint
a szükséges beszerzések lefolytatása;
Felelõs: a HM Infrastrukturális Ügynökség vezérigazgatója

j) a védelmi tartalék részére szükséges, központi készletben rendelkezésre álló felszerelések biztosítása.
Felelõs: az MH Összhaderõnemi Parancsnokság parancsnoka

(2) Az (1) bekezdés feladatai ellátásának koordinálását a HVK törzsigazgatója végzi.
(3) Az (1) bekezdésben kijelölt felelõsök feladataikat olyan ütemezéssel végezzék, hogy a HVK törzsigazgatója

a kidolgozott javaslatokat a Honvéd Vezérkar fõnöke, a közigazgatási államtitkár és a parlamenti államtitkár útján
2010. november 8-ig a honvédelmi miniszter elé terjeszthesse.

7. § A Honvéd Vezérkar fõnöke a honvédelmi miniszter által elfogadott, az õrzés-védelem átalakítására vonatkozó
koncepció alapján intézkedik annak elõkészítésére, hogy 2011. január 1-jétõl a tárca hatáskörébe tartozó
õrzés-védelmi feladatok önkéntes védelmi tartalékos állománnyal kerüljenek megvalósításra. 

8. § (1) Ez az utasítás a közzétételét követõ napon lép hatályba, és 2012. március 15-én hatályát veszti.
(2) Jelen utasítás hatálybalépésével egyidejûleg hatályát veszti az önkéntes tartalékos rendszer mûködési

tapasztalatainak vizsgálatáról szóló 23/2008. (HK 7.) HM utasítás, valamint az önkéntes tartalékos rendszer
fejlesztéséhez kapcsolódó feladatokról szóló 22/2009. (III. 27.) HM utasítás.

Dr. Hende Csaba s. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 96/2010. (XI. 16.) HM utasítása 
a Magyar Honvédség belsõ rendelkezései kiadásának és a szakirányítás rendjérõl szóló 
119/2007. (HK 20.) HM utasítás módosításáról

A honvédelemrõl és a Magyar Honvédségrõl szóló 2004. évi CV. törvény 52. § (1) bekezdés f) pontja szerinti feladatkörömben
eljárva, figyelemmel a központi államigazgatási szervekrõl, valamint a Kormány tagjai és az államtitkárok jogállásáról szóló 2010. évi
XLIII. törvényben, illetve a Magyar Honvédség irányításának és felsõ szintû vezetésének rendjérõl szóló 1218/2010. (X. 19.) Korm.
határozatban foglaltakra, a Magyar Honvédség belsõ rendelkezései kiadásának és a szakirányítás rendjérõl szóló 119/2007. (HK 20.)
HM utasítást a következõk szerint módosítom:

1. § A Magyar Honvédség belsõ rendelkezései kiadásának és a szakirányítás rendjérõl szóló 119/2007. (HK 20.) HM utasítás
(a továbbiakban: Utasítás) 3. §-a helyébe az alábbi rendelkezés lép:
„3. § A Honvédelmi Minisztérium (a továbbiakban: HM) közigazgatási államtitkára szakirányítási jogkörében, a Honvéd
Vezérkar fõnök (a továbbiakban: HVKF) vezetési hatáskörében a Magyar Honvédség irányításának és felsõszintû
vezetésének rendjérõl szóló kormányhatározatban, HM utasításban, a HM Szervezeti és Mûködési Szabályzatában
(a továbbiakban: HM SZMSZ) meghatározott feladatkörében az MH egészére kiterjedõ vagy egy szakterület alapvetõ
szabályainak megállapítására szakutasítást adhat ki.”

2. § Az Utasítás 13. § (1) bekezdése helyébe az alábbi rendelkezés lép:
„(1) A felsõ szintû szakirányítás jogkörének gyakorlására a HM közigazgatási államtitkár jogosult, a helyettes államtitkár 
felelõs a Magyar Honvédség irányításának és felsõ szintû vezetésének rendjérõl szóló kormányhatározatban és a HM
SZMSZ-ében részére meghatározott területen a szakmai döntések elõkészítéséért.”

3. § Az Utasítás
a) 4. § (2) bekezdésében a „személyek, valamint vezetési jogkörében” szövegrész helyébe a „személyek, a szolgálati

elöljáró/hivatali felettes, a szakmai elöljáró/szakmai felettes, valamint vezetési jogkörében”
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b) 12. § (2) bekezdésében a „kabinetfõnök” szövegrész helyébe a „közigazgatási államtitkár”
c) 12. § (2) bekezdésében a „HM HVKF” szövegrészek helyébe a „HVKF” szöveg lép.

4. § Az Utasítás 14. § (3) bekezdésében a „2010.” szövegrész helyébe a „2011.” szöveg lép.

5. § Jelen utasítás a közzétételét követõ napon lép hatályba és 2011. december 31-én hatályát veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 97/2010. (XI. 16.) HM utasítása a LAJTA Monitor Múzeumhajó
fenntartásáról

A honvédelemrõl és a Magyar Honvédségrõl szóló 2004. évi CV. törvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapján a LAJTA Monitor
Múzeumhajó 2010. augusztus 20-i ünnepélyes újrakeresztelése alkalmából, a múzeumhajó további fenntartása érdekében az
alábbi utasítást adom ki:

1. § A MH 1. Honvéd Tûzszerész és Hadihajós Ezred (a továbbiakban: Alakulat) a LAJTA Monitor Múzeumhajó felújítására
alapított KDOP-2007-2.1.1./C „Integrált turisztikai attrakciófejlesztés Neszmélyen a bor és a hajózás jegyében” címû
projekthez kapcsolódó 5 éves kötelezõ fenntartási idõszak lejárta után a hajó állagmegóvásának biztosítására és
látogatható állapotban tartására a szükséges költségek tervezésérõl éves költségvetése tervezése keretében
elkülönítetten, rendszeresen gondoskodjon.

2. § Az Alakulat nyílt és nagyobb „Nyitott kapuk” rendezvényei ideje alatt a hajó megtekintését a nagyközönség számára
hadikikötõjében biztosítsa és a hajó születésnapján évente egyszer tervezze és szervezze meg a hajó Budapest
belvárosi Duna-szakaszán történõ bemutatását a Köztársasági Õrezred pontonján.

3. § Az Alakulat igény szerint minden év augusztus 20-án gondoskodjon a hajó felkészítésérõl és állami rendezvényen való
rendelkezésre állásáról, ezen kívül az állami protokollesemények alkalmával igény szerint külföldi delegációk részére
történõ bemutatásáról.

4. § (1) Az Alakulat a jelen utasításban elõírt feladatok teljesítéséhez folyamatosan rendelkezésre álló humánerõforrás
biztosítása érdekében gondoskodjon állománytáblájában 6 fõ rendelkezésre állásáról úgy, hogy a feladat
függvényében korhû egyenruhás civil hagyományõrzõkkel együttmûködve képes legyen a hazai (hadi)hajózási
hagyományok megjelenítésére. 

(2) Az Alakulat az MH összhaderõnemi parancsnokon keresztül jelen utasítás hatálybalépését követõ 7 napon belül
terjessze fel a HVK Haderõtervezési Csoportfõnökség részére az állománytábla módosító javaslatát. A HVK
Haderõtervezési Csoportfõnökség 2010. december 1-jéig adja ki az Alakulat részére a vonatkozó állománytábla
helyesbítõ ívet.

5. § Az Alakulat a történetét bemutató csapattörténeti gyûjteménye állandó helyen történõ méltó bemutatásáról a LAJTA
Monitor Múzeumhajóval szerves egységet alkotva, bejárható állandó tárlat létrehozásával gondoskodjon
hadikikötõjében, illetve laktanyájában.

6. § Az Alakulat szervezze meg a LAJTA Monitor Múzeumhajó 140. éves születésnapjának méltó megünneplését.

7. § Ez az utasítás a közzétételét követõ 5. napon lép hatályba.

Dr. Hende Csaba s. k.,
honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 98/2010. (XI. 16.) HM utasítása a honvédelmi miniszter 
közvetlen alárendeltségébe tartozó szervezetek, valamint a Magyar Honvédség katonai szervezetei 
szervezeti korszerûsítésének egyes feladatairól

A honvédelemrõl és a Magyar Honvédségrõl szóló 2004. évi CV. törvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapján a honvédelmi miniszter
közvetlen alárendeltségébe tartozó, valamint a Magyar Honvédség (a továbbiakban: MH) katonai szervezetei szervezeti
korszerûsítésének egyes feladatairól az alábbi utasítást adom ki:

Általános rendelkezések

1. § Az utasítás hatálya a Honvédelmi Minisztériumra (a továbbiakban: HM) és a szervezeti korszerûsítéssel érintett
– a honvédelmi miniszter közvetlen alárendeltségébe, valamint a Honvéd Vezérkar fõnökének (a továbbiakban: HVKF)
szolgálati alárendeltségébe tartozó – szervezetekre (a továbbiakban együtt: érintett szervezetek) terjed ki.

2. § (1) Az érintett szervezetek szervezeti korszerûsítése egyes szervezetek feladatrendszerének, szervezetének és
rendszeresített létszámának racionalizálásával, korrekciójával, más szervezetek szétválasztásával, vagy egyesítésével,
új szervezetek létrehozásával, illetve megszüntetésével kerül végrehajtásra.

(2) A szervezeti korszerûsítés során kiemelt figyelmet kell fordítani:
a) a szervezetek közötti feladatköri párhuzamosságok elkerülésére, illetve megszüntetésére;
b) a feladatok végrehajtásához szükséges optimális humán erõforrás létszámának meghatározására;
c) a szervezetek és azok szervezeti elemeinek egységes szervezési elvek szerinti kialakítására;
d) a hatályos jogszabályoknak megfelelõ munkakörök, illetve katonai beosztások rendszeresítésére;
e) a szervezeti korszerûsítésben érintett – a követelményeknek megfelelõ képzettséggel rendelkezõ – személyi

állomány megtartására;
f) a szervezetbõl kiválni kényszerülõk jogszabályban rögzített járandóságainak biztosítására.

3. § (1) A szervezési tevékenység (idõszak):
a) kezdete: 2011. január 1.;
b) befejezése: 2011. június 30.

(2) Az újonnan létrehozásra kerülõ szervezetek megalakításának idõpontja 2011. január 1.
(3) A szervezeti korszerûsítés következtében megszûnõ szervezetek megszüntetésének idõpontja 2010. december 31.
(4) A szervezeti korszerûsítés következtében a szervezetbõl kiválók felmentése kezdetének

a) legkorábbi idõpontja: 2011. január 1., azzal, hogy a megszüntetésre kerülõ szervezetnél a felmentések kezdõ
idõpontját a szervezési idõszak idõtartamán belül úgy kell megállapítani, hogy a megszüntetéssel járó feladatok
végrehajtásának, valamint a szervezet feladatait átvevõ szervezetek mûködésének személyi feltételei
biztosítottak legyenek;

b) legkésõbbi idõpontja: a szervezési idõszak utolsó napja.

A szervezeti korszerûsítés végrehajtásának irányítása

4. § (1) Az érintett szervezetek szervezeti korszerûsítésének irányításáért a honvédelmi miniszter közvetlen alárendeltségébe
tartozó szervezetek tekintetében a közigazgatási államtitkár, az MH katonai szervezetek tekintetében a HVKF a felelõs.

(2) A közigazgatási államtitkár irányítja:
a) az érintett szervezetek alapító okiratának, alapító okirata módosításának, illetve megszüntetõ határozatának

elõkészítését;
b) a honvédelmi miniszter közvetlen alárendeltségébe tartozó szervezetek munkaköri jegyzékének, illetve

munkaköri jegyzéke módosításának elõkészítését;
c) a honvédelmi miniszter közvetlen alárendeltségébe tartozó szervezetek tekintetében a végrehajtás

folyamatában szükséges miniszteri döntések elõkészítését;
d) a szervezeti korszerûsítés végrehajtásával összefüggõ normatív szabályozók elõkészítését.

H I V A T A L O S   É R T E S Í T Õ • 2010. évi 96. szám 13353



(3) A HVKF irányítja:
a) a szolgálati alárendeltségébe tartozó szervezetek állománytáblájának, állománytáblája módosításának

elõkészítését;
b) a szolgálati alárendeltségébe tartozó szervezetek tekintetében a végrehajtás folyamatában szükséges miniszteri

döntések elõkészítését.
(4) A HVKF a szolgálati alárendeltségébe tartozó szervezetek szervezeti korszerûsítése keretében elõkészített döntési

javaslatait a közigazgatási államtitkár útján terjeszti fel a honvédelmi miniszter részére.

Mûködési alapokmányok elõkészítése

5. § (1) Az újonnan megalakításra kerülõ szervezetek alapító okiratát, valamint a névváltozásban és szervezeti, létszám-
racionalizálásban érintett szervezetek alapító okiratának módosítását a HM Tervezési és Koordinációs Fõosztály
(a továbbiakban: HM TKF) az érintett szervezetek vezetõinek javaslatai alapján és a HM Jogi Fõosztállyal
(a továbbiakban: HM JF) együttmûködésben készíti elõ és a Magyar Államkincstárnál (a továbbiakban: Kincstár)
kezdeményezi a szervezetek nyilvántartásba vételét, illetve nyilvántartásának megfelelõ módosítását az alábbi
határidõk betartásával: 
a) az alapító okirat-, illetve módosítástervezetre vonatkozó javaslat kidolgozása és a HM TKF részére történõ

megküldése 2010. november 18-ig;
b) a tervezetek véleményeztetése, pontosítása, felterjesztése miniszteri jóváhagyásra 2010. november 24-ig;
c) a nyilvántartásba vétel, illetve a nyilvántartás módosításának kezdeményezése a Kincstárnál az okiratok miniszteri

jóváhagyását követõ 8 napon belül.
(2) A megszûnõ szervezet megszüntetõ határozatának tervezetét a HM TKF készíti elõ és az érintett szervezetek

vezetõivel, a HM JF-fel, valamint a Kincstárral történõ véleményeztetést és egyeztetést követõen terjeszti fel
jóváhagyásra az alábbi határidõk betartásával: 
a) a megszüntetõ határozat tervezetének elõkészítése és egyeztetése 2010. november 12-ig;
b) a tervezet véglegesítése és felterjesztése miniszteri jóváhagyásra 2010. november 15-ig.

(3) A megszûnõ szervezet nyilvántartásból való törlésének kezdeményezéséhez szükséges okmányokat a HM TKF készíti
elõ és a megszüntetésre vonatkozó határozat miniszteri aláírását követõen a Kincstár részére haladéktalanul megküldi.

(4) Az újonnan létrehozásra kerülõ, az átalakuló, valamint névváltozásban és szervezeti, létszám-racionalizálásban érintett 
szervezetek az alapító okiratukban, vagy annak módosításában meghatározott határidõig kidolgozzák és
jóváhagyásra felterjesztik szervezeti és mûködési szabályzatukat, illetve annak módosítását.

6. § (1) A honvédelmi miniszter közvetlen alárendeltségébe tartozó és újonnan megalakuló, átalakuló, valamint
névváltozásban és szervezeti, létszám-racionalizálásban érintett szervezetek munkaköri jegyzékét, illetve annak
módosítását az adott szervezet irányítását végzõ minisztériumi vezetõ javaslata alapján – a munkaköri jegyzékekrõl és
az állománytáblákról szóló 138/2006. (HK 1/2007.) HM utasítás (a továbbiakban: Utasítás) szerinti eljárásrendben és az
érintett szervezetek vezetõivel együttmûködésben – a HM TKF készíti elõ az alábbi határidõk betartásával: 
a) a szervezet munkaköri jegyzékére vonatkozó javaslat összeállítása és megküldése a HM TKF részére 2010.

november 16-ig;
b) a tervezet egyeztetése és véglegesítése, felterjesztése jóváhagyásra 2010. november 22-ig;
c) az okmányok jóváhagyása 2010. november 24-ig;
d) a jóváhagyott okmányok kiadása 2010. november 30-ig.

(2) A HVKF szolgálati alárendeltségébe tartozó szervezetek állománytábláját, illetve annak módosítását – az Utasítás
szerinti eljárásrendben és az érintett szervezetek vezetõivel együttmûködésben – a HVK Haderõ-tervezési
Csoportfõnökség készíti elõ az alábbi határidõk betartásával:
a) a tervezetek elõkészítése és egyeztetése a HM TKF-el, valamint az Utasítás szerinti HM-szervekkel és

-szervezetekkel 2010. november 18-ig;
b) a tervezetek véglegesítése és felterjesztése jóváhagyásra 2010. november 26-ig;
c) az okmányok jóváhagyása és kiadása 2010. november 30-ig.
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(3) A HM Szervezeti és Mûködési Szabályzatának a szervezeti korszerûsítés következtében szükséges módosítását a HM
TKF készíti elõ és a miniszteri jóváhagyást követõen gondoskodik a kormányzati tevékenység összehangolásáért
felelõs miniszter részére történõ megküldésérõl az alábbi határidõk betartásával:
a) a tervezet szakmai véleményeztetésre történõ elõkészítése 2010. december 22-ig;
b) a tervezet szakmai véleményeztetése és véglegesítése 2011. január 19-ig;
c) a tervezet miniszteri jóváhagyása és megküldése a kormányzati tevékenység összehangolásáért felelõs miniszter

részére 2011. január 28-ig.
(4) Az (1) és (2) bekezdés szerinti okmányok hatálybalépésének idõpontja 2011. január 1.

A szervezeti korszerûsítés feladatai

7. § (1) A HM-szervek, a HM I. objektumban elhelyezett honvédelmi miniszter közvetlen alárendeltségébe tartozó
szervezetek, valamint MH katonai szervezetek egységes ellátási rendszerének kialakítása érdekében a mûködési
feltételeket biztosító, a logisztikai, ügyviteli, egészségügyi biztosítási és komendáns feladatokat ellátó szervezeti
egységeknek a HM Infrastrukturális Ügynökségbõl és az MH Támogató Dandárból történõ kiválásával és egy
szervezetbe olvadásával a közigazgatási államtitkár közvetlen irányítása alá tartozó új HM-szervezetként
megalakításra kerül a HM Üzemeltetési és Fenntartási Igazgatóság.

(2) A fejezetszintû államháztartási belsõ ellenõrzési, valamint a HM igazgatása költségvetési alcím belsõ ellenõrzési
feladatait ellátó szervezeti egységének a HM Központi Ellenõrzési és Hatósági Hivatal szervezetébõl történõ
kiválásával a honvédelmi miniszter közvetlen alárendeltségében, a hivatali mûködés tekintetében a közigazgatási
államtitkár közvetlen irányítása alá tartozó szervezetként megalakításra kerül a HM Belsõ Ellenõrzési Hivatal.

(3) A HM Központi Ellenõrzési és Hatósági Hivatal szervezete és létszáma módosul, feladatrendszerébõl és szervezetébõl
törlésre kerülnek a fejezetszintû államháztartási belsõ ellenõrzéssel, valamint a HM igazgatása költségvetési alcím
belsõ ellenõrzésével összefüggõ feladatok és az azokat ellátó szervezeti egység. Ezzel egyidejûleg a Hivatal
megnevezése HM Hatósági Hivatal megnevezésre módosul.

(4) A HM-szintû protokoll- és rendezvényszervezési feladatokat ellátó szervezeti egységnek a HM Fejlesztési és Logisztikai
Ügynökségbõl történõ kiválásával a Miniszteri Kabinet kabinetfõnökének közvetlen irányítása alatt mûködõ új HM
szervezetként megalakításra kerül a HM Protokoll és Rendezvényszervezõ Igazgatóság.

(5) A HM Fejlesztési és Logisztikai Ügynökség feladatrendszere és szervezete módosul, szervezetébõl kiválik a
(4) bekezdés szerinti feladatokat ellátó szervezeti egység, illetve abba beolvadnak a HM Infrastrukturális Ügynökség
(1) bekezdéssel nem érintett feladatokat ellátó szervezeti egységei. Az ügynökség megnevezése HM Fegyverzeti és
Hadbiztosi Hivatal megnevezésre módosul.

(6) A HM Infrastrukturális Ügynökség, mint önálló HM-szervezet megszûnik, szervezeti egységei az (1) és az
(5) bekezdésben meghatározottak szerint beolvadnak a HM Üzemeltetési és Fenntartási Igazgatóság, valamint a HM
Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal szervezetébe.

(7) A HM Közgazdasági és Pénzügyi Ügynökség szervezeti és létszám-racionalizálást hajt végre és megnevezése HM
Közgazdasági és Pénzügyi Hivatal megnevezésre módosul.

(8) A HM Hadtörténeti Intézet és Múzeum szervezeti és létszám-racionalizálást hajt végre és a parlamenti államtitkár
közvetlen irányítása alá kerül.

8. § (1) Az MH Mûveleti Központ feladatrendszere és szervezete módosul. A Központ átveszi a HVK Haderõtervezési
Csoportfõnökség egységesítési és doktrinális feladatait és megnevezése MH Mûveleti és Doktrinális Központ
megnevezésre változik.

(2) Az MH Támogató Dandár feladatrendszere, szervezete és létszáma módosul. A HM-szervek és a HM I. objektumban
elhelyezett honvédelmi miniszter közvetlen alárendeltségébe tartozó szervezetek, valamint MH katonai szervezetek
ellátásával, logisztikai, ügyviteli, egészségügyi és komendáns biztosításával kapcsolatos feladatai és a feladatok
ellátásához szükséges szakállománya átadásra kerül az új HM-szervezetként megalakításra kerülõ HM Üzemeltetési és
Fenntartási Igazgatóság részére. 

(3) Az MH Támogató Dandár átveszi a HVK Híradó, Informatikai és Információvédelmi Csoportfõnökségtõl a NATO/NYEU
Rejtjelelosztó feladatait, a központi híradó, informatikai és információvédelmi szolgáltatások fejlesztéséhez
kapcsolódó szakmai projektirányítási feladatokat, a frekvenciamenedzsment, valamint a futár és tábori posta
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feladatrendszert, a hatósági eljárásban rendszeresített elektronikus nyomtatványokhoz kapcsolódó, továbbá az
adatvédelemmel összefüggõ feladatokat.

(4) Az MH 59. Szentgyörgyi Dezsõ Repülõbázis szervezete módosul, a MIG-29 harcászati repülõszázada megszûnik és a
MIG-29 típusú repülõgépek kivonásra kerülnek az MH Hadrendjébõl.

Vegyes rendelkezések

9. § (1) Az érintett szervezetek szervezeti korszerûsítésének végrehajtásához kapcsolódó szakfeladatokat a közigazgatási
államtitkár és a HVKF együttes intézkedésben szabályozza. Az együttes intézkedés tervezetét a HM tervezési és
koordinációs fõosztályvezetõje – a szakmailag érintett HM-szervek és -szervezetek, valamint MH katonai szervezetek
vezetõinek közremûködésével – ezen utasítás hatálybalépését követõ 8 munkanapon belül készíti elõ. 

(2) A HVKF a szolgálati alárendeltségébe tartozó, ezen utasításban meghatározott feladatok végrehajtásában érintett MH
katonai szervezetek részletes feladatait – ezen utasítás hatálybalépését követõ 5 napon belül – szervezési parancsban
szabályozza.

Záró rendelkezések

10. § Ez az utasítás a közzétételét követõ napon lép hatályba és 2011. szeptember 30-án hatályát veszti.

Dr. Hende Csaba s. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 99/2010. (XI. 16.) HM utasítása 
a Honvédelmi Minisztérium szervezeti korszerûsítése, irányítási és vezetési rendje kialakításának
egyes feladatairól szóló 82/2010. (VIII. 27.) HM utasítás módosításáról

A honvédelemrõl és a Magyar Honvédségrõl szóló 2004. évi CV. törvény 52. § (1) bekezdés f) pontja alapján – a Miniszterelnökségen, 
a minisztériumokban, az igazgatási és igazgatás jellegû tevékenységet ellátó központi költségvetési szerveknél foglalkoztatottak
létszámáról szóló 1166/2010. (VIII. 4.) Korm. határozat módosításáról szóló 1216/2010 (X. 19.) Korm. határozat 1. pontjára is
figyelemmel – az alábbi utasítást adom ki:

1. § (1) A Honvédelmi Minisztérium szervezeti korszerûsítése, irányítási és vezetési rendje kialakításának egyes feladatairól
szóló 82/2010. (VIII. 27.) HM utasítás (a továbbiakban: utasítás) 3. § (1) bekezdése helyébe a következõ rendelkezés lép:
„(1) A HM feladatrendszerének racionalizálásával a szervezeti struktúrát úgy kell megtervezni és kialakítani, hogy a
minisztérium engedélyezett létszáma legfeljebb 550 fõ legyen. Ezen a létszámkereten belül a HM hivatali
szervezetének (közigazgatási blokk) együttes létszáma 305 fõ, a Honvéd Vezérkar együttes létszáma 245 fõ.”

(2) Az utasítás 3. § (2) bekezdése helyébe a következõ rendelkezés lép:
„(2) A kabinetfõnök közvetlen irányítása alá tartozó személyi állomány együttes létszáma legfeljebb 36 fõ.
A parlamenti államtitkár közvetlen irányítása alá tartozó személyi állomány együttes létszáma legfeljebb 12 fõ.
A közigazgatási államtitkár közvetlen irányítása alá tartozó személyi állomány együttes létszáma legfeljebb 81 fõ.
A jogi és igazgatási helyettes államtitkár közvetlen irányítása alá tartozó személyi állomány együttes létszáma
legfeljebb 53 fõ. A védelempolitikai és védelmi tervezési helyettes államtitkár közvetlen irányítása alá tartozó személyi
állomány együttes létszáma legfeljebb 46 fõ. A védelemgazdasági helyettes államtitkár közvetlen irányítása alá
tartozó személyi állomány együttes létszáma legfeljebb 76 fõ.”
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(3) Az utasítás 3. § (3) bekezdése helyébe a következõ rendelkezés lép:
„(3) Az (1) bekezdésben meghatározott 245 fõs létszám a Honvéd Vezérkar fõnökét is tartalmazza. A (2) bekezdésben
engedélyezett létszámokat a kabinetfõnökkel, a parlamenti államtitkárral, a közigazgatási államtitkárral és a helyettes
államtitkárokkal együtt kell érteni.”

2. § Az utasítás 4. § (2) bekezdés b) pontja helyébe a következõ rendelkezés lép:
[A közigazgatási államtitkár irányítja:]
„b) a HM Munkaköri Jegyzékének és a HM Szervezeti és Mûködési Szabályzatának kidolgozását;”

3. § (1) Az utasítás 6. § (1) bekezdése helyébe a következõ rendelkezés lép:
„(1) A HM Szervezeti és Mûködési Szabályzatában jóváhagyott feladatrendszer és mûködési rend alapján a HM-szervek 
vezetõi kidolgozzák a vezetésük alá tartozó HM-szerv ügyrendjét. Az ügyrendben megállapítják a HM-szerv
feladatrendszerét, az egyes szervezeti elemek feladatait és azok ellátásának részletes, belsõ rendjét és módját. Az
ügyrendet a HM Tervezési és Koordinációs Fõosztállyal és a HM Jogi Fõosztállyal történõ véleményeztetést követõen
az adott HM-szervet közvetlenül irányító minisztériumi vezetõ, illetve a Honvéd Vezérkar fõnöke részére terjesztik elõ
jóváhagyásra.”

(2) Az utasítás 6. § (2) bekezdése helyébe a következõ rendelkezés lép:
„(2) A HM-szervek (1) bekezdés szerint kidolgozott ügyrendje hatálybalépésének idõpontja a HM Szervezeti és
Mûködési Szabályzatának hatálybalépését követõ 30. nap, a HVK Hadmûveleti Csoportfõnökség és a HVK Kiképzési
Csoportfõnökség esetében 2010. december 1-je.”

4. § (1) Az utasítás 13. § (2) bekezdése helyébe a következõ rendelkezés lép:
„(2) A HM Hadmûveleti és Kiképzési Fõosztály feladatrendszerébõl a kiképzés tervezésével, irányításával és
ellenõrzésével kapcsolatos feladatok átkerülnek a Honvéd Vezérkar fõnöke közvetlen szolgálati alárendeltségében
új minisztériumi szervként 2010. december 1-jével megalakításra kerülõ HVK Kiképzési Csoportfõnökség
feladatrendszerébe. A fõosztály megnevezése HVK Hadmûveleti Csoportfõnökség megnevezésre módosul.”

(2) Az utasítás 13. §-a a következõ (8) bekezdéssel egészül ki:
„(8) A Magyar Honvédség kiképzésének tervezésével, irányításával és ellenõrzésével kapcsolatos minisztériumi
feladatok végrehajtásának biztosítása érdekében új HM-szervként – a Honvéd Vezérkar fõnökének közvetlen
szolgálati alárendeltségében – létrehozásra kerül a HVK Kiképzési Csoportfõnökség.”

5. § (1) Ez az utasítás a közzétételét követõ napon lép hatályba és a hatálybalépést követõ napon hatályát veszti.
(2) Hatályát veszti a Honvédelmi Minisztérium Hatásköri Jegyzékének kiadásáról szóló 84/2006. (HK 17/I.) HM utasítás,

a Honvédelmi Minisztérium Hatásköri Jegyzékének módosításáról szóló 5/2010. (I. 15.) HM utasítás, valamint a
Honvédelmi Minisztérium Hatásköri Jegyzékének módosításáról szóló 40/2010. (IV. 16.) HM utasítás.

Dr. Hende Csaba s. k.,
honvédelmi miniszter
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V. Személyügyi hírek

A Belügyminisztérium személyügyi hírei

Elismerések

A belügyminiszter életútja elismeréséül
– soron kívül nyugállományú rendõr fõtörzszászlóssá léptette elõ:
Halmosi György ny. r. törzszászlóst.

A belügyminiszter a tûzvédelem érdekében végzett több évtizedes kiemelkedõ munkája, életútja elismeréséül,
60. születésnapja alkalmából
– nyugállományú tûzoltó alezredessé léptette elõ:
Kiss János ny. tû. õrnagyot, Mosonmagyaróvár Hivatásos Önkormányzati Tûzoltó-parancsnokság osztályvezetõjét.

A belügyminiszter a 2010. évi „Virágos Magyarországért” környezetszépítõ versenyen nyújtott kimagasló
teljesítménye elismeréséül
– óra emléktárgy adományozásban részesült:
Nagy Zsolt fõkertész, divízióvezetõ.

A belügyminiszter az építésügyi igazgatás területén végzett kimagasló tevékenysége elismeréséül
– Lechner Lajos-díj adományozásában részesült:
dr. Czipáné Kovács Mária, a Hajdú-Bihar Megyei Közigazgatási Hivatal Építésfelügyelete vezetõje,
Csonka Tamás, a Budapest Fõváros XIII. Kerületi Polgármesteri Hivatal Építésügyi Osztály vezetõje,
Domonkos György, a Nógrád Megyei Közigazgatási Hivatala Hatósági Osztály építésügyi hatósági ügyintézõje,
Hajtó Ferenc, Szentgotthárd Város Polgármesteri Hivatal Mûszaki Iroda építéshatósági ügyintézõje,
Menczingerné dr. Bokor Andrea, Budapest Fõváros Közigazgatási Hivatala közigazgatási fõtanácsosa,
Varga Csaba Miklós, a Gyõr-Moson-Sopron Megyei Közigazgatási Hivatal Építési Osztály vezetõje.

A belügyminiszter a településrendezés területén végzett kimagasló tevékenysége elismeréséül, október 4-e,
az építészeti világnap alkalmából
– Palóczi Antal-díj adományozásában részesült:
Körmendy Imre, a Budapesti Corvinus Egyetem Tájépítészeti Kar, Településépítészeti Tanszék tudományos
munkatársa,
dr. Nagy Béla, a MÛ-Hely Tervezõ és Tanácsadó Zrt. vezérigazgatója.

A belügyminiszter kiemelkedõ építészeti alkotás létrehozásában kifejtett építészeti-tervezõi tevékenysége
elismeréséül, október 4-e, az építészeti világnap alkalmából
– Pro Architectura-díj adományozásában részesült megosztva:
Noll Tamás, az M-Teampannon Kft. ügyvezetõje, vezetõ tervezõje és
Madzin Attila, az M-Teampannon Kft. vezetõ építész tervezõje,
Perényi Tamás DLA, a Budapesti Mûszaki és Gazdaságtudományi Egyetem, Építészmérnöki Kar, Lakóépület-tervezési
Tanszék tanszékvezetõje, egyetemi docense és
Kolossa József DLA, a Budapesti Mûszaki és Gazdaságtudományi Egyetem, Építészmérnöki Kar, Lakóépület-tervezési
Tanszék adjunktusa,
Bulcsu Tamás, a munkacsoport.net építésze, vezetõ tervezõje és
Fortvingler Éva, a munkacsoport.net építésze,
Turányi Gábor DLA, a Moholy-Nagy Mûvészeti Egyetem egyetemi tanára és
Turányi Bence, a T2.a Építész Iroda Kft. építésze,
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Hõnich Richárd DLA, az Építész Stúdió Kft. építésze, vezetõ tervezõje,
Szabó Levente DLA, a Hetedik Mûterem Kft. ügyvezetõje,
Marosi Bálint DLA, a Budapesti Mûszaki és Gazdaságtudományi Egyetem, Építészmérnöki Kar, Középület-tervezési
Tanszék adjunktusa,
Józsa Ágota, a CUBO Építészcsoport Kft. vezetõ tervezõje, valamint
Terbe Rita, a CUBO Építészcsoport Kft. vezetõ építész tervezõje.

Nemzeti ünnepünk, október 23-a alkalmából a belügyminiszter
– elõléptette posztumusz hadnaggyá 
néhai Telegdi Zsolt r. fõtörzsõrmestert, járõrvezetõt, a Szolgálat halottját.

A belügyminiszter kiemelkedõ helytállása, bátor magatartása elismeréséül
– Bátorságért Érdemjelet adományozott
Nádai Balázs tû. fõhadnagynak, a Veszprémi Hivatásos Önkormányzati Tûzoltó-parancsnokság Tûzoltási és Mûszaki
Mentési Osztály szolgálatparancsnok-helyettesének,
Pék Zoltán Balázs tû. hadnagynak, a Veszprém Megyei Katasztrófavédelmi Igazgatóság, Mentésszervezési Osztály
kiemelt fõelõadójának,
Sághy-Takács Krisztián tû. õrmesternek, a Tárkányi Károly Hivatásos Önkormányzati Tûzoltó-parancsnokság Tûzoltási
és Mûszaki Mentési Osztály beosztott tûzoltójának.

A belügyminiszter a 2010. október 4-én Veszprém megyében történt súlyos, emberéleteket követelõ ipari katasztrófa
során tanúsított helytállásáért
– Miniszteri Elismerõ Oklevelet adományozott
Borkai Zsoltnak, Gyõr város polgármesterének,
Ékes József Lászlónak, Ajka város országgyûlési képviselõjének,
Kovács Ferencnek, a Vas Megyei Közgyûlés elnökének,
Lasztovicza Jenõnek, a Veszprém Megyei Közgyûlés elnökének,
Marton Lászlónak, Somlóvásárhely község polgármesterének,
Molnár Leventének, Tüskevár község polgármesterének,
dr. Szakács Imrének, a Gyõr-Moson-Sopron Megyei Közgyûlés elnökének,
Tili Károlynak, Kolontár község polgármesterének,
Toldi Tamásnak, Devecser város polgármesterének.

A belügyminiszter kiemelkedõ helytállása, bátor magatartása elismeréséül
– Bátorságért Érdemjelet adományozott
Fülöp Zsolt tû. fõtõrzsõrmesternek, a Debreceni Hivatásos Önkormányzati Tûzoltó-parancsnokság Tûzoltási és Mûszaki 
Mentési Osztálya gépjármûvezetõjének,
Pásztor László tû. fõtörzsõrmesternek, a Fõvárosi Tûzoltó-parancsnokság, Dél-budai Tûzoltási Mentési Parancsnokság
beosztott tûzoltójának,
Vörös Gábor tû. törzsõrmesternek, a Balatonfûzfõi Hivatásos Önkormányzati Tûzoltó-parancsnokság Tûzoltási és
Mûszaki Mentési Osztálya beosztott tûzoltójának,
Galambos Tibornak, budapesti lakosnak.

A belügyminiszter eredményes szakmai tevékenysége elismeréséül
– Szent György Érdemjelet adományozott
Anda György r. alezredesnek, a Balatonfüredi Rendõrkapitányság vezetõjének,
dr. Brunáczki Margit r. alezredesnek, az ORFK Rendészeti Fõigazgatóság Igazgatásrendészeti Fõosztály Szabálysértési
és Igazgatási Osztálya vezetõjének,
Kulacs Béla r. ezredesnek, a Rendvédelmi Szervek Védelmi Szolgálata szolgálatvezetõ-helyettesének,
Saly György r. alezredesnek, a Gyõr-Moson-Sopron Megyei Rendõr-fõkapitányság Bûnügyi Igazgatóság
Gazdaságvédelmi Osztály Gazdasági Felderítõ Alosztálya vezetõjének,
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– Szent László Érdemjelet adományozott
Németh Tibor r. törzszászlósnak, a Repülõtéri Rendõr Igazgatóság Ferihegy II. Közrendvédelmi és Határ-ellenõrzési
Osztály, Határ-ellenõrzési Csoport járõrvezetõjének,
dr. Péter Sándor r. alezredesnek, a Hajdú-Bihar Megyei Rendõr-fõkapitányság Biharkeresztesi Határrendészeti
Kirendeltsége vezetõjének.

A belügyminiszter kimagasló szakmai tevékenysége elismeréséül

– elõléptette soron kívül rendõr ezredessé
Nagy Miklós Imre r. alezredest, a Készenléti Rendõrség, Rendészeti Igazgatóság parancsnokhelyettesét,
Szatmári Zsolt r. alezredest, a Nemzeti Nyomozó Iroda fõosztályvezetõjét,

– polgári védelmi ezredessé
Lipták Attila pv. alezredest, a Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei Katasztrófavédelmi Igazgatóság igazgatóját,
dr. Takács Árpád pv. alezredest, a Békés megyei katasztrófavédelmi igazgatót,

– büntetés-végrehajtási ezredessé
Fok Róbert bv. alezredest, a Büntetés-végrehajtás Országos Parancsnoksága megbízott fõosztályvezetõjét,

– ezredessé
Endrõdi Ferenc alezredest, a Nemzetbiztonsági Szakszolgálat fõosztályvezetõ-helyettesét,

– nyugállományú rendõr ezredessé
Nagy István ny. r. alezredest, a Tolna Megyei Rendõr-fõkapitányság Tamási Rendõrkapitánysága nyugalmazott
kapitányságvezetõjét,
Nyitrai István ny. r. alezredest, a Heves Megyei Rendõr-fõkapitányság nyugalmazott osztályvezetõ-helyettesét,

– nyugállományú ezredessé
Lõrincz István Lajos ny. alezredest, a Nemzetbiztonsági Szakszolgálat nyugalmazott fõosztályvezetõjét,

– rendõr alezredessé
Csobay Balázs r. õrnagyot, a BRFK Dunai Vízirendészeti Rendõrkapitányság kapitányságvezetõ-helyettesét,
Katona József r. õrnagyot, a Terrorelhárítási Központ fõosztályvezetõjét,
Kovács Marianna Éva r. õrnagyot, a Nemzeti Nyomozó Iroda kiemelt fõellenõrét,
Kreitz Zsuzsanna r. õrnagyot, az ORFK Bûnügyi Fõigazgatóság Bûnügyi Fõosztály Bûnügyi-Technikai Osztálya kiemelt
fõreferensét,
Ruszó László r. õrnagyot, az ORFK Rendészeti Fõigazgatóság Közlekedésrendészeti Fõosztály Közlekedés-rendészeti
Osztálya kiemelt fõreferensét, 
Szabó Károly r. õrnagyot, a Rendvédelmi Szervek Védelmi Szolgálata fõreferensét,
Wágnerné Rácz Mária r. õrnagyot, a Rendvédelmi Szervek Védelmi Szolgálata osztályvezetõjét,

– tûzoltó alezredessé
Miskey Tamás tû. õrnagyot, a Veszprémi Hivatásos Önkormányzati Tûzoltóság parancsnokát,

– nyugállományú polgári védelmi alezredessé
Sipõcz István ny. pv. õrnagyot, a Tolna Megyei Polgári Védelmi Parancsnokság nyugalmazott törzsparancsnokát,

– rendõr õrnaggyá
Balotai Attila r. századost, a Nemzeti Nyomozó Iroda osztályvezetõjét,
Halász Csaba r. századost, Szabolcs-Szatmár-Bereg megye, Nyíregyházi Rendõrkapitányság, Demecseri Rendõrõrs
parancsnokát,
Pál Tamás r. századost, a BRFK alosztályvezetõjét,
Péter Zoltán r. századost, a BRFK XII. Kerületi Rendõrkapitányság Bûnügyi Osztálya vezetõjét,
Zsinka András r. századost, a Terrorelhárítási Központ ügyeletvezetõjét,

– büntetés-végrehajtási õrnaggyá
Baráth János Béla bv. századost, a Budapesti Fegyház és Börtön megbízott osztályvezetõjét,
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– rendõr századossá
Bálint Zoltánné Schneider Anna r. fõhadnagyot, a Nemzeti Nyomozó Iroda fõnyomozóját,
Nagy József r. fõhadnagyot, a Rendvédelmi Szervek Védelmi Szolgálata fõreferensét,
Soós Szabolcs r. fõhadnagyot, a Zala Megyei Rendõr-fõkapitányság Lenti Rendõrkapitányság Közlekedésrendészeti
Osztálya vezetõjét,

– polgári védelmi századossá
dr. Becze Réka Cecília pv. fõhadnagyot, az Országos Katasztrófavédelmi Fõigazgatóság Nemzetközi és Jogi Fõosztály
fõosztályvezetõ-helyettesét,

– büntetés-végrehajtási századossá
Belina Csaba büntetés-végrehajtási fõhadnagyot, a Fõvárosi Büntetés-végrehajtási Intézet osztályvezetõ-helyettesét,

– tûzoltó fõhadnaggyá
Légrádi Richárd Krisztián tû. hadnagyot, az Érdi Hivatásos Önkormányzati Tûzoltó-parancsnokság Tûzmegelõzési
Osztálya kiemelt fõelõadóját,

– nyugállományú rendõr hadnaggyá
Gyõri János ny. r. fõtörzszászlóst, az ORFK Köztársasági Õrezred gépjármûvezetõjét,

– rendõr fõtörzszászlóssá
Buzás Szilvia r. törzszászlóst, a Heves Megyei Rendõr-fõkapitányság Hatvani Rendõrkapitányság nyomozóját,

– rendõr zászlóssá
Szöllõsi Zoltán r. fõtörzsõrmestert, a Csongrád Megyei Rendõr-fõkapitányság Szegedi Határrendészeti Kirendeltség
Határrendészeti Osztály Szolgálati Csoport kutyavezetõjét,
Zsilka Róbert r. fõtörzsõrmestert, a Békés Megyei Rendõr-fõkapitányság Gyulai Határrendészeti Kirendeltség
Határrendészeti Osztály Szolgálati Csoport kutyavezetõjét,

– tûzoltó zászlóssá
Császári Csaba tû. fõtörzsõrmestert, a Nyíregyházai Hivatásos Önkormányzati Tûzoltó-parancsnokság Tûzoltási és
Mûszaki Mentési Osztály beosztott tûzoltóját,

– nyugállományú tûzoltó zászlóssá
Süli Jenõ ny. tû. fõtörzsõrmestert, a Kiskunhalasi Hivatásos Önkormányzati Tûzoltó-parancsnokság gépjármûvezetõjét.

A belügyminiszter kimagasló szakmai tevékenysége elismeréséül

– rendõrségi fõtanácsosi címet adományozott
dr. Ekkert József r. alezredesnek, a Baranya Megyei Rendõr-fõkapitányság hivatalvezetõjének,
dr. Gerõcsné Nagy Anna Mária r. alezredesnek, a Pest Megyei Rendõr-fõkapitányság alosztályvezetõjének,
dr. Gulyás Ferenc r. alezredesnek, a Vas Megyei Rendõr-fõkapitányság Sárvári Rendõrkapitányság vezetõjének,
dr. Kedves Imre r. alezredesnek, az ORFK osztályvezetõjének,
dr. Kurucz Sándor r. alezredesnek, az ORFK Humánigazgatási Szolgálat Oktatási Igazgatóság Rendészeti Szervek
Kiképzõ Központja Pszichológiai Csoport kiemelt fõelõadójának,
Szabó Károly r. alezredesnek, a Repülõtéri Rendõr Igazgatóság Rendészeti Szolgálat Határ és Idegen-rendészeti
Osztálya vezetõjének,
dr. Téglás Zoltán r. alezredesnek, a Jász-Nagykun-Szolnok Megyei Rendõr-fõkapitányság hivatalvezetõjének,
Takács Zsolt r. alezredesnek, a Szabolcs-Szatmár-Bereg Megyei Rendõr-fõkapitányság Fehérgyarmati
Rendõrkapitányság vezetõjének,
Veszpréminé Kapecz Hajnalka r. alezredesnek, az ORFK Gazdasági Fõigazgatóság Közgazdasági Fõosztály Költségvetési
Osztálya vezetõjének,
Vida Ottó Kolozs r. alezredesnek, a Nógrád Megyei Rendõr-fõkapitányság Pásztói Rendõrkapitányság vezetõjének,
Vizsolyi Csaba r. alezredesnek, a Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei Rendõr-fõkapitányság hivatalvezetõjének,

– tûzoltósági fõtanácsosi címet adományozott
Kovács Sándor tû. alezredesnek, az Encsi Hivatásos Önkormányzati Tûzoltóság parancsnokának,
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– büntetés-végrehajtási fõtanácsosi címet adományozott
Joó László bv. ezredesnek, a Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei Büntetés-végrehajtási Intézet parancsnokának,
Schmehl János bv. dandártábornoknak, a Pálhalmai Országos Büntetés-végrehajtási Intézet parancsnokának,

– rendõrségi tanácsosi címet adományozott
dr. Baranyi József r. ezredesnek, a BRFK IV. Kerületi Rendõrkapitányság vezetõjének,
Bolvári János r. alezredesnek, a Tolna Megyei Rendõr-fõkapitányság Szekszárdi Rendõrkapitányság,
Közlekedésrendészeti Osztálya vezetõjének,
Gazdig Jenõ r. alezredesnek, a Veszprém Megyei Rendõr-fõkapitányság Rendészeti Igazgatóság, Közlekedésrendészeti
Osztály kiemelt fõvizsgálójának,
Juhász Nándor r. alezredesnek, a Heves Megyei Rendõr-fõkapitányság Hevesi Rendõrkapitányság, Igazgatásrendészeti
Osztálya vezetõjének,
Károlyi Zoltán r. alezredesnek, a Gyõr-Moson-Sopron Megyei Rendõr-fõkapitányság Bûnügyi Igazgatóság Bûnügyi
Osztálya vezetõjének,
dr. Koncz Gabriella r. alezredesnek, a Vas Megyei Rendõr-fõkapitányság Rendészeti Igazgatóság Igazgatásrendészeti
Osztálya vezetõjének,
dr. Kovács Ferenc r. õrnagynak, a Fejér Megyei Rendõr-fõkapitányság Székesfehérvári Rendõrkapitányság
Közlekedésrendészeti Osztálya vezetõjének,
Kovács László r. alezredesnek, a Hajdú-Bihar Megyei Rendõr-fõkapitányság Bûnügyi Igazgatóság Bûnügyi Osztálya
Életvédelmi Alosztálya vezetõjének,
Latorovszky Gábor r. õrnagynak, a Pest Megyei Rendõr-fõkapitányság Váci Rendõrkapitányság Bûnügyi Osztálya
vezetõjének,
Lós István r. õrnagynak, a Békés Megyei Rendõr-fõkapitányság Szarvasi Rendõrkapitányság Bûnügyi Osztálya
vezetõjének,
Mayer József r. alezredesnek, a Bács-Kiskun Megyei Rendõr-fõkapitányság Kunszentmiklósi Rendõr-kapitányság
vezetõjének,
Sovány István r. alezredesnek, a Somogy Megyei Rendõr-fõkapitányság Bûnügyi Igazgatóság Bûnügyi Osztálya
vezetõjének,
Volter János r. századosnak, a Nemzeti Nyomozó Iroda alosztályvezetõjének,

– tûzoltósági tanácsosi címet adományozott
Betlen Zsolt tû. alezredesnek, a Kalocsai Hivatásos Önkormányzati Tûzoltó-parancsnokság Tûzoltási és Mûszaki Mentési 
Osztálya vezetõjének,
Dobos István tû. õrnagynak, a Nagykanizsai Hivatásos Önkormányzati Tûzoltó-parancsnokság Tûzmegelõzési Osztálya
vezetõjének,

– polgári védelmi tanácsosi címet adományozott
Ambrusz József pv. ezredesnek, az OKF Sajtó és Társadalmi Kapcsolatok Fõosztálya vezetõjének,

– büntetés-végrehajtási tanácsosi címet adományozott
Herczeg Hajnalka bv. õrnagynak, a Balassagyarmati Fegyház és Börtön gazdasági vezetõjének,
Sebestyén Józsefné bv. alezredesnek, a Közép-dunántúli Országos Büntetés-végrehajtási Intézet
parancsnokhelyettesének,
Váradi Balázs bv. alezredesnek, a Büntetés-végrehajtás Országos Parancsnoksága Gazdasági Társaságok Fõosztálya
kiemelt fõreferensének,

– tanácsosi címet adományozott
Császi Tamás alezredesnek, a Nemzetbiztonsági Szakszolgálat kiemelt szakreferensének.

A belügyminiszter eredményes szakmai munkája elismeréséül
– a Büntetés-végrehajtási Szolgálatért Emlékplakett arany fokozatát adományozta
Mihály Attila bv. ezredesnek, a Gyõr-Moson-Sopron Megyei Büntetés-végrehajtási Intézet parancsnokának,
prof. dr. Ruzsonyi Péter bv. ezredesnek, a Rendõrtiszti Fõiskola Büntetés-végrehajtási Tanszék vezetõjének.
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A belügyminiszter eredményes szakmai tevékenysége elismeréséül

– a Magyar Köztársaság címerével ékesített aranygyûrû emléktárgyat adományozott
Baráth Zoltánnak, a Körmendi Rendészeti Szakközépiskola, Gazdasági Szervek Technikai Osztály, Gépjármû és
Fegyverzeti Csoport munkatársának,
Németh János r. alezredesnek, a Terrorelhárítási Központ fõosztályvezetõjének,

– dísztõr emléktárgyat adományozott
Bagdi Gábor r. törzszászlósnak, a Tolna Megyei Rendõr-fõkapitányság Dombóvári Rendõrkapitányság Közrendvédelmi 
és Közlekedésrendészeti Osztály Körzeti Megbízotti Alosztály körzeti megbízottjának,
Fekete Szabolcs tû. fõtörzsõrmesternek, a Gyõri Hivatásos Önkormányzati Tûzoltó-parancsnokság Tûzoltási és Mûszaki
Mentési Osztálya gépjármûvezetõjének,
Szabó György István r. alezredesnek, a Gyõr-Moson-Sopron Megyei Rendõr-fõkapitányság Gyõri Rendõrkapitányság
Bûnügyi Osztálya vezetõjének, kapitányságvezetõ-helyettesnek,
Zelenák Csaba r. fõtörzszászlósnak, a Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei Rendõr-fõkapitányság Miskolci
Rendõrkapitányság Közrendvédelmi Osztály Õr- és Járõrszolgálati Alosztály szolgálatparancsnokának,

– aranylánc emléktárgyat adományozott
dr. Lipusz Brigittának, a Bevándorlási és Állampolgársági Hivatal Észak-magyarországi Regionális Igazgatóság
igazgatóhelyettesének,

– festmény emléktárgyat adományozott
Goór Szilárd r. õrnagynak, az Adyligeti Rendészeti Szakközépiskola, Gazdasági Szervek Ellátási és Fenntartási Osztálya
vezetõjének,
Holpárné dr. Póta Edit r. alezredesnek, a Szervezett Bûnözés Elleni Koordinációs Központ Titkársági Osztálya
vezetõjének,

– Zsolnay-készlet emléktárgyat adományozott
Bodnár Dezsõnek, a Miskolci Rendészeti Szakközépiskola, Gazdasági Szervek Ellátási és Fenntartási Osztály
csoportvezetõjének,
dr. Virányi Gergelynek, ny. hõr. dandártábornoknak, a Rendõrtiszti Fõiskola rektorhelyettesének, tanárának,

– óra emléktárgyat adományozott
Makai Andreának, a Bevándorlási és Állampolgársági Hivatal Budapesti és Pest Megyei Regionális Igazgatóság
vezetõ-tanácsosának,

– huszárkard emléktárgyat adományozott:
Kosztka Gyulának, Kolozsi Józsefnek, Tóth Attilának, Vass Miklósnak.

A belügyminiszter érdemei, életútja elismeréséül

– elõléptette nyugállományú rendõr ezredessé
Zahorán György ny. r. alezredest,

– elõléptette nyugállományú rendõr alezredessé
Vass Tibor ny. r. õrnagyot,

– elõléptette nyugállományú rendõr õrnaggyá
Borbély János ny. r. századost,

– elõléptette nyugállományú rendõr fõhadnaggyá
Bors János ny. r. hadnagyot.

Kiemelkedõ szakmai munkája elismeréséül, 60. születésnapja alkalmából
– dísztõr emléktárgy adományozásban részesült
Szabó Csaba, az OKF Tûzoltási Fõfelügyelõség ügyintézõje.
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VI. Alapító okiratok

A honvédelmi miniszter 20/2010. (XI. 16.) HM határozata 
a Honvédelmi Minisztérium Üzemeltetési és Fenntartási Igazgatóság 
költségvetési szerv alapításáról

A honvédelemrõl és a Magyar Honvédségrõl szóló 2004. évi CV. törvény 76. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján
– figyelemmel az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvényben, az államháztartás mûködési rendjérõl szóló 292/2009.
(XII. 19.) Korm. rendeletben, valamint a honvédelmi szervezetek mûködésének az államháztartás mûködési rendjétõl eltérõ
szabályairól szóló 346/2009. (XII. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra – az alábbi alapító okiratot adom ki:

1. A honvédelmi miniszter közvetlen alárendeltségében 2011. január 1-jei hatállyal költségvetési szervet alapítok.

2. A költségvetési szerv megnevezése: Honvédelmi Minisztérium Üzemeltetési és Fenntartási Igazgatóság.
Rövidített megnevezése: HM ÜFI

3. A költségvetési szerv székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7–11.
Postacíme: 1885 Budapest, Pf. 25.

4. A költségvetési szerv közvetlen jogelõdje és annak székhelye:
A költségvetési szerv a HM mint intézmény és egyes szervezetei ellátásával összefüggõ feladatok tekintetében a HM
Infrastrukturális Ügynökségbõl (1095 Budapest IX., Soroksári út 152.), egyéb biztosítási feladatok tekintetében az MH
Támogató Dandárból (1118 Budapest XI., Budaörsi út 49–53.), azok egyes szervezeti egységeinek kiválásával jön létre.

5. A költségvetési szerv gazdálkodási jogköre alapján önállóan mûködõ és gazdálkodó költségvetési szerv.
Pénzügyi-gazdasági feladatait a Magyar Honvédség (a továbbiakban: MH) önállóan mûködõ és gazdálkodó, a
pénzügyi és számviteli feladatok központosított végrehajtására kijelölt költségvetési szerve, ingatlanfenntartási
és -üzemeltetési, fejlesztési, az épületek fenntartásához, üzemeltetéséhez és a személyi állomány ellátásához
szükséges tárgyieszköz- és anyagellátási feladatait az MH önállóan mûködõ és gazdálkodó, az ingatlanfenntartási
és -üzemeltetési feladatok központosított végrehajtására kijelölt költségvetési szerve végzi.

6. A költségvetési szerv tevékenysége a 842220 Védelmi képességek fenntartása szakágazatba tartozik.

7. A költségvetési szerv jogi személy, önálló munkaköri jegyzékkel rendelkezõ szervezet. 

8. A költségvetési szerv:
a) alapítója: a honvédelmi miniszter;
b) irányító szerve: a Magyar Köztársaság Honvédelmi Minisztériuma;
c) irányító szervének székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7–11.

9. A költségvetési szerv feladatait a honvédelmi miniszter közvetlen alárendeltségében, a közigazgatási államtitkár
közvetlen irányítása alatt végzi.

10. A költségvetési szerv illetékessége: Budapest fõváros közigazgatási területére terjed ki.

11. A költségvetési szerv jogszabályban meghatározott közfeladata:
A Hvt. 70. § (2) bekezdése szerint külön jogszabályokban, az állami irányítás egyéb jogi eszközeiben, valamint belsõ
rendelkezésekben a Hvt. 70. § (1) bekezdés keretei között meghatározott feladatok ellátása;
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12. A költségvetési szerv alaptevékenysége az Államháztartási Szakfeladatrend szerint:
842202 Védelmi képességek fenntartása;
842541 Ár- és belvízvédelemmel összefüggõ tevékenységek;
842542 Minõsített idõszaki tevékenységek (kivéve ár- és belvízvédelem).

13. A költségvetési szerv vezetõje, kinevezési rendje:
a) a vezetõ megnevezése: igazgató;
b) az igazgatót a honvédelmi miniszter nevezi ki és menti fel.

14. A költségvetési szervnél a Magyar Honvédség hivatásos és szerzõdéses állományú katonáinak jogállásáról szóló
2001. évi XCV. törvény hatálya alá tartozó hivatásos és szerzõdéses katonák teljesítenek szolgálatot, illetõleg a
közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény hatálya alá tartozó közalkalmazottak állnak
jogviszonyban.

15. A költségvetési szerv nyilvántartásba vételét a Magyar Államkincstár végzi.

16. A költségvetési szerv részletes szervezeti és mûködési rendjét tartalmazó Szervezeti és Mûködési Szabályzatot a
költségvetési szerv vezetõje 2011. január 1-jét követõ 60 napon belül elkészíti, és azt jóváhagyásra elõterjeszti a
költségvetési szerv közvetlen irányítását végzõ minisztériumi vezetõ részére.

17. Ez a határozat a közzétételével egyidejûleg lép hatályba. 

Budapest, 2010. november 12.

Dr. Hende Csaba s. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 21/2010. (XI. 16.) HM határozata 
a Honvédelmi Minisztérium Fejlesztési és Logisztikai Ügynökség alapító okiratának módosításáról

A honvédelemrõl és a Magyar Honvédségrõl szóló 2004. évi CV. törvény 76. § (3) bekezdése alapján – figyelemmel az
államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvényben, az államháztartás mûködési rendjérõl szóló 292/2009. (XII. 19.) Korm.
rendeletben, valamint a honvédelmi szervezetek mûködésének az államháztartás mûködési rendjétõl eltérõ szabályairól szóló
346/2009. (XII. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra – a Honvédelmi Minisztérium Fejlesztési és Logisztikai Ügynökség 101/2007.
(HK 15.) HM határozattal, 59/2008. (HK 10.) HM határozattal, 16/2009. (VI. 5.) HM határozattal, 58/2009. (IX. 18.) HM határozattal,
60/2009. (XI. 6.) HM határozattal, 1/2010. (II. 10.) HM határozattal, 3/2010. (IV. 28.) HM határozattal, 5/2010. (V. 12.) HM határozattal,
13/2010. (IX. 28.) HM határozattal és 17/2010. (X. 4.) HM határozattal módosított, 120/2006. (HK 23.) HM határozattal kiadott alapító
okiratát (a továbbiakban: határozat) az alábbiak szerint módosítom:

1. A határozat 2. pontja helyébe a következõ rendelkezés lép:
„2. A költségvetési szerv megnevezése: Honvédelmi Minisztérium Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal.
Rövidített megnevezése: HM FHH”

2. A határozat 3. pontja a „1145 Budapest XIV., Jávor u. 9/A” szövegrészt követõen a „1095 Budapest IX., Soroksári út 152.”
telephellyel egészül ki.

3. A határozat 5. pontja helyébe a következõ rendelkezés lép:
„5. A költségvetési szerv gazdálkodási jogköre alapján önállóan mûködõ és gazdálkodó költségvetési szerv. Pénzügyi
és gazdasági feladatait a Magyar Honvédség (a továbbiakban: MH) önállóan mûködõ és gazdálkodó, a pénzügyi és
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számviteli feladatok központosított végrehajtására kijelölt költségvetési szerve; logisztikai gazdálkodási feladatait az
MH kijelölt önállóan mûködõ és gazdálkodó költségvetési szerve végzi.”

4. A határozat 13. pontja helyébe a következõ rendelkezés lép:
„13. A költségvetési szerv vezetõje, kinevezési rendje:
a) a vezetõ megnevezése: fõigazgató;
b) a fõigazgatót a honvédelmi miniszter nevezi ki és menti fel.”

5. A határozat 17. pontja helyébe a következõ rendelkezés lép:
„17. A költségvetési szerv részletes szervezeti és mûködési rendjét a Szervezeti és Mûködési Szabályzat tartalmazza.
A Szervezeti és Mûködési Szabályzatot a költségvetési szerv vezetõje ezen határozat hatálybalépését követõ 60 napon
belül elkészíti, és jóváhagyás céljából felterjeszti a költségvetési szerv közvetlen irányítását végzõ minisztériumi vezetõ 
részére.”

6. A költségvetési szerv vezetõje 2011. január 1-jét követõ 60 napon belül módosítja és jóváhagyás céljából felterjeszti a
költségvetési szerv szervezeti és mûködési szabályzatának módosítását az illetékes minisztériumi vezetõ részére.

7. Ez a határozat a közzétételével egyidejûleg lép hatályba. E határozat rendelkezéseit 2011. január 1-jétõl kell
alkalmazni. A törzskönyvi nyilvántartásba bejelentendõ változások a törzskönyvi nyilvántartásba történõ bejegyzéssel
lépnek hatályba.

Budapest, 2010. november 12.

Dr. Hende Csaba s. k.,
honvédelmi miniszter

A Honvédelmi Minisztérium Fejlesztési és Logisztikai Ügynökség alapításáról szóló 
120/2006. (HK 23.) HM határozat módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt 
2011. január 1-jétõl hatályos szövege

A honvédelemrõl és a Magyar Honvédségrõl szóló 2004. évi CV. törvény (a továbbiakban: Hvt.) 76. § (3) bekezdésében kapott
felhatalmazás alapján – figyelemmel az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény (a továbbiakban: Áht.) 88. §-ában, az
államháztartás mûködési rendjérõl szóló 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Ámr.) 10. §-ában, a honvédelmi
szervek mûködésének az államháztartás mûködési rendjétõl eltérõ szabályairól szóló 226/2004. (VII. 27.) Korm. rendeletben
(a továbbiakban: R.), valamint az államháztartás hatékony mûködését elõsegítõ szervezeti átalakításokról és az azokat megalapozó
intézkedésekrõl szóló 2118/2006. (VI. 30.) Korm. határozatban foglaltakra – az alábbi alapító okiratot adom ki:

1. A honvédelmi miniszter közvetlen alárendeltségében 2007. január 1-jei hatállyal költségvetési szervet alapítok.

2. A költségvetési szerv megnevezése: Honvédelmi Minisztérium Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal.
Rövidített megnevezése: HM FHH

3. A költségvetési szerv székhelye: 1135 Budapest XIII., Lehel u. 35–37.
Postacíme: 1885 Budapest, Pf. 25.
Telephelyei:
1125 Budapest XII., Szilágyi Erzsébet fasor 20.
2381 Táborfalva, Tarcsay út 82.
1101 Budapest X., Salgótarjáni út 18.
1145 Budapest XIV., Jávor u. 9/A
1095 Budapest IX., Soroksári út 152.
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4. A költségvetési szerv közvetlen jogelõdjei és azok székhelye: 
– HM Központi Logisztikai Hivatal Elõkészítõ Törzs, 1135 Budapest XIII., Lehel u. 35–37.;
– HM Technológiai Hivatal, 1125 Budapest XII., Szilágyi Erzsébet fasor 20.;
– HM Beszerzési és Biztonsági Beruházási Hivatal, 1101 Budapest X., Salgótarjáni út 18.;
– HM Nemzetközi és Rendezvényszervezõ Hivatal, 1145 Budapest XIV., Jávor u. 9/A;
– MH Összhaderõnemi Logisztikai és Támogató Parancsnokság, 1101 Budapest X., Zách u. 4.

5. A költségvetési szerv gazdálkodási jogköre alapján önállóan mûködõ és gazdálkodó költségvetési szerv. Pénzügyi és
gazdasági feladatait a Magyar Honvédség (a továbbiakban: MH) önállóan mûködõ és gazdálkodó, a pénzügyi és
számviteli feladatok központosított végrehajtására kijelölt költségvetési szerve; logisztikai gazdálkodási feladatait az
MH kijelölt önállóan mûködõ és gazdálkodó költségvetési szerve végzi.

6. A költségvetési szerv tevékenysége a 842220 Védelmi képességek fenntartása szakágazatba tartozik.

7. A költségvetési szerv jogi személy, önálló munkaköri jegyzékkel rendelkezõ szervezet.

8. A költségvetési szerv:
a) alapítója: a honvédelmi miniszter;
b) irányító szerve: a Magyar Köztársaság Honvédelmi Minisztériuma;
c) irányító szervének székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7–11.

9. A költségvetési szerv feladatait a honvédelmi miniszter közvetlen alárendeltségében, a HM védelemgazdasági
helyettes államtitkára irányítása alatt végzi.

10. A költségvetési szerv illetékessége: országos.

11. A költségvetési szerv jogszabályban meghatározott közfeladata:
a) a Hvt. 70. § (2) bekezdése szerint külön jogszabályokban, az állami irányítás egyéb jogi eszközeiben, valamint

belsõ rendelkezésekben a Hvt. 70. § (1) bekezdés keretei között meghatározott feladatok ellátása;
b) a közbeszerzésekrõl szóló 2003. évi CXXIX. törvény 5–7. §, valamint 16. § és a 29. § alapján beszerzési tevékenység

végzése;
c) a 164/2002. (VIII. 2.) Korm. rendelet alapján, a NATO NSIP-program keretében a cégek pályázatának vizsgálata és

minõsítése, illetõleg a 40/2005. (III. 10.) Korm. rendelet alapján a NATO NSIP keretében megvalósuló beszerzési
tevékenység végzése;

d) a katonai minõségbiztosítási feladatok végrehajtásáról szóló 10/2005. (IV. 14.) HM rendelet alapján
minõségbiztosítási tevékenység végzése, rendszertanúsítási eljárások lefolytatása.

12. A költségvetési szerv alaptevékenysége az Államháztartási Szakfeladatrend szerint:
749032 Minõségbiztosítási tevékenység;
749033 Rendszertanúsítás;
842202 Védelmi képességek fenntartása;
842203 Védelmi képességek fejlesztése;
842207 Honvédelmi K+F politika és a hozzá kapcsolódó források igazgatása és szervezése;
842144 Nemzetközi katasztrófavédelmi segítségnyújtás;
842149 M.n.s. tevékenységek nemzetközi fejlesztési együttmûködés keretében;
842541 Ár- és belvízvédelemmel összefüggõ tevékenységek;
842542 Minõsített idõszaki tevékenységek (kivéve ár- és belvízvédelem);
842191 Katonai diplomáciai tevékenység;
842192 Nemzetközi katonai és rendészeti szerepvállalás béketámogató és válságkezelõ mûveletekben;
721972 Mûszaki tudományi alkalmazott kutatás;
721973 Mûszaki tudományi kísérleti fejlesztés;
842152 Nemzetközi oktatási együttmûködés;
842543 Katasztrófavédelmi helyreállítási tevékenység (kivéve ár- és belvíz esetén);

H I V A T A L O S   É R T E S Í T Õ • 2010. évi 96. szám 13367



842194 Nonproliferáció, leszerelés, fegyverzet-ellenõrzés;
842204 Haderõ kiképzése, felkészítése.

13. A költségvetési szerv vezetõje, kinevezési rendje:
a) a vezetõ megnevezése: fõigazgató;
b) a fõigazgatót a honvédelmi miniszter nevezi ki és menti fel.

14. A költségvetési szervnél a Magyar Honvédség hivatásos és szerzõdéses állományú katonáinak jogállásáról szóló
2001. évi XCV. törvény hatálya alá tartozó hivatásos és szerzõdéses katonák teljesítenek szolgálatot, illetõleg a
közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény hatálya alá tartozó közalkalmazottak állnak
jogviszonyban.

15. A költségvetési szerv vállalkozási tevékenységei arányának felsõ határa 5% a szerv kiadásaiban.

16. A költségvetési szerv nyilvántartásba vételét a Magyar Államkincstár végzi.

17. A költségvetési szerv részletes szervezeti és mûködési rendjét a Szervezeti és Mûködési Szabályzat tartalmazza.
A Szervezeti és Mûködési Szabályzatot a költségvetési szerv vezetõje ezen határozat hatálybalépését követõ 60 napon
belül elkészíti, és jóváhagyás céljából felterjeszti a költségvetési szerv közvetlen irányítását végzõ minisztériumi vezetõ 
részére.

18. Ez a határozat az aláírása napján lép hatályba.
A határozat szövege a törzskönyvi nyilvántartásba történõ bejegyzéssel lép hatályba.

Budapest, 2010. november 15.

Dr. Hende Csaba s. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 22/2010. (XI. 16.) HM határozata 
a Honvédelmi Minisztérium Infrastrukturális Ügynökség költségvetési szerv megszüntetésérõl

A honvédelemrõl és a Magyar Honvédségrõl szóló 2004. évi CV. törvény (a továbbiakban: Hvt.) 76. § (3) bekezdése alapján,
figyelemmel az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény (a továbbiakban: Áht.) 95. §-ában és az államháztartás mûködési
rendjérõl szóló 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 11. §-ában foglaltakra – a következõ megszüntetõ határozatot adom ki:

1. A Honvédelmi Minisztérium Infrastrukturális Ügynökség költségvetési szervet a Honvédelmi Minisztérium (a
továbbiakban: HM) mint intézmény mûködési feltételeinek biztosítását ellátó szervezeti egységének a HM
Üzemeltetési és Fenntartási Igazgatóságba, egyéb szervezeti egységeinek a HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatalba
történõ beolvadásával – 2010. december 31-ei hatállyal – megszüntetem. 

2. A megszûnõ költségvetési szerv:
a) székhelye: 1095 Budapest IX., Soroksári út 152.;
b) postacíme: 1476 Budapest, Pf. 246.;
c) alapítója: a honvédelmi miniszter;
d) irányító szerve: a Magyar Köztársaság Honvédelmi Minisztériuma;

3. A megszüntetés oka: az alapítónak a Hvt. 76. § (3) bekezdése, illetve az Áht. 95. § (1) bekezdése által biztosított
jogkörében hozott ez irányú döntése.
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4. A vagyoni jogok és kötelezettségek, valamint az elõirányzatok tekintetében – az Áht. 96. § (3) bekezdése alapján – a
megszûnõ költségvetési szerv jogutódja a HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal, székhelye: 1135 Budapest XIII., Lehel
u. 35–37., postacíme: 1885 Budapest, Pf. 25.

5. A megszüntetett költségvetési szerv 2010. december 30-ig vállalhat kötelezettségeket.

6. A megszûnéssel egyidejûleg a megszüntetett költségvetési szerv által ellátott:
a) a HM mint intézmény mûködési feltételeinek biztosításával kapcsolatos közfeladatait a HM Üzemeltetési és

Fenntartási Igazgatóság költségvetési szerv (székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7–11., postacíme: 1885
Budapest, Pf. 25),

b) minden egyéb közfeladatát a HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal (székhelye: 1135 Budapest XIII., Lehel
u. 35–37., postacíme: 1885 Budapest, Pf. 25) költségvetési szerv látja el.

7. A HM Infrastrukturális Ügynökség személyi állományát a 6. pontban nevesített, illetve az MH egyéb költségvetési
szervei foglalkoztatják tovább.

8. Ez a határozat a közzétételével egyidejûleg lép hatályba. A Honvédelmi Minisztérium Infrastrukturális Ügynökség
költségvetési szerv alapításáról szóló 28/2000. (HK 12.) HM határozat, valamint az azt módosító 44/2002. (HK 21.),
105/2004. (HK 26.), 110/2004. (HK 27.), 121/2005. (HK 17.), 99/2006. (HK 20.), 113/2006. (HK 23.), 39/2008. (HK 8.),
14/2009. (VI. 5.), 3/2010. (IV. 28.) 5/2010. (V. 12.), 13/2010. (IX. 28.) HM határozatok a HM Infrastrukturális Ügynökség
törzskönyvi nyilvántartásból történõ kivezetésével egyidejûleg hatályukat vesztik.

9. E határozat mellékleteként – a vonatkozó jogszabályokra tekintettel – a törzskönyvi nyilvántartásba vételhez kiadom a
HM Infrastrukturális Ügynökség beolvadással történõ megszüntetésérõl szóló okiratot.

10. A határozatot a Hivatalos Értesítõben közzé kell tenni.

Dr. Hende Csaba s. k.,
honvédelmi miniszter

Melléklet a 22/2010. (XI. 16.) HM határozathoz

Megszüntetõ okirat 
a Honvédelmi Minisztérium Infrastrukturális Ügynökség költségvetési szerv megszüntetésérõl

A honvédelemrõl és a Magyar Honvédségrõl szóló 2004. évi CV. törvény (a továbbiakban: Hvt.) 76. § (3) bekezdése
alapján, figyelemmel az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény (a továbbiakban: Áht.) 95. §-ában és az
államháztartás mûködési rendjérõl szóló 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 11. §-ában foglaltakra, a Honvédelmi
Minisztérium Infrastrukturális Ügynökség megszüntetõ okiratát az alábbiak szerint adom ki:

1. A Honvédelmi Minisztérium Infrastrukturális Ügynökség költségvetési szervet a HM mint intézmény mûködési
feltételeinek biztosítását ellátó szervezeti egységének a HM Üzemeltetési és Fenntartási Igazgatóságba, egyéb
szervezeti egységeinek a HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatalba történõ beolvadásával 2010. december 31-ei
hatállyal megszüntetem.

2. A megszûnõ költségvetési szerv rövidített megnevezése: HM IÜ, székhelye: 1095 Budapest IX., Soroksári út 152.,
postacíme: 1476 Budapest, Pf. 246, alapítója és fenntartója a honvédelmi miniszter, irányító szerve a Magyar
Köztársaság Honvédelmi Minisztériuma.
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3. A megszüntetõ határozat száma, megnevezése: a Honvédelmi Minisztérium Infrastrukturális Ügynökség költségvetési 
szerv megszüntetésérõl szóló 22/2010. (XI. 16.) HM határozat.

4. A megszüntetés oka: az alapítónak a Hvt. 76. § (3) bekezdése, illetve az Áht. 95. § (1) bekezdése által biztosított
jogkörében hozott ez irányú döntése.

5. A megszüntetett költségvetési szerv 2010. december 30-ig vállalhat kötelezettségeket.

6. A vagyoni jogok és kötelezettségek, valamint az elõirányzatok, továbbá a törzskönyvi nyilvántartás tekintetében – az
Áht. 96. § (3) és (7) bekezdése alapján – a megszûnõ költségvetési szerv jogutódja a HM Fegyverzeti és Hadbiztosi
Hivatal, székhelye: 1135 Budapest XIII., Lehel u. 35–37., postacíme: 1885 Budapest, Pf. 25.

7. A megszûnéssel egyidejûleg a megszüntetett költségvetési szerv által ellátott, a HM mint intézmény mûködési
feltételeinek biztosításával kapcsolatos közfeladatait a HM Üzemeltetési és Fenntartási Igazgatóság költségvetési
szerv (székhelye: 1055 Budapest V., Balaton utca 7–11., postacíme: 1885 Budapest, Pf. 25), minden egyéb közfeladatát
a HM Fegyverzeti és Hadbiztosi Hivatal (székhelye: 1135 Budapest XIII., Lehel u. 35–37., postacíme: 1885 Budapest,
Pf. 25) költségvetési szerv látja el.

8. A megszüntetett költségvetési szerv személyi állományát a 6. pontban nevesített, illetve az MH egyéb költségvetési
szervei foglalkoztatják tovább.

Budapest, 2010. november 15.

Dr. Hende Csaba s. k.,
honvédelmi miniszter
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VII. Pályázati felhívások

A Magyar Köztársaság Külügyminisztériumának pályázati felhívása civil szervezetek részére
Afganisztánban megvalósuló nemzetközi fejlesztési együttmûködési projektjeinek támogatására

A Magyar Köztársaság Külügyminisztériuma (KüM) a 2010. évi Nemzetközi Fejlesztési Együttmûködési (NEFE) program keretében a
Külügyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelésû elõirányzatok felhasználásának és ellenõrzésének szabályairól szóló
2/2010. (V. 4.) KüM rendelet (a továbbiakban: Rendelet) 2. § (1) bekezdése, valamint 27. § és 28. § (2) bekezdés b) pontja alapján
pályázati felhívást tesz közzé civil szervezetek NEFE programjainak támogatására. 

1. Pályázat az alábbi afganisztáni fejlesztési területekre nyújtható be:
– Demokráciatámogatás: hozzájárulás a demokratikus társadalmi berendezkedés kialakításához, megerõsítéséhez
– Vízgazdálkodás fejlesztése
– Mezõgazdaság: hozzájárulás a fenntartható gazdasági fejlõdéshez és a foglalkoztatottság növeléséhez
– Egészségügy: egészségügyi intézmények vagy szolgáltatások fejlesztése az alapvetõ orvosi ellátáshoz való
hozzáférés javítása érdekében

2. A pályázók köre:
Pályázatot nyújthatnak be a Rendelet 5. § a) pontjában meghatározott magyarországi székhelyû civil szervezetek,
amelyeket a bíróság közhasznúként vagy kiemelkedõen közhasznúként vett nyilvántartásba. 
Kizárólag olyan pályázónak nyújtható támogatás, amely rendelkezik a pályázatában tervezett tevékenységek
végzéséhez szükséges afganisztáni bejegyzéssel, vagy megfelelõ afganisztáni bejegyzéssel rendelkezõ
partnerszervezettel hajtja végre programját.

3. A pályázattal elnyerhetõ támogatás:
3.1. A pályázatok támogatására rendelkezésre álló keret: 50 millió Ft, amely a Külügyminisztérium költségvetési
elõirányzatán rendelkezésre áll. Az egy pályázattal elnyerhetõ támogatás legkisebb összege 10 millió Ft, legnagyobb
összege 50 millió Ft.
3.2. A támogatás formája: vissza nem térítendõ támogatás. Az igényelt támogatásnak a pályázó teljesítményével
arányosnak kell lennie.
3.3. Egy pályázó több pályázatot is benyújthat.
3.4. A támogatás felhasználása: a nyertes pályázók támogatást legkorábban 2011. január 1-jétõl elkezdett
programokhoz kaphatnak. A támogatás felhasználásának, azaz a támogatás felhasználásáról készített szakmai
beszámoló és pénzügyi elszámolás megküldésének határideje 2011. december 1. 
Nem nyújtható támogatás a pályázat benyújtásakor elkezdett, illetve már megvalósult tevékenységre, projektre vagy
programra.
3.5. A támogatott tevékenység összköltségvetésének legalább 5%-át a pályázónak saját forrásból kell biztosítania.
Saját forrás a támogatandó tevékenység megvalósításához a pályázó által pénzben biztosított forrás. Nem tekinthetõ
saját forrásnak az államháztartás alrendszereibõl nyújtott támogatás, kivéve az államháztartás alrendszereibe tartozó
pályázó költségvetési szervnek, illetve ezen költségvetési szerv felügyeleti szervének költségvetésében az adott célra
elõirányzott összeget.

4. Nem nyújtható támogatás azon pályázó részére:
a) aki saját forrással nem rendelkezik, 
b) akit a miniszter írásbeli döntésével kizárt az elõirányzat támogatási rendszerébõl, a kizárás hatálya alatt, vagy
c) aki a Rendelet hatálybalépését megelõzõen kötött támogatási szerzõdésében foglaltakat megszegte és emiatt a

minisztérium elállt a támogatási szerzõdéstõl, vagy pénzügyi elszámolását, tartalmi jelentését a minisztérium
nem fogadta el, az elállástól, az elszámolás, tartalmi jelentés elbírálásától számított 5 évig, vagy
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d) akivel szemben a támogatás nyújtásának egyéb jogszabályban meghatározott, vagy a Rendelet hatálybalépését
megelõzõen kötött szerzõdésbõl eredõ akadálya van, vagy

e) aki az igényében valótlan vagy megtévesztõ adatokat szolgáltatott, vagy
f) aki végelszámolási, csõd-, felszámolási eljárás, vagy a megszüntetésére irányuló, jogszabályban meghatározott

egyéb eljárás alatt áll, vagy
g) akinek az államháztartás bármely alrendszerével szemben lejárt esedékességû, meg nem fizetett tartozása van,

vagy
h) aki nem felel meg a rendezett munkaügyi kapcsolatoknak az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény

(Áht.) 15. §-ában meghatározott követelményeinek, vagy
i) aki nem felel meg a jelen pályázat kiírásában foglalt feltételek bármelyikének, illetve az egyéb vonatkozó

jogszabályi feltételek bármelyikének, így különösen a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló
2007. évi CLXXXI. törvény rendelkezéseinek.

5. A pályázat tartalmi elemei
A pályázatnak tartalmaznia kell:
a) a pályázó azonosító adatait, így különösen nevét/cégnevét, székhelyét/címét, telefon- és telefaxszámát, valamint

elektronikus elérhetõségét (több elérhetõség esetén annak megjelölését, hogy az értesítéséket melyik
elérhetõségre kéri),

b) a pályázó adószámát (adóazonosító jelét),
c) a pályázó képviselõjének és kapcsolattartójának nevét,
d) a pályázati felhívásban megjelölt jogcímek alapján igényelhetõ támogatásból megvalósítani tervezett

tevékenységek, feladatok részletes ismertetését,
e) a megvalósításhoz igényelt támogatás összegét, a részletezett költségvetési tervet (ebben külön szerepeltetni

kell az áfa összegét és a saját forrás mértékét, valamint a saját forrás felhasználási módját),
f) a rendelkezésre álló saját és egyéb forrás összegét, ezen belül:

1. a központi és a fejezeti kezelésû elõirányzatokból, alapokból, illetve jogszabály alapján igényelt, kapott egyéb
támogatásokból, valamint az államközi szerzõdés alapján külföldi segélyekbõl kapott támogatások összegét,
2. az Országgyûlés, a Kormány, a miniszter, illetve költségvetési szerv által alapított és támogatott alapítványtól,
közalapítványtól, köztestülettõl, nonprofit vagy más gazdasági társaságtól a pályázatban szereplõ programhoz,
projekthez igényelt, illetve kapott hozzájárulás összegét és formáját, szervezetenként felsorolva,

g) a projekt rövid bemutatását (fél A/4-es oldal) – a pályázati adatlap keretében,
h) a pályázó szervezet bemutatását (fõ célkitûzések, tevékenységi körök),
i) referenciaprojektek rövid bemutatását a nemzetközi fejlesztés területén, különös tekintettel a választott

célországban megvalósított projektekre,
j) a projekt részletes leírását (részletesen lásd a pályázatírási segédletben):

– A megcélzott probléma és a helyi környezet bemutatása
– Átfogó célkitûzések, és illeszkedésük a nemzeti fejlesztési tervbe/stratégiába
– A projekt célcsoportjának bemutatása
– Bevonandó partnerek bemutatása
– A projekt közvetlen céljai
– Várt eredmények
– Projekttevékenységek bemutatása
– Monitoring tevékenységek bemutatása
– A projektben részt vevõk tevékenység szerinti bemutatása
– A projekt eredményeinek várt fenntarthatósága
– A program folytatásának lehetõségei

k) tevékenységek ütemtervét: a projekttevékenységek és monitoringtevékenységek idõbeni ütemezését, 
l) megvalósítási ütemtervét: a tevékenységek és a költségek együttes bemutatása.

6. A pályázathoz csatolni kell:
a) hiteles másolatban a pályázó harminc napnál nem régebbi cégkivonatát vagy igazolást a bírósági nyilvántartásba

vételrõl,
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b) a pályázó képviselõjének közjegyzõ által hitelesített aláírási címpéldányát vagy ügyvéd által ellenjegyzett
aláírásmintáját,

c) eredetiben a pályázó valamennyi bankszámláját vezetõ hitelintézet harminc napnál nem régebbi igazolását
– a pontos számlaszám megjelölésével – a pályázó bankszámlájának vezetésérõl, fizetõképességérõl,

d) a pályázó létesítõ okiratáról készített egyszerû másolatot,
e) pályázói nyilatkozatot a saját forrás meglétérõl; a pénzbeli saját forrást bankszámlakivonattal, szerzõdéssel vagy

hitelígérvénnyel is igazolni kell,
f) Pályázati adatlapot – minden pályázó által kitöltendõ – (1. számú melléklet), 
g) Adatlapot (1/A. vagy 1/B. számú melléklet),
h) Projektleírást (2. számú melléklet),
i) Logikai keretmátrixot (3. számú melléklet),
j) Megvalósítási ütemtervet (4. sz. melléklet),
k) Részletes tételes költségvetést (5. sz. melléklet), 
l) A pályázó képviselõje által cégszerûen aláírt pályázói nyilatkozatot (6. sz. melléklet),
m) A közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 14. §-ában meghatározott 

nyilatkozatot, (a közzétételi kérelmet csak abban az esetben kell kitölteni, ha a pályázónak a hivatkozott törvény
szerinti érintettsége, illetve összeférhetetlensége fennáll) (7. sz. melléklet),

n) Pályázatírási segédletet (8. sz. melléklet).

7. A pályázat benyújtásának módja, helye és határnapja:
A pályázatok beérkezése folyamatos, a Külügyminisztériumba érkezésének végsõ határnapja: 2010. december 5.,
azzal, hogy a pályázat benyújtásának határideje a Külügyminisztérium internetes honlapján történõ közzétételtõl
számított 30 napnál rövidebb nem lehet. Amennyiben jelen pályázati felhívásban megjelölt határnap a
Külügyminisztérium internetes honlapján történõ közzétételtõl számított 30 napnál rövidebb, úgy a pályázat
benyújtásának határideje az internetes közzétételtõl számított 30 nap. 
A határidõ elmulasztása miatt igazolásnak helye nincs!
A pályázatot és valamennyi, a pályázati felhívásban elõírt dokumentumot magyar nyelven, két példányban (egy
eredeti és egy másolati), minden oldalon szignáltan vagy aláírtan, és egy példányban elektronikus (CD) formában, zárt
borítékban, kódszámmal ellátva az alábbi címre kérjük benyújtani: 
Külügyminisztérium, Gazdálkodási és Pénzügyi Fõosztály Pályáztatási és Közbeszerzési Osztály, „NEFE pályázat –
Afganisztán”, 1027 Budapest, Nagy Imre tér 4.
A pályázat kódszáma: KüM-2010-4 – minden benyújtott anyagon kérjük feltüntetni.

8. A pályázatok elbírálása és a hiánypótlás:
8.1. A pályázatokat munkabizottság bírálja el és a munkabizottság javaslata alapján a kötelezettségvállalásra jogosult
hozza meg a döntést.
8.2. A pályázatok elbírálásának szempontjai, különösen: 
Relevancia: 
A projekt illeszkedik a célország fejlesztési prioritásaihoz, a helyi igényekhez, Magyarország nemzetközi fejlesztési
együttmûködési prioritásaihoz és megfelel a pályázati felhívásban megfogalmazott konkrét követelményeknek.
Komplexitás:
A pályázat egy-egy problémára koncentrálva, annak különbözõ aspektusait kezelõ, egymással összhangban lévõ,
egymást kiegészítõ és egymásra épülõ projektelemeket hajt végre, vagy megnyitja a lehetõséget további projektek
végrehajtása elõtt (megalapozza a további fejlesztéseket).
Hatékonyság: 
A cél eléréséhez szükséges megfelelõ tevékenységek kerültek kiválasztásra. A projekt átfogó céljai és konkrét
célkitûzései világosan rögzítettek és reálisak, a tervezett tevékenységek nagy valószínûséggel elõsegítik azok elérését.
Költséghatékonyság:
Az adott körülmények és lehetõségek között a megvalósítási stratégia megfelelõ és költséghatékony mód a
meghatározott célok eléréséhez.
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Feasibility (megvalósíthatóság/alkalmazhatóság)
Fennállnak-e a projekt sikeres megvalósításához és a támogatás felhasználásához szükséges gyakorlati feltételek.
A pályázó és a projektben részt vevõ partnerszervezetei szakmai felkészültsége megfelelõ, rendelkeznek a megfelelõ
kapacitásokkal, forrásokkal és látható a sikeres megvalósítás iránti szándék.
Fenntarthatóság:
A projekt eredményei és hatásai a projekt befejezése vagy a külsõ támogatás (emberi, környezeti, intézményi,
pénzügyi források) megszûnése után is elfogadható szinten fennmaradnak, a projekt társadalmi hasznossága, helyi
elfogadottsága biztosítja további mûködtetését, fenntartását.
Koordináció és együttmûködés:
A projektszemélyzet közötti munkamegosztás a feladatok végrehajtása során egyértelmû. A projektet megvalósító
szervezetek, a helyi szereplõk és a fejlesztési partnerek (donorok, beleértve a Külügyminisztériumot) közötti
kommunikáció, együttmûködés erõsségei, gyengeségei.
A helyi struktúrák, kapacitások igénybevétele:
A pályázó a projektet a kedvezményezettek igényei alapján, a helyi közösséggel szorosan együttmûködve, a helyi
kapacitások kihasználásával, helyi eszköz- és anyagbeszerzéssel, helyi munkaerõ maximális alkalmazásával valósítja
meg. Helyi partnerszervezet bevonása elõnyt jelent.
Kockázatok és kockázatmenedzsment
Belsõ és külsõ kockázati tényezõk és elkerülésük, illetve csökkentésük érdekében javasolt lépések bemutatottság.
8.3. A munkabizottság a pályázat benyújtásától számított harminc, vagy a hiánypótlás határidejének lejártától
számított tizenöt munkanapon belül teszi meg a javaslatát támogatás odaítélésére, valamint egyéb kifizetések
teljesítésére.
8.4. A pályázat elbírálása során a munkabizottság bírálati szempontként együttesen figyelembe veszi, hogy tervezett
tevékenység milyen mértékben:
a) illeszkedik a külkapcsolati stratégiához,
b) alkalmas az elõirányzat céljának megvalósítására,
c) felel meg a pályázati felhívásban megfogalmazott konkrét követelményeknek,
d) erõsíti a külpolitikai kormányzat és a hazai, valamint a nemzetközi civil szféra közötti kapcsolatot,
e) alkalmas Magyarország külföldi megítélésének, a hiteles Magyarország-kép kialakításának elõsegítésére,
f) költséghatékony,
g) biztosít saját forrást.
8.5. A pályázatok hiányos benyújtása esetén a Külügyminisztérium egy alkalommal a pályázót – a jelen pályázati
felhívás 5. és 6. pontjában meghatározottak vonatkozásában – hiánypótlásra hívja fel, azzal, hogy a jelen pályázati
felhívás 7. sz. mellékletében foglalt nyilatkozat csatolásának elmulasztása esetén hiánypótlásra nincs lehetõség.
A nyilatkozat (7. sz. melléklet) csatolása nélkül a pályázat érvénytelen, figyelemmel a közpénzekbõl nyújtott
támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 14. §-ára. A hiánypótlás határideje a hiánypótlásra
történõ felhívás kézhezvételétõl számított nyolcadik nap. A hiánypótlásra biztosított határidõ elmulasztása a
pályázónak a pályázat elbírálásából való kizárását eredményezi.
8.6. A Külügyminisztérium az eredményrõl a döntéstõl számított tizenöt napon belül írásban értesíti a pályázót. 
8.7. A minisztérium a döntés eredményét közzéteszi a minisztérium internetes honlapján (www.kulugyminiszterium.hu)
8.8. A pályázati feltételek teljesítése nem jelent jogosultságot a pályázatban megjelölt összegû költségvetési
támogatás igénybevételére. A pályázatot szerzõdéskötési ajánlatnak kell tekinteni.
8.9. A Külügyminisztérium a nyertes pályázókkal a támogatás feltételeirõl szerzõdésben állapodik meg.
A Külügyminisztérium fenntartja a jogot arra, hogy a pályázó által igényelt összegnél kevesebb támogatást nyújtson.

9. A támogatási döntés elleni jogorvoslati lehetõség, határideje és benyújtásának módja:
9.1. Az államháztartás mûködési rendjérõl szóló 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Ámr.) 131. § (1) bekezdésében
meghatározott kifogás esetében a Rendelet 19–20. §-ában foglaltak az irányadók.
9.2. A pályázó, a támogatás kedvezményezettje (a továbbiakban: kifogást tevõ) a kifogást írásban nyújthatja be a
miniszternek.
9.3. A kifogásnak az alábbiakat kell tartalmaznia:
a) a kifogást tevõ adatait (név, székhely vagy lakcím, képviselõ);
b) a kifogással érintett pályázati eljárás, támogatási igény, támogatás azonosítását (így különösen pályázat címe,

támogatás célja, támogatási szerzõdés száma);
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c) a kifogásolt intézkedés vagy mulasztás meghatározását;
d) a kifogás alapjául szolgáló tényeket, a jogszabálysértés megjelölését;
e) a kifogás célját;
f) a kifogást tevõ, vagy a nem természetes személy kifogást tevõ képviselõjének saját kezû aláírását.
9.4. A kifogást a kifogásolt intézkedésrõl vagy mulasztásról való tudomásszerzéstõl számított nyolc munkanapon
belül, de legkésõbb a kifogásolt intézkedés megtörténtétõl vagy a mulasztástól számított harminc munkanapon belül
lehet benyújtani.

10. Egyéb rendelkezések:
10.1.  Egyéb, a pályázati felhívásban nem szabályozott kérdésekben a vonatkozó jogszabályok, így különösen a Polgári
Törvénykönyvrõl szóló 1959. évi IV. törvény, az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény (Áht.), a közpénzekbõl 
nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény (Knyt.), az államháztartás mûködési rendjérõl
szóló 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Ámr.), valamint a Külügyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelésû
elõirányzatok felhasználásának és ellenõrzésének szabályairól szóló 2/2010. (V. 4.) KüM rendelet (Rendelet)
rendelkezései az irányadók.
10.2. A pályázattal kapcsolatban kiegészítõ információt a Külügyminisztérium Gazdálkodási és Pénzügyi Fõosztály
Pályáztatási és Közbeszerzési Osztálya ad, kizárólag írásban (fax: 06-1-458-1059, e-mail: PO@kum.hu).
10.3. A Külügymisztérium fenntartja magának a jogot, hogy a pályázati felhívást a beérkezési határidõ elõtt
visszavonja.
10.4. A pályázati felhívás és annak mellékletei letölthetõk a Külügyminisztérium honlapjáról
(www.kulugyminiszterium.hu).
Jelen pályázati felhívás elválaszthatatlan részét képezik mellékletei (a továbbiakban együttesen: pályázati felhívás).
Ezek együttesen tartalmazzák a pályázathoz szükséges valamennyi feltételt. A pályázati felhívásban nem szabályozott
kérdésekben a jogszabálymutatóban szereplõ jogszabályok az irányadóak.

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Pályázati adatlap 
1/A. sz. melléklet: Adatlap társadalmi szervezet részére
1/B. sz. melléklet: Adatlap alapítvány részére
2. sz. melléklet: Projektleírás 
3. sz. melléklet: Logikai keretmátrix
4. sz. melléklet: Megvalósítási ütemterv
5. sz. melléklet: Költségvetés
6. sz. melléklet: Pályázói nyilatkozat
7. sz. melléklet: A közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény szerinti
összeférhetetlenség, illetve érintettség fennállásáról, vagy hiányáról szóló nyilatkozat, valamint közzétételi kérelem 
8. sz. melléklet: Pályázatírási segédlet

Jogszabálymutató: 
a) 1959. évi IV. törvény a Polgári Törvénykönyvrõl 
b) 1989. évi II. törvény az egyesülési jogról
c) 2007 évi CXXVII. törvény az általános forgalmi adóról
d) 2003. évi CXXIX. törvény a közbeszerzésekrõl
e) 1992. évi XXXVIII. törvény az államháztartásról
f) 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet az államháztartás mûködési rendjérõl
g) 2/2010. (V. 4.) KüM rendelet a Külügyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelésû elõirányzatok

felhasználásának és ellenõrzésének szabályairól
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1. számú melléklet

PÁLYÁZATI ADATLAP 

A pályázat elnevezése:

A pályázó neve/cégneve:

A pályázó címe/székhelye:
 

A pályázó értesítési címe (elektronikus, postai, telefon- és faxszám):

Reláció (program helyszíne): 

A program célterülete: 

A projekt típusa:

A projekt kezdésének és befejezésének idõpontja:
(év/hó/nap – év/hó/nap)

A projekt rövid ismertetése (legfeljebb 100 karakter):

Az igényelt támogatás összege (Ft):

Saját forrás összege (Ft): 

Egyéb támogatás (forrás és összeg) (Ft):

A mûködés formája:

alapítvány

¨

társadalmi szervezet

¨

társadalmi szervezetek szövetsége
¨
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Elõleget igényel-e?

Igen

¨

Nem

¨

Amennyiben igényel elõleget, annak összege (Ft):

Szükséges-e hatósági engedély a program megvalósításához?

Igen

¨

Nem

¨

Programvezetõ:
Neve és beosztása:
Telefonszám:
Faxszám:
E-mail cím:

Partnerszervezet a relációban:
A partnerszervezet neve:
A felelõs vezetõ neve és beosztása:
Telefonszám:
Faxszám:
E-mail cím:

Aláírások:

Programvezetõ:

Hely és dátum:

A pályázó képviselõje:

Hely és dátum:
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1/A. számú melléklet

ADATLAP 
Társadalmi szervezet részére

A társadalmi szervezet neve:

Nyilvántartási száma:

A nyilvántartásba vételrõl rendelkezõ jogerõs bírósági határozat száma, kelte:

A társadalmi szervezet székhelye: 

A társadalmi szervezet adószáma:

A társadalmi szervezet társadalombiztosítási folyószámlaszáma:

A társadalmi szervezet számlavezetõ pénzintézetének neve, címe:

A társadalmi szervezet bankszámlaszáma:

A társadalmi szervezet képviselõjének neve: 

A képviselet módja (együttes/önálló):

A társadalmi szervezet célja:

Az alapszabály kelte: 

Közhasznú jogállás megszerzése esetén:

a) közhasznúsági fokozat:
b) megszerzésének idõpontja:

Részesült-e korábban a Külügyminisztérium által nyújtott támogatásban?

Igen

¨

Nem

¨
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Ha igen, akkor a Külügyminisztérium melyik szervezeti egységétõl, mikor, milyen programra, mekkora összegre
pályázott, mekkora összeget nyert?

KüM szervezeti egység
(elõirányzat megnevezése) Év Program megnevezése

Pályázott összeg
(Ft)

Elnyert támogatási összeg
(Ft)

nettó bruttó nettó bruttó

A megpályázott program vonatkozásában nyújtott-e be más pályázatot?

Igen

¨

Nem

¨

Ha igen, akkor hova mikor és mekkora összegben?

Szervezet Év Program megnevezése

Pályázott összeg
(Ft)

nettó bruttó

A megpályázott program vonatkozásában részesült-e egyéb támogatásban?

Igen

¨

Nem

¨

Ha igen, akkor milyen szervezettõl, mikor és mekkora összegben?

Szervezet Év Program megnevezése

Pályázott összeg
(Ft)

Elnyert támogatási összeg
(Ft)

nettó bruttó nettó bruttó
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1/B. számú melléklet

ADATLAP 
Alapítvány részére

Az alapítvány neve:

Nyilvántartási száma:

A nyilvántartásba vételrõl rendelkezõ jogerõs bírósági határozat száma, kelte:

Az alapítvány székhelye: 

Az alapítvány adószáma:

Az alapítvány társadalombiztosítási folyószámlaszáma:

Az alapítvány számlavezetõ pénzintézetének neve, címe:

Az alapítvány bankszámlaszáma:

 Az alapítvány képviselõjének neve: 

A képviselet módja (együttes/önálló):

Az alapítvány célja:

Az alapítvány típusa: (alapítvány vagy közalapítvány) 

Az alapítvány vagyonfelhasználási módja:

Nyílt vagy zárt alapítvány:

A kezelõ szerv, illetõleg a kezelõ szervezet tagjainak neve:

Az alapító okirat kelte: 

Közhasznú jogállás megszerzése esetén:

a) közhasznúsági fokozat:
b) megszerzésének idõpontja:

Részesült-e korábban a Külügyminisztérium által nyújtott támogatásban?

Igen

¨

Nem

¨
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Ha igen, akkor a Külügyminisztérium melyik szervezeti egységétõl, mikor, milyen programra, mekkora összegre
pályázott, mekkora összeget nyert?

KüM szervezeti egység
(elõirányzat megnevezése) Év Program megnevezése

Pályázott összeg
(Ft)

Elnyert támogatási összeg
(Ft)

nettó bruttó nettó bruttó

A megpályázott program vonatkozásában nyújtott-e be más pályázatot?

Igen

¨

Nem

¨

Ha igen, akkor hova, mikor és mekkora összegben?

Szervezet Év Program megnevezése

Pályázott összeg
(Ft)

nettó bruttó

A megpályázott program vonatkozásában részesült-e egyéb támogatásban?

Igen

¨

Nem

¨

Ha igen, akkor milyen szervezettõl, mikor és mekkora összegben?

Szervezet Év Program megnevezése

Pályázott összeg
(Ft)

Elnyert támogatási összeg
(Ft)

nettó bruttó nettó bruttó
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2. sz. melléklet

PROJEKTLEÍRÁS
(a logikai keretmátrix kifejtése, tevékenységek ütemterve)

– Részletes leírás a megvalósítani kívánt programról, amely tartalmazza: (részletesen lásd a pályázatírási segédletben)
– A megcélzott probléma és a helyi környezet bemutatása
– Átfogó célkitûzések, és illeszkedésük a nemzeti fejlesztési tervbe/stratégiába
– A projekt célcsoportjának bemutatása
– Bevonandó partnerek bemutatása
– A projekt közvetlen céljai
– Várt eredmények
– Projekttevékenységek bemutatása
– Monitoringtevékenységek bemutatása
– A projektben részt vevõk tevékenység szerinti bemutatása
– A projekt eredményeinek várt fenntarthatósága
– A program folytatásának lehetõségei

– Tevékenységek ütemterve: a projekttevékenységek és monitoringtevékenységek ütemezése

3. sz. melléklet

LOGIKAI KERETMÁTRIX
(LOGFRAME)

Beavatkozási logika Objektív módon mérhetõ mutatók A mutatók forrásai Feltételezések és kockázati
tényezõk

Átfogó célkitûzések:

A projekt közvetlen célja:

Eredmények:

Tevékenységek:
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6. sz. melléklet

PÁLYÁZÓI NYILATKOZAT

Alulírott …………………………… mint a ………………………. pályázó képviselõje kijelentem, hogy:

1. A pályázatban foglalt adatok, információk, dokumentációk teljes körûek, valódiak és hitelesek.
2. A pályázó tudomásul veszi, hogy lejárt esedékességû, meg nem fizetett köztartozás esetén a köztartozás
megfizetéséig a támogatás nem illeti meg, az esedékes támogatások folyósítása felfüggesztésre, illetve visszatartásra
kerül, kivéve, ha az Áht. 13/A. §-ának (5) bekezdésében foglaltak szerint a költségvetésbõl nyújtott támogatás
köztartozás esetén is folyósítható.
3. A pályázó hozzájárul ahhoz, hogy a 2. pontban foglalt kivétellel
a) adószámát vagy adóazonosító jelét a támogatás folyósítója és a Kincstár felhasználja a lejárt köztartozások

teljesítése, illetve a köztartozás bekövetkezése tényének és összegének megismeréséhez, és
b) a Kincstár által mûködtetett monitoringrendszerben nyilvántartott igénylõi, kedvezményezetti adataihoz – azok

konstrukciós forrásainak költségvetésbeli elhelyezkedésétõl függetlenül – a jogszabályban meghatározott
jogosultak, valamint a támogatások folyósítói, az Állami Számvevõszék, a Kormányzati Ellenõrzési Hivatal, a
Pénzügyminisztérium és a csekély összegû támogatások nyilvántartásában érintett szervek hozzáférjenek.

4. A pályázó hozzájárul, hogy a Kincstár az általa mindenkor mûködtetett monitoringrendszerhez a jogszabályban
meghatározott jogosultak, valamint az Állami Számvevõszék, a Kormányzati Ellenõrzési Hivatal, a Nemzetgazdasági
Minisztérium és a csekély összegû támogatások nyilvántartásában érintett szervek számára hozzáférési lehetõséget
biztosítson.
5. A pályázónak az államháztartás alrendszerébõl folyósított támogatásból eredõ lejárt és ki nem egyenlített tartozása
nincs.
6. A pályázó nem áll végelszámolási, csõd-, felszámolási eljárás, vagy a megszüntetésére irányuló, jogszabályban
meghatározott egyéb eljárás alatt.
7. A pályázónak az Európai Unió tradicionális saját forrásai címen tartozása nincs, vagy arra az illetékes adóhatóság
fizetési könnyítést (részletfizetés, fizetési halasztás) engedélyezett.
8. A pályázó általános forgalmi adó (áfa) levonására vagy visszaigénylésére jogosult /nem jogosult.*
9. A pályázó a megvalósítani tervezett tevékenység, feladat vonatkozásában más pályázaton részt vett/nem vett
részt**, illetve más állami és egyéb támogatást igénybe vesz/nem vesz igénybe.*
10. A pályázó hozzájárul – az Áht. 13/A. §-ában foglaltakkal összhangban – az adatai felhasználásához.
11. A pályázó a pályázat szabályszerûségének és a támogatás rendeltetésszerû felhasználásának a
Külügyminisztérium, valamint jogszabályban meghatározott szervek által történõ ellenõrzéséhez hozzájárul.
12. A pályázó felhatalmazza a Külügyminisztériumot a pályázóval kötött támogatási szerzõdés lényeges tartalmi
elemei, valamint a szerzõdés teljesítésével és a támogatás felhasználásával kapcsolatos adatok nyilvántartására.
13. A pályázó megfelel a rendezett munkaügyi kapcsolatok Áht. 15. §-ában meghatározott követelményeinek.
14. A pályázó kijelenti, hogy nem áll a támogatási rendszerbõl való kizárás hatálya alatt.
15. A pályázó felhatalmazza a Külügyminisztériumot azonnali beszedési eljárás alkalmazására a Külügyminisztérium
fejezetnél az egyes fejezeti kezelésû elõirányzatok felhasználásának és ellenõrzésének szabályairól szóló 2/2010. (V. 4.)
KüM rendelet 13. § (5) bekezdése szerinti tartalommal.

Kelt: …………………, 2010. …………………………

………………………………………
a pályázó képviselõjének

cégszerû aláírása

* A megfelelõ rész aláhúzandó.
** A megfelelõ rész aláhúzandó, más pályázaton való részvétel, illetve támogatás igénybevétele esetén a pályázat, illetve a támogatás külön
nyilatkozatban történõ rövid ismertetése (tartalom, adatok) szükséges.
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7. sz. melléklet

NYILATKOZAT
a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény szerinti

összeférhetetlenség, illetve érintettség fennállásáról, vagy hiányáról

A pályázó neve:

Természetes személy lakcíme:
Születési helye, ideje: 

Gazdasági társaság esetén székhelye:
Cégjegyzékszáma:
Adószáma:
Képviselõjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képviselõjének neve:
Nyilvántartásba vételi okirat száma:
Nyilvántartásba vevõ szerv megnevezése:
________________________________________________________________________________________________

Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a pályázóként megjelölt szervezettel szemben a közpénzekbõl nyújtott
támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény (Knyt.)

– 6. § (1) bekezdése szerinti összeférhetetlenség
 1. nem áll fenn vagy 

 2. fennáll az … pont alapján   
c

– 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség
 1. nem áll fenn vagy 

 2. fennáll az … pont alapján   
c

Az összeférhetetlenség vagy az érintettség alapjául szolgáló körülmény leírása: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................

Kijelentem, hogy az összeférhetetlenség megszüntetésére az alábbiak szerint intézkedtem:
.........................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................

Kijelentem, hogy az érintettség közzétételét külön ûrlap csatolásával kezdeményeztem.

Kelt:

………………………………………
aláírás/cégszerû aláírás
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KÖZZÉTÉTELI KÉRELEM
a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 

8. § (1) bekezdés szerinti érintettségérõl
(A közzétételi kérelmet csak abban az esetben kell kitölteni, ha a pályázó törvény szerinti érintettsége, illetve

összeférhetetlensége fennáll.)

A pályázó neve:

Természetes személy lakcíme:
Születési helye, ideje: 

Gazdasági társaság esetén székhelye:
Cégjegyzékszáma:
Adószáma:
Képviselõjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képviselõjének neve:
Nyilvántartásba vételi okirat száma:
Nyilvántartásba vevõ szerv megnevezése:
________________________________________________________________________________________________

Kijelentem, hogy a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 8. §
(1) bekezdése szerinti érintettség személyemmel, illetve a pályázóként megjelölt szervezettel szemben fennáll, mert 

a) A pályázati eljárásban döntés-elõkészítõként közremûködõ vagy döntéshozó szervnél munkavégzésre irányuló
jogviszonyban állok, de a törvény értelmében nem minõsülök döntés-elõkészítõnek vagy döntéshozónak.
(Kizárólag természetes személy pályázó esetén!). 
Indoklás: 
Munkavégzésre irányuló jogviszonyban állok az alábbi szervezettel (a szervezet neve, székhelye beírandó): 
................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................

b) Nem kizárt közjogi tisztségviselõ vagyok (Kizárólag természetes személy pályázó esetén!)
Indoklás: 
Az alábbiakban felsorolt tisztségek valamelyikével rendelkezem (a kívánt rész aláhúzandó):
köztársasági elnök, Országgyûlés által választott vagy a köztársasági elnök által kinevezett tisztségviselõ,
országgyûlési és az európai parlamenti képviselõ, polgármester, alpolgármester, fõpolgármester,
fõpolgármester-helyettes, helyi önkormányzati képviselõ, helyi önkormányzat képviselõ-testülete bizottságának
tagja, központi államigazgatási szerv – a Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pont alá nem tartozó – vezetõje és helyettesei,
regionális fejlesztési tanács tagja.

c) Az a)–b) pont alá tartozó személy közeli hozzátartozója vagyok (Kizárólag természetes személy pályázó esetén!)
Indoklás: 
– Közeli hozzátartozóm pályázati eljárásban döntés-elõkészítõként közremûködõ, vagy döntéshozó szervnél
munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll, de a törvény értelmében nem minõsül döntés-elõkészítõnek vagy
döntéshozónak. 
– Közeli hozzátartozóm nem kizárt közjogi tisztségviselõ. 
(A kívánt rész aláhúzandó!)
A közeli hozzátartozói kapcsolat megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó):
házastárs, egyeneságbeli rokon, örökbefogadott, mostoha- és neveltgyermek, örökbefogadó-, mostoha- és
nevelõszülõ, testvér.
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d) A pályázóként megjelölt szervezet olyan gazdasági társaság, amely az a)–c) pontban megjelölt személy
tulajdonában áll (Kizárólag gazdasági társaság pályázó esetén!).
Indoklás:
Az érintett tulajdonos. Szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll (a szervezet
neve, székhelye beírandó):
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
Közjogi tisztségének megjelölése (a tisztség beírandó):
…………………………………………………………………………………………………………………………
A közeli hozzátartozói kapcsolat megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó):
házastárs, egyeneságbeli rokon, örökbefogadott, mostoha- és neveltgyermek, örökbefogadó-, mostoha- és
nevelõszülõ, testvér.

e) A pályázóként megjelölt gazdasági társaság, alapítvány, társadalmi szervezet, egyház, vagy szakszervezet
tekintetében az érintettség fennáll, mert 
– vezetõ tisztségviselõje
– az alapítvány kezelõ szervének, szervezetének tagja, tisztségviselõje,
– vagy társadalmi szervezet ügyintézõ, vagy képviseleti szervének tagja
a pályázati eljárásban döntés-elõkészítõként közremûködõ szervnél, vagy döntést hozó szervnél munkavégzésre
irányuló jogviszonyban álló személy, nem kizárt közjogi tisztségviselõ, vagy e személyek közeli hozzátartozója.
Indokolás:
Az érintettséget megalapozó személy társaságban betöltött pozíciója (a pozíció beírandó):
…………………………………………………………………………………………………………………………
A szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll (a szervezet neve, székhelye
beírandó):
…………………………………………………………………………………………………………………………
Közjogi tisztség megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó): 
köztársasági elnök, Országgyûlés által választott vagy a köztársasági elnök által kinevezett tisztségviselõ,
országgyûlési és az európai parlamenti képviselõ, polgármester, alpolgármester, fõpolgármester,
fõpolgármester-helyettes, helyi önkormányzati képviselõ, helyi önkormányzat képviselõ-testülete bizottságának
tagja, központi államigazgatási szerv – a 2. § (1) bekezdés d) pont alá nem tartozó – vezetõje és helyettesei,
regionális fejlesztési tanács tagja.
A közeli hozzátartozói kapcsolat megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó):
házastárs, egyeneságbeli rokon, örökbefogadott, mostoha- és neveltgyermek, örökbefogadó-, mostoha- és
nevelõszülõ, testvér.

Kijelentem, hogy a fenti nyilatkozat kitöltésével eleget tettem a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról
szóló 2007. évi CLXXXI. törvény rendelkezéseinek az érintettségemet illetõen. A nyilatkozatban szereplõ adatok a
valóságnak mindenben megfelelnek.

Kelt:

………………………………………
aláírás/cégszerû aláírás
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8. sz. melléklet

PÁLYÁZATÍRÁSI SEGÉDLET
(A pályázatot az alábbi struktúrának megfelelõen kell összeállítani)

1. Vezetõi összefoglaló

2. Háttér és környezet
2.1. A problémák azonosítása és elemzése 
2.2. A projekt illeszkedése a célország nemzeti fejlesztési, illetve ágazati fejlesztési tervéhez
2.3. A projektben részt vevõ kedvezményezettek és érintettek/partnerek bemutatása 
2.4. Általános célkitûzések, konkrét célok és stratégiák elemzése
2.5. Intézményi és jogi háttér
2.6. Releváns projektek ismertetése, tanulságok

3. Szakmai indoklás és célkitûzések 
3.1. A projekt általános célkitûzései (fejlesztési cél) – hosszú távú hatás
3.2. A projekt közvetlen célja – azonnali és középtávú hatások, célcsoportok szerinti bontásban
3.3. Várt eredmények 
3.4. Tevékenységek
3.5. Ráfordítások

4. Kockázatok, alternatív megoldások
4.1. A projekt megvalósításához szükséges külsõ feltételek
4.1. Kockázatok és kockázatcsökkentõ intézkedések 
4.2. Alternatív megoldások

5. A megvalósítás összetevõi 
5.1. A résztvevõk szerepe és feladatai
5.2. Munkaterv és ütemterv
5.3. Eszközök, költségvetési sorok
5.4. Monitoringtevékenységek és beszámolás (belsõ monitoring és beszámolás a külsõ ellenõrzés érdekében)
5.5. Különleges feltételek és intézkedések

6. Minõséget és fenntarthatóságot biztosító tényezõk
6.1. Kedvezményezettek aktív részvétele
6.2. Kormányzati támogatás
6.3. Megfelelõ technológia
6.4. Társadalmi-kulturális szempontok
6.5. Nemek közötti egyenlõség
6.6. Környezetvédelem
6.7. Intézményi és vezetõi kapacitás 
6.8. Gazdasági és pénzügyi megvalósíthatóság
6.9. Külsõ források bevonásának lehetõsége

7. Csatolandó dokumentumok:
7.1. A projekt logikai keretmátrixa  
7.2. A pályázó célországban mûködõ partnerszervezetének – ha van ilyen – nyilatkozata vagy célországi illetékes
szervének – amennyiben szükséges – nyilatkozata
7.3. A projekt részletes költségvetése
7.4. Részletes információk a pályázóról, referencialista 
7.5. Megvalósítási ütemterv

– A pályázó projektvezetõjének önéletrajza 
– Mûszaki specifikációk (ha van)
– Oktatási programok (ha van)
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1. Vezetõi összefoglaló
A projekt szinopszisa – az összefoglalót a projekt logikai felépítésének megfelelõen úgy célszerû kialakítani, hogy az
rövid áttekintést nyújtson a projekt fõ elemeirõl: a projekt céljáról, hatásairól, eredményeirõl, a tevékenységekrõl,
az eszközökrõl, a költségekrõl, a feltevésekrõl és kockázatokról.

2. Háttér és környezet
A címszó alatt kell bemutatni azt az általános struktúrát, amelynek keretében a projekt megvalósul, elemezve a projekt
által megoldandó problémákat, ismertetve a választott stratégiát.

2.1. A problémák azonosítása és elemzése
Az ok-okozati elemzés alapján érdemes hierarchikus sorrendbe állítani a problémákat, ezzel megkönnyítve a
megoldandó probléma azonosítását. Ki kell térni arra is, hogy a probléma hogyan érinti a nemek közötti egyenlõség és
a környezetvédelem kérdését, valamint a probléma mérhetõ mutatóira, amelyek segítségével meghatározható a
megoldás irányába tett elõrelépés.

2.2. A projekt illeszkedése a célország nemzeti fejlesztési, illetve ágazati fejlesztési tervéhez
A partnerország fejlesztési helyzetének rövid ismertetése, beleértve azt az ágazatot, amelyben a projekt megvalósul.
Az ismertetés csak a projekt által megoldandó problémák megértéséhez szükséges információkra szorítkozzon.

2.3. A projektben részt vevõ kedvezményezettek és partnerek bemutatása
A projekt kedvezményezettjeinek és résztvevõinek bemutatása alapvetõ fontosságú a megoldandó problémák,
a célkitûzések és a hatékony és fenntartható megoldás megvalósításához szükséges tevékenységek kellõ
megértéséhez. Lehetõség szerint a kedvezményezettek is vegyenek részt az elemzés elkészítésében, illetve valamilyen 
formában kerüljön bemutatásra, mennyire ítélték eredményesnek a programot.

2.4. Átfogó célkitûzések és konkrét célok elemzése
A projekt tervezett kimenetele – a probléma megoldási módjának és a megoldás eszközeinek ismertetése.
A legmegfelelõbb és leginkább megvalósítható stratégia kiválasztása számos szempont alapján történik, például: a
partnerek prioritásai és a helyi érdekek szem elõtt tartása, a siker esélye, költségvetés, idõigény, az egyenlõtlenségek
csökkentésének elõsegítése stb.

2.5. Intézményi és jogi háttér
A projekt céljainak elérésére fordítandó hazai humán, intézményi és pénzügyi erõforrások azonosítása, a projekt
megvalósításához, illetve a kívánt hatás eléréséhez szükséges jogi háttér, valamint a fõbb szereplõk (kormányzati
szervezetek, nonprofit szervezetek) bemutatása. 

2.6. Releváns projektek ismertetése, tanulságok
Kormányzati vagy más donorok hasonló korábbi és jelenlegi projektjeinek, azok tapasztalatainak és tanulságainak
ismertetése az átfedések elkerülése és a komplementer jelleg erõsítése érdekében, jövõbeli együttmûködési
lehetõségek feltérképezése más szereplõkkel.

3. Szakmai indoklás és célkitûzések

3.1. A projekt átfogó célkitûzése (fejlesztési együttmûködési cél) – hosszú távú hatás
A projekt illeszkedése a célország nemzeti fejlesztési, illetve ágazati stratégiai célkitûzéseihez. A tervezett projekt
tevékenységek hosszú távú hatása milyen átfogó célkitûzések megvalósításához járulhat hozzá.

3.2. A projekt közvetlen célja – azonnali és középtávú hatások, célcsoportok szerinti bemutatása
A projekt konkrét célja a fõ probléma megoldásának meghatározása. Elõ kell segítenie az átfogó célkitûzés
megvalósulását és a projekt eredményeibõl kell levezethetõnek lennie. Fontos, hogy álljanak rendelkezésre
számszerûsíthetõ vagy egyértelmû fogalmakkal meghatározható, objektív módon igazolható mutatók, és azok
ellenõrzésére szolgáló eszközök. 

3.3. Várt eredmények
A projekt közvetlen céljainak megvalósítását célzó tevékenységek elvégzését követõen várható eredmények
felsorolása. Az eredményeknek világosan azonosíthatóknak és mérhetõknek kell lenniük. A logikai keretmátrixnak
egyértelmû mennyiségi és minõségi mutatókat, valamint azok ellenõrzésére szolgáló eszközöket kell tartalmaznia.
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3.4. Tevékenységek
Ez a pont határozza meg a projekt során, a kívánt eredmények elérése érdekében elvégzendõ tevékenységeket. Az
eredmény eléréséhez több, különbözõ tevékenység elvégzésére van szükség. Meg kell határozni, hogy a tevékenység
mikor kezdõdik és mikor fejezõdik be, ki felelõs annak elvégzéséért és milyen eredmény elérését segíti elõ.

3.5. Ráfordítások
Célszerû minden egyes tevékenységhez hozzárendelni a végrehajtásához szükséges humán erõforrásokat,
eszközöket, berendezéseket, ütemtervet, költségvetést és az egyéb igénybe vett forrásokat.

4. Feltételezések, kockázatok, alternatív megoldások

4.1. A projekt megvalósításához szükséges külsõ feltételek 
A feltételezések a tevékenységek megkezdéséhez szükséges elõfeltételek mellett, a megvalósítást vagy
a végeredményt befolyásoló külsõ tényezõk, események vagy feltételek. Feltételezések vonatkozhatnak a
tevékenységekre, az eredményekre és a konkrét célokra. Rendkívül fontosak azok a feltételezések, ahol más
szervezetek vagy a kormány közremûködésére van szükség. Ezeket részletesen kell ismertetni, hogy a megvalósítás
során a meghatározott mutatók segítségével lehetõség legyen annak megállapítására, hogy a feltételezések valóban
realizálódtak-e.

4.2. Kockázatok és kockázatcsökkentõ intézkedések
Minden projekt jár bizonyos természeti, politikai, társadalmi, pénzügyi és gazdasági kockázattal, amelyet lehetõség
szerint ki kell küszöbölni. A kockázatok olyan negatív külsõ tényezõk, amelyek nagy valószínûséggel nem következnek
be, de a projekt céljának elérésére hatással lehetnek. Erre példaként említhetõ a kormányzati politika megváltozása
vagy új jogszabályok bevezetésének elmaradása. 

4.3. Alternatív megoldások
Az elõre nem látható helyzetek és a nem befolyásolható tényezõk kezelése érdekében szükséges bizonyos fokú
rugalmasság és a szükséges változtatások megtételére szolgáló mechanizmus, amelynek finanszírozásáról szükség
szerint gondoskodni kell. A projektekbe be kell építeni a külsõ tényezõk ellenõrzésére szolgáló mechanizmusokat is.

5. A megvalósítás összetevõi

5.1. A résztvevõk szerepe és feladatai
Ismertetni kell a projekt résztvevõit, a munkatervek elkészítéséhez és aktualizálásához szükséges intézkedéseket,
a végrehajtási eljárásokat, valamint az összes érintett feladatát. Elengedhetetlen a megfelelõ tervezés és a végrehajtás
rendszeres ellenõrzése. 

5.2. Munkaterv és ütemterv
Körvonalazni kell egy reális és igazolható munkatervet, figyelembe véve azt az idõt is, amire az elõzetes logisztikai
feladatok ellátásához szükség van. Hivatkozni kell azokra a fontosabb dátumokra és eseményekre, amelyekhez a
projektnek az érintett országban igazodnia kell. 

5.3. Eszközök, költségvetési sorok
Részletesen meg kell határozni az eszközöket és ráfordításokat, ezen belül a technikai segítségnyújtást. Ezek a
következõ csoportokba oszthatók: infrastruktúra, berendezések és eszközök, mûködési ráfordítások, humán erõforrás,
szaktanácsadás, szolgáltatások, speciális alapok és tartalékalapok, valamint idõigény. A költségeket
ráfordítástípusonként kell részletezni. A jelen pályázati felhívás céljára magyar forintban (HUF) – kell a költségeket
megadni, megjelölve a finanszírozás forrását. A magyarázó szövegben csak a fõ költségvetési sorok ismertetendõk, a
részletes tételes költségvetést a Mellékletnek kell tartalmaznia.

5.4. Monitoring és ellenõrzés
Ismertetni kell a monitoringtevékenységek ütemtervét (beszámolók készítése, megbeszélések összehívása az addig
elvégzett tevékenységek, az esetlegesen fellépõ akadályok, a projekt ütemtervében, megvalósítás módjában
módosítást igénylõ körülmények áttekintésére) és külsõ ellenõrzései feladatok ütemtervét, valamint a tevékenységet
végzõ személyeket. Meg kell határozni a fõbb mutatószámokat, hogy a tényleges teljesítményt össze lehessen vetni a
célkitûzésekkel, és ezeket a projekt logikai keretmátrixában meg kell adni.
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5.5. Különleges feltételek és intézkedések
A különleges feltételek és intézkedések olyan kezdeményezések vagy döntések lehetnek, amelyeket még a projekt
indítása elõtt végre kell hajtani, illetve meg kell hozni. Mindezeket követhetõ módon ütemezni kell. 

6. Minõséget és fenntarthatóságot biztosító tényezõk

6.1. A kedvezményezettek aktív részvétele
Az, hogy a projekt célcsoportjai és kedvezményezettjei milyen mértékben vesznek részt a projekt kialakításában és
megvalósításában, rendkívül fontos a helyi támogatás elnyerése és a külsõ támogatás megszûnése utáni
fenntarthatóság biztosítása érdekében.

6.2. Kormányzati támogatás
Be kell mutatni az adott ágazati politikát és azt, hogy a partner és/vagy partnerkormány milyen mértékben mutatkozik
késznek arra, hogy támogatást nyújtson a célok eléréséhez a projekt megvalósítása folyamán, illetve a
donortámogatás lejárta után.

6.3. Megfelelõ technológia 
Ez a cím a tevékenységek elvégzéséhez és az eredmények megtervezéséhez szükséges szakmai/technológiai
módozatokat és eszközöket takarja, mivel a technológiai változtatás nem csak lehetõségeket, de egyben kockázatokat
is rejt. Többek között a helyi körülményeket és a különbözõ igényeket fontos figyelembe venni (pl. tartalék-alkatrészek
rendelkezésre állása, a biztonsági elõírások megfelelõsége, helyi lakosok – férfiak és nõk – üzemeltetésbe és
karbantartásba való bevonásának lehetõsége).

6.4. Társadalmi-kulturális szempontok
A projektnek figyelembe kell vennie a helyi társadalmi és kulturális tényezõket, normákat és szokásokat, mivel azok
hatással lehetnek az érintettek motivációjára és ezáltal aktív részvételére, elkötelezettségére és felelõsségvállalására.
Különleges intézkedéseket kell tenni annak biztosítása érdekében, hogy az összes kedvezményezettcsoport
megfelelõ szintû hozzáféréssel rendelkezzen a projekt eredményeihez a megvalósítás folyamán és azt követõen is.

6.5. Nemek közötti egyenlõség
A projektnek figyelembe kell vennie a nõk és férfiak sajátos igényeit és érdekeit, ami a szolgáltatások és infrastruktúra
hosszú távú és igazságos igénybevételét biztosítja, emellett hosszú távon hozzájárul a nemek közötti
egyenlõtlenségek csökkentéséhez is.

6.6. Környezetvédelem
A pályázó fejtse ki, hogy a projekt milyen mértékben óvja vagy károsítja a környezetet, és ezáltal milyen mértékben
támogatja vagy ássa alá a hosszú távú elõnyök biztosítását. A hangsúlyt a környezetvédelmi szempontból
fenntartható fejlõdésre kell fektetni.

6.7. Intézményi és vezetõi kapacitás
A helyi intézményi és vezetõi kapacitás létfontosságú szerepet játszik a projekt hatékonyságának és
fenntarthatóságának biztosítása szempontjából. Ebben a pontban ki kell fejteni, hogy a végrehajtó szervezetek, illetve
a helyi intézmények mennyire képesek és hajlandóak a projekt végrehajtására, illetve annak fenntartására a
donortámogatás megszûnte után is. 

6.8. Gazdasági és pénzügyi megvalósíthatóság
Elengedhetetlen a projekt megvalósítása után a gazdasági és pénzügyi fenntarthatóság, valamint a hozzáadott érték
kedvezményezettek közötti megoszlásának reális elõrejelzése. Figyelmet kell fordítani arra, hogy a partnerszervezet,
illetve intézmény hajlandó-e beruházni a projekt célkitûzéseinek megvalósításába.

6.9. Külsõ források bevonásának lehetõsége
A támogatás célja fenntartható és költséghatékony programok megvalósításának ösztönzése, így pozitív elbírálás alá
esik, ha a pályázó képes felmutatni konkrét eredményeket, vagy legalább potenciális lehetõséget a tervezett program
folytatásának, kiegészítésének, vagy kibõvítésének külsõ (nem a magyar államháztartás alrendszereibõl származó)
forrásból történõ finanszírozására. Ebben a pontban be kell mutatni, hogy a pályázó milyen lehetõséget lát külsõ
források bevonására és milyen konkrét lépéseket tervez azok megszerzése érdekében.
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7. Csatolandó dokumentumok

7.1. A projekt logikai keretmátrixa 

Beavatkozási logika Objektív módon mérhetõ
mutatók A mutatók forrásai Feltételezések és kockázati

tényezõk

Átfogó célkitûzések:

A projekt közvetlen célja:

Eredmények:

Tevékenységek:

A logikai keretmódszer (LOGical FRAMEwork) segít tisztázni a projekt célját és létjogosultságát; világosan
meghatározni a projekt elemeit; az elõkészítés korai szakaszában elemezni a projekt környezetét; meghatározni,
hogyan mérhetõ a projekt elõrehaladása, a célok elérése. A logikai keretmátrix összevontan tartalmazza a projekt
céljait, a hozzárendelt mutatókat, a megvalósítás kockázatait, a szükséges erõforrásokat és a lehetséges
eredményeket, azaz a teljes projektet egy oldalban.
A beavatkozási logika az alábbi struktúrát követi:
a) Átfogó célkitûzések – a kedvezményezettek számára érvényesülõ hosszú távú hatások, amelyekhez magának a

projektnek (a többi projekt mellett) hozzá kell járulnia. 
b) Konkrét célok – amelyek a projekt konkrét (azonnali és középtávú) céljai, és teljesülésük esetén a célcsoportok

számára fenntartható elõnyökkel/észlelhetõ hatásokkal járnak.
c) Eredmények – révén kell elérni.
d) Tevékenységek – elvégzése által jönnek létre.
A második és a harmadik oszlopban a projekt különbözõ szintjeire vonatkozóan meg kell adni az objektív módon
igazolható mutatókat és az ellenõrzés forrásait és eszközeit. Az átfogó célkitûzéseket, a konkrét célokat és az
eredményeket a gyakorlatban mérhetõ módon kell kifejezni (pl. mennyiség és minõség, célcsoport, idõ és hely), és a
megvalósítási szakaszban a projekt igényeihez kell igazítani, hogy lehetõvé váljon a hatékony ellenõrzés. Az ellenõrzés
forrásai és eszközei olyan dokumentumok, beszámolók és más információs források, amelyek lehetõvé teszik a
tényleges elõrehaladás összemérését a tervezett eredményekkel és célokkal. 
A feltételezések (és kockázati tényezõk) oszlopban meg kell adni azokat a külsõ tényezõket, amelyek a projekten kívül
esnek, de létfontosságúak a tevékenységek elvégzéséhez és a konkrét célok, eredmények és várt hatások eléréséhez.
A feltételezéseket úgy kell megfogalmazni, mint az ideális külsõ környezet és helyzet leírását, lehetõvé téve meglétük
objektív ellenõrzését is. A kockázatok azok a negatív külsõ tényezõk, amelyek veszélyeztethetik a projekt
elõrehaladását és sikerét.
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Logframe kitöltési segédlet:

Beavatkozási logika Objektív módon mérhetõ
mutatók A mutatók forrásai Feltételezések és kockázati

tényezõk

Átfogó célkitûzések 
– a projekt hozzájárulása
a fejlesztési terv átfogó
célkitûzéseihez

Hogyan mérhetõk az
átfogó célkitûzések

(minõség, mennyiség, idõ)

Hogyan, ki és kitõl gyûjti
össze az információkat

A projekt közvetlen célja 
– a célcsoport számára
keletkezõ közvetlen haszon

Hogyan mérhetõ a projekt
célja (minõség, mennyiség,

idõ)

Hogyan, ki és kitõl gyûjti
össze az információkat

Ha a célok megvalósulnak,
milyen elõfeltételeknek kell
teljesülniük az átfogó célok

eléréséhez?

Eredmények – a projekt
által létrehozott
kézzelfogható/látható
termékek, szolgáltatások 

Hogyan mérhetõk az
eredmények (minõség,

mennyiség, idõ)

Hogyan, ki és kitõl gyûjti
össze az információkat

Ha az eredmények
megvalósulnak, milyen

elõfeltételeknek kell
teljesülniük a célok

eléréséhez?

Tevékenységek – feladatok, 
melyeket el kell végezni az
eredmények elérése
érdekében

Ha a tevékenységek
megvalósulnak, milyen
feltételezéseknek kell

teljesülniük a célok
eléréséhez?

A kitöltés javasolt menete:

Beavatkozási logika Objektív módon mérhetõ
mutatók A mutatók forrásai Feltételezések és kockázati

tényezõk

Átfogó célkitûzések
1

8 9 –

A projekt közvetlen célja
2

10 11 7

Eredmények
3

12 13 6

Tevékenységek
4

– – 5

7.2. A pályázó célországban mûködõ partnerszervezetének – ha van ilyen – nyilatkozata vagy a célországban illetékes
szervének – amennyiben szükséges – nyilatkozata. 
A dokumentumnak meg kell erõsítenie, hogy: 
a) a partnerszervezet vagy illetékes szerv egyetért a projekttel, illetve támogatja a projektet;
b) a projekt élvezi a helyi vezetés vagy helyi közösség támogatását;
c) a projekthez vásárolt eszközöket, berendezéseket – ha szükség van ilyenekre – a megvalósítás után a

partnerszervezet vagy illetékes szerv átveszi és rendeltetésszerûen mûködteti;
d) az ellenõrzést és értékelést végzõ szervek számára lehetõvé teszik és elõsegítik a projekt elõrehaladásának és

megvalósításának ellenõrzését.
A jól mûködõ partnerségek rendkívül fontosak a projekt sikeréhez. Partnerség alatt a pályázó szervezet, valamint
annak hazai és külföldi partnerei között fennálló olyan kapcsolat értendõ, amely az összes érintett fél elõnyére szolgál.
A projektek egyik alapvetõ célja a kapacitásépítés. A kapacitásépítés az egyén, a szervezet, az ágazat vagy egy nagyobb 
rendszer teljesítményének javítására szolgáló stratégiákat és módszereket foglalja magában. 
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7.3. A projekt részletes, tételes költségvetése
A részletes költségvetésnek legalább az alábbi fõ költségvetési sorokat kell tartalmaznia:
a) projektszemélyzet (vezetés, tanácsadók, hazai és helyi szakértõk),
b) kiküldetési költségek (repülõjegy, helyi közlekedés, szállás, napidíj),
c) a projekthez közvetlenül kapcsolódó dologi költségek:

– oktatás dologi költségei,
– belföldi közlekedési költségek,
– anyagok, készletek, posta, fénymásolás, sokszorosítás stb.,
– berendezések (számítógép, szoftver, oktatási segédeszközök),

d) mûködési és adminisztrációs költségek.
A támogatási összegbõl finanszírozott beszerzéseket értékhatártól függõen a mindenkor hatályos közbeszerzési
törvénynek megfelelõen kell megvalósítani. A légi és vasúti közlekedés költségei kizárólag turista (illetve 2. osztály)
díjszabáson támogathatóak. 
Külsõ szakértõ díjazása – a projekt jellegétõl, illetve a szakértõi tevékenységtõl függõen – legfeljebb nettó 50 000 HUF/
szakértõ/nap értékben támogatható, illetve saját forrásként történõ elszámolás esetén ilyen összegben elszámolható.
A felmerülõ költségeket számlával kell igazolni. Az egyes költségvetési tételekben fel kell tüntetni a nettó kiadást, a
fizetendõ, a visszaigényelhetõ, és a vissza nem igényelhetõ áfát, valamint a bruttó kiadást.
A költségvetést az 5. sz. mellékletben található táblázatnak megfelelõen kell kitölteni.
Elõleg igénylése esetén annak pontos összegét a tételes költségvetésben, részletes indokolását pedig a
költségvetéshez külön lapon csatolni kell.

7.4. Részletes információk a pályázóról, referencialista 
Részletes információkat a pályázókról az V. és VI. sz. mellékletben kell megadni. A referencialistában a pályázónak
információt kell szolgáltatnia az elõzõ két évben megvalósított projektekrõl (a projekt címe, rövid ismertetése,
megvalósítás helye, projekt idõtartama, a támogató és a kapcsolattartó neve). 

7.5. Megvalósítási ütemterv: lásd a 4. sz. mellékletben
A pályázó projektvezetõjének szakmai önéletrajza.
Mûszaki specifikációk
A pályázatban meg kell adni a mûszaki berendezések részletes mûszaki specifikációját, a licencfeltételeket, a
tulajdonjogokat stb. 
Oktatási programok
A tervezett projektek megvalósításához kötõdõ tanfolyamok, szemináriumok, képzések tartalmát és vázlatát kell
ismertetni.
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A Magyar Köztársaság Külügyminisztériumának pályázati felhívása civil szervezetek részére
Bosznia–Hercegovinában, Afrika szub-szaharai régiójának országaiban, Vietnamban vagy
Ukrajnában megvalósuló nemzetközi fejlesztési együttmûködési projektjeinek támogatására

A Magyar Köztársaság Külügyminisztériuma (KüM) a 2010. évi Nemzetközi Fejlesztési Együttmûködési (NEFE) program keretében
a Külügyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelésû elõirányzatok felhasználásának és ellenõrzésének szabályairól szóló
2/2010. (V. 4.) KüM rendelet (a továbbiakban: Rendelet) 2. § (1) bekezdése valamint 27. § és 28. § (1) bekezdés b) pontja alapján
pályázati felhívást tesz közzé civil szervezetek NEFE-programjainak támogatására. 

1. Pályázat az alábbi relációk valamelyikét érintõen az alábbi kiemelt fejlesztési területekre nyújtható be:
1.1. Bosznia–Hercegovina: 
Támogatott szektorok, tevékenységi körök:
– Környezetvédelem: 
 = Környezetileg fenntartható vízgazdálkodás elõsegítése
 = Megújuló energiaforrások alkalmazásának elõsegítése
– Kisebbségek szociális integrációja
– Oktatás: oktatási infrastruktúra, módszertan fejlesztése
1.2. Afrika szub-szaharai régiójának országai:
Támogatott szektorok, tevékenységi körök:
– Szociális fejlesztés: árva gyermekek életkörülményeinek javítása
– Egészségügyi intézmények vagy szolgáltatások fejlesztése, figyelemmel a Millenniumi Fejlesztési Célok 4. és
5. célkitûzésére
– Oktatási lehetõségek fejlesztése, különös tekintettel a Millenniumi Fejlesztési Célok 2. célkitûzésére
1.3. Vietnam:
Támogatott szektorok, tevékenységi körök:
– Oktatás: hátrányos helyzetû csoportok helyzetének javítása az oktatás révén
– Klímaváltozás hatásainak kezelése, fenntartható vízgazdálkodás
1.4. Ukrajna:
Támogatott szektorok, tevékenységi körök:
– Oktatás: kisebbségi oktatást végzõ általános vagy középiskola oktatási körülményeinek javítása
– Egészségügy: sürgõsségi betegellátás fejlesztése
– Katasztrófavédelem: katasztrófamegelõzési infrastruktúra fejlesztése
– Energiahatékonyság támogatása

2. A pályázók köre:
Pályázatot nyújthatnak be a Rendelet 5. § a) pontjában meghatározott magyarországi székhelyû civil szervezetek,
amelyeket a bíróság közhasznúként vagy kiemelkedõen közhasznúként vett nyilvántartásba. 

3. A pályázattal elnyerhetõ támogatás:
3.1.  A pályázatok támogatására rendelkezésre álló keret: 
– Bosznia–Hercegovina: 5 millió Ft,
– Afrika szub-szaharai régiójának országai: 15 millió Ft,
– Vietnam: 5 millió Ft,
– Ukrajna: 10 millió Ft,
amely a Külügyminisztérium költségvetési elõirányzatán rendelkezésre áll. 
3.2. A támogatás formája: vissza nem térítendõ támogatás. Az igényelt támogatásnak a pályázó teljesítményével
arányosnak kell lennie.
3.3. Az egy pályázattal elnyerhetõ támogatás összege:
– Bosznia–Hercegovina: legkisebb összeg 1 millió Ft, legnagyobb összeg 5 millió Ft.
– Afrika szub-szaharai régiójának országai: legkisebb összeg 1 millió Ft, legnagyobb összeg 15 millió Ft.
– Vietnam: legkisebb összeg 1 millió Ft, legnagyobb összeg 5 millió Ft.
– Ukrajna: legkisebb összeg 1 millió Ft, legnagyobb összeg 10 millió Ft.
3.4. Egy pályázó több pályázatot is benyújthat.
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3.5. A támogatás felhasználása: a nyertes pályázók támogatást legkorábban 2011. január 1-jétõl elkezdett
programokhoz kaphatnak. A támogatás felhasználásának, azaz a támogatás felhasználásáról készített szakmai
beszámoló és pénzügyi elszámolás megküldésének határideje 2011. december 1. 
Nem nyújtható támogatás a pályázat benyújtásakor elkezdett, illetve már megvalósult tevékenységre, projektre vagy
programra.
3.6. A támogatott tevékenység összköltségvetésének legalább 10%-át a pályázónak saját forrásból kell biztosítania.
Saját forrás a támogatandó tevékenység megvalósításához a pályázó által pénzben biztosított forrás. Nem tekinthetõ
saját forrásnak az államháztartás alrendszereibõl nyújtott támogatás, kivéve az államháztartás alrendszereibe tartozó
pályázó költségvetési szervnek, illetve ezen költségvetési szerv felügyeleti szervének költségvetésében az adott célra
elõirányzott összeget.

4. Nem nyújtható támogatás azon pályázó részére:
a) aki saját forrással nem rendelkezik,
b) akit a miniszter írásbeli döntésével kizárt az elõirányzat támogatási rendszerébõl, a kizárás hatálya alatt, vagy
c) aki a Rendelet hatálybalépését megelõzõen kötött támogatási szerzõdésében foglaltakat megszegte és emiatt a

minisztérium elállt a támogatási szerzõdéstõl, vagy pénzügyi elszámolását, tartalmi jelentését a minisztérium
nem fogadta el, az elállástól, az elszámolás, tartalmi jelentés elbírálásától számított 5 évig, vagy

d) akivel szemben a támogatás nyújtásának egyéb jogszabályban meghatározott, vagy a Rendelet hatálybalépését
megelõzõen kötött szerzõdésbõl eredõ akadálya van, vagy

e) aki az igényében valótlan vagy megtévesztõ adatokat szolgáltatott, vagy
f) aki végelszámolási, csõd-, felszámolási eljárás, vagy a megszüntetésére irányuló, jogszabályban meghatározott

egyéb eljárás alatt áll, vagy
g) akinek az államháztartás bármely alrendszerével szemben lejárt esedékességû, meg nem fizetett tartozása van,

vagy
h) aki nem felel meg a rendezett munkaügyi kapcsolatoknak az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény

(Áht.) 15. §-ában meghatározott követelményeinek, vagy
i) aki nem felel meg a jelen pályázat kiírásában foglalt feltételek bármelyikének, illetve az egyéb vonatkozó

jogszabályi feltételek bármelyikének, így különösen a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló
2007. évi CLXXXI. törvény rendelkezéseinek.

5. A pályázat tartalmi elemei
A pályázatnak tartalmaznia kell:
a) a pályázó azonosító adatait, így különösen nevét/cégnevét, székhelyét/címét, telefon- és telefaxszámát, valamint

elektronikus elérhetõségét (több elérhetõség esetén annak megjelölését, hogy az értesítéseket melyik
elérhetõségre kéri),

b) a pályázó adószámát (adóazonosító jelét),
c) a pályázó képviselõjének és kapcsolattartójának nevét,
d) a pályázati felhívásban megjelölt jogcímek alapján igényelhetõ támogatásból megvalósítani tervezett

tevékenységek, feladatok részletes ismertetését,
e) a megvalósításhoz igényelt támogatás összegét, a részletezett költségvetési tervet (ebben külön szerepeltetni

kell az áfa összegét és a saját forrás mértékét, valamint a saját forrás felhasználási módját),
f) a rendelkezésre álló saját és egyéb forrás összegét, ezen belül:

1. a központi és a fejezeti kezelésû elõirányzatokból, alapokból, illetve jogszabály alapján igényelt, kapott egyéb
támogatásokból, valamint az államközi szerzõdés alapján külföldi segélyekbõl kapott támogatások összegét,
2. az Országgyûlés, a Kormány, a miniszter, illetve költségvetési szerv által alapított és támogatott alapítványtól,
közalapítványtól, köztestülettõl, nonprofit vagy más gazdasági társaságtól a pályázatban szereplõ programhoz,
projekthez igényelt, illetve kapott hozzájárulás összegét és formáját, szervezetenként felsorolva,

g) a projekt rövid bemutatását (fél A/4-es oldal) – a pályázati adatlap keretében,
h) a pályázó szervezet bemutatását (fõ célkitûzések, tevékenységi körök),
i) referencia projektek rövid bemutatását a nemzetközi fejlesztés területén, különös tekintettel a választott

célországban megvalósított projektekre,
j) a projekt részletes leírását: (részletesen lásd a pályázatírási segédletben)

– A megcélzott probléma és a helyi környezet bemutatása
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– Átfogó célkitûzések, és illeszkedésük a nemzeti fejlesztési tervbe/stratégiába
– A projekt célcsoportjának bemutatása
– Bevonandó partnerek bemutatása
– A projekt közvetlen céljai
– Várt eredmények
– Projekttevékenységek bemutatása
– Monitoringtevékenységek bemutatása
– A projektben résztvevõk tevékenység szerinti bemutatása
– A projekt eredményeinek várt fenntarthatósága
– A program folytatásának lehetõségei

k) tevékenységek ütemtervét: a projekttevékenységek és monitoringtevékenységek idõbeni ütemezését, 
l) megvalósítási ütemtervét: a tevékenységek és a költségek együttes bemutatását.

6. A pályázathoz csatolni kell:
a) hiteles másolatban a pályázó harminc napnál nem régebbi cégkivonatát, vagy igazolást a bírósági nyilvántartásba 

vételrõl,
b) a pályázó képviselõjének közjegyzõ által hitelesített aláírási címpéldányát, vagy ügyvéd által ellenjegyzett

aláírásmintáját,
c) eredetiben a pályázó valamennyi bankszámláját vezetõ hitelintézet harminc napnál nem régebbi igazolását

– a pontos számlaszám megjelölésével – a pályázó bankszámlájának vezetésérõl, fizetõképességérõl,
d) a pályázó létesítõ okiratáról készített egyszerû másolatot,
e) pályázói nyilatkozatot a saját forrás meglétérõl; a pénzbeli saját forrást bankszámlakivonattal, szerzõdéssel vagy

hitelígérvénnyel is igazolni kell,
f) Pályázati adatlapot – minden pályázó által kitöltendõ – (1. számú melléklet), 
g) Adatlapot (1/A. vagy 1/B. számú melléklet),
h) Projektleírást (2. számú melléklet),
i) Logikai keretmátrixot (3. számú melléklet),
j) Megvalósítási ütemtervet (4. sz. melléklet),
k) Részletes tételes költségvetést (5. sz. melléklet), 
l) A pályázó képviselõje által cégszerûen aláírt pályázói nyilatkozatot (6. sz. melléklet),
m) A közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 14. §-ában meghatározott 

nyilatkozatot (a közzétételi kérelmet csak abban az esetben kell kitölteni, ha a pályázónak a hivatkozott törvény
szerinti érintettsége, illetve összeférhetetlensége fennáll) (7. sz. melléklet),

n) Pályázatírási segédletet (8. sz. melléklet).

7. A pályázat benyújtásának módja, helye és határnapja:
A pályázatok beérkezése folyamatos, a Külügyminisztériumba érkezésének végsõ határnapja: 2010. december 5.,
azzal, hogy a pályázat benyújtásának határideje a Külügyminisztérium internetes honlapján történõ közzétételtõl
számított 30 napnál rövidebb nem lehet. Amennyiben jelen pályázati felhívásban megjelölt határnap a
Külügyminisztérium internetes honlapján történõ közzétételtõl számított 30 napnál rövidebb, úgy a pályázat
benyújtásának határideje az internetes közzétételtõl számított 30 nap. 
A határidõ elmulasztása miatt igazolásnak helye nincs!
A pályázatot és valamennyi, a pályázati felhívásban elõírt dokumentumot magyar nyelven, két példányban (egy
eredeti és egy másolati), minden oldalon szignáltan vagy aláírtan, és egy példányban elektronikus (CD) formában,
zárt borítékban, kódszámmal ellátva az alábbi címre kérjük benyújtani: 
Külügyminisztérium, Gazdálkodási és Pénzügyi Fõosztály Pályáztatási és Közbeszerzési Osztály, „NEFE pályázat”,
1027 Budapest, Nagy Imre tér 4. A pályázat kódszáma: KüM-2010-5 – minden benyújtott anyagon kérjük feltüntetni.

8. A pályázatok elbírálása és a hiánypótlás:
8.1. A pályázatokat munkabizottság bírálja el és a munkabizottság javaslata alapján a kötelezettségvállalásra jogosult
hozza meg a döntést.
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8.2. A pályázatok elbírálásának szempontjai, különösen: 
Relevancia: 
A projekt illeszkedik a célország fejlesztési prioritásaihoz, a helyi igényekhez, Magyarország nemzetközi fejlesztési
együttmûködési prioritásaihoz, és megfelel a pályázati felhívásban megfogalmazott konkrét követelményeknek.
Komplexitás:
A pályázat egy-egy problémára koncentrálva, annak különbözõ aspektusait kezelõ, egymással összhangban lévõ,
egymást kiegészítõ és egymásra épülõ projektelemeket hajt végre, vagy megnyitja a lehetõséget további projektek
végrehajtása elõtt (megalapozza a további fejlesztéseket).
Hatékonyság: 
A cél eléréséhez szükséges megfelelõ tevékenységek kerültek kiválasztásra. A projekt átfogó céljai és konkrét
célkitûzései világosan rögzítettek és reálisak, a tervezett tevékenységek nagy valószínûséggel elõsegítik azok elérését.
Költséghatékonyság:
Az adott körülmények és lehetõségek között a megvalósítási stratégia megfelelõ és költséghatékony mód a
meghatározott célok eléréséhez.
Feasibility (megvalósíthatóság/alkalmazhatóság):
Fennállnak-e a projekt sikeres megvalósításához és a támogatás felhasználásához szükséges gyakorlati feltételek.
A pályázó és a projektben részt vevõ partnerszervezetei szakmai felkészültsége megfelelõ, rendelkeznek a megfelelõ
kapacitásokkal, forrásokkal és látható a sikeres megvalósítás iránti szándék.
Fenntarthatóság:
A projekt eredményei és hatásai a projekt befejezése, vagy a külsõ támogatás (emberi, környezeti, intézményi,
pénzügyi források) megszûnése után is elfogadható szinten fennmaradnak, a projekt társadalmi hasznossága, helyi
elfogadottsága biztosítja további mûködtetését, fenntartását.
Koordináció és együttmûködés:
A projektszemélyzet közötti munkamegosztás a feladatok végrehajtása során egyértelmû. A projektet megvalósító
szervezetek, a helyi szereplõk és a fejlesztési partnerek (donorok, beleértve a Külügyminisztériumot) közötti
kommunikáció, együttmûködés erõsségei, gyengeségei.
A helyi struktúrák, kapacitások igénybevétele:
A pályázó a projektet a kedvezményezettek igényei alapján, a helyi közösséggel szorosan együttmûködve, a helyi
kapacitások kihasználásával, helyi eszköz- és anyagbeszerzéssel, helyi munkaerõ maximális alkalmazásával valósítja
meg. Helyi partnerszervezet bevonása elõnyt jelent.
Kockázatok és kockázatmenedzsment:
Belsõ és külsõ kockázati tényezõk és elkerülésük, illetve csökkentésük érdekében javasolt lépések bemutatottság.
8.3. A munkabizottság a pályázat benyújtásától számított harminc, vagy a hiánypótlás határidejének lejártától
számított tizenöt munkanapon belül teszi meg a javaslatát támogatás odaítélésére, valamint egyéb kifizetések
teljesítésére.
8.4. A pályázat elbírálása során a munkabizottság bírálati szempontként együttesen figyelembe veszi, hogy a tervezett
tevékenység milyen mértékben:
a) illeszkedik a külkapcsolati stratégiához,
b) alkalmas az elõirányzat céljának megvalósítására,
c) felel meg a pályázati felhívásban megfogalmazott konkrét követelményeknek,
d) erõsíti a külpolitikai kormányzat és a hazai, valamint a nemzetközi civil szféra közötti kapcsolatot,
e) alkalmas Magyarország külföldi megítélésének, a hiteles Magyarország-kép kialakításának elõsegítésére,
f) költséghatékony,
g) biztosít saját forrást.
8.5. A pályázatok hiányos benyújtása esetén a Külügyminisztérium egy alkalommal a pályázót – a jelen pályázati
felhívás 5. és 6. pontjában meghatározottak vonatkozásában – hiánypótlásra hívja fel, azzal, hogy a jelen pályázati
felhívás 7. sz. mellékletében foglalt nyilatkozat csatolásának elmulasztása esetén hiánypótlásra nincs lehetõség.
A nyilatkozat (7. sz. melléklet) csatolása nélkül a pályázat érvénytelen, figyelemmel a közpénzekbõl nyújtott
támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 14. §-ára. A hiánypótlás határideje a hiánypótlásra
történõ felhívás kézhezvételétõl számított nyolcadik nap. A hiánypótlásra biztosított határidõ elmulasztása a
pályázónak a pályázat elbírálásából való kizárását eredményezi.
8.6. A Külügyminisztérium az eredményrõl a döntéstõl számított tizenöt napon belül írásban értesíti a pályázót. 
8.7. A minisztérium a döntés eredményét közzéteszi a minisztérium internetes honlapján (www.kulugyminiszterium.hu).
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8.8. A pályázati feltételek teljesítése nem jelent jogosultságot a pályázatban megjelölt összegû költségvetési
támogatás igénybevételére. A pályázatot szerzõdéskötési ajánlatnak kell tekinteni.
8.9. A Külügyminisztérium a nyertes pályázókkal a támogatás feltételeirõl szerzõdésben állapodik meg.
A Külügyminisztérium fenntartja a jogot arra, hogy a pályázó által igényelt összegnél kevesebb támogatást nyújtson.

9. A támogatási döntés elleni jogorvoslati lehetõség határideje és benyújtásának módja:
9.1. Az államháztartás mûködési rendjérõl szóló 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Ámr.) 131. § (1) bekezdésében
meghatározott kifogás esetében a Rendelet 19–20. §-ában foglaltak az irányadók.
9.2. A pályázó, a támogatás kedvezményezettje (a továbbiakban: kifogást tevõ) a kifogást írásban nyújthatja be a
miniszternek.
9.3. A kifogásnak az alábbiakat kell tartalmaznia:
a) a kifogást tevõ adatait (név, székhely vagy lakcím, képviselõ);
b) a kifogással érintett pályázati eljárás, támogatási igény, támogatás azonosítását (így különösen pályázat címe,

támogatás célja, támogatási szerzõdés száma);
c) a kifogásolt intézkedés vagy mulasztás meghatározását;
d) a kifogás alapjául szolgáló tényeket, a jogszabálysértés megjelölését;
e) a kifogás célját;
f) a kifogást tevõ, vagy a nem természetes személy kifogást tevõ képviselõjének saját kezû aláírását.
9.4. A kifogást a kifogásolt intézkedésrõl vagy mulasztásról való tudomásszerzéstõl számított nyolc munkanapon
belül, de legkésõbb a kifogásolt intézkedés megtörténtétõl vagy a mulasztástól számított harminc munkanapon belül
lehet benyújtani.

10. Egyéb rendelkezések:
10.1.  Egyéb, a pályázati felhívásban nem szabályozott kérdésekben a vonatkozó jogszabályok, így különösen a Polgári
Törvénykönyvrõl szóló 1959. évi IV. törvény, az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény (Áht.), a közpénzekbõl 
nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény (Knyt.), az államháztartás mûködési rendjérõl
szóló 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Ámr.), valamint a Külügyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelésû
elõirányzatok felhasználásának és ellenõrzésének szabályairól szóló 2/2010. (V. 4.) KüM rendelet rendelkezései az
irányadók.
10.2. A pályázattal kapcsolatban kiegészítõ információt a Külügyminisztérium Gazdálkodási és Pénzügyi Fõosztály
Pályáztatási és Közbeszerzési Osztálya ad, kizárólag írásban [fax: 06 (1) 458-1059, e-mail: PO@kum.hu].
10.3. A Külügymisztérium fenntartja magának a jogot, hogy a pályázati felhívást a beérkezési határidõ elõtt
visszavonja.  
10.4. A pályázati felhívás és annak mellékletei letölthetõk a Külügyminisztérium honlapjáról
(www.kulugyminiszterium.hu).

Jelen pályázati felhívás elválaszthatatlan részét képezik mellékletei (a továbbiakban együttesen: pályázati felhívás).
Ezek együttesen tartalmazzák a pályázathoz szükséges valamennyi feltételt. A pályázati felhívásban nem szabályozott
kérdésekben a jogszabálymutatóban szereplõ jogszabályok az irányadóak.

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Pályázati adatlap 
1/A. sz. melléklet: Adatlap társadalmi szervezet részére
1/B. sz. melléklet: Adatlap alapítvány részére
2. sz. melléklet: Projektleírás 
3. sz. melléklet: Logikai keretmátrix
4. sz. melléklet: Megvalósítási ütemterv
5. sz. melléklet: Költségvetés
6. sz. melléklet: Pályázói nyilatkozat
7. sz. melléklet: A közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény szerinti
összeférhetetlenség, illetve érintettség fennállásáról, vagy hiányáról szóló nyilatkozat, valamint közzétételi kérelem 
8. sz. melléklet: Pályázatírási segédlet
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Jogszabálymutató: 
a) 1959. évi IV. törvény a Polgári Törvénykönyvrõl 
b) 1989. évi II. törvény az egyesülési jogról
c) 2007. évi CXXVII. törvény az általános forgalmi adóról
d) 2003. évi CXXIX. törvény a közbeszerzésekrõl
e) 1992. évi XXXVIII. törvény az államháztartásról
f) 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet az államháztartás mûködési rendjérõl
g) 2/2010. (V. 4.) KüM rendelet a Külügyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelésû elõirányzatok

felhasználásának és ellenõrzésének szabályairól

1. számú melléklet

PÁLYÁZATI ADATLAP 

A pályázat elnevezése:

A pályázó neve/cégneve:

A pályázó címe/székhelye:
 

A pályázó értesítési címe (elektronikus, postai, telefon- és faxszám):

Reláció (program helyszíne): 
 ¨ Bosznia-Hercegovina 
 ¨ Ukrajna
 ¨ Vietnam
 ¨ Afrika szub-szaharai régiójának országai

A program célterülete: 

A projekt típusa:

A projekt kezdésének és befejezésének idõpontja:
(év/hó/nap – év/hó/nap)

A projekt rövid ismertetése (legfeljebb 100 karakter):
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Az igényelt támogatás összege (Ft):

Saját forrás összege (Ft): 

Egyéb támogatás (forrás és összeg) (Ft):

A mûködés formája:

alapítvány

¨

társadalmi szervezet

¨

társadalmi szervezetek szövetsége
¨

Elõleget igényel-e?

Igen

¨

Nem

¨

Amennyiben igényel elõleget, annak összege (Ft):

Szükséges-e hatósági engedély a program megvalósításához?

Igen

¨

Nem

¨

Programvezetõ:
Neve és beosztása:
Telefonszám:
Faxszám:
E-mail cím:

Partnerszervezet a relációban:
A partnerszervezet neve:
A felelõs vezetõ neve és beosztása:
Telefonszám:
Faxszám:
E-mail cím:

Aláírások:

Programvezetõ:

Hely és dátum:

A pályázó képviselõje:

Hely és dátum:

H I V A T A L O S   É R T E S Í T Õ • 2010. évi 96. szám 13405



1/A. számú melléklet

ADATLAP 
Társadalmi szervezet részére

A társadalmi szervezet neve:

Nyilvántartási száma:

A nyilvántartásba vételrõl rendelkezõ jogerõs bírósági határozat száma, kelte:

A társadalmi szervezet székhelye: 

A társadalmi szervezet adószáma:

A társadalmi szervezet társadalombiztosítási folyószámlaszáma:

A társadalmi szervezet számlavezetõ pénzintézetének neve, címe:

A társadalmi szervezet bankszámlaszáma:

A társadalmi szervezet képviselõjének neve: 

A képviselet módja (együttes/önálló):

A társadalmi szervezet célja:

Az alapszabály kelte: 

Közhasznú jogállás megszerzése esetén:

a) közhasznúsági fokozat:
b) megszerzésének idõpontja:

Részesült-e korábban a Külügyminisztérium által nyújtott támogatásban?

Igen

¨

Nem

¨
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Ha igen, akkor a Külügyminisztérium melyik szervezeti egységétõl, mikor, milyen programra, mekkora összegre
pályázott, mekkora összeget nyert?

KüM szervezeti egység
(elõirányzat megnevezése) Év Program megnevezése

Pályázott összeg
(Ft)

Elnyert támogatási összeg
(Ft)

nettó bruttó nettó bruttó

A megpályázott program vonatkozásában nyújtott-e be más pályázatot?

Igen

¨

Nem

¨

Ha igen, akkor hova, mikor és mekkora összegben?

Szervezet Év Program megnevezése

Pályázott összeg
(Ft)

nettó bruttó

A megpályázott program vonatkozásában részesült-e egyéb támogatásban?

Igen

¨

Nem

¨

Ha igen, akkor milyen szervezettõl, mikor és mekkora összegben?

Szervezet Év Program megnevezése

Pályázott összeg
(Ft)

Elnyert támogatási összeg
(Ft)

nettó bruttó nettó bruttó
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1/B. számú melléklet

ADATLAP 
Alapítvány részére

Az alapítvány neve:

Nyilvántartási száma:

A nyilvántartásba vételrõl rendelkezõ jogerõs bírósági határozat száma, kelte:

Az alapítvány székhelye: 

Az alapítvány adószáma:

Az alapítvány társadalombiztosítási folyószámlaszáma:

Az alapítvány számlavezetõ pénzintézetének neve, címe:

Az alapítvány bankszámlaszáma:

 Az alapítvány képviselõjének neve: 

A képviselet módja (együttes/önálló):

Az alapítvány célja:

Az alapítvány típusa: (alapítvány vagy közalapítvány) 

Az alapítvány vagyonfelhasználási módja:

Nyílt vagy zárt alapítvány:

A kezelõ szerv, illetõleg a kezelõ szervezet tagjainak neve:

Az alapító okirat kelte: 

Közhasznú jogállás megszerzése esetén:

a) közhasznúsági fokozat:
b) megszerzésének idõpontja:

Részesült-e korábban a Külügyminisztérium által nyújtott támogatásban?

Igen

¨

Nem

¨
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Ha igen, akkor a Külügyminisztérium melyik szervezeti egységétõl, mikor, milyen programra, mekkora összegre
pályázott, mekkora összeget nyert?

KüM szervezeti egység
(elõirányzat megnevezése) Év Program megnevezése

Pályázott összeg
(Ft)

Elnyert támogatási összeg
(Ft)

nettó bruttó nettó bruttó

A megpályázott program vonatkozásában nyújtott-e be más pályázatot?

Igen

¨

Nem

¨

Ha igen, akkor hova, mikor és mekkora összegben?

Szervezet Év Program megnevezése

Pályázott összeg
(Ft)

nettó bruttó

A megpályázott program vonatkozásában részesült-e egyéb támogatásban?

Igen

¨

Nem

¨

Ha igen, akkor milyen szervezettõl, mikor és mekkora összegben?

Szervezet Év Program megnevezése

Pályázott összeg
(Ft)

Elnyert támogatási összeg
(Ft)

nettó bruttó nettó bruttó
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2. sz. melléklet

PROJEKTLEÍRÁS
(a logikai keretmátrix kifejtése, tevékenységek ütemterve)

– Részletes leírás a megvalósítani kívánt programról, amely tartalmazza: (részletesen lásd a pályázatírási segédletben)
– A megcélzott probléma és a helyi környezet bemutatása
– Átfogó célkitûzések, és illeszkedésük a nemzeti fejlesztési tervbe/stratégiába
– A projekt célcsoportjának bemutatása
– Bevonandó partnerek bemutatása
– A projekt közvetlen céljai
– Várt eredmények
– Projekttevékenységek bemutatása
– Monitoringtevékenységek bemutatása
– A projektben résztvevõk tevékenység szerinti bemutatása
– A projekt eredményeinek várt fenntarthatósága
– A program folytatásának lehetõségei

– Tevékenységek ütemterve: a projekttevékenységek és monitoringtevékenységek ütemezése

3. sz. melléklet

LOGIKAI KERETMÁTRIX
(LOGFRAME)

Beavatkozási logika Objektív módon mérhetõ mutatók A mutatók forrásai Feltételezések és kockázati
tényezõk

Átfogó célkitûzések:

A projekt közvetlen célja:

Eredmények:

Tevékenységek:
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6. sz. melléklet

PÁLYÁZÓI NYILATKOZAT

Alulírott …………………………… mint a ………………………. pályázó képviselõje kijelentem, hogy:

1. A pályázatban foglalt adatok, információk, dokumentációk teljes körûek, valódiak és hitelesek.
2. A pályázó tudomásul veszi, hogy lejárt esedékességû, meg nem fizetett köztartozás esetén a köztartozás
megfizetéséig a támogatás nem illeti meg, az esedékes támogatások folyósítása felfüggesztésre, illetve visszatartásra
kerül, kivéve, ha az Áht. 13/A. §-ának (5) bekezdésében foglaltak szerint a költségvetésbõl nyújtott támogatás
köztartozás esetén is folyósítható.
3. A pályázó hozzájárul ahhoz, hogy a 2. pontban foglalt kivétellel
a) adószámát vagy adóazonosító jelét a támogatás folyósítója és a Kincstár felhasználja a lejárt köztartozások

teljesítése, illetve a köztartozás bekövetkezése tényének és összegének megismeréséhez, és
b) a Kincstár által mûködtetett monitoringrendszerben nyilvántartott igénylõi, kedvezményezetti adataihoz – azok

konstrukciós forrásainak költségvetésbeli elhelyezkedésétõl függetlenül – a jogszabályban meghatározott
jogosultak, valamint a támogatások folyósítói, az Állami Számvevõszék, a Kormányzati Ellenõrzési Hivatal, a
Pénzügyminisztérium és a csekély összegû támogatások nyilvántartásában érintett szervek hozzáférjenek.

4. A pályázó hozzájárul, hogy a Kincstár az általa mindenkor mûködtetett monitoringrendszerhez a jogszabályban
meghatározott jogosultak, valamint az Állami Számvevõszék, a Kormányzati Ellenõrzési Hivatal, a Nemzetgazdasági
Minisztérium és a csekély összegû támogatások nyilvántartásában érintett szervek számára hozzáférési lehetõséget
biztosítson.
5. A pályázónak az államháztartás alrendszerébõl folyósított támogatásból eredõ lejárt és ki nem egyenlített tartozása
nincs.
6. A pályázó nem áll végelszámolási, csõd-, felszámolási eljárás, vagy a megszüntetésére irányuló, jogszabályban
meghatározott egyéb eljárás alatt.
7. A pályázónak az Európai Unió tradicionális saját forrásai címen tartozása nincs, vagy arra az illetékes adóhatóság
fizetési könnyítést (részletfizetés, fizetési halasztás) engedélyezett.
8. A pályázó általános forgalmi adó (áfa) levonására vagy visszaigénylésére jogosult /nem jogosult.*
9. A pályázó a megvalósítani tervezett tevékenység, feladat vonatkozásában más pályázaton részt vett/nem vett
részt**, illetve más állami és egyéb támogatást igénybe vesz/nem vesz igénybe.*
10. A pályázó hozzájárul – az Áht. 13/A. §-ában foglaltakkal összhangban – az adatai felhasználásához.
11. A pályázó a pályázat szabályszerûségének és a támogatás rendeltetésszerû felhasználásának a
Külügyminisztérium, valamint jogszabályban meghatározott szervek által történõ ellenõrzéséhez hozzájárul.
12. A pályázó felhatalmazza a Külügyminisztériumot a pályázóval kötött támogatási szerzõdés lényeges tartalmi
elemei, valamint a szerzõdés teljesítésével és a támogatás felhasználásával kapcsolatos adatok nyilvántartására.
13. A pályázó megfelel a rendezett munkaügyi kapcsolatok Áht. 15. §-ában meghatározott követelményeinek.
14. A pályázó kijelenti, hogy nem áll a támogatási rendszerbõl való kizárás hatálya alatt.
15. A pályázó felhatalmazza a Külügyminisztériumot azonnali beszedési eljárás alkalmazására a Külügyminisztérium
fejezetnél az egyes fejezeti kezelésû elõirányzatok felhasználásának és ellenõrzésének szabályairól szóló 2/2010. (V. 4.)
KüM rendelet 13.§ (5) bekezdése szerinti tartalommal.

Kelt: …………………, 2010. …………………………

………………………………………
a pályázó képviselõjének

cégszerû aláírása

* A megfelelõ rész aláhúzandó.
* A megfelelõ rész aláhúzandó, más pályázaton való részvétel, illetve támogatás igénybevétele esetén a pályázat, illetve a támogatás külön
nyilatkozatban történõ rövid ismertetése (tartalom, adatok) szükséges.
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7. sz. melléklet

NYILATKOZAT
a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény szerinti

összeférhetetlenség, illetve érintettség fennállásáról, vagy hiányáról

A pályázó neve:

Természetes személy lakcíme:
Születési helye, ideje: 

Gazdasági társaság esetén székhelye:
Cégjegyzékszáma:
Adószáma:
Képviselõjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képviselõjének neve:
Nyilvántartásba vételi okirat száma:
Nyilvántartásba vevõ szerv megnevezése:
________________________________________________________________________________________________

Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a pályázóként megjelölt szervezettel szemben a közpénzekbõl nyújtott
támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény (Knyt.)

– 6. § (1) bekezdése szerinti összeférhetetlenség
 1. nem áll fenn vagy 

 2. fennáll az … pont alapján   
c

– 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség
 1. nem áll fenn vagy 

 2. fennáll az … pont alapján   
c

Az összeférhetetlenség vagy az érintettség alapjául szolgáló körülmény leírása: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................

Kijelentem, hogy az összeférhetetlenség megszüntetésére az alábbiak szerint intézkedtem:
.........................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................

Kijelentem, hogy az érintettség közzétételét külön ûrlap csatolásával kezdeményeztem.

Kelt:

Aláírás/Cégszerû aláírás
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KÖZZÉTÉTELI KÉRELEM
a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 

8. § (1) bekezdés szerinti érintettségérõl
(A közzétételi kérelmet csak abban az esetben kell kitölteni, ha a pályázó Törvény szerinti érintettsége, illetve

összeférhetetlensége fennáll.)

A pályázó neve:

Természetes személy lakcíme:
Születési helye, ideje: 

Gazdasági társaság esetén székhelye:
Cégjegyzékszáma:
Adószáma:
Képviselõjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képviselõjének neve:
Nyilvántartásba vételi okirat száma:
Nyilvántartásba vevõ szerv megnevezése:
________________________________________________________________________________________________

Kijelentem, hogy a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 8. §
(1) bekezdés szerinti érintettség személyemmel, illetve a pályázóként megjelölt szervezettel szemben fennáll, mert 

a) A pályázati eljárásban döntés-elõkészítõként közremûködõ vagy döntéshozó szervnél munkavégzésre irányuló
jogviszonyban állok, de a törvény értelmében nem minõsülök döntés-elõkészítõnek vagy döntéshozónak.
(Kizárólag természetes személy pályázó esetén!)
Indoklás: 
Munkavégzésre irányuló jogviszonyban állok az alábbi szervezettel (a szervezet neve, székhelye beírandó): 
................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................

b) Nem kizárt közjogi tisztségviselõ vagyok (Kizárólag természetes személy pályázó esetén!)
Indoklás: 
Az alábbiakban felsorolt tisztségek valamelyikével rendelkezem (a kívánt rész aláhúzandó):
köztársasági elnök, Országgyûlés által választott vagy a köztársasági elnök által kinevezett tisztségviselõ,
országgyûlési és az európai parlamenti képviselõ, polgármester, alpolgármester, fõpolgármester,
fõpolgármester-helyettes, helyi önkormányzati képviselõ, helyi önkormányzat képviselõ-testülete bizottságának
tagja, központi államigazgatási szerv – a Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pontja alá nem tartozó – vezetõje és helyettesei,
regionális fejlesztési tanács tagja.

c) Az a)–b) pont alá tartozó személy közeli hozzátartozója vagyok (Kizárólag természetes személy pályázó esetén!)
Indoklás: 
– Közeli hozzátartozóm pályázati eljárásban döntés-elõkészítõként közremûködõ, vagy döntéshozó szervnél
munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll, de a törvény értelmében nem minõsül döntés-elõkészítõnek vagy
döntéshozónak. 
– Közeli hozzátartozóm nem kizárt közjogi tisztségviselõ. 
(A kívánt rész aláhúzandó!)
A közeli hozzátartozói kapcsolat megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó):
házastárs, egyeneságbeli rokon, örökbefogadott, mostoha- és neveltgyermek, örökbefogadó-, mostoha- és
nevelõszülõ, testvér.
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d) A pályázóként megjelölt szervezet olyan gazdasági társaság, amely az a)-c) pontban megjelölt személy
tulajdonában áll. (Kizárólag gazdasági társaság pályázó esetén!)
Indoklás:
Az érintett tulajdonos. Szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll (a szervezet
neve, székhelye beírandó):
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
Közjogi tisztségének megjelölése (a tisztség beírandó):
…………………………………………………………………………………………………………………………
A közeli hozzátartozói kapcsolat megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó):
házastárs, egyeneságbeli rokon, örökbefogadott, mostoha- és neveltgyermek, örökbefogadó-, mostoha- és
nevelõszülõ, testvér.

e) A pályázóként megjelölt gazdasági társaság, alapítvány, társadalmi szervezet, egyház, vagy szakszervezet
tekintetében az érintettség fennáll, mert 
o vezetõ tisztségviselõje
o az alapítvány kezelõ szervének, szervezetének tagja, tisztségviselõje,
o vagy társadalmi szervezet ügyintézõ, vagy képviseleti szervének tagja  
a pályázati eljárásban döntés-elõkészítõként közremûködõ szervnél, vagy döntést hozó szervnél munkavégzésre
irányuló jogviszonyban álló személy, nem kizárt közjogi tisztségviselõ, vagy e személyek közeli hozzátartozója.
Indoklás:
Az érintettséget megalapozó személy társaságban betöltött pozíciója (a pozíció beírandó):
…………………………………………………………………………………………………………………………
A szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll (a szervezet neve, székhelye
beírandó):
…………………………………………………………………………………………………………………………
Közjogi tisztség megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó): 
köztársasági elnök, Országgyûlés által választott vagy a köztársasági elnök által kinevezett tisztségviselõ,
országgyûlési és az európai parlamenti képviselõ, polgármester, alpolgármester, fõpolgármester,
fõpolgármester-helyettes, helyi önkormányzati képviselõ, helyi önkormányzat képviselõ-testülete bizottságának
tagja, központi államigazgatási szerv – a 2. § (1) bekezdés d) pontja alá nem tartozó – vezetõje és helyettesei,
regionális fejlesztési tanács tagja.
A közeli hozzátartozói kapcsolat megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó):
házastárs, egyeneságbeli rokon, örökbefogadott, mostoha- és neveltgyermek, örökbefogadó-, mostoha- és
nevelõszülõ, testvér.

Kijelentem, hogy a fenti nyilatkozat kitöltésével eleget tettem a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról
szóló 2007. évi CLXXXI. törvény rendelkezéseinek az érintettségemet illetõen. A nyilatkozatban szereplõ adatok a
valóságnak mindenben megfelelnek.

Kelt:

Aláírás/Cégszerû aláírás
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8. sz. melléklet

PÁLYÁZATÍRÁSI SEGÉDLET
(A pályázatot az alábbi struktúrának megfelelõen kell összeállítani)

1. Vezetõi összefoglaló

2. Háttér és környezet
2.1. A problémák azonosítása és elemzése 
2.2. A projekt illeszkedése a célország nemzeti fejlesztési, illetve ágazati fejlesztési tervéhez
2.3. A projektben részt vevõ kedvezményezettek és érintettek/partnerek bemutatása 
2.4. Általános célkitûzések, konkrét célok és stratégiák elemzése
2.5. Intézményi és jogi háttér
2.6. Releváns projektek ismertetése, tanulságok

3. Szakmai indoklás és célkitûzések 
3.1. A projekt általános célkitûzései (fejlesztési cél) – hosszú távú hatás
3.2. A projekt közvetlen célja – azonnali és középtávú hatások, célcsoportok szerinti bontásban
3.3. Várt eredmények 
3.4. Tevékenységek
3.5. Ráfordítások

4. Kockázatok, alternatív megoldások
4.1. A projekt megvalósításához szükséges külsõ feltételek
4.1. Kockázatok és kockázatcsökkentõ intézkedések 
4.2. Alternatív megoldások

5. A megvalósítás összetevõi 
5.1. A résztvevõk szerepe és feladatai
5.2. Munkaterv és ütemterv
5.3. Eszközök, költségvetési sorok
5.4. Monitoringtevékenységek és beszámolás (belsõ monitoring és beszámolás a külsõ ellenõrzés érdekében)
5.5. Különleges feltételek és intézkedések

6. Minõséget és fenntarthatóságot biztosító tényezõk
6.1. Kedvezményezettek aktív részvétele
6.2. Kormányzati támogatás
6.3. Megfelelõ technológia
6.4. Társadalmi-kulturális szempontok
6.5. Nemek közötti egyenlõség
6.6. Környezetvédelem
6.7. Intézményi és vezetõi kapacitás 
6.8. Gazdasági és pénzügyi megvalósíthatóság
6.9. Külsõ források bevonásának lehetõsége

7. Csatolandó dokumentumok:
7.1. A projekt logikai keretmátrixa  
7.2. A pályázó célországban mûködõ partnerszervezetének – ha van ilyen – nyilatkozata, vagy célországi illetékes
szervének – amennyiben szükséges – nyilatkozata. 
7.3. A projekt részletes költségvetése
7.4. Részletes információk a pályázóról, referencialista 
7.5. Megvalósítási ütemterv

– A pályázó projektvezetõjének önéletrajza 
– Mûszaki specifikációk (ha van)
– Oktatási programok (ha van)
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1. Vezetõi összefoglaló
A projekt szinopszisa – az összefoglalót a projekt logikai felépítésének megfelelõen úgy célszerû kialakítani, hogy az
rövid áttekintést nyújtson a projekt fõ elemeirõl: a projekt céljáról, hatásairól, eredményeirõl, a tevékenységekrõl,
az eszközökrõl, a költségekrõl, a feltevésekrõl és kockázatokról.

2. Háttér és környezet
A címszó alatt kell bemutatni azt az általános struktúrát, amelynek keretében a projekt megvalósul, elemezve a projekt
által megoldandó problémákat, ismertetve a választott stratégiát.

2.1. A problémák azonosítás és elemzése
Az ok-okozati elemzés alapján érdemes hierarchikus sorrendbe állítani a problémákat, ezzel megkönnyítve a
megoldandó probléma azonosítását. Ki kell térni arra is, hogy a probléma hogyan érinti a nemek közötti egyenlõség és
a környezetvédelem kérdését, valamint a probléma mérhetõ mutatóira, amelyek segítségével meghatározható a
megoldás irányába tett elõrelépés.

2.2. A projekt illeszkedése a célország nemzeti fejlesztési, illetve ágazati fejlesztési tervéhez
A partnerország fejlesztési helyzetének rövid ismertetése, beleértve azt az ágazatot, amelyben a projekt megvalósul.
Az ismertetés csak a projekt által megoldandó problémák megértéséhez szükséges információkra szorítkozzon.

2.3. A projektben részt vevõ kedvezményezettek és partnerek bemutatása
A projekt kedvezményezettjeinek és résztvevõinek bemutatása alapvetõ fontosságú a megoldandó problémák,
a célkitûzések és a hatékony és fenntartható megoldás megvalósításához szükséges tevékenységek kellõ
megértéséhez. Lehetõség szerint a kedvezményezettek is vegyenek részt az elemzés elkészítésében, illetve valamilyen 
formában kerüljön bemutatásra, mennyire ítélték eredményesnek a programot.

2.4. Átfogó célkitûzések és konkrét célok elemzése
A projekt tervezett kimenetele – a probléma megoldási módjának és a megoldás eszközeinek ismertetése.
A legmegfelelõbb és leginkább megvalósítható stratégia kiválasztása számos szempont alapján történik, például: a
partnerek prioritásai és a helyi érdekek szem elõtt tartása, a siker esélye, költségvetés, idõigény, az egyenlõtlenségek
csökkentésének elõsegítése stb.

2.5. Intézményi és jogi háttér
A projekt céljainak elérésére fordítandó hazai humán, intézményi és pénzügyi erõforrások azonosítása, a projekt
megvalósításához, illetve a kívánt hatás eléréséhez szükséges jogi háttér, valamint a fõbb szereplõk (kormányzati
szervezetek, nonprofit szervezetek) bemutatása. 

2.6. Releváns projektek ismertetése, tanulságok
Kormányzati vagy más donorok hasonló korábbi és jelenlegi projektjeinek, azok tapasztalatainak és tanulságainak
ismertetése az átfedések elkerülése és a komplementer jelleg erõsítése érdekében, jövõbeli együttmûködési
lehetõségek feltérképezése más szereplõkkel.

3. Szakmai indoklás és célkitûzések

3.1. A projekt átfogó célkitûzése (fejlesztési együttmûködési cél) – hosszú távú hatás
A projekt illeszkedése a célország nemzeti fejlesztési, illetve ágazati stratégiai célkitûzéseihez. A tervezett
projekttevékenységek hosszú távú hatása milyen átfogó célkitûzések megvalósításához járulhat hozzá.

3.2. A projekt közvetlen célja – azonnali és középtávú hatások, célcsoportok szerinti bemutatása
A projekt konkrét célja a fõ probléma megoldásának meghatározása. Elõ kell segítenie az átfogó célkitûzés
megvalósulását és a projekt eredményeibõl kell levezethetõnek lennie. Fontos, hogy álljanak rendelkezésre
számszerûsíthetõ, vagy egyértelmû fogalmakkal meghatározható, objektív módon igazolható mutatók, és azok
ellenõrzésére szolgáló eszközök. 

3.3. Várt eredmények
A projekt közvetlen céljainak megvalósítását célzó tevékenységek elvégzését követõen várható eredmények
felsorolása. Az eredményeknek világosan azonosíthatóknak és mérhetõknek kell lenniük. A logikai keretmátrixnak
egyértelmû mennyiségi és minõségi mutatókat, valamint azok ellenõrzésére szolgáló eszközöket kell tartalmaznia.
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3.4. Tevékenységek
Ez a pont határozza meg a projekt során, a kívánt eredmények elérése érdekében elvégzendõ tevékenységeket. Az
eredmény eléréséhez több, különbözõ tevékenység elvégzésére van szükség. Meg kell határozni, hogy a tevékenység
mikor kezdõdik és mikor fejezõdik be, ki felelõs annak elvégzéséért és milyen eredmény elérését segíti elõ.

3.5. Ráfordítások
Célszerû minden egyes tevékenységhez hozzárendelni a végrehajtásához szükséges humán erõforrásokat,
eszközöket, berendezéseket, ütemtervet, költségvetést és az egyéb igénybevett forrásokat.

4. Feltételezések, kockázatok, alternatív megoldások

4.1. A projekt megvalósításához szükséges külsõ feltételek 
A feltételezések a tevékenységek megkezdéséhez szükséges elõfeltételek mellett, a megvalósítást vagy
a végeredményt befolyásoló külsõ tényezõk, események vagy feltételek. Feltételezések vonatkozhatnak a
tevékenységekre, az eredményekre és a konkrét célokra. Rendkívül fontosak azok a feltételezések, ahol más
szervezetek, vagy a kormány közremûködésére van szükség. Ezeket részletesen kell ismertetni, hogy a megvalósítás
során a meghatározott mutatók segítségével lehetõség legyen annak megállapítására, hogy a feltételezések valóban
realizálódtak-e.

4.2. Kockázatok és kockázatcsökkentõ intézkedések
Minden projekt jár bizonyos természeti, politikai, társadalmi, pénzügyi és gazdasági kockázattal, amelyet lehetõség
szerint ki kell küszöbölni. A kockázatok olyan negatív külsõ tényezõk, amelyek nagy valószínûséggel nem következnek
be, de a projekt céljának elérésére hatással lehetnek. Erre példaként említhetõ a kormányzati politika megváltozása,
vagy új jogszabályok bevezetésének elmaradása. 

4.3. Alternatív megoldások
Az elõre nem látható helyzetek és a nem befolyásolható tényezõk kezelése érdekében szükséges bizonyos fokú
rugalmasság és a szükséges változtatások megtételére szolgáló mechanizmus, amelynek finanszírozásáról szükség
szerint gondoskodni kell. A projektekbe be kell építeni a külsõ tényezõk ellenõrzésére szolgáló mechanizmusokat is.

5. A megvalósítás összetevõi

5.1. A résztvevõk szerepe és feladatai
Ismertetni kell a projekt résztvevõit, a munkatervek elkészítéséhez és aktualizálásához szükséges intézkedéseket,
a végrehajtási eljárásokat, valamint az összes érintett feladatát. Elengedhetetlen a megfelelõ tervezés és a végrehajtás
rendszeres ellenõrzése. 

5.2. Munkaterv és ütemterv
Körvonalazni kell egy reális és igazolható munkatervet, figyelembe véve azt az idõt is, amire az elõzetes logisztikai
feladatok ellátásához szükség van. Hivatkozni kell azokra a fontosabb dátumokra és eseményekre, amelyekhez a
projektnek az érintett országban igazodnia kell. 

5.3. Eszközök, költségvetési sorok
Részletesen meg kell határozni az eszközöket és ráfordításokat, ezen belül a technikai segítségnyújtást. Ezek a
következõ csoportokba oszthatók: infrastruktúra, berendezések és eszközök, mûködési ráfordítások, humán erõforrás,
szaktanácsadás, szolgáltatások, speciális alapok és tartalékalapok, valamint idõigény. A költségeket
ráfordítás-típusonként kell részletezni. A jelen pályázati felhívás céljára magyar forintban (HUF) – kell a költségeket
megadni, megjelölve a finanszírozás forrását. A magyarázó szövegben csak a fõ költségvetési sorok ismertetendõk, a
részletes tételes költségvetést a mellékletnek kell tartalmaznia.

5.4. Monitoring és ellenõrzés
Ismertetni kell a monitoringtevékenységek ütemtervét (beszámolók készítése, megbeszélések összehívása az addig
elvégzett tevékenységek, az esetlegesen fellépõ akadályok, a projekt ütemtervében, megvalósítás módjában
módosítást igénylõ körülmények áttekintésére) és külsõ ellenõrzései feladatok ütemtervét valamint a tevékenységet
végzõ személyeket. Meg kell határozni a fõbb mutatószámokat, hogy a tényleges teljesítményt össze lehessen vetni a
célkitûzésekkel, és ezeket a projekt logikai keretmátrixában meg kell adni.
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5.5. Különleges feltételek és intézkedések
A különleges feltételek és intézkedések olyan kezdeményezések vagy döntések lehetnek, amelyeket még a projekt
indítása elõtt végre kell hajtani, illetve meg kell hozni. Mindezeket követhetõ módon ütemezni kell. 

6. Minõséget és fenntarthatóságot biztosító tényezõk

6.1. A kedvezményezettek aktív részvétele
Az, hogy a projekt célcsoportjai és kedvezményezettjei milyen mértékben vesznek részt a projekt kialakításában és
megvalósításában, rendkívül fontos a helyi támogatás elnyerése és a külsõ támogatás megszûnése utáni
fenntarthatóság biztosítása érdekében.

6.2. Kormányzati támogatás
Be kell mutatni az adott ágazati politikát és azt, hogy a partner és/vagy partnerkormány milyen mértékben mutatkozik
késznek arra, hogy támogatást nyújtson a célok eléréséhez a projekt megvalósítása folyamán, illetve a
donortámogatás lejárta után.

6.3. Megfelelõ technológia 
Ez a cím a tevékenységek elvégzéséhez és az eredmények megtervezéséhez szükséges szakmai/technológiai
módozatokat és eszközöket takarja, mivel a technológiai változtatás nem csak lehetõségeket, de egyben kockázatokat
is rejt. Többek között a helyi körülményeket és a különbözõ igényeket fontos figyelembe venni (pl. tartalék-alkatrészek
rendelkezésre állása, a biztonsági elõírások megfelelõsége, helyi lakosok – férfiak és nõk – üzemeltetésbe és
karbantartásba való bevonásának lehetõsége).

6.4. Társadalmi-kulturális szempontok
A projektnek figyelembe kell vennie a helyi társadalmi és kulturális tényezõket, normákat és szokásokat, mivel azok
hatással lehetnek az érintettek motivációjára és ezáltal aktív részvételére, elkötelezettségére és felelõsségvállalására.
Különleges intézkedéseket kell tenni annak biztosítása érdekében, hogy az összes kedvezményezettcsoport
megfelelõ szintû hozzáféréssel rendelkezzen a projekt eredményeihez a megvalósítás folyamán és azt követõen is.

6.5. Nemek közötti egyenlõség
A projektnek figyelembe kell vennie a nõk és férfiak sajátos igényeit és érdekeit, ami a szolgáltatások és infrastruktúra
hosszú távú és igazságos igénybevételét biztosítja, emellett hosszú távon hozzájárul a nemek közötti
egyenlõtlenségek csökkentéséhez is.

6.6. Környezetvédelem
A pályázó fejtse ki, hogy a projekt milyen mértékben óvja vagy károsítja a környezetet, és ezáltal milyen mértékben
támogatja vagy ássa alá a hosszú távú elõnyök biztosítását. A hangsúlyt a környezetvédelmi szempontból
fenntartható fejlõdésre kell fektetni.

6.7. Intézményi és vezetõi kapacitás
A helyi intézményi és vezetõi kapacitás létfontosságú szerepet játszik a projekt hatékonyságának és
fenntarthatóságának biztosítása szempontjából. Ebben a pontban ki kell fejteni, hogy a végrehajtó szervezetek, illetve
a helyi intézmények mennyire képesek és hajlandóak a projekt végrehajtására, illetve annak fenntartására a
donortámogatás megszûnte után is. 

6.8. Gazdasági és pénzügyi megvalósíthatóság
Elengedhetetlen a projekt megvalósítása után a gazdasági és pénzügyi fenntarthatóság, valamint a hozzáadott érték
kedvezményezettek közötti megoszlásának reális elõrejelzése. Figyelmet kell fordítani arra, hogy a partnerszervezet,
illetve intézmény hajlandó-e beruházni a projekt célkitûzéseinek megvalósításába.

6.9. Külsõ források bevonásának lehetõsége
A támogatás célja fenntartható és költséghatékony programok megvalósításának ösztönzése, így pozitív elbírálás alá
esik, ha a pályázó képes felmutatni konkrét eredményeket, vagy legalább potenciális lehetõséget a tervezett program
folytatásának, kiegészítésének, vagy kibõvítésének külsõ (nem a magyar államháztartás alrendszereibõl származó)
forrásból történõ finanszírozására. Ebben a pontban be kell mutatni, hogy a pályázó milyen lehetõséget lát külsõ
források bevonására, és milyen konkrét lépéseket tervez azok megszerzése érdekében.
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7. Csatolandó dokumentumok

7.1. A projekt logikai keretmátrixa 

Beavatkozási logika Objektív módon mérhetõ
mutatók A mutatók forrásai Feltételezések és kockázati

tényezõk

Átfogó célkitûzések

A projekt közvetlen célja

Eredmények

Tevékenységek

A logikai keretmódszer (LOGical FRAMEwork) segít tisztázni a projekt célját és létjogosultságát; világosan
meghatározni a projekt elemeit; az elõkészítés korai szakaszában elemezni a projekt környezetét; meghatározni,
hogyan mérhetõ a projekt elõrehaladása, a célok elérése. A logikai keretmátrix összevontan tartalmazza a projekt
céljait, a hozzárendelt mutatókat, a megvalósítás kockázatait, a szükséges erõforrásokat és a lehetséges
eredményeket, azaz a teljes projektet egy oldalban.
A beavatkozási logika az alábbi struktúrát követi:
a) Átfogó célkitûzések – a kedvezményezettek számára érvényesülõ hosszú távú hatások, amelyekhez magának a

projektnek (a többi projekt mellett) hozzá kell járulnia. 
b) Konkrét célok – amelyek a projekt konkrét (azonnali és középtávú) céljai, és teljesülésük esetén a célcsoportok

számára fenntartható elõnyökkel/észlelhetõ hatásokkal járnak.
c) Eredmények – révén kell elérni.
d) Tevékenységek – elvégzése által jönnek létre.
A második és a harmadik oszlopban a projekt különbözõ szintjeire vonatkozóan meg kell adni az objektív módon
igazolható mutatókat és az ellenõrzés forrásait és eszközeit. Az átfogó célkitûzéseket, a konkrét célokat és az
eredményeket a gyakorlatban mérhetõ módon kell kifejezni (pl. mennyiség és minõség, célcsoport, idõ és hely) és a
megvalósítási szakaszban a projekt igényeihez kell igazítani, hogy lehetõvé váljon a hatékony ellenõrzés. Az ellenõrzés
forrásai és eszközei olyan dokumentumok, beszámolók és más információs források, amelyek lehetõvé teszik a
tényleges elõrehaladás összemérését a tervezett eredményekkel és célokkal. 
A feltételezések (és kockázati tényezõk) oszlopban meg kell adni azokat a külsõ tényezõket, amelyek a projekten kívül
esnek, de létfontosságúak a tevékenységek elvégzéséhez és a konkrét célok, eredmények és várt hatások eléréséhez. A 
feltételezéseket úgy kell megfogalmazni, mint az ideális külsõ környezet és helyzet leírását, lehetõvé téve meglétük
objektív ellenõrzését is. A kockázatok azok a negatív külsõ tényezõk, amelyek veszélyeztethetik a projekt
elõrehaladását és sikerét.
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Logframe kitöltési segédlet:

Beavatkozási logika Objektív módon mérhetõ
mutatók A mutatók forrásai Feltételezések és kockázati

tényezõk

Átfogó célkitûzések 
– a projekt hozzájárulása
a fejlesztési terv átfogó
célkitûzéseihez

Hogyan mérhetõk az
átfogó célkitûzések

(minõség, mennyiség, idõ)

Hogyan, ki és kitõl gyûjti
össze az információkat

A projekt közvetlen célja 
– a célcsoport számára
keletkezõ közvetlen haszon

Hogyan mérhetõ a projekt
célja (minõség, mennyiség,

idõ)

Hogyan, ki és kitõl gyûjti
össze az információkat

Ha a célok megvalósulnak,
milyen elõfeltételeknek kell
teljesülniük az átfogó célok

eléréséhez?

Eredmények – a projekt
által létrehozott
kézzelfogható/látható
termékek, szolgáltatások 

Hogyan mérhetõk az
eredmények (minõség,

mennyiség, idõ)

Hogyan, ki és kitõl gyûjti
össze az információkat

Ha az eredmények
megvalósulnak, milyen

elõfeltételeknek kell
teljesülniük a célok

eléréséhez?

Tevékenységek – feladatok, 
melyeket el kell végezni az
eredmények elérése
érdekében

Ha a tevékenységek
megvalósulnak, milyen
feltételezéseknek kell

teljesülniük a célok
eléréséhez?

A kitöltés javasolt menete:

Beavatkozási logika Objektív módon mérhetõ
mutatók A mutatók forrásai Feltételezések és kockázati

tényezõk

Átfogó célkitûzések
1

8 9 –

A projekt közvetlen célja
2

10 11 7

Eredmények
3

12 13 6

Tevékenységek
4

– – 5

7.2. A pályázó célországban mûködõ partnerszervezetének – ha van ilyen – nyilatkozata, vagy a célországban illetékes
szervének – amennyiben szükséges – nyilatkozata. 
A dokumentumnak meg kell erõsítenie, hogy: 
a) a partnerszervezet vagy illetékes szerv egyetért a projekttel, illetve támogatja a projektet;
b) a projekt élvezi a helyi vezetés vagy helyi közösség támogatását;
c) a projekthez vásárolt eszközöket, berendezéseket – ha szükség van ilyenekre – a megvalósítás után a

partnerszervezet vagy illetékes szerv átveszi és rendeltetésszerûen mûködteti;
d) az ellenõrzést és értékelést végzõ szervek számára lehetõvé teszik és elõsegítik a projekt elõrehaladásának és

megvalósításának ellenõrzését.
A jól mûködõ partnerségek rendkívül fontosak a projekt sikeréhez. Partnerség alatt a pályázó szervezet, valamint
annak hazai és külföldi partnerei között fennálló olyan kapcsolat értendõ, amely az összes érintett fél elõnyére szolgál.
A projektek egyik alapvetõ célja a kapacitásépítés. A kapacitásépítés az egyén, a szervezet, az ágazat vagy egy nagyobb 
rendszer teljesítményének javítására szolgáló stratégiákat és módszereket foglalja magába. 
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7.3. A projekt részletes, tételes költségvetése
A részletes költségvetésnek legalább az alábbi fõ költségvetési sorokat kell tartalmaznia:
a) projektszemélyzet (vezetés, tanácsadók, hazai és helyi szakértõk),
b) kiküldetési költségek (repülõjegy, helyi közlekedés, szállás, napidíj),
c) a projekthez közvetlenül kapcsolódó dologi költségek:

– oktatás dologi költségei,
– belföldi közlekedési költségek,
– anyagok, készletek, posta, fénymásolás, sokszorosítás stb.,
– berendezések (számítógép, szoftver, oktatási segédeszközök),

d) mûködési és adminisztrációs költségek.
A támogatási összegbõl finanszírozott beszerzéseket értékhatártól függõen a mindenkor hatályos közbeszerzési
törvénynek megfelelõen kell megvalósítani. A légi és vasúti közlekedés költségei kizárólag turista (illetve 2. osztály)
díjszabáson támogathatóak. 
Külsõ szakértõ díjazása – a projekt jellegétõl, illetve a szakértõi tevékenységtõl függõen – legfeljebb nettó 50 000 HUF/
szakértõ/nap értékben támogatható, illetve saját forrásként történõ elszámolás esetén ilyen összegben elszámolható.
A felmerülõ költségeket számlával kell igazolni. Az egyes költségvetési tételekben fel kell tüntetni a nettó kiadást, a
fizetendõ, a visszaigényelhetõ, és a vissza nem igényelhetõ áfát valamint a bruttó kiadást.
A költségvetést az 5. sz. mellékletben található táblázatnak megfelelõen kell kitölteni.
Elõleg igénylése esetén annak pontos összegét a tételes költségvetésben, részletes indokolását pedig a
költségvetéshez külön lapon csatolni kell.

7.4. Részletes információk a pályázóról, referencialista 
Részletes információkat a pályázókról az V. és VI. sz. mellékletben kell megadni. A referencialistában a pályázónak
információt kell szolgáltatnia az elõzõ két évben megvalósított projektekrõl (a projekt címe, rövid ismertetése,
megvalósítás helye, projekt idõtartama, a támogató és a kapcsolattartó neve). 

7.5. Megvalósítási ütemterv: lásd a 4. sz. mellékletben
A pályázó projektvezetõjének szakmai önéletrajza.
Mûszaki specifikációk
A pályázatban meg kell adni a mûszaki berendezések részletes mûszaki specifikációját, a licencfeltételeket, a
tulajdonjogokat stb. 
Oktatási programok
A tervezett projektek megvalósításához kötõdõ tanfolyamok, szemináriumok, képzések tartalmát és vázlatát kell
ismertetni.
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A Magyar Köztársaság Külügyminisztériumának pályázati felhívása 
Haiti humanitárius rehabilitációs projekt megvalósítása tárgyában

A Külügyminisztérium a Külügyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelésû elõirányzatok felhasználásának és ellenõrzésének
szabályairól szóló 2/2010. (V. 4.) KüM rendelet (a továbbiakban: Rendelet) 2. § (1) bekezdése és 33. §-a alapján pályázatot hirdet
olyan civil szervezetek számára, amelyeknek céljai lehetõvé teszik a haiti földrengés-rehabilitációs projektben történõ részvételt.

1. A pályázat tárgya:
A Haitin 2010. január 12-én bekövetkezett földrengés nagy emberáldozatot és minden szektorban nagy károkat
okozott. A Külügyminisztérium szektormeghatározás nélkül olyan humanitárius rehabilitációs célú létesítmény/
projekt létrehozására hirdet pályázatot, amely a földrengés által közvetlenül érintett területen élõ, sokat szenvedett
haiti lakosok szociális gondjain képes enyhíteni. 

2. A pályázók köre:
Pályázatot nyújthatnak be a Rendelet 5. § a) pontjában meghatározott magyarországi székhelyû civil szervezetek,
amelyeknek céljai közé tartozik a pályázatban foglaltakhoz hasonló programok, projektek szervezése, és amelyeket a
bíróság közhasznúként vagy kiemelkedõen közhasznúként vett nyilvántartásba.
A pályázónak rendelkeznie kell helyi tapasztalatokkal, vagy a megvalósításba helyi civil szervezetet kell
társmegvalósítóként bevonnia, mivel a helyszínen magyar külképviselet nem mûködik, a helyi hatóságokkal is a
pályázónak (vagy a társmegvalósítónak) kell tartani a kapcsolatot.

3. A pályázattal elnyerhetõ támogatás:
3.1. A pályázat támogatására rendelkezésre álló keret összesen: 17 000 000 Ft, azaz tizenhétmillió forint.
3.2. A pályázónak a támogatott tevékenység összköltségvetésének legalább 5%-át saját forrásból kell biztosítania.
Saját forrás a támogatandó tevékenység megvalósításához a pályázó által pénzben biztosított forrás. Nem tekinthetõ
saját forrásnak az államháztartás alrendszereibõl nyújtott támogatás, kivéve az államháztartás alrendszereibe tartozó
pályázó költségvetési szervnek, illetve ezen költségvetési szerv felügyeleti szervének költségvetésében az adott célra
elõirányzott összeget.
3.3. Nem nyújtható támogatás a pályázat benyújtásakor már megvalósult tevékenységre, projektre vagy programra.

4. Nem nyújtható támogatás azon pályázó részére:
a) aki saját forrással nem rendelkezik, kivéve, ha az igényelt támogatás összege az 500 000 Ft-ot (ötszázezer forintot)

nem haladja meg,
b) akit a miniszter írásbeli döntésével kizárt az elõirányzat támogatási rendszerébõl, a kizárás hatálya alatt, vagy
c) aki jelen rendelet hatálybalépését megelõzõen kötött támogatási szerzõdésében foglaltakat megszegte és emiatt 

a minisztérium elállt a támogatási szerzõdéstõl, vagy pénzügyi elszámolását, tartalmi jelentését a minisztérium
nem fogadta el, az elállástól, az elszámolás, tartalmi jelentés elbírálásától számított 5 évig, vagy

d) akivel szemben a támogatás nyújtásának egyéb jogszabályban meghatározott, vagy a Rendelet hatálybalépését
megelõzõen kötött szerzõdésbõl eredõ akadálya van, vagy

e) aki az igényében valótlan vagy megtévesztõ adatokat szolgáltatott, vagy
f) aki végelszámolási, csõd-, felszámolási eljárás, vagy a megszüntetésére irányuló, jogszabályban meghatározott

egyéb eljárás alatt áll, vagy
g) akinek az államháztartás bármely alrendszerével szemben lejárt esedékességû, meg nem fizetett tartozása van,

vagy
h) aki nem felel meg a rendezett munkaügyi kapcsolatoknak az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény

(Áht.) 15. §-ában meghatározott követelményeinek, vagy
i) aki nem felel meg a jelen pályázat kiírásában foglalt feltételek bármelyikének, illetve az egyéb vonatkozó

jogszabályi feltételek bármelyikének, így különösen a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló
2007. évi CLXXXI. törvény rendelkezéseinek.
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5. A pályázat tartalmi elemei
A pályázatnak tartalmaznia kell:
a) a pályázó azonosító adatait, így különösen nevét/cégnevét, székhelyét/címét, telefon- és telefaxszámát, valamint

elektronikus elérhetõségét (több elérhetõség esetén annak megjelölését, hogy az értesítéséket melyik
elérhetõségre kéri),

b) a pályázó adószámát (adóazonosító jelét),
c) a pályázó képviselõjének és kapcsolattartójának nevét,
d) a pályázati felhívásban megjelölt jogcímek alapján igényelhetõ támogatásból megvalósítani tervezett

tevékenységek, feladatok részletes ismertetését,
e) a megvalósításhoz igényelt támogatás összegét, a részletezett költségvetési tervet (ebben külön szerepeltetni

kell az áfa összegét és a saját forrás mértékét, valamint a saját forrás felhasználási módját),
f) a rendelkezésre álló saját és egyéb forrás összegét, ezen belül:

1. a központi és a fejezeti kezelésû elõirányzatokból, alapokból, illetve jogszabály alapján igényelt, kapott egyéb
támogatásokból, valamint az államközi szerzõdés alapján külföldi segélyekbõl kapott támogatások összegét,
2. az Országgyûlés, a Kormány, a miniszter, illetve költségvetési szerv által alapított és támogatott alapítványtól,
közalapítványtól, köztestülettõl, nonprofit vagy más gazdasági társaságtól a pályázatban szereplõ programhoz,
projekthez igényelt, illetve kapott hozzájárulás összegét és formáját, szervezetenként felsorolva,

g) a megvalósítás és finanszírozás az egyes rendezvények, illetve a program hónapokra lebontott, idõbeni
ütemezését, projektleírását.

6. A pályázathoz csatolni kell:
a) hiteles másolatban a pályázó harminc napnál nem régebbi cégkivonatát vagy igazolást a bírósági nyilvántartásba

vételrõl,
b) a pályázó képviselõjének közjegyzõ által hitelesített aláírási címpéldányát, vagy ügyvéd által ellenjegyzett

aláírásmintáját,
c) eredetiben a pályázó valamennyi bankszámláját vezetõ hitelintézet harminc napnál nem régebbi igazolását – a

pontos számlaszám megjelölésével – a pályázó bankszámlájának vezetésérõl, fizetõképességérõl,
d) a pályázó létesítõ okiratáról készített egyszerû másolatot,
e) pályázói nyilatkozatot a saját forrás meglétérõl; a pénzbeli saját forrást bankszámlakivonattal, szerzõdéssel vagy

hitelígérvénnyel, helyi önkormányzat pályázónál a testületi határozattal is igazolni kell,
f) a pályázó képviselõje által cégszerûen aláírt, jelen pályázati felhívás 1. számú mellékletében foglalt nyilatkozatát,
g) a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 14. §-ában meghatározott

nyilatkozatot, amely jelen pályázati felhívás 2. számú mellékletét képezi (a közzétételi kérelmet csak abban az
esetben kell kitölteni, ha a pályázónak a hivatkozott törvény szerinti érintettsége, illetve összeférhetetlensége
fennáll),

h) a pályázó által kitöltött jelen pályázati felhívás 3. számú mellékletében foglalt pályázati ûrlapot.

7. A pályázat benyújtásának módja, helye és határnapja:
A pályázatok beérkezése folyamatos, a Külügyminisztériumba érkezésének végsõ határnapja: 2010. december 5.,
azzal, hogy a pályázat benyújtásának határideje a Külügyminisztérium internetes honlapján történõ közzétételtõl
számított 30 napnál rövidebb nem lehet. Amennyiben jelen pályázati felhívásban megjelölt határnap a
Külügyminisztérium internetes honlapján történõ közzétételtõl számított 30 napnál rövidebb, úgy a pályázat
benyújtásának határideje az internetes közzétételtõl számított 30 nap. 
A pályázatokat zárt borítékban, egy példányban az alábbi címre kérjük benyújtani: 
Külügyminisztérium, Gazdálkodási és Pénzügyi Fõosztály Pályáztatási és Közbeszerzési Osztály, „Haiti pályázat”, 1027
Budapest, Nagy Imre tér 4.
A pályázat kódszáma: KüM-2010-3 – minden benyújtott anyagon kérjük feltüntetni.
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8. A pályázatok elbírálása és a hiánypótlás:
8.1. A pályázatokat munkabizottság bírálja el és a munkabizottság javaslata alapján a kötelezettségvállalásra jogosult
hozza meg a döntést.
8.2. A munkabizottság a pályázat benyújtásától számított harminc, vagy a hiánypótlás határidejének lejártától
számított tizenöt munkanapon belül teszi meg a javaslatát támogatás odaítélésére, valamint egyéb kifizetések
teljesítésére.
8.3. A pályázat elbírálása során a munkabizottság bírálati szempontként együttesen figyelembe veszi, hogy a tervezett
tevékenység milyen mértékben:
a) illeszkedik a külkapcsolati stratégiához,
b) alkalmas az elõirányzat céljának megvalósítására,
c) felel meg a pályázati felhívásban megfogalmazott konkrét követelményeknek,
d) erõsíti a külpolitikai kormányzat és a hazai, valamint a nemzetközi civil szféra közötti kapcsolatot,
e) alkalmas Magyarország külföldi megítélésének, a hiteles Magyarország-kép kialakításának elõsegítésére,
f) költséghatékony,
g) biztosít saját forrást.
8.4. A pályázatok hiányos benyújtása esetén a Külügyminisztérium egy alkalommal a pályázót – a jelen pályázati
felhívás 5. és 6. pontjában meghatározottak vonatkozásában – hiánypótlásra hívja fel, azzal, hogy a jelen pályázati
felhívás 2. sz. mellékletében foglalt nyilatkozat csatolásának elmulasztása esetén hiánypótlásra nincs lehetõség.
A nyilatkozat (2. sz. melléklet) csatolása nélkül a pályázat érvénytelen, figyelemmel a közpénzekbõl nyújtott
támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 14. §-ára. A hiánypótlás határideje a hiánypótlásra
történõ felhívás kézhezvételétõl számított nyolcadik nap. A hiánypótlásra biztosított határidõ elmulasztása a
pályázónak a pályázat elbírálásából való kizárását eredményezi.
8.5. A Külügyminisztérium az eredményrõl a döntéstõl számított tizenöt napon belül írásban értesíti a pályázót. 
8.6. A minisztérium a döntés eredményét közzéteszi a minisztérium internetes honlapján (www.kulugyminiszterium.hu).
8.7. Azt a pályázatot, amelynek programja a beadási határidõ elõtt kezdõdött, a bíráló bizottság érdemben nem
vizsgálja.
8.8. A pályázati feltételek teljesítése nem jelent jogosultságot a pályázatban megjelölt összegû költségvetési
támogatás igénybevételére. A pályázatot szerzõdéskötési ajánlatnak kell tekinteni.
8.9. A Külügyminisztérium a nyertes pályázókkal a támogatás feltételeirõl szerzõdésben állapodik meg. A
Külügyminisztérium fenntartja a jogot arra, hogy a pályázó által igényelt összegnél kevesebb támogatást nyújtson.

9. A támogatási döntés elleni jogorvoslati lehetõség határideje és benyújtásának módja:
9.1. Az államháztartás mûködési rendjérõl szóló 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Ámr.) 131. § (1) bekezdésében
meghatározott kifogás esetében a Rendelet 19–20. §-ában foglaltak az irányadók.
9.2. A pályázó, a támogatás kedvezményezettje (a továbbiakban: kifogást tevõ) a kifogást írásban nyújthatja be a
miniszternek.
9.3. A kifogásnak az alábbiakat kell tartalmaznia:
a) a kifogást tevõ adatait (név, székhely vagy lakcím, képviselõ);
b) a kifogással érintett pályázati eljárás, támogatási igény, támogatás azonosítását (így különösen pályázat címe,

támogatás célja, támogatási szerzõdés száma);
c) a kifogásolt intézkedés vagy mulasztás meghatározását;
d) a kifogás alapjául szolgáló tényeket, a jogszabálysértés megjelölését;
e) a kifogás célját;
f) a kifogást tevõ, vagy a nem természetes személy kifogást tevõ képviselõjének saját kezû aláírását.
9.4. A kifogást a kifogásolt intézkedésrõl vagy mulasztásról való tudomásszerzéstõl számított nyolc munkanapon
belül, de legkésõbb a kifogásolt intézkedés megtörténtétõl, vagy a mulasztástól számított harminc munkanapon belül 
lehet benyújtani.

10. Egyéb rendelkezések:
10.1.  Egyéb, a pályázati felhívásban nem szabályozott kérdésekben a vonatkozó jogszabályok, így különösen a Polgári
Törvénykönyvrõl szóló 1959. évi IV. törvény, az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény (Áht.), a közpénzekbõl 
nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény (Knyt.), az államháztartás mûködési rendjérõl
szóló 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet (Ámr.), valamint a Külügyminisztérium fejezetnél az egyes fejezeti kezelésû
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elõirányzatok felhasználásának és ellenõrzésének szabályairól szóló 2/2010. (V. 4.) KüM rendelet (Rendelet)
rendelkezései az irányadók.
10.2. A pályázati felhívás és mellékletei a Külügyminisztérium internetes honlapjáról (www. kulugyminiszterium.hu)
letölthetõk.
10.3. A pályázattal kapcsolatban kiegészítõ információt a Külügyminisztérium Gazdálkodási és Pénzügyi Fõosztály
Pályáztatási és Közbeszerzési Osztálya ad, kizárólag írásban [fax: 06 (1) 458-1059, e-mail: PO@kum.hu].

1. sz. melléklet

PÁLYÁZÓI NYILATKOZAT

Alulírott ……………………………, mint a ………………………. pályázó képviselõje kijelentem, hogy:

1. A pályázatban foglalt adatok, információk, dokumentációk teljes körûek, valódiak és hitelesek.
2. A pályázó tudomásul veszi, hogy lejárt esedékességû, meg nem fizetett köztartozás esetén a köztartozás
megfizetéséig a támogatás nem illeti meg, az esedékes támogatások folyósítása felfüggesztésre, illetve visszatartásra
kerül, kivéve, ha az Áht. 13/A. §-ának (5) bekezdésében foglaltak szerint a költségvetésbõl nyújtott támogatás
köztartozás esetén is folyósítható.
3. A pályázó hozzájárul ahhoz, hogy a 2. pontban foglalt kivétellel
a) adószámát vagy adóazonosító jelét a támogatás folyósítója és a Kincstár felhasználja a lejárt köztartozások

teljesítése, illetve a köztartozás bekövetkezése tényének és összegének megismeréséhez, és
b) a Kincstár által mûködtetett monitoringrendszerben nyilvántartott igénylõi, kedvezményezetti adataihoz – azok

konstrukciós forrásainak költségvetésbeli elhelyezkedésétõl függetlenül – a jogszabályban meghatározott
jogosultak, valamint a támogatások folyósítói, az Állami Számvevõszék, a Kormányzati Ellenõrzési Hivatal, a
Pénzügyminisztérium és a csekély összegû támogatások nyilvántartásában érintett szervek hozzáférjenek.

4. A pályázó hozzájárul, hogy a Kincstár az általa mindenkor mûködtetett monitoringrendszerhez a jogszabályban
meghatározott jogosultak, valamint az Állami Számvevõszék, a Kormányzati Ellenõrzési Hivatal, a Nemzetgazdasági
Minisztérium és a csekély összegû támogatások nyilvántartásában érintett szervek számára hozzáférési lehetõséget
biztosítson.
5. A pályázónak az államháztartás alrendszerébõl folyósított támogatásból eredõ lejárt és ki nem egyenlített tartozása
nincs.
6. A pályázó nem áll végelszámolási, csõd-, felszámolási eljárás, vagy a megszüntetésére irányuló, jogszabályban
meghatározott egyéb eljárás alatt.
7. A pályázónak az Európai Unió tradicionális saját forrásai címen tartozása nincs, vagy arra az illetékes adóhatóság
fizetési könnyítést (részletfizetés, fizetési halasztás) engedélyezett.
8. A pályázó általános forgalmi adó (áfa) levonására vagy visszaigénylésére jogosult /nem jogosult.*
9. A pályázó a megvalósítani tervezett tevékenység, feladat vonatkozásában más pályázaton részt vett/nem vett
részt**, illetve más állami és egyéb támogatást igénybe vesz/nem vesz igénybe.*
10. A pályázó hozzájárul – az Áht. 13/A. §-ában foglaltakkal összhangban – az adatai felhasználásához.
11. A pályázó a pályázat szabályszerûségének és a támogatás rendeltetésszerû felhasználásának a
Külügyminisztérium, valamint jogszabályban meghatározott szervek által történõ ellenõrzéséhez hozzájárul.
12. A pályázó felhatalmazza a Külügyminisztériumot a pályázóval kötött támogatási szerzõdés lényeges tartalmi
elemei, valamint a szerzõdés teljesítésével és a támogatás felhasználásával kapcsolatos adatok nyilvántartására.
13. A pályázó megfelel a rendezett munkaügyi kapcsolatok Áht. 15. §-ában meghatározott követelményeinek.

* A megfelelõ rész aláhúzandó.
** A megfelelõ rész aláhúzandó; más pályázaton való részvétel, illetve támogatás igénybevétele esetén a pályázat, illetve a támogatás külön
nyilatkozatban történõ rövid ismertetése (tartalom, adatok) szükséges.
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14. A pályázó kijelenti, hogy nem áll a támogatási rendszerbõl való kizárás hatálya alatt.
15. A pályázó felhatalmazza a Külügyminisztériumot azonnali beszedési eljárás alkalmazására a Külügyminisztérium
fejezetnél az egyes fejezeti kezelésû elõirányzatok felhasználásának és ellenõrzésének szabályairól szóló 2/2010. (V. 4.)
KüM rendelet 13. § (5) bekezdése szerinti tartalommal.

Kelt: …………………, 2010. ………………………

………………………………………
a pályázó képviselõjének

cégszerû aláírása

2. sz. melléklet

NYILATKOZAT
a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény szerinti

összeférhetetlenség, illetve érintettség fennállásáról vagy hiányáról

A pályázó neve:

Természetes személy lakcíme:
Születési helye, ideje: 

Gazdasági társaság esetén székhelye:
Cégjegyzékszáma:
Adószáma:
Képviselõjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képviselõjének neve:
Nyilvántartásba vételi okirat száma:
Nyilvántartásba vevõ szerv megnevezése:
________________________________________________________________________________________________

Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a pályázóként megjelölt szervezettel szemben a közpénzekbõl nyújtott
támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény (Knyt.)

– 6. § (1) bekezdése szerinti összeférhetetlenség
 1. nem áll fenn vagy 

 2. fennáll az … pont alapján   
c

– 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség
 1. nem áll fenn vagy 

 2. fennáll az … pont alapján   
c

Az összeférhetetlenség vagy az érintettség alapjául szolgáló körülmény leírása: 
.........................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................
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Kijelentem, hogy az összeférhetetlenség megszüntetésére az alábbiak szerint intézkedtem:
.........................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................

Kijelentem, hogy az érintettség közzétételét külön ûrlap csatolásával kezdeményeztem.

Kelt:
Aláírás/Cégszerû aláírás

KÖZZÉTÉTELI KÉRELEM
a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 

8. § (1) bekezdés szerinti érintettségérõl
(A közzétételi kérelmet csak abban az esetben kell kitölteni, ha a pályázó törvény szerinti érintettsége, illetve

összeférhetetlensége fennáll.)

A pályázó neve:

Természetes személy lakcíme:
Születési helye, ideje: 

Gazdasági társaság esetén székhelye:
Cégjegyzékszáma:
Adószáma:
Képviselõjének neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képviselõjének neve:
Nyilvántartásba vételi okirat száma:
Nyilvántartásba vevõ szerv megnevezése:
________________________________________________________________________________________________

Kijelentem, hogy a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 8. §
(1) bekezdés szerinti érintettség személyemmel, illetve a pályázóként megjelölt szervezettel szemben fennáll, mert 

a) A pályázati eljárásban döntés-elõkészítõként közremûködõ vagy döntéshozó szervnél munkavégzésre irányuló
jogviszonyban állok, de a törvény értelmében nem minõsülök döntés-elõkészítõnek vagy döntéshozónak.
(Kizárólag természetes személy pályázó esetén!)
Indoklás: 
Munkavégzésre irányuló jogviszonyban állok az alábbi szervezettel (a szervezet neve, székhelye beírandó): 
................................................................................................................................................................................................................................

b) Nem kizárt közjogi tisztségviselõ vagyok (Kizárólag természetes személy pályázó esetén!)
Indoklás: 
Az alábbiakban felsorolt tisztségek valamelyikével rendelkezem (a kívánt rész aláhúzandó):
köztársasági elnök, Országgyûlés által választott vagy a köztársasági elnök által kinevezett tisztségviselõ,
országgyûlési és az európai parlamenti képviselõ, polgármester, alpolgármester, fõpolgármester,
fõpolgármester-helyettes, helyi önkormányzati képviselõ, helyi önkormányzat képviselõ-testülete bizottságának
tagja, központi államigazgatási szerv – a Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pont alá nem tartozó – vezetõje és helyettesei,
regionális fejlesztési tanács tagja
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c) Az a)–b) pont alá tartozó személy közeli hozzátartozója vagyok. (Kizárólag természetes személy pályázó esetén!)
Indoklás: 

– Közeli hozzátartozóm pályázati eljárásban döntés-elõkészítõként közremûködõ, vagy döntéshozó szervnél
munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll, de a törvény értelmében nem minõsül döntés-elõkészítõnek vagy
döntéshozónak. 
– Közeli hozzátartozóm nem kizárt közjogi tisztségviselõ. 
(A kívánt rész aláhúzandó!)
A közeli hozzátartozói kapcsolat megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó):
házastárs, egyeneságbeli rokon, örökbefogadott, mostoha- és neveltgyermek, örökbefogadó-, mostoha- és
nevelõszülõ, testvér.

d) A pályázóként megjelölt szervezet olyan gazdasági társaság, amely az a)-c) pontban megjelölt személy
tulajdonában áll. (Kizárólag gazdasági társaság pályázó esetén!)
Indoklás:
Az érintett tulajdonos. Szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll (a szervezet
neve, székhelye beírandó):
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
Közjogi tisztségének megjelölése (a tisztség beírandó):
…………………………………………………………………………………………………………………………
A közeli hozzátartozói kapcsolat megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó):
házastárs, egyeneságbeli rokon, örökbefogadott, mostoha- és neveltgyermek, örökbefogadó-, mostoha- és
nevelõszülõ, testvér.

e) A pályázóként megjelölt gazdasági társaság, alapítvány, társadalmi szervezet, egyház, vagy szakszervezet
tekintetében az érintettség fennáll, mert 
o vezetõ tisztségviselõje,
o az alapítvány kezelõ szervének, szervezetének tagja, tisztségviselõje,
o vagy társadalmi szervezet ügyintézõ, vagy képviseleti szervének tagja  
a pályázati eljárásban döntés-elõkészítõként közremûködõ szervnél, vagy döntést hozó szervnél munkavégzésre
irányuló jogviszonyban álló személy, nem kizárt közjogi tisztségviselõ, vagy e személyek közeli hozzátartozója.
Indoklás:
Az érintettséget megalapozó személy társaságban betöltött pozíciója (a pozíció beírandó):
…………………………………………………………………………………………………………………………
A szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll (a szervezet neve, székhelye
beírandó):
…………………………………………………………………………………………………………………………
Közjogi tisztség megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó): 
köztársasági elnök, Országgyûlés által választott vagy a köztársasági elnök által kinevezett tisztségviselõ,
országgyûlési és az európai parlamenti képviselõ, polgármester, alpolgármester, fõpolgármester,
fõpolgármester-helyettes, helyi önkormányzati képviselõ, helyi önkormányzat képviselõ-testülete bizottságának
tagja, központi államigazgatási szerv – a 2. § (1) bekezdés d) pont alá nem tartozó – vezetõje és helyettesei,
regionális fejlesztési tanács tagja.
A közeli hozzátartozói kapcsolat megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó):
házastárs, egyeneságbeli rokon, örökbefogadott, mostoha- és neveltgyermek, örökbefogadó-, mostoha- és
nevelõszülõ, testvér.

Kijelentem, hogy a fenti nyilatkozat kitöltésével eleget tettem a közpénzekbõl nyújtott támogatások átláthatóságáról
szóló 2007. évi CLXXXI. törvény rendelkezéseinek az érintettségemet illetõen. A nyilatkozatban szereplõ adatok a
valóságnak mindenben megfelelnek.

Kelt:

Aláírás/Cégszerû aláírás

H I V A T A L O S   É R T E S Í T Õ • 2010. évi 96. szám 13433



3. sz. melléklet

PÁLYÁZATI ÛRLAP
a Magyar Köztársaság Külügyminisztériumának PÁLYÁZATI FELHÍVÁSA Haiti humanitárius

rehabilitációs projekt megvalósítása tárgyában

1. A pályázat elnevezése 

2. A pályázó neve/cégneve 

3. A pályázó címe/székhelye 

4. A pályázó értesítési címe
(elektronikus, postai, telefon-
és faxszám – kérjük, csak olyat 
adjon meg, amelyen
ténylegesen elérhetõ)

5. A pályázó adószáma

6. A pályázó számlavezetõ
pénzintézete

7. A pályázó számlaszáma 

8. Az igényelt támogatás
összege (Ft)

9. Saját forrás összege (Ft)

10. Egyéb támogatás (forrás és
összeg) (Ft)

11. A projekt típusa (cikk,
kiadvány, vetélkedõ, film stb.)

12. A projekt kezdésének és
befejezésének idõpontja
(év/hó/nap – év/hó/nap)

13. A projekt rövid ismertetése   
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VIII. Közlemények

A Nemzetgazdasági Minisztérium felhívása speciális szakképzésben részt vevõ tanulónak
meghirdetett szakmai tanulmányi versenyekre a 2010/2011. tanévben

A Nemzetgazdasági Minisztérium által meghirdetett SZKTV és SZTKV versenyek

A Nemzetgazdasági Minisztérium a hatáskörébe tartozó szakképesítések országos tanulmányi versenyeit a
szakterületen mûködõ magyarországi, nappali rendszerû, speciális és készségfejlesztõ speciális szakiskolák sajátos
nevelési igényû tanulói közül azok számára hirdeti meg, akik a Tanulási Képességet Vizsgáló Szakértõi és Rehabilitációs 
Bizottság szakvéleményével rendelkeznek.
A jelentkezés feltétele, hogy a versenyzõ szakmai vizsgája a versenykiírás tanévének május–júniusi vizsgaidõszakában
váljon esedékessé. 

Meghirdetésre kerülõ versenyek

Sor-
szám

Szakma-
csoport Komplex tanulmányi versenyek

A verseny idõpontja és helye

elõdöntõ döntõ

Szakma Kiváló Tanulója Versenyek (SZKTV)

9. Építészet szakmacsoport

1. 31 5216 14 Kõmûves
(Régi OKJ szerinti szakképesítés)

Ideje:
2011. február 9.
13 óra
Helye: a versenyzõ iskolája

Ideje: 2011. április 11–13.
Helye: BKMÖ Közoktatási Intézménye
Címe: 6500 Baja, Barátság tér 18.2. 33 582 04 0100 31 01

Szobafestõ Ideje:
2011. február 9.
13 óra
Helye: a versenyzõ iskolája3.

31 5216 17 Szobafestõ-mázoló és
tapétázó
(Régi OKJ szerinti szakképesítés)

10. Könnyûipar szakmacsoport

4. 33 542 05 0100 21 04
Textiltermék-összeállító

Ideje:
2011. február 9.
13 óra
Helye: a versenyzõ iskolája

Ideje: 2011. április 11–13.
Helye: BKMÖ Közoktatási Intézménye
Címe: 6500 Baja, Barátság tér 18.

11. Faipar szakmacsoport

5. 33 543 01 0100 21 01
Asztalosipari szerelõ

Ideje:
2011. február 9.
13 óra
Helye: a versenyzõ iskolája

Ideje: 2011. április 4–6.
Helye: Speciális Szakiskola
Címe: 9024 Gyõr, Szabolcska u. 26.

6. 33 543 01 0100 31 02
Fatermékgyártó

Ideje:
2011. február 9.
13 óra
Helye: a versenyzõ iskolája

Ideje: 2011. április 13–15.
Helye: Szegedi Ipari és Szolgáltató
Szakképzõ Iskola
József Attila Általános Iskola és
Szakiskola Tagintézménye 
Címe: 6723 Szeged, Gyík u. 3.

16. Ügyvitel szakmacsoport

7. 52 347 03 0100 31 01 
Számítógépes adatrögzítõ

Ideje:
2011. február 9.
13 óra
Helye: a versenyzõ iskolája

Ideje: 2011. április 4–6.
Helye: Speciális Szakiskola
Címe: 9024 Gyõr, Szabolcska u. 26.
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Sor-
szám

Szakma-
csoport Komplex tanulmányi versenyek

A verseny idõpontja és helye

elõdöntõ döntõ

17. Kereskedelem-marketing, üzleti adminisztráció szakmacsoport

8. 31 341 01 0010 31 02
Élelmiszer- és vegyiáru-eladó

Ideje:
2011. február 9.
13 óra
Helye: a versenyzõ iskolája

Ideje: 2011. április 4–6.
Helye: Speciális Szakiskola
Címe: 9024 Gyõr, Szabolcska u. 26.

18. Vendéglátás-idegenforgalom szakmacsoport

9. 33 811 03 0100 21 01
Konyhai kisegítõ

Ideje:
2011. február 9.
13 óra
Helye: a versenyzõ iskolája

Ideje: 2011. április 18–20.
Helye: Somogy Megyei Óvoda,
Általános Iskola, Speciális Szakiskola,
Diákotthon és Gyermekotthon
Címe: 8698 Somogyvár, Kaposvári u. 4.

Szakmai Tantárgyi Komplex Versenyek (SZTKV)

1. Háztartástan

Ideje:
2011. február 9.
13 óra
Helye: a versenyzõ iskolája

Ideje: 2011. március 30.–április 1.
Helye: Bárczi Gusztáv Óvoda, Általános 
Iskola és Készségfejlesztõ Speciális
Szakiskola
Címe: 1081 Budapest, Üllõi út 76.

2. Parkápoló

Ideje:
2011. február 9.
13 óra
Helye: a versenyzõ iskolája

Ideje: 2011. április 18–20.
Helye: Somogy Megyei Óvoda,
Általános Iskola, Speciális Szakiskola,
Diákotthon és Gyermekotthon
Címe: 8698 Somogyvár, Kaposvári u. 4.

A versenyeket a Nemzeti Szakképzési és Felnõttképzési Intézet (NSZFI) szervezi és bonyolítja.
A versenyekre nevezési díjat nem kell fizetni.
A versenyekre csak azt a tanulót nevezheti az intézmény, aki a meghirdetett szakképesítésben iskolai rendszerû,
nappali tagozatos képzésben végzi tanulmányait.

A 37/2003. (XII. 27.) OM rendelettel kiadott Országos Képzési Jegyzék szakképesítéseiben meghirdetett versenyek: 
A versenyek döntõjén részt vevõ azon tanuló, aki az írásbeli, gyakorlati, illetve szóbeli versenyrészen eléri a
versenyrészen megszerezhetõ pontok 60%-át, jeles osztályzatot kap és az adott versenyrésznek megfelelõ vizsgarész
letétele alól mentesül a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet 38. § (4) bekezdése szerint, a 26/2001. (VII. 27.) OM rendelet 7. § 
(6) bekezdése alapján.

Az 1/2006. (II. 17.) OM rendelettel kiadott Országos Képzési Jegyzék szakképesítéseiben meghirdetett versenyek: 
A versenyek döntõjében részt vevõ azon tanuló, aki a rész-szakképesítés vizsgarészéhez rendelt szakmai
követelménymodul versenyrészen megszerezhetõ pontok 71%-át elérte, a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet 5. §
(5) bekezdése, valamint 25. § (7) bekezdése szerint az adott versenyrésznek megfelelõ szakmai követelménymodul
letétele alól mentesül, és az adott vizsgarészbõl teljesítményét a szakmai vizsgán 100%-osnak kell tekinteni.
A versenyzõ eredményérõl a versenybizottság igazolást ad ki, melynek figyelembevételével a tanuló iskolája mellett
mûködõ szakmai vizsgabizottság állapítja meg a vizsgázó tanuló eredményét és adja ki számára a szakmai
bizonyítványt.

A speciális szakiskolák tanulói részére meghirdetett Szakma Kiváló Tanulója Versenyekre (SZKTV) és a Szakmai
Tantárgyi Komplex Versenyekre (SZTKV) az NSZFI honlapján (www.nive.hu) keresztül lehet nevezni.
A nevezések határideje: 2011. január 14.
A versenyekkel kapcsolatos tájékoztatást az NSZFI a honlapján teszi közzé (www.nive.hu).
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A Nemzetgazdasági Minisztérium felhívása Szakma Kiváló Tanulója Versenyre (SZKTV) 
és az Országos Szakmai Tanulmányi Versenyre (OSZTV) a 2010/2011. tanévre

A Nemzetgazdasági Minisztérium a Magyar Kereskedelmi és Iparkamarával közösen az MKIK-nak gondozásra átadott
szakképesítésekben a nappali tagozaton végzõs tanulók számára az alábbiak szerint hirdeti meg a Szakma Kiváló Tanulója Versenyt.

Az MKIK által 2008. évtõl megrendezett SZKTV-hez (Szakma Sztár Fesztivál) hasonlóan az alábbi célokkal kívánjuk
megrendezni a 2010/2011. tanévben a versenyt.

A verseny fõ célkitûzései: 
– A magyar szakképzés színvonalának emelése, a szakképzés eredményeinek bemutatása széles körben.
– A végzõs tanulók, és az iskoláik (tágabban a magyar szakképzéssel) szakmai megfeleltetése a gazdaság igényeinek
és elvárásainak. 
– A szakképzésben részt vevõ tehetséges tanulók számára minél szélesebb körben a megmérettetés és a kiemelkedõ
eredmények elérési lehetõségének biztosítása. 
– A gyakorlati szintvizsga szerepének erõsítése, a döntõre továbbvitt pontszámokba a szintvizsgán elért pontszámok
is beszámításra kerülnek.
– A „fizikai szakmák” társadalmi presztízsének és vonzerejének növelése a szakmunkás pályamodell bemutatása,
népszerûsítése révén. Pályaválasztás és pályaorientáció elõsegítése.
– Új, kötetlen formákkal a verseny fesztivál jellegének erõsítése.
– Életszerû, gyakorlatorientált, kompetenciákat mérõ feladatsorok bevezetése.

Az SZKTV a résztvevõ fiatalok számára a következõ elõnyöket nyújtja:
– A mérés a gyakorlatorientált és a kompetenciákat mérõ feladatokkal történik, melyek biztosítják a tényleges szakmai 
kompetenciák kibontakoztatását. 
– A versenyen való részvétel ingyenes.
– Az SZKTV-n sikeresen szereplõ versenyzõk automatikusan (válogatás nélkül) bekerülnek a WorldSkills, EuroSkills
versenyre a (szponzor részérõl támogatott) felkészülõ csapatba adott szakképesítésben, melybõl a legjobb képviseli
Magyarországot a nemzetközi megmérettetésen. 

Az MKIK a szervezés folyamán együtt kíván mûködni minden olyan, a szakképzésben érintett szervezettel, amely a
minõségi szakképzés iránt elkötelezett. Mintegy ernyõ szervezetként organizálni kívánja az SZKTV-t és a hozzá
kapcsolódó rendezvényeket. 
Az MKIK szervezésében a területi kamarák közremûködésével – a hálózatszerû mûködés biztosítja valamennyi
megyeszékhelyen – az írásbeli elõdöntõk lebonyolítását. 
A lebonyolításkor a pártatlanság és az esélyegyenlõség maximálisan érvényesülni tud, hiszen a lehetõ legnagyobb
kontroll, a nyilvánosság biztosításával történik.

Közös eredményhirdetés: 2011. április 20.

Szakma Kiváló Tanulója Verseny

A Magyar Kereskedelmi és Iparkamara nem kér nevezési díjat a tanulók után.
A versenyre jelentkezni a kiadott jelentkezési lap kitöltésével lehet, melyet az iskola igazgatójának egyetértõ,
támogató kísérõlevelével együtt kell a területileg illetékes kereskedelmi és iparkamarához eljuttatni.
Határidõ: 2011. január 5. (postai bélyegzõ dátuma).
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A verseny idõpontja és helye

Elõdöntõ 
Helye: a területileg illetékes kereskedelmi és iparkamarák székhelyei

Területi kamara Irányító-
szám Cím

Szakképzési
igazgató/vezetõ

neve
E-mai cím Telefon Fax

Bács-Kiskun Megyei
Kereskedelmi és Iparkamara

6000 Kecskemét,
Árpád krt. 4.

Péntekné Söröli
Ilona

bkmkik@mail.datanet.hu 76/501-530, 
501-531

76/501-538

Békés Megyei Kereskedelmi és
Iparkamara

5600 Békéscsaba, Penza
lkt. 5.

Mészárosné
Szabó Anna

anna.szabo@bmkik.hu;
bmkik@bmkik.hu

66/324-976/104 66/324-976/104

Borsod-Abaúj-Zemplén Megyei
Kereskedelmi és Iparkamara

3525 Miskolc, 
Szentpáli u. 1.

Németh Zsolt nemeth.zsot@bokik.hu 46/501-095 46/501-099

Budapesti Kereskedelmi és
Iparkamara

1016 Budapest, Krisztina
krt. 99.

Elek Csaba elek.csaba@bkik.hu 1/488-2170,
1/488-2167

1/488-2171

Csongrád Megyei Kereskedelmi
és Iparkamara

6721 Szeged, 
Párizsi krt. 8–12.

Kovács Kata 62/554-261,
62/554-250/171

62/ 426-149

Fejér Megyei Kereskedelmi és
Iparkamara

8000 Székesfehérvár,
Hosszúsétatér 4–6.

Berta-Mudri
Krisztina

fmkik@ fmkik.hu 22/ 510-331 22/510-312

Gyõr-Moson-Sopron Megyei
Kereskedelmi és Iparkamara

9021 Gyõr, 
Szent István út 10/A

Pális Ferenc palisferenc@gymskik.hu 96/520-224 96/520-291

Hajdú-Bihar Megyei
Kereskedelmi és Iparkamara

4025 Debrecen, 
Petõfi tér 10.

Kontér Mária konter.maria@hbkik.hu 52/500-719 52/500-720

Heves Megyei Kereskedelmi és
Iparkamara

3300 Eger, 
Faiskola út 15.

Gyetvainé
Vitkóczi
Marianna

marianna.gyetvai@hkik.hu 36/429-612/115 36/312-989

Jász-Nagykun-Szolnok Megyei
Kereskedelmi és Iparkamara

5000 Szolnok, 
Verseghy park 8.

Sonyák Béláné sonyakk@jnszmkik.hu 56/510-622 56/370-005

Komárom-Esztergom Megyei
Kereskedelmi és Iparkamara

2800 Tatabánya, 
Fõ tér 36.

Cserjési József kemkik@kemkik.hu 34/513-019,
34/513-010/33

34/316-259

Nógrád Megyei Kereskedelmi és 
Iparkamara

3100 Salgótarján,
Alkotmány út 9/A

Erdei Györgyné nkik@nkik.hu
erdeine@nkik.hu

32/520-867 32/520-862

Pécs-Baranyai Kereskedelmi és
Iparkamara

7625 Pécs, Dr. Majorossy
I. u. 36.

Cséfalvay Ágnes acsefalvay@pbkik.hu 72/507-114 72/507-152

Pest Megyei Kereskedelmi és
Iparkamara

1056 Budapest, 
Váci u. 40.

Szabóné Zéman 
Mária 

szakkepzes@pmkik.hu 317-8560;
317-8749

317-7755

Somogyi Kereskedelmi és
Iparkamara

7400 Kaposvár, 
Anna u. 6. I. em.

Gálné Mayer
Judit

jmayer@skik.hu 82/501-042 82/501-046

Szabolcs-Szatmár-Bereg Megyei
Kereskedelmi és Iparkamara

4400 Nyíregyháza,
Széchenyi u. 2.

Kajdy József kajdy.jozsef@szabkam.hu 42/421-423 42/311-750

Tolna Megyei Kereskedelmi és
Iparkamara

7100 Szekszárd, 
Arany J. u. 23–25.

Tóth László toth@tmkik.hu 74/529-251 74/411-456

Vas Megyei Kereskedelmi és
Iparkamara

9700 Szombathely,
Honvéd tér 2.

Héger István heger.istvan@vmkik.hu 94/506-643 94/316-936

Veszprém Megyei Kereskedelmi
és Iparkamara

8200 Veszprém,
Budapest út 3.

Végh László vegh.laszlo@veszpremika
mara.hu

88/429-008 88/412-150

Zala Megyei Kereskedelmi és
Iparkamara

8900 Zalaegerszeg,
Petõfi u. 24.

Fullérné Verger
Renáta

zmkik@zmkik.hu 92/550-515 92/550-525

Soproni Kereskedelmi és
Iparkamara

9400 Sopron, 
Deák tér 14.

Dr. Darázs
Andor   

darazs-svkik@freemail.hu 99/523-581 99/523-581

Dunaújvárosi Kereskedelmi és
Iparkamara

2400 Dunaújváros,
 Latinovits Z. u. 10.

Fülöp Ilona dkik@dkik.hu 25/402-601 25/411-601

Nagykanizsai Kereskedelmi és
Iparkamara

8800 Nagykanizsa,
Ady u. 1.

Dr. Balogh Imre szakkepzes@nakkik.hu
nakkik@nakkik.hu

93/516-670 93/516-670

13438 H I V A T A L O S   É R T E S Í T Õ • 2010. évi 96. szám



SZKTV és OSZTV versenycsoportok, szakképesítések és az írásbeli elõdöntõ idõpontjai

Kezdés idõpontja egységesen 10 óra.

2011. január 10.
52 815 01 0000 00 00 Kozmetikus

2011. január 11.
33 543 01 1000 00 00 Bútorasztalos
33 542 01 1000 00 00 Bõrdíszmûves
33 542 04 1000 00 00 Kárpitos

2011. január 12.
33 542 05 0010 33 02 Férfiszabó
33 542 05 0010 33 03 Nõi szabó
33 521 08 0000 00 00 Szerszámkészítõ
33 522 02 0000 00 00 Hûtõ- és klímaberendezés-szerelõ, karbantartó

2011. január 13.
31 582 15 1000 00 00 Kõmûves
31 582 17 0000 00 00 Tetõfedõ

2011. január 14.
33 582 01 1000 00 00 Ács, állványozó
33 582 03 1000 00 00 Burkoló

2011. január 17.
33 582 04 1000 00 00 Festõ, mázoló és tapétázó
54 582 03 0000 00 00 Magasépítõ technikus

2011. január 18.
52 341 05 1000 00 00 Kereskedõ 

2011. január 19.
33 522 04 1000 00 00 Villanyszerelõ
54 522 01 0000 00 00 Erõsáramú elektrotechnikus

2011. január 20.
33 815 01 1000 00 00 Fodrász

2011. január 21.
31 521 11 0000 00 00 Hegesztõ
31 521 10 1000 00 00 Géplakatos
31 521 24 1000 00 00 Szerkezetlakatos

2011. január 25.
33 811 01 0000 00 00 Cukrász

2011. január 26.
33 811 02 1000 00 00 Pincér

2011. január 27.
33 811 03 1000 00 00 Szakács
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2011. január 28.
31 582 09 0010 31 02 Gázfogyasztó-berendezés- és csõhálózat-szerelõ
31 582 09 0010 31 03 Központifûtés- és csõhálózat-szerelõ
31 582 09 0010 31 04 Vízvezeték- és vízkészülék-szerelõ

2011. január 31.
52 811 02 0000 00 00 Vendéglõs

2011. február 1.
31 341 01 0010 31 02 Élelmiszer- és vegyiáru-eladó 
31 341 01 0010 31 03 Mûszaki cikk eladó

2011. február 2. 
52 523 03 0000 00 00 Mechatronikai mûszerész

A döntõ helye:
HUNGEXPO Vásár és Reklám Zrt.
1101 Budapest, Albertirsai út 10. 

Idõpontja: 2011. április 18–20.

A versenyeket a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara a területi kamarák részvételével szervezi és bonyolítja.

A versenyen részt vevõ azon tanuló, aki az írásbeli, a gyakorlati, illetve a szóbeli versenyrészen eléri a megszerezhetõ
pontok 60%-át, jeles osztályzatot kap és az adott versenyrésznek megfelelõ vizsgarész, vizsgatevékenység letétele alól
mentesül a 26/2001. (VII. 27.) OM rendelet 7. § (6) bekezdése, illetve a 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet 5. § (5)
bekezdése és a 25. § (7) bekezdése, valamint a 38. § (4) bekezdése alapján. 
A vizsgarész(ek) (vizsgatevékenységek) alóli mentesítésrõl és a versenyzõ által elért eredményrõl a Magyar
Kereskedelmi és Iparkamara igazolás megküldésével értesíti – a versenybizottság értékelése alapján – a versenyzõ
iskoláját. A szakképesítõ bizonyítványt az igazolás alapján a tanuló iskolája mellett mûködõ szakmai vizsgabizottság
adja ki.

A versenyekkel kapcsolatban további felvilágosítás és tájékoztatás kérhetõ:
Magyar Kereskedelmi és Iparkamara, Oktatási Igazgatóság
Kalmár Zsolt
1055 Budapest, Kossuth L. tér 6–8.
Telefon: 474-5136
E-mail: kalmar@mkik.hu
Internet: www.szakmasztar.hu
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Az Adó- és Pénz ügyi El len õr zé si Hi va tal köz le mé nye
a 2010. december 1-je és december 31-e kö zött al kal maz ha tó üzemanyagárakról

A sze mé lyi jö ve de lem adó ról szó ló – több ször mó do sí tott – 1995. évi CXVII. tör vény 82. § (2) be kez dé se ar ra kö te le zi
az Adó- és Pénz ügyi El len õr zé si Hi va talt, hogy ha von ta te gye köz zé a tárgy hó nap ban a fo gyasz tá si nor ma sze rin ti
üzem anyag költ ség-el szá mo lás sal kap cso la to san al kal maz ha tó üzem anyag árat.

Ól mo zat lan mo tor ben zin:
ESZ 95 ól mo zat lan mo tor ben zin 342 Ft/l

Gáz olaj 327 Ft/l

Ke ve rék 369 Ft/l

LPG-au tó gáz 201 Ft/l

Ha a sze mé lyi jö ve de lem adó-tör vény ha tá lya alá tar to zó ma gán sze mély az üzem anyag költ sé get a köz le mény ben
sze rep lõ árak sze rint szá mol ja el, nem szük sé ges az üzem anyag ról szám lát be sze rez ni.

Dr. Vida Ildikó s. k.,
elnök
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A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottság közleménye

1. A Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottság 2010. október 13-án tartott soros ülésén, 
55/2010. sz. határozatával elfogadta az alábbiakat:

Módszertan temetkezési helyek Nemzeti Sírkertbe sorolásáról

Felhatalmazás
A temetõkrõl és a temetkezésrõl szóló 1999. évi XLIII. törvény 15. § (1) bekezdése értelmében a Nemzeti Sírkerthez
tartozó temetõket, hõsi temetõket, hõsi temetési helyeket, temetkezési emlékhelyeket, kegyeleti emlékhelyeket,
temetési helyeket a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottság (a továbbiakban: NEKB) határozza meg. Az 1999. évi
XLIII. törvény 15. § (3) bekezdés b) pontja, illetve az NEKB szervezetérõl és feladatairól szóló 146/1999. (X. 1.) Korm.
rendelet 3. § a) pont ab) alpontja alapján pedig az NEKB rendelkezési jogot gyakorol a temetési és kegyeleti
emlékhelyek tekintetében. A rendelkezési jog tartalmát az 1999. évi XLIII. törvény 22. § (2) bekezdése, valamint
a törvény végrehajtására született 145/1999. (X. 1.) Korm. rendelet 16. §-a együttesen határozza meg. Ez alapján a
rendelkezési jog gyakorlása a temetési helyre helyezhetõ személyek körének meghatározására, ide számítva
a sírnyitáshoz való hozzájárulást is, valamint síremlék, sírjel állítására, értve ez alatt sírbolt építését is, változtatására,
áthelyezésére és lebontására, illetõleg mindezek gondozására terjed ki. 
A Magyar Köztársaság megbecsüli mindazokat a személyeket, akik kiemelkedõ tevékenységükkel szolgálták a nemzet
érdekeit, segítették az ország fejlõdését, öregbítették Magyarország hírnevét. Ezért ezen személyek nyughelyét a
NEKB a Nemzeti Sírkert részévé nyilvánítja, védettség alá helyezi. A Nemzeti Sírkert részét képezõ síremlékkel, sírjellel
kapcsolatos mindennemû módosítás kizárólag külön jogszabályi rendelkezés szerint, illetve a NEKB hozzájárulásával
történhet.

Értelmezések
Temetõ: a település igazgatási területén belüli, beépítésre szánt, építési használata szerinti zöldfelületi jellegû
különleges terület, amely kegyeleti célokat szolgál, közegészségügyi rendeltetésû, és amelyet az elhunytak
eltemetésére, a hamvak elhelyezésére létesítettek és használnak, vagy használtak [1999. évi XLIII. törvény 3. § a) pont].
Köztemetõ: az önkormányzat tulajdonában lévõ temetõ, illetõleg a temetõnek az a része, amelyben az önkormányzat
a köztemetõ fenntartására vonatkozó kötelezettségét teljesíti [1999. évi XLIII. törvény 3. § b) pont].
Temetkezési emlékhely: a temetõn kívül, különösen templomban, altemplomban, templomkertben, történeti
kertben, urnacsarnokházban vagy más építményben és területen lévõ, az elhunytak eltemetésére, urnák elhelyezésére 
és hamvak szétszórására szolgál [1999. évi XLIII. törvény 3. § c) pont].
Temetési hely: a temetõben vagy a temetkezési emlékhelyen létesített sírhely, sírbolt, urnafülke, urnasírhely,
urnasírbolt, valamint a hamvasztóüzemi építmény területén, ingatlanán létesített urnafülke, urnasírhely. A temetési
helyek egyes formái, a temetés módja, továbbá a földben vagy építményben történõ elhelyezkedése alapján
különböznek egymástól [1999. évi XLIII. törvény 3. § d) pont].
Nemzeti Sírkert: az NEKB által annak minõsített temetõ, hõsi temetõ, hõsi temetési hely, továbbá temetkezési
emlékhely, kegyeleti emlékhely, temetési helyek összessége [1999. évi XLIII. törvény 3. § e) pont].
A Nemzeti Sírkert az NEKB konszenzus alapján elfogadott értelmezése szerint olyan virtuális jellegû, vagyis nem egy
konkrét temetõhöz, illetve temetõrészhez (parcella) köthetõ, hanem Magyarországot lefedõ sírkert, amelybe a magyar 
nemzet megkülönböztetett tiszteletet érdemlõ halottai tartoznak.
Hõsi temetõ, hõsi temetési hely: háborúban vagy békeidõben alkotmányos kötelezettség teljesítése közben elesettek
eltemetésére, hamvaik elhelyezésére szolgáló temetõ (temetõrész), temetési hely, ha nemzetközi szerzõdés másként
nem rendelkezik [1999. évi XLIII. törvény 3. § f) pont].
Kegyeleti emlékhely: elhunytak emlékének megjelölésére és megõrzésére létesített építmény, emlékmû, emlékjel,
épületen elhelyezett emléktábla [1999. évi XLIII. törvény 3. § g) pont].
Síremlék, sírjel: a temetési hely megjelölésére készített különféle eszközök, építmények és tárgyak összessége.
Díszsírhely: a temetõ kiemelt helyén található, érdemek elismeréseként adományozott koporsós vagy hamvasztásos
temetkezési hely, ahol a települési önkormányzat díszpolgárai, továbbá az állami, politikai, tudományos és mûvészeti
élet kiemelkedõ személyiségei helyezhetõk végsõ nyugalomra.
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Eljárás

1. A temetkezési helyek Nemzeti Sírkertbe sorolásánál a jelen útmutatóban lefektetett elvek és kritériumok az irányadók.

2. A Nemzeti Sírkert részeként történõ nyilvántartásba vételre javaslatot tehet bárki, illetve indítványozhatja maga az
NEKB is. Utóbbi esetben az elõterjesztést adatgyûjtés kell hogy megelõzze, melynek lehetséges forrásai:
– a temetkezési helyek (templomok, temetõk stb.) nyilvántartásai,
– önkormányzatok, szakmai szervezetek, egyházközségek, hitközségek, intézmények dokumentumai,
– szakkönyvek adatbázisai,
– temetkezési helyek területének helyszíni bejárása.

3. A javaslatokat az NEKB soros ülésein napirendre tûzi, határozatáról a javaslattevõt értesíti. Döntése elõtt intézmények
és testületek, valamint szakmai vagy civil szervezetek és szakértõk véleményét is kikérheti.

4. A Nemzeti Sírkertbe soroláshoz minden esetben egyéni elbírálás és határozathozatal szükséges. Automatikusan senkit 
sem illethet meg a nemzet kegyelete.

5. A Nemzeti Sírkertbe sorolás fokozatai:
A) Végleges: A nemzet egésze szempontjából jelentõs személy sírjának védése, amely a temetõ, templom vagy

temetkezési hely fennállásáig nem vonható vissza. A temetkezõhely felszámolása esetén a 16. pont útmutatásai
irányadóak. Az objektivitás érdekében csak a 25 évnél régebben elhunytak esetében adható.

B) Ideiglenes: 25 éves idõtartamú odasorolás. A 25 évnél nem régebben elhunytak ideiglenes felvétele a Nemzeti
Sírkertbe. A 25 év leteltét követõen automatikus felülvizsgálat szükséges, addig megilleti a sírhelyet a védettség.
(A temetkezõhely felszámolása esetén a 16. pont útmutatásai irányadóak.)

Indokolt esetben a NEKB nemcsak egyes sírokat, hanem temetõrészeket is a Nemzeti Sírkertbe sorolhat.

6. A Nemzeti Sírkert részeként nyilvántartásba vett temetési helyen levõ síremlék, sírjel megváltoztatásával,
áthelyezésével és lebontásával, régi síremlék, sírjel újraállításával, illetve új síremlék, sírjel állításával, összességében a
temetési hely módosításával kapcsolatban felmerült szándék esetén a kérelmezõ vagy a meghatalmazása alapján
eljáró személy (magánszemély, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezõ személy) köteles az NEKB
hozzájárulását megkérni.

7. Az NEKB-nak nem feladata a védett sírok, síremlékek karbantartása, felújítása, ugyanakkor felhívhatja a temetõ
fenntartójának figyelmét a Nemzeti Sírkertbe sorolt sírok méltatlan állapotára.

8. A Nemzeti Sírkert részeként nyilvántartásba vett temetési helyen lehetõség van újabb betemetésre közvetlen
hozzátartozó és egyenes ági leszármazott esetében. Újabb betemetést minden esetben kérelmezni kell az NEKB-tól.
Az egy sírhelyre betemethetõ koporsók és urnák számát a vonatkozó jogszabály határozza meg. A megváltási díjat
azonban a sír további használata esetén a család tartozik megtéríteni.
A kérelemnek – kötelezõ jelleggel – minden esetben tartalmaznia kell a síremlék, sírjel módosítását tartalmazó tervet,
illetve vázrajzot, valamint kötelezettségvállalási nyilatkozatot arra vonatkozóan, miszerint a kivitelezési munkálatok
anyagi fedezete rendelkezésre áll, s az kizárólag e célra kerül felhasználásra.
Speciális esetben – szintúgy kötelezõ jelleggel – be kell szerezni, és mellékelni kell a szükséges szakhatósági
engedélyeket, amelyekrõl a temetõ tulajdonosa (üzemeltetõ) ad tájékoztatást a kérelmezõ részére.

9. A sír fölé épített síremlék, sírjel nem terjedhet túl az önkormányzati rendelet vagy temetõszabályzat által
meghatározott temetési hely területén. A temetési helyen túlterjeszkedõ, illetve kegyeletet vagy közízlést sértõ
felirattal ellátott síremlék, sírjel nem helyezhetõ el. Magassági korlátozást a hatályos építési szabályzat, vagy annak
hiányában az illetékes építésügyi hatóság rendelhet el.

10. A díszsírhelyen létesített síremlék, sírjel fenntartásáról, továbbá a temetõ átrendezése vagy megszüntetése esetén
annak áthelyezésérõl (a holttestmaradványok exhumálásával együtt) a létesítõ, illetve adományozó köteles
gondoskodni.
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11. Amennyiben a védett temetési hely mûemléki védelem alatt áll, úgy a mûemlékvédelemrõl szóló hatályos
jogszabályok az irányadók, s azok rendelkezéseit kell betartani. A mûemlékvédelemrõl szóló törvényben mindenkor
nevesített hatóság mint erre feljogosított szerv, elõírhatja a síremlék, sírjel formai jellegét, anyagának kritériumát.

12. Amennyiben a síremlék, sírjel terve, illetve vázrajza eltér az önkormányzati rendeletben vagy temetõszabályzatban
megállapított normától, úgy az illetékes építésügyi hatóság engedélye is szükséges.

13. Az NEKB a szükséges dokumentumok (terv, illetve vázrajz, nyilatkozat, szakhatósági engedélyek) alapján dönt a
kérelemmel kapcsolatban. Amennyiben a döntéshez szükséges teljes dokumentáció nem áll rendelkezésére, úgy
hiánypótlást kér. Döntésérõl valamennyi érintett felet értesíti.

14. Az NEKB jóváhagyó döntése esetén lehetõvé válik a síremlék, sírjel módosítása. Annak tényleges kivitelezési
munkálatai felett a temetõtulajdonos (üzemeltetõ) felügyeletet gyakorol. 
A kérelmezõ által megadott tervtõl, illetve vázrajztól való bárminemû eltérés, továbbá a munkálatok finanszírozásában 
észlelt rendellenesség, fennakadás esetén értesíti az NEKB-t. Az NEKB ez alapján a 146/1999. (X. 1.) Korm. rendelet 3. §
(3) bekezdésében nevesített jogkörénél fogva ellenõrzés lefolytatását kezdeményezheti a Nemzeti Sírkert fekvése
szerint illetékes jegyzõnél.

15. Az NEKB döntéseit a Hivatalos Értesítõben megjelenteti, valamint értesíti az érintett temetõt, kérve a temetõkönyvbe
történõ bejegyzést. A temetõ köteles megkeresni az NEKB-t bármilyen védett sírt érintõ intézkedése elõtt.

16. Temetkezõhely megszüntetésekor vagy átalakításakor a védett sír nem számolható fel. Az áthelyezésrõl a
felszámolónak kell gondoskodnia. A temetkezõhely megszüntetésérõl vagy átalakításáról az NEKB-t írásban értesíteni
kell.

17. A megjelentetett temetkezési adatok szükség esetén módosíthatók (pl. engedélyezett újratemetés után, sírhelyek
átszámozása vagy adminisztrációs hiba miatt). A módosítást újra meg kell jelentetni, ehhez külön bizottsági határozat
nem szükséges.

18. A jelen módszertanban nem érintett kérdésekben a hatályos jogszabályok az irányadók.

19. Jelen módszertan egységes szerkezetû, közzétételével egyidûleg érvényét veszítik a Módszertan a Nemzeti Sírkertté
nyilvánításról (Magyar Közlöny, 2001/93. szám, 6651–6652. old.) és a Módszertani útmutató a Nemzeti Sírkertbe
tartozó temetési helyek módosítása esetén (Magyar Közlöny, 2003/81. szám, 6523–6524. old.) címû korábbi ajánlások.

Dr. Boross Péter s. k.,
a Nemzeti Emlékhely és Kegyeleti Bizottság

elnöke
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A Balatoni Hajózási Zrt. közleménye közforgalmú kikötõk használatának szabályairól

A Balatoni Hajózási Zrt. (8600 Siófok, Krúdy sétány 2.) tulajdonában és üzemeltetésében lévõ közforgalmú kikötõk
használatának helyi szabályait (Kikötõrend) megállapította, és azokat a Nemzeti Közlekedési Hatóság Kiemelt Ügyek
Igazgatósága – Hajózási Hatósági Fõosztály az alábbi felsorolt határozataival jóváhagyta.

Közigazgatási terület/kikötõ Jóváhagyó határozat száma Jóváhagyó határozat kiadásának napja

Alsóörs KU/HF/NS/A/3458/3/2010 2010. szeptember 23.

Badacsony KU/HF/NS/A/2918/3/2010 2010. szeptember 2.

Balatonakali KU/HF/NS/A/2922/3/2010 2010. szeptember 2.

Balatonalmádi KU/HF/NS/A/2927/3/2010 2010. szeptember 2.

Balatonboglár KU/HF/NS/A/2914/3/2010 2010. szeptember 2.

Balatonföldvár KU/HF/NS/A/2911/3/2010 2010. szeptember 2.

Balatonfüred KU/HF/NS/A/2925/3/2010 2010. szeptember 2.

Balatongyörök KU/HF/NS/A/2920/3/2010 2010. szeptember 2.

Balatonkenese KU/HF/NS/A/2928/3/2010 2010. szeptember 2.

Balatonlelle KU/HF/NS/A/2913/3/2010 2010. szeptember 2.

Balatonszemes KU/HF/NS/A/2912/3/2010 2010. szeptember 2.

Balatonudvari-Fövenyes KU/HF/NS/A/2923/3/2010 2010. szeptember 2.

Csopak KU/HF/NS/A/2919/3/2010 2010. szeptember 2.

Fonyód KU/HF/NS/A/2915/3/2010 2010. szeptember 2.

Keszthely KU/HF/NS/A/2927/3/2010 2010. szeptember 2.

Keszthely „Libás” KU/HF/NS/A/2916/3/2010 2010. szeptember 2.

Révfülöp KU/HF/NS/A/2921/3/2010 2010. szeptember 2.

Siófok KU/HF/NS/A/3374/3/2010 2010. szeptember 13.

Szigliget KU/HF/NS/A/2917/3/2010 2010. szeptember 2.

Tihany-rév KU/HF/NS/A/2924/3/2010 2010. szeptember 2.

Tihany-rév KU/HF/NS/A/2929/3/2010 2010. szeptember 2.

A határozatok 2010. szeptember 23-án, október 2-án, illetve október 14-én jogerõre emelkedtek, ezzel egyidejûleg a
korábban jóváhagyott kikötõrendek hatályukat vesztik.
A hatályos kikötõrendek betekintésre rendelkezésre állnak a kikötõkben és a Társaság telephelyén.
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IX. Hirdetmények

Bélyegzõ érvénytelenítése

Tiszaújváros Cigány Kisebbségi Önkormányzatának alábbi szövegû bélyegzõje elveszett:

TISZAÚJVÁROSI
Cigány Kisebbségi Önkormányzat

3580 Tiszaújváros

A bélyegzõ használata 2010. október 28-ától érvénytelen.
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