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R Utasitasok

A koztarsasagi elnok 4/2023. (XII. 28.) KE utasitasa
a Sandor-palota Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Az Alaptorvény 9. cikk (3) bekezdés m) pontjaban, valamint a kdztarsasagi elndk jogallasarol és javadalmazasardl szol6 2011. évi
CX. torvény 15. § (2) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva, figyelemmel a jogalkotdsrdl szélé6 2010. évi

CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés a) pontjara, a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Sandor-palota Szervezeti és Mukdodési Szabadlyzatdt (a tovabbiakban: Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat)
az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 Ez az utasitas 2024. januar 1-jén lép hatélyba.
3.8 Hatdlyat veszti a Sdndor-palota Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol sz616 2/2023. (V1. 30.) KE utasitas.

Novdk Katalin s. k.,
koztarsasagi elnok

1. melléklet a 4/2023. (XIl. 28.) KE utasitdshoz
A Sandor-palota Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

I. FEJEZET
A SANDOR-PALOTA ALAPADATAI ES TEVEKENYSEGE

1.§ A Sandor-palota alapadatai:
1. idegen nyelv(i elnevezései:
a) angol nyelven: Sandor Palace - Office of the President of Hungary,
b) német nyelven: Sdndor-Palast - Amt der Staatsprasidentin von Ungarn,
d) francia nyelven: Palais Sdndor - Le cabinet de la Présidente de Hongrie;
2. 2024.januar 1. napjatol hatalyos Alapit6 Okirat kelte, szama: 2023. december 20., KEH/8477-2/2023,;
3. székhelye: 1014 Budapest, Szent Gyorgy tér 1.;
4.  levelezési cime: 1536 Budapest, Pf. 227;
5.  telephelye: 1014 Budapest, Uri utca 54.;
6.  akoltségvetés végrehajtasat szolgald szamlak szamai:
a) a fejezet szamlai:
aa) fejezeti maradvany-elszdmolasi szamla: 10032000-00300001-10000001,
ab) fejezeti befizetési szamla: 10032000-00300001-60000006,
ac) fejezeti kezelés( eliranyzat-felhasznalasi keretszamla: 10032000-01221116-50000005,
b) a Sandor-palota szamlai:
ba) eldirdnyzat-felhasznalasi keretszdmla szdma: 10032000-01400812-00000000,
bb) intézményi kartyafedezeti szdmla: 10032000-01400812-00060004,
bc) VIP kartyafedezeti szdmla: 10032000-01400812-00070003;
7.  alaptevékenységei:
a) fétevékenység allamhaztartasi szakagazati besorolasa: 841101 Allamhatalmi szervek tevékenysége,
b) alaptevékenység kormanyzati funkcié szerinti besoroldsa: 011110 Allamhatalmi szervek

tevékenysége,
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4 a Sandor-palota vallalkozasi tevékenységet nem folytat,
d) az alaptevékenységet meghatdroz6 jogszabdly: a koztarsasédgi elndk jogdlldsarol és
javadalmazésarol szol6 2011. évi CX. tdrvény (a tovabbiakban: KE tv.);
8.  altalanos forgalmi addalanyisdganak ténye: alanya az altalanos forgalmi adénak;
9.  adodszama: 15300021-2-41;
10.  allamhaztartasi azonositdja: 033428;
11.  torzskonyvi nyilvéntartdsi szama: 300025;
12.  statisztikai szdmjele: 15300021-8411-311-01;
13.  honlapjanak cime: www.sandorpalota.hu.

Il. FEJEZET
A SANDOR-PALOTA SZERVEZETERE VONATKOZO ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Sandor-palota szervezete

2.§ (1) A Sandor-palota vezetését az Alapité Okiratban, valamint a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatban meghatarozottak
szerint a féigazgatd latja el.
(2) A Sandor-palotdban 6nalld szervezeti egységként a kovetkezd igazgatésagok miikddnek:
a) Elnoki Titkarsag,
b) Alkotmanyosségi és Jogi lgazgatdsag,
) Gazdasagi, Uzemeltetési és M(iszaki Igazgat6sag,
) Honvédelmi lgazgatdsag,

[eXNg)

e) Kiemelt Figyelmet Erdemlékért Felel8s Igazgatosag,
f) Kommunikaciés Igazgatdsag,

a) Koordinécios lgazgatdsag,

h) Kullgyi lgazgatésag,

=

Protokoll Igazgatésag,
j) Stratégiai és Tervezési lgazgatdsag.

(3) A Sandor-palotaban 6nall6 szervezeti egységként miikddik a Corvin-lanc Iroda.

(4) Az 6ndll6 szervezeti egységek tevékenységét a koztarsasagi elnok irdnymutatdsa alapjan a féigazgatd kozvetlenil
iradnyitja.

(5) Azigazgatdsdg vezetdje az igazgatd, akinek a munkajat a (2) bekezdés a)—c), f) és h)-j) pontja esetében — az 5. §-ban
meghatarozott rend szerint — igazgatéhelyettes tdmogatja. A Corvin-lanc Iroda vezetéje az irodavezeté.

(6) A Sandor-palota szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

2. A féigazgato

3.8 (1) A Sandor-palotdt a koztarsasédgi elndknek a KE tv.-ben, illetve az Alapité Okiratban meghatarozott irdnyitasi
hataskorei mellett, a jogszabdlyoknak és a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen féigazgatd vezeti és képviseli.
(2) A féigazgatd altaldnos helyettesitését — a koztarsasagi elndk, illetve a féigazgatd rendelkezései alapjan -
a gazdasagi, Uzemeltetési és muszaki igazgatd latja el, aki jogosult a Sandor-palota féigazgatéd-helyettese
megnevezés hasznalatara. A f6igazgato az eseti helyettesitésérél maga dont.
) Afdigazgatoi allashely betoltésének feltétele: fels6foku végzettség.
) Af6igazgaté a Sdndor-palota vezetdjeként
1. képviseli a Sdndor-palotat,
2. gyakorolja mindazon feladat- és hataskoroket, szakmai és szervezeti irdnyitoi jogkorébe tartozé feladatokat,
melyeket részére a KE tv, valamint a kilonleges jogallasu szervekrdl és az altaluk foglalkoztatottak

=0

jogallasarol sz616 2019. évi CVII. torvény (a tovabbiakban: Kit.) eléir,

3. a KE tv.-ben, valamint a Szervezeti és M(kodési Szabélyzatban foglaltak szerint megkdti a kdzszolgalati
munkaszerzédéseket és a munkaszerzédéseket a Sdéndor-palotanal foglalkoztatottakkal, valamint gyakorolja
felettiik a tovabbi munkaltatoi jogokat,

4.  felelés a Sdndor-palota jogszeri és hatékony mikodéséért,
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23.
24,
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26.
27.

28.

29.

megallapitia a Sandor-palota alaplétszamat, meghatdrozza a Sandor-palota feladatainak ellatasdhoz
szlikséges 4llashelyek rendszerét, és meghatarozhatja az allashelyek besoroldsi kategoéridit, valamint kijeloli
azokat az allashelyeket, amely allashelyeken foglalkoztatottak a feladataikat munkaviszony keretében
latjak el,

megallapitja a vezetéket megilleté illetmény, juttatasok és vezetdi pdtszabadsag mértékére vonatkozd
alapelveket, valamint dént a Séndor-palota tovabbi illetménypolitikai alapelveirdl,

vezeti a Sdndor-palotat, biztositja a szervezeti egységek 6sszehangolt tevékenységét, valamint kozvetlendil
irdnyitja az egymas mellé rendelt 6néll6 szervezeti egységek munkajat és a belsé ellendér tevékenységét,
elldtja a fejezet és a koltségvetési szerv vezetbjének hatdskorébe utalt feladatokat,

a Sandor-palota nevében kotelezettséget vallal,

hataskorében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi jogot,

biztositja a szervezeti egységek feladatellatasanak feltételeit,

el6késziti a Sdndor-palota alapitd okiratat, valamint szervezeti és miikodési szabdlyzatat,

gondoskodik a jogszabdlyban el&irt belsé szabalyzatok, normativ utasitdsok kiadasardl,

jovahagyja a részére felterjesztett szervezeti egységi tigyrendeket,

meghatarozza a Sdndor-palotaba érkezd iratok ligyelosztasanak rendjét,

a koltségvetési szerv vezetéjeként gondoskodik az allamhaztartds belsé pénzigyi ellenérzésének
kialakitasardl és megfelel6 miikodtetésérdl,

koteles gondoskodni a belsé kontrollrendszer részét képezd belsé ellenbrzés kialakitasarol,

felel6s az adatvédelemmel, a kozérdek(l adatok nyilvdnossdgdval kapcsolatos és az elektronikus
informacidszabadsagbdl eredé feladatok ellatasaért, kijeldli az adatvédelmi tisztvisel6t,

a Sandor-palota mint mindsitett adatot kezel6 szerv vezetéjeként kinevezi a biztonsagi vezetét, aki
kozremUikodik a féigazgatdé mindsitett adat védelmére vonatkozd jogkorének ellatdsaban, és biztositja
a személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsagra vonatkozé szabalyok érvényesiilését,

elldtja a mindsitett adatot tartalmazé titkos lgyiratok kezelésével kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
feladatokat,

kapcsolatot tart a koztarsasagi elndk, a Sandor-palota és a koztarsasagi elnoki rezidencia védelméért és
biztositasaért, illetve a kdztarsasagi elnoki rezidencia kezeléséért felel6s hatdsagokkal és szervekkel,
gyakorolja a Sandor-palota hivatalvezetdje részére megallapitott feladat- és hataskoroket,

segiti a koztarsasagi elnok nyilvanossaggal és kommunikacidval 6sszefliggd tevékenységeinek ellatasat,

a koztarsasagi elnok altal meghatérozottak szerint elékészitd, véleményezd szakmai anyagokat készit,
kapcsolatot tart az allami tisztségvisel6kkel, egyhazakkal, tudoményos intézményekkel, politikai partokkal,
nemzetiségi és civil szervezetekkel,

el6késziti a koztarsasagi elnok politikai és alkotmanyossagi dontéseit,

rendszeresen tdjékoztatja a koztarsasagi elnokot a Sandor-palota feladatainak ellatasardl, a feladat- és
hatdskorébe tartozé lGigyekrdl, a meghozott munkaltatéi intézkedésérdl,

elldtja a Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatban, valamint a Sandor-palota mas belsé szabdlyzataban
meghatarozott feladatokat,

gyakorolja mindazon feladat- és hataskoroket, szakmai és szervezeti irdnyitoi jogkorébe tartozé feladatokat,
melyeket részére a koztarsasagi elndk eléir.

A féigazgatd - jogszabdly vagy az Eurdpai Unié kozvetlenil alkalmazandé jogi aktusa eltéré rendelkezése

hianydban — egyes, a (4) bekezdés szerinti feladat- és hataskorei gyakorlasanak jogat az altalanos helyettesére
atruhdazhatja.

A fbéigazgatd a részére, illetve a Sandor-palotdnak cimzett feladat- és hatdskoroket a Szervezeti és Mlkodési
Szabdlyzatban, a Sdndor-palota egyéb belsé szabdlyzatdban megjeldlt, kiadmanyozasi joggal felruhdzott vezetd,
illetve koztisztviseld utjan is gyakorolhatja, aki a dontés meghozatala soran a féigazgaté felhatalmazasaval vagy
felhatalmazasaval és megbizasabdl jar el.

A féigazgatd az éllami vezet6i juttatdsokrdl sz6ld kormdanyrendelet szerinti, a miniszterre irdnyadd juttatdsokra
jogosult.

A féigazgatd munkajat és feladatai ellatasat titkarsdg tamogatja.
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5.8

6.8

7.8

3. Az igazgatok és az igazgatohelyettesek

A Sandor-palota igazgatdsagainak szakmai vezetését igazgatok latjak el.

Az igazgatdk felel6sek az igazgatdsagok jogszerl és hatékony miikodéséért.

Az igazgatdk alkalmazasara a koztarsasagi elndk jovahagydsa alapjan kerdl sor, felettik a féigazgaté gyakorolja

a munkaltatoi jogokat. Az igazgatok tekintetében a fegyelmi eljarassal kapcsolatos munkaltatédi intézkedéshez

a koztarsasagi elndk elézetes tajékoztatasa sziikséges.

Az EInoki Titkarsagot vezeté igazgatd, az alkotmdanyossagi és jogi igazgatd, a kommunikaciés igazgato,

a koordinacios igazgato, valamint a killgyi igazgatd - a féigazgatd egyideju téjékoztatdsa mellett — a koztarsasagi

elnok felé kozvetlen felterjesztéssel élhet.

Az igazgato

a) a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfelel6en vezeti, szervezi és ellendrzi az igazgatdsag
munkajat, és felelés az igazgatdsag feladatainak ellatasaért,

b) dont az igazgatosag feladat- és hataskorébe utalt lgyekben,

c) gondoskodik az igazgatésag munkaterve, valamint az igazgatosag allashelyein ellatandd feladatok
elkészitésérdl, jovahagyasra felterjeszti azokat,

d) gyakorolja az igazgat6sag nevében a kiadmanyozasi jogot,

e) kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositdsdhoz sziikséges intézkedések megtételét,

f) intézkedést kezdeményez a féigazgatondl az igazgatésdg feladat- és hataskorét, illetve mikodését érintd
kérdésekben, javaslatot tesz az igazgatdsag munkatérsait érinté munkaltatdi intézkedésekre.

Az EInoki Titkarsagon, a Gazdasagi, Uzemeltetési és Mlszaki Igazgatdsagon, a Kommunikacids lgazgatdsagon,

a Kullgyi lgazgatésagon, valamint a Stratégiai és Tervezési lgazgatdsagon igazgatdhelyettes is, az Alkotmanyosségi

és Jogi lgazgatdésagon, valamint a Protokoll lgazgatésdgon igazgatohelyettesek is mikodnek. Az igazgatohelyettes

az igazgato iranyitdsa alatt, az igazgatdé altal meghatéarozott vezetési részjogositvanyokat gyakorol.

Az igazgatot akadalyoztatasa esetén — altalanos helyettesként — az igazgatéhelyettese, igazgatohelyettes hianyaban

az igazgato altal kijelolt személy helyettesiti, tobb igazgatohelyettes esetén az igazgatd altaldanos helyettesitését

az igazgatohelyettesek az igazgatd altal meghatarozott rendben latjdk el. Az igazgatd az eseti helyettesitésérol

maga dont.

Az igazgat6 az allami vezetdi juttatdsokrol széld kormanyrendelet szerinti, a kdzigazgatési allamtitkarra irdnyado

juttatasokra, az igazgatohelyettes az allami vezetdi juttatdsokrol szélé kormanyrendelet szerinti, a helyettes

allamtitkarra irdnyado juttatdsokra jogosult.

4. A fohadsegéd

A koztarsasagi elnokot féparancsnoki feladat- és hatdskorének elldtdsaban a féhadsegéd segiti, akit a kdztarsasagi
elndk kdzvetlenil irdnyit. A féhadsegéd igazgatoként vezeti a Honvédelmi lgazgatdsagot.

A féhadsegéd esetében a kozszolgdlati munkaszerz6dés megkotésére és a felmentésre a koztarsasagi elnok
jovahagyasa alapjan kerdl sor. A féhadsegéd felett a munkaltatéi jogokat a féigazgatd gyakorolja.

A féhadsegéd jogallaséra a Kut. rendelkezéseit kell alkalmazni.

A féhadsegéd akadalyoztatasa esetén a honvédelemért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal kotott
megallapodésban foglaltak az irdnyadoak.

A féhadsegéd az allami vezet6i juttatasokrél sz6lé6 kormanyrendelet szerinti, a kdzigazgatasi dllamtitkarra irdnyado
juttatasokra jogosult.

5. A Corvin-lanc Iroda vezetdje

A Corvin-lanc Irodat irodavezetd vezeti, aki gyakorolja a Corvin-lanc Iroda tekintetében az 5. § (1), (2) és
(5) bekezdése szerinti feladat- és hataskoroket.

A Corvin-lanc Iroda vezet6jét a koztarsasagi elnok bizza meg és menti fel. A Corvin-lanc Iroda vezetéje felett
a tovabbi munkaltatoi jogokat a féigazgatoé gyakorolja.

A Corvin-lanc Iroda vezetdje kdzszolgdlati jogviszonyban all, jogallasara a Kit. rendelkezéseit kell alkalmazni.

A Corvin-lanc Iroda vezet6jét akaddlyoztatasa esetén az altala a féigazgatd jovahagyasaval kijelolt személy
helyettesiti.
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9.§

10.§

6. A Sandor-palota munkatarsa

A Séndor-palota munkatérsainak foglalkoztatasi jogviszonyaira koztisztvisel6k tekintetében a Kiit., munkavallaldk

tekintetében tovabba a munka torvénykonyvérdl sz6lé 2012. évi I. térvény, a megbizasi jogviszonyra a Polgari
Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. térvény rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni.
A Sandor-palota munkatarsa

a)

feladatait a Sandor-palota érdekeit szem elétt tartva, a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozok
és a Sandor-palota belsé szabalyzatai 4ltal meghatarozott médon és az allashelyén ellatandé feladatok
figyelembevételével, a felettesétdl kapott utasitadsok, Utmutatasok alapjan, a hataridék betartasaval koteles
végrehajtani,

feladatat kozvetlen felettes vezetdje irdnyitasa alatt latja el, ha nem kozvetlen felettes vezetd ad utasitdst
a Sandor-palota munkatérsanak, koteles errél a kdzvetlen felettes vezetét haladéktalanul téjékoztatni,
gondoskodik a Sandor-palota feladat- és hataskorébe tartozé ligyek érdemi dontésre vald el6készitésérdl,
valamint a dontéseknek a vezetd utasitasa szerinti végrehajtasarol,

jogosult megismerni a személyére vonatkozé, a Sandor-palotandl nyilvantartott adatokat, dokumentumokat,
jogszabalyban meghatdrozott kivétellel koteles megérizni a Sandor-palota mikodésével kapcsolatban
tudomasara jutott informdciokat, mindésitett adatot csak a térvény éltal szabalyozott médon kezelhet,
kozremUikodik a Sdndor-palota altal — kilonb6zé hivatali célok megvaldsitdsanak érdekében — szervezett
tevékenységekben,

kozvetlen felettese kijel6lése alapjan koteles helyettesiteni munkatarsat,

koteles keriilni minden olyan tevékenységet, ami a Sandor-palota hatranyos megitéléséhez vezethet, vagy
egyéb médon a Sdndor-palota érdekeit kedvezdtlenil érintheti,

felel6s a hivatali vagyon védelméért, a rendelkezésére bocsatott pénzigyi, valamint egyéb eszkozok
rendeltetésszeri kezeléséért, megdrzéséért és felhasznalasaért,

a Kozszolgdlati Szabalyzat el6irdsai szerint — a fennallé jogviszony keretei kdzott — anyagi felel6sséggel
tartozik,

jogosult szakmai kérdésekben kezdeményezésre, javaslattételre, véleménynyilvanitasra,

jogosult a munkavégzés feltételeinek javitdsdra iranyuld javaslattételre, véleménynyilvanitasra
a munkahelyével, munkafolyamatokkal kapcsolatos kérdésekben,

jogosult a Sdndor-palota targyévben érvényes dontései szerint jaro juttatasokra, szolgaltatasokra,

koteles a szakmai tudasat és ismereteit az allashelyének betdltéséhez sziikséges kovetelményekhez igazodd
szinten tartani.

7. A koztarsasagi elnok személyéhez kozvetleniil kapcsolodo feladatok ellatasara létesitett
kozszolgalati jogviszony

A féigazgaté a 26. § (1) bekezdésében foglaltak szerint hatdrozza meg azokat az alladshelyeket, amelyeken

a kozszolgélati jogviszony a koztarsasagi elndk személyéhez kozvetleniil kapcsolodé feladatok ellatasara létesul. Ezt

a tényt az érintett koztisztviseld kdzszolgélati munkaszerzédésében is rogziteni kell.

. FEJEZET
A SANDOR-PALOTA SZERVEZETI EGYSEGEI

8. Elnoki Titkarsag

Az EInoki Titkarsag

a)
b)
)
)
)

m Qo N

felel a koztarsasagi elndk napi munkdjanak megszervezéséért,

kozremUkodik az 6néllé szervezeti egységekkel az elnoki programok elékészitésében és lebonyolitasdban,
elldtja a koztarsasagi elnok mellett a titkarsagi feladatokat,

vezeti a kdztarsasagi elnok naptarat,

fogadja, el6szlri és egyezteti a koztarsasdgi elnokhoz érkezé programjavaslatokat, meghivasokat és
felkéréseket,

a Koordinacids lgazgatdsaggal egylttmikodve el6késziti a programokon valé részvételre vonatkozé dontést,
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kozremUkodik a koztérsasagi elndki programok hattéranyagainak egyeztetésében, azok Osszesitésében,
elkésziti a felkérésekre adandé vélaszleveleket,

kezeli a kdztarsasagi elnok bejové és kimend levelezését,

a Sandor-palota tovabbi szervezeti egységeivel egylttmikodve segiti a koztarsasagi elndk hazastarsanak
hivatalos programokon valé részvételét,

elldtja a koztarsasagi elndk hazastarsa mellett a titkarsagi teenddket,

elldtja azokat a feladatokat, amelyekkel a koztarsasagi elnok, a féigazgato, illetve a koztarsasagi elnok
hazastarsa megbizza.

Az EInoki Titkarsag keretében Kozkapcsolati Iroda miikédik, amely

a)

b)

megvalaszolja a koztarsasagi elnok, illetve a Sdndor-palota részére érkezett allampolgari leveleket, fogadja
az allampolgari telefonokat,

atveszi a Sandor-palotaba érkezé postai, futarpostai, elektronikusan érkezé és egyéb kildeményeket, azokat
érkezteti és tovabbitja szigndldsra; a szignaldsnak megfeleléen iktatja és a Sdndor-palotdn belil kézbesiti
a kildeményeket,

a jogszabalyoknak és az iratkezelési szabdlyzatnak megfeleléen gondoskodik az iratok kezelésérél,
védelmérél; mikodteti a Sdndor-palota irattarat,

elldtja a kitlintetési nyilvantartassal kapcsolatos, a Sdndor-palotat érinté feladatokat, az Alkotmanyossagi és
Jogi Igazgatésag 12. § 7. pontjaban foglaltak szerinti kdzrem(ikodésével el6késziti a koztarsasagi elnok
kitlintetésekkel, illetve a kiilon utasitas szerinti elismerésekkel kapcsolatos hatdrozatait, a kilon utasitas
szerint elismerésre javasolt személyektdl beszerzi az adomanyozas feltételét képezd adatokat, valamint
a Gazdasagi, Uzemeltetési és Mdszaki lgazgatésaggal egyiittmiikddve gondoskodik a jogszabélyokban
meghatdrozott allami kitlintetések, illetve a kiilon utasitds szerinti elismerések és kapcsolédd okiratok
elkészittetésérol és beszerzésérdl, valamint egylittmikodik a Corvin-lanc Irodéval,

ellatja azokat a feladatokat, amelyekkel a koztarsasagi elnok, a féigazgatd, illetve az EInoki Titkarsagot vezeté
igazgatd megbizza.

9. Alkotmanyossagi és Jogi lgazgatosag

Az Alkotmanyossagi és Jogi Igazgatdsag

1.

kozremUkodik a koztérsasagi elndk Alaptdrvényben, valamint a jogszabalyokban meghatérozott
hatdskoreinek gyakorldsdban, ennek keretében a dontéshozatalhoz kapcsoléddan el6terjesztéseket,
javaslatokat, dokumentumokat készit,

el6késziti a koztérsasagi elndk 4altal esetlegesen benyujtandé térvényjavaslatokat és Alaptérvény
modositasara iranyulo javaslatokat, valamint népszavazasi kezdeményezéseket, kdzrem(ikddik a koztarsasagi
elndk kulonleges jogrend bevezetéséhez kapcsolodd dontéseinek el6készitésében,

alkotmdanyossagi  szempontbdl elemzi és véleményezi az Orszaggyllés targysorozatan [évd
térvényjavaslatokat és az Alaptorvény médositasara iranyuld javaslatokat, az Orszaggydlés altal elfogadott
torvényeket és Alaptorvény-modositasokat,

elvégzi az alairt torvény és Alaptorvény-mddositas kihirdetésének elrendelésével kapcsolatos feladatokat,
valamint gondoskodik a torvények nyilvantartasarol,

kozremUkodik alkotmanyossagi aggdly esetén az Alkotmanybirésagnak kildendé koztarsasagi elnoki
inditvany, az Orszaggy(ilésnek megfontolasra visszakulldés esetén a visszakiildd levél el6készitésében,
torvényességi szempontbdl megvizsgdlja, és dontéshozatalra elékésziti a koztarsasagi elndk hatdskorébe
tartozo ligyeket, el6terjesztéseket,

el6késziti a koztarsasagi elnok vélasztas és népszavazés kitlizésével 6sszefliggd, kinevezési, kegyelmi és
méltanyossagi, allampolgdrsagi, teriiletszervezési és mas hatarozatait, valamint a nemzetkozi szerz6dés
kotelez6 hatélyanak elismerésére vonatkozé és mds okiratokat, kozremi(kodik a koztarsasagi elnok
kitlintetési, illetve a kiilon utasitas szerinti elismerésekkel kapcsolatos hatdrozatainak ellendrzésében,
kozremkodik az egyes koztarsasagi elndki dontések kdzzétételének elrendelésében,

jogi érintettség esetén magyar, unids vagy nemzetkdzi jogi szempontbdl véleményezi a kdztarsasagi elndk
targyaldsai kapcsan mas 6nallé szervezeti egységek altal készitett felkészit6 és hattéranyagokat, az azokban
foglalt jogi dllasponti elemeket és érveket,
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10.

13.
14.

16.
17.

18.
19.

nyomon koveti a torvényelSkészitési és -alkotdsi folyamatot, sziikség szerint részt vesz a kapcsolédo
egyeztetd forumok tanadcskozasain, a koztarsasagi elnok dontéshozataldhoz sziikséges informaciéaramlas
biztositasa érdekében kapcsolatot tart az alkotmanyos és mas kdzigazgatasi szervekkel,

a feladat- és hataskor szerint érintett szervezeti egységek bevonaséval el6késziti a Sdndor-palota miikddésére
vonatkozé és a jogszabalyok végrehajtasahoz sziikséges belsé szabalyzatokat, utasitasokat,

szlikség szerint kozremUkodik a koztarsasagi elndk vagy a Sandor-palota részére érkezett, az igazgatdsag
feladatkoréhez kapcsolddo levelek megvalaszolasaban,

véleményezi a koztarsasagi elnok altal kdzjogi tisztségekre teendd személyi javaslatokat,

figyelemmel kiséri az allamszervezet mikodésével kapcsolatos, jogilag relevdns kérdéseket,
az Alkotmanybirdsag és mas relevans biréi férumok joggyakorlatat, a jelentésebb fejleményekrol tajékoztatja
a féigazgatat, illetve a féigazgatd egyideju tajékoztatasa mellett a kdztarsasagi elnokot,

a koztarsasagi elnok vagy a féigazgato felkérése alapjan egyedi szakvéleményeket ad alkotmanyjogi jelleg
kérdésekben, erre iranyuldé megkeresés esetén jogi szakmai segitséget nyujt a Sandor-palota 6nalld
szervezeti egységei szamara,

véleményezi a Sdndor-palota, illetve a kdztarsasagi elndk alkotméanyossagi és jogi érintettségu kdzleményeit,
tdmogatja a koztarsasdgi elndkot a Szent Korona Testiilet elndki tisztségéhez kapcsolédd feladatainak
elladtaséban,

jogi szakmai muhelyt mdkddtet, valamint

ellatja azokat a feladatokat, amelyekkel a kdztarsasagi elndk, illetve a féigazgatd megbizza.

10. Gazdasagi, Uzemeltetési és Miiszaki Igazgatésag

13.§ (1) A Gazdasagi, Uzemeltetési és Miiszaki lgazgatésag a Sandor-palota gazdasagi szervezete.
(2) A Gazdasagi, Uzemeltetési és Miiszaki Igazgatsag

1.
2.

O © N O

11.
12.
13.

a féigazgato szamara dontésre el6késziti a Koztarsasagi EInckség fejezeti gazdalkodasi tgyeit,

elldtja a Sandor-palota és a fejezeti kezelésl elGiranyzatok gazddlkoddsat, szamvitelét, koltségvetési és
pénzigyi szamvitel szerinti konyvelését, bérszamfejtését és lizemeltetését érinté jogszabdlyban
meghatarozott feladatokat,

elékésziti féigazgatoi jovahagyasra és eléterjesztésre a Koztarsasagi EInokség koltségvetésére, beszamolasara
és zarszamaddasara vonatkozé javaslatot; gondoskodik az Orszaggydilés altal elfogadott koltségvetés jogszer(
végrehajtasarol,

el6késziti a Sdndor-palota altal kétendo szerzédések tervezeteit,

elldtja a fejezeti és intézményi szintl tervezéssel, az elGirdnyzat-felhasznélassal, az el6irdnyzat-médositassal,
a vagyon hasznalatdval, hasznositdsdval, a készpénzkezeléssel, a kdnyvvezetéssel, szamlavezetéssel és
beszamolassal kapcsolatos feladatokat,

adatokat szolgaltat a kincstari térzskdnyvi nyilvantartasnak,

teljesiti a jogszabalyban kotelezéen el&irt adatszolgaltatast,

elkésziti a Koztarsasagi EInokség fejezet konyvviteli mérleg eszkdzeinek és forrasainak soronkénti leltarat,
el6késziti a gazdalkodassal kapcsolatos szabdlyzatokat, egylittmikodve az Alkotméanyossagi és Jogi
Igazgatoésaggal,

el6késziti jévahagyasra az éves kozbeszerzési tervet, gondoskodik a terv mddositasardl,

el6késziti jovahagyasra, valamint lefolytatja a Sdndor-palota kdzbeszerzéseit,

el6késziti a gazdalkodassal kapcsolatos kozérdek(i adatokat jovahagyasra a féigazgato részére,

az EInoki Titkdrsdg keretében milkoddé Kozkapcsolati Iroddval egylttmikodve gondoskodik
a jogszabdlyokban meghatdrozott allami kitlintetések, illetve a kilon utasitas szerinti elismerések
elkészittetésérél és beszerzésérdl, valamint a kitlintetési raktarkészlet-nyilvantartas kezelésérdl, tovabba
egylttmukodik a Corvin-lanc Irodaval,

a Kulfoldi Protokollirodaval, illetve a Belfoldi Protokollirodaval egytittm(ikédve gondoskodik a Sandor-palota
allamféi protokollkeretének megfelelé felhasznalasarol, tovabba - a kilpolitikdért felelés miniszter altal
vezetett minisztériummal, valamint a honvédelemért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal kotott
megallapodés alapjan - a kulpolitikdért felel6s miniszter altal vezetett minisztériummal, valamint
a honvédelemért felel6s miniszter altal vezetett minisztériummal valé elszamolasrél, melynek keretében
biztositja a tdmogatasi eldirdnyzatok és a tdmogatasok atadasat,
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14.§

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

a Kulfoldi Protokollirodaval, valamint a killgyi igazgatéval egylttmUikodve elldtja a koztarsasagi elnok
kulfoldi ldtogatdsaival kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

a Kulfoldi Protokollirodaval és a Belfoldi Protokollirodaval egylittmikodve mikodteti a diplomaciai és
protokoll ajaAndékraktart,

elldtja a személyligyi és munkatigyi adminisztracios feladatokat, valamint nyilvantartast vezet, és teljesiti
az ehhez kapcsolddé adatszolgaltatdsi kotelezettséget,

a kozpontositott illetményszamfejtés keretében elldtja — a Magyar Allamkincstar altal biztositott és
mukodtetett programon keresztil — a bérszamfejtést, vezeti az ehhez kapcsolddé nyilvantartdsokat, valamint
teljesiti - a Magyar Allamkincstarral egyiittm(kédve — a bérszamfejtéssel 6sszefliggd adatszolgéltatasokat,
elldtja a Sandor-palota székhelye és telephelye, valamint a koztarsasagi elnoki rezidencia kezelésével és
Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokat,

a fOigazgatd utasitasai szerint elldtja a koztarsasdgi elndk kozcélu felajanlasai és adomanyai pénzigyi
lebonyolitasat,

tartja a kapcsolatot az lizemeltetéssel kapcsolatos kiilsé szolgaltatokkal és szerzé6déses partnerekkel,

a vonatkozd jogszabalyok, tovabba a szerzéi jog, valamint a gazddlkodésra és az infokommunikacios
biztonsagra vonatkozé szabalyok betartdsa mellett lizemelteti és fejleszti a Sdndor-palota informatikai és
tavkozlési infrastrukturajat,

felhaszndloi tdmogatést nyuijt, biztositja a felhaszndldk altal hasznalt informatikai eszk6zok rendeltetésszerd
hasznalatat, segiti a felhasznaldk napi munkavégzését,

elkésziti a Sdndor-palota informatikai stratégiai tervét, gondoskodik annak karbantartdsarol; a stratégiai terv
alapjan elkésziti az éves informatikai tervet,

naprakész nyilvantartast vezet a szoftverlicencekrél, kézikdnyvekrél, gondoskodik a leirdsok megérzésérdl,
elldtja a szoftverlizemeltetést,

elldtja a Sandor-palota gépjarmdélloményanak tizemeltetésével jaré feladatokat,

biztositja és szervezi a gépkocsivezetdi, futar- és kézbesitési feladatok ellatasat,

kezeli a koztarsasagi elnok vagyonnyilatkozatat, gondoskodik annak honlapon torténd kdzzétételérdl,

elldtja a kdzszolgélati és a munkavégzésre iranyuld jogviszonyokkal kapcsolatos humanpolitikai feladatokat,
elldtja a megvalasztott, eskit tett, de még hivatalba nem lépett koztarsasagi elndk juttatdsainak
biztositasaval kapcsolatos feladatokat,

elldtja azokat a feladatokat, amelyekkel a kdztarsasagi elndk, illetve a féigazgatd megbizza.

A Sandor-palota mint koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje a gazdasagi, lizemeltetési és mlszaki igazgato.

11. Honvédelmi Igazgatosag

A Honvédelmi Igazgatdsag

1.

tdmogatja a koztarsasagi elnok féparancsnoki funkcidjdhoz kapcsolédd feladatainak ellatasat, végzi
a Sandor-palota honvédelemmel kapcsolatos feladatait,

a koztarsasagi elnok tdjékoztatdsa érdekében folyamatosan figyelemmel kiséri az orszag védelmi-igazgatasi
rendszerének alakuldsat és a Magyar Honvédségnél érvényesiilé folyamatokat,

a Magyar Honvédség féparancsnoki funkciéjabol adédo feladatok ellatasdhoz sziikséges informacidkat gydijt,
elemzéseket végez, egyeztetéseket készit eld és folytat a kdztarsasagi elndk és a Sandor-palota szamara,
kapcsolatot tart az Orszaggytilés honvédelemmel, rendészettel, valamint nemzetbiztonsaggal foglalkozd
bizottsagaval, a honvédelemért felel6s miniszter altal vezetett minisztérium és a Magyar Honvédség
Parancsnoksaga legfelsébb polgari és katonai vezetésével,

részt vesz a kdztarsasagi elnok kiilénleges jogrend bevezetéséhez kapcsolddéd dontéseinek el6készitésében,
figyelemmel kiséri a honvédelmi targyu jogalkotast,

szervezi a Magyar Honvédség szervezeteinél sorra keriilé elnoki latogatasokat, valamint a koztarsasagi elnok
részvételével megrendezett honvédségi programokat,

szlikség szerint kozremUkodik a koztarsasdgi elndk vagy a Sandor-palota részére érkezett, a Honvédelmi
lgazgatosag feladatkdréhez kapcsolédoé levelek megvaélaszolasaban,

részt vesz a tabornoki kinevezési és el6léptetési okiratok atadasanak elékészitésében, szervezésében,
vezetését igazgatoként elladté féhadsegéd a koztarsasagi elndk mellett vagy képviseletében ellatja
a sziikséges katonai protokollaris feladatokat,

elldtja azokat a feladatokat, amelyekkel a kdztarsasagi elndk, illetve a féigazgatd megbizza.
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15.§

16.§

12. Kiemelt Figyelmet Erdemlékért Felelés Igazgatésag

A Kiemelt Figyelmet Erdemlékért Felelés Igazgatdsdg a koztarsasagi elndk perifériara szorult tarsadalmi

csoportokkal, a raszorultsdg és a tarsadalmi kitettség alapjan kiemelt figyelmet érdemlé tarsadalmi tgyekkel,

valamint a tédrsadalmi felzarkézéssal foglalkozo tevékenységéhez kapcsoléddan

a) kozremUikodik a belfoldi programok el6készitésében és lebonyolitdsaban,

b) részt vesz a szikséges felkészitd és hattéranyagok Osszedllitdsdban, ennek keretében egytttmikodik
a Stratégiai és Tervezési lgazgatosaggal,

c) elldtja a tanacsadd és elemzd feladatokat; a stratégiai tandcsadas terén segiti a koztarsasagi elnokot,
kozrem(ikodik a koztarsasagi elnok dontéseinek elékészitésében,

d) a Kommunikéciés lgazgatdsdggal, valamint a Stratégiai és Tervezési lgazgatdsidggal egyuttmiikddésben
kozremUikodik a koztarsasagi elndk beszédeinek, nyilatkozatainak, leveleinek el6készitésében, elemzésében,

e) a koztarsasdgi elnok utasitdsa alapjan kapcsolatot tart az allami és Onkormdnyzati tisztségvisel6kkel,
egyhazakkal, nemzetiségi és civil szervezetekkel, tudomanyos intézményekkel,

f) szlikség szerint kozremUkodik a koztdrsasdgi elndk vagy a Sandor-palota részére érkezett levelek
megvilaszoldsaban,

9) elldtja azokat a feladatokat, amelyekkel a koztarsasagi elndk, illetve a féigazgatéd megbizza.

13. Kommunikaciés lgazgatésag

A Kommunikécioés lgazgatdsag

a) kidolgozza és végrehajtja a koztérsasagi elnok és a Sdndor-palota kommunikacids stratégidjat,

b) a Stratégiai és Tervezési Igazgatosaggal, illetve a Kiemelt Figyelmet ErdemlSkért Felel@s Igazgatésaggal
egylttmikodésben el6késziti a kdztarsasagi elndk beszédeit, nyilatkozatait, leveleit,

<) az érintett szervezeti egységekkel egyittm(ikédve gondoskodik a koztdrsasagi elndk hazai és kilfoldi
tomegkommunikacios eszkozokben valé megjelenésérdl, a sajtokozlemények elkészitésérdl, azok
eljuttatasarol a hirkozl6 és sajtdszervekhez,

d) az érintett szervezeti egységek sziikség szerinti bevondsidval megvélaszolja a sajtémegkereséseket és
a kozérdek( adatigényléseket,

e) szakmai szervezeti egységektél kapott tartalom alapjan gondoskodik a Sdndor-palota internetes kozérdek
adatszolgaltatasardl, publikélja azokat,
f) elldtja azokat a feladatokat, amelyekkel a kdztarsasagi elndk, illetve a féigazgatd megbizza.

A Kommunikécids Igazgatosag keretében - a sajtofénok mint igazgatdhelyettes vezetésével — Sajtéiroda mikodik,

amely

a) szervezi és bonyolitja a koztarsasdgi elnok médidban valé megjelenését: elkésziti az elndki programok
sajtétervét, szervezi lebonyolitdsat, figyeli a sajtoban torténé megjelenését, tovabba e tevékenység
keretében sajtéfigyelést, sajtdelemzést és archivalast végez,

b) kapcsolatot tart a hazai és kilfoldi sajtoszervekkel, tuddsitoi halozatokkal, hirtigynokségekkel: reagal
a felkérésekre, tajékoztat a programokrol, szervezi az interjukat, nyilatkozatokat,

<) ellatja azokat a feladatokat, amelyekkel a kéztarsasagi elnok, a féigazgato, illetve a kommunikacids igazgatd
megbizza.

A Kommunikacids lgazgatdsag keretében Szerkesztéségi Iroda miikodik, amely

a) elldtja a koztarsasagi elnok bel- és kilfoldi programjaihoz kapcsolddd kreativ-gyartasi feladatokat: elvégzi

a programok foté- és videddokumentécidjat, azok kozzétételét, archivalasat,

b) mUkodteti és gondozza a koztarsasagi elnok kozosségimédia-fellleteit,

<) gondoskodik a Sdndor-palota egységes internetes megjelenésérdl, szerkeszti és gondozza a hivatal honlapjat,
d) elldtja az egyediesitett fotdkkal 6sszefliggé allampolgari kapcsolattartasi feladatokat,

e) elldtja azokat a feladatokat, amelyekkel a kdztarsasagi elndk, a féigazgatd, illetve a kommunikacids igazgato

megbizza.
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17.8

18.§

14. Koordinacioés lgazgatésag

A Koordindcids Igazgatdsag

a)

b)

a féigazgato irdnymutatasa alapjan szakmai és tartalmi szempontbdl 6sszehangolja a Sandor-palota 6nallé
szervezeti egységeinek tevékenységét,

kozremUkodik a koztarsasagi elnokhoz érkezé programjavaslatok, meghivasok és felkérések tartalmi
szlirésében,

az EInoki Titkdrsdggal egyittmiikodve Osszesiti és dontésre el6késziti az onallé szervezeti egységek
programokkal kapcsolatos javaslatait,

koordindlja a kdztarsasagi elndki programok el6készitését,

az EInoki Titkdrsaggal egylttmiikodésben koordindlja a koztarsasagi elndk részére késziilé hattéranyagok
0Osszedllitasat,

rendszeres és sziikség szerint eseti tajékoztatast ad a f6igazgatod részére az aktudlis feladatok végrehajtasanak
helyzetérdl,

a féigazgatoi értekezletek el6készitése soran egylttmiikodik a féigazgato titkarsagaval,

koordinalja a Sdndor-palotdhoz érkezett kozérdek( adatigénylések megvélaszolasat,

elldtja azokat a feladatokat, amelyekkel a koztarsasagi elndk, illetve a féigazgatéd megbizza.

15. Kiligyi lgazgatosag

(1) AKulugyi lgazgatdsag vezetdje — igazgatoként — a koztarsasagi elndk diplomaciai tanacsadodja.
(2) A Kulugyilgazgatésag

1.

el6késziti a koztérsasagi elnok kullgyi és diploméciai jellegli tevékenységét, kdzrem(koddik annak

szervezésében és lebonyolitasdban, ennek sordn kapcsolatot tart a Klilgazdasagi és Killigyminisztériummal,

a misszidvezetSkkel és a diplomdciai testilet tagjaival,

elkésziti a koztarsasagi elndk targyalasaihoz sziikséges felkészité és hattéranyagokat, sziikség esetén

gondoskodik azok idegen nyelv forditasanak rendelkezésre allasarol,

figyelemmel kiséri a kilpolitika alakuldsat, ennek soran folyamatos kapcsolatot tart a Kiilgazdasagi és

Kultigyminisztériummal, az Orszaggy(lés Hivatala Kullligyi lgazgatésdgéval, illetve mas, kil-, Eurdpa-,

biztonsag- és védelempolitikai kérdésekben illetékes allami és korményzati intézményekkel, a diplomaciai

testilet tagjaival, valamint kiilfoldi allamf6i hivatalok killiigyi szervezeti egységeivel,

javaslatot készit a koztarsasagi elnok kiiligyi és diplomaciai tevékenységére, valamint nyilvantartja

e programjait,

egyittmikddik a Gazdasagi, Uzemeltetési és Miiszaki Igazgatésaggal, valamint

a) a koztarsasagi elnok kiilfoldi ldtogatasai kapcsan a Kulféldi Protokollirodaval,

b) a koztarsasagi elndk kulfoldi partnereinek magyarorszdgi latogatasai, diplomatdkkal, kalfoldi
személyiségekkel, nemzetkozi szervezetek vezetdivel l1étrejové belfoldi taldlkozoi kapcsan a Belfoldi
Protokollirodaval

a programok el6készitésében, valamint megvalositasaban,

a stratégiai és tervezési igazgatoval egylittmiikodve gondozza a hataron tuli és a diaszpéra magyarsaggal

kapcsolatos tgyeket,

részt vesz a nagykoveti megbizoélevelek atadasénak el6készitésében, szervezésében,

megvalaszolja a koztérsasagi elndk vagy a Sandor-palota részére érkezett, az igazgatdsag feladatkorébe

tartozo leveleket, valamint kézrem(ikodik a koztarsasagi elnok és a Sandor-palota részére érkezett idegen

nyelvi levelek, anyagok forditasaban, kivonatolasaban,

a Kommunikaciés lgazgatésdggal egytttmdlkodve koordindlja a koztarsasdgi elndk killigyi természet(

tevékenységének kdzdsségi médids megjelenését, illetve az azzal 6sszefliggd kdzleményeket,

a Sandor-palota allamféi protokollkeretének felhasznalasat figyelembe véve javaslatot tesz az igazgatésag

feladatkorébe tartozé programokra,

kdzremikodik a koztarsasagi elndk hézastarsanak killgyi és diplomaciai jellegl tevékenysége tartalmi

el6készitésében,

ellatja azokat a feladatokat, amelyekkel a kdztarsasagi elnok, illetve a féigazgatd megbizza.
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19.§

16. Protokoll Igazgatésag

A Protokoll Igazgatdsag vezetdje — igazgatoként — az allamféi protokollfénok.

A Protokoll Igazgatdésag vezetSje elsésorban a kiemelt Ugyekben elldtja a koztdrsasagi elndk személye kordili
kozvetlen protokollaris feladatokat.
A Protokoll lgazgatdsag keretében - igazgatdhelyettes vezetésével -

a) Kulfoldi Protokolliroda és

b) Belfoldi Protokolliroda

mukodik.

A Klfoldi Protokolliroda

a) elldtja a koztarsasagi elnok kilfoldi kdzszerepléseinek megszervezésével és lebonyolitasédval 6sszefliiggd
protokollaris és egyéb feladatokat, e programok el6készitése és szervezése sordn gondoskodik az allamféi
tisztséghez méltd kortilmények megteremtésérél és a megfeleld protokolldris kiséretrol,

b) el6késziti és megszervezi az a) pontban megjeldlt programokat, a Sandor-palota szervezeti egységeivel
egylttmikodve, e programok el6készitése sordn végzi a szervezémunkahoz kapcsolédo levelezést, ellatja
a kapcsolédo feladatokat,

c) az érintett dllami szervekkel egylttmikodve kdzrem(kodik a nemzeti és allami Gnnepek, tovabba az egyéb
kiemelt fontossagu, a kodztarsasagi elndk részvételével kiilfoldon zajlé rendezvények megszervezésében és
lebonyolitasaban,

d) a Kiiliigyi lgazgatésaggal és a Gazdasagi, Uzemeltetési és MUszaki Igazgatésaggal egyiittm(ikddve elékésziti,
megszervezi és koordinalja a kdztarsasagi elndk kiilligyi és diplomaciai programjait,

e) javaslatot tesz az allamféi ajandékokra, és intézkedik a beszerzésiikrél, kozremikodik a diplomaciai és
protokoll ajadndékraktar mikodtetésében,

f) figyelemmel kiséri - a Gazdasagi, Uzemeltetési és Miszaki lgazgatésaggal, valamint a Belfoldi
Protokollirodaval egytittmiikodve - a Sdndor-palota dllamféi protokollkeretének felhasznélasat,

9) kapcsolatot tart, illetve egylttmUkodik a feladatkorének ellatasaban érintett kiilsé szervezetekkel,

h) elldtja azokat a feladatokat, amelyekkel a koztarsasagi elnok, a féigazgato, illetve a Protokoll lgazgatdsag

vezet6je megbizza.

A Belf6ldi Protokolliroda

a)

elldtja a koztarsasagi elnok belfoldi kdzszerepléseinek megszervezésével és lebonyolitasdval 6sszefliggd
protokollaris és egyéb feladatokat, e programok el6készitése és szervezése soran gondoskodik az allamféi
tisztséghez méltd kortilmények megteremtésérél és a megfeleld protokollaris kiséretrol,

el6késziti és megszervezi az a) pontban megjeldlt programokat, a Sdndor-palota szervezeti egységeivel
egylttmUkodve, e programok el6készitése soran végzi a szervez6munkahoz kapcsolodé levelezést, sziikség
esetén gondoskodik a meghivok kiklildésérdl, a belsé rendezvények medgfelelé el6készitésérdl, ellatja
a kapcsolédé feladatokat,

az érintett dllami szervekkel egylttmUikodve kdzrem(ikddik a nemzeti és allami Ginnepek, tovabba az egyéb
kiemelt fontossagu, a koztarsasagi elnok részvételével belfdldon zajlé rendezvények megszervezésében
és lebonyolitasaban,

el6késziti a kitlintetések, a kinevezések és elbléptetések linnepségét, felelés a kitlintetések atadasanak
lebonyolitasaért,

a Kiliigyi lgazgatésaggal, az EInoki Titkarséggal és a Gazdasagi, Uzemeltetési és Mszaki lgazgatésaggal
egylttmikodik a kdztarsasagi elndk kiilfoldi partnereinek magyarorszagi latogatasai, diplomatékkal, kilfoldi
személyiségekkel, nemzetkozi szervezetek vezetSivel létrejové belfoldi taldlkozoi megszervezésében,
valamint megvalésitasaban,

javaslatot tesz az allamféi ajandékokra, és intézkedik a beszerzésiikrél, kozremikodik a diplomaciai és
protokoll ajandékraktar mikodtetésében,

figyelemmel kiséri - a Gazdasagi, Uzemeltetési és Miszaki Igazgatésaggal, valamint a Kiilfoldi
Protokollirodaval egytittmikodve — a Sdndor-palota dllamféi protokollkeretének felhasznélasat,

kapcsolatot tart, illetve egyuttm(ikodik a feladatkorének ellatasaban érintett kiilsé szervezetekkel,

elldtja azokat a feladatokat, amelyekkel a koztarsasagi elnok, a féigazgat, illetve a Protokoll lgazgatdsag
vezet6je megbizza.
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20.§

17. Stratégiai és Tervezési Igazgatosag

A Stratégiai és Tervezési lgazgatésag — a 15. § hatdlya ala nem tartozé ligyekben —

1.

13.
14.

15.

elldtja a politikai tanacsadd és elemzé feladatokat; a stratégiai és politikai tanacsadas terén segiti

a koztarsasagi elnokot, kozremUikodik a koztarsasagi elndk politikai dontéseinek elékészitésében,

elemzi a politikai eseményeket és folyamatokat, illetve a koztarsasagi elndk politikai tevékenységével

kapcsolatos visszajelzéseket,

a Kommunikacios Igazgatésaggal egyittmiikdodésben kozremikodik a koztarsasagi elndk beszédeinek,

nyilatkozatainak, leveleinek el6készitésében, elemzésében,

kozremUkodik a belfoldi programok megszervezésében, tovabba részt vesz a koztarsasagi elnok

targyaldsaihoz sziikséges felkészité és hattéranyagok Osszedllitdsdban, sziikség esetén gondoskodik azok

idegen nyelv( forditdsanak rendelkezésre allasarol,

a koztarsasagi elndk utasitdsa alapjan kapcsolatot tart az allami tisztségvisel6kkel, politikai partokkal,

egyhazakkal, tudomanyos intézményekkel, nemzetiségi és civil szervezetekkel,

gondozza a hatdron tuli és a diaszpéra magyarsaggal kapcsolatos ligyeket, egylttmikdodve a kullgyi

igazgatoval,

szlikség szerint kdzrem(kddik a koztdrsasagi elndk vagy a Sdndor-palota részére érkezett, az igazgatdsag

feladatkoréhez kapcsolédéd levelek megvélaszolasaban, valamint a kdztarsasagi elndk és a Sandor-palota

részére érkezett, az igazgatésdg feladatkdrébe tartozd idegen nyelvi levelek, anyagok forditdsaban,

kivonatolaséban,

el6késziti a koztarsasagi elndk kozcélu felajanlasaihoz és adomaényaihoz kapcsolédd egyedi dontéseket,

elvégzi az e korben felmerild feladatokat,

igazgatoja teljesitésigazolja a koztarsasagi elndk kozcélu felajanldsainak és adoményainak jogszer(iségét és

Osszegszer(iségét,

az Alkotményossagi és Jogi lgazgatdsag véleményének kikérésével személyi javaslatokat tesz a kdztarsasagi

elnok altal kdzjogi tisztségre jeldlendd szakemberekre,

kdzremukodik a koztarsasagi elndk szdmara kiemelten fontos tgyekkel — tobbek koézott a csalddiggyel,

tehetségliggyel, kulturaval, kornyezetvédelemmel, fenntarthatd fejlédéssel — foglalkozd tevékenységének

el6készitésében, szervezésében, lebonyolitdsaban, ennek sordn kapcsolatot tart az illetékes allami szervekkel,

civil szervezetekkel, oktatdsi és tudomanyos intézményekkel, egyhazakkal és mindazokkal, akik partnerek

az egylttmukodésben,

figyelemmel kiséri a koztarsasagi elnok szamara kiemelten fontos tigyekkel 6sszefliggé hazai és nemzetkozi

folyamatokat, egylttm(ikodve a Sandor-palota érintett szervezeti egységeivel, tovabbd javaslatokat tesz

a koztarsasagi elnok e témakort érinté koncepcidjara, hazai, hataron tuli és kilfoldi szerepvallalasaira,

egylttmUikodésben a szakmailag érintett igazgatésagokkal,

javaslatot tesz a kllon utasitas szerinti koztarsasagi elnoki elismerésben részesiilé személyekre,

szlikség szerint kdzremUkodik a Kilugyi lgazgatdsaggal a programok tartalmi el6készitésében, valamint

megvaldsitasaban

a) a koztarsasagi elnok kilfoldi latogatasai, valamint

b) a koztarsasagi elnok kulfoldi partnereinek magyarorszagi latogatéasai, diplomatakkal, kulfoldi
személyiségekkel, nemzetkozi szervezetek vezetdivel l1étrejové belfoldi taldlkozoi

kapcsan,

elldtja azokat a feladatokat, amelyekkel a koztarsasagi elnok, illetve a féigazgatéd megbizza.

18. Corvin-lanc Iroda

A Corvin-lanc Iroda

a)

b)

elldtja a Magyar Corvin-lancrol és a Magyar Corvin-lanc Testiletrél sz616 2023. évi XLIX. torvényben részére
meghatarozott feladatokat,

az a) pont szerinti feladatainak elldtdsa soran egyittm(ikddik az Elnoki Titkdrsag keretében miikodd
Kézkapcsolati Irodaval, a Gazdasagi, Uzemeltetési és Mdszaki lgazgatésdggal, valamint a Belféldi
Protokollirodaval,
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22.§

23.§

24.§

25.§

<) szlikség szerint kozremikodik a koztarsasagi elnok vagy a Sdndor-palota részére érkezett, a Corvin-lanc Iroda
feladatkoréhez kapcsolodo levelek megvalaszolasaban,
d) elldtja azokat a feladatokat, amelyekkel a koztarsasagi elndk vagy a féigazgatd megbizza.

IV. FEJEZET
A SANDOR-PALOTA DONTES-ELOKESZITO FORUMAI

19. Az EInoki Ertekezlet

Az EIndki Ertekezletet a koztarsasagi elndk hivja 6ssze és vezeti.

Az EIndki Ertekezleten a kdztarsasagi elndkon kiviil a féigazgato, az igazgatok és sziikség szerint a kdztarsasagi elndk
altal meghivott tovabbi személyek vesznek részt.

Az EInoki Ertekezlet feladata a koztarsasagi elndk programjairél, déntéseirdl, illetve a Sandor-palota feladataival és
mukodésével kapcsolatos egyéb kérdésekrél valéd kolcsonds tajékoztatds, tovdbbd az aktudlis feladatok
meghatarozasa és koordinélasa.

20. Foigazgatoi értekezletek

A féigazgatdi értekezletek célja a kdztarsasagi elnok feladatai ellatasanak tdmogatdsa, programjainak, dontéseinek
el6készitése, valamint a Sandor-palota operativ feladatelldtasdnak biztositdsa érdekében az aktudlis feladatok
meghatarozésa és koordindlasa, tovabbd a feladatok végrehajtasdnak nyomon kovetése.

A vezetGi szint( féigazgatdi értekezleten az igazgatdk és az igazgatdhelyettesek vehetnek rész. Az egyéb féigazgatoi
értekezleten a féigazgato altal meghivott tovabbi munkatarsak is részt vehetnek.

A féigazgatoi értekezleteket — a Koordinacios lgazgatdsag egytittmiikodésével - a féigazgato titkarsaga késziti eld.

21. Munkacsoportok

A fbigazgaté egy vagy tobb 6nallé szervezeti egység feladatkorét érintd, illetve egyetlen szervezeti egység
meghatarozott feladatkorébe sem besorolhato eseti vagy tartos feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre.
A munkacsoportnak minden esetben tagja a Koordinacids Igazgatdsag képviselgje.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésd, a szakteriletek kiemelt egylttmiikodésén
alapulé hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazoldsa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjat a helyettesitésére egyébként jogosult vagy kijel6lt személy helyettesitheti.

V. FEJEZET
A SANDOR-PALOTA MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

22. Altalanos szabalyok

Az 0ndlld szervezeti egységek feladatkoreik ellatdsa sordn a Sandor-palota egységes mikodésének biztositdsa
végett egylttmikodnek.

Az egyes 0ndll6 szervezeti egységek hatdskorét érintd szerz6dések tekintetében a féigazgatd az 6nélld szervezeti
egység vezetbjével egyeztetve, illetve az egész Koztarsasagi EInokség fejezetet érinté kérdésekben a féigazgatd
a koztdrsasagi elndkkel egyeztetett médon jér el.

A Séndor-palota valamennyi munkatérsa koteles a Sdndor-palota feladatainak végrehajtasdban egytttmikddni.
Az 6ndll6 szervezeti egységek kozotti egylittmiikodés kialakitdsaért a Koordinacios lgazgatdsag és a szervezeti
egységek vezetdi felelések. A feladatkoriikbe tartozd, de mas szervezeti egység feladatkorét is érinté Gigyekben
a szervezeti egységek kotelesek a Koordinacids lgazgatdsdgot, valamint egymast tdjékoztatni, egytttmikodni,
és a tervezett intézkedéseiket elézetesen egyeztetni.
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26.8§

27.8

28.§

29.§

30.§

23. A Sandor-palota utasitasai és szabalyzatai

A Sandor-palota mikodésével kapcsolatos, a Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatban nem rendezett szabdlyokat
a féigazgatd utasitasban allapitja meg.

A féigazgatd és az igazgatok biztositjak, hogy a Sandor-palota utasitasait és szabdlyzatait a Sandor-palota
munkatdarsai megismerjék.

24, A Sandor-palota képviselete

A Sandor-palota altalanos képviseletét a féigazgatd latja el.

25. Rendelkezés a Sandor-palota pénziigyi rendszere felett

A Koztarsasagi Elnokség fejezet bankszamlai felett a kdztarsasagi elndk és a féigazgatd altal egylittesen irdsban
feljogositott hivatali kdztisztvisel6k jogosultak ketten egyiittesen rendelkezni.

A Sandor-palota bankszamlai felett a féigazgato altal irasban feljogositott hivatali koztisztvisel6k jogosultak ketten
egyuttesen rendelkezni.

26. A kiadmanyozas rendje

A Sandor-palota kiadmanyozasi szabalyzatat a féigazgato utasitasban allapitja meg.

27.Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLII. torvény (a tovabbiakban: Vnytv.)

4. § a) pontja szerint a Sadndor-palotdban a Vnytv. 3. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak alapjan a kovetkezd
kodzszolgélatban allé személyek kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére:

a) a féigazgato,

b) az igazgato,

<) azigazgatohelyettes,

d) a Corvin-lanc Iroda vezetdje,

e) a jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellenérzés ald esé koztisztviseld,

f) a belsé ellenéri feladatokat ellatéd koztisztviseld,

g) a kozbeszerzési eljaras soran 6nélldan javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult koztisztviseld,

h) a koltségvetési vagy egyéb pénzeszkodzok felett, tovabba az allami vagyonnal valé gazdélkodds, valamint

a fejezeti kezelés( elGiranyzat tekintetében 6nalldéan javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
koztisztviseld,
i) az egyedi allami tdmogatasrdl valé dontésre iranyuld eljaras lefolytatasa sordan onalléan javaslattételre,
dontésre vagy ellenérzésre jogosult kdztisztviseld, valamint
j) az allami tdmogatdasok felhaszndlasédnak vizsgalata vagy a felhasznalassal valé elszamoltatas sordn 6nalléan
javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult koztisztviseld.
A Vnytv. 4. § d) pontja szerint, a Sdndor-palotdban a Vnytv. 3. § (3) bekezdés e) pontjadban foglaltak alapjan, azok
a nem kozszolgélatban allo személyek kotelezettek vagyonnyilatkozat tételére, akik a feladataik elladtdsa soran
koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az allami vagyonnal valé gazdéalkodas, valamint a fejezeti
kezelésl elGirdnyzat tekintetében, illetve az egyedi allami tdmogatésrdl valé dontésre iranyuld eljaras lefolytatasa
soran javaslattételre, dontésre vagy ellendérzésre jogosultak.

28. Bélyegz6hasznalat

A Sandor-palota hivatali korbélyegzéje Magyarorszag cimerét és a Sandor-palota feliratot tartalmazza. A hivatali
korbélyegzé egyéb tartalmi elemeinek és formai megjelenésének részletes leirdsat, a Sdndor-palotaban hasznalt
egyéb bélyegzék formai és tartalmi elemeit, valamint a bélyegzéhasznélat rendjére vonatkozd szabalyokat
a féigazgatd utasitasban allapitja meg.
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32.§

VI. FEJEZET
A SANDOR-PALOTA PENZUGY! ES KOLTSEGVETESI ELLENORZESE

A Sandor-palota koltségvetési gazdalkodasanak belsé ellenbrzése a vezetdi ellenérzés, a munkafolyamatba épitett
ellenérzések és a fliggetlenitett koltségvetési belsd ellenérzés rendszerében valdsul meg. A belsé ellenérzés célja,
hogy annak révén a Sandor-palota mint koltségvetési szerv gazdalkodasa mindenben megfeleljen a szabélyozasnak,
és a gazdalkodas hatékony, észszer( és takarékos legyen. A koltségvetési belsé ellendrzés részletes szabalyait
a Sandor-palota errdl sz6l6 szabdlyzata dllapitja meg.

A fliggetlenitett belsé ellendr kdzvetlenil a féigazgaté irdnyitasa alatt kidolgozza és jovahagydsra el6terjeszti
a Sandor-palota stratégiai és éves belsé ellenérzési tervét, amelyet a jovahagydst kovetéen végrehajt, tovabba
kidolgozza és gondozza a koltségvetési belsé ellenérzési kézikonyvet. Ertékeli az ellenérzés tapasztalatait, és
javaslatot tesz a féigazgaténak a feltart hianyossdgok kikiiszobolésére. A belsé ellenér részletes feladatait és
hataskorét a belsé ellendrzési kézikdnyv allapitja meg.

A Sandor-palota kiilsé ellenérzésének szabdlyait az erre vonatkozé jogszabdlyok tartalmazzak. Az ellenérzésre
jogosult kiilsé szervezet képvisel6jének megbizolevelét a féigazgato veszi at. A vizsgalt szervezeti egység minden
munkatdarsa koteles az ellendrzést végzé szervezet, illetve a képviseletében eljaré személy részére a szlikséges
tdjékoztatdst megadni, jogosultsdg esetén a dokumentaciés anyagokba torténé betekintést engedélyezni, és
az ellendrzés végzéséhez a megfeleld feltételeket biztositani. Az ellenérzés lezarasat kdvetden a vizsgélt szervezeti
egység vezetdje koteles érdemi intézkedéseket tenni a feltart hidnyossagok megsziintetése érdekében.



A Sandor-palota szervezeti felépitése

Koztarsasagi Elnck

zgato

Belsd
ellendr Titkarsag

1. fliggelék

|gazgatosag
(keretében: Belfoidi

9€9

OLIS3ILYT SOTVLVAIH

¥9 A9 °€T0T -

wezs



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi64. szam 6347

A Miniszterelnoki Kabinetirodat vezet6 miniszter 25/2023. (XII. 28.) MK utasitasa
a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatarél sz616 8/2023. (V. 5.) MK utasitas
modositasarol

A kormanyzati igazgatasrél sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva,
tekintettel a jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Kommunikaciés Hivatal Szervezeti és M(kodési Szabalyzatarél szolé 8/2023. (V. 5.) utasitas
[a tovabbiakban: 8/2023. (V. 5.) utasitas] 1. melléklet 1. § (1) bekezdés 3. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés
lép:

»3. székhelye: 1051 Budapest, Sas utca 20-22.”

2.§ A 8/2023. (V. 5.) utasitas 1. melléklet 1. § (1) bekezdés 4. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
4. postacime: 1051 Budapest, Sas utca 20-22."

3.8 Ez az utasitas a kdzzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Rogdn Antal s. k.,

Miniszterelnoki Kabinetirodat vezeté miniszter

A beliigyminiszter 32/2023. (XIIl. 28.) BM utasitasa

a Beliigyminisztérium Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatarél sz616 12/2022. (VI. 28.) BM utasitas
modositasarol

A kormanyzati igazgatdsrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatarozott hatdskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotésrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdra — a miniszterelndk jovahagyéasaval —

a kovetkezé utasitast adom ki:

1.8 A Belligyminisztérium Szervezeti és MUkodési Szabalyzatarol szold 12/2022. (VI. 28.) BM utasitas 1. melléklete
az 1. melléklet szerint médosul.

2.8 Ez az utasitds 2024. januar 1. napjan lép hatalyba.
Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter
Jévdhagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok
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1. melléklet a 32/2023. (XIl. 28.) BM utasitdshoz

1.

A Bellgyminisztérium Szervezeti és MUkodési Szabalyzatardl szolé 12/2022. (VI. 28.) BM utasitds 1. melléklet
(a tovébbiakban: SzMSz) 32. §-a a kovetkezd (5) bekezdéssel egészil ki:

.(5) A nemzeti érdekbdl kidllitott tartdzkodasi engedély, valamint nemzeti érdekbdl kidllitott nemzeti tartézkodasi
kartya vonatkozasaban korméanyhatérozatban kijelolt véleményezd testiilet tekintetében a rendészeti allamtitkar

a) helyettesiti a minisztert,

b) gondoskodik a titkarsagi feladatok megszervezésérdl.”

Az SzMSz 1. fliggeléke helyébe az 1. fliggelék Iép.

. Az SzMSz 6. fiiggelék 10. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,10. A rendészeti allamtitkdr a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkdrében dont a toérvényben
a miniszter hataskorébe utalt,

a) nemzeti érdekbdl kiallitott tartézkodasi engedély kiallitasardl,

b) nemzeti érdekbdl kidllitott nemzeti tartézkodasi kartya kidllitasarol, valamint

c) a miniszter méltanyossagi jogkdrében adott menekiiltstatuszrol.”

Hatalyat veszti

4.1. azSzMSz
a) 1. § (4) bekezdésében a,IX. és” sz6vegrész;
b) 4.8 (1) bekezdés d) pontja;
d) 5.8 (1) bekezdés c) pontja;
d) 8. § (2) bekezdés b) pontja;
e) 9. § ¢) pontja;
f) 7. alcime;
9) 32.§ (3) bekezdés a) pontban a, , valamint az 6nkormanyzatok” szévegrész;
h) 53.§f) pontja;
i) 19. alcime;
j) 123.§ (1) bekezdésében az,az dnkormdnyzati allamtitkar kabinetfénoke,” szévegrész;
4.2. azSzMSz 2. fuggelék
a) 2.1.2.3.alcim 2. pont a) alpont 1. és 5. pontja;
b) 2.1.2.4. alcim 2. pont ¢) alpont cc) pontjaban a, , valamint a kdzponti koltségvetés IX. fejezetébe
sorolt eléirdnyzatokat” szovegrész;
c) 2.1.4.3.alcim 7. pontja;
d) 2.1.5.3. alcim 4. pont 4.1. alpontja;
e) 2.2.0.2. alcim 4. pont a) alpontjaban az, , 6nkormanyzati allamtitkar” szovegrész;
f) 2.3.cime;
9) 2.3.1. alcime;
43. azSzMSz 3. fuggelék
a) 2.3.sora;
b) 2.3.1.sorg;

44. az SzMSz 5. figgelék 15. pontjdban az , , és ha a tervezet el6készitéséért szakmailag az dnkormanyzati
allamtitkar felelés, az 65nkormanyzati” szovegrész;
45. azSzMSz 6. fliggelék 9. pont d) alpontja.
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Az eurdpai unios ligyekért felel6s miniszter 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitasa
az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6lé
2/2023. (VIIL. 9.) EUM utasitas modositasarol

A kormanyzati igazgatasrél sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotésrdl szélé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval —
a kovetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

Az Eurdpai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolé 2/2023. (VII. 9.) EUM utasitas
1.8 (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,(1) Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma alapadatai a kdvetkezék:

b) roviditése: EUM;

c) angol megnevezése: Ministry of European Union Affairs;

d) német megnevezése: Ministerium fiir Angelegenheiten der Europdischen Union;

e) francia megnevezése: Ministere des Affaires de I'lUnion Européenne;

f) cime: 1051 Budapest, Arany Janos utca 25.;

g) postafidokcime: 1358 Budapest, Pf. 18;

h) vezetéje (fejezet felligyeletét elldtd szerv vezetdje): eurdpai unids lUgyekért felel6s miniszter (a tovabbiakban:
miniszter);

i) alapitoja: Orszaggydilés;

a) megnevezése: Eurdpai Unids Ugyek Minisztériuma (a tovabbiakban: minisztérium);
)

)
)

j) alapitas datuma: 2023. augusztus 1.;

k) alapité okirat kelte, szama: 2023. augusztus 1., KIHAT/1043/3/2023,;

I) jogalldsa: torvény altal létrehozott kdzponti dllamigazgatdsi szerv, kozponti kormanyzati igazgatasi szerv,
a miniszter munkaszerve; koltségvetési torvény altal meghatarozott, a kdzponti kdltségvetésben fejezetet alkoto,
kdzponti koltségvetési szerv;

m) el&irdnyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezé;

n) szamlavezetéje: Magyar Allamkincstar;

o) elSiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00005661-06010018;

p) adbéigazgatdsi azonositoé szama: 15848824-1-41;

q) PIR térzsszama: 848820;

r) szakdgazati besoroldsa: 841103 Minisztériumok tevékenysége;

s) alaptevékenységei kormanyzati funkcié szerinti besorolasa:

sa) 011120 Kormanyzati igazgatdsi tevékenység,

sb) 011310 Kulligyek igazgatasa,

sc) 013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok,

sd) 016080 Kiemelt &llami és dnkormanyzati rendezvények,

se) 049010 Mashova nem sorolt gazdasagi tigyek.”

Az Eurdpai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolé 2/2023. (VII. 9.) EUM utasitas
17. §8-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,17. 8§ A kdzigazgatasi allamtitkar kozvetlendl irdnyitja

a) az eurdpai unios jogi ligyekért felelés helyettes allamtitkar,

b) az Eurépa-politikdért felelés helyettes allamtitkar (eurdpai igazgato),

c) az Eurdpai Unié Tandcsa 2024. masodik félévi magyar elndksége operativ feladatainak el6készitéséért és
lebonyolitasaért felelés kormanybiztossal egyilittmikddve az Eurdpai Unié Tandcsa magyar elndksége operativ
feladataiért felel6s helyettes allamtitkar

tevékenységét”
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3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

Az Eurdpai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarodl szolé 2/2023. (VIIl. 9.) EUM utasitas
20. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

.(1) A kdzigazgatési dllamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén

a) a minisztériumi hivatali egységek 6sszehangolt mukodésével kapcsolatos feladatkdrében a titkarsagvezetdje,
egyuttes akaddlyoztatasuk vagy tavollétiik esetén az eurdpai unids jogi lgyekért felelés helyettes allamtitkar
helyettesiti,

b) a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsoldédo igazgatasi feladatkorében a titkarsagvezetéje,
egyuttes akaddlyoztatasuk vagy tavollétik esetén az eurdpai unids jogi lgyekért felelés helyettes allamtitkér
helyettesiti,

c) az eurdpai uniods Ugyekkel 6sszefliggd szakmai feladatai korében az Eurdpa-politikdért felelés helyettes
allamtitkar (eurdpai igazgatd), egyiittes tavollétiik esetén az EU Koordinacios és Elndkségi Féosztaly vezetdje
helyettesiti,

d) a gazdasagi lgyekkel 6sszefliggé feladatai tekintetében az Allandé Képviselet Gazdalkodasfelligyeleti és
Koltségvetési Féosztaly vezetdje, egyuttes akaddlyoztatdsuk vagy tavollétiik esetén a Jogi és Szolgéltatasi Féosztaly
vezetbje helyettesiti,

e) a 16. § szerinti feladatkorében az eurdpai unids jogi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar, egyittes
akadalyoztatasuk vagy tavollétik esetén a kozigazgatasi allamtitkar titkdrsagvezetdje helyettesiti.”

Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl szolé 2/2023. (VIIl. 9.) EUM utasitas
27.8-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,27. 8 A minisztériumban

a) eurdpai unids jogi tigyekért felelés helyettes allamtitkar,

b) Eurépa-politikaért felelés helyettes allamtitkar,

¢) az Eurdpai Unié Tanacsa magyar elnoksége operativ feladataiért felelés helyettes allamtitkar

mkodik”

Az Eurdpai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarodl szolé 2/2023. (VIIl. 9.) EUM utasitas
29. §-a a kovetkez6 13. ponttal egészil ki:

(Az eurdpai unids jogi ligyekért felelGs helyettes dllamtitkdr)

,13. gondoskodik a hazai forrdsok és az eurdpai unids forrasok tekintetében az Eurdpai Unié mUikddésérdl szolo
Szerz6dés 107. cikk (1) bekezdésének hatdlya ald tartozé dllami tdmogatasok versenyszempontu vizsgalatarol”

Az Eurdpai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolé 2/2023. (VIIl. 9.) EUM utasitas
30. §-a a kovetkez6 d) ponttal egészil ki:

(Az eurdpai unids jogi ligyekért felel6s helyettes dllamtitkdr irdanyitja)

,d) a Téamogatasokat Vizsgald Iroda”

(vezetbjének tevékenységét.)

Az Eurdpai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolé 2/2023. (VIIl. 9.) EUM utasitas
83. § a) pont ab) alpontjdban az,a szervezeti és” szovegrész helyébe az,az eurépai uniés” szoveg Iép.

Az Eurdpai Unids Ugyek Minisztériuma Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolé 2/2023. (VIIl. 9.) EUM utasitas
1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

Az Eurdpai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és Mikddési Szabalyzatardl szolé 2/2023. (VIIl. 9.) EUM utasitas
2. melléklete a 2. melléklet szerint médosul.

Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolé 2/2023. (VIIl. 9.) EUM utasitas
3. melléklete helyébe a 3. melléklet 1ép.
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9.8

10.§

Hatalyat veszti az Eurépai Unids Ugyek Minisztériuma Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl sz6lé 2/2023. (VIII. 9.)
EUM utasitas

a) 12. alcime,

b) 84. § (2) bekezdés c) pontja.

Ez az utasitas 2024. januar 1-jén [ép hatdlyba.

Dr. Béka Jdnos s. k.,
eurdpai unids ligyekért felelds miniszter

Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 7/2023. (XII. 28.) EUM utasitdshoz

. Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és M{ikédési Szabalyzatardl szol6 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasitas

1. melléklet 1.0.0.4. alcim 1. pontja a kdvetkezé k) alponttal egésziil ki:

(Az Ellenérzési Féosztdly mint a minisztérium belsé ellenérzési egysége)

,k) a kiilsé ellenérzések soran szakmai segitséget nyujt az ellendrzétt szervezeti egységeknek, figyelemmel kiséri
az ellenérz6 szervek ellenérzései soran javasolt intézkedések megvaldsitdsat, és éves bontasban nyilvantartast vezet
a kilsé ellenérzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasarol.”

. Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz6l6 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasitas

1. melléklet 1.1.0.1. alcim 1. pontja a kbvetkezé h) alponttal egészil ki:

(A Kbzigazgatdsi Allamtitkdri Titkdrsdg az 53. §-ban meghatdrozott feladatokon tul koordindcids feladatai kérében)

,h) egylttmikodik a Miniszterelndki Kormdnyirodaval a Stratégiai Kabinet Uléseinek el&készitésében és
az Ulésekhez kapcsolodo feladatok ellatasaban.”

. Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz6l6 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasitas

1. melléklet 1.1.0.3. alcim 2. pont |) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

(A Biztonsdgi Féosztdly funkciondlis feladatai korében)

) a feladatainak ellatdsahoz kapcsolédo informatikai rendszerek, kiilénésen a NEMZETI, EU, és NATO rendszerek
vonatkozdsdban gyakorolja a szakmai felligyeletet, ennek keretében az informatikai rendszerek mikodtetéséhez
kapcsoloddan kotott szerz6dések vonatkozdsaban igazolja a szakmai teljesitést,”

. Az Eurdpai Unios Ugyek Minisztériuma Szervezeti és M{ikddési Szabalyzatardl szolo 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasitas

1. melléklet 1.1.0.3. alcim 3. pont e) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés [ép:
(A Biztonsdgi Féosztdly a mindsitett adat védelmével Gsszefiiggé feladatai kérében)
,€) elldtja a szervezeti egységeket ligykezelési segédletekkel (belsé dtaddkonyvek, bélyegzék),”

. Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz616 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasitas

1. melléklet 1.1.1.2. alcim 2. pont d) alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(Az EU Jogi Megfelelésvizsgdlati Féosztdly funkciondlis feladatai kérében)

»d) mukodteti a Szolgéltatasi Notifikacios Kozpontot, a szolgaltatasnyujtas korlatozasainak jogszabalyban
meghatarozott bejelentési eljdrasdhoz kapcsolédoéan elldtja a kiilén jogszabdlyban meghatarozott feladatokat,”
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6. Az Eurdpai Unids Ugyek Minisztériuma Szervezeti és M{ikédési Szabalyzatardl sz6l6 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasitas
1. melléklete a kovetkezé 1.1.1.5. alcimmel egészil ki:
»1.1.1.5. Tamogatasokat Vizsgalé Iroda
1. A TdAmogatdasokat Vizsgdlo Iroda az allami tdmogatasok eurdpai unids versenyjogi szempontu vizsgélataval
0sszefliggé feladatkorében
a) gondoskodik a miniszter feladat- és hataskorébe tartozo, az Eurdpai Unié miikodésérél szolo szerzédés 107. cikk
(1) bekezdésének hatdlya ald tartozé éallami tdmogatdsok versenyszempontu vizsgalatanak hazai koordinalasarol,
kllonos tekintettel az eurdpai unios jogi aktusok allami tdmogatasi rendelkezéseinek valé megfelelés biztositdsarol,
valamint az Eurépai Bizottsaggal val6 egylittmiikodésrél,
b) felel az eurdpai uniés versenyjogi értelemben vett allami tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis
tdmogatasi térképrol sz6l6 jogszabaly szakmai el6készitéséért,
c) a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd allami tamogatasok versenyszempontu vizsgélata keretében, illetve
konkrét tamogatdsi intézkedések kapcsdn érkezé eurdpai bizottsdgi megkeresés esetén koordindlja a hazai
allaspont kialakitasat,
d) az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett adllami tdmogatdsokkal kapcsolatos eljarasrél és a regiondlis
tdmogatasi térképrol sz6l6 jogszabalyban foglaltak alapjan kapcsolatot tart a hazai tdmogatast nyujtokkal,
e) ellatja a miniszternek az eurdpai unioés versenyjogi értelemben vett allami tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrol
és a regiondlis tdmogatasi térképrol szol6 jogszabalyban meghatérozott feladatait,
f) az unids éllami tdmogatasi szabalyok szerint az Eurdpai Bizottsag jovahagyasat igénylé tdmogatasi tervezeteket
jovahagyasra megkiildi az Eurdpai Bizottsdgnak, az (EU) 2015/2282 rendelettel modositott, az Eurépai Unid
MUkodésérdl szolo Szerzédés 108. cikkének alkalmazésara vonatkozo részletes szabalyok megallapitasardl sz616 (EU)
2015/1589 tanacsi rendelet végrehajtasardl sz616 794/2004/EK bizottsagi rendeletben foglalt formai kdvetelmények
figyelembevételével, valamint a jovahagyasra iranyulo eljarasban képviseli a hazai allaspontot az Eurdpai Bizottsag
felé,
g) a csekély Osszegli tdmogatdsokra vonatkozd rendeletek hatdlya ald tartozd tdmogatdsi tervezetek esetén
— az éllami tdmogatdsi szabdlyokkal valé Osszeegyeztethetdség esetén — engedélyezi a tdmogatdsi intézkedés
bevezetését,
h) a csoportmentességi rendeletek hatdlya ald tartozd tdmogatasi tervezetek esetén — az éllami tdmogatasi
szabalyokkal vald Gsszeegyeztethet6ség esetén - engedélyezi a tdmogatasi intézkedés bevezetését, valamint
- az unids szabalyokkal &sszhangban, a tdmogatast nyujté altal megadott adatok alapjan - tajékoztatja arrdl
az Eurdpai Bizottsagot,
i) az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett dllami tdmogatdsokkal kapcsolatos eljarasrél és a regiondlis
tdmogatasi térképrél sz6lé jogszabaly értelmében a tdmogatasi program alapjan készitett pélyazati felhivasok
esetén vizsgalja azok hazai, illetve eurépai unios jogszabalyokkal valé 6sszhangjat,
j) az Eurdpai Bizottsag szdmdra a tdmogatast nyujtod szervezetektdl szarmazd informaciok alapjan éves jelentést
készit a tdmogatasokat tartalmazé programokrdl, a Tandcs az Eurdpai Unié miikodésérdl szold szerzédés
108. cikkének alkalmazéséra vonatkozd részletes szabdlyok megdllapitésarol sz6lo, 2015. julius 13-i 2015/1589
rendelet 26. cikke alapjan,
k) az Eurdpai Bizottsdg szdmdra a tamogatdast nyujtd szervezetektdl szarmazd informécidk alapjan adatot szolgéltat
az unios allami tamogatasi szabéalyokon alapulé kdzzétételi kotelezettség hatélya ald tartozé intézkedésekrdl,
I) allami tdmogatasi tigyekben, az allami tdmogatasok versenyszempontu vizsgalatanak kozponti szerveként felel
az Eurdpai Bizottsag illetékes féigazgatdsagaval vald kapcsolattartasért,
m) részt vesz az Eurdpai Bizottsag mellett m(ikodo, allami tdmogatasokkal foglalkozoé tanacsadé bizottsag, valamint
egyéb tagallami allami tdmogatdsi munkacsoportok munkajaban,
n) gondoskodik az EKTB allami tamogatasok szakért6i csoport miikodésének koordinalasardl,
0) az uniods allami tdmogatasi joganyag és joggyakorlat folyamatos valtozasara tekintettel tajékoztatja a tdmogatast
nyujtokat a valtozasokrdl, ennek érdekében kilonbozd ismeretterjesztd, tajékoztatd anyagokat készit, honlapot
mukodtet az unioés dllami tamogatasi szabalyokrol,
p) segiti a tdmogatést nyujtdkat az eurépai unids allami tdmogatasi szabalyok értelmezésében és alkalmazésaban,
q) véleményezi az allami tamogatdsokra vonatkozé uniés jogszabdlytervezeteket, koordindlja a kapcsolédo
kormdnyzati allaspont kialakitasat, valamint képviseli azt az Eurdpai Bizottsag felé,
r) a feladatkorébe tartozd Ugyekben felelés az Eurépai Unié tagdllamaival, az Eurdépai Bizottsaggal és mas
nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolattartasért,
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s) a feladatkorébe tartozo lgyekben kapcsolatot tart a hazai és kilféldi tarsminisztériumokkal, illetve e kulfoldi
szakmai kordk szervezeteivel, Magyarorszdg Eurdpai Unié mellett m(kdédé Allandd Képviseletére delegalt
szakdiplomatékkal, az Eurdpai Bizottsag érintett képviselSivel.”

7. Hatalyat veszti az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl sz6lé 2/2023. (VIII. 9.)
EUM utasitas 1. melléklet
a) 1.1.0.3. alcim 2. pont i) alpontja,
)

(o

) 1.1.0.5. alcim 1. pont a) alpontja,
1.1.0.5. alcim 4. pont ) és k) alpontja,
1.1.1.2. alcim 2. pont f) alpontja,
1.1.4. alcime.

[eXNg)

)
)

m

2. melléklet a 7/2023. (XIl. 28.) EUM utasitdshoz

Az Eurdpai Uniés Ugyek Minisztériuma Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol szolé 2/2023. (VIIl. 9.) EUM utasitas
2. mellékletében foglalt tablazat helyébe a kovetkezd tablazat 1ép:

”

Iranyité minisztériumi felsévezetd Szervezeti egység

1. Miniszter

1.0.0.1. Miniszteri Kabinet
1.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsadg
1.0.0.2. Miniszteri Programiroda
1.0.0.3. Miniszteri Sajtéiroda

1.0.0.4. Ellendrzési Féosztaly
1.0.0.5. Miniszteri Biztosi Titkarsag
1.0.0.6. Alland6 Képviselet

1.1. Kozigazgatasi allamtitkar

1.1.0.1. Kdzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

1.1.0.2. Személyligyi Féosztaly

1.1.0.3. Biztonsagi Féosztaly

1.1.0.4. Pénzligyi és Szamviteli Féosztaly

1.1.0.5. Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti és Koltségvetési
Féosztaly

1.1.0.6. Jogi és Szolgaltatasi Féosztaly

1.1.1. Eurdpai unids jogi tigyekért felelés helyettes allamtitkar

1.1.1.1. Eurépai Unids Jogi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

1.1.1.2. EU Jogi Megfelelésvizsgélati Féosztaly

1.1.1.2.1. Kotelezettségszegési Osztaly

1.1.1.3. Kiemelt Ugyek Féosztélya

1.1.1.4. Eurépai Birésagi Féosztaly

1.1.1.5. Tdmogatasokat Vizsgalé Iroda

1.1.1.5.1. Horizontélis Allami Tamogatasi Ugyek Osztaly

1.1.1.5.2. Kiemelt Agazatokra Vonatkozé Allami Tamogatasok Osztaly

1.1.1.5.3. Mezégazdasagi, Halaszati, Erdészeti és Vidékfejlesztési
Tédmogatasok Osztaly
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1.1.2. Eurépa-politikaért felel8s helyettes allamtitkar (eurépai igazgato)

1.1.2.1. Eurépa-politikéért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.1.2.2. EU Koordindcios és EInokségi Féosztaly

1.1.2.2.1. Koordinacids Osztaly (EKTB Titkarsag)

1.1.2.2.2. Intézményi Osztaly

1.1.2.2.3. EU-elndkségi Osztaly

1.1.2.3. Eurépai Uniés Altaldnos Ugyek, Gazdasagpolitikai és Migracios
Féosztaly

1.1.2.3.1. Altalanos és Kiiliigyek Osztaly

1.1.2.3.2. EU Gazdasagpolitikai Osztaly

1.1.2.3.3. Migracios, Bel- és Igazsagligyi Osztaly

1.1.2.4. Eurépai Uniés Agazati Politikak Koordinaciojaért FelelSs
Féosztaly

1.1.2.4.1. Infrastrukturalis és Kérnyezetiigyi Agazati Osztaly

1.1.2.4.2. Human Agazati Politikai Osztaly

1.1.2.4.3. Versenyképességi és Mezégazdasagi Agazati Osztaly

1.1.3. Az Eurdépai Unié Tandcsa magyar elndksége operativ feladataiért felelés helyettes allamtitkar

1.1.3.1. Eurdpai Unié Tanacsa Magyar EIndksége Operativ Feladataiért
Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1.1.3.2. EIndkségi Kommunikacios és Informatikai Féosztaly

1.1.3.3. EIn6kségi Rendezvényszervezési és Protokoll Féosztaly

1.1.3.4. EIn6kségi Gazdalkodasi, Jogi és Beszerzési Féosztaly

1.2. Parlamenti allamtitkar

1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet

1.2.0.1.1. Parlamenti Allamtitkari Titkarsag

1.2.0.2. Parlamenti Féosztaly

1.2.0.3. EU Politikai Kommunikaciéért, Személyzetpolitikéért és
Tarsadalmi Kapcsolatokért Felel6s Féosztaly

lebonyolitasaért felel6s kormanybiztos

2. Az Eurdpai Unidé Tanacsa 2024. masodik félévi magyar eIndksége operativ feladatainak el6készitéséért és

2.0.0.1. Az Eurépai Unid Tandcsa 2024. Masodik Félévi Magyar EInbksége
Operativ Feladatainak El6készitéséért és Lebonyolitdsaért Felel6s
Korménybiztosi Titkarsag
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3. melléklet a 7/2023. (XIl. 28.) EUM utasitdshoz
»3. melléklet a 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasitashoz

Az Eurépai Uniés Ugyek Minisztériuma szervezeti felépitése

Minisztcri Sajtiroda. }7
Ellendraési Foosstily }7

E
%

Parlamenti
allamtitkar

‘Parlamenti Foosztily }— —{ Kabinet ‘

S }7 -

Allands Keprisclet
Pénaigyi és Szimvieli e
sty ‘Koltségvetési Foosatdly

ey }74{ -

|

Az Eurépai Unio Tanicsa it
magyar elndksége operatly Eurbpai unibs jogi agyekeért Burépa-politikiért felelés
feladataiért felels helyettes felels helyettes dllamtitkir B (i
allamtickir (eurdpai igazgato)
unildids
Foosatdly

Elnokségi
Rendeavényszerveaési és
Protokoll Féosatily
Kiemelt Ugyek Féosztélya
azddlkoddsi,

Jogi é Beszerzési Foossidly.

‘Eurépai Birosigi Féosztily

Tamogatisokat Vizsgilo
Iroda

Horizontlis Allai
imogatis Ugyeke Osil

Kicrmelt Aguzatokea

Vonatkozd
Tamogatisok Oszedly
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Az épitési és kozlekedési miniszter 20/2023. (XII. 28.) EKM utasitasa
az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616
2/2022. (XII. 28.) EKM utasitas médositasarol

A kormanyzati igazgatasrél sz6lé 2018. évi CXXV. torvény 19. § (4) bekezdésében meghatdrozott hataskéromben eljarva,

figyelemmel a jogalkotéasrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelnok jovahagyasaval —

a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 (1)

2.§

Az Epitési és Kézlekedési Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz6l16 2/2022. (XII. 28.) EKM utasitas
(a tovabbiakban: SzMSz) 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

Az SzMSz 1. fiiggeléke helyébe az 1. fliggelék 1ép.

Az SzMSz 2. figgeléke helyébe a 2. fliggelék Iép.

Az SzMSz 3. figgeléke helyébe a 3. fliggelék ép.

Az SzMSz 4. fiiggeléke helyébe a 4. fliggelék ép.

Az SzMSz 5. fiiggeléke helyébe az 5. fliggelék 1ép.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.
Ldzdr Jdnos s. k.,
Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 20/2023. (XII. 28.) EKM utasitdshoz

1.8

2.§

3.8

4.8

Az SzMSz 1. melléklet 5. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
»5.8 (1) A miniszter munkajanak segitése és feladatainak elldtasa érdekében kabinet és titkdrsag mikodik.
(2) A miniszteri kabinet tevékenységére vonatkoz6an a miniszterhelyettes szakmai koordinéciot lat el.”

Az SzMSz 1. melléklet 18. §-a a kdvetkez6 g) ponttal egészil ki:

(A parlamenti dllamtitkdr kbzvetlendil irdnyitja)

,9) az Allami Beruhézasi Torvény Végrehajtasaért Felels Féosztaly vezetéjének”
(tevékenységét.)

Az SzMSz 1. melléklet 28. §-a a kdvetkez6 o) ponttal egésziil ki:

(A kozlekedésért felel6s dllamtitkdr felelGssége keretében elldtjia a Statitum rendelet 102/A. §-dban meghatdrozott
feladatokat, igy kiilbndsen)

,0) koordindlja a hivatalos statisztikai tevékenységgel kapcsolatos feladatokat a hivatalos statisztikai tevékenységre
vonatkozé jogszabalyokban és a Nemzeti Statisztika Gyakorlati Kédexében megfogalmazott kdvetelményeknek valo
megfelelésért”

Az SzMSz 1. melléklet 34. § (3) bekezdése a kdvetkez6 i) ponttal egészil ki:
(A helyettes dllamtitkdr feladat- és hatdskdrei elsésorban a kévetkezék:)
1) szakterilete tekintetében elldtja a hivatalos statisztikai tevékenység vonatkozasaban felmertilé feladatokat.”
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5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

Az SzMSz 1. melléklet 66. §-a a kovetkezd n)-s) ponttal egészil ki:

(Az épitészeti stratégidért felel8s helyettes dllamtitkdr segiti az épitészeti dllamtitkdrt a minisztérium épitészeti, épitészeti
stratégiai és szakmai kapcsolattartds hatdskérébe tartozo feladatai elldtdsdban, amelynek keretében)

,N) elldtja a miniszter vilagorokségi, valamint a vildgorokségi varomanyos teriletekkel kapcsolatos, a Vétv.-ben és
végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott feladatait,

o) gondoskodik a vildagorokségi és vilagorokségi varomdnyos teriiletek kozhiteles hatésagi nyilvantartasanak
vezetésérdl,

p) kapcsolatot tart a hazai vildagorokségi helyszinek vildgorokségi gondnoksagaival,

q) elldtja az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2014-2021-es id6szakdban a Kultura program alatti
orokségvédelemmel 6sszefiiggd, a HUO7 Kulturdlis és természeti 6rokség megdrzése és megujitdsa program,
valamint a HU11 Kapacitasfejlesztés és intézménykozi egyittm(ikodés program HU11-0008-PP4-2013
azonositd szamu, A kulturélis orokség gazdasagi és tarsadalmi hatasainak feltarasa elnevezés(i projekt tekintetében
a projektgazda feladatait, fenntartasi id6szak alatti és a projekt lezarasi feladatokat,

r) a miniszter altal atruhdzott hataskérben gyakorolja

ra) a Kétv. 61/0. §-a szerinti jogkort,

rb) az Eurépai Ordkség cim elnyerésére palyazé helyszinek nemzeti szintl elézetes kivalasztasara vonatkozé eljarasi
szabalyokrol sz6l6 miniszteri rendelet szerinti jogkort,

s) a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkdrében kiadmanyozza a Votv.-ben és végrehajtasi
rendeleteiben meghatarozott nyilvantartasi hatésagi és nem hatdsagi feladatok ellatasaval kapcsolatos dontéseket
és iratokat.”

Az SzMSz 1. melléklet 74. § 13. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

[A miemlékvédelemért felelGs helyettes dllamtitkdr segiti az épitészeti dllamtitkdrt a minisztérium &rékségvédelmi
(miemlékvédelmi, vildgorékségi és régészeti) feladat- és hatdskdrébe tartozo feladatai elldtdsdban, amelynek keretében]
,13. ellatja a miniszternek a Kotv.-ben és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott feladatait,”

Az SzMSz 1. melléklet 74. §-a a kdvetkezd 26. és 27. ponttal egésziil ki:

[A miemlékvédelemért felelGs helyettes dllamtitkdr segiti az épitészeti dllamtitkdrt a minisztérium &rékségvédelmi
(miiemlékvédelmi, vildgorékségi és régészeti) feladat- és hatdskdrébe tartozo feladatai elldtdsdban, amelynek keretében]
,26. az épitészeti stratégiaért felel6s helyettes allamtitkar akadalyoztatdsa esetén kiadmanyozza az Orszagos
Epitészeti Tervtanacs miikddésével dsszefliggésben keletkezé iratokat,

27. az épitészeti allamtitkdr és az épitészeti stratégidért felel6s helyettes allamtitkar akadalyoztatdsa vagy vele
szemben fennall6 dsszeférhetetlenségi ok esetén ellatja az Orszagos Epitészeti Tervtanacs elnékének feladatait.”

Az SzMSz 1. melléklet 75. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,75. 8 A miiemlékvédelemért felels helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitja
a) a Mlemléki Féosztaly,

b) a Régészeti Féosztdly,

c) a MGiemlékfejlesztési Féosztaly,

d) az Orékségvédelmi Szabalyozasi Féosztaly

vezetbjének a tevékenységét.”

Az SzMSz 1. melléklet 85. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

+(3) A kozlekedési hatdsdgi ligyekért felelds helyettes allamtitkar kozvetlendl iranyitja
a) a Hat6sagi TAmogaté és Minéségbiztositasi Féosztaly vezetdjének,

b) a Hatéségi Felligyeleti Fosztaly vezetdjének,

c) a Léguigyi Szakszolgalati Hatésagi Féosztaly vezetbjének,

d
e

a Légligyi Felligyeleti Hatésagi Féosztaly vezetbjének,

a Léguigyi Kockazatértékelési Hatosagi Féosztaly vezetdjének,
f) a Léginavigdacios és Repuilétéri Hatdsdgi Féosztaly vezetdjének,
g) a Vasuti Hat6sagi Féosztaly vezetbjének,

h) a Hajézasi Hatosagi Féosztaly vezetbjének,

i)
)

)
)

i) a Kozuti GépjarmU-kozlekedési Hatdsagi Féosztaly vezetdjének,

j) a Vasuti lgazgatasi Szerv vezetdjének,
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10.§

12.§

13.8§

k) a Kozuti Kdzlekedési Ellendrzési Féosztaly vezetéjének és
I) a Légligyi Féigazgatd
tevékenységét”

Az SzMSz 1. melléklete a kdvetkez6 105/A. §-sal egésziil ki:

,105/A. & (1) A minisztérium tekintetében a féosztalyvezetd, az osztalyvezetd, illetve az ligyintézé — a (2) és
(3) bekezdésben foglalt kivételekkel - nem rendelkezik kiadmanyozasi jogkorrel. E rendelkezés az elektronikus
levelezést nem érinti.

(2) Jelen Szabalyzatban meghatéarozott esetekben, jogszabaly rendelkezése alapjan, hatéséagi eljaras soran, valamint
helyettesités esetén az (1) bekezdésben meghatarozott személyek kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezhetnek.

(3) A magasépitésért felelés helyettes allamtitkar, az utépitésekért felelds helyettes allamtitkdr, a vasutépitésért
felel6s helyettes allamtitkar, az allami beruhdzasok tdmogatasaért felelés helyettes allamtitkar, valamint a vizikozm,
hulladékgazdalkodasi és energetikai beruhazasokért felelés helyettes dllamtitkar a feladat- és hataskorébe tartozo
beruhazasok tekintetében az irdnyitdsa ald tartozé 6nalloé szervezeti egység lgyrendjében az (1) bekezdésben
meghatarozott személyek szamara kiadmanyozasi jogot biztosithat.

(4) Az (1) bekezdéstdl eltéréen a kozlekedési hatdsagi lgyekben a kiadmanyozasi jogot a féosztalyvezetd,
az osztalyvezetd, valamint az Gigyintézd a 106. §-ban, valamint az 6nallé szervezeti egység ligyrendjében foglaltak
szerint gyakorolja.

(5) Az (1) bekezdésben foglaltaktol a miniszter eltéréen rendelkezhet!”

Az SzMSz 1. melléklet 106. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
4(2) A Kozuti Kozlekedési Ellen6rzési Féosztaly feladatkorébe tartozé elséfoku hatdsagi dontéseket a hatdsagi jogkdr

gyakorléjanak nevében és megbizasabol a Kozuti Kozlekedési Ellendrzési Fosztaly vezetdje kiadmanyozza!”

Az SzMSz 1. melléklet

a) 18. § a) pontjdban a ,magasépitési beruhazdsok tdmogatdsdért” szovegrész helyébe a ,magasépitésért”
szovegq,

b) 18. § b) pontjdban az,Utépitési beruhdzésok tdmogatdsaért” szovegrész helyébe az ,utépitésekért” szoveg,

<) 25. § e) pontjaban a,M(targyfelligyeleti Hatosagi” szévegrész helyébe a,Kulturdlis Javak” szoveg,

d) 33. § e) pontjdban a ,magasépitési beruhdzasok tamogatasaért” szovegrész helyébe a ,magasépitésért”

szoveg,
e) 33. §f) pontjaban az,utépitési beruhdzasok tdmogatdsaért” szévegrész helyébe az,utépitésekért” széveg,
f) 33. § g) pontjaban a,vasuti beruhdzésok tdmogatésaért” szévegrész helyébe a,vasutépitésért” szdveg,
g) 87.§-4dban a,Hatdsagi Felligyeleti” szovegrészek helyébe a,Hatésdgi Tamogatd” szoveg,
h) 106. § (7) és (9) bekezdésében a ,Hatésagi Felligyeleti és MinGségbiztositasi Féosztaly” szovegrész helyébe

a,Hatoésagi Felligyeleti Féosztaly” szoveg

Hatalyat veszti az SzMSz 1. melléklet
a) 74. § nyitd szovegrészében a, , vildagorokségi” szovegrész,
b) 74.8 14, 15. és 19. pontja,
) 74.8§ 23. pont a) alpontjaban a,szerinti, valamint 61/0. §-a” szOvegrész,
) 74.§ 23. pont b) alpontja,
) 74.§ 24. pont b) alpontjéban az,és végrehajtasi rendeleteiben, valamint a Vétv.-ben” szovegrész,
) 82. § (5) bekezdés h) pontja,
g) 105. § (5) és (6) bekezdése,
h) 106. § (5) bekezdése.

NN
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»1. fliggelék
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2. fiiggelék a 20/2023. (XIl. 28.) EKM utasitdshoz
»2. fliggelék

AZ EPITESI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM
SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1. A MINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
1.1. Miniszteri Kabinet

1.1.1. A Miniszteri Kabinet segiti a kabinetfénokot feladatai elldtdsaban, melynek soran elsésorban koordindlo,
el6készité és adminisztrativ feladatokat lat el, igy kiilonésen
1. a minisztériumon belil koordindlja, tartalmilag és jogilag el6késziti a miniszter feladat- és hataskorébe
tartozé dontéseket és feladatokat,
tamogatdst nyuijt és szervezi hivatali teenddit és kdzéleti szerepléseit,
3. aminisztérium szervezeti egységei szamara kozvetiti a miniszter utasitasait és allasfoglalasait,
a miniszter dontése szerint részt vesz az egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében,
el6készitésében és értékelésében,
5. kezdeményezi a kilfoldi latogatasokhoz és hazai targyalasokhoz sziikséges targyalasi és hattéranyagok
elkészitését, ezeket véleményezi és rendezi,
a miniszter megbizasdbdl megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat,
7. a miniszter el6adasaihoz, beszédeihez és irdsaihoz javaslatokat készit, vagy a minisztérium szervezeti
egységeitdl javaslatokat kér, és ezeket véleményezi,
8.  szervezi és nyilvantartja a miniszter hivatalos programjait, sajtoszerepléseit,
9.  kezeli a miniszter személyéhez kozvetlenil kapcsolédo levelezést,
10.  rendszerezi és dontésre el6késziti a miniszternek cimzett lgyirat- és levélforgalmat, eljuttatja a miniszter altal
intézkedésre kiadott anyagokat a hataskorrel rendelkezé szervezeti egységhez,
11.  nyilvantartja és szervezi a miniszter orszaggyulési kdtelezettségeit,
12.  kapcsolatot tart a minisztériumokkal és egyéb allami és nem allami szervekkel, hatésdgokkal, intézményekkel
és szervezetekkel,
13.  valogatja a kilénbozé hirforrasokbdl érkezé informacidkat és gondoskodik a miniszter megfelel idében
torténd tajékoztatasarol.

1.1.2. A Miniszteri Kabinet munkatarsa a protokollfénok. A protokollfénok 6sszehangolja a miniszter protokollaris
megjelenéseit, programjait, ennek keretében

1. el6késziti és megszervezi a miniszter és a miniszteri kabinetfénok protokollaris programjait, rendezvényeit,

2. el6késziti és az dgazati allamtitkarok altal irdnyitott szervezeti egységek bevonasaval szervezi a miniszter altal
adomanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos rendezvényeket, innepségeket,

3. intézi a Magyarorszagon megrendezésre kerilé miniszteri szintl tobboldalu tanacskozasok, konferencidk,
illetve a nemzetkdzi szervezetek magyarorszagi tléseinek protokollaris teenddit,
elldtja a miniszter kiilfoldi ldtogatasainak, rendezvényeinek protokollaris teendéit,

5.  elldtja a miniszter altal Magyarorszagra meghivott kiilfoldi személyek és diplomdaciai kiildottségek, valamint
a miniszter altal egyéb okbdl magas szintlinek mindsitett kilfoldi delegaciok érkezésével és elutazasaval
kapcsolatos protokollaris feladatokat,

6. elldtja a miniszter napi munkajahoz sziikséges és a miniszteri sajtoprogramokhoz kapcsol6dd protokollaris
teenddket.

1.1.3. A Miniszteri Kabineten osztalyként miikodé Miniszteri Titkarsag
1. biztositja a miniszter munkajadhoz kapcsolédd adminisztrativ és koordinacios feladatok el6készitését és
folyamatos ellatasat, tovabba mindazon lgyek vitelét, melyet a miniszter szamara meghatéroz,
nyilvantartja a kiadmanyozasi rendre vonatkozdan kiadott egyedi miniszteri utasitasokat,
3. gondoskodik az Allami Futarszolgalat utjan killdendé nem minésitett kildemények fogadasardl és
tovabbitésarol.
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2. A KOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
2.1. Kbzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag

2.1.1. A Kbzigazgatasi Allamtitkari Titkarsag
1. ellatja a Szabdlyzat 1. melléklet 89. § (1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat,
2. nyilvantartja és figyelemmel kiséri a kormany- és kabinetiiléseken elirt hataridés feladatokat, ellenérzi
a végrehajtasukat.

2.2, Belsé Ellendrzési Féosztaly

2.2.1. A Bels6 Ellendrzési Fosztaly kodifikacids feladatai keretében el6késziti a belsé ellenérzéssel kapcsolatos
szabdlyzatokat.

2.2.2. A Bels6 Ellenérzési Féosztaly funkcionalis feladatai korében
1. abelsé ellenérzési kézikdnyv alapjan ellenérzési tevékenységet végez, amely kiterjed

a) a minisztérium minden tevékenységére, kiilondsen a koltségvetési bevételek és kiadasok
tervezésének, felhaszndldsanak és elszamolasanak, valamint az eszkdzokkel és forrasokkal vald
gazdalkodasnak a vizsgalatara,

b) a miniszter altal irdnyitott és felligyelt koltségvetési szervek tevékenységére, kilonosen
a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint
az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdélkodéasnak a vizsgalatara,

) a minisztérium dltal nyujtott koltségvetési  tamogatasok felhasznaldsanak vizsgalatara
a kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél,
d) a minisztérium tulajdonosi és alapitdi joggyakorldsa ald tartozd gazdasagi tarsasagok és

alapitvanyok, valamint a minisztérium altal fenntartott mizeumok (a tovabbiakban: a minisztérium
portfolidjaba tartozé gazdalkodd szervezetek) tevékenységének vizsgalatara,
2. bizonyossagot ad6 tevékenysége korében szabalyszerlségi, pénzligyi, rendszer-, teljesitmény- és
informatikai ellenérzéseket végez, amelyek sordn
a) elemzi, vizsgdlja és értékeli a belsé kontrollrendszer kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és
szabdlyzatoknak valé megfelelését, valamint m(ikodésének gazdasdgossdgét, hatékonysagat és
eredményességét,

b) elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal valé gazdéalkodast, a vagyon megovasat és
gyarapitasat, valamint az elszamoldsok megfelel6ségét, a beszamoldk valddisagat,

) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, kdvetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz
meg a kockdzati tényezék, hidnyossagok megsziintetése, kikliszobolése vagy csokkentése,
a szabdlytalansdgok megelézése, illetve feltdrdsa érdekében, valamint a mikodés
eredményességének novelése és a belsé kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

d) nyilvantartja a belsd ellendrzéseket, valamint nyilvantartja és nyomon koveti a belsé ellenérzési
jelentések alapjan tett intézkedéseket,

3.  tanacsadd tevékenysége keretében elemzéseket és értékeléseket végez, javaslatokat fogalmaz meg,
konzultaciokat folytat a belsé kontrollrendszer m(ikddésének javitdsa érdekében,
elkésziti a minisztérium stratégiai és éves ellendrzési tervét, tovabba az éves ellendrzési jelentését,

5. elldtia a miniszter altal iranyitott koltségvetési szervek bels6é ellenérzési tevékenységének szakmai
fellgyeletét,

6. koordindlja a fejezeten bellli ellenérzéseket, elkésziti az Osszefoglald éves ellen6rzési tervet és
az 6sszefoglalo éves ellendrzési jelentést,

7. nyilvantartast vezet a minisztériumot érinté kilsé ellenérzések - igy az Allami Szémvevészék és
a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal altal torténd ellenérzések — javaslatai alapjan készilt intézkedési tervekrdl
és azok végrehajtasarol,

8. a kozigazgatasi allamtitkar, illetve a belsé ellenbrzési vezeté kezdeményezésére soron kiviili ellenérzést
végez.
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2.3. Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztaly

2.3.1. A Biztonségi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

1.

el6késziti a nemzetbiztonsagi ellenbrzési kotelezettségek meghatdrozasaval kapcsolatos jogszabalyokat és
kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzoket,

kdzremUikodik a rendészeti targyu elSterjesztések véleményezésében,

el6késziti a minisztérium Biztonsagi Szabélyzatat,

el6késziti a minisztérium egyedi iratkezelési szabalyzatat.

2.3.2. A Biztonségi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1.
2.

12.
13.

17.
18.
19.
20.

21.

elldtja a minisztérium kiilonleges jogrenddel 6sszefliggé védelmi és biztonsédgi tervezési feladatait,

javaslatot tesz a minisztérium védelmi és biztonsagi, valamint honvédelmi feladatokra valé felkésziilése és
a feladatok végrehajtasa koltségeinek elkiilonitett 4gazati tervezésére,

véleményezi és Gsszehangolja a miniszter iranyitasa, alapitdi vagy tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozd
intézmények védelmi és biztonsagi célu tervezéssel kapcsolatos dokumentumait,

meghatédrozza az 4gazat hataskorébe tartozé védelmi és biztonsagi feladatok szakmai kovetelményeit,
és koordindlja a védelmi feladatok végrehajtasaban kdzrem(ikodé dgazati szervek felkészitését,

kapcsolatot tart a védelmi és biztonsagi igazgatéds kdzponti szervével, a minisztériumokkal és a védelmi és
biztonsagi feladatok ellatasaban érintett egyéb szervekkel,

egylttmikodik a védelmi és biztonsagi tevékenységgel kapcsolatosan a minisztérium irdnyitasa ala tartozo
szervezetekkel, valamint a minisztérium allamtitkarainak irdnyitasa ald tartozé szervezeti egységek kijelolt
munkatarsaval,

gondoskodik a minisztérium mindsitett adatvédelmével kapcsolatos személyi, fizikai, adminisztrativ és
elektronikus biztonsagi feladatai, valamint rejtjeltevékenysége ellatasardl, kidolgozza az ehhez sziikséges
kovetelményrendszereket és biztonsagi szabalyozokat,

mukodteti a minisztérium Nyilvantartojat, ellenérzi a minisztériumon belll a mindsitett iratok kezelését
a szervezeti egységeknél, megdllapitasokat tesz, javaslatokat fogalmaz meg, konzultécidkat szervez/tart,
segitséget nyuijt,

gondoskodik a minisztériumban meghatarozott személyi biztonsagi kévetelmények betartdsarol (nemzeti
személyi biztonsagi tanusitvanyok, felhasznaléi engedélyek, titoktartdsi nyilatkozatok kidllitdsa, NATO,
EU személyi biztonsagi tanusitvanyok beszerzése és ezek nyilvantartdsa, kezelése és tarolasa),

el6késziti és koordindlja a Nyilvantartdban 6rzétt mindsitett adatok mindsitésének fellilvizsgalatat, illetve
dokumentdlja a fellilvizsgélati dontéseket,

elldtja a minisztérium kilonleges jogrenddel Osszefliggé honvédelmi és katasztrofavédelmi tervezési
feladatait,

részt vesz a minisztérium biztonsdgi ligyeletének koordinacidjaban,

elldtja a nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos el6készité és Ugyviteli feladatokat, ideértve
a minisztérium portfélidjaba tartozé gazdéalkodo szervezetek vezet6 tisztségviseldit is,

biztositja a hataskorébe tartozé, a minisztérium épiileteibe belépésre jogositd igazolvanyok kezelését, ellatja
a kapcsolédo nyilvantartasi rendszerek alkalmazasgazdai feladatait,

kapcsolatot tart az Alkotmanyvédelmi Hivatallal, a Készenléti Rendérséggel és a Kdzbeszerzési és Ellatasi
Féigazgatdsag (a tovabbiakban: KEF) biztonsagi szakteriletével,

biztonsagi szempontbdl véleményezi a minisztérium biztonsagi helyzetét érinté elSterjesztéseket,
szabalyozasi és fejlesztési javaslatokat, koordinélja azok végrehajtasat,

elldtja az integritas tanacsadoi feladatokat,

ellatja a minisztériumban a nyilt iratkezelés felligyeletét és felel ennek szabalyozasaért,

rendszeresen ellen6rzi a nyilt iratok kezelését és irattarazasat a szervezeti egységeknél,

alkalmazasgazdaja a nyilt iratok nyilvantartdsahoz hasznalt iratkezel6-rendszernek, szakmai tdmogatast nyujt
és oktatdst szervez a felhasznédloknak, karbantartja és nyilvantartja a hozzaférési jogosultsdgokat, kapcsolatot
tart a szoftverfejleszté céggel,

gondoskodik a kilsé szervektdl érkezd nyilt kezelésl postai és egyéb kildemények &tvételérdl, azok
csoportositdsarol szervezeti egységek szerint, ezen kiildemények elektronikus érkeztetésérdl, a kiildemények
kézbesitésérdl a minisztérium egyes telephelyeire,
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22.

23.

24,

25.

26.
27.

28.
29.
30.

31.

dsszegy(jti a szervezeti egységek postai uton, illetve az Allami Futarszolgalat &ltal tovabbitand6 nyilt

kezelésu kuldeményeit, és gondoskodik ezek feladdsarol,

a levéltari torvényben foglaltaknak megfeleléen végrehajtja a minisztériumban keletkezett maradando

értékd iratok levéltari atadasat, illetve a sziikséges selejtezést,

dontésre el6késziti a minisztérium irattdraiban taldlhatd nyilt kezelésd iratokra vonatkozé megismerési,

kutatasi kérelmeket, és nyilvantartja a kiadott engedélyeket,

gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyilt kezelési iratok atvételérdl, szakszer(

taroldsarol, igény esetén az irattari anyagok kiadasarol és visszavételérdl,

elldtja a szervezeti egységeket ligykezelési segédletekkel, eszkdzokkel,

gondoskodik a minisztériumban hasznalt elektronikus aldirdsi, nem alairds céld hitelesité tanusitvanyok

haszndlati rendjének kialakitasardl, nyilvantartasarol, valamint kozremdikodik ezen eszkdzok beszerzésében,

kapcsolatot tart a kozponti kbzigazgatasi irattarozasi feladatokat ellaté szolgaltatéval,

ellatja a minisztérium hivatali kapuk hozzaférésével kapcsolatos feladatokat,

végzi a minisztérium altal hasznalt Integralt Jogalkotasi Rendszer (IJR) szervezeti és anyagatadd

adminisztratori feladatait.

a feladatkorrel rendelkezd szervezeti egységek kozremUlkodésével gondoskodik a minisztérium

tgyfélszolgalatanak muikodtetésérdl, ennek keretében

a) altalanos informaciot nyuijt telefonon, személyesen és irasban (elektronikus és postai Uton) az Epitési
és Kozlekedési Minisztériumrol és hattérintézményeirdl,

b) az Ugyfélszolgdlati tevékenység szakmai megalapozottsdga és naprakészsége érdekében
az lgyfélszolgdlat munkatdrsai szamara konzultaciés lehetéséget kell biztositani minden szervezeti
egység részérdl a kijelolt kapcsolattartd utjan. Az lgyfélszolgdlati munkatérs jogosult a kijeldlt
kapcsolattartétdl informdcidkat, adatokat bekérni, azok biztonsdgos felhaszndldsa mellett és
a kijeldlt kapcsolattarté munkajanak akadalyozasa nélkil. Kérés esetében a kijeldlt kapcsolattartd
koteles minden kozérdekl6désre szamot tartd informaciordl, aktualitasrdl tajékoztatast adni
az lgyfélszolgalat munkatarsainak kiildott elektronikus levélben vagy telefonon,

d) az irasbeli megkeresést (panasz, kozérdekl bejelentés, allasfoglalds-kérelem stb.) — amennyiben
a szakterilet altal az adott liggyel kapcsolatosan el6zetesen rendelkezésére bocséatott anyagok nem
nyujtanak elegend6 informéciéforrast - koteles az intézkedés és megvalaszolds céljabol
a minisztérium hatdlyos szervezeti és mukodési szabdlyzata szerint hataskorrel rendelkezd
szervezeti egységhez tovabbitani. Ez a szervezeti egység a ra irdnyadd jogszabalyi hataridén beliil
a megkeresést benyujtéd tgyfél részére kozvetlenll megkildi a szakmai tartalmu valaszlevelét,
amelyrél az Ugyfélszolgalat munkatarsait is tajékoztatja,

d) atveszi a személyesen leadott allampolgari megkereséseket, leveleket, kérelmeket,

e) koordindlja a panaszokat és kdzérdeki bejelentéseket a panaszokrdl és a kdzérdeki bejelentésekrdl
sz6l6 torvény rendelkezéseivel 6sszhangban,

f) a szakteriletektdl kapott tdjékoztatd anyagokat a lakossag szdmara elérhetévé teszi,

9) kozvetlen kapcsolatot tart fenn a tarsminisztériumok tGgyfélkapcsolati, illetve lakossédgi tdjékoztatési

feladatokat ellaté szervezeti egységével.

2.3.3. A Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztaly vezet&je a minisztérium biztonsagi vezetéje.

3. A JOGI, KOORDINACIOS ES NEMZETKOZI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA

ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

3.1. Jogi, Koordinaciés és Nemzetkozi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

3.1.1. A Jogi, Koordinaciés és Nemzetkozi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a Szabalyzat
1. melléklet 89. § (1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.
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3.2. Kodifikaciés Féosztaly

3.2.1. A Kodifikécids Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

12.
13.

15.

részt vesz a minisztérium jogszabdly-el6készitési feladatkorébe tartozd jogszabdlyok tervezetének
el6készitésében az erre vonatkozé munkamegosztas szerint,

véleményt nyilvanit a szakmai szervezeti egységek éltal elkészitett tervezetekrol, el6terjesztésekrol,

az érintett szakmai szervezeti egység kezdeményezése alapjan elézetes és kozigazgatasi egyeztetésre
megkiildi az el6terjesztéseket,

az érintett szakmailag felel6s szervezeti egységekkel egyiitt értékeli a beérkezett véleményeket, ligyintézdi,
osztalyvezetdi, illetve féosztalyvezetSi szinten egyeztet, illetve javaslatot tesz a felsGvezet6i szintl
egyeztetésre,

az érintett szakmai szervezeti egységekkel egyiitt részt vesz a jogszabadlytervezetek és el6terjesztések
minisztériumon belili és minisztériumok (hattérintézmények) kozotti egyeztetésén,

az elGSterjesztés kormanyiilésre, kabinetilésre és a kozigazgatasi allamtitkari értekezletre torténé benyujtasat
megelézéen a szakmai szervezeti egység altal el6készitett elSterjesztéseket kodifikacios szempontbdl
ellenérzi,

a minisztérium sajat el6terjesztései vonatkozdsdban a felterjesztés el6tti visszamutatas keretében érkezett
tervezeteket véleményezésre megkildi az érintett szakmai szervezeti egységeknek, majd intézkedik
a kialakitott tarcaallaspontnak a Miniszterelndki Kormanyiroda részére térténé megkiildése érdekében,

a minisztérium sajat el6terjesztései vonatkozasaban kezdeményezi a tarsadalmi egyeztetést, a beérkezd
észrevételeket tovabbitja az érintett szakmai szervezeti egységeknek, majd intézkedik a kialakitott
tarcaéllaspontnak és az észrevételekrdl készitett Osszefoglald tablazatnak a Miniszterelnoki Kormanyiroda
részére tortén6 megkildése érdekében,

kezdeményezi a minisztérium altal el6készitett torvényjavaslatok Orszaggyltiléshez torténd benyujtasat,
kijelolés alapjan - az érintett szakmai szervezeti egység kormdnytisztvisel6je mellett - részt vesz
az Orszaggylilés elé benyujtott torvényjavaslatok bizottsagi vitajaban, tovabba ellatja a torvényjavaslatokhoz
benyujtasra keriil6 mddositd javaslatokkal kapcsolatos jogi feladatokat,

miniszteri rendelet kihirdetésének kezdeményezését megel6z6en gondoskodik az igazsdgligyi miniszter
egyetértésének beszerzésérdl,

intézkedik az elfogadott miniszteri rendelet kihirdetése irdnt, ellenérzi a kihirdetett jogszabalyok helyességét,
kezdeményezi a mas minisztériumtdl érkezé egyiittes elSterjesztések miniszteri aldirdsra torténd
felterjesztését,

el6késziti a minisztérium alapité okiratdt, valamint szervezeti és mukodési szabdlyzatat, tovabbad azok
moédositasat, kezdeményezi a szervezeti és mikodési szabalyzatnak a Hivatalos Ertesitében torténd
kozzétételét,

véleményezi a minisztérium egyéb belsé szabdlyzatainak, illetve azok médositasanak tervezetét.

3.2.2. A Kodifikécids Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1.
2.

kotelez6 jogi kontrollt gyakorol a szakteriletet érinté miniszteri hatarozatok tervezetei esetén,

kotelezé jogi kontrollt gyakorol a miniszteri utasitdsok (normativ, belsé és egyedi) tervezetei esetén és
a miniszteri alairast kdvetéen kezdeményezi a normativ utasitasok Hivatalos Ertesitében torténd kozzétételét,
felkérésre véleményezi a szakmai szervezeti egységek — ide nem értve a kozlekedési hatosagi tigyeket —
feladatkorébe tartozo, jogi szakértelmet is igényld, az 1. és 2. pont ald nem tartozé dontések tervezetét,

a szakmai féosztalyok bevondséaval elkésziti a valasztervezeteket az Alkotménybirdsagtdl és az ligyészségtdl
érkezett megkeresésekre,

a szakmai f6éosztilyok felkérésére jogi szempontbdl véleményezi az alapveté jogok biztosanak irt
vélasztervezeteket.

3.2.3. A Kodifikacios Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.
2.

megkeresésre jogi véleményt ad a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé kérdésekben és tigyekben,
véleményezi a minisztérium portfélidjaba tartozd gazdélkodd szervezetek alapitasaval, atalakitasaval,
megsziintetésével kapcsolatos okiratokat, tovabba azok szervezeti és m(ikddési szabalyzatanak tervezeteit.



6368

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi64. szam

3.2.4. A Kodifikécids Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

el6késziti az unids jogszabalyok tekintetében a jogharmonizéciés javaslatokat, azok elfogadédsat kdvetéen
folyamatosan nyomon koveti az atlltetést igénylé eurdpai unids jogszabdlyokkal kapcsolatos
jogharmonizacios kotelezettségek teljesitését, ideértve

a) a belsé szabalyozasi lépések hataridében torténd teljesitésének folyamatos monitorozasat,
b) jogharmonizacios javaslatok szlikség szerinti felllvizsgalatat,
Q) kapcsolattartast az lgazsagligyi Minisztérium jogharmonizaciés monitoringot megvaldsité

szervezeti egységeivel,
felel az aruk és szolgaltatdsok szabad dramlasat érintd, a belsé piaci szolgaltatdsokra vonatkozé jogszabdly-
tervezetek notifikacidjanak ellatasaért,
az egyes unids jogi aktusokban eldirt, jogszabélytervezetek egyéb notifikacios eljarasainak koordinélasaval
kapcsolatos feladatokat.

3.3. Koordinacids Féosztaly

3.3.1. A Koordinacids Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1.

nyilvantartja a jogszabdlyokban, a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben elbirt hatdridés feladatok
végrehajtasat, miniszteri dontés hidnyaban - véleményeltérés esetén a kodzigazgatasi allamtitkar részére —
javaslatot tesz a feladatokat végrehajtd szervezeti egységekre és hatérid6kre, valamint figyelemmel kiséri
a feladatok végrehajtasat,

nyilvantartja és figyelemmel kiséri a Kormany hatdrozataiban el6irt hataridés feladatokat, figyelemmel kiséri
és ellendrzi a végrehajtasukat,

koordinalja a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal altal a kormanyhatarozati feladatok végrehajtdsa kapcsan
érkez6 megkereséseket, a szakterliletek valaszai alapjan Osszeallitia és megkulldi a kért informacidkat
tartalmazoé valaszt,

koordindlja a mas tarcaktol érkezé elbterjesztések és tervezetek tarcan bellli egyeztetését, amelynek
keretében elkésziti az egységes minisztériumi véleményt, intézkedik annak aldirdsa irdnt és kikildi azt,
az esetleges egyeztetéseken képviseli a minisztériumi véleményt vagy gondoskodik a minisztériumi
vélemény képviseletének megszervezésérdl,

a mas tarcdk felterjesztései vonatkozasaban a felterjesztés el6tti visszamutatas keretében érkezett
tervezeteket véleményezésre megkildi az érintett szakmai szervezeti egységeknek, majd intézkedik
a kialakitott tarcaalldaspontnak a Miniszterelndki Kormanyiroda részére torténé megkiildése érdekében,
nyomon kdveti a minisztérium altal el6készitett jogszabdlyok és kozjogi szervezetszabdlyozd eszkdzok
tervezeteit az el6készitéstdl a megjelentetésig,

gondoskodik a kormanydlés, a kabinetilések, a Fejlesztéspolitikai Koordinacids Bizottsag (a tovabbiakban:
FKB) és a kozigazgatasi allamtitkdri értekezlet napirendjének és az azon szereplé mds tarcaktdl érkezd
eléterjesztéseknek, jelentéseknek a fels6vezetdk, illetve a szakteriiletek részére torténé megkuldésérdl,
tarcan belili egyeztetésérdl, a vélemények, észrevételek Osszesitésérél és — az FKB-hoz benyujtott
el6terjesztésekre, jelentésekre vonatkozo vélemények, észrevételek kivételével — tovabbitasarol,

gondoskodik a kabinetiilések, az FKB és a kozigazgatasi allamtitkdri értekezlet napirendjén szerepld
eléterjesztések, jelentések kapcsan felkészité feljegyzések elkészitésérdl, illetve beszerzésérdl, valamint
az elkészult felkésziték felsdvezetdk részére torténd eljuttatasarol,

gondoskodik a Kbzponti Statisztikai Hivatal altal a kdzigazgatasi allamtitkari értekezleten atadott 6sszefoglald
megkdildésérdl a minisztérium vezetdi részére,

a kodifikéciés ellenérzést kovetben, a kozigazgatdsi dllamtitkdr jovahagyasa esetén gondoskodik
a kormanyiilés, kabinetiilések és a kdzigazgatasi dllamtitkari értekezlet napirendjén szerepl6 el6terjesztések
benyujtasardl,

segiti a szakteriiletek feladatvégzésének Osszehangolasat, ennek keretében a kozigazgatasi allamtitkar
megbizasabol tdjékoztatdst, informaciot kérhet a szakteriletektdl,

koordindlja a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok - kdzigazgatds-szervezésért felelés miniszter altal
folytatott — ellen6rzése sordn a szakmai irdnyitd miniszter kdzrem(ikodése keretében elldtandd, tobb
agazatot érint6 feladatok végrehajtasat.
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3.4. Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses Ugyek Féosztalya

3.4.1. A Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerz6déses Ugyek Féosztalya funkcionalis feladatai kdrében

1.
2.

megkeresésre jogi véleményt ad a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozé kérdésekben és tigyekben,

a szakmai szervezeti egységek megkeresésére jogi véleményt ad az dltaluk el6készitett, a minisztérium
szerz8dés mintditdl eltéré szerz6dések, egyéb megallapodasok tervezetére,

elldtja - az érintett szakmai szervezeti egységek bevondsaval — a minisztériumnak a polgari peres és birésagi
polgari nemperes, valamint a kozigazgatasi peres, nemperes és egyéb kozigazgatasi birdsagi, valamint egyéb
hatésdgi eljarasokban torténd jogi képviseletét, ide nem értve a kozlekedési hatdsadgi kozigazgatdsi peres
eljarasokat, valamint a kozlekedési hatosagi feladatokkal dsszefiiggé valamennyi peres és nem peres eljarast
— ideértve kilondsen a kdzhatalom gyakorlasaval okozott kdr megtéritése iranti pereket, a kényszertorlési,
felszdmoldasi és végelszamolasi eljarasokat, valamint a kozigazgatasi birsdag behajtasdval kapcsolatos
eljarasokat -,

elkésziti a minisztérium altal hasznalt szerz6désmintakat, sziikség esetén aktualizalasukat,

elkésziti a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd elévasarlasi jog gyakorldsa sordan a miniszter altal tett
elévasarlasi jognyilatkozatot, valamint a tulajdon atruhdzaséhoz sziikséges tovabbi dokumentumokat,

jogi szempontbdl felulvizsgalja a fejezeti koltségvetési keret terhére vagy javara koétendd
szerzédéstervezeteket, igy kiilondsen a tdmogatési szerz6déseket, tdmogatoi okiratokat, lebonyolitéi, kezeléi
és az elGirdnyzatok atcsoportositasara irdnyuld megallapodasokat, és jogi megfelel6ségliket tanusitja,

jogi szempontbdl felililvizsgalja a minisztérium lgazgatdsa terhére vagy javara kotendd szerzédések
tervezeteit, és jogi megfeleldségliket tanusitja,

ha a Statutum eltéréen nem rendelkezik, jogi szempontbdl fellilvizsgalja azon fejezetek kozotti
megallapodédsokat, amelyek nem fejezeti koltségvetési keret terhére vagy javéra torténnek, és jogi
megfeleléségliket tanusitja,

elldtja a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kivil helyezésérdl szol6, 2016. aprilis 27-i
(EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (GDPR) 37. cikke alapjan a hivatali szervezet
vezetdjének felel6sségi korébe tartozd adatvédelmi tisztvisel§ tevékenységet, tdjékoztatst és szakmai
tandcsot nyujt a minisztérium adatkezeléseiben részt vevék részére.

3.4.2. A Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses Ugyek Féosztalya egyéb feladatai kérében

1.

a kiilon szabélyzatokban foglaltak szerint allast foglal a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek
teljesithetdsége tekintetében, valamint el6késziti a kozérdekl adatigénylésekre megkiildendé valaszokat,
a nyilvdnossédgra hozatal szempontjabdl ellendrzi a minisztérium honlapjén kotelezéen kozzéteendd
kozérdekdl adatkoroket,

el6késziti a kozérdek(i adatok kozzétételi szabdlyzatat, valamint a személyes adatok védelmérdl és
a kozérdekl adatok megismerésének rendjérdl szélod szabalyzatot, kezdeményezi és el6késziti azok
madositasat,

kezdeményezi a hivatali szervezet vezet6jénél a személyes adatok kezelésével 6sszefliggd bejelentések
és adatvédelemmel Gsszefliggé incidensek kivizsgéalasat, megvalaszolasat és a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag felé torténd bejelentését, amely felé kapcsolattartd pontként mikodik.

3.5. Nemzetkozi Foosztaly

3.5.1. A Nemzetkozi Féosztaly kodifikacids feladatai korében ellatja a két- és tobboldali nemzetkozi szerz6désekkel,

valamint a tarcamegallapodasok Iétrehozasaval, mddositasaval, felbontasaval kapcsolatos feladatokat.

3.5.2. A Nemzetkozi Féosztaly koordinacids feladatai korében

1.

részt vesz a nemzetkozi két- és tdbboldalu targyaldsokon és a nemzetkoézi kormdanykozi szervezetekben,
valamint a kormanykdzi vegyes bizottsdgokban, valamint 6sszehangolja és koordinalja az érdekek
érvényesitését,

kapcsolatot tart és egylttmukodik a kilfoldi és hazai tarsminisztériumokkal, a Magyarorszagra akkreditalt
kilképviseletekkel, a més orszagba akkreditélt magyar kilképviseletekkel,



6370

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi64. szam

elldtja a minisztérium nemzetkodzi regiondlis egyuttmikddésekben végzett munkdjanak és az ott vallalt,

minisztériumot érintd feladatok végrehajtasanak koordinacioéjat,

koordindlja az egyes orszagokkal kotott nemzetkdzi szerzédések, valamint egyéb kétoldalu

(minisztériumkdozi) megéllapodasok és egylttmikodések el6készitését, végrehajtasat,

koordinalja a minisztérium Eurdpai Koordinacios Tarcakozi Bizottsaggal (a tovabbiakban: EKTB) 6sszefliggd

munkajat, beleértve a minisztérium altal felligyelt EKTB szakérti csoportok munkajat, a minisztérium EKTB

szakértéi csoportjaival egylttmikodve az EKTB ulésein képviselendd egységes allaspont kialakitasat, és

szlikség esetén képviseli a minisztériumot,

biztositja — az EKTB minisztérium altal felligyelt szakért6i csoportjaival egylittmiikodve — az Eurépai Unid

Tanacsanak Ulésein, valamint a minisztérium tobb 4gazatat érinté eurdpai unids targyaldsokon részt vevd,

a minisztériumot képvisel6 felsdvezetd felkésziiléséhez sziikséges informacidkat, hattéranyagokat,

gondoskodik az EKTB munkdjaban valé hatékony részvétel el6készitésérdl, sziikség szerint gondoskodik

az EKTB szakértéi csoportjaiban valo részvételrdl,

koordindlja a minisztérium eurdpai uniés munkacsoportokban és programokon torténé részvételét,

koordindlja az d4gazatok nemzetkozi feladatokat ellatd szervezeti egységei, valamint a jogi Ugyekért felelés

szakterllet bevonasaval az uniés intézmények altal kezdeményezett normakontroll-folyamatok soran

az az unids intézményekkel folytatott parbeszédek hatékony és érdemi lezarasat, ennek keretében kiilondsen

a) biztositja az elsésorban az EKTB 47. szdmu szakértéi csoportban zajlé normakontroll-folyamatok
tekintetében az Eurdpai Unid Birdsaga el6tti eljardst megelé6z6 - a munkacsoport keretében
beérkez6 - minisztériumi féfelel6sségli vagy tarsfelel6sségli jogszabalyokkal kapcsolatos,
a kotelezettségszegési eljarasokkal 6sszefliggéd magyar kormadanyzati vélaszok el&készitésének
koordinaciojat,

b) biztositja az Igazsaglgyi Minisztérium szakterileteivel kézosen az Eurdpai Unid Birdsaga el6tti
Ugyekkel kapcsolatos magyar kormanyzati allaspontot elékészité feladatok koordinaciojat.

3.5.3. A Nemzetkozi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1.
2.

Osszeadllitja a minisztérium vezet6i szint(i éves nemzetkdzi tevékenységi programtervét,

el6késziti a minisztérium vezetéi szintl két- és toébboldali nemzetkozi targyaldsait, javaslatokat allit 6ssze
mas kormanyzati szervek nemzetkézi targyalasaihoz, elkésziti a targyalasokbol adédé intézkedési terveket,
kijeloli az érintett féosztalyokkal folytatott egyeztetés alapjan az ezekbdl eredé feladatok minisztériumon
belili felel6seit, valamint ellenérzi ezen feladatok végrehajtasat, és arrol beszamolét készit a minisztérium
vezetése részére,

felhatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot a nemzetkozi két- és tobboldalu targyaldsokon,
a nemzetkozi kormanykozi szervezetekben és vegyes bizottsagokban,

kozremUikodik tobbek kozott az ENSZ, OECD, Eurdpa Tandcs, EBESZ, Nemzetkozi Kozlekedési Forum/
Kozlekedési Miniszterek Eurdpai Konferenciaja (CEMT/ITF), Nemzetkozi Tengerészeti Szervezet (IMO),
Nemzetkozi Vasati Arufuvarozasi Allamkozi Szervezet (OTIF), Vasutak Egylittm(kodési Szervezete (0SZZSD),
Nemzetkdzi Polgari Replilési Szervezet (ICAO) nemzetkdzi szervezetek minisztériumi felelésségi korbe tartozd
témainak el6készitésében, a targyaldsi mandatumok kialakitasdban, egyeztetésében,

kapcsolatot tart a tarcat érinté atfogd nemzetkdzi ligyekben a Kiilgazdasagi és Kiluigyminisztériummal,
a kulfoldi tarsminisztériumokkal, a magyar kilképviseletekkel, a hazdnkba akkreditalt kilképviseletekkel és
diplomdciai testlletekkel, illetve a kilfoldi szakmai korok szervezeteivel,

kozremUikodik a minisztérium nemzetkozi kapcsolatainak apolasaval és fejlesztésével Gsszefliggd, valamint
a hatdron tuli magyar kozosségekkel és a szomszédos orszagokkal fenntartott kapcsolatok fejlesztésében,
részt vesz a szakféosztalyok nemzetkozi feladatainak ellataséban,

felel a tarca feladat- és hataskorébe tartozé nemzetkozi szerz6dések nyilvantartasaért,

kozremikodik a minisztérium éves koltségvetésében szereplé nemzetkdzi tagdijakra vonatkozé elGiranyzat
tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

3.5.4. A Nemzetkozi Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

az érintett szakteriletekkel egyeztetve 6sszedllitja a minisztérium éves nemzetkozi utazasi és fogadasi tervét,
valamint ellatja a kiilfoldi kikuldetésekkel kapcsolatos szervezési, lebonyolitasi feladatokat, igy kiiléndsen
kezdeményezi a kiilfoldi kiklldetéseket, gondoskodik a szallasrdl, az utazas szakmai szervezési feladatairdl,
koordinalja az utazasok jovahagyasi folyamatat a minisztériumon beldil,
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sziikség szerint adatot szolgaltat a Killgazdasagi és Killigyminisztérium részére a felsévezeték nemzetkozi
programnaptarjahoz,

elldtja a minisztérium tevékenységével dsszefliggé fordittatasi szolgaltatdsokkal kapcsolatos tigyintézési és
koordinacios feladatokat, a szolgaltatdisok megrendelését, gondoskodik a kapcsolédd szabdlyzatok
megalkotésardl, illetve fellilvizsgéalatardl.

4. A GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

4.1. Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag

4.1.1. A Gazdasagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a Szabélyzat 1. melléklet 89. §
(1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

4.2. Gazdalkodasi Foosztaly

4.2.1. A Gazdalkodasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében elékésziti és aktualizalja a gazdalkodassal kapcsolatos
szabdlyzatokat.

4.2.2. A Gazdalkodasi Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

1.

adatot és informaciét szolgéltat az ellenérzést végzé szervezetek - kiilénds tekintettel az Allami
Szamvevészékre — részére, illetve biztositja a gazdalkodasi dokumentumokba valo6 betekintés lehetéségét,
kézrem(ikddik a Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses Ugyek Féosztalydval a feladatkérében
szlikségessé valo szerz6dések, megallapodasok el6készitésében,

kozremUkodik a folyamatba épitett vezetdi ellendrzési rendszer 0sszehangoldsdban, a szabdlytalansagok
kezelésének rendje és a kockazatkezelési rend kialakitdsaban,

véleményezi a minisztérium Igazgatasa koltségvetését érint6 szerz6déseket, megallapodasokat,

felel a minisztérium, mint eljaré kozlekedési hatésag hataskorébe tartozéd dij- és birsagrendeletek koltség-

tekintetében a hatdsvizsgalatok koltségvetési részének 0sszedllitdsaért az érintett szakteriiletek bevondsaval.

4.2.3. A Gazdalkodasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

voA

12.
13.
14.
15.

© Vv x® N O

elldtja a minisztérium Igazgatasa cim éves intézményi koltségvetés tervezését, a hataskorébe tartozd
eléirdnyzatok médositasat, ellatja az ezzel kapcsolatos kontrolling feladatokat,

pénzugyileg bonyolitja a minisztérium lgazgatasa és az atcsoportositott fejezeti kezelés(i el6iranyzatok és
egyéb forrasbdl szarmazd pénzeszkozok felhasznalasat,

elldtja a kotelezettségvallaldsok pénziigyi ellenjegyzését, nyilvdntartasdt és a pénzigyi teljesitések
utalvanyozésat, ellenjegyzését, érvényesitését,

nyilvantartja a kotelezettségvallaldsokat, szerz6déseket,

elldtja a pénzkezelési feladatokat (készpénzkezelés, valutakezelés, deviza-, forint- és kartyafedezeti kincstari
bankszamldk, cafetéria-elemek kezelése és nyilvantartasa),

biztositja az adatszolgéltatast a jogszabalyokban el8irt beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez,

teljesiti a jogszabalyi el6irdsok alapjan a likviditdsi, pénzellatasi és egyéb adatszolgaltatasokat,

lizemelteti a hazipénztart (forint és valuta),

elkésziti az adobevallasokat (altalanos forgalmi add, rehabilitacios hozzajarulas, cégauté ado),

elldtja az intézmény adéfolydszamladjanak ellenérzését, egyeztetését a hiteles és valds egyenlegek kimutatédsa
érdekében,

elldtia az értékesitéssel, szolgaltatassal kapcsolatos szamlazasi feladatokat, illetve kezdeményezi
a kovetelések behajtasat,

vezeti a szallitoi és vevéi analitikus nyilvantartasokat,

kapcsolatot tart a szakmai szervezeti egységekkel,

vezeti és egyezteti a f6kdnyvi és analitikus nyilvantartasokat,

teljesiti a jogszabalyokban el6irt beszamolasi kotelezettséget (éves beszamold),
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

34,

35.

36.

37.

38.

39.

teljesiti az id6kozi koltségvetési jelentéseket,

nyilvéntartja és leltarozza a minisztérium vagyonkezelésében lévd eszkdzoket,

gondoskodik az éves beszamolo leltarral vald aldtdmasztasarol,

teljesiti a vagyongazdalkodassal 6sszefliggé adatszolgaltatasi, statisztikai kotelezettségeket,

lebonyolitja a kezelésében lévé eszkdzok hasznositasat, selejtezését,

ellatja a havi, negyedéves és éves zarlati teendbket,

teljesiti a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsokhoz kapcsolédd, jogszabalyban el8irt
adatszolgaltatasi kotelezettségeket,

szamfejti a rendszeres, a nem rendszeres és kiilsé személyi juttatdsokat, teljesiti azok atutaldsat, nyilvantartja
a tavolléteket,

elvégzi a bérgazdalkodasi feladatokat, Osszedllitia az intézményi koltségvetés és beszamold személyi
juttatasok adatait,

végzi a kilonbozé jogviszonyban foglalkoztatottakat megilleté juttatasok elszamolasét, teljesiti az ezzel
0sszefligg6 adatszolgéltatasokat,

kézremiikddve a Magyar Allamkincstarral (a tovabbiakban: Kincstar) végzi a tarsadalombiztositési, nyugdij- és
egészségpénztari, addval 6sszefliggd bevalldsok, adatszolgaltatasok teljesitését,

koordinalja a foglalkoztatottakat megilleté cafetéria-juttatasok valasztasat, gondoskodik a foglalkoztatottakat
megilletd cafetéria-juttatasok feladdsardl és annak kifizetésérdl, vezeti a kapcsolodé nyilvéntartasokat,
gondoskodik a kifizetend6 béren kiviili juttatasok szamfejtésérdl, nyilvantartasardl,

folyamatosan kapcsolatot tart és egyeztet a Kincstar szamfejtésileg illetékes Illetményszémfejtési
Kozpontjaval,

pénzlgyi-gazdasagi szempontu tamogatast nyujt a személyligyi dontések meghozataldhoz, ennek
keretében el6zetesen véleményezi

a) a Kit. 280. § 2. pontja szerinti alapveté munkaltatéi jog gyakorlasaval 6sszefliggé munkaltatoi
intézkedéseket,
b) a minisztérium portfélidjdba tartozé gazdalkodd szervezetek vezetdéi munkajogviszonydnak

létesitésével, mdédositasaval és megszlinésével kapcsolatos szerzédéseket, egyoldald munkaltatoi
jognyilatkozatokat, az ezen személyeket érinté kartéritési eljarassal és sérelemdij megfizetésére
irdnyulo eljarassal kapcsolatos intézkedéseket,
eldirdnyzat kezelésével, eldirdnyzat-modositdsdval, gazdalkoddsdval, valamint az adatszolgéltatasi
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat,
a minisztérium portfélidjdba tartozé gazdalkodd szervezetek vonatkozdsaban végzi a kdzponti kezelés(
el6iranyzat, valamint a minisztérium, mint tulajdonosi/alapitéi joggyakorld, fenntarté szervezet beszamolasi
és kdnyvvezetési feladatait,
nyilvantartja a minisztérium altal megkotott megbizasi szerz6déseket,
az utazasi terv alapjan elldtia a kulfoldi kikuldetésekkel kapcsolatos pénziigyi feladatokat, végzi
az elszdmoldsokat,
a felsészintl vezet6k fogaddsdval, nemzetkdzi rendezvények hazai kivitelezésével kapcsolatos feladatok
elldtasaval 6sszefliggésben végzi a pénziigyi elszamolasokat
a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd elévasarlasi jog gyakorlasa soran a miniszter altal tett elévasarlasi
jognyilatkozatot pénziligyi szempontbdl elézetesen ellenérzi, igazolja a fedezet rendelkezésre allasat, majd
az alairast kdvetéen az Orokségvédelmi Szabalyozasi FSosztaly altal elSkészitett, a miniszter ddntését
megalapoz6 szakmai dokumentumok, valamint a Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses Ugyek
Féosztélya dltal rendelkezésre bocsatott tovabbi dokumentumok alapjan a vételdr kiegyenlitésérdl
gondoskodik,
a kulturdlis orokség védelemhez kapcsolédd feladatokkal 6sszefliggésben ellatja a kulturdlis 6rokség
védelmével kapcsolatos szabdlyokrdl szolé 68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet alapjan kiszabott birsagok
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatait, az illetékes szakterilettel egylttmdikodve ellatja a kovetelések
kezelését,
az illetékes szakterilettel egylttmikodve végzi az 6rokségvédelmi igazgatdsi szolgdltatasi dij bevételek
nyilvantartasat, kezelését,
ellatja az Asatasi Bizottsag, az Orszagos Epitészeti Tervtanacs és a Kulturélis Javak Bizottsaga mukodtetésével
kapcsolatos pénzligyi, szamfejtési feladatokat,
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40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

elldtja a minisztérium lgazgatasan kezelt eurdpai unioés és hazai tdmogatési forrasok felhasznalasaval,
tarsfinanszirozaséaval, valamint a minisztérium, mint kedvezményezett projektjeivel kapcsolatos elkiilonitett
a projektekkel kapcsolatos adatszolgéltatasokat,

részt vesz a minisztérium lgazgatasan kezelt projektek koltségvetésének tervezésében, kiilonos tekintettel
az 6nerd és a sziikséges hazai forras vonatkozasaban, nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kifizetéseket,
megnyitja és kezeli az elkllonitett szdmlakat,

kozremUkodik az allami beruhdzdsok tdmogatasdért felelés helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozd
projektek kiilon eljarasrendben meghatarozott feladatainak végrehajtaséban,

gondoskodik a kozlekedési hatdsidgi bevételek fékdnyvi nyilvantartasardl és a beszamoléban valo
szerepeltetésérdl,

felel a kozlekedési hatosagi feladatellatassal Osszefliggésben kivetett birsagot megallapitdé dontések
pénzigyi nyilvantartdsi rendszerének kialakitdsdért, a véglegessé valt hatarozatok pénzligyi adatainak
analitikus nyilvantartdsdért, elldtia az ezzel 0Osszefliggd pénziigyi feladatokat, kilonds tekintettel
a nemzetgazdasagi szamlak feletti jogosultsdgbdl adddé jogkorokre,

koordindlja a kozlekedési hatdskorében a szakteriiletek bevondsaval eljaré févarosi és varmegyei
kormanyhivatalok hatésagi bevétel beszedéssel kapcsolatos tevékenységét, intézkedik a hatdsagi bevétel
beszedése soran felmer(il6 problémak kezelése érdekében,

figyelemmel kiséri a kozlekedési hatdsagi bevételek realizalodasat, felelds a kozlekedési hatdsagi bevételek
és az ezzel 6sszefliggd kovetelések elkiilonitett nyilvantartasaért, elemzést készit a terv-tény adatok alapjan,
koordindlja, kontrolldlja, esetenként részt vesz a kodzlekedési hatésagi szakdgazathoz kapcsolédo atutaldsos
vevészamlak kidllitasdban (kozuti, vasuti, hajézasi és képzési szakterlletek esetében a szakteriiletekkel
egyeztetett dtutalasos, a légiigyi szakteriilet esetében valamennyi szdmlat a szakteriiletek altal kidllitott és
rendszeresitett adatlap alapjan), tovabba segiti a szakmai terliletek hatésagi tevékenységgel 6sszefliggd
egyéb szamla kiallitasat,

elldtja a kozponti koltségvetést megilleté befizetési kotelezettség teljesitésének végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat; valamint elvégzi a kozlekedési hatosagi bevételek tekintetében a jogszabalyban meghatarozott,
%-0s mértéku tovabbutalasi kdtelezettség teljesitését,

végzi a KAV Kozlekedési és Alkalmassagi Vizsgakdzpont Nonprofit Korldtolt Felel6sségli Tarsasaggal
kapcsolatos pénziigyi elszamolasok és dtutaldsok ellendérzését.

4.2.4. A Gazdalkodasi Féosztaly vezetbje a minisztérium tekintetében elldtja a kilon jogszabalyban meghatérozott
gazdasagi vezetéi feladatokat.

4.3. Koltségvetési Foosztaly

4.3.1. A Koltségvetési Féosztaly kodifikacios feladatai korében el6késziti és aktualizalja a fejezeti gazdalkodassal
kapcsolatos jogszabalyokat, szabalyzatokat.

4.3.2. A Koltségvetési FSosztaly koordinacios feladatai kdrében véleményezi a koltségvetést érinté jogszabalyok
tervezeteit, kozrem(kodik a fejezet dltal kezdeményezett - feladatkorébe tartozo — jogszabalyok el6készitésében.

4.3.3. A Koltségvetési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.
2.

ellatja a XVI. EKM fejezet éves koltségvetési tervjavaslatanak elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

a koltségvetési torvényjavaslat el6készitése soran elkésziti az elemzé szamitdsokat, elésegiti a mindenkori
koltségvetési és pénziigy-politikai irdnyelvek érvényesitését,

ellatja a XVI. EKM fejezet éves zarszamadasi térvényjavaslatanak elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

elldtja a kockazatkezelésrdl, a szabalytalansdgok kezelésérdl és a gazdélkodasi tevékenységek ellendrzési
nyomvonalardl sz616 szabalyzatban a féosztaly tevékenységét érintd feladatokat,

részt vesz a XVI. EKM fejezet gazdalkodasat érintd minisztériumkdzi egyeztetéseken,

figyelemmel kiséri az intézmény(ek) tartozdsallomanyanak alakulasat,

gazdasagi-pénziigyi szempontbdl véleményezi a szakmai féosztélyok altal elkészitett, valamint a kilsé
szervek altal egyeztetésre megkuildott elGterjesztéseket és jogszabdlytervezeteket,
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14.
15.

17.
18.

20.

21.
22.

23.

24,
25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

ellatja a XVI. EKM fejezet gazdalkodasat érinté adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos
feladatokat,

ellatja a XVI. EKM fejezet el8iranyzataival térténé gazdalkodas keretében a kételezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzési feladatait, gazdasagi-pénzligyi szempontbdl feliilvizsgélja az érintett szakteriletek 4ltal
el6készitett, a fejezeti koltségvetési keret terhére vagy javara kotendé szerzédés-tervezeteket, igy kiilondsen
a tamogatasi szerzé6déseket, tamogatoi okiratokat, lebonyolitoi, kezel8i és az eléirdnyzatok atcsoportositasara
irdnyulé megallapodasokat,

a belsé szabalyzatok altal meghatarozott — 6sszeférhetetlenséget kizaré - hatdskorok szerint utalvédnyozasi,
ellenjegyzési, érvényesit6éi jogkort gyakorol, a Kincstar altal a minisztérium fejezete részére megnyitott
szamlak esetében a Kincstarhoz bejelentett médon alairasi jogosultsaggal rendelkezik,

feladatainak ellatasa soran kapcsolatot tart kiilsé szervezetekkel, minisztériumi szervezeti egységekkel,
irdnyitott intézményekkel,

kidolgozza a XVI. EKM fejezet szamviteli politikajat, szamlarendjét, vizsgalja és figyelemmel kiséri
a szabalyozas hatését,

végzi a XVI. EKM fejezet el8irdnyzatainak éves koltségvetési maradvany elszamolasat, végzi a fejezeti szinti
Osszesitést és a jovahagyassal 6sszefliggd feladatokat,

kezeli a XVI. EKM fejezet elSiranyzatainak pénziigyi informéacids rendszerét,

végzi a XVI. EKM fejezet el6iranyzatai terhére vallalt kbtelezettségek teljesitési (pénziigyi, el6iranyzat-atadasi)
feladatait,

ellatja a XVI. EKM fejezet elSiranyzataival kapcsolatos évkézi szamviteli pénzellatasi feladatokat, illetve az erre
vonatkozé pénziigyi-szakmai irdnyitasi teenddket, kezeli és ellen6rzi a szamviteli-gazdéalkodasi
adatszolgaltatasokat, ennek keretében elkésziti és nyomon koveti a fejezeti kezelés( elSirdnyzatok, bevételek
és kiadasok varhato alakuldsa havi és negyedéves adatszolgaltatasi kotelezettségeit és egyéb eseti
adatszolgaltatasi kotelezettségekkel 6sszefliggd feladatokat, végzi a fejezeti szintl Gsszesitést,

ellatja a XVI. EKM fejezet el6iranyzataival kapcsolatos fékdnyvi és analitikus kdnyvelést,

elkésziti a XVI. EKM fejezet elGiranyzatainak elemi koltségvetését, az id6kdzi mérleg- és koltségvetési
jelentéseket, valamint az éves koltségvetési beszamolét,

naprakész nyilvantartast vezet az érvényes kotelezettségvallaldsokrol és azok teljesitésérdl, meghatérozott
idénként, illetve sziikség esetén egyeztetést végez az eliranyzatot kezel szakmai szervezeti egységekkel,
kezeli a fejezeti és kdzponti kezelés( el6iranyzat-felhasznalasi keretszamlakat és a XVI. EKM fejezet egyéb
kincstari szamlait,

feldolgozza a fejezeti szdmlakhoz kapcsoléddé banki bizonylatokat és végrehajtja a fékdnyvi kdnyvelést,

kezeli és karbantartja a torzsadattdri nyilvantartast, koordindlja a fejezeti cimrend véltozasaval,
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

a szakmai szervezeti egységek bevonasaval irdnyitja a XVI. EKM fejezethez tartozé intézmény(ek) tervezd
munkajat,

nyilvantartja a XVI. EKM fejezethez tartozé intézmény(ek) el6iranyzatait, eliranyzat-modositasait,

értesiti az intézmény(eke)t a jovdhagyott koltségvetési elSirdnyzataikrél a részletes, elemi koltségvetés
Osszeallitasa érdekében,

elldtja a kdzpontilag eldirt koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos felméréseket, ellenérzi az intézmények
adatszolgaltatasait, Osszesiti azokat az elSirdsok szerint,

ellatja a nemzeti tervvagyonnal és a koncesszios szerz6désekkel kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

ellatja a fejezeti kezelés( elGirdnyzatok terhére kotott visszterhes szerz6dések pénziigyi feladatait,
koordinaciés munkakapcsolatot tart az intézmény(ek) gazdasagi vezetdivel az elSirdnyzat-nyilvantartas,
a keretnyitds, a pénzelldtds végrehajtdsa, egyeztetése érdekében, sziikség esetén pénziigyi-szakmai
konzultacidkat szervez,

végzi a nem intézményi hatdskorbe tartozd elbiranyzat- médositasi feladatok végrehajtasat az intézményi
szektorra vonatkozoéan,

miniszteri jovahagydst kovetéen kezdeményezi az alapité okiratok, illetve mddositasaik torzskonyvi
nyilvdntartasba vételét,

felligyeli az intézmény(ek) jévahagyott koltségvetésének szabalyszerl végrehajtasat és végzi a minisztérium
irdnyitd szervi jogkorébdl adodo eldirdnyzat gazdalkodasi (eléirdnyzat-nyitdsi, -modositasi, -atcsoportositasi)
feladatokat,
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33.

34,

koordindlja az intézmény(ek) éves koltségvetési maradvény elszdmoltatdsat, valamint a maradvany
felhasznélashoz kapcsolédo eseti adatszolgaltatast,

ellédtja az épitésligyi- és épitésfelligyeleti hatdsagi birsagbevételekkel kapcsolatos pénziigyi és elszamolasi
feladatokat, vezeti a kapcsolodd analitikus nyilvantartasokat, a szakmai féosztallyal egylittmikodve ellatja
a kovetelések kezelését.

4.4. Miikodést Tamogato Foosztaly

4.4.1. A MUikodést Tamogatd Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1.

12.
13.
14.

19.
20.

21.

22.

felel6s — megosztva a Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztallyal — a minisztérium és a KEF, illetve
a NISZ Nemzeti Infokommunikéciés Szolgaltaté Zartkorlien Mikodé Részvénytdrsasag (a tovabbiakban:
NISZ) kozétti kapcsolattartasért, valamint ennek keretében a minisztérium érdekeinek képviseletéért,
kapcsolatot tart a KEF és a NISZ munkatarsaival a minisztérium és a KEF/NISZ kozotti szolgéltatasi
megallapodés feltételeinek és folyamatainak betartdsa és betartatdsa érdekében, biztositja az igénybe
vehetd szolgdltatdsok nyujtdsahoz sziikséges informdciokat, engedélyezi az ellatottak igényeit és
a KEF/NISZ felé tovabbitja azokat,

koordindlja a minisztérium elhelyezésére szolgalé ingatlanok biztositdsa érdekében a KEF-fel torténd
egyeztetéseket,

tervezi, koordinalja a minisztérium szervezeti egységei elhelyezésével kapcsolatos koltozéseket, figyelemmel
kiséri azok végrehajtasat, felligyeli az épliletek hasznélatat,

felel6s a minisztérium elhelyezését szolgalé ingatlanokban a logisztikai feladatok, valamint az ellatési
folyamatok koordinélasaért,

kozremUikodik a szlikséges atalakitdsok megtervezésében, és azok végrehajtasa koordinalasaban,

kapcsolatot tart az agazatok vezetSivel az ellatasi, elhelyezési, felUjitasi és atalakitasi igények biztositasa
érdekében,

részt vesz a minisztériumi elvadrasoknak megfelel6, munkavégzéshez sziikséges logisztikai feladatok, tltetési
javaslatok megtervezésében, azokat az érintett vezet6kkel egyezteti, majd koordindlja azok végrehajtasat,
koordinalja a minisztérium épileteiben a gondnoksagok, a KEF és a NISZ helyszini tamogaté munkatdrsainak
munkajat,

kézrem(ikddik a Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztallyal a minisztérium épiiletébe térténé
ki- és belépés, valamint a parkolds rendjében,

felel6s a minisztérium épuleteiben, valamint azok el6tt 1évé parkoldhelyek nyilvantartasaért és elkésziti
az azok kiosztasahoz sziikséges dontéseket,

véleményezi a parkolohelyek bérlésével kapcsolatos megéllapodasokat,

koordinalja a kdzigazgatasi allamtitkar rendelkezése alatti gépjarmivezetdi kontingenst és gépjarmuiflottat,
kapcsolatot tart a minisztérium allamtitkari és helyettes allamtitkari titkarsagaival a felsévezeték egyes
programterveinek lebonyolitasa érdekében a kiilsé helyszinekre torténd leszallitasuk kapcsan,

koordindlja a KEF felé a minisztérium munkatdrsai hivatali Utjainak biztositdsdhoz sziikséges egyedi,
rovidtava gépjarmdigényeket,

koordinalja a KEF és a NISZ munkatérsait a minisztériumot érint6 feladatok kapcséan, kapcsolatot tart a KEF és
a NISZ vezetdivel és illetékes munkatarsaival,

dént a minisztérium munkatérsai altal a KELL Portalon és az Ugyfélszolgalaton leadott alapellatasi igénylések
teljesithetéségérél, gondoskodik a kapcsolattarté 4altal jovahagyott igényeknek a KEF, valamint
a NISZ Ugyfélszolgalatahoz valé eljuttatasarol,

gondoskodik a NISZ altal havonta megkiildott SIM-kartyan keletkezett forgalom elszdmoldasardl, tullépés
esetén intézkedik a munkatarsak felé a visszafizetés érdekében,

dontés-el6készitd feladatokat hajt végre a KEF alapellatason feliili igénylések esetében,

a Tlz- munkavédelmi szemle idépontjarél a Mkodést Tamogatd Féosztaly értesiti a minisztérium egyes
telephelyeit és szervezeti egységeit, valamint — az éplletek gondnokai (KEF) bevondsaval - biztositja
a munkat végzd szakemberek épuletekbe torténé gondtalan bejutasat,

részt vesz a kdzpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrol sz616 309/2011. (XIl. 23.)
Korm. rendeletben foglalt — a minisztériumot érinté - feladatok végrehajtasanak felligyeletében,

a Kozbeszerzési és Ellatasi Fbigazgatdsagrol szold 250/2014. (X. 2) Korm. rendeletben foglalt
- a minisztériumot érinté - feladatok végrehajtasat feltgyeli,
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23.

javaslatot tesz a minisztérium és a KEF kozotti szolgaltatasi megallapodas modositasaval osszefliggésben,
felligyeli a megallapodasban foglalt feladatok végrehajtasat.

4.5. Humanpolitikai Foosztaly

4.5.1. A Humanpolitikai Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

el6késziti a minisztérium kozszolgélati szabdlyzatat és humanpolitikai targyd egyéb belsé szabdlyzatait,
esélyegyenléségi tervét,

el6késziti a miniszter altal adomanyozhaté elismerésekkel kapcsolatos jogszabalyt,

véleményezi a kozszolgalati igazgatast érinté elGterjesztéseket, javaslatot tesz jogszabalytervezetek
kidolgozasara, jogszabéalyok médositasara.

4.5.2. A Humanpolitikai Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

© © N O

11.
12.

15.
16.
17.

19.
20.

21.

elldtja a minisztérium felsévezet6éinek és munkatédrsainak kormanyzati és politikai szolgalati jogviszonyaval,
valamint munkaviszonyéval kapcsolatos, jogszabalyban foglalt személyligyi feladatokat, kezeli a személyi
anyagokat, vezeti a személyiigyi nyilvantartasokat,

elldtia a minisztérium szervezeti keretei kozott mikodé biztosi jogviszonyban 3allok jogviszonyaval
kapcsolatos el6készité, koordinacids, szervezési és személyiigyi feladatokat,

el6késziti a miniszter hatdskorébe tartozé egyéb személyi és testlleti tagsagi kinevezésekkel, megbizésokkal
kapcsolatos dontéseket és javaslatokat, illetve személyligyi intézkedéseket,

elldtja a létszamgazdélkodassal 0sszefliggé feladatokat, vezeti a minisztérium allomanytablajat, munkatgyi,
személylgyi, statisztikai adatszolgaltatast készit,

elldtia a Kormanyzati Személyligyi Dontéstdmogatd Rendszer (KSZDR) mukodtetésével kapcsolatos
feladatokat,

ellatja a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadattar (SZEAT) adatgazda feladatait,

elkésziti a minisztérium altaldnos kozzétételi listajanak személyligyi adatait,

gondoskodik a Magyar Kormanytisztvisel6i Karnak torténé adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésérdl,
elldtia az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé  torvényben meghatéarozott,
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekkel és a vagyonnyilatkozatok 6rzésével 6sszefiiggé feladatokat, ide
nem értve a minisztérium portfolidjaba tartozdé gazdalkodd szervezetek tisztségviselSinek és
felligyel6bizottsagi tagjainak vagyonnyilatkozataival kapcsolatos feladatokat,

elldtja az alldspélyadzatok kiirdsaval, kdzzétételével, valamint a kivalasztassal kapcsolatos egyes feladatokat,
koordindlja a palyaztatast és kezeli a toborzasi adatbazist,

szervezi a foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatokat,

biztositja az egyéni teljesitményértékelési rendszer mikodtetését, mddszertani és technikai tdmogatast nyujt
az értékel vezetbk részére,

gondoskodik a kotelez6 kormanytisztviselSi és vezetdi képzések és vizsgak - kozigazgatdsi alap- és
szakvizsgak, titkos Ugykezel6i vizsgdk — megszervezésérdl, s kotelezd éves képzési tervek Osszeallitasardl,
kapcsolatot tart a Nemzeti Kézszolgalati Egyetemmel,

elldtja a tanulmanyi szerz6dések elékészitésével kapcsolatos feladatokat, az azokban el6irt kdtelezettségeket
nyilvantartja, ellendrzi és egyezteti a gazdalkodasért felelds szervezeti egységgel,

kozremUikodik a célfeladat-kittizésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban,

kiadja és nyilvéntartja a kedvezményes utazéasra jogosité utazasi utalvanyokat,

elldtja a minisztériumnal foglalkoztatott 6sztondijasokkal, valamint minisztériumba szakmai gyakorlatra
jelentkez6kkel kapcsolatos személyligyi teendéket,

a Szabdlyzat szerinti el6zetes véleményezési kotelezettség figyelembevételével gondoskodik a fegyelmi,
kotelezettségszegési és kartéritési eljarasok lefolytatasarol,

szakmai tdmogatdst nyujt a munkaltatéi jogkor gyakorldjdnak a munkaligyi dontések meghozataldhoz,
elldtja a kozszolgalati szabalyzat hatdlya ald tartozd szocidlis juttatdsokkal, koltségtéritésekkel, kegyeleti
elldtasokkal kapcsolatos feladatokat, a Szocialis Bizottsag titkarsagi feladatait,

kozremUkodik a miniszter altal adomanyozott elismerések atadasi linnepségeinek megszervezésében,
gondoskodik - a sajtéféndk bevondsidval - az elismerések honlapon torténé kozzétételérdl, tovabba
negyedévente a jogi, koordinaciés és nemzetkozi tigyekért felelds helyettes allamtitkar felé kezdeményezi
az elismerések Hivatalos Ertesitében térténé kdzzétételét,
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.
29.

30.
31.

32.

33.

34.

el6késziti a miniszter altal felterjesztett allami kitlintetési javaslatokat, kdzrem(ikodik az atadasi innepség
megszervezésében,

elldtja a miniszter javaslatdra kidllitott szolgalati és diplomata utlevelekkel kapcsolatos feladatokat, biztositja
a szolgalati utlevelek rendeltetésszerli felhasznaldsat, gondoskodik azok biztonsdgos O6rzésérél és
nyilvantartasardl,

szorosan egylttmUkodik a minisztérium illetményszamfejtésért felelés szervezeti egységével a munkaigyi
intézkedések alapjat képez6 pénziigyi fedezet rendelkezésre éllasa, valamint a bérszamfejtéshez sziikséges
iratok, dokumentumok és informacidk rendelkezésre bocsétasa terén,

az éves intézményi beszédmoldhoz elkésziti a munkaligyi adatokat igényl6 Urlapokat és megkildi
a minisztérium gazdasagi szervezete részére,

haromhavonta gondoskodik az dres allashelyek kimutatasanak megktldésérél az illetménygazdalkodasért
felel6s szervezeti egység részére,

egyittm(kddik a Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgélati FSosztéllyal a minisztérium allomanyéaba
tartozok, tovabba a gazdasdgi tarsasdgok tekintetében a tulajdonosi joggyakorlast végzé szervezeti
egységekkel a gazdasagi tdrsasdgok vezeté tisztségviselSinek nemzetbiztonsagi ellenérzése
kezdeményezésében,

gondoskodik a munkatarsak humanpolitikai kérdésekkel kapcsolatos tajékoztatasardl,

a kozszolgdlati alapnyilvdntartasba valé betekintésre jogosult szervek és személyek szamara biztositja
a betekintési jog - jogszabalyoknak megfelel6 - gyakorlasat,

biztositja a kormanyzati Iétszamgazdalkodassal kapcsolatos adatszolgéltatasokat,

ellatja az allashelyek igénylésével, valamint az Allashely Nyilvantartd Rendszer mikddtetésével ésszefiiggd
feladatokat,

kozremUikodik a féosztaly feladatkorét érinté képviselSi kérdésekre, interpellacidkra adandé valaszok, illetve
a kozérdekU adatszolgéltatasok el6készitésében,

humanpolitikai szempontbdl véleményezi a minisztérium portfélidjaba tartozé gazdalkodd szervezetek
mUkodését szabalyozd, tulajdonosi, fenntartéi hatdskorbe tartozé dokumentumait, igy kiiléndsen azok
alapité okiratait, szervezeti és mlikodési szabdlyzatait,

elldtja az esélyegyenléségi referens feladatait.

5. A KOZBESZERZESEKERT, TARSASAGFELUGYELETERT ES VAGYONGAZDALKODASERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYIiTASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

5.1. A Kozbeszerzésekért, Tarsasagfeliigyeletért és Vagyongazdalkodasért Felel6s Helyettes
Allamtitkari Titkarsag

5.1.1. A Kézbeszerzésekért, Tarsasagfelligyeletért és Vagyongazdalkodasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
elldtja a Szabdlyzat 1. melléklet 89. § (1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

5.2. Kozbeszerzési Foosztaly

52.1. A Kozbeszerzési Féosztaly kodifikacids feladatai korében elékésziti, és szilkség szerint fellilvizsgalja
a minisztérium Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatat.

5.2.2. A Kozbeszerzési Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1.

felméri és Osszesiti az 6ndllé szervezeti egységek éves visszterhes beszerzési igényeit, és Osszedllitja
a minisztérium éves kdzbeszerzési, valamint beszerzési tervét, tovabba annak modositasait,

kozbeszerzési szempontbdl vizsgélja és véleményezi a részére megkildott szerzédéseket és szabalyzatokat,
a minisztérium szervezeti egységeinek megkeresése alapjan kdzbeszerzési jogi és szakmai allasfoglalasokat
készit,

elldtja a kdzbeszerzési torvényben és végrehajtasi rendeleteiben meghatdrozott ajanlatkéréi feladatokat,
nyilvantartja a minisztérium kdzbeszerzési eljarasait, valamint a kdzbeszerzési torvény végrehajtasi rendeletei
altal szabalyozott beszerzéseket, illetve a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat nem igényl6é beszerzési
eljarasokat,
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17.

18.

19.

20.

21.

kozbeszerzési szempontbdl vizsgdlja a minisztérium kdzbeszerzési kotelezettséggel nem érintett visszterhes
beszerzéseit,

bonyolitja és koordindlja a minisztérium kozbeszerzési és nem kozbeszerzés koteles beszerzési eljarasait,
valamint az azok eredményeként megkotott szerz6dések médositasait,

a kozigazgatési allamtitkdr erre irdnyulé dontése esetén elldtja a minisztérium felligyelete ald tartozé
koltségvetési szervek nagy értékl kozbeszerzési eljarasaival kapcsolatos elézetes vagy utélagos ellendrzési
feladatokat,

ellatja a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrel kapcsolatos feladatokat,

a kulldn jogszabdlyban meghatarozott eldirdsok szerint kezdeményezi az éltala el6készitett kdzbeszerzések,
illetve szerz6dés médositasok el6zetes, vagy utdlagos engedélyezési és ellendrzési eljarasat, valamint ennek
keretében kapcsolatot tart a Miniszterelnkséggel vagy mas kozbeszerzési szempontu ellendrzést végzd
szervezettel,

gondoskodik a Nemzeti Kommunikacios Hivatalrél és a kormanyzati kommunikacids beszerzésekrél sz6lo
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasarol,

a Nemzeti Kommunikdciés Hivatalrdl és a korményzati kommunikdciés beszerzésekrdl szolo
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szerinti megfelel6ség érdekében kdzbeszerzési szempontbdl felllvizsgdlja,
a fejezeti koltségvetési keret terhére vagy javara kbtendd szerzédéstervezeteket, igy kiilondsen a tdamogatasi
szerz6déseket, tdmogatoi okiratokat, illetve azok médositésait,

gondoskodik a biintetés-végrehajtasi szervezet részérél a kozponti dllamigazgatasi szervek és a rendvédelmi
szervek irdnydban fenndlld elldtasi kotelezettségekrél széld kormdanyrendelet éltal elSirt ajanlatkérési
feladatok év eleji, illetve év kozbeni ellatdsarol, valamint az e kormdényrendelet végrehajtasahoz
kapcsoléddan kiadott miniszteri rendeletben felsorolt termékek vonatkozédsdban a beszerzési igények
felmérésérdl, az e rendeletek hatdlya ald tartozé beszerzések nyomon kovetésérél, a biintetés-végrehajtas
kozponti ellatd szerve dltal kijelolt gazdasagi tarsasdggal torténd ellatasi szerz6dés megkotésérdl,
gondoskodik a Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrél, valamint a Digitélis Kormanyzati Ugynokség
Zértkorden M(kodé Részvénytarsasdg és a kormdnyzati informatikai beszerzések kdzpontositott
kdzbeszerzési rendszerérdl sz6l6 301/2018. (XIl. 27.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasardl,
gondoskodik a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrél, valamint a kézponti beszerzé szervezet feladat- és
hataskorérdl sz616 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellatasarol,

koordindlja és ellen6rzi a minisztérium hattérintézményei részére torténd, kiemelt jelentéségl
kozbeszerzéseket,

gondoskodik a kormdnyzat kdzbeszerzési politikdjanak a minisztérium kozbeszerzési terlletére torténd
lebontasarol, ennek megfelel6 egységes elvek érvényre juttatasardl a kozbeszerzésekben,

folytatja a kbzbeszerzést végzok képzését, Utmutatok készitését,

elldtja a Kozbeszerzési Dontébizottsag el6tti eljarasban a minisztérium képviseletét,

kozrem(ikodik és szakmai tdmogatast nyujt a Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzat hatdlya ald tartozd
szerz6dések, illetve azok modositasai tekintetében indult ellenérzések, kiilsé és belsé auditok lefolytatasa
soran,

el6késziti a Kozbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzat hatdlya ald tartozd szerz6déseket és
szerz6désmodositasokat,

jogi szempontbdl feliilvizsgéalhatja a beszerzési és kbzbeszerzési eljaras alapjan kotendé szerzédések és azok
moddositasanak tervezeteit, és jogi megfeleléséguket tanusithatja, a 6.4.2. pontban foglaltakkal 6sszhangban.

5.3.Tarsasagfeliigyeletért és Tamogatasokért Felel6s F6osztaly

5.3.1. ATéarsasagfelligyeletért és Tamogatasokért Felelés Féosztaly kodifikécids feladatai korében

1.

el6késziti a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasaba tartozé gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos
tulajdonosi jogok gyakorlasénak rendjérdl szo6l6 utasitast,

készlilt el6terjesztéseket, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteit,

el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, tovabba ellenérzi
az abban szerepl6 el6irasok betartasat.
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5.3.2. ATarsasagfelligyeletért és Tamogatasokért Felel6s Féosztaly koordinacids feladatai kdrében

1.
2.

koordindlja a minisztérium portfélio-kezelési politikdja megvaldsitasdnak végrehajtasat,

koordindlja a gazdasagi térsasagokkal torténé kapcsolattartast, szikség esetén pénzugyi-szakmai
konzultacidkat szervez,

megtervezi és kialakitja a minisztérium és a miniszter irdnyitési, fellgyeleti hattérintézményi, valamint
az alapitoi, tulajdonosi joggyakorlas kérébe tartozé szervezetek kodzotti kapcsolattartas és informécidaramlas
rendjét.

5.3.3. ATarsasagfelligyeletért és Tamogatdsokért Felel6s Féosztaly funkcionalis és tulajdonosi joggyakorlasi feladatai
korében

1.

a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasagi tarsasdgok tekintetében - a gazdasagi
tarsasdgokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorldsdnak rendjérdl szolé utasitds szerint — el6késziti
a miniszter, illetve a kozbeszerzésekért, tarsasagfeliigyeletért és vagyongazdalkodasért felelés helyettes
allamtitkar dontéseit, illetve javaslatait,

véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt |évé gazdasagi tarsasdgokkal kapcsolatban
a minisztérium és a Magyar Nemzeti Vagyonkezel$ Zartkorlien mikodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.) kozott megkotott szerzédésekkel kapcsolatos dontéseket, javaslatokat,
megkeresésre részt vesz a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasagi tarsasdgok szdmdra
torténd szakmai vélemény kialakitdsdban, kivéve az azok kdzremU(kddésével megvaldsuléd beruhazésok
kapcsan,

elldtja a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt 1évé gazdasagi tarsasdgokat érinté — kivéve az azok
kozremikodésével megvaldsuld beruhazasokra vonatkozd- adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos feladatokat,

el6késziti a minisztérium portfélidjaba tartozé gazdalkodd szervezetek vezetéi megbizasi vagy
munkajogviszonyanak létesitésével, modositdsdval és megszlinésével kapcsolatos szerz&déseket és
egyoldald munkaltatéi jognyilatkozatokat,

elldtia az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé torvényben meghatérozott,
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekkel és a vagyonnyilatkozatok Orzésével 6sszefiiggd feladatokat
a minisztérium portfélidjaba tartozé gazdalkodd szervezetek tisztségviselGi és felligyel6bizottsdganak tagjai
vonatkozéasaban,

a minisztérium  portfélidjaba tartozé gazdalkodd szervezetek vonatkozasaban elemzéseket,
hatdsvizsgdlatokat készit a vezeti dontések megalapozasa érdekében, sziikség esetén az érintett szervezeti
egységek bevonasaval,

elldtja a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagok tekintetében a tulajdonosi
joggyakorlasbdl fakado ellenérzési feladatok elékészitését, illetve lebonyolitasat,

koordindlja a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasagi térsasdgok kontrolling
adatszolgaltatasaval 6sszefliggd feladatokat,

a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasdgi térsasdgok vonatkozasdban segiti
a Gazdélkodasi Féosztalyt a kbzponti és fejezeti kezelésu elSirdnyzat kezelésével, el6irdnyzat-mddositasaval,
gazdélkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban, valamint e feladatok elldtdsahoz biztositja a sziikséges
adatszolgaltatast,

a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozé gazdasdgi térsasdagok vonatkozasdban segiti
a Gazdalkodasi Féosztalyt a kozponti és fejezeti kezelésli elGiranyzat, valamint a minisztérium, mint
tulajdonosi/fenntartdi joggyakorlé szervezet beszamolasi és konyvvezetési feladatai ellatasaban,

a minisztérium portfélidjdba tartozé gazdalkodd szervezetek tekintetében ellatja a létesité okiratok
elkészitésével, modositasdval kapcsolatos egyeztetési feladatokat, tovabba el6késziti a Iétesité okiratokat
miniszteri jévahagyasra a feladatkor szerint illetékes szakmai szervezeti egység altal - a gazdalkodé szervezet
bevondsaval - 6sszedllitott tervezet alapjan,

szlikség esetén a miniszteri jévdhagyast kdvetéen kezdeményezi a létesitd okiratok, illetve moddositdsaik
torzskdnyvi nyilvéntartasba vételét,

szabalyzatdnak jovahagyasra el6készitésével, egyeztetésével kapcsolatos feladatokat.
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5.3.4. A Tarsasagfeligyeletért és Tamogatasokért Felel6s Féosztdly a kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért
vagyongazdalkodasért felel6s helyettes allamtitkar feladat- és hataskdrébe utalt tdmogataskezelési feladatokkal
Osszefliggésben

1.
2.
3.

elldtja az irdnyitasa alatt 1évé fejezeti és kdzponti kezelés(i elSirdnyzatok kezelése kdrébe tartozo feladatokat,
kezdeményezési joggal rendelkezik Uj elSirdnyzat Iétrehozésara,
elldtja a gazdasagi tarsasagok altal ellatott feladatok tamogatasa elnevezésii fejezeti kezelésl eliranyzat
tekintetében a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozd gazdasagi térsasagok részére muakoddési
célu és egyéb tamogatdi okiratok kiallitdsaval, tdmogatdsi szerz6dések megkotésével, azok modositdsaval
Osszefligg6é feladatokat, tovabba azok felhasznaldsanak ellen6rzésébél fakadd feladatokat, valamint
kozremkodik a gazdasagi tarsasagok és a minisztérium kozotti valamennyi szerzédés el6készitésében,
megkotésében és végrehajtasaban,

kezdeményezi, el6késziti és végrehajtja a hataskorébe utalt tdmogatdi okiratok kiaddsat és tdmogatasi
szerzGdések megkotését, és ellatja a szakmai kezelésiikh6z kapcsoldédd feladatokat és a forrasokhoz
kapcsolodo szerz6dések elszamoldasat, szlikség szerint a tarsszervezetek szakmai tdmogatasaval,
kozremUikodik az irdnyitdsa alatt 1évé fejezeti és kozponti kezelésu elSirdnyzatok koltségvetés tervezésében
és a zarszamadas elkészitésében,
el6késziti az érintett szervezeti egységekkel egyuttmikédve az elGiranyzat-dtcsoportositasokkal,
pénzeszkdzatadasokkal kapcsolatos kezdeményezéseket,

rendszeres és eseti jelleggel statusz, illetve muszaki és prognosztizélt pénziigyi adatokat szolgaltat
a beruhazésokrél az Informaciomenedzsment Féosztaly szdmdra.

5.4.Vagyongazdalkodasi Foosztaly

5.4.1. A Vagyongazdalkodasi Féosztély kodifikacios feladatai korében

1.

véleményezi a Kormany részére késziilt elSterjesztéseket és jelentéseket, tovabba a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

kozremUkodik a Kormany részére késziilt el6terjesztések és jelentések, tovabba a miniszteri rendeletek
tervezetei el6készitésében,

helyettes allamtitkari jévahagyasra el6késziti az 1. és 2. pont szerinti, a Kormany és az OrszaggyUlés részére
elSterjesztésre javasolt el6terjesztéseket, jelentéseket és tervezeteket.

5.4.2. A Vagyongazdalkodasi Féosztaly funkciondlis feladatai — ide nem értve a Beruhazéds Vagyongazdalkodasi
Féosztaly 6.3.2. pont és a Mikodést Tamogatd Féosztaly 4.4.1. pont szerinti feladatait — kdrében

1.

el6késziti a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasagi térsasagokkal kapcsolatban
a minisztérium és a Magyar Nemzeti Vagyonkezel Zrt. kozott megkotott szerzédésekkel kapcsolatos
dontéseket, javaslatokat,

elldtja a minisztérium kdzvetlen vagyonkezelésében lévé ingatlanok vagyongazdalkodasédval kapcsolatos
feladatokat, ezen ingatlanok jovébeni hasznositasara javaslatot tesz,

kozremUkodik az irdnyitott vagy felligyelt koltségvetési intézmények vagyonkezelésében [évé, éllami
tulajdonu ingatlanok vonatkozasaban a vagyonkataszter elkészitésében,

elldtja a miniszter altal iranyitott, felligyelt koltségvetési szervek mikodésének vagyongazdalkodasi,
vagyonjogi szempontok alapjan torténé ellen6rzését,

a minisztérium vagyonkezelésében &llé ingatlanvagyonnal kapcsolatos feladatai ellatasa soran keletkezé
valamennyi dokumentumot - kiilondsen a helyszini szemlérdl késziilt jegyz6kdnyvet, birtokbavételi
adatlapot, alairt lezart szerz6déseket — 8 munkanapon beliil 4tadja a Gazdalkoddasi Féosztély részére,

feladatai ellatasa soran egyittm(ikddik Miikodést Tamogatd Féosztallyal,

kozremUikodik az allam nevében tulajdonosi jogokat gyakorld szervezetek miikodésérdl, az allami vagyon
allomanyéanak alakulasardl, az allami vagyonnal valé gazdalkodds folyamatairdl sz6l6 éves beszamold
el6készitésében.
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5.5. Koncesszios Foosztaly

5.5.1. A Koncessziés Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

véleményezi a Kormany részére késziilt elSterjesztéseket és jelentéseket, tovabba a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

kozremUkodik a Kormany részére késziilt el6terjesztések és jelentések, tovabba a miniszteri rendeletek
tervezetei el6készitésében,

helyettes allamtitkari jévahagyasra el6késziti az 1. és 2. pont szerinti, a Kormany és az OrszaggyUlés részére
elSterjesztésre javasolt eléterjesztéseket, jelentéseket és tervezeteket.

5.5.2. A Koncesszios Féosztély funkcionalis feladatai korében

1.

11.
12.

felligyeli, elemzi és ellenérzi az &llami vagyongazdalkodassal kapcsolatos koncesszids szerzédések
végrehajtasat,

el6késziti és ellenjegyzi a koncesszids szerz6dések mdlszaki ellendrzésével és pénzigyi elszamolasaval
kapcsolatos minisztériumi iratokat, dokumentumokat,

szakpolitikai szempontbdl felligyeli és véleményezi az allami vagyongazdalkodassal kapcsolatos koncesszids
szerz6dések teljesitését,

részt vesz a koncesszios projektekhez kotédd koltségvetési tervezésben, valamint pénzigyi
adatszolgaltatasokban,

kapcsolatot tart a koncesszids szerzédéses partnerekkel, elésegiti a szerzédésekben foglaltak teljesitését,
illetve az Uj kormanyzati feladatok megvalésitasat,

elemzi a koncesszids szerzédéseket, azok moddositdsanak, megsziintetésének lehetéségét, az esetleges
jogkovetkezmények hatdsait, megoldasi javaslatokat készit,

egylttmikodik a tarsminisztériumok és kdzponti kormanyzati igazgatdsi szervekkel, a koncesszidkkal
kapcsolatos projektek nyomon kévetésében,

egyedi feladatmeghatarozas alapjan konzultaciot folytat a kozigazgatas egyéb szereplivel a koncesszidkkal
kapcsolatos szerz6dések vonatkozasaban,

egylttmUkodik a Szabélyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatosagaval és a Nemzeti Koncessziés Irodaval,
kozremUkodik a féosztaly feladat- és hataskorét érint6, az ellen6rzé szervezetek allami vagyont érinté
vizsgélataival, jelentéseikben megfogalmazott megallapitasokkal, intézkedési javaslatok végrehajtasaval
kapcsolatos miniszteri feladatok ellatasaban,

kozremUikodik a koncessziokkal kapcsolatos sajtd- és allampolgari megkeresések megvélaszolasaban,
elékésziti a dohany kiskereskedelmi és kiskereskedelem-ellatasi koncesszids pdélyazati eljarasokat, és
a kijelolés utjan torténd dohdnytermék-kiskereskedelmi ellatds mukodtetése érdekében ellatja a hatélyos
jogszabalyokban eléirt feladatokat,

elldtja a dohanytermék-kiskereskedelmi tevékenység gyakorlasara jogosité koncesszids szerzédéssel
kapcsolatos minisztert terhel feladatokat, igy kiilénosen

a) a koncesszids szerz6dések torvényi szabalyozas szerinti médositasat,

b) a koncesszids szerz6dések oroklési zaradékkal torténd elldtasat,

Q) a koncesszios szerz6désnek a koncesszids jogosult dltal kezdeményezett k6z6s megegyezéssel
torténé megsziintetését,

d) a koncessziot gyakorlo kezdeményezésére, miikddési formavaltas miatti szerz6désmaodositast,

ellatja a dohdnykoncessziés szerzédésekkel 6sszefliggd kdveteléskezelési feladatok koordinacidjat.

6.AZ ALLAMI BERUHAZASOK TAMOGATASAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA

TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

6.1. Allami Beruhazasok Tamogatasaért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag

6.1.1. Az Allami Beruhazasok Tamogatasaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a Szabalyzat 1. melléklet
89. § (1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.
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6.2. Pénziigyi Tamogatasi Foosztaly

6.2.1. A Pénziigyi Tamogatasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1.
2.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé jogszabalyok, szabdlyzatok elkészitésére, modositasara,
el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozod jogszabdly-tervezeteket, szabalyzatokat,
tovabba ellenérzi az abban szereplé elbirdsok betartasat.

6.2.2. A Pénziigyi Tamogatasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

11.
12.

14.
15.

ellatja a XLV. Allami Beruhazasok fejezet éves koltségvetési tervjavaslatdnak elkészitésével kapcsolatos
feladatokat,

ellatja a XLV. Allami Beruhazéasok fejezet éves zarszamadasi térvényjavaslatanak elkészitésével kapcsolatos
feladatokat,

gazdasagi-pénziigyi szempontbél véleményezi a XLV. Allami Beruhazasok fejezetet érint6é beruhazasi szakmai
féosztalyok altal elkészitett, valamint a kiilsé szervek altal egyeztetésre megkiildott elSterjesztéseket és
jogszabdlytervezeteket,

ellatja a XLV. Allami Beruhézasok fejezet gazdalkodasat érinté adatszolgaltatasi kdtelezettségek teljesitésével
kapcsolatos feladatokat,

a XLV. Allami Beruhazasok fejezet terhére megvaldsuld beruhazasokhoz kapcsolédé adatszolgéltatasi
feladatok soran a felel6sségi kore a tényadatok szolgaltatasara terjed ki,

elldtja az elSirdnyzatokkal torténé gazdalkodas keretében a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzési
feladatait, gazdasagi-pénziigyi szempontbodl felllvizsgdlja az érintett szakterlletek altal el6készitett,
a XLV. Allami Beruhazasok fejezeti kdltségvetési keret terhére vagy javara kdtendd szerzédéstervezeteket,

a belsé szabalyzatok altal meghatarozott — 6sszeférhetetlenséget kizaré — hatdskorok szerint utalvédnyozasi,
ellenjegyzési, érvényesit6i jogkért gyakorol, a Kincstar altal a XLV. Allami Beruhazasok fejezet részére
megnyitott szamlak esetében a Kincstarhoz bejelentett médon alairasi jogosultsaggal rendelkezik,
feladatainak ellatasa soran kapcsolatot tart kiilsé szervezetekkel, minisztériumi szervezeti egységekkel,
kidolgozza a XLV. Allami Beruhazéasok fejezet szamviteli politikajat, szamlarendjét, vizsgalja és figyelemmel
kiséri a szabalyozés hatasat,

végzi a XLV. Allami Beruhédzasok fejezet éves koltségvetési maradvany elszamolasat, végzi a fejezeti szint(
Osszesitést és a jovahagydssal 6sszefliggd feladatokat,

kezeli a XLV. Allami Beruhazasok fejezet el&iranyzatainak pénziigyi informaciés rendszerét,

végzi a XLV. Allami Beruhazéasok fejezet elSiranyzatai terhére vallalt kdtelezettségek teljesitési (pénziigyi,
el6irdnyzat-atadasi) feladatait,

ellatia a XLV. Allami Beruhéazasok fejezet el6iranyzataival kapcsolatos évkézi szamviteli pénzellatasi
feladatokat, illetve az erre vonatkoz6 pénzigyi-szakmai irdnyitasi teenddket, kezeli és ellenérzi a szamviteli-
gazdélkodasi adatszolgaltatasokat,

ellatja a XLV. Allami Beruhazéasok fejezet el6iranyzataival kapcsolatos fékdnyvi és analitikus kdnyvelést,
elkésziti a XLV. Allami Beruhazasok fejezet elemi kdltségvetését, az id6kézi mérleg- és koltségvetési
jelentéseket, valamint az éves koltségvetési beszamolot,

naprakész nyilvantartast vezet az érvényes kotelezettségvallaldsokrol és azok teljesitésérél, meghatérozott
idénként, illetve szlikség esetén egyeztetést végez az elirdnyzatot kezel6 szakmai szervezeti egységekkel,

a XLV. Allami Beruhazasok fejezet el&iranyzatai terhére kotott szerzédésekhez kapcsolédd pénziigyi
biztositékok, valamint felel6sségbiztositasok nyilvantartasi feladatait.

6.3. Beruhazas Vagyongazdalkodasi Féosztaly

6.3.1. A Beruhazés Vagyongazdaélkodasi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

1.
2.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé jogszabalyok, szabélyzatok elkészitésére, modositasara,
el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, tovabba ellenérzi
az abban szereplé el6irasok betartasat.

6.3.2. A Beruhdzas Vagyongazdalkodasi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1.

gondoskodik a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsdban, vagy vagyonkezelésében 1évé ingatlanok
esetében a beruhdzasok el6készitése sordn a kinyerheté vissznyereményi anyagok és faanyagok
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vonatkozasdban szlkséges szakértdi vélemény beszerzésérdl, rendszeres mennyiségi és mindségi
ellendrzésérél, tovabba a becsilt értékesitési ar meghataroztatasarol, az értékesitésrdl és indokolt esetben
a selejtezési eljaras lefolytatasardl,

2. el6késziti és koordindlja a megvaldsitott beruhdzasokkal kapcsolatos vagyonatadast,

3. eleget tesz a minisztérium vagyonkezelésében all6 vagyonra vonatkozé adatszolgéltatasi kotelezettségnek
a vonatkozé jogszabaly, valamint a tulajdonosi joggyakorlé vagyonnyilvantartasi szabdlyzata szerint,

4. végrehajtia a beruhazasok befejezését kovetéen a vagyonkezelésben Iévé ingatlanokat érintéen
hatésagoktol vagy tulajdonosi joggyakorldktdl érkezd kotelezéseket, kéréseket (pl. veszélyes fak kivagasa,
hazszam kihelyezése),

5.  figyelemmel kiséri a vagyonkezelési feladatok, valamint a féosztaly egyéb feladatainak elvégzésére kotott
keretszerz6déseket, a szerz6dések lejarta el6tt gondoskodik az Uj keretszerz6dések megkotésérdl,

6. indokolt esetben gondoskodik a beruhdzasok megvaldsitésdhoz megszerzett ingatlanok, vagy
az ingatlanokon &ll6 épuletek, épitmények 6rzés-védelmérdl,

7.  aberuhdzasok befejezését kdvetéen a minisztérium vagyonkezelésében, illetve tulajdonosi joggyakorldsaban
maradt ingatlanok rendszeres ellendrzése soran tapasztalt jogellenes hasznélat, hasznositas esetén
(pl. veszélyes hulladék elhelyezése, reklamhordozd engedély nélkiili elhelyezése) megteszi a sziikséges
lépéseket az eljarni jogosult hatdsag felé, a jogellenes hasznalat megsziintetése és megakadalyozasa
érdekében,

8.  befejezett beruhdzasok esetén a minisztérium, mint épittetd beruhazasaitdl fliggetlen megkeresések
vonatkozasdban kiadja a vagyonkezelt, vagy tulajdonosi joggyakorldsban [évé ingatlanokkal kapcsolatos
vagyonkezeldi, vagy tulajdonosi nyilatkozatokat,

9.  el6késziti a befejezett beruhdzasok esetén a szolgalmi- és vezetékjogokkal kapcsolatos megallapodasokat,
tovabba megkoti a jogosulttal az ingatlan nyilvantartasi atvezetésre alkalmas szerz6dést,

10. gondoskodik a beruhazasok befejezését kovetéen a minisztérium vagyonkezelésében, illetve tulajdonosi
joggyakorlasaban maradt ingatlanok vagyonkezelési feladatainak elvégeztetésérdl (pl. kaszéltatas, bozdtirtas,
parlagfi-mentesités, illegalis hulladék elszallitasa),

11.  elldtja a minisztérium vagyonkezelésében, illetve tulajdonosi joggyakorlasaban all6 vagyonelemek
vagyon-nyilvantartasi rendszerének valtozas vezetését és koordinacidjat.

6.4. Teriiletszerzési Foosztaly

6.4.1. A Teruletszerzési Féosztaly kodifikacios feladatai krében
1. javaslatot tesz a hatdskorébe tartozd jogszabdlyok, szabdlyzatok elkészitésére, médositasara,
2. el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, tovabba ellenérzi
az abban szereplé el6irasok betartasat.

6.4.2. A Teriletszerzési FOosztaly funkciondlis feladatai korében az illetékes szakteriletek altal beszerzett és
jovahagyott, zaradékolt kisajatitasi tervdokumentacid, valamint a kisajatitasrél sz6l6 2007. évi CXXIIl. torvényben
eléirt dokumentumok (pl. mas céli hasznositast engedélyezé hatédrozat, erdéteriilet igénybevételére kiadott elvi
hozzdjarulds, természetvédelmi hatdsdg el6zetes hozzdjaruldsa, épitési engedély) alapjan eljar a beruhdzas
megvalodsitasahoz szilkséges ingatlanok tulajdonjogdnak megszerzése, tulajdoni viszonyai rendezése
(terlletszerzés) érdekében, igy kilondsen:
1. intézkedik a terlletszerzésekhez sziikséges igazsdgligyi szakvélemények beszerzése, ellenbrzése és
jovdhagyasa, nyilvantartasa érdekében,
2. ajovahagyott szakvélemények alapjan intézkedik a vételi ajanlatok kikuildése érdekében; a vételi ajanlatok
elfogadésa esetén intézkedik a kisajatitast helyettesité adasvételi szerz6dések megkotése érdekében,
3. a kisajatitast helyettesité adasételi szerz6déskotések meghiusulasa esetén intézkedik a kisajatitasi eljarasok
kezdeményezése érdekében; intézkedik a kisajatitasi eljarasban a képviselet elldtasa érdekében,
intézkedik a magyar éllam tulajdonjogdnak ingatlan-nyilvantartasi bejegyzése érdekében,
5. kapcsolatot tart a teriiletszerzéssel érintett ligyfelekkel, hatésdgokkal, birésadgokkal,
intézkedik a tulajdonszerzéssel, tulajdoni rendezéssel Osszefliggésben felmeriilé kartalanitasi
megallapodéasok megkotése érdekében,
7.  a terlletszerzéshez kapcsoldédd szerzédések jogi megfeleléségét tanusithatja, a jogszabaly altal megkivant
esetben azok jogi ellenjegyzésérél gondoskodhat,
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12.
13.

a beruhazashoz sziikséges allami tulajdonban lévé ingatlanok kisajatitasi terv alapjan torténé megosztasa
érdekében intézkedik, a tulajdonosi joggyakorldkkal és vagyonkezel6kkel, egyéb jogosultakkal a sziikséges
eljarasokat lefolytatja,

amennyiben feladatait megbizott Gigyvéd utjan latja el, Ugy a megbizott jogi képvisel6t elldtja az eljardshoz
szlikséges dokumentumokkal, megbizoéi utasitasokkal,

a megszerzett ingatlanok birtokbavétele érdekében a sziikséges tdjékoztatasokat megadja a birtokbavételre
jogosult szervezeti egységek részére,

elldtja a zéradékolt telekalakitdsi terv és végleges telekalakitdsi engedély alapjan a tulajdonjog és
vagyonkezel6i jog végsé rendezésével kapcsolatos jogi feladatokat, megvalésulast kovetéen végrehajtja
a telekalakitasok jogi feladatait,

vezeti a megszerzett teriiletekkel kapcsolatos nyilvantartasokat,

elldtja — az érintett szakmai szervezeti egységek bevondsdval — a minisztériumnak a teriiletszerzéssel
(kisajatitassal) kapcsolatos Gigyekben a polgari peres és birésagi polgari nemperes, valamint a kdzigazgatasi
peres, nemperes és egyéb kozigazgatasi birdsagi, valamint egyéb hatésdgi eljardsokban torténé jogi
képviseletét.

6.5. Fejlesztési Forrasok Foosztaly

6.5.1. A Fejlesztési Forrasok Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.
2.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé jogszabalyok, szabdlyzatok elkészitésére, modositasara,
el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd jogszabdly-tervezeteket, szabalyzatokat,
tovabba ellenérzi az abban szereplé elbirdsok betartasat.

6.5.2. A Fejlesztési Forrasok Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

elldtja az eurdpai unids tdmogatassal megvaldsuld (RRF, IKOP, IKOP plusz, KEHOP 5.2.2.; KEHOP plusz
4.1.1-4.1.4, Interreg, VEKOP, TOP, TOP plusz, GINOP, GINOP plusz) fejlesztési projektek elékészitésével és
lebonyolitasaval, nyomon kovetésével kapcsolatos feladatok koordindciéjat az eurdpai unidés tamogatdssal
tdmogatasok felhasznalasaért felelds intézmények felé és az unids elvarasoknak megfelelé dokumentalasat,
ennek keretében elldtja az alabbi feladatokat:

a) eurdpai unids tamogatasbdl finanszirozni tervezett beruhazdsok palydzatai Osszedllitasanak
koordinacioja,

b) a Tamogatdsi szerzédések, tdmogatdsi szerzé6désmodositasi kérelmek, tdmogatdsi szerzédés
modositasok dsszeallitdsa, megkiildése a tdmogatd részére,

d) az eurdpai unids tamogatasbdl finanszirozni tervezett beruhazdsok megalapozottsdgat EU altal

megkovetelt modon igazolé anyagok (pénziigyi modell, koltség-haszon  elemzés,
megvalodsithatésagi tanulmany stb.) 6sszeallitasdban valé kdzremikddés,

d) az eurdpai unios tamogatasbol finanszirozott projektek esetében az Eurdpai Bizottsag szamara
benyujtand6 Tamogatasi Kérelem elkészitésében vald kdzremikddés,

e) az eurdpai unids tamogatasok felhaszndlasédért és ellendrzéséért felelés intézményekkel,
ellenérzéseken valé részvétel, adatszolgéltatas, kapcsolattartas,

f) az EU Bizottsdg megbizott képviselSivel, az Eurdpai Beruhdzasi Bankkal, és a Jasperssel vald
kapcsolattartds, egyeztetések szervezése, koordinacidja,

g) projekt statuszjelentések, projekt zardjelentések dsszeadllitdsanak koordinacidja,

h) egyéb - a tdmogaté altal meghatdrozott, a tdmogatési szerzédésekkel kapcsolatos rendszeres és

rendkivili — adatszolgaltatasi kotelezettség 6sszefogdsa, teljesitése.
felel6és az eurdpai unidés tamogatdsok felhasznaldsanak elszdmoldsaért, a pénzigyi elszamoldsok
Osszeallitasaért és megkilldéséért az iranyité/nemzeti hatésagok felé,
az Eurdépai Halozatfinanszirozasi Eszkozb6l (a tovabbiakban: CEF) megvalésuld projektek esetében
a 2014-2020-as idészak tekintetében elldtja a végrehajtd szervi, a 2021-2027-es idészak esetében pedig
a tarskedvezményezetti feladatokat.
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7. A PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

7.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet

7.1.1. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet a Szabdlyzat 1. melléklet 32. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatokon tul

1.
2.

tdmogatja a parlamenti allamtitkar orszaggy(ilési és feladatkorével 6sszefliggé munkajat,

minden esetben el6zetesen tdjékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t, illetve az altala kijelolt személyt arrol,
hogy a minisztériumnak az Orszaggydlés bizottsagai el6tti képviseletét a parlamenti allamtitkdr személyesen
latja-e el, illetve arrdl, hogy akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésérél mely személy utjan gondoskodott,
véleményezi az el6terjesztések kommunikacids zaradékat,

gondoskodik a belsé szabalyzatok kozzétételérél.

7.1.2. A Parlamenti Allamtitkari Kabineten miikédé Parlamenti Allamtitkari Titkarsag ellatja a Szabalyzat 1. melléklet
89. § (1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

7.1.3. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet orszaggylési munkéval 6sszefiiggé koordinaciés feladatai kérében

1.

tdmogatja a miniszter és az allamtitkarok parlamenti munkdjat, felel az orszaggytilési munka elékészitéséért,

ennek keretében

a) tdjékoztatja a minisztérium felsGvezet6it és a miniszteri biztosokat az Orszaggytlés plendris
Ulésének napirendjérdl, az ott elhangzottakrél, a minisztérium feladat- és hataskorét érinté
képvisel6i hozzaszélasokrdl és inditvanyokrdl, a miniszteri vagy allamtitkari intézkedést igényl6
felszélaldsokrol,

b) gondoskodik a napirenden kivili felszélaldsok, az interpellaciok, kérdések, azonnali kérdések
vélaszainak elkészittetésérél, a valaszadashoz szlikséges informdciok beszerzésérél, a szakmai és
kozéleti szempontoknak megfeleld vélasztervezetek elkészitésérdl, valamint ezekhez kapcsolédddan
a miniszter, illetve az allamtitkarok felkészitésérdl,

Q) gondoskodik a miniszter, illetve az allamtitkarok részvételérél az Orszaggydlés plendris (lésein,
szlikség esetén a szakértbk részvételének biztositasarol,
d) gondoskodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd torvényjavaslatok, hatarozati

javaslatok, jelentések — a Miniszterelndki Kormanyiroda érintett szervezeti egységével folytatott
szakmai és formai egyeztetést kovetden torténd - benyujtasarél, koordindlja ezek orszaggytilési
vitdjat, és gondoskodik arrél, hogy az Orszaggyulésrél sz6lé 2012. évi XXXVI. térvény, valamint
az egyes hazszabalyi rendelkezésekrdl sz6l6 10/2014. (Il. 24.) OGY hatarozat altal az el6terjesztének
biztositott jogok és kotelezettségek gyakorlasa, illetve teljesitése hataridében térténjen meg,
figyelemmel kiséri a minisztérium feladat- és hatdskorét érinté képviselSi inditvanyokat, gondoskodik
az azokkal kapcsolatos szakértéi vélemények, nyilatkozatok elkészittetésérdl,
elldtja a képvisel6k megkereséseire adando valaszok tervezeteinek elkészittetésével kapcsolatos feladatokat,
felel az Orszaggy(ilés és a minisztérium kozotti informacids osszekottetésért, folyamatos munkakapcsolatot
tart fenn az Orszaggytlés allandd, eseti és vizsgalobizottsagaival, albizottsagaival, az Orszaggydlési
képvisel6csoportokkal és a képviseldkkel,
felel a bizottsagi Gléseken a miniszter, illetve az dllamtitkarok, valamint sziikség esetén a szakértdi képviselet
szervezéséért,
felel az Orszaggydilés hivatali szerveivel, valamint az egyes minisztériumok parlamenti szervezeti egységeivel
valé kapcsolattartdsért.

7.1.4. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet orszaggy(lési munkaval 6sszefiiggd funkcionalis feladatai kérében

1.
2.
3.

kozremUikddik a minisztérium torvényalkotasi programjénak elkészitésében,

gondoskodik az orszaggyilési képvisel6k kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmei teljesitésérdl,
gondoskodik az Orszaggyulés plenaris Ulésein, illetve a bizottsdgi Uléseken rendszeresen részt vevé
minisztériumi munkatarsak dllandé és eseti parlamenti belép6jérél,

tdjékoztatast ad a hazszabalyi rendelkezésekrdl és az lgyrendi javaslatokrél, valamint az Orszaggyduilés
mikodésével kapcsolatos egyéb kérdésekrdl,
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tdjékoztatast ad az Orszaggy(ilés plendris lilésein, az dllandé, al- és ideiglenes bizottsdgok iilésein elhangzott,
minisztériumot érintd témakrol,

az orszaggyulési ilésszakok ideje alatt hetente tdjékoztatast készit a minisztérium felsévezetdi és a miniszteri
biztosok részére az Orszaggytléshez benyujtasra varo, az Orszaggy(iléshez Gjonnan benyujtott, valamint
az orszaggytlési targyalas alatt allé6 — a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozoé - térvényjavaslatokrdl,
orszaggyulési hatdrozati javaslatokrél és azok targyaldsi menetrendjérdl,

az egyes Ulésszakokat kdvetéen tajékoztatast ad az tilésszak alatt kifejtett minisztériumi tevékenységrol,
gondoskodik a bizottsdgok tagjai, tovabba a képvisel6csoportok szakmai tdjékoztatdsdnak megszervezésérol.

7.1.5. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet egyéb feladatai kérében

1.

0 © N oW

12.
13.

15.
16.

el6késziti a parlamenti allamtitkarhoz intézett megkeresések, kérelmek, bejelentések és javaslatok
elbirdlaséval kapcsolatos iratokat,

fogadja és felterjeszti a parlamenti allamtitkar kozvetlen irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egységek altal
felterjesztett dokumentumokat,

részt vesz a Kormdny politikai dontéseinek el6készitésében, segiti a parlamenti allamtitkdr kormanyzati
dontéshozo féorumokon valo részvételét,

elldtja a miniszter feladat- és hataskorébe tartozd tlgyekben a kozérdekl adatigénylések teljesitésével
kapcsolatos koordinaciés feladatokat, a Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerzédéses Ugyek Féosztallyal
egyluttmuikodésben,

véleményezi a kozérdek( adatigénylésekre megkiildendé vélaszokat,

tdmogatja a parlamenti dllamtitkar szakmai munkajat, felkészitéket, hattéranyagokat készit,

el6késziti a miniszteri és parlamenti allamtitkari valaszleveleket, feljegyzéseket,

szakmai egyeztetéseket folytat a szakteriletekkel, sziikség esetén mas tarcakkal is,

gondoskodik a parlamenti allamtitkar és a kabinetfénok munkajahoz kapcsolodd koordinacios feladatok
ellatasardl,

adatszolgaltatast, hattéranyagokat, statuszjelentést kér a szakteriletektdl,

segiti a kozvetlenll a parlamenti allamtitkdr ald rendelt &gazatok (a tovabbiakban: &gazatok)
feladatvégzésének 6sszehangolasat,

rendszeresen beszamol a parlamenti allamtitkar részére az 4gazatok feladatairdl, illetve azok elérehaladasarol,
monitoring és elemzési feladatkorében stratégiai elemzéseket készit a parlamenti allamtitkar altal
meghatarozott 4gazati szakpolitikai kérdésekben, javaslatokat tehet a hatékonyabb kormanyzati
dontéshozatal érdekében,

elldtja az agazati fejlesztések jogszerlségi és eredményességi szemponti nyomon kovetését, a kormanyzati
dontések végrehajtasat,

koordinalja az 4gazati programok eredményes végrehajtasa érdekében tett intézkedéseket,

kozrem(ikodik az dgazatokat érinté kormdnyzati tevékenységek 6sszehangoldsdban, segiti a parlamenti
allamtitkdr munkajat 4gazati feladatellatasa eredményességének névelése érdekében,

a kiemelt kormanyzati stratégiai célkit(izések érvényesiilése érdekében véleményezi az dgazati szakpolitikai
és stratégiai dokumentumokat, dontés-el6készité anyagokat készit a miniszterhelyettes részére.

7.2. Kommunikacios Féosztaly

7.2.1. A Kommunikaciés Féosztaly

oA wWwN =

el6késziti és szervezi a minisztérium sajtomegjelenéseit, sajtokdzleményeit, sajtétajékoztatoit,

el6késziti és szervezi a miniszter sajtonyilvdnos eseményeinek sajtéfeladatait,

a minisztérium teljes sajtokommunikacidjara vonatkozéan intézi a miniszteri jovahagyasokat,

irdsbeli interju esetén ellenérzi a publikalni kivant anyagot,

jovahagyja a kormany-elSterjesztések kommunikacids zaradékat,

megtervezi, szervezi, illetve jévahagyja a minisztérium &ltal alkalmazott marketing eszkdzoket, online és
nyomtatott kiadvanyokat,

elézetesen OsszegyUjti az allamtitkdrok sajtémegkereséseinek, sajtémegjelenéseinek, sajtonyilvanos
eseményeinek, sajtétajékoztatdinak, sajtokdzleményeinek, sajtévalaszainak tervezeteit,

el6késziti és sziikség szerint aktualizdlja a szervezeten belilli informacié és kommunikacié rendjérdl szolo
szabdlyzatot,
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15.
16.
17.
18.

részt vesz a sajtokampanyokban és a minisztérium dontéseinek tarsadalmi elfogadtatasaban, a minisztérium
arculatanak kialakitaséban,

elkésziti a minisztérium kommunikacids tervét a szakteriletért felel6s allamtitkar Gtjdn megkeresett
szervezeti egységek kozremiikodésével,

el6késziti és szervezi — a miniszter kivételével — a minisztérium vezetSinek sajtoszereplését, gondoskodik
a minisztérium sajtokdzleményeinek kiadasarol,

az el6készitd szervezeti egység megkeresése alapjan gondoskodik a minisztérium honlapjan kdzzéteendd
tervezetek, kdzlemények és egyéb dokumentumok kozzétételérdl,

elésegiti a minisztériumhoz tartozéd barmely dgazatot érinté Uj jogszabdlyok megismerését és tarsadalmi
elfogadtatasat,

vélaszol a sajtd megkereséseire a szakteriletért felelés allamtitkar Utjdn megkeresett szervezeti egységek
kozremikodésével,

az dllamtitkarok kérésére vagy sajat hataskorben kezdeményezi a sajtdval kapcsolatos helyreigazitdsokat,
biztositja a minisztérium vezetdinek a napi sajtdszemlét,

sajté és kommunikacids tigyekben felel a Miniszterelndki Kabinetirodéval valé kapcsolattartasért,
kommunikacids szakmai szempontbdl jovahagyja a Nemzeti Kommunikéciés Hivatal részére megktldésre
keriil6, a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrol és a kormanyzati kommunikécids beszerzésekrdl szo6lo
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdés a) és b) pontja altal elSirt adatszolgaltatasok tartalmat,
koordindlja és ellenérzi az agazati allamtitkdrok irdnyitdsa ald tartozé vezeték és munkatarsak
sajtdszerepléseit.

7.3. Informaciémenedzsment Féosztaly

7.3.1. Az Informéciémenedzsment Féosztaly

1.

gondoskodik a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrol  szélo
309/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet szerinti kdzpontositott informatikai és hirkozlési szolgaltatasok
biztositasarél a minisztérium munkatarsai szamdra, képviseli a megrendel6ét a szolgéltatd felé, felligyeli
a szolgaltaté tevékenységét,

gondoskodik a szervezeti miikodéshez sziikséges informatikai infrastruktira és a munkadllomasok
Uzemeltetésérdl, ellatja a felhasznaldi support tevékenységet a minisztérium azon telephelyein, ahol
a kdzpontositott szolgaltatas nem elérhetd,

elldtja a minisztériumi szakrendszerek mukddését kiszolgdld informatikai infrastruktira Uzemeltetésével
kapcsolatos feladatokat, a szakrendszerek tekintetében gondoskodik az alkalmazasok lizemeltetésérdl,

a Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgalati Féosztallyal egyiittmikédve felel a minisztérium informatikai
biztonsagaért, ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat és képviseli a minisztériumot a tarshatésagok felé,
szakmai szempontbdl véleményezi és engedélyei a minisztérium és a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa
ala tartozo, allami tulajdonu gazdasagi tarsasagok informatikai targyu beszerzéseinek mdszaki tartalmat,
szakmailag ellenjegyzi az informatikai targyu szerzédéseket,

a minisztérium altal megvalositott informatikai targyu projektekben elldtja a kedvezményezett képviseletét
a tdmogato és a kozremikddok felé,

a 6. pont szerinti projektek tekintetében elldtja a menedzsment és adminisztracids tevékenységet, igy
kiilénosen, de nem kizardlag a szerz6déskotéssel és -moddositdssal, beszamoldsi kotelezettséggel,
elszamolasokkal, ellenérzésekkel kapcsolatos feladatokat,

kialakitja, fejleszti és Uzemelteti a beruhdzdsok nyilvantartdsat, elldtja a minisztériumban keletkezé
adatvagyon nyilvantartasat, kezelését és hasznositdsat,

elldtja az allami beruhdzasok kdzponti nyilvantartasardl és ellenérzésérdl, valamint az allami vagyonnal valo
gazdalkodasrol sz6l6 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet médositasardl szol6 469/2016. (XIl. 23.) Korm. rendelet
2.§ 5. pontja szerinti KABER adminisztrétori feladatokat,

gylijti, elemzi és vezetdi dontésekhez késziti elé a tamogatasok céljaira vonatkozd beruhazassal 6sszefliggd
adatokat, valamint azokbdl kimutatasokat, rendszeres és eseti beszdmoldkat, jelentéseket készit a Kormany
szamara,

elldtja a minisztérium, valamint a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt allé6 gazdasagi tarsasagok
kozremiikodésével megvaldsuld beruhdzasokat érinté adatszolgdltatasi kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos feladatokat,
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18.

eseti jelleggel elldtja a mas tdrca kozremlkodésével megvaldsuld allami épitési beruhdzasokat érinté
kdzponti adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat,

el6késziti az informatikai biztonsag kialakitasara, annak megfelel$ elérésére, illetve fenntartdsara vonatkozo
irdnyelveket, terveket és szabalyokat, koordindlja az elektronikus informacidbiztonsagrol széld
jogszabalyokban foglalt feladatok végrehajtasat,

a minisztérium 6nallo szervezeti egységei altal delegadlt informatikai biztonsagi megbizottak bevonasaval
elvégzi a minisztérium, illetve a minisztérium tulajdonaban 1évé informacids rendszerek biztonsagi szintbe és
osztalyba soroldsét és annak rendszeres fellilvizsgalatat,

informatikai biztonsagi szempontbdl véleményezi a minisztérium informacios rendszereit érint6 szerz6déseit,
nyomon koveti a fejlesztések és egyes projektek és ezekhez kétheté informatikai biztonsagi szempontokat,
gondoskodik a minisztérium informatikai biztonsagi irdnyitasi rendszere kialakitasardl és mikodtetésérdl,
valamint a minisztérium munkatarsainak informatikai biztonsagi képzésérél,

elldtja a minisztérium altal Gzemeltetett, illetve a minisztérium adatait feldolgozd, elektronikus informacios
rendszerek informatikai biztonsdgdval 0Osszefliggdé felligyeleti tevékenységet, ellenérzi az informatikai
biztonsagi eldirdsok betartasat,

elldtja az informatikai biztonsadggal kapcsolatos adatszolgaltatasi kdtelezettségeket.

7.4. Allami Beruhazasi Torvény Végrehajtasaért Felelés Féosztaly

7.4.1. Az Allami Beruhdazasi Torvény Végrehajtasaért Felel6s Fosztaly

1.

az Epitési és Kdzlekedési Minisztérium feladatkdrébe tartozé szabalyozasi feladatok ellatasaért, ideértve
a Torvény végrehajtasdhoz sziikséges jogszabalyok el6készitését, eljardsrendek, modszertanok kialakitasat,
dokumentumsablonok, szerz6désmintak elkészitését, jogértelmezések kiadasat,

elldtja a beruhazasi keretprogram el6készitésével, fellilvizsgalataval kapcsolatos szakmai koordinacios
feladatokat,

mukodtetésérdl,

szakmailag feligyeli a nyilvdnosan hozzaférheté koltséginformacios és termék mdszaki informacios rendszer
kialakitasat és mikodtetését,

ellatja a Torvény végrehajtasahoz kapcsolddo tarcakozi koordinacios feladatokat,

ellatja az Allami Beruhazasi Erdekegyeztetd Tanacs titkarsagi feladatait,

elldtja a Torvény hatélya ald tartozd beruhdzasok megvalésitasa érdekében létrehozott projektszervezetek
mukddésével kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

részt vesz a Torvény hatalya ald tartozé beruhazasok monitoring bizottsagainak munkajéban, az Epitési és
Kozlekedési Minisztérium mint szaktarca A&ltal létrehozott monitoring bizottsdgok esetében ellatja
az adminisztrativ feladatokat.

8. A MAGASEPITESERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

8.1. Magasépitésért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

8.1.1. A Magasépitésért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag elldtia a Szabélyzat 1. melléklet 89. §
(1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

8.2. Magasépitési Tamogatasi Féosztaly

8.2.1. A Magasépitési Tamogatasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

2.

javaslatot tesz a magasépitésért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa ala tartozd szervezeti egységek
hataskorébe tartozd dgazati jogszabalyok, szabalyzatok elkészitésére, modositasara,
adatot szolgéltat a Kormany részére késziilt el6terjesztésekhez, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteihez,
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3.  el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, tovabba ellenérzi
az abban szerepl6 el6irdsok betartdsat.

8.2.2. A Magasépitési Tamogatasi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1. véleményezi a Kormany déltalanos politikajaval 6sszefliggd beruhazdsok megvaldsitasédval kapcsolatos
intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

2. nyilvantartja és feligyeli a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkézokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben el6irt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat és beszamoldt készit a feladatok végrehajtasarél a magasépitésért
felel6s helyettes allamtitkar felé,

3. kapcsolatot tart a szakmai féosztalyokkal, szilkség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz,

a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes hatdsaggal,
szakhat6saggal, valamint az irdnyité hatésaggal,

5. mdszaki szempontbdl nyomon koveti a magasépitésért felel6s helyettes allamtitkér irdnyitdsa ald tartozo
szervezeti egységek feladatkorébe tartozd projektek teljes életciklusat (el6készités, palyaztatds, mdszaki
tervezés, kivitelezés, izemeltetés),

6. gondoskodik a kapcsolattartasrél és koordinacios feladatokat lat el a koltségvetési szervek és
a beruhazéasokban kozremikodé tarsasagok vonatkozasaban.

8.2.3. A Magasépitési TAmogatési Féosztaly a magasépitésért felelds helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartozo
szervezeti egységek feladatkdrébe tartozé projektek esetében

1. fellgyeli a projektek teljes életciklusat,
koordinacios és irdnyitasi feladatokat lat el a projektek teljes életciklusaban,
tamogatja az épittetdi, beruhazas-lebonyolitoi feladatok végrehajtasat,
koordinal a kozrem(ikoddi, tervezéi és kivitelez6i kozbeszerzési eljarasok el6készitésében és lefolytatasaban,
koordindlja és elldtia a beruhdzasokhoz tartozd egységes adatszolgdltatdsi és nyilvantartasi
kotelezettségeket,
elldtja a koltségszakértéi és tervellendri feladatokat,
ellatja a beruhazasokkal kapcsolatos kozm(i és szakdgi feladatokat,

vk N

elldtja a muszaki ellendri feladatokat,

elldtja a beruhdzasok Uzemeltetési idészakaban a jotéllassal kapcsolatos koordinacids feladatokat,
nyilvéntartja a megvaldsult beruhdzasokkal kapcsolatos referencidkat,

10. rendszeres és eseti jelleggel statusz illetve mdszaki és prognosztizdlt pénzigyi adatokat szolgadltat
a beruhazasokrél az Informaciomenedzsment Féosztaly szamara.

0 © N o

8.3. Sport- és Turisztikai Fejlesztések F6osztaly

8.3.1. A Sport- és Turisztikai Fejlesztések Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében
1. javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhdzdsokhoz kapcsolédd kormdanydontések, jogszabdlyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,
2. adatot szolgaltat a Kormany részére késziilt el6terjesztésekhez, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteihez,
3. el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhdzadsokhoz kapcsolédd kormany-eléterjesztéseket, tovabba ellenérzi az abban szereplé el6irdsok
betartasat.

8.3.2. A Sport- és Turisztikai Fejlesztések Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1. véleményezi a Kormany altalanos politikdjaval 0sszefliggé sportlétesitmény turisztikai, energetikai célu és
az ilyen célu programszerli beruhazdsok megvalositasaval kapcsolatos intézkedések el6készitését,
végrehajtasat,

2. nyilvantartja és felligyeli a jogszabdlyokban, a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzdkben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben el6irt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat és beszamoldt készit a feladatok végrehajtasarél a magasépitésért
felel6s helyettes allamtitkar felé,

3. kapcsolatot tart a szakmai féosztalyokkal, szilkség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz,



6390 HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi64. szam

4.  aféosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes hatésaggal,
szakhatésaggal, valamint az irdnyité hatésaggal.

8.3.3. A Sport- és Turisztikai Fejlesztések Féosztaly szakmai feladatkorébe tartozd projektek esetében

1. kapcsolatot tart a projekteket kezelé koltségvetési szervekkel és tarsasagokkal a projektek teljes életciklusa
alatt (mUszaki tervezés, el6készités, palyaztatas, tervezés, kivitelezés),

2. fellgyeli a projektek teljes életciklusat,

3. koordindcids és irdnyitasi feladatokat Iat el a projektek teljes életciklusdban,
elldtja az épittetdi, a beruhazés-lebonyolitéi feladatokat, gondoskodik a tervellendri, koltségszakért6i és
a muszaki ellendri feladatellatasrol,

5. adatot szolgaltat a kozrem(kodoi, tervezéi és kivitelezdi kozbeszerzési eljarasok el6készitéséhez és
lefolytatasahoz,
ellatja a projektmenedzseri feladatokat,

7. ellatja kijelolés alapjan a projektvezetdi feladatokat,
részt vesz az elkésziilt étesitmények, eszkozok pénzligyi kivezetésének, vagyonatadasanak elékészitésében.

8.4. Kdznevelési Fejlesztések Foosztaly

8.4.1. A Kbznevelési Fejlesztések Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében
1. javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhdzdsokhoz kapcsolédd kormdanydontések, jogszabdlyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,
2. adatot szolgaltat a Kormany részére késziilt el6terjesztésekhez, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteihez,
3. el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhdzasokhoz kapcsolédd kormany-eléterjesztéseket, tovabba ellenérzi az abban szerepld elSirdsok
betartasat.

8.4.2. A Kbznevelési Fejlesztések Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1. véleményezi a Kormany &ltaldnos politikdjaval 0sszefliggé kdznevelési célu és az ilyen céli programszer(
beruhazasok megvalositasaval kapcsolatos intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

2. nyilvantartja és felugyeli a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben el6irt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasit és beszdmoldt készit a feladatok végrehajtasarél a magasépitésért
felelés helyettes allamtitkar felé,

3. kapcsolatot tart a szakmai féosztalyokkal, sziilkség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz,

a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes hatdsaggal,
szakhatdsaggal, valamint irdnyité hatésaggal.

8.4.3. A Kdznevelési Fejlesztések Féosztaly a szakmai feladatkorébe tartozé projektek esetében

1. kapcsolatot tart a projekteket kezel6 koltségvetési szervekkel és tarsasdgokkal a projektek teljes életciklusa
alatt (mUszaki tervezés, el6készités, palyaztatas, tervezés, kivitelezés),

2. fellgyeli a projektek teljes életciklusat,

3. koordinacios és iranyitasi feladatokat lat el a projektek teljes életciklusaban,
elldtja az épittetdi, a beruhazas-lebonyolitdi feladatokat, gondoskodik a tervellendri, koltségszakértoi és
a muszaki ellendri feladatellatasrol,

5. adatot szolgaltat a kozrem(koddoi, tervezéi és kivitelezdi kozbeszerzési eljardsok el6készitéséhez és
lefolytatasahoz,
elldtja a projektmenedzseri feladatokat,

7.  ellatja a kijelolés alapjan a projektvezetdi feladatokat,
részt vesz az elkésziilt étesitmények, eszkdzok pénzligyi kivezetésének, vagyondtadasanak elékészitésében.
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8.5. Ko6zintézményi és Telepiilési Fejlesztések Foosztaly

8.5.1. A Kbzintézményi és Teleplilési Fejlesztések Féosztaly kodifikacios feladatai korében
1. javaslatot tesz a hatdskorébe tartozé beruhdzdsokhoz kapcsolédd kormdanydontések, jogszabdlyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,
2. adatot szolgéltat a Kormany részére késziilt el6terjesztésekhez, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteihez,
3. el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhazasokhoz kapcsolédd kormany-eléterjesztéseket, tovabba ellenérzi az abban szereplé elSirdsok
betartasat.

8.5.2. A Kbzintézményi és Teleplilési Fejlesztések Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1. véleményezi a Kormdny altaldnos politikdjaval 6sszefliggé egészségiigyi, kdzintézményi, teleplilésfejlesztési
célu és az ilyen célu programszerd, valamint az intermodalis csomoépont beruhazasok megvalésitasaval
kapcsolatos intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

2. nyilvantartja és felugyeli a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkézokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben eléirt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat és beszdmoldt készit a feladatok végrehajtasarél a magasépitésért
felel6s helyettes allamtitkar felé,

3. kapcsolatot tart a szakmai féosztalyokkal, szlikség esetén a szakmai konzultdciékban részt vesz, szdmukra
sziikség szerint adatot szolgaltat,

4,  a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes hatésaggal,
szakhatésaggal, valamint irdnyit6 hatésaggal.

8.5.3. A Kbzintézményi és Teleplilési Fejlesztések Féosztély a szakmai feladatkorébe tartozo projektek esetében

1. kapcsolatot tart a projekteket kezel6 koltségvetési szervekkel, tdrsasdgokkal, az érintett Gnkormanyzatokkal,
tarsadalmi szervezetekkel és egyéb érintett szerepl6kkel a projektek teljes életciklusa alatt (mUiszaki tervezés,
el6készités, palyaztatds, tervezés, engedélyezés, kivitelezés hasznalatba adas, forgalomba helyezés),
felligyeli a projektek teljes életciklusat,

3. koordindcits és irdnyitasi feladatokat lat el a projektek teljes életciklusaban,
elldtja az épittet6i, a beruhazas-lebonyolitéi feladatokat, gondoskodik a tervellendri, koltségszakértéi,
tovabba a mérnoki és mUiszaki ellenéri feladatellatasrol,

5. adatot szolgaltat a kozrem(ikodoi, tervezéi és kivitelezdi kozbeszerzési eljarasok el6készitéséhez és
lefolytatasahoz,

6. adatot szolgdltat a beruhazadsok megvalodsitasarél a pénzigyi, monitoring informacios rendszerek
mikodtetéséhez, beszdmoldk készitéséhez, valamint a beruhdzasok megvaldsitasdval kapcsolatos
intézkedések el6készitéséhez,

7.  ellatja a projektmenedzseri feladatokat,

8. ellatja a kijel6lés alapjan a projektvezetdi feladatokat,

9.  résztvesz az elkésziilt Iétesitmények, eszkdzok pénzligyi kivezetésének, vagyondtadasanak elékészitésében.

9. AZ UTEPITESEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

9.1. Kozuti Beruhazas Lebonyolitasi Féosztaly

9.1.1. A Kozuti Beruhdzas Lebonyolitasi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

1. javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhdzdsokhoz kapcsolédd kormdanydontések, jogszabdalyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

2. szakmailag véleményezi a Kormény részére késziilt elSterjesztéseket, tovabba a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

3. el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabalyzatokat, a hataskorébe tartozéd
beruhdzadsokhoz kapcsolédé kormany-eléterjesztéseket, tovabba ellenérzi az abban szereplé el6irdsok
betartasat.



6392

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi64. szam

9.1.2. A Kozuti Beruhazas Lebonyolitasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

véleményezi a Kormany altaldnos politikdjaval Osszefliggé kozuti beruhdzasokkal kapcsolatos feladatok
megvaldsitasaval kapcsolatos intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

nyilvantartja és felligyeli a jogszabalyokban, a koézjogi szervezetszabalyozdé eszkdzokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben elSirt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtdsdt és rendszeres beszamolot készit a feladatok végrehajtasarol
az Utépitésekért felelés helyettes allamtitkar felé,

kapcsolatot tart a gazdasdgi tarsasagokkal, sziikség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz,

a féosztély feladat- és hataskorébe tartozoé projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes hatésdgokkal,
kezelSkkel, izemeltetékkel, 5nkormanyzatokkal, vizligyi igazgatdsagokkal, tarsadalmi szervezetekkel, adott
esetben tarsorszagok érintett beruhdzodival, iranyité hatdsaggal és minden tovabbi, a projektek
szempontjabdl relevans érintettel.

9.1.3. A Kozuti Beruhdzas Lebonyolitasi Féosztaly a szakmai feladatkdrébe tartozoé projektek esetében

1.

12.
13.

részt vesz a projektgenerdlasi folyamatokban, elkésziti a projektek tGtemezését és koltségvetését, valamint
nyomon koveti azok teljesiilését,

el6késziti a projektek terveztetési és engedélyeztetési feladatainak ellatashoz sziikséges kodzbeszerzési
dokumentumokat, az ehhez szlikséges diszpozicidk projekt szerinti 6sszedllitasat, valamint dsszeallitasanak
koordinaldsat,

elékésziti és ellatjia a projektek kivitelezéséhez sziikséges kozbeszerzési dokumentumok projekt szerinti
Osszeallitasat, valamint 6sszedllitdsanak koordindlasat,

részt vesz a projektekhez kapcsolddé kdzbeszerzési és beszerzési eljarasok lebonyolitdsdban és elbsegiti
a szerz6déskotési folyamatokat,

elldtja a projektek szerzédéseinek teljesitésével kapcsolatos ellenérzési, felligyeleti feladatokat, melynek
keretében javaslatot tesz a szerz6déses jogkdvetkezmények érvényesitésére,

elldtja a projektek megvalésitdsdnak épittetdi koordinaldsat, melynek keretében részt vesz az elkésziilt
létesitmények, eszkdzok kezelknek torténé ataddsdban (mdszaki atadas-atvétel, haszndlatba adas,
forgalomba helyezés),

koordinalja és szakmai javaslatot tesz a projektek szerzédéseinek teljesitése soran felmerilé tobblet- és
potmunkék épittetdi vizsgalatdban, dontési javaslatok kialakitasaban,

részt vesz a minéség-ellendrzési és felligyeleti folyamatok szerinti,nem megfeleléségek” rendezésében,

részt vesz az elkésziilt étesitmények, eszk6zok pénziigyi kivezetésének el6készitésében,

részt vesz a pénziigyi, monitoring informdciés rendszer miikodtetésében, a beszdmolok dsszedllitasdban,
valamint az unids forrasu projektek tdmogatdja szamara térténd adatkozlésben,

elldtja a szakmai feladatelldtast tdmogatd féosztalyok felé a projekt megvalésulasahoz szilkséges szakmai
igények jelzését és részt vesz azok végrehajtasaban,

részt vesz a projektekkel kapcsolatos belsé és kiilsé adatszolgaltatasok 6sszeallitdsaban,

koordindlja a megvaldsult beruhdzdsok esetében a garancidlis feladatokat, a jotéllasi és szavatossagi
kotelezettségek teljesitését, nyilvantartdsat, betartatasat,

részt vesz a garancialis idészak soran lefolytatasra kertlé helyszini ellenérzéseken, azzal kapcsolatos
szervezési és nyomonkovetési feladatok elldtasaban,

kdzremikodik a projektek vonatkozasaban felmerild referenciaigazoldsok kiadasaval kapcsolatos feladatok
elldtasban.

9.2. Kozuti Lebonyolitastamogatasi Foosztaly

9.2.1. A Kozuti Lebonyolitadstamogatasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében

1.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhazdsokhoz kapcsoléd6é kormanydontések, jogszabalyok,
szabdlyzatok elkészitésére, médositasara,

szakmailag véleményezi a Kormdny részére késziilt elGterjesztéseket, tovdbbd a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhazasokhoz kapcsolédd kormany-eléterjesztéseket, tovabba ellenérzi az abban szereplé elSirdsok
betartasat.
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9.2.2. A Kozuti Lebonyolitastdmogatasi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1.

véleményezi a Kormany altaldnos politikdjaval Osszefliggé kozuti beruhdzasokkal kapcsolatos feladatok
megvaldsitasaval kapcsolatos intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

kozremUkodik a helyettes allamtitkar feladatkdrébe tartozd projektek kozbeszerzési eljarasainak
el6készitésében, lebonyolitasaban,

elldtja a helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozo projektek vonatkozasaban felmertilé referenciaigazolasok
kiadasaval kapcsolatos feladatokat,

kdzbeszerzés jogi és mlszaki szakmai véleményt ad a helyettes allamtitkar feladatkdrébe tartozé projektek
kozbeszerzési  eljaras eredményeként megkotott szerz6déseinek teljesitése  soran  felmerild
szerz6désmodositasok, illetve szerzédésmodositast nem igénylé véltoztatdsok tekintetében, valamint
elésegiti a dontési javaslatok kialakitasat,

elldtja az utépitésekért felelds helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozo projektek szerz6déseinek teljesitése
soran benyujtott alvéllalkozoi bejelentések kdzbeszerzési jogi megfeleléségének vizsgalatat,

kozremUkodik az utépitésekért felel6s helyettes allamtitkar feladatkdrébe tartozé projektek szerzédéseinek
teljesitése soran el6allé mUszaki és jogi szaktudast igénylé kérdésekkel és Gigyekkel dsszefliggd vélemény
kialakitasaban,

kozremUikodik az utépitésekért felels helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozd projektek szerzédéseinek
koveteléskezeléssel 6sszefliggo feladatainak ellatasaban, koordinalasaban,

elldt az uUtépitésekért felels helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozd projektekkel Osszefiiggé egyes
koltségszakértéi feladatokat,

elldtja a féosztély tevékenységével kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat.

9.3. Kozuti Tervellendrzési Féosztaly

9.3.1. A Kozuti Tervellendrzési Fosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhazdsokhoz kapcsolédé kormdanydontések, jogszabdlyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

szakmailag véleményezi a Kormdany részére készilt elGterjesztéseket, tovdbba a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhdzadsokhoz kapcsolédd kormany-eléterjesztéseket, tovabba ellenérzi az abban szereplé elSirdsok
betartasat.

9.3.2. A Kozuti Tervellen6rzési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

véleményezi a Kormany altaldanos politikajaval Osszefliggé kozuti beruhazasokkal kapcsolatos feladatok
megvalositdsdval kapcsolatos intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

elldtja az utépitésekért felelés helyettes allamtitkar hataskorébe tartozé projektek megvalésitasahoz
sziikséges, a féosztdly feladat- és hatdskorébe utalt tervdokumentacidk szakmai véleményezését,
kozremUikodik a tervek jévahagyasi folyamataban,

kozremUkodik az utépitésekért felelés helyettes allamtitkdr hataskorébe tartozé projektek megvaldsitasi
szakaszaban felmerilé m(szaki tervezési kérdésekben,

kdzremikodik az utépitésekért felelés helyettes allamtitkdr hatdskorébe tartozé projektek folyamatos,
tervezési kérdéseket érintd, szakmai feliigyeletében,

koordindlja a fdosztily feladat- és hatdskorébe utalt tervezési diszpozicid mintdk kidolgozasat és
aktualizaldsat, kozremUkodik az egyes tervezési diszpozicidk véleményezésében,

kapcsolatot tart a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozé projektek végrehajtasdban érintett egyéb
szervekkel, szakmai szervezetekkel,

kozrem(kodik a BIM tervezési modszertan bevezetésével és alkalmazasaval kapcsolatos szakmai és
koordinativ feladatok ellatasaban,

kozremkodik a jogszabalyi szintli szabélyozast nem igénylé dgazati szabalyozési eszkdzok kidolgozédséban,
fellilvizsgélatédban.
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9.4. Kozuti Teriiletbiztositasi Foosztaly

9.4.1. A Kozuti Terliletbiztositasi Féosztaly kodifikacios feladatai kbrében

1.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhazdsokhoz kapcsolédé kormdanydontések, jogszabdlyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

szakmailag véleményezi a Kormdny részére készilt elGterjesztéseket, tovdbba a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhdzasokhoz kapcsolédd kormany-eléterjesztéseket, tovabba ellenérzi az abban szerepld elSirdsok
betartasat.

9.4.2. A Kozuti Terlletbiztositasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

kozremUkodik a tervezési, kivitelezési kozbeszerzési dokumentumok 0Osszedllitdsdban, megadja
a teruletbiztositassal 6sszefliggd diszpozicids elemeket,

részt vesz a kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdsa soran a fbosztalyt érint6 szakmai kérdések
megvilaszoldsaban,

a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozé projekt elemek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes
hatosagokkal, kezel6kkel, izemeltetékkel, 5nkormanyzatokkal, vizligyi igazgatésagokkal, irdnyité hatésaggal
és minden tovabbi, a projektek szempontjabdl relevans érintettel.

9.4.3. A Kozuti Terlletbiztositasi Féosztaly szakmai feladatkorében

1.
2.

kapcsolatot tart a kozmUiszolgéltatokkal, gazdasagi tarsasdgokkal,

ellenérzi a tervek 6sszhangjat a diszpozicidban foglaltakkal, kiilondsen a kézmdkivaltas szikséges mértékét,
a kisajatitasi terveket és egyéb kapcsolédo hatérozatokat,

elldtja a sziikséges kozmi-megallapoddsok elSkészitését, elésegiti azok megkdtését és ellenérzi azok
teljestilését,

részt vesz a kozmdkivaltasok pénziigyi rendezési és kivezetési folyamataiban,

elldtja szolgalmi joggal, vezetékjoggal 0sszefliggd kartalanitasok ingatlanforgalmi szakvéleményének
ellenérzését, megdllapodasok megkdtését, teljestilésének ellendrzését és kifizetés elékészitését,

elldtja a vizkészlet jarulék lekotése, éves bevallds elkészitése és kifizetésre atadasa,

el6késziti a terllet-el6készitési feladatok végrehajtashoz sziikséges kozbeszerzési és egyéb beszerzési
eljarasokat, részt vesz a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban, kezeli a szerz6déseket, keretszerzé6déseket,
el6késziti és koordindlja a szilkséges megelézé feladatokat (geodézia, I6szermentesités, régészet, fakivagas,
bozétirtas, kaszalds, éplletbontds, csereerddsités), biztositia a munkaterlletek atadasat és visszavételét
a megel6z6 feladatokhoz, a kisajatitott ingatlanok birtokbevételét és lebonyolitja az ezzel kapcsolatosan
felmerulé feladatokat,

kozremUikodik a végleges teriiletrendezési muszaki feladatok ellatasaban, muiszaki nyilvantartast mikodtet,
nyilvantartast vezet, adatot szolgaltat a féosztaly altal ellatott szakmai feladatok végrehajtasa kapcsan.

9.5. Kozuti Koordinacids és Adatnyilvantartasi Féosztaly

9.5.1. A Kozuti Koordinacios és Adatnyilvantartasi Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

javaslatot tesz az utépitésekért felel6s helyettes allamtitkar hataskorébe tartozd beruhazdsokhoz kapcsolédo
kormanydontések, jogszabalyok, szabalyzatok elkészitésére, modositasara,

szakmailag véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt lévé gazdasdgi tdrsasagok
tekintetében a Kormany részére késziilt elSterjesztéseket, tovabbd a miniszteri rendeletek tervezeteit,
koordindlja a beérkezé el6terjesztések és tervezetek szakteriileten belili egyeztetését, amelynek keretében
elkésziti az egységes helyettes allamtitkari véleményt, az esetleges egyeztetéseken képviseli a helyettes
allamtitkari véleményt vagy gondoskodik a helyettes dllamtitkari vélemény képviseletének megszervezésérél,
el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, tovabba ellenérzi
az abban szerepl§ elbirdsok betartasat.
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9.5.2. A Kozuti Koordindcids és Adatnyilvantartasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

véleményezi a Kormany altaldnos politikdjaval Osszefliggé kozuti beruhdzasokkal kapcsolatos feladatok
megvaldsitasaval kapcsolatos intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

nyilvantartja és felligyeli a jogszabalyokban, a koézjogi szervezetszabalyozdé eszkdzokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben elSirt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat és rendszeres beszamolot készit a feladatok végrehajtasardl a helyettes
allamtitkar felé,

kapcsolatot tart a gazdasdgi tarsasagokkal, sziikség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz,

a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd lgyek és projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes
hatésagokkal, kezel6kkel, lizemeltetékkel, ©6nkormanyzatokkal, vizligyi igazgatdésdgokkal, tarsadalmi
szervezetekkel, adott esetben tarsorszdgok érintett beruhdzoival, iranyité hatésdggal és minden tovabbi,
a projektek szempontjabol relevans érintettel,

koordindlja és ellatja az utépitésekért felelés helyettes allamtitkar hataskorébe tartozé feladatok
adminisztrativ és koordinacios el6készitését, valamint folyamatos ellatasat,

elldtja az utépitésekért felelds helyettes dllamtitkarhoz tartozé beruhdzasokkal kapcsolatos adatszolgéltatasi
feladatokat és kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

koordinalja az utépitésekért felelés helyettes allamtitkar szervezeti egységeivel kapcsolatos adatszolgéltatasi
feladatokat, illetve kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

ellatja az érintett szervezeti egységek bevonasaval az utépitésekért felelés helyettes allamtitkarhoz tartozéd
beruhazasokkal kapcsolatos mUszaki és pénziigyi el6rehaladasanak nyomon kovetését,

eseti jelleggel elldtja a mas tarca kozremikodésével megvaldsuld éllami épitési beruhazasokat érintd
kdzponti adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat.

9.6. Kozuti Miszaki Ellenérzési Féosztaly

9.6.1. A Kozuti MUszaki Ellenérzési Féosztaly kodifikécids feladatai korében

1.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhazdsokhoz kapcsolédd kormanydontések, jogszabdlyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

szakmailag véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasagi tarsasagok
tekintetében a Kormany részére késziilt elSterjesztéseket, tovabba a miniszteri rendeletek tervezeteit,
el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabalyzatokat, a hataskorébe tartozéd
beruhdzadsokhoz kapcsolédé kormany-eléterjesztéseket, tovabba ellenérzi az abban szereplé elSirdsok
betartasat.

9.6.2. A Kozuti M(iszaki Ellen6rzési Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1.

véleményezi a Kormany altalanos politikdjaval 0Osszefliggé kozuti beruhdzésokat érinté feladatok
megvalositasdval kapcsolatos intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

nyilvdntartja és felligyeli a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben el6irt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat és rendszeres beszamolot készit a feladatok végrehajtasarol
az utépitésekért felelés helyettes dllamtitkar felé,

kapcsolatot tart a gazdasagi tarsasdgokkal, sziikség esetén a szakmai konzultaciékban részt vesz,

a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozo projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes hatésagokkal,
kezelSkkel, izemeltetékkel, 5nkorméanyzatokkal, vizligyi igazgatdsdgokkal, tarsadalmi szervezetekkel, adott
esetben tarsorszagok érintett beruhazéival és minden tovabbi, a projektek szempontjabdl relevéns érintettel.

9.6.3. A Kozuti M(iszaki Ellen6rzési Féosztaly a szakmai feladatkorébe tartozo projektek esetében

1.

kozremUikodik az utépitésekért felelés helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozd projektek kdzbeszerzési
eljdrasainak el6készitésében, lebonyolitasaban,

muUszaki szakmai véleményt ad az utépitésekért felelés helyettes allamtitkér feladatkorébe tartozéd projektek
kapcsan  megkotott  szerz6déseinek  teljesitése  soran  felmeriild szerz6désmodositasok, illetve
szerz6désmoddositast nem igénylé véltoztatasok tekintetében, valamint eldsegiti a dontési javaslatok
kialakitasat,
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elldtjia az utépitésekért felelés helyettes allamtitkar feladatkdrébe tartozd projektek vallalkozasi
szerz8déseinek teljesitése sordn, a beruhdzasok megvaldsitaséra irdnyuld épitSipari kivitelezési tevékenység
sordn a mérndki, lebonyolitdsai mdszaki ellen6rzési és a hozzd kapcsolédd feladatokat a vonatkozo
jogszabalyok, hatésagi el6irdsok, muszaki el6irasok, szabvanyok, szerzédésekben foglaltak betartasanak
ellendrzését kulonosképpen az épitbipari kivitelezési tevékenységrél szolé 191/2009. (IX. 15))
Korm. rendeletben foglaltak szerint,

elldtja az utépitésekért felel6s helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozo projektek szerz6déseinek teljesitése
sordn a mérnoki, miszaki ellendrzési tevékenység minéségfelligyeleti tdamogatasat,

kozremUkodik az utépitésekért felel6s helyettes allamtitkar feladatkdrébe tartozé projektek szerzédéseinek
teljesitése soran el6alldé miszaki szaktudast igényl6 kérdésekkel és Ugyekkel 6sszefiiggd vélemény
kialakitasaban,

kozremUikodik az utépitésekért felels helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozd projektek szerzédéseinek
koveteléskezeléssel 6sszefliggo feladatainak ellatasaban,

elldtja a féosztély tevékenységével kapcsolatos nyilvantartési feladatokat.

10. A VASUTEPITESERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

10.1. Vasuti Beruhazas Lebonyolit6 Féosztaly

10.1.1. A Vasuti Beruhdzas Lebonyolité Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

1.

véleményezi a Kormany éltalanos politikdjaval osszefliggd vasuti beruhazasokkal kapcsolatos feladatok
megvalositdsdhoz tartozd intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

kapcsolatot tart a gazdasagi tarsasdgokkal, sziikség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz,

a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd lgyek és projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes
hatésagokkal, kezel6kkel, lizemeltetékkel, ©6nkormanyzatokkal, vizligyi igazgatdsdgokkal, tarsadalmi
szervezetekkel, adott esetben tarsorszagok érintett beruhdzoival, irdnyité hatésaggal és minden tovabbi,
a projektek szempontjabdl relevéns érintettel.

10.1.2. A Vasuti Beruhazas Lebonyolito Féosztaly a szakmai feladatkorébe tartozd projektek esetében

1.

10.
11.

kapcsolatot tart a projektek megvalositasaval Osszefliggésben az érintett szervekkel és térsasdgokkal
a projektek teljes életciklusa alatt,

részt vesz a projektgeneraldsi folyamatokban, elkésziti a projektek tervezett litemezését és koltségvetését,
valamint nyomon koveti azok teljestilését,

jelzi a szakmai feladatellatast tamogatd szakteriletek, osztalyok felé a projekt megvaldsuldsahoz sziikséges
szakmai igényeket és részt vesz az eljardsukban,

el6késziti és elldtja a projektek terveztetési és engedélyeztetési feladatainak elldtashoz sziikséges
kozbeszerzési dokumentumokat, koordindlja az ehhez sziikséges diszpozicidk projekt szerinti 6sszedllitasat,
a Vasuti M(iszaki Tamogato Féosztaly kozremiikodésével,

el6késziti és ellatja a projektek kivitelezéséhez sziikséges kozbeszerzési dokumentumok projekt szerinti
Osszeallitasat, a Vasuti Mlszaki Tamogato Féosztaly kdzremikédésével,

részt vesz a projektekhez kapcsolddd kdzbeszerzési és beszerzési eljarasok lebonyolitdsdban és elbsegiti
a szerz6déskotési folyamatokat,

elldtja a projektek szerzédéseinek teljesitésével kapcsolatos ellenérzési, felligyeleti feladatokat, melynek
keretében javaslatot tesz a szerz6déses jogkdvetkezmények érvényesitésére,

elldtja a projektek megvalésitasanak épittetéi koordinaldsat, melynek keretében részt vesz az elkésziilt
|étesitmények, eszkdzok kezel6knek torténd ataddsdban (mdszaki atadas-atvétel, haszndlatba adas,
forgalomba helyezés),

koordindlja és szakmai javaslatot tesz a projektek szerzédéseinek teljesitése soran felmerilé tébblet- és
potmunkék épittetdi vizsgalataban, dontési javaslatok kialakitasaban,

részt vesz minéség-ellenérzési és felligyeleti rendszer jelzése szerinti,nem megfelel6ségek” rendezésében,
részt vesz az elkésziilt |étesitmények, eszkdzok pénziigyi kivezetésének el6készitésében,
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12.

részt vesz a pénziigyi, monitoring informacids rendszer mikodtetésében, a beszamolok sszedllitasaban,
valamint az unids forrasu projektek tdmogatdja szamara torténd adatkozlésben,

részt vesz a projektekkel kapcsolatos belsé és kiilsé adatszolgéltatasok Osszeallitdsaban, a feladatkorével
Osszefliggésben a vasutépitésért felelés helyettes allamtitkar részére készilé rendszeres beszamoldk
elkészitésében,

kdzremikodik a projektek vonatkozasaban felmerild referenciaigazoldsok kiadasaval kapcsolatos feladatok
elldtasban.

10.2. Vasuti Lebonyolitastamogatasi Féosztaly

10.2.1.

A Vasuti Lebonyolitastdmogatasi Féosztaly latja el a Szabalyzat 1. melléklet 89. § (1) bekezdésében régzitett

titkarsagi feladatokat.

10.2.2.
1.

10.2.3.

A Vasuti Lebonyolitadstdmogatasi Féosztély kodifikacios feladatai kdrében

javaslatot tesz a vasutépitésért felelds helyettes allamtitkar hataskorébe tartozé beruhazdsokhoz kapcsolédo
kormanydontések, jogszabalyok, szabalyzatok elkészitésére, modositasara,

koordindlja és szakmailag véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasagi
tarsasagok tekintetében a Kormdany részére készilt elbterjesztéseket, tovabbd a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

koordindlja a vasutépitésért felelés helyettes allamtitkdrhoz érkezé elbterjesztések és tervezetek
szakterileten bellli egyeztetését, amelynek keretében elkésziti az egységes helyettes dllamtitkari véleményt,
az esetleges egyeztetéseken képviseli a helyettes allamtitkari véleményt vagy gondoskodik a helyettes
allamtitkari vélemény képviseletének megszervezésérél,

el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhdzadsokhoz kapcsolédd kormany-eléterjesztéseket, tovabba ellenérzi az abban szereplé elSirdsok
betartasat,

véleményezi a Kormany altaldnos politikdjaval dsszefliggd vasuti beruhdzadsokkal kapcsolatos feladatok
megvaldsitasahoz tartozo intézkedések el6készitését, végrehajtasat.

A Vasuti Lebonyolitastamogatasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a vasutépitésért felelds helyettes allamtitkar koordinativ és adatnyilvantartasi munkaszervezeteként ellatja
a helyettes allamtitkar éltal allandé vagy eseti jelleggel meghatarozott feladatokat,

felligyeli és nyomon koveti a helyettes allamtitkari dontések el6készitésének és hataridében torténd
végrehajtasat,

gondoskodik a vasutépitésért felelés helyettes allamtitkar részére felterjesztett iratok véleményezésérél,
figyelemmel kiséri és koordindlja a feladat elvégzésében érintett szervezeti egységek feladathoz kapcsolédo
tevékenységét, Uigyintézését,

gondoskodik a helyettes allamtitkari megbeszélésekre, értekezletekre és bizottsagi tlésekre, valamint egyéb
programokra torténd felkészitésérdl, a sziikséges hattéranyagok elkészitésérél az érintett szervezeti
egységeinek bevonasaval,

nyilvantartja és felligyeli a jogszabdlyokban, a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben elGirt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtdsdt és rendszeres beszamolot készit a feladatok végrehajtasarol
a vasutépitésért felel6s helyettes dllamtitkar felé,

koordindlja és ellatja a helyettes allamtitkar hataskorébe tartozé feladatok adminisztrativ és koordinéciés
el6készitését, valamint folyamatos ellatasat,

elldtja a vasutépitésért felelés helyettes allamtitkarhoz tartozé beruhazasokkal kapcsolatos adatszolgéltatasi
feladatokat és kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

koordinalja a vasutépitésért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa ala tartozo szervezeti egységeivel
kapcsolatos adatszolgéltatasi feladatokat, illetve kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges intézkedések
el6készitését, végrehajtasat,

elldtja az érintett szervezeti egységek bevonasaval a vasutépitésért felelés helyettes dllamtitkarhoz tartozo
beruhazasaival kapcsolatos muszaki és pénziigyi elérehaladasanak nyomon kovetését,
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kozremikodik a vasutépitésért felel6s helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozo projektek kdzbeszerzési
eljdrasainak el6készitésében, lebonyolitasaban,

kdzbeszerzés jogi és muszaki szakmai véleményt ad a vasutépitésért felel6s helyettes allamtitkar
feladatkorébe tartozo projektek kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott szerzé6déseinek teljesitése
soran felmer(lé szerz6désmaodositasok, illetve szerz6désmaddositast nem igénylé valtoztatasok tekintetében,
valamint el8segiti a dontési javaslatok kialakitasat,

elldtjia a vasutépitésért felelés helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozd projektek vonatkozasaban
felmerulé referenciaigazolasok kiadésaval kapcsolatos feladatokat,

elldtja a vasutépitésért felelds helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozé projektek szerz6déseinek teljesitése
soran benyujtott alvéllalkozoi bejelentések kdzbeszerzési jogi megfelel6ségének vizsgalatat,

kozremUikodik a vasutépitésért felels helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozo projektek szerzédéseinek
teljesitése soran el6allé muszaki és jogi szaktudast igénylé kérdésekkel és ligyekkel 6sszefliggé vélemény
kialakitaséban,

kozremUkodik a vasutépitésért felelds helyettes allamtitkar feladatkdrébe tartozé projektek szerzédéseinek
koveteléskezeléssel 6sszefligg6 feladatainak ellatdsaban, koordinalaséban,

elldtja a vasutépitésért felelés helyettes allamtitkar feladatkorébe tartozé projektekkel 6sszefiiggd
koltségszakértdi feladatokat,

elldtja a féosztaly tevékenységével kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat.

10.3. Vasuti Miiszaki Tamogatoé Féosztaly

10.3.1.
1.

10.3.2.
1.

10.3.3.

A Vasuti Mszaki Tamogato Féosztaly kodifikacids feladatai korében

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhazasokhoz kapcsolédd korménydontések, jogszabalyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

szakmailag véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasagi térsasdgok
tekintetében a Kormany részére késziilt elGterjesztéseket, tovabbé a miniszteri rendeletek tervezeteit,
el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhdzasokhoz kapcsoléddé kormany-eléterjesztéseket, tovabba ellenérzi az abban szereplé elSirdsok
betartasat.

A Vasuti MUszaki Tamogato Féosztaly funkciondlis feladatai korében

véleményezi a Kormdny altaldnos politikajaval 6sszefliggé vasuti beruhazasok korszerusitésével kapcsolatos
feladatok megvaldsitdsahoz tartozé intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

feladatkore szerint kapcsolatot tart a gazdasagi tdrsasdgokkal és egyéb szervezetekkel, sziikség esetén
a szakmai konzultacidkban részt vesz.

Vasuti MUszaki Tamogato Féosztaly szakmai feladatai korében

kapcsolatot tart a kozmuszolgdltatokkal, az illetékes hatdésagokkal, kezel6kkel, (izemeltetdkkel,
onkormdnyzatokkal, vizligyi igazgatésagokkal, tdrsadalmi szervezetekkel, adott esetben tarsorszagok érintett
beruhazéival, irdnyité hatésaggal és minden tovabbi, a projektek szempontjabdl relevans érintettel,

ellendrzi a tervek 6sszhangjat a diszpoziciéban foglaltakkal, kiilondsen a kdzmdkivaltas szikséges mértékét,
a kisajatitasi terveket és egyéb kapcsolédé hatdrozatokat,

elldtja a szlikséges kdézmuU-megallapodédsok el6készitését és eléseqgiti azok megkotését és ellendrzi azok
teljesiilését,

részt vesz a kozmdkivaltasok pénziigyi rendezési és kivezetési folyamataiban,

elldtja szolgalmi joggal, vezetékjoggal Osszefliggdé kartalanitdsok ingatlanforgalmi szakvéleményének
ellendrzését, megéllapoddsok megkotését, teljestilésének ellenérzését és kifizetés el6készitését,
kozrem(ikodik a vizkészlet jarulék bevallasok elkészitésében,

kozremkodik a lejaro épitési engedélyek meghosszabbitdsdhoz sziikséges e-kdzml(inyilatkozat beszerzését,
részt vesz terllet-el6készitési feladatok végrehajtdshoz sziikséges kozbeszerzési és egyéb beszerzési
eljdrasokban, részt vesz a kozbeszerzési eljdrasok lebonyolitdsdban, kezeli a szerzédéseket,
keretszerzédéseket,



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi64. szam 6399

10.
11.
12.

17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.

24,

25.

el6késziti és koordindlja a szilkséges megelézé feladatokat (geodézia, I6szermentesités, régészet, fakivagas,
bozétirtas, kaszalas, éplletbontas, csereerddsités), biztositja a munkateriletek atadasat és visszavételét,
a kisajatitott ingatlanok birtokbevételét és lebonyolitja az ezzel kapcsolatosan felmeriilé feladatokat,
kozremUikodik a végleges teriiletrendezési mUiszaki feladatok ellatasaban, m(iszaki nyilvantartast vezet,
szakértdi segitséget nyujt a tobb agazatot (ut, IMCS) érint6 projektek esetében,

kozrem(kodik és 0Osszehangolja az egymdsra hatd vasutépitési beruhazdsok vasutszakmai és
projektmenedzsmenttel 6sszefliggé feladatait,

nyomon koveti a projekt megvalositdsahoz sziikséges engedélyek és kezel6i hozzajéruldasok megszerzésének
teljestilését,

szakértdi segitséget nyujt a kornyezetvédelmi feladatokkal kapcsolatban, kdzrem(ikédik a kdrnyezetvédelmi
engedélyezési eljarasokban,

kozremkodik a projektekre vonatkozé kozbeszerzési dokumentumok projekt szerinti Gsszedllitdsaban,
egységesitésében,

kozremUkodik a vasutfejlesztési koncepcidk, stratégidk, tanulmanyok kidolgozasaban, a projektgeneralasi
folyamatokban,

koordinalja a tanusitasi feladatok végrehajtasat, szerz6dések egységes kezelését,

szlikség esetén gondoskodik tervellendri feladatok ellatasarol, opcionalisan kiilsé szakért6é bevonasaval,
0sszehangolja a vasutépitésért felelés helyettes allamtitkar feladatkorébe rendelt projektek megvaldsitasaval
0sszefliggésben felmeriil6 vaganyzéri igényeket,

kozrem(ikodik a BIM bevezetésével és alkalmazasaval kapcsolatos szakmai és koordinativ feladatok
ellatasaban,

nyilvantartast vezet a f6osztaly altal ellatott szakmai feladatok végrehajtasa kapcsan,

koordinalja a megvaldsult beruhazasok esetében a garancidlis feladatokat, a jotéllasi és szavatossagi
kotelezettségek teljesitését, nyilvantartdsat, betartatasat,

részt vesz a garancidlis idészak sordn lefolytatdsra kerilé helyszini ellenérzéseken, azzal kapcsolatos
szervezési és nyomonkovetési feladatok ellatasaban,

rendszeres és eseti jelleggel statusz illetve muszaki és prognosztizalt pénziigyi adatokat szolgaltat
a beruhazasokrol az Informéacidomenedzsment Féosztaly szamara.

11. AViZIK6ZMU, HULLADEKGAZDALKODASI ES ENERGETIKAI BERUHAZASOKERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

11.1. Vizikézmii, Hulladékgazdalkodasi és Energetikai Beruhazasokért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

11.1.1. A Vizikézmd, Hulladékgazdalkodasi és Energetikai Beruhazasokért Felel8s Helyettes Allamtitkari Titkarsag
elldtja a Szabdlyzat 1. melléklet 89. § (1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

11.2. Vizik6zmii Beruhazasokért Felelds F6osztaly

11.2.1. AVizikozm( Beruhazasokért Felels Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhdzdsokhoz kapcsolédé kormdanydontések, jogszabdlyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

szakmailag véleményezi a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa alatt 1évé gazdasagi térsasagok
tekintetében a Kormany részére késziilt elSterjesztéseket, tovdbba a miniszteri rendeletek tervezeteit,
el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhdzadsokhoz kapcsolédd kormany-eléterjesztéseket, tovabba ellenérzi az abban szereplé elSirdsok
betartasat.

11.2.2. AVizikézm( Beruhazéasokért Felel6s Féosztéaly funkcionalis feladatai korében

1.

véleményezi a Kormany daltalanos politikdjaval 6sszefliggd vizépitési és csatornaépitési projektekkel
kapcsolatos feladatok megvalésitasaval kapcsolatos intézkedések el6készitését, végrehajtasat,
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2.

3.
4,

nyilvantartja és felligyeli a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabdlyoz6é eszkézokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben el6irt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasdt és rendszeres beszamolot készit a feladatok végrehajtasarol
a vizikdzmd, hulladékgazdalkodasi és energetikai beruhazasokért felelds helyettes allamtitkar felé,
kapcsolatot tart a gazdasdagi tarsasagokkal, sziikség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz,

a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes irdnyitd
hatésaggal.

11.2.3. AVizikézm( Beruhazéasokért Felel6s F6osztély a szakmai feladatkorébe tartozo projektek esetében
kapcsolatot tart a projekteket kezel6 koltségvetési szervekkel és tarsasagokkal a projektek teljes életciklusa
alatt (mdszaki tervezés, el6készités, tervezés, kivitelezés),

1.

o Un A wN

felligyeli a projektek teljes életciklusat,

koordinacios és iranyitasi feladatokat lat el a projektek teljes életciklusaban,

felligyeli épittetdi, illetve beruhdzas-lebonyolitéi, miszaki ellendri feladatainak végrehajtasat,

felligyeli a tervezdi és kivitelezdi kozbeszerzési eljarasok elékészitését,

a beruhazésok el6készitése soran Osszedllitia a mdlszaki-szakmai dokumentumokat, nyomon koveti
a beruhazasok el6készitése soran felmeriilé beszerzési igények megvaldsulasat és szakmailag tdmogatja

az eljarasok lefolytatéasat,

a szikséges hatdésagi nyilvantarto rendszerekben a projektek végrehajtasa soran keletkez6 adatokat felviszi,
illetve azokat sziikséges esetén mddositja, egyuttal ezekrél a végsé kedvezményezetteket is tajékoztatja,

az érintett szervezeti egységekkel egylittmikodve a megjelent palyazati felhivasok alapjén, tovabba
a projektek megvalositdsa és fenntartdsi id6szaka sordn a tamogatasi kérelmeket, a tamogatasi
szerzGdéseket, az Osszkoltségnovelési kérelmeket, a konzorciumi megallapodasokat és ezek moédositasait

elékésziti, benyujtja, megkdtése soran kdzremikodik azok alairasaban, alairataséban,

a hatésagi ellenbrzések és egyéb hasonlé muiszaki-szakmai kérdések vonatkozasdban az ellenérzéssel
kapcsolatos muszaki-szakmai tartalmat érinté kérdések kapcsan szakmai allasfoglaldst ad,

ellétja a projektmenedzseri feladatokat, ennek soran

a)

b)

d)

részt vesz a helyszini ellendrzéseken, id6kozi és zard ellendrzések, illetve egyéb mintavételes
ellenérzések sordn hatékonyan egyittmukddik, valamennyi ellenérzé szervezettel,

az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve ellendérzi a teljesitéssel kapcsolatos
dokumentaciodkat,

a projektek lebonyolitdsa sordn, egyittm(kddve a beruhdzas résztvevéivel (végséd
kedvezményezettek, tervezék, kivitelezést végzé vallalkozd, eszkozok szallitasat végzé vallalkozok,
muszaki ellenér szervezet, FIDIC mérndk) megvizsgalja az adott szakmai rész- és zarébeszamolo, és
pénziigyi rész- és zardelszamolashoz kapcsoldédo aldtamasztd dokumentaciok elszamoldasra torténd
benyujthatésagat,

zard koltség-haszon elemzés elkészitése soran adott esetben azzal kapcsolatos adatokat szolgaltat,
a projekt fenntartdsi idészakdban a fenntartdsi jelentéseket elékésziti, és benyujtja az Irdnyitd
Hatdsag részére.

11.3. Hulladékgazdalkodasi Beruhazasokért Felel6s Féosztaly

11.3.1. A Hulladékgazdalkodasi Beruhazasokért Felelds Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

2.

3.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhdzdsokhoz kapcsolédé kormdanydontések, jogszabdlyok,

szabalyzatok elkészitésére, médositasara,
szakmailag véleményezi a Kormdny részére készilt el6terjesztéseket, tovdbba a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabdlyzatokat, a hataskorébe tartozo
beruhdzadsokhoz kapcsolédd kormany-eléterjesztéseket, tovabba ellenérzi az abban szereplé elSirdsok
betartasat.

11.3.2. A Hulladékgazdalkodasi Beruhazasokért Felel6s Féosztaly funkciondlis feladatai kbrében

1.

véleményezi a Kormany altaldnos politikajaval 6sszefliggé hulladékgazdalkodasi projektekkel kapcsolatos

feladatok megvalésitasaval kapcsolatos intézkedések el6készitését, végrehajtasat,
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2. nyilvantartja és feligyeli a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkézokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben el6irt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasdt és rendszeres beszamolot készit a feladatok végrehajtasarol
a vizikdzmd, hulladékgazdalkodasi és energetikai beruhazasokért felelds helyettes allamtitkar felé,

3. kapcsolatot tart a gazdasdagi tarsasagokkal, sziikség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz,

4 a féosztaly feladat- és hataskorébe tartozd projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes irdnyitd
hatésaggal.

11.3.3. A Hulladékgazddlkoddsi Beruhdzasokért Felelés Fbosztaly a szakmai feladatkorébe tartozd projektek

esetében

1. kapcsolatot tart a projekteket kezelé koltségvetési szervekkel és tarsasagokkal a projektek teljes életciklusa
alatt (mUszaki tervezés, el6készités, tervezés, kivitelezés),

2. fellgyeli a projektek teljes életciklusat,

3. koordindcids és irdnyitasi feladatokat Iat el a projektek teljes életciklusdban,

4.  fellgyeli épittetdi, illetve beruhdzas-lebonyolitéi, miszaki ellendri feladatainak végrehajtasat,

5.  fellgyeli a tervezéi és kivitelezéi kdzbeszerzési eljarasok el6készitését,

6. a beruhdzisok el6készitése soran 0Osszedllitia a muszaki-szakmai dokumentumokat, nyomon koveti
a beruhazasok elékészitése soran felmeriilé beszerzési igények megvaldsulasat és szakmailag tamogatja
az eljarasok lefolytatasat,

7.  aszukséges hatosagi nyilvantarté rendszerekben a projektek végrehajtdsa soran keletkezé adatokat felviszi,
illetve azokat sziikséges esetén mddositja, egyuttal ezekrdl a Végsé Kedvezményezetteket is tajékoztatja,

8.  az érintett szervezeti egységekkel egyiittm(ikddve a megjelent palyazati felhivasok alapjan, tovabba
a projektek megvalésitdsa és fenntartdsi idészaka sordan a Tamogatasi kérelmeket, a Tamogatasi
Szerzédéseket, az Osszkoltségndvelési kérelmeket, a Konzorciumi Megallapodasokat és ezek médositasait
elékésziti, benyujtja, megkotése soran kdzrem(ikddik azok alairdsaban, aldiratasaban,

9. a hatoésagi ellenérzések és egyéb hasonlé miszaki-szakmai kérdések vonatkozasaban az ellendrzéssel
kapcsolatos muiszaki-szakmai tartalmat érinté kérdések kapcsan szakmai allasfoglalast ad,

10.  elldtja a projektmenedzseri feladatokat, ennek soran

a) részt vesz a helyszini ellendrzéseken, id6kozi és zard ellenérzések, illetve egyéb mintavételes
ellendrzések sordn hatékonyan egylittmukodik, valamennyi ellenérzé szervezettel,

b) az érintett szervezeti egységekkel egyittm(kddve ellenérzi a teljesitéssel kapcsolatos
dokumentaciodkat,

d) a projektek lebonyolitdsa soran, egylttmikodve a beruhdzds résztvevéivel (Végséd
Kedvezményezettek, Tervezdk, kivitelezést végzé Villalkozo, eszkdzok szallitasat végzé Vallalkozok,
Muszaki ellenér szervezet, FIDIC Mérnok) megvizsgélja az adott szakmai rész- és zarébeszamolo, és
pénzligyi rész- és zardelszamolashoz kapcsolddo aldtdmaszté dokumentéciok elszamoldsra torténd

benyujthatésagat,
d) zaro koltség-haszon elemzés elkészitése sordn adott esetben azzal kapcsolatos adatokat szolgaltat,
e) a projekt fenntartdsi id6szakdban a fenntartdsi jelentéseket el6késziti, és benyujtja az Irdnyitd

Hatdsag részére.

11.4. Energetikai Beruhazasokért Felel6s Féosztaly

11.4.1.
1.

Az Energetikai Beruhazasokért Felel6s Féosztaly kodifikacios feladatai korében

javaslatot tesz a hataskorébe tartozé beruhazdsokhoz kapcsolédd kormanydontések, jogszabdlyok,
szabalyzatok elkészitésére, médositasara,

szakmailag véleményezi a Kormany részére készilt el6terjesztéseket, tovabba a miniszteri rendeletek
tervezeteit,

el6késziti a feladatkorébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozd szabalyzatokat, a hataskorébe tartozéd
beruhdzadsokhoz kapcsoléddé kormany-eléterjesztéseket, tovabba ellenérzi az abban szereplé elSirdsok
betartasat.
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11.4.2.
1.

11.4.3.

oA wN

Az Energetikai Beruhazasokért Felelés Féosztaly funkciondlis feladatai korében

véleményezi a Kormény 4éltalanos politikdjaval Osszefliggé tavhdé beruhdzdsokkal kapcsolatos feladatok
megvaldsitasaval kapcsolatos intézkedések el6készitését, végrehajtasat,

nyilvantartja és felligyeli a jogszabalyokban, a koézjogi szervezetszabalyozdé eszkdzokben, valamint
a miniszteri, allamtitkari, helyettes allamtitkari dontésekben elSirt hataridés feladatok végrehajtasat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtdsdt és rendszeres beszamolot készit a feladatok végrehajtasarol
a vizikozmd, hulladékgazdalkodasi és energetikai beruhazasokért felelds helyettes allamtitkar felé,
kapcsolatot tart a gazdasdgi tarsasagokkal, sziikség esetén a szakmai konzultacidkban részt vesz,

a féosztaly feladat- és hatdskorébe tartozd projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes irdnyitod
hatésaggal.

Az Energetikai Beruhazasokért Felel6s Féosztaly a szakmai feladatkorébe tartozo projektek esetében

kapcsolatot tart a projekteket kezel6 koltségvetési szervekkel és tarsasdgokkal a projektek teljes életciklusa

alatt (mUszaki tervezés, el6készités, tervezés, kivitelezés),

felligyeli a projektek teljes életciklusat,

koordinacios és irdnyitasi feladatokat lat el a projektek teljes életciklusaban,

felligyeli épittetdi, illetve beruhdzas-lebonyolitdi, miszaki ellendri feladatainak végrehajtasat,

felligyeli a tervezéi és kivitelezdi kdozbeszerzési eljarasok el6készitését,

a beruhdzdsok el6készitése soran Osszedllitia a mdszaki-szakmai dokumentumokat, nyomon koveti

a beruhazasok el6készitése sordn felmeriilé beszerzési igények megvaldsuldsat és szakmailag tdmogatja

az eljarasok lefolytatdsat,

a szlikséges hatdsagi nyilvantartéd rendszerekben a projektek végrehajtasa soran keletkezé adatokat felviszi,

illetve azokat sziikséges esetén mddositja, egyuttal ezekrdl a Végsé Kedvezményezetteket is tajékoztatja,

az érintett szervezeti egységekkel egylttmuikodve a megjelent palydzati felhivasok alapjan, tovébba

a projektek megvalésitdsa és fenntartasi idészaka soran a Tamogatasi kérelmeket, a Tamogatasi

Szerzédéseket, az Osszkoltségndvelési kérelmeket, a Konzorciumi Megallapodasokat és ezek médositasait

el6késziti, benyujtja, megkotése sordn kdzrem(ikddik azok alairdsaban, aldiratasaban,

a hatosagi ellendrzések és egyéb hasonlé miuszaki-szakmai kérdések vonatkozasaban az ellenérzéssel

kapcsolatos muszaki-szakmai tartalmat érinté kérdések kapcsan szakmai allasfoglalast ad,

ellatja a projektmenedzseri feladatokat, ennek soran

a) részt vesz a helyszini ellenérzéseken, id6kozi és zaré ellendrzések, illetve egyéb mintavételes
ellenérzések sordn hatékonyan egylittmukodik, valamennyi ellenérzé szervezettel,

b) az érintett szervezeti egységekkel egyittm(kddve ellenérzi a teljesitéssel kapcsolatos
dokumentacidkat,

d) a projektek lebonyolitdsa soran, egylttmikodve a beruhdzas résztvevéivel (Végséd
Kedvezményezettek, Tervezdk, kivitelezést végzé Vallalkozo, eszkdzok szallitasat végzé Vallalkozok,
Mdszaki ellendr szervezet, FIDIC Mérnok) megvizsgalja az adott szakmai rész- és zarébeszamold, és
pénzigyi rész- és zaréelszdmoldshoz kapcsolédé aldtdmaszté dokumentdciok elszdmoldsra torténé

benyujthatésagat,
d) zaro koltség-haszon elemzés elkészitése soran adott esetben azzal kapcsolatos adatokat szolgaltat,
e) a projekt fenntartasi idészakdban a fenntartasi jelentéseket el6késziti, és benyujtja az Iranyitd

Hatdsag részére.

11.5. Vizik6zm, Hulladékgazdalkodasi és Energetikai Beruhazasokat Tamogaté Miiszaki F6osztaly

11.5.1.
1.

A VizikdzmU, Hulladékgazdalkodasi és Energetikai Beruhdzasokat Tamogaté M(szaki Féosztaly

muiszaki szempontbdl nyomon koveti a szakmai feladatkorébe tartozd projektek teljes életciklusat
(el6készités, tervezés, kivitelezés),

felligyeli a szakmai feladatkorébe tartozd projektek muszaki ellendri feladatainak ellatasat,

a vizikézm(, hulladékgazdalkodasi és energetikai beruhdzasokért felelés helyettes allamtitkar hatdskorébe
utalt vizikozm(, hulladékgazdélkodasi és energetikai projektek megvaldsitasaval kapcsolatban létrejott
projekt el6készitési és tervezési, valamint kivitelezési szerzédésekkel kapcsolatos feladatokat iranyitja,
szakmailag koordindlja,
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10.
11.

14.
15.

a projektek kapcsan felmeriilt miszaki kérdések tisztazasa érdekében kapcsolatot tart az irdnyitd hatdsaggal,
mas hatdsagokkal, egyéb szakmai felligyeleti szervekkel,

a projektek megvaldsitasa, kivitelezése soran felligyeli a vizikozmu, hulladékgazdalkodasi és energetikai
beruhazasokért felel6s helyettes allamtitkér altal megbizott muszaki ellenéroket és a kivitelezéket, ellenérzi
a teljesitéseiket egyittm(ikddve a beruhazasok tekintetében érintett konzorciumi partnerekkel, illetve
hataskorrel rendelkez6 hatésdgokkal, az irdnyitd hatésaggal és a szakpolitikai felel6sokkel,

kozrem(kodik a projektmenedzserek munkakorébe utalt beruhazdsokat érinté mdszaki beszamoldk,
tajékoztatok elékészitésében,

el6késziti a felligyelete ald tartozé projektekrdl a szakmai felligyeletet ellatd minisztérium felé az elvégzett
tevékenységekrdl sz6lé beszamoldt, valamint minden egyéb esetben a mas dokumentumokban
meghatarozott gyakorisaggal,

elldtja a projektek lebonyolitasa sordn a FIDIC mérndk feladatait,

a FIDIC mérnok akadalyoztatdsa esetén a muszaki ellenér latja el a FIDIC mérndk hataskorébe rendelt
feladatokat, ez esetben a szervezet a miszaki ellenér feladatait koordinalja, ellenérzi,

ellenérzi a projektek megvalositasat a projektben meghatérozott hataridék tekintetében,

szlikség esetén intézkedéseket tesz, hatdrozatokat hoz, illetve utasitasokat ad a projektek hataridére torténd,
muszakilag kifogastalan megvalésitasa érdekében, a projektek megvalésitdsahoz kapcsolodd szerzédések
szerz8désszer( teljesitését szakmailag ellenérzi,

ellendrzi a projektek fizikai megvaldsuldsat, a kivitelezési szerz6dés pénziigyi elszamolasat atlathatod és
egységes modon, az érintett szervezeti egységekkel egylittmkodve,

feladata a mUszaki ellendr &ltal nyujtott jelentések, aldtdmaszté dokumentumok alapjan a teljesitések
igazolasa, tovabbd a FIDIC szerz6déses feltételek alapjan keletkezett kdvetelések vagy valtoztatasok kezelése,
a referencia igazolasokat muszaki szempontbdl ellenérzi,

a projektek magvaldsitasa érdekében

a) részt vesz a helyszini ellen6rzéseken, id6kozi, és zard ellenbrzések, illetve egyéb mintavételes
ellenérzések sordn hatékonyan egylittmukodik, valamennyi ellenérzé szervezettel,
b) az érintett szervezeti egységekkel egyiuttmlkodve ellendrzi teljesitéssel kapcsolatos

dokumentacidkat,

d) a projektek lebonyolitdsa soran, egyittm(ikddve a beruhdzas résztvevéivel (végséd
kedvezményezettek, tervezék, kivitelezést végzé vallalkozd, eszkdzok szallitdsat végzé vallalkozok,
mUszaki ellendr szervezet, FIDIC mérndk) megvizsgalja az adott szakmai rész- és zarébeszamolo, és
pénzigyi rész- és zaréelszdmoldshoz kapcsolddé aldtdmaszté dokumentdciok elszdmoldsra torténé

benyujthatésagat,
d) zaro koltség-haszon elemzés elkészitése soran adatot szolgaltat,
e) a projekt fenntartdsi idészakdban részt vesz a fenntartasi jelentések elékészitésében, garancialis

id6szak alatt felmerdil6 fellilvizsgalati eljarasokat lefolytatja,
rendszeres és eseti jelleggel statusz, illetve muszaki és prognosztizalt pénziigyi adatokat szolgaltat
a beruhazésokrdél az Informaciomenedzsment Féosztaly szdmdra.

12.AZ ALLAMI BERUHAZASOK TARSADALMI KOORDINACIOJAERT FELELOS ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

12.1. Allami Beruhazasok Tarsadalmi Koordinacidjaért Felelos Allamtitkari Kabinet

12.1.1. Az Allami Beruhazasok Téarsadalmi Koordinaciojaért Felelés Allamtitkari Kabinet elldtja a Szabalyzat
1. melléklet 32. § (1) bekezdésében rogzitett feladatokat.

12.1.2. Az Allami Beruhéazasok Tarsadalmi Koordinaciojaért Felelés Allamtitkari Kabineten miikédé Allami
Beruhéazasok Tarsadalmi Koordinécidjaért Felelés Allamtitkari Titkarsag ellatja a Szabalyzat 1. melléklet 89. §
(1) bekezdésében rogzitett feladatokat.



6404

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi64. szam

12.2. Allami Beruhazasok Tarsadalmi Koordinaciéjaért Felelés Féosztaly

12.2.1. Allami Beruhazasok Tarsadalmi Koordinaciéjaért Felel6s Féosztaly feladatkérében

1.

lefolytatja, koordindlja a beruhazasok gordilékeny el6rehaladasanak érdekében sziikséges tarsadalmi
egyeztetéseket,

nyomon koveti a minisztérium hatdskorébe tartozé éallami beruhazasok elékészitését, megvaldsulasanak
folyamatait,

javaslatot tesz a minisztérium hatdskorébe tartozd dllami beruhdzasok el6készitési, megvalositési
stratégidjahoz a rendelkezésére all6 tarsadalmi igények szerint,

koordinalja és lefolytatja az allami beruhazasok kedvezményezettjeivel sziikséges tarsadalmi egyeztetéseket,
0sszehangolja és koordinalja a beruhazésok érintettjei kozotti kommunikaciot.

13. AZ EPITESZETI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

13.1. Epitészeti Allamtitkari Kabinet

13.1.1. Az Epitészeti Allamtitkari Kabinet ellatja a Szabalyzat 1. melléklet 32. § (1) bekezdésében rogzitett
feladatokat.

13.1.2. Az Epitészeti Allamtitkari Kabineten miikédé Epitészeti Allamtitkari Titkarsag ellatja a Szabalyzat 1. melléklet
89. § (1) bekezdésében rogzitett feladatokat.

13.2. Kulturalis Javak Féosztaly

13.2.1. A Kulturdlis Javak Féosztaly kodifikacids feladatai korében el6késziti a kulturdlis javakkal kapcsolatos

jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzoket.

13.2.2. A Kulturalis Javak Féosztaly koordinacids feladatai korében

1.
2.

koordinalja a kulturalis javak védelmének teriiletén jelentkezé szakmai feladatokat, irdnyelveket dolgoz ki,
részt vesz a kulturdlis javak védelmével Osszefliggé stratégiai tervek és a kapcsolédd programok
el6készitésében, megvalositasaban, nyomon kovetésében, és szilkség esetén javaslatot tesz kormanyzati
intézkedések megtételére,

kapcsolatot tart a térsintézményekkel, hatésdgokkal, valamint a kulturdlis javak hatékonyabb védelme
érdekében - a vonatkozé egylttmiikodési megallapodasban vallaltak szerint — tdmogatdst nyujt a rendérség
és a vamhatosag munkajahoz,

elldtja a Kulturdlis Javak Bizottsaga mikodtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

elldtja a feladatkorében hasznalt informatikai szakrendszerek tzemeltetésével, fejlesztésével kapcsolatos
szakmai és koordinacios feladatokat,

biztositia a feladatkorébe tartozd hatdsagi és egyéb, rendszeres Ugyfélkapcsolattal jaré Ugyekben
az internetes tajékoztatas szakmai hatterét és a koordinacids feladatokat,

a kulturdlis javak vonatkozasaban kapcsolatot tart a NISZ-szel a kdzponti, kdzhiteles hatdsagi nyilvantartas, és
egyéb feladatkorébe tartozé nem kozhiteles nyilvantartds vezetéséhez sziikséges szoftvereszkozok és
virtualis szerverek lizemeltetési és fejlesztési feladatainak ellatasa tekintetében.

13.2.3. A Kulturalis Javak Féosztaly egyedi kbzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1.

o v A wN

elékésziti a kulturdlis javak védetté nyilvanitasaval, védettségliik megsziintetésével kapcsolatos hatéséagi
feladatok dokumentumait,

el6késziti a védetté nyilvanitott kulturalis javakkal kapcsolatos hatéséagi feladatok iratait,

el6késziti a kulturdlis javak nyilvantartasaval kapcsolatos hatésagi feladatok iratait,

el6késziti a kulturalis javak kiviteli engedélyezésével kapcsolatos nemzeti hatosagi feladatok iratait,

el6késziti a kulturalis javak kiviteli engedélyezésével kapcsolatos eurdpai unids tagallami feladatok iratait,
el6késziti a kulturdlis javak bejuttatdsardl és behozatalardl sz6l6, 2019. aprilis 17-i (EU) 2019/880 eurdpai
parlamenti és tandcsi rendeletben foglalt eurdpai uniés tagéllami feladatok iratait,
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13.2.4.
1.

13.2.5.

el6késziti a kulturdlis javakhoz kapcsolodd, a kulturdlis javak hatésdga hataskorébe utalt egyéb, birdsagi
letétek, elkobzott kulturdlis javak kdzgyUjteményi elhelyezésével kapcsolatos hatdsagi feladatok iratait,
el6késziti a kolcsonzott kulturdlis javakkal kapcsolatos hatéséagi feladatok iratait,

hivatalbol vagy kérelemre, jogszabalyban meghatérozottak szerint adatot igazol a nyilvantartasban szereplé
adatokrdl,

részt vesz a kozgyUjteményekben 6rzott vitatott tulajdonu kulturdlis javak visszaadasaval kapcsolatos iratok
és dontések el6készitésében.

A Kulturdlis Javak Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

a védetté nyilvanitott kulturdlis javak vonatkozdsaban koézremiikodik az UNESCO egyezmények
végrehajtasabol adédo, feladatkdrébe tartozé hazai feladatok ellatasaban és nyomon kovetésében,

elldtja a viz alatti kulturdlis 6rokség védelmérél sz6l6 UNESCO egyezmény kihirdetésérél szélo 2014. évi
IX. torvény végrehajtasabdl fakadd, a kulturalis javakkal 6sszefliggd szakmai feladatokat,

elldtja a kulturdlis javak fegyveres dsszelitkdzés esetén vald védelme targydban Hagaban, 1954. évi majus ho
14. napjan kelt nemzetkdzi egyezmény, valamint az ahhoz csatolt jegyzékonyv (a kulturadlis javak hdboru
idején megszallott terliletekrél vald kivitelének tilalma térgydban) kihirdetésérél szélé 1957. évi
14. torvényerejli rendelet végrehajtasabol fakadod szakmai feladatokat,

kozremUkodik a kulturdlis javak fegyveres Gsszelitkozés esetén vald védelmérdl szolo 1954. évi Hagai
Egyezmény Masodik Kiegészit6é Jegyz&konyvének kihirdetésérdl és a Blintetd Torvénykdnyvrél szold 1978. évi
IV. torvény modositaséardl szold 2006. évi XXIX. torvény végrehajtdsabol fakadé szakmai feladatok elldtasaban,
elldtja a kulturdlis javak jogtalan behozataldnak, kivitelének és tulajdona jogtalan atruhdzasanak
megakadalyozdsat és megelézését szolgdld eszkozokrél szolé, az Egyesillt Nemzetek Nevelésiigyi,
Tudomanyos és Kulturdlis Szervezetének Kozgylilése altal Parizsban az 1970. évi november hé 14. napjan
elfogadott Egyezmény kihirdetésérdl szo16 1979. évi 2. toérvényerejli rendelet végrehajtasabol fakadd szakmai
feladatokat,

elldtja a lopott vagy jogellenesen kiilfoldre vitt kulturdlis javak nemzetkodzi visszaadasardl sz6l6 Rémaban,
1995. év junius hé 24. napjan aldirt UNIDROIT Egyezmény kihirdetésérdl széld 2001. évi XXVIII. térvény
végrehajtasabol fakadd szakmai feladatokat,

elldtja a jogellenesen kivitt kulturdlis javak visszaszolgaltatasarol szolé 2001. évi LXXX. torvény
végrehajtasabdl fakadé szakmai feladatokat,

kulturdlis javakkal kapcsolatos kérdésekben kozrem(kodik az UNESCO-val torténé kapcsolattartdsban és
egyuttmUikodésben, képviseli Magyarorszég, mint részes allam érdekeit,

részt vesz az Eurdpai Unidé kulturdlis javakkal kapcsolatos brisszeli szakértéi munkacsoportjainak és
bizottsdgainak munkajaban.

A Kulturdlis Javak Féosztaly egyéb feladatai korében

vita, illetve megkeresés esetén nyilatkozik arrél, hogy valamely térgy a kulturdlis javak kdrébe tartozik-e,
elkésziti a védetté nyilvanitott kulturdlis javakkal kapcsolatos allami el6évasarlasi jog gyakorlasarél szolo
kijeloléseket,

elldtja a kulturdlis javak nyilvantartasaval kapcsolatos, jogszabdlyban meghatdrozott nem hatdségi
feladatokat,

részt vesz a jogtalanul eltulajdonitott kulturdlis javak felkutatasaban,

kozremkodik a Magyarorszag terliletén jogellenesen eltulajdonitott, valamint a Magyarorszégrél jogtalanul
kivitt vagy ilyen médon behozott kulturalis javak visszakdvetelésével, tovabba visszaadédsaval kapcsolatos
teenddk ellatasaban,

hivatalbol vagy kérelemre, jogszabalyban meghatarozottak szerint adatot szolgéltat a nyilvantartasban
szerepld adatokrdl,

gondoskodik a kulturalis javakkal 6sszefliggé elemekkel kapcsolatos tudomanyos adatbazisok és a nem
kozhiteles nyilvantartasok vezetésérdl,

intézkedik a védetté nyilvanitott kulturdlis javak korébe tartozé tartozékok, alkatrészek esetében a védettség
tényének ingatlan-nyilvantartasba torténd feljegyzése irant.
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13.2.6. A Kulturdlis Javak F6osztdly vezet6je a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkdrében
- a kozgyljteményekben &rzott vitatott tulajdonu kulturdlis javak visszaaddséval kapcsolatos érdemi dontéseket
kivéve — kiadmanyozza a kulturdlis javakat érinté hatdsdgi és nem hatdsagi feladatok elldtasaval kapcsolatos
dontéseket és iratokat.

13.3. Tamogataskezelési Féosztaly

13.3.1. A Tdmogatéskezelési Féosztdly az egyes tdmogatdskezelési feladatokkal osszefliggésben az épitészeti
allamtitkdr szakmai irdnyitdsaval a gazdasidgi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar koordinaldsa mellett,
az épitészeti stratégiaért felelés helyettes allamtitkdr, az épitésgazdasagért felelés helyettes allamtitkar,
a muemlékvédelemért felelés helyettes allamtitkar és a teriileti tervezésért és épitésiigyi igazgatasért felel6s
helyettes allamtitkar eseti kezdeményezésére
1. kozremUkodik a Szabdlyzat 1. melléklet 16. § (1) bekezdés j) pontja szerinti feladatok ellatasaban, azzal, hogy
a pénziligyi beszamolok ellendrzését a Tarsasagfelligyeletért és Tamogatasokért Felelés Féosztaly végzi,
2. kozremUkodik az épitészeti allamtitkdr fejezeti kezelési elSirdnyzataibdl nyujtott tamogatasokkal
kapcsolatos feladatok ellatasdban egytttmikodve a Koltségvetési Féosztéllyal,
3. kozremUkodik a szakterlleti feladatok végrehajtasat szolgdlé tdmogatasi szerz6dések megkotésében,
és kozremikodik a szakmai kezelésiikh6z kapcsolddo feladatok ellatasaban,
4.  kozremuUkodik a pénzigyi szerzédésekben foglalt hatarid6k betartasanak ellendrzésében,
5. el6késziti az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve az eldirdnyzat-dtcsoportositdsokkal,
pénzeszkozatadasokkal kapcsolatos kezdeményezéseket,
6. rendszeres és eseti jelleggel statusz, illetve mlszaki és prognosztizalt pénziligyi adatokat szolgaltat
a beruhazasokrol az Informéacidmenedzsment Féosztaly szamara.

14. AZ EPITESZETI STRATEGIAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

14.1. Epitészeti Stratégiaért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

14.1.1. Az Epitészeti Stratégiaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag elldtja a Szabalyzat 1. melléklet 89. §
(1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

14.2. Epitészeti Stratégiai Féosztaly

14.2.1. Az Epitészeti Stratégiai Féosztaly kodifikacids feladatai korében elékésziti az épitészeti stratégiaért felel6s
helyettes allamtitkar feladat- és hataskorét érint6, az épitészeti-miszaki tervtanacsok mikodésére, valamint
a vilagorokségi terliletek kezelésére, a vildagorokségi és a vilagorokségi varomanyos teriiletekre vonatkozd
jogszabalyokat, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozoket.

14.2.2. Az Epitészeti Stratégiai Féosztaly koordinaciés feladatai kérében

1. ellatja - orszagos illetékességgel — az Orszagos Epitészeti Tervtanacs miikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

2. koordindlja és ellatja az orszagkép- és telepuléskép-védelmi szempontu elézetes vélemények kiadasaval
kapcsolatos feladatokat,

3. a mlemlékvédelemért felelés helyettes allamtitkarral egylttmikodve szakmai konzultaciét folytat,
véleményt ad miemlék éplileteket érinté terv dokumentaciokkal kapcsolatban engedélyezési és bejelentési
eljarasok 6rokségvédelmi szakvéleményének vagy szakhatdsagi allasfoglalasanak kialakitasahoz,

4.  amagas épitészeti mindség érdekében szakmai tdmogatast biztosit

a) a Modern Vérosok Program és a Magyar Falu Program keretében megvaldsulé épitészeti
beruhazésaival,

b) a magyar allam hataron tul megvaldsulé épitészeti beruhazasaival,

d) egyéb koltségvetési szervek épitészeti beruhdzasaival,

d) egyes kulturalis 6rokségvédelmi céld programokat, illetve miiemléket érinté beruhazasokkal

kapcsolatban,
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14.2.3.

14.2.4.

tervpalyazatokkal kapcsolatos feladatokat It el, ennek keretében

a) részt vesz a miniszter feladatkoréhez kapcsolédo tervpélyazati rendszer mikodtetésében,

b) szakmailag tdmogatja, véleményezi, tovabba feladatkoréhez kapcsolédéd esetekben el6késziti és
lebonyolitja az épitészeti terv- és dtletpélyazatokat,

elldtja az épitészet teriiletén adomanyozhaté dijakkal kapcsolatos feladatokat,

javaslatot tesz és véleményt ad a feladatkorébe tartozo jogszabalyok tervezetére, korszer(Gsitésére,

képviseli az épitészeti érdekeket a kiilonb6zé kézigazgatasi, szakmai és tarsadalmi férumokon,

az épitészet terliletén elésegiti a kdrnyezettudatos megoldasokat a szakmai szervezetek bevonasaval,

el6késziti a Lechner Tuddaskdzpont Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasdg (a tovébbiakban: Lechner

Nonprofit Kft.) épitészettel 6sszefliggé feladatainak szakmai felligyeletével kapcsolatos dontéseket, és részt

vesz az egyes épitészeti feladatok szakmai irdnyitdsédban,

az épitészeti stratégiaért felelés helyettes allamtitkar feladat- és hataskorébe tartozd esetben részt vesz

a stratégiai tervek és a kapcsolédd programok elékészitésében, megvaldsitasdban, nyomon kdvetésében,

és sziikség esetén javaslatot tesz kormanyzati intézkedések megtételére,

elldtja a feladatkorében haszndlt informatikai szakrendszerek mikodtetésével kapcsolatos szakmai és

koordinaciés feladatokat,

biztositja a feladatkorébe tartozé rendszeres tgyfélkapcsolattal jard ligyekben az internetes tajékoztatas

szakmai hatterét és a koordinécids feladatokat,

ellatja az Agazati Ertéktar Bizottsag mikddtetésével kapcsolatos feladatokat.

Az Epitészeti Stratégiai Féosztaly funkcionalis feladatai kérében

kidolgozza a tars helyettes allamtitkéri szakterlletekkel egyuttmU(kodve az épitészet atfogd stratégidjat,
rovid, kozép- és hosszu tavu céljainak meghatdrozasat, elemzi a célok elérését biztositd jogi, muszaki,
gazdasdgi valtozasokat és sziikséges szabdlyozasokat, részt vesz az ezt szolgdlé eszkdzok, jogszabalyok és
programok kialakitasaban,

képviseli az épitészeti érdekeket a kiilonbozé kodzigazgatasi, szakmai és tarsadalmi férumokon,

elésegiti az innovaciot, a termékfejlesztést és a kdrnyezettudatos megoldasokat az épitészet teriiletén,

az energiagazdalkodas és a fenntarthatdsdg tekintetében elésegiti az épitészetet és a beruhdzasokat érinté
kutatasi feladatokat a szakmai szervezetek bevonésaval,

ellatja a feladatkorét érint6 szakmai dijakkal kapcsolatos feladatokat,

szakmai javaslatot tesz az épitészeti feladatok tdmogatasat szolgald, az épitészeti stratégiaért felelés
helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartozo forrasok felhaszndlaséra a féosztalyt érint6 feladatokat illetéen,
véleményezésében,

figyelemmel kiséri a kormanyzati stratégidk végrehajtasat,

stratégiai hattértanulmanyokat készit, informacidkat, dokumentumokat gyuijt, rendszerez és készit épitészeti
stratégiak kialakitasahoz,

folyamatosan kapcsolatot tart a minisztériumok, illetve egyéb szervezetek stratégiai feladatait ellatéd
szervezeti egységeivel.

Az Epitészeti Stratégiai Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai kérében részt vesz a feladat- és

hataskorébe tartozd, eurdpai unios finanszirozasu projektek, programok és palyazatok szakmai megvalésitasdban.

14.2.5.
1.

Az Epitészeti Stratégiai Féosztaly egyéb feladatai kbrében

szakmai javaslatot tesz az épitészeti feladatok tdmogatdsat szolgdld, az épitészeti stratégidért felelds
helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozo forrasok felhaszndlaséra a féosztalyt érint6 feladatokat illetéen,
orszagos szinten elésegiti és tdmogatja a kiemelt beruhazasok elékészitését és magas épitészeti mindségét,
ennek keretében tervpdlyazat esetén kozremikodik a biralé bizottsdgi munkaban,

a féépitészi feladatok tekintetében a teriileti tervezésért és épitésligyi igazgatasért felel6s helyettes
allamtitkérral egyitt kozremd(kodik a févarosi és varmegyei kormdnyhivatalok épitészeti szakmai
irdnyitasdban, tevékenységének koordinaldsaban, feliigyeletében,

elésegiti a mindségi épitészet széles korlii megvaldsuldséra irdnyulé tevékenységeket, tdmogatja és
kapcsolatot tart a szakmai civil szervezetekkel,
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5. a mlemlékvédelemért felelés helyettes dllamtitkarral egytttmikodve figyelemmel kiséri az épitett 6rokség
elemei és kornyezetiik dllapotét, valamint megfelelé hasznalatat, sziikség esetén intézkedést kezdeményez,

6. egylttmukodik a terlileti tervezésért és épitésiigyi igazgatasért felelés helyettes allamtitkarral és
a miemlékvédelemért felel6s helyettes allamtitkarral a tervtanacsok mikodésének szabdlyozasaban,

7. megvizsgdlja a megkereséseket, a kozérdekli bejelentéseket, a panaszokat, és megteszi a sziikséges
intézkedéseket.

14.2.6. Az Epitészeti Stratégiai Féosztaly féosztalyvezetéje kiadmanyozza
1. atervtandcsi vélemény kivételével az Orszagos Epitészeti Tervtanacs mikodésével 6sszefliggésben keletkezd
iratokat,
2. a féosztaly feladataival 6sszefliggésben keletkezett adatszolgdltatasi iratokat, a nem hatdsagi iratokat,
tajékoztatasokat, kivéve azokat, amelyeket jelen Szabalyzat a helyettes allamtitkar feladatkorébe utal.

14.3. Szakmai Kapcsolatokért Felel6s F6osztaly

14.3.1. A Szakmai Kapcsolatokért Felel6s Féosztaly funkciondlis és koordinaciés feladatkdrében

1. figyelemmel kiséri a meghatdrozé hazai és kiilfoldi épitészeti férumokat,

2. kapcsolatot tart a nemzetkozi és hazai épitészeti sajtoszakmaval,

3. kapcsolatot apol és egylttmikodik az épitészeti képzést folytatd felsGoktatasi intézményekkel,
az alapképzési, szakirdnyu tovadbbképzési és fels6foku szakképzési, valamint tovédbbképzési programok
kidolgozasaban, akkreditacidjanak elésegitésében,

4.  fellgyeli és koordindlja a minisztériumi épitészeti vonatkozasu prezentacidk, kiadvanyok, marketing anyagok
szerkesztését, meghatarozza azok tartalmi és formai szempontrendszerét,

5.  szakmailag tdamogatja, felligyeli az épitészeti vonatkozasu orszagimazs szempontjabdl jelentés nemzetkozi
programok, kiallitdsok, biennalék szervezését, segiti azok minéségi, magas szinvonalt megvaldsuldsat,

6.  résztvallal a stratégiat tdmogatd épitészeti tanulmanyok el6készitésében,

7.  kozvetlen kapcsolatot tart fenn a szakterlletein tevékenykedd érdekképviseleti szervekkel, hazai és
nemzetkdzi szakmai és tarsadalmi szervezetekkel, dllami és Onkormdnyzati féépitészekkel, kamarakkal,
oktatasi-kutatasi és fejlesztési szervezetekkel, maganszemélyekkel, kdzhasznu és egyéb alapitvanyokkal,

8. felel a nemzetkdzi és hazai sajtdszemléért, nyomon koveti a jelentés épitészeti hirportalokat,

9.  kapcsolattartason felll kiemelt figyelmet fordit a minisztériumok kozotti-, nemzetkdzi és belfoldi
kapcsolatépitésre, kiilonds tekintettel az innovacioé, energiahatékonysag, fenntarthatésag lgyeiért felelés
szervezeti egységek vezetGivel,

10.  televizios és radiémiisorokban valé megjelenési felkérések esetében koordinacios, felligyeleti, tanacsadoi
feladatokat lat el, megjelenések, interjuk megteremtését seqiti eld,

11.  épitészeti vonatkozdsu irdsok, kritikdk, szOvegek szerkesztését latja el, helyettes allamtitkari szint(
egylttmukodésért és kommunikacidért felel,

12.  elldtja az épitészeti vonatkozasu rangos eseményekhez, rendezvényekhez kapcsolédé rendezvényszervezési,
kommunikacids, programkoordinacids és tajékoztatasi tevékenységeket,

13.  felel a minisztérium mukoédéséhez kapcsolédd épitészeti vonatkozasu tervezési, illetve arculat tervezési
tevékenységek magas szinvonali megvaldsuldséért,

14.  kozrem(kodik a miniszter vilagorokségi, valamint a vildagorokségi varomanyos terilletekkel kapcsolatos,
a Votv.-ben és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott feladatai ellatasaban.

14.3.2. A Szakmai Kapcsolatokért Felel6s Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében
1. gondoskodik a hazai Vilagorokségi, illetve a Vilagorokségi Varomanyos Helyszinek Jegyzékének vezetésérdl,
a kulturdlis orokségvédelmi nyilvantartasban vald kozzétételérdl, jogszabdlyban meghatarozottak szerint
adatot igazol a nyilvantartasban szerepld adatokrdl, tovabba intézkedik a jogi jelleg tényének az ingatlan-
nyilvantartasba torténé feljegyzése irant,
2. el6késziti a vilagorokségi helyszinen 1évé ingatlanok vonatkozdsdban a magyar dllamot megilleté el6vasarlasi
joggal kapcsolatos dontéseket,



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi64. szam 6409

14.3.3.

14.3.4.
1.
2.

véleményt ad a vildagorokségi érdekek érvényesitése érdekében a vildgorokségi terliletet érinté engedélyezési
és bejelentési eljdrdsok orokségvédelmi szakvéleményének vagy szakhatésagi allasfoglaldsanak
kialakitasahoz,

elldtja a vilagorokségi gondnoksagok megbizasaval kapcsolatos feladatokat.

A Szakmai Kapcsolatokért Felelds Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

kozremkodik a vildg kulturdlis és természeti 6rokségének védelmérdl sz6l6, az Egyesiilt Nemzetek Oktatasi,
Tudoményos és Kulturdlis Szervezete Altaldnos Konferenciajanak tilésszakan Parizsban, 1972. november 16-an
elfogadott egyezmény kihirdetésérdl szolé 1985. évi 21. térvényerejli rendelet végrehajtasabdl fakado
szakmai feladatokban a hazai vildgorokségi helyszinek megdévasa, fenntartasa és kezelése érdekében,
kozremUikodik az UNESCO Vilagorokség Kozponttal térténd kapcsolattartasban és egylittmiikodésben,
képviseli Magyarorszag, mint részes allam vilagorokségi érdekeit,

szakmai tamogatast biztosit Magyarorszag nemzetkozi vildagorokségi forumokon torténd képviselethez,
kdzremkodik az Uj helyszineknek az UNESCO Vilagorokség Jegyzékbe torténd jeldlésében és az UNESCO
Vilagorokségi Varomanyos Jegyzékbe torténd bejelentésében. el6késziti, valamint koordinalja Uj helyszineknek
az UNESCO Vilagorokség Jegyzékbe torténé jelolését és az UNESCO Vilagorokségi Varomanyos Jegyzékbe
torténd bejelentését

kdzremiikodik az UNESCO-egyezmények végrehajtasabol adodd miiemlékvédelmi feladatok elldtasaban és
nyomon kovetésében, valamint olyan feladatok ellatasaban, amelyek nem tartoznak mas szervezeti egység
feladatkorébe,

elldtja az UNESCO Vilagorokség Kdzponttal torténd kapcsolattartast és egylttmiikodést,

szakmai tamogatast biztosit Magyarorszag nemzetkozi vilagorokségi férumokon térténd képviseletéhez,
kozremUikodik az Uj helyszineknek az UNESCO Vilagorokség Jegyzékbe torténé jelolésében és az UNESCO
Vildgorokségi Varomanyos Jegyzékbe torténd bejelentésében,

kozremUkodik az épitett kulturdlis 6rokség megdrzését is érinté két- vagy tobboldald kulturdlis
egylttmUikodést célzd kormanykodzi vagy nemzetkdzi megdllapodasok elékészitésében és megvalositasaban.

A Szakmai Kapcsolatokért Felels Féosztaly egyéb feladatai korében

kdzremUikodik a vildgorokség védelmével 6sszefliggd forrasok felhasznalasanak el6készitésében,

szakmai tanacsadas formdjaban segiti a hazai vilagorokségi helyszinek vildagorokségi gondnoksagainak
munkajat,

kozremkodik a vildgorokséggel kapcsolatos tudomdényos feladatok elvégzésében,

ellatja az Eurdpai Ordkség cim elnyerésére palyazd helyszinek nemzeti szintl el6zetes kivélasztaséaval,
valamint a cim nemzeti koordindatori tisztségébdl ered6 feladatokat,

kdzremikodik a  vildgorokség kozponti  nyilvantartdsa szakmai adattartamanak gondozédsdban,
pontositasaban, a vilagorokségi teriiletekkel érintett ingatlanok nyilvantartasa fejlesztésének szakmai
feladataiban, a vilagorokségi terlileteket bemutaté és népszer(sitd kiadvanyok elkészitésében.

15. AZ EPITESGAZDASAGERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

15.1. Epitésgazdasagért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

15.1.1.

Az Epitésgazdasagért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a Szabalyzat 1. melléklet 89. §

(1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

15.2. Epitésgazdasagért Felel6s Féosztaly

15.2.1.
1.

Az Epitésgazdasagért Felel8s Féosztaly kodifikacios feladatai kérében

kidolgozza és az érintett szakmai és kdzigazgatasi szervezetekkel egyezteti az épitSipari és épitéanyag-ipari
agazat stratégidjat,

el6késziti a Teljesitésigazolasi Szakértéi Szerv miikodésével kapcsolatos jogszabalyokat,
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15.2.2.
1.

11.
12.

15.2.3.

elékésziti az Epitéipari Agazati Parbeszéd Bizottsag ajanlasaban a targyévre megallapitott minimalis
épitSipari rezsiéradij, vagy az — ajanlas hidnydban — az el6z6 évi minimdlis épitSipari rezsiéradijnak a Kdzponti
Statisztikai Hivatal altal kozzétett inflacios rataval novelt mértékét meghatérozo jogszabdlyt,

el6késziti az épitésligyi muszaki iranyelvek kidolgozasaért felelds bizottsdg létrehozdsara, Osszetételére,
feladatkorére és miikodésére vonatkozd részletes szabalyokat tartalmazo jogszabalyt,

el6késziti az épitésgazdasadg korébe tartozé nyilvantartasok, kiildnésen az Nemzeti Epitésgazdasagi
Nyilvantartas kialakitasara és mlkddtetésére vonatkozé szabalyokat,

el6késziti az épitésgazdasaggal Osszefliggd egyéb — ide nem értve a terlleti tervezésért és épitésiigyi
igazgatasért felel6s helyettes dllamtitkar feladatkorébe tartozé - jogszabalyokat.

Az Epitésgazdasagért Felelés Féosztaly koordinécids feladatai kérében

gondoskodik a Kormany altaldanos politikajaval Osszefliggé épitésgazdasagi feladatok megvaldsitasaval
kapcsolatos intézkedések el6készitésérdl, végrehajtasarol,

elkésziti a Nemzeti Epitésgazdasagi Stratégiat,

elldtja az épitbipari és az épitéanyag-ipari dgazat stratégidjanak, agazati cselekvési tervének végrehajtasat,
kozremUkodik az épitéstigyi szabdlyozasi rendszer atalakitdsaban, melynek keretében javaslatot tesz
az épitésgazdasagi résztvevoket érinté szabalyozasra, valamint az épitdipari kivitelezési tevékenység
szabdlyozésara és azzal kapcsolatos szabalyozasi kérdésekben,

kapcsolatot tart az épitésgazdasag teriiletén mikodd szakmai szervezetekkel az épitdipari kivitelezési
tevékenységre vonatkozé szabélyozas megujitdsa kapcsan,

tarsadalmi egyittm(ikodés keretében kapcsolatot tart az épitésgazdasag teriiletén mdkoédd tarsadalmi
szervezetekkel, koztestiiletekkel, kamardkkal, nemzetkozi szervezetekkel, szovetségekkel, egyetemekkel,
kutatéintézetekkel, valamint gondoskodik javaslataik feldolgozasardl, a szilkséges szakmai egyeztetések
lefolytatasarol,

az illetékes szakmai kamardval egyuttmuikddve elldtja az épitdipari vallalkozéi kivitelezdi nyilvantartas
szakmai felligyeletét,

elldtja a Teljesitésigazolasi Szakértéi Szervvel kapcsolatos minisztériumi feladatokat,

részt vesz a Magyar Ut- és Vasutiigyi Tarsasag altal gondozott, a Magyar K6zt Nonprofit Zartkérien Miikddé
Részvénytarsasag altal kezelt uttigyi és vasuti muszaki el6irasok kiaddsaban,

részt vesz szavazati joggal rendelkezé tagként Utligyi Miiszaki Szabalyozasi Bizottsadg iilésein, az Utiigyi
Mdszaki Szabélyozasi Bizottsagrol sz616 2/2019. (1. 9.) ITM rendelet alapjan,

kapcsolatot tart a fels6oktatasi intézmények és egyéb kutatdintézetek épitésiigyi innovaciés mihelyeivel,
kiadmanyozasra el6késziti az épitési beruhdzdsok megvaldsitdsdra kotott szerzédések modositasanak
kezdeményezésérél sz6l6 13/2023. (I. 24.) Korm. rendelet szerinti, a rendes lzleti kockazat korébe tartozd
koltségnovekedés mértékérdl, valamint az aremelkedéssel érintett épitéanyagok és termékek koltségének
mértékérdl sz616 szakvéleményt.

Az Epitésgazdasagért Felelés Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai kérében részt vesz azon

targyaldsi allaspontok kialakitasdban, amelyek az épitésgazdasagot érinté eurdpai unids dontéshozatalhoz
kapcsoldédnak.

15.2.4.
1.

15.2.5.

Az Epitésgazdasagért Felelés Féosztaly funkcionalis feladatai korében

kozrem(ikodik az épitdipari tdmogatasi programok tervezése és kezelése keretében a szakpolitikai tipusu
dontés-el6készitési feladatok elldtasdban és azok végrehajtasaban,

létrehozza és felligyeli a magyar épitészeti térvényben meghatarozott Nemzeti Epitésgazdasagi Nyilvantartas
adatbazisait,

figyelemmel kiséri és elemzi az épitésgazdasag piaci folyamait, az épitipari termelés volumenének és
épitbipari termék arak alakuldsat,

ellatja az épitésgazdasag teriiletén adomanyozhaté dijakkal kapcsolatos feladatokat, igy kiiléndsen az Epiték
Elismeré Oklevél adomanyozésaval kapcsolatos elékészitési feladatokat.

Az Epitésgazdasagért Felel6s Féosztaly egyéb feladatai kérében
figyelemmel kiséri a jogszabdlytervezetek épitSipari szektorra gyakorolt hatdsat, részt vesz
a jogszabalytervezetek véleményezésében,
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javaslatot tesz az épitdipari hatékonysdg-noveld eszkdzrendszer beépitésére az allami magas- és mélyépitési
kivitelezési kozbeszerzési eljarasok értékelési rendszerébe,

javaslatot tesz épitésgazdasagi Osztonzdérendszer kialakitdsdra (add- és jarulékkedvezmények) a hazai
tulajdonu épitdipari véallalkozasok vonatkozéasaban,

szakmailag kézrem(kodik az épitéstigyi szabvanyositasi tevékenységben, az épitésiigyi nemzeti szabvanyok
kidolgoztatasaban,

részt vesz az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas épitésgazdasagi teriiletet érinté elektronikus alkalmazasai
szakmai iranyitdsaval, 6sszehangoldsaval és felligyeletével, valamint a miniszter nevében mikddtetett
honlappal kapcsolatos feladatok ellatasaban.

15.2.6. Az Epitésgazdasagi Féosztaly az épitdipari képzési és oktatasi feladatai kérében

1.

szakmai szempontbdl véleményezi az épitbipari szakképesitési program-kovetelményeket és a szakképzési
tankodnyveket,

kapcsolatot tart az épitésiiggyel foglalkozé felséoktatasi intézményekkel,

javaslatot tesz az épitésliggyel foglalkozé felséoktatasi intézmények képzési programjanak, strukturdjanak
atalakitasara (képzési akkreditaciok véleményezése, egyiittmiikodve a Magyar Felséoktatasi Akkreditacios
Bizottsaggal és az Oktatasi Hivatallal),

javaslatot tesz a szakképzési rendszer atalakitasara,

részt vesz az épitéstigy terlletén muikodd szakiskoldk (szakmunkds képzd iskoldk, szakgimnaziumok és
technikumok) tanlgyi, igazgatasi feladataiban, résziikre szakmai felligyeletet biztosit, a tantervi és képzési
anyagok kialakitdsaban és fejlesztésében szerepet vallal,

érvényre juttatja az épitésligyi dgazati és foglalkoztatasi elvarasokat a képzési kdvetelményekben az alap-,
kozép- és fels6foku, valamint az iskolarendszeren kiviili oktatasi, képzési intézményeknél és a tarsadalom mas
érintett szervezeteinél,

fellgyeli a kamarak altal kialakitott — épitéstiggyel 6sszefliggd - tovabbképzési rendszert, az esetleges
atalakitasra javaslatot tesz.

15.3. Epitésinnovaciés Féosztaly

15.3.1.
1.

Az Epitésinnovacids Féosztaly koordinécios feladatai kérében

gondoskodik a Kormany altalanos politikdjaval Osszefliggé épitésinnovacios feladatok megvaldsitasaval
kapcsolatos intézkedések el6készitésérél, végrehajtasarol,

kialakitja az épitési anyagokkal, épitési technoldgidkkal kapcsolatos innovativ kutatdsok keretrendszerét,
egylttmikodik az érintett minisztériumokkal,

gondoskodik az épitési termékek forgalmazasara vonatkozé harmonizalt feltételek megallapitasardl és
a 89/106/EGK tandcsi irdnyelv hatalyon kivil helyezésérél sz6l6 Eurdpai Parlamenti és Tanacsi 305/2011/EU
rendelet altal rogzitett tagallami feladatok teljesitésérdl, mely soran egytittmiikodik az érintett hatdsagokkal
illetve egytuittmUkddik az érintett minisztériumokkal,

szervezetekkel, koztestiiletekkel, kamardkkal, nemzetkodzi szervezetekkel, szovetségekkel, egyetemekkel,
kutatéintézetekkel, valamint gondoskodik javaslataik feldolgozasardl, a szilkséges szakmai egyeztetések
lefolytatasarol,

kozremikodik az épiletek energetikai teljesitményével kapcsolatos szakpolitikai feladatok ellatasdban
az energiapolitikaért felelés miniszter altal vezetett minisztérium feladatkorrel rendelkezd szervezeti
egységével egyuttmuikodve.

15.3.2. Az Epitésinnovacios Féosztaly funkcionilis feladatai kérében

1.

elldtja a szakmai kezelésébe utalt koltségvetési forrasok terhére nyujtott tdmogatasokkal Osszefliggésben
a dontés-el6készitéssel, a tdmogatdsi szerz6dés megkdtésével vagy tdmogatdi okirat kiadasdval, valamint
ezek tdmogatoéi oldalon toérténé végrehajtdsdval Osszefliggbé feladatokat, egylittmikodve az érintett
féosztalyokkal,

kialakitja, adott esetben mukodteti a helyettesité termékek kutatasi-fejlesztési tdmogatdsi rendszerét,
Osztonzi a gyartokat és kivitelezéket (jogalkotas, tdmogatasok feltételeként meghatarozas) a technoldgiak
alkalmazasara,
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3.
4.

|étrehozza és irdnyitja az épitési termékek kapcsolattartd pontjait,

elldtja az épitési termékek és az épitésgazdasaggal 6sszefliiggd unids jogalkotds tekintetében a mdszaki
harmonizéciés feladatokat, szakértéként részt vesz a kapcsolddd unids jogalkotds el6készitésében, a Tanacs
és a Bizottsdg munkacsoportjainak munkajaban, egytttmdkodik a piaci szereplékkel, szakmai szervezetekkel,
nemzetkozi kitekintést végez. A szakteriileten tamogatja a 2024. év masodik félévi eurdpai unidés magyar
elnokség munkajat. Szakértelemmel tdmogatja a szakterileten muszaki harmonizacié hazai folytatasat.

15.3.3. Az Epitésinnovacios Féosztaly egyéb feladatai kérében

1.

N

»

®

részt vesz az épitésligyi szabvanyositassal kapcsolatos folyamatokban, képviseli a hazai épitésgazdasagi
érdekeket a szabvanyositasban,

fellilvizsgalja a hazénkban beépitésre keriil6 épitési termékek jelenlegi jogi szabalyozasi kornyezetét,

szakmai irdnyitast lat el az EMI Epitésiigyi Minéségellenérzé Innovaciés Nonprofit Korlatolt Felelésség
Tarsasag (a tovabbiakban: EMI Nkft.) a hataskdrébe tartozo teriileteken,

javaslatot tesz az épitdipari hatékonysdg-noveld eszkdzrendszer beépitésére az dllami magas- és mélyépitési
kivitelezési kdzbeszerzési eljardsok értékelési rendszerébe,

javaslatot tesz a konkrét allami magas- és mélyépitési beruhdzadsokndl az innovativ technolégiak
alkalmazasara, ellenérzi a fenntarthatésagi szempontok érvényesiilését,

segiti az innovativ megoldasok piacra [épésének Osztonzését (adod- és jarulékkedvezmények) a hazai
tulajdonu épitdipari vallalkozdsok vonatkozasaban,

nemzetkdzi piaci kitekintéseket tesz, feltdrja az Uj technoldgidkat, intézkedéseket tesz azok hazai
szabalyozésba és piacra valé bevezetése irant,

intézkedik alternativ alapanyagok és épitési mddozatok kifejlesztése és gyakorlatba helyezése irant,
azonositja az épitési nyersanyagok, alapanyag hidnyat, ezzel kapcsolatosan alternativ lel6helyeket és
technoldgidkat térképez fel.

16. A MUEMLEKVEDELEMERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO

SZERVEZETI EGYSEGEK

16.1. Miiemlékvédelemért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag

16.1.1. A Mlemlékvédelemért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a Szabalyzat 1. melléklet 89. §
(1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

16.2. Miiemléki Foosztaly

16.2.1. A Mlemléki Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

kdzremUkodik a miemlékvédelemért felelés helyettes allamtitkar feladat- és hatdskorét érinté, a mliemléki
értékek védelmére vonatkozé jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzok el6készitésében, valamint
szakmai javaslatot tesz és szakmai véleményt ad a mliemléki értékkel 6sszefliggd jogszabalyok tervezetére,
muemlékvédelmi szakmai kdzremiikddést biztosit,

mUlemlékvédelmi szakmai kdzrem(kddést biztosit a mlemléki érték védetté nyilvanitasaval és a védettség
megszlintetésével 6sszefliggd jogalkotasi feladatok soran.

16.2.2. A MGemléki Féosztaly funkciondlis és koordinacids feladatai korében

1.

képviseli a kulturdlis 6rokségvédelmi, miemlékvédelmi érdekeket a kiilonbozé kozigazgatdsi, szakmai és
tarsadalmi férumokon,

koordinalja a kulturalis orokségvédelem miemléki teriiletén jelentkezé szakmai feladatokat, kidolgozza
az irdnyelveket, szakmai irdnymutatdsokat, az épitett 6rokség védetté nyilvanitdsa és megdrzése, valamint
az értékhierarchia és értékorientacio szempontrendszerét,

kozremUkodik a mdlemlékvédelem, kulturdlis orokségvédelem épitett elemeit érinté stratégidjanak
kidolgozasaban, rovid, kbzép- és hosszu tavu céljainak meghatarozasaban, elemzi a célok elérését biztositd
feltételeket és azok valtoztatasait; tevékenységében egyiittm(ikodik a minisztérium kapcsolédd
szakterlleteivel, és szlikség esetén javaslatot tesz kormanyzati intézkedések megtételére,
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16.2.3.

kozrem(kodik a stratégiai tervekhez, illetve a kulturdlis 6rokségvédelemhez, épitett o6rokséghez,
muemlékvédelemhez kapcsol6do tervek és programok, palydzatok, tdmogatasi és 6sztonzé rendszerek vagy
egyéb szakpolitikai eszk6zok kidolgozasaban és nyomon kovetésében,

elésegiti a miemlékvédelem teriiletén az értékkdzpontu, szemléletformalo, fenntarthatd, kornyezettudatos
megoldasokat, ehhez szakmai szervezetekkel egylttmuikddést alakit ki,

gondoskodik a muemléki értékekkel kapcsolatos tudoményos adatbazisok és egyéb, mlemléki értékkel
0sszefligg6 adatbazisok vezetésérdl, ellatja a mlemléki értékekkel kapcsolatos nem hatdsagi nyilvantartasi
feladatokat,

elldtja a feladatkorében haszndlt informatikai szakrendszerek mikodtetésével kapcsolatos szakmai és
koordinaciés feladatokat,

elektronikus hozzaférést biztosit — az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartast végzé szervezet Utjan -
a jogszabdlyban meghatdrozott hatésdgok és szervek szamdara a mlemléki érték és régészeti orokség
védelmével 0sszefliggé feladataik ellatasahoz szilkséges adatokhoz,

ellatia a miemléki értékek és a régészeti 6rokség kdzponti nyilvantartasa az Orszagos Epitésiigyi
Nyilvantartast lGzemelteté szervezet &ltal jogszabdly alapjan végzett fejlesztésének és lizemeltetésének
szakmai irdnyitdsat, vezet6 szakértdi feladatait, a nyilvantartds Gizemeltetésével kapcsolatos szakmai igények
meghatarozasat,

gondoskodik jogszabdlyban meghatérozottak szerint adatszolgdltatasrol és adatigazoldsrél a kulturdlis
orokség védelmérdl szélé 2001. évi LXIV. tdrvényben (a tovabbiakban: Kotv.) meghatarozott kdzponti,
kozhiteles hatésagi miemléki nyilvantartdsban szereplé adatokrol,

biztositja a feladatkorébe tartozé hatdsagi és egyéb, rendszeres ugyfélkapcsolattal jard Ugyekben
az internetes tajékoztatds szakmai hatterét és a koordinacids feladatokat,

el6késziti a Magyar Epitészeti Mizeum és Miemlékvédelmi Dokumentaciés Kézpont miemlékvédelemmel
Osszefliggé  feladatainak  szakmai  fellgyeletével  kapcsolatos  dontéseket, és  koordindlja
a mlemlékvédelemmel kapcsolatos feladatok szakmai iranyitasat,

kdzremkodik a minisztérium tulajdonosi joggyakorldsa, valamint az dgazati szakmai irdnyitésa alatt allé
gazdasdgi tdrsasdgok vagy egyéb szervezetek muemlékvédelemmel kapcsolatos feladatainak szakmai
felligyeletével kapcsolatos feladatokban, amelynek keretében egyiittm(ikddik a gazdasagi tigyekért felel6s
helyettes allamtitkarral, valamint a kozbeszerzésekért, tarsasagfeliigyeletért és vagyongazdalkodasért felelés
helyettes allamtitkarral,

részt vesz a muiemlékvédelemmel kapcsolatos szakmai programok el6készitésében, megvaldsitasaban,
nyomon kdvetésében, és sziikség esetén javaslatot tesz kormanyzati intézkedések megtételére,

koordindlja a kulturalis 6rokségvédelmi feladatokat elldtd intézmények, valamint szakmai és civil szervezetek
tevékenységi korébe tartozo, a miemléki értékek megdvasara, kutatdsara, dokumentalaséra, hozzaférhetévé
tételére, kozzétételére — ideértve az erre iranyuld szakmai rendezvényeket — iranyul6 tevékenységeket,
kozremUikodik a miniszter miiemlékeket érinté tamogataskezelési feladatainak ellatasaban miiemlékvédelmi
szakmai vélemény nyujtasaval az ellenérzések lefolytatasa soran,

kézrem(kddik - a mlemlékek vonatkozasiban - az Orszagos Epitészeti Tervtanacs véleményezési
feladatainak elldtadsaban szakmai vélemény-nyujtas utjan, illetve szakérté delegdlasénak biztositasaval,
szakért6t biztosit a kozbeszerzésekrdl szélod térvény szerint ajanlatkérének mindsilé szervezetek éltal
lefolytatott, a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIIL torvény 3. § 40. pontja szerinti tervpélyazatokhoz,

a miniszter miemlékvédelemmel kapcsolatos feladatival kapcsolatban gyakorolt kiadmanyozasi jogkérben
kiadja az Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarasokat Tamogaté elektronikus Dokumentaciés Rendszerben
hozott, 6rokségvédelemmel kapcsolatos dontéseket, intézkedéseket.

A Miemléki Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

kozremikodik a nemzeti vagyon részét képezo védett ingatlanok hasznositasaval kapcsolatos tigyekben,
elldtja a régészeti Orokséggel és a mulemléki értékkel kapcsolatos szakért6i tevékenységrdl szold
439/2013. (XI. 20.) Korm. rendeletben, valamint ehhez kapcsoléddéan a szolgdltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatdsanak &ltaldnos szabdlyairdl sz6l6 2009. évi LXXVI. térvényben meghatérozott
nem hatdsagi illetve nyilvantartasi feladatokat,

elldtja a miemléki értékkel Osszefliggé hatdsagi nyilvantartasi feladatokat, melynek keretében el6késziti
a muemléki érték nyilvantartasdval kapcsolatos iratokat, vezeti a kozhiteles nyilvantartast, jogszabélyban
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16.2.4.
1.

16.2.5.

16.2.6.
1.

meghatarozottak szerint adatot igazol a nyilvédntartasban szereplé tényekrdl, illetve adatokrol, tovabba
intézkedik a jogi jelleg tényének az ingatlan-nyilvantartasba torténé feljegyzése irant,

kozrem(kodik a muemlékek tekintetében a magyar éallamot megilleté el6évasarlasi joggal kapcsolatos
dontések el6készitésében,

muemlékvédelmi szakmai tdmogatast biztosit felligyeleti eljaras lefolytatasahoz a miemlékekkel kapcsolatos
hatosagi Gigyben eljaro és a felligyeleti kdrébe tartozoé hatdsag eljarasaban, illetve dontése kapcsan,

a miemlékekkel kapcsolatosan kozrem(ikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok atfogd, cél-, uto- és
témaellendrzéseiben az 6rokségvédelmi hatdsagi feladatellatas tekintetében,

elldtja az orokségvédelmi hatdsdgnal foglalkoztatott kormanytisztvisel6k mlemlékvédelmi vizsgdjanak
szervezését és végrehajtasat, a Miemlékfejlesztési Féosztallyal egylittmiikodésben, valamint szakmai
irdnyitast biztosit a vizsga lebonyolitasara jogszabdly alapjan kijelolt szervezet szamara.

A Mliemléki Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

muemlékvédelmi szakmai tdmogatdst biztosit az eurdpai uniés finanszirozdsu projektek, programok és
palyazatok megvalésitasdhoz,

szakmai iranyitdst biztosit és kdzrem(ikddik a hatdron tuli magyar vonatkozasu épitett 6rokség jegyzékének
elkészitésében, a feladatelldtds keretében kapcsolatot tart hatdron tuli 6rokségvédelmi szervezetekkel és
felsGoktatdsi intézményekkel,

szakmai kapcsolatot dpol kilfoldi kulturélis 6rokségvédelmi szervezetekkel, feln6ttképzési intézményekkel,
kozremUkodik az épitett kulturdlis 6rokség megdrzését is érinté két- vagy tobboldald kulturdlis
egylttmUikodést célzd kormanykodzi vagy nemzetkdzi megdllapodasok elékészitésében és megvalositasaban,
elldtja az Eurdpa Tanacsnak a kulturdlis 6rokség tarsadalmi értékérél szol6, Fardban, 2005. év oktdber 27.
napjan elfogadott keretegyezményének kihirdetésérdl széld 2012. évi CX. torvény végrehajtasabodl fakado
szakmai feladatokat,

elldtia az Eurdpa Tanacsnak a kulturalis orokségvédelmi targyd egyezményeibdl ered6 feladatokat
a memléki érték és — a Régészeti Féosztaly bevonasaval — a régészeti 6rokség vonatkozasaban.

A MUemléki Féosztaly szakmai és miiemléki szakért6 szervi feladatkorében

elldtja a miemléki értékeknek a Kotv.-ben és végrehajtasi rendeletében meghatarozott nyilvantartasanak
vezetésével 0sszefliggd szakértdi tevékenységet,

elldtja a mGemléki védetté nyilvanitds és a védettség megsziintetés szakértéi tudomanyos el6készitését,
értékmeghatarozé szakértéi vizsgalatot folytat le, értékmeghatdrozé szakértéi dokumentdciot készit,
valamint értékmeghatarozé szakértdi vizsgalat hatdsagi dontés el6készitd kiértékelését, hitelesitését,
kiegészitését végzi,

a kulturdlis 6rokség védelméért felel6s miniszter vagy jogszabaly altal el6irt esetekben az 6rokségvédelmi
hatésag megkeresésére szakértéként jar el, szakértéi véleményalkotassal, allasfoglalassal segiti a hatésag
dontését,

végzi a mlemléki értékek felderitését, azonositasat, meghatarozasat, szambavételét, dokumentaldsat,

végzi a mlemléki érték osztalyozasat, értékhierarchia szerinti besoroldsat és tudomanyos feldolgozasat,
kozremUkodik a régészeti orokséggel és a mlemléki értékkel kapcsolatos szakértdi tevékenységrél széld
439/2013. (XI. 20.) Korm. rendeletben a mlemléki értékkel kapcsolatos szakérték nyilvantartasba vételéhez
eldirt feltételek teljestilésnek elbiralasaban,

vitds esetben nyilatkozik arrél, hogy valamely épitmény, létesitmény vagy ingatlan a mdemléki értékek
korébe tartozik-e.

A MUemléki Féosztaly egyéb feladatai kdrében

szakmai javaslatot tesz a kulturdlis 6rokségvédelmi feladatok tdamogatasat szolgald, a miiemlékvédelemért
felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartozod forrasok felhasznaldséra a féosztalyt érinté feladatokat
illetéen,

figyelemmel kiséri az épitett 6rokség elemei és kornyezetiik allapotdt, valamint megfelel6 hasznélatét,
szlikség esetén intézkedést kezdeményez,

elldtja a fennmaradasukban veszélyeztetett mlemlékek, muemléki teriletek jegyzéke Osszeallitasanak
feladatait, valamint el6késziti a veszélyeztetett miiemlékekre vonatkozd beavatkozasi javaslatokat,
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13.

szerkeszti a miemlékvédelem kodzponti szakmai informacios honlapjat, el6késziti annak tartalmat, valamint
a memléki nyilvantartéds nyilvdnos adatainak kozzétételét,

segitséget nyujt a magyarorszagi és hataron tuli épitett 6rokségmegérzésével kapcsolatos tevékenységhez,
illetve kézremuikodik azok kulturdlis orokségvédelmi tevékenységével kapcsolatos kormanyzati feladatok
elldtaséban,

kapcsolatot tart az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartast (izemelteté szervezettel és a NISZ-szel a kdzponti,
kozhiteles hatésagi nyilvantartds, a kulturdlis 6rokségi elemekkel kapcsolatos tudomanyos adatbazis és
a nem kozhiteles nyilvantartds vezetéséhez szlikséges szoftvereszkdzok és virtudlis szerverek lizemeltetési és
fejlesztési feladatainak ellatasa tekintetében,

kozrem(ikodik a jogszabalyokban meghatarozott, miiemléki értékekkel kapcsolatos egyes dokumentacioknak
az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartast (izemeleteté szervezet &ltal lizemeltetett Orszagos Epitésiigyi
Nyilvantartasba torténd feltoltésérdl,

kézrem(ikddik a miemlékvédelem terén orszdgos események szervezésében, ellatja a Kulturélis Ordkség
Napjai magyarorszagi eseménysorozatdnak szervezési feladatait, a Mdlemlékfejlesztési F&osztallyal
egyluttmUkodésben,

kapcsolatot dpol és egyuttmlkodik a muemlékvédelmi képzést folytatd felséoktatasi intézményekkel,
az alapképzési, szakirdnyu tovabbképzési és fels6foku szakképzési, valamint tovabbképzési programok
kidolgozasaban, akkreditacidjanak elésegitésében, a Miiemlékfejlesztési Féosztallyal egylittmiikodésben,

az 6rokségvédelmi hatésaggal egylttmUkodve segiti a miiemlékek tulajdonosait azok fenntartasahoz, helyre
allitdsdhoz kapcsolddé palyazati lehetéségek megismerésében,

kozremUikodik orokségkezelési folyamatok tdmogatasaban, miemlékek vonatkozasaban tervvéleményezési
feladatokban, birdlobizottsagi, illetve egyéb szinten, a felmeriilés szerint dontés-elékészitd szakmai
véleményt, szakértdi allasfoglalast ad,

kozrem(kodik a  kulturdlis  orokségvédelem terliletét érinté tudomanyos tevékenységekben,
ismeretterjesztéssel, képzéssel és kozmlvelédéssel kapcsolatos feladatokban; a szakmai eredményeket
publikalja és népszer(siti, részt vesz szakmai konferencidkon és tovabbképzéseken,

elldtja a miemlékvédelem teriiletén adomanyozhato dijakkal kapcsolatos el6készit6 feladatokat.

16.2.7. A MGemléki Féosztaly féosztalyvezetbje kiadmanyozza a Miiemléki FSosztaly feladataival 6sszefliggésben

keletkezett leveleket, adatszolgadltatasi iratokat, a hatésagi és nem hatdsagi iratokat, tajékoztatasokat, szakmai
egyeztetésre irdnyuld leveleket, a hatésdgok statisztikai adatszolgdltatdséra irdnyuld leveleket, kivéve azokat,
amelyeket jelen Szabalyzat a mtemlékvédelemért felelés helyettes dllamtitkar feladatkdrébe utal.

16.3. Miiemlékfejlesztési Foosztaly

16.3.1. A Mlemlékfejlesztési Féosztaly az épitészeti dllamtitkar iranyitasaval koordinacids feladatai kérében

1.

miemlékvédelmi szakmai felligyeletet biztosit a Nemzeti Ordkségvédelmi Fejlesztési Nonprofit Kft.
(a tovébbiakban: NOF Nonprofit Kft) vagyonkezelésében all6 ingatlanok helyreallitasi, allagmegévasi,
karbantartasi, izemeltetési és kiallitasi feladataihoz,

miemlékvédelmi szakmai felligyeletet biztosit a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &llé ingatlanok
tudomanyos kutatasi feladataihoz,

miemlékvédelmi szakmai feliigyeletet biztosit NOF Nonprofit Kft. feladatkérébe utalt fejlesztések
megvalositasdhoz,

szakmai felligyeletet biztosit NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &ll6 helyszinek, valamint az &ltala
megvaldsitott fejlesztésekhez kapcsolodé restauralési feladatok elldtasahoz,

szakmailag feliigyeli a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &ll6, valamint a feladatkdrébe utalt
fejlesztésekhez kapcsolddo kulturalis javakat érintd szerzédések és mitargybiztositasok megkotését,
szakmailag feliigyeli a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &ll6, valamint a feladatkdrébe utalt
fejlesztésekhez kapcsolodd kulturdlis javak beszerzését, mozgatasat, jogszabalyoknak megfelel6 Orzési és
bemutatési kdrnyezetét.
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16.3.2.
1.

16.3.3.

A Mliemlékfejlesztési Féosztaly szakmai feladatai korében

muemlékvédelmi szakmai tamogatast nyGjt NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében 4ll6 és egyéb, a féosztaly
feladatkorébe utalt mdemléki ingatlanok &llagmegoévaési, helyredllitdsi, karbantartasi, Uzemeltetési
feladataihoz,

a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &ll6 és egyéb, a féosztaly feladatkérébe utalt miemléki ingatlanok
esetén miemlékvédelmi tudoményos feladatokat végez,

a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &ll6 és egyéb, a féosztély feladatkérébe utalt miemléki ingatlanok
esetén mUszaki allapotvizsgalatot, funkciondlis elemzést készit, az 6rokségi értékek figyelembevételével
hosszu tavu fejlesztési koncepciét fogalmaz meg, segiti fenntarthatd hasznositasi modellek kidolgozésat,

a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &ll6 és egyéb, a féosztaly feladatkérébe utalt miemléki ingatlanok
esetén ellatja mlemléki éplileteket, egyiitteseket, miiemléki védettség teriiletek és azok kornyezetét érintd
muszaki el6készitési és tervezési feladatokat, allagmegdvasokhoz, helyreadllitasokhoz, fejlesztésekhez
muiszaki dokumentécidkat, épitészeti, tajépitészeti, tartdszerkezeti koncepcié, engedélyezési és Kkiviteli
terveket készit, biztositja a tervezdi miivezetést, valamint a megval6sitas soran sziikséges szakmai kontrollt,

a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &ll6 és egyéb, a féosztaly feladatkérébe utalt miemléki ingatlanokat
érinté helyredllitdsokhoz és fejlesztésekhez tudomanyos kutatdst, éplletkutatdst, restauratori, kerttdrténeti
és kertrégészeti kutatast végez, épitéstorténeti és kerttdrténeti tudomanyos dokumentaciot készit,

kijelolt mGemléki helyszinek esetén kiallitasi tartalmat allit 0ssze, kozremUkodik a kuratori tevékenység
elldtasaban,

szakmai tdmogatast nydjt NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &llé és egyéb, a féosztaly feladatkdrébe
utalt mGemléki ingatlanokhoz kapcsolédé tudomanyos és restauraldsi feladatok elldtdsahoz, meghatérozza
a beavatkozasok miszaki tartalmat, véleményezi és ellenérzi a restauratori feladatellatast,

ellatia. NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében &ll6 miemlékegyiittesekhez, valamint a féosztaly
feladatkorébe utalt fejlesztésekhez és egyéb kijelolt 6rokségi helyszinekhez kothetd kulturdlis javakkal
kapcsolatos restauratori és szakmai feladatokat,

szakmai tamogatast nydjt a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében all6 helyszinekhez kétheté kulturélis
javak hatdlyos muzeumi nyilvantartasi jogszabdlyok szerinti szakleltdrozdsanak elvégzéséhez, a muzedlis
helyszinekre vonatkozo alapleltarak és a kilon nyilvéntartasi eszkozok vezetéséhez,

ellatja a NOF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében 4ll6 restaurator miterem és mitargyraktar mikodtetésének
szakmai feladatait,

kozremUkodik miemlékeket, miemléki egyltteseket érinté dokumentdcidkkal kapcsolatban engedélyezési
és bejelentési eljardsok orokségvédelmi szakvéleményének elkészitésében vagy szakhatdsagi élldsfoglalasok
kialakitasdban a Memléki Féosztallyal egytittmUikodésben,

kézremiikddik - a mlemlékek vonatkozasiban - az Orszagos Epitészeti Tervtanacs véleményezési
feladatainak ellatasaban szakmai vélemény nyujtas utjan,

kdzremukodik orokségkezelési folyamatok tdmogatdsaban, tervvéleményezési feladatokban, miemlékek
vonatkozasaban tervtanacsi, biraldbizottsagi, illetve egyéb szinten, a felmeriilés szerint dontés-el6készitd
szakmai véleményt, szakértéi allasfoglaldst ad,

rendszeres és eseti jelleggel statusz, illetve muszaki és prognosztizélt pénziigyi adatokat szolgaltat
a beruhazasokrél az Informaciomenedzsment Féosztaly szamara.

A MUemlékfejlesztési Féosztaly egyéb feladatai korében

kapcsolatot tart és egyuttmuikodik az Orokségvédelmi képzést folytatd felsGoktatasi intézményekkel
az alapképzési, szakirdnyu tovadbbképzési és fels6foku szakképzési, valamint tovédbbképzési programok
kidolgozasaban, akkreditacidjanak elésegitésében a Miemléki Féosztéllyal egylittmiikodésben,

segitséget nyujt orokségvédelmi intézmények belsé képzési, tovabbképzési rendszereinek kidolgozasaban,
részt vesz ezek megtartasaban,

részt vesz a miemléki érték védelme, a miemléki helyredllitdsok sordn alkalmazott szempontrendszerek,
szakmai irdnyelvek kidolgozéasaban,

szakmai eredményeit publikdlja, konferencidkon vesz részt, az eredményeket népszer(siti,

kozremikodik a miemlékvédelem terén orszagos események szervezésében,

kozremUkodik az orokségvédelmi hatdsdgnal foglalkoztatott kormanytisztvisel6k miemlékvédelmi
vizsgajanak szervezésében és végrehajtasaban,
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7.  kozrem(kodik a  kulturdlis  orokségvédelem  terliletét érint6 tudomdanyos tevékenységekben,
ismeretterjesztéssel, képzéssel és kozmUivelddéssel kapcsolatos feladatokban,

8.  szakértét delegdl a kozbeszerzésekrdl széld torvény szerint ajanlatkérének mindsild szervezetek altal
lefolytatott, a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLINL torvény 3. § 40. pontja szerinti tervpalyazatokhoz.

16.3.4. A Mlemlékfejlesztési Féosztély féosztalyvezetbje kiadméanyozza a Miemlékfejlesztési Féosztaly feladataival
Osszefliiggésben  keletkezett iratokat, tajékoztatasokat, kivéve azokat, amelyeket jelen Szabalyzat
a mlemlékvédelemért felelés helyettes allamtitkar feladatkorébe utal.

16.4. Régészeti Foosztaly

16.4.1. A Régészeti Féosztaly kodifikacios feladatai korében
1. kozrem(ikodik a miemlékvédelemért felelds helyettes allamtitkar feladat- és hataskorét érint, a régészeti
értékekkel kapcsolatos jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok elékészitésében,
2. szakmai kozremUkodést biztosit a régészeti 6rokség védetté nyilvanitasaval és a védettség megsziintetésével
0sszefligg6 jogalkotasi feladatok soran.

16.4.2. A Régészeti Féosztaly funkciondlis és koordinacios feladatai korében

1. régészeti 6rokségvédelemmel kapcsolatban szakértéi feladatokat lat el,

2. kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, hatésdgokkal - a vonatkozé egylttmikodési megallapodasban
véllaltak szerint — tdmogatast nyujt a rendérség és a vamhatésag munkajahoz,

3. elldtja a feladatkorében haszndlt informatikai szakrendszerek lzemeltetésével, fejlesztésével kapcsolatos
szakmai és koordinacios feladatokat,

4.  biztositia a feladatkorébe tartozd hatdsagi és egyéb, rendszeres Ugyfélkapcsolattal jaré Ugyekben
az internetes tajékoztatas szakmai hatterét és a koordinacios feladatokat,

5. koordindlja a régészeti 6rokségvédelem teriiletén jelentkezé szakmai feladatokat, irdnyelveket dolgoz ki,

6. részt vesz a régészeti orokségvédelemmel Osszefliggd stratégiai tervek és a kapcsolédd programok
el6készitésében, megvalositdsaban, nyomon kovetésében, és szilkség esetén javaslatot tesz kormdanyzati
intézkedések megtételére,

7. részt vesz a beruhdzasok el6készitésének tamogatasaban a régészeti orokségvédelemmel Gsszefliggd
stratégiai tervezés és a kapcsolddo tevékenységek elkészitésében, megvaldsitdsdban, nyomon kdvetésében,

8.  a régészeti 6rokséggel kapcsolatosan régészeti szakmai kozremUkodést biztosit a févéarosi és varmegyei
kormdanyhivatalok 6rokségvédelmi hatésdgi feladatainak ellenérzésében, felligyeleti intézkedések
megtételében,

9. ellatja az Asatasi Bizottsag miikddtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

10. a régészeti Orokség vonatkozasdban kapcsolatot tart a NISZ-szel, valamint az Orszagos épitésiigyi
nyilvantartast Gzemeltet6 szervezettel a kozponti, kozhiteles hatdsagi nyilvantartas és egyéb feladatkorébe
tartoz6 nem kozhiteles nyilvédntartds vezetéséhez sziikséges szoftvereszk6zok és virtudlis szerverek
Uzemeltetési és fejlesztési feladatainak ellatasa tekintetében.

16.4.3. A Régészeti Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kbrében

1. régészeti 6rokséget érintd kizérasi feltétel fennallasa esetén kulturélis 6rokségvédelmi szakkérdést vizsgal, és
el6késziti az 6rokségvédelmi szakhatdsagi allasfoglalast,

2. kozremUkodik a védetté nyilvanitott régészeti lel6helyek elidegenitésével kapcsolatos nyilatkozat
el6készitésében az dllamot megilletd elévasarlasi joggal kapcsolatban,

3. régészeti szakmai tdamogatast biztosit a felligyeleti eljaras lefolytatdsahoz a régészeti 6rokséggel kapcsolatos
hatosagi tigyben eljaro és a felligyeleti kdrébe tartozé hatdsag eljarasaban, illetve dontése kapcsan,

4, elldtja a régészeti Orokséggel és a mdlemléki értékkel kapcsolatos szakértSi tevékenységrél szélo
439/2013. (XI. 20.) Korm. rendeletben, valamint ehhez kapcsoléddéan a szolgdltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatdsanak altaldnos szabalyairdl sz6l6 2009. évi LXXVI. tdrvényben meghatdrozott,
a régészeti 6rokséggel 6sszefliggd hatdsagi feladatokat,

5. ellatja a régészeti 6rokséggel kapcsolatos nyilvantartasi hatésagi feladatokat, el6késziti a régészeti 6rokség
nyilvantartasaval kapcsolatos hatésagi feladatok iratait, vezeti a régészeti lel6helyek kozponti kozhiteles
nyilvantartasat,
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6.
7.

16.4.4.
1.

© N o

16.4.5.

intézkedik a régészeti védettség tényének az ingatlan-nyilvantartasba torténd feljegyzése irant,
hivatalbol vagy kérelemre, jogszabalyban meghatérozottak szerint adatot igazol a nyilvantartasban szereplé
adatokrol.

A Régészeti Féosztaly egyéb feladatai korében

elldtja a szakmai régészeti adatbazist vezet6 intézmény és a kdzhiteles régészeti leléhely nyilvéntartas kozotti
adatmegosztassal kapcsolatos feladatokat,

hivatalbdl vagy kérelemre, jogszabédlyban meghatérozottak szerint adatot szolgéltat a kozhiteles régészeti
lel6hely nyilvantartasban szereplé adatokrol,

vita, illetve megkeresés esetén nyilatkozik arrél, hogy valamely targy, létesitmény vagy jelenség a régészeti
orokség korébe tartozik-e,

figyelemmel kiséri a nagyberuhdzasokkal kapcsolatos régészeti feladatellatast, javaslatot tesz a szlikséges
intézkedésre, részt vesz a minisztériumban folyd egyes, a fejlesztésekhez és beruhazasokhoz kapcsolédo
dontés-el6készitd folyamatokban és a kapcsol6dé egyeztetéseken,

régészeti dokumentaciokat készit,

szakmai tamogatast ad a régészeti stratégidhoz, azt véleményezi és figyelemmel kiséri,

elldtja a régészet teriiletén adomanyozhaté dijakkal kapcsolatos el6készité feladatokat,

régészeti szakmai tamogatast nyujt a miniszter tdmogataskezelési feladatainak ellatasahoz.

A Régészeti Féosztaly féosztalyvezetdje kiadmanyozza a Régészeti Fosztély feladataival 0sszefliggésben

keletkezett iratokat, kivéve azokat, amelyeket jelen Szabdlyzat a miemlékvédelemért felel6s helyettes allamtitkar

feladatkorébe utal.

16.5. Orékségvédelmi Szabalyozasi Féosztaly

16.5.1.
1.

16.5.2.
1.

16.5.3.

Az Ordkségvédelmi Szabélyozasi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében

elékésziti a miemlékvédelemért felelds helyettes allamtitkar feladat- és hataskorét érinté, a mlemléki
értékek védelmére és a régészeti értékekre vonatkozd jogszabalyokat, kozjogi szervezetszabdlyozd
eszkozoket, valamint javaslatot tesz és véleményt ad a muemléki értékkel Osszefliggd jogszabdlyok
tervezetére,

elldtja a mlemléki érték és a régészeti 6rokség védetté nyilvanitasaval és a védettség megsziintetésével
0sszefligg6 jogalkotasi feladatokat,

kidolgozza az 6rokségvédelmi hatésagok eljarasaira és kijeldlésére vonatkozo szabalyozast.

Az Ordkségvédelmi Szabalyozasi Féosztaly koordinacios feladatai kérében

a Miemléki Féosztallyal egylittm(ikodve képviseli a kulturdlis 6rokségvédelmi, mlemlékvédelmi érdekeket
a kiilonbo6z6 kozigazgatasi, szakmai és tarsadalmi forumokon,

koordindlja a kulturélis 6rokségvédelem mlemléki terliletén jelentkezd jogi feladatokat, kidolgozza a jogi
irdnymutatasokat,

kozremUikodik a miniszter miemlékeket érinté tamogataskezelési feladatainak ellatdsaban, jogi véleményt
nyujt az ellen6rzések lefolytatasaban.

Az Ordkségvédelmi Szabélyozasi Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében
el6késziti a Kotv. 44. §-a szerint a miniszter hataskorébe utalt jovahagyast, valamint a nemzeti vagyonkérbe
tartoz6 muemlékek esetében a jogszabalyban meghatarozott miniszteri egyetérté vagy hozzajaruld
nyilatkozatot,

el6késziti — a miemlékek és a kiemelt nemzeti emlékhelyen Iévé ingatlanok tekintetében - a magyar allamot
megilletd elévasarlasi joggal kapcsolatos dontéseket,

felligyeleti eljarast folytat le a miiemlékekkel és a védett régészeti lel6helyekkel kapcsolatos hatdsagi tigyben
eljaro és a felligyeleti kdrébe tartozé hatdsag eljdrasaban, illetve dontése kapcsén,

kozremUkodik a févarosi és varmegyei kormdnyhivatalok &tfogd, cél-, uté- és témaellendrzéseiben
az 6rokségvédelmi hatdsagi feladatellatas tekintetében.
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16.5.4. Az Orékségvédelmi Szabalyozasi Féosztaly vezetbje

1.

a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében kiadja a kulturdlis 6rokség védelméért valo
felel6ssége korében a hatdskorébe tartozd felligyeleti és irdnyitasi jogkdrben hozott intézkedéseket,
dontéseket,

kiadmanyozza a féosztaly feladatkorét érint6é leveleket, tajékoztatasokat, a hatdsagi és egyéb szervek
megkeresésére, szakmai egyeztetésre iranyuld leveleket, a hatdésdgok statisztikai adatszolgaltatsara irdnyuld
leveleket, kivéve azokat, amelyeket jelen Szabalyzat a mlemlékvédelemért felelés helyettes allamtitkar
feladatkorébe utal.

17. TERULETI TERVEZESERT ES EPITESUGYI IGAZGATASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR

IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

17.1. Teriileti Tervezésért és Epitésiigyi Ilgazgatasért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

17.1.1. A Teriileti Tervezésért és Epitésiigyi Igazgatasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag ellatja a Szabalyzat
1. melléklet 89. § (1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

17.1.2. A Teriileti Tervezésért és Epitésiigyi lgazgatasért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag a teriileti tervezésért
és épitésuigyi igazgatasért felel6s helyettes allamtitkdr irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek kezelésében lévd

fejezeti kezelés(i elSirdnyzatokra vonatkozé és a teriileti tervezésért és épitéstigyi igazgatasért felel6s helyettes

allamtitkar feladatkorébe tartozd tamogataskezelési feladatai korében

1.

elldtja az el6iranyzatok tervezésével, kezelésével, a forraslehivasokkal, tdmogatasok forrasfelhasznaldsdnak
kezdeményezésével  kapcsolatos, valamint a  forrasokra/tdmogatasokra  vonatkozé  egyéb
adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat,

a tdmogatési szerzédések / tdmogatoi okiratok elékészitése sordn a kedvezményezettek altal megkilldott
tdmogatasi igénydokumentacidkat kedvezményezettekkel leegyezteti és el6késziti a helyettes allamtitkari
szakmai dllasfoglalast,

a véglegezett tdmogatési igénydokumentdciot a helyettes allamtitkari szakmai allasfoglaldssal egyitt dtadja
a Tamogataskezelési Fosztaly részére,

koordindlja a palyazatok lebonyolitasat,

nyilvéntartja a fejezeti kezelés( el6irdnyzatokkal kapcsolatos tdmogatasokat,

gondoskodik a helyettes allamtitkari szakmai ellenjegyzés meglétérél a tdmogatasi szerz6déseken /
tdmogatdi okiratokon,

ellenérzi a tdmogatasi szerzédések / tdmogatoi okiratok szakmai teljesiilését és az ellendrzés eredményét
helyettes allamtitkari szakmai allasfoglalassal egyitt atadja a pénziigyi beszamold ellenérzésére
a Tarsasagfelugyeletért és Tamogatasokért Felelés Féosztaly részére,

kapcsolatot tart a Tarsasagfeligyeletért és Tamogatdsokért Felel6s F&osztdllyal, a Tamogatéskezelési
Féosztéllyal, a gazdasdgi Ugyekért felelés helyettes &llamtitkarral, a Perképviseleti, Adatvédelmi és
Szerzédéses Ugyek Féosztalyaval, a hattérintézményekkel és a partner szervezetekkel.

17.2. Telepiiléstervezési és Teriiletrendezési Féosztaly

17.2.1. ATelepuléstervezési és Terliletrendezési Féosztély kodifikacios feladatai kdrében

1.

kidolgozza a teriletrendezési, illetve a telepiilésfejlesztési és a telepilésrendezési tervekre a telepulésképi
szempontbdl kiemelten meghatarozé teriiletek jellegzetes és értékes arculatanak megoévéasa érdekében
az orszagos telepuiléskép-védelemre, az épitett kornyezet emberhez méltdé és esztétikus kialakitasara,
a telepulési zoldinfrastruktura és zoldfelliletek védelmére és az ezekkel kapcsolatos munkdkra vonatkozd
jogszabalyi kovetelményeket, kiiléndsen:

a) a nemzeti fejlesztési koncepcidkkal, stratégidkkal és operativ programokkal &sszhangban
a terliletrendezési, a telepulésfejlesztési és a telepiilésrendezési tervezés rendszerét,
b) az a) alpontra vonatkozéan az eredményesebb tarsadalmasitast, az egyszerlibb, atlathatobb

partnerségi egyeztetési rendszert,
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14.
15.

Q) az orszagos telepuilésrendezési és épitési kovetelményeket, kiemelt figyelemmel a kialakult
allapothoz torténd illeszkedésre,

d) a Balaton Kiemelt Udil6korzetre és annak vizparti teriileteire, tovabbé a Budapesti Agglomeraciéra
vonatkozd sajatos telepilésrendezési és épitési kovetelményeket,

e) a telepilésfejlesztéssel és teleplilésrendezéssel kapcsolatos tervek tartalmara, az egyeztetési és
az elfogadasi rendre vonatkozo jogszabalyi kovetelményeket,

f) az allami és az onkormanyzati f6épitészek, valamint a terlleti és a helyi tervtanacsok szervezeti
és mlkodési rendjére, valamint feladatelldtasara vonatkozé jogszabdlyi kdvetelményeket,

9) a telepiilésrendezési kotelezések elrendelésére vonatkozé részletes szabdlyokat,

h) a zoldinfrastruktura és a zoldfellletek tervezésére, megvalositdsara, megérzésére, fejlesztésére,

fenntartasara és védelmére vonatkozo szakmai és eljarasi szabalyokat, a terlletek bioldgiai aktivitas
értékének szamitasara vonatkozé szabalyokat,

i) a telepilésrendezési feladatok megvaldsulasat biztositd sajatos jogintézmények részletes szakmai
és eljarasi szabalyait,

j) a teriiletrendezés, a telepulésfejlesztés és a teleplilésrendezés tervezésének és egyeztetésének
orszagos digitalis rendszeréhez (E-TER) a szakmai és eljarasi szabalyokat,

k) a terliletrendezési hatosagi eljarasok részletes szabdlyait,

) a terliletrendezési tervek térségi Ovezeteinek lehataroldsaval kapcsolatos részletes szabalyokat,
a lehatéroldsra kotelezett dllamigazgatasi szervek korét,

m) a telepuiléstervezdi és a telepulésrendezési szakért6i szakmagyakorlasi tevékenységek folytatdsanak
feltételeit, a kotelezd szakmai tovabbképzés rendszerét és szabdlyait,

n) a terlletrendezési szakmagyakorlds (jogosultsdg) feltételeit és kovetelményeit, illetve

a tovabbképzésre vonatkozo szabalyokat,
szakmailag irdnyitja az orszag és a - térvény altal meghatarozott — kiemelt térségek teriiletrendezési tervének
készitését, el6késziti az e tervek elfogaddasardl szolo torvénytervezetet, és az ezzel 6sszefiiggd jogszabalyok
tervezetét,
kidolgozza a Balaton vizparti teriileteinek teriiletfelhasznélasara vonatkozoé terv és jogszabalyok készitését,
kidolgozza a teriiletrendezés monitoring-rendszerét érinté elSirdsokat,
kdzremikodik az egyes tervek, illetve programok kdrnyezeti vizsgélatanak terlletrendezési tervekben
torténd alkalmazaséaval kapcsolatos el6irdsok kidolgozasaban,
kozremikodik a terlletrendezést, a telepulésfejlesztést, a telepilésrendezést, valamint az épitett kdrnyezet
orszagos és helyi védelmét szolgalé forrasok felhasznaldsarol sz6l6 szabalyok elékészitésében,
kozremUkodik a tertletrendezési terveknek, a telepilésfejlesztési dokumentumoknak, telepilésrendezési
eszkozoknek és a teleplilésterveknek, a teriletrendezési informaciés rendszerben (TelR) térinformatikai
maddszerekkel torténé feldolgozasara és elemzésére, valamint a Dokumentaciés Kozpontban vald
nyilvantartasara vonatkozé koncepcio és szabalyozas kialakitasaban,
jogszabalyban meghatdarozott idészakonként javaslatot tesz a kedvezményezett teleplilések besoroldsanak
feltételrendszerére  és  besoroldsara, kozrem(kddik a  kedvezményezett jardsok  besoroldsa
feltételrendszerének és besorolasanak kidolgozasaban,
kozremUikodik a terliletszervezés jogszabalyi kdrnyezetének kialakitdsdban, valamint a varossa nyilvanitasi
eljaras szabalyozasi koncepcidjanak el6készitésében és szakmai megalapozasaban,
kozremUikodik a terlletrendezést, a telepllésfejlesztést, a telepiilésrendezést, a telepllésiizemeltetést és
okos varosfejlesztéseket érinté, az 1-9. pontban nem szerepl6 egyéb jogszabalyok kidolgozasaban,
kozrem(kodik a terlleti tervezés szakmai rendszerének kialakitdsaban, tovabbfejlesztésében, szakmai
kovetelményrendszerének kidolgozasaban,
kozremUikodik az orszag terlleti folyamatainak alakulasardl és a terlletfejlesztési politika hatdsairdl sz6ld
orszaggyulési beszamol6 elkészitésében,
kidolgozza a jogszabalyokban foglalt telepulésfejlesztési elvekkel &sszhangban a  korszer(
telepiilésgazdalkodas és telepilésliizemeltetés szabdlyait és kozremiikodik a telepiilési korforgasos gazdasag
szabdlyainak kialakitasaban,
kozremikodik az épitészeti-mUszaki tervtanacsra és eljarasaira vonatkozd szakmai szabélyok kidolgozésaban,
részt vesz a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt beruhdzdsokra vonatkozé jogszabdlytervezetek
elékészitésében,
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16.

17.

el6késziti az épitett kdrnyezet alakitdsarol és védelmérdl sz616 térvénynek az egyes kereskedelmi épitmények
engedélyezésével 6sszefliggd szabalyozasét, valamint e szabdlyozas végrehajtasi rendeletét,

el6késziti a rozsdadvezeti akcioteriiletekkel kapcsolatos jogszabdlyokat és kdzjogi szervezetszabdlyozo
eszkozoket.

17.2.2. ATelepliléstervezési és Terliletrendezési Féosztaly koordinéacids feladatai kdrében

1.

10.
11.
12.
13.

elemzi a telepuléspolitikai és terllethasznalati folyamatokat, és javaslatokat készit el6 a kormanyzati
intézkedésekre a teriletfejlesztési, gazdasdgpolitikai és kornyezetgazdalkodasi célokkal 6sszhangban
az aldbbiakra kulonos tekintettel:

a) elésegiti hazédnk és kiemelkedd tdjegységei jellegzetes és értékes arculatdnak megovasat,
meg0rzését,
b) a tdji, a természeti, a tarsadalmi kdrnyezet sajatossagainak megfeleléen eldsegiti, a taji és épitett

kornyezeti adottsagokbol épitkezd, azokhoz illeszkedd sajatos épitészeti karakter megvaldsuldsat,

d) a nemzetkdzi, kilondsen az eurdpai uniés egyezményekben tett megallapodasok
figyelembevételével vizsgdlja és meghatdrozza mindazokat az eszkozoket a terliletrendezés,
a telepulésfejlesztés, a teleplilésrendezés és a telepilésiizemeltetés terliletén, amelyek
a telepléspolitikai, tertilethasznalati, terlletspecifikus épitéstigyi klimapolitikai és épitészeti célok
megvalositasat segitik eld,

elemzi a telepiilésfejlesztési folyamatokat, kialakitja a teleplilés- és varospolitika stratégiai iranyait,

részt vesz az épitészeti stratégidért felelés szakterilettel az eurdpai uniés varospolitikai programok

kialakitasaban és hazai végrehajtasdban, koordindlja az ezekkel kapcsolatos projektek hazai megvalositasat,

szakmailag koordinalja a nemzeti teriilet,- és telepulésrendezési folyamatokat, — kiilonds tekintettel a kiemelt

térségek terlletén elhelyezkedé telepiilések rendezésére - figyelemmel az épitett kornyezet védelmének és

alakitasanak elvére,

javaslatot dolgoz ki a teriiletrendezési monitoringrendszer feldllitasara, szakmailag iranyitja annak

mukodését,

szakmai javaslatot dolgoz ki a kék-zold infrastruktira fejlesztésének terliletrendezési tervekbe valo

beéptilésének modjéra,

projektjavaslatokat dolgoz ki a telepiilésrendezési folyamatok tamogatasara,

szakmai javaslatokat dolgoz ki a terliletrendezési, telepilésfejlesztési és teleptilésrendezési feladatok

megvalodsitdsanak tdmogatdsara,

képviseli Magyarorszag érdekeit a nemzetkozi teriiletrendezési, telepiilésfejlesztési forumokon,

koordindlja a varmegyei teriiletrendezési tervek készitését,

kozremUikodik az allami és az Gnkormanyzati f6épitészek tevékenységének szakmai irdnyitasaban,

kapcsolatot tart az allami féépitészekkel, és azokon keresztiil az Snkorményzati f6épitészekkel,

segiti a telepulési és a térségi dnkormanyzati féépitészeket az épitett kdrnyezet védelmével és alakitasaval

kapcsolatos, tovabba a tertileti tervtanacsi feladatainak ellatasaban,

irdnyitia a kedvezményezett telepiilések besoroldsa céljdbdl létrehozott szakértdi testlilet munkajat,

kivizsgélja a besoroldssal kapcsolatos panaszos ligyeket,

jogszabalyban meghatdarozott idészakonként javaslatot tesz a kedvezményezett telepiilések besorolasanak

feltételrendszerére  és  besorolasara, kozrem(kodik a  kedvezményezett jardsok  besorolasa

feltételrendszerének és besorolasanak kidolgozasaban,

elldtja a rozsdadvezeti akcioterliletek elzetes és részletes vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, valamint

a Rozsdaovezeti Bizottsag miikodésével kapcsolatos operativ feladatokat,

elldtja az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérdl szolé torvénynek az egyes kereskedelmi épitmények

engedélyezésével 6sszefliggd bizottsdg miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

17.2.3. A Telepliléstervezési és Teriiletrendezési Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

korében

1.
2.

elldtja a dijakkal és az egyéb szakmai elismerésekkel kapcsolatos szakteriileti feladatokat,

kiadmanyozasra el6késziti a varmegyei terliletrendezési tervekhez a miniszteri véleményt, tovdbbd szakmai
javaslatot tesz a vdarmegyei teriletrendezési tervek elfogadasahoz sziikséges miniszteri allasfoglalds
kialakitasara,
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kiadmanyozasra el6késziti a févaros teljes kdzigazgatasi terliletére készlld févarosi teleplilésfejlesztési tervre

és févérosi rendezési szabalyzatra vonatkozdan a jogszabdlyban eldirt eljarasban a zaré szakmai véleményt,

kiadmanyozasra el6késziti az Uj beépitésre szant tertiletek kijeldlése sordn az orszagos féépitészi véleményt,

jogszabalyban meghatarozott médon véleményezéként és adatszolgaltatéként részt vesz a varmegyei

teriiletrendezési tervek, a telepilésrendezési eszk6zok, a telepiléstervek, a helyi épitett kornyezet

védelmérdl és alakitdsardl sz6l6 rendeletek egyeztetési eljardsaban,

egylttmikodik a szakterliletet érinté koztestiiletekkel, érdekképviseleti szervekkel, hazai és nemzetkozi

szakmai és tarsadalmi szervezetekkel, allami és Onkormdnyzati féépitészekkel, kamardkkal, oktatasi

szervezetekkel, kozhasznu és egyéb alapitvanyokkal,

egylttmikodik szakteriiletét érintéen az oktatasi intézményekkel az alapképzési, szakirdnyu tovabbképzési

és felséfoku szakképzési, a tovabbképzési programok kidolgozasaban, akkreditacidjanak elésegitésében,

elésegiti — a természetvédelemért, a tajvédelemért, valamint az erdégazdalkodasért felelés miniszter

bevonasaval - a zoldinfrastruktira megdrzését, fejlesztését és védelmét,

tdmogatja a helyi dnkormdnyzatok, illetve a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok rekldamokkal és

reklamhordozdkkal kapcsolatos hatdsagi tevékenységét,

szakmailag felligyeli és tdmogatja a telepiilési dnkormanyzatok helyi épitett kdrnyezet védelmével és

alakitasaval 6sszefliggd jogalkotasat és jogalkalmazasat,

pottagként képviseli a tertiletrendezésért felelés minisztert a tertiletfejlesztésrél és a teriiletrendezésrol sz616

1996. évi XXI. torvényben meghatdrozott kiemelt térségi fejlesztési tanacsokban és egyéb szakmai

szervezetekben,

a fé6épitészi feladatok tekintetében

a) szakmailag el6késziti kiadmanyozasra az allami féépitészek kinevezéséhez sziikséges szakmai
véleményt,

b) gondoskodik a féépitészi feladatellatassal Gsszefliggd vizsga eljarasrendjének és a tananyag
tartalmanak kidolgozésardl,
d) az 6nkormdanyzati és az dllami f&6épitészekrdl nyilvantartast vezet, tovabba kapcsolatot tart velik,

részt vesz a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok teriiletrendezési, telepilésrendezési, tervtandcsi
feladatainak szakmai iranyitasaban, tevékenységiik koordinélasaban, felligyeletében.

17.2.4. ATelepuléstervezési és Terliletrendezési Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

a telepulésfejlesztés, valamint terllet- és telepulésrendezés terlletén figyelemmel kiséri a nemzeti
sajatossdgokat és a nemzetkdzi trendeket, melyeknek megfeleléen kidolgozza az épitészeti allamtitkér
irdnyitasa ald tartozé helyettes allamtitkari szakteriletekkel egylittmikodve a nemzeti telepiléspolitikat és
telepulési klimapolitikat,

kdzremikodik az orszag telepiléshélozatanak, ezen belil a tobbkozpontd varoshalozatra épitd
telepliléshalézat-fejlesztési koncepcié kidolgozasaban, valamint az operativ programokkal kapcsolatos
javaslatok megfogalmazasaban és a programok megvaldsitasa soran a teriilet-, és teleptiléspolitika, tovabba
teleplilés- és vérospolitika szempontjainak érvényesitésében,

kozremUikodik az e-kdzigazgatads kormanyzati programban megfogalmazott célkitlizéseinek elérésében,
moddszertani segitséget nyujt a telepiilés- és varospolitika alakitasaval kapcsolatos feladatok vonatkozasaban
az dnkormanyzatok fejlesztési stratégidinak és terveinek elkészitéséhez,

kozrem(ikodik az eurdpai unids szabalyok és iranyelvek érvényesitésével kapcsolatos jogharmonizacids
feladatokban,

részt vesz az Eurépai Unié Strukturdlis Alapjai és a Kohézids Alap igénybevételét szolgdld fejlesztési
dokumentumok, a nemzeti stratégiai referenciakeret (Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv) és a kapcsol6do
operativ programok, akciotervek, telepiilés- és varosfejlesztési palydzati kiirasok elkészitésében, ellatja
az azok végrehajtasahoz kapcsolodo teleplilés- és varosfejlesztési, illetve varosrehabilitacios feladatokat,
elldtja a Viragos Magyarorszag Mozgalom Szervezé Bizottsaga elnoki feladatait,

el6késziti a terliletrendezési tervek érvényesitésérél szol6 orszaggylési beszamolét,

javaslatot dolgoz ki a terilet- és telepulésrendezés végrehajtasanak vizsgalata érdekében, - az épitett
kornyezet védelme és alakitdsa elv alapjan — a monitoring rendszer miikodésére,

kozremUikodik az Eurépai Taj Egyezménnyel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban,
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11.

12.

13.
14.

20.

21.

22.

23.

24,

kozremUkodik az Eurdpai Falumegujitasi Dijakra palydazé magyar telepilések jelolésében, ennek keretében
a Magyarorszagi Falumeguijitasi Dij pélyazat lebonyolitdsanak, valamint a benyujtott dnkormdnyzati
palyazatokat elbirald szakértéi bizottsdg munkajaban és munkajanak irdnyitasaban,

modszertani segitséget nyujt a kilonbozé szinteken és szakterlleteken mUkodd teleplilés- és
varosfejlesztéssel foglalkozd szervezetek, intézmények szakmai tevékenységéhez, egyilittmuikodik a tervezési,
értékel6 és elemz6 munkajukban,

segiti és tamogatja a feladatkorét érint6 kutatasi, elemz6 tevékenységeket,

egylttmikodik a feladatkorét érintéen képzést folytatd felséoktatasi intézményekkel az alapképzési,
szakirdnyu tovabbképzési és felséfoku szakképzési, valamint tovabbképzési programok kidolgozasaban,
akkreditaciojanak elésegitésében,

kapcsolatot tart a feladatkorének megfeleld szakmai tarsadalmi szervezetekkel, testiiletekkel (példaul Magyar
Urbanisztikai Tarsasag, Magyar Mérndki Kamara, Magyar Epitész Kamara),

gondoskodik feladatkorét érintéen az egységes jogalkalmazast és az 6nkormanyzatok tevékenységét segité
szakmai és oktatdsi anyagok, valamint kiadvanyok elkészitésérél és a szakmai tovabbképzések, férumok
szervezésérol vagy a tovabbképzéseken és a forumokon a minisztérium képviseletérdl,

kidolgozza a Digitdlis Nemzet Fejlesztési Programmal, a Smart City és a Modern Vérosok fejlesztési
programmal, illetve a Nemzeti Tajstratégidval 0sszhangban a Nemzeti Telepiléspolitikdt és a Nemzeti
Telepuléspolitika Cselekvési Programjat,

kozremUikodik a terliletrendezést, a telepuilésfejlesztést és a teleptilésrendezést szolgalo, valamint az épitett
kornyezet védelmével 6sszefliggd forrdsok felhasznélasanak el6készitésében,

szakmai elemzéseket, kutatdsokat végez és iranyit a feladatkorét érinté jogszabdlyi kovetelmények
korszer(sitéséhez és kidolgozasahoz,

javaslatot tesz a szakteriiletét érintéen a terlleti tervezésért és épitésiigyi igazgatasért felelés helyettes
allamtitkér irdnyitasa ala tartozo forrasok felhasznalasara,

javaslatot tesz a terlletrendezési tervek, a telepilésfejlesztési és a teleplilésrendezési tervek, a helyi épitett
kornyezet védelmérél és alakitasardl szol6 dokumentumok tervezésének, egyeztetésének és
nyilvantartasanak térinformatikai moédszereikkel torténé fejlesztésére és az arra vonatkozé szabalyozasra,
szakmai aldtdmaszté dokumentumokat és vizsgalatokat készit a kiemelt térségekre, a Balaton Kiemelt
Udiilskérzetre és annak vizparti teriileteire, tovabba a févéarosra és a budapesti agglomeraciéra vonatkozd
sajatos telepiilésrendezési és épitési kovetelmények kidolgozdsédhoz,

kdzremUikodik a févarosi és varmegyei kormanyhivatalok atfogo, cél-, utd- és témaellendrzéseiben az allami
fé6épitész feladatellatasa tekintetében,

javaslatot tesz telepulléstervezési és teleplilés rendezéssel kapcsolatos adatszolgaltatds biztositasara
az Informaciémenedzsment Féosztaly részére.

17.2.5. ATelepuiléstervezési és Terliletrendezési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1.

2.

3.

4.

ellatja a feladatkorét érinté nemzetkozi egylittmiikodéssel kapcsolatos feladatokat, részt vesz az Eurdpai Unid
és az Eurdpa Tandcs keretén belll m(ikddé, tovdbbd a két- vagy tobboldald kormanykozi kapcsolatokon
alapul6 szervezetek munkajaban, biztositja a képviseletet e szervezetek bizottsagaiban, munkacsoportjaiban
(OECD, UDG, EUKN stb.),

érvényesiti a hazai telepllés- és varosfejlesztés érdekeit az eurdpai és nemzetkdzi szervezetek,
munkacsoportok munkajaban, a kapcsolédo fejlesztési dokumentumok, koncepcidk, stratégidk
kialakitaséban,

részt vesz a feladat- és hataskorébe tartozd, eurépai unios finanszirozasu projektek, programok és pélyazatok
szakmai megvaldsitasaban,

a nemzetkdzi kapcsolatok terén kezdeményezi a hatar menti térségek terliletrendezési terveinek
egyeztetését.

17.3. Epitésiigyi Igazgatasi Féosztaly

17.3.1. Az Epitésiigyi Igazgatasi Féosztaly kodifikacids feladatai kérében

1.

kozremUkodik az épitészet és a kulturdlis 6rokségvédelem atfogd stratégidjanak kidolgozasaban, rovid,
kdzép- és hosszu tavu céljainak meghatarozasaban, a célok elérését biztositd jogi, miszaki, gazdasagi
véltoztatasok és sziikséges szabalyozdsok elemzésében,
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17.3.2.
1.

17.3.3.

kidolgozza a stratégia alapjan az épitésligyi célok elérését szolgdlé jogalkotdsi tervet, és el6késziti

az épitéstigyi jogszabalyi kdrnyezet tervezeteit, igy kiilondsen

a) az épitett kornyezet védelmére és alakitasara, a tervezé- és szakérté mérnokok, valamint épitészek
szakmai kamardira vonatkozé, tovabbd a nemzetgazdasdgi szempontbdl kiemelt épitési
beruhazasokra vonatkozo térvénytervezeteket,

b) az épitmények létesitési elSirdsaira vonatkozd szakmai kovetelményeket, kiemelt figyelemmel
az épitésugyi klimapolitikai-energetikai szempontokra,
d) a kozlekedési hatdsagi ligyek kivételével az épitésiigyi és az épitésfelligyeleti hatésagi tevékenység

szabdlyait, a hatdsagi rendszer kialakitdsara és mukodési feltételeire, az épitésiigyi hatdsagi
szolgdltatasra, az épitésiigyi és épitésfelligyeleti hatdsagi eljarasokra és ellendrzésekre, kotelezésre,
az épitésligyi és épitésfelligyeleti birsdgra vonatkozd szabalyokat, az épitéstigyi szakhatdsagi
eljardsok, az egyszer(i bejelentés, az egységes elektronikus kdézmlinyilvédntartds, az épitésigyi
hat6sagi szolgaltatasok igazgatdsi szolgaltatasi dijainak szabdlyait,

d) az épitdipari kivitelezési tevékenységre vonatkozé szabélyokat,

e) az épitésligyi szakmagyakorlasi tevékenységek feltételeit, valamint az engedélyezés, a bejelentés és
a névjegyzékbe torténd felvétel kdvetelményeit és eljarasi szabdlyait, a kotelez6 és szakmai
tovabbképzés rendszerét és szabdlyait, az épitésiigyi és épitésfelligyeleti hatdsagi lgyintézék
szakmai tovabbképzésének rendszerét és szabdlyait, az épitésligyi vizsga kdvetelményrendszerét és
eljarasi szabdlyait,

f) az épitésiigy korébe tartozd nyilvantartasok, kiléndsen az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas
kialakitasara és miikddtetésére vonatkozo szabélyokat, igy kiiléndsen az Epitésiigyi Dokumentécids
és  Informaciés  Kozpontra, az  Orszdgos  Epitésiigyi  Nyilvantartdsra  vonatkozo
jogszabaly-tervezeteket,

9) az épitésuigy terliletén adhatd dijakra és kitlintetésekre vonatkozé szakmai szabalyozast,

h) a 400 négyzetméternél nagyobb bruttd alapteriiletli kereskedelmi épitmény épitésével és
rendeltetésmodositdsdval kapcsolatos szabélyozast,

kozremUkodik az épitésiigyi klimapolitikai-energetikai, a megujulé és egyéb korszerli energiaforrdsok

alkalmazasairdl sz6l6 mas minisztérium feladat és hataskorébe tartozoé szabélyozas kialakitasaban.

Az Epitésiigyi lgazgatasi Féosztaly koordinacios feladatai kérében

a mlemlékvédelemért felel6s helyettes allamtitkarral egyittm(ikodve koordindlja az 6rokségvédelemmel
dsszefiiggb nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatoknak az Epitésiigyi Dokumentacios és Informacios
Kézpontba torténd integralasat, tovabbéa e nyilvantartadsoknak az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartashoz
torténd illesztését, kapcsolddasat,

az épitésgazdasagért felelds helyettes allamtitkar részére biztositja az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartasbol
megismerhetd adatokat,

elldtjia az épitésligyi és épitésfeliigyeleti hatosdgok épitésiigyi szakmai iranyitasat, tevékenységik
koordindldsat, feliigyeletét, és ennek keretében gondoskodik e szervezetek szakmai munkajanak és
a vonatkozé jogszabalyok érvényesiilésének, alkalmazasanak helyszini ellen6rzésérdl,

az épitésugyi és épitésfelligyeleti hatdsagok képviselbit szakmai koordinacio keretében szakmai egyeztetésre
hivja meg,

az épitésligyi jogszabdlyok alkalmazdsat el6segité és népszer(sitd szakmai kiadvanyokat készittet,
eléadésokat, tovabbképzéseket szervez,

figyelemmel kiséri a hatdlyos szakmai és vizsgaztatési kovetelményrendszerek érvényesiilését.

Az Epitésiigyi Igazgatasi Féosztaly egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

megszervezi az — épitésiigyi és épitésfelligyeleti hatosagi tevékenység hatékonysaganak novelése, valamint
feladatellatas orszagosan egységes gyakorlasa érdekében tartott — 6sszevont ellenérzéseket,

részt vesz az akadalymentes épitett kornyezet megteremtésével Osszefliggd kovetelmények hatodsagi
eljdrasokban torténé érvényre juttatdsanak ellendérzésében,

a tars helyettes allamtitkari szakterlletekkel és féosztélyokkal egyittmiikodve elldtja az épitészeti
allamtitkarnak a Magyar Epitész Kamara és a Magyar Mérndki Kamara, valamint a teriileti épitész kamarak és
tertleti mérnoki kamardk feletti altalanos torvényességi felligyeleti feladatait, és ezzel Gsszefliggésben
el6késziti az 4ltalanos torvényességi felligyeleti eljardsban a kozbensd intézkedéseket, felligyeleti
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17.3.4.
1.

17.3.5.

intézkedéseket, dontéseket, amelyeket jelen Szabdlyzat nem utal mas helyettes dllamtitkar vagy féosztaly
feladatkorébe.

Az Epitésiigyi Igazgatasi Féosztaly vezetsje

a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkdrében kiadja az épitéshatdsagi ligyekért vald feleléssége
korében a hataskorébe tartozo felligyeleti és iranyitasi jogkorben hozott intézkedéseket, dontéseket,

a miniszter nevében gyakorolt kiadmanyozasi jogkérében kiadja az ETDR-ben hozott dontéseket,
intézkedéseket,

kiadmanyozza a féosztély feladatkorét érinté leveleket, tajékoztatasokat, a hatdsagi és egyéb szervek
megkeresésére, szakmai egyeztetésre iranyuld leveleket, a hatésagok statisztikai adatszolgaltatasara iranyuld
leveleket, kivéve azokat, amelyeket jelen Szabalyzat a terlleti tervezésért és épitésligyi igazgatasért felelés
helyettes allamtitkar feladatkorébe utal,

kiadmanyozza a 17.3.3. alpont szerinti altaldanos torvényességi felligyeleti eljaras soran hozott kézbensd
intézkedéseket,

kiadmanyozza a Dokumentdciés Kozpont gyljteményébdl a nemzeti tervvagyonba nem tartozd
dokumentumok felhasznalasara irdnyul6 engedélyeket.

Az Epitésiigyi lgazgatési Féosztaly egyéb feladatai kérében

szakterlletén belll képviseli az épitésiigyi érdekeket a kiilonb6zd kozigazgatdsi, szakmai és tarsadalmi
férumokon,

szakterilletén belll képviseli az épitésligy szakmai szempontjait a kdzigazgatasi egyeztetések, megkeresések
soran, az épitésiigyi kovetelményeket a tarstarcak joganyagaiban, valamint az épitési beruhazasok magas
épitészeti és épitési minéségben torténé megvalositasat,

véleményezi a minisztérium mas hivatali egységei, valamint a mds tarcdk altal el&készitett
jogszabalytervezeteket,

el6késziti a Lechner Nonprofit Kft. és az EMI Nkft. épitésiiggyel ©sszefiiggd feladatainak szakmai
felligyeletével kapcsolatos dontéseket, és részt vesz az egyes épitésiigyi feladatok szakmai irdnyitasaban,
elldtja az épitésiigyi és épitésfelligyeleti hatésdgok igazgatasi feladatainak szakmai irdnyitasat, valamint
a hatdésagok tevékenységét és az egységes jogalkalmazast elésegité kiadvanyokat, segédleteket készittet,
és tovabbképzéseket szervez,

a hatdéségok tevékenységét és az egységes jogalkalmazdst elésegité kiadvanyokat, segédleteket készittet,
és tovabbképzéseket szervez,

megvizsgdlja a megkereséseket, a kdzérdekl bejelentéseket, a panaszokat, a felligyeleti intézkedés iranti
kérelmeket, és megteszi a sziikséges intézkedéseket,

megkeresésekre tajékoztatast ad, szakmai allaspontot alakit ki,

elldtja a jogszabdlyban nevesitett tudastar kormanyhivatalokra vonatkozé és a féosztély feladatkorébe
tartozd tartalmak feltoltését, naprakészen tartdsat az Uj és modosult (igykorokhoz kapcsolddd
kiegészitésekkel, valamint az ligykorokhoz kapcsolédo hatélyon kiviil helyezés bejegyzését,

ellatja az érintett szakmai féosztalyok bevonasaval az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas, annak elektronikus
alkalmazasai szakmai iranyitdsaval, 0sszehangoldsaval és felligyeletével, valamint a miniszter nevében
mukodtetett honlappal kapcsolatos feladatokat, igy kiilondsen:

a) az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartadsra vonatkozé mikddtetési, fenntartasi, fejlesztési,
programjavitasi és oktatasi feladatok végrehajtasaban szakmai dontéseket hoz,
b) a Lechner Nonprofit Kft. helpdesk megkeresésére szakmai irdnymutatast ad, a vonatkozé kérdések

esetében szakmai allaspontot alakit ki, amelyet valaszadas céljabél megkild a Lechner
Nonprofit Kft.-nek,
d) megjelenteti a honlapon az épitésligyi és az épitésfelligyeleti hatdsagi feladatellatassal kapcsolatos
tajékoztatdkat, ismertetéket, felhivasokat, informaciokat,
kozremUkodik az épitéstigyet érinté oktatdsi, képzési, szakoktatdsi célok meghatarozasaban, kidolgozasaban
és érvényesitésében,
javaslatot tesz az épitésligyi feladatok fejezeti kezelésli elGiranyzat éves felhasznaldsi tervére, és ellatja
az el6iranyzat felhasznalasaval kapcsolatos kiilon jogszabdaly szerinti feladatokat,
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17.
18.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.

27.

egyluttmukodik, és rendszeres kapcsolatot tart a szakmai és térsadalmi szervezetekkel, képviseli és érvényre
juttatja az épitésligyi érdekeket és kovetelményeket a kiilonbdzd kozigazgatasi, szakmai és térsadalmi
férumokon,

kozremUkodik a févarosi és varmegyei kormdnyhivatalok atfogd, cél-, utd- és témaellendrzéseiben
az épitésligyi és épitésfelligyeleti hatdsagi, valamint a rendeltetésmodositasi hatdsagi feladatellatas
tekintetében,

kidolgozza a feladatkorébe tartozd, az épitésfelligyeleti hatdsagok altal lefolytatandd hatdséagi ellendrzések
szempontrendszerét, meghatarozza az ellendrzés helyszinét, szakmailag el6késziti a hatdsagi ellenbrzésre
vonatkozé miniszteri utasitast,

kidolgozza az épitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatésagnal foglalkoztatott kormanytisztvisel6k épitésiigyi
vizsgdjara és szakmai tovabbképzésére vonatkozd vizsgaszabalyzat, tananyag tartalmat, valamint javaslatot
tesz azok tartalmdra vonatkozéan,

ellatja az épitésiigyi vizsga lebonyolitasat és az ezzel kapcsolatos Probono feliilet adminisztracios feladatait,
elldtja az épitésligyi- és épitésfelligyeleti hatdsédgi birsdgbevételekkel kapcsolatos nyilvédntartasnak
a hatésagok szakmai iranyitasabol fakadé feladatait egytttmUikodve a pénziigyi és elszdmolasi feladatokat
ellatoé szakmai osztallyal,

szakmailag véleményezi az eurépai uniés programok keretében megvaldsuld épitéstigyi és épitésfelligyeleti
hatosagok feladatellatasat tdamogaté informatikai rendszer fejlesztését,

szakmai javaslatot tesz az épitészeti feladatok tdmogatasat szolgalo, az épitészeti allamtitkar iranyitasa ala
tartozo forrdsok felhasznélasara a féosztalyt érintd feladatokat illetéen,

kozremUkodik az épitésiigy terliletén adoméanyozhaté dijakkal kapcsolatos feladatokban, részt vesz a birald
bizottsagban,

kezeli az épitéstigyi és épitésfelligyeleti hatésdgok szamara mukodtetett online felliletet (Hatdsagi Férum),
azon szakmai tartalmakat jelenit meg,

gydjti, megérzi, gondozza és kutathatdva teszi az Epitésiigyi Dokumentaciés és Informaciés Kézpontrol,
valamint az Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartasrél szolé 313/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet 4ltal meghatérozott
és egyéb, altala kezelt dokumentumokat,

kapcsolatos kormanyzati dontések tdmogatasat,

a nyilvanos kényvtarakra vonatkozo rendelkezések alapjan biztositja gydjteményének kutathatdsagat,

elldtjia a nemzeti tervvagyon tulajdonosi és szerzéi jogi feladatait: ide tartozik a nemzeti tervvagyonnal
kapcsolatos megkeresések lgyintézése, szerzdi jogi jogosultkutatds, felhasznaldsi engedéllyel kapcsolatos
informacidadas, nemzeti tervvagyonnal kapcsolatos felhasznaldsi szerz6dések el6készitése, egyeztetése,
megkdtése, valamint ezekrdl nyilvantartas vezetése,

felligyeli az épitészeti szerzdi jogi nyilvantartds mikodését.

17.3.6. Az Epitésiigyi Igazgatasi Féosztaly eurépai unios és nemzetkézi feladataival 6sszefliggésben

1.

részt vesz — feladatkorével Osszefliggésben - az eurdpai uniés munkacsoportok jogharmonizéciés
munkadjaban, az épitésugyi szakterlilet nemzetkdzi képviseletében, és kdzremikodik az eurdpai unids
jogszabalyok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokban,

elldtja a feladatkorét érinté nemzetkdzi egyiittmiikédéssel kapcsolatos feladatokat,

ellatja a kulfoldre iranyuld nemzetkozi jogsegéllyel kapcsolatos feladatokat,

véleményezi a mds eurdpai unids tagdllamok muszaki tartalmu épitésligyi eurdpai unids tagallami
jogszabalytervezeteit, feladatkorével Osszefliggésben az EKTB és a szakértéi munkacsoportjainak
eléterjesztéseit és a targyalasi allaspontjait,

adatot szolgdltat a Viligbank megkeresésére a Business Enabling Environment (BEE) kiadvény elkészitéséhez,

szakmai javaslatot tesz a klimapolitikai és épitésligyi energetikai feladatok tamogatasat szolgalo, az épitészeti
allamtitkér irdnyitasa ala tartozo forrasok felhasznaldsra a féosztélyt érint6 feladatokat illetéen.
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18. A KOZLEKEDESERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

18.1. K6zlekedésért Felel6s Allamtitkari Kabinet

18.1.1. A Kdzlekedésért Felelés Allamtitkari Kabinet ellatja a Szabalyzat 1. melléklet 32. § (1) bekezdésében rogzitett
feladatokat.

18.1.2. A Kozlekedésért Felels Allamtitkari Kabineten miikédé Titkarsag ellatja a Szabalyzat 1. melléklet 89. §
(1) bekezdésében rogzitett feladatokat.

18.2. Kozlekedési Stratégiai F6osztaly

18.2.1. A Kozlekedési Stratégiai Féosztaly koordindlo, dontés-el6készité és adminisztrativ feladatokat lat el,

amelynek keretében

1.

tdamogatja a kozlekedésért felelés allamtitkar munkajat a szakmapolitikai koncepcidk, agazati stratégiak
kialakitaséban,

koordindlja a kiemelt szakpolitikai feladatokat, ellen6rzi azok végrehajtasat,

kozremUkodik a kozlekedésért felel6s allamtitkar altal szakmailag felligyelt koltségvetési szervek és
érdekében vezetdi informécids rendszert miikodtet,

kapcsolatot tart és egyittm(ikodik a kozlekedésért felelés allamtitkar altal irdnyitott 6néllé szervezeti
egységekkel, illetve az altala szakmailag feligyelt koltségvetési szervek és gazdasagi tarsasagok vezetdivel,
nyilvdntartja a kozlekedésért felelés allamtitkar altal kiadott feladatokat és azok végrehajtasi hataridejét,
és kozrem(kodik a feladatok teljesitésének ellenérzésében, a szamonkérésben, tdjékozodik a feladat
végrehajtasanak allasardl,

rendszeres és eseti jelleggel statusz illetve muszaki és prognosztizalt pénziigyi adatokat szolgaltat
a beruhazasokrdl az Informaciémenedzsment Féosztaly szamara.

javaslatot tesz a kozlekedési stratégiaval kapcsolatos adatszolgaltatds biztositasara az Informaciéd-
menedzsment Féosztaly részére,

ellétja a minisztérium hivatalos statisztikai tevékenységéhez kapcsoléddo koordinacios feladatokat,

elldtja a minisztérium Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program (a tovabbiakban: OSAP) szerinti
adatgyUjtéseinek és adatatvételeinek koordinacios feladatait,

elvégzi a minisztérium OSAP adatgyujtéseinek és adatatvételeinek éves felllvizsgalata sordn jelentkezé
koordinacios feladatokat, valamint kézremUkodik a minisztérium — kotelezé — OSAP adatszolgaltatasainak
teljesitésében.

18.3. Kozlekedésbiztonsagi Szervezet

18.3.1. A Kozlekedésbiztonsagi Szervezet funkcionalis feladatai korében

1.

kezeli és mukodteti a 1égikozlekedési eseményjelentések, elemzések és a légikdzlekedési balesetekre, stlyos
repuléeseményekre, repiléeseményekre vonatkozé adatok, informacidk nyilvantartaséra, nyomon
kovetésére és feldolgozasara létrehozott eurdpai unids adatbazist (ECCAIRS),

kezeli a vizikozlekedési balesetekre és vizikozlekedési eseményekre vonatkozé adatokat tartalmazo,
a Bizottsag altal létrehozott, az Eurépai Tengeri Balesetek Informacids Platformja (EMCIP) eurdpai elektronikus
adatbazist,

kezeli a sulyos vasuti balesetekkel, vasuti balesetekkel és varatlan vasuti eseményekkel kapcsolatos,
az Eurépai Unio Vasuti Ugynoksége (a tovabbiakban: ERA) altal mikddtetett adatbazist,

részt vesz mas orszagok balesetvizsgald szervezeteivel folytatott vélemény- és tapasztalatcserében,
a nemzetkozi szervezetek, eseményvizsgalatokat végzé hatésagok kozos munkajaban,

egylttmiikodik a kozlekedésbiztonsdg fejlesztése érdekében mas hatdsdgokkal, szervezetekkel, ennek
keretében kezdeményezi egylittmiikodési megallapodas kotését,

a légikozlekedési dgazat szereplGivel kdzosen, illetve més kormanyzati szervekkel egytttmikddve sziikség
esetén részt vesz a Légikozlekedési Balesetek Esetére Sz6lé6 Nemzeti Vészhelyzeti Terv és a Hozzatartozdkat
Tamogato6 Program (Family Assistance Program) m(ikddtetésében,



6428

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi64. szam

14.
15.

16.
17.

20.

21.

22.

23.

kezeli és mlkodteti a sulyos vasuti balesetek, a vasuti balesetek és a vératlan vasuti események szakmai
vizsgélatdnak, valamint az Uzembentartdi vizsgélat részletes szabdlyairél sz6lé miniszteri rendeletben
meghatarozott balesetvizsgald képzést végzé szervezetekrdl vezetett nyilvéntartast,

elvégzi a jogszabalyban meghatdrozott légikozlekedési, vasuti és vizikdzlekedési balesetekkel és egyéb
kozlekedési eseményekkel kapcsolatos bejelentések gy(ijtését és elemzését,

lefolytatja a jogszabédlyban meghatarozott 1égikozlekedési, vasuti és vizikdzlekedési balesetek és az egyéb
kozlekedési események fliggetlen szakmai vizsgélatat,

dont azon légikozlekedési, vasuti és vizikozlekedési balesetek és az egyéb kozlekedési események fliggetlen
szakmai vizsgélatarél, amelyek vizsgalatara nem kotelezett,

a légikozlekedési, vasuti és vizikdzlekedési balesetek és az egyéb kozlekedési események megel6zése
érdekében biztonsagi ajanlast ad ki a jogszabalyban meghatarozott szervezeteknek,

a légikozlekedési, vasuti és vizikdzlekedési balesetek és egyéb kozlekedési események bejelentése vagy
a szakmai vizsgalat sordan tudomaséara jutott informacidk alapjan tematikus vizsgalatot végezhet, és
a vizsgalat alapjan biztonsdagi ajanlast adhat ki,

a légikozlekedési hatdsaggal egyuttmlkodve elvégzi az a polgari |égikdzlekedési balesetek és
replléesemények vizsgalatarol és megel6zésérdl és a 94/56/EK iranyelv hatdlyon kivil helyezésérdl szolo,
az Eurdpai Parlament és a Tanacs 996/2010/EU Rendelete (a tovabbiakban: 996/2010/EU eurdpai parlamenti
és tandcsi rendelet) 13. cikk (1) bekezdésében meghatarozott elemzések nyomon kovetését,

végrehajtja az izembentartdi vizsgalattal kapcsolatban, jogszabalyban meghatarozott feladatokat,
gondoskodik a szakmai vizsgalat soran begytjtott, lefoglalt bizonyitékok — beleértve a jarmuvek roncsait is —
jogszabaly szerinti 6rzésérél,

véleményezi a kulféldi balesetvizsgald szervezetek altal megkiildott zardjelentés-tervezeteket,

24 6ras folyamatos baleseti Uigyeleti szolgalatot tart fenn, és készenléti szolgalatot ad a légikozlekedési, vasuti
és vizikdzlekedési balesetekrdl, és az egyéb kozlekedési eseményekrdl sz616 bejelentések, tovabba a polgari
|égi kozlekedési események jelentésérdl, elemzésérél és nyomon kdvetésérdl, valamint az Eurépai Parlament
és a Tanacs 996/2010/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet modositdsarol és a 2003/42/EK eurdpai
parlamenti és tandcsi iranyelv, valamint az 1321/2007/EK bizottsdgi rendelet és az 1330/2007/EK bizottsagi
rendelet hatalyon kivil helyezésérél sz6l6, az Eurdpai Parlament és a Tanécs (a tovabbiakban: 376/2014/EU
eurdépai parlamenti és tandcsi rendelet) meghatéarozott kotelezé és onkéntes bejelentések fogadasara és
a szlikséges jelentések és halaszthatatlan vizsgdlati intézkedések megtételére,

jogszabalyban meghatarozott esetben hozzéjarul a szakmai vizsgdlat targyava tett 1égikdzlekedési, vasuti és
vizikdzlekedési baleset és egyéb kozlekedési esemény helyszinének megbontaséhoz,

elldtja a nemzetkdzi szabalyok szerint a Szervezet képviseletét a kilfoldon bekdvetkezett 1égikdzlekedési
balesetek, sulyos replil6események szakmai vizsgélataban,

a nemzetkdzi szabalyok szerint, masik allam balesetvizsgald szervezetének felkérésre segitséget nyujt
a szakmai vizsgalat lefolytatasaban,

nemzetkozi szabdlyok szerint atveheti a szakmai vizsgdlat lefolytatasat mas allami balesetvizsgalo
szervezetétdl,

nemzetkdzi szabalyok szerint atadhatja a szakmai vizsgélat lefolytatasdt mas dllami balesetvizsgald
szervezetének,

éves Osszesitett adatokat szolgaltat a Kozponti Statisztikai Hivatalnak (a tovabbiakban: KSH) a Iégi- és
vizikozlekedési 6sszefliggésben, amelyek felhasznélasra kertilnek az EUROSTAT adatbazisdban is.

18.3.2. A Kdzlekedésbiztonsdgi Szervezet eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1.

teljesiti a 376/2014/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 8. cikk (2) bekezdésében, valamint 9. cikk
(1) bekezdésében meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettséget, és ellatja a 6. cikk (3) bekezdésében
meghatarozott kapcsolattartasi pont feladatait,

értesiti az Eurdpai Bizottsagot a vizikdzlekedési balesetekrdl és a rendkivili vizikozlekedési eseményekrdl,
értesiti az ERA-t a sulyos vasuti balesetekkel, vasuti balesetekkel és varatlan vasuti eseményekkel
kapcsolatban meginditott szakmai vizsgalatrdl,

az Eurdpai Bizottsag, valamint az ERA részére megkildi az el6z6 évben végzett vizsgélatokrdl, a kiadott
biztonsagi ajanlasokrél és a kordbban kiadott biztonsdgi ajanlasokkal 6sszhangban végrehajtott
intézkedésekrol készitett beszamoldjat,
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5.  kezdeményezi megallapodds kotését més dllam kivizsgdlo szervezeteivel az eseményvizsgdlatok hatékony
elldtasa érdekében,

6.  kozremUikodik az Europai Unid 1égikdzlekedési, vizi kozlekedési és vasuti kozlekedési balesetvizsgalati targyu
jogi aktusainak és egyéb, kotelez6 erével nem biré aktusainak el6készitésében, a magyar targyalasi allaspont
kialakitasaban és képviseletében,

7.  részt vesz Eurdpai Polgari Légikozlekedési Baleseteket Vizsgalé Hatésdgok Halézata (ENCASIA), Eurdpai
Polgéri Replilési Konferencia Balesetvizsgalé Munkacsoportja (ECAC ACC) balesetvizsgalatot és
repllésbiztonsagot érint6 Ulésein és a munkacsoportok munkdjaban,

8.  részt vesz az Eurdpai Unid Repiilésbiztonsagi Ugyndksége (EASA) balesetvizsgalatot és repiilésbiztonsagot
érint6 Ulésein és a munkacsoportok munkajaban,

9.  részt vesz az ERA balesetvizsgalatot érint6 Ulésein, a vasutbiztonsagot érinté tléseken és a munkacsoportok
munkajaban,

10.  részt vesz az Eurdpai Tengerészeti Biztonsagi Hivatal (EMSA) éltal szervezett balesetvizsgalatokkal foglalkozo
Allandé Egyiittm(kddési Keret (ilésein és a kapcsolédé munkacsoportok munkajaban.

18.3.3. A Kozlekedésbiztonsagi Szervezet egyedi koézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében birsdgot
szab ki a [égi-, a vasuti és a vizikozlekedési balesetek és egyéb kozlekedési események szakmai vizsgalatardl sz6lé
2005. évi CLXXXIV. torvény, a 996/2010/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet, valamint a 376/2014/EU eurdpai
parlamenti és tandacsi rendelet megszegdivel szemben.

18.3.4. A Kozlekedésbiztonsdgi Szervezet egyéb feladatai korében

1. évente el6késziti a Kormany részére az el6z6 évben vizsgdlt 1égikdzlekedési, vasuti és vizikdzlekedési
balesetek és egyéb kozlekedési események okainak feltdrdsa sordn szerzett tapasztalatokrol, a kozlekedés
biztonsagat érintd folyamatokrol és a kozlekedésbiztonsag allapotardl sz6l6 beszamoldt,

2. elldtja a légikozlekedési, vasuti és vizikdzlekedési balesetek és az egyéb kozlekedési események tekintetében
a média tdjékoztatasat,

3. aszakmaivizsgélatok zarojelentését a honlapon kdzzéteszi,
szervezi a légikozlekedési, vasuti és vizi kozlekedési balesetek okainak feltdrdsa sordn szerzett
tapasztalatokrol, a kozlekedés biztonsagat érintd folyamatokrdl és a kozlekedésbiztonsag allapotardl szold
szakmai konferencidkat,

5. részt vesz a légikozlekedési, vasuti és vizi kozlekedési balesetvizsgald tanfolyam megtartasaban és
szervezésében,

6.  biztositja és nyilvantartja a balesetvizsgalati tevékenység végzését igazolé dokumentumok, magyar és angol
nyelv(i azonosito kartyak, valamint a belépési és behajtasi engedélyek beszerzését, érvényesitését,

7.  kozrem(ikodik a balesetvizsgalathoz sziikséges specidlis felszerelések beszerzésében,
a Légugyi Kockazatértékelési Féosztéllyal egylittesen meghatarozza és jovahagyja a 376/2014/EU rendelet
végrehajtasa érdekében kialakitand¢ eljarast.

19. A KOZLEKEDESSTRATEGIAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

19.1. Kozlekedésstratégiaért Felelos Helyettes Allamtitkari Titkarsag

19.1.1. A Kozlekedésstratégidért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti a kozlekedésstratégiaért felelés
helyettes allamtitkar tevékenységének az elldtdsat, ennek keretében elldtja a Szabalyzat 1. melléklet 89. §
(1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

19.1.2. A Kbzlekedésstratégiaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag nyilvantartja a kozlekedésstratégiaért felel6s
helyettes allamtitkar altal kiadott feladatokat és azok végrehajtasi hatédridejét, és kdzrem(kodik a feladatok
teljesitésének ellenbrzésében, a szamonkérésben, tajékozddik a feladat végrehajtasanak allasarol.
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19.2. Vasuti Infrastruktira Féosztaly

19.2.1. A Vasuti Infrastruktura Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

felel a vasutnak mindsilé kotottpalyds infrastrukturara (vasuthélézatra) vonatkozo, a kozlekedésért felelds
miniszter hataskorébe utalt feladatok szakmai el6készitéséért,

felel a Nemzeti Kozlekedési Stratégia Intézkedési Tervében foglaltak megvaldsuldsahoz sziikséges vasuti
jogszabalyok szakmai el6készitéséért,

felel a vasuthaldzat értéke meghatarozasanak és nyilvantartdsanak iranyitasa, a vasuti forgalmi rend elveinek
szakmai meghatérozdasaért,

ellatja a vasuti kritikus infrastruktura kijelclésével kapcsolatos, a kozlekedésért felelés miniszter hataskorébe
utalt feladatokat,

elldtja a vasuti kozlekedés teriiletén felmeriilé6 minéségbiztositasi feladatokat.

19.2.2. A Vasuti Infrastruktura Féosztaly koordinacios feladatai kdrében

1.

felel a vasuti infrastruktira fejlesztését szolgalé programok (IKOP, IKOP Plusz, CEF, RRF ko&zponti
koltségvetésbol és egyéb forrasbol megvaldsulod projektek, akcidtervek) el6készitése, elfogadasa, modositasa
és nyomon kovetése kapcsdn a minisztérium kozlekedési teriiletére harulé horizontdlis feladatok
koordinaldsanak ellatasaért,

kapcsolatot tart a szakteriletén miikodd szakmai érdekképviseleti szervezetekkel,

elldtja a vasuti infokommunikaciés rendszerek és szolgaltatasok fejlesztésének szakteriileti, minisztériumi és
tarcakozi koordindciojat.

19.2.3. A Vasuti Infrastrukttra Féosztély eurépai unids és nemzetkozi feladatai kdrében

1.

11.
12.

javaslatot tesz a nemzetkdzi vasuti infrastruktira kapcsolatok fejlesztésére, a vonatkozé nemzetkozi
egyezmények és megallapodasok szakmai tartalmara, részt vesz azok létrehozataldnak el6készitésében,
elldtja a vasuti infokommunikacids rendszerek és szolgéltatasok fejlesztésével kapcsolatos eurdpai unios
kotelezettségeket és a szakpolitika ezzel kapcsolatos feladatait,

részt vesz a vasuti infrastruktira teriletét érinté nemzetkozi bizottsagok, munkacsoportok munkajaban
(kiemelten a tagéllami mikodés programjaival 0sszefliggésben az Eurdpai Bizottsdg, az Egyesult Nemzetek
Eurépai Gazdasagi Bizottsaganak (a tovabbiakban: ENSZ EGB) mellett m(ikdd6é szakmai bizottsagok és
munkacsoportok munkajaban), tovabba elldtja a szakmai képviseletbél adddo feladatokat,

felel a minisztérium képviseletéért az Eurdpai Unié kiilonb6zé tdmogatasi eszkozeinek vasuti infrastruktura-
fejlesztéssel foglalkozd eurdpai unids szakmai bizottsdgai, munkacsoportjai munkajaban, eljar az Eurdpai
Bizottsag Regionalis és Varospolitikai Féigazgatdsdganal a hataskorébe tartozoé eurdpai unios tamogatasokkal
kapcsolatos egyeztetések sordn,

meghatarozza a Féosztaly hataskorébe tartozo két- és tébboldali megéllapodasok szakmai tartalmat, vezeti
a masik féllel (felekkel) torténd konzultaciokat és targyaldsokat,

a Kozuti Infrastruktura Féosztallyal és a Légi- és Vizikdzlekedési Féosztallyal egylttmiikodve képviseletet lat el
a Transz-eurdpai Kozlekedési Halézat (a tovabbiakban: TEN-T) Bizottsdgban, kapcsolatot tart az Eurépai Unid
Mobilitaspolitikai és Kozlekedési Féigazgatdsagaval, koordinalja az ezzel kapcsolatos feladatok teljesitését,
felel az eurépai unids tdmogatassal megvalosulé projektek — IKOP, IKOP Plusz, CEF, RRF projektek —, valamint
az egyéb forrasbdl finanszirozott vasuti infrastruktira-fejlesztési projektek megvalésulasanak nyomon
kovetéséért,

a Kozuti Infrastruktira Féosztéllyal és a Légi- és Vizikozlekedési Féosztallyal egyittmiikodve ellatja
a TEN-T torzshaldzati folyosdkkal, és a TEN-T halozatokkal kapcsolatos feladatokat,

elldtja a Vasuti lgazgatasi Szerv és a Vasuti Biztonsagi Hatdsag hataskorébe tartozé feladatok kivételével
a vasuti arufuvarozasi folyosdkkal (RFC-kel) kapcsolatos feladatokat,

feltarja a vasuti kozlekedési infrastruktura-fejlesztés és -mukodtetés elérhetd eurdpai unids tdmogatasu és
egyéb alternativ forraslehetéségeit,

részt vesz az Eurdpai Bizottsdg vasuti kozlekedésfejlesztési projektjeiben,

elldtja a hazai és eurdpai unids tamogatassal megvalésitasra tervezett nyilt hozzaférés(i vasuti infrastruktura
projektek 6sszehangolasat, a fejlesztési programokba torténd beillesztését,

meghatarozza a tévol-keleti és egyéb transzkontinentdlis vasuti arufuvarozési stratégidk infrastruktura
pilléreit.
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19.2.4.
1.

10.
11.
12.

14.
15.

A Vasuti Infrastruktura Féosztaly funkcionalis feladatai korében

felel a vasuti infrastruktura stratégiai fejlesztési elvek kidolgozasaért, a dontések el6készitéséért és azok
megvaldsitasdnak figyelemmel kiséréséért, a kozlekedéssel kapcsolatos dgazati szintl tervezéséért és
a feladatok végrehajtasaban torténé kozremuikodésért,

kozremikodik a varosi és el@varosi vasuti infrastruktira-halézat fejlesztéspolitikdjanak kialakitasaban,
a kozlekedési halézatok 6sszehangoldsaban,

részt vesz a vasuti interoperabilitas technikai és intézményi rendszereinek kialakitasaban,

felel a nagyvasuti infrastruktura fejlesztési programok stratégiai kimunkalasaért, szakmai egyeztetéséért és
rendszeres aktualizalasaért,

kozremUikodik a vasuthaldzat-fejlesztéssel, a vasuti infrastruktura-beruhazasokkal kapcsolatos vizsgélatok,
mszaki-gazdasagi informaciok, tarsadalmi-gazdasagi hatasvizsgalatok elvégeztetésében, azok elemzésében,
és a vasuti palyakkal kapcsolatos kutatasi-fejlesztési tevékenység szakmai irdnyitasaban,

kozremUikodik a vasuti infrastruktura kozlekedési szakterilethez tartozo fejlesztési programok és azon beliil
a projektek elérehaladdsanak nyomon kovetésére és nyilvdnossdgra hozataldra szolgalé rendszer
kidolgozasaban és m(ikddtetésében egytttmUlkodve a kdzrem(ikddé szervezetekkel,

felel a vasuti infrastruktura teriiletén beliil egyes stratégiai szintU, kiemelt fontossaggal kezelend6 folyamatok
projektmodu kezelésének biztositasdért és az Irdnyitd Hatdsdg koordindldsdban szervezett rendszeres
egyeztetd és beszamoltaté forumokon a szakpolitikai szempontok érvényesitéséért, a vasuti kozlekedési
infrastruktura-fejlesztés forrasfelhasznalasanak szakmai felligyeletéért,

elldtjia a nemzeti és nemzetkozi szintl vasuti infrastruktura tervezéssel kapcsolatos feladatokat, kilonds
tekintettel az Orszdgos Terlletrendezési Tervvel és a TEN-T-tel, valamint az orszagos vasuti kozlekedési
halézatok Gizemeltetésével, fenntartasaval és fejlesztésével 6sszefiigg6 allami feladatok tekintetében,

felel a kormanyzati logisztikai stratégia vasuti infrastrukturalis feladatainak el6készitéséért, ellatasaért,

kezeli a Féosztaly szakmai felelésségi korébe tartozd koltségvetési sorok koltségvetési kapcsolatait,

ellatja az orszagos vasuti infrastruktura teriletén felmeriilé minéségbiztositasi feladatokat,

allami feladatok ellatasat,

felel a nyilt hozzaférésu vasuthalézat kezelésének normativ és — az orszagos vasutak tekintetében — operativ
irdnyitasdért, a vasuthalozat kezelésével kapcsolatos minisztériumi feladatok elvégzéséért, felel az allami
tulajdon korébe tartozd vasuti pdlyahdlézat mikodtetését biztositd palyamikddtetési szerz6dések éves
aktualizaldsénak el6készitéséért a Tarsasagfelligyeletért és Tamogatasokért Felelés Fdosztallyal
egylttmukodve,

felel a palyamukodtetési szerzédésekben foglalt megrendeldi ellendrzési kotelezettség végrehajtasaért,
szakmailag kézremiikodik a minisztérium vasuthélézatot érinté vagyonkezelési tevékenységével kapcsolatos
feladatainak ellatasaban a Tarsasagfelligyeletért és Tamogatasokért Felel6s Féosztallyal egytittmiikodve,
szakfelUgyeleti jévahagyast terjeszt elé a vasuti kozlekedési infrastruktira mikodtetését, Gizemeltetését,
fejlesztését szolgalod koltségvetési eldirdnyzatok terhére inditani tervezett beszerzésekkel, megrendelésekkel,
szerz8déskotésekkel kapcsolatban a Kozbeszerzési Fdosztéllyal, valamint a Tarsasdgfelligyeletért és
Tamogatasokért Felelés Féosztéllyal egylttmUikodve,

kozremUikodik a szakterliletéhez tartozd OSAP adatgyUjtések dsszedllitasaban.

A Vasuti Infrastruktura Féosztaly egyéb feladatai korében

egylttmdkodik a tarsféosztalyokkal a nemzetkozi kapcsolatokban a vasuti infrastrukturaval Osszefliggé
érdekek és kotelezettségek érvényesitésében,

képviseletet lat el a szakteruleti hazai és nemzetkdzi vasuti infokommunikacios rendszerek és szolgaltatasok
szervezeteiben, munkabizottsdgaiban, felel a kozlekedéspolitikdhoz illeszkedd, szakteriiletet érinté vasuti
infokommunikacids rendszerek és szolgaltatasok politikai kidolgozasaban,

részt vesz a vasuti kozlekedési halézatok pdlyahasznadlati dijainak meghatérozésara létrehozott eseti vagy
allandé bizottsagok munkajaban,

felkérésre véleményezi a terlletfejlesztési koncepcidkat,

a tdmogatéaskezelési feladatok ellatdsa keretében forraslehivdsokat, valamint tdmogatési és megbizasi
szerz6déseket kezdeményez, ellendrzi a szerzédések pénziigyi teljestilését, palydzatok lebonyolitasat
koordinalja, nyilvantartja a fejezeti kezelési el6iranyzatokkal kapcsolatos tdmogatasokat, kapcsolatot tart
a Pénziigyi Osztallyal, a hattérintézményekkel és a partner szervezetekkel.
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19.3. Kozuti Infrastruktura Féosztaly

19.3.1.
1.

19.3.2.
1.

A Kozuti Infrastruktura Féosztaly kodifikacios feladatai korében

felel az orszagos kozuthalozat forgalomirdnyitasi és tajékoztatasi rendszerének és az azzal 6sszefliggd
szabalyozasi feladatok szakmai meghatdrozasaért,

felel a kodzuti informacioszolgéltatds rendszere feltételeinek, a kdzutak egységes forgalmi rendje elveinek,
a kozutak forgalombiztonsdgénak javitasat célzd intézkedések és azzal Osszefliggé szabalyozési feladatok
szakmai meghatdarozasaért,

felel a kozutakkal, a kdzuti igazgatassal kapcsolatos jogszabalyok szakmai elékészitéséért,

felel a Nemzeti Kozlekedési Stratégiaban foglaltak megvalésulasahoz sziikséges kozuti jogszabalyok szakmai
el6készitéséért,

felel a kozuti infrastruktura-mikodtetésre vonatkozd jogszabalyok szakmai el6készitéséért,

felel az elektronikus utdijszedési rendszerek mukodtetéséhez sziikséges, kozlekedési infrastrukturaval
kapcsolatos jogszabdlyok szakmai el6készitéséért,

felel a kozuthalozat allapotjellemz6i, forgalmi, forgalomszabalyozasi és baleseti adatai gyUjtésének,
karbantartasanak, kezelési rendjének és az ezekkel 6sszefliggd szabalyozasnak a szakmai kidolgozasaért,
kozremkodik az utvagyon értéke meghatdrozasanak és nyilvantartasanak iranyitasaban.

A Kozuti Infrastruktura Féosztaly koordinacids feladatai korében

felel a kozuti kozlekedési infrastruktura fejlesztését szolgald programok (IKOP, IKOP Plusz, CEF, kézponti
koltségvetésbol és egyéb forrasbdl megvaldsuld projektek, akcidtervek) stratégiai el6készitése, elfogadasa,
madositasa és nyomon kovetése kapcsan a minisztérium kozlekedési teriiletére haruld horizontalis feladatok
koordinaldsaért, ellatasaért,

elldtja a szabdlyozasi tevékenységet megalapozo kutatas-fejlesztés menedzselési feladatokat,

kapcsolatot tart a terlileten m(ikodé szakmai érdekképviseleti szervezetekkel,

elldtja a kozuti kritikus infrastruktura kijellésével kapcsolatos, a kozlekedésért felel6s miniszter hataskorébe
utalt feladatokat,

koordinalja és ellenérzi az orszadgos kdzutak jogszabdlyban meghatdrozott periédusonkénti, illetve rendkivdili
forgalmi rend feliilvizsgélatat,

elldtja az ITS jarmUkovetd rendszerben (a tovdbbiakban: ITS) és az ITS alapu szolgéltatasok fejlesztésének
szakterileti, minisztériumi és tarcakozi koordinacidjat,

ellenérzi a kozuti infrastruktura miikddtetés teriiletén felmeriilé minéségbiztositasi feladatokat,

koordindlja az orszdgos kozutak hidallomanydra vonatkozé adatok kezelését, az éves zaré adatallomany
Osszeallitasat, el6késziti, ellendrzi a forrasfelhasznalast,

elldtja a koordindcidés és ellendrzési feladatokat az orszdgos kozuthdlézat kezel6 szervezeteinek
forgalomszabalyozési és halozatkezelSi tevékenységével kapcsolatosan,

elldtja az elektronikus utdijszedési rendszerek monitoringjanak koordindciéjat.

A Kozuti Infrastruktura Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

javaslatot tesz a nemzetkozi kozuti kapcsolatok fejlesztésére, a nemzetkozi egyezmények és megéllapodasok
szakmai tartalmara, részt vesz azok létrehozatalanak elékészitésében,

felel a minisztérium képviseletéért az Eurdpai Unid kilonbozé tdmogatdsi eszkdzeinek kozuti kozlekedési
infrastruktura-fejlesztéssel foglalkozd eurdpai unids szakmai bizottsagok, munkacsoportok munkajaban, eljar
az Eurdpai Bizottsdg Regiondlis Politika Féigazgatdsaganal a hataskorébe tartozd eurdpai unids
tdmogatasokkal kapcsolatos egyeztetések soran,

meghatarozza a féosztaly hataskorébe tartozo két- és tobboldali megallapodasok szakmai tartalmat, vezeti
a masik féllel (felekkel) torténd konzultaciokat és targyaldsokat,

feltarja a kozuti kozlekedési infrastruktura-fejlesztés elérhet6 eurdpai uniés tdmogatasu és egyéb alternativ
forraslehet6ségeit,

részt vesz az Eurdpai Bizottsdg kozlekedésfejlesztési projektjeiben,

elldtia a kozlekedési terlileten az Interreg Programok koordindcidjat, kialakitia a benyujtott
projektjavaslatokkal kapcsolatos allaspontot, valamint a Vasuti Infrastruktira FGosztallyal egylttm(ikodve
elldtja az infrastruktura terlilet képviseletét a hatdron atnyulé programoknal a koézdés Monitoring
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Bizottsagokban, a Nemzeti Bizottsdgokban (transznaciondlis és interregionalis programoknal) és az Interreg
Tércakozi Bizottsdgban,

felel az eurdpai unids tdamogatassal megvaldsuld projektek vonatkozasdban — IKOP, IKOP Plusz, CEF, TOP,
TOP Plusz, Interreg projektek —, valamint az egyéb forrasbdl finanszirozott kézuti infrastruktura-fejlesztési
projektek megvalésuldsdnak nyomon kovetéséért,

mandatumkiildés és véleményezés utjan részt vesz a TEN-T-tel kapcsolatos eurdpai unids és hazai joganyagok
maodositaséban,

elldtja a hazai és eurdpai uniés tdmogatdssal megvaldsitdsra tervezett kozuti kozlekedési projektek
0sszehangoldsat, a fejlesztési programokba torténd beillesztését,

részt vesz a kozuti kozlekedés teriiletét érinté nemzetkdzi bizottsdgok, munkacsoportok munkajaban
(kiemelten a tagéllami m(ikddés programjaival 6sszefliggésben az Eurdpai Bizottsag, az ENSZ EGB, a CEDR és
az AIPCR mellett miikodé szakmai bizottsagok és munkacsoportok munkajaban), tovabba ellatja a szakmai
képviseletbdl adodo feladatokat,

a szakterlilet vonatkozdsdban elldtja és a tovdbbi érintett szakf6osztalyok bevondsaval koordindlja
az ITS fejlesztésével kapcsolatos eurdpai unids kotelezettségeket és a tarca ezzel kapcsolatos feladatait,

részt vesz az elektronikus utdijszedés teriiletén folyamatban [évé eurdpai unids kutatasok, iranyelv-, illetve
bizottsagi dontés-el6készité munkdak szakértéi bizottsdgaiban, megismeri, elemzi a nemzetkozi dijszedési
megoldasokat, technoldgidkat, tapasztalatokat és trendeket, kapcsolatot tart mind a hazai, mind
a nemzetkozi terlileteken a szakmai és az érdekképviseleti szervezetekkel.

19.3.4. A Kozuti Infrastruktura Féosztaly funkcionadlis feladatai kérében

1.

kozrem(ikodik a kozlekedéspolitikaval kapcsolatos minisztériumi feladatokban, kiilénos tekintettel a kozuti
infrastruktura-fejlesztési elvek kidolgozasara, a dontések el6készitésére és azok megvaldsitasanak
figyelemmel kisérésére, a kozlekedéssel kapcsolatos dgazati szintl tervezésre és a feladatok végrehajtasaban
torténd kdzremikodésre,

kapcsolatos allami feladatokat,

elldtja a kozuti kozlekedéssel kapcsolatos operativ programra vonatkozd, a minisztérium kozlekedési
teriiletének feladatkorébe tartozoé tervezési munkakat, a feladatkorét érinté teriileteken kdzremiikddik maés
operativ programok 6sszeallitasaban,

felel a kozuthaldzat-fejlesztéssel, az infrastruktira-beruhdzasokkal kapcsolatos vizsgalatok, mdszaki-
gazdasdgi informaciok, tarsadalmi-gazdasagi hatdsvizsgéalatok elvégeztetéséért, azok elemzéséért, a kozuti
infrastrukturaval kapcsolatos kutatasi-fejlesztési tevékenység szakmai irdnyitasaért,

felel a kozuti kozlekedési szakterllethez tartozd fejlesztési programok és azon belll a projektek
elérehaladdsanak nyomon kovetésére és nyilvanossdgra hozatalara szolgdlé rendszer kidolgozasaért és
mukodtetéséért, egytittmikddve a kdzrem(ikodé szervezetekkel,

felel a kozuti infrastruktura terlletén bell egyes stratégiai szint(, kiemelt fontossaggal kezelendé folyamatok
projektmddu kezelésének biztositasaért és a rendszeres egyeztet6 és beszamoltatd férumok mikoddtetéséért,
a kozuti kozlekedési infrastruktura-fejlesztés forrasfelhasznalasanak szakmai felligyeletéért,

elldtja a nemzeti és nemzetkdzi szintl tervezéssel kapcsolatos kozuti feladatokat, kiilonds tekintettel
az Orszégos Terliletrendezési Tervvel és a TEN-T-tel, valamint az orszdgos kozuti kozlekedési haldzatok
Uzemeltetésével, fenntartasaval és fejlesztésével 0sszefliggé allami feladatok tekintetében,

ellenérzi a kozuti kozlekedés teriiletén felmeriilé mindségbiztositasi feladatokat,

el6késziti a kozutak igazgatdsarol sz6l6 jogszabalyban a kdzlekedésért felel6s miniszter hataskorébe utalt,
az orszagos kozutak Utosztdlyba soroldsdval, azonositasaval, valamint az arra szolgdlé Utszam
megallapitasaval, illetéleg megvaltoztatasaval kapcsolatos szakmai dontéseket,

el6késziti a kozuti kozlekedésrél széld jogszabalyban a koézlekedésért felel6s miniszter hataskorébe utalt
épittetdi kijeloléssel kapcsolatos szakmai dontéseket,

el6késziti a kozuti infrastruktira fejlesztésére vonatkozo jogszabalyokban meghatéarozott esetekben,
a kozlekedésért felelés miniszter hatdskorébe utalt eltérési engedélyekkel kapcsolatos szakmai dontéseket
felel a kormdnyzati logisztikai stratégia kozuti infrastrukturdlis feladatainak el6készitéséért, ellatasaért,
egylUttmukodik a koordinaciot ellaté kozlekedésért felelés allamtitkarral,

felel a kozutak kezelésének normativ és — az orszagos kozutak tekintetében - operativ irdnyitasaért,
az orszagos kozutak, hidak és tartozékaik kezelésével (fenntartdsaval, lizemeltetésével és fejlesztésével)
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15.
16.

kapcsolatos minisztériumi feladatok elvégzéséért, rendkivili helyzetek alkalmaval kozremdkodik a kozuti
forgalom szervezésében,

felel a kozuti kozlekedési infrastruktira mikodtetését, lizemeltetését, felujitdsat szolgald koltségvetési
eléirdnyzatok szakmai prioritdsokon alapulé feladat meghatarozasaért, az el6iranyzatok felosztasara valo
javaslat tételéért,

kozrem(ikodik a szakteriiletéhez tartozd OSAP adatgydjtések dsszedllitdsaban,

részt vesz az elektronikus utdijszedési rendszerekkel kapcsolatos feladatokban.

19.3.5. A Kdzuti Infrastruktura Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

S o wVw®NoOowW

_ .

14.
15.
16.

20.

21.

22.

a kozlekedési infrastruktura-fejleszté tarsasag bevondsaval el6késziti a fejlesztési feladatok végrehajtasara
vonatkozé szerzédéseket,

részt vesz a Terilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programok kozlekedésfejlesztési kérdéseivel kapcsolatos
szakmai egyeztetéseken,

egylttmikodik a tarsféosztdlyokkal a nemzetkdzi kapcsolatokban a kozuti infrastruktira fejlesztéssel
0sszefligg6 érdekek és kotelezettségek érvényesitésében,

részt vesz az IKOP, IKOP Plusz, CEF és mas unios forrasok tamogatasaval megvaldsulé projektek elérehaladasi
értekezletein, valamint Monitoring Bizottsagi Ulésein, tovabba a jogszabalyokban meghatarozottak szerint
a Projekt Birdlé Bizottsagokban, valamint a Fbosztaly hataskdrébe tartozd tovabbi bizottsagokban és
munkacsoportokban,

részt vesz az 6sszkozlekedési agazati koncepcio kialakitaséban,

felkérésre részt vesz az orszagos kdzuthaldzat-fejlesztést érint6 targyaldsokon,

véleményezi az orszagos kdzuthaldzat-fejlesztéssel 6sszefliggé nyomvonalak tanulmanyterveit,

felkérésre véleményezi a teriiletfejlesztési koncepcidkat, telepiilésrendezési- szerkezeti terveket,

kapcsolatot tart a haldzatfejlesztésben érintett (tars)szervekkel, gazdasagi tarsasagokkal,

kozremUikodik az utligyi miszaki elGirdsok készitésével, mddositasaval kapcsolatos feladatok elvégzésében,

a forgalombiztonsdgi kockdzatokat tartalmazd tervek véleményezése céljabol gondoskodik
a Forgalomtechnikai Bizottsag 6sszehivasarol,

ellenérzi az orszdgos kozuthalézat forgalmi és baleseti alapadatait, elemzi azokat, illetve gondoskodik
a baleseti adatbazis megbizhatdsaganak folyamatos javitasardl, fejlesztésérél,

részt vesz a kozuti biztonsdgot noveld, dnkormdnyzatok szamdra kiirt palydzatok lebonyolitdsaban,
a megvalésitds nyomon kdvetésében,

ellenérzi a kdzuti infrastruktura kozlekedésbiztonsagi kezelésérdl sz616 jogszabalyok végrehajtasat,
koordindlja a kozutkezelSkre hérulo feladatok ellatasat,

a tdmogatdaskezelési feladatok ellatdsa keretében forraslehivasokat, valamint tdmogatési és megbizasi
szerz6déseket kezdeményez, ellendrzi a szerzédések pénziigyi teljestilését, palydzatok lebonyolitasat
koordinalja, nyilvantartja a fejezeti kezelési el6iranyzatokkal kapcsolatos tdmogatasokat, kapcsolatot tart
a Pénziigyi Osztallyal, a hattérintézményekkel és a partner szervezetekkel.

képviseletet 1t el a szakteriletet érintd hazai és nemzetkdzi ITS szervezetekben, munkabizottsagokban, felel
a kozlekedéspolitikdhoz illeszkedd ITS politika kidolgozasaért,

a Tarsasagfelligyeletért és Tamogatasokért Felelés Féosztallyal egytttmikodve kozremiikodik a kozutkezeld
tarsasdggal megkotésre kerllé Uzemeltetési, karbantartasi, szolgaltatdsi, valamint felujitasi és felujitas-
tervezési feladatok végrehajtasdra vonatkozd szerzédések el6készitésében, elemzi és véleményezi
a kozutkezeld tarsasdgok miszaki tervét, drait, az éves tervezett mennyiségeket,

a kozutkezel6k havi, illetve éves Uzemeltetési, karbantartdsi és szolgaltatdsi feladatainak teljesitését
a szerz8dés szerint nyilvantartja, vezeti a tervezéssel és az elszdmolassal kapcsolatos nyilvantartasokat,
elemzi az adatokat,

gondoskodik az orszagos koézuthaldzaton a kdzutkezel6i tevékenység fliggetlen ellendrzésérdl, a teljesitések
jovahagyasat az ellenérzések eredményeinek figyelembevételével elékésziti,

kozremUkodik a kozutkezel6k tevékenységét szabdlyozd elbirdsok kidolgozasaban és aktualizdldsaban
(koltségelszamolasi utmutatd, mszaki jogcimrendszer stb.),

ellétja az eurdpai unids tdmogatdssal megvaldsitott projektek tekintetében a muszaki utdn kovetési idészak
monitorozasaval, jelentések készitésével (nyomon kovetd, zéard), a jotallasi kotelezettségekkel,
a projektdokumentacidkra vonatkozé el6irasok betartasaval és a projektek szerz6désszerli megvaldsulasaban
érintett szervezetek altal elrendelt utdellenérzések koordinalasaval kapcsolatos feladatokat,
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23.

24,

25.

26.
27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.

a tarsintézmények, Onkorményzatok, lakossdg és uthaszndlok részérél érkez6 megkeresésekre
a vélasztervezeteket el6késziti,

véleményezi a helyszini szemlék és a burkolatallapot-adatok alapjan ellenérzott éves felujitasi és rutin
karbantartasi programokat,

ellenérzi az Orszagos Kozuti Adatbankhoz (a tovabbiakban: OKA) kapcsolddo adatgydjtési tevékenységet és
az OKA adatait, javaslatot tesz az adatbazis fejlesztésére,

tamogatja és ellenérzi a burkolatgazdalkodasi rendszerek hazai alkalmazasat,

részt vesz a dijkoteles utak hasznalati dijanak megfizetésére szolgdld ,e-matricdk” értékesitése és kapcsolodd
egyéb feladatok, valamint a megtett uttal ardnyos elektronikus dijszedési rendszer mukodtetésével
Osszefliggé  dijszed6i, dijellenérzés tdmogatdi, egyetemes utdijszolgéltatdi, valamint az ezen
tevékenységekhez kapcsolddo egyéb feladatok elldtasat biztositd szerzé6dés(ek) elékészitésében,

ellenérzi az utdij rendszerek mikodtetése sordn az uthasznaldk részére biztositott szolgaltatasi szinvonal
fenntartasat,

meghatarozza a haszndlati dij megdfizetése ellenében, valamint az utdijfizetés ellenében igénybe vehetd
orszagos kdzutakat, vagy azok egyes szakaszait,

el6késziti az orszagos kdzutak meghatdrozott idétartamban torténd hasznalataért fizetendd hasznalati dijra
és a potdijra, valamint az utdijkoteles elemi Utszakaszok haszndalatdért fizetend6 utdijra vonatkozo
jogszabdalyokat,

elemzi a rendelkezésre all6 statisztikai adatokat, az utdijrendszer mikddésének tapasztalatai, illetve a kapott
visszajelzések alapjén folyamatosan szakért6i, mlszaki munkat végez,

fellilvizsgalja a dijkoteles halézatot mUiszaki szempontbdl, a dijfizetés hatasait elemzi,

gondoskodik az egységes és hosszutavon érvényesitendé utdijpolitikai alapelvek, dijképzési és dijszedési
stratégia kidolgozasardl,

gondoskodik a sziikséges forgalmi, keresleti és dijbevételi becslések elkészitésérdl, tovabba gondoskodik
az ehhez sziikséges alapadatok szolgaltatasarol,

kozrem(kodik a dijszedéssel O0sszefliggé marketingstratégia, valamint a kapcsolédé kommunikaciés és
promécids stratégia kidolgozésaban,

részt vesz a dijkoteles halézat mdszaki fellilvizsgalataban, a kihelyezett forgalomtechnikai jelzésrendszer
folyamatos kontrolljaban,

elvégzi a dijkoteles halézat forgalmi monitoring feladatait, feldolgozza a dijkoteles hélézat
forgalomszamlalasi eredményeit, kiértékeli azokat.

19.4. Gépjarmii-kozlekedési és Vasuti Szabalyozasi Féosztaly

19.4.1. A Gépjarm-kozlekedési és Vasuti Szabalyozasi Féosztaly kodifikacids feladatai korében felel

1.

a vasuti kozlekedési dgazatra vonatkozdan a mindenkor hatélyos vasuti kdzlekedésrél sz616 torvény és annak
felhatalmazo rendelkezései alapjan kiadott végrehajtasi rendeletek elékészitésére és modositasara
vonatkozé,

a vasuti kozlekedés biztonsagaval kapcsolatos — a vasuti kdzlekedési hatosagi teriilettel egyeztetett —,

a kozuti kozlekedésben valé részvételre, a kozuti kozlekedési szabalyokra, és a nehéz tehergépkocsik hétvégi
kozlekedésére,

a vasuti jarmuvezet6k, valamint a vasuti kozlekedés biztonsagaval 0Osszefliggé munkakorékben
foglalkoztatottak képzésére és vizsgaztatasara, a vasuti munkavéllalok egészséglgyi alkalmassagi
vizsgélatéra — a vasuti kdzlekedési hatosagi teriilettel egyeztetett —,

a kozuti jarmdlvek konstrukciojat (biztonsagi és kornyezetvédelmi jellemzdit) és hatdsagi jovahagyasi
(engedélyezési) rendszerét elGiro,

a kozuti kozlekedési igazgatasi és nyilvantartasi Ggycsoportok tekintetében a minisztérium hataskorébe
tartozo, a jdrmUvezetdi jogosultsag kiadasdra, a mozgdsaban korldtozott személyek kdzlekedésére vonatkozd,
a vasuti tevékenységet végz6 tarsasagok engedélyezésére és bejelentésére vonatkozo - a vasuti kdzlekedési
hat6sagi terilettel egyeztetett —,

a vasuti épitmények engedélyezésével kapcsolatos — a vasuti kdzlekedési hatdsagi teriilettel egyeztetett —,

a vasuti palyahaléozathoz vald nyilt hozzaféréssel, a kapacitaselosztassal Osszefliggd, valamint a vasuti
palyahalézattal Osszefliggé jogi szabalyozas — a vasuti infrastrukturaért felels szervezeti egység javaslata
alapjan,
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a kozlekedési eszkozok kibocsatasaira és energiafogyasztasara, a termékek kornyezetvédelmi jellemzéinek
tanusitasara és ellendrzésére vonatkozd mérési eljarasok kidolgozasaért, illetve a vonatkozd unids jognak
torténd megfeleltetésért, a kibocsatdsok mérésére haszndlt mérbéeszkdzokkel szembeni kdvetelmények
meghatarozasaért, a méréeszkdzok alkalmassagi vizsgalatanak jévahagyasara vonatkozo,

a nem kozuti mozgd gépek (mobil munkagépek, belvizi hajok, vasuti jarmivek) levegészennyezésére
vonatkozd,

a légikozlekedés levegébtisztasdg-védelmi és zajvédelmi szabalyozasainak (zajgatld védbovezetek, egyedi
zajkibocsatas, zajvédelmi birsag és dij), a kdzlekedési zajvédelemmel kapcsolatos,

a veszélyes druk nemzetkozi és belfoldi, vasuti, kdzuti és belvizi szallitdsdra és ellenérzésére, valamint
a veszélyes aru szdllitdsi biztonsdgi tanacsaddra vonatkozd, tovdbbd a veszélyes aruk szallitdsanak
biztonsagaval kapcsolatos,

- a menetrend szerinti személyszallitas kivételével — a kozuti kozlekedési szolgdltatasokra vonatkozé
szabalyozés szakmai koncepcidjanak kialakitasaért és az ahhoz kapcsol6do

jogszabalytervezetek szakmai el6készitéséért.

19.4.2.
1.
2.

19.4.3.

A GépjarmU-kozlekedési és Vasuti Szabalyozasi Féosztaly koordinacids feladatai korében

elldtja a szabdlyozasi tevékenységet megalapozo kutatas-fejlesztés menedzselési feladatokat,

a szakterlilet hatds- és feladatkorébe tartozd ligyek tekintetében kapcsolatot tart a terlleten miikodo
szakmai érdekképviseleti szervezetekkel és gazdasagi tarsasagokkal,

elldtja a kozlekedési dgazat zajvédelmi feladatait és a stratégiai zajtérképezés és zajvédelmi intézkedési
tervek koordinacids feladatait, végrehajtja az EU-stratégia zajtérképezését, ebben a korben intézkedési
terveket dolgoz ki,

a minisztérium feladat- és hataskorében felel a Nemzeti Kérnyezetvédelmi Program kozlekedési agazattal
kapcsolatos feladataiért, a tarcaprogram 6sszedllitasaért és a jelentések készitéséért,

elldtja a hazai és eurdpai unios természetvédelmi teriiletekre (természetvédelmi terlletek, tdjvédelmi
korzetek, Nemzeti Parkok, Natura 2000 teriletek) kdzlekedési dgazati szabalyozaskoordindcié feladatait,
elldtja a kozlekedési szakképzés és felndttképzés teriiletén a Magyar Kereskedelmi és Iparkamaraval és
az Agazati Készség Tanacsokkal valé koordinacios feladatokat,

egylttmiikodik a nemzetgazdasag fejlesztését és munkaerdpiaci célokat szolgalé - akér pdlyazati kiirds
véleményezésével - Uj, a vonatkozéd dgazatot érintd szakképzési programok kidolgozdsdban és
megvalositdsaban,

kdzremkodik az Orszagos Leveg6bterhelés-csokkentési Program kozlekedési feladatainak egyeztetésében.

A GépjarmU-kozlekedési és Vasuti Szabalyozasi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai korében

felel az Eurdpai Unié gépjarmi-kozlekedési vasuti kozlekedési és a légikdzlekedés zajvédelmi targyu
jogszabalyainak és egyéb, kotelez6 erével nem bird aktusainak el6készitéséért, a magyar targyaldsi allaspont
szakmai tartalmanak kialakitasaért és képviseletéért, ellatja a tagsagbdl eredd feladatokat (igy kiilonésen
az unios jogszabalyok hazai jogba térténd atiiltetése),

biztositja a minisztérium szakmai képviseletét, a hazai szabdlyozas szakmai alapjat, illetve jogi héatterét
kialakitd nemzetkozi szervezetek (kiildndsen az ENSZ EGB) szakmai munkajaban és e férumokon érvényesiti
az egyes szakteriiletek hazai szabélyozasi igényeit,

biztositja a minisztérium szakmai képviseletét a kdzuti kozlekedési teriiletet érinté nemzetkdzi bizottsdgok,
munkacsoportok munkdjaban, a nemzetkdzi kozuti aru- és személyszallitasi engedélyek elosztasi elveinek
meghatarozasaban, a vonatkozé nemzetkdzi megallapodasok fejlesztésében, valamint a kétoldalu vegyes
bizottsdgok mikodtetésében, a két- és tobboldalu egyezmények szakmai tartalménak kidolgozaséban,
meghatarozza a Féosztaly hataskorébe tartozo két- és tébboldali megaéllapodasok szakmai tartalmat, vezeti
a masik féllel (felekkel) torténd konzultaciokat és targyalasokat,

biztositja a minisztérium szakmai képviseletét az ENSZ EGB keretein bellll a veszélyes aruk nemzetkozi
szallitdsara vonatkozé el6irdsok kidolgozasdban, az Eurdpai Bizottsdgnak a veszélyes aruk széllitdsaval
kapcsolatos tevékenységében, felel az EU-jogszabalyok hazai jogba torténé atiltetésének szakmai
el6készitéséért, tovabbd a veszélyes aruk szallitsi biztonsagaval kapcsolatos egyéb jogszabalyok szakmai
el6készitéséért.
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19.4.4.
1.

19.4.5.

A GépjarmU-kozlekedési és Vasuti Szabalyozasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

a szabdlyozasi feladatok kivételével elldtja a kozlekedési dgazatat érintéen az OKJ-ben, a szakképzésrél sz6lo
torvényben, a felnéttképzésrél sz6l6 torvényben és végrehajtasi rendelkezéseiben a Kormany kozlekedésért
felel6s tagja szamdra meghatarozott feladatokat, kdzremiikodik a kozlekedési igazsagligyi szakérték
engedélyezési eljarasaban,

felel a kormanyzati logisztikai stratégidval gépjarmu-kozlekedési és vasuti szabalyozds tekintetében
Osszefliggé jogalkotasi feladatok el6készitéséért, ellatasaért, egyuttmuikodik a koordinacidt ellatd
kozlekedésért felelds allamtitkarral,

a piaci m(kodés feltételeinek folyamatos figyelemmel kisérése révén piaci valsdg esetén el6késziti
a szlikséges beavatkozasokat,

elldtja a kozlekedéspolitikaval, kozlekedési reformprogramokkal kapcsolatban a kornyezetvédelem
targykorébe tartozd szakterlleti feladatokat, kilonos tekintettel a szakteriiletek akcio- és intézkedési
terveinek 6sszehangoldsara, valamint a kdzlekedéspolitika megvaldsitasanak monitoringjara,

a minisztérium feladat- és hataskorében felel a kozlekedési héalézatokhoz kapcsolédd kornyezeti
szennyezések felszdmoldsdért, kdrmentesités szervezéséért és az Orszdgos Kornyezeti Karmentesitési
Program feladatainak végrehajtasaért,

végzi a kdzlekedési eredetli szén-dioxid és egyéb liveghazhatasu gazok, valamint levegészennyezé anyagok
kibocsatasara vonatkozé modellezési és adatszolgaltatasi feladatokat, meghatarozza ezekhez a kozlekedési
eszkozok forgalomba helyezése és idGszakos ellendrzése soran gyujtendé adatok korét, feldolgozasuk
szabdlyait, a gyUjtott adatokbdl adatbazist épit és miikodtet,

a kozlekedési hatdsagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységekkel
egylttmikodve végzi a kozlekedési terlilet szakképzési feladatai tekintetében a jogszabaly-el6készitési
tevékenységhez kapcsolddo szakmai feladatokat,

a kozlekedési hatdsagi lUgyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységekkel
egylttmikodve ellatjia a kozlekedési szakképzés agazati képviseletét, és végzi az ezzel kapcsolatos
egyeztetési feladatokat mind a kormdanyzati, mind a civil szféra szintjén.

A GépjarmU-kozlekedési és Vasuti Szabalyozasi Féosztaly egyéb feladatai korében

szakmai hattéranyagot készit a Féosztaly szabdlyozasi kompetencidjaba tartozd kérdések tekintetében
a szabalyozasértelmezés, tdjékoztatas, média (internetes) megjelenéshez,

elldtja a hatésagi hatdskdrbe nem tartozéd kozuti, vasuti és légikozlekedési targyu kozlekedési zajjal
kapcsolatos allampolgari (igyfél) megkeresések és panasziigyek tekintetében a minisztérium feladatkorébe
tartozo szakmai tajékoztatasi feladatokat, sziikség esetén felligyeleti intézkedést kezdeményez,

szervezi és nyomon koveti az allergén gyomnoévények és a parlagfu elleni védekezést a kozlekedési haldzatok
kornyezetében, biztositja a minisztérium képviseletét a parlagfu elleni védekezés hatékonysagat noveld
tarcakozi bizottsagban,

elldtja az ,Eurdpai Mobilitdsi Hét” és az ,Eurdpai Autdmentes Nap’, szervezi a ,Bringdzz a munkdaba’,
a ,Kerékparral 7 hatdron 3at" és a ,Kerékpdrosbardt Telepiilés és Kerékpdrosbardt Munkahely”
kezdeményezések korményzati feladataibdl, a telepiilési dnkormanyzatok bekapcsolédasanak 6sztonzésébdl,
a tarsadalmi hattér (egészségugyi, kdrnyezetvédelmi profilu civil szervezetek, ifjuségi szervezetek, iskoldk,
lakossagi és fogyasztoi csoportok, piaci és kereskedelmi szervezetek, hatdésagok, sajtd- és médiaszervezetek)
tdmogatd hozzaallasanak formalasabol adddo minisztériumi feladatokat,

a tdmogataskezelési feladatok ellatasa keretében forraslehivasokat, valamint tdmogatési és megbizasi
szerz8déseket kezdeményez, ellendrzi a szerzédések pénziigyi teljestilését, palydzatok lebonyolitaséat
koordindlja, nyilvantartja a fejezeti kezelésl el6iranyzatokkal kapcsolatos tdamogatasokat, kapcsolatot tart
a Pénzigyi Osztallyal, a hattérintézményekkel és a partner szervezetekkel.

19.5. Kozlekedési Szolgaltatasi Féosztaly

19.5.1.
1.

A Kozlekedési Szolgdltatasi Féosztaly kodifikécids feladatai korében

felel a személyszallitasi kdzszolgéltatasokat érinté szabalyozds szakmai el6készitéséért, a kozszolgaltatasi
kotelezettségek altaldnos kereteinek kialakitdsaért, a kozlekedési kozszolgdltatds terén az dllami
szerepvallaldas meghatdrozasaért, szakmai el6készitéséért, az el6zbekre tekintettel a személyszallitasi



6438

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi64. szam

szolgaltatasokrol szélé 2012. évi XLI. térvényben foglalt személyszallitasi kozszolgaltatasokat érinté
rendelkezések szabalyozasaért,

felel a kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményrendszerrel, valamint a szocidlpolitikai menetdij-
tdmogatdassal kapcsolatos, a tarcat érinté feladatok szakmai el6készitéséért, elldtasaért, a sziikséges
szabdlyozési feladatok teljesitéséért.

19.5.2. A Kozlekedési Szolgaltatasi Féosztily koordinacids feladatai korében koordindlja az akadalymentes
kozlekedés megteremtésével kapcsolatos feladatokat.

19.5.3. A Kozlekedési Szolgaltatasi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

10.
11.
12.
13.

felel az allam és a kozszolgaltatasi feladatokat elldtd vasuttarsasdgok, valamint az allam és az autébusszal
végzett helykozi személyszallitdsi szolgdltatdsokat végzd tdrsasdgok kozotti szerzédéses kapcsolatok
- személyszéllitdsi kozszolgdltatdsi szerzédések -, szlikséghelyzeti intézkedések kidolgozéasaval,
fellilvizsgdlatéval, a kozszolgaltatdsi menetrend jovéhagyasdval, a kozszolgdltatdsi tevékenységet ellatd
vasuttarsasagok és autébuszos személyszéllitdst végzd tdrsasdgok mikodtetésével, szolgaltatdsi
feltételrendszerével, finanszirozasaval, tervezésével, értékelésével, ellendrzésével 0Osszefliggé feladatok
ellatasaért,

felel a kozosségi kozlekedési rendszer kiépitésére, fejlesztésére vonatkozé javaslatok, koncepcidk
kidolgozasaért, a helykozi (ideértve: el6varosi, regiondlis és orszagos) és helyi személyszallitas
koordindldsaval kapcsolatos kozlekedéspolitika el6készitéséért és a kormanyzati feladatok elldtasaért,
a kozlekedési szovetségi szabalyozds szakmai kialakitdsdért, a regionalis kozlekedésszervezést végzd
intézmény szakmai felligyeletéért,

felel a kozosségi kozlekedési rendszer szervezeti és mikodési kereteinek folyamatos korszerUsitésére
vonatkozé javaslatok, koncepciok kidolgozasaért, a kdzosségi kozlekedés piaci szerkezetének folyamatos
nyomon kovetéséért és ezzel kapcsolatosan javaslatok kidolgozasaért, tovabbd az el6zéekhez kapcsolodd
kormdnyzati feladatok ellatasaért,

felel a menetrend szerinti (vasuti és kozuti) személyszallitdsi kozszolgdltatdsok miikodési rendszerét
meghatarozé elvek, a menetrend szerinti (vasuti és kozuti) kozlekedés feltételrendszerének kialakitasaért,
elldtja azok mikodtetésével, engedélyezésével 6sszefliggé eldkészité feladatokat,

a miniszter altal atruhdzott hataskorben jévdhagyja a vasuti és helykdzi autdbuszos kdzszolgéltatasi
menetrend évkdzi médositasait,

elldtja a helykdzi menetrend szerinti (vasuti és kozuti beleértve az el6évarosi, regiondlis és orszagos
kozlekedést) személyszallitast végzd tarsasdgok szakmai felligyeletét, a Tarsasdgfelligyeletért és
Tamogatasokért Felelés Foosztallyal egylttmikodve részt vesz a tarsasdgok gazdalkodasaval,
finanszirozasaval, fejlesztésével, a jarmiibeszerzésekkel és rekonstrukciéval dsszefliggé feladatok ellatasaban,
felel a helyi kozosségi kozlekedés tamogatasanak megallapitasaval Osszefliggé minisztériumi feladatok
szakmai el6készitéséért, felhatalmazas alapjan ellatasaért,

felel a kozosségi kozlekedés egységes, orszagos elektronikus jegy- és utastajékoztatd rendszerével
kapcsolatos dontések el6készitéséért,

felel a kozosségi kozlekedés 0Osszehangolasaval, koordinacidjaval kapcsolatos stratégiai dontések
el6készitéséért,

felel a kozosségi kozlekedés koncepcidjanak el6készitéséért,

felel az intermodalis csomopontokkal kapcsolatos dontések szakmai elékészitéséért,

elldtja a kdzszolgéltatasi szerz6dések odaitélésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

vizsgdlja a menetrend szerinti kodzforgalmu kozlekedést érinté — a vasuti kozlekedésrdl szolé 2005. évi
CLXXXIIl. torvény, a személyszallitasi szolgaltatasokrol szolé 2012. évi XLI. torvény és az autdbuszos
személyszallitasi szolgaltatasnak a 181/2011/EU rendeletben nem szabalyozott részletes feltételeire, az abban
foglaltak aldli mentességekre, az autdbuszos személyszallitasi szolgdltatasi feltételekre, valamint a koézuti
személyszallitasi Uzletszabalyzatra vonatkozd szabalyokrol sz6l6 213/2012. (VII. 30.) Korm. rendelet szerint
utaspanasznak mindsilé panaszok kivételével — panaszligyeket, el6késziti az orszaggy(lési képviseldk altal
feltett interpelldciok és kérdések valasztervezetét, javaslatot tesz a vitas kérdések rendezésére,

kialakitja, fejleszti és mukodteti a helykozi személyszallitasi kozszolgaltatdsok kompenzacids rendszerét,
a kozpénziigyi és finanszirozasi hatékonysag és a pénziigyi atlathatosag elvének érvényesiilésére javaslatokat
dolgoz ki, és azok megvalésitdsat nyomon koveti,
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15.
16.

17.
18.

19.

kdzremUkodik a szakterliletéhez tartozd OSAP adatgyUjtések dsszedllitdsdban,

kozrem(kodik a Modern Varosok Program keretében a felel6sségi korébe utalt konkrét projektek
el6készitéséhez kapcsolddo feladatok ellatasaban,

kialakitja az Interreg programokban benyujtott projektjavaslatokkal kapcsolatos allaspontot,

a miniszter altal atruhazott hataskorben kiadja a helykozi személyszallitasi kdzszolgaltatasi szerz6dések éves
pénzligyi zaradékaban meghatarozott koltségtéritések folyodsitasat megalapozo teljesitésigazolast,

mUkodteti és tovabbfejleszti a szolgaltatasi szint ellenérzési (SLA) rendszert.

19.5.4. A Kozlekedési Szolgéltatasi Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

kozremUkodik a kozszolgdltatds keretében végzett vizikdzlekedési tevékenységekkel kapcsolatos
kozlekedéspolitikai célok megvaldsitasaban,

el6késziti és felhatalmazas alapjan ellatja a helyi kdzosségi kozlekedéssel kapcsolatos, a tarca hataskorébe
tartozé feladatokat,

elldtja a térca ltal kiadott feliigyeleti igazolvanyokkal kapcsolatos feladatokat,

meghatarozza a Féosztaly hataskorébe tartozo két- és tébboldali megéllapodasok szakmai tartalmat, vezeti
a masik féllel (felekkel) torténd konzultaciokat és targyaldsokat,

a tdmogataskezelési feladatok elldtdsa keretében forraslehivasokat, valamint tdmogatési és megbizasi
szerz6déseket kezdeményez, ellendrzi a szerz8dések pénziigyi teljestlését, palydzatok lebonyolitasat
koordinalja, nyilvantartja a fejezeti kezelési el6iranyzatokkal kapcsolatos tdmogatasokat, kapcsolatot tart
a Pénziigyi Osztéllyal, a hattérintézményekkel és a partner szervezetekkel.

19.6. Légi- és Vizikozlekedési Foosztaly

19.6.1. A Légi- és Vizikozlekedési Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

felel a légikozlekedési hatdsagi ligyeket érinté jogszabalyok kivételével a Iégikozlekedés szabalyozasanak
szakmai el6készitéséért,

elldtja a légi- és vizikdzlekedést érinté jogszabdlyok szakmai hatédlyosuldsanak folyamatos figyelemmel
kisérését, és ennek alapjan szakmai javaslatot készit a jogszabdlyi kdrnyezet korszerlsitésére, valamint
az egyéb szlikséges intézkedések megtételére,

felel a vizikdzlekedési hatdsagi Ugyeket érint6é jogszabalyok kivételével a vizikozlekedés szabalyozasanak
szakmai el6készitéséért,

felel a vizikozlekedési hatésagi ligyeket érinté jogszabalyok kivételével a vizikdzlekedéssel, a viziutakkal,
a kikotokkel és mas vizikdzlekedést befolyasold létesitményekkel kapcsolatos kdzlekedésbiztonsagi, valamint
mszaki és hajozasbiztonsagi kdvetelményrendszerre vonatkozd, valamint a Vizikozlekedés Védelmi Bizottsag
Osszetételérdl, feladat- és hatdskorérdl, tovdbba mikodési rendjérdl sz6l6 jogszabdlyok szakmai
el6készitéséért,

felel a vizikdzlekedési hatdsagi Ugyeket érinté jogszabalyok kivételével a vizikdzlekedési agazatra,
a vizijarmUvekre a személyzet képzésére és vizsgaztatdsara, a hajézdszemélyzet alkalmassagi vizsgalatara és
utdnképzésére, az Uszélétesitmények konstrukcidjara és hatdsagi jovahagyasi (engedélyezési) rendszerére,
a veszélyes aruk vizi szallitasara és ellendrzésére, a személyzet szakértdi képzésére és tovabbképzésére, a vizi
aru-, és személyszallitasra vonatkozo jogszabalyok szakmai el6készitéséért,

kozrem(ikodik a vizi kozosségi kozlekedést érintd szabdlyozas szakmai el6készitésében, a kdzszolgaltatasi
kotelezettségek altalanos kereteinek kialakitasdban, a vizi kozosségi kdzlekedés terén az allami szerepvallalds
meghatarozasaban, szakmai el6készitésében,

intézkedik a légikdzlekedési terep és akadaly adatbazis elkészitésérél és aktualizalasarol.

19.6.2. A Légi- és Vizikozlekedési Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

1.

el6késziti a polgari l1égikozlekedés védelmének szabdlyairdl, valamint a Légikdzlekedés Védelmi Bizottsag
jogkorérdl, feladatairdl és mikodésének rendjérdl szold jogszabalyban a kozlekedésért felelés miniszter
hatdskorébe utalt Iégikozlekedés-védelmi feladatok ellatdsaval kapcsolatos szakmai dontéseket,

elldtja a Nemzeti Légtér Koordindciés Munkacsoport titkarsagi feladatait,

el6késziti a Vizikdzlekedés Védelmi Bizottsag jogkorérél, feladatairdl és mukodésének rendjérdl szolo
jogszabalyban a kozlekedésért felelés miniszter hataskorébe utalt vizikozlekedés védelmi feladatok
ellatdsaval kapcsolatos szakmai dontéseket,
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19.6.3.

fellgyeli a nem eurdpai unids tagallam lobogdja alatt kozleked6 Uszdlétesitmény lizemeltetdje altal
benyujtott, nemzeti viziut hasznalatdnak engedélyezése iranti kérelmekkel kapcsolatos engedélyezési
szakmai feladatokat,

elldtja a Vizikozlekedési Védelmi Bizottsag titkarsagi feladatait,

részt vesz a légi- és vizikozlekedési infrastruktira fejlesztését szolgdlé unids illetve hazai forrasbdl
megvaldsitani tervezett projektek el6készitésében, és ellatja a forrasfelhasznalds szakmai felligyeletét,

felel a vizitthalézatok, folyami informacidszolgaltatasi rendszerek fejlesztésével, az infrastruktura-
beruhdzasokkal kapcsolatos  vizsgdlatok, mdszaki-gazdasdgi informaciok, térsadalmi-gazdasdgi
hatasvizsgalatok elvégeztetéséért, azok elemzéséért, kutatasi-fejlesztési tevékenység szakmai irdnyitasaért,
kozremUkodik a vizikdzlekedési szakteriilethez tartozé fejlesztési programok és azon beliil a projektek
elérehaladdsanak nyomon kovetésére és nyilvdnossdgra hozataldra szolgaloé rendszer kidolgozasaban és
mukodtetésében,

szakmailag kozremUkodik a minisztérium vizikozlekedési palyahélézatokat, orszagos kozforgalmu kikotéket,
hatarkikotoket érint6é vagyonkezelési tevékenységével kapcsolatos feladatainak ellatdsaban,

kozrem(ikodik a nemzeti és nemzetkozi szintl tervezéssel kapcsolatos vizikdzlekedési feladatokban, kiilonos
tekintettel az Orszagos Terliletrendezési Tervvel, valamint a vizikozlekedési hélézatok Uzemeltetésével,
fenntartasaval és fejlesztésével 0sszefliggé allami feladatokban,

felel a vizikdzlekedési infrastruktira mikodtetését, Uzemeltetését, fejlesztését szolgadld koltségvetési
el6iranyzatok szakmai prioritasokon alapul6 feladat meghatarozasaért, az el6iranyzatok felosztasara vald
javaslat tételéért,

kozremUkodik a duzzasztdssal szabdlyozott vizilton, vizlépcsénél a viziut osztalya szerint meghatérozott
méreti Uszélétesitmények, azok tolt kotelékének &thaladasat biztositd hajozsilip és a hozzd tartozd
|étesitmények terveinek, létesitésének és lizembe helyezésének engedélyezésére iranyulo eljarasaban,

elldtja a Modern Varosok Program felel6sségi korébe utalt konkrét projektek kezelésével kapcsolatos
feladatokat,

véleményezi és dontésre el6késziti az Uszélétesitmények megfeleléségét vizsgald, ellenérzé és tanusitd
szervezetek elismerésérdl, kijelolésérdl és felhatalmazasardl szol6 jogszabalyban foglaltak szerinti kijelolési
bizottsdg dontési javaslatait, ellatja a kijel6lési bizottsag titkarsagi feladatait.

A Légi- és Vizikozlekedési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

részt vesz az Eurdpai Unid légikozlekedési targyu jogi aktusainak és egyéb, kotelezd erével nem bird
aktusainak el6készitésében, a magyar térgyalasi élldspont kialakitdsdban és képviseletében, a tagsagbdl
eredd feladatok elldtdsaban (igy kilondsen az eurdpai unids jogszabalyok hazai jogba torténd atlltetése,
a jelentéstételi kotelezettség teljesitése),

érvényesiti a hazai szabalyozas szakmai alapjat kialakité nemzetkozi szervezetek szakmai férumain
a légikozlekedés hazai igényeit,

elldtja a légikozlekedési szaktertileten miikodd nemzetkdzi szabalyozési és szakmai szervezetek dontéseinek,
ajanlasainak elemzését, koordindlasat, az ehhez kapcsolédo adatszolgaltatast,

meghatarozza a Féosztaly hataskorébe tartozd tébboldalu légligyi megadllapodasok szakmai tartalmat,
a masik féllel (felekkel) torténé konzultacidkon és targyaldsokon képviseli az éllaspontot, egylttmiikédve
a Légugyi Féigazgatoval,

kozremUkodik a légikozlekedési kritikus infrastruktura kijeldlésével kapcsolatos, a kozlekedésért felelés
miniszter hataskorébe utalt feladatok ellatasaban,

részt vesz az Eurdpai Unid vizikozlekedési targyu jogi aktusainak és egyéb, kotelezé erével nem bird
aktusainak el6készitésében, a magyar térgyalasi alldspont kialakitdsdban és képviseletében, a tagsagbdl
eredd feladatok elldtasaban (igy kilonosen az eurdpai unids jogszabalyok hazai jogba torténd atlltetése,
a jelentéstételi kotelezettséq teljesitése),

érvényesiti a hazai szabalyozas szakmai alapjat kialakité nemzetkozi szervezetek szakmai forumain
a vizikdzlekedés hazai igényeit,

elldtja az ENSZ EGB belvizi hajézasi munkacsoportjdban és bizottsdagdban, a Nemzetkdzi Tengerészeti
Szervezet (International Maritime Organization) bizottsdgaiban és munkacsoportjaiban, a Duna Bizottsag
munkacsoportjdban és szakértéi értekezletein, a szakmai munkdban valé részvételt és a szakmai
képviseletbdl adddo feladatokat,
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10.

19.6.4.
1.

19.6.5.

elldtia a Duna Bizottsagban Magyarorszag éllandd kormanyképvisel6-helyettesi feladatait, részt vesz
a Bizottsag kozgyllésén és szakértdi értekezletein, ellatja a szakmai képviseletbdl adédo feladatokat, tovabba
részt vesz a Rajnai Hajézads Kozponti Bizottsdgdban megfigyel6ként, valamint képviseli a hajok mdszaki
kovetelményeit meghatarozé CESNI Bizottsdgban a magyar allaspontot,

feladatai ellatasaban tdmogatja a Légligyi Féigazgatot.

A Légi- és Vizikozlekedési Féosztaly funkciondlis feladatai korében

részt vesz a nemzeti l|égikdzlekedési stratégia, valamint az ehhez kapcsolédd dontések szakmai
el6készitésében, a végrehajtas figyelemmel kisérésében,

a légikozlekedés fejlesztésére vonatkozd javaslatot tesz a légikozlekedési stratégiaval 6sszhangban,
kozremiikodik a Nemzeti Repllésbiztonsdgi Program elkészitésében, részt vesz az orszdg védelmi
felkészllésébdl és a NATO-tagsagbol eredd - a légikozlekedési szakteriletre vonatkozd - feladatokban,
tovabba a minisztériumot érinté polgari védelmi és katasztrofa elharitasi feladatokban,

kozrem(ikodik a kozlekedésért felelés miniszter feladatkorébe tartozo |égikdzlekedést érinté szakmai képzési,
képesitési és vizsgakovetelményekkel kapcsolatos szakmai feladatokban, részt vesz a kézlekedési szakképzés
fejlesztésében, valamint a szakképzési torvényben és az OKJ-ban meghatarozott, a légikozlekedési
szakterlletet érintd szakképzésekkel kapcsolatos minisztériumi feladatokban,

szakmailag el6késziti a HungaroControl Magyar Légiforgalmi Szolgalat Zartkortien Miikod6 Részvénytarsasag
(a tovabbiakban: HungaroControl Zrt.) altal ellatott allami feladatok tekintetében a miniszter hataskorébe
tartoz6 dontéseket,

kozremkodik a kétoldalu hatarforgalmi egyezményekkel, kapcsolatos szakmai feladatokban,

kozremUikodik a kormanyzati logisztikai stratégia légi és vizi infrastrukturalis feladatainak el6készitésében.

A Légi- és Vizikozlekedési Féosztaly egyéb feladatai kdrében

részt vesz a jogellenes |égikdzlekedési cselekmények elleni védelemmel kapcsolatos hazai és nemzetkozi
feladatok ellatasaban,

kezeli a Féosztaly szakmai felelésségi korébe tartozd koltségvetési elSirdnyzat koltségvetési kapcsolatait,
elldtjia a Féosztdly szakmai szabalyozas-el6készitési hatadskorébe tartozd kérdések tekintetében
a szabdlyozasértelmezés, tajékoztatds, a média (internetes) megjelenéshez szakmai hattéranyag el6készitését,
elldtja a hatdsagi hataskorbe nem tartozo légikozlekedési targyu allampolgari (Ugyfél) megkeresések és
panaszigyek tekintetében a minisztériumi feladatkorbe tartozdéan szakmai tdjékoztatds megadasat, felel
a hazai Folyami Informacids Szolgaltatasok rendszerének (RIS) mikodtetéséért, fejlesztéséért,

mikodteti Belvizi Hajozasi Alapprogramot,

elésegiti a hajozasi képesitések megszerzéséhez sziikséges vizsgaztatas fejlesztését,

részt vesz a nemzeti vizikozlekedési stratégia, valamint az ehhez kapcsolédé dontések szakmai
el6készitésében, a végrehajtas figyelemmel kisérésében,

a vizikdzlekedés fejlesztésére vonatkozo javaslatot tesz a vizikozlekedési stratégidval 6sszhangban,

részt vesz a Tengerész Képzéseket Akkreditdlo Bizottsag (TAMB) munkajaban,

felel a Mohdcsi és Dravaszabolcsi hatarkikoték mukodtetéséért, és a fejlesztésiiket szolgdld forrasok
tervezésével, kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasaért,

elldtja kompok, révek fenntartasanak, felUjitdsdnak tdmogatdsara szolgdlé palyazattal kapcsolatos
feladatokat,

kozremUkodik a helyi vizi kozosségi kozlekedés tdmogatdsdnak megéllapitdsaval 6sszefliggd minisztériumi
feladatok szakmai el6készitésében,

felel az eurdpai uniés tdmogatdssal vagy hazai forrdsbdl megvalosulé vizi kozosségi kozlekedési projektek
vonatkozasdban, valamint az egyéb forrdsbdl finanszirozott projektek megvaldsuldsanak nyomon
kovetéséért, a tamogataskezelési feladatok ellatdsa keretében forraslehivasokat, valamint tdmogatasi és
megbizasi szerz6déseket kezdeményez, ellen6rzi a szerz6dések pénziigyi teljesiilését, pélyazatok
lebonyolitasat koordindlja, nyilvantartja a fejezeti kezelés(i eldirdnyzatokkal kapcsolatos tdmogatdsokat,
kapcsolatot tart a Kdltségvetési Féosztéllyal, a hattérintézményekkel és a partner szervezetekkel,

nyomon koveti az eurdpai unidés tdmogatassal vagy hazai forrdsbél megvaldsuld |égikozlekedéssel
kapcsolatos projektek megvaldsulasat, a tamogataskezelési feladatok ellatasa keretében forraslehivasokat,
valamint tdmogatasi és megbizési szerz6déseket kezdeményez, ellendrzi a szerz6dések pénziigyi teljestilését,
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palyazatok lebonyolitasat koordindlja, nyilvantartja a fejezeti kezelésl el6iranyzatokkal kapcsolatos
tdmogatdsokat, kapcsolatot tart a Koltségvetési Fbosztdllyal, a hattérintézményekkel és a partner
szervezetekkel.

19.7. CEF Foosztaly

19.7.1. A CEF Fdosztaly kodifikacids feladatai korében kozremikodik a fejlesztéspolitikai tevékenység iranyitasi,
finanszirozasi, intézményi és szabalyozasi rendszerének kialakitasaban.

19.7.2. A CEF Féosztaly Funkcionalis feladatai korében

1.

10.
11.
12.
13.

14.
15.

17.
18.

20.
21.

22.
23.

az dllami  beruhdzdsok tdmogatdsdért felelés helyettes allamtitkar egyetértésével elkésziti
a kozlekedésstratégiaért felelés helyettes allamtitkdr altal kezelt programok és a CEF1, valamint
a CEF2 projektek (a CEF1 és CEF2 projektek a tovabbiakban egytt: CEF projektek) lehatarolasat,

megvaldsitja a CEF1 projektjeit a végrehajtd szervekkel és tarskedvezményezettekkel egylittmiikodésben,
majd lezérja,

a CEF2 projektjavaslatokkal kapcsolatban folyamatos palyazatfigyelést végez,

azon CEF kozlekedési projektek esetében, amelyeknél a minisztérium mint a tagallam képvisel6je
a kedvezményezett, gondoskodik a palydzati anyagok 0Osszedllitasarol, valamint elvégzi azok
min&ségbiztositasat,

benydjtia azon CEF kozlekedési projekteket az Eurdpai Bizottsdg és az Eurdpai Eghajlat-politikai,
Koérnyezetvédelmi és Infrastrukturélis Végrehajtd Ugynokség felé, amelyeknél a minisztérium mint a tagallam
képvisel6je a kedvezményezett,

kapcsolatot tart az Eurépai Bizottsaggal és az Eurépai Eghajlat-politikai, Kdrnyezetvédelmi és Infrastrukturalis
Végrehajté Ugynokséggel a projektek kapcsan,

végrehajté szervek és tarskedvezményezettek kozremikodésével gondoskodik azon CEF kozlekedési
projektek megvaldsitasarol, amelyeknél a minisztérium, mint a tagallam képvisel6je a kedvezményezett,
megadja a szakmailag hatdskorrel rendelkezd f6osztaly egyetértése esetén a nem dllami tamogatdsu
CEF projektek palyazatainak beadasahoz valé allami hozzajarulast,

kormanydontés alapjan kiadja a CEF projektek palyazatainak beadasahoz sziikséges tagallami hozzajaruld
nyilatkozatokat,

képviseletet 1at el a CEF altaldnos és kdzlekedési koordinécios bizottsdgaiban,

szlikség esetén szabalytalanségi gyanu bejelentést tesz, tovabba kézremiikodik a szabélytalansagi eljarasban,
elldtja a féosztély feladataibdl adodé informatikai rendszerekbe torténd adatrogzitési feladatokat,
kimutatasokat, rendszeres és eseti beszamolodkat, jelentéseket készit a minisztériumon beliili és az eurdpai
unids intézményrendszerben szerepld résztvevék szamara,

gondoskodik a CEF kozlekedési projektekkel kapcsolatos kormdany-eléterjesztések elékészitésérdl,

elvégzi a CEF tdmogatassal megvalosuld projektek tdmogathatdsagi, elszamolhatdsagi és a szakféosztalyok
bevonasaval a mliszaki szempontu vizsgalatat,

a végrehajtd szervek és a tarskedvezményezettek kozremikodésével — azon CEF kozlekedési projektek
esetében, amelyeknél a Minisztérium, mint a tagallam képvisel6je a kedvezményezett — gondoskodik
a CEF tdmogatasu projektek éves elérehaladési jelentései, az id6kozi kifizetés iranti kérelmek, a zard jelentés
és a zaroegyenleg-kifizetés iranti kérelmek osszeallitasarol.

kozrem(kodik a koltségvetési hozzajarulast nem tartalmazoé CEF projektek monitoringjaban,

feldolgozza a végrehajté szervek altal megkildott kifizetési kérelmeket és elszdmoldsokat, valamint
elélegbekérdket, tovabba gondoskodik azok Miniszterelndkség felé tovabbitasardl kifizetés és elszdmoldas
céljabdl,

felel a végrehajtd szervek altal megkildott kifizetési elérejelzések feldolgozasaért, nyomon kovetéséért,
a végrehajto szervekkel torténd egyeztetéséért,

felel a havi kifizetési elérejelzések elkészitéséért és a Miniszterelnokség részére torténé megkiildéséért,
nyomon koveti a projektek el6rehaladasat, elldtja a projektek végrehajtdsaval, zérdsaval kapcsolatos
monitoring feladatokat,

elldtja a projektek fenntartasaval kapcsolatos feladatokat,

felel a zarszamadashoz, leltarozashoz kapcsolodé feladatok elvégzéséért,



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi64. szam 6443

24,
25.

26.

19.7.3.

elvégzi a CEF Fosztalyt érinté koltségvetés tervezési és egyéb pénziigyi feladatokat,

részt vesz a CEF FOosztdly altal kezelt projektek keretében biztositott tdmogatasbdl finanszirozott
kdzbeszerzési eljarasok ellenérzésében,

az allami beruhdzasok tdmogatasaért felelds helyettes allamtitkarral egylttmUikodésben ellatja a kdzlekedési
RRF koordinatori feladatokat.

A CEF Féosztaly egyéb feladatai korében

kapcsolatot tart az intézményrendszer szerepldivel,

adatot szolgéltat az ellen6rzd szervek altal végzett ellenérzésekhez,

a tdmogatdaskezelési feladatok ellatdsa keretében forraslehivasokat, valamint tdmogatési és megbizasi
szerzOdéseket kezdeményez, ellendrzi a szerzédések pénziigyi teljestilését, palydzatok lebonyolitasat
koordinalja, nyilvantartja az Unids fejlesztések fejezet CEF elGiranyzataival kapcsolatos tamogatasokat,
kapcsolatot tart a Végrehajté Szervekkel, Tarskedvezményezettekkel, a hattérintézményekkel és az egyéb
partner szervezetekkel.

20. A KOZLEKEDESI HATOSAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA

TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

20.1. Kozlekedési Hatosagi Ugyekért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag

20.1.1.

A Kozlekedési Hatésagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag segiti a kozlekedési hatésagi

Ugyekért felelés helyettes allamtitkar tevékenységének az ellatasat, ennek keretében ellatja a Szabalyzat 1. melléklet
89. § (1) bekezdésében rogzitett titkarsagi feladatokat.

20.2. Hat6sagi Tamogato és Minéségbiztositasi Féosztaly

20.2.1.
1.

20.2.2.

Funkcionalis feladatok:

felel6s a kozuti, a hajézasi, a vasuti, légikdzlekedési hatosagi feladatokat tdmogatd informatikai rendszerek
(a tovabbiakban egyitt: kdzlekedési hatosagi informatikai rendszerek) folyamatos mikodtetéséért,

a kozlekedési hatdsagi informatikai szakrendszerekhez kapcsoldddan az érintett féosztalyok részvételével
kialakitja és karbantartja az egyes informatikai rendszerek Gzemeltetése soran a kilsé szolgaltatétdl elvart
SLA szinteket, 6sszefogja a szakterlletektdl érkezé az informatikai rendszerek kialakitasara, fejlesztésére
vonatkozé igényeket, biztositja a minisztérium és a févarosi és varmegyei korményhivatalok munkatarsai
részére az EDR-rendszer és a hozza kapcsolddo szolgaltatasok elérhetdségét,

javaslatot késziti a koltségvetésbdl és az eurdpai unids forrasokbdl finanszirozott hatdsagi fejlesztési
projektek benyujtasara, palyazaton valo részvételre, a kozlekedési hatdsagi tevékenység fejlesztési iranyaira,
feladatkorében kdzrem(kodik a projektekkel kapcsolatos szakpolitikai felelési feladatok ellatasaban,

felelés a KOFOP-1.0.0-VEKOP-15 Koézuti gépjarm(-, viziigyi és légiigyi kézlekedési-, engedélyezési és
vizsgdztatasi folyamatok tigyfélkdzpontu elektronizaldsa cim(i és mas a kozlekedési hatdsagi tigyekért felelds
helyettes allamtitkar altal irdsban kijelolt projektért,

mikodteti a felelésségi korébe tartozd projektek monitoring-rendszerét, helyzetképet készit a munkdak
aktualis feladatairdl, nyilvantartja a projektekkel kapcsolatos dokumentumokat,

elldtja a kozlekedési hatdsdgi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr tevékenységével 6sszefliggd
mindségbiztositasi feladatokat.

Koordinacids feladatai korében

a kozlekedési hatdsagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitasa alatt allé szervezeti egységek
hatékony feladatvégzésének tdmogatasa céljabdl koordindlja az ideiglenes kiilfoldi kikiildetéseket, a belfoldi
kikuldetéseket, a képzési terveket, a szakterilletekkel egylttmUkodve kozremUikodik azok megvalositasaban,
a kozlekedési hatdsagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa alatt allé6 szervezeti egységek
tekintetében koordindlja a humanpolitikai feladatokat, az azzal 6sszefliggéen a szervezeti egységek részérdl
inditott felterjesztéseket, az azzal 6sszefliggé intézkedések kezdeményezését,
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3.

a kozlekedési hatdsagi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa alatt allo szervezeti egységek

hatékony feladatvégzésének tdmogatésa céljabol:

3.1. az illetékes szakmai szakteriletekkel egytttmikodve folyamatosan nyomon koveti a kdzlekedési
hatosagi bevételek felhaszndlasat, azokrdl rendszeres tajékoztatdst ad a kozlekedési hatdsagi
Ugyekért felelds helyettes allamtitkar részére,

3.2 koordinalja a kdzlekedési hatdsagi bevételek terhére torténd kifizetéseket, azok hataridében torténé
megvaldsulasara figyelemmel, egylttmikodve a Gazdalkodasi Féosztdllyal, a Koltségvetési
Féosztéllyal,

33. a szaktertleti igények alapjan kotelezettségvallaldasokat kezdeményez,

kozremUkodik a kozlekedési hatdsagi feladatokkal kapcsolatos koltségvetési forrasokkal 6sszefliggd

megkeresésekben, erre iranyulé megkeresés esetén,

nyomon koveti a fejezeti kezelési eliranyzatok kozlekedési hatdsagi ligyekért felelés helyettes allamtitkart

érinté feladatai tekintetében kiadott tdamogatoi okirat, tamogatasi szerzédések, megkotott vallalkozasi,

szolgdltatdsi szerz6dések teljestilését, a tamogatodi okiratok, tdmogatasi szerz6dések esetén koordindlja

a benyujtott beszamolok elfogadasat, megteszi az azzal Osszefliiggd intézkedéseket, kapcsolatot tart

a Gazdalkodasi Féosztallyal, a Koltségvetési Féosztéllyal, a hattérintézményekkel és a partner szervezetekkel,

erre iranyuld kijelolés esetén koordindlja a kozlekedési hatdsagi lgyekért felelés helyettes allamtitkar

iranyitasa alatt allo6 szakterlletek részér6l felmeriilé kotelezettségvallalasi igényeket, kozremikodik

a kotelezettségvallalasok létrejottében, nyomon koveti azokat,

nyilvdntartja az informatikai rendszerekhez tartozd elektronikus tanusitvdnyokat, megszemélyesiti

a kiadmanyozok részére biztositott elektronikus aldirast hitelesité kartydkat, és kezdeményezi ezek

beszerzését, felgyeli, koordindlja és végzi a hatdsagi feladatokat ellato szakteriiletek altal kiadott okmanyok

tervezését és elvégzi ezek megszemélyesitését.

20.3. Hato6sagi Feliigyeleti Féosztaly

20.3.1.

Kodifikacids feladatai kdrében el6késziti a kdzlekedési hatdsagi ligyeket érinté jogszabdlyokat és kdzjogi

szervezetszabdlyozé eszkozoket, ennek keretében egylittmUikodik az érintett szervezeti egységekkel, javaslatot

terjeszt eld.

20.3.2.
1.

20.3.3.

Funkcionalis feladatai korében

az érintett szakféosztallyal egytttmdkodve, javaslatot tesz, a kozlekedési hatosagi ligyekért felels helyettes
allamtitkar részére a févarosi és varmegyei kormdanyhivatalok, valamint a jarasi (févarosi kerileti) hivatalok
kozlekedési hatosagi tevékenysége feletti szakmai irdnyitési és azzal 6sszefliggé ellenérzési tevékenységgel
kapcsolatban,

elldtja a kozlekedési hatdsdgi intézkedések ellen benyujtott panaszok és kozérdekl bejelentések
vizsgalataval Osszefliggé koordinaciés feladatokat, éves jelentést készit a kozlekedési hatosagi tigyekért
felelds helyettes allamtitkar részére a panaszokkal és a kozérdek( bejelentésekkel kapcsolatosan,

Koordinacios feladatai kdrében

koordinalja és 6sszefogja a kozlekedésstratégidért felel6s helyettes allamtitkar irdnyitdsa ald tartozé 6nallo
szervezeti egységek altal el6készitett és a kozlekedési hatdsagi ligyekért felelds helyettes allamtitkar részére
véleményezésre megkulddtt jogszabdlytervezetekre és jogharmonizacids javaslatokra vonatkozé hatdsagi
szempontu vélemény kialakitdsat,

elldtja a kdzigazgatasi egyeztetésre megkildott elSterjesztések koordindlasat, véleményezését,

elldtja a kozlekedési hatdsagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitdsa ald tartozd szervezeti
egységeket érintéen a kozérdekd adatigényléssel kapcsolatos feladatok koordindlasat az érintett szakteriilet
bevonasaval,

elldtia a kozlekedési hatésdgi tevékenységet érinté kommunikacid 0Osszehangolasat, a beérkezé
kommunikaciés megkeresések koordinaldsat, azok érintett szakterlletek bevondsaval torténd
megvalaszolasat,

kozremUkodik a kozlekedési hatdsagi feladatokkal kapcsolatos koltségvetési forrasokkal 6sszefliggd
megkeresésekben, erre iranyulé megkeresés esetén,
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20.34.

20.3.5.

4,

a fejezeti kezelési elSiranyzatok kozlekedési hatosagi tigyekért felelés helyettes allamtitkart érinté feladatai,
valamint az lgazgatds kozlekedési hatdsdgi bevételek tekintetében a szakféosztalyokkal egylttmikodve
a tdmogataskezelési feladatok ellatasa keretében szakmai szempontbdl véleményezi a benyujtott tdmogatasi
kérelmeket, a forraslehivasokra vonatkozé kérelmeket, a tdmogatési kérelmek tdmogatdsira tdmogatdi
okirat, szerz6dés kiadasat, vallalkozasi, szolgaltatasi szerz6dés megkotését kezdeményezi,

a kozlekedési hatosagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar irdnyitasa alatt allé szakteriletek részérdl
felmerild kotelezettségvallalasi igények megvalositasaban erre iranyuld felkérés esetén kézremiikodik, azok
megfelel$ el6készitése érdekében.

Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

elldtja az autdpalyak, autoutak és féutak hasznalataért fizetendd, megtett uttal aranyos dijrél szol6 2013. évi
LXVII. torvény és a végrehajtasardl szoldé 209/2013. (VI. 18.) Korm. rendelet alapjan a felligyeleti szerv
feladatait,

elldtja a kozuti kozlekedésrél szold 1988. évi l. torvény (a tovabbiakban: Kkt.) 18. § (15) bekezdése szerinti
felligyeleti szervi feladatokat a Kkt. szerinti vizsgakdzpont tekintetében,

elldtja a vasuti vizsgakozpont tevékenysége tekintetében a vasuti kozlekedésrél szolé 2005. évi
CLXXXIII. torvény 36. § (10) bekezdése szerinti felligyeleti szervi feladatokat,

elldtja a hajozasi vizsgakdzpont tevékenysége tekintetében a vizikozlekedésrdl sz6l6 2000. évi XLII. torvény
26/D. § (1) bekezdése szerinti felligyeleti szervi feladatokat,

elldtja a légikozlekedési vizsgakdzpont tevékenysége tekintetében a légikdzlekedésrdl szold 1995. évi
XCVII. térvény 30/A. § (1) bekezdése szerinti felligyeleti szervi feladatokat,

véleményezi a kozlekedési hatdsadgi szakteriilet kdzigazgatasi hatdsdgi dontéseit, azzal kapcsolatban
a szakter(let erre irdnyulé megkeresése alapjan jogi véleményt nyujt,

elldtja a képviseletet a kozlekedési hatésagi kozigazgatdsi peres eljardsokban, valamint a kozlekedési
hatéségi feladatokkal 0Osszefiiggé valamennyi peres és nemperes eljarasban, ideértve kulondsen
a kozhatalom gyakorldsédval okozott kdr megtéritése irdnti pereket, a kényszertorlési, felszdmoldsi és
végelszamolasi eljardsokat, valamint a kdzigazgatasi birsdg behajtasaval kapcsolatos eljarasokat,

elldtja a kozati jarmlvezetdk és a kozuti kozlekedési szakemberek képzésének, tovidbbképzésének,
utdnképzésének, valamint a vizsgabiztosi, a szakoktatéi és az iskolavezetSi tevékenység hatdsagi
ellenérzéséhez kapcsolddo eljarasokkal és jogkovetkezmények alkalmazasaval kapcsolatos feladatokat,
orszagos illetékességgel,

a kozlekedési hatdsagi Ugyekkel Osszefliggésben tudomdsédra jutott blincselekmény gyanuja esetén
feljelentést tesz,

lefolytatja a vizsgakdzpont vizsgatol vald eltiltd, valamint a vizsga érvénytelenitése targydban hozott dontés
targyaban kezdeményezett hatdsdgi eljarast,

a miniszter févarosi és varmegyei kormanyhivatalokkal kapcsolatos szakmai iranyitasi és ellenérzési jogkorei
gyakorlasaval 6sszefliggésben ellatja az uttigyi kozlekedési hatésagok szakmai irdnyitasat, tovabba részt vesz
az utugyi kozlekedési hatésdgok ellenérzésével kapcsolatos feladatok elvégzésében, feliigyeleti szervként jar
el és gyakorolja a feliigyeleti jogkort az utligyi kozlekedési hatéséagok tekintetében,

szakhat6sagi és szakért6i feladatkdrben jar el azon koézigazgatdsi lgyekben, amelyekben a kilon
jogszabalyok uttigyi, hajozasi vagy vasuti kozlekedési hatdsagi feladatkorben masodfokon eljard hatésagként
a kozlekedésért felelés minisztert jeldlik ki.

Egyéb feladatai kdrében

negyedévente beszamoldt készit a kozlekedési hatdsagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar altal irdnyitott
szervezeti egységek feladat- és hataskorébe tartozd peres lgyekrdl, és azt a helyettes allamtitkar utjan
megkiildi a kozlekedésért felelés allamtitkar részére,

a perkoltségigény behajtasara iranyuld, a kozlekedési hatdsagi ligyekért felelés helyettes allamtitkar altal
irdnyitott szervezeti egységek feladat- és hataskorébe tartozé peres tgyekkel kapcsolatos eljarasokban
megkeresés alapjan megteszi a szlikséges peres és peren kivili intézkedéseket,

elldtja az atligyi hatésagok szakmai irdnyitdsat, valamint a hatdsdgok tevékenységét és az egységes
jogalkalmazast el6segité segédleteket készit, és értekezleteket, szakmai konzultacidkat, tovabbképzéseket
szervez,

részt vesz az Utligyi kozlekedési hatosagok ellenérzésével kapcsolatos feladatok elvégzésében,
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5. el6késziti a haroméves Kozuti Kozlekedésbiztonsagi Akcidoprogramot, és az éves Kozuti Kozlekedésbiztonsagi
Intézkedési Tervet,
elldtja a kozuti kdzlekedésbiztonsagot érinté allami feladatok tarcaszint( képviseletét,

7.  kijeloli a NATO Reziliencia Bizottsag tevékenységében részt vevd személyeket és kdzrem(ikddik a Szallitasi
Csoport tevékenységében a kijelolt személyek utjan.

20.4. Légiigyi Szakszolgalati Hatésagi Féosztaly

20.4.1. A Légligyi Szakszolgalati Hatéségi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében véleményezi a szakterlletéhez
kapcsolodd jogszabdlytervezeteket, elGterjesztéseket, valamint javaslatot tesz a szakterliletet érinté szlikséges
jogalkotasi feladatok elvégzésére a Hatoésagi Felligyeleti Féosztaly részére, valamint részt vesz a szakteriletét érintd,
az EASA dltal mikodtetett szakbizottsdgok jogalkotdsi el6készitd tevékenységében, elkésziti és gondozza
az Az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) (2018. julius 4.) a polgari légi kozlekedés teriiletén alkalmazandd kozos
szabalyokrol és az Eurépai Uni6 Repiilésbiztonsagi Ugynékségének létrehozasarol és a 2111/2005/EK,
az 1008/2008/EK, a 996/2010/EU, a 376/2014/EU eurdpai parlamenti és tandacsi rendelet és a 2014/30/EU és
a 2014/53/EU eurdpai parlamenti és tanacsi irdnyelv modositasardl, valamint az 552/2004/EK és a 216/2008/EK
eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet és a 3922/91/EGK tandcsi rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl szélo,
Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2018/1139 rendeletében (a tovdbbiakban: 1139/2018/EU eurdpai parlamenti és
tanacsi rendelet), valamint annak végrehajtasi rendeleteiben el6irt belsé eljarasokat meghatarozé, Szakszolgalati
Kézikdnyvet, tovdbbd eljdrdsai tekintetében alkalmazza a Léguigyi Kockdzatértékelési Hatdsagi Féosztaly altal
elkészitett Légikozlekedési Hatdsagi Szervezetiranyitasi Kézikdnyvet.

20.4.2. A Légligyi Szakszolgalati Hatosagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében

1. végzi a polgari légijdrm{ hajozé személyzet szakszolgalati engedélyével, valamint a repuléeszkoz vezet6i
jogosultsag megszerzésével kapcsolatos képzések feltételeinek vizsgalatat, a képzések és képz6 szervezetek
engedélyezését, valamint felligyeletét,

2. végzi a polgéri légijarmi karbantartd személyzet szakszolgalati engedélyével kapcsolatos képzések
feltételeinek vizsgalatat, a képzések és a karbantartas-oktatod szervezetek engedélyezését és feliigyeletét,

3. végzi a légiutas kiséré tanusitvany kiadasahoz sziikséges képzések feltételeinek vizsgalatat, a képzések és
képzbszervezetek engedélyezését, valamint felligyeletét,
végzi a replilés-szimulacios oktatéeszkdzok (FSTD) mindsitését, valamint felligyeletét,

5. végzi a polgéri légijarmi hajézd személyzet szakszolgdlati engedélyéhez sziikséges nyelvismereti
vizsgdztatast végzo testiletek engedélyezését, valamint felligyeletét,

6. végzi a polgari légijarmi hajozoé személyzet szakszolgdlati engedélyének és tanusitdsainak kiadasat,
meghosszabbitasat, megujitasat, kiterjesztését és nyilvantartasat, valamint a szakszolgalati engedélyek és
tanusitasok felfliggesztésével, korlatozasaval és visszavonasaval kapcsolatos eljarasokat,

7. végzi a légiutas-kisér6k tanusitvanyainak kiaddsadt, meghosszabbitdsat és nyilvantartdsat, valamint
a tanusitvanyok felfliggesztésével, korlatozasaval és visszavondsaval kapcsolatos eljarasokat,

8.  végzi a polgari légijarmi karbantartd szakszolgalati engedélyek kiadasat, meghosszabbitasat, kiterjesztését
és nyilvantartasat, valamint a szakszolgalati engedélyek felfliggesztésével, korlatozésaval és visszavonasaval
kapcsolatos eljarasokat,

9. végzi a légiforgalmi szakszemélyzet szakszolgélati engedélyeinek a kiadasat, meghosszabbitasat és
nyilvantartasat, valamint az engedélyek felfliggesztésével, korldtozasaval és visszavonasaval kapcsolatos
eljarasokat,

10.  végzi a repulésiizemi tiszt szakszemélyzet szakszolgélati engedélyeinek kiaddsat és nyilvantartasat, valamint
a szakszolgalati engedélyek felfliggesztésével, visszavonasaval kapcsolatos eljarasokat,

11.  részt vesz a polgari légijarmlvekkel bekdvetkezett légikdzlekedési balesetek, repiléesemények,
|égikozlekedési rendellenességek szilkség szerinti kozigazgatasi hatdsadgi eljards keretében torténd
vizsgalataban,

12.  elldtja a polgéri Iégijarm{ hajézé és karbantartd személyzet szakszolgalati engedélyének és légiutas-kisérék
tanusitvanydnak megszerzéséhez, validalasdhoz és konvertaldsdhoz szlikséges elméleti vizsgaztatassal
kapcsolatos hatosagi feladatokat,
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13. elldtja a polgari Iégijarmi hajézé személyzet szakszolgdlati engedélyének megszerzéséhez,
meghosszabbitdsdhoz, megujitdsdhoz, kiterjesztéséhez, validaldsahoz és konvertdldsdhoz sziikséges
gyakorlati vizsgaztatassal 6sszefliggé hatdsdgi feladatokat és a vizsgaztatds lebonyolitasénak felligyeletét,

14.  orvosi szempontbdl felligyeli a repllés-egészségligyi alkalmassagi vizsgalatok alapjan a szakszolgélati
engedély megszerzésére kotelezetteket, sziikség esetén kiadja, mddositja, korlatozza vagy visszavonja
az orvosi mindsitéseket,

15.  fellgyeli a repllés-egészségligyi alkalmassagi vizsgalatokat, engedélyezi és felligyeli a vizsgalatokat végzé
orvosok és vizsgalé helyek, tovdbbd a repiilés-egészségligyi kozpontok tevékenységét,

16.  akkreditdlja a repulés-egészségligyi vizsgdldorvosok engedélyeinek megszerzéséhez sziikséges repilés-
egészségugyi képzéseket,

17.  repllés-egészségugyi vizsgaloorvosok megkeresésére konzultacid biztositdsa az orvosi minésités kiadasahoz,

18.  ahataskorét érint6 ligyekben birsagolasi eljarast folytat le.

19.  ellatja a tavoli pilotak képzésével és vizsgaztatasaval dsszefliggésben a jogszabalyok altal a l1égikozlekedési
hatésaghoz telepitett feladatokat,

20. orszagos illetékességgel hataskorben eljarva, ellendrzési terv alapjan vagy ad hoc jelleggel hatdsagi
ellenérzést folytat le, a szakteriletét érinté Iégikdzlekedési események soran, azzal kapcsolatban
kozremUkodik,

21. az egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatokhoz kapcsoldéddan lefolytatja a Iégikozlekedési
jogszabalysértések kozigazgatdsi hatdsagi eljaras keretében torténd vizsgalatat.

20.4.3. A Léglgyi Szakszolgalati Hatosagi Féosztaly egyéb feladatai korében

1. végzi a hatdskorébe tartozd hatdsagi ligyekben a hatdsagi eljardsok dijbevételeinek és birsagbevételeinek
beazonositasat,

2. nyilvdntartja az 4ltala kivetett birsagokat, és — Onkéntes teljesités elmaraddsa esetén - intézkedik
a véglegessé valt dontésekben kiszabott birsdgok végrehajtasa irant,

3. feladatai ellatdsdban egyuttmdkodik a Légligyi Féigazgatd feladatkorét érintd lgyekben,
végzi a kormdnyzati szallitdsok végrehajtasa elétt a hajozo személyzet szakszolgélati engedélyének, valamint
a légiutas-kisérék tanusitvanyainak érvényességének ellenbrzését,

5. a Hatdésagi Tamogatd és Mindségbiztositasi Féosztallyal egylittmiikodik a szakteriiletét érinté kozlekedési
hatosagi informatikai szakrendszerek mukodésével Osszefliggé dontések meghozatalaban, az azzal
kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitésében,

6. részt vesz a repulésbiztonsdgi kockdzatértékelési eljardsok mukodtetésében, és elemzi a féosztdly
feladatkorébe tartozo kockazatokat.

20.5. Légiigyi Feliigyeleti Hatosagi Foosztaly

20.5.1. A Léglgyi Felugyeleti Hatdsagi Féosztaly kodifikacios feladatai korében véleményezi a szakterlletéhez
kapcsolodd jogszabdlytervezeteket, elGterjesztéseket, valamint javaslatot tesz a szakterliletet érinté szlikséges
jogalkotasi feladatok elvégzésére a Hatosagi Felligyeleti Féosztéaly részére, valamint részt vesz a szakteriletét érintd,
az EASA altal mukodtetett szakbizottsdgok jogalkotdsi elSkészité tevékenységében, elkésziti és gondozza
az 1139/2018/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben, valamint annak végrehajtasi rendeleteiben eléirt belsé
eljarasokat meghatérozé Légijarmi Uzembentartéasi Fellgyeleti Kézikdnyvet, Repiilésmiszaki Kézikdnyvet és
a Pilota nélkili 1égijarmlivek Kézikonyvet, tovabba eljarasai tekintetében alkalmazza a Légligyi Kockazatértékelési
Hatosagi Féosztaly altal elkészitett Légikozlekedési Hatdsdgi Szervezetirdnyitasi Kézikdnyvet.

20.5.2. A Léglgyi Felugyeleti Hatésagi Féosztaly koordindcios feladatai kdrében
1. biztositja a Safety Assessment of Foreign Aircraft (a tovdbbiakban: SAFA) és a Safety Assessment
of Community Aircraft (a tovabbiakban: SACA) programokkal 6sszefiigg6, kdlcsonés informaciocserét,
2. ellatja a SAFA, a SACA programok EASA Utmutatdsok szerinti szakmai szint(i nemzeti koordinélasat,
3. végzia polgarilégijarmvek légialkalmassagat érint6 légialkalmassagi hatdrozatok nyilvédntartasat.

20.5.3. A Léglgyi Feliigyeleti Hatésagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kérében
1. elldtja a polgari Iégijarm( Uzembentartasi engedélyhez sziikséges feltételek vizsgdlatat, Gzembentartasi
engedélyek kiadasat, médositasat, nyilvantartasat,
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17.
18.
19.

20.

21.

22.
23.

24,
25.
26.
27.

28.

végzi a polgari légikdzlekedési, valamint a 1égikozlekedéssel 6sszefliggd tevékenységek engedélyezését,
végzi a polgdri 1égijarmd lizembentartok, lizemeltetd szervezetek hatdsagi felligyeletét, beleértve a személyi
és targyi feltételek megfelel6ségét, melynek keretében szabalytalansdg esetén a Légligyi Szakszolgalati
Hatdsagi Féosztaly tdjékoztatdsa mellett a szakszolgélati engedélyeket, jogositasokat, tanusitasokat vagy
tanusitvanyokat felfiiggesztheti, korlatozhatja vagy visszavonhatja,

eljar az dltala fellgyelt tGzembentarték Uzemben tartdsdban Iévé polgéri légijarmiveken a forgalmi
ellendrzések végrehajtasa (SANA) soran,

eljar az illetékességi teriiletén jaratot lzemelteté unids, valamint a harmadik orszdgbeli lizembentartok
Gzemben tartasaban 1évé polgari légijarmiveken a forgalmi ellenérzések végrehajtasa (SACA, SAFA) soran,
ellétja a SAFA adatbazis kezelésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

eljar a pildta nélkiili polgari 1égijarmivel végzett tevékenységek, miveletek engedélyezése ligyében,

végzi a nemzeti hataskorbe rendelt polgari 1égijarm tipusalkalmassagi bizonyitvany kiaddsdhoz sziikséges
tipusalkalmasséagi vizsgalatokat, valamint kiadja, nyilvantartja, korldtozza, visszavonja a nemzeti hataskdrbe
rendelt polgdri célu 1égijarma tipusalkalmassagi bizonyitvanyokat,

lefolytatja a polgari 1égijarmdvek lajstrombavételével, lajstrombdl vald torlésével, export légialkalmasségi
tanusitasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos eljarasokat, elvégzi az azokhoz sziikséges vizsgélatokat, kiadja
a bizonyitvanyokat,

vezeti Magyarorszag Légijarmi Lajstromat, lefolytatja a jelzdlogbejegyzési, -torlési, -modositasi eljarasokat,
valamint vezeti a lajstromozésra nem kotelezett polgari Iégijarmdvek, repliléeszkdzok nyilvantartasat,

eljar a polgari l1égijarma Iégialkalmassagi bizonyitvény kiadasara, felligyeletére, médositasara, korldtozasara,
visszavonasara, felfliggesztésére iranyuld eljardsokban,

eljar a polgéari légijarm( légialkalmassagi felulvizsgdlati bizonyitvany kiadasara, érvényesség
meghosszabbitasara, korlatozasara, visszavonasara, felfliggesztésére irdnyuld eljarasokban,

végzi a polgari légijarmi zajbizonyitvany kiaddsahoz szlikséges vizsgalati dokumentacio ellenérzését, annak
alapjan a légi jarmu zajbizonyitvanyt, illetve a zajbizonyitvany mentességi igazolést kiadja,

végzi a polgari légijarmivek és komponensek kezdeti és folyamatos légialkalmassdgénak fenntartasahoz
szlikséges dokumentécié megfelel6ségének vizsgalatat, jovdhagyasat, a tipusbizonyitvény-tulajdonos
tevékenységének ellendrzését,

orszagos illetékességgel, hatdskorben eljarva ellendrzési terv alapjan vagy ad hoc jelleggel hatdsagi
ellenérzést folytat le, a szakteriiletét érinté légikozlekedési események soran azzal kapcsolatban
kozremUkodik,

végzi a polgari Iégijarmivek és komponensek hazai és kulfoldon torténd gydrtdsa, javitasa, atalakitdsa,
karbantartasa, elvégzéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeinek vizsgélatdt, melynek keretében
szabdlytalansdg esetén a Légligyi Szakszolgalati Hatdsagi Féosztaly tajékoztatdsa mellett a szakszolgalati
engedélyeket felfliggesztheti, korladtozhatja vagy visszavonhatja,

ellatja a polgari légijarmi és komponens tervezd, és gyarto szervezet engedélyezését és felligyeletét,

ellatja a polgari Iégijarmu és komponens karbantarté és javitd szervezetek engedélyezését és felligyeletét,
elldtjia a szakszolgdlati engedélyhez kotdtt muiszaki tevékenységekre vonatkozé képzési tervek
végrehajtasanak ellenbrzését,

részt vesz a polgari |égijarmivekkel bekdvetkezett |égikozlekedési balesetek, replléesemények,
|égikozlekedési rendellenességek kdzigazgatasi hatdsagi eljaras keretében térténd vizsgalataban,

kibocsatja a légikdzlekedésrdl sz616 1995. évi XCVII. térvény (a tovabbiakban: Lt.) 3/C. § (1) és (2) bekezdésében
meghatarozott légialkalmassdagi, izemben tartasi hatarozatot,

elldtja a folyamatos légialkalmasségi irdnyit6 szervezetek engedélyezését és felligyeletét,

eljdar a Magyarorszag Légijarmd Lajstromdba bejegyzett polgari légijarmdvek légialkalmassag-fenntartasi
ellenérzésének végrehajtasa (ACAM) soran,

végzi a légialkalmassagi feluilvizsgalati bizonyitvény kiadasat,

végzi a polgari légijarmivek karbantartasi programjanak jévahagyasaval 6sszefligg6 feladatokat,

végzi a polgari Iégijarmdvek repiilési engedélyeinek elbiralasat és jovahagyasat,

végzi a légijarmivek vélaszjeladé és vészhelyzeti helymeghatdrozé berendezéseinek kddjainak
meghatarozasat,

végzi a kisérleti, az egyedi és amatbrépitési légijarmlivek épitésének ellenérzését, elvégzi
az engedélyezéshez szlikséges vizsgalatokat, végzi az engedélyezést és ellatja a felligyeletét,
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29.  vezeti a lajstromozasra nem kotelezett polgari IégijarmUvek, valamint a pildta nélkili [égi jarmUvek és
Uzembentartdk nyilvantartasat,

30. vezeti a lajstromozdsra nem kotelezett polgari Iégijarmivek, valamint a pilota nélkili [égi jarmivek
nyilvantartasat és eljar a piléta nélkuli polgari légijarmUvel végzett tevékenységek engedélyezése soran,

31. a Hatdésdgi Tamogaté és Mindségbiztositasi Féosztallyal egyittmiikodve kozremikodik a szakterileti
tevékenységet érinté kozlekedési hatdsagi informatikai rendszer miikddésével Osszefliggésben felmeriilé
dontések meghozataldban, az azzal kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitésében,

32.  hataskorét érinté Uigyekben birsdgolasi eljarast folytat le,

33.  mukodteti a pildta nélkili jarmUvek kockazat alapu felligyeleti rendszerét,

34. az egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatokhoz kapcsoléddan lefolytatja a Iégikdzlekedési
jogszabalysértések kozigazgatdsi hatdsagi eljaras keretében torténd vizsgalatat,

35.  eljaraveszélyes aruk légi szallitdsanak engedélyezése soran,

36. ellatja a piloéta nélkdli légijarmd-rendszerekrdl és a pildta nélkili [égijarmU-rendszerek harmadik orszagbeli
lzemben tartdirdl sz6l6, 2019. marcius 12-i (EU) 2019/945 felhatalmazason alapulé bizottsagi rendelet
szerinti bejelentd hatdsagi és piacfelligyeleti hatdsagi feladatokat,

37.  végzia nyilvanos replilérendezvények lebonyolitdsdnak engedélyezését, valamint felligyeletét.

20.5.4. A Léglgyi Feluigyeleti Hatdsagi Féosztaly egyéb feladatai kbrében

1. végzi a hatdskorébe tartozd hatdsagi lgyekben a hatdsagi eljdrasok dijbevételeinek és birsagbevételeinek
beazonositasat,

2. nyilvantartja az altala kivetett birsdgokat, és - Onkéntes teljesités elmaraddsa esetén - intézkedik
a véglegessé valt dontésekben kiszabott birsagok végrehajtasa irant,

3. feladatai ellatasdban egyiittm(ikodik a 1égligyi féigazgatoval a féosztaly feladatkorét érintd tgyekben,
részt vesz a repullésbiztonsagi kockazatértékelési eljarasok mukodtetésében, és elemzi a féosztaly
feladatkorébe tartozd kockéazatokat.

20.6. Légiigyi Kockazatértékelési Hatésagi Foosztaly

20.6.1. A Légligyi Kockazatértékelési Hatdsdgi Féosztdly Kodifikdciés feladatai korében véleményezi
a szakterlletéhez kapcsolédd jogszabdlytervezeteket, elGterjesztéseket, valamint javaslatot tesz a szakteriiletet
érint6 szikséges jogalkotasi feladatok elvégzésére a Hatdsagi Felugyeleti Féosztaly részére, valamint részt vesz
a szakterlletét érint6, az EASA éltal mlkodtetett szakbizottsdgok jogalkotasi el6készitd tevékenységében, elkésziti
és gondozza a 1139/2018/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben, valamint annak végrehajtasi rendeleteiben
eldirt belsé eljarasokat meghatdrozé Légikozlekedési Hatdsagi Szervezetiranyitdsi Kézikdnyvet, a Compliance
Kézikonyvet, a Légikozlekedés Védelmi Kézikonyvet, valamint a Replilésbiztonsagi Kézikdnyvet.

20.6.2. A Léguigyi Kockazatértékelési Hatdsagi Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1. elldtja a repulébaleseti készenléti szolgalat fenntartdsat, sziikség esetén részt vesz a baleseti helyszinelésben,

2. részt vesz a tarsszervezetek és partnerek dltal szervezett, a féosztaly feladatkorét érinté szakmai, szakértéi
munkabizottsagok munkajaban, szilkség esetén a kozlekedésért felelés allamtitkar utjan kezdeményezi
azokat,

3. tervezi, szervezi, lebonyolitja és figyelemmel kiséri a szlikséges szakmai képzéseket, légikozlekedés-védelmi
oktatasokat, konferencidkat az altala kijelolt képzési koordindtoron keresztiil a légikozlekedési hatdsagi
feladatokat elldtéd féosztalyok vonatkozésaban,

4. részt vesz a polgdri repil6terek Repulétéri Védelmi Bizottsagaban, Iégikozlekedés-védelmi és
kényszerhelyzeti gyakorlatokban,

5.  eljar alégikozlekedés-védelmi intézkedések és eljarasok elemzése, vizsgalata soran, javaslatot tesz az ismételt
eléfordulas megelézése és a hianyossagok megsziintetése érdekében,

6. ellatja a légikozlekedési hatdsagi szakterilet belsé compliance rendszerének folyamatos miikodtetését, erre
ellendrzési eljarast dolgoz ki és évente ellendrzési tervet készit, ellendriz, valamint az ennek keretében feltart
hidnyossagok kijavitasara és a kapcsolédo folyamatok racionalizélasara — az érintett szervezeti egységgel
egylttmikodve — megfeleld intézkedéseket tesz, tovabba ellendrzi az intézkedések végrehajtasat,

7.  eljar a repllésbiztonsagi intézkedések és eljardsok elemzése, vizsgalata sordn, javaslatot tesz az ismételt
eléfordulas megelézése és a hidanyossagok megsziintetése érdekében.
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20.6.3. A Léguigyi Kockazatértékelési Hatdsagi Féosztaly koordinacids feladatai korében

1.

Osszehangolja és figyelemmel kiséri a polgari [égikdzlekedés védelmének kozds szabdlyairdl és
a 2320/2002/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérél szél6, 2008. marcius 11-i 300/2008/EK eurdpai
parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: 300/2008/EK rendelet) 9. cikkében meghatérozott Felelés
Hatosagként a 300/2008/EK rendelet 4. cikkében emlitett kozos alapkdvetelmények végrehajtasat,

elldtja a légikozlekedés védelmében egylittm(kodd hatdsdgok tadjékoztatdsat a polgari légikdzlekedés
védelmének szabdlyairdl és a Légikozlekedés Védelmi Bizottsag jogkorérdl, feladatairdl és mikodésének
rendjérél sz6l6 169/2010. (V. 11.) Korm. rendelet 13. § m) pontja szerint, a feladatai ellatdsa soran keletkezé
informacidkkal kapcsolatban,

elldtja a Bizottsdg 72/2020/EU rendelete (2010. janudr 26.) a légikdzlekedés védelmével kapcsolatos
bizottsdgi ellendrzések eljarasainak megallapitasardl alapjan a Bizottsdg altal végzett ellenbrzések
eredményeirdl készitett jelentés értékelését, és azt a kdzlekedésért felelds allamtitkar részére megkdildi,

az egységes jogalkalmazas érdekében szakmai koordindciét I3t el a polgéri légikdzlekedés teriiletén
jogalkalmazasi feladatokat elldté mas féosztalyokkal,

elldtja a légikozlekedési targyu nemzeti és unids jogszabdlyoknak, valamint egyéb normaknak valo
megfelelésre vonatkozé belsé szabalyzatok és eljarasok — érintett szervezeti egységgel egyittmiikddve
torténé - kidolgozasat, valamint ezek megvaldsulasanak felligyeletét, ideértve killondsen - az érintett
szervezeti egységgel egylttmikodve — a tagallamok &ltal az 1139/2018/EU eurdpai parlamenti és tandcsi
rendelet, a Bizottsdg 1178/2011/EU rendelete (2011. november 3.) a polgari [égi kdzlekedéshez kapcsolodd
muszaki kovetelményeknek és igazgatasi eljardsoknak a 216/2008/EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet
értelmében torténd rogzitésérél, a Bizottsdg 965/2012/EU rendelete (2012. oktéber 5.) a légi jarmlvek
Uzemben tartdsdhoz kapcsolédd miszaki kovetelményeknek és igazgatasi eljarasoknak a 216/2008/EK
europai parlamenti és tandcsi rendelet értelmében torténd rogzitésérdl, a Bizottsdg 139/2014/EU rendelete
(2014. februar 12.) a repul6terekhez kapcsolodé kovetelményeknek és igazgatasi eljardsoknak a 216/2008/EK
eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet értelmében torténé meghatarozasardl (a tovabbiakban: 139/2014/EU
bizottsagi rendelet, a Bizottsdg 2015/340 rendelete (2015. februdr 20.) a l1égiforgalmi irdnyitdi szakszolgalati
engedélyekre és tanusitvanyokra vonatkozd formai kovetelményeknek és igazgatdsi eljarasoknak
a 216/2008/EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet értelmében térténé meghatéarozasardél, a 923/2012/EU
bizottsdgi végrehajtasi rendelet moddositasarél és a 805/2011/EU bizottsdgi rendelet hatalyon kivil
helyezésérdl (a tovabbiakban: 2015/340/EU bizottsagi rendelet), a Bizottsag 2017/373 végrehajtasi rendelete
(2017. marcius 1.) a légiforgalmi szolgéltatast/léginavigacids szolgélatokat és mas légiforgalmi szolgaltatasi
halézati funkciokat és azok felliigyeletét elldté szolgdltatokra vonatkozé kozds kovetelmények
meghatdrozésardl, valamint a 482/2008/EK rendelet, az 1034/2011/EU, az 1035/2011/EU és az (EU) 2016/1377
végrehajtasi rendelet hatdlyon kivil helyezésérél, tovabba a 677/2011/EU rendelet modositasardl
(a tovabbiakban: 2017/373/EU bizottsagi rendelet) és az 1139/2018/EU eurdpai tandcsi és bizottsagi rendelet
egyéb végrehajtasi szabdlyainak bevezetése és végrehajtdsa érdekében kialakitandd kozigazgatdsi és
a feliigyeleti rendszerre vonatkozé kdvetelmények kidolgozasat,

elldtja a légikdzlekedési hatdsdgi lgyekben, megkeresésre, jogi vélemény és dllasfoglalds készitését
a légikozlekedési hatésagi feladatokat ellato szervezeti egységek részére,

elldtja a hatélyos jogszabaly-valtozasok figyelemmel kisérését és az azokbdl adodo, a légikdzlekedési
hatosagi feladatokat ellatd szervezeti egységeknél sziikséges intézkedések megtételét kezdeményezi,

elldtja a belsé szabélyozdkkal kapcsolatos tgyviteli, nyilvantartasi, adminisztrativ feladatokat,

részt vesz a légikozlekedési hatdsagi feladatokat ellaté szervezeti egységek belsé iranyitasanak jogi eszkozei
elkészitésében, véleményezésében és aktualizalasdban.

20.6.4. A Légligyi Kockazatértékelési Hatdsagi Féosztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

1.

lefolytatja a polgari légijarm(ivekkel bekoévetkezett |égikozlekedési balesetek, sulyos repiiléesemények
kozigazgatasi hatosagi eljaras keretében torténd vizsgdlatdt, melynek keretében szabdlytalansdg esetén
a szakszolgadlati engedélyt, jogositdst, tanusitast vagy tanusitvanyt kiadé Léginavigéaciés és Repll6téri
Hatésagi Féosztdly vagy Légligyi Szakszolgdlati Hatosagi Féosztdly tdjékoztatdsa mellett a szakszolgalati
engedélyeket, jogositasokat, tanusitdsokat vagy tanusitvanyokat felfliggesztheti, korldtozhatja vagy
visszavonhatja,

jovahagyja a repllésbiztonsagi szervezetek kézikdnyveit, ellendérzi végrehajtasukat, sziikség esetén
meghozza a sziikséges intézkedéseket,
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10.
11.
12.

13.
14.

15.
16.

20.
21.

22,

23.

24,

25.
26.
27.

fellgyeli a repllésbiztonsagi szervezetek szakmai tevékenységét, az lizembentartéi baleseti Ugyeleti
szolgdlatok mikodését,

hat6sagi intézkedést tesz a replilésbiztonsagi ellenbérzések és a szakmai kivizsgélasok eredményeire, ezekrél
sziikség esetén a kozlekedési hatosagi Ugyekért felelés helyettes allamtitkdr Utjan tajékoztatja
a kozlekedésért felel6s dllamtitkart,

elldtja a légikdzlekedés-védelmi programok, védelmi mindségbiztositasi és védelmi képzési programok,
tematikak jévahagyasat és ellendrzését,

végrehajtja a 300/2008/EK rendelet mellékletének megfeleléen a nemzeti [égikdzlekedés-védelmi
megfelel6ség-ellendrzéseket,

elldtia a nemzeti |égikdzlekedés-védelmi mindségbiztositasi ellenérok, védelmi felel6sok, védelmi
kapcsolattartok tevékenységének felligyeletét és iranyitasat,

gondoskodik az azonnali intézkedések bevezetésérdl a légikdzlekedés-védelmi mindségbiztositasi
ellendrzések alapjan feltart hianyossagok megsziintetése érdekében,

lefolytatja a légikozlekedés védelmét kozvetlenil veszélyeztetd szervezetek és személyek — 1égikdzlekedési
tevékenység elldtadsahoz szikséges — engedélyének felfliggesztésével, korlatozésaval vagy visszavondséval
kapcsolatos eljarast,

jovahagyja a légikozlekedés-védelmi berendezések, eszkdzok és védelmi rendszerek lizembe helyezését,
ellatja a [égikozlekedés-védelmi tisztek kijelolésének jovahagyasat, vezeti az ezzel kapcsolatos nyilvantartast,
elldtja a légikdzlekedés-védelmi oktatok és oktatd szervezetek engedélyezését, vezeti az ezzel kapcsolatos
nyilvéntartast,

lefolytatja a [égikodzlekedés védelme szempontjabdl kis repll6térré mindsité eljarast,

elldtja a meghatalmazott ligynok, az ismertszallitd, a fedélzeti ellatmany meghatalmazott beszallitéjanak
mindsitését, tevékenységlik fellgyeletét, adataik feltoltését a kozos légikozlekedés-védelmi
alapkdvetelmények végrehajtdsdhoz szlikséges részletes intézkedések meghatdrozasarél szolo,
2015. november 5-i 2015/1999 bizottsédgi (EU) végrehajtasi rendelet (a tovabbiakban: 2015/1998/EU
bizottsdgi végrehajtasi rendelet) melléklete alapjan létrehozott adatbazisba,

elldtja a légikozlekedés-védelmi események kdzigazgatasi hatdsagi eljarasban torténd vizsgalatat,

részt vesz a légikdzlekedés-védelmi személyek tanusitasa, valamint a tanusitas harmadik félnek torténd
engedélyezésében, vizsgaztatasaban,

engedélyezi a légitdrsasdgok részére a 2015/1998/EU bizottsdgi végrehajtdsi rendelet Melléklet 1.2.2.2. pont
b) alpontjaban megjeldlt repiilészemélyzeti azonosité kdrtya kiadasat,

kiadja a nemzeti légikozlekedés-védelmi hatdrozatot a 300/2008/EK rendelet 18. cikk a) pontjdban emlitett
informacidkat tartalmazé, a kozos |égikdzlekedés-védelmi alapkovetelmények végrehajtdsahoz sziikséges
részletes intézkedések meghatdrozasardl sz616 C (2015) 8005 bizottsagi végrehajtasi hatdrozat végrehajtasara
vonatkozdan,

eljar a repllSterek szigoritott védelmi terliletére torténd belépés sordn meghatérozott személyek vagy
csoportok, valamint gépjarmvek részére a tiltott targyak bevitelének tilalma aléli felmentés vagy a védelmi
ellenérzés aldli teljes vagy részleges felmentés megadasa soran,

kibocsétja az Lt. 3/C. § (4) bekezdésében meghatarozott nemzeti Iégikdzlekedés-védelmi hatdrozatot,

végzi a 300/2008/EK rendelet 6. cikke alapjan a koézos alapkdvetelményeknél szigorubb intézkedések
alkalmazasanak elrendelését,

eljar a légi jarm( fedélzetére torténé belépés soran az utasok részére a tiltott targyak bevitelének tilalma aloli
felmentés megadasa soran,

végzi a 2015/1998/EU bizottsdgi végrehajtasi rendelet melléklet 6.8. pontjdban meghatarozott Iégi fuvarozdk
kijelolését és ellenbrzését, valamint a harmadik orszagbeli meghatalmazott ligyndkok és ismert beszallitok
ellenérzését,

végzi a 2015/1998/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet melléklet 11.6. pontjdban meghatarozott unids
|égikozlekedés-védelmi ellenbrzés végrehajtasat, valamint az unidés légikdzlekedési védelmi ellenérok
jévéhagyasat,

végzi a klilonleges atvizsgalasi eljardsnak aldvetendé utaskategoéridk meghatérozasat,

végzi a klilonleges atvizsgalasi eljarasnak alavetendé kézipoggydasz-kategdridk meghatarozasat,

végzi a széllitmanyok atvizsgélas aldli mentességének vagy kiilonleges védelmi eljarasok ald vonasanak
elrendelését,



6452

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi64. szam

28.
29.
30.
31.
32.

33.
34,

35.

36.

37.

38.
39.

40.

41.

42.
43.

44,

45.
46.
47.

48.

49.

50.
51.

52.

53.
54,

végzi a diplomdciai futdrcsomagok atvizsgalas aldli mentesitéségének vagy kilonleges védelmi eljaras ald
vonasdnak engedélyezését,

jovahagyja a repul6tereken kockéazatértékelés alapjan a megfigyelés és az 6rjarat ellatdsdnak gyakorisdgat és
madjat,

eljar a légitarsasagi lizletszabalyzatok engedélyezése soran,

lefolytatja az utas panaszokkal kapcsolatos eljarasokat,

lefolytatja a polgari célu Iégikozlekedési szakért6i engedélyezési eljarast,

a feladatkorét érinté ligyekben birsdgolasi eljarast folytat le,

szakhatosagként kozremUikodik az igazsagligyi szakértéi névjegyzékbe vald felvételi eljarasban az ejtéernyd,
fuggovitorlazd, helikopter, replilégép, sikldernyé és vitorldazdégép |égi lizemeltetése; az ejtéernyd,
fuggovitorlazd, sikldernyé és vitorlazégép tervezése, gyartasa, javitasa, karbantartdsa; a helikopter és
repllégép muszaki Gizemben tartasa, karbantartasa; a légiforgalmi szolgalatok szakteriileteken a sziikséges
szakmai gyakorlat elbiralasanak szakkérdésében,

kijeloli a polgari repiiléterekhez kapcsolddd zajgatld véddovezeteket,

végzi a polgéri repliléterekhez kapcsolddo zajgatld védéovezetekre vonatkozé szamitas kiinduld adatainak,
a szamitasi eljarasnak és az eredményének ellenérzését, jévahagyasat, indokolt esetben az Gvezethatarok
jogszabaly éltal meghatarozott szamitasi pontjatdl valé eltérés engedélyezését,

végzi a polgari repliléterekhez kapcsolddo zajgatld véddovezet telekhatdrra igazitasat, értesiti az érintett
ingatlanok tulajdonosait,

jovéhagyja és figyelemmel kiséri a polgari replil6tér izemben tartdja altal benyujtott zajvédelmi programot,
végzi a polgéri repllSterek zajmonitorrendszerének kiépitésére vonatkozd eljaras lefolytatasat, a tervek
jovahagyasat,

kivizsgdlja a zajpanaszokat,

végzi a kornyezeti zajterhelés csokkentését célzd repulétér-hasznalati eljardsok, a zajcsokkentd
replléstechnikai eljardsok és a zajcsokkentd berendezések alkalmazdsanak ellendrzését, eljar a zajosabb
repulégépek miikodésére vonatkozo korlatozésok meghozataldban,

engedélyezi az éjszakai hajtomUprébat,

ellenérzi a légi jarmUiveken utazé fogyatékkal él6, illetve csokkent mozgasképességl személyek jogairdl
sz6l6, 2006. julius 5-i 1107/2006 EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet hatélya ald tartozé Magyarorszag
terlletén taldlhaté repuldéterekrdl induld és oda érkezd légi jaratok, valamint repuléterek tekintetében
a fogyatékkal élg, illetve csokkent mozgasképességli személyek jogainak érvényesiilését.

nyilvdntartja a kozlekedési terlileteken végzett szakértSi tevékenység folytatdsdnak részletes feltételeirdl,
valamint a bejelentésre és a nyilvantartds vezetésére vonatkozé részletes eljarasi szabdlyokrol szo6lé
14/2010. (Il. 5.) Korm. rendelet szerint, a polgari céli légikdzlekedési teriileteken végzett szakértd
tevékenységet végzék adatait,

jévéhagyja a repuléterek dijszabélyzatat,

nyilvantartja a légikozlekedési terlileteken a polgéri célu szakértd tevékenységet végzék adatait,

orszagos illetékességi tertileten eljarva, hataskorben ellendrzési terv alapjan vagy ad hoc jelleggel hatéségi
ellenérzést folytat le, szakteriiletét érint6 1égikdzlekedési események sordn azzal kapcsolatban kézremiikodik.
elldtja a visszautasitott beszallas és Iégijaratok torlése vagy hosszu késése esetén az utasoknak nyujtandd
kartalanitds és segitség kozOs szabdlyainak megdllapitasarol, és a 295/91/EGK rendelet hatédlyon kivil
helyezésérdl sz6ld, az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2004. februar 11-i 261/2004/EK rendeletében
(a tovabbiakban: 261/2004/EK eurdpai tanacsi és bizottsagi rendelet) foglalt rendkivili kordlmény
megitélését,

elldtja a kozlekedési létfontossagu rendszerek és |étesitmények azonositdsarol, kijelolésérdl és védelmérdl
sz6l6 161/2019. (VII. 4.) Korm. rendelet szerinti légikozlekedési hatésagi feladatokat,

szakhatosagként eljar az ideiglenes hataratkelShely repll6téren torténé megnyitasa esetén,

altaldnos felligyeletet gyakorol a 261/2004 EK eurdpai tanacsi és bizottsagi rendelettel 0sszefiiggé tartds
jogsértések estén,

lefolytatja a 2015/1998 eurdpai bizottsagi végrehajtasi rendelet Melléklet 11.1.3 b) és d) pontja, valamint
a 11.1.4 b) pontja szerinti védelmi hattérellenérzési eljarast,

felligyeli a l1égitarsasagi segitségnyujtasi terv jogszabalyoknak valé megfelelségét,

lefolytatja a résidékiosztas egységes szabalyairdl a koordinalt repulétereken szolé 5/2000. (. 10.)
KHVM rendelet 3. § (1) bekezdése szerinti eljarast,
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55.

20.6.5.

20.6.6.
1.

N o v AW

ellatja a polgari légijarm Gzembentartok miikodési engedélyéhez sziikséges feltételek vizsgalatat, mikodési
engedélyek kiadasat, médositasat, nyilvantartasat.

A Légligyi Kockézatértékelési Hatosagi Féosztaly egyéb feladatai korében

végzi a feladatkorébe tartozd hatdsagi ligyekben a hatésagi eljarasok dijbevételeinek és birsagbevételeinek
beazonositasat,

nyilvantartja az 4ltala kivetett birsdgokat és — 6nkéntes teljesités elmaraddsa esetén - intézkedik a véglegessé
vélt hatarozatokban kiszabott birsdgok végrehajtasa irant,

részt vesz az eurdpai légikozlekedéssel Osszefliggd krizishelyzetekre vald felkészllésben (vulkankitorés,
egészséglgyi kényszerhelyzet), tovabba részt vesz az ezek kezelésére létrehozott European Aviation Crisis
Coordination Cell (EACCC) elnevezés( szervezet munkéjaban,

feladatai ellatasaban egylittmiikodik a légligyi féigazgatoval a féosztély feladatkorét érinté tigyekben,

a Hatoésagi Tdmogatd és Mindségbiztositasi Féosztallyal egylittmikddve kozremlkddik a szakterileti
tevékenységet érinté kozlekedési hatdsdgi informatikai rendszer mikddésével 6sszefliggésben felmeriilé
dontések meghozataldban, az azzal kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitésében,

részt vesz vezetdi kijelolés alapjan a légikozlekedési hatésagi feladatokat ellatod szervezeti egységek altal
lefolytatott eljarasokban,

részt vesz vezetdi kijel6lés alapjan a légikdzlekedési hatdsagi szakterlletet érinté nemzetkdzi szervezetek,
testliletek (ilésein, és e tekintetben képviseli a égikozlekedési hatosagi szakteriletet,

koordindlja a repulésbiztonsagi kockazatértékelési és kockazatelemzési eljardsok mikddtetését,

részt vesz a replil6terek kdrnyezetében létesitendd zajgétld védbodvezetek kijeldlésének, hasznositasanak és
megsziintetésének részletes miiszaki szabalyairdl szolo 18/1997. (X. 11.) KHVYM-KTM egyiittes rendeletben
meghatdrozott zajvédelmi lléseken,

részt vesz az eurdpai légikozlekedéssel 6sszefliggd kiberbiztonsagi egytttmikodésben (igy a cyberattack,
malevolent threats), tovabba részt vesz az ezek kezelésére Iétrehozott European Centre for Cybersecurity in
Aviation (ECCSA) elnevezésli szervezet munkajdban, valamint kapcsolatot tart fenn kiberbiztonségi
kérdésekben az erre létrehozott tarszervezetekkel,

meghatarozza és egylttesen jovdhagyja a Kozlekedésbiztonsagi Szervezettel a 376/2014/EU rendelet
végrehajtasa érdekében kialakitando eljarast, a Hatdsagi Felligyeleti Féosztaly bevonasaval,

részt vesz a fenntarthatd légikozlekedéssel kapcsolatos szakmai egyeztetésekben, légikozlekedés szakmai
szempontokbdl a repllésbiztonsdg figyelembevételével egyuttmikodik a tarsszervekkel a fenntarthatéd
|égikdzlekedéssel és a légikodzlekedési kornyezetvédelemmel (fenntarthaté Gzemanyagok, kérosanyag-
kibocsatas) kapcsolatos tigyekben.

A Léglgyi Kockazatértékelési Hatosagi Féosztaly féosztalyvezetbje a Légikdzlekedési Hatosag vezetdjeként
osszehangolja, koordindlja, iranyitja, feligyeli - egyedi kozhatalmi aktusokra nem kiterjedéen -
a légikozlekedési hatosagi feladatokat ellato féosztalyok tekintetében a jelen Szabalyzat szerinti kodifikacios,
funkciondlis, koordinacids és egyéb feladatai kdrében ellatott tevékenységet,

jogosult a légikozlekedési hatdsdg vezetdje (Head of Civil Aviation Authority) elnevezés hasznalatara,
egyuttal képviseli a légikdzlekedési hatdsdg kozos érdekeit a hazai, valamint a nemzetkozi szervezetekkel
- kilonoés tekintettel az ICAO, az EASA, valamint az Eurdpai Szervezet a Légikozlekedés Biztonsagaért
(Eurocontrol) - valé kapcsolattartasban,

irasban kijeloli az ICAO, az Eurdpai Unid Iégikozlekedés védelmi, valamint az EASA nemzeti koordinétorait,
jévéhagyja az éves LSSIP (Local Single Sky Implementation Plan) jelentést,

koordindlja a l1égikozlekedési szakteriilet szakmai tovabbképzését,

koordindlja a l1égikozlekedési szakterlileteket érint6 fejlesztéseket és beszerzéseket,

szervezi, el6seqiti a szaktertlet altal szervezett szakmai, szakért6i munkabizottsagi rendezvényeket.

20.7. Léginavigacios és Repiil6téri Hatésagi Féosztaly

20.7.1.
1.

A Léginavigécids és Replil6téri Hatosagi Féosztaly kodifikacids feladatai korében

véleményezi a szakterililetéhez kapcsolddo jogszabalytervezeteket, el6terjesztéseket, valamint javaslatot tesz
a szakteriletet érintd szilikséges jogalkotasi feladatok elvégzésére a Hatdsdgi Felligyeleti Féosztaly részére,
valamint részt vesz a szakteriiletét érint6, az EASA altal mikodtetett szakbizottsagok jogalkotasi el6készitd
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tevékenységében; elkésziti és gondozza a) 2018/1139/2018/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben,
valamint annak végrehajtasi rendeleteiben el6irt belsé eljardsokat meghatdrozé Repllétérfelligyeleti
Kézikdnyvet, valamint a Léginavigacios Kézikdnyvet, tovdbba eljarasai tekintetében alkalmazza a Légligyi
Kockazatértékelési Hatésdgi Féosztaly altal készitett Légikozlekedési Hatdsdgi Szervezetirdnyitasi
Kézikdnyvet,

el6késziti és kozzéteszi a repuléterek és léginavigacios szolgaltatok tekintetében, azok felligyeletével
Osszefliggd, 2018/1139/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben, valamint annak végrehajtasi
rendeleteiben meghatérozott, és a minimélis megfelelési kdvetelményekkel, nemzetkdzi utmutatdkkal
0sszefligg6 éltalanos és egyedi jellegU tjékoztatokat, irdnymutatasokat, minimalis kovetelményeket,
el6késziti és kozzéteszi a repulbéterek és léginavigacids szolgaltatok tekintetében, azok felligyeletével
0sszefliggd, az 1971. évi 25. torvényerejl rendelettel kihirdetett Chicagdi Egyezmény fliggelékeihez szorosan
kapcsolodd, megfelelé végrehajtasukhoz szilkséges ICAO dokumentumokban foglalt részletes miszaki
kovetelmények azon részét, amelyet eljarasai tekintetében az Lt., valamint a vonatkozé jogszabalyok alapjan
figyelembe vesz.

20.7.2. A Léginavigacids és Replil6téri Hatosagi Féosztaly funkciondlis feladatai kdrében

1.

kiadja a légiforgalmi szolgaltatdsok és a léginavigacios szolgalatok repilésbiztonsagi felligyeletérdl és
a 691/2010/EU rendelet mdédositasardl szolo, 2011. oktdber 17-i 1034/2011/EU bizottsédgi rendeletben
meghatarozott repllésbiztonsagi irdnyelvet (Safety Directives) az Lt. 3/C. § (3) bekezdése szerint,

eljrast dolgoz ki a replilésbiztonsdgi szabélyozé kdvetelményeknek valé megfelelés ellenbrzésére,
rendszeresen figyelemmel kiséri és értékeli a Iéginavigacids szolgaltatdk éltal elért biztonsdgi szinteket,

a 2015/340/EU bizottsagi rendelet 5. cikke szerinti illetékes hatdsdgként gondoskodik a 2015/340/EU
bizottsagi rendeletben meghatarozott feladatok ellatasardl,

a Nemzeti Légtér Koordinaciés Munkacsoport mlkddését érintéen szakmai tagsdgara valé tekintettel
javaslatokat fogalmaz meg Magyarorszag légtérstrukturajanak kialakitdsa, folyamatos korszer(sitése,
valamint a légtér felhaszndldsédnak és igénybevételi rendjének kidolgozasa vonatkozasaban,

szlikség szerint részt vesz a polgari légi jarmuUvekkel bekovetkezett |égikdzlekedési balesetek,
repuléesemények, |égikdzlekedési rendellenességek szlikség szerinti kozigazgatasi hatdsagi eljaras
keretében torténd vizsgalataban,

részt vesz a funkcionalis légtérblokk felligyeletével és mukodésével kapcsolatos hazai és nemzetkozi
tevékenységekben,

részt vesz az eurdpai léginavigacids tervezési folyamatokat kezel6 munkdban és annak programja
koordinaldsaban,

részt vesz a repulésbiztonsagi-irdnyitasi rendszer (SMS) elfogadasdban, mukodésének rendszeres
ellendérzésében,

elldtja a teljesitménycélok fellgyeletét és ellendrzését, a koltség-hatékonysagi teljesitménycélok
tekintetében a Gazdélkodasi Féosztallyal szoros egylittmiikodésben.

20.7.3. A Léginavigécids és Repul6téri Hatésdgi Féosztdly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
korében

1.

az 549/2004/EK rendelet 4. cikke alapjan kijeldlt nemzeti felligyeleti hatésdgként (NSA) gondoskodik
az e cikkben meghatarozott tevékenység ellatasa érdekében hataskorébe utalt feladatok végrehajtasarol,
ellatja a 1éginavigacios szolgaltatok tanusitasat és folyamatos felligyeletét,

elldtja az ATFM és az ASM replilésbiztonségi felligyeletét a 2017/373/EU rendelet szerint,

jovéhagyja a légiforgalmi szolgdltatok és a tavkozlési, navigacids vagy légtérellenérzé szolgalatok
vonatkozasaban a funkcionalis rendszereikben a repiilésbiztonsdggal 6sszefliggd valtozasok bevezetésére
vonatkozé eljarasrendet,

az ATM/ANS-t, valamint a képzési szervezeteket érintd tervezett, funkciondlis rendszert érinté véltoztatasok
kapcsan a jogszabalyban meghatarozott esetekben lefolytatja a fellilvizsgalati eljarast,

felligyeli az ATM/ANS, valamint a képzési szervezetek funkciondlis rendszert érinté véltoztatésait,

végzi a teljesitménytervek nemzeti és/vagy funkcionalis légtérblokk szintjén torténé kidolgozasat,
figyelemmel kiséri a végrehajtast és koordinalja, 6sszedllitja az azzal kapcsolatos éves jelentést (monitoring
riport),
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18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

ellatja a polgari 1égikozlekedést szolgald foldi irdnyitastechnikai berendezések interoperabilitasat szabalyozo,
552/2004/EK bizottsdgi rendeletben, valamint az (EU) 2018/1139 rendeletben a hozza kapcsolédo
végrehajtasi rendeletekben meghatérozott kdvetelmények és dokumentdcié hatésagi feliigyeletét, valamint
lefolytatja a vonatkozd eljarasokat,

felligyeli az (EU) 2017/373/EU bizottsagi végrehajtasi rendelet alapjan a légiforgalmi tajékoztatéd szolgalatot
(AIS) és a 2018/1139/EU bizottsagi rendelet szerinti AIS rendszereket,

felligyeli a légiforgalmi tajékoztatd kiadvany (beleértve a térképeket is) frissitését, mddositasokat terjeszt eld,
lefolytatja az el6terjesztett médositasokkal kapcsolatos egyeztetéseket a Iégiforgalmi tajékoztatd szolgélattal,
felligyeli a PANS-OPS szerinti eljarastervezés végrehajtasat (érkezés — indulas, SID, STAR), valamint jévahagyja
a kidolgozott eljarasokat,

lefolytatja Magyarorszdg drop zone, koordindlt, versenylégtér igénylésével kapcsolatos kozigazgatasi
eljarasokat a koordinacios feladatok ellatasara felhatalmazott izemben tartok részére,

lefolytatja a korlatozott légterek hatdsagi engedélyhez kotott igénybevételének engedélyezésével
kapcsolatos kozigazgatasi eljardsokat,

lefolytatja a kornyezetvédelmi szempontbdl korldtozott Iégterek igénybevételének engedélyezésével
kapcsolatos kozigazgatasi eljarasokat,

az eseti légtér kijelolésére iranyuld elsé foku eljarasban az eseti 1égtér kijelolésének a polgari 1égiforgalom
biztonsagara gyakorolt hatdsanak, a légtérszerkezetben és a légiforgalmi szolgaltatast érinté véltozasok
kérdésében szakhatdsdgként vesz részt,

a Légugyi Felugyeleti Hatésdgi Féosztdly megkeresésére megvizsgdlja, hogy a repilérendezvényre
vonatkozé kérelem tartalma ATM/ANS vonatkozdsaban megfelel-e a repiilésbiztonsag megfelel6 szintjének
biztositasahoz,

amennyiben a repulérendezvény repll6teret érint — a Légligyi Fellgyeleti Hatdsdgi Féosztaly
megkeresésére — megvizsgalja a replilétér repiilérendjének, valamint a vonatkozé jogszabalyoknak a kérelem
tartalmi elemeivel valé Osszhangjat a szakterileti kérdések tekintetében, felligyeleti a léginavigacios
szakszemélyzetek munkahelyi vizsgdjat,

felligyeli a Iéginavigacids szakszemélyzetek munkahelyi vizsgajat,

lefolytatja az EATMN rendszerhez tartozd polgari Iégiforgalmi foldi berendezés, valamint az egyéb foldi
berendezések telepitéséhez, lizemben tartdsahoz, modositasahoz és megsziintetéséhez szilkséges hatosagi
engedélyezési eljarast, valamint felligyeletet gyakorol,

a légiforgalmi foldi berendezések kapcsan kiadott Gzembentartasi engedélyekrdl hatdsagi nyilvantartast
vezet,

a Nemzeti Média és Hirkozlési Hatosaggal egyuttmikddve nemzeti és nemzetkodzi frekvenciaegyeztetést
végez a légikodzlekedést szolgalo légiforgalmi célu foldi radidberendezések lizembe helyezési eljarasdnak
keretében,

koordindlja légikozlekedési hatdsdg kiegészitd eljarasjogi szabdlyairdl szélé kormdnyrendelet szerinti
kodkiosztassal kapcsolatos eljarast,

kiadja a Magyarorszadg légterében és repuléterein torténd kereskedelmi repllésekhez, a charter jaratok
mikodtetéséhez sziikséges légikozlekedési hatdsdgi engedélyeket,

lefolytatja a menetrendek engedélyezésével kapcsolatos eljarasokat, ideértve a code-share engedélyezést,
illetve jovdhagyja a Magyarorszag teriiletén kereskedelmi célbdl leszallé, illetve onnan indulé, menetrend
szerinti nemzetkozi repuilést végrehajté [égitarsasag menetrendjét,

lefolytatja a kihasznalatlan légikozlekedési joggal lizemeltethet6é Iégi Utvonalra szol6 felhatalmazassal
kapcsolatos eljarasokat,

kiadja a kulfoldi allami légijarmivek magyar légtérbe torténé be-, illetve atrepliléséhez sziikséges
engedélyeket,

el6késziti és engedélyezi a fegyvert, 16szert, robbandanyagot és egyéb veszélyes anyagot szallitd kilfoldi
lajstromjell polgéri légijarmivek berepuilésének engedélyezését,

egyezteti az elkllonitett [égtér-igénybevétellel nem jaré kiilfoldi lajstromjell polgari légijarmivek nyilvanos
repulérendezvényeit,

kiadja azon kiilfoldi polgari Iégijarmivek magyar légtérbe torténd be-, illetve atrepililéséhez sziikséges
engedélyeket, amelyek nem rendelkeznek standard légialkalmassagi bizonyitvannyal,

elldtja a repllésmeteoroldgiai szolgaltatok mint léginavigacidés szolgdltatok tanusitasdt és hatdsagi
felligyeletét,



6456

HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi64. szam

31.

32.

33.

34,
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51.

52.

53.

54,
55.

szakhatdsagként jar el a kozos felhasznédlasu repulétér repllStérrendjének jovahagyaséra, valamint
a repll6tér Uzembentartdsi engedélyezésére irdnyuld eljdrdsban a repulétér polgari célu felhasznaldsa
tekintetében,

a hataskorét érint6 tigyekben birsagolasi eljarast folytat le,

lefolytatja a 139/2014/EU bizottsagi rendelet hatalya ald nem tartozoé polgari repiiléterek engedélyezésével
és felligyeletével kapcsolatos hatdsagi eljarasokat,

lefolytatja a 139/2014/EU bizottsagi rendelet hatalya ald tartozo repul6terek engedélyezésével és
felligyeletével kapcsolatos hatésdgi eljdrasokat, kijeldlt illetékes hatésagként ellatja a 139/2014/EU bizottsagi
rendelet altal az illetékes hatdsag hataskorébe utalt feladatokat,

engedélyezi a leszallbhelyeket,

jovahagyja a repul6terek repil6téri kézikonyvét vagy repllétérrendjét,

jovahagyja a kényszerhelyzeti terveket,

a replil6tér izemben tartdsi engedélyekrdl nyilvédntartast vezet,

részt vesz a kényszerhelyzeti gyakorlatokban,

az épitéstigyi hatdsagi eljardsban a polgari célu repiilés biztonsdga érdekében az épitmény elhelyezése,
magassaga kozvetlen és kdzvetett hatdsainak vizsgalata a légikozlekedésre, a foldi telepitésli berendezések
mikodésére és a légikozlekedés biztonsagara gyakorolt hatasa kérdésében szakhatdsagi kdzremiikodést
végez,

a banyafelligyelet épitésiigyi hatdsagi hataskorébe tartozéd Ugyekben az épitmény és létesitmény
elhelyezkedésének, magassaganak, jellegének kozvetlen és kozvetett hatdsa a légikdzlekedésre, a foldi
telepitési berendezések mukodésére és a légikdzlekedés biztonsdgdra gyakorolt hatdsa kérdésében
szakhato6sagi kozremUkodést lat el,

a kiemelt jelentéségl lgyekhez tartozd, egyes épitmények, az épitmények engedélyezési eljarasaiban
polgari célu légikozlekedési szakkérdésekben szakhatdsdgi kdzrem(ikddést lat el,

a villamosenergia-ipari épitésligyi hatdsagi eljarasokban a polgéri |égikdzlekedés biztonsdgdnak valo
megfelelés szakkérdésében szakhatdsagi kozremiikodést végez,

a foldhivatalok telekalakitasi eljardsdban — abban a szakkérdésben, hogy a tervezett telekalakitds nem
korlatozza-e indokolatlanul vagy indokolatlan mértékben a polgari célu légikozlekedést, illetve a replil6téri
|étesitmények miikodését — szakhatosagi kozremiikodést lat el,

a hétermeldlétesitmény-létesitési és vezetékjog-engedélyezési eljdrasban az épitmény elhelyezkedésének,
magassaganak, jellegének kozvetlen és kozvetett hatasa a polgari célu légikozlekedésre, a foldi telepitési
berendezések muiikodésére és a polgari célu légikdzlekedés biztonsdgdra szakkérdésekben szakhatésdgi
kozremkodést lat el,

a tertletrendezési hatdsagi eljarasban repildterek esetén a kozlekedési héalézat egységességének
biztosithatdsaga, a kozlekedésfejlesztési érdekek érvényesithetésége szakkérdésben szakhatdsagi
kozremkodést 1t el,

részt vesz a teleplilésfejlesztési koncepcio, az integralt telepllésfejlesztési stratégia és a teleptilésrendezési
eszkozok légikdzlekedéssel érintett teleplilés esetében torténd egyeztetési eljarasaiban,

eljar a foldi kiszolgdlasi tevékenységi engedélyhez sziikséges feltételek vizsgdlata, engedélyek kiadasa,
nyilvantartasa soran,

engedélyezi a replilésiizemi tiszt képzését,

elldtja a légiforgalmi szakszemélyzet képzését, valamint nyelvismereti vizsgaztatasat végzé szervezetek
engedélyezését, tanusitasat, folyamatos felligyeletét,

jovéhagyja a légiforgalmi foldi radidallomds kezel6i engedély megszerzéséhez és fenntartdsdhoz sziikséges
tanfolyamok tematikajat, az elméleti és frissité képzés elvégzését kovetben vizsgaztat, valamint kiadja
a légiforgalmi foldi radidallomas kezel6i engedélyeket,

orszagos illetékességi terlileten eljarva, hatdskorben ellendrzési terv alapjan vagy ad hoc jelleggel hatdsagi
ellenérzést folytat le, szakterlletét érint6 l1égikozlekedési események soran azzal kapcsolatban kézremiikodik,
az egyedi kdzhatalmi aktusokhoz kapcsoldddan lefolytatja a [égikozlekedési jogszabalysértések kozigazgatasi
hat6sagi eljaras keretében torténd vizsgélatat,

kiadja a foldi rddiotavkozlé berendezés lizemben tartdsi engedélyét,

a 139/2014/EU bizottsagi rendelet 10. cikk (1) bekezdés a) pontjanak megfeleléen a vadon élé dllatok és
a légijarmivek kozotti Gtkdzésekre vonatkozd nemzeti nyilvantartasi és bejelentési eljarast dolgoz ki és
mukodtet,
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57.

58.

59.

60.

61.

62.

eljar az allami repulések céljara szolgalo és a kozos felhasznalasu repiléterek kivételével a repuilétér elvi
|étesitésének engedélyezésére, létesitésének engedélyezésére, haszndlatbavételének engedélyezésére,
megsziintetésére és fejlesztésére iranyuld eljarasban,

épitéstigyi hatdsagként eljar a repulétér tertletén 1évd, a repuldtér létesitésének, fejlesztésének és
megsziintetésének szabalyairdl sz6ld kormanyrendelet hatdlya ald tartozo altaldnos épitményekkel
kapcsolatos eljarasokban,

kozzéteszi a honlapjan a magyar légtér 1égikdzlekedés céljdra torténd kijeldlésérdl szold 26/2007. (lll. 1.)
GKM-HM-KVVM egyiittes rendelet 3. melléklet 2. szdmu Korlatozott Iégterek tabldzatban szerepl6 légtereket,
valamint az adott Iégtérben pildta nélkili 1égijarmdvekkel hozzdjaruldssal végrehajthaté miuveletekhez
hozzéjarulast adni jogosult szervezet nevét, valamint a kapcsolattartdst biztosité elérhet6ségeit,

joévahagyja a magyar légtér légikozlekedés céljara torténd kijeldlésérdl szolo jogszabalyban meghatérozott,
Iégiforgalmi szolgdlat, versenylégtér koordinacios feladatait ellatd szervezet, allami repllések céljara kijelolt
Iégterekben illetékes Iégiforgalmi szolgdlat és légvédelmi iranyité egység, valamint az MH Légi Mlveleti
Vezetési és Iranyitdsi Kozpont kozotti egyuttmikddési megallapodast,

kiadja a tanusitdsi célu veszélyes légtér koordinécids feladatait ellatéd szervezet engedélyét,

jovahagyja a magyar légtér légikozlekedés céljara torténd kijelolésérél szold miniszteri rendeletben
meghatarozott, a légiforgalmi szolgalat és a tanusitasi célu veszélyes légtér koordindcids feladatait ellatod
szervezet kozotti egyuttmikddési megallapodast,

eljor a magyar légtér Iégikozlekedés céljdra torténd kijelolésérél szolé  26/2007. (ll. 1))
GKM-HM-KvVM egyiittes rendelet 8. §-a szerinti, a tiltott Iégtérben torténd replilés eseti engedélyezésére
irdnyuld eljarasokban.

20.7.4. A Léginavigacios és ReplilStéri Hatosagi Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

11.
12.

13.
14.

el6késziti a funkcionalis légtérblokkokban tevékenykedd szervezetek felligyeletérdl sz6l6 megallapodasokra
vonatkozé médositési javaslatokat,

részt vesz a funkciondlis légtérblokkokban tevékenykedd szervezetek felligyeletérél sz6ld
megallapodésokban foglaltak végrehajtasaban,

gondoskodik a FABCE keretében kotott NSA EgylttmUikodési Megéllapodasban meghatéarozott feladatok
végrehajtasardl, valamint a kapcsolédoé rendezvényeken képviseli a magyar NSA-t,

értékelést készit a repilésbiztonsagi felligyeleti funkciok teljesitéséhez sziikséges emberi eréforrasokrdl, és
azt kétévente frissiti,

megfelelé végrehajtasi intézkedéseket kezdeményez annak érdekében, hogy a felligyelete ald tartozd
szervezetek folyamatosan megfeleljenek a rajuk vonatkozé kovetelményeknek,

szoros egylttmuikodést és informacidcserét folytat mas nemzeti felligyeleti hatdésdgokkal, a hatarokon
atnyulé szolgalatokat vagy funkciokat ellatdé valamennyi szervezet repllésbiztonsagi felligyeletének
biztositasa érdekében,

jegyzéket vezet a kibocsatott Osszes szervezeti tanusitvanyrél, valamint szakszolgélati engedélyrél és
mindsitésrol,

nyilvdntartasi rendszert vezet, amely biztositia az adatok megfelelé tarolasat, hozzéférhetéségét és
megbizhaté nyomonkovethetdségét,

Osszeallitja az éves LSSIP (Local Single Sky Implementation Plan) jelentés hatosagot érintd részeit, és a hozza
kapcsolodo kérdbiveket elkésziti,

kialakitja és rendszeresen frissiti az éves kockazati alapu feliigyeleti programot a 2017/373/ EU végrehaijtasi
rendeletben foglaltaknak megfelel6en,

végzi a két szomszédos belfoldi ATS egység kozotti egylittmiikodési megéllapodasok jovahagyasat,

évente koordinalja, elkésziti a RAT, a Just Culture, a State EoSM, a SES Implementation Questionnaire on FABs,
Interoperability and Air Navigation Charges kérddiveket,

szakmai segitségnyujtast ad a Single Sky Comittee Uléseken el6terjesztett tagallami allaspont kialakitasédban,
végzi a hataskorébe tartozé hatdsdgi ligyekben a hatdsdgi eljarasok dijbevételeinek és birsagbevételeinek
beazonositasat,

nyilvdntartja az altala kivetett birsdgokat, és — Onkéntes teljesités elmaraddsa esetén - intézkedik
a véglegessé valt hatdrozatokban kiszabott birsagok végrehajtasa irant,
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

gondoskodik a kozlekedési igazgatasi feladatokkal Osszefliggd hatdsagi feladatokat ellatd szervek
kijelolésérdl szolo 382/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 9. § (4) bekezdés 56. pontjdban meghatdrozott nemzeti
teljesitménytervvel kapcsolatos feladatok végrehajtasarol,

gondoskodik a Iégiforgalmi tajékoztatas rendjérél és a légiforgalmi tajékoztatd szolgdlat ellatasarol szolo
miniszteri rendeletben foglalt 1égiforgalmi tdjékoztaté kiadvanyokhoz két6dé kozzététellel kapcsolatos
feladatok ellatasarol,

kapcsolatot tart a szakteriilet Ggyfeleivel, forumokon hatdsagi ligyekben,

a Hatoésagi Tdmogatd és Mindségbiztositasi Féosztallyal egylttmikddve kozremlkddik a szakterileti
tevékenységet érinté kozlekedési hatdsdgi informatikai rendszer mikddésével Gsszefliggésben felmeriilé
dontések meghozataldban, az azzal kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitésében,

részt vesz a repllésbiztonsagi kockazatértékelési eljarasok mukodtetésében, és elemzi a féosztaly
feladatkorébe tartozd kockéazatokat,

feladatai elldtasaban egyuttmukodik a Iégligyi féigazgatdval a féosztaly feladatkorét érinté tigyekben,
koordinacios feladatot lat el a légikozlekedésrél sz6éld 1995. évi XCVIL. torvény végrehajtasardl széld
141/1995. (XI. 30.) Korm. rendelet 1. mellékletében a légikdzlekedési hatdsaghoz rendelt adatkor
tekintetében,

lefolytatja a magyar légtér igénybevételérél szold kormanyrendelet szerinti légtér igénybevételének
korlatozasaval kapcsolatos eljardsokat,

kapcsolattartot jelol az EUROCONTROL 8.33 kHz nemzeti koordinatori feladatok, valamint a nemzeti
frekvencia koordinacié menedzsmentet érinté feladatok ellatasa érdekében,

fogadja a magyar légtér igénybevételérdl szolé 4/1998. (. 16.) Korm. rendelet [a tovabbiakban:
4/1998. (l. 16.) Korm. rendelet] 4/A. §-dban és 5/B. §-4ban meghatarozott bejelentéseket,

jévahagyja Budapest CTR-ben a HungaroControl Zrt., a repll6tér izembentarto és a Terrorelharitasi Kozpont,
valamint a repilétéri forgalmi tajékoztatd korzettel és repilétéri replléstajékoztatd szolgalattal rendelkezé
repuléterek esetén az illetékes légiforgalmi szolgéltatd, a repll6tér Uzembentartd és a Terrorelharitasi
Kozpont kdzotti, a 4/1998. (I. 16.) Korm. rendelet 8/D. §-a alapjén létrejott egyuttmikddési megadllapodasokat,
feltolti a 4/1998. Korm. rendelet 4/A. § i)-l) pontjdban foglalt adatokat a piléta nélkili Iégijarmdvek
hasznalatat tdmogato feliletre.

20.8. Vasuti Hatésagi Féosztaly

20.8.1. A Vasuti Hatdésagi Féosztaly kodifikécids feladatai korében

1.

2.

kozremikodik a vasuttal kapcsolatos jogszabalytervezetek, muszaki irdnyelvek, eléirdsok véleményezésében,
javaslatot tesz azok médositasara a Hatdsagi Felligyeleti Féosztaly ttjan,

elkésziti a Vasuti Kozlekedési Hatdésagi Szervezetiranyitasi Kézikonyvet, valamint a tevékenységéhez
kapcsoléddn, nem 6nallé szervezeti egységek mikddését szabalyozé Agazati Kézikdnyveket.

20.8.2. A Vasuti Hatésagi Féosztaly Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

20.8.2.1. Hatosagi és a vasuti biztonsagi hatosagi (NSA) feladatai kdrében

1.

elséfokd hatésagként jar el a vasuti pdlya és tartozékai létesitése, haszndlatba vétele, atalakitasa,
megszlintetése, valamint a vasuti palyahalozattal kapcsolatos forgalmi és Gizemi vizsgalatok tigyében,

végzi a vasuti palydk és tartozékaik lizem- és forgalombiztos allapotdnak a vonatkozd el6irdsok szerinti
ellendrzését, valamint az épitésfeliigyeleti tevékenységet,

érvényre juttatja a vasuti rendszer Eurdpai Union belili kdlcsonds atjarhatésagardl rendelkezé eurdpai
harmonizalt jogszabalyok el&irasait, az 4tjarhatésagi miszaki eléirasokat (AME), ellenérzi betartasukat,

elldtja a jogszabalyokban meghatdrozott, a vasuti és a vasutnak nem mindsilé egyéb kotottpalyas
infrastruktura rendszerekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetését,

elsé6foki  hatésagként jar el a vasutgépészeti berendezések és Uizemi létesitmények épitése,
hasznalatbavétele, atalakitdsa, megsziintetése, valamint a vasutgépészeti berendezések és Uzemi
|étesitmények lizem- és forgalombiztos allapotanak ellenérzése tigyében,

elséfoku hatésagként jar el a vasutnak nem mindsiilé egyéb kotottpalyds rendszerek és tartozékai létesitése,
hasznalatba vétele, atalakitdsa, megsziintetése, valamint a hozzdjuk kapcsolédd forgalmi és lizemi
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30.

31.

vizsgalatok ligyében, végzi az lzem- és forgalombiztos allapot vonatkozo el6irasok szerinti ellendrzését,
valamint az épitésfelligyeleti tevékenységet,

gyakorolja a vasuti jarm(vekkel és valamennyi specidlis vasuti rendszerrel kapcsolatos hataskoroket,

végzi a nemzeti és az eurdpai vasuti jadrmdregiszter vezetését,

végzi a vasuti jarmUvek id6szakos vizsgalatat végzé mihelyek engedélyezését és felligyeletét,

végzi az engedélyezett vasutijarmi-tipusok elektronikus nyilvantartas (ERATV) vezetését,

kozrem(kodik a jarmU Gzembentartoéi jelolés (VKM azonosito) kiadasaban,

elséfoku hatésdgként jar el a hagyomanyos és nagysebességii vasuti rendszerek atjarhatdsdgét biztosito,
valamint a helyi, sajatcélu vasuti kdzlekedés biztonsagaval kapcsolatos tigyekben,

végzi a hagyomdnyos és nagysebességu, valamint a helyi, sajatcélu és specidlis vasuti rendszerek
alrendszereinek, rendszerelemeinek idészakos vizsgélatat, javitasat és gyartasat, valamint fenntartasat végzé
szervezetek tevékenységének engedélyezését,

rendszeresen és idGszakonként ellenérzi, hogy a kilonféle vasuti rendszerek lizemeltetése, karbantartasa
megfelel-e a vonatkozo jogszabalyi és hatdsagi eldirdsoknak, valamint a vonatkozé szabvanyoknak,

ellenérzi a vasuti kozlekedésben részt vevé vasuti véllalkozasok tevékenységét, a vasuti jarmuvek mdszaki
dllapotadt és a vasuti kozlekedésben szolgalatot teljesité személyek alkalmassagat és az elvégezett
tevékenységek szakszerliségét,

amennyiben az ellenérzése sordn jogsérté magatartast tapasztal, vagy a vasuti kozlekedés biztonsagat
veszélyeztetd allapotot taldl, megteszi a jogszabdlyban meghatarozott intézkedéseket, valamint kotelezi
a jogsértodt a jogsérto dllapot megsziintetésére,

vasuti kozlekedési hatdsadgi szempontu képviseletet biztosit a l1égi-, a vasuti és a vizikdzlekedési balesetek
és egyéb kozlekedési események szakmai vizsgalatarol szold térvény szerinti vizsgalatok soran
a kozlekedésbiztonsagi szervnél,

végzi a vasuti ellen6rzdé-iranyitd alrendszert karbantart6 szervezetek tanusitasat, engedélyezését,

végzi a vasuti rendszerek, alrendszerek |étesitésével és haszndlatbavételével kapcsolatos kockazatelemzés
értékelését végzo szervezetek kijelolését és idészakos ellendrzését,

végzi a vasuti termékek megfelel6ség értékelését végzé szervezetek bejelentését, kijelolését és a kijelolését
kovetd id6északos ellendrzését, mint kijell szervezet,

végzi a vasuti rendszerek, alrendszerek létesitésével és hasznélatbavételével kapcsolatos kockazatelemzés
értékelését végzd szervezetek elismerését és idészakos ellendrzését,

végzi a vasuti tartalyok megfeleléségértékelését, idészakos és soron kiviili vizsgalatat, lzemi vizsgaldhely
felligyeletét ellaté vizsgdlod szervezetek jévahagydasat és hatdsagi feliigyeletét,

elséfoku hatdsdgként jar el az egységes vasut biztonsdgi tanusitvany, illetve vasutbiztonsagi engedély
kidllitdsdra, megujitasara, felfliggesztésére, modositasara, korlatozdsdra és visszavonasdra vonatkozd
tgyekben,

végzi a vasuti jarmlivek karbantartdséért felel6s szervezetek tanusitasat és feligyeletét, valamint a vasuti
jarmdvek karbantartasat és idészakos vizsgalatat végz6 szervezetek tevékenység és muszaki engedélyezését,
elldtja a RID hatédlya ald tartozé tartdly szakérték elismerésével, a Nemzetkdzi Vasuti Egyuttmikodés
Szervezete (a tovabbiakban: OTIF) részére torténd bejelentésiikkel, a gumibélyegzdik és acél belitébélyegzsik
lenyomatanak OTIF-nak torténé tovabbitasaval kapcsolatos feladatokat,

elldtja a fék- és egyéb vasutliizemi célt szolgalo tartaly szakérték elismerésével kapcsolatos feladatokat,
rendszeresen ellendrzi a vasuti kozlekedés biztonsdgdval Osszefiiggé munkakort betdlté munkavallaldk
képzésére és vizsgaztatasdra vonatkozd rendelkezések munkavallalok, véllalkozé vasuti tarsasagok,
palyahalézat-mkodtetdk, oktatdk, vizsgabiztosok és képzdszervek altal torténd betartasat,

végzi a képzési tevékenység folytatdsdra irdnyuld bejelentések nyilvéntartasba vételét, az alapképzés és
az idészakos oktatas rendszeres ellen6rzését, az alapvizsga és az id6szakos vizsga alapjan a hatosagi igazolas
kiallitasat,

tovabba rendszeresen ellenérzi, hogy a vasuti kozlekedés biztonsagaval 6sszefliggd tevékenységet végzé
munkavallalé a jogszabalyban eldirt alapvizsgaval és idészakos vizsgaval rendelkezik-e,

felligyeli és ellen6rzi a vasuti jarmlvezeték, a vasuti kozlekedés biztonsdgéval Osszefliggd szakmakban
dolgozok egészségligyi vizsgélatat, képzését és vizsgaztatasat,

elldtja a vasuti kozlekedés biztonsdgdval 6sszefliggé munkakort betdlté mozdonyvezeté munkavallalok
elézetes orvosi alkalmassagi vizsgalataval kapcsolatos vasuti hatdsagi feladatokat,
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32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.

41.
42.

43.

44,

45.

46.

nyilvantartasba veszi a vasuti kozlekedés biztonsagaval Osszefliggé munkakort betdlté munkavallalok
alapképzését, valamint az id6szakos oktatasat végzo szervezetek tevékenységére iranyuld bejelentéseket,
jovahagyja a vasuti tarsasagok vasuti kozlekedés biztonsagéval, tovabba a vasuti forgalom lebonyolitasaval
Osszefligg6 vallalati utasitésait,

jovahagyja a vasuti tarsasagok vasuti kozlekedés biztonsagaval 0sszefliggé vallalati utasitésait,

vezeti a vasut szakmai oktatoi és vasuti hatdsagi vizsgabiztosi névjegyzéket,

kinevezi a vasuti hatésagi vizsgabiztosokat,

honositja a kiilfoldon szerzett vasuti képesitéseket,

kiadja az alapvizsga eredményérdl sz616 hatdsagi igazolast és vasuti jarmlivezet6i engedélyt,

bevonja, visszavonja, visszaadja a hatdsagi igazolast, a vasuti jarm(ivezetdi engedélyt,

a Kormany éltal kiemelt jelent6ség(i iggyé nyilvanitott Gigyekben ellatja azokat a vasuti hatésagi feladatokat,
amelyeket a kiemelt jelent6ségui iggyé torténd nyilvanitast tartalmazé kormanyrendelet a hataskorébe utalt,
végzi a nemzeti szabalyok feltoltését, kezelését az Eurdpai Vasutiigynokség adatbazisaban (RDD),

végzi az AME-k és biztonsagi adatok feltltését, kezelését az Eurdpai Vasutiigynokség adatbazisaban
(ERADIS),

végzi a kozlekedési lIétfontossagu vasuti rendszerek és létesitmények kijel616 hatosagi és helyszini ellenérzést
lefolytatd szervként elldtando feladatait,

orszagos illetékességi tertileten eljarva, hataskorben ellendrzési terv alapjan vagy ad hoc jelleggel hatésagi
ellendrzést folytat le, szaktertiletét érint6 rendkiviili események soran azzal kapcsolatban kdzremdkodik,
elldtja a Vasuti MUszaki Bizottsdgroél, a vasuti miszaki el6irdsok és a szakmai allasfoglalasok kidolgozasara és
kiadasara vonatkozé szabalyokrol szél6 1/2021. (1. 7.) ITM rendelet szerinti hatésagi feladatokat,

masodfoku hatoésagi jogkort gyakorol a vasuti kozlekedés biztonsdgaval 6sszefliggéd munkakort betoltd
vasuti munkavallalok elséfoku idészakos, soron kiviili és zard, valamint az elézetes egészségi alkalmasséagi
vizsgélata tekintetében a Vasutegészségiigyi Szolgaltatd Nonprofit Kozhasznu Korlatolt Felelésségu Tarsasag
altal hozott els6foku dontések vonatkozasaban.

20.8.2.2. Szakhatosagi feladatai kdrében eljar azon tigykorokben, ahol a jogszabaly szakhatdsagként jeldli ki.

20.8.3. A Vasuti Hatdsagi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai kérében

1.

részt vesz a vasuti kozlekedési szakbizottsagok tevékenységében, az eurdpai unids forrasokbdl finanszirozott
projektek megvaldsitasdra iranyuléd palydzatok kidolgozasdban, megvalésitasdban, a nemzetkozi
konferenciakon, szeminariumokon,

vasutbiztonsagi és interoperabilitasi igyekben egylittmiikodik az Eurépai Unié tagallamainak biztonsagi és
vasuti hatésagaival,

részt vesz az Eurépai Unié Vasuti Ugyndksége, az Eurdpai tagallamok Biztonsagi Hatésagainak Szovetsége
(ILGGRI) munkajaban,

ellitja az Eurdpai Unid Vasuti Ugynoksége, a tagdllamok biztonsagi hatdségai felé a vasuti jarmi
engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

ellatja az Eurdpai Unié Vasati Ugynéksége, a tagéllamok biztonsagi hatésagai felé a vasutbiztonsaggal
kapcsolatos feladatokat mint Biztonsagi Szervezet (NSA), e korben a Vasuti Hatdsagi Féosztaly vezetdje
jogosult az NSA vezetd cim hasznalatara,

elldtja az Eurépai Unié Vasuti Ugynoksége felé a karbantartasért felelés szervezetekkel kapcsolatos
feladatokat, mint a tagallam altal erre bejelentett szervezet,

elldtja az Eurdpa Bizottsag felé a NANDO szervezettel torténd kapcsolattartasi feladatokat a bejelentett
szervezetek kijel6lési és ellenérzési feladatainak végrehajtasaval kapcsolatban,

elldtja a nemzeti végrehajtasi tervek elkésziilésének koordinaciojat a kdzlekedésért felelds allamtitkar részére
alairas céljabol torténd felterjesztés érdekében.

20.8.4. A Vasuti Hatdsagi Féosztaly egyéb feladatai korében

1.

a honlapra feltoltés céljabdl felelés a féosztily feladatkorébe tartozd tdjékoztatok, hirdetmények
tovabbitdsaért, valamint felel ezek szakmai tartalméért és naprakészségéért,

jogszabalyi elGiras, tovabba megkeresés esetén szakvéleményt, tdjékoztatast ad az orszdgos, helyi, térségi és
sajatcélu vasutak infrastrukturajat érinté kérdésekben,



HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi64. szam 6461

jogszabalyi el6irds, tovabbad megkeresés esetén tdjékoztatast ad a vasuti jadrmlvek engedélyezését érintd
kérdésekben,

vasuti  szempontbdl  véleményezi a terlletfejlesztési  koncepcidkat, programokat, valamint
a telepilésrendezési terveket,

végzi a hataskorébe tartozé hatdsagi ligyekben a hatdsagi eljarasok dijbevételeinek és birsagbevételeinek
beazonositasat,

a Hatoésagi Tdmogatd és Mindségbiztositasi Féosztallyal egylittmikddve kozremlkddik a szakterileti
tevékenységet érinté kozlekedési hatdsdgi informatikai rendszer mikddésével 6sszefliggésben felmeriilé
dontések meghozataldban, az azzal kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitésében,

ellatja a féosztaly minéségbiztositasi feladatait a jogszabalyoknak, Agazati Kézikényveknek valé folyamatos
megfelelés érdekében,

kapcsolatot tart a Hatosagi Tamogatd és Mindségbiztositasi Féosztallyal min&ségbiztositasi tevékenységgel
Osszefliggésben, kozrem(ikodik a Hatdésagi Tamogatd és Mindségbiztositasi Féosztaly Vasuti Hatdsagi
Féosztalyt érintd ellendrzéseiben.

20.9. Hajozasi Hatosagi Foosztaly

20.9.1. A Hajdzasi Hatésagi Féosztaly kodifikacios feladatai korében

1.

kozremUkodik a vizikdzlekedéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek véleményezésében, javaslatot tesz azok
modositaséra,

szakmai tdmogatast nyujt a Légi- és Vizikdzlekedési Féosztaly szamara a kozlekedési aldgazatra vonatkozo
nemzetkdzi, eurdpai uniés, valamint hazai jogszabdlyok tervezetének véleményezésében, a sziikséges
szakért6i egyeztetéseken vald képviseletben,

elkésziti a Hajézasi Hatdsagi Kézikdnyvet.

20.9.2. A Haj6zési Hatésagi Féosztély egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében

20.9.2.1. Hatosagi feladatai korében

1.

10.
11.

engedélyezi és ellenérzi az orszégos kozforgalmu kikéték vagy azokhoz kapcsolédd hajézasi létesitmények,
a vam- és hatéarkikotok létesitését, hasznalatbavételét, fennmaradasat, Gzemben tartasat, valamint
megsziintetését,

jovahagyja az orszagos kozforgalmu kikotok vagy azokhoz kapcsolédo hajozasi létesitmények, a vam- és
hatarkikotok lizemeltetési szabdlyzatait,

feladatai keretében hajozési birsagot szab ki,

a Kormany éltal kiemelt jelentéségl liggyé nyilvanitott ligyek vonatkozasaban ellatja azokat a hatésagi
feladatokat, amelyeket a kiemelt jelentéségui tiggyé nyilvanitast tartalmazé kormanyrendelet a hataskorébe
utalt,

ellatja az Uszolétesitmények megfelelGségét vizsgald, ellendrzé és tanusitd elismert szervezetek elismerését
megalapozé javaslathoz az elismerést kérelmezd szervezet auditalaséval, tovabba az elismerést elnyert
szervezet tevékenységének ellenérzésével kapcsolatos feladatokat,

elldtja az uszélétesitmények megfeleléségét vizsgald, ellenérzé és tanusitd kijeldlt szervezetek kijelolését
megalapozo javaslathoz a kijel6lést kérelmezé szervezet auditélasaval kapcsolatos feladatokat,

kiadja a viziut korlatozott jellemzdi kdvetkeztében sziikséges dtmeneti kdzlekedési rend, tovabba az egyes
vizteriletek kdzlekedési rendjének a Hajozasi Szabélyzatban nem érintett helyi szabalyainak megdllapitéséaval
kapcsolatos hajosoknak sz6l6 hirdetményt,

eljar a hajout kijelolésével és kitlizésével vald egyetértéssel, tovabba a vizikdzlekedés irdnyitasara szolgalo
jelek ezzel 6sszefliggd elhelyezésének elrendelésével kapcsolatos tigyekben,

eljar a viziutfenntartasi terv jévahagyasaval kapcsolatos tigyekben,

elldtja a vizikozlekedési szakterlletet érintd, szakértdi nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat,
kezeli a hazai, eurdpai uniés és nemzetkozi tarshatdésagok, szervezetek, Ugyfelek adatcsere- és
adatszolgaltatasi kérelmeit,

eljar az uszélétesitményen fedélzeti és géplizemi szolgélatot ellato, valamint a kedvtelési céllal kozlekedd
Uszolétesitmény vezetbjének és a hajozasi lizemeltetési vezetd képesitésével kapcsolatos ligyekben,

eljar a hajozéasbiztonsagi ellendri képesitéssel kapcsolatos tigyekben,
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14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.

34,

35.

36.

eljar a hajozasi képesitések elismerésével és honositasaval kapcsolatos Gigyekben,

elbiralja a hajézasi gyakorlati idé mérséklésére vonatkozo kérelmeket,

vezeti a hajozasi képesitések megszerzésére felkészit6 jovahagyott képzésekkel kapcsolatos nyilvantartast,
vezeti a hajozasi képesité vizsgakkal, képesitésekkel és képesité okmanyokkal kapcsolatos nyilvantartast,
vezeti a hajozasi képesitések megszerzésére felkészit6é képzések oktatdinak névjegyzékét,

vezeti a hajézasi képesitd vizsgak vizsgabiztosainak névjegyzékét,

meghatarozza a vizsgabiztosi tovabbképzés és az ismeretfeltjitdé tovabbképzés tantervi és
vizsgakovetelményeit,

eljar a hajozasi képesitések bevondasaval és a jogosultsag gyakorlasatdl vald eltiltassal kapcsolatos tigyekben,
eljar a hajozasi képzésekkel kapcsolatos jovahagyasi ligyekben,

biztositja a jovahagyott hajézési képzések ellendrzését és szakfelligyeletét,

felligyeli és ellendrzi a hajozasi képesitési vizsgakat,

részt vesz a veszélyes aruk belvizi szallitasdval kapcsolatos és mas egyéb hajozasi képesitések ellenbérzésében,
részt vesz a telepllésfejlesztési koncepcid, az integralt telepuilésfejlesztési stratégia és a telepiilésrendezési
eszkozok viziuttal érintett teleplilés esetében torténé egyeztetési eljarasaiban,

eljar a tengerész munkakodzvetiték, a tengerész kolcsénbeaddk nyilvantartasadval és tevékenységének
ellenérzésével, valamint a tevékenységét érinté panaszokkal kapcsolatos tigyekben,

elrendeli elemi csapas vagy egyéb veszély esetén az Gszélétesitmények ideiglenes igénybevételét,

felkéri Magyarorszag konzuli tisztvisel6jét a hajdokmanyok érvényességének ideiglenes meghosszabbitasara,
engedélyezi a nemzeti viziut hasznalatat idegen é4llam lobogdja alatt kozleked6 Uszélétesitmény részére,
kozremUkodik a hajout kitlizésének engedélyezési eljarasaban, és ellenérzi a jogszabdly dltal vizidtnak
nyilvanitott vizterileteket,

elldtja az igazsagiigyi szakértdi tevékenység folytatasahoz szlikséges szakmai gyakorlat szakiranyu jellegének
igazolasaval, az igazolast tartalmazé hatosagi bizonyitvany kiallitasaval kapcsolatos feladatokat,

eljér a tengeri hajék munkavédelmi kdvetelményeit tartalmazé szabdlyzat jéovdhagyasaval és a tengerészeti
munkatgyi bizonyitvany kiallitasdval kapcsolatos tigyekben,

eljar a vizikdzlekedés aldgazatba tartozo létfontossdgu rendszerek és létesitmények azonositasa, kijelolése,
kijelolésének visszavonasa és védelme tekintetében agazati kijel6lé hatdsagként és helyszini ellendrzést
lefolytatd szervként,

orszagos illetékességi teriileten eljarva, hataskdrében ellendrzési terv alapjan vagy ad hoc jelleggel hatésagi
ellendrzést folytat le, szaktertiletét érint6 rendkivili események soran azzal kapcsolatban kdzremdkodik,

eljar a hivatasos hajézasi képesitésekrdl szo6l6 12/2022. (IV. 14.) ITM rendelet szerint a koézlekedésért felelds
miniszter mint hajézési hatésdg altal elldtandé feladatok tekintetében.

20.9.2.2. Szakhatosagi feladatai kdrében szakhatésagi allasfoglalast ad ki

1.
2.

20.9.3.

H>wnN

az ideiglenes hataratkel6hely megnyitasakor, ha hatarkikotot érint,

az orszagos kozforgalmu kikotokkel vagy azokhoz kapcsolddd hajozasi l1étesitményekkel, valamint a vam- és
hatarkikotékkel kapcsolatos telekalakitdsi eljarasokban,

a Kormany altal kiemelt jelent6ségUivé nyilvanitott — hatdskorébe tartozd - ligyekben,

a hataskorébe tartozo teriiletrendezési hatésdgi eljarasban,

az igazsaglgyi szakértdi névjegyzékbe valé felvételi eljarasban.

A Hajozasi Hatosagi Féosztaly egyéb feladatai korében

eléseqiti a hajozasi szakrendszerek fejlesztését,

személyes, telefonos és elektronikus tigyfélszolgalatot mikddtet,

elésegiti a hajozasi képesitések megszerzéséhez sziikséges vizsgaztatas fejlesztését,

a KAV Kozlekedési és Alkalmassagi Vizsgakdzpont Nonprofit Korlatolt Felelésségl Tarsasag
kozrem(ikodésével megszervezi a vizsgabiztosok és szakoktatok részére az idészakos tovabbképzéseket,

a honlapra feltoltés céljabol felelés a Féosztaly feladatkorébe tartozd hirdetmények tovabbitasaért, valamint
felel ezek szakmai tartalmaért és naprakészségéért,

a gazdalkodasi szakterilettel egylttm(kodve végzi a hatdskorébe tartozé hatésdgi ligyekben a hatdségi
dijbevételek és birsagbevételek beazonositasat, valamint a szamlak elkészitését,

részt vesz a hataskorébe tartozoé feladatokkal kapcsolatos nemzetkdzi szakértéi munkéban,
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8.  felkésziil az Eurépai Tengerbiztonsagi Ugyndkség (EMSA) id6szakonként esedékes szakteriileti auditjaira és
részt vesz az igynokség éltal a hataskorébe tartozé feladatokkal kapcsolatos tovabbképzéseseken és szakmai
egyeztetéseken,

9. felkészil a tengerészek képzésérdl, képesitésérdl és az Orszolgalat ellatasardl szold 1978. évi nemzetkozi
egyezmény 2010. évi manilai modositasaival egységes szerkezetbe foglalt szovegének kihirdetésérél szolo
2012. évi XIX. torvény altal eldirt és idészakonként esedékes fliggetlen orszdg értékelésre és részt vesz
a nemzetkozi szervezet altal rendezett, a hataskorébe tartozo feladatokkal kapcsolatos tléseken,

10.  a Hatdésagi Tamogatd és Mindségbiztositasi Féosztallyal egyuttmikddik a szakteriletét érinté kozlekedési
hatésagi informatikai szakrendszerek mukodésével Osszefliggé dontések meghozataldban, az azzal
kapcsolatos adatszolgéltatasok teljesitésében.

20.10. Kozuti Gépjarmii-kozlekedési Hatésagi Féosztaly

20.10.1. A Kozuti GépjarmU-kozlekedési Hatosagi Féosztaly funkciondlis feladatai korében

1. elldtja a jarmdvizsgélatok technoldgidjanak tovébbfejlesztéséhez sziikséges miszaki hattértevékenységet,
technoldgiai leirdsokat dolgoz ki az érintett szakterliletek szdmdra, ehhez kapcsoléddan kezdeményezi
az elsé fokon eljaré hatésagnal alkalmazott vizsgélatok és ellendrzések technolégiai és Gigyviteli médositasat,

2. elldtja a jarm(vizsgalatok soran hasznalt informatikai program szakmai tamogaté helpdesk tevékenységét,
a muszaki vizsgalatokkal kapcsolatos hatdsagi eljarasok tekintetében kockazatértékeld rendszert mikodtet,

3. szakmai irdnyitasi jogkorhoz és a technoldgiai fejlesztési tevékenységhez kapcsoléddan a miniszter nevében
a gépjarmufenntartd szervezetek, a muszaki vizsgéloé allomasok és miszaki vizsgabiztosok tevékenységének,
a kozuti kozlekedésben részt vevok, valamint a kdzuti kdzlekedési szolgaltatast végzok ellendrzése és azzal
0sszefligg6 jogkovetkezmények alkalmazasa,

4. vezeti és karbantartja a kozuti jarm(vek miszaki megvizsgalasarodl szolé 5/1990. (IV. 12.) KSHEM rendelet
4.§ (10) bekezdésében meghatérozott tipus-adatbazist,

5. tdjékoztatdst nyujt a hatésagok, dllami szervezetek és tigyfelek altal kiildott megkeresésekkel kapcsolatban,

6. véleményezi a szakteriilethez kapcsolodd jogszabalytervezeteket, elGterjesztéseket, javaslatokat tesz
a modositasokra a Hatdsagi Felligyeleti Féosztély utjan,

7. elkésziti és kiadja a kozuti jarmivezet6k és a kozuti kozlekedési szakemberek képzésének,
tovabbképzésének, utdnképzésének tantervi vizsgakovetelményeit és az egyéb szakanyagokat,

8.  kiirja a kozuti jarmdlvezet6k és a kdzuti kozlekedési szakemberek képzésének és vizsgaztatasanak részletes
szabalyairol sz6l6 rendeletben meghatdrozott akkreditacids eljarasokhoz szlikséges pélyazatokat,

9.  Vvégzi a vizsgalodllomasok auditaldsat végzd szervezet ellendrzését, azzal 6sszefliggd jogkovetkezmények
alkalmazasat,

10. fellgyeleti jogkorében - a KTI Magyar Kozlekedéstudomdnyi és Logisztikai Intézet Nonprofit Korlatolt

Felelésségl Tarsasag kdzremilkddésével — ellendrzi, hogy a muzedlis mindsité szervezet a tevékenységét
a vonatkozd jogszabdlyi rendelkezésekben, valamint a muzeadlis mindsité szabdlyzatban foglaltak szerint
végzi-e.

20.10.2. A Kozuti Gépjarmi-kozlekedési Hatosagi Féosztaly koordinacids feladatai korében
1. biztositja a kormanytisztvisel&i, allami szolgélati jogviszony keretében mdszaki vizsgabiztosi tevékenységet
végzé személyek tovabbképzését,
2. véleményezi a muzedlis mindsité szervezet éltal tett, a muzealis mindsité szabdlyzatot érinté mddositasi
javaslatokat,
3. koordindlja a kozuti jarmUvezetdk és a kozuti kozlekedési szakemberek képzésének, tovabbképzésének,
utdnképzésének és vizsgaztatasanak szakmai, tartalmi és modszertani fejlesztését.

20.10.3. A Kozuti GépjarmuU-kozlekedési Hatosagi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai

korében

1. elldtja Magyarorszdg tekintetében a kozuti kozlekedésben hasznalt menetird készilékekrdl, a kozuti
kozlekedésben haszndlt menetiréd készilékekrél szolé 3821/85/EGK tanacsi rendelet hatélyon kivil
helyezésérél és a kozuti széllitdsra vonatkozd egyes szocidlis jogszabdlyok 6sszehangolasardl széld
561/2006/EK eurdpai parlamenti és tandacsi rendelet médositasardl szold, 2014. februédr 4-i 165/2014/EU
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eurépai parlamenti és tanacsi rendeletben a tagdllam hatésdga szamara meghatarozott feladatok
tekintetében

a) a menetir6 késziilékkel foglalkozé férum munkdjédban hazdnkat képviselé személy kijeldlésével,

b) a menetird vezérképviseletek elismerésével,

d) a menetird beépitését, javitasat, vizsgalatat és illesztését végzé szervezetekre és jarmigyartokra
vonatkozé nyilvantartdssal és adatkezeléssel,

d) a menetird kibocsatasaval, gydrtdsaval, visszavonasaval, nyilvantartdsaval, adatkezelésével és
nemzetkdzi adatcseréjével,

e) a menetird beépitését, vizsgalatat, javitasat végzd szakemberek engedélyezésével, nyilvantartasaval

és adatkezelésével
kapcsolatos feladatokat,
vezeti és kezeli az aldbbi orszdgos névjegyzékeket, nyilvantartdsokat, és gyakorolja a kapcsoldédd

hataskoroket:

a) muszaki vizsgabiztosi tevékenységet végzd személyek nyilvantartasa,
b) kozuti ellendrzést végzé személyek nyilvantartasa,

d) gépjarmu-fenntarté szervezetek nyilvantartasa,

d) kdzponti birsagnyilvantartas,

e) vizsgabiztosi, a szakoktatoi és az iskolavezet6i névjegyzék,

f) engedélyezett képzbszervek nyilvantartasa,

9) veszélyesaru-szallitasi biztonsagi tandcsaddk névjegyzéke,

h) a kozuti szakérték nyilvantartasa,

i) az engedélyezett vizsgahelyszinek nyilvantartasa,

j) tipusvizsgald tanusitd szervezetek nyilvantartasa,

k) emelt sebességhataru autdbuszok vizsgalatara feljogositott szervezetek nyilvantartasa,
) utanképzéssel foglalkozo szervezetek nyilvantartasa,

m) utanképzés foglalkozasvezetdk nyilvéntartasa.

biztositja és nyilvantartja a hatosagi feladatok elldtasahoz sziikséges — az aldbbiakban felsorolt — specidlis
bélyegzdket, nyomtatvanyokat és eszkdzoket:

a) a kozuati gépjarmu-kozlekedési szakterllethez kapcsolédd nyomtatvanyokat,
b) mUszaki vizsgabiztosi és jarm(ibonté bélyegzék egységességét,

Q) hat6sagi alvazszambelit6 készletek egységességét,

d) AETR control bélyegzék és plombafogé betétek egységességét,

nyilvadntartast vezet a jarmufejlesztékrél és az autondm jarmuvek autondém mddban végzett kdzuti tesztjeirdl,

elvégzi a tesztekhez kapcsolodé adatgydjtéseket,

elldtja a kozuti kdzlekedési szolgéltatasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint a sajat szamlas személyszallitasi

tevékenységrél szolé rendeletben meghatarozott orszagos nyilvantartasok vezetésével 6sszefliggd hatdsagi

feladatokat, valamint

a) a kozuti fuvarozoi szakma gyakorldséra vonatkozé feltételek k6zos szabélyainak megallapitasarol és
a 96/26/EK tandcsi irdnyelv hatalyon kivil helyezésérdl szolo, 2009. oktédber 21-i 1071/2009/EK
europai parlamenti és tanacsi rendeletben,

b) a nemzetkdzi kozuti arufuvarozasi piachoz valé hozzéférés kozos szabalyairdl szélo,
2009. oktober 21-i 1072/2009/EK eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben,
d) az autdbusszal végzett személyszallitdas nemzetkdzi piacdhoz vald hozzaférés kozos szabalyairol és

az 561/2006/EK rendelet a moédositasarol sz616, 2009. oktéber 21-i 1073/2009/EK eurdpai parlamenti
és tandcsi rendeletben,

d) az autébusszal végzett nemzetkdzi személyszéllitds okmdnyaira vonatkozéan az 1073/2009/EK
eurépai parlamenti és tandacsi rendelet részletes alkalmazasi szabalyainak megallapitasarol és
a 2121/98/EK bizottsagi rendelet hatalyon kivil helyezésérdl sz6l6, 2014. aprilis 9-i 361/2014/EU
bizottsagi rendeletben,

e) a kozuti fuvarozo véllalkozasokrél vezetett orszagos elektronikus nyilvantartasok 6sszekapcsolasara
vonatkozé kdzds szabdlyok megallapitdsardl szolo, 2010. december 16-i 1213/2010/EU bizottsagi
rendeletben,
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f) a kozuti fuvarozasi vallalkozasok nemzeti elektronikus nyilvantartasaban rogzitendé adatokra
vonatkozé minimalis koévetelményekrél sz6l6, 2009. december 17-i 2009/992/EU bizottsagi
hatdrozatban

meghatarozott orszagos nyilvantartasok vezetésével 6sszefliggé szakmai feladatokat,

ellatja a kozuti jarmivezeték képzésének és utanképzésének engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,
elldtja a kozuti kozlekedési szakemberek képzésének és tovabbképzésének engedélyezésével kapcsolatos
feladatokat,

lefolytatja a kozuti jarmlvezeték és a kozuti kozlekedési szakemberek képzésének és vizsgaztatdsanak
részletes szabdlyairdl sz6l6 rendeletben meghatarozott akkreditacios eljarasokat,

elldtja a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak altalanos szabalyairdl sz6lé térvény
szerinti szolgaltatas felligyeletét a kdzuti szakértdi tevékenység tekintetében,

elldtja a telepulések kozuti jarmivezetéi forgalmi vizsgahellyé nyilvanitasat, vizsgautvonalak, vizsgatermek,
vizsgapalydk alkalmassa nyilvanitasat, a vizsgahelyszinek téargyi feltételeinek elézetes engedélyezését,
a targyi feltételek biztositdsanak ellenérzését és az ellenbrzés kovetkeztében vizsgahelyszinek
alkalmassagénak felfliggesztését, visszavonasat,

a kulfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérél sz6l6 2001. évi C. torvény hatdlya ala tartozé ligyekben
eljaré hatésagok kijelolésérél, valamint a nyilatkozattételi kotelezettség ala esé szolgaltatasok felsorolasardl
sz6l6 33/2008. (Il. 21.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés m) pontja és (3) bekezdés c) pontja alapjan honositja
a hataskorébe tartozo képesitévizsgak, képesitések bizonylatait, okmanyait,

orszagos illetékességi teriileten eljarva, hatdskdrében ellendrzési terv alapjén vagy ad hoc jelleggel hatéségi
ellenérzést folytat le, szakteriletét érinté rendkiviili események sordn azzal kapcsolatban kdzremUikodik,
gyakorolja a kozuti jarmlvek muszaki megvizsgaldsarol szolé miniszteri rendeletben meghatdrozott
jarmdfejlesztokkel, fejlesztési célu jarmuvekkel és a fejlesztési célu jarmi tesztekkel kapcsolatos hataskoroket,
orszagos lefedettséget biztositdé mdlszaki vizsgaldallomas elismerése iranti kérelmek elbiralasaval,
visszavonasaval kapcsolatos eljarasokat folytat le, a vizsgaloallomas engedélyezésének részletes eljarasi
szabalyairol sz616 181/2017. (VII. 5.) Korm. rendelet 2/A. §-a alapjan,

a kozuti jarmUvek - ideértve a trolibuszokat is - tipusbizonyitvanyaival, dltalanos forgalomba helyezési, illetve
sorozat forgalomba helyezési és atalakitasi engedélyével, az egyedi és kis sorozatu gyartas utjan létrehozott
jarmivek el6zetes 0Osszeépitési engedélyével és a hazai jarmuforgalmazdk részérél a megfeleléségi
nyilatkozat alapjan torténé forgalomba helyezéssel, tovabbd a jarm({ megvaéltoztatdsdra vonatkozo
alkalmazasi engedéllyel kapcsolatban

a) lefolytatja az engedélyezési, hozzajaruldsi eljérast, engedélyeket ad ki és von vissza,

b) mUszaki megvizsgélas nélkili miszaki adatlapokat bocsat ki,

d) végrehajtja a telephelyi ellenérzéseket, szemléket,

d) jarmUforgalmazoéknak engedélyezi az AFE kiadasban és a miszaki megvizsgélas nélkiili miszaki
adatlap kiadasban torténé kozremikodést,

e) a jogszabalyok megsértéivel szemben feladat- és hataskorében lefolytatja a birsagolasi eljarast,

a nem kozuti mozgogépek beépitendé bels6égésii motorok tipusjévédhagyasaval kapcsolatban

a) lefolytatja az engedélyezési, hozzajarulasi eljarast, engedélyeket ad ki és von vissza,

b) végrehajtja a telephelyi ellenérzéseket, szemléket,

a kozuti jarmualkatrészek, jarmuitartozékok és jarmdtulajdonsagok jovahagyasanak kiadasaval, egyes
potalkatrészek és tartozékok mindsitéjel-haszndlatédnak engedélyezésével, valamint az alkalmazasi engedély
kiadasaval kapcsolatban

a) lefolytatja az engedélyezési, hozzajaruldsi eljérast, engedélyeket ad ki és von vissza,

b) végrehajtja a telephelyi ellenérzéseket, szemléket,

d) megtiltja termékek forgalmazasat, elrendeli termékek megsemmisitését,

d a jogszabdlyok megsértdivel szemben feladat- és hataskorében lefolytatja a birsagolasi eljarast,

e a tipusvizsgald tanusitd szervezettel megkoti a hatdsdgi szerzddést, valamint ellenérzi
a tipusvizsgald tanusitd szervezet tevékenységét, felligyeli a szolgaltatast, birsagot szab ki a kozuti
jarmuvek tipusjévahagydasaval kapcsolatos jogszabalyok megsértéivel szemben,

f) feljogositja a tipusvizsgalé tanusité szervezeteket, valamint az autébusz-fenntartokat az emelt

sebességhataru autdbuszok vizsgalatara,
eljar a kozlekedésért felelés miniszter hataskorébe utalt eltérési, illetve felmentés megadasara iranyuld
engedélyezési eljarasokban,
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20.

21.

Magyarorszég tekintetében a kozuti kozlekedésben haszndlt menetird késziilékekrél sz6l6 165/2014/EU
eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben a tagallam hatésaga szamara meghatarozott, a menetir6 késziilék,
az adatrogzité lap, valamint a tachogréf-kartya jovdhagyasi feladataival kapcsolatban

a) lefolytatja az engedélyezési, hozzajarulasi eljarast, engedélyeket ad ki és von vissza,
b) végrehajtja a telephelyi ellenérzéseket, szemléket,
Q) a gépjarmUl-kozlekedési muszaki (javitds, karbantartds, jarmuértékelés), kornyezetvédelem

a kozlekedésben, kozuti szallitas, fuvarozas; kozuti jarmu-vizsgalat, kozuti jarmltervezés muiszaki,
kozuti kozlekedésbiztonsagi muszaki (balesetelemzés), kozuti kozlekedési forgalmi, tarold és
fenntartd létesitmények technoldgiai tervezése és fenntartasa, mobil rakoddgép, rakodasgépesités
szakterileteken, az igazsagligyi szakért6i névjegyzékbe vald felvételi eljarasban az igazsaglgyi
szakért6i tevékenység folytatdsdhoz sziikséges szakmai gyakorlat szakiranyu jellegének
elbirdlasdhoz szakhatdsagi dllasfoglalast ad ki,

d) nyilvdntartja és kozzéteszi a hatalyos uniés jogszabdlyokban meghatérozott, az Gj gépkocsik
Uzemanyag-fogyasztasi és kibocsatasi adatait, 6sszegydjti a CO2-kibocsatds nyomonkovetési adatait
és tovdbbitja az Eurdpai Bizottsdg részére, tovabba gyljti az Uzemanyag-toltéallomasokra
vonatkozéan a bejelentett adatokat, és elldtja az ezekkel kapcsolatos a tagallami bejelentési

feladatokat,
e) végzi a jarmlvek visszahivasaval kapcsolatos hatdsagi feladatokat, a 6/2013. (I. 18.) Korm. rendelet
10. § (1) bekezdés h) pontja alapjan és a visszahivésokkal kapcsolatos adatokat rogziti a RAPEX-ben,
f) orszagos illetékesséqi terilileten eljarva, hataskorében ellenérzési terv alapjan vagy ad hoc jelleggel

hatosagi ellendrzést folytat le, szakteriletét érinté rendkiviili események sordn azzal kapcsolatban
kozremukodik,

g) eljdar a mezbégazdasdgi és erdészeti jarmlvek jovahagyasardl és piacfelligyeletérdl szoélo,
2013. februar 5-i 167/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben, a két- vagy haromkerek
jarmuvek, valamint a négykerekdi motorkerékparok jovahagyasardl és piacfeligyeletérdl szolo,
2013. januar 15-i 168/2013/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben, valamint a gépjarmuvek
és potkocsijaik, valamint az ilyen jarmlvek rendszereinek, alkotdelemeinek és 6ndllé muszaki
egységeinek jovahagydsarol és piacfeligyeletérél, a 715/2007/EK és az 595/2009/EK rendelet
modositasardl, valamint a 2007/46/EK iranyelv hatélyon kivil helyezésérdl sz6l6, 2018. méjus 30-i
(EU) 2018/858 eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben meghatarozott, a miszaki szolgélatok
tevékenységével 6sszefliggd palyazatok kiirdsa, a miszaki szolgélatok kijel6lése, valamint a miszaki
szolgélatokra vonatkozé hatésagi feladatok elldtasa soran,

elldtja az Uj nehézgépjarmuiivek CO2-kibocsatasanak és tlizeléanyag-fogyasztasanak nyomon kdvetésérdl és

bejelentésérél szélo, 2018. junius 28-i (EU) 2018/956 eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben

meghatarozottaknak megfeleléen, az Eurépai Unidban el6szor nyilvantartasba vett Uj jarmivekre vonatkozd
nyomon kovetési és bejelentési feladatokat,

elldtja az (EU) 2022/1362 bizottsagi végrehajtasi rendeletben a kdzuti gépjarmu-kozlekedési hatdsagként

eljaro kozlekedésért felelés miniszterhez telepitett feladatokat, lefolytatja az engedélyezési eljarasokat.

20.10.4. A Kozuti GépjarmU-kozlekedési Hatosagi Féosztaly eurdpai unids és nemzetkdzi feladatai korében

1.

részt vesz az eurdpai unids tagsaggal Osszefiiggd kozlekedési szakképzési feladatok, valamint a kozuti
jarmlvezetdi feladatok ellatasaban,

részt vesz a bilaterdlis és multilaterdlis kozuti ellenérzések, az ECR rendezvények (csereprogram)
munkaértekezletek szervezésében és bonyolitasaban,

részt vesz a Tipusjovdhagyo Hatésagok Taldlkozdja (TAAM) és a Tipusjovdhagyd Hatdsagok Szakértéi
Csoportja (TAAEG) munkajaban,

kozremUikodik a szakterliletéhez tartozd OSAP adatgyUjtések dsszedllitasaban.

20.10.5. A Kozuti Gépjarm-kozlekedési Hatdsagi Féosztaly egyéb feladatai kdrében

1.

felelés a féosztaly feladatkorébe tartozd hirdetmények tovabbitasdért a honlapra és a kozponti elektronikus
szolgaltato rendszerre feltoltés céljabdl, valamint felel ezek szakmai tartalmaért és naprakészségéért,
kivizsgélja a hataskorébe tartozé ligyekben a kézérdekil bejelentéseket és panaszokat, tovabba megteszi
a szikséges intézkedéseket,

végzi a hatdskorébe tartozé hatdsdgi igyekben a hatdsdgi dijbevételek és birsdgbevételek beazonositasat,
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4.

a Hatdésdgi Tamogatd és Mindségbiztositasi Féosztallyal egytittmikodik a szakteriiletét érinté kozlekedési
hatésagi informatikai szakrendszerek mukodésével Osszefliggé dontések meghozataldban, az azzal
kapcsolatos adatszolgéltatasok teljesitésében.

20.11. Vasuti lgazgatasi Szerv

20.11.1. A Vasuti lgazgatasi Szerv funkciondlis feladatai kbrében

1.
2.

10.
11.

20

elkésziti a vasuti igazgatasi ellendrzési tervet, valamint ellen6rzési jelentést,

elkésziti, sziikség szerint aktualizalja és kozzéteszi a vasuti katasztrofa-balesetekre vonatkozé fedezeti
Osszeghatarok kiszamitasahoz alkalmazandé mddszertant,

teljesiti a vasuti miikddési engedélyekkel kapcsolatos eurdpai unids, valamint a KSH részére teljesitendd,
tovabbd a vasuti kozlekedéssel, valamint a vasutnak nem mindsilé egyéb kotottpalyas kozlekedési
tevékenységekkel kapcsolatban el6irt vasuti igazgatasi szervi adatgydjtési és adatszolgaltatési
kotelezettségeket,

figyelemmel kiséri a vasuti kozlekedési piac mlkodését, az arra vonatkozd jogszabdlyokban, a vasuti
igazgatasi szerv hatdrozataiban, valamint a Halézati Uzletszabalyzatban foglaltak megtartasat, és arrdl
elemzést készit,

kezeli a személyszallitdsi szolgaltatasokrol szolé 2012. évi XLI. torvény (a tovabbiakban: Sztv.) 18. §
(1) bekezdése szerinti panaszokat,

felligyeli a vasuti palyahdlozat-kapacitds elosztdsi folyamatét, részt vesz a Vasuti Palyakapacitds-eloszté
Szervezet dltal kezdeményezett egyeztetéseken,

részt vesz a kapacitas-eloszto szervezet altal szervezett 6sszehangolasi eljarasban,

részt vesz a kapacitas-elosztéd szervezettel, a palyahdlézat-mikodtetSkkel és az érintett hozzaférésre
jogosultakkal egytitt a teljesitménydsztonzé rendszer tapasztalatainak értékelésében,

targyalast kezdeményez dijmegallapité szervezetnél a dijképzési rendszer elemeire vonatkozdan, feltigyeli
a dijképzési rendszer elemeivel kapcsolatban a kapacitasigényld, a Vasuti Pélyakapacitds-elosztd Szervezet,
a palyahalézat-mdkodtetd és a vasuti igazgatasi szerv altal kezdeményezett targyaldsokat,

nyilvantartast vezet a Halzati Uzletszabalyzat mindenkor hatélyos véltozatarol,

nyomon koveti, elemzi és értékeli a vasuti kozlekedési, valamint a vasutnak nem mindsilé egyéb
kotottpalyas kozlekedési tevékenységek piacanak fejlédését,

egyeztetést folytat a vasuti aru- és személyszallitasi szolgaltatasok igénybevevéinek képviselSivel a vasuti
piacra vonatkozé allaspontjuk megismerése érdekében,

egylttmikodik a vasuti kozlekedési hatésdggal, a jogszabalyban meghatédrozott esetekben ajanlasokkal
latja el,

egylttmikodik a vasuti piac felligyeletével és a vasuti utasok jogainak védelmével kapcsolatban a Gazdasagi
Versenyhivatallal,

orszagos illetékességi teriileten eljarva, hatdskdrében ellendrzési terv alapjén vagy ad hoc jelleggel hatéségi
ellenérzést folytat le, szakteriletét érint6 rendkivili események sordn azzal kapcsolatban kdzremUikodik,
elkésziti, sziikség esetén aktualizalja és kdzzéteszi a vasuti igazgatdsi szerv hatdskorébe tartozd ligyekben
a kérelmek benyujtasara, valamint a m(ikddési engedély kiadasi feltételei fennallasanak igazoldsara, valamint
a feligyeleti dij alapjat képezd, belfoldon fizetett haldzat-hozzaférési dijjal kapcsolatos adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitésére szolgald formanyomtatvanyokat,

nyilvantartast vezet az tgyfelek altal a vasuti igazgatasi szerv hataskorébe tartozd eljarasokban befizetett
igazgatasi szolgéltatasi dijakrol,

részt vesz a vasuti igazgatasi szakteriletet érintd jogszabalyok szakmai el6készitésében.

.11.2. A Vasuti lgazgatasi Szerv egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében

dont a vasuti makodési engedély, valamint az ideiglenes m(ikodési engedély kiaddsa, moddositasa,
felfliggesztése, visszavonasa, a mukodési engedélyhez kotott tevékenység megkezdése hatéridejének
meghosszabbitasa targyaban,

nyilvantartast vezet a vasuti mtikodési engedélyekrdl,

ellenérzi a mikodési engedély kiadasa feltételeinek fenndllasat, a miikodési engedélyben foglaltaknak valo
megfelelést, valamint a jogszabalyban meghatarozott esetekben feliilvizsgalja a miikodési engedélyt,

dont a miikodési engedéllyel rendelkez6 vasuti tarsasagok adatmaddositési kérelme targyaban,
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10.
11.

13.
14.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

vizsgélja a mlkodési engedélyhez nem kotott vasuti tevékenységek és palyahdlozat-mikodtetés végzésére
vonatkozé bejelentéseket, valamint a bejelentési kotelezettség teljesitését,

nyilvédntartast vezet a tudomasul vett bejelentéssel rendelkezé szervezetekrdl, a bejelentett tevékenységrol,
valamint a vasutnak nem mindésilé egyéb kotottpalyds kozlekedési tevékenységet végzé személyekrél és
szervezetekrdl,

ellenérzi a mlkodési engedélyhez nem kotott vasuti tevékenységet és palyahalozat-mikodtetést végzo
szervezet karfedezeti képességgel kapcsolatos feltételeknek vald megfelel6ségét, a feltételek nem teljesitése
esetén dont a tevékenység megtiltasarol,

vizsgélja az Eurépai Gazdasdgi Térségrdl sz6l6 megéllapoddsban részes masik dllamban kiadott engedély
alapjan mukodé vasuti tdrsasdg Magyarorszag teriletén nyilt hozzaférés vasuti pélyahalézat igénybe
vételével vasuti tevékenységet folytatni kivdnd szervezet kotelezé baleseti karfedezeti képességének
megfeleléségét,

kijeloli a térségi és elévarosi vasuti palyahalézatokat,

dont a vasuti palyahaldzat nyilt hozzaférés aldli mentesitésére iranyuld kérelmekrdl,

ellenérzi, hogy a halézati Uzletszabdlyzat nem tartalmaz-e diszkriminativ rendelkezéseket vagy nem
ruhdzza-e fel a palyahalozat-m(ikodtetét olyan mérlegelési jogkorrel, amelyet fel lehetne hasznalni
a kapacitasigénylékkel szembeni hatrdnyos megkilonbdztetésre,

ellenérzi a palyahalézat-mkodtetd fliggetlenségét biztositd jogi, szervezeti és dontéshozatali fliggetlenségi
feltételek meglétét,

ellendrzi a Vtv. 79/B. § (1) bekezdésében meghatérozottakat a vasuti piacfelligyeleti tevékenysége keretében,
ellendrzi a Vtv. 67/L. §-a szerinti foglaldsi dij tekintetében a hdlézati lizletszabdlyzatban azon feltételek
meglétét, amelyek alapjan megallapithaté a kiosztott menetvonalak kihasznaldsanak elmulasztasa, valamint
azt, hogy e feltételek nem valésitanak-e meg hatranyos megkiilonboztetést,

meghatarozza a kiszolgald Iétesitményekben nyujtott szolgaltatdsokhoz valé hozzaférés, valamint
e szolgadltatdsok nyujtasa irdnti kérelem kiszolgalé létesitmény Uizemeltetdje dltali elbirdldsdnak hataridejét,
dont a kiszolgdld létesitményekre vonatkozé kapacitasigényekkel kapcsolatban az igények
kielégithetetlensége és mikododképes alternativa hidnya esetén,

dont a kiszolgalé létesitményekhez és a vasuthoz kapcsolédo szolgaltatasokhoz valé hozzaférésrél szolo
2017/2177/EU  bizottsagi végrehajtasi rendelet 2. cikke szerinti mentességi kérelmekrél, valamint
a mentességek visszavonasarol,

lefolytatja a Vtv. 85/B. § (3) bekezdésében és 85/E. § (3) bekezdésében meghatarozott eljérast,

ellenérzi a palyahdlézat-mikodteték, a kiszolgald létesitmény lzemeltetdi, valamint a véllalkozé vasuti
tarsasagok szamviteli elkiilonitésre vonatkozo kotelezettségeinek teljesitését,

ellenérzi a vasuti halézat-hozzaférési dijrendszer keretében alkalmazott dijak, kedvezmények és feldrak
jogszabalyi el6irdsoknak valé megfelel6ségét, alkalmazésuk feltételeit,

ellenérzi a piaci szegmensek listdjat a vasuti halézat-hozzaférési dijrendszer kereteirdl, valamint a hélézat-
hozzéférési dijak képzésének és alkalmazdasdnak alapvet6 szabdlyairdl szoloé rendeletben meghatérozottak
szerint,

ellenérzi a Dijképzési Modszertanban meghatéarozott adatgydijtés és koltségfelosztas megfeleléségét,
ellenérzi a halézat-hozzaférési dijak meghatarozasahoz felhasznalt koltségek és raforditasok indokolt
koltségek korébe tartozasat és indokoltsagat,

vizsgdlja a kiszolgalé létesitményekben felszédmitott dijak észszer(i nyereségtartalmat,

dont a Vtv. 67/C. § (1) bekezdése szerinti dij tovabbi felszamitdsanak jévahagyasa iranti kérelemrél,

ellenérzi a kornyezetvédelmi dijakbol befolyd bevételeknek a Vtv. 67/C. § (4) bekezdése szerinti
felhasznalasat,

ellenérzi a vertikalisan integralt vasuti tarsasag belsé megallapodasban foglaltakat,

dont a vasuti palyahalézat mikodtetbje, tovabba a Vasuti Pdlyakapacitds-eloszté Szervezet, valamint
a hozzéférésre jogosult kozotti keretmegallapodas jovahagyasa, valamint a keretmegéllapodas egyoldalu
modositasahoz valo elézetes hozzajarulas irdnti kérelemrdl,

dont a vasuti infrastruktura-kapacitds elosztdsardl szélé keretmegdllapodésokra vonatkozé eljarasok és
kritériumok megallapitdsardl sz616 2016/545/EU bizottsdgi végrehajtasi rendelet 10. cikk (2) bekezdésében
szereplé, a keretmegadllapodasok és a menetvonal-kérelmek értékelésére szolgald kritériumok
kiegészitésének és sulyozasanak jovahagyasara iranyuld kérelmekrdl,

dént a keretszerzédésben, illetve a halézat-hozzaférési szerz6désben a Halozati Uzletszabalyzatban
foglaltaktol torténd eltéréshez vald hozzajarulasra iranyuld kérelemrdl,
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31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

dont a Vasuti Palyakapacitds-elosztéd Szervezet és a vasuti tarsasag, valamint annak kapcsolt vallalkozésa
kozotti jogviszony létesitéséhez vald elézetes hozzajarulas iranti kérelemrél,

eljar a Vtv. 79/B. §-a szerinti jogvitas eljarasban,

ellenérzi a vasuti személyszallitast igénybe vevé utasok jogaira vonatkozé jogszabalyi és lzletszabalyzati
rendelkezéseknek a vasuti tarsasdgok, valamint a kozlekedésszervezok ltali megtartasat,

az Sztv. 18. § (1) bekezdése szerinti panasz megalapozottsdga esetén dont a sziikséges hatdsagi intézkedések
megtételérdl,

dont a vasuti tarsasdgok személyszallitasi Uzletszabalyzatdnak, valamint a kozlekedésszervezék
Uzletszabalyzatdnak vasuti kozlekedést érinté részei jovahagyasara iranyul6 kérelmekrél,

a vasuti kozlekedéssel 6sszefliggé jogsértés megallapitasa esetén piacfelligyeleti vagy utasjogi szankcidkat
alkalmaz,

vizsgdlja a vasuti személyszallitasi kdzszolgaltatasi szerz6dés gazdasagi egyensulya veszélyeztetését,

dont az Sztv. 48. §-a alapjan a vasuti kdzszolgaltatdst végz6 vasuti tdrsasdgot a vasuti személyszallitasi
kodzszolgéltatasi szerz6désben rogzitett kotelezettségek ellentételezésének biztositasa érdekében megilletd
pénzigyi ellentételezésrdl,

ellenérzi a vasuti piacfelligyeleti dij megfizetésével kapcsolatos kotelezettségek teljesitését, szilkség esetén
megallapitja a fizetési kotelezettséget, tulfizetés esetén rendelkezik a kiilénbozet jovairasarol,

elldtja a vasutnak nem mindsilé egyéb kotottpdlyas kozlekedési tevékenységek bejelentésének
tudomasulvételével, az e tevékenységet végzé személyek és szervezetek felelésségi korébe tartozd baleseti
karok megtéritésére valé alkalmassdggal kapcsolatos kormdanyrendeletben meghatérozott részletes
szabdlyoknak valé folyamatos megfelelés ellenérzésével, e tevékenységek, megtiltdsaval kapcsolatos
feladatokat, dont a bejelentésre vonatkozdé kovetelményeket nem teljesité személyre vagy szervezetre
vonatkozdan birsag kiszabasa tekintetében.

20.11.3. A Vasuti lgazgatasi Szerv eurdpai unios és nemzetkozi feladatai korében

1.

egylttmikodik a mds allamok nemzeti vasuti igazgatdsi és utasjogi szerveivel, valamint engedélyezd
hatdsagaival, részt vesz a vasuti igazgatasi szervek halézatanak munkajaban,

részt vesz a vasuti igazgatasi szerveknek a palyahalézat-m(ikddteték egylittmiikodésének, valamint a vasuti
arufuvarozasi korridoroknak a feliigyeletét érintd, tovabbd a nemzetkdzi személyszallitasi szolgaltatasokra
vonatkozé eljarasokkal kapcsolatos kooperaciéjaban, sziikség esetén konzultal az érintett vasuti igazgatasi
szervekkel és adatot szolgdltat szamukra,

egyiittm(ikddik az Eurépai Bizottsaggal és az Eurépai Unié Vasuti Ugyndkségével,

részt vesz az Eurdpai Bizottsag felkérésére a 2012/34/EU irdnyelve (2012. november 21.) az egységes eurdpai
vasuti térség létrehozasardl szol6, az Eurdpai Parlament és a Tandcs irdnyelve lll. melléklete médositasanak
elékészitésében,

részt vesz az Eurdpai Bizottsag felkérésére az Eurdpai Bizottsagnak a vasuti piac nyomon kovetésére
vonatkozé feladataban,

részt vesz az Eurdpai Bizottsag felkérésére az Eurdpai Bizottsagnak a teljesitménydsztonzé rendszerben
meghatarozott késési kategdriak és alkategoridk médositasaira vonatkozo feladataban.

20.11.4. A Vasuti lgazgatasi Szerv egyéb feladatai korében végzi a hataskorébe tartozo hatdsagi tigyekben a hatdsagi

dijbevételek és birsdgbevételek beazonositasat.

20.12. Kozuti Kozlekedési Ellendrzési Foosztaly

20.12.1. Kozuti Kozlekedési Ellendrzési Féosztaly funkcionalis feladatai korében

1.

0-24 6raban kozlekedési hatosagi tigyeletet mikodtet, amelynek keretében

a) tamogatdst nyujt a kdzuti kozlekedés ellenérzéséhez,

b) vezeti az ligyeleti naplot,

d) a minisztérium biztonsagi Uigyelete részére szébeli és irasbeli jelentést teljesit,
d) hattértamogatdst nyujt az lgyeletes dllami vezetdi feladatok elldtasahoz,

részt vesz a szakterdiiletet érintd jogszabalyok el6készitésében,
elldtja kozuti és telephelyi ellenérzések technoldgidjanak tovabbfejlesztéséhez sziikséges mdlszaki
hattértevékenységet, technoldgiai leirasokat dolgoz ki az érintett szakteriiletek szdmara,
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4.  kezdeményezi az els6 fokon eljaré kozuti gépjarmu-kozlekedési hatdsagnal alkalmazott vizsgalatok és
ellenérzések technoldgiai és tigyviteli modositdsat,

5. kozremUikodik a szakteriiletéhez tartozd OSAP adatgy(jtések dsszedllitasdban,
gondoskodik a Nemzeti Tengelysulyméré rendszerhez kapcsolddoé ellendrzési tevékenységek helpdesk
feladatainak ellatasarol,

7. mukodteti a dij ellenében végzett kdzuti drutovabbitasi, a sajat szamlds aruszallitdsi, valamint az autdbusszal
0sszefliggdé jogszabdlyok modositdsardl széld kormanyrendelet szerinti elektronikus fuvarregisztracios
rendszert,

8. az Sztv. 41. § (1) és (2) bekezdésében szereplé nemzetkdzi menetrend szerinti személyszallitasi
engedélyekkel, valamint a nemzetkdzi kozuti aruszéllitasi engedélyekkel, a nemzetkozi szerz6dések szerint
engedélykoteles személyszallitasi tevékenységet végzé autdbuszok jarati engedélyeivel és a Kozlekedési
Miniszterek Eurépai Konferencidja (Conférence Européenne des Ministres des Transport, a tovabbiakban:
CEMT) altal Iétrehozott kdzlekedési engedélyekkel kapcsolatban
a) Ugyfélszolgalatot és pénzkezel6 helyet miikodtet,

b) engedély-nyilvantartasi, pénzkezelési és szamviteli feladatokat lat el,

9.  figyelemmel kiséri az autébuszos személyszallitasi szolgaltatasi piac miikodését,

10.  elkésziti az autdbuszos piacfelligyeleti és utasjogi ellendrzési tervet,

11.  elemzi a 181/2011/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben, az Sztv.-ben, tovdbba az autdébuszos
személyszallitasi szolgéltatasnak a 181/2011/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben nem szabdlyozott
részletes feltételeire, valamint a 181/2011/EU eurdpai parlamenti és tandacsi rendeletben foglaltak aldli
mentességekre, a kozuti személyszallitasi (izletszabalyzatra, tovabba annak jovahagyasara vonatkozd
szabdlyokat tartalmazé kormanyrendeletben, az autdbuszos személyszallitd szolgéltatok személyszallitasi
Uzletszabalyzataban és a kozlekedésszervez&k személyszallitasi Uzletszabalyzataban foglaltak megtartasat,

12.  egyuttmikodik a kozuti gépjarmi-kozlekedési hatésdgokkal, a személyszallitasi tevékenységi engedélyekkel
és a jarati engedélyekkel kapcsolatban,

13.  részt vesz az autébuszos piacfeligyeleti és utasjogi szakteriiletet érintd jogszabdlyok szakmai
el6készitésében,

14.  egylttm(kodik az autdbuszos piac felligyeletével és az autdbuszos utasok jogainak védelmével
kapcsolatban a Gazdasagi Versenyhivatallal,

15.  elkésziti, sziikség esetén aktualizdlja és kozzéteszi az autdbuszos utaspanaszok benyujtasat segitdé
formanyomtatvényt.

20.12.2. A Kozuti Kozlekedési Ellendrzési Féosztaly koordinacids feladatai kdrében a Koézuti Gépjarmi-kozlekedési
Hatoésagi Féosztallyal egytttmiikodve szakmai egyeztetéseket szervez.

20.12.3. A Kozuti Kozlekedési Ellenérzési Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai kdrében

1. elldtja a kozati &rufuvarozasi és személyszallitdsi tevékenység Kormany dltal meghatdrozott célzott
ellendrzését, ennek keretében jogosult a Kkt. 20. § (1) bekezdésében és 33/A. § (1) bekezdésében foglaltak
— kozlekedési hatdsagi hataskorbe utalt — ellendrzésére, tovabba kozuti és telephelyi ellenbrzést végezni
orszagos illetékességgel, az ellen6rzés eredményeként jogosult a jogszabdlyban meghatarozott
jogkdvetkezményeket alkalmazni,

2. elldtja a Kkt. 21. § (1) bekezdés d) és i) pontjaban foglalt magatartasok ellen6rzését, tovabba lefolytatja
az ezzel 6sszefliggé elsd foku birsdgolasi eljarasokat.

20.12.4. A Kozuti Kozlekedési Ellendrzési Féosztaly eurdpai unids és nemzetkozi feladatai korében

1. képviseletet lat el nemzetkdzi szakmai szervezetekben,

2. szakmai anyagokat készit a nemzetkozi kozuti kozlekedéssel kapcsolatos vegyes bizottsdgi targyaldsok
el6készitéséhez, a targyaldsokon részt vesz,

3. el6késziti a Bizottsdg altal meghatarozott formanyomtatvanyok kitoltésével a kovetkez6 adatszolgéltatasokat
az Eurdpai Unid részére:
a) adatszolgaltatas a Magyarorszagon honos vallalkozasok éltal az eurépai unids tagéllamok teriiletén

kulonjérat és kiiloncéli menetrend szerinti jarat keretében végzett személyszallitasi kabotazsrol,
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17.
18.

b) adatszolgéltatds a nemzetkdzi menetrend szerinti  személyszallitds keretében végzett
kabotazsengedélyek szamardl,

d) adatszolgdltatas a kozuti kozlekedési szolgaltatds végzéséhez kapcsolddéd darabszémokrdl,

d) adatszolgaltatas az elvégzett kozuti és telephelyi ellenérzésekrél,

részt vesz a belsd piaci informacios rendszer (IMI) keretében a jarmUvezetdk kikiildetésével, a kdzuti fuvarozo
véllalkozasok tényleges és dallandd székhelyére vonatkozé kovetelmény teljesiilésével és az 561/2006/EK
rendelet alkalmazasaval 6sszefliggd, a kozlekedési hatdsagot érinté jelentéstételi, tajékoztatasi, valamint
a tagdllamok illetékes hatésdgai kozotti igazgatdsi egylttmlkodési és kolcsonds segitségnyujtasi
kotelezettség teljesitésében,

részt vesz a bilaterdlis és multilaterdlis kozuti ellenérzéseken, részt vesz az ECR rendezvények (csereprogram)
munkaértekezletek szervezésében és bonyolitasaban,

az Sztv. 41. § (1) és (2) bekezdésében szerepl6 nemzetkdzi menetrend szerinti személyszallitasi
engedélyekkel, valamint a nemzetkozi kozuti aruszallitasi engedélyekkel, a nemzetkozi szerz6dések szerint
engedélykoteles személyszallitasi tevékenységet végzé autdbuszok jarati engedélyeivel és a CEMT Altal
|étrehozott kozlekedési engedélyekkel kapcsolatban

a) lefolytatja az engedélyezési, hozzajarulasi eljarast, engedélyeket ad ki és von vissza,

b) végrehajtja a kozuti és telephelyi ellendrzéseket,

az autdébusszal végzett személyszallitdis nemzetkdzi piacdhoz valé hozzadférés kozos szabalyairdl és
az 561/2006/EK rendelet moédositasarol sz616, 2009. oktdber 21-i 1073/2009/EK eurdpai parlamenti és tandcsi
rendeletben, az autébusszal végzett nemzetkdzi személyszéllitds okmanyaira vonatkozdan az 1073/2009/EK
eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet részletes alkalmazasi szabalyainak megallapitasarol és a 2121/98/EK
bizottsdgi rendelet hatalyon kivil helyezésérdl szélo, 2014. aprilis 9-i 61/2014/EU bizottsagi rendeletben
meghatarozott hatésagi feladatok ellatésa soran

a) lefolytatja az engedélyezési, hozzajarulasi eljarast, engedélyeket ad ki és von vissza,

b) végrehajtja a telephelyi ellenérzéseket, szemléket,

gyakorolja az Sztv. 41. § (1) és (2) bekezdése szerinti engedélyekkel, valamint a nemzetkdzi kzuti aruszallitasi
engedélyekkel, a nemzetkozi szerzédések szerint engedélykoteles személyszallitasi tevékenységet végzd
autébuszok jarati engedélyeivel és a CEMT dltal létrehozott kozlekedési engedélyekkel kapcsolatos
hataskoroket, végzi a CEMT engedély palyazatokkal kapcsolatos feladatokat,

ellenérzi az autébuszos személyszallitdasi mUkodési engedélyhez kotott tevékenység végzésével,
az autoébuszos személyszallitasi szolgéltatasi piac mikodésével kapcsolatos jogszabalyok megtartasat,

az autdbuszos személyszallitdsi mlkodési engedélyhez kotott tevékenység végzésével kapcsolatos
kotelezettségek sulyos és ismétl6dé megszegése esetén vagy az utasok jogaira vonatkozé kotelezettségek
sulyos és ismétlédé megszegése esetén kezdeményezi a mikodési engedély felfliggesztését vagy
visszavonasat,

felligyeli az autébuszos személyszallitasi szolgaltatast igénybe vevd, vagy igénybe venni szandékozé utasok
jogaira vonatkozo rendelkezéseknek a szolgaltatok, valamint a kozlekedésszervezék ltali megtartasat,
elbirdlja az autébuszos személyszéllitdsi szolgaltatok és kozlekedésszervezék panaszkezelésének
igénybevétele, vagy annak megkisérlése utdn hozza benyujtott panaszokat,

jovahagyja az autébuszos személyszallitasi szolgaltatast végzo tarsasagok személyszallitasi Gzletszabalyzatat,
valamint a kozlekedésszervezok lizletszabalyzatat az autdbuszos kozlekedést érint6 részek tekintetében,
ellenérzi a 181/2011/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben, az Sztv.-ben, tovabba az autébuszos
személyszallitasi szolgéltatasnak a 181/2011/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben nem szabalyozott
részletes feltételeire, valamint a 181/2011/EU eurdpai parlamenti és tandacsi rendeletben foglaltak aldli
mentességekre, a kozuti személyszallitasi lzletszabalyzatra, tovabba annak jovahagydséra vonatkozd
szabalyokat tartalmazé kormanyrendeletben, az autébuszos személyszallitdé szolgaltatok személyszallitasi
Uzletszabalyzatdban és a kozlekedésszervez&k személyszallitasi zletszabalyzataban foglaltak megtartasat,
hivatalb6l vagy kérelemre az autdbuszos kozuti személyszallitdsi szolgaltatasokkal kapcsolatban
piacfelligyeleti eljarast folytat le,

az autdbuszos kozuti személyszallitdssal Osszefliggd jogsértés megdllapitdsa esetén piacfelligyeleti vagy
utasjogi szankcidkat alkalmaz,

az autdbusszal kozlekedd utasok széles korét érinté jogsértés esetén hivatalbol hatdsagi eljarast folytat le,
ellenérzi az autdbuszos piacfelligyeleti dij megfizetésével kapcsolatos kotelezettségek teljesitését, sziikség
esetén megallapitja a fizetési kotelezettséget, tulfizetés esetén rendelkezik a kiilonbozet jévairasardl,
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egylttmikodik az autdbuszjaratok engedélyezése teriiletén az unidés és egyéb eurdpai dllamok
minisztériumaival, hatésdgaival,

elldtja az autébusszal kozlekedd utasok jogairdl és a 2006/2004/EK rendelet modositasarol szélo,
2011. februdr 16-i 181/2011/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendeletben meghatdrozott nemzeti
végrehajto szervi feladatokat,

egyuttmukodik a mas EGT allamok nemzeti autdbuszos utasjogi szerveivel, valamint az Eurépai Bizottsaggal.

20.12.5. A Kozuti Kozlekedési Ellendrzési Féosztaly egyéb feladatai kdrében

1.

végzi az ellenérzési adatelemzések, ellendrzési stratégia kidolgozasat, a kozuti és telephelyi ellenérzési
normativdk meghatarozasat,

kivizsgélja a hataskorébe tartozé ligyekben a kdzérdeki bejelentéseket és panaszokat,

végzi a hataskorébe tartozé hatdsdgi ligyekben a hatdsagi dijbevételek és birsagbevételek beazonositasahoz
szlikséges adatok szakrendszerbe torténd rogzitését,

biztositja a tarsféosztalyok szdmadra a szakteriletével kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatasokat,

a Hatoésagi TAamogatd és Minbségbiztositasi Féosztallyal egylttmiikddve kdzremiikodik a szakteriiletének
tevékenységét érinté kozlekedési hatdsagi informatikai szakrendszer mikodésével 6sszefliggden felmeriilé
dontések meghozataldban, azzal kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitésében.

20.13. Légiigyi Foigazgato

20.13.1. A szakterlletekkel egylittmUkodve a Légligyi Féigazgato

1.

elldtja a Légikozlekedés Védelmi Bizottsdg titkdri és a Nemzeti Légtér Koordinaciés Munkacsoport titkari
teenddit,

képviseli a kormanyzati allaspontot az ICAO, EUROCONTROL, ECAC, EASA nemzetkdzi légikozlekedési
szervezetekkel torténé kapcsolattartdsban, és elldtja a szervezeti tagsaggal jaro féigazgatdi hataskorbe
tartozo feladatokat,

végrehajtja az ICAO Folyamatos Monitoring Megkozelitési (CMA) elve mentén a részére biztositott
dokumentumok alapjan a Nemzeti Folyamatos Monitoring Koordinétor feladatokat,

mukodteti a nemzetkdzi szakmai szervezetek dontései, ajanlasai végrehajtasdnak szervezését és
koordindldsat, az adatszolgaltatdas ellatasat,

vezeti a kétoldalu légligyi konzultdcidkat és a kétoldall Iéguigyi megallapoddsok megkdtését, modositdsat
célz6 targyaldsokat egylttmikodve a Légi- és Vizikdzlekedési Féosztéllyal, ezek megnyitdsardl és
eredményérdl tajékoztatja az Eurépai Bizottsagot,

a Chicagoi Egyezmény 9. Annexében foglaltak szerint a sziikséges szakért6k bevondasaval Osszehivja és
mukodteti a Facilitation Bizottsagot, valamint az érintett szakterlletek egyetértésével létrehozza a Nemzeti
Facilitation Programot,

részt vesz a Nemzetkozi Polgdri Replilési Szervezet (ICAO) Kozgytlésén, az Eurdpai Replilésbiztonségi
Ugynodkség (EASA) lIgazgatésagi Ulésein, az FEurépai Szervezet a Légikdzlekedés Biztonsagaért
(EUROCONTROL) Ideiglenes Tanacsaban, valamint a Kodzép-Eurépai Funkciondlis Légtérblokk (FAB CE)
Tanacsaban,

a Nemzetkozi Féosztéllyal egyeztetve végzi a kétoldalu Iégikdzlekedési megallapodasnak és a nemzetkozi
szerz8désnek mindsiilé kétoldalu |égikdzlekedési megdllapodas, valamint kétoldalu Iégikdzlekedési
megallapodds és a nemzetkdzi szerz6désnek mindsilé kétoldalu légikdzlekedési megallapodés
moédositasdnak a szakmai el6készitését, elbzetes szakmai egyeztetését és a kétoldalu Iégikdzlekedési
megallapodas aldirasat,

a Nemzetkozi Féosztéllyal egyeztetve végzi a kétoldalu 1égikdzlekedési megallapodéasok és a nemzetkozi
szerz6désnek mindsiilé kétoldalu 1égikozlekedési megdllapodas tartalmanak véglegesitését és a nemzetkozi
szerz6désnek mindsiilé megallapodas parafalasat,

a Nemzetkozi Féosztallyal egyeztetve végzi a [égikdzlekedési hatdsagok kdzotti technikai és egylittmuikodési
megallapodédsok szakmai tartalmanak el6készitését és targyaldsat, valamint a hatésagok kozotti
megallapodésok alairasat.”
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3. fiiggelék a 20/2023. (XIl. 28.) EKM utasitdshoz
»3. fliggelék

Az Epitési és Kozlekedési Minisztérium szervezeti egységei

A B
Iranyit6 allami vezet6 Szervezeti egység

1. Miniszter

1.0.0.1. Miniszteri Kabinet

1.0.0.1.1. Miniszteri Titkarsag

1.0.1.1. Miniszteri Biztos

1.0.1.1.1. Miniszteri Biztos Titkarsaga

1.1. Kozigazgatasi allamtitkar

1.1.0.1. Titkdrsag

1.1.0.2. Biztonsagi, Iratkezelési és Ugyfélszolgélati
Féosztaly

1.1.0.2.1. Biztonsagi Osztaly

1.1.0.2.2. Iratkezelési Osztaly

1.1.0.3. Belsé Ellen&rzési Féosztaly

1.1.1. Jogi, koordinacios és nemzetkdzi tigyekért

felelés helyettes allamtitkar

1.1.1.1. Titkarsag

1.1.1.2. Kodifikaciés Féosztaly

1.1.1.2.1. Epitési és Beruhazasi Jogi Osztaly

1.1.1.2.2. Kozlekedési Jogi Osztaly

1.1.1.3. Koordindcioés Féosztaly

1.1.1.3.1. Kormanyzati és Szervezeti Koordinacios Osztaly

1.1.1.4. Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerz6déses
Ugyek Féosztalya

1.1.1.4.1. Magénjogi, Adatvédelmi és Képviseleti Osztaly

1.1.1.5. Nemzetkdzi Féosztaly

1.1.1.5.1. Nemzetkézi és Eurépai Uniés Ugyek Osztalya

1.1.2 Gazdasagi Ugyekért felel6s helyettes

allamtitkar

1.1.2.1. Titkarsag

1.1.2.2. Gazdélkodasi Féosztaly

1.1.2.2.1. Pénziigyi Osztaly

1.1.2.2.2. Szamviteli és Kontrolling Osztély

1.1.2.2.3. llletménygazdalkodasi Osztaly

1.1.224 Projektfinanszirozési Osztaly

1.1.2.2.5. Koltségelemzé és Hatdsagi Bevétel Beszedési
Osztaly

1.1.2.3. Koltségvetési Féosztaly

1.1.2.3.1. Fejezeti Pénzligyi és Tervezési Osztaly

1.1.2.3.2. Fejezeti Szamviteli Osztaly

1.1.24. MUikodést Tamogatd Féosztaly

1.1.24.1. Operativ Ellatasi Osztaly
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1.1.2.5. Huménpolitikai Féosztaly
1.1.2.5.1. Személyligyi Osztaly
1.1.2.5.2. Személyugyi Nyilvantartasi Osztaly
1.1.3. Kozbeszerzésekért, tarsasdgfeligyeletért és
vagyongazdalkodasért felels helyettes
allamtitkar
1.1.3.1. Titkdrsag
1.1.3.2. Kozbeszerzési Féosztaly
1.1.3.2.1. Kozbeszerzési Osztaly
1.1.3.2.2. Beszerzési és Kozbeszerzési Ellenérzési Osztaly
1.1.3.3. Tarsasagfeliigyeletért és Tamogatasokért Felel6s
Féosztaly
1.1.3.3.1. Jogi és Gazdalkodasellen6rzési Osztaly
1.1.33.2. Tamogataskezelési Osztély
1.1.3.4. Vagyongazdalkodasi Féosztaly
1.1.3.4.1. Vagyongazdélkodasi Koordindcids Osztaly
1.1.3.5. Koncesszids Féosztaly
1.1.3.5.1. Autdpalya Koncesszids Osztaly
1.1.3.5.2. Dohanykoncesszios Osztaly
1.14. Allami beruhazasok tdmogatasaért felel6s
helyettes allamtitkar
1.1.4.1. Titkdrsag
1.1.4.2. Pénzligyi Tamogatasi Féosztaly
1.1.4.2.1. Beruhazasi Pénziligyi Osztaly
1.1.4.2.2. Beruhdzasi Szamviteli Osztély
1.1.4.2.3. Beruhazas Kontrolling Osztaly
1.1.4.3. Beruhazés Vagyongazdélkodasi Féosztaly
1.1.4.3.1. Beruhazés Vagyonkezelési és Vagyonrendezési
Osztaly
1.1.4.4. Terlletszerzési Féosztaly
1.1.4.4.1. Terlletszerzési Osztaly
1.1.44.2. Terlletnyilvéntartasi Osztaly
1.1.4.5. Fejlesztési Forrdsok Féosztaly
1.1.4.5.1. Fejlesztési Forrasok Osztaly
1.1.4.5.2. Fejlesztési Forrasok Elszamolasa Osztaly
1.2. Parlamenti allamtitkar
1.2.0.1. Allamtitkari Kabinet
1.2.0.1.1. Titkarsag
1.2.0.1.2. Szakmai Tdamogato Osztély
1.2.0.2. Kommunikacios Féosztaly
1.2.0.2.1. Szakmai Osztaly
1.2.0.2.2. Koordinacios és Szervezési Osztaly
1.2.0.3. Informaciémenedzsment Féosztaly
1.2.0.3.1. IT Uzemeltetési Osztaly
1.2.0.3.2. IT Projektmenedzsment Osztaly
1.2.0.3.3. Adatkezelési Osztaly
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1.2.0.4. Allami Beruhazasi Térvény végrehajtasaért
Felel6s Féosztaly

1.2.04.1. Koordindcioés Osztaly

1.2.04.2. Szabdlyozési és Monitoring Osztaly

1.2.1. Magasépitésért felel6s helyettes allamtitkar

1.2.1.1. Titkdrsag

1.2.1.2. Magasépitési Tamogatési Féosztaly

1.2.1.2.1. Beszerzéstamogatasi és valtozaskezelési Osztaly

1.2.1.2.2. Garancia- és Referencia-kezelési Osztaly

1.2.1.2.3. Koltségszakértsi Osztaly

1.2.1.2.4. KézmU és Szakagi Fejlesztési Osztaly

1.2.1.2.5. Tervellen6rzési Osztély

1.2.1.2.6. Miszaki Ellenérzési Osztaly

1.2.1.3. Sport- és Turisztikai Fejlesztések Féosztaly

1.2.1.3.1. Kiemelt Létesitményfejlesztési Osztaly

1.2.1.3.2. Sportlétesitmény-fejlesztési Osztaly

1.2.1.3.3. Energetikai Fejlesztési Osztaly

1.2.1.3.4. Turisztikai Fejlesztési Osztaly

1.2.1.4. Koznevelési Fejlesztések Féosztaly

1.2.1.4.1. Kozoktatdsi Beruhdzasok Osztaly

1.2.1.4.2. Programszer(i Beruhdzasok Osztaly

1.2.1.4.3. Szakképzési Beruhdzasok Osztaly

1.2.1.5. Kozintézményi és Telepiilési Fejlesztések
Féosztaly

1.2.1.5.1. Egészségligyi Beruhazésok Osztaly

1.2.1.5.2. Kozintézményi Fejlesztések Osztaly

1.2.1.5.3. Teleplilési Fejlesztések Osztaly

1.2.1.5.4. IMCS Beruhézasi Lebonyolitasi Osztaly

1.2.2. Utépitésekért felelés helyettes allamtitkar

1.2.2.1. Kozuti Beruhdzas Lebonyolitasi Féosztaly

1.2.2.1.1. Nyugat-dunantuli Beruhazés Lebonyolitasi
Osztély

1.2.2.1.2. Ko6zép-dunantuli Beruhazas Lebonyolitési
Osztély

1.2.2.1.3. Dél-dunantuli Beruhazas Lebonyolitasi Osztaly

1.2.2.1.4. K6zép-magyarorszagi Beruhdzas Lebonyolitési
Osztély

1.2.2.1.5. Dél-alfoldi Beruhazas Lebonyolitési Osztaly

1.2.2.1.6. Eszak-magyarorszagi Beruhézas Lebonyolitasi
Osztély

1.2.2.1.7. Eszak-alféldi Beruhazas Lebonyolitasi Osztaly

1.2.2.1.8. Kozuti Garanciakezelési Osztaly

1.2.2.2. Kézuti Lebonyolitastdmogatési Féosztaly

1.2.2.2.1. Beszerzéstdmogatdsi és Referenciakezelési
Osztély

1.2.2.2.2. Valtozaskezelési és Lebonyolitadstamogatasi

Osztaly
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1.2.2.3. Kozuti Terlletbiztositési Féosztaly

1.2.2.3.1. Terlletel6készitési Osztaly

1.2.2.3.2. Kézmukezelési Osztaly

1.2.24. Kozuti Tervellen6rzési Féosztaly

1.2.2.5. Kozuti Koordinacids és Adatnyilvantartasi
Féosztaly

1.2.2.5.1. Kozuti Koordinécids Osztaly

1.2.2.5.2. Adatnyilvantartasi Osztaly

1.2.2.6. Kozuti M(iszaki Ellenérzési Féosztaly

1.2.2.6.1. Kelet-magyarorszagi Mdszaki Ellenérzési Osztaly

1.2.2.6.2. Nyugat-magyarorszagi Miszaki Ellendérzési
Osztély

1.2.2.6.3. Mszaki Szakért6i Osztaly

1.2.3. Vasutépitésért felel6s helyettes allamtitkar

1.2.3.1. Vasuti Beruhazas Lebonyolité Féosztaly

1.2.3.1.1. Vasuti Beruhazas Lebonyolitédsi Osztély 1.

1.2.3.1.2. Vasuti Beruhazas Lebonyolitési Osztaly II.

1.2.3.1.3. Vasuti Beruhazas Lebonyolitési Osztély Il.
Vasuti Beruhazas Lebonyolitasi Osztély IV.

1.2.3.2. Vasuti Lebonyolitastamogatasi Féosztaly

1.2.3.2.1. Szakmai Adatnyilvéntartasi és Ugyirat-kezelési
Osztély

1.2.3.2.2. Vasuti Beszerzés- és Lebonyolitastamogatasi
Osztély

1.233. Vasuti MUszaki Tamogaté Féosztaly

1.2.3.3.1. Vasuti Projektfejlesztési és Garancidlis Osztaly

1.2.3.3.2. Terlletel6készitési és Kozmikezelési Osztaly

1.2.4. Vizikdzm, hulladékgazdalkodasi és energetikai

beruhazasokért felel6s helyettes allamtitkar

1.2.4.1. Titkarsag

1.24.2. VizikdzmU Beruhdzasokért Felel6s Féosztaly

1.2.4.2.1. Ivéviz Beruhdzasokért Felel6s Osztaly

1.2.4.2.2. Szennyviz Beruhazasokért Felelés Osztaly

1.2.43. Hulladékgazdalkodasi Beruhazasokért Felelés
Féosztaly

1.2.44. Energetikai Beruhdzasokért Felel6s Féosztaly

1.2.4.4.1. Tavho Beruhazasokért Felel6s Osztaly

1.2.4.5. Vizikézm, Hulladékgazdalkodasi, és Energetikai
Beruhazéasokat Tamogaté MUiszaki Féosztaly

1.2.4.5.1. Szerzédésteljesitési- és El6rehaladas Ellen6rzési
Osztaly

1.24.5.2. VizikézmU, Hulladékgazdalkodasi, és Energetikai
Beruhazéasokat Téamogaté Muszaki Osztaly

1.3. Allami beruhézasok tarsadalmi

koordinaciojaért felelds allamtitkar

1.3.0.1. Allamtitkari Kabinet

1.3.0.1.1. Parlamenti Osztély

1.3.0.1.2. Titkdrsag
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1.3.0.2.

Allami Beruhazasok Tarsadalmi Koordinaciojaért
Felel6s Féosztaly

14.

Epitészeti allamtitkar

1.4.0.1.

Allamtitkari Kabinet

1.4.0.1.1.

Titkdrsag

1.4.0.2.

Kulturdlis Javak Féosztaly

1.4.0.3.

Témogataskezelési Féosztaly

14.1.

Epitészeti stratégiaért felelés helyettes
allamtitkar

1.4.1.1.

Titkdrsag

1.4.1.2.

Epitészeti Stratégiai F6osztaly

1.4.1.2.1.

Epitészeti Szabalyozasi Osztaly

1.4.1.3.

Szakmai Kapcsolatokért Felel6s Féosztaly

1.4.1.3.1.

Vilagorokségi Osztaly

14.2.

Epitésgazdasagért felelés helyettes allamtitkar

1.4.2.1.

Titkdrsag

14.2.2.

Epitésgazdasagért Felelés Féosztaly

1.4.2.2.1.

Arelemzé Osztaly

1.4.2.3.

Epitésinnovécios Féosztaly

1.4.2.3.1.

Epitési Termék Osztaly

1.4.3.

Muemlékvédelemért felels helyettes
allamtitkar

1.4.3.1.

Titkarsag

143.2.

MuUemléki Féosztaly

1.4.3.2.1.

Muemléki Szakértéi Osztaly

14.3.2.2.

Mdemléki Nyilvantartasi Osztaly

14.3.3.

Miemlékfejlesztési Féosztaly

1.4.3.3.1.

MUemléki Tervezési Osztély

143.3.2.

MUemléki Kutatasi Osztaly

1.4.3.3.3.

Mdtargykezelési és Restaurator Osztaly

1.4.3.4.

Régészeti Féosztaly

1.4.3.5.

Orokségvédelmi Szabalyozasi Féosztaly

14.4.

Terlleti tervezésért és épitéstigyi igazgatasért
felelés helyettes allamtitkar

1.4.4.1.

Titkarsag

1.44.2.

Telepliléstervezési és Terlletrendezési Féosztaly

1.4.4.2.1.

Terlletrendezési Osztaly

1.4.4.2.2.

Telepiilésrendezési és Szabalyozasi Osztaly

1.44.2.3.

Telepiilésfejlesztési Osztaly

1.44.3.

Epitésiigyi lgazgatasi Féosztaly

1.4.4.3.1.

Epitésiigyi Hat6sagi Osztaly

1.4.4.3.2.

Epitésiigyi Szabalyozasi és Dokumentacios
Osztély

1.4.4.3.3.

Epitéstigyi lgazgatast Tamogatd Osztaly
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1.5. Kozlekedésért felels allamtitkar

1.5.0.1. Allamtitkari Kabinet

1.5.0.1.1. Titkarsag

1.5.0.2. Kozlekedési Stratégiai Féosztaly

1.5.0.3. Kozlekedésbiztonsagi Szervezet

1.5.0.3.1. Replilési és Baleseti Helyszinelési Osztaly

1.5.0.3.2. Vasuti és Baleseti Ugyeleti Osztaly

1.5.0.3.3. Hajozasi Osztaly

1.5.1. Kozlekedésstratégiaért felelés helyettes

allamtitkar

1.5.1.1. Titkarsag

1.5.1.2. Vasuti Infrastruktura Féosztaly

1.5.1.2.1. Vasuti Infrastruktura Stratégiai Osztaly

1.5.1.2.2. Vasuti Infrastruktdra Mikodtetési Osztaly

1.5.1.3. Kozuti Infrastruktara Féosztaly

1.5.1.3.1. Kozuti Osztaly

1.5.1.3.2. Utiigyi M(iszaki Szabalyozasi Osztaly

1.5.1.3.3. Utdijszedési és Finanszirozasi Osztaly

1.5.1.3.4. Utfenntartasi és Uzemeltetési Osztaly

1.5.1.4. GépjarmU-kozlekedési és Vasuti Szabalyozasi
Féosztaly

1.5.1.4.1. GépjarmU-kozlekedési Osztaly

1.5.1.4.2. Vasuti Szabalyozési Osztély

1.5.1.43. Kornyezetvédelmi Osztaly

1.5.1.5. Kozlekedési Szolgaltatési Féosztaly

1.5.1.5.1. Kozszolgdltatas Szervezési Osztaly

1.5.1.5.2. Kozszolgdltatas Stratégiai Osztaly

1.5.1.6. Légi- és Vizikdzlekedési Féosztaly

1.5.1.6.1. Légikdzlekedési Osztaly

1.5.1.6.2. Vizikozlekedési Osztaly

15.1.7. CEF Féosztaly

1.5.1.7.1. Dontés-el6készitd és Végrehajtasi Osztaly

1.5.2. Kozlekedési hatdsagi ligyekért felelés helyettes

allamtitkar

1.5.2.1. Titkdrsag

1.5.2.2. Hatésagi Tamogatoé és Mindségbiztositasi
Féosztaly

1.5.23. Hatoésagi Felligyeleti Féosztaly

1.5.2.3.1. Utligyi Hatéséagi Osztaly

1.5.24. Légugyi Szakszolgalati Hatosagi Féosztaly

1.5.24.1. Engedélyezési és Vizsgaztatdsi Osztaly

1.5.2.4.2. Képzési, Szimuldtor Engedélyezési és
Replilésegészséguigyi Osztaly

1.5.25. Léglgyi Felugyeleti Hatosagi Féosztaly

1.5.2.5.1. Uzembentartési Osztaly

1.5.2.5.2. Repiilésmiszaki Osztaly

1.5.2.6. Léguigyi Kockazatértékelési Hatéségi Féosztaly
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1.5.2.6.1. Fenntarthaté Légikozlekedési és Compliance
Osztély

1.5.2.6.2. Baleset és Sulyos Repliléesemény Vizsgalati
Hatosagi Osztaly

1.5.2.6.3. Légikozlekedés Védelmi Osztaly

1.5.2.7. Léginavigacids és Repul6téri Hatésagi Féosztaly

1.5.2.7.1. Repil6téri Osztaly

1.5.2.7.2. Légiforgalmi és Légtérgazdalkodasi Osztaly

1.5.2.8. Vasuti Hatésagi Féosztaly

1.5.2.8.1. Orszagos Vasuti Infrastruktura Osztaly

1.5.2.8.2. Varosi Vasuti Infrastruktdra Osztaly

1.5.2.8.3. Vasuti Jarm(engedélyeztetési Osztaly

1.5.2.8.4. Vasutbiztonsagi Osztaly

1.5.2.8.5. Vasuti Ellenérzési Osztély

1.5.2.9. Hajézasi Hatosagi Féosztaly

1.5.2.10. Kozuti Gépjarmu-kozlekedési Hatdsagi
Féosztaly

1.5.2.10.1. Jarmdvizsgalati Osztaly

1.5.2.10.2. MUszaki Engedélyezési Osztaly

1.5.2.11. Vasuti lgazgatasi Szerv

1.5.2.12. Kozuti Kozlekedési Ellendrzési Féosztaly

1.5.2.12.1. Dél-kelet Magyarorszagi Régids Ellen&rzési
Osztély

1.5.2.12.2. Eszak-kelet Magyarorszagi Régids Ellendérzési
Osztaly

1.5.2.12.3. Kelet Magyarorszagi Régios Ellen6rzési Osztaly

1.5.2.12.4. Dél-nyugat Magyarorszagi Régios Ellendrzési
Osztély

1.5.2.12.5. Eszak-nyugat Magyarorszagi Régioés Ellenérzési
Osztaly

1.5.2.12.6. Kozponti Régios Ellenérzési Osztaly

1.5.2.12.7. Forgalmi Osztaly

1.5.2.12.8. Piacfelligyeleti és Utasjogi Osztaly

1.5.2.13. Légligyi Féigazgatd
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4. fiiggelék a 20/2023. (XIl. 28.) EKM utasitdshoz
J4. fuggelék

A minisztérium hattérintézményei

n L 3 A miniszteri hataskor gyakorlasaval
. A miniszter éltal atruhazott N N . .
Hattérintézmény Miniszter hataskore . . osszefliggésben kozrem(ikodo szervezeti
hataskorben eljaro felsévezetd | .
egység/vezetd
Magyar Mszaki és fenntartoi kozbeszerzésekért, kozbeszerzésekért,
Kozlekedési Mizeum jogok tarsasagfelligyeletért és tarsasagfelligyeletért és
gyakorldsa vagyongazdalkodasért vagyongazdalkodasért felel6s
felelés helyettes helyettes allamtitkar
allamtitkar
Kulturalt alapitoi kozbeszerzésekért, kozbeszerzésekért,
Kozlekedésért joggyakorlas tarsasagfelligyeletért és tarsasagfelligyeletért és
Alapitvany vagyongazdalkodasért vagyongazdalkodasért felelGs
felel6s helyettes helyettes allamtitkar
allamtitkar

A minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6 gazdasagi tarsasagok

A B

A miniszter altal atruhazott hataskorben eljaro,
Szervezet neve illetve az 4t nem ruhazott hataskorok tekintetében

a miniszter dontéseit el6készito felsévezetd

Magyar Kézut Nonprofit Zartkérden Mkodé kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért
Részvénytarsasag és vagyongazdalkodasért felelés helyettes
allamtitkar

NOF Nemzeti Orokségvédelmi Fejlesztési Nonprofit kozbeszerzésekért, tarsaségfelligyeletért

Korlatolt Felelésségl Tarsasdg és vagyongazdélkodasért felel6és helyettes
allamtitkar

Eszterhdaza Kulturdlis, Kutato- és Fesztivalkdzpont kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért

Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségui Tarsasag és vagyongazdalkodasért felelés helyettes
allamtitkar

NKK Nemzeti Kézlekedési Kozpont Nonprofit Zartkoriien kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért

MUkodd Részvénytarsasag v.a. és vagyongazdalkodasért felel6s helyettes
allamtitkar

Helikon Kastélymuzeum Kézhasznu Nonprofit Korlatolt kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért

Felel8sségli Tarsasag v.a. és vagyongazdalkodasért felel6s helyettes
allamtitkar

Gydr-Sopron-Ebenfurti Vasut Zartkdrden Mikodé kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért

Részvénytarsasag és vagyongazdalkodasért felel6s helyettes
allamtitkar

MAV Magyar Allamvasutak Zartkérien Miikddé kozbeszerzésekért, tarsasagfeliigyeletért

Részvénytarsasadg és vagyongazdalkodasért felel6s helyettes
allamtitkar

KTl Magyar Kozlekedéstudomanyi és Logisztikai Intézet kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért

Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag és vagyongazdalkodasért felel6s helyettes

allamtitkar
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MAHART - PassNave Személyhaj6zasi Korlatolt
Felel6sségi Tarsasag

kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért
és vagyongazdélkodésért felelés helyettes
allamtitkar

10.

MAHART Magyar Hajézasi Zartkortien Mikodo
Részvénytarsasag

kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért
és vagyongazdalkodasért felelés helyettes
allamtitkar

11.

MAHART-Szabadkik&té Zartkorden Miikodé
Részvénytarsasag

kdzbeszerzésekért, tarsaségfelligyeletért
és vagyongazdélkodésért felel6és helyettes
allamtitkar

12.

VPE - Vasuti Palyakapacitas-eloszt6 Korlatolt Felelésségli
Térsasag

kozbeszerzésekért, tarsasagfelligyeletért
és vagyongazdalkodasért felelés helyettes
allamtitkar




5. fiiggelék a 20/2023. (XIl. 28.) EKM utasitdshoz
»5. fliggelék

A kozigazgatasi hatosagi dontések, a fovarosi és varmegyei kormanyhivatalokkal kapcsolatos szakmai iranyitasi és ellendrzési jogkorok,

valamint az egyéb intézkedések atruhazott jogkorben torténé kiadmanyozasi rendje

I. Beruhazasi agazat

A) A kiadmanyozasi jogkor dtruhdzésa hatdsagi tigyekben

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozé eszkdz)

Atruhazott jogkérben eljaré személy
megnevezése

El6készitésért felelés
(f6osztaly megnevezése)

B) A kiadmanyozési jogkor atruhazasa egyéb tigyekben

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly, kézjogi

szervezetszabalyozé eszkdz)

Atruhézott jogkdrben eljaré személy

megnevezése

ElGkészitésért felels

(f6osztaly megnevezése)

II. Epitési agazat

A) A kiadmanyozési jogkor atruhazasa hatdsagi tigyekben

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly, kézjogi

szervezetszabalyozé eszkdz)

Atruhazott jogkérben eljaré személy

megnevezése

ElGkészitésért felels

(f6osztaly megnevezése)

Dontés-el6készités és kiadmanyozés stratégiai
jelentéségl nyersanyagok és termékek kivitelével
kapcsolatos regisztracids eljarasban

A gazdaség Ujrainditasa érdekében
meghozandd, az épitbipari
ellatasbiztonsdg szempontjabdl
stratégiai jelent6ségli nyersanyagok
és termékek kivitelével kapcsolatos
regisztracios eljarasrol és egyéb
intézkedésekrol szol6
402/2021. (VII. 8.) Korm. rendelet

Epitésgazdasagért felelés
helyettes allamtitkar,
az Epitésgazdaségi
Féosztaly f6osztélyvezetdje
és helyettese

Epitésgazdasagért Felel6s Féosztaly

819
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A régészeti 6rokséggel és a miemléki értékkel
kapcsolatos szakértéi tevékenységrél sz6l6
439/2013. (XI. 20.) Korm. rendeletben, valamint
ehhez kapcsoléddoan a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatasanak altaldnos
szabalyairol sz616 2009. évi LXXVI. térvényben
meghatarozott hatdsagi és nem hatésagi
feladatok ellatasaval kapcsolatos dontések és
igazolasok — a mtiemléki szakérték
vonatkozasaban

A régészeti 6rokséggel és a miemléki
értékkel kapcsolatos szakért6i
tevékenységrél szolo
439/2013. (XI. 20.) Korm. rendelet,
valamint a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatasanak
altalanos szabdlyairdl sz616
2009. évi LXXVI. torvény

Mdemlékvédelemért felel6s
helyettes allamtitkar

Mdemléki Féosztaly

A régészeti 6rokséggel és a mlemléki értékkel
kapcsolatos szakért&i tevékenységrél sz616
439/2013. (XI. 20.) Korm. rendeletben, valamint
ehhez kapcsolédodan a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatasanak altaldnos
szabalyairol sz616 2009. évi LXXVI. térvényben
meghatarozott hatésagi és nem hatoésagi
feladatok ellatasaval kapcsolatos dontések és
igazoldsok — a régészeti szakérték vonatkozasaban

A régészeti 6rokséggel és a miemléki
értékkel kapcsolatos szakért6i
tevékenységrél szolo
439/2013. (XI. 20.) Korm. rendelet,
valamint a szolgéltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatasanak
altalanos szabalyairdl sz616
2009. évi LXXVI. térvény

Muemlékvédelemért felelés
helyettes allamtitkar

Régészeti Féosztaly

A kulturalis 6rokség védelmérél sz616 torvényben
és végrehajtasi rendeleteiben meghatérozott
muemléki nyilvantartasi hatésagi és nem hatdsagi
feladatok ellatasaval kapcsolatos dontések és
iratok

A kulturdlis 6rokség védelmérol sz616
2001. évi LXIV. torvény, a kulturalis
Orokség védelmével kapcsolatos
szabalyokrol sz6l6
68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet

Memlékvédelemért felel6s
helyettes allamtitkar

MUemléki Féosztaly

A kulturalis 6rokség védelmérél sz616 torvényben
és végrehajtasi rendeleteiben meghatérozott
régészeti nyilvantartasi hatésagi és nem hatdsagi
feladatok ellatasaval kapcsolatos dontések és
iratok

A kulturdlis orokség védelmérdl szolo
2001. évi LXIV. torvény, a kulturalis
Orokség védelmével kapcsolatos
szabalyokrol sz616
68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet

Mdemlékvédelemért felel6s
helyettes allamtitkar

Régészeti Féosztaly
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A vilagorokségrél szolé térvényben és
végrehajtasi rendeletében meghatéarozott
nyilvantartasi hatésagi és nem hatdsagi feladatok
ellatasaval kapcsolatos dontések és iratok

A vilagorokségrol sz616 2011. évi
LXXVII. torvény,

a vilagorokségi teriiletté jelolés hazai
eljarasrendjérdl, a vildagorokségi
kezelési tervek tartalmi
kovetelményeirdl és elkészitésiik
rendjérdl, a gondnoksagokrol,
valamint a vildgorokségi teriileten
az dllamot megilletd elévasarlasi
jogrél sz6l6 335/2019. (XII. 23.)
Korm. rendelet

Epitészeti stratégiaért
felelds helyettes allamtitkar

Szakmai Kapcsolatokért Felel8s Féosztaly

A févérosi és varmegyei kormanyhivatal
orokségvédelmi feladatkoreinek gyakorlasaval
Osszefliggésben az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol sz616 térvényben a felligyeleti
szervre ruhdzott jogkorok, tovabba
az allamhdéztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény
9. § f)-i) pontjaban meghatarozott, valamint
a térvényességi és szakszerlségi ellendrzési
hatdskorok gyakorldsa sordn keletkezett iratok

A kulturdlis 6rokség védelmével
kapcsolatos szabalyokrol sz616
68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet

Mdemlékvédelemért felel6s
helyettes allamtitkar

Ordkségvédelmi Szabélyozasi Féosztaly

A kulturalis 6rokség védelmérél sz616 torvényben
és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott
kulturalis javakat érinté hatosagi és nem hatosagi
feladatok ellatasaval kapcsolatos dontések és
iratok

A kulturdlis 6rokség védelmérol sz616
2001. évi LXIV. torvény, a kulturalis
orokség védelmével kapcsolatos
szabalyokrdl sz616 68/2018. (IV. 9.)
Korm. rendelet

Mutargyfeliigyeleti Hatésagi
Féosztaly vezetdje

Mutargyfeligyeleti Hatdsagi Féosztaly

A févérosi és varmegyei kormanyhivatal
épitésligyi és épitésfelligyeleti feladatkoreinek
gyakorlasaval 6sszefliggésben az altaldnos
kozigazgatasi rendtartasrél sz6l6 torvényben
a felligyeleti szervre ruhazott jogkorok, tovabba
az dllamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény
9. § f)-i) pontjdban meghatérozott, valamint
a térvényességi és szakszerlségi ellenérzési
hataskorok gyakorlasa soran keletkezett iratok és
dontések

az épitésugyi és az épitésfelligyeleti

hatésagok kijelolésérdl és mikodési

feltételeirdl szold 343/2006. (XII. 23.)
Korm. rendelet

Epitéstigyi lgazgatasi
Féosztaly vezetdje

Epitéstigyi lgazgatasi Féosztaly
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B) A kiadmanyozasi jogkor dtruhdzésa egyéb ligyekben

A

B

C

D

Ugytipus megnevezése

Ugytipus forrasa (jogszabaly, kézjogi

szervezetszabalyozé eszkdz)

Atruhazott jogkérben eljaré személy

megnevezése

ElGkészitésért felelés

(f6osztaly megnevezése)

Az Orszagos Epitészeti Tervtanacs feladataival
mikodésével 6sszefliggésben keletkez6 iratok

A teleplilésrendezési és az épitészeti-
mszaki tervtanacsokrol szélo
252/2006. (XII. 7.) Korm. rendelet

Epitészeti stratégiaért
felel6s helyettes dllamtitkar,
akadalyoztatdsa esetén
a MGemlékvédelemért
felelés helyettes allamtitkar

Epitészeti Stratégiai Féosztaly

A tervtandcsi vélemény kivételével az Orszagos
Epitészeti Tervtanacs feladataival mikédésével
Osszefliggésben keletkezd iratok

A teleplilésrendezési és az épitészeti-
miszaki tervtanacsokrol szolo
252/2006. (XII. 7.) Korm. rendelet

Epitészeti Stratégiai
Féosztaly vezetdje

Epitészeti Stratégiai Féosztaly

A Magyar Mérnoki Kamara, a Magyar Epitész
Kamara, a teriileti mérnoki kamardk és a tertleti
épitész kamarak tevékenysége feletti dltalanos

torvényességi felligyelet soran keletkezett
dokumentumok

a tervez6- és szakérté mérnokok,
valamint épitészek szakmai
kamarairol sz6l6 1996. évi
LVIII. térvény

terlleti tervezésért és
épitésligyi igazgatasért
felelés helyettes allamtitkar

Epitésiigyi lgazgatasi Féosztaly

Dontés az Epitészeti Szerz6i Jogi Nyilvantartas
Uzemeltetdjének a nyilvantartas vezetésével
kapcsolatos eljarasaval 6sszefliggésben
benyujtott kifogasrol

az Epitészeti Szerzéi Jogi
Nyilvantartasrol szol6 8/2020. (VI. 26.)
MvM rendelet

terlleti tervezésért és
épitésuigyi igazgatasért
felelés helyettes allamtitkar

Epitésiigyi lgazgatasi Féosztaly

Az épitésligyi vizsgaszabalyzat és az épitéstigyi
vizsga kdvetelményeihez igazodé felkészitd
tananyag, az oktatoi tevékenységre vonatkozé
igazolasok, a kordbbi épitésiigyi vizsga
teljesitésének igazolasédnak jovahagyasa

az épitésugyi, az épitésfelligyeleti és

az 6rokségvédelmi hatésagnal
foglalkoztatott koztisztvisel6k és
kormanytisztvisel6k épitésligyi
vizsgajara és szakmai
tovabbképzésére vonatkozo részletes
szabalyokrol sz616 487/2013. (XII. 17.)
Korm. rendelet

terileti tervezésért és
épitésligyi igazgatasért
felel6s helyettes allamtitkar

Epitéstigyi lgazgatasi Féosztaly

Az dllami f6épitészi zard szakmai vélemény jogi
szempontu vizsgalata, onkormanyzat
kezdeményezése esetén

a telepuiléstervek tartalmarol,
elkészitésének és elfogadasanak
rendjérél, valamint egyes
telepllésrendezési sajatos
jogintézményekrdl sz6lo
419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet

terlleti tervezésért és
épitésuigyi igazgatasért
felelés helyettes allamtitkar

Teleplléstervezési és Terliletrendezési
Féosztaly
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A févaros teljes kozigazgatasi tertiletére késziilé
févarosi teleptilésfejlesztési tervre és févarosi
rendezési szabdlyzatra vonatkozdan
a jogszabalyban el6irt eljardsban a zar6 szakmai
vélemény kiadasa.

a telepuiléstervek tartalmarol,
elkészitésének és elfogadasénak
rendjérél, valamint egyes
telepllésrendezési sajatos
jogintézményekrél sz616
419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet
67.§ (8) bekezdése

épitészeti dllamtitkar

Teleplléstervezési és Terliletrendezési
Féosztaly

A févérosi és varmegyei kormanyhivatal allami
féépitészi feladatok torvényességi és
szakszer(iségi ellenérzése

altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol
sz6l6 torvényben a felligyeleti
szervre ruhdzott jogkorok, tovabba
az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi
CXCV. torvény 9. § e) és i) pontjaban
meghatdrozott, valamint
a toérvényességi és szakszerlségi
ellenérzési hataskorok gyakorlasa
soran

teruleti tervezésért és
épitésligyi igazgatasért
felel6s helyettes allamtitkar

Teleplléstervezési és Teriiletrendezési
Féosztaly

10.

A varmegyei teriiletrendezési tervekkel
kapcsolatban a miniszteri vélemény és
allasfoglalas kiadasa

a teriletfejlesztésrél és
a tertiletrendezésrél sz6l6 1996. évi
XXI. torvény 23/C. § (5) bekezdése;
a terlletfejlesztési koncepcid,
a terliletfejlesztési program és
a terulletrendezési terv tartalmi
kovetelményeirdl, valamint
illeszkedésuk, kidolgozasuk,
egyeztetésiik, elfogadasuk és
kozzététellk részletes szabdlyairol
sz616 218/2009. (X. 6.) Korm. rendelet
20. § (4) bekezdés és 11. melléklete

terileti tervezésért és
épitésligyi igazgatasért
felel6s helyettes allamtitkar

Telepliléstervezési és Terliletrendezési
Féosztaly

11.

ATeljesitésigazolasi Szakértdi Szerv tagjainak
kinevezéséhez kapcsol6dé véleményezd
bizottsdgba egy személy delegalasa.

a Teljesitésigazoldsi SzakértGi
Szervvel kapcsolatos egyes
kérdésekrdl sz616 236/2013. (VI. 30.)
Korm. rendelet 3. § (2) bekezdés
a) pontja

épitészeti dllamtitkar

Epitésiigyi lgazgatasi Féosztaly
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Epitésiigyi lgazgatasi Féosztaly

12. A szakképzésrél szol6 torvény végrehajtasardl a szakképzésrol sz616 torvény épitészeti dllamtitkar
sz6l6 kormanyrendelet szerinti, a minisztérium | végrehajtasardl sz616 12/2020. (1. 7.)
feladatkorét érintd dgazati készségtanacsokba Korm. rendelet 312. § (1) bekezdés
tag delegalésa. a) pontja
13. A rendes Uzleti kockézat korébe tartozod Az épitési beruhazasok kozigazgatasi allamtitkar épitésgazdasagért felelds helyettes
koltségnodvekedés mértékérdl, valamint megvalositasara kotott szerzédések allamtitkar
az aremelkedéssel érintett épitéanyagok és médositasdnak kezdeményezésérol Epitésgazdasagért Felel6s Féosztaly
termékek koltségének mértékérdl szakvélemény | szold 13/2023. (1. 24.) Korm. rendelet
kiadmanyozasa 1.8 (3) bekezdése
lll. Kozlekedési agazat
A) Kiadmanyozasi jogkor atruhdzasa hatdsagi igyekben
A B C D
y Ugytipus megnevezése Ugytipus forrasa (jf)gsza’bély, Ifézjogi Atruhézott jogkdrben ’eljéré személy Flékélszitésért felelc’J:s
szervezetszabalyozé eszkdz) megnevezése (f6osztaly megnevezése)
2. A nemzetgazdasagilag kiemelt jelentéségui az Eurépa Kulturalis Févérosa 2023 Hatdsagi Felligyeleti Hatdsagi Felligyeleti Féosztaly

ligyekben utligyi hatésagi jogkdrben hozott
dontések

cim viselésével 0sszefliggésben,
az Eurépa Kulturélis Févarosa 2023
programsorozat megrendezéséhez
szlikséges létesitményfejlesztésekkel
0sszefligg6 kozigazgatasi hatdsagi
Ugyek nemzetgazdasagi
szempontbdl kiemelt jelentéségi
liggyé nyilvanitasardl, valamint
tovabbi sajatos szabalyok
megallapitasardl sz616
654/2020. (XIl. 23.) Korm. rendelet
3.§(2) bekezdése

Féosztaly vezetdje
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3. A kozlekedési hatosagi jogkorben eljard févarosi
és varmegyei kormanyhivatalok tekintetében
a Kit. 40. §-a szerinti, valamint
az Aht. 9. § f)-i) pontjdban meghatarozott,
valamint torvényességi és szakszerliségi
ellenérzési hataskorok szakmai irdnyité miniszteri
jogkoreinek gyakorlasa hatdsagi eljarasokban

a févarosi és megyei
kormanyhivatalokroél, valamint
a jarasi (févarosi kertleti) hivatalokrol
sz616 86/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet

kozlekedési hatosagi
Ugyekért felel8s helyettes
allamtitkar

Hatoésagi Felligyeleti Féosztaly, a szakmai
terulet (Hajozasi Hatosagi Féosztaly,
Kozuti Gépjarmu-kozlekedési Hatdsagi
Féosztaly, Kozuti Kozlekedési Ellenbrzési
Féosztaly) bevonasaval

B) A kiadmanyozas formai kdvetelménye

A kiadmanyozas soran a hatdsagi dontést tartalmazd iraton fel kell tiintetni, hogy a kiadmanyozd (alaird) a hataskorrel feljogositott személy nevében, az 6 megbizasabol jar el.

Minta:

meghatarozott jogkor, valamint
torvényességi és szakszerliségi
ellenérzés

A B C D
. L | i A miniszter szakmai irdnyitasi és ellenérzési A miniszter éltal dtruhazott A miniszteri hataskor gyakorlasaval 6sszefliggésben
1. A miniszter szakmai iranyitasa ala tartozo feladat o Lo L . . . ; . |
jogkore hataskorben eljaro allami vezetd szakmai felelGs szervezeti egység
2. A kormanyhivatal kozlekedési hatésagi feladatai az Aht. 9. § g)-i) pontjéaban a kozlekedési hatdsagi Hatdsagi Felligyeleti Féosztaly, az érintett

Ugyekért felel8s helyettes
allamtitkar

szakféosztély (Kdzuti Gépjarmu-
kozlekedési Hatosagi Féosztaly, Kozuti
Kozlekedési Ellenérzési Féosztaly,

Hajozési Hatdsagi Féosztaly) bevonasaval

"
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Az épitési és kozlekedési miniszter 21/2023. (XII. 28.) EKM utasitasa
a Podmaniczky Liget kialakitasanak feliigyeletéért felel6s miniszteri biztos kinevezésérol

A kormdnyzati igazgatasrél sz616 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast
adom ki:

1.8 A kormanyzati igazgatdsrol sz6lé6 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdése és 221. § (2) bekezdése alapjan
Kovdcs Baldzs Norbertet 2024. janudr 1. napjatdl 2024. janius 30. napjiig a Podmaniczky Liget kialakitasanak
feligyeletéért felel6s miniszteri biztossa (a tovabbiakban: miniszteri biztos) nevezem ki.

2.§ A miniszteri biztos
a) kozremUkodik a Nyugati pdlyaudvart, a kapcsolédd vasuti teriileteket és kornyezetliket érinté varos-,
zOldterilet- és kozlekedésfejlesztési koncepciok, tervek elé6készitésében,

b) tajékozddik a gazdasagi szerepldk altal megvalositani tervezett beruhdzasokrdl és fejlesztési igényeikrol,
<) kapcsolatot tart, egyeztet az érintett helyi 5nkormanyzatokkal,
d) részt vesz a Podmaniczky Liget kialakitasaval kapcsolatos egyeztetések lebonyolitasaban,
e) kdzremukodik a Podmaniczky Liget kialakitdsdval 0Osszefiiggé szakmai anyagok és jogszabdlyok
el6készitésében,
f) részt vesz a feladatkoréhez kapcsoldédd kommunikacios feladatok ellatasaban.
3.8 A miniszteri biztos tevékenységét az épitési és kozlekedési miniszter irdnyitja.
4.8 A miniszteri biztost e tevékenysége ellatdsdért — a kdzponti dllamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és

az allamtitkarok jogallasarol szold 2010. évi XLII. torvény 38. § (6) és (9) bekezdésében foglaltakra figyelemmel —
havi brutté 1 000 000 Ft dijazas és helyettes allamtitkari juttatasok illetik meg.

5.8 A miniszteri biztos tevékenységét haromfés titkarsag segiti.

6.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Ldzdr Janos s. k.,
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A honvédelmi miniszter 62/2023. (XIl. 28.) HM utasitasa
a Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6l6 30/2022. (VIl. 29.) HM utasitas
modositasarol

A kormanyzati igazgatasrol sz6lé 2018. évi CXXV. térvény 19. § (4) bekezdése alapjan, figyelemmel a jogalkotasrol sz616 2010. évi
CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara — a miniszterelndk jévahagyasaval -, a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz616 30/2022. (VII. 29.) HM utasitds 1. melléklete
az 1. melléklet szerint médosul.

2.§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristdf s. k.,

honvédelmi miniszter

Jévahagyom:

Orbdn Viktor s. k.,

miniszterelnok

1. melléklet a 62/2023. (XIl. 28.) HM utasitdshoz

1.8 A Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatardl szolé 30/2022. (VI 29.) HM utasitas
(a tovébbiakban: HM SZMSZ) 1. melléklet 50/A. §-a a kdvetkez6 (1a) bekezdéssel egésziil ki:
J(1a) Az (1) bekezdés b) és c) pontja szerinti, a politikai felsGvezetd altal vezetett felsészintli vezetdi és
munkaértekezlet elsédleges helyszine a HM F6éplilet, amely egyben a kdzponti ddntéshozatalra szolgélé - vezetési
és iranyitasi feladatok helyszineként m(kéd6é - HM objektum. A HM Féépliletében kerll megtartdsra a miniszteri
kabinetfénok altal vezetett, (1) bekezdés d) pontja szerinti kabinetfénoki értekezlet”

2.§ A HM SZMSZ 1. melléklet 1. § (2) bekezdés 11. pontjaban a,2023. julius 7., KIHAT/849/3/2023” szévegrész helyébe
a,2023. december 12., KIHAT/1779/3/2023! sz6veq lép.

3.8 (1) AHM SZMSZ 1. melléklet 1. fliggeléke helyébe az 1. fliggelék Iép.
(2) AHM SZMSZ 1. melléklet 4. fliggeléke a 2. fiiggelék szerint médosul.
(3) AHM SZMSZ 1. melléklet 5. fiiggeléke a 3. fliggelék szerint mddosul.



1. fliggelék a 62/2023. (XIl. 28.) HM utasitdshoz
»1. fliggelék
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2. fiiggelék a 62/2023. (XII. 28.) HM utasitdshoz

A HM SZMSZ 4. fliggelék B) Honvédségi szervezetek cimi tablazat A:22 mezéje helyébe a kovetkez6é mezd Iép:

(A)

(Szervezet megnevezése)

(22.) | Magyar Honvédség grof Andrassy Gyula Katonai Képviselé Hivatala (Briisszel)

3. fiiggelék a 62/2023. (XII. 28.) HM utasitdshoz

1. AHM SZMSZ 5. fliggelékében foglalt tablazat B:6 mezdje helyébe kévetkezd mezd 1ép:

(B)

(Tulajdonosi joggyakorldssal kapcsolatos feladatok elldtdsdra kijel6lt személy)

(6.) miniszter

2. AHM SZMSZ 5. fuggelékben foglalt tablazat B:10 mezdje helyébe kovetkezd mezé 1ép:

(B)

(Tulajdonosi joggyakorldssal kapcsolatos feladatok elldtdsdra kijelolt személy)

(10.) miniszter

A honvédelmi miniszter 63/2023. (XIl. 28.) HM utasitasa
a kozponti kezelésii eléiranyzatokrél

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 Az utasitas hatdlya
a) a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl sz6l6 2021. évi CXL. tdrvény 3. § 14. pontja szerinti honvédelmi
szervezetekre és
b) — az éllami sport célu tdmogatasokra vonatkozé elSirdnyzatok kivételével — a Honvédelmi Minisztérium
koltségvetési fejezet kdzponti kezelés(i elSirdnyzataira
terjed ki.
2.§ A Honvédelmi Minisztérium kezelésében lévé kdzponti kezelés( elSirdnyzattal kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi

feladatok - igy kiilondsen a kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités,
az utalvanyozads gyakorldasdnak maddja, eljarasi és dokumentdciés feladatok -, valamint az ellendrzési,
adatszolgaltatasi és beszamolasi tevékenységek elldtdsa a fejezeti kezelési elSirdnyzatok kezelésének feladatairdl,
az azokkal tortén6 gazdalkodas szabalyairdl és a koltségvetési tamogatasok biztositasanak egyes kérdéseirdl szolo
35/2019. (IV. 30.) HM utasitas elbirasai szerint torténik.

3.8 Az N7 Holding Nemzeti Védelmi Ipari Innovécios Zrt. (a tovabbiakban: N7 Holding Zrt.) tulajdonosi joggyakorlasa ala
tartozé tarsasagok forrasjuttatdsai (9/2/1/1) vonatkozdsdban jévahagyott kdzponti kezelésl elSirdnyzatokkal
kapcsolatos gazdalkodasi feladatok végrehajtasara a Honvédelmi Minisztérium és az N7 Holding Zrt. kdzott 1étrejott
kezel6szervi megallapodas alapjan kerdl sor.

4.8 A kozponti kezelésu eléiranyzatokat az 1. melléklet tartalmazza.
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5.8 Hatalyat veszti
a) a3.8és
b) az 1. mellékletben foglalt tabldzat 3. és 4. sora.

6.8 (1) Ezaz utasités - a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
(2) Az5.§2024.januar 1-jén [ép hatdlyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristof s. k.,
honvédelmi miniszter

1. melléklet a 63/2023. (XIl. 28.) HM utasitdshoz

KIMUTATAS
a kozponti kezelésii eléiranyzatok kezelésére és az azokkal torténé gazdalkodasra kijelolt
kezel6 szervezetekrdl
A B C D E F
Jogcim-
1. Cim Alcim Jogcim El6iranyzat megnevezése Kezel6 szervezet
csoport
2. 9 1 1 1 Védelmi ipari tarsasagok forrasjuttatasai HM Portfélidkezel6 Féosztaly
3 S : : ) Védelmi Ipari Tékealap feletti tulajdonosi HM Védelmi Ipar Fejlesztési
' joggyakorlashoz kapcsolédé kiadasok Féosztaly
Az N7 Holding Zrt. tulajdonosi joggyakorlédsa
4, 9 2 1 1 i i ’g i ) . ) glgyA N7 Holding Zrt.
ald tartozo tarsasagok forrasjuttatasai

A honvédelmi miniszter 64/2023. (XIl. 28.) HM utasitasa

a fejezeti kezelésii el6iranyzatok kezelésének feladatairél, az azokkal torténo gazdalkodas szabalyairol
és a koltségvetési tamogatasok biztositasanak egyes kérdéseirdl sz616 35/2019. (IV. 30.) HM utasitas
moédositasarél

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.§ A fejezeti kezelésli el6iranyzatok kezelésének feladatairdl, az azokkal torténé gazdalkodds szabdlyairdl és
a koltségvetési tamogatadsok biztositdsdnak egyes kérdéseirdl sz6ld 35/2019. (IV. 30.) HM utasitds (a tovabbiakban:
Utasitds) 27. § b) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:
[A HM VGH]
»b) a Nonprofit gazdasdgi tarsasagok tdmogatasa (8/2/5),
[elSirdnyzat terhére az Avr. 87. § (1) bekezdése szerint folydsitott — kéltségvetési kiaddsként, valamint rdforditdsként
elszamolt tdmogatdsokat érinté — tdmogatdsi el6legekkel kapcsolatos elszamoldsi kbvetelések kivezetését, fékonyvi
elszdmoldsdt a kezel6 szervezet 24. § (3) bekezdése szerinti tdjékoztatdsa alapjdn hajtja végre.]

2.8 (1) Az Utasitds 27. § b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
[AHM VGH]
,b) a Nonprofit korlatolt felelésségi tarsasdgok tdmogatasa (8/2/5),
[el6irdnyzat terhére az Avr. 87. § (1) bekezdése szerint folydsitott — kéltségvetési kiaddsként, valamint rdforditdsként
elszamolt tdmogatdsokat érinté — tdmogatdsi el6legekkel kapcsolatos elszamoldsi kbvetelések kivezetését, fékonyvi
elszdmoldsdt a kezeld szervezet 24. § (3) bekezdése szerinti tdjékoztatdsa alapjdn hajtja végre.]
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3.8 (1
)

4.8

5.8 (1

Az Utasitas 27. §-a a kdvetkezdé h) ponttal egészl ki:

[A HM VGH]

»h) a Védelmi Innovacids Kutatéintézet Nonprofit Zrt. mikddésének tdmogatasa (8/2/51),

[elSirdnyzat terhére az Avr. 87. § (1) bekezdése szerint folydsitott — kéltségvetési kiaddsként, valamint rdforditdsként
elszamolt tdmogatdsokat érinté — tdmogatdsi el6legekkel kapcsolatos elszamoldsi kbvetelések kivezetését, fékonyvi
elszdmoldsdt a kezel6 szervezet 24. § (3) bekezdése szerinti tdjékoztatdsa alapjdn hajtja végre.]

Az Utasitas 1. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.
Az Utasitas 1. melléklete a 2. melléklet szerint médosul.

Hatalyat veszti az Utasitds 27. § e) és i) pontja.

Ez az utasitas — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - a kozzétételét kdvetd napon Iép hatélyba.
A 2.8,a3.8(2) bekezdése, a 4. §, valamint a 2. melléklet 2024. januar 1-jén Iép hatélyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristof s. k.,
honvédelmi miniszter

1. melléklet a 64/2023. (XIl. 28.) HM utasitdshoz

Az Utasitas 1. mellékletében foglalt tablazat 3. és 4. sora helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(A B C D E F

Jogcim-
1. Cim | Alcim | Jogcim ElGirdnyzat megnevezése Kezel6 szervezet)
csoport

a hadisirgondozassal és hadisirkutatdssal
kapcsolatos tamogatasok kivételével

Civil, érdekképviseleti a HM Honvédelmi Nevelési Féosztaly
3. 8 2 3 szervezetek és alapitvanyok (a tovdbbiakban: HM HNF);
tdmogatdsa a hadisirgondozéssal és hadisirkutatassal

kapcsolatos tamogatasok esetében
a HM Hadtorténeti Intézet és MUzeum

Nonprofit gazdasagi HM Portfélidkezel6 Féosztaly (a tovabbiakban:
tarsasdgok tdmogatasa HM PKF)
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2. melléklet a 64/2023. (XII. 28.) HM utasitdshoz

1.

2.

3.

A Utasitas 1. mellékletében foglalt tablazat E:4 mezdje helyébe a kbvetkezé mezd 1ép:

(E)

(Eléirdnyzat megnevezése)

(4.) Nonprofit korlatolt felelésségu tarsasagok
tamogatdsa

Az Utasitas 1. mellékletében foglalt tablazat a kdvetkezd 17. sorral egészil ki:

(A B C D E F

; ] p Jogcim- o ; .
1. Cim | Alcim | Jogcim ElGirdnyzat megnevezése Kezel6 szervezet)
csoport

Védelmi Innovacids
17. ] 8 2 51 Kutatoéintézet Nonprofit Zrt.
mikodésének tdmogatasa

HM Portfélidkezel Féosztaly
(a tovabbiakban: HM PKF)

Hatalyat veszti az Utasitas 1. mellékletében foglalt tablazat 12. és 16. sora.

A honvédelmi miniszter 65/2023. (XIl. 28.) HM utasitasa
a 2024. évi Nemzetkozi Repiilonap és Haditechnikai Bemutaté megszervezésének és végrehajtasanak
el6készitésével 6sszefiiggo feladatokrol

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§ (1)
)

3.8 (1)

3)

Az utasitas hatalya a honvédelemrél és a Magyar Honvédségrél sz616 2021. évi CXL. térvény 3. § 14. pontja szerinti
honvédelmi szervezetekre (a tovabbiakban: honvédelmi szervezet) terjed ki.

A 2024. augusztus 23-25. kozott megrendezésre keriild 2024. évi Nemzetkdzi Reptilénap és Haditechnikai Bemutato
(@ tovdbbiakban: rendezvény) végrehajtdsdnak el6készitése és megvaldsitdsa érdekében munkacsoport
(a tovabbiakban: MUCS), valamint almunkacsoportok mdkddnek.

A rendezvény végrehajtasdba bevont honvédelmi szervezet a rendezvénnyel &sszefliggésben részére
meghatarozott feladatait a 2024. évi kiképzési és munkatervébe betervezi.

A MUCS vezetdje a Honvéd Vezérkar fénokének (a tovabbiakban: HVKF) gazdalkodasi helyettese.

A MUCS vezetd

a) felel a rendezvény megszervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok irdnyitasaért,

b) vezeti és felugyeli a MUCS munkajat, valamint indokolt esetben jelentést terjeszt fel a Honvédelmi
Minisztérium (a tovabbiakban: HM) Miniszteri Kabinet kabinetfonokén keresztlil a honvédelmi miniszter
részére az el6készités helyzetérdl, valamint a rendezvényt kovetden a végrehajtasrdl,

) a Honvéd Vezérkar és a Magyar Honvédség (a tovdbbiakban: MH) katonai szervezeteinek alloményéabdl,
a MUCS szervezeti keretein bellil a bemutaték 0Osszeallitdsaval, valamint a rendezvényszervezéssel
kapcsolatos operativ szervezési feladatok ellatdsdra az almunkacsoportok munkajat irdnyité igazgatokat,
tovabbd repulési igazgatot (a tovébbiakban egyitt: igazgatok) jeldl ki, és almunkacsoportokat hoz létre
az utasitas hatalybalépését koveté 30. napig.

A MUCS tarsvezetdje a HM Védelemgazdasagi Hivatal (a tovabbiakban: HM VGH) féigazgatdja.
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4.8

(4

A MUCS tarsvezetd

a) koordindlja a HM szervezetek altal delegalt szakreferensek tevékenységét,

b) irdnyitja és szervezi a rendezvény hatdsagi, infrastrukturalis és koltségvetési feltételeinek biztositasat,

<) egyluttmikodik a HM tulajdonosi joggyakorldsa ald tartozd szervezetek képviselSivel mind a rendezvény

biztositasa, mind a kidllitoként valé megjelenésiik tekintetében,

d) koordindlja a nem a HM tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozé gazdasdgi tarsasdgok kidllitéként vald
megjelenését, valamint

e) koordindlja a HM koézigazgatasi allamtitkar (a tovabbiakban: HM KAT) altal delegalt szakreferensek
tevékenységét a lehetséges szponzoracids egyiittmikddéseket illetéen.

A MUCS vezetd és tarsvezeté mellett Vezetéi Csoport mikodik, amely az eldljaréi dontések el6készitésében és

meghozataldban nyujt tdmogatast. Tagjai:

a) a HM sajtofénok,

b) a HM védelempolitikaért felelés helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: HM VPHAT),

c) a nemzeti hadfelszerelési igazgatd.

A MUCS alakulé tlését a MUCS vezetdje legkésébb az utasitds hatdlybalépését kovetd 30. napig Osszehivja.

A MUCS alakulé tlésén a MUCS vezetéje kijeldli a MUCS titkarat.

A MUCS tagjai:

1. a MUCS vezetdje,

a MUCS térsvezetdje,

a repulési igazgato,

a rendezvényszervezésért felel6s igazgato,

a bemutatokért felel6s igazgatd,

oV kA wWwN

a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgdlat (a tovabbiakban: KNBSZ) féigazgatdja altal kijeldlt nemzetbiztonsagi
igazgato (a tovabbiakban: nemzetbiztonsagi igazgato),

7. a MUCS titkara.

A MUCS térsvezet6 irdnyitasa alatt a HM szervezeti egységek és HM szervezetek képvisel6ibdl és szakreferenseibdl
4ll6 almunkacsoport mikodik, melynek tagjai:

a HM adatvédelmi tisztvisel6je (a tovabbiakban: adatvédelemért felelés igazgato),

—_

2 a HM Sajtoosztaly képviseléje,
3 a HM VSHFAT é&ltal delegalt, kiilsé kiallitokat koordinalé szakreferens,
4. aHMKAT 4ltal delegalt szponzoracids és marketing szakreferens,
5 a HM jogi és igazgatasi Ugyekért felelés helyettes allamtitkar altal kijelolt Iégligyi hatosagi szakreferens
(a tovabbiakban: 1éguigyi hatosagi szakreferens),
6. a HM jogi és igazgatasi Ugyekért felel6s helyettes allamtitkdr altal kijelolt hatosagi szakreferens
(a tovabbiakban: hatdsagi szakreferens),
7. a MUCS térsvezet6 altal kijelolt pénziigyi és gazdasagi szakreferens (a tovabbiakban: pénziigyi és gazdasagi
szakreferens),
8.  aMUCS tarsvezetd altal kijelolt infrastrukturalis szakreferens (a tovabbiakban: infrastrukturalis szakreferens),
9.  aHMVédelmilnnovacidért felelés Miniszteri Biztos altal kijelolt szakreferens,
10.  aHM Hadtorténeti Intézet és Mizeum képviselGje,
11. a HM Zrinyi Geoinformaciés és Toborzdstdmogaté Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
(a tovabbiakban: HM Zrinyi Nonprofit Kft.) képviseléje,
12.  a HM Elektronikai, Logisztikai és Vagyonkezel6 Zartkor(ien MUkodd Részvénytarsasag (a tovdbbiakban:
HM El Zrt.) képviseldje.
Az almunkacsoport tagok kijelolésének hatarideje az utasitas hatélybalépését kdvetd 30. nap.
A MUCS vezetdje, tarsvezetdje — a MUCS titkar utjan — a MUCS Uléseire eseti jelleggel mas személyeket is meghivhat.
A MUCS tagjai - a titkar kivételével - maguk helyett képvisel6t delegédlhatnak a MUCS Uléseire.
A MUCS titkér 2024. janudr 31-ig a MUCS részére jovahagyasra felterjeszti a rendezvény végrehajtasaval kapcsolatos
munka- és feladattervet.
A (7) bekezdés 3-5. pontja szerinti MUCS tagok és a (8) bekezdés 1. pontja szerinti igazgaté legkésébb
a MUCS alakulo lését kdvetd 10. napig megalakitjak az almunkacsoportjaikat.

A HM sajtéfénoke felelds a rendezvény kommunikacios tervének elkészitéséért.
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5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

12. 8§

13.§

m

)

A HM katonai nemzetbiztonsadg iranyitasaért felelés allamtitkdra gondoskodik arrél, hogy a HM ElI Zrt.
az almunkacsoportokba képvisel6ket delegaljon.

A HM stratégidért és humanpolitikéért felelés helyettes allamtitkdra gondoskodik arrél, hogy a HM Zrinyi Nonprofit
Kft. az almunkacsoportokba képviselSket delegaljon.

A HM allamtitkérai és kozigazgatasi allamtitkara - feladat- és hataskorikben — a MUCS vezetd felkérésére, indokolt
esetben tovabbi szakértd tagokat delegalnak az almunkacsoportokba.

A rendezvény megszervezéséhez kapcsolodd feladatok végrehajtdsdban valé kodzrem(ikddés érdekében
a MUCS vezet6 a HM KAT utjan jogosult megkeresni a kézponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany
tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 1. § (2)—(5) bekezdése szerinti szervezeteket.

A MUCS és az almunkacsoportok munkajaban valé kézrem(ikddésért dijazas nem adhato.

A MUCS tovabbi iléseit a MUCS titkara altal elkészitett és a MUCS vezetd altal jovahagyott terv szerint, vagy indokolt
esetben soron kivul kell 6sszehivni.

A repulési igazgato

a) kezdeményezi a kiilfoldi Iégi katonai szervezetek megkeresését,

b) 2024. februar 10-ig a MUCS részére felterjeszti a bemutatora részvételiket visszaigazolt kulfoldi légi
szervezetekrdl készitett 6sszesitod jelentést,

<) szlikség szerint kozvetlen kapcsolatot tart a visszaigazolt kulfoldi Iégi katonai szervezetekkel, valamint
egyeztet a rendezvénnyel kapcsolatos feladatokrol.

A rendezvényszervezésért felel6s igazgatd

a) 2024. januar 31-ig a MUCS részére jovahagyasra felterjeszti az eréforras- és a koltségtervet,

b) javaslatot tesz a sziikségessé valé beszerzési eljarasokra, azok el6készitésére és meginditadsanak idépontjara,
valamint

<) irdnyitja és szervezi a felel6sségébe tartozé munka- és feladattervek kidolgozésat, felel a részfeladatok

tervezésének, kiilondsen a forras- és szikségleti szamvetések 6sszehangoldsdért, elkészitteti a rendezvény
kockazatbecslési tervét.

A bemutatdkért felel6s igazgatd

a) 2024. marcius 31-ig a MUCS részére jévahagyasra felterjeszti a programtervet,

b) irdnyitja és szervezi a szarazfoldi dinamikus és statikus bemutatok 6sszedllitdsét, 1égierd bemutatdkkal vald
0sszehangoldsat,

<) irdnyitja és szervezi a felel6sségébe tartozé munka- és feladattervek kidolgozasat, felel a részfeladatok

tervezésének 0sszehangolasaért,
d) szlikség szerint kozvetlen kapcsolatot tart a visszaigazolt kiilféldi, szarazfoldi katonai szervezetekkel, valamint
egyeztet a rendezvénnyel kapcsolatos feladatokrol.

A nemzetbiztonsdgi igazgato elldtja a rendezvénnyel kapcsolatos, a KNBSZ féigazgatdja éaltal meghatarozott
nemzetbiztonsagi feladatokat.

A HM VSHFAT 4&ltal delegalt, kiils6 kiallitokat koordinalé szakreferens intézkedik a rendezvényen részt vevé kiilsés
kiallitok, bemutatkozé cégek, véllalkozasok megkeresésére, a valaszok bekérésére 2024. januar 31-ig.

A HM KAT altal delegalt szponzoraciés és marketing szakreferens intézkedik a szponzoracidban részt vevé
lehetséges cégek, nagyvallalatok megkeresésére, a valaszok bekérésére 2024. januar 31-ig.

Az adatvédelmi igazgaté gondoskodik a rendezvény adatvédelmi megfelelésége feltételeinek meglétérél.
Az adatvédelmi almunkacsoport munkdjaba az adatvédelemért felelés igazgaté bevonja és iranyitja
a HM adatvédelmi szakmai szerv tagjait, az MH adatkezelésre kijelolt katonai szervezetek adatvédelmi tisztviseldit és
a HM Zrinyi Nonprofit Kft. delegalt szakembereit. Az adatvédelemért felel6s igazgatd iranyitja és szervezi
a felel6sségébe tartozé adatvédelmi feladatok kidolgozasat. Sziikség esetén kapcsolatot tart az almunkacsoportok
vezetdivel és a szakreferensekkel.
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14.§

15.8§

16.§

17.8§

18.§

19.8

20.§

M
)

A légligyi hatdsagi szakreferens kozrem(ikodik a 1éguigyi hatosagi engedélyek kiadasaban.

A hatoésagi szakreferens kozremU(kodik a rendezvény végrehajtdsdhoz sziikséges egyéb hatdsagi engedélyek
biztositasaban.

A pénziligyi és gazdasagi szakreferens kozrem(ikodik a rendezvénnyel kapcsolatos pénziigyi és koltségvetési
feladatok végrehajtasaban, kilonosen kezeli a rendezvényre biztositott koltségvetési keretet, sziikség szerint
pénzigyi jelentéseket készit.

Az infrastrukturdlis szakreferens kozrem(kodik a rendezvény infrastrukturdlis biztositasanak megtervezésében,
a kommundlis, energetikai igényeinek meghatarozasaban, az infrastrukturdlis kdvetelményrendszer dsszedllitasaban
és biztositasaban.

A HM Hadtorténeti Intézet és Mlizeum képviselje kozremikodik a kiallitoként torténd részvétel koordinaldsaban.

A kilfoldi fegyveres erék képviseldinek meghivasara a HVKF jogosult.

A kiilféldi allamok képvisel6inek meghivésara - a (3) bekezdés kivételével — a HVKF és a HM VPHAT egyiittesen
jogosult.

A kilfsldi allamok miniszteri szint(i képviseldinek meghivasira — a HVKF és a HM VPHAT javaslatat is
figyelembe véve — a honvédelmi miniszter jogosult.

A MUCS vezet6 a Honvéd Vezérkar Vezérkari Iroda, Nemzetkdzi Osztdly bevondsidval - a HM Nemzetkozi
Egyittm(ikodési Féosztaly felkérés alapjan torténd kdzrem(ikodése mellett — a katonadiplomacia utjan iranyitja
a meghivott kiilfoldi dllamokkal torténé kapcsolattartast.

A MUCS 2024. oktéber 31-én a miikodését befejezi.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
Ez az utasitds 2024. november 1-jén hatalyat veszti.

Szalay-Bobrovniczky Kristdf s. k.,

honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 66/2023. (XIl. 28.) HM utasitasa
az egyes beosztasokban megallapithaté munkaeré-piaci pétlékrol sz616 34/2016. (VII. 15.) HM utasitas
mdédositasarol

A jogalkotdsrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8

2.§

Az egyes beosztasokban megallapithaté munkaeré-piaci potlékrol szélé 34/2016. (VI 15.) HM utasitds 1. §
(1) bekezdésében, 2. § nyit6 szévegrészében, 4. § (1) bekezdésében, 5. § (1) bekezdésében, 5/A. § (1) bekezdésében,
5/B. § (1) bekezdésében, 5/C. § (1) bekezdésében, 5/E. § (1) bekezdésében, 5/F. § (1) bekezdésében és 5/G. §
(1) bekezdésében a, 2023 sz6vegrész helyébe a,2024. szbveg lép.

Ez az utasitds 2024. januar 1-jén lép hatélyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristofs. k.,
honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 67/2023. (XIl. 28.) HM utasitasa
a honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkodasanak rendjérol sz6l6 20/2021. (V. 19.) HM utasitas
moédositasarél

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja szerint a kdvetkezd utasitast adom ki:

1.§

2.§

3.8

4.8

A honvédelmi szervezetek koltségvetési gazdalkodasanak rendjérél szoléo 20/2021. (V. 19.) HM utasitas
(a tovabbiakban: Utasitas) 34. § b) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

[A 33. § szerinti jogosultsdgon tul a HVK pénziigyi gazdasdgi vezetdje vagy a 32. § (1) bekezdés c) pontja szerint kijelélt
személy jogosult azon kételezettségvdllaldsok és elGirdnyzat- dtcsoportositdsok pénziigyi ellenjegyzésére, amelyek]

,b) az MH Haderémodernizacids és Transzformaciés Parancsnoksdg (a tovabbiakban: MH HTP) parancsnokéanak,
az MH Logisztikai Tamogaté Parancsnoksag parancsnokanak, az MH Szarazfoldi Parancsnoksag parancsnokanak,
az MH Osszhaderénemi és Kiilénleges Mlveleti Parancsnoksadg parancsnokanak, az MH Légieré Parancsnokséag
parancsnokanak, az MH Kibermdveleti Parancsnoksdag parancsnokanak, valamint az MH Terlletvédelmi és
Hadkiegészité Parancsnoksdg parancsnokdnak az alarendeltségiikbe tartozé honvédségi szervezetek parancsnokai
illetményének megallapitdsdhoz, tovdbbd az ezen személyek illetménymegallapitésénak nem mindsilé
illetményvaltozasardl sz616 értesitéshez és”

[kapcsolédnak.]

Az Utasitas 37. § (1) bekezdése a kdvetkezd i) ponttal egésziil ki:

[A HM VGH féigazgatdja vagy az dltala a 32. § (1) bekezdés c) pontja szerint kijelolt személy azon kételezettségvdllaldsok
és elGirdnyzat-dtcsoportositdsok pénziigyi ellenjegyzésére jogosult, amelyek]

J) a Hjt. 122. § (1a) bekezdése, illetve a honvédek illetményérdl és illetményjellegl juttatasairdl sz6l6 7/2015. (VI. 22.)
HM rendelet 50/A. § (2) bekezdése és (2b) bekezdése szerinti eltéré illetménymegallapitasrol szélé miniszteri
dontéshez”

[kapcsolédnak.]

Az Utasitas 51. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

4(1) A szallitéi szamlak atvételét kdveté egy munkanapon beliil a pénzligyi gazdasagi szerv azokat a HM KGIR-ban
egyenként iktatja, majd értesiti a 1. melléklet szerinti anyagnemekhez tartozd szakanyagokkal gazdalkodd
(a tovabbiakban: gazdéalkodd) szervezeti egység képviseldjét vagy a szallitoi szamlak atvételére kijelolt Uigyintézot
a szallitoi szamldk atvételének lehetdségérdl”

Az Utasitas 54. és 55. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezések Iépnek:

,54.8 (1) A honvédelmi szervezet a miikodéséhez sziikséges

a) havi tdmogatasi keretigényét — a b) és c) pontban foglaltak, valamint a KNBSZ kivételével - a targyhonapot
megel6z6 hénap 25-ig,

b) a tdrgyhdnapban jelentkezé tobbletigényt a sziikséglet felmerdilésekor,

c) az id6ardnyostdl eltéré koltségvetési tdmogatdsi tobbletigényét a szikséglet felmerllését megel6z6
7 munkanappal

a HM VGH Adltal kialakitott formaban és tartalommal, a ¢) pontban leirt elérehozas esetén indoklassal egyitt
elektronikus uton kiildi meg a HM VGH részére.

(2) AHMVGH a beérkezett tdmogatési igényeket feliilvizsgalja, majd

a) az (1) bekezdés a) pontja szerinti igénylést targyhénap elsé munkanapjan, a KNBSZ esetében a kincstari
keretnyitas napjat kéveté munkanapon,

b) az (1) bekezdés b) pontja szerinti igénylést a beérkezést kdveté munkanapon és

¢) az id6aranyostdl eltéré - felllvizsgalt — koltségvetési tdmogatasi tobbletigény esetében legkésébb az igénylésben
meghatarozott munkanapon

utalja a havi tdmogatési eldirdnyzat-felhasznalasi kereteket az érintett részére.

55.§ (1) A honvédelmi szervezet a felhalmozasi elSirdnyzatok teljesitésaranyos felhasznalasahoz sziikséges keretet

a) az Avr. 129. §-anak el8irasai szerint a targyhonapot megel6z6 honap Felhasznalasi tervében igényli,

b) a targyhdénapban jelentkezd tobbletigényt teljesitésaranyos elSirdnyzat-finanszirozasi tervben nyujtja be
a kifizetést legalabb 3 munkanappal megel6z6en,
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c) a janudr hénapra vonatkozé igény a Felhaszndldsi tervben nem kérhetd, erre az id6szakra teljesitésaranyos
eléirdnyzat-finanszirozasi terv nyujthato be a kdltségvetési évet megel6zd év december 20-ig,
amelyet elektronikus uton kiild meg a HM VGH részére.
(2) A HM VGH a beérkezett teljesitésaranyos elSirdnyzat-finanszirozasi igényléseket fellilvizsgalja, 6sszesiti majd
azt kovetden a Kincstar részére megkdldi. A lenyitott kereteket
a) az (1) bekezdés a) és c) pontja szerinti igénylés esetén a targyhdnap elsé munkanapjan,
b) az (1) bekezdés b) pontja szerinti igénylést a beérkezést kovetd 3 munkanapon beliil
utalja az érintett részére.”

5.8 Az Utasitas 124. § a) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:
(Az MH EK)
»a) fekvo- és jardbeteg-ellatasi kozfeladatait a NEAK és az orszégos tisztiféorvos szakmai felligyelete, valamint
a HM VGH kozponti pénziigyi és szamviteli ellatast — kiilonos tekintettel a NEAK finanszirozast — érint6 felligyelete
mellett latja el,”

6.8 Az Utasitas 133. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

,133.8 Az MH EK

a) a befektetett eszkozeinek és készleteinek analitikus nyilvantartasara a Honvédelmi Minisztérium Koltségvetés
Gazdalkodasi Informacios Rendszert és a MedWorkS Pharma programot alkalmazza,

b) az egészségligyi szakanyagokat sajat hataskorben kezeli, nyilvantartja, — a HM altal kezelt ing6 vagyonelemekkel
valé gazdalkodasrdl sz6l6 HM utasitas szerint — honvédelmi célra feleslegessé mindsiti, és a veszélyes hulladékokat
- a NEAK dltal finanszirozott betegellatas biztositdsahoz sziikséges egészséguigyi szakanyagok kivételével — kozponti
koltségvetése terhére megsemmisiti,

¢) a NEAK finanszirozassal kapcsolatos minden jelentést, kimutatast, valamint adatszolgaltatast a finanszirozd szerv
részére sajat hataskorben hajt végre, amelyeket egyidejlleg tdjékoztatdsul a HM VGH és a HVK részére is megkuld.”

7.8 Az Utasitas a kovetkez6 138. §-sal egészul ki:

»138. 8§ Az MH EK a 2023. évi koltségvetési beszamoldjat a SAP-EK rendszer adatai alapjan késziti el, ezt kévetden
a rendszer adatokat az el6éirasoknak megfelel6 ideig archiv allapotban megérzi”
8.§ Az Utasitas
1. 13. § (1) bekezdésében az ,Az MH" sz6vegrész helyébe az ,A Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH)"
szovegq,
2. 26. § (1) bekezdésében az,a 45. § (1) bekezdése szerinti” szovegrész helyébe az,az MH EK altal hasznalt mas’
szoveg,
3. 34.8Db) pontjaban a,Tartalékképzé és” szovegrész helyébe a,Logisztikai” szoveg,
37.§ (1) bekezdés a) pontjdban a,33-36. §-ban” szovegrész helyébe a,33-35. §-ban” széveg,
5. 37. § (1) bekezdés g) pontjdban a ,munkaltatéi dontésekhez és” szovegrész helyébe a ,munkaltatéi
dontésekhez,” széveg,
37.8 (1) bekezdés h) pontjaban az,értesitéshez” szovegrész helyébe az ,értesitéshez és” széveg,
7.  38.§(3) bekezdés a) pontjaban a,b)-d)" szévegrész helyébe az,a)-d)” széveg,
41. § (2) bekezdésében az ,a szerzédésen” szdvegrész helyébe az ,az Avr. 50. § (1) bekezdése szerinti
dokumentumon” szoveg,
9.  103.§b) bekezdésében az,MH Légijarm(i Javitélizem” szovegrész helyébe az,MH ARB” sz6veg,
10.  103.§f) pontjaban az,MH HTP” sz6vegrész helyébe az,egyes honvédségi szervezetek” szbveg
Iép.
9.§ Hatdlyat veszti az Utasitas

1. 3.8 (1) bekezdés 3. pont a) alpontjdban az ,és a Magyar Honvédség (a tovdbbiakban: MH) Egészségligyi
Kdzpont (a tovabbiakban: MH EK)” sz6vegrész,

24.§ (3) bekezdésében az,és a 6. MH Egészségligyi Kozpont” szévegrész,

24. § (4) bekezdése,

24. 8§ (5) bekezdésében az,és (4)" szbvegrész,

36. §-a,

vk wnN
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. 45.8(1) bekezdése,

7. 48. § (2) bekezdésében, 52. § (1) bekezdés nyité szovegrészében, 66. § (3) bekezdésében, 87. §
(1) bekezdésében, 88. § a) pontjadban, 93. § (2) bekezdésében és 97. § (2) bekezdésében az ,és az MH EK”
szOvegrész,

8.  52.8(1) bekezdés a) pont ab) alpontjaban az,az MH EK és” sz6vegrész,

9.  52.8(2) bekezdés b) pontjaban az,- az MH EK a sajat fékonyvi rendszerében -" szovegrész,

10.  85.§ (1) bekezdés d) pontjdban az,az MH EK parancsnoka, valamint” szévegrész,
11.  85.§(2) bekezdése,

12.  93.§(1) bekezdésében az,és az MH EK a 85. § (1) bekezdés d) pontja” sz6vegrész,
13. 122. § b) pontja,

14. 123.8-a,

15.  134.8§a) és b) pontja.

10.8 (1) Ezazutasitds —a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - 2024. janudr 1-jén [ép hatdlyba.
(2) Az 1.§2024. februér 1-jén [ép hatdlyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristofs. k.,
honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 68/2023. (XIl. 28.) HM utasitasa
a honvédelmi alkalmazottak foglalkoztatasaval kapcsolatos illetménygazdalkodasrol sz616
24/2021. (V1. 10.) HM utasitas modositasarél

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan a kdvetkezé utasitast adom ki:

1.8 A honvédelmi alkalmazottak foglalkoztatdsdval kapcsolatos illetménygazdalkoddsrdl szélé 24/2021. (VI. 10.)
HM utasitds (a tovabbiakban: Ut.) 17. §-a a kdvetkezd (2b) bekezdéssel egésziil ki:
4(2b) Az (1)-(2a) bekezdést kell megfeleléen alkalmazni, ha a honvédelmi alkalmazott a honvédelmi szervezeten
beliil kinevezés médositassal masik munkakorben kerdl foglalkoztatasra”

2.8 Az Ut.
a) 12. § (3) bekezdés a) pontjdban a ,HM kozigazgatési allamtitkara (a tovabbiakban: HM KAT)” szévegrész
helyébe a,HM gazdalkodasi igyekért felel8s helyettes allamtitkér (a tovabbiakban: HM GHAT)" széveg,
b) 12. § (4) bekezdésében és 16. § (2) bekezdésében a,HM KAT” sz6vegrész helyébe a,HM GHAT” széveg,

c) 17. § (2a) bekezdésében a,nem haladja meg” szovegrész helyébe a,nem éri el” szoveg
1ép.
3.8 Hatalyét veszti az Ut.
a) 4. § (4) bekezdésében az ,a Magyar Honvédség Egészségligyi Kozpont (a tovabbiakban: MH EK) kivételével”
szOvegrész,
b) 17. 8§ (1) bekezdésében az,Az dthelyezést megeldzben biztositott illetménypdtlék kizarélag akkor allapithatd

meg, ha az arra jogosité feltételek az Uj munkakorben is fennallnak!” szévegrész.
4.8 Ez az utasitds 2024. januar 1-jén lép hatélyba.

Szalay-Bobrovniczky Kristdf s. k.,
honvédelmi miniszter
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Az igazsagiigyi miniszter 15/2023. (XII. 28.) IM utasitasa
miniszteri biztosi kinevezés visszavonasarol

A kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. torvény 22. § (1) bekezdése alapjan biztositott jogkdromben eljarva az alabbi
utasitast adom ki:

1.8 A kormanyzati igazgatasrél sz6l6 2018. évi CXXV. torvény 221. § (2) bekezdése alapjén dr. Pilz Tamdas miniszteri
biztosi kinevezését, mas megbizatdsara tekintettel 2023. december 31. napjaval visszavonom.

2.8 (1) Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
(2) Hatélyat veszti az allami és kozszolgéltatasi feladatok felllvizsgélataért felel6s miniszteri biztos kinevezésérél szold
8/2023. (VIII. 1.) IM utasitas.

Dr. Tuzson Bence s. k.,
igazsaguigyi miniszter

A pénziigyminiszter 14/2023. (XII. 28.) PM utasitasa
a pénziigyminiszter iranyitasa ala tartozoé kézponti kezelésii eléiranyzatok kezelésérél és felhasznalasarol

A jogalkotdasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan a kovetkezé utasitast adom ki:

1.§ (1) A Magyarorszag 2024. évi kozponti koltségvetésérdl szolé 2023. évi LV. térvény (a tovabbiakban: Kvtv.)
1. mellékletébe sorolt, a pénziigyminiszter irdnyitdsa ald tartozé kdzponti kezelésl el8irdnyzatokhoz kapcsolodd
utalvdnyozds és érvényesités rendjét az 1. melléklet szerint allapitom meg.

(2) Ezen utasitas hatdlya nem terjed ki a Kvtv. 1. melléklet XV. Pénziigyminisztérium fejezet, 26. cim, 1. alcimbe sorolt,
a pénziigyminiszter iranyitdsa ald tartozé kozponti kezelésu el6iranyzatokra.

2.8 (1) Az utalvanyozas a 2. melléklet szerinti utalvanymintak alkalmazasaval, annak kitoltésével torténik.

(2) Az utalvdnyozasra jogosultak személyének szervezeti egységenként torténé meghatarozasat és az altaluk aldirandé
adatlapot a 3. melléklet tartalmazza.

(3) A pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre a Koltségvetés Tervezési és Végrehajtasi Osszefoglalé Féosztaly
(a tovabbiakban: KTVOF) vezetéje vagy az altala a 4. melléklet szerinti adatlapon irasban kijellt személy jogosult.

(4) A (2)-(3) bekezdés szerinti adatlapok aldiratésa és nyilvantartdsa a KTVOF feladata. Ha ezen adatlapokon
meghatarozott jogosultak személyében valtozas kovetkezik be, akkor e véltozast a jogosult szervezeti egységének
vezetdje jelzi a KTVOF vezet6jének, aki a véaltozas atvezetéséhez sziikséges intézkedéseket kezdeményezi.

(5) A KTVOF vezetdje a (2)-(3) bekezdés szerinti, 2 példanyban alairt adatlapokbdl 1 példanyt tajékoztatasul megkiild
a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) Nemzetgazdasagi Elszamolasok Osztalyanak.

(6) Az utalvanyhoz csatolni kell a kifizetés jogalapjat igazolé6 dokumentumokat, jogszabdlyon alapulé kifizetés esetén
a jogszabdly megjelolésével.

(7) Az utalvanyozast ugy kell végrehajtani, hogy a teljesitési hatdridé el6tt 6t munkanappal a Nemzeti Ado6- és
Vambhivatal (a tovabbiakban: NAV) és a Kincstar az utalvanyt teljesitésre megkapja. A hatéridé elmulasztasabdl ered6
késedelmi kamat, kotbér arra harithatd at, aki a mulasztasért felelés, ha megallapithatd, hogy az utalvanyozas
végrehajtdsahoz sziikséges dontés és informacié idében, hidnytalanul az utalvdnyozé rendelkezésére allt.
Ennek megdllapithatésdga érdekében minden aldirdsra jogosultnak fel kell tlintetnie az intézkedés keltezését,
tovabba a késedelem okat.

3.8 (1) A kifizetés teljesitését megel6zéen a kifizeté az utalvany szabalyszer(iségi vizsgédlatan tulmenden elbiranyzati
fedezetvizsgalatot végez. A fedezetvizsgalat soran ellendrizni kell, hogy a kifizetés elrendeléséig tortént kifizetéseket
figyelembe véve rendelkezésre &ll-e az utalvanynak megfelelé Osszegl elSirdnyzat. A fedezetlen vagy nem
szabdlyszer( utalvany teljesitését meg kell tagadni, és fellilvizsgalatra az utalvdnyozast végzének haladéktalanul
visszaadni.
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4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

)

A térgyévi koltségvetési torvény azon elbirdnyzatai esetében, amelyek el6irdnyzat-mddositasi kotelezettség nélkil
tulteljesithetéek, az utalvanyozd az elbirdnyzat tulteljesiilésérdl az utalvanyozasra és az érvényesitésre jogosult
személy tevékenységét iranyitd helyettes allamtitkart és allamtitkart haladéktalanul tdjékoztatja.

Az 1000 millié forintot meghaladd 6sszeg( kifizetésekrdl — az Eurdpai Unid koltségvetéséhez vald hozzdjarulas,
valamint a Lakastdmogatdsok elGirdnyzat kivételével — az éllamhdéztartasért felelés allamtitkart, a NAV-ot és
a Kincstart az utalvanyozo irasban a kifizetést megel6zéen legaldbb 14 nappal, illetve a tajékoztatashoz sziikséges
informacidk rendelkezésre allasat kovetéen haladéktalanul tajékoztatja.

A Kvtv. 1. melléklet XLII. A koltségvetés kozvetlen bevételei és kiadasai fejezet szerinti, a pénziigyminiszter iranyitdsa
ala tartozo kdzponti kezelés eléiranyzatoknal a pénziigyi ellenjegyzésért felelés szervezeti egység a KTVOF.

A kotelezettségvallalashoz, utalvanyozashoz és érvényesitéshez a NAV és a Kincstar havonta az aktualis el6iranyzat,
a felhaszndlas, tovabba az elGiranyzat terhére vallalt kotelezettségek adatait tartalmazé jelentést kild
a KTVOF részére.

A Kvtv. 58. § (1) bekezdése alapjan teljesitett allami kezesség és viszontgarancia érvényesitési kiadasok esetén
az utalvanyozasért felelés szervezeti egység a feladatkorében érintett féosztaly, az érvényesitésért felelds szervezeti
egység a KTVOF. Egyedi kezességbevaltas esetében a 2007. januar 1-je el6tt vallalt kezességek bevaltasanak jogi
akadalyardl az utalvanyozast és az érvényesitést megel6zéen a Jogi és Kodifikacids Féosztaly (a tovabbiakban: JKF)
vagy a jogi és koordinaciés ligyekért felelés helyettes allamtitkar (a tovéabbiakban: JKHAT) nyilatkozik.
A 2007. januar 1-je utan vallalt kezességek bevéltasa esetén a kifizetés a NAV utjan torténik.

A Kvtv. 58. § (2) bekezdése alapjan teljesitett kiadasok esetén az utalvanyozdsért felel6s szervezeti egység
a feladatkdrében érintett f6osztaly, az érvényesitésért felel6s szervezeti egység a KTVOF.

A Magyar Nemzeti Bank (a tovdbbiakban: MNB) és a kdzponti koltségvetés kozti elszamolasokban a Koltségvetési
El6rejelzési és Moddszertani FOosztaly szakmai feladatkore szerint felel@s osztdlya felelés az utalvanyozasért
az MNB altal benyujtasra kerllé szédmla alapjan, és a monetaris politikai kérdésekben feladatkdrében érintett
makrogazdasagi és nemzetkozi ligyekért felelés llamtitkar érvényesiti azt.

A Magyar Fejlesztési Bank Részvénytdrsasagrdl szold 2001. évi XX. torvény 5. § (2) bekezdése alapjan kotott
arfolyam-fedezeti megallapodasokbdl eredd, az MFB Magyar Fejlesztési Bank Zrt. (a tovabbiakban: MFB) felé
teljesitendd fizetési kotelezettség teljesitése a Kincstar utjan a KTVOF szakmai igazolasa alapjan toérténik, amelyben
rendelkezik a Kincstdr Nemzetgazdasdgi Elszdmolasok Osztalya felé az MFB dltal benydujtott hataridés beszedési
megbizas teljesitésérdl vagy elutasitasarol.

A jogszabdlyban elGirt, allamhaztartasért felelés miniszter hataskorébe tartozd nemzetkdzi pénziigyi
szervezetekben val6é tagsdggal kapcsolatos kotelezvényeket a Kincstar allitjia ki a 2. mellékletben szerepld
3. utalvdnyminta alapjan.

Ez az utasitds 2024. januar 1-jén lép hatélyba.

Hatalydt veszti a pénziigyminiszter irdnyitdsa ald tartozd kozponti kezelést el6iranyzatok kezelésérdl és
felhasznalasardl szolo 12/2022. (XII. 23.) PM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

pénziigyminiszter



1. melléklet a 14/2023. (XIl. 28.) PM utasitdshoz

Az egyes kozponti kezelésii eléiranyzatok koltségvetési kiadasi el6iranyzatai tekintetében
az érvényesités és utalvanyozas rendje

XLII. A KOLTSEGVETES KOZVETLEN BEVETELEI ES KIADASAI FEJEZET

215/1996. (XIl. 23.) Korm. rendelet, a lakéscélu allami
tdmogatasokrol sz616 12/2001. (1. 31.) Korm. rendelet, a fiatalok,
valamint a tobbgyermekes csalddok lakdscélu kélcséneinek allami
tdmogatasardl sz616 134/20009. (V1. 23.) Korm. rendelet, a lakasépitési
tamogatdasrél sz6l6 256/2011. (XII. 6.) Korm. rendelet,
az otthonteremtési kamattamogatdsrol sz6l6
341/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelet, a devizakdlcsonok torlesztési
arfolyamanak rogzitését érinté megtéritésrol és a kozszféraban
dolgozdk tdmogatdasarol sz616 57/2012. (lll. 30.) Korm. rendelet,
az adéssagrendezésben részt vevd természetes személyek lakhatasi
feltételeinek megtartasa céljabdl nyujtott torlesztési tamogatasrol
sz6l6 274/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet, az Uj lakdsok épitéséhez,
vasarlasahoz kapcsolddo lakascélu tdmogatésrol szolo
16/2016. (Il. 10.) Korm. rendelet, a hasznalt lakds vasarlasahoz,
bévitéséhez igényelhetd csalddi otthonteremtési kedvezményrdl
sz6l6 17/2016. (II. 10.) Korm. rendelet, a nemzeti otthonteremtési
kozosségekrdl szol6 torvény végrehajtasanak szabalyairdl sz616
115/2016. (V1. 6.) Korm. rendelet, a hdrom- vagy tobbgyermekes
csaladok lakascélu jelzéloghitel-tartozasainak csokkentésérél sz616
337/2017. (XI. 14.) Korm. rendelet, a gyermeket neveld csalddok
otthonfelujitasi tdmogatasarol szolo
518/2020. (XI. 25.) Korm. rendelet,

A. B. C. D.
i . o L Ervényesitésért felelds Utalvanyozasért felels
Cimrendi hely és jogcimnév ElSiranyzattal kapcsolatos feladat . i . i
szervezeti egység szervezeti egység
1. 29. Lakastamogatasok cim
2. A lakasel6takarékossag allami tdmogatdsarodl sz6lo Kincstar.

A lakdscélu allami
tamogatasokrol sz6l6
12/2001. (1. 31.)
Korm. rendelet
25/A. §-a szerinti
lakaspolitikat
megalapozé kutatasok,
tanulmanyok,

a lakascélu
tamogatasok
megismertetése,
valamint
palyazatkezeléssel
kapcsolatos kiadasok
esetén a Kiemelt
Tamogatasi Programok
Féosztaly szakmai
teljesités igazolasa
alapjan végzi
a feladatot a Kincstar.
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a rozsdadvezeti akcioteriileten létesitett lakdingatlanban kialakitott
sz6l6 444/2021. (VII. 23.) Korm. rendelet, a kistelepiléseken
nyujthatd otthonteremtési tdmogatasokrdl sz6l6 302/2023. (VII. 11.)
Korm. rendelet, a csalddok otthonteremtését tdmogatd
kedvezményes CSOK Plusz hitelprogramroél sz616 518/2023. (XI. 30.)
Korm. rendelet szerint meghatérozott cél.

32. Egyéb koltségvetési kiaddsok cim

4. 1.Vegyes kiadasok alcim
4. Felszamolasokkal és szanalassal
kapcsolatos kiadasok jogcimcsoport
6. Felszamolasokkal és szandldssal kapcsolatos kiadasok KTVOF JKF
6. Magén- és egyéb jogi személyek
kartéritése jogcimcsoport
8. A Nyugdijfolydsito Igazgatdsag altal fizetett jaradék megtéritése KTVOF Egészségligyi és
az lgazgatdsag Egészségligyi és Szocialis Kltségvetési Ugyek Szocidlis Koltségvetési
Féosztalydhoz benyujtott fizetési értesitése alapjan torténik. Ugyek Féosztalya
9. A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld altal fizetett jaradék KTVOF Egészségligyi és
megtéritése az Egészségligyi és Szocidlis Koltségvetési Ugyek Szocidlis Koltségvetési
Féosztalydhoz benyujtott fizetési értesités alapjan torténik. Ugyek Féosztalya
10. A pénzigyminisztert, illetve a Magyar Kéztarsasag Polgari KTVOF A JKF vagy a JKHAT
Torvénykonyvérdl szold 1959. évi IV. térvény 28. § (1) bekezdésében a kovetelés targya
vagy a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény 3:405. § szerinti illetékes
(2) bekezdésében meghatarozott altaldnos szabalytdl eltéré szakfGosztaly
jogszabalyi rendelkezés alapjén a pénziigyminiszter altal képviselt, egyetértésével
allamot terhel6 fizetési kotelezettség teljesitése jogszabaly,
Korm. hatdrozat alapjan megkotott szerz6désben, jogerds birésagi
hatarozatban, vagy peren kiviili egyezséget jovahagyo iratban
meghatarozott 0sszegek megtéritése.
11. Az allam polgéri jogviszonyban térténdé képviseletének ligyvédi, KTVOF JKF vagy a JKHAT

biréségi, kiadasai, ha az éllam képviseletében pénziigyminiszter
jarel.

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

Wezs 49 IN9 "€70C

5099



12. Az allami vezet8i mulasztasok, illetve az allam nevében elkdvetett KTVOF Gazdasdgi és Védelmi
jogsértések dldozatait megilletd kartéritésekrodl sz6l6 Fejezetek Féosztalya
33/2010. (VI. 11.) OGY hatdrozat végrehajtasa érdekében sziikséges
intézkedésekrél sz616 1189/2010. (IX. 13.) Korm. hatarozat alapjan
a pénziigyminisztert és a belligyminisztert jel6li ki az allami vezetdi
mulasztasok, illetve az dllam nevében elkdvetett jogsértések
aldozatait megillet6 kartéritésekrél sz616 33/2010. (VI. 11.)
OGY hatérozat Ill.1. pontja szerinti igények forrasbiztositasara.
A két tarca kozotti megegyezések alapjan ezeket a kartéritéseket
ezen el@irdnyzatrdl biztositjak.
13. 11. Egyéb vegyes kiadasok
jogcimcsoport
14. A volt nyugati hadifoglyok hitelutalvanyainak rendezése, KTVOF Magyar Allamkincstar
a kulfoldiek foldmegvaltési Gigyeinek rendezése, illetve az ismeretlen Jaradékokat és
helyen tartézkodok forint kdveteléseinek rendezése Viszontgarancidkat
Kezel6 Féosztaly
15. A kérp6tlasi jegyek KELER Kézponti Ertéktar Zrt.-be torténd KTVOF Makrogazdasagi és
beszallitdsahoz kapcsolédé feladatok ellatésa. Nemzetkozi Ugyekért
Felel8s Allamtitkari
Titkarsadg
16. Az Orszagos Betétbiztositasi Alappal kotott megbizasi szerz6désbél KTVOF Makrogazdasagi és
eredd, megbizas ellatasaval 6sszefliggésben felmerilt koltségek Nemzetkodzi Ugyekért
megtéritése. Felel®s Allamtitkari
Titkdrsag
17. 36. Nemzetkozi pénziigyi intézmények
felé véllalt kotelezettségek kiaddsai cim
18. 1.IBRD alapt&keemelés alcim
19. IBRD alapt&keemelés KTVOF Nemzetkdzi
Egylttmikodési és
Elemzési Féosztaly
(a tovabbiakban: NEEF)
20. 2. IFC tékeemelés alcim
21. IFC t6keemelés KTVOF NEEF
22. 4. Bruegel tagdij alcim
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23. Bruegel tagdij KTVOF Makrogazdasagi
Féosztaly

24. 7.1DA alaptéke-hozzajérulas alcim
25. IDA alaptéke-hozzajarulas alcim KTVOF NEEF
26. 9. A nemzetkozi pénziigyi

intézményekkel kapcsolatos egyéb

kiadasok alcim
27. A nemzetkdzi pénzligyi intézményekkel kapcsolatos egyéb kiadasok KTVOF NEEF
28. 37.Hozzajérulas az EU koltségvetéséhez
cim

29. Hozzajarulds az EU koltségvetéséhez KTVOF EU Koltségvetési

Kapcsolatok Fosztélya
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2. melléklet a 14/2023. (XIl. 28.) PM utasitdshoz

Utalvanymintak
1. Altalanosan hasznalhaté utalvéany, 4ltalanos felhatalmazas utalvanya
2. Egyedi allami kezességbevaltasi ligyek utalvanya (beszedési megbizassal)
Flggelék a 2. utalvanyhoz
3. Kotelezvény kiallitasa nemzetkdzi pénziigyi intézmény részére

Felszamolassal, vagyonrendezési eljarassal, illetve szandlassal kapcsolatos kiadasok utalvanya
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1. utalvdnyminta

érvényesitd féosztaly / szervezeti egység utalvanyozé féosztaly / szervezeti egység
Cimzett szervezetek / Szervezeti @gySEgek: ... ... ittt
HIVAtKOZAST SZAM: . ..ttt ettt e e e
IKEAOSZAM: . ..ottt

A kotelezettségvallalds nyilvantartasi szama:

UTALVANY

1. Felhatalmazom a Magyar Allamkincstart / Nemzeti Ad6- és Vamhivatalt, hogy a(z)

2. Elrendelem, hogy a Magyar Allamkincstar / Nemzeti Ad6- és Vamhivatal a csatolt okmanyok alapjan az alabbi
atutaldst teljesitse:
Terhelend® bankszadmla MegNEVEZESE: . ... ... ittt et e e
Terhelend® bankszamIa SZAMA: ... ...ttt e e e
Kedvezmeényezett MEgNEVEZESE: . . .. .. ...ttt e et e et et e e e e e

Fizetések idépontja:

havonta elére
negyedévente utélaga hénap ...... napjaig

jogszabalyban megjeldlt idépont(ok)ban: ...

2 (=T 4o e J -
22y (=] g Ve Fo e 1357 o 1 forint,

2 7.2 N forint
10 =T 1Y) =T =1
Bl I T ANy Zat: . .o e e e fejezet,
.............................................................................................................. cim,
............................................................................................................ alcim,
................................................................................................... jogcimcsoport,
........................................................................................................... jogcim,
............................................................................................... eldirdnyzat-csoport,

............................................................................................... kiemelt el6iranyzat.
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érvényesitoé utalvanyozo6
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2. utalvdnyminta

érvényesitd féosztaly / szervezeti egység utalvanyozo féosztaly / szervezeti egység
Utalvany
Nemzetgazdasagi Elszamolasok Osztalya részére
Magyar Allamkincstar

Budapest

Tajékoztatom, hogy a csatolt beszedési megbizas, amelynek fébb adatai a kovetkezok:

A DENY Ut MOV et
Fizetésre kOtelezett SZAmIa: . ... ... .ot et e e e
(0117.4=Ye H forint
Kifogdsolasi hataridd UtOISO Mapja: .. .. ..euee ittt et et et et e e e e e
Koézlemény:

Kifizethet6!* Kifogasolando!*
10 L= 1Y 7] =T =1 £
o1 1= 10 V72 1 fejezet,
.............................................................................................................. cim,
............................................................................................................ alcim
A kifogésolds indoka:
Budapest, ...... Vi ho...... nap

érvényesité utalvanyozoé

* A megfelel6 aldhtizandé.
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Fliggelék a 2. utalvanymintadhoz
(Kitoltendd a 2007. janudr 1-jét megelézden vallalt
egyedi dllami kezességek bevaltasa esetén)

féosztaly, szervezeti egység

Nyilatkozat egyedi kezességbevaltas kifizethetoségérdol
(Beszedési megbizas mellékelve)

JOgOSUI MEGNEVEZESE: .. ittt ettt e e e e
8T T {3 0
Kotelezett
LBV . .ttt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
o 100
o {0374 4 - A
A jogosult Altal IGENYEIt OSSZEG: . ...ttt e
(72 Y B =TT Lo UL o) Yo TN - ') -

Jogi szempontbdl a fizetés teljesitheté:
IGEN* NEM*

A kifogasolds indokat kérjuk feljegyzésben csatolni!

Melléklet: az allami kezességi szerz6dés masolata
a bevaltasi igény dokumentumainak masolata

A kitoltott, alairt nyilatkozatot legkésébb ......... V i ho ...... napig kell visszajuttatni a Koltségvetés
Tervezési és Végrehajtasi Osszefoglalé Féosztalyra.

* A megfelel6 aldhtzandé.
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3. utalvdnyminta

Pénziligyminisztérium Pénziligyminisztérium
Koltségvetés Tervezési és Végrehajtasi Nemzetkdzi Egylittmkddési és Elemzési
Osszefoglal6 Féosztély Féosztaly
érvényesit6é felelés

Pénzforgalmi Féosztaly részére
Magyar Allamkincstar

UTASITAS

Elrendelem, hogy a Magyar Allamkincstar a csatolt okmanyok alapjan az alabbi kotelezvény-kiallitast teljesitse,
nyilvantartasba vegye, és azt meg6rzésre a Magyar Nemzeti Bank Fépénztaradban letétbe helyezze:
Kedvezményezett

DO UVl . . e
N o) (=] 2= 0} To Ve T 0 T
A kotelezvény Kidllitasdnak datuma: .. ... oo e e
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4. utalvanyminta

Pénziigyminisztérium
Jogi és Kodifikacios Féosztaly
Hiv. sz.:

Nemzetgazdasagi Elszamolasok Osztalya részére Utalvany
Magyar Allamkincstar
Budapest

Kérem, hogy az 10032000-01457058-00000000 szamu Egyéb pénziigyi elszdmolasok, Kiadasi szdmla

LT 1= <N forintot,
2V forintot
A(Z) oot szamu szamla javara utaljon at.
Koltségvetési év: ....

El6iranyzat*: XLII. fejezet 32.1. 4. Felszamolasokkal és szandlassal kapcsolatos kiadasok / vagyonrendezési

eljarassal kapcsolatos kiadasok

Jogcim*: felszdmolas/szanalas/vagyonrendezés
Teljesités napja: ....covvevvvininnnnnn,
Kozlemény:
Budapest, ...... V.iviviiiiinn, ho ...... nap Budapest, ...... V.iviviiiiinns ho ...... nap
érvényesit6é utalvanyozo

* A nem megfelel térlendé!
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3. melléklet a 14/2023. (XII. 28.) PM utasitdshoz

Utalvanyozasra jogosultak

1.
Sorszam Szervezeti egység Név Alairés
Technoldgiai és
Agrargazdasagi
. cdrargazdasagl Bécsi Jozsef
Koltségvetési Féosztaly
(TAKF)
2. TAKF Réti Adam
2.
Sorszam Szervezeti egység Név Alairas
EU Koltségvetési
1. Kapcsolatok Féosztalya dr. Czeti Andrés
(EU KKF)
2. EU KKF dr. Novotny Gabor
EU KKF Dobd Agnes Csilla
4. EU KKF Veres Zoltan Zsolt
3.
Sorszam Szervezeti egység Név Alairas

1. Makrogazdasagi Féosztaly  dr. Varpalotai Viktor

4.
Sorszam Szervezeti egység Név Alairas
Jogi és Koordinacios
1. Ugyekért Felelés Helyettes  dr. Jarmai Péter
Allamtitkari Titkarsag
Jogi és Kodifikacios
2. ,,gl i I ! dr. Hetei Tibor
Féosztaly (JKF)
3. JKF dr. Szlics Istvan
5.
Sorszam Szervezeti egység Név Alairas
Koltségvetés Tervezési és
1. Végrehajtasi Osszefoglalé  Fiilép Csaba Laszld
FSosztaly (KTVOF)
2. KTVOF Kocsis Eniké
3. KTVOF Balint Agnes
4, KTVOF Juhész Méaria
5. KTVOF Szatmari Edina
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6.
Sorszam Szervezeti egység Név Alairas
Koltségvetési El6rejelzési és
1. Maodszertani Féosztaly Kondora Szilard
(KEMF)
2. KEMF Szab6 Laszlo
3. KEMF Deméndi Zsolt
7.
Sorszam Szervezeti egység Név Alairas
Nemzetkozi
1. EgylttmUkodési és Palfiné Dr. Sip6cz Rita
Elemzési Féosztaly (NEEF)
2. NEEF Gazda Gézané
3. NEEF Gécs Regina Anna
8.
Sorszam Szervezeti egység Név Aldiras
Egészségligyi és Szocidlis
1. Koltségvetési Ugyek Peregi Zsolt Gergely
Féosztalya (ESZKUF)
2. ESZKUF Baranyai Zsolt Kristof
3. ESZKUF Dr. Somogyi Andrea
9.
Sorszam Szervezeti egység Név Alairas
Makrogazdasagi és
Nemzetkdzi Ugyekért
1. zetroz! Dayex Téth Tibor
Felelés Allamtitkari
Titkarsag (MNUFAT)
10.
Sorszam Szervezeti egység Név Alairas
1. Onkormanyzati Molnéar Eva
Koltségvetési és Kincstari
Kapcsolatok Féosztaly
(OKKKF)
2. OKKKF Hopka Viktoria
3. OKKKF Kecskés Adam
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11.
Sorszam Szervezeti egység Név Alairas
Magyar Allamkincstar
Jaradékokat és o, L.
1. ) . . Hegyiné Fabriczius Eva
Viszontgaranciakat Kezel6
Féosztély (JVKF)
2. JVKF dr. Majdan Adrienn
12.
Sorszam Szervezeti egység Név Alairas

Gazdaségi és Védelmi
1. Fejezetek Féosztalya Boli Gabor
(GVFF)

4. melléklet a 14/2023. (XIl. 28.) PM utasitdshoz

Ervényesitésre és pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak kijelolése

Név és szervezeti egység Hatdskor Alairdasminta

Budapest, ...... V.t ho...... nap

KTVOF vezet6je




6518 HIVATALOS ERTESITO - 2023.évi64. szam

Az Orszagos Atomenergia Hivatal elnokének 2/2023. (XIl. 28.) OAH utasitasa
az Orszagos Atomenergia Hivatal k6zszolgalati szabalyzatarol

Az atomenergidrol szol6 1996. évi CXVI. torvény 6/J). § (1) bekezdés d) pontjdban meghatédrozott hatdskoromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotdsrdl szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (5) bekezdés e) pontjara, valamint az atomenergiarél sz616
1996. évi CXVI. torvény 6/N. §-ara, a kulonleges jogallasu szervekrdl és az altaluk foglalkoztatottak jogallasardl szolo 2019. évi
CVII. torvény 12. § (1) bekezdésére, 46. § (1) bekezdés a) pontjara és (5)-(6) bekezdésére, 47. § (11) bekezdés I) pontjara, 53. §
(8) bekezdésére, 59. § (5) bekezdésére, 60. §-ara, 61. §-dra, 76. § (3) bekezdésére és 82. § (5) bekezdésére, a munka
torvénykonyvérdl szold 2012. évi I. torvény 17. § (1) bekezdésére, valamint a személyi jovedelemadordl szolé 1995. évi
CXVII. torvény 71. §-ara, a kovetkezd utasitast adom ki:

1. Az Orszdgos Atomenergia Hivatal Kozszolgdlati Szabdlyzatdt (a tovabbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben
foglaltak szerint hatdrozom meg.

2. Ezaz utasitds a kozzétételét kovetd napon Iép hatélyba.

3. A Szabdlyzatot a hatdlybalépését kdveté munkanapon kozzé kell tenni az Orszagos Atomenergia Hivatal belsé
elektronikus halézatan.

4. A jelen utasitds hatalybalépése nem érinti a mar meghozott munkaltatéi intézkedéseket, és a rendelkezéseit
a hatélybalépésekor folyamatban 1évé tigyekben is alkalmazni kell, ha az a munkatars szamara kedvez6bb a kérelem
benyujtasakor hatdlyban |év6 kdzszolgalati szabalyzatban foglalt rendelkezésekhez képest.

5. A jelen utasitds hatdlybalépésekor az Orszagos Atomenergia Hivatallal kozszolgalati jogviszonyban allo
koztisztvisel6 tekintetében a Szabalyzat 39. § (1) és (2) bekezdése szerinti hatarid6 szamitds az utasitas
hatalybalépését kdveté napon kezdbdik.

6. Ha az Orszagos Atomenergia Hivatallal kdzszolgdlati jogviszonyban all6 koztisztvisel6vel szemben az utasitds
hatalybalépése el6tt megallapitott kozigazgatasi alapvizsga kotelezettség allt fent, a kozigazgatési alapvizsga
teljesitésére a jelen utasitadsban foglaltak az irdnyaddak.

7. Hatalyat veszti a 18/2021. féigazgatoi utasitas.

Kdddr Andrea Beatrix s. k.,
elnok

1. melléklet a 2/2023. (XIl. 28.) OAH utasitdshoz
AZ ORSZAGOS ATOMENERGIA HIVATAL K6ZSZOLGALATI SZABALYZATA

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A kozszolgalati szabalyzat hatalya és alkalmazasa

1.8 (1) A kozszolgdlati szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatdlya kiterjed az Orszdgos Atomenergia Hivatalnal
(a tovabbiakban: OAH) kdzszolgalati jogviszonyban &ll6 kdztisztviselSkre.

(2) Az OAH-ban foglalkoztatott, a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi I. torvény (a tovabbiakban: Mt.) hatdlya ala
tartozé munkavallaldra a 1I-VI. Fejezetet - kivéve a 33. alcim és a 39. § rendelkezéseit — megfelel6en alkalmazni kell
azzal, hogy kozszolgalati jogviszony alatt munkaviszonyt, kdzszolgélati munkaszerzédés alatt munkaszerzédést,
illetmény alatt munkabért, alapszabadsag alatt szabadsagot, felmentés és lemondas alatt felmondast kell érteni.

(3) A 37. alcimet a nemzeti felsGoktatasrol szélé 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.) alapjan az OAH-nal
kotelezé szakmai gyakorlatot teljesit, valamint dudlis vagy kooperativ képzésben, tovabbd egyéb, onkéntes
gyakorlati képzésben részt vevé felséoktatasi hallgatokra is alkalmazni kell.

(4) E Szabalyzat alkalmazasaban
a) belsé szabdlyozé: az Orszdgos Atomenergia Hivatal Szervezeti és M(kodési Szabdlyzatardl szolo

1/2022. (lll. 10.) OAH utasitas (a tovabbiakban: OAH SzMSz) 46. §-a szerinti dokumentum;
b) jel6lt: a meghivésos eljarasban a nyitott allashely betoltésére felkért személy;
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2.§

3.§

<) foglalkoztatott: koztisztviseld és munkavallalo;

d) 0ndlld szervezeti egység: az OAH SzMSz 5. § (1) bekezdésében meghatarozott féosztaly, 6néllé osztély;

e) kézvetlen vezets: az osztalyvezet6, a kdzvetlen irdnyitasu allashelyek esetében az elndk, az elndkhelyettes,
azigazgato és a féosztalyvezets;

f) pdlydzé: a pélyazati eljarasban a nyitott allashely betoltésére palyazati anyagot benyujtd személy;

a) szolgdlati at: az OAH SzMSz 39. § (5) bekezdése szerint azzal, hogy ahol jogi ellenjegyzés sziikséges,
ott a végleges dontést hozé el6tt a jogi vonatkozasu tigyekben a Jogi és EU Koordinaciés Féosztaly vezetsjét
is, ahol pénziigyi ellenjegyzés sziikséges, ott az igazgatasi, gazdalkodasi és humanpolitikai igazgatd el6tt
a gazdasagi vezetét, vagy helyettesitése esetén a kijelolt pénziigyi ellenjegyzét is ide kell érteni;

h) torzsidé: a teljes munkaid6bdl az az idétartam, amelyen belil a foglalkoztatott koteles a munkavégzésre
kijelolt helyen tartozkodni és munkét végezni.

A foglalkoztatottak feletti munkaltatéi jogok gyakorlasdra vonatkozd rendelkezésekre az atomenergiardl szélé

1996. évi CXVI. torvényt (a tovabbiakban: Atv.), a kilonleges jogallasu szervekrdl és az éltaluk foglalkoztatottak

jogallasarol szol6 2019. évi CVII. tdrvényt (a tovabbiakban: Kiit.), az Mt.-t, valamint az OAH SzMSz-ét kell alkalmazni.

A Szabdlyzatban foglaltak teljesitésének el6segitése érdekében a Gazdalkoddsi és Humanpolitikai Féosztély

Humanpolitikai Osztaly (a tovabbiakban: GHFO HO) el6késziti és az OAH belsé elektronikus halézatan kozzéteszi

a Szabdlyzat alkalmazasahoz sziikséges dokumentumok (a tovabbiakban: formanyomtatvany) letdltheté valtozatat.

Ha a Szabalyzat formanyomtatvany hasznalatat irja el6, a formanyomtatvanyt papir alapon kell elékésziteni,

dokumentalni és megdrizni.

Il. FEJEZET
A KOZSZOLGALATI JOGVISZONY LETESITESE, MODOSITASA, MEGSZUNESE, MEGSZUNTETESE

2. A kivalasztasi eljaras

Az elndk dontése alapjan a kivalasztds sordn a nyitott allashelyek pélyazati eljdrassal vagy meghivésos eljarassal
tolthetdk be.

3. A palyazati eljaras szabalyai

E § alkalmazasaban a palyazati kiirast kezdeményezé a féosztalyvezets, az 6ndlld szervezeti egység vezetdjét,
tovabba az SzMSz 15. §-a és a 19. § (1) bekezdése szerinti titkarsag.

Ha az elndk a nyitott allashely betoltésére pélyazati eljaras lefolytatdsarol dont, a palydzatra, illetve a palyazati
eljarasra a Kut. 27. §-a az irdnyado.

A palyézati kiirast a palyazati kiirast kezdeményezd a palyazati kiirds csatolasaval a,Palyazati kiirds engedélyeztetése”
elnevezés(i formanyomtatvanyon kezdeményezi. A palyazati kiirdst a GHFO HO-val egylttmUkodve késziti eld,
és el6zetesen egyezteti az igazgatdsi, gazdalkoddsi és humdénpolitikai igazgatdval, tovabba a Gazdalkodasi és
Humanpolitikai Féosztdly vezetéjével, amelynek alapjan a GHFO HO véglegesiti a palydzati felhivést és azt
- a szolgalati ut betartasaval — elnoki dontésre felterjeszti.

A GHFO HO gondoskodik az elndk altal jévahagyott palydzati kiirds kdzzétételérdl. A palydzati kiirds elsédlegesen
az OAH honlapjan, valamint a kozszférdra vonatkozo, illetve egyéb allasportalon teheté kozzé. A palyazat
benyujtasara nyitva all6 hatarid6 a palyazati kiirds kozzététele napjatdl szamitott tiz napnal nem lehet révidebb.

A pélyazati eljards sordn beérkezett pdlydzati anyagokban szereplé adatokat a GHFO HO kezeli, az adatokhoz
hozzéférést a GHFO HO vezetdje kizarélag az adott palydzati eljardsban részt vevd, palyazati kiirdst kezdeményezé és
dontésre jogosult személy részére adhat.

A beérkezett pdlyazati anyagokat a GHFO HO a palyézati kiirdst kezdeményezdjével feldolgozza, és ellenérzi
a nyitott allashelyre elGirt feltételek meglétét, valamint rovid értékel6 0Osszefoglalét készit a személyes
meghallgatasra kivalasztott palyazékrol.

A GHFO HO a palyazati kiirdst kezdeményezé dontését kovetben értesiti a személyes meghallgatasra kivalasztott
palydzét a meghallgatds idépontjarél és helyszinérél. A személyes meghallgatdsra kivalasztott pélyazé
meghallgatdsan palyazati kiirast kezdeményezé, a nyitott allashely kdzvetlen vezetéje és az dltaluk sziikség szerint
esetileg kijelolt foglalkoztatott, valamint a GHFO HO vezetdje vagy az altala kijeldlt humanpolitikai referens
egylttesen vesz részt.
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4. A meghivasos eljaras szabalyai

A meghivasos eljarast kezdeményezheti az elndk, az elndkhelyettes, az igazgatd és az 6nadllé szervezeti egység
vezetd.

A meghivésos eljards elndki dontés alapjan folytathatd le. A jelolt meghallgatdsdt a GHFO HO vezet6jének és
foglalkoztatottjainak koordindldsaval, szakmai tdmogatasaval és — az elnok dontése alapjan - részvételével kell
lefolytatni. A meghivésos eljaras kezdeményezésére és lebonyolitasara a 3. § (6) bekezdésében, valamint az 5. §-ban
foglaltak az iranyadok.

5. A felvétel jovahagyasa

A kivalasztasi vagy meghivasos eljarast kezdeményez6 vezetd - a felettes vezet6 egyetértésével — a kivélasztasi vagy

meghivasos eljarast kovetéen az altala javasolt pdlyazé, illetve jel6lt felvételét kezdeményezi a GHFO HO-nél

a szolgdlati ut betartasaval a ,Felvételi javaslati lap” elnevezésli formanyomtatvanyon amelyhez csatolni kell

az éllashelyen ellatandd feladatok leirasat és a palyazod, illetve jelolt 6néletrajzat. A GHFO HO a szolgalati ut

betartasaval - a kabinetfénok utjan —,Felvételi javaslati lap” elnevezésli nyomtatvanyt és a mellékleteit az elndknek

felterjeszti.

A felvételrdl az elnok dont. Az elndk dontése alapjan a GHFO HO a kivalasztott palyazot, illetve jelltet értesiti

a felvételi eljaras elinditasardl és annak lebonyolitasarol.

Ha a kivélasztott palyazo, illetve jelolt a felajanlott feladatkort nem fogadja el, a GHFO HO lezarja a felvételére

iranyul eljarast.

A GHFO HO értesiti a palyazot, illetve a jeloltet a palydzati vagy a meghivédsos eljdras eredményérél. Az értesités

tartalmazza, hogy a pélyazé, illetve a jel6lt

a) a palyazati, illetve kivalasztasi eljaras alapjan az dllashelyet nem nyerte el, és

b) Onéletrajzat az OAH az adatbdzisaiban - a palyazo, illetve a jeldlt irdsbeli hozzajarulasaval - 12 hénapig
meg0rzi, tovabba, hogy a megdrzési id6 leteltét kdvetéen a GHFO HO az 6néletrajzokat megsemmisiti és
az adatbazisbdl torli.

6. A kozszolgalati jogviszony létesitése, az alkalmazni kivant palyazo, illetve jelolt kozszolgalati
munkaszerzédésének el6készitése

A kozszolgalati munkaszerzédéssel létrejové kozszolgalati jogviszony létesitésekor az alkalmazni kivant palyazo,
illetve jelolt a GHFO HO éltal rendelkezésre bocsatott formanyomtatvanyok kitoltésével irasban nyilatkozik
a foglalkoztatashoz szlikséges tényekrdl, adatokrdl, kérilményekrdl.

Az alkalmazni kivant pélyazé, illetve jelolt a GHFO HO rendelkezésére bocsédtja a kdzszolgélati jogviszony
létesitéséhez sziikséges okiratokat, igazolasokat, bizonyitvanyokat, a biintetlen el6élet igazolasarol sz6lé hatosagi
bizonyitvanyt, valamint az Atv. 6/H. §-aban és 6/1. § (2) bekezdésében, tovabba a Kiit. 23-26. §-dban elbirtaknak valdé
megfelelésre vonatkozd nyilatkozatokat. Az alkalmazni kivant pélydzonak, illetve jeldltnek eleget kell tennie
az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII. térvény és az OAH SzMSz 3. fliggeléke
alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségnek.

A GHFOHO
a) irdsban téjékoztatja a palyazot, illetve a jeldltet
aa) a biztonsagos kézbesitési szolgéltatasra alkalmas elektronikus elérhetéség |étrehozasanak
kotelezettségérdl és
ab) a prébaidérél,
b) a palyazd, illetve a jelolt foglalkoztatasaval kapcsolatban
ba) elkésziti és megdrzi a jogviszony létesitéséhez sziikséges dokumentumokat,
bb) vezeti a kdzszolgalati alapnyilvantartast, és
bc) megszervezi az eskitételt, az egészségligyi alkalmassagi vizsgdlat, valamint a munka- és

tizvédelmi, illetve az allashelyi feladatok ellatasahoz szlikséges tovabbi oktatasokat.
A GHFO HO elektronikus uton értesiti a kdzszolgalati jogviszony létesitéséhez kapcsoldédd feladatokkal érintett
vezetbket a kinevezni kivant palyazo, illetve jeldlt munkaba dlldsdhoz sziikséges intézkedések megtétele érdekében.
A munkaviszony létesitése esetén az (1)-(3) bekezdésben foglaltak az irdnyadok.
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7. Részmunkaido és atipikus foglalkoztatas

A részmunkaidében foglalkoztatasra — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — a Kit., valamint az Mt. szabalyai
az iranyaddak.

Amennyiben a feladatkor jellege lehetévé teszi a részmunkaidében foglalkoztatds,~ és azt az elndkhelyettes,
az igazgato, a féosztalyvezetd vagy az 6nallo szervezeti egysége vezetd kezdeményezi, az elndk hagyja jova.

A vezetGi allashelyet betdlt6 foglalkoztatott részmunkaidében nem foglalkoztathaté.

A teljes munkaidében foglalkoztatottak részmunkaidében foglalkoztatasanak kezdeményezésére, valamint
a részmunkaidében foglalkoztatottak teljes munkaidében foglalkoztatdsdnak kezdeményezésére - a Kit.
29-31. §-aban foglaltak figyelembevételével - a jelen Szabélyzat kozszolgélati munkaszerz6dés modositasara
vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kinevezéstdl eltérd foglalkoztatasra a Kiit. 32-35. §-a az irdnyadé.

A foglalkoztatott a kinevezésétél eltéré foglalkoztatast a ,Kinevezéstdl eltéré foglalkoztatasra iranyuld kérelem”
elnevezés(i formanyomtatvanyon kezdeményezheti — a szolgalati Ut betartdsaval - a GHFO HO vezet6jének
értesitésével, a Gazdélkodasi és Humanpolitikai Féosztdly vezetbjének egyetértésével, az igazgatasi, gazdalkodasi és
humanpolitikai igazgaté és az altalanos elndkhelyettes utjan. A kérelmet az elndk hagyja jova.

A GHFO HO a valamennyi szikséges alairdst és pénzigyi ellenjegyzést tartalmazé ,Kinevezéstél eltérd
foglalkoztatasra iranyulé kérelem” elnevezésli formanyomtatvany atvételét kovetéen aldirdsra elSkésziti
a kozszolgalati munkaszerz6dés mddositasat, és a szolgalati utnak megfelel6en, a kabinetfénok utjan, felterjeszti
az elndk részére.

A kikildetésre az Ideiglenes kilfoldi kikiildetésekrdl, valamint egyéb hivatalos utazasok rendjérdl szol6 szabalyzatot
is alkalmazni kell.

A kinevezéstdl eltérd, illetve az atipikus foglalkoztatasrél az elnok dont.
Az atipikus foglalkoztatasara a 8. § (2) és (3) bekezdését megfeleléen alkalmazni kell.

8. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A foglalkoztatott haladéktalanul bejelenti a GHFO HO-n keresztiil az elndk részére — az 6nallo szervezeti egység
vezetéjének egyideji tdjékoztatisa mellett —, ha vele szemben 0Osszeférhetetlenségi ok meril fel, vagy
ha Osszeférhetetlen helyzetbe kerll a kozszolgalati jogviszonydnak fennallasa alatt. Az Osszeférhetetlenségre
vonatkozd, a ,Nyilatkozat az &sszeférhetetlenség megallapitdsdhoz” elnevezésli formanyomtatvanyon tett
nyilatkozatot (bejelentést) az igazgatdsi, gazdalkodasi és humanpolitikai igazgaté — az altaldnos elndkhelyettes és
a kabinetfénok utjan — terjeszti az elnok elé.

Az Atv.-ben foglaltak alapjan a tudomanyos, oktatéi, mUivészeti, lektori, szerkesztéi, jogi oltalom ald esé szellemi
tevékenység, a nevel6sziil6i foglalkoztatasi jogviszonyt, az allami projektértékelSi jogviszony végzésére iranyuld
jogviszonyt, és az Eurdpai Unié Tanacsa soros magyar elndkségével kapcsolatos feladatok ellatasara iranyuld
jogviszonyt (a tovabbiakban egylitt: gyakorolhaté tevékenység), valamint a kozérdek( onkéntes tevékenység
végzésére iranyuld jogviszonyt, annak létesitését megel6z6en a foglalkoztatott haladéktalanul bejelenti
a,Nyilatkozat az 6sszeférhetetlenség megallapitdsdhoz” elnevezésl formanyomtatvany kitéltésével, ha e jogviszony
keretében végzett gyakorolhaté tevékenység a foglalkoztatott allashelyre vonatkozd feladatkorével, feladataival
kozvetlenll 6sszefiigg. A foglalkoztatott, a kdzvetlen vezetéjének egyideji tajékoztatasa mellett az (1) bekezdésben
meghatarozottak szerint nyujtja be formanyomtatvanyt az elnéknek.

A foglalkoztatott az (1) bekezdésben meghatdrozottak szerint bejelenti az elnoknek, ha a vele kdzos héaztartasban
él6 kozeli hozzatartozédja a Kut. 6/H. § (2) és (3) bekezdésében meghatdrozott gazdasagi tarsasagban vagy
szervezetben tulajdonosi részesedéssel, tagsagi viszonnyal, munkavégzéssel jar6 egyéb jogviszonnyal, vezetd
tisztségviselSi vagy felligyel6bizottsagi tagsagi jogviszonnyal rendelkezik. E kotelezettsége teljesitéséig
a foglalkoztatott nem vehet részt olyan dontés el6készitésében és meghozataldban, amely az érintett szervezetre
vonatkozik.

A foglalkoztatott a Kiit.-ben meghatérozott esetben és id6n belll az Osszeférhetetlenséget megsziinteti. Ennek
tényét az (1) bekezdés szerint bejelenti az elnéknek.

Az  Osszeférhetetlenségi  nyilatkozattételi és  bejelentési  kotelezettségekhez  kapcsolodd — feladatokat
- a foglalkoztatashoz sziikséges feltételek meglétének vizsgédlata és ennek igazolasara felhivas, tovabba
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13.§

14.§

az Osszeférhetetlenségi okok bejelentésének felterjesztése, valamint az 0sszeférhetetlenség megsziintetésére valo
felhivas el6készitése —a GHFO HO létja el, és felel az &sszeférhetetlenségi nyilatkozatok &rzéséért.

9. Az allashelyen ellatandé feladat és az allashely-nyilvantartas

Az allashelyen ellatandd feladatokat és az allashely betdltésének szakmai feltételeit az elndk belsé szabélyzatban
allapitja meg.

10.

Az OAH alaplétszamaba tartozo allashelyeirél a GHFO HO folyamatos nyilvantartast vezet (a tovabbiakban: allashely-
nyilvantartas). Az allashely-nyilvéntartdst az eln6k hagyja jéva. Az allashely-nyilvantartds modositasara kizarélag
az elndk adhat engedélyt.

Az &lldshely-nyilvantartas tartalmazza az éllashelyre vonatkozé adatokat, igy kiilondsen az allashelyek szédmat,

nevét, illetményét.
11. A kozszolgalati munkaszerz6dés médositasa

Kozszolgdlati munkaszerz6dés moédositasat az elndkhelyettes, az igazgaté és az 6nallé szervezeti egység vezetéje
kezdeményezi a szolgélati Ut betartdsaval a ,Javaslati lap kdzszolgdlati munkaszerz6dés modositasara” elnevezési
formanyomtatvany kitoltésével.

A kozszolgalati munkaszerzédés modositasara iranyuld javaslatot a GHFO HO vezetdje véleményezi, és szolgalati ut
betartasaval a kabinetfénok utjan felterjeszti az elndknek.

A kozszolgdlati munkaszerz6dés modositasat a tervezett kezdédatumot legaldbb tiz — a kinevezéstél eltérd
ideiglenes foglalkoztatas elrendelése esetén legaldbb tizenét — munkanappal megelézéen kell kezdeményezni
az elndknél.

A foglalkoztatott a kdzszolgdlati munkaszerzé6dése modositasat a ,Javaslati lap kdzszolgalati munkaszerzédés
modositasara” elnevezésli formanyomtatvanyon kezdeményezheti az elndknél a szolgdlati Ut betartdséval,
a GHFO HO vezet6jének értesitésével, a hatdsagi elnokhelyettes, a felligyeleti igazgaté és a Gazdalkodasi és
Humanpolitikai Féosztaly vezet&jének egyetértésével, az igazgatdsi, gazdalkodasi és humanpolitikai igazgatd és
az dltaldnos elndkhelyettes és a kabinetfénok utjan.

A kdzszolgélati munkaszerz6dés modositasara a kozszolgalati jogviszony létesitésével kapcsolatos szabalyokat kell
alkalmazni azzal, hogy pénziigyi ellenjegyzés csak abban az esetben sziikséges, ha a kdzszolgélati munkaszerzédés
moédositasa az illetmény, illetve a munkabér valtozasat eredményezi, vagy a kozszolgdlati munkaszerzédés
modositasdnak kezdeményezése a hatarozott idejd jogviszony meghosszabbitaséra vagy hatarozatlan id6re torténé
maédositasdra vonatkozik.

12. A kozszolgalati jogviszony megsziinése

A kozszolgalati jogviszony és a munkaviszony megsz(inésével kapcsolatos iratokat a GHFO HO késziti el.

A foglalkoztatott a nyugdijhoz szlikséges szolgalati id6rdl kiallitott hatdsagi bizonyitvany vagy a nyugdijbiztositasi
igazgatasi szerv hatdrozatanak masolatat — a Kit. 39. § (12) bekezdésében foglaltak szerint - a GHFO HO részére
nyujtja be és tjékoztatja err6l az 6nalld szervezeti egység vezetdjét, vagy az érintett felettes vezet6t.

Az Oregségi nyugdijjogosultsdgot megszerzé foglalkoztatott a kozszolgélati jogviszony fenntartdsa irdnt
- a Kut. 39. § (13) bekezdése szerint - irdsban, feljegyzés formajdban kérelmet nyujthat be a GHFO HO részére.
A kérelem elbirdlasahoz sziikséges az 6nallé szervezeti egység vezetbjének, az érintett felettes igazgatonak és
elndkhelyettesnek a nyilatkozata. A GHFO HO a tovébbfoglalkoztatdsi kérelmet el6késziti és a szolgdlati ut
betartasaval, a kabinetfénok utjan felterjeszti az elnok részére. A kérelmet az elndk birdlja el. Az elnéki engedély
alapjan az okiratokat a GHFO HO késziti el.

Ha a tovabbfoglalkoztatasi kérelmet az elndk elutasitja, a Kut. 39. § (14) bekezdése szerint kell eljarni.
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13. A foglalkoztatott altal kezdeményezett jogviszony-megsziintetés

A foglalkoztatott a kdzszolgalati jogviszony megsziintetésére iranyuld, irdsba foglalt kérelmét — k6z6s megegyezés
vagy lemondds — a szolgalati Ut betartasaval, az elndknek cimezve a GHFO HO-nak nyUjtja be.

Az elndk a kdzds megegyezést jovahagyo dontését kdvetden a kdzszolgalati jogviszony megsziintetésére iranyuld
megallapodést a GHFO HO késziti el. Az elnok mentesitheti a foglalkoztatottat munkavégzési kotelezettségének
teljesitése aldl a kozszolgalati jogviszony megszlinésének napjaig.

A foglalkoztatottnak a lemondasi kérelmét nem kell indokolnia, azonban a lemondasi kérelembdl vildgosan ki kell
tlnnie, hogy a foglalkoztatott a kdzszolgdlati jogviszonyardl meghatarozott idéponttdl lemond. A lemondasi
kérelem kizdrélag az elndk irasbeli hozzajaruldséval vonhaté vissza vagy moédosithato.

14. A munkaltato altal kezdeményezett kozszolgalati jogviszony-megsziintetés

A munkaltaté altal kezdeményezett kozszolgdlati jogviszony-megszlintetés esetén a kezdeményezd o©nallo
szervezeti egység vezet6 irdsban a ,Munkaltaté altal kezdeményezett kdzszolgdlati jogviszony/munkaviszony
megsziintetése” elnevezés(i formanyomtatvanyon terjeszti elé a foglalkoztatott jogviszonyanak megsziintetésére
vonatkozé javaslatat, formdjat — kdzos megegyezés vagy felmentés — és ennek indokat, tovdbbd az idépontjara és
a munkavégzési kotelezettség aldli mentesités idejére vonatkozo javaslatat. A formanyomtatvanyt az elndknek
cimezve a GHFO HO vezetéje részére kell megkuldeni. A GHFO HO megvizsgalja a javaslat tartalmat, és ha az abban
foglaltak végrehajthatdak, dontésre el6késziti a javaslatot és a szolgalati Ut betartasaval — a kabinetfénok utjan —
megkuldi az elnk részére.

Az elndk jogviszony megszlintetésére vonatkozé irdsbeli dontésével 6sszhangban a GHFO HO elkésziti a sziikséges
okiratot, és a szolgélati Utnak megfeleléen aldirasra felterjeszti az elnok részére.

A munkaltaté altal kezdeményezett jogviszony megsziintetést a felettes igazgaté és a GHFO HO vezetje
egyuttesen kozli a foglalkoztatottal.

15. Az atadas-atvétel és az elszamolas szabalyai
A foglalkoztatott a (2) és (3) bekezdésben meghatdrozottak szerint 4dtadas-atvételi eljards keretében adja &t

a feladatait, illetve a feladatok ellatasaval 6sszefliggd informaciokat és iratokat a felettes vezetdje altal kijelolt dtvevd
foglalkoztatottnak a kdvetkezd esetekben:

a) feladatkorének médositasa, az allashelyen ellatandé feladatok médositasa esetén,

b) kozszolgdlati jogviszonydnak megszlinésekor,

<) a Kit. 37. §-a szerinti végleges athelyezéskor,

d) a belsé athelyezése, atszervezés, allashelyvéltasa, vagy vezetéi dlldshelyre torténé kinevezése estén,

e) a jogviszony moédosulaskor,

f) a varhatoéan 30 napot meghaladoé tartés tavollétét megel6zéen (beleértve a fizetés nélkiili szabadsagot is),

g) az elnok altal meghatarozott egyéb esetben.

A feladatok atadas-atvételét a munkaltato altal megadott hataridén beliil, de legkésébb az atadando feladatkorben
toltott utolsd napon jegyzékonyvbe kell foglalni (a tovabbiakban: dtadas-atvételi jegyzékonyv). Az atadas-atvételi
jegyzOkonyv tartalmazza az atadd és atvevd nevét, a folyamatban lévé Ulgyeket, azok elintézési modjanak,
hataridejének megjelolésével és az ataddnak, az atvevének, valamint az érintett 6ndllé szervezeti egység(ek)
vezetbjének alairasat. Az dtadas-atvételi jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell tovédbba az dtado nyilatkozatat az dtadott
anyagok teljességérél (a tovabbiakban: teljességi nyilatkozat).

Az atadds-atvételi jegyzékonyvet hdrom példanyban kell elkésziteni, amelybdl egy-egy példany az atadondl és
az atvevénél marad, a harmadik példanyt pedig a GHFO HO részére kell atadni.

A kozszolgalati jogviszonyanak vagy munkaviszonyanak megsziinése vagy megsziintetése esetén, az dtadas-atvételi
eljarast kovetéen a foglalkoztatott koteles a haszndlatdban 1évé eszkdzokkel elszamolni. A foglalkoztatott
a belépdékartydjat (beleértve az engedélyesek altal biztositott belépbkartyat), a felligyeleti igazolvanyt, valamint
az OAH tulajdondban allé személyi hasznalatra kapott és egyéb leltari eszkdzoket hianytalanul, az ,Elszamolé lap”
megnevezésl formanyomtatvanyon (a tovdbbiakban: Elszamold lap) megjeldlt szervezeti egységnél legkésébb
az utolsé munkdaban toltétt napon leadja.

A foglalkoztatott legkésébb a munkaban toltott utolsé napon leadja a GHFO HO részére a hianytalanul kitoltott
Elszdmolo lapot, a feladatokrol és az azokhoz kapcsolédé iratok atadasardl szoélo atadas-atvételi jegyzékdnyvet
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18.§

19.§

20.§

a teljességi nyilatkozattal egyttt. Az Elszamold lap masolatat a GHFO HO atadja a foglalkoztatottnak, az eredeti
példanyt a személyi anyagban helyezi el.

Ha a foglalkoztatott az elszdmolasi kotelezettségének nem tesz eleget, anyagi felel6sséggel tartozik, és a GHFO HO
a tartozds tényét koztisztvisel6 esetében a kozszolgalati igazoldson, munkavallalé esetében a munkaltatdi
igazoldson tiinteti fel.

A kozszolgalati jogviszony vagy munkaviszony megszlinésekor vagy megsziintetésekor a hianytalanul kitltott és
alairt Elszamolo lap, dtadas-atvételi jegyzékonyv és teljességi nyilatkozat alapjan a GHFO HO elkésziti és kiadja
a kilépd foglalkoztatott jogviszonydnak megszlinésérél/megsziintetésérél szold igazolasokat a vonatkozéd
jogszabalyban meghatarozott hataridén beldl, illetve gondoskodik a kilép6 foglalkoztatottat megilleté juttatdsok
kifizetésérdl.

16. Teljesitményértékelés

A foglalkoztatott egyéni munkateljesitményét

a) évente egyszer,
b) a Kiit. 52. § (2) bekezdésében meghatérozottak szerint, vagy
<) ha az elnok dontése alapjan az sziikséges

értékelni lehet.

A teljesitményértékelés elvégzését az elndk ledelegdlhatja az SzMSz 5. § (1) bekezdése szerinti 6nall6 szervezeti
egység vezetdjére, valamint kdzvetlen irdnyitasi munkakoroknél az elndkhelyettesre és igazgatdra (a tovébbiakban:
teljesitményértékelést végzé vezetd). A teljesitményértékelést végzd vezetd felett a teljesitményértékeléssel
kapcsolatos jogkort a kozvetlen felettes vezeté gyakorolja. A teljesitményértékelést az teljesitményértékelést végzé
vezetd kozvetlen felettese hagyja jova.

A teljesitményértékelés eredménye alapjan az értékeld vezetd javaslatot tehet a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak
a koztisztvisel6 illetményének allashely-besoroldsi kategéria szerinti Osszeghatdron belili novelésére,
csOkkentésére, valamint teljesitményelismerés fizetésére.

A teljesitményértékelés lefolytatasara vonatkozd részletes szabalyokat az elndk belsé szabalyozéban llapitja meg.

Il FEJEZET
A MUNKAVEGZES SZABALYAI

Altalanos munkarend, munkaidé-beosztas, szabadsag, pétszabadsag
17. Munkarend, munkaidd-beosztas szabalyai

A Kut. 98. § (1) bekezdése szerinti munkaszerzé6dések megkotése soran a megallapodas alapjat képezé, az altaldnos
munkarendrdl, a munkaidé beosztés részletes szabdlyairdl az elndk kiilon szabalyzatban rendelkezik.

18. A munkaidé nyilvantartasa

Az OAH kozponti éplleteibe torténé be- és kilépést magneskartydval miikédé elektronikus belépteté rendszer
(a tovabbiakban: elektronikus belépteté rendszer) biztositja. Az elektronikus beléptetd rendszer rogziti az OAH
kdzponti éplileteibe vald be- és kilépés id6pontjait.

A munkaidé nyilvantartdsa naponta, elszdmoldsa haromhavonta toérténik a munkaidé-nyilvdntarté rendszerben
(tovabbiakban: MNYR).

Az MNYR az OAH kézponti épuleteiben valé tartézkodas idétartamat rogziti.

A paksi telephelyen dolgozé foglalkoztatott és a regionalis felligyel6 naponta rogziti a munkaidejét az MNYR-ben,
amelyet az érintett 0nallé szervezeti egység vezetd, illetve a felettes vezetd hagy jova.

A munkavégzés helyétdl eltéré helyszinen végzett feladatellatas esetén a foglalkoztatott tavollét bejelentésével
kezdeményezheti munkaidejének jovéirdsat az MNYR-ben. Minden egész napos tavollét esetében az MNYR
nyolc 6rat rogzit teljesitett munkadranak. Nem egész napos tévollét esetén a tavollétre okot adé hivatali elfoglaltsag
kezd6 és befejezd idépontjanak bejelentésével kérheté a munkaidd régzitése. A tavollétek munkaidé nyilvantartasa
0nallo szervezeti egységenként a tavolléti jogcim bejelentéssel az MNYR-ben torténik.
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22.§

23.§

(6)

@)

Az MNYR-be érkezd kérelmeket, bejelentéseket az 6néllé szervezeti egység vezetd, az igazgatd, az elndkhelyettes,
illetve az eIn6k hagyja jova.
Az MNYR-ben a kdvetkezé tavollét jogcimeket kell rogziteni:
a) kalfoldi kikildetés;
b) belfoldi kikuldetés;
) helyszini ellenérzés;

n

d) kllsé helyszinen torténd targyalas, egyeztetés;

e) szakmai tovabbképzés, képzés;

f) otthoni munkavégzés;

g) tdvmunkavégzés;

h) keres6képtelenség;

i) rendkivili munkavégzésért jard szabadidé;

j) Ugyeletért, illetve készenlétért jard szabadids;

k) a22.§ (1) bekezdése szerinti mentesités a munkavégzési kotelezettség aldl.

Minden hénap utolsé munkanapjat kévetéen az 6nallé szervezeti egység vezetd az altala vezetett szervezeti egység
foglalkoztatottjai tekintetében az adott havi teljesiilt munkaidérdl listat hiv le az MNYR-b4I és a listat a targyhdnap
lezarasat kdvetden, legkésébb targyhot kdvetd honap 5. napjaig jévahagyassal ellatva eljuttatja a GHFO HO részére
azilletményszamfejt6é programban valé rogzités céljabol.

A foglalkoztatottra irdnyadé munkaidé indokolatlan be nem tartdsa esetén az elndkhelyettes, az igazgatd vagy
az 6nall6 szervezeti egység vezetd kezdeményezi a munkaltatéi jogkor gyakorléjandl a foglalkoztatott irdsbeli
figyelmeztetését, illetve tobbszori elfordulds esetén fegyelmi eljards meginditasat.

19. A rendelkezésre allasi és munkavégzési kotelezettség teljesitése aloli mentesiilés

A foglalkoztatott a Kut 47. § (11) és (11a) bekezdése szerinti rendelkezésre allasi, valamint a munkavégzési
kotelezettség teljesitése aldli mentesitésulést ,a rendelkezésre allasi és a munkavégzési kotelezettség aldli
mentesités irant kérelem” elnevezésli formanyomtatvanyon kérelmezi, a mentesiilés indokdnak és id6tartamanak
megjeldlésével, valamint a sziikséges igazoldé dokumentumok csatoldséval, a GHFO HO-nak cimezve. A kérelemhez
az 6nallo szervezeti egység vezetd, a felettes igazgatd és az elndkhelyettes javaslatat is csatolni kell. A kérelmet
a GHFO HO terjeszti fel a szolgalati Ut betartasaval — a kabinetfénok utjan — az elnéknek.

20. Keresoképtelenség

A keres6képtelenség tényét a foglalkoztatott a kereséképtelenné vélas napjan bejelenti az 6nallé szervezeti egység
vezetdjének, illetve felettes vezetdjének, valamint elektronikusan a keresokeptelen@haea.hu e-mail-cimen is.
A foglalkoztatott a keres6képtelenség tényének bejelentése mellett tajékoztatja az 6nalld szervezeti egység
vezetbjét, illetve a felettes vezetdjét a tavolléte varhatd idétartamardl, valamint a munka felvételének varhato
napjardl. A tdjékoztatasi kotelezettséget indokolt esetben a foglalkoztatott a kozeli hozzatartozoéja utjan is
teljesitheti. Ha a foglalkoztatott az értesitési kotelezettsége teljesitésére onhibajan kivil esé okbdl nem képes, azt
az akadalyoztatdsa megsziinését koveté legrovidebb id6n beliil potolja.

A keresGképtelenségrél szolé orvosi igazolast, és gyermek d4polasa miatti kereséképtelenség esetén
a tappénzigényléshez sziikséges nyilatkozatot a foglalkoztatott a GHFO HO illetményszamfejtéssel foglalkozo
munkatdrsa részére elektronikusan megkiildi, majd legkésébb a kereséképtelenség utani elsé munkaba allasi napon
leadja.

21.Szabadsag, potszabadsag, valamint a szabadsagok kiadasa és igénybevétele

Az allashely besorolasi kategdridkhoz tartozé potszabadsagok mértékét belsé szabalyzatban hatarozza meg.

A foglalkoztatott a szabadsag kivételi igényét — a Kiit. 64. § (5) bekezdésében meghatérozottak figyelembevételével,
a szabadsdg megkezdése el6tt, a kdzvetlen vezetdjének tajékoztatasat kdvetden — rdgziti az elektronikus szabadsag-
nyilvantartd rendszerben, és azt az 6nallo szervezeti egység vezetd, a kozvetlen igazgatoi, elndkhelyettesi vagy
elndki irdnyitas ald tartozd foglalkoztatott esetében a felettes igazgatd vagy elndkhelyettes, illetve az elndk
hagyja jova az elektronikus szabadsag-nyilvantarté rendszerben.
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24.§

25.8§

@)

A szabadsdg utélagos rogzitésre csak indokolt esetben keriilhet sor. Az elektronikus szabadsag-nyilvantartoé
rendszerben meg kell jeldlni a szabadsag jogcimét. Az 6ndllé szervezeti egység vezetd, a felettes igazgatd,
az elndkhelyettes, illetve az elndk altal jévahagyott szabadsag torlésére és modositdsara csak abban az esetben
kertlhet sor, ha azt az eredetileg jovdhagyo vezetd elektronikus Uton jovdhagyta. A jovéhagyott torlést vagy
moédositast a GHFO HO vezeti at az elektronikus szabadsag-nyilvantarté rendszer foglalkoztatottat érint6é
nyilvantartasdba. Ha a jovdhagyott szabadsag torlését betegség miatti keres6képtelenség miatt kéri
a foglalkoztatott, a GHFO HO a kordbban jévahagyott szabadsagot a bemutatott orvosi igazolas alapjan toroli.

Az elektronikus szabadsag-nyilvantarté rendszerben a gyermek utan jaré potszabadsag azt kdvetden jelenik meg és
lehet igénybe venni, hogy a foglalkoztatott — a kdzszolgélati jogviszony létesitésekor vagy a gyermek sziiletését
kovetéen - a ,Nyilatkozat a gyermekek utén jard potszabadsag igénybevételérél” elnevezésli formanyomtatvanyt
kitoltve leadta a GHFO HO részére. A gyermek utan jaré potszabadsag igénybevételével kapcsolatos barmilyen
valtozast a foglalkoztatott a GHFO HO-nak irasban bejelenti.

Mentesiil a rendelkezésre &llasi, illetve munkavégzési kotelezettségének teljesitése alél két munkanapra
a foglalkoztatott apa - a Kiit. 47. § (11c) bekezdésében foglaltak kivételével — gyermeke sziiletése vagy gyermek
orokbefogadasa esetén jard pdtszabadsdg, a foglalkoztatott nagysziilé unokdja sziiletése esetén jard potszabadsag,
a foglalkoztatott els6 hazassdga megkotésének alkalmabdl jard potszabadsag mellett, valamint a foglalkoztatott
hozzétartozoja halalakor, melyet a foglalkoztatott a pdtszabadsag alapjaul szolgald esemény bekovetkeztétdl
szamitott masodik hénap végéig vehet igénybe.

Az a foglalkoztatott, aki vezetdi pdtszabadsagra és 18 évesnél fiatalabb gyermeke szerinti potszabadsagra nem
jogosult, az 6tvenedik életévének betdltésétdl évente hdrom munkanap pétszabadsagot is igénybe vehet.

A szll6i szabadsdg kiadasa iranti bejelentést a ,Nyilatkozat a szil6i szabadsag igénybevételérél” elnevezés(
formanyomtatvanyon a szolgdlati Ut betartdsdval — a kabinetfénok utjan - az elndk részére kell megtenni.
A GHFO HO késziti el6 a kiadott szll6i szabadsag tartamardl sz6l6 igazolast, ami tartalmazza a korabbi munkaltato
altal kiadott szlil6i szabadség tartamat is. Az igazolast az elnok kiadmanyozza.

Az elndk minden év oktober 31. napjaig tajékoztatast ad a foglalkoztatottak részére a targyévben még igénybe nem
vett szabadsaggal kapcsolatban.

A szabadsagok Utemezése érdekében a GHFO HO éves szabadsagtervet készit, melyhez az 6ndllé szervezeti
egységek vezetdi, az igazgato, az elndkhelyettes és elnodk titkarsdgai minden év februdr 28. napjaig szolgaltatnak
adatot. Az éves szabadséagtervet ugy kell elkésziteni, hogy a folyamatos feladatellatds és a helyettesités biztositva
legyen.

22. Fizetés nélkiili szabadsag

A fizetés nélkili szabadsdg engedélyezése iranti kérelmet a fizetés nélkili szabadsag igénybevételének tervezett
megkezdését legaldbb tizenot nappal megelézéen - felettes vezetdjének tajékoztatasaval — a foglalkoztatott
a GHFO HO-nak nyujtja be. A GHFO HO a dokumentumok megfelelésége esetén, a szolgalati ut betartasaval
- a kabinetfénok utjan - haladéktalanul felterjeszti a kérelmet és a jogosultsagi feltételek fennallasat alatamaszto,
a kérelem mellékletét képzé dokumentumokat az elndknek dontésre.

Az elnoki dontésrél — a sziikséges okiratok megkiildésével — a GHFO HO tajékoztatja a kérelmezé foglalkoztatottat,
valamint a foglalkoztatott 6nallé szervezeti egység vezetdjét.

Fizetés nélkiili szabadsag elszamoldséra a kdzszolgalati jogviszony megszlinésének szabalyai iranyaddak.
Amennyiben a fizetés nélkili szabadsagrol valo visszatérés konkrét idépontjat a kérelemben nem lehetett el6re
megadni, a foglalkoztatott a fizetés nélkili szabadsagrdl vald visszatérés megel6zéen legaldbb 30 nappal
— részmunkaidd esetén legaldbb 60 nappal - irdsban, az elndknek cimezve jelzi - a szolgalati utat betartva —
az 6nallo szervezeti egység vezetbje Utjan, egyuttal tajékoztatja a GHFO HO-t is. A GHFO HO kidllitja a fizetés nélkili
szabadsagrol valo visszatérésrél szolé dokumentumot.

23, Rendkiviili munkaidében torténé munkavégzés

A 26. §-ban szabalyozott eseteken kivdili rendkiviili munkaidében térténé munkavégzést az elndk, az elndkhelyettes
és az igazgato (a tovabbiakban egyitt: rendkivili munkavégzést elrendeld vezet6) — 6t munkanappal korabban, de
legkésébb a rendkiviili munkavégzés napjat megel6z6 napig - irdsban rendelhet el, legaldbb hatvan percet
meghaladé munkaidére vonatkozdan, az irdnyitasa ala tartozé foglalkoztatott részére — a GHFO HO egyideji
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értesitésével — a Kut. és az Mt. munkaidé-beosztasra, valamint a rendkiviili munkavégzésre vonatkozé szabalyainak
figyelembevételével.

(2) Az 6nall6 szervezeti egység vezetd, illetve a felettes vezetd a rendkivili munkavégzés elrendelését a ,Rendkiviili
munkaidé elrendelésének jovdhagyasa” elnevezésl formanyomtatvanyon legkésébb 6t munkanappal a rendkiviili
munkavégzés napjat megel6z6 napig kezdeményezheti a szolgalati Ut betartasaval az elnoknél. A rendkiviili
munkavégzés elrendelését az elndk engedélyezi.

(3) A rendkivili munkavégzést elrendel6 vezetd a rendkiviili munkavégzést a ,Rendkivili munkaidé személyre sz616
elrendelése” elnevezésli formanyomtatvanyon rendeli el. A rendkivili munkavégzést elrendelé vezetd
o6t munkanappal megel6zéen, de legkésébb a rendkiviili munkavégzés napjat megelézé napig irdsban atadja
az egyéni rendkivilli munkaid6é elrendelésre vonatkozé dokumentumot a rendkivili munkavégzésre kijelolt
személynek, aki az atvételt aldirdsaval igazolja, és legkésébb a rendkivili munkavégzés napjat megel6zé napig
a GHFO HO részére megkdildi.

(4) Rendkiviili munkaidében torténé munkavégzés vezeto allasu foglalkoztatott részére is elrendelhetd és a teljesitett
rendkivili munkavégzésért a Kiit. alapjan jaré szabadidére a vezetdi dllashelyen foglalkoztatott is jogosult.

(5) A Kt. 59. § (1) és (2) bekezdései alapjan jaré szabadidének a rendkiviili munkaidd teljesitését koveté 30 napon
belili kiadasaért az 6nallé szervezeti egység vezetdje, illetve a foglalkoztatott felettes vezetdje felel. A szabadsag
kiadasarol a GHFO HO-t tajékoztatni kell.

(6) Ha a rendkivili munkavégzésért jaré szabadidé 30 napon belil hivatali érdek miatt nem volt kiadhato, az 6néllo
szervezeti egység vezetd vagy a felettes vezetd kezdeményezheti a szabadidé pénzben torténdé megvaltasat
indokldssal elldtva, a szolgdlati Ut betartdsédval — a kabinetfénok utjan — a ,Szabadidé pénzbeli megvéltasanak
ellenjegyzése” elnevezésli formanyomtatvanyon a GHFO HO tdjékoztatdsa mellett. A kezdeményezésrél
az elndk dont.

(7) A szabadidé engedélyezett pénzbeli megvaltasarol a pénziigyi ellenjegyzést kdvetéen a GHFO HO gondoskodik.
A szabadid6 megvaltas mértéke a foglalkoztatott kifizetéskori illetményének a szabadidére jard aranyos 0sszege.

(8) A rendkivili munkavégzésért jard szabadid6 torzsidében is felhasznalhato, valamint teljes napi tavollétként is
kiadhato a foglalkoztatott részére.

(9) A rendkiviili munkavégzésért jar6 szabadid6 kiaddsanak tényét az MNYR-ben dokumentalni kell, és azt a GHFO HO
nyilvantartja. Az 6nall6 szervezeti egység vezet6 a rendkivili munkavégzés alapjan személyenként dsszesitett havi
elszamolast készit a teljesitett rendkivili munkaidérél és azt a targyhonap lezérasat kovetéen megkildi a GHFO HO
vezetdje részére.

(10) A munkaviszonyban foglalkoztatott rendkivili munkaidében térténé munkavégzésére az Mt. szabalyai iranyadodak
azzal, hogy a jogszabalyban meghatérozott szabadidé kiadasaért a rendkiviili munkaidét elrendeld vezetd felelés.

(11) Ha a kilfoldi vagy belfoldi kikiildetés munkasziineti napra esik, a foglalkoztatott részére rendkivili munkaidében
torténé munkavégzést kell elrendelni.

24. Ugyelet, készenlét és az OAH Nuklearisbaleset-elharitasi Szervezet

26.8 (1) A foglalkoztatott részére lgyeletet vagy készenlétet az 6ndllé szervezeti egység vezet6 javaslatidra — a felettes
igazgato és elndkhelyettes egyetértésével - irdsban az elndk rendelhet el.

(2) Az OAH Nuklearisbaleset-elharitasi Szervezet (a tovabbiakban: OAH BESZ) keretében ellatandd készenlét esetén
az OAH BESZ mUikddésbe lépéséhez sziikséges rendkiviili munkavégzést az OAH BESZ Krizishelyzeti Vezetéje is
elrendelheti.

(3) Az OAH BESZ-ben csak olyan foglalkoztatott vehet részt, akinek az allashelyhez tartozd feladatai kozott
- a feladatkori leirdsban — megjelenik az OAH BESZ-ben valé koézrem(kodési kotelezettség. A foglalkoztatott
a Baleset-elharitasi Onallé Osztaly felkérése alapjan - a felettes igazgatd és elndkhelyettes, valamint az elnék
egyetértésével — vesz részt az OAH BESZ munkajdban az OAH Nukledrisbaleset-elhdritasi Intézkedési Terv
eléirasainak megfeleléen.

(4) Az Ugyeleti és készenléti pozicidkat, az ligyelet és készenlét elrendelésére, valamint a kapcsolédé rendelkezésre
allasra vonatkozo részletszabalyokat az elndk kiilon szabalyzatban hatarozza meg. A foglalkoztatottat az Uigyeletért
és a készenlétért a Kiit. 59. §-a alapjan a felhaszndlasi feltételeit is rogzité a kilon szabdlyzatban meghatarozott
mérték( szabadidd illeti meg.
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25.Tavmunkavégzés

A tdvmunkavégzésre a Kit. 60. §-a az irdnyad6. A tdvmunkavégzésre vonatkozo részletszabalyokat a Kut. 60. §
(4) bekezdése alapjan az elnok belsé szabalyzatban allapitja meg.

26. Otthoni munkavégzés
Az otthoni munkavégzésre a Kiit. 61. §-a az irdnyado.
Az otthoni munkavégzésre vonatkozd részletszabdlyokat a Kut. 61. § (6) bekezdése alapjan az elndk belsd

szabdlyzatban dllapitja meg.

IV. FEJEZET
ERDEMEK ELISMERESE

27. Erdemelismerések

A foglalkoztatott a Kiit. 76. § (1) bekezdése alapjan a kdvetkezd érdemelismerésben részesithetd:

a) az elnok mérlegelése alapjan nyujthatd érdemelismerés:
aa) EInoki Dicséret,
ab) teljesitményelismerés,
ac) motivacids elismerés,
ad) céljuttatas,

b) szolgalati elismerés.
Az elnok allami elismerésre valo felterjesztésrdl is donthet.

28. EInoki Dicséret

A tartésan kimagasld szinvonalon végzett hivatali munkaért, jelentds, eseti feladat hatékony és eredményes
teljesitéséért, egyedileg értékes javaslatok, hasznosithaté munkamddszerek kidolgozédsaért, kozosségi szolgélatért,
illetve nyugdllomdnyba vonulds alkalmabol az életpédlya elismeréseként az elndk irdsbeli dicséretben
(a tovabbiakban: EInoki Dicséret) részesitheti a foglalkoztatottat.

Az EInoki Dicséretben részesiilé oklevelet kap. Az EInoki Dicséret anyagi elismeréssel jar, annak mértékérél az elnok
dont a targyévi koltségvetési keret fliggvényében.

Az oklevelet az elndk adja & nemzeti Gnnepnap alkalmaval. A nyugéllomanyba vonulas alkalmabdl az életpdlya
elismerésére vonatkozé elismerés &taddsa a nyugalloményba vonulds idépontjdhoz igazodik. Az életpdlya
elismerésével kapcsolatos eljarasokra a (4)-(8) bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az EInoki Dicséret kezdeményezésére az elndk, az elndkhelyettes, valamint a ,Javaslat EInoki Dicséret
adomanyozasara” elnevezésli formanyomtatvany kitoltésével az 6nallo szervezeti egység vezetbje, az igazgato,
a tevékenységiket iranyitd elndkhelyettes jovahagyasaval jogosult. A kitoltott formanyomtatvanyt az Elnoki
dicséret tervezett dtadasi idépontjat megel6zéen legaldbb 45 nappal meg kell kiildeni a GHFO HO részére.

Az EInoki Dicséretre javasolt személyek érdemeirdl a GHFO HO feljegyzést készit és az dsszes javaslattal egydtt,
a pénziigyi fedezetvizsgalatot és pénziigyi ellenjegyzést kdvetden szolgélati Ut betartasaval - a kabinetfénok utjan —
felterjeszti az elndknek.

Az EInoki Dicsérettel jard pénzjuttatas kifizetésérél a GHFO gondoskodik.

A GHFO HO nyilvantartds vezet az EInoki Dicséretrél. A nyilvéntartds tartalmazza az elismerésben részesitett
személynek a formanyomtatvanyban foglalt adatait, az elismerés megnevezését, az elismerés adomanyozasanak
idépontjat, valamint az elismerés esetleges visszavondsanak tényét és idépontjat. Az EIndki Dicséretrél szol6 oklevél
masolatat a személyi anyagban el kell helyezni, a pénzjuttatas kifizetésének tényét és mértékét fel kell jegyezni.

Ha a koztisztvisel6 kozszolgalati jogviszonya a Kiit. 38. & (1) bekezdés f) pontja, 39. § (3) bekezdés a), b), d) vagy
g) pontja alapjan szlinik meg, az elndk a kozszolgalati jogviszony megsziinését megel6z6 egy éven belil
adomanyozott elismerést visszavonja, és a koztisztvisel6t a kapott pénzjuttatds 30 napon bellli visszafizetésére
kotelezi.
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29, Teljesitmény- és motivaciods elismerés

A foglalkoztatott a Kiit. 52. § (3) bekezdése, valamint 77. §-a alapjan teljesitményelismerésben, a Kiit. 78. §-a alapjan
motivacids elismerésben részesithetd.

A teljesitményelismerés a teljesitményt értékeld vezetd irasbeli kezdeményezésére vagy a teljesitményértékelés
alapjan adhaté. A teljesitményelismerést a ,Javaslat teljesitményelismerés adoményozasara” formanyomtatvanyon
kell kezdeményezni, amelynek indokoldsédban be kell mutatni a foglalkoztatott kimagaslé szakmai teljesitményét.
A teljesitményelismerés — elnoki dontés alapjan - pénzjuttatassal jar.

Motivacids elismerésben részesitheté az a foglalkoztatott, aki valamely kompetenciajara, specialis képességére,
ismeretére, tudasara figyelemmel az OAH tobbi foglalkoztatottja elé — az OAH érdekeit szem el6tt tartd
hozzéallaséval, etikai alapelveknek megfelel6 viselkedésével is — példaként allithatd, és

a) aki az OAH-nal legalabb hat hénapos kdzszolgalati jogviszonnyal rendelkezik,
b) akinek prébaideje letelt, és
<) aki nem tolti felmentési vagy lemondasi idejét.

A motivacids elismerés adoméanyozasardl az elnok a targyévi koltségvetési keret fliggvényében dont.

A motivacios elismerés adomdanyozésara az 6ndllé szervezeti egység vezetdje, az igazgaté és a tevékenységét
iranyité elnokhelyettes tehet javaslatot a ,Javaslat motivaciés elismerés adomdényozasdra” elnevezési
formanyomtatvanyon, amelynek indokoldsdban be kell mutatni a foglalkoztatott specidlis ismeretét, tudasat,
képességeit, kompetencidit. A motivacios elismerés mértékérdl és kifizetésének idépontjarédl az elnok dont.

A motivaciés elismerésre vonatkozo javaslatot a szolgalati Ut betartdsaval, a GHFO HO vezetdjének cimezve,
a pénzigyi ellenjegyzést kovetdéen, az igazgatdsi, gazdalkoddsi és humanpolitikai igazgatd, az 4ltaldnos
elndkhelyettes egyetértését kovetden a kabinetfénok utjan az elnok hagyja jova.

Ha az elnk masként nem rendelkezik, évente legfeljebb tiz fének adhatd teljesitményelismerés és motivacios
elismerés.

A teljesitményelismerésrél, valamint a motivacios elismerésrél a GHFO HO nyilvantartast vezet.

A teljesitményelismeréssel, valamint a motivacids elismeréssel jard pénzjuttatas kifizetésérél a GHFO gondoskodik.

30. Allami kitiintetések

Allami kitlintetésre olyan foglalkoztatott javasolhaté a Magyarorszag cimerének és zaszlajanak hasznalatarol,
valamint allami kitlintetéseirél szolé 2011. évi CCII. térvény (a tovabbiakban: 2011. évi CCIl. térvény) és a Magyar
Szent Istvan Rend, a Magyar Becsiillet Rend, a Magyar Erdemrend és a Magyar Erdemkereszt kitiintetés
adomanyozdasanak rendjérdl szélé 224/2014. (IX. 4.) Korm. rendelet alapjan, aki kivételesen magas szinvonalu
szakmai munkaja, példaértékl tevékenysége, az altala nyujtott rendkiviili teljesitmény vagy kimagaslé eredmény
révén, illetve mas maddon elévillhetetlen érdemet szerzett, és megfelel a 2011. évi CCll. tdrvényben el&irt
feltételeknek.

Allami kitlintetésre sz6l6 javaslatot tehet az elndk, az elndkhelyettes, az igazgatd és az 6nallé szervezeti egység
vezetd. Az elndkhelyettes, az igazgatd és az ©6nalld szervezeti egység vezetdje altal tett javaslatot irdsban,
a kitlntetésre javasolt személy természetes személyazonositd adatainak és elérhetéségeinek feltlintetésével,
életutjanak, korabbi kitlintetéseinek és a kitlintetést megalapozd érdemeinek bemutatasaval kell javaslatot tenni
az elndknek, aki a beterjesztett javaslatok alapjan dont a kitlintetésre javasolt személy felterjesztésérél.

A kitlintetésre felterjesztésérdl és a kapcsolatos adminisztraciorél a GHFO HO gondoskodik a vonatkozé nemzeti
Uinnepet megel6z4 legalabb 150 nappal megelézéen.

31. Céljuttatas

A céljuttatasra vonatkozé szabélyokra a Kiit. 81. §-a hatarozza meg.

Célfeladat jelolheté ki elézetesen a foglalkoztatott feladatkorének ellatdsabdl adodéd dltaldanos munkaterhet
jelentésen meghaladé feladat teljesitésére, kiilondsen: Uj tipusu feladat bevezetésének el6készitése, koordinélasa,
ellenérzése, Uj eljarasrend kidolgozasa, meglévé eljarasrend korszerUsitése, jogszabaly alapjan sziikséges valtozasok
elvi, illetve gyakorlati megvalésitdsanak kidolgozésa, komplex szakvélemény készitése, estleges projekt szakmai
vezetése, illetve a projekten beliili egyes részfeladatok ellatasa.

Az altaldnos munkaterhet jelentésen meghaladénak tekintheté az a tevékenység, amely vagy a foglalkoztatott
munkakorén kivil esik, vagy a munkakorébe esik, de a napi 8 érds munkaidén tul lathato csak el. Célfeladat csak
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olyan esetben rendelhetd el, amelynél egyértelmden korilirhatd és mérheté végeredménnyel jar a feladat ellatasa.

A célfeladatra rendkivili munkavégzés nem rendelhetd el, és a célfeladat nem lehet azonos a kotelezé szakmai

teljesitményértékelés sordn a foglalkoztatott részére megdllapitott teljesitménykovetelmény korében

meghatarozott feladattal.

A célfeladat keretében elldtandd feladatra kijelolést az elnok sajat hataskorében vagy az elndkhelyettes, igazgato

vagy az érintett 6ndllé szervezeti egység vezet§ - a szolgdlati Ut betartdsdval — irasban kezdeményezheti

az elndknél.

A foglalkoztatott szédmdra tdrgyévben megallapitott céljuttatdsok egyittes 6sszege nem haladhatja meg

a foglalkoztatott egyévi illetményének, munkabérének 50%-at.

Célfeladat elrendelése

a) A célfeladat-kiirast az 6nallé szervezeti egység vezetdje, az igazgatd vagy az elndk-helyettes legalabb
tiz munkanappal a célfeladat végrehajtasanak megkezdését megel6zéen kezdeményezi a ,Célfeladat
elrendelésének kezdeményezése” elnevezéslii formanyomtatvanyon a szolgdlati Ut betartasaval.
A kezdeményezésrél minden esetben az elndk dont a gazdasagi vezeté pénzligyi fedezetvizsgdlata és
pénzugyi ellenjegyzése utan, valamint az igazgatasi, gazdalkodasi és humanpolitikai igazgaté és az altaldnos
elndkhelyettes egyetértését kovetéen. Egy célfeladat részfeladatai tobb személy szamdra is kijelolhetéek
azzal, hogy a célfeladaton beliili részfeladatok pontos megosztasat és a végrehajtas feltételeit egyértelmden,
irasban kell rogziteni.

b) A célfeladat id6tartama legfeljebb egy évre szdlhat.

c) A foglalkoztatott 6nallé szervezeti egységének vezetdje igazolja, hogy a célfeladat szerinti feladat nem
szerepel a kijelolend6 személy feladatai kozott, vagy a feladatkorébe esik, de a napi 8 érds munkaidén tul
lathatd el.

d) A célfeladat-elrendelés médositasara vagy visszavonasara a célfeladatot kezdeményezé 6néllé szervezeti
egység vezetbje, az igazgatd, az elnokhelyettes vagy a foglalkoztatott tehet javaslatot irasos feljegyzés
formajaban, indokléssal ellatva. A javaslatot a célfeladat-elrendelési folyamatban dontést hozé vezetdk és
a GHFO HO véleményezik. A GHFO HO a szolgalati Ut betartdséval — a kabinetféndk utjan — az elndk elé
terjeszti a médositasi vagy visszavonasi javaslatot, majd a dontésének megfeleléen intézkedik a médositas
vagy megszilintetés végrehajtasarol.

A céljuttatds kifizetésére célfeladat elvégzését vagy a célfeladat-kitizés idétartamanak lejartat kovetden

a teljesitésigazolas fliggvényében keriilhet sor. A foglalkoztatott a céljuttatasra akkor jogosult, ha a célfeladat

teljesen vagy - részfeladatok meghatdrozdsa esetén - részben eredményesen teljesilt. A célfeladatot

kezdeményezd 6ndllé szervezeti egység vezetd, igazgatd, elndk-helyettes a célfeladat teljesitését a teljesitéstol
szamitott 6t munkanapon beliil az ,Igazolas a célfeladat teljesitésérél” elnevezésli formanyomtatvanyon igazolja,
amelyet kifizetési javaslataval egylitt a szolgalati Ut betartasaval a kabinetfénok utjan megkild az einéknek. Az alairt
és jovahagyott célfeladat kiiras és a teljesitésigazolasa alapjan a céljuttatas kifizetését a gazdasagi vezetd pénziigyi
fedezetvizsgalata és pénzligyi ellenjegyzése utan, tovabba az igazgatasi, gazdalkodasi és humanpolitikai igazgato,
valamint az altaldanos elndkhelyettes egyetértését kovetéen az elndok engedélyezi. Amennyiben a foglalkoztatott

a célfeladat-kiirasban — nem részfeladatként — meghatdrozott célfeladatot csak részben teljesitette, az elndk

kifizetési javaslatra figyelemmel a céljuttatas részbeni kifizetését engedélyezheti.

A célfeladata teljesitésérél szolo igazolasban minden esetben fel kell tlintetni a célfeladat révid megnevezését,

a feladat elvégzésének indokoldsat és id6tartamdt, illetve, ha a célfeladat kiirdasaban szerepelt a feladat teljesitésére

meghatarozott éraszam, akkor a foglalkoztatottnak a beszamoldjaban fel kell tiintetnie a feladat teljesitésére

forditott 6raszamot, amit a teljesités igazolasakor a teljesitésigazoldnak is igazolnia kell. Részletekben torténd
teljesités esetén kiilon-kiilon kell kidllitani a teljesitésigazolast az adott részteljesitésrol.

A célfeladatrol szol6 elrendeléseket és teljesitésigazolasokat a GHFO HO részére kell leadni. A GHFO a Kit. 81. §-anak

céljuttatdsra vonatkozo szabalyaira figyelemmel gondoskodik a kifizetésrol.

32. A szolgalati elismerés
Az elnodk a foglalkoztatottat a Kiit. 80. § (3) és (4) bekezdésében meghatarozottak szerint szdmitott szolgalati ideje

alapjan szolgalati elismerésben részesiti.
A szolgdlati elismeréssel jaro juttatas mértékét a Kiit. 80. § (1) bekezdése hatarozza meg.
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A GHFO HO nyilvantartja a szolgalati elismerésre jogosité idét és az elismerésre jogositd szolgélati idé betdltésének
napjat 15 nappal megel6zéen értesiti a foglalkoztatott 6nallé szervezeti egység vezetdjét, valamint az Elnoki
Kabinetet. A GHFO HO gondoskodik a Kiit. 80. §-dban meghatdrozottak szerinti illetmény kifizetésérol.

V. FEJEZET
AZ OAH-NAL ALKALMAZOTT JUTTATASI FORMAK

33. Cafetéria

A cafetéria-juttatast az OAH a foglalkoztatott részére egységes elvek alapjan biztositja.

Az OAH a személyi jovedelemadordl szold 1955. évi CXVIL. térvényben felsorolt juttatas elemek kozil kizardlag
a Széchenyi Pihend Kértya kibocsatasanak és felhasznalasanak szabalyairdl sz6l6 76/2018. (IV. 20.) Korm. rendelet
szerinti Széchenyi Pihend Kartyat (a tovabbiakban: SZEP-kartya) biztositja cafetéria-juttatasként.

Cafetéria-juttatdsra — a Kit. 82. § (4) bekezdésében foglaltak kivételével - az OAH valamennyi foglalkoztatottja
jogosult a heti munkaidé mértékétél fuggetleniil azonos mértékben és feltételekkel. Az OAH munkavallaléi
cafetéria-jogosultsagara a Kut. 82. §-at kell alkalmazni, azzal, hogy a cafetéria-jogosultsdg tekintetében illetmény
alatt munkabért is kell érteni.

A munkavallalé cafetéria-jogosultsaga tekintetében az Mt. 70. § (3) bekezdése és 78. § (3) bekezdése szerinti
esetben jaro tavolléti dij, tovabba az Mt. 146. §-a szerinti alapbér, dijazas és tavolléti dij a munkabérrel fedezett
id6északkal esik egy tekintet ala.

Az adhat6 cafetéria-juttatds éves keretosszegének mértékét, valamint a kifizetés éves UGtemét (egy vagy tobb
részletben) - figyelembe véve a targyévi koltségvetési torvényt és keretet — az elndk hatdrozza meg legkésébb
targyév marcius 31. napjaig.

Azok a foglalkoztatottak, akiknek az OAH-val a jogviszonyuk év kdzben keletkezik vagy sz(inik meg, a cafetéria-
juttatds éves keretdsszegére iddaranyosan, jogviszonyuk keletkezésének id&pontjatdl, illetve jogviszonyuk
megszlinésének idépontjaig jogosultak.

Az éves keretdsszeg egy naptari évben a (2) bekezdésben meghatdrozott cafetéria-juttatdsi elemre veheté igénybe.
A foglalkoztatott, ha a jogviszonya év kozben keletkezett, a mdas munkaltatétdl targyévben kapott juttatds
Osszegérél nyilatkozik a ,Nyilatkozat a mas munkaltatétdl kapott béren kivili juttatdsok 6sszegével kapcsolatosan”
elnevezés(i formanyomtatvany kitoltésével.

Az (5) bekezdésben meghatarozott elndki dontést kovetéen az éves keretdsszeg mértékérdl, az egyes juttatasi
formék igénybevételi lehetéségeire vonatkozé fébb jogszabalyi el6irdsokrdl, valtozdsokrol, a juttatds targyévre
vonatkozé kozterhének mértékérél — elndki dontés alapjan — a GHFO HO legkésdbb aprilis 15. napjaig elektronikus
levélben tajékoztatja a foglalkoztatottakat.

A foglalkoztatott a GHFO HO felé irasban haladéktalanul bejelenti, ha a cafetéria-juttatasra valé jogosultsaga
év kdzben barmilyen okbél médosul.

Ha a foglalkoztatott jogviszonya év kozben keletkezik, vagy tartds tavollétrdl tér vissza, a foglalkoztatottat
a GHFO HO elektronikus levélben tajékoztatja a cafetéria-juttatdsra valé jogosultsdgarol.

Ha a foglalkoztatott jogviszonya év kozben bdarmely okbdl megszlnik, a foglalkoztatottnak — elszamolaskor
egy 0sszegben - vissza kell fizetnie a részére nyujtott cafetéria-juttatadsnak azt a részét, amit a jogviszonyban toltott
id6re idéaranyosan jaré 6sszeg meghaladdan vett igénybe. A fennall6 idéaranyos cafetéria-keret tullépést annak is
vissza kell fizetnie, akinek a cafetéria-juttatasra jogosultsaga év kozben egyéb okbdl megsziinik.

A (12) bekezdés szerinti visszafizetést elsésorban a foglalkoztatottat megilletd illetménybdl térténd levonassal kell
teljesiteni. Ha a levondsra nincs, vagy csak részben van mod, a visszafizetést a foglalkoztatott tutaldssal teljesiti,
e kotelezettség tudomasul vételérdl a foglalkoztatott nyilatkozatot tesz. Nem kell visszafizetni a cafetéria-juttatas
értékét, ha a jogviszony a foglalkoztatott halalaval sztinik meg.

) Ajogosultsagi id6 szamitasakor az adott év naptéri napjainak szamat kell figyelembe venni.

SZEP-kartya esetében a kartya, tarskartya igénylése, visszavonasa és pétlasa, az 6sszeg igénylése, felhasznélasa,
tekintetében a SZEP-kdrtya kibocsatasanak és felhasznalasanak szabalyairdl szol6 76/2018. (IV. 20.) Korm. rendelet
eldirasai irdnyadoak.
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34. Egyéb juttatasok

A Kut. 83. § (2) bekezdésére figyelemmel a foglalkoztatott szamara biztositott egyéb juttatasi formdk részleteirdl,
az igénybevétel és visszatérités feltételeirdl, a vonatkozé eljarasi rendelkezésekrél az elndk belsé szabalyzatban
rendelkezik.

VI. FEJEZET
KEPZESEK, TOVABBKEPZESEK

35. Kotelez6 képzések, belsé és kiils6 tovabbképzések

A foglalkoztatott a Kit. 48. §-a és a kiilonleges jogallasu szervek altal kdzszolgalati jogviszonyban foglalkoztatottak
képzésérol, tovabbképzésérél, valamint az egyes tovabbképzési targyl kormanyrendeletek mddositasardl szold
499/2021. (VIII. 18.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 499/2021. (VIIl. 18.) Korm. rendelet] elirasai alapjan az elndk
altal el6irt kozszolgalati képzésben, kiils6- és belsé tovabbképzésben vagy atképzésben (a tovabbiakban egydtt:
tovabbképzés) vesz részt. A kdzszolgalati képzésben torténé részvételrél a GHFO HO felhivasara az elnok a targyévet
megel6z6 év oktdber 31. napjaig dont.

A foglalkoztatottnak a kdzszolgalati munkaszerzédése alairasatdl — figyelemmel a 499/2021. (VIII. 18.) Korm. rendelet
6.8 (1) bekezdésére is — szamitott egy éven beliil kbzigazgatasi alapvizsgat kell tennie.

A vezet6i besorolasu foglalkoztatottnak a vezetéi kinevezésétdl szamitott két éven bellil kbzigazgatasi szakvizsgat
kell tennie.

A kozigazgatési alapvizsgaval rendelkezd, a hatéségi elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozé hatdsagi feladatokat ellato
foglalkoztatott két év, a kdzigazgatasi alapvizsgaval nem rendelkezd, a hatdsagi elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozé
hatosagi feladatokat ellatd foglalkoztatott harom év alatt koteles megfelelni a kozigazgatasi szakvizsga
kotelezettségének.

A kozigazgatasi alapvizsga teljesitése aldli mentességre a 499/2021. (VII. 18.) Korm. rendelet 4. §
(1)-(3) bekezdésében, a rendészeti alapvizsga vizsgabiztosi és a rendészeti szakvizsga vizsgabizottsagi
névjegyzékroél sz616 274/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet 4. § (4) pontjaban, a kdzigazgatasi szakvizsga teljesitése aldli
mentességre a kdzigazgatési és az ligykezeldi alapvizsgardl sz616 174/2011. (VIIl. 31.) Korm. rendelet 11. §-dban
foglaltakat kell alkalmazni.

A 499/2021. (VIII. 18.) Korm. rendelet 4. § (2) bekezdése szerinti mentesitésérdl a foglalkoztatott kérelme alapjan
az elndk dont.

A tovabbképzések teljesitése belsd tovabbképzési program keretében is megvaldsulhat.

Belsé tovabbképzési programot barmely foglalkoztatott kezdeményezhet az ,Egyéni képzésben vald részvétel
engedélyeztetése” elnevezésli formanyomtatvanyon a szakmai program el6készitésével és az 6nallo szervezeti
egység vezetbjének egyetértésével, a szolgdlati Ut betartdsaval, amelyet a GHFO HO részére kell eljuttatni.
A foglalkoztatottak tovabbképzése érdekében a GHFO HO évente egyéni és szervezeti tovabbképzési tervet készit
minden targyévet megel6z6 évben oktéber 31. napjaig. A GHFO HO az éves tovabbképzési terv alapjan koordinalja
és tdmogatja az OAH tovabbképzési programjainak jévahagyasat, illetve megszervezését. A tovabbképzési tervet
a GHFO HO kezdeményezésére a szolgalati Ut betartasaval az elnok hagyja jova.

A foglalkoztatott az (1) bekezdés szerinti tovabbképzési programban elndki kijelolés, illetve elndki jovahagyast
kovetéen vehet részt.

Az Atv. 6/N. § (2) bekezdése szerinti vizsgat a foglalkoztatottnak a kinevezésétdl szamitott két éven belil, az elndk
altal kijelolt vizsgabizottsag el6tt kell teljesitenie. A vizsga szabalyait az elndk belsé szabalyozéban hatédrozza meg.

A foglalkoztatott - kiiléndsen a személyes jelenlétet igénylé — tovabbképzésben valo részvételének feltételeit
az elnok ez irdnyu dontését kbvetden biztositani kell. Ebben az esetben az 6nallé szervezeti egység vezeté lehetévé
teszi, hogy a foglalkoztatott a tovabbképzésen részt vehessen. A tovabbképzésen részt vevé foglalkoztatott
tavolléte idejére a foglalkoztatott 6nallo szervezeti egység vezetbje a helyettesitésrdl, a zavartalan munkavégzésrol
és a hataridés feladatok ellatasarél gondoskodik.
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A foglalkoztatott szamara elGirt és biztositott képzésben torténd részvételrél, a képzések igénybevételének
feltételeirdl az elndk belsé szabalyozéban rendelkezik.

VIl. FEJEZET
AZ OAH-NAL KOTELEZO, ILLETVE ONKENTES SZAKMAI GYAKORLATOT TELJESITO ES EGYEB KEPZESBEN
RESZT VEVO FELSOOKTATASI HALLGATO

36. Az OAH-nal kotelezé, illetve 6nkéntes szakmai gyakorlatot teljesito és egyéb képzésben részt vevo
hallgaté fogadasanak szabalyai

Az Nftv. alapjan beiskolazott hallgaté kotelezé szakmai és egyéb, 6nkéntes gyakorlat keretében torténd fogadasat
az 0nallé szervezeti egység vezetd - az iranyitast gyakorld felettes igazgatd és elndkhelyettes jovahagyasaval —
kezdeményezi a,,Szakmai gyakorlatban és/vagy egyéb képzésben részt vevd hallgaté fogadasanak engedélyeztetése”
elnevezés(i formanyomtatvanyon a GHFO HO vezet6jénél legaldbb 30 nappal a szakmai és egyéb gyakorlat kezdd
idépontjat megel6zden.

Az (1) bekezdés szerinti formanyomtatvanyhoz csatolni kell a fels6oktatasi intézmény altal kiallitott nyilatkozatot
arra vonatkozdan, hogy a gyakorlat a hallgatdé szdmdra kotelezd jellegd, illetve, ha a felsGoktatdsi intézmény és
az OAH egyuttm(kddési megallapodast kotott, ugy e megallapodas egy mésolati példanyat is. Amennyiben nincs
egylttmUikodési megaéllapodas a felsGoktatasi intézmény és az OAH kozott, akkor elndki jovahagyassal a GHFO HO
gondoskodik a megallapodas elékészitésérdl és megkdtésre felterjesztésérdl.

Az egyéb, dnkéntes szakmai gyakorlat kezdeményezése esetén a GHFO HO gondoskodik a hallgatéval torténd,
a szakmai gyakorlatra vonatkozé egyiittm(ikddési megallapodas megkotésérdl (tovabbiakban: megéllapodas) és
annak felterjesztésérél az elnok részére.

A GHFO HO megteszi a hallgaté fogadasahoz sziikséges intézkedéseket, valamint elkésziti a dudlis vagy kooperativ
képzésben gyakorlati képzésben részt vevé hallgatéval koétendd hallgatéi megallapodds vagy hallgatoi
munkaszerz6dést (ezen alcim alkalmazdsdban a tovabbiakban: munkaszerz6dés) az Nftv. 44. §-dban foglaltak
figyelembevételével.

A hallgaté fogadasat az elndk hagyja jova. A hallgatd szamdra a kotelez6 szakmai gyakorlat idejére nem jar dijazas,
azonban a dudlis vagy kooperativ képzésben részt vevé hallgaté esetében errél az elnok dont.

A szakmai és egyéb gyakorlat jogszabalyokban, az OAH utasitasaiban, belsé szabalyzoéiban irtaknak megfelelé
teljesitéséért, a hallgaté betanité képzéseiért, a hallgatdé munka- és tlizvédelmi, tovabba az informatikai és
biztonsagi oktatasaért, tovabba a szakmai és egyéb gyakorlatot kdvetéen a hallgaté éltali, a részére biztositott
eszkozokkel, felszerelési targyakkal és atadott iratokkal torténé elszdmoldsért a hallgatot fogadd 6néllé szervezeti
egység vezetdje felelds.

A hallgaté szakmai és egyéb gyakorlatanak a megallapodasban vagy a munkaszerzédésben rogzitett idéponttdl
eltér6 megszlinése esetén a hallgatét fogadd oOnalld szervezeti egység vezeté haladéktalanul tajékoztatja
a GHFO HO-t, és ezzel egyidejlleg megkiildi a felsGoktatasi intézmény altal biztositott, a hallgatd tevékenységét
értékelé dokumentum mdsolatdt. Ha a felséoktatdsi intézmény szdmdra nem szikséges értékelést kidllitani,
az 6nalld szervezeti egység vezetd altal elkészitett értékelést kell megkuldeni.

A hallgaténak a rendelkezésre bocsatott eszkozok leadasat a megéllapodédsban vagy a munkaszerzédésben
meghatarozott mdédon és az ,Elszamold lap” hasznélataval kell teljesitenie. A hallgaté a rendelkezésére bocsatott
belépésre jogositd igazolvanyt a gyakorlat utolsé napjan a GHFO HO-n leadja.

A hallgaté fogadasa érdekében az (1)-(4) bekezdésben meghatarozott dokumentumokban szereplé adatokat
a GHFO HO a hallgaté hozzajérulasaval kezeli.
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Az Orszagos Atomenergia Hivatal elnokének 3/2023. (XIl. 28.) OAH utasitasa
az Orszagos Atomenergia Hivatal Iratkezelési Szabalyzatanak médositasarol

Az atomenergidrdl sz6l6 1996. évi CXVI. térvény 6/J. § (1) bekezdés d) pontjdban meghatérozott feladatkéromben eljarva,
figyelemmel a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara, valamint a koziratokrdl,
a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. torvény 10. § (3) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan a koziratok kezelésének szakmai iranyitasaért felelés miniszter és a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével
a kovetkez6 utasitast adom ki:

1.8 Az Orszagos Atomenergia Hivatal Iratkezelési Szabdlyzatardl sz6l6 2/2022. (XIl. 16.) OAH utasitas (a tovabbiakban:
OAH utasitas) 1. fliggeléke helyébe az 1. fliggelék 1ép.

2.§ Ez az utasitas 2024. janudr 1-jén lép hatélyba.

Kdddr Andrea Beatrix s. k.,
elndk

1. fliggelék a 3/2023. (XIl. 28.) OAH utasitdshoz
. 1. figgelék

IRATTARI TERV

Az irattari terv altaldnos és kilonos részbdl all. Mind az altaldanos, mind a kilonos rész tételei esetében az irattari
tételszdm hatdrozza meg az irat rendszerbeli elhelyezkedését.

Az 6rzési id6 lehet

- szam és ,S" jel, amely években meghatdrozza a kiselejtezendé irattari tételekbe tartozo iratok megérzésének
id6tartamat, vagy

- ,N” jel, amely meghatérozza a nem selejtezhet6, maradandé értékd irattari tételeket, amelyeket az OAH &tad
a Magyar Nemzeti Levéltar szdmara, vagy

- ,HN" jel, amely meghatdrozza a hatdridé6 megjeldlése nélkil érzendd, maradando értéki irattari tételek korét
(ez utdbbiak lgyviteli értékének megszlinése utdn az OAH és a Magyar Nemzeti Levéltar kdzdsen dont az dtadas
idépontjarol).

A ,Levéltirba addas” oszlopban jeldlt szam években meghatdrozza a nem selejtezhetd, maradandé értékd irattari
tételek levéltari dtadasanak hataridejét.

Az ,MV" (Mintavétel) jellel elldtott irattari tételbe sorolt Ugyiratok esetében a Magyar Nemzeti Levéltar él
a mintavétel lehetéségével.
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ALTALANOS RESZ
Orzésiido Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés
(év) (év)
01 Altalanos tigyek
02 Személyzeti, munka- és bértigyek
03 Gazdalkodasi tigyek
5 ’ 5 Orzésiidd Levéltérba adés
Tételszam Megnevezés . )
(év) (év)
01. Altalanos ligyek
OAH mUkodésével kapcsolatos iratok
01-02 (Orszaggydléssel valo kapcsolattartas, N 15
éves jelentések)
01-03 Tudomanyos Tandacs Uiléseinek anyagai N 15
EInoki rendeletek (el6készités és Magyar Kézlonyben
01-04 e ) N 15
torténd kihirdetés)
01-05 EInoki utasitasok N 15
Jogszabalyok szakmai tervezetének és Kormény-
01-06 L L ke s N 15
elSterjesztések el6készitése
Jogszabdlyok szakmai tervezetének és Kormany-
01-07 L . ) 15 (S) -
elSterjesztések véleményezése
01-08 MUszaki megalapozé tevékenység (MMT) iratai 10 (S) -
EInok és EInoki Kabinet levelezései (kdzigazgatasi
01-09 szervekkel, engedélyesekkel, nem hatdsagi 5(S) -
tgyekben)
01-11 Min&ségiranyitas, SZMSZ, szabalyzatok N 15
(kiv.: iratkezelési szabalyzat, eljarasrendek)
Tajékoztatasi lgyek
(személy- ill. adatvaltozasok bejelentése, média
01-12 , B e 10(S) -
tajékoztatasa, konferencian valo részvételre
vonatkozo felhivas, kozmeghallgatas)
01-13 Minésitett adatkezeléssel kapcsolatos iratok 15(S) -
lgazgatasi és jogi ligyek
01-14 (polgari és kdzigazgatasi perek, panaszok, kdzérdeku 10(5)
bejelentések, visszaélés-bejelentések, lakossagi
megkeresések)
01-16 OAH vezet6i értekezletek anyagai N 15
Nemzeti jelentések el6készitése
01-20 (Convention on Nuclear Safety, 10 (S) -
Joint Convention)
01-21 ATDR-regisztraciok (engedélyesek regisztracios lapjai) 10 (S) -
OKSER (Orszagos Kornyezeti és Sugarzas Ellenérzé
01-22 A N 15
Rendszer) koordindcids tigyek
01-24 Belsé ellendrzés anyagai 10 (S) -
01-25 Informatikai igyek 3(S) -
Iratkezelési Uigyek (iratkezelési szabdlyzathoz
01-26 kapcsolodé iratok, selejtezési, megsemmisitési és irat HN -
atadas-atvételi jegyzékonyvek)
01-27 Kulsé Kapcsolatok Féosztély levelezései 10 (S) -
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. Megnevezés Orzé’si id6é Levélté’rba adas
(év) (év)
01-28 Tajékoztatok, Meghivok 1(S) -
01-29 Kozérdekl és személyes adatokkal kapcsolatos tigyek 5(S) -
01-30 E.rvenyes[tes[ug’yek o ’ HN ~
(jogszabdlysértés, hatdsagi el6irds megszegése)
01-31 KNPA .(Kézpon.t?'NukIeéris Pér?zi]gyi Alap) N 15
Szakbizottsagi Glések anyagai
Az OAH Covid-19 jarvannyal kapcsolatos dontései,
01-32 statisztikai, 0sszesitd kimutatasai, el6terjesztések és N 15
tervezetek
Covid-19 jarvannyal kapcsolatos hattéranyagok
01-33 (dontés-el6készité anyagok, adatszolgaltatasok, 100S) _
tajékoztatasok, dontés-el6készitéd megismerési céllal
tovéabbitott dokumentumok)
M4@s minisztérium, szerv Covid-19 jarvannyal
01-34 kapcsolatos dontései, statisztikai, 6sszesité 5(S) -
kimutatasai, el6terjesztések és tervezetek
01-35 E—Ugyi,ntéZfés.sell kap,csoIa’\tos tigyek , o 5(9) _
(szolgaltatasigénylések és -lemondasok, ligyintézés)
Iratkezeléssel kapcsolatos egyéb levelezések
01-36 (kapcsolattartas mas szervekkel, kérdések, 5(S) -
megrendelés)
02. Személyzeti, munka- és bérligyek
Aktualis
02-01 OAH dolgozéinak személyi anyagai nyugdijkorhatér -
+10(S)
Tavollétek, szabadsagok, munkaidé nyilvantartasa,
02-03 i , 3(5) -
elszamolas
02-05 Fizetési jegyzékek 3(S) -
02-06 Allomany képzése 10 (S) -
Bevallasok, adatszolgaltatds Szja, nyugdijbiztositasi
02-07 jarulék, egészségbiztositasi jarulék, munkavallaloi 10 (S) -
jarulék, egyéb munkaltatot terhel6 jarulék
02-08 OAH dolgozdinak biztonsagi szakvéleményei 5(S) -
Szociélis tgyek
02-10 (szocialis juttatasok, szocialis bizottsagi Glések 5(S) -
anyagai)
02-11 Vagyonnyilatkozatok’ 3 -
02-12 llletményrendszerrel kapcsolatos levelezés 10 (S) -
02-13 Palyazatok (a palyazé hozzajarulasaval) 1(S) -
Kozszolgdlati adatszolgaltatds
(Minisztériumok, Allami Szamvevészék vagy egyéb
02-14 10 (S) -

szerv szamara készitett statisztikai adatok,
ellen6rzéshez kapcsolodo adatok)

' A vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettség megsziinését vagy a kotelezett altali Uj vagyonnyilatkozat tételét kovetéen vissza kell adni a kotelezettnek.
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i ’ 5 Orzésiidd Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés ) )
(év) (év)
02-15 Személyi doziméterek 3(S) -
02-16 Tlz- és munkavédelmi tigyek 5(S) -
BRFK hatésdgi engedélyezésekkel kapcsolatos
02-17 , 10 (S) -
levelezés
02-18 Személyligyi adatszolgaltatasok kiilsé szervnek 5(9)
(pl. KEHI, MAK részére készitett anyagok)
Egyéb személyligyi targyu levelezések (allashelyekkel,
02-19 személylgyi teriiletet érintd szabdlyzatokkal, 5(5)
felmérésekkel kapcsolatos levelezések, belsé hivatali
feljegyzések, levelezés tartdsan tavollévékkel)
Aktudlis
02-20 Letiltasok, levonasok nyugdijkorhatar -
+10(S)
Aktualis
02-22 MAK - tarsadalombiztositési ellatasok nyugdijkorhatér -
+10(S)
MAK illetményszamfejtésért felel6s szervezeti
02-23 o, , ) 5(5) -
egységével vald levelezések
MAK-levelezések egyéb témaban
02-24 , L 5(S) -
(pl. adatmodositasok)
02-25 NAV-levelezések 8(S) -
02-26 Jogviszonymegsz(inés — elszamoldsok 50 (S) -
Aktualis
02-27 Nyugdijigyek nyugdijkorhatér -
+10(S)
02-28 Kulsé szervek OAH-ra vonatkozé ellendrzései 10 (S) -
02-29 Munkaltatéi igazolasok 5(S) -
02-30 Szamfejtési megbizasok 8(S) -
03. Gazdalkodasi tigyek
03-01 Eves koltségvetés, mérlegbeszamolo és mellékletei N 15
Eves koltségvetési beszamolohoz kapcsolddo leltar és
03-02 s o , 8(S) -
analitikus nyilvantartasok
03-03 Leltarozas, selejtezés 8(S) -
Id6kozi koltségvetési jelentés és mellékletei, Id6kozi
03-04 - ey ) . 8(5) -
mérlegjelentés és mellékletei
03-05 Vagyongazdalkodas anyagai 8(S) -
Biintetés-végrehajtasi szervezet hataskorébe tartozd
03-06 ; i 10 (S) -
beszerzések anyagai
Pénzligyi, konyvviteli elszamolast kdzvetleniil és
03-07 . (s L 8(S) -
kozvetetten aldtdamasztd bizonylatok
Birsdgok pénzligyi lebonyolitasaval 6sszefliggd
03-08 gokp gy y 99 8(S) B
anyagok
Kozbeszerzéshez, kdozponti kozbeszerzéshez
03-10 L 8(S) -
kapcsol6dd anyagok
03-12 Kilsé ellendrzések 8(S) -
03-14 Belsé kontrollrendszer 8(S) -
03-15 Pénz”i]gyi és statisztikai jellegl adatszolgéltatasok 5(5) ~
kiilsé szerveknek
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Ttelsgim T C')rzé’si id6 Levélté’rba adas
(év) (év)
03-16 Uzemeltetéssel kapcsolatos dokumentumok 8(S) -
03-17 Gazdalkodassal kapcsolatos levelezések, feljegyzések 3(S) -
03-18 Gazdélkodassal kapcsolatos tajékoztatdk, meghivok 1(S) -
03-19 Hatarozott idejl szerz6dések (OAH nem kifizetéhely) 10 (S) -
03-20 H.atéro"zatlan idejli szerz6dések (OAH nem 10(5) _
kifizet6hely)
KULONOS RESZ
. Megnevezés Orzésiidd Levéltarba adas
(év) (év)
04 Kormanyzati biztonsagi tigyek - TOROLVE
05 Kézponti Nukleéris Pénziigyi Alap tigyei - TOROLVE
06 Nukledris és Radioaktiv anyagok tigyei
07 EU-kapcsolattartas
08 Nemzetkdzi egyuttmkoddési Ligyek
09 MUszaki szabdlyozas és tarshatdsagi kapcsolattartas
10 Nukledrisbaleset-elharitas és elemzés
11 Nuklearis biztonsagi engedélyezés
12 Nuklearis biztonsagi ellenérzés
13 Nukledris biztonsagi értékelés
14 Nukledris biztonsagi altaldnos tigyek
el Megnevezés Orzésiids Levéltarba adas
(év) (év)
04. Kormanyzati biztonségi tigyek - TOROLVE
05. Kézponti Nukleéris Pénziigyi Alap tigyei - TOROLVE
06. Nuklearis és Radioaktiv anyagok tigyei
06-00 Tarshatésagok hatarozatai 1(S) -
06-01 Nukledris biztositéki tigyek 20(S) -
06-02 Nukleéris export, import tigyek 10 (S, MV) -
06-03 Radioaktiv anyagok nyilvantartasa 20(S) -
06-05 Radioaktiv anyagok szallitdsa, ccomagolasa 20 (S) -
06-06 Radiloalftiv- és nuklearis anyago.I.( biztonsagaval és 20(S, MV) ~
sugarvédelemmel kapcsolatos ligyek
06-08 r\.lon—proliferéciés ’ 100) _
tgyek (CTBTO-, KKM- BPNF-levelezés)
06-09 Fizikai védelem — alkalmazas, tarolds 10 (S) -
06-10 Fizikai védelem — szallitas 10 (S) -
lonizalé sugarzast létrehozd, de radioaktiv anyagot
06-11 nem tartalmazo berendezések engedélyezésével 20 (S) -
és nyilvantartasaval kapcsolatos tigyek
06-12 Dozimetriai nyilvantartassal kapcsolatos tigyek S 50
06-13 Képzések, szakértdi kérelmek 10 (S) -
06-14 Integralt sugarvédelmi ellen6rzések lgyei 20(S) -
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5 5 5 Orzésiidd Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés ) )
(év) (év)
Hianyzé, talalt, valamint lefoglalt nuklearis és mas
06-15 radioaktiv anyagokkal, ionizalé sugarzast 20 (S) -
kibocsaté berendezésekkel kapcsolatos tigyek
Egyéb, sugarvédelmi témaval kapcsolatos
0616 | emengaedem emava fab 10(5) -
levelezések (nem hatésagi tigyben)
Egyéb, fizikai védelmi témaval kapcsolatos
06-17 . U 10(S) -
levelezések (nem hatdsagi ligyben)
06-18 NORM és radon ligyek 20(S)
07. EU-kapcsolattartas
07-05 EU-koordinacios tigyek 10(S) -
EU-pélyazatok tigyei (BOOSTER, Eurdpai Bizottséag,
07-06 palyazatok tgy ( JOSTER, Europai Bizottsag 106) ~
Nemzetkdzi Atomenergia Ugyndkség [NAUI)
08. Nemzetkozi Egyiittm(ikddési Ugyek
Nemzetkozi e dnyek, allapodésok é
08-01 ' etk gyezmények, megallapodasok és N 15
jegyz6konyvek
NAU tgyei (Kézgy(ilés, Kormanyzotanacs, egyéb
08-02 A gyei ( : gy y gy 10(S) B
Ulések anyagai)
NAU nemzeti és regionalis miiszaki
08-03 . e, 10 (S) -
egylttmuikodés
OECD-NEA (Gazdasagi EgytttmUkodési és
08-04 Fejlesztési Szervezet Nuklearis Energia Ugyndkség) 10 (S) -
Ugyek (taldlkozok, tagdij, jelentések)
Kétoldalu Ggyek
08-05 (tdrgyalasok, taldlkozok, szakérték latogatasa, 10 (S, MV) -
hat6sagok kozotti egylittmiikodés)
NAU-6sztdndijasok és CRP (Koordinalt Kutatasok
08-06 T 10 (S) -
Programja) tigyek
Kulfoldi kiktldetések iratai (engedély, uti jelentés,
08-07 . o Al14 10(S) -
targyaldsi alldspont stb.)
Nemzetkdzi rendezvények Magyarorszagon,
08-08 nemzetkdzi szervezetek rendezvényei 10 (S) -
Magyarorszagon
08-09 Nemzetkozi forumjellegi szervezetek tigyei 10 (S) -
09. MUszaki szabalyozas és tarshatosagi kapcsolattartas
09-02 Utmutaték HN -
09-05 Kiils6-, belsé kapcsolattartas 3(S) -
09-11 MUszaki szabélyozas és kapcsolattartasi ligyek 3(S, MV) -
Nukledris Biztonsagi Szabalyzatokkal kapcsolatos
09-12 , J Y P 10(5) -
levelezés
Szakmagyakorlasra valé alkalmassag igazolasa és
09-13 N ) ) HN -
nyilvantartasba vétel
10. Nukledrisbaleset-elharitas és elemzés
10-01 Baleset-elharitasi készliltség fenntartdsa 3(S) -
10-02 Baleset-elharitasi készliltség hatdsagi feliigyelete 10 (S, MV) -
10-03 Nuklearisbaleset-elharitasi gyakorlatok 10 (S, MV) -
10-04 Orszagos baleset-elharitési igyek HN -




6540

HIVATALOS ERTESITO -

2023. évi 64. szam

5 5 5 Orzésiidd Levéltarba adas
Tételszam Megnevezés ) )
(év) (év)
Nemzetkozi egytittm(ikodés a nukledrisbaleset-
10-05 L, ey 3(S) -
elhdritas teruletén
11. Nuklearis biztonségi engedélyezés
Az OAH nukledris biztonsagi engedélyezéssel
11-01 kapcsolatos HN -
hatéségi dontései: Hatdrozatok — Végzések
11-04 Rendezési tervekkel kapcsolatos allasfoglalasok 5(S) -
11-08 PAE 1-4 blokkal kapcsolatos levelezés 3(S) -
PAE 1-4 blokk hosszu tavu feladataihoz kapcsolodo
11-09 i 10 (S) -
levelezés
11-10 Uj nukleéris létesitménnyel kapcsolatos levelezés HN -
12. Nukledris biztonsagi ellen6rzés
12-02 Ellenérzési jegyz6konyvek / dokumentumok HN -
12-07 Az engedélyesek vallalkozéinak minésitése HN -
12-09 Hatdsagi jogosité vizsgdk dokumentumai HN -
Kulfoldi tajékoztaté dokumentumok (hatésagok
12-14 jelentései, kiadvanyai, OECD, NAU és EU HN -
kiadvényok, ajanlasok)
13. Nuklearis biztonsagi értékelés
13-01 Engedélyesek rendszeres jelentései HN -
13-02 Engedélyesek eseti jelentései HN -
13-03 Ertékel6 dokumentumok 10 (S) -
Id6szakos biztonsagi felllvizsgalatok
13-04 . HN -
dokumentumai
Biztonsdagi jelentések egységes szerkezetbe
13-05 ztonsagl) gyseges szeriez HN -
foglalasa
Engedélyben el&irtaktol valo eltérések és
13-06 ] i L HN -
atalakitasok kategorizélasa
14. Nuklearis biztonségi altaldnos tigyek
14-01 Levelezés az engedélyesekkel 3(S) -
Kislétesitmények és hulladéktarolok hosszu tavu
14-02 ) ) 15 (S) -
feladataival kapcsolatos tigyek
Kislétesitmények hosszu tavu feladataihoz
14-03 o , 10(5) -
kapcsolodo levelezések
Bodai Agyagkd Formdcié kutatdssal kapcsolatos
14-04 - 15 (S) -
levelezések
14-05 Az OAH altal kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok 15(S) -
14-06 Levelezés tarshatosagokkal 3(S) -
14-07 Engedélyesek karfelel6sségi és biztositasi tigyei 10 (S) -
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A Gazdasagi Versenyhivatal elnokének 13/2023. (XII. 28.) GVH utasitasa
a fejezeti kezelésii el6iranyzatok kezelésérdl és felhasznalasarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, valamint az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklet I. rész 23. pontjaban meghatérozott jogkéromben eljarva,
az allamhaztartdsrél sz6élé 2011. évi CXCV. torvény 28. §-a alapjan, a Gazdasdgi Versenyhivatal szervezeti és mikodési
szabalyzatardl sz616 2/2020. (VII. 14.) GVH utasitas 84. § 15. pontjdban foglalt targykorben — az allamhaztartdsrol szolo torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 30. §-a és 3. melléklete rendelkezéseire figyelemmel, és a Kormany
tagjainak feladat- és hataskorérdl szolé 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 148. § (1) bekezdés 2. pontjdban megallapitott
feladatkorében eljaré pénziigyminiszterrel egyetértésben - a fejezeti kezelés(i elSirdnyzatok kezelésének és felhasznédlasanak
rendjét az aldbbiak szerint allapitom meg:

1.8 Ez az utasitas dllapitja meg az 1. mellékletben

a) a kozponti koltségvetésrdl sz616 torvénynek a Gazdasagi Versenyhivatal (a tovabbiakban: GVH) fejezetében
eredeti elSirdnyzatként megdllapitott fejezeti kezelésu el6irdnyzatok,

b) a koltségvetési évet megel6z6 évek kodzponti koltségvetésérdl szolé térvényben az a) pont szerinti
koltségvetési fejezetben megallapitott fejezeti kezelésu eldiranyzatok maradvanyai, valamint

) a koltségvetési év soran az a) pont szerinti koltségvetési fejezetben megallapitott Uj fejezeti kezelés
eldirdnyzatok

kezelésének és felhasznélasanak szabalyait.

2.8 Ez az utasitas 2024. janudr 1-jén 1ép hatélyba.
3.8 Hatdlyat veszti a fejezeti kezelésu elSiranyzatok kezelésérdl és felhasznélasarol szold 8/2022. (XII. 7.) GVH utasitas.

Rigd Csaba Baldzs s. k.,

elnok
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A Gazdasagi Versenyhivatal elnokének 14/2023. (XIl. 28.) GVH utasitasa
egyes utasitasoknak a jogszabalyok médosulasaval, valamint szervezeti és munkaszervezési valtozasokkal
osszefiiggé médositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban meghatarozott jogkdromben eljarva,

az 1. alcim tekintetében az informécids onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. torvény
30. § (6) bekezdése és 35. § (3) bekezdése alapjan, a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és mlikodési szabdlyzatardl sz6ld
2/2020. (VII. 14.) GVH utasitas 84. § 10. pontjaban foglalt targykorben,

a 2. alcim tekintetében a Nemzeti Biztonsdgi Felligyelet miikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél széld
90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet 58. § (1) bekezdése alapjan, a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatardl
sz616 2/2020. (VII. 14.) GVH utasitas 84. § 12. pontjaban foglalt targykorben,

a 3. alcim tekintetében a kilonleges jogallasu szervekrdl és az éltaluk foglalkoztatottak jogallasardl szold 2019. évi CVII. torvény
46. § (5) bekezdése és a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol sz6l6 1996. évi LVII. torvény 43/A. §
(2) bekezdése alapjén, a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és m(ikodési szabdlyzatardl szé16 2/2020. (VII. 14.) GVH utasités
84. § 4. pontjaban foglalt targykorben,

a 4. alcim tekintetében az allamhdaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése alapjan,

az 5. alcim tekintetében a Gazdasdgi Versenyhivatal szervezeti és m(ikodési szabalyzatardl sz6l6 2/2020. (VII. 14.) GVH utasitas
84.§ 2. pontjaban foglalt targykorben,

a 6. alcim tekintetében az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 55. § (6) és
(8) bekezdése alapjén, a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és m(ikodési szabdlyzatardl sz616 2/2020. (VII. 14.) GVH utasités
84. § 40. pontjaban foglalt targykorben,

a 7. alcim tekintetében az elektronikus Ugyintézési szolgdltatdsok nyujtasara felhasznalhaté elektronikus aldirdshoz és
bélyegz6hoz kapcsolodd kovetelményekrdl szoléd 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet 13. § (5) bekezdés a) pontja alapjan,
a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatardl sz616 2/2020. (VII. 14.) GVH utasitas 84. § 42. pontjaban foglalt
targykorben

egyes utasitdsoknak a jogszabalyok modosuldsaval, valamint szervezeti és munkaszervezési véltozasokkal 6sszefliggd
moddositasardl az aldbbiak szerint rendelkezem:

1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének, valamint a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételének rendjérdl sz6l6 4/EIn./2013. [4/2013. (lIl. 29.) GVH] utasitas modositasa

1.8 A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének, valamint a kozérdek( adatok elektronikus
kozzétételének rendjérdl sz616 4/EIn./2013. [4/2013. (lll. 29.) GVH] utasitas 3. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezé
rendelkezés Iép:

A1) Az adatigény teljesitésérél, valamint a kozadatok ujrahasznositdsarol szélé 2012. évi LXII. toérvény
végrehajtasaval 6sszefliggd feladatok ellatasarol az adatvédelmi tisztviselé allashelyen foglalkoztatott munkatars
(a tovébbiakban: adatigénylési felelés) gondoskodik.”

2. A Gazdasagi Versenyhivatal mindsitett adat védelmét szolgalo biztonsagi szabalyzatarol sz616
18/2014. (XI. 28.) GVH [17/2014. (XII. 5.) GVH] utasitas modositasa

2.8 A Gazdasagi Versenyhivatal mindsitett adat védelmét szolgélé biztonsdgi szabalyzatardl szol6 18/2014. (XI. 28.) GVH
[17/2014. (XIl. 5.) GVH] utasitds (a tovébbiakban: mindsitett adat védelmérdl sz6lé utasitds) 2. §-a helyébe
a kovetkezé rendelkezés 1ép:
»2. § Ezen utasitasban haszndlt fogalmak alatt a Mavtv.-ben, illetve a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet m(ikodésének,
valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szél6 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendeletben [a tovabbiakban:
90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet], valamint a mindsitett adat elektronikus biztonsaganak, valamint
a rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatdsagi felligyeletének részletes szabalyairdl szolé 161/2010. (V. 6.)
Korm. rendeletben [a tovabbiakban: 161/2010. (V. 6.) Korm. rendelet] meghatarozottakat kell érteni.”

3.§ A mindsitett adat védelmérdl szolo utasitds 3. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
(1) Ezen utasités alkalmazasaban biztonsagi vezeté a Mavtv. 23. § (2) bekezdése alapjéan kijelolt személy.”
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4.8

5.8

6.8

7.8

8.§

9.8

10.§

12.8

A mindsitett adat védelmérdl szol6 utasitas 5. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:
.(1) A Hivatal adminisztrativ zéndja az 1026 Budapest, Riadd utca 1-3. szdm alatti éplilet Hivatal altal hasznalt
tertlete”

A mingsitett adat védelmérdl szo6lo utasitas 6. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(1) A Hivatal teriiletén a 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet szerinti reagalé eré feladatait a Hivatal épuletének
Uzemeltetésére a Hivatal és az Uzemelteté kozott megkotott szerzédés alapjan az lzemelteté altal megbizott
biztonsagi szolgalat latja el

A mindsitett adat védelmérdl szol6 utasitds 12. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

,12. 8§ Mas szervt6l érkezett mindsitett adatot tartalmazé kildeményt a 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendeletben
meghatdrozott személyeken kivil a biztonsagi vezetd is dtvehet. A cimzett akaddlyoztatdsa esetén a biztonsagi
vezetd bontja fel a,Sajat kez(i felbontasra” kezelési utasitassal ellatott mindsitett adatot tartalmazé kiildeményt”

A mindsitett adat védelmérdl szol6 utasitds 14. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

»14. 8 A mas szervtdl kapott, valamint a sajat készitéslii mindsitett adatot tartalmazé adathordozé azon tébbes
példanysorszamu példanyai, amelyek megdérzéséhez (igyviteli érdek nem f(iz6dik, valamint a készités soran
feleslegessé valt, kiadmanyozéas és iktatds el6tti munkapéldanyok a biztonsagi vezeté jovahagyasat kovetden
megsemmisithetok.”

A minésitett adat védelmérél szolé utasitas

a) 1. §-dban a fizikai” szovegrész helyébe a fizikai, elektronikus” széveg,

b) 7.8 (3) bekezdésében a,zarhaté kulcsdobozban” szévegrész helyébe a,butorszéfben” széveg
Iép.

Hatalyét veszti a mindsitett adat védelmérdl sz616 utasitas
a) 4.8 (2) bekezdés b), c) és g) pontja és
b) 5/A. alcime.

3. A kozszolgalati szabalyzatrol sz616 6/2018. (V1. 7.) GVH [6/2018. (VI. 21.) GVH] utasitas modositasa

A kozszolgalati szabdlyzatrdl sz6l6 6/2018. (VI. 7.) GVH [6/2018. (V1. 21.) GVH] utasitas (a tovdbbiakban: kdzszolgalati
szabalyzat) 15/B. § (1)-(3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(1) A mentor mentori feladatainak eredményes elldtdsaért a (2) bekezdés szerinti céljuttatdsban részesithetd,
ha a mentori feladatok ellatasa az éllashelyen ellatandé feladatok mellett jelentés tobbletterhet jelent a munkatars
szamadra, és a céljuttatas fedezete a targyévi koltségvetés terhére biztosithato.

(2) A céljuttatdas mértéke a mentordlds miatti tobbletterhelés aranyaban

a) belépd munkatars és masik szervezeti egységtdl athelyezett munkatdrs mentoralt esetén egyszeri, a havi
minimalbér 100-250%-anak megfelel6 dsszeg,

b) szakmai gyakorlatét t6lt6 egyetemi, féiskolai hallgatd esetén egyszeri, a havi minimalbér 25-75%-anak megfelelé
0sszeg.

(3) A céljuttatas Osszegét a (2) bekezdésben meghatarozott keretek k6zott a Humaneréforras és Koordinacios Iroda
vezetbjének a céljuttatds 6sszege tekintetében a Koltségvetési, Vagyongazdalkodasi és Kontrolling Iroda vezetdje
altal jovahagyott javaslata alapjan az elndk dllapitia meg. Ha a mentordlds id6tartama meghaladja a prébaidd
id6tartamat, az elndk a céljuttatas (2) bekezdés a) pontja szerinti mértékét magasabb 6sszegben is megallapithatja.”

A kozszolgélati szabalyzat 16. §-a a kovetkez6 (4) bekezdéssel egészil ki:

,(4) Ha a munkasziineti napok korili munkarendrél szél6 jogszabaly alapjan az adott napon a munkarend
az éltaldanos munkarendtdl eltéréen alakul, a torzsid6re az arra a napra vonatkozé szabdlyt kell alkalmazni, amely
napra irdnyadé munkarendet a munkaltaté, munkaltatoi intézkedés hidnydban a jogszabdly el&ir.”

A kozszolgalati szabalyzat 17. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:
,(1) A munkaidé munkanapokon 6:00 és 20:00 éra kodzott dolgozhatd le (a tovabbiakban: rendes munkavégzési
idészak) a munkavégzési helyen, azzal, hogy hétfétél csiitortokig a 9:00 és 15:00 6ra, valamint pénteken
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13.§

a 9:00 és 13:00 ora kozotti idétartamot (a tovabbiakban: torzsidé) a munkavégzési helyen munkavégzéssel kell
tolteni. E bekezdés alkalmazdsdban munkavégzési hely a Hivatal éplilete, a tdvmunkavégzés és a 21. § szerinti
otthoni munkavégzés helye, valamint - ha a feladatok ellatdsdhoz sziikséges - a Hivatal épuletén kivili kilsé
helyszin (a tovabbiakban: kiilsé helyszin). A kiilsé helyszinen torténé munkavégzésrél és annak varhatd idejérol
el6zetesen tajékoztatni kell a szervezeti egység vezetdjét.”

A kozszolgalati szabalyzat 17. §-a a kdvetkezd (2)-(4a) bekezdéssel egésziil ki:

#(2) A torzsid6 szabdlyatol kiilonds méltanylast érdemld személyi, csalddi vagy elharithatatlan ok miatti indokolt
esetben, az érintett munkatérs elektronikus levélben esetenként elSterjesztett indokolt kérelmére kozvetlen
munkahelyi vezet6je elektronikus levél utjan eltérést engedélyezhet. A torzsidé szabdlyatdl torténd eltérés
engedélyezését a havi jelenléti iven a szervezeti egység vezetdje alairasaval igazolja.

(3) Nem engedélyezhet6 a torzsidében vald tavollét, ha - tekintettel annak indokara, rendszeres jellegére vagy
egyéb szempontra — az engedélyezés irdnti kérelem célja vagy eredménye a munkanapokra egyenlétlen
torzsidérendszer kialakitdsa vagy egyébként a torzsidére vonatkozé szabdlyozas megkerilése.

(4) A 11:30 és 13:30 ora kozotti legfeljebb egy 6ra idétartamu 6sszefliggd, nem munkavégzési célu tavollét
nem mindsil a torzsidbben vald munkavégzési kotelezettség megsértésének. Ez a rendelkezés nem érinti
a munkaban toltott id6 elszdmolasara vonatkozé szabalyokat.

(4a) A torzsid6re vonatkozo szabalyok betartatdsaért az irodavezetd felelés, a Humaneréforras és Koordinacids Iroda
barmikor, el6zetes értesités nélkll jogosult ellendrizni a torzsidé szabdly megtartdsat. A torzsidé szabalyanak
rendszeres megsértése esetén fegyelmi felel6sségre vonas kezdeményezhetd!”

A kozszolgalati szabalyzat 17. § (8) és (9) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezések 1épnek:

+(8) A munkatars a napi munkaidejét - a Kiit. 54. § (5) és (6) bekezdésében meghatarozott keretek kozott —
a torzsidén kivili id6szakra maga oszthatja be, ha a szervezeti egység vezetdje — legaldbb egy hétre el6re — masként
nem rendelkezik. A munkatars a szervezeti egység vezet6jének eltéré rendelkezése hidnyaban a munkaidejét
munkanapokra egyenlétlendil is beoszthatja.

(9) A részmunkaidében alkalmazott munkatars mentesil a torzsidében valé munkavégzési kotelezettség aldl,
munkaideje beosztasara a (8) bekezdést kell megfeleléen alkalmazni a rendes munkavégzési idészak egészére, azzal,
hogy a napi munkaiddk 6sszevont beosztdsara a Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és mikddési szabélyzatarol
sz6lo 2/2020. (VII. 14.) GVH utasitds (a tovabbiakban: Szmsz.) 80. § (2) bekezdésében meghatarozott egyéb
munkaltatéi jogokat (a tovabbiakban: egyéb munkaltatéi jogok) gyakorlé vezetd jogosult”

A kozszolgalati szabalyzat 21. § (1a) és (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezések 1épnek:

J(1a) Az (1) bekezdéstdl eltéréen — amennyiben a feladatok elldtdsa hatékonyabban biztosithaté — kéthavi
munkaidékeretenként legfeljebb tizenhat napra az irodavezet a szervezeti egység munkatdrsanak, az altaldnos
elndkhelyettes az irdnyitdsa ald tartozd irodavezetének, a Versenytandcs elndke a Versenytanacs tagjanak és
az iranyitasa ala tartozd irodavezetdnek, a fétitkar az EIndki Kabinet és a Fétitkarsag tagjanak, valamint az elndk
kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd irodavezetének otthoni munkavégzést engedélyezhet, ha a munkatars nem all
probaid6 alatt. A Kut. 61. § (1) bekezdése szerinti megallapodast az engedélyezé irodavezets, az altaldnos
elndkhelyettes, a Versenytanacs elndke, illetve a fétitkdr koti meg a munkatdrssal. Az otthoni munkavégzés
engedélyezése nem sértheti a szervezeti egység feladatainak hatékony és folyamatos ellatasat, amelynek keretében
biztositani kell a szervezeti egység Hivatal épuletében torténé folyamatos elérhetéségét és egyidejlileg a szervezeti
egység létszdma legaldbb felét kitevé munkatdrsak székhelyen torténé munkavégzését. Ha a munkatarsak
keres6képtelensége, szabadsaga vagy a kilsé helyszinen torténé munkavégzés miatt nem biztosithatd a szervezeti
egység létszama legalabb felét kitevé munkatarsak székhelyen torténé munkavégzése, az otthoni munkavégzés
nem engedélyezhetd. A szervezeti egységnél irodavezetd, irodavezetd-helyettes és csoportvezeté élldshelyen
foglalkoztatott munkatarsak kozil legaldbb az egyik munkatérs jelenléti munkavégzését folyamatosan biztositani
kell, keres6képtelenség esetén gondoskodni kell a megfelelé helyettesitésrél. Az otthoni munkavégzés nem eshet
olyan versenytandcsi targyalds, elére bejelentett egyeztetés vagy értekezlet idejére, amelyen a munkatars részvétele
kotelezd. A szervezeti egység vezetbje — a Versenytandcs tagja esetén a Dontéshozatalt Tamogaté Iroda vezetdje,
az EInoki Kabinet esetén a fétitkar — nyilvantartast vezet az engedélyezett otthoni munkavégzésrél, valamint
nyilvéntartja az e bekezdés alapjan kotott megallapodast.

(2) Az otthoni munkavégzés engedélyezésére és fenntartdsara a Kit. 61. § (3) bekezdésében meghatérozott
feltételek teljestilése esetén és csak abban az esetben keriilhet sor, ha a munkatéars feladatelldtasaban
munkavégzésének szamszer(isitheté mutatoéi — igy kilondsen az eljarasi hataridék betartdsa — terén elmaradas
nem tapasztalhaté. Az otthoni munkavégzési kedvezményt kizaré elmaradésnak kell tekinteni az eljarasi hataridék
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14.8§

15.§

16.§

17.8§

18.§

19.§

20.§

22.§

tullépését vagy alapos indok nélkili tobbszori hosszabbitdsat. A mentornak kijeldlt munkatdrs mentori
tevékenységét otthoni munkavégzés keretében nem végezheti”

A kozszolgalati szabalyzat 21. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

.(7) Az otthoni munkavégzés sordn a munkatarsnak toérzsidében, valamint a torzsidén kivili munkaidejében
telefonon és e-mailen is elérhetének kell lennie. A feladatok kiaddsa elektronikus Uton torténik, a végrehajtasra
vonatkozd irdnymutatas és a hataridé egyideji kozlésével. A munkatars az elvégzett feladatot elektronikus uton
kildi meg a szervezeti egység vezetdjének vagy az éltala kijelolt személynek.”

A kozszolgalati szabalyzat 25. § (2) bekezdése a kdvetkezd a) ponttal egésziil ki:

(A munkatdrs a jelenléti iv aldirdsdval egyidejiileg kételes indokolni, ha a jelenléti iv adatai alapjdn)

,a) a torzsidotdl valo eltérés tartama Osszesitve — ide nem értve a torzsid6tél vald engedélyezett eltérés
idétartamat - az egy 6rat meghaladja,”

A kozszolgalati szabalyzat 64. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

.(2) A ruhdzati hozzdjaruldsra a munkatdrsak a targyévi aktiv munkavégzési kotelezettséglikkel ardnyosan
jogosultak, amely idészak meghatarozasahoz a 66. § (3) bekezdése szerinti idészakokat nem lehet figyelembe venni.
A prébaidejét t6lté6 munkatars a ruhdzati hozzajarulasra — targyévi munkaba Iépésének idépontjara visszamendleg —
csak a probaidejének eredményes elteltét kdvetéen jogosult. Nem jogosult ruhazati hozzajéruldsra az a munkatars,
aki a juttatas kifizetésekor felmentési, lemondasi vagy felmondasi idejét tolti, illetve a munkatars kérelmére
a munkaltaté a kifizetéskor mar dontétt a jogviszony kézés megegyezéssel torténé megsziintetésérél.”

A kozszolgalati szabalyzat 2. melléklete az 1. melléklet szerint médosul.

4. A Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz616
2/2020. (VII. 14.) GVH utasitas modositasa

A Gazdasagi Versenyhivatal szervezeti és mukodési szabdlyzatrél szélé 2/2020. (VII. 14.) GVH utasitas
(a tovabbiakban: Szmsz.) 3. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
,(1) A Hivatal alaplétszama 145 f6. Az 6nallé szervezeti egységnél foglalkoztatottak létszamat, valamint az 6nallo

”

szervezeti egységhez tartozo6 egyes éallashelyek besorolasi kategdridjat az elndk vezetdi intézkedésben allapitja meg:

Az Szmsz. 11/A. § (2) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
(A Fétitkdrsdg tagja)
,a) a kamarai jogtanacsos,’

Az Szmsz. 32. §-a a kdvetkez6 (4) bekezdéssel egésziil ki:
»(4) A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 2. § 7. pontja alapjén a belsé ellenér kildi meg az ellenérzési jelentést
az ellen6rzott szervezeti egység részére, valamint annak, akire vonatkozéan megallapitast vagy javaslatot tartalmaz”

Az Szmsz 3. melléklete a 2. melléklet szerint médosul.

Hatdlyat veszti az Szmsz.

a) 3.§(6) bekezdés d) pontja,

b) 11. § (2) bekezdés b) és c) pontja és

<) 11/A. § (4) bekezdése.

Hatalyat veszti az Szmsz. 78. § (7) bekezdésében az,operativ tanacsadé allashelyen, az” szovegrész.

5. A Gazdasagi Versenyhivatal eljarasai soran alkalmazandé belsé ligyintézési rendrél sz616
7/2021. (V. 31.) GVH utasitas médositasa

A Gazdasagi Versenyhivatal eljdrdsai sordn alkalmazandd belsé Ugyintézési rendrél szélé 7/2021. (V. 31.)
GVH utasités (a tovabbiakban: belsé eljarasrend) 19. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,19. 8§ (1) Hirdetményi kozlés szlikségessége esetén az eljaro vizsgélo a hirdetmény és a hirdetményi Uton koézlendd
kiadmany egy példanyat megkdldi az Informatikai és Iratiranyitasi Irodanak, amely haladéktalanul gondoskodik
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23.§

24.8§

25.§

26.8§

27.8

28.§

a hirdetménynek a kifliggesztés napjaként megjelolt napon legkésébb reggel 8 oérakor a honlap erre szolgald
oldalan olyan médon valo kdzzétételérdl, hogy a hirdetmény szévege folyamatosan barki szamara elérhet6 legyen.
(2) A hirdetmény honlapon torténé kdzzétételének és onnan valé levételének napjat az Informatikai és Iratiranyitdsi
Iroda tgyintézéje jelzi a vizsgalé irodanak a szakrendszerben valo rogzitése és kezelése céljabol”

A belsé eljarasrend 32. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés [ép:

,(1) Ha a jogsértés miatt a Hivatal eljarasat kezdeményez6, szébeli - személyes vagy telefonos — meghallgatason
el6terjesztett folyamodvanyrél (a tovédbbiakban: folyamodvany) a meghallgatas alapjan egyértelm(vé vélik, hogy
az a 34. § (5) bekezdése értelmében nyilvanvaldan alaptalan, annak targydban az eljards més hatésag hataskorébe
tartozik, vagy a Tpvt. 43/l. § (4a) bekezdése alkalmazasanak van helye, az Ugyfélkapcsolati Iroda errél, illetve
az eljarasra hataskorrel rendelkezd hatdsagrol a folyamodvéannyal él6t szoban téjékoztatja.”

A belsd eljarasrend 33. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
.(3) Az eljaré vizsgdlo felhivja az informécidt személyesen szolgéltatd személy figyelmét arra, hogy a Tpvt. 43/G. §
(3) bekezdése alapjan a Hivatal nem fedi fel azt a tényt, hogy a Hivatalnal panasszal élt”

A belsé eljarasrend 34. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
(1) Az Ugyfélkapcsolati Iroda a panasz beérkezésérél visszajelzést kiild a panaszosnak. A visszajelzés kikiildése
mellézhetd, amennyiben a panasz névtelen, vagy ha a panaszos ezt kéri”

A belsé eljarasrend 49. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
,(4) A Felderit6 Iroda az éltala kezelt panasszal kapcsolatos eljaras lezarasanak tényérél a 46. § (1) bekezdés a) pontja
szerinti dontéstél szamitott nyolc napon belll értesiti a panaszost.”

A belsd eljarasrend 101. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

.(1) A versenyfelligyeleti eljards vizsgélati szakaszdban eljart vizsgalé iroda és a Dontéshozatalt Tamogaté Iroda
az eljaré versenytandcs hatdrozataban eldirt, meghatarozott cselekmény elvégzésére, magatartds tanusitasara vagy
attdl valo tartézkodasra vonatkozd kotelezés teljesitését, az eljard versenytanacs altal ideiglenes intézkedésként
elrendelt kotelezettséget, tovabba a versenyfelligyeleti eljaras vizsgalati szakaszaban eljart vizsgalo iroda a Tpvt.
30. § (3) bekezdése vagy 75. § (1) bekezdése szerint eldirt kotelezettséget vagy feltételt folyamatosan figyelemmel
kiséri. Az ideiglenes intézkedésként elrendelt kotelezettség teljesitését vizsgdlati szakban a vizsgdlé iroda,
versenytandcsi szakban a Dontéshozatalt Tamogatd Iroda ellenérzi”

A belsé eljarasrend 101. § (4) bekezdés b) pontja helyébe a kévetkezé rendelkezés Iép:

[A (3) bekezdéstél eltérve]

,b) a nem a Tpvt. 30. § (3) bekezdése vagy nem a 75. § (1) bekezdése szerint elGirt kdtelezettség nemteljesitése
esetén az eljard vizsgald - az ennek megallapitdsat lehetévé tevé bizonyitékokat tartalmazéd eléterjesztés utjan —
az altaldnos elndkhelyettes jovahagydsaval a végrehajtds elrendelését kezdeményezi a Dontéshozatalt Témogato
Irodén/”

A belsé eljarasrend 131. § (1) és (2) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezések [épnek:

.(1) A Bizottsdggal és a tagdllami versenyhatdsagokkal vald egylittmiikodés elémozditasa érdekében az elnok
kijeloli az EInoki Kabinet munkatarsai kozll az altaldanos ECN2-kapcsolattartét, tovabba a Kartell Iroda, illetve
Felderité Iroda munkatérsai kozil az engedékenységi kapcsolattartot és a helyszini kutatdsi kapcsolattartét,
valamint helyetteseiket. Az elnok altal kijeldlt személyek nevérdl és elérhetéségérdl az EIndki Kabinet tdjékoztatja
az Eurépai Versenyhatdsdgok Haldzatat.

(2) Ha az Eurodpai Versenyhatésagok Halézatdra vonatkozd szabdlyozé dokumentumbdl mas nem kovetkezik,
az Eurdpai Versenyhatésagok Halézaton beliil a Bizottsag, illetve a mas tagallami versenyhatésidg részére
korldtozottan megismerhetd adat - ideértve a tervezett helyszini kutatdssal kapcsolatos adatokat, valamint
a helyszini kutatds sordn beszerzett bizonyitékokat - kizarélag az ECN2 atjan, megfeleléen kddolt formaban
tovébbithaté. Tartalomtél fliggetlenil az ECN2-kapcsolattarté tovébbitja a Bizottsdg vagy mads tagéllami
versenyhatdsag felhatalmazott adatkozl6 hivatalnoka altal kiildott megkeresésre adott valaszt.”
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29.§

30.§

32.§

A belsd eljarasrend a kovetkez6 57/B. alcimmel egésziil ki:

»57/B. Eljaras a belsé piacot torzité kiilfoldi tamogatasokrodl sz6l6, 2022. december 14-i

(EU) 2022/2560 europai parlamenti és tanacsi rendelet alkalmazasa soran

145/E. § A Felderité Iroda kozrem(ikodik a Bizottsdg a belsé piacot torzitd kiilfoldi tdmogatasokrdl szolo,
2022. december 14-i (EU) 2022/2560 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet alkalmazasa alapjan, magyarorszagi
helyszinen tervezett helyszini kutatasaval kapcsolatos eljarasi cselekményekben.

145/F. § A helyszini kutatason kiviili egyéb eljarasi cselekmény elvégzésére irdnyuld versenyfelligyeleti eljarasban
az dltaldnos elndkhelyettes altal kijelolt iroda vizsgédldja jar el. A Fuzids Iroda bevonasdnak szikségességét
az &ltaldnos elndkhelyettes a Versenytandcs elndkével egyezteti, a Fuzids Iroda bevondsa esetén a vizsgélo
kijelolésérdl a Fuzids Iroda irodavezetdje dont. A megkeresésre adott valaszt az EIndki Kabinet véleményezi és
tovabbitja az Eurdpai Bizottsag részére”

6. A Gazdasagi Versenyhivatal masolatkészitési szabalyzatarél sz616 14/2021. (XIl. 16.) GVH utasitas
moédositasa

Hatalyat veszti a Gazdasagi Versenyhivatal masolatkészitési szabalyzatarol sz6lé 14/2021. (XIl. 16.) GVH utasitas
5.§ a) pontja.

7. A Gazdasagi Versenyhivatal elektronikus aldirasi és elektronikus bélyegzési szabalyzatarél sz6l6
3/2022. (lll. 17.) GVH utasitas modositasa

A Gazdasagi Versenyhivatal elektronikus alairasi és elektronikus bélyegzési szabdlyzatardl szélé 3/2022. (lll. 17.)
GVH utasitas 8. §-a a kdvetkezé (4) bekezdéssel egésziil ki:

.(4) Ha az elektronikusan létrehozott iraton tobb eKAT hasznadlatdval létrehozott aldirdst sziikséges elhelyezni,
az elektronikus aldirds helyét ugy kell megvalasztani, hogy az a kordbban mar elhelyezett elektronikus aldirast
ne takarja el.”

8. Zaro rendelkezések
Ez az utasitas 2024. januar 1-jén [ép hatdlyba.

Rigé Csaba Baldzs s. k.,

elnok
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1. melléklet a 14/2023. (XIl. 28.) GVH utasitdshoz

. A kdzszolgalati szabalyzat 2. mellékletében foglalt tablazat a kdvetkezd 32c. sorral egészil ki:

[A) B) 9] D) E) F)

. Iskolai Idegennyelv-ismeret Egyéb kévetelmény

Alldshely 3 | Végzettség/szakképesités .
. végzettség . (vezetdi tapasztalat, szakmai

megnevezése megnevezése i
9 szintje 9 nyelv szint gyakorlat, tanfolyam stb.)]
32c. | kamarai fels6foku | egyetemi szintl jogdsz angol | kdzépfok | jogi szakvizsga
jogtanacsos szakképzettség

2. Hatdlyat veszti a kdzszolgélati szabalyzat 2. mellékletében foglalt tablazat 6., 25., 47. és 49. sora.

2. melléklet a 14/2023. (XIl. 28.) GVH utasitdshoz

1. Az Szmsz. 3. melléklet 1.5. alcim 1.5.1. pont q) alpontjdban a ,8. mellékletében” szdvegrész helyébe

a,7. mellékletében” szbveg lép.

2. Hatélyat veszti az Szmsz. 3. melléklet 1.1. alcim 1.1.1. pont b) alpontja.

A Nemzeti Valasztasi Iroda elnokének 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitasa
egyes normativ utasitasok médositasarol

2.§

1. A Nemzeti Valasztasi Iroda reprezentacios szabalyzatarol sz616 11/2015. (XII. 23.) NVI utasitas
modositasa

A Nemzeti Valasztdsi Iroda reprezentacios szabalyzatardl szolé 11/2015. (XII. 23.) NVI utasitds (a tovabbiakban:
Reprezentdcids Szabalyzat) 1. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,1. 8 (1) A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a Nemzeti Valasztési Iroda (a tovabbiakban: Iroda) koltségvetése
terhére elszdmolhato reprezentdacios kiadasokat, tovabbd a reprezentacios kiadasok felhasznaldsdnak rendjét.

(2) Ezen utasitds személyi hatalya kiterjed a Nemzeti Véalasztasi Iroda kdzszolgalati vagy egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott azon munkatarsaira, akik a reprezentacids juttatasokra jogosultak, illetve akik a reprezentaciéval
kapcsolatban szervezési, lebonyolitasi, elszamolasi feladatokat latnak el.

(3) A kotelezettségvallaldsok el6készitésére, alairdsdra, elszdmoldsara és teljesitésigazoldsara — ezen utasitas eltérd
rendelkezése hidnydban - az Iroda gazdalkodasi, valamint a kdzbeszerzési és beszerzési szabdlyzatarol sz6lé
NVI utasitdsaban foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.”

A Reprezentacios Szabalyzat 3. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,3. 8 (1) A reprezentéciés célu kiadasok elszamoldsara utélag, az Iroda nevére és cimére kidllitott szamla ellenében,
annak a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztalyra torténd leadasat kdvetden kertl sor.

(2) Személyi reprezentacio, illetve az elndk engedélye alapjén, az elnokét megilletd személyi reprezentacié éves
keretdsszegét meghalado értéki beszerzés vagy szolgaltatas igénybevétele esetén a Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztalytol eldleg igényelhetd. A kifizetett el6leggel az igényld a felvételtdl szamitott 30 napon beliil - december
hénapban legkésébb december 20-4ig — koteles a Kbltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly felé elszamolni.

(3) Nem mindsulnek reprezentaciés kiaddsoknak — a rendezvény lebonyolitdsdnak keretében munkat végzé
személyek koltségei mellett — azon ellatasok, szolgaltatasok, amelyek a rendezvény lebonyolitadsanak feltételeit
képezik, igy kiilondsen

a) a terembérleti dij,

b) a bemutaté és egyéb eszkozok hasznélati és bérleti dija,
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3.8

4.8

5.8

6.8

7.8

8.8

9.8

c) a kdzremUikodok, szervezék, meghivott eléaddk, egyéb résztvevdk, kikildetésben [évék utazasi és szallaskoltségei,
d) a hangositas dija,

e) a tolmdcsfiilke biztositasanak koltsége, valamint

f) a mikrofonszolgaltatas dija.

A Reprezentdcids Szabdlyzat 5. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

.(2) A vezetd az egyéni beszerzéssel az Iroda nevére és cimére szabalyszerlen kiallitott szamla és a szabdlyszerlien
kitoltott 1. melléklet szerinti szdmladsszesité (a tovébbiakban: szamladsszesité) nyomtatvény alkalmazasaval
szamol el

A Reprezentécids Szabalyzat 5. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

.(4) A Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly ellendrzi, hogy az elszamolt tételek megfelelnek-e az (1) bekezdésben
meghatarozott feltételeknek. A szabdlyszer(ien leadott szamla ellenértéke a vezetd bankszamlajara a leadast kovet6d
10 munkanapon belil keril atutalasra.”

A Reprezentacios Szabalyzat 6. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

4(1) A Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly a személyi reprezentacids keret 0sszegét a vezet6 kérésére elélegként
atutaldssal rendelkezésre bocsathatja. Ebben az esetben a vezetd az Iroda nevére és cimére kiallitott szabalyszer(
szamla és a szabdlyszer(ien kitoltott 2. melléklet szerinti nyomtatvany alkalmazéasaval szamolhat el a felvett
el6leggel.”

A Reprezentacios Szabalyzat 7. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

A7) A szabalyszerlen, a szamladsszesitével az engedélyezd feljegyzéssel vagy elnok éltal jovahagyott
megrendeléssel egyitt leadott szamla ellenértéke a szamlat pénziigyileg teljesité munkatdrs bankszamlajara
a leadast kovetd 10 munkanapon belll kerdl atutalasra.”

A Reprezentacios Szabalyzat 8. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,(3) Ettermi reprezentacié teljesitésének igazolasahoz csatolni kell a 4. mellékletet.”

A Reprezentécids Szabalyzat 8. §-a a kdvetkezé (4) bekezdéssel egésziil ki:

+(4) A (2) bekezdésben meghatarozott koltségkeret mértékétél az elnok egyedi utasitassal eltérhet.”

A Reprezentacios Szabalyzat 10. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

.(1) Az Iroda egyes reprezentativ feladatainak elldtdsa sordn biztositott a lehetéség Ugyfeleinek, partnereinek
alkalmankénti, az alkalomnak megfelel6 megajdndékozasara. Az Uzleti ajandékra fordithatd keretdsszeget
az esemény indité feljegyzésében fel kell tiintetni, amelyet az Iroda elndke hagy jova”

A Reprezentécids Szabalyzat 10. § (3) és (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések 1épnek:

,(3) Uzleti ajandék adasara az Iroda elndke és elndkhelyettesei — belféldi és kiilfoldi kikiildetés esetén a kikiildetésre
delegaltak - jogosultak.

(4) A belfoldon adott Uzleti ajandék kiaddsanak napjardl, az ajandéktérgy fajtajardl, a megajandékozott nevérdl
az 5. mellékletet, vagy azzal megegyezd tartalmu kimutatast a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly részére
a szamlaval egyidejtileg kell leadni.”

A Reprezentécids Szabalyzat

a) 2.§ 1. pontjaban a,szakmai, diploméciai” szovegrész helyébe a,szakmai rendezvény, diplomaciai” szoveg,
b) 4.5 (6) bekezdésében az,a (4) bekezdés” szovegrész helyébe az,az (5) bekezdés” szoveg,

<) 7.8 (4) bekezdésében a,8000” szovegrész helyébe a,25 000" szbveg,

d) 8. § (2) bekezdésében a, 16 000" szovegrész helyébe a,30 000" szbveg

lép.

A Reprezentécids Szabdlyzat

a) 1. melléklete helyébe az 1. melléklet,
b) 2. melléklete helyébe a 2. melléklet,
Q) 4. melléklete helyébe a 3. melléklet,

d) 5. melléklete helyébe a 4. melléklet
Iép.
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10.§

13.8§

14.§

15.§

Hatalyét veszti a Reprezentdcios Szabalyzat
a) 7.8 (6) bekezdése,
b) 3. melléklete.

2. A kikiildetések rendjérol sz616 2/2016. (ll. 25.) NVI utasitas médositasa

A kikuldetések rendjér6l szélé 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitds [a tovabbiakban: 2/2016. (ll. 25.) NVI utasitas]
1.§ (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(1) Ezen utasitas személyi hatalya kiterjed a belfoldi kikiildetést (a tovabbiakban: kikiildetés), valamint az ideiglenes
kalfoldi  kiklldetést (a tovabbiakban: kiilfoldi kiklldetés) elrendel6, kezdeményezd, a kikuldétt, valamint
a kikuldetésben részt vevé technikai — el6készitési, engedélyezési, elszdmolasi, beszamoltatasi és nyilvantartasi —
feladatokat ellato,

a) a Nemzeti Vélasztési Irodaval (a tovabbiakban: Iroda) kdzszolgalati jogviszonyban all6 koztisztviselbre,

b) az Iroddval munkaviszonyban allé munkavallaléra,

c) az Irodaval egyéb munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban all6 személyre [az a)-c) pont a tovabbiakban egydtt:
munkatars], valamint

d) a 15. § és a 3. melléklet vonatkozasaban a Nemzeti Valasztasi Bizottsag valasztott tagjaira”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasités 3. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

.(4) A kikuldétt munkatdrsat — a rendelvény vonatkozo részének kitoltése esetén — dologi kiadasokra eléleg illeti
meg, amelynek kifizetését a Koltségvetési és Gazdéalkodasi Fosztély a kiklildott munkatérs bankszamlajara torténé
atutaldssal biztositja.”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitas 3. § (6) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

4(6) Az engedélyezett kikuldetések dokumentdciojat a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztdly a pénziigyi-
gazdalkodasi rendszerben tartja nyilvan.”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitds 4. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

4. § A kikiildott munkatérsat

a) napidij,

b) utazas igénybevétele,

) szallas igénybevétele, illetve

d) egyéb termék- és szolgdltatas beszerzése, igy kiildndsen

da) helyi kozlekedés,

db) taxi igénybevétele,

dc) Gizleti vendéglatas,

dd) reprezentdciés kiadasok a kikildetési rendelvényen engedélyezett esetben és mértékben, az Iroda
reprezentacios szabdlyzatardl sz616 NVI utasitdsban meghatarozott médon,

de) hivatali célu telefon-, valamint internethasznalat,

df) a kiktldott munkatérs ruhazatanak tisztittatasa egyszeri alkalommal, valamint

dg) gépkocsihasznalathoz kozvetleniil kapcsolddd termék- és szolgaltatds beszerzése, kiilondsen lizemanyag
beszerzés, autdpdlya hasznélat, parkolasi dij

vonatkozéasaban illeti meg koltségtérités.”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitds 5. § (1) és (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

J(1) A kiklldott koztisztvisel6 a kildnleges jogéllasu szervekrdl és az éltaluk foglalkoztatottak jogallasarol szolo
térvényben meghatérozott 6sszeg(i napidijra jogosult.

(2) Az 1. § (1) bekezdés b) és c) pontjaban meghatarozott munkatérs az (1) bekezdés szerint jogosult napidijra.”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitds 8. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

,8. 8§ (1) A kikuldoétt munkatérsat — ha nem hivatali gépjarmuUvet vett igénybe a kiklldetés sordn — utazasi
koltségtérités illeti meg.

(2) A kikuldott munkatars részére az Iroda

a) az elnok és elndkhelyettesek esetében az allami vezetdi juttatasokrdl szold 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet
10. §-aban és 1. mellékletében meghatdrozottak szerinti juttatasokat,
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16.§

17.§

18.§

19.8§

b) a tébbi munkatars esetében

ba) vasuton torténé utazas esetén Il. komfortosztdlyu, teljes ard menetjegyet, illetve ehhez kapcsol6dd pétjegyet,
tovabba

bb) autébuszon torténd utazas esetén teljes ard autdbusz-menetjegyet, valamint

bc) hajon, kompon torténd utazas esetén |. komfortosztalyd vagy annak megfelel6 kategéridju menetjegyet, illetve
ehhez kapcsol6do potjegyet

tériti meg.”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasités 9. § (2) és (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

4(2) A szallaskoltség-térités mértéke

a) az elndk esetében az allami vezetdi juttatdsokrdl sz6l6 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendeletben meghatarozottak
szerint,

b) az elnokhelyettesek esetében legfeljebb brutté 60 000 Ft,

c) a tébbi munkatars esetében legfeljebb bruttd 55 000 Ft

éjszakanként.

(3) Ha az elszallasolds masként nem oldhaté meg vagy tobb, eltéré mértékl koltségtéritésre jogosult kikuldott
esetén az ugyanazon szallashelyen valo elszallasolas érdekében a (2) bekezdéstdl eltéréen az einok engedélyezheti
a széllaskoltség értékhataratdl valo eltérést”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitds 10. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

»10. § (1) Az ezen utasitds hatélya ala tartozé koltségtéritést — ezen utasitas eltéré rendelkezése hidnyaban - az Iroda
nevére kidllitott, az Iroda adészamat is tartalmazd szamla - azon koltségek esetén, amelyeknél szamla kidllitasara
nincs mad, nyugta, illetve menetjegy vagy egyéb a koltség 6sszegének megallapitasahoz sziilkséges valamennyi
adatot tartalmazo szamviteli bizonylat — alapjan lehet elszamolni, amelyeket az elszamolasi lapon szereplé minden
tételhez mellékelni kell.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szadmldknak, nyugtdknak, menetjegyeknek olvashatéan kell tartalmazniuk
az igénybevétel pontos id6pontjat, amelynek meg kell felelnie a kikiildetés idétartamanak.”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitas 11. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,11. 8 (1) A kikildott munkatdrs a visszaérkezésétdl szamitott 6t munkanapon belul kitolti a 2. melléklet szerinti
koltségelszamolast (a tovabbiakban: kdltségelszamolds) és azt szamlakkal és nyugtékkal, valamint kartyahasznalati
bizonylatokkal, menetjegyekkel és — az elrendelé elézetes utasitdsa alapjan — uti jelentéssel egyiitt tovabbitja
a kezdeményezének, aki tovabbi 6t munkanapon belil a koltségelszamolds aldiraséval igazolja a teljesitéseket,
amelyeket ezt kovetben eljuttat a Kéltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly részére.

(2) Ha a kikiildott munkatars két kikiildetése kozott 6t munkanapnal kevesebb idé telik el, az elsé uthoz kapcsolodd
koltségelszamolast legkésébb a masodik Uthoz kapcsolodd koltségelszdmoladssal egy idében is tovébbithatja
a kezdeményezé a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly részére”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasités 12. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

A1) A Koltségvetési és Gazdalkodasi Fosztaly ellendrzi az elszdmolast, szilkség esetén a koltségelszamolast
dokumentdcidjaval egyitt megkuldi javitasra, illetve hidnypdtlasra a kikiildott munkatarsnak.”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitas 12. § (3)-(5) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

4(3) A kikuldetési koltségek esetében a napidij bankszamlara torténé 4atutaldsara az adott hénapban abban
az esetben keril sor, ha a szabalyosan kitoltott, illetve javitott és hidnypétolt kdltségelszamolds a honap tizendtddik
napjaig megkuldésre keriil a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly részére. Az ezen idépontig megkildott
elszdmolasok alapjan a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly az add- és jarulékvonzattal jaro koltségek dtutaldsa
irdnt intézkedik ugy, hogy azok legkésébb az esedékes havi illetmény vagy munkabér szdmfejtése sordn
érvényesitésre kerllhessenek.

(4) Ha a (3) bekezdés szerinti hatariddig a szabdlyosan kitoltott, illetve javitott és hidnypdtolt koltségelszamolds
nem keril megkildésre a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly részére, az elszamoldsok legkésébb a kovetkezé
havi illetmény vagy munkabér szamfejtése soran keriilnek érvényesitésre.

(5) Az elszamoldskor a dologi kiadasokra adott el6leg és az elszdmolhaté 0Osszeg kozotti kiilonbozetet
a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly altal készitett bizonylat alapjan, a koltségelszamolas leadasatol szamitott
nyolc munkanapon beldil kell visszautalni, illetve kifizetni."
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20.§

22.§

23.§

24.§

25.8§

26.8§

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasités 13. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.(3) Ha a kikildetés elmarad, és az elbleg felvételére sor kerilt, a munkatdrs koteles az eléleg Osszegét
az elmaradésrol torténd tudomadsszerzést koveté nyolc munkanapon belll 4tutalni az Iroda — Koltségvetési és
Gazdélkodasi Féosztaly altal megjeldlt — bankszamlaszamara.”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitas 15. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,15. 8§ (1) Sajat gépkocsi igénybevételével tortént utazasi koltségtéritést — amennyiben nem kapcsolddik kiilfoldi
vagy belfoldi kikildetéshez —, illetve a Nemzeti Valasztasi Bizottsdg valasztott tagja a Nemzeti Valasztési Bizottsag
Ulésén valé megjelenése kapcsan felmerdlt sajat tulajdondban lévé gépjarmivel torténé utazas koltségtéritését
a 3. melléklet szerinti nyomtatvany alkalmazaséaval kell elszamolni. A kitoltétt nyomtatvanyt a Koltségvetési és
Gazdalkodasi Féosztaly részére kell tovabbitani. Az elszdmolast az Uzemeltetés vezetéje ellenérzi. Kiilféldi vagy
belfoldi kikildetéshez kapcsolodd sajat gépkocsi hasznélat koltségtéritésének elszamolasa a 2. melléklet szerinti
koltségelszamolds 3.a pontja alapjan torténik.

(2) Az lizemanyagkdltség a hivatalos célbol megtett kilométer mennyiség, az Uzemanyag-fogyasztasi norma és
a vonatkozd, a Nemzeti Adé- és Vamhivatal altal kiadott izemanyagér alkalmazasaval szamolhat6 el.

(3) Sajat tulajdonu gépkocsi igénybevétele esetében az lizemanyagkéltségen kivil amortizacié cimén a személyi
jovedelemadorol sz6lé 1995. évi CXVII. térvény alapjan éltalanos személygépkocsi-normakdltség alkalmazhaté.

(4) A sajat tulajdonu gépkocsi igénybevétele esetén az elszamoldshoz csatolni kell

a) a sajat tulajdonu gépjarm tulajdonjogat igazold - a kdzlekedési igazgatasi hatdsdg altal kiadott — torzskdnyvét,
a torzskonyv visszavondsa esetén a kozlekedési igazgatasi hatdsdg altal kiadott igazolast; zart végl lizingbe vett
vagy részletre vétellel megszerzett gépjarmi esetében az (igyletre vonatkozd, tulajdonjogot igazold
lizingszerz6dést vagy kdlcsonszerzédést,

b) a gépkocsi forgalmi engedélyének masolatat.”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitas 17. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:
»(2) A hivatali bankkartyaval torténé magdéncélu fogyasztas koltségét a kikiildott munkatdrs a Koltségvetési és
Gazdalkodasi Féosztaly értesitése alapjan atutaldssal koteles megtériteni.”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitas 18. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,18. § (1) A kezdeményezé a kilfoldi kikiildetést az elndknek cimzett inditd feljegyzésben kezdeményezi, amely
tartalmazza a kulfoldi kikildetéssel kapcsolatban felmerils, varhaté koltségeket, igy a repiléjeggyel, vonatjeggyel,
belfoldi- vagy kilfoldi transzferrel, biztositassal, taxi szolgaltatassal, szallassal, regisztracids dijjal, illetve az esetleges,
a fogado fél Gizleti ajandékaval kapcsolatos koltségeket.

(2) Amennyiben az elndk az (1) bekezdés szerinti feljegyzés alapjan a kiilfoldi kiklldetést jovahagyja, akkor a kilfoldi
kikiildetést a kezdeményez6 az 1. melléklet szerinti kilfoldi kikiildetési rendelvény alkalmazasaval kezdeményezi.

(3) Az (1) bekezdés szerinti indité feljegyzéstdl el lehet tekinteni abban az esetben, ha a kilféldi kikildetés becsilt
koltsége nem éri el az 4llamhaztartdsrdl szolo torvény végrehajtdsardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
53.§ (1) bekezdésében rogzitett értékhatart.”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitas 19. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

A1) A kitoltott — 18. § (3) bekezdésében rogzitett értékhatart meghaladé tervezett 0sszeget tartalmazoé - kilfoldi
kiklldetési rendelvényt a Koltségvetési és Gazdalkodasi FOosztdly részére tovabbitani kell el6zetes pénziigyi
ellenjegyzésre.”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasités 20. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:
,(1) A kikiildott munkatars a tartds kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilfoldi kiklldetésrdl széld 172/2012. (VII. 26.)
Korm. rendelet lll. Fejezetében meghatarozott napidijra jogosult az e §-ban meghatarozottak szerint”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitds 21. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,(1) Repulével torténd utazds sordn az elnokot az I. komfortosztédlynak megfelelé jegy illeti meg, a kiklldott
munkatars legalacsonyabb komfortosztdlynak megfeleld repiil6jegy igénybevételére jogosult. Az elndkhelyettesek
részére Ot O6rdt meghaladé menetrend szerinti repilési idé esetén magasabb komfortosztalynak megfelelé
replléjegy vasarolhato.”
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27.8

28.§

29.§

30.8§

32.§

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitds 25. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,25. § (1) A szallaskoltség megteritésére az elndk esetében az allami vezetéi juttatdsokrol sz6lé 275/2015. (IX. 21.)
Korm. rendeletben foglaltak az irdnyadok.

(2) A szallaskoltség-térités mértéke

a) az elndkhelyettesek esetében legfeljebb 250 euro,

b) a tébbi munkatars esetében legfeljebb 200 eurd

éjszakanként.

(3) Kilonos méltanylast érdemld korllmények fenndlldsa esetén az elndk a (2) bekezdés a) és b) pontjdban
meghatarozott mértéktdl eltérést engedélyezhet”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitas 29. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
A1) A kikildott munkatars az elszamolast a kikildetés befejezé idépontjat kévetd harom munkanapon belil
a 2. melléklet szerinti kdltségelszamolas kitoltésével kezdeményezi.

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasités 30. § (4)-(8) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,(4) Az Uti jelentést a koltségelszamolashoz csatolni kell.

(5) A 10. § (1) bekezdésében meghatarozott egyéb szamviteli bizonylatként elfogadhat6é kincstéri kartya
tikorszamla kivonat kilféldi tomegkozlekedéshez kapcsolddo koltség esetében, amennyiben a tomegkdzlekedési
eszkoz haszndlatdra az dtengedd kapundl vagy a tomegkozlekedési eszkdzon bankkértydval valthaté menetjegy
és az adott dllomason nincs mas lehetéség a menetjegy bizonylat ellenében torténé megvasarlasara.
Ebben az esetben a kincstari kdrtya tiikdrszamla kivonaton feltlintetett deviza- és forintdsszeget kell a koltségtérités
megéllapitdsa soran figyelembe venni.

(6) Bizonylat nélkil a kulféldi kikiildetéssel kapcsolatban felmerdilt koltség a kikuldétt munkatarsat terheli. Kilonos
méltanylast érdemlé esetben az elndk a felmertilt koltség munkatars altali megtéritésétdl eltekinthet.

(7) Ha a kiilfoldi kikuldetést teljesité munkatars a kiklldetés idétartama alatt dijtalan ebédben, illetve vacsordban
részesil, az adott naptdri napra jutd napidijat a kilonleges jogallasu szervekrél és az dltaluk foglalkoztatottak
jogallasarol sz616 2019. évi CVIL. torvény 33. § (11) bekezdése szerint megfelel6en csokkenteni kell.

(8) A kikuldott munkatars a 2. melléklet szerinti kdltségelszamolason nyilatkozik arrél, hogy a kikiildetés id6tartama
alatt részesilt-e dijtalan ebédben, illetve vacsordban, tovabba - ha részére a napidij teljes 6sszegét elére kifizették —
a kiklldetés befejez6 id6pontjat koveté ot munkanapon belil visszautalja az Iroda elGiranyzat-felhasznalasi
keretszamlajara a (7) bekezdésben meghatarozott 6sszeget.”

A 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitas

a) 2.8 (1) bekezdésében a,szerinti belféldi kiklildetési” szovegrész helyébe a ,szerinti kiklldetési” szoveg,

b) 2. § (4) bekezdésében az ,(a tovabbiakban: elrendelé)” szévegrész helyébe az ,(a tovabbiakban: elrendeld
vagy elnok)” széveg,

<) 3.§(2) bekezdésében a, 100 000" szovegrész helyébe a, 200 000" széveg,

d) 22.§-4ban az,engedélyezheti |. osztalyl” szovegrész helyébe az,,engedélyezheti I. komfortosztalyu” szoveg,
e) 24.5§ (1) bekezdésében a,vett minibusz- vagy” szévegrész helyébe a ,vett busz- vagy” széveg
Iép.

A 2/2016. (ll. 25.) NVI utasitas

a) 1. melléklete helyébe az 5. melléklet,
b) 2. melléklete helyébe a 6. melléklet,
<) 3. melléklete helyébe a 7. melléklet
Iép.

Hatdlyat veszti a 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitas
a) 19. § (2) bekezdése,

b) 4. melléklete,

<) 5. melléklete.
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33.8

34.§

3. A Nemzeti Valasztasi Iroda K6zszolgalati Szabalyzatarol szol6 6/2020. (V1. 26.) NVI utasitas
modositasa

A Nemzeti Valasztasi Iroda Kdzszolgalati Szabalyzatarol sz6l6 6/2020. (VI. 26.) NVI utasitas (a tovabbiakban: KSz)
2.§ (1) bekezdés k) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(A KSz alkalmazdsdban:)

LK) tartds tdvollét: a koztisztvisel6 — az évi rendes szabadsagon vagy a tanulmanyi céli mentesitésen tuli - a feladatai
ellatasaban 30 napot meghaladé idétartamu akadalyoztatasa, igy kilonosen a kereséképtelenséget okozd betegség
30 napot meghaladé id6tartama, a 30 napot meghaladé fizetés nélkiili szabadsédg, a tényleges dnkéntes tartalékos
katonai szolgdlat, a 30 napot meghaladé id6tartamu munkavégzés aldli mentesités, valamint a sziilési szabadsag,
a csecsemdégondozaési dij, a gyermekgondozasi dij, valamint a fizetés nélkili szabadsag alatti gyermekgondozast
segito ellatas folyositasanak idétartama;”

A KSz a kdvetkezé 4/A. és 4/B. alcimmel egésziil ki:

+AIA. A kozszolgalati jogviszony létesitésével 6sszefliggésben a munkaltatot terhel6 kotelezettségek
8/A.§ (1) Az alkalmazasi engedély jovahagyasat kovetéen

a) a Humanpolitikai Féosztaly

aa) gondoskodik arrél, hogy a kdzszolgélati jogviszonyt létesiteni szandékozd személy hatdsagi bizonyitvannyal
igazolja biintetlen el6életét, valamint, hogy nem all olyan foglalkozastdl eltiltds hatalya alatt, amely a kozszolgalati
jogviszony létesitését nem teszi lehetévé,

ab) ellendrzi a nemzetbiztonsagi ellendrzés sziikségességét,

ac) ellenérzi — az 6nalld szervezeti egység javaslatanak és az allashelyen ellatandé feladatok figyelembevételével —
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget,

ad) athelyezés esetén megkeresi az atadd szervet a személyi anyag dtadas-atvétele érdekében,

b) a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztély ellenbrzi a bér- és cafetéria-keret rendelkezésre 4llasat.

(2) Az alkalmazni kivant személyrél a Humanpolitikai Féosztaly elektronikus Uton tdjékoztatja az Informatikai
Osztalyt, aki a kinevezni kivant személy 6ndllé szervezeti egységének vezetbje részére megkuldi az eszkdz- és
jogosultsagigényléseket tartalmazé ,IT belépdlap” c. nyomtatvanyt. A kinevezni kivant személy 6nallé szervezeti
egységének vezetbje a kitoltott Informatikai bejelentd lapot legkésébb a jogviszony létesitésének napjéig
az Informatikai Osztélynak koteles megkiildeni.

(3) Ha a foglalkoztatds jogszabalyi feltételei fenndllnak, a Humanpolitikai Féosztdly gondoskodik a sziikséges
okiratok elkészitésérdl, az egészségigyi alkalmassagi vizsgélat, valamint a munka- és tlizvédelmi oktatds
megszervezésérdl.

(4) A Humanpolitikai Féosztaly a kinevezést megel6zéen intézkedik a kinevezni kivant személy nemzetbiztonsagi
ellenérzésének meginditasa, valamint vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének teljesitése érdekében.

(5) A Humanpolitikai Féosztaly késziti el6 a kinevezési okmanyt. A koztisztvisel6 a kinevezéssel egyidejlileg
tajékoztatast kap

a) az illetménykifizetés mddjarol, gyakorisagardl, a kifizetés napjardl,

b) az irdnyadé munkarendrdl, a napi munkaidé tartamarél, a hét azon napjairdl, amelyekre munkaidd oszthaté be,
a beosztas szerinti napi munkaidd lehetséges kezd6 és befejezé idépontjardl,

¢) a rendkivili munkavégzés elrendelésének, tartamanak, ellenértékének szabalyairdl,

d) az egyéb juttatasokrol,

e) a munkéba [épés napjardl,

f) a szabadsag mértékérél, kiadasanak rendjérdl,

g) a munkaltatoi jogkor gyakorléjarodl,

h) a kozszolgélati jogviszony megsziintetésének alapveté szabalyairdl, ideértve a felmentési és lemondasi id6
megallapitdsanak szabdlyait,

i) a munkaltaté altal biztositott képzésekre valé jogosultsagrol, a koztisztvisel6t terhelé tovabbképzési
kotelezettségrdl,

j) arrél, hogy az Iroda tekintetében a Magyar Allamkincstar a tarsadalombiztositési kifizetéhely,

k) a koztisztvisel6t és a munkaltatét terhel6 tovabbi kotelezettségekrol és

I) a KSz és az Iroda egyéb utasitdsainak elérhetéségérol.

(6) A munkavallalék tekintetében a munka torvénykonyvérél sz6lé 2012. évi I. tdrvény (a tovabbiakban: Mt.)
46.§ (1) bekezdése alapjan kerdl sor a tdjékoztatasra.
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35.§

(7) A Humanpolitikai Féosztaly a kinevezési okmanyt, munkaszerzédést, annak aldirdsat kovetéen haladéktalanul,
a bérszamfejtéshez sziikséges egyéb iratokat lehetéség szerint ezzel egy idében, illetve a munkatars altal torténd
leadast kovetéen haladéktalanul dtadja a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly részére.

(8) A kiilonleges jogallasu szervekrdl sz6lé 2019. évi CVII. térvény (a tovabbiakban: Kit.) 26. §-a és a valasztasi
eljarasrol sz616 2013. évi XXXVI. térvény (a tovabbiakban: Ve.) 70. §-a szerinti eskitételt a munkatars kinevezése el6tt
a Humanpolitikai Féosztaly szervezi meg.

4/B. A koztisztvisel6t a kozszolgalati jogviszony létesitésével osszefiiggésben terheld kotelezettségek
8/B. § A kinevezni kivant személy a Humanpolitikai Féosztdly altal atadott iratok kitoltésével nyilatkozik
a foglalkoztatdshoz sziikséges tényekrél, adatokroél, korilményekrdl, egyuttal rendelkezésre bocsatja a felvételhez
szlikséges okiratokat, dokumentumokat, igazolasokat igy kiilonésen

a) hatdéségi bizonyitvannyal igazolja biintetlen el6életét, valamint, hogy nem all olyan foglalkozéastdl eltiltds hatdlya
alatt, amely a kdzszolgalati jogviszony létesitését nem teszi lehetdvé,

b) a nemzetbiztonsagi ellendrzéshez sziikséges nyilatkozatok kitoltésével hozzajarul az ellendrzés lefolytatasdhoz,

c) a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének a vonatkozé dokumentumok kitoltésével eleget tesz, és

d) megkildi a Humanpolitikai Féosztaly altal meghatarozott elektronikus levelezési cimre az 5 évnél nem régebbi
arcfényképét.

8/C. § A munkatars a személyes adataiban bekdvetkezett valtozasrol — a valtozastél szamitott 8 napon belil -
a Humanpolitikai Féosztalyt az ,Adatvaltozas bejelentése” cim( nyomtatvény két példényban torténd kitoltésével
és annak megkuldésével koteles tajékoztatni. A tdjékoztatds elmaradasabél eredd esetlegesen felmertilé kart
a munkatars viseli.

8/D. § (1) Kinevezése el6tt a munkatérs az elndk vagy a Humanpolitikai Féosztaly vezetdje el6tt tesz eskiit.

(2) Azzal a munkatarssal, aki nem tesz eskiit vagy titoktartési nyilatkozatot, foglalkoztatasi jogviszony nem jon létre.
(3) A munkatars - ha azzal nem rendelkezik — koteles gondoskodni az elektronikus alairas funkcidval rendelkezé
dllandé személyazonositdé igazolvany, valamint a biztonsdgos kézbesitési szolgdltatasra alkalmas elektronikus
tarhely elkészittetésérdl, és a kinevezést kovetd 15 napon beliil a Humanpolitikai Féosztallyal k6zdIni a biztonsadgos
kézbesitési szolgéltatasra alkalmas elektronikus elérhetéségét.”

A KSz 11. § (1) bekezdés a) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

[A munkatdrs kételes a feladatkérét és a feladatainak elldtdsdval dsszefiiggé informdcidkat, iratokat a (2) bekezdés
szerint a K6z6s mappdban kézzétett ,Atadds-dtvételi jegyz6kényv” cimii nyomtatvdny kitsltésével dtadni, valamint
a haszndlatdban lévé eszk6zdkkel elszdmolni]

,a) a kozszolgdlati jogviszony megsziinése, megsziintetése, a Kit. 37. §-a szerinti végleges athelyezés,
a munkaviszony megsz(inése, megszlintetése, a hdrom hdnapot meghaladé tartés tavollét esetén legkésébb
az utolsé munkaban t6ltétt napon,”

A KSz 11. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

.(4) A munkatars koteles a hasznalatdban 1évé eszkdzokkel elszamolni. Ennek érdekében a Humanpolitikai Féosztaly
kijelolt Ugyintézéje az (1) bekezdésben megjeldlt idépontot megel6zéen elektronikus uton tdjékoztatja
az elszdmolé szervezeti egységek kijelolt munkatérsait (a tovédbbiakban: elszdmolédsra jogosult) az elszdmoldassal
érintett munkatars nevérdl, szervezeti egységérdl, az utols6 munkaban toltott napjardl, a jogviszony
megszlinésének, megsziintetésének idépontjarél, valamint a jogviszony megsziinésének, megsziintetésének
madjarol. Egyidejlileg elektronikus Uton megkildi a munkatars részére az ,Elszamolé lap” ciml nyomtatvanyt.
Az elszdmolasra jogosult tajékoztatja a munkatdrsat az elszamolas konkrét targyardl, illetve ennek leaddsa és
az ,Elszdmolé lap” aldirdsa érdekében idépontot egyeztet a munkatarssal. Az elszdmolds megtorténtét kdvetden
a munkatars a Humanpolitikai Féosztdlyon adja le az ,Elszdmol6 lap”-ot. Amennyiben az elszamolds targya
tekintetében nem sziikséges a munkatdrs kozrem(kodése, az elszamolas tényérdl az elszamoldsra jogosult
elektronikus uton tdjékoztatja a munkatarsat, egyidejlileg a Humdnpolitikai Féosztalyt is, aki az elszamolas tényét
ravezeti az ,Elszamol6 lap”-ra. Az elszamolési kotelezettség munkatars altali elmulasztasa esetén a (3) bekezdésben
foglalt rendelkezések megfeleléen alkalmazanddak.”

A KSz 11. §-a a kdvetkezd (4a) bekezdéssel egésziil ki:

.(4a) A jogviszony moédosulasa, illetve tartos tdvollét esetében a (4) bekezdés szabalyai iranyaddak azzal, hogy
az elszamolasra az,EgyszerUsitett elszamolo lap” cim(i nyomtatvany hasznalataval kertl sor”
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36.8

37.8§

38.8§

39.8

A KSz 15. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

,(5) Ha a munkatars a munkaltaté altal el6irt vagy engedélyezett oktatdson, tovabbképzésen vesz részt, otthoni
munkavégzés, vagy tdvmunkavégzés keretében latja el a munkdjat, tanulményi szabadsagot, rendes szabadsagot
kivan igénybe venni, vagy munkaidében hivatalos tavollét miatt kell az épliletet elhagynia, az 6nall6 szervezeti
egység vezet6jétdl engedélyt kell kérnie a 16. § (13) bekezdése szerinti nyilvantartasnak és a szabadsag-nyilvantarto
kartonon feltiintetett id6pontoknak megfeleléen.”

AKSz 17.§ (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

+(4) A jelenléti iven az igénybe vett rendes szabadsdgnapot,SZ” jellel, a gyermek sziiletése esetén az apat megilleté
potszabadsagot ,ASZ” jellel, unoka sziiletése esetén a nagysziil6t megilleté pdtszabadsagot ,USZ", elsé hazassag
kdtése esetén az érintettet megilletd pétszabadsagot ,HSZ’, a sziiléi szabadsagot ,SZUSZ’, a munkaltaté altal
engedélyezett hivatalos tavollétet ,HT” jellel kell jelezni.”

A KSz 24. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

»(2) Az otthoni munkavégzés engedélyezését a munkatars — az altala a munkavégzés céljabol hasznalt eszkozokre
vonatkozd, a (8) bekezdésben foglalt felelésségi szabdlyok betartdsara vonatkozé alairt nyilatkozat benyujtasaval —
az 6nallo szervezeti egység vezetdjének tdmogatasaval — ha a vezetése ala tartozé onallé szervezeti egységet
elndkhelyettes iranyitja, az iranyitast gyakorld elndkhelyettes jovahagyasaval — kérheti az elnoktdl legfeljebb heti
egy nap id6tartamban, kilonds méltanylast érdemlé korilmények fennallasa esetén a 24/A. § (3) bekezdés
b) pontjanak alkalmazasaval ennél nagyobb mértékben. Az elndk jéovahagyésa alapjan a Humanpolitikai Féosztaly
elkésziti a tdvmunkavégzésre vonatkozé munkaltatédi intézkedést, illetve az otthoni munkavégzésre iranyuld
megallapodast.”

A KSz a kdvetkez6 16/A. és 16/B. alcimmel egészil ki:

»16/A. Az atipikus foglalkoztatasi formara valo attérés és az ahhoz kapcsol6dé tajékoztatasi
kotelezettségek

24/A. § (1) A Kit. 31. § (1) bekezdése szerinti, a kdtelezé részmunkaidd kikotésére vonatkozé kérelmet a Kozos
mappdaban kozzétett ,Aktiv dllomanyba helyezés és kotelez6é részmunkaid6 kikotésének kezdeményezése” cimu
nyomtatvanyon sziikséges benyujtani, amelyet kérésre a Humdnpolitikai Féosztaly elektronikusan megkdld
a koztisztviseld részére. Munkavallalok tekintetében a kdtelezd részmunkaidé kikdtésére az Mt. 61. § (3) bekezdése
aziranyadoé.

(2) A Humanpolitikai Féosztaly a tartds tavollét megszlinésekor, vagy tervezett megsziintetésekor tajékoztatja
a munkatérsat az addig igénybe nem vett a szabadsidg napjainak szdmdarél, valamint az atipikus foglalkoztatasi
formakra valo attérés jogszabdlyi feltételeirdl.

(3) A varandds, a nyolc év alatti gyermeket neveld, a kiskord gyermeket egyediil neveld, a tartésan apoldsra szoruld
kozeli hozzatartozédjat gondozo, illetve mas kiilonds méltanyldst érdemls élethelyzetben [évé munkatérs
- a jogviszony elsé hat honapjat kivéve — kérheti

a) a munkarendjének médositasat,

b) a tdvmunka, illetve otthoni munkavégzés keretében valé foglalkoztatasat, illetve

¢) a részmunkaidében valé foglalkoztatasat.

(4) A munkatars az irdsbeli kérelmében koteles megjeldini

a) a kérelmezett atipikus format,

b) a kérelImét megalapoz6 indokokat,

¢) az atipikus foglalkoztatdsra vald attérés éltala javasolt kezd6 és befejezé id6pontjat,

d) a munkarendre vonatkozé javaslatat, a tAvmunka, az otthoni munkavégzés, valamint a részmunkaidé mértékét,
illetve

e) csatolnia sziikséges a kérelmét aldtamaszté dokumentumokat.

(5) A kérelem elfogadasardl vagy elutasitasarol az elnok tizendt munkanapon belil irasban koteles nyilatkozni.
A kérelem elutasitasat az elndk koteles irasban megindokolni.

(6) Amennyiben a munkatars kéri az atipikus foglalkoztatdsa megsziintetését, erre vonatkozé kérelme alapjan
az elndk dont a megsziintetés idépontjardl.

(7) Hivatali érdekbdl, ha az Iroda folyamatos és zavartalan feladatelldtdsa ezt indokolja, a munkaltaté mérlegelési
jogkorében létrejott atipikus foglalkoztatds — az elndk rendelkezése alapjan - idészakosan felfiiggeszthetd.
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40. 8§

42.8§

43.8

44.8

A felfliggesztésre okot add, a munkaszervezést érinté koriilmény megsz(inését kdvetéen az elndk rendelkezése
alapjan az atipikus foglalkoztatas feléled.

16/B. A kinevezéstdl eltéré ideiglenes foglalkoztatashoz kapcsol6dé szabalyok

24/B. § (1) A kinevezéstdl eltérd ideiglenes foglalkoztatdsrdl sz6l6 irdsbeli munkaltatdi intézkedésben meg kell
hatarozni kiilondsen

a) a munkavégzés helyét, idétartamat,

b
d
d
e

=

a munkatdrs illetményét, egyéb juttatasat,

—

az intézkedéssel felmerdiilt egyéb koltségeket, az esetleges koltségtéritést,

a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak személyét,

a munkatdrs ltal ellatandé feladatokat.

(2) A kikuldetésre vonatkozé szabdlyokrol kiilon utasitas rendelkezik.

(3) A hatarozott idej(i athelyezés esetén a Humanpolitikai Féosztaly dtadasra el6késziti a személyi anyagot, és arrol

—_ =

a Kut. fogyatékanyagra vonatozé szabalyai alapjan masolatot készit”

A KSz 34. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:
.(7) Egyéb tdmogatasok:

a) munkaba jarashoz kapcsolodo juttatasok:

aa) napi munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités,
ab) hazautazassal kapcsolatos utazasi koltségtérités,

ac) gépjarmivel torténé munkdba jaras koltségtéritése,

ad) 50%-os utazasi kedvezmény,

ae) helyi utazasi bérlet,

b) egészségugyi juttatasok:

ba) egészségligyi szlirévizsgalatok tdmogatasa,

bb) képerny6 elétti munkavégzéshez éleslatdst biztosité szemiiveg kdltségeihez valé hozzajérulas,
) sport és rekredcids célu juttatas,

d) innepélyes megemlékezések,

e) ruhazati juttatas,

f) tdboroztatasi tamogatas.”

A KSz 36. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

#(2) A jovedelemmeghatdrozasnal a munkatdrs havi brutté illetményét vagy alapbérét, illetve a vele kdzos
haztartasban él6k brutto illetményét, alapbérét vagy az egyéb jogviszonybdl szarmazé bevételeit kell figyelembe
venni”’

A KSz 38. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(1) Irasbeli dicséretre az elnék felhivasara az altala meghatarozott idépontig az elndkhelyettesek tehetnek
javaslatot. A javaslatokat irdsban, indokoldssal ellatva kell eljuttatni az elndk részére. Az irdsbeli dicséretet évente
egyszer adoményozza az elndk. Az elndk dontése alapjan a Humanpolitikai Féosztaly elkésziti az okiratot, melyet
a javaslatot tevé 6nallé szervezeti egység vezetbje ad 4t a munkatérsnak.”

A KSz 38. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
.(4) A (3) bekezdésben foglaltak alapjan biztositott munkaidé-kedvezmény id6tartama alatt a munkatars
illetményére (alapbérére) jogosult”

A KSz 46. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,46. 8§ (1) Az éves cafetéria-keretdsszeg igénybevétele érdekében a Humanpolitikai Féosztaly februar utolsé napjaig
- Uj belépd, illetve tartds tavollétrdl visszatérd tekintetében a jogviszony létesitését, illetve a tavollét megsz(inését
kdvetéd 10 munkanapon belll — a munkatarsak részére nyilatkozatot bocsat rendelkezésre. A munkatars ezen
nyilatkozik a mds juttatétdl szdrmazo juttatds tényérdl és annak 6sszegérdl, illetve kap tdjékoztatast az éves
cafetéria-keretdsszeg mértékérdl és a kifizetésére vonatkozé fébb szabdlyokrél. A munkatérs a nyilatkozat
kitoltésével egyidejlileg hozzajarul ahhoz, hogy az Irodanél fennallé jogviszonyanak vagy cafetéria-jogosultsaganak
modosuldsa, megsziinése esetén az idéaranyos cafetéria-keretének tullépése miatti, jogalap nélkil felvett juttatas
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45.8§

46.8§

47.8

48.§

49. 8§

Osszege az illetményébdl, munkabérébdl levondsra keriiljon. A nyilatkozat megtételéig a cafetéria-juttatas
nem fizethetd ki.

(2) A cafetéria-juttatds kifizetésére — az (1) bekezdés szerinti mas juttatétol kapott korrekcio és a 44. § (2) bekezdése
szerinti aranyositas kivételével — teljes 6sszegben keril sor, azonban a targyévben bekovetkezd, vagy tervezett
jogviszony megsz(inés, megsziintetés, illetve tartds tavollét okan a munkatars kérheti a cafetéria-juttatas részleges
kifizetését, a visszafizetési kotelezettség elkertilése érdekében. A részleges kifizetés okanak meghiusulasa esetén
a kilonbozet a targyévben kerl kifizetésre.

(3) A cafetéria-juttatdsra jogosult munkatars a Humdénpolitikai Féosztédlynak irdsban haladéktalanul bejelenti,
ha a cafetéria-juttatdsra valo jogosultsaga év kozben barmilyen okbdl médosul.

(4) Ha a cafetéria-juttatasra jogosult munkatars jogviszonya megszilinik, megsziintetésre keril, vagy cafetéria-
juttatasra év kozben egyéb okbol nem valik jogosultta, koteles a részére nyujtott cafetéria-juttatdsnak
a Koltségvetési és Gazdalkoddsi Fbosztdly altal meghatérozott idéardnyos részét meghaladéan igénybe vett
0sszegét — a jogviszony elhaldlozas okan torténé megsziinése kivételével - visszafizetni.

(5) A visszafizetés mddja elsésorban a cafetéria-juttatasra jogosult munkatéarsat megilleté jarandésagokbdl torténé
levonas. Ha a levondsra nincs méd, a visszafizetés a cafetéria-juttatdsra jogosulttd valt munkatars részérél atutaldssal
vagy készpénz-atutalasi megbizassal torténd befizetéssel torténik.

(6) Ha a cafetéria-juttatasra jogosult munkatars jogviszonya, illetve cafetéria-jogosultsaga anélkil sz(inik meg, hogy
a cafetéria-nyilatkozat megtételére lehetésége lett volna, a szdmara id&aranyosan jaré cafetéria-juttatast
- a Humanpolitikai Féosztaly felhivasa alapjan - kiilon irdsbeli nyilatkozatanak megtételét kbvetbéen kell folydsitani.
(7) A jogosultsagi id6 szamitdsakor az adott év naptari napjainak szamat kell figyelembe venni.”

A KSz 47. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,47.§ (1) Cafetéria-juttatas alatt a Széchenyi Pihenékartyara (a tovabbiakban: SZEP kértya) utalt tiamogatas értends.
(2) Az Iroda a cafetéria-juttatast évente egy alkalommal torténé utalassal tolti fel a SZEP kartyara.

(3) A probaidé kikotésével alkalmazott munkatars esetében a prébaidé tartama alatt az Iroda a SZEP kartyét
a munkatérs nyilatkozata alapjan megéllapitott éves keretdsszeg, targyhdnapra ardnyositott dsszegével havonta
tolti fel a tdrgyhdnapot kovetd 10. napig, az év utolsé hdnapjara esé 6sszeget december 23-ig. A fennmaradd
cafetéria-juttatast az Iroda a prébaidd leteltét kdvetéen egy Osszegben torténé utalassal tolti fel.

(4) A SZEP kartya megrendelésével, hasznalataval, Gj, pot-, illetve tarskartya igénylésével kapcsolatban a munkatars
kdzvetleniil a SZEP kartya kibocsatéjanal jar el. Az elveszett, ellopott vagy megrongalédott kartyak potlasanak
koltsége a munkatarsat terheli”

A KSz 48. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

,(4) A lakasbérleti tdmogatds 12 hénapos hatarozott idére — ennél révidebb hatarozott idejli bérleti szerz6dés vagy
hatdrozott id6tartamu jogviszony esetén annak idétartamat meg nem haladdéan - allapithaté meg. A munkatérs
a tdmogatasi id6 leteltével Ujabb lakdsbérleti tdmogatas iranti kérelmet terjeszthet eld.”

A KSz 57.§ (6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:
.(6) Az (1) bekezdésben foglaltak alapjén biztositott munkaidé-kedvezmény idétartama alatt a munkatars
illetményére (alapbérére) jogosult”

A KSz 65. § (8) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés [ép:

.(8) A Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztdly az esedékessé valé Osszeget a munkatdrsnak jaré pénzbeli
juttatasokbol levonja. Ha a munkatarsnak kifizethetd pénzbeli jdranddséga nincs, és azt sajat pénzeszkozeibdl nem
fizeti vissza, az illetményeléleget a foglalkoztatasi igazoldson - a jogviszony megsziinését kdvetd naptdl kezdédben
a késedelmi kamattal egyitt - fel kell tiintetni.”’

A KSz 68. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

A1) A munkadba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél sz6lé kormanyrendelet (a tovdbbiakban:
Korm. rendelet) szerinti napi munkdba jarassal kapcsolatos koltségtérités a bérlettel vagy menetjeggyel valé
elszdmolas ellenében azok aranak 100%-a. Amennyiben a munkdba jardshoz tobb fajta bérlet, illetve menetjegy
vasdrlasara is lehetéség van, a munkaltaté a legkedvezébb arut tériti meg.”
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50.8§

52.§

54.8§

55.8§

m

A KSz 68. § (2) bekezdés zar6 szovegrésze helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

»a munkatars az (1) bekezdés szerinti térités helyett a sajat gépjarmuvel torténé munkdaba jarashoz koltségtéritést
igényelhet. A koltségtérités mértéke az Szja tv. 25. § (2) bekezdés b) pontjdban a munkdba jards koltségtéritése
cimén kilométerre meghatdarozott maximalis 6sszegnek a 60 szdzaléka”

A KSz 68. § (2a) és (3) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezések I1épnek:

»(2a) Az Szja tv. 25. § (2) bekezdés b) pontja szerinti maximalis 6sszegl koltségtérités engedélyezésérdl az elndk
mérlegelési jogkorében dont.

(3) A (2) és (2a) bekezdés szerinti koltségtérités a munkdban toltétt napokra a munkahely és a lakéhely kdzott
kodzforgalmi tton mért legrévidebb tavolsag figyelembevételével fizethets.”

A KSz 69. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(3) Napi munkdba jardst szolgdlé bérlet elszdmoldsa a Koltségvetési és Gazdalkoddsi Féosztdlyon torténik.
A koltségtérités kifizetésére a bérletjegy leaddsa alapjan havonta utdlag keril sor. A leadott bérlet akkor
szdmolhato el, ha az - a leadas datumatdl szdmitva — egy honapndl nem régebbi, és azon feltlintetésre kerdlt
a munkatdrs utazasi igazolvdnydnak — ennek hianydban valamely személyazonositasra alkalmas igazolvanydnak —
szama. Kivételesen, indokolt esetben - igy kiiléndsen tartds kereséképtelenség esetén — a Koltségvetési és
Gazdalkodasi Féosztaly vezetdje az egy hdnapos elszamolasi idészaktol eltérhet. Ha a munkéba jardshoz a bérletet
vagy menetjegyet elektronikus Uton és papirra ki nem nyomtathaté moédon véltottak meg, az elszdmolds a bérlet
vagy menetjegy vasarlasardl kidllitott elektronikus szdmla és a szolgaltaté éltal ahhoz kiadott igazolas alapjan
torténik.”

A KSz 70/A. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

.(5) Ev kézben keletkez6 jogosultsag esetén a jogosultsag elsé napjatdl, igy a jogviszony létesitésének elsé napjatol
jogosult a munkatars Budapest-bérlet téritésre, a munkatars altal vasarolt bérlet utélagos elszamoldssal torténd
megtéritésével. Ha a bérletet elektronikus uton és papirra ki nem nyomtathaté médon valtottak meg, az elszdmolas
a bérlet vasarlasardl kidllitott elektronikus szdmla és a szolgdltaté altal ahhoz kiadott igazolds alapjan torténik.”

A KSz 59. alcim cime helyébe a kévetkezé alcim cim 1ép:

»59. Sport és rekreacios céla juttatas”

A KSz 59. alcime a kodvetkezé 73/A. §-sal egészil ki:

,73/A. 8 (1) Az Iroda a munkatarsak rekredcidjanak eldsegitése érdekében az ehhez szlikséges pénziigyi fedezet
rendelkezésre allasa fliggvényében a munkatarsak részére rekredcids juttatast biztosithat a SZEP kartyara utalt
tdmogatds formajaban.

(2) A juttatas teljes 6sszegére jogosult az a munkatdrs, aki a juttatds kifizetése évének januar 1. napjan és a kifizetés
tervezett napjan is munkavégzési kotelezettség mellett az Iroda alloméanyaban van. Idéaranyos 6sszegre jogosult
az a munkatars, akinek jogviszonya a juttatas kifizetése évének januar 1. napjat kovetéen jott létre, illetve az,
akinek a jogviszonya megsz(inése, megsziintetése iranti intézkedés a juttatas folydsitasakor folyamatban van.
A részmunkaid6ben foglalkoztatott munkatarsak a napi munkaidejikkel ardnyos mértékben jogosultak a rekreacios
juttatdsra. Egyebekben a 43. § rendelkezései megfeleléen alkalmazanddak.

(3) Az id6aranyositas alapja a jogosultsagi idé naptdri napjainak szama.

(4) A rekredcids juttatas 6sszegét az elndk hatarozza meg. A dontésrél a munkatarsak elektronikus levélben kapnak
tajékoztatast”

A KSz 74. 8§ (1) bekezdés b) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
(Az linnepélyes megemlékezések kérében az Iroda a tdrgyévi kéltségvetési helyzetétdl fliggéen)
,b) gyermeknap alkalmabdél a munkatarsak 14 éven aluli gyermekei és unokai részére juttatdst biztosit,”

A KSz XII. Fejezete a kovetkez6 62/A. alcimmel egésziil ki:

»62/A.Taboroztatasi tamogatas

76/A. § (1) Az Iroda a gyermekes munkatarsaknak, a gyermekiik évodai és iskolai sziinetben torténé tdboroztatasi
koltségeihez vald hozzajarulds érdekében, az ehhez sziikséges pénziigyi fedezet rendelkezésre allasa fliggvényében,
a gyermektabor dijat a 3. mellékletben meghatarozott 6sszeghatérig utélag megtériti.

(2) A tdmogatds szempontjabdl a gyermeket elészor abban az évben lehet figyelembe venni, amelyben a harmadik
életévét betolti, utoljara, amelyben a tizennegyedik életévét betdlti.
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56.8

57.§

58.8§

59.8§

60. 8§

(3) A tidboroztatdsi tdmogatast a munkatars az ,Igényl6lap a gyermekek tdboroztatdsi tdmogatasahoz” cimu
nyomtatvany kitoltésével kérheti a szdmla kidllitdsdtol szdmitott 30 napon beliil a Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztalyon. Az igényl6laphoz csatolni kell az eredeti szamlat, amelynek tartalmaznia kell vevéként a munkatars
nevét és lakcimét, gyermeke nevét, valamint a tdbor megnevezését és id6tartamat is.

(4) A taboroztatasi tdmogatas nem illeti meg azt a munkatarsat, aki a tabor idétartama alatt szilési szabadsagon,
illetve gyermek dpoldsa, gondozasa céljabdl igénybe vett fizetés nélkili szabadsagon tartézkodik.

(5) A tdmogatas targyévben gyermekenként egy alkalommal veheté igénybe. Ha mindkét sziil§ az Iroda
foglalkoztatottja, a tdmogatas mindkét szulét kuldn-kildon megilleti azzal, hogy a kifizetend6 tamogatas mértéke
egyuttesen nem haladhatja meg a tadboroztatas koltségeinek teljes 6sszegét.

(6) A Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly a kérelem alapjan gondoskodik a térités kifizetésérol”

A KSz

a) 4. alcimében az ,A kdzszolgdlati jogviszony |étesitésének” szovegrész helyébe az ,Az allashely betdltésének”
szoveg,

b) 19. § (1) bekezdésében a ,vagy a munka térvénykdnyvérél sz6l6 2012. évi l. torvény (a tovabbiakban: Mt.)
128. §-a" szOvegrész helyébe a,vagy az Mt. 128. §-a" szoveg,

<) 26.8§ (11) bekezdésében a , kdzszolgalati” sz6vegrész helyébe a,foglalkoztatasi” szoveg,

d) 31. 8 (1) bekezdésében a,novemberében” sz6vegrész helyébe a,decemberében” szoveg,
e) 70/A. § (2) bekezdés e) pontjdban az ,otthoni munkat” szovegrész helyébe az ,otthoni munkavégzés
keretében munkat” szoveg

A KSz 3. melléklete a 8. melléklet szerint médosul.

Hatalyét veszti a KSz

a) 7.8 (10)-(12) bekezdése,
b) 8. §-a,

Q) 32. alcime.

4. A Nemzeti Valasztasi Iroda gazdalkodasi szabalyzatarol sz616 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitas
moédositasa

A Nemzeti Valasztasi Iroda gazdalkodasi szabdlyzatardl szél6 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitds (a tovabbiakban:
Gazdalkodasi Szabalyzat) 1. § (1) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(Ezen utasitds személyi hatdlya kiterjed)

,b) az Irodaval munkaviszonyban, illetve egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all6 foglalkoztatottra,
ha az Iroda elndke (a tovabbiakban: elndk) és a foglalkoztatott a munkavégzésre iranyuld szerzédésben errdl
megéllapodtak [az a) és a b) pont a tovdbbiakban egyditt: munkatars]”

A Gazdélkodasi Szabalyzat 1. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,(3) Ezen utasitds rendelkezéseit a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szold torvény (tovabbiakban: Kvtv.)
1. melléklet I. Orszaggydlés fejezet 24. Nemzeti Valasztasi Iroda cim 1. Nemzeti Valasztdsi Iroda alcim kiemelt
elSirdnyzataira vonatkozéan kell alkalmazni.”

A Gazdalkoddsi Szabalyzat 2. § (1) bekezdés e) pont ed) alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(Ezen utasitds alkalmazdsdban

kotelezettségvdllalds dokumentuma: a kiaddsi elSirdnyzatok terhére fizetési kételezettség vdllaldsdrdl szol6,
szabdlyszerlien megtett jognyilatkozatot tartalmazé dokumentum, igy kiil6nGsen)

,ed) a kdzbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljarast megindito feljegyzés,”

A Gazddlkoddsi Szabalyzat 2. § (1) bekezdés g) és h) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezések Iépnek:

(Ezen utasitds alkalmazdsdban)

,9) pénzforrdskod: a bevételek és kiadasok bevételi forras szerinti csoportositasa,

h) proforma szdmla: dijbekér6, mely olyan szamviteli bizonylat, amit a megrendelés utan a szallité kild meg a vevé
részére, ami alapjan a vevé el6legként kifizetheti az 4ltala rendelt termék vagy szolgaltatds ellenértékét.
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61.§

Nem szdmla, ezért afa visszaigénylésre nem alkalmas és a szamlaval, valamint a szamla kiallitadsaval kapcsolatos
szabalyok sem vonatkoznak ra,”

A Gazdélkodasi Szabalyzat 2. § (1) bekezdés j) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

(Ezen utasitds alkalmazdsdban)

4J) szakmai teljesitésigazolo: a kotelezettségvallalé altal meghatalmazott, a szerz6dést alaird, szakmailag felelés
0nallé szervezeti egység vezetdje, teljesitések szakmai minéségét igazold személy,”

A Gazddlkoddsi Szabalyzat 2. § (1) bekezdés m) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(Ezen utasitds alkalmazdsdban)

M) t6bb év elSirdnyzatdt érint kotelezettségvdllalds: az Aht. 36. § (4) és (4a) bekezdésében meghatérozott mértékd,
hatdrozatlan idejli vagy a koltségvetési évet kdvetd idépontra is fizetési kotelezettséget tartalmazo hatdrozott ideju
fizetési kotelezettség,”

A Gazdalkoddsi Szabalyzat 2. § (1) bekezdés o) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés l1ép:

(Ezen utasitds alkalmazdsdban)

,0) egyedi gylijté2: a kdltségvetés végrehajtasa és beszdmoldsa sordn kiemelt jelentéséggel bird feladatok, projektek,
egyes valasztastipusok szerinti elkllonitett nyilvantartasi kddja.”

A Gazdalkodasi Szabalyzat 3. alcime helyébe a kovetkez6 alcim lép:

»3. Feleldsségek, feladatok, hataskorok, jogosultsagok megallapitasa és atruhazasa

3. § (1) Az elndk felelds ezen utasitas végrehajtasaért és a végrehajtas belsé ellendrzés utjan torténd vizsgalataért.
Az elnok felel6ssége nem érinti a gazdasagi vezet6 felel6sségét.

(2) A gazdasagi vezeté — az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint — ellatja az Avr. 11. §-aban foglalt feladatokat,
valamint a szamviteli feladatok iranyitasat.

(3) Az NVI kiadasi elSirdnyzatai terhére vallalt kdtelezettség esetén a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére
a gazdasdgi vezetd, vagy az dltala - a 8. melléklet szerinti pénziigyi ellenjegyzé kijelolés és aldirdsminta
alkalmazasaval - irdsban kijelolt munkatars, irdsban jogosult.

(4) Pénzigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre jogosult tovabbd az a jogosultsdgi jegyzékben nem szerepld
munkatars, akit erre a gazdasdgi vezetd a terjedelem meghatérozasaval irdsban, eseti vagy allando jelleggel,
a jogszabdlyban meghatarozott dsszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével meghatalmaz.

(5) Kotelezettségvallalasra jogosult az elndk és az éltala irasban — a 2. melléklet szerinti kotelezettségvallaloi
meghatalmazas és alairasminta alkalmazasaval - felhatalmazott személy. A kotelezettségvallalé felelés azért, hogy
a kotelezettségvallalds a valasztasi eljarasrdl szo16 2013. évi XXXVI. torvényben és az Iroda alapité okirataban foglalt
feladatok célszer(i és hatékony ellatasat szolgélja.

(6) A kotelezettségvallaldsban részt vevok feleléssége az eldirdnyzatokkal vald célszerl, eredményes, hatékony,
gazdasagos és torvényes gazdalkodashoz sziikséges dontések el6készitése és meghozatala, valamint az észszer(
takarékossag érvényesitésével a szakmai tevékenység biztositasa.

(7) A teljesitésigazold felelés annak igazolasaért, hogy a szakmai teljesités a teljesitésigazolas szerinti hataridében,
helyen, mindségben és mennyiségben megtortént, tovabba a kifizetés elrendeléséért, valamint azért, hogy
a kotelezettségvallalastdl eltérd teljesités ténye rogzitésre kerliljon a 11. melléklet kitoltésével a teljesitésigazolason.
(8) A teljesitésigazolot a 6. melléklet szerinti teljesitésigazol6i meghatalmazas és aldirdsminta, a szakmai
teljesitésigazolét a 7. melléklet szerinti szakmai teljesitésigazoloéi meghatalmazas és aldirasminta alkalmazasaval,
irdsban kell kijeldIni.

(9) Nem sziikséges a teljesités igazolasa az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke a brutto kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamldkrol a szdmlavezetd 4ltal leemelt dij, juttatds, a kilfoldi pénzértékben viéllalt kotelezettség
arfolyamvesztesége, vagy

) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsdil.

(10) Ervényesitésre a gazdasagi vezetd, vagy az éltala irdsban — a 9. melléklet szerinti érvényesité meghatalmazas és
alairdsminta alkalmazéasdaval - kijel6lt munkatars, irdsban jogosult.

(11) Azon munkatarsak, akik elszamolasi felel6sséggel kezelnek pénzeszkozt, elektronikus pénzeszkozt, elektronikus
fizet6eszkdzt vagy egyéb értéket, a jogszer( kezelésért felelésséggel tartoznak.

(12) A munkatarsak megtéritési felelésséggel tartoznak az Iroda felé, ha jogszabalyba vagy utasitdsba Utkdzd
tevékenységlik, vagy mulasztasuk eredményeként az Iroddnak kart okoznak. A kartérités mértékérdl a jogszabalyi
el6irdsok, valamint a vonatkozé utasitasok figyelembevételével az elnék dont.
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62.§

63.§

64.8§

65.§

(13) A gazdasagi tevékenységet érintd feladatellatasnak tgy kell megvaldsulnia, hogy az illeszkedjen az Iroda belsé
kontrollrendszerében meghatdrozott elvekhez, eljardsokhoz és belsé szabalyzatokhoz.”

A Gazdélkodasi Szabdlyzat 4. §-a helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

A 8 (1) A kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi, pénziigyi ellenjegyzési és érvényesitési
jogosultsaggal rendelkez6k jegyzékét — a jogosultak hivatali beosztasuk, szervezeti egységik, valamint aldirasi
jogosultsaguk szerinti bontadsban — az 1. melléklet tartalmazza (a tovabbiakban: jogosultsagi jegyzék).

(2) Kotelezettségvallaldsra és utalvdnyozésra jogosult tovdbbd az a - jogosultsagi jegyzékben nem szereplé -
munkatars, akit erre az elndk - a kotelezettségvallaloi, utalvanyozdi terjedelem meghatarozasaval a 3. melléklet
szerinti utalvdnyozdéi meghatalmazas és aldirdsminta alkalmazasaval - irdsban eseti vagy allandé jelleggel,
jogszabalyban meghatéarozott 6sszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével meghatalmaz”

A Gazdalkoddsi Szabalyzat 4. §-a a kdvetkezd (3) bekezdéssel egésziil ki:

»(3) Teljesitésigazolasra jogosult tovdbbd az a - jogosultsdgi jegyzékben nem szereplé — munkatérs, akit
a kotelezettségvallalé - a terjedelem meghatdrozasaval — irdsban, eseti vagy allandé jelleggel, jogszabdlyban
meghatarozott dsszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevételével meghatalmaz.”

A Gazdalkodasi Szabalyzat 5. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,5.8 (1) A Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly naprakész nyilvéntartast vezet
a) a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére jogosult,

b) a kotelezettségvallaldsra, illetve utalvdnyozésra meghatalmazott,

¢) a teljesitésigazolasra,

d) a szakmai teljesitésigazolasra, tovabba

e) érvényesitésre kijelolt

munkatarsakrol.

(2) A nyilvantartasnak szerepkdrénként tartalmaznia kell

a) meghatalmazott vagy kijelolt személy nevét, beosztésat,
b) a meghatalmazott vagy kijellt személy jogkorét,

¢) a nyilvantartasba vétel szamat,

d
e
f) a jogosult alairasmintajat.

(3) Elektronikus aldirds alkalmazédsa esetén a hasznalt tanusitvanyokrol és az elektronikus aldirdshoz kapcsolodd

) a jogosultsag kezd6 datumat,
)

visszavonds esetén a jogosultsag végdatumat,

tanusitvany nyilvanos adatairdl a nyilvantartast az Informatikai Osztaly vezeti.

(4) A kotelezettségvallalo tavolléte esetére a helyettese szamdara a 2. mellékletben foglalt nyomtatvany szerinti
kotelezettségvallaléi meghatalmazast és aldirdsmintét, az utalvdnyozd, valamint tdvolléte esetére a helyettese
szamara a 3. mellékletben foglalt nyomtatvany szerinti utalvanyozéi meghatalmazast és alairasmintat kell kiallitani.
Meghatalmazésra - az aldirasminta meghatalmazoénkénti alairasdval — az elndk jogosult.

(5) A teljesitésigazolé tévolléte esetére a helyettese szamara a 6. mellékletben foglalt nyomtatvany szerinti
teljesitésigazoléi meghatalmazast és aldirdsmintat kell kidllitani. Meghatalmazdsra - az aldirdsminta
meghatalmazdénkénti aldirdsaval — a kdtelezettségvallalé jogosult.

(6) Az elnok az altala adott meghatalmazast barmely igyben magdhoz visszavonhatja, amirél haladéktalanul
tajékoztatni kell a meghatalmazottat.”

A Gazdélkodasi Szabalyzat 7. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
A1) A jogosultsagi jegyzék szerinti 6nall6 szervezeti egység vezetSi szédmara a Kvtv.-ben szereplé kiemelt
elSirdnyzatok bonthatok le keretekre”

A Gazdalkoddsi Szabalyzat 8. § (1) bekezdés g) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés [ép:
,9) az alairt kotelezettségvallalasi dokumentumok egy eredeti példanyét tovabbitja a Kéltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztaly, valamint a Jogi Osztély részére”
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66.§

)

A Gazdélkoddsi Szabalyzat 8. § (2) bekezdés b) és c) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések Iépnek:

(A kotelezettségvdllalo)

,b) nevesiti a kotelezettségvallalds dokumentumdban a teljesités igazolot, illetve annak tavollétében az azt
helyettesité személyt,

c) a pénzligyi ellenjegyzést kdvetden aldirja a kotelezettségvallalds dokumentumat.”

A Gazdalkoddsi Szabalyzat 8. § (3) bekezdés a) és b) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezések Iépnek:

(A Kozbeszerzési és Beszerzési Szabdlyzattal 6sszhangban a beszerzés tipusa és Osszege alapjdn az aldbbiak szerint
irdsban kezdeményezheté kételezettségvdllalds)

,a) brutté 200 000 forint alatti (a tovabbiakban: kisérték(i) beszerzések esetén, elektronikus uton a 10. melléklet
kitoltésével és a gazdasagi elndkhelyettes, vagy a kotelezettségvallaldsra jogosult 6nallé szervezeti egység
vezetbjének jovahagyasaval,

b) brutté 200 000 forint 0sszeget meghaladd arajanlat alapjan torténé beszerzések esetében harom arajanlat
bekérésével az 5. melléklet kitoltésével vagy szerzédés alapjan és az ahhoz kapcsolddé feljegyzéssel, azzal, hogy ha
nincs lehetéség harom arajanlat bekérésére, szakmai indoklasaval elldtott feljegyzéssel az eIndk jogosult felmentést
és hozzdjarulast adni a kotelezettségvallalds meginditasahoz,”

A Gazdalkodasi Szabalyzat 8. §-a a kovetkez6 (4) bekezdéssel egésziil ki:

4(4) A brutté 200 000 forint alatti, az Iroda altal rendszeresitett elektronikus fizetéeszkdzok, kincstari kartydk,
Uzemanyagkartyak hasznalataval kiegyenlitett kotelezettségvallalds esetén — kivéve a Nemzeti Hirkozlési és
Informatikai Tanacsrdl, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zartkdrien MUkddd Részvénytarsasag és
a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérél szélé6 301/2018. (XIl. 27.)
Korm. rendelet hatalya ala tartozé beszerzéseket — nem kell a (3) bekezdés a) pontjat alkalmazni.”

A Gazdalkodasi Szabalyzat 9. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,9.§ (1) Az Avr. 35. § (1) bekezdése szerint a bevételek, miikddési- és felhalmozasi bevételek koltségvetési eredeti
vagy — ha a bevételek tervezettdl torténé elmaradasa miatt csokkentették — modositott eldiranyzatan felil teljesitett
koltségvetési bevétel (tovabbiakban: tobbletbevétel) az iranyité szerv el6zetes engedélyével, a felhasznaldsra
engedélyezett tobbletnek megfelelé 6sszegl, az irdnyitd szerv hatdskdrében végrehajtott eldirdnyzat-modositas
utan hasznalhato fel.

(2) Az (1) bekezdés szerinti tobbletbevételre vonatkozé elSirdnyzat-modositast a Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztaly vezetéjének kezdeményezésére — a gazdasagi elnokhelyettes jovahagydsaval — az elnok engedélyezi.

(3) Az Iroda sajat hataskérben a koltségvetési kiadasi eléiranyzatokat az Avr. 34/A. és 34/B. §-a szerint, a kdltségvetési
bevételi eldirdnyzatok novelésével egyidejlileg, tovabba a B813. Maradvény igénybevétele rovaton elszdmolt
maradvany altal fedezett médon, annak 6sszegéig megemelheti.

(4) Az Iroda a személyi juttatasok koltségvetési kiadasi elSirdnyzatai

a) az (1) bekezdés szerinti jévahagyott tobbletbevétellel és az Avr. 34/B. §-a szerinti bevételi el6iranyzatokkal
fedezett mddon,

b) az Iroda kotelezettségvallalassal terhelt koltségvetési maradvanydnak személyi juttatdsokbol szarmazé részével,
c) az egységes rovatrend K33. Szolgaltatédsi kiadasok rovatai kiadasi el6irdnyzatai terhére, ha annak célja, hogy
a kordbban szolgdltatas vasarlassal ellatott feladatokat az Iroda az allomanyaba tartozé személyekkel lassa el,
tovabbda barmely rovat terhére, ha a személyi juttatasok koltségvetési kiadasi eldirdnyzatainak novelése az azok
jovahagyasakor még nem ismert jogszabalyvaltozas miatt sziikséges,

d) az Irodanal eredeti bevételi eléiranyzatként nem megtervezett, év kdzben rendelkezésre bocsétott, felhasznalasi
célja szerint személyi jellegUi kifizetést tartalmazé forrasbdl

névelhetd.

(5) Az Iroda a koltségvetési kiadasok kiemelt el6irdnyzatai és a kiemelt elirdnyzaton belili rovatok kozott
atcsoportositast hajthat végre.

(6) A (3)-(5) bekezdés szerinti el6iranyzat-mddositasrdl, illetve eldirdnyzat atcsoportositasrol szold intézkedést
a gazdasagi elndkhelyettes egyideji tdjékoztatdsa mellett a Koltségvetési és Gazdalkodasi Fdosztdly vezetdje
engedélyezi.

(7) Az (5) bekezdés szerinti elSirdnyzat atcsoportositds esetén az intézkedést az engedélyezést megelézéen
a pénziigyi ellenjegyzének ellenjegyeznie kell.

(8) A sajat hataskorében végrehajtott, kiemelt el6iranyzatokhoz kapcsolddd rovatok kozotti elSirdnyzat-
maodositasokrol, -atcsoportositasokrol az intézkedés meghozatalat kdveté 6t munkanapon belll tajékoztatni kell
a Magyar Allamkincstart (a tovabbiakban: Kincstar).
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68.8§

69. 8§

70.8§

(9) Sajat hataskdrben végrehajthatd intézményi szintd, kiemelt eléirdnyzatokon beldili, illetve tervezési alapegységek
kozotti elSirdnyzat-atcsoportositdsrol — rovat mélységben - a gazdasdgi vezetd sajat hataskorben dont, és
rendelkezik a végrehajtasrol.

(10) Minden, a Kincstar felé nem bejelentéskoteles elSirdnyzatokkal kapcsolatos atkdnyvelést a Szamviteli és
Gazdalkodasi Osztaly vezetbje engedélyez”

A Gazdélkodasi Szabalyzat 10. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

+(1) Az Iroda az 1. § (3) bekezdése szerinti eléiranyzatai megvaltoztatdsanak nyilvantartasat a Koltségvetési és
Gazdélkodasi Féosztaly az integrélt pénzligyi, gazdalkodasi rendszer fékdnyvi moduljaban vezeti.

A Gazdalkodasi Szabalyzat 10. § (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(3) Nem engedélyezheté az a kotelezettségvallalas, amelyre a targyévi koltségvetésben nem all rendelkezésre keret,
fedezet kiemelt elGirdnyzat mélységben.”

A Gazdélkodasi Szabalyzat 12. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

#(2) A kdzbeszerzési eljards meginditasat megel6zéen a fedezetigazolds alapjan, az abban meghatarozott fedezet
Osszegével a kotelezettségvallaldst nyilvantartdsba kell venni, majd a kozbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi
CXLIIl. térvény (a tovabbiakban: Kbt) hatdlya ald es6é kotelezettségvallalds esetében a kotelezettségvallalas
értékének meg kell egyeznie a lefolytatott kbzbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott szerz6dés értékével”

A Gazdélkodasi Szabalyzat 15. § (2) és (3) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezések [épnek:

#(2) A kozbeszerzési ellendrzést kovetéen a Kozbeszerzési Osztdly a kotelezettségvallalds dokumentaciojat
- ha az tartalmaz szerz6dést - tovabbitja a Jogi Osztaly és a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly részére
véleményezés céljabol. A véleményezések hatarideje 6t munkanap - bele nem értve a hianypoétlas idejét —, amely
nem terjedhet ki a kotelezettségvallalds, a beszerzés célszerliségére, indokoltsdgara, valamint az ar-szolgaltatas
aranydra.

(3) A Kozbeszerzési Osztdly vezetSje a kotelezettségvéllaldas dokumentumait — annak (2) bekezdésben foglalt jogi
véleményezését kdvetéen — megkiildi az informatikai és jogi elndkhelyettes részére, aki a kotelezettségvallalas
jogszerliségét jogi ellenjegyzéssel igazolja, ezt kovetéen a kotelezettségvallalast tovébbitja a Koltségvetési és
Gazdalkodasi Féosztaly részére pénziigyi ellenjegyzésre.”

A Gazdalkodasi Szabalyzat 16. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»16. § (1) A pénziigyi ellenjegyzést kdvetéen a kotelezettségvallalas dokumentumainak partner &ltal torténé
alairasardl az 6nallo szervezeti egység vezetdje gondoskodik, aki a 8. & (1) bekezdése alapjan a hidnytalanul alairt
kotelezettségvallalasi dokumentumok egy eredeti példanyat tovébbitja a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly,
valamint a Jogi Osztaly részére.

(2) Kotelezettségvallalas kizarélag a gazdasagi vezetd vagy az altala meghatalmazassal kijeldlt munkatars elézetes
pénzigyi ellenjegyzését kdvetben, a jovahagyott kiadasi el6iranyzatok mértékéig, irdsban térténhet.

(3) A fedezetigazolasra a 15. §-ban meghatarozott eljarast kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy ha a kbzbeszerzési
eljaras, illetve pdlydzat eredménytelen, vagy a fizetési kotelezettséget keletkezteté nyilatkozat megtételére
nem kertlt sor, akkor a kordbban lekotott keretet a meghilsulds szabdlyai szerint fel kell szabaditani.
A kozbeszerzési eljards megkezdése el6tt kiallitott fedezetigazolds a beszerzési kereteket terheli.

(4) Kotelezettségvallalas torténhet

a) szerz6déssel,

b) visszaigazolt megrendeléssel,

¢) kiilondsen indokolt esetben proforma szamla kifizetésével,

d) alkalmazasi, elismerési okirattal,

e) a kozbeszerzési eljaras, palyazati kiirds meginditasat megel6z6 fedezetigazolassal,

f) egyéb okményokkal, igy kiilondsen kiklldetési rendelvénnyel vagy lakaskolcson-igérvénnyel,

g) bruttdé 200 000 forint alatti kotelezettségvallalasok esetében az Iroda altal rendszeresitett elektronikus
fizet6eszkdzok, kincstéri kartyak, tzemanyagkartydk hasznalata utjan vagy a 10. melléklet kitoltésével.

(5) Készpénz vagy a kincstéri kdrtya haszndlata sordn a kotelezettségvallalds altaldnos rendjét be kell tartani.
Az értékhatarok szempontjabdl kotelezettségvallaldsnak az egy alkalommal, egy helyrél, egy szédmla ellenében
torténd vasarlas tekintendd. A kartyahasznélat részletes szabdlyait az Iroda szamviteli politikdja és a gépkocsik és
hivatali vezetékes- és mobileszkdzok igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl sz6l6 NVI utasitas tartalmazza.”
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72.§

73.8

74. 8§

A Gazdalkodasi Szabalyzat 17. § (1) bekezdés nyitd szbvegrésze helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

.(1) Az Iroda a kulsé személyi juttatdsok, illetve a dologi kiaddsok el6iranyzata kdzott megtervezett szellemi
tevékenység szamla ellenében torténd igénybevétele tétel eldirdnyzatanak terhére természetes vagy jogi személlyel
akkor kothet szerzé6dést, ha”

A Gazdalkoddsi Szabalyzat 18. § (1) és (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezések [épnek:

A1) A 8. § (3) bekezdés a) pontja szerinti beszerzések kotelezettségvallalas és pénziigyi ellenjegyzés, valamint
kozbeszerzési és jogi jovahagyds nélkil, az 6ndllé szervezeti egység vezetdjének egyedili rendelkezésére
teljesithetéek.

(2) A Dbruttd6 200 000 forint Osszeget meghaladd kotelezettségvallaldsok esetén nem kotelezd
a kotelezettségvallalasok kdozbeszerzési, illetve jogi szempontu vizsgalata

a) a foglalkoztatdsi jogviszonyra vonatkozo kotelezettségvallalasi dokumentum,

b) a Kincstér altal nyujtott pénziigyi szolgéltatasok dija,

c) a kozbeszerzésekkel kapcsolatos kdtelezd koltség,

d) adéhatdsag felé torténd kifizetés,

e) hatosagi dij,

f) a munkatarsak képzéséhez kapcsol6dé konferencidra, tovabbképzésre torténd jelentkezés,

g) bel- és kiilfoldi kiktldetés, valamint

h) normativ utasitds alapjan jaré juttatds és koltségtérités vonatkozasaban, kivéve, ha egyéb normativ utasitas
masként rendelkezik.”

A Gazdélkodasi Szabalyzat 18. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

4(5) A fedezetigazolasokra a Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzatban meghatdrozott, a kdzbeszerzési eljaras
meginditdsdhoz szlikséges nyomtatvéanyt kell alkalmazni.’

A Gazdélkodasi Szabalyzat 22. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:
,(1) Tobb évre vonatkozé keretszerz6dés megkotése esetén a targyéven tuli pénzlgyi teljesitéssel jaro
kotelezettségvallalds szabalyait is alkalmazni kell”

A Gazdalkodasi Szabalyzat 23. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,(4) Az Iroda altal megkdotott szerz6désnek tartalmaznia kell kiilondsen

a) a szerz6do felek nevét, cégjegyzékszamat, illetve egyéb nyilvantartasi szamat, valamint adészamat, valamint
a szerz8d6 felek torvényes képviseldjének nevét, ligyleti képviselet esetén az e tényre vald utalast és a szerz6d6
felek fizetési szamlaszamat,

b) a szerz6dés részletesen meghatarozott targyat,

) a szerz6dé felek jogait és kotelezettségeit,

d) a szakmai, muszaki teljesités hataridejét, hatdrnapjat, amelyet a targyévi elGiranyzat terhére torténd
kotelezettségvallalds esetében ugy kell megallapitani, hogy a pénziigyi teljesités hatérideje — ha jogszabaly masként
nem rendelkezik - nem haladhatja meg a targyév utolsé napjat,

e) a kotelezettségvallalds nettd és bruttéd dsszegét,

f) a pénziigyi teljesités devizanemét és maédjat,

g) az ellenszolgdltatas kifizetésének hataridejét, tobb részletben torténé fizetés esetén annak Ultemezését,
a kovetkez6 év elbirdnyzata terhére vallalt kotelezettségek esetében évenkénti litemezésben,

h) a szerz6dés nem teljesitése vagy nem szerz&désszer( teljesitése esetére a szolgdltatas jellegétdl, illetve
a szerz6dés tipusatol fliggéen szerzédést biztositdé mellékkotelezettséget, igy kilondsen kotbérfizetési
kotelezettséget,

i) ha a szerzé6dés egyben a kotelezettségvallalds dokumentuma, akkor az Iroda részérdl a kotelezettséget vallald
alaird nevét és beosztasat nyomtatott bettvel is feltlintetve,

j) a teljesitésigazold nevét, valamint a teljesitésigazolé akadélyoztatdsa esetén a teljesitésigazolé helyettesitésére
kijelolt munkatars nevét,

k) ha a szerz6dés egyben a kotelezettségvillalas dokumentuma, akkor a kotelezettségvéllalas tartalmazza:

ka) a szakmai ellenjegyzd nevét és a szakmai ellenjegyz6 keltezéssel elldtott alairasat,

kb) a jogi ellenjegyz6 nevét és a jogi ellenjegyzé keltezéssel ellatott alairasat,

kc) a pénzigyi ellenjegyzés tényét, a pénziigyi ellenjegyzé nevét és a pénziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott
alairasat,
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75.8

76.§

77.8§

) az Aht. 41. § (6) bekezdésében foglaltaknak valé megfelelést, valamint

m) a szerz8d6 felek alairdsat és a keltezést.”

A Gazdélkodasi Szabalyzat 23. § (8) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

,(8) Vagyoni értékl jog megszerzésére irdnyuld szerz6dés esetén a szerzédésben rogziteni kell az ellenszolgaltatas
- vagyoni értéku jog ellenértékére és a vagyoni értéki jog munkadijara tortén6 — megbontéasat.”

A Gazdalkodasi Szabalyzat 25. § (1)-(3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

4(1) A Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly a gazdasagi vezet6 pénziigyi ellenjegyzési feladatainak teljesitése és
az eldirdnyzatokkal valé gazdalkodashoz sziikséges informaciok elééllitdsa érdekében a kotelezettségvallalasokrdl
zart rendszer( nyilvantartast vezet az integralt pénziigyi, gazdalkodasi rendszerében.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartasok az egyes kotelezettségvallalasokrol tartalmazzék kiilonosen

=

a szerz6do fél azonositd adatait,

a kotelezettségvallalas targyat,

a kotelezettségvallalds 0sszegét nettd érték és afaval novelt érték bontasban,
a teljesités devizanemét és maédjat,

a kotelezettségvallalas keltét és egyedi azonositd szamat,

a tobb évre kotott kotelezettségvallalas forduldnapjat,

a
b
C
d
e
f
g) a teljesités és kifizetés Gitemezését, illetve datumat,

h) a terhelendé rovat azonositojat,

i) a pénzforraskddot, valamint

j) a kotelezettségvallalas évenkénti 6sszegét.

(3) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas a kotelezettségvallaldsokrdél tartalmazza kiilonésen
a) a beszerzés targyat,

b) a beszerzés varhatd 0sszegét nettd érték és afaval novelt érték bontasban,

) a teljesités és kifizetés varhato datumat,

d) a terhelendd rovat azonositéjat, valamint

e) a pénzforraskodot.”

—_= = - =

)
)

A Gazdalkodasi Szabalyzat 27. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

.27. § A koltségvetés végrehajtasat szolgald pénzforgalom lebonyolitdsanak rendjét, az elbiranyzat-felhasznalasi,
illetve fizetési szamlak felsorolasat és a felettiik valo rendelkezésre meghatalmazottak kijelolésének maédjat az Iroda
szamviteli politikdja, valamint a szamviteli politika 5. mellékletét képezd pénzkezelési szabdlyzat tartalmazza.

A Gazdalkodasi Szabalyzat 28. § (6) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

4(6) A kotelezettségvallalo legkésébb a megbizas idépontjaval egyidejlileg a 6. és 7. melléklet szerinti
nyomtatvanyokon kozli az adott kotelezettségvallaldshoz vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatédrozott
csoportjaihoz kapcsoloddan az altala teljesitésigazoldssal, illetve szakmai megfeleléség igazolasaval megbizott
munkatdrsak nevét és beosztasat a Koltségvetési és Gazdalkoddsi Féosztéllyal, illetve tdjékoztatdst ad a megbizas
visszavonasardl. Az aldirdsmintdkat elektronikus alairds alkalmazdsa esetén a haszndlt tanusitvanyokat és
az elektronikus aldirdshoz kapcsolédé tanusitvany nyilvanos adatait az Informatikai Osztdly 6rzi és tartja nyilvan.”

A Gazdalkodasi Szabalyzat 29. § (5) bekezdés f) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(A teljesités dtvétele torténhet)

,f) azonosités alatt 4ll6 bevétel at- vagy visszautaldsa esetén az azt megalapoz6 dokumentumok mellékelésével.”

A Gazdélkodasi Szabalyzat 29. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

.(7) A teljesitésigazoldsra

a) nem informatikai targyu beszerzésekhez kapcsolédo kotelezettségvallaldsok esetében

aa) 200 000 ezer forint feletti beszerzések esetén a 11. melléklet kitoltésével,

ab) 200 000 ezer forint alatti beszerzések esetén a szamlan a teljesitésigazoldi pecsétnyomd alkalmazasaval,

b) az informatikai tdrgyu beszerzésekhez kapcsolddo kotelezettségvallaldsok esetében a 12. melléklet kitoltésével
kerdl sor, kivéve, ha szerz6désben egyedi minta alkalmazasaban dllapodnak meg a felek.”
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79.8

80.§

82.§

A Gazdalkodasi Szabalyzat 30. § (1)-(4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

.(1) Az dtutaldssal teljesitendd szallitéi szamlakat — az elektronikus irat- és dokumentumkezeld rendszerben tortént
érkeztetést kovetéen - a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly nyilvantartasba veszi, és tovabbitja az illetékes
06nallé szervezeti egység szamara a szamla atvételét kdvetd legfeljebb két munkanapon belil.

(2) Amennyiben a kotelezettségvéllalds dokumentuma nem tartalmazza a szamla kidllitasanak feltételeként
a teljesitésigazolas megtorténtét, akkor a kotelezettségvallalo altal kijelolt teljesitésigazold legkésébb
két munkanapon beliil aldirasaval igazolja a szamla kifizethetéségét.

(3) A (2) bekezdés szerinti esetben, ha a teljesitésigazold a szamla tartalmdval nem ért egyet, vagy a felszamitott
késedelmi kamatot vitatja, a szamlat a teljesités igazoldsa nélkil — a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly
egyideju értesitése mellett — a szallitonak visszakuldi ugy, hogy azt a kibocsatdé még a fizetési hataridé lejarta eldtt
megkapja.

(4) Ha a szamla - részteljesitések esetén a végszdmla — 6sszege kisebb a kotelezettségvallalds 0sszegénél, a keret
lekotott, de fel nem hasznalt, felszabadithatd részér6l a teljesitésigazolas soran irasban tajékoztatni kell
a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztalyt.”

A Gazdalkodasi Szabdlyzat 31. § (1) és (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezések Iépnek:

A1) A teljesitésigazold az igazolt szamlat valamennyi eredeti mellékletével egyiitt, legkésébb a szamla fizetési
hatéridejét négy munkanappal megelézden visszakildi a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly részére. A szamla
kifizetésére akkor kerlilhet sor, ha a kotelezettségvallalas dokumentumainak eredeti példanyai a Koltségvetési és
Gazdélkodasi Féosztalyon hidnytalanul leadasra keriltek.

(2) A kiklldetéshez nem kapcsolddo, készpénzben vagy kincstéri kartydval maér kiegyenlitett szamldkat azok
kiegyenlitését koveté hdarom munkanapon beliill le kell adni a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztalyon.
Ezt kovetben a kiadasok érvényesitésére a 32. §-ban foglalt eljarasrendet kell alkalmazni”

A Gazdalkodasi Szabalyzat 32. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,32.§ (1) A kiadas teljesitésérél sz6lo, az Avr. 59. § (3) bekezdése szerinti tartalmu utalvanyrendelet érvényesitése
az utalvanyozas elétt torténik.

(2) Az utalvanyrendelet a pénzligyi, gazdalkodasi rendszer altal is el6allithato.

(3) Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést és az érvényesité keltezéssel ellatott
alairasat. Elektronikus utalvanyrendelet esetén az aldirasnak legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus aldirasnak
kell lennie.

(4) A teljesitésigazolds alapjan az érvényesitének ellendriznie kell

a) a teljesitést igazold munkatdrs alairdsanak az aldirdsmintaval val6 egyez&ségét,

b) az 6sszegszerliséget,

¢) a fedezet meglétét,

d) az el8irt alaki kovetelmények betartdsat,

e) a kontirozast és a kddolast, valamint

f) a megel6zd ligymenetnek a vonatkozd jogszabalyok, illetve normativ utasitdsok szerinti szabdlyszer(iségét.

(5) Az utalvanyrendeleten a fellilvizsgélat alapjan helyesnek elismert 8sszeget kell feltlintetni.

(6) Ha valamilyen hiba vagy hianyossag miatt a bizonylat nem érvényesithetd, az érvényesitd a bizonylatot rendezés
céljabdl visszaadja a hiba kijavitasara jogkorrel rendelkezé illetékes munkatarsnak.

(7) Az érvényesité meghatalmazasara a 9. melléklet szerinti nyomtatvanyt kell alkalmazni”

A Gazdélkodasi Szabalyzat 33. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»33. § (1) Utalvanyozni csak szabalyszerlen érvényesitett utalvdnyrendelet alapjan lehet.

(2) Az utalvanyrendeleten fel kell tlintetni az utalvanyozé keltezéssel ellatott aldirasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat.

(3) Nem kell utalvanyozni

a) a kozigazgatdsi hatésagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek rovatain
elszdmolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatdsok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altaldnos
forgalmi adé rovatain elszdmolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett mlveletekkel kapcsolatban a szamlavezet6 altal felszamitott
dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket,
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83.§

84.§

85.§

86.§

87.8

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd finanszirozasi bevételek
teljesitését.
(4) Az érvényesité meghatalmazasara a 3. melléklet szerinti nyomtatvanyt kell alkalmazni.”

A Gazdalkodasi Szabalyzat 34. § (7) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:
4(7) A kovetelések nyilvantartasba vételének szabalyait az Iroda szamviteli politikdja, valamint a szamviteli politika
2. mellékletét képezd szamlarend tartalmazza.”

A Gazdélkodasi Szabalyzat 36. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

.(2) A jogerés birsaghatarozatok nyilvantartasat, a bevételek beszedésével kapcsolatos feladatokat, valamint azok
szamviteli nyilvantartasat a Koltségvetési és Gazdalkodasi FOosztaly vezeti az integralt pénziigyi, gazdalkodasi
rendszerében.”

A Gazdalkodasi Szabalyzat 36. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés |ép:

»(4) A hatéridére meg nem fizetett birsdg esetében az Iroda dnkéntes teljesitésre vald felhivast kiild a kotelezett
részére”

A Gazdalkodasi Szabalyzat 38. §-a helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,38. § (1) A Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly a kdltségvetés végrehajtasardl az Aht. 87. §-a alapjan éves
koltségvetési beszamoldt, valamint zarszamadast, illetve az Avr. 161. §-a alapjan zarszamadashoz kapcsolédd
adatszolgdltatast készit.

(2) Az (1) bekezdés szerinti beszdmoldkat és adatszolgdltatdst a gazdasagi vezeté terjeszti elé a gazdasagi
elndkhelyettes egyetértésével az elndk részére. Az adatszolgéltatasokat és beszamoldkat — jévahagyasa esetén —
az elndk irja ala.

(3) Az (1) bekezdés hatdlya ald nem tartozd évkozi koltségvetési adatszolgdltatdsokat a gazdasagi vezeté sajat
hataskorében kiadmanyozza, és azokrél a gazdasagi elndkhelyettes Gtjan tajékoztatja az elndkat.

(4) A jogszabdlyban el6irt beszdmoldkon és adatszolgéltatasokon kivil a Koltségvetési és Gazdélkodasi Féosztaly
az integralt pénzligyi, gazdalkodasi rendszerében nyilvantartott adatok alapjan beszamoloét készit az Iroda
gazdalkodasarol.

(5) A koltségvetési maradvany felhaszndlasdnak szabalyait ezen utasitas 9. § (2) bekezdése tartalmazza.

(6) Az Iroda eszkdzeinek és forrasainak alakulasardl a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly az Avr. 170. §-anak
megfeleléen negyedévenként id6kozi mérlegjelentést készit.

(7) A jogszabdlyok altal eléirt adatszolgéltatasok elkészitésének szabdlyait, az alkalmazandé eléirdsokat az Iroda
szamviteli politikdja és mellékletei tartalmazzak.”

A Gazdélkodasi Szabdlyzat 39. §-a a kdvetkezd (3) bekezdéssel egésziil ki:
,(3) Az 8sszeférhetetlenségre vonatkozé szabélyokat az Avr. 60. §-a tartalmazza!

A Gazdalkodasi Szabalyzat 28. § (4) bekezdése helyébe az,intézményi kdrtya” szovegrész helyébe a ,kincstari kartya”
szbveg lép.

A Gazdélkodasi Szabalyzat 4. melléklete a 9. melléklet szerint médosul.
A Gazdalkoddsi Szabalyzat
a) 1. melléklete helyébe a 10. melléklet,

b) 2. melléklete helyébe a 11. melléklet,
<) 3. melléklete helyébe a 12. melléklet,
d) 5. melléklete helyébe a 13. melléklet,
e) 6. melléklete helyébe a 14. melléklet,
f) 7. melléklete helyébe a 15. melléklet,
9) 8. melléklete helyébe a 16. melléklet,
h) 9. melléklete helyébe a 17. melléklet,
i) 11. melléklete helyébe a 18. melléklet,
j) 12. melléklete helyébe a 19. melléklet
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89.§

90.§

92.§

93.§

94. 8§

Hatalyat veszti a Gazdalkodasi Szabalyzat
a) 2.§ (1) bekezdés d) pontja,

b) 8.§ (1) bekezdés f) pontja,

Q) 13.8 (1) bekezdése.

5. A gépkocsik és hivatali mobileszk6zok igénybevételének és hasznalatanak rendjérél sz6lo
5/2021. (VI. 18.) NVI utasitas modositasa

A gépkocsik és hivatali mobileszk6zok igénybevételének és haszndlatanak rendjérél szélé 5/2021. (VI. 18.)
NVI utasitds [a tovabbiakban: 5/2021. (V1. 18.) NVI utasitas] 1. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

1. § Ezen utasitds személyi hatalya kiterjed

a) a Nemzeti Valasztasi Irodaval (a tovabbiakban: Iroda) kdzszolgalati jogviszonyban all6 koztisztviselSkre,

b) az Irodaval munkaviszonyban allé6 munkavallalokra [az a) és a b) pont a tovébbiakban egylitt: munkatars], valamint
c) a lll. fejezet tekintetében a Nemzeti Vélasztasi Bizottsag tagjaira.”

Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitas 3. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

,(4) Az Uzemeltetés munkatarsa valamennyi hivatali gépkocsit az Iroda tevékenységével &sszefliggé hivatali
feladatok ellatasa céljabol elnoki engedély nélkil — a személyes hasznalatra jogosulttal vald el6zetes egyeztetés
alapjan - hasznalhatja.”

Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitas 3. § (8) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,(8) A hivatali gépkocsit az Uzemeltetés munkatarsa az igényld részére a 3. melléklet szerinti atadas-atvételi
nyomtatvany, valamint - ha lizemanyagkartya haszndlata is biztositasra keriilt — a 4. melléklet szerinti atadds-atvételi
nyomtatvany szabalyszer( kitoltését és alairasat kovetéen adja at”

Az 5/2021. (V1. 18.) NVI utasitds 3. § (9) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

[A hivatali gépkocsi haszndlatdra jogosult személy (a tovdbbiakban: gépkocsivezetd) a hivatali gépkocsi haszndlata
sordn kételes]

,b) vezetni az 5. melléklet szerinti nyomtatvédny alkalmazdsaval az utnyilvédntartast. Az utnyilvantartas
személygépkocsi menetlevéllel is vezethetd.”

Az 5/2021. (VI. 18.) NVl utasitas 5. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

,(6) A jogosultak részére biztositott hivatali gépkocsi hasznélatdnak évi téritésmentes kerete az adott évi intézményi
koltségvetés terhére — a gazdasagi elndkhelyettes javaslatdra — az éves elemi koltségvetés indokoldsdban kerdil
meghatarozasra. Az elnok az éves elemi koltségvetés elfogadasival dont a targyévben rendelkezésre allo keretekrdl.
A dontés kotelezettségvallalasnak minésul. Az éves téritésmentes keret 0sszegér6l a gazdasagi elndkhelyettes
tajékoztatja az Uzemeltetés vezetsjét.

Az 5/2021. (VI. 18.) NVl utasitas 6. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

,(1) A hivatali gépkocsihoz tartozé lizemanyagkdrtya hasznaléja a vasarlasrdl ellenérzészelvényt kap, amelyen
fel kell tiintetni a kilométerdra allasat. Az ellendrzészelvényt és a bizonylatot az Gizemanyagkartya eseti hasznaldja
a 4. § (3) bekezdése szerinti dtadds-atvétellel egyidejileg, a gépkocsi személyes hasznalatara jogosult a tdrgyhonap
utolsé napjaig leadja az Uzemeltetés munkatarsanak.”

Az 5/2021. (V1. 18.) NVI utasitds 6. §-a a kovetkezd (3) bekezdéssel egésziil ki:

»(3) Az Iroda a hivatali gépkocsikat vezeté munkatérsak részére izemanyag-megtakaritast nem éllapit meg és
nem fizet”

Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitas 8. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

4(3) Kivételes esetben - igy kiilondsen, ha tizemanyagkartya kiadasara nem kerilt sor, vagy ha az Gizemanyagkartya
meghibdsodas miatt hasznalhatatlannd valt — az Gzemanyagkartydval vasdrolhaté termékek és szolgaltatasok
ellenértéke kincstari VIP-kartyaval, ennek hidnydban egyéb bankkartyaval vagy készpénzzel is teljesithets. Az ilyen
vasarlasrol minden esetben az Iroda nevére és cimére sz616, az Iroda addszdmét is tartalmazé szamlat kell igényelni.”
Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitds 8. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,(5) Ha a (4) bekezdés szerinti mobilparkolasi rendszer nem elérhetd, a gépkocsivezetd a papiralapu parkolasi jegy
alapjan az Iroda nevére és cimére sz616, az Iroda addszamat is tartalmazd szamlaval szamol el
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95.8§

96. 8§

97.8

98.§

99. §

100. §

M

Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitas 9. § (1)—(3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

+(1) Az utazds megkezdése el6tt a gépkocsivezetd koteles a kozuti kdzlekedés szabalyairdl sz6l6 1/1975. (Il. 5.)
KPM-BM egylittes rendelet 5. §-a szerinti ellenérzésre, és amennyiben hibdra utald jelenséget észlel, soron kivil
értesiti az Uzemeltetés munkatarsat.

(2) A menet kdzbeni, lényeges miszaki hibara utalo jelenség észlelése esetén a gépkocsit meg kell allitani, és errdl
a gépkocsivezeté haladéktalanul tajékoztatja az Uzemeltetés munkatarsat. Az Uzemeltetés munkatarsanak déntése
alapjan a gépkocsivezeté automento szolgalat igénybevételével vagy a kijelolt szerviz felkeresésével gondoskodik
a hiba azonnali elharitasarol. A hiba elharitasdval kapcsolatos koltségekrél minden esetben az Iroda nevére és
cimére sz6l6, az Iroda adészamat is tartalmazé szamlat kell igényelni.

(3) A menet kdzbeni, kisebb muszaki hibara utalé jelenség észlelése esetén a meghibasodast az észlelés helyének és
idejének megjelolésével az utnyilvantartdson kell feltiintetni, illetve személyes haszndlatu hivatali gépkocsi
esetében irasban jelezni az Uzemeltetés munkatérsa részére”

Az 5/2021. (VI. 18.) NVl utasitas 13. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

,(6) Ha a taxiszolgaltatas igénye nem volt el6re lathato, és a munkatars a szolgaltatast sajat kdltségére veszi igénybe,
az ellenérték megtéritését az Iroda nevére és cimére kidllitott, az Iroda adészamat is tartalmazé szamla alapjan
kezdeményezheti, amennyiben az 6néllé szervezeti egység vezetéje igazolja a hivatali célu felhasznalast”

Az 5/2021. (VI. 18.) NVl utasitas 14. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

.(2) Amennyiben a szolgaltatds ellenértékének megfizetése nem taxikartydval tortént, az igénybevevének
a 8. melléklet szerinti nyomtatvanyt és az Iroda nevére és cimére kiallitott, az Iroda addszamat is tartalmazo szamlat
a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztalyra kell benyujtania, amely gondoskodik a szolgéltatas ellenértékének
igénybevevo részére, dtutalassal torténé megtéritésérél”

Az 5/2021. (VI. 18.) NVl utasitas 15. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

,(1) Az Iroda parkoléhelyet biztosit a hivatali gépjarmdvek részére”

Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitas 15. §-a a kdvetkezd (9) és (10) bekezdéssel egésziil ki:

,(9) Az elveszett parkoldkartya pétlasanak koltségeit az Iroda atharitja az igénybevevdre.

(10) A bérelt parkolohely szabalyainak megsértésébdl keletkezd koltségeket az Iroda atharitja a parkoldhely
igénybevevdjére.”

Az 5/2021. (VI. 18.) NVl utasitas 16. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

.(5) Amennyiben a koltségtéritésre vald jogosultsag honap kozben keletkezik vagy szlinik meg, a koltségtérités
naptari napokra idéaranyosan illeti meg a munkatérsat. A koltségtérités adott honapban fel nem hasznalt része
a targyév végéig felhasznalhatdé. A koltségtérités el6z6 évi maradvanyat a munkatars a kovetkezé évben
nem hasznalhatja fel”

Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitas 16. § (7) és (8) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezések Iépnek:

A7) A koltségtéritésben részesiilé munkatars koteles a parkolasi dij megfizetését igazold, az Iroda nevére és cimére
sz6l6, az Iroda addészamat is tartalmazd valamennyi szamlat, tovdbba - ha a szdmla azokat nem tartalmazza -
a parkolas helyét és idejét igazol6 egyéb bizonylatokat, valamint a 11. melléklet szerinti Osszesitést a Koltségvetési
és Gazdalkodasi Féosztalyon a targyhdt kdvetd honap 15. napjaig leadni.

(8) A koltségtérités utdlagos szamfejtésérdl és atutalassal torténd kifizetésérdl a Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztaly gondoskodik.”

Az 5/2021. (VI. 18.) NVl utasitas 17. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

.(1) Az Iroda valamennyi munkatdrsa munkavégzés céljabol - amennyiben a feladatellatads indokolttd teszi —
jogosult egy févonali vezetékes telefonkésziilék hasznélatéra, helyi, vidéki és nem emelt dijas mobiltelefonszamok
hivasanak lehet6ségével.”

Az 5/2021. (VI. 18.) NVl utasitas 17. § (3) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

#(3) A személyi jovedelemaddrdl szold 1995. évi CXVII. torvény 70. § (9) bekezdés c) pontja alapjan
telefonszolgaltatds magancéli hasznalata cimén az Iroddt mint kifizetét terhelé adokoteles jovedelemnek
- a magancélu telefonhaszndlat el nem kuldnithetésége okdn — az (1) és (2) bekezdés alapjan az Irodat
- a szolgaltatas miatt — terheld kiadasok husz szazaléka mindsul.”
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101.§

102. §

103. 8§

104.§

m

Az 5/2021. (VI. 18.) NVl utasitas 18. § (5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés ép:

»(5) A hivatali mobileszk6z beszerzésével, az eléfizetés megrendelésével, az eszkdz dtadasaval, visszavételével,
nyilvantartasaval és tarolasaval kapcsolatos feladatokat az Informatikai Osztaly, valamint a Kdzbeszerzési Osztaly
latja el”

Az 5/2021. (VI. 18.) NVl utasitas 18. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

+(7) Az Informatikai Osztaly, valamint a Kozbeszerzési Osztaly altal a hivatali mobileszk6z kiadasa, valamint
visszavételezése a 12. melléklet szerinti nyomtatvany alkalmazéséaval torténik. A mobileszkdz-késziilék esetleges
sérlléseit az dtadas-atvételi jegyz6kdnyvben részletesen fel kell tiintetni.”

Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitas 19. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

,19. § (1) A hivatali mobiltelefont a felhasznald koteles rendes munkaidejében, valamint az ligyelet és készenlét
id6tartama alatt Gzemképes és bekapcsolt allapotban maganal tartani, tartézkodasi helyétél fliggetlentl. Az NVI
vezetdi a hivatali mobiltelefonon térténé elérhetéséget — a rendes szabadsag idejét és a munkasziineti napokat
kivéve — 8:00 és 20:00 6ra kozotti idészakban a tartézkodés helyétdl fliggetlendl kotelesek biztositani.

(2) A hivatali mobiltelefon elvesztését vagy eltulajdonitdsat a munkatars koteles a tudomdsszerzéstdl szamitott
legrévidebb idén beliil irdsban bejelenteni az Informatikai Osztaly, valamint a Kézbeszerzési Osztaly munkatarsanak,
tovabbda gondoskodnia kell az eléfizetés letiltasardl a NISZ Zrt. Ggyfélszolgalatan. A mobiltelefon eltulajdonitdsa
esetén a munkatdrs koteles az Informatikai Osztaly, valamint a Kozbeszerzési Osztdly munkatarsanak bemutatni
a hivatalos rendorségi feljelentésrdl készilt jegyzokonyvet. Ennek hidnyaban, illetve a hivatali mobiltelefon
elvesztése esetén a kartéritési kotelezettség a munkatarsat terheli.

(3) Karokozés esetén a munkatdrsnak kartéritést kell fizetnie. Az okozott kart az Iroda a munkatérsnak kiszamlazza.
A munkatdrs az eszkozok sériilése, kdrosodasa esetén keletkezett, valamint az eszk6zok hidnyabdl és pétlasabol
fakado karért a 10. § (6) bekezdése szerinti kartéritési felel6sséggel tartozik.

(4) A hivatali mobiltelefonnal rendelkezé munkatars jogviszonyanak vagy jogosultsaganak megsziinése esetén
a mobiltelefont az Osszes tartozékaval egyitt legkésébb az utolsé munkédban toltétt napon, illetve a jogosultsag
megsziinésének napjan le kell adnia az Informatikai Osztaly, valamint a Kdzbeszerzési Osztdly munkatérsanak.
Az eszkdz leaddsardl az Informatikai Osztély, valamint a Kézbeszerzési Osztaly munkatarsa a 12. melléklet szerinti
nyomtatvany atadasaval tdjékoztatja a Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztalyt, amely az eszkdznyilvantartast
ennek megfelel6en médositja.

(5) A 12. melléklet szerinti nyomtatvanyon atadaskor rogzitett tartozék hidnya esetén a munkatars sajat koltségére
koteles Uj tartozék beszerzésérdl gondoskodni.”

Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitas 20. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés [ép:

J(4) A személyi jovedelemadodrdl szold 1995. évi CXVIIL. torvény 70. § (9) bekezdés c) pontja alapjan
telefonszolgaltatds magancéli hasznalata cimén az Irodat mint kifizetét terhelé adokoteles jovedelemnek
- a magancélu telefonhasznélat el nem kilonithetésége okdn — a (2) és (3) bekezdés alapjan az Irodat
- a szolgdltatas miatt — terhel6 kiaddsok hisz szazaléka min&sul.”

Az 5/2021. (VI. 18.) NVl utasitas 21. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

,21. § (1) Allashelyének, éllashelyi feladatainak valtozasa esetén a hivatali mobiltelefonnal rendelkezé6 munkatars
az Informatikai Osztalyt, valamint a Kozbeszerzési Osztalyt a valtozast kdvetd 6t munkanapon belll koteles
értesiteni. Az értesitést kdvetéen az Uj éllashelynek, allashelyi feladatoknak megfelelé téritésmentes el&fizetési
keretrél az Informatikai Osztdly, valamint a Kozbeszerzési Osztdly a Koltségvetési és Gazdalkodasi FOosztalyt
haladéktalanul tajékoztatja.

(2) A tartds tavollét — igy kiilondsen a harminc napot meghaladé betegallomany, fizetés nélkiili szabadsag, szilési
szabadsag — esetén a tavollét id6tartamara a munkatars téritésmentes keret igénybevételére csak indokolt esetben,
az 6nallé szervezeti egység vezetbjének engedélye alapjan jogosult. Az engedélyt a 13. melléklet alkalmazasaval kell
dokumentalni, amelyet az aldirast kévetéen az Informatikai Osztalyra, valamint a Kdzbeszerzési Osztdlyra kell
eljuttatni.”
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105. 8§ Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitas

a) 2.§ 1. pontjaban a,tulajdonaban” szévegrész helyébe a ,vagyonkezelésében” szbveg,

b) 12.§ (1) bekezdésében a, kiklldetés vagy” szovegrész helyébe a, kikildetés, vagy” szdveg,

<) 16. § (2) bekezdésében az,,engedély eredeti” szovegrész helyébe az,engedély egy-egy eredeti” széveg
lép.

106. & Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitas

a) 2. melléklete helyébe a 20. melléklet,
b) 5. melléklete helyébe a 21. melléklet,
Q) 6. melléklete helyébe a 22. melléklet,
d) 8. melléklete helyébe a 23. melléklet,
e) 12. melléklete helyébe a 24. melléklet
1ép.
107. 8§ Hatdlyat veszti az 5/2021. (V1. 18.) NVI utasitds 24. § (1) bekezdése.

6. Zaro rendelkezések

108. 8§ Ez az utasitds 2024. janudr 1. napjan Iép hatdlyba.

Dr. Nagy Attila s. k.,

elnok
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1. melléklet az 5/2023. (XIl. 28.) NVI utasitdshoz
»1. melléklet a 11/2015. (XII. 23.) NVI utasitashoz

Iktatészam:

SZAMLAOSSZESITO SZEMELYI REPREZENTACIOHOZ

Kerettel rendelkezd vezet6 neve:

Beosztasa:

Szervezeti egysége:

Elszamolasi id6észak:

Csatolt szamlak:

Sorszam Szallité megnevezése Szamla sorszama szamla 6’sszege
(brutto Ft)
1
2
3
4
5
6
Osszesen:

Megjegyzés: Igazolom, hogy a fenti reprezentdcids kiadds hivatali célbdl kertilt felhasznalasra.

Budapest, ..............

kerettel rendelkezé vezet6 alairasa”

2023. évi 64. szam
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2. melléklet az 5/2023. (XIl. 28.) NVI utasitdshoz
»2. melléklet a 11/2015. (XII. 23.) NVI utasitashoz

Iktatészam:

ELSZAMOLAS SZEMELYI REPREZENTACIORA FELVETT ELOLEGROL

Kerettel rendelkezd neve:

Beosztasa:

Szervezeti egysége:

Elszamolasi id6észak:

Felvett el6leg 6sszege:

Felhasznalt 6sszeg:

Kilonbozet:

Csatolt szamlak:

| Lo | i Szamla 6sszege
Sorszam Szallito Szamla sorszama )
(brutté Ft)
Osszesen:
Megjegyzés:
Budapest, .....coovviiiiiiniiiininn,

kerettel elszamold alairasa”
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3. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
L4 . melléklet a 11/2015. (XII. 23.) NVI utasitashoz

Részt vevo személyek

Név

Szervezet
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4. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
»5. melléklet a 11/2015. (XII. 23.) NVI utasitashoz

Uzleti ajandék

Atadas idépontja

Ajandéktargy fajtaja, megnevezése

Megajandékozott neve
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5. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
»1. melléklet a 2/2016. (ll. 25.) NVI utasitashoz

Iktatészam:

KIKULDETESI RENDELVENY

kilfoldi és belféldi utazasokhoz

Kikuldetés tipusa:

(A megfeleld kockat kérjlk jeldlje x-szel.)

1. Akiklldetésre vonatkozo rendelkezések

Kik(ildott neve:

Utazas célja:

Szervezeti egység:

Célorszag/varos:

Addazonosito jel:

Tervezett indulas
(nap, 6ra):

Allando lakcim:

Tervezett visszaérkezés
(nap, 6ra):

Sziletési datum:

Kiklldetés tervezett
idétartama (nap):

Utlevélszam:

Utlevél kiallitasanak helye (véros):

Utlevél lejaratanak datuma

(év, hénap, nap):

2. Utvonalterv (oda-vissza ut)

Indulas ideje
Indulas helye
(év.hénap.nap)

Erkezés ideje

(év.honap.nap)

Erkezés helye

Igénybe vett kozlekedési

eszkoz
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3. Koltségterv, eldleg igénylés

Tervezett o Pénz- i Tervezett o Pénz-
Jogcim . El6leg igény Jogcim . El6leg igény
0sszeg nem 0sszeg nem
Napidijj (......... nap) EUR Vonatjegy
Szallas Repliléjegy
Sajat gépkocsi Taxi/transzfer
hasznalat koltsége belféld
Hivatali gépkocsi Taxi/transzfer
Uzemanyagkoltség kalfold
Autoépdlya matrica Tavolsagi
koltsége buszjegy
Vendéglatas Vizum
Biztositas Regisztracios dij
EQyéb (.voevvnnnnnn. ): Uzleti ajandék
4. Tervezett koltségek Gsszesitése
Tervezett 6sszeg El6leg igény
Ft EUR Ft EUR
Koltségek 6sszesen:
Kiklldott aldirasa Kelt: oo
Pénziigyi ellenjegyzés
(200 E Ft felett) Kelt: oo,
Kezdeményezd vezet6 aldirdsa Kelt: oo
EInok (elrendeld) alairdsa Kelt: oo,

A nyomtatvanyt 2 példanyban sziikséges kitolteni, 1 példany a KGFO-t, 1 példany a foglalkoztatottat illeti.”
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6. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
»2. melléklet a 2/2016. (1l. 25.) NVI utasitashoz

lktatdészam:
KIKULDETES KOLTSEGELSZAMOLAS
kiilfoldi és belfoldi utazasokhoz
Kikiildetés tipusa: || klfoldi kikiildetés

(A megfeleld kockat kérjik jeldlje x-szel.)

1. Kikuldetésre vonatkozé rendelkezések

Kiklldott neve,
beosztasa:

Kikiildetés helye:

Szervezeti egység:

Kezd6 datuma:

Kotvall.szam:

Befejez6 datum:

Kikildetés célja:

Napidijjal érintett
napok szdma:

2. Megvaldsult utazas induldsi és érkezési adatai

Indulds ideje Erkezés ideje
(év.honap.nap) Indulas helye (év.hénap.nap)
(6ra, perc) (6ra, perc)

Erkezés helye

Hataratlépés ideje
(év.hénap.nap)
(6ra, perc)

lgénybe vett
kozlekedési eszkdz

3. Koltségelszamolas (a tényleges kiadashoz kapcsolodé bizonylatokat kérjiik mellékelni az elszamolashoz)

Tényleges

i o i Co Pénz- Felvett eléleg Pénz- . Fizetési mod (kp., utalas,
Sorszam Koltségtipus/ Jogcim kiadas N Arfolyam . . L
. nem Osszege nem kincstéri kartya, taxikartya)
Osszege
1. Napidij (... nap) EUR

2. Széllas

Sajat gépkocsi
elszamolas dsszesen
(3.a pont 6sszesen
adata szerint)

4. Hivatali gépkocsi
Gzemanyag koltség

Autopdlya matrica

Vendéglatas

Biztositas

Reptil6jegy/Vonatjegy

O |® N o

Taxi/transzfer belfold

_‘
=

Taxi/transzfer kulfold

11. | Tavolsagi buszjegy
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12. | Regisztracios dij

13. | Uzleti ajandék

14, | EQYED (cvevveveenenn.. )

Osszesen:

Eléleg levonas:

Ft

Kifizetend&/visszafizetendd 6sszeg:

Ft

3.a Sajat gépkocsi koltségelszamolas

(3.a pont kitoltése esetén Utvonaltervet, torzskdnyvet, forgalmi engedélyt kérjiik mellékelni.)

GépjarmU adatai:

Rendszam: ........coveiiiiiiiiiiiiiens
TIPUS: e
Lokettérfogata (cm3):..covvviviiiiiiinnininns
Uzemanyag tipusa: [ |benzin [ ]gézolaj

[]tolthetd hibrid [ ]tisztan elektromos

[]LPG

Gépjarmdi tulajdonosa:[_|  Kikiildott kdzeli hozzatartozdja/bejegyzett élettarsa: [ ]

(A megfelelé kockat kérjuk jeldlje x-szel.)

NAV fogyasztasi norma (liter/100 km): .........

NAV lizemanyag norma (Ft/liter): ..................

Amortizacio téritése (Ft/km): ..........oevenenn..

Déatum, ora,

Sorszam Honnan Hova

perc

Tavolsag
(km)

Uzemanyag
térités
(Ft)

Amortizacio (Ft)

Osszesen
(Ft)

Mindosszesen:

4. Etkezés

Kijelentem, hogy a kikiildetés id6tartama alatt az aldbbiak szerint dijtalan étkezésben részesiiltem:

Datum

Megnevezés (reggeli, ebéd, vacsora)

Az elszamolasban valétlan adatok kozlése fegyelmi, illetve biintet6jogi eljarast von maga utan.
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5. Mellékletek: ......... db

Kt e

A kikuldetésben eltoltott id6 szilkségességét és a feladat elvégzését
igazolom:

Kelt: Elrendel6 alairasa

A koltségelszamolast jovahagyom:

Kelt: coveeeiiiiiiiieiie Koltsegvetési és Gazdalkodasi
Féosztaly

A nyomtatvanyt 2 példanyban sziikséges kitolteni, 1 példany a KGFO-t, 1 példany a foglalkoztatottat illeti.”



7. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
,3. melléklet a 2/2016. (Il. 25.) NVI utasitashoz

Iktatoszam:

A kiklildetés idépontja:
Kiklldott neve:

Kiklildott adoazonosité jele:
Gépjarm{ tipusa:
GépjarmU rendszéma:
Lokettérfogat (cm?):

Uzemanyag tipusa: [ |benzin [ ]gézolaj

(A megfeleld kockat kérjlk jeldlje x-szel.)

ESETI SAJAT GEPKOCSI HASZNALATANAK KOLTSEGELSZAMOLASA

[]tolthetd hibrid [ ]tisztan elektromos [ _]LPG
Gépjarmui tulajdonosa:[ ]  Kikiildott kozeli hozzatartozdja/bejegyzett élettarsa: [ ]

NAV fogyasztasi norma (liter/100 km):

NAV lizemanyag norma (Ft/liter):
Amortizacio téritése (Ft/km):

Mellékletek: ...... db

Koltségvetési és Gazdalkodasi Fosztalyra érkezett:

. S s Uzemanyag- . .

Sor- Déatum, ora, L Uzleti partner Tavolsag L Amortizacié Osszesen

| Utazas célja Honnan Hova térités
szém perc neve (km) (Ft) (Ft)

(Ft)

1

2

3

4
Mindosszesen:
Kelt: ..o,

Kikuldott

A koltségelszamoldst jovahagyom / a teljesitést igazolom: ..........ccooveiiiiiiiiiiiiiiiiiniennee.

Uzemeltetés

A koltségelszdmoldst jovdhagyom: .........ocoiiiiiiiiii

Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

Wezs 49 IN9 "€70C

€899
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8. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz

1. AKSz 3. mellékletében foglalt tablazat 8. sora helyébe a kovetkez6 sor 1ép:

o]

JUTTATAS MEGNEVEZESE

JUTTATAS OSSZEGENEK NAGYSAGA)

8.

cafetéria-juttatas éves keretosszege

az Szja tv. 71. § (1) bekezdése szerinti cafetéria-juttatas
munkatarsanként 6sszesen a targyévi kdzponti kdltségvetésrol
sz6l6 torvényben meghatarozott keretdsszeg

2. A KSz 3. mellékletében foglalt tablazat a kbvetkezé 9. sorral egészil ki:

o]

JUTTATAS MEGNEVEZESE

JUTTATAS OSSZEGENEK NAGYSAGA)

9.

taboroztatasi tdamogatds

gyermekenként nett6 40 000 Ft, de nem tobb, mint a kérelmezé
nevére kidllitott szamlan feltlintetett 6sszeg
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9. melléklet az 5/2023. (XIl. 28.) NVI utasitdshoz
1. A Gazdélkodasi Szabalyzat 4. melléklet cime helyébe a kdvetkezé cim lép:
»Az 6nallo6 szervezeti egységekhez tartozo feladatok, keretek”

2. A Gazdalkodasi Szabalyzat 4. mellékletében foglalt tablazat elsé soraban a ,Feladat megnevezése” szévegrész
helyébe a ,Feladat, keret megnevezése” széveg lép.

3. A Gazdalkodasi Szabalyzat 4. mellékletében foglalt tablazat 12. sora helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép:
,Reprezentécids célu ajandékok beszerzésével kapcsolatos feladatok”
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10. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
»1. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi alairasi jogosultsaggal rendelkezék

jegyzéke

Beosztas

Jogalap

Kotelezettségvallalasi
jogosultsag (bruttd)

Utalvanyozasi
jogosultsag
(brutto)

Teljesitésigazolasi
jogosultsag
(brutto)

EInok

sajat jogon

korlatlan

korlatlan

korlatlan

Elndkhelyettesek

helyettesitési jogkdriikben eljarva

korlatlan

korlatlan

korlatlan

Onall6 szervezeti
egységek vezetdi

Altalanos EInékhelyettes, sajat jogon
eljarva

1000 000 Ft alatt

korlatlan

Gazdasdgi EInckhelyettes, sajat jogon
eljarva

1000 000 Ft alatt

korlatlan

korlatlan

Informatikai és Jogi
EIndkhelyettes, sajat jogon eljarva

1000 000 Ft alatt

korlatlan

Szervezési Féosztaly

Szervezési Féosztaly vezetdje sajat
jogon

korlatlan

Koltségvetési és
Gazdalkodasi
Féosztaly

Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztaly vezetdje sajat jogon,
valamint az elndk és az
elndkhelyettesek tavolléte esetén,
helyettesitési jogkorben eljarva

korlatlan

Pénziigyi Osztaly vezetdje sajat
jogon, valamint helyettesitési
jogkdrben eljarva

korlatlan

Szamviteli és Gazdalkodasi Osztaly
vezetdje sajat jogon, valamint
helyettesitési jogkorben eljarva

korlatlan

Pénziigyi ellenjegyzési és érvényesitési alairasi jogosultsaggal rendelkezok jegyzéke

Ervényesitsi

Beosztas Jogalap Pénzugyi ellenjegyzéi jogosultsag . )
jogosultsag
Koltségvetési és Gazdalkodasi
Féosztaly vezetdje (mint az NVI sajat jogon korlatlan korlatlan
gazdasdagi vezetbje)
Pénziigyi Osztaly vezetdje i i
Koltségvetési és Gazdalkodasi R korlatlan korlatlan
o . helyettesitési jogkorben
F6osztaly vezetdje (mint az NVI T - —
- i« Szamviteli és Gazdalkodasi
gazdasagi vezet6je) altal ) ) )
Osztdly vezetéje korlatlan korlatlan

felhatalmazott személyek

helyettesitési jogkdrben
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11. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
»2. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Kotelezettségvallaléi meghatalmazas és alairasminta

A kotelezettségvallaldsra meghatalmazott

Neve:

Szervezeti egysége:

Beosztasa:

A meghatalmazds érvényességének

kezdete:

A meghatalmazas visszavonasig, vagy a Nemzeti

A meghatalmazas érvényességének megsziinése: Valasztasi lrodanal fennallé kozszolgalati jogviszony

megsz(inéséig érvényes.

EIn6k mint meghatalmazé alairasa:

Kotelezettségvallalasra meghatalmazott alairasmintéja:

Zaradék:

A meghatalmazast ..................... nappal visszavonom.

Kelt: Budapest, .....covveveviiniinnnnnns

Kapjak:
- Meghatalmazott

- Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly”
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12. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
»3. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Utalvanyozoéi meghatalmazas és aldirasminta

Az utalvéanyozasra meghatalmazott

Neve:

Szervezeti egysége:

Beosztasa:

A meghatalmazas érvényességének kezdete:

A meghatalmazas visszavonasig, vagy a Nemzeti
A meghatalmazas érvényességének megsziinése: Valasztasi Irodanal fennallé kozszolgalati jogviszony
megsz(inéséig érvényes.

EIn6k mint meghatalmazé alairasa:

Utalvéanyozasra meghatalmazott alairasmintdja:

Zaradék:

A meghatalmazdst ..................... nappal visszavonom.

Kelt: Budapest, .....coeveveviinininnnnnns

Kapjak:
- Meghatalmazott
- Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly”
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13. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
»5. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Megrendel6

Iktatoszam:

Szallitd megnevezése:

Szallitd cime:

Szallité adészama:

Szallité bankszamlaszama:
Megrendelés targya:

Tisztelt ..oeveeiiiii

EzGton megrendeljiik Onéktdl az alabbi arut/szolgaltatast a kdvetkezé feltételekkel:

Aru/szolgéltatas pontos M L Nettd egységar Netto ar AFA AFA Brutto ar
ennyisé
megnevezése yised (forint) (forint) (%) (forint) (forint)
Osszesen:

A teljesités id6pontja:
Fizetés médja:
Szamlazasi név és cim: Nemzeti Valasztasi Iroda, 1054 Budapest, Alkotmany u. 3.

A Nemzeti Vélasztasi Iroda ad6szama: 15815563-1-41
Teljesités helyszine: Nemzeti Valasztasi Iroda székhaza, 1054 Budapest, Alkotmany u. 3.

Szamla kiallitasara a jelen megrendelésben foglaltak teljesitését kbvetéen kertilhet sor. A szamla - a megrendelés
a teljesitésigazoldsra jogosult vezetd teljesitésigazolasanak megfelelé mértékl - ellenértékét a bizonylatok
kézhezvételétdl szamitott 30 napon bellil az NVI atutalds utjan egyenliti ki. Azt a szamlat, amelyik a fizetési hatarid6
elétt legaldbb 10 munkanappal nem érkezett meg az NVI-hez, az NVI pénziigyi teljesités nélkil jogosult
visszakuldeni.

Megrendeld kapcsolattartdjanak neve (szakmai teriletrdl):

Kérjlik szives visszajelzésiiket a megrendelés elfogadasaval kapcsolatban a(z) ..........cooeveiiiiiiiiini.e. cimre.
Budapest, .....covvviiiiiiiiiiiinns
(név) (név)
Kezdeményezé 6nalld szervezeti egység vezetdje Kotelezettségvallalo

Pénzligyileg ellenjegyzem:

Budapest, .....ccoviiiiiiinininn,

Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztély vezetdje”
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14. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
,6. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Teljesitésigazoloi meghatalmazas és alairasminta

A teljesitésigazolasra meghatalmazott

Neve:

Szervezeti egysége:

Beosztasa:

Jogkdr megnevezése:

A meghatalmazas érvényességének kezdete:

A meghatalmazas érvényességének megsziinése:

Kotelezettségvallalé mint meghatalmazé alairasa:

Teljesitésigazolasra meghatalmazott alairasmintdja:

Zéaradék:
A meghatalmazast ..................... nappal visszavonom.
Kelt: Budapest, ........cocveveeninininnnnn.

kotelezettségvallald

Kapjak:
- Meghatalmazott
- Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly”
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15. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
»7. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Szakmai teljesitésigazol6i meghatalmazas és alairasminta

A szakmai teljesitésigazoldsra meghatalmazott

Neve:

Szervezeti egysége:

Beosztasa:

Jogkdr megnevezése:

A meghatalmazas érvényességének kezdete:

A meghatalmazas érvényességének A meghatalmazas visszavonasig, vagy a Nemzeti Vélasztasi
megszlinése: Irodanal fennallo, munkavégzésre irdnyuld jogviszony

megsz(inéséig érvényes.

Kotelezettségvallald mint meghatalmazo
alairasa:

Szakmai teljesitésigazolasra meghatalmazott
alairdsmintdja:

Zaradék:
A meghatalmazast ..................... nappal visszavonom.

Kelt: Budapest, .....cocevevevninininnnn.

kotelezettségvallalé

Kapjak:
- Meghatalmazott
- Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly”
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16. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
»8. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Pénziigyi ellenjegyz6 kijelolés és alairasminta

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult

Neve:

Szervezeti egysége:

Beosztasa:

A kijel6lés érvényességének kezdete:

A kijelolés érvényességének megszlinése: A kijel6lés visszavondsig, vagy a Nemzeti Valasztasi [rodanal
fennalld, munkavégzésre iranyuld jogviszony megsz(inéséig
érvényes.

Gazdasagi vezet6, mint kijel6l6 aldirdsa:

Kijelolt alairasmintdja:

Zaradék:

Akijeldlést ......cocveviiinnit nappal visszavonom.

Kelt: Budapest, .....coceveveviinininnn.

gazdasagi vezetd

Kapjak:
- Pénzigyi ellenjegyzésre jogosult
- Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly”
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17. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
,9. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Ervényesité meghatalmazas és alairasminta

A meghatalmazott

Neve:

Szervezeti egysége:

Beosztasa:

A meghatalmazas érvényességének kezdete:
L o A meghatalmazas visszavonasig, vagy a Nemzeti Valasztasi
A meghatalmazas érvényességének e o T L
L Irodanal fennalld kdzszolgalati jogviszony megsz(inéséig
megsziinése: .,
érvényes.
Gazdasagi vezeté mint meghatalmazoé aldirdsa:
Meghatalmazott alairdsmintdja:
Zaradék:
A meghatalmazdst ..................... nappal visszavonom.

Kelt: Budapest, .....coceveveviinininnn.

Kapjak:
- Meghatalmazott
- Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly”

gazdasagi vezetd
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18. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
»11. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Kotelezettségvall. ny. szam:
Szallitd megnevezése:

Teljesitésigazolas

1. Szamla részletezése:

Szémla jogcime/tartalma Bruttd 6sszeg

Ft

Brutt6 dsszesen Ft

2. Teljesités igazolasa:

A kiadadsok teljesitésének jogossagat, Osszegszer(iségét, a szerz6dés, megrendelés, megallapodas teljesitését
a dokumentumok alapjan ellenériztem, javaslom a teljesités igazoldsat.

szakmai megfeleléséget igazold neve, aldirdsa

A teljesitést igazolom:

Budapest, ............ OV v ho ...... -n

teljesitésigazold neve, alairdsa”
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19. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
»12. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasitashoz

Kotelezettségvall. ny. szam:
Szallitd megnevezése:

Teljesitésigazolas az informatikai targyu beszerzésekhez kapcsol6déan

1. Szamla részletezése:

Teljesitésigazolas
Sor-
. A szadmla 6sszegének szazalékos
szam Tartalma Jogcime )
megoszlasa

1. lzemeltetés

2. fejlesztés

3. informatikai szolgaltatas

4. informatikai eszkdz

5. immateridlis javak

2. Teljesités igazolasa:

A kiaddsok teljesitésének jogossagat, Osszegszer(iségét, a szerz6dés, megrendelés, megallapodas teljesitését
a dokumentumok alapjan ellenériztem, javaslom a teljesités igazolasat.

szakmai teljesitésigazold neve, alairdsa

A teljesitést igazolom.

Budapest, ...... Vi ho ...... -n

teljesitésigazold neve, alairdsa”
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20. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
,2. melléklet az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitashoz

Iktatészam: NVI/......... /20......

Engedély hivatali gépkocsi vezetéséhez
FEINGTAIMAZOM ...ttt et e et et e et et aeaas
(szig. szama/utlevélszam: .........covvvviniviinininnnns , vezetSi engedély szama: .........o.iiiiiiiiii )

a Nemzeti Vélasztasi Iroda munkatdrsat, hogy a hivatali gépkocsit vezesse.
Gépkocsi rendszama:

Gépkocsi alvazszama:

Gépkocsi motorszama:

Forgalmi engedély szama:

A felhatalmazas visszavonasig érvényes.

Budapest, 20........ccceveiiiiininnnn..
Elnok
NVI/......... /20...... , Budapest
Authorization

to use the vehicle owned by the National Election Office
FRErEDY QULROKIZE ... e e e ettt
(ID/PasSPOrt NO. ...eueeiieeieiee e ,Driving Licence NO. .....ouviniiniiii e )
to drive the vehicle owned by the National Election Office
Plate No.

Chassis No.
Engine No.
Registration Certificate No.

The authorization is valid until withdrawal.

President”
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21. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
,5. melléklet az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitashoz

Utnyilvantartas/Személygépkocsi menetlevél

Rendszam: ‘ Gyartmany: ‘ Szallithat6 személyek szama:
‘ ......... BV it ho ...... nap sorozat sorszam
Személygépkocsi kezd Széllitott személyek Gépjarm(ivezetd Uzemben tarté
......... 6ra......... perc szama neve neve, cime:
Honnan hova L
o Km-éra allasa
(Megallas helye)
Osszes Személygépkocsi
végez:
km szallitottf6 ... ora...... perc Uzemiddé
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22. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
,6. melléklet az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitashoz

Sajat gépkocsi hivatali céli igénybevételének engedélyezése

AIUBITOtE v kérem, hogy 20.................. naptol 20.................. napig tarto
idétartamra, ......covveiinnnnt tipusu, sajat/hdzastarsam’ tulajdon(d)ban 1évé vagy altalam/hazastarsam? altal zart
végl lizingbe vett, ........covviinni. forgalmi rendszamu gépkocsi igénybevételét engedélyezni sziveskedjék.

Kijelentem, hogy a fenti gépkocsira érvényes CASCO biztositassal rendelkezem / nem rendelkezem 3

Budapest, 20.........cccevvnennn.

igényld

Sajét tulajdonu gépkocsi fentiek szerinti igénybevételét engedélyezem / nem engedélyezem.*

Budapest, 20............oeueenee.

' A megfeleld alahuzando.
2 A megfelel6 aldhtizandé.
3 A megfeleld aldhtizandé.
“ A megfelelé aldhtzandd!”
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23. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
,8. melléklet az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitashoz

Taxikoltség elszamolasa szamlaval

Igénylé szervezeti egység:

Utazo(k):
Utazas datuma Bizonylat sorszama Utazas koltsége lgénybevétel oka, Gtvonal
Osszesen
A hivatali célu felhasznaldst igazolom. A szamla ellenértékét atutaldssal ............coooeiiiiiiiiiiiiin... részére,
................................................... SZAMU ..ttt eee e e ee e eeene.. DANKNAELD vezetett
bankszamI&Jara ........oovviiiiiiiii kérem megtériteni.
Budapest, 20.......c..ccevvvinins

0nallé szervezeti egység vezetdje”
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24. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasitdshoz
»12. melléklet az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasitashoz

Hivatali mobileszk6z és SIM-kartya atadas-atvétele

Alulirott

Név:

Beosztas:

Szervezeti egység:

munkatdrsa a mai napon az aldbbiak szerint nyilatkozom:
Mobileszkdz atadasra/visszavételre kerdil: igen/nem’
Megnevezés/tipus:

Gyari szam:

Leltéri szdm:

Tartozékok:

SIM-kartya atadasra/visszavételre kerdil: igen/nem:?
Telefonszédm:

Budapest, .....covviiiiiiiiiin

Mellékletek:
1. melléklet: Nyilatkozat mobileszkoz atvétele esetén
2. melléklet: Nyilatkozat SIM-kartya atvétele esetén

atado atvevé

Késziilt: 3 példanyban

1 példany: Atado

1 példany: Atvevé

1 példany: Koltségvetési és Gazdalkodasi Féosztaly

' A megfelel6 rész aldhtizandé. Atadaskor igen vélasz esetén az 1. melléklet (Nyilatkozat mobiltelefon atvétele esetén) kitdltends.
2 A megfelel6 rész aldhtizandé. Atadaskor igen vélasz esetén a 2. melléklet (Nyilatkozat SIM-kartya atvétele esetén) kitdltendd.
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1. melléklet: Nyilatkozat mobileszkoz atvétele esetén

NYILATKOZAT
ATUIIOLE, o (ANYJA NEVE: L.t ,
szUletett: ..o ) nyilatkozom, hogy a jelen atadés-atvétel targyu dokumentumban

megjeldlt eszkdzoket és tartozékait a mai napon hasznalatra hidnytalanul dtvettem.

Tudomdsul veszem, hogy az eszkozok sériilése, karosodasa esetén keletkezett, valamint az eszkdzok elvesztésébdl,
hidnyadbdl és poétlasabol fakadd kérért, az Mt./Kit. szerinti kartéritési felel6sséggel tartozom. Hozzéjarulok, hogy
a birésagi végrehajtasrél sz6l6 1994. évi Llll. toérvény szabalyai szerint a kartérités 6sszegét illetményembdl/
munkabérembdl a Nemzeti Valasztasi Iroda levonja.

Budapest, .....coovviiiiiiniiiininn.
alairas

Tanuk
L 2

név név

lakcim lakcim

alairas alairas

2. melléklet: Nyilatkozat SIM-kértya atvétele esetén
NYILATKOZAT

ANUTIrOtE, e (ANYJa NEVE: «.iniiiiii e ,
SZUlEtett: ... ) az Mt. 161. § (2) bekezdés a) pontja, valamint a Kiit. 74. §

(2) bekezdése alapjan, a gépkocsik és hivatali telefonok igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl széld
NVI utasitds alapjan vallalom, hogy a részemre engedélyezett havi kereten feliili esetleges hivatali mobiltelefon-
hasznalat teljes koltségét a szamlan feltlintetett fizetési hataridéig megtéritem. A megtéritésre torténé felszolitas
teljesitésének elmulasztasa esetén tudomasul veszem, hogy eléfizetésem a felszolitasban foglalt hatarid6t kbvetéen
korlatozasra kertl, tovédbba vallalom, hogy a tulhasznélat és a kapcsolodd koltségek behajtdséval kapcsolatos eljaras
koltségeit is megfizetem.

Egyidejlleg tudomasul veszem, hogy a Nemzeti Valasztési Iroddval (a tovabbiakban: NVI) fennallé jogviszonyom
megszlinése esetén, a részemre biztositott hivatali mobil-el6fizetés id6tartama alatt keletkezett, de a jogviszony
megszlinésével Osszefliggd — elszamolas idején még nem ismert — havi kerettullépésem koltségét az NVI részemre
utélagosan kiszamlazza.

Jelen nyilatkozatom kizarélag arra az idészakra vonatkozik, amelyben a SIM-kartya a hasznalatomban volt.

Budapest, 20........ccceveiiiiiinnnn..
alairas
Tanuk
1 S 2 e e,
név név
lakcim lakcim

alairas alairas”
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Az orszagos rendorfokapitany 33/2023. (XIl. 28.) ORFK utasitasa
a kiemelt hatarvadasz szolgalati pétlékra jogosité szolgalati koriilményekrél és a folydsitas rendjérol

A jogalkotdsrdl sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontjdban, a Rendérségrél sz616 1994. évi XXXIV. torvény 6. §
(1) bekezdés b) pontjaban, valamint a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos alloméanyanak szolgélati jogviszonyarol
sz616 2015. évi XLII. torvény 319/L. § (1a) bekezdésében foglaltak alapjan a kiemelt hatarvadasz szolgélati potlékra jogositd
szolgdlati korilmények és a folydsitds rendjének meghatarozasara kiadom az aldbbi utasitast:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az utasitas hatdlya
1. Az utasitds hatalya az 4ltalanos renddérségi feladatok ellatasara létrehozott szervre terjed ki.

Il. FEJEZET
RESZLETES RENDELKEZESEK

2. A kiemelt hatarvadasz szolgalati potlékra jogosito szolgalati koriilmények

2. Kiemelt hatdrvadasz szolgdlati potlékra jogosult az a szerz6déses hatarvadasz, aki

a) a 4. pont c) alpontjdban meghatarozott vezetéi dontés alapjan kijelolt hatdrszakaszon vagy
hataratkeléhelyen a feladata elldtdsa soran a szolgalatelldtdas sajatossagaibdl addédo valdsagos és
rendszeresen felmerlld — az életet, a testi épséget, az egészséget fenyegetd — kockazatnak van kitéve, vagy

b) a 4. pont ¢) alpontjdban meghatdrozott vezetéi dontés alapjan kijelolt hatératkel6helyen ténylegesen
utlevélkezel6i feladatot lat el.

3. Akiemelt hatdrvadasz szolgalati potlék folydsitasat megalapozé kockazatokat heti rendszerességgel kell értékelni és
azok fenndllasat egy hét idétartamra megallapitani.

4. Az allamhatar védelmét érint6 és az dllamhatar rendjét befolydsold kockazatok értékelése korében
a) a Bacs-Kiskun, a Békés, a Csongrad-Csanad, a Hajdu-Bihar, valamint a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei

Rendér-fékapitdnysdg vezetbje az eltelt két hét tapasztalatairdl — az aktudlis kdzbiztonsagi és blnlgyi,
az dllamhatar rendjét és biztonsagat érintd helyzetrdl, a hatarrendészeti jogsértésekrél — a masodik hét utolsd
munkanapjdig értékeld jelentést készit, és azt megkiildi a Készenléti Rend6rség Hatdrvadasz Ezred
(a tovabbiakban: KR HVE) ezredparancsnokénak;

b) a KR HVE ezredparancsnoka az a) alpontban meghatdrozott idépontot kovetd hét elsé munkanapjan,
az a) alpont szerinti értékeld jelentések alapjan a Készenléti Renddrség (a tovabbiakban: KR) parancsnoka
részére javaslatot tesz azon hatdrszakaszok, hataratkel6helyek kijel6lésére, ahol a 2. pontban meghatérozott
kockézatok fennallnak;

<) a KR parancsnoka a b) alpontban meghatarozott idépontot kovetdé munkanapon kijeldli azon
hatdrszakaszokat és hataratkel6helyeket, ahol a 2. pont a) alpontjdban foglalt kockazatok fenndllnak, és
amely hataratkel6helyeken a 2. pont b) alpontja szerinti esetben a kiemelt hatérvaddsz szolgdlati potlékra
jogosultsag fennall.

5. A 2. pont a) alpontjdban meghatérozott kockazatok tekintetében a varmegyei rendér-fékapitanysag illetékességi
tertletén, a KR HVE adott hatdrvadasz szdzada szolgdlatteljesitési helyén, az allamhatdr 6rzését nehezitd,
az allamhatar jogellenes atlépését célzd és a jogellenes bevandorlast elésegité kockazati tényezdket kell alapul
venni.

6. A KR parancsnoka az allamhatér védelmét érint6 és az allamhatar rendjét befolyasold rendkiviili esetben a 4. pont
a) alpontjdban meghatarozott vezetdktdl soron kivil jelentést kérhet be, amely alapjén a 4. pont c) alpontjaban
meghatdarozottdl eltéré idépontban is jogosult dontést hozni.
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3. A nyilvantartas rendje

7. A Robotzsaru NEO és NOVA.lrat egydittes integralt Ggyviteli, igyfeldolgozo és elektronikus iratkezelé rendszer
(a tovébbiakban: Robotzsaru rendszer) szolgalatvezénylés moduljdban a kiemelt hatdrvadasz szolgdlati potiékra
vonatkozé jogosultsagot a 4. pont ¢) alpontja szerinti dontés alapjan, a megallapitott id6tartamra a kiemelt

hatarvaddasz szolgalati potlékban részesitett szerz6déses hatarvadaszok részére rogziteni kell.

4. A folyésitas rendje

8. A kiemelt hatdrvaddsz szolgdlati pétlékot a targyhdnapot koveté hoénapra esedékes illetménnyel egyitt kell

folyésitani.

9. Az Orszdgos Rendér-fékapitanysag biztositjia a kiemelt hatdrvaddsz szolgalati pétlék folydsitdsahoz sziikséges

pénziigyi feltételeket.

Ill. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

10. Ez az utasitas 2024. janudr 1. napjan lép hatélyba.

11. Az utasitds hatélybalépését kdvetd nyolc napon bellil a gazdasagi orszagos rendérfékapitany-helyettes intézkedik

a kiemelt hatarvadasz szolgalati potlék Robotzsaru rendszerben torténd rogzitésének biztositasahoz sziikséges

informatikai fejlesztések végrehajtasara.

Dr. Téreki Sdndor r. vezérérnagy s. k.,
blinligyi orszagos rendérfékapitany-helyettes

Az orszagos rendorfékapitany 34/2023. (XIl. 28.) ORFK utasitasa
az Iratkezelési Szabalyzatrol szol6 40/2017. (XIl. 29.) ORFK utasitas modositasarol

A jogalkotdsrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjadban és a Rendérségrél szold 1994. évi XXXIV. térvény
6. § (1) bekezdés b) pontjaban, valamint a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a magdanlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. torvény 10. & (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet, az elektronikus formaban tarolt iratok kozlevéltari atvételének
eljarasrendjérél és miszaki kovetelményeirdl sz6l6 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet, az elektronikus lgyintézés és a bizalmi
szolgaltatdsok éltaldnos szabdlyairdl szol6 2015. évi CCXXII. tdrvény, valamint a végrehajtasara kiadott, az elektronikus tigyintézés
részletszabalyairdl szol6 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével, a koziratok kezelésének
szakmai irdnyitasaért felel6s miniszter és a Magyar Nemzeti Levéltar egyetértésével az Iratkezelési Szabdlyzatrdl széld

40/2017. (XIl. 29.) ORFK utasitas modositasara kiadom az alabbi utasitast:

1. Az Iratkezelési Szabalyzatrdl sz6l6 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasitds (a tovabbiakban: Utasitas) 89. pont g) alpontja

helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
(Az elektronikus ligyintézést és iratkezelést biztosito szerv érkeztets pontjdnak ligykezel6i végzik:)

,9) az elektronikus Ugyintézést és iratkezelést biztositd szerv hivatalos elektronikus postafiékjanak hivatali

munkaidében torténd kezelését;”
2. Az Utasitds 89. pontja a kovetkezd n) alponttal egésziil ki:
(Az elektronikus ligyintézést és iratkezelést biztosito szerv érkeztets pontjdnak ligykezel6i végzik:)

,n) a téves cimre érkezett elektronikus kildeményeknek NOVA SZEUSZ kiildési moddal térténé soron kiviili

tovabbitasat”
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10.

11.

12.

13.

14.

. Az Utasitds 90. pontja a kdvetkez6 j) alponttal egésziil ki:

[A szervezeti elem ligykezelGje vagy a szervezeti elemnél ligykezel6i feladatokat elldté személy (a tovdbbiakban:
szervezeti elem ligykezeldje) végzi]

,j) az Ugyintézé elektronikus levélcimére érkezett kiildemények érkeztetését, postabontasat, elézménykutatasat,
el6zmény esetén a killdemény alszamra torténé iktatasat, elézmény hianyaban a killdemény szignélasra ajanlasat.”
Az Utasitas 92. pont f) alpontja helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

(A vezetSk — a feladat- és hatdskériikbe tartozo ligyekben — végzik)

,f) a hatarid6-hosszabbitds és a hataridében 1évé iratok felllvizsgalatat;”

Az Utasitas 92. pont i) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés ép:

(A vezetSk — a feladat- és hatdskériikbe tartozo ligyekben — végzik)

1) az érkezett papiralapu iratok megsemmisitési jegyzékonyv tervezetébdl torténd torlését, az abba torténd Gjboli
felvétel engedélyezését;”

Az Utasitas 92. pontja a kovetkezd k) alponttal egészil ki:

(A vezetSk — a feladat- és hatdskériikbe tartozé ligyekben — végzik)

,K) az elektronikus Ugyintézést és iratkezelést biztositd szerv hivatalos elektronikus postafiékjanak hivatali
munkaidén kivil kezeléséért felel6s személy vagy szervezeti egység kijelolését”

Az Utasitas 93. pont c) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(Az ligyintéz6k:)

,C) az elektronikus levélcimukre érkezett kiildeményeket soron kiviil tovabbitjak a szervezeti elem Ugykezel6jének
elektronikus levélcimére, vagy az iratkezelési feladatok ellatdsa céljabol végrehajtjdk a sajat hivatalos elektronikus
levélcimikre érkezett kiildemények érkeztetését, postabontasat, el6zménykutatdsat, elézmény esetén a kiildemény
alszamra torténd iktatasat, el6zmény hidnyaban a kiildemény szignalasra ajanlasat;”

Az Utasitas 93. pontja a kdvetkezd i) és j) alponttal egésziil ki:

(Az ligyintéz6k:)

J1) az ugyfél Ugyintézési rendelkezésének nyilvantartasaban ellenérzik az tgyfél elektronikus kapcsolattartasra
vonatkozé rendelkezését, melynek eredményét az Ugy alszdmdra iktatjdk, és az eredmény fliggvényében
intézkednek a megfeleld kiildési mod alkalmazasara;

j) @ munkakori leirasukban kapott felhatalmazas alapjan dontenek az tigyirat hataridébe torténd helyezésérél.”

Az Utasitas 139. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,139. A papiralapu kildemény boritékjat mindig az irat mellé kell csatolni, amennyiben azon olyan informacié kerilt
rogzitésre, amelyet a kiildeményben 1évé irat nem tartalmaz”

Az Utasitas 144. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,144. A vezetd az irat beérkezését kdvet6 90 napon beliil donthet a hiteles elektronikus irat papiralapu példdnyanak
ujboli felvételrsl”

Az Utasitas 150. pont ¢) alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés 1ép:

(Az irat el6szigndldsra/szigndldsra jogosult vezetd az érkeztetést kovetd egy munkanapon belil:)

,C) kozli az elintézéssel kapcsolatos utasitasait — igy kilondsen az elvégzendd feladatot, a hataridét, a slirg6sségi
fokot -, papir alapon érkezett irat esetén rendelkezik a megsemmisitési jegyzékonyv tervezetébdl torténé torlésrol;”
Az Utasitas 165/A. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,165/A. Fényilvantarté Konyvben kell nyilvantartdsba venni azokat a papiralapu, tobb lapbdl all6, osszeflizott
és hitelesitéssel ellatott okmanyokat, bizonylatokat, nyilvantartdsokat, amelyek valamilyen eszkdz hasznélatat,
atadas-atvételét vagy egy adott tevékenységnek az elvégzését dokumentdljak, igy kilondsen az Irattéri Terv
671-676. irattdri tételszamai ald tartozé nyilvantartdsokat, valamint a 156. pontban felsorolt iratkezelési
okmanyokat. Hasznalatukra, nyilvantartasba vétellikre és vezetésikre a jelen alcimben foglalt szabalyokat kell
alkalmazni!”

Az Utasitas 197. pontja a kovetkez6 |) alponttal egészil ki:

(Az iratokhoz a kiadmdnyozd déntése alapjdn az aldbbi kezelési utasitdsok alkalmazhatdk:)

1) ,ElkUlonitetten kezelendd!™”

Az Utasitas a kdvetkezé 232/B. ponttal egésziil ki:

»232/B. Irattdrba papiralapu iratot csak abban az esetben lehet befogadni, amennyiben az ligyiratra a vonatkozé
irattari tételszam D/PM, NS és D/PM, illetve HN és D/PM jel6léssel ellatott, illetve nem tartozik a 292/A. pont
hatalya ald”
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.
23.

24,
25.

Az Utasitas a kovetkezd 239. ponttal egészil ki:

,239. Az 4tmeneti irattdrban tarolt papiralapu Ugyiratokat munkaidén kivil lemezszekrényben, zérhaté irodai
butorokban vagy személyi (negativ) pecsétnyomdval lezart, dtmeneti irattér részére kialakitott helyiségben kell
tarolni.

Az Utasitas 289. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,289. A hianyzé iratokrdl hianyjegyzéket (jegyzékonyvet) kell felvenni, az adott irat iktatokonyv-bejegyzésénél
az irathidny tényét a tdrgymezdbe a jegyzékonyv szamanak és ,H” betl beirasaval jelezni kell, és meg kell tenni
a sziikséges intézkedéseket az irat hollétének felkutatdsara.”

Az Utasitas 292/A. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»292/A. A maradand6 értékd irat (NS és HN) papiralapi példanyanak megsemmisitéséhez negyedéves
id6szakonként kérni kell az illetékes levéltar jévahagyd nyilatkozatat a maradandd értéki iratokrol készitett jegyzék
megkuldésével. A jegyzéken szereplé azon maradandd értékl papiralapu iratok, melyek megdrzésére a levéltar
a nyilatkozata szerint nem tart igényt, megsemmisitési jegyzékonyvre veheték és megsemmisitheték. Az illetékes
levéltar altal papir alapon is megérzenddnek itélt maradando értékd iratot a levéltarba adasig papiralapu iratként is
meg kell 6rizni”

Az Utasitas 305. pont nyité szovegrésze helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,Objektiv Felelsség Rendszer Alkalmazasban és a TrafficPoint Utdij Hatésagi Rendszer Alkalmazasban generalt,
els6 foku birsagot kiszabd dontések kivételével az iraton — a 10. melléklet szerinti minta felhasznalasaval —
fel kell tlintetni Times New Roman betditipussal:”

Az Utasitas 326/C. és 326/D. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezések 1épnek:

»326/C. A régi bélyegz6t az Uj bélyegzé megérkezését kovetd nyolc munkanapon belil, jegyzékdnyv egyideji
felvételével az azt nyilvéntarto szervezeti elem selejtezi olyan médon, hogy eredeti alakja visszaallithatatlan legyen.
A megsemmisités tényét a nyilvantartasban fel kell tiintetni.

326/D. Az elhasznéldédott személyi (negativ) pecsétnyomdk selejtezésérél jegyzokonyv egyideji felvételével
az azt nyilvantarté szervezeti elem gondoskodik. A selejtezés tényét a nyilvantartasban fel kell tlintetni.”

Az Utasitas 406. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:

,406. A vezeték kotelesek folyamatosan figyelemmel kisérni az iratok készitésének, nyilvantartasanak és kezelésének
rendjét, a hatdrid6k betartasat, a vonatkozo rendelkezések végrehajtasat.”

Az Utasitas 9. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

Az Utasitas 1. figgeléke helyébe az 1. fliiggelék 1ép.

Az Utasitas

a) 4. pont 4.23. alpontjaban az,olyan tgy Ugyirata” szovegrész helyébe az,olyan lgyirat” széveg;

b) 93. pont e) alpontjdban a,mellékeltének” sz6vegrész helyébe a,mellékletének” sz6veg

Iép.

Ez az utasitas 2024. januar 1-jén lép hatalyba.

Ez az utasitas a hatalybalépését kdvet6 napon hatélyat veszti.

Dr. Téreki Sdndor r. vezérérnagy s. k.,
blinligyi orszagos rendérfékapitany-helyettes
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1. melléklet a 34/2023. (XIl. 28.) ORFK utasitdshoz
,9. melléklet a 40/2017. (XIl. 29.) ORFK utasitashoz

CIMER
(SZERVEZETI EGYSEG, SZERVEZETI ELEM MEGNEVEZESE)

Széam: 29000/ - /2024. alt.
SELEJTEZESI JEGYZOKONYV
Készllt: (év, hdnap, nap)-an/-én a(z) (rendéri szerv megnevezése) (szdmu) hivatali helyiségében/irodajaban.

A selejtezést végezte: (név, rendfokozat — ha van -)
(név, rendfokozat — ha van -)

A selejtezést ellendrizte: (vezetd neve, rendfokozata — ha van -)

A selejtezést jovahagyta: (vezetd neve, rendfokozata — ha van -)

A selejtezés megkezdésének idépontja: (év, hénap, nap)

A selejtezés befejezésének idépontja: (év, hénap, nap)

A selejtezés ald vont iratok: A(z) (rendéri szerv - szervezeti elem — megnevezése) kezelésében 1évd, 6rzési idét
meghaladott (évkér tél-ig jelbléssel). évi iratok.

A selejtezés (a selejtezés ald vont iratok esetén hatdlyos Irattdri Terv felsoroldsa)

- 10-130/1960. Szabdlyzat a BM szervek iratainak védelmével és selejtezésével kapcsolatos feladatokra (1972. mdjus 02.
elétt keletkezett iratokra)

- 10-350/1972. BM Titokvédelmi Szabdlyzat (az 1972. mdjus 02. és 1993. februdr 28. kbz6tti iratokra)

— 1/1993. ORFK utasitds (az 1993. mdrcius 01. és 1994. december 31. kbzétti iratokra)

— 13/1994. ORFK utasitds (az 1995. janudr 01. és 1995. december 31. k6z6tti iratokra)

mellékletét képezd Irattéri Tervek figyelembevételével tortént.

A selejtezéssel érintett iratok mennyisége: ...... ifm.
Evkér: ...... év
Cim: xxxx Budapest, xxxx u. x-x.; xxxx Budapest, Pf. xxxx
Telefon: +36 (X) XXX-XXXX, XX-XXX;

KER azonositd: XXXX XXX XX
E-mail: xxx@xxx.police.hu
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1. Irattari tételszdm Meg6rzési id6 Irattéri tételszam Iktatdszamok felsoroldsa
megnevezése iktatészam formatumaban
2. Irattari tételszam Megé6rzési id6d Irattari tételszam Iktatédszamok felsoroldsa
megnevezése iktatoszam formatumaban
Evkér: ...... év.
1. Irattari tételszam Megérzési idé Irattari tételszam Iktatédszamok felsoroldsa

megnevezése

iktatoszam formatumaban

A selejtezés soran a vonatkozo rendelkezések szerint jartunk el.

,Székhely, id6bélyegzé szerint”

selejtezési bizottsdg tagjai

A selejtezés idépontjdban szuréprébaszerlien ellenériztem az aldbbi iratokat, hidnyossdgot nem tapasztaltam.

(A szuréprdébaszertien ellenérzott lgyiratok felsoroldsa.)

Készilt: elektronikusan

Kapja:

MNL
irattar”

a selejtezést ellendrizte
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1. fliggelék a 34/2023. (XIl. 28.) ORFK utasitdshoz

»1.fuggelék
IRATTARI TERV
Az irattéri tervben alkalmazott réviditések jelmagyarazata:
a) NS - nem selejtezheté irattari tétel, az e kategdridba sorolt iratok kozlevéltarnak torténd atadasara
a tablazatban megjeldlt idében kertil sor;
b) HN — hatarid6 nélkil 6rzend6, nem selejtezheté helyben 6rzendé iratok;
c) D/PM - a papir alapon érkezett, hiteles elektronikus masolatta alakitott, de papir alapon is megérzendd

iratok.

ALTALANOS RESZ
I. A rendéri tevékenységgel 6sszefiiggo altalanos iratfajtak

Irattari tételszam keret: 1-t6l 60-ig
(felhasznalt: 1-t61 60-ig)

Digitalizélas mellett
Megérzési id6 Lf:véltléri papfrali\poln is
atadas megdrzés
(D/PM)
1. | Jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabdlyozd
eszkozok, belsé rendelkezések és
a végrehajtasukhoz kiadott segédanyagok
a) | ORFK tajékoztatok, belsé normék (Szervezeti NS 15 év
és MUikodési Szabalyzat, ligyrendek,
utasitasok, intézkedések), szabalyzatok és
a végrehajtasukhoz kiadott segédanyagok
eredeti, irattari példanyai:
b) | mas szerv éltal készitett normak: 1év
¢) | Masolatkészitési Szabalyzat: NS 15 év
d) | Elektronikus Aldirasi és Elektronikus NS 15 év
Bélyegzési Szabdlyzat:
e) | Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatasi NS 15 év
Szabalyzat:
f) | Informacioatadasi Szabalyzat: NS 15 év
g) | Egylttmikodési szerzé6dések, NS 15 év D/PM
egyuttmikddési megallapodasok,
amennyiben a masik fél nem rendelkezik
elektronikus aldirassal:
h) | részintézkedéseket tartalmazo korlevelek, visszavonast
tajékoztatok, kdzlemények, intézkedési kovetéen
tervek: 1év
i) | Uzemeltetés Biztonsagi Szabélyzat: NS 15 év
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2. | Terve
norm
eléké

zetek véleményezése, belsé
a-el6készitéssel, egytttmkodési szerz6dések
szitésével kapcsolatos iratok

a)

a Rendérség alaptevékenységét
meghatarozé norma-elSkészitéssel,
jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozé
eszkdzok eldkészitésével, egylttmikodési
szerz6dések el6készitésével, egylittmiikodési
megallapodésok el6készitésével 6sszefliggd
iratok:

5év

b)

a Rend6rség mukodésével kapcsolatos
norma-elékészitéssel, jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok
el6készitésével, egylttmikodési szerz6dések
el6készitésével, egylttmiikodési
megallapodasok el6készitésével dsszefliggd
iratok:

3év

az a)-b) pontba nem sorolhaté
norma-elékészitéssel, jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkdzok
el6készitésével, egylttmikodési szerz6dések
el6készitésével, egylttmiikodési
megallapodasok el6készitésével 6sszefliggd
iratok:

1év

3. | Azalapvet6 jogok biztosatol és helyetteseitdl,
valamint a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéaciészabadsag Hatdsag elnokétdl érkezd
megkeresésekkel kapcsolatban keletkezett iratok:

5év

4. | ARenddrséghez intézett miniszteri, orszaggydlési
megkeresésekre adott valaszok

a)

a Rendérség felligyeletét ellatd miniszterhez
intézett interpelldcidkra, kérdésekre adott
vélaszok iratai:

5év

b)

az Orszaggy(lés bizottsagaitdl, egyéni
képvisel6ktél érkezett megkeresések:

5év

az orszaggyulési képvisel6kkel kapcsolatos
talalkozo, feljegyzés:

3év

5. | Kulfol

di orszagok rendéri szerveivel torténé

egyuttmikodés soran keletkezett iratok

a)

nemzetkozi jogi kotelezettségek alapjan
a renddri tevékenység egészét érint6é
jelentések, atfogo értékelések vagy egyes
szakterlileteket érint6 jelentések,
tajékoztatok:

NS

15 év

egyes szakterileteket érinté jelentések,
tajékoztatok, kdlcsonods tajékoztatok,
targyalasi tervek, uti jelentések,
jegyz6konyvek, megallapodasok stb.:

10 év
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c) | arészadatokat tartalmazo iratok, egyedi 3év
intézkedésekkel kapcsolatos levelezések:
d) | RABIT-, FRONTEX-, valamint EU- (Schengeni) 1év
kotelezettségvallalasboél fakado
hatarrendészeti feladatokkal kapcsolatos
iratok. Kiutazasokkal, fogadasokkal
kapcsolatos iratok, el6készitési
megbeszélések, levelezések, szakértdi
vélemények, jelentések:
e) | nemzetkozi kapcsolattartas egyéb 1év
dokumentumai:
f) | kulfoldrél érkezett vagyonvisszaszerzés 5év
targyu megkeresések iratanyagai:
g) | kilfoldre tovabbitott vagyonvisszaszerzés 5év
targyu megkeresések iratanyagai:
h) | RAILPOL, nemzetkozi kotelezettségvallalasbol 5év
fakado vasutrendészeti feladatokkal
kapcsolatos iratok, intézkedési tervek.
Kiutazasokkal, fogadédsokkal kapcsolatos
iratok, levelezések, jelentések:
i) Kulfoldrol érkezett megkeresések, 5 év
levelezések iratanyagai:
j) | Eurépai nyomozasi hatarozat teljesitésével 5év
kapcsolatos iratok:
Hatérligyi fémegbizottak, hatarmegbizottak 1év
bizottsagi, févegyesbizottsagi, vegyesbizottsagi
tagok kinevezési, felmentési javaslatairdl sz6l6
kinevezés kinevezést, illetve felmentést kdvetben:
Nemzetkozi targyalasokon alairt jegyzékonyvek NS 15 év D/PM
(emlékeztetbk), orszagos rendérfékapitanyi,
orszagos rendérfékapitany-helyettesi, hatarligyi
fémegbizotti, hatarmegbizotti, févegyesbizottsagi,
bizottsagi, helyi vegyesbizottsagi, igazgatosagi,
munkabizottsagi targyaldsokrol készitett jelentések:
Az dllamhatér megjelolésével, a hatarjelek és
a hatarnyiladék karbantartasaval kapcsolatos iratok
a) | azéllamhatér megjelolésével, a hatarjelek NS 15 év D/PM
karbantartasdaval és a hatarnyiladék
allapotéval kapcsolatos iratanyagok,
az dllamhatar rendjével 6sszefliggd ligyek,
engedélyezések, szakhatosagi allasfoglalasok
iratai:
b) | hatarnyiladék karbantartdssal kapcsolatos 3év

jelentések, atiratok, levelezések:
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Renddri szerv szervezetére, miikodésére,
elldtottsdgédra vonatkozo iratok

a)

alapito okirat, rendéri szerv szervezetére,
|létszamara vonatkozo Osszesitett iratok,
alloménytablazatok, munkakori
noémenklaturak:

NS

15 év

b)

rendéri szerv pénziigyi, anyagi, mlszaki
elldtottsagara, fejlesztésére vonatkozo
Osszesitett iratok:

NS

15 év

terileti modositasok (rendérkapitanysagok,
hatérrendészeti kirendeltségek, rendérérsok,
korzeti megbizotti székhelyek terileti
modositasa):

NS

15 év

Szervezési Ugyiratok

a)

jovahagyott tavlati és éves szervezeti,
|étszamfejlesztési tervek:

NS

15 év

b)

szervezetre, létszamra vonatkozo javaslatok,
részadatokat tartalmazé iratok:

3év

a hataskarileg illetékes vezeték altal
jovahagyott szervezetet és létszamot érintd
szervezési javaslatok, melyek alapjan

a szervezési dllomanytablazatok, munkakori
némenklatirdk médosulnak:

5év

sajat hataskorben elbiralt 1étszam- és
szervezési modositast tartalmazo atirat:

2év

sajat készitésu szervezési létszamjavaslatok,
amelyeknek jovahagydsat a hataskorileg
illetékes vezetd elutasitotta:

2év

az dlloménytablazatokban, munkakori
némenklaturdkban jéovahagyott — szervezetet
és |étszamot nem valtoztatod - ruhazati
norma, iskolai végzettség, beosztas és
illetmény kulcsszam elSirasat médosito irat:

2év

Tervek, munkatervek, illetve a végrehajtasukrol
52616 jelentések, beszamoldk

a)

kormany altal meghirdetett programok, éves
ellendérzési és munkatervek, illetve

a végrehajtasukrol sz616 beszamolok,
jelentések:

NS

15 év

egy-egy feladatrdl sz616 tervek,
végrehajtasukrol sz616 beszamoldk,
jelentések:

5év
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12. | Allami szervekkel, jogi személyekkel, vagyonvédelmi
véllalkozasokkal, maganszemélyekkel kotott
szerz6dések, megéllapodasok, adomanyokkal,
felajanlasokkal kapcsolatos iratok
a) | a kotott szerz8dések, megéllapodasok, a megszlinéstdl, D/PM
adomanyokkal, felajanlasokkal kapcsolatos felmondastol
szerzédések: szamitott 15 év
b) | a meg nem kotott szerzédések, az ald nem irt 1év
megallapodasok iratai:
c) | amegkotott szerz6désekhez kapcsolodd 5év
szamlak ellendrzési lapjai:
d) | azadomanyokhoz, felajanlasokhoz 5év
kapcsolodo eldterjesztések:
e) | mas szerv altal kotott egytittmikodési 1év
megallapodassal kapcsolatos
adatszolgaltatasok, jelentések:
13. | Ugyeleti szolgalatok, Tevékenység-iranyitasi
kdzpontok 6sszefoglaloi, beszamoléi:
a) | Orszagos Napi Tajékoztatd Jelentés (NTJ): NS 15 év
b) | terlleti szervek Napi Jelentése (NJ): 5év
o) | Ugyeleti egyéb beszamoldk, statisztikak: 3év
d) | Ugyeleti szolgélatok altal adott utasitasok, 3év
feladatok:
e) | Ugyeleti szolgélatok ltal rendkiviili 3év
eseményekrdl készilt kivizsgalasok,
jelentések:
f) | Ugyeleti szolgalatok éltal végzett egyéb 1év
tevékenység:
g) | azelektronikus bunlgyi felligyelettel a kényszer-
kapcsolatos iratok: intézkedés
megsziintetésének
tudomasra
jutasatol
szamitott 1 év
14. | Segélyhivési rendszerrel 6sszefliggé iratok:
a) | Hivasfogadassal kapcsolatos iratok, 1év
megkeresések:
b) | Hivasfogadd rendszerrel kapcsolatos iratok: 3év
c) | HIK Gzemeltetési iratok: 1év
d) | HIK szakirdnyitas: 3év
15. | Végzett munkarol szol6 jelentések, statisztikak
a) | éves jelentések, statisztikdk egyes NS 15 év
szakterliletek tevékenységérdl, jelentésebb
feladatok, parancsok, utasitasok,
szabalyzatok végrehajtasarol készitett
Osszefoglalé jelentések:
b) | szakiranyitassal kapcsolatos iratok, értékeld, 5év

tajékoztato jelentések, javaslatok, elemzések:
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c) | részjelentések, egyéb id6kozi (félévi, 3év
negyedévi, havi) statisztikdk, amelyek adatai
Osszefoglaléban szerepelnek, valamint
kevésbé jelentés adatokat tartalmazo,
tajékoztatd jellegl, egy-egy ligyre vonatkozo
jelentések:

d) | 6nkorményzatoknak, kozgydlésnek kildott 5év
beszamolok, tdjékoztatok a keletkeztetd
szervnél:

e) | mas szervtdl érkezett Gnkormanyzati, 1év
kozgydlési beszamolok, tajékoztatok:

f) | jarér jelentések: 1év

g) | 6nkorményzatokkal kapcsolatos levelezések: 3év

h) | jarvannyal kapcsolatos dontések, statisztikak, NS 15
Osszesitd kimutatasok, el6terjesztések és
tervezetek:

i) | jarvéannyal kapcsolatos hattéranyagok 10 év
(dontés-el6készité anyagok,
adatszolgaltatasok, tdjékoztatasok,
dontés-elékészitési céllal tovabbitott
dokumentumok):

j) | mds szerv jarvannyal kapcsolatos dontései, 5év
statisztikai, 0sszesitd kimutatasai,
elGterjesztései és tervezetei:

16. | Szakmai, szakiranyitdi, vezet6i és koltségvetési
ellendrzésekrdl (vizsgélatokrol) sz6l6 iratok

a) | atfogo ellendrzés és utdellendrzés anyaga: NS 15 év D/PM

b) | témaellenbrzés és az arra vonatkozo 5év
utéellendrzés anyaga:

c) | célellendrzés és az arra vonatkozd 3év
utéellendrzés anyaga:

d) | mobil ellenérzéssel kapcsolatban keletkezett 3év
anyagok:

e) | szabdlyszer(ségi, pénziigyi, rendszer-, NS 15 év
teljesitmény-, informatikai rendszerek
ellenérzésének anyagai:

f) | nem &tfogd jellegli pénziigyi ellen6rzések és 10 év
teljesitmény-ellenérzések anyagai:

g) | nemzeti és kiilfoldi mindsités( iratok 10 év
kezelésével kapcsolatos ellenérzések iratai:

h) | lefolytatott ellenérzési nyilvantartas NS 15 év
(valamennyi ellenérzés vonatkozasaban):

i) | ellen6rzési Gtemtervek: 5év

j) | ellen6rzési tervek: 3év

k) | altaldnos ellenérzések anyagai: 3év

I) | egyéb szakiranyitdi levelezés, észrevételek 3év
iratai:

m) | dlloményvédelmi ellendrzések: 3év

n) | kdltségvetési ellenérzésekrol sz6l6 iratok: 8 év
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o) | atfogo ellenérzéshez készitett részjelentések: 3év

p) | beszamolok: 3év

q) | egyéb koltségvetési ellendri feladatokhoz 3év
kapcsol6dé anyagok:

r) | vezetdi ellenbrzések: 5év

17. | Nyilt parancsok, megbizélevelek
a) | nyilt parancs, specidlis nyilt parancs, a hasznalatbol
megbizélevéltomb-nyilvantartas: tortént kivonast
kdvetden
1év
b) | nyilt parancs, specidlis nyilt parancs, a betelte, illetve
megbizélevéltomb: a kiadott nyilt
parancsok
visszavételét
kdvetden
1év
c) | nyilt parancs, speciélis nyilt parancs, 1év
megbizélevéltomb-igénylés:
18. | Vezetdi és szakmai, valamint mas szervekkel
kozdsen tartott értekezletek iratai
a) | orszagos renddrfékapitanyi, orszagos NS 15 év
rend6rfékapitdny-helyettesi értekezletek
el6készitésével, lebonyolitasaval
Osszefliggésben keletkezett iratok,
hanganyagok, valamint orszégos
rendérfékapitanyi, orszagos
rendérfékapitany-helyettesi értekezletek,
a fékapitanyi klub irasos eléterjesztései,
emlékeztetdi:
b) | varmegyei (févarosi) rendér-fékapitanysagok NS 15 év
vezet6i, renddrkapitanysagok vezetdi, illetve
hatdrrendészeti kirendeltségek vezetdi ltal
tartott értekezletek, parancsnoki értekezletek
anyagai, emlékeztetdi:
c) | igazgatdi értekezletek anyagai: 5év
d) | mas szervekkel kbzosen tartott értekezletek, 5év
megbeszélések anyagai:
e) | fogaddnappal kapcsolatos iratok: 1év
f) | egyéb értekezletekrdl készilt hanganyagok, 1év
a fékapitanyi klub hanganyagai:
g) | egyéb értekezletekrol készilt emlékeztetdk: 1év
h) | berendeld: 1év
i) | miniszteri, dllamtitkari, valamint egyéb 3év

belligyminisztériumi vezet6i értekezletek,
munkacsoportilések anyagai, emlékeztetéi:
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19.

Belfoldi és kulfoldi tapasztalatcsere (tanulmanyut,
képzés) kapcsan keletkezett iratok

a)

Osszefoglalé adatokat tartalmazd iratok:

NS

15 év

b)

részadatokat tartalmazé iratok:

1év

Q)

a kulfoldi rendéri szervek altal meghirdetett
képzések iratai:

3év

d)

nem rendéri vagy rendvédelmi szervekkel
torténd egylittmikodéshez kapcsolddd
tanulmanyut, tovabbképzés kapcsan készilt
uti jelentések:

5év

20.

KozérdekU kérelmek, panaszok és bejelentések

a)

kozérdeku kérelmek, panaszok, bejelentések,
javaslatok, beadvanyok (amennyiben polgari
jogi igény érvényesitésének lehetdsége
fennall):

5év

b)

kozérdeku kérelmek, panaszok, bejelentések,
javaslatok, beadvanyok (amennyiben polgari
jogi igény érvényesitésének lehetésége nem
all fenn):

1év

a rendor feladatkorében meghatérozott
kotelezettség megsértése, a rendori
intézkedés, annak elmulasztdsa, a kényszerit6é
eszkoz alkalmazasa miatt tett panaszok:

5év

d)

egyes rendészeti feladatokat ellaté
személyek, fegyveres biztonsagi 6rok
intézkedése elleni panasz:

5év

az alapvetd jogok biztosa vizsgalati
jelentésének nyoman inditott kdzigazgatasi
hatdsagi eljaras iratai:

NS

15 év

az alapvetd jogok biztosaval kapcsolatos
iratok:

5év

aziskoladr feladatkorében meghatarozott
kotelezettség megsértése, intézkedés, annak
elmulasztasa, a kényszerité eszkoz
alkalmazasa miatt tett panaszok:

5év

a hatadrvadasz feladatkdrében meghatarozott
kotelezettség megsértése, intézkedés, annak
elmulasztasa, a kényszerit6 eszkodz
alkalmazasa miatt tett panaszok:

5év

elkiilonitett visszaélés bejelentések

1év

)

renddri intézkedések elleni panaszok,
kozérdekd kérelmek, bejelentések anonim
példatara a cimzett szervnél:

1év

21.

Személyi dllomany részérél felterjesztett, a rendori

munkaval kapcsolatos javaslatok, észrevételek,
kérelmek, panaszok:

5év
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22. | Egyes tgyekben keletkezett iratok

a) | egyes tgyekben adott szakvélemények, 3év
jelentések, vizsgalatok, kizarasi inditvanyok,
hatéskori és illetékességi vitakkal kapcsolatos
iratok, nem hiteles forditasok:

b) | megkeresések, levelezések, meghivok, 1év
kdszondlevelek:

c) | valasztasokkal, népszamlalassal kapcsolatban 5év
keletkezett iratok:

d) | téves cimzés(, illetve helytelen kézbesitésu 1év
iratok, melyeknél a cimzett és a feladé nem
allapithaté meg:

e) | atolmdcsnyilvantartdsba torténd felvételre 3év
vonatkozé kérelmek:

f) | blnlgyekben adott jelentések, vizsgalatok, 3év
kizarasi inditvanyokkal, hataskori és
illetékességi tigyekben hozott dontésekkel
kapcsolatos iratok:

g) | egyéb bejelentések: 3év

h) | hatosagi kozremiikodés (renddri biztositas, 3év
kisérés) igénylése:

i) | éplletatadassal, épllet feltjitassal 1év
kapcsolatos egyéb iratok, forgatokényvek,
meghivok, berendel6k:

j) | aNemzeti Lovas Diszegység igénybevételével 5év
kapcsolatos felkérések (bemutaték),
levelezések:

k) | hataskor/illetékesség hidnydban mas 1év
hatésaghoz vagy mas szervhez attett ligyek
iratai:

23. | Védelemi- és biztonsagi igazgatasi tevékenységgel
0Osszefligg6 iratfajtak

a) | kulonleges jogrend bevezetésére, magasabb 10 év
készenlétbe helyezéssel kapcsolatban
készitett tervek, intézkedési tervek,
okmanyok, killénleges jogrendi feladatok
elldtaséra valo felkésziltség helyzetérdl szolo
atfogo jelentések, illetve az allomany
értesitésével (berendelésével) kapcsolatos
tervek, iratok:

b) | igénybejelentéssel kapcsolatban keletkezett, a kiutald
kiutaldsra keriilé objektumok, gépjarmu- hatérozatok,
technikai eszk6zok és egyéb szerz6dések
szolgdltatasokkal kapcsolatos iratok: hatélyon kival

helyezését,
megszlinését
kovetden 1 év
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keletkezett iratok

c) | tartalék vezetés elhelyezésével, az érvényesség
hirrendszerével, iranyitasi és vezetési megszlinését
rendszerével, szervezeti felépitésével és kovetden
mikodésével kapcsolatos tervek: 10 év

d) | védelemi- és biztonsagi igazgatasi 10 év
gyakorlatokkal kapcsolatban keletkezett
iratok a készité szervnél:

e) | védelemi- és biztonsagi igazgatasi 5év
gyakorlatokkal kapcsolatban keletkezett
iratok mas szervnél:

f) | védelmi tisztek kinevezésének, megbizasanak a megbizas
engedélyezésével kapcsolatos iratok a készitd megsz(inését
szervnél: kovetd 1 év

g) | védelmi tisztek kinevezésének, megbizasdnak 3év
engedélyezésével kapcsolatos iratok mas
szervnél:

h) | létfontossagu rendszerelemek kijelolésével, 5év
védelmével kapcsolatos iratok:

i) | védelemi- és biztonsagi igazgatasi 5év
szakterllettel 6sszefliggé szakmai
konferencidk, értekezletek, tovabbképzések
iratai:

j) | védelemi- és biztonsagi igazgatasi 3év
feladatokkal kapcsolatos egyéb iratok:

24. | Objektum- és korletvédelmi tervek,
objektumvédelemmel kapcsolatos iratok

a) | objektum- és korletvédelmi tervek, melyek HN
az adllandé védelemre kijelolt 1étesitményekre
vonatkoznak:

b) | aza) pont ald nem tartozé objektum- és 1év
korletvédelmi tervek:

c) | objektumvédelemmel kapcsolatos iratok: 3év

25. | Térképekkel kapcsolatos iratok

a) | térképellatasi jegy, térképszelvények 10 év
kifizetésével kapcsolatos levelezések,
atutalds:

b) | munkatérképek, diszlokacios és illetékességi az Uj kiadasat
teruletet, szolgalati helyeket dbrazol6 kovetben
térképek és kapcsolodo tablazatok: 1év

c) | arészanyagokat tartalmazé iratok 1év
felhasznalas utan:

26. | A mindsités felllvizsgalataval kapcsolatban

a)

a mindsitett adat fellilvizsgalata soran
keletkezett mindsitési javaslatok,
hatarozatok:

a fellvizsgélt irat
megdrzési idejéig
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b) | a mindsités felllvizsgalatardl sz616
értesitések:

1év

c) | felllvizsgélati szakértéi megbizasok:

a visszavonast

kovetd 8 év
27. | Felulvizsgalati jegyzék: HN
28. | Titoktartassal kapcsolatos iratok
a) | titoktartasi kotelezettség aldli felmentések, 10 év

mindsitett iratok megismerésének
engedélyezésével kapcsolatos iratok:

b) | egyedifelhasznaldi engedély, titoktartasi
nyilatkozat:

a felhasznaloi
engedély
visszavonasat
kovetden
8 év

c) | személyi biztonsédgi tanusitvany:

a lejartat kovetben
- ha masik
adatbazisban
rogzitve vannak
az adatok — azonnal

vagy 8 év
d) | felhasznaloéi engedélyekhez, személyi az Uj megnyitasatol
biztonsagi tanusitvanyokhoz kapcsolédo szamitott
névjegyzék: 5év
e) | szignélasra jogosult vezetdk tajékoztatasa 1év
soran keletkezett iratok, névjegyzékek:
f) | minGsitett adathordozo kiviteli engedélye: 1év
g) | mindsitett adatot feldolgozé értekezletek 3év
biztositasi tervei:
h) | mindsitett adat biztonsaganak megsértésével 5év
kapcsolatos jelentés (amennyiben
szabalysértés, blincselekmény nem
allapithaté meg):
i) | mindsitett adat biztonsdaganak megsértésével 8 év

kapcsolatos jelentés (amennyiben
szabalysértés, blincselekmény
megallapithatd):

j) | aszemélyi biztonsagi tanusitvany meglétérdl
sz6l6 igazolas és az azzal kapcsolatos iratok:

a lejartat kovetben
3év

k) | az Uzemeltetés Biztonsagi Szabalyzatok

a jogosultsag

megismerésérél sz6l6 nyilatkozatok: megszlinését
kovetbéen
1év
I) | rendszer-hozzaférési kérelem: 3év

m) | MiLeR szerepkdr igénylés és visszavonas
iratai:

a jogosultsag
megszlinését
kovetden
1év
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n) | kdzrem(kddo részére kiadott egyedi
felhaszndloi engedély, titoktartdsi nyilatkozat:

a felhasznaldi
engedély
visszavondasat

D/PM

orszagos jelent6ségd, jelentds
kozérdekl6désre szdmot tartd
médiamegjelenések, kozlések:

kovetden
8 év
29. | Més szerv éltal készitett mindsitett irathoz 3év
kapcsolodo betekinté lapok:
|
30. | Kiallitasokkal kapcsolatos iratok (kiallitasok 1év
szervezése, ezzel 0sszefliggé levelezések,
forgatokonyvek, értékeld jelentések):
|
31. | A kozvélemény tajékoztatasaval, valamint belsd
tajékoztatassal 6sszefliggd iratok
a) | aRenddrség internetes honlapjan elhelyezett 5év
renddri vonatkozasu tajékoztatok,
kozlemények, felhivasok (blntgyi,
rendészeti, gazdasagi, kdzigazgatasi,
szabalysértési, kordzési tartalmu):
b) | helyreigazitasi kérelmekkel kapcsolatos 5év
iratok:
¢) | médianak - bel- és kiilfoldi szerkesztéségek 5év
részére — adott, érdemi informaciot és/vagy
statisztikai adatokat tartalmazé tajékoztatas:
d) | aRenddrség internetes honlapjan talélhato 5év
felhivasok rejtetté tétele:
e) | aRenddrség internetes honlapjan 1év
elhelyezett, sajat kezdeményezés(, kevésbé
jelent6s adatokat tartalmazo tjékoztatok,
kozlemények (kozlekedési baleset,
forgalomkorlatozas, orszagos 6sszesité,
kozlekedési prognozis):
f) | médidnak - bel- és kiilfoldi szerkeszt6ségek 1év
részére — adott, kevésbé jelentds, érdemi
informacidt, statisztikai adatot nem
tartalmazo tajékoztatas:
g) | éllaspalyazatok kdzzététele: 1év
h) | belsé tajékoztatassal kapcsolatos iratok: 1év
i) | egyéb sajtétevékenységgel kapcsolatban 1év
keletkezett anyagok, kommunikacids témaju
allampolgari megkeresések:
j) | sajtotajékoztatok: 1év
k) | a Renddrség tevékenységével kapcsolatos 5év
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32. | Propaganda-eléadasok
a) | kilso szerveknél tartott propaganda- és més 1év
eléadasok beszédvazlatai,
propagandamunkaval kapcsolatos tervek:
b) | el6adésok tartaséval kapcsolatos levelezések: 1év
c) | adatszolgaltaté lapok: 1év
d) | rendvédelmifakultacids képzésekkel, egyéni 1év
és csapatversenyekkel kapcsolatos
levelezések:
e) | informacios kutatasi tevékenységbe bevont 3év
polgéri informacios és tajékoztatasi
intézményekkel kapcsolatos levelezés:
f) | filmjegyzék: a hatalyon kivul
helyezést kdvetden
1év
33. | Ugyészi feliigyelettel 6sszefliggésben keletkezett 3év
iratok:
34. | Alapitvanyokkal, egyesuletekkel, érdekvédelmi
szervezetekkel kapcsolatos iratok
a) | alapitvany, egyesiilet, érdekvédelmi szervezet 15 év
mukodésével 6sszefligg6 iratok:
b) | pénziigyiiratok — a koltségvetés kivételével: a felszamolast
kovetden 8 év
35. | Felugyeleti szervekkel, tarsszervekkel, 3év
egyuttmikodé szervekkel, civil szervezetekkel valé
kapcsolattartas soran keletkezett iratok:
|
36. | Szakmai modszertani anyagok, szakmai NS 15 év
tanulmanyok:
|
37. | Blinmegel6zési, vagyon-, kdrnyezet-, dldozat- és 3év
iffusagvédelmi tevékenységgel kapcsolatos iratok,
szignalizaciok:
a) | Iskoladri program 5év
b) | Iskoladri tevékenység (tanitas nélkuli idében) 5év
38. | Fegyelmi tigyek iratai

a) | szolgalati viszony megsziintetése:

a szolgalati viszony
megszlinését
koveté 50 év

b) | egy fizetési fokozattal valé visszavetés,

a fizetési fokozatban valé el6lépés véarakozasi
idejének meghosszabbitéasa, eggyel
alacsonyabb rendfokozatba torténé
visszavetés, alacsonyabb szolgalati
beosztasba helyezés esetében:

5év
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c) | fegyelmifenyitéssel zarult katonai vétségek 3év
és illetménycsokkentés fenyitéstél enyhébb
sulyu fenyitéssel zarult fegyelmi iratok:

d) | azon blincselekmények iratai, amelyeket 5 év
birésag vagy ligyészség zart le jogerdsen,
fuggetlenil attol, hogy biintetéssel,
intézkedéssel, megsziintetéssel vagy
elutasitdssal zarult az ligy (az adott
blincselekmény biintetési tétele felsé
hatéranak megfeleld id6, de legaldbb 3 év),
valamint a parancsnoki nyomozas iratai
(a parancsnok kizarélagos dontési
hataskorben a feljelentés elutasitasardl vagy
megsziintetésérdl hataroz):

e) | szabalysértések, kozigazgatasi eljarasok miatt 3év
lefolytatott fegyelmi eljarasok iratai
a hatarozat jogerdére emelkedésétdl:

f) | figyelmeztetéssel lezart Gigyek iratai: 3év

g) | azon fegyelemsértések iratai, amelyek 3év
az eljards megsziintetésével zarultak:

h) | azon méltatlansdgi, kifogastalan életvitel 3év
ellendrzési, megbizhatésagi vizsgalatok iratai,
amelyek sordn nem kerilt sor méltatlansag,
kifogastalan életvitel, megbizhatatlansag
megallapitasara:

i) | azon méltatlansagi, kifogastalan életvitel a szolgalati viszony
ellenérzési, megbizhatdsagi vizsgalatok iratai, megszlinését
amelyek soran méltatlansag, kifogasolhato kovetden
életvitel, megbizhatatlansdg megallapitasara 50 év
kerult sor:

j) | parancsnoki kivizsgalas iratai: 3év

k) | hivatalvesztés: a rendvédelmi

igazgatasi
jogviszony
megszlinését
kodvetden
50 év

1) rendvédelmi alkalmazott 5 év
illetménycsokkentése munkakori kategdrian
bell:

m) | rendvédelmi alkalmazott esetében azon az adott
blincselekmények iratai, amelyeket biréség blncselekmény
vagy Ugyészség zart le jogerdsen, bilintetési tétele
figgetlenil attél, hogy biintetéssel, felsé hataranak
intézkedéssel, megsziintetéssel vagy megfeleld id6,
elutasitassal zarult az tigy: de legaldbb 3 év

n) | rendvédelmi alkalmazott vezetdi 3év
munkakorbél nem vezet6i munkakérbe
helyezése:
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o) | rendvédelmi alkalmazottak esetében 3év
megrovassal vagy figyelmeztetéssel lezart
lgyek iratai:

p) | rendvédelmi alkalmazott azon 3 év
fegyelemsértéseinek iratai, amelyek az eljaras
megsziintetésével zarultak:

q) | fegyelmi Ggyek példatara cimzett szervnél: 1év

r) | azon fegyelemsértések iratai, amelyek 1év
az eljaras attételével zarulnak:

s) | munkavallalé munkaviszonyénak a szolgalati
kotelezettségszegés miatti megsziintetése: jogviszony

megsz(inését
kdvetden
50 év

t) | munkavallalé vagyoni hatranyt megéllapité 5év
fegyelmi felelésségre vondasaval kapcsolatos
iratok:

u) | munkavallalé esetében alkalmazott 1év
jogkovetkezményekkel kapcsolatos iratok:

39. | Perképviseleti tevékenységgel kapcsolatos iratok
a) | peres ligyek: a jogerdre
emelkedést
kdvetden
5év

b) | peren kiviili eljarassal kapcsolatos iratok: 5év

c) | személyi sériiléssel 6sszefliggd kartéritési HN
perek anyagai:

40. | Be- és kiléptetésre, parkoldsra, csomagszillitasra
vonatkozé engedélyek és iratok
a) | kérelmek: 3év
b) | nyilvdntartasok: 3év
41. | Minéségbiztositasi, mindségfejlesztési igyekben
keletkezett iratok

a) | onértékelésrdl, minéségiranyitasi rendszer NS 15 év
kiilsd és belsé auditjardl,
elégedettségmérésrél készilt értékeld
jelentések, 6sszefoglalo adatokat tartalmazo
iratok:

b) | dnértékeléssel, elégedettségméréssel, 10 év
minéségiranyitasi rendszerrel kapcsolatos és
egyéb mindséguligyi iratok:

c) | aszervezet stratégiaja iratok: 5év

42. | Adatvédelemmel kapcsolatos iratok

a)

hozzéférési jogosultsagok nyilvantartasa:

ajogosultsag
visszavonasat
kovet6 5 év
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b) | adattovabbitasi nyilvédntartas: 20 év

c) | személyes adatok kérésével és tovabbitasaval 5év
kapcsolatos iratok:

d) | kozérdek( adatok kérésével és tovabbitasaval 3év

kapcsolatos iratok:

e) | adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa és
az adatkezelés hatasvizsgalataval kapcsolatos
iratok:

az adatkezelés
visszavondasat
kovet6 15 év

f) | kulénleges adatok kérésével és
tovabbitdsaval kapcsolatos iratok:

20 év

g) | hozzéférési jogosultsagok igénylésével és

a jogosultsag

visszavonassal kapcsolatos iratok: megsz(inését
kodvetden
5év

h)

i) | adatvédelmi tevékenységre vonatkozé 5év
jelentések, értékelések:

j) | adatvédelmiincidenssel kapcsolatos iratok: 5év

k) | a Nemzeti Adatvédelmi és 5év
Informéaciészabadsag Hatésaggal torténd
kapcsolattartassal kapcsolatos iratok:

I) | elutasitott kozérdeku adat és érintett 5év
személyes adat megismerése iranti kérelem:

m)

n) | Személyes adatkezelések nyilvantartasba 1év

vételével kapcsolatos levelezések

43. | Palyazatokkal kapcsolatos iratok, finanszirozasi

alapok felhaszndlaséval kapcsolatos iratok, palyazati

anyagok

a) | apalyazat el6készitésével és a palyazatban aTamogat? altal D/PM
valo kdzremUikodéssel kapcsolatos iratok: meghatarozott
id6tartam
b) | nemzetkdzi, EU-s és hazai palyazatok aTdmogaté dltal D/PM
pénzugyi és szakmai iratai: meghatarozott
id6tartam

44. | Kilfoldre kézbesitendd iratok kiilfldre tovabbitasa 1év

soran keletkezett iratok, a klfoldre kézbesitendé

hatérozatok fellilvizsgalata soran keletkezett iratok

(kivéve a nem magyar éllampolgarral szemben

szabdlysértési és/vagy birésagi eljaras soran hozott

hatérozat kulféldre torténd kézbesitésével

kapcsolatos iratokat):

|
45. | Tavoltartassal kapcsolatos tigyek: 3év
|

46. | Személyi védelemmel kapcsolatos ligyek: 3év
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47.

Schengeni egyezménnyel, kdzdsségi jog
alkalmazasaval kapcsolatos ligyiratok:

3év

48.

Atadés-atvételrdl sz6l6 jegyzékdnyvek

a)

nem mindsitett iratokat érinté
atadas-atvételrdl készitett jegyzékonyvek,
iratjegyzékek és az ezzel kapcsolatos
levelezés munkakor dtadas-atvétel kapcsan:

5év

b)

mindsitett iratokat érint6 ataddas-atvételrol
készitett jegyz6konyvek, iratjegyzékek és
az ezzel kapcsolatos levelezés munkakor
atadas-atvétel kapcsan:

8 év

mindsitett és nem mindsitett iratok
atadas-atvételérdl készitett jegyzékdnyvek,
iratjegyzékek és az ezzel kapcsolatos
levelezés szervezeti elem megszlinése vagy
feladatkorének megvaltozasa kapcsan:

15 év

d)

egyéb jellegli dtadas-atvételi jegyzékonyvek:

5év

49.

Oktatési vonatkozasu anyagok

a)

iskolai rendtartas, felvételi szabalyzat,
tanulmanyi és vizsgaszabdlyzat, anyakonyvi
naplé, térzskonyv, vizsgabizonyitvanyok
nyilvdntartasa, tantervek, minéségbiztositasi
iratok, képzési programok, oktatasra
vonatkozé évi 6sszefoglalé jelentés, gyakorld
csapatszolgalatrél készitett jelentés, iskola
altal készitett tananyagok, tankdnyvek,
tansegédletek:

HN

b)

eléadasok, segédanyagok, felvételi eljarassal
kapcsolatos levelezés:

1év

osztalynaplo, haladasi és oktatasi napld,
hallgatdék tanulményi statisztikdja, vizsgarol
felvett jegyz6konyvek, szaktanfolyami képzés
osztalynapléja, OKJ-s képzés torzslapjai:

10 év

d)

szakdolgozat:

NS

15 év

évi oraelosztasi tervek, tanmenetek,
vizsgatételek, foglalkozasi tervek,
beiskolazasi névsorok, javaslatok:

1év

szaktanfolyami, illetve egyéb képzések
irasbeli képzési dokumentumai, feladatlapjai:

1év

tudomanyos tevékenység dokumentumai:

3év

akkreditacios eljarassal kapcsolatos iratok:

5év

a rendvédelmi technikumok szakiranyitasa
soran kiadott allasfoglalasok:

3év

)

a rendvédelmi technikumok szakirdnyitasa
soran keletkezett iratok, Iétszamkimutatasok:

3év

a ROKK Renddrképzé Akadémia és
a rendvédelmi technikumok déntéseivel
szemben benyujtott panaszok:

3év
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altal a szakiranyitasa alatt all6 szervek részére
kiadott kiképzési, tovabbképzési tantervek,
valamint éves képzési tervek:

I) | arendészeti szakképzés vizsgai (elnok, tag, 1év
szakért6 kijelolése, engedélyezése stb.):

m) | szakmai megallapodasok, szerz6dések: NS 15 év

n) | képzések hatdsagnak torténd bejelentése: NS 15 év

o) | lélektaktikai képzésekkel kapcsolatos 15 év
kutatasok, tanulmanyok:

p) | képzések kotelezd bejelentésének 10 év
dokumentumai:

q) | képzések lebonyolitdsa soran keletkezd 3év
dokumentumok (jelenléti iv, képzési
szerz&dés, tanusitvany):

r) | szolgdltatas igénylélap (szallitas, étkezés, 8 év
tanterem, oktatastechnika):

s) | tovabbképzési pont igazolas: 5év

t) | blinlgyilabor miikodésével kapcsolatos irat: 5év

u) | kilsés hallgatok rendérségi szakmai 1év
gyakorlataval kapcsolatos levelezések:

v) | a ROKK Rendérségi Vizsgakdzpont NS 15 év D/PM
képesitévizsga bejelentéssel és szervezéssel
kapcsolatos iratai (a képesit6-, a javitd-, és
a pétlovizsgak iratanyaga,
a torzslapnyilvantartés, az osztalyozéiv):

w) | a ROKK Rendérségi Vizsgakdzpont NS 15 év
mindségiranyitasi kézikdnyve és annak
feltilvizsgélati dokumentumai:

X) | a ROKK Renddrségi Vizsgakozpont 1év
vizsgabizottsagainak kijeldlése, megbizasi
szerz&dései, teljesitésigazolasai:

y) | a ROKK Rendérségi Vizsgakdzpont 3év
rendfokozati vizsgakkal kapcsolatos
szakiranyitasi iratai:

z) | a ROKK Rend6rségi Vizsgakdzpont 5év
akkreditacioval és belsd auditaciéval
kapcsolatos iratai:

aa) | afeln6ttképzéssel 6sszefliggd iratok: 8 év

ab) | a képzések elvégzését igazold jegyzékonyv NS 15
(beszamolorol, vizsgardl), igazolas,
tanusitvany:

50. | Személyi dllomany oktatdséaval, kiképzésével,
tovabbképzésével kapcsolatos iratok

a) | allami oktatds év végi Osszesitett adatai, NS 15 év
jelentés:

b) | oktatdsi anyagok, tanulményok, rendéri szerv HN
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személyi dllomany részére készitett, valamint
a szakiranyitd szervektél érkezett kiképzési,
tovabbképzési tantervek, valamint az egyéni
képzési tervek:

3év

d)

allami és szakmai oktatassal,
tovabbképzéssel, kiképzéssel (RBV,
gépkocsivezetdi tanfolyam stb.) kapcsolatos
levelezések, javaslatok, névsorok stb.:

1év

a ROKK Renddrképzé Akadémia és

a rendvédelmi technikumok tanuldinak
szakmai gyakorlata, a rendvédelmi
technikumok felvételi eljarasa soran
keletkezett iratok, a ROKK Rend6rképzé
Akadémia Jarérképz6 Tagozat szakmai
gyakorlata és felvételi eljarasanak iratai:

3év

foglalkozasi tervek, jegyz6konyvek:

5év

oktatdssal kapcsolatos levelezések, atiratok,
feljegyzések:

1év

a Rend6rség belsé képzéseivel kapcsolatos
eléterjesztések, jelentések,
adatszolgaltatasok, atiratok:

3év

arendészeti szervezd képzés iratai:

3év

)

a rendészeti alap- és szakvizsga, a rendészeti
vezet6vé és mestervezetévé képzéshez
kapcsolodo levelezés, a vezetdkivalasztasi
eljaras iratai, valamint a vezet6i sorrendallitas
iratai:

3év

nyelvi képzés iratai:

1év

a kozvélemény tajékoztatasaval 6sszefliiggd
feladatok targydban megtartott értekezletek,
tovabbképzések:

1év

a Nemzeti Kézszolgélati Egyetemmel torténé
levelezések:

1év

roma palyézat:

1év

utanpotlasi és vezet6i adatbankkal
kapcsolatos iratok:

1év

iskolarendszeren kiviili képzésekkel
kapcsolatos iratok:

1év

képzési torzskdnyvek:

HN

Nemzeti K6zszolgalati Egyetem
Rendészettudomanyi Kar rendvédelmi
tisztjeloltjeinek szakmai gyakorlata,
beosztasba helyezésiik soran keletkezett
iratok:

3év

51.

Csapaterds adllomany képzésével, tovabbképzésével

kapcs

olatos iratok

a)

kiképzési kozpont altal készitett szakanyagok,
tanulmanyok, oktatasi segédanyagok:

HN

b)

harcrendi elemek leirasai:

HN
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52. | Kils6 partnerrel — oktatassal, képzéssel -
kapcsolatos tigyek

a) | roma lgyek: 3év

b) | palyaorientécio: 3év

c) | egyéb, mas civil szervezetekkel, személyekkel 1év
kapcsolatos tigyek:

d) | azorszdgos kozépiskolai rendészeti 3év
tanulmanyi verseny iratai:

53. | Kuls6 Hatarok Alap (KHA), Eurépai Visszatérési Alap 10 év D/PM
(EVA), Belsé Biztonsagi Alap (BBA) és
a Menekltligyi, Migracids és Integracios Alap
(MMIA) iratai:
|
54. | Esélyegyenl6ségi tevékenység dokumentumai: 3év
|
55. | Polgari valsagkezelés

a) | misszidkba jelentkez6k palyazati, kivalasztasi 5év
iratai, missziokba torténé kitelepitéssel,
kapcsolattartassal, hazatelepitéssel
kapcsolatos iratok:

b) | misszidkba jelentkezék/kivalasztottak 5év
képzésével, kiképzésével, felkészitésével
kapcsolatos iratok:

c) | missziok magyar kontingenseinek/egyéni 5év
vezényeltek havi, éves jelentései, misszié/
orszag hattéranyagok iratai:

d) | hazai, nemzetkozi tarsszervekkel torténd 3év
kapcsolattartdssal, misszidkkal kapcsolatos
egyéb iratok:

56. | Mas elektronikus ligyintézést és iratkezelést 3év
biztosito szerv altal megkiildott, tovabbi ligyintézést
nem igénylé iratok (normak, tervek, 6sszefoglald
jelentések, egylttmuikodési megéllapodésok,
értekezletek, ellenérzések anyaga, mddszertani
utmutatok, allasfoglalasok):
57. | A minésitett adatok kezelésének engedélyezésével
kapcsolatos iratok

a) | adatkezelési engedély beszerzésével HN
kapcsolatos iratanyagok:

b) | arendszerengedély beszerzésével HN
kapcsolatos iratanyagok:

c) | abiztonsagi vezetdk, helyettes biztonsagi a megbizés lejartat
vezetdk kijelolésével, kinevezésével, kovetd 5 év
megbizasaval kapcsolatos iratanyagok:

d) | az adatkezelési és a rendszerengedély 3év
engedélyezési eljarassal kapcsolatosan
keletkezett, kisebb jelentéségu iratok:
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e) | aszemélyi biztonsagi tanusitvanyok és 3év
felhaszndloi engedélyek kiadasaval és
visszavonasaval kapcsolatos iratanyagok:
f) | fizikai és elektronikus biztonsagi feltételek 5 év
felmérésével, megteremtésével kapcsolatos
iratok:
58. | Belsé kontrollrendszer mikodésével, fejlesztésével
és feluilvizsgalataval kapcsolatos iratok
a) | kockazat-nyilvantartas: 5év
b) | Kockazatkezelési Bizottsag jegyzékonyvek, 5év
feljegyzések, tajékoztatok:
c) | ellenérzési nyomvonalak: 5év
d) | aBelsé kontrollrendszer fellilvizsgalataval 5év
kapcsolatos altalanos iratok:
e) | azintegralt kockazatkezelési rendszerrel 5év
kapcsolatos iratok:
f) | azellenérzési nyomvonallal kapcsolatos 5év
iratok:
g) | aszervezeti integritast sérté események 5év
kezelésével kapcsolatos iratok:
h) | informacids és kommunikacids rendszerrel 5év
kapcsolatos iratok:
i) | nyomonkdvetési rendszer (Monitoring) 5év
rendszerrel kapcsolatos iratok:
59. | Jogsegélykérelem: a blincselekmény
eléviilési idejéig
60. | Szervezeti teljesitményértékelés iratai: 5év
KULONOS RESZ
Il. Az ligykezeléshez hasznalt nyilvantartasi segédletek, ligykezeléssel kapcsolatos iratok
Irattari tételszam keret: 61-t61 100-ig
(felhasznalt: 61-tél 75-ig)
Digitalizalas mellett
(D/PM)
61. | Fényilvantarté konyv: HN
62. | Alapnyilvéntartasok
a) | iktatokdnyy, iktatélap: HN HO
b) | szigoru szamadasu anyagok nyilvantarté HN

konyvei:
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c) | irattari torzskonyv: HN
d) | bdnjelnyilvéntarté konyv: HN
63. | Iratkezelési segédletek
a) | targy-(név)mutato: NS 15 év
b) | iratok selejtezésérdl késziilt levéltar altal HN
jovéhagyott jegyzékonyv:
c) | iratok megsemmisitésérél felvett HN
jegyz6konyv:
d) | kutatdsi nyilvantartas: HN
e) | kutatasi kérelmek és engedélyek levéltarban 3év
6rzott anyagokban:
f) | kutatasi kérelmek és engedélyek a rendéri 3év
szerveknél kezelt és 6rz6tt anyagokban:
g) | nem mindsitett iratok beérkez6 és kimend 3év
futarjegyzékeinek nyilvantartasa:
h) | elektronikus adathordozdk nyilvantartasa: az utolsé
bejegyzést
kovetden
8 év
i) | beérkezd elektronikus nyugték nyilvantartasa: 15 év
j) | név szerinti nyilvantarté kartonok a benne
nyilvéntartasa: nyilvéntartott
anyagok
selejtezését
kdvetden
1év
k) | mindsitett iratok beérkezd és kimend 8 év
futadrjegyzékeinek nyilvantartasa:
I) | futdrkildemények atvételére jogosult 1év
meghatalmazasok listdja:
m) | bejegyzést nem tartalmazd (lires) iratkezelési | nyilvantartasbol
segédletek: torténd kivezetést
kovetben
azonnal
64. | Iratkezelési bizonylatok
a) | munkakonyv, postakdnyv a lezarast kdvetben: 5év
b) | dtadokonyy, dtmend napld, kézbesit6konyv lezarasat
(ktls6, belsd): kovetden
5év
c) | dtadokonyv, atmend napld, kézbesitékdnyv a benne
(klls6, belsd) mindsitett iratok konyvei: nyilvantartott
anyagok
visszaérkezése,
illetve selejtezése
utan 8 év
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d) | kiadasi fuzet: abenne
nyilvéntartott
anyagok
visszaérkezését,
illetve selejtezését
kovetben 8 év
e) | név szerinti nyilvantarté karton: a felhasznald
mindsitett adat
felhasznélasara
valo
jogosultsaganak
megszlinése utén
a rajta szereplé
iratok
visszavételét
kdvetden
8 év
65. | Sokszorositdssal és iratmasoldssal kapcsolatos iratok
a) | sokszorositast és iratmasolast kér6 kérelmek: 1év
b) | sokszorositast és iratmasolast nyilvantarté 5 év
napldk:
c) | minésitett adathordozoék sokszorositasat, a lezardsat vagy
masolasat nyilvantarté sokszorositasi naplo: beteltét kdvetden
15 év
66. | Iratok elttinésével kapcsolatos jegyzékonyvek,
jelentések
a) | nem mindsitett iratok elt(inésérdl felvett HN
jegyz6konyv:
b) | mindsitett iratok eltlinésérél felvett HN
jegyz6konyv:
c) | jelentési kotelezettséggel kapcsolatos iratok: HN
67. | Bélyegzdk
a) | szerv elnevezését tartalmazé bélyegzék HN
lenyomattal ellatott nyilvantartasa:
b) | egyéb bélyegzdk és személyi (negativ) a hasznalatbdl
pecsétnyomok nyilvantartasa: tortént kivonast
kovetden
1év
c) | bélyegz6-, személyi (negativ) 1év
pecsétnyomo-igénylés:
d) | elvesztéssel kapcsolatos ligyirat: HN
e) | bélyegzdk és személyi (negativ) HN
pecsétnyomok selejtezésérol/
megsemmisitésérdl felvett jegyzékonyvek:
68. | Eves iratellendrzésrél sz616 jelentések
a) | Osszesitett jelentés: 5év
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b) | aszervek dltal készitett jelentések: 3év
c) | azéviiktatott iratokrél készitett 6sszesitett HN
tgyforgalmi kimutatas a kdzponti és terileti
szerveknél:
69. | Mindsitett iratok atvételét igazold aldirdsmintak: HN
70. | Levéltarakkal kapcsolatos iratok
a) | levéltarnak atadott iratok jegyzéke: HN
b) | levéltarakkal kapcsolatos levelezés: 3év
71. | Futdrjegyzék, kiséréjegyzék
a) | nem mindsitett iratok futarjegyzéke, 3év
kisér6jegyzéke:
b) | mindsitett iratok futarjegyzéke: 8 év
72. | Egyéb iratkezelési segédletek
a) | kédcsere-nyilvantarté konyv: a lezarast
kovetden
8 év
b) | prébariasztasok nyilvantarté konyve: a lezérast
kovetden
8 év
c) | karbantartasi naplo: a lezérast
kovetden
8 év
d) | biztonsagi teriletre belép6 személyek a lezérast
nyilvéntartasa: kovetben
8 év
e) | tartalék kulcsok, kéddok nyilvéntartasa: a lezarast
kdvetden
8 év
f) | nyomtatdsok nyilvantartésa: alezérast
kovetden
8 év
g) | torlési naplo: a lezarast
kovetden
8 év
i) | kdzponti irattarba atadas ltemterve: 1év
73. | Iratkezelési tevékenységgel kapcsolatos 3év
adatszolgaltatdsok, jelentések, javaslatok:
|
74. | Postai kiildemények &tvételére vonatkozé a lejaratat
meghatalmazasok, a posta altal kidllitott igazolas: kovetden
1év
|
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75. | Az elektronikus Uigyintézéssel 6sszefiiggésben 2év
keletkezett iratok, levelezések, elektronikus Grlap
adatainak modositasaval, Uj Grlapok bevezetésével,
meglévé Urlapok hatélytalanitdsaval kapcsolatos
iratok:
76. | Aldirasi cimpéldany érvényességi
idejét lejartat
kovetden
8 év
77. | Automatikus miveletek
a) | automatikus muvelet kérelmek: 3év
b) | automatikus muveletek nyilvantartasa: 3év
lll. Személyzeti tevékenységgel kapcsolatos iratfajtak
Irattari tételszam keret: 101-t8l 150-ig
(felhasznalt: 101-t6l 123-ig)
Digitalizalas mellett
(D/PM)
101. | A személyi dllomany jogviszonyaival kapcsolatos
javaslatok, el6terjesztések, nyilvantartasok
a) | soron kivili el6léptetés, soron kivdili 3év
el6resorolas, kitlintetés, jutalmazas,
illetménymegdllapités, beosztas- és
munkakorvaltozas, megbizas, vezénylés,
atrendelés, kinevezés, véglegesités:
b) | hivatasos szolgalati, rendvédelmi igazgatasi 3év
szolgalati, rendvédelmi tisztjeldlti szolgalati
jogviszony és munkaviszony megsziintetése:
c) | allomany-nyilvantartasok: 1év
d) | munkakori leirdsok: az uj munkakori
leiras kiadasat,
mas szervhez
torténd
athelyezést,
jogviszony
megsz(inését
kovetéen
5év
e) | személyi dllomannyal kapcsolatos jelentések, 5év
statisztikdk, havi Iétszam jelentések:
f) | teljesitményértékelés, mindsités, 5év

kovetelménymeghatérozas:
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102. | Felvétellel kapcsolatos iratok
a) | felvételi kérelmek, ezekkel kapcsolatos 1év
levelezések, informacidk, kérdéjegyek,
javaslatok, orvosi vélemények, kérdéivek,
életrajzok, visszavételi kérelmek:
b) | rehabilitacios ligyek: HN
103. | Osztdndij- és tanulmanyi szerzédésekkel
kapcsolatos kérelmek, iskolara kiildési javaslatok,
tanulmanyi szerz6dések (az iskola befejezése utan)
a) | 0sztondij- és tanulmanyi szerzédésekkel 3év
kapcsolatos kérelmek, iskolara kildési
javaslatok:
b) | tanulmanyi és 6sztdndijszerz6dések: a visszatartasi id6
lejartat kdvetden
6 év
c) | rendvédelmi tisztjel6ltek altal benyujtott, 6 év
Osztondijszerzédéssel nem jaré kérelmekkel
(szak-, szakirdnyvaltasi, parhuzamos képzés,
kalfoldi tanulmanyok, jogviszony
szlineteltetése) kapcsolatos iratok:
d) | arendvédelmi tisztjeloltekkel torténd 6 év
levelezések tdjékoztatdsi kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos iratok:
e) | tisztjeloltek féléves képzési koltségének 15 év
kimutatasa:
104. | Polgéri személyek kitlintetésével, jutalmazasaval, 1év
segélyezésével kapcsolatos iratok:
|
105. | Személyi dosszié atvételére és személyi iratok 5év
ataddasara vonatkozo flizetek, kiadokonyvek:
|
106. | Hivatasos szolgalati, rendvédelmi tisztjelolti, 5év
rendvédelmi igazgatési szolgalati jogviszonnyal
kapcsolatos panaszok:
|
107. | Személyi dllomany nyilvantarté anyagai
a) | személyi anyaggydijt6, személyi nyilvantarto a jogviszony D/PM
(keresé) karton: megsz(inését
kdvetd 50 év
b) | személyi anyagnyilvantarto kdnyv: 50 év
c) | szolgalatiidd igazolasaval kapcsolatban 3év
keletkezett kérelmek, dtiratok, mas keresé
foglalkozas nyilvantarto kartonja,
munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszony stb.:
d) | személyi és fogyaték dosszié atvételével 5év
kapcsolatos levelezések:
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személyi anyaggyjté, személyi nyilvantarté
(keresd) karton selejtezésérol késziilt
jegyz6konyvek:

HN

108. | Munkavallaléval, kdzfoglalkoztatottakkal
kapcsolatos iratok

a) | munkavallaléval, kézfoglalkoztatottakkal a szlletését
kotott szerzédés: kovetd

99. év

b) | munkavallaléval, kdzfoglalkoztatottakkal 1év
kapcsolatos levelezések:

109. | A személyi dllomanyra vonatkozé parancsok,
hatédrozatok

a) | személyi parancsok, hatarozatok a szuletését
nyilvantartokényve és névmutaté konyve: kovetd

99. év

b) | személyi parancsok, hatarozatok eredeti HN
példanyai:

c) | véltozasjelentések: 1év

d) | mas szerv altal kiadott személyi parancsok, 3év
hatdrozatok:

110. | Szolgalati, munkaltatéi igazolvanyra vonatkozo
iratok

a) | szolgadlati, munkaltatoi igazolvanyok, belépdk |  a visszavonast
és érvényesitd szelvények, atvételi adatlapok: kovetden

1év

b) | az elveszett és elrongdlédott igazolvany, 3év
szolgalati jelvény potlasat kéré kérelmek,
korozések, szolgalati igazolvéany és jelvény
rendelések, jelentések:

c) | szolgalati, munkaltatéi igazolvanyok, 10 év
belépdk, szolgalati azonosito jelvények
selejtezésérdl késziilt jegyzékdnyv:

d) | bevont, megrongalédott, érvénytelen a bevonast
(hatalyat vesztett) igazolvanyok, nyugdijas kdvetben 1 év
igazolvanyok, azonosito jelvények, himzett
azonositok:

e) | aszolgdlati igazolvédnyokkal kapcsolatos 1év
iratok, igénylések:

111. | L6kiképzés

a) | l6kiképzési terv, valamint I6kiképzés 3év
végrehajtasarol készilt 6sszefoglalo jelentés,
|6gyakorlat idépontjanak és helyének
jelentése:

b) | I6kiképzési okmany (komplex I6kiképzési 10 év
terv, foglalkozasi jegy, terv, vazlat):

c) | l6térutasitas: NS 15 év
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megbizasarél sz616 dokumentumok

megszinését
kovetd
1év

d) | I6térigénylés a szervektdl, I6térhasznalati 5év
engedély, tem- és naptari terv, |6kiképzési
eredményjegyzék, egyéni, szerv szerinti,
|6szer- és kiképzési anyagok kezelésével,
elszamoldsaval kapcsolatos iratok:

e) | al6kiképzéssel kapcsolatos iratok: 1év

112. | Testnevelési és sportligyek

a) | testnevelési tanterv, tematika és program: 1év

b) | versenykiirassal, versenynaptarral, 1év
pontértékeléssel kapcsolatos iratok,
bajnoksagok jegyzékdnyvei:

c) | fizikai er6nléti felmérések iratai: 2év

d) | versenynaptar: 3év

e) | versenykiiras (sporttalalkozd), programfiizet 3év
(a rendezénél):

f) | szakiranyité tevékenységgel kapcsolatos 3év
iratok:

g) | sporttal, szabadidds tevékenységgel 1év
kapcsolatos megkeresések, levelezések,
tovabbi intézkedést nem igényké iratok:

113. | Szocidlis jellegl tgyek

a) | hésihalottakra vonatkozé adatok, emlékikre NS 15 év
allitott emlékmuivek és emléktablak
okmanyai:

b) | segélykérelem, ezzel kapcsolatos javaslat, 3év
jelentés:

c) | kegyeleti tevékenységgel kapcsolatban 3év
keletkezett iratok:

d) | szocidlis bizottsag ulésének jegyzékonyve és 3év
az ehhez kapcsolodé iratok:

e) | a munkaltatéi kolcsondkkel kapcsolatos 20 év
tgyek:

g) | vegyes szocialis ligyek (csalddalapitasi 3év
tdmogatas, szocialis segélykérelem szocialis
bizottsagi anyaga):

h) | aze)-g) alpont szerinti iratok, ha a kérelmezé 1év
a kérelmét visszavonta, vagy a tdmogatds
folydsitasara nem kerdilt sor:

i) | nyugdijastaldlkozdk, nyugdijasokkal 3év
kapcsolatos levelezések anyagai:

j) | aszocidlis bizottsagi tagok delegélasardl, a delegalas
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114. | Személyi dlloméannyal kapcsolatos egyéb irat, 3év
javaslat, kérelem (illetmény nélkili szabadsag,
munkaidérend, szolgalatmentesség, jogviszony
szlinetelés, allami kezességvallalassal felvett
lakdsépitési/lakasvasarlasi tdmogatassal kapcsolatos
iratok stb.):

115. | Mentesitési kérelmek vizsgdlataval, intézésérél 10 év
készllt jelentések, okiratok:

116. | Athelyezésre, szolgalati viszony megsziintetésére, 3év
visszavételre vonatkozo kérelmek, javaslatok
megvaldsulés hianyaban:

117. | Tarsadalombiztositassal kapcsolatos anyagok 3év
kuldése:

118. | Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos levelezések iratai: 1év

119. | Nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos 5év
iratok, az ellen6rzott személlyel kapcsolatos
levelezések:

120. | Az egészségkarosodasi ellatassal kapcsolatban
keletkezett iratok:

a) | ajogosultsag megallapitasa esetén: a rendvédelmi
egészség-
karosodasi

elldtasra
jogosultsag
megsz(inését
koveto 5 év
b) | amennyiben rendvédelmi 3év
egészségkarosodasi ellatdsra jogosultsag
nem keril megdllapitasra:

c) | egészségkarosodassal kapcsolatos egyéb 1év

iratok:
121. | Rendfokozati vizsgaval kapcsolatos iratok: 5év
122. | Ugyfélkapu regisztracioval kapcsolatos irat: 5év
123. | Toborzassal kapcsolatos iratok
a) | Toborzassal kapcsolatos levelezés 1év
b) | Toborzassal kapcsolatos jelentések, 3év

statisztikak
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124. | KutyavezetGi szolgalatiranyito tiszt feladataval
kapcsolatos iratok
a) | terlleti szerv illetékességi teriiletén [évé 5év
kutyavezet6k készenléti szolgélatvezénylése
b) | kapcsolattartas kiképz6 intézménnyel, 5év
a kutyavezetét foglalkoztato szervezeti
elemek vezetéjével, valamint a kutyavezetd
kozvetlen szolgdlati el6ljarojaval
c) | kutyavezet6-jelolt alkalmassagara vonatkozo 5év
iratok
d) | aszolgdlati kutydk csapatszolgalati 5év
feladatokra torténé igénybevételének
koordinaciodjara vonatkozé iratok
e) | akutyas szolgalatellatasi forma idészakos 5év
értékelésével-elemzésével kapcsolatos
iratok
f) | a kutyavezetok és a szolgalati kutyaik tertleti 3év
szervnél végrehajtott képzéseinek
koordindldsaval kapcsolatos iratok
g) | akutyavezet6k és a szolgalati kutydik 3év
ellenérzésével kapcsolatos iratok
h) | aszolgalati kutyds bemutatok szervezésével 1év
kapcsolatos iratok
i) | szolgdlati kutydkkal kapcsolatos 1év
szakiranyitdi levelezések
j) | szolgalati kutyakkal kapcsolatos 3év
adatszolgaltatasok
k) | szolgadlati kutyak mindsitése 3év
I) | szolgdlati kutydk nyilvantartdsa 3év
m) | szolgdlati kutyak selejtezése 5év
125. | Jogviszony igazolasok (EPC-HK, munkaltatoi stb.) 3év
IV. Egészségiigyi tevékenységgel kapcsolatos iratfajtak
Irattari tételszdm keret: 151-t6l 200-ig
(felhaszndlt: 151-t6l 168-ig)
Digitalizélds mellett
Megérzési idé Lefvéltléri papfralfpo'n is
atadas meg0rzés
(D/PM)
151. | Betegellatdssal kapcsolatos okményok, napldk,
nyilvantartasok
a) | egészséglgyi torzskonyvek: a jogviszony
megsz(inését
kovetd
30 év
b) | ambulans- és tdppénzes naplok: 5év
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c) | abaleseti jegyz6kdnyvek, hatarozatok
dokumentacidja:

50 év

152. | Az orvosi alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos
okmanyok, nyilvantartasok, dokumentaciok
a) | aRenddrség hivatasos dllomanyéba, valamint a vizsgalattol
a rendvédelmi technikumba jelentkezék szamitott
egészségugyi alkalmassagi vizsgélataval 1év
kapcsolatos dokumentaciok, mindsitések,
vélemények (amennyiben jogviszony
|étesitésére nem kerdil sor):
b) | balesetekkel, orvosi fellilvizsgalati igyekkel a jogviszony
kapcsolatos mindsitések, illetve hatarozatok: megsz(inését
kovetéen
50 év
c) | azorvosialkalmassagi vizsgalatokkal 3év
(uj felvételesek, FUV eljaras, balesetek,
gépjarmu-vezetdi alkalmassagi vizsgalatok
stb.) kapcsolatos levelezések, egyéb iratok:
153. | Egészségligyi szervezdi tevékenységgel kapcsolatos
iratok, rekreacids gyodgyudultetésekkel és
rehabilitaciés gydgyintézetbe valé elhelyezéssel
Osszefligg6 iratok
a) | egészséglgyi szakirdnyitoi tevékenységgel 5év
kapcsolatos iratok:
b) | egészségligyi szervezdi tevékenységgel 5év
kapcsolatos iratok, rekredcids
gyogyudiiltetésekkel és rehabilitacios
gyogyintézetbe valé elhelyezéssel
Osszefliggé iratok:
154. | Munkavédelmi, kozegészséguigyi-jarvanyugyi
munkaval kapcsolatos iratok
a) | munkavédelemmel, balesetvédelemmel és 5év
tlizvédelemmel 6sszefliggé ligyiratok:
b) | szolgdlati, munkabalesetek iratai: NS 15 D/PM

c) | munkavédelmi, kdzegészségligyi
(egészségvédelmi), tlizvédelmi oktatas iratai:

a megismételt
oktatast kdvetden

5év
d) | munkavédelmi, kozegészségligyi-jarvanytgyi 5év
hatésagi ellenérzések jegyz6konyvei:
e) | munkavédelmi, kozegészségiigyi-jarvanyigyi 5év
(nem hatosagi) ellenérzések jegyzékonyvei:
f) | ferté6z6 betegek nyilvantartokonyve: 15 év
g) | munkavédelmi, kdzegészségligyi, 5év

jarvénylgyi véleményezések:
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h) | munkavédelmi, kozegészségugyi, 5év
jarvénylgyi szakhatoésagi allasfoglalasok,
munkavédelmi, kbzegészséglgyi,
jarvanylgyi tevékenységgel kapcsolatos
egyéb Ugyiratok (levelezések, feljegyzések
stb.):

i) | rendkivili jarvanyligyi események (havariak) 5év
kivizsgalasaval kapcsolatos lgyiratok:

j) | tzembe helyezéssel kapcsolatos iratok: HN

k) | munkakornyezeti kockazatértékelés 5év
dokumentuma:

I) | munkavédelmi, kdzegészségligyi, 1év
jarvénylgyi tevékenységgel és
a tlizvédelemmel kapcsolatos egyéb
Ugyiratok (levelezések, feljegyzések stb.):

155. | A hatdségi és blinligyi orvosi munkaval kapcsolatos
okmanyok, nyilvantartasok, naplék

a) | hatosagi és blinugyi orvosi vizsgalatok 10 év
nyilvantartasi konyvei:

b) | latleletek, a hatésagi és blinligyi orvosi 10 év
tevékenységgel kapcsolatban keletkezett
egyéb ugyiratok (orvosi szakvélemények,
levelezések stb.):

156. | Alapellaté pszicholdgiai tevékenységgel kapcsolatos
iratok

a) | aRenddrség személyi dllomdanydba, valamint a szolgalati
a rendvédelmi technikumba jelentkezék viszony
pszichikai alkalmassagi vizsgélataval megsz(inését
kapcsolatos vizsgalati dokumentaciok, kovetéen
vélemények (a szolgalati jogviszony létesitése 9év
esetén):

b) | aRenddrség személyi dllomdanydba, valamint a vizsgalattol
a rendvédelmi technikumba jelentkezék szamitott
pszichikai alkalmassagi vizsgélataval 1év
kapcsolatos vizsgélati dokumentaciok,
mindsitések, vélemények (amennyiben
jogviszony létesitésére nem kerdilt sor):

c) | aRend6rség személyi dllomanyaban [évék a szolgalati
pszichikai alkalmassagi vizsgélataval viszony
kapcsolatos vizsgélati dokumentacio, megsz(inését
mindsitések, vélemények, a pszicholdgiai kévetéen
gondozasokrol késziilt feljegyzések: 9év

d) | pszicholégiai ellatadsban részesilék 5év
nyilvantarté konyve (ambulans-,
betegforgalmi naplo):

e) | pszicholégiai tevékenységgel kapcsolatos 3év
levelezések, egyéb iratok:

f) | rendkivili eseményekrdl késziilt jelentések: 3év
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157. | A személyi dllomany RBV védelmének egészségugyi HN
biztositasara vonatkozé tgyiratok:

158. | ANTSZ mUkédési engedéllyel, NEAK finanszirozassal
és tarsadalombiztositasi ellatassal kapcsolatos iratok

a) | ANTSZ miikédési engedéllyel, NEAK 3év
finanszirozasi szerzédéssel kapcsolatos
levelezések:
b) | ANTSZ mikddési engedély, NEAK az érvényesség
finanszirozasi szerzédés: megsz(inését
kovetéen
5év

159. | Egészségligyi tdjékoztatd anyagok: 1év

160. | Gyoégyszerek bevondsardl és selejtezésérdl sz6lo6 5év
jegyz6konyvek:

161. | Rendezvényekhez, demonstracidkhoz, kiképzési 1év
feladatokhoz kapcsolédo egészségligyi
biztositasokkal 6sszefliggé ligyiratok, levelezések:

162. | Fogészati, szemészeti (Iatasjavitéd szemiiveg/ 5év
kontaktlencse, képernyés szemiiveg) koltségtérités:

163. | I. foku és II. foku Felllvizsgalati tgyek a jogviszony
szakvéleményei megsz(inését
(FOV): kovetben

50 év

164. | Kozlekedéspszicholdgiai vizsgalatok iratanyagai: 10 év

165. | Egészségligyi és pszicholodgiai alkalmassagi 3év
vizsgélatokkal kapcsolatos levelezések, egyéb iratok:

166. | A Rend6rség Covid—19 jarvannyal kapcsolatos NS 15 év
dontései, statisztikdi, 0sszesit6é kimutatasai,
elSterjesztések és tervezetek

167. | Covid-19 jarvannyal kapcsolatos hattéranyagok 10 év
(dontés-el6készité anyagok, adatszolgaltatasok,
tajékoztatasok, dontés-el6készité megismerési céllal
tovabbitott dokumentumok)

168. | Mdas minisztérium, szerv Covid-19 jarvannyal 5év

kapcsolatos dontései, statisztikai, 6sszesité
kimutatasai, el6terjesztések és tervezetek
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V. Gazdasagi-pénziigyi tevékenységgel 6sszefiiggé iratfajtak

Irattari tételszam keret: 201-t8l 300-ig
(felhasznalt: 201-t6l 300-ig)

Digitalizélds mellett
Megérzési idé Levéltari papiralapon is
atadas megorzés
(D/PM)
201. | Szamvitel-nyilvantartasok és bizonylataik
a) | intézményi koltségvetési beszamold, mérleg 8 év
és az azt aldtamasztd leltarnyilvantartas,
fékonyvi kivonat, valamint a kapcsolodd
dokumentacio:
b) | allami koltségvetéssel szembeni 8 év
befizetésekrél sz616 bevallasok (szja, afa stb.):
c) | NAV ellenérzések jegyzékdnyvei: 8 év
202. | Szervezési és az anyagi-technikai szolgalattal
kapcsolatos szabalyozd jellegt iratok
a) | azanyagi szolgalatnak és az anyagellatas 10 év
rendszerének szervezésével kapcsolatos
intézkedések:
b) | aveszélyes (nem veszélyes) hulladékok és 5év
mérgezd anyagok kezelésével kapcsolatos
iratok:
c) | készletek leltarozasaval és rovancsolasaval 10 év
kapcsolatos iratok:
d) | takarékossaggal kapcsolatos tigyek: 3év
e) | Ujszervek élelmezési ellatasaval kapcsolatos 3év
tgyek:
f) | vdmkezelési tigyek: 5év
203. | Kéarligyek
a) | karlgyek, kértéritések és a megtéritett 5év
kartgyek iratai:
b) | behajthatatlan kariigyekkel kapcsolatos 5év
iratok:
c) | veszendébe ment (kéld) anyagok torlésével 3év
és a kdrviselés kimondasaval kapcsolatos
iratok:
204. | Gazdalkodassal kapcsolatos javaslatok, jelentések
a) | anyagatadasi jegyzékonyvek, 5év
anyagstatisztikai, energiafelhasznalasi
jelentések:
b) | anyagi készletjelentések, felesleges, illetve 3év
elétalalt anyagokrél sz616 jelentések:




6642

HIVATALOS ERTESITO -

2023. évi 64. szam

205. | Igénylések, vételezések és a kozponti beszerzésii 3év
termékek ellatasaval kapcsolatos iratok:

206. | Kozbeszerzési és beszerzési eljarassal kapcsolatos
lgyiratok:

a) | a kozbeszerzési és beszerzési eljaras az eljaras D/PM
el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatos lezérulasat
iratok: kovetéen

5év

b) | aszerzédés teljesitésével kapcsolatos 0sszes 5év D/PM
irat:

c) | ajogorvoslati eljaras esetén: a jogerds D/PM

befejezést kovetd
5év

d) | aza) alpont szerinti beszerzési eljarasok iratai, 1év
amennyiben jogorvoslatra nem kerdl sor:

e) | akodzbeszerzési és beszerzési eljarasokkal 2 év
kapcsolatos adatszolgaltatas:

f) | kozbeszerzési terv, el6zetes tajékoztato, 5év
illetve az idészakos elézetes tajékoztatd, éves
informatikai beszerzési terv, éves informatikai
fejlesztési terv, KEF Portalon, DKU Portélon,

VBU Portélon tervek, ligyintézés iratai és ezen
iratokhoz kapcsolédé dokumentumok:

g) | értékhatdr alatti, eseti jellegli beszerzések, teljesitéstol
megrendelések iratai szamitott

5év

h) | kozpontositott kdzbeszerzési rendszeren teljesitéstol
(KEF Portal, Digitalis Kozbeszerzési Rendszer) szamitott
keresztil torténé megrendelések iratai 5év

207. | Arkézl6 tigyiratok: 1év
|
208. | Ellatasi tervnyilvantartési konyv: 10 év
|
209. | Tervfiizetek: 5év
|
210. | Fejlesztéssel, termékek rendszeresitésével és
korszer(sitésével, szabadalommal kapcsolatos
iratok:

a) | Termék korszerUsitésével, rendszeresitésével, HN
alkalmazasba vételével, hasznalatba vételével
kapcsolatos iratok

b) | Szabadalommal kapcsolatos iratok a szabadalmi

az oltalom

bejelentés
napjatol
szamitott
20 év
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c) | Védjegyoltalommal kapcsolatos iratok

a védjegyoltalom
a bejelentés vagy
hosszabbitas
napjatol
szamitott
10 év

d) | Formatervezésminta-oltalommal
kapcsolatos iratok

a mintaoltalom
a bejelentés

vagy
hosszabbitas

napjatol
szamitott
5év
211. | Tlzvédelemmel kapcsolatos tigyiratok, valamint 5év
tlzveszélyes tevékenység engedélyezése:
212. | Kornyezetvédelemmel kapcsolatos tigyiratok
a) | kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos atiratok, 2év
jelentések, tajékoztatasok:
b) | kérnyezetvédelemmel kapcsolatos jelentések 5év
a hatésagok, mas ellenérz6 szervek felé:
c) | kornyezet- és egészségvédelemmel 10 év
kapcsolatos vizsgélati jegyz6kdnyvek és
hulladék széllitdsdra, megsemmisitésére
vonatkozé szallitd lapok:
d) | kdrnyezetvédelmi oktatas iratai meg6rzés: 5év
e) | vizbiztonsagiterv megd&rzés: NS 15
f) | kornyezetvédelmi szabalyzatok: 5év
213. | Biztonsagtechnikai berendezések, épitési, szerelési 3év
igények iratai:
a) | biztonsagtechnikai rendszerek karbantartésa, 1év
javitasa:
b) | biztonsagtechnikai berendezések tarolt 3év
kép- és hanganyagainak lekérdezése:
c) | Térfigyeld rendszerekkel kapcsolatos iratok 5év
214. | Kozuzemi szerz8dések iratai: HN D/PM
215. | Epitési és elhelyezési szolgalattal kapcsolatos
okmanyok
a) | beruhazasokkal, felujitasokkal kapcsolatos 5év
tervek, javaslatok, iratok:
b) | épitési (felmérési vazlat) programok, ezek 10 év
fellilvizsgélati anyagai és utélagos
modositasuk:
c) | tervezési megbizasok, szerz6dések: 5 év D/PM
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d) | épitési és egyéb engedélyek - vizjogi, HN D/PM
kdzmuii, szolgalmi, kazanfelallitasi,
hasznalatbavételi stb. — (a vagyonkezeld
renddri szerv irattaraban):

e) | terlletfelhasznalasi engedély és HN D/PM
megallapodds
(a vagyonkezeld renddri szerv irattdraban):

f) | épitési, engedélyezési, szerelési HN D/PM
tervdokumentéciék, nyomvonalrajzok
(a vagyonkezeld renddri szerv irattaraban):

g) | épitési (kivitelezési) szerzédések, 10 év D/PM
épitésinaplo- masolat, felmérési naplo:

216. | Beruhdazas, felujitas atadas-atvételi okmanyok és
egyéb iratok

a) | muUszaki dtadas-atvételi, izembe helyezési HN D/PM
jegyz6konyy, épuletatadasi dokumentacio,
hatésagi engedélyek, bizonyitvanyok

(a vagyonkezeld renddri szerv irattaraban):

b) | kivitelezési, megvalositasi HN D/PM
tervdokumentécidk
(a vagyonkezel6 rendéri szerv irattardban):

c) | beruhdzasi engedélyokiratok (a vagyonkezel6 HN D/PM
rendéri szerv irattaraban):

d) | kivitelezési tervdokumentaciok egy példanya HN D/PM
(a vagyonkezeld renddri szerv irattaraban):

e) | beruhazasi pénziigyi elszamolas, lezaras: 10 év D/PM

f) | kulonféle beruhazasi, feldjitasi keret 5év

atadas-atvételek megallapodasai:

217. | Veszélyesnek mindsiil6é gépek, technologidk 5év
lzembe helyezési eljarasaval és muszaki biztonsagi
felllvizsgalataval kapcsolatos iratok, levelezések:

218. | Ingatlangazdalkodasi ligyek

a) | elhelyezési adatokat, azok feliilvizsgalatat 5év
tartalmazoé tgyiratok, ingatlangazdalkodassal
kapcsolatos kérelmek, panaszok:

b) | éplletekkel vagy helyiségekkel, azok 25 év D/PM
kiutalasaval 6sszefligg6 hatdsagi hatarozatok;
ingatlanok hasznalatara vonatkozé
éplletcserék, leadasok, atvételek
megallapodasai, bérleti szerz6dések

(a vagyonkezel6 renddri szerv irattaraban):

¢) | ingatlankisajatitasi hatarozatok 10 év
(a vagyonkezeld renddri szerv irattdraban):

d) | ingatlan-nyilvantartas (a vagyonkezel6 HN D/PM
renddri szerv irattaraban):

e) | éplletbontasi anyagokkal kapcsolatos ligyek: 5év

f) | lakasvasarlasok: 10 év
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g) | bérleti szerz6dések:

a lejaratot kovetd
5év

h) | lakdsokkal kapcsolatos rendelkezési jog:

a megszlinést
kovetd 5 év

i) | nyilvantartas:

10 év

j) | bérlékijelolések:

a lejaratot kdvetd

5év
k) | megallapodasok, nyilatkozatok, bérlé 10 év
kivalasztasi joggal kapcsolatos tigyiratok:
I) | lakasigénylések, lakdscsere-kérelmek, 15 év
szallougyek, garazsiigyek iratai,
lakdsbizottsédgi anyagok:
m) | vissza nem téritendé lakascélu tdamogatasok 5év
igénylésével kapcsolatos iratok:
n) | jogcim nélkili lakashasznalo: HN
o) | lakdselidegenitéssel kapcsolatos ligyiratok: HN
p) | munkaltatdi kdlcsonok igénylésével, a lejarat D/PM
elosztasaval, allami kezességvdllaldssal felvett idépontjat
lakdsépitési/lakdsvasarlasi timogatassal kévetéen
kapcsolatos iratok: 5év
219. | Fegyverzettel kapcsolatos okmanyok
a) | fegyverkészlet-jelentés, fegyvervizsgalattal, 3év
ellendrzéssel kapcsolatos iratok:
b) | fegyverzeti eszkdzok selejtezési iratai: 10 év
c) | fegyverek elvesztése: 5év
d) | beszolgaltatott, el6talalt blinjelként lefoglalt 10 év
fegyverek iratai:
e) | fogyatékba keriilt fegyverzeti okmanyok, 10 év
nyomtatvanyok, kimutatasok:
f) | fegyverzettel kapcsolatos dtadas-atvételi 5év
jegyzékonyvek:
g) | fegyverek tarolasaval kapcsolatos okmanyok: Visszavonas /
az Uj egyéni
fegyvertarolasi
engedély
kiaddsa utan 1 év
h) | I6fegyver tartozék elvesztés iratai: 5év
i) | |6szer elvesztés iratai: 5év
220. | Vegyivédelmi anyagok gazdalkodasaval, 10 év
felhasznélasaval kapcsolatos okmanyok (felszerelési
lapok), iratok:
a) | készletjelentéssel, ellen6rzéssel, tarolassal 8 év
Osszefligg6 iratok
b) | eszkozok készletek atadas-atvételével 8év
kapcsolatos jegyz&konyvek
c) | eszkdzok, készletek selejtezési iratai 10 év
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221. | MUszaki technikai, fotétechnikai, optikatechnikai, 3év
blnugyi technikai, egészségligyi technikai
anyagokkal kapcsolatos iratok:

222. | Sajét kivitelezés javitassal és karbantartassal 3év
kapcsolatos iratok:

223. | Gépjarmuvel kapcsolatos forgalmi okmanyok és
jarulékos irataik

a) | gépjarmu-vizsgdztatas, rendszam és forgalmi 3év

engedély iratai:

b) | gépjarmulgyelet jelszavai: hatélyon kivil
helyezést
kovetéen

1év

c) | menetlevélliigyek, igénybevételi 8 év

igazolvanyok:

d) | gépjarm(torzskonyv (lap): 10 év

e) | Uzemanyagkdrtyak atadas-atvételi 2év
jegyzokonyvei:

f) | szolgalati gépjarmuivekkel kapcsolatos egyéb 1év
iratok:

g) | aJarmikovet6 Rendszerrel (JKR) kapcsolatos 5év

jelentések, dokumentumok, egyéb iratok:

224. | Gépjarmdallomany-nyilvantartds

a) | nyilvéntartas és jarulékos iratai, jarmuvek 5év
lizemeltetésével kapcsolatos elszamoldsi
okmanyok:

b) | gépjarmu forgalombdl torténd kivonasaval 10 év

kapcsolatos iratok a kivoné szervnél:

c) | gépjarmu forgalombol torténd kivonasaval 3év
kapcsolatos iratok mas szervnél:

225. | Balesettel, sériiléssel kapcsolatos iratok

a) | baleseti nyilvantarto flzet: 5év D/PM
b) | baleseti jegyz6konyvek: a jogviszony D/PM
megsz(inését

kovetéen 50 év

c) | maradandd sériiléssel kapcsolatos a jogviszony D/PM
jegyz6konyvek: megsziinését
kovetéen 50 év

226. | Nagyjavitassal, gépjarmUvek balesetével, és 8 év
gépjarmu- lecserélésekkel, értékesitésekkel
kapcsolatos iratok:
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227. | Elelmezési és vonatanyag-szolgalattal kapcsolatos
okmanyok
a) | élelmiszer-igénylés, -beszerzés és kapcsolatos 3év
lgyiratok:
b) | havi elszdamoldsok és a havi elszamoldsokra, 5év
Osszesitokre kiadott felmentvények,
észrevételek:
c) | megrendelés, elszamolas védéételrdl, 3év
védéitalrol:
d) | takarmany-, kutyatap-biztositas, ellatas és 3év
elszamolas iratai, okmanyai:
e) | allatorvosi bizonyitvanyok, boncolasi 3év
bizottsagi jegyzékonyv:
f) | név szerinti (allat) alloméanynaplé 5év
nyilvantartasa:
g) | dllatnyilvantarté lap és jarulékos iratai: 3év
h) | kérelem anyag- és eszkdzigénylésre: 1év
i) | rendezvényekkel kapcsolatos kérelmek, 1év
megrendelék:
j) | téritésmentes étkeztetés megrendelése, 3 év
elszamolasa:
228. | Ruhazati anyagok gazdalkodaséval, elldtasaval,
elszdmoldasaval kapcsolatos iratok, okmanyok
a) | ruhdzati kp. kifizetési jegyzékek masolatai: 8 év
b) | utalvanyfiizet, kiadési jegyzék és adott évi ut. 5év
fuzetek:
c) | fogyatékba kerilt ruhazati okmanyok: 5év
d) | kdzponti beszerzés(i anyagok megrendel6i: 5év
e) | védé- és munkaruhazattal kapcsolatos 3év
igénylések, raktari bizonylataik masolati
példanyai, egyenruhazattal kapcsolatos
véleményezések:
f) | egyenruhazattal kapcsolatos beszerzés, 5év
megrendelés:
g) | egyen-, munka- és védéruhazati ellatassal 1év
kapcsolatos egyéb levelezés
h) | Fegyveres Biztonsagi Orség (FBO) ruhazati 5év
elldtasaval 6sszefliiggé megrendeldk, kiadasi
bizonylatok, fogyatékba visszavett ruhazat, és
ezzel kapcsolatos levelezések
229. | Butor berendezési gazdalkodassal és elszamolassal 5év
kapcsolatos iratok:
|
230. | Szamlakkal, terhelésekkel és a keretekkel 8 év
kapcsolatos iratok:
|
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231. | Anyagi ligyek
a) | anyagigénylések: 1év
b) | anyagnyilvantartasok (RBV anyagok, irodai 1év
eszkozok stb.) és valtozasi okmanyok:
c) | gépjarmivekkel kapcsolatos tigyek 8 év
(gardzsigénylés, szolgalati gépkocsivezetés):
d) | informéciétechnoldgiai eszkdzok 8 év
anyagnyilvantartasaval kapcsolatos
eszkozlistak, bizonylatok:
e) | abiintetés-végrehajtasi szervezettel, 10 év
az ellatasi folyamat soran keletkezett
dokumentumok:
232. | Anyagi eszkdzokkel kapcsolatos iratok
a) | utalvényok a leltéri targyakat képez6 az anyagok
anyagokrol: bevonasat,
selejtezésiiket
kovetéen
1év
b) | utalvanyok fogydeszkdzt képezé anyagokrol: 1év
233. | Devizadban és/vagy valutaban felmerilé kiadasok és 10 év
azokkal kapcsolatos iratok, nyilvantartésok:
234. | Az éves koltségvetés, koltségvetési javaslatok és
azokhoz kapcsolédé levelezések (tervjavaslatok,
kincstari és elemi koltségvetések)
a) | éveskoltségvetés: 8 év
b) | koltségvetési javaslatok és azokhoz 10 év
kapcsolodo levelezések:
c) | targyévi koltségvetés felhasznalasara 5év
vonatkozé adatszolgaéltatasok, jelentések:
235. | El6iranyzat-gazdalkodas iratai, el6iranyzat- 10 év
modositas, -atcsoportositas és -felhasznalas,
-zarolas, potelSirdnyzat:
|
236. | El6irdnyzat-felhasznalasi keret elérehozaséval 10 év
kapcsolatos levelezések:
|
237. | Egyes gazdasagi események végrehajtasara 8 év
vonatkozé engedélyek, kisebb jelentéségu elvi
allasfoglalas:
|
238. | Ideiglenes foglalkoztatassal kapcsolatos tigyek: 5év
|
239. | Athuzédé kiadasok felmérése, bejelentése: 1év
|
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240. | Csekk- és egyéb alairas-bejelentések: érvénytartamuk D/PM
lejartat kovetden
8 év
241. | Az éves kozlekedési bérlet és kedvezményes utazasi 3év
utalvany igénylése, atvételérdl vezetett
nyilvantartasok, dtvételi elismervények:
242. | Ujitassal, innovacidval kapcsolatos tigyekben
keletkezett iratok
a) | innovacios bejelentések és azokkal NS 15 év
kapcsolatban keletkezett iratok,
birdlébizottsagi jegyz6kdnyvek:
b) | Gjitassal, innovacioval kapcsolatos egyéb 5év
dokumentaciok, szakvélemények:
243. | Epitési, feljitasi szamlak, beruhazasi és egyéb 10 év D/PM
hitelnyujtasok, moédositasok:
244. | Hasznalatbol kivondsra keriilé eszkdzok és készletek 10 év
selejtezése soran keletkezd iratok:
245. | Hasznalatbol kivonasra keriilé eszkdzok és készletek HN D/PM
értékesitésével kapcsolatos dokumentumok,
kozjegyzdi okirat:
246. | Bevételekkel kapcsolatos levelezések
a) | hatésagi jogkorhoz kapcsoléodo 8 év
kovetelésekkel kapcsolatos levelezés:
b) | bevételekkel kapcsolatos levelezés: 8 év
247. | Széllitasi-, Szolgaltatasi-, Vallalkozasi-, és 8 év D/PM
Karbantartasi szerz6dések, megrendeld levelek:
248. | Iktatas koteles Szamlak, konyvelési okményok, 8 év D/PM
bankbizonylatok:
249. | llletményeldleg-kérelmek, ha kifizetési okmannya 8 év D/PM
valnak:
250. | Kényvelési szamlalapok, analitikus nyilvantartasok: 10 év D/PM
251. | Kotelezettségvallaldssal kapcsolatos iratok
a) | kotelezettségvallalasi nyilvantartasok és ezek 8év
bizonylatai:
b) | kotelezettségvallalassal, fedezetigazolasokkal 8 év
kapcsolatos dokumentumok, levelezések:
252. | Csekk- és elszamolasi utalvany nyilvantartas: 8 év
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253. | llletmények megéllapitdsara vonatkozé személyi a biztositottra
okmany pénziligyi példanya: iranyadé oregségi
nyugdijkorhatér
betoltését kovetd
5év
254. | Személyi kiadasokkal kapcsolatos levelezés:
a) | Személyi kiadasokkal (potlékok, potdijak, 5év D/PM
kikuldetési dijak, albérleti dijak stb.)
kapcsolatos levelezés, ha nem valik kifizetési
okmannya:
b) | Személyi kiadasokkal (potlékok, potdijak, 8 év D/PM
kikUldetési dijak, albérleti dijak stb.)
kapcsolatos levelezés, ha kifizetési okmannya
valik:
255. | Gyermektartasra és egyéb tartsdijra vonatkozo kovetelhet6ség D/PM
Ugyiratok és azok nyilvantartdsai: utan 5 év
|
256. | Letiltdsok koztartozésra és tartozas munkaltato felé: 10 év D/PM
|
257. | Bérleti szerz6dések, egyéb megéllapodasok: a lejaratot D/PM
kovetéen
15év
|
258. | Magannyugdij-pénztari, 6nkéntes nyugdijpénztari, a biztositottra D/PM
Onkéntes egészségligyi biztositasi tagsag be- és irdanyado oregségi
kilépésre vonatkozo nyilatkozat: nyugdijkorhatér
betdltését kovetd
5év
259. | Személyi kiadasok kifizetésére vonatkozd a biztositottra
nyilvantartasok, illetményfizetési jegyzékek: irdanyado oregségi
nyugdijkorhatér
betdltését kovetd
5év
260. | Eves kimutatas (tdrzskarton): a biztositottra
irdnyado Oregségi
nyugdijkorhatér
betodltését kovetd
5év
261. | Csoportos vagy egyénenkénti utalasi lista:
a) | utalasi lista: 8 év
b) | Robotzsaru rendszerben zaras (tavollét és 8 év

valtozobér adatokat tartalmazo kimutatasok):
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262. | Nyomtatvanyokkal kapcsolatos iratok
a) | szigoru szdamadasos nyomtatvanyokkal 8 év
kapcsolatos iratok:
b) | egyéb nyomtatvanyokkal kapcsolatos iratok: 5év
263. | Tarsadalombiztositassal és egészségbiztositasi
elldtassal 6sszefliggd ligyek és a hozzé kapcsolédd
dokumentumok:
a) | atarsadalombiztositassal kapcsolatos tigyek a biztositottra D/PM
és dokumentumok: irdnyadé oregségi
nyugdijkorhatér
betdltését
kovetéen
5év
b) | az egészségbiztositasi ellatassal 0sszefliggd az utolsé D/PM
igények, igazolasok dokumentumok: folyositastol
szamitott
5év
c) | azorvosiigazolasok, amelyek nem valnak 1év D/PM
szamfejtési okmannya (pl. rosszul kidllitott
igazolas; dolgozd dontése alapjan
betegallomany/tappénz helyett szabadsag
igénybevétele):
264. | Elkobzott, illetve letéti targyakkal kapcsolatos 10 év
tgyiratok:
265. | Adohatésaggal kapcsolatos tgyiratok: 8 év
a) | Munkaltatoi jovedelemigazolasok 5év
(addbevallas):
266. | Egyéb pénzigyi levelezések, okmanyok
a) | levelezések (béralap, illetményligyek, 5év
vizsgadijak):
b) | finanszirozassal kapcsolatos levelezések, 10 év
finanszirozasi tervek:
c) | lakasalappal valé gazdalkodas tgyiratai: 10 év
d) | Gdultetéssel kapcsolatos anyagok: 5év
e) | széllitoval torténd levelezések, 5év
szamlaegyeztetések:
f) | tartozasjelentések, adossagallomany jelentés: 5év
g) | beszedett birsagok pénziigyi feldolgozasaval 5év
kapcsolatos iratok, jelentések:
h) | szakérték, tolmacsok, egyéb hatdsagi 5év
koltségekkel kapcsolatos iratok, jelentések:
i) | fizetési meghagyas kezdeményezése, lejart 5év
addsok, vevékkel kapcsolatos levelezések,
felszoélitasok:
j) | koltségtéritéssel kapcsolatos jelentések, 8 év
levelezések:
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k) | cafetéria-igényléssel kapcsolatos levelezések: 1év

I) | fizetési kdnnyités iranti kérelmek: 5év

m) | koltségtéritéssel, egyéb személyi jellegl 3év
kifizetéssel kapcsolatos levelezés:

n) | cafetéria-igénylés, folydsitas iratai: 5év

0) | személyi dllomany részérdl felterjesztett 1év
kérelmek, beadvanyok 1 év (pl. elmaradt
juttatdsok, hidnyzé felszerelések, ruhazati
termékek, utazasi koltségek megtéritése,
sajat gépjarmu hasznalatanak
engedélyeztetése):

p) | dnkormanyzatoktdl kapott tdmogatds 8 év
pénzugyi elszdmolasa és a hozza kapcsol6dod
dokumentumok:

q) | pénztarkdnyv: 8 év

r) | koltségtérités megallapitasara és 8 év
elszamolasara vonatkoz6 okmanyok,
dokumentumok

267. | Szabadségra (alap-, pot-, egészséglgyi, szllési és 5év
illetmény nélkdli) vonatkozé iratok:
|
268. | Tanulmanyi munkaidé-kedvezmény nyilvantartasa: 5év
269. | Helyi tervezés(, kozponti biztositasu ellatasi igények 5év
iratai:
|
270. | Tavkozlési szolgaltatok és vallalkozok épitési, 8 év
szerelési, szolgaltatdsi igényeinek iratai:
271. | Hirkozl6 berendezések felujitasi, javitasi igényei 3év

a) | informatikai eszk6zok javitasaval kapcsolatos 5év

lgyintézés:
272. | Radiofrekvencias zavartatasokrol jelentés: 3év
273. | Eletvédelmi foldelések ellendrzési jegyz6kdnyvei: 5év
|
274. | Uzemeléssel és forgalmazassal kapcsolatos
nyilvantartasok

a) | forgalmi, nyilvantartasi, archivalasi 1év
jegyz6konyvek, telefaxok naploja:

b) | javitasi, Uzemidé, hibanyilvantarto, 1év
vonalfeltigyeleti naplé:

C) | mérési és vizsgélati eredmények: 3év

d) | kdbelkdnyv, D és HH kabelhalozati a modositast
torzskdnyvek: kovetéen

1év
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e) | tdvbeszéld és radio szamkiosztas
nyilvéntartas:

az érvényesség
lejartat kovetden

1év
f) | statikus vagy dinamikus radiéforgalmi 5év
csoport létesitésének, Uj szituacios vagy
allapotiizenet programozasanak, a forgalmi
csoportba Uj radidtag felvételének vagy
kizardsanak, az EDR rendszerbe forgalmi
jogosultsag megadasanak kérése:
g) | EDRrendszerbe torténé lizemeltetés forgalmi 1év
(egyéni, csoporthivas inditasok, hivoszam
szerint, melyik bazisallomason lizemelt) és
pozicids (adott idéintervallumon belil a GPS
vevovel ellatott radidkésziilék pozicios adatai
térkép vagy tablazatos formaban, adott
helyhez meghatérozott sugaru kéron beliil
tartézkodo hivoszamu radiokésziilékek
pozicidinak megaddsa) adatok kérése:
h) | EDR diszpécser (stabil radidallomas) 1év
eseménynaplé és EDR diszpécser (stabil
radidéallomas) hibanaplo:
i) | Ugyeleti és segélyhivd mellékallomasokra 1év
beérkezé hivasok hanganyagainak
lekérdezése:
j) | tarifikacios rendszer hivasadatainak 1év
lekérdezése:
275. | Tavkozlési névsorok, elektronikus e-mail, Group Wise
cimek és azokhoz kapcsolédé jogosultsdgok
levelezési iratai
a) | alaplgyiratok: a névsor
visszavonasat
kovetéen
1év
b) | névsorok, elektronikus cimek, jogosultsagok a visszavonast
szervi szintl kimutatésa: kovetéen
1év
c) | tadvbeszél6-szolgaltatassal kapcsolatos iratok: 1év
d) | mobiltelefonokkal kapcsolatos tigyintézés: 5év
276. | Allomas-nyilvantarté kartonok: a modositast
kovetéen
1év
277. | Szerviztevékenységgel kapcsolatos iratok
a) | hibajelent, jelentés, munkalap: 1év
b) | jegyzékonyv, szamlak: 5év
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278. | Szamitastechnikai és informacidtechnoldgiai az érdekmulast
rendszerfejlesztéssel és mikoddtetéssel kapcsolatos kovetden
iratok: 5év

a) | helyzetfelmérés, feladatterv, rendszertery, érdekmulast
programdokumentacio, kezelési utasitas, kovetd 5. év
dontés-el6készitéshez sziikséges
részanyagok, tervezetek:

b) | informaciobiztonsaggal 6sszefliggésben érdekmulast
keletkezett rendszer dokumentaciok: kovetd 5. év

c) | arendszer biztonsagi osztalyba sorolasaval érdekmulast
Osszefliggésben keletkezett iratok: kovetd 5. év

d) | sériilékenységvizsgalattal sszefliiggésben 5év
keletkezett iratok:

e) | Informacidbiztonsagi tudatositassal 3év
Osszefliggésben keletkezett iratok:

279. | Arendéri szervek részére telepitett szoftverek

a) | szoftverek beszerzésével, véleményezésével a kivonast
kapcsolatos iratok, elosztok: kovetden

5év

b) | renddri szervek szoftverigénye (beszerzett 3év
programokbal):

280. | Informatikai eszkdzok meghibdsodéséaval és
a Robotzsaru rendszerrel kapcsolatos iratok:

a) | hibas bejelentkezések nyilvantartasa: 1év

b) | jelentés viruseseményrol: 1év

c) | jelentés biztonsagi eseményrol: 1év

281. | Rogzitésre felkiildott bizonylatok, adatlapok: a feldolgozast,

ellenérzést,
archivalast
kovetéen
1év

282. | Energiagazdalkodassal kapcsolatos iratok

a) | energia-tovabbszamlazassal, -vételezéssel a lejaratot
kapcsolatos szerz6dések: kovetden

5év

b) | kézmudijak kiegyenlitésével kapcsolatos 8 év
iratok, energia- és kozm(szolgaltatokkal
folytatott levelezések:

283. | A rendéri szervek igénylései alapjan kiallitott flobert
fegyvertartasi, gaz- és riasztéfegyver viselési, jogi
személyek részére kiadott fegyvertartasi,
|6fegyvergyartdi, -forgalmazoi, javitoi
engedélykartyak

a) | afenti szamitdgépes nyilvantartasok 5év

vezetésével 0sszefliggé iratok:
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kapcsolatos dtadas-atvételi jegyz6kdnyvek:

b) | dtadasi bizonylatok: 5év
c) | rontott engedélyek megsemmisitési HN
jegyz6konyvei:
284. | Eurdpai l6fegyvertartasi engedély nyilvantartasaval 5év
kapcsolatos iratok, atadasi bizonylatok:
285. | Arendéri szervek igénylése alapjan kezelt személy-
és vagyondr; magannyomozo; biztonsagtechnikai
tervezd, szereld; biztonsagtechnikai szereld;
mechanikai vagyonvédelmi rendszert tervezd,
szerel6; mechanikai vagyonvédelmi rendszert
szereld igazolvanyok
a) | afenti szamitdgépes nyilvantartasok 5év
vezetésével 0sszefliggé iratok:
b) | dtadasi bizonylatok: 5év
c) | rontott igazolvdnyok megsemmisitési HN
jegyz6konyvei:
286. | Ertekezletek, tovabbképzések anyagi-technikai 1év
elhelyezési biztositasanak iratai:
|
287. | Radioforgalmi adatkiutalo lap: 5év
288. | Rejtjeltevékenység
a) | kulcsvaltassal kapcsolatos iratok: 1év
b) | rejtjeltechnikai eszk6zok karbantartasi, 1év
javitasi iratai:
c) | rejtjeles kapcsolattartassal 6sszefliggé 1év
dokumentaciok, megallapodasok, azok
modositasai, érvényességiik lejarta utan:
d) | rejtjelfeliigyelet valamennyi anyagaval HN

e) | kezel6i engedélyek, valamint bizonyitvanyok,
vizsgajegyzékonyvek, rejtjel-hozzaférési
engedély:

az érvényességik
lejaratat kdvetden
15 év

f) | kutatasi, fejlesztési témakban keletkezett
ligyiratok, szerz6dések, kovetelmények,
tervek, rajzok, mérési jegyzékonyvek,
leirdsok, engedélyezési és rendszeresitési
okmanyok:

HN

D/PM

g) | rejtjelz6 eszkdzokkel kapcsolatos javitasok,
szallitélevelekkel, anyagbizonylatolasi
okmanyok:

HN

h) | rejtjelzd eszkdzok kulcsold anyagaival
kapcsolatos levelezések, kiadasok,
bevételezések:

3év

i) | rejtjelz6 eszk6zok eseménynapldja:

10 év
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j) | kiildénleges jogrendi rejtjelz6 munkaval érvényességik
kapcsolatos tervek, tigyiratok: lejartat kdvetden
1év
289. | A Rendérség tudomanyos tevékenységével, 5év
a Rendérségi Tudomanyos Tandcsanak munkajaval
kapcsolatos iratok:
|
290. | Nemzetgazdasagi mérlegjelentéshez 8 év
adatszolgaltatas:
|
291. | Visszautalds, atvezetés, atrogzités: 8 év
|
292. | Adohatosagi, Ugyfél megkeresések, levelezések: 8 év
|
293. | Informatikéval kapcsolatos iratok
a) | internet hasznalati statisztikdval kapcsolatos 5év
iratok:
b) | elektronikus tarhely méretével (levelezés, 5év
haldzati meghajto stb.), médositasaval
kapcsolatos iratok:
c) | egyéb informatikai programokkal 1év
kapcsolatos megkeresések:
d) | informatikai programokkal kapcsolatos 3év
megkeresések:
e) | informatikai rendszerekkel kapcsolatos 5év
megkeresés:
f) | log dllomanyok elemzésével kapcsolatos 10 év
megkeresések, iratok:
g) | informatikai szerver szolgaltatas 10 év
igénybejelentd:
h) | jogosultsagvéltozassal nem jard hozzaférés 5év
Ujraengedélyezésével kapcsolatos
megkeresések (pl. lejart jelszéd
Ujrageneralasa):
i) | internet hasznalati igény, internet iranyu 10 év
levelezés hozzaférés igénylésével,
modositasaval kapcsolatos iratok:
j) | tavoli hozzaférés biztositasaval (RSA, Token, 10 év
APN, Active Sync stb.) kapcsolatos
megkeresések:
k) | elektronikus blintgyi feliigyelettel 5év
kapcsolatos éltaldnos iratok (fejlesztések,
igény- hibabejelentés, szakiranyité
kapcsolattartds)
I) | informatikai adatszolgaltatas: 3év
m) | kép- és hangrogzité rendszerekbél (gyermek- 1év
meghallgato, tdv-meghallgato,
objektumvédelmi videdrendszer stb.) torténd
adatok lementése és tovabbitasa:
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n) | informatikai szaktanacsadas biztositasa 1év
a szakdgak részére:
0) | intranetes kozzététel és tartalom maodositas: 1év
p) | informatikai rendszerekhez kapcsol6dd az érdekmulast
hozzéférési jogosultsagok kezelése: kovetden
5év
q) | elektronikus aldirdsokkal, személyi és 8 év
szervezeti alair6 tanusitvanyokkal
kapcsolatos iratok
294. | Technikai, gépjarmd és ruhazati szemlével 3év
kapcsolatos iratok:
295. | Mikodési engedélyekkel kapcsolatos: 1év
296. | Pénzigyi tasak: 50 év
297. | Nyugdijmegallapito szerv felé teljesitett 30év
adatszolgaltatas:
298. | Informatikai tevékenységhez kapcsolodo jelentések: 5év
299. | Teljesités igazolasok: 5év
300. | Kormanyhivatal dltal hozott hatdrozat, végzés, 8 év
levelezés, kartalanitasi 6sszeg megtéritésére
iranyulé belsé iratok:
VI. Biiniigyi tevékenységgel kapcsolatos iratfajtak
Irattari tételszam keret: 301-t6l 350-ig
(felhasznalt: 301-t6l 350-ig)
Digitalizalas mellett
Y Levéltari papiralapon is
Meg6rzési idé o L
atadas megdrzés
(D/PM)
301. | Blintet6eljaras soran keletkezett iratok
a) | afeljelentés elutasitasa esetén: 5év D/PM
b) | nyomozdsmegsziintetés vagy vddemelési a biintethetéség D/PM
javaslattal tortén6 megkiildés esetén: eléviléséig
c) | el nem éviilé blincselekmények esetében: HN D/PM
d) | blinligyek egyesitésével kapcsolatban 1év
keletkezett iratok:
e) | hataskor/illetékesség hidnydban mas 1év D/PM
hatésaghoz vagy mas szervhez attett ligyek
iratai:
f) | azeléviilés okdn megsziintetett 1év D/PM
blintet&eljarasokban:
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g) | azlgyészi szerv vagy a nyomozoéhatésag a biintethetéség D/PM
megkeresése alapjan folytatott eléviléséig
vagyon-visszaszerzési eljardas, az alapjat
képezd nyomozas megsziintetése, vagy
vademelési javaslattal tortén6 megkildés
esetén:
h) | el nem éviil6 blincselekményekkel HN D/PM
kapcsolatban folytatott vagyon-visszaszerzési
eljaras:
i) | abirésdg igydontd hatdrozatanak jogerdre a blintethet6ség D/PM
emelkedését kdvetben az ligyészi szerv altal eléviléséig
elrendelt vagyon-visszaszerzési eljaras
eredményes lezdrasa:
j) | abirésédg tigydontd hatarozatanak jogerdre a buntethetéség D/PM
emelkedését kovetben az ligyészi szerv altal eléviléséig
elrendelt vagyon-visszaszerzési eljaras
eredménytelen:
k) | kdbitdszer-blinjellel kapcsolatos iratok: a megsemmisités D/PM
idejét kovetben
5év
I) | azel6készitd eljarassal kapcsolatos iratok 1év D/PM
(amennyiben a beszerzett adatok
blintetéeljarasban bizonyitékként nem
hasznalhatok fel):
m) | kontaktkutatassal kapcsolatos iratok: 1év
n) | kijelolés, hataskorbe utalds soran keletkezett 1év
iratok
o) | Magénvadas ugyek iratai a biintethetéség
eléviléséig
302. | Eltlntek és ismeretlen halottak, rendkiviili
haldlesetek tigyekben, valamint a hazai
aldozatazonositd szolgalat (DVI) tevékenysége soran
keletkezett iratok
a) | felkutatott (megtalalt) elt(intek esetén: a tartozkodasi
hely
megallapitasat
kdvetéen
1év
b) | meg nem taldlt eltlintek esetén: HN D/PM
c) | azutébb azonositott ismeretlen holttestekkel a holttest D/PM
Osszefliggé iratok: azonositasat
kovetéen
1év
d) | azazonositatlanul maradt ismeretlen HN D/PM
holttestekkel 6sszefliggd iratok:
e) | ac)-d) pontald nem tartozo rendkivdli 20 év D/PM
haldlesetekkel 6sszefligg6 iratok:
f) | nem rendkivili halal miatti eljaras soran 5 év

keletkezett iratok:
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g) | hatdskor/illetékesség hidnyaban mas 1év
hatésaghoz vagy mas szervhez attett ligyek
iratai
h) | a DVI eljarasa soran, valamennyi holttest 20 év D/PM
azonositasa esetén a keletkezett
dokumentacio:
i) | aDVleljardsa sordn, maradt azonositatlan HN D/PM
holttest esetén a keletkezett dokumentécio:
j) | aDVlesemény soran elt(int, meg nem talalt HN D/PM
személy esetén a keletkezett dokumentacio:
303. | Rendkiviili események (lizemi baleset, tliz stb. és 5év D/PM
egyéb jelentések iratai, ha nyomozéselrendelés nem
tortént meg):
304. | A személy- és targykorozések elrendelésével, a korozés D/PM
folytatasaval 6sszefliggésben keletkez6 iratok visszavonasat
kovetéen
1év
a) | SIS korozés: a korozés D/PM
visszavonasat
kovetéen
1év
b) | akiskoru eltlintek korozési fellilvizsgalataval 1év D/PM
kapcsolatos iratok:
305. | Poligrafos hazugsagvizsgalattal kapcsolatos iratok 20 év D/PM
(hazugsagvizsgalatrol készilt jegyzékdnyvek,
regisztratumok, szakért6i vélemények):
306. | Blinjelkezeléssel kapcsolatos iratok
a) | blntgyi iratok: a blinugyi iratok D/PM
meg6rzési idejéig
b) | kozigazgatasi iratok: a kozigazgatasi D/PM
iratok meg6rzési
idejéig
c) | bunjelekkel kapcsolatos megkeresések: 1év D/PM
d) | blinjelek selejtezésével, megsemmisitésével, selejtezést/ D/PM
értékesitésével kapcsolatos iratok: megsemmisitést/
értékesitést
kovetéen
5év
e) | binjel nyilvantartasara szolgald nyilvantarté HN D/PM
konyv:
307. | Magannyomozoi szolgaltatast végzével szemben 3év
rendéri intézkedést igényl6 cselekmények kapcsan
keletkezett iratok a rendéri intézkedést foganatositd
szervnél:
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308. | Helyszinen végzett munkardl kidllitott iratok: 3év
309. | Technikusi digitdlis fényképfelvételek archivélasa: 5év
310. | Nyomozdkutydk (szagazonositd, nyomkdovetd stb.) 10 év
helyszini munkdjaval kapcsolatos anyagok (naplok,
jegyz6konyvek, jelentések stb.):
311. | A binligyi szervek altal 8rzétt ENYUBS 2év
adatszolgaltatéssal kapcsolatos iratok:
312. | Kulféldiek bevandorlasaval / letelepedésével / 5év
tartézkodasi engedélyezésével kapcsolatos
megkeresések, szakhatdsagi vélemények:
314. | Atitkos informaciogyjtés és a leplezett eszkdzok
alkalmazasa sordn keletkezett, illetve azzal
0sszefliggé iratok
a) | atitkos informacidgyjtés és a leplezett a lezarast
eszkdzok alkalmazésa soran keletkezett kdvetéen
iratok, illetve azzal 6sszefliggd iratok: 1év
b) | atitkos informacidgyujtés a leplezett a lezarast
eszkozok alkalmazésa soran keletkezett, kovetéen
illetve azzal 6sszefliggé iratok, ha nem 2év

blincselekmény, hanem egyéb ok miatt kerdlt
elrendelésre:

c) | atitkos informacidgydijtés és a leplezett
eszkdzok alkalmazésa soran keletkezett,
illetve azzal 6sszefliggé iratok, amennyiben
blintet&eljaras indul:

a bilintethetéség
eléviiléséig,
elitélés esetén
a biintetett
eléélethez fiz6dé
hatranyok aléli
mentesitésig,
de legfeljebb

20 év
d) | aRenddrséggel titkosan egytittmikodo az egylittmuikodés
személyek (eseti adatkozI6k) alkalmazasa megszlinésétd|
soran keletkezett adatok, azok eredménye: szamitott
10 év

e) | aRenddrséggel titkosan egylittmiikodd
személyek (informatorok) alkalmazasa sorédn
keletkezett adatok, azok eredménye:

az egylittmuikodés
megsz(inésétol
szamitott
10 év

f) | aRenddrséggel titkosan egyiittmikodé
személyek (bizalmi személy) alkalmazasa
soran keletkezett adatok, azok eredménye:

az egylittmuikodés
megszinésétol
szamitott
20 év

g) | azalkalmazas soran keletkezett adatok, azok
eredménye:

a lezarast kovetd
2év
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h) | afedett nyomozok személyes adatai és a fedett nyomozéi
az alkalmazés soran keletkezett adatok, azok tevékenység
eredménye: megszlinésétd|

szamitott 20 év

i) | fel nem hasznalt blinligyi el6készito eljaras 3év
iratai:

j) | aRendérséggel titkosan egylittmikodd 1év
személyek bevondsa érdekében tortént
tanulmanyozas soran keletkezett adatok,
ha a beszervezés nem jon létre:

317. | Titkos informaciogyujtéssel és a leplezett eszk6zok
alkalmazasaval kapcsolatban keletkezett specidlis
mikodési kiadasok (T-elldtmannyal kapcsolatos)
elszamolasai, bizonylatai

a) | pénztarkonyv: HN

b) | szigoru szamadasu nyomtatvanyok 10 év
nyilvantartolapja, értékcikk-nyilvéntartd
flizet, a kiadott elszdmolasi utalvanyok
nyilvantartokényve:

c) | munkafiizet, a pénztarkdnyvi 10 év
alapbizonylatok, az utélagos elszamolésra
kiadott pénzosszegek forgalmat nyilvantarto
tomb, a,T” elldtméany gazdalkodasahoz
kapcsol6dd egyéb anyagok:

318. | Fogvatartottak kikérése: 1év

|

319. | Idézések, idézésekkel kapcsolatos levelezések, 3év
tajékoztatd anyagok:

320. | SVE 39. cikk rendéri egyuittmiikddés: Renddrség 10 év
egészére vonatkozo atfogd iratok:

|

321. | SVE 46. cikk egyedi tdjékoztatds: Renddrség 10 év

egészére vonatkozo atfogo iratok:
|

322. | SVE 39. cikk rendéri egylittmikodés: értékelések, 10 év

kolcsonos tajékoztatok, megallapodasok:
|

323. | SVE 46. cikk egyedi tdjékoztatds: értékelések, 10 év

kolcsonos tajékoztatok, megallapodésok:
|

324. | SVE 39. cikk rend6ri egylttmUkddés: résziratok, 3év

egyedi intézkedések iratai:
|

325. | SVE 46. cikk egyedi tdjékoztatds: résziratok, egyedi 3év

intézkedések iratai:
|
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326. | Allampolgari lekérdezések (SIS Il Rendelet 41. cikk, 5év
SIS Il Hatarozat 58. cikk):
327. | SVE 127. cikk: adattovabbitasi nyilvantartas 5év
(személyes adat):
328. | Allampolgari kérelmek: 5év
329. | Hatosagi lekérdezések: 5év
330. | SVE 127. cikk: adattovabbitasi nyilvantartas 20 év
(kilénleges adat):
331. | SIS [l Rendelet 24. cikk: beutazasi és tartdzkodasi 1év
tilalom alatt allok:
332. | SIS Il Hatdrozat 26. cikk: személykorozés: a korozés
visszavonasat
kovetéen
1év
333. | SIS Il Hatarozat 32. cikk: eltint és megdévandé a korozés
személyek korozése: visszavonasat
kovetéen
1év
334. | SIS Il Hatarozat 34. cikk: idézett személyek a korozés
tartézkodasi hely megallapitasa: visszavonasat
kovetéen
1év
335. | SIS Il Hatarozat 38. cikk: targykorozés: a korozés
visszavondsat
kovetéen
1év
336. | SVE 40. cikk: megdfigyelés: 1év
337. | SVE 41. cikk: forr6 nyomon tld6zés: 1év
338. | SIS Il Hatdrozat 36. cikk: leplezett figyelés: 1év
339. | SIS Il Hatarozat 36. cikk: rejtett ellenérzés: 1év
340. | Vagyon-visszaszerzési tevékenységgel kapcsolatos
iratok
a) | kalfoldrol érkezett megkeresések: 5 év
b) | kilfoldre tovabbitott megkeresések: 5év
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c) | egyéb vagyon-visszaszerzési tevékenységgel 5év
kapcsolatos iratok:
341. | Blnlgyek iratainak bekérésével kapcsolatos iratok, HN
blinligyek iratai, jogerdés biroi itéletek:
342. | Blinjelek igénylésével, atadaséaval kapcsolatos iratok: HN
343. | Pénzmosassal kapcsolatos bejelentések
a) | amennyiben 2007. december 15-éig az Ugy lezardsat
keletkeztek: kovetéen
10 év
b) | amennyiben 2007. december 15-e utan az ligy lezardsat
keletkeztek: kovetéen
8 év
344. | Blnulgyi szervhez érkezett bejelentések, rendéri 1év
jelentések, melyekben nem tértént blincselekmény
vagy tovabbi intézkedést nem igényelnek:
345. | Kiskoruak veszélyeztetettség miatti 10 év
nyomonkodvethetésége gyermekvédelmi
jelzérendszer alkalmazasa sordn keletkezett iratok:
346. | BlnUlgyi nyilvantartasba vételi eljarasrol vezetett 3év
nyilvantarté konyv:
347. | Elet elleni biincselekményekkel kapcsolatos HN
bejelentések ellenérzésének eredménye:
348. | Védelmi Program ligyiratai: a lezarast
kovetéen
3év
349. | Adatlap a kiildonleges banasmaod biztositashoz: a kapcsolédoéd
blintgyi irat
meg0rzési ideje
350. | ANOVA Média Tar, illetve a Kbzponti Média Tar a kapcsolédo
felvételei: blnugyi irat
megdrzési ideje
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VII. Rendészeti tevékenységgel 6sszefiiggo iratfajtak

Irattari tételszam keret: 351-t6l 450-ig
(felhasznalt: 351-t6l 429-ig)

Digitalizalds mellett

megszlintetésével, valamint a fegyveres
biztonsagi 6rség elrendelésével kapcsolatos
kozigazgatasi hatdsagi eljarasok iratai

az eljarast lefolytatd szervnél:

Megérzési id6 Levéltari papiralapon is
atadas meg0rzés
(D/PM)
351. | Rendkiviili eseményekkel — elemi, természeti NS 15 év
csapasokkal, katasztrofakkal — kapcsolatos iratok:
|
352. | Szexudlis szolgaltatas hirdetésével kapcsolatos 3év
iratok:
|
353. | A helyszini birsdgolassal kapcsolatos iratok: 3év D/PM
|
354. | Rendbirség kiszabdasaval kapcsolatos iratok: az esedékesség
naptari évének
utolsé
napjatél 5 év
|
355. | Kbzigazgatasi hatarozat birosagi felllvizsgalataval 3év
kapcsolatos iratok:
|
356. | Fellebbezési és felligyeleti eljarasok iratai: 3év
|
357. | Fegyveres biztonsagi érséggel kapcsolatos iratok
a) | fegyveres biztonsagi 6rség tagjainak 5év
képzésével, vizsgaztatdsaval kapcsolatos
anyagok (képzési tervek, vizsgalapok,
igazolasok, iskolai végzettséget igazold
iratok):
b) | fegyveres biztonsagi 6rség tagjainak 5év
szolgalati igazolvany igénylésével
kapcsolatos iratok:
c) | fegyveres biztonsagi 6rség tagjanak 3év
szolgdlati igazolvany visszavonasaval
kapcsolatos iratok:
d) | fegyveres biztonsagi 6rség felligyeletével és 10 év D/PM
ellendrzésével kapcsolatos iratok, a szolgalati
okmanyt jévdhagyo és a szolgalati 16fegyver
cseréjére vonatkozé kdzigazgatasi hatdsagi
hatérozat:
e) | fegyveres biztonsagi 6rség létrehozasaval, NS 15 év
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f) | fegyveres biztonsagi 6rség létrehozasaval,
megsziintetésével, valamint a fegyveres
biztonsagi 6rség elrendelésével kapcsolatos
kodzigazgatasi hatdsagi eljarasok iratai

az érintett (nem eljard) szervnél a fegyveres
biztonsagi 6rség megsziinését kdvetben:

10 év

358.

Gyllekezési jog hatdlya ala tartozé és gylilekezési
jog hatdlya ald nem tartozé rendezvények,
térvényben, jogszabalyban meghatérozott
bejelentések, rendezvények

a) | gyulekezésijog hatalya ald tartozé
bejelentések iratai:

2év

b) | sportrendezvények bejelentésének iratai:

2év

kulturalis rendezvények bejelentésének iratai:

2év

egyéb rendezvények bejelentésének iratai:

2év

e) | rendezvények biztositasi tervei:

5év

f) | ellenérték fejében végezhetd szolgéltatasi
tevékenység iratai:

5év

g) | arendezvényekkel 6sszefliggé parancsnoki
jelentések:

5év

359.

Renddr, fegyveres biztonsagi 6r, szerz6déses
hatdrvadasz |6fegyverhasznalatanak, illetve
I6fegyver hasznélatédnak nem mindésiilé 16vésének
- amennyiben a l6vés sériilést vagy kart okozott —,
tovabba hivatasos vadész szolgalati I6fegyver
személy elleni hasznalatanak vizsgalata soran
keletkezett iratok:

5év

360.

Kozterllet-feliigyeld, természetvédelmi 6r,

az 6nkormanyzati természetvédelmi 6r, mez&6r
kényszeritéeszkdz-hasznalatanak és a személyes
szabadsagot korlatozé intézkedésének vizsgélata
soran keletkezett iratok:

5év

361.

Személy- és vagyonvédelmi szolgaltatast végzovel
szemben renddri intézkedést igényld cselekmények
kapcsan keletkezett iratok a renddri intézkedést
foganatosito szervnél:

3év

362.

Haldszati 6rrel, hegy6rrel, mez66rrel kapcsolatos
iratok

a) | halaszati 6r, hegyér, mez6ér felligyeletének
ellatasa soran keletkezett iratok:

3év

b) | horgdsz, halasz ellenérzések (halvédelmi
birsag):

1év
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363. | Sportlétesitmények biztonsagtechnikai 2év
szempontbol torténé ellenérzése soran keletkezett,
valamint a kiemelt sportrendezvények biztositasaval
kapcsolatos iratok:
a) | Sportrendezvényeket Biztonsagi 3év
Szempontbdl Mindsitd Bizottsag
tevékenységével kapcsolatban keletkezett,
sportrendezvények biztonsagi szempontbdl
torténé mindsitésével kapcsolatos iratok,
sportrendezvények biztonsagi kockdazatara
vonatkozé kdzigazgatasi hatarozatok:
b) | sportrendészeti nyilvantartédssal, 5év
a sportrendezvények ldtogatasatél valé
eltiltassal, kitiltassal, kizarassal kapcsolatos
iratok:
c) | sportlétesitmények biztonsagtechnikai 2év
szempontbdl térténd ellendrzése sordn
keletkezett, valamint a sportrendezvények
biztositasaval kapcsolatos iratok:
d) | Nemzeti Futball Informacids Pont 1év
mUikodésével kapcsolatos iratok:
364. | Ajardr- és érszolgalatok, korzeti megbizotti és 3év
fogdaszolgalat szakmai iranyitasa és felligyelete
soran keletkezett iratok:
365. | Afogda- és személyérzéssel kapcsolatos rendkiviili 3év
események, a fogdaban elhelyezettekkel szemben
alkalmazott kényszerit6 eszk6zok targydban
keletkezett iratok:
366. | Fogdaval és személyérzéssel kapcsolatos
nyilvantartasok, iratok
a) | jegyzékonyv letéti targyakrdl, a fogvatartott 5év D/PM
tulajdonat képezé, a fogva tartas soran
maganal tartandé targyairdl, orvosi
vélemény, napirend, fegyelmi, dicséré,
kérelmi lap:
b) | 6rségutasitas, 6rutasitds, 6rhelyleirds, a hatélyon kival
6rhelyvazlat: helyezést
kovetéen
1év
c) | rendelvény rendérségi fogdaban torténé 3év
befogadasrol, meghosszabbitasrol,
szabadldbra helyezésrél:
d) | napijelentés: 1év
e) | atkisérési utasitas: 3év
367. | Sebesség-ellendrzésrol jelentés: 1év
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368.

A terlleti renddri szervek éltal felterjesztett
rendkivili események elemzése, értékelése,
nyilvantartasa soran keletkezett iratok:

3év

369.

Telepulési 6nkormdanyzatok képvisel6-testiilete
elétti beszamolodk adatainak gydjtése sordn
keletkezett iratok:

1év

370.

Rendéri intézkedések iratai

a) | igazoltatas, fokozott kdrozési ellendrzés,
csomag-, ruhdzatatvizsgalas, biztonsagi
intézkedés, helyszinbiztositds és egyéb
intézkedés sordn keletkezett iratok:

1év

b) | drizetbe vétel, rend6ri kozremiikodés
igénylése, bilnligyi felligyelet sordn
keletkezett iratok:

3év

D/PM

c) | ablntetSeljarasban, a szabalysértési

és megtalalasa esetén meghatarozott

fogvatartott kérelmére torténd eléallitas
soran felmerilt koltség megtéritésének

a szabalysértési eljarasban, valamint
a blintetés- végrehajtas soran elrendelt
elévezetés és eléallitas soran felmertlt

sz616 39/2017. (XII. 29.) BM rendelettel
Osszefliggésben keletkezett iratok:

eljarasban, valamint a blintetésvégrehajtas
soran elrendelt elévezetés, a terhelt, illetve
az elitélt vagy a kényszergyogykezelt elfogdsa

birésag, ligyész, illetve nyomozé hatdésag

vagy végrehajtasért felels szerv elé éllitasa,
tovabbd az elitélt vagy az egyéb jogcimen

részletes szabdlyairdl sz6l6 71/2014. (XII. 19.)
BM rendelettel, valamint a bintetdeljarasban,

koltség megtéritésének részletes szabalyairdl

5év

D/PM

d) | el6vezetési koltség fizetési kotelezettségével

kapcsolatos levelezés:

5év

e) | amennyiben az el6vezetéssel kapcsolatosan
koltség keletkezik, ugy a hatdrozat/végzés:

a jogerdre
emelkedésétdl

5év
f) | el6allitas foganatositasaval 6sszefliggésben 5év
keletkezett iratok:
g) | azeléallitas foganatositasaval 1év
Osszefliggésben keletkezett iratok —
koltségmentesség esetén:
h) | elfogas: 3év
i) | az elektronikus blinugyi felligyelet 3év

iratok (Attenti kimentés, renddri jelentés,
parancsnoki kivizsgalas):

szabalyainak megsértése soran keletkezett
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371. | Kényszerit eszk6zok iratai
a) | testi kényszer, bilincs, rendérbot, szolgalati 3év D/PM
kutya alkalmazasa és utzar telepitése soran
keletkezett iratok:
b) | I6fegyverhasznalat és annak kivizsgalasa 5év D/PM
soran keletkezett iratok:
C) | csapaterd és tomegoszlatas alkalmazasa 5év D/PM
soran keletkezett iratok:
d) | elédllités, elfogas illetve biztonsagi 5év D/PM
intézkedés foganatositasaval 6sszefliggésben
testi kényszer, — bilincs alkalmazdsa - az ezzel
Osszefliggésben keletkezett iratok:
372. | Telepdlési naplé: 5év
|
373. | Baleseti naplé: 5év
|
374. | Véralkohol-vizsgélattal kapcsolatos tigyek (ha mas 1év
ligyirathoz nem csatoltak):
|
375. | Or-, jarér-, gépkocsizé jarér-, objektuméri szolgalat 5év
fejlesztésével, szervezésével kapcsolatos tigyekben
keletkezett iratok:
|
376. | Osztélyokon, alosztalyokon, rend6rérsokon, korzeti
megbizottaknal keletkezett tigyiratok, segédletek
a) | jarératiranytery, Orutasitas: a hasznélatbol
tortént kivonast
kovetéen
5év
b) | terllet - alosztaly, KMB, rendérallomas, a hasznalatbdl
jarérkorzet - leirasa: tortént kivonast
kovetéen
1év
c) | helyszini birsdgolasokkal kapcsolatos 3év
nyilvantartasok, kimutatasok:
d) | aza)-c) pontba nem sorolhaté egyéb iratok: 2 év
377. | Munkahely- és lakhely-megallapitds, hatésagi 1év
jelzések helyszinen tortént elvételével kapcsolatos
tgyek:
378. | A kozuti kozlekedés rendjének kialakitasara,

fenntartasara, szabalyozasara iranyuld
rendelkezéseket tartalmazo iratok

a) | kozuti forgalomkorlatozast elrendeld, azt
megsziintetd rendelkezést tartalmazoé és
ezekkel 6sszefliggésben keletkezett iratok:

a hatdlyon kivil
helyezést
kovetéen

1év
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b)

kozuti forgalomkorlatozas aloli felmentésre
iranyuld kérelmek, ezek mellékletei,
hatédrozatok, soromp¢ |étesitésének, jelz66r
alkalmazasanak kezdeményezése,
elrendelése targyaban késziilt iratok:

3év

verseny és egyéb rendezvény tartdsdra
irdnyuld kérelem, engedély masodpéldényai:

1év

tulméretes, tulsulyos jarmdvek, valamint
méreten fellli széllitmannyal kdzlekedd
jarmuvek kozuti forgalomban valé részvétele
iranti kérelem ligyében keletkezett iratok:

1év

épitésligyi kozlekedésrendészeti
szakhatosagi kozrem(ikodésrol készilt
jegyz6konyvek, hatarozatok,
szakvélemények:

3év

veszélyes drukat (ADR, AETR és ADNR) szallité
jarmuvekkel kapcsolatos feladatok tigyiratai:

5év

379.

assal kapcsolatos iratok

nemzetkozi hajoforgalombdl kapott iratok,
személyzeti jegyzék, érkezési, indulasi
jelentés, rakjegyzék, kapitanyi nyilatkozatok
stb.:

5év

b)

belféldi (magyar) hajézassal kapcsolatos
kapitanyi jelentések, jegyzékek stb.:

3év

kilfoldi lobogé alatt kozlekedd
uszolétesitmények éllapotaval,
lizemeltetésével kapcsolatos iratok:

3év

magyar lobog6 alatt kdzlekedd
uszolétesitmények éllapotéval,
lizemeltetésével kapcsolatos iratok:

3év

380.

Rendkiviili eseményekkel kapcsolatos iratok

a)

vizbdl mentések iratai:

5év

b)

kilfoldi hajésokkal kapcsolatos jelentések
(pl. kérhdzba szallitas, elhaldlozas, vizbol
mentés, jelentkezés elmulasztdsa, baleset
stb.):

5év

vizbefulladasokkal kapcsolatos iratok
(6ngyilkossag, vizi kdzlekedési baleset,
vizbefulladas furdéssel kapcsolatban, kivéve,
ha a holttest nem kerdilt el6):

5év

vizbefulladasokkal kapcsolatos iratok,
ha a holttest nem kerlt el6:

HN

vizi balesetek kdzigazgatasi hataskorben
rendezett Ugyiratai:

5év

vizi kozlekedési balesetek blintgyi
hataskorben rendezett iratai (holttest
felkutatasaval):

5év
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g) | vizi kdzlekedési balesetek blinlgyi 20 év
hatéskorben rendezett iratai (holttest
felkutatasa nélkdal):
h) | vizi rendészeti allomény szolgalati 10 év
baleseteivel kapcsolatos tigyek (személyi
sériiléssel):
i) | vizi rendészeti dllomany szolgalati 5év
baleseteivel kapcsolatos tigyek (személyi
sériilés nélkil), szolgdlati vizi jarmtvek
kartgyei:
j) | vizszennyezéssel kapcsolatos iratok: 5év
k) | flirdShely kijelolés: 5év
I) | firdéviz hasznalati engedély: 5év
381. | Hatérellendrzés soran végzett renddri 5év
intézkedésekrdl késziilt jelentések (pl. csempészet,
okmanyok hidnya, szignalizacios javaslatok,
birsdgolasok stb.):
382. | Vizi rendészeti szervek igazgatasrendészeti
tevékenysége soran keletkezett iratok
a) | vizirendezvények engedélyezési iratai: 5év
b) | vizi rendészeti szervek szakhatdsdgi a hatdlyon kivil
tevékenységével kapcsolatos iratok: helyezést
kovetéen
5év
c) | hajoutak (viziutak), vizi kbzlekedés a hatalyon kivil
iranyitasara szolgalé (hajézast szabélyozo) helyezést
jelzések, vizi |étesitmények allapotaval, kovetden
lizemeltetésével kapcsolatos iratok: 5év
d) | vizi munkavégzéssel kapcsolatos iratok: 5év
e) | hajozasi létesitmények dllapotaval, 5év
lizemeltetésével kapcsolatos iratok:
383. | Repll6tér rendekkel, a repiilés biztonsagaval, a 1égi
kozlekedés védelmével kapcsolatban keletkezett
iratok
a) | reptérépitéssel, -megsziintetéssel vagy 10 év
-atalakitassal, akadalyjelzések elhelyezésével,
lizemeltetésével, megsziintetésével
kapcsolatos légirendészeti ellen6rzések,
helyszini bejarasok:
b) | Iégi kozlekedés védelmével kapcsolatos 5év
ellendrzések, nyilt és rejtett tesztelések
anyagai (tervek, jelentések, jegyz6kdnyvek
stb.):
c) | légikozlekedésrendészeti ellenérzés soran 2 év

feltart szabalytalansagok megsziintetésére
tett intézkedések, feljelentések, szakszolgalati
engedélyek visszavonasara tett

intézkedésekkel kapcsolatos iratok:
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|1égi kozlekedésvédelmi berendezések
lizembe helyezésével kapcsolatos anyagok:

5év

hatdsagi reptérszemle, auditok anyagai:

1év

|égi kozlekedés védelmével kapcsolatos
szakmai konferenciak, értekezletek, szakmai
napok anyagai:

1év

utasbiztonsagi ellen6rzést végzé civil
szervezetek dllomanyénak képzési,
tovabbképzési tervei, illetve az oktatasok
ellenérzésérol szolo jelentések, listak,
levelezések:

3év

utasbiztonsdagi ellen6rok oktatasi és
vizsgaanyagai:

5év

technoldgiai utasitasok, eljarasi rendek,
oktatasi egyittmikddések:

a hatalyon kivul
helyezést
kovetéen

1év

repll6téren végrehajtott un.
Jkényszerhelyzeti torzsvezetési gyakorlatok”
anyagai:

5év

k)

repulétéren bekovetkezett, a 1égi kozlekedés
biztonsagat is befolyasolo vagy azt
veszélyeztetd rendkiviili esemény (pl.
aramkimaradds, meghibasodott berendezés)
korilményeinek kivizsgalasarol készitett
jelentések:

5év

Repl6tér Rend, Védelmi Tervek,
Kényszerhelyzeti Tervek, Evakudlasi Tervek
stb. véleményezésével kapcsolatos
iratanyagok:

5év

m)

szakhatdsagi allasfoglalasok, véleményezések
tiltott targyak, eszk6zok stb. a repuilétér
szigoritott védelmi teriiletére (SRA) torténd
bevitelére vonatkozdan:

5év

szakhatodsagi allasfoglalasok, illetve
véleményezések a replil6tér tertiletén
mUkodo vagy oda beszallitast végzé, un.
~meghatalmazott tigynoki’, ,ismert
beszallitéi” mindsitést kérelmezo cégek,
szervezetek tekintetében:

5év

a légi kozlekedés biztonsagaval kapcsolatban
érkezett, illetve készitett tajékoztaté anyagok,
javaslatok, ajanlasok, egyéb levelezések

(pl. AIRPOL, ECAC, EU stb.):

5év

9]

a repul6teret, illetve a hatésagok munkajat
érint6 EU-ellendrzésekkel, auditokkal
kapcsolatos anyagok:

10 év

drénokkal, piléta nélkili légijarmvekkel
kapcsolatos iratok:

5év
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r) | szakhatdsdgi allasfoglalasok, a repulétér 10 év
épitése, dtalakitasa, fejlesztése kapcsan
készitett, illetve egyéb véleményezések iratai:
s) | légimentéssel 6sszefliggd tulajdonosi 1év
joggyakorlassal kapcsolatos tigyek:
384. | Légijarmvel torténd feladatellatas igénylésével,
végrehajtasaval kapcsolatban keletkezett iratok
a) | helikopterrel torténé feladatellatas 5év
igénylésével, végrehajtasaval kapcsolatban
keletkezett iratok:
b) | piléta nélkiili légijarmdvel torténd 1év
feladatellatds igénylésével, végrehajtasaval
kapcsolatban keletkezett iratok:
385. | Csapateré-feladatokkal kapcsolatos tigyek iratai
a) | torzsvezetési és csapatgyakorlatok sordn 5év
keletkezett iratok:
b) | specidlis csoportba beosztottak, illetve 5év
specidlis fegyverkezel6k kiképzése soran
keletkezett anyagok:
c) | egyuttm(kddé csapateré-igényléssel 5év
kapcsolatban keletkezett iratok:
d) | azegyittm(kodési feladatokkal HN D/PM
(megallapodésok, értekezletek) kapcsolatos
iratok:
e) | berendelés csapatrenddri igénybevételre: 1év
f) | alovas és kutyas szolgalatra vonatkozd 5év
megerdsitési igények:
386. | Terror-, illetve terrorjellegti cselekményekkel
Osszefligg6 iratok
a) | terrorcselekménnyel és terrorisztikus jellegu NS 15 év
cselekmények el6késziiletével kapcsolatos
adatokat, informécidkat tartalmazé iratok:
b) | terrorcselekmények és terrorisztikus jelleg 5év
cselekmények megelézésének
koordinaldsaval kapcsolatos iratok:
c) | kulénleges mveleti tevékenységgel HN
kapcsolatos nemzetkdzi és hazai irodalom,
megtortént eseményekkel, médszerekkel,
az alkalmazott eszkdzokkel, fegyverzettel
kapcsolatos leirdsok, 6sszesitések:
d) | bombariadéval kapcsolatos, illetve egyéb 10 év
tlizszerészfeladatok végrehajtasa soran
keletkezett iratok:
e) | a konkrét robbantasi cselekményekkel NS 15 év

Osszefliggésben keletkezett iratok:
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387. | Tervek
a) | kulonleges eljarasok alaptaktikai tervei: HN
b) | muveleti tervek, taktikai eljarasok: 20 év
c) | bevetési egyedi tervek: 3év
d) | terrorveszélyeztetett objektumok egyedi HN
védelmi tervei:
e) | intézkedési résztervek: 1év
f) | elhelyezési, hirrendszerre, irdnyitasi és a hatdlyon kivl
vezetési rendszerre, szervezeti felépitésre és helyezést
mukodésre vonatkozo tervek: kovetéen
1év
g) | személyvédelmi tervek: 1év
h) | aza)-g) pont ald nem sorolhaté egyéb 5év
események, rendezvények (pl. orszaggydilési
képvisel6k valasztasa) biztositasaval
kapcsolatos tervek:
388. | Jelentések
a) | kilénleges muveleti eljarassal végrehajtott NS 15 év
feladatokrol készlt jelentések, értékelések,
elemzések:
b) | muveleti feladatokrol, bevetésekrdl készult NS 15 év
jelentések:
c) | fogvatartottak, kényszerkiutasitottak kisérési 3év
feladatairdl készilt egyedi jelentések:
d) | rend6rségi utasitasra végrehajtott, lefoglalt 5év
kabitoszer-szallitmanyok kisérésének
végrehajtasara készilt jelentések:
e) | a kémiai biztonsagrol sz6l6 térvény altal 10 év
meghatarozott veszélyes anyagok
szallitasaval, biztositasaval kapcsolatban
keletkezett jelentések:
f) | pénz- és értékszallitasokkal 6sszefliggésben 10 év
keletkezett iratok:
389. | Areplil6tér illetékességi terliletére vonatkozd 5év
minden fenyegetés irdsos anyaga:
|
390. | Replil6téri Vészhelyzet Kezelési Terv: a hatdlyon kivil
helyezést
kovetben 1 év
|
391. | Veszélyeztetett léqgi jaratok biztositsi feladatai: 3év
|
392. | VIP 100 és VIP 101 biztositasi feladatok: 1év
|
393. | Kabitodszer-, illetve robbandanyag-kutatd kutya 3év
alkalmazasaval kapcsolatos iratok:
|
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394. | Bizottsédgi Ulések iratai
a) | Repul6téri Védelmi Bizottsag (RVB) Uléseivel NS 15 év
kapcsolatos iratok:
b) | Repulétéri Replilésbiztonsagi Koordinacids NS 15 év
Bizottsdg (RRKB) liléseivel kapcsolatos iratok:
395. | Fegyverszdllitmanyokkal kapcsolatos ellenérzések: 1év
|

396. | A LégikozlekedésiVédelmi Bizottsag (LVB) lléseivel NS 15 év
kapcsolatos iratok:

|

397. | Utasoktdl elvett, a replilés biztonsagara veszélyes 1év
targyakkal kapcsolatos iratok:

|

398. | A személy- és vagyonvédelmi, valamint
magannyomozdi tevékenységet folytatd
véllalkozasokkal és természetes személyekkel
kapcsolatos iratok

a) | afelugyelt személy- és vagyonvédelmi, a tevékenység
magannyomozdi, a vagyonvédelmi rendszert befejezését,
tervezé és szereld tevékenységet folytatd az engedély és
véllalkozdsokkal és természetes személyekkel azigazolvany
kapcsolatos iratok az engedély kiadasara lejartat,
jogosult szervnél — ellendrzési visszavonasat
jegyz6konyvek, renddri jelentések, feligyeleti kovetéen
birsag: 2év

b) | a személy- és vagyonvédelmi, 1év
a magannyomozoi, a vagyonvédelmi
rendszert tervezé és szereld tevékenységgel
0Osszefliggé atiratok, informaciok kérésével és
megkdildésével kapcsolatos iratok:

c) | aszemély- és vagyonvédelmi, 2 év
a magannyomozoi, a vagyonvédelmi
rendszert tervezd és szerel$ tevékenységgel
kapcsolatos adatszolgéltatasra irdnyuld
anyagok:

399. | Ajogosulatlan személy- és vagyonvédelmi, valamint | az esedékesség
magannyomozoi tevékenységet végzd naptari évének
véllalkozasokkal szemben kiszabott felligyeleti utolsoé napjatdl
birsdggal kapcsolatos ligyiratok a felligyeleti birsag 5év
kiszabaséra jogosult szervnél (hatérozat jogerére
emelkedését kovetden):

400. | Szabalysértési eljaras soran keletkezett iratok

a) | olyan szabdlysértési tigyek iratai, amelyekben
szabalysértési koltség, rendbirsag adok
modjara torténd behajtas kezdeményezésére
tortént intézkedés:

az esedékesség
naptari évének
utolsé napjatol
szamitott
5év
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b) | szabdlysértési marasztal6 hatdrozatot a hatarozat
tartalmazo iratok: jogerdre
emelkedését
kdvetéen
3év
c) | helyszini birsdg végrehajtasaval kapcsolatos 2év
iratok:
d) | szabdlysértési megkeresések, levelezések és 1év
elmarasztalast nem tartalmazo
(megsziintetés, attétel) iratok:
e) | feljelentés elutasitasaval kapcsolatos iratok: 1év
f) | el6készité eljaras iratai: 3év
g) | aSzabs.tv. 178/B. §-a alapjan alkalmazott 1év
helyszini figyelmeztetésekrol készitett
jelentések, melyek alapjan nem indult
szabdlysértési eljards, és az elkdvetés ota
90 nap eltelt:
h) | a birdsag éltal kiszabott szankcio 2év
végrehajtasaval kapcsolatos iratok:
401. | Szabalysértési jogsegély soran keletkezett iratok
a) | olyan végrehajtési jogsegély ligyek iratai, 5év
amelyekben pénzbirsagot és/vagy eljarasi
koltséget és/vagy jovatételt kiszabé jogerds
szabalysértési hatarozat atvételére kerdl sor:
b) | akiszabott pénzbirsag és/vagy eljarasi 2 év
koltség végrehajtasanak atadasaval
kapcsolatos iratok:
c) | szabalysértési (eljarasi és végrehajtasi) 2év
jogsegéllyel kapcsolatos egyéb iratok:
d) | kialfoldi hatésag marasztalé hatarozatanak 5év
végrehajtasi iratai, amelyekben eljarasi
koltséget és/vagy jovatételt szabtak ki, és
addék maédjara torténd behajtas
kezdeményezésére tortént intézkedés:
e) | kilfoldi hatésag pénzbirsagot kiszabd 2 év
hatérozatédnak végrehajtasi iratai:
402. | Lofegyver ligyek
a) | l6fegyver tartasaval 6sszefliggésben a jogosultsag
lefolytatott eljarasok iratai: megszlinését
kovetéen
20 év
b) | szinhazi fegyverrel 6sszefliggésben a jogosultsag
lefolytatott eljarasok iratai: megszlinését
kovetéen
5év
c) | kérelem elutasitasa, kérelem visszavondsa 1év
miatti eljards megsziintetés:
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d) | természetes, jogi személyek és 1év
sportegyesuletek [6fegyverének
ellenérzésérol késziilt jelentések:

e) | flébertfegyver tartasara, gaz- és a jogosultsag
riasztéfegyver viselésére vonatkozo eljaras megsziinését
iratai: kovetéen

5év

f) | fegyver-, |6szerkiviteli, -behozatali és 5év
-atszallitasi engedélyek tgyiratai:

g) | mas hatosagnak illetékességbdl megkildott 1év
fegyver tgyek:

h) | fegyvervizsga, fegyverforgalmazasi, hazilagos HN
|6szerszerelési és -Ujratoltési vizsga:

i) | fegyverekkel kapcsolatos megkeresések, 1év
informaciok kérésével és megkuildésével
kapcsolatos iratok:

j) | ahazilagos |6szerszerelési és -Ujratoltési a jogosultsag
engedélyre vonatkozd eljarés iratai: megszlinését

kovetéen
20 év

k) | a hadiipari tevékenység engedélyezésével az érvényesség
kapcsolatos mas hatdsag altal kiadott lejartat kovetben
engedélyek: 5év

I) | vadaszvizsga-bizottsagba kijeloléssel a visszavonast
kapcsolatos iratok: kovetden

2év

m) | el6ltolté fegyver sport és vadaszati célu a jogosultsag
haszndlatdnak eljarasi iratai: megsziinését

kovetéen
20 év

n) | tarsas vadaszatok Gitemtervei: 1év

o) | fegyvervizsga meglétét igazold hatosagi 1év
bizonyitvany kiallitdsa tgyfél kérelmére:

p) | amegsemmisitett I6fegyver iratait tartalmazé | a megsemmisités
tgyek: idépontjat

kovetéen
30 év

q) | fegyvervizsgara, fegyverforgalmazasi, 1év
hazilagos |8szerszerelési és -Ujratoltési
vizsgdra jelentkezés:

r) | afegyver jogszer(i hasznélatdhoz el6irt az utolsé
feltételek kiskort szdmara torténé ellenérzést kovetd
igazolasaval 6sszefiiggésben lefolytatott 5év
eljaras iratai:

403. | Lofegyver és I6szer kereskedelmével kapcsolatos
lgyiratok
a) | kereskedelem ellendrzésérél késziilt jelentés: 3év
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b) | gyartassal, javitassal és forgalmazassal a jogosultsag

kapcsolatos tgyiratok: megszlinését
kovetéen
5év

c) | léfegyver-kereskedék jelentései 5év
készletvaltozasrol fegyverjavito, forgalmazo
nyilvéntartasi knyve:

404. | Loterekkel kapcsolatos tigyek
a) | I6terek engedélyezésével kapcsolatos iratok: a jogosultsag
megsziinését
kovetéen
3év
b) | ellendrzési jelentés, jegyzékdnyv: 3év
c) | lovészetvezetGi tevékenység eljarasi iratai: a jogosultsag
megsz(inést
kovetéen
5év
405. | A kabitoszerek, a pszichotrop- és az Uj pszichoaktiv
anyagok, illetve a kabitészer-prekurzorok
alkalmazasaval kapcsolatos egyéb rendészeti ligyek

a) | ellendrzési jegyzékdnyvek, jelentések és 2év
az ezzel kapcsolatos levelezések:

b) | azéllatgyégyaszatban tevékenykeddk a jogosultsag
nyilvantartasba vételével kapcsolatos iratok: megsziinését

kovetéen
2év

c) | akabitoszer-prekurzorokkal kapcsolatos 3év
engedélyezési eljarasok iratai:

d) | akébitoszerek, a pszichotrop- és Uj 1év
pszichoaktiv anyagok, illetve a kabitoszer-
prekurzorok alkalmazasaval 6sszefliggd
atiratok, informaciok kérésével és
megkuldésével kapcsolatos iratok:

e) | kabitdszerekkel, pszichotrop- és Uj a jogosultsag
pszichoaktiv anyagokkal kapcsolatos megszlinését
tevékenység bejelentését igazold, az OGYEI kovetéen
altal kiadott hatdséagi bizonyitvany, valamint 1év
mak termesztési/ termesztetési engedély:

f) | kdbitészerekkel, pszichotrép- és Uj a jogosultsag
pszichoaktiv anyagokkal kapcsolatos, megszlinését
az OGYEI 4ltal kiadott eseti kutatasi engedély: kovetéen

2év
406. | A robbantéanyagok, pirotechnikai termékek
alkalmazasahoz kapcsolédé iratok

a) | pirotechnikai tevékenységekhez kapcsolédo a jogosultsag
iratok (engedélyezés, elutasitas, visszavonas, megszilinését
modositas, bejelentés): kovetéen

1év
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b) | robbandanyag szallitdsara, behozatalara, 1év
kivitelére, tszallitaséra vonatkozo iratok:
c) | robbandanyagokkal és pirotechnikai 1év
termékekkel 6sszefliggd atiratok, informaciok
kérésével és megkuldésével kapcsolatos
levelezések:
d) | a megfeleléségértékeld szervezetek a jogosultsag
kijelolésével kapcsolatos iratok: megszlinését
kdvetéen
10 év
e) | amegfelel6ségértékeld szervezetek 10 év
tevékenységével, ellendrzésével kapcsolatos
iratok:
f) | amegfelel6ségértékel szervezetek 2 év
bejelentésével kapcsolatos iratok:
g) | piacfeligyeleti munkacsoporttal kapcsolatos 10 év
iratok:
h) | piacfeligyeleti tevékenységgel kapcsolatos 2 év
iratok, megkeresések, levelezések:
i) | robbandanyag belfoldi szallitasaval a jogosultsag
kapcsolatos iratok: megszlinését
kovetéen
1év
j) | robbanéanyag-prekurzorokkal kapcsolatos 3év
bejelentések:
407. | Megkilonbozteté fény- és hangjelzé, illetve
figyelmeztetd jelzés hasznélatokra vonatkozé
kérelem
a) | megkulonbozteté fény- és hangjelzé, illetve az engedély
figyelmeztetd jelzés hasznélatara vonatkozo érvényességi
kérelem engedélyezése: idejének lejartat
kovetéen
2év
b) | megkulonboztets fény- és hangjelzé, illetve 2év
figyelmeztetd jelzés hasznélatara vonatkozo
kérelem elutasitdsa, visszautasitasa, az eljaras
megsziintetése, tovabba a korabban kiadott
engedély visszavonasa:
c) | megkiilonboztetd fény- és hangjelzd, illetve 1év
figyelmeztetd jelzéssel kapcsolatos tigyekben
tajékoztatasok, egyéb levelezések,
megkeresések, dllasfoglalasok:
408. | A nukledris, a radioaktiv anyag, az ionizalé sugarzast 10 év

|étrehozé berendezés, a kdbitdszer, a pszichotrép-

és Uj pszichoaktiv anyag kereskedelmére, az orszég

tertletére torténé behozatalara, kivitelére,

szallitdsara, megszerzésére, felhasznalasara,

tarolasara, megsemmisitésére vonatkozo eljarasok

iratai:
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409. | Az atomenergia alkalmazasaval kapcsolatos egyéb
rendészeti tigyek

a) | ellendrzési jelentések: 3év

b) | rendkivili eseményekkel kapcsolatos NS 15 év
bejelentések, radioaktiv és nuklearis anyag
elvesztésével kapcsolatos tigyek:

¢) | atomenergia alkalmazasaval 6sszefliggéd 3év
egyéb atiratok, tajékoztatdk, informaciok
kérésével és megkuldésével kapcsolatos
iratok:

d) | azatomenergia alkalmazésa korében a foglalkoztatas
foglalkoztatott személyek rendérhatdsagi megszlinését
engedélye: kovetéen

5év
410. | Kdzbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozokkel 2év
kapcsolatos szakhatésagi hozzéjarulas, az ilyen
eszkozokkel kapcsolatos mas hatdsdag altal kiadott
engedélyek:
|
411. | Blintetés-végrehajtasi intézetbe torténé 1év
befogadassal, szabadulassal, eltavozassal
kapcsolatos iratok:
|
412. | Polgarérséggel kapcsolatos iratok: 3év
|
413. | Szolgalati allatokkal kapcsolatos iratok

a) | szolgalati kutydk mindsitési iratai a kovetkezd 1év
mindsitésig:

b) | szolgdlati kutydk egészségiigyi ellatasaval 1év
kapcsolatos anyagok (kotelezé oltas,
féregtelenités):

c) | szolgalati allat elhulldsardl, kiselejtezésrol 5év
készult anyagok:

d) | szolgélati llatok és vezet6jik kutyas 1év
bemutatéra valé kikérése:

e) | szolgalati allatok foglalkoztatasa soran 1év
alkalmazott nyomkovetési munkanaplé:

f) | kivalasztasi eljaras soran felvezetett, 3év
szolgdlatra alkalmatlannak mindsitett allatok
iratai:

414. | Informacio- és kornyezettanulmany-kéréssel 3év
kapcsolatos iratok:
415. | Kozlekedési balesetek iratai

a) | kozlekedési balesetek iratai, alapiratok 5év
(pl. jelentések, jegyzékonyvek):

b) | kozigazgatasi eljaras keretében végzett 3év
vizsgélatok, anyagi karos balesetek:
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c) | kozlekedési balesetek iratai, alapiratok

(pl. jelentések, jegyz6kdnyvek), kdzigazgatasi
eljaras keretében végzett vizsgalatok, anyagi
karos balesetek attételt kovetéen:

1év

d) | Uzemi terileten tortént személyi sériiléses
kozlekedési baleset:

5év

e) | Uzemi terileten tortént anyagi karos
kozlekedési baleset:

3év

f) | légijarmuvet érint6, anyagi kédros kozlekedési
baleset:

5év

g) | magan, illetve Gizemi teriileten tortént,
szolgdlati gépjarmuvet érint6 vagy azzal
okozott kdzlekedési baleset személyi
sériiléssel:

5év

h) | magan, illetve tizemi teriileten tortént,
szolgalati gépjarmuvet érint6 vagy azzal
okozott anyagi karos kozlekedési baleset:

3év

i) | Uzemi terlleten tortént, egyéb — nem
kozlekedési - jelleg(i, személyi sériiléssel jaré
balesetek:

5év

416. | Partfogadi felligyelettel, a mellékblintetésekkel, lejartat kdvetden
illetve azok nyilvantartasaval kapcsolatos iratok: 1év
417. | Taldlt targyakkal, okmanyokkal kapcsolatos iratok: 1év
418. | Baleset-megel&zési bizottsdggal kapcsolatos iratok: 3év
419. | Jatékautomatdkkal kapcsolatos iratok, szeszesital- 3év
kimérésekre vonatkozo bejelentések:
420. | lgazgatasrendészeti szigori szamaddasos okmany 10 év
felhasznalasi ivei, egyéb szigor szamadasos
nyomtatvanyok:
421. | Kozuti kozlekedési birsag: 5év
422. | Kdzigazgatasi birsag kiszabasa soran keletkezett

iratok

a) | kozlekedésrendészeti tevékenység soran
kiszabott kdzigazgatasi birsag
(birsagmedfizetés tortént):

a hatérozat
véglegessé
valasat kdvetéen
5év

b) | sportrendészeti tevékenység sordn kiszabott
kozigazgatasi birsag:

a hatérozat
véglegessé
valasat kdvetben
5év
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c) | gyllekezésijogrél szolo6 torvényben a hatérozat
meghatarozott kotelezettségszegés miatt véglegessé
kiszabott kdzigazgatasi birsag: vélasat kdvetden

5év

d) | tettenéréses e-utdij intézkedések iratai a hatérozat
(birsagmedfizetés tortént): véglegessé

vélasat kdvetden
5év

e) | objektives e-utdij intézkedések iratai a hatarozat
(birsdgmedfizetés tortént): véglegessé

valasat kdvetden
5év

f) | e-utdij taldlatok torlésével kapcsolatos iratok a hatérozat
(birsagmedfizetés tortént): véglegessé

vélasat kdvetden
5év

g) | atitkos informaciogyujtésre és a leplezett ajogerdsen
eszkoz alkalmazasara feljogositott kiszabott
rendvédelmi szervek éltal lizemben tartott birsdgdsszeg
gépjarmivekkel elkdvetett, a kdzigazgatasi megfizetését
birsaggal sujtando objektiv felelésség hatdlya kdvetéen
ala tartozd szabalyszegések miatt inditott azonnal
ligyek iratai:

h) | kdzlekedésrendészeti tevékenység soran a végrehajtashoz
kiszabott kdzigazgatasi birsag: vald jog

eléviilését
kdvetéen
3év

i) | tettenéréses e-utdij intézkedések iratai: a végrehajtashoz

valé jog
eléviilését
kovetéen
3év
j) | objektives e-utdij intézkedések iratai: a végrehajtashoz
valé jog
eléviilését
kovetéen
3év
k) | e-utdij taldlatok torlésével kapcsolatos iratok: | a végrehajtashoz

valé jog
elévilését
kovetden
3év

422/A.

Kozigazgatasi birsag kiszabdsa nélkul lezart

eljarasok (megsziintetés, attétel):

a dontés
véglegessé
valasat kdvetben
3év
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423. | ARenddrség dltal — a kdzlekedésbiztonsag javitasa
érdekében - alkalmazott technikai eszk6zokkel
(sebesség-ellenérz6 eszkdzok, kép- és hangrogzitd
eszkozok, elektromos alkoholszondak) kapcsolatos
iratok (levelezések, jelentések, kimutatasok)
a) | aRenddrség dltal — a kdzlekedésbiztonsag 3év
javitasa érdekében - alkalmazott technikai
eszkozokkel (sebesség-ellen6rzé eszkdzok,
kép- és hangrogzité eszkdzok, elektromos
alkoholszondék) kapcsolatos iratok
(levelezések, jelentések, kimutatasok):
b) | légalkoholmérd eszkdz és kdzuti ellendrzésre HN
szolgdlod jarmUsebesség-méré berendezés
hitelesitési bizonyitvanyai:
424. | Rendészeti feladatot ellato személyekkel
kapcsolatos iratok
a) | rendészeti feladatot ellato személyek 5év
képzésével, vizsgaztatdsaval kapcsolatos
anyagok:
b) | rendészeti feladatot ellaté személyek 1év
szolgalati igazolvany- és szolgalati jelvény-
igénylésével, visszavonasaval kapcsolatos
iratok:
c) | szolgalati igazolvanyok és szolgalati jelvények 5év
selejtezésével kapcsolatos iratok:
d) | rendészeti feladatot ellaté személyekkel 1év
kapcsolatos atiratok, leiratok,
informacidkéréssel kapcsolatos
tajékoztatasok, egyéb levelezések, mas
hatésagnak illetékességbdl megkiildott
tgyek:
e) | rendészetifeladatot ellatd személyekkel 1év
kapcsolatos adatszolgaltatasra iranyuld
anyagok:
425. | Orszagos Torzs miikodése soran keletkezett anyagok 5év
iratai:
|
426. | Kapcsolattartasi szolgalati helyek iratai: 3év
|
427. | Akozuti kozlekedésbiztonsagot veszélyeztetd
kozlekedési jogsértésekre vonatkozd informaciok
hatarokon atnyulé cseréjével kapcsolatos iratok
a) | agépjarmuivezetd személyazonossaganak 3év
megallapitasaval kapcsolatos iratok:
b) | személy cimének megallapitasara irdnyuld 3év
megkereséssel kapcsolatos iratok:
c) | iratok megkuldésével és kézbesitésével 3 év

kapcsolatos iratok:
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d) | ahatdrozatok hatdron atnyulo 5év
végrehajtasaval kapcsolatos iratok:

428. | Védelmiintézkedéssel 6sszefliggd kdzigazgatasi
eljaras soran keletkezett iratok

a) | olyan lGgyek iratai, amelyekben fizetési a hatérozat
kotelezettség all fenn és végrehajtasi eljaras véglegessé
kezdeményezésére tortént intézkedés: vélasat kdvetden

5év

b) | marasztaldst tartalmazo iratok (a birsagfizetés 3 év
megtortént):

c) | figyelmeztetés, kbzigazgatasi szankcio 1év
alkalmazasa:

d) | marasztaldst nem tartalmazoé iratok 1év
(megsziintetés, attétel):

429. | Azigazgatasrendészeten készleten Iévé, valamint az okmany
rontott biztonsdgi okmanyok selejtezésérdl készitett leselejtezését
jegyz6konyv és a biztonsagi okméanyok kovetéen
megrendelésével kapcsolatos iratok: 5év

430. | Kozlekedésrendészeti targyu allampolgari
megkeresések, bejelentések iratai

a) | Kozlekedésrendészeti targyu dllampolgari 1év
megkeresésekkel (jogszabalyok
alkalmazasaval, kozlekedési tevékenységgel,
stb.) kapcsolatos iratok:

b) | dllampolgéri bejelentések 1év
a kozlekedésrendészeti szabalyszegésekrdl:

431. | A szerz6déses hatdrvadaszokkal kapcsolatos iratok

a) | A szerzédéses hatarvadaszok képzésével, 5év
vizsgdaztatasaval kapcsolatos anyagok
(képzési tervek, vizsgalapok, igazolasok,
iskolai végzettséget igazol6 iratok):

b) | Aszerzédéses hatdrvadaszok szolgalati 5év
igazolvany igénylésével kapcsolatos iratok:

c) | Aszerzédéses hatdrvaddszok szolgdlati 5év
igazolvany visszavonasaval kapcsolatos
iratok:

d) | Aszerzédéses hatarvadaszok felligyeletével 10 év D/PM
és ellendrzésével kapcsolatos iratok,

a szolgalati okményt jévahagyd és
a szolgalati I6fegyver cseréjére vonatkozo
kozigazgatasi hatdsagi hatarozat:

432. | A kozlekedésrendészeti szakiranyitdssal kapcsolatos
iratok

a) | kozlekedésrendészeti szakiranyitassal 1év
kapcsolatos iratok, levelezések:

b) | kozlekedésrendészeti mddszertani itmutatok: 5év
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433. | Megkeresés — a vilagorokségi teriileten miikodé 3év

vendéglaté tzlet éjfél utani nyitvatartadsanak

engedélyezésére iranyuld szakhatdségi eljarasban:

VIil. Személy- és objektumvédelmi tevékenységgel 6sszefiiggo specialis iratfajtak
Irattari tételszam keret: 451-t6l 500-ig
(felhasznalt: 451-t6l 465-ig)
Digitalizalas mellett
- Levéltari papiralapon is
Megdrzési id6
atadas meg0rzés
(D/PM)

451. | Biztositasi tervek, védett vezeték (személyek) 5év

mozgasaval kapcsolatos iratok:
452. | Kiemelt biztositasi tervek: HN
453. | Biztositassal kapcsolatos jelentések, feljegyzések: 3év
454. | Az objektumok behatolasvédelmi és atvizsgalo 5év

rendszerével 6sszefliggd nyilvantarté okmanyok:
455. | Objektumok iroddinak, egyéb helyiségeinek kulcsai 1év

(kodjai) kiadasat és visszavételét nyilvantarto

okmany:
456. | Védett objektumokba belépd személyek, postai 5év

kildemények biztonsagtechnikai atvizsgalasaval

kapcsolatos panaszok, észrevételek, védett

objektumok biztonsadgtechnikai rendszerei altal

rogzitett felvételek kikérése:
457. | Objektumok behatolasvédelmi és 20 év

biztonsagtechnikai rendszereivel 6sszefliggé

levelezések:
458. | Készenléti ligyeleti szolgalat ellatasarol késziilt 5év

jelentések, tobbletszolgalat- és készenlétiszolgélat-

elrendeld lapok:
459. | Védett objektumok és személyek biztositasaval a hatalyon kivl

0Osszefligg6 szolgalati utasitasok:

helyezést
kovetben
5év
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460. | Az Eurdpai Halozat a Kbzszereplék Védelmére 10 év
(ENPPF) szervezetével és miikodésével kapcsolatban
keletkezett iratok:
461. | Személyvédelmi Szolgdlatok Szovetsége (APPS) 10 év
szervezetével és miikodésével kapcsolatban
keletkezett iratok:
462. | Biztositasi tervek (személyvédelmi terv): 3év
463. | Védett személy kiilfoldi kiutazasaval kapcsolatos 5év
iratok:
464. | Személyvédelemmel kapcsolatos megel6z6-védelmi 5év
ellenérzés soran keletkezett iratok:
465. | Védett személy belfoldi utazasaval kapcsolatos 2év
iratok:
IX. Allami Futarszolgalat tevékenységével osszefiiggé specialis iratfajtak
Irattri tételszam keret: 501-t6l 550-ig
(felhasznalt: 501-t6l 507-ig)
Digitalizalas mellett
o Levéltari papiralapon is
Megdrzési id6é o L
atadas meg0rzés
(D/PM)
501. | Az Allami Futarszolgélat rendszerébe térténé be- és | a kikapcsolas utan
kikapcsolassal kapcsolatos levelezés és egyéb iratok: 1év
502. | A bekapcsolt szervek név- és cimvaltozasai, 1év
bekapcsolasi jelleg médositasa:
503. | Afutdrjaratok Utvonaltervei - ezzel kapcsolatos érvényességiik
levelezés, adatkérés: lejarta utan
1év
504. | Levél- és csomagkuldemény elvesztésérdl, 1év
sériilésérol, kildeményekkel kapcsolatos
tudakozddas, téves irdnyitdssal kapcsolatban
keletkezett iratok:
505. | Jegyzékirattari napld, eseménynaplo (futarjaratokon 5év

tortént és kiildeményekkel kapcsolatos
eseményekrol):
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506. | Rendkiviili futarjaratokkal, futarkildeményekkel, 1év
kézbesitéssel kapcsolatban keletkezett adatok,
kimutatasok:
507. | Futarkuldeményekrél, dijkoteles kiildeményekrol 1év
havi orszdgos Osszesitett statisztikai kimutatasok:
X. Hatarrendészeti tevékenységgel 6sszefiliggé iratfajtak
Irattari tételszam keret: 551-t6l 600-ig
(felhasznalt: 551-t6l 584-ig)
. Digitalizalas mellett
Levéltari
Megdrzési idé L papiralapon is
atadas
megdrzés (D/PM)
551. | Hatarrendészeti operativ helyzetértékelések,
hatdrrendészeti elemzések
a) | éves hatarrendészeti operativ NS 15 év
helyzetértékelések, hatarrendészeti
elemzések:
b) | havi hatarrendészeti operativ 3év
helyzetértékelések, hatarrendészeti
elemzések:
c) | arészanyagokat tartalmazd iratok: 1év
552. | Hatarellendrzési rendszerrel kapcsolatos anyagok
a) | hatarellenérzési rendszer valtozasaval NS 15 év
kapcsolatos anyagok:
b) | hatardrizeti rendszer értékelésérdl készilt 3 év
jelentések:
c) | hatarforgalom-ellenérzési technolégia 3év
alkalmazasanak értékelésérdl késziilt
jelentések:
553. | El6zetes intézkedési tervek: 5év
554. | Repuléssel kapcsolatos anyagok
a) | sajat hatar menti replilések: 1év
b) | kilsé szerv, személy altal kért hatar menti 1év
repulések:
555. | Kivizsgalo jelentések hatdreseményekrd|, tiltott 3év
hataratlépésekrol:
556. | Terep-szemlevételezések iratai: 3év
557. | Hatarrendsértések, hatarrendi esetek iratai: 3év
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558. | Hatarforgalmi tigyekkel kapcsolatos iratanyagok
a) | egyuttmkodési értekezletekrél készilt 3év
iratok, jegyz6kdnyvek, emlékezteték:
b) | avamszervektdl kért vdmvizsgalat 3 év
iratanyagai:
c) | egyuttm(ikodo szervekkel kapcsolatos 2 év
levelezések:
d) | elkllonitett helyen torténd ellendrzés 3év
iratanyagai:
e) | soron kivdli ellen6rzések végrehajtasa 1év
kapcsan keletkezd iratanyagok:
f) | egységvezetd altal torténd ellenérzés 3év
iratanyagai:
g) | nemzeti és kiilfoldi tarsszervekkel kdzos 5év
felfedések iratanyagai:
559. | A hatarfogalom-ellenérzés végrehajtasa soran HN
alkalmazott bélyegzékkel kapcsolatos iratanyagok:
560. | Hataratkel6helyekkel kapcsolatos iratok
a) | Uj hatdratkel6hely megnyitasaval, NS 15 év
hataratkel6hely megsziintetésével,
mukodtetésének sziineteltetésével, forgalmi
jellegének megvaltoztatasaval kapcsolatos
iratanyagok:
b) | ideiglenes hataratkel6hely megnyitasanak az engedélyezett
engedélyezése: id6tartam lejartat
kovetéen
2év
c) | kérelmek hataratkel6helyen nem a visszavonast
hataratlépési céllal tartézkodas kovetden
engedélyezésére, visszavonasara, 1év
elutasitasara:
d) | hatdsagi allasfoglalds, szakhatosagi 1év
hozzéjarulds iratanyagai:
e) | kényszerleszallas, kényszerkikotés, 2év
tovabbhaladasi engedélyezés iratanyagai:
f) | hataratkel6hely rendje: azujrend
kiaddsat kovetéen
5év
g) | hatdratkel6hely fejlesztésével kapcsolatos 3év
iratanyagok:
561. | Utiokmanyokkal, dokumentaciokkal kapcsolatos
iratanyagok
a) | utiokmanyokkal kapcsolatos tajékoztatok: 5év
b) | hamis, hamisitott, hamisitott fiktiv 5év
okmanyokkal, bélyegzélenyomatokkal
kapcsolatos levelezések:
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c) | amagyar allampolgaroktol lefoglalt, elvett ati 1év
okmanyokkal kapcsolatos iratok:
d) | mintaeredeti okméanyokkal kapcsolatos 5év
levelezések, tdjékoztatok:
e) | okmanyok dtadés-atvételi jegyzékonyvei: 5év
562. | Hatarforgalmi prognozisok, hatérforgalom 1év
véltozasaval, hatarforgalom irdnyitasaval
kapcsolatos iratanyagok:
|
563. | Hatarrendészeti akcidkkal, fokozott hatarrendészeti 5év
ellendérzésekkel kapcsolatos tervek, iratok:
|
564. | Hataratléptetésekkel kapcsolatos iratok
a) | diplomaciai futarszolgalatok atlépésének 1év
iratai:
b) | mellékaton torténd aruszallitas: 1év
c) | viziturdk engedélyezése: 1év
d) | méltanyossagbdl beléptetett személyek 1év
iratai:
e) | katonai csapatok, széllitmanyok atlépésének 1év
iratai:
f) | magyar és kdzjogi méltésdgok atlépésének 1év
iratai:
g) | a nemzetpolitikdért felelés miniszter 1év
irdnyitasa alatt all6 helyettes allamtitkar éltal
megkuldott névjegyzékben szerepld
személyek atléptetésének iratai:
h) | kulfoldi kézjogi méltésagok atlépésének 1év
iratai:
565. | Hatarellen&rzés soran alkalmazott technikai
eszkozokkel kapcsolatos iratanyagok
a) | hatarforgalom-ellendérzés soran alkalmazott HN
technikai eszk6zokkel kapcsolatos
iratanyagok:
b) | hatarérizeti feladatok végrehajtasanak 3év
tamogatasara kiépitett infrastruktaraval
(mandverut, magasfigyeld stb.) és
alkalmazott technikai eszkozokkel (komplex
hatarvédelmi rendszer, stabil hoképfelderité
rendszer stb.) kapcsolatos iratanyagok:
566. | Mulasztasok iratanyagai 3év
a) | kivizsgdlo jelentések és dokumentéciok: 3év
567. | Szakért6i vélemények iratai: 3év
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568. | A hatdrrendészeti tevékenységet tdmogatd 5év
informatikai rendszerek iratai
a) | jogosultsdgigény: 5év
b) | jogosultsag visszavondsa/megsziintetése: 5év
¢) | hozzaférés nyilvantartasa: 5év
569. | Kiemelt forgalmu idészakokra valo felkésziilés 3év
anyagai:
570. | Hataron tuli magyarokkal kapcsolatos iratanyagok: 5év
571. | Szomszédos orszagok hatarrendészeti szervei altal 3év
atadott informaciok iratanyagai:
572. | Menet kozbeni ellenérzés iratanyagai: 5év
573. | Hatarregisztracioval kapcsolatos iratanyagok: a felhasznélast
kovetéen
5év
574. | Munkavégzés céljabdl torténd, hataratkelbhelyen az engedély
kivuli hataratlépés engedélyezése: lejartat kovetben
1év
575. | Hataratkel6hely nyitvatartasi idejének, a forgalmi az engedély
jellegtdl eltéré eseti igénybevételének lejartat kdvetden
engedélyezése: 1év
576. | A hatarforgalom korlatozasaval, hatarzar a korlatozas
elrendelésével kapcsolatos iratanyagok: id6tartamanak
lejartat kovetden
3év
577. | Integralt Vezetési Kozpont miikodésével kapcsolatos
iratok
a) | vezetditandcs llésének anyagai: 5év
b) | integralt vezetdi csoport lilésének anyagai: 3év
c) | jelentések, felterjesztések: 1év
578. | Hatarrendészeti kirendeltség vezetésével
kapcsolatos okmanyok
a) | kirendeltség tervokmanyai: 3év
b) | szolgdlati utasitasok: 3év
c) | egyszeri belépési engedély: 3év
579. | Vizuminformacids rendszerrel kapcsolatos iratok: 3év
580. | Hatartaldlkozordél késziilt jegyz6konyvek: 5év
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581. | Tiltott hataratlépéssel kapcsolatos iratok: 3év
582. | Ideiglenes biztonsagi hatarzarral és gyorstelepitést
drotakadallyal kapcsolatos iratok
a) | nyilvéntartasok (kapukrol, kulcsokrdl stb.): a megszlinést
kovetéen
5év
b) | rongélassal kapcsolatos iratok: 3év
c) | javitassal kapcsolatos iratok: 3 év
d) | egyéb sériiléssel kapcsolatos iratok: 2 év
e) | jelentések, megkeresések, levelezések: 1év
583. | Ideiglenes biztonsagi hatarzar 6rzésével kapcsolatos
iratok
a) | létszdmadatokat tartalmazé kimutatdsok: 3év
b) | térképvazlatok: 3év
c) | megakaddlyozas: 3év
d) | atkisérés: 2év
584. | Hataratlépés helyének és idejének utdlagos 2év
bejegyzésére szolgald bélyegzd alkalmazasa:
585. | Az Eurdpai Hatdrregisztraciés Rendszerrel (EES) 5év
kapcsolatos iratok:
|
586. | Hatarrendészeti elemz6-értékeld tevékenységgel
kapcsolatos iratok:
a) | hatarhelyzetképek (CIRAM): 5év
b) | migracios elemzések: 5év
c) | kockazatértékelések: 5 év
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Xl. Idegenrendészeti tevékenységgel kapcsolatos targykorok és ligykorok

Irattari tételszam keret: 601-t8l 650-ig
(felhasznalt: 601-t6l 616-ig)

Megdrzési idé

Levéltari

atadas

Digitalizélds mellett
papiralapon is
megdérzés
(D/PM)

601.

Vizum:

a kérelem
elutasitasa esetén
annak idépontjat,

a kiadott vizum
esetén

az érvényességi

idejének lejartat,
illetve

megsemmisitését,
visszavonasat
kovetden
5év

602.

Ideiglenes tartézkodasra jogosité igazolasokkal
kapcsolatos iratok:

azigazolas
érvényességi
idejének lejartat,
illetve a kidllito
hatésagnak
torténd
megkdildést
kovetéen
5év

603.

Beléptetés megtagaddsa és a visszairanyitas:

a végrehajtas
vagy az illetékes
szerv elé allitast

kovetden
2év

604.

Kiutasitas, visszaadas, kitoloncolas, beutazasi és
tartézkodasi tilalom, kotelezd tartdzkodasi hely,

illetve Orizet elrendelése, végrehajtasa, visszavonasa,

megsziintetése, torlése:

a kotelezést vagy
megsziintetést
kovetéen
5év

605.

Javaslat beutazasi és tartozkodasi tilalom
elrendelésére

a) | beutazasi és tartézkodasi tilalom
elrendelésére vonatkozd javaslattal
0sszefliggé iratok elrendelés esetén:

a kotelezés
megszinését
kovetden
5év

b) | beutazasi és tartozkodasi tilalom
elrendelésére vonatkozo javaslattal

Osszefligg6 iratok elrendelés hianyaban:

1év
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606. | Mas szerv altal elrendelt kitoloncolas végrehajtasa, 5év
|égi Uton tortént kitoloncolds esetén biztositott
segitségnyujtas:
607. | Kiutasitott személy kiléptetésérdl sz6l6 értesités: 5év
608. | A fuvarozdval szemben megallapitott visszaszallitasi, a teljesitését,
illetve koltségviselési kotelezettség, illetve illetve az eléviilést
kdzrendvédelmi birsag kiszabasaval kapcsolatos koévetéen
eljaras: 5év
609. | Uti okmany, személyazonosit6 igazolvany vagy a kiallitasat
tartézkodasra jogositd engedély elvesztésének, kovetéen
eltulajdonitasanak, megsemmisilésének 10 év
bejelentésérdl sz616 igazolas kiallitasa:
610. | Talalt uti okmény vagy személyazonosité igazolvany 10 év
tovabbitdsa az Orszagos Idegenrendészeti
Féigazgatdsagnak:
611. | EGT-allampolgér vagy csalddtagja uti okmanyanak 10 év
vagy személyazonosité igazolvénya eltlinése miatti
feljelentés esetén az uti okmany vagy
személyazonosito igazolvany elt(inésének tényérol
az illetékes regionalis igazgatdsag értesitése:
612. | Mas személy részére kidllitott és jogtalanul 10 év
birtokban tartott utlevél, valamint forgalombdl
kivont utlevél megkiildése a kulképviseleteknek,
illetve a Kiilgazdasagi és Killigyminisztériumnak:
613. | Visszafogadasi egyezményekben meghatarozott 5év
feladatok végrehajtasa soran keletkezett iratok:
614. | A menedékjogrol szol6 torvénybél eredé, illetve 5év
a Dublin lll. rendelet végrehajtasaval 0sszefliggé
feladatok végrehajtasa soran keletkezett iratok:
615. | Kishatérforgalmi engedély: a visszavonas
idépontjat
kovetéen
5év
616. | EIGallitas a 2007. évi ll. torvény 67. § (4) bekezdése 5év

alapjén (szabadon engedés, vagy mas illetékes
hatésagnak torténd atadas):
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XIl. A Rendérmuzeum tevékenységével kapcsolatos iratfajtak

Irattari tételszam keret: 651-t6l 670-ig
(felhasznalt: 651-t6l 661-ig)

Digitalizalas mellett
Megérzésiid6 Levéltari papiralapon is
atadas meg0rzés
(D/PM)
651. | Rendezvényekkel kapcsolatos iratok HN
(pl. rendezvények szervezésével kapcsolatos iratok,
jelentkezési lapok, forgatokonyvek):
652. | Mlzeumi targyak kdlcsonzésével kapcsolatos az érvényességi
ataddas-atvételi elismervények, haszonkdlcson id6 lejartat
szerzédések: kovetéen
5év
653. | Palyazatok, palydzatok elszamolasaval kapcsolatos a pélyazatok
iratok, palyazatokhoz kapcsolédé szakmai elszamoldasat
beszamoldk: jovahagyo
dokumentum
keletkezését
kovetéen
10 év
654. | A Rendérmuzeum kényvtaraval kapcsolatos iratok: 5év
655. | A Rendérmuzeum kidllitdsaval kapcsolatos iratok: 5év
656. | A Rendérmuzeum térgyainak, dokumentumainak, HN
konyveinek, fotéinak nyilvantartasara létrehozott
leltarkonyvek, gyarapodasi naplo stb.,
a nyilvantartassal kapcsolatos iratok:
657. | Forgatassal és médiamegkereséssel kapcsolatos 1év
iratok:
658. | A Rendérmuzeum gydjteményével kapcsolatos 2év
megkeresések, egyéb megkeresések,
kdzonségkapcsolati tigyek:
659. | A Renddérmuzeum gyUjteményében [évé mitargyak
atadas-atvételével kapcsolatos iratok
a) | aRendérmuzeumba érkezé mdtargyak HN
atvételével kapcsolatos iratok:
b) | a Rendérmuzeum gyUjteményében lévd 2 év
mdtargyak ideiglenes dtadas-atvételével
kapcsolatos iratok:
c) | kélcsénadott mdtérgyak helyszini 2év
felllvizsgélata soran keletkezett iratok:
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d) | aRendérmuzeum kidllitdsain és a raktdrakban 2 év
lévé mtargyak felllvizsgélata soran
keletkezett iratok:
e) | mutargyselejtezés, végleges dtadas soran HN
keletkezett iratok:
f) | aRendérmuzeum relikvidinak, mitérgyainak HN
restaurdldsa soran keletkezett iratok:
660. | A Rendérmuzeum altal bekért blintigyekkel HN
kapcsolatos levelezések:
661. | ARenddérmuzeum gyljteményében taldlhaté HN
fotokkal és filmekkel kapcsolatos felhasznalasi
engedélyek:
XIll. Renddrségnél rendszeresitett nyilvantartasok, okmanyok
Irattari tételszdm keret: 671-t61 680-ig
(felhasznalt: 671-t6l 676-ig)
Digitalizalas mellett
Megérzési idé Levéltari papiralapon is
atadas megé6rzés
(D/PM)
671. | Osztalyokon, alosztalyokon, rend6rérsokon, korzeti
megbizottaknal rendszeresitett nyilvantartasok
a) | Kulcsdoboz-nyilvantartas: 1év
b) | Inditénaplé: 5év
c) | Technikai eszkdzdk kiadasi, visszavételi 1év
konyve:
d) | Technikai eszk6z0ok javitasi konyve: 3év
e) | Gépjarmi-menetlevelek: 5év
f) | Ugyeletesi eseménynaplé: 5év
g) | Alegység-nyilvantarté konyv: NS 15 év
h) | Parancsnoki hataridénaplé: 1év
i) | Szolgalattervezet, szolgalati konyv: 1év
j)
k) | Szolgalatvezénylés, szolgalatszervezés: 8 év
I) | Fegyverkiadasi konyv (flzet): 5év
m) | Oktatési naplo: 3év
n) | KMB szolgalati naplé: 2év
o) | Radidhiranyag naplé: 3év
p) | Jarér-eligazito és -beszamoltato flizet: 3év
q) | Ellen6rzési naplé: 5év
r) | Munkaidé-nyilvantartds, jelenléti iv: 8 év
s) | POS termindl zarasi bizonylatai e-utdijjal 8 év
kapcsolatban:
t) | Térfigyel6 rendszerekkel kapcsolatos a lezaras utan
munkanaplé: 1év
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u) | Nyilvantartas telefax és e-mail killdemények a lezards utan
érkezésérdl és tovabbitdsarol: 1év
v) | Hireszkoz-nyilvéntarto: a lezaras utan
1év
w)
X) | Egyéb betelt vagy hasznalatbdl kivont a hasznalatbol
nyilvantartasi segédletek: torténd kivondasat
kovetéen
1év
y) | Tulszolgalat elrendelés és megvaltés: 8év
z) | Magancélu telekommunikacios eszkoz 1év
szolgdlatteljesités kozbeni haszndlatara
engedély:
aa) | Elektromos alkoholszonda hasznalatanak 3év
nyilvantartasara szolgélo segédlet:
ab) | Kilsé adathordozék nyilvantartd kdnyve: 5év
ac) | Kulcsdoboz-nyilvéntartas: 1év
672. | Fogdaval és személy6rzéssel kapcsolatos
nyilvantartasok
a) | Fogdakonyv: NS 15 év
b) | Fogdaszolgélat dtadas-atvételi naplo: 5év
c) | Biroi, igyészi, orvosi naplo: 10 év
d) | Fogvatartottak fogdabdl torténé kiadasanak 3év
nyilvantart6 kdnyve:
e) | Egyéb nyilvantartasok (latogaté fogadasara, 10 év
kildemények tovabbitasarél, gyogyszerek
adagolasardl, telefonhasznalatrol):
f) | Letéti jegyz6konyv: 1év
673. | Hatarrendészettel 6sszefliggd nyilvantartasok
a) | Napl6 a hatérrendészeti kirendeltségek 5év
szamara:
b) | Atléptetd- és a hataratlépés helyének, 5év
idejének utdlagos bejegyzésére szolgald
bélyegzdk atadas-atvételi és probalenyomat
kényve:
c) | Hataratkel6helyre nem hataratlépési céllal 1év
érkezék nyilvantartasa:
d) | Nem hataratlépési célu belépésre és 1év
tartézkodasra kiadott engedélyek
nyilvantarté kdnyve:
e) | Szemlejegyz6konyv vagonok felnyitasarol: 1év
f) | Utlevélkezel6i fiilke dtadas-atvételi flizet: 1év
g) | Vizumnyilvantart6 kényv: 5év
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h) | Vizumkérelem: az érvényességi
idejének lejartat,
illetve
a visszavonasat
kovetéen
5év
i) | Vonat atadds-atvételi konyv: 1év
j) | Ideiglenes tartézkodasra jogositd igazoldsok 5év
nyilvantartasa:
k) | Munkanaplé a h6kameras gépjarmiivek 5év
kezeléséhez:
I) | El&allitottak nyilvantarté kdnyve: 2év
m) | El&jegyzés a jar6rok részére kiadott 3év
anyagokrol:
n) | Ertékmegérzé fiizet: 1év
0) | Avizum beillesztésére szolgdlé kilon lapok 5év
nyilvantartasa:
p) | Elismervény utlevél elvételérdl: 3év
q) | Nyilvantartas soron kivili hataratlépésekrdl: 3év
r) | Nyilvantartas elkilonitett helyen torténd 3év
ellendérzés végrehajtasarol:
674. | Hatarrendészeti kirendeltség vezetésével
kapcsolatos nyilvantartasok
a) | Jarér-eligazito és -beszamoltato flizet: 3év
b) | Nyilvéntartas és el6jegyzés 3év
a szolgalatelldtashoz kiadott és visszavett
fegyverzeti felszerelésekrdl, technikai
eszkozokrol, okményokrol:
c) | Nyilvantartds a kiilén engedéllyel beléptetett 3év
személyekrdl és jarmdvekrol:
d) | Allomashely, lakohely elhagyasat nyilvantarto 3év
konyv:
675. | Hajozéssal kapcsolatos nyilvantartasok
a) | Hajoathaladasi (belforgalmi) naplok, ki- és 3 év
behajozasi nyilvantartasok:
b) | Vizirendészeti szervek ligyeletén vezetett 5év
eseménynapldk, hatarvizsgalati hajéforgalmi
naplok:
c) | Vizallas-gazlényilvantartas: 10 év
676. | L6kiképzéssel kapcsolatos nyilvantartasok
a) | Eseménynaplo: HN
b) | Sérilési naplo: HN
c) | Lotérnaplo: 5év
d) | Ornaplé: 5év
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677. | Analitikus nyilvédntartassal kapcsolatos iratok és
egyéb dokumentumok
a) | eszkdz- és készletmozgatassal, valamint azok 8 év
vagyonkezelGi joganak atruhazasaval
kapcsolatos iratok, megkeresések,
bizonylatok:
b) | nyilvantartasi anomaliak rendezésével 8 év
kapcsolatos iratok, bizonylatok:
c) | adatszolgéltatasokkal kapcsolatos 1év
megkeresések, iratok:
d) | eszkdzok és készletek leltarozasa, 10 év
rovancsolasa soran keletkezett
jegyzokonyvek, leltarivek, megbizélevelek,
megkeresések, egyéb iratok:
e) | eszkozok és készletek selejtezési eljarastol 8 év
fuggetlen kivezetésével kapcsolatos iratok,
bizonylatok:
f) | eszkozok és készletek leltarozasi folyamattol 8év
figgetlen nyilvantartasba vételével
kapcsolatos iratok, bizonylatok:
g) | nyilvantartasi rendszer felépitésével, 3év
mukodésével, hasznalataval, valamint
a torzsek karbantartdsaval kapcsolatos
megkeresések, iratok, egyéb dokumentumok:
678. | Pilota nélkili Iégi jarmUvekkel és nyilvantartasukkal 5év
kapcsolatos iratok:
679. | Hajokkal és uszom(vekkel kapcsolatos iratok
a) | hajok, uszémivek lajstromba vételével 5év
kapcsolatos iratok:
b) | hajok, uszémlivek kivonasaval kapcsolatos 5év
iratok:
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A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eln6kének 3/2023. (XII. 28.) SZTNH utasitasa
a mindsitett adatok védelmérodl szo6l6 biztonsagi szabalyzatrél

A mindsitett adat védelmérdl szol6 2009. évi CLV. térvény, a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet miikodésének, valamint a mindsitett
adat kezelésének rendjérdl szolé 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet és a mindsitett adat elektronikus biztonsdgénak, valamint
a rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatdsagi felligyeletének részletes szabalyairdl szolé 161/2010. (V. 6.) Korm. rendelet
rendelkezéseit figyelembe véve a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivataldnak a mindsitett adatok védelmérél sz6lé biztonsagi
szabdlyzatat a jogalkotasrol széld 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja szerinti felhatalmazds és a Nemzeti
Biztonsagi Felligyelet mikddésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szélé 90/2010. (lll. 26.) Korm. rendelet
58. § (1) bekezdése alapjan az aldbbiak szerint adom ki:

Altalanos rendelkezések

1.8 (1) A mindsitett adatok védelmére vonatkozd eléirdsokat az utasitas Mellékletét képezd, a Szellemi Tulajdon Nemzeti
Hivatala (a tovdbbiakban: Hivatal) Biztonsagi Szabdlyzata a mindsitett adatok védelmére (a tovabbiakban:
Szabalyzat) tartalmazza, amelynek a kotelezd alkalmazasat irom eld, egyidejlileg elrendelem annak a Hivatal belsé
elektronikus rendszerén (intranethdlézatén) valo kozzétételét, tovabba a késébbiekben az esetleges mddositasok
utani ismételt kozzétételét.
(2) A Szabalyzat tartalmazza mindazokat a kdvetelményeket és el8irdsokat, amelyek szerint kell az érintetteknek
a mindsitett adatok kezelése sordn a tevékenységtiket végezni.

Az utasitas hatalya

2.8 (1) Az utasitds személyi hatdlya a Hivatal kormanytisztviselSire és munkaszerzédés alapjan foglalkoztatott
munkavallaléira, valamint az egyéb szerzédések keretében egyes hivatali feladatokat atmenetileg ellaté
személyekre (a tovabbiakban egyttt: munkatars) terjed ki.

(2) Az utasitas targyi hatdlya a Hivatalnal keletkezett, illetve a Hivatalhoz érkezett (a tovabbiakban egyiitt: kezelt)
mindsitett adatokra terjed ki.

Az utasitas célja

3.8 Az utasitds és a Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Hivatal altal kezelt mind&sitett adatok személyi, fizikai és
adminisztrativ biztonsagi feltételeit, a mindsitett adatok védelmére szolgdlod feladatokat, jogosultsagokat és
felelésségeket, valamint a mindsitett adatok biztonsdganak megsértése esetén alkalmazando eljaras és a mindsitett

adatok vészhelyzetben torténé védelmének szabalyait.

Ertelmez6 rendelkezések

4.8 Jelen utasitdsban és a Szabdlyzatban alkalmazott aldbbi fogalmak tartalmat a minésitett adat védelmérdl sz6lé
2009. évi CLV. torvény 3. §-dnak értelmezé rendelkezései hatdrozzak meg:
a) érvényességi id6;
b) felhasznalas;
c) felhasznalo;
d) felhaszndloi engedély;
e) kozremikodo;
f) mindsitett adat (nemzeti min&sitett adat és kiilfoldi minésitett adat);
g) mindsitd;

h) személyi biztonsagi tanusitvany;
i) titoktartasi nyilatkozat.
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A Szabalyzat és a Hivatal tobbi szabalyzatanak kapcsolata

A mindsitett adatok kezelése sordn a munkatarsak a Szabdlyzat el6irasain kivul kotelesek betartani a Hivatal egyedi
iratkezelési szabalyzataban foglaltakat is.

A mindsitett adatok kezelése sordn a munkatdrsaknak a Hivatal tovabbi, informaciobiztonsdggal kapcsolatos
szabdlyzatait csak abban az esetben kell alkalmazniuk, amennyiben a felmeriilt kérdésrél a Szabalyzat kilon
nem rendelkezik.

Zaro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Hatdlyat veszti a mindsitett adatok védelmérdl sz6l6 biztonsagi szabélyzatrdl sz6l6 6/2017. (XIl. 28.) SZTNH utasitds.
Az utasitas hatdlybalépésével — tovabbi kiilon okirat kidllitdsa nélkil — atruhdzott hataskdrben torténé mindsitésre
hatalmazom fel feladat- és hataskoriikben eljarva a Szabalyzat 22.1.1. pontjaban felsorolt vezetéket olyan tigyek
mindsitése tekintetében, amelyeknél jogszabaly a mindsités jogat nem kizarélag a Hivatal elnkének hatdskoreként
hatarozza meg.

Az utasitds és a Szabadlyzat tartalmi fellilvizsgalatardl és aktualizalasérdl a biztonsagi vezetd koteles gondoskodni.
A feliilvizsgalatot legaldbb 3 évente el kell végezni, amelynek eredményeként szlikség esetén kezdeményezni kell
az utasitds és a Szabélyzat médositasanak vagy Uj utasitasnak, Szabalyzatnak a kiadasat.

Farkas Szabolcs s. k.,
a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala eIncke

Melléklet a 3/2023. (XII. 28.) SZTNH utasitdshoz’

' Az utasitas Mellékletét képezd Szabaélyzat kizarélag a Hivatal intranethélézatan keril kozzétételre.
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lll. Kozlemények

A miniszterelnok altalanos helyettesének kozleménye
a Nemzetiségekért Dij 2023. évi dijazottjairol

A Nemzetiségek Napja (december 18.) alkalmabodl Orbén Viktor, Magyarorszag miniszterelndke az aldbbi személyek
és szervezetek munkajat ismerte el Nemzetiségekért Dijjal:

Valcsev Ivanov Jdnos

Rizojanisz Kosztasz

Dudds Gyula

Soboltynski Rébert Ldszléné

Dr. Gerner Eva

Nazarjan Hamlet

Farkas Andrds

Zombai Kdrolyné (megosztva)

Szildgyi Ldszléné Mogyords llona lldiké (megosztva)
Azonos Hulldmhosszon Alapitvdny

,Opanke” Hagyomdnyérzé Kulturdlis Egyestilet
Vel'kd Bukovinka Szlovdk Nemzetiségi Néptdnccsoport és Enekkar
Ldzdr Eva

Haboriy Petro-Demian

A kulturaért és innovacioért felelés miniszter és a belligyminiszter kézleménye
az Idésbarat Onkormanyzat Dij 2023. évi nyerteseirél

A kulturdért és innovacioért felel6s miniszter és a belligyminiszter az 58/2004. (VI. 18.) ESZCSM-BM egyiittes
rendelete alapjan - az Idésbarat Onkormaényzat Dij Bizottsag javaslatdnak megfontolasat kévetéen — 2023. évben
a Dijat az aldbbi 6nkormanyzatoknak itéli oda:

~ Bujdk Kézség Onkormdnyzata

— Cs6rég Kézség Onkormdnyzata

— Dombdvdr Vdros Onkormdnyzata
- Felsézsolca Vdros Onkormdnyzata
- Gyérujbardt Kézség Onkormdnyzata
- Jdnoshida K6zségi Onkormdnyzat
- Kirdld K6zség Onkormdnyzata

- Kisgérbé Kézség Onkormdnyzata

— Pilisvérésvdr Vdros Onkormdnyzata
~ Polgdr Vdros Onkormdnyzata

- Sajészéged Kozségi Onkormdnyzat
~ Szécsénke Kézség Onkormdnyzata

Csdk Jdnos s. k., Dr. Pintér Sdndor s. k.,
kultaraért és innovacidért felelés miniszter belligyminiszter
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A Katasztrofavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag 5/2023. (XII. 28.) KKB hatarozata
a Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag 2024. évi munkatervének elfogadasarél

1. A Katasztréfavédelmi Koordindcids Tarcakdzi Bizottsag (a tovabbiakban: KKB) a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes torvények médositasardl sz6l6 2011. évi CXXVIII. térvény 7. §-a, a kormanyzati igazgatasrél sz6l6
2018. évi CXXV. torvény 10. §-a, a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasardl szo1é
2011. évi CXXVIII. torvény végrehajtasardl szolé 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet 8. §-a, a Katasztréfavédelmi
Koordinécios Tarcakozi Bizottsag létrehozasardl, valamint szervezeti és miikodési rendjének meghatarozasardl sz6l6
1150/2012. (V. 15.) Korm. hatarozat rendelkezései alapjan a KKB 2024. évi munkatervét a Mellékletben foglaltak
szerint elfogadja.

2. A KKB felhivia a BM OKF féigazgatoéjat mint a KKB adminisztrativ feladatait ellatd szervezet vezetdjét, hogy
az Ugyrend 36. pont j) alpontjanak megfeleléen gondoskodjon a hatarozat Hivatalos Ertesitében torténé
kozzétételérol.

3. Ez a hatdrozat a kdzzétételét koveté napon Iép hatalyba, és ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a Katasztrofavédelmi
Koordindcids Tarcakozi Bizottsag 2023. évi munkatervének elfogadasardl szold 2/2022. (XIl. 21.) KKB hatarozat.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok

Melléklet az 5/2023. (XII. 28.) KKB hatdrozathoz

A KATASZTROFAVEDELMI KOORDINACIOS TARCAKOZI BIZOTTSAG
2024. EVI MUNKATERVE

A katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIIL térvény,
tovabbd a Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag létrehozasardl, valamint szervezeti és muikodési
rendjének meghatarozasardl sz6l6 1150/2012. (V. 15.) Korm. hatérozat alapjan a Katasztréfavédelmi Koordinacios
Tarcakozi Bizottsag (a tovébbiakban: KKB) a 2024. évi, a katasztréfak megel6zésével és az azokra torténd hatékony
felkésziiléssel 6sszefliggd feladatait az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

—_

. A KKB 2024. évi rendes Uiléseinek megtartasa
Felel6s: KKB elnoke
Hatdridé: 2024. marcius, november

2. Tajékoztatd a 2024 tavaszan varhatd ar- és belvizi helyzetrdl
Felelds: Orszagos Vizuigyi Féigazgatdsag féigazgatoja
Hatdridé: 2024. marcius

3. A folyamatos miikddési rendre torténd attérés biztositdsa érdekében a KKB Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési
Kozpont dllomanyénak felkészitése és gyakoroltatdsa, amennyiben a targyidészakban veszélyhelyzeti mikodésre
nem kerdl sor
Felelds: KKB NVK vezetdje
Hatdrid6: 2024. 4prilis, november

4. KKB 2025. évi Munkaterv elkészitése
Felel6s: BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag féigazgatdja
Hatdridé: 2024. november

(9]

. Az Orszégos Nuklearisbaleset-elharitasi Rendszer 2025. évi képzési és gyakorlatozasi tervének elkészitése
Felel6s: KKB Tudomanyos Tanacs Nukledrisbaleset-elharitasi
MUszaki Tudomanyos Szekcid
Hatdridé: 2024. november
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6. Beszamold a téli felkésziilés helyzetérdl

Felel6s: Belligyminisztérium egészségligyi allamtitkara
BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag féigazgatdja
Orszagos rendérfékapitany
Orszagos Viziigyi Féigazgatdsag féigazgatoja
Epitési és Kézlekedési Minisztérium és alarendelt szervezetei
Energialigyi Minisztérium és szakmai felligyelete ala tartozd szervezetei
Hatdridé: 2024. november

. A terlleti védelmi bizottsdgok katasztréfavédelmi témdju gyakorlatok levezetési terveinek megkildése

a BM Orszéagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsag féigazgatdja részére a jovahagyast megelézé 30 napon beldl
Felel6s: teruleti védelmi bizottsagok elndkei
Hatdridé: folyamatos

Budapest, 2023. december 15.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok

Fliggelék

Az Orszagos Nuklearisbaleset-elharitasi Rendszer 2024. évi
Képzési és Gyakorlatozasi Terve

BEVEZETES

A korabbi évek tapasztalatai ramutattak arra, hogy az éves képzési és gyakorlatozasi tervek KKB szintd jovahagyasat
célszeri megfelelé idében kezdeményezni. Ez kiilonosen a jelentésebb eréforrasigényd, sok résztvevés orszagos
gyakorlatok szervezése, koltségtervezése szempontjabol fontos.

2017-t6l kezd6déen a KKB TT NBE MTSZ tesz javaslatot az éves képzési és gyakorlatozasi tervre.

A kordbban elfogadott koncepcid szerint a képzési és gyakorlatozasi terv mar megadja a targyévet kévets évre
tervezett fébb képzési és gyakorlatozasi programokat is. Jelen el6terjesztés ezzel 6sszhangban tartalmazza
az Orszagos Nukledrisbaleset-elhdritasi Rendszer (ONER) 2024. évi képzési és gyakorlatozasi tervét, valamint
a 2025. évre tervezett program fébb irdnyvonalait is.

Az éves képzési és gyakorlatozasi terv a szakmailag elvarhatd minimalis képzési és gyakorlatozasi tevékenységet
tartalmazza, és figyelembe veszi a kordbban az ONER részére kidolgozott Hosszu Tavu Képzési és Gyakorlatozasi
Tervet.

A terv elfogadéasaval a KKB meghatarozza elvarasait az ONER kdzponti, agazati, valamint terileti és helyi' szerveinél,
szervezeteinél, valamint az l-es, ll-es és lll-as veszélyhelyzeti tervezési kategdridba tartozd létesitményekben
a dontéshozodi, dontés-el6készitéi, megalapozdi és végrehajtdi feleldsségi korokben miikodd allomanyok éves
képzési és gyakorlatozasi tervének 6sszeallitasahoz.

A tervben foglalt programpontokat az ONER-szervek (ltetik 4t sajat éves képzési és gyakorlatozasi terviikbe,
osszehangolva azt a szervnél foly6 egyéb képzési és gyakorlatozasi tevékenységgel. Az igy el6allé éves szervezeti
képzési és gyakorlatozasi terv végrehajtasat, illetve a végrehajtas pénziigyi feltételeit az adott ONER-szerv biztositja
sajat koltségvetésébdl.

A jelen tervben szereplé gyakorlatok megvaldsuldsa utdn a gyakorlat szervez6je megkiildi a gyakorlat értékeld
jelentését a KKB TT NBE MTSZ elnokének, ezzel segitve a felkészllést a kdvetkezd évi képzési és gyakorlatozasi terv
Osszeallitasara.

' Ajelen képzési és gyakorlatozasi terv az ONER-nek az OBEIT 3.1. fejezete szerinti harmas tagozédasat koveti, és az OBEIT 1. mellékletében szerepld
meghatarozasokat és roviditéseket alkalmazza.
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1. A 2024. évi képzési terv

1.1. K6zponti szervek

No Téma Erintettek Forma Felel6s Utemezés
jogszabal Kozponti
1 | Sugarvédelmi képzések 1°9 ) y tanfolyam P 2024.
szerint? szervek
eléadas
Az OBEIT és a hozza kapcsolodd mUszaki- Ko "
va ozponti
2 | tudomanyos dokumentumok legutébbi KKB-szervek gy | P 2024.
e . , tdjékoztatd | szervek
modositasainak ismertetése
anyag
Kbézponti szervek:
- akatasztréfak elleni védekezésért felelés miniszter
- a kormanyzati koordinacios szerv
- akormanyzati koordindcios szerv tudomanyos és operativ munkaszerve
1.2. Agazatok
No Téma Erintettek Forma Felel6s Utemezés
Az dgazatok felkésziilése a sajat i L i
1 . agazatok el6adas 4gazatok
BEIT-jiik szerint b=
ONER &4gazati szervezetek éves | Lo BM OKF és OAH E’
2 T agazatok el6adas i «n
felkészité el6adasa féigazgatok g
S
o e ) . . felel6s v
3 | Sugarvédelmi képzések jogszabaly szerint? | tanfolyam . IS
vezetd L
H )
i . o i méréhalodzattal BM OKF, OAH, <
OSJER &gazati felkészitd foglalkozas, . Y et c
4 . e o rendelkezé el6adas méréhalozattal o
az egylittmUikodés javitasa céljabdl | | . c
agazatok rendelkezé dgazatok g
@A
laboratériummal 9
OKSER szervezetek felkészit . Y N
5 i rendelkezé eléadas OAH R4
foglalkozasa X~
szervezetek K]
Az OBEIT és a hozza kapcsol6do E
mdszaki-tudomanyos 2
6 ’y o agazatok el6adas agazatok N
dokumentumok és legutébbi ©
modositasainak ismertetése

Agazati szervek:

valamennyi minisztérium

- azorszagos tisztiféorvos

- aMagyar Honvédség

- azatomenergia felligyeleti szerv

- az Orszagos Mentészolgalat

— az Orszagos Meteoroldgiai Szolgélat
- arendvédelmi szervek orszagos parancsnoksagai és a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kézponti Irdnyitasa
- orszagos vizkar-elharitasi kozépiranyitd szerv

- orszagos kornyezetligyi kdzépirdnyité szerv
- az MVM Paksi Atomerému Zrt.
- aRadioaktiv Hulladékokat Kezel6 Kozhasznu Nonprofit Kft.
— aBudapesti Miszaki és Gazdasdgtudomanyi Egyetem Nukledris Technikai Intézet
- az Energiatudomanyi Kutatokdzpont
- aNemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal

2 A 2/2022.(IV. 29.) OAH rendelet 19. és 20. §-dban foglaltak szerint.
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1.3. Védelmi bizottsagok és szerveik

No Téma Erintettek Forma Felel6s Utemezés
A teriileti és helyi szervek felkészitése teruleti és helyi L .
1 . . eléadas VB elndk
a sajat BEIT-juk szerint szervek z =
g <
Munkacsoportok szakiranyu szinten tarté G @
2 o P y VB-munkacsoportok | el6éadas VB ﬁ N
képzése® N w
wv
3 | Sugérvédelmi képzések jogszabaly szerint? tanfolyam | VB elndk i, ﬁ
[
Az OBEIT és a hozza kapcsolédé miszaki- o . s aE;
) ) | teriileti és helyi i > 5
4 | tudomdanyos dokumentumok és legutdbbi K el6éadas VB ©
szerve
modositasainak ismertetése

Terlleti és helyi szervek:
- aterdleti védelmi bizottsagok
- ahelyi védelmi bizottsdgok

- apolgarmesterek

— aminisztériumok, érintett kormany- és kdzponti hivatalok irdnyitasaval mikodé terileti szervek

- a rendvédelmi szervek terileti és helyi szervei, valamint a Nemzeti Add- és Vamhivatal vamszervei és

nyomozohatodsagi szervei

1.4. l-es, ll-es és lll-as veszélyhelyzeti tervezési kategoriaba tartozo létesitmények

No

Téma

Erintettek

Forma

Felel6s

Utemezés

1

Létesitményi alapképzések

Uj belépék eléadas

létesitmény

A létesitmények specifikus feladatai és
ONER-szervekkel torténé egytittmikodés
ismertetése

BESZ el6adas

létesitmény

Szakkiképzések

BESZ-csoportok | el6adas

|étesitmény

Sugarvédelmi képzések

jogszabaly
szerint?

tanfolyam

létesitmény

Az OBEIT és a hozza kapcsol6dé miszaki-
tudomanyos dokumentumok és
legutébbi moédositasainak ismertetése

BESZ el6adas

|étesitmény

a létesitmények felkészitési
tervének litemezése szerint

I.VTK:

- MVM Paksi Atomerém Zrt. (PAE)

ILVTK:
EK Budapesti Kutatoreaktor (BKR)
Izotdp Intézet Kft.

— RHK Kft. Kiégett Kazettak Atmeneti Tarol6ja (KKAT)

. VTK:

BME NTI Oktatéreaktor (OR)
- RHKKft. Plspokszilagyi Radioaktiv Hulladékfeldolgozé és Tarol6 (RHFT)

- RHK Kft. Nemzeti Radioaktivhulladék-tarolé (NRHT)

Nagy sugarforrasokat alkalmazé intézmények

3 A Nukleéris Ertékelé Munkacsoport, a Lakossag Tajékoztatasi Munkacsoport és az Operativ Térzs beosztott munkatarsai képzésének végrehajtasa

(sugarvédelem, nuklearis és kdrnyezetbiztonsag, rendvédelem, igazgatas, muiszaki, informatika)



2. A 2024. évi gyakorlatozasi terv

2.1. Riasztasi gyakorlatok

Gyakorlat neve Gyakorisag Leirés Résztvevék Felel6s
ORIGO-1 12 gyakorlat MARATHON préba minden hénap utolsé hetének elsé munkanapjan. Osszes ONER-szerv BM OKF
ORIGO-2 3 gyakorlat Orszagosan tervezetten, de elére nem bejelentve. Ertesitési gyakorlat. | Osszes ONER-szerv BM OKF

Orszagos kommunikacios és riasztasi gyakorlat a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek, a polgéri védelmi szervezetek,
ORIGO-3 1 gyakorlat a kozszolgaélati médiaszolgaltatok és a teriileti védelmi bizottsagok Osszes ONER-szerv BM OKF
operativ munkaszerveinek bevonaséval. (Javasolt a PAE-vel kdzos teljes
kor( gyakorlattal egyitt végrehajtani.)
2.2, Torzsvezetési gyakorlatok
Gyakorlat neve Gyakorisag Leirés Résztvevok Felel6s
. . Torzsvezetési gyakorlat a Paksi Atomerém( bevondsaval a védekezési KKB NVK, KKB NVM, OAH,
Torzsvezetési gyakorlat . L . o i i .. | PAE, BM OKF, OAH,
1 gyakorlat stratégia, valamint kdzos KKB NVK — NVM egyiittm(ikodés NBIEK, KKB LATACS, Fejér,
(ONER) ; o KKB NVM
begyakorlasa. Tolna, Bacs-Kiskun TVB
Torzsvezetési gyakorlat . o . KKB NVM, OAH, Tolna TVB
1 gyakorlat Teljes kor( torzsvezetési gyakorlat az NRHT-vel. o NRHT, OAH
(NRHT) (a szcenariotdl figgben)
Torzsvezetési gyakorlat . o . KKB NVM, OAH, XII.
1 gyakorlat Teljes korl torzsvezetési gyakorlat a BKR-ral. o BKR, OAH
(BKR) keruleti HVB
INEX-6 1 gyakorlat Nemzeti torzsvezetési gyakorlat. érintett ONER szervek OAH
2.3. Egyéb gyakorlatok
Gyakorlat neve Gyakorisag Leirés Résztvevok Felel6s

Médszertani gyakorlatok

2-4 gyakorlat

A BESZ vezet6 dontése szerinti feladatok gyakorlasara.

ONER-szervek

BESZ szervezet
vezetGje

Végrehajtasi gyakorlat:
slirg6s ovintézkedések
végrehajtasa

1 gyakorlat

Végrehajtasi gyakorlat a slirgés 6vintézkedések kdzé tartozo
pajzsmirigy blokkolas végrehajtasanak (jodtablettak készletek
hozzéférhet&sége) gyakorlasara.

Fejér, Tolna, Bacs-Kiskun
TVB

TVB-k

* Q0l]S31¥3 SOTVLIVAIH

Wezs 49 IN9 "€70C

5049
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3

. A 2025. év képzéseinek, gyakorlatainak fébb elemei

A 2025-re vonatkozé részletes ONER képzési és gyakorlatozasi terv elGterjesztése a KKB 2024. évi 6szi tlésén torténik
meg. Az aldbbiakban a terv f6 elemei, szempontjai szerepelnek.

3

3

.1. Képzési terv

A tervezett OBEIT kovetkezd verzidjdhoz kapcsolédd mdszaki-tudomanyos dokumentumok ismertetése
a kozponti, agazati és terlileti ONER-szerveknek, valamint az Il-es, ll-es és lll-as veszélyhelyzeti tervezési
kategoridba tartozo létesitmények szintjén.

.2. Gyakorlatozasi terv

Gyakorlat az északi varmegyéket (Gydr-Moson-Sopron, Komarom-Esztergom, Pest, Nograd) érinté nukleéris
baleset kdvetkezményeinek elharitasara, célszerlien Szlovakia tényleges bevonasaval az dvintézkedések hatér
menti harmonizaciéjanak felmérése, gyakorlasa céljabol.

Torzsvezetési szintli gyakorlat a KKAT-val, kiilsé egyiittm(ikddék bevonasaval (minimalisan: KKB NVM, OAH,
NBIEK, Fejér, Tolna, Bacs-Kiskun TVB).

Torzsvezetési szint(i gyakorlat az RHFT-vel, kiilsé egytittm(ikoddk bevonasaval (a szcenariotol fliggéen KKB NVM,
OAH, Pest TVB).

Torzsvezetési szintli gyakorlat az OR-rel, kiilsé egylttmiikodék bevondsaval (a szcenariétdl fliggéen KKB NVM,
OAH, XI. kertileti HVB).

Radioaktiv anyag szallitdsi balesete soran kialakult veszélyhelyzet elharitdsa (fizikai védelmi feladatok
végrehajtasaval kdzdsen) (minimalisan BM OKF, ORFK, OAH, OSKSZ).

Végrehajtasi gyakorlat a stirgés dvintézkedések kozé tartozd pajzsmirigy blokkolds végrehajtasanak (jodtablettak
készletek hozzaférhetésége) gyakorldsara (Fejér, Tolna, Bacs-Kiskun TVB).

A Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag 6/2023. (XII. 28.) KKB hatarozata
a téli felkésziilés helyzetérdl sz616 beszamolo elfogadasarol

a

a

1. A Katasztréfavédelmi Koordindcids Tarcakozi Bizottsag (a tovabbiakban: KKB) a jelen hatarozat Mellékletét képzé,

téli felkészulés helyzetérél sz616 beszamoldt megtargyalta, és az abban foglaltakat elfogadja.

2. A KKB felhivja a BM OKF féigazgatojat mint a KKB adminisztrativ feladatait ellatd szervezet vezetdjét, hogy

KKB Ugyrend 36. pont j) alpontjanak megfeleléen gondoskodjon a hatarozat Hivatalos Ertesitében térténé

kozzétételérdl.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok

Melléklet a 6/2023. (XII. 28.) KKB hatdrozathoz'

1

A Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag hatdrozatdnak mellékletét képezd, a téli felkészilés helyzetérdl szolé beszamold
a BM Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag honlapjan érheté el, a kdvetkezd utvonalon:
https://katasztrofavedelem.hu/26425/vedelmi-igazgatas
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A Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag 7/2023. (XII. 28.) KKB hatarozata
a Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakozi Bizottsag Tudomanyos Tandcs tagjairél

1.

A Katasztrofavédelmi Koordindcios Tarcakozi Bizottsdg létrehozaséardl, valamint szervezeti és m(ikddési rendjének

meghatarozasardl sz6ld 1150/2012. (V. 15.) Korm. hatérozat 1. melléklet 10. pontjaban foglalt jogkdrémben eljarva

2024. januar 1-jei hatallyal felkérem:

a)

a Katasztréfavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsdg Tudomanyos Tandcs elndkének

Prof. Dr. Csépe Valéridt, a Magyar Tudomanyos Akadémia tagjat, a HUN-REN Természettudomanyi
Kutatokdzpont kutatéprofesszor emeritusdt, a Katasztréfavédelmi Koordinacids Tarcakdzi Bizottsag
Tudomanyos Tandcs altaldnos elndkhelyettesét,

a Katasztrofavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsag Tudomanyos Tandcs éaltalanos elndkhelyettesének

Dr. Biré Tibort, a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Viztudomanyi Kar dékéanjit a Katasztréfavédelmi
Koordindcios Tarcakozi Bizottsag Tudomanyos Tanécs tagjat,

a Katasztroéfavédelmi Koordinacios Tarcakozi Bizottsdg Tudomanyos Tanécs tagjanak

Prof. Dr. Bartholy Juditot, a Magyar Tudomanyos Akadémia doktorat, az ELTE Foldrajz- és Foldtudomanyi
Intézet Meteoroldgiai Tanszék egyetemi tandrat,

Prof. Dr. Homonnay Zoltdnt, a Magyar Tudoméanyos Akadémia doktordt, az ELTE Természettudomanyi Kar
Kémiai Intézetének egyetemi tandrat,

Prof. Dr. Rajnai Zoltdnt, az Obudai Egyetem, Banki Donat Gépész és Biztonsagtechnikai Mérnéki Kar dékanjat,
Prof. Dr. Rusvai Miklést, a Magyar Tudoményos Akadémia doktorat, a Magyar Agrar- és Elettudoményi Egyetem
tanarat,

Dr. Siile Bdlintot, a Nemzeti Szeizmoldgiai Halézat vezetéjét, a HUN-REN Foldfizikai és Urtudomanyi
Kutatointézet kutatojat,

a Katasztréfavédelmi Koordinaciés Tarcakozi Bizottsdg Tudomadanyos Tandcsban betoltott tisztségében
megerdsitem

Kdddr Andrea Beatrixet, az Orszdgos Atomenergia Hivatal elndkét, a Katasztréfavédelmi Koordinacios
Tarcakozi Bizottsdg Tudomanyos Tanacs nuklearis elndkhelyettesét,

Prof. Dr. Gyuricza Csabdt, a Magyar Tudomanyos Akadémia doktorat, a Magyar Agrér- és Elettudomanyi
Egyetem rektordt,

Prof. Dr. J6zsa Jdnost, a Magyar Tudoméanyos Akadémia tagjat, a Budapest MUszaki és Gazdasagtudomanyi
Egyetem, Vizépitési és Vizgazdalkodasi Tanszék egyetemi tanarat,

Dr. Péter Addm orvos alezredest, a Magyar Honvédség Egészségiigyi Kézpont adjunktusat,

Dr. Svéd Ldszlé nyd. orvos altdbornagyot, a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem, Hadtudomanyi Doktori Iskola
oktatojat.

2. Felhivom a BM OKF féigazgatéjat mint a KKB adminisztrativ feladatait elldté szervezet vezetdjét, hogy

a KKB Ugyrend 36. pont j) alpontjanak megfeleléen gondoskodjon a hatarozat Hivatalos Ertesitében térténé

kozzétételérdl.

. Ez a hatdrozat 2024. januar 1-jén lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a Katasztréfavédelmi Koordinaciés Tarcakozi

Bizottsdg Tudomanyos Tandcs tagjairdl szolo 1/2015. (IV. 16.) KKB hatdrozat, a Katasztréfavédelmi Koordinacios
Tarcakozi Bizottsdg Tudomadnyos Tandcs tagjainak bdévitésérél szold 5/2018. (XIl. 17.) KKB elndki hatdrozat és
a Katasztrofavédelmi Koordinacidés Tarcakozi Bizottsag Tudomanyos Tanacs tagjainak mddositasardl szélé
4/2021. (XII. 13.) KKB hatdrozat hatdlyat veszti.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
KKB elnok
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A Kozponti Statisztikai Hivatal kozleménye
a kiilonb6z6 ellatasok alapjaul szolgalé fobb statisztikai adatokrol

A Kdzponti Statisztikai Hivatal 2023 juliusara vonatkozoan az aldbbi kereseti adatokat teszi kozzé:

Havi brutto atlagkereset 2023. julius*: 576 601 Ft/f6/hé

Kbzponti Statisztikai Hivatal

* A kozolt adatok a legaldbb 6t f6t foglalkoztatéd vallalkozasok, valamennyi koltségvetési intézmény és a foglalkoztatas szempontjabdl jelentés
nonprofit szervezeteknél teljes munkaidében alkalmazasban allékra vonatkoznak.

A Legfébb Ugyészség kozleménye
ligyészségi szolgalati igazolvany érvénytelenitésérol

Tomori Janos ny. debreceni fellebbviteli f6ligyészségi gépjarmivezeté E 00063 sorozatjell és sorszdmu igyészségi
szolgélati igazolvanyat a Legfébb Ugyészség Igazgatasi Onallé Osztélya érvénytelenitette.

A Magyar Birésagi Végrehajtoi Kar kozleménye
végrehajtoéjelolti igazolvany érvénytelenitésérol

A Magyar Birésagi Végrehajtéi Kar (székhely: 1146 Budapest, Chazdr Andrds u. 13.) kozzéteszi, hogy
Molndr Ferenc Herold 6ndllé birdsagi végrehajtodjelolt DD 902779 szdmu végrehajtdjeldlti igazolvanya elveszett.
Az igazolvany érvénytelen.
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A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal eIn6kének kozleménye
a személyi jovedelemadé meghatarozott részének felhasznalasarol rendelkez6 maganszemély
nyilatkozatara igényt tarté vallasi kozosségek részére torténoé technikai szam kiadasarol

A személyi jovedelemadd meghatéarozott részének az adézd rendelkezése szerinti felhasznalasardl szold 1996. évi
CXXVI. torvény (a tovabbiakban: Tv.) 4/A. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Nemzeti Add- és
Vamhivatal a Tv. 4/A. § (1) bekezdése szerinti kedvezményezettek részére a kovetkezd technikai szamokat adja,
amelyekre elsé alkalommal a 2024. évben lehet rendelkezni:

Sorszam Kedvezményezett Technikai szam
1. KERESZTENY TANITVANYOK KOZOSSEGE VALLASI EGYESULET 2673
2. ECO-TUDATOSSAG ENERGIAJA EGYESULET 2680
3. MAGYAR ATLASZ TARSASAG EGYESULET 2697
4. GYOGYULAS HANGJA KERESZTENY EGYESULET 2707
5. NAGYOBB KEGYELEM EGYESULET 2714
6. SZABOLCSI ELETFORRAS VALLASI EGYESULET 2721
7. ELIZABETH SANDERS KERESZTENY MISSZIO 2738
8. SION SZAVA TELJES EVANGELIUMI GYULEKEZET 2745
9. MAGYARORSZAGI CSELEKVO GONDOLAT KOZOSSEGE 2752
10. OSFORRAS VALLASI EGYESULET 2769

Vdgujhelyi Ferenc s. k.,

a Nemzeti Ado- és Vamhivatal elndke

A Nemzeti Ado6- és Vamhivatal eIn6kének kozleménye
a személyi jovedelemadoé meghatarozott részének felhasznalasarol rendelkez6 maganszemély
nyilatkozatara igényt tarté vallasi kozosség elnevezésének megvaltozasarol

A személyi jovedelemadd meghatérozott részének az addzd rendelkezése szerinti felhasznaldsardl szold 1996. évi
CXXVL. torvény 4/A. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal megképzett
technikai szammal rendelkez6 kedvezményezett neve - azonos technikai szdm mellett - az aldbbiak szerint

véltozott:
Sorszam Kedvezményezett Technikai szam
1. SPIRITUALIS FEJLODESERT EGYESULET 2374

Vdgujhelyi Ferencs. k.,

a Nemzeti Ado- és Vamhivatal elndke
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Az Ertelmes Magyarok Partja 2022. évi pénziigyi kimutatasa
a partok miikodésérdl és gazdalkodasarél sz616 torvény szerint

Bevételek adatok forintban
1. Tagdijak 0
2. Kézponti koltségvetésbdl szarmazd tdmogatas 0
3. A part orszaggytilési képvisel6csoportjanak nyujtott allami tdmogatas 0
4. Egyéb hozzdjarulasok, adomanyok 0
(az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve)

5. A part altal alapitott korlétolt felel6sségi tarsasdg nyereségébdl szarmazo bevétel 0
6. Egyéb bevétel

Osszes bevétel a gazdasagi évben 0
Kiadasok adatok forintban

1.TdAmogatas a part orszaggylési képviselécsoportja szamara

2.Tdmogatas egyéb szervezeteknek

3. Villalkozasok alapitdsara forditott 0sszegek
4. MUkodési kiadasok 2530

5. Eszkozbeszerzés

6. Politikai tevékenység kiadésa
7. Egyéb kiadasok

Osszes kiadas a gazdasagi évben 2530

Budapest, 2023. 05. 30.

Sz. Molndr Sdndor s. k.,
elndk
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Az Uj Kezdet Part 2022. évi pénziigyi kimutatasa
a partok miikodésérdl és gazdalkodasarél sz616 torvény szerint

Bevételek (adatok forintban)
1. Tagdijak 225000
2. Kdzponti koltségvetésbdl szarmazd tdmogatas 0
3. A pért orszaggytilési képvisel6csoportjanak nyujtott allami tdmogatdas 0
4. Egyéb hozzajarulasok, adomanyok (az 500 000 forint feletti hozzajarulas nevesitve) 366 000
5. A part altal alapitott korlatolt felel6sségi tarsasag nyereségébdl szarmazo bevétel 0
6. Egyéb bevétel 0
Osszes bevétel a gazdasagi évben 591000
Kiadasok

1. Tamogatas a part orszaggydlési képvisel6csoportja szamara 0
2. Tamogatas egyéb szervezeteknek 0
3. Vallalkozasok alapitasara forditott 6sszegek 0
4. MUkodési kiadasok 265 000
5. Eszkozbeszerzés (értékcsokkenés) 39000
6. Politikai tevékenység kiadasa 423000
7. Egyéb kiadasok 0
Osszes kiadas a gazdasagi évben 727 000

Uj Kezdet Pdrt
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Bird Attila.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhetd el.
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