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I. Utasítások

A köztársasági elnök 4/2023. (XII. 28.) KE utasítása  
a Sándor-palota Szervezeti és Működési Szabályzatáról

Az Alaptörvény 9. cikk (3) bekezdés m) pontjában, valamint a köztársasági elnök jogállásáról és javadalmazásáról szóló 2011. évi 
CX. törvény 15.  § (2)  bekezdésében meghatározott hatáskörömben eljárva, figyelemmel a  jogalkotásról szóló 2010. évi 
CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés a) pontjára, a következő utasítást adom ki:

1. §  A  Sándor-palota Szervezeti és Működési Szabályzatát (a továbbiakban: Szervezeti és Működési Szabályzat) 
az 1. mellékletben foglaltak szerint határozom meg.

2. §  Ez az utasítás 2024. január 1-jén lép hatályba.

3. §  Hatályát veszti a Sándor-palota Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VI. 30.) KE utasítás.

  Novák Katalin s. k.,
  köztársasági elnök

1. melléklet a 4/2023. (XII. 28.) KE utasításhoz

A Sándor-palota Szervezeti és Működési Szabályzata

I. FEJEZET
A SÁNDOR-PALOTA ALAPADATAI ÉS TEVÉKENYSÉGE

1. §  A Sándor-palota alapadatai:
1.  idegen nyelvű elnevezései:

a) angol nyelven: Sándor Palace – Office of the President of Hungary,
b) német nyelven: Sándor-Palast – Amt der Staatspräsidentin von Ungarn,
c) francia nyelven: Palais Sándor – Le cabinet de la Présidente de Hongrie;

2.  2024. január 1. napjától hatályos Alapító Okirat kelte, száma: 2023. december 20., KEH/8477-2/2023.;
3.  székhelye: 1014 Budapest, Szent György tér 1.;
4.  levelezési címe: 1536 Budapest, Pf. 227;
5.  telephelye: 1014 Budapest, Úri utca 54.;
6.  a költségvetés végrehajtását szolgáló számlák számai:

a) a fejezet számlái:
aa) fejezeti maradvány-elszámolási számla: 10032000-00300001-10000001,
ab) fejezeti befizetési számla: 10032000-00300001-60000006,
ac) fejezeti kezelésű előirányzat-felhasználási keretszámla: 10032000-01221116-50000005,

b) a Sándor-palota számlái:
ba) előirányzat-felhasználási keretszámla száma: 10032000-01400812-00000000,
bb) intézményi kártyafedezeti számla: 10032000-01400812-00060004,
bc) VIP kártyafedezeti számla: 10032000-01400812-00070003;

7.  alaptevékenységei:
a) főtevékenység államháztartási szakágazati besorolása: 841101 Államhatalmi szervek tevékenysége,
b) alaptevékenység kormányzati funkció szerinti besorolása: 011110 Államhatalmi szervek 

tevékenysége,
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c) a Sándor-palota vállalkozási tevékenységet nem folytat,
d) az  alaptevékenységet meghatározó jogszabály: a  köztársasági elnök jogállásáról és 

javadalmazásáról szóló 2011. évi CX. törvény (a továbbiakban: KE tv.);
8.  általános forgalmi adóalanyiságának ténye: alanya az általános forgalmi adónak;
9.  adószáma: 15300021-2-41;

10.  államháztartási azonosítója: 033428;
11.  törzskönyvi nyilvántartási száma: 300025;
12.  statisztikai számjele: 15300021-8411-311-01;
13.  honlapjának címe: www.sandorpalota.hu.

II. FEJEZET
A SÁNDOR-PALOTA SZERVEZETÉRE VONATKOZÓ ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

1. A Sándor-palota szervezete

2. § (1) A Sándor-palota vezetését az Alapító Okiratban, valamint a Szervezeti és Működési Szabályzatban meghatározottak 
szerint a főigazgató látja el.

 (2) A Sándor-palotában önálló szervezeti egységként a következő igazgatóságok működnek:
a) Elnöki Titkárság,
b) Alkotmányossági és Jogi Igazgatóság,
c) Gazdasági, Üzemeltetési és Műszaki Igazgatóság,
d) Honvédelmi Igazgatóság,
e) Kiemelt Figyelmet Érdemlőkért Felelős Igazgatóság,
f ) Kommunikációs Igazgatóság,
g) Koordinációs Igazgatóság,
h) Külügyi Igazgatóság,
i) Protokoll Igazgatóság,
j) Stratégiai és Tervezési Igazgatóság.

 (3) A Sándor-palotában önálló szervezeti egységként működik a Corvin-lánc Iroda.
 (4) Az önálló szervezeti egységek tevékenységét a köztársasági elnök iránymutatása alapján a  főigazgató közvetlenül 

irányítja.
 (5) Az igazgatóság vezetője az igazgató, akinek a munkáját a (2) bekezdés a)–c), f ) és h)–j) pontja esetében – az 5. §-ban 

meghatározott rend szerint – igazgatóhelyettes támogatja. A Corvin-lánc Iroda vezetője az irodavezető.
 (6) A Sándor-palota szervezeti felépítését az 1. függelék tartalmazza.

2. A főigazgató

3. § (1) A  Sándor-palotát a  köztársasági elnöknek a  KE tv.-ben, illetve az  Alapító Okiratban meghatározott irányítási 
hatáskörei mellett, a jogszabályoknak és a szakmai követelményeknek megfelelően főigazgató vezeti és képviseli.

 (2) A  főigazgató általános helyettesítését – a  köztársasági elnök, illetve a  főigazgató rendelkezései alapján – 
a  gazdasági, üzemeltetési és műszaki igazgató látja el, aki jogosult a  Sándor-palota főigazgató-helyettese 
megnevezés használatára. A főigazgató az eseti helyettesítéséről maga dönt.

 (3) A főigazgatói álláshely betöltésének feltétele: felsőfokú végzettség.
 (4) A főigazgató a Sándor-palota vezetőjeként

1.  képviseli a Sándor-palotát,
2.  gyakorolja mindazon feladat- és hatásköröket, szakmai és szervezeti irányítói jogkörébe tartozó feladatokat, 

melyeket részére a  KE tv., valamint a  különleges jogállású szervekről és az  általuk foglalkoztatottak 
jogállásáról szóló 2019. évi CVII. törvény (a továbbiakban: Küt.) előír,

3.  a  KE tv.-ben, valamint a  Szervezeti és Működési Szabályzatban foglaltak szerint megköti a  közszolgálati 
munkaszerződéseket és a munkaszerződéseket a Sándor-palotánál foglalkoztatottakkal, valamint gyakorolja 
felettük a további munkáltatói jogokat,

4.  felelős a Sándor-palota jogszerű és hatékony működéséért,
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5.  megállapítja a  Sándor-palota alaplétszámát, meghatározza a  Sándor-palota feladatainak ellátásához 
szükséges álláshelyek rendszerét, és meghatározhatja az  álláshelyek besorolási kategóriáit, valamint kijelöli 
azokat az  álláshelyeket, amely álláshelyeken foglalkoztatottak a  feladataikat munkaviszony keretében 
látják el,

6.  megállapítja a  vezetőket megillető illetmény, juttatások és vezetői pótszabadság mértékére vonatkozó 
alapelveket, valamint dönt a Sándor-palota további illetménypolitikai alapelveiről,

7.  vezeti a  Sándor-palotát, biztosítja a  szervezeti egységek összehangolt tevékenységét, valamint közvetlenül 
irányítja az egymás mellé rendelt önálló szervezeti egységek munkáját és a belső ellenőr tevékenységét,

8.  ellátja a fejezet és a költségvetési szerv vezetőjének hatáskörébe utalt feladatokat,
9.  a Sándor-palota nevében kötelezettséget vállal,

10.  hatáskörében eljárva gyakorolja a kiadmányozási jogot,
11.  biztosítja a szervezeti egységek feladatellátásának feltételeit,
12.  előkészíti a Sándor-palota alapító okiratát, valamint szervezeti és működési szabályzatát,
13.  gondoskodik a jogszabályban előírt belső szabályzatok, normatív utasítások kiadásáról,
14.  jóváhagyja a részére felterjesztett szervezeti egységi ügyrendeket,
15.  meghatározza a Sándor-palotába érkező iratok ügyelosztásának rendjét,
16.  a  költségvetési szerv vezetőjeként gondoskodik az  államháztartás belső pénzügyi ellenőrzésének 

kialakításáról és megfelelő működtetéséről,
17.  köteles gondoskodni a belső kontrollrendszer részét képező belső ellenőrzés kialakításáról,
18.  felelős az  adatvédelemmel, a  közérdekű adatok nyilvánosságával kapcsolatos és az  elektronikus 

információszabadságból eredő feladatok ellátásáért, kijelöli az adatvédelmi tisztviselőt,
19.  a  Sándor-palota mint minősített adatot kezelő szerv vezetőjeként kinevezi a  biztonsági vezetőt, aki 

közreműködik a  főigazgató minősített adat védelmére vonatkozó jogkörének ellátásában, és biztosítja 
a személyi, fizikai és adminisztratív biztonságra vonatkozó szabályok érvényesülését,

20.  ellátja a minősített adatot tartalmazó titkos ügyiratok kezelésével kapcsolatos, jogszabályban meghatározott 
feladatokat,

21.  kapcsolatot tart a  köztársasági elnök, a  Sándor-palota és a  köztársasági elnöki rezidencia védelméért és 
biztosításáért, illetve a köztársasági elnöki rezidencia kezeléséért felelős hatóságokkal és szervekkel,

22.  gyakorolja a Sándor-palota hivatalvezetője részére megállapított feladat- és hatásköröket,
23.  segíti a köztársasági elnök nyilvánossággal és kommunikációval összefüggő tevékenységeinek ellátását,
24.  a köztársasági elnök által meghatározottak szerint előkészítő, véleményező szakmai anyagokat készít,
25.  kapcsolatot tart az  állami tisztségviselőkkel, egyházakkal, tudományos intézményekkel, politikai pártokkal, 

nemzetiségi és civil szervezetekkel,
26.  előkészíti a köztársasági elnök politikai és alkotmányossági döntéseit,
27.  rendszeresen tájékoztatja a  köztársasági elnököt a  Sándor-palota feladatainak ellátásáról, a  feladat- és 

hatáskörébe tartozó ügyekről, a meghozott munkáltatói intézkedéséről,
28.  ellátja a  Szervezeti és Működési Szabályzatban, valamint a  Sándor-palota más belső szabályzatában 

meghatározott feladatokat,
29.  gyakorolja mindazon feladat- és hatásköröket, szakmai és szervezeti irányítói jogkörébe tartozó feladatokat, 

melyeket részére a köztársasági elnök előír.
 (5) A  főigazgató – jogszabály vagy az  Európai Unió közvetlenül alkalmazandó jogi aktusa eltérő rendelkezése 

hiányában – egyes, a  (4)  bekezdés szerinti feladat- és hatáskörei gyakorlásának jogát az  általános helyettesére 
átruházhatja.

 (6) A  főigazgató a  részére, illetve a  Sándor-palotának címzett feladat- és hatásköröket a  Szervezeti és Működési 
Szabályzatban, a  Sándor-palota egyéb belső szabályzatában megjelölt, kiadmányozási joggal felruházott vezető, 
illetve köztisztviselő útján is gyakorolhatja, aki a  döntés meghozatala során a  főigazgató felhatalmazásával vagy 
felhatalmazásával és megbízásából jár el.

 (7) A  főigazgató az  állami vezetői juttatásokról szóló kormányrendelet szerinti, a  miniszterre irányadó juttatásokra 
jogosult.

4. §  A főigazgató munkáját és feladatai ellátását titkárság támogatja.
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3. Az igazgatók és az igazgatóhelyettesek

5. § (1) A Sándor-palota igazgatóságainak szakmai vezetését igazgatók látják el.
 (2) Az igazgatók felelősek az igazgatóságok jogszerű és hatékony működéséért.
 (3) Az  igazgatók alkalmazására a  köztársasági elnök jóváhagyása alapján kerül sor, felettük a  főigazgató gyakorolja 

a  munkáltatói jogokat. Az  igazgatók tekintetében a  fegyelmi eljárással kapcsolatos munkáltatói intézkedéshez 
a köztársasági elnök előzetes tájékoztatása szükséges.

 (4) Az  Elnöki Titkárságot vezető igazgató, az  alkotmányossági és jogi igazgató, a  kommunikációs igazgató, 
a koordinációs igazgató, valamint a külügyi igazgató – a főigazgató egyidejű tájékoztatása mellett – a köztársasági 
elnök felé közvetlen felterjesztéssel élhet.

 (5) Az igazgató
a) a  jogszabályoknak és a szakmai követelményeknek megfelelően vezeti, szervezi és ellenőrzi az  igazgatóság 

munkáját, és felelős az igazgatóság feladatainak ellátásáért,
b) dönt az igazgatóság feladat- és hatáskörébe utalt ügyekben,
c) gondoskodik az  igazgatóság munkaterve, valamint az  igazgatóság álláshelyein ellátandó feladatok 

elkészítéséről, jóváhagyásra felterjeszti azokat,
d) gyakorolja az igazgatóság nevében a kiadmányozási jogot,
e) kezdeményezi a munkavégzés személyi és tárgyi feltételei biztosításához szükséges intézkedések megtételét,
f ) intézkedést kezdeményez a  főigazgatónál az  igazgatóság feladat- és hatáskörét, illetve működését érintő 

kérdésekben, javaslatot tesz az igazgatóság munkatársait érintő munkáltatói intézkedésekre.
 (6) Az  Elnöki Titkárságon, a  Gazdasági, Üzemeltetési és Műszaki Igazgatóságon, a  Kommunikációs Igazgatóságon, 

a Külügyi Igazgatóságon, valamint a Stratégiai és Tervezési Igazgatóságon igazgatóhelyettes is, az Alkotmányossági 
és Jogi Igazgatóságon, valamint a Protokoll Igazgatóságon igazgatóhelyettesek is működnek. Az igazgatóhelyettes 
az igazgató irányítása alatt, az igazgató által meghatározott vezetési részjogosítványokat gyakorol.

 (7) Az igazgatót akadályoztatása esetén – általános helyettesként – az igazgatóhelyettese, igazgatóhelyettes hiányában 
az  igazgató által kijelölt személy helyettesíti, több igazgatóhelyettes esetén az  igazgató általános helyettesítését 
az  igazgatóhelyettesek az  igazgató által meghatározott rendben látják el. Az  igazgató az  eseti helyettesítéséről 
maga dönt.

 (8) Az  igazgató az  állami vezetői juttatásokról szóló kormányrendelet szerinti, a  közigazgatási államtitkárra irányadó 
juttatásokra, az  igazgatóhelyettes az  állami vezetői juttatásokról szóló kormányrendelet szerinti, a  helyettes 
államtitkárra irányadó juttatásokra jogosult.

4. A főhadsegéd

6. § (1) A köztársasági elnököt főparancsnoki feladat- és hatáskörének ellátásában a főhadsegéd segíti, akit a köztársasági 
elnök közvetlenül irányít. A főhadsegéd igazgatóként vezeti a Honvédelmi Igazgatóságot.

 (2) A  főhadsegéd esetében a  közszolgálati munkaszerződés megkötésére és a  felmentésre a  köztársasági elnök 
jóváhagyása alapján kerül sor. A főhadsegéd felett a munkáltatói jogokat a főigazgató gyakorolja.

 (3) A főhadsegéd jogállására a Küt. rendelkezéseit kell alkalmazni.
 (4) A  főhadsegéd akadályoztatása esetén a  honvédelemért felelős miniszter által vezetett minisztériummal kötött 

megállapodásban foglaltak az irányadóak.
 (5) A főhadsegéd az állami vezetői juttatásokról szóló kormányrendelet szerinti, a közigazgatási államtitkárra irányadó 

juttatásokra jogosult.

5. A Corvin-lánc Iroda vezetője

7. § (1) A  Corvin-lánc Irodát irodavezető vezeti, aki gyakorolja a  Corvin-lánc Iroda tekintetében az  5.  § (1), (2) és 
(5) bekezdése szerinti feladat- és hatásköröket.

 (2) A  Corvin-lánc Iroda vezetőjét a  köztársasági elnök bízza meg és menti fel. A  Corvin-lánc Iroda vezetője felett 
a további munkáltatói jogokat a főigazgató gyakorolja.

 (3) A Corvin-lánc Iroda vezetője közszolgálati jogviszonyban áll, jogállására a Küt. rendelkezéseit kell alkalmazni.
 (4) A  Corvin-lánc Iroda vezetőjét akadályoztatása esetén az  általa a  főigazgató jóváhagyásával kijelölt személy 

helyettesíti.
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6. A Sándor-palota munkatársa

8. § (1) A  Sándor-palota munkatársainak foglalkoztatási jogviszonyaira köztisztviselők tekintetében a  Küt., munkavállalók 
tekintetében továbbá a  munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény, a  megbízási jogviszonyra a  Polgári 
Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény rendelkezéseit kell megfelelően alkalmazni.

 (2) A Sándor-palota munkatársa
a) feladatait a Sándor-palota érdekeit szem előtt tartva, a jogszabályok, a közjogi szervezetszabályozó eszközök 

és a  Sándor-palota belső szabályzatai által meghatározott módon és az  álláshelyén ellátandó feladatok 
figyelembevételével, a  felettesétől kapott utasítások, útmutatások alapján, a  határidők betartásával köteles 
végrehajtani,

b) feladatát közvetlen felettes vezetője irányítása alatt látja el, ha nem közvetlen felettes vezető ad utasítást 
a Sándor-palota munkatársának, köteles erről a közvetlen felettes vezetőt haladéktalanul tájékoztatni,

c) gondoskodik a  Sándor-palota feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek érdemi döntésre való előkészítéséről, 
valamint a döntéseknek a vezető utasítása szerinti végrehajtásáról,

d) jogosult megismerni a személyére vonatkozó, a Sándor-palotánál nyilvántartott adatokat, dokumentumokat,
e) jogszabályban meghatározott kivétellel köteles megőrizni a  Sándor-palota működésével kapcsolatban 

tudomására jutott információkat, minősített adatot csak a törvény által szabályozott módon kezelhet,
f ) közreműködik a  Sándor-palota által – különböző hivatali célok megvalósításának érdekében – szervezett 

tevékenységekben,
g) közvetlen felettese kijelölése alapján köteles helyettesíteni munkatársát,
h) köteles kerülni minden olyan tevékenységet, ami a  Sándor-palota hátrányos megítéléséhez vezethet, vagy 

egyéb módon a Sándor-palota érdekeit kedvezőtlenül érintheti,
i) felelős a  hivatali vagyon védelméért, a  rendelkezésére bocsátott pénzügyi, valamint egyéb eszközök 

rendeltetésszerű kezeléséért, megőrzéséért és felhasználásáért,
j) a  Közszolgálati Szabályzat előírásai szerint – a  fennálló jogviszony keretei között – anyagi felelősséggel 

tartozik,
k) jogosult szakmai kérdésekben kezdeményezésre, javaslattételre, véleménynyilvánításra,
l) jogosult a  munkavégzés feltételeinek javítására irányuló javaslattételre, véleménynyilvánításra 

a munkahelyével, munkafolyamatokkal kapcsolatos kérdésekben,
m) jogosult a Sándor-palota tárgyévben érvényes döntései szerint járó juttatásokra, szolgáltatásokra,
n) köteles a szakmai tudását és ismereteit az álláshelyének betöltéséhez szükséges követelményekhez igazodó 

szinten tartani.

7. A köztársasági elnök személyéhez közvetlenül kapcsolódó feladatok ellátására létesített 
közszolgálati jogviszony

9. §  A  főigazgató a  26.  § (1)  bekezdésében foglaltak szerint határozza meg azokat az  álláshelyeket, amelyeken 
a közszolgálati jogviszony a köztársasági elnök személyéhez közvetlenül kapcsolódó feladatok ellátására létesül. Ezt 
a tényt az érintett köztisztviselő közszolgálati munkaszerződésében is rögzíteni kell.

III. FEJEZET
A SÁNDOR-PALOTA SZERVEZETI EGYSÉGEI

8. Elnöki Titkárság

10. §  Az Elnöki Titkárság
a) felel a köztársasági elnök napi munkájának megszervezéséért,
b) közreműködik az önálló szervezeti egységekkel az elnöki programok előkészítésében és lebonyolításában,
c) ellátja a köztársasági elnök mellett a titkársági feladatokat,
d) vezeti a köztársasági elnök naptárát,
e) fogadja, előszűri és egyezteti a  köztársasági elnökhöz érkező programjavaslatokat, meghívásokat és 

felkéréseket,
f ) a Koordinációs Igazgatósággal együttműködve előkészíti a programokon való részvételre vonatkozó döntést,
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g) közreműködik a  köztársasági elnöki programok háttéranyagainak egyeztetésében, azok összesítésében, 
elkészíti a felkérésekre adandó válaszleveleket,

h) kezeli a köztársasági elnök bejövő és kimenő levelezését,
i) a  Sándor-palota további szervezeti egységeivel együttműködve segíti a  köztársasági elnök házastársának 

hivatalos programokon való részvételét,
j) ellátja a köztársasági elnök házastársa mellett a titkársági teendőket,
k) ellátja azokat a  feladatokat, amelyekkel a  köztársasági elnök, a  főigazgató, illetve a  köztársasági elnök 

házastársa megbízza.

11. §  Az Elnöki Titkárság keretében Közkapcsolati Iroda működik, amely
a) megválaszolja a  köztársasági elnök, illetve a  Sándor-palota részére érkezett állampolgári leveleket, fogadja 

az állampolgári telefonokat,
b) átveszi a Sándor-palotába érkező postai, futárpostai, elektronikusan érkező és egyéb küldeményeket, azokat 

érkezteti és továbbítja szignálásra; a  szignálásnak megfelelően iktatja és a  Sándor-palotán belül kézbesíti 
a küldeményeket,

c) a  jogszabályoknak és az  iratkezelési szabályzatnak megfelelően gondoskodik az  iratok kezeléséről, 
védelméről; működteti a Sándor-palota irattárát,

d) ellátja a kitüntetési nyilvántartással kapcsolatos, a Sándor-palotát érintő feladatokat, az Alkotmányossági és 
Jogi Igazgatóság 12.  § 7.  pontjában foglaltak szerinti közreműködésével előkészíti a  köztársasági elnök 
kitüntetésekkel, illetve a  külön utasítás szerinti elismerésekkel kapcsolatos határozatait, a  külön utasítás 
szerint elismerésre javasolt személyektől beszerzi az  adományozás feltételét képező adatokat, valamint 
a  Gazdasági, Üzemeltetési és Műszaki Igazgatósággal együttműködve gondoskodik a  jogszabályokban 
meghatározott állami kitüntetések, illetve a  külön utasítás szerinti elismerések és kapcsolódó okiratok 
elkészíttetéséről és beszerzéséről, valamint együttműködik a Corvin-lánc Irodával,

e) ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a köztársasági elnök, a főigazgató, illetve az Elnöki Titkárságot vezető 
igazgató megbízza.

9. Alkotmányossági és Jogi Igazgatóság

12. §  Az Alkotmányossági és Jogi Igazgatóság
1.  közreműködik a  köztársasági elnök Alaptörvényben, valamint a  jogszabályokban meghatározott 

hatásköreinek gyakorlásában, ennek keretében a  döntéshozatalhoz kapcsolódóan előterjesztéseket, 
javaslatokat, dokumentumokat készít,

2.  előkészíti a  köztársasági elnök által esetlegesen benyújtandó törvényjavaslatokat és Alaptörvény 
módosítására irányuló javaslatokat, valamint népszavazási kezdeményezéseket, közreműködik a köztársasági 
elnök különleges jogrend bevezetéséhez kapcsolódó döntéseinek előkészítésében,

3.  alkotmányossági szempontból elemzi és véleményezi az  Országgyűlés tárgysorozatán lévő 
törvényjavaslatokat és az  Alaptörvény módosítására irányuló javaslatokat, az  Országgyűlés által elfogadott 
törvényeket és Alaptörvény-módosításokat,

4.  elvégzi az  aláírt törvény és Alaptörvény-módosítás kihirdetésének elrendelésével kapcsolatos feladatokat, 
valamint gondoskodik a törvények nyilvántartásáról,

5.  közreműködik alkotmányossági aggály esetén az  Alkotmánybíróságnak küldendő köztársasági elnöki 
indítvány, az Országgyűlésnek megfontolásra visszaküldés esetén a visszaküldő levél előkészítésében,

6.  törvényességi szempontból megvizsgálja, és döntéshozatalra előkészíti a  köztársasági elnök hatáskörébe 
tartozó ügyeket, előterjesztéseket,

7.  előkészíti a  köztársasági elnök választás és népszavazás kitűzésével összefüggő, kinevezési, kegyelmi és 
méltányossági, állampolgársági, területszervezési és más határozatait, valamint a  nemzetközi szerződés 
kötelező hatályának elismerésére vonatkozó és más okiratokat, közreműködik a  köztársasági elnök 
kitüntetési, illetve a külön utasítás szerinti elismerésekkel kapcsolatos határozatainak ellenőrzésében,

8.  közreműködik az egyes köztársasági elnöki döntések közzétételének elrendelésében,
9.  jogi érintettség esetén magyar, uniós vagy nemzetközi jogi szempontból véleményezi a  köztársasági elnök 

tárgyalásai kapcsán más önálló szervezeti egységek által készített felkészítő és háttéranyagokat, az azokban 
foglalt jogi állásponti elemeket és érveket,
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10.  nyomon követi a  törvényelőkészítési és -alkotási folyamatot, szükség szerint részt vesz a  kapcsolódó 
egyeztető fórumok tanácskozásain, a  köztársasági elnök döntéshozatalához szükséges információáramlás 
biztosítása érdekében kapcsolatot tart az alkotmányos és más közigazgatási szervekkel,

11.  a feladat- és hatáskör szerint érintett szervezeti egységek bevonásával előkészíti a Sándor-palota működésére 
vonatkozó és a jogszabályok végrehajtásához szükséges belső szabályzatokat, utasításokat,

12.  szükség szerint közreműködik a  köztársasági elnök vagy a  Sándor-palota részére érkezett, az  igazgatóság 
feladatköréhez kapcsolódó levelek megválaszolásában,

13.  véleményezi a köztársasági elnök által közjogi tisztségekre teendő személyi javaslatokat,
14.  figyelemmel kíséri az  államszervezet működésével kapcsolatos, jogilag releváns kérdéseket, 

az Alkotmánybíróság és más releváns bírói fórumok joggyakorlatát, a jelentősebb fejleményekről tájékoztatja 
a főigazgatót, illetve a főigazgató egyidejű tájékoztatása mellett a köztársasági elnököt,

15.  a köztársasági elnök vagy a főigazgató felkérése alapján egyedi szakvéleményeket ad alkotmányjogi jellegű 
kérdésekben, erre irányuló megkeresés esetén jogi szakmai segítséget nyújt a  Sándor-palota önálló 
szervezeti egységei számára,

16.  véleményezi a Sándor-palota, illetve a köztársasági elnök alkotmányossági és jogi érintettségű közleményeit,
17.  támogatja a  köztársasági elnököt a  Szent Korona Testület elnöki tisztségéhez kapcsolódó feladatainak 

ellátásában,
18.  jogi szakmai műhelyt működtet, valamint
19.  ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a köztársasági elnök, illetve a főigazgató megbízza.

10. Gazdasági, Üzemeltetési és Műszaki Igazgatóság

13. § (1) A Gazdasági, Üzemeltetési és Műszaki Igazgatóság a Sándor-palota gazdasági szervezete.
 (2) A Gazdasági, Üzemeltetési és Műszaki Igazgatóság

1.  a főigazgató számára döntésre előkészíti a Köztársasági Elnökség fejezeti gazdálkodási ügyeit,
2.  ellátja a  Sándor-palota és a  fejezeti kezelésű előirányzatok gazdálkodását, számvitelét, költségvetési és 

pénzügyi számvitel szerinti könyvelését, bérszámfejtését és üzemeltetését érintő jogszabályban 
meghatározott feladatokat,

3.  előkészíti főigazgatói jóváhagyásra és előterjesztésre a Köztársasági Elnökség költségvetésére, beszámolására 
és zárszámadására vonatkozó javaslatot; gondoskodik az Országgyűlés által elfogadott költségvetés jogszerű 
végrehajtásáról,

4.  előkészíti a Sándor-palota által kötendő szerződések tervezeteit,
5.  ellátja a fejezeti és intézményi szintű tervezéssel, az előirányzat-felhasználással, az előirányzat-módosítással, 

a  vagyon használatával, hasznosításával, a  készpénzkezeléssel, a  könyvvezetéssel, számlavezetéssel és 
beszámolással kapcsolatos feladatokat,

6.  adatokat szolgáltat a kincstári törzskönyvi nyilvántartásnak,
7.  teljesíti a jogszabályban kötelezően előírt adatszolgáltatást,
8.  elkészíti a Köztársasági Elnökség fejezet könyvviteli mérleg eszközeinek és forrásainak soronkénti leltárát,
9.  előkészíti a  gazdálkodással kapcsolatos szabályzatokat, együttműködve az  Alkotmányossági és Jogi 

Igazgatósággal,
10.  előkészíti jóváhagyásra az éves közbeszerzési tervet, gondoskodik a terv módosításáról,
11.  előkészíti jóváhagyásra, valamint lefolytatja a Sándor-palota közbeszerzéseit,
12.  előkészíti a gazdálkodással kapcsolatos közérdekű adatokat jóváhagyásra a főigazgató részére,
13.  az  Elnöki Titkárság keretében működő Közkapcsolati Irodával együttműködve gondoskodik 

a  jogszabályokban meghatározott állami kitüntetések, illetve a  külön utasítás szerinti elismerések 
elkészíttetéséről és beszerzéséről, valamint a  kitüntetési raktárkészlet-nyilvántartás kezeléséről, továbbá 
együttműködik a Corvin-lánc Irodával,

14.  a Külföldi Protokollirodával, illetve a Belföldi Protokollirodával együttműködve gondoskodik a Sándor-palota 
államfői protokollkeretének megfelelő felhasználásáról, továbbá – a  külpolitikáért felelős miniszter által 
vezetett minisztériummal, valamint a honvédelemért felelős miniszter által vezetett minisztériummal kötött 
megállapodás alapján – a  külpolitikáért felelős miniszter által vezetett minisztériummal, valamint 
a  honvédelemért felelős miniszter által vezetett minisztériummal való elszámolásról, melynek keretében 
biztosítja a támogatási előirányzatok és a támogatások átadását,
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15.  a  Külföldi Protokollirodával, valamint a  külügyi igazgatóval együttműködve ellátja a  köztársasági elnök 
külföldi látogatásaival kapcsolatos pénzügyi feladatokat,

16.  a  Külföldi Protokollirodával és a  Belföldi Protokollirodával együttműködve működteti a  diplomáciai és 
protokoll ajándékraktárt,

17.  ellátja a  személyügyi és munkaügyi adminisztrációs feladatokat, valamint nyilvántartást vezet, és teljesíti 
az ehhez kapcsolódó adatszolgáltatási kötelezettséget,

18.  a  központosított illetményszámfejtés keretében ellátja – a  Magyar Államkincstár által biztosított és 
működtetett programon keresztül – a bérszámfejtést, vezeti az ehhez kapcsolódó nyilvántartásokat, valamint 
teljesíti – a Magyar Államkincstárral együttműködve – a bérszámfejtéssel összefüggő adatszolgáltatásokat,

19.  ellátja a  Sándor-palota székhelye és telephelye, valamint a  köztársasági elnöki rezidencia kezelésével és 
üzemeltetésével kapcsolatos feladatokat,

20.  a  főigazgató utasításai szerint ellátja a  köztársasági elnök közcélú felajánlásai és adományai pénzügyi 
lebonyolítását,

21.  tartja a kapcsolatot az üzemeltetéssel kapcsolatos külső szolgáltatókkal és szerződéses partnerekkel,
22.  a  vonatkozó jogszabályok, továbbá a  szerzői jog, valamint a  gazdálkodásra és az  infokommunikációs 

biztonságra vonatkozó szabályok betartása mellett üzemelteti és fejleszti a  Sándor-palota informatikai és 
távközlési infrastruktúráját,

23.  felhasználói támogatást nyújt, biztosítja a felhasználók által használt informatikai eszközök rendeltetésszerű 
használatát, segíti a felhasználók napi munkavégzését,

24.  elkészíti a Sándor-palota informatikai stratégiai tervét, gondoskodik annak karbantartásáról; a stratégiai terv 
alapján elkészíti az éves informatikai tervet,

25.  naprakész nyilvántartást vezet a  szoftverlicencekről, kézikönyvekről, gondoskodik a  leírások megőrzéséről, 
ellátja a szoftverüzemeltetést,

26.  ellátja a Sándor-palota gépjárműállományának üzemeltetésével járó feladatokat,
27.  biztosítja és szervezi a gépkocsivezetői, futár- és kézbesítési feladatok ellátását,
28.  kezeli a köztársasági elnök vagyonnyilatkozatát, gondoskodik annak honlapon történő közzétételéről,
29.  ellátja a közszolgálati és a munkavégzésre irányuló jogviszonyokkal kapcsolatos humánpolitikai feladatokat,
30.  ellátja a  megválasztott, esküt tett, de még hivatalba nem lépett köztársasági elnök juttatásainak 

biztosításával kapcsolatos feladatokat,
31.  ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a köztársasági elnök, illetve a főigazgató megbízza.

 (3) A Sándor-palota mint költségvetési szerv gazdasági vezetője a gazdasági, üzemeltetési és műszaki igazgató.

11. Honvédelmi Igazgatóság

14. §  A Honvédelmi Igazgatóság
1.  támogatja a  köztársasági elnök főparancsnoki funkciójához kapcsolódó feladatainak ellátását, végzi 

a Sándor-palota honvédelemmel kapcsolatos feladatait,
2.  a köztársasági elnök tájékoztatása érdekében folyamatosan figyelemmel kíséri az ország védelmi-igazgatási 

rendszerének alakulását és a Magyar Honvédségnél érvényesülő folyamatokat,
3.  a Magyar Honvédség főparancsnoki funkciójából adódó feladatok ellátásához szükséges információkat gyűjt, 

elemzéseket végez, egyeztetéseket készít elő és folytat a köztársasági elnök és a Sándor-palota számára,
4.  kapcsolatot tart az  Országgyűlés honvédelemmel, rendészettel, valamint nemzetbiztonsággal foglalkozó 

bizottságával, a  honvédelemért felelős miniszter által vezetett minisztérium és a  Magyar Honvédség 
Parancsnoksága legfelsőbb polgári és katonai vezetésével,

5.  részt vesz a köztársasági elnök különleges jogrend bevezetéséhez kapcsolódó döntéseinek előkészítésében,
6.  figyelemmel kíséri a honvédelmi tárgyú jogalkotást,
7.  szervezi a Magyar Honvédség szervezeteinél sorra kerülő elnöki látogatásokat, valamint a köztársasági elnök 

részvételével megrendezett honvédségi programokat,
8.  szükség szerint közreműködik a  köztársasági elnök vagy a  Sándor-palota részére érkezett, a  Honvédelmi 

Igazgatóság feladatköréhez kapcsolódó levelek megválaszolásában,
9.  részt vesz a tábornoki kinevezési és előléptetési okiratok átadásának előkészítésében, szervezésében,

10.  vezetését igazgatóként ellátó főhadsegéd a  köztársasági elnök mellett vagy képviseletében ellátja 
a szükséges katonai protokolláris feladatokat,

11.  ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a köztársasági elnök, illetve a főigazgató megbízza.



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	64.	szám	 6339

12. Kiemelt Figyelmet Érdemlőkért Felelős Igazgatóság

15. §  A  Kiemelt Figyelmet Érdemlőkért Felelős Igazgatóság a  köztársasági elnök perifériára szorult társadalmi 
csoportokkal, a  rászorultság és a  társadalmi kitettség alapján kiemelt figyelmet érdemlő társadalmi ügyekkel, 
valamint a társadalmi felzárkózással foglalkozó tevékenységéhez kapcsolódóan
a) közreműködik a belföldi programok előkészítésében és lebonyolításában,
b) részt vesz a  szükséges felkészítő és háttéranyagok összeállításában, ennek keretében együttműködik 

a Stratégiai és Tervezési Igazgatósággal,
c) ellátja a  tanácsadó és elemző feladatokat; a  stratégiai tanácsadás terén segíti a  köztársasági elnököt, 

közreműködik a köztársasági elnök döntéseinek előkészítésében,
d) a  Kommunikációs Igazgatósággal, valamint a  Stratégiai és Tervezési Igazgatósággal együttműködésben 

közreműködik a köztársasági elnök beszédeinek, nyilatkozatainak, leveleinek előkészítésében, elemzésében,
e) a  köztársasági elnök utasítása alapján kapcsolatot tart az  állami és önkormányzati tisztségviselőkkel, 

egyházakkal, nemzetiségi és civil szervezetekkel, tudományos intézményekkel,
f ) szükség szerint közreműködik a  köztársasági elnök vagy a  Sándor-palota részére érkezett levelek 

megválaszolásában,
g) ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a köztársasági elnök, illetve a főigazgató megbízza.

13. Kommunikációs Igazgatóság

16. § (1) A Kommunikációs Igazgatóság
a) kidolgozza és végrehajtja a köztársasági elnök és a Sándor-palota kommunikációs stratégiáját,
b) a  Stratégiai és Tervezési Igazgatósággal, illetve a  Kiemelt Figyelmet Érdemlőkért Felelős Igazgatósággal 

együttműködésben előkészíti a köztársasági elnök beszédeit, nyilatkozatait, leveleit,
c) az  érintett szervezeti egységekkel együttműködve gondoskodik a  köztársasági elnök hazai és külföldi 

tömegkommunikációs eszközökben való megjelenéséről, a  sajtóközlemények elkészítéséről, azok 
eljuttatásáról a hírközlő és sajtószervekhez,

d) az  érintett szervezeti egységek szükség szerinti bevonásával megválaszolja a  sajtómegkereséseket és 
a közérdekű adatigényléseket,

e) szakmai szervezeti egységektől kapott tartalom alapján gondoskodik a Sándor-palota internetes közérdekű 
adatszolgáltatásáról, publikálja azokat,

f ) ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a köztársasági elnök, illetve a főigazgató megbízza.
 (2) A Kommunikációs Igazgatóság keretében – a sajtófőnök mint igazgatóhelyettes vezetésével – Sajtóiroda működik, 

amely
a) szervezi és bonyolítja a  köztársasági elnök médiában való megjelenését: elkészíti az  elnöki programok 

sajtótervét, szervezi lebonyolítását, figyeli a  sajtóban történő megjelenését, továbbá e  tevékenység 
keretében sajtófigyelést, sajtóelemzést és archiválást végez,

b) kapcsolatot tart a  hazai és külföldi sajtószervekkel, tudósítói hálózatokkal, hírügynökségekkel: reagál 
a felkérésekre, tájékoztat a programokról, szervezi az interjúkat, nyilatkozatokat,

c) ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a köztársasági elnök, a főigazgató, illetve a kommunikációs igazgató 
megbízza.

 (3) A Kommunikációs Igazgatóság keretében Szerkesztőségi Iroda működik, amely
a) ellátja a  köztársasági elnök bel- és külföldi programjaihoz kapcsolódó kreatív-gyártási feladatokat: elvégzi 

a programok fotó- és videódokumentációját, azok közzétételét, archiválását,
b) működteti és gondozza a köztársasági elnök közösségimédia-felületeit,
c) gondoskodik a Sándor-palota egységes internetes megjelenéséről, szerkeszti és gondozza a hivatal honlapját,
d) ellátja az egyediesített fotókkal összefüggő állampolgári kapcsolattartási feladatokat,
e) ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a köztársasági elnök, a főigazgató, illetve a kommunikációs igazgató 

megbízza.
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14. Koordinációs Igazgatóság

17. §  A Koordinációs Igazgatóság
a) a  főigazgató iránymutatása alapján szakmai és tartalmi szempontból összehangolja a Sándor-palota önálló 

szervezeti egységeinek tevékenységét,
b) közreműködik a  köztársasági elnökhöz érkező programjavaslatok, meghívások és felkérések tartalmi 

szűrésében,
c) az  Elnöki Titkársággal együttműködve összesíti és döntésre előkészíti az  önálló szervezeti egységek 

programokkal kapcsolatos javaslatait,
d) koordinálja a köztársasági elnöki programok előkészítését,
e) az  Elnöki Titkársággal együttműködésben koordinálja a  köztársasági elnök részére készülő háttéranyagok 

összeállítását,
f ) rendszeres és szükség szerint eseti tájékoztatást ad a főigazgató részére az aktuális feladatok végrehajtásának 

helyzetéről,
g) a főigazgatói értekezletek előkészítése során együttműködik a főigazgató titkárságával,
h) koordinálja a Sándor-palotához érkezett közérdekű adatigénylések megválaszolását,
i) ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a köztársasági elnök, illetve a főigazgató megbízza.

15. Külügyi Igazgatóság

18. § (1) A Külügyi Igazgatóság vezetője – igazgatóként – a köztársasági elnök diplomáciai tanácsadója.
 (2) A Külügyi Igazgatóság

1.  előkészíti a  köztársasági elnök külügyi és diplomáciai jellegű tevékenységét, közreműködik annak 
szervezésében és lebonyolításában, ennek során kapcsolatot tart a Külgazdasági és Külügyminisztériummal, 
a misszióvezetőkkel és a diplomáciai testület tagjaival,

2.  elkészíti a  köztársasági elnök tárgyalásaihoz szükséges felkészítő és háttéranyagokat, szükség esetén 
gondoskodik azok idegen nyelvű fordításának rendelkezésre állásáról,

3.  figyelemmel kíséri a  külpolitika alakulását, ennek során folyamatos kapcsolatot tart a  Külgazdasági és 
Külügyminisztériummal, az  Országgyűlés Hivatala Külügyi Igazgatóságával, illetve más, kül-, Európa-, 
biztonság- és védelempolitikai kérdésekben illetékes állami és kormányzati intézményekkel, a  diplomáciai 
testület tagjaival, valamint külföldi államfői hivatalok külügyi szervezeti egységeivel,

4.  javaslatot készít a  köztársasági elnök külügyi és diplomáciai tevékenységére, valamint nyilvántartja 
e programjait,

5.  együttműködik a Gazdasági, Üzemeltetési és Műszaki Igazgatósággal, valamint
a) a köztársasági elnök külföldi látogatásai kapcsán a Külföldi Protokollirodával,
b) a  köztársasági elnök külföldi partnereinek magyarországi látogatásai, diplomatákkal, külföldi 

személyiségekkel, nemzetközi szervezetek vezetőivel létrejövő belföldi találkozói kapcsán a Belföldi 
Protokollirodával

a programok előkészítésében, valamint megvalósításában,
6.  a  stratégiai és tervezési igazgatóval együttműködve gondozza a  határon túli és a  diaszpóra magyarsággal 

kapcsolatos ügyeket,
7.  részt vesz a nagyköveti megbízólevelek átadásának előkészítésében, szervezésében,
8.  megválaszolja a  köztársasági elnök vagy a  Sándor-palota részére érkezett, az  igazgatóság feladatkörébe 

tartozó leveleket, valamint közreműködik a  köztársasági elnök és a  Sándor-palota részére érkezett idegen 
nyelvű levelek, anyagok fordításában, kivonatolásában,

9.  a  Kommunikációs Igazgatósággal együttműködve koordinálja a  köztársasági elnök külügyi természetű 
tevékenységének közösségi médiás megjelenését, illetve az azzal összefüggő közleményeket,

10.  a  Sándor-palota államfői protokollkeretének felhasználását figyelembe véve javaslatot tesz az  igazgatóság 
feladatkörébe tartozó programokra,

11.  közreműködik a  köztársasági elnök házastársának külügyi és diplomáciai jellegű tevékenysége tartalmi 
előkészítésében,

12.  ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a köztársasági elnök, illetve a főigazgató megbízza.
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16. Protokoll Igazgatóság

19. § (1) A Protokoll Igazgatóság vezetője – igazgatóként – az államfői protokollfőnök.
 (2) A  Protokoll Igazgatóság vezetője elsősorban a  kiemelt ügyekben ellátja a  köztársasági elnök személye körüli 

közvetlen protokolláris feladatokat.
 (3) A Protokoll Igazgatóság keretében – igazgatóhelyettes vezetésével –

a) Külföldi Protokolliroda és
b) Belföldi Protokolliroda
működik.

 (4) A Külföldi Protokolliroda
a) ellátja a  köztársasági elnök külföldi közszerepléseinek megszervezésével és lebonyolításával összefüggő 

protokolláris és egyéb feladatokat, e  programok előkészítése és szervezése során gondoskodik az  államfői 
tisztséghez méltó körülmények megteremtéséről és a megfelelő protokolláris kíséretről,

b) előkészíti és megszervezi az  a)  pontban megjelölt programokat, a  Sándor-palota szervezeti egységeivel 
együttműködve, e  programok előkészítése során végzi a  szervezőmunkához kapcsolódó levelezést, ellátja 
a kapcsolódó feladatokat,

c) az érintett állami szervekkel együttműködve közreműködik a nemzeti és állami ünnepek, továbbá az egyéb 
kiemelt fontosságú, a  köztársasági elnök részvételével külföldön zajló rendezvények megszervezésében és 
lebonyolításában,

d) a Külügyi Igazgatósággal és a Gazdasági, Üzemeltetési és Műszaki Igazgatósággal együttműködve előkészíti, 
megszervezi és koordinálja a köztársasági elnök külügyi és diplomáciai programjait,

e) javaslatot tesz az  államfői ajándékokra, és intézkedik a  beszerzésükről, közreműködik a  diplomáciai és 
protokoll ajándékraktár működtetésében,

f ) figyelemmel kíséri – a  Gazdasági, Üzemeltetési és Műszaki Igazgatósággal, valamint a  Belföldi 
Protokollirodával együttműködve – a Sándor-palota államfői protokollkeretének felhasználását,

g) kapcsolatot tart, illetve együttműködik a feladatkörének ellátásában érintett külső szervezetekkel,
h) ellátja azokat a  feladatokat, amelyekkel a  köztársasági elnök, a  főigazgató, illetve a  Protokoll Igazgatóság 

vezetője megbízza.
 (5) A Belföldi Protokolliroda

a) ellátja a  köztársasági elnök belföldi közszerepléseinek megszervezésével és lebonyolításával összefüggő 
protokolláris és egyéb feladatokat, e  programok előkészítése és szervezése során gondoskodik az  államfői 
tisztséghez méltó körülmények megteremtéséről és a megfelelő protokolláris kíséretről,

b) előkészíti és megszervezi az  a)  pontban megjelölt programokat, a  Sándor-palota szervezeti egységeivel 
együttműködve, e programok előkészítése során végzi a szervezőmunkához kapcsolódó levelezést, szükség 
esetén gondoskodik a  meghívók kiküldéséről, a  belső rendezvények megfelelő előkészítéséről, ellátja 
a kapcsolódó feladatokat,

c) az érintett állami szervekkel együttműködve közreműködik a nemzeti és állami ünnepek, továbbá az egyéb 
kiemelt fontosságú, a  köztársasági elnök részvételével belföldön zajló rendezvények megszervezésében 
és lebonyolításában,

d) előkészíti a  kitüntetések, a  kinevezések és előléptetések ünnepségét, felelős a  kitüntetések átadásának 
lebonyolításáért,

e) a  Külügyi Igazgatósággal, az  Elnöki Titkársággal és a  Gazdasági, Üzemeltetési és Műszaki Igazgatósággal 
együttműködik a köztársasági elnök külföldi partnereinek magyarországi látogatásai, diplomatákkal, külföldi 
személyiségekkel, nemzetközi szervezetek vezetőivel létrejövő belföldi találkozói megszervezésében, 
valamint megvalósításában,

f ) javaslatot tesz az  államfői ajándékokra, és intézkedik a  beszerzésükről, közreműködik a  diplomáciai és 
protokoll ajándékraktár működtetésében,

g) figyelemmel kíséri – a  Gazdasági, Üzemeltetési és Műszaki Igazgatósággal, valamint a  Külföldi 
Protokollirodával együttműködve – a Sándor-palota államfői protokollkeretének felhasználását,

h) kapcsolatot tart, illetve együttműködik a feladatkörének ellátásában érintett külső szervezetekkel,
i) ellátja azokat a  feladatokat, amelyekkel a  köztársasági elnök, a  főigazgató, illetve a  Protokoll Igazgatóság 

vezetője megbízza.
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17. Stratégiai és Tervezési Igazgatóság

20. §  A Stratégiai és Tervezési Igazgatóság – a 15. § hatálya alá nem tartozó ügyekben –
1.  ellátja a  politikai tanácsadó és elemző feladatokat; a  stratégiai és politikai tanácsadás terén segíti 

a köztársasági elnököt, közreműködik a köztársasági elnök politikai döntéseinek előkészítésében,
2.  elemzi a  politikai eseményeket és folyamatokat, illetve a  köztársasági elnök politikai tevékenységével 

kapcsolatos visszajelzéseket,
3.  a  Kommunikációs Igazgatósággal együttműködésben közreműködik a  köztársasági elnök beszédeinek, 

nyilatkozatainak, leveleinek előkészítésében, elemzésében,
4.  közreműködik a  belföldi programok megszervezésében, továbbá részt vesz a  köztársasági elnök 

tárgyalásaihoz szükséges felkészítő és háttéranyagok összeállításában, szükség esetén gondoskodik azok 
idegen nyelvű fordításának rendelkezésre állásáról,

5.  a  köztársasági elnök utasítása alapján kapcsolatot tart az  állami tisztségviselőkkel, politikai pártokkal, 
egyházakkal, tudományos intézményekkel, nemzetiségi és civil szervezetekkel,

6.  gondozza a  határon túli és a  diaszpóra magyarsággal kapcsolatos ügyeket, együttműködve a  külügyi 
igazgatóval,

7.  szükség szerint közreműködik a  köztársasági elnök vagy a  Sándor-palota részére érkezett, az  igazgatóság 
feladatköréhez kapcsolódó levelek megválaszolásában, valamint a  köztársasági elnök és a  Sándor-palota 
részére érkezett, az  igazgatóság feladatkörébe tartozó idegen nyelvű levelek, anyagok fordításában, 
kivonatolásában,

8.  előkészíti a  köztársasági elnök közcélú felajánlásaihoz és adományaihoz kapcsolódó egyedi döntéseket, 
elvégzi az e körben felmerülő feladatokat,

9.  igazgatója teljesítésigazolja a  köztársasági elnök közcélú felajánlásainak és adományainak jogszerűségét és 
összegszerűségét,

10.  az Alkotmányossági és Jogi Igazgatóság véleményének kikérésével személyi javaslatokat tesz a köztársasági 
elnök által közjogi tisztségre jelölendő szakemberekre,

11.  közreműködik a  köztársasági elnök számára kiemelten fontos ügyekkel – többek között a  családüggyel, 
tehetségüggyel, kultúrával, környezetvédelemmel, fenntartható fejlődéssel – foglalkozó tevékenységének 
előkészítésében, szervezésében, lebonyolításában, ennek során kapcsolatot tart az illetékes állami szervekkel, 
civil szervezetekkel, oktatási és tudományos intézményekkel, egyházakkal és mindazokkal, akik partnerek 
az együttműködésben,

12.  figyelemmel kíséri a köztársasági elnök számára kiemelten fontos ügyekkel összefüggő hazai és nemzetközi 
folyamatokat, együttműködve a  Sándor-palota érintett szervezeti egységeivel, továbbá javaslatokat tesz 
a  köztársasági elnök e  témakört érintő koncepciójára, hazai, határon túli és külföldi szerepvállalásaira, 
együttműködésben a szakmailag érintett igazgatóságokkal,

13.  javaslatot tesz a külön utasítás szerinti köztársasági elnöki elismerésben részesülő személyekre,
14.  szükség szerint közreműködik a  Külügyi Igazgatósággal a  programok tartalmi előkészítésében, valamint 

megvalósításában
a) a köztársasági elnök külföldi látogatásai, valamint
b) a  köztársasági elnök külföldi partnereinek magyarországi látogatásai, diplomatákkal, külföldi 

személyiségekkel, nemzetközi szervezetek vezetőivel létrejövő belföldi találkozói
kapcsán,

15.  ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a köztársasági elnök, illetve a főigazgató megbízza.

18. Corvin-lánc Iroda

21. §  A Corvin-lánc Iroda
a) ellátja a Magyar Corvin-láncról és a Magyar Corvin-lánc Testületről szóló 2023. évi XLIX. törvényben részére 

meghatározott feladatokat,
b) az  a)  pont szerinti feladatainak ellátása során együttműködik az  Elnöki Titkárság keretében működő 

Közkapcsolati Irodával, a  Gazdasági, Üzemeltetési és Műszaki Igazgatósággal, valamint a  Belföldi 
Protokollirodával,
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c) szükség szerint közreműködik a köztársasági elnök vagy a Sándor-palota részére érkezett, a Corvin-lánc Iroda 
feladatköréhez kapcsolódó levelek megválaszolásában,

d) ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a köztársasági elnök vagy a főigazgató megbízza.

IV. FEJEZET
A SÁNDOR-PALOTA DÖNTÉS-ELŐKÉSZÍTŐ FÓRUMAI

19. Az Elnöki Értekezlet

22. § (1) Az Elnöki Értekezletet a köztársasági elnök hívja össze és vezeti.
 (2) Az Elnöki Értekezleten a köztársasági elnökön kívül a főigazgató, az igazgatók és szükség szerint a köztársasági elnök 

által meghívott további személyek vesznek részt.
 (3) Az Elnöki Értekezlet feladata a köztársasági elnök programjairól, döntéseiről, illetve a Sándor-palota feladataival és 

működésével kapcsolatos egyéb kérdésekről való kölcsönös tájékoztatás, továbbá az  aktuális feladatok 
meghatározása és koordinálása.

20. Főigazgatói értekezletek

23. § (1) A főigazgatói értekezletek célja a köztársasági elnök feladatai ellátásának támogatása, programjainak, döntéseinek 
előkészítése, valamint a  Sándor-palota operatív feladatellátásának biztosítása érdekében az  aktuális feladatok 
meghatározása és koordinálása, továbbá a feladatok végrehajtásának nyomon követése.

 (2) A vezetői szintű főigazgatói értekezleten az igazgatók és az igazgatóhelyettesek vehetnek rész. Az egyéb főigazgatói 
értekezleten a főigazgató által meghívott további munkatársak is részt vehetnek.

 (3) A főigazgatói értekezleteket – a Koordinációs Igazgatóság együttműködésével – a főigazgató titkársága készíti elő.

21. Munkacsoportok

24. § (1) A  főigazgató egy vagy több önálló szervezeti egység feladatkörét érintő, illetve egyetlen szervezeti egység 
meghatározott feladatkörébe sem besorolható eseti vagy tartós feladat elvégzésére munkacsoportot hozhat létre. 
A munkacsoportnak minden esetben tagja a Koordinációs Igazgatóság képviselője.

 (2) A munkacsoport célja a meghatározott feladat komplex megközelítésű, a szakterületek kiemelt együttműködésén 
alapuló hatékony megoldása, illetve az ehhez szükséges javaslatok felvázolása, kidolgozása.

 (3) A munkacsoport tagját a helyettesítésére egyébként jogosult vagy kijelölt személy helyettesítheti.

V. FEJEZET
A SÁNDOR-PALOTA MŰKÖDÉSÉVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZÉSEK

22. Általános szabályok

25. § (1) Az  önálló szervezeti egységek feladatköreik ellátása során a  Sándor-palota egységes működésének biztosítása 
végett együttműködnek.

 (2) Az egyes önálló szervezeti egységek hatáskörét érintő szerződések tekintetében a  főigazgató az önálló szervezeti 
egység vezetőjével egyeztetve, illetve az  egész Köztársasági Elnökség fejezetet érintő kérdésekben a  főigazgató 
a köztársasági elnökkel egyeztetett módon jár el.

 (3) A  Sándor-palota valamennyi munkatársa köteles a  Sándor-palota feladatainak végrehajtásában együttműködni. 
Az  önálló szervezeti egységek közötti együttműködés kialakításáért a  Koordinációs Igazgatóság és a  szervezeti 
egységek vezetői felelősek. A  feladatkörükbe tartozó, de más szervezeti egység feladatkörét is érintő ügyekben 
a  szervezeti egységek kötelesek a  Koordinációs Igazgatóságot, valamint egymást tájékoztatni, együttműködni, 
és a tervezett intézkedéseiket előzetesen egyeztetni.
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23. A Sándor-palota utasításai és szabályzatai

26. § (1) A  Sándor-palota működésével kapcsolatos, a  Szervezeti és Működési Szabályzatban nem rendezett szabályokat 
a főigazgató utasításban állapítja meg.

 (2) A  főigazgató és az  igazgatók biztosítják, hogy a  Sándor-palota utasításait és szabályzatait a  Sándor-palota 
munkatársai megismerjék.

24. A Sándor-palota képviselete

27. §  A Sándor-palota általános képviseletét a főigazgató látja el.

25. Rendelkezés a Sándor-palota pénzügyi rendszere felett

28. § (1) A  Köztársasági Elnökség fejezet bankszámlái felett a  köztársasági elnök és a  főigazgató által együttesen írásban 
feljogosított hivatali köztisztviselők jogosultak ketten együttesen rendelkezni.

 (2) A Sándor-palota bankszámlái felett a főigazgató által írásban feljogosított hivatali köztisztviselők jogosultak ketten 
együttesen rendelkezni.

26. A kiadmányozás rendje

29. §  A Sándor-palota kiadmányozási szabályzatát a főigazgató utasításban állapítja meg.

27. Vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség

30. § (1) Az  egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény (a továbbiakban: Vnytv.) 
4.  §  a)  pontja szerint a  Sándor-palotában a  Vnytv. 3.  § (1) és (2)  bekezdésében foglaltak alapján a  következő 
közszolgálatban álló személyek kötelezettek vagyonnyilatkozat tételére:
a) a főigazgató,
b) az igazgató,
c) az igazgatóhelyettes,
d) a Corvin-lánc Iroda vezetője,
e) a jogszabály alapján nemzetbiztonsági ellenőrzés alá eső köztisztviselő,
f ) a belső ellenőri feladatokat ellátó köztisztviselő,
g) a közbeszerzési eljárás során önállóan javaslattételre, döntésre vagy ellenőrzésre jogosult köztisztviselő,
h) a  költségvetési vagy egyéb pénzeszközök felett, továbbá az  állami vagyonnal való gazdálkodás, valamint 

a  fejezeti kezelésű előirányzat tekintetében önállóan javaslattételre, döntésre vagy ellenőrzésre jogosult 
köztisztviselő,

i) az  egyedi állami támogatásról való döntésre irányuló eljárás lefolytatása során önállóan javaslattételre, 
döntésre vagy ellenőrzésre jogosult köztisztviselő, valamint

j) az állami támogatások felhasználásának vizsgálata vagy a  felhasználással való elszámoltatás során önállóan 
javaslattételre, döntésre vagy ellenőrzésre jogosult köztisztviselő.

 (2) A Vnytv. 4.  § d)  pontja szerint, a  Sándor-palotában a Vnytv. 3.  § (3)  bekezdés e)  pontjában foglaltak alapján, azok 
a  nem közszolgálatban álló személyek kötelezettek vagyonnyilatkozat tételére, akik a  feladataik ellátása során 
költségvetési vagy egyéb pénzeszközök felett, továbbá az  állami vagyonnal való gazdálkodás, valamint a  fejezeti 
kezelésű előirányzat tekintetében, illetve az  egyedi állami támogatásról való döntésre irányuló eljárás lefolytatása 
során javaslattételre, döntésre vagy ellenőrzésre jogosultak.

28. Bélyegzőhasználat

31. §  A  Sándor-palota hivatali körbélyegzője Magyarország címerét és a  Sándor-palota feliratot tartalmazza. A  hivatali 
körbélyegző egyéb tartalmi elemeinek és formai megjelenésének részletes leírását, a  Sándor-palotában használt 
egyéb bélyegzők formai és tartalmi elemeit, valamint a  bélyegzőhasználat rendjére vonatkozó szabályokat 
a főigazgató utasításban állapítja meg.
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VI. FEJEZET
A SÁNDOR-PALOTA PÉNZÜGYI ÉS KÖLTSÉGVETÉSI ELLENŐRZÉSE

32. § (1) A Sándor-palota költségvetési gazdálkodásának belső ellenőrzése a vezetői ellenőrzés, a munkafolyamatba épített 
ellenőrzések és a  függetlenített költségvetési belső ellenőrzés rendszerében valósul meg. A belső ellenőrzés célja, 
hogy annak révén a Sándor-palota mint költségvetési szerv gazdálkodása mindenben megfeleljen a szabályozásnak, 
és a  gazdálkodás hatékony, észszerű és takarékos legyen. A  költségvetési belső ellenőrzés részletes szabályait 
a Sándor-palota erről szóló szabályzata állapítja meg.

 (2) A  függetlenített belső ellenőr közvetlenül a  főigazgató irányítása alatt kidolgozza és jóváhagyásra előterjeszti 
a  Sándor-palota stratégiai és éves belső ellenőrzési tervét, amelyet a  jóváhagyást követően végrehajt, továbbá 
kidolgozza és gondozza a  költségvetési belső ellenőrzési kézikönyvet. Értékeli az  ellenőrzés tapasztalatait, és 
javaslatot tesz a  főigazgatónak a  feltárt hiányosságok kiküszöbölésére. A  belső ellenőr részletes feladatait és 
hatáskörét a belső ellenőrzési kézikönyv állapítja meg.

 (3) A  Sándor-palota külső ellenőrzésének szabályait az  erre vonatkozó jogszabályok tartalmazzák. Az  ellenőrzésre 
jogosult külső szervezet képviselőjének megbízólevelét a  főigazgató veszi át. A vizsgált szervezeti egység minden 
munkatársa köteles az  ellenőrzést végző szervezet, illetve a  képviseletében eljáró személy részére a  szükséges 
tájékoztatást megadni, jogosultság esetén a  dokumentációs anyagokba történő betekintést engedélyezni, és 
az ellenőrzés végzéséhez a megfelelő feltételeket biztosítani. Az ellenőrzés lezárását követően a vizsgált szervezeti 
egység vezetője köteles érdemi intézkedéseket tenni a feltárt hiányosságok megszüntetése érdekében.
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1. függelék

A Sándor-palota szervezeti felépítése
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A Miniszterelnöki Kabinetirodát vezető miniszter 25/2023. (XII. 28.) MK utasítása  
a Nemzeti Kommunikációs Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 8/2023. (V. 5.) MK utasítás 
módosításáról

A kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény 36.  § (3)  bekezdésében meghatározott hatáskörömben eljárva, 
tekintettel a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontjára a következő utasítást adom ki:

1. §  A Nemzeti Kommunikációs Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 8/2023. (V. 5.) utasítás 
[a továbbiakban: 8/2023. (V. 5.) utasítás] 1.   melléklet 1. § (1) bekezdés 3. pontja helyébe a következő rendelkezés 
lép:
„3. székhelye: 1051 Budapest, Sas utca 20–22.,”

2. §  A 8/2023. (V. 5.) utasítás 1. melléklet 1. § (1) bekezdés 4. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„4. postacíme: 1051 Budapest, Sas utca 20–22.,”

3. §  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

  Rogán Antal s. k.,
  Miniszterelnöki Kabinetirodát vezető miniszter

A belügyminiszter 32/2023. (XII. 28.) BM utasítása  
a Belügyminisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 12/2022. (VI. 28.) BM utasítás 
módosításáról

A kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény 19.  § (4)  bekezdésében meghatározott hatáskörömben eljárva, 
figyelemmel a  jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23.  § (4)  bekezdés c)  pontjára – a  miniszterelnök jóváhagyásával – 
a következő utasítást adom ki:

1. §  A Belügyminisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 12/2022. (VI. 28.) BM utasítás 1.  melléklete 
az 1. melléklet szerint módosul.

2. §  Ez az utasítás 2024. január 1. napján lép hatályba.

  Dr. Pintér Sándor s. k.,
  belügyminiszter

Jóváhagyom:

  Orbán Viktor s. k.,
  miniszterelnök
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1. melléklet a 32/2023. (XII. 28.) BM utasításhoz

 1. A  Belügyminisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 12/2022. (VI. 28.) BM utasítás 1.  melléklet 
(a továbbiakban: SzMSz) 32. §-a a következő (5) bekezdéssel egészül ki:
„(5) A nemzeti érdekből kiállított tartózkodási engedély, valamint nemzeti érdekből kiállított nemzeti tartózkodási 
kártya vonatkozásában kormányhatározatban kijelölt véleményező testület tekintetében a rendészeti államtitkár
a) helyettesíti a minisztert,
b) gondoskodik a titkársági feladatok megszervezéséről.”

 2. Az SzMSz 1. függeléke helyébe az 1. függelék lép.

 3. Az SzMSz 6. függelék 10. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„10. A  rendészeti államtitkár a  miniszter nevében gyakorolt kiadmányozási jogkörében dönt a  törvényben 
a miniszter hatáskörébe utalt,
a) nemzeti érdekből kiállított tartózkodási engedély kiállításáról,
b) nemzeti érdekből kiállított nemzeti tartózkodási kártya kiállításáról, valamint
c) a miniszter méltányossági jogkörében adott menekültstátuszról.”

 4. Hatályát veszti
4.1. az SzMSz

a) 1. § (4) bekezdésében a „IX. és” szövegrész;
b) 4. § (1) bekezdés d) pontja;
c) 5. § (1) bekezdés c) pontja;
d) 8. § (2) bekezdés b) pontja;
e) 9. § c) pontja;
f ) 7. alcíme;
g) 32. § (3) bekezdés a) pontban a „ , valamint az önkormányzatok” szövegrész;
h) 53. § f ) pontja;
i) 19. alcíme;
j) 123. § (1) bekezdésében az „az önkormányzati államtitkár kabinetfőnöke,” szövegrész;

4.2. az SzMSz 2. függelék
a) 2.1.2.3. alcím 2. pont a) alpont 1. és 5. pontja;
b) 2.1.2.4. alcím 2.  pont c)  alpont cc)  pontjában a „ , valamint a  központi költségvetés IX. fejezetébe 

sorolt előirányzatokat” szövegrész;
c) 2.1.4.3. alcím 7. pontja;
d) 2.1.5.3. alcím 4. pont 4.1. alpontja;
e) 2.2.0.2. alcím 4. pont a) alpontjában az „ , önkormányzati államtitkár” szövegrész;
f ) 2.3. címe;
g) 2.3.1. alcíme;

4.3. az SzMSz 3. függelék
a) 2.3. sora;
b) 2.3.1. sora;

4.4. az  SzMSz 5. függelék 15.  pontjában az „ , és ha a  tervezet előkészítéséért szakmailag az  önkormányzati 
államtitkár felelős, az önkormányzati” szövegrész;

4.5. az SzMSz 6. függelék 9. pont d) alpontja.
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1. függelék a 32/2023. (XII. 28.) BM utasításhoz
„1. függelék

”

EGÉSZSÉGFEJLESZTÉSI 
IRODÁK 

KOORDINÁCIÓJÁÉRT 
FELELŐS OSZTÁLY

BETEGSÉGMEGELŐZÉS 
NÉPEGÉSZSÉGÜGYI 

KOORDINÁLÓ OSZTÁLY

EGÉSZSÉGÜGYI 
HUMÁN 

ERŐFORRÁSOK 
FŐOSZTÁLYA

KÖZEGÉSZSÉGÜGYI, 
KÓRHÁZHIGIÉNÉS ÉS 

JÁRVÁNYFELÜGYELETI 
OSZTÁLY

EGÉSZSÉGÜGYI 
STRATÉGIAI ÉS 

SZAKMAI FELÜGYELETI 
OSZTÁLY

NÉPEGÉSZSÉGÜGYI 
FŐOSZTÁLY

GYÓGYSZERÜGYI 
OSZTÁLY

ESZKÖZÖK, 
GYÓGYÁSZATI 

SEGÉDESZKÖZÖK ÉS 
GYÓGYÁSZATI 

ELLÁTÁSOK OSZTÁLYA

EGÉSZSÉGPOLITIKAI 
FŐOSZTÁLY

ÁLLAMTITKÁR 
TITKÁRSÁGA

GYÓGYSZERÉSZETI ÉS 

FŐOSZTÁLY 

MÓDSZERTANI ÉS 
STRATÉGIAI OSZTÁLY

EGÉSZSÉGÜGYI 
INFORMATIKAI ELEMZŐ 

OSZTÁLY
MINŐSÉGFEJLESZTÉSI 

ÉS MÓDSZERTANI 
FŐOSZTÁLY

EGÉSZSÉGÜGYI 
ELLENŐRZÉSFELÜGYE

LETI SZOLGÁLAT 
FŐOSZTÁLY

EGÉSZSÉGÜGYI 
ÁLLAMTITKÁRI 

TITKÁRSÁG

EGÉSZSÉGÜGYI 
FEJLESZTÉSPOLITIKAI 

FŐOSZTÁLY
TERVEZÉSI ÉS 

PROGRAMFELÜGYELETI
OSZTÁLY

EGÉSZSÉGÜGYI 
OSZTÁLY

EGÉSZSÉGÜGYI 
ADATVAGYONGAZDÁLK

ODÁSI OSZTÁLY

ÁGAZAT
FINANSZÍROZÁSI

TELJESÍTMÉNYJAVÍTÁSI 
ÉS ELEMZÉSI 
FŐOSZTÁLY

ÁGAZATFINANSZÍROZÁ
OSZTÁLY

STATISZTIKAI ÉS 
ADATELEMZÉSI 

OSZTÁLY

EGÉSZSÉGBIZTOSÍTÁSI 
ELLÁTÁSI ÉS 
IGAZGATÁSI 
FŐOSZTÁLY

BALESETI MEGTÉRÍTÉSI 
ÉS GYÓGYSZERTÁRI 
ELŐVÁSÁRLÁSI JOG 

GYAKORLÁSÁT 
KOORDINÁLÓ OSZTÁLY

KERESŐ
KÉPTELENSÉGET 

KOORDINÁLÓ OSZTÁLY

FINANSZÍROZÁSI 
KOORDINÁCIÓS 

OSZTÁLY
FEJLESZTÉSI 

KOORDINÁCIÓS 
OSZTÁLY

ÁLLAMTITKÁR 
TITKÁRSÁGA

EGÉSZSÉGÜGYI 
FINANSZÍROZÁSÉRT ÉS 

FEJLESZTÉSÉRT FELELŐS 
HELYETTES ÁLLAMTITKÁR

KÖZNEVELÉSI 
INTÉZMÉNY

IRÁNYÍTÁSI ÉS 
FINANSZÍROZÁSI 

FŐOSZTÁLY

KÖZNEVELÉSI 
INTÉZMÉNYIRÁNYÍTÁSI 

OSZTÁLY

KÖZNEVELÉSI 
FINANSZÍROZÁSI 

OSZTÁLY

KÖZNEVELÉSI 

FEJLESZTÉSI 
FŐOSZTÁLY

TARTALOMFEJLESZTÉSI 
ÉS TARTALOM
SZABÁLYOZÁSI 

OSZTÁLY
DIGITÁLIS 

MÓDSZERTANI ÉS 
FEJLESZTÉSI OSZTÁLY

KÖZNEVELÉSI 
STRATÉGIAI 
FŐOSZTÁLY

KÖZNEVELÉSI ÉS 
SZAKKÉPZÉSI 

KOORDINÁCIÓS 
OSZTÁLY

KÖZNEVELÉSI 
STRATÉGIAI ELEMZÉSEK 

ÉS SZAKMAI 

OSZTÁLYA
EURÓPAI UNIÓS 

PROGRAMTERVEZÉSI 
OSZTÁLY

KÖZNEVELÉSI HELYETTES 
ÁLLAMTITKÁR

KÖZNEVELÉSI 
ÁLLAMTITKÁRI 

TITKÁRSÁG

EGÉSZSÉGÜGYI 
TÁMOGATÁSKEZELŐ 

FŐOSZTÁLY

TERVEZÉSI OSZTÁLY

BESZÁMOLÓ
ELLENŐRZÉSI OSZTÁLY

FEJEZETI KEZELÉSŰ 
ELŐIRÁNYZATOK 

OSZTÁLYA

ÁLLAMTITKÁR 
TITKÁRSÁGA

GONDOSKODÁSPOLI
TIKAI NEMZETKÖZI 

ÜGYEK FŐOSZTÁLYA

BILATERÁLIS 

OSZTÁLYA

MULTILATERÁLIS 

OSZTÁLYA

GONDOSKODÁSPOLI
TIKAI KÖLTSÉGVETÉSI 

FŐOSZTÁLY

KÖLTSÉGVETÉSI 
KOORDINÁCIÓS ÉS 

TERVEZÉSI OSZTÁLY

INTÉZMÉNYGAZDÁL
KODÁS TÁMOGATÁSI 

OSZTÁLY

FOGYATÉKOSSÁGÜGYI 
FŐOSZTÁLY

KOORDINÁCIÓS 
OSZTÁLY

FEJLESZTÉSI 

OSZTÁLYA

GYERMEKVÉDELMI ÉS 
GYÁMÜGYI FŐOSZTÁLY

GYERMEKVÉDELMI 
OSZTÁLY

GYÁMÜGYI IGAZGATÁSI 
ÉS KÖZPONTI 

HATÓSÁGI OSZTÁLY

SZOCIÁLIS ÉS 
GYERMEKJÓLÉTI 

SZOLGÁLTATÁSOK 
FŐOSZTÁLYA

SZOLGÁLTATÁS
TERVEZÉSI OSZTÁLY

HATÓSÁGI OSZTÁLY

SZOLGÁLTATÁSOK 
OSZTÁLYA

TÁMOGATÁSI ÉS 
FOGLALKOZÁSI 

REHABILITÁCIÓS 
FŐOSZTÁLY

SEGÉLYEK ÉS 
TÁMOGATÁSOK 

OSZTÁLYA

FOGLALKOZÁSI 
REHABILITÁCIÓS 

OSZTÁLY

ÁLLAMTITKÁR 
TITKÁRSÁGA

SZOCIÁLIS ÜGYEKÉRT 
FELELŐS HELYETTES 

ÁLLAMTITKÁR

GONDOSKODÁS
POLITIKÁÉRT FELELŐS 

ÁLLAMTITKÁRI 
TITKÁRSÁG 

FELZÁRKÓZÁSI 
FŐOSZTÁLY

TERÜLETI 
FELZÁRKÓZÁSI ÜGYEK 

OSZTÁLYA

NEMZETISÉGI ÉS 
KULTURÁLIS OSZTÁLY

ÁLLAMTITKÁR 
TITKÁRSÁGA

TÁRSADALMI 
FELZÁRKÓZÁSÉRT FELELŐS 
HELYETTES ÁLLAMTITKÁR

GYERMEKESÉLY 
FŐOSZTÁLY

GYERMEKESÉLY 
OSZTÁLY

OKTATÁSI 

OSZTÁLYA

GONDOSKODÁSPOLI
TIKAI FEJLESZTÉSEK 

FŐOSZTÁLYA

TERVEZÉSI OSZTÁLY

MONITORING ÉS 
VÉGREHAJTÁSI 

OSZTÁLY

KÖZNEVELÉS
IGAZGATÁSI 
FŐOSZTÁLY

TANÜGYIGAZGATÁSI 
OSZTÁLY

IGÉNYLŐ GYERMEKEK, 
TANULÓK ÜGYEINEK 

OSZTÁLYA
NEM ÁLLAMI 
KÖZNEVELÉSI 
INTÉZMÉNYEK 

OSZTÁLYA

KEZELÉSI ÉS 
ÜGYVITELTÁMOGATÓ 

FŐOSZTÁLY

ÜGYVITELTÁMOGATÓ 
OSZTÁLY

SZEMÉLYES 
ÜGYFÉLSZOLGÁLATI ÉS 

OKMÁNYÜGYELETI 
FŐOSZTÁLY

ÜGYELETI 
ÜGYFÉLSZOLGÁLATI ÉS 
TÁMOGATÓ OSZTÁLY

OKMÁNYTÁRI 
FŐOSZTÁLY

KÖZLEKEDÉSI 
OKMÁNYTÁR 

(OSZTÁLY)

SZEMÉLYI OKMÁNYOK 
TÁRA (OSZTÁLY)

OKMÁNYFELÜGYELETI 
FŐOSZTÁLY

SZEMÉLYI OKMÁNY 
IGAZGATÁSI OSZTÁLY

OKMÁNYFELÜGYELETI 
OSZTÁLY

BŰNÜGYI 
NYILVÁNTARTÓ 

HATÓSÁG (FŐOSZTÁLY)

BŰNÜGYI 
NYILVÁNTARTÓ ÉS 
ADATFELDOLGOZÓ 

OSZTÁLY

NEMZETKÖZI ÉS BELSŐ 
KOORDINÁCIÓS 

OSZTÁLY

BŰNÜGYI 
NYILVÁNTARTÁS 

IGAZGATÁSI OSZTÁLY

SZEMÉLYI 
NYILVÁNTARTÁSI ÉS 

IGAZGATÁSI 
FŐOSZTÁLY

OPERATÍV 
SZOLGÁLTATÁSI 

OSZTÁLY
SZEMÉLYI 

NYILVÁNTARTÁSI 
ADATSZOLGÁLTATÁSI 

ÉS ENGEDÉLYEZÉSI 
OSZTÁLY
SZEMÉLYI 

NYILVÁNTARTÁS 
TÁMOGATÓ OSZTÁLY

SZEMÉLYI 
NYILVÁNTARTÓ 

OSZTÁLY

SZEMÉLYI 
NYILVÁNTARTÁS 

IGAZGATÁSI OSZTÁLY

ÁLLAMTITKÁR 
TITKÁRSÁGA

KOORDINÁCIÓS 
OSZTÁLY

NYILVÁNTARTÁSOK 
VEZETÉSÉÉRT FELELŐS 

HELYETTES ÁLLAMTITKÁR

VÍZGAZDÁLKODÁSI 
FŐOSZTÁLY

VÍZELLÁTÁSI, 
SZENNYVÍZELVEZETÉSI 
ÉS TISZTÍTÁSI OSZTÁLY

VÍZGYŰJTŐ
GAZDÁLKODÁSI ÉS 

VÍZVÉDELMI 
FŐOSZTÁLY

FELSZÍNI ÉS FELSZÍN 
ALATTI VIZEK OSZTÁLYA

VÍZGYŰJTŐ
GAZDÁLKODÁSI 

OSZTÁLY

VÍZÜGYI 
KOORDINÁCIÓS 

FŐOSZTÁLY

VÍZÜGYI FELÜGYELETI 
OSZTÁLY

KÖZFOGLALKOZTATÁSI 
KÉPZÉSI ÉS 

SZOLGÁLTATÁSI 
FŐOSZTÁLY

KÉPZÉSI OSZTÁLY

SZOLGÁLTATÁSI 
OSZTÁLY

KÖZFOGLALKOZTATÁSI 

ELEMZÉSI ÉS 

FŐOSZTÁLY

STATISZTIKAI, ELEMZÉSI 
ÉS 

SZOLGÁLTATÁSI 
OSZTÁLY

MONITORING ÉS 
ELLENŐRZÉSI OSZTÁLY

KÖZFOGLALKOZTATÁSI 
STRATÉGIAI ÉS 
KOORDINÁCIÓS 

FŐOSZTÁLY

JOGI ÉS MÓDSZERTANI 
OSZTÁLY

STRATÉGIAI ÉS 
FORRÁS

KOORDINÁCIÓS 
OSZTÁLY

KOORDINÁCIÓS 
OSZTÁLY

SZOCIÁLIS 
SZÖVETKEZETI 

KOORDINÁCIÓS 
OSZTÁLY

ÁLLAMTITKÁR 
TITKÁRSÁGA

KÖZFOGLALKOZTATÁSI ÉS 
VÍZÜGYI  HELYETTES 

ÁLLAMTITKÁR

STRATÉGIAI 
FŐOSZTÁLY

ELEMZÉSI OSZTÁLY

OSZTÁLY

ÁLLAMTITKÁR 
TITKÁRSÁGA

STRATÉGIAI ÜGYEKÉRT 
FELELŐS HELYETTES 

ÁLLAMTITKÁR

SZERVEZÉSI, 
FINANSZÍROZÁSI ÉS 

ÁGAZATKÖZI 
EGYÜTTMŰKÖDÉSI 

FŐOSZTÁLY

SZOLGÁLTATÁSOK 
STRATÉGIAI ÉS 
SZABÁLYOZÁS 

TÁMOGATÓ OSZTÁLY

KÖZSZOLGÁLTATÁSI 
TELJESÍTÉS IGAZOLÓ 

OSZTÁLY

RENDVÉDELMI 
INFORMATIKAI ÉS 

MŰKÖDTETÉSÉÉRT ÉS 
FEJLESZTÉSÉÉRT 

FELELŐS FŐOSZTÁLY
RENDVÉDELMI 
ALKALMAZÁS

OSZTÁLY

INFORMÁCIÓ
TECHNOLÓGIAI ÉS 
REJTJEL OSZTÁLY

SZOLGÁLTATÁS

OSZTÁLY

FEJLESZTÉS

OSZTÁLY

ÁLLAMTITKÁR 
TITKÁRSÁGA

ÁLLAMTITKÁR

EURÓPAI 
EGÉSZSÉGÜGYI, 

SZOCIÁLIS ÉS 
KÖZNEVELÉSI 
FŐOSZTÁLY

EURÓPAI UNIÓS 
SZAKPOLITIKAI OSZTÁLY

NEMZETKÖZI ÉS 
EURÓPAI UNIÓS JOGI 

OSZTÁLY

EURÓPAI UNIÓS ÉS 
NEMZETKÖZI HELYETTES 

ÁLLAMTITKÁR

ÁLLAMTITKÁR 
TITKÁRSÁGA

NEMZETKÖZI 
FŐOSZTÁLY

PROTOKOLL ÉS 
SZERVEZÉSI OSZTÁLY
NEMZETKÖZI ÜGYEK 

OSZTÁLYA

EURÓPAI BELÜGYI 
EGYÜTTMŰKÖDÉSI 

FŐOSZTÁLY
MIGRÁCIÓS ÜGYEK 

OSZTÁLYA
RENDŐRI 

EGYÜTTMŰKÖDÉSI ÉS 
HATÁRIGAZGATÁSI 

OSZTÁLY

ELLENI ÉS 
HORIZONTÁLIS ÜGYEK 

OSZTÁLYA
NEMZETKÖZI 
SZERZŐDÉS

ELŐKÉSZÍTŐ ÉS 
KOORDINÁCIÓS 

OSZTÁLY

BESZERZÉSI OSZTÁLY

PORTFOLIÓ
FELÜGYELETI ÉS 

BESZERZÉSI 
FŐOSZTÁLY

PORTFOLIÓ
FELÜGYELETI OSZTÁLY

ÖSSZEFOGLALÓ 
FŐOSZTÁLY

EGÉSZSÉGÜGYI, 
SZOCIÁLIS ÉS 

KÖZNEVELÉSI ÁGAZATI 
GAZDÁLKODÁSI 

OSZTÁLY

FEJEZETI SZÁMVITELI 
OSZTÁLY 

RENDVÉDELMI 
ÁGAZATI 

KÖLTSÉGVETÉSI ÉS 
KONTROLLING OSZTÁLY

MŰSZAKI ÉS VAGYON
GAZDÁLKODÁSI 

FŐOSZTÁLY

GAZDÁLKODÁSI 
OSZTÁLY

ANYAGI ÉS TECHNIKAI 
OSZTÁLY

PÉNZÜGYI 
ERŐFORRÁS

GAZDÁLKODÁSI 
FŐOSZTÁLY
INTÉZMÉNY

GAZDÁLKODÁSI 
OSZTÁLY

INTÉZMÉNYI 
SZÁMVITELI OSZTÁLY

BÉRSZÁMFEJTÉSI 
OSZTÁLY

PÉNZKEZELÉSI ÉS 
PÉNZFORGALMI 

OSZTÁLY

GAZDASÁGI HELYETTES 
ÁLLAMTITKÁR

ÁLLAMTITKÁR 
TITKÁRSÁGA

SCHENGENI ÉS 
FELHASZNÁLÓ
TÁMOGATÁSI 

FŐOSZTÁLY

FELHASZNÁLÓ
TÁMOGATÁSI ÉS 
JOGOSULTSÁG

KEZELÉSI OSZTÁLY

SCHENGENI ÉS 
TANÚSÍTVÁNY

KEZELÉSI OSZTÁLY 

RENDÉSZETI 
KODIFIKÁCIÓS 

FŐOSZTÁLY

JOGI ÉS KOORDINÁCIÓS 
HELYETTES ÁLLAMTITKÁR

ÁLLAMTITKÁR 
TITKÁRSÁGA

KÖZRENDVÉDELMI 
SZABÁLYOZÁSI 

OSZTÁLY

ÁLTALÁNOS 
RENDÉSZETI 

SZABÁLYOZÁSI 
OSZTÁLY

KODIFIKÁCIÓS OSZTÁLY

KOORDINÁCIÓS 
OSZTÁLY

SZABÁLYOZÁSI 
OSZTÁLY

JOGTANÁCSOSI ÉS 
ADATVÉDELMI 

FŐOSZTÁLY
PERKÉPVISELETI 

OSZTÁLY

ADATVÉDELMI 
OSZTÁLY

JOGI SZOLGÁLTATÁSI 
OSZTÁLY

IRATKEZELÉSI ÉS 
IRATFELÜGYELETI 

FŐOSZTÁLY
ÜGYKEZELÉSI ÉS 

IRATTÁRI OSZTÁLY
BIZTONSÁG ÉS 

IRATFELÜGYELETI 
OSZTÁLY

HUMÁN KODIFIKÁCIÓS 
FŐOSZTÁLY

EGÉSZSÉGPOLITIKAI 
JOGI OSZTÁLY

SZOCIÁLIS JOGI 
OSZTÁLY

OKTATÁSJOGI OSZTÁLY

GAZDÁLKODÁS
SZABÁLYOZÁSI 

OSZTÁLY

SZEMÉLYÜGYI HELYETTES 
ÁLLAMTITKÁR

ÁLLAMTITKÁR 
TITKÁRSÁGA

CIVILKAPCSOLATI ÉS 
ÜGYFÉLSZOLGÁLATI 

OSZTÁLY

SZEMÉLYÜGYI 
FŐOSZTÁLY

SZEMÉLYZETI OSZTÁLY

ELISMERÉSI ÉS 
PROTOKOLL OSZTÁLY

HUMÁNERŐFORRÁS
FEJLESZTÉSI ÉS 

STRATÉGIAI 
FŐOSZTÁLY

VIZSGAKÖZPONT 
OSZTÁLY

OKTATÁSIGAZGATÁSI 
OSZTÁLY

RENDÉSZETI 
VEZETŐKIVÁLASZTÁSI, 

VEZETŐKÉPZÉSI ÉS 
TOVÁBBKÉPZÉSI 

FŐOSZTÁLY
VEZETŐKIVÁLASZTÁSI 

ÉS VEZETŐKÉPZÉSI 
OSZTÁLY

TOVÁBBKÉPZÉSI 
OSZTÁLY

TUDOMÁNY
STRATÉGIAI ÉS 
KOORDINÁCIÓS 

FŐOSZTÁLY

BŰNMEGELŐZÉSI 
TANÁCS TITKÁRSÁGA

TÁMOGATÁSKEZELÉSI 
OSZTÁLY

OKTATÁSI ÉS 
KOORDINÁCIÓS 

OSZTÁLY

STRATÉGIAI OSZTÁLY

RENDÉSZETI 
KOORDINÁCIÓS 

FŐOSZTÁLY

RENDÉSZETI 
IGAZGATÁSI FŐOSZTÁLY

RENDÉSZETI 
ÁLLAMTITKÁRI KABINET

MINISZTERI TITKÁRSÁG

BELSŐ ELLENŐRZÉSI 
OSZTÁLY

FELÜGYELETI 
ELLENŐRZÉSI OSZTÁLY VIZSGÁLATI OSZTÁLY

ELEMZŐ OSZTÁLY

JOGVÉDELMI 
MÓDSZERTANI OSZTÁLY

JOGVÉDELMI 
STRATÉGIAI OSZTÁLY

JOGVÉDELMI 
VIZSGÁLATI OSZTÁLY

ÁLLAMTITKÁRI KABINET

TITKÁRSÁGI OSZTÁLY

FŐOSZTÁLY

KAPCSOLATTARTÁSI 
OSZTÁLY

EGYÜTTMŰKÖDÉSI 
OSZTÁLY

EGÉSZSÉGÜGYI 
ÁLLAMTITKÁRI 

EURÓPAI UNIÓS FEJLESZTÉSEK 
KOORDINÁCIÓJÁÉRT FELELŐS 

HELYETTES ÁLLAMTITKÁR

ÁLLAMTITKÁR 
TITKÁRSÁGA

EURÓPAI UNIÓS ÉS 
NEMZETKÖZI 

FŐOSZTÁLYA

PROJEKT VÉGREHAJTÁSI 
OSZTÁLY

BELÜGYI 
TÁMOGATÁSOK 

FŐOSZTÁLYA

KOORDINÁCIÓS 
OSZTÁLY

MÓDSZERTANI ÉS 
ELLENŐRZÉSI OSZTÁLY

VÉGREHAJTÁS 
MONITORING OSZTÁLY

NEMZETKÖZI 
PROJEKTEK OSZTÁLYA

MEGVALÓSÍTÓ ÉS 
TÁMOGATÓ OSZTÁLY

TERVEZÉS
KOORDINÁCIÓS ÉS 

FELÜGYELETI 
FŐOSZTÁLY

TERVEZÉSI ÉS 
FELÜGYELETI OSZTÁLY

NEMZETKÖZI 

OSZTÁLYA

KÖZLEKEDÉSI 
IGAZGATÁSI ÉS 

NYILVÁNTARTÁSI 
FŐOSZTÁLY

KÖZÚTI KÖZLEKEDÉSI 
NEMZETKÖZI 

OSZTÁLYA
KÖZLEKEDÉSI 

NYILVÁNTARTÓ 
OSZTÁLY

KÖZLEKEDÉSI 
IGAZGATÁSI OSZTÁLY

KABINETFŐNÖK GONDOSKODÁSPOLITIKÁÉRT 
FELELŐS ÁLLAMTITKÁRKÖZNEVELÉSI ÁLLAMTITKÁREGÉSZSÉGÜGYI ÁLLAMTITKÁR RENDÉSZETI 

ÁLLAMTITKÁR

BELÜGYMINISZTER

ÁLLAMTITKÁR
OKTATÁSI JOGOK JOGVÉDELMI BIZTOSELLENŐRZÉSI 

FŐOSZTÁLY

KOMMUNIKÁCIÓS 
FŐOSZTÁLY

KORMÁNYBIZTOSI 
TITKÁRSÁG 

INTEGRÁLT 
JOGVÉDELMI 
SZOLGÁLAT

OKTATÁSI JOGOK 
BIZTOSÁNAK HIVATALA

GONDOSKODÁS
POLITIKÁÉRT FELELŐS 

ÁLLAMTITKÁRI 

VÁRMEGYEI 
BŰNMEGELŐZÉSI 

TANÁCSOK 
IRÁNYÍTÁSÁÉRT FELELŐS 

OSZTÁLY

EGÉSZSÉGÜGYI 

SZOLGÁLTATÁSOKAT 
TÁMOGATÓ OSZTÁLY

BERUHÁZÁSI OSZTÁLY

KÖZIGAZGATÁSI 
SZABÁLYOZÁSI ÉS 
KOORDINÁCIÓS 

FŐOSZTÁLY

KÖZIGAZGATÁSI 
ÁLLAMTITKÁR TITKÁRSÁGA KÖZIGAZGATÁSI ÁLLAMTITKÁR 

MINISZTERELNÖKI 
TITKÁRSÁG I. 

KORMÁNYBIZTOSI 
TITKÁRSÁG II.

VÉDELMI IGAZGATÁSI 
FŐOSZTÁLY

MINISZTERELNÖKI BIZTOSI 
TITKÁRSÁG 

EGÉSZSÉGÜGYI TUDOMÁNYOS 
TANÁCS TITKÁRSÁGA

EGÉSZSÉGBIZTOSÍTÁSI 
KÖLTSÉGVETÉSI 

OSZTÁLY
EGÉSZSÉGFINANSZÍROZ
ÁS OSZTÁLY

TÁRSADALMI 
FELZÁRKÓZÁSI 

STRATÉGIAI OSZTÁLY

ÁPOLÁSÜGYI ÉS 
EGÉSZSÉGÜGYI 

SZAKKÉPZÉSI OSZTÁLY

ÁGAZATI 
HUMÁNERŐFORRÁS

STRATÉGIAI ÉS 
FEJLESZTÉSI OSZTÁLY

EGÉSZSÉGÜGYI 
FELSŐFOKÚ 

SZAKKÉPZÉSI 
KOORDINÁCIÓS 

OSZTÁLY

FÓKUSZPONTOK 
MŰKÖDTETÉSÉÉRT 
FELELŐS OSZTÁLY

EGÉSZSÉGÜGYI 
ELLÁTÁSSZERVEZÉSI 

OSZTÁLY

EGÉSZSÉGÜGYI 

FELÜGYELETI OSZTÁLY

MINŐSÉGIRÁNYÍTÁSI ÉS 
FEJLESZTÉSI OSZTÁLY

EGÉSZSÉÜGY SZAKMAI 
IRÁNYÍTÁSÁÉRT FELELŐS 
HELYETTES ÁLLAMTITKÁR

RENDÉSZETI 
TÁMOGATÓ OSZTÁLY

RENDÉSZETI 
KOORDINÁCIÓS 

OSZTÁLY

VÉDELMI IGAZGATÁSI  
OSZTÁLY
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Az európai uniós ügyekért felelős miniszter 7/2023. (XII. 28.) EUM utasítása  
az Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló  
2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás módosításáról

A kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény 19.  § (4)  bekezdésében meghatározott hatáskörömben eljárva, 
figyelemmel a  jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23.  § (4)  bekezdés c)  pontjára – a  miniszterelnök jóváhagyásával – 
a következő utasítást adom ki:

1. §  Az Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
1. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Az Európai Uniós Ügyek Minisztériuma alapadatai a következők:
a) megnevezése: Európai Uniós Ügyek Minisztériuma (a továbbiakban: minisztérium);
b) rövidítése: EUM;
c) angol megnevezése: Ministry of European Union Affairs;
d) német megnevezése: Ministerium für Angelegenheiten der Europäischen Union;
e) francia megnevezése: Ministère des Affaires de l’Union Européenne;
f ) címe: 1051 Budapest, Arany János utca 25.;
g) postafiókcíme: 1358 Budapest, Pf. 18;
h) vezetője (fejezet felügyeletét ellátó szerv vezetője): európai uniós ügyekért felelős miniszter (a továbbiakban: 
miniszter);
i) alapítója: Országgyűlés;
j) alapítás dátuma: 2023. augusztus 1.;
k) alapító okirat kelte, száma: 2023. augusztus 1., KIHÁT/1043/3/2023.;
l) jogállása: törvény által létrehozott központi államigazgatási szerv, központi kormányzati igazgatási szerv, 
a  miniszter munkaszerve; költségvetési törvény által meghatározott, a  központi költségvetésben fejezetet alkotó, 
központi költségvetési szerv;
m) előirányzat feletti rendelkezési jogosultsága: teljes jogkörrel rendelkező;
n) számlavezetője: Magyar Államkincstár;
o) előirányzat-felhasználási keretszámla száma: 10032000-00005661-06010018;
p) adóigazgatási azonosító száma: 15848824-1-41;
q) PIR törzsszáma: 848820;
r) szakágazati besorolása: 841103 Minisztériumok tevékenysége;
s) alaptevékenységei kormányzati funkció szerinti besorolása:
sa) 011120 Kormányzati igazgatási tevékenység,
sb) 011310 Külügyek igazgatása,
sc) 013210 Átfogó tervezési és statisztikai szolgáltatások,
sd) 016080 Kiemelt állami és önkormányzati rendezvények,
se) 049010 Máshova nem sorolt gazdasági ügyek.”

2. §  Az Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
17. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„17. § A közigazgatási államtitkár közvetlenül irányítja
a) az európai uniós jogi ügyekért felelős helyettes államtitkár,
b) az Európa-politikáért felelős helyettes államtitkár (európai igazgató),
c) az Európai Unió Tanácsa 2024. második félévi magyar elnöksége operatív feladatainak előkészítéséért és 
lebonyolításáért felelős kormánybiztossal együttműködve az  Európai Unió Tanácsa magyar elnöksége operatív 
feladataiért felelős helyettes államtitkár
tevékenységét.”



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	64.	szám	 6351

3. §  Az Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
20. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A közigazgatási államtitkárt akadályoztatása vagy távolléte esetén
a) a minisztériumi hivatali egységek összehangolt működésével kapcsolatos feladatkörében a  titkárságvezetője, 
együttes akadályoztatásuk vagy távollétük esetén az  európai uniós jogi ügyekért felelős helyettes államtitkár 
helyettesíti,
b) a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez kapcsolódó igazgatási feladatkörében a  titkárságvezetője, 
együttes akadályoztatásuk vagy távollétük esetén az  európai uniós jogi ügyekért felelős helyettes államtitkár 
helyettesíti,
c) az európai uniós ügyekkel összefüggő szakmai feladatai körében az  Európa-politikáért felelős helyettes 
államtitkár (európai igazgató), együttes távollétük esetén az  EU Koordinációs és Elnökségi Főosztály vezetője 
helyettesíti,
d) a gazdasági ügyekkel összefüggő feladatai tekintetében az  Állandó Képviselet Gazdálkodásfelügyeleti és 
Költségvetési Főosztály vezetője, együttes akadályoztatásuk vagy távollétük esetén a Jogi és Szolgáltatási Főosztály 
vezetője helyettesíti,
e) a 16.  § szerinti feladatkörében az  európai uniós jogi ügyekért felelős helyettes államtitkár, együttes 
akadályoztatásuk vagy távollétük esetén a közigazgatási államtitkár titkárságvezetője helyettesíti.”

4. §  Az Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
27. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„27. § A minisztériumban
a) európai uniós jogi ügyekért felelős helyettes államtitkár,
b) Európa-politikáért felelős helyettes államtitkár,
c) az Európai Unió Tanácsa magyar elnöksége operatív feladataiért felelős helyettes államtitkár
működik.”

5. §  Az Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
29. §-a a következő 13. ponttal egészül ki:
(Az európai uniós jogi ügyekért felelős helyettes államtitkár)
„13. gondoskodik a  hazai források és az  európai uniós források tekintetében az  Európai Unió működéséről szóló 
Szerződés 107. cikk (1) bekezdésének hatálya alá tartozó állami támogatások versenyszempontú vizsgálatáról.”

6. §  Az Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
30. §-a a következő d) ponttal egészül ki:
(Az európai uniós jogi ügyekért felelős helyettes államtitkár irányítja)
„d) a Támogatásokat Vizsgáló Iroda”
(vezetőjének tevékenységét.)

7. §  Az Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
83. § a) pont ab) alpontjában az „a szervezeti és” szövegrész helyébe az „az európai uniós” szöveg lép.

8. § (1) Az  Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
1. melléklete az 1. melléklet szerint módosul.

 (2) Az  Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
2. melléklete a 2. melléklet szerint módosul.

 (3) Az  Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
3. melléklete helyébe a 3. melléklet lép.
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9. §  Hatályát veszti az Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) 
EUM utasítás
a) 12. alcíme,
b) 84. § (2) bekezdés c) pontja.

10. §  Ez az utasítás 2024. január 1-jén lép hatályba.

  Dr. Bóka János s. k.,
  európai uniós ügyekért felelős miniszter

Jóváhagyom:

  Orbán Viktor s. k.,
  miniszterelnök

1. melléklet a 7/2023. (XII. 28.) EUM utasításhoz

 1. Az  Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
1. melléklet 1.0.0.4. alcím 1. pontja a következő k) alponttal egészül ki:
(Az Ellenőrzési Főosztály mint a minisztérium belső ellenőrzési egysége)
„k) a  külső ellenőrzések során szakmai segítséget nyújt az  ellenőrzött szervezeti egységeknek, figyelemmel kíséri 
az ellenőrző szervek ellenőrzései során javasolt intézkedések megvalósítását, és éves bontásban nyilvántartást vezet 
a külső ellenőrzések javaslatai alapján készült intézkedési tervek végrehajtásáról.”

 2. Az  Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
1. melléklet 1.1.0.1. alcím 1. pontja a következő h) alponttal egészül ki:
(A Közigazgatási Államtitkári Titkárság az 53. §-ban meghatározott feladatokon túl koordinációs feladatai körében)
„h) együttműködik a  Miniszterelnöki Kormányirodával a  Stratégiai Kabinet üléseinek előkészítésében és 
az ülésekhez kapcsolódó feladatok ellátásában.”

 3. Az  Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
1. melléklet 1.1.0.3. alcím 2. pont l) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A Biztonsági Főosztály funkcionális feladatai körében)
„l) a  feladatainak ellátásához kapcsolódó informatikai rendszerek, különösen a  NEMZETI, EU, és NATO rendszerek 
vonatkozásában gyakorolja a  szakmai felügyeletet, ennek keretében az  informatikai rendszerek működtetéséhez 
kapcsolódóan kötött szerződések vonatkozásában igazolja a szakmai teljesítést,”

 4. Az  Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
1. melléklet 1.1.0.3. alcím 3. pont e) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A Biztonsági Főosztály a minősített adat védelmével összefüggő feladatai körében)
„e) ellátja a szervezeti egységeket ügykezelési segédletekkel (belső átadókönyvek, bélyegzők),”

 5. Az  Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
1. melléklet 1.1.1.2. alcím 2. pont d) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Az EU Jogi Megfelelésvizsgálati Főosztály funkcionális feladatai körében)
„d) működteti a  Szolgáltatási Notifikációs Központot, a  szolgáltatásnyújtás korlátozásainak jogszabályban 
meghatározott bejelentési eljárásához kapcsolódóan ellátja a külön jogszabályban meghatározott feladatokat,”
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 6. Az  Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
1. melléklete a következő 1.1.1.5. alcímmel egészül ki:
„1.1.1.5. Támogatásokat Vizsgáló Iroda
1. A  Támogatásokat Vizsgáló Iroda az  állami támogatások európai uniós versenyjogi szempontú vizsgálatával 
összefüggő feladatkörében
a) gondoskodik a miniszter feladat- és hatáskörébe tartozó, az Európai Unió működéséről szóló szerződés 107. cikk 
(1)  bekezdésének hatálya alá tartozó állami támogatások versenyszempontú vizsgálatának hazai koordinálásáról, 
különös tekintettel az európai uniós jogi aktusok állami támogatási rendelkezéseinek való megfelelés biztosításáról, 
valamint az Európai Bizottsággal való együttműködésről,
b) felel az  európai uniós versenyjogi értelemben vett állami támogatásokkal kapcsolatos eljárásról és a  regionális 
támogatási térképről szóló jogszabály szakmai előkészítéséért,
c) a  miniszter feladat- és hatáskörébe tartozó állami támogatások versenyszempontú vizsgálata keretében, illetve 
konkrét támogatási intézkedések kapcsán érkező európai bizottsági megkeresés esetén koordinálja a  hazai 
álláspont kialakítását,
d) az  európai uniós versenyjogi értelemben vett állami támogatásokkal kapcsolatos eljárásról és a  regionális 
támogatási térképről szóló jogszabályban foglaltak alapján kapcsolatot tart a hazai támogatást nyújtókkal,
e) ellátja a miniszternek az európai uniós versenyjogi értelemben vett állami támogatásokkal kapcsolatos eljárásról 
és a regionális támogatási térképről szóló jogszabályban meghatározott feladatait,
f ) az uniós állami támogatási szabályok szerint az Európai Bizottság jóváhagyását igénylő támogatási tervezeteket 
jóváhagyásra megküldi az  Európai Bizottságnak, az  (EU) 2015/2282 rendelettel módosított, az  Európai Unió 
Működéséről szóló Szerződés 108. cikkének alkalmazására vonatkozó részletes szabályok megállapításáról szóló (EU) 
2015/1589 tanácsi rendelet végrehajtásáról szóló 794/2004/EK bizottsági rendeletben foglalt formai követelmények 
figyelembevételével, valamint a jóváhagyásra irányuló eljárásban képviseli a hazai álláspontot az Európai Bizottság 
felé,
g) a  csekély összegű támogatásokra vonatkozó rendeletek hatálya alá tartozó támogatási tervezetek esetén 
–  az  állami támogatási szabályokkal való összeegyeztethetőség esetén – engedélyezi a  támogatási intézkedés 
bevezetését,
h) a  csoportmentességi rendeletek hatálya alá tartozó támogatási tervezetek esetén – az  állami támogatási 
szabályokkal való összeegyeztethetőség esetén – engedélyezi a  támogatási intézkedés bevezetését, valamint 
–  az  uniós szabályokkal összhangban, a  támogatást nyújtó által megadott adatok alapján – tájékoztatja arról 
az Európai Bizottságot,
i) az  európai uniós versenyjogi értelemben vett állami támogatásokkal kapcsolatos eljárásról és a  regionális 
támogatási térképről szóló jogszabály értelmében a  támogatási program alapján készített pályázati felhívások 
esetén vizsgálja azok hazai, illetve európai uniós jogszabályokkal való összhangját,
j) az  Európai Bizottság számára a  támogatást nyújtó szervezetektől származó információk alapján éves jelentést 
készít a  támogatásokat tartalmazó programokról, a  Tanács az  Európai Unió működéséről szóló szerződés 
108.  cikkének alkalmazására vonatkozó részletes szabályok megállapításáról szóló, 2015. július 13-i 2015/1589 
rendelet 26. cikke alapján,
k) az Európai Bizottság számára a támogatást nyújtó szervezetektől származó információk alapján adatot szolgáltat 
az uniós állami támogatási szabályokon alapuló közzétételi kötelezettség hatálya alá tartozó intézkedésekről,
l) állami támogatási ügyekben, az  állami támogatások versenyszempontú vizsgálatának központi szerveként felel 
az Európai Bizottság illetékes főigazgatóságával való kapcsolattartásért,
m) részt vesz az Európai Bizottság mellett működő, állami támogatásokkal foglalkozó tanácsadó bizottság, valamint 
egyéb tagállami állami támogatási munkacsoportok munkájában,
n) gondoskodik az EKTB állami támogatások szakértői csoport működésének koordinálásáról,
o) az uniós állami támogatási joganyag és joggyakorlat folyamatos változására tekintettel tájékoztatja a támogatást 
nyújtókat a  változásokról, ennek érdekében különböző ismeretterjesztő, tájékoztató anyagokat készít, honlapot 
működtet az uniós állami támogatási szabályokról,
p) segíti a támogatást nyújtókat az európai uniós állami támogatási szabályok értelmezésében és alkalmazásában,
q) véleményezi az  állami támogatásokra vonatkozó uniós jogszabálytervezeteket, koordinálja a  kapcsolódó 
kormányzati álláspont kialakítását, valamint képviseli azt az Európai Bizottság felé,
r) a  feladatkörébe tartozó ügyekben felelős az  Európai Unió tagállamaival, az  Európai Bizottsággal és más 
nemzetközi szervezetekkel való kapcsolattartásért,
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s) a  feladatkörébe tartozó ügyekben kapcsolatot tart a  hazai és külföldi társminisztériumokkal, illetve e  külföldi 
szakmai körök szervezeteivel, Magyarország Európai Unió mellett működő Állandó Képviseletére delegált 
szakdiplomatákkal, az Európai Bizottság érintett képviselőivel.”

 7. Hatályát veszti az Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) 
EUM utasítás 1. melléklet
a) 1.1.0.3. alcím 2. pont i) alpontja,
b) 1.1.0.5. alcím 1. pont a) alpontja,
c) 1.1.0.5. alcím 4. pont j) és k) alpontja,
d) 1.1.1.2. alcím 2. pont f ) alpontja,
e) 1.1.4. alcíme.

2. melléklet a 7/2023. (XII. 28.) EUM utasításhoz

Az  Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás 
2. mellékletében foglalt táblázat helyébe a következő táblázat lép:
„

Irányító minisztériumi felsővezető Szervezeti egység

1. Miniszter

1.0.0.1. Miniszteri Kabinet

1.0.0.1.1. Miniszteri Titkárság

1.0.0.2. Miniszteri Programiroda

1.0.0.3. Miniszteri Sajtóiroda

1.0.0.4. Ellenőrzési Főosztály

1.0.0.5. Miniszteri Biztosi Titkárság

1.0.0.6. Állandó Képviselet

1.1. Közigazgatási államtitkár

1.1.0.1. Közigazgatási Államtitkári Titkárság

1.1.0.2. Személyügyi Főosztály

1.1.0.3. Biztonsági Főosztály

1.1.0.4. Pénzügyi és Számviteli Főosztály

1.1.0.5. Állandó Képviselet Gazdálkodásfelügyeleti és Költségvetési 
Főosztály

1.1.0.6. Jogi és Szolgáltatási Főosztály

1.1.1. Európai uniós jogi ügyekért felelős helyettes államtitkár

1.1.1.1. Európai Uniós Jogi Ügyekért Felelős Helyettes Államtitkári 
Titkárság

1.1.1.2. EU Jogi Megfelelésvizsgálati Főosztály

1.1.1.2.1. Kötelezettségszegési Osztály

1.1.1.3. Kiemelt Ügyek Főosztálya

1.1.1.4. Európai Bírósági Főosztály

1.1.1.5. Támogatásokat Vizsgáló Iroda

1.1.1.5.1. Horizontális Állami Támogatási Ügyek Osztály

1.1.1.5.2. Kiemelt Ágazatokra Vonatkozó Állami Támogatások Osztály

1.1.1.5.3. Mezőgazdasági, Halászati, Erdészeti és Vidékfejlesztési 
Támogatások Osztály
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1.1.2. Európa-politikáért felelős helyettes államtitkár (európai igazgató)

1.1.2.1. Európa-politikáért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság

1.1.2.2. EU Koordinációs és Elnökségi Főosztály

1.1.2.2.1. Koordinációs Osztály (EKTB Titkárság)

1.1.2.2.2. Intézményi Osztály

1.1.2.2.3. EU-elnökségi Osztály

1.1.2.3. Európai Uniós Általános Ügyek, Gazdaságpolitikai és Migrációs 
Főosztály

1.1.2.3.1. Általános és Külügyek Osztály

1.1.2.3.2. EU Gazdaságpolitikai Osztály

1.1.2.3.3. Migrációs, Bel- és Igazságügyi Osztály

1.1.2.4. Európai Uniós Ágazati Politikák Koordinációjáért Felelős 
Főosztály

1.1.2.4.1. Infrastrukturális és Környezetügyi Ágazati Osztály

1.1.2.4.2. Humán Ágazati Politikai Osztály

1.1.2.4.3. Versenyképességi és Mezőgazdasági Ágazati Osztály

1.1.3. Az Európai Unió Tanácsa magyar elnöksége operatív feladataiért felelős helyettes államtitkár

1.1.3.1. Európai Unió Tanácsa Magyar Elnöksége Operatív Feladataiért 
Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság

1.1.3.2. Elnökségi Kommunikációs és Informatikai Főosztály

1.1.3.3. Elnökségi Rendezvényszervezési és Protokoll Főosztály

1.1.3.4. Elnökségi Gazdálkodási, Jogi és Beszerzési Főosztály

1.2. Parlamenti államtitkár

1.2.0.1. Parlamenti Államtitkári Kabinet

1.2.0.1.1. Parlamenti Államtitkári Titkárság

1.2.0.2. Parlamenti Főosztály

1.2.0.3. EU Politikai Kommunikációért, Személyzetpolitikáért és 
Társadalmi Kapcsolatokért Felelős Főosztály

2. Az Európai Unió Tanácsa 2024. második félévi magyar elnöksége operatív feladatainak előkészítéséért és 
lebonyolításáért felelős kormánybiztos

2.0.0.1. Az Európai Unió Tanácsa 2024. Második Félévi Magyar Elnöksége 
Operatív Feladatainak Előkészítéséért és Lebonyolításáért Felelős 
Kormánybiztosi Titkárság

”
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3. melléklet a 7/2023. (XII. 28.) EUM utasításhoz
„3. melléklet a 2/2023. (VIII. 9.) EUM utasításhoz

Az Európai Uniós Ügyek Minisztériuma szervezeti felépítése

”

Miniszteri Kabinet

Miniszteri Titkárság

Közigazgatási 
államtitkár 

Parlamenti 
államtitkár

Biztonsági FőosztályParlamenti Főosztály

EU Politikai 
Kommunikációért, 

Személyzetpolitikáért és 
Társadalmi Kapcsolatokért 

Felelős Főosztály

Pénzügyi és Számviteli 
Főosztály

Titkárság

Ellenőrzési Főosztály

Az Európai Uniós Ügyek Minisztériuma szervezeti felépítése

Állandó Képviselet

Titkárság  Állandó Képviselet 
Gazdálkodásfelügyeleti és 

Költségvetési Főosztály

Miniszteri Biztos

Kabinet

Miniszter

Az Európai Unió Tanácsa 
2024. második félévi magyar 

elnöksége operatív 
feladatainak előkészítéséért 
és lebonyolításáért felelős  

kormánybiztos

Titkárság

EU Koordinációs és 
Elnökségi Főosztály

Titkárság

Koordinációs Osztály 
(EKTB Titkárság)

Európai Uniós Általános 
Ügyek, Gazdaságpolitikai és 

Migrációs Főosztály

EU Gazdaságpolitikai 
Osztály

Általános és Külügyek 
Osztály

Európai Uniós Ágazati 
Politikák Koordinációjáért 

Felelős Főosztály

Humán Ágazati Politikai 
Osztály

Infrastrukturális és 
Környezetügyi Ágazati 

Osztály

Európai uniós jogi ügyekért 

felelős helyettes államtitkár

Európai Bírósági Főosztály

Kiemelt Ügyek Főosztálya

EU Jogi Megfelelésvizsgálati 
Főosztály

Titkárság

Kötelezettségszegési 
Osztály

Európa-politikáért felelős 

helyettes államtitkár 

(európai igazgató)

Intézményi Osztály

Migrációs, Bel- és 
Igazságügyi Osztály

Versenyképességi és 
Mezőgazdasági Ágazati 

Osztály

EU-elnökségi Osztály

Az Európai Unió Tanácsa 
magyar elnöksége operatív 
feladataiért felelős helyettes 

államtitkár

Elnökségi Gazdálkodási, 
Jogi és Beszerzési Főosztály

Elnökségi 
Rendezvényszervezési és 

Protokoll Főosztály

Elnökségi Kommunikációs 
és Informatikai Főosztály

Titkárság

Jogi és Szolgáltatási 
Főosztály

 Személyügyi Főosztály

Miniszteri ProgramirodaMiniszteri Sajtóiroda

Európai Bírósági FőosztályEurópai Bírósági Főosztály

Európai Bírósági Főosztály
Támogatásokat Vizsgáló 

Iroda

Mezőgazdasági, Halászati, 
Erdészeti és 

Vidékfejlesztési 
Támogatások Osztály

Kiemelt Ágazatokra 
Vonatkozó Állami 

Támogatások Osztály

Horizontális Állami 
Támogatási Ügyek Osztály

Miniszteri Biztosi Titkárság
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Az építési és közlekedési miniszter 20/2023. (XII. 28.) ÉKM utasítása  
az Építési és Közlekedési Minisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló  
2/2022. (XII. 28.) ÉKM utasítás módosításáról

A kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény 19.  § (4)  bekezdésében meghatározott hatáskörömben eljárva, 
figyelemmel a  jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23.  § (4)  bekezdés c)  pontjára – a  miniszterelnök jóváhagyásával – 
a következő utasítást adom ki:

1. § (1) Az  Építési és Közlekedési Minisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2022. (XII. 28.) ÉKM utasítás 
(a továbbiakban: SzMSz) 1. melléklete az 1. melléklet szerint módosul.

 (2) Az SzMSz 1. függeléke helyébe az 1. függelék lép.
 (3) Az SzMSz 2. függeléke helyébe a 2. függelék lép.
 (4) Az SzMSz 3. függeléke helyébe a 3. függelék lép.
 (5) Az SzMSz 4. függeléke helyébe a 4. függelék lép.
 (6) Az SzMSz 5. függeléke helyébe az 5. függelék lép.

2. §  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

  Lázár János s. k.,
  építési és közlekedési miniszter

Jóváhagyom:

  Orbán Viktor s. k.,
  miniszterelnök

1. melléklet a 20/2023. (XII. 28.) ÉKM utasításhoz

1. §  Az SzMSz 1. melléklet 5. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„5. § (1) A miniszter munkájának segítése és feladatainak ellátása érdekében kabinet és titkárság működik.
(2) A miniszteri kabinet tevékenységére vonatkozóan a miniszterhelyettes szakmai koordinációt lát el.”

2. §  Az SzMSz 1. melléklet 18. §-a a következő g) ponttal egészül ki:
(A parlamenti államtitkár közvetlenül irányítja)
„g) az Állami Beruházási Törvény Végrehajtásáért Felelős Főosztály vezetőjének”
(tevékenységét.)

3. §  Az SzMSz 1. melléklet 28. §-a a következő o) ponttal egészül ki:
(A közlekedésért felelős államtitkár felelőssége keretében ellátja a  Statútum rendelet 102/A.  §-ában meghatározott 
feladatokat, így különösen)
„o) koordinálja a hivatalos statisztikai tevékenységgel kapcsolatos feladatokat a hivatalos statisztikai tevékenységre 
vonatkozó jogszabályokban és a Nemzeti Statisztika Gyakorlati Kódexében megfogalmazott követelményeknek való 
megfelelésért.”

4. §  Az SzMSz 1. melléklet 34. § (3) bekezdése a következő i) ponttal egészül ki:
(A helyettes államtitkár feladat- és hatáskörei elsősorban a következők:)
„i) szakterülete tekintetében ellátja a hivatalos statisztikai tevékenység vonatkozásában felmerülő feladatokat.”
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5. §  Az SzMSz 1. melléklet 66. §-a a következő n)–s) ponttal egészül ki:
(Az építészeti stratégiáért felelős helyettes államtitkár segíti az építészeti államtitkárt a minisztérium építészeti, építészeti 
stratégiai és szakmai kapcsolattartás hatáskörébe tartozó feladatai ellátásában, amelynek keretében)
„n) ellátja a  miniszter világörökségi, valamint a  világörökségi várományos területekkel kapcsolatos, a Vötv.-ben és 
végrehajtási rendeleteiben meghatározott feladatait,
o) gondoskodik a  világörökségi és világörökségi várományos területek közhiteles hatósági nyilvántartásának 
vezetéséről,
p) kapcsolatot tart a hazai világörökségi helyszínek világörökségi gondnokságaival,
q) ellátja az  EGT és Norvég Finanszírozási Mechanizmusok 2014–2021-es időszakában a  Kultúra program alatti 
örökségvédelemmel összefüggő, a  HU07 Kulturális és természeti örökség megőrzése és megújítása program, 
valamint a  HU11 Kapacitásfejlesztés és intézményközi együttműködés program HU11-0008-PP4-2013 
azonosító számú, A kulturális örökség gazdasági és társadalmi hatásainak feltárása elnevezésű projekt tekintetében 
a projektgazda feladatait, fenntartási időszak alatti és a projekt lezárási feladatokat,
r) a miniszter által átruházott hatáskörben gyakorolja
ra) a Kötv. 61/O. §-a szerinti jogkört,
rb) az Európai Örökség cím elnyerésére pályázó helyszínek nemzeti szintű előzetes kiválasztására vonatkozó eljárási 
szabályokról szóló miniszteri rendelet szerinti jogkört,
s) a  miniszter nevében gyakorolt kiadmányozási jogkörében kiadmányozza a  Vötv.-ben és végrehajtási 
rendeleteiben meghatározott nyilvántartási hatósági és nem hatósági feladatok ellátásával kapcsolatos döntéseket 
és iratokat.”

6. §  Az SzMSz 1. melléklet 74. § 13. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
[A műemlékvédelemért felelős helyettes államtitkár segíti az  építészeti államtitkárt a  minisztérium örökségvédelmi 
(műemlékvédelmi, világörökségi és régészeti) feladat- és hatáskörébe tartozó feladatai ellátásában, amelynek keretében]
„13. ellátja a miniszternek a Kötv.-ben és végrehajtási rendeleteiben meghatározott feladatait,”

7. §  Az SzMSz 1. melléklet 74. §-a a következő 26. és 27. ponttal egészül ki:
[A műemlékvédelemért felelős helyettes államtitkár segíti az  építészeti államtitkárt a  minisztérium örökségvédelmi 
(műemlékvédelmi, világörökségi és régészeti) feladat- és hatáskörébe tartozó feladatai ellátásában, amelynek keretében]
„26. az  építészeti stratégiáért felelős helyettes államtitkár akadályoztatása esetén kiadmányozza az  Országos 
Építészeti Tervtanács működésével összefüggésben keletkező iratokat,
27. az  építészeti államtitkár és az  építészeti stratégiáért felelős helyettes államtitkár akadályoztatása vagy vele 
szemben fennálló összeférhetetlenségi ok esetén ellátja az Országos Építészeti Tervtanács elnökének feladatait.”

8. §  Az SzMSz 1. melléklet 75. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„75. § A műemlékvédelemért felelős helyettes államtitkár közvetlenül irányítja
a) a Műemléki Főosztály,
b) a Régészeti Főosztály,
c) a Műemlékfejlesztési Főosztály,
d) az Örökségvédelmi Szabályozási Főosztály
vezetőjének a tevékenységét.”

9. §  Az SzMSz 1. melléklet 85. § (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(3) A közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes államtitkár közvetlenül irányítja
a) a Hatósági Támogató és Minőségbiztosítási Főosztály vezetőjének,
b) a Hatósági Felügyeleti Főosztály vezetőjének,
c) a Légügyi Szakszolgálati Hatósági Főosztály vezetőjének,
d) a Légügyi Felügyeleti Hatósági Főosztály vezetőjének,
e) a Légügyi Kockázatértékelési Hatósági Főosztály vezetőjének,
f ) a Léginavigációs és Repülőtéri Hatósági Főosztály vezetőjének,
g) a Vasúti Hatósági Főosztály vezetőjének,
h) a Hajózási Hatósági Főosztály vezetőjének,
i) a Közúti Gépjármű-közlekedési Hatósági Főosztály vezetőjének,
j) a Vasúti Igazgatási Szerv vezetőjének,
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k) a Közúti Közlekedési Ellenőrzési Főosztály vezetőjének és
l) a Légügyi Főigazgató
tevékenységét.”

10. §  Az SzMSz 1. melléklete a következő 105/A. §-sal egészül ki:
„105/A.  § (1) A  minisztérium tekintetében a  főosztályvezető, az  osztályvezető, illetve az  ügyintéző – a  (2) és 
(3)  bekezdésben foglalt kivételekkel – nem rendelkezik kiadmányozási jogkörrel. E  rendelkezés az  elektronikus 
levelezést nem érinti.
(2) Jelen Szabályzatban meghatározott esetekben, jogszabály rendelkezése alapján, hatósági eljárás során, valamint 
helyettesítés esetén az (1) bekezdésben meghatározott személyek kiadmányozási jogkörrel rendelkezhetnek.
(3) A  magasépítésért felelős helyettes államtitkár, az  útépítésekért felelős helyettes államtitkár, a  vasútépítésért 
felelős helyettes államtitkár, az állami beruházások támogatásáért felelős helyettes államtitkár, valamint a víziközmű, 
hulladékgazdálkodási és energetikai beruházásokért felelős helyettes államtitkár a  feladat- és hatáskörébe tartozó 
beruházások tekintetében az  irányítása alá tartozó önálló szervezeti egység ügyrendjében az  (1)  bekezdésben 
meghatározott személyek számára kiadmányozási jogot biztosíthat.
(4) Az  (1)  bekezdéstől eltérően a  közlekedési hatósági ügyekben a  kiadmányozási jogot a  főosztályvezető, 
az osztályvezető, valamint az ügyintéző a 106. §-ban, valamint az önálló szervezeti egység ügyrendjében foglaltak 
szerint gyakorolja.
(5) Az (1) bekezdésben foglaltaktól a miniszter eltérően rendelkezhet.”

11. §  Az SzMSz 1. melléklet 106. § (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(2) A Közúti Közlekedési Ellenőrzési Főosztály feladatkörébe tartozó elsőfokú hatósági döntéseket a hatósági jogkör 
gyakorlójának nevében és megbízásából a Közúti Közlekedési Ellenőrzési Főosztály vezetője kiadmányozza.”

12. §  Az SzMSz 1. melléklet
a) 18.  § a)  pontjában a  „magasépítési beruházások támogatásáért” szövegrész helyébe a  „magasépítésért” 

szöveg,
b) 18. § b) pontjában az „útépítési beruházások támogatásáért” szövegrész helyébe az „útépítésekért” szöveg,
c) 25. § e) pontjában a „Műtárgyfelügyeleti Hatósági” szövegrész helyébe a „Kulturális Javak” szöveg,
d) 33.  § e)  pontjában a  „magasépítési beruházások támogatásáért” szövegrész helyébe a  „magasépítésért” 

szöveg,
e) 33. § f ) pontjában az „útépítési beruházások támogatásáért” szövegrész helyébe az „útépítésekért” szöveg,
f ) 33. § g) pontjában a „vasúti beruházások támogatásáért” szövegrész helyébe a „vasútépítésért” szöveg,
g) 87. §-ában a „Hatósági Felügyeleti” szövegrészek helyébe a „Hatósági Támogató” szöveg,
h) 106.  § (7) és (9)  bekezdésében a „Hatósági Felügyeleti és Minőségbiztosítási Főosztály” szövegrész helyébe 

a „Hatósági Felügyeleti Főosztály” szöveg
lép.

13. §  Hatályát veszti az SzMSz 1. melléklet
a) 74. § nyitó szövegrészében a „ , világörökségi” szövegrész,
b) 74. § 14., 15. és 19. pontja,
c) 74. § 23. pont a) alpontjában a „szerinti, valamint 61/O. §-a” szövegrész,
d) 74. § 23. pont b) alpontja,
e) 74. § 24. pont b) alpontjában az „és végrehajtási rendeleteiben, valamint a Vötv.-ben” szövegrész,
f ) 82. § (5) bekezdés h) pontja,
g) 105. § (5) és (6) bekezdése,
h) 106. § (5) bekezdése.
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1. függelék a 20/2023. (XII. 28.) ÉKM utasításhoz

„1. függelék

1. függelék a(z) …/2023. (.. . .. .) ÉKM utasításhoz

Miniszter

Közigazgatási 
Államtitkár 

Biztonsági, 
Iratkezelési és 
Ügyfélszolgálati 

Főosztály 

Biztonsági 
Osztály 

Iratkezelési 
Osztály 

Belső 
Ellenőrzési 
Főosztály

Gazdasági 
Ügyekért Felelős 

Helyettes 
Államtitkár 

Gazdálkodási 
Főosztály 

Pénzügyi 
Osztály 

Számviteli és 
Kontrolling 

Osztály 

Illetmény-
gazdálkodási 

Osztály 

Projektf inanszírozási 
Osztály

Költségelemző és 
Hatósági Bevétel 
Beszedési Osztály

Költségvetési 
Főosztály 

Fejezeti 
Pénzügyi és 

Tervezési 
Osztály 

Fejezeti 
Számviteli 
Osztály 

Működést 
Támogató 
Főosztály

Operatív 
Ellátási 
Osztály

Humánpolitikai 
Főosztály

Személyügyi 
Osztály

Személyügyi 
Nyilvántartási 

Osztály

Titkárság 

Közbeszerzésekért, 
Társaságfelügyeletért és 
Vagyongazdálkodásért 

Felelős Helyettes 
Államtitkár 

Társaságfelügyeletért és 
Támogatásokért Felelős 

Főosztály

Jogi és Gazdálkodás-
ellenőrzési Osztály

Támogatáskezelési 
Osztály

Vagyongazdálkodási 
Főosztály

Vagyon-

gazdálkodási 
Koordinációs 

Osztály

Közbeszerzési 
Főosztály

Közbeszerzési 
Osztály

Beszerzési és 
Közbeszerzési 

Ellenőrzési 
Osztály

Koncessziós 
Főosztály

Autópálya 
Koncessziós 

Osztály

Dohánykoncessziós 
Osztály

Titkárság

Jogi, Koordinációs és 
Nemzetközi Ügyekért 

Felelős Helyettes 
Államtitkár

Perképviseleti, 
Adatvédelmi és 

Szerződéses Ügyek 
Főosztálya

Magánjogi, 
Adatvédelmi és 

Képviseleti 
Osztály

Kodif ikációs 
Főosztály

Építési és 
Beruházási Jogi 

Osztály

Közlekedési Jogi 
Osztály

Koordinációs  
Főosztály

Kormányzati és 
Szervezeti 

Koordinációs
Osztály

Nemzetközi 
Főosztály

Nemzetközi és 
Európai Uniós 
Ügyek Osztálya

Titkárság

Állami Beruházások 
Támogatásáért Felelős 
Helyettes  Államtitkár

Titkárság Beruházás 
Vagyongazdálkodási 

Főosztály

Beruházás 
Vagyonkezelési és 
Vagyonrendezési 

Osztály

Pénzügyi 
Támogatási 
Főosztály

Beruházási 
Pénzügyi 
Osztály

Beruházási 
Számviteli 

Osztály

Beruházás 
Kontrolling 

Osztály

Területszerzési  
Főosztály

Területszerzési 
Osztály

Területnyilvántartási 
Osztály

Fejlesztési Források 
Főosztály

Fejlesztési 
Források 
Osztály

Fejlesztési 
Források 

Elszámolás
a Osztály

Titkárság

Építészeti Államtitkár

Építészeti 
Stratégiáért 

Felelős Helyettes 
Államtitkár

Építészeti  
Stratégiai 
Főosztály 

Építészeti  
Szabályozási 

Osztály

Szakmai Kapcsola-
tokért Felelős 

Főosztály 

Világörökségi 
Osztály

Titkárság

Építésgazdaságért 
Felelős Helyettes 

Államtitkár

Építésgazdaságért 
Felelős Főosztály

Árelemző Osztály

Építésinnovációs 
Főosztály

Építési 
Termék 
Osztály

Titkárság

Műemlékvédelemért Felelős 
Helyettes Államtitkár

Műemléki 
Főosztály

Műemléki 
Szakértői 
Osztály 

Műemléki 
Nyilvántartási 

Osztály

Régészeti 
Főosztály 

Műemlékfejlesztési 
Főosztály

Műemléki 
Tervezési 
Osztály

Műemléki Kutatási 
Osztály

Műtárgykezelési 
és Restaurátor 

Osztály

Örökségvédelmi 
Szabályozási Főosztály 

Titkárság

Területi Tervezésért és 

Építésügyi Igazgatásért Felelős 
Helyettes Államtitkár

Településtervezési és 
Területrendezési 

Főosztály 

Területrendezési 
Osztály

Településrendezési és 
Szabályozási Osztály

Településfejlesztési 
Osztály

Építésügyi 
Igazgatási 
Főosztály

Építésügyi 
Hatósági 
Osztály

Építésügyi 
Szabályozási és 
Dokumentációs 

Osztály

Építésügyi 
Igazgatást 

Támogató  Osztály

Titkárság

Országos 
Építészeti
Tervtanács

Államtitkári 
Kabinet

Titkárság 

Támogatáskezelési 
Főosztály

Kulturális Javak 
Főosztály

Állami Beruházások 
Társadalmi 

Koordinációjáért Felelős 
Államtitkár

Állami Beruházások 
Társadalmi 

Koordinációért 
Felelős Főosztály

Államtitkári 
Kabinet

Parlamenti 
Osztály

Titkárság 

Parlamenti Államtitkár Közlekedési Államtitkár

Miniszteri 
Kabinet

Miniszteri 
Titkárság

Miniszteri Biztos

Miniszteri Biztos 
Titkársága
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1. függelék a(z) …/2023. (.. . .. .) ÉKM utasításhoz

Miniszter

Közigazgatási Államtitkár Parlamenti Államtitkár

Útépítésekért  Felelős 
Helyettes Államtitkár

Közúti Beruházás 
Lebonyolítási Főosztály

Nyugat-dunántúli 
Beruházási Lebonyolítási 

Osztály

Közép-dunántúli 
Beruházási 

Lebonyolítási Osztály

Dél-dunántúli Beruházási 
Lebonyolításu Osztály

Közép-magyarországi Beruházás 
Lebonyolítási Osztály

Dél-alföldi Beruházás 
Lebonyolítási Osztály

Észak-magyarországi Beruházás 
Lebonyolítási Osztály

Észak-alföldi Beruházás 
Lebolnyolítási Osztály

Közúti Garanciakezelési Osztály

Közúti 
Lebonyolítástámogatási 

Főosztály

Beszerzéstámogatási 
és Refernciakezelési 

Osztály

Változáskezelési és 
Lebonyolítás-

támogatási Osztály

Közúti Koordinációs és 
Adatnyivántartási Főosztály

Közúti Koordinációs 
Osztály

Adatnyilvántartási 
Osztály

Közúti Műszaki Ellnőrzési Osztály

Kelet-magyaroszági 
Műszaki  Ellenőrzési 

Osztály

Nyugat-magyarországi 
Műszaki  Ellenőrzési Osztály

Műszaki Szakértői 
Osztály

Közúti 
Területbiztosítási 

Főosztály

Területelőkészítési 
Osztály

Közműkezelési 
Osztály

Közúti 
Tervellenőrzési 

Főosztály

Viziközmű, Hulladékgazdálkodási és 
Energetikai Beruházásokért Felelős 

Helyettes Államtitkár

Viziközmű Beruházásokért 
Felelős Főosztály

Ivóvíz Beruházásokért Felelős 
Osztály

Szennyvíz Beruházásokért 
Felelős Osztály

Hulladékgazdálkodási 
Beruházásokért Felelős 

Főosztály

Energetikai Beruházásokért 
Felelős Főosztály

Távhő Beruházásokért 
Felelős  Osztály

Viziközmű, Hulladélkgazdálkodási és 
Energetikia Beruházásokat Támogató 

Főosztály

Szerződésteljesítési- és 
Előrehaladás Ellenőrzési 

Osztály

Viziközmű, 
Hulladékgazdálkodási és 

Energetikai Beruházásokat 
Támogató Műszaki Osztály

Titkárság

Vasútépítésért Felelős Helyettes 
Államtitkár

Vasúti Beruházás 
Lebonyolító Főosztály

Vasúti Beruházás 
Lebonyolítási 

Osztály I.

Vasúti Beruházás 
Lebonyolítási Osztály  

II.

Vasúti Beruházás 
Lebonyolítási 

Osztály  III.

Vasúti Beruházás 
Lebonyolítási 
Osztály   IV.

Vasúti 
Lebonyolítástámo-

gatási Főosztály

Szalkmai 
Adatnyilvántartási 
és Ügyiratkezelési 

Osztály

Vasúti Beszerzés- és 
Lebonyolítás-

támogtási Osztály

Vasúti Műszaki 
Támogató Főosztály

Vasúti 
Projektfejlesztési és 
Garanciális Osztály

Területelőkészítési és 
Közműkezelési Osztály

Magasépítésért Felelős 
Helyettes Államtitkár

Magasépítési 
Támogatási 
Főosztály

Beszerzéstámogatási és 
Változáskezelési Osztály

Garancia- és Referencia-
kezelési Osztály

Költségszakértői Osztály

Közmű és Szakági  Fejlesztési 
Osztály

Tervellenőrzési Osztály

Műszaki Ellenőrzési 
Osztály

Sport- és 
Turisztikai 
Fejlesztések 
Főosztály

Kiemelt 
Létesítmény-

fejlesztési 
Osztály

Sportlétesítmény
-fejlesztési 

Osztály

Energetikai 
Fejlesztési Osztály

Turisztikai Fejlesztési 
Osztály

Köznevelési 
Fejlesztések 
Főosztály

Közoktatási 
Beruházások 

Osztály

Programszerű 
Beruházások 

Osztály

Szakképzési 
Beruházások

Osztály

Közintézményi és Települési 
Fejlesztések Főosztály

Egészségügyi Beruházások 
Osztály

Közintézményi Fejlesztések 
Osztály

Települési Fejlesztések Osztály

IMCS Beruházási Lebonyolítási 
Osztály

Titkárság

Állami Beruházási Törvény 
végrehajtásáért Felelős Főosztály

Koordinációs 
Osztály

Szabályozási és 
Monitoring Osztály

Államtitkári Kabinet

Szakmai 
Támogató 

Osztály

Titkárság

Információmenedzsment 
Főosztály

IT Üzemeltetési  
Osztály

IT Projektmenedzsment 
Osztály 

Adatkezelési Osztály

Kommunikációs Főosztály

Szakmai Osztály

Koordinációs és  
Szervezési 
Osztály

Állami Beruházások Társadalmi 
Koordinációjáért Felelős Államtitkár Közlekedési Államtitkár

Miniszteri Kabinet

Miniszteri Titkárság

Miniszteri Biztos

Miniszteri Biztos Titkársága

Kommunikációs Főosztály Adatkezelési Osztály
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1. függelék a(z) …/2023. (.. . .. .) ÉKM utasításhoz

Közlekedésért Felelős Államtitkár

Közlekedésstratégiáért Felelős 
Helyettes Államtitkár

Vasúti Infrastruktúra 
Főosztály

Vasúti Infrastruktúra 
Stratégiai Osztály

Vasúti Infarstruktúra 
Működtetési Osztály

Közúti Infrastruktúra 
Főosztály

Közúti  Osztály

Útügyi Műszaki 
Szabályozási Osztály

Útfenntartási és 
Üzemeltetési Osztály

Útdíjszedési és 
Finanszírozási 

Osztály

Gépjármű-közlekedési és 
Vasúti Szabályozási 

Főosztály

Gépjármű-közlekedési 
Osztály

Vasúti Szabályozási 
Osztály

Környezetvédelmi 
Osztály

Közlekedési Szolgáltatási 
Főosztály

Közszolgáltatás 
Szervezési Osztály

Közszolgáltatás 
Stratégiai Osztály

Légi- és Víziközlekedési 
Főosztály

Légiközlekedési Osztály

Viziközlekedési Osztály

CEF  Főosztály

Döntés-előkészítő és 
Végrehajtási Osztály

Titkárság

Közlekedési Hatósági Ügyekért 
Felelős Helyettes Államtitkár

Hatósági Támogató és 
Minőségbiztosítási 

Főosztály

Hatósági Felügyeleti 
Főosztály

Útügyi Hatósági 
Osztály

Légügyi Szakszolgálati 
Hatósági Főosztály

Engedélyezési és 
Vizsgáztatási Osztály

Képzési, Szimulátor 
Engedélyezési és 

Repülésegészségügyi 
Osztály

Légügyi Felügyeleti
Hatósági Főosztály

Üzembentartási Osztály

Repülésműszaki Osztály

Légügyi 
Kockázatértékelési 
Hatósági Főosztály

Fenntartható 
Légiközlekedési és 
Compliance Osztály

Baleset és Súlyos 
Repülőesemény Vizsgálati 

Hatósági Osztály

Légiközlekedés Védelmi 
Osztály

Léginavigációs és 
Repülőtéri Hatósági 

Főosztály

Repülőtéri Osztály

Légiforgalmi és 
Légtérgazdálkodási 

Osztály

Vasúti Hatósági 
Főosztály

Országos Vasúti 
Infrastruktúra Osztály

Városi Vasúti 
Infrastruktúra Osztály

Vasúti 
Járműengedélyeztetési 

Osztály

Vasútbiztonsági Osztály

Vasúti Ellenőrzési 
Osztály

Hajózási Hatósági 
Főosztály

Közúti Gépjármű-
közlekedési Hatósági 

Főosztály

Műszaki Engedélyezési 
Osztály

Járművizsgálati Osztály

Vasúti Igazgatási Szerv Közúti Közlekedési 
Ellenőrzési Főosztály

Dél-kelet Magyarországi 
Régiós Ellenőrzési Osztály

Észak-kelet Magyarországi 
Régiós Ellenőrzési Osztály

Kelet Magyarországi 
Régiós Ellenőrzési Osztály

Dél-nyugat Magyarországi 
Régiós Ellenőrzési Osztály

Észak-nyugat 
Magyarországi Régiós 

Ellenőrzési Osztály

Központi Régiós Ellenőrzési 
Osztály

Forgalmi  Osztály

Piacfelügyeleti és Utasjogi 
Osztály

Légügyi Főigazgató

Titkárság

Államtitkári Kabinet

Titkárság

Közlekedési Stratégiai 
Főosztály

Közlekedésbiztonsági 
Szervezet

Repülési és Baleseti 
Helyszínelési Osztály

Vasúti és Baleseti 
Ügyeleti Osztály

Hajózási Osztály
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2. függelék a 20/2023. (XII. 28.) ÉKM utasításhoz
„2. függelék

AZ ÉPÍTÉSI ÉS KÖZLEKEDÉSI MINISZTÉRIUM 
SZERVEZETI EGYSÉGEINEK FELADATAI

1. A MINISZTER IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ SZERVEZETI EGYSÉGEK

1.1. Miniszteri Kabinet

1.1.1. A  Miniszteri Kabinet segíti a  kabinetfőnököt feladatai ellátásában, melynek során elsősorban koordináló, 
előkészítő és adminisztratív feladatokat lát el, így különösen

1. a  minisztériumon belül koordinálja, tartalmilag és jogilag előkészíti a  miniszter feladat- és hatáskörébe 
tartozó döntéseket és feladatokat,

2. támogatást nyújt és szervezi hivatali teendőit és közéleti szerepléseit,
3. a minisztérium szervezeti egységei számára közvetíti a miniszter utasításait és állásfoglalásait,
4. a  miniszter döntése szerint részt vesz az  egyes szervezeti egységek feladatainak tervezésében, 

előkészítésében és értékelésében,
5. kezdeményezi a  külföldi látogatásokhoz és hazai tárgyalásokhoz szükséges tárgyalási és háttéranyagok 

elkészítését, ezeket véleményezi és rendezi,
6. a miniszter megbízásából megbeszéléseket, egyeztetéseket folytat,
7. a  miniszter előadásaihoz, beszédeihez és írásaihoz javaslatokat készít, vagy a  minisztérium szervezeti 

egységeitől javaslatokat kér, és ezeket véleményezi,
8. szervezi és nyilvántartja a miniszter hivatalos programjait, sajtószerepléseit,
9. kezeli a miniszter személyéhez közvetlenül kapcsolódó levelezést,

10. rendszerezi és döntésre előkészíti a miniszternek címzett ügyirat- és levélforgalmat, eljuttatja a miniszter által 
intézkedésre kiadott anyagokat a hatáskörrel rendelkező szervezeti egységhez,

11. nyilvántartja és szervezi a miniszter országgyűlési kötelezettségeit,
12. kapcsolatot tart a minisztériumokkal és egyéb állami és nem állami szervekkel, hatóságokkal, intézményekkel 

és szervezetekkel,
13. válogatja a  különböző hírforrásokból érkező információkat és gondoskodik a  miniszter megfelelő időben 

történő tájékoztatásáról.

1.1.2. A  Miniszteri Kabinet munkatársa a  protokollfőnök. A  protokollfőnök összehangolja a  miniszter protokolláris 
megjelenéseit, programjait, ennek keretében

1. előkészíti és megszervezi a miniszter és a miniszteri kabinetfőnök protokolláris programjait, rendezvényeit,
2. előkészíti és az ágazati államtitkárok által irányított szervezeti egységek bevonásával szervezi a miniszter által 

adományozható elismerésekkel kapcsolatos rendezvényeket, ünnepségeket,
3. intézi a  Magyarországon megrendezésre kerülő miniszteri szintű többoldalú tanácskozások, konferenciák, 

illetve a nemzetközi szervezetek magyarországi üléseinek protokolláris teendőit,
4. ellátja a miniszter külföldi látogatásainak, rendezvényeinek protokolláris teendőit,
5. ellátja a miniszter által Magyarországra meghívott külföldi személyek és diplomáciai küldöttségek, valamint 

a  miniszter által egyéb okból magas szintűnek minősített külföldi delegációk érkezésével és elutazásával 
kapcsolatos protokolláris feladatokat,

6. ellátja a  miniszter napi munkájához szükséges és a  miniszteri sajtóprogramokhoz kapcsolódó protokolláris 
teendőket. 

1.1.3. A Miniszteri Kabineten osztályként működő Miniszteri Titkárság
1. biztosítja a  miniszter munkájához kapcsolódó adminisztratív és koordinációs feladatok előkészítését és 

folyamatos ellátását, továbbá mindazon ügyek vitelét, melyet a miniszter számára meghatároz,
2. nyilvántartja a kiadmányozási rendre vonatkozóan kiadott egyedi miniszteri utasításokat, 
3. gondoskodik az  Állami Futárszolgálat útján küldendő nem minősített küldemények fogadásáról és 

továbbításáról.
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2. A KÖZIGAZGATÁSI ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ SZERVEZETI EGYSÉGEK

2.1. Közigazgatási Államtitkári Titkárság

2.1.1. A Közigazgatási Államtitkári Titkárság 
1. ellátja a Szabályzat 1. melléklet 89. § (1) bekezdésében rögzített titkársági feladatokat,
2. nyilvántartja és figyelemmel kíséri a  kormány- és kabinetüléseken előírt határidős feladatokat, ellenőrzi 

a végrehajtásukat. 

2.2. Belső Ellenőrzési Főosztály

2.2.1. A  Belső Ellenőrzési Főosztály kodifikációs feladatai keretében előkészíti a  belső ellenőrzéssel kapcsolatos 
szabályzatokat.

2.2.2. A Belső Ellenőrzési Főosztály funkcionális feladatai körében
1. a belső ellenőrzési kézikönyv alapján ellenőrzési tevékenységet végez, amely kiterjed

a) a  minisztérium minden tevékenységére, különösen a  költségvetési bevételek és kiadások 
tervezésének, felhasználásának és elszámolásának, valamint az  eszközökkel és forrásokkal való 
gazdálkodásnak a vizsgálatára,

b) a  miniszter által irányított és felügyelt költségvetési szervek tevékenységére, különösen 
a  költségvetési bevételek és kiadások tervezésének, felhasználásának és elszámolásának, valamint 
az eszközökkel és forrásokkal való gazdálkodásnak a vizsgálatára,

c) a  minisztérium által nyújtott költségvetési támogatások felhasználásának vizsgálatára 
a kedvezményezetteknél és a lebonyolító szerveknél,

d) a  minisztérium tulajdonosi és alapítói joggyakorlása alá tartozó gazdasági társaságok és 
alapítványok, valamint a minisztérium által fenntartott múzeumok (a továbbiakban: a minisztérium 
portfóliójába tartozó gazdálkodó szervezetek) tevékenységének vizsgálatára,

2. bizonyosságot adó tevékenysége körében szabályszerűségi, pénzügyi, rendszer-, teljesítmény- és 
informatikai ellenőrzéseket végez, amelyek során
a) elemzi, vizsgálja és értékeli a belső kontrollrendszer kiépítésének, működésének jogszabályoknak és 

szabályzatoknak való megfelelését, valamint működésének gazdaságosságát, hatékonyságát és 
eredményességét,

b) elemzi, vizsgálja a  rendelkezésre álló erőforrásokkal való gazdálkodást, a  vagyon megóvását és 
gyarapítását, valamint az elszámolások megfelelőségét, a beszámolók valódiságát,

c) a vizsgált folyamatokkal kapcsolatban megállapításokat, következtetéseket és javaslatokat fogalmaz 
meg a  kockázati tényezők, hiányosságok megszüntetése, kiküszöbölése vagy csökkentése, 
a  szabálytalanságok megelőzése, illetve feltárása érdekében, valamint a  működés 
eredményességének növelése és a belső kontrollrendszer javítása, továbbfejlesztése érdekében,

d) nyilvántartja a  belső ellenőrzéseket, valamint nyilvántartja és nyomon követi a  belső ellenőrzési 
jelentések alapján tett intézkedéseket,

3. tanácsadó tevékenysége keretében elemzéseket és értékeléseket végez, javaslatokat fogalmaz meg, 
konzultációkat folytat a belső kontrollrendszer működésének javítása érdekében,

4. elkészíti a minisztérium stratégiai és éves ellenőrzési tervét, továbbá az éves ellenőrzési jelentését,
5. ellátja a  miniszter által irányított költségvetési szervek belső ellenőrzési tevékenységének szakmai 

felügyeletét,
6. koordinálja a  fejezeten belüli ellenőrzéseket, elkészíti az  összefoglaló éves ellenőrzési tervet és 

az összefoglaló éves ellenőrzési jelentést,
7. nyilvántartást vezet a  minisztériumot érintő külső ellenőrzések – így az  Állami Számvevőszék és 

a Kormányzati Ellenőrzési Hivatal által történő ellenőrzések – javaslatai alapján készült intézkedési tervekről 
és azok végrehajtásáról,

8. a  közigazgatási államtitkár, illetve a  belső ellenőrzési vezető kezdeményezésére soron kívüli ellenőrzést 
végez.
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2.3. Biztonsági, Iratkezelési és Ügyfélszolgálati Főosztály

2.3.1. A Biztonsági, Iratkezelési és Ügyfélszolgálati Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. előkészíti a  nemzetbiztonsági ellenőrzési kötelezettségek meghatározásával kapcsolatos jogszabályokat és 

közjogi szervezetszabályozó eszközöket,
2. közreműködik a rendészeti tárgyú előterjesztések véleményezésében,
3. előkészíti a minisztérium Biztonsági Szabályzatát,
4. előkészíti a minisztérium egyedi iratkezelési szabályzatát.

2.3.2. A Biztonsági, Iratkezelési és Ügyfélszolgálati Főosztály funkcionális feladatai körében
1. ellátja a minisztérium különleges jogrenddel összefüggő védelmi és biztonsági tervezési feladatait,
2. javaslatot tesz a  minisztérium védelmi és biztonsági, valamint honvédelmi feladatokra való felkészülése és 

a feladatok végrehajtása költségeinek elkülönített ágazati tervezésére,
3. véleményezi és összehangolja a  miniszter irányítása, alapítói vagy tulajdonosi joggyakorlása alá tartozó 

intézmények védelmi és biztonsági célú tervezéssel kapcsolatos dokumentumait,
4. meghatározza az  ágazat hatáskörébe tartozó védelmi és biztonsági feladatok szakmai követelményeit, 

és koordinálja a védelmi feladatok végrehajtásában közreműködő ágazati szervek felkészítését,
5. kapcsolatot tart a  védelmi és biztonsági igazgatás központi szervével, a  minisztériumokkal és a  védelmi és 

biztonsági feladatok ellátásában érintett egyéb szervekkel,
6. együttműködik a védelmi és biztonsági tevékenységgel kapcsolatosan a minisztérium irányítása alá tartozó 

szervezetekkel, valamint a  minisztérium államtitkárainak irányítása alá tartozó szervezeti egységek kijelölt 
munkatársával,

7. gondoskodik a  minisztérium minősített adatvédelmével kapcsolatos személyi, fizikai, adminisztratív és 
elektronikus biztonsági feladatai, valamint rejtjeltevékenysége ellátásáról, kidolgozza az  ehhez szükséges 
követelményrendszereket és biztonsági szabályozókat,

8. működteti a  minisztérium Nyilvántartóját, ellenőrzi a  minisztériumon belül a  minősített iratok kezelését 
a  szervezeti egységeknél, megállapításokat tesz, javaslatokat fogalmaz meg, konzultációkat szervez/tart, 
segítséget nyújt,

9. gondoskodik a  minisztériumban meghatározott személyi biztonsági követelmények betartásáról (nemzeti 
személyi biztonsági tanúsítványok, felhasználói engedélyek, titoktartási nyilatkozatok kiállítása, NATO, 
EU személyi biztonsági tanúsítványok beszerzése és ezek nyilvántartása, kezelése és tárolása),

10. előkészíti és koordinálja a  Nyilvántartóban őrzött minősített adatok minősítésének felülvizsgálatát, illetve 
dokumentálja a felülvizsgálati döntéseket,

11. ellátja a  minisztérium különleges jogrenddel összefüggő honvédelmi és katasztrófavédelmi tervezési 
feladatait,

12. részt vesz a minisztérium biztonsági ügyeletének koordinációjában,
13. ellátja a  nemzetbiztonsági ellenőrzésekkel kapcsolatos előkészítő és ügyviteli feladatokat, ideértve 

a minisztérium portfóliójába tartozó gazdálkodó szervezetek vezető tisztségviselőit is, 
14. biztosítja a hatáskörébe tartozó, a minisztérium épületeibe belépésre jogosító igazolványok kezelését, ellátja 

a kapcsolódó nyilvántartási rendszerek alkalmazásgazdai feladatait,
15. kapcsolatot tart az  Alkotmányvédelmi Hivatallal, a  Készenléti Rendőrséggel és a  Közbeszerzési és Ellátási 

Főigazgatóság (a továbbiakban: KEF) biztonsági szakterületével,
16. biztonsági szempontból véleményezi a  minisztérium biztonsági helyzetét érintő előterjesztéseket, 

szabályozási és fejlesztési javaslatokat, koordinálja azok végrehajtását, 
17. ellátja az integritás tanácsadói feladatokat, 
18. ellátja a minisztériumban a nyílt iratkezelés felügyeletét és felel ennek szabályozásáért,
19. rendszeresen ellenőrzi a nyílt iratok kezelését és irattárazását a szervezeti egységeknél,
20. alkalmazásgazdája a nyílt iratok nyilvántartásához használt iratkezelő-rendszernek, szakmai támogatást nyújt 

és oktatást szervez a felhasználóknak, karbantartja és nyilvántartja a hozzáférési jogosultságokat, kapcsolatot 
tart a szoftverfejlesztő céggel,

21. gondoskodik a  külső szervektől érkező nyílt kezelésű postai és egyéb küldemények átvételéről, azok 
csoportosításáról szervezeti egységek szerint, ezen küldemények elektronikus érkeztetéséről, a küldemények 
kézbesítéséről a minisztérium egyes telephelyeire,
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22. összegyűjti a  szervezeti egységek postai úton, illetve az  Állami Futárszolgálat által továbbítandó nyílt 
kezelésű küldeményeit, és gondoskodik ezek feladásáról,

23. a  levéltári törvényben foglaltaknak megfelelően végrehajtja a  minisztériumban keletkezett maradandó 
értékű iratok levéltári átadását, illetve a szükséges selejtezést,

24. döntésre előkészíti a  minisztérium irattáraiban található nyílt kezelésű iratokra vonatkozó megismerési, 
kutatási kérelmeket, és nyilvántartja a kiadott engedélyeket,

25. gondoskodik az  egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyílt kezelésű iratok átvételéről, szakszerű 
tárolásáról, igény esetén az irattári anyagok kiadásáról és visszavételéről,

26. ellátja a szervezeti egységeket ügykezelési segédletekkel, eszközökkel,
27. gondoskodik a  minisztériumban használt elektronikus aláírási, nem aláírás célú hitelesítő tanúsítványok 

használati rendjének kialakításáról, nyilvántartásáról, valamint közreműködik ezen eszközök beszerzésében,
28. kapcsolatot tart a központi közigazgatási irattározási feladatokat ellátó szolgáltatóval,
29. ellátja a minisztérium hivatali kapuk hozzáférésével kapcsolatos feladatokat,
30. végzi a  minisztérium által használt Integrált Jogalkotási Rendszer (IJR) szervezeti és anyagátadó 

adminisztrátori feladatait.
31. a  feladatkörrel rendelkező szervezeti egységek közreműködésével gondoskodik a  minisztérium 

ügyfélszolgálatának működtetéséről, ennek keretében 
a) általános információt nyújt telefonon, személyesen és írásban (elektronikus és postai úton) az Építési 

és Közlekedési Minisztériumról és háttérintézményeiről,
b) az  ügyfélszolgálati tevékenység szakmai megalapozottsága és naprakészsége érdekében 

az ügyfélszolgálat munkatársai számára konzultációs lehetőséget kell biztosítani minden szervezeti 
egység részéről a  kijelölt kapcsolattartó útján. Az  ügyfélszolgálati munkatárs jogosult a  kijelölt 
kapcsolattartótól információkat, adatokat bekérni, azok biztonságos felhasználása mellett és 
a  kijelölt kapcsolattartó munkájának akadályozása nélkül. Kérés esetében a  kijelölt kapcsolattartó 
köteles minden közérdeklődésre számot tartó információról, aktualitásról tájékoztatást adni 
az ügyfélszolgálat munkatársainak küldött elektronikus levélben vagy telefonon,

c)  az  írásbeli megkeresést (panasz, közérdekű bejelentés, állásfoglalás-kérelem stb.) – amennyiben 
a szakterület által az adott üggyel kapcsolatosan előzetesen rendelkezésére bocsátott anyagok nem 
nyújtanak elegendő információforrást – köteles az  intézkedés és megválaszolás céljából 
a  minisztérium hatályos szervezeti és működési szabályzata szerint hatáskörrel rendelkező 
szervezeti egységhez továbbítani. Ez a szervezeti egység a  rá irányadó jogszabályi határidőn belül 
a  megkeresést benyújtó ügyfél részére közvetlenül megküldi a  szakmai tartalmú válaszlevelét, 
amelyről az ügyfélszolgálat munkatársait is tájékoztatja,

d) átveszi a személyesen leadott állampolgári megkereséseket, leveleket, kérelmeket,
e) koordinálja a panaszokat és közérdekű bejelentéseket a panaszokról és a közérdekű bejelentésekről 

szóló törvény rendelkezéseivel összhangban,
f ) a szakterületektől kapott tájékoztató anyagokat a lakosság számára elérhetővé teszi,
g) közvetlen kapcsolatot tart fenn a társminisztériumok ügyfélkapcsolati, illetve lakossági tájékoztatási 

feladatokat ellátó szervezeti egységével.

2.3.3. A Biztonsági, Iratkezelési és Ügyfélszolgálati Főosztály vezetője a minisztérium biztonsági vezetője.

3. A JOGI, KOORDINÁCIÓS ÉS NEMZETKÖZI ÜGYEKÉRT FELELŐS HELYETTES ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA 
ALÁ TARTOZÓ SZERVEZETI EGYSÉGEK

3.1. Jogi, Koordinációs és Nemzetközi Ügyekért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság

3.1.1. A  Jogi, Koordinációs és Nemzetközi Ügyekért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság ellátja a  Szabályzat 
1. melléklet 89. § (1) bekezdésében rögzített titkársági feladatokat.
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3.2. Kodifikációs Főosztály

3.2.1. A Kodifikációs Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. részt vesz a  minisztérium jogszabály-előkészítési feladatkörébe tartozó jogszabályok tervezetének 

előkészítésében az erre vonatkozó munkamegosztás szerint,
2. véleményt nyilvánít a szakmai szervezeti egységek által elkészített tervezetekről, előterjesztésekről,
3. az  érintett szakmai szervezeti egység kezdeményezése alapján előzetes és közigazgatási egyeztetésre 

megküldi az előterjesztéseket,
4. az érintett szakmailag felelős szervezeti egységekkel együtt értékeli a beérkezett véleményeket, ügyintézői, 

osztályvezetői, illetve főosztályvezetői szinten egyeztet, illetve javaslatot tesz a  felsővezetői szintű 
egyeztetésre,

5. az  érintett szakmai szervezeti egységekkel együtt részt vesz a  jogszabálytervezetek és előterjesztések 
minisztériumon belüli és minisztériumok (háttérintézmények) közötti egyeztetésén,

6. az előterjesztés kormányülésre, kabinetülésre és a közigazgatási államtitkári értekezletre történő benyújtását 
megelőzően a  szakmai szervezeti egység által előkészített előterjesztéseket kodifikációs szempontból 
ellenőrzi,

7. a  minisztérium saját előterjesztései vonatkozásában a  felterjesztés előtti visszamutatás keretében érkezett 
tervezeteket véleményezésre megküldi az  érintett szakmai szervezeti egységeknek, majd intézkedik 
a kialakított tárcaálláspontnak a Miniszterelnöki Kormányiroda részére történő megküldése érdekében,

8. a  minisztérium saját előterjesztései vonatkozásában kezdeményezi a  társadalmi egyeztetést, a  beérkező 
észrevételeket továbbítja az  érintett szakmai szervezeti egységeknek, majd intézkedik a  kialakított 
tárcaálláspontnak és az  észrevételekről készített összefoglaló táblázatnak a  Miniszterelnöki Kormányiroda 
részére történő megküldése érdekében,

9. kezdeményezi a minisztérium által előkészített törvényjavaslatok Országgyűléshez történő benyújtását, 
10. kijelölés alapján – az  érintett szakmai szervezeti egység kormánytisztviselője mellett – részt vesz 

az Országgyűlés elé benyújtott törvényjavaslatok bizottsági vitájában, továbbá ellátja a törvényjavaslatokhoz 
benyújtásra kerülő módosító javaslatokkal kapcsolatos jogi feladatokat,

11. miniszteri rendelet kihirdetésének kezdeményezését megelőzően gondoskodik az  igazságügyi miniszter 
egyetértésének beszerzéséről, 

12. intézkedik az elfogadott miniszteri rendelet kihirdetése iránt, ellenőrzi a kihirdetett jogszabályok helyességét,
13. kezdeményezi a  más minisztériumtól érkező együttes előterjesztések miniszteri aláírásra történő 

felterjesztését,
14. előkészíti a  minisztérium alapító okiratát, valamint szervezeti és működési szabályzatát, továbbá azok 

módosítását, kezdeményezi a  szervezeti és működési szabályzatnak a  Hivatalos Értesítőben történő 
közzétételét,

15. véleményezi a minisztérium egyéb belső szabályzatainak, illetve azok módosításának tervezetét.

3.2.2. A Kodifikációs Főosztály egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében
1. kötelező jogi kontrollt gyakorol a szakterületet érintő miniszteri határozatok tervezetei esetén, 
2. kötelező jogi kontrollt gyakorol a  miniszteri utasítások (normatív, belső és egyedi) tervezetei esetén és 

a miniszteri aláírást követően kezdeményezi a normatív utasítások Hivatalos Értesítőben történő közzétételét, 
3. felkérésre véleményezi a  szakmai szervezeti egységek – ide nem értve a  közlekedési hatósági ügyeket – 

feladatkörébe tartozó, jogi szakértelmet is igénylő, az 1. és 2. pont alá nem tartozó döntések tervezetét,
4. a szakmai főosztályok bevonásával elkészíti a választervezeteket az Alkotmánybíróságtól és az ügyészségtől 

érkezett megkeresésekre,
5. a  szakmai főosztályok felkérésére jogi szempontból véleményezi az  alapvető jogok biztosának írt 

választervezeteket.

3.2.3. A Kodifikációs Főosztály funkcionális feladatai körében
1. megkeresésre jogi véleményt ad a minisztérium feladat- és hatáskörébe tartozó kérdésekben és ügyekben,
2. véleményezi a  minisztérium portfóliójába tartozó gazdálkodó szervezetek alapításával, átalakításával, 

megszüntetésével kapcsolatos okiratokat, továbbá azok szervezeti és működési szabályzatának tervezeteit.
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3.2.4. A Kodifikációs Főosztály egyéb feladatai körében 
1. előkészíti az  uniós jogszabályok tekintetében a  jogharmonizációs javaslatokat, azok elfogadását követően 

folyamatosan nyomon követi az  átültetést igénylő európai uniós jogszabályokkal kapcsolatos 
jogharmonizációs kötelezettségek teljesítését, ideértve 
a) a belső szabályozási lépések határidőben történő teljesítésének folyamatos monitorozását,
b) jogharmonizációs javaslatok szükség szerinti felülvizsgálatát,
c) kapcsolattartást az  Igazságügyi Minisztérium jogharmonizációs monitoringot megvalósító 

szervezeti egységeivel,
2. felel az áruk és szolgáltatások szabad áramlását érintő, a belső piaci szolgáltatásokra vonatkozó jogszabály-

tervezetek notifikációjának ellátásáért,
3. ellátja az uniós jogi aktussal harmonizációt megvalósító jogszabályok kihirdetését követő notifikációjával és 

az  egyes uniós jogi aktusokban előírt, jogszabálytervezetek egyéb notifikációs eljárásainak koordinálásával 
kapcsolatos feladatokat.

3.3. Koordinációs Főosztály

3.3.1. A Koordinációs Főosztály funkcionális feladatai körében
1. nyilvántartja a  jogszabályokban, a  közjogi szervezetszabályozó eszközökben előírt határidős feladatok 

végrehajtását, miniszteri döntés hiányában – véleményeltérés esetén a  közigazgatási államtitkár részére – 
javaslatot tesz a  feladatokat végrehajtó szervezeti egységekre és határidőkre, valamint figyelemmel kíséri 
a feladatok végrehajtását,

2. nyilvántartja és figyelemmel kíséri a Kormány határozataiban előírt határidős feladatokat, figyelemmel kíséri 
és ellenőrzi a végrehajtásukat,

3. koordinálja a  Kormányzati Ellenőrzési Hivatal által a  kormányhatározati feladatok végrehajtása kapcsán 
érkező megkereséseket, a  szakterületek válaszai alapján összeállítja és megküldi a  kért információkat 
tartalmazó választ, 

4. koordinálja a  más tárcáktól érkező előterjesztések és tervezetek tárcán belüli egyeztetését, amelynek 
keretében elkészíti az  egységes minisztériumi véleményt, intézkedik annak aláírása iránt és kiküldi azt, 
az  esetleges egyeztetéseken képviseli a  minisztériumi véleményt vagy gondoskodik a  minisztériumi 
vélemény képviseletének megszervezéséről,

5. a  más tárcák felterjesztései vonatkozásában a  felterjesztés előtti visszamutatás keretében érkezett 
tervezeteket véleményezésre megküldi az  érintett szakmai szervezeti egységeknek, majd intézkedik 
a kialakított tárcaálláspontnak a Miniszterelnöki Kormányiroda részére történő megküldése érdekében,

6. nyomon követi a  minisztérium által előkészített jogszabályok és közjogi szervezetszabályozó eszközök 
tervezeteit az előkészítéstől a megjelentetésig,

7. gondoskodik a  kormányülés, a  kabinetülések, a  Fejlesztéspolitikai Koordinációs Bizottság (a  továbbiakban: 
FKB) és a  közigazgatási államtitkári értekezlet napirendjének és az  azon szereplő más tárcáktól érkező 
előterjesztéseknek, jelentéseknek a  felsővezetők, illetve a  szakterületek részére történő megküldéséről, 
tárcán belüli egyeztetéséről, a  vélemények, észrevételek összesítéséről és – az  FKB-hoz benyújtott 
előterjesztésekre, jelentésekre vonatkozó vélemények, észrevételek kivételével – továbbításáról,

8. gondoskodik a  kabinetülések, az  FKB és a  közigazgatási államtitkári értekezlet napirendjén szereplő 
előterjesztések, jelentések kapcsán felkészítő feljegyzések elkészítéséről, illetve beszerzéséről, valamint 
az elkészült felkészítők felsővezetők részére történő eljuttatásáról,

9. gondoskodik a Központi Statisztikai Hivatal által a közigazgatási államtitkári értekezleten átadott összefoglaló 
megküldéséről a minisztérium vezetői részére, 

10. a  kodifikációs ellenőrzést követően, a  közigazgatási államtitkár jóváhagyása esetén gondoskodik 
a kormányülés, kabinetülések és a közigazgatási államtitkári értekezlet napirendjén szereplő előterjesztések 
benyújtásáról, 

11. segíti a  szakterületek feladatvégzésének összehangolását, ennek keretében a  közigazgatási államtitkár 
megbízásából tájékoztatást, információt kérhet a szakterületektől, 

12. koordinálja a  fővárosi és vármegyei kormányhivatalok – közigazgatás-szervezésért felelős miniszter által 
folytatott – ellenőrzése során a  szakmai irányító miniszter közreműködése keretében ellátandó, több 
ágazatot érintő feladatok végrehajtását.
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3.4. Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerződéses Ügyek Főosztálya

3.4.1. A Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerződéses Ügyek Főosztálya funkcionális feladatai körében
1. megkeresésre jogi véleményt ad a minisztérium feladat- és hatáskörébe tartozó kérdésekben és ügyekben,
2. a  szakmai szervezeti egységek megkeresésére jogi véleményt ad az  általuk előkészített, a  minisztérium 

szerződés mintáitól eltérő szerződések, egyéb megállapodások tervezetére, 
3. ellátja – az érintett szakmai szervezeti egységek bevonásával – a minisztériumnak a polgári peres és bírósági 

polgári nemperes, valamint a közigazgatási peres, nemperes és egyéb közigazgatási bírósági, valamint egyéb 
hatósági eljárásokban történő jogi képviseletét, ide nem értve a  közlekedési hatósági közigazgatási peres 
eljárásokat, valamint a közlekedési hatósági feladatokkal összefüggő valamennyi peres és nem peres eljárást 
– ideértve különösen a  közhatalom gyakorlásával okozott kár megtérítése iránti pereket, a  kényszertörlési, 
felszámolási és végelszámolási eljárásokat, valamint a  közigazgatási bírság behajtásával kapcsolatos 
eljárásokat –,

4. elkészíti a minisztérium által használt szerződésmintákat, szükség esetén aktualizálásukat,
5. elkészíti a  miniszter feladat- és hatáskörébe tartozó elővásárlási jog gyakorlása során a  miniszter által tett 

elővásárlási jognyilatkozatot, valamint a tulajdon átruházásához szükséges további dokumentumokat,
6. jogi szempontból felülvizsgálja a  fejezeti költségvetési keret terhére vagy javára kötendő 

szerződéstervezeteket, így különösen a támogatási szerződéseket, támogatói okiratokat, lebonyolítói, kezelői 
és az előirányzatok átcsoportosítására irányuló megállapodásokat, és jogi megfelelőségüket tanúsítja, 

7. jogi szempontból felülvizsgálja a  minisztérium Igazgatása terhére vagy javára kötendő szerződések 
tervezeteit, és jogi megfelelőségüket tanúsítja,

8. ha a  Statútum eltérően nem rendelkezik, jogi szempontból felülvizsgálja azon fejezetek közötti 
megállapodásokat, amelyek nem fejezeti költségvetési keret terhére vagy javára történnek, és jogi 
megfelelőségüket tanúsítja,

9. ellátja a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen 
adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK irányelv hatályon kívül helyezéséről szóló, 2016. április 27-i 
(EU) 2016/679 európai parlamenti és tanácsi rendelet (GDPR) 37. cikke alapján a  hivatali szervezet 
vezetőjének felelősségi körébe tartozó adatvédelmi tisztviselő tevékenységet, tájékoztatást és szakmai 
tanácsot nyújt a minisztérium adatkezeléseiben részt vevők részére.

3.4.2. A Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerződéses Ügyek Főosztálya egyéb feladatai körében 
1. a külön szabályzatokban foglaltak szerint állást foglal a közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek 

teljesíthetősége tekintetében, valamint előkészíti a  közérdekű adatigénylésekre megküldendő válaszokat, 
a  nyilvánosságra hozatal szempontjából ellenőrzi a  minisztérium honlapján kötelezően közzéteendő 
közérdekű adatköröket,

2. előkészíti a  közérdekű adatok közzétételi szabályzatát, valamint a  személyes adatok védelméről és 
a  közérdekű adatok megismerésének rendjéről szóló szabályzatot, kezdeményezi és előkészíti azok 
módosítását,

3. kezdeményezi a  hivatali szervezet vezetőjénél a  személyes adatok kezelésével összefüggő bejelentések 
és  adatvédelemmel összefüggő incidensek kivizsgálását, megválaszolását és a  Nemzeti Adatvédelmi és 
Információszabadság Hatóság felé történő bejelentését, amely felé kapcsolattartó pontként működik.

3.5. Nemzetközi Főosztály

3.5.1. A Nemzetközi Főosztály kodifikációs feladatai körében ellátja a két- és többoldalú nemzetközi szerződésekkel, 
valamint a tárcamegállapodások létrehozásával, módosításával, felbontásával kapcsolatos feladatokat.

3.5.2. A Nemzetközi Főosztály koordinációs feladatai körében
1. részt vesz a  nemzetközi két- és többoldalú tárgyalásokon és a  nemzetközi kormányközi szervezetekben, 

valamint a  kormányközi vegyes bizottságokban, valamint összehangolja és koordinálja az  érdekek 
érvényesítését,

2. kapcsolatot tart és együttműködik a  külföldi és hazai társminisztériumokkal, a  Magyarországra akkreditált 
külképviseletekkel, a más országba akkreditált magyar külképviseletekkel, 
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3. ellátja a  minisztérium nemzetközi regionális együttműködésekben végzett munkájának és az  ott vállalt, 
minisztériumot érintő feladatok végrehajtásának koordinációját,

4. koordinálja az  egyes országokkal kötött nemzetközi szerződések, valamint egyéb kétoldalú 
(minisztériumközi) megállapodások és együttműködések előkészítését, végrehajtását, 

5. koordinálja a  minisztérium Európai Koordinációs Tárcaközi Bizottsággal (a  továbbiakban: EKTB) összefüggő 
munkáját, beleértve a minisztérium által felügyelt EKTB szakértői csoportok munkáját, a minisztérium EKTB 
szakértői csoportjaival együttműködve az  EKTB ülésein képviselendő egységes álláspont kialakítását, és 
szükség esetén képviseli a minisztériumot,

6. biztosítja – az  EKTB minisztérium által felügyelt szakértői csoportjaival együttműködve – az  Európai Unió 
Tanácsának ülésein, valamint a  minisztérium több ágazatát érintő európai uniós tárgyalásokon részt vevő, 
a minisztériumot képviselő felsővezető felkészüléséhez szükséges információkat, háttéranyagokat,

7. gondoskodik az  EKTB munkájában való hatékony részvétel előkészítéséről, szükség szerint gondoskodik 
az EKTB szakértői csoportjaiban való részvételről,

8. koordinálja a minisztérium európai uniós munkacsoportokban és programokon történő részvételét, 
9. koordinálja az  ágazatok nemzetközi feladatokat ellátó szervezeti egységei, valamint a  jogi ügyekért felelős 

szakterület bevonásával az  uniós intézmények által kezdeményezett normakontroll-folyamatok során 
az az uniós intézményekkel folytatott párbeszédek hatékony és érdemi lezárását, ennek keretében különösen
a) biztosítja az  elsősorban az  EKTB 47. számú szakértői csoportban zajló normakontroll-folyamatok 

tekintetében az  Európai Unió Bírósága előtti eljárást megelőző – a  munkacsoport keretében 
beérkező – minisztériumi főfelelősségű vagy társfelelősségű jogszabályokkal kapcsolatos, 
a  kötelezettségszegési eljárásokkal összefüggő magyar kormányzati válaszok előkészítésének 
koordinációját,

b) biztosítja az  Igazságügyi Minisztérium szakterületeivel közösen az  Európai Unió Bírósága előtti 
ügyekkel kapcsolatos magyar kormányzati álláspontot előkészítő feladatok koordinációját.

3.5.3. A Nemzetközi Főosztály funkcionális feladatai körében
1. összeállítja a minisztérium vezetői szintű éves nemzetközi tevékenységi programtervét,
2. előkészíti a  minisztérium vezetői szintű két- és többoldalú nemzetközi tárgyalásait, javaslatokat állít össze 

más kormányzati szervek nemzetközi tárgyalásaihoz, elkészíti a  tárgyalásokból adódó intézkedési terveket, 
kijelöli az  érintett főosztályokkal folytatott egyeztetés alapján az  ezekből eredő feladatok minisztériumon 
belüli felelőseit, valamint ellenőrzi ezen feladatok végrehajtását, és arról beszámolót készít a  minisztérium 
vezetése részére,

3. felhatalmazás alapján képviseli a  minisztériumot a  nemzetközi két- és többoldalú tárgyalásokon, 
a nemzetközi kormányközi szervezetekben és vegyes bizottságokban,

4. közreműködik többek között az  ENSZ, OECD, Európa Tanács, EBESZ, Nemzetközi Közlekedési Fórum/
Közlekedési Miniszterek Európai Konferenciája (CEMT/ITF), Nemzetközi Tengerészeti Szervezet (IMO), 
Nemzetközi Vasúti Árufuvarozási Államközi Szervezet (OTIF), Vasutak Együttműködési Szervezete (OSZZSD), 
Nemzetközi Polgári Repülési Szervezet (ICAO) nemzetközi szervezetek minisztériumi felelősségi körbe tartozó 
témáinak előkészítésében, a tárgyalási mandátumok kialakításában, egyeztetésében,

5. kapcsolatot tart a  tárcát érintő átfogó nemzetközi ügyekben a  Külgazdasági és Külügyminisztériummal, 
a  külföldi társminisztériumokkal, a  magyar külképviseletekkel, a  hazánkba akkreditált külképviseletekkel és 
diplomáciai testületekkel, illetve a külföldi szakmai körök szervezeteivel,

6. közreműködik a  minisztérium nemzetközi kapcsolatainak ápolásával és fejlesztésével összefüggő, valamint 
a határon túli magyar közösségekkel és a szomszédos országokkal fenntartott kapcsolatok fejlesztésében,

7. részt vesz a szakfőosztályok nemzetközi feladatainak ellátásában,
8. felel a tárca feladat- és hatáskörébe tartozó nemzetközi szerződések nyilvántartásáért,
9. közreműködik a minisztérium éves költségvetésében szereplő nemzetközi tagdíjakra vonatkozó előirányzat 

tervezésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátásában.

3.5.4. A Nemzetközi Főosztály egyéb feladatai körében
1. az érintett szakterületekkel egyeztetve összeállítja a minisztérium éves nemzetközi utazási és fogadási tervét, 

valamint ellátja a  külföldi kiküldetésekkel kapcsolatos szervezési, lebonyolítási feladatokat, így különösen 
kezdeményezi a  külföldi kiküldetéseket, gondoskodik a  szállásról, az  utazás szakmai szervezési feladatairól, 
koordinálja az utazások jóváhagyási folyamatát a minisztériumon belül,
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2. szükség szerint adatot szolgáltat a  Külgazdasági és Külügyminisztérium részére a  felsővezetők nemzetközi 
programnaptárjához,

3. ellátja a  minisztérium tevékenységével összefüggő fordíttatási szolgáltatásokkal kapcsolatos ügyintézési és 
koordinációs feladatokat, a  szolgáltatások megrendelését, gondoskodik a  kapcsolódó szabályzatok 
megalkotásáról, illetve felülvizsgálatáról. 

4. A GAZDASÁGI ÜGYEKÉRT FELELŐS HELYETTES ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ  
SZERVEZETI EGYSÉGEK

4.1. Gazdasági Ügyekért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság

4.1.1. A  Gazdasági Ügyekért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság ellátja a  Szabályzat 1. melléklet 89. § 
(1) bekezdésében rögzített titkársági feladatokat.

4.2. Gazdálkodási Főosztály

4.2.1. A Gazdálkodási Főosztály kodifikációs feladatai körében előkészíti és aktualizálja a gazdálkodással kapcsolatos 
szabályzatokat.

4.2.2. A Gazdálkodási Főosztály koordinációs feladatai körében
1. adatot és információt szolgáltat az  ellenőrzést végző szervezetek – különös tekintettel az  Állami 

Számvevőszékre – részére, illetve biztosítja a gazdálkodási dokumentumokba való betekintés lehetőségét,
2. közreműködik a  Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerződéses Ügyek Főosztályával a  feladatkörében 

szükségessé váló szerződések, megállapodások előkészítésében,
3. közreműködik a  folyamatba épített vezetői ellenőrzési rendszer összehangolásában, a  szabálytalanságok 

kezelésének rendje és a kockázatkezelési rend kialakításában,
4. véleményezi a minisztérium Igazgatása költségvetését érintő szerződéseket, megállapodásokat,
5. felel a  minisztérium, mint eljáró közlekedési hatóság hatáskörébe tartozó díj- és bírságrendeletek költség-

kalkulációjának elkészítéséért, javaslatot tesz a  díjtételek megállapítására, valamint felel ezen feladatok 
tekintetében a hatásvizsgálatok költségvetési részének összeállításáért az érintett szakterületek bevonásával.

4.2.3. A Gazdálkodási Főosztály funkcionális feladatai körében
1. ellátja a  minisztérium Igazgatása cím éves intézményi költségvetés tervezését, a  hatáskörébe tartozó 

előirányzatok módosítását, ellátja az ezzel kapcsolatos kontrolling feladatokat,
2. pénzügyileg bonyolítja a  minisztérium Igazgatása és az  átcsoportosított fejezeti kezelésű előirányzatok és 

egyéb forrásból származó pénzeszközök felhasználását,
3. ellátja a  kötelezettségvállalások pénzügyi ellenjegyzését, nyilvántartását és a  pénzügyi teljesítések 

utalványozását, ellenjegyzését, érvényesítését,
4. nyilvántartja a kötelezettségvállalásokat, szerződéseket,
5. ellátja a pénzkezelési feladatokat (készpénzkezelés, valutakezelés, deviza-, forint- és kártyafedezeti kincstári 

bankszámlák, cafetéria-elemek kezelése és nyilvántartása),
6. biztosítja az adatszolgáltatást a jogszabályokban előírt beszámolási kötelezettség teljesítéséhez,
7. teljesíti a jogszabályi előírások alapján a likviditási, pénzellátási és egyéb adatszolgáltatásokat,
8. üzemelteti a házipénztárt (forint és valuta),
9. elkészíti az adóbevallásokat (általános forgalmi adó, rehabilitációs hozzájárulás, cégautó adó),

10. ellátja az intézmény adófolyószámlájának ellenőrzését, egyeztetését a hiteles és valós egyenlegek kimutatása 
érdekében, 

11. ellátja az  értékesítéssel, szolgáltatással kapcsolatos számlázási feladatokat, illetve kezdeményezi 
a követelések behajtását,

12. vezeti a szállítói és vevői analitikus nyilvántartásokat,
13. kapcsolatot tart a szakmai szervezeti egységekkel,
14. vezeti és egyezteti a főkönyvi és analitikus nyilvántartásokat,
15. teljesíti a jogszabályokban előírt beszámolási kötelezettséget (éves beszámoló),
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16. teljesíti az időközi költségvetési jelentéseket,
17. nyilvántartja és leltározza a minisztérium vagyonkezelésében lévő eszközöket,
18. gondoskodik az éves beszámoló leltárral való alátámasztásáról,
19. teljesíti a vagyongazdálkodással összefüggő adatszolgáltatási, statisztikai kötelezettségeket,
20. lebonyolítja a kezelésében lévő eszközök hasznosítását, selejtezését,
21. ellátja a havi, negyedéves és éves zárlati teendőket,
22. teljesíti a  rendszeres és nem rendszeres személyi juttatásokhoz kapcsolódó, jogszabályban előírt 

adatszolgáltatási kötelezettségeket,
23. számfejti a rendszeres, a nem rendszeres és külső személyi juttatásokat, teljesíti azok átutalását, nyilvántartja 

a távolléteket, 
24. elvégzi a  bérgazdálkodási feladatokat, összeállítja az  intézményi költségvetés és beszámoló személyi 

juttatások adatait,
25. végzi a  különböző jogviszonyban foglalkoztatottakat megillető juttatások elszámolását, teljesíti az  ezzel 

összefüggő adatszolgáltatásokat,
26. közreműködve a Magyar Államkincstárral (a továbbiakban: Kincstár) végzi a társadalombiztosítási, nyugdíj- és 

egészségpénztári, adóval összefüggő bevallások, adatszolgáltatások teljesítését,
27. koordinálja a foglalkoztatottakat megillető cafetéria-juttatások választását, gondoskodik a foglalkoztatottakat 

megillető cafetéria-juttatások feladásáról és annak kifizetéséről, vezeti a kapcsolódó nyilvántartásokat, 
28. gondoskodik a kifizetendő béren kívüli juttatások számfejtéséről, nyilvántartásáról,
29. folyamatosan kapcsolatot tart és egyeztet a  Kincstár számfejtésileg illetékes Illetményszámfejtési 

Központjával,
30. pénzügyi-gazdasági szempontú támogatást nyújt a  személyügyi döntések meghozatalához, ennek 

keretében előzetesen véleményezi 
a) a  Kit. 280. § 2. pontja szerinti alapvető munkáltatói jog gyakorlásával összefüggő munkáltatói 

intézkedéseket,  
b) a  minisztérium portfóliójába tartozó gazdálkodó szervezetek vezetői munkajogviszonyának 

létesítésével, módosításával és megszűnésével kapcsolatos szerződéseket, egyoldalú munkáltatói 
jognyilatkozatokat, az  ezen személyeket érintő kártérítési eljárással és sérelemdíj megfizetésére 
irányuló eljárással kapcsolatos intézkedéseket,  

31.  a  minisztérium portfóliójába tartozó gazdálkodó szervezetek vonatkozásában ellátja a  központi kezelésű 
előirányzat kezelésével, előirányzat-módosításával, gazdálkodásával, valamint az  adatszolgáltatási 
kötelezettségek teljesítésével kapcsolatos feladatokat, 

32. a  minisztérium portfóliójába tartozó gazdálkodó szervezetek vonatkozásában végzi a  központi kezelésű 
előirányzat, valamint a minisztérium, mint tulajdonosi/alapítói joggyakorló, fenntartó szervezet beszámolási 
és könyvvezetési feladatait,

33. nyilvántartja a minisztérium által megkötött megbízási szerződéseket,
34. az  utazási terv alapján ellátja a  külföldi kiküldetésekkel kapcsolatos pénzügyi feladatokat, végzi 

az elszámolásokat,
35. a  felsőszintű vezetők fogadásával, nemzetközi rendezvények hazai kivitelezésével kapcsolatos feladatok 

ellátásával összefüggésben végzi a pénzügyi elszámolásokat
36. a miniszter feladat- és hatáskörébe tartozó elővásárlási jog gyakorlása során a miniszter által tett elővásárlási 

jognyilatkozatot pénzügyi szempontból előzetesen ellenőrzi, igazolja a  fedezet rendelkezésre állását, majd 
az  aláírást követően az  Örökségvédelmi Szabályozási Főosztály által előkészített, a  miniszter döntését 
megalapozó szakmai dokumentumok, valamint a  Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerződéses Ügyek 
Főosztálya által rendelkezésre bocsátott további dokumentumok alapján a  vételár kiegyenlítéséről 
gondoskodik, 

37. a  kulturális örökség védelemhez kapcsolódó feladatokkal összefüggésben ellátja a  kulturális örökség 
védelmével kapcsolatos szabályokról szóló 68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet alapján kiszabott bírságok 
nyilvántartási, adatszolgáltatási feladatait, az  illetékes szakterülettel együttműködve ellátja a  követelések 
kezelését,

38. az  illetékes szakterülettel együttműködve végzi az  örökségvédelmi igazgatási szolgáltatási díj bevételek 
nyilvántartását, kezelését,

39. ellátja az Ásatási Bizottság, az Országos Építészeti Tervtanács és a Kulturális Javak Bizottsága működtetésével 
kapcsolatos pénzügyi, számfejtési feladatokat,
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40. ellátja a  minisztérium Igazgatásán kezelt európai uniós és hazai támogatási források felhasználásával, 
társfinanszírozásával, valamint a  minisztérium, mint kedvezményezett projektjeivel kapcsolatos elkülönített 
számviteli nyilvántartási, pénzügyi megvalósítási és elszámolási, pénzügyi projektmenedzsment feladatokat, 
a projektekkel kapcsolatos adatszolgáltatásokat, 

41. részt vesz a  minisztérium Igazgatásán kezelt projektek költségvetésének tervezésében, különös tekintettel 
az önerő és a szükséges hazai forrás vonatkozásában, nyilvántartja a kötelezettségvállalásokat, kifizetéseket, 
megnyitja és kezeli az elkülönített számlákat,

42. közreműködik az  állami beruházások támogatásáért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó 
projektek külön eljárásrendben meghatározott feladatainak végrehajtásában,

43. gondoskodik a  közlekedési hatósági bevételek főkönyvi nyilvántartásáról és a  beszámolóban való 
szerepeltetéséről,

44. felel a  közlekedési hatósági feladatellátással összefüggésben kivetett bírságot megállapító döntések 
pénzügyi nyilvántartási rendszerének kialakításáért, a  véglegessé vált határozatok pénzügyi adatainak 
analitikus nyilvántartásáért, ellátja az  ezzel összefüggő pénzügyi feladatokat, különös tekintettel 
a nemzetgazdasági számlák feletti jogosultságból adódó jogkörökre,

45. koordinálja a  közlekedési hatáskörében a  szakterületek bevonásával eljáró fővárosi és vármegyei 
kormányhivatalok hatósági bevétel beszedéssel kapcsolatos tevékenységét, intézkedik a  hatósági bevétel 
beszedése során felmerülő problémák kezelése érdekében,

46. figyelemmel kíséri a közlekedési hatósági bevételek realizálódását, felelős a közlekedési hatósági bevételek 
és az ezzel összefüggő követelések elkülönített nyilvántartásáért, elemzést készít a terv-tény adatok alapján,

47. koordinálja, kontrollálja, esetenként részt vesz a közlekedési hatósági szakágazathoz kapcsolódó átutalásos 
vevőszámlák kiállításában (közúti, vasúti, hajózási és képzési szakterületek esetében a  szakterületekkel 
egyeztetett átutalásos, a  légügyi szakterület esetében valamennyi számlát a  szakterületek által kiállított és 
rendszeresített adatlap alapján), továbbá segíti a  szakmai területek hatósági tevékenységgel összefüggő 
egyéb számla kiállítását,

48. ellátja a központi költségvetést megillető befizetési kötelezettség teljesítésének végrehajtásával kapcsolatos 
feladatokat; valamint elvégzi a közlekedési hatósági bevételek tekintetében a jogszabályban meghatározott, 
%-os mértékű továbbutalási kötelezettség teljesítését,

49. végzi a  KAV Közlekedési és Alkalmassági Vizsgaközpont Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társasággal 
kapcsolatos pénzügyi elszámolások és átutalások ellenőrzését.

4.2.4. A Gazdálkodási Főosztály vezetője a minisztérium tekintetében ellátja a külön jogszabályban meghatározott 
gazdasági vezetői feladatokat.

4.3. Költségvetési Főosztály

4.3.1. A  Költségvetési Főosztály kodifikációs feladatai körében előkészíti és aktualizálja a  fejezeti gazdálkodással 
kapcsolatos jogszabályokat, szabályzatokat.

4.3.2. A  Költségvetési Főosztály koordinációs feladatai körében véleményezi a  költségvetést érintő jogszabályok 
tervezeteit, közreműködik a fejezet által kezdeményezett – feladatkörébe tartozó – jogszabályok előkészítésében.

4.3.3. A Költségvetési Főosztály funkcionális feladatai körében
1. ellátja a XVI. ÉKM fejezet éves költségvetési tervjavaslatának elkészítésével kapcsolatos feladatokat,
2. a  költségvetési törvényjavaslat előkészítése során elkészíti az  elemző számításokat, elősegíti a  mindenkori 

költségvetési és pénzügy-politikai irányelvek érvényesítését,
3. ellátja a XVI. ÉKM fejezet éves zárszámadási törvényjavaslatának elkészítésével kapcsolatos feladatokat,
4. ellátja a  kockázatkezelésről, a  szabálytalanságok kezeléséről és a  gazdálkodási tevékenységek ellenőrzési 

nyomvonaláról szóló szabályzatban a főosztály tevékenységét érintő feladatokat,
5. részt vesz a XVI. ÉKM fejezet gazdálkodását érintő minisztériumközi egyeztetéseken,
6. figyelemmel kíséri az intézmény(ek) tartozásállományának alakulását, 
7. gazdasági-pénzügyi szempontból véleményezi a  szakmai főosztályok által elkészített, valamint a  külső 

szervek által egyeztetésre megküldött előterjesztéseket és jogszabálytervezeteket,
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8. ellátja a  XVI. ÉKM fejezet gazdálkodását érintő adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítésével kapcsolatos 
feladatokat,

9. ellátja a  XVI. ÉKM fejezet előirányzataival történő gazdálkodás keretében a  kötelezettségvállalás pénzügyi 
ellenjegyzési feladatait, gazdasági-pénzügyi szempontból felülvizsgálja az  érintett szakterületek által 
előkészített, a fejezeti költségvetési keret terhére vagy javára kötendő szerződés-tervezeteket, így különösen 
a támogatási szerződéseket, támogatói okiratokat, lebonyolítói, kezelői és az előirányzatok átcsoportosítására 
irányuló megállapodásokat,

10. a belső szabályzatok által meghatározott – összeférhetetlenséget kizáró – hatáskörök szerint utalványozási, 
ellenjegyzési, érvényesítői jogkört gyakorol, a  Kincstár által a  minisztérium fejezete részére megnyitott 
számlák esetében a Kincstárhoz bejelentett módon aláírási jogosultsággal rendelkezik,

11. feladatainak ellátása során kapcsolatot tart külső szervezetekkel, minisztériumi szervezeti egységekkel, 
irányított intézményekkel,

12. kidolgozza a  XVI. ÉKM fejezet számviteli politikáját, számlarendjét, vizsgálja és figyelemmel kíséri 
a szabályozás hatását,

13. végzi a XVI. ÉKM fejezet előirányzatainak éves költségvetési maradvány elszámolását, végzi a  fejezeti szintű 
összesítést és a jóváhagyással összefüggő feladatokat,

14. kezeli a XVI. ÉKM fejezet előirányzatainak pénzügyi információs rendszerét, 
15. végzi a XVI. ÉKM fejezet előirányzatai terhére vállalt kötelezettségek teljesítési (pénzügyi, előirányzat-átadási) 

feladatait,
16. ellátja a XVI. ÉKM fejezet előirányzataival kapcsolatos évközi számviteli pénzellátási feladatokat, illetve az erre 

vonatkozó pénzügyi-szakmai irányítási teendőket, kezeli és ellenőrzi a  számviteli-gazdálkodási 
adatszolgáltatásokat, ennek keretében elkészíti és nyomon követi a fejezeti kezelésű előirányzatok, bevételek 
és kiadások várható alakulása havi és negyedéves adatszolgáltatási kötelezettségeit és egyéb eseti 
adatszolgáltatási kötelezettségekkel összefüggő feladatokat, végzi a fejezeti szintű összesítést,

17. ellátja a XVI. ÉKM fejezet előirányzataival kapcsolatos főkönyvi és analitikus könyvelést,
18. elkészíti a  XVI. ÉKM fejezet előirányzatainak elemi költségvetését, az  időközi mérleg- és költségvetési 

jelentéseket, valamint az éves költségvetési beszámolót,
19. naprakész nyilvántartást vezet az  érvényes kötelezettségvállalásokról és azok teljesítéséről, meghatározott 

időnként, illetve szükség esetén egyeztetést végez az előirányzatot kezelő szakmai szervezeti egységekkel,
20. kezeli a  fejezeti és központi kezelésű előirányzat-felhasználási keretszámlákat és a  XVI. ÉKM fejezet egyéb 

kincstári számláit,
21. feldolgozza a fejezeti számlákhoz kapcsolódó banki bizonylatokat és végrehajtja a főkönyvi könyvelést,
22. kezeli és karbantartja a  törzsadattári nyilvántartást, koordinálja a  fejezeti címrend változásával, 

nyilvántartásával kapcsolatos feladatokat,
23. a  szakmai szervezeti egységek bevonásával irányítja a  XVI. ÉKM fejezethez tartozó intézmény(ek) tervező 

munkáját,
24. nyilvántartja a XVI. ÉKM fejezethez tartozó intézmény(ek) előirányzatait, előirányzat-módosításait,
25. értesíti az  intézmény(eke)t a  jóváhagyott költségvetési előirányzataikról a  részletes, elemi költségvetés 

összeállítása érdekében,
26. ellátja a központilag előírt költségvetési gazdálkodással kapcsolatos felméréseket, ellenőrzi az  intézmények 

adatszolgáltatásait, összesíti azokat az előírások szerint,
27. ellátja a nemzeti tervvagyonnal és a koncessziós szerződésekkel kapcsolatos pénzügyi feladatokat,
28.  ellátja a fejezeti kezelésű előirányzatok terhére kötött visszterhes szerződések pénzügyi feladatait,
29. koordinációs munkakapcsolatot tart az  intézmény(ek) gazdasági vezetőivel az  előirányzat-nyilvántartás, 

a  keretnyitás, a  pénzellátás végrehajtása, egyeztetése érdekében, szükség esetén pénzügyi-szakmai 
konzultációkat szervez,

30. végzi a  nem intézményi hatáskörbe tartozó előirányzat- módosítási feladatok végrehajtását az  intézményi 
szektorra vonatkozóan,

31. miniszteri jóváhagyást követően kezdeményezi az  alapító okiratok, illetve módosításaik törzskönyvi 
nyilvántartásba vételét,

32. felügyeli az intézmény(ek) jóváhagyott költségvetésének szabályszerű végrehajtását és végzi a minisztérium 
irányító szervi jogköréből adódó előirányzat gazdálkodási (előirányzat-nyitási, -módosítási, -átcsoportosítási) 
feladatokat,
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33. koordinálja az  intézmény(ek) éves költségvetési maradvány elszámoltatását, valamint a  maradvány 
felhasználáshoz kapcsolódó eseti adatszolgáltatást,

34. ellátja az  építésügyi- és építésfelügyeleti hatósági bírságbevételekkel kapcsolatos pénzügyi és elszámolási 
feladatokat, vezeti a  kapcsolódó analitikus nyilvántartásokat, a  szakmai főosztállyal együttműködve ellátja 
a követelések kezelését.

4.4. Működést Támogató Főosztály

4.4.1. A Működést Támogató Főosztály funkcionális feladatai körében
1. felelős – megosztva a Biztonsági, Iratkezelési és Ügyfélszolgálati Főosztállyal – a minisztérium és a KEF, illetve 

a  NISZ Nemzeti Infokommunikációs Szolgáltató Zártkörűen Működő Részvénytársaság (a  továbbiakban: 
NISZ) közötti kapcsolattartásért, valamint ennek keretében a minisztérium érdekeinek képviseletéért,

2. kapcsolatot tart a  KEF és a  NISZ munkatársaival a  minisztérium és a  KEF/NISZ közötti szolgáltatási 
megállapodás feltételeinek és folyamatainak betartása és betartatása érdekében, biztosítja az  igénybe 
vehető szolgáltatások nyújtásához szükséges információkat, engedélyezi az  ellátottak igényeit és  
a KEF/NISZ felé továbbítja azokat,

3. koordinálja a  minisztérium elhelyezésére szolgáló ingatlanok biztosítása érdekében a  KEF-fel történő 
egyeztetéseket,

4. tervezi, koordinálja a minisztérium szervezeti egységei elhelyezésével kapcsolatos költözéseket, figyelemmel 
kíséri azok végrehajtását, felügyeli az épületek használatát,

5. felelős a  minisztérium elhelyezését szolgáló ingatlanokban a  logisztikai feladatok, valamint az  ellátási 
folyamatok koordinálásáért,

6. közreműködik a szükséges átalakítások megtervezésében, és azok végrehajtása koordinálásában,
7. kapcsolatot tart az  ágazatok vezetőivel az  ellátási, elhelyezési, felújítási és átalakítási igények biztosítása 

érdekében,
8. részt vesz a minisztériumi elvárásoknak megfelelő, munkavégzéshez szükséges logisztikai feladatok, ültetési 

javaslatok megtervezésében, azokat az érintett vezetőkkel egyezteti, majd koordinálja azok végrehajtását,
9. koordinálja a minisztérium épületeiben a gondnokságok, a KEF és a NISZ helyszíni támogató munkatársainak 

munkáját,
10. közreműködik a  Biztonsági, Iratkezelési és Ügyfélszolgálati Főosztállyal a  minisztérium épületébe történő 

ki- és belépés, valamint a parkolás rendjében,
11. felelős a  minisztérium épületeiben, valamint azok előtt lévő parkolóhelyek nyilvántartásáért és elkészíti 

az azok kiosztásához szükséges döntéseket,
12. véleményezi a parkolóhelyek bérlésével kapcsolatos megállapodásokat,
13. koordinálja a közigazgatási államtitkár rendelkezése alatti gépjárművezetői kontingenst és gépjárműflottát,
14. kapcsolatot tart a  minisztérium államtitkári és helyettes államtitkári titkárságaival a  felsővezetők egyes 

programterveinek lebonyolítása érdekében a külső helyszínekre történő leszállításuk kapcsán,
15. koordinálja a  KEF felé a  minisztérium munkatársai hivatali útjainak biztosításához szükséges egyedi, 

rövidtávú gépjárműigényeket, 
16. koordinálja a KEF és a NISZ munkatársait a minisztériumot érintő feladatok kapcsán, kapcsolatot tart a KEF és 

a NISZ vezetőivel és illetékes munkatársaival,
17. dönt a minisztérium munkatársai által a KELL Portálon és az Ügyfélszolgálaton leadott alapellátási igénylések 

teljesíthetőségéről, gondoskodik a  kapcsolattartó által jóváhagyott igényeknek a  KEF, valamint 
a NISZ Ügyfélszolgálatához való eljuttatásáról,

18. gondoskodik a  NISZ által havonta megküldött SIM-kártyán keletkezett forgalom elszámolásáról, túllépés 
esetén intézkedik a munkatársak felé a visszafizetés érdekében, 

19. döntés-előkészítő feladatokat hajt végre a KEF alapellátáson felüli igénylések esetében,
20. a  Tűz- munkavédelmi szemle időpontjáról a  Működést Támogató Főosztály értesíti a  minisztérium egyes 

telephelyeit és szervezeti egységeit, valamint – az  épületek gondnokai (KEF) bevonásával – biztosítja 
a munkát végző szakemberek épületekbe történő gondtalan bejutását,

21.  részt vesz a központosított informatikai és elektronikus hírközlési szolgáltatásokról szóló 309/2011. (XII. 23.) 
Korm. rendeletben foglalt – a minisztériumot érintő – feladatok végrehajtásának felügyeletében, 

22. a  Közbeszerzési és Ellátási Főigazgatóságról szóló 250/2014. (X. 2.) Korm. rendeletben foglalt 
– a minisztériumot érintő – feladatok végrehajtását felügyeli, 
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23. javaslatot tesz a  minisztérium és a  KEF közötti szolgáltatási megállapodás módosításával összefüggésben, 
felügyeli a megállapodásban foglalt feladatok végrehajtását.

4.5. Humánpolitikai Főosztály 

4.5.1. A Humánpolitikai Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. előkészíti a  minisztérium közszolgálati szabályzatát és humánpolitikai tárgyú egyéb belső szabályzatait, 

esélyegyenlőségi tervét,
2. előkészíti a miniszter által adományozható elismerésekkel kapcsolatos jogszabályt,
3. véleményezi a  közszolgálati igazgatást érintő előterjesztéseket, javaslatot tesz jogszabálytervezetek 

kidolgozására, jogszabályok módosítására.

4.5.2. A Humánpolitikai Főosztály funkcionális feladatai körében
1. ellátja a  minisztérium felsővezetőinek és munkatársainak kormányzati és politikai szolgálati jogviszonyával, 

valamint munkaviszonyával kapcsolatos, jogszabályban foglalt személyügyi feladatokat, kezeli a  személyi 
anyagokat, vezeti a személyügyi nyilvántartásokat,

2. ellátja a  minisztérium szervezeti keretei között működő biztosi jogviszonyban állók jogviszonyával 
kapcsolatos előkészítő, koordinációs, szervezési és személyügyi feladatokat, 

3. előkészíti a miniszter hatáskörébe tartozó egyéb személyi és testületi tagsági kinevezésekkel, megbízásokkal 
kapcsolatos döntéseket és javaslatokat, illetve személyügyi intézkedéseket, 

4. ellátja a  létszámgazdálkodással összefüggő feladatokat, vezeti a minisztérium állománytábláját, munkaügyi, 
személyügyi, statisztikai adatszolgáltatást készít,

5. ellátja a  Kormányzati Személyügyi Döntéstámogató Rendszer (KSZDR) működtetésével kapcsolatos 
feladatokat,

6. ellátja a Szolgáltatási és Ellátási Alapadattár (SZEAT) adatgazda feladatait,
7. elkészíti a minisztérium általános közzétételi listájának személyügyi adatait,
8. gondoskodik a Magyar Kormánytisztviselői Karnak történő adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítéséről,
9. ellátja az  egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló törvényben meghatározott, 

a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekkel és a vagyonnyilatkozatok őrzésével összefüggő feladatokat, ide 
nem értve a  minisztérium portfóliójába tartozó gazdálkodó szervezetek tisztségviselőinek és 
felügyelőbizottsági tagjainak vagyonnyilatkozataival kapcsolatos feladatokat, 

10. ellátja az  álláspályázatok kiírásával, közzétételével, valamint a  kiválasztással kapcsolatos egyes feladatokat, 
koordinálja a pályáztatást és kezeli a toborzási adatbázist,

11. szervezi a foglalkozás-egészségügyi alkalmassági vizsgálatokat,
12. biztosítja az egyéni teljesítményértékelési rendszer működtetését, módszertani és technikai támogatást nyújt 

az értékelő vezetők részére,
13. gondoskodik a  kötelező kormánytisztviselői és vezetői képzések és vizsgák – közigazgatási alap- és 

szakvizsgák, titkos ügykezelői vizsgák – megszervezéséről, s kötelező éves képzési tervek összeállításáról, 
kapcsolatot tart a Nemzeti Közszolgálati Egyetemmel,

14. ellátja a tanulmányi szerződések előkészítésével kapcsolatos feladatokat, az azokban előírt kötelezettségeket 
nyilvántartja, ellenőrzi és egyezteti a gazdálkodásért felelős szervezeti egységgel,

15. közreműködik a célfeladat-kitűzésekkel kapcsolatos feladatok ellátásában,
16. kiadja és nyilvántartja a kedvezményes utazásra jogosító utazási utalványokat,
17. ellátja a  minisztériumnál foglalkoztatott ösztöndíjasokkal, valamint minisztériumba szakmai gyakorlatra 

jelentkezőkkel kapcsolatos személyügyi teendőket,
18. a  Szabályzat szerinti előzetes véleményezési kötelezettség figyelembevételével gondoskodik a  fegyelmi, 

kötelezettségszegési és kártérítési eljárások lefolytatásáról,
19. szakmai támogatást nyújt a munkáltatói jogkör gyakorlójának a munkaügyi döntések meghozatalához, 
20. ellátja a  közszolgálati szabályzat hatálya alá tartozó szociális juttatásokkal, költségtérítésekkel, kegyeleti 

ellátásokkal kapcsolatos feladatokat, a Szociális Bizottság titkársági feladatait,
21. közreműködik a  miniszter által adományozott elismerések átadási ünnepségeinek megszervezésében, 

gondoskodik – a  sajtófőnök bevonásával – az  elismerések honlapon történő közzétételéről, továbbá 
negyedévente a  jogi, koordinációs és nemzetközi ügyekért felelős helyettes államtitkár felé kezdeményezi 
az elismerések Hivatalos Értesítőben történő közzétételét,
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22. előkészíti a  miniszter által felterjesztett állami kitüntetési javaslatokat, közreműködik az  átadási ünnepség 
megszervezésében,

23. ellátja a miniszter javaslatára kiállított szolgálati és diplomata útlevelekkel kapcsolatos feladatokat, biztosítja 
a  szolgálati útlevelek rendeltetésszerű felhasználását, gondoskodik azok biztonságos őrzéséről és 
nyilvántartásáról, 

24. szorosan együttműködik a  minisztérium illetményszámfejtésért felelős szervezeti egységével a  munkaügyi 
intézkedések alapját képező pénzügyi fedezet rendelkezésre állása, valamint a  bérszámfejtéshez szükséges 
iratok, dokumentumok és információk rendelkezésre bocsátása terén,

25. az  éves intézményi beszámolóhoz elkészíti a  munkaügyi adatokat igénylő űrlapokat és megküldi 
a minisztérium gazdasági szervezete részére,

26. háromhavonta gondoskodik az  üres álláshelyek kimutatásának megküldéséről az  illetménygazdálkodásért 
felelős szervezeti egység részére, 

27. együttműködik a  Biztonsági, Iratkezelési és Ügyfélszolgálati Főosztállyal a  minisztérium állományába 
tartozók, továbbá a  gazdasági társaságok tekintetében a  tulajdonosi joggyakorlást végző szervezeti 
egységekkel a  gazdasági társaságok vezető tisztségviselőinek nemzetbiztonsági ellenőrzése 
kezdeményezésében,

28. gondoskodik a munkatársak humánpolitikai kérdésekkel kapcsolatos tájékoztatásáról, 
29. a  közszolgálati alapnyilvántartásba való betekintésre jogosult szervek és személyek számára biztosítja 

a betekintési jog – jogszabályoknak megfelelő – gyakorlását,
30. biztosítja a kormányzati létszámgazdálkodással kapcsolatos adatszolgáltatásokat, 
31. ellátja az  álláshelyek igénylésével, valamint az  Álláshely Nyilvántartó Rendszer működtetésével összefüggő 

feladatokat,
32. közreműködik a főosztály feladatkörét érintő képviselői kérdésekre, interpellációkra adandó válaszok, illetve 

a közérdekű adatszolgáltatások előkészítésében,
33. humánpolitikai szempontból véleményezi a  minisztérium portfóliójába tartozó gazdálkodó szervezetek 

működését szabályozó, tulajdonosi, fenntartói hatáskörbe tartozó dokumentumait, így különösen azok 
alapító okiratait, szervezeti és működési szabályzatait,

34. ellátja az esélyegyenlőségi referens feladatait.

5. A KÖZBESZERZÉSEKÉRT, TÁRSASÁGFELÜGYELETÉRT ÉS VAGYONGAZDÁLKODÁSÉRT FELELŐS 
HELYETTES ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ SZERVEZETI EGYSÉGEK

5.1. A Közbeszerzésekért, Társaságfelügyeletért és Vagyongazdálkodásért Felelős Helyettes 
Államtitkári Titkárság

5.1.1. A  Közbeszerzésekért, Társaságfelügyeletért és Vagyongazdálkodásért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság 
ellátja a Szabályzat 1. melléklet 89. § (1) bekezdésében rögzített titkársági feladatokat.

5.2. Közbeszerzési Főosztály

5.2.1. A  Közbeszerzési Főosztály kodifikációs feladatai körében előkészíti, és szükség szerint felülvizsgálja 
a minisztérium Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzatát.

5.2.2. A Közbeszerzési Főosztály funkcionális feladatai körében
1. felméri és összesíti az  önálló szervezeti egységek éves visszterhes beszerzési igényeit, és összeállítja 

a minisztérium éves közbeszerzési, valamint beszerzési tervét, továbbá annak módosításait,
2. közbeszerzési szempontból vizsgálja és véleményezi a részére megküldött szerződéseket és szabályzatokat, 

a minisztérium szervezeti egységeinek megkeresése alapján közbeszerzési jogi és szakmai állásfoglalásokat 
készít,

3. ellátja a közbeszerzési törvényben és végrehajtási rendeleteiben meghatározott ajánlatkérői feladatokat,
4. nyilvántartja a minisztérium közbeszerzési eljárásait, valamint a közbeszerzési törvény végrehajtási rendeletei 

által szabályozott beszerzéseket, illetve a  közbeszerzési eljárás lefolytatását nem igénylő beszerzési 
eljárásokat,
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5. közbeszerzési szempontból vizsgálja a minisztérium közbeszerzési kötelezettséggel nem érintett visszterhes 
beszerzéseit,

6. bonyolítja és koordinálja a  minisztérium közbeszerzési és nem közbeszerzés köteles beszerzési eljárásait, 
valamint az azok eredményeként megkötött szerződések módosításait,

7. a  közigazgatási államtitkár erre irányuló döntése esetén ellátja a  minisztérium felügyelete alá tartozó 
költségvetési szervek nagy értékű közbeszerzési eljárásaival kapcsolatos előzetes vagy utólagos ellenőrzési 
feladatokat,

8. ellátja a központosított közbeszerzési rendszerrel kapcsolatos feladatokat,
9. a külön jogszabályban meghatározott előírások szerint kezdeményezi az általa előkészített közbeszerzések, 

illetve szerződés módosítások előzetes, vagy utólagos engedélyezési és ellenőrzési eljárását, valamint ennek 
keretében kapcsolatot tart a  Miniszterelnökséggel vagy más közbeszerzési szempontú ellenőrzést végző 
szervezettel,

10. gondoskodik a  Nemzeti Kommunikációs Hivatalról és a  kormányzati kommunikációs beszerzésekről szóló 
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellátásáról,

11. a  Nemzeti Kommunikációs Hivatalról és a  kormányzati kommunikációs beszerzésekről szóló 
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szerinti megfelelőség érdekében közbeszerzési szempontból felülvizsgálja, 
a fejezeti költségvetési keret terhére vagy javára kötendő szerződéstervezeteket, így különösen a támogatási 
szerződéseket, támogatói okiratokat, illetve azok módosításait,

12. gondoskodik a büntetés-végrehajtási szervezet részéről a központi államigazgatási szervek és a rendvédelmi 
szervek irányában fennálló ellátási kötelezettségekről szóló kormányrendelet által előírt ajánlatkérési 
feladatok év eleji, illetve év közbeni ellátásáról, valamint az  e  kormányrendelet végrehajtásához 
kapcsolódóan kiadott miniszteri rendeletben felsorolt termékek vonatkozásában a  beszerzési igények 
felméréséről, az  e  rendeletek hatálya alá tartozó beszerzések nyomon követéséről, a  büntetés-végrehajtás 
központi ellátó szerve által kijelölt gazdasági társasággal történő ellátási szerződés megkötéséről,

13. gondoskodik a  Nemzeti Hírközlési és Informatikai Tanácsról, valamint a  Digitális Kormányzati Ügynökség 
Zártkörűen Működő Részvénytársaság és a  kormányzati informatikai beszerzések központosított 
közbeszerzési rendszeréről szóló 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellátásáról,

14. gondoskodik a központosított közbeszerzési rendszerről, valamint a központi beszerző szervezet feladat- és 
hatásköréről szóló 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet szerinti feladatok ellátásáról,

15. koordinálja és ellenőrzi a  minisztérium háttérintézményei részére történő, kiemelt jelentőségű 
közbeszerzéseket,

16. gondoskodik a  kormányzat közbeszerzési politikájának a  minisztérium közbeszerzési területére történő 
lebontásáról, ennek megfelelő egységes elvek érvényre juttatásáról a közbeszerzésekben,

17. folytatja a közbeszerzést végzők képzését, útmutatók készítését,
18. ellátja a Közbeszerzési Döntőbizottság előtti eljárásban a minisztérium képviseletét,
19. közreműködik és szakmai támogatást nyújt a  Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzat hatálya alá tartozó 

szerződések, illetve azok módosításai tekintetében indult ellenőrzések, külső és belső auditok lefolytatása 
során,

20. előkészíti a  Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzat hatálya alá tartozó szerződéseket és 
szerződésmódosításokat,

21. jogi szempontból felülvizsgálhatja a beszerzési és közbeszerzési eljárás alapján kötendő szerződések és azok 
módosításának tervezeteit, és jogi megfelelőségüket tanúsíthatja, a 6.4.2. pontban foglaltakkal összhangban.

5.3. Társaságfelügyeletért és Támogatásokért Felelős Főosztály

5.3.1. A Társaságfelügyeletért és Támogatásokért Felelős Főosztály kodifikációs feladatai körében 
1. előkészíti a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlásába tartozó gazdasági társaságokkal kapcsolatos 

tulajdonosi jogok gyakorlásának rendjéről szóló utasítást,
2. véleményezi a  minisztérium portfóliójába tartozó gazdálkodó szervezetek tekintetében a  Kormány részére 

készült előterjesztéseket, továbbá a miniszteri rendeletek tervezeteit, 
3. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, továbbá ellenőrzi 

az abban szereplő előírások betartását.
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5.3.2. A Társaságfelügyeletért és Támogatásokért Felelős Főosztály koordinációs feladatai körében
1. koordinálja a minisztérium portfólió-kezelési politikája megvalósításának végrehajtását,
2. koordinálja a  gazdasági társaságokkal történő kapcsolattartást, szükség esetén pénzügyi-szakmai 

konzultációkat szervez,
3. megtervezi és kialakítja a  minisztérium és a  miniszter irányítási, felügyeleti háttérintézményi, valamint 

az alapítói, tulajdonosi joggyakorlás körébe tartozó szervezetek közötti kapcsolattartás és információáramlás 
rendjét. 

5.3.3. A Társaságfelügyeletért és Támogatásokért Felelős Főosztály funkcionális és tulajdonosi joggyakorlási feladatai 
körében

1. a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alatt lévő gazdasági társaságok tekintetében – a  gazdasági 
társaságokkal kapcsolatos tulajdonosi jogok gyakorlásának rendjéről szóló utasítás szerint – előkészíti 
a  miniszter, illetve a  közbeszerzésekért, társaságfelügyeletért és vagyongazdálkodásért felelős helyettes 
államtitkár döntéseit, illetve javaslatait,

2. véleményezi a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alatt lévő gazdasági társaságokkal kapcsolatban 
a minisztérium és a Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zártkörűen működő Részvénytársaság (a  továbbiakban: 
Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt.) között megkötött szerződésekkel kapcsolatos döntéseket, javaslatokat,

3. megkeresésre részt vesz a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alatt lévő gazdasági társaságok számára 
történő szakmai vélemény kialakításában, kivéve az  azok közreműködésével megvalósuló beruházások 
kapcsán,

4. ellátja a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alatt lévő gazdasági társaságokat érintő – kivéve az  azok 
közreműködésével megvalósuló beruházásokra vonatkozó– adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítésével 
kapcsolatos feladatokat,

5. előkészíti a  minisztérium portfóliójába tartozó gazdálkodó szervezetek vezetői megbízási vagy 
munkajogviszonyának létesítésével, módosításával és megszűnésével kapcsolatos szerződéseket és 
egyoldalú munkáltatói jognyilatkozatokat,

6. ellátja az  egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló törvényben meghatározott, 
a  vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekkel és a  vagyonnyilatkozatok őrzésével összefüggő feladatokat 
a minisztérium portfóliójába tartozó gazdálkodó szervezetek tisztségviselői és felügyelőbizottságának tagjai 
vonatkozásában,

7. a  minisztérium portfóliójába tartozó gazdálkodó szervezetek vonatkozásában elemzéseket, 
hatásvizsgálatokat készít a vezetői döntések megalapozása érdekében, szükség esetén az érintett szervezeti 
egységek bevonásával,

8. ellátja a minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alá tartozó gazdasági társaságok tekintetében a tulajdonosi 
joggyakorlásból fakadó ellenőrzési feladatok előkészítését, illetve lebonyolítását,

9. koordinálja a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alá tartozó gazdasági társaságok kontrolling 
adatszolgáltatásával összefüggő feladatokat, 

10. a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alá tartozó gazdasági társaságok vonatkozásában segíti 
a Gazdálkodási Főosztályt a központi és fejezeti kezelésű előirányzat kezelésével, előirányzat-módosításával, 
gazdálkodásával kapcsolatos feladatok ellátásában, valamint e  feladatok ellátásához biztosítja a  szükséges 
adatszolgáltatást, 

11. a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alá tartozó gazdasági társaságok vonatkozásában segíti 
a  Gazdálkodási Főosztályt a  központi és fejezeti kezelésű előirányzat, valamint a  minisztérium, mint 
tulajdonosi/fenntartói joggyakorló szervezet beszámolási és könyvvezetési feladatai ellátásában,

12. a  minisztérium portfóliójába tartozó gazdálkodó szervezetek tekintetében ellátja a  létesítő okiratok 
elkészítésével, módosításával kapcsolatos egyeztetési feladatokat, továbbá előkészíti a  létesítő okiratokat 
miniszteri jóváhagyásra a feladatkör szerint illetékes szakmai szervezeti egység által – a gazdálkodó szervezet 
bevonásával – összeállított tervezet alapján,

13. szükség esetén a  miniszteri jóváhagyást követően kezdeményezi a  létesítő okiratok, illetve módosításaik 
törzskönyvi nyilvántartásba vételét,

14. szükség esetén ellátja a  minisztérium portfóliójába tartozó gazdálkodó szervezetek szervezeti és működési 
szabályzatának jóváhagyásra előkészítésével, egyeztetésével kapcsolatos feladatokat.
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5.3.4. A  Társaságfelügyeletért és Támogatásokért Felelős Főosztály a  közbeszerzésekért, társaságfelügyeletért 
vagyongazdálkodásért felelős helyettes államtitkár feladat- és hatáskörébe utalt támogatáskezelési feladatokkal 
összefüggésben

1. ellátja az irányítása alatt lévő fejezeti és központi kezelésű előirányzatok kezelése körébe tartozó feladatokat,
2. kezdeményezési joggal rendelkezik új előirányzat létrehozására,
3. ellátja a  gazdasági társaságok által ellátott feladatok támogatása elnevezésű fejezeti kezelésű előirányzat 

tekintetében a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alá tartozó gazdasági társaságok részére működési 
célú és egyéb támogatói okiratok kiállításával, támogatási szerződések megkötésével, azok módosításával 
összefüggő feladatokat, továbbá azok felhasználásának ellenőrzéséből fakadó feladatokat, valamint 
közreműködik a  gazdasági társaságok és a  minisztérium közötti valamennyi szerződés előkészítésében, 
megkötésében és végrehajtásában,

4.  kezdeményezi, előkészíti és végrehajtja a  hatáskörébe utalt támogatói okiratok kiadását és támogatási 
szerződések megkötését, és ellátja a  szakmai kezelésükhöz kapcsolódó feladatokat és a  forrásokhoz 
kapcsolódó szerződések elszámolását, szükség szerint a társszervezetek szakmai támogatásával,

5. közreműködik az  irányítása alatt lévő fejezeti és központi kezelésű előirányzatok költségvetés tervezésében 
és a zárszámadás elkészítésében,

6. előkészíti az  érintett szervezeti egységekkel együttműködve az  előirányzat-átcsoportosításokkal, 
pénzeszközátadásokkal kapcsolatos kezdeményezéseket,

7. rendszeres és eseti jelleggel státusz, illetve műszaki és prognosztizált pénzügyi adatokat szolgáltat 
a beruházásokról az Információmenedzsment Főosztály számára.

5.4. Vagyongazdálkodási Főosztály

5.4.1. A Vagyongazdálkodási Főosztály kodifikációs feladatai körében 
1. véleményezi a  Kormány részére készült előterjesztéseket és jelentéseket, továbbá a  miniszteri rendeletek 

tervezeteit,
2. közreműködik a  Kormány részére készült előterjesztések és jelentések, továbbá a  miniszteri rendeletek 

tervezetei előkészítésében,
3. helyettes államtitkári jóváhagyásra előkészíti az 1. és 2. pont szerinti, a Kormány és az Országgyűlés részére 

előterjesztésre javasolt előterjesztéseket, jelentéseket és tervezeteket.

5.4.2. A  Vagyongazdálkodási Főosztály funkcionális feladatai – ide nem értve a  Beruházás Vagyongazdálkodási 
Főosztály 6.3.2. pont és a Működést Támogató Főosztály 4.4.1. pont szerinti feladatait – körében

1. előkészíti a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alatt lévő gazdasági társaságokkal kapcsolatban 
a  minisztérium és a  Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt. között megkötött szerződésekkel kapcsolatos 
döntéseket, javaslatokat,

2. ellátja a  minisztérium közvetlen vagyonkezelésében lévő ingatlanok vagyongazdálkodásával kapcsolatos 
feladatokat, ezen ingatlanok jövőbeni hasznosítására javaslatot tesz,

3. közreműködik az  irányított vagy felügyelt költségvetési intézmények vagyonkezelésében lévő, állami 
tulajdonú ingatlanok vonatkozásában a vagyonkataszter elkészítésében,

4. ellátja a  miniszter által irányított, felügyelt költségvetési szervek működésének vagyongazdálkodási, 
vagyonjogi szempontok alapján történő ellenőrzését,

5. a  minisztérium vagyonkezelésében álló ingatlanvagyonnal kapcsolatos feladatai ellátása során keletkező 
valamennyi dokumentumot – különösen a  helyszíni szemléről készült jegyzőkönyvet, birtokbavételi 
adatlapot, aláírt lezárt szerződéseket – 8 munkanapon belül átadja a Gazdálkodási Főosztály részére,

6. feladatai ellátása során együttműködik Működést Támogató Főosztállyal,
7. közreműködik az  állam nevében tulajdonosi jogokat gyakorló szervezetek működéséről, az  állami vagyon 

állományának alakulásáról, az  állami vagyonnal való gazdálkodás folyamatairól szóló éves beszámoló 
előkészítésében.
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5.5. Koncessziós Főosztály

5.5.1. A Koncessziós Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. véleményezi a  Kormány részére készült előterjesztéseket és jelentéseket, továbbá a  miniszteri rendeletek 

tervezeteit,
2. közreműködik a  Kormány részére készült előterjesztések és jelentések, továbbá a  miniszteri rendeletek 

tervezetei előkészítésében,
3. helyettes államtitkári jóváhagyásra előkészíti az 1. és 2. pont szerinti, a Kormány és az Országgyűlés részére 

előterjesztésre javasolt előterjesztéseket, jelentéseket és tervezeteket.

5.5.2. A Koncessziós Főosztály funkcionális feladatai körében
1. felügyeli, elemzi és ellenőrzi az  állami vagyongazdálkodással kapcsolatos koncessziós szerződések 

végrehajtását,
2. előkészíti és ellenjegyzi a  koncessziós szerződések műszaki ellenőrzésével és pénzügyi elszámolásával 

kapcsolatos minisztériumi iratokat, dokumentumokat,
3. szakpolitikai szempontból felügyeli és véleményezi az állami vagyongazdálkodással kapcsolatos koncessziós 

szerződések teljesítését,
4. részt vesz a  koncessziós projektekhez kötődő költségvetési tervezésben, valamint pénzügyi 

adatszolgáltatásokban,
5. kapcsolatot tart a  koncessziós szerződéses partnerekkel, elősegíti a  szerződésekben foglaltak teljesítését, 

illetve az új kormányzati feladatok megvalósítását,
6. elemzi a  koncessziós szerződéseket, azok módosításának, megszüntetésének lehetőségét, az  esetleges 

jogkövetkezmények hatásait, megoldási javaslatokat készít,
7. együttműködik a  társminisztériumok és központi kormányzati igazgatási szervekkel, a  koncessziókkal 

kapcsolatos projektek nyomon követésében,
8. egyedi feladatmeghatározás alapján konzultációt folytat a közigazgatás egyéb szereplőivel a koncessziókkal 

kapcsolatos szerződések vonatkozásában,
9. együttműködik a Szabályozott Tevékenységek Felügyeleti Hatóságával és a Nemzeti Koncessziós Irodával,

10. közreműködik a  főosztály feladat- és hatáskörét érintő, az  ellenőrző szervezetek állami vagyont érintő 
vizsgálataival, jelentéseikben megfogalmazott megállapításokkal, intézkedési javaslatok végrehajtásával 
kapcsolatos miniszteri feladatok ellátásában,

11. közreműködik a koncessziókkal kapcsolatos sajtó- és állampolgári megkeresések megválaszolásában,
12. előkészíti a  dohány kiskereskedelmi és kiskereskedelem-ellátási koncessziós pályázati eljárásokat, és 

a  kijelölés útján történő dohánytermék-kiskereskedelmi ellátás működtetése érdekében ellátja a  hatályos 
jogszabályokban előírt feladatokat,

13. ellátja a  dohánytermék-kiskereskedelmi tevékenység gyakorlására jogosító koncessziós szerződéssel 
kapcsolatos minisztert terhelő feladatokat, így különösen 
a) a koncessziós szerződések törvényi szabályozás szerinti módosítását,
b)  a koncessziós szerződések öröklési záradékkal történő ellátását, 
c) a  koncessziós szerződésnek a  koncessziós jogosult által kezdeményezett közös megegyezéssel 

történő megszüntetését, 
d) a koncessziót gyakorló kezdeményezésére, működési formaváltás miatti szerződésmódosítást, 

14. ellátja a dohánykoncessziós szerződésekkel összefüggő követeléskezelési feladatok koordinációját.

6. AZ ÁLLAMI BERUHÁZÁSOK TÁMOGATÁSÁÉRT FELELŐS HELYETTES ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA ALÁ 
TARTOZÓ SZERVEZETI EGYSÉGEK

6.1. Állami Beruházások Támogatásáért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság

6.1.1. Az Állami Beruházások Támogatásáért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság ellátja a Szabályzat 1. melléklet 
89. § (1) bekezdésében rögzített titkársági feladatokat.
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6.2. Pénzügyi Támogatási Főosztály

6.2.1. A Pénzügyi Támogatási Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a hatáskörébe tartozó jogszabályok, szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. előkészíti a feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó jogszabály-tervezeteket, szabályzatokat, 

továbbá ellenőrzi az abban szereplő előírások betartását.

6.2.2. A Pénzügyi Támogatási Főosztály funkcionális feladatai körében
1. ellátja a  XLV. Állami Beruházások fejezet éves költségvetési tervjavaslatának elkészítésével kapcsolatos 

feladatokat,
2. ellátja a  XLV. Állami Beruházások fejezet éves zárszámadási törvényjavaslatának elkészítésével kapcsolatos 

feladatokat,
3. gazdasági-pénzügyi szempontból véleményezi a XLV. Állami Beruházások fejezetet érintő beruházási szakmai 

főosztályok által elkészített, valamint a  külső szervek által egyeztetésre megküldött előterjesztéseket és 
jogszabálytervezeteket,

4. ellátja a XLV. Állami Beruházások fejezet gazdálkodását érintő adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítésével 
kapcsolatos feladatokat,

5. a  XLV. Állami Beruházások fejezet terhére megvalósuló beruházásokhoz kapcsolódó adatszolgáltatási 
feladatok során a felelősségi köre a tényadatok szolgáltatására terjed ki,

6. ellátja az  előirányzatokkal történő gazdálkodás keretében a  kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzési 
feladatait, gazdasági-pénzügyi szempontból felülvizsgálja az  érintett szakterületek által előkészített, 
a XLV. Állami Beruházások fejezeti költségvetési keret terhére vagy javára kötendő szerződéstervezeteket, 

7. a belső szabályzatok által meghatározott – összeférhetetlenséget kizáró – hatáskörök szerint utalványozási, 
ellenjegyzési, érvényesítői jogkört gyakorol, a  Kincstár által a  XLV. Állami Beruházások fejezet részére 
megnyitott számlák esetében a Kincstárhoz bejelentett módon aláírási jogosultsággal rendelkezik,

8. feladatainak ellátása során kapcsolatot tart külső szervezetekkel, minisztériumi szervezeti egységekkel, 
9. kidolgozza a  XLV. Állami Beruházások fejezet számviteli politikáját, számlarendjét, vizsgálja és figyelemmel 

kíséri a szabályozás hatását,
10. végzi a  XLV. Állami Beruházások fejezet éves költségvetési maradvány elszámolását, végzi a  fejezeti szintű 

összesítést és a jóváhagyással összefüggő feladatokat,
11. kezeli a XLV. Állami Beruházások fejezet előirányzatainak pénzügyi információs rendszerét, 
12. végzi a  XLV. Állami Beruházások fejezet előirányzatai terhére vállalt kötelezettségek teljesítési (pénzügyi, 

előirányzat-átadási) feladatait,
13. ellátja a  XLV. Állami Beruházások fejezet előirányzataival kapcsolatos évközi számviteli pénzellátási 

feladatokat, illetve az erre vonatkozó pénzügyi-szakmai irányítási teendőket, kezeli és ellenőrzi a számviteli-
gazdálkodási adatszolgáltatásokat, 

14. ellátja a XLV. Állami Beruházások fejezet előirányzataival kapcsolatos főkönyvi és analitikus könyvelést,
15. elkészíti a  XLV. Állami Beruházások fejezet elemi költségvetését, az  időközi mérleg- és költségvetési 

jelentéseket, valamint az éves költségvetési beszámolót,
16. naprakész nyilvántartást vezet az  érvényes kötelezettségvállalásokról és azok teljesítéséről, meghatározott 

időnként, illetve szükség esetén egyeztetést végez az előirányzatot kezelő szakmai szervezeti egységekkel,
17. a  XLV. Állami Beruházások fejezet előirányzatai terhére kötött szerződésekhez kapcsolódó pénzügyi 

biztosítékok, valamint felelősségbiztosítások nyilvántartási feladatait.

6.3. Beruházás Vagyongazdálkodási Főosztály 

6.3.1. A Beruházás Vagyongazdálkodási Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a hatáskörébe tartozó jogszabályok, szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, továbbá ellenőrzi 

az abban szereplő előírások betartását.

6.3.2. A Beruházás Vagyongazdálkodási Főosztály funkcionális feladatai körében
1. gondoskodik a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlásában, vagy vagyonkezelésében lévő ingatlanok 

esetében a  beruházások előkészítése során a  kinyerhető vissznyereményi anyagok és faanyagok 
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vonatkozásában szükséges szakértői vélemény beszerzéséről, rendszeres mennyiségi és minőségi 
ellenőrzéséről, továbbá a  becsült értékesítési ár meghatároztatásáról, az  értékesítésről és indokolt esetben 
a selejtezési eljárás lefolytatásáról,

2. előkészíti és koordinálja a megvalósított beruházásokkal kapcsolatos vagyonátadást,
3. eleget tesz a  minisztérium vagyonkezelésében álló vagyonra vonatkozó adatszolgáltatási kötelezettségnek 

a vonatkozó jogszabály, valamint a tulajdonosi joggyakorló vagyonnyilvántartási szabályzata szerint,
4. végrehajtja a  beruházások befejezését követően a  vagyonkezelésben lévő ingatlanokat érintően 

hatóságoktól vagy tulajdonosi joggyakorlóktól érkező kötelezéseket, kéréseket (pl. veszélyes fák kivágása, 
házszám kihelyezése), 

5. figyelemmel kíséri a  vagyonkezelési feladatok, valamint a  főosztály egyéb feladatainak elvégzésére kötött 
keretszerződéseket, a szerződések lejárta előtt gondoskodik az új keretszerződések megkötéséről,

6. indokolt esetben gondoskodik a  beruházások megvalósításához megszerzett ingatlanok, vagy 
az ingatlanokon álló épületek, építmények őrzés-védelméről, 

7. a beruházások befejezését követően a minisztérium vagyonkezelésében, illetve tulajdonosi joggyakorlásában 
maradt ingatlanok rendszeres ellenőrzése során tapasztalt jogellenes használat, hasznosítás esetén 
(pl.  veszélyes hulladék elhelyezése, reklámhordozó engedély nélküli elhelyezése) megteszi a  szükséges 
lépéseket az  eljárni jogosult hatóság felé, a  jogellenes használat megszüntetése és megakadályozása 
érdekében,

8. befejezett beruházások esetén a  minisztérium, mint építtető beruházásaitól független megkeresések 
vonatkozásában kiadja a  vagyonkezelt, vagy tulajdonosi joggyakorlásban lévő ingatlanokkal kapcsolatos 
vagyonkezelői, vagy tulajdonosi nyilatkozatokat,

9. előkészíti a  befejezett beruházások esetén a  szolgalmi- és vezetékjogokkal kapcsolatos megállapodásokat, 
továbbá megköti a jogosulttal az ingatlan nyilvántartási átvezetésre alkalmas szerződést,

10. gondoskodik a  beruházások befejezését követően a  minisztérium vagyonkezelésében, illetve tulajdonosi 
joggyakorlásában maradt ingatlanok vagyonkezelési feladatainak elvégeztetéséről (pl. kaszáltatás, bozótirtás, 
parlagfű-mentesítés, illegális hulladék elszállítása),

11. ellátja a  minisztérium vagyonkezelésében, illetve tulajdonosi joggyakorlásában álló vagyonelemek 
vagyon-nyilvántartási rendszerének változás vezetését és koordinációját.

6.4. Területszerzési Főosztály 

6.4.1. A Területszerzési Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a hatáskörébe tartozó jogszabályok, szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, továbbá ellenőrzi 

az abban szereplő előírások betartását.

6.4.2. A  Területszerzési Főosztály funkcionális feladatai körében az  illetékes szakterületek által beszerzett és 
jóváhagyott, záradékolt kisajátítási tervdokumentáció, valamint a  kisajátításról szóló 2007. évi CXXIII. törvényben 
előírt dokumentumok (pl. más célú hasznosítást engedélyező határozat, erdőterület igénybevételére kiadott elvi 
hozzájárulás, természetvédelmi hatóság előzetes hozzájárulása, építési engedély) alapján eljár a  beruházás 
megvalósításához szükséges ingatlanok tulajdonjogának megszerzése, tulajdoni viszonyai rendezése 
(területszerzés) érdekében, így különösen:

1. intézkedik a  területszerzésekhez szükséges igazságügyi szakvélemények beszerzése, ellenőrzése és 
jóváhagyása, nyilvántartása érdekében,

2. a  jóváhagyott szakvélemények alapján intézkedik a  vételi ajánlatok kiküldése érdekében; a  vételi ajánlatok 
elfogadása esetén intézkedik a kisajátítást helyettesítő adásvételi szerződések megkötése érdekében,

3. a  kisajátítást helyettesítő adásételi szerződéskötések meghiúsulása esetén intézkedik a  kisajátítási eljárások 
kezdeményezése érdekében; intézkedik a kisajátítási eljárásban a képviselet ellátása érdekében,

4. intézkedik a magyar állam tulajdonjogának ingatlan-nyilvántartási bejegyzése érdekében,
5. kapcsolatot tart a területszerzéssel érintett ügyfelekkel, hatóságokkal, bíróságokkal,
6. intézkedik a  tulajdonszerzéssel, tulajdoni rendezéssel összefüggésben felmerülő kártalanítási 

megállapodások megkötése érdekében,
7. a  területszerzéshez kapcsolódó szerződések jogi megfelelőségét tanúsíthatja, a  jogszabály által megkívánt 

esetben azok jogi ellenjegyzéséről gondoskodhat,
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8. a  beruházáshoz szükséges állami tulajdonban lévő ingatlanok kisajátítási terv alapján történő megosztása 
érdekében intézkedik, a  tulajdonosi joggyakorlókkal és vagyonkezelőkkel, egyéb jogosultakkal a szükséges 
eljárásokat lefolytatja,

9. amennyiben feladatait megbízott ügyvéd útján látja el, úgy a megbízott jogi képviselőt ellátja az eljáráshoz 
szükséges dokumentumokkal, megbízói utasításokkal,

10. a megszerzett ingatlanok birtokbavétele érdekében a szükséges tájékoztatásokat megadja a birtokbavételre 
jogosult szervezeti egységek részére,

11. ellátja a  záradékolt telekalakítási terv és végleges telekalakítási engedély alapján a  tulajdonjog és 
vagyonkezelői jog végső rendezésével kapcsolatos jogi feladatokat, megvalósulást követően végrehajtja 
a telekalakítások jogi feladatait,

12. vezeti a megszerzett területekkel kapcsolatos nyilvántartásokat,
13. ellátja – az  érintett szakmai szervezeti egységek bevonásával – a  minisztériumnak a  területszerzéssel 

(kisajátítással) kapcsolatos ügyekben a polgári peres és bírósági polgári nemperes, valamint a közigazgatási 
peres, nemperes és egyéb közigazgatási bírósági, valamint egyéb hatósági eljárásokban történő jogi 
képviseletét.

6.5. Fejlesztési Források Főosztály

6.5.1. A Fejlesztési Források Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a hatáskörébe tartozó jogszabályok, szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. előkészíti a feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó jogszabály-tervezeteket, szabályzatokat, 

továbbá ellenőrzi az abban szereplő előírások betartását.

6.5.2. A Fejlesztési Források Főosztály funkcionális feladatai körében
1. ellátja az  európai uniós támogatással megvalósuló (RRF, IKOP, IKOP plusz, KEHOP 5.2.2.; KEHOP plusz 

4.1.1–4.1.4.; Interreg, VEKOP, TOP, TOP plusz, GINOP, GINOP plusz) fejlesztési projektek előkészítésével és 
lebonyolításával, nyomon követésével kapcsolatos feladatok koordinációját az  európai uniós támogatással 
támogatások felhasználásáért felelős intézmények felé és az uniós elvárásoknak megfelelő dokumentálását, 
ennek keretében ellátja az alábbi feladatokat: 
a) európai uniós támogatásból finanszírozni tervezett beruházások pályázatai összeállításának 

koordinációja,
b) a  Támogatási szerződések, támogatási szerződésmódosítási kérelmek, támogatási szerződés 

módosítások összeállítása, megküldése a támogató részére,
c) az  európai uniós támogatásból finanszírozni tervezett beruházások megalapozottságát EU által 

megkövetelt módon igazoló anyagok (pénzügyi modell, költség-haszon elemzés, 
megvalósíthatósági tanulmány stb.) összeállításában való közreműködés,

d) az  európai uniós támogatásból finanszírozott projektek esetében az  Európai Bizottság számára 
benyújtandó Támogatási Kérelem elkészítésében való közreműködés,

e) az  európai uniós támogatások felhasználásáért és ellenőrzéséért felelős intézményekkel, 
ellenőrzéseken való részvétel, adatszolgáltatás, kapcsolattartás,

f ) az  EU Bizottság megbízott képviselőivel, az  Európai Beruházási Bankkal, és a  Jasperssel való 
kapcsolattartás, egyeztetések szervezése, koordinációja,

g) projekt státuszjelentések, projekt zárójelentések összeállításának koordinációja,
h) egyéb – a  támogató által meghatározott, a  támogatási szerződésekkel kapcsolatos rendszeres és 

rendkívüli – adatszolgáltatási kötelezettség összefogása, teljesítése.
2. felelős az  európai uniós támogatások felhasználásának elszámolásáért, a  pénzügyi elszámolások 

összeállításáért és megküldéséért az irányító/nemzeti hatóságok felé,
3. az  Európai Hálózatfinanszírozási Eszközből (a  továbbiakban: CEF) megvalósuló projektek esetében 

a  2014–2020-as időszak tekintetében ellátja a  végrehajtó szervi, a  2021–2027-es időszak esetében pedig 
a társkedvezményezetti feladatokat.
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7. A PARLAMENTI ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ SZERVEZETI EGYSÉGEK

7.1. Parlamenti Államtitkári Kabinet

7.1.1. A  Parlamenti Államtitkári Kabinet a  Szabályzat 1. melléklet 32. § (1) bekezdésében meghatározott 
feladatokon túl

1. támogatja a parlamenti államtitkár országgyűlési és feladatkörével összefüggő munkáját,
2. minden esetben előzetesen tájékoztatja az  adatvédelmi tisztviselőt, illetve az  általa kijelölt személyt arról, 

hogy a minisztériumnak az Országgyűlés bizottságai előtti képviseletét a parlamenti államtitkár személyesen 
látja-e el, illetve arról, hogy akadályoztatása esetén a helyettesítéséről mely személy útján gondoskodott, 

3. véleményezi az előterjesztések kommunikációs záradékát,
4. gondoskodik a belső szabályzatok közzétételéről. 

7.1.2. A Parlamenti Államtitkári Kabineten működő Parlamenti Államtitkári Titkárság ellátja a Szabályzat 1. melléklet 
89. § (1) bekezdésében rögzített titkársági feladatokat. 

7.1.3. A Parlamenti Államtitkári Kabinet országgyűlési munkával összefüggő koordinációs feladatai körében
1. támogatja a miniszter és az államtitkárok parlamenti munkáját, felel az országgyűlési munka előkészítéséért, 

ennek keretében
a) tájékoztatja a  minisztérium felsővezetőit és a  miniszteri biztosokat az  Országgyűlés plenáris 

ülésének napirendjéről, az  ott elhangzottakról, a  minisztérium feladat- és hatáskörét érintő 
képviselői hozzászólásokról és indítványokról, a  miniszteri vagy államtitkári intézkedést igénylő 
felszólalásokról,

b) gondoskodik a  napirenden kívüli felszólalások, az  interpellációk, kérdések, azonnali kérdések 
válaszainak elkészíttetéséről, a  válaszadáshoz szükséges információk beszerzéséről, a  szakmai és 
közéleti szempontoknak megfelelő választervezetek elkészítéséről, valamint ezekhez kapcsolódóan 
a miniszter, illetve az államtitkárok felkészítéséről,

c) gondoskodik a  miniszter, illetve az  államtitkárok részvételéről az  Országgyűlés plenáris ülésein, 
szükség esetén a szakértők részvételének biztosításáról,

d) gondoskodik a  minisztérium feladat- és hatáskörébe tartozó törvényjavaslatok, határozati 
javaslatok, jelentések – a  Miniszterelnöki Kormányiroda érintett szervezeti egységével folytatott 
szakmai és formai egyeztetést követően történő – benyújtásáról, koordinálja ezek országgyűlési 
vitáját, és gondoskodik arról, hogy az  Országgyűlésről szóló 2012. évi XXXVI. törvény, valamint 
az egyes házszabályi rendelkezésekről szóló 10/2014. (II. 24.) OGY határozat  által az előterjesztőnek 
biztosított jogok és kötelezettségek gyakorlása, illetve teljesítése határidőben történjen meg,

2. figyelemmel kíséri a  minisztérium feladat- és hatáskörét érintő képviselői indítványokat, gondoskodik 
az azokkal kapcsolatos szakértői vélemények, nyilatkozatok elkészíttetéséről,

3. ellátja a képviselők megkereséseire adandó válaszok tervezeteinek elkészíttetésével kapcsolatos feladatokat,
4. felel az Országgyűlés és a minisztérium közötti információs összeköttetésért, folyamatos munkakapcsolatot 

tart fenn az  Országgyűlés állandó, eseti és vizsgálóbizottságaival, albizottságaival, az  Országgyűlési 
képviselőcsoportokkal és a képviselőkkel,

5. felel a bizottsági üléseken a miniszter, illetve az államtitkárok, valamint szükség esetén a szakértői képviselet 
szervezéséért,

6. felel az Országgyűlés hivatali szerveivel, valamint az egyes minisztériumok parlamenti szervezeti egységeivel 
való kapcsolattartásért.

7.1.4. A Parlamenti Államtitkári Kabinet országgyűlési munkával összefüggő funkcionális feladatai körében
1. közreműködik a minisztérium törvényalkotási programjának elkészítésében,
2. gondoskodik az országgyűlési képviselők közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmei teljesítéséről,
3. gondoskodik az  Országgyűlés plenáris ülésein, illetve a  bizottsági üléseken rendszeresen részt vevő 

minisztériumi munkatársak állandó és eseti parlamenti belépőjéről,
4. tájékoztatást ad a  házszabályi rendelkezésekről és az  ügyrendi javaslatokról, valamint az  Országgyűlés 

működésével kapcsolatos egyéb kérdésekről,
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5. tájékoztatást ad az Országgyűlés plenáris ülésein, az állandó, al- és ideiglenes bizottságok ülésein elhangzott, 
minisztériumot érintő témákról,

6. az országgyűlési ülésszakok ideje alatt hetente tájékoztatást készít a minisztérium felsővezetői és a miniszteri 
biztosok részére az  Országgyűléshez benyújtásra váró, az  Országgyűléshez újonnan benyújtott, valamint 
az országgyűlési tárgyalás alatt álló – a minisztérium feladat- és hatáskörébe tartozó – törvényjavaslatokról, 
országgyűlési határozati javaslatokról és azok tárgyalási menetrendjéről,

7. az egyes ülésszakokat követően tájékoztatást ad az ülésszak alatt kifejtett minisztériumi tevékenységről,
8. gondoskodik a bizottságok tagjai, továbbá a képviselőcsoportok szakmai tájékoztatásának megszervezéséről.

7.1.5. A Parlamenti Államtitkári Kabinet egyéb feladatai körében
1. előkészíti a  parlamenti államtitkárhoz intézett megkeresések, kérelmek, bejelentések és javaslatok 

elbírálásával kapcsolatos iratokat,
2. fogadja és felterjeszti a  parlamenti államtitkár közvetlen irányítása alá tartozó szervezeti egységek által 

felterjesztett dokumentumokat,
3. részt vesz a  Kormány politikai döntéseinek előkészítésében, segíti a  parlamenti államtitkár kormányzati 

döntéshozó fórumokon való részvételét,
4. ellátja a  miniszter feladat- és hatáskörébe tartozó ügyekben a  közérdekű adatigénylések teljesítésével 

kapcsolatos koordinációs feladatokat, a  Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerződéses Ügyek Főosztállyal 
együttműködésben,

5. véleményezi a közérdekű adatigénylésekre megküldendő válaszokat,
6. támogatja a parlamenti államtitkár szakmai munkáját, felkészítőket, háttéranyagokat készít,
7. előkészíti a miniszteri és parlamenti államtitkári válaszleveleket, feljegyzéseket,
8. szakmai egyeztetéseket folytat a szakterületekkel, szükség esetén más tárcakkal is,
9. gondoskodik a  parlamenti államtitkár és a  kabinetfőnök munkájához kapcsolódó koordinációs feladatok 

ellátásáról,
10. adatszolgáltatást, háttéranyagokat, státuszjelentést kér a szakterületektől,
11. segíti a  közvetlenül a  parlamenti államtitkár alá rendelt ágazatok (a továbbiakban: ágazatok) 

feladatvégzésének összehangolását,
12. rendszeresen beszámol a parlamenti államtitkár részére az ágazatok feladatairól, illetve azok előrehaladásáról,
13. monitoring és elemzési feladatkörében stratégiai elemzéseket készít a  parlamenti államtitkár által 

meghatározott ágazati szakpolitikai kérdésekben, javaslatokat tehet a  hatékonyabb kormányzati 
döntéshozatal érdekében,

14. ellátja az ágazati fejlesztések jogszerűségi és eredményességi szempontú nyomon követését, a kormányzati 
döntések végrehajtását,

15. koordinálja az ágazati programok eredményes végrehajtása érdekében tett intézkedéseket,
16. közreműködik az  ágazatokat érintő kormányzati tevékenységek összehangolásában, segíti a  parlamenti 

államtitkár munkáját ágazati feladatellátása eredményességének növelése érdekében,
17. a kiemelt kormányzati stratégiai célkitűzések érvényesülése érdekében véleményezi az ágazati szakpolitikai 

és stratégiai dokumentumokat, döntés-előkészítő anyagokat készít a miniszterhelyettes részére.

7.2. Kommunikációs Főosztály

7.2.1. A Kommunikációs Főosztály 
1. előkészíti és szervezi a minisztérium sajtómegjelenéseit, sajtóközleményeit, sajtótájékoztatóit,
2. előkészíti és szervezi a miniszter sajtónyilvános eseményeinek sajtófeladatait,
3. a minisztérium teljes sajtókommunikációjára vonatkozóan intézi a miniszteri jóváhagyásokat,
4. írásbeli interjú esetén ellenőrzi a publikálni kívánt anyagot,
5. jóváhagyja a kormány-előterjesztések kommunikációs záradékát,
6. megtervezi, szervezi, illetve jóváhagyja a  minisztérium által alkalmazott marketing eszközöket, online és 

nyomtatott kiadványokat,
7. előzetesen összegyűjti az  államtitkárok sajtómegkereséseinek, sajtómegjelenéseinek, sajtónyilvános 

eseményeinek, sajtótájékoztatóinak, sajtóközleményeinek, sajtóválaszainak tervezeteit,
8. előkészíti és szükség szerint aktualizálja a  szervezeten belüli információ és kommunikáció rendjéről szóló 

szabályzatot,
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9. részt vesz a sajtókampányokban és a minisztérium döntéseinek társadalmi elfogadtatásában, a minisztérium 
arculatának kialakításában,

10. elkészíti a  minisztérium kommunikációs tervét a  szakterületért felelős államtitkár útján megkeresett 
szervezeti egységek közreműködésével,

11. előkészíti és szervezi – a  miniszter kivételével – a  minisztérium vezetőinek sajtószereplését, gondoskodik 
a minisztérium sajtóközleményeinek kiadásáról,

12. az  előkészítő szervezeti egység megkeresése alapján gondoskodik a  minisztérium honlapján közzéteendő 
tervezetek, közlemények és egyéb dokumentumok közzétételéről, 

13. elősegíti a  minisztériumhoz tartozó bármely ágazatot érintő új jogszabályok megismerését és társadalmi 
elfogadtatását,

14. válaszol a  sajtó megkereséseire a  szakterületért felelős államtitkár útján megkeresett szervezeti egységek 
közreműködésével,

15. az államtitkárok kérésére vagy saját hatáskörben kezdeményezi a sajtóval kapcsolatos helyreigazításokat,
16. biztosítja a minisztérium vezetőinek a napi sajtószemlét,
17. sajtó és kommunikációs ügyekben felel a Miniszterelnöki Kabinetirodával való kapcsolattartásért,
18. kommunikációs szakmai szempontból jóváhagyja a  Nemzeti Kommunikációs Hivatal részére megküldésre 

kerülő, a  Nemzeti Kommunikációs Hivatalról és a  kormányzati kommunikációs beszerzésekről szóló 
162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdés a) és b) pontja által előírt adatszolgáltatások tartalmát,

19. koordinálja és ellenőrzi az  ágazati államtitkárok irányítása alá tartozó vezetők és munkatársak 
sajtószerepléseit.

7.3. Információmenedzsment Főosztály

7.3.1. Az Információmenedzsment Főosztály 
1. gondoskodik a  központosított informatikai és elektronikus hírközlési szolgáltatásokról szóló 

309/2011.  (XII.  23.) Korm. rendelet szerinti központosított informatikai és hírközlési szolgáltatások 
biztosításáról a  minisztérium munkatársai számára, képviseli a  megrendelőt a  szolgáltató felé, felügyeli 
a szolgáltató tevékenységét,

2. gondoskodik a  szervezeti működéshez szükséges informatikai infrastruktúra és a  munkaállomások 
üzemeltetéséről, ellátja a  felhasználói support tevékenységet a  minisztérium azon telephelyein, ahol 
a központosított szolgáltatás nem elérhető,

3. ellátja a  minisztériumi szakrendszerek működését kiszolgáló informatikai infrastruktúra üzemeltetésével 
kapcsolatos feladatokat, a szakrendszerek tekintetében gondoskodik az alkalmazások üzemeltetéséről,

4. a  Biztonsági, Iratkezelési és Ügyfélszolgálati Főosztállyal együttműködve felel a  minisztérium informatikai 
biztonságáért, ellátja az ezzel kapcsolatos feladatokat és képviseli a minisztériumot a társhatóságok felé,

5. szakmai szempontból véleményezi és engedélyei a minisztérium és a minisztérium tulajdonosi joggyakorlása 
alá tartozó, állami tulajdonú gazdasági társaságok informatikai tárgyú beszerzéseinek műszaki tartalmát, 
szakmailag ellenjegyzi az informatikai tárgyú szerződéseket,

6. a minisztérium által megvalósított informatikai tárgyú projektekben ellátja a kedvezményezett képviseletét 
a támogató és a közreműködők felé,

7. a  6. pont szerinti projektek tekintetében ellátja a  menedzsment és adminisztrációs tevékenységet, így 
különösen, de nem kizárólag a  szerződéskötéssel és -módosítással, beszámolási kötelezettséggel, 
elszámolásokkal, ellenőrzésekkel kapcsolatos feladatokat,

8. kialakítja, fejleszti és üzemelteti a  beruházások nyilvántartását, ellátja a  minisztériumban keletkező 
adatvagyon nyilvántartását, kezelését és hasznosítását,

9. ellátja az állami beruházások központi nyilvántartásáról és ellenőrzéséről, valamint az állami vagyonnal való 
gazdálkodásról szóló 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet módosításáról szóló 469/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet 
2. § 5. pontja szerinti KÁBER adminisztrátori feladatokat,

10. gyűjti, elemzi és vezetői döntésekhez készíti elő a támogatások céljaira vonatkozó beruházással összefüggő 
adatokat, valamint azokból kimutatásokat, rendszeres és eseti beszámolókat, jelentéseket készít a Kormány 
számára,

11. ellátja a  minisztérium, valamint a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alatt álló gazdasági társaságok 
közreműködésével megvalósuló beruházásokat érintő adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítésével 
kapcsolatos feladatokat,



6388	 H I V ATA L O S 	 É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	64.	szám	

12. eseti jelleggel ellátja a  más tárca közreműködésével megvalósuló állami építési beruházásokat érintő 
központi adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítésével kapcsolatos feladatokat,

13. előkészíti az  informatikai biztonság kialakítására, annak megfelelő elérésére, illetve fenntartására vonatkozó 
irányelveket, terveket és szabályokat, koordinálja az  elektronikus információbiztonságról szóló 
jogszabályokban foglalt feladatok végrehajtását,

14. a  minisztérium önálló szervezeti egységei által delegált informatikai biztonsági megbízottak bevonásával 
elvégzi a minisztérium, illetve a minisztérium tulajdonában lévő információs rendszerek biztonsági szintbe és 
osztályba sorolását és annak rendszeres felülvizsgálatát,

15. informatikai biztonsági szempontból véleményezi a minisztérium információs rendszereit érintő szerződéseit, 
nyomon követi a fejlesztések és egyes projektek és ezekhez köthető informatikai biztonsági szempontokat,

16. gondoskodik a  minisztérium informatikai biztonsági irányítási rendszere kialakításáról és működtetéséről, 
valamint a minisztérium munkatársainak informatikai biztonsági képzéséről,

17. ellátja a  minisztérium által üzemeltetett, illetve a  minisztérium adatait feldolgozó, elektronikus információs 
rendszerek informatikai biztonságával összefüggő felügyeleti tevékenységet, ellenőrzi az  informatikai 
biztonsági előírások betartását,

18. ellátja az informatikai biztonsággal kapcsolatos adatszolgáltatási kötelezettségeket.

7.4. Állami Beruházási Törvény Végrehajtásáért Felelős Főosztály

7.4.1. Az Állami Beruházási Törvény Végrehajtásáért Felelős Főosztály
1. felelős az állami építési beruházások rendjéről szóló 2023. évi LXIX. törvény (a továbbiakban: Törvény) alapján 

az  Építési és Közlekedési Minisztérium feladatkörébe tartozó szabályozási feladatok ellátásáért, ideértve 
a  Törvény végrehajtásához szükséges jogszabályok előkészítését, eljárásrendek, módszertanok kialakítását, 
dokumentumsablonok, szerződésminták elkészítését, jogértelmezések kiadását,

2. ellátja a  beruházási keretprogram előkészítésével, felülvizsgálatával kapcsolatos szakmai koordinációs 
feladatokat,

3. gondoskodik az állami építési beruházások monitoringját támogató informatikai rendszer létrehozásáról és 
működtetéséről,

4. szakmailag felügyeli a nyilvánosan hozzáférhető költséginformációs és termék műszaki információs rendszer 
kialakítását és működtetését,

5. ellátja a Törvény végrehajtásához kapcsolódó tárcaközi koordinációs feladatokat,
6. ellátja az Állami Beruházási Érdekegyeztető Tanács titkársági feladatait,
7. ellátja a  Törvény hatálya alá tartozó beruházások megvalósítása érdekében létrehozott projektszervezetek 

működésével kapcsolatos adminisztratív feladatokat,
8. részt vesz a Törvény hatálya alá tartozó beruházások monitoring bizottságainak munkájában, az  Építési és 

Közlekedési Minisztérium mint szaktárca által létrehozott monitoring bizottságok esetében ellátja 
az adminisztratív feladatokat.

8. A MAGASÉPÍTÉSÉRT FELELŐS HELYETTES ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ  
SZERVEZETI EGYSÉGEK

8.1. Magasépítésért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság

8.1.1. A  Magasépítésért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság ellátja a  Szabályzat 1. melléklet 89. § 
(1) bekezdésében rögzített titkársági feladatokat.

8.2. Magasépítési Támogatási Főosztály

8.2.1. A Magasépítési Támogatási Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a  magasépítésért felelős helyettes államtitkár irányítása alá tartozó szervezeti egységek 

hatáskörébe tartozó ágazati jogszabályok, szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. adatot szolgáltat a Kormány részére készült előterjesztésekhez, továbbá a miniszteri rendeletek tervezeteihez, 
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3. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, továbbá ellenőrzi 
az abban szereplő előírások betartását.

8.2.2. A Magasépítési Támogatási Főosztály funkcionális feladatai körében
1. véleményezi a  Kormány általános politikájával összefüggő beruházások megvalósításával kapcsolatos 

intézkedések előkészítését, végrehajtását,
2. nyilvántartja és felügyeli a  jogszabályokban, a  közjogi szervezetszabályozó eszközökben, valamint 

a  miniszteri, államtitkári, helyettes államtitkári döntésekben előírt határidős feladatok végrehajtását, 
figyelemmel kíséri azok végrehajtását és beszámolót készít a  feladatok végrehajtásáról a  magasépítésért 
felelős helyettes államtitkár felé,

3. kapcsolatot tart a szakmai főosztályokkal, szükség esetén a szakmai konzultációkban részt vesz,
4. a  főosztály feladat- és hatáskörébe tartozó projektek tekintetében kapcsolatot tart az  illetékes hatósággal, 

szakhatósággal, valamint az irányító hatósággal,
5. műszaki szempontból nyomon követi a  magasépítésért felelős helyettes államtitkár irányítása alá tartozó 

szervezeti egységek feladatkörébe tartozó projektek teljes életciklusát (előkészítés, pályáztatás, műszaki 
tervezés, kivitelezés, üzemeltetés), 

6. gondoskodik a  kapcsolattartásról és koordinációs feladatokat lát el a  költségvetési szervek és 
a beruházásokban közreműködő társaságok vonatkozásában.

8.2.3. A  Magasépítési Támogatási Főosztály a  magasépítésért felelős helyettes államtitkár irányítása alá tartozó 
szervezeti egységek feladatkörébe tartozó projektek esetében

1. felügyeli a projektek teljes életciklusát, 
2. koordinációs és irányítási feladatokat lát el a projektek teljes életciklusában,
3. támogatja az építtetői, beruházás-lebonyolítói feladatok végrehajtását, 
4. koordinál a közreműködői, tervezői és kivitelezői közbeszerzési eljárások előkészítésében és lefolytatásában,
5. koordinálja és ellátja a  beruházásokhoz tartozó egységes adatszolgáltatási és nyilvántartási 

kötelezettségeket,
6. ellátja a költségszakértői és tervellenőri feladatokat,
7. ellátja a beruházásokkal kapcsolatos közmű és szakági feladatokat,
8. ellátja a műszaki ellenőri feladatokat,
9. ellátja a  beruházások üzemeltetési időszakában a  jótállással kapcsolatos koordinációs feladatokat, 

nyilvántartja a megvalósult beruházásokkal kapcsolatos referenciákat,
10. rendszeres és eseti jelleggel státusz illetve műszaki és prognosztizált pénzügyi adatokat szolgáltat 

a beruházásokról az Információmenedzsment Főosztály számára.

8.3. Sport- és Turisztikai Fejlesztések Főosztály

8.3.1. A Sport- és Turisztikai Fejlesztések Főosztály kodifikációs feladatai körében
1.  javaslatot tesz a  hatáskörébe tartozó beruházásokhoz kapcsolódó kormánydöntések, jogszabályok, 

szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2.  adatot szolgáltat a Kormány részére készült előterjesztésekhez, továbbá a miniszteri rendeletek tervezeteihez, 
3.  előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, a  hatáskörébe tartozó 

beruházásokhoz kapcsolódó kormány-előterjesztéseket, továbbá ellenőrzi az  abban szereplő előírások 
betartását.

8.3.2. A Sport- és Turisztikai Fejlesztések Főosztály funkcionális feladatai körében
1. véleményezi a  Kormány általános politikájával összefüggő sportlétesítmény turisztikai, energetikai célú és 

az  ilyen célú programszerű beruházások megvalósításával kapcsolatos intézkedések előkészítését, 
végrehajtását,

2. nyilvántartja és felügyeli a  jogszabályokban, a  közjogi szervezetszabályozó eszközökben, valamint 
a  miniszteri, államtitkári, helyettes államtitkári döntésekben előírt határidős feladatok végrehajtását, 
figyelemmel kíséri azok végrehajtását és beszámolót készít a  feladatok végrehajtásáról a  magasépítésért 
felelős helyettes államtitkár felé,

3. kapcsolatot tart a szakmai főosztályokkal, szükség esetén a szakmai konzultációkban részt vesz,
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4. a  főosztály feladat- és hatáskörébe tartozó projektek tekintetében kapcsolatot tart az  illetékes hatósággal, 
szakhatósággal, valamint az irányító hatósággal.

8.3.3. A Sport- és Turisztikai Fejlesztések Főosztály szakmai feladatkörébe tartozó projektek esetében
1. kapcsolatot tart a projekteket kezelő költségvetési szervekkel és társaságokkal a projektek teljes életciklusa 

alatt (műszaki tervezés, előkészítés, pályáztatás, tervezés, kivitelezés), 
2. felügyeli a projektek teljes életciklusát, 
3. koordinációs és irányítási feladatokat lát el a projektek teljes életciklusában,
4. ellátja az  építtetői, a  beruházás-lebonyolítói feladatokat, gondoskodik a  tervellenőri, költségszakértői és 

a műszaki ellenőri feladatellátásról, 
5. adatot szolgáltat a  közreműködői, tervezői és kivitelezői közbeszerzési eljárások előkészítéséhez és 

lefolytatásához,
6. ellátja a projektmenedzseri feladatokat,
7. ellátja kijelölés alapján a projektvezetői feladatokat,
8. részt vesz az elkészült létesítmények, eszközök pénzügyi kivezetésének, vagyonátadásának előkészítésében.

8.4. Köznevelési Fejlesztések Főosztály

8.4.1. A Köznevelési Fejlesztések Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a  hatáskörébe tartozó beruházásokhoz kapcsolódó kormánydöntések, jogszabályok, 

szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. adatot szolgáltat a Kormány részére készült előterjesztésekhez, továbbá a miniszteri rendeletek tervezeteihez, 
3. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, a hatáskörébe tartozó 

beruházásokhoz kapcsolódó kormány-előterjesztéseket, továbbá ellenőrzi az  abban szereplő előírások 
betartását.

8.4.2. A Köznevelési Fejlesztések Főosztály funkcionális feladatai körében
1. véleményezi a  Kormány általános politikájával összefüggő köznevelési célú és az  ilyen célú programszerű 

beruházások megvalósításával kapcsolatos intézkedések előkészítését, végrehajtását,
2. nyilvántartja és felügyeli a  jogszabályokban, a  közjogi szervezetszabályozó eszközökben, valamint 

a  miniszteri, államtitkári, helyettes államtitkári döntésekben előírt határidős feladatok végrehajtását, 
figyelemmel kíséri azok végrehajtását és beszámolót készít a  feladatok végrehajtásáról a  magasépítésért 
felelős helyettes államtitkár felé,

3. kapcsolatot tart a szakmai főosztályokkal, szükség esetén a szakmai konzultációkban részt vesz,
4. a  főosztály feladat- és hatáskörébe tartozó projektek tekintetében kapcsolatot tart az  illetékes hatósággal, 

szakhatósággal, valamint irányító hatósággal.

8.4.3. A Köznevelési Fejlesztések Főosztály a szakmai feladatkörébe tartozó projektek esetében
1. kapcsolatot tart a projekteket kezelő költségvetési szervekkel és társaságokkal a projektek teljes életciklusa 

alatt (műszaki tervezés, előkészítés, pályáztatás, tervezés, kivitelezés), 
2. felügyeli a projektek teljes életciklusát, 
3. koordinációs és irányítási feladatokat lát el a projektek teljes életciklusában,
4. ellátja az  építtetői, a  beruházás-lebonyolítói feladatokat, gondoskodik a  tervellenőri, költségszakértői és 

a műszaki ellenőri feladatellátásról, 
5. adatot szolgáltat a  közreműködői, tervezői és kivitelezői közbeszerzési eljárások előkészítéséhez és 

lefolytatásához,
6. ellátja a projektmenedzseri feladatokat,
7. ellátja a kijelölés alapján a projektvezetői feladatokat,
8. részt vesz az elkészült létesítmények, eszközök pénzügyi kivezetésének, vagyonátadásának előkészítésében.
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8.5. Közintézményi és Települési Fejlesztések Főosztály

8.5.1. A Közintézményi és Települési Fejlesztések Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a  hatáskörébe tartozó beruházásokhoz kapcsolódó kormánydöntések, jogszabályok, 

szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. adatot szolgáltat a Kormány részére készült előterjesztésekhez, továbbá a miniszteri rendeletek tervezeteihez, 
3. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, a  hatáskörébe tartozó 

beruházásokhoz kapcsolódó kormány-előterjesztéseket, továbbá ellenőrzi az  abban szereplő előírások 
betartását.

8.5.2. A Közintézményi és Települési Fejlesztések Főosztály funkcionális feladatai körében
1. véleményezi a Kormány általános politikájával összefüggő egészségügyi, közintézményi, településfejlesztési 

célú és az  ilyen célú programszerű, valamint az  intermodális csomópont beruházások megvalósításával 
kapcsolatos intézkedések előkészítését, végrehajtását,

2. nyilvántartja és felügyeli a  jogszabályokban, a  közjogi szervezetszabályozó eszközökben, valamint 
a  miniszteri, államtitkári, helyettes államtitkári döntésekben előírt határidős feladatok végrehajtását, 
figyelemmel kíséri azok végrehajtását és beszámolót készít a  feladatok végrehajtásáról a  magasépítésért 
felelős helyettes államtitkár felé,

3. kapcsolatot tart a  szakmai főosztályokkal, szükség esetén a  szakmai konzultációkban részt vesz, számukra 
szükség szerint adatot szolgáltat,

4. a  főosztály feladat- és hatáskörébe tartozó projektek tekintetében kapcsolatot tart az  illetékes hatósággal, 
szakhatósággal, valamint irányító hatósággal.

8.5.3. A Közintézményi és Települési Fejlesztések Főosztály a szakmai feladatkörébe tartozó projektek esetében
1. kapcsolatot tart a projekteket kezelő költségvetési szervekkel, társaságokkal, az érintett önkormányzatokkal, 

társadalmi szervezetekkel és egyéb érintett szereplőkkel a projektek teljes életciklusa alatt (műszaki tervezés, 
előkészítés, pályáztatás, tervezés, engedélyezés, kivitelezés használatba adás, forgalomba helyezés), 

2. felügyeli a projektek teljes életciklusát, 
3. koordinációs és irányítási feladatokat lát el a projektek teljes életciklusában,
4. ellátja az  építtetői, a  beruházás-lebonyolítói feladatokat, gondoskodik a  tervellenőri, költségszakértői, 

továbbá a mérnöki és műszaki ellenőri feladatellátásról, 
5. adatot szolgáltat a  közreműködői, tervezői és kivitelezői közbeszerzési eljárások előkészítéséhez és 

lefolytatásához,
6. adatot szolgáltat a  beruházások megvalósításáról a  pénzügyi, monitoring információs rendszerek 

működtetéséhez, beszámolók készítéséhez, valamint a  beruházások megvalósításával kapcsolatos 
intézkedések előkészítéséhez,

7. ellátja a projektmenedzseri feladatokat,
8. ellátja a kijelölés alapján a projektvezetői feladatokat,
9. részt vesz az elkészült létesítmények, eszközök pénzügyi kivezetésének, vagyonátadásának előkészítésében.

9. AZ ÚTÉPÍTÉSEKÉRT FELELŐS HELYETTES ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ  
SZERVEZETI EGYSÉGEK

9.1. Közúti Beruházás Lebonyolítási Főosztály

9.1.1. A Közúti Beruházás Lebonyolítási Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a  hatáskörébe tartozó beruházásokhoz kapcsolódó kormánydöntések, jogszabályok, 

szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. szakmailag véleményezi a  Kormány részére készült előterjesztéseket, továbbá a  miniszteri rendeletek 

tervezeteit, 
3. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, a  hatáskörébe tartozó 

beruházásokhoz kapcsolódó kormány-előterjesztéseket, továbbá ellenőrzi az  abban szereplő előírások 
betartását.
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9.1.2. A Közúti Beruházás Lebonyolítási Főosztály funkcionális feladatai körében
1. véleményezi a  Kormány általános politikájával összefüggő közúti beruházásokkal kapcsolatos feladatok 

megvalósításával kapcsolatos intézkedések előkészítését, végrehajtását,
2. nyilvántartja és felügyeli a  jogszabályokban, a  közjogi szervezetszabályozó eszközökben, valamint 

a  miniszteri, államtitkári, helyettes államtitkári döntésekben előírt határidős feladatok végrehajtását, 
figyelemmel kíséri azok végrehajtását és rendszeres beszámolót készít a  feladatok végrehajtásáról 
az útépítésekért felelős helyettes államtitkár felé,

3. kapcsolatot tart a gazdasági társaságokkal, szükség esetén a szakmai konzultációkban részt vesz,
4. a főosztály feladat- és hatáskörébe tartozó projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes hatóságokkal, 

kezelőkkel, üzemeltetőkkel, önkormányzatokkal, vízügyi igazgatóságokkal, társadalmi szervezetekkel, adott 
esetben társországok érintett beruházóival, irányító hatósággal és minden további, a  projektek 
szempontjából releváns érintettel.

9.1.3. A Közúti Beruházás Lebonyolítási Főosztály a szakmai feladatkörébe tartozó projektek esetében
1. részt vesz a  projektgenerálási folyamatokban, elkészíti a  projektek ütemezését és költségvetését, valamint 

nyomon követi azok teljesülését,
2. előkészíti a  projektek terveztetési és engedélyeztetési feladatainak ellátáshoz szükséges közbeszerzési 

dokumentumokat, az  ehhez szükséges diszpozíciók projekt szerinti összeállítását, valamint összeállításának 
koordinálását,

3. előkészíti és ellátja a  projektek kivitelezéséhez szükséges közbeszerzési dokumentumok projekt szerinti 
összeállítását, valamint összeállításának koordinálását,

4. részt vesz a  projektekhez kapcsolódó közbeszerzési és beszerzési eljárások lebonyolításában és elősegíti 
a szerződéskötési folyamatokat, 

5. ellátja a  projektek szerződéseinek teljesítésével kapcsolatos ellenőrzési, felügyeleti feladatokat, melynek 
keretében javaslatot tesz a szerződéses jogkövetkezmények érvényesítésére, 

6. ellátja a  projektek megvalósításának építtetői koordinálását, melynek keretében részt vesz az  elkészült 
létesítmények, eszközök kezelőknek történő átadásában (műszaki átadás-átvétel, használatba adás, 
forgalomba helyezés), 

7. koordinálja és szakmai javaslatot tesz a  projektek szerződéseinek teljesítése során felmerülő többlet- és 
pótmunkák építtetői vizsgálatában, döntési javaslatok kialakításában, 

8. részt vesz a minőség-ellenőrzési és felügyeleti folyamatok szerinti „nem megfelelőségek” rendezésében,
9. részt vesz az elkészült létesítmények, eszközök pénzügyi kivezetésének előkészítésében, 

10. részt vesz a  pénzügyi, monitoring információs rendszer működtetésében, a  beszámolók összeállításában, 
valamint az uniós forrású projektek támogatója számára történő adatközlésben, 

11. ellátja a  szakmai feladatellátást támogató főosztályok felé a  projekt megvalósulásához szükséges szakmai 
igények jelzését és részt vesz azok végrehajtásában, 

12. részt vesz a projektekkel kapcsolatos belső és külső adatszolgáltatások összeállításában,
13. koordinálja a  megvalósult beruházások esetében a  garanciális feladatokat, a  jótállási és szavatossági 

kötelezettségek teljesítését, nyilvántartását, betartatását,
14. részt vesz a  garanciális időszak során lefolytatásra kerülő helyszíni ellenőrzéseken, azzal kapcsolatos 

szervezési és nyomonkövetési feladatok ellátásában, 
15. közreműködik a  projektek vonatkozásában felmerülő referenciaigazolások kiadásával kapcsolatos feladatok 

ellátásban.

9.2. Közúti Lebonyolítástámogatási Főosztály

9.2.1. A Közúti Lebonyolítástámogatási Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a  hatáskörébe tartozó beruházásokhoz kapcsolódó kormánydöntések, jogszabályok, 

szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. szakmailag véleményezi a  Kormány részére készült előterjesztéseket, továbbá a  miniszteri rendeletek 

tervezeteit, 
3. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, a  hatáskörébe tartozó 

beruházásokhoz kapcsolódó kormány-előterjesztéseket, továbbá ellenőrzi az  abban szereplő előírások 
betartását.
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9.2.2. A Közúti Lebonyolítástámogatási Főosztály funkcionális feladatai körében
1. véleményezi a  Kormány általános politikájával összefüggő közúti beruházásokkal kapcsolatos feladatok 

megvalósításával kapcsolatos intézkedések előkészítését, végrehajtását,
2. közreműködik a  helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek közbeszerzési eljárásainak 

előkészítésében, lebonyolításában,
3. ellátja a helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek vonatkozásában felmerülő referenciaigazolások 

kiadásával kapcsolatos feladatokat,
4. közbeszerzés jogi és műszaki szakmai véleményt ad a helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek 

közbeszerzési eljárás eredményeként megkötött szerződéseinek teljesítése során felmerülő 
szerződésmódosítások, illetve szerződésmódosítást nem igénylő változtatások tekintetében, valamint 
elősegíti a döntési javaslatok kialakítását,

5. ellátja az útépítésekért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek szerződéseinek teljesítése 
során benyújtott alvállalkozói bejelentések közbeszerzési jogi megfelelőségének vizsgálatát,

6. közreműködik az  útépítésekért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek szerződéseinek 
teljesítése során előálló műszaki és jogi szaktudást igénylő kérdésekkel és ügyekkel összefüggő vélemény 
kialakításában,

7. közreműködik az  útépítésekért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek szerződéseinek 
követeléskezeléssel összefüggő feladatainak ellátásában, koordinálásában,

8. ellát az  útépítésekért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektekkel összefüggő egyes 
költségszakértői feladatokat,

9. ellátja a főosztály tevékenységével kapcsolatos nyilvántartási feladatokat.

9.3. Közúti Tervellenőrzési Főosztály

9.3.1. A Közúti Tervellenőrzési Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a  hatáskörébe tartozó beruházásokhoz kapcsolódó kormánydöntések, jogszabályok, 

szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. szakmailag véleményezi a  Kormány részére készült előterjesztéseket, továbbá a  miniszteri rendeletek 

tervezeteit, 
3. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, a  hatáskörébe tartozó 

beruházásokhoz kapcsolódó kormány-előterjesztéseket, továbbá ellenőrzi az  abban szereplő előírások 
betartását.

9.3.2. A Közúti Tervellenőrzési Főosztály funkcionális feladatai körében
1. véleményezi a  Kormány általános politikájával összefüggő közúti beruházásokkal kapcsolatos feladatok 

megvalósításával kapcsolatos intézkedések előkészítését, végrehajtását,
2. ellátja az  útépítésekért felelős helyettes államtitkár hatáskörébe tartozó projektek megvalósításához 

szükséges, a  főosztály feladat- és hatáskörébe utalt tervdokumentációk szakmai véleményezését, 
közreműködik a tervek jóváhagyási folyamatában,

3. közreműködik az  útépítésekért felelős helyettes államtitkár hatáskörébe tartozó projektek megvalósítási 
szakaszában felmerülő műszaki tervezési kérdésekben,

4. közreműködik az  útépítésekért felelős helyettes államtitkár hatáskörébe tartozó projektek folyamatos, 
tervezési kérdéseket érintő, szakmai felügyeletében,

5. koordinálja a  főosztály feladat- és hatáskörébe utalt tervezési diszpozíció minták kidolgozását és 
aktualizálását, közreműködik az egyes tervezési diszpozíciók véleményezésében,

6. kapcsolatot tart a  főosztály feladat- és hatáskörébe tartozó projektek végrehajtásában érintett egyéb 
szervekkel, szakmai szervezetekkel,

7. közreműködik a  BIM tervezési módszertan bevezetésével és alkalmazásával kapcsolatos szakmai és 
koordinatív feladatok ellátásában,

8. közreműködik a jogszabályi szintű szabályozást nem igénylő ágazati szabályozási eszközök kidolgozásában, 
felülvizsgálatában.
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9.4. Közúti Területbiztosítási Főosztály

9.4.1.  A Közúti Területbiztosítási Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a  hatáskörébe tartozó beruházásokhoz kapcsolódó kormánydöntések, jogszabályok, 

szabályzatok elkészítésére, módosítására,
2. szakmailag véleményezi a  Kormány részére készült előterjesztéseket, továbbá a  miniszteri rendeletek 

tervezeteit, 
3. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, a  hatáskörébe tartozó 

beruházásokhoz kapcsolódó kormány-előterjesztéseket, továbbá ellenőrzi az  abban szereplő előírások 
betartását.

9.4.2. A Közúti Területbiztosítási Főosztály funkcionális feladatai körében
1. közreműködik a  tervezési, kivitelezési közbeszerzési dokumentumok összeállításában, megadja 

a területbiztosítással összefüggő diszpozíciós elemeket,
2. részt vesz a  közbeszerzési eljárások lebonyolítása során a  főosztályt érintő szakmai kérdések 

megválaszolásában,
3. a  főosztály feladat- és hatáskörébe tartozó projekt elemek tekintetében kapcsolatot tart az  illetékes 

hatóságokkal, kezelőkkel, üzemeltetőkkel, önkormányzatokkal, vízügyi igazgatóságokkal, irányító hatósággal 
és minden további, a projektek szempontjából releváns érintettel.

9.4.3. A Közúti Területbiztosítási Főosztály szakmai feladatkörében
1. kapcsolatot tart a közműszolgáltatókkal, gazdasági társaságokkal,
2. ellenőrzi a tervek összhangját a diszpozícióban foglaltakkal, különösen a közműkiváltás szükséges mértékét, 

a kisajátítási terveket és egyéb kapcsolódó határozatokat,
3. ellátja a  szükséges közmű-megállapodások előkészítését, elősegíti azok megkötését és ellenőrzi azok 

teljesülését, 
4. részt vesz a közműkiváltások pénzügyi rendezési és kivezetési folyamataiban,
5. ellátja szolgalmi joggal, vezetékjoggal összefüggő kártalanítások ingatlanforgalmi szakvéleményének 

ellenőrzését, megállapodások megkötését, teljesülésének ellenőrzését és kifizetés előkészítését,
6.  ellátja a vízkészlet járulék lekötése, éves bevallás elkészítése és kifizetésre átadása,
7. előkészíti a  terület-előkészítési feladatok végrehajtáshoz szükséges közbeszerzési és egyéb beszerzési 

eljárásokat, részt vesz a közbeszerzési eljárások lebonyolításában, kezeli a szerződéseket, keretszerződéseket,
8. előkészíti és koordinálja a szükséges megelőző feladatokat (geodézia, lőszermentesítés, régészet, fakivágás, 

bozótirtás, kaszálás, épületbontás, csereerdősítés), biztosítja a  munkaterületek átadását és visszavételét 
a  megelőző feladatokhoz, a  kisajátított ingatlanok birtokbevételét és lebonyolítja az  ezzel kapcsolatosan 
felmerülő feladatokat,

9. közreműködik a végleges területrendezési műszaki feladatok ellátásában, műszaki nyilvántartást működtet,
10. nyilvántartást vezet, adatot szolgáltat a főosztály által ellátott szakmai feladatok végrehajtása kapcsán.

9.5. Közúti Koordinációs és Adatnyilvántartási Főosztály

9.5.1. A Közúti Koordinációs és Adatnyilvántartási Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz az útépítésekért felelős helyettes államtitkár hatáskörébe tartozó beruházásokhoz kapcsolódó 

kormánydöntések, jogszabályok, szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. szakmailag véleményezi a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alatt lévő gazdasági társaságok 

tekintetében a Kormány részére készült előterjesztéseket, továbbá a miniszteri rendeletek tervezeteit,
3. koordinálja a beérkező előterjesztések és tervezetek szakterületen belüli egyeztetését, amelynek keretében 

elkészíti az  egységes helyettes államtitkári véleményt, az  esetleges egyeztetéseken képviseli a  helyettes 
államtitkári véleményt vagy gondoskodik a helyettes államtitkári vélemény képviseletének megszervezéséről,

4. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, továbbá ellenőrzi 
az abban szereplő előírások betartását.
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9.5.2. A Közúti Koordinációs és Adatnyilvántartási Főosztály funkcionális feladatai körében
1. véleményezi a  Kormány általános politikájával összefüggő közúti beruházásokkal kapcsolatos feladatok 

megvalósításával kapcsolatos intézkedések előkészítését, végrehajtását,
2. nyilvántartja és felügyeli a  jogszabályokban, a  közjogi szervezetszabályozó eszközökben, valamint 

a  miniszteri, államtitkári, helyettes államtitkári döntésekben előírt határidős feladatok végrehajtását, 
figyelemmel kíséri azok végrehajtását és rendszeres beszámolót készít a feladatok végrehajtásáról a helyettes 
államtitkár felé,

3. kapcsolatot tart a gazdasági társaságokkal, szükség esetén a szakmai konzultációkban részt vesz,
4. a  főosztály feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek és projektek tekintetében kapcsolatot tart az  illetékes 

hatóságokkal, kezelőkkel, üzemeltetőkkel, önkormányzatokkal, vízügyi igazgatóságokkal, társadalmi 
szervezetekkel, adott esetben társországok érintett beruházóival, irányító hatósággal és minden további, 
a projektek szempontjából releváns érintettel,

5. koordinálja és ellátja az  útépítésekért felelős helyettes államtitkár hatáskörébe tartozó feladatok 
adminisztratív és koordinációs előkészítését, valamint folyamatos ellátását,

6. ellátja az útépítésekért felelős helyettes államtitkárhoz tartozó beruházásokkal kapcsolatos adatszolgáltatási 
feladatokat és kötelezettségek teljesítéséhez szükséges intézkedések előkészítését, végrehajtását,

7. koordinálja az útépítésekért felelős helyettes államtitkár szervezeti egységeivel kapcsolatos adatszolgáltatási 
feladatokat, illetve kötelezettségek teljesítéséhez szükséges intézkedések előkészítését, végrehajtását,

8. ellátja az  érintett szervezeti egységek bevonásával az  útépítésekért felelős helyettes államtitkárhoz tartozó 
beruházásokkal kapcsolatos műszaki és pénzügyi előrehaladásának nyomon követését,

9. eseti jelleggel ellátja a  más tárca közreműködésével megvalósuló állami építési beruházásokat érintő 
központi adatszolgáltatási kötelezettségek teljesítésével kapcsolatos feladatokat.

9.6. Közúti Műszaki Ellenőrzési Főosztály

9.6.1. A Közúti Műszaki Ellenőrzési Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a  hatáskörébe tartozó beruházásokhoz kapcsolódó kormánydöntések, jogszabályok, 

szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. szakmailag véleményezi a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alatt lévő gazdasági társaságok 

tekintetében a Kormány részére készült előterjesztéseket, továbbá a miniszteri rendeletek tervezeteit, 
3. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, a  hatáskörébe tartozó 

beruházásokhoz kapcsolódó kormány-előterjesztéseket, továbbá ellenőrzi az  abban szereplő előírások 
betartását.

9.6.2. A Közúti Műszaki Ellenőrzési Főosztály funkcionális feladatai körében
1. véleményezi a  Kormány általános politikájával összefüggő közúti beruházásokat érintő feladatok 

megvalósításával kapcsolatos intézkedések előkészítését, végrehajtását,
2. nyilvántartja és felügyeli a  jogszabályokban, a  közjogi szervezetszabályozó eszközökben, valamint 

a  miniszteri, államtitkári, helyettes államtitkári döntésekben előírt határidős feladatok végrehajtását, 
figyelemmel kíséri azok végrehajtását és rendszeres beszámolót készít a  feladatok végrehajtásáról 
az útépítésekért felelős helyettes államtitkár felé,

3. kapcsolatot tart a gazdasági társaságokkal, szükség esetén a szakmai konzultációkban részt vesz,
4. a főosztály feladat- és hatáskörébe tartozó projektek tekintetében kapcsolatot tart az illetékes hatóságokkal, 

kezelőkkel, üzemeltetőkkel, önkormányzatokkal, vízügyi igazgatóságokkal, társadalmi szervezetekkel, adott 
esetben társországok érintett beruházóival és minden további, a projektek szempontjából releváns érintettel.

9.6.3. A Közúti Műszaki Ellenőrzési Főosztály a szakmai feladatkörébe tartozó projektek esetében
1. közreműködik az  útépítésekért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek közbeszerzési 

eljárásainak előkészítésében, lebonyolításában,
2. műszaki szakmai véleményt ad az útépítésekért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek 

kapcsán megkötött szerződéseinek teljesítése során felmerülő szerződésmódosítások, illetve 
szerződésmódosítást nem igénylő változtatások tekintetében, valamint elősegíti a  döntési javaslatok 
kialakítását,
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3. ellátja az  útépítésekért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek vállalkozási 
szerződéseinek teljesítése során, a beruházások megvalósítására irányuló építőipari kivitelezési tevékenység 
során a  mérnöki, lebonyolításai műszaki ellenőrzési és a  hozzá kapcsolódó feladatokat a  vonatkozó 
jogszabályok, hatósági előírások, műszaki előírások, szabványok, szerződésekben foglaltak betartásának 
ellenőrzését különösképpen az  építőipari kivitelezési tevékenységről szóló 191/2009. (IX. 15.) 
Korm. rendeletben foglaltak szerint,

4. ellátja az útépítésekért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek szerződéseinek teljesítése 
során a mérnöki, műszaki ellenőrzési tevékenység minőségfelügyeleti támogatását,

5. közreműködik az  útépítésekért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek szerződéseinek 
teljesítése során előálló műszaki szaktudást igénylő kérdésekkel és ügyekkel összefüggő vélemény 
kialakításában,

6. közreműködik az  útépítésekért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek szerződéseinek 
követeléskezeléssel összefüggő feladatainak ellátásában,

7. ellátja a főosztály tevékenységével kapcsolatos nyilvántartási feladatokat.

10. A VASÚTÉPÍTÉSÉRT FELELŐS HELYETTES ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ  
SZERVEZETI EGYSÉGEK

10.1. Vasúti Beruházás Lebonyolító Főosztály

10.1.1. A Vasúti Beruházás Lebonyolító Főosztály funkcionális feladatai körében
1.  véleményezi a  Kormány általános politikájával összefüggő vasúti beruházásokkal kapcsolatos feladatok 

megvalósításához tartozó intézkedések előkészítését, végrehajtását,  
2. kapcsolatot tart a gazdasági társaságokkal, szükség esetén a szakmai konzultációkban részt vesz,
3. a  főosztály feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek és projektek tekintetében kapcsolatot tart az  illetékes 

hatóságokkal, kezelőkkel, üzemeltetőkkel, önkormányzatokkal, vízügyi igazgatóságokkal, társadalmi 
szervezetekkel, adott esetben társországok érintett beruházóival, irányító hatósággal és minden további, 
a projektek szempontjából releváns érintettel.

10.1.2. A Vasúti Beruházás Lebonyolító Főosztály a szakmai feladatkörébe tartozó projektek esetében
1. kapcsolatot tart a  projektek megvalósításával összefüggésben az  érintett szervekkel és társaságokkal 

a projektek teljes életciklusa alatt, 
2. részt vesz a  projektgenerálási folyamatokban, elkészíti a  projektek tervezett ütemezését és költségvetését, 

valamint nyomon követi azok teljesülését, 
3. jelzi a szakmai feladatellátást támogató szakterületek, osztályok felé a projekt megvalósulásához szükséges 

szakmai igényeket és részt vesz az eljárásukban,
4. előkészíti és ellátja a  projektek terveztetési és engedélyeztetési feladatainak ellátáshoz szükséges 

közbeszerzési dokumentumokat, koordinálja az ehhez szükséges diszpozíciók projekt szerinti összeállítását, 
a Vasúti Műszaki Támogató Főosztály közreműködésével, 

5. előkészíti és ellátja a  projektek kivitelezéséhez szükséges közbeszerzési dokumentumok projekt szerinti 
összeállítását, a Vasúti Műszaki Támogató Főosztály közreműködésével,

6. részt vesz a  projektekhez kapcsolódó közbeszerzési és beszerzési eljárások lebonyolításában és elősegíti 
a szerződéskötési folyamatokat, 

7. ellátja a  projektek szerződéseinek teljesítésével kapcsolatos ellenőrzési, felügyeleti feladatokat, melynek 
keretében javaslatot tesz a szerződéses jogkövetkezmények érvényesítésére, 

8. ellátja a  projektek megvalósításának építtetői koordinálását, melynek keretében részt vesz az  elkészült 
létesítmények, eszközök kezelőknek történő átadásában (műszaki átadás-átvétel, használatba adás, 
forgalomba helyezés), 

9. koordinálja és szakmai javaslatot tesz a  projektek szerződéseinek teljesítése során felmerülő többlet- és 
pótmunkák építtetői vizsgálatában, döntési javaslatok kialakításában,

10. részt vesz minőség-ellenőrzési és felügyeleti rendszer jelzése szerinti „nem megfelelőségek” rendezésében,
11. részt vesz az elkészült létesítmények, eszközök pénzügyi kivezetésének előkészítésében,
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12. részt vesz a  pénzügyi, monitoring információs rendszer működtetésében, a  beszámolók összeállításában, 
valamint az uniós forrású projektek támogatója számára történő adatközlésben,

13. részt vesz a  projektekkel kapcsolatos belső és külső adatszolgáltatások összeállításában, a  feladatkörével 
összefüggésben a  vasútépítésért felelős helyettes államtitkár részére készülő rendszeres beszámolók 
elkészítésében,

14. közreműködik a  projektek vonatkozásában felmerülő referenciaigazolások kiadásával kapcsolatos feladatok 
ellátásban.

10.2. Vasúti Lebonyolítástámogatási Főosztály

10.2.1. A Vasúti Lebonyolítástámogatási Főosztály látja el a Szabályzat 1. melléklet 89. § (1) bekezdésében rögzített 
titkársági feladatokat.

10.2.2. A Vasúti Lebonyolítástámogatási Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a vasútépítésért felelős helyettes államtitkár hatáskörébe tartozó beruházásokhoz kapcsolódó 

kormánydöntések, jogszabályok, szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. koordinálja és szakmailag véleményezi a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alatt lévő gazdasági 

társaságok tekintetében a  Kormány részére készült előterjesztéseket, továbbá a  miniszteri rendeletek 
tervezeteit, 

3. koordinálja a  vasútépítésért felelős helyettes államtitkárhoz érkező előterjesztések és tervezetek 
szakterületen belüli egyeztetését, amelynek keretében elkészíti az egységes helyettes államtitkári véleményt, 
az  esetleges egyeztetéseken képviseli a  helyettes államtitkári véleményt vagy gondoskodik a  helyettes 
államtitkári vélemény képviseletének megszervezéséről,

4. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, a  hatáskörébe tartozó 
beruházásokhoz kapcsolódó kormány-előterjesztéseket, továbbá ellenőrzi az  abban szereplő előírások 
betartását, 

5. véleményezi a  Kormány általános politikájával összefüggő vasúti beruházásokkal kapcsolatos feladatok 
megvalósításához tartozó intézkedések előkészítését, végrehajtását.

10.2.3. A Vasúti Lebonyolítástámogatási Főosztály funkcionális feladatai körében
1. a  vasútépítésért felelős helyettes államtitkár koordinatív és adatnyilvántartási munkaszervezeteként ellátja 

a helyettes államtitkár által állandó vagy eseti jelleggel meghatározott feladatokat,
2. felügyeli és nyomon követi a  helyettes államtitkári döntések előkészítésének és határidőben történő 

végrehajtását,
3. gondoskodik a vasútépítésért felelős helyettes államtitkár részére felterjesztett iratok véleményezéséről,
4. figyelemmel kíséri és koordinálja a feladat elvégzésében érintett szervezeti egységek feladathoz kapcsolódó 

tevékenységét, ügyintézését,
5. gondoskodik a helyettes államtitkári megbeszélésekre, értekezletekre és bizottsági ülésekre, valamint egyéb 

programokra történő felkészítéséről, a  szükséges háttéranyagok elkészítéséről az  érintett szervezeti 
egységeinek bevonásával,

6. nyilvántartja és felügyeli a  jogszabályokban, a  közjogi szervezetszabályozó eszközökben, valamint 
a  miniszteri, államtitkári, helyettes államtitkári döntésekben előírt határidős feladatok végrehajtását, 
figyelemmel kíséri azok végrehajtását és rendszeres beszámolót készít a  feladatok végrehajtásáról 
a vasútépítésért felelős helyettes államtitkár felé,

7. koordinálja és ellátja a  helyettes államtitkár hatáskörébe tartozó feladatok adminisztratív és koordinációs 
előkészítését, valamint folyamatos ellátását, 

8. ellátja a vasútépítésért felelős helyettes államtitkárhoz tartozó beruházásokkal kapcsolatos adatszolgáltatási 
feladatokat és kötelezettségek teljesítéséhez szükséges intézkedések előkészítését, végrehajtását, 

9. koordinálja a  vasútépítésért felelős helyettes államtitkár irányítása alá tartozó szervezeti egységeivel 
kapcsolatos adatszolgáltatási feladatokat, illetve kötelezettségek teljesítéséhez szükséges intézkedések 
előkészítését, végrehajtását,

10. ellátja az  érintett szervezeti egységek bevonásával a  vasútépítésért felelős helyettes államtitkárhoz tartozó 
beruházásaival kapcsolatos műszaki és pénzügyi előrehaladásának nyomon követését,
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11. közreműködik a  vasútépítésért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek közbeszerzési 
eljárásainak előkészítésében, lebonyolításában,

12. közbeszerzés jogi és műszaki szakmai véleményt ad a  vasútépítésért felelős helyettes államtitkár 
feladatkörébe tartozó projektek közbeszerzési eljárás eredményeként megkötött szerződéseinek teljesítése 
során felmerülő szerződésmódosítások, illetve szerződésmódosítást nem igénylő változtatások tekintetében, 
valamint elősegíti a döntési javaslatok kialakítását,

13. ellátja a  vasútépítésért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek vonatkozásában 
felmerülő referenciaigazolások kiadásával kapcsolatos feladatokat,

14. ellátja a vasútépítésért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek szerződéseinek teljesítése 
során benyújtott alvállalkozói bejelentések közbeszerzési jogi megfelelőségének vizsgálatát,

15. közreműködik a  vasútépítésért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek szerződéseinek 
teljesítése során előálló műszaki és jogi szaktudást igénylő kérdésekkel és ügyekkel összefüggő vélemény 
kialakításában,

16. közreműködik a  vasútépítésért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektek szerződéseinek 
követeléskezeléssel összefüggő feladatainak ellátásában, koordinálásában,

17. ellátja a  vasútépítésért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó projektekkel összefüggő 
költségszakértői feladatokat,

18. ellátja a főosztály tevékenységével kapcsolatos nyilvántartási feladatokat.

10.3. Vasúti Műszaki Támogató Főosztály

10.3.1. A Vasúti Műszaki Támogató Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a  hatáskörébe tartozó beruházásokhoz kapcsolódó kormánydöntések, jogszabályok, 

szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. szakmailag véleményezi a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alatt lévő gazdasági társaságok 

tekintetében a Kormány részére készült előterjesztéseket, továbbá a miniszteri rendeletek tervezeteit, 
3. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, a  hatáskörébe tartozó 

beruházásokhoz kapcsolódó kormány-előterjesztéseket, továbbá ellenőrzi az  abban szereplő előírások 
betartását.

10.3.2. A Vasúti Műszaki Támogató Főosztály funkcionális feladatai körében
1. véleményezi a Kormány általános politikájával összefüggő vasúti beruházások korszerűsítésével kapcsolatos 

feladatok megvalósításához tartozó intézkedések előkészítését, végrehajtását,
2. feladatköre szerint kapcsolatot tart a  gazdasági társaságokkal és egyéb szervezetekkel, szükség esetén 

a szakmai konzultációkban részt vesz.

10.3.3. Vasúti Műszaki Támogató Főosztály szakmai feladatai körében
1. kapcsolatot tart a  közműszolgáltatókkal, az  illetékes hatóságokkal, kezelőkkel, üzemeltetőkkel, 

önkormányzatokkal, vízügyi igazgatóságokkal, társadalmi szervezetekkel, adott esetben társországok érintett 
beruházóival, irányító hatósággal és minden további, a projektek szempontjából releváns érintettel,

2. ellenőrzi a tervek összhangját a diszpozícióban foglaltakkal, különösen a közműkiváltás szükséges mértékét, 
a kisajátítási terveket és egyéb kapcsolódó határozatokat, 

3. ellátja a  szükséges közmű-megállapodások előkészítését és elősegíti azok megkötését és ellenőrzi azok 
teljesülését, 

4. részt vesz a közműkiváltások pénzügyi rendezési és kivezetési folyamataiban, 
5. ellátja szolgalmi joggal, vezetékjoggal összefüggő kártalanítások ingatlanforgalmi szakvéleményének 

ellenőrzését, megállapodások megkötését, teljesülésének ellenőrzését és kifizetés előkészítését, 
6. közreműködik a vízkészlet járulék bevallások elkészítésében,
7. közreműködik a lejáró építési engedélyek meghosszabbításához szükséges e-közműnyilatkozat beszerzését, 
8. részt vesz terület-előkészítési feladatok végrehajtáshoz szükséges közbeszerzési és egyéb beszerzési 

eljárásokban, részt vesz a  közbeszerzési eljárások lebonyolításában, kezeli a  szerződéseket, 
keretszerződéseket,
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9. előkészíti és koordinálja a szükséges megelőző feladatokat (geodézia, lőszermentesítés, régészet, fakivágás, 
bozótirtás, kaszálás, épületbontás, csereerdősítés), biztosítja a  munkaterületek átadását és visszavételét, 
a kisajátított ingatlanok birtokbevételét és lebonyolítja az ezzel kapcsolatosan felmerülő feladatokat,

10. közreműködik a végleges területrendezési műszaki feladatok ellátásában, műszaki nyilvántartást vezet,
11. szakértői segítséget nyújt a több ágazatot (út, IMCS) érintő projektek esetében,
12. közreműködik és összehangolja az  egymásra ható vasútépítési beruházások vasútszakmai és 

projektmenedzsmenttel összefüggő feladatait, 
13. nyomon követi a projekt megvalósításához szükséges engedélyek és kezelői hozzájárulások megszerzésének 

teljesülését, 
14. szakértői segítséget nyújt a környezetvédelmi feladatokkal kapcsolatban, közreműködik a környezetvédelmi 

engedélyezési eljárásokban,
15. közreműködik a  projektekre vonatkozó közbeszerzési dokumentumok projekt szerinti összeállításában, 

egységesítésében, 
16. közreműködik a  vasútfejlesztési koncepciók, stratégiák, tanulmányok kidolgozásában, a  projektgenerálási 

folyamatokban,
17. támogatást nyújt a tanúsítási és kockázatkezelési eljárások lefolytatása során, 
18. koordinálja a tanúsítási feladatok végrehajtását, szerződések egységes kezelését,
19. szükség esetén gondoskodik tervellenőri feladatok ellátásáról, opcionálisan külső szakértő bevonásával,
20. összehangolja a vasútépítésért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe rendelt projektek megvalósításával 

összefüggésben felmerülő vágányzári igényeket, 
21. közreműködik a  BIM bevezetésével és alkalmazásával kapcsolatos szakmai és koordinatív feladatok 

ellátásában,
22. nyilvántartást vezet a főosztály által ellátott szakmai feladatok végrehajtása kapcsán,
23. koordinálja a  megvalósult beruházások esetében a  garanciális feladatokat, a  jótállási és szavatossági 

kötelezettségek teljesítését, nyilvántartását, betartatását,
24. részt vesz a  garanciális időszak során lefolytatásra kerülő helyszíni ellenőrzéseken, azzal kapcsolatos 

szervezési és nyomonkövetési feladatok ellátásában,
25. rendszeres és eseti jelleggel státusz illetve műszaki és prognosztizált pénzügyi adatokat szolgáltat 

a beruházásokról az Információmenedzsment Főosztály számára.

11. A VÍZIKÖZMŰ, HULLADÉKGAZDÁLKODÁSI ÉS ENERGETIKAI BERUHÁZÁSOKÉRT FELELŐS  
HELYETTES ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ SZERVEZETI EGYSÉGEK

11.1. Víziközmű, Hulladékgazdálkodási és Energetikai Beruházásokért Felelős Helyettes Államtitkári 
Titkárság

11.1.1. A  Víziközmű, Hulladékgazdálkodási és Energetikai Beruházásokért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság 
ellátja a Szabályzat 1. melléklet 89. § (1) bekezdésében rögzített titkársági feladatokat.

11.2. Víziközmű Beruházásokért Felelős Főosztály

11.2.1. A Víziközmű Beruházásokért Felelős Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a  hatáskörébe tartozó beruházásokhoz kapcsolódó kormánydöntések, jogszabályok, 

szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. szakmailag véleményezi a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alatt lévő gazdasági társaságok 

tekintetében a Kormány részére készült előterjesztéseket, továbbá a miniszteri rendeletek tervezeteit, 
3. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, a  hatáskörébe tartozó 

beruházásokhoz kapcsolódó kormány-előterjesztéseket, továbbá ellenőrzi az  abban szereplő előírások 
betartását.

11.2.2. A Víziközmű Beruházásokért Felelős Főosztály funkcionális feladatai körében
1. véleményezi a  Kormány általános politikájával összefüggő vízépítési és csatornaépítési projektekkel 

kapcsolatos feladatok megvalósításával kapcsolatos intézkedések előkészítését, végrehajtását,
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2. nyilvántartja és felügyeli a  jogszabályokban, a  közjogi szervezetszabályozó eszközökben, valamint 
a  miniszteri, államtitkári, helyettes államtitkári döntésekben előírt határidős feladatok végrehajtását, 
figyelemmel kíséri azok végrehajtását és rendszeres beszámolót készít a  feladatok végrehajtásáról 
a víziközmű, hulladékgazdálkodási és energetikai beruházásokért felelős helyettes államtitkár felé,

3. kapcsolatot tart a gazdasági társaságokkal, szükség esetén a szakmai konzultációkban részt vesz,
4. a  főosztály feladat- és hatáskörébe tartozó projektek tekintetében kapcsolatot tart az  illetékes irányító 

hatósággal.

11.2.3. A Víziközmű Beruházásokért Felelős Főosztály a szakmai feladatkörébe tartozó projektek esetében
1. kapcsolatot tart a projekteket kezelő költségvetési szervekkel és társaságokkal a projektek teljes életciklusa 

alatt (műszaki tervezés, előkészítés, tervezés, kivitelezés), 
2. felügyeli a projektek teljes életciklusát, 
3. koordinációs és irányítási feladatokat lát el a projektek teljes életciklusában,
4. felügyeli építtetői, illetve beruházás-lebonyolítói, műszaki ellenőri feladatainak végrehajtását, 
5. felügyeli a tervezői és kivitelezői közbeszerzési eljárások előkészítését,
6. a  beruházások előkészítése során összeállítja a  műszaki-szakmai dokumentumokat, nyomon követi 

a  beruházások előkészítése során felmerülő beszerzési igények megvalósulását és szakmailag támogatja 
az eljárások lefolytatását,

7. a szükséges hatósági nyilvántartó rendszerekben a projektek végrehajtása során keletkező adatokat felviszi, 
illetve azokat szükséges esetén módosítja, egyúttal ezekről a végső kedvezményezetteket is tájékoztatja,

8. az  érintett szervezeti egységekkel együttműködve a  megjelent pályázati felhívások alapján, továbbá 
a  projektek megvalósítása és fenntartási időszaka során a  támogatási kérelmeket, a  támogatási 
szerződéseket, az  összköltségnövelési kérelmeket, a  konzorciumi megállapodásokat és ezek módosításait 
előkészíti, benyújtja, megkötése során közreműködik azok aláírásában, aláíratásában,

9. a  hatósági ellenőrzések és egyéb hasonló műszaki-szakmai kérdések  vonatkozásában  az  ellenőrzéssel 
kapcsolatos műszaki-szakmai tartalmat érintő kérdések kapcsán szakmai állásfoglalást ad, 

10. ellátja a projektmenedzseri feladatokat, ennek során
a) részt vesz a  helyszíni ellenőrzéseken, időközi és záró ellenőrzések, illetve egyéb mintavételes 

ellenőrzések során hatékonyan együttműködik, valamennyi ellenőrző szervezettel,
b) az  érintett szervezeti egységekkel együttműködve ellenőrzi a  teljesítéssel kapcsolatos 

dokumentációkat,
c) a  projektek lebonyolítása során, együttműködve a  beruházás résztvevőivel (végső 

kedvezményezettek, tervezők, kivitelezést végző vállalkozó, eszközök szállítását végző vállalkozók, 
műszaki ellenőr szervezet, FIDIC mérnök) megvizsgálja az adott szakmai rész- és záróbeszámoló, és 
pénzügyi rész- és záróelszámoláshoz kapcsolódó alátámasztó dokumentációk elszámolásra történő 
benyújthatóságát,

d) záró költség-haszon elemzés elkészítése során adott esetben azzal kapcsolatos adatokat szolgáltat,
e) a  projekt fenntartási időszakában a  fenntartási jelentéseket előkészíti, és benyújtja az  Irányító 

Hatóság részére.

11.3. Hulladékgazdálkodási Beruházásokért Felelős Főosztály

11.3.1. A Hulladékgazdálkodási Beruházásokért Felelős Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a  hatáskörébe tartozó beruházásokhoz kapcsolódó kormánydöntések, jogszabályok, 

szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. szakmailag véleményezi a  Kormány részére készült előterjesztéseket, továbbá a  miniszteri rendeletek 

tervezeteit, 
3. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, a  hatáskörébe tartozó 

beruházásokhoz kapcsolódó kormány-előterjesztéseket, továbbá ellenőrzi az  abban szereplő előírások 
betartását.

11.3.2. A Hulladékgazdálkodási Beruházásokért Felelős Főosztály funkcionális feladatai körében
1. véleményezi a  Kormány általános politikájával összefüggő hulladékgazdálkodási projektekkel kapcsolatos 

feladatok megvalósításával kapcsolatos intézkedések előkészítését, végrehajtását,
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2. nyilvántartja és felügyeli a  jogszabályokban, a  közjogi szervezetszabályozó eszközökben, valamint 
a  miniszteri, államtitkári, helyettes államtitkári döntésekben előírt határidős feladatok végrehajtását, 
figyelemmel kíséri azok végrehajtását és rendszeres beszámolót készít a  feladatok végrehajtásáról 
a víziközmű, hulladékgazdálkodási és energetikai beruházásokért felelős helyettes államtitkár felé,

3. kapcsolatot tart a gazdasági társaságokkal, szükség esetén a szakmai konzultációkban részt vesz,
4. a  főosztály feladat- és hatáskörébe tartozó projektek tekintetében kapcsolatot tart az  illetékes irányító 

hatósággal.

11.3.3. A  Hulladékgazdálkodási Beruházásokért Felelős Főosztály a  szakmai feladatkörébe tartozó projektek 
esetében

1. kapcsolatot tart a projekteket kezelő költségvetési szervekkel és társaságokkal a projektek teljes életciklusa 
alatt (műszaki tervezés, előkészítés, tervezés, kivitelezés), 

2. felügyeli a projektek teljes életciklusát, 
3. koordinációs és irányítási feladatokat lát el a projektek teljes életciklusában,
4. felügyeli építtetői, illetve beruházás-lebonyolítói, műszaki ellenőri feladatainak végrehajtását, 
5. felügyeli a tervezői és kivitelezői közbeszerzési eljárások előkészítését,
6. a  beruházások előkészítése során összeállítja a  műszaki-szakmai dokumentumokat, nyomon követi 

a  beruházások előkészítése során felmerülő beszerzési igények megvalósulását és szakmailag támogatja 
az eljárások lefolytatását,

7. a szükséges hatósági nyilvántartó rendszerekben a projektek végrehajtása során keletkező adatokat felviszi, 
illetve azokat szükséges esetén módosítja, egyúttal ezekről a Végső Kedvezményezetteket is tájékoztatja,

8. az  érintett szervezeti egységekkel együttműködve a  megjelent pályázati felhívások alapján, továbbá 
a  projektek megvalósítása és fenntartási időszaka során a  Támogatási kérelmeket, a  Támogatási 
Szerződéseket, az  Összköltségnövelési kérelmeket, a  Konzorciumi Megállapodásokat és ezek módosításait 
előkészíti, benyújtja, megkötése során közreműködik azok aláírásában, aláíratásában,

9. a  hatósági ellenőrzések és egyéb hasonló műszaki-szakmai kérdések vonatkozásában az  ellenőrzéssel 
kapcsolatos műszaki-szakmai tartalmat érintő kérdések kapcsán szakmai állásfoglalást ad, 

10. ellátja a projektmenedzseri feladatokat, ennek során
a) részt vesz a  helyszíni ellenőrzéseken, időközi és záró ellenőrzések, illetve egyéb mintavételes 

ellenőrzések során hatékonyan együttműködik, valamennyi ellenőrző szervezettel,
b) az  érintett szervezeti egységekkel együttműködve ellenőrzi a  teljesítéssel kapcsolatos 

dokumentációkat,
c) a  projektek lebonyolítása során, együttműködve a  beruházás résztvevőivel (Végső 

Kedvezményezettek, Tervezők, kivitelezést végző Vállalkozó, eszközök szállítását végző Vállalkozók, 
Műszaki ellenőr szervezet, FIDIC Mérnök) megvizsgálja az adott szakmai rész- és záróbeszámoló, és 
pénzügyi rész- és záróelszámoláshoz kapcsolódó alátámasztó dokumentációk elszámolásra történő 
benyújthatóságát,

d) záró költség-haszon elemzés elkészítése során adott esetben azzal kapcsolatos adatokat szolgáltat,
e) a  projekt fenntartási időszakában a  fenntartási jelentéseket előkészíti, és benyújtja az  Irányító 

Hatóság részére.

11.4. Energetikai Beruházásokért Felelős Főosztály 

11.4.1. Az Energetikai Beruházásokért Felelős Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. javaslatot tesz a  hatáskörébe tartozó beruházásokhoz kapcsolódó kormánydöntések, jogszabályok, 

szabályzatok elkészítésére, módosítására, 
2. szakmailag véleményezi a  Kormány részére készült előterjesztéseket, továbbá a  miniszteri rendeletek 

tervezeteit, 
3. előkészíti a  feladatkörébe utalt tevékenységek végzésére vonatkozó szabályzatokat, a  hatáskörébe tartozó 

beruházásokhoz kapcsolódó kormány-előterjesztéseket, továbbá ellenőrzi az  abban szereplő előírások 
betartását.
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11.4.2. Az Energetikai Beruházásokért Felelős Főosztály funkcionális feladatai körében
1. véleményezi a  Kormány általános politikájával összefüggő távhő beruházásokkal kapcsolatos feladatok 

megvalósításával kapcsolatos intézkedések előkészítését, végrehajtását,
2. nyilvántartja és felügyeli a  jogszabályokban, a  közjogi szervezetszabályozó eszközökben, valamint 

a  miniszteri, államtitkári, helyettes államtitkári döntésekben előírt határidős feladatok végrehajtását, 
figyelemmel kíséri azok végrehajtását és rendszeres beszámolót készít a  feladatok végrehajtásáról 
a víziközmű, hulladékgazdálkodási és energetikai beruházásokért felelős helyettes államtitkár felé,

3. kapcsolatot tart a gazdasági társaságokkal, szükség esetén a szakmai konzultációkban részt vesz,
4. a  főosztály feladat- és hatáskörébe tartozó projektek tekintetében kapcsolatot tart az  illetékes irányító 

hatósággal.

11.4.3. Az Energetikai Beruházásokért Felelős Főosztály a szakmai feladatkörébe tartozó projektek esetében
1. kapcsolatot tart a projekteket kezelő költségvetési szervekkel és társaságokkal a projektek teljes életciklusa 

alatt (műszaki tervezés, előkészítés, tervezés, kivitelezés), 
2. felügyeli a projektek teljes életciklusát, 
3. koordinációs és irányítási feladatokat lát el a projektek teljes életciklusában,
4. felügyeli építtetői, illetve beruházás-lebonyolítói, műszaki ellenőri feladatainak végrehajtását, 
5. felügyeli a tervezői és kivitelezői közbeszerzési eljárások előkészítését,
6. a  beruházások előkészítése során összeállítja a  műszaki-szakmai dokumentumokat, nyomon követi 

a  beruházások előkészítése során felmerülő beszerzési igények megvalósulását és szakmailag támogatja 
az eljárások lefolytatását,

7. a szükséges hatósági nyilvántartó rendszerekben a projektek végrehajtása során keletkező adatokat felviszi, 
illetve azokat szükséges esetén módosítja, egyúttal ezekről a Végső Kedvezményezetteket is tájékoztatja,

8. az  érintett szervezeti egységekkel együttműködve a  megjelent pályázati felhívások alapján, továbbá 
a  projektek megvalósítása és fenntartási időszaka során a  Támogatási kérelmeket, a  Támogatási 
Szerződéseket, az  Összköltségnövelési kérelmeket, a  Konzorciumi Megállapodásokat és ezek módosításait 
előkészíti, benyújtja, megkötése során közreműködik azok aláírásában, aláíratásában,

9. a  hatósági ellenőrzések és egyéb hasonló műszaki-szakmai kérdések vonatkozásában az  ellenőrzéssel 
kapcsolatos műszaki-szakmai tartalmat érintő kérdések kapcsán szakmai állásfoglalást ad, 

10. ellátja a projektmenedzseri feladatokat, ennek során
a) részt vesz a  helyszíni ellenőrzéseken, időközi és záró ellenőrzések, illetve egyéb mintavételes 

ellenőrzések során hatékonyan együttműködik, valamennyi ellenőrző szervezettel,
b) az  érintett szervezeti egységekkel együttműködve ellenőrzi a  teljesítéssel kapcsolatos 

dokumentációkat,
c) a  projektek lebonyolítása során, együttműködve a  beruházás résztvevőivel (Végső 

Kedvezményezettek, Tervezők, kivitelezést végző Vállalkozó, eszközök szállítását végző Vállalkozók, 
Műszaki ellenőr szervezet, FIDIC Mérnök) megvizsgálja az adott szakmai rész- és záróbeszámoló, és 
pénzügyi rész- és záróelszámoláshoz kapcsolódó alátámasztó dokumentációk elszámolásra történő 
benyújthatóságát,

d) záró költség-haszon elemzés elkészítése során adott esetben azzal kapcsolatos adatokat szolgáltat,
e) a  projekt fenntartási időszakában a  fenntartási jelentéseket előkészíti, és benyújtja az  Irányító 

Hatóság részére.

11.5. Víziközmű, Hulladékgazdálkodási és Energetikai Beruházásokat Támogató Műszaki Főosztály

11.5.1. A Víziközmű, Hulladékgazdálkodási és Energetikai Beruházásokat Támogató Műszaki Főosztály 
1. műszaki szempontból nyomon követi a  szakmai feladatkörébe tartozó projektek teljes életciklusát 

(előkészítés, tervezés, kivitelezés), 
2. felügyeli a szakmai feladatkörébe tartozó projektek műszaki ellenőri feladatainak ellátását,
3. a  víziközmű, hulladékgazdálkodási és energetikai beruházásokért felelős helyettes államtitkár hatáskörébe 

utalt víziközmű, hulladékgazdálkodási és energetikai projektek megvalósításával kapcsolatban létrejött 
projekt előkészítési és tervezési, valamint kivitelezési szerződésekkel kapcsolatos feladatokat irányítja, 
szakmailag koordinálja,
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4. a projektek kapcsán felmerült műszaki kérdések tisztázása érdekében kapcsolatot tart az irányító hatósággal, 
más hatóságokkal, egyéb szakmai felügyeleti szervekkel,

5. a  projektek megvalósítása, kivitelezése során felügyeli a  víziközmű, hulladékgazdálkodási és energetikai 
beruházásokért felelős helyettes államtitkár által megbízott műszaki ellenőröket és a kivitelezőket, ellenőrzi 
a  teljesítéseiket együttműködve a  beruházások tekintetében érintett konzorciumi partnerekkel, illetve 
hatáskörrel rendelkező hatóságokkal, az irányító hatósággal és a szakpolitikai felelősökkel,

6. közreműködik a  projektmenedzserek munkakörébe utalt beruházásokat érintő műszaki beszámolók, 
tájékoztatók előkészítésében,

7. előkészíti a  felügyelete alá tartozó projektekről a  szakmai felügyeletet ellátó minisztérium felé az  elvégzett 
tevékenységekről szóló beszámolót, valamint minden egyéb esetben a  más dokumentumokban 
meghatározott gyakorisággal,

8. ellátja a projektek lebonyolítása során a FIDIC mérnök feladatait,
9. a  FIDIC mérnök akadályoztatása esetén a  műszaki ellenőr látja el a  FIDIC mérnök hatáskörébe rendelt 

feladatokat, ez esetben a szervezet a műszaki ellenőr feladatait koordinálja, ellenőrzi,
10. ellenőrzi a projektek megvalósítását a projektben meghatározott határidők tekintetében,
11. szükség esetén intézkedéseket tesz, határozatokat hoz, illetve utasításokat ad a projektek határidőre történő, 

műszakilag kifogástalan megvalósítása érdekében, a  projektek megvalósításához kapcsolódó szerződések 
szerződésszerű teljesítését szakmailag ellenőrzi,

12. ellenőrzi a  projektek fizikai megvalósulását, a  kivitelezési szerződés pénzügyi elszámolását átlátható és 
egységes módon, az érintett szervezeti egységekkel együttműködve,

13. feladata a  műszaki ellenőr által nyújtott jelentések, alátámasztó dokumentumok alapján a  teljesítések 
igazolása, továbbá a FIDIC szerződéses feltételek alapján keletkezett követelések vagy változtatások kezelése,

14. a referencia igazolásokat műszaki szempontból ellenőrzi,
15. a projektek magvalósítása érdekében

a) részt vesz a  helyszíni ellenőrzéseken, időközi, és záró ellenőrzések, illetve egyéb mintavételes 
ellenőrzések során hatékonyan együttműködik, valamennyi ellenőrző szervezettel,

b) az  érintett szervezeti egységekkel együttműködve ellenőrzi teljesítéssel kapcsolatos 
dokumentációkat,

c) a  projektek lebonyolítása során, együttműködve a  beruházás résztvevőivel (végső 
kedvezményezettek, tervezők, kivitelezést végző vállalkozó, eszközök szállítását végző vállalkozók, 
műszaki ellenőr szervezet, FIDIC mérnök) megvizsgálja az adott szakmai rész- és záróbeszámoló, és 
pénzügyi rész- és záróelszámoláshoz kapcsolódó alátámasztó dokumentációk elszámolásra történő 
benyújthatóságát,

d) záró költség-haszon elemzés elkészítése során adatot szolgáltat,
e) a  projekt fenntartási időszakában részt vesz a  fenntartási jelentések előkészítésében, garanciális 

időszak alatt felmerülő felülvizsgálati eljárásokat lefolytatja,
16. rendszeres és eseti jelleggel státusz, illetve műszaki és prognosztizált pénzügyi adatokat szolgáltat 

a beruházásokról az Információmenedzsment Főosztály számára.

12. AZ ÁLLAMI BERUHÁZÁSOK TÁRSADALMI KOORDINÁCIÓJÁÉRT FELELŐS ÁLLAMTITKÁR  
IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ SZERVEZETI EGYSÉGEK

12.1. Állami Beruházások Társadalmi Koordinációjáért Felelős Államtitkári Kabinet

12.1.1. Az  Állami Beruházások Társadalmi Koordinációjáért Felelős Államtitkári Kabinet ellátja a  Szabályzat 
1. melléklet 32. § (1) bekezdésében rögzített feladatokat.

12.1.2. Az  Állami Beruházások Társadalmi Koordinációjáért Felelős Államtitkári Kabineten működő Állami 
Beruházások Társadalmi Koordinációjáért Felelős Államtitkári Titkárság ellátja a  Szabályzat 1. melléklet 89. § 
(1) bekezdésében rögzített feladatokat.
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12.2. Állami Beruházások Társadalmi Koordinációjáért Felelős Főosztály

12.2.1. Állami Beruházások Társadalmi Koordinációjáért Felelős Főosztály feladatkörében
1.  lefolytatja, koordinálja a  beruházások gördülékeny előrehaladásának érdekében szükséges társadalmi 

egyeztetéseket,
2.  nyomon követi a  minisztérium hatáskörébe tartozó állami beruházások előkészítését, megvalósulásának 

folyamatait,
3.  javaslatot tesz a  minisztérium hatáskörébe tartozó állami beruházások előkészítési, megvalósítási 

stratégiájához a rendelkezésére álló társadalmi igények szerint,
4.  koordinálja és lefolytatja az állami beruházások kedvezményezettjeivel szükséges társadalmi egyeztetéseket,
5.  összehangolja és koordinálja a beruházások érintettjei közötti kommunikációt.

13. AZ ÉPÍTÉSZETI ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ SZERVEZETI EGYSÉGEK

13.1. Építészeti Államtitkári Kabinet

13.1.1. Az  Építészeti Államtitkári Kabinet ellátja a  Szabályzat 1. melléklet 32. § (1) bekezdésében rögzített 
feladatokat.

13.1.2. Az Építészeti Államtitkári Kabineten működő Építészeti Államtitkári Titkárság ellátja a Szabályzat 1. melléklet 
89. § (1) bekezdésében rögzített feladatokat. 

13.2. Kulturális Javak Főosztály

13.2.1. A  Kulturális Javak Főosztály kodifikációs feladatai körében előkészíti a  kulturális javakkal kapcsolatos 
jogszabályokat, közjogi szervezetszabályozó eszközöket.

13.2.2. A Kulturális Javak Főosztály koordinációs feladatai körében
1. koordinálja a kulturális javak védelmének területén jelentkező szakmai feladatokat, irányelveket dolgoz ki,
2. részt vesz a  kulturális javak védelmével összefüggő stratégiai tervek és a  kapcsolódó programok 

előkészítésében, megvalósításában, nyomon követésében, és szükség esetén javaslatot tesz kormányzati 
intézkedések megtételére,

3. kapcsolatot tart a  társintézményekkel, hatóságokkal, valamint a  kulturális javak hatékonyabb védelme 
érdekében – a vonatkozó együttműködési megállapodásban vállaltak szerint – támogatást nyújt a rendőrség 
és a vámhatóság munkájához,

4. ellátja a Kulturális Javak Bizottsága működtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat,
5. ellátja a  feladatkörében használt informatikai szakrendszerek üzemeltetésével, fejlesztésével kapcsolatos 

szakmai és koordinációs feladatokat,
6. biztosítja a  feladatkörébe tartozó hatósági és egyéb, rendszeres ügyfélkapcsolattal járó ügyekben 

az internetes tájékoztatás szakmai hátterét és a koordinációs feladatokat,
7. a kulturális javak vonatkozásában kapcsolatot tart a NISZ-szel a központi, közhiteles hatósági nyilvántartás, és 

egyéb feladatkörébe tartozó nem közhiteles nyilvántartás vezetéséhez szükséges szoftvereszközök és 
virtuális szerverek üzemeltetési és fejlesztési feladatainak ellátása tekintetében.

13.2.3. A Kulturális Javak Főosztály egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében
1. előkészíti a  kulturális javak védetté nyilvánításával, védettségük megszüntetésével kapcsolatos hatósági 

feladatok dokumentumait,
2. előkészíti a védetté nyilvánított kulturális javakkal kapcsolatos hatósági feladatok iratait,
3. előkészíti a kulturális javak nyilvántartásával kapcsolatos hatósági feladatok iratait,
4. előkészíti a kulturális javak kiviteli engedélyezésével kapcsolatos nemzeti hatósági feladatok iratait,
5. előkészíti a kulturális javak kiviteli engedélyezésével kapcsolatos európai uniós tagállami feladatok iratait,
6. előkészíti a  kulturális javak bejuttatásáról és behozataláról szóló, 2019. április 17-i (EU) 2019/880 európai 

parlamenti és tanácsi rendeletben foglalt európai uniós tagállami feladatok iratait,
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7. előkészíti a  kulturális javakhoz kapcsolódó, a  kulturális javak hatósága hatáskörébe utalt egyéb, bírósági 
letétek, elkobzott kulturális javak közgyűjteményi elhelyezésével kapcsolatos hatósági feladatok iratait,

8. előkészíti a kölcsönzött kulturális javakkal kapcsolatos hatósági feladatok iratait,
9. hivatalból vagy kérelemre, jogszabályban meghatározottak szerint adatot igazol a nyilvántartásban szereplő 

adatokról,
10. részt vesz a közgyűjteményekben őrzött vitatott tulajdonú kulturális javak visszaadásával kapcsolatos iratok 

és döntések előkészítésében.

13.2.4. A Kulturális Javak Főosztály európai uniós és nemzetközi feladatai körében
1. a  védetté nyilvánított kulturális javak vonatkozásában közreműködik az  UNESCO egyezmények 

végrehajtásából adódó, feladatkörébe tartozó hazai feladatok ellátásában és nyomon követésében,
2. ellátja a  víz alatti kulturális örökség védelméről szóló UNESCO egyezmény kihirdetéséről szóló 2014. évi 

IX. törvény végrehajtásából fakadó, a kulturális javakkal összefüggő szakmai feladatokat,
3. ellátja a kulturális javak fegyveres összeütközés esetén való védelme tárgyában Hágában, 1954. évi május hó 

14. napján kelt nemzetközi egyezmény, valamint az  ahhoz csatolt jegyzőkönyv (a  kulturális javak háború 
idején megszállott területekről való kivitelének tilalma tárgyában) kihirdetéséről szóló 1957. évi 
14. törvényerejű rendelet végrehajtásából fakadó szakmai feladatokat,

4. közreműködik a  kulturális javak fegyveres összeütközés esetén való védelméről szóló 1954. évi Hágai 
Egyezmény Második Kiegészítő Jegyzőkönyvének kihirdetéséről és a Büntető Törvénykönyvről szóló 1978. évi 
IV. törvény módosításáról szóló 2006. évi XXIX. törvény végrehajtásából fakadó szakmai feladatok ellátásában,

5. ellátja a  kulturális javak jogtalan behozatalának, kivitelének és tulajdona jogtalan átruházásának 
megakadályozását és megelőzését szolgáló eszközökről szóló, az  Egyesült Nemzetek Nevelésügyi, 
Tudományos és Kulturális Szervezetének Közgyűlése által Párizsban az  1970. évi november hó 14. napján 
elfogadott Egyezmény kihirdetéséről szóló 1979. évi 2. törvényerejű rendelet végrehajtásából fakadó szakmai 
feladatokat,

6. ellátja a  lopott vagy jogellenesen külföldre vitt kulturális javak nemzetközi visszaadásáról szóló Rómában, 
1995. év június hó 24. napján aláírt UNIDROIT Egyezmény kihirdetéséről szóló 2001. évi XXVIII. törvény 
végrehajtásából fakadó szakmai feladatokat,

7. ellátja a  jogellenesen kivitt kulturális javak visszaszolgáltatásáról szóló 2001. évi LXXX. törvény 
végrehajtásából fakadó szakmai feladatokat,

8. kulturális javakkal kapcsolatos kérdésekben közreműködik az  UNESCO-val történő kapcsolattartásban és 
együttműködésben, képviseli Magyarország, mint részes állam érdekeit,

9. részt vesz az  Európai Unió kulturális javakkal kapcsolatos brüsszeli szakértői munkacsoportjainak és 
bizottságainak munkájában.

13.2.5. A Kulturális Javak Főosztály egyéb feladatai körében
1. vita, illetve megkeresés esetén nyilatkozik arról, hogy valamely tárgy a kulturális javak körébe tartozik-e,
2. elkészíti a  védetté nyilvánított kulturális javakkal kapcsolatos állami elővásárlási jog gyakorlásáról szóló 

kijelöléseket,
3. ellátja a  kulturális javak nyilvántartásával kapcsolatos, jogszabályban meghatározott nem hatósági 

feladatokat,
4. részt vesz a jogtalanul eltulajdonított kulturális javak felkutatásában,
5. közreműködik a Magyarország területén jogellenesen eltulajdonított, valamint a Magyarországról jogtalanul 

kivitt vagy ilyen módon behozott kulturális javak visszakövetelésével, továbbá visszaadásával kapcsolatos 
teendők ellátásában,

6. hivatalból vagy kérelemre, jogszabályban meghatározottak szerint adatot szolgáltat a  nyilvántartásban 
szereplő adatokról,

7. gondoskodik a  kulturális javakkal összefüggő elemekkel kapcsolatos tudományos adatbázisok és a  nem 
közhiteles nyilvántartások vezetéséről,

8. intézkedik a védetté nyilvánított kulturális javak körébe tartozó tartozékok, alkatrészek esetében a védettség 
tényének ingatlan-nyilvántartásba történő feljegyzése iránt.
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13.2.6. A  Kulturális Javak Főosztály vezetője a  miniszter nevében gyakorolt kiadmányozási jogkörében 
–  a  közgyűjteményekben őrzött vitatott tulajdonú kulturális javak visszaadásával kapcsolatos érdemi döntéseket 
kivéve – kiadmányozza a  kulturális javakat érintő hatósági és nem hatósági feladatok ellátásával kapcsolatos 
döntéseket és iratokat.

13.3. Támogatáskezelési Főosztály

13.3.1. A  Támogatáskezelési Főosztály az  egyes támogatáskezelési feladatokkal összefüggésben az  építészeti 
államtitkár szakmai irányításával a  gazdasági ügyekért felelős helyettes államtitkár koordinálása mellett, 
az  építészeti stratégiáért felelős helyettes államtitkár, az  építésgazdaságért felelős helyettes államtitkár, 
a  műemlékvédelemért felelős helyettes államtitkár és a  területi tervezésért és építésügyi igazgatásért felelős 
helyettes államtitkár eseti kezdeményezésére

1. közreműködik a Szabályzat 1. melléklet 16. § (1) bekezdés j) pontja szerinti feladatok ellátásában, azzal, hogy 
a pénzügyi beszámolók ellenőrzését a Társaságfelügyeletért és Támogatásokért Felelős Főosztály végzi,

2. közreműködik az  építészeti államtitkár fejezeti kezelésű előirányzataiból nyújtott támogatásokkal 
kapcsolatos feladatok ellátásában együttműködve a Költségvetési Főosztállyal,

3. közreműködik a  szakterületi feladatok végrehajtását szolgáló támogatási szerződések megkötésében, 
és közreműködik a szakmai kezelésükhöz kapcsolódó feladatok ellátásában,

4. közreműködik a pénzügyi szerződésekben foglalt határidők betartásának ellenőrzésében,
5. előkészíti az  érintett szervezeti egységekkel együttműködve az  előirányzat-átcsoportosításokkal, 

pénzeszközátadásokkal kapcsolatos kezdeményezéseket,
6. rendszeres és eseti jelleggel státusz, illetve műszaki és prognosztizált pénzügyi adatokat szolgáltat 

a beruházásokról az Információmenedzsment Főosztály számára. 

14. AZ ÉPÍTÉSZETI STRATÉGIÁÉRT FELELŐS HELYETTES ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ 
SZERVEZETI EGYSÉGEK

14.1. Építészeti Stratégiáért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság

14.1.1. Az  Építészeti Stratégiáért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság ellátja a  Szabályzat 1. melléklet 89. § 
(1) bekezdésében rögzített titkársági feladatokat.

14.2. Építészeti Stratégiai Főosztály

14.2.1. Az  Építészeti Stratégiai Főosztály kodifikációs feladatai körében előkészíti az  építészeti stratégiáért felelős 
helyettes államtitkár feladat- és hatáskörét érintő, az  építészeti-műszaki tervtanácsok működésére, valamint 
a  világörökségi területek kezelésére, a  világörökségi és a  világörökségi várományos területekre vonatkozó 
jogszabályokat, közjogi szervezetszabályozó eszközöket.

14.2.2. Az Építészeti Stratégiai Főosztály koordinációs feladatai körében
1. ellátja – országos illetékességgel – az Országos Építészeti Tervtanács működtetésével kapcsolatos feladatokat,
2. koordinálja és ellátja az  országkép- és településkép-védelmi szempontú előzetes vélemények kiadásával 

kapcsolatos feladatokat,
3. a  műemlékvédelemért felelős helyettes államtitkárral együttműködve szakmai konzultációt folytat, 

véleményt ad műemlék épületeket érintő terv dokumentációkkal kapcsolatban engedélyezési és bejelentési 
eljárások örökségvédelmi szakvéleményének vagy szakhatósági állásfoglalásának kialakításához,

4. a magas építészeti minőség érdekében szakmai támogatást biztosít
a) a  Modern Városok Program és a  Magyar Falu Program keretében megvalósuló építészeti 

beruházásaival,
b) a magyar állam határon túl megvalósuló építészeti beruházásaival,
c) egyéb költségvetési szervek építészeti beruházásaival,
d) egyes kulturális örökségvédelmi célú programokat, illetve műemléket érintő beruházásokkal 
kapcsolatban,
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5. tervpályázatokkal kapcsolatos feladatokat lát el, ennek keretében
a) részt vesz a miniszter feladatköréhez kapcsolódó tervpályázati rendszer működtetésében,
b) szakmailag támogatja, véleményezi, továbbá feladatköréhez kapcsolódó esetekben előkészíti és 

lebonyolítja az építészeti terv- és ötletpályázatokat,
6. ellátja az építészet területén adományozható díjakkal kapcsolatos feladatokat,
7. javaslatot tesz és véleményt ad a feladatkörébe tartozó jogszabályok tervezetére, korszerűsítésére,
8. képviseli az építészeti érdekeket a különböző közigazgatási, szakmai és társadalmi fórumokon,
9. az építészet területén elősegíti a környezettudatos megoldásokat a szakmai szervezetek bevonásával,

10. előkészíti a  Lechner Tudásközpont Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság (a  továbbiakban: Lechner 
Nonprofit Kft.) építészettel összefüggő feladatainak szakmai felügyeletével kapcsolatos döntéseket, és részt 
vesz az egyes építészeti feladatok szakmai irányításában,

11. az  építészeti stratégiáért felelős helyettes államtitkár feladat- és hatáskörébe tartozó esetben részt vesz 
a  stratégiai tervek és a  kapcsolódó programok előkészítésében, megvalósításában, nyomon követésében, 
és szükség esetén javaslatot tesz kormányzati intézkedések megtételére,

12. ellátja a  feladatkörében használt informatikai szakrendszerek működtetésével kapcsolatos szakmai és 
koordinációs feladatokat,

13. biztosítja a  feladatkörébe tartozó rendszeres ügyfélkapcsolattal járó ügyekben az  internetes tájékoztatás 
szakmai hátterét és a koordinációs feladatokat,

14. ellátja az Ágazati Értéktár Bizottság működtetésével kapcsolatos feladatokat.

14.2.3. Az Építészeti Stratégiai Főosztály funkcionális feladatai körében
1. kidolgozza a  társ helyettes államtitkári szakterületekkel együttműködve az  építészet átfogó stratégiáját, 

rövid, közép- és hosszú távú céljainak meghatározását, elemzi a  célok elérését biztosító jogi, műszaki, 
gazdasági változásokat és szükséges szabályozásokat, részt vesz az  ezt szolgáló eszközök, jogszabályok és 
programok kialakításában,

2. képviseli az építészeti érdekeket a különböző közigazgatási, szakmai és társadalmi fórumokon,
3. elősegíti az innovációt, a termékfejlesztést és a környezettudatos megoldásokat az építészet területén,
4. az energiagazdálkodás és a fenntarthatóság tekintetében elősegíti az építészetet és a beruházásokat érintő 

kutatási feladatokat a szakmai szervezetek bevonásával,
5. ellátja a feladatkörét érintő szakmai díjakkal kapcsolatos feladatokat,
6. szakmai javaslatot tesz az  építészeti feladatok támogatását szolgáló, az  építészeti stratégiáért felelős 

helyettes államtitkár irányítása alá tartozó források felhasználására a főosztályt érintő feladatokat illetően,
7. közreműködik a  Kormány víziójának megfelelő építészeti stratégiai irányok és tervek megalapozásában és 

véleményezésében,
8. figyelemmel kíséri a kormányzati stratégiák végrehajtását,
9. stratégiai háttértanulmányokat készít, információkat, dokumentumokat gyűjt, rendszerez és készít építészeti 

stratégiák kialakításához,
10. folyamatosan kapcsolatot tart a  minisztériumok, illetve egyéb szervezetek stratégiai feladatait ellátó 

szervezeti egységeivel.

14.2.4. Az  Építészeti Stratégiai Főosztály európai uniós és nemzetközi feladatai körében részt vesz a  feladat- és 
hatáskörébe tartozó, európai uniós finanszírozású projektek, programok és pályázatok szakmai megvalósításában.

14.2.5. Az Építészeti Stratégiai Főosztály egyéb feladatai körében
1. szakmai javaslatot tesz az  építészeti feladatok támogatását szolgáló, az  építészeti stratégiáért felelős 

helyettes államtitkár irányítása alá tartozó források felhasználására a főosztályt érintő feladatokat illetően,
2. országos szinten elősegíti és támogatja a kiemelt beruházások előkészítését és magas építészeti minőségét, 

ennek keretében tervpályázat esetén közreműködik a bíráló bizottsági munkában,
3. a  főépítészi feladatok tekintetében a  területi tervezésért és építésügyi igazgatásért felelős helyettes 

államtitkárral együtt közreműködik a  fővárosi és vármegyei kormányhivatalok építészeti szakmai 
irányításában, tevékenységének koordinálásában, felügyeletében,

4. elősegíti a  minőségi építészet széles körű megvalósulására irányuló tevékenységeket, támogatja és 
kapcsolatot tart a szakmai civil szervezetekkel,
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5. a műemlékvédelemért felelős helyettes államtitkárral együttműködve figyelemmel kíséri az épített örökség 
elemei és környezetük állapotát, valamint megfelelő használatát, szükség esetén intézkedést kezdeményez,

6. együttműködik a  területi tervezésért és építésügyi igazgatásért felelős helyettes államtitkárral és 
a műemlékvédelemért felelős helyettes államtitkárral a tervtanácsok működésének szabályozásában,

7. megvizsgálja a  megkereséseket, a  közérdekű bejelentéseket, a  panaszokat, és megteszi a  szükséges 
intézkedéseket.

14.2.6. Az Építészeti Stratégiai Főosztály főosztályvezetője kiadmányozza
1. a tervtanácsi vélemény kivételével az Országos Építészeti Tervtanács működésével összefüggésben keletkező 

iratokat,
2. a  főosztály feladataival összefüggésben keletkezett adatszolgáltatási iratokat, a  nem hatósági iratokat, 

tájékoztatásokat, kivéve azokat, amelyeket jelen Szabályzat a helyettes államtitkár feladatkörébe utal.

14.3. Szakmai Kapcsolatokért Felelős Főosztály

14.3.1. A Szakmai Kapcsolatokért Felelős Főosztály funkcionális és koordinációs feladatkörében 
1. figyelemmel kíséri a meghatározó hazai és külföldi építészeti fórumokat,
2. kapcsolatot tart a nemzetközi és hazai építészeti sajtószakmával,
3. kapcsolatot ápol és együttműködik az  építészeti képzést folytató felsőoktatási intézményekkel, 

az  alapképzési, szakirányú továbbképzési és felsőfokú szakképzési, valamint továbbképzési programok 
kidolgozásában, akkreditációjának elősegítésében,

4. felügyeli és koordinálja a minisztériumi építészeti vonatkozású prezentációk, kiadványok, marketing anyagok 
szerkesztését, meghatározza azok tartalmi és formai szempontrendszerét,

5. szakmailag támogatja, felügyeli az  építészeti vonatkozású országimázs szempontjából jelentős nemzetközi 
programok, kiállítások, biennálék szervezését, segíti azok minőségi, magas színvonalú megvalósulását,

6. részt vállal a stratégiát támogató építészeti tanulmányok előkészítésében,
7. közvetlen kapcsolatot tart fenn a  szakterületein tevékenykedő érdekképviseleti szervekkel, hazai és 

nemzetközi szakmai és társadalmi szervezetekkel, állami és önkormányzati főépítészekkel, kamarákkal, 
oktatási-kutatási és fejlesztési szervezetekkel, magánszemélyekkel, közhasznú és egyéb alapítványokkal,

8. felel a nemzetközi és hazai sajtószemléért, nyomon követi a jelentős építészeti hírportálokat,
9. kapcsolattartáson felül kiemelt figyelmet fordít a  minisztériumok közötti-, nemzetközi és belföldi 

kapcsolatépítésre, különös tekintettel az  innováció, energiahatékonyság, fenntarthatóság ügyeiért felelős 
szervezeti egységek vezetőivel,

10. televíziós és rádióműsorokban való megjelenési felkérések esetében koordinációs, felügyeleti, tanácsadói 
feladatokat lát el, megjelenések, interjúk megteremtését segíti elő, 

11. építészeti vonatkozású írások, kritikák, szövegek szerkesztését látja el, helyettes államtitkári szintű 
együttműködésért és kommunikációért felel,

12. ellátja az építészeti vonatkozású rangos eseményekhez, rendezvényekhez kapcsolódó rendezvényszervezési, 
kommunikációs, programkoordinációs és tájékoztatási tevékenységeket,

13. felel a  minisztérium működéséhez kapcsolódó építészeti vonatkozású tervezési, illetve arculat tervezési 
tevékenységek magas színvonalú megvalósulásáért,

14. közreműködik a  miniszter világörökségi, valamint a  világörökségi várományos területekkel kapcsolatos, 
a Vötv.-ben és végrehajtási rendeleteiben meghatározott feladatai ellátásában.

14.3.2. A Szakmai Kapcsolatokért Felelős Főosztály egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében
1. gondoskodik a hazai Világörökségi, illetve a Világörökségi Várományos Helyszínek Jegyzékének vezetéséről, 

a  kulturális örökségvédelmi nyilvántartásban való közzétételéről, jogszabályban meghatározottak szerint 
adatot igazol a  nyilvántartásban szereplő adatokról, továbbá intézkedik a  jogi jelleg tényének az  ingatlan-
nyilvántartásba történő feljegyzése iránt,

2. előkészíti a világörökségi helyszínen lévő ingatlanok vonatkozásában a magyar államot megillető elővásárlási 
joggal kapcsolatos döntéseket,



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	64.	szám	 6409

3. véleményt ad a világörökségi érdekek érvényesítése érdekében a világörökségi területet érintő engedélyezési 
és bejelentési eljárások örökségvédelmi szakvéleményének vagy szakhatósági állásfoglalásának 
kialakításához,

4. ellátja a világörökségi gondnokságok megbízásával kapcsolatos feladatokat.

14.3.3. A Szakmai Kapcsolatokért Felelős Főosztály európai uniós és nemzetközi feladatai körében
1. közreműködik a világ kulturális és természeti örökségének védelméről szóló, az Egyesült Nemzetek Oktatási, 

Tudományos és Kulturális Szervezete Általános Konferenciájának ülésszakán Párizsban, 1972. november 16-án 
elfogadott egyezmény kihirdetéséről szóló 1985. évi 21. törvényerejű rendelet végrehajtásából fakadó 
szakmai feladatokban a hazai világörökségi helyszínek megóvása, fenntartása és kezelése érdekében,

2. közreműködik az  UNESCO Világörökség Központtal történő kapcsolattartásban és együttműködésben, 
képviseli Magyarország, mint részes állam világörökségi érdekeit,

3. szakmai támogatást biztosít Magyarország nemzetközi világörökségi fórumokon történő képviselethez, 
4. közreműködik az  új helyszíneknek az  UNESCO Világörökség Jegyzékbe történő jelölésében és az  UNESCO 

Világörökségi Várományos Jegyzékbe történő bejelentésében. előkészíti, valamint koordinálja új helyszíneknek 
az  UNESCO Világörökség Jegyzékbe történő jelölését és az  UNESCO Világörökségi Várományos Jegyzékbe 
történő bejelentését

5. közreműködik az  UNESCO-egyezmények végrehajtásából adódó műemlékvédelmi feladatok ellátásában és 
nyomon követésében, valamint olyan feladatok ellátásában, amelyek nem tartoznak más szervezeti egység 
feladatkörébe,

6. ellátja az UNESCO Világörökség Központtal történő kapcsolattartást és együttműködést, 
7. szakmai támogatást biztosít Magyarország nemzetközi világörökségi fórumokon történő képviseletéhez,
8. közreműködik az  új helyszíneknek az  UNESCO Világörökség Jegyzékbe történő jelölésében és az  UNESCO 

Világörökségi Várományos Jegyzékbe történő bejelentésében,
9. közreműködik az  épített kulturális örökség megőrzését is érintő két- vagy többoldalú kulturális 

együttműködést célzó kormányközi vagy nemzetközi megállapodások előkészítésében és megvalósításában.

14.3.4. A Szakmai Kapcsolatokért Felelős Főosztály egyéb feladatai körében
1. közreműködik a világörökség védelmével összefüggő források felhasználásának előkészítésében,
2. szakmai tanácsadás formájában segíti a  hazai világörökségi helyszínek világörökségi gondnokságainak 

munkáját,
3. közreműködik a világörökséggel kapcsolatos tudományos feladatok elvégzésében,
4. ellátja az  Európai Örökség cím elnyerésére pályázó helyszínek nemzeti szintű előzetes kiválasztásával, 

valamint a cím nemzeti koordinátori tisztségéből eredő feladatokat,
5. közreműködik a  világörökség központi nyilvántartása szakmai adattartamának gondozásában, 

pontosításában, a  világörökségi területekkel érintett ingatlanok nyilvántartása fejlesztésének szakmai 
feladataiban, a világörökségi területeket bemutató és népszerűsítő kiadványok elkészítésében.

15. AZ ÉPÍTÉSGAZDASÁGÉRT FELELŐS HELYETTES ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ 
SZERVEZETI EGYSÉGEK

15.1. Építésgazdaságért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság

15.1.1. Az  Építésgazdaságért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság ellátja a  Szabályzat 1. melléklet 89. § 
(1) bekezdésében rögzített titkársági feladatokat.

15.2. Építésgazdaságért Felelős Főosztály

15.2.1. Az Építésgazdaságért Felelős Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. kidolgozza és az érintett szakmai és közigazgatási szervezetekkel egyezteti az építőipari és építőanyag-ipari 

ágazat stratégiáját,
2. előkészíti a Teljesítésigazolási Szakértői Szerv működésével kapcsolatos jogszabályokat,
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3. előkészíti az  Építőipari Ágazati Párbeszéd Bizottság ajánlásában a  tárgyévre megállapított minimális 
építőipari rezsióradíj, vagy az – ajánlás hiányában – az előző évi minimális építőipari rezsióradíjnak a Központi 
Statisztikai Hivatal által közzétett inflációs rátával növelt mértékét meghatározó jogszabályt,

4. előkészíti az  építésügyi műszaki irányelvek kidolgozásáért felelős bizottság létrehozására, összetételére, 
feladatkörére és működésére vonatkozó részletes szabályokat tartalmazó jogszabályt, 

5. előkészíti az  építésgazdaság körébe tartozó nyilvántartások, különösen az  Nemzeti Építésgazdasági 
Nyilvántartás kialakítására és működtetésére vonatkozó szabályokat,

6. előkészíti az  építésgazdasággal összefüggő egyéb – ide nem értve a  területi tervezésért és építésügyi 
igazgatásért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe tartozó – jogszabályokat. 

15.2.2. Az Építésgazdaságért Felelős Főosztály koordinációs feladatai körében
1. gondoskodik a  Kormány általános politikájával összefüggő építésgazdasági feladatok megvalósításával 

kapcsolatos intézkedések előkészítéséről, végrehajtásáról,
2. elkészíti a Nemzeti Építésgazdasági Stratégiát,
3. ellátja az építőipari és az építőanyag-ipari ágazat stratégiájának, ágazati cselekvési tervének végrehajtását,
4. közreműködik az  építésügyi szabályozási rendszer átalakításában, melynek keretében javaslatot tesz 

az  építésgazdasági résztvevőket érintő szabályozásra, valamint az  építőipari kivitelezési tevékenység 
szabályozására és azzal kapcsolatos szabályozási kérdésekben,

5. kapcsolatot tart az  építésgazdaság területén működő szakmai szervezetekkel az  építőipari kivitelezési 
tevékenységre vonatkozó szabályozás megújítása kapcsán, 

6. társadalmi együttműködés keretében kapcsolatot tart az  építésgazdaság területén működő társadalmi 
szervezetekkel, köztestületekkel, kamarákkal, nemzetközi szervezetekkel, szövetségekkel, egyetemekkel, 
kutatóintézetekkel, valamint gondoskodik javaslataik feldolgozásáról, a  szükséges szakmai egyeztetések 
lefolytatásáról,

7. az  illetékes szakmai kamarával együttműködve ellátja az  építőipari vállalkozói kivitelezői nyilvántartás 
szakmai felügyeletét,

8. ellátja a Teljesítésigazolási Szakértői Szervvel kapcsolatos minisztériumi feladatokat,
9. részt vesz a Magyar Út- és Vasútügyi Társaság által gondozott, a Magyar Közút Nonprofit Zártkörűen Működő 

Részvénytársaság által kezelt útügyi és vasúti műszaki előírások kiadásában,
10. részt vesz szavazati joggal rendelkező tagként Útügyi Műszaki Szabályozási Bizottság ülésein, az  Útügyi 

Műszaki Szabályozási Bizottságról szóló 2/2019. (I. 9.) ITM rendelet alapján,
11. kapcsolatot tart a felsőoktatási intézmények és egyéb kutatóintézetek építésügyi innovációs műhelyeivel,
12. kiadmányozásra előkészíti az  építési beruházások megvalósítására kötött szerződések módosításának 

kezdeményezéséről szóló 13/2023. (I. 24.) Korm. rendelet szerinti, a  rendes üzleti kockázat körébe tartozó 
költségnövekedés mértékéről, valamint az  áremelkedéssel érintett építőanyagok és termékek költségének 
mértékéről szóló szakvéleményt.

15.2.3. Az  Építésgazdaságért Felelős Főosztály európai uniós és nemzetközi feladatai körében részt vesz azon 
tárgyalási álláspontok kialakításában, amelyek az  építésgazdaságot érintő európai uniós döntéshozatalhoz 
kapcsolódnak.  

15.2.4. Az Építésgazdaságért Felelős Főosztály funkcionális feladatai körében
1. közreműködik az  építőipari támogatási programok tervezése és kezelése keretében a  szakpolitikai típusú 

döntés-előkészítési feladatok ellátásában és azok végrehajtásában,
2. létrehozza és felügyeli a magyar építészeti törvényben meghatározott Nemzeti Építésgazdasági Nyilvántartás 

adatbázisait, 
3. figyelemmel kíséri és elemzi az  építésgazdaság piaci folyamait, az  építőipari termelés volumenének és 

építőipari termék árak alakulását, 
4. ellátja az építésgazdaság területén adományozható díjakkal kapcsolatos feladatokat, így különösen az Építők 

Elismerő Oklevél adományozásával kapcsolatos előkészítési feladatokat.

15.2.5. Az Építésgazdaságért Felelős Főosztály egyéb feladatai körében
1. figyelemmel kíséri a  jogszabálytervezetek építőipari szektorra gyakorolt hatását, részt vesz 

a jogszabálytervezetek véleményezésében,
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2. javaslatot tesz az építőipari hatékonyság-növelő eszközrendszer beépítésére az állami magas- és mélyépítési 
kivitelezési közbeszerzési eljárások értékelési rendszerébe,

3. javaslatot tesz építésgazdasági ösztönzőrendszer kialakítására (adó- és járulékkedvezmények) a  hazai 
tulajdonú építőipari vállalkozások vonatkozásában,

4. szakmailag közreműködik az építésügyi szabványosítási tevékenységben, az építésügyi nemzeti szabványok 
kidolgoztatásában,

5. részt vesz az  Országos Építésügyi Nyilvántartás építésgazdasági területet érintő elektronikus alkalmazásai 
szakmai irányításával, összehangolásával és felügyeletével, valamint a  miniszter nevében működtetett 
honlappal kapcsolatos feladatok ellátásában.

15.2.6. Az Építésgazdasági Főosztály az építőipari képzési és oktatási feladatai körében
1. szakmai szempontból véleményezi az  építőipari szakképesítési program-követelményeket és a  szakképzési 

tankönyveket, 
2. kapcsolatot tart az építésüggyel foglalkozó felsőoktatási intézményekkel,
3. javaslatot tesz az  építésüggyel foglalkozó felsőoktatási intézmények képzési programjának, struktúrájának 

átalakítására (képzési akkreditációk véleményezése, együttműködve a  Magyar Felsőoktatási Akkreditációs 
Bizottsággal és az Oktatási Hivatallal),

4. javaslatot tesz a szakképzési rendszer átalakítására, 
5. részt vesz az  építésügy területén működő szakiskolák (szakmunkás képző iskolák, szakgimnáziumok és 

technikumok) tanügyi, igazgatási feladataiban, részükre szakmai felügyeletet biztosít, a  tantervi és képzési 
anyagok kialakításában és fejlesztésében szerepet vállal,

6. érvényre juttatja az  építésügyi ágazati és foglalkoztatási elvárásokat a  képzési követelményekben az  alap-, 
közép- és felsőfokú, valamint az iskolarendszeren kívüli oktatási, képzési intézményeknél és a társadalom más 
érintett szervezeteinél,

7. felügyeli a  kamarák által kialakított – építésüggyel összefüggő – továbbképzési rendszert, az  esetleges 
átalakításra javaslatot tesz. 

15.3. Építésinnovációs Főosztály

15.3.1. Az Építésinnovációs Főosztály koordinációs feladatai körében
1. gondoskodik a  Kormány általános politikájával összefüggő építésinnovációs feladatok megvalósításával 

kapcsolatos intézkedések előkészítéséről, végrehajtásáról,
2. kialakítja az  építési anyagokkal, építési technológiákkal kapcsolatos innovatív kutatások keretrendszerét, 

együttműködik az érintett minisztériumokkal,
3. gondoskodik az  építési termékek forgalmazására vonatkozó harmonizált feltételek megállapításáról és 

a  89/106/EGK tanácsi irányelv hatályon kívül helyezéséről szóló Európai Parlamenti és Tanácsi 305/2011/EU 
rendelet által rögzített tagállami feladatok teljesítéséről, mely során együttműködik az érintett hatóságokkal 
illetve együttműködik az érintett minisztériumokkal,

4. társadalmi együttműködés keretében kapcsolatot tart az  építési innováció területén működő társadalmi 
szervezetekkel, köztestületekkel, kamarákkal, nemzetközi szervezetekkel, szövetségekkel, egyetemekkel, 
kutatóintézetekkel, valamint gondoskodik javaslataik feldolgozásáról, a  szükséges szakmai egyeztetések 
lefolytatásáról,

5. közreműködik az  épületek energetikai teljesítményével kapcsolatos szakpolitikai feladatok ellátásában 
az  energiapolitikáért felelős miniszter által vezetett minisztérium feladatkörrel rendelkező szervezeti 
egységével együttműködve. 

15.3.2. Az Építésinnovációs Főosztály funkcionális feladatai körében
1. ellátja a  szakmai kezelésébe utalt költségvetési források terhére nyújtott támogatásokkal összefüggésben 

a  döntés-előkészítéssel, a  támogatási szerződés megkötésével vagy támogatói okirat kiadásával, valamint 
ezek támogatói oldalon történő végrehajtásával összefüggő feladatokat, együttműködve az  érintett 
főosztályokkal,

2. kialakítja, adott esetben működteti a  helyettesítő termékek kutatási-fejlesztési támogatási rendszerét, 
ösztönzi a  gyártókat és kivitelezőket (jogalkotás, támogatások feltételeként meghatározás) a  technológiák 
alkalmazására,
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3. létrehozza és irányítja az építési termékek kapcsolattartó pontjait,
4. ellátja az  építési termékek és az  építésgazdasággal összefüggő uniós jogalkotás tekintetében a  műszaki 

harmonizációs feladatokat, szakértőként részt vesz a kapcsolódó uniós jogalkotás előkészítésében, a Tanács 
és a Bizottság munkacsoportjainak munkájában, együttműködik a piaci szereplőkkel, szakmai szervezetekkel, 
nemzetközi kitekintést végez. A  szakterületen támogatja a  2024. év második félévi európai uniós magyar 
elnökség munkáját. Szakértelemmel támogatja a szakterületen műszaki harmonizáció hazai folytatását.

15.3.3. Az Építésinnovációs Főosztály egyéb feladatai körében
1. részt vesz az  építésügyi szabványosítással kapcsolatos folyamatokban, képviseli a  hazai építésgazdasági 

érdekeket a szabványosításban,
2. felülvizsgálja a hazánkban beépítésre kerülő építési termékek jelenlegi jogi szabályozási környezetét,
3. szakmai irányítást lát el az  ÉMI Építésügyi Minőségellenőrző Innovációs Nonprofit Korlátolt Felelősségű 

Társaság (a továbbiakban: ÉMI Nkft.) a hatáskörébe tartozó területeken,  
4. javaslatot tesz az építőipari hatékonyság-növelő eszközrendszer beépítésére az állami magas- és mélyépítési 

kivitelezési közbeszerzési eljárások értékelési rendszerébe,
5. javaslatot tesz a  konkrét állami magas- és mélyépítési beruházásoknál az  innovatív technológiák 

alkalmazására, ellenőrzi a fenntarthatósági szempontok érvényesülését,
6. segíti az  innovatív megoldások piacra lépésének ösztönzését (adó- és járulékkedvezmények) a  hazai 

tulajdonú építőipari vállalkozások vonatkozásában,
7. nemzetközi piaci kitekintéseket tesz, feltárja az  új technológiákat, intézkedéseket tesz azok hazai 

szabályozásba és piacra való bevezetése iránt,
8. intézkedik alternatív alapanyagok és építési módozatok kifejlesztése és gyakorlatba helyezése iránt,
9. azonosítja az  építési nyersanyagok, alapanyag hiányát, ezzel kapcsolatosan alternatív lelőhelyeket és 

technológiákat térképez fel.

16. A MŰEMLÉKVÉDELEMÉRT FELELŐS HELYETTES ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ 
SZERVEZETI EGYSÉGEK

16.1. Műemlékvédelemért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság

16.1.1. A  Műemlékvédelemért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság ellátja a  Szabályzat 1. melléklet 89. § 
(1) bekezdésében rögzített titkársági feladatokat.

16.2. Műemléki Főosztály

16.2.1. A Műemléki Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. közreműködik a műemlékvédelemért felelős helyettes államtitkár feladat- és hatáskörét érintő, a műemléki 

értékek védelmére vonatkozó jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó eszközök előkészítésében, valamint 
szakmai javaslatot tesz és szakmai véleményt ad a műemléki értékkel összefüggő jogszabályok tervezetére, 
műemlékvédelmi szakmai közreműködést biztosít,

2. műemlékvédelmi szakmai közreműködést biztosít a  műemléki érték védetté nyilvánításával és a  védettség 
megszüntetésével összefüggő jogalkotási feladatok során.

16.2.2. A Műemléki Főosztály funkcionális és koordinációs feladatai körében
1. képviseli a  kulturális örökségvédelmi, műemlékvédelmi érdekeket a  különböző közigazgatási, szakmai és 

társadalmi fórumokon,
2. koordinálja a  kulturális örökségvédelem műemléki területén jelentkező szakmai feladatokat, kidolgozza 

az  irányelveket, szakmai iránymutatásokat, az  épített örökség védetté nyilvánítása és megőrzése, valamint 
az értékhierarchia és értékorientáció szempontrendszerét, 

3. közreműködik a  műemlékvédelem, kulturális örökségvédelem épített elemeit érintő stratégiájának 
kidolgozásában, rövid, közép- és hosszú távú céljainak meghatározásában, elemzi a célok elérését biztosító 
feltételeket és azok változtatásait; tevékenységében együttműködik a  minisztérium kapcsolódó 
szakterületeivel, és szükség esetén javaslatot tesz kormányzati intézkedések megtételére,
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4. közreműködik a  stratégiai tervekhez, illetve a  kulturális örökségvédelemhez, épített örökséghez, 
műemlékvédelemhez kapcsolódó tervek és programok, pályázatok, támogatási és ösztönző rendszerek vagy 
egyéb szakpolitikai eszközök kidolgozásában és nyomon követésében, 

5. elősegíti a műemlékvédelem területén az értékközpontú, szemléletformáló, fenntartható, környezettudatos 
megoldásokat, ehhez szakmai szervezetekkel együttműködést alakít ki, 

6. gondoskodik a  műemléki értékekkel kapcsolatos tudományos adatbázisok és egyéb, műemléki értékkel 
összefüggő adatbázisok vezetéséről, ellátja a  műemléki értékekkel kapcsolatos nem hatósági nyilvántartási 
feladatokat,

7. ellátja a  feladatkörében használt informatikai szakrendszerek működtetésével kapcsolatos szakmai és 
koordinációs feladatokat,

8. elektronikus hozzáférést biztosít – az  Országos Építésügyi Nyilvántartást végző szervezet útján – 
a  jogszabályban meghatározott hatóságok és szervek számára a  műemléki érték és régészeti örökség 
védelmével összefüggő feladataik ellátásához szükséges adatokhoz, 

9. ellátja a  műemléki értékek és a  régészeti örökség központi nyilvántartása az  Országos Építésügyi 
Nyilvántartást üzemeltető szervezet által jogszabály alapján végzett fejlesztésének és üzemeltetésének 
szakmai irányítását, vezető szakértői feladatait, a nyilvántartás üzemeltetésével kapcsolatos szakmai igények 
meghatározását,

10. gondoskodik jogszabályban meghatározottak szerint adatszolgáltatásról és adatigazolásról a  kulturális 
örökség védelméről szóló 2001. évi LXIV. törvényben (a  továbbiakban: Kötv.) meghatározott központi, 
közhiteles hatósági műemléki nyilvántartásban szereplő adatokról,

11. biztosítja a  feladatkörébe tartozó hatósági és egyéb, rendszeres ügyfélkapcsolattal járó ügyekben 
az internetes tájékoztatás szakmai hátterét és a koordinációs feladatokat,

12. előkészíti a Magyar Építészeti Múzeum és Műemlékvédelmi Dokumentációs Központ műemlékvédelemmel 
összefüggő feladatainak szakmai felügyeletével kapcsolatos döntéseket, és koordinálja 
a műemlékvédelemmel kapcsolatos feladatok szakmai irányítását,

13. közreműködik a  minisztérium tulajdonosi joggyakorlása, valamint az  ágazati szakmai irányítása alatt álló 
gazdasági társaságok vagy egyéb szervezetek műemlékvédelemmel kapcsolatos feladatainak szakmai 
felügyeletével kapcsolatos feladatokban, amelynek keretében együttműködik a  gazdasági ügyekért felelős 
helyettes államtitkárral, valamint a közbeszerzésekért, társaságfelügyeletért és vagyongazdálkodásért felelős 
helyettes államtitkárral, 

14. részt vesz a  műemlékvédelemmel kapcsolatos szakmai programok előkészítésében, megvalósításában, 
nyomon követésében, és szükség esetén javaslatot tesz kormányzati intézkedések megtételére,

15. koordinálja a kulturális örökségvédelmi feladatokat ellátó intézmények, valamint szakmai és civil szervezetek 
tevékenységi körébe tartozó, a műemléki értékek megóvására, kutatására, dokumentálására, hozzáférhetővé 
tételére, közzétételére – ideértve az erre irányuló szakmai rendezvényeket – irányuló tevékenységeket,

16. közreműködik a miniszter műemlékeket érintő támogatáskezelési feladatainak ellátásában műemlékvédelmi 
szakmai vélemény nyújtásával az ellenőrzések lefolytatása során, 

17. közreműködik – a  műemlékek vonatkozásában – az  Országos Építészeti Tervtanács véleményezési 
feladatainak ellátásában szakmai vélemény-nyújtás útján, illetve szakértő delegálásának biztosításával,

18. szakértőt biztosít a  közbeszerzésekről szóló törvény szerint ajánlatkérőnek minősülő szervezetek által 
lefolytatott, a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 3. § 40. pontja szerinti tervpályázatokhoz,

19. a  miniszter műemlékvédelemmel kapcsolatos feladatival kapcsolatban gyakorolt kiadmányozási jogkörben 
kiadja az Építésügyi hatósági engedélyezési eljárásokat Támogató elektronikus Dokumentációs Rendszerben 
hozott, örökségvédelemmel kapcsolatos döntéseket, intézkedéseket. 

16.2.3. A Műemléki Főosztály egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében
1. közreműködik a nemzeti vagyon részét képező védett ingatlanok hasznosításával kapcsolatos ügyekben,
2. ellátja a  régészeti örökséggel és a  műemléki értékkel kapcsolatos szakértői tevékenységről szóló 

439/2013.  (XI. 20.) Korm. rendeletben, valamint ehhez kapcsolódóan a  szolgáltatási tevékenység 
megkezdésének és folytatásának általános szabályairól szóló 2009. évi LXXVI. törvényben meghatározott 
nem hatósági illetve nyilvántartási feladatokat,

3. ellátja a  műemléki értékkel összefüggő hatósági nyilvántartási feladatokat, melynek keretében előkészíti 
a  műemléki érték nyilvántartásával kapcsolatos iratokat, vezeti a  közhiteles nyilvántartást, jogszabályban 
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meghatározottak szerint adatot igazol a  nyilvántartásban szereplő tényekről, illetve adatokról, továbbá 
intézkedik a jogi jelleg tényének az ingatlan-nyilvántartásba történő feljegyzése iránt,

4. közreműködik a  műemlékek tekintetében a  magyar államot megillető elővásárlási joggal kapcsolatos 
döntések előkészítésében,

5. műemlékvédelmi szakmai támogatást biztosít felügyeleti eljárás lefolytatásához a műemlékekkel kapcsolatos 
hatósági ügyben eljáró és a felügyeleti körébe tartozó hatóság eljárásában, illetve döntése kapcsán,

6. a műemlékekkel kapcsolatosan közreműködik a fővárosi és vármegyei kormányhivatalok átfogó, cél-, utó- és 
témaellenőrzéseiben az örökségvédelmi hatósági feladatellátás tekintetében,

7. ellátja az  örökségvédelmi hatóságnál foglalkoztatott kormánytisztviselők műemlékvédelmi vizsgájának 
szervezését és végrehajtását, a  Műemlékfejlesztési Főosztállyal együttműködésben, valamint szakmai 
irányítást biztosít a vizsga lebonyolítására jogszabály alapján kijelölt szervezet számára. 

16.2.4. A Műemléki Főosztály európai uniós és nemzetközi feladatai körében
1. műemlékvédelmi szakmai támogatást biztosít az  európai uniós finanszírozású projektek, programok és 

pályázatok megvalósításához,
2. szakmai irányítást biztosít és közreműködik a határon túli magyar vonatkozású épített örökség jegyzékének 

elkészítésében, a  feladatellátás keretében kapcsolatot tart határon túli örökségvédelmi szervezetekkel és 
felsőoktatási intézményekkel,

3. szakmai kapcsolatot ápol külföldi kulturális örökségvédelmi szervezetekkel, felnőttképzési intézményekkel,
4. közreműködik az  épített kulturális örökség megőrzését is érintő két- vagy többoldalú kulturális 

együttműködést célzó kormányközi vagy nemzetközi megállapodások előkészítésében és megvalósításában,
5. ellátja az  Európa Tanácsnak a  kulturális örökség társadalmi értékéről szóló, Faróban, 2005. év október 27. 

napján elfogadott keretegyezményének kihirdetéséről szóló 2012. évi CX. törvény végrehajtásából fakadó 
szakmai feladatokat,

6. ellátja az  Európa Tanácsnak a  kulturális örökségvédelmi tárgyú egyezményeiből eredő feladatokat 
a műemléki érték és – a Régészeti Főosztály bevonásával – a régészeti örökség vonatkozásában.

16.2.5. A Műemléki Főosztály szakmai és műemléki szakértő szervi feladatkörében 
1. ellátja a  műemléki értékeknek a  Kötv.-ben és végrehajtási rendeletében meghatározott nyilvántartásának 

vezetésével összefüggő szakértői tevékenységet, 
2. ellátja a  műemléki védetté nyilvánítás és a  védettség megszüntetés szakértői tudományos előkészítését, 

értékmeghatározó szakértői vizsgálatot folytat le, értékmeghatározó szakértői dokumentációt készít, 
valamint értékmeghatározó szakértői vizsgálat hatósági döntés előkészítő kiértékelését, hitelesítését, 
kiegészítését végzi,

3. a  kulturális örökség védelméért felelős miniszter vagy jogszabály által előírt esetekben az  örökségvédelmi 
hatóság megkeresésére szakértőként jár el, szakértői véleményalkotással, állásfoglalással segíti a  hatóság 
döntését,

4. végzi a műemléki értékek felderítését, azonosítását, meghatározását, számbavételét, dokumentálását,
5. végzi a műemléki érték osztályozását, értékhierarchia szerinti besorolását és tudományos feldolgozását,
6. közreműködik a  régészeti örökséggel és a  műemléki értékkel kapcsolatos szakértői tevékenységről szóló 

439/2013. (XI. 20.) Korm. rendeletben a műemléki értékkel kapcsolatos szakértők nyilvántartásba vételéhez 
előírt feltételek teljesülésnek elbírálásában,

7. vitás esetben nyilatkozik arról, hogy valamely építmény, létesítmény vagy ingatlan a  műemléki értékek 
körébe tartozik-e.

16.2.6. A Műemléki Főosztály egyéb feladatai körében
1. szakmai javaslatot tesz a  kulturális örökségvédelmi feladatok támogatását szolgáló, a  műemlékvédelemért 

felelős helyettes államtitkár irányítása alá tartozó források felhasználására a  főosztályt érintő feladatokat 
illetően,

2. figyelemmel kíséri az  épített örökség elemei és környezetük állapotát, valamint megfelelő használatát, 
szükség esetén intézkedést kezdeményez,

3. ellátja a  fennmaradásukban veszélyeztetett műemlékek, műemléki területek jegyzéke összeállításának 
feladatait, valamint előkészíti a veszélyeztetett műemlékekre vonatkozó beavatkozási javaslatokat,
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4. szerkeszti a műemlékvédelem központi szakmai információs honlapját, előkészíti annak tartalmát, valamint 
a műemléki nyilvántartás nyilvános adatainak közzétételét,  

5. segítséget nyújt a magyarországi és határon túli épített örökségmegőrzésével kapcsolatos tevékenységhez, 
illetve közreműködik azok kulturális örökségvédelmi tevékenységével kapcsolatos kormányzati feladatok 
ellátásában,

6. kapcsolatot tart az  Országos Építésügyi Nyilvántartást üzemeltető szervezettel és a  NISZ-szel a  központi, 
közhiteles hatósági nyilvántartás, a  kulturális örökségi elemekkel kapcsolatos tudományos adatbázis és 
a nem közhiteles nyilvántartás vezetéséhez szükséges szoftvereszközök és virtuális szerverek üzemeltetési és 
fejlesztési feladatainak ellátása tekintetében,

7. közreműködik a jogszabályokban meghatározott, műemléki értékekkel kapcsolatos egyes dokumentációknak 
az  Országos Építésügyi Nyilvántartást üzemeletető szervezet által üzemeltetett Országos Építésügyi 
Nyilvántartásba történő feltöltéséről,

8. közreműködik a  műemlékvédelem terén országos események szervezésében, ellátja a  Kulturális Örökség 
Napjai magyarországi eseménysorozatának szervezési feladatait, a  Műemlékfejlesztési Főosztállyal 
együttműködésben, 

9. kapcsolatot ápol és együttműködik a  műemlékvédelmi képzést folytató felsőoktatási intézményekkel, 
az  alapképzési, szakirányú továbbképzési és felsőfokú szakképzési, valamint továbbképzési programok 
kidolgozásában, akkreditációjának elősegítésében, a Műemlékfejlesztési Főosztállyal együttműködésben, 

10. az örökségvédelmi hatósággal együttműködve segíti a műemlékek tulajdonosait azok fenntartásához, helyre 
állításához kapcsolódó pályázati lehetőségek megismerésében, 

11. közreműködik örökségkezelési folyamatok támogatásában, műemlékek vonatkozásában tervvéleményezési 
feladatokban, bírálóbizottsági, illetve egyéb szinten, a  felmerülés szerint döntés-előkészítő szakmai 
véleményt, szakértői állásfoglalást ad, 

12. közreműködik a  kulturális örökségvédelem területét érintő tudományos tevékenységekben, 
ismeretterjesztéssel, képzéssel és közművelődéssel kapcsolatos feladatokban; a  szakmai eredményeket 
publikálja és népszerűsíti, részt vesz szakmai konferenciákon és továbbképzéseken,

13. ellátja a műemlékvédelem területén adományozható díjakkal kapcsolatos előkészítő feladatokat. 

16.2.7. A  Műemléki Főosztály főosztályvezetője kiadmányozza a  Műemléki Főosztály feladataival összefüggésben 
keletkezett leveleket, adatszolgáltatási iratokat, a  hatósági és nem hatósági iratokat, tájékoztatásokat, szakmai 
egyeztetésre irányuló leveleket, a  hatóságok statisztikai adatszolgáltatására irányuló leveleket, kivéve azokat, 
amelyeket jelen Szabályzat a műemlékvédelemért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe utal.

16.3. Műemlékfejlesztési Főosztály

16.3.1. A Műemlékfejlesztési Főosztály az építészeti államtitkár irányításával koordinációs feladatai körében
1.  műemlékvédelmi szakmai felügyeletet biztosít a  Nemzeti Örökségvédelmi Fejlesztési Nonprofit Kft. 

(a  továbbiakban: NÖF Nonprofit Kft.) vagyonkezelésében álló ingatlanok helyreállítási, állagmegóvási, 
karbantartási, üzemeltetési és kiállítási feladataihoz,

2.  műemlékvédelmi szakmai felügyeletet biztosít a  NÖF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében álló ingatlanok 
tudományos kutatási feladataihoz,

3.  műemlékvédelmi szakmai felügyeletet biztosít NÖF Nonprofit Kft. feladatkörébe utalt fejlesztések 
megvalósításához,

4.  szakmai felügyeletet biztosít NÖF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében álló helyszínek, valamint az  általa 
megvalósított fejlesztésekhez kapcsolódó restaurálási feladatok ellátásához, 

5.  szakmailag felügyeli a  NÖF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében álló, valamint a  feladatkörébe utalt 
fejlesztésekhez kapcsolódó kulturális javakat érintő szerződések és műtárgybiztosítások megkötését, 

6. szakmailag felügyeli a  NÖF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében álló, valamint a  feladatkörébe utalt 
fejlesztésekhez kapcsolódó kulturális javak beszerzését, mozgatását, jogszabályoknak megfelelő őrzési és 
bemutatási környezetét.
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16.3.2. A Műemlékfejlesztési Főosztály szakmai feladatai körében
1. műemlékvédelmi szakmai támogatást nyújt NÖF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében álló és egyéb, a főosztály 

feladatkörébe utalt műemléki ingatlanok állagmegóvási, helyreállítási, karbantartási, üzemeltetési 
feladataihoz,

2. a NÖF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében álló és egyéb, a főosztály feladatkörébe utalt műemléki ingatlanok 
esetén műemlékvédelmi tudományos feladatokat végez,

3. a NÖF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében álló és egyéb, a főosztály feladatkörébe utalt műemléki ingatlanok 
esetén műszaki állapotvizsgálatot, funkcionális elemzést készít, az  örökségi értékek figyelembevételével 
hosszú távú fejlesztési koncepciót fogalmaz meg, segíti fenntartható hasznosítási modellek kidolgozását,

4. a NÖF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében álló és egyéb, a főosztály feladatkörébe utalt műemléki ingatlanok 
esetén ellátja műemléki épületeket, együtteseket, műemléki védettségű területek és azok környezetét érintő 
műszaki előkészítési és tervezési feladatokat, állagmegóvásokhoz, helyreállításokhoz, fejlesztésekhez 
műszaki dokumentációkat, építészeti, tájépítészeti, tartószerkezeti koncepció, engedélyezési és kiviteli 
terveket készít, biztosítja a tervezői művezetést, valamint a megvalósítás során szükséges szakmai kontrollt,

5. a NÖF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében álló és egyéb, a főosztály feladatkörébe utalt műemléki ingatlanokat 
érintő helyreállításokhoz és fejlesztésekhez tudományos kutatást, épületkutatást, restaurátori, kerttörténeti 
és kertrégészeti kutatást végez, építéstörténeti és kerttörténeti tudományos dokumentációt készít,

6. kijelölt műemléki helyszínek esetén kiállítási tartalmat állít össze, közreműködik a  kurátori tevékenység 
ellátásában,

7. szakmai támogatást nyújt NÖF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében álló és egyéb, a  főosztály feladatkörébe 
utalt műemléki ingatlanokhoz kapcsolódó tudományos és restaurálási feladatok ellátásához, meghatározza 
a beavatkozások műszaki tartalmát, véleményezi és ellenőrzi a restaurátori feladatellátást,

8. ellátja NÖF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében álló műemlékegyüttesekhez, valamint a  főosztály 
feladatkörébe utalt fejlesztésekhez és egyéb kijelölt örökségi helyszínekhez köthető kulturális javakkal 
kapcsolatos restaurátori és szakmai feladatokat,

9. szakmai támogatást nyújt a  NÖF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében álló helyszínekhez köthető kulturális 
javak hatályos múzeumi nyilvántartási jogszabályok szerinti szakleltározásának elvégzéséhez, a  muzeális 
helyszínekre vonatkozó alapleltárak és a külön nyilvántartási eszközök vezetéséhez,

10. ellátja a NÖF Nonprofit Kft. vagyonkezelésében álló restaurátor műterem és műtárgyraktár működtetésének 
szakmai feladatait,

11. közreműködik műemlékeket, műemléki együtteseket érintő dokumentációkkal kapcsolatban engedélyezési 
és bejelentési eljárások örökségvédelmi szakvéleményének elkészítésében vagy szakhatósági állásfoglalások 
kialakításában a Műemléki Főosztállyal együttműködésben,

12. közreműködik – a  műemlékek vonatkozásában – az  Országos Építészeti Tervtanács véleményezési 
feladatainak ellátásában szakmai vélemény nyújtás útján,

13. közreműködik örökségkezelési folyamatok támogatásában, tervvéleményezési feladatokban, műemlékek 
vonatkozásában tervtanácsi, bírálóbizottsági, illetve egyéb szinten, a  felmerülés szerint döntés-előkészítő 
szakmai véleményt, szakértői állásfoglalást ad,

14. rendszeres és eseti jelleggel státusz, illetve műszaki és prognosztizált pénzügyi adatokat szolgáltat 
a beruházásokról az Információmenedzsment Főosztály számára. 

16.3.3. A Műemlékfejlesztési Főosztály egyéb feladatai körében
1. kapcsolatot tart és együttműködik az  örökségvédelmi képzést folytató felsőoktatási intézményekkel 

az  alapképzési, szakirányú továbbképzési és felsőfokú szakképzési, valamint továbbképzési programok 
kidolgozásában, akkreditációjának elősegítésében a Műemléki Főosztállyal együttműködésben, 

2. segítséget nyújt örökségvédelmi intézmények belső képzési, továbbképzési rendszereinek kidolgozásában, 
részt vesz ezek megtartásában,

3. részt vesz a  műemléki érték védelme, a  műemléki helyreállítások során alkalmazott szempontrendszerek, 
szakmai irányelvek kidolgozásában, 

4. szakmai eredményeit publikálja, konferenciákon vesz részt, az eredményeket népszerűsíti,
5. közreműködik a műemlékvédelem terén országos események szervezésében, 
6. közreműködik az  örökségvédelmi hatóságnál foglalkoztatott kormánytisztviselők műemlékvédelmi 

vizsgájának szervezésében és végrehajtásában, 
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7. közreműködik a  kulturális örökségvédelem területét érintő tudományos tevékenységekben, 
ismeretterjesztéssel, képzéssel és közművelődéssel kapcsolatos feladatokban, 

8. szakértőt delegál a  közbeszerzésekről szóló törvény szerint ajánlatkérőnek minősülő szervezetek által 
lefolytatott, a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 3. § 40. pontja szerinti tervpályázatokhoz. 

16.3.4. A Műemlékfejlesztési Főosztály főosztályvezetője kiadmányozza a Műemlékfejlesztési Főosztály feladataival 
összefüggésben keletkezett iratokat, tájékoztatásokat, kivéve azokat, amelyeket jelen Szabályzat 
a műemlékvédelemért felelős helyettes államtitkár feladatkörébe utal.

16.4. Régészeti Főosztály

16.4.1. A Régészeti Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. közreműködik a  műemlékvédelemért felelős helyettes államtitkár feladat- és hatáskörét érintő, a  régészeti 

értékekkel kapcsolatos jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó eszközök előkészítésében,
2. szakmai közreműködést biztosít a régészeti örökség védetté nyilvánításával és a védettség megszüntetésével 

összefüggő jogalkotási feladatok során.

16.4.2. A Régészeti Főosztály funkcionális és koordinációs feladatai körében
1. régészeti örökségvédelemmel kapcsolatban szakértői feladatokat lát el, 
2. kapcsolatot tart a  társintézményekkel, hatóságokkal – a  vonatkozó együttműködési megállapodásban 

vállaltak szerint – támogatást nyújt a rendőrség és a vámhatóság munkájához,
3. ellátja a  feladatkörében használt informatikai szakrendszerek üzemeltetésével, fejlesztésével kapcsolatos 

szakmai és koordinációs feladatokat,
4. biztosítja a  feladatkörébe tartozó hatósági és egyéb, rendszeres ügyfélkapcsolattal járó ügyekben 

az internetes tájékoztatás szakmai hátterét és a koordinációs feladatokat,
5. koordinálja a régészeti örökségvédelem területén jelentkező szakmai feladatokat, irányelveket dolgoz ki,
6. részt vesz a  régészeti örökségvédelemmel összefüggő stratégiai tervek és a  kapcsolódó programok 

előkészítésében, megvalósításában, nyomon követésében, és szükség esetén javaslatot tesz kormányzati 
intézkedések megtételére,

7. részt vesz a  beruházások előkészítésének támogatásában a  régészeti örökségvédelemmel összefüggő 
stratégiai tervezés és a kapcsolódó tevékenységek előkészítésében, megvalósításában, nyomon követésében,

8. a  régészeti örökséggel kapcsolatosan régészeti szakmai közreműködést biztosít a  fővárosi és vármegyei 
kormányhivatalok örökségvédelmi hatósági feladatainak ellenőrzésében, felügyeleti intézkedések 
megtételében,

9. ellátja az Ásatási Bizottság működtetésével kapcsolatos szakmai feladatokat,
10. a  régészeti örökség vonatkozásában kapcsolatot tart a  NISZ-szel, valamint az  Országos építésügyi 

nyilvántartást üzemeltető szervezettel a  központi, közhiteles hatósági nyilvántartás és egyéb feladatkörébe 
tartozó nem közhiteles nyilvántartás vezetéséhez szükséges szoftvereszközök és virtuális szerverek 
üzemeltetési és fejlesztési feladatainak ellátása tekintetében.

16.4.3. A Régészeti Főosztály egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében
1. régészeti örökséget érintő kizárási feltétel fennállása esetén kulturális örökségvédelmi szakkérdést vizsgál, és 

előkészíti az örökségvédelmi szakhatósági állásfoglalást,
2. közreműködik a  védetté nyilvánított régészeti lelőhelyek elidegenítésével kapcsolatos nyilatkozat 

előkészítésében az államot megillető elővásárlási joggal kapcsolatban,
3. régészeti szakmai támogatást biztosít a felügyeleti eljárás lefolytatásához a régészeti örökséggel kapcsolatos 

hatósági ügyben eljáró és a felügyeleti körébe tartozó hatóság eljárásában, illetve döntése kapcsán,
4. ellátja a  régészeti örökséggel és a  műemléki értékkel kapcsolatos szakértői tevékenységről szóló 

439/2013.  (XI. 20.) Korm. rendeletben, valamint ehhez kapcsolódóan a  szolgáltatási tevékenység 
megkezdésének és folytatásának általános szabályairól szóló 2009. évi LXXVI. törvényben meghatározott, 
a régészeti örökséggel összefüggő hatósági feladatokat,

5. ellátja a  régészeti örökséggel kapcsolatos nyilvántartási hatósági feladatokat, előkészíti a  régészeti örökség 
nyilvántartásával kapcsolatos hatósági feladatok iratait, vezeti a  régészeti lelőhelyek központi közhiteles 
nyilvántartását,
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6. intézkedik a régészeti védettség tényének az ingatlan-nyilvántartásba történő feljegyzése iránt,
7. hivatalból vagy kérelemre, jogszabályban meghatározottak szerint adatot igazol a nyilvántartásban szereplő 

adatokról.

16.4.4. A Régészeti Főosztály egyéb feladatai körében
1. ellátja a szakmai régészeti adatbázist vezető intézmény és a közhiteles régészeti lelőhely nyilvántartás közötti 

adatmegosztással kapcsolatos feladatokat,
2. hivatalból vagy kérelemre, jogszabályban meghatározottak szerint adatot szolgáltat a  közhiteles régészeti 

lelőhely nyilvántartásban szereplő adatokról,
3. vita, illetve megkeresés esetén nyilatkozik arról, hogy valamely tárgy, létesítmény vagy jelenség a  régészeti 

örökség körébe tartozik-e,
4. figyelemmel kíséri a  nagyberuházásokkal kapcsolatos régészeti feladatellátást, javaslatot tesz a  szükséges 

intézkedésre, részt vesz a  minisztériumban folyó egyes, a  fejlesztésekhez és beruházásokhoz kapcsolódó 
döntés-előkészítő folyamatokban és a kapcsolódó egyeztetéseken,

5. régészeti dokumentációkat készít,
6. szakmai támogatást ad a régészeti stratégiához, azt véleményezi és figyelemmel kíséri,
7. ellátja a régészet területén adományozható díjakkal kapcsolatos előkészítő feladatokat,
8. régészeti szakmai támogatást nyújt a miniszter támogatáskezelési feladatainak ellátásához. 

16.4.5. A  Régészeti Főosztály főosztályvezetője kiadmányozza a  Régészeti Főosztály feladataival összefüggésben 
keletkezett iratokat, kivéve azokat, amelyeket jelen Szabályzat a  műemlékvédelemért felelős helyettes államtitkár 
feladatkörébe utal.

16.5. Örökségvédelmi Szabályozási Főosztály

16.5.1. Az Örökségvédelmi Szabályozási Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. előkészíti a  műemlékvédelemért felelős helyettes államtitkár feladat- és hatáskörét érintő, a  műemléki 

értékek védelmére és a  régészeti értékekre vonatkozó jogszabályokat, közjogi szervezetszabályozó 
eszközöket, valamint javaslatot tesz és véleményt ad a  műemléki értékkel összefüggő jogszabályok 
tervezetére,

2. ellátja a  műemléki érték és a  régészeti örökség védetté nyilvánításával és a  védettség megszüntetésével 
összefüggő jogalkotási feladatokat,

3. kidolgozza az örökségvédelmi hatóságok eljárásaira és kijelölésére vonatkozó szabályozást.

16.5.2. Az Örökségvédelmi Szabályozási Főosztály koordinációs feladatai körében
1. a  Műemléki Főosztállyal együttműködve képviseli a  kulturális örökségvédelmi, műemlékvédelmi érdekeket 

a különböző közigazgatási, szakmai és társadalmi fórumokon,
2. koordinálja a  kulturális örökségvédelem műemléki területén jelentkező jogi feladatokat, kidolgozza a  jogi 

iránymutatásokat,
3. közreműködik a  miniszter műemlékeket érintő támogatáskezelési feladatainak ellátásában, jogi véleményt 

nyújt az ellenőrzések lefolytatásában.

16.5.3. Az Örökségvédelmi Szabályozási Főosztály egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében
1. előkészíti a Kötv. 44. §-a szerint a miniszter hatáskörébe utalt jóváhagyást, valamint a nemzeti vagyonkörbe 

tartozó műemlékek esetében a  jogszabályban meghatározott miniszteri egyetértő vagy hozzájáruló 
nyilatkozatot,

2. előkészíti – a műemlékek és a kiemelt nemzeti emlékhelyen lévő ingatlanok tekintetében – a magyar államot 
megillető elővásárlási joggal kapcsolatos döntéseket,

3. felügyeleti eljárást folytat le a műemlékekkel és a védett régészeti lelőhelyekkel kapcsolatos hatósági ügyben 
eljáró és a felügyeleti körébe tartozó hatóság eljárásában, illetve döntése kapcsán,

4. közreműködik a  fővárosi és vármegyei kormányhivatalok átfogó, cél-, utó- és témaellenőrzéseiben 
az örökségvédelmi hatósági feladatellátás tekintetében.
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16.5.4. Az Örökségvédelmi Szabályozási Főosztály vezetője
1. a  miniszter nevében gyakorolt kiadmányozási jogkörében kiadja a  kulturális örökség védelméért való 

felelőssége körében a  hatáskörébe tartozó felügyeleti és irányítási jogkörben hozott intézkedéseket, 
döntéseket,

2. kiadmányozza a  főosztály feladatkörét érintő leveleket, tájékoztatásokat, a  hatósági és egyéb szervek 
megkeresésére, szakmai egyeztetésre irányuló leveleket, a hatóságok statisztikai adatszolgáltatására irányuló 
leveleket, kivéve azokat, amelyeket jelen Szabályzat a  műemlékvédelemért felelős helyettes államtitkár 
feladatkörébe utal.

17. TERÜLETI TERVEZÉSÉRT ÉS ÉPÍTÉSÜGYI IGAZGATÁSÉRT FELELŐS HELYETTES ÁLLAMTITKÁR 
IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ SZERVEZETI EGYSÉGEK

17.1. Területi Tervezésért és Építésügyi Igazgatásért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság

17.1.1. A Területi Tervezésért és Építésügyi Igazgatásért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság ellátja a Szabályzat 
1. melléklet 89. § (1) bekezdésében rögzített titkársági feladatokat.

17.1.2. A Területi Tervezésért és Építésügyi Igazgatásért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság a területi tervezésért 
és építésügyi igazgatásért felelős helyettes államtitkár irányítása alá tartozó szervezeti egységek kezelésében lévő 
fejezeti kezelésű előirányzatokra vonatkozó és a  területi tervezésért és építésügyi igazgatásért felelős helyettes 
államtitkár feladatkörébe tartozó támogatáskezelési feladatai körében

1.  ellátja az  előirányzatok tervezésével, kezelésével, a  forráslehívásokkal, támogatások forrásfelhasználásának 
kezdeményezésével kapcsolatos, valamint a  forrásokra/támogatásokra vonatkozó egyéb 
adatszolgáltatásokkal kapcsolatos feladatokat, 

2. a  támogatási szerződések / támogatói okiratok előkészítése során a  kedvezményezettek által megküldött 
támogatási igénydokumentációkat kedvezményezettekkel leegyezteti és előkészíti a  helyettes államtitkári 
szakmai állásfoglalást,

3. a véglegezett támogatási igénydokumentációt a helyettes államtitkári szakmai állásfoglalással együtt átadja 
a Támogatáskezelési Főosztály részére,

4. koordinálja a pályázatok lebonyolítását,
5. nyilvántartja a fejezeti kezelésű előirányzatokkal kapcsolatos támogatásokat,
6. gondoskodik a  helyettes államtitkári szakmai ellenjegyzés meglétéről a  támogatási szerződéseken / 

támogatói okiratokon,
7. ellenőrzi a  támogatási szerződések / támogatói okiratok szakmai teljesülését és az  ellenőrzés eredményét 

helyettes államtitkári szakmai állásfoglalással együtt átadja a  pénzügyi beszámoló ellenőrzésére 
a Társaságfelügyeletért és Támogatásokért Felelős Főosztály részére,

8. kapcsolatot tart a  Társaságfelügyeletért és Támogatásokért Felelős Főosztállyal, a  Támogatáskezelési 
Főosztállyal, a  gazdasági ügyekért felelős helyettes államtitkárral, a  Perképviseleti, Adatvédelmi és 
Szerződéses Ügyek Főosztályával, a háttérintézményekkel és a partner szervezetekkel.

17.2. Településtervezési és Területrendezési Főosztály

17.2.1. A Településtervezési és Területrendezési Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. kidolgozza a  területrendezési, illetve a  településfejlesztési és a  településrendezési tervekre a  településképi 

szempontból kiemelten meghatározó területek jellegzetes és értékes arculatának megóvása érdekében 
az  országos településkép-védelemre, az  épített környezet emberhez méltó és esztétikus kialakítására, 
a  települési zöldinfrastruktúra és zöldfelületek védelmére és az  ezekkel kapcsolatos munkákra vonatkozó 
jogszabályi követelményeket, különösen:
a) a  nemzeti fejlesztési koncepciókkal, stratégiákkal és operatív programokkal összhangban 

a területrendezési, a településfejlesztési és a településrendezési tervezés rendszerét,
b) az  a) alpontra vonatkozóan az  eredményesebb társadalmasítást, az  egyszerűbb, átláthatóbb 

partnerségi egyeztetési rendszert,
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c) az  országos településrendezési és építési követelményeket, kiemelt figyelemmel a  kialakult 
állapothoz történő illeszkedésre, 

d) a Balaton Kiemelt Üdülőkörzetre és annak vízparti területeire, továbbá a Budapesti Agglomerációra 
vonatkozó sajátos településrendezési és építési követelményeket,

e) a  településfejlesztéssel és településrendezéssel kapcsolatos tervek tartalmára, az  egyeztetési és 
az elfogadási rendre vonatkozó jogszabályi követelményeket,

f ) az  állami és az  önkormányzati főépítészek, valamint a  területi és a  helyi tervtanácsok szervezeti 
és működési rendjére, valamint feladatellátására vonatkozó jogszabályi követelményeket, 

g) a településrendezési kötelezések elrendelésére vonatkozó részletes szabályokat,
h) a  zöldinfrastruktúra és a  zöldfelületek tervezésére, megvalósítására, megőrzésére, fejlesztésére, 

fenntartására és védelmére vonatkozó szakmai és eljárási szabályokat, a területek biológiai aktivitás 
értékének számítására vonatkozó szabályokat,

i) a  településrendezési feladatok megvalósulását biztosító sajátos jogintézmények részletes szakmai 
és eljárási szabályait,

j) a  területrendezés, a  településfejlesztés és a  településrendezés tervezésének és egyeztetésének 
országos digitális rendszeréhez (E-TÉR) a szakmai és eljárási szabályokat,

k) a területrendezési hatósági eljárások részletes szabályait, 
l) a  területrendezési tervek térségi övezeteinek lehatárolásával kapcsolatos részletes szabályokat, 

a lehatárolásra kötelezett államigazgatási szervek körét,
m) a településtervezői és a településrendezési szakértői szakmagyakorlási tevékenységek folytatásának 

feltételeit, a kötelező szakmai továbbképzés rendszerét és szabályait,
n) a  területrendezési szakmagyakorlás (jogosultság) feltételeit és követelményeit, illetve 

a továbbképzésre vonatkozó szabályokat,
2. szakmailag irányítja az ország és a – törvény által meghatározott – kiemelt térségek területrendezési tervének 

készítését, előkészíti az e tervek elfogadásáról szóló törvénytervezetet, és az ezzel összefüggő jogszabályok 
tervezetét,

3. kidolgozza a Balaton vízparti területeinek területfelhasználására vonatkozó terv és jogszabályok készítését,
4. kidolgozza a területrendezés monitoring-rendszerét érintő előírásokat,
5. közreműködik az  egyes tervek, illetve programok környezeti vizsgálatának területrendezési tervekben 

történő alkalmazásával kapcsolatos előírások kidolgozásában,
6. közreműködik a  területrendezést, a  településfejlesztést, a  településrendezést, valamint az  épített környezet 

országos és helyi védelmét szolgáló források felhasználásáról szóló szabályok előkészítésében,
7. közreműködik a  területrendezési terveknek, a  településfejlesztési dokumentumoknak, településrendezési 

eszközöknek és a  településterveknek, a  területrendezési információs rendszerben (TeIR) térinformatikai 
módszerekkel történő feldolgozására és elemzésére, valamint a  Dokumentációs Központban való 
nyilvántartására vonatkozó koncepció és szabályozás kialakításában,

8. jogszabályban meghatározott időszakonként javaslatot tesz a  kedvezményezett települések besorolásának 
feltételrendszerére és besorolására, közreműködik a  kedvezményezett járások besorolása 
feltételrendszerének és besorolásának kidolgozásában,

9. közreműködik a  területszervezés jogszabályi környezetének kialakításában, valamint a  várossá nyilvánítási 
eljárás szabályozási koncepciójának előkészítésében és szakmai megalapozásában,

10. közreműködik a  területrendezést, a  településfejlesztést, a  településrendezést, a  településüzemeltetést és 
okos városfejlesztéseket érintő, az 1–9. pontban nem szereplő egyéb jogszabályok kidolgozásában,

11. közreműködik a  területi tervezés szakmai rendszerének kialakításában, továbbfejlesztésében, szakmai 
követelményrendszerének kidolgozásában,

12. közreműködik az  ország területi folyamatainak alakulásáról és a  területfejlesztési politika hatásairól szóló 
országgyűlési beszámoló elkészítésében,

13. kidolgozza a  jogszabályokban foglalt településfejlesztési elvekkel összhangban a  korszerű 
településgazdálkodás és településüzemeltetés szabályait és közreműködik a települési körforgásos gazdaság 
szabályainak kialakításában,

14. közreműködik az építészeti-műszaki tervtanácsra és eljárásaira vonatkozó szakmai szabályok kidolgozásában,
15. részt vesz a  nemzetgazdasági szempontból kiemelt beruházásokra vonatkozó jogszabálytervezetek 

előkészítésében,
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16. előkészíti az épített környezet alakításáról és védelméről szóló törvénynek az egyes kereskedelmi építmények 
engedélyezésével összefüggő szabályozását, valamint e szabályozás végrehajtási rendeletét,

17. előkészíti a  rozsdaövezeti akcióterületekkel kapcsolatos jogszabályokat és közjogi szervezetszabályozó 
eszközöket.

17.2.2. A Településtervezési és Területrendezési Főosztály koordinációs feladatai körében
1. elemzi a  településpolitikai és területhasználati folyamatokat, és javaslatokat készít elő a  kormányzati 

intézkedésekre a  területfejlesztési, gazdaságpolitikai és környezetgazdálkodási célokkal összhangban 
az alábbiakra különös tekintettel:
a) elősegíti hazánk és kiemelkedő tájegységei jellegzetes és értékes arculatának megóvását, 

megőrzését, 
b) a  táji, a  természeti, a  társadalmi környezet sajátosságainak megfelelően elősegíti, a  táji és épített 

környezeti adottságokból építkező, azokhoz illeszkedő sajátos építészeti karakter megvalósulását,
c) a  nemzetközi, különösen az  európai uniós egyezményekben tett megállapodások 

figyelembevételével vizsgálja és meghatározza mindazokat az  eszközöket a  területrendezés, 
a  településfejlesztés, a  településrendezés és a  településüzemeltetés területén, amelyek 
a  településpolitikai, területhasználati, területspecifikus építésügyi klímapolitikai és építészeti célok 
megvalósítását segítik elő,

2. elemzi a településfejlesztési folyamatokat, kialakítja a település- és várospolitika stratégiai irányait,
3. részt vesz az  építészeti stratégiáért felelős szakterülettel az  európai uniós várospolitikai programok 

kialakításában és hazai végrehajtásában, koordinálja az ezekkel kapcsolatos projektek hazai megvalósítását,
4. szakmailag koordinálja a nemzeti terület,- és településrendezési folyamatokat, – különös tekintettel a kiemelt 

térségek területén elhelyezkedő települések rendezésére – figyelemmel az épített környezet védelmének és 
alakításának elvére,

5. javaslatot dolgoz ki a  területrendezési monitoringrendszer felállítására, szakmailag irányítja annak 
működését,

6. szakmai javaslatot dolgoz ki a  kék-zöld infrastruktúra fejlesztésének területrendezési tervekbe való 
beépülésének módjára,

7. projektjavaslatokat dolgoz ki a településrendezési folyamatok támogatására,
8. szakmai javaslatokat dolgoz ki a  területrendezési, településfejlesztési és településrendezési feladatok 

megvalósításának támogatására,
9. képviseli Magyarország érdekeit a nemzetközi területrendezési, településfejlesztési fórumokon,

10. koordinálja a vármegyei területrendezési tervek készítését,
11. közreműködik az állami és az önkormányzati főépítészek tevékenységének szakmai irányításában,
12. kapcsolatot tart az állami főépítészekkel, és azokon keresztül az önkormányzati főépítészekkel,
13. segíti a  települési és a  térségi önkormányzati főépítészeket az  épített környezet védelmével és alakításával 

kapcsolatos, továbbá a területi tervtanácsi feladatainak ellátásában,
14. irányítja a  kedvezményezett települések besorolása céljából létrehozott szakértői testület munkáját, 

kivizsgálja a besorolással kapcsolatos panaszos ügyeket,
15. jogszabályban meghatározott időszakonként javaslatot tesz a  kedvezményezett települések besorolásának 

feltételrendszerére és besorolására, közreműködik a  kedvezményezett járások besorolása 
feltételrendszerének és besorolásának kidolgozásában,

16. ellátja a  rozsdaövezeti akcióterületek előzetes és részletes vizsgálatával kapcsolatos feladatokat, valamint 
a Rozsdaövezeti Bizottság működésével kapcsolatos operatív feladatokat,

17. ellátja az  épített környezet alakításáról és védelméről szóló törvénynek az  egyes kereskedelmi építmények 
engedélyezésével összefüggő bizottság működtetésével kapcsolatos feladatokat.

17.2.3. A  Településtervezési és Területrendezési Főosztály egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai 
körében

1. ellátja a díjakkal és az egyéb szakmai elismerésekkel kapcsolatos szakterületi feladatokat,
2. kiadmányozásra előkészíti a vármegyei területrendezési tervekhez a miniszteri véleményt, továbbá szakmai 

javaslatot tesz a  vármegyei területrendezési tervek elfogadásához szükséges miniszteri állásfoglalás 
kialakítására,
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3. kiadmányozásra előkészíti a főváros teljes közigazgatási területére készülő fővárosi településfejlesztési tervre 
és fővárosi rendezési szabályzatra vonatkozóan a jogszabályban előírt eljárásban a záró szakmai véleményt,

4. kiadmányozásra előkészíti az új beépítésre szánt területek kijelölése során az országos főépítészi véleményt,
5. jogszabályban meghatározott módon véleményezőként és adatszolgáltatóként részt vesz a  vármegyei 

területrendezési tervek, a  településrendezési eszközök, a  településtervek, a  helyi épített környezet 
védelméről és alakításáról szóló rendeletek egyeztetési eljárásában,

6. együttműködik a  szakterületet érintő köztestületekkel, érdekképviseleti szervekkel, hazai és nemzetközi 
szakmai és társadalmi szervezetekkel, állami és önkormányzati főépítészekkel, kamarákkal, oktatási 
szervezetekkel, közhasznú és egyéb alapítványokkal,

7. együttműködik szakterületét érintően az oktatási intézményekkel az alapképzési, szakirányú továbbképzési 
és felsőfokú szakképzési, a továbbképzési programok kidolgozásában, akkreditációjának elősegítésében,

8. elősegíti – a  természetvédelemért, a  tájvédelemért, valamint az  erdőgazdálkodásért felelős miniszter 
bevonásával – a zöldinfrastruktúra megőrzését, fejlesztését és védelmét,

9. támogatja a  helyi önkormányzatok, illetve a  fővárosi és vármegyei kormányhivatalok reklámokkal és 
reklámhordozókkal kapcsolatos hatósági tevékenységét,

10. szakmailag felügyeli és támogatja a  települési önkormányzatok helyi épített környezet védelmével és 
alakításával összefüggő jogalkotását és jogalkalmazását,

11. póttagként képviseli a területrendezésért felelős minisztert a területfejlesztésről és a területrendezésről szóló 
1996. évi XXI. törvényben meghatározott kiemelt térségi fejlesztési tanácsokban és egyéb szakmai 
szervezetekben,

12. a főépítészi feladatok tekintetében
a) szakmailag előkészíti kiadmányozásra az  állami főépítészek kinevezéséhez szükséges szakmai 

véleményt,
b) gondoskodik a  főépítészi feladatellátással összefüggő vizsga eljárásrendjének és a  tananyag 

tartalmának kidolgozásáról, 
c) az önkormányzati és az állami főépítészekről nyilvántartást vezet, továbbá kapcsolatot tart velük,

13. részt vesz a  fővárosi és vármegyei kormányhivatalok területrendezési, településrendezési, tervtanácsi 
feladatainak szakmai irányításában, tevékenységük koordinálásában, felügyeletében.

17.2.4. A Településtervezési és Területrendezési Főosztály egyéb feladatai körében
1. a  településfejlesztés, valamint terület- és településrendezés területén figyelemmel kíséri a  nemzeti 

sajátosságokat és a  nemzetközi trendeket, melyeknek megfelelően kidolgozza az  építészeti államtitkár 
irányítása alá tartozó helyettes államtitkári szakterületekkel együttműködve a  nemzeti településpolitikát és 
települési klímapolitikát,

2. közreműködik az  ország településhálózatának, ezen belül a  többközpontú városhálózatra építő 
településhálózat-fejlesztési koncepció kidolgozásában, valamint az  operatív programokkal kapcsolatos 
javaslatok megfogalmazásában és a programok megvalósítása során a terület-, és településpolitika, továbbá 
település- és várospolitika szempontjainak érvényesítésében,

3. közreműködik az e-közigazgatás kormányzati programban megfogalmazott célkitűzéseinek elérésében,
4. módszertani segítséget nyújt a település- és várospolitika alakításával kapcsolatos feladatok vonatkozásában 

az önkormányzatok fejlesztési stratégiáinak és terveinek elkészítéséhez,
5. közreműködik az  európai uniós szabályok és irányelvek érvényesítésével kapcsolatos jogharmonizációs 

feladatokban,
6. részt vesz az  Európai Unió Strukturális Alapjai és a  Kohéziós Alap igénybevételét szolgáló fejlesztési 

dokumentumok, a  nemzeti stratégiai referenciakeret (Új Magyarország Fejlesztési Terv) és a  kapcsolódó 
operatív programok, akciótervek, település- és városfejlesztési pályázati kiírások elkészítésében, ellátja 
az azok végrehajtásához kapcsolódó település- és városfejlesztési, illetve városrehabilitációs feladatokat,

7. ellátja a Virágos Magyarország Mozgalom Szervező Bizottsága elnöki feladatait,
8. előkészíti a területrendezési tervek érvényesítéséről szóló országgyűlési beszámolót,
9. javaslatot dolgoz ki a  terület- és településrendezés végrehajtásának vizsgálata érdekében, – az  épített 

környezet védelme és alakítása elv alapján – a monitoring rendszer működésére,
10. közreműködik az Európai Táj Egyezménnyel kapcsolatos feladatok végrehajtásában,
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11. közreműködik az  Európai Falumegújítási Díjakra pályázó magyar települések jelölésében, ennek keretében 
a  Magyarországi Falumegújítási Díj pályázat lebonyolításának, valamint a  benyújtott önkormányzati 
pályázatokat elbíráló szakértői bizottság munkájában és munkájának irányításában,

12. módszertani segítséget nyújt a  különböző szinteken és szakterületeken működő település- és 
városfejlesztéssel foglalkozó szervezetek, intézmények szakmai tevékenységéhez, együttműködik a tervezési, 
értékelő és elemző munkájukban,

13. segíti és támogatja a feladatkörét érintő kutatási, elemző tevékenységeket,
14. együttműködik a  feladatkörét érintően képzést folytató felsőoktatási intézményekkel az  alapképzési, 

szakirányú továbbképzési és felsőfokú szakképzési, valamint továbbképzési programok kidolgozásában, 
akkreditációjának elősegítésében,

15. kapcsolatot tart a feladatkörének megfelelő szakmai társadalmi szervezetekkel, testületekkel (például Magyar 
Urbanisztikai Társaság, Magyar Mérnöki Kamara, Magyar Építész Kamara), 

16. gondoskodik feladatkörét érintően az egységes jogalkalmazást és az önkormányzatok tevékenységét segítő 
szakmai és oktatási anyagok, valamint kiadványok elkészítéséről és a  szakmai továbbképzések, fórumok 
szervezéséről vagy a továbbképzéseken és a fórumokon a minisztérium képviseletéről,

17. kidolgozza a  Digitális Nemzet Fejlesztési Programmal, a  Smart City és a  Modern Városok fejlesztési 
programmal, illetve a  Nemzeti Tájstratégiával összhangban a  Nemzeti Településpolitikát és a  Nemzeti 
Településpolitika Cselekvési Programját,

18. közreműködik a területrendezést, a településfejlesztést és a településrendezést szolgáló, valamint az épített 
környezet védelmével összefüggő források felhasználásának előkészítésében,

19. szakmai elemzéseket, kutatásokat végez és irányít a  feladatkörét érintő jogszabályi követelmények 
korszerűsítéséhez és kidolgozásához,

20. javaslatot tesz a  szakterületét érintően a  területi tervezésért és építésügyi igazgatásért felelős helyettes 
államtitkár irányítása alá tartozó források felhasználására,

21. javaslatot tesz a  területrendezési tervek, a  településfejlesztési és a  településrendezési tervek, a helyi épített 
környezet védelméről és alakításáról szóló dokumentumok tervezésének, egyeztetésének és 
nyilvántartásának térinformatikai módszereikkel történő fejlesztésére és az arra vonatkozó szabályozásra,

22. szakmai alátámasztó dokumentumokat és vizsgálatokat készít a  kiemelt térségekre, a  Balaton Kiemelt 
Üdülőkörzetre és annak vízparti területeire, továbbá a  fővárosra és a  budapesti agglomerációra vonatkozó 
sajátos településrendezési és építési követelmények kidolgozásához,

23. közreműködik a fővárosi és vármegyei kormányhivatalok átfogó, cél-, utó- és témaellenőrzéseiben az állami 
főépítész feladatellátása tekintetében,

24. javaslatot tesz településtervezési és település rendezéssel kapcsolatos adatszolgáltatás biztosítására 
az Információmenedzsment Főosztály részére.

17.2.5. A Településtervezési és Területrendezési Főosztály európai uniós és nemzetközi feladatai körében
1. ellátja a feladatkörét érintő nemzetközi együttműködéssel kapcsolatos feladatokat, részt vesz az Európai Unió 

és az  Európa Tanács keretén belül működő, továbbá a  két- vagy többoldalú kormányközi kapcsolatokon 
alapuló szervezetek munkájában, biztosítja a képviseletet e szervezetek bizottságaiban, munkacsoportjaiban 
(OECD, UDG, EUKN stb.),

2. érvényesíti a  hazai település- és városfejlesztés érdekeit az  európai és nemzetközi szervezetek, 
munkacsoportok munkájában, a  kapcsolódó fejlesztési dokumentumok, koncepciók, stratégiák 
kialakításában,

3. részt vesz a feladat- és hatáskörébe tartozó, európai uniós finanszírozású projektek, programok és pályázatok 
szakmai megvalósításában,

4. a  nemzetközi kapcsolatok terén kezdeményezi a  határ menti térségek területrendezési terveinek 
egyeztetését. 

17.3. Építésügyi Igazgatási Főosztály

17.3.1. Az Építésügyi Igazgatási Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. közreműködik az  építészet és a  kulturális örökségvédelem átfogó stratégiájának kidolgozásában, rövid, 

közép- és hosszú távú céljainak meghatározásában, a  célok elérését biztosító jogi, műszaki, gazdasági 
változtatások és szükséges szabályozások elemzésében,
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2. kidolgozza a  stratégia alapján az  építésügyi célok elérését szolgáló jogalkotási tervet, és előkészíti 
az építésügyi jogszabályi környezet tervezeteit, így különösen
a) az épített környezet védelmére és alakítására, a tervező- és szakértő mérnökök, valamint építészek 

szakmai kamaráira vonatkozó, továbbá a  nemzetgazdasági szempontból kiemelt építési 
beruházásokra vonatkozó törvénytervezeteket,

b) az  építmények létesítési előírásaira vonatkozó szakmai követelményeket, kiemelt figyelemmel 
az építésügyi klímapolitikai-energetikai szempontokra,

c) a közlekedési hatósági ügyek kivételével az építésügyi és az építésfelügyeleti hatósági tevékenység 
szabályait, a  hatósági rendszer kialakítására és működési feltételeire, az  építésügyi hatósági 
szolgáltatásra, az építésügyi és építésfelügyeleti hatósági eljárásokra és ellenőrzésekre, kötelezésre, 
az  építésügyi és építésfelügyeleti bírságra vonatkozó szabályokat, az  építésügyi szakhatósági 
eljárások, az  egyszerű bejelentés, az  egységes elektronikus közműnyilvántartás, az  építésügyi 
hatósági szolgáltatások igazgatási szolgáltatási díjainak szabályait, 

d) az építőipari kivitelezési tevékenységre vonatkozó szabályokat,
e) az építésügyi szakmagyakorlási tevékenységek feltételeit, valamint az engedélyezés, a bejelentés és 

a  névjegyzékbe történő felvétel követelményeit és eljárási szabályait, a  kötelező és szakmai 
továbbképzés rendszerét és szabályait, az  építésügyi és építésfelügyeleti hatósági ügyintézők 
szakmai továbbképzésének rendszerét és szabályait, az építésügyi vizsga követelményrendszerét és 
eljárási szabályait,

f ) az  építésügy körébe tartozó nyilvántartások, különösen az  Országos Építésügyi Nyilvántartás 
kialakítására és működtetésére vonatkozó szabályokat, így különösen az Építésügyi Dokumentációs 
és Információs Központra, az  Országos Építésügyi Nyilvántartásra vonatkozó 
jogszabály-tervezeteket, 

g) az építésügy területén adható díjakra és kitüntetésekre vonatkozó szakmai szabályozást,
h) a  400 négyzetméternél nagyobb bruttó alapterületű kereskedelmi építmény építésével és 

rendeltetésmódosításával kapcsolatos szabályozást,
3. közreműködik az  építésügyi klímapolitikai-energetikai, a  megújuló és egyéb korszerű energiaforrások 

alkalmazásairól szóló más minisztérium feladat és hatáskörébe tartozó szabályozás kialakításában.

17.3.2. Az Építésügyi Igazgatási Főosztály koordinációs feladatai körében
1. a  műemlékvédelemért felelős helyettes államtitkárral együttműködve koordinálja az  örökségvédelemmel 

összefüggő nyilvántartási és adatszolgáltatási feladatoknak az  Építésügyi Dokumentációs és Információs 
Központba történő integrálását, továbbá e  nyilvántartásoknak az  Országos Építésügyi Nyilvántartáshoz 
történő illesztését, kapcsolódását,

2. az építésgazdaságért felelős helyettes államtitkár részére biztosítja az Országos Építésügyi Nyilvántartásból 
megismerhető adatokat,

3. ellátja az  építésügyi és építésfelügyeleti hatóságok építésügyi szakmai irányítását, tevékenységük 
koordinálását, felügyeletét, és ennek keretében gondoskodik e  szervezetek szakmai munkájának és 
a vonatkozó jogszabályok érvényesülésének, alkalmazásának helyszíni ellenőrzéséről,

4. az építésügyi és építésfelügyeleti hatóságok képviselőit szakmai koordináció keretében szakmai egyeztetésre 
hívja meg,

5. az  építésügyi jogszabályok alkalmazását elősegítő és népszerűsítő szakmai kiadványokat készíttet, 
előadásokat, továbbképzéseket szervez,

6. figyelemmel kíséri a hatályos szakmai és vizsgáztatási követelményrendszerek érvényesülését.

17.3.3. Az Építésügyi Igazgatási Főosztály egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében
1. megszervezi az – építésügyi és építésfelügyeleti hatósági tevékenység hatékonyságának növelése, valamint 

feladatellátás országosan egységes gyakorlása érdekében tartott – összevont ellenőrzéseket,
2. részt vesz az  akadálymentes épített környezet megteremtésével összefüggő követelmények hatósági 

eljárásokban történő érvényre juttatásának ellenőrzésében,
3. a  társ helyettes államtitkári szakterületekkel és főosztályokkal együttműködve ellátja az  építészeti 

államtitkárnak a Magyar Építész Kamara és a Magyar Mérnöki Kamara, valamint a területi építész kamarák és 
területi mérnöki kamarák feletti általános törvényességi felügyeleti feladatait, és ezzel összefüggésben 
előkészíti az  általános törvényességi felügyeleti eljárásban a  közbenső intézkedéseket, felügyeleti 
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intézkedéseket, döntéseket, amelyeket jelen Szabályzat nem utal más helyettes államtitkár vagy főosztály 
feladatkörébe.

17.3.4. Az Építésügyi Igazgatási Főosztály vezetője
1. a miniszter nevében gyakorolt kiadmányozási jogkörében kiadja az építéshatósági ügyekért való felelőssége 

körében a hatáskörébe tartozó felügyeleti és irányítási jogkörben hozott intézkedéseket, döntéseket,
2. a  miniszter nevében gyakorolt kiadmányozási jogkörében kiadja az  ÉTDR-ben hozott döntéseket, 

intézkedéseket,
3. kiadmányozza a  főosztály feladatkörét érintő leveleket, tájékoztatásokat, a  hatósági és egyéb szervek 

megkeresésére, szakmai egyeztetésre irányuló leveleket, a hatóságok statisztikai adatszolgáltatására irányuló 
leveleket, kivéve azokat, amelyeket jelen Szabályzat a  területi tervezésért és építésügyi igazgatásért felelős 
helyettes államtitkár feladatkörébe utal,

4. kiadmányozza a  17.3.3. alpont szerinti általános törvényességi felügyeleti eljárás során hozott közbenső 
intézkedéseket,

5. kiadmányozza a  Dokumentációs Központ gyűjteményéből a  nemzeti tervvagyonba nem tartozó 
dokumentumok felhasználására irányuló engedélyeket.

17.3.5. Az Építésügyi Igazgatási Főosztály egyéb feladatai körében
1. szakterületén belül képviseli az  építésügyi érdekeket a  különböző közigazgatási, szakmai és társadalmi 

fórumokon,
2. szakterületén belül képviseli az építésügy szakmai szempontjait a közigazgatási egyeztetések, megkeresések 

során, az  építésügyi követelményeket a  társtárcák joganyagaiban, valamint az  építési beruházások magas 
építészeti és építési minőségben történő megvalósítását,

3. véleményezi a  minisztérium más hivatali egységei, valamint a  más tárcák által előkészített 
jogszabálytervezeteket,

4. előkészíti a  Lechner Nonprofit Kft. és az  ÉMI Nkft. építésüggyel összefüggő feladatainak szakmai 
felügyeletével kapcsolatos döntéseket, és részt vesz az egyes építésügyi feladatok szakmai irányításában,

5. ellátja az  építésügyi és építésfelügyeleti hatóságok igazgatási feladatainak szakmai irányítását, valamint 
a  hatóságok tevékenységét és az  egységes jogalkalmazást elősegítő kiadványokat, segédleteket készíttet, 
és továbbképzéseket szervez,

6. a  hatóságok tevékenységét és az  egységes jogalkalmazást elősegítő kiadványokat, segédleteket készíttet, 
és továbbképzéseket szervez,

7. megvizsgálja a  megkereséseket, a  közérdekű bejelentéseket, a  panaszokat, a  felügyeleti intézkedés iránti 
kérelmeket, és megteszi a szükséges intézkedéseket,

8. megkeresésekre tájékoztatást ad, szakmai álláspontot alakít ki,
9. ellátja a  jogszabályban nevesített tudástár kormányhivatalokra vonatkozó és a  főosztály feladatkörébe 

tartozó tartalmak feltöltését, naprakészen tartását az  új és módosult ügykörökhöz kapcsolódó 
kiegészítésekkel, valamint az ügykörökhöz kapcsolódó hatályon kívül helyezés bejegyzését,

10. ellátja az érintett szakmai főosztályok bevonásával az Országos Építésügyi Nyilvántartás, annak elektronikus 
alkalmazásai szakmai irányításával, összehangolásával és felügyeletével, valamint a  miniszter nevében 
működtetett honlappal kapcsolatos feladatokat, így különösen:
a) az  Országos Építésügyi Nyilvántartásra vonatkozó működtetési, fenntartási, fejlesztési, 

programjavítási és oktatási feladatok végrehajtásában szakmai döntéseket hoz,
b) a Lechner Nonprofit Kft. helpdesk megkeresésére szakmai iránymutatást ad, a vonatkozó kérdések 

esetében szakmai álláspontot alakít ki, amelyet válaszadás céljából megküld a  Lechner 
Nonprofit Kft.-nek,

c) megjelenteti a honlapon az építésügyi és az építésfelügyeleti hatósági feladatellátással kapcsolatos 
tájékoztatókat, ismertetőket, felhívásokat, információkat,

11. közreműködik az építésügyet érintő oktatási, képzési, szakoktatási célok meghatározásában, kidolgozásában 
és érvényesítésében,

12. javaslatot tesz az  építésügyi feladatok fejezeti kezelésű előirányzat éves felhasználási tervére, és ellátja 
az előirányzat felhasználásával kapcsolatos külön jogszabály szerinti feladatokat,
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13. együttműködik, és rendszeres kapcsolatot tart a szakmai és társadalmi szervezetekkel, képviseli és érvényre 
juttatja az  építésügyi érdekeket és követelményeket a  különböző közigazgatási, szakmai és társadalmi 
fórumokon,

14. közreműködik a  fővárosi és vármegyei kormányhivatalok átfogó, cél-, utó- és témaellenőrzéseiben 
az  építésügyi és építésfelügyeleti hatósági, valamint a  rendeltetésmódosítási hatósági feladatellátás 
tekintetében,

15. kidolgozza a  feladatkörébe tartozó, az építésfelügyeleti hatóságok által lefolytatandó hatósági ellenőrzések 
szempontrendszerét, meghatározza az  ellenőrzés helyszínét, szakmailag előkészíti a  hatósági ellenőrzésre 
vonatkozó miniszteri utasítást,

16. kidolgozza az  építésügyi és az  építésfelügyeleti hatóságnál foglalkoztatott kormánytisztviselők építésügyi 
vizsgájára és szakmai továbbképzésére vonatkozó vizsgaszabályzat, tananyag tartalmát, valamint javaslatot 
tesz azok tartalmára vonatkozóan,

17. ellátja az építésügyi vizsga lebonyolítását és az ezzel kapcsolatos Probono felület adminisztrációs feladatait,
18. ellátja az  építésügyi- és építésfelügyeleti hatósági bírságbevételekkel kapcsolatos nyilvántartásnak 

a  hatóságok szakmai irányításából fakadó feladatait együttműködve a  pénzügyi és elszámolási feladatokat 
ellátó szakmai osztállyal,

19. szakmailag véleményezi az európai uniós programok keretében megvalósuló építésügyi és építésfelügyeleti 
hatóságok feladatellátását támogató informatikai rendszer fejlesztését,

20. szakmai javaslatot tesz az  építészeti feladatok támogatását szolgáló, az  építészeti államtitkár irányítása alá 
tartozó források felhasználására a főosztályt érintő feladatokat illetően,

21. közreműködik az építésügy területén adományozható díjakkal kapcsolatos feladatokban, részt vesz a bíráló 
bizottságban,

22. kezeli az  építésügyi és építésfelügyeleti hatóságok számára működtetett online felületet (Hatósági Fórum), 
azon szakmai tartalmakat jelenít meg,

23. gyűjti, megőrzi, gondozza és kutathatóvá teszi az  Építésügyi Dokumentációs és Információs Központról, 
valamint az Országos Építésügyi Nyilvántartásról szóló 313/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet által meghatározott 
és egyéb, általa kezelt dokumentumokat,

24. feladatkörében ellátja a  hazai építési beruházások, építészeti kutatások, valamint építészettel, építésüggyel 
kapcsolatos kormányzati döntések támogatását,

25. a nyilvános könyvtárakra vonatkozó rendelkezések alapján biztosítja gyűjteményének kutathatóságát,
26. ellátja a  nemzeti tervvagyon tulajdonosi és szerzői jogi feladatait: ide tartozik a  nemzeti tervvagyonnal 

kapcsolatos megkeresések ügyintézése, szerzői jogi jogosultkutatás, felhasználási engedéllyel kapcsolatos 
információadás, nemzeti tervvagyonnal kapcsolatos felhasználási szerződések előkészítése, egyeztetése, 
megkötése, valamint ezekről nyilvántartás vezetése,

27. felügyeli az építészeti szerzői jogi nyilvántartás működését.

17.3.6. Az Építésügyi Igazgatási Főosztály európai uniós és nemzetközi feladataival összefüggésben
1. részt vesz – feladatkörével összefüggésben – az  európai uniós munkacsoportok jogharmonizációs 

munkájában, az  építésügyi szakterület nemzetközi képviseletében, és közreműködik az  európai uniós 
jogszabályok végrehajtásával kapcsolatos feladatokban,

2. ellátja a feladatkörét érintő nemzetközi együttműködéssel kapcsolatos feladatokat,
3. ellátja a külföldre irányuló nemzetközi jogsegéllyel kapcsolatos feladatokat,
4. véleményezi a  más európai uniós tagállamok műszaki tartalmú építésügyi európai uniós tagállami 

jogszabálytervezeteit, feladatkörével összefüggésben az  EKTB és a  szakértői munkacsoportjainak 
előterjesztéseit és a tárgyalási álláspontjait,

5. adatot szolgáltat a Világbank megkeresésére a Business Enabling Environment (BEE) kiadvány elkészítéséhez,
6. szakmai javaslatot tesz a klímapolitikai és építésügyi energetikai feladatok támogatását szolgáló, az építészeti 

államtitkár irányítása alá tartozó források felhasználásra a főosztályt érintő feladatokat illetően.
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18. A KÖZLEKEDÉSÉRT FELELŐS ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ SZERVEZETI EGYSÉGEK

18.1. Közlekedésért Felelős Államtitkári Kabinet

18.1.1. A Közlekedésért Felelős Államtitkári Kabinet ellátja a Szabályzat 1. melléklet 32. § (1) bekezdésében rögzített 
feladatokat.

18.1.2. A  Közlekedésért Felelős Államtitkári Kabineten működő Titkárság ellátja a  Szabályzat 1. melléklet 89. § 
(1) bekezdésében rögzített feladatokat.

18.2. Közlekedési Stratégiai Főosztály

18.2.1. A  Közlekedési Stratégiai Főosztály koordináló, döntés-előkészítő és adminisztratív feladatokat lát el, 
amelynek keretében

1. támogatja a  közlekedésért felelős államtitkár munkáját a  szakmapolitikai koncepciók, ágazati stratégiák 
kialakításában,

2. koordinálja a kiemelt szakpolitikai feladatokat, ellenőrzi azok végrehajtását,
3. közreműködik a  közlekedésért felelős államtitkár által szakmailag felügyelt költségvetési szervek és 

gazdasági társaságok működési és üzletpolitikai stratégiájának és irányelveik kialakításában, melynek 
érdekében vezetői információs rendszert működtet,

4. kapcsolatot tart és együttműködik a  közlekedésért felelős államtitkár által irányított önálló szervezeti 
egységekkel, illetve az általa szakmailag felügyelt költségvetési szervek és gazdasági társaságok vezetőivel,

5. nyilvántartja a  közlekedésért felelős államtitkár által kiadott feladatokat és azok végrehajtási határidejét, 
és  közreműködik a  feladatok teljesítésének ellenőrzésében, a  számonkérésben, tájékozódik a  feladat 
végrehajtásának állásáról,

6. rendszeres és eseti jelleggel státusz illetve műszaki és prognosztizált pénzügyi adatokat szolgáltat 
a beruházásokról az Információmenedzsment Főosztály számára.

7. javaslatot tesz a  közlekedési stratégiával kapcsolatos adatszolgáltatás biztosítására az  Információ-
menedzsment Főosztály részére,

8. ellátja a minisztérium hivatalos statisztikai tevékenységéhez kapcsolódó koordinációs feladatokat,
9. ellátja a  minisztérium Országos Statisztikai Adatfelvételi Program (a  továbbiakban: OSAP) szerinti 

adatgyűjtéseinek és adatátvételeinek koordinációs feladatait,
10. elvégzi a  minisztérium OSAP adatgyűjtéseinek és adatátvételeinek éves felülvizsgálata során jelentkező 

koordinációs feladatokat, valamint közreműködik a  minisztérium – kötelező – OSAP adatszolgáltatásainak 
teljesítésében.

18.3. Közlekedésbiztonsági Szervezet

18.3.1. A Közlekedésbiztonsági Szervezet funkcionális feladatai körében
1. kezeli és működteti a légiközlekedési eseményjelentések, elemzések és a légiközlekedési balesetekre, súlyos 

repülőeseményekre, repülőeseményekre vonatkozó adatok, információk nyilvántartására, nyomon 
követésére és feldolgozására létrehozott európai uniós adatbázist (ECCAIRS),

2. kezeli a  víziközlekedési balesetekre és víziközlekedési eseményekre vonatkozó adatokat tartalmazó, 
a Bizottság által létrehozott, az Európai Tengeri Balesetek Információs Platformja (EMCIP) európai elektronikus 
adatbázist,

3. kezeli a  súlyos vasúti balesetekkel, vasúti balesetekkel és váratlan vasúti eseményekkel kapcsolatos, 
az Európai Unió Vasúti Ügynöksége (a továbbiakban: ERA) által működtetett adatbázist,

4. részt vesz más országok balesetvizsgáló szervezeteivel folytatott vélemény- és tapasztalatcserében, 
a nemzetközi szervezetek, eseményvizsgálatokat végző hatóságok közös munkájában,

5. együttműködik a  közlekedésbiztonság fejlesztése érdekében más hatóságokkal, szervezetekkel, ennek 
keretében kezdeményezi együttműködési megállapodás kötését,

6. a  légiközlekedési ágazat szereplőivel közösen, illetve más kormányzati szervekkel együttműködve szükség 
esetén részt vesz a Légiközlekedési Balesetek Esetére Szóló Nemzeti Vészhelyzeti Terv és a Hozzátartozókat 
Támogató Program (Family Assistance Program) működtetésében,
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7. kezeli és működteti a  súlyos vasúti balesetek, a  vasúti balesetek és a  váratlan vasúti események szakmai 
vizsgálatának, valamint az  üzembentartói vizsgálat részletes szabályairól szóló miniszteri rendeletben 
meghatározott balesetvizsgáló képzést végző szervezetekről vezetett nyilvántartást,

8. elvégzi a  jogszabályban meghatározott légiközlekedési, vasúti és víziközlekedési balesetekkel és egyéb 
közlekedési eseményekkel kapcsolatos bejelentések gyűjtését és elemzését,

9. lefolytatja a  jogszabályban meghatározott légiközlekedési, vasúti és víziközlekedési balesetek és az  egyéb 
közlekedési események független szakmai vizsgálatát,

10. dönt azon légiközlekedési, vasúti és víziközlekedési balesetek és az egyéb közlekedési események független 
szakmai vizsgálatáról, amelyek vizsgálatára nem kötelezett,

11. a  légiközlekedési, vasúti és víziközlekedési balesetek és az  egyéb közlekedési események megelőzése 
érdekében biztonsági ajánlást ad ki a jogszabályban meghatározott szervezeteknek,

12. a  légiközlekedési, vasúti és víziközlekedési balesetek és egyéb közlekedési események bejelentése vagy 
a  szakmai vizsgálat során tudomására jutott információk alapján tematikus vizsgálatot végezhet, és 
a vizsgálat alapján biztonsági ajánlást adhat ki,

13. a  légiközlekedési hatósággal együttműködve elvégzi az  a  polgári légiközlekedési balesetek és 
repülőesemények vizsgálatáról és megelőzéséről és a  94/56/EK irányelv hatályon kívül helyezéséről szóló, 
az Európai Parlament és a Tanács 996/2010/EU Rendelete (a továbbiakban: 996/2010/EU európai parlamenti 
és tanácsi rendelet) 13. cikk (1) bekezdésében meghatározott elemzések nyomon követését,

14. végrehajtja az üzembentartói vizsgálattal kapcsolatban, jogszabályban meghatározott feladatokat,
15. gondoskodik a szakmai vizsgálat során begyűjtött, lefoglalt bizonyítékok – beleértve a járművek roncsait is – 

jogszabály szerinti őrzéséről,
16. véleményezi a külföldi balesetvizsgáló szervezetek által megküldött zárójelentés-tervezeteket,
17. 24 órás folyamatos baleseti ügyeleti szolgálatot tart fenn, és készenléti szolgálatot ad a légiközlekedési, vasúti 

és víziközlekedési balesetekről, és az egyéb közlekedési eseményekről szóló bejelentések, továbbá a polgári 
légi közlekedési események jelentéséről, elemzéséről és nyomon követéséről, valamint az Európai Parlament 
és a  Tanács 996/2010/EU európai parlamenti és tanácsi rendelet módosításáról és a  2003/42/EK európai 
parlamenti és tanácsi irányelv, valamint az  1321/2007/EK bizottsági rendelet és az  1330/2007/EK bizottsági 
rendelet hatályon kívül helyezéséről  szóló, az Európai Parlament és a Tanács (a továbbiakban: 376/2014/EU 
európai parlamenti és tanácsi rendelet) meghatározott kötelező és önkéntes bejelentések fogadására és 
a szükséges jelentések és halaszthatatlan vizsgálati intézkedések megtételére,

18. jogszabályban meghatározott esetben hozzájárul a szakmai vizsgálat tárgyává tett légiközlekedési, vasúti és 
víziközlekedési baleset és egyéb közlekedési esemény helyszínének megbontásához,

19. ellátja a  nemzetközi szabályok szerint a  Szervezet képviseletét a  külföldön bekövetkezett légiközlekedési 
balesetek, súlyos repülőesemények szakmai vizsgálatában,

20. a  nemzetközi szabályok szerint, másik állam balesetvizsgáló szervezetének felkérésre segítséget nyújt 
a szakmai vizsgálat lefolytatásában,

21. nemzetközi szabályok szerint átveheti a  szakmai vizsgálat lefolytatását más állami balesetvizsgáló 
szervezetétől,

22. nemzetközi szabályok szerint átadhatja a  szakmai vizsgálat lefolytatását más állami balesetvizsgáló 
szervezetének,

23. éves összesített adatokat szolgáltat a  Központi Statisztikai Hivatalnak (a  továbbiakban: KSH) a  légi- és 
víziközlekedési összefüggésben, amelyek felhasználásra kerülnek az EUROSTAT adatbázisában is.

18.3.2. A Közlekedésbiztonsági Szervezet európai uniós és nemzetközi feladatai körében
1. teljesíti a  376/2014/EU európai parlamenti és tanácsi rendelet 8. cikk (2) bekezdésében, valamint 9. cikk 

(1)  bekezdésében meghatározott adatszolgáltatási kötelezettséget, és ellátja a  6. cikk (3) bekezdésében 
meghatározott kapcsolattartási pont feladatait,

2. értesíti az Európai Bizottságot a víziközlekedési balesetekről és a rendkívüli víziközlekedési eseményekről,
3. értesíti az  ERA-t a  súlyos vasúti balesetekkel, vasúti balesetekkel és váratlan vasúti eseményekkel 

kapcsolatban megindított szakmai vizsgálatról,
4. az  Európai Bizottság, valamint az  ERA részére megküldi az  előző évben végzett vizsgálatokról, a  kiadott 

biztonsági ajánlásokról és a  korábban kiadott biztonsági ajánlásokkal összhangban végrehajtott 
intézkedésekről készített beszámolóját,
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5. kezdeményezi megállapodás kötését más állam kivizsgáló szervezeteivel az  eseményvizsgálatok hatékony 
ellátása érdekében,

6. közreműködik az Európai Unió légiközlekedési, vízi közlekedési és vasúti közlekedési balesetvizsgálati tárgyú 
jogi aktusainak és egyéb, kötelező erővel nem bíró aktusainak előkészítésében, a magyar tárgyalási álláspont 
kialakításában és képviseletében,

7. részt vesz Európai Polgári Légiközlekedési Baleseteket Vizsgáló Hatóságok Hálózata (ENCASIA), Európai 
Polgári Repülési Konferencia Balesetvizsgáló Munkacsoportja (ECAC ACC) balesetvizsgálatot és 
repülésbiztonságot érintő ülésein és a munkacsoportok munkájában,

8. részt vesz az  Európai Unió Repülésbiztonsági Ügynöksége (EASA) balesetvizsgálatot és repülésbiztonságot 
érintő ülésein és a munkacsoportok munkájában,

9. részt vesz az ERA balesetvizsgálatot érintő ülésein, a vasútbiztonságot érintő üléseken és a munkacsoportok 
munkájában,

10. részt vesz az Európai Tengerészeti Biztonsági Hivatal (EMSA) által szervezett balesetvizsgálatokkal foglalkozó 
Állandó Együttműködési Keret ülésein és a kapcsolódó munkacsoportok munkájában.

18.3.3. A  Közlekedésbiztonsági Szervezet egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében bírságot 
szab ki a  légi-, a vasúti és a víziközlekedési balesetek és egyéb közlekedési események szakmai vizsgálatáról szóló 
2005. évi CLXXXIV. törvény, a 996/2010/EU európai parlamenti és tanácsi rendelet, valamint a 376/2014/EU európai 
parlamenti és tanácsi rendelet megszegőivel szemben.

18.3.4. A Közlekedésbiztonsági Szervezet egyéb feladatai körében
1. évente előkészíti a  Kormány részére az  előző évben vizsgált légiközlekedési, vasúti és víziközlekedési 

balesetek és egyéb közlekedési események okainak feltárása során szerzett tapasztalatokról, a  közlekedés 
biztonságát érintő folyamatokról és a közlekedésbiztonság állapotáról szóló beszámolót,

2. ellátja a légiközlekedési, vasúti és víziközlekedési balesetek és az egyéb közlekedési események tekintetében 
a média tájékoztatását,

3. a szakmai vizsgálatok zárójelentését a honlapon közzéteszi,
4. szervezi a  légiközlekedési, vasúti és vízi közlekedési balesetek okainak feltárása során szerzett 

tapasztalatokról, a  közlekedés biztonságát érintő folyamatokról és a  közlekedésbiztonság állapotáról szóló 
szakmai konferenciákat,

5. részt vesz a  légiközlekedési, vasúti és vízi közlekedési balesetvizsgáló tanfolyam megtartásában és 
szervezésében,

6. biztosítja és nyilvántartja a balesetvizsgálati tevékenység végzését igazoló dokumentumok, magyar és angol 
nyelvű azonosító kártyák, valamint a belépési és behajtási engedélyek beszerzését, érvényesítését,

7. közreműködik a balesetvizsgálathoz szükséges speciális felszerelések beszerzésében,
8. a  Légügyi Kockázatértékelési Főosztállyal együttesen meghatározza és jóváhagyja a  376/2014/EU rendelet 

végrehajtása érdekében kialakítandó eljárást.

19. A KÖZLEKEDÉSSTRATÉGIÁÉRT FELELŐS HELYETTES ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA ALÁ TARTOZÓ 
SZERVEZETI EGYSÉGEK

19.1. Közlekedésstratégiáért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság

19.1.1. A  Közlekedésstratégiáért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság segíti a  közlekedésstratégiáért felelős 
helyettes államtitkár tevékenységének az  ellátását, ennek keretében ellátja a  Szabályzat 1. melléklet 89. § 
(1) bekezdésében rögzített titkársági feladatokat.

19.1.2. A Közlekedésstratégiáért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság nyilvántartja a közlekedésstratégiáért felelős 
helyettes államtitkár által kiadott feladatokat és azok végrehajtási határidejét, és közreműködik a  feladatok 
teljesítésének ellenőrzésében, a számonkérésben, tájékozódik a feladat végrehajtásának állásáról.
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19.2. Vasúti Infrastruktúra Főosztály

19.2.1. A Vasúti Infrastruktúra Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. felel a  vasútnak minősülő kötöttpályás infrastruktúrára (vasúthálózatra) vonatkozó, a  közlekedésért felelős 

miniszter hatáskörébe utalt feladatok szakmai előkészítéséért,
2. felel a  Nemzeti Közlekedési Stratégia Intézkedési Tervében foglaltak megvalósulásához szükséges vasúti 

jogszabályok szakmai előkészítéséért,
3. felel a vasúthálózat értéke meghatározásának és nyilvántartásának irányítása, a vasúti forgalmi rend elveinek 

szakmai meghatározásáért,
4. ellátja a vasúti kritikus infrastruktúra kijelölésével kapcsolatos, a közlekedésért felelős miniszter hatáskörébe 

utalt feladatokat,
5. ellátja a vasúti közlekedés területén felmerülő minőségbiztosítási feladatokat.

19.2.2. A Vasúti Infrastruktúra Főosztály koordinációs feladatai körében
1. felel a  vasúti infrastruktúra fejlesztését szolgáló programok (IKOP, IKOP Plusz, CEF, RRF központi 

költségvetésből és egyéb forrásból megvalósuló projektek, akciótervek) előkészítése, elfogadása, módosítása 
és nyomon követése kapcsán a  minisztérium közlekedési területére háruló horizontális feladatok 
koordinálásának ellátásáért,

2. kapcsolatot tart a szakterületén működő szakmai érdekképviseleti szervezetekkel,
3. ellátja a vasúti infokommunikációs rendszerek és szolgáltatások fejlesztésének szakterületi, minisztériumi és 

tárcaközi koordinációját.

19.2.3. A Vasúti Infrastruktúra Főosztály európai uniós és nemzetközi feladatai körében
1. javaslatot tesz a  nemzetközi vasúti infrastruktúra kapcsolatok fejlesztésére, a  vonatkozó nemzetközi 

egyezmények és megállapodások szakmai tartalmára, részt vesz azok létrehozatalának előkészítésében,
2. ellátja a  vasúti infokommunikációs rendszerek és szolgáltatások fejlesztésével kapcsolatos európai uniós 

kötelezettségeket és a szakpolitika ezzel kapcsolatos feladatait,
3. részt vesz a  vasúti infrastruktúra területét érintő nemzetközi bizottságok, munkacsoportok munkájában 

(kiemelten a tagállami működés programjaival összefüggésben az Európai Bizottság, az Egyesült Nemzetek 
Európai Gazdasági Bizottságának (a  továbbiakban: ENSZ EGB) mellett működő szakmai bizottságok és 
munkacsoportok munkájában), továbbá ellátja a szakmai képviseletből adódó feladatokat,

4. felel a minisztérium képviseletéért az Európai Unió különböző támogatási eszközeinek vasúti infrastruktúra-
fejlesztéssel foglalkozó európai uniós szakmai bizottságai, munkacsoportjai munkájában, eljár az  Európai 
Bizottság Regionális és Várospolitikai Főigazgatóságánál a hatáskörébe tartozó európai uniós támogatásokkal 
kapcsolatos egyeztetések során,

5. meghatározza a Főosztály hatáskörébe tartozó két- és többoldalú megállapodások szakmai tartalmát, vezeti 
a másik féllel (felekkel) történő konzultációkat és tárgyalásokat,

6. a Közúti Infrastruktúra Főosztállyal és a Légi- és Víziközlekedési Főosztállyal együttműködve képviseletet lát el 
a Transz-európai Közlekedési Hálózat (a továbbiakban: TEN-T) Bizottságban, kapcsolatot tart az Európai Unió 
Mobilitáspolitikai és Közlekedési Főigazgatóságával, koordinálja az ezzel kapcsolatos feladatok teljesítését,

7. felel az európai uniós támogatással megvalósuló projektek – IKOP, IKOP Plusz, CEF, RRF projektek –, valamint 
az  egyéb forrásból finanszírozott vasúti infrastruktúra-fejlesztési projektek megvalósulásának nyomon 
követéséért,

8. a  Közúti Infrastruktúra Főosztállyal és a  Légi- és Víziközlekedési Főosztállyal együttműködve ellátja 
a TEN-T törzshálózati folyosókkal, és a TEN-T hálózatokkal kapcsolatos feladatokat,

9. ellátja a  Vasúti Igazgatási Szerv és a  Vasúti Biztonsági Hatóság hatáskörébe tartozó feladatok kivételével 
a vasúti árufuvarozási folyosókkal (RFC-kel) kapcsolatos feladatokat,

10. feltárja a  vasúti közlekedési infrastruktúra-fejlesztés és -működtetés elérhető európai uniós támogatású és 
egyéb alternatív forráslehetőségeit,

11. részt vesz az Európai Bizottság vasúti közlekedésfejlesztési projektjeiben,
12. ellátja a hazai és európai uniós támogatással megvalósításra tervezett nyílt hozzáférésű vasúti infrastruktúra 

projektek összehangolását, a fejlesztési programokba történő beillesztését,
13. meghatározza a  távol-keleti és egyéb transzkontinentális vasúti árufuvarozási stratégiák infrastruktúra 

pilléreit.
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19.2.4. A Vasúti Infrastruktúra Főosztály funkcionális feladatai körében
1. felel a  vasúti infrastruktúra stratégiai fejlesztési elvek kidolgozásáért, a  döntések előkészítéséért és azok 

megvalósításának figyelemmel kíséréséért, a  közlekedéssel kapcsolatos ágazati szintű tervezéséért és 
a feladatok végrehajtásában történő közreműködésért,

2. közreműködik a  városi és elővárosi vasúti infrastruktúra-hálózat fejlesztéspolitikájának kialakításában, 
a közlekedési hálózatok összehangolásában,

3. részt vesz a vasúti interoperabilitás technikai és intézményi rendszereinek kialakításában,
4. felel a  nagyvasúti infrastruktúra fejlesztési programok stratégiai kimunkálásáért, szakmai egyeztetéséért és 

rendszeres aktualizálásáért,
5. közreműködik a  vasúthálózat-fejlesztéssel, a  vasúti infrastruktúra-beruházásokkal kapcsolatos vizsgálatok, 

műszaki-gazdasági információk, társadalmi-gazdasági hatásvizsgálatok elvégeztetésében, azok elemzésében, 
és a vasúti pályákkal kapcsolatos kutatási-fejlesztési tevékenység szakmai irányításában,

6. közreműködik a vasúti infrastruktúra közlekedési szakterülethez tartozó fejlesztési programok és azon belül 
a  projektek előrehaladásának nyomon követésére és nyilvánosságra hozatalára szolgáló rendszer 
kidolgozásában és működtetésében együttműködve a közreműködő szervezetekkel,

7. felel a vasúti infrastruktúra területén belül egyes stratégiai szintű, kiemelt fontossággal kezelendő folyamatok 
projektmódú kezelésének biztosításáért és az  Irányító Hatóság koordinálásában szervezett rendszeres 
egyeztető és beszámoltató fórumokon a  szakpolitikai szempontok érvényesítéséért, a  vasúti közlekedési 
infrastruktúra-fejlesztés forrásfelhasználásának szakmai felügyeletéért,

8. ellátja a  nemzeti és nemzetközi szintű vasúti infrastruktúra tervezéssel kapcsolatos feladatokat, különös 
tekintettel az  Országos Területrendezési Tervvel és a  TEN-T-tel, valamint az  országos vasúti közlekedési 
hálózatok üzemeltetésével, fenntartásával és fejlesztésével összefüggő állami feladatok tekintetében,

9. felel a kormányzati logisztikai stratégia vasúti infrastrukturális feladatainak előkészítéséért, ellátásáért, 
10. kezeli a Főosztály szakmai felelősségi körébe tartozó költségvetési sorok költségvetési kapcsolatait,
11. ellátja az országos vasúti infrastruktúra területén felmerülő minőségbiztosítási feladatokat,
12. előkészíti a  vasúthálózat nyomvonalainak, kategóriájának és jellemzőinek meghatározásával kapcsolatos 

állami feladatok ellátását,
13. felel a nyílt hozzáférésű vasúthálózat kezelésének normatív és – az országos vasutak tekintetében – operatív 

irányításáért, a  vasúthálózat kezelésével kapcsolatos minisztériumi feladatok elvégzéséért, felel az  állami 
tulajdon körébe tartozó vasúti pályahálózat működtetését biztosító pályaműködtetési szerződések éves 
aktualizálásának előkészítéséért a  Társaságfelügyeletért és Támogatásokért Felelős Főosztállyal 
együttműködve,

14. felel a pályaműködtetési szerződésekben foglalt megrendelői ellenőrzési kötelezettség végrehajtásáért,
15. szakmailag közreműködik a minisztérium vasúthálózatot érintő vagyonkezelési tevékenységével kapcsolatos 

feladatainak ellátásában a Társaságfelügyeletért és Támogatásokért Felelős Főosztállyal együttműködve,
16. szakfelügyeleti jóváhagyást terjeszt elő a  vasúti közlekedési infrastruktúra működtetését, üzemeltetését, 

fejlesztését szolgáló költségvetési előirányzatok terhére indítani tervezett beszerzésekkel, megrendelésekkel, 
szerződéskötésekkel kapcsolatban a  Közbeszerzési Főosztállyal, valamint a  Társaságfelügyeletért és 
Támogatásokért Felelős Főosztállyal együttműködve,

17. közreműködik a szakterületéhez tartozó OSAP adatgyűjtések összeállításában.

19.2.5. A Vasúti Infrastruktúra Főosztály egyéb feladatai körében
1. együttműködik a  társfőosztályokkal a  nemzetközi kapcsolatokban a  vasúti infrastruktúrával összefüggő 

érdekek és kötelezettségek érvényesítésében,
2. képviseletet lát el a szakterületi hazai és nemzetközi vasúti infokommunikációs rendszerek és szolgáltatások 

szervezeteiben, munkabizottságaiban, felel a  közlekedéspolitikához illeszkedő, szakterületet érintő vasúti 
infokommunikációs rendszerek és szolgáltatások politikái kidolgozásában,

3. részt vesz a  vasúti közlekedési hálózatok pályahasználati díjainak meghatározására létrehozott eseti vagy 
állandó bizottságok munkájában,

4. felkérésre véleményezi a területfejlesztési koncepciókat,
5. a  támogatáskezelési feladatok ellátása keretében forráslehívásokat, valamint támogatási és megbízási 

szerződéseket kezdeményez, ellenőrzi a  szerződések pénzügyi teljesülését, pályázatok lebonyolítását 
koordinálja, nyilvántartja a  fejezeti kezelésű előirányzatokkal kapcsolatos támogatásokat, kapcsolatot tart 
a Pénzügyi Osztállyal, a háttérintézményekkel és a partner szervezetekkel.
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19.3. Közúti Infrastruktúra Főosztály

19.3.1. A Közúti Infrastruktúra Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. felel az  országos közúthálózat forgalomirányítási és tájékoztatási rendszerének és az  azzal összefüggő 

szabályozási feladatok szakmai meghatározásáért,
2. felel a  közúti információszolgáltatás rendszere feltételeinek, a  közutak egységes forgalmi rendje elveinek, 

a  közutak forgalombiztonságának javítását célzó intézkedések és azzal összefüggő szabályozási feladatok 
szakmai meghatározásáért,

3. felel a közutakkal, a közúti igazgatással kapcsolatos jogszabályok szakmai előkészítéséért,
4. felel a Nemzeti Közlekedési Stratégiában foglaltak megvalósulásához szükséges közúti jogszabályok szakmai 

előkészítéséért,
5. felel a közúti infrastruktúra-működtetésre vonatkozó jogszabályok szakmai előkészítéséért,
6. felel az  elektronikus útdíjszedési rendszerek működtetéséhez szükséges, közlekedési infrastruktúrával 

kapcsolatos jogszabályok szakmai előkészítéséért,
7. felel a  közúthálózat állapotjellemzői, forgalmi, forgalomszabályozási és baleseti adatai gyűjtésének, 

karbantartásának, kezelési rendjének és az ezekkel összefüggő szabályozásnak a szakmai kidolgozásáért,
8. közreműködik az útvagyon értéke meghatározásának és nyilvántartásának irányításában.

19.3.2. A Közúti Infrastruktúra Főosztály koordinációs feladatai körében
1. felel a  közúti közlekedési infrastruktúra fejlesztését szolgáló programok (IKOP, IKOP Plusz, CEF, központi 

költségvetésből és egyéb forrásból megvalósuló projektek, akciótervek) stratégiai előkészítése, elfogadása, 
módosítása és nyomon követése kapcsán a minisztérium közlekedési területére háruló horizontális feladatok 
koordinálásáért, ellátásáért,

2. ellátja a szabályozási tevékenységet megalapozó kutatás-fejlesztés menedzselési feladatokat,
3. kapcsolatot tart a területen működő szakmai érdekképviseleti szervezetekkel,
4. ellátja a közúti kritikus infrastruktúra kijelölésével kapcsolatos, a közlekedésért felelős miniszter hatáskörébe 

utalt feladatokat,
5. koordinálja és ellenőrzi az országos közutak jogszabályban meghatározott periódusonkénti, illetve rendkívüli 

forgalmi rend felülvizsgálatát,
6. ellátja az  ITS járműkövető rendszerben (a  továbbiakban: ITS) és az  ITS alapú szolgáltatások fejlesztésének 

szakterületi, minisztériumi és tárcaközi koordinációját,
7. ellenőrzi a közúti infrastruktúra működtetés területén felmerülő minőségbiztosítási feladatokat,
8. koordinálja az  országos közutak hídállományára vonatkozó adatok kezelését, az  éves záró adatállomány 

összeállítását, előkészíti, ellenőrzi a forrásfelhasználást,
9. ellátja a  koordinációs és ellenőrzési feladatokat az  országos közúthálózat kezelő szervezeteinek 

forgalomszabályozási és hálózatkezelői tevékenységével kapcsolatosan,
10. ellátja az elektronikus útdíjszedési rendszerek monitoringjának koordinációját.

19.3.3. A Közúti Infrastruktúra Főosztály európai uniós és nemzetközi feladatai körében
1. javaslatot tesz a nemzetközi közúti kapcsolatok fejlesztésére, a nemzetközi egyezmények és megállapodások 

szakmai tartalmára, részt vesz azok létrehozatalának előkészítésében,
2. felel a  minisztérium képviseletéért az  Európai Unió különböző támogatási eszközeinek közúti közlekedési 

infrastruktúra-fejlesztéssel foglalkozó európai uniós szakmai bizottságok, munkacsoportok munkájában, eljár 
az  Európai Bizottság Regionális Politika Főigazgatóságánál a  hatáskörébe tartozó európai uniós 
támogatásokkal kapcsolatos egyeztetések során,

3. meghatározza a főosztály hatáskörébe tartozó két- és többoldalú megállapodások szakmai tartalmát, vezeti 
a másik féllel (felekkel) történő konzultációkat és tárgyalásokat,

4. feltárja a közúti közlekedési infrastruktúra-fejlesztés elérhető európai uniós támogatású és egyéb alternatív 
forráslehetőségeit,

5. részt vesz az Európai Bizottság közlekedésfejlesztési projektjeiben,
6. ellátja a  közlekedési területen az  Interreg Programok koordinációját, kialakítja a  benyújtott 

projektjavaslatokkal kapcsolatos álláspontot, valamint a  Vasúti Infrastruktúra Főosztállyal együttműködve 
ellátja az  infrastruktúra terület képviseletét a  határon átnyúló programoknál a  közös Monitoring 
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Bizottságokban, a Nemzeti Bizottságokban (transznacionális és interregionális programoknál) és az  Interreg 
Tárcaközi Bizottságban,

7. felel az  európai uniós támogatással megvalósuló projektek vonatkozásában – IKOP, IKOP Plusz, CEF, TOP, 
TOP  Plusz, Interreg projektek –, valamint az  egyéb forrásból finanszírozott közúti infrastruktúra-fejlesztési 
projektek megvalósulásának nyomon követéséért,

8. mandátumküldés és véleményezés útján részt vesz a TEN-T-tel kapcsolatos európai uniós és hazai joganyagok 
módosításában,

9. ellátja a  hazai és európai uniós támogatással megvalósításra tervezett közúti közlekedési projektek 
összehangolását, a fejlesztési programokba történő beillesztését,

10. részt vesz a  közúti közlekedés területét érintő nemzetközi bizottságok, munkacsoportok munkájában 
(kiemelten a tagállami működés programjaival összefüggésben az Európai Bizottság, az ENSZ EGB, a CEDR és 
az AIPCR mellett működő szakmai bizottságok és munkacsoportok munkájában), továbbá ellátja a szakmai 
képviseletből adódó feladatokat,

11. a  szakterület vonatkozásában ellátja és a  további érintett szakfőosztályok bevonásával koordinálja 
az ITS fejlesztésével kapcsolatos európai uniós kötelezettségeket és a tárca ezzel kapcsolatos feladatait,

12. részt vesz az  elektronikus útdíjszedés területén folyamatban lévő európai uniós kutatások, irányelv-, illetve 
bizottsági döntés-előkészítő munkák szakértői bizottságaiban, megismeri, elemzi a  nemzetközi díjszedési 
megoldásokat, technológiákat, tapasztalatokat és trendeket, kapcsolatot tart mind a  hazai, mind 
a nemzetközi területeken a szakmai és az érdekképviseleti szervezetekkel.

19.3.4. A Közúti Infrastruktúra Főosztály funkcionális feladatai körében
1. közreműködik a  közlekedéspolitikával kapcsolatos minisztériumi feladatokban, különös tekintettel a  közúti 

infrastruktúra-fejlesztési elvek kidolgozására, a  döntések előkészítésére és azok megvalósításának 
figyelemmel kísérésére, a közlekedéssel kapcsolatos ágazati szintű tervezésre és a feladatok végrehajtásában 
történő közreműködésre,

2. előkészíti és ellátja a  közúthálózat nyomvonalainak, kategóriájának és jellemzőinek meghatározásával 
kapcsolatos állami feladatokat,

3. ellátja a  közúti közlekedéssel kapcsolatos operatív programra vonatkozó, a  minisztérium közlekedési 
területének feladatkörébe tartozó tervezési munkákat, a  feladatkörét érintő területeken közreműködik más 
operatív programok összeállításában,

4. felel a  közúthálózat-fejlesztéssel, az  infrastruktúra-beruházásokkal kapcsolatos vizsgálatok, műszaki-
gazdasági információk, társadalmi-gazdasági hatásvizsgálatok elvégeztetéséért, azok elemzéséért, a  közúti 
infrastruktúrával kapcsolatos kutatási-fejlesztési tevékenység szakmai irányításáért,

5. felel a  közúti közlekedési szakterülethez tartozó fejlesztési programok és azon belül a  projektek 
előrehaladásának nyomon követésére és nyilvánosságra hozatalára szolgáló rendszer kidolgozásáért és 
működtetéséért, együttműködve a közreműködő szervezetekkel,

6. felel a közúti infrastruktúra területén belül egyes stratégiai szintű, kiemelt fontossággal kezelendő folyamatok 
projektmódú kezelésének biztosításáért és a rendszeres egyeztető és beszámoltató fórumok működtetéséért, 
a közúti közlekedési infrastruktúra-fejlesztés forrásfelhasználásának szakmai felügyeletéért,

7. ellátja a  nemzeti és nemzetközi szintű tervezéssel kapcsolatos közúti feladatokat, különös tekintettel 
az  Országos Területrendezési Tervvel és a  TEN-T-tel, valamint az  országos közúti közlekedési hálózatok 
üzemeltetésével, fenntartásával és fejlesztésével összefüggő állami feladatok tekintetében,

8. ellenőrzi a közúti közlekedés területén felmerülő minőségbiztosítási feladatokat,
9. előkészíti a  közutak igazgatásáról szóló jogszabályban a  közlekedésért felelős miniszter hatáskörébe utalt, 

az  országos közutak útosztályba sorolásával, azonosításával, valamint az  arra szolgáló útszám 
megállapításával, illetőleg megváltoztatásával kapcsolatos szakmai döntéseket,

10. előkészíti a  közúti közlekedésről szóló jogszabályban a  közlekedésért felelős miniszter hatáskörébe utalt 
építtetői kijelöléssel kapcsolatos szakmai döntéseket,

11. előkészíti a  közúti infrastruktúra fejlesztésére vonatkozó jogszabályokban meghatározott esetekben, 
a közlekedésért felelős miniszter hatáskörébe utalt eltérési engedélyekkel kapcsolatos szakmai döntéseket

12. felel a  kormányzati logisztikai stratégia közúti infrastrukturális feladatainak előkészítéséért, ellátásáért, 
együttműködik a koordinációt ellátó közlekedésért felelős államtitkárral,

13. felel a  közutak kezelésének normatív és – az  országos közutak tekintetében – operatív irányításáért, 
az  országos közutak, hidak és tartozékaik kezelésével (fenntartásával, üzemeltetésével és fejlesztésével) 
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kapcsolatos minisztériumi feladatok elvégzéséért, rendkívüli helyzetek alkalmával közreműködik a  közúti 
forgalom szervezésében,

14. felel a  közúti közlekedési infrastruktúra működtetését, üzemeltetését, felújítását szolgáló költségvetési 
előirányzatok szakmai prioritásokon alapuló feladat meghatározásáért, az  előirányzatok felosztására való 
javaslat tételéért,

15. közreműködik a szakterületéhez tartozó OSAP adatgyűjtések összeállításában,
16. részt vesz az elektronikus útdíjszedési rendszerekkel kapcsolatos feladatokban.

19.3.5. A Közúti Infrastruktúra Főosztály egyéb feladatai körében
1. a  közlekedési infrastruktúra-fejlesztő társaság bevonásával előkészíti a  fejlesztési feladatok végrehajtására 

vonatkozó szerződéseket,
2. részt vesz a Terület- és Településfejlesztési Operatív Programok közlekedésfejlesztési kérdéseivel kapcsolatos 

szakmai egyeztetéseken,
3. együttműködik a  társfőosztályokkal a  nemzetközi kapcsolatokban a  közúti infrastruktúra fejlesztéssel 

összefüggő érdekek és kötelezettségek érvényesítésében,
4. részt vesz az IKOP, IKOP Plusz, CEF és más uniós források támogatásával megvalósuló projektek előrehaladási 

értekezletein, valamint Monitoring Bizottsági ülésein, továbbá a  jogszabályokban meghatározottak szerint 
a  Projekt Bíráló Bizottságokban, valamint a  Főosztály hatáskörébe tartozó további bizottságokban és 
munkacsoportokban,

5. részt vesz az összközlekedési ágazati koncepció kialakításában,
6. felkérésre részt vesz az országos közúthálózat-fejlesztést érintő tárgyalásokon,
7. véleményezi az országos közúthálózat-fejlesztéssel összefüggő nyomvonalak tanulmányterveit,
8. felkérésre véleményezi a területfejlesztési koncepciókat, településrendezési- szerkezeti terveket,
9. kapcsolatot tart a hálózatfejlesztésben érintett (társ)szervekkel, gazdasági társaságokkal,

10. közreműködik az útügyi műszaki előírások készítésével, módosításával kapcsolatos feladatok elvégzésében,
11. a  forgalombiztonsági kockázatokat tartalmazó tervek véleményezése céljából gondoskodik 

a Forgalomtechnikai Bizottság összehívásáról,
12. ellenőrzi az  országos közúthálózat forgalmi és baleseti alapadatait, elemzi azokat, illetve gondoskodik 

a baleseti adatbázis megbízhatóságának folyamatos javításáról, fejlesztéséről,
13. részt vesz a  közúti biztonságot növelő, önkormányzatok számára kiírt pályázatok lebonyolításában, 

a megvalósítás nyomon követésében,
14. ellenőrzi a közúti infrastruktúra közlekedésbiztonsági kezeléséről szóló jogszabályok végrehajtását, 
15. koordinálja a közútkezelőkre háruló feladatok ellátását,
16. a  támogatáskezelési feladatok ellátása keretében forráslehívásokat, valamint támogatási és megbízási 

szerződéseket kezdeményez, ellenőrzi a  szerződések pénzügyi teljesülését, pályázatok lebonyolítását 
koordinálja, nyilvántartja a  fejezeti kezelésű előirányzatokkal kapcsolatos támogatásokat, kapcsolatot tart 
a Pénzügyi Osztállyal, a háttérintézményekkel és a partner szervezetekkel.

17. képviseletet lát el a szakterületet érintő hazai és nemzetközi ITS szervezetekben, munkabizottságokban, felel 
a közlekedéspolitikához illeszkedő ITS politika kidolgozásáért,

18. a Társaságfelügyeletért és Támogatásokért Felelős Főosztállyal együttműködve közreműködik a közútkezelő 
társasággal megkötésre kerülő üzemeltetési, karbantartási, szolgáltatási, valamint felújítási és felújítás-
tervezési feladatok végrehajtására vonatkozó szerződések előkészítésében, elemzi és véleményezi 
a közútkezelő társaságok műszaki tervét, árait, az éves tervezett mennyiségeket,

19. a  közútkezelők havi, illetve éves üzemeltetési, karbantartási és szolgáltatási feladatainak teljesítését 
a  szerződés szerint nyilvántartja, vezeti a  tervezéssel és az  elszámolással kapcsolatos nyilvántartásokat, 
elemzi az adatokat,

20. gondoskodik az országos közúthálózaton a közútkezelői tevékenység független ellenőrzéséről, a teljesítések 
jóváhagyását az ellenőrzések eredményeinek figyelembevételével előkészíti,

21. közreműködik a  közútkezelők tevékenységét szabályozó előírások kidolgozásában és aktualizálásában 
(költségelszámolási útmutató, műszaki jogcímrendszer stb.),

22. ellátja az európai uniós támogatással megvalósított projektek tekintetében a műszaki után követési időszak 
monitorozásával, jelentések készítésével (nyomon követő, záró), a  jótállási kötelezettségekkel, 
a projektdokumentációkra vonatkozó előírások betartásával és a projektek szerződésszerű megvalósulásában 
érintett szervezetek által elrendelt utóellenőrzések koordinálásával kapcsolatos feladatokat,
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23. a  társintézmények, önkormányzatok, lakosság és úthasználók részéről érkező megkeresésekre 
a választervezeteket előkészíti,

24. véleményezi a  helyszíni szemlék és a  burkolatállapot-adatok alapján ellenőrzött éves felújítási és rutin 
karbantartási programokat,

25. ellenőrzi az Országos Közúti Adatbankhoz (a továbbiakban: OKA) kapcsolódó adatgyűjtési tevékenységet és 
az OKA adatait, javaslatot tesz az adatbázis fejlesztésére,

26. támogatja és ellenőrzi a burkolatgazdálkodási rendszerek hazai alkalmazását,
27. részt vesz a díjköteles utak használati díjának megfizetésére szolgáló „e-matricák” értékesítése és kapcsolódó 

egyéb feladatok, valamint a  megtett úttal arányos elektronikus díjszedési rendszer működtetésével 
összefüggő díjszedői, díjellenőrzés támogatói, egyetemes útdíjszolgáltatói, valamint az  ezen 
tevékenységekhez kapcsolódó egyéb feladatok ellátását biztosító szerződés(ek) előkészítésében,

28. ellenőrzi az  útdíj rendszerek működtetése során az  úthasználók részére biztosított szolgáltatási színvonal 
fenntartását,

29. meghatározza a  használati díj megfizetése ellenében, valamint az  útdíjfizetés ellenében igénybe vehető 
országos közutakat, vagy azok egyes szakaszait,

30. előkészíti az országos közutak meghatározott időtartamban történő használatáért fizetendő használati díjra 
és a  pótdíjra, valamint az  útdíjköteles elemi útszakaszok használatáért fizetendő útdíjra vonatkozó 
jogszabályokat,

31. elemzi a rendelkezésre álló statisztikai adatokat, az útdíjrendszer működésének tapasztalatai, illetve a kapott 
visszajelzések alapján folyamatosan szakértői, műszaki munkát végez,

32. felülvizsgálja a díjköteles hálózatot műszaki szempontból, a díjfizetés hatásait elemzi,
33. gondoskodik az  egységes és hosszútávon érvényesítendő útdíjpolitikai alapelvek, díjképzési és díjszedési 

stratégia kidolgozásáról, 
34. gondoskodik a  szükséges forgalmi, keresleti és díjbevételi becslések elkészítéséről, továbbá gondoskodik 

az ehhez szükséges alapadatok szolgáltatásáról,
35. közreműködik a  díjszedéssel összefüggő marketingstratégia, valamint a  kapcsolódó kommunikációs és 

promóciós stratégia kidolgozásában,
36. részt vesz a  díjköteles hálózat műszaki felülvizsgálatában, a  kihelyezett forgalomtechnikai jelzésrendszer 

folyamatos kontrolljában,
37. elvégzi a  díjköteles hálózat forgalmi monitoring feladatait, feldolgozza a  díjköteles hálózat 

forgalomszámlálási eredményeit, kiértékeli azokat.

19.4. Gépjármű-közlekedési és Vasúti Szabályozási Főosztály

19.4.1. A Gépjármű-közlekedési és Vasúti Szabályozási Főosztály kodifikációs feladatai körében felel
1. a vasúti közlekedési ágazatra vonatkozóan a mindenkor hatályos vasúti közlekedésről szóló törvény és annak 

felhatalmazó rendelkezései alapján kiadott végrehajtási rendeletek előkészítésére és módosítására 
vonatkozó,

2. a vasúti közlekedés biztonságával kapcsolatos – a vasúti közlekedési hatósági területtel egyeztetett –,
3. a közúti közlekedésben való részvételre, a közúti közlekedési szabályokra, és a nehéz tehergépkocsik hétvégi 

közlekedésére, 
4. a  vasúti járművezetők, valamint a  vasúti közlekedés biztonságával összefüggő munkakörökben 

foglalkoztatottak képzésére és vizsgáztatására, a  vasúti munkavállalók egészségügyi alkalmassági 
vizsgálatára – a vasúti közlekedési hatósági területtel egyeztetett –, 

5. a  közúti járművek konstrukcióját (biztonsági és környezetvédelmi jellemzőit) és hatósági jóváhagyási 
(engedélyezési) rendszerét előíró,

6. a  közúti közlekedési igazgatási és nyilvántartási ügycsoportok tekintetében a  minisztérium hatáskörébe 
tartozó, a járművezetői jogosultság kiadására, a mozgásában korlátozott személyek közlekedésére vonatkozó,

7. a vasúti tevékenységet végző társaságok engedélyezésére és bejelentésére vonatkozó – a vasúti közlekedési 
hatósági területtel egyeztetett –,

8. a vasúti építmények engedélyezésével kapcsolatos – a vasúti közlekedési hatósági területtel egyeztetett –,
9. a  vasúti pályahálózathoz való nyílt hozzáféréssel, a  kapacitáselosztással összefüggő, valamint a  vasúti 

pályahálózattal összefüggő jogi szabályozás – a  vasúti infrastruktúráért felelős szervezeti egység javaslata 
alapján,
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10. a  közlekedési eszközök kibocsátásaira és energiafogyasztására, a  termékek környezetvédelmi jellemzőinek 
tanúsítására és ellenőrzésére vonatkozó mérési eljárások kidolgozásáért, illetve a  vonatkozó uniós jognak 
történő megfeleltetésért, a  kibocsátások mérésére használt mérőeszközökkel szembeni követelmények 
meghatározásáért, a mérőeszközök alkalmassági vizsgálatának jóváhagyására vonatkozó,

11. a  nem közúti mozgó gépek (mobil munkagépek, belvízi hajók, vasúti járművek) levegőszennyezésére 
vonatkozó,

12. a  légiközlekedés levegőtisztaság-védelmi és zajvédelmi szabályozásainak (zajgátló védőövezetek, egyedi 
zajkibocsátás, zajvédelmi bírság és díj), a közlekedési zajvédelemmel kapcsolatos,

13. a  veszélyes áruk nemzetközi és belföldi, vasúti, közúti és belvízi szállítására és ellenőrzésére, valamint 
a  veszélyes áru szállítási biztonsági tanácsadóra vonatkozó, továbbá a  veszélyes áruk szállításának 
biztonságával kapcsolatos,

14. – a  menetrend szerinti személyszállítás kivételével – a  közúti közlekedési szolgáltatásokra vonatkozó 
szabályozás szakmai koncepciójának kialakításáért és az ahhoz kapcsolódó

jogszabálytervezetek szakmai előkészítéséért.

19.4.2. A Gépjármű-közlekedési és Vasúti Szabályozási Főosztály koordinációs feladatai körében
1. ellátja a szabályozási tevékenységet megalapozó kutatás-fejlesztés menedzselési feladatokat,
2. a  szakterület hatás- és feladatkörébe tartozó ügyek tekintetében kapcsolatot tart a  területen működő 

szakmai érdekképviseleti szervezetekkel és gazdasági társaságokkal,
3. ellátja a  közlekedési ágazat zajvédelmi feladatait és a  stratégiai zajtérképezés és zajvédelmi intézkedési 

tervek koordinációs feladatait, végrehajtja az  EU-stratégia zajtérképezését, ebben a  körben intézkedési 
terveket dolgoz ki,

4. a  minisztérium feladat- és hatáskörében felel a  Nemzeti Környezetvédelmi Program közlekedési ágazattal 
kapcsolatos feladataiért, a tárcaprogram összeállításáért és a jelentések készítéséért,

5. ellátja a  hazai és európai uniós természetvédelmi területekre (természetvédelmi területek, tájvédelmi 
körzetek, Nemzeti Parkok, Natura 2000 területek) közlekedési ágazati szabályozáskoordináció feladatait,

6. ellátja a  közlekedési szakképzés és felnőttképzés területén a  Magyar Kereskedelmi és Iparkamarával és 
az Ágazati Készség Tanácsokkal való koordinációs feladatokat, 

7. együttműködik a  nemzetgazdaság fejlesztését és munkaerőpiaci célokat szolgáló – akár pályázati kiírás 
véleményezésével – új, a  vonatkozó ágazatot érintő szakképzési programok kidolgozásában és 
megvalósításában,

8. közreműködik az Országos Levegőterhelés-csökkentési Program közlekedési feladatainak egyeztetésében.

19.4.3. A Gépjármű-közlekedési és Vasúti Szabályozási Főosztály európai uniós és nemzetközi feladatai körében
1. felel az  Európai Unió gépjármű-közlekedési vasúti közlekedési és a  légiközlekedés zajvédelmi tárgyú 

jogszabályainak és egyéb, kötelező erővel nem bíró aktusainak előkészítéséért, a magyar tárgyalási álláspont 
szakmai tartalmának kialakításáért és képviseletéért, ellátja a  tagságból eredő feladatokat (így különösen 
az uniós jogszabályok hazai jogba történő átültetése), 

2. biztosítja a  minisztérium szakmai képviseletét, a  hazai szabályozás szakmai alapját, illetve jogi hátterét 
kialakító nemzetközi szervezetek (különösen az ENSZ EGB) szakmai munkájában és e fórumokon érvényesíti 
az egyes szakterületek hazai szabályozási igényeit,

3. biztosítja a minisztérium szakmai képviseletét a közúti közlekedési területet érintő nemzetközi bizottságok, 
munkacsoportok munkájában, a  nemzetközi közúti áru- és személyszállítási engedélyek elosztási elveinek 
meghatározásában, a  vonatkozó nemzetközi megállapodások fejlesztésében, valamint a  kétoldalú vegyes 
bizottságok működtetésében, a  két- és többoldalú egyezmények szakmai tartalmának kidolgozásában, 
meghatározza a Főosztály hatáskörébe tartozó két- és többoldalú megállapodások szakmai tartalmát, vezeti 
a másik féllel (felekkel) történő konzultációkat és tárgyalásokat,

4. biztosítja a  minisztérium szakmai képviseletét az  ENSZ EGB keretein belül a  veszélyes áruk nemzetközi 
szállítására vonatkozó előírások kidolgozásában, az  Európai Bizottságnak a  veszélyes áruk szállításával 
kapcsolatos tevékenységében, felel az  EU-jogszabályok hazai jogba történő átültetésének szakmai 
előkészítéséért, továbbá a  veszélyes áruk szállítási biztonságával kapcsolatos egyéb jogszabályok szakmai 
előkészítéséért.
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19.4.4. A Gépjármű-közlekedési és Vasúti Szabályozási Főosztály funkcionális feladatai körében
1. a szabályozási feladatok kivételével ellátja a közlekedési ágazatát érintően az OKJ-ben, a szakképzésről szóló 

törvényben, a felnőttképzésről szóló törvényben és végrehajtási rendelkezéseiben a Kormány közlekedésért 
felelős tagja számára meghatározott feladatokat, közreműködik a  közlekedési igazságügyi szakértők 
engedélyezési eljárásában,

2. felel a  kormányzati logisztikai stratégiával gépjármű-közlekedési és vasúti szabályozás tekintetében 
összefüggő jogalkotási feladatok előkészítéséért, ellátásáért, együttműködik a  koordinációt ellátó 
közlekedésért felelős államtitkárral,

3. a  piaci működés feltételeinek folyamatos figyelemmel kísérése révén piaci válság esetén előkészíti 
a szükséges beavatkozásokat,

4. ellátja a  közlekedéspolitikával, közlekedési reformprogramokkal kapcsolatban a  környezetvédelem 
tárgykörébe tartozó szakterületi feladatokat, különös tekintettel a  szakterületek akció- és intézkedési 
terveinek összehangolására, valamint a közlekedéspolitika megvalósításának monitoringjára,

5. a  minisztérium feladat- és hatáskörében felel a  közlekedési hálózatokhoz kapcsolódó környezeti 
szennyezések felszámolásáért, kármentesítés szervezéséért és az  Országos Környezeti Kármentesítési 
Program feladatainak végrehajtásáért,

6. végzi a közlekedési eredetű szén-dioxid és egyéb üvegházhatású gázok, valamint levegőszennyező anyagok 
kibocsátására vonatkozó modellezési és adatszolgáltatási feladatokat, meghatározza ezekhez a  közlekedési 
eszközök forgalomba helyezése és időszakos ellenőrzése során gyűjtendő adatok körét, feldolgozásuk 
szabályait, a gyűjtött adatokból adatbázist épít és működtet,

7. a  közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes államtitkár irányítása alá tartozó szervezeti egységekkel 
együttműködve végzi a  közlekedési terület szakképzési feladatai tekintetében a  jogszabály-előkészítési 
tevékenységhez kapcsolódó szakmai feladatokat,

8. a  közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes államtitkár irányítása alá tartozó szervezeti egységekkel 
együttműködve ellátja a  közlekedési szakképzés ágazati képviseletét, és végzi az  ezzel kapcsolatos 
egyeztetési feladatokat mind a kormányzati, mind a civil szféra szintjén.

19.4.5. A Gépjármű-közlekedési és Vasúti Szabályozási Főosztály egyéb feladatai körében
1. szakmai háttéranyagot készít a  Főosztály szabályozási kompetenciájába tartozó kérdések tekintetében 

a szabályozásértelmezés, tájékoztatás, média (internetes) megjelenéshez,
2. ellátja a  hatósági hatáskörbe nem tartozó közúti, vasúti és légiközlekedési tárgyú közlekedési zajjal 

kapcsolatos állampolgári (ügyfél) megkeresések és panaszügyek tekintetében a minisztérium feladatkörébe 
tartozó szakmai tájékoztatási feladatokat, szükség esetén felügyeleti intézkedést kezdeményez,

3. szervezi és nyomon követi az allergén gyomnövények és a parlagfű elleni védekezést a közlekedési hálózatok 
környezetében, biztosítja a  minisztérium képviseletét a  parlagfű elleni védekezés hatékonyságát növelő 
tárcaközi bizottságban,

4. ellátja az  „Európai Mobilitási Hét” és az  „Európai Autómentes Nap”, szervezi a  „Bringázz a  munkába”, 
a  „Kerékpárral 7 határon át” és a  „Kerékpárosbarát Település és Kerékpárosbarát Munkahely” 
kezdeményezések kormányzati feladataiból, a települési önkormányzatok bekapcsolódásának ösztönzéséből, 
a  társadalmi háttér (egészségügyi, környezetvédelmi profilú civil szervezetek, ifjúsági szervezetek, iskolák, 
lakossági és fogyasztói csoportok, piaci és kereskedelmi szervezetek, hatóságok, sajtó- és médiaszervezetek) 
támogató hozzáállásának formálásából adódó minisztériumi feladatokat,

5. a  támogatáskezelési feladatok ellátása keretében forráslehívásokat, valamint támogatási és megbízási 
szerződéseket kezdeményez, ellenőrzi a  szerződések pénzügyi teljesülését, pályázatok lebonyolítását 
koordinálja, nyilvántartja a  fejezeti kezelésű előirányzatokkal kapcsolatos támogatásokat, kapcsolatot tart 
a Pénzügyi Osztállyal, a háttérintézményekkel és a partner szervezetekkel.

19.5. Közlekedési Szolgáltatási Főosztály

19.5.1. A Közlekedési Szolgáltatási Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. felel a  személyszállítási közszolgáltatásokat érintő szabályozás szakmai előkészítéséért, a  közszolgáltatási 

kötelezettségek általános kereteinek kialakításáért, a  közlekedési közszolgáltatás terén az  állami 
szerepvállalás meghatározásáért, szakmai előkészítéséért, az  előzőekre tekintettel a  személyszállítási 
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szolgáltatásokról szóló 2012. évi XLI. törvényben foglalt személyszállítási közszolgáltatásokat érintő 
rendelkezések szabályozásáért,

2. felel a  közforgalmú személyszállítási utazási kedvezményrendszerrel, valamint a  szociálpolitikai menetdíj-
támogatással kapcsolatos, a  tárcát érintő feladatok szakmai előkészítéséért, ellátásáért, a  szükséges 
szabályozási feladatok teljesítéséért.

19.5.2. A  Közlekedési Szolgáltatási Főosztály koordinációs feladatai körében koordinálja az  akadálymentes 
közlekedés megteremtésével kapcsolatos feladatokat.

19.5.3. A Közlekedési Szolgáltatási Főosztály funkcionális feladatai körében
1. felel az  állam és a  közszolgáltatási feladatokat ellátó vasúttársaságok, valamint az  állam és az  autóbusszal 

végzett helyközi személyszállítási szolgáltatásokat végző társaságok közötti szerződéses kapcsolatok 
–  személyszállítási közszolgáltatási szerződések –, szükséghelyzeti intézkedések kidolgozásával, 
felülvizsgálatával, a  közszolgáltatási menetrend jóváhagyásával, a  közszolgáltatási tevékenységet ellátó 
vasúttársaságok és autóbuszos személyszállítást végző társaságok működtetésével, szolgáltatási 
feltételrendszerével, finanszírozásával, tervezésével, értékelésével, ellenőrzésével összefüggő feladatok 
ellátásáért,

2. felel a  közösségi közlekedési rendszer kiépítésére, fejlesztésére vonatkozó javaslatok, koncepciók 
kidolgozásáért, a  helyközi (ideértve: elővárosi, regionális és országos) és helyi személyszállítás 
koordinálásával kapcsolatos közlekedéspolitika előkészítéséért és a  kormányzati feladatok ellátásáért, 
a  közlekedési szövetségi szabályozás szakmai kialakításáért, a  regionális közlekedésszervezést végző 
intézmény szakmai felügyeletéért,

3. felel a  közösségi közlekedési rendszer szervezeti és működési kereteinek folyamatos korszerűsítésére 
vonatkozó javaslatok, koncepciók kidolgozásáért, a  közösségi közlekedés piaci szerkezetének folyamatos 
nyomon követéséért és ezzel kapcsolatosan javaslatok kidolgozásáért, továbbá az  előzőekhez kapcsolódó 
kormányzati feladatok ellátásáért,

4. felel a  menetrend szerinti (vasúti és közúti) személyszállítási közszolgáltatások működési rendszerét 
meghatározó elvek, a  menetrend szerinti (vasúti és közúti) közlekedés feltételrendszerének kialakításáért, 
ellátja azok működtetésével, engedélyezésével összefüggő előkészítő feladatokat,

5. a  miniszter által átruházott hatáskörben jóváhagyja a  vasúti és helyközi autóbuszos közszolgáltatási 
menetrend évközi módosításait,

6. ellátja a  helyközi menetrend szerinti (vasúti és közúti beleértve az  elővárosi, regionális és országos 
közlekedést) személyszállítást végző társaságok szakmai felügyeletét, a  Társaságfelügyeletért és 
Támogatásokért Felelős Főosztállyal együttműködve részt vesz a  társaságok gazdálkodásával, 
finanszírozásával, fejlesztésével, a járműbeszerzésekkel és rekonstrukcióval összefüggő feladatok ellátásában,

7. felel a  helyi közösségi közlekedés támogatásának megállapításával összefüggő minisztériumi feladatok 
szakmai előkészítéséért, felhatalmazás alapján ellátásáért, 

8. felel a  közösségi közlekedés egységes, országos elektronikus jegy- és utastájékoztató rendszerével 
kapcsolatos döntések előkészítéséért,

9. felel a  közösségi közlekedés összehangolásával, koordinációjával kapcsolatos stratégiai döntések 
előkészítéséért,

10. felel a közösségi közlekedés koncepciójának előkészítéséért,
11. felel az intermodális csomópontokkal kapcsolatos döntések szakmai előkészítéséért,
12. ellátja a közszolgáltatási szerződések odaítélésével kapcsolatos szakmai feladatokat,
13. vizsgálja a  menetrend szerinti közforgalmú közlekedést érintő – a  vasúti közlekedésről szóló 2005. évi 

CLXXXIII. törvény, a  személyszállítási szolgáltatásokról szóló 2012. évi XLI. törvény és az  autóbuszos 
személyszállítási szolgáltatásnak a 181/2011/EU rendeletben nem szabályozott részletes feltételeire, az abban 
foglaltak alóli mentességekre, az  autóbuszos személyszállítási szolgáltatási feltételekre, valamint a  közúti 
személyszállítási üzletszabályzatra vonatkozó szabályokról szóló 213/2012. (VII. 30.) Korm. rendelet szerint 
utaspanasznak minősülő panaszok kivételével – panaszügyeket, előkészíti az  országgyűlési képviselők által 
feltett interpellációk és kérdések választervezetét, javaslatot tesz a vitás kérdések rendezésére,

14. kialakítja, fejleszti és működteti a  helyközi személyszállítási közszolgáltatások kompenzációs rendszerét, 
a közpénzügyi és finanszírozási hatékonyság és a pénzügyi átláthatóság elvének érvényesülésére javaslatokat 
dolgoz ki, és azok megvalósítását nyomon követi,
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15. közreműködik a szakterületéhez tartozó OSAP adatgyűjtések összeállításában,
16. közreműködik a  Modern Városok Program keretében a  felelősségi körébe utalt konkrét projektek 

előkészítéséhez kapcsolódó feladatok ellátásában,
17. kialakítja az Interreg programokban benyújtott projektjavaslatokkal kapcsolatos álláspontot,
18. a miniszter által átruházott hatáskörben kiadja a helyközi személyszállítási közszolgáltatási szerződések éves 

pénzügyi záradékában meghatározott költségtérítések folyósítását megalapozó teljesítésigazolást,
19. működteti és továbbfejleszti a szolgáltatási szint ellenőrzési (SLA) rendszert.

19.5.4. A Közlekedési Szolgáltatási Főosztály egyéb feladatai körében
1. közreműködik a  közszolgáltatás keretében végzett víziközlekedési tevékenységekkel kapcsolatos 

közlekedéspolitikai célok megvalósításában,
2. előkészíti és felhatalmazás alapján ellátja a  helyi közösségi közlekedéssel kapcsolatos, a  tárca hatáskörébe 

tartozó feladatokat,
3. ellátja a tárca által kiadott felügyeleti igazolványokkal kapcsolatos feladatokat,
4. meghatározza a Főosztály hatáskörébe tartozó két- és többoldalú megállapodások szakmai tartalmát, vezeti 

a másik féllel (felekkel) történő konzultációkat és tárgyalásokat,
5. a  támogatáskezelési feladatok ellátása keretében forráslehívásokat, valamint támogatási és megbízási 

szerződéseket kezdeményez, ellenőrzi a  szerződések pénzügyi teljesülését, pályázatok lebonyolítását 
koordinálja, nyilvántartja a  fejezeti kezelésű előirányzatokkal kapcsolatos támogatásokat, kapcsolatot tart 
a Pénzügyi Osztállyal, a háttérintézményekkel és a partner szervezetekkel.

19.6. Légi- és Víziközlekedési Főosztály

19.6.1. A Légi- és Víziközlekedési Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. felel a  légiközlekedési hatósági ügyeket érintő jogszabályok kivételével a  légiközlekedés szabályozásának 

szakmai előkészítéséért,
2. ellátja a  légi- és víziközlekedést érintő jogszabályok szakmai hatályosulásának folyamatos figyelemmel 

kísérését, és ennek alapján szakmai javaslatot készít a  jogszabályi környezet korszerűsítésére, valamint 
az egyéb szükséges intézkedések megtételére,

3. felel a  víziközlekedési hatósági ügyeket érintő jogszabályok kivételével a  víziközlekedés szabályozásának 
szakmai előkészítéséért,

4. felel a  víziközlekedési hatósági ügyeket érintő jogszabályok kivételével a  víziközlekedéssel, a  víziutakkal, 
a kikötőkkel és más víziközlekedést befolyásoló létesítményekkel kapcsolatos közlekedésbiztonsági, valamint 
műszaki és hajózásbiztonsági követelményrendszerre vonatkozó, valamint a Víziközlekedés Védelmi Bizottság 
összetételéről, feladat- és hatásköréről, továbbá működési rendjéről szóló jogszabályok szakmai 
előkészítéséért,

5. felel a  víziközlekedési hatósági ügyeket érintő jogszabályok kivételével a  víziközlekedési ágazatra, 
a vízijárművekre a személyzet képzésére és vizsgáztatására, a hajózószemélyzet alkalmassági vizsgálatára és 
utánképzésére, az  úszólétesítmények konstrukciójára és hatósági jóváhagyási (engedélyezési) rendszerére, 
a veszélyes áruk vízi szállítására és ellenőrzésére, a személyzet szakértői képzésére és továbbképzésére, a vízi 
áru-, és személyszállításra vonatkozó jogszabályok szakmai előkészítéséért,

6. közreműködik a  vízi közösségi közlekedést érintő szabályozás szakmai előkészítésében, a  közszolgáltatási 
kötelezettségek általános kereteinek kialakításában, a vízi közösségi közlekedés terén az állami szerepvállalás 
meghatározásában, szakmai előkészítésében,

7. intézkedik a légiközlekedési terep és akadály adatbázis elkészítéséről és aktualizálásáról.

19.6.2. A Légi- és Víziközlekedési Főosztály egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében
1. előkészíti a  polgári légiközlekedés védelmének szabályairól, valamint a  Légiközlekedés Védelmi Bizottság 

jogköréről, feladatairól és működésének rendjéről szóló jogszabályban a  közlekedésért felelős miniszter 
hatáskörébe utalt légiközlekedés-védelmi feladatok ellátásával kapcsolatos szakmai döntéseket, 

2. ellátja a Nemzeti Légtér Koordinációs Munkacsoport titkársági feladatait, 
3. előkészíti a  Víziközlekedés Védelmi Bizottság jogköréről, feladatairól és működésének rendjéről szóló 

jogszabályban a  közlekedésért felelős miniszter hatáskörébe utalt víziközlekedés védelmi feladatok 
ellátásával kapcsolatos szakmai döntéseket,
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4. felügyeli a  nem európai uniós tagállam lobogója alatt közlekedő úszólétesítmény üzemeltetője által 
benyújtott, nemzeti víziút használatának engedélyezése iránti kérelmekkel kapcsolatos engedélyezési 
szakmai feladatokat,

5. ellátja a Víziközlekedési Védelmi Bizottság titkársági feladatait,
6. részt vesz a  légi- és víziközlekedési infrastruktúra fejlesztését szolgáló uniós illetve hazai forrásból 

megvalósítani tervezett projektek előkészítésében, és ellátja a forrásfelhasználás szakmai felügyeletét,
7. felel a  víziúthálózatok, folyami információszolgáltatási rendszerek fejlesztésével, az  infrastruktúra-

beruházásokkal kapcsolatos vizsgálatok, műszaki-gazdasági információk, társadalmi-gazdasági 
hatásvizsgálatok elvégeztetéséért, azok elemzéséért, kutatási-fejlesztési tevékenység szakmai irányításáért,

8. közreműködik a  víziközlekedési szakterülethez tartozó fejlesztési programok és azon belül a  projektek 
előrehaladásának nyomon követésére és nyilvánosságra hozatalára szolgáló rendszer kidolgozásában és 
működtetésében,

9. szakmailag közreműködik a minisztérium víziközlekedési pályahálózatokat, országos közforgalmú kikötőket, 
határkikötőket érintő vagyonkezelési tevékenységével kapcsolatos feladatainak ellátásában,

10. közreműködik a nemzeti és nemzetközi szintű tervezéssel kapcsolatos víziközlekedési feladatokban, különös 
tekintettel az  Országos Területrendezési Tervvel, valamint a  víziközlekedési hálózatok üzemeltetésével, 
fenntartásával és fejlesztésével összefüggő állami feladatokban,

11. felel a  víziközlekedési infrastruktúra működtetését, üzemeltetését, fejlesztését szolgáló költségvetési 
előirányzatok szakmai prioritásokon alapuló feladat meghatározásáért, az  előirányzatok felosztására való 
javaslat tételéért,

12. közreműködik a  duzzasztással szabályozott víziúton, vízlépcsőnél a  víziút osztálya szerint meghatározott 
méretű úszólétesítmények, azok tolt kötelékének áthaladását biztosító hajózsilip és a  hozzá tartozó 
létesítmények terveinek, létesítésének és üzembe helyezésének engedélyezésére irányuló eljárásában,

13. ellátja a  Modern Városok Program felelősségi körébe utalt konkrét projektek kezelésével kapcsolatos 
feladatokat,

14. véleményezi és döntésre előkészíti az  úszólétesítmények megfelelőségét vizsgáló, ellenőrző és tanúsító 
szervezetek elismeréséről, kijelöléséről és felhatalmazásáról szóló jogszabályban foglaltak szerinti kijelölési 
bizottság döntési javaslatait, ellátja a kijelölési bizottság titkársági feladatait.

19.6.3. A Légi- és Víziközlekedési Főosztály európai uniós és nemzetközi feladatai körében
1. részt vesz az  Európai Unió légiközlekedési tárgyú jogi aktusainak és egyéb, kötelező erővel nem bíró 

aktusainak előkészítésében, a  magyar tárgyalási álláspont kialakításában és képviseletében, a  tagságból 
eredő feladatok ellátásában (így különösen az  európai uniós jogszabályok hazai jogba történő átültetése, 
a jelentéstételi kötelezettség teljesítése),

2. érvényesíti a  hazai szabályozás szakmai alapját kialakító nemzetközi szervezetek szakmai fórumain 
a légiközlekedés hazai igényeit,

3. ellátja a légiközlekedési szakterületen működő nemzetközi szabályozási és szakmai szervezetek döntéseinek, 
ajánlásainak elemzését, koordinálását, az ehhez kapcsolódó adatszolgáltatást,

4. meghatározza a  Főosztály hatáskörébe tartozó többoldalú légügyi megállapodások szakmai tartalmát, 
a  másik féllel (felekkel) történő konzultációkon és tárgyalásokon képviseli az  álláspontot, együttműködve 
a Légügyi Főigazgatóval,

5. közreműködik a  légiközlekedési kritikus infrastruktúra kijelölésével kapcsolatos, a  közlekedésért felelős 
miniszter hatáskörébe utalt feladatok ellátásában,

6. részt vesz az  Európai Unió víziközlekedési tárgyú jogi aktusainak és egyéb, kötelező erővel nem bíró 
aktusainak előkészítésében, a  magyar tárgyalási álláspont kialakításában és képviseletében, a  tagságból 
eredő feladatok ellátásában (így különösen az  európai uniós jogszabályok hazai jogba történő átültetése, 
a jelentéstételi kötelezettség teljesítése),

7. érvényesíti a  hazai szabályozás szakmai alapját kialakító nemzetközi szervezetek szakmai fórumain 
a víziközlekedés hazai igényeit,

8. ellátja az  ENSZ EGB belvízi hajózási munkacsoportjában és bizottságában, a  Nemzetközi Tengerészeti 
Szervezet (International Maritime Organization) bizottságaiban és munkacsoportjaiban, a  Duna Bizottság 
munkacsoportjában és szakértői értekezletein, a  szakmai munkában való részvételt és a  szakmai 
képviseletből adódó feladatokat,
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9. ellátja a  Duna Bizottságban Magyarország állandó kormányképviselő-helyettesi feladatait, részt vesz 
a Bizottság közgyűlésén és szakértői értekezletein, ellátja a szakmai képviseletből adódó feladatokat, továbbá 
részt vesz a  Rajnai Hajózás Központi Bizottságában megfigyelőként, valamint képviseli a  hajók műszaki 
követelményeit meghatározó CESNI Bizottságban a magyar álláspontot,

10. feladatai ellátásában támogatja a Légügyi Főigazgatót.

19.6.4. A Légi- és Víziközlekedési Főosztály funkcionális feladatai körében
1. részt vesz a  nemzeti légiközlekedési stratégia, valamint az  ehhez kapcsolódó döntések szakmai 

előkészítésében, a végrehajtás figyelemmel kísérésében,
2. a légiközlekedés fejlesztésére vonatkozó javaslatot tesz a légiközlekedési stratégiával összhangban,
3. közreműködik a  Nemzeti Repülésbiztonsági Program elkészítésében, részt vesz az  ország védelmi 

felkészüléséből és a  NATO-tagságból eredő – a  légiközlekedési szakterületre vonatkozó – feladatokban, 
továbbá a minisztériumot érintő polgári védelmi és katasztrófa elhárítási feladatokban,

4. közreműködik a közlekedésért felelős miniszter feladatkörébe tartozó légiközlekedést érintő szakmai képzési, 
képesítési és vizsgakövetelményekkel kapcsolatos szakmai feladatokban, részt vesz a közlekedési szakképzés 
fejlesztésében, valamint a  szakképzési törvényben és az  OKJ-ban meghatározott, a  légiközlekedési 
szakterületet érintő szakképzésekkel kapcsolatos minisztériumi feladatokban,

5. szakmailag előkészíti a HungaroControl Magyar Légiforgalmi Szolgálat Zártkörűen Működő Részvénytársaság 
(a  továbbiakban: HungaroControl Zrt.) által ellátott állami feladatok tekintetében a  miniszter hatáskörébe 
tartozó döntéseket,

6. közreműködik a kétoldalú határforgalmi egyezményekkel, kapcsolatos szakmai feladatokban,
7. közreműködik a kormányzati logisztikai stratégia légi és vízi infrastrukturális feladatainak előkészítésében.

19.6.5. A Légi- és Víziközlekedési Főosztály egyéb feladatai körében
1. részt vesz a  jogellenes légiközlekedési cselekmények elleni védelemmel kapcsolatos hazai és nemzetközi 

feladatok ellátásában,
2. kezeli a Főosztály szakmai felelősségi körébe tartozó költségvetési előirányzat költségvetési kapcsolatait,
3. ellátja a  Főosztály szakmai szabályozás-előkészítési hatáskörébe tartozó kérdések tekintetében 

a szabályozásértelmezés, tájékoztatás, a média (internetes) megjelenéshez szakmai háttéranyag előkészítését,
4. ellátja a  hatósági hatáskörbe nem tartozó légiközlekedési tárgyú állampolgári (ügyfél) megkeresések és 

panaszügyek tekintetében a  minisztériumi feladatkörbe tartozóan szakmai tájékoztatás megadását, felel 
a hazai Folyami Információs Szolgáltatások rendszerének (RIS) működtetéséért, fejlesztéséért, 

5. működteti Belvízi Hajózási Alapprogramot,
6. elősegíti a hajózási képesítések megszerzéséhez szükséges vizsgáztatás fejlesztését,
7. részt vesz a  nemzeti víziközlekedési stratégia, valamint az  ehhez kapcsolódó döntések szakmai 

előkészítésében, a végrehajtás figyelemmel kísérésében,
8. a víziközlekedés fejlesztésére vonatkozó javaslatot tesz a víziközlekedési stratégiával összhangban,
9. részt vesz a Tengerész Képzéseket Akkreditáló Bizottság (TAMB) munkájában,

10. felel a  Mohácsi és Drávaszabolcsi határkikötők működtetéséért, és a  fejlesztésüket szolgáló források 
tervezésével, kezelésével kapcsolatos feladatok ellátásáért,

11. ellátja kompok, révek fenntartásának, felújításának támogatására szolgáló pályázattal kapcsolatos 
feladatokat, 

12. közreműködik a  helyi vízi közösségi közlekedés támogatásának megállapításával összefüggő minisztériumi 
feladatok szakmai előkészítésében, 

13. felel az  európai uniós támogatással vagy hazai forrásból megvalósuló vízi közösségi közlekedési projektek 
vonatkozásában, valamint az  egyéb forrásból finanszírozott projektek megvalósulásának nyomon 
követéséért, a  támogatáskezelési feladatok ellátása keretében forráslehívásokat, valamint támogatási és 
megbízási szerződéseket kezdeményez, ellenőrzi a  szerződések pénzügyi teljesülését, pályázatok 
lebonyolítását koordinálja, nyilvántartja a  fejezeti kezelésű előirányzatokkal kapcsolatos támogatásokat, 
kapcsolatot tart a Költségvetési Főosztállyal, a háttérintézményekkel és a partner szervezetekkel,

14. nyomon követi az  európai uniós támogatással vagy hazai forrásból megvalósuló légiközlekedéssel 
kapcsolatos projektek megvalósulását, a  támogatáskezelési feladatok ellátása keretében forráslehívásokat, 
valamint támogatási és megbízási szerződéseket kezdeményez, ellenőrzi a szerződések pénzügyi teljesülését, 
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pályázatok lebonyolítását koordinálja, nyilvántartja a  fejezeti kezelésű előirányzatokkal kapcsolatos 
támogatásokat, kapcsolatot tart a  Költségvetési Főosztállyal, a  háttérintézményekkel és a  partner 
szervezetekkel.

19.7. CEF Főosztály

19.7.1. A  CEF Főosztály kodifikációs feladatai körében közreműködik a  fejlesztéspolitikai tevékenység irányítási, 
finanszírozási, intézményi és szabályozási rendszerének kialakításában.

19.7.2. A CEF Főosztály Funkcionális feladatai körében
1. az  állami beruházások támogatásáért felelős helyettes államtitkár egyetértésével elkészíti 

a  közlekedésstratégiáért felelős helyettes államtitkár által kezelt programok és a  CEF1, valamint 
a CEF2 projektek (a CEF1 és CEF2 projektek a továbbiakban együtt: CEF projektek) lehatárolását,

2. megvalósítja a  CEF1 projektjeit a  végrehajtó szervekkel és társkedvezményezettekkel együttműködésben, 
majd lezárja,

3. a CEF2 projektjavaslatokkal kapcsolatban folyamatos pályázatfigyelést végez,
4. azon CEF közlekedési projektek esetében, amelyeknél a  minisztérium mint a  tagállam képviselője 

a  kedvezményezett, gondoskodik a  pályázati anyagok összeállításáról, valamint elvégzi azok 
minőségbiztosítását,

5. benyújtja azon CEF közlekedési projekteket az  Európai Bizottság és az  Európai Éghajlat-politikai, 
Környezetvédelmi és Infrastrukturális Végrehajtó Ügynökség felé, amelyeknél a minisztérium mint a tagállam 
képviselője a kedvezményezett,

6. kapcsolatot tart az Európai Bizottsággal és az Európai Éghajlat-politikai, Környezetvédelmi és Infrastrukturális 
Végrehajtó Ügynökséggel a projektek kapcsán,

7. végrehajtó szervek és társkedvezményezettek közreműködésével gondoskodik azon CEF közlekedési 
projektek megvalósításáról, amelyeknél a minisztérium, mint a tagállam képviselője a kedvezményezett,

8. megadja a  szakmailag hatáskörrel rendelkező főosztály egyetértése esetén a  nem állami támogatású 
CEF projektek pályázatainak beadásához való állami hozzájárulást,

9. kormánydöntés alapján kiadja a  CEF projektek pályázatainak beadásához szükséges tagállami hozzájáruló 
nyilatkozatokat,

10. képviseletet lát el a CEF általános és közlekedési koordinációs bizottságaiban,
11. szükség esetén szabálytalansági gyanú bejelentést tesz, továbbá közreműködik a szabálytalansági eljárásban,
12. ellátja a főosztály feladataiból adódó informatikai rendszerekbe történő adatrögzítési feladatokat,
13. kimutatásokat, rendszeres és eseti beszámolókat, jelentéseket készít a  minisztériumon belüli és az  európai 

uniós intézményrendszerben szereplő résztvevők számára,
14. gondoskodik a CEF közlekedési projektekkel kapcsolatos kormány-előterjesztések előkészítéséről,
15. elvégzi a CEF támogatással megvalósuló projektek támogathatósági, elszámolhatósági és a szakfőosztályok 

bevonásával a műszaki szempontú vizsgálatát,
16. a  végrehajtó szervek és a  társkedvezményezettek közreműködésével – azon CEF közlekedési projektek 

esetében, amelyeknél a  Minisztérium, mint a  tagállam képviselője a  kedvezményezett – gondoskodik 
a CEF támogatású projektek éves előrehaladási jelentései, az időközi kifizetés iránti kérelmek, a záró jelentés 
és a záróegyenleg-kifizetés iránti kérelmek összeállításáról.

17. közreműködik a költségvetési hozzájárulást nem tartalmazó CEF projektek monitoringjában,
18. feldolgozza a  végrehajtó szervek által megküldött kifizetési kérelmeket és elszámolásokat, valamint 

előlegbekérőket, továbbá gondoskodik azok Miniszterelnökség felé továbbításáról kifizetés és elszámolás 
céljából,

19. felel a  végrehajtó szervek által megküldött kifizetési előrejelzések feldolgozásáért, nyomon követéséért, 
a végrehajtó szervekkel történő egyeztetéséért,

20. felel a havi kifizetési előrejelzések elkészítéséért és a Miniszterelnökség részére történő megküldéséért,
21. nyomon követi a  projektek előrehaladását, ellátja a  projektek végrehajtásával, zárásával kapcsolatos 

monitoring feladatokat,
22. ellátja a projektek fenntartásával kapcsolatos feladatokat,
23. felel a zárszámadáshoz, leltározáshoz kapcsolódó feladatok elvégzéséért,
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24. elvégzi a CEF Főosztályt érintő költségvetés tervezési és egyéb pénzügyi feladatokat,
25. részt vesz a  CEF Főosztály által kezelt projektek keretében biztosított támogatásból finanszírozott 

közbeszerzési eljárások ellenőrzésében,
26. az állami beruházások támogatásáért felelős helyettes államtitkárral együttműködésben ellátja a közlekedési 

RRF koordinátori feladatokat.

19.7.3. A CEF Főosztály egyéb feladatai körében 
1. kapcsolatot tart az intézményrendszer szereplőivel,
2. adatot szolgáltat az ellenőrző szervek által végzett ellenőrzésekhez,
3. a  támogatáskezelési feladatok ellátása keretében forráslehívásokat, valamint támogatási és megbízási 

szerződéseket kezdeményez, ellenőrzi a  szerződések pénzügyi teljesülését, pályázatok lebonyolítását 
koordinálja, nyilvántartja az  Uniós fejlesztések fejezet CEF előirányzataival kapcsolatos támogatásokat, 
kapcsolatot tart a  Végrehajtó Szervekkel, Társkedvezményezettekkel, a  háttérintézményekkel és az  egyéb 
partner szervezetekkel.

20. A KÖZLEKEDÉSI HATÓSÁGI ÜGYEKÉRT FELELŐS HELYETTES ÁLLAMTITKÁR IRÁNYÍTÁSA ALÁ 
TARTOZÓ SZERVEZETI EGYSÉGEK

20.1. Közlekedési Hatósági Ügyekért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság

20.1.1. A  Közlekedési Hatósági Ügyekért Felelős Helyettes Államtitkári Titkárság segíti a  közlekedési hatósági 
ügyekért felelős helyettes államtitkár tevékenységének az ellátását, ennek keretében ellátja a Szabályzat 1. melléklet 
89. § (1) bekezdésében rögzített titkársági feladatokat. 

20.2. Hatósági Támogató és Minőségbiztosítási Főosztály

20.2.1. Funkcionális feladatok: 
1. felelős a  közúti, a  hajózási, a  vasúti, légiközlekedési hatósági feladatokat támogató informatikai rendszerek 

(a továbbiakban együtt: közlekedési hatósági informatikai rendszerek) folyamatos működtetéséért,
2. a  közlekedési hatósági informatikai szakrendszerekhez kapcsolódóan az  érintett főosztályok részvételével 

kialakítja és karbantartja az  egyes informatikai rendszerek üzemeltetése során a  külső szolgáltatótól elvárt 
SLA szinteket, összefogja a  szakterületektől érkező az  informatikai rendszerek kialakítására, fejlesztésére 
vonatkozó igényeket, biztosítja a  minisztérium és a  fővárosi és vármegyei kormányhivatalok munkatársai 
részére az EDR-rendszer és a hozzá kapcsolódó szolgáltatások elérhetőségét,

3. javaslatot készíti a  költségvetésből és az  európai uniós forrásokból finanszírozott hatósági fejlesztési 
projektek benyújtására, pályázaton való részvételre, a közlekedési hatósági tevékenység fejlesztési irányaira, 
feladatkörében közreműködik a projektekkel kapcsolatos szakpolitikai felelősi feladatok ellátásában,

4. felelős a  KÖFOP-1.0.0-VEKOP-15 Közúti gépjármű-, vízügyi és légügyi közlekedési-, engedélyezési és 
vizsgáztatási folyamatok ügyfélközpontú elektronizálása című és más a közlekedési hatósági ügyekért felelős 
helyettes államtitkár által írásban kijelölt projektért,

5. működteti a  felelősségi körébe tartozó projektek monitoring-rendszerét, helyzetképet készít a  munkák 
aktuális feladatairól, nyilvántartja a projektekkel kapcsolatos dokumentumokat,

6. ellátja a  közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes államtitkár tevékenységével összefüggő 
minőségbiztosítási feladatokat.

20.2.2. Koordinációs feladatai körében
1. a  közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes államtitkár irányítása alatt álló szervezeti egységek 

hatékony feladatvégzésének támogatása céljából koordinálja az ideiglenes külföldi kiküldetéseket, a belföldi 
kiküldetéseket, a képzési terveket, a szakterületekkel együttműködve közreműködik azok megvalósításában,

2. a  közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes államtitkár irányítása alatt álló szervezeti egységek 
tekintetében koordinálja a humánpolitikai feladatokat, az azzal összefüggően a szervezeti egységek részéről 
indított felterjesztéseket, az azzal összefüggő intézkedések kezdeményezését,
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3. a  közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes államtitkár irányítása alatt álló szervezeti egységek 
hatékony feladatvégzésének támogatása céljából:
3.1. az  illetékes szakmai szakterületekkel együttműködve folyamatosan nyomon követi a  közlekedési 

hatósági bevételek felhasználását, azokról rendszeres tájékoztatást ad a  közlekedési hatósági 
ügyekért felelős helyettes államtitkár részére,

3.2. koordinálja a közlekedési hatósági bevételek terhére történő kifizetéseket, azok határidőben történő 
megvalósulására figyelemmel, együttműködve a  Gazdálkodási Főosztállyal, a  Költségvetési 
Főosztállyal,

3.3. a szakterületi igények alapján kötelezettségvállalásokat kezdeményez,
4. közreműködik a  közlekedési hatósági feladatokkal kapcsolatos költségvetési forrásokkal összefüggő 

megkeresésekben, erre irányuló megkeresés esetén,
5. nyomon követi a  fejezeti kezelési előirányzatok közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes államtitkárt 

érintő feladatai tekintetében kiadott támogatói okirat, támogatási szerződések, megkötött vállalkozási, 
szolgáltatási szerződések teljesülését, a  támogatói okiratok, támogatási szerződések esetén koordinálja 
a  benyújtott beszámolók elfogadását, megteszi az  azzal összefüggő intézkedéseket, kapcsolatot tart 
a Gazdálkodási Főosztállyal, a Költségvetési Főosztállyal, a háttérintézményekkel és a partner szervezetekkel,

6. erre irányuló kijelölés esetén koordinálja a  közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes államtitkár 
irányítása alatt álló szakterületek részéről felmerülő kötelezettségvállalási igényeket, közreműködik 
a kötelezettségvállalások létrejöttében, nyomon követi azokat,

7. nyilvántartja az  informatikai rendszerekhez tartozó elektronikus tanúsítványokat, megszemélyesíti 
a  kiadmányozók részére biztosított elektronikus aláírást hitelesítő kártyákat, és kezdeményezi ezek 
beszerzését, felügyeli, koordinálja és végzi a hatósági feladatokat ellátó szakterületek által kiadott okmányok 
tervezését és elvégzi ezek megszemélyesítését.

20.3. Hatósági Felügyeleti Főosztály

20.3.1. Kodifikációs feladatai körében előkészíti a  közlekedési hatósági ügyeket érintő jogszabályokat és közjogi 
szervezetszabályozó eszközöket, ennek keretében együttműködik az  érintett szervezeti egységekkel, javaslatot 
terjeszt elő.

20.3.2. Funkcionális feladatai körében
1. az érintett szakfőosztállyal együttműködve, javaslatot tesz, a közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes 

államtitkár részére a  fővárosi és vármegyei kormányhivatalok, valamint a  járási (fővárosi kerületi) hivatalok 
közlekedési hatósági tevékenysége feletti szakmai irányítási és azzal összefüggő ellenőrzési tevékenységgel 
kapcsolatban,

2. ellátja a  közlekedési hatósági intézkedések ellen benyújtott panaszok és közérdekű bejelentések 
vizsgálatával összefüggő koordinációs feladatokat, éves jelentést készít a  közlekedési hatósági ügyekért 
felelős helyettes államtitkár részére a panaszokkal és a közérdekű bejelentésekkel kapcsolatosan,

20.3.3. Koordinációs feladatai körében
1. koordinálja és összefogja a  közlekedésstratégiáért felelős helyettes államtitkár irányítása alá tartozó önálló 

szervezeti egységek által előkészített és a közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes államtitkár részére 
véleményezésre megküldött jogszabálytervezetekre és jogharmonizációs javaslatokra vonatkozó hatósági 
szempontú vélemény kialakítását,

2. ellátja a közigazgatási egyeztetésre megküldött előterjesztések koordinálását, véleményezését,
3. ellátja a  közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes államtitkár irányítása alá tartozó szervezeti 

egységeket érintően a közérdekű adatigényléssel kapcsolatos feladatok koordinálását az érintett szakterület 
bevonásával,

4. ellátja a  közlekedési hatósági tevékenységet érintő kommunikáció összehangolását, a  beérkező 
kommunikációs megkeresések koordinálását, azok érintett szakterületek bevonásával történő 
megválaszolását,

5. közreműködik a  közlekedési hatósági feladatokkal kapcsolatos költségvetési forrásokkal összefüggő 
megkeresésekben, erre irányuló megkeresés esetén,
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6. a fejezeti kezelési előirányzatok közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes államtitkárt érintő feladatai, 
valamint az  Igazgatás közlekedési hatósági bevételek tekintetében a  szakfőosztályokkal együttműködve 
a támogatáskezelési feladatok ellátása keretében szakmai szempontból véleményezi a benyújtott támogatási 
kérelmeket, a  forráslehívásokra vonatkozó kérelmeket, a  támogatási kérelmek támogatására támogatói 
okirat, szerződés kiadását, vállalkozási, szolgáltatási szerződés megkötését kezdeményezi,

7. a  közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes államtitkár irányítása alatt álló szakterületek részéről 
felmerülő kötelezettségvállalási igények megvalósításában erre irányuló felkérés esetén közreműködik, azok 
megfelelő előkészítése érdekében.

20.3.4. Egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében
1. ellátja az autópályák, autóutak és főutak használatáért fizetendő, megtett úttal arányos díjról szóló 2013. évi 

LXVII. törvény és a  végrehajtásáról szóló 209/2013. (VI. 18.) Korm. rendelet alapján a  felügyeleti szerv 
feladatait,

2. ellátja a  közúti közlekedésről szóló 1988. évi I. törvény (a  továbbiakban: Kkt.) 18. § (15) bekezdése szerinti 
felügyeleti szervi feladatokat a Kkt. szerinti vizsgaközpont tekintetében,

3. ellátja a  vasúti vizsgaközpont tevékenysége tekintetében a  vasúti közlekedésről szóló 2005. évi 
CLXXXIII. törvény 36. § (10) bekezdése szerinti felügyeleti szervi feladatokat,

4. ellátja a hajózási vizsgaközpont tevékenysége tekintetében a víziközlekedésről szóló 2000. évi XLII. törvény 
26/D. § (1) bekezdése szerinti felügyeleti szervi feladatokat,

5. ellátja a  légiközlekedési vizsgaközpont tevékenysége tekintetében a  légiközlekedésről szóló 1995. évi 
XCVII. törvény 30/A. § (1) bekezdése szerinti felügyeleti szervi feladatokat,

6. véleményezi a  közlekedési hatósági szakterület közigazgatási hatósági döntéseit, azzal kapcsolatban 
a szakterület erre irányuló megkeresése alapján jogi véleményt nyújt,

7. ellátja a  képviseletet a  közlekedési hatósági közigazgatási peres eljárásokban, valamint a  közlekedési 
hatósági feladatokkal összefüggő valamennyi peres és nemperes eljárásban, ideértve különösen 
a  közhatalom gyakorlásával okozott kár megtérítése iránti pereket, a  kényszertörlési, felszámolási és 
végelszámolási eljárásokat, valamint a közigazgatási bírság behajtásával kapcsolatos eljárásokat,

8. ellátja a  közúti járművezetők és a  közúti közlekedési szakemberek képzésének, továbbképzésének, 
utánképzésének, valamint a  vizsgabiztosi, a  szakoktatói és az  iskolavezetői tevékenység hatósági 
ellenőrzéséhez kapcsolódó eljárásokkal és jogkövetkezmények alkalmazásával kapcsolatos feladatokat, 
országos illetékességgel, 

9. a  közlekedési hatósági ügyekkel összefüggésben tudomására jutott bűncselekmény gyanúja esetén 
feljelentést tesz,

10. lefolytatja a vizsgaközpont vizsgától való eltiltó, valamint a vizsga érvénytelenítése tárgyában hozott döntés 
tárgyában kezdeményezett hatósági eljárást,

11. a miniszter fővárosi és vármegyei kormányhivatalokkal kapcsolatos szakmai irányítási és ellenőrzési jogkörei 
gyakorlásával összefüggésben ellátja az útügyi közlekedési hatóságok szakmai irányítását, továbbá részt vesz 
az útügyi közlekedési hatóságok ellenőrzésével kapcsolatos feladatok elvégzésében, felügyeleti szervként jár 
el és gyakorolja a felügyeleti jogkört az útügyi közlekedési hatóságok tekintetében,

12. szakhatósági és szakértői feladatkörben jár el azon közigazgatási ügyekben, amelyekben a  külön 
jogszabályok útügyi, hajózási vagy vasúti közlekedési hatósági feladatkörben másodfokon eljáró hatóságként 
a közlekedésért felelős minisztert jelölik ki.

20.3.5. Egyéb feladatai körében
1. negyedévente beszámolót készít a közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes államtitkár által irányított 

szervezeti egységek feladat- és hatáskörébe tartozó peres ügyekről, és azt a  helyettes államtitkár útján 
megküldi a közlekedésért felelős államtitkár részére,

2. a  perköltségigény behajtására irányuló, a  közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes államtitkár által 
irányított szervezeti egységek feladat- és hatáskörébe tartozó peres ügyekkel kapcsolatos eljárásokban 
megkeresés alapján megteszi a szükséges peres és peren kívüli intézkedéseket,

3. ellátja az  útügyi hatóságok szakmai irányítását, valamint a  hatóságok tevékenységét és az  egységes 
jogalkalmazást elősegítő segédleteket készít, és értekezleteket, szakmai konzultációkat, továbbképzéseket 
szervez,

4. részt vesz az útügyi közlekedési hatóságok ellenőrzésével kapcsolatos feladatok elvégzésében,
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5. előkészíti a hároméves Közúti Közlekedésbiztonsági Akcióprogramot, és az éves Közúti Közlekedésbiztonsági 
Intézkedési Tervet,

6. ellátja a közúti közlekedésbiztonságot érintő állami feladatok tárcaszintű képviseletét,
7. kijelöli a  NATO Reziliencia Bizottság tevékenységében részt vevő személyeket és közreműködik a  Szállítási 

Csoport tevékenységében a kijelölt személyek útján.

20.4. Légügyi Szakszolgálati Hatósági Főosztály

20.4.1. A  Légügyi Szakszolgálati Hatósági Főosztály kodifikációs feladatai körében véleményezi a  szakterületéhez 
kapcsolódó jogszabálytervezeteket, előterjesztéseket, valamint javaslatot tesz a  szakterületet érintő szükséges 
jogalkotási feladatok elvégzésére a  Hatósági Felügyeleti Főosztály részére, valamint részt vesz a szakterületét érintő, 
az  EASA által működtetett szakbizottságok jogalkotási előkészítő tevékenységében, elkészíti és gondozza 
az  Az  Európai Parlament és a Tanács (EU) (2018. július 4.) a  polgári légi közlekedés területén alkalmazandó közös 
szabályokról és az  Európai Unió Repülésbiztonsági Ügynökségének létrehozásáról és a  2111/2005/EK,  
az  1008/2008/EK, a  996/2010/EU, a  376/2014/EU európai parlamenti és tanácsi rendelet és a  2014/30/EU és 
a  2014/53/EU európai parlamenti és tanácsi irányelv módosításáról, valamint az  552/2004/EK és a  216/2008/EK 
európai parlamenti és tanácsi rendelet és a  3922/91/EGK tanácsi rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló, 
Az  Európai Parlament és a Tanács 2018/1139 rendeletében (a  továbbiakban: 1139/2018/EU európai parlamenti és 
tanácsi rendelet), valamint annak végrehajtási rendeleteiben előírt belső eljárásokat meghatározó, Szakszolgálati 
Kézikönyvet, továbbá eljárásai tekintetében alkalmazza a  Légügyi Kockázatértékelési Hatósági Főosztály által 
elkészített Légiközlekedési Hatósági Szervezetirányítási Kézikönyvet.

20.4.2. A Légügyi Szakszolgálati Hatósági Főosztály egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében
1. végzi a  polgári légijármű hajózó személyzet szakszolgálati engedélyével, valamint a  repülőeszköz vezetői 

jogosultság megszerzésével kapcsolatos képzések feltételeinek vizsgálatát, a képzések és képző szervezetek 
engedélyezését, valamint felügyeletét,

2. végzi a  polgári légijármű karbantartó személyzet szakszolgálati engedélyével kapcsolatos képzések 
feltételeinek vizsgálatát, a képzések és a karbantartás-oktató szervezetek engedélyezését és felügyeletét,

3. végzi a  légiutas kísérő tanúsítvány kiadásához szükséges képzések feltételeinek vizsgálatát, a  képzések és 
képzőszervezetek engedélyezését, valamint felügyeletét,

4. végzi a repülés-szimulációs oktatóeszközök (FSTD) minősítését, valamint felügyeletét,
5. végzi a  polgári légijármű hajózó személyzet szakszolgálati engedélyéhez szükséges nyelvismereti 

vizsgáztatást végző testületek engedélyezését, valamint felügyeletét,
6. végzi a  polgári légijármű hajózó személyzet szakszolgálati engedélyének és tanúsításainak kiadását, 

meghosszabbítását, megújítását, kiterjesztését és nyilvántartását, valamint a  szakszolgálati engedélyek és 
tanúsítások felfüggesztésével, korlátozásával és visszavonásával kapcsolatos eljárásokat,

7. végzi a  légiutas-kísérők tanúsítványainak kiadását, meghosszabbítását és nyilvántartását, valamint 
a tanúsítványok felfüggesztésével, korlátozásával és visszavonásával kapcsolatos eljárásokat,

8. végzi a polgári légijármű karbantartó szakszolgálati engedélyek kiadását, meghosszabbítását, kiterjesztését 
és nyilvántartását, valamint a szakszolgálati engedélyek felfüggesztésével, korlátozásával és visszavonásával 
kapcsolatos eljárásokat,

9. végzi a  légiforgalmi szakszemélyzet szakszolgálati engedélyeinek a  kiadását, meghosszabbítását és 
nyilvántartását, valamint az  engedélyek felfüggesztésével, korlátozásával és visszavonásával kapcsolatos 
eljárásokat,

10. végzi a repülésüzemi tiszt szakszemélyzet szakszolgálati engedélyeinek kiadását és nyilvántartását, valamint 
a szakszolgálati engedélyek felfüggesztésével, visszavonásával kapcsolatos eljárásokat,

11. részt vesz a  polgári légijárművekkel bekövetkezett légiközlekedési balesetek, repülőesemények, 
légiközlekedési rendellenességek szükség szerinti közigazgatási hatósági eljárás keretében történő 
vizsgálatában,

12. ellátja a polgári légijármű hajózó és karbantartó személyzet szakszolgálati engedélyének és légiutas-kísérők 
tanúsítványának megszerzéséhez, validálásához és konvertálásához szükséges elméleti vizsgáztatással 
kapcsolatos hatósági feladatokat,
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13. ellátja a  polgári légijármű hajózó személyzet szakszolgálati engedélyének megszerzéséhez, 
meghosszabbításához, megújításához, kiterjesztéséhez, validálásához és konvertálásához szükséges 
gyakorlati vizsgáztatással összefüggő hatósági feladatokat és a vizsgáztatás lebonyolításának felügyeletét,

14. orvosi szempontból felügyeli a  repülés-egészségügyi alkalmassági vizsgálatok alapján a  szakszolgálati 
engedély megszerzésére kötelezetteket, szükség esetén kiadja, módosítja, korlátozza vagy visszavonja 
az orvosi minősítéseket,

15. felügyeli a  repülés-egészségügyi alkalmassági vizsgálatokat, engedélyezi és felügyeli a  vizsgálatokat végző 
orvosok és vizsgáló helyek, továbbá a repülés-egészségügyi központok tevékenységét,

16. akkreditálja a  repülés-egészségügyi vizsgálóorvosok engedélyeinek megszerzéséhez szükséges repülés-
egészségügyi képzéseket,

17. repülés-egészségügyi vizsgálóorvosok megkeresésére konzultáció biztosítása az orvosi minősítés kiadásához,
18. a hatáskörét érintő ügyekben bírságolási eljárást folytat le.
19. ellátja a  távoli pilóták képzésével és vizsgáztatásával összefüggésben a  jogszabályok által a  légiközlekedési 

hatósághoz telepített feladatokat,
20. országos illetékességgel hatáskörben eljárva, ellenőrzési terv alapján vagy ad hoc jelleggel hatósági 

ellenőrzést folytat le, a  szakterületét érintő légiközlekedési események során, azzal kapcsolatban 
közreműködik,

21. az  egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatokhoz kapcsolódóan lefolytatja a  légiközlekedési 
jogszabálysértések közigazgatási hatósági eljárás keretében történő vizsgálatát.

20.4.3. A Légügyi Szakszolgálati Hatósági Főosztály egyéb feladatai körében
1. végzi a  hatáskörébe tartozó hatósági ügyekben a  hatósági eljárások díjbevételeinek és bírságbevételeinek 

beazonosítását,
2. nyilvántartja az  általa kivetett bírságokat, és – önkéntes teljesítés elmaradása esetén – intézkedik 

a véglegessé vált döntésekben kiszabott bírságok végrehajtása iránt,
3. feladatai ellátásában együttműködik a Légügyi Főigazgató feladatkörét érintő ügyekben,
4. végzi a kormányzati szállítások végrehajtása előtt a hajózó személyzet szakszolgálati engedélyének, valamint 

a légiutas-kísérők tanúsítványainak érvényességének ellenőrzését,
5. a  Hatósági Támogató és Minőségbiztosítási Főosztállyal együttműködik a  szakterületét érintő közlekedési 

hatósági informatikai szakrendszerek működésével összefüggő döntések meghozatalában, az  azzal 
kapcsolatos adatszolgáltatások teljesítésében,

6. részt vesz a  repülésbiztonsági kockázatértékelési eljárások működtetésében, és elemzi a  főosztály 
feladatkörébe tartozó kockázatokat.

20.5. Légügyi Felügyeleti Hatósági Főosztály

20.5.1. A  Légügyi Felügyeleti Hatósági Főosztály kodifikációs feladatai körében véleményezi a  szakterületéhez 
kapcsolódó jogszabálytervezeteket, előterjesztéseket, valamint javaslatot tesz a  szakterületet érintő szükséges 
jogalkotási feladatok elvégzésére a Hatósági Felügyeleti Főosztály részére, valamint részt vesz a szakterületét érintő, 
az  EASA által működtetett szakbizottságok jogalkotási előkészítő tevékenységében, elkészíti és gondozza 
az 1139/2018/EU európai parlamenti és tanácsi rendeletben, valamint annak végrehajtási rendeleteiben előírt belső 
eljárásokat meghatározó Légijármű Üzembentartási Felügyeleti Kézikönyvet, Repülésműszaki Kézikönyvet és 
a  Pilóta nélküli légijárművek Kézikönyvet, továbbá eljárásai tekintetében alkalmazza a  Légügyi Kockázatértékelési 
Hatósági Főosztály által elkészített Légiközlekedési Hatósági Szervezetirányítási Kézikönyvet.

20.5.2. A Légügyi Felügyeleti Hatósági Főosztály koordinációs feladatai körében
1. biztosítja a  Safety Assessment of Foreign Aircraft (a  továbbiakban: SAFA) és a  Safety Assessment 

of Community Aircraft (a továbbiakban: SACA) programokkal összefüggő, kölcsönös információcserét,
2. ellátja a SAFA, a SACA programok EASA útmutatások szerinti szakmai szintű nemzeti koordinálását,
3. végzi a polgári légijárművek légialkalmasságát érintő légialkalmassági határozatok nyilvántartását.

20.5.3. A Légügyi Felügyeleti Hatósági Főosztály egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében
1. ellátja a  polgári légijármű üzembentartási engedélyhez szükséges feltételek vizsgálatát, üzembentartási 

engedélyek kiadását, módosítását, nyilvántartását,
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2. végzi a polgári légiközlekedési, valamint a légiközlekedéssel összefüggő tevékenységek engedélyezését,
3. végzi a polgári légijármű üzembentartók, üzemeltető szervezetek hatósági felügyeletét, beleértve a személyi 

és tárgyi feltételek megfelelőségét, melynek keretében szabálytalanság esetén a  Légügyi Szakszolgálati 
Hatósági Főosztály tájékoztatása mellett a  szakszolgálati engedélyeket, jogosításokat, tanúsításokat vagy 
tanúsítványokat felfüggesztheti, korlátozhatja vagy visszavonhatja,

4. eljár az  általa felügyelt üzembentartók üzemben tartásában lévő polgári légijárműveken a  forgalmi 
ellenőrzések végrehajtása (SANA) során,

5. eljár az  illetékességi területén járatot üzemeltető uniós, valamint a  harmadik országbeli üzembentartók 
üzemben tartásában lévő polgári légijárműveken a forgalmi ellenőrzések végrehajtása (SACA, SAFA) során,

6. ellátja a SAFA adatbázis kezelésével, nyilvántartásával kapcsolatos feladatokat,
7. eljár a pilóta nélküli polgári légijárművel végzett tevékenységek, műveletek engedélyezése ügyében,
8. végzi a nemzeti hatáskörbe rendelt polgári légijármű típusalkalmassági bizonyítvány kiadásához szükséges 

típusalkalmassági vizsgálatokat, valamint kiadja, nyilvántartja, korlátozza, visszavonja a nemzeti hatáskörbe 
rendelt polgári célú légijármű típusalkalmassági bizonyítványokat,

9. lefolytatja a  polgári légijárművek lajstrombavételével, lajstromból való törlésével, export légialkalmassági 
tanúsításával, nyilvántartásával kapcsolatos eljárásokat, elvégzi az  azokhoz szükséges vizsgálatokat, kiadja 
a bizonyítványokat,

10. vezeti Magyarország Légijármű Lajstromát, lefolytatja a  jelzálogbejegyzési, -törlési, -módosítási eljárásokat, 
valamint vezeti a lajstromozásra nem kötelezett polgári légijárművek, repülőeszközök nyilvántartását,

11. eljár a polgári légijármű légialkalmassági bizonyítvány kiadására, felügyeletére, módosítására, korlátozására, 
visszavonására, felfüggesztésére irányuló eljárásokban,

12. eljár a  polgári légijármű légialkalmassági felülvizsgálati bizonyítvány kiadására, érvényesség 
meghosszabbítására, korlátozására, visszavonására, felfüggesztésére irányuló eljárásokban,

13. végzi a polgári légijármű zajbizonyítvány kiadásához szükséges vizsgálati dokumentáció ellenőrzését, annak 
alapján a légi jármű zajbizonyítványt, illetve a zajbizonyítvány mentességi igazolást kiadja,

14. végzi a  polgári légijárművek és komponensek kezdeti és folyamatos légialkalmasságának fenntartásához 
szükséges dokumentáció megfelelőségének vizsgálatát, jóváhagyását, a  típusbizonyítvány-tulajdonos 
tevékenységének ellenőrzését,

15. országos illetékességgel, hatáskörben eljárva ellenőrzési terv alapján vagy ad hoc jelleggel hatósági 
ellenőrzést folytat le, a  szakterületét érintő légiközlekedési események során azzal kapcsolatban 
közreműködik,

16. végzi a  polgári légijárművek és komponensek hazai és külföldön történő gyártása, javítása, átalakítása, 
karbantartása, elvégzéséhez szükséges személyi és tárgyi feltételeinek vizsgálatát, melynek keretében 
szabálytalanság esetén a  Légügyi Szakszolgálati Hatósági Főosztály tájékoztatása mellett a  szakszolgálati 
engedélyeket felfüggesztheti, korlátozhatja vagy visszavonhatja,

17. ellátja a polgári légijármű és komponens tervező, és gyártó szervezet engedélyezését és felügyeletét,
18. ellátja a polgári légijármű és komponens karbantartó és javító szervezetek engedélyezését és felügyeletét,
19. ellátja a  szakszolgálati engedélyhez kötött műszaki tevékenységekre vonatkozó képzési tervek 

végrehajtásának ellenőrzését,
20. részt vesz a  polgári légijárművekkel bekövetkezett légiközlekedési balesetek, repülőesemények, 

légiközlekedési rendellenességek közigazgatási hatósági eljárás keretében történő vizsgálatában,
21. kibocsátja a légiközlekedésről szóló 1995. évi XCVII. törvény (a továbbiakban: Lt.) 3/C. § (1) és (2) bekezdésében 

meghatározott légialkalmassági, üzemben tartási határozatot,
22. ellátja a folyamatos légialkalmassági irányító szervezetek engedélyezését és felügyeletét,
23. eljár a  Magyarország Légijármű Lajstromába bejegyzett polgári légijárművek légialkalmasság-fenntartási 

ellenőrzésének végrehajtása (ACAM) során,
24. végzi a légialkalmassági felülvizsgálati bizonyítvány kiadását,
25. végzi a polgári légijárművek karbantartási programjának jóváhagyásával összefüggő feladatokat,
26. végzi a polgári légijárművek repülési engedélyeinek elbírálását és jóváhagyását,
27. végzi a  légijárművek válaszjeladó és vészhelyzeti helymeghatározó berendezéseinek kódjainak 

meghatározását,
28. végzi a  kísérleti, az  egyedi és amatőrépítésű légijárművek építésének ellenőrzését, elvégzi 

az engedélyezéshez szükséges vizsgálatokat, végzi az engedélyezést és ellátja a felügyeletét,
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29. vezeti a  lajstromozásra nem kötelezett polgári légijárművek, valamint a  pilóta nélküli légi járművek és 
üzembentartók nyilvántartását,

30. vezeti a  lajstromozásra nem kötelezett polgári légijárművek, valamint a  pilóta nélküli légi járművek 
nyilvántartását és eljár a pilóta nélküli polgári légijárművel végzett tevékenységek engedélyezése során, 

31. a  Hatósági Támogató és Minőségbiztosítási Főosztállyal együttműködve közreműködik a  szakterületi 
tevékenységet érintő közlekedési hatósági informatikai rendszer működésével összefüggésben felmerülő 
döntések meghozatalában, az azzal kapcsolatos adatszolgáltatások teljesítésében,

32. hatáskörét érintő ügyekben bírságolási eljárást folytat le,
33. működteti a pilóta nélküli járművek kockázat alapú felügyeleti rendszerét,
34. az  egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatokhoz kapcsolódóan lefolytatja a  légiközlekedési 

jogszabálysértések közigazgatási hatósági eljárás keretében történő vizsgálatát,
35. eljár a veszélyes áruk légi szállításának engedélyezése során,
36. ellátja a  pilóta nélküli légijármű-rendszerekről és a  pilóta nélküli légijármű-rendszerek harmadik országbeli 

üzemben tartóiról szóló, 2019. március 12-i (EU) 2019/945 felhatalmazáson alapuló bizottsági rendelet 
szerinti bejelentő hatósági és piacfelügyeleti hatósági feladatokat,

37. végzi a nyilvános repülőrendezvények lebonyolításának engedélyezését, valamint felügyeletét.

20.5.4. A Légügyi Felügyeleti Hatósági Főosztály egyéb feladatai körében
1. végzi a  hatáskörébe tartozó hatósági ügyekben a  hatósági eljárások díjbevételeinek és bírságbevételeinek 

beazonosítását,
2. nyilvántartja az  általa kivetett bírságokat, és – önkéntes teljesítés elmaradása esetén – intézkedik 

a véglegessé vált döntésekben kiszabott bírságok végrehajtása iránt,
3. feladatai ellátásában együttműködik a légügyi főigazgatóval a főosztály feladatkörét érintő ügyekben,
4. részt vesz a  repülésbiztonsági kockázatértékelési eljárások működtetésében, és elemzi a  főosztály 

feladatkörébe tartozó kockázatokat.

20.6. Légügyi Kockázatértékelési Hatósági Főosztály

20.6.1. A  Légügyi Kockázatértékelési Hatósági Főosztály Kodifikációs feladatai körében véleményezi 
a  szakterületéhez kapcsolódó jogszabálytervezeteket, előterjesztéseket, valamint javaslatot tesz a  szakterületet 
érintő szükséges jogalkotási feladatok elvégzésére a  Hatósági Felügyeleti Főosztály részére, valamint részt vesz 
a szakterületét érintő, az EASA által működtetett szakbizottságok jogalkotási előkészítő tevékenységében, elkészíti 
és gondozza a 1139/2018/EU európai parlamenti és tanácsi rendeletben, valamint annak végrehajtási rendeleteiben 
előírt belső eljárásokat meghatározó Légiközlekedési Hatósági Szervezetirányítási Kézikönyvet, a  Compliance 
Kézikönyvet, a Légiközlekedés Védelmi Kézikönyvet, valamint a Repülésbiztonsági Kézikönyvet.

20.6.2. A Légügyi Kockázatértékelési Hatósági Főosztály funkcionális feladatai körében
1. ellátja a repülőbaleseti készenléti szolgálat fenntartását, szükség esetén részt vesz a baleseti helyszínelésben,
2. részt vesz a  társszervezetek és partnerek által szervezett, a  főosztály feladatkörét érintő szakmai, szakértői 

munkabizottságok munkájában, szükség esetén a  közlekedésért felelős államtitkár útján kezdeményezi 
azokat,

3. tervezi, szervezi, lebonyolítja és figyelemmel kíséri a szükséges szakmai képzéseket, légiközlekedés-védelmi 
oktatásokat, konferenciákat az  általa kijelölt képzési koordinátoron keresztül a  légiközlekedési hatósági 
feladatokat ellátó főosztályok vonatkozásában,

4. részt vesz a  polgári repülőterek Repülőtéri Védelmi Bizottságában, légiközlekedés-védelmi és 
kényszerhelyzeti gyakorlatokban,

5. eljár a légiközlekedés-védelmi intézkedések és eljárások elemzése, vizsgálata során, javaslatot tesz az ismételt 
előfordulás megelőzése és a hiányosságok megszüntetése érdekében,

6. ellátja a légiközlekedési hatósági szakterület belső compliance rendszerének folyamatos működtetését, erre 
ellenőrzési eljárást dolgoz ki és évente ellenőrzési tervet készít, ellenőriz, valamint az ennek keretében feltárt 
hiányosságok kijavítására és a  kapcsolódó folyamatok racionalizálására – az  érintett szervezeti egységgel 
együttműködve – megfelelő intézkedéseket tesz, továbbá ellenőrzi az intézkedések végrehajtását,

7. eljár a  repülésbiztonsági intézkedések és eljárások elemzése, vizsgálata során, javaslatot tesz az  ismételt 
előfordulás megelőzése és a hiányosságok megszüntetése érdekében.
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20.6.3. A Légügyi Kockázatértékelési Hatósági Főosztály koordinációs feladatai körében
1. összehangolja és figyelemmel kíséri a  polgári légiközlekedés védelmének közös szabályairól és  

a  2320/2002/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló, 2008. március 11-i 300/2008/EK európai 
parlamenti és tanácsi rendelet (a  továbbiakban: 300/2008/EK rendelet) 9. cikkében meghatározott Felelős 
Hatóságként a 300/2008/EK rendelet 4. cikkében említett közös alapkövetelmények végrehajtását,

2. ellátja a  légiközlekedés védelmében együttműködő hatóságok tájékoztatását a  polgári légiközlekedés 
védelmének szabályairól és a  Légiközlekedés Védelmi Bizottság jogköréről, feladatairól és működésének 
rendjéről szóló 169/2010. (V. 11.) Korm. rendelet 13. § m) pontja szerint, a feladatai ellátása során keletkező 
információkkal kapcsolatban,

3. ellátja a  Bizottság 72/2020/EU rendelete (2010. január 26.) a  légiközlekedés védelmével kapcsolatos 
bizottsági ellenőrzések eljárásainak megállapításáról alapján a  Bizottság által végzett ellenőrzések 
eredményeiről készített jelentés értékelését, és azt a közlekedésért felelős államtitkár részére megküldi,

4. az  egységes jogalkalmazás érdekében szakmai koordinációt lát el a  polgári légiközlekedés területén 
jogalkalmazási feladatokat ellátó más főosztályokkal,

5. ellátja a  légiközlekedési tárgyú nemzeti és uniós jogszabályoknak, valamint egyéb normáknak való 
megfelelésre vonatkozó belső szabályzatok és eljárások – érintett szervezeti egységgel együttműködve 
történő – kidolgozását, valamint ezek megvalósulásának felügyeletét, ideértve különösen – az  érintett 
szervezeti egységgel együttműködve – a  tagállamok által az  1139/2018/EU európai parlamenti és tanácsi 
rendelet, a Bizottság 1178/2011/EU rendelete (2011. november 3.) a polgári légi közlekedéshez kapcsolódó 
műszaki követelményeknek és igazgatási eljárásoknak a 216/2008/EK európai parlamenti és tanácsi rendelet 
értelmében történő rögzítéséről,  a  Bizottság 965/2012/EU rendelete (2012. október 5.) a  légi járművek 
üzemben tartásához kapcsolódó műszaki követelményeknek és igazgatási eljárásoknak a  216/2008/EK 
európai parlamenti és tanácsi rendelet értelmében történő rögzítéséről,  a Bizottság 139/2014/EU rendelete 
(2014. február 12.) a repülőterekhez kapcsolódó követelményeknek és igazgatási eljárásoknak a 216/2008/EK 
európai parlamenti és tanácsi rendelet értelmében történő meghatározásáról (a továbbiakban:  139/2014/EU 
bizottsági rendelet, a Bizottság 2015/340 rendelete (2015. február 20.) a  légiforgalmi irányítói szakszolgálati 
engedélyekre és tanúsítványokra vonatkozó formai követelményeknek és igazgatási eljárásoknak 
a 216/2008/EK európai parlamenti és tanácsi rendelet értelmében történő meghatározásáról, a 923/2012/EU 
bizottsági végrehajtási rendelet módosításáról és a  805/2011/EU bizottsági rendelet hatályon kívül 
helyezéséről (a továbbiakban: 2015/340/EU bizottsági rendelet), a Bizottság 2017/373 végrehajtási rendelete 
(2017. március 1.) a  légiforgalmi szolgáltatást/léginavigációs szolgálatokat és más légiforgalmi szolgáltatási 
hálózati funkciókat és azok felügyeletét ellátó szolgáltatókra vonatkozó közös követelmények 
meghatározásáról, valamint a 482/2008/EK rendelet, az 1034/2011/EU, az 1035/2011/EU és az (EU) 2016/1377 
végrehajtási rendelet hatályon kívül helyezéséről, továbbá a  677/2011/EU rendelet módosításáról 
(a továbbiakban: 2017/373/EU bizottsági rendelet) és az 1139/2018/EU európai tanácsi és bizottsági rendelet 
egyéb végrehajtási szabályainak bevezetése és végrehajtása érdekében kialakítandó közigazgatási és 
a felügyeleti rendszerre vonatkozó követelmények kidolgozását,

6. ellátja a  légiközlekedési hatósági ügyekben, megkeresésre, jogi vélemény és állásfoglalás készítését 
a légiközlekedési hatósági feladatokat ellátó szervezeti egységek részére,

7. ellátja a  hatályos jogszabály-változások figyelemmel kísérését és az  azokból adódó, a  légiközlekedési 
hatósági feladatokat ellátó szervezeti egységeknél szükséges intézkedések megtételét kezdeményezi,

8. ellátja a belső szabályozókkal kapcsolatos ügyviteli, nyilvántartási, adminisztratív feladatokat,
9. részt vesz a légiközlekedési hatósági feladatokat ellátó szervezeti egységek belső irányításának jogi eszközei 

elkészítésében, véleményezésében és aktualizálásában.

20.6.4. A Légügyi Kockázatértékelési Hatósági Főosztály egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében
1. lefolytatja a  polgári légijárművekkel bekövetkezett légiközlekedési balesetek, súlyos repülőesemények 

közigazgatási hatósági eljárás keretében történő vizsgálatát, melynek keretében szabálytalanság esetén 
a  szakszolgálati engedélyt, jogosítást, tanúsítást vagy tanúsítványt kiadó Léginavigációs és Repülőtéri 
Hatósági Főosztály vagy Légügyi Szakszolgálati Hatósági Főosztály tájékoztatása mellett a  szakszolgálati 
engedélyeket, jogosításokat, tanúsításokat vagy tanúsítványokat felfüggesztheti, korlátozhatja vagy 
visszavonhatja,

2. jóváhagyja a  repülésbiztonsági szervezetek kézikönyveit, ellenőrzi végrehajtásukat, szükség esetén 
meghozza a szükséges intézkedéseket,
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3. felügyeli a  repülésbiztonsági szervezetek szakmai tevékenységét, az  üzembentartói baleseti ügyeleti 
szolgálatok működését,

4. hatósági intézkedést tesz a repülésbiztonsági ellenőrzések és a szakmai kivizsgálások eredményeire, ezekről 
szükség esetén a  közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes államtitkár útján tájékoztatja 
a közlekedésért felelős államtitkárt,

5. ellátja a  légiközlekedés-védelmi programok, védelmi minőségbiztosítási és védelmi képzési programok, 
tematikák jóváhagyását és ellenőrzését,

6. végrehajtja a  300/2008/EK rendelet mellékletének megfelelően a  nemzeti légiközlekedés-védelmi 
megfelelőség-ellenőrzéseket,

7. ellátja a  nemzeti légiközlekedés-védelmi minőségbiztosítási ellenőrök, védelmi felelősök, védelmi 
kapcsolattartók tevékenységének felügyeletét és irányítását,

8. gondoskodik az  azonnali intézkedések bevezetéséről a  légiközlekedés-védelmi minőségbiztosítási 
ellenőrzések alapján feltárt hiányosságok megszüntetése érdekében,

9. lefolytatja a  légiközlekedés védelmét közvetlenül veszélyeztető szervezetek és személyek – légiközlekedési 
tevékenység ellátásához szükséges – engedélyének felfüggesztésével, korlátozásával vagy visszavonásával 
kapcsolatos eljárást,

10. jóváhagyja a légiközlekedés-védelmi berendezések, eszközök és védelmi rendszerek üzembe helyezését,
11. ellátja a légiközlekedés-védelmi tisztek kijelölésének jóváhagyását, vezeti az ezzel kapcsolatos nyilvántartást,
12. ellátja a  légiközlekedés-védelmi oktatók és oktató szervezetek engedélyezését, vezeti az  ezzel kapcsolatos 

nyilvántartást,
13. lefolytatja a légiközlekedés védelme szempontjából kis repülőtérré minősítő eljárást,
14. ellátja a  meghatalmazott ügynök, az  ismertszállító, a  fedélzeti ellátmány meghatalmazott beszállítójának 

minősítését, tevékenységük felügyeletét, adataik feltöltését a  közös légiközlekedés-védelmi 
alapkövetelmények végrehajtásához szükséges részletes intézkedések meghatározásáról szóló, 
2015.  november 5-i 2015/1999 bizottsági (EU) végrehajtási rendelet (a  továbbiakban: 2015/1998/EU 
bizottsági végrehajtási rendelet) melléklete alapján létrehozott adatbázisba,

15. ellátja a légiközlekedés-védelmi események közigazgatási hatósági eljárásban történő vizsgálatát,
16. részt vesz a  légiközlekedés-védelmi személyek tanúsítása, valamint a  tanúsítás harmadik félnek történő 

engedélyezésében, vizsgáztatásában,
17. engedélyezi a légitársaságok részére a 2015/1998/EU bizottsági végrehajtási rendelet Melléklet 1.2.2.2. pont 

b) alpontjában megjelölt repülőszemélyzeti azonosító kártya kiadását,
18. kiadja a  nemzeti légiközlekedés-védelmi határozatot a  300/2008/EK rendelet 18. cikk a) pontjában említett 

információkat tartalmazó, a  közös légiközlekedés-védelmi alapkövetelmények végrehajtásához szükséges 
részletes intézkedések meghatározásáról szóló C (2015) 8005 bizottsági végrehajtási határozat végrehajtására 
vonatkozóan,

19. eljár a  repülőterek szigorított védelmi területére történő belépés során meghatározott személyek vagy 
csoportok, valamint gépjárművek részére a tiltott tárgyak bevitelének tilalma alóli felmentés vagy a védelmi 
ellenőrzés alóli teljes vagy részleges felmentés megadása során,

20. kibocsátja az Lt. 3/C. § (4) bekezdésében meghatározott nemzeti légiközlekedés-védelmi határozatot,
21. végzi a  300/2008/EK rendelet 6. cikke alapján a  közös alapkövetelményeknél szigorúbb intézkedések 

alkalmazásának elrendelését,
22. eljár a légi jármű fedélzetére történő belépés során az utasok részére a tiltott tárgyak bevitelének tilalma alóli 

felmentés megadása során,
23. végzi a 2015/1998/EU bizottsági végrehajtási rendelet melléklet 6.8. pontjában meghatározott légi fuvarozók 

kijelölését és ellenőrzését, valamint a  harmadik országbeli meghatalmazott ügynökök és ismert beszállítók 
ellenőrzését,

24. végzi a  2015/1998/EU bizottsági végrehajtási rendelet melléklet 11.6. pontjában meghatározott uniós 
légiközlekedés-védelmi ellenőrzés végrehajtását, valamint az  uniós légiközlekedési védelmi ellenőrök 
jóváhagyását,

25. végzi a különleges átvizsgálási eljárásnak alávetendő utaskategóriák meghatározását,
26. végzi a különleges átvizsgálási eljárásnak alávetendő kézipoggyász-kategóriák meghatározását,
27. végzi a  szállítmányok átvizsgálás alóli mentességének vagy különleges védelmi eljárások alá vonásának 

elrendelését,
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28. végzi a  diplomáciai futárcsomagok átvizsgálás alóli mentesítéségének vagy különleges védelmi eljárás alá 
vonásának engedélyezését,

29. jóváhagyja a repülőtereken kockázatértékelés alapján a megfigyelés és az őrjárat ellátásának gyakoriságát és 
módját,

30. eljár a légitársasági üzletszabályzatok engedélyezése során,
31. lefolytatja az utas panaszokkal kapcsolatos eljárásokat,
32. lefolytatja a polgári célú légiközlekedési szakértői engedélyezési eljárást,
33. a feladatkörét érintő ügyekben bírságolási eljárást folytat le,
34. szakhatóságként közreműködik az igazságügyi szakértői névjegyzékbe való felvételi eljárásban az ejtőernyő, 

függővitorlázó, helikopter, repülőgép, siklóernyő és vitorlázógép légi üzemeltetése; az  ejtőernyő, 
függővitorlázó, siklóernyő és vitorlázógép tervezése, gyártása, javítása, karbantartása; a  helikopter és 
repülőgép műszaki üzemben tartása, karbantartása; a  légiforgalmi szolgálatok szakterületeken a  szükséges 
szakmai gyakorlat elbírálásának szakkérdésében,

35. kijelöli a polgári repülőterekhez kapcsolódó zajgátló védőövezeteket,
36. végzi a polgári repülőterekhez kapcsolódó zajgátló védőövezetekre vonatkozó számítás kiinduló adatainak, 

a  számítási eljárásnak és az  eredményének ellenőrzését, jóváhagyását, indokolt esetben az  övezethatárok 
jogszabály által meghatározott számítási pontjától való eltérés engedélyezését,

37. végzi a  polgári repülőterekhez kapcsolódó zajgátló védőövezet telekhatárra igazítását, értesíti az  érintett 
ingatlanok tulajdonosait,

38. jóváhagyja és figyelemmel kíséri a polgári repülőtér üzemben tartója által benyújtott zajvédelmi programot,
39. végzi a  polgári repülőterek zajmonitorrendszerének kiépítésére vonatkozó eljárás lefolytatását, a  tervek 

jóváhagyását,
40. kivizsgálja a zajpanaszokat,
41. végzi a  környezeti zajterhelés csökkentését célzó repülőtér-használati eljárások, a  zajcsökkentő 

repüléstechnikai eljárások és a  zajcsökkentő berendezések alkalmazásának ellenőrzését, eljár a  zajosabb 
repülőgépek működésére vonatkozó korlátozások meghozatalában,

42. engedélyezi az éjszakai hajtóműpróbát,
43. ellenőrzi a  légi járműveken utazó fogyatékkal élő, illetve csökkent mozgásképességű személyek jogairól 

szóló, 2006. július 5-i 1107/2006 EK európai parlamenti és tanácsi rendelet hatálya alá tartozó Magyarország 
területén található repülőterekről induló és oda érkező légi járatok, valamint repülőterek tekintetében 
a fogyatékkal élő, illetve csökkent mozgásképességű személyek jogainak érvényesülését.

44. nyilvántartja a  közlekedési területeken végzett szakértői tevékenység folytatásának részletes feltételeiről, 
valamint a  bejelentésre és a  nyilvántartás vezetésére vonatkozó részletes eljárási szabályokról szóló 
14/2010.  (II. 5.) Korm. rendelet szerint, a  polgári célú légiközlekedési területeken végzett szakértő 
tevékenységet végzők adatait,

45. jóváhagyja a repülőterek díjszabályzatát,
46. nyilvántartja a légiközlekedési területeken a polgári célú szakértő tevékenységet végzők adatait,
47. országos illetékességi területen eljárva, hatáskörben ellenőrzési terv alapján vagy ad hoc jelleggel hatósági 

ellenőrzést folytat le, szakterületét érintő légiközlekedési események során azzal kapcsolatban közreműködik.
48. ellátja a  visszautasított beszállás és légijáratok törlése vagy hosszú késése esetén az  utasoknak nyújtandó 

kártalanítás és segítség közös szabályainak megállapításáról, és a  295/91/EGK rendelet hatályon kívül 
helyezéséről szóló, az  Európai Parlament és a  Tanács 2004. február 11-i 261/2004/EK rendeletében 
(a  továbbiakban: 261/2004/EK európai tanácsi és bizottsági rendelet) foglalt rendkívüli körülmény 
megítélését,

49. ellátja a  közlekedési létfontosságú rendszerek és létesítmények azonosításáról, kijelöléséről és védelméről 
szóló 161/2019. (VII. 4.) Korm. rendelet szerinti légiközlekedési hatósági feladatokat,

50. szakhatóságként eljár az ideiglenes határátkelőhely repülőtéren történő megnyitása esetén,
51. általános felügyeletet gyakorol a  261/2004 EK európai tanácsi és bizottsági rendelettel összefüggő tartós 

jogsértések estén,
52. lefolytatja a  2015/1998 európai bizottsági végrehajtási rendelet Melléklet 11.1.3 b) és d) pontja, valamint 

a 11.1.4 b) pontja szerinti védelmi háttérellenőrzési eljárást,
53. felügyeli a légitársasági segítségnyújtási terv jogszabályoknak való megfelelőségét,
54. lefolytatja a  résidőkiosztás egységes szabályairól a  koordinált repülőtereken szóló 5/2000. (III. 10.) 

KHVM rendelet 3. § (1) bekezdése szerinti eljárást,
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55. ellátja a polgári légijármű üzembentartók működési engedélyéhez szükséges feltételek vizsgálatát, működési 
engedélyek kiadását, módosítását, nyilvántartását.

20.6.5. A Légügyi Kockázatértékelési Hatósági Főosztály egyéb feladatai körében
1. végzi a feladatkörébe tartozó hatósági ügyekben a hatósági eljárások díjbevételeinek és bírságbevételeinek 

beazonosítását,
2. nyilvántartja az általa kivetett bírságokat és – önkéntes teljesítés elmaradása esetén – intézkedik a véglegessé 

vált határozatokban kiszabott bírságok végrehajtása iránt,
3. részt vesz az  európai légiközlekedéssel összefüggő krízishelyzetekre való felkészülésben (vulkánkitörés, 

egészségügyi kényszerhelyzet), továbbá részt vesz az  ezek kezelésére létrehozott European Aviation Crisis 
Coordination Cell (EACCC) elnevezésű szervezet munkájában,

4. feladatai ellátásában együttműködik a légügyi főigazgatóval a főosztály feladatkörét érintő ügyekben,
5. a  Hatósági Támogató és Minőségbiztosítási Főosztállyal együttműködve közreműködik a  szakterületi 

tevékenységet érintő közlekedési hatósági informatikai rendszer működésével összefüggésben felmerülő 
döntések meghozatalában, az azzal kapcsolatos adatszolgáltatások teljesítésében,

6. részt vesz vezetői kijelölés alapján a  légiközlekedési hatósági feladatokat ellátó szervezeti egységek által 
lefolytatott eljárásokban,

7. részt vesz vezetői kijelölés alapján a  légiközlekedési hatósági szakterületet érintő nemzetközi szervezetek, 
testületek ülésein, és e tekintetben képviseli a légiközlekedési hatósági szakterületet,

8. koordinálja a repülésbiztonsági kockázatértékelési és kockázatelemzési eljárások működtetését,
9. részt vesz a repülőterek környezetében létesítendő zajgátló védőövezetek kijelölésének, hasznosításának és 

megszüntetésének részletes műszaki szabályairól szóló 18/1997. (X. 11.) KHVM–KTM együttes rendeletben 
meghatározott zajvédelmi üléseken,

10. részt vesz az  európai légiközlekedéssel összefüggő kiberbiztonsági együttműködésben (így a  cyberattack, 
malevolent threats), továbbá részt vesz az ezek kezelésére létrehozott European Centre for Cybersecurity in 
Aviation (ECCSA) elnevezésű szervezet munkájában, valamint kapcsolatot tart fenn kiberbiztonsági 
kérdésekben az erre létrehozott társzervezetekkel,

11. meghatározza és együttesen jóváhagyja a  Közlekedésbiztonsági Szervezettel a  376/2014/EU rendelet 
végrehajtása érdekében kialakítandó eljárást, a Hatósági Felügyeleti Főosztály bevonásával,

12. részt vesz a  fenntartható légiközlekedéssel kapcsolatos szakmai egyeztetésekben, légiközlekedés szakmai 
szempontokból a  repülésbiztonság figyelembevételével együttműködik a  társszervekkel a  fenntartható 
légiközlekedéssel és a  légiközlekedési környezetvédelemmel (fenntartható üzemanyagok, károsanyag- 
kibocsátás) kapcsolatos ügyekben.

20.6.6. A Légügyi Kockázatértékelési Hatósági Főosztály főosztályvezetője a Légiközlekedési Hatóság vezetőjeként
1. összehangolja, koordinálja, irányítja, felügyeli – egyedi közhatalmi aktusokra nem kiterjedően – 

a légiközlekedési hatósági feladatokat ellátó főosztályok tekintetében a jelen Szabályzat szerinti kodifikációs, 
funkcionális, koordinációs és egyéb feladatai körében ellátott tevékenységet,

2. jogosult a  légiközlekedési hatóság vezetője (Head of Civil Aviation Authority) elnevezés használatára, 
egyúttal képviseli a  légiközlekedési hatóság közös érdekeit a  hazai, valamint a  nemzetközi szervezetekkel 
–  különös tekintettel az  ICAO, az  EASA, valamint az  Európai Szervezet a  Légiközlekedés Biztonságáért 
(Eurocontrol) – való kapcsolattartásban,

3. írásban kijelöli az ICAO, az Európai Unió légiközlekedés védelmi, valamint az EASA nemzeti koordinátorait,
4. jóváhagyja az éves LSSIP (Local Single Sky Implementation Plan) jelentést,
5. koordinálja a légiközlekedési szakterület szakmai továbbképzését,
6. koordinálja a légiközlekedési szakterületeket érintő fejlesztéseket és beszerzéseket,
7. szervezi, elősegíti a szakterület által szervezett szakmai, szakértői munkabizottsági rendezvényeket.

20.7. Léginavigációs és Repülőtéri Hatósági Főosztály

20.7.1. A Léginavigációs és Repülőtéri Hatósági Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. véleményezi a szakterületéhez kapcsolódó jogszabálytervezeteket, előterjesztéseket, valamint javaslatot tesz 

a  szakterületet érintő szükséges jogalkotási feladatok elvégzésére a  Hatósági Felügyeleti Főosztály részére, 
valamint részt vesz a  szakterületét érintő, az  EASA által működtetett szakbizottságok jogalkotási előkészítő 
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tevékenységében; elkészíti és gondozza a) 2018/1139/2018/EU európai parlamenti és tanácsi rendeletben, 
valamint annak végrehajtási rendeleteiben előírt belső eljárásokat meghatározó Repülőtérfelügyeleti 
Kézikönyvet, valamint a  Léginavigációs Kézikönyvet, továbbá eljárásai tekintetében alkalmazza a  Légügyi 
Kockázatértékelési Hatósági Főosztály által készített Légiközlekedési Hatósági Szervezetirányítási 
Kézikönyvet,

2. előkészíti és közzéteszi a  repülőterek és léginavigációs szolgáltatók tekintetében, azok felügyeletével 
összefüggő, 2018/1139/EU európai parlamenti és tanácsi rendeletben, valamint annak végrehajtási 
rendeleteiben meghatározott, és a  minimális megfelelési követelményekkel, nemzetközi útmutatókkal 
összefüggő általános és egyedi jellegű tájékoztatókat, iránymutatásokat, minimális követelményeket,

3. előkészíti és közzéteszi a  repülőterek és léginavigációs szolgáltatók tekintetében, azok felügyeletével 
összefüggő, az 1971. évi 25. törvényerejű rendelettel kihirdetett Chicagói Egyezmény függelékeihez szorosan 
kapcsolódó, megfelelő végrehajtásukhoz szükséges ICAO dokumentumokban foglalt részletes műszaki 
követelmények azon részét, amelyet eljárásai tekintetében az Lt., valamint a vonatkozó jogszabályok alapján 
figyelembe vesz.

20.7.2. A Léginavigációs és Repülőtéri Hatósági Főosztály funkcionális feladatai körében
1. kiadja a  légiforgalmi szolgáltatások és a  léginavigációs szolgálatok repülésbiztonsági felügyeletéről és 

a  691/2010/EU rendelet módosításáról szóló, 2011. október 17-i 1034/2011/EU bizottsági rendeletben 
meghatározott repülésbiztonsági irányelvet (Safety Directives) az Lt. 3/C. § (3) bekezdése szerint,

2. eljárást dolgoz ki a repülésbiztonsági szabályozó követelményeknek való megfelelés ellenőrzésére,
3. rendszeresen figyelemmel kíséri és értékeli a léginavigációs szolgáltatók által elért biztonsági szinteket,
4. a  2015/340/EU bizottsági rendelet 5. cikke szerinti illetékes hatóságként gondoskodik a  2015/340/EU 

bizottsági rendeletben meghatározott feladatok ellátásáról,
5. a  Nemzeti Légtér Koordinációs Munkacsoport működését érintően szakmai tagságára való tekintettel 

javaslatokat fogalmaz meg Magyarország légtérstruktúrájának kialakítása, folyamatos korszerűsítése, 
valamint a légtér felhasználásának és igénybevételi rendjének kidolgozása vonatkozásában,

6. szükség szerint részt vesz a  polgári légi járművekkel bekövetkezett légiközlekedési balesetek, 
repülőesemények, légiközlekedési rendellenességek szükség szerinti közigazgatási hatósági eljárás 
keretében történő vizsgálatában,

7. részt vesz a  funkcionális légtérblokk felügyeletével és működésével kapcsolatos hazai és nemzetközi 
tevékenységekben,

8. részt vesz az  európai léginavigációs tervezési folyamatokat kezelő munkában és annak programja 
koordinálásában,

9. részt vesz a  repülésbiztonsági-irányítási rendszer (SMS) elfogadásában, működésének rendszeres 
ellenőrzésében,

10. ellátja a  teljesítménycélok felügyeletét és ellenőrzését, a  költség-hatékonysági teljesítménycélok 
tekintetében a Gazdálkodási Főosztállyal szoros együttműködésben.

20.7.3. A  Léginavigációs és Repülőtéri Hatósági Főosztály egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai 
körében

1. az  549/2004/EK rendelet 4. cikke alapján kijelölt nemzeti felügyeleti hatóságként (NSA) gondoskodik 
az e cikkben meghatározott tevékenység ellátása érdekében hatáskörébe utalt feladatok végrehajtásáról,

2. ellátja a léginavigációs szolgáltatók tanúsítását és folyamatos felügyeletét,
3. ellátja az ATFM és az ASM repülésbiztonsági felügyeletét a 2017/373/EU rendelet szerint,
4. jóváhagyja a  légiforgalmi szolgáltatók és a  távközlési, navigációs vagy légtérellenőrző szolgálatok 

vonatkozásában a  funkcionális rendszereikben a  repülésbiztonsággal összefüggő változások bevezetésére 
vonatkozó eljárásrendet,

5. az ATM/ANS-t, valamint a képzési szervezeteket érintő tervezett, funkcionális rendszert érintő változtatások 
kapcsán a jogszabályban meghatározott esetekben lefolytatja a felülvizsgálati eljárást,

6. felügyeli az ATM/ANS, valamint a képzési szervezetek funkcionális rendszert érintő változtatásait,
7. végzi a  teljesítménytervek nemzeti és/vagy funkcionális légtérblokk szintjén történő kidolgozását, 

figyelemmel kíséri a végrehajtást és koordinálja, összeállítja az azzal kapcsolatos éves jelentést (monitoring 
riport),
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8. ellátja a polgári légiközlekedést szolgáló földi irányítástechnikai berendezések interoperabilitását szabályozó, 
552/2004/EK bizottsági rendeletben, valamint az  (EU) 2018/1139 rendeletben a  hozzá kapcsolódó 
végrehajtási rendeletekben meghatározott követelmények és dokumentáció hatósági felügyeletét, valamint 
lefolytatja a vonatkozó eljárásokat,

9. felügyeli az  (EU) 2017/373/EU bizottsági végrehajtási rendelet alapján a  légiforgalmi tájékoztató szolgálatot 
(AIS) és a 2018/1139/EU bizottsági rendelet szerinti AIS rendszereket,

10. felügyeli a légiforgalmi tájékoztató kiadvány (beleértve a térképeket is) frissítését, módosításokat terjeszt elő, 
lefolytatja az előterjesztett módosításokkal kapcsolatos egyeztetéseket a légiforgalmi tájékoztató szolgálattal,

11. felügyeli a PANS-OPS szerinti eljárástervezés végrehajtását (érkezés – indulás, SID, STAR), valamint jóváhagyja 
a kidolgozott eljárásokat,

12. lefolytatja Magyarország drop zone, koordinált, versenylégtér igénylésével kapcsolatos közigazgatási 
eljárásokat a koordinációs feladatok ellátására felhatalmazott üzemben tartók részére,

13. lefolytatja a  korlátozott légterek hatósági engedélyhez kötött igénybevételének engedélyezésével 
kapcsolatos közigazgatási eljárásokat,

14. lefolytatja a  környezetvédelmi szempontból korlátozott légterek igénybevételének engedélyezésével 
kapcsolatos közigazgatási eljárásokat,

15. az  eseti légtér kijelölésére irányuló első fokú eljárásban az  eseti légtér kijelölésének a  polgári légiforgalom 
biztonságára gyakorolt hatásának, a  légtérszerkezetben és a  légiforgalmi szolgáltatást érintő változások 
kérdésében szakhatóságként vesz részt,

16. a  Légügyi Felügyeleti Hatósági Főosztály megkeresésére megvizsgálja, hogy a  repülőrendezvényre 
vonatkozó kérelem tartalma ATM/ANS vonatkozásában megfelel-e a  repülésbiztonság megfelelő szintjének 
biztosításához,

17. amennyiben a  repülőrendezvény repülőteret érint – a  Légügyi Felügyeleti Hatósági Főosztály 
megkeresésére – megvizsgálja a repülőtér repülőrendjének, valamint a vonatkozó jogszabályoknak a kérelem 
tartalmi elemeivel való összhangját a  szakterületi kérdések tekintetében, felügyeleti a  léginavigációs 
szakszemélyzetek munkahelyi vizsgáját,

18. felügyeli a léginavigációs szakszemélyzetek munkahelyi vizsgáját,
19. lefolytatja az  EATMN rendszerhez tartozó polgári légiforgalmi földi berendezés, valamint az  egyéb földi 

berendezések telepítéséhez, üzemben tartásához, módosításához és megszüntetéséhez szükséges hatósági 
engedélyezési eljárást, valamint felügyeletet gyakorol,

20. a  légiforgalmi földi berendezések kapcsán kiadott üzembentartási engedélyekről hatósági nyilvántartást 
vezet,

21. a  Nemzeti Média és Hírközlési Hatósággal együttműködve nemzeti és nemzetközi frekvenciaegyeztetést 
végez a  légiközlekedést szolgáló légiforgalmi célú földi rádióberendezések üzembe helyezési eljárásának 
keretében,

22. koordinálja légiközlekedési hatóság kiegészítő eljárásjogi szabályairól szóló kormányrendelet szerinti 
kódkiosztással kapcsolatos eljárást,

23. kiadja a  Magyarország légterében és repülőterein történő kereskedelmi repülésekhez, a  charter járatok 
működtetéséhez szükséges légiközlekedési hatósági engedélyeket,

24. lefolytatja a  menetrendek engedélyezésével kapcsolatos eljárásokat, ideértve a  code-share engedélyezést, 
illetve jóváhagyja a  Magyarország területén kereskedelmi célból leszálló, illetve onnan induló, menetrend 
szerinti nemzetközi repülést végrehajtó légitársaság menetrendjét,

25. lefolytatja a  kihasználatlan légiközlekedési joggal üzemeltethető légi útvonalra szóló felhatalmazással 
kapcsolatos eljárásokat,

26. kiadja a  külföldi állami légijárművek magyar légtérbe történő be-, illetve átrepüléséhez szükséges 
engedélyeket,

27. előkészíti és engedélyezi a  fegyvert, lőszert, robbanóanyagot és egyéb veszélyes anyagot szállító külföldi 
lajstromjelű polgári légijárművek berepülésének engedélyezését,

28. egyezteti az elkülönített légtér-igénybevétellel nem járó külföldi lajstromjelű polgári légijárművek nyilvános 
repülőrendezvényeit,

29. kiadja azon külföldi polgári légijárművek magyar légtérbe történő be-, illetve átrepüléséhez szükséges 
engedélyeket, amelyek nem rendelkeznek standard légialkalmassági bizonyítvánnyal,

30. ellátja a  repülésmeteorológiai szolgáltatók mint léginavigációs szolgáltatók tanúsítását és hatósági 
felügyeletét,
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31. szakhatóságként jár el a  közös felhasználású repülőtér repülőtérrendjének jóváhagyására, valamint 
a  repülőtér üzembentartási engedélyezésére irányuló eljárásban a  repülőtér polgári célú felhasználása 
tekintetében,

32. a hatáskörét érintő ügyekben bírságolási eljárást folytat le,
33. lefolytatja a 139/2014/EU bizottsági rendelet hatálya alá nem tartozó polgári repülőterek engedélyezésével 

és felügyeletével kapcsolatos hatósági eljárásokat,
34. lefolytatja a  139/2014/EU bizottsági rendelet hatálya alá tartozó repülőterek engedélyezésével és 

felügyeletével kapcsolatos hatósági eljárásokat, kijelölt illetékes hatóságként ellátja a 139/2014/EU bizottsági 
rendelet által az illetékes hatóság hatáskörébe utalt feladatokat,

35. engedélyezi a leszállóhelyeket,
36. jóváhagyja a repülőterek repülőtéri kézikönyvét vagy repülőtérrendjét,
37. jóváhagyja a kényszerhelyzeti terveket,
38. a repülőtér üzemben tartási engedélyekről nyilvántartást vezet,
39. részt vesz a kényszerhelyzeti gyakorlatokban,
40. az  építésügyi hatósági eljárásban a  polgári célú repülés biztonsága érdekében az  építmény elhelyezése, 

magassága közvetlen és közvetett hatásainak vizsgálata a  légiközlekedésre, a  földi telepítésű berendezések 
működésére és a  légiközlekedés biztonságára gyakorolt hatása kérdésében szakhatósági közreműködést 
végez,

41. a  bányafelügyelet építésügyi hatósági hatáskörébe tartozó ügyekben az  építmény és létesítmény 
elhelyezkedésének, magasságának, jellegének közvetlen és közvetett hatása a  légiközlekedésre, a  földi 
telepítésű berendezések működésére és a  légiközlekedés biztonságára gyakorolt hatása kérdésében 
szakhatósági közreműködést lát el,

42. a  kiemelt jelentőségű ügyekhez tartozó, egyes építmények, az  építmények engedélyezési eljárásaiban 
polgári célú légiközlekedési szakkérdésekben szakhatósági közreműködést lát el,

43. a  villamosenergia-ipari építésügyi hatósági eljárásokban a  polgári légiközlekedés biztonságának való 
megfelelés szakkérdésében szakhatósági közreműködést végez,

44. a  földhivatalok telekalakítási eljárásában – abban a  szakkérdésben, hogy a  tervezett telekalakítás nem 
korlátozza-e indokolatlanul vagy indokolatlan mértékben a polgári célú légiközlekedést, illetve a  repülőtéri 
létesítmények működését – szakhatósági közreműködést lát el,

45. a  hőtermelőlétesítmény-létesítési és vezetékjog-engedélyezési eljárásban az  építmény elhelyezkedésének, 
magasságának, jellegének közvetlen és közvetett hatása a  polgári célú légiközlekedésre, a  földi telepítésű 
berendezések működésére és a  polgári célú légiközlekedés biztonságára szakkérdésekben szakhatósági 
közreműködést lát el,

46. a  területrendezési hatósági eljárásban repülőterek esetén a  közlekedési hálózat egységességének 
biztosíthatósága, a  közlekedésfejlesztési érdekek érvényesíthetősége szakkérdésben szakhatósági 
közreműködést lát el,

47. részt vesz a  településfejlesztési koncepció, az  integrált településfejlesztési stratégia és a  településrendezési 
eszközök légiközlekedéssel érintett település esetében történő egyeztetési eljárásaiban,

48. eljár a  földi kiszolgálási tevékenységi engedélyhez szükséges feltételek vizsgálata, engedélyek kiadása, 
nyilvántartása során,

49. engedélyezi a repülésüzemi tiszt képzését,
50. ellátja a  légiforgalmi szakszemélyzet képzését, valamint nyelvismereti vizsgáztatását végző szervezetek 

engedélyezését, tanúsítását, folyamatos felügyeletét,
51. jóváhagyja a  légiforgalmi földi rádióállomás kezelői engedély megszerzéséhez és fenntartásához szükséges 

tanfolyamok tematikáját, az  elméleti és frissítő képzés elvégzését követően vizsgáztat, valamint kiadja 
a légiforgalmi földi rádióállomás kezelői engedélyeket,

52. országos illetékességi területen eljárva, hatáskörben ellenőrzési terv alapján vagy ad hoc jelleggel hatósági 
ellenőrzést folytat le, szakterületét érintő légiközlekedési események során azzal kapcsolatban közreműködik,

53. az egyedi közhatalmi aktusokhoz kapcsolódóan lefolytatja a légiközlekedési jogszabálysértések közigazgatási 
hatósági eljárás keretében történő vizsgálatát,

54. kiadja a földi rádiótávközlő berendezés üzemben tartási engedélyét,
55. a  139/2014/EU bizottsági rendelet 10. cikk (1) bekezdés a) pontjának megfelelően a  vadon élő állatok és 

a  légijárművek közötti ütközésekre vonatkozó nemzeti nyilvántartási és bejelentési eljárást dolgoz ki és 
működtet,
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56. eljár az  állami repülések céljára szolgáló és a  közös felhasználású repülőterek kivételével a  repülőtér elvi 
létesítésének engedélyezésére, létesítésének engedélyezésére, használatbavételének engedélyezésére, 
megszüntetésére és fejlesztésére irányuló eljárásban,

57. építésügyi hatóságként eljár a  repülőtér területén lévő, a  repülőtér létesítésének, fejlesztésének és 
megszüntetésének szabályairól szóló kormányrendelet hatálya alá tartozó általános építményekkel 
kapcsolatos eljárásokban,

58. közzéteszi a  honlapján a  magyar légtér légiközlekedés céljára történő kijelöléséről szóló 26/2007. (III. 1.) 
GKM–HM–KvVM együttes rendelet 3. melléklet 2. számú Korlátozott légterek táblázatban szereplő légtereket, 
valamint az  adott légtérben pilóta nélküli légijárművekkel hozzájárulással végrehajtható műveletekhez 
hozzájárulást adni jogosult szervezet nevét, valamint a kapcsolattartást biztosító elérhetőségeit,

59. jóváhagyja a magyar légtér légiközlekedés céljára történő kijelöléséről szóló jogszabályban meghatározott, 
légiforgalmi szolgálat, versenylégtér koordinációs feladatait ellátó szervezet, állami repülések céljára kijelölt 
légterekben illetékes légiforgalmi szolgálat és légvédelmi irányító egység, valamint az  MH Légi Műveleti 
Vezetési és Irányítási Központ közötti együttműködési megállapodást,

60. kiadja a tanúsítási célú veszélyes légtér koordinációs feladatait ellátó szervezet engedélyét,
61. jóváhagyja a  magyar légtér légiközlekedés céljára történő kijelöléséről szóló miniszteri rendeletben 

meghatározott, a  légiforgalmi szolgálat és a  tanúsítási célú veszélyes légtér koordinációs feladatait ellátó 
szervezet közötti együttműködési megállapodást,

62. eljár a  magyar légtér légiközlekedés céljára történő kijelöléséről szóló 26/2007. (III. 1.)  
GKM–HM–KvVM együttes rendelet 8. §-a szerinti, a  tiltott légtérben történő repülés eseti engedélyezésére 
irányuló eljárásokban.

20.7.4. A Léginavigációs és Repülőtéri Hatósági Főosztály egyéb feladatai körében
1. előkészíti a funkcionális légtérblokkokban tevékenykedő szervezetek felügyeletéről szóló megállapodásokra 

vonatkozó módosítási javaslatokat,
2. részt vesz a  funkcionális légtérblokkokban tevékenykedő szervezetek felügyeletéről szóló 

megállapodásokban foglaltak végrehajtásában,
3. gondoskodik a  FABCE keretében kötött NSA Együttműködési Megállapodásban meghatározott feladatok 

végrehajtásáról, valamint a kapcsolódó rendezvényeken képviseli a magyar NSA-t,
4. értékelést készít a  repülésbiztonsági felügyeleti funkciók teljesítéséhez szükséges emberi erőforrásokról, és 

azt kétévente frissíti,
5. megfelelő végrehajtási intézkedéseket kezdeményez annak érdekében, hogy a  felügyelete alá tartozó 

szervezetek folyamatosan megfeleljenek a rájuk vonatkozó követelményeknek,
6. szoros együttműködést és információcserét folytat más nemzeti felügyeleti hatóságokkal, a  határokon 

átnyúló szolgálatokat vagy funkciókat ellátó valamennyi szervezet repülésbiztonsági felügyeletének 
biztosítása érdekében,

7. jegyzéket vezet a  kibocsátott összes szervezeti tanúsítványról, valamint szakszolgálati engedélyről és 
minősítésről,

8. nyilvántartási rendszert vezet, amely biztosítja az  adatok megfelelő tárolását, hozzáférhetőségét és 
megbízható nyomonkövethetőségét,

9. összeállítja az éves LSSIP (Local Single Sky Implementation Plan) jelentés hatóságot érintő részeit, és a hozzá 
kapcsolódó kérdőíveket elkészíti,

10. kialakítja és rendszeresen frissíti az éves kockázati alapú felügyeleti programot a 2017/373/ EU végrehajtási 
rendeletben foglaltaknak megfelelően,

11. végzi a két szomszédos belföldi ATS egység közötti együttműködési megállapodások jóváhagyását,
12. évente koordinálja, elkészíti a RAT, a Just Culture, a State EoSM, a SES Implementation Questionnaire on FABs, 

Interoperability and Air Navigation Charges kérdőíveket,
13. szakmai segítségnyújtást ad a Single Sky Comittee üléseken előterjesztett tagállami álláspont kialakításában,
14. végzi a  hatáskörébe tartozó hatósági ügyekben a  hatósági eljárások díjbevételeinek és bírságbevételeinek 

beazonosítását,
15. nyilvántartja az  általa kivetett bírságokat, és – önkéntes teljesítés elmaradása esetén – intézkedik 

a véglegessé vált határozatokban kiszabott bírságok végrehajtása iránt,
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16. gondoskodik a  közlekedési igazgatási feladatokkal összefüggő hatósági feladatokat ellátó szervek 
kijelöléséről szóló 382/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet 9. § (4) bekezdés 56. pontjában meghatározott nemzeti 
teljesítménytervvel kapcsolatos feladatok végrehajtásáról,

17. gondoskodik a  légiforgalmi tájékoztatás rendjéről és a  légiforgalmi tájékoztató szolgálat ellátásáról szóló 
miniszteri rendeletben foglalt légiforgalmi tájékoztató kiadványokhoz kötődő közzététellel kapcsolatos 
feladatok ellátásáról,

18. kapcsolatot tart a szakterület ügyfeleivel, fórumokon hatósági ügyekben,
19. a  Hatósági Támogató és Minőségbiztosítási Főosztállyal együttműködve közreműködik a  szakterületi 

tevékenységet érintő közlekedési hatósági informatikai rendszer működésével összefüggésben felmerülő 
döntések meghozatalában, az azzal kapcsolatos adatszolgáltatások teljesítésében,

20. részt vesz a  repülésbiztonsági kockázatértékelési eljárások működtetésében, és elemzi a  főosztály 
feladatkörébe tartozó kockázatokat,

21. feladatai ellátásában együttműködik a légügyi főigazgatóval a főosztály feladatkörét érintő ügyekben,
22. koordinációs feladatot lát el a  légiközlekedésről szóló 1995. évi XCVII. törvény végrehajtásáról szóló 

141/1995.  (XI. 30.) Korm. rendelet 1. mellékletében a  légiközlekedési hatósághoz rendelt adatkör 
tekintetében,

23. lefolytatja a  magyar légtér igénybevételéről szóló kormányrendelet szerinti légtér igénybevételének 
korlátozásával kapcsolatos eljárásokat,

24. kapcsolattartót jelöl az  EUROCONTROL 8.33 kHz nemzeti koordinátori feladatok, valamint a  nemzeti 
frekvencia koordináció menedzsmentet érintő feladatok ellátása érdekében,

25. fogadja a  magyar légtér igénybevételéről szóló 4/1998. (I. 16.) Korm. rendelet [a  továbbiakban: 
4/1998. (I. 16.) Korm. rendelet] 4/A. §-ában és 5/B. §-ában meghatározott bejelentéseket,

26. jóváhagyja Budapest CTR-ben a HungaroControl Zrt., a repülőtér üzembentartó és a Terrorelhárítási Központ, 
valamint a  repülőtéri forgalmi tájékoztató körzettel és repülőtéri repüléstájékoztató szolgálattal rendelkező 
repülőterek esetén az  illetékes légiforgalmi szolgáltató, a  repülőtér üzembentartó és a  Terrorelhárítási 
Központ közötti, a 4/1998. (I. 16.) Korm. rendelet 8/D. §-a alapján létrejött együttműködési megállapodásokat,

27. feltölti a  4/1998. Korm. rendelet 4/A. § i)–l) pontjában foglalt adatokat a  pilóta nélküli légijárművek 
használatát támogató felületre.

20.8. Vasúti Hatósági Főosztály

20.8.1. A Vasúti Hatósági Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. közreműködik a vasúttal kapcsolatos jogszabálytervezetek, műszaki irányelvek, előírások véleményezésében, 

javaslatot tesz azok módosítására a Hatósági Felügyeleti Főosztály útján,
2. elkészíti a  Vasúti Közlekedési Hatósági Szervezetirányítási Kézikönyvet, valamint a  tevékenységéhez 

kapcsolódón, nem önálló szervezeti egységek működését szabályozó Ágazati Kézikönyveket.

20.8.2. A Vasúti Hatósági Főosztály Egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében

20.8.2.1. Hatósági és a vasúti biztonsági hatósági (NSA) feladatai körében
1. elsőfokú hatóságként jár el a  vasúti pálya és tartozékai létesítése, használatba vétele, átalakítása, 

megszüntetése, valamint a vasúti pályahálózattal kapcsolatos forgalmi és üzemi vizsgálatok ügyében,
2. végzi a  vasúti pályák és tartozékaik üzem- és forgalombiztos állapotának a  vonatkozó előírások szerinti 

ellenőrzését, valamint az építésfelügyeleti tevékenységet,
3. érvényre juttatja a  vasúti rendszer Európai Unión belüli kölcsönös átjárhatóságáról rendelkező európai 

harmonizált jogszabályok előírásait, az átjárhatósági műszaki előírásokat (ÁME), ellenőrzi betartásukat,
4. ellátja a  jogszabályokban meghatározott, a  vasúti és a  vasútnak nem minősülő egyéb kötöttpályás 

infrastruktúra rendszerekkel kapcsolatos nyilvántartások vezetését,
5. elsőfokú hatóságként jár el a  vasútgépészeti berendezések és üzemi létesítmények építése, 

használatbavétele, átalakítása, megszüntetése, valamint a  vasútgépészeti berendezések és üzemi 
létesítmények üzem- és forgalombiztos állapotának ellenőrzése ügyében,

6. elsőfokú hatóságként jár el a vasútnak nem minősülő egyéb kötöttpályás rendszerek és tartozékai létesítése, 
használatba vétele, átalakítása, megszüntetése, valamint a  hozzájuk kapcsolódó forgalmi és üzemi 
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vizsgálatok ügyében, végzi az  üzem- és forgalombiztos állapot vonatkozó előírások szerinti ellenőrzését, 
valamint az építésfelügyeleti tevékenységet,

7. gyakorolja a vasúti járművekkel és valamennyi speciális vasúti rendszerrel kapcsolatos hatásköröket,
8. végzi a nemzeti és az európai vasúti járműregiszter vezetését,
9. végzi a vasúti járművek időszakos vizsgálatát végző műhelyek engedélyezését és felügyeletét,

10. végzi az engedélyezett vasútijármű-típusok elektronikus nyilvántartás (ERATV) vezetését,
11. közreműködik a jármű üzembentartói jelölés (VKM azonosító) kiadásában,
12. elsőfokú hatóságként jár el a  hagyományos és nagysebességű vasúti rendszerek átjárhatóságát biztosító, 

valamint a helyi, sajátcélú vasúti közlekedés biztonságával kapcsolatos ügyekben,
13. végzi a  hagyományos és nagysebességű, valamint a  helyi, sajátcélú és speciális vasúti rendszerek 

alrendszereinek, rendszerelemeinek időszakos vizsgálatát, javítását és gyártását, valamint fenntartását végző 
szervezetek tevékenységének engedélyezését,

14. rendszeresen és időszakonként ellenőrzi, hogy a  különféle vasúti rendszerek üzemeltetése, karbantartása 
megfelel-e a vonatkozó jogszabályi és hatósági előírásoknak, valamint a vonatkozó szabványoknak,

15. ellenőrzi a  vasúti közlekedésben részt vevő vasúti vállalkozások tevékenységét, a  vasúti járművek műszaki 
állapotát és a  vasúti közlekedésben szolgálatot teljesítő személyek alkalmasságát és az  elvégezett 
tevékenységek szakszerűségét,

16. amennyiben az  ellenőrzése során jogsértő magatartást tapasztal, vagy a  vasúti közlekedés biztonságát 
veszélyeztető állapotot talál, megteszi a  jogszabályban meghatározott intézkedéseket, valamint kötelezi 
a jogsértőt a jogsértő állapot megszüntetésére,

17. vasúti közlekedési hatósági szempontú képviseletet biztosít a  légi-, a  vasúti és a  víziközlekedési balesetek 
és  egyéb közlekedési események szakmai vizsgálatáról szóló törvény szerinti vizsgálatok során 
a közlekedésbiztonsági szervnél,

18. végzi a vasúti ellenőrző-irányító alrendszert karbantartó szervezetek tanúsítását, engedélyezését,
19. végzi a  vasúti rendszerek, alrendszerek létesítésével és használatbavételével kapcsolatos kockázatelemzés 

értékelését végző szervezetek kijelölését és időszakos ellenőrzését,
20. végzi a vasúti termékek megfelelőség értékelését végző szervezetek bejelentését, kijelölését és a kijelölését 

követő időszakos ellenőrzését, mint kijelölő szervezet,
21. végzi a  vasúti rendszerek, alrendszerek létesítésével és használatbavételével kapcsolatos kockázatelemzés 

értékelését végző szervezetek elismerését és időszakos ellenőrzését,
22. végzi a  vasúti tartályok megfelelőségértékelését, időszakos és soron kívüli vizsgálatát, üzemi vizsgálóhely 

felügyeletét ellátó vizsgáló szervezetek jóváhagyását és hatósági felügyeletét,
23. elsőfokú hatóságként jár el az  egységes vasút biztonsági tanúsítvány, illetve vasútbiztonsági engedély 

kiállítására, megújítására, felfüggesztésére, módosítására, korlátozására és visszavonására vonatkozó 
ügyekben,

24. végzi a  vasúti járművek karbantartásáért felelős szervezetek tanúsítását és felügyeletét, valamint a  vasúti 
járművek karbantartását és időszakos vizsgálatát végző szervezetek tevékenység és műszaki engedélyezését,

25. ellátja a  RID hatálya alá tartozó tartály szakértők elismerésével, a  Nemzetközi Vasúti Együttműködés 
Szervezete (a továbbiakban: OTIF) részére történő bejelentésükkel, a gumibélyegzőik és acél beütőbélyegzőik 
lenyomatának OTIF-nak történő továbbításával kapcsolatos feladatokat,

26. ellátja a fék- és egyéb vasútüzemi célt szolgáló tartály szakértők elismerésével kapcsolatos feladatokat,
27. rendszeresen ellenőrzi a  vasúti közlekedés biztonságával összefüggő munkakört betöltő munkavállalók 

képzésére és vizsgáztatására vonatkozó rendelkezések munkavállalók, vállalkozó vasúti társaságok, 
pályahálózat-működtetők, oktatók, vizsgabiztosok és képzőszervek által történő betartását,

28. végzi a  képzési tevékenység folytatására irányuló bejelentések nyilvántartásba vételét, az  alapképzés és 
az időszakos oktatás rendszeres ellenőrzését, az alapvizsga és az időszakos vizsga alapján a hatósági igazolás 
kiállítását,

29. továbbá rendszeresen ellenőrzi, hogy a  vasúti közlekedés biztonságával összefüggő tevékenységet végző 
munkavállaló a jogszabályban előírt alapvizsgával és időszakos vizsgával rendelkezik-e,

30. felügyeli és ellenőrzi a  vasúti járművezetők, a  vasúti közlekedés biztonságával összefüggő szakmákban 
dolgozók egészségügyi vizsgálatát, képzését és vizsgáztatását,

31. ellátja a  vasúti közlekedés biztonságával összefüggő munkakört betöltő mozdonyvezető munkavállalók 
előzetes orvosi alkalmassági vizsgálatával kapcsolatos vasúti hatósági feladatokat,
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32. nyilvántartásba veszi a  vasúti közlekedés biztonságával összefüggő munkakört betöltő munkavállalók 
alapképzését, valamint az időszakos oktatását végző szervezetek tevékenységére irányuló bejelentéseket,

33. jóváhagyja a vasúti társaságok vasúti közlekedés biztonságával, továbbá a vasúti forgalom lebonyolításával 
összefüggő vállalati utasításait,

34. jóváhagyja a vasúti társaságok vasúti közlekedés biztonságával összefüggő vállalati utasításait,
35. vezeti a vasút szakmai oktatói és vasúti hatósági vizsgabiztosi névjegyzéket,
36. kinevezi a vasúti hatósági vizsgabiztosokat,
37. honosítja a külföldön szerzett vasúti képesítéseket,
38. kiadja az alapvizsga eredményéről szóló hatósági igazolást és vasúti járművezetői engedélyt,
39. bevonja, visszavonja, visszaadja a hatósági igazolást, a vasúti járművezetői engedélyt,
40. a Kormány által kiemelt jelentőségű üggyé nyilvánított ügyekben ellátja azokat a vasúti hatósági feladatokat, 

amelyeket a kiemelt jelentőségű üggyé történő nyilvánítást tartalmazó kormányrendelet a hatáskörébe utalt,
41. végzi a nemzeti szabályok feltöltését, kezelését az Európai Vasútügynökség adatbázisában (RDD),
42. végzi az  ÁME-k és biztonsági adatok feltöltését, kezelését az  Európai Vasútügynökség adatbázisában 

(ERADIS),
43. végzi a közlekedési létfontosságú vasúti rendszerek és létesítmények kijelölő hatósági és helyszíni ellenőrzést 

lefolytató szervként ellátandó feladatait,
44. országos illetékességi területen eljárva, hatáskörben ellenőrzési terv alapján vagy ad hoc jelleggel hatósági 

ellenőrzést folytat le, szakterületét érintő rendkívüli események során azzal kapcsolatban közreműködik,
45. ellátja a Vasúti Műszaki Bizottságról, a vasúti műszaki előírások és a szakmai állásfoglalások kidolgozására és 

kiadására vonatkozó szabályokról szóló 1/2021. (I. 7.) ITM rendelet szerinti hatósági feladatokat,
46. másodfokú hatósági jogkört gyakorol a  vasúti közlekedés biztonságával összefüggő munkakört betöltő 

vasúti munkavállalók elsőfokú időszakos, soron kívüli és záró, valamint az  előzetes egészségi alkalmassági 
vizsgálata tekintetében a Vasútegészségügyi Szolgáltató Nonprofit Közhasznú Korlátolt Felelősségű Társaság 
által hozott elsőfokú döntések vonatkozásában.

20.8.2.2. Szakhatósági feladatai körében eljár azon ügykörökben, ahol a jogszabály szakhatóságként jelöli ki.

20.8.3. A Vasúti Hatósági Főosztály európai uniós és nemzetközi feladatai körében
1. részt vesz a vasúti közlekedési szakbizottságok tevékenységében, az európai uniós forrásokból finanszírozott 

projektek megvalósítására irányuló pályázatok kidolgozásában, megvalósításában, a  nemzetközi 
konferenciákon, szemináriumokon,

2. vasútbiztonsági és interoperabilitási ügyekben együttműködik az Európai Unió tagállamainak biztonsági és 
vasúti hatóságaival,

3. részt vesz az  Európai Unió Vasúti Ügynöksége, az  Európai tagállamok Biztonsági Hatóságainak Szövetsége 
(ILGGRI) munkájában,

4. ellátja az  Európai Unió Vasúti Ügynöksége, a  tagállamok biztonsági hatóságai felé a  vasúti jármű 
engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

5. ellátja az  Európai Unió Vasúti Ügynöksége, a  tagállamok biztonsági hatóságai felé a  vasútbiztonsággal 
kapcsolatos feladatokat mint Biztonsági Szervezet (NSA), e  körben a  Vasúti Hatósági Főosztály vezetője 
jogosult az NSA vezető cím használatára,

6. ellátja az  Európai Unió Vasúti Ügynöksége felé a  karbantartásért felelős szervezetekkel kapcsolatos 
feladatokat, mint a tagállam által erre bejelentett szervezet,

7. ellátja az  Európa Bizottság felé a  NANDO szervezettel történő kapcsolattartási feladatokat a  bejelentett 
szervezetek kijelölési és ellenőrzési feladatainak végrehajtásával kapcsolatban,

8. ellátja a nemzeti végrehajtási tervek elkészülésének koordinációját a közlekedésért felelős államtitkár részére 
aláírás céljából történő felterjesztés érdekében.

20.8.4. A Vasúti Hatósági Főosztály egyéb feladatai körében
1. a  honlapra feltöltés céljából felelős a  főosztály feladatkörébe tartozó tájékoztatók, hirdetmények 

továbbításáért, valamint felel ezek szakmai tartalmáért és naprakészségéért,
2. jogszabályi előírás, továbbá megkeresés esetén szakvéleményt, tájékoztatást ad az országos, helyi, térségi és 

sajátcélú vasutak infrastruktúráját érintő kérdésekben,



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	64.	szám	 6461

3. jogszabályi előírás, továbbá megkeresés esetén tájékoztatást ad a  vasúti járművek engedélyezését érintő 
kérdésekben,

4. vasúti szempontból véleményezi a  területfejlesztési koncepciókat, programokat, valamint 
a településrendezési terveket,

5. végzi a  hatáskörébe tartozó hatósági ügyekben a  hatósági eljárások díjbevételeinek és bírságbevételeinek 
beazonosítását,

6. a  Hatósági Támogató és Minőségbiztosítási Főosztállyal együttműködve közreműködik a  szakterületi 
tevékenységet érintő közlekedési hatósági informatikai rendszer működésével összefüggésben felmerülő 
döntések meghozatalában, az azzal kapcsolatos adatszolgáltatások teljesítésében,

7. ellátja a  főosztály minőségbiztosítási feladatait a  jogszabályoknak, Ágazati Kézikönyveknek való folyamatos 
megfelelés érdekében,

8. kapcsolatot tart a Hatósági Támogató és Minőségbiztosítási Főosztállyal minőségbiztosítási tevékenységgel 
összefüggésben, közreműködik a  Hatósági Támogató és Minőségbiztosítási Főosztály Vasúti Hatósági 
Főosztályt érintő ellenőrzéseiben.

20.9. Hajózási Hatósági Főosztály

20.9.1. A Hajózási Hatósági Főosztály kodifikációs feladatai körében
1. közreműködik a víziközlekedéssel kapcsolatos jogszabálytervezetek véleményezésében, javaslatot tesz azok 

módosítására,
2. szakmai támogatást nyújt a  Légi- és Víziközlekedési Főosztály számára a  közlekedési alágazatra vonatkozó 

nemzetközi, európai uniós, valamint hazai jogszabályok tervezetének véleményezésében, a  szükséges 
szakértői egyeztetéseken való képviseletben,

3. elkészíti a Hajózási Hatósági Kézikönyvet.

20.9.2. A Hajózási Hatósági Főosztály egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében

20.9.2.1. Hatósági feladatai körében
1. engedélyezi és ellenőrzi az országos közforgalmú kikötők vagy azokhoz kapcsolódó hajózási létesítmények, 

a  vám- és határkikötők létesítését, használatbavételét, fennmaradását, üzemben tartását, valamint 
megszüntetését,

2. jóváhagyja az  országos közforgalmú kikötők vagy azokhoz kapcsolódó hajózási létesítmények, a  vám- és 
határkikötők üzemeltetési szabályzatait,

3. feladatai keretében hajózási bírságot szab ki,
4. a  Kormány által kiemelt jelentőségű üggyé nyilvánított ügyek vonatkozásában ellátja azokat a  hatósági 

feladatokat, amelyeket a kiemelt jelentőségű üggyé nyilvánítást tartalmazó kormányrendelet a hatáskörébe 
utalt,

5. ellátja az úszólétesítmények megfelelőségét vizsgáló, ellenőrző és tanúsító elismert szervezetek elismerését 
megalapozó javaslathoz az  elismerést kérelmező szervezet auditálásával, továbbá az  elismerést elnyert 
szervezet tevékenységének ellenőrzésével kapcsolatos feladatokat,

6. ellátja az  úszólétesítmények megfelelőségét vizsgáló, ellenőrző és tanúsító kijelölt szervezetek kijelölését 
megalapozó javaslathoz a kijelölést kérelmező szervezet auditálásával kapcsolatos feladatokat,

7. kiadja a  víziút korlátozott jellemzői következtében szükséges átmeneti közlekedési rend, továbbá az  egyes 
vízterületek közlekedési rendjének a Hajózási Szabályzatban nem érintett helyi szabályainak megállapításával 
kapcsolatos hajósoknak szóló hirdetményt,

8. eljár a  hajóút kijelölésével és kitűzésével való egyetértéssel, továbbá a  víziközlekedés irányítására szolgáló 
jelek ezzel összefüggő elhelyezésének elrendelésével kapcsolatos ügyekben,

9. eljár a víziútfenntartási terv jóváhagyásával kapcsolatos ügyekben,
10. ellátja a víziközlekedési szakterületet érintő, szakértői nyilvántartás vezetésével kapcsolatos feladatokat,
11. kezeli a  hazai, európai uniós és nemzetközi társhatóságok, szervezetek, ügyfelek adatcsere- és 

adatszolgáltatási kérelmeit,
12. eljár az  úszólétesítményen fedélzeti és gépüzemi szolgálatot ellátó, valamint a  kedvtelési céllal közlekedő 

úszólétesítmény vezetőjének és a hajózási üzemeltetési vezető képesítésével kapcsolatos ügyekben,
13. eljár a hajózásbiztonsági ellenőri képesítéssel kapcsolatos ügyekben,
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14. eljár a hajózási képesítések elismerésével és honosításával kapcsolatos ügyekben,
15. elbírálja a hajózási gyakorlati idő mérséklésére vonatkozó kérelmeket,
16. vezeti a hajózási képesítések megszerzésére felkészítő jóváhagyott képzésekkel kapcsolatos nyilvántartást,
17. vezeti a hajózási képesítő vizsgákkal, képesítésekkel és képesítő okmányokkal kapcsolatos nyilvántartást,
18. vezeti a hajózási képesítések megszerzésére felkészítő képzések oktatóinak névjegyzékét,
19. vezeti a hajózási képesítő vizsgák vizsgabiztosainak névjegyzékét,
20. meghatározza a  vizsgabiztosi továbbképzés és az  ismeretfelújító továbbképzés tantervi és 

vizsgakövetelményeit,
21. eljár a hajózási képesítések bevonásával és a jogosultság gyakorlásától való eltiltással kapcsolatos ügyekben,
22. eljár a hajózási képzésekkel kapcsolatos jóváhagyási ügyekben,
23. biztosítja a jóváhagyott hajózási képzések ellenőrzését és szakfelügyeletét,
24. felügyeli és ellenőrzi a hajózási képesítési vizsgákat,
25. részt vesz a veszélyes áruk belvízi szállításával kapcsolatos és más egyéb hajózási képesítések ellenőrzésében,
26. részt vesz a  településfejlesztési koncepció, az  integrált településfejlesztési stratégia és a  településrendezési 

eszközök víziúttal érintett település esetében történő egyeztetési eljárásaiban,
27. eljár a  tengerész munkaközvetítők, a  tengerész kölcsönbeadók nyilvántartásával és tevékenységének 

ellenőrzésével, valamint a tevékenységét érintő panaszokkal kapcsolatos ügyekben,
28. elrendeli elemi csapás vagy egyéb veszély esetén az úszólétesítmények ideiglenes igénybevételét,
29. felkéri Magyarország konzuli tisztviselőjét a hajóokmányok érvényességének ideiglenes meghosszabbítására,
30. engedélyezi a nemzeti víziút használatát idegen állam lobogója alatt közlekedő úszólétesítmény részére,
31. közreműködik a  hajóút kitűzésének engedélyezési eljárásában, és ellenőrzi a  jogszabály által víziútnak 

nyilvánított vízterületeket,
32. ellátja az igazságügyi szakértői tevékenység folytatásához szükséges szakmai gyakorlat szakirányú jellegének 

igazolásával, az igazolást tartalmazó hatósági bizonyítvány kiállításával kapcsolatos feladatokat,
33. eljár a  tengeri hajók munkavédelmi követelményeit tartalmazó szabályzat jóváhagyásával és a  tengerészeti 

munkaügyi bizonyítvány kiállításával kapcsolatos ügyekben,
34. eljár a  víziközlekedés alágazatba tartozó létfontosságú rendszerek és létesítmények azonosítása, kijelölése, 

kijelölésének visszavonása és védelme tekintetében ágazati kijelölő hatóságként és helyszíni ellenőrzést 
lefolytató szervként,

35. országos illetékességi területen eljárva, hatáskörében ellenőrzési terv alapján vagy ad hoc jelleggel hatósági 
ellenőrzést folytat le, szakterületét érintő rendkívüli események során azzal kapcsolatban közreműködik,

36. eljár a  hivatásos hajózási képesítésekről szóló 12/2022. (IV. 14.) ITM rendelet szerint a  közlekedésért felelős 
miniszter mint hajózási hatóság által ellátandó feladatok tekintetében.

20.9.2.2. Szakhatósági feladatai körében szakhatósági állásfoglalást ad ki
1. az ideiglenes határátkelőhely megnyitásakor, ha határkikötőt érint,
2. az országos közforgalmú kikötőkkel vagy azokhoz kapcsolódó hajózási létesítményekkel, valamint a vám- és 

határkikötőkkel kapcsolatos telekalakítási eljárásokban,
3. a Kormány által kiemelt jelentőségűvé nyilvánított – hatáskörébe tartozó – ügyekben,
4. a hatáskörébe tartozó területrendezési hatósági eljárásban,
5. az igazságügyi szakértői névjegyzékbe való felvételi eljárásban.

20.9.3. A Hajózási Hatósági Főosztály egyéb feladatai körében
1. elősegíti a hajózási szakrendszerek fejlesztését,
2. személyes, telefonos és elektronikus ügyfélszolgálatot működtet,
3. elősegíti a hajózási képesítések megszerzéséhez szükséges vizsgáztatás fejlesztését,
4. a  KAV Közlekedési és Alkalmassági Vizsgaközpont Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság 

közreműködésével megszervezi a vizsgabiztosok és szakoktatók részére az időszakos továbbképzéseket,
5. a honlapra feltöltés céljából felelős a Főosztály feladatkörébe tartozó hirdetmények továbbításáért, valamint 

felel ezek szakmai tartalmáért és naprakészségéért,
6. a  gazdálkodási szakterülettel együttműködve végzi a  hatáskörébe tartozó hatósági ügyekben a  hatósági 

díjbevételek és bírságbevételek beazonosítását, valamint a számlák elkészítését,
7. részt vesz a hatáskörébe tartozó feladatokkal kapcsolatos nemzetközi szakértői munkában,
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8. felkészül az  Európai Tengerbiztonsági Ügynökség (EMSA) időszakonként esedékes szakterületi auditjaira és 
részt vesz az ügynökség által a hatáskörébe tartozó feladatokkal kapcsolatos továbbképzéseseken és szakmai 
egyeztetéseken,

9. felkészül a  tengerészek képzéséről, képesítéséről és az  őrszolgálat ellátásáról szóló 1978. évi nemzetközi 
egyezmény 2010. évi manilai módosításaival egységes szerkezetbe foglalt szövegének kihirdetéséről szóló 
2012. évi XIX. törvény által előírt és időszakonként esedékes független ország értékelésre és részt vesz 
a nemzetközi szervezet által rendezett, a hatáskörébe tartozó feladatokkal kapcsolatos üléseken,

10. a  Hatósági Támogató és Minőségbiztosítási Főosztállyal együttműködik a  szakterületét érintő közlekedési 
hatósági informatikai szakrendszerek működésével összefüggő döntések meghozatalában, az  azzal 
kapcsolatos adatszolgáltatások teljesítésében.

20.10. Közúti Gépjármű-közlekedési Hatósági Főosztály

20.10.1. A Közúti Gépjármű-közlekedési Hatósági Főosztály funkcionális feladatai körében
1. ellátja a  járművizsgálatok technológiájának továbbfejlesztéséhez szükséges műszaki háttértevékenységet, 

technológiai leírásokat dolgoz ki az  érintett szakterületek számára, ehhez kapcsolódóan kezdeményezi 
az első fokon eljáró hatóságnál alkalmazott vizsgálatok és ellenőrzések technológiai és ügyviteli módosítását,

2. ellátja a  járművizsgálatok során használt informatikai program szakmai támogató helpdesk tevékenységét, 
a műszaki vizsgálatokkal kapcsolatos hatósági eljárások tekintetében kockázatértékelő rendszert működtet,

3. szakmai irányítási jogkörhöz és a technológiai fejlesztési tevékenységhez kapcsolódóan a miniszter nevében 
a gépjárműfenntartó szervezetek, a műszaki vizsgáló állomások és műszaki vizsgabiztosok tevékenységének, 
a közúti közlekedésben részt vevők, valamint a közúti közlekedési szolgáltatást végzők ellenőrzése és azzal 
összefüggő jogkövetkezmények alkalmazása,

4. vezeti és karbantartja a  közúti járművek műszaki megvizsgálásáról szóló 5/1990. (IV. 12.) KöHÉM rendelet 
4. § (10) bekezdésében meghatározott típus-adatbázist,

5. tájékoztatást nyújt a hatóságok, állami szervezetek és ügyfelek által küldött megkeresésekkel kapcsolatban,
6. véleményezi a  szakterülethez kapcsolódó jogszabálytervezeteket, előterjesztéseket, javaslatokat tesz 

a módosításokra a Hatósági Felügyeleti Főosztály útján,
7. elkészíti és kiadja a  közúti járművezetők és a  közúti közlekedési szakemberek képzésének, 

továbbképzésének, utánképzésének tantervi vizsgakövetelményeit és az egyéb szakanyagokat,
8. kiírja a  közúti járművezetők és a  közúti közlekedési szakemberek képzésének és vizsgáztatásának részletes 

szabályairól szóló rendeletben meghatározott akkreditációs eljárásokhoz szükséges pályázatokat,
9. végzi a  vizsgálóállomások auditálását végző szervezet ellenőrzését, azzal összefüggő jogkövetkezmények 

alkalmazását,
10. felügyeleti jogkörében – a  KTI Magyar Közlekedéstudományi és Logisztikai Intézet Nonprofit Korlátolt 

Felelősségű Társaság közreműködésével – ellenőrzi, hogy a  muzeális minősítő szervezet a  tevékenységét 
a  vonatkozó jogszabályi rendelkezésekben, valamint a  muzeális minősítő szabályzatban foglaltak szerint 
végzi-e.

20.10.2. A Közúti Gépjármű-közlekedési Hatósági Főosztály koordinációs feladatai körében
1. biztosítja a  kormánytisztviselői, állami szolgálati jogviszony keretében műszaki vizsgabiztosi tevékenységet 

végző személyek továbbképzését,
2. véleményezi a  muzeális minősítő szervezet által tett, a  muzeális minősítő szabályzatot érintő módosítási 

javaslatokat,
3. koordinálja a  közúti járművezetők és a  közúti közlekedési szakemberek képzésének, továbbképzésének, 

utánképzésének és vizsgáztatásának szakmai, tartalmi és módszertani fejlesztését.

20.10.3. A  Közúti Gépjármű-közlekedési Hatósági Főosztály egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai 
körében

1. ellátja Magyarország tekintetében a  közúti közlekedésben használt menetíró készülékekről, a  közúti 
közlekedésben használt menetíró készülékekről szóló 3821/85/EGK tanácsi rendelet hatályon kívül 
helyezéséről és a  közúti szállításra vonatkozó egyes szociális jogszabályok összehangolásáról szóló  
561/2006/EK európai parlamenti és tanácsi rendelet módosításáról szóló, 2014. február 4-i 165/2014/EU 
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európai parlamenti és tanácsi rendeletben a  tagállam hatósága számára meghatározott feladatok 
tekintetében
a) a menetíró készülékkel foglalkozó fórum munkájában hazánkat képviselő személy kijelölésével,
b) a menetíró vezérképviseletek elismerésével,
c) a  menetíró beépítését, javítását, vizsgálatát és illesztését végző szervezetekre és járműgyártókra 

vonatkozó nyilvántartással és adatkezeléssel,
d) a  menetíró kibocsátásával, gyártásával, visszavonásával, nyilvántartásával, adatkezelésével és 

nemzetközi adatcseréjével,
e) a menetíró beépítését, vizsgálatát, javítását végző szakemberek engedélyezésével, nyilvántartásával 

és adatkezelésével
kapcsolatos feladatokat,

2. vezeti és kezeli az  alábbi országos névjegyzékeket, nyilvántartásokat, és gyakorolja a  kapcsolódó 
hatásköröket:
a) műszaki vizsgabiztosi tevékenységet végző személyek nyilvántartása,
b) közúti ellenőrzést végző személyek nyilvántartása,
c) gépjármű-fenntartó szervezetek nyilvántartása,
d) központi bírságnyilvántartás,
e) vizsgabiztosi, a szakoktatói és az iskolavezetői névjegyzék,
f ) engedélyezett képzőszervek nyilvántartása,
g) veszélyesáru-szállítási biztonsági tanácsadók névjegyzéke,
h) a közúti szakértők nyilvántartása,
i) az engedélyezett vizsgahelyszínek nyilvántartása,
j) típusvizsgáló tanúsító szervezetek nyilvántartása,
k) emelt sebességhatárú autóbuszok vizsgálatára feljogosított szervezetek nyilvántartása,
l) utánképzéssel foglalkozó szervezetek nyilvántartása,
m) utánképzés foglalkozásvezetők nyilvántartása.

3. biztosítja és nyilvántartja a  hatósági feladatok ellátásához szükséges – az  alábbiakban felsorolt – speciális 
bélyegzőket, nyomtatványokat és eszközöket:
a) a közúti gépjármű-közlekedési szakterülethez kapcsolódó nyomtatványokat,
b) műszaki vizsgabiztosi és járműbontó bélyegzők egységességét,
c) hatósági alvázszámbeütő készletek egységességét,
d) AETR control bélyegzők és plombafogó betétek egységességét,

4. nyilvántartást vezet a járműfejlesztőkről és az autonóm járművek autonóm módban végzett közúti tesztjeiről, 
elvégzi a tesztekhez kapcsolódó adatgyűjtéseket,

5. ellátja a közúti közlekedési szolgáltatási, a saját számlás áruszállítási, valamint a saját számlás személyszállítási 
tevékenységről szóló rendeletben meghatározott országos nyilvántartások vezetésével összefüggő hatósági 
feladatokat, valamint
a) a közúti fuvarozói szakma gyakorlására vonatkozó feltételek közös szabályainak megállapításáról és 

a  96/26/EK tanácsi irányelv hatályon kívül helyezéséről szóló, 2009. október 21-i 1071/2009/EK 
európai parlamenti és tanácsi rendeletben,

b) a  nemzetközi közúti árufuvarozási piachoz való hozzáférés közös szabályairól szóló, 
2009. október 21-i 1072/2009/EK európai parlamenti és tanácsi rendeletben,

c) az autóbusszal végzett személyszállítás nemzetközi piacához való hozzáférés közös szabályairól és 
az 561/2006/EK rendelet a módosításáról szóló, 2009. október 21-i 1073/2009/EK európai parlamenti 
és tanácsi rendeletben,

d) az  autóbusszal végzett nemzetközi személyszállítás okmányaira vonatkozóan az  1073/2009/EK 
európai parlamenti és tanácsi rendelet részletes alkalmazási szabályainak megállapításáról és 
a  2121/98/EK bizottsági rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló, 2014. április 9-i 361/2014/EU 
bizottsági rendeletben,

e) a közúti fuvarozó vállalkozásokról vezetett országos elektronikus nyilvántartások összekapcsolására 
vonatkozó közös szabályok megállapításáról szóló, 2010. december 16-i 1213/2010/EU bizottsági 
rendeletben,
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f ) a  közúti fuvarozási vállalkozások nemzeti elektronikus nyilvántartásában rögzítendő adatokra 
vonatkozó minimális követelményekről szóló, 2009. december 17-i 2009/992/EU bizottsági 
határozatban 

meghatározott országos nyilvántartások vezetésével összefüggő szakmai feladatokat,
6. ellátja a közúti járművezetők képzésének és utánképzésének engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,
7. ellátja a  közúti közlekedési szakemberek képzésének és továbbképzésének engedélyezésével kapcsolatos 

feladatokat,
8. lefolytatja a  közúti járművezetők és a  közúti közlekedési szakemberek képzésének és vizsgáztatásának 

részletes szabályairól szóló rendeletben meghatározott akkreditációs eljárásokat,
9. ellátja a  szolgáltatási tevékenység megkezdésének és folytatásának általános szabályairól szóló törvény 

szerinti szolgáltatás felügyeletét a közúti szakértői tevékenység tekintetében,
10. ellátja a  települések közúti járművezetői forgalmi vizsgahellyé nyilvánítását, vizsgaútvonalak, vizsgatermek, 

vizsgapályák alkalmassá nyilvánítását, a  vizsgahelyszínek tárgyi feltételeinek előzetes engedélyezését, 
a  tárgyi feltételek biztosításának ellenőrzését és az  ellenőrzés következtében vizsgahelyszínek 
alkalmasságának felfüggesztését, visszavonását,

11. a külföldi bizonyítványok és oklevelek elismeréséről szóló 2001. évi C. törvény hatálya alá tartozó ügyekben 
eljáró hatóságok kijelöléséről, valamint a nyilatkozattételi kötelezettség alá eső szolgáltatások felsorolásáról 
szóló 33/2008. (II. 21.) Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés m) pontja és (3) bekezdés c) pontja alapján honosítja 
a hatáskörébe tartozó képesítővizsgák, képesítések bizonylatait, okmányait,

12. országos illetékességi területen eljárva, hatáskörében ellenőrzési terv alapján vagy ad hoc jelleggel hatósági 
ellenőrzést folytat le, szakterületét érintő rendkívüli események során azzal kapcsolatban közreműködik,

13. gyakorolja a  közúti járművek műszaki megvizsgálásáról szóló miniszteri rendeletben meghatározott 
járműfejlesztőkkel, fejlesztési célú járművekkel és a fejlesztési célú jármű tesztekkel kapcsolatos hatásköröket, 

14. országos lefedettséget biztosító műszaki vizsgálóállomás elismerése iránti kérelmek elbírálásával, 
visszavonásával kapcsolatos eljárásokat folytat le, a  vizsgálóállomás engedélyezésének részletes eljárási 
szabályairól szóló 181/2017. (VII. 5.) Korm. rendelet 2/A. §-a alapján,

15. a közúti járművek – ideértve a trolibuszokat is – típusbizonyítványaival, általános forgalomba helyezési, illetve 
sorozat forgalomba helyezési és átalakítási engedélyével, az egyedi és kis sorozatú gyártás útján létrehozott 
járművek előzetes összeépítési engedélyével és a  hazai járműforgalmazók részéről a  megfelelőségi 
nyilatkozat alapján történő forgalomba helyezéssel, továbbá a  jármű megváltoztatására vonatkozó 
alkalmazási engedéllyel kapcsolatban
a) lefolytatja az engedélyezési, hozzájárulási eljárást, engedélyeket ad ki és von vissza,
b) műszaki megvizsgálás nélküli műszaki adatlapokat bocsát ki,
c) végrehajtja a telephelyi ellenőrzéseket, szemléket,
d) járműforgalmazóknak engedélyezi az  ÁFE kiadásban és a  műszaki megvizsgálás nélküli műszaki 

adatlap kiadásban történő közreműködést,
e) a jogszabályok megsértőivel szemben feladat- és hatáskörében lefolytatja a bírságolási eljárást,

16. a nem közúti mozgógépek beépítendő belsőégésű motorok típusjóváhagyásával kapcsolatban
a) lefolytatja az engedélyezési, hozzájárulási eljárást, engedélyeket ad ki és von vissza,
b) végrehajtja a telephelyi ellenőrzéseket, szemléket,

17. a  közúti járműalkatrészek, járműtartozékok és járműtulajdonságok jóváhagyásának kiadásával, egyes 
pótalkatrészek és tartozékok minősítőjel-használatának engedélyezésével, valamint az alkalmazási engedély 
kiadásával kapcsolatban
a) lefolytatja az engedélyezési, hozzájárulási eljárást, engedélyeket ad ki és von vissza,
b) végrehajtja a telephelyi ellenőrzéseket, szemléket,
c) megtiltja termékek forgalmazását, elrendeli termékek megsemmisítését,
d) a jogszabályok megsértőivel szemben feladat- és hatáskörében lefolytatja a bírságolási eljárást,
e) a  típusvizsgáló tanúsító szervezettel megköti a  hatósági szerződést, valamint ellenőrzi 

a típusvizsgáló tanúsító szervezet tevékenységét, felügyeli a szolgáltatást, bírságot szab ki a közúti 
járművek típusjóváhagyásával kapcsolatos jogszabályok megsértőivel szemben,

f ) feljogosítja a  típusvizsgáló tanúsító szervezeteket, valamint az  autóbusz-fenntartókat az  emelt 
sebességhatárú autóbuszok vizsgálatára,

18. eljár a  közlekedésért felelős miniszter hatáskörébe utalt eltérési, illetve felmentés megadására irányuló 
engedélyezési eljárásokban,
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19. Magyarország tekintetében a  közúti közlekedésben használt menetíró készülékekről szóló 165/2014/EU 
európai parlamenti és tanácsi rendeletben a tagállam hatósága számára meghatározott, a menetíró készülék, 
az adatrögzítő lap, valamint a tachográf-kártya jóváhagyási feladataival kapcsolatban
a) lefolytatja az engedélyezési, hozzájárulási eljárást, engedélyeket ad ki és von vissza,
b) végrehajtja a telephelyi ellenőrzéseket, szemléket,
c) a  gépjármű-közlekedési műszaki (javítás, karbantartás, járműértékelés), környezetvédelem 

a  közlekedésben, közúti szállítás, fuvarozás; közúti jármű-vizsgálat, közúti járműtervezés műszaki, 
közúti közlekedésbiztonsági műszaki (balesetelemzés), közúti közlekedési forgalmi, tároló és 
fenntartó létesítmények technológiai tervezése és fenntartása, mobil rakodógép, rakodásgépesítés 
szakterületeken, az  igazságügyi szakértői névjegyzékbe való felvételi eljárásban az  igazságügyi 
szakértői tevékenység folytatásához szükséges szakmai gyakorlat szakirányú jellegének 
elbírálásához szakhatósági állásfoglalást ad ki,

d) nyilvántartja és közzéteszi a  hatályos uniós jogszabályokban meghatározott, az  új gépkocsik 
üzemanyag-fogyasztási és kibocsátási adatait, összegyűjti a CO2-kibocsátás nyomonkövetési adatait 
és továbbítja az  Európai Bizottság részére, továbbá gyűjti az  üzemanyag-töltőállomásokra 
vonatkozóan a  bejelentett adatokat, és ellátja az  ezekkel kapcsolatos a  tagállami bejelentési 
feladatokat,

e) végzi a  járművek visszahívásával kapcsolatos hatósági feladatokat, a 6/2013. (I. 18.) Korm. rendelet 
10. § (1) bekezdés h) pontja alapján és a visszahívásokkal kapcsolatos adatokat rögzíti a RAPEX-ben,

f ) országos illetékességi területen eljárva, hatáskörében ellenőrzési terv alapján vagy ad hoc jelleggel 
hatósági ellenőrzést folytat le, szakterületét érintő rendkívüli események során azzal kapcsolatban 
közreműködik,

g) eljár a  mezőgazdasági és erdészeti járművek jóváhagyásáról és piacfelügyeletéről szóló, 
2013. február 5-i 167/2013/EU európai parlamenti és tanácsi rendeletben, a két- vagy háromkerekű 
járművek, valamint a  négykerekű motorkerékpárok jóváhagyásáról és piacfelügyeletéről szóló, 
2013. január 15-i 168/2013/EU európai parlamenti és tanácsi rendeletben, valamint a gépjárművek 
és pótkocsijaik, valamint az  ilyen járművek rendszereinek, alkotóelemeinek és önálló műszaki 
egységeinek jóváhagyásáról és piacfelügyeletéről, a  715/2007/EK és az  595/2009/EK rendelet 
módosításáról, valamint a  2007/46/EK irányelv hatályon kívül helyezéséről szóló, 2018. május 30-i 
(EU) 2018/858 európai parlamenti és tanácsi rendeletben meghatározott, a  műszaki szolgálatok 
tevékenységével összefüggő pályázatok kiírása, a műszaki szolgálatok kijelölése, valamint a műszaki 
szolgálatokra vonatkozó hatósági feladatok ellátása során,

20. ellátja az új nehézgépjárművek CO2-kibocsátásának és tüzelőanyag-fogyasztásának nyomon követéséről és 
bejelentéséről szóló, 2018. június 28-i (EU) 2018/956 európai parlamenti és tanácsi rendeletben 
meghatározottaknak megfelelően, az Európai Unióban először nyilvántartásba vett új járművekre vonatkozó 
nyomon követési és bejelentési feladatokat,

21. ellátja az  (EU) 2022/1362 bizottsági végrehajtási rendeletben a  közúti gépjármű-közlekedési hatóságként 
eljáró közlekedésért felelős miniszterhez  telepített feladatokat, lefolytatja az engedélyezési eljárásokat.

20.10.4. A Közúti Gépjármű-közlekedési Hatósági Főosztály európai uniós és nemzetközi feladatai körében
1. részt vesz az  európai uniós tagsággal összefüggő közlekedési szakképzési feladatok, valamint a  közúti 

járművezetői feladatok ellátásában,
2. részt vesz a  bilaterális és multilaterális közúti ellenőrzések, az  ECR rendezvények (csereprogram) 

munkaértekezletek szervezésében és bonyolításában,
3. részt vesz a  Típusjóváhagyó Hatóságok Találkozója (TAAM) és a  Típusjóváhagyó Hatóságok Szakértői 

Csoportja (TAAEG) munkájában,
4. közreműködik a szakterületéhez tartozó OSAP adatgyűjtések összeállításában.

20.10.5. A Közúti Gépjármű-közlekedési Hatósági Főosztály egyéb feladatai körében
1. felelős a főosztály feladatkörébe tartozó hirdetmények továbbításáért a honlapra és a központi elektronikus 

szolgáltató rendszerre feltöltés céljából, valamint felel ezek szakmai tartalmáért és naprakészségéért,
2. kivizsgálja a  hatáskörébe tartozó ügyekben a  közérdekű bejelentéseket és panaszokat, továbbá megteszi 

a szükséges intézkedéseket,
3. végzi a hatáskörébe tartozó hatósági ügyekben a hatósági díjbevételek és bírságbevételek beazonosítását,
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4. a  Hatósági Támogató és Minőségbiztosítási Főosztállyal együttműködik a  szakterületét érintő közlekedési 
hatósági informatikai szakrendszerek működésével összefüggő döntések meghozatalában, az  azzal 
kapcsolatos adatszolgáltatások teljesítésében.

20.11. Vasúti Igazgatási Szerv

20.11.1. A Vasúti Igazgatási Szerv funkcionális feladatai körében
1. elkészíti a vasúti igazgatási ellenőrzési tervet, valamint ellenőrzési jelentést,
2. elkészíti, szükség szerint aktualizálja és közzéteszi a  vasúti katasztrófa-balesetekre vonatkozó fedezeti 

összeghatárok kiszámításához alkalmazandó módszertant,
3. teljesíti a  vasúti működési engedélyekkel kapcsolatos európai uniós, valamint a  KSH részére teljesítendő, 

továbbá a  vasúti közlekedéssel, valamint a  vasútnak nem minősülő egyéb kötöttpályás közlekedési 
tevékenységekkel kapcsolatban előírt vasúti igazgatási szervi adatgyűjtési és adatszolgáltatási 
kötelezettségeket,

4. figyelemmel kíséri a  vasúti közlekedési piac működését, az  arra vonatkozó jogszabályokban, a  vasúti 
igazgatási szerv határozataiban, valamint a  Hálózati Üzletszabályzatban foglaltak megtartását, és arról 
elemzést készít,

5. kezeli a  személyszállítási szolgáltatásokról szóló 2012. évi XLI. törvény (a  továbbiakban: Sztv.) 18. § 
(1) bekezdése szerinti panaszokat,

6. felügyeli a  vasúti pályahálózat-kapacitás elosztási folyamatát, részt vesz a  Vasúti Pályakapacitás-elosztó 
Szervezet által kezdeményezett egyeztetéseken,

7. részt vesz a kapacitás-elosztó szervezet által szervezett összehangolási eljárásban,
8. részt vesz a  kapacitás-elosztó szervezettel, a  pályahálózat-működtetőkkel és az  érintett hozzáférésre 

jogosultakkal együtt a teljesítményösztönző rendszer tapasztalatainak értékelésében,
9. tárgyalást kezdeményez díjmegállapító szervezetnél a  díjképzési rendszer elemeire vonatkozóan, felügyeli 

a  díjképzési rendszer elemeivel kapcsolatban a  kapacitásigénylő, a Vasúti Pályakapacitás-elosztó Szervezet, 
a pályahálózat-működtető és a vasúti igazgatási szerv által kezdeményezett tárgyalásokat,

10. nyilvántartást vezet a Hálózati Üzletszabályzat mindenkor hatályos változatáról,
11. nyomon követi, elemzi és értékeli a  vasúti közlekedési, valamint a  vasútnak nem minősülő egyéb 

kötöttpályás közlekedési tevékenységek piacának fejlődését,
12. egyeztetést folytat a  vasúti áru- és személyszállítási szolgáltatások igénybevevőinek képviselőivel a  vasúti 

piacra vonatkozó álláspontjuk megismerése érdekében,
13. együttműködik a  vasúti közlekedési hatósággal, a  jogszabályban meghatározott esetekben ajánlásokkal 

látja el,
14. együttműködik a vasúti piac felügyeletével és a vasúti utasok jogainak védelmével kapcsolatban a Gazdasági 

Versenyhivatallal,
15. országos illetékességi területen eljárva, hatáskörében ellenőrzési terv alapján vagy ad hoc jelleggel hatósági 

ellenőrzést folytat le, szakterületét érintő rendkívüli események során azzal kapcsolatban közreműködik,
16. elkészíti, szükség esetén aktualizálja és közzéteszi a  vasúti igazgatási szerv hatáskörébe tartozó ügyekben 

a kérelmek benyújtására, valamint a működési engedély kiadási feltételei fennállásának igazolására, valamint 
a  felügyeleti díj alapját képező, belföldön fizetett hálózat-hozzáférési díjjal kapcsolatos adatszolgáltatási 
kötelezettség teljesítésére szolgáló formanyomtatványokat,

17. nyilvántartást vezet az  ügyfelek által a  vasúti igazgatási szerv hatáskörébe tartozó eljárásokban befizetett 
igazgatási szolgáltatási díjakról,

18. részt vesz a vasúti igazgatási szakterületet érintő jogszabályok szakmai előkészítésében.

20.11.2. A Vasúti Igazgatási Szerv egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében
1. dönt a  vasúti működési engedély, valamint az  ideiglenes működési engedély kiadása, módosítása, 

felfüggesztése, visszavonása, a  működési engedélyhez kötött tevékenység megkezdése határidejének 
meghosszabbítása tárgyában,

2. nyilvántartást vezet a vasúti működési engedélyekről,
3. ellenőrzi a működési engedély kiadása feltételeinek fennállását, a működési engedélyben foglaltaknak való 

megfelelést, valamint a jogszabályban meghatározott esetekben felülvizsgálja a működési engedélyt,
4. dönt a működési engedéllyel rendelkező vasúti társaságok adatmódosítási kérelme tárgyában,
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5. vizsgálja a működési engedélyhez nem kötött vasúti tevékenységek és pályahálózat-működtetés végzésére 
vonatkozó bejelentéseket, valamint a bejelentési kötelezettség teljesítését,

6. nyilvántartást vezet a tudomásul vett bejelentéssel rendelkező szervezetekről, a bejelentett tevékenységről, 
valamint a  vasútnak nem minősülő egyéb kötöttpályás közlekedési tevékenységet végző személyekről és 
szervezetekről,

7. ellenőrzi a  működési engedélyhez nem kötött vasúti tevékenységet és pályahálózat-működtetést végző 
szervezet kárfedezeti képességgel kapcsolatos feltételeknek való megfelelőségét, a feltételek nem teljesítése 
esetén dönt a tevékenység megtiltásáról,

8. vizsgálja az  Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes másik államban kiadott engedély 
alapján működő vasúti társaság Magyarország területén nyílt hozzáférésű vasúti pályahálózat igénybe 
vételével vasúti tevékenységet folytatni kívánó szervezet kötelező baleseti kárfedezeti képességének 
megfelelőségét,

9. kijelöli a térségi és elővárosi vasúti pályahálózatokat,
10. dönt a vasúti pályahálózat nyílt hozzáférés alóli mentesítésére irányuló kérelmekről,
11. ellenőrzi, hogy a  hálózati üzletszabályzat nem tartalmaz-e diszkriminatív rendelkezéseket vagy nem 

ruházza-e fel a  pályahálózat-működtetőt olyan mérlegelési jogkörrel, amelyet fel lehetne használni 
a kapacitásigénylőkkel szembeni hátrányos megkülönböztetésre,

12. ellenőrzi a pályahálózat-működtető függetlenségét biztosító jogi, szervezeti és döntéshozatali függetlenségi 
feltételek meglétét,

13. ellenőrzi a Vtv. 79/B. § (1) bekezdésében meghatározottakat a vasúti piacfelügyeleti tevékenysége keretében,
14. ellenőrzi a  Vtv. 67/L. §-a szerinti foglalási díj tekintetében a  hálózati üzletszabályzatban azon feltételek 

meglétét, amelyek alapján megállapítható a kiosztott menetvonalak kihasználásának elmulasztása, valamint 
azt, hogy e feltételek nem valósítanak-e meg hátrányos megkülönböztetést,

15. meghatározza a  kiszolgáló létesítményekben nyújtott szolgáltatásokhoz való hozzáférés, valamint 
e szolgáltatások nyújtása iránti kérelem kiszolgáló létesítmény üzemeltetője általi elbírálásának határidejét,

16. dönt a  kiszolgáló létesítményekre vonatkozó kapacitásigényekkel kapcsolatban az  igények 
kielégíthetetlensége és működőképes alternatíva hiánya esetén,

17. dönt a  kiszolgáló létesítményekhez és a  vasúthoz kapcsolódó szolgáltatásokhoz való hozzáférésről szóló 
2017/2177/EU bizottsági végrehajtási rendelet 2. cikke szerinti mentességi kérelmekről, valamint 
a mentességek visszavonásáról,

18. lefolytatja a Vtv. 85/B. § (3) bekezdésében és 85/E. § (3) bekezdésében meghatározott eljárást,
19. ellenőrzi a  pályahálózat-működtetők, a  kiszolgáló létesítmény üzemeltetői, valamint a  vállalkozó vasúti 

társaságok számviteli elkülönítésre vonatkozó kötelezettségeinek teljesítését,
20. ellenőrzi a  vasúti hálózat-hozzáférési díjrendszer keretében alkalmazott díjak, kedvezmények és felárak 

jogszabályi előírásoknak való megfelelőségét, alkalmazásuk feltételeit,
21. ellenőrzi a  piaci szegmensek listáját a  vasúti hálózat-hozzáférési díjrendszer kereteiről, valamint a  hálózat-

hozzáférési díjak képzésének és alkalmazásának alapvető szabályairól szóló rendeletben meghatározottak 
szerint,

22. ellenőrzi a Díjképzési Módszertanban meghatározott adatgyűjtés és költségfelosztás megfelelőségét,
23. ellenőrzi a  hálózat-hozzáférési díjak meghatározásához felhasznált költségek és ráfordítások indokolt 

költségek körébe tartozását és indokoltságát,
24. vizsgálja a kiszolgáló létesítményekben felszámított díjak észszerű nyereségtartalmát,
25. dönt a Vtv. 67/C. § (1) bekezdése szerinti díj további felszámításának jóváhagyása iránti kérelemről,
26. ellenőrzi a  környezetvédelmi díjakból befolyó bevételeknek a  Vtv. 67/C. § (4) bekezdése szerinti 

felhasználását,
27. ellenőrzi a vertikálisan integrált vasúti társaság belső megállapodásban foglaltakat,
28. dönt a  vasúti pályahálózat működtetője, továbbá a  Vasúti Pályakapacitás-elosztó Szervezet, valamint 

a  hozzáférésre jogosult közötti keretmegállapodás jóváhagyása, valamint a  keretmegállapodás egyoldalú 
módosításához való előzetes hozzájárulás iránti kérelemről,

29. dönt a  vasúti infrastruktúra-kapacitás elosztásáról szóló keretmegállapodásokra vonatkozó eljárások és 
kritériumok megállapításáról szóló 2016/545/EU bizottsági végrehajtási rendelet 10. cikk (2) bekezdésében 
szereplő, a  keretmegállapodások és a  menetvonal-kérelmek értékelésére szolgáló kritériumok 
kiegészítésének és súlyozásának jóváhagyására irányuló kérelmekről,

30. dönt a  keretszerződésben, illetve a  hálózat-hozzáférési szerződésben a  Hálózati Üzletszabályzatban 
foglaltaktól történő eltéréshez való hozzájárulásra irányuló kérelemről,
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31. dönt a  Vasúti Pályakapacitás-elosztó Szervezet és a  vasúti társaság, valamint annak kapcsolt vállalkozása 
közötti jogviszony létesítéséhez való előzetes hozzájárulás iránti kérelemről,

32. eljár a Vtv. 79/B. §-a szerinti jogvitás eljárásban,
33. ellenőrzi a  vasúti személyszállítást igénybe vevő utasok jogaira vonatkozó jogszabályi és üzletszabályzati 

rendelkezéseknek a vasúti társaságok, valamint a közlekedésszervezők általi megtartását,
34. az Sztv. 18. § (1) bekezdése szerinti panasz megalapozottsága esetén dönt a szükséges hatósági intézkedések 

megtételéről, 
35. dönt a  vasúti társaságok személyszállítási üzletszabályzatának, valamint a  közlekedésszervezők 

üzletszabályzatának vasúti közlekedést érintő részei jóváhagyására irányuló kérelmekről,
36. a vasúti közlekedéssel összefüggő jogsértés megállapítása esetén piacfelügyeleti vagy utasjogi szankciókat 

alkalmaz,
37. vizsgálja a vasúti személyszállítási közszolgáltatási szerződés gazdasági egyensúlya veszélyeztetését,
38. dönt az  Sztv. 48. §-a alapján a  vasúti közszolgáltatást végző vasúti társaságot a  vasúti személyszállítási 

közszolgáltatási szerződésben rögzített kötelezettségek ellentételezésének biztosítása érdekében megillető 
pénzügyi ellentételezésről,

39. ellenőrzi a vasúti piacfelügyeleti díj megfizetésével kapcsolatos kötelezettségek teljesítését, szükség esetén 
megállapítja a fizetési kötelezettséget, túlfizetés esetén rendelkezik a különbözet jóváírásáról,

40. ellátja a  vasútnak nem minősülő egyéb kötöttpályás közlekedési tevékenységek bejelentésének 
tudomásulvételével, az e tevékenységet végző személyek és szervezetek felelősségi körébe tartozó baleseti 
károk megtérítésére való alkalmassággal kapcsolatos kormányrendeletben meghatározott részletes 
szabályoknak való folyamatos megfelelés ellenőrzésével, e  tevékenységek, megtiltásával kapcsolatos 
feladatokat, dönt a  bejelentésre vonatkozó követelményeket nem teljesítő személyre vagy szervezetre 
vonatkozóan bírság kiszabása tekintetében.

20.11.3. A Vasúti Igazgatási Szerv európai uniós és nemzetközi feladatai körében
1. együttműködik a  más államok nemzeti vasúti igazgatási és utasjogi szerveivel, valamint engedélyező 

hatóságaival, részt vesz a vasúti igazgatási szervek hálózatának munkájában,
2. részt vesz a vasúti igazgatási szerveknek a pályahálózat-működtetők együttműködésének, valamint a vasúti 

árufuvarozási korridoroknak a  felügyeletét érintő, továbbá a  nemzetközi személyszállítási szolgáltatásokra 
vonatkozó eljárásokkal kapcsolatos kooperációjában, szükség esetén konzultál az  érintett vasúti igazgatási 
szervekkel és adatot szolgáltat számukra,

3. együttműködik az Európai Bizottsággal és az Európai Unió Vasúti Ügynökségével,
4. részt vesz az Európai Bizottság felkérésére a 2012/34/EU irányelve (2012. november 21.) az egységes európai 

vasúti térség létrehozásáról szóló, az Európai Parlament és a Tanács  irányelve III. melléklete módosításának 
előkészítésében,

5. részt vesz az  Európai Bizottság felkérésére az  Európai Bizottságnak a  vasúti piac nyomon követésére 
vonatkozó feladatában,

6. részt vesz az  Európai Bizottság felkérésére az  Európai Bizottságnak a  teljesítményösztönző rendszerben 
meghatározott késési kategóriák és alkategóriák módosításaira vonatkozó feladatában.

20.11.4. A Vasúti Igazgatási Szerv egyéb feladatai körében végzi a hatáskörébe tartozó hatósági ügyekben a hatósági 
díjbevételek és bírságbevételek beazonosítását.

20.12. Közúti Közlekedési Ellenőrzési Főosztály

20.12.1. Közúti Közlekedési Ellenőrzési Főosztály funkcionális feladatai körében
1. 0–24 órában közlekedési hatósági ügyeletet működtet, amelynek keretében 

a) támogatást nyújt a közúti közlekedés ellenőrzéséhez,
b) vezeti az ügyeleti naplót,
c) a minisztérium biztonsági ügyelete részére szóbeli és írásbeli jelentést teljesít,
d) háttértámogatást nyújt az ügyeletes állami vezetői feladatok ellátásához, 

2. részt vesz a szakterületet érintő jogszabályok előkészítésében,
3. ellátja közúti és telephelyi ellenőrzések technológiájának továbbfejlesztéséhez szükséges műszaki 

háttértevékenységet, technológiai leírásokat dolgoz ki az érintett szakterületek számára,
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4. kezdeményezi az  első fokon eljáró közúti gépjármű-közlekedési hatóságnál alkalmazott vizsgálatok és 
ellenőrzések technológiai és ügyviteli módosítását,

5. közreműködik a szakterületéhez tartozó OSAP adatgyűjtések összeállításában,
6. gondoskodik a  Nemzeti Tengelysúlymérő rendszerhez kapcsolódó ellenőrzési tevékenységek helpdesk 

feladatainak ellátásáról,
7. működteti a díj ellenében végzett közúti árutovábbítási, a saját számlás áruszállítási, valamint az autóbusszal 

díj ellenében végzett személyszállítási és a saját számlás személyszállítási tevékenységről, továbbá az ezekkel 
összefüggő jogszabályok módosításáról szóló kormányrendelet szerinti elektronikus fuvarregisztrációs 
rendszert,

8. az  Sztv. 41. § (1) és (2) bekezdésében szereplő nemzetközi menetrend szerinti személyszállítási 
engedélyekkel, valamint a  nemzetközi közúti áruszállítási engedélyekkel, a  nemzetközi szerződések szerint 
engedélyköteles személyszállítási tevékenységet végző autóbuszok járati engedélyeivel és a  Közlekedési 
Miniszterek Európai Konferenciája (Conférence Européenne des Ministres des Transport, a  továbbiakban: 
CEMT) által létrehozott közlekedési engedélyekkel kapcsolatban
a) ügyfélszolgálatot és pénzkezelő helyet működtet,
b) engedély-nyilvántartási, pénzkezelési és számviteli feladatokat lát el,

9. figyelemmel kíséri az autóbuszos személyszállítási szolgáltatási piac működését,
10. elkészíti az autóbuszos piacfelügyeleti és utasjogi ellenőrzési tervet,
11. elemzi a  181/2011/EU európai parlamenti és tanácsi rendeletben, az  Sztv.-ben, továbbá az  autóbuszos 

személyszállítási szolgáltatásnak a 181/2011/EU európai parlamenti és tanácsi rendeletben nem szabályozott 
részletes feltételeire, valamint a  181/2011/EU európai parlamenti és tanácsi rendeletben foglaltak alóli 
mentességekre, a  közúti személyszállítási üzletszabályzatra, továbbá annak jóváhagyására vonatkozó 
szabályokat tartalmazó kormányrendeletben, az  autóbuszos személyszállító szolgáltatók személyszállítási 
üzletszabályzatában és a közlekedésszervezők személyszállítási üzletszabályzatában foglaltak megtartását,

12. együttműködik a közúti gépjármű-közlekedési hatóságokkal, a személyszállítási tevékenységi engedélyekkel 
és a járati engedélyekkel kapcsolatban,

13. részt vesz az  autóbuszos piacfelügyeleti és utasjogi szakterületet érintő jogszabályok szakmai 
előkészítésében,

14. együttműködik az  autóbuszos piac felügyeletével és az  autóbuszos utasok jogainak védelmével 
kapcsolatban a Gazdasági Versenyhivatallal,

15. elkészíti, szükség esetén aktualizálja és közzéteszi az  autóbuszos utaspanaszok benyújtását segítő 
formanyomtatványt.

20.12.2. A  Közúti Közlekedési Ellenőrzési Főosztály koordinációs feladatai körében a  Közúti Gépjármű-közlekedési 
Hatósági Főosztállyal együttműködve szakmai egyeztetéseket szervez.

20.12.3. A Közúti Közlekedési Ellenőrzési Főosztály egyedi közhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai körében
1. ellátja a  közúti árufuvarozási és személyszállítási tevékenység Kormány által meghatározott célzott 

ellenőrzését, ennek keretében jogosult a Kkt. 20. § (1) bekezdésében és 33/A. § (1) bekezdésében foglaltak 
–  közlekedési hatósági hatáskörbe utalt – ellenőrzésére, továbbá közúti és telephelyi ellenőrzést végezni 
országos illetékességgel, az  ellenőrzés eredményeként jogosult a  jogszabályban meghatározott 
jogkövetkezményeket alkalmazni,

2. ellátja a  Kkt. 21. § (1) bekezdés d) és i) pontjában foglalt magatartások ellenőrzését, továbbá lefolytatja 
az ezzel összefüggő első fokú bírságolási eljárásokat.

20.12.4. A Közúti Közlekedési Ellenőrzési Főosztály európai uniós és nemzetközi feladatai körében
1. képviseletet lát el nemzetközi szakmai szervezetekben,
2. szakmai anyagokat készít a  nemzetközi közúti közlekedéssel kapcsolatos vegyes bizottsági tárgyalások 

előkészítéséhez, a tárgyalásokon részt vesz,
3. előkészíti a Bizottság által meghatározott formanyomtatványok kitöltésével a következő adatszolgáltatásokat 

az Európai Unió részére:
a) adatszolgáltatás a Magyarországon honos vállalkozások által az európai uniós tagállamok területén 

különjárat és különcélú menetrend szerinti járat keretében végzett személyszállítási kabotázsról,
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b) adatszolgáltatás a  nemzetközi menetrend szerinti személyszállítás keretében végzett 
kabotázsengedélyek számáról,

c) adatszolgáltatás a közúti közlekedési szolgáltatás végzéséhez kapcsolódó darabszámokról,
d) adatszolgáltatás az elvégzett közúti és telephelyi ellenőrzésekről,

4. részt vesz a belső piaci információs rendszer (IMI) keretében a járművezetők kiküldetésével, a közúti fuvarozó 
vállalkozások tényleges és állandó székhelyére vonatkozó követelmény teljesülésével és az  561/2006/EK 
rendelet alkalmazásával összefüggő, a  közlekedési hatóságot érintő jelentéstételi, tájékoztatási, valamint 
a  tagállamok illetékes hatóságai közötti igazgatási együttműködési és kölcsönös segítségnyújtási 
kötelezettség teljesítésében,

5. részt vesz a bilaterális és multilaterális közúti ellenőrzéseken, részt vesz az ECR rendezvények (csereprogram) 
munkaértekezletek szervezésében és bonyolításában,

6. az  Sztv. 41. § (1) és (2) bekezdésében szereplő nemzetközi menetrend szerinti személyszállítási 
engedélyekkel, valamint a  nemzetközi közúti áruszállítási engedélyekkel, a  nemzetközi szerződések szerint 
engedélyköteles személyszállítási tevékenységet végző autóbuszok járati engedélyeivel és a  CEMT által 
létrehozott közlekedési engedélyekkel kapcsolatban
a) lefolytatja az engedélyezési, hozzájárulási eljárást, engedélyeket ad ki és von vissza,
b) végrehajtja a közúti és telephelyi ellenőrzéseket,

7. az  autóbusszal végzett személyszállítás nemzetközi piacához való hozzáférés közös szabályairól és 
az 561/2006/EK rendelet módosításáról szóló, 2009. október 21-i 1073/2009/EK európai parlamenti és tanácsi 
rendeletben, az autóbusszal végzett nemzetközi személyszállítás okmányaira vonatkozóan az 1073/2009/EK 
európai parlamenti és tanácsi rendelet részletes alkalmazási szabályainak megállapításáról és a  2121/98/EK 
bizottsági rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló, 2014. április 9-i 61/2014/EU bizottsági rendeletben 
meghatározott hatósági feladatok ellátása során
a) lefolytatja az engedélyezési, hozzájárulási eljárást, engedélyeket ad ki és von vissza,
b) végrehajtja a telephelyi ellenőrzéseket, szemléket,

8. gyakorolja az Sztv. 41. § (1) és (2) bekezdése szerinti engedélyekkel, valamint a nemzetközi közúti áruszállítási 
engedélyekkel, a  nemzetközi szerződések szerint engedélyköteles személyszállítási tevékenységet végző 
autóbuszok járati engedélyeivel és a  CEMT által létrehozott közlekedési engedélyekkel kapcsolatos 
hatásköröket, végzi a CEMT engedély pályázatokkal kapcsolatos feladatokat,

9. ellenőrzi az  autóbuszos személyszállítási működési engedélyhez kötött tevékenység végzésével, 
az autóbuszos személyszállítási szolgáltatási piac működésével kapcsolatos jogszabályok megtartását,

10. az  autóbuszos személyszállítási működési engedélyhez kötött tevékenység végzésével kapcsolatos 
kötelezettségek súlyos és ismétlődő megszegése esetén vagy az  utasok jogaira vonatkozó kötelezettségek 
súlyos és ismétlődő megszegése esetén kezdeményezi a  működési engedély felfüggesztését vagy 
visszavonását,

11. felügyeli az autóbuszos személyszállítási szolgáltatást igénybe vevő, vagy igénybe venni szándékozó utasok 
jogaira vonatkozó rendelkezéseknek a szolgáltatók, valamint a közlekedésszervezők általi megtartását,

12. elbírálja az  autóbuszos személyszállítási szolgáltatók és közlekedésszervezők panaszkezelésének 
igénybevétele, vagy annak megkísérlése után hozzá benyújtott panaszokat,

13. jóváhagyja az autóbuszos személyszállítási szolgáltatást végző társaságok személyszállítási üzletszabályzatát, 
valamint a közlekedésszervezők üzletszabályzatát az autóbuszos közlekedést érintő részek tekintetében,

14. ellenőrzi a  181/2011/EU európai parlamenti és tanácsi rendeletben, az  Sztv.-ben, továbbá az  autóbuszos 
személyszállítási szolgáltatásnak a 181/2011/EU európai parlamenti és tanácsi rendeletben nem szabályozott 
részletes feltételeire, valamint a  181/2011/EU európai parlamenti és tanácsi rendeletben foglaltak alóli 
mentességekre, a  közúti személyszállítási üzletszabályzatra, továbbá annak jóváhagyására vonatkozó 
szabályokat tartalmazó kormányrendeletben, az  autóbuszos személyszállító szolgáltatók személyszállítási 
üzletszabályzatában és a közlekedésszervezők személyszállítási üzletszabályzatában foglaltak megtartását,

15. hivatalból vagy kérelemre az  autóbuszos közúti személyszállítási szolgáltatásokkal kapcsolatban 
piacfelügyeleti eljárást folytat le,

16. az  autóbuszos közúti személyszállítással összefüggő jogsértés megállapítása esetén piacfelügyeleti vagy 
utasjogi szankciókat alkalmaz,

17. az autóbusszal közlekedő utasok széles körét érintő jogsértés esetén hivatalból hatósági eljárást folytat le,
18. ellenőrzi az  autóbuszos piacfelügyeleti díj megfizetésével kapcsolatos kötelezettségek teljesítését, szükség 

esetén megállapítja a fizetési kötelezettséget, túlfizetés esetén rendelkezik a különbözet jóváírásáról,
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19. együttműködik az  autóbuszjáratok engedélyezése területén az  uniós és egyéb európai államok 
minisztériumaival, hatóságaival,

20. ellátja az  autóbusszal közlekedő utasok jogairól és a  2006/2004/EK rendelet módosításáról szóló, 
2011.  február 16-i 181/2011/EU európai parlamenti és tanácsi rendeletben meghatározott nemzeti 
végrehajtó szervi feladatokat,

21. együttműködik a más EGT államok nemzeti autóbuszos utasjogi szerveivel, valamint az Európai Bizottsággal.

20.12.5. A Közúti Közlekedési Ellenőrzési Főosztály egyéb feladatai körében
1. végzi az  ellenőrzési adatelemzések, ellenőrzési stratégia kidolgozását, a  közúti és telephelyi ellenőrzési 

normatívák meghatározását,
2. kivizsgálja a hatáskörébe tartozó ügyekben a közérdekű bejelentéseket és panaszokat,
3. végzi a hatáskörébe tartozó hatósági ügyekben a hatósági díjbevételek és bírságbevételek beazonosításához 

szükséges adatok szakrendszerbe történő rögzítését,
4. biztosítja a társfőosztályok számára a szakterületével kapcsolatos statisztikai adatszolgáltatásokat,
5. a  Hatósági Támogató és Minőségbiztosítási Főosztállyal együttműködve közreműködik a  szakterületének 

tevékenységét érintő közlekedési hatósági informatikai szakrendszer működésével összefüggően felmerülő 
döntések meghozatalában, azzal kapcsolatos adatszolgáltatások teljesítésében.

20.13. Légügyi Főigazgató

20.13.1. A szakterületekkel együttműködve a Légügyi Főigazgató
1. ellátja a  Légiközlekedés Védelmi Bizottság titkári és a  Nemzeti Légtér Koordinációs Munkacsoport titkári 

teendőit,
2. képviseli a  kormányzati álláspontot az  ICAO, EUROCONTROL, ECAC, EASA nemzetközi légiközlekedési 

szervezetekkel történő kapcsolattartásban, és ellátja a  szervezeti tagsággal járó főigazgatói hatáskörbe 
tartozó feladatokat,

3. végrehajtja az  ICAO Folyamatos Monitoring Megközelítési (CMA) elve mentén a  részére biztosított 
dokumentumok alapján a Nemzeti Folyamatos Monitoring Koordinátor feladatokat,

4. működteti a  nemzetközi szakmai szervezetek döntései, ajánlásai végrehajtásának szervezését és 
koordinálását, az adatszolgáltatás ellátását,

5. vezeti a  kétoldalú légügyi konzultációkat és a  kétoldalú légügyi megállapodások megkötését, módosítását 
célzó tárgyalásokat együttműködve a  Légi- és Víziközlekedési Főosztállyal, ezek megnyitásáról és 
eredményéről tájékoztatja az Európai Bizottságot,

6. a  Chicagói Egyezmény 9. Annexében foglaltak szerint a  szükséges szakértők bevonásával összehívja és 
működteti a Facilitation Bizottságot, valamint az érintett szakterületek egyetértésével létrehozza a Nemzeti 
Facilitation Programot,

7. részt vesz a  Nemzetközi Polgári Repülési Szervezet (ICAO) Közgyűlésén, az  Európai Repülésbiztonsági 
Ügynökség (EASA) Igazgatósági ülésein, az  Európai Szervezet a  Légiközlekedés Biztonságáért 
(EUROCONTROL) Ideiglenes Tanácsában, valamint a  Közép-Európai Funkcionális Légtérblokk (FAB CE) 
Tanácsában,

8. a  Nemzetközi Főosztállyal egyeztetve végzi a  kétoldalú légiközlekedési megállapodásnak és a  nemzetközi 
szerződésnek minősülő kétoldalú légiközlekedési megállapodás, valamint kétoldalú légiközlekedési 
megállapodás és a  nemzetközi szerződésnek minősülő kétoldalú légiközlekedési megállapodás 
módosításának a  szakmai előkészítését, előzetes szakmai egyeztetését és a  kétoldalú légiközlekedési 
megállapodás aláírását,

9. a  Nemzetközi Főosztállyal egyeztetve végzi a  kétoldalú légiközlekedési megállapodások és a  nemzetközi 
szerződésnek minősülő kétoldalú légiközlekedési megállapodás tartalmának véglegesítését és a nemzetközi 
szerződésnek minősülő megállapodás parafálását,

10. a Nemzetközi Főosztállyal egyeztetve végzi a légiközlekedési hatóságok közötti technikai és együttműködési 
megállapodások szakmai tartalmának előkészítését és tárgyalását, valamint a  hatóságok közötti 
megállapodások aláírását.”
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3. függelék a 20/2023. (XII. 28.) ÉKM utasításhoz
„3. függelék

Az Építési és Közlekedési Minisztérium szervezeti egységei 

A B

Irányító állami vezető Szervezeti egység

1. Miniszter

1.0.0.1. Miniszteri Kabinet

1.0.0.1.1. Miniszteri Titkárság

1.0.1.1. Miniszteri Biztos

1.0.1.1.1. Miniszteri Biztos Titkársága

1.1. Közigazgatási államtitkár

1.1.0.1. Titkárság

1.1.0.2. Biztonsági, Iratkezelési és Ügyfélszolgálati 
Főosztály

1.1.0.2.1. Biztonsági Osztály

1.1.0.2.2. Iratkezelési Osztály

1.1.0.3. Belső Ellenőrzési Főosztály

1.1.1. Jogi, koordinációs és nemzetközi ügyekért 
felelős helyettes államtitkár

1.1.1.1. Titkárság

1.1.1.2. Kodifikációs Főosztály

1.1.1.2.1.  Építési és Beruházási Jogi Osztály

1.1.1.2.2. Közlekedési Jogi Osztály

1.1.1.3. Koordinációs Főosztály

1.1.1.3.1. Kormányzati és Szervezeti Koordinációs Osztály

1.1.1.4. Perképviseleti, Adatvédelmi és Szerződéses 
Ügyek Főosztálya

1.1.1.4.1. Magánjogi, Adatvédelmi és Képviseleti Osztály

1.1.1.5. Nemzetközi Főosztály

1.1.1.5.1. Nemzetközi és Európai Uniós Ügyek Osztálya

1.1.2. Gazdasági ügyekért felelős helyettes 
államtitkár

1.1.2.1. Titkárság

1.1.2.2. Gazdálkodási Főosztály

1.1.2.2.1. Pénzügyi Osztály

1.1.2.2.2. Számviteli és Kontrolling Osztály

1.1.2.2.3. Illetménygazdálkodási Osztály

1.1.2.2.4 Projektfinanszírozási Osztály

1.1.2.2.5. Költségelemző és Hatósági Bevétel Beszedési 
Osztály

1.1.2.3. Költségvetési Főosztály

1.1.2.3.1. Fejezeti Pénzügyi és Tervezési Osztály

1.1.2.3.2. Fejezeti Számviteli Osztály

1.1.2.4. Működést Támogató Főosztály

1.1.2.4.1. Operatív Ellátási Osztály
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1.1.2.5. Humánpolitikai Főosztály

1.1.2.5.1. Személyügyi Osztály

1.1.2.5.2. Személyügyi Nyilvántartási Osztály

1.1.3. Közbeszerzésekért, társaságfelügyeletért és 
vagyongazdálkodásért felelős helyettes 
államtitkár 

1.1.3.1. Titkárság

1.1.3.2. Közbeszerzési Főosztály

1.1.3.2.1. Közbeszerzési Osztály

1.1.3.2.2. Beszerzési és Közbeszerzési Ellenőrzési Osztály 

1.1.3.3. Társaságfelügyeletért és Támogatásokért Felelős 
Főosztály

1.1.3.3.1. Jogi és Gazdálkodásellenőrzési Osztály

1.1.3.3.2. Támogatáskezelési Osztály

1.1.3.4. Vagyongazdálkodási Főosztály

1.1.3.4.1. Vagyongazdálkodási  Koordinációs Osztály

1.1.3.5. Koncessziós Főosztály

1.1.3.5.1. Autópálya Koncessziós Osztály

1.1.3.5.2. Dohánykoncessziós Osztály

1.1.4. Állami beruházások támogatásáért felelős 
helyettes államtitkár

1.1.4.1. Titkárság

1.1.4.2. Pénzügyi Támogatási Főosztály

1.1.4.2.1. Beruházási Pénzügyi Osztály

1.1.4.2.2. Beruházási Számviteli Osztály

1.1.4.2.3. Beruházás Kontrolling Osztály

1.1.4.3. Beruházás Vagyongazdálkodási Főosztály

1.1.4.3.1. Beruházás Vagyonkezelési és Vagyonrendezési 
Osztály

1.1.4.4. Területszerzési Főosztály

1.1.4.4.1.  Területszerzési Osztály

1.1.4.4.2. Területnyilvántartási Osztály   

1.1.4.5. Fejlesztési Források Főosztály

1.1.4.5.1. Fejlesztési Források Osztály

1.1.4.5.2. Fejlesztési Források Elszámolása Osztály

1.2. Parlamenti államtitkár

1.2.0.1. Államtitkári Kabinet

1.2.0.1.1. Titkárság

1.2.0.1.2. Szakmai Támogató Osztály

1.2.0.2. Kommunikációs Főosztály

1.2.0.2.1. Szakmai Osztály

1.2.0.2.2. Koordinációs és Szervezési Osztály

1.2.0.3. Információmenedzsment Főosztály

1.2.0.3.1. IT Üzemeltetési Osztály

1.2.0.3.2. IT Projektmenedzsment Osztály

1.2.0.3.3. Adatkezelési Osztály
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1.2.0.4. Állami Beruházási Törvény végrehajtásáért 
Felelős Főosztály

1.2.0.4.1. Koordinációs Osztály

1.2.0.4.2. Szabályozási és Monitoring Osztály

1.2.1. Magasépítésért felelős helyettes államtitkár

1.2.1.1. Titkárság

1.2.1.2. Magasépítési Támogatási Főosztály

1.2.1.2.1. Beszerzéstámogatási és változáskezelési Osztály

1.2.1.2.2. Garancia- és Referencia-kezelési Osztály

1.2.1.2.3. Költségszakértői Osztály

1.2.1.2.4. Közmű és Szakági Fejlesztési Osztály

1.2.1.2.5. Tervellenőrzési Osztály

1.2.1.2.6. Műszaki Ellenőrzési Osztály

1.2.1.3. Sport- és Turisztikai Fejlesztések Főosztály 

1.2.1.3.1. Kiemelt Létesítményfejlesztési Osztály

1.2.1.3.2. Sportlétesítmény-fejlesztési Osztály

1.2.1.3.3. Energetikai Fejlesztési Osztály

1.2.1.3.4. Turisztikai Fejlesztési Osztály

1.2.1.4. Köznevelési Fejlesztések Főosztály 

1.2.1.4.1. Közoktatási Beruházások Osztály

1.2.1.4.2. Programszerű Beruházások Osztály

1.2.1.4.3. Szakképzési Beruházások Osztály

1.2.1.5. Közintézményi és Települési Fejlesztések 
Főosztály 

1.2.1.5.1. Egészségügyi Beruházások Osztály

1.2.1.5.2. Közintézményi Fejlesztések Osztály

1.2.1.5.3. Települési Fejlesztések Osztály

1.2.1.5.4. IMCS Beruházási Lebonyolítási Osztály

1.2.2. Útépítésekért felelős helyettes államtitkár

1.2.2.1. Közúti Beruházás Lebonyolítási Főosztály

1.2.2.1.1. Nyugat-dunántúli Beruházás Lebonyolítási 
Osztály

1.2.2.1.2. Közép-dunántúli Beruházás Lebonyolítási 
Osztály 

1.2.2.1.3. Dél-dunántúli Beruházás Lebonyolítási Osztály 

1.2.2.1.4. Közép-magyarországi Beruházás Lebonyolítási 
Osztály

1.2.2.1.5. Dél-alföldi Beruházás Lebonyolítási Osztály

1.2.2.1.6. Észak-magyarországi Beruházás Lebonyolítási 
Osztály 

1.2.2.1.7. Észak-alföldi Beruházás Lebonyolítási Osztály

1.2.2.1.8. Közúti Garanciakezelési Osztály

1.2.2.2. Közúti Lebonyolítástámogatási Főosztály

1.2.2.2.1. Beszerzéstámogatási és Referenciakezelési 
Osztály

1.2.2.2.2. Változáskezelési és Lebonyolítástámogatási 
Osztály
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1.2.2.3. Közúti Területbiztosítási Főosztály

1.2.2.3.1. Területelőkészítési Osztály

1.2.2.3.2. Közműkezelési Osztály

1.2.2.4. Közúti Tervellenőrzési Főosztály

1.2.2.5. Közúti Koordinációs és Adatnyilvántartási 
Főosztály

1.2.2.5.1. Közúti Koordinációs Osztály

1.2.2.5.2. Adatnyilvántartási Osztály

1.2.2.6. Közúti Műszaki Ellenőrzési Főosztály

1.2.2.6.1. Kelet-magyarországi Műszaki Ellenőrzési Osztály

1.2.2.6.2. Nyugat-magyarországi Műszaki Ellenőrzési 
Osztály

1.2.2.6.3. Műszaki Szakértői Osztály

1.2.3. Vasútépítésért felelős helyettes államtitkár

1.2.3.1. Vasúti Beruházás Lebonyolító Főosztály

1.2.3.1.1. Vasúti Beruházás Lebonyolítási Osztály I.

1.2.3.1.2. Vasúti Beruházás Lebonyolítási Osztály II.

1.2.3.1.3. Vasúti Beruházás Lebonyolítási Osztály III.

Vasúti Beruházás Lebonyolítási Osztály IV.

1.2.3.2. Vasúti Lebonyolítástámogatási Főosztály

1.2.3.2.1. Szakmai Adatnyilvántartási és Ügyirat-kezelési 
Osztály

1.2.3.2.2. Vasúti Beszerzés- és Lebonyolítástámogatási 
Osztály 

1.2.3.3. Vasúti Műszaki Támogató Főosztály

1.2.3.3.1. Vasúti Projektfejlesztési és Garanciális Osztály

1.2.3.3.2. Területelőkészítési és Közműkezelési Osztály

1.2.4. Víziközmű, hulladékgazdálkodási és energetikai 
beruházásokért felelős helyettes államtitkár

1.2.4.1. Titkárság

1.2.4.2. Víziközmű Beruházásokért Felelős Főosztály

1.2.4.2.1. Ivóvíz Beruházásokért Felelős Osztály

1.2.4.2.2. Szennyvíz Beruházásokért Felelős Osztály

1.2.4.3. Hulladékgazdálkodási Beruházásokért Felelős 
Főosztály

1.2.4.4. Energetikai Beruházásokért Felelős Főosztály

1.2.4.4.1. Távhő Beruházásokért Felelős Osztály

1.2.4.5. Víziközmű, Hulladékgazdálkodási, és Energetikai 
Beruházásokat Támogató Műszaki Főosztály

1.2.4.5.1. Szerződésteljesítési- és Előrehaladás Ellenőrzési 
Osztály

1.2.4.5.2. Víziközmű, Hulladékgazdálkodási, és Energetikai 
Beruházásokat Támogató Műszaki Osztály

1.3. Állami beruházások társadalmi 
koordinációjáért felelős államtitkár

1.3.0.1. Államtitkári Kabinet

1.3.0.1.1. Parlamenti Osztály

1.3.0.1.2. Titkárság
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1.3.0.2. Állami Beruházások Társadalmi Koordinációjáért 
Felelős Főosztály

1.4. Építészeti államtitkár

1.4.0.1. Államtitkári Kabinet

1.4.0.1.1. Titkárság

1.4.0.2. Kulturális Javak Főosztály

1.4.0.3. Támogatáskezelési Főosztály

1.4.1. Építészeti stratégiáért felelős helyettes 
államtitkár

1.4.1.1. Titkárság

1.4.1.2. Építészeti Stratégiai Főosztály

1.4.1.2.1. Építészeti Szabályozási Osztály

1.4.1.3. Szakmai Kapcsolatokért Felelős Főosztály 

1.4.1.3.1. Világörökségi Osztály

1.4.2. Építésgazdaságért felelős helyettes államtitkár

1.4.2.1. Titkárság

1.4.2.2. Építésgazdaságért Felelős Főosztály

1.4.2.2.1. Árelemző Osztály

1.4.2.3. Építésinnovációs Főosztály

1.4.2.3.1. Építési Termék Osztály

1.4.3. Műemlékvédelemért felelős helyettes 
államtitkár

1.4.3.1. Titkárság

1.4.3.2. Műemléki Főosztály

1.4.3.2.1. Műemléki Szakértői Osztály

1.4.3.2.2. Műemléki Nyilvántartási Osztály

1.4.3.3. Műemlékfejlesztési Főosztály

1.4.3.3.1. Műemléki Tervezési Osztály

1.4.3.3.2. Műemléki Kutatási Osztály

1.4.3.3.3. Műtárgykezelési és Restaurátor Osztály

1.4.3.4. Régészeti Főosztály 

1.4.3.5. Örökségvédelmi Szabályozási Főosztály

1.4.4. Területi tervezésért és építésügyi igazgatásért 
felelős helyettes államtitkár 

1.4.4.1. Titkárság

1.4.4.2. Településtervezési és Területrendezési Főosztály

1.4.4.2.1. Területrendezési Osztály

1.4.4.2.2. Településrendezési és Szabályozási Osztály

1.4.4.2.3. Településfejlesztési Osztály

1.4.4.3. Építésügyi Igazgatási Főosztály

1.4.4.3.1. Építésügyi Hatósági Osztály

1.4.4.3.2. Építésügyi Szabályozási és Dokumentációs 
Osztály

1.4.4.3.3. Építésügyi Igazgatást Támogató Osztály
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1.5. Közlekedésért felelős államtitkár

1.5.0.1. Államtitkári Kabinet

1.5.0.1.1. Titkárság

1.5.0.2. Közlekedési Stratégiai Főosztály

1.5.0.3. Közlekedésbiztonsági Szervezet

1.5.0.3.1. Repülési és Baleseti Helyszínelési Osztály

1.5.0.3.2. Vasúti és Baleseti Ügyeleti Osztály

1.5.0.3.3. Hajózási Osztály

1.5.1. Közlekedésstratégiáért felelős helyettes 
államtitkár

1.5.1.1. Titkárság

1.5.1.2. Vasúti Infrastruktúra Főosztály 

1.5.1.2.1. Vasúti Infrastruktúra Stratégiai Osztály

1.5.1.2.2. Vasúti Infrastruktúra Működtetési Osztály

1.5.1.3. Közúti Infrastruktúra Főosztály

1.5.1.3.1. Közúti Osztály

1.5.1.3.2. Útügyi Műszaki Szabályozási Osztály 

1.5.1.3.3. Útdíjszedési és Finanszírozási Osztály

1.5.1.3.4. Útfenntartási és Üzemeltetési Osztály 

1.5.1.4. Gépjármű-közlekedési és Vasúti Szabályozási 
Főosztály

1.5.1.4.1. Gépjármű-közlekedési Osztály

1.5.1.4.2. Vasúti Szabályozási Osztály

1.5.1.4.3. Környezetvédelmi Osztály

1.5.1.5. Közlekedési Szolgáltatási Főosztály

1.5.1.5.1. Közszolgáltatás Szervezési Osztály

1.5.1.5.2. Közszolgáltatás Stratégiai Osztály

1.5.1.6. Légi- és Víziközlekedési Főosztály

1.5.1.6.1. Légiközlekedési Osztály

1.5.1.6.2. Víziközlekedési Osztály

1.5.1.7. CEF Főosztály

1.5.1.7.1. Döntés-előkészítő és Végrehajtási Osztály

1.5.2. Közlekedési hatósági ügyekért felelős helyettes 
államtitkár

1.5.2.1. Titkárság

1.5.2.2. Hatósági Támogató és Minőségbiztosítási 
Főosztály

1.5.2.3. Hatósági Felügyeleti Főosztály

1.5.2.3.1. Útügyi Hatósági Osztály

1.5.2.4. Légügyi Szakszolgálati Hatósági Főosztály

1.5.2.4.1. Engedélyezési és Vizsgáztatási Osztály

1.5.2.4.2. Képzési, Szimulátor Engedélyezési és 
Repülésegészségügyi Osztály

1.5.2.5. Légügyi Felügyeleti Hatósági Főosztály

1.5.2.5.1. Üzembentartási Osztály

1.5.2.5.2. Repülésműszaki Osztály

1.5.2.6. Légügyi Kockázatértékelési Hatósági Főosztály
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1.5.2.6.1. Fenntartható Légiközlekedési  és Compliance 
Osztály

1.5.2.6.2. Baleset és Súlyos Repülőesemény Vizsgálati 
Hatósági Osztály

1.5.2.6.3. Légiközlekedés Védelmi Osztály

1.5.2.7. Léginavigációs és Repülőtéri Hatósági Főosztály

1.5.2.7.1. Repülőtéri Osztály

1.5.2.7.2. Légiforgalmi és Légtérgazdálkodási Osztály

1.5.2.8. Vasúti Hatósági Főosztály

1.5.2.8.1. Országos Vasúti Infrastruktúra Osztály

1.5.2.8.2. Városi Vasúti Infrastruktúra Osztály

1.5.2.8.3. Vasúti Járműengedélyeztetési Osztály

1.5.2.8.4. Vasútbiztonsági Osztály

1.5.2.8.5. Vasúti Ellenőrzési Osztály

1.5.2.9. Hajózási Hatósági Főosztály

1.5.2.10. Közúti Gépjármű-közlekedési Hatósági 
Főosztály

1.5.2.10.1. Járművizsgálati Osztály

1.5.2.10.2. Műszaki Engedélyezési Osztály

1.5.2.11. Vasúti Igazgatási Szerv

1.5.2.12. Közúti Közlekedési Ellenőrzési Főosztály

1.5.2.12.1. Dél-kelet Magyarországi Régiós Ellenőrzési 
Osztály

1.5.2.12.2. Észak-kelet Magyarországi Régiós Ellenőrzési 
Osztály

1.5.2.12.3. Kelet Magyarországi Régiós Ellenőrzési Osztály

1.5.2.12.4. Dél-nyugat Magyarországi Régiós Ellenőrzési 
Osztály

1.5.2.12.5. Észak-nyugat Magyarországi Régiós Ellenőrzési 
Osztály

1.5.2.12.6. Központi Régiós Ellenőrzési Osztály

1.5.2.12.7. Forgalmi Osztály

1.5.2.12.8. Piacfelügyeleti és Utasjogi Osztály

1.5.2.13. Légügyi Főigazgató
”
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4. függelék a 20/2023. (XII. 28.) ÉKM utasításhoz
„4. függelék

A minisztérium háttérintézményei

Háttérintézmény Miniszter hatásköre
A miniszter által átruházott 

hatáskörben eljáró felsővezető

A miniszteri hatáskör gyakorlásával 

összefüggésben közreműködő szervezeti 

egység/vezető

1. Magyar Műszaki és 
Közlekedési Múzeum

fenntartói 
jogok 

gyakorlása

közbeszerzésekért, 
társaságfelügyeletért és 
vagyongazdálkodásért 

felelős helyettes 
államtitkár

közbeszerzésekért, 
társaságfelügyeletért és 

vagyongazdálkodásért felelős 
helyettes államtitkár

2. Kulturált 
Közlekedésért 

Alapítvány

alapítói 
joggyakorlás

közbeszerzésekért, 
társaságfelügyeletért és 
vagyongazdálkodásért 

felelős helyettes 
államtitkár

közbeszerzésekért, 
társaságfelügyeletért és 

vagyongazdálkodásért felelős 
helyettes államtitkár

A minisztérium tulajdonosi joggyakorlása alatt álló gazdasági társaságok

A B

Szervezet neve

A miniszter által átruházott hatáskörben eljáró,  

illetve az át nem ruházott hatáskörök tekintetében  

a miniszter döntéseit előkészítő felsővezető

1. Magyar Közút Nonprofit Zártkörűen Működő 
Részvénytársaság

közbeszerzésekért, társaságfelügyeletért 
és vagyongazdálkodásért felelős helyettes 

államtitkár

2. NÖF Nemzeti Örökségvédelmi Fejlesztési Nonprofit 
Korlátolt Felelősségű Társaság

közbeszerzésekért, társaságfelügyeletért 
és vagyongazdálkodásért felelős helyettes 

államtitkár

3. Eszterháza Kulturális, Kutató- és Fesztiválközpont 
Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság

közbeszerzésekért, társaságfelügyeletért 
és vagyongazdálkodásért felelős helyettes 

államtitkár

4. NKK Nemzeti Közlekedési Központ Nonprofit Zártkörűen 
Működő Részvénytársaság v.a.

közbeszerzésekért, társaságfelügyeletért 
és vagyongazdálkodásért felelős helyettes 

államtitkár

5. Helikon Kastélymúzeum Közhasznú Nonprofit Korlátolt 
Felelősségű Társaság v.a.

közbeszerzésekért, társaságfelügyeletért 
és vagyongazdálkodásért felelős helyettes 

államtitkár

6. Győr–Sopron–Ebenfurti Vasút Zártkörűen Működő 
Részvénytársaság

közbeszerzésekért, társaságfelügyeletért 
és vagyongazdálkodásért felelős helyettes 

államtitkár

7. MÁV Magyar Államvasutak Zártkörűen Működő 
Részvénytársaság

közbeszerzésekért, társaságfelügyeletért 
és vagyongazdálkodásért felelős helyettes 

államtitkár

8. KTI Magyar Közlekedéstudományi és Logisztikai Intézet 
Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság

közbeszerzésekért, társaságfelügyeletért 
és vagyongazdálkodásért felelős helyettes 

államtitkár
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9. MAHART – PassNave Személyhajózási Korlátolt 
Felelősségű Társaság

közbeszerzésekért, társaságfelügyeletért 
és vagyongazdálkodásért felelős helyettes 

államtitkár

10. MAHART Magyar Hajózási Zártkörűen Működő 
Részvénytársaság

közbeszerzésekért, társaságfelügyeletért 
és vagyongazdálkodásért felelős helyettes 

államtitkár

11. MAHART-Szabadkikötő Zártkörűen Működő 
Részvénytársaság

közbeszerzésekért, társaságfelügyeletért 
és vagyongazdálkodásért felelős helyettes 

államtitkár

12. VPE – Vasúti Pályakapacitás-elosztó Korlátolt Felelősségű 
Társaság

közbeszerzésekért, társaságfelügyeletért 
és vagyongazdálkodásért felelős helyettes 

államtitkár
”



6482 
H

IV
A

T
A

L
O

S
 É

R
T

E
S

ÍT
Ő
	•	2023.	évi	64.	szám

	
5. függelék a 20/2023. (XII. 28.) ÉKM utasításhoz

„5. függelék

A közigazgatási hatósági döntések, a fővárosi és vármegyei kormányhivatalokkal kapcsolatos szakmai irányítási és ellenőrzési jogkörök,  
valamint az egyéb intézkedések átruházott jogkörben történő kiadmányozási rendje

I. Beruházási ágazat

A) A kiadmányozási jogkör átruházása hatósági ügyekben

A B C D

1. Ügytípus megnevezése
Ügytípus forrása (jogszabály, közjogi 

szervezetszabályozó eszköz)

Átruházott jogkörben eljáró személy 

megnevezése

Előkészítésért felelős 

(főosztály megnevezése)

B) A kiadmányozási jogkör átruházása egyéb ügyekben

A B C D

1. Ügytípus megnevezése
Ügytípus forrása (jogszabály, közjogi 

szervezetszabályozó eszköz)

Átruházott jogkörben eljáró személy 

megnevezése

Előkészítésért felelős 

(főosztály megnevezése)

II. Építési ágazat

A) A kiadmányozási jogkör átruházása hatósági ügyekben

A B C D

1. Ügytípus megnevezése
Ügytípus forrása (jogszabály, közjogi 

szervezetszabályozó eszköz)

Átruházott jogkörben eljáró személy 

megnevezése

Előkészítésért felelős 

(főosztály megnevezése)

2. Döntés-előkészítés és kiadmányozás stratégiai 
jelentőségű nyersanyagok és termékek kivitelével 

kapcsolatos regisztrációs eljárásban

A gazdaság újraindítása érdekében 
meghozandó, az építőipari 

ellátásbiztonság szempontjából 
stratégiai jelentőségű nyersanyagok 
és termékek kivitelével kapcsolatos 

regisztrációs eljárásról és egyéb 
intézkedésekről szóló

402/2021. (VII. 8.) Korm. rendelet

Építésgazdaságért felelős 
helyettes államtitkár, 
az Építésgazdasági 

Főosztály főosztályvezetője 
és helyettese

Építésgazdaságért Felelős Főosztály
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3. A régészeti örökséggel és a műemléki értékkel 
kapcsolatos szakértői tevékenységről szóló 

439/2013. (XI. 20.) Korm. rendeletben, valamint 
ehhez kapcsolódóan a szolgáltatási tevékenység 

megkezdésének és folytatásának általános 
szabályairól szóló 2009. évi LXXVI. törvényben 

meghatározott hatósági és nem hatósági 
feladatok ellátásával kapcsolatos döntések és 

igazolások – a műemléki szakértők 
vonatkozásában

A régészeti örökséggel és a műemléki 
értékkel kapcsolatos szakértői 

tevékenységről szóló  
439/2013. (XI. 20.) Korm. rendelet, 

valamint a szolgáltatási tevékenység 
megkezdésének és folytatásának 

általános szabályairól szóló  
2009. évi LXXVI. törvény

Műemlékvédelemért felelős 
helyettes államtitkár

Műemléki Főosztály

4. A régészeti örökséggel és a műemléki értékkel 
kapcsolatos szakértői tevékenységről szóló 

439/2013. (XI. 20.) Korm. rendeletben, valamint 
ehhez kapcsolódóan a szolgáltatási tevékenység 

megkezdésének és folytatásának általános 
szabályairól szóló 2009. évi LXXVI. törvényben 

meghatározott hatósági és nem hatósági 
feladatok ellátásával kapcsolatos döntések és 

igazolások – a régészeti szakértők vonatkozásában

A régészeti örökséggel és a műemléki 
értékkel kapcsolatos szakértői 

tevékenységről szóló  
439/2013. (XI. 20.) Korm. rendelet, 

valamint a szolgáltatási tevékenység 
megkezdésének és folytatásának 

általános szabályairól szóló  
2009. évi LXXVI. törvény

Műemlékvédelemért felelős 
helyettes államtitkár

Régészeti Főosztály

5. A kulturális örökség védelméről szóló törvényben 
és végrehajtási rendeleteiben meghatározott 

műemléki nyilvántartási hatósági és nem hatósági 
feladatok ellátásával kapcsolatos döntések és 

iratok

A kulturális örökség védelméről szóló 
2001. évi LXIV. törvény, a kulturális 
örökség védelmével kapcsolatos 

szabályokról szóló  
68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet

Műemlékvédelemért felelős 
helyettes államtitkár

Műemléki Főosztály

6. A kulturális örökség védelméről szóló törvényben 
és végrehajtási rendeleteiben meghatározott 

régészeti nyilvántartási hatósági és nem hatósági 
feladatok ellátásával kapcsolatos döntések és 

iratok

A kulturális örökség védelméről szóló 
2001. évi LXIV. törvény, a kulturális 
örökség védelmével kapcsolatos 

szabályokról szóló  
68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet

Műemlékvédelemért felelős 
helyettes államtitkár

Régészeti Főosztály
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7. A világörökségről szóló törvényben és 

végrehajtási rendeletében meghatározott 
nyilvántartási hatósági és nem hatósági feladatok 

ellátásával kapcsolatos döntések és iratok

A világörökségről szóló 2011. évi 
LXXVII. törvény,

a világörökségi területté jelölés hazai 
eljárásrendjéről, a világörökségi 

kezelési tervek tartalmi 
követelményeiről és elkészítésük 

rendjéről, a gondnokságokról, 
valamint a világörökségi területen 
az államot megillető elővásárlási 
jogról szóló 335/2019. (XII. 23.)  

Korm. rendelet

Építészeti stratégiáért 
felelős helyettes államtitkár

Szakmai Kapcsolatokért Felelős Főosztály

8. A fővárosi és vármegyei kormányhivatal 
örökségvédelmi feladatköreinek gyakorlásával 

összefüggésben az általános közigazgatási 
rendtartásról szóló törvényben a felügyeleti 

szervre ruházott jogkörök, továbbá 
az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 

9. § f )–i) pontjában meghatározott, valamint 
a törvényességi és szakszerűségi ellenőrzési 

hatáskörök gyakorlása során keletkezett iratok

A kulturális örökség védelmével 
kapcsolatos szabályokról szóló 
68/2018. (IV. 9.) Korm. rendelet

Műemlékvédelemért felelős 
helyettes államtitkár 

Örökségvédelmi Szabályozási Főosztály

9. A kulturális örökség védelméről szóló törvényben 
és végrehajtási rendeleteiben meghatározott 

kulturális javakat érintő hatósági és nem hatósági 
feladatok ellátásával kapcsolatos döntések és 

iratok

A kulturális örökség védelméről szóló 
2001. évi LXIV. törvény, a kulturális 
örökség védelmével kapcsolatos 

szabályokról szóló 68/2018. (IV. 9.) 
Korm. rendelet

Műtárgyfelügyeleti Hatósági 
Főosztály vezetője

Műtárgyfelügyeleti Hatósági Főosztály

10. A fővárosi és vármegyei kormányhivatal 
építésügyi és építésfelügyeleti feladatköreinek 

gyakorlásával összefüggésben az általános 
közigazgatási rendtartásról szóló törvényben 

a felügyeleti szervre ruházott jogkörök, továbbá 
az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 

9. § f )–i) pontjában meghatározott, valamint 
a törvényességi és szakszerűségi ellenőrzési 

hatáskörök gyakorlása során keletkezett iratok és 
döntések

az építésügyi és az építésfelügyeleti 
hatóságok kijelöléséről és működési 
feltételeiről szóló 343/2006. (XII. 23.) 

Korm. rendelet

Építésügyi Igazgatási 
Főosztály vezetője

Építésügyi Igazgatási Főosztály
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B) A kiadmányozási jogkör átruházása egyéb ügyekben

A B C D

1. Ügytípus megnevezése
Ügytípus forrása (jogszabály, közjogi 

szervezetszabályozó eszköz)

Átruházott jogkörben eljáró személy 

megnevezése

Előkészítésért felelős 

(főosztály megnevezése)

2. Az Országos Építészeti Tervtanács feladataival 
működésével összefüggésben keletkező iratok

A településrendezési és az építészeti-
műszaki tervtanácsokról szóló 

252/2006. (XII. 7.) Korm. rendelet

Építészeti stratégiáért 
felelős helyettes államtitkár, 

akadályoztatása esetén 
a Műemlékvédelemért 

felelős helyettes államtitkár

Építészeti Stratégiai Főosztály

3. A tervtanácsi vélemény kivételével az Országos 
Építészeti Tervtanács feladataival működésével 

összefüggésben keletkező iratok

A településrendezési és az építészeti-
műszaki tervtanácsokról szóló 

252/2006. (XII. 7.) Korm. rendelet

Építészeti Stratégiai 
Főosztály vezetője

Építészeti Stratégiai Főosztály

4. A Magyar Mérnöki Kamara, a Magyar Építész 
Kamara, a területi mérnöki kamarák és a területi 
építész kamarák tevékenysége feletti általános 

törvényességi felügyelet során keletkezett 
dokumentumok

a tervező- és szakértő mérnökök, 
valamint építészek szakmai 
kamaráiról szóló 1996. évi  

LVIII. törvény

területi tervezésért és 
építésügyi igazgatásért 

felelős helyettes államtitkár

Építésügyi Igazgatási Főosztály

5. Döntés az Építészeti Szerzői Jogi Nyilvántartás 
üzemeltetőjének a nyilvántartás vezetésével 

kapcsolatos eljárásával összefüggésben 
benyújtott kifogásról

az Építészeti Szerzői Jogi 
Nyilvántartásról szóló 8/2020. (VI. 26.) 

MvM rendelet

területi tervezésért és 
építésügyi igazgatásért 

felelős helyettes államtitkár

Építésügyi Igazgatási Főosztály

6. Az építésügyi vizsgaszabályzat és az építésügyi 
vizsga követelményeihez igazodó felkészítő 

tananyag, az oktatói tevékenységre vonatkozó 
igazolások, a korábbi építésügyi vizsga 

teljesítésének igazolásának jóváhagyása

az építésügyi, az építésfelügyeleti és 
az örökségvédelmi hatóságnál 

foglalkoztatott köztisztviselők és 
kormánytisztviselők építésügyi 

vizsgájára és szakmai 
továbbképzésére vonatkozó részletes 
szabályokról szóló 487/2013. (XII. 17.) 

Korm. rendelet

területi tervezésért és 
építésügyi igazgatásért 

felelős helyettes államtitkár

Építésügyi Igazgatási Főosztály

7. Az állami főépítészi záró szakmai vélemény jogi 
szempontú vizsgálata, önkormányzat 

kezdeményezése esetén

a településtervek tartalmáról, 
elkészítésének és elfogadásának 

rendjéről, valamint egyes 
településrendezési sajátos 
jogintézményekről szóló  

419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet

területi tervezésért és 
építésügyi igazgatásért 

felelős helyettes államtitkár

Településtervezési és Területrendezési 
Főosztály
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8. A főváros teljes közigazgatási területére készülő 

fővárosi településfejlesztési tervre és fővárosi 
rendezési szabályzatra vonatkozóan 

a jogszabályban előírt eljárásban a záró szakmai 
vélemény kiadása.

a településtervek tartalmáról, 
elkészítésének és elfogadásának 

rendjéről, valamint egyes 
településrendezési sajátos 
jogintézményekről szóló  

419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet  
67. § (8) bekezdése

építészeti államtitkár Településtervezési és Területrendezési 
Főosztály

9. A fővárosi és vármegyei kormányhivatal állami 
főépítészi feladatok törvényességi és 

szakszerűségi ellenőrzése

általános közigazgatási rendtartásról 
szóló törvényben a felügyeleti 

szervre ruházott jogkörök, továbbá 
az államháztartásról szóló 2011. évi 
CXCV. törvény 9. § e) és i) pontjában 

meghatározott, valamint 
a törvényességi és szakszerűségi 

ellenőrzési hatáskörök gyakorlása 
során

területi tervezésért és 
építésügyi igazgatásért 

felelős helyettes államtitkár

Településtervezési és Területrendezési 
Főosztály

10. A vármegyei területrendezési tervekkel 
kapcsolatban a miniszteri vélemény és 

állásfoglalás kiadása

a területfejlesztésről és 
a területrendezésről szóló 1996. évi 
XXI. törvény 23/C. § (5) bekezdése;

a területfejlesztési koncepció, 
a területfejlesztési program és 
a területrendezési terv tartalmi 

követelményeiről, valamint 
illeszkedésük, kidolgozásuk, 

egyeztetésük, elfogadásuk és 
közzétételük részletes szabályairól 

szóló 218/2009. (X. 6.) Korm. rendelet 
20. § (4) bekezdés és 11. melléklete

területi tervezésért és 
építésügyi igazgatásért 

felelős helyettes államtitkár

Településtervezési és Területrendezési 
Főosztály

11. A Teljesítésigazolási Szakértői Szerv tagjainak 
kinevezéséhez kapcsolódó véleményező 

bizottságba egy személy delegálása.

a Teljesítésigazolási Szakértői 
Szervvel kapcsolatos egyes 

kérdésekről szóló 236/2013. (VI. 30.) 
Korm. rendelet 3. § (2) bekezdés  

a) pontja

építészeti államtitkár Építésügyi Igazgatási Főosztály
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12. A szakképzésről szóló törvény végrehajtásáról 
szóló kormányrendelet szerinti, a minisztérium 
feladatkörét érintő ágazati készségtanácsokba 

tag delegálása.

a szakképzésről szóló törvény 
végrehajtásáról szóló 12/2020. (II. 7.) 
Korm. rendelet 312. § (1) bekezdés  

a) pontja

építészeti államtitkár Építésügyi Igazgatási Főosztály

13. A rendes üzleti kockázat körébe tartozó 
költségnövekedés mértékéről, valamint 

az áremelkedéssel érintett építőanyagok és 
termékek költségének mértékéről szakvélemény 

kiadmányozása

Az építési beruházások 
megvalósítására kötött szerződések 
módosításának kezdeményezéséről 
szóló 13/2023. (I. 24.) Korm. rendelet 

1. § (3) bekezdése

közigazgatási államtitkár építésgazdaságért felelős helyettes 
államtitkár

Építésgazdaságért Felelős Főosztály

III. Közlekedési ágazat

A) Kiadmányozási jogkör átruházása hatósági ügyekben

A B C D

1. Ügytípus megnevezése
Ügytípus forrása (jogszabály, közjogi 

szervezetszabályozó eszköz)

Átruházott jogkörben eljáró személy 

megnevezése

Előkészítésért felelős 

(főosztály megnevezése)

2. A nemzetgazdaságilag kiemelt jelentőségű 
ügyekben útügyi hatósági jogkörben hozott 

döntések

az Európa Kulturális Fővárosa 2023 
cím viselésével összefüggésben, 

az Európa Kulturális Fővárosa 2023 
programsorozat megrendezéséhez 

szükséges létesítményfejlesztésekkel 
összefüggő közigazgatási hatósági 

ügyek nemzetgazdasági 
szempontból kiemelt jelentőségű 

üggyé nyilvánításáról, valamint 
további sajátos szabályok 

megállapításáról szóló  
654/2020. (XII. 23.) Korm. rendelet  

3. § (2) bekezdése

Hatósági Felügyeleti 
Főosztály vezetője

Hatósági Felügyeleti Főosztály
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3. A közlekedési hatósági jogkörben eljáró fővárosi 

és vármegyei kormányhivatalok tekintetében  
a Kit. 40. §-a szerinti, valamint  

az Áht. 9. § f )–i) pontjában meghatározott, 
valamint törvényességi és szakszerűségi 

ellenőrzési hatáskörök szakmai irányító miniszteri 
jogköreinek gyakorlása hatósági eljárásokban

a fővárosi és megyei 
kormányhivatalokról, valamint 

a járási (fővárosi kerületi) hivatalokról 
szóló 86/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet

közlekedési hatósági 
ügyekért felelős helyettes 

államtitkár

Hatósági Felügyeleti Főosztály, a szakmai 
terület (Hajózási Hatósági Főosztály, 

Közúti Gépjármű-közlekedési Hatósági 
Főosztály, Közúti Közlekedési Ellenőrzési 

Főosztály) bevonásával

B) A kiadmányozás formai követelménye

A kiadmányozás során a hatósági döntést tartalmazó iraton fel kell tüntetni, hogy a kiadmányozó (aláíró) a hatáskörrel feljogosított személy nevében, az ő megbízásából jár el.

Minta:
Az Építési és Közlekedési Minisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 20/2023. (XII. 28.) ÉKM utasítás alapján az építési és közlekedési miniszter nevében eljárva:

…………………………………………………………… 
(helyettes) államtitkár / szervezeti egység vezető

C) Az építési és közlekedési miniszter (a továbbiakban: miniszter) fővárosi és vármegyei kormányhivatalokkal kapcsolatos szakmai irányítási és ellenőrzési jogkörei

A B C D

1. A miniszter szakmai irányítása alá tartozó feladat
A miniszter szakmai irányítási és ellenőrzési 

jogköre

A miniszter által átruházott 

hatáskörben eljáró állami vezető

A miniszteri hatáskör gyakorlásával összefüggésben 

szakmai felelős szervezeti egység

2. A kormányhivatal közlekedési hatósági feladatai az Áht. 9. § g)–i) pontjában 
meghatározott jogkör, valamint 
törvényességi és szakszerűségi 

ellenőrzés

a közlekedési hatósági 
ügyekért felelős helyettes 

államtitkár

Hatósági Felügyeleti Főosztály, az érintett 
szakfőosztály (Közúti Gépjármű-

közlekedési Hatósági Főosztály, Közúti 
Közlekedési Ellenőrzési Főosztály, 

Hajózási Hatósági Főosztály) bevonásával
”
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Az építési és közlekedési miniszter 21/2023. (XII. 28.) ÉKM utasítása  
a Podmaniczky Liget kialakításának felügyeletéért felelős miniszteri biztos kinevezéséről

A kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény 22. § (1) bekezdésében foglalt jogkörömben eljárva az alábbi utasítást 
adom ki:

1. §  A  kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény 22.  § (1)  bekezdése és 221.  § (2)  bekezdése alapján 
Kovács  Balázs Norbertet 2024. január 1. napjától 2024. június 30. napjáig a  Podmaniczky Liget kialakításának 
felügyeletéért felelős miniszteri biztossá (a továbbiakban: miniszteri biztos) nevezem ki.

2. §  A miniszteri biztos
a) közreműködik a  Nyugati pályaudvart, a  kapcsolódó vasúti területeket és környezetüket érintő város-, 

zöldterület- és közlekedésfejlesztési koncepciók, tervek előkészítésében,
b) tájékozódik a gazdasági szereplők által megvalósítani tervezett beruházásokról és fejlesztési igényeikről,
c) kapcsolatot tart, egyeztet az érintett helyi önkormányzatokkal,
d) részt vesz a Podmaniczky Liget kialakításával kapcsolatos egyeztetések lebonyolításában,
e) közreműködik a  Podmaniczky Liget kialakításával összefüggő szakmai anyagok és jogszabályok 

előkészítésében,
f ) részt vesz a feladatköréhez kapcsolódó kommunikációs feladatok ellátásában.

3. §  A miniszteri biztos tevékenységét az építési és közlekedési miniszter irányítja.

4. §  A miniszteri biztost e tevékenysége ellátásáért – a központi államigazgatási szervekről, valamint a Kormány tagjai és 
az  államtitkárok jogállásáról szóló 2010. évi XLIII. törvény 38.  § (6) és (9)  bekezdésében foglaltakra figyelemmel – 
havi bruttó 1 000 000 Ft díjazás és helyettes államtitkári juttatások illetik meg.

5. §  A miniszteri biztos tevékenységét háromfős titkárság segíti.

6. §  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

  Lázár János s. k.,
  építési és közlekedési miniszter
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A honvédelmi miniszter 62/2023. (XII. 28.) HM utasítása  
a Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 30/2022. (VII. 29.) HM utasítás 
módosításáról

A kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény 19. § (4) bekezdése alapján, figyelemmel a jogalkotásról szóló 2010. évi 
CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontjára – a miniszterelnök jóváhagyásával –, a következő utasítást adom ki:

1. §  A Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 30/2022. (VII. 29.) HM utasítás 1. melléklete 
az 1. melléklet szerint módosul.

2. §  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.

  Szalay-Bobrovniczky Kristóf s. k.,
  honvédelmi miniszter

Jóváhagyom:

  Orbán Viktor s. k.,
  miniszterelnök

1. melléklet a 62/2023. (XII. 28.) HM utasításhoz

1. §  A  Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 30/2022. (VII. 29.) HM utasítás 
(a továbbiakban: HM SZMSZ) 1. melléklet 50/A. §-a a következő (1a) bekezdéssel egészül ki:
„(1a) Az  (1)  bekezdés b) és c)  pontja szerinti, a  politikai felsővezető által vezetett felsőszintű vezetői és 
munkaértekezlet elsődleges helyszíne a HM Főépület, amely egyben a központi döntéshozatalra szolgáló – vezetési 
és irányítási feladatok helyszíneként működő – HM objektum. A  HM Főépületében kerül megtartásra a  miniszteri 
kabinetfőnök által vezetett, (1) bekezdés d) pontja szerinti kabinetfőnöki értekezlet.”

2. §  A HM SZMSZ 1. melléklet 1. § (2) bekezdés 11. pontjában a „2023. július 7., KIHÁT/849/3/2023.” szövegrész helyébe 
a „2023. december 12., KIHÁT/1779/3/2023.” szöveg lép.

3. § (1) A HM SZMSZ 1. melléklet 1. függeléke helyébe az 1. függelék lép.
 (2) A HM SZMSZ 1. melléklet 4. függeléke a 2. függelék szerint módosul.
 (3) A HM SZMSZ 1. melléklet 5. függeléke a 3. függelék szerint módosul.
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1. függelék a 62/2023. (XII. 28.) HM utasításhoz
„1. függelék

Szervezeti felépítés

”

Miniszter
 

Miniszter
 

Közigazgatási 
államtitkár 

Közigazgatási 
államtitkár 

Parlamenti 
államtitkár
Parlamenti 
államtitkár

Védelempolitikáért 
felelős helyettes 

államtitkár 

Védelempolitikáért 
felelős helyettes 

államtitkár 

Tervezési és
Koordinációs

Főosztály 

Tervezési és
Koordinációs

Főosztály 

Döntéselőkészítő és 
Koordinációs  

Osztály 

Döntéselőkészítő és 
Koordinációs  

Osztály 

Szervezési és
Keretszám-

gazdálkodási Osztály 

Szervezési és
Keretszám-

gazdálkodási Osztály 

Jogi 
Főosztály

Jogi 
Főosztály

Igazgatási és Jogi 
Képviseleti 
Főosztály 

Igazgatási és Jogi 
Képviseleti 
Főosztály 

 Igazgatási és 
Törvényességi 

Felügyeleti 
Osztály

 Igazgatási és 
Törvényességi 

Felügyeleti 
OsztályKormányzat i 

Koordinációs Osztály 
 

Kormányzat i 
Koordinációs Osztály 

 

Nemzetközi Jogi
Osztály

Nemzetközi Jogi
Osztály

Kodifikációs 
Osztály

Kodifikációs 
Osztály

Védelempolitikai 
Főosztály

Védelempolitikai 
Főosztály

Elemző és 
Kidolgozó Osztály

 

Elemző és 
Kidolgozó Osztály

 

Államtitkári
Titkárság 

Államtitkári
Titkárság 

HM Hadtörténeti
Intézet és Múzeum

HM Hadtörténeti
Intézet és Múzeum

Miniszteri
Kabinet 

Miniszteri
Kabinet 

Államtitkári
Kabinet 

Államtitkári
Kabinet 

Magyarország Állandó EBESZ 
Képviselet, Katonai Képviselet

 

Magyarország Állandó EBESZ 
Képviselet, Katonai Képviselet

 

Magyarország Állandó 
Képviselete a NATO mellett, 
Brüsszel – Védelempolitikai 

Részleg 
 

Magyarország Állandó 
Képviselete a NATO mellett, 
Brüsszel – Védelempolitikai 

Részleg 
 

HM Tábori Lelkészi Szolgálat
 (felügyelet)

HM Tábori Lelkészi Szolgálat
 (felügyelet)

Katonai Nemzetbiztonsági 
Szolgálat
(irányítás)

Katonai Nemzetbiztonsági 
Szolgálat
(irányítás)

HM  Védelemgazdasági  
Hivatal

 

HM  Védelemgazdasági  
Hivatal

 

Parlamenti
 Főosztály
Parlamenti
 Főosztály

Belső Ellenőrzési
Főosztály

Belső Ellenőrzési
Főosztály

Stratégiai Monitoring, 
Modellező, Elemző és  

Értékelő Főosztály

Stratégiai Monitoring, 
Modellező, Elemző és  

Értékelő Főosztály

Kratochvil Károly Honvéd 
Középiskola és Kollégium 

(fenntartói irányítás)
 

Kratochvil Károly Honvéd 
Középiskola és Kollégium 

(fenntartói irányítás)
 

Jogi és igazgatási 
ügyekért  

felelős helyettes 
államtitkár

Jogi és igazgatási 
ügyekért  

felelős helyettes 
államtitkár

Államtitkári
Titkárság 

Államtitkári
Titkárság 

Államtitkári
Titkárság 

Államtitkári
Titkárság 

Hatósági
Főosztály
Hatósági
Főosztály

Honvédelmi Nevelési 
Főosztály

 

Honvédelmi Nevelési 
Főosztály

 

Repülésbiztonsági és 
Repülőtérfelügyeleti 

 Osztály

Repülésbiztonsági és 
Repülőtérfelügyeleti 

 Osztály

Légialkalmassági
Felügyeleti Osztály

 

Légialkalmassági
Felügyeleti Osztály

 

Állami Légügyi
Főosztály

Állami Légügyi
Főosztály

Repülés-felügyeleti 
Osztály 

 

Repülés-felügyeleti 
Osztály 

 

Állami Légiközlekedési     
Balesetvizsgáló Osztály

 

Állami Légiközlekedési     
Balesetvizsgáló Osztály

 

 Légiforgalmi 
Felügyeleti 

Osztály
 

 Légiforgalmi 
Felügyeleti 

Osztály
 

Humánpolitikai
Főosztály

Humánpolitikai
Főosztály

Miniszteri 
Titkárság 
Miniszteri 
Titkárság 

Védelmi stratégiáért és 
humánpolitikáért  
felelős államtitkár 

Védelmi stratégiáért és 
humánpolitikáért  
felelős államtitkár 

Stratégiáért és 
Humánpolitikáért 
felelős helyettes

 államtitkár 

Stratégiáért és 
Humánpolitikáért 
felelős helyettes

 államtitkár 

Államtitkári
Titkárság 

Államtitkári
Titkárság 

Speciális Objektumok 
és Létfontosságú 

Infrastruktúra  
Osztály

Speciális Objektumok 
és Létfontosságú 

Infrastruktúra  
Osztály

Védelmi Igazgatási 
Főosztály

 

Védelmi Igazgatási 
Főosztály

 

MH vitéz Szurmay Sándor 
Budapest Helyőrség Dandár

 

MH vitéz Szurmay Sándor 
Budapest Helyőrség Dandár

 

Honvéd Vezérkar 
 

Honvéd Vezérkar 
 

Felsőoktatási és Képzési
Osztály

 

Felsőoktatási és Képzési
Osztály

 

Köznevelési és  
Ifjúságstratégiai

Osztály
 

Köznevelési és  
Ifjúságstratégiai

Osztály
 

MH gróf Andrássy Gyula 
Katonai Képviselő Hivatala 

 

MH gróf Andrássy Gyula 
Katonai Képviselő Hivatala 

 

Általános Ellenőrzési
Osztály

Általános Ellenőrzési
Osztály

Központi Gazdálkodást 
Ellenőrző Osztály 

 

Központi Gazdálkodást 
Ellenőrző Osztály 

 

Művelet-stratégiai
Osztály

Művelet-stratégiai
Osztály

Modellező, Elemző, 
Értékelő és Nemzetközi 

Pénzügyi Osztály 
 

Modellező, Elemző, 
Értékelő és Nemzetközi 

Pénzügyi Osztály 
 

Fejlesztés-
stratégiai Osztály

 

Fejlesztés-
stratégiai Osztály

 

Humántámogató 
Osztály

 

Humántámogató 
Osztály

 

Jogi Képviseleti 
Osztály

Jogi Képviseleti 
Osztály

Intézményi 
Gazdálkodást 

Ellenőrző Osztály 
 

Intézményi 
Gazdálkodást 

Ellenőrző Osztály 
 

Honvédelmi és 
Haderőfejlesztési 

Monitoring Osztály
 

Honvédelmi és 
Haderőfejlesztési 

Monitoring Osztály
 

Személyügyi
Főosztály

 

Személyügyi
Főosztály

 

Katonai Emlékpark Közhasznú Nonprof it  Korlátolt 
Felelősségű Társaság

Munkavédelmi és 
Sugárvédelmi Hatósági 

Osztály
 

Munkavédelmi és 
Sugárvédelmi Hatósági 

Osztály
 

Építésügyi és 
Térképészeti

 Hatósági Osztály
 

Építésügyi és 
Térképészeti

 Hatósági Osztály
 

Tűzvédelmi 
Hatósági Osztály 

 

Tűzvédelmi 
Hatósági Osztály 

 

Közegészségügyi és 
Járványügyi Hatósági  

Osztály 

Közegészségügyi és 
Járványügyi Hatósági  

Osztály 

Magánjogi
Osztály

Magánjogi
Osztály

HM Zrínyi Geoinformációs és Toborzástámogató 
Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű 

Társaság

Beszerzés-felügyeleti
Osztály

Beszerzés-felügyeleti
Osztály

Fejezeti Költségvetés 
Tervezési  Osztály 

 

Fejezeti Költségvetés 
Tervezési  Osztály 

 

Gazdasági Tervezési és 
Szabályozási Főosztály

 

Gazdasági Tervezési és 
Szabályozási Főosztály

 

Kontrolling 
Főosztály
Kontrolling 
Főosztály

Költségvetés és 
Gazdálkodás 

Monitoring
Osztály

Költségvetés és 
Gazdálkodás 

Monitoring
Osztály

Gazdálkodás- 
felügyeleti

Osztály

Gazdálkodás- 
felügyeleti

Osztály

EU Forrástervezési és 
Támogatáskezelési  

Osztály
 

EU Forrástervezési és 
Támogatáskezelési  

Osztály
 

Erőforrás Tervezési   
Osztály

 

Erőforrás Tervezési   
Osztály

 

Kiemelt  Gazdálkodási 
Koordinációs Főosztály

 

Kiemelt  Gazdálkodási 
Koordinációs Főosztály

 

Személyügyi Osztály
 

Személyügyi Osztály
 

Kormánytisztviselői 
Osztály

 

Kormánytisztviselői 
Osztály

 

Területi Védelmi 
Igazgatási és Befogadó 

Nemzeti Támogatási 
Osztály 

 

Területi Védelmi 
Igazgatási és Befogadó 

Nemzeti Támogatási 
Osztály 

 

Honvédelmi Igazgatási 
és Döntéselőkészítő 

Osztály
 

Honvédelmi Igazgatási 
és Döntéselőkészítő 

Osztály
 

Válságkezelési   
Osztály

 

Válságkezelési   
Osztály

 

Stratégiai 
 Főosztály 
Stratégiai 
 Főosztály 

Kulturális és Társadalmi 
Kapcsolatok Osztály

 

Kulturális és Társadalmi 
Kapcsolatok Osztály

 

Ágazati Stratégiák és 
Kiemelt  Programok  

Osztály
 

Ágazati Stratégiák és 
Kiemelt  Programok  

Osztály
 

Pilóta Nélküli 
Légijármű Felügyeleti 

Osztály
 

Pilóta Nélküli 
Légijármű Felügyeleti 

Osztály
 

Településrendezési  
Hatósági Osztály

 

Településrendezési  
Hatósági Osztály

 

Sportért felelős 
államtitkár 

Sportért felelős 
államtitkár 

Államtitkári
Kabinet 

Államtitkári
Kabinet 

Sportirányítási 
Főosztály

 

Sportirányítási 
Főosztály

 

Sportszakmai és 
Támogatáskezelési  

Főosztály
 

Sportszakmai és 
Támogatáskezelési  

Főosztály
 

Sportigazgatási
Osztály

 

Sportigazgatási
Osztály

 

Nemzetközi 
Sportkapcsolatok 

Osztálya 
 

Nemzetközi 
Sportkapcsolatok 

Osztálya 
 

Sportszakmai 
Osztály

Sportszakmai 
Osztály

Kiemelt  Programok  
Osztály

 

Kiemelt  Programok  
Osztály

 

Sportlétesítmény-fejlesztési 
Főosztály

 

Sportlétesítmény-fejlesztési 
Főosztály

 

Sportigazgatásért  és 
sportfejlesztésért 
felelős helyettes

 államtitkár 

Sportigazgatásért  és 
sportfejlesztésért 
felelős helyettes

 államtitkár 

Államtitkári
Titkárság 

Államtitkári
Titkárság 

Sportlétesítmény-
fejlesztési
Osztály

 

Sportlétesítmény-
fejlesztési
Osztály

 

Sportlétesítmények 
Üzemeltetési Osztály

 

Sportlétesítmények 
Üzemeltetési Osztály

 

Sporttámogatási és 
Ellenőrzési  Főosztály 

 

Sporttámogatási és 
Ellenőrzési  Főosztály 

 

Látványcsapatsport-
támogatási 

Osztály
 

Látványcsapatsport-
támogatási 

Osztály
 

Ellenőrzési Osztály
 

Ellenőrzési Osztály
 

Sport Költségvetési 
Főosztály

 

Sport Költségvetési 
Főosztály

 

Informatikai 
Osztály

 

Informatikai 
Osztály

 

Országos Sportegészségügyi 
Intézet 

 

Országos Sportegészségügyi 
Intézet 

 

Gazdálkodási ügyekért 
felelős helyettes

 államtitkár 

Gazdálkodási ügyekért 
felelős helyettes

 államtitkár 

Államtitkári
Titkárság 

Államtitkári
Titkárság 

Katonai Örökség
Főosztály

 

Katonai Örökség
Főosztály

 

Védelmi Ipar Fejlesztési          
Főosztály

Védelmi Ipar Fejlesztési          
Főosztály

Védelmi iparért és 
beszerzésekért 
felelős helyettes

 államtitkár 

Védelmi iparért és 
beszerzésekért 
felelős helyettes

 államtitkár 

Államtitkári
Titkárság 

Államtitkári
Titkárság 

Védelmi Beszerzési, 
Szabályozási és Felügyeleti 

Főosztály 
 

Védelmi Beszerzési, 
Szabályozási és Felügyeleti 

Főosztály 
 

Védelmi Beszerzési 
Osztály

 

Védelmi Beszerzési 
Osztály

 

Nemzeti Sportügynökség Nonprofit Zártkörűen 
Működő Részvénytársaság

Védelmi Beszerzési Ügynökség Zártkörűen 
Működő Részvénytársaság 

Kincsem Nemzeti Lóverseny és Lovas Stratégiai 
Korlátolt Felelősségű Társaság

Magyar Védelmi Exportügynökség Zártkörűen 
Működő Részvénytársaság

HM Sajtó 
Osztály 

 

HM Sajtó 
Osztály 

 

Adatvédelmi Osztály 
 

Adatvédelmi Osztály 
 

Hadfelszerelési   
Főosztály

 

Hadfelszerelési   
Főosztály

 

Védelmi Szabályozási és 
Felügyeleti Osztály

 

Védelmi Szabályozási és 
Felügyeleti Osztály

 

Nemzetközi 
Együttműködési 

Főosztály

Nemzetközi 
Együttműködési 

Főosztály

Kétoldalú 
Együttműködési 

Osztály

Kétoldalú 
Együttműködési 

Osztály

Katonadiplomáciai 
Együttműködési 

Osztály
 

Katonadiplomáciai 
Együttműködési 

Osztály
 

Szövetségesi Kétoldalú 
Együttműködési 

Osztály

Szövetségesi Kétoldalú 
Együttműködési 

Osztály

HM Elektronikai, Logisztikai és Vagyonkezelő   
Zártkörűen Működő Részvénytársaság

Államtitkári 
Titkárság 

Államtitkári 
Titkárság 

Államtitkári 
Titkárság 

Államtitkári 
Titkárság 

Költségvetési
Osztály

Költségvetési
Osztály

Jogállás Szabályozási  
Osztály

 

Jogállás Szabályozási  
Osztály

 

Foglalkoztatás-
felügyeleti Hatósági  

Osztály 

Foglalkoztatás-
felügyeleti Hatósági  

Osztály 

Port foliókezelő
Főosztály

Port foliókezelő
Főosztály

Ingatlanvagyon és 
Lakhatástámogatás  

Felügyeleti Főosztály
 

Ingatlanvagyon és 
Lakhatástámogatás  

Felügyeleti Főosztály
 

Védelmi Innovációs és 
Képességfejlesztési    

Főosztály
 

Védelmi Innovációs és 
Képességfejlesztési    

Főosztály
 

Védelmi Tervezési   
Főosztály

 

Védelmi Tervezési   
Főosztály

 

Haditechnikai és 
Hadianyag Osztály

 

Haditechnikai és 
Hadianyag Osztály

 

Nemzetközi Osztály
 

Nemzetközi Osztály
 

Kutatás-fejlesztés és 
Innovációs Felügyeleti 

Osztály
 

Kutatás-fejlesztés és 
Innovációs Felügyeleti 

Osztály
 

Államtitkári
Kabinet 

Államtitkári
Kabinet 

Titkársági 
Osztály

 

Titkársági 
Osztály

 

N7 Nemzeti Védelmi Ipari Innovációs Holding
 Zártkörűen Működő Részvénytársaság

Katonai Összekötő
 Osztály

Katonai Összekötő
 Osztály

Sportanalitikai 
Osztály 

 

Sportanalitikai 
Osztály 

 

Toborzási és 
Humánerőforrás 

Fejlesztési Osztály
 

Toborzási és 
Humánerőforrás 

Fejlesztési Osztály
 

Védelmi Innovációs Kutatóintézet Nonprofit 
Zártkörűen Működő Részvénytársaság

Katonai nemzetbiztonság 
irányításáért

felelős államtitkár 

Katonai nemzetbiztonság 
irányításáért

felelős államtitkár 

Államtitkári 
Titkárság 

Államtitkári 
Titkárság 

Szakpolitikai Tervezési- 
és Monitoring Osztály

 

Szakpolitikai Tervezési- 
és Monitoring Osztály

 

Beruházási és 
Fejlesztési Programok 

Osztály
 

Beruházási és 
Fejlesztési Programok 

Osztály
 

MH Kíberműveleti 
Parancsnokság

 

MH Kíberműveleti 
Parancsnokság

 

 Magyar Lóversenyfogadást-szervező  Korlátolt 
Felelősségű Társaság
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2. függelék a 62/2023. (XII. 28.) HM utasításhoz

A HM SZMSZ 4. függelék B) Honvédségi szervezetek című táblázat A:22 mezője helyébe a következő mező lép:

(A)

(Szervezet megnevezése)

(22.) Magyar Honvédség gróf Andrássy Gyula Katonai Képviselő Hivatala (Brüsszel)

3. függelék a 62/2023. (XII. 28.) HM utasításhoz

 1. A HM SZMSZ 5. függelékében foglalt táblázat B:6 mezője helyébe következő mező lép:

 (B)

(Tulajdonosi joggyakorlással kapcsolatos feladatok ellátására kijelölt személy)

(6.) miniszter 

 2. A HM SZMSZ 5. függelékben foglalt táblázat B:10 mezője helyébe következő mező lép:

(B)

(Tulajdonosi joggyakorlással kapcsolatos feladatok ellátására kijelölt személy)

(10.) miniszter 

A honvédelmi miniszter 63/2023. (XII. 28.) HM utasítása  
a központi kezelésű előirányzatokról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapján a következő utasítást adom ki:

1. §  Az utasítás hatálya
a) a honvédelemről és a Magyar Honvédségről szóló 2021. évi CXL. törvény 3. § 14. pontja szerinti honvédelmi 

szervezetekre és
b) – az  állami sport célú támogatásokra vonatkozó előirányzatok kivételével – a  Honvédelmi Minisztérium 

költségvetési fejezet központi kezelésű előirányzataira
terjed ki.

2. §  A Honvédelmi Minisztérium kezelésében lévő központi kezelésű előirányzattal kapcsolatos tervezési, gazdálkodási 
feladatok – így különösen a  kötelezettségvállalás, az  ellenjegyzés, a  teljesítés igazolása, az  érvényesítés, 
az  utalványozás gyakorlásának módja, eljárási és dokumentációs feladatok –, valamint az  ellenőrzési, 
adatszolgáltatási és beszámolási tevékenységek ellátása a  fejezeti kezelésű előirányzatok kezelésének feladatairól, 
az azokkal történő gazdálkodás szabályairól és a költségvetési támogatások biztosításának egyes kérdéseiről szóló 
35/2019. (IV. 30.) HM utasítás előírásai szerint történik.

3. §  Az N7 Holding Nemzeti Védelmi Ipari Innovációs Zrt. (a továbbiakban: N7 Holding Zrt.) tulajdonosi joggyakorlása alá 
tartozó társaságok forrásjuttatásai (9/2/1/1) vonatkozásában jóváhagyott központi kezelésű előirányzatokkal 
kapcsolatos gazdálkodási feladatok végrehajtására a Honvédelmi Minisztérium és az N7 Holding Zrt. között létrejött 
kezelőszervi megállapodás alapján kerül sor.

4. §  A központi kezelésű előirányzatokat az 1. melléklet tartalmazza.
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5. §  Hatályát veszti
a) a 3. § és
b) az 1. mellékletben foglalt táblázat 3. és 4. sora.

6. § (1) Ez az utasítás – a (2) bekezdésben foglalt kivétellel – a közzétételét követő napon lép hatályba.
 (2) Az 5. § 2024. január 1-jén lép hatályba.

  Szalay-Bobrovniczky Kristóf s. k.,
  honvédelmi miniszter

1. melléklet a 63/2023. (XII. 28.) HM utasításhoz 

KIMUTATÁS 
a központi kezelésű előirányzatok kezelésére és az azokkal történő gazdálkodásra kijelölt  

kezelő szervezetekről 

A B C D E F 

1. Cím Alcím Jogcím
Jogcím-  

csoport
Előirányzat megnevezése Kezelő szervezet

2. 9 1 1 1 Védelmi ipari társaságok forrásjuttatásai HM Portfóliókezelő Főosztály 

3. 9 1 1 2
Védelmi Ipari Tőkealap feletti tulajdonosi 
joggyakorláshoz kapcsolódó kiadások

HM Védelmi Ipar Fejlesztési 
Főosztály 

4. 9 2 1 1
Az N7 Holding Zrt. tulajdonosi joggyakorlása 
alá tartozó társaságok forrásjuttatásai

N7 Holding Zrt.

A honvédelmi miniszter 64/2023. (XII. 28.) HM utasítása  
a fejezeti kezelésű előirányzatok kezelésének feladatairól, az azokkal történő gazdálkodás szabályairól 
és a költségvetési támogatások biztosításának egyes kérdéseiről szóló 35/2019. (IV. 30.) HM utasítás 
módosításáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapján a következő utasítást adom ki:

1. §  A fejezeti kezelésű előirányzatok kezelésének feladatairól, az  azokkal történő gazdálkodás szabályairól és 
a költségvetési támogatások biztosításának egyes kérdéseiről szóló 35/2019. (IV. 30.) HM utasítás (a továbbiakban: 
Utasítás) 27. § b) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
[A HM VGH]
„b) a Nonprofit gazdasági társaságok támogatása (8/2/5),”
[előirányzat terhére az  Ávr. 87.  § (1)  bekezdése szerint folyósított – költségvetési kiadásként, valamint ráfordításként 
elszámolt támogatásokat érintő – támogatási előlegekkel kapcsolatos elszámolási követelések kivezetését, főkönyvi 
elszámolását a kezelő szervezet 24. § (3) bekezdése szerinti tájékoztatása alapján hajtja végre.]

2. § (1) Az Utasítás 27. § b) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
[A HM VGH]
„b) a Nonprofit korlátolt felelősségű társaságok támogatása (8/2/5),”
[előirányzat terhére az  Ávr. 87.  § (1)  bekezdése szerint folyósított – költségvetési kiadásként, valamint ráfordításként 
elszámolt támogatásokat érintő – támogatási előlegekkel kapcsolatos elszámolási követelések kivezetését, főkönyvi 
elszámolását a kezelő szervezet 24. § (3) bekezdése szerinti tájékoztatása alapján hajtja végre.]
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 (2) Az Utasítás 27. §-a a következő h) ponttal egészül ki:
[A HM VGH]
„h) a Védelmi Innovációs Kutatóintézet Nonprofit Zrt. működésének támogatása (8/2/51),”
[előirányzat terhére az  Ávr. 87.  § (1)  bekezdése szerint folyósított – költségvetési kiadásként, valamint ráfordításként 
elszámolt támogatásokat érintő – támogatási előlegekkel kapcsolatos elszámolási követelések kivezetését, főkönyvi 
elszámolását a kezelő szervezet 24. § (3) bekezdése szerinti tájékoztatása alapján hajtja végre.]

3. § (1) Az Utasítás 1. melléklete az 1. melléklet szerint módosul.
 (2) Az Utasítás 1. melléklete a 2. melléklet szerint módosul.

4. §  Hatályát veszti az Utasítás 27. § e) és i) pontja.

5. § (1) Ez az utasítás – a (2) bekezdésben foglalt kivétellel – a közzétételét követő napon lép hatályba.
 (2) A 2. §, a 3. § (2) bekezdése, a 4. §, valamint a 2. melléklet 2024. január 1-jén lép hatályba.

  Szalay-Bobrovniczky Kristóf s. k.,
  honvédelmi miniszter

1. melléklet a 64/2023. (XII. 28.) HM utasításhoz

Az Utasítás 1. mellékletében foglalt táblázat 3. és 4. sora helyébe a következő rendelkezés lép:

  (A B C D E F

1. Cím Alcím Jogcím 
Jogcím-

csoport
Előirányzat megnevezése Kezelő szervezet)

3. 8 2 3
Civil, érdekképviseleti 
szervezetek és alapítványok 
támogatása

a hadisírgondozással és hadisírkutatással 
kapcsolatos támogatások kivételével  
a HM Honvédelmi Nevelési Főosztály 
(a továbbiakban: HM HNF);
a hadisírgondozással és hadisírkutatással 
kapcsolatos támogatások esetében  
a HM Hadtörténeti Intézet és Múzeum

4. 8 2 5
Nonprofit gazdasági 
társaságok támogatása

HM Portfóliókezelő Főosztály (a továbbiakban: 
HM PKF)
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2. melléklet a 64/2023. (XII. 28.) HM utasításhoz

 1. A Utasítás 1. mellékletében foglalt táblázat E:4 mezője helyébe a következő mező lép:
 

(E)

(Előirányzat megnevezése)

(4.) Nonprofit korlátolt felelősségű társaságok 
támogatása

 2. Az Utasítás 1. mellékletében foglalt táblázat a következő 17. sorral egészül ki:

  (A B C D E F

1. Cím Alcím Jogcím 
Jogcím-

csoport
Előirányzat megnevezése Kezelő szervezet)

17. 8 2 51
Védelmi Innovációs 
Kutatóintézet Nonprofit Zrt. 
működésének támogatása

HM Portfóliókezelő Főosztály  
(a továbbiakban: HM PKF)

 3. Hatályát veszti az Utasítás 1. mellékletében foglalt táblázat 12. és 16. sora.

A honvédelmi miniszter 65/2023. (XII. 28.) HM utasítása  
a 2024. évi Nemzetközi Repülőnap és Haditechnikai Bemutató megszervezésének és végrehajtásának 
előkészítésével összefüggő feladatokról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapján a következő utasítást adom ki:

1. §  Az utasítás hatálya a honvédelemről és a Magyar Honvédségről szóló 2021. évi CXL. törvény 3. § 14. pontja szerinti 
honvédelmi szervezetekre (a továbbiakban: honvédelmi szervezet) terjed ki.

2. § (1) A 2024. augusztus 23–25. között megrendezésre kerülő 2024. évi Nemzetközi Repülőnap és Haditechnikai Bemutató 
(a továbbiakban: rendezvény) végrehajtásának előkészítése és megvalósítása érdekében munkacsoport 
(a továbbiakban: MUCS), valamint almunkacsoportok működnek.

 (2) A  rendezvény végrehajtásába bevont honvédelmi szervezet a  rendezvénnyel összefüggésben részére 
meghatározott feladatait a 2024. évi kiképzési és munkatervébe betervezi.

3. § (1) A MUCS vezetője a Honvéd Vezérkar főnökének (a továbbiakban: HVKF) gazdálkodási helyettese.
 (2) A MUCS vezető

a) felel a rendezvény megszervezésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok irányításáért,
b) vezeti és felügyeli a  MUCS munkáját, valamint indokolt esetben jelentést terjeszt fel a  Honvédelmi 

Minisztérium (a továbbiakban: HM) Miniszteri Kabinet kabinetfőnökén keresztül a  honvédelmi miniszter 
részére az előkészítés helyzetéről, valamint a rendezvényt követően a végrehajtásról,

c) a Honvéd Vezérkar és a  Magyar Honvédség (a továbbiakban: MH) katonai szervezeteinek állományából, 
a  MUCS szervezeti keretein belül a  bemutatók összeállításával, valamint a  rendezvényszervezéssel 
kapcsolatos operatív szervezési feladatok ellátására az  almunkacsoportok munkáját irányító igazgatókat, 
továbbá repülési igazgatót (a továbbiakban együtt: igazgatók) jelöl ki, és almunkacsoportokat hoz létre 
az utasítás hatálybalépését követő 30. napig.

 (3) A MUCS társvezetője a HM Védelemgazdasági Hivatal (a továbbiakban: HM VGH) főigazgatója.
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 (4) A MUCS társvezető
a) koordinálja a HM szervezetek által delegált szakreferensek tevékenységét,
b) irányítja és szervezi a rendezvény hatósági, infrastrukturális és költségvetési feltételeinek biztosítását,
c) együttműködik a  HM tulajdonosi joggyakorlása alá tartozó szervezetek képviselőivel mind a  rendezvény 

biztosítása, mind a kiállítóként való megjelenésük tekintetében,
d) koordinálja a  nem a  HM tulajdonosi joggyakorlása alá tartozó gazdasági társaságok kiállítóként való 

megjelenését, valamint
e) koordinálja a  HM közigazgatási államtitkár (a továbbiakban: HM KÁT) által delegált szakreferensek 

tevékenységét a lehetséges szponzorációs együttműködéseket illetően.
 (5) A  MUCS vezető és társvezető mellett Vezetői Csoport működik, amely az  elöljárói döntések előkészítésében és 

meghozatalában nyújt támogatást. Tagjai:
a) a HM sajtófőnök,
b) a HM védelempolitikáért felelős helyettes államtitkár (a továbbiakban: HM VPHÁT),
c) a nemzeti hadfelszerelési igazgató.

 (6) A  MUCS alakuló ülését a  MUCS vezetője legkésőbb az  utasítás hatálybalépését követő 30. napig összehívja. 
A MUCS alakuló ülésén a MUCS vezetője kijelöli a MUCS titkárát.

 (7) A MUCS tagjai:
1. a MUCS vezetője,
2. a MUCS társvezetője,
3. a repülési igazgató,
4. a rendezvényszervezésért felelős igazgató,
5. a bemutatókért felelős igazgató,
6. a Katonai Nemzetbiztonsági Szolgálat (a továbbiakban: KNBSZ) főigazgatója által kijelölt nemzetbiztonsági 

igazgató (a továbbiakban: nemzetbiztonsági igazgató),
7. a MUCS titkára.

 (8) A MUCS társvezető irányítása alatt a HM szervezeti egységek és HM szervezetek képviselőiből és szakreferenseiből 
álló almunkacsoport működik, melynek tagjai:

1. a HM adatvédelmi tisztviselője (a továbbiakban: adatvédelemért felelős igazgató),
2. a HM Sajtóosztály képviselője,
3. a HM VSHFÁT által delegált, külső kiállítókat koordináló szakreferens,
4. a HM KÁT által delegált szponzorációs és marketing szakreferens,
5. a HM jogi és igazgatási ügyekért felelős helyettes államtitkár által kijelölt légügyi hatósági szakreferens 

(a továbbiakban: légügyi hatósági szakreferens),
6. a HM jogi és igazgatási ügyekért felelős helyettes államtitkár által kijelölt hatósági szakreferens 

(a továbbiakban: hatósági szakreferens),
7. a MUCS társvezető által kijelölt pénzügyi és gazdasági szakreferens (a továbbiakban: pénzügyi és gazdasági 

szakreferens),
8. a MUCS társvezető által kijelölt infrastrukturális szakreferens (a továbbiakban: infrastrukturális szakreferens),
9. a HM Védelmi Innovációért felelős Miniszteri Biztos által kijelölt szakreferens,

10. a HM Hadtörténeti Intézet és Múzeum képviselője,
11. a HM Zrínyi Geoinformációs és Toborzástámogató Közhasznú Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság 

(a továbbiakban: HM Zrínyi Nonprofit Kft.) képviselője,
12. a HM Elektronikai, Logisztikai és Vagyonkezelő Zártkörűen Működő Részvénytársaság (a továbbiakban: 

HM EI Zrt.) képviselője.
 (9) Az almunkacsoport tagok kijelölésének határideje az utasítás hatálybalépését követő 30. nap.
 (10) A MUCS vezetője, társvezetője – a MUCS titkár útján – a MUCS üléseire eseti jelleggel más személyeket is meghívhat.
 (11) A MUCS tagjai – a titkár kivételével – maguk helyett képviselőt delegálhatnak a MUCS üléseire.
 (12) A MUCS titkár 2024. január 31-ig a MUCS részére jóváhagyásra felterjeszti a rendezvény végrehajtásával kapcsolatos 

munka- és feladattervet.
 (13) A  (7)  bekezdés 3–5.  pontja szerinti MUCS tagok és a  (8)  bekezdés 1.  pontja szerinti igazgató legkésőbb 

a MUCS alakuló ülését követő 10. napig megalakítják az almunkacsoportjaikat.

4. §  A HM sajtófőnöke felelős a rendezvény kommunikációs tervének elkészítéséért.
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5. § (1) A  HM katonai nemzetbiztonság irányításáért felelős államtitkára gondoskodik arról, hogy a  HM EI Zrt. 
az almunkacsoportokba képviselőket delegáljon.

 (2) A HM stratégiáért és humánpolitikáért felelős helyettes államtitkára gondoskodik arról, hogy a HM Zrínyi Nonprofit 
Kft. az almunkacsoportokba képviselőket delegáljon.

6. § (1) A HM államtitkárai és közigazgatási államtitkára – feladat- és hatáskörükben – a MUCS vezető felkérésére, indokolt 
esetben további szakértő tagokat delegálnak az almunkacsoportokba.

 (2) A  rendezvény megszervezéséhez kapcsolódó feladatok végrehajtásában való közreműködés érdekében 
a  MUCS  vezető a  HM KÁT útján jogosult megkeresni a  központi államigazgatási szervekről, valamint a  Kormány 
tagjai és az államtitkárok jogállásáról szóló 2010. évi XLIII. törvény 1. § (2)–(5) bekezdése szerinti szervezeteket.

 (3) A MUCS és az almunkacsoportok munkájában való közreműködésért díjazás nem adható.
 (4) A MUCS további üléseit a MUCS titkára által elkészített és a MUCS vezető által jóváhagyott terv szerint, vagy indokolt 

esetben soron kívül kell összehívni.

7. §  A repülési igazgató
a) kezdeményezi a külföldi légi katonai szervezetek megkeresését,
b) 2024. február 10-ig a  MUCS részére felterjeszti a  bemutatóra részvételüket visszaigazolt külföldi légi 

szervezetekről készített összesítő jelentést,
c) szükség szerint közvetlen kapcsolatot tart a  visszaigazolt külföldi légi katonai szervezetekkel, valamint 

egyeztet a rendezvénnyel kapcsolatos feladatokról.

8. §  A rendezvényszervezésért felelős igazgató
a) 2024. január 31-ig a MUCS részére jóváhagyásra felterjeszti az erőforrás- és a költségtervet,
b) javaslatot tesz a szükségessé váló beszerzési eljárásokra, azok előkészítésére és megindításának időpontjára, 

valamint
c) irányítja és szervezi a  felelősségébe tartozó munka- és feladattervek kidolgozását, felel a  részfeladatok 

tervezésének, különösen a  forrás- és szükségleti számvetések összehangolásáért, elkészítteti a  rendezvény 
kockázatbecslési tervét.

9. §  A bemutatókért felelős igazgató
a) 2024. március 31-ig a MUCS részére jóváhagyásra felterjeszti a programtervet,
b) irányítja és szervezi a szárazföldi dinamikus és statikus bemutatók összeállítását, légierő bemutatókkal való 

összehangolását,
c) irányítja és szervezi a  felelősségébe tartozó munka- és feladattervek kidolgozását, felel a  részfeladatok 

tervezésének összehangolásáért,
d) szükség szerint közvetlen kapcsolatot tart a visszaigazolt külföldi, szárazföldi katonai szervezetekkel, valamint 

egyeztet a rendezvénnyel kapcsolatos feladatokról.

10. §  A  nemzetbiztonsági igazgató ellátja a  rendezvénnyel kapcsolatos, a  KNBSZ főigazgatója által meghatározott 
nemzetbiztonsági feladatokat.

11. §  A HM VSHFÁT által delegált, külső kiállítókat koordináló szakreferens intézkedik a  rendezvényen részt vevő külsős 
kiállítók, bemutatkozó cégek, vállalkozások megkeresésére, a válaszok bekérésére 2024. január 31-ig.

12. §  A  HM KÁT által delegált szponzorációs és marketing szakreferens intézkedik a  szponzorációban részt vevő 
lehetséges cégek, nagyvállalatok megkeresésére, a válaszok bekérésére 2024. január 31-ig.

13. §  Az  adatvédelmi igazgató gondoskodik a  rendezvény adatvédelmi megfelelősége feltételeinek meglétéről. 
Az  adatvédelmi almunkacsoport munkájába az  adatvédelemért felelős igazgató bevonja és irányítja 
a HM adatvédelmi szakmai szerv tagjait, az MH adatkezelésre kijelölt katonai szervezetek adatvédelmi tisztviselőit és 
a  HM Zrínyi Nonprofit Kft. delegált szakembereit. Az  adatvédelemért felelős igazgató irányítja és szervezi 
a felelősségébe tartozó adatvédelmi feladatok kidolgozását. Szükség esetén kapcsolatot tart az almunkacsoportok 
vezetőivel és a szakreferensekkel.
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14. §  A légügyi hatósági szakreferens közreműködik a légügyi hatósági engedélyek kiadásában.

15. §  A  hatósági szakreferens közreműködik a  rendezvény végrehajtásához szükséges egyéb hatósági engedélyek 
biztosításában.

16. §  A  pénzügyi és gazdasági szakreferens közreműködik a  rendezvénnyel kapcsolatos pénzügyi és költségvetési 
feladatok végrehajtásában, különösen kezeli a  rendezvényre biztosított költségvetési keretet, szükség szerint 
pénzügyi jelentéseket készít.

17. §  Az  infrastrukturális szakreferens közreműködik a  rendezvény infrastrukturális biztosításának megtervezésében, 
a kommunális, energetikai igényeinek meghatározásában, az infrastrukturális követelményrendszer összeállításában 
és biztosításában.

18. §  A HM Hadtörténeti Intézet és Múzeum képviselője közreműködik a kiállítóként történő részvétel koordinálásában.

19. § (1) A külföldi fegyveres erők képviselőinek meghívására a HVKF jogosult.
 (2) A  külföldi államok képviselőinek meghívására – a  (3)  bekezdés kivételével – a  HVKF és a  HM VPHÁT együttesen 

jogosult.
 (3) A  külföldi államok miniszteri szintű képviselőinek meghívására – a  HVKF és a  HM VPHÁT javaslatát is 

figyelembe véve – a honvédelmi miniszter jogosult.
 (4) A  MUCS vezető a  Honvéd Vezérkar Vezérkari Iroda, Nemzetközi Osztály bevonásával – a  HM Nemzetközi 

Együttműködési Főosztály felkérés alapján történő közreműködése mellett – a  katonadiplomácia útján irányítja 
a meghívott külföldi államokkal történő kapcsolattartást.

20. §  A MUCS 2024. október 31-én a működését befejezi.

21. § (1) Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.
 (2) Ez az utasítás 2024. november 1-jén hatályát veszti.

  Szalay-Bobrovniczky Kristóf s. k.,
  honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 66/2023. (XII. 28.) HM utasítása  
az egyes beosztásokban megállapítható munkaerő-piaci pótlékról szóló 34/2016. (VII. 15.) HM utasítás 
módosításáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapján a következő utasítást adom ki:

1. §  Az egyes beosztásokban megállapítható munkaerő-piaci pótlékról szóló 34/2016. (VII. 15.) HM utasítás 1.  § 
(1) bekezdésében, 2. § nyitó szövegrészében, 4. § (1) bekezdésében, 5. § (1) bekezdésében, 5/A. § (1) bekezdésében, 
5/B.  § (1)  bekezdésében, 5/C.  § (1)  bekezdésében, 5/E.  § (1)  bekezdésében, 5/F.  § (1)  bekezdésében és 5/G.  § 
(1) bekezdésében a „2023.” szövegrész helyébe a „2024.” szöveg lép.

2. §  Ez az utasítás 2024. január 1-jén lép hatályba.

  Szalay-Bobrovniczky Kristóf s. k.,
  honvédelmi miniszter
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A honvédelmi miniszter 67/2023. (XII. 28.) HM utasítása  
a honvédelmi szervezetek költségvetési gazdálkodásának rendjéről szóló 20/2021. (V. 19.) HM utasítás 
módosításáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontja szerint a következő utasítást adom ki:

1. §  A honvédelmi szervezetek költségvetési gazdálkodásának rendjéről szóló 20/2021. (V. 19.) HM utasítás 
(a továbbiakban: Utasítás) 34. § b) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
[A 33. § szerinti jogosultságon túl a HVK pénzügyi gazdasági vezetője vagy a 32. § (1) bekezdés c) pontja szerint kijelölt 
személy jogosult azon kötelezettségvállalások és előirányzat- átcsoportosítások pénzügyi ellenjegyzésére, amelyek]
„b) az  MH Haderőmodernizációs és Transzformációs Parancsnokság (a továbbiakban: MH HTP) parancsnokának, 
az  MH Logisztikai Támogató Parancsnokság parancsnokának, az  MH Szárazföldi Parancsnokság parancsnokának, 
az  MH Összhaderőnemi és Különleges Műveleti Parancsnokság parancsnokának, az  MH Légierő Parancsnokság 
parancsnokának, az  MH Kiberműveleti Parancsnokság parancsnokának, valamint az  MH Területvédelmi és 
Hadkiegészítő Parancsnokság parancsnokának az alárendeltségükbe tartozó honvédségi szervezetek parancsnokai 
illetményének megállapításához, továbbá az  ezen személyek illetménymegállapításának nem minősülő 
illetményváltozásáról szóló értesítéshez és”
[kapcsolódnak.]

2. §  Az Utasítás 37. § (1) bekezdése a következő i) ponttal egészül ki:
[A HM VGH főigazgatója vagy az általa a 32. § (1) bekezdés c) pontja szerint kijelölt személy azon kötelezettségvállalások 
és előirányzat-átcsoportosítások pénzügyi ellenjegyzésére jogosult, amelyek]
„i) a Hjt. 122. § (1a) bekezdése, illetve a honvédek illetményéről és illetményjellegű juttatásairól szóló 7/2015. (VI. 22.) 
HM rendelet 50/A.  § (2)  bekezdése és (2b)  bekezdése szerinti eltérő illetménymegállapításról szóló miniszteri 
döntéshez”
[kapcsolódnak.]

3. §  Az Utasítás 51. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A szállítói számlák átvételét követő egy munkanapon belül a pénzügyi gazdasági szerv azokat a HM KGIR-ban 
egyenként iktatja, majd értesíti a  1.  melléklet szerinti anyagnemekhez tartozó szakanyagokkal gazdálkodó 
(a  továbbiakban: gazdálkodó) szervezeti egység képviselőjét vagy a szállítói számlák átvételére kijelölt ügyintézőt 
a szállítói számlák átvételének lehetőségéről.”

4. §  Az Utasítás 54. és 55. §-a helyébe a következő rendelkezések lépnek:
„54. § (1) A honvédelmi szervezet a működéséhez szükséges
a) havi támogatási keretigényét – a  b) és c)  pontban foglaltak, valamint a  KNBSZ kivételével – a  tárgyhónapot 
megelőző hónap 25-ig,
b) a tárgyhónapban jelentkező többletigényt a szükséglet felmerülésekor,
c) az időarányostól eltérő költségvetési támogatási többletigényét a  szükséglet felmerülését megelőző 
7 munkanappal
a HM VGH által kialakított formában és tartalommal, a  c)  pontban leírt előrehozás esetén indoklással együtt 
elektronikus úton küldi meg a HM VGH részére.
(2) A HM VGH a beérkezett támogatási igényeket felülvizsgálja, majd
a) az (1)  bekezdés a)  pontja szerinti igénylést tárgyhónap első munkanapján, a  KNBSZ esetében a  kincstári 
keretnyitás napját követő munkanapon,
b) az (1) bekezdés b) pontja szerinti igénylést a beérkezést követő munkanapon és
c) az időarányostól eltérő – felülvizsgált – költségvetési támogatási többletigény esetében legkésőbb az igénylésben 
meghatározott munkanapon
utalja a havi támogatási előirányzat-felhasználási kereteket az érintett részére.
55. § (1) A honvédelmi szervezet a felhalmozási előirányzatok teljesítésarányos felhasználásához szükséges keretet
a) az Ávr. 129. §-ának előírásai szerint a tárgyhónapot megelőző hónap Felhasználási tervében igényli,
b) a tárgyhónapban jelentkező többletigényt teljesítésarányos előirányzat-finanszírozási tervben nyújtja be 
a kifizetést legalább 3 munkanappal megelőzően,
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c) a január hónapra vonatkozó igény a  Felhasználási tervben nem kérhető, erre az  időszakra teljesítésarányos 
előirányzat-finanszírozási terv nyújtható be a költségvetési évet megelőző év december 20-ig,
amelyet elektronikus úton küld meg a HM VGH részére.
(2) A  HM VGH a  beérkezett teljesítésarányos előirányzat-finanszírozási igényléseket felülvizsgálja, összesíti majd 
azt követően a Kincstár részére megküldi. A lenyitott kereteket
a) az (1) bekezdés a) és c) pontja szerinti igénylés esetén a tárgyhónap első munkanapján,
b) az (1) bekezdés b) pontja szerinti igénylést a beérkezést követő 3 munkanapon belül
utalja az érintett részére.”

5. §  Az Utasítás 124. § a) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Az MH EK)
„a) fekvő- és járóbeteg-ellátási közfeladatait a  NEAK és az  országos tisztifőorvos szakmai felügyelete, valamint 
a HM VGH központi pénzügyi és számviteli ellátást – különös tekintettel a NEAK finanszírozást – érintő felügyelete 
mellett látja el,”

6. §  Az Utasítás 133. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„133. § Az MH EK
a) a befektetett eszközeinek és készleteinek analitikus nyilvántartására a  Honvédelmi Minisztérium Költségvetés 
Gazdálkodási Információs Rendszert és a MedWorkS Pharma programot alkalmazza,
b) az egészségügyi szakanyagokat saját hatáskörben kezeli, nyilvántartja, – a HM által kezelt ingó vagyonelemekkel 
való gazdálkodásról szóló HM utasítás szerint – honvédelmi célra feleslegessé minősíti, és a veszélyes hulladékokat 
– a NEAK által finanszírozott betegellátás biztosításához szükséges egészségügyi szakanyagok kivételével – központi 
költségvetése terhére megsemmisíti,
c) a NEAK finanszírozással kapcsolatos minden jelentést, kimutatást, valamint adatszolgáltatást a finanszírozó szerv 
részére saját hatáskörben hajt végre, amelyeket egyidejűleg tájékoztatásul a HM VGH és a HVK részére is megküld.”

7. §  Az Utasítás a következő 138. §-sal egészül ki:
„138. § Az MH EK a 2023. évi költségvetési beszámolóját a SAP-EK rendszer adatai alapján készíti el, ezt követően 
a rendszer adatokat az előírásoknak megfelelő ideig archív állapotban megőrzi.”

8. §  Az Utasítás
1. 13.  § (1)  bekezdésében az „Az MH” szövegrész helyébe az „A Magyar Honvédség (a továbbiakban: MH)” 

szöveg,
2. 26. § (1) bekezdésében az „a 45. § (1) bekezdése szerinti” szövegrész helyébe az „az MH EK által használt más” 

szöveg,
3. 34. § b) pontjában a „Tartalékképző és” szövegrész helyébe a „Logisztikai” szöveg,
4. 37. § (1) bekezdés a) pontjában a „33–36. §-ban” szövegrész helyébe a „33–35. §-ban” szöveg,
5. 37.  § (1)  bekezdés g)  pontjában a  „munkáltatói döntésekhez és” szövegrész helyébe a  „munkáltatói 

döntésekhez,” szöveg,
6. 37. § (1) bekezdés h) pontjában az „értesítéshez” szövegrész helyébe az „értesítéshez és” szöveg,
7. 38. § (3) bekezdés a) pontjában a „b)–d)” szövegrész helyébe az „a)–d)” szöveg,
8. 41.  § (2)  bekezdésében az  „a szerződésen” szövegrész helyébe az  „az Ávr. 50.  § (1)  bekezdése szerinti 

dokumentumon” szöveg,
9. 103. § b) bekezdésében az „MH Légijármű Javítóüzem” szövegrész helyébe az „MH ARB” szöveg,

10. 103. § f ) pontjában az „MH HTP” szövegrész helyébe az „egyes honvédségi szervezetek” szöveg
lép.

9. §  Hatályát veszti az Utasítás
1. 3.  § (1)  bekezdés 3.  pont a)  alpontjában az „és a  Magyar Honvédség (a továbbiakban: MH) Egészségügyi 

Központ (a továbbiakban: MH EK)” szövegrész,
2. 24. § (3) bekezdésében az „és a 6. MH Egészségügyi Központ” szövegrész,
3. 24. § (4) bekezdése,
4. 24. § (5) bekezdésében az „és (4)” szövegrész,
5. 36. §-a,
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6. 45. § (1) bekezdése,
7. 48.  § (2)  bekezdésében, 52.  § (1)  bekezdés nyitó szövegrészében, 66.  § (3)  bekezdésében, 87.  § 

(1)  bekezdésében, 88.  § a)  pontjában, 93.  § (2)  bekezdésében és 97.  § (2)  bekezdésében az „és az  MH EK” 
szövegrész,

8. 52. § (1) bekezdés a) pont ab) alpontjában az „az MH EK és” szövegrész,
9. 52. § (2) bekezdés b) pontjában az „– az MH EK a saját főkönyvi rendszerében –” szövegrész,

10. 85. § (1) bekezdés d) pontjában az „az MH EK parancsnoka, valamint” szövegrész,
11. 85. § (2) bekezdése,
12. 93. § (1) bekezdésében az „és az MH EK a 85. § (1) bekezdés d) pontja” szövegrész,
13. 122. § b) pontja,
14. 123. §-a,
15. 134. § a) és b) pontja.

10. § (1) Ez az utasítás – a (2) bekezdésben foglalt kivétellel – 2024. január 1-jén lép hatályba.
 (2) Az 1. § 2024. február 1-jén lép hatályba.

  Szalay-Bobrovniczky Kristóf s. k.,
  honvédelmi miniszter

A honvédelmi miniszter 68/2023. (XII. 28.) HM utasítása  
a honvédelmi alkalmazottak foglalkoztatásával kapcsolatos illetménygazdálkodásról szóló  
24/2021. (VI. 10.) HM utasítás módosításáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapján a következő utasítást adom ki:

1. §  A  honvédelmi alkalmazottak foglalkoztatásával kapcsolatos illetménygazdálkodásról szóló 24/2021. (VI. 10.) 
HM utasítás (a továbbiakban: Ut.) 17. §-a a következő (2b) bekezdéssel egészül ki:
„(2b) Az  (1)–(2a)  bekezdést kell megfelelően alkalmazni, ha a  honvédelmi alkalmazott a  honvédelmi szervezeten 
belül kinevezés módosítással másik munkakörben kerül foglalkoztatásra.”

2. §  Az Ut.
a) 12.  § (3)  bekezdés a)  pontjában a „HM közigazgatási államtitkára (a továbbiakban: HM KÁT)” szövegrész 

helyébe a „HM gazdálkodási ügyekért felelős helyettes államtitkár (a továbbiakban: HM GHÁT)” szöveg,
b) 12. § (4) bekezdésében és 16. § (2) bekezdésében a „HM KÁT” szövegrész helyébe a „HM GHÁT” szöveg,
c) 17. § (2a) bekezdésében a „nem haladja meg” szövegrész helyébe a „nem éri el” szöveg
lép.

3. §  Hatályát veszti az Ut.
a) 4. § (4) bekezdésében az „a Magyar Honvédség Egészségügyi Központ (a továbbiakban: MH EK) kivételével” 

szövegrész,
b) 17. § (1) bekezdésében az „Az áthelyezést megelőzően biztosított illetménypótlék kizárólag akkor állapítható 

meg, ha az arra jogosító feltételek az új munkakörben is fennállnak.” szövegrész.

4. §  Ez az utasítás 2024. január 1-jén lép hatályba.

  Szalay-Bobrovniczky Kristóf s. k.,
  honvédelmi miniszter
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Az igazságügyi miniszter 15/2023. (XII. 28.) IM utasítása  
miniszteri biztosi kinevezés visszavonásáról

A kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény 22. § (1) bekezdése alapján biztosított jogkörömben eljárva az alábbi 
utasítást adom ki:

1. §  A  kormányzati igazgatásról szóló 2018. évi CXXV. törvény 221.  § (2)  bekezdése alapján dr. Pilz Tamás miniszteri 
biztosi kinevezését, más megbízatására tekintettel 2023. december 31. napjával visszavonom.

2. § (1) Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.
 (2) Hatályát veszti az állami és közszolgáltatási feladatok felülvizsgálatáért felelős miniszteri biztos kinevezéséről szóló 

8/2023. (VIII. 1.) IM utasítás.

  Dr. Tuzson Bence s. k.,
  igazságügyi miniszter

A pénzügyminiszter 14/2023. (XII. 28.) PM utasítása  
a pénzügyminiszter irányítása alá tartozó központi kezelésű előirányzatok kezeléséről és felhasználásáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontjában foglaltak alapján a következő utasítást adom ki:

1. § (1) A Magyarország 2024. évi központi költségvetéséről szóló 2023. évi LV. törvény (a továbbiakban: Kvtv.) 
1.  mellékletébe sorolt, a  pénzügyminiszter irányítása alá tartozó központi kezelésű előirányzatokhoz kapcsolódó 
utalványozás és érvényesítés rendjét az 1. melléklet szerint állapítom meg.

 (2) Ezen utasítás hatálya nem terjed ki a Kvtv. 1. melléklet XV. Pénzügyminisztérium fejezet, 26. cím, 1. alcímbe sorolt, 
a pénzügyminiszter irányítása alá tartozó központi kezelésű előirányzatokra.

2. § (1) Az utalványozás a 2. melléklet szerinti utalványminták alkalmazásával, annak kitöltésével történik.
 (2) Az utalványozásra jogosultak személyének szervezeti egységenként történő meghatározását és az általuk aláírandó 

adatlapot a 3. melléklet tartalmazza.
 (3) A  pénzügyi ellenjegyzésre és érvényesítésre a  Költségvetés Tervezési és Végrehajtási Összefoglaló Főosztály 

(a továbbiakban: KTVÖF) vezetője vagy az általa a 4. melléklet szerinti adatlapon írásban kijelölt személy jogosult.
 (4) A  (2)–(3)  bekezdés szerinti adatlapok aláíratása és nyilvántartása a  KTVÖF feladata. Ha ezen adatlapokon 

meghatározott jogosultak személyében változás következik be, akkor e változást a  jogosult szervezeti egységének 
vezetője jelzi a KTVÖF vezetőjének, aki a változás átvezetéséhez szükséges intézkedéseket kezdeményezi.

 (5) A KTVÖF vezetője a (2)–(3) bekezdés szerinti, 2 példányban aláírt adatlapokból 1 példányt tájékoztatásul megküld 
a Magyar Államkincstár (a továbbiakban: Kincstár) Nemzetgazdasági Elszámolások Osztályának.

 (6) Az utalványhoz csatolni kell a kifizetés jogalapját igazoló dokumentumokat, jogszabályon alapuló kifizetés esetén 
a jogszabály megjelölésével.

 (7) Az  utalványozást úgy kell végrehajtani, hogy a  teljesítési határidő előtt öt munkanappal a  Nemzeti Adó- és 
Vámhivatal (a továbbiakban: NAV) és a Kincstár az utalványt teljesítésre megkapja. A határidő elmulasztásából eredő 
késedelmi kamat, kötbér arra hárítható át, aki a  mulasztásért felelős, ha megállapítható, hogy az  utalványozás 
végrehajtásához szükséges döntés és információ időben, hiánytalanul az  utalványozó rendelkezésére állt. 
Ennek  megállapíthatósága érdekében minden aláírásra jogosultnak fel kell tüntetnie az  intézkedés keltezését, 
továbbá a késedelem okát.

3. § (1) A  kifizetés teljesítését megelőzően a  kifizető az  utalvány szabályszerűségi vizsgálatán túlmenően előirányzati 
fedezetvizsgálatot végez. A fedezetvizsgálat során ellenőrizni kell, hogy a kifizetés elrendeléséig történt kifizetéseket 
figyelembe véve rendelkezésre áll-e az  utalványnak megfelelő összegű előirányzat. A  fedezetlen vagy nem 
szabályszerű utalvány teljesítését meg kell tagadni, és felülvizsgálatra az  utalványozást végzőnek haladéktalanul 
visszaadni.
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 (2) A tárgyévi költségvetési törvény azon előirányzatai esetében, amelyek előirányzat-módosítási kötelezettség nélkül 
túlteljesíthetőek, az  utalványozó az  előirányzat túlteljesüléséről az  utalványozásra és az  érvényesítésre jogosult 
személy tevékenységét irányító helyettes államtitkárt és államtitkárt haladéktalanul tájékoztatja.

 (3) Az  1000 millió forintot meghaladó összegű kifizetésekről – az  Európai Unió költségvetéséhez való hozzájárulás, 
valamint a  Lakástámogatások előirányzat kivételével – az  államháztartásért felelős államtitkárt, a  NAV-ot és 
a Kincstárt az utalványozó írásban a kifizetést megelőzően legalább 14 nappal, illetve a tájékoztatáshoz szükséges 
információk rendelkezésre állását követően haladéktalanul tájékoztatja.

 (4) A Kvtv. 1. melléklet XLII. A költségvetés közvetlen bevételei és kiadásai fejezet szerinti, a pénzügyminiszter irányítása 
alá tartozó központi kezelésű előirányzatoknál a pénzügyi ellenjegyzésért felelős szervezeti egység a KTVÖF.

4. §  A kötelezettségvállaláshoz, utalványozáshoz és érvényesítéshez a NAV és a Kincstár havonta az aktuális előirányzat, 
a  felhasználás, továbbá az  előirányzat terhére vállalt kötelezettségek adatait tartalmazó jelentést küld 
a KTVÖF részére.

5. § (1) A  Kvtv. 58.  § (1)  bekezdése alapján teljesített állami kezesség és viszontgarancia érvényesítési kiadások esetén 
az utalványozásért felelős szervezeti egység a feladatkörében érintett főosztály, az érvényesítésért felelős szervezeti 
egység a  KTVÖF. Egyedi kezességbeváltás esetében a  2007. január 1-je előtt vállalt kezességek beváltásának jogi 
akadályáról az utalványozást és az érvényesítést megelőzően a Jogi és Kodifikációs Főosztály (a továbbiakban: JKF) 
vagy a  jogi és koordinációs ügyekért felelős helyettes államtitkár (a továbbiakban: JKHÁT) nyilatkozik. 
A 2007. január 1-je után vállalt kezességek beváltása esetén a kifizetés a NAV útján történik.

 (2) A  Kvtv. 58.  § (2)  bekezdése alapján teljesített kiadások esetén az  utalványozásért felelős szervezeti egység 
a feladatkörében érintett főosztály, az érvényesítésért felelős szervezeti egység a KTVÖF.

6. §  A Magyar Nemzeti Bank (a továbbiakban: MNB) és a központi költségvetés közti elszámolásokban a Költségvetési 
Előrejelzési és Módszertani Főosztály szakmai feladatköre szerint felelős osztálya felelős az  utalványozásért 
az  MNB  által benyújtásra kerülő számla alapján, és a  monetáris politikai kérdésekben feladatkörében érintett 
makrogazdasági és nemzetközi ügyekért felelős államtitkár érvényesíti azt.

7. §  A Magyar Fejlesztési Bank Részvénytársaságról szóló 2001. évi XX. törvény 5.  § (2)  bekezdése alapján kötött 
árfolyam-fedezeti megállapodásokból eredő, az  MFB Magyar Fejlesztési Bank Zrt. (a továbbiakban: MFB) felé 
teljesítendő fizetési kötelezettség teljesítése a Kincstár útján a KTVÖF szakmai igazolása alapján történik, amelyben 
rendelkezik a  Kincstár Nemzetgazdasági Elszámolások Osztálya felé az  MFB által benyújtott határidős beszedési 
megbízás teljesítéséről vagy elutasításáról.

8. §  A jogszabályban előírt, államháztartásért felelős miniszter hatáskörébe tartozó nemzetközi pénzügyi 
szervezetekben való tagsággal kapcsolatos kötelezvényeket a  Kincstár állítja ki a  2.  mellékletben szereplő 
3. utalványminta alapján.

9. §  Ez az utasítás 2024. január 1-jén lép hatályba.

10. §  Hatályát veszti a  pénzügyminiszter irányítása alá tartozó központi kezelésű előirányzatok kezeléséről és 
felhasználásáról szóló 12/2022. (XII. 23.) PM utasítás.

  Varga Mihály s. k.,
  pénzügyminiszter
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1. melléklet a 14/2023. (XII. 28.) PM utasításhoz

Az egyes központi kezelésű előirányzatok költségvetési kiadási előirányzatai tekintetében 
az érvényesítés és utalványozás rendje

XLII. A KÖLTSÉGVETÉS KÖZVETLEN BEVÉTELEI ÉS KIADÁSAI FEJEZET
A. B. C. D.

Címrendi hely és jogcímnév Előirányzattal kapcsolatos feladat
Érvényesítésért felelős 

szervezeti egység

Utalványozásért felelős 

szervezeti egység

1. 29. Lakástámogatások cím

2. A lakáselőtakarékosság állami támogatásáról szóló  
215/1996. (XII. 23.) Korm. rendelet, a lakáscélú állami 

támogatásokról szóló 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelet, a fiatalok, 
valamint a többgyermekes családok lakáscélú kölcsöneinek állami 

támogatásáról szóló 134/2009. (VI. 23.) Korm. rendelet, a lakásépítési 
támogatásról szóló 256/2011. (XII. 6.) Korm. rendelet, 

az otthonteremtési kamattámogatásról szóló  
341/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet, a devizakölcsönök törlesztési 
árfolyamának rögzítését érintő megtérítésről és a közszférában 
dolgozók támogatásáról szóló 57/2012. (III. 30.) Korm. rendelet, 

az adósságrendezésben részt vevő természetes személyek lakhatási 
feltételeinek megtartása céljából nyújtott törlesztési támogatásról 
szóló 274/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet, az új lakások építéséhez, 

vásárlásához kapcsolódó lakáscélú támogatásról szóló  
16/2016. (II. 10.) Korm. rendelet, a használt lakás vásárlásához, 

bővítéséhez igényelhető családi otthonteremtési kedvezményről 
szóló 17/2016. (II. 10.) Korm. rendelet, a nemzeti otthonteremtési 
közösségekről szóló törvény végrehajtásának szabályairól szóló 
115/2016. (VI. 6.) Korm. rendelet, a három- vagy többgyermekes 

családok lakáscélú jelzáloghitel-tartozásainak csökkentéséről szóló 
337/2017. (XI. 14.) Korm. rendelet, a gyermeket nevelő családok 

otthonfelújítási támogatásáról szóló  
518/2020. (XI. 25.) Korm. rendelet, 

Kincstár.
A lakáscélú állami 

támogatásokról szóló 
12/2001. (I. 31.)  
Korm. rendelet  

25/A. §-a szerinti 
lakáspolitikát 

megalapozó kutatások, 
tanulmányok, 

a lakáscélú 
támogatások 

megismertetése, 
valamint 

pályázatkezeléssel 
kapcsolatos kiadások 

esetén a Kiemelt 
Támogatási Programok 

Főosztály szakmai 
teljesítés igazolása 

alapján végzi 
a feladatot a Kincstár.
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a rozsdaövezeti akcióterületen létesített lakóingatlanban kialakított 
lakások vásárlásához kapcsolódó adó-visszatérítési támogatásról 

szóló 444/2021. (VII. 23.) Korm. rendelet, a kistelepüléseken 
nyújtható otthonteremtési támogatásokról szóló 302/2023. (VII. 11.) 

Korm. rendelet, a családok otthonteremtését támogató 
kedvezményes CSOK Plusz hitelprogramról szóló 518/2023. (XI. 30.) 

Korm. rendelet szerint meghatározott cél.

3. 32. Egyéb költségvetési kiadások cím

4. 1. Vegyes kiadások alcím

5. 4. Felszámolásokkal és szanálással 
kapcsolatos kiadások jogcímcsoport 

6. Felszámolásokkal és szanálással kapcsolatos kiadások KTVÖF JKF

7. 6. Magán- és egyéb jogi személyek 
kártérítése jogcímcsoport

8. A Nyugdíjfolyósító Igazgatóság által fizetett járadék megtérítése 
az Igazgatóság Egészségügyi és Szociális Költségvetési Ügyek 
Főosztályához benyújtott fizetési értesítése alapján történik.

KTVÖF Egészségügyi és 
Szociális Költségvetési 

Ügyek Főosztálya

9. A Nemzeti Egészségbiztosítási Alapkezelő által fizetett járadék 
megtérítése az Egészségügyi és Szociális Költségvetési Ügyek 

Főosztályához benyújtott fizetési értesítés alapján történik.

KTVÖF Egészségügyi és 
Szociális Költségvetési 

Ügyek Főosztálya

10. A pénzügyminisztert, illetve a Magyar Köztársaság Polgári 
Törvénykönyvéről szóló 1959. évi IV. törvény 28. § (1) bekezdésében 

vagy a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény 3:405. § 
(2) bekezdésében meghatározott általános szabálytól eltérő 

jogszabályi rendelkezés alapján a pénzügyminiszter által képviselt, 
államot terhelő fizetési kötelezettség teljesítése jogszabály, 

Korm. határozat alapján megkötött szerződésben, jogerős bírósági 
határozatban, vagy peren kívüli egyezséget jóváhagyó iratban 

meghatározott összegek megtérítése.

KTVÖF A JKF vagy a JKHÁT 
a követelés tárgya 

szerinti illetékes 
szakfőosztály 

egyetértésével

11. Az állam polgári jogviszonyban történő képviseletének ügyvédi, 
bírósági, kiadásai, ha az állam képviseletében pénzügyminiszter 

jár el.

KTVÖF JKF vagy a JKHÁT
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12. Az állami vezetői mulasztások, illetve az állam nevében elkövetett 

jogsértések áldozatait megillető kártérítésekről szóló  
33/2010. (VI. 11.) OGY határozat végrehajtása érdekében szükséges 
intézkedésekről szóló 1189/2010. (IX. 13.) Korm. határozat alapján 

a pénzügyminisztert és a belügyminisztert jelöli ki az állami vezetői 
mulasztások, illetve az állam nevében elkövetett jogsértések 

áldozatait megillető kártérítésekről szóló 33/2010. (VI. 11.)  
OGY határozat III.1. pontja szerinti igények forrásbiztosítására.  

A két tárca közötti megegyezések alapján ezeket a kártérítéseket 
ezen előirányzatról biztosítják.

KTVÖF Gazdasági és Védelmi 
Fejezetek Főosztálya

13. 11. Egyéb vegyes kiadások 
jogcímcsoport

14. A volt nyugati hadifoglyok hitelutalványainak rendezése, 
a külföldiek földmegváltási ügyeinek rendezése, illetve az ismeretlen 

helyen tartózkodók forint követeléseinek rendezése

KTVÖF Magyar Államkincstár 
Járadékokat és 

Viszontgaranciákat 
Kezelő Főosztály 

15. A kárpótlási jegyek KELER Központi Értéktár Zrt.-be történő 
beszállításához kapcsolódó feladatok ellátása.

KTVÖF Makrogazdasági és 
Nemzetközi Ügyekért 

Felelős Államtitkári 
Titkárság

16. Az Országos Betétbiztosítási Alappal kötött megbízási szerződésből 
eredő, megbízás ellátásával összefüggésben felmerült költségek 

megtérítése.

KTVÖF Makrogazdasági és 
Nemzetközi Ügyekért 

Felelős Államtitkári 
Titkárság

17. 36. Nemzetközi pénzügyi intézmények 
felé vállalt kötelezettségek kiadásai cím

18. 1. IBRD alaptőkeemelés alcím

19. IBRD alaptőkeemelés KTVÖF Nemzetközi 
Együttműködési és 
Elemzési Főosztály 

(a továbbiakban: NEEF)

20. 2. IFC tőkeemelés alcím

21. IFC tőkeemelés KTVÖF NEEF

22. 4. Bruegel tagdíj alcím
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23. Bruegel tagdíj KTVÖF Makrogazdasági 
Főosztály

24. 7. IDA alaptőke-hozzájárulás alcím

25. IDA alaptőke-hozzájárulás alcím KTVÖF NEEF

26. 9. A nemzetközi pénzügyi 
intézményekkel kapcsolatos egyéb 

kiadások alcím

27. A nemzetközi pénzügyi intézményekkel kapcsolatos egyéb kiadások KTVÖF NEEF

28. 37. Hozzájárulás az EU költségvetéséhez 
cím

29. Hozzájárulás az EU költségvetéséhez KTVÖF EU Költségvetési 
Kapcsolatok Főosztálya
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2. melléklet a 14/2023. (XII. 28.) PM utasításhoz

Utalványminták

1. Általánosan használható utalvány, általános felhatalmazás utalványa
2. Egyedi állami kezességbeváltási ügyek utalványa (beszedési megbízással)
 Függelék a 2. utalványhoz
3. Kötelezvény kiállítása nemzetközi pénzügyi intézmény részére
4. Felszámolással, vagyonrendezési eljárással, illetve szanálással kapcsolatos kiadások utalványa
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1. utalványminta

………………………………………… 
…………………………………………  

érvényesítő főosztály / szervezeti egység

………………………………………… 
………………………………………… 

utalványozó főosztály / szervezeti egység

Címzett szervezetek / szervezeti egységek:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Hivatkozási szám:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Iktatószám:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
A kötelezettségvállalás nyilvántartási száma:  
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

UTALVÁNY

 1. Felhatalmazom a Magyar Államkincstárt / Nemzeti Adó- és Vámhivatalt, hogy a(z)
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(törvény, kormányrendelet) alapján a …… év során – a csatolt okmányok alapján – az alábbi átutalást teljesítse.

 2. Elrendelem, hogy a Magyar Államkincstár / Nemzeti Adó- és Vámhivatal a csatolt okmányok alapján az alábbi 
átutalást teljesítse: 
Terhelendő bankszámla megnevezése:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Terhelendő bankszámla száma:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Kedvezményezett megnevezése:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Kedvezményezett címe: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Kedvezményezett bankszámlaszáma: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Az adózó adószáma (ha a támogatást a Nemzeti Adó- és Vámhivatal folyósítja):  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Fizetések időpontja:

havonta előre

negyedévente utólag a hónap …… napjáig

… jogszabályban megjelölt időpont(ok)ban: …

Fizetés módja:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Fizetendő összeg:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  forint,
      azaz  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  forint
Költségvetési év:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Előirányzat:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  fejezet,
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  cím,
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  alcím,
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  jogcímcsoport,
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  jogcím,
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . előirányzat-csoport,
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  kiemelt előirányzat.
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Egyéb közölnivalók:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Jogcím:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Átutalási megbízás kelte:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Teljesítés napja:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Budapest, …… év …………… hó …… nap

………………………………………… 
érvényesítő 

………………………………………… 
utalványozó 
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2. utalványminta

………………………………………… 
…………………………………………  

érvényesítő főosztály / szervezeti egység

………………………………………… 
………………………………………… 

utalványozó főosztály / szervezeti egység

Utalvány

Nemzetgazdasági Elszámolások Osztálya részére
Magyar Államkincstár
Budapest

Tájékoztatom, hogy a csatolt beszedési megbízás, amelynek főbb adatai a következők:
A benyújtó neve:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Fizetésre kötelezett számla:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Összeg:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  forint
Kifogásolási határidő utolsó napja:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Közlemény:

Kifizethető!* Kifogásolandó!*

Költségvetési év:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Előirányzat:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  fejezet,
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  cím,
 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  alcím.

A kifogásolás indoka:

Budapest, …… év …………… hó …… nap

………………………………………… 
érvényesítő 

………………………………………… 
utalványozó 

* A megfelelő aláhúzandó.
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Függelék a 2. utalványmintához 
(Kitöltendő a 2007. január 1-jét megelőzően vállalt 

egyedi állami kezességek beváltása esetén)

……………………………………
főosztály, szervezeti egység 

Nyilatkozat egyedi kezességbeváltás kifizethetőségéről
(Beszedési megbízás mellékelve)

Jogosult megnevezése:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Jogcím:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Kötelezett
 neve: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 címe:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 adószáma:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
A jogosult által igényelt összeg:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Fizetési határidő utolsó napja:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Jogi szempontból a fizetés teljesíthető:

IGEN*            NEM*

A kifogásolás indokát kérjük feljegyzésben csatolni!

  …………………………………………

Melléklet:  az állami kezességi szerződés másolata
 a beváltási igény dokumentumainak másolata

A kitöltött, aláírt nyilatkozatot legkésőbb ……… év …………… hó …… napig kell visszajuttatni a Költségvetés 
Tervezési és Végrehajtási Összefoglaló Főosztályra.

* A megfelelő aláhúzandó.
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3. utalványminta

Pénzügyminisztérium
Költségvetés Tervezési és Végrehajtási  

Összefoglaló Főosztály
érvényesítő

Pénzügyminisztérium
Nemzetközi Együttműködési és Elemzési  

Főosztály 
felelős

Pénzforgalmi Főosztály részére
Magyar Államkincstár

UTASÍTÁS

Elrendelem, hogy a Magyar Államkincstár a csatolt okmányok alapján az alábbi kötelezvény-kiállítást teljesítse, 
nyilvántartásba vegye, és azt megőrzésre a Magyar Nemzeti Bank Főpénztárában letétbe helyezze:
Kedvezményezett
 megnevezése:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 címe:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
A kötelezvény összege és devizaneme
 számmal:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
 betűvel:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
A kötelezvény jogcíme:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
A kötelezvény kiállításának dátuma:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Egyéb közölnivalók:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Budapest, …… év …………… hó …… nap

 ………………………………………… …………………………………………
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4. utalványminta

Pénzügyminisztérium
Jogi és Kodifikációs Főosztály
Hiv. sz.:

Nemzetgazdasági Elszámolások Osztálya részére  Utalvány
Magyar Államkincstár
Budapest

Kérem, hogy az 10032000-01457058-00000000 számú Egyéb pénzügyi elszámolások, Kiadási számla 
terhére  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  forintot, 
azaz  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  forintot
a(z)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  számú számla javára utaljon át.

Költségvetési év: ….

Előirányzat*: XLII. fejezet 32.1. 4. Felszámolásokkal és szanálással kapcsolatos kiadások / vagyonrendezési 
eljárással kapcsolatos kiadások

Jogcím*: felszámolás/szanálás/vagyonrendezés

Teljesítés napja: ……………………

Közlemény:

Budapest, …… év …………… hó …… nap 

………………………………………… 
érvényesítő

Budapest, …… év …………… hó …… nap 

………………………………………… 
utalványozó

* A nem megfelelő törlendő!
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3. melléklet a 14/2023. (XII. 28.) PM utasításhoz

Utalványozásra jogosultak

1.

Sorszám Szervezeti egység Név Aláírás

1.

Technológiai és 
Agrárgazdasági 
Költségvetési Főosztály 
(TAKF)

Bécsi József

2. TAKF Réti Ádám

2.

Sorszám Szervezeti egység Név Aláírás

1.
EU Költségvetési 
Kapcsolatok Főosztálya 
(EU KKF)

dr. Czeti András

2. EU KKF dr. Novotny Gábor

3. EU KKF Dobó Ágnes Csilla

4. EU KKF Veres Zoltán Zsolt

3.

Sorszám Szervezeti egység Név Aláírás

1. Makrogazdasági Főosztály dr. Várpalotai Viktor

4.

Sorszám Szervezeti egység Név Aláírás

1.
Jogi és Koordinációs 
Ügyekért Felelős Helyettes 
Államtitkári Titkárság

dr. Jármai Péter

2.
Jogi és Kodifikációs 
Főosztály (JKF)

dr. Hetei Tibor  

3. JKF dr. Szűcs István

5.

Sorszám Szervezeti egység Név Aláírás

1.
Költségvetés Tervezési és 
Végrehajtási Összefoglaló 
Főosztály (KTVÖF)

Fülöp Csaba László

2. KTVÖF Kocsis Enikő

3. KTVÖF Bálint Ágnes

4. KTVÖF Juhász Mária

5. KTVÖF Szatmári Edina
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6.

Sorszám Szervezeti egység Név Aláírás

1.
Költségvetési Előrejelzési és 
Módszertani Főosztály 
(KEMF)

Kondora Szilárd

2. KEMF Szabó László

3. KEMF Deméndi Zsolt

7. 

Sorszám Szervezeti egység Név Aláírás

1.
Nemzetközi 
Együttműködési és 
Elemzési Főosztály (NEEF)

Pálfiné Dr. Sipőcz Rita

2. NEEF Gazda Gézáné

3. NEEF Gécs Regina Anna

8.

Sorszám Szervezeti egység Név Aláírás

1.
Egészségügyi és Szociális 
Költségvetési Ügyek 
Főosztálya (ESZKÜF)

Peregi Zsolt Gergely

2. ESZKÜF Baranyai Zsolt Kristóf

3. ESZKÜF Dr. Somogyi Andrea

9.

Sorszám Szervezeti egység Név Aláírás

1.

Makrogazdasági és 
Nemzetközi Ügyekért 
Felelős Államtitkári 
Titkárság (MNÜFÁT)

Tóth Tibor

10.

Sorszám Szervezeti egység Név Aláírás

1. Önkormányzati 
Költségvetési és Kincstári 
Kapcsolatok Főosztály 
(ÖKKKF)

Molnár Éva

2. ÖKKKF Hopka Viktória

3. ÖKKKF Kecskés Ádám
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11.

Sorszám Szervezeti egység Név Aláírás

1.

Magyar Államkincstár 
Járadékokat és 
Viszontgaranciákat Kezelő 
Főosztály (JVKF)

Hegyiné Fabriczius Éva

2. JVKF dr. Majdán Adrienn

12.

Sorszám Szervezeti egység Név Aláírás

1.
Gazdasági és Védelmi 
Fejezetek Főosztálya 
(GVFF)

Bóli Gábor

4. melléklet a 14/2023. (XII. 28.) PM utasításhoz

Érvényesítésre és pénzügyi ellenjegyzésre jogosultak kijelölése

Név és szervezeti egység Hatáskör Aláírásminta

   

   

   

   

   

   

   

Budapest, …… év …………… hó …… nap

  …………………………………………  
  KTVÖF vezetője



6518	 H I V ATA L O S 	 É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	64.	szám	

Az Országos Atomenergia Hivatal elnökének 2/2023. (XII. 28.) OAH utasítása  
az Országos Atomenergia Hivatal közszolgálati szabályzatáról

Az atomenergiáról szóló 1996. évi CXVI. törvény 6/J.  § (1)  bekezdés d)  pontjában meghatározott hatáskörömben eljárva, 
figyelemmel a  jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23.  § (5)  bekezdés e)  pontjára, valamint az  atomenergiáról szóló 
1996.  évi CXVI. törvény 6/N.  §-ára, a  különleges jogállású szervekről és az  általuk foglalkoztatottak jogállásáról szóló 2019. évi 
CVII. törvény 12. § (1) bekezdésére, 46. § (1) bekezdés a) pontjára és (5)–(6) bekezdésére, 47. § (11) bekezdés l) pontjára, 53. § 
(8)  bekezdésére, 59.  § (5)  bekezdésére, 60.  §-ára, 61.  §-ára, 76.  § (3)  bekezdésére és 82.  § (5)  bekezdésére, a  munka 
törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 17.  § (1)  bekezdésére, valamint a  személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi 
CXVII. törvény 71. §-ára, a következő utasítást adom ki:

 1.  Az  Országos Atomenergia Hivatal Közszolgálati Szabályzatát (a továbbiakban: Szabályzat) az  1.  mellékletben 
foglaltak szerint határozom meg.

 2.  Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.
 3.  A  Szabályzatot a  hatálybalépését követő munkanapon közzé kell tenni az  Országos Atomenergia Hivatal belső 

elektronikus hálózatán.
 4.  A  jelen utasítás hatálybalépése nem érinti a  már meghozott munkáltatói intézkedéseket, és a  rendelkezéseit 

a hatálybalépésekor folyamatban lévő ügyekben is alkalmazni kell, ha az a munkatárs számára kedvezőbb a kérelem 
benyújtásakor hatályban lévő közszolgálati szabályzatban foglalt rendelkezésekhez képest.

 5.  A  jelen utasítás hatálybalépésekor az  Országos Atomenergia Hivatallal közszolgálati jogviszonyban álló 
köztisztviselő tekintetében a  Szabályzat 39.  § (1) és (2)  bekezdése szerinti határidő számítás az  utasítás 
hatálybalépését követő napon kezdődik.

 6.  Ha az  Országos Atomenergia Hivatallal közszolgálati jogviszonyban álló köztisztviselővel szemben az  utasítás 
hatálybalépése előtt megállapított közigazgatási alapvizsga kötelezettség állt fent, a  közigazgatási alapvizsga 
teljesítésére a jelen utasításban foglaltak az irányadóak.

 7.  Hatályát veszti a 18/2021. főigazgatói utasítás.

  Kádár Andrea Beatrix s. k.,
  elnök

1. melléklet a 2/2023. (XII. 28.) OAH utasításhoz

AZ ORSZÁGOS ATOMENERGIA HIVATAL KÖZSZOLGÁLATI SZABÁLYZATA

I. FEJEZET
ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

1. A közszolgálati szabályzat hatálya és alkalmazása

1. § (1) A  közszolgálati szabályzat (a továbbiakban: Szabályzat) hatálya kiterjed az  Országos Atomenergia Hivatalnál 
(a továbbiakban: OAH) közszolgálati jogviszonyban álló köztisztviselőkre.

 (2) Az OAH-ban foglalkoztatott, a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény (a továbbiakban: Mt.) hatálya alá 
tartozó munkavállalóra a II–VI. Fejezetet – kivéve a 33. alcím és a 39. § rendelkezéseit – megfelelően alkalmazni kell 
azzal, hogy közszolgálati jogviszony alatt munkaviszonyt, közszolgálati munkaszerződés alatt munkaszerződést, 
illetmény alatt munkabért, alapszabadság alatt szabadságot, felmentés és lemondás alatt felmondást kell érteni.

 (3) A  37. alcímet a  nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény (a továbbiakban: Nftv.) alapján az  OAH-nál 
kötelező szakmai gyakorlatot teljesítő, valamint duális vagy kooperatív képzésben, továbbá egyéb, önkéntes 
gyakorlati képzésben részt vevő felsőoktatási hallgatókra is alkalmazni kell.

 (4) E Szabályzat alkalmazásában
a) belső szabályozó: az  Országos Atomenergia Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 

1/2022. (III. 10.) OAH utasítás (a továbbiakban: OAH SzMSz) 46. §-a szerinti dokumentum;
b) jelölt: a meghívásos eljárásban a nyitott álláshely betöltésére felkért személy;
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c) foglalkoztatott: köztisztviselő és munkavállaló;
d) önálló szervezeti egység: az OAH SzMSz 5. § (1) bekezdésében meghatározott főosztály, önálló osztály;
e) közvetlen vezető: az  osztályvezető, a  közvetlen irányítású álláshelyek esetében az  elnök, az  elnökhelyettes, 

az igazgató és a főosztályvezető;
f ) pályázó: a pályázati eljárásban a nyitott álláshely betöltésére pályázati anyagot benyújtó személy;
g) szolgálati út: az  OAH SzMSz 39.  § (5)  bekezdése szerint azzal, hogy ahol jogi ellenjegyzés szükséges, 

ott a végleges döntést hozó előtt a jogi vonatkozású ügyekben a Jogi és EU Koordinációs Főosztály vezetőjét 
is, ahol pénzügyi ellenjegyzés szükséges, ott az  igazgatási, gazdálkodási és humánpolitikai igazgató előtt 
a gazdasági vezetőt, vagy helyettesítése esetén a kijelölt pénzügyi ellenjegyzőt is ide kell érteni;

h) törzsidő: a  teljes munkaidőből az  az időtartam, amelyen belül a  foglalkoztatott köteles a  munkavégzésre 
kijelölt helyen tartózkodni és munkát végezni.

 (5) A  foglalkoztatottak feletti munkáltatói jogok gyakorlására vonatkozó rendelkezésekre az  atomenergiáról szóló 
1996.  évi CXVI. törvényt (a továbbiakban: Atv.), a  különleges jogállású szervekről és az  általuk foglalkoztatottak 
jogállásáról szóló 2019. évi CVII. törvényt (a továbbiakban: Küt.), az Mt.-t, valamint az OAH SzMSz-ét kell alkalmazni.

 (6) A  Szabályzatban foglaltak teljesítésének elősegítése érdekében a  Gazdálkodási és Humánpolitikai Főosztály 
Humánpolitikai Osztály (a továbbiakban: GHFO HO) előkészíti és az  OAH belső elektronikus hálózatán közzéteszi 
a Szabályzat alkalmazásához szükséges dokumentumok (a továbbiakban: formanyomtatvány) letölthető változatát.

 (7) Ha a  Szabályzat formanyomtatvány használatát írja elő, a  formanyomtatványt papír alapon kell előkészíteni, 
dokumentálni és megőrizni.

II. FEJEZET
A KÖZSZOLGÁLATI JOGVISZONY LÉTESÍTÉSE, MÓDOSÍTÁSA, MEGSZŰNÉSE, MEGSZÜNTETÉSE

2. A kiválasztási eljárás

2. §  Az  elnök döntése alapján a  kiválasztás során a  nyitott álláshelyek pályázati eljárással vagy meghívásos eljárással 
tölthetők be.

3. A pályázati eljárás szabályai

3. § (1) E  § alkalmazásában a  pályázati kiírást kezdeményező a  főosztályvezető, az  önálló szervezeti egység vezetőjét, 
továbbá az SzMSz 15. §-a és a 19. § (1) bekezdése szerinti titkárság.

 (2) Ha az  elnök a  nyitott álláshely betöltésére pályázati eljárás lefolytatásáról dönt, a  pályázatra, illetve a  pályázati 
eljárásra a Küt. 27. §-a az irányadó.

 (3) A pályázati kiírást a pályázati kiírást kezdeményező a pályázati kiírás csatolásával a „Pályázati kiírás engedélyeztetése” 
elnevezésű formanyomtatványon kezdeményezi. A  pályázati kiírást a  GHFO HO-val együttműködve készíti elő, 
és  előzetesen egyezteti az  igazgatási, gazdálkodási és humánpolitikai igazgatóval, továbbá a  Gazdálkodási és 
Humánpolitikai Főosztály vezetőjével, amelynek alapján a  GHFO HO véglegesíti a  pályázati felhívást és azt 
– a szolgálati út betartásával – elnöki döntésre felterjeszti.

 (4) A GHFO HO gondoskodik az elnök által jóváhagyott pályázati kiírás közzétételéről. A pályázati kiírás elsődlegesen 
az  OAH honlapján, valamint a  közszférára vonatkozó, illetve egyéb állásportálon tehető közzé. A  pályázat 
benyújtására nyitva álló határidő a pályázati kiírás közzététele napjától számított tíz napnál nem lehet rövidebb.

 (5) A  pályázati eljárás során beérkezett pályázati anyagokban szereplő adatokat a  GHFO HO kezeli, az  adatokhoz 
hozzáférést a GHFO HO vezetője kizárólag az adott pályázati eljárásban részt vevő, pályázati kiírást kezdeményező és 
döntésre jogosult személy részére adhat.

 (6) A  beérkezett pályázati anyagokat a  GHFO HO a  pályázati kiírást kezdeményezőjével feldolgozza, és ellenőrzi 
a  nyitott álláshelyre előírt feltételek meglétét, valamint rövid értékelő összefoglalót készít a  személyes 
meghallgatásra kiválasztott pályázókról.

 (7) A  GHFO HO a  pályázati kiírást kezdeményező döntését követően értesíti a  személyes meghallgatásra kiválasztott 
pályázót a  meghallgatás időpontjáról és helyszínéről. A  személyes meghallgatásra kiválasztott pályázó 
meghallgatásán pályázati kiírást kezdeményező, a nyitott álláshely közvetlen vezetője és az általuk szükség szerint 
esetileg kijelölt foglalkoztatott, valamint a  GHFO HO vezetője vagy az  általa kijelölt humánpolitikai referens 
együttesen vesz részt.
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4. A meghívásos eljárás szabályai

4. § (1) A  meghívásos eljárást kezdeményezheti az  elnök, az  elnökhelyettes, az  igazgató és az  önálló szervezeti egység 
vezető.

 (2) A  meghívásos eljárás elnöki döntés alapján folytatható le. A  jelölt meghallgatását a  GHFO HO vezetőjének és 
foglalkoztatottjainak koordinálásával, szakmai támogatásával és – az  elnök döntése alapján – részvételével kell 
lefolytatni. A meghívásos eljárás kezdeményezésére és lebonyolítására a 3. § (6) bekezdésében, valamint az 5. §-ban 
foglaltak az irányadók.

5. A felvétel jóváhagyása

5. § (1) A kiválasztási vagy meghívásos eljárást kezdeményező vezető – a felettes vezető egyetértésével – a kiválasztási vagy 
meghívásos eljárást követően az  általa javasolt pályázó, illetve jelölt felvételét kezdeményezi a  GHFO HO-nál 
a  szolgálati út betartásával a  „Felvételi javaslati lap” elnevezésű formanyomtatványon amelyhez csatolni kell 
az  álláshelyen ellátandó feladatok leírását és a  pályázó, illetve jelölt önéletrajzát. A  GHFO HO a  szolgálati út 
betartásával – a kabinetfőnök útján – „Felvételi javaslati lap” elnevezésű nyomtatványt és a mellékleteit az elnöknek 
felterjeszti.

 (2) A  felvételről az  elnök dönt. Az  elnök döntése alapján a  GHFO HO a  kiválasztott pályázót, illetve jelöltet értesíti 
a felvételi eljárás elindításáról és annak lebonyolításáról.

 (3) Ha a  kiválasztott pályázó, illetve jelölt a  felajánlott feladatkört nem fogadja el, a  GHFO HO lezárja a  felvételére 
irányuló eljárást.

 (4) A  GHFO HO értesíti a  pályázót, illetve a  jelöltet a  pályázati vagy a  meghívásos eljárás eredményéről. Az  értesítés 
tartalmazza, hogy a pályázó, illetve a jelölt
a) a pályázati, illetve kiválasztási eljárás alapján az álláshelyet nem nyerte el, és
b) önéletrajzát az  OAH az  adatbázisaiban – a  pályázó, illetve a  jelölt írásbeli hozzájárulásával – 12 hónapig 

megőrzi, továbbá, hogy a  megőrzési idő leteltét követően a  GHFO HO az  önéletrajzokat megsemmisíti és 
az adatbázisból törli.

6. A közszolgálati jogviszony létesítése, az alkalmazni kívánt pályázó, illetve jelölt közszolgálati 
munkaszerződésének előkészítése

6. § (1) A  közszolgálati munkaszerződéssel létrejövő közszolgálati jogviszony létesítésekor az  alkalmazni kívánt pályázó, 
illetve jelölt a  GHFO HO által rendelkezésre bocsátott formanyomtatványok kitöltésével írásban nyilatkozik 
a foglalkoztatáshoz szükséges tényekről, adatokról, körülményekről.

 (2) Az  alkalmazni kívánt pályázó, illetve jelölt a  GHFO HO rendelkezésére bocsátja a  közszolgálati jogviszony 
létesítéséhez szükséges okiratokat, igazolásokat, bizonyítványokat, a  büntetlen előélet igazolásáról szóló hatósági 
bizonyítványt, valamint az Atv. 6/H. §-ában és 6/I. § (2) bekezdésében, továbbá a Küt. 23–26. §-ában előírtaknak való 
megfelelésre vonatkozó nyilatkozatokat. Az  alkalmazni kívánt pályázónak, illetve jelöltnek eleget kell tennie 
az  egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvény és az  OAH SzMSz 3. függeléke 
alapján a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségnek.

 (3) A GHFO HO
a) írásban tájékoztatja a pályázót, illetve a jelöltet

aa) a  biztonságos kézbesítési szolgáltatásra alkalmas elektronikus elérhetőség létrehozásának 
kötelezettségéről és

ab) a próbaidőről,
b) a pályázó, illetve a jelölt foglalkoztatásával kapcsolatban

ba) elkészíti és megőrzi a jogviszony létesítéséhez szükséges dokumentumokat,
bb) vezeti a közszolgálati alapnyilvántartást, és
bc) megszervezi az  eskütételt, az  egészségügyi alkalmassági vizsgálat, valamint a  munka- és 

tűzvédelmi, illetve az álláshelyi feladatok ellátásához szükséges további oktatásokat.
 (4) A  GHFO HO elektronikus úton értesíti a  közszolgálati jogviszony létesítéséhez kapcsolódó feladatokkal érintett 

vezetőket a kinevezni kívánt pályázó, illetve jelölt munkába állásához szükséges intézkedések megtétele érdekében.
 (5) A munkaviszony létesítése esetén az (1)–(3) bekezdésben foglaltak az irányadók.
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7. Részmunkaidő és atipikus foglalkoztatás

7. § (1) A  részmunkaidőben foglalkoztatásra – a  (2)  bekezdésben foglalt kivétellel – a  Küt., valamint az  Mt. szabályai 
az irányadóak.

 (2) Amennyiben a  feladatkör jellege lehetővé teszi a  részmunkaidőben foglalkoztatás,– és azt az  elnökhelyettes, 
az igazgató, a főosztályvezető vagy az önálló szervezeti egysége vezető kezdeményezi, az elnök hagyja jóvá.

 (3) A vezetői álláshelyet betöltő foglalkoztatott részmunkaidőben nem foglalkoztatható.
 (4) A  teljes munkaidőben foglalkoztatottak részmunkaidőben foglalkoztatásának kezdeményezésére, valamint 

a  részmunkaidőben foglalkoztatottak teljes munkaidőben foglalkoztatásának kezdeményezésére – a  Küt. 
29–31.  §-ában foglaltak figyelembevételével – a  jelen Szabályzat közszolgálati munkaszerződés módosítására 
vonatkozó rendelkezéseit kell alkalmazni.

8. § (1) A kinevezéstől eltérő foglalkoztatásra a Küt. 32–35. §-a az irányadó.
 (2) A  foglalkoztatott a  kinevezésétől eltérő foglalkoztatást a  „Kinevezéstől eltérő foglalkoztatásra irányuló kérelem” 

elnevezésű formanyomtatványon kezdeményezheti – a  szolgálati út betartásával – a  GHFO HO vezetőjének 
értesítésével, a Gazdálkodási és Humánpolitikai Főosztály vezetőjének egyetértésével, az igazgatási, gazdálkodási és 
humánpolitikai igazgató és az általános elnökhelyettes útján. A kérelmet az elnök hagyja jóvá.

 (3) A  GHFO HO a  valamennyi szükséges aláírást és pénzügyi ellenjegyzést tartalmazó „Kinevezéstől eltérő 
foglalkoztatásra irányuló kérelem” elnevezésű formanyomtatvány átvételét követően aláírásra előkészíti 
a  közszolgálati munkaszerződés módosítását, és a  szolgálati útnak megfelelően, a  kabinetfőnök útján, felterjeszti 
az elnök részére.

 (4) A kiküldetésre az Ideiglenes külföldi kiküldetésekről, valamint egyéb hivatalos utazások rendjéről szóló szabályzatot 
is alkalmazni kell.

9. § (1) A kinevezéstől eltérő, illetve az atipikus foglalkoztatásról az elnök dönt.
 (2) Az atipikus foglalkoztatására a 8. § (2) és (3) bekezdését megfelelően alkalmazni kell.

8. Összeférhetetlenségi szabályok

10. § (1) A  foglalkoztatott haladéktalanul bejelenti a  GHFO HO-n keresztül az  elnök részére – az  önálló szervezeti egység 
vezetőjének egyidejű tájékoztatása mellett –, ha vele szemben összeférhetetlenségi ok merül fel, vagy 
ha  összeférhetetlen helyzetbe kerül a  közszolgálati jogviszonyának fennállása alatt. Az  összeférhetetlenségre 
vonatkozó, a  „Nyilatkozat az  összeférhetetlenség megállapításához” elnevezésű formanyomtatványon tett 
nyilatkozatot (bejelentést) az  igazgatási, gazdálkodási és humánpolitikai igazgató – az általános elnökhelyettes és 
a kabinetfőnök útján – terjeszti az elnök elé.

 (2) Az  Atv.-ben foglaltak alapján a  tudományos, oktatói, művészeti, lektori, szerkesztői, jogi oltalom alá eső szellemi 
tevékenység, a  nevelőszülői foglalkoztatási jogviszonyt, az  állami projektértékelői jogviszony végzésére irányuló 
jogviszonyt, és az  Európai Unió Tanácsa soros magyar elnökségével kapcsolatos feladatok ellátására irányuló 
jogviszonyt (a továbbiakban együtt: gyakorolható tevékenység), valamint a  közérdekű önkéntes tevékenység 
végzésére irányuló jogviszonyt, annak létesítését megelőzően a  foglalkoztatott haladéktalanul bejelenti 
a „Nyilatkozat az összeférhetetlenség megállapításához” elnevezésű formanyomtatvány kitöltésével, ha e jogviszony 
keretében végzett gyakorolható tevékenység a  foglalkoztatott álláshelyre vonatkozó feladatkörével, feladataival 
közvetlenül összefügg. A foglalkoztatott, a közvetlen vezetőjének egyidejű tájékoztatása mellett az (1) bekezdésben 
meghatározottak szerint nyújtja be formanyomtatványt az elnöknek.

 (3) A foglalkoztatott az  (1) bekezdésben meghatározottak szerint bejelenti az elnöknek, ha a vele közös háztartásban 
élő közeli hozzátartozója a  Küt. 6/H.  § (2) és (3)  bekezdésében meghatározott gazdasági társaságban vagy 
szervezetben tulajdonosi részesedéssel, tagsági viszonnyal, munkavégzéssel járó egyéb jogviszonnyal, vezető 
tisztségviselői vagy felügyelőbizottsági tagsági jogviszonnyal rendelkezik. E  kötelezettsége teljesítéséig 
a  foglalkoztatott nem vehet részt olyan döntés előkészítésében és meghozatalában, amely az érintett szervezetre 
vonatkozik.

 (4) A  foglalkoztatott a  Küt.-ben meghatározott esetben és időn belül az  összeférhetetlenséget megszünteti. Ennek 
tényét az (1) bekezdés szerint bejelenti az elnöknek.

 (5) Az  összeférhetetlenségi nyilatkozattételi és bejelentési kötelezettségekhez kapcsolódó feladatokat 
–  a  foglalkoztatáshoz szükséges feltételek meglétének vizsgálata és ennek igazolására felhívás, továbbá 
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az  összeférhetetlenségi okok bejelentésének felterjesztése, valamint az  összeférhetetlenség megszüntetésére való 
felhívás előkészítése – a GHFO HO látja el, és felel az összeférhetetlenségi nyilatkozatok őrzéséért.

9. Az álláshelyen ellátandó feladat és az álláshely-nyilvántartás

11. §  Az  álláshelyen ellátandó feladatokat és az  álláshely betöltésének szakmai feltételeit az  elnök belső szabályzatban 
állapítja meg.

10.

12. § (1) Az OAH alaplétszámába tartozó álláshelyeiről a GHFO HO folyamatos nyilvántartást vezet (a továbbiakban: álláshely-
nyilvántartás). Az  álláshely-nyilvántartást az  elnök hagyja jóvá. Az  álláshely-nyilvántartás módosítására kizárólag 
az elnök adhat engedélyt.

 (2) Az  álláshely-nyilvántartás tartalmazza az  álláshelyre vonatkozó adatokat, így különösen az  álláshelyek számát, 
besorolási kategóriáját, az  álláshelyre irányadó jogviszony típusát, időtartamát és az  álláshelyet betöltő személy 
nevét, illetményét.

11. A közszolgálati munkaszerződés módosítása

13. § (1) Közszolgálati munkaszerződés módosítását az  elnökhelyettes, az  igazgató és az  önálló szervezeti egység vezetője 
kezdeményezi a  szolgálati út betartásával a „Javaslati lap közszolgálati munkaszerződés módosítására” elnevezésű 
formanyomtatvány kitöltésével.

 (2) A közszolgálati munkaszerződés módosítására irányuló javaslatot a GHFO HO vezetője véleményezi, és szolgálati út 
betartásával a kabinetfőnök útján felterjeszti az elnöknek.

 (3) A  közszolgálati munkaszerződés módosítását a  tervezett kezdődátumot legalább tíz – a  kinevezéstől eltérő 
ideiglenes foglalkoztatás elrendelése esetén legalább tizenöt – munkanappal megelőzően kell kezdeményezni 
az elnöknél.

 (4) A  foglalkoztatott a  közszolgálati munkaszerződése módosítását a  „Javaslati lap közszolgálati munkaszerződés 
módosítására” elnevezésű formanyomtatványon kezdeményezheti az  elnöknél a  szolgálati út betartásával, 
a  GHFO  HO vezetőjének értesítésével, a  hatósági elnökhelyettes, a  felügyeleti igazgató és a  Gazdálkodási és 
Humánpolitikai Főosztály vezetőjének egyetértésével, az  igazgatási, gazdálkodási és humánpolitikai igazgató és 
az általános elnökhelyettes és a kabinetfőnök útján.

 (5) A közszolgálati munkaszerződés módosítására a közszolgálati jogviszony létesítésével kapcsolatos szabályokat kell 
alkalmazni azzal, hogy pénzügyi ellenjegyzés csak abban az esetben szükséges, ha a közszolgálati munkaszerződés 
módosítása az  illetmény, illetve a  munkabér változását eredményezi, vagy a  közszolgálati munkaszerződés 
módosításának kezdeményezése a határozott idejű jogviszony meghosszabbítására vagy határozatlan időre történő 
módosítására vonatkozik.

12. A közszolgálati jogviszony megszűnése

14. § (1) A közszolgálati jogviszony és a munkaviszony megszűnésével kapcsolatos iratokat a GHFO HO készíti el.
 (2) A foglalkoztatott a nyugdíjhoz szükséges szolgálati időről kiállított hatósági bizonyítvány vagy a nyugdíjbiztosítási 

igazgatási szerv határozatának másolatát – a  Küt. 39.  § (12)  bekezdésében foglaltak szerint – a  GHFO HO részére 
nyújtja be és tájékoztatja erről az önálló szervezeti egység vezetőjét, vagy az érintett felettes vezetőt.

 (3) Az  öregségi nyugdíjjogosultságot megszerző foglalkoztatott a  közszolgálati jogviszony fenntartása iránt 
–  a  Küt.  39.  § (13)  bekezdése szerint – írásban, feljegyzés formájában kérelmet nyújthat be a  GHFO HO részére. 
A  kérelem elbírálásához szükséges az  önálló szervezeti egység vezetőjének, az  érintett felettes igazgatónak és 
elnökhelyettesnek a  nyilatkozata. A  GHFO HO a  továbbfoglalkoztatási kérelmet előkészíti és a  szolgálati út 
betartásával, a  kabinetfőnök útján felterjeszti az  elnök részére. A  kérelmet az  elnök bírálja el. Az  elnöki engedély 
alapján az okiratokat a GHFO HO készíti el.

 (4) Ha a továbbfoglalkoztatási kérelmet az elnök elutasítja, a Küt. 39. § (14) bekezdése szerint kell eljárni.
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13. A foglalkoztatott által kezdeményezett jogviszony-megszüntetés

15. § (1) A foglalkoztatott a közszolgálati jogviszony megszüntetésére irányuló, írásba foglalt kérelmét – közös megegyezés 
vagy lemondás – a szolgálati út betartásával, az elnöknek címezve a GHFO HO-nak nyújtja be.

 (2) Az elnök a közös megegyezést jóváhagyó döntését követően a közszolgálati jogviszony megszüntetésére irányuló 
megállapodást a  GHFO HO készíti el. Az  elnök mentesítheti a  foglalkoztatottat munkavégzési kötelezettségének 
teljesítése alól a közszolgálati jogviszony megszűnésének napjáig.

 (3) A foglalkoztatottnak a  lemondási kérelmét nem kell indokolnia, azonban a  lemondási kérelemből világosan ki kell 
tűnnie, hogy a  foglalkoztatott a  közszolgálati jogviszonyáról meghatározott időponttól lemond. A  lemondási 
kérelem kizárólag az elnök írásbeli hozzájárulásával vonható vissza vagy módosítható.

14. A munkáltató által kezdeményezett közszolgálati jogviszony-megszüntetés

16. § (1) A  munkáltató által kezdeményezett közszolgálati jogviszony-megszüntetés esetén a  kezdeményező önálló 
szervezeti egység vezető írásban a  „Munkáltató által kezdeményezett közszolgálati jogviszony/munkaviszony 
megszüntetése” elnevezésű formanyomtatványon terjeszti elő a  foglalkoztatott jogviszonyának megszüntetésére 
vonatkozó javaslatát, formáját – közös megegyezés vagy felmentés – és ennek indokát, továbbá az  időpontjára és 
a  munkavégzési kötelezettség alóli mentesítés idejére vonatkozó javaslatát. A  formanyomtatványt az  elnöknek 
címezve a GHFO HO vezetője részére kell megküldeni. A GHFO HO megvizsgálja a javaslat tartalmát, és ha az abban 
foglaltak végrehajthatóak, döntésre előkészíti a  javaslatot és a  szolgálati út betartásával – a  kabinetfőnök útján – 
megküldi az elnök részére.

 (2) Az elnök jogviszony megszüntetésére vonatkozó írásbeli döntésével összhangban a GHFO HO elkészíti a szükséges 
okiratot, és a szolgálati útnak megfelelően aláírásra felterjeszti az elnök részére.

 (3) A  munkáltató által kezdeményezett jogviszony megszüntetést a  felettes igazgató és a  GHFO HO vezetője 
együttesen közli a foglalkoztatottal.

15. Az átadás-átvétel és az elszámolás szabályai

17. § (1) A  foglalkoztatott a  (2) és (3)  bekezdésben meghatározottak szerint átadás-átvételi eljárás keretében adja át 
a feladatait, illetve a feladatok ellátásával összefüggő információkat és iratokat a felettes vezetője által kijelölt átvevő 
foglalkoztatottnak a következő esetekben:
a) feladatkörének módosítása, az álláshelyen ellátandó feladatok módosítása esetén,
b) közszolgálati jogviszonyának megszűnésekor,
c) a Küt. 37. §-a szerinti végleges áthelyezéskor,
d) a belső áthelyezése, átszervezés, álláshelyváltása, vagy vezetői álláshelyre történő kinevezése estén,
e) a jogviszony módosuláskor,
f ) a várhatóan 30 napot meghaladó tartós távollétét megelőzően (beleértve a fizetés nélküli szabadságot is),
g) az elnök által meghatározott egyéb esetben.

 (2) A feladatok átadás-átvételét a munkáltató által megadott határidőn belül, de legkésőbb az átadandó feladatkörben 
töltött utolsó napon jegyzőkönyvbe kell foglalni (a továbbiakban: átadás-átvételi jegyzőkönyv). Az  átadás-átvételi 
jegyzőkönyv tartalmazza az  átadó és átvevő nevét, a  folyamatban lévő ügyeket, azok elintézési módjának, 
határidejének megjelölésével és az  átadónak, az  átvevőnek, valamint az  érintett önálló szervezeti egység(ek) 
vezetőjének aláírását. Az átadás-átvételi jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell továbbá az átadó nyilatkozatát az átadott 
anyagok teljességéről (a továbbiakban: teljességi nyilatkozat).

 (3) Az  átadás-átvételi jegyzőkönyvet három példányban kell elkészíteni, amelyből egy-egy példány az  átadónál és 
az átvevőnél marad, a harmadik példányt pedig a GHFO HO részére kell átadni.

 (4) A közszolgálati jogviszonyának vagy munkaviszonyának megszűnése vagy megszüntetése esetén, az átadás-átvételi 
eljárást követően a  foglalkoztatott köteles a  használatában lévő eszközökkel elszámolni. A  foglalkoztatott 
a  belépőkártyáját (beleértve az  engedélyesek által biztosított belépőkártyát), a  felügyeleti igazolványt, valamint 
az  OAH tulajdonában álló személyi használatra kapott és egyéb leltári eszközöket hiánytalanul, az „Elszámoló lap” 
megnevezésű formanyomtatványon (a továbbiakban: Elszámoló lap) megjelölt szervezeti egységnél legkésőbb 
az utolsó munkában töltött napon leadja.

 (5) A  foglalkoztatott legkésőbb a  munkában töltött utolsó napon leadja a  GHFO HO részére a  hiánytalanul kitöltött 
Elszámoló lapot, a  feladatokról és az  azokhoz kapcsolódó iratok átadásáról szóló átadás-átvételi jegyzőkönyvet 
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a  teljességi nyilatkozattal együtt. Az  Elszámoló lap másolatát a  GHFO HO átadja a  foglalkoztatottnak, az  eredeti 
példányt a személyi anyagban helyezi el.

 (6) Ha a foglalkoztatott az elszámolási kötelezettségének nem tesz eleget, anyagi felelősséggel tartozik, és a GHFO HO 
a  tartozás tényét köztisztviselő esetében a  közszolgálati igazoláson, munkavállaló esetében a  munkáltatói 
igazoláson tünteti fel.

 (7) A  közszolgálati jogviszony vagy munkaviszony megszűnésekor vagy megszüntetésekor a  hiánytalanul kitöltött és 
aláírt Elszámoló lap, átadás-átvételi jegyzőkönyv és teljességi nyilatkozat alapján a  GHFO HO elkészíti és kiadja 
a  kilépő foglalkoztatott jogviszonyának megszűnéséről/megszüntetéséről szóló igazolásokat a  vonatkozó 
jogszabályban meghatározott határidőn belül, illetve gondoskodik a  kilépő foglalkoztatottat megillető juttatások 
kifizetéséről.

16. Teljesítményértékelés

18. § (1) A foglalkoztatott egyéni munkateljesítményét
a) évente egyszer,
b) a Küt. 52. § (2) bekezdésében meghatározottak szerint, vagy
c) ha az elnök döntése alapján az szükséges
értékelni lehet.

 (2) A  teljesítményértékelés elvégzését az  elnök ledelegálhatja az  SzMSz 5.  § (1)  bekezdése szerinti önálló szervezeti 
egység vezetőjére, valamint közvetlen irányítású munkaköröknél az elnökhelyettesre és igazgatóra (a továbbiakban: 
teljesítményértékelést végző vezető). A  teljesítményértékelést végző vezető felett a  teljesítményértékeléssel 
kapcsolatos jogkört a közvetlen felettes vezető gyakorolja. A teljesítményértékelést az teljesítményértékelést végző 
vezető közvetlen felettese hagyja jóvá.

 (3) A teljesítményértékelés eredménye alapján az értékelő vezető javaslatot tehet a munkáltatói jogkör gyakorlójának 
a  köztisztviselő illetményének álláshely-besorolási kategória szerinti összeghatáron belüli növelésére, 
csökkentésére, valamint teljesítményelismerés fizetésére.

 (4) A teljesítményértékelés lefolytatására vonatkozó részletes szabályokat az elnök belső szabályozóban állapítja meg.

III. FEJEZET
A MUNKAVÉGZÉS SZABÁLYAI

Általános munkarend, munkaidő-beosztás, szabadság, pótszabadság

17. Munkarend, munkaidő-beosztás szabályai

19. §  A Küt. 98. § (1) bekezdése szerinti munkaszerződések megkötése során a megállapodás alapját képező, az általános 
munkarendről, a munkaidő beosztás részletes szabályairól az elnök külön szabályzatban rendelkezik.

18. A munkaidő nyilvántartása

20. § (1) Az  OAH központi épületeibe történő be- és kilépést mágneskártyával működő elektronikus beléptető rendszer 
(a  továbbiakban: elektronikus beléptető rendszer) biztosítja. Az  elektronikus beléptető rendszer rögzíti az  OAH 
központi épületeibe való be- és kilépés időpontjait.

 (2) A munkaidő nyilvántartása naponta, elszámolása háromhavonta történik a  munkaidő-nyilvántartó rendszerben 
(továbbiakban: MNYR).

 (3) Az MNYR az OAH központi épületeiben való tartózkodás időtartamát rögzíti.
 (4) A paksi telephelyen dolgozó foglalkoztatott és a regionális felügyelő naponta rögzíti a munkaidejét az MNYR-ben, 

amelyet az érintett önálló szervezeti egység vezető, illetve a felettes vezető hagy jóvá.
 (5) A  munkavégzés helyétől eltérő helyszínen végzett feladatellátás esetén a  foglalkoztatott távollét bejelentésével 

kezdeményezheti munkaidejének jóváírását az  MNYR-ben. Minden egész napos távollét esetében az  MNYR 
nyolc órát rögzít teljesített munkaórának. Nem egész napos távollét esetén a távollétre okot adó hivatali elfoglaltság 
kezdő és befejező időpontjának bejelentésével kérhető a munkaidő rögzítése. A távollétek munkaidő nyilvántartása 
önálló szervezeti egységenként a távolléti jogcím bejelentéssel az MNYR-ben történik.
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 (6) Az MNYR-be érkező kérelmeket, bejelentéseket az önálló szervezeti egység vezető, az  igazgató, az elnökhelyettes, 
illetve az elnök hagyja jóvá.

 (7) Az MNYR-ben a következő távollét jogcímeket kell rögzíteni:
a) külföldi kiküldetés;
b) belföldi kiküldetés;
c) helyszíni ellenőrzés;
d) külső helyszínen történő tárgyalás, egyeztetés;
e) szakmai továbbképzés, képzés;
f ) otthoni munkavégzés;
g) távmunkavégzés;
h) keresőképtelenség;
i) rendkívüli munkavégzésért járó szabadidő;
j) ügyeletért, illetve készenlétért járó szabadidő;
k) a 22. § (1) bekezdése szerinti mentesítés a munkavégzési kötelezettség alól.

 (8) Minden hónap utolsó munkanapját követően az önálló szervezeti egység vezető az általa vezetett szervezeti egység 
foglalkoztatottjai tekintetében az adott havi teljesült munkaidőről listát hív le az MNYR-ből és a listát a tárgyhónap 
lezárását követően, legkésőbb tárgyhót követő hónap 5. napjáig jóváhagyással ellátva eljuttatja a GHFO HO részére 
az illetményszámfejtő programban való rögzítés céljából.

 (9) A  foglalkoztatottra irányadó munkaidő indokolatlan be nem tartása esetén az  elnökhelyettes, az  igazgató vagy 
az  önálló szervezeti egység vezető kezdeményezi a  munkáltatói jogkör gyakorlójánál a  foglalkoztatott írásbeli 
figyelmeztetését, illetve többszöri elfordulás esetén fegyelmi eljárás megindítását.

19. A rendelkezésre állási és munkavégzési kötelezettség teljesítése alóli mentesülés

21. §  A  foglalkoztatott a  Küt 47.  § (11) és (11a)  bekezdése szerinti rendelkezésre állási, valamint a  munkavégzési 
kötelezettség teljesítése alóli mentesítésülést „a rendelkezésre állási és a  munkavégzési kötelezettség alóli 
mentesítés iránt kérelem” elnevezésű formanyomtatványon kérelmezi, a  mentesülés indokának és időtartamának 
megjelölésével, valamint a szükséges igazoló dokumentumok csatolásával, a GHFO HO-nak címezve. A kérelemhez 
az  önálló szervezeti egység vezető, a  felettes igazgató és az  elnökhelyettes javaslatát is csatolni kell. A  kérelmet 
a GHFO HO terjeszti fel a szolgálati út betartásával – a kabinetfőnök útján – az elnöknek.

20. Keresőképtelenség

22. § (1) A keresőképtelenség tényét a foglalkoztatott a keresőképtelenné válás napján bejelenti az önálló szervezeti egység 
vezetőjének, illetve felettes vezetőjének, valamint elektronikusan a  keresokeptelen@haea.hu e-mail-címen is. 
A  foglalkoztatott a  keresőképtelenség tényének bejelentése mellett tájékoztatja az  önálló szervezeti egység 
vezetőjét, illetve a  felettes vezetőjét a  távolléte várható időtartamáról, valamint a  munka felvételének várható 
napjáról. A  tájékoztatási kötelezettséget indokolt esetben a  foglalkoztatott a  közeli hozzátartozója útján is 
teljesítheti. Ha a  foglalkoztatott az értesítési kötelezettsége teljesítésére önhibáján kívül eső okból nem képes, azt 
az akadályoztatása megszűnését követő legrövidebb időn belül pótolja.

 (2) A  keresőképtelenségről szóló orvosi igazolást, és gyermek ápolása miatti keresőképtelenség esetén 
a  táppénzigényléshez szükséges nyilatkozatot a  foglalkoztatott a  GHFO HO illetményszámfejtéssel foglalkozó 
munkatársa részére elektronikusan megküldi, majd legkésőbb a keresőképtelenség utáni első munkába állási napon 
leadja.

21. Szabadság, pótszabadság, valamint a szabadságok kiadása és igénybevétele

23. § (1) Az álláshely besorolási kategóriákhoz tartozó pótszabadságok mértékét belső szabályzatban határozza meg.
 (2) A foglalkoztatott a szabadság kivételi igényét – a Küt. 64. § (5) bekezdésében meghatározottak figyelembevételével, 

a szabadság megkezdése előtt, a közvetlen vezetőjének tájékoztatását követően – rögzíti az elektronikus szabadság-
nyilvántartó rendszerben, és azt az  önálló szervezeti egység vezető, a  közvetlen igazgatói, elnökhelyettesi vagy 
elnöki irányítás alá tartozó foglalkoztatott esetében a  felettes igazgató vagy elnökhelyettes, illetve az  elnök 
hagyja jóvá az elektronikus szabadság-nyilvántartó rendszerben.
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 (3) A  szabadság utólagos rögzítésre csak indokolt esetben kerülhet sor. Az  elektronikus szabadság-nyilvántartó 
rendszerben meg kell jelölni a  szabadság jogcímét. Az  önálló szervezeti egység vezető, a  felettes igazgató, 
az  elnökhelyettes, illetve az  elnök által jóváhagyott szabadság törlésére és módosítására csak abban az  esetben 
kerülhet sor, ha azt az  eredetileg jóváhagyó vezető elektronikus úton jóváhagyta. A  jóváhagyott törlést vagy 
módosítást a  GHFO HO vezeti át az  elektronikus szabadság-nyilvántartó rendszer foglalkoztatottat érintő 
nyilvántartásába. Ha a  jóváhagyott szabadság törlését betegség miatti keresőképtelenség miatt kéri 
a foglalkoztatott, a GHFO HO a korábban jóváhagyott szabadságot a bemutatott orvosi igazolás alapján töröli.

 (4) Az elektronikus szabadság-nyilvántartó rendszerben a gyermek után járó pótszabadság azt követően jelenik meg és 
lehet igénybe venni, hogy a  foglalkoztatott – a  közszolgálati jogviszony létesítésekor vagy a  gyermek születését 
követően – a „Nyilatkozat a  gyermekek után járó pótszabadság igénybevételéről” elnevezésű formanyomtatványt 
kitöltve leadta a  GHFO HO részére. A  gyermek után járó pótszabadság igénybevételével kapcsolatos bármilyen 
változást a foglalkoztatott a GHFO HO-nak írásban bejelenti.

 (5) Mentesül a  rendelkezésre állási, illetve munkavégzési kötelezettségének teljesítése alól két munkanapra 
a  foglalkoztatott apa – a  Küt. 47.  § (11c)  bekezdésében foglaltak kivételével – gyermeke születése vagy gyermek 
örökbefogadása esetén járó pótszabadság, a foglalkoztatott nagyszülő unokája születése esetén járó pótszabadság, 
a  foglalkoztatott első házassága megkötésének alkalmából járó pótszabadság mellett, valamint a  foglalkoztatott 
hozzátartozója halálakor, melyet a  foglalkoztatott a  pótszabadság alapjául szolgáló esemény bekövetkeztétől 
számított második hónap végéig vehet igénybe.

 (6) Az  a  foglalkoztatott, aki vezetői pótszabadságra és 18 évesnél fiatalabb gyermeke szerinti pótszabadságra nem 
jogosult, az ötvenedik életévének betöltésétől évente három munkanap pótszabadságot is igénybe vehet.

 (7) A  szülői szabadság kiadása iránti bejelentést a  „Nyilatkozat a  szülői szabadság igénybevételéről” elnevezésű 
formanyomtatványon a  szolgálati út betartásával – a  kabinetfőnök útján – az  elnök részére kell megtenni. 
A GHFO HO készíti elő a kiadott szülői szabadság tartamáról szóló igazolást, ami tartalmazza a korábbi munkáltató 
által kiadott szülői szabadság tartamát is. Az igazolást az elnök kiadmányozza.

 (8) Az elnök minden év október 31. napjáig tájékoztatást ad a foglalkoztatottak részére a tárgyévben még igénybe nem 
vett szabadsággal kapcsolatban.

 (9) A  szabadságok ütemezése érdekében a  GHFO HO éves szabadságtervet készít, melyhez az  önálló szervezeti 
egységek vezetői, az  igazgató, az  elnökhelyettes és elnök titkárságai minden év február 28. napjáig szolgáltatnak 
adatot. Az  éves szabadságtervet úgy kell elkészíteni, hogy a  folyamatos feladatellátás és a  helyettesítés biztosítva 
legyen.

22. Fizetés nélküli szabadság

24. § (1) A  fizetés nélküli szabadság engedélyezése iránti kérelmet a  fizetés nélküli szabadság igénybevételének tervezett 
megkezdését legalább tizenöt nappal megelőzően – felettes vezetőjének tájékoztatásával – a  foglalkoztatott 
a  GHFO HO-nak nyújtja be. A  GHFO HO a  dokumentumok megfelelősége esetén, a  szolgálati út betartásával 
– a kabinetfőnök útján – haladéktalanul felterjeszti a kérelmet és a  jogosultsági feltételek fennállását alátámasztó, 
a kérelem mellékletét képző dokumentumokat az elnöknek döntésre.

 (2) Az elnöki döntésről – a szükséges okiratok megküldésével – a GHFO HO tájékoztatja a kérelmező foglalkoztatottat, 
valamint a foglalkoztatott önálló szervezeti egység vezetőjét.

 (3) Fizetés nélküli szabadság elszámolására a közszolgálati jogviszony megszűnésének szabályai irányadóak.
 (4) Amennyiben a  fizetés nélküli szabadságról való visszatérés konkrét időpontját a  kérelemben nem lehetett előre 

megadni, a  foglalkoztatott a  fizetés nélküli szabadságról való visszatérés megelőzően legalább 30 nappal 
–  részmunkaidő esetén legalább 60 nappal – írásban, az  elnöknek címezve jelzi – a  szolgálati utat betartva – 
az önálló szervezeti egység vezetője útján, egyúttal tájékoztatja a GHFO HO-t is. A GHFO HO kiállítja a fizetés nélküli 
szabadságról való visszatérésről szóló dokumentumot.

23. Rendkívüli munkaidőben történő munkavégzés

25. § (1) A 26. §-ban szabályozott eseteken kívüli rendkívüli munkaidőben történő munkavégzést az elnök, az elnökhelyettes 
és az igazgató (a továbbiakban együtt: rendkívüli munkavégzést elrendelő vezető) – öt munkanappal korábban, de 
legkésőbb a  rendkívüli munkavégzés napját megelőző napig – írásban rendelhet el, legalább hatvan percet 
meghaladó munkaidőre vonatkozóan, az  irányítása alá tartozó foglalkoztatott részére – a  GHFO HO egyidejű 
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értesítésével – a Küt. és az Mt. munkaidő-beosztásra, valamint a rendkívüli munkavégzésre vonatkozó szabályainak 
figyelembevételével.

 (2) Az  önálló szervezeti egység vezető, illetve a  felettes vezető a  rendkívüli munkavégzés elrendelését a „Rendkívüli 
munkaidő elrendelésének jóváhagyása” elnevezésű formanyomtatványon legkésőbb öt munkanappal a  rendkívüli 
munkavégzés napját megelőző napig kezdeményezheti a  szolgálati út betartásával az  elnöknél. A  rendkívüli 
munkavégzés elrendelését az elnök engedélyezi.

 (3) A  rendkívüli munkavégzést elrendelő vezető a  rendkívüli munkavégzést a „Rendkívüli munkaidő személyre szóló 
elrendelése” elnevezésű formanyomtatványon rendeli el. A  rendkívüli munkavégzést elrendelő vezető 
öt  munkanappal megelőzően, de legkésőbb a  rendkívüli munkavégzés napját megelőző napig írásban átadja 
az  egyéni rendkívüli munkaidő elrendelésre vonatkozó dokumentumot a  rendkívüli munkavégzésre kijelölt 
személynek, aki az  átvételt aláírásával igazolja, és legkésőbb a  rendkívüli munkavégzés napját megelőző napig 
a GHFO HO részére megküldi.

 (4) Rendkívüli munkaidőben történő munkavégzés vezető állású foglalkoztatott részére is elrendelhető és a teljesített 
rendkívüli munkavégzésért a Küt. alapján járó szabadidőre a vezetői álláshelyen foglalkoztatott is jogosult.

 (5) A  Küt. 59.  § (1) és (2)  bekezdései alapján járó szabadidőnek a  rendkívüli munkaidő teljesítését követő 30 napon 
belüli kiadásáért az  önálló szervezeti egység vezetője, illetve a  foglalkoztatott felettes vezetője felel. A  szabadság 
kiadásáról a GHFO HO-t tájékoztatni kell.

 (6) Ha a  rendkívüli munkavégzésért járó szabadidő 30 napon belül hivatali érdek miatt nem volt kiadható, az  önálló 
szervezeti egység vezető vagy a  felettes vezető kezdeményezheti a  szabadidő pénzben történő megváltását 
indoklással ellátva, a  szolgálati út betartásával – a  kabinetfőnök útján – a  „Szabadidő pénzbeli megváltásának 
ellenjegyzése” elnevezésű formanyomtatványon a  GHFO HO tájékoztatása mellett. A  kezdeményezésről 
az elnök dönt.

 (7) A  szabadidő engedélyezett pénzbeli megváltásáról a  pénzügyi ellenjegyzést követően a  GHFO HO gondoskodik. 
A szabadidő megváltás mértéke a foglalkoztatott kifizetéskori illetményének a szabadidőre járó arányos összege.

 (8) A  rendkívüli munkavégzésért járó szabadidő törzsidőben is felhasználható, valamint teljes napi távollétként is 
kiadható a foglalkoztatott részére.

 (9) A rendkívüli munkavégzésért járó szabadidő kiadásának tényét az MNYR-ben dokumentálni kell, és azt a GHFO HO 
nyilvántartja. Az önálló szervezeti egység vezető a rendkívüli munkavégzés alapján személyenként összesített havi 
elszámolást készít a teljesített rendkívüli munkaidőről és azt a tárgyhónap lezárását követően megküldi a GHFO HO 
vezetője részére.

 (10) A munkaviszonyban foglalkoztatott rendkívüli munkaidőben történő munkavégzésére az Mt. szabályai irányadóak 
azzal, hogy a jogszabályban meghatározott szabadidő kiadásáért a rendkívüli munkaidőt elrendelő vezető felelős.

 (11) Ha a  külföldi vagy belföldi kiküldetés munkaszüneti napra esik, a  foglalkoztatott részére rendkívüli munkaidőben 
történő munkavégzést kell elrendelni.

24. Ügyelet, készenlét és az OAH Nukleárisbaleset-elhárítási Szervezet

26. § (1) A  foglalkoztatott részére ügyeletet vagy készenlétet az  önálló szervezeti egység vezető javaslatára – a  felettes 
igazgató és elnökhelyettes egyetértésével – írásban az elnök rendelhet el.

 (2) Az  OAH Nukleárisbaleset-elhárítási Szervezet (a továbbiakban: OAH BESZ) keretében ellátandó készenlét esetén 
az  OAH BESZ működésbe lépéséhez szükséges rendkívüli munkavégzést az  OAH BESZ Krízishelyzeti Vezetője is 
elrendelheti.

 (3) Az  OAH BESZ-ben csak olyan foglalkoztatott vehet részt, akinek az  álláshelyhez tartozó feladatai között 
–  a  feladatköri leírásban – megjelenik az  OAH BESZ-ben való közreműködési kötelezettség. A  foglalkoztatott 
a  Baleset-elhárítási Önálló Osztály felkérése alapján – a  felettes igazgató és elnökhelyettes, valamint az  elnök 
egyetértésével – vesz részt az  OAH BESZ munkájában az  OAH Nukleárisbaleset-elhárítási Intézkedési Terv 
előírásainak megfelelően.

 (4) Az  ügyeleti és készenléti pozíciókat, az  ügyelet és készenlét elrendelésére, valamint a  kapcsolódó rendelkezésre 
állásra vonatkozó részletszabályokat az elnök külön szabályzatban határozza meg. A foglalkoztatottat az ügyeletért 
és a  készenlétért a  Küt. 59.  §-a alapján a  felhasználási feltételeit is rögzítő a  külön szabályzatban meghatározott 
mértékű szabadidő illeti meg.
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25. Távmunkavégzés

27. §  A  távmunkavégzésre a  Küt. 60.  §-a az  irányadó. A  távmunkavégzésre vonatkozó részletszabályokat a  Küt. 60.  § 
(4) bekezdése alapján az elnök belső szabályzatban állapítja meg.

26. Otthoni munkavégzés

28. § (1) Az otthoni munkavégzésre a Küt. 61. §-a az irányadó.
 (2) Az  otthoni munkavégzésre vonatkozó részletszabályokat a  Küt. 61.  § (6)  bekezdése alapján az  elnök belső 

szabályzatban állapítja meg.

IV. FEJEZET
ÉRDEMEK ELISMERÉSE

27. Érdemelismerések

29. § (1) A foglalkoztatott a Küt. 76. § (1) bekezdése alapján a következő érdemelismerésben részesíthető:
a) az elnök mérlegelése alapján nyújtható érdemelismerés:

aa) Elnöki Dicséret,
ab) teljesítményelismerés,
ac) motivációs elismerés,
ad) céljuttatás,

b) szolgálati elismerés.
 (2) Az elnök állami elismerésre való felterjesztésről is dönthet.

28. Elnöki Dicséret

30. § (1) A  tartósan kimagasló színvonalon végzett hivatali munkáért, jelentős, eseti feladat hatékony és eredményes 
teljesítéséért, egyedileg értékes javaslatok, hasznosítható munkamódszerek kidolgozásáért, közösségi szolgálatért, 
illetve nyugállományba vonulás alkalmából az  életpálya elismeréseként az  elnök írásbeli dicséretben 
(a továbbiakban: Elnöki Dicséret) részesítheti a foglalkoztatottat.

 (2) Az Elnöki Dicséretben részesülő oklevelet kap. Az Elnöki Dicséret anyagi elismeréssel jár, annak mértékéről az elnök 
dönt a tárgyévi költségvetési keret függvényében.

 (3) Az  oklevelet az  elnök adja át nemzeti ünnepnap alkalmával. A  nyugállományba vonulás alkalmából az  életpálya 
elismerésére vonatkozó elismerés átadása a  nyugállományba vonulás időpontjához igazodik. Az  életpálya 
elismerésével kapcsolatos eljárásokra a (4)–(8) bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni.

 (4) Az  Elnöki Dicséret kezdeményezésére az  elnök, az  elnökhelyettes, valamint a  „Javaslat Elnöki Dicséret 
adományozására” elnevezésű formanyomtatvány kitöltésével az  önálló szervezeti egység vezetője, az  igazgató, 
a  tevékenységüket irányító elnökhelyettes jóváhagyásával jogosult. A  kitöltött formanyomtatványt az  Elnöki 
dicséret tervezett átadási időpontját megelőzően legalább 45 nappal meg kell küldeni a GHFO HO részére.

 (5) Az  Elnöki Dicséretre javasolt személyek érdemeiről a  GHFO HO feljegyzést készít és az  összes javaslattal együtt, 
a pénzügyi fedezetvizsgálatot és pénzügyi ellenjegyzést követően szolgálati út betartásával – a kabinetfőnök útján – 
felterjeszti az elnöknek.

 (6) Az Elnöki Dicsérettel járó pénzjuttatás kifizetéséről a GHFO gondoskodik.
 (7) A  GHFO HO nyilvántartás vezet az  Elnöki Dicséretről. A  nyilvántartás tartalmazza az  elismerésben részesített 

személynek a  formanyomtatványban foglalt adatait, az  elismerés megnevezését, az  elismerés adományozásának 
időpontját, valamint az elismerés esetleges visszavonásának tényét és időpontját. Az Elnöki Dicséretről szóló oklevél 
másolatát a személyi anyagban el kell helyezni, a pénzjuttatás kifizetésének tényét és mértékét fel kell jegyezni.

 (8) Ha a  köztisztviselő közszolgálati jogviszonya a  Küt. 38.  § (1)  bekezdés f )  pontja, 39.  § (3)  bekezdés a), b), d) vagy 
g)  pontja alapján szűnik meg, az  elnök a  közszolgálati jogviszony megszűnését megelőző egy éven belül 
adományozott elismerést visszavonja, és a  köztisztviselőt a  kapott pénzjuttatás 30 napon belüli visszafizetésére 
kötelezi.
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29. Teljesítmény- és motivációs elismerés

31. § (1) A foglalkoztatott a Küt. 52. § (3) bekezdése, valamint 77. §-a alapján teljesítményelismerésben, a Küt. 78. §-a alapján 
motivációs elismerésben részesíthető.

 (2) A  teljesítményelismerés a  teljesítményt értékelő vezető írásbeli kezdeményezésére vagy a  teljesítményértékelés 
alapján adható. A  teljesítményelismerést a „Javaslat teljesítményelismerés adományozására” formanyomtatványon 
kell kezdeményezni, amelynek indokolásában be kell mutatni a  foglalkoztatott kimagasló szakmai teljesítményét. 
A teljesítményelismerés – elnöki döntés alapján – pénzjuttatással jár.

 (3) Motivációs elismerésben részesíthető az  a  foglalkoztatott, aki valamely kompetenciájára, speciális képességére, 
ismeretére, tudására figyelemmel az  OAH többi foglalkoztatottja elé – az  OAH érdekeit szem előtt tartó 
hozzáállásával, etikai alapelveknek megfelelő viselkedésével is – példaként állítható, és
a) aki az OAH-nál legalább hat hónapos közszolgálati jogviszonnyal rendelkezik,
b) akinek próbaideje letelt, és
c) aki nem tölti felmentési vagy lemondási idejét.

 (4) A motivációs elismerés adományozásáról az elnök a tárgyévi költségvetési keret függvényében dönt.
 (5) A  motivációs elismerés adományozására az  önálló szervezeti egység vezetője, az  igazgató és a  tevékenységét 

irányító elnökhelyettes tehet javaslatot a  „Javaslat motivációs elismerés adományozására” elnevezésű 
formanyomtatványon, amelynek indokolásában be kell mutatni a  foglalkoztatott speciális ismeretét, tudását, 
képességeit, kompetenciáit. A motivációs elismerés mértékéről és kifizetésének időpontjáról az elnök dönt.

 (6) A  motivációs elismerésre vonatkozó javaslatot a  szolgálati út betartásával, a  GHFO HO vezetőjének címezve, 
a  pénzügyi ellenjegyzést követően, az  igazgatási, gazdálkodási és humánpolitikai igazgató, az  általános 
elnökhelyettes egyetértését követően a kabinetfőnök útján az elnök hagyja jóvá.

 (7) Ha az  elnök másként nem rendelkezik, évente legfeljebb tíz főnek adható teljesítményelismerés és motivációs 
elismerés.

 (8) A teljesítményelismerésről, valamint a motivációs elismerésről a GHFO HO nyilvántartást vezet.
 (9) A teljesítményelismeréssel, valamint a motivációs elismeréssel járó pénzjuttatás kifizetéséről a GHFO gondoskodik.

30. Állami kitüntetések

32. § (1) Állami kitüntetésre olyan foglalkoztatott javasolható a  Magyarország címerének és zászlajának használatáról, 
valamint állami kitüntetéseiről szóló 2011. évi CCII. törvény (a továbbiakban: 2011. évi CCII. törvény) és a  Magyar 
Szent István Rend, a  Magyar Becsület Rend, a  Magyar Érdemrend és a  Magyar Érdemkereszt kitüntetés 
adományozásának rendjéről szóló 224/2014. (IX. 4.) Korm. rendelet alapján, aki kivételesen magas színvonalú 
szakmai munkája, példaértékű tevékenysége, az  általa nyújtott rendkívüli teljesítmény vagy kimagasló eredmény 
révén, illetve más módon elévülhetetlen érdemet szerzett, és megfelel a  2011. évi CCII. törvényben előírt 
feltételeknek.

 (2) Állami kitüntetésre szóló javaslatot tehet az  elnök, az  elnökhelyettes, az  igazgató és az  önálló szervezeti egység 
vezető. Az  elnökhelyettes, az  igazgató és az  önálló szervezeti egység vezetője által tett javaslatot írásban, 
a  kitüntetésre javasolt személy természetes személyazonosító adatainak és elérhetőségeinek feltüntetésével, 
életútjának, korábbi kitüntetéseinek és a  kitüntetést megalapozó érdemeinek bemutatásával kell javaslatot tenni 
az elnöknek, aki a beterjesztett javaslatok alapján dönt a kitüntetésre javasolt személy felterjesztéséről.

 (3) A  kitüntetésre felterjesztéséről és a  kapcsolatos adminisztrációról a  GHFO HO gondoskodik a  vonatkozó nemzeti 
ünnepet megelőző legalább 150 nappal megelőzően.

31. Céljuttatás

33. § (1) A céljuttatásra vonatkozó szabályokra a Küt. 81. §-a határozza meg.
 (2) Célfeladat jelölhető ki előzetesen a  foglalkoztatott feladatkörének ellátásából adódó általános munkaterhet 

jelentősen meghaladó feladat teljesítésére, különösen: új típusú feladat bevezetésének előkészítése, koordinálása, 
ellenőrzése, új eljárásrend kidolgozása, meglévő eljárásrend korszerűsítése, jogszabály alapján szükséges változások 
elvi, illetve gyakorlati megvalósításának kidolgozása, komplex szakvélemény készítése, estleges projekt szakmai 
vezetése, illetve a projekten belüli egyes részfeladatok ellátása.

 (3) Az  általános munkaterhet jelentősen meghaladónak tekinthető az  a  tevékenység, amely vagy a  foglalkoztatott 
munkakörén kívül esik, vagy a  munkakörébe esik, de a  napi 8 órás munkaidőn túl látható csak el. Célfeladat csak 
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olyan esetben rendelhető el, amelynél egyértelműen körülírható és mérhető végeredménnyel jár a feladat ellátása. 
A  célfeladatra rendkívüli munkavégzés nem rendelhető el, és a  célfeladat nem lehet azonos a  kötelező szakmai 
teljesítményértékelés során a  foglalkoztatott részére megállapított teljesítménykövetelmény körében 
meghatározott feladattal.

 (4) A  célfeladat keretében ellátandó feladatra kijelölést az  elnök saját hatáskörében vagy az  elnökhelyettes, igazgató 
vagy az  érintett önálló szervezeti egység vezető – a  szolgálati út betartásával – írásban kezdeményezheti 
az elnöknél.

 (5) A  foglalkoztatott számára tárgyévben megállapított céljuttatások együttes összege nem haladhatja meg 
a foglalkoztatott egyévi illetményének, munkabérének 50%-át.

 (6) Célfeladat elrendelése
a) A  célfeladat-kiírást az  önálló szervezeti egység vezetője, az  igazgató vagy az  elnök-helyettes legalább 

tíz  munkanappal a  célfeladat végrehajtásának megkezdését megelőzően kezdeményezi a  „Célfeladat 
elrendelésének kezdeményezése” elnevezésű formanyomtatványon a  szolgálati út betartásával. 
A  kezdeményezésről minden esetben az  elnök dönt a  gazdasági vezető pénzügyi fedezetvizsgálata és 
pénzügyi ellenjegyzése után, valamint az igazgatási, gazdálkodási és humánpolitikai igazgató és az általános 
elnökhelyettes egyetértését követően. Egy célfeladat részfeladatai több személy számára is kijelölhetőek 
azzal, hogy a célfeladaton belüli részfeladatok pontos megosztását és a végrehajtás feltételeit egyértelműen, 
írásban kell rögzíteni.

b) A célfeladat időtartama legfeljebb egy évre szólhat.
c) A  foglalkoztatott önálló szervezeti egységének vezetője igazolja, hogy a  célfeladat szerinti feladat nem 

szerepel a  kijelölendő személy feladatai között, vagy a  feladatkörébe esik, de a  napi 8 órás munkaidőn túl 
látható el.

d) A  célfeladat-elrendelés módosítására vagy visszavonására a  célfeladatot kezdeményező önálló szervezeti 
egység vezetője, az  igazgató, az  elnökhelyettes vagy a  foglalkoztatott tehet javaslatot írásos feljegyzés 
formájában, indoklással ellátva. A  javaslatot a  célfeladat-elrendelési folyamatban döntést hozó vezetők és 
a  GHFO HO véleményezik. A  GHFO HO a  szolgálati út betartásával – a  kabinetfőnök útján – az  elnök elé 
terjeszti a  módosítási vagy visszavonási javaslatot, majd a  döntésének megfelelően intézkedik a  módosítás 
vagy megszüntetés végrehajtásáról.

 (7) A  céljuttatás kifizetésére célfeladat elvégzését vagy a  célfeladat-kitűzés időtartamának lejártát követően 
a  teljesítésigazolás függvényében kerülhet sor. A  foglalkoztatott a  céljuttatásra akkor jogosult, ha a  célfeladat 
teljesen vagy – részfeladatok meghatározása esetén – részben eredményesen teljesült. A  célfeladatot 
kezdeményező önálló szervezeti egység vezető, igazgató, elnök-helyettes a  célfeladat teljesítését a  teljesítéstől 
számított öt munkanapon belül az „Igazolás a  célfeladat teljesítéséről” elnevezésű formanyomtatványon igazolja, 
amelyet kifizetési javaslatával együtt a szolgálati út betartásával a kabinetfőnök útján megküld az elnöknek. Az aláírt 
és jóváhagyott célfeladat kiírás és a teljesítésigazolása alapján a céljuttatás kifizetését a gazdasági vezető pénzügyi 
fedezetvizsgálata és pénzügyi ellenjegyzése után, továbbá az  igazgatási, gazdálkodási és humánpolitikai igazgató, 
valamint az  általános elnökhelyettes egyetértését követően az  elnök engedélyezi. Amennyiben a  foglalkoztatott 
a  célfeladat-kiírásban – nem részfeladatként – meghatározott célfeladatot csak részben teljesítette, az  elnök 
kifizetési javaslatra figyelemmel a céljuttatás részbeni kifizetését engedélyezheti.

 (8) A  célfeladata teljesítéséről szóló igazolásban minden esetben fel kell tüntetni a  célfeladat rövid megnevezését, 
a feladat elvégzésének indokolását és időtartamát, illetve, ha a célfeladat kiírásában szerepelt a feladat teljesítésére 
meghatározott óraszám, akkor a  foglalkoztatottnak a  beszámolójában fel kell tüntetnie a  feladat teljesítésére 
fordított óraszámot, amit a  teljesítés igazolásakor a  teljesítésigazolónak is igazolnia kell. Részletekben történő 
teljesítés esetén külön-külön kell kiállítani a teljesítésigazolást az adott részteljesítésről.

 (9) A célfeladatról szóló elrendeléseket és teljesítésigazolásokat a GHFO HO részére kell leadni. A GHFO a Küt. 81. §-ának 
céljuttatásra vonatkozó szabályaira figyelemmel gondoskodik a kifizetésről.

32. A szolgálati elismerés

34. § (1) Az elnök a foglalkoztatottat a Küt. 80. § (3) és (4) bekezdésében meghatározottak szerint számított szolgálati ideje 
alapján szolgálati elismerésben részesíti.

 (2) A szolgálati elismeréssel járó juttatás mértékét a Küt. 80. § (1) bekezdése határozza meg.
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 (3) A GHFO HO nyilvántartja a szolgálati elismerésre jogosító időt és az elismerésre jogosító szolgálati idő betöltésének 
napját 15 nappal megelőzően értesíti a  foglalkoztatott önálló szervezeti egység vezetőjét, valamint az  Elnöki 
Kabinetet. A GHFO HO gondoskodik a Küt. 80. §-ában meghatározottak szerinti illetmény kifizetéséről.

V. FEJEZET
AZ OAH-NÁL ALKALMAZOTT JUTTATÁSI FORMÁK

33. Cafetéria

35. § (1) A cafetéria-juttatást az OAH a foglalkoztatott részére egységes elvek alapján biztosítja.
 (2) Az  OAH a  személyi jövedelemadóról szóló 1955. évi CXVII. törvényben felsorolt juttatás elemek közül kizárólag 

a  Széchenyi Pihenő Kártya kibocsátásának és felhasználásának szabályairól szóló 76/2018. (IV. 20.) Korm. rendelet 
szerinti Széchenyi Pihenő Kártyát (a továbbiakban: SZÉP-kártya) biztosítja cafetéria-juttatásként.

 (3) Cafetéria-juttatásra – a  Küt. 82.  § (4)  bekezdésében foglaltak kivételével – az  OAH valamennyi foglalkoztatottja 
jogosult a  heti munkaidő mértékétől függetlenül azonos mértékben és feltételekkel. Az  OAH munkavállalói 
cafetéria-jogosultságára a  Küt. 82.  §-át kell alkalmazni, azzal, hogy a  cafetéria-jogosultság tekintetében illetmény 
alatt munkabért is kell érteni.

 (4) A  munkavállaló cafetéria-jogosultsága tekintetében az  Mt. 70.  § (3)  bekezdése és 78.  § (3)  bekezdése szerinti 
esetben járó távolléti díj, továbbá az  Mt. 146.  §-a szerinti alapbér, díjazás és távolléti díj a  munkabérrel fedezett 
időszakkal esik egy tekintet alá.

 (5) Az  adható cafetéria-juttatás éves keretösszegének mértékét, valamint a  kifizetés éves ütemét (egy vagy több 
részletben) – figyelembe véve a  tárgyévi költségvetési törvényt és keretet – az  elnök határozza meg legkésőbb 
tárgyév március 31. napjáig.

 (6) Azok a  foglalkoztatottak, akiknek az  OAH-val a  jogviszonyuk év közben keletkezik vagy szűnik meg, a  cafetéria-
juttatás éves keretösszegére időarányosan, jogviszonyuk keletkezésének időpontjától, illetve jogviszonyuk 
megszűnésének időpontjáig jogosultak.

 (7) Az éves keretösszeg egy naptári évben a (2) bekezdésben meghatározott cafetéria-juttatási elemre vehető igénybe.
 (8) A  foglalkoztatott, ha a  jogviszonya év közben keletkezett, a  más munkáltatótól tárgyévben kapott juttatás 

összegéről nyilatkozik a „Nyilatkozat a más munkáltatótól kapott béren kívüli juttatások összegével kapcsolatosan” 
elnevezésű formanyomtatvány kitöltésével.

 (9) Az  (5)  bekezdésben meghatározott elnöki döntést követően az  éves keretösszeg mértékéről, az  egyes juttatási 
formák igénybevételi lehetőségeire vonatkozó főbb jogszabályi előírásokról, változásokról, a  juttatás tárgyévre 
vonatkozó közterhének mértékéről – elnöki döntés alapján – a GHFO HO legkésőbb április 15. napjáig elektronikus 
levélben tájékoztatja a foglalkoztatottakat.

 (10) A  foglalkoztatott a  GHFO HO felé írásban haladéktalanul bejelenti, ha a  cafetéria-juttatásra való jogosultsága 
év közben bármilyen okból módosul.

 (11) Ha a  foglalkoztatott jogviszonya év közben keletkezik, vagy tartós távollétről tér vissza, a  foglalkoztatottat 
a GHFO HO elektronikus levélben tájékoztatja a cafetéria-juttatásra való jogosultságáról.

 (12) Ha a  foglalkoztatott jogviszonya év közben bármely okból megszűnik, a  foglalkoztatottnak – elszámoláskor 
egy összegben – vissza kell fizetnie a részére nyújtott cafetéria-juttatásnak azt a részét, amit a jogviszonyban töltött 
időre időarányosan járó összeg meghaladóan vett igénybe. A fennálló időarányos cafetéria-keret túllépést annak is 
vissza kell fizetnie, akinek a cafetéria-juttatásra jogosultsága év közben egyéb okból megszűnik.

 (13) A (12) bekezdés szerinti visszafizetést elsősorban a foglalkoztatottat megillető illetményből történő levonással kell 
teljesíteni. Ha a  levonásra nincs, vagy csak részben van mód, a  visszafizetést a  foglalkoztatott átutalással teljesíti, 
e  kötelezettség tudomásul vételéről a  foglalkoztatott nyilatkozatot tesz. Nem kell visszafizetni a  cafetéria-juttatás 
értékét, ha a jogviszony a foglalkoztatott halálával szűnik meg.

 (14) A jogosultsági idő számításakor az adott év naptári napjainak számát kell figyelembe venni.
 (15) SZÉP-kártya esetében a  kártya, társkártya igénylése, visszavonása és pótlása, az  összeg igénylése, felhasználása, 

tekintetében a SZÉP-kártya kibocsátásának és felhasználásának szabályairól szóló 76/2018. (IV. 20.) Korm. rendelet 
előírásai irányadóak.
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34. Egyéb juttatások

36. §  A  Küt. 83.  § (2)  bekezdésére figyelemmel a  foglalkoztatott számára biztosított egyéb juttatási formák részleteiről, 
az  igénybevétel és visszatérítés feltételeiről, a  vonatkozó eljárási rendelkezésekről az  elnök belső szabályzatban 
rendelkezik.

VI. FEJEZET
KÉPZÉSEK, TOVÁBBKÉPZÉSEK

35. Kötelező képzések, belső és külső továbbképzések

37. §  A foglalkoztatott a Küt. 48. §-a és a különleges jogállású szervek által közszolgálati jogviszonyban foglalkoztatottak 
képzéséről, továbbképzéséről, valamint az  egyes továbbképzési tárgyú kormányrendeletek módosításáról szóló 
499/2021. (VIII. 18.) Korm. rendelet [a továbbiakban: 499/2021. (VIII. 18.) Korm. rendelet] előírásai alapján az elnök 
által előírt közszolgálati képzésben, külső- és belső továbbképzésben vagy átképzésben (a továbbiakban együtt: 
továbbképzés) vesz részt. A közszolgálati képzésben történő részvételről a GHFO HO felhívására az elnök a tárgyévet 
megelőző év október 31. napjáig dönt.

38. § (1) A foglalkoztatottnak a közszolgálati munkaszerződése aláírásától – figyelemmel a 499/2021. (VIII. 18.) Korm. rendelet 
6. § (1) bekezdésére is – számított egy éven belül közigazgatási alapvizsgát kell tennie.

 (2) A vezetői besorolású foglalkoztatottnak a vezetői kinevezésétől számított két éven belül közigazgatási szakvizsgát 
kell tennie.

 (3) A közigazgatási alapvizsgával rendelkező, a hatósági elnökhelyettes irányítása alá tartozó hatósági feladatokat ellátó 
foglalkoztatott két év, a közigazgatási alapvizsgával nem rendelkező, a hatósági elnökhelyettes irányítása alá tartozó 
hatósági feladatokat ellátó foglalkoztatott három év alatt köteles megfelelni a  közigazgatási szakvizsga 
kötelezettségének.

 (4) A  közigazgatási alapvizsga teljesítése alóli mentességre a  499/2021. (VIII. 18.) Korm. rendelet 4.  §  
(1)–(3)  bekezdésében, a  rendészeti alapvizsga vizsgabiztosi és a  rendészeti szakvizsga vizsgabizottsági 
névjegyzékről szóló 274/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet 4. § (4) pontjában, a közigazgatási szakvizsga teljesítése alóli 
mentességre a  közigazgatási és az  ügykezelői alapvizsgáról szóló 174/2011. (VIII. 31.) Korm. rendelet 11.  §-ában 
foglaltakat kell alkalmazni.

 (5) A  499/2021. (VIII. 18.) Korm. rendelet 4.  § (2)  bekezdése szerinti mentesítéséről a  foglalkoztatott kérelme alapján 
az elnök dönt.

39. § (1) A továbbképzések teljesítése belső továbbképzési program keretében is megvalósulhat.
 (2) Belső továbbképzési programot bármely foglalkoztatott kezdeményezhet az  „Egyéni képzésben való részvétel 

engedélyeztetése” elnevezésű formanyomtatványon a  szakmai program előkészítésével és az  önálló szervezeti 
egység vezetőjének egyetértésével, a  szolgálati út betartásával, amelyet a  GHFO HO részére kell eljuttatni. 
A foglalkoztatottak továbbképzése érdekében a GHFO HO évente egyéni és szervezeti továbbképzési tervet készít 
minden tárgyévet megelőző évben október 31. napjáig. A GHFO HO az éves továbbképzési terv alapján koordinálja 
és támogatja az  OAH továbbképzési programjainak jóváhagyását, illetve megszervezését. A  továbbképzési tervet 
a GHFO HO kezdeményezésére a szolgálati út betartásával az elnök hagyja jóvá.

 (3) A  foglalkoztatott az  (1)  bekezdés szerinti továbbképzési programban elnöki kijelölés, illetve elnöki jóváhagyást 
követően vehet részt.

40. §  Az Atv. 6/N. § (2) bekezdése szerinti vizsgát a foglalkoztatottnak a kinevezésétől számított két éven belül, az elnök 
által kijelölt vizsgabizottság előtt kell teljesítenie. A vizsga szabályait az elnök belső szabályozóban határozza meg.

41. § (1) A  foglalkoztatott – különösen a  személyes jelenlétet igénylő – továbbképzésben való részvételének feltételeit 
az elnök ez irányú döntését követően biztosítani kell. Ebben az esetben az önálló szervezeti egység vezető lehetővé 
teszi, hogy a  foglalkoztatott a  továbbképzésen részt vehessen. A  továbbképzésen részt vevő foglalkoztatott 
távolléte idejére a foglalkoztatott önálló szervezeti egység vezetője a helyettesítésről, a zavartalan munkavégzésről 
és a határidős feladatok ellátásáról gondoskodik.
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 (2) A  foglalkoztatott számára előírt és biztosított képzésben történő részvételről, a  képzések igénybevételének 
feltételeiről az elnök belső szabályozóban rendelkezik.

VII. FEJEZET
AZ OAH-NÁL KÖTELEZŐ, ILLETVE ÖNKÉNTES SZAKMAI GYAKORLATOT TELJESÍTŐ ÉS EGYÉB KÉPZÉSBEN 
RÉSZT VEVŐ FELSŐOKTATÁSI HALLGATÓ

36. Az OAH-nál kötelező, illetve önkéntes szakmai gyakorlatot teljesítő és egyéb képzésben részt vevő 
hallgató fogadásának szabályai

42. § (1) Az Nftv. alapján beiskolázott hallgató kötelező szakmai és egyéb, önkéntes gyakorlat keretében történő fogadását 
az  önálló szervezeti egység vezető – az  irányítást gyakorló felettes igazgató és elnökhelyettes jóváhagyásával – 
kezdeményezi a „Szakmai gyakorlatban és/vagy egyéb képzésben részt vevő hallgató fogadásának engedélyeztetése” 
elnevezésű formanyomtatványon a GHFO HO vezetőjénél legalább 30 nappal a szakmai és egyéb gyakorlat kezdő 
időpontját megelőzően.

 (2) Az  (1)  bekezdés szerinti formanyomtatványhoz csatolni kell a  felsőoktatási intézmény által kiállított nyilatkozatot 
arra vonatkozóan, hogy a  gyakorlat a  hallgató számára kötelező jellegű, illetve, ha a  felsőoktatási intézmény és 
az OAH együttműködési megállapodást kötött, úgy e megállapodás egy másolati példányát is. Amennyiben nincs 
együttműködési megállapodás a felsőoktatási intézmény és az OAH között, akkor elnöki jóváhagyással a GHFO HO 
gondoskodik a megállapodás előkészítéséről és megkötésre felterjesztéséről.

 (3) Az  egyéb, önkéntes szakmai gyakorlat kezdeményezése esetén a  GHFO HO gondoskodik a  hallgatóval történő, 
a  szakmai gyakorlatra vonatkozó együttműködési megállapodás megkötéséről (továbbiakban: megállapodás) és 
annak felterjesztéséről az elnök részére.

 (4) A GHFO HO megteszi a hallgató fogadásához szükséges intézkedéseket, valamint elkészíti a duális vagy kooperatív 
képzésben gyakorlati képzésben részt vevő hallgatóval kötendő hallgatói megállapodás vagy hallgatói 
munkaszerződést (ezen alcím alkalmazásában a  továbbiakban: munkaszerződés) az  Nftv. 44.  §-ában foglaltak 
figyelembevételével.

 (5) A hallgató fogadását az elnök hagyja jóvá. A hallgató számára a kötelező szakmai gyakorlat idejére nem jár díjazás, 
azonban a duális vagy kooperatív képzésben részt vevő hallgató esetében erről az elnök dönt.

 (6) A  szakmai és egyéb gyakorlat jogszabályokban, az  OAH utasításaiban, belső szabályzóiban írtaknak megfelelő 
teljesítéséért, a  hallgató betanító képzéseiért, a  hallgató munka- és tűzvédelmi, továbbá az  informatikai és 
biztonsági oktatásáért, továbbá a  szakmai és egyéb gyakorlatot követően a  hallgató általi, a  részére biztosított 
eszközökkel, felszerelési tárgyakkal és átadott iratokkal történő elszámolásért a hallgatót fogadó önálló szervezeti 
egység vezetője felelős.

 (7) A  hallgató szakmai és egyéb gyakorlatának a  megállapodásban vagy a  munkaszerződésben rögzített időponttól 
eltérő megszűnése esetén a  hallgatót fogadó önálló szervezeti egység vezető haladéktalanul tájékoztatja 
a  GHFO  HO-t, és ezzel egyidejűleg megküldi a  felsőoktatási intézmény által biztosított, a  hallgató tevékenységét 
értékelő dokumentum másolatát. Ha a  felsőoktatási intézmény számára nem szükséges értékelést kiállítani, 
az önálló szervezeti egység vezető által elkészített értékelést kell megküldeni.

 (8) A  hallgatónak a  rendelkezésre bocsátott eszközök leadását a  megállapodásban vagy a  munkaszerződésben 
meghatározott módon és az „Elszámoló lap” használatával kell teljesítenie. A  hallgató a  rendelkezésére bocsátott 
belépésre jogosító igazolványt a gyakorlat utolsó napján a GHFO HO-n leadja.

 (9) A  hallgató fogadása érdekében az  (1)–(4)  bekezdésben meghatározott dokumentumokban szereplő adatokat 
a GHFO HO a hallgató hozzájárulásával kezeli.
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Az Országos Atomenergia Hivatal elnökének 3/2023. (XII. 28.) OAH utasítása  
az Országos Atomenergia Hivatal Iratkezelési Szabályzatának módosításáról

Az atomenergiáról szóló 1996. évi CXVI. törvény 6/J.  § (1)  bekezdés d)  pontjában meghatározott feladatkörömben eljárva, 
figyelemmel a  jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23.  § (4)  bekezdés c)  pontjára, valamint a  köziratokról, 
a  közlevéltárakról és a  magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. törvény 10.  § (3)  bekezdésében kapott 
felhatalmazás alapján a köziratok kezelésének szakmai irányításáért felelős miniszter és a Magyar Nemzeti Levéltár egyetértésével 
a következő utasítást adom ki:

1. §  Az Országos Atomenergia Hivatal Iratkezelési Szabályzatáról szóló 2/2022. (XII. 16.) OAH utasítás (a továbbiakban: 
OAH utasítás) 1. függeléke helyébe az 1. függelék lép.

2. §  Ez az utasítás 2024. január 1-jén lép hatályba.

  Kádár Andrea Beatrix s. k.,
  elnök

1. függelék a 3/2023. (XII. 28.) OAH utasításhoz
„1. függelék

IRATTÁRI TERV

Az irattári terv általános és különös részből áll. Mind az általános, mind a különös rész tételei esetében az irattári 
tételszám határozza meg az irat rendszerbeli elhelyezkedését.

Az őrzési idő lehet
– szám és „S” jel, amely években meghatározza a kiselejtezendő irattári tételekbe tartozó iratok megőrzésének 

időtartamát, vagy 
– „N” jel, amely meghatározza a nem selejtezhető, maradandó értékű irattári tételeket, amelyeket az OAH átad 

a Magyar Nemzeti Levéltár számára, vagy
– „HN” jel, amely meghatározza a határidő megjelölése nélkül őrzendő, maradandó értékű irattári tételek körét 

(ez utóbbiak ügyviteli értékének megszűnése után az OAH és a Magyar Nemzeti Levéltár közösen dönt az átadás 
időpontjáról).

A „Levéltárba adás” oszlopban jelölt szám években meghatározza a nem selejtezhető, maradandó értékű irattári 
tételek levéltári átadásának határidejét.

Az „MV” (Mintavétel) jellel ellátott irattári tételbe sorolt ügyiratok esetében a Magyar Nemzeti Levéltár él 
a mintavétel lehetőségével. 
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ÁLTALÁNOS RÉSZ

Tételszám Megnevezés
Őrzési idő

(év)

Levéltárba adás

(év)

01 Általános ügyek

02 Személyzeti, munka- és bérügyek

03 Gazdálkodási ügyek

Tételszám Megnevezés
Őrzési idő

(év)

Levéltárba adás

(év)

01. Általános ügyek

01-02
OAH működésével kapcsolatos iratok 
(Országgyűléssel való kapcsolattartás,  
éves jelentések)

N 15

01-03 Tudományos Tanács üléseinek anyagai N 15

01-04
Elnöki rendeletek (előkészítés és Magyar Közlönyben 
történő kihirdetés)

N 15

01-05 Elnöki utasítások N 15

01-06
Jogszabályok szakmai tervezetének és Kormány-
előterjesztések előkészítése

N 15

01-07
Jogszabályok szakmai tervezetének és Kormány-
előterjesztések véleményezése

15 (S) –

01-08 Műszaki megalapozó tevékenység (MMT) iratai 10 (S) –

01-09
Elnök és Elnöki Kabinet levelezései (közigazgatási 
szervekkel, engedélyesekkel, nem hatósági 
ügyekben)

5 (S) –

01-11
Minőségirányítás, SZMSZ, szabályzatok 
(kiv.: iratkezelési szabályzat, eljárásrendek)

N 15

01-12

Tájékoztatási ügyek
(személy- ill. adatváltozások bejelentése, média 
tájékoztatása, konferencián való részvételre 
vonatkozó felhívás, közmeghallgatás)

10 (S) –

01-13 Minősített adatkezeléssel kapcsolatos iratok 15 (S) – 

01-14

Igazgatási és jogi ügyek
(polgári és közigazgatási perek, panaszok, közérdekű 
bejelentések, visszaélés-bejelentések, lakossági 
megkeresések)

10 (S) –

01-16 OAH vezetői értekezletek anyagai N 15 

01-20
Nemzeti jelentések előkészítése
(Convention on Nuclear Safety, 
Joint Convention)

10 (S) –

01-21 ATDR-regisztrációk (engedélyesek regisztrációs lapjai) 10 (S) –

01-22
OKSER (Országos Környezeti és Sugárzás Ellenőrző 
Rendszer) koordinációs ügyek 

N 15

01-24 Belső ellenőrzés anyagai 10 (S) –

01-25 Informatikai ügyek 3 (S) –

01-26
Iratkezelési ügyek (iratkezelési szabályzathoz 
kapcsolódó iratok, selejtezési, megsemmisítési és irat 
átadás-átvételi jegyzőkönyvek) 

HN –

01-27 Külső Kapcsolatok Főosztály levelezései 10 (S) –
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Tételszám Megnevezés
Őrzési idő

(év)

Levéltárba adás

(év)

01-28 Tájékoztatók, Meghívók 1 (S) –

01-29 Közérdekű és személyes adatokkal kapcsolatos ügyek 5 (S) –

01-30
Érvényesítési ügyek
(jogszabálysértés, hatósági előírás megszegése)

HN –

01-31
KNPA (Központi Nukleáris Pénzügyi Alap) 
Szakbizottsági ülések anyagai

N 15

01-32
Az OAH Covid–19 járvánnyal kapcsolatos döntései, 
statisztikái, összesítő kimutatásai, előterjesztések és 
tervezetek

N 15

01-33

Covid–19 járvánnyal kapcsolatos háttéranyagok 
(döntés-előkészítő anyagok, adatszolgáltatások, 
tájékoztatások, döntés-előkészítő megismerési céllal 
továbbított dokumentumok)

10 (S) –

01-34
Más minisztérium, szerv Covid–19 járvánnyal 
kapcsolatos döntései, statisztikái, összesítő 
kimutatásai, előterjesztések és tervezetek

5 (S) –

01-35
E-ügyintézéssel kapcsolatos ügyek 
(szolgáltatásigénylések és -lemondások, ügyintézés)

5 (S) –

01-36
Iratkezeléssel kapcsolatos egyéb levelezések 
(kapcsolattartás más szervekkel, kérdések, 
megrendelés)

5 (S) –

02. Személyzeti, munka- és bérügyek

02-01 OAH dolgozóinak személyi anyagai
Aktuális 

nyugdíjkorhatár  
+ 10 (S)

–

02-03
Távollétek, szabadságok, munkaidő nyilvántartása, 
elszámolás

3 (S) –

02-05 Fizetési jegyzékek 3 (S) –

02-06 Állomány képzése 10 (S) –

02-07
Bevallások, adatszolgáltatás Szja, nyugdíjbiztosítási 
járulék, egészségbiztosítási járulék, munkavállalói 
járulék, egyéb munkáltatót terhelő járulék

10 (S) –

02-08 OAH dolgozóinak biztonsági szakvéleményei 5 (S) –

02-10
Szociális ügyek
(szociális juttatások, szociális bizottsági ülések 
anyagai)

5 (S) –

02-11 Vagyonnyilatkozatok1 3 –

02-12 Illetményrendszerrel kapcsolatos levelezés 10 (S) –

02-13 Pályázatok (a pályázó hozzájárulásával) 1 (S) –

02-14

Közszolgálati adatszolgáltatás
(Minisztériumok, Állami Számvevőszék vagy egyéb 
szerv számára készített statisztikai adatok, 
ellenőrzéshez kapcsolódó adatok)

10 (S) –

1  A vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség megszűnését vagy a kötelezett általi új vagyonnyilatkozat tételét követően vissza kell adni a kötelezettnek.
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Tételszám Megnevezés
Őrzési idő

(év)

Levéltárba adás

(év)

02-15 Személyi doziméterek 3 (S) –

02-16 Tűz- és munkavédelmi ügyek 5 (S) –

02-17
BRFK hatósági engedélyezésekkel kapcsolatos 
levelezés

10 (S) –

02-18
Személyügyi adatszolgáltatások külső szervnek 
(pl. KEHI, MÁK részére készített anyagok)

5 (S) –

02-19

Egyéb személyügyi tárgyú levelezések (álláshelyekkel, 
személyügyi területet érintő szabályzatokkal, 
felmérésekkel kapcsolatos levelezések, belső hivatali 
feljegyzések, levelezés tartósan távollévőkkel)

5 (S) –

02-20 Letiltások, levonások
Aktuális 

nyugdíjkorhatár  
+ 10 (S) 

–

02-22 MÁK – társadalombiztosítási ellátások
Aktuális 

nyugdíjkorhatár  
+ 10 (S)

–

02-23
MÁK illetményszámfejtésért felelős szervezeti 
egységével való levelezések

5 (S) –

02-24
MÁK-levelezések egyéb témában 
(pl. adatmódosítások)

5 (S) –

02-25 NAV-levelezések 8 (S) –

02-26 Jogviszonymegszűnés – elszámolások 50 (S) –

02-27 Nyugdíjügyek
Aktuális 

nyugdíjkorhatár  
+ 10 (S)

–

02-28 Külső szervek OAH-ra vonatkozó ellenőrzései 10 (S) –

02-29 Munkáltatói igazolások 5 (S) –

02-30 Számfejtési megbízások 8 (S) –

03. Gazdálkodási ügyek

03-01 Éves költségvetés, mérlegbeszámoló és mellékletei N 15

03-02
Éves költségvetési beszámolóhoz kapcsolódó leltár és 
analitikus nyilvántartások

8 (S) –

03-03 Leltározás, selejtezés 8 (S) –

03-04
Időközi költségvetési jelentés és mellékletei, Időközi 
mérlegjelentés és mellékletei

8 (S) –

03-05 Vagyongazdálkodás anyagai 8 (S) –

03-06
Büntetés-végrehajtási szervezet hatáskörébe tartozó 
beszerzések anyagai

10 (S) –

03-07
Pénzügyi, könyvviteli elszámolást közvetlenül és 
közvetetten alátámasztó bizonylatok

8 (S) –

03-08
Bírságok pénzügyi lebonyolításával összefüggő 
anyagok

8 (S) –

03-10
Közbeszerzéshez, központi közbeszerzéshez 
kapcsolódó anyagok

8 (S) –

03-12 Külső ellenőrzések 8 (S) –

03-14 Belső kontrollrendszer 8 (S) –

03-15
Pénzügyi és statisztikai jellegű adatszolgáltatások 
külső szerveknek

5 (S) –
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Tételszám Megnevezés
Őrzési idő

(év)

Levéltárba adás

(év)

03-16 Üzemeltetéssel kapcsolatos dokumentumok 8 (S) –

03-17 Gazdálkodással kapcsolatos levelezések, feljegyzések 3 (S) –

03-18 Gazdálkodással kapcsolatos tájékoztatók, meghívók 1 (S) –

03-19 Határozott idejű szerződések (OAH nem kifizetőhely) 10 (S) –

03-20
Határozatlan idejű szerződések (OAH nem 
kifizetőhely)

10 (S) –

KÜLÖNÖS RÉSZ

Tételszám Megnevezés
Őrzési idő

(év)

Levéltárba adás

(év)

04 Kormányzati biztonsági ügyek – TÖRÖLVE

05 Központi Nukleáris Pénzügyi Alap ügyei – TÖRÖLVE

06 Nukleáris és Radioaktív anyagok ügyei

07 EU-kapcsolattartás

08 Nemzetközi együttműködési ügyek

09 Műszaki szabályozás és társhatósági kapcsolattartás

10 Nukleárisbaleset-elhárítás és elemzés

11 Nukleáris biztonsági engedélyezés

12 Nukleáris biztonsági ellenőrzés 

13 Nukleáris biztonsági értékelés

14 Nukleáris biztonsági általános ügyek

Tételszám Megnevezés
Őrzési idő

(év)

Levéltárba adás

(év)

04. Kormányzati biztonsági ügyek – TÖRÖLVE

05. Központi Nukleáris Pénzügyi Alap ügyei – TÖRÖLVE

06. Nukleáris és Radioaktív anyagok ügyei

06-00 Társhatóságok határozatai 1 (S) –

06-01 Nukleáris biztosítéki ügyek 20 (S) –

06-02 Nukleáris export, import ügyek 10 (S, MV) –

06-03 Radioaktív anyagok nyilvántartása 20 (S) –

06-05 Radioaktív anyagok szállítása, csomagolása 20 (S) –

06-06
Radioaktív- és nukleáris anyagok biztonságával és 
sugárvédelemmel kapcsolatos ügyek

20 (S, MV) –

06-08
Non-proliferációs 
ügyek (CTBTO-, KKM- BPNF-levelezés)

10 (S) –

06-09 Fizikai védelem – alkalmazás, tárolás 10 (S) –

06-10 Fizikai védelem – szállítás 10 (S) –

06-11
Ionizáló sugárzást létrehozó, de radioaktív anyagot 
nem tartalmazó berendezések engedélyezésével 
és nyilvántartásával kapcsolatos ügyek

20 (S) –

06-12 Dozimetriai nyilvántartással kapcsolatos ügyek S 50

06-13 Képzések, szakértői kérelmek 10 (S) –

06-14 Integrált sugárvédelmi ellenőrzések ügyei 20 (S) –
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Tételszám Megnevezés
Őrzési idő

(év)

Levéltárba adás

(év)

06-15
Hiányzó, talált, valamint lefoglalt nukleáris és más 
radioaktív anyagokkal, ionizáló sugárzást 
kibocsátó berendezésekkel kapcsolatos ügyek

20 (S) –

06-16
Egyéb, sugárvédelmi témával kapcsolatos 
levelezések (nem hatósági ügyben)

10 (S) –

06-17
Egyéb, fizikai védelmi témával kapcsolatos 
levelezések (nem hatósági ügyben)

10 (S) –

06-18 NORM és radon ügyek 20 (S)

07. EU-kapcsolattartás

07-05 EU-koordinációs ügyek 10 (S) –

07-06
EU-pályázatok ügyei (BOOSTER, Európai Bizottság, 
Nemzetközi Atomenergia Ügynökség [NAÜ])

10 (S) –

08. Nemzetközi Együttműködési Ügyek

08-01
Nemzetközi egyezmények, megállapodások és 
jegyzőkönyvek

N 15

08-02
NAÜ ügyei (Közgyűlés, Kormányzótanács, egyéb 
ülések anyagai)

10 (S) –

08-03
NAÜ nemzeti és regionális műszaki 
együttműködés

10 (S) –

08-04
OECD-NEA (Gazdasági Együttműködési és 
Fejlesztési Szervezet Nukleáris Energia Ügynökség) 
ügyek (találkozók, tagdíj, jelentések)

10 (S) –

08-05
Kétoldalú ügyek 
(tárgyalások, találkozók, szakértők látogatása, 
hatóságok közötti együttműködés)

10 (S, MV) –

08-06
NAÜ-ösztöndíjasok és CRP (Koordinált Kutatások 
Programja) ügyek

10 (S) –

08-07
Külföldi kiküldetések iratai (engedély, úti jelentés, 
tárgyalási álláspont stb.)

10 (S) –

08-08
Nemzetközi rendezvények Magyarországon, 
nemzetközi szervezetek rendezvényei 
Magyarországon 

10 (S) –

08-09 Nemzetközi fórumjellegű szervezetek ügyei 10 (S) –

09. Műszaki szabályozás és társhatósági kapcsolattartás

09-02 Útmutatók HN –

09-05 Külső-, belső kapcsolattartás 3 (S) –

09-11 Műszaki szabályozás és kapcsolattartási ügyek 3 (S, MV) –

09-12
Nukleáris Biztonsági Szabályzatokkal kapcsolatos 
levelezés

10 (S) –

09-13
Szakmagyakorlásra való alkalmasság igazolása és 
nyilvántartásba vétel

HN –

10. Nukleárisbaleset-elhárítás és elemzés

10-01 Baleset-elhárítási készültség fenntartása 3 (S) –

10-02 Baleset-elhárítási készültség hatósági felügyelete 10 (S, MV) –

10-03 Nukleárisbaleset-elhárítási gyakorlatok 10 (S, MV) –

10-04 Országos baleset-elhárítási ügyek HN –



6540	 H I V ATA L O S 	 É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	64.	szám	

Tételszám Megnevezés
Őrzési idő

(év)

Levéltárba adás

(év)

10-05
Nemzetközi együttműködés a nukleárisbaleset-
elhárítás területén

3 (S) –

11. Nukleáris biztonsági engedélyezés

11-01
Az OAH nukleáris biztonsági engedélyezéssel 
kapcsolatos 
hatósági döntései: Határozatok – Végzések

HN –

11-04 Rendezési tervekkel kapcsolatos állásfoglalások 5 (S) –

11-08 PAE 1-4 blokkal kapcsolatos levelezés 3 (S) –

11-09
PAE 1-4 blokk hosszú távú feladataihoz kapcsolódó 
levelezés

10 (S) –

11-10 Új nukleáris létesítménnyel kapcsolatos levelezés HN –

12. Nukleáris biztonsági ellenőrzés

12-02 Ellenőrzési jegyzőkönyvek / dokumentumok HN –

12-07 Az engedélyesek vállalkozóinak minősítése HN –

12-09 Hatósági jogosító vizsgák dokumentumai HN –

12-14
Külföldi tájékoztató dokumentumok (hatóságok 
jelentései, kiadványai, OECD, NAÜ és EU 
kiadványok, ajánlások)

HN –

13. Nukleáris biztonsági értékelés

13-01 Engedélyesek rendszeres jelentései HN –

13-02 Engedélyesek eseti jelentései HN –

13-03 Értékelő dokumentumok 10 (S) –

13-04
Időszakos biztonsági felülvizsgálatok 
dokumentumai

HN –

13-05
Biztonsági jelentések egységes szerkezetbe 
foglalása

HN –

13-06
Engedélyben előírtaktól való eltérések és 
átalakítások kategorizálása

HN –

14. Nukleáris biztonsági általános ügyek

14-01 Levelezés az engedélyesekkel 3 (S) –

14-02
Kislétesítmények és hulladéktárolók hosszú távú 
feladataival kapcsolatos ügyek

15 (S) –

14-03
Kislétesítmények hosszú távú feladataihoz 
kapcsolódó levelezések

10 (S) –

14-04
Bodai Agyagkő Formáció kutatással kapcsolatos 
levelezések

15 (S) –

14-05 Az OAH által kiadott szakhatósági állásfoglalások 15 (S) –

14-06 Levelezés társhatóságokkal 3 (S) –

14-07 Engedélyesek kárfelelősségi és biztosítási ügyei 10 (S) –
”
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A Gazdasági Versenyhivatal elnökének 13/2023. (XII. 28.) GVH utasítása  
a fejezeti kezelésű előirányzatok kezeléséről és felhasználásáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23.  § (4)  bekezdés c)  pontjában, valamint az  államháztartásról szóló törvény 
végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. melléklet I. rész 23. pontjában meghatározott jogkörömben eljárva, 
az  államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 28.  §-a alapján, a  Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési 
szabályzatáról szóló 2/2020. (VII. 14.) GVH utasítás 84. § 15. pontjában foglalt tárgykörben – az államháztartásról szóló törvény 
végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 30.  §-a és 3.  melléklete rendelkezéseire figyelemmel, és a  Kormány 
tagjainak feladat- és hatásköréről szóló 182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 148.  § (1)  bekezdés 2.  pontjában megállapított 
feladatkörében eljáró pénzügyminiszterrel egyetértésben – a  fejezeti kezelésű előirányzatok kezelésének és felhasználásának 
rendjét az alábbiak szerint állapítom meg:

1. §  Ez az utasítás állapítja meg az 1. mellékletben
a) a központi költségvetésről szóló törvénynek a Gazdasági Versenyhivatal (a továbbiakban: GVH) fejezetében 

eredeti előirányzatként megállapított fejezeti kezelésű előirányzatok,
b) a  költségvetési évet megelőző évek központi költségvetéséről szóló törvényben az  a)  pont szerinti 

költségvetési fejezetben megállapított fejezeti kezelésű előirányzatok maradványai, valamint
c) a  költségvetési év során az  a)  pont szerinti költségvetési fejezetben megállapított új fejezeti kezelésű 

előirányzatok
kezelésének és felhasználásának szabályait.

2. §  Ez az utasítás 2024. január 1-jén lép hatályba.

3. §  Hatályát veszti a fejezeti kezelésű előirányzatok kezeléséről és felhasználásáról szóló 8/2022. (XII. 7.) GVH utasítás.

  Rigó Csaba Balázs s. k.,
  elnök
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1. melléklet a 13/2023. (XII. 28.) GVH utasításhoz

A XXX. Gazdasági Versenyhivatal 2024. évi fejezeti kezelésű előirányzatainak feladatterve

  A B C D E F G H I J K L M N O

1
Áht. 

azonosító
Címnév

Alcím- 
név

Jogcím- 
csoport

Jogcím- 
név

Előirányzat célja
Kifizetésben részesülők 

köre

Támogatás 
biztosításának 

módja

Támogatási 
előleg

Rendelkezésre bocsátás módja
Visszafizetés 

határideje
Biztosíték Kezelő szerv

Lebonyolító 
szerv

Európai uniós 
forrásból 

finanszírozott 
költségvetési 

támogatás 
közreműködő 

szervezete

2   Fejezeti kezelésű előirányzatok                  

3 347962   OECD ROK

OECD és a GVH között 

létrejött 

együttműködési 

megállapodásban 

foglaltak végrehajtása, 

a Regionális Oktatási 

Központ feladatainak 

ellátása

GVH igazgatása, 

teljesítésben 

részt vevő személy 

vagy szervezet

– –

előirányzat-átcsoportosítás  

a GVH eredeti 

költségvetésének 

jóváhagyását követően 

teljes összegben

– – – – –

4 264312   Fejezeti tartalék

év közben előre nem 

látható, nem tervezett 

kiadások fedezete

GVH igazgatása –

–

előirányzat-átcsoportosítás 

időarányosan, 

teljesítésarányosan – – – – –

költségvetési szervek 

támogatása
költségvetési szerv

támogatási 

szerződés
utófinanszírozás
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A Gazdasági Versenyhivatal elnökének 14/2023. (XII. 28.) GVH utasítása  
egyes utasításoknak a jogszabályok módosulásával, valamint szervezeti és munkaszervezési változásokkal 
összefüggő módosításáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontjában meghatározott jogkörömben eljárva,
az 1. alcím tekintetében az  információs önrendelkezési jogról és az  információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 
30.  §  (6)  bekezdése és 35.  § (3)  bekezdése alapján, a  Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési szabályzatáról szóló 
2/2020. (VII. 14.) GVH utasítás 84. § 10. pontjában foglalt tárgykörben,
a 2. alcím tekintetében a  Nemzeti Biztonsági Felügyelet működésének, valamint a  minősített adat kezelésének rendjéről szóló 
90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet 58. § (1) bekezdése alapján, a Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési szabályzatáról 
szóló 2/2020. (VII. 14.) GVH utasítás 84. § 12. pontjában foglalt tárgykörben,
a 3. alcím tekintetében a különleges jogállású szervekről és az általuk foglalkoztatottak jogállásáról szóló 2019. évi CVII. törvény 
46.  § (5)  bekezdése és a  tisztességtelen piaci magatartás és a  versenykorlátozás tilalmáról szóló 1996. évi LVII. törvény 43/A.  § 
(2)  bekezdése alapján, a  Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési szabályzatáról szóló 2/2020. (VII. 14.) GVH utasítás 
84. § 4. pontjában foglalt tárgykörben,
a 4. alcím tekintetében az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 10. § (5) bekezdése alapján,
az 5. alcím tekintetében a  Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési szabályzatáról szóló 2/2020. (VII. 14.) GVH utasítás 
84. § 2. pontjában foglalt tárgykörben,
a 6. alcím tekintetében az  elektronikus ügyintézés részletszabályairól szóló 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 55.  § (6) és 
(8)  bekezdése alapján, a  Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési szabályzatáról szóló 2/2020. (VII. 14.) GVH utasítás 
84. § 40. pontjában foglalt tárgykörben,
a 7. alcím tekintetében az  elektronikus ügyintézési szolgáltatások nyújtására felhasználható elektronikus aláíráshoz és 
bélyegzőhöz kapcsolódó követelményekről szóló 137/2016. (VI. 13.) Korm. rendelet 13.  § (5)  bekezdés a)  pontja alapján, 
a Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési szabályzatáról szóló 2/2020. (VII. 14.) GVH utasítás 84. § 42. pontjában foglalt 
tárgykörben
egyes utasításoknak a  jogszabályok módosulásával, valamint szervezeti és munkaszervezési változásokkal összefüggő 
módosításáról az alábbiak szerint rendelkezem:

1. A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények teljesítésének, valamint a közérdekű adatok 
elektronikus közzétételének rendjéről szóló 4/Eln./2013. [4/2013. (III. 29.) GVH] utasítás módosítása

1. §  A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények teljesítésének, valamint a  közérdekű adatok elektronikus 
közzétételének rendjéről szóló 4/Eln./2013. [4/2013. (III. 29.) GVH] utasítás 3. § (1) bekezdése helyébe a következő 
rendelkezés lép:
„(1) Az  adatigény teljesítéséről, valamint a  közadatok újrahasznosításáról szóló 2012. évi LXIII. törvény 
végrehajtásával összefüggő feladatok ellátásáról az  adatvédelmi tisztviselő álláshelyen foglalkoztatott munkatárs 
(a továbbiakban: adatigénylési felelős) gondoskodik.”

2. A Gazdasági Versenyhivatal minősített adat védelmét szolgáló biztonsági szabályzatáról szóló 
18/2014. (XI. 28.) GVH [17/2014. (XII. 5.) GVH] utasítás módosítása

2. §  A Gazdasági Versenyhivatal minősített adat védelmét szolgáló biztonsági szabályzatáról szóló 18/2014. (XI. 28.) GVH 
[17/2014. (XII. 5.) GVH] utasítás (a továbbiakban: minősített adat védelméről szóló utasítás) 2.  §-a helyébe 
a következő rendelkezés lép:
„2. § Ezen utasításban használt fogalmak alatt a Mavtv.-ben, illetve a Nemzeti Biztonsági Felügyelet működésének, 
valamint a  minősített adat kezelésének rendjéről szóló 90/2010. (III. 26.) Korm. rendeletben [a továbbiakban: 
90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet], valamint a  minősített adat elektronikus biztonságának, valamint 
a  rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatósági felügyeletének részletes szabályairól szóló 161/2010. (V. 6.) 
Korm. rendeletben [a továbbiakban: 161/2010. (V. 6.) Korm. rendelet] meghatározottakat kell érteni.”

3. §  A minősített adat védelméről szóló utasítás 3. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Ezen utasítás alkalmazásában biztonsági vezető a Mavtv. 23. § (2) bekezdése alapján kijelölt személy.”
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4. §  A minősített adat védelméről szóló utasítás 5. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A  Hivatal adminisztratív zónája az  1026 Budapest, Riadó utca 1–3. szám alatti épület Hivatal által használt 
területe.”

5. §  A minősített adat védelméről szóló utasítás 6. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A  Hivatal területén a  90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet szerinti reagáló erő feladatait a  Hivatal épületének 
üzemeltetésére a  Hivatal és az  üzemeltető között megkötött szerződés alapján az  üzemeltető által megbízott 
biztonsági szolgálat látja el.”

6. §  A minősített adat védelméről szóló utasítás 12. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„12.  § Más szervtől érkezett minősített adatot tartalmazó küldeményt a  90/2010. (III. 26.) Korm. rendeletben 
meghatározott személyeken kívül a  biztonsági vezető is átvehet. A  címzett akadályoztatása esetén a  biztonsági 
vezető bontja fel a „Saját kezű felbontásra” kezelési utasítással ellátott minősített adatot tartalmazó küldeményt.”

7. §  A minősített adat védelméről szóló utasítás 14. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„14.  § A  más szervtől kapott, valamint a  saját készítésű minősített adatot tartalmazó adathordozó azon többes 
példánysorszámú példányai, amelyek megőrzéséhez ügyviteli érdek nem fűződik, valamint a  készítés során 
feleslegessé vált, kiadmányozás és iktatás előtti munkapéldányok a  biztonsági vezető jóváhagyását követően 
megsemmisíthetők.”

8. §  A minősített adat védelméről szóló utasítás
a) 1. §-ában a „fizikai” szövegrész helyébe a „fizikai, elektronikus” szöveg,
b) 7. § (3) bekezdésében a „zárható kulcsdobozban” szövegrész helyébe a „bútorszéfben” szöveg
lép.

9. §  Hatályát veszti a minősített adat védelméről szóló utasítás
a) 4. § (2) bekezdés b), c) és g) pontja és
b) 5/A. alcíme.

3. A közszolgálati szabályzatról szóló 6/2018. (VI. 7.) GVH [6/2018. (VI. 21.) GVH] utasítás módosítása

10. §  A közszolgálati szabályzatról szóló 6/2018. (VI. 7.) GVH [6/2018. (VI. 21.) GVH] utasítás (a továbbiakban: közszolgálati 
szabályzat) 15/B. § (1)–(3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A  mentor mentori feladatainak eredményes ellátásáért a  (2)  bekezdés szerinti céljuttatásban részesíthető, 
ha a mentori feladatok ellátása az álláshelyen ellátandó feladatok mellett jelentős többletterhet jelent a munkatárs 
számára, és a céljuttatás fedezete a tárgyévi költségvetés terhére biztosítható.
(2) A céljuttatás mértéke a mentorálás miatti többletterhelés arányában
a) belépő munkatárs és másik szervezeti egységtől áthelyezett munkatárs mentorált esetén egyszeri, a  havi 
minimálbér 100–250%-ának megfelelő összeg,
b) szakmai gyakorlatát töltő egyetemi, főiskolai hallgató esetén egyszeri, a havi minimálbér 25–75%-ának megfelelő 
összeg.
(3) A céljuttatás összegét a (2) bekezdésben meghatározott keretek között a Humánerőforrás és Koordinációs Iroda 
vezetőjének a  céljuttatás összege tekintetében a  Költségvetési, Vagyongazdálkodási és Kontrolling Iroda vezetője 
által jóváhagyott javaslata alapján az  elnök állapítja meg. Ha a  mentorálás időtartama meghaladja a  próbaidő 
időtartamát, az elnök a céljuttatás (2) bekezdés a) pontja szerinti mértékét magasabb összegben is megállapíthatja.”

11. §  A közszolgálati szabályzat 16. §-a a következő (4) bekezdéssel egészül ki:
„(4) Ha a  munkaszüneti napok körüli munkarendről szóló jogszabály alapján az  adott napon a  munkarend 
az  általános munkarendtől eltérően alakul, a  törzsidőre az  arra a  napra vonatkozó szabályt kell alkalmazni, amely 
napra irányadó munkarendet a munkáltató, munkáltatói intézkedés hiányában a jogszabály előír.”

12. § (1) A közszolgálati szabályzat 17. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A  munkaidő munkanapokon 6:00 és 20:00 óra között dolgozható le (a továbbiakban: rendes munkavégzési 
időszak) a  munkavégzési helyen, azzal, hogy hétfőtől csütörtökig a  9:00 és 15:00 óra, valamint pénteken 
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a  9:00  és  13:00 óra közötti időtartamot (a továbbiakban: törzsidő) a  munkavégzési helyen munkavégzéssel kell 
tölteni. E  bekezdés alkalmazásában munkavégzési hely a  Hivatal épülete, a  távmunkavégzés és a  21.  § szerinti 
otthoni munkavégzés helye, valamint – ha a  feladatok ellátásához szükséges – a  Hivatal épületén kívüli külső 
helyszín (a továbbiakban: külső helyszín). A  külső helyszínen történő munkavégzésről és annak várható idejéről 
előzetesen tájékoztatni kell a szervezeti egység vezetőjét.”

 (2) A közszolgálati szabályzat 17. §-a a következő (2)–(4a) bekezdéssel egészül ki:
„(2) A  törzsidő szabályától különös méltánylást érdemlő személyi, családi vagy elháríthatatlan ok miatti indokolt 
esetben, az  érintett munkatárs elektronikus levélben esetenként előterjesztett indokolt kérelmére közvetlen 
munkahelyi vezetője elektronikus levél útján eltérést engedélyezhet. A  törzsidő szabályától történő eltérés 
engedélyezését a havi jelenléti íven a szervezeti egység vezetője aláírásával igazolja.
(3) Nem engedélyezhető a  törzsidőben való távollét, ha – tekintettel annak indokára, rendszeres jellegére vagy 
egyéb szempontra – az  engedélyezés iránti kérelem célja vagy eredménye a  munkanapokra egyenlőtlen 
törzsidőrendszer kialakítása vagy egyébként a törzsidőre vonatkozó szabályozás megkerülése.
(4) A  11:30 és 13:30 óra közötti legfeljebb egy óra időtartamú összefüggő, nem munkavégzési célú távollét 
nem  minősül a  törzsidőben való munkavégzési kötelezettség megsértésének. Ez  a  rendelkezés nem érinti 
a munkában töltött idő elszámolására vonatkozó szabályokat.
(4a) A törzsidőre vonatkozó szabályok betartatásáért az irodavezető felelős, a Humánerőforrás és Koordinációs Iroda 
bármikor, előzetes értesítés nélkül jogosult ellenőrizni a  törzsidő szabály megtartását. A  törzsidő szabályának 
rendszeres megsértése esetén fegyelmi felelősségre vonás kezdeményezhető.”

 (3) A közszolgálati szabályzat 17. § (8) és (9) bekezdése helyébe a következő rendelkezések lépnek:
„(8) A  munkatárs a  napi munkaidejét – a  Küt. 54.  § (5) és (6)  bekezdésében meghatározott keretek között – 
a törzsidőn kívüli időszakra maga oszthatja be, ha a szervezeti egység vezetője – legalább egy hétre előre – másként 
nem rendelkezik. A  munkatárs a  szervezeti egység vezetőjének eltérő rendelkezése hiányában a  munkaidejét 
munkanapokra egyenlőtlenül is beoszthatja.
(9) A  részmunkaidőben alkalmazott munkatárs mentesül a  törzsidőben való munkavégzési kötelezettség alól, 
munkaideje beosztására a (8) bekezdést kell megfelelően alkalmazni a rendes munkavégzési időszak egészére, azzal, 
hogy a  napi munkaidők összevont beosztására a  Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési szabályzatáról 
szóló 2/2020. (VII. 14.) GVH utasítás (a továbbiakban: Szmsz.) 80.  § (2)  bekezdésében meghatározott egyéb 
munkáltatói jogokat (a továbbiakban: egyéb munkáltatói jogok) gyakorló vezető jogosult.”

13. § (1) A közszolgálati szabályzat 21. § (1a) és (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezések lépnek:
„(1a) Az  (1)  bekezdéstől eltérően – amennyiben a  feladatok ellátása hatékonyabban biztosítható – kéthavi 
munkaidőkeretenként legfeljebb tizenhat napra az  irodavezető a  szervezeti egység munkatársának, az  általános 
elnökhelyettes az  irányítása alá tartozó irodavezetőnek, a  Versenytanács elnöke a  Versenytanács tagjának és 
az  irányítása alá tartozó irodavezetőnek, a  főtitkár az  Elnöki Kabinet és a  Főtitkárság tagjának, valamint az  elnök 
közvetlen irányítása alá tartozó irodavezetőnek otthoni munkavégzést engedélyezhet, ha a  munkatárs nem áll 
próbaidő alatt. A  Küt. 61.  § (1)  bekezdése szerinti megállapodást az  engedélyező irodavezető, az  általános 
elnökhelyettes, a  Versenytanács elnöke, illetve a  főtitkár köti meg a  munkatárssal. Az  otthoni munkavégzés 
engedélyezése nem sértheti a szervezeti egység feladatainak hatékony és folyamatos ellátását, amelynek keretében 
biztosítani kell a szervezeti egység Hivatal épületében történő folyamatos elérhetőségét és egyidejűleg a szervezeti 
egység létszáma legalább felét kitevő munkatársak székhelyen történő munkavégzését. Ha a  munkatársak 
keresőképtelensége, szabadsága vagy a külső helyszínen történő munkavégzés miatt nem biztosítható a szervezeti 
egység létszáma legalább felét kitevő munkatársak székhelyen történő munkavégzése, az  otthoni munkavégzés 
nem engedélyezhető. A  szervezeti egységnél irodavezető, irodavezető-helyettes és csoportvezető álláshelyen 
foglalkoztatott munkatársak közül legalább az  egyik munkatárs jelenléti munkavégzését folyamatosan biztosítani 
kell, keresőképtelenség esetén gondoskodni kell a megfelelő helyettesítésről. Az otthoni munkavégzés nem eshet 
olyan versenytanácsi tárgyalás, előre bejelentett egyeztetés vagy értekezlet idejére, amelyen a munkatárs részvétele 
kötelező. A  szervezeti egység vezetője – a Versenytanács tagja esetén a  Döntéshozatalt Támogató Iroda vezetője, 
az  Elnöki Kabinet esetén a  főtitkár – nyilvántartást vezet az  engedélyezett otthoni munkavégzésről, valamint 
nyilvántartja az e bekezdés alapján kötött megállapodást.
(2) Az  otthoni munkavégzés engedélyezésére és fenntartására a  Küt. 61.  § (3)  bekezdésében meghatározott 
feltételek teljesülése esetén és csak abban az  esetben kerülhet sor, ha a  munkatárs feladatellátásában 
munkavégzésének számszerűsíthető mutatói – így különösen az  eljárási határidők betartása – terén elmaradás 
nem tapasztalható. Az otthoni munkavégzési kedvezményt kizáró elmaradásnak kell tekinteni az eljárási határidők 
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túllépését vagy alapos indok nélküli többszöri hosszabbítását. A  mentornak kijelölt munkatárs mentori 
tevékenységét otthoni munkavégzés keretében nem végezheti.”

 (2) A közszolgálati szabályzat 21. § (7) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(7) Az  otthoni munkavégzés során a  munkatársnak törzsidőben, valamint a  törzsidőn kívüli munkaidejében 
telefonon és e-mailen is elérhetőnek kell lennie. A  feladatok kiadása elektronikus úton történik, a  végrehajtásra 
vonatkozó iránymutatás és a  határidő egyidejű közlésével. A  munkatárs az  elvégzett feladatot elektronikus úton 
küldi meg a szervezeti egység vezetőjének vagy az általa kijelölt személynek.”

14. §  A közszolgálati szabályzat 25. § (2) bekezdése a következő a) ponttal egészül ki:
(A munkatárs a jelenléti ív aláírásával egyidejűleg köteles indokolni, ha a jelenléti ív adatai alapján)
„a) a  törzsidőtől való eltérés tartama összesítve – ide nem értve a  törzsidőtől való engedélyezett eltérés 
időtartamát – az egy órát meghaladja,”

15. §  A közszolgálati szabályzat 64. § (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(2) A  ruházati hozzájárulásra a  munkatársak a  tárgyévi aktív munkavégzési kötelezettségükkel arányosan 
jogosultak, amely időszak meghatározásához a 66. § (3) bekezdése szerinti időszakokat nem lehet figyelembe venni. 
A próbaidejét töltő munkatárs a ruházati hozzájárulásra – tárgyévi munkába lépésének időpontjára visszamenőleg – 
csak a próbaidejének eredményes elteltét követően jogosult. Nem jogosult ruházati hozzájárulásra az a munkatárs, 
aki a  juttatás kifizetésekor felmentési, lemondási vagy felmondási idejét tölti, illetve a  munkatárs kérelmére 
a munkáltató a kifizetéskor már döntött a jogviszony közös megegyezéssel történő megszüntetéséről.”

16. §  A közszolgálati szabályzat 2. melléklete az 1. melléklet szerint módosul.

4. A Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési szabályzatáról szóló  
2/2020. (VII. 14.) GVH utasítás módosítása

17. §  A Gazdasági Versenyhivatal szervezeti és működési szabályzatáról szóló 2/2020. (VII. 14.) GVH utasítás 
(a továbbiakban: Szmsz.) 3. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A  Hivatal alaplétszáma 145 fő. Az  önálló szervezeti egységnél foglalkoztatottak létszámát, valamint az  önálló 
szervezeti egységhez tartozó egyes álláshelyek besorolási kategóriáját az elnök vezetői intézkedésben állapítja meg.”

18. §  Az Szmsz. 11/A. § (2) bekezdés a) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A Főtitkárság tagja)
„a) a kamarai jogtanácsos,”

19. §  Az Szmsz. 32. §-a a következő (4) bekezdéssel egészül ki:
„(4) A  370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 2.  § 7.  pontja alapján a  belső ellenőr küldi meg az  ellenőrzési jelentést 
az ellenőrzött szervezeti egység részére, valamint annak, akire vonatkozóan megállapítást vagy javaslatot tartalmaz.”

20. §  Az Szmsz 3. melléklete a 2. melléklet szerint módosul.

21. § (1) Hatályát veszti az Szmsz.
a) 3. § (6) bekezdés d) pontja,
b) 11. § (2) bekezdés b) és c) pontja és
c) 11/A. § (4) bekezdése.

 (2) Hatályát veszti az Szmsz. 78. § (7) bekezdésében az „operatív tanácsadó álláshelyen, az” szövegrész.

5. A Gazdasági Versenyhivatal eljárásai során alkalmazandó belső ügyintézési rendről szóló  
7/2021. (V. 31.) GVH utasítás módosítása

22. §  A Gazdasági Versenyhivatal eljárásai során alkalmazandó belső ügyintézési rendről szóló 7/2021. (V. 31.) 
GVH utasítás (a továbbiakban: belső eljárásrend) 19. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„19. § (1) Hirdetményi közlés szükségessége esetén az eljáró vizsgáló a hirdetmény és a hirdetményi úton közlendő 
kiadmány egy példányát megküldi az  Informatikai és Iratirányítási Irodának, amely haladéktalanul gondoskodik 
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a  hirdetménynek a  kifüggesztés napjaként megjelölt napon legkésőbb reggel 8 órakor a  honlap erre szolgáló 
oldalán olyan módon való közzétételéről, hogy a hirdetmény szövege folyamatosan bárki számára elérhető legyen.
(2) A hirdetmény honlapon történő közzétételének és onnan való levételének napját az Informatikai és Iratirányítási 
Iroda ügyintézője jelzi a vizsgáló irodának a szakrendszerben való rögzítése és kezelése céljából.”

23. §  A belső eljárásrend 32. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Ha a  jogsértés miatt a  Hivatal eljárását kezdeményező, szóbeli – személyes vagy telefonos – meghallgatáson 
előterjesztett folyamodványról (a továbbiakban: folyamodvány) a  meghallgatás alapján egyértelművé válik, hogy 
az a 34. § (5) bekezdése értelmében nyilvánvalóan alaptalan, annak tárgyában az eljárás más hatóság hatáskörébe 
tartozik, vagy a  Tpvt. 43/I.  § (4a)  bekezdése alkalmazásának van helye, az  Ügyfélkapcsolati Iroda erről, illetve 
az eljárásra hatáskörrel rendelkező hatóságról a folyamodvánnyal élőt szóban tájékoztatja.”

24. §  A belső eljárásrend 33. § (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(3) Az eljáró vizsgáló felhívja az  információt személyesen szolgáltató személy figyelmét arra, hogy a Tpvt. 43/G. § 
(3) bekezdése alapján a Hivatal nem fedi fel azt a tényt, hogy a Hivatalnál panasszal élt.”

25. §  A belső eljárásrend 34. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Az  Ügyfélkapcsolati Iroda a  panasz beérkezéséről visszajelzést küld a  panaszosnak. A  visszajelzés kiküldése 
mellőzhető, amennyiben a panasz névtelen, vagy ha a panaszos ezt kéri.”

26. §  A belső eljárásrend 49. § (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(4) A Felderítő Iroda az általa kezelt panasszal kapcsolatos eljárás lezárásának tényéről a 46. § (1) bekezdés a) pontja 
szerinti döntéstől számított nyolc napon belül értesíti a panaszost.”

27. § (1) A belső eljárásrend 101. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A  versenyfelügyeleti eljárás vizsgálati szakaszában eljárt vizsgáló iroda és a  Döntéshozatalt Támogató Iroda 
az eljáró versenytanács határozatában előírt, meghatározott cselekmény elvégzésére, magatartás tanúsítására vagy 
attól való tartózkodásra vonatkozó kötelezés teljesítését, az  eljáró versenytanács által ideiglenes intézkedésként 
elrendelt kötelezettséget, továbbá a  versenyfelügyeleti eljárás vizsgálati szakaszában eljárt vizsgáló iroda a  Tpvt. 
30. § (3) bekezdése vagy 75. § (1) bekezdése szerint előírt kötelezettséget vagy feltételt folyamatosan figyelemmel 
kíséri. Az  ideiglenes intézkedésként elrendelt kötelezettség teljesítését vizsgálati szakban a  vizsgáló iroda, 
versenytanácsi szakban a Döntéshozatalt Támogató Iroda ellenőrzi.”

 (2) A belső eljárásrend 101. § (4) bekezdés b) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
[A (3) bekezdéstől eltérve]
„b) a  nem a Tpvt. 30.  § (3)  bekezdése vagy nem a  75.  § (1)  bekezdése szerint előírt kötelezettség nemteljesítése 
esetén az  eljáró vizsgáló – az  ennek megállapítását lehetővé tevő bizonyítékokat tartalmazó előterjesztés útján – 
az  általános elnökhelyettes jóváhagyásával a  végrehajtás elrendelését kezdeményezi a  Döntéshozatalt Támogató 
Irodán.”

28. §  A belső eljárásrend 131. § (1) és (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezések lépnek:
„(1) A  Bizottsággal és a  tagállami versenyhatóságokkal való együttműködés előmozdítása érdekében az  elnök 
kijelöli az  Elnöki Kabinet munkatársai közül az  általános ECN2-kapcsolattartót, továbbá a  Kartell Iroda, illetve 
Felderítő Iroda munkatársai közül az  engedékenységi kapcsolattartót és a  helyszíni kutatási kapcsolattartót, 
valamint helyetteseiket. Az elnök által kijelölt személyek nevéről és elérhetőségéről az Elnöki Kabinet tájékoztatja 
az Európai Versenyhatóságok Hálózatát.
(2) Ha az  Európai Versenyhatóságok Hálózatára vonatkozó szabályozó dokumentumból más nem következik, 
az  Európai Versenyhatóságok Hálózaton belül a  Bizottság, illetve a  más tagállami versenyhatóság részére 
korlátozottan megismerhető adat – ideértve a  tervezett helyszíni kutatással kapcsolatos adatokat, valamint 
a  helyszíni kutatás során beszerzett bizonyítékokat – kizárólag az  ECN2 útján, megfelelően kódolt formában 
továbbítható. Tartalomtól függetlenül az  ECN2-kapcsolattartó továbbítja a  Bizottság vagy más tagállami 
versenyhatóság felhatalmazott adatközlő hivatalnoka által küldött megkeresésre adott választ.”
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29. §  A belső eljárásrend a következő 57/B. alcímmel egészül ki:
„57/B. Eljárás a belső piacot torzító külföldi támogatásokról szóló, 2022. december 14-i  
(EU) 2022/2560 európai parlamenti és tanácsi rendelet alkalmazása során
145/E.  § A  Felderítő Iroda közreműködik a  Bizottság a  belső piacot torzító külföldi támogatásokról szóló, 
2022.  december 14-i (EU) 2022/2560 európai parlamenti és tanácsi rendelet alkalmazása alapján, magyarországi 
helyszínen tervezett helyszíni kutatásával kapcsolatos eljárási cselekményekben.
145/F.  § A  helyszíni kutatáson kívüli egyéb eljárási cselekmény elvégzésére irányuló versenyfelügyeleti eljárásban 
az  általános elnökhelyettes által kijelölt iroda vizsgálója jár el. A  Fúziós Iroda bevonásának szükségességét 
az  általános elnökhelyettes a  Versenytanács elnökével egyezteti, a  Fúziós Iroda bevonása esetén a  vizsgáló 
kijelöléséről a  Fúziós Iroda irodavezetője dönt. A  megkeresésre adott választ az  Elnöki Kabinet véleményezi és 
továbbítja az Európai Bizottság részére.”

6. A Gazdasági Versenyhivatal másolatkészítési szabályzatáról szóló 14/2021. (XII. 16.) GVH utasítás 
módosítása

30. §  Hatályát veszti a  Gazdasági Versenyhivatal másolatkészítési szabályzatáról szóló 14/2021. (XII. 16.) GVH utasítás 
5. § a) pontja.

7. A Gazdasági Versenyhivatal elektronikus aláírási és elektronikus bélyegzési szabályzatáról szóló 
3/2022. (III. 17.) GVH utasítás módosítása

31. §  A Gazdasági Versenyhivatal elektronikus aláírási és elektronikus bélyegzési szabályzatáról szóló 3/2022. (III. 17.) 
GVH utasítás 8. §-a a következő (4) bekezdéssel egészül ki:
„(4) Ha az  elektronikusan létrehozott iraton több eKAT használatával létrehozott aláírást szükséges elhelyezni, 
az  elektronikus aláírás helyét úgy kell megválasztani, hogy az  a  korábban már elhelyezett elektronikus aláírást 
ne takarja el.”

8. Záró rendelkezések

32. §  Ez az utasítás 2024. január 1-jén lép hatályba.

  Rigó Csaba Balázs s. k.,
  elnök
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1. melléklet a 14/2023. (XII. 28.) GVH utasításhoz

 1. A közszolgálati szabályzat 2. mellékletében foglalt táblázat a következő 32c. sorral egészül ki:

[A) B) C) D) E) F)

Álláshely 

megnevezése

Iskolai 

végzettség 

szintje

Végzettség/szakképesítés 

megnevezése*

Idegennyelv-ismeret Egyéb követelmény  

(vezetői tapasztalat, szakmai 

gyakorlat, tanfolyam stb.)]
nyelv szint

32c. kamarai 
jogtanácsos

felsőfokú egyetemi szintű jogász 
szakképzettség

angol középfok jogi szakvizsga

 2. Hatályát veszti a közszolgálati szabályzat 2. mellékletében foglalt táblázat 6., 25., 47. és 49. sora.

2. melléklet a 14/2023. (XII. 28.) GVH utasításhoz

 1. Az Szmsz. 3. melléklet 1.5. alcím 1.5.1. pont q) alpontjában a „8. mellékletében” szövegrész helyébe 
a „7. mellékletében” szöveg lép.

 2. Hatályát veszti az Szmsz. 3. melléklet 1.1. alcím 1.1.1. pont b) alpontja.

A Nemzeti Választási Iroda elnökének 5/2023. (XII. 28.) NVI utasítása  
egyes normatív utasítások módosításáról

1. A Nemzeti Választási Iroda reprezentációs szabályzatáról szóló 11/2015. (XII. 23.) NVI utasítás 
módosítása

1. §  A  Nemzeti Választási Iroda reprezentációs szabályzatáról szóló 11/2015. (XII. 23.) NVI utasítás (a továbbiakban: 
Reprezentációs Szabályzat) 1. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„1.  § (1) A  szabályzat célja, hogy meghatározza a  Nemzeti Választási Iroda (a továbbiakban: Iroda) költségvetése 
terhére elszámolható reprezentációs kiadásokat, továbbá a reprezentációs kiadások felhasználásának rendjét.
(2) Ezen utasítás személyi hatálya kiterjed a  Nemzeti Választási Iroda közszolgálati vagy egyéb jogviszonyban 
foglalkoztatott azon munkatársaira, akik a  reprezentációs juttatásokra jogosultak, illetve akik a  reprezentációval 
kapcsolatban szervezési, lebonyolítási, elszámolási feladatokat látnak el.
(3) A  kötelezettségvállalások előkészítésére, aláírására, elszámolására és teljesítésigazolására – ezen utasítás eltérő 
rendelkezése hiányában – az  Iroda gazdálkodási, valamint a  közbeszerzési és beszerzési szabályzatáról szóló 
NVI utasításában foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.”

2. §  A Reprezentációs Szabályzat 3. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„3. § (1) A reprezentációs célú kiadások elszámolására utólag, az Iroda nevére és címére kiállított számla ellenében, 
annak a Költségvetési és Gazdálkodási Főosztályra történő leadását követően kerül sor.
(2) Személyi reprezentáció, illetve az  elnök engedélye alapján, az  elnököt megillető személyi reprezentáció éves 
keretösszegét meghaladó értékű beszerzés vagy szolgáltatás igénybevétele esetén a Költségvetési és Gazdálkodási 
Főosztálytól előleg igényelhető. A kifizetett előleggel az igénylő a felvételtől számított 30 napon belül – december 
hónapban legkésőbb december 20-áig – köteles a Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály felé elszámolni.
(3) Nem minősülnek reprezentációs kiadásoknak – a  rendezvény lebonyolításának keretében munkát végző 
személyek költségei mellett – azon ellátások, szolgáltatások, amelyek a  rendezvény lebonyolításának feltételeit 
képezik, így különösen
a) a terembérleti díj,
b) a bemutató és egyéb eszközök használati és bérleti díja,
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c) a közreműködők, szervezők, meghívott előadók, egyéb résztvevők, kiküldetésben lévők utazási és szállásköltségei,
d) a hangosítás díja,
e) a tolmácsfülke biztosításának költsége, valamint
f ) a mikrofonszolgáltatás díja.”

3. § (1) A Reprezentációs Szabályzat 5. § (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(2) A vezető az egyéni beszerzéssel az Iroda nevére és címére szabályszerűen kiállított számla és a szabályszerűen 
kitöltött 1.  melléklet szerinti számlaösszesítő (a továbbiakban: számlaösszesítő) nyomtatvány alkalmazásával 
számol el.”

 (2) A Reprezentációs Szabályzat 5. § (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(4) A Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály ellenőrzi, hogy az elszámolt tételek megfelelnek-e az (1) bekezdésben 
meghatározott feltételeknek. A szabályszerűen leadott számla ellenértéke a vezető bankszámlájára a leadást követő 
10 munkanapon belül kerül átutalásra.”

4. §  A Reprezentációs Szabályzat 6. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály a személyi reprezentációs keret összegét a vezető kérésére előlegként 
átutalással rendelkezésre bocsáthatja. Ebben az esetben a vezető az  Iroda nevére és címére kiállított szabályszerű 
számla és a  szabályszerűen kitöltött 2.  melléklet szerinti nyomtatvány alkalmazásával számolhat el a  felvett 
előleggel.”

5. §  A Reprezentációs Szabályzat 7. § (7) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(7) A  szabályszerűen, a  számlaösszesítővel az  engedélyező feljegyzéssel vagy elnök által jóváhagyott 
megrendeléssel együtt leadott számla ellenértéke a  számlát pénzügyileg teljesítő munkatárs bankszámlájára 
a leadást követő 10 munkanapon belül kerül átutalásra.”

6. § (1) A Reprezentációs Szabályzat 8. § (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(3) Éttermi reprezentáció teljesítésének igazolásához csatolni kell a 4. mellékletet.”

 (2) A Reprezentációs Szabályzat 8. §-a a következő (4) bekezdéssel egészül ki:
„(4) A (2) bekezdésben meghatározott költségkeret mértékétől az elnök egyedi utasítással eltérhet.”

7. § (1) A Reprezentációs Szabályzat 10. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Az  Iroda egyes reprezentatív feladatainak ellátása során biztosított a  lehetőség ügyfeleinek, partnereinek 
alkalmankénti, az  alkalomnak megfelelő megajándékozására. Az  üzleti ajándékra fordítható keretösszeget 
az esemény indító feljegyzésében fel kell tüntetni, amelyet az Iroda elnöke hagy jóvá.”

 (2) A Reprezentációs Szabályzat 10. § (3) és (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezések lépnek:
„(3) Üzleti ajándék adására az Iroda elnöke és elnökhelyettesei – belföldi és külföldi kiküldetés esetén a kiküldetésre 
delegáltak – jogosultak.
(4) A  belföldön adott üzleti ajándék kiadásának napjáról, az  ajándéktárgy fajtájáról, a  megajándékozott nevéről 
az  5.  mellékletet, vagy azzal megegyező tartalmú kimutatást a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály részére 
a számlával egyidejűleg kell leadni.”

8. §  A Reprezentációs Szabályzat
a) 2. § 1. pontjában a „szakmai, diplomáciai” szövegrész helyébe a „szakmai rendezvény, diplomáciai” szöveg,
b) 4. § (6) bekezdésében az „a (4) bekezdés” szövegrész helyébe az „az (5) bekezdés” szöveg,
c) 7. § (4) bekezdésében a „8000” szövegrész helyébe a „25 000” szöveg,
d) 8. § (2) bekezdésében a „16 000” szövegrész helyébe a „30 000” szöveg
lép.

9. §  A Reprezentációs Szabályzat
a) 1. melléklete helyébe az 1. melléklet,
b) 2. melléklete helyébe a 2. melléklet,
c) 4. melléklete helyébe a 3. melléklet,
d) 5. melléklete helyébe a 4. melléklet
lép.
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10. §  Hatályát veszti a Reprezentációs Szabályzat
a) 7. § (6) bekezdése,
b) 3. melléklete.

2. A kiküldetések rendjéről szóló 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás módosítása

11. §  A kiküldetések rendjéről szóló 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás [a továbbiakban: 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás] 
1. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Ezen utasítás személyi hatálya kiterjed a belföldi kiküldetést (a továbbiakban: kiküldetés), valamint az ideiglenes 
külföldi kiküldetést (a továbbiakban: külföldi kiküldetés) elrendelő, kezdeményező, a  kiküldött, valamint 
a  kiküldetésben részt vevő technikai – előkészítési, engedélyezési, elszámolási, beszámoltatási és nyilvántartási – 
feladatokat ellátó,
a) a Nemzeti Választási Irodával (a továbbiakban: Iroda) közszolgálati jogviszonyban álló köztisztviselőre,
b) az Irodával munkaviszonyban álló munkavállalóra,
c) az  Irodával egyéb munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló személyre [az a)–c)  pont a  továbbiakban együtt: 
munkatárs], valamint
d) a 15. § és a 3. melléklet vonatkozásában a Nemzeti Választási Bizottság választott tagjaira.”

12. § (1) A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 3. § (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(4) A  kiküldött munkatársat – a  rendelvény vonatkozó részének kitöltése esetén – dologi kiadásokra előleg illeti 
meg, amelynek kifizetését a Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály a kiküldött munkatárs bankszámlájára történő 
átutalással biztosítja.”

 (2) A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 3. § (6) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(6) Az  engedélyezett kiküldetések dokumentációját a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály a  pénzügyi-
gazdálkodási rendszerben tartja nyilván.”

13. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 4. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„4. § A kiküldött munkatársat
a) napidíj,
b) utazás igénybevétele,
c) szállás igénybevétele, illetve
d) egyéb termék- és szolgáltatás beszerzése, így különösen
da) helyi közlekedés,
db) taxi igénybevétele,
dc) üzleti vendéglátás,
dd) reprezentációs kiadások a  kiküldetési rendelvényen engedélyezett esetben és mértékben, az  Iroda 
reprezentációs szabályzatáról szóló NVI utasításban meghatározott módon,
de) hivatali célú telefon-, valamint internethasználat,
df ) a kiküldött munkatárs ruházatának tisztíttatása egyszeri alkalommal, valamint
dg) gépkocsihasználathoz közvetlenül kapcsolódó termék- és szolgáltatás beszerzése, különösen üzemanyag 
beszerzés, autópálya használat, parkolási díj
vonatkozásában illeti meg költségtérítés.”

14. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 5. § (1) és (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezések lépnek:
„(1) A  kiküldött köztisztviselő a  különleges jogállású szervekről és az  általuk foglalkoztatottak jogállásáról szóló 
törvényben meghatározott összegű napidíjra jogosult.
(2) Az 1. § (1) bekezdés b) és c) pontjában meghatározott munkatárs az (1) bekezdés szerint jogosult napidíjra.”

15. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 8. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„8.  § (1) A  kiküldött munkatársat – ha nem hivatali gépjárművet vett igénybe a  kiküldetés során – utazási 
költségtérítés illeti meg.
(2) A kiküldött munkatárs részére az Iroda
a) az  elnök és elnökhelyettesek esetében az  állami vezetői juttatásokról szóló 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendelet 
10. §-ában és 1. mellékletében meghatározottak szerinti juttatásokat,
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b) a többi munkatárs esetében
ba) vasúton történő utazás esetén II. komfortosztályú, teljes árú menetjegyet, illetve ehhez kapcsolódó pótjegyet, 
továbbá
bb) autóbuszon történő utazás esetén teljes árú autóbusz-menetjegyet, valamint
bc) hajón, kompon történő utazás esetén I. komfortosztályú vagy annak megfelelő kategóriájú menetjegyet, illetve 
ehhez kapcsolódó pótjegyet
téríti meg.”

16. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 9. § (2) és (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezések lépnek:
„(2) A szállásköltség-térítés mértéke
a) az  elnök esetében az  állami vezetői juttatásokról szóló 275/2015. (IX. 21.) Korm. rendeletben meghatározottak 
szerint,
b) az elnökhelyettesek esetében legfeljebb bruttó 60 000 Ft,
c) a többi munkatárs esetében legfeljebb bruttó 55 000 Ft
éjszakánként.
(3)  Ha az  elszállásolás másként nem oldható meg vagy több, eltérő mértékű költségtérítésre jogosult kiküldött 
esetén az ugyanazon szálláshelyen való elszállásolás érdekében a (2) bekezdéstől eltérően az elnök engedélyezheti 
a szállásköltség értékhatárától való eltérést.”

17. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 10. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„10. § (1) Az ezen utasítás hatálya alá tartozó költségtérítést – ezen utasítás eltérő rendelkezése hiányában – az Iroda 
nevére kiállított, az  Iroda adószámát is tartalmazó számla – azon költségek esetén, amelyeknél számla kiállítására 
nincs mód, nyugta, illetve menetjegy vagy egyéb a  költség összegének megállapításához szükséges valamennyi 
adatot tartalmazó számviteli bizonylat – alapján lehet elszámolni, amelyeket az elszámolási lapon szereplő minden 
tételhez mellékelni kell.
(2) Az  (1)  bekezdés szerinti számláknak, nyugtáknak, menetjegyeknek olvashatóan kell tartalmazniuk 
az igénybevétel pontos időpontját, amelynek meg kell felelnie a kiküldetés időtartamának.”

18. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 11. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„11.  § (1) A  kiküldött munkatárs a  visszaérkezésétől számított öt munkanapon belül kitölti a  2.  melléklet szerinti 
költségelszámolást (a továbbiakban: költségelszámolás) és azt számlákkal és nyugtákkal, valamint kártyahasználati 
bizonylatokkal, menetjegyekkel és – az  elrendelő előzetes utasítása alapján – úti jelentéssel együtt továbbítja 
a  kezdeményezőnek, aki további öt munkanapon belül a  költségelszámolás aláírásával igazolja a  teljesítéseket, 
amelyeket ezt követően eljuttat a Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály részére.
(2) Ha a kiküldött munkatárs két kiküldetése között öt munkanapnál kevesebb idő telik el, az első úthoz kapcsolódó 
költségelszámolást legkésőbb a  második úthoz kapcsolódó költségelszámolással egy időben is továbbíthatja 
a kezdeményező a Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály részére.”

19. § (1) A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 12. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály ellenőrzi az  elszámolást, szükség esetén a  költségelszámolást 
dokumentációjával együtt megküldi javításra, illetve hiánypótlásra a kiküldött munkatársnak.”

 (2) A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 12. § (3)–(5) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(3) A  kiküldetési költségek esetében a  napidíj bankszámlára történő átutalására az  adott hónapban abban 
az esetben kerül sor, ha a szabályosan kitöltött, illetve javított és hiánypótolt költségelszámolás a hónap tizenötödik 
napjáig megküldésre kerül a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály részére. Az  ezen időpontig megküldött 
elszámolások alapján a Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály az adó- és járulékvonzattal járó költségek átutalása 
iránt intézkedik úgy, hogy azok legkésőbb az  esedékes havi illetmény vagy munkabér számfejtése során 
érvényesítésre kerülhessenek.
(4) Ha a  (3)  bekezdés szerinti határidőig a  szabályosan kitöltött, illetve javított és hiánypótolt költségelszámolás 
nem kerül megküldésre a Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály részére, az elszámolások legkésőbb a következő 
havi illetmény vagy munkabér számfejtése során kerülnek érvényesítésre.
(5) Az  elszámoláskor a  dologi kiadásokra adott előleg és az  elszámolható összeg közötti különbözetet 
a Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály által készített bizonylat alapján, a költségelszámolás leadásától számított 
nyolc munkanapon belül kell visszautalni, illetve kifizetni.”
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20. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 13. § (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(3) Ha a  kiküldetés elmarad, és az  előleg felvételére sor került, a  munkatárs köteles az  előleg összegét 
az  elmaradásról történő tudomásszerzést követő nyolc munkanapon belül átutalni az  Iroda – Költségvetési és 
Gazdálkodási Főosztály által megjelölt – bankszámlaszámára.”

21. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 15. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„15.  § (1) Saját gépkocsi igénybevételével történt utazási költségtérítést – amennyiben nem kapcsolódik külföldi 
vagy belföldi kiküldetéshez –, illetve a Nemzeti Választási Bizottság választott tagja a Nemzeti Választási Bizottság 
ülésén való megjelenése kapcsán felmerült saját tulajdonában lévő gépjárművel történő utazás költségtérítését 
a  3.  melléklet szerinti nyomtatvány alkalmazásával kell elszámolni. A  kitöltött nyomtatványt a  Költségvetési és 
Gazdálkodási Főosztály részére kell továbbítani. Az  elszámolást az  Üzemeltetés vezetője ellenőrzi. Külföldi vagy 
belföldi kiküldetéshez kapcsolódó saját gépkocsi használat költségtérítésének elszámolása a  2.  melléklet szerinti 
költségelszámolás 3.a pontja alapján történik.
(2) Az  üzemanyagköltség a  hivatalos célból megtett kilométer mennyiség, az  üzemanyag-fogyasztási norma és 
a vonatkozó, a Nemzeti Adó- és Vámhivatal által kiadott üzemanyagár alkalmazásával számolható el.
(3) Saját tulajdonú gépkocsi igénybevétele esetében az  üzemanyagköltségen kívül amortizáció címén a  személyi 
jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvény alapján általános személygépkocsi-normaköltség alkalmazható.
(4) A saját tulajdonú gépkocsi igénybevétele esetén az elszámoláshoz csatolni kell
a) a saját tulajdonú gépjármű tulajdonjogát igazoló – a közlekedési igazgatási hatóság által kiadott – törzskönyvét, 
a  törzskönyv visszavonása esetén a  közlekedési igazgatási hatóság által kiadott igazolást; zárt végű lízingbe vett 
vagy részletre vétellel megszerzett gépjármű esetében az  ügyletre vonatkozó, tulajdonjogot igazoló 
lízingszerződést vagy kölcsönszerződést,
b) a gépkocsi forgalmi engedélyének másolatát.”

22. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 17. § (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(2) A  hivatali bankkártyával történő magáncélú fogyasztás költségét a  kiküldött munkatárs a  Költségvetési és 
Gazdálkodási Főosztály értesítése alapján átutalással köteles megtéríteni.”

23. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 18. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„18.  § (1) A  kezdeményező a  külföldi kiküldetést az  elnöknek címzett indító feljegyzésben kezdeményezi, amely 
tartalmazza a külföldi kiküldetéssel kapcsolatban felmerülő, várható költségeket, így a repülőjeggyel, vonatjeggyel, 
belföldi- vagy külföldi transzferrel, biztosítással, taxi szolgáltatással, szállással, regisztrációs díjjal, illetve az esetleges, 
a fogadó fél üzleti ajándékával kapcsolatos költségeket.
(2) Amennyiben az elnök az (1) bekezdés szerinti feljegyzés alapján a külföldi kiküldetést jóváhagyja, akkor a külföldi 
kiküldetést a kezdeményező az 1. melléklet szerinti külföldi kiküldetési rendelvény alkalmazásával kezdeményezi.
(3) Az (1) bekezdés szerinti indító feljegyzéstől el lehet tekinteni abban az esetben, ha a külföldi kiküldetés becsült 
költsége nem éri el az  államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 
53. § (1) bekezdésében rögzített értékhatárt.”

24. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 19. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A  kitöltött – 18.  § (3)  bekezdésében rögzített értékhatárt meghaladó tervezett összeget tartalmazó – külföldi 
kiküldetési rendelvényt a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály részére továbbítani kell előzetes pénzügyi 
ellenjegyzésre.”

25. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 20. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A  kiküldött munkatárs a  tartós külszolgálatról és az  ideiglenes külföldi kiküldetésről szóló 172/2012. (VII. 26.) 
Korm. rendelet III. Fejezetében meghatározott napidíjra jogosult az e §-ban meghatározottak szerint.”

26. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 21. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Repülővel történő utazás során az  elnököt az  I. komfortosztálynak megfelelő jegy illeti meg, a  kiküldött 
munkatárs legalacsonyabb komfortosztálynak megfelelő repülőjegy igénybevételére jogosult. Az elnökhelyettesek 
részére öt órát meghaladó menetrend szerinti repülési idő esetén magasabb komfortosztálynak megfelelő 
repülőjegy vásárolható.”
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27. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 25. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„25. § (1) A szállásköltség megterítésére az elnök esetében az állami vezetői juttatásokról szóló 275/2015. (IX. 21.) 
Korm. rendeletben foglaltak az irányadók.
(2) A szállásköltség-térítés mértéke
a) az elnökhelyettesek esetében legfeljebb 250 euró,
b) a többi munkatárs esetében legfeljebb 200 euró
éjszakánként.
(3) Különös méltánylást érdemlő körülmények fennállása esetén az  elnök a  (2)  bekezdés a) és b)  pontjában 
meghatározott mértéktől eltérést engedélyezhet.”

28. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 29. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A  kiküldött munkatárs az  elszámolást a  kiküldetés befejező időpontját követő három munkanapon belül 
a 2. melléklet szerinti költségelszámolás kitöltésével kezdeményezi.”

29. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás 30. § (4)–(8) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(4) Az úti jelentést a költségelszámoláshoz csatolni kell.
(5) A  10.  § (1)  bekezdésében meghatározott egyéb számviteli bizonylatként elfogadható kincstári kártya 
tükörszámla kivonat külföldi tömegközlekedéshez kapcsolódó költség esetében, amennyiben a tömegközlekedési 
eszköz használatára az  átengedő kapunál vagy a  tömegközlekedési eszközön bankkártyával váltható menetjegy 
és  az  adott állomáson nincs más lehetőség a  menetjegy bizonylat ellenében történő megvásárlására. 
Ebben az esetben a kincstári kártya tükörszámla kivonaton feltüntetett deviza- és forintösszeget kell a költségtérítés 
megállapítása során figyelembe venni.
(6) Bizonylat nélkül a külföldi kiküldetéssel kapcsolatban felmerült költség a kiküldött munkatársat terheli. Különös 
méltánylást érdemlő esetben az elnök a felmerült költség munkatárs általi megtérítésétől eltekinthet.
(7) Ha a külföldi kiküldetést teljesítő munkatárs a kiküldetés időtartama alatt díjtalan ebédben, illetve vacsorában 
részesül, az  adott naptári napra jutó napidíját a  különleges jogállású szervekről és az  általuk foglalkoztatottak 
jogállásáról szóló 2019. évi CVII. törvény 33. § (11) bekezdése szerint megfelelően csökkenteni kell.
(8) A kiküldött munkatárs a 2. melléklet szerinti költségelszámoláson nyilatkozik arról, hogy a kiküldetés időtartama 
alatt részesült-e díjtalan ebédben, illetve vacsorában, továbbá – ha részére a napidíj teljes összegét előre kifizették – 
a  kiküldetés befejező időpontját követő öt munkanapon belül visszautalja az  Iroda előirányzat-felhasználási 
keretszámlájára a (7) bekezdésben meghatározott összeget.”

30. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás
a) 2. § (1) bekezdésében a „szerinti belföldi kiküldetési” szövegrész helyébe a „szerinti kiküldetési” szöveg,
b) 2.  § (4)  bekezdésében az „(a továbbiakban: elrendelő)” szövegrész helyébe az „(a továbbiakban: elrendelő 

vagy elnök)” szöveg,
c) 3. § (2) bekezdésében a „100 000” szövegrész helyébe a „200 000” szöveg,
d) 22. §-ában az „engedélyezheti I. osztályú” szövegrész helyébe az „engedélyezheti I. komfortosztályú” szöveg,
e) 24. § (1) bekezdésében a „vett minibusz- vagy” szövegrész helyébe a „vett busz- vagy” szöveg
lép.

31. §  A 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás
a) 1. melléklete helyébe az 5. melléklet,
b) 2. melléklete helyébe a 6. melléklet,
c) 3. melléklete helyébe a 7. melléklet
lép.

32. §  Hatályát veszti a 2/2016. (II. 25.) NVI utasítás
a) 19. § (2) bekezdése,
b) 4. melléklete,
c) 5. melléklete.
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3. A Nemzeti Választási Iroda Közszolgálati Szabályzatáról szóló 6/2020. (VI. 26.) NVI utasítás 
módosítása

33. §  A Nemzeti Választási Iroda Közszolgálati Szabályzatáról szóló 6/2020. (VI. 26.) NVI utasítás (a továbbiakban: KSz) 
2. § (1) bekezdés k) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A KSz alkalmazásában:)
„k) tartós távollét: a köztisztviselő – az évi rendes szabadságon vagy a tanulmányi célú mentesítésen túli – a feladatai 
ellátásában 30 napot meghaladó időtartamú akadályoztatása, így különösen a keresőképtelenséget okozó betegség 
30 napot meghaladó időtartama, a 30 napot meghaladó fizetés nélküli szabadság, a tényleges önkéntes tartalékos 
katonai szolgálat, a 30 napot meghaladó időtartamú munkavégzés alóli mentesítés, valamint a szülési szabadság, 
a  csecsemőgondozási díj, a  gyermekgondozási díj, valamint a  fizetés nélküli szabadság alatti gyermekgondozást 
segítő ellátás folyósításának időtartama;”

34. §  A KSz a következő 4/A. és 4/B. alcímmel egészül ki:
„4/A. A közszolgálati jogviszony létesítésével összefüggésben a munkáltatót terhelő kötelezettségek
8/A. § (1) Az alkalmazási engedély jóváhagyását követően
a) a Humánpolitikai Főosztály
aa) gondoskodik arról, hogy a  közszolgálati jogviszonyt létesíteni szándékozó személy hatósági bizonyítvánnyal 
igazolja büntetlen előéletét, valamint, hogy nem áll olyan foglalkozástól eltiltás hatálya alatt, amely a közszolgálati 
jogviszony létesítését nem teszi lehetővé,
ab) ellenőrzi a nemzetbiztonsági ellenőrzés szükségességét,
ac) ellenőrzi – az önálló szervezeti egység javaslatának és az álláshelyen ellátandó feladatok figyelembevételével – 
a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséget,
ad) áthelyezés esetén megkeresi az átadó szervet a személyi anyag átadás-átvétele érdekében,
b) a Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály ellenőrzi a bér- és cafetéria-keret rendelkezésre állását.
(2) Az  alkalmazni kívánt személyről a  Humánpolitikai Főosztály elektronikus úton tájékoztatja az  Informatikai 
Osztályt, aki a  kinevezni kívánt személy önálló szervezeti egységének vezetője részére megküldi az  eszköz- és 
jogosultságigényléseket tartalmazó „IT belépőlap” c. nyomtatványt. A  kinevezni kívánt személy önálló szervezeti 
egységének vezetője a  kitöltött Informatikai bejelentő lapot legkésőbb a  jogviszony létesítésének napjáig 
az Informatikai Osztálynak köteles megküldeni.
(3) Ha a  foglalkoztatás jogszabályi feltételei fennállnak, a  Humánpolitikai Főosztály gondoskodik a  szükséges 
okiratok elkészítéséről, az  egészségügyi alkalmassági vizsgálat, valamint a  munka- és tűzvédelmi oktatás 
megszervezéséről.
(4) A  Humánpolitikai Főosztály a  kinevezést megelőzően intézkedik a  kinevezni kívánt személy nemzetbiztonsági 
ellenőrzésének megindítása, valamint vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségének teljesítése érdekében.
(5) A  Humánpolitikai Főosztály készíti elő a  kinevezési okmányt. A  köztisztviselő a  kinevezéssel egyidejűleg 
tájékoztatást kap
a) az illetménykifizetés módjáról, gyakoriságáról, a kifizetés napjáról,
b) az irányadó munkarendről, a napi munkaidő tartamáról, a hét azon napjairól, amelyekre munkaidő osztható be, 
a beosztás szerinti napi munkaidő lehetséges kezdő és befejező időpontjáról,
c) a rendkívüli munkavégzés elrendelésének, tartamának, ellenértékének szabályairól,
d) az egyéb juttatásokról,
e) a munkába lépés napjáról,
f ) a szabadság mértékéről, kiadásának rendjéről,
g) a munkáltatói jogkör gyakorlójáról,
h) a  közszolgálati jogviszony megszüntetésének alapvető szabályairól, ideértve a  felmentési és lemondási idő 
megállapításának szabályait,
i) a  munkáltató által biztosított képzésekre való jogosultságról, a  köztisztviselőt terhelő továbbképzési 
kötelezettségről,
j) arról, hogy az Iroda tekintetében a Magyar Államkincstár a társadalombiztosítási kifizetőhely,
k) a köztisztviselőt és a munkáltatót terhelő további kötelezettségekről és
l) a KSz és az Iroda egyéb utasításainak elérhetőségéről.
(6) A  munkavállalók tekintetében a  munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény (a továbbiakban: Mt.) 
46. § (1) bekezdése alapján kerül sor a tájékoztatásra.
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(7) A  Humánpolitikai Főosztály a  kinevezési okmányt, munkaszerződést, annak aláírását követően haladéktalanul, 
a bérszámfejtéshez szükséges egyéb iratokat lehetőség szerint ezzel egy időben, illetve a munkatárs által történő 
leadást követően haladéktalanul átadja a Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály részére.
(8) A  különleges jogállású szervekről szóló 2019. évi CVII. törvény (a továbbiakban: Küt.) 26.  §-a és a  választási 
eljárásról szóló 2013. évi XXXVI. törvény (a továbbiakban: Ve.) 70. §-a szerinti eskütételt a munkatárs kinevezése előtt 
a Humánpolitikai Főosztály szervezi meg.

4/B. A köztisztviselőt a közszolgálati jogviszony létesítésével összefüggésben terhelő kötelezettségek
8/B.  § A  kinevezni kívánt személy a  Humánpolitikai Főosztály által átadott iratok kitöltésével nyilatkozik 
a  foglalkoztatáshoz szükséges tényekről, adatokról, körülményekről, egyúttal rendelkezésre bocsátja a  felvételhez 
szükséges okiratokat, dokumentumokat, igazolásokat így különösen
a) hatósági bizonyítvánnyal igazolja büntetlen előéletét, valamint, hogy nem áll olyan foglalkozástól eltiltás hatálya 
alatt, amely a közszolgálati jogviszony létesítését nem teszi lehetővé,
b) a nemzetbiztonsági ellenőrzéshez szükséges nyilatkozatok kitöltésével hozzájárul az ellenőrzés lefolytatásához,
c) a vagyonnyilatkozat tételi kötelezettségének a vonatkozó dokumentumok kitöltésével eleget tesz, és
d) megküldi a Humánpolitikai Főosztály által meghatározott elektronikus levelezési címre az 5 évnél nem régebbi 
arcfényképét.
8/C. § A  munkatárs a  személyes adataiban bekövetkezett változásról – a  változástól számított 8 napon belül – 
a  Humánpolitikai Főosztályt az „Adatváltozás bejelentése” című nyomtatvány két példányban történő kitöltésével 
és  annak megküldésével köteles tájékoztatni. A  tájékoztatás elmaradásából eredő esetlegesen felmerülő kárt 
a munkatárs viseli.
8/D. § (1) Kinevezése előtt a munkatárs az elnök vagy a Humánpolitikai Főosztály vezetője előtt tesz esküt.
(2) Azzal a munkatárssal, aki nem tesz esküt vagy titoktartási nyilatkozatot, foglalkoztatási jogviszony nem jön létre.
(3) A  munkatárs – ha azzal nem rendelkezik – köteles gondoskodni az  elektronikus aláírás funkcióval rendelkező 
állandó személyazonosító igazolvány, valamint a  biztonságos kézbesítési szolgáltatásra alkalmas elektronikus 
tárhely elkészíttetéséről, és a kinevezést követő 15 napon belül a Humánpolitikai Főosztállyal közölni a biztonságos 
kézbesítési szolgáltatásra alkalmas elektronikus elérhetőségét.”

35. § (1) A KSz 11. § (1) bekezdés a) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
[A munkatárs köteles a  feladatkörét és a  feladatainak ellátásával összefüggő információkat, iratokat a  (2)  bekezdés 
szerint a  Közös mappában közzétett „Átadás-átvételi jegyzőkönyv” című nyomtatvány kitöltésével átadni, valamint 
a használatában lévő eszközökkel elszámolni]
„a) a  közszolgálati jogviszony megszűnése, megszüntetése, a  Küt. 37.  §-a szerinti végleges áthelyezés, 
a  munkaviszony megszűnése, megszüntetése, a  három hónapot meghaladó tartós távollét esetén legkésőbb 
az utolsó munkában töltött napon,”

 (2) A KSz 11. § (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(4) A munkatárs köteles a használatában lévő eszközökkel elszámolni. Ennek érdekében a Humánpolitikai Főosztály 
kijelölt ügyintézője az  (1)  bekezdésben megjelölt időpontot megelőzően elektronikus úton tájékoztatja 
az  elszámoló szervezeti egységek kijelölt munkatársait (a továbbiakban: elszámolásra jogosult) az  elszámolással 
érintett munkatárs nevéről, szervezeti egységéről, az  utolsó munkában töltött napjáról, a  jogviszony 
megszűnésének, megszüntetésének időpontjáról, valamint a  jogviszony megszűnésének, megszüntetésének 
módjáról. Egyidejűleg elektronikus úton megküldi a  munkatárs részére az  „Elszámoló lap” című nyomtatványt. 
Az  elszámolásra jogosult tájékoztatja a  munkatársat az  elszámolás konkrét tárgyáról, illetve ennek leadása és 
az „Elszámoló lap” aláírása érdekében időpontot egyeztet a  munkatárssal. Az  elszámolás megtörténtét követően 
a  munkatárs a  Humánpolitikai Főosztályon adja le az  „Elszámoló lap”-ot. Amennyiben az  elszámolás tárgya 
tekintetében nem szükséges a  munkatárs közreműködése, az  elszámolás tényéről az  elszámolásra jogosult 
elektronikus úton tájékoztatja a munkatársat, egyidejűleg a Humánpolitikai Főosztályt is, aki az elszámolás tényét 
rávezeti az „Elszámoló lap”-ra. Az elszámolási kötelezettség munkatárs általi elmulasztása esetén a (3) bekezdésben 
foglalt rendelkezések megfelelően alkalmazandóak.”

 (3) A KSz 11. §-a a következő (4a) bekezdéssel egészül ki:
„(4a) A  jogviszony módosulása, illetve tartós távollét esetében a  (4)  bekezdés szabályai irányadóak azzal, hogy 
az elszámolásra az „Egyszerűsített elszámoló lap” című nyomtatvány használatával kerül sor.”
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36. §  A KSz 15. § (5) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(5) Ha a  munkatárs a  munkáltató által előírt vagy engedélyezett oktatáson, továbbképzésen vesz részt, otthoni 
munkavégzés, vagy távmunkavégzés keretében látja el a  munkáját, tanulmányi szabadságot, rendes szabadságot 
kíván igénybe venni, vagy munkaidőben hivatalos távollét miatt kell az  épületet elhagynia, az  önálló szervezeti 
egység vezetőjétől engedélyt kell kérnie a 16. § (13) bekezdése szerinti nyilvántartásnak és a szabadság-nyilvántartó 
kartonon feltüntetett időpontoknak megfelelően.”

37. §  A KSz 17. § (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(4) A jelenléti íven az igénybe vett rendes szabadságnapot „SZ” jellel, a gyermek születése esetén az apát megillető 
pótszabadságot „ASZ” jellel, unoka születése esetén a  nagyszülőt megillető pótszabadságot „USZ”, első házasság 
kötése esetén az  érintettet megillető pótszabadságot „HSZ”, a  szülői szabadságot „SZÜSZ”, a  munkáltató által 
engedélyezett hivatalos távollétet „HT” jellel kell jelezni.”

38. §  A KSz 24. § (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(2) Az otthoni munkavégzés engedélyezését a munkatárs – az általa a munkavégzés céljából használt eszközökre 
vonatkozó, a (8) bekezdésben foglalt felelősségi szabályok betartására vonatkozó aláírt nyilatkozat benyújtásával – 
az  önálló szervezeti egység vezetőjének támogatásával – ha a  vezetése alá tartozó önálló szervezeti egységet 
elnökhelyettes irányítja, az  irányítást gyakorló elnökhelyettes jóváhagyásával – kérheti az  elnöktől legfeljebb heti 
egy nap időtartamban, különös méltánylást érdemlő körülmények fennállása esetén a  24/A.  § (3)  bekezdés 
b) pontjának alkalmazásával ennél nagyobb mértékben. Az elnök jóváhagyása alapján a Humánpolitikai Főosztály 
elkészíti a  távmunkavégzésre vonatkozó munkáltatói intézkedést, illetve az  otthoni munkavégzésre irányuló 
megállapodást.”

39. §  A KSz a következő 16/A. és 16/B. alcímmel egészül ki:
„16/A. Az atipikus foglalkoztatási formára való áttérés és az ahhoz kapcsolódó tájékoztatási 
kötelezettségek
24/A.  § (1) A  Küt. 31.  § (1)  bekezdése szerinti, a  kötelező részmunkaidő kikötésére vonatkozó kérelmet a  Közös 
mappában közzétett „Aktív állományba helyezés és kötelező részmunkaidő kikötésének kezdeményezése” című 
nyomtatványon szükséges benyújtani, amelyet kérésre a  Humánpolitikai Főosztály elektronikusan megküld 
a köztisztviselő részére. Munkavállalók tekintetében a kötelező részmunkaidő kikötésére az Mt. 61. § (3) bekezdése 
az irányadó.
(2) A  Humánpolitikai Főosztály a  tartós távollét megszűnésekor, vagy tervezett megszüntetésekor tájékoztatja 
a  munkatársat az  addig igénybe nem vett a  szabadság napjainak számáról, valamint az  atipikus foglalkoztatási 
formákra való áttérés jogszabályi feltételeiről.
(3) A várandós, a nyolc év alatti gyermeket nevelő, a kiskorú gyermeket egyedül nevelő, a tartósan ápolásra szoruló 
közeli hozzátartozóját gondozó, illetve más különös méltánylást érdemlő élethelyzetben lévő munkatárs 
– a jogviszony első hat hónapját kivéve – kérheti
a) a munkarendjének módosítását,
b) a távmunka, illetve otthoni munkavégzés keretében való foglalkoztatását, illetve
c) a részmunkaidőben való foglalkoztatását.
(4) A munkatárs az írásbeli kérelmében köteles megjelölni
a) a kérelmezett atipikus formát,
b) a kérelmét megalapozó indokokat,
c) az atipikus foglalkoztatásra való áttérés általa javasolt kezdő és befejező időpontját,
d) a munkarendre vonatkozó javaslatát, a távmunka, az otthoni munkavégzés, valamint a részmunkaidő mértékét, 
illetve
e) csatolnia szükséges a kérelmét alátámasztó dokumentumokat.
(5) A  kérelem elfogadásáról vagy elutasításáról az  elnök tizenöt munkanapon belül írásban köteles nyilatkozni. 
A kérelem elutasítását az elnök köteles írásban megindokolni.
(6) Amennyiben a  munkatárs kéri az  atipikus foglalkoztatása megszüntetését, erre vonatkozó kérelme alapján 
az elnök dönt a megszüntetés időpontjáról.
(7) Hivatali érdekből, ha az  Iroda folyamatos és zavartalan feladatellátása ezt indokolja, a  munkáltató mérlegelési 
jogkörében létrejött atipikus foglalkoztatás – az  elnök rendelkezése alapján – időszakosan felfüggeszthető. 
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A  felfüggesztésre okot adó, a  munkaszervezést érintő körülmény megszűnését követően az  elnök rendelkezése 
alapján az atipikus foglalkoztatás feléled.

16/B. A kinevezéstől eltérő ideiglenes foglalkoztatáshoz kapcsolódó szabályok
24/B.  § (1) A  kinevezéstől eltérő ideiglenes foglalkoztatásról szóló írásbeli munkáltatói intézkedésben meg kell 
határozni különösen
a) a munkavégzés helyét, időtartamát,
b) a munkatárs illetményét, egyéb juttatását,
c) az intézkedéssel felmerült egyéb költségeket, az esetleges költségtérítést,
d) a munkáltatói jogkör gyakorlójának személyét,
e) a munkatárs által ellátandó feladatokat.
(2) A kiküldetésre vonatkozó szabályokról külön utasítás rendelkezik.
(3) A határozott idejű áthelyezés esetén a Humánpolitikai Főosztály átadásra előkészíti a személyi anyagot, és arról 
a Küt. fogyatékanyagra vonatozó szabályai alapján másolatot készít.”

40. §  A KSz 34. § (7) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(7) Egyéb támogatások:
a) munkába járáshoz kapcsolódó juttatások:
aa) napi munkába járással kapcsolatos utazási költségtérítés,
ab) hazautazással kapcsolatos utazási költségtérítés,
ac) gépjárművel történő munkába járás költségtérítése,
ad) 50%-os utazási kedvezmény,
ae) helyi utazási bérlet,
b) egészségügyi juttatások:
ba) egészségügyi szűrővizsgálatok támogatása,
bb) képernyő előtti munkavégzéshez éleslátást biztosító szemüveg költségeihez való hozzájárulás,
c) sport és rekreációs célú juttatás,
d) ünnepélyes megemlékezések,
e) ruházati juttatás,
f ) táboroztatási támogatás.”

41. §  A KSz 36. § (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(2) A  jövedelemmeghatározásnál a  munkatárs havi bruttó illetményét vagy alapbérét, illetve a  vele közös 
háztartásban élők bruttó illetményét, alapbérét vagy az  egyéb jogviszonyból származó bevételeit kell figyelembe 
venni.”

42. §  A KSz 38. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Írásbeli dicséretre az  elnök felhívására az  általa meghatározott időpontig az  elnökhelyettesek tehetnek 
javaslatot. A  javaslatokat írásban, indokolással ellátva kell eljuttatni az  elnök részére. Az  írásbeli dicséretet évente 
egyszer adományozza az  elnök. Az  elnök döntése alapján a  Humánpolitikai Főosztály elkészíti az  okiratot, melyet 
a javaslatot tevő önálló szervezeti egység vezetője ad át a munkatársnak.”

43. §  A KSz 38. § (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(4) A  (3)  bekezdésben foglaltak alapján biztosított munkaidő-kedvezmény időtartama alatt a  munkatárs 
illetményére (alapbérére) jogosult.”

44. §  A KSz 46. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„46. § (1) Az éves cafetéria-keretösszeg igénybevétele érdekében a Humánpolitikai Főosztály február utolsó napjáig 
– új belépő, illetve tartós távollétről visszatérő tekintetében a jogviszony létesítését, illetve a távollét megszűnését 
követő 10 munkanapon belül – a  munkatársak részére nyilatkozatot bocsát rendelkezésre. A  munkatárs ezen 
nyilatkozik a  más juttatótól származó juttatás tényéről és annak összegéről, illetve kap tájékoztatást az  éves 
cafetéria-keretösszeg mértékéről és a  kifizetésére vonatkozó főbb szabályokról. A  munkatárs a  nyilatkozat 
kitöltésével egyidejűleg hozzájárul ahhoz, hogy az Irodánál fennálló jogviszonyának vagy cafetéria-jogosultságának 
módosulása, megszűnése esetén az  időarányos cafetéria-keretének túllépése miatti, jogalap nélkül felvett juttatás 
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összege az  illetményéből, munkabéréből levonásra kerüljön. A  nyilatkozat megtételéig a  cafetéria-juttatás 
nem fizethető ki.
(2) A cafetéria-juttatás kifizetésére – az (1) bekezdés szerinti más juttatótól kapott korrekció és a 44. § (2) bekezdése 
szerinti arányosítás kivételével – teljes összegben kerül sor, azonban a  tárgyévben bekövetkező, vagy tervezett 
jogviszony megszűnés, megszüntetés, illetve tartós távollét okán a munkatárs kérheti a cafetéria-juttatás részleges 
kifizetését, a  visszafizetési kötelezettség elkerülése érdekében. A  részleges kifizetés okának meghiúsulása esetén 
a különbözet a tárgyévben kerül kifizetésre.
(3) A  cafetéria-juttatásra jogosult munkatárs a  Humánpolitikai Főosztálynak írásban haladéktalanul bejelenti, 
ha a cafetéria-juttatásra való jogosultsága év közben bármilyen okból módosul.
(4) Ha a  cafetéria-juttatásra jogosult munkatárs jogviszonya megszűnik, megszüntetésre kerül, vagy cafetéria-
juttatásra év közben egyéb okból nem válik jogosulttá, köteles a  részére nyújtott cafetéria-juttatásnak 
a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály által meghatározott időarányos részét meghaladóan igénybe vett 
összegét – a jogviszony elhalálozás okán történő megszűnése kivételével – visszafizetni.
(5) A visszafizetés módja elsősorban a cafetéria-juttatásra jogosult munkatársat megillető járandóságokból történő 
levonás. Ha a levonásra nincs mód, a visszafizetés a cafetéria-juttatásra jogosulttá vált munkatárs részéről átutalással 
vagy készpénz-átutalási megbízással történő befizetéssel történik.
(6) Ha a cafetéria-juttatásra jogosult munkatárs jogviszonya, illetve cafetéria-jogosultsága anélkül szűnik meg, hogy 
a  cafetéria-nyilatkozat megtételére lehetősége lett volna, a  számára időarányosan járó cafetéria-juttatást 
– a Humánpolitikai Főosztály felhívása alapján – külön írásbeli nyilatkozatának megtételét követően kell folyósítani.
(7) A jogosultsági idő számításakor az adott év naptári napjainak számát kell figyelembe venni.”

45. §  A KSz 47. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„47. § (1) Cafetéria-juttatás alatt a Széchenyi Pihenőkártyára (a továbbiakban: SZÉP kártya) utalt támogatás értendő.
(2) Az Iroda a cafetéria-juttatást évente egy alkalommal történő utalással tölti fel a SZÉP kártyára.
(3) A  próbaidő kikötésével alkalmazott munkatárs esetében a  próbaidő tartama alatt az  Iroda a  SZÉP kártyát 
a  munkatárs nyilatkozata alapján megállapított éves keretösszeg, tárgyhónapra arányosított összegével havonta 
tölti fel a  tárgyhónapot követő 10. napig, az  év utolsó hónapjára eső összeget december 23-ig. A  fennmaradó 
cafetéria-juttatást az Iroda a próbaidő leteltét követően egy összegben történő utalással tölti fel.
(4) A SZÉP kártya megrendelésével, használatával, új, pót-, illetve társkártya igénylésével kapcsolatban a munkatárs 
közvetlenül a  SZÉP kártya kibocsátójánál jár el. Az  elveszett, ellopott vagy megrongálódott kártyák pótlásának 
költsége a munkatársat terheli.”

46. §  A KSz 48. § (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(4) A lakásbérleti támogatás 12 hónapos határozott időre – ennél rövidebb határozott idejű bérleti szerződés vagy 
határozott időtartamú jogviszony esetén annak időtartamát meg nem haladóan – állapítható meg. A  munkatárs 
a támogatási idő leteltével újabb lakásbérleti támogatás iránti kérelmet terjeszthet elő.”

47. §  A KSz 57. § (6) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(6) Az  (1)  bekezdésben foglaltak alapján biztosított munkaidő-kedvezmény időtartama alatt a  munkatárs 
illetményére (alapbérére) jogosult.”

48. §  A KSz 65. § (8) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(8) A  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály az  esedékessé váló összeget a  munkatársnak járó pénzbeli 
juttatásokból levonja. Ha a munkatársnak kifizethető pénzbeli járandósága nincs, és azt saját pénzeszközeiből nem 
fizeti vissza, az illetményelőleget a foglalkoztatási igazoláson – a jogviszony megszűnését követő naptól kezdődően 
a késedelmi kamattal együtt – fel kell tüntetni.”

49. §  A KSz 68. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A  munkába járással kapcsolatos utazási költségtérítésről szóló kormányrendelet (a továbbiakban: 
Korm.  rendelet) szerinti napi munkába járással kapcsolatos költségtérítés a  bérlettel vagy menetjeggyel való 
elszámolás ellenében azok árának 100%-a. Amennyiben a  munkába járáshoz több fajta bérlet, illetve menetjegy 
vásárlására is lehetőség van, a munkáltató a legkedvezőbb árút téríti meg.”
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50. § (1) A KSz 68. § (2) bekezdés záró szövegrésze helyébe a következő rendelkezés lép:
„a munkatárs az  (1) bekezdés szerinti térítés helyett a saját gépjárművel történő munkába járáshoz költségtérítést 
igényelhet. A  költségtérítés mértéke az  Szja tv. 25.  § (2)  bekezdés b)  pontjában a  munkába járás költségtérítése 
címén kilométerre meghatározott maximális összegnek a 60 százaléka.”

 (2) A KSz 68. § (2a) és (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezések lépnek:
„(2a) Az  Szja tv. 25.  § (2)  bekezdés b)  pontja szerinti maximális összegű költségtérítés engedélyezéséről az  elnök 
mérlegelési jogkörében dönt.
(3) A  (2) és (2a)  bekezdés szerinti költségtérítés a  munkában töltött napokra a  munkahely és a  lakóhely között 
közforgalmi úton mért legrövidebb távolság figyelembevételével fizethető.”

51. §  A KSz 69. § (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(3) Napi munkába járást szolgáló bérlet elszámolása a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztályon történik. 
A  költségtérítés kifizetésére a  bérletjegy leadása alapján havonta utólag kerül sor. A  leadott bérlet akkor 
számolható  el, ha az  – a  leadás dátumától számítva – egy hónapnál nem régebbi, és azon feltüntetésre került 
a  munkatárs utazási igazolványának – ennek hiányában valamely személyazonosításra alkalmas igazolványának – 
száma. Kivételesen, indokolt esetben – így különösen tartós keresőképtelenség esetén – a  Költségvetési és 
Gazdálkodási Főosztály vezetője az egy hónapos elszámolási időszaktól eltérhet. Ha a munkába járáshoz a bérletet 
vagy menetjegyet elektronikus úton és papírra ki nem nyomtatható módon váltották meg, az elszámolás a bérlet 
vagy menetjegy vásárlásáról kiállított elektronikus számla és a  szolgáltató által ahhoz kiadott igazolás alapján 
történik.”

52. §  A KSz 70/A. § (5) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(5) Év közben keletkező jogosultság esetén a jogosultság első napjától, így a jogviszony létesítésének első napjától 
jogosult a  munkatárs Budapest-bérlet térítésre, a  munkatárs által vásárolt bérlet utólagos elszámolással történő 
megtérítésével. Ha a bérletet elektronikus úton és papírra ki nem nyomtatható módon váltották meg, az elszámolás 
a bérlet vásárlásáról kiállított elektronikus számla és a szolgáltató által ahhoz kiadott igazolás alapján történik.”

53. § (1) A KSz 59. alcím címe helyébe a következő alcím cím lép:
„59. Sport és rekreációs célú juttatás”

 (2) A KSz 59. alcíme a következő 73/A. §-sal egészül ki:
„73/A.  § (1) Az  Iroda a  munkatársak rekreációjának elősegítése érdekében az  ehhez szükséges pénzügyi fedezet 
rendelkezésre állása függvényében a  munkatársak részére rekreációs juttatást biztosíthat a  SZÉP kártyára utalt 
támogatás formájában.
(2) A juttatás teljes összegére jogosult az a munkatárs, aki a juttatás kifizetése évének január 1. napján és a kifizetés 
tervezett napján is munkavégzési kötelezettség mellett az  Iroda állományában van. Időarányos összegre jogosult 
az  a  munkatárs, akinek jogviszonya a  juttatás kifizetése évének január 1. napját követően jött létre, illetve az, 
akinek  a  jogviszonya megszűnése, megszüntetése iránti intézkedés a  juttatás folyósításakor folyamatban van. 
A részmunkaidőben foglalkoztatott munkatársak a napi munkaidejükkel arányos mértékben jogosultak a rekreációs 
juttatásra. Egyebekben a 43. § rendelkezései megfelelően alkalmazandóak.
(3) Az időarányosítás alapja a jogosultsági idő naptári napjainak száma.
(4) A rekreációs juttatás összegét az elnök határozza meg. A döntésről a munkatársak elektronikus levélben kapnak 
tájékoztatást.”

54. §  A KSz 74. § (1) bekezdés b) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Az ünnepélyes megemlékezések körében az Iroda a tárgyévi költségvetési helyzetétől függően)
„b) gyermeknap alkalmából a munkatársak 14 éven aluli gyermekei és unokái részére juttatást biztosít,”

55. §  A KSz XII. Fejezete a következő 62/A. alcímmel egészül ki:
„62/A. Táboroztatási támogatás
76/A. § (1) Az  Iroda a gyermekes munkatársaknak, a gyermekük óvodai és iskolai szünetben történő táboroztatási 
költségeihez való hozzájárulás érdekében, az ehhez szükséges pénzügyi fedezet rendelkezésre állása függvényében, 
a gyermektábor díját a 3. mellékletben meghatározott összeghatárig utólag megtéríti.
(2) A támogatás szempontjából a gyermeket először abban az évben lehet figyelembe venni, amelyben a harmadik 
életévét betölti, utoljára, amelyben a tizennegyedik életévét betölti.
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(3) A  táboroztatási támogatást a  munkatárs az  „Igénylőlap a  gyermekek táboroztatási támogatásához” című 
nyomtatvány kitöltésével kérheti a  számla kiállításától számított 30 napon belül a  Költségvetési és Gazdálkodási 
Főosztályon. Az  igénylőlaphoz csatolni kell az  eredeti számlát, amelynek tartalmaznia kell vevőként a  munkatárs 
nevét és lakcímét, gyermeke nevét, valamint a tábor megnevezését és időtartamát is.
(4) A  táboroztatási támogatás nem illeti meg azt a munkatársat, aki a  tábor időtartama alatt szülési szabadságon, 
illetve gyermek ápolása, gondozása céljából igénybe vett fizetés nélküli szabadságon tartózkodik.
(5) A  támogatás tárgyévben gyermekenként egy alkalommal vehető igénybe. Ha mindkét szülő az  Iroda 
foglalkoztatottja, a  támogatás mindkét szülőt külön-külön megilleti azzal, hogy a  kifizetendő támogatás mértéke 
együttesen nem haladhatja meg a táboroztatás költségeinek teljes összegét.
(6) A Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály a kérelem alapján gondoskodik a térítés kifizetéséről.”

56. §  A KSz
a) 4. alcímében az „A közszolgálati jogviszony létesítésének” szövegrész helyébe az „Az álláshely betöltésének” 

szöveg,
b) 19.  § (1)  bekezdésében a „vagy a  munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény (a továbbiakban: Mt.) 

128. §-a” szövegrész helyébe a „vagy az Mt. 128. §-a” szöveg,
c) 26. § (11) bekezdésében a „közszolgálati” szövegrész helyébe a „foglalkoztatási” szöveg,
d) 31. § (1) bekezdésében a „novemberében” szövegrész helyébe a „decemberében” szöveg,
e) 70/A.  § (2)  bekezdés e)  pontjában az  „otthoni munkát” szövegrész helyébe az  „otthoni munkavégzés 

keretében munkát” szöveg
lép.

57. §  A KSz 3. melléklete a 8. melléklet szerint módosul.

58. §  Hatályát veszti a KSz
a) 7. § (10)–(12) bekezdése,
b) 8. §-a,
c) 32. alcíme.

4. A Nemzeti Választási Iroda gazdálkodási szabályzatáról szóló 7/2020. (VII. 24.) NVI utasítás 
módosítása

59. § (1) A  Nemzeti Választási Iroda gazdálkodási szabályzatáról szóló 7/2020. (VII. 24.) NVI utasítás (a továbbiakban: 
Gazdálkodási Szabályzat) 1. § (1) bekezdés b) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Ezen utasítás személyi hatálya kiterjed)
„b) az  Irodával munkaviszonyban, illetve egyéb munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló foglalkoztatottra, 
ha  az  Iroda elnöke (a továbbiakban: elnök) és a  foglalkoztatott a  munkavégzésre irányuló szerződésben erről 
megállapodtak [az a) és a b) pont a továbbiakban együtt: munkatárs].”

 (2) A Gazdálkodási Szabályzat 1. § (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(3) Ezen utasítás rendelkezéseit a  Magyarország központi költségvetéséről szóló törvény (továbbiakban: Kvtv.) 
1.  melléklet I. Országgyűlés fejezet 24. Nemzeti Választási Iroda cím 1. Nemzeti Választási Iroda alcím kiemelt 
előirányzataira vonatkozóan kell alkalmazni.”

60. § (1) A Gazdálkodási Szabályzat 2. § (1) bekezdés e) pont ed) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Ezen utasítás alkalmazásában
kötelezettségvállalás dokumentuma: a  kiadási előirányzatok terhére fizetési kötelezettség vállalásáról szóló, 
szabályszerűen megtett jognyilatkozatot tartalmazó dokumentum, így különösen)
„ed) a közbeszerzés megkezdéseként a közbeszerzési eljárást megindító feljegyzés,”

 (2) A Gazdálkodási Szabályzat 2. § (1) bekezdés g) és h) pontja helyébe a következő rendelkezések lépnek:
(Ezen utasítás alkalmazásában)
„g) pénzforráskód: a bevételek és kiadások bevételi forrás szerinti csoportosítása,
h) proforma számla: díjbekérő, mely olyan számviteli bizonylat, amit a megrendelés után a szállító küld meg a vevő 
részére, ami alapján a  vevő előlegként kifizetheti az  általa rendelt termék vagy szolgáltatás ellenértékét. 
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Nem  számla, ezért áfa visszaigénylésre nem alkalmas és a  számlával, valamint a  számla kiállításával kapcsolatos 
szabályok sem vonatkoznak rá,”

 (3) A Gazdálkodási Szabályzat 2. § (1) bekezdés j) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Ezen utasítás alkalmazásában)
„j) szakmai teljesítésigazoló: a  kötelezettségvállaló által meghatalmazott, a  szerződést aláíró, szakmailag felelős 
önálló szervezeti egység vezetője, teljesítések szakmai minőségét igazoló személy,”

 (4) A Gazdálkodási Szabályzat 2. § (1) bekezdés m) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Ezen utasítás alkalmazásában)
„m) több év előirányzatát érintő kötelezettségvállalás: az Áht. 36. § (4) és (4a) bekezdésében meghatározott mértékű, 
határozatlan idejű vagy a költségvetési évet követő időpontra is fizetési kötelezettséget tartalmazó határozott idejű 
fizetési kötelezettség,”

 (5) A Gazdálkodási Szabályzat 2. § (1) bekezdés o) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Ezen utasítás alkalmazásában)
„o) egyedi gyűjtő2: a költségvetés végrehajtása és beszámolása során kiemelt jelentőséggel bíró feladatok, projektek, 
egyes választástípusok szerinti elkülönített nyilvántartási kódja.”

61. §  A Gazdálkodási Szabályzat 3. alcíme helyébe a következő alcím lép:
„3. Felelősségek, feladatok, hatáskörök, jogosultságok megállapítása és átruházása
3. § (1) Az elnök felelős ezen utasítás végrehajtásáért és a végrehajtás belső ellenőrzés útján történő vizsgálatáért. 
Az elnök felelőssége nem érinti a gazdasági vezető felelősségét.
(2) A  gazdasági vezető – az  SZMSZ-ben meghatározottak szerint – ellátja az  Ávr. 11.  §-ában foglalt feladatokat, 
valamint a számviteli feladatok irányítását.
(3) Az NVI kiadási előirányzatai terhére vállalt kötelezettség esetén a kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzésére 
a  gazdasági vezető, vagy az  általa – a  8.  melléklet szerinti pénzügyi ellenjegyző kijelölés és aláírásminta 
alkalmazásával – írásban kijelölt munkatárs, írásban jogosult.
(4) Pénzügyi ellenjegyzésre és érvényesítésre jogosult továbbá az  a  jogosultsági jegyzékben nem szereplő 
munkatárs, akit erre a  gazdasági vezető a  terjedelem meghatározásával írásban, eseti vagy állandó jelleggel, 
a jogszabályban meghatározott összeférhetetlenségi szabályok figyelembevételével meghatalmaz.
(5) Kötelezettségvállalásra jogosult az  elnök és az  általa írásban – a  2.  melléklet szerinti kötelezettségvállalói 
meghatalmazás és aláírásminta alkalmazásával – felhatalmazott személy. A kötelezettségvállaló felelős azért, hogy 
a kötelezettségvállalás a választási eljárásról szóló 2013. évi XXXVI. törvényben és az Iroda alapító okiratában foglalt 
feladatok célszerű és hatékony ellátását szolgálja.
(6) A  kötelezettségvállalásban részt vevők felelőssége az  előirányzatokkal való célszerű, eredményes, hatékony, 
gazdaságos és törvényes gazdálkodáshoz szükséges döntések előkészítése és meghozatala, valamint az  észszerű 
takarékosság érvényesítésével a szakmai tevékenység biztosítása.
(7) A teljesítésigazoló felelős annak igazolásáért, hogy a szakmai teljesítés a teljesítésigazolás szerinti határidőben, 
helyen, minőségben és mennyiségben megtörtént, továbbá a  kifizetés elrendeléséért, valamint azért, hogy 
a kötelezettségvállalástól eltérő teljesítés ténye rögzítésre kerüljön a 11. melléklet kitöltésével a teljesítésigazoláson.
(8) A  teljesítésigazolót a  6.  melléklet szerinti teljesítésigazolói meghatalmazás és aláírásminta, a  szakmai 
teljesítésigazolót a  7.  melléklet szerinti szakmai teljesítésigazolói meghatalmazás és aláírásminta alkalmazásával, 
írásban kell kijelölni.
(9) Nem szükséges a teljesítés igazolása az olyan kifizetés teljesítéséhez, amely
a) értéke a bruttó kétszázezer forintot nem éri el,
b) a  fizetési számlákról a  számlavezető által leemelt díj, juttatás, a  külföldi pénzértékben vállalt kötelezettség 
árfolyamvesztesége, vagy
c) az Áht. 36. § (1) bekezdése szerinti más fizetési kötelezettségnek minősül.
(10) Érvényesítésre a gazdasági vezető, vagy az általa írásban – a 9. melléklet szerinti érvényesítő meghatalmazás és 
aláírásminta alkalmazásával – kijelölt munkatárs, írásban jogosult.
(11) Azon munkatársak, akik elszámolási felelősséggel kezelnek pénzeszközt, elektronikus pénzeszközt, elektronikus 
fizetőeszközt vagy egyéb értéket, a jogszerű kezelésért felelősséggel tartoznak.
(12) A  munkatársak megtérítési felelősséggel tartoznak az  Iroda felé, ha jogszabályba vagy utasításba ütköző 
tevékenységük, vagy mulasztásuk eredményeként az  Irodának kárt okoznak. A kártérítés mértékéről a  jogszabályi 
előírások, valamint a vonatkozó utasítások figyelembevételével az elnök dönt.
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(13) A gazdasági tevékenységet érintő feladatellátásnak úgy kell megvalósulnia, hogy az illeszkedjen az Iroda belső 
kontrollrendszerében meghatározott elvekhez, eljárásokhoz és belső szabályzatokhoz.”

62. § (1) A Gazdálkodási Szabályzat 4. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„4.  § (1) A  kötelezettségvállalási, utalványozási, teljesítésigazolási, pénzügyi ellenjegyzési és érvényesítési 
jogosultsággal rendelkezők jegyzékét – a  jogosultak hivatali beosztásuk, szervezeti egységük, valamint aláírási 
jogosultságuk szerinti bontásban – az 1. melléklet tartalmazza (a továbbiakban: jogosultsági jegyzék).
(2) Kötelezettségvállalásra és utalványozásra jogosult továbbá az  a  – jogosultsági jegyzékben nem szereplő – 
munkatárs, akit erre az  elnök – a  kötelezettségvállalói, utalványozói terjedelem meghatározásával a  3.  melléklet 
szerinti utalványozói meghatalmazás és aláírásminta alkalmazásával – írásban eseti vagy állandó jelleggel, 
jogszabályban meghatározott összeférhetetlenségi szabályok figyelembevételével meghatalmaz.”

 (2) A Gazdálkodási Szabályzat 4. §-a a következő (3) bekezdéssel egészül ki:
„(3) Teljesítésigazolásra jogosult továbbá az  a  – jogosultsági jegyzékben nem szereplő – munkatárs, akit 
a  kötelezettségvállaló – a  terjedelem meghatározásával – írásban, eseti vagy állandó jelleggel, jogszabályban 
meghatározott összeférhetetlenségi szabályok figyelembevételével meghatalmaz.”

63. §  A Gazdálkodási Szabályzat 5. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„5. § (1) A Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály naprakész nyilvántartást vezet
a) a kötelezettségvállalás pénzügyi ellenjegyzésére jogosult,
b) a kötelezettségvállalásra, illetve utalványozásra meghatalmazott,
c) a teljesítésigazolásra,
d) a szakmai teljesítésigazolásra, továbbá
e) érvényesítésre kijelölt
munkatársakról.
(2) A nyilvántartásnak szerepkörönként tartalmaznia kell
a) meghatalmazott vagy kijelölt személy nevét, beosztását,
b) a meghatalmazott vagy kijelölt személy jogkörét,
c) a nyilvántartásba vétel számát,
d) a jogosultság kezdő dátumát,
e) visszavonás esetén a jogosultság végdátumát,
f ) a jogosult aláírásmintáját.
(3) Elektronikus aláírás alkalmazása esetén a  használt tanúsítványokról és az  elektronikus aláíráshoz kapcsolódó 
tanúsítvány nyilvános adatairól a nyilvántartást az Informatikai Osztály vezeti.
(4) A  kötelezettségvállaló távolléte esetére a  helyettese számára a  2.  mellékletben foglalt nyomtatvány szerinti 
kötelezettségvállalói meghatalmazást és aláírásmintát, az  utalványozó, valamint távolléte esetére a  helyettese 
számára a 3. mellékletben foglalt nyomtatvány szerinti utalványozói meghatalmazást és aláírásmintát kell kiállítani. 
Meghatalmazásra – az aláírásminta meghatalmazónkénti aláírásával – az elnök jogosult.
(5) A  teljesítésigazoló távolléte esetére a  helyettese számára a  6.  mellékletben foglalt nyomtatvány szerinti 
teljesítésigazolói meghatalmazást és aláírásmintát kell kiállítani. Meghatalmazásra – az  aláírásminta 
meghatalmazónkénti aláírásával – a kötelezettségvállaló jogosult.
(6) Az  elnök az  általa adott meghatalmazást bármely ügyben magához visszavonhatja, amiről haladéktalanul 
tájékoztatni kell a meghatalmazottat.”

64. §  A Gazdálkodási Szabályzat 7. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A  jogosultsági jegyzék szerinti önálló szervezeti egység vezetői számára a  Kvtv.-ben szereplő kiemelt 
előirányzatok bonthatók le keretekre.”

65. § (1) A Gazdálkodási Szabályzat 8. § (1) bekezdés g) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„g) az aláírt kötelezettségvállalási dokumentumok egy eredeti példányát továbbítja a Költségvetési és Gazdálkodási 
Főosztály, valamint a Jogi Osztály részére.”
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 (2) A Gazdálkodási Szabályzat 8. § (2) bekezdés b) és c) pontja helyébe a következő rendelkezések lépnek:
(A kötelezettségvállaló)
„b) nevesíti a  kötelezettségvállalás dokumentumában a  teljesítés igazolót, illetve annak távollétében az  azt 
helyettesítő személyt,
c) a pénzügyi ellenjegyzést követően aláírja a kötelezettségvállalás dokumentumát.”

 (3) A Gazdálkodási Szabályzat 8. § (3) bekezdés a) és b) pontja helyébe a következő rendelkezések lépnek:
(A Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzattal összhangban a  beszerzés típusa és összege alapján az  alábbiak szerint 
írásban kezdeményezhető kötelezettségvállalás)
„a) bruttó 200 000 forint alatti (a továbbiakban: kisértékű) beszerzések esetén, elektronikus úton a  10.  melléklet 
kitöltésével és a  gazdasági elnökhelyettes, vagy a  kötelezettségvállalásra jogosult önálló szervezeti egység 
vezetőjének jóváhagyásával,
b) bruttó 200 000 forint összeget meghaladó árajánlat alapján történő beszerzések esetében három árajánlat 
bekérésével az 5. melléklet kitöltésével vagy szerződés alapján és az ahhoz kapcsolódó feljegyzéssel, azzal, hogy ha 
nincs lehetőség három árajánlat bekérésére, szakmai indoklásával ellátott feljegyzéssel az elnök jogosult felmentést 
és hozzájárulást adni a kötelezettségvállalás megindításához,”

 (4) A Gazdálkodási Szabályzat 8. §-a a következő (4) bekezdéssel egészül ki:
„(4) A  bruttó 200 000 forint alatti, az  Iroda által rendszeresített elektronikus fizetőeszközök, kincstári kártyák, 
üzemanyagkártyák használatával kiegyenlített kötelezettségvállalás esetén – kivéve a  Nemzeti Hírközlési és 
Informatikai Tanácsról, valamint a  Digitális Kormányzati Ügynökség Zártkörűen Működő Részvénytársaság és 
a  kormányzati informatikai beszerzések központosított közbeszerzési rendszeréről szóló 301/2018. (XII. 27.) 
Korm. rendelet hatálya alá tartozó beszerzéseket – nem kell a (3) bekezdés a) pontját alkalmazni.”

66. §  A Gazdálkodási Szabályzat 9. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„9. § (1) Az Ávr. 35. § (1) bekezdése szerint a bevételek, működési- és felhalmozási bevételek költségvetési eredeti 
vagy – ha a bevételek tervezettől történő elmaradása miatt csökkentették – módosított előirányzatán felül teljesített 
költségvetési bevétel (továbbiakban: többletbevétel) az  irányító szerv előzetes engedélyével, a  felhasználásra 
engedélyezett többletnek megfelelő összegű, az  irányító szerv hatáskörében végrehajtott előirányzat-módosítás 
után használható fel.
(2) Az  (1)  bekezdés szerinti többletbevételre vonatkozó előirányzat-módosítást a  Költségvetési és Gazdálkodási 
Főosztály vezetőjének kezdeményezésére – a gazdasági elnökhelyettes jóváhagyásával – az elnök engedélyezi.
(3) Az Iroda saját hatáskörben a költségvetési kiadási előirányzatokat az Ávr. 34/A. és 34/B. §-a szerint, a költségvetési 
bevételi előirányzatok növelésével egyidejűleg, továbbá a  B813. Maradvány igénybevétele rovaton elszámolt 
maradvány által fedezett módon, annak összegéig megemelheti.
(4) Az Iroda a személyi juttatások költségvetési kiadási előirányzatai
a) az  (1)  bekezdés szerinti jóváhagyott többletbevétellel és az  Ávr. 34/B.  §-a szerinti bevételi előirányzatokkal 
fedezett módon,
b) az Iroda kötelezettségvállalással terhelt költségvetési maradványának személyi juttatásokból származó részével,
c) az  egységes rovatrend K33. Szolgáltatási kiadások rovatai kiadási előirányzatai terhére, ha annak célja, hogy 
a  korábban szolgáltatás vásárlással ellátott feladatokat az  Iroda az  állományába tartozó személyekkel lássa el, 
továbbá bármely rovat terhére, ha a  személyi juttatások költségvetési kiadási előirányzatainak növelése az  azok 
jóváhagyásakor még nem ismert jogszabályváltozás miatt szükséges,
d) az Irodánál eredeti bevételi előirányzatként nem megtervezett, év közben rendelkezésre bocsátott, felhasználási 
célja szerint személyi jellegű kifizetést tartalmazó forrásból
növelhető.
(5) Az  Iroda a  költségvetési kiadások kiemelt előirányzatai és a  kiemelt előirányzaton belüli rovatok között 
átcsoportosítást hajthat végre.
(6) A  (3)–(5)  bekezdés szerinti előirányzat-módosításról, illetve előirányzat átcsoportosításról szóló intézkedést 
a  gazdasági elnökhelyettes egyidejű tájékoztatása mellett a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály vezetője 
engedélyezi.
(7) Az  (5)  bekezdés szerinti előirányzat átcsoportosítás esetén az  intézkedést az  engedélyezést megelőzően 
a pénzügyi ellenjegyzőnek ellenjegyeznie kell.
(8) A  saját hatáskörében végrehajtott, kiemelt előirányzatokhoz kapcsolódó rovatok közötti előirányzat-
módosításokról, -átcsoportosításokról az  intézkedés meghozatalát követő öt munkanapon belül tájékoztatni kell 
a Magyar Államkincstárt (a továbbiakban: Kincstár).
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(9) Saját hatáskörben végrehajtható intézményi szintű, kiemelt előirányzatokon belüli, illetve tervezési alapegységek 
közötti előirányzat-átcsoportosításról – rovat mélységben – a  gazdasági vezető saját hatáskörben dönt, és 
rendelkezik a végrehajtásról.
(10) Minden, a  Kincstár felé nem bejelentésköteles előirányzatokkal kapcsolatos átkönyvelést a  Számviteli és 
Gazdálkodási Osztály vezetője engedélyez.”

67. § (1) A Gazdálkodási Szabályzat 10. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Az  Iroda az  1.  § (3)  bekezdése szerinti előirányzatai megváltoztatásának nyilvántartását a  Költségvetési és 
Gazdálkodási Főosztály az integrált pénzügyi, gazdálkodási rendszer főkönyvi moduljában vezeti.”

 (2) A Gazdálkodási Szabályzat 10. § (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(3) Nem engedélyezhető az a kötelezettségvállalás, amelyre a tárgyévi költségvetésben nem áll rendelkezésre keret, 
fedezet kiemelt előirányzat mélységben.”

68. §  A Gazdálkodási Szabályzat 12. § (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(2) A  közbeszerzési eljárás megindítását megelőzően a  fedezetigazolás alapján, az  abban meghatározott fedezet 
összegével a  kötelezettségvállalást nyilvántartásba kell venni, majd a  közbeszerzésekről szóló 2015. évi 
CXLIII.  törvény (a továbbiakban: Kbt.) hatálya alá eső kötelezettségvállalás esetében a  kötelezettségvállalás 
értékének meg kell egyeznie a lefolytatott közbeszerzési eljárás eredményeképpen megkötött szerződés értékével.”

69. §  A Gazdálkodási Szabályzat 15. § (2) és (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezések lépnek:
„(2) A  közbeszerzési ellenőrzést követően a  Közbeszerzési Osztály a  kötelezettségvállalás dokumentációját 
–  ha  az  tartalmaz szerződést – továbbítja a  Jogi Osztály és a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály részére 
véleményezés céljából. A véleményezések határideje öt munkanap – bele nem értve a hiánypótlás idejét –, amely 
nem terjedhet ki a  kötelezettségvállalás, a  beszerzés célszerűségére, indokoltságára, valamint az  ár-szolgáltatás 
arányára.
(3) A  Közbeszerzési Osztály vezetője a  kötelezettségvállalás dokumentumait – annak (2)  bekezdésben foglalt jogi 
véleményezését követően – megküldi az  informatikai és jogi elnökhelyettes részére, aki a  kötelezettségvállalás 
jogszerűségét jogi ellenjegyzéssel igazolja, ezt követően a  kötelezettségvállalást továbbítja a  Költségvetési és 
Gazdálkodási Főosztály részére pénzügyi ellenjegyzésre.”

70. §  A Gazdálkodási Szabályzat 16. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„16.  § (1) A  pénzügyi ellenjegyzést követően a  kötelezettségvállalás dokumentumainak partner által történő 
aláírásáról az önálló szervezeti egység vezetője gondoskodik, aki a 8. § (1) bekezdése alapján a hiánytalanul aláírt 
kötelezettségvállalási dokumentumok egy eredeti példányát továbbítja a Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály, 
valamint a Jogi Osztály részére.
(2) Kötelezettségvállalás kizárólag a gazdasági vezető vagy az általa meghatalmazással kijelölt munkatárs előzetes 
pénzügyi ellenjegyzését követően, a jóváhagyott kiadási előirányzatok mértékéig, írásban történhet.
(3) A fedezetigazolásra a 15. §-ban meghatározott eljárást kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy ha a közbeszerzési 
eljárás, illetve pályázat eredménytelen, vagy a  fizetési kötelezettséget keletkeztető nyilatkozat megtételére 
nem  került sor, akkor a  korábban lekötött keretet a  meghiúsulás szabályai szerint fel kell szabadítani. 
A közbeszerzési eljárás megkezdése előtt kiállított fedezetigazolás a beszerzési kereteket terheli.
(4) Kötelezettségvállalás történhet
a) szerződéssel,
b) visszaigazolt megrendeléssel,
c) különösen indokolt esetben proforma számla kifizetésével,
d) alkalmazási, elismerési okirattal,
e) a közbeszerzési eljárás, pályázati kiírás megindítását megelőző fedezetigazolással,
f ) egyéb okmányokkal, így különösen kiküldetési rendelvénnyel vagy lakáskölcsön-ígérvénnyel,
g) bruttó 200 000 forint alatti kötelezettségvállalások esetében az  Iroda által rendszeresített elektronikus 
fizetőeszközök, kincstári kártyák, üzemanyagkártyák használata útján vagy a 10. melléklet kitöltésével.
(5) Készpénz vagy a  kincstári kártya használata során a  kötelezettségvállalás általános rendjét be kell tartani. 
Az  értékhatárok szempontjából kötelezettségvállalásnak az  egy alkalommal, egy helyről, egy számla ellenében 
történő vásárlás tekintendő. A  kártyahasználat részletes szabályait az  Iroda számviteli politikája és a  gépkocsik és 
hivatali vezetékes- és mobileszközök igénybevételének és használatának rendjéről szóló NVI utasítás tartalmazza.”
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71. §  A Gazdálkodási Szabályzat 17. § (1) bekezdés nyitó szövegrésze helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Az  Iroda a  külső személyi juttatások, illetve a  dologi kiadások előirányzata között megtervezett szellemi 
tevékenység számla ellenében történő igénybevétele tétel előirányzatának terhére természetes vagy jogi személlyel 
akkor köthet szerződést, ha”

72. § (1) A Gazdálkodási Szabályzat 18. § (1) és (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezések lépnek:
„(1) A  8.  § (3)  bekezdés a)  pontja szerinti beszerzések kötelezettségvállalás és pénzügyi ellenjegyzés, valamint 
közbeszerzési és jogi jóváhagyás nélkül, az  önálló szervezeti egység vezetőjének egyedüli rendelkezésére 
teljesíthetőek.
(2) A  bruttó 200 000 forint összeget meghaladó kötelezettségvállalások esetén nem kötelező 
a kötelezettségvállalások közbeszerzési, illetve jogi szempontú vizsgálata
a) a foglalkoztatási jogviszonyra vonatkozó kötelezettségvállalási dokumentum,
b) a Kincstár által nyújtott pénzügyi szolgáltatások díja,
c) a közbeszerzésekkel kapcsolatos kötelező költség,
d) adóhatóság felé történő kifizetés,
e) hatósági díj,
f ) a munkatársak képzéséhez kapcsolódó konferenciára, továbbképzésre történő jelentkezés,
g) bel- és külföldi kiküldetés, valamint
h) normatív utasítás alapján járó juttatás és költségtérítés vonatkozásában, kivéve, ha egyéb normatív utasítás 
másként rendelkezik.”

 (2) A Gazdálkodási Szabályzat 18. § (5) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(5) A  fedezetigazolásokra a  Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzatban meghatározott, a  közbeszerzési eljárás 
megindításához szükséges nyomtatványt kell alkalmazni.”

73. §  A Gazdálkodási Szabályzat 22. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Több évre vonatkozó keretszerződés megkötése esetén a  tárgyéven túli pénzügyi teljesítéssel járó 
kötelezettségvállalás szabályait is alkalmazni kell.”

74. § (1) A Gazdálkodási Szabályzat 23. § (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(4) Az Iroda által megkötött szerződésnek tartalmaznia kell különösen
a) a  szerződő felek nevét, cégjegyzékszámát, illetve egyéb nyilvántartási számát, valamint adószámát, valamint 
a  szerződő felek törvényes képviselőjének nevét, ügyleti képviselet esetén az  e  tényre való utalást és a  szerződő 
felek fizetési számlaszámát,
b) a szerződés részletesen meghatározott tárgyát,
c) a szerződő felek jogait és kötelezettségeit,
d) a  szakmai, műszaki teljesítés határidejét, határnapját, amelyet a  tárgyévi előirányzat terhére történő 
kötelezettségvállalás esetében úgy kell megállapítani, hogy a pénzügyi teljesítés határideje – ha jogszabály másként 
nem rendelkezik – nem haladhatja meg a tárgyév utolsó napját,
e) a kötelezettségvállalás nettó és bruttó összegét,
f ) a pénzügyi teljesítés devizanemét és módját,
g) az  ellenszolgáltatás kifizetésének határidejét, több részletben történő fizetés esetén annak ütemezését, 
a következő év előirányzata terhére vállalt kötelezettségek esetében évenkénti ütemezésben,
h) a  szerződés nem teljesítése vagy nem szerződésszerű teljesítése esetére a  szolgáltatás jellegétől, illetve 
a  szerződés típusától függően szerződést biztosító mellékkötelezettséget, így különösen kötbérfizetési 
kötelezettséget,
i) ha a  szerződés egyben a  kötelezettségvállalás dokumentuma, akkor az  Iroda részéről a  kötelezettséget vállaló 
aláíró nevét és beosztását nyomtatott betűvel is feltüntetve,
j) a  teljesítésigazoló nevét, valamint a  teljesítésigazoló akadályoztatása esetén a  teljesítésigazoló helyettesítésére 
kijelölt munkatárs nevét,
k) ha a szerződés egyben a kötelezettségvállalás dokumentuma, akkor a kötelezettségvállalás tartalmazza:
ka) a szakmai ellenjegyző nevét és a szakmai ellenjegyző keltezéssel ellátott aláírását,
kb) a jogi ellenjegyző nevét és a jogi ellenjegyző keltezéssel ellátott aláírását,
kc) a  pénzügyi ellenjegyzés tényét, a  pénzügyi ellenjegyző nevét és a  pénzügyi ellenjegyző keltezéssel ellátott 
aláírását,
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l) az Áht. 41. § (6) bekezdésében foglaltaknak való megfelelést, valamint
m) a szerződő felek aláírását és a keltezést.”

 (2) A Gazdálkodási Szabályzat 23. § (8) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(8) Vagyoni értékű jog megszerzésére irányuló szerződés esetén a szerződésben rögzíteni kell az ellenszolgáltatás 
– vagyoni értékű jog ellenértékére és a vagyoni értékű jog munkadíjára történő – megbontását.”

75. §  A Gazdálkodási Szabályzat 25. § (1)–(3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály a gazdasági vezető pénzügyi ellenjegyzési feladatainak teljesítése és 
az  előirányzatokkal való gazdálkodáshoz szükséges információk előállítása érdekében a  kötelezettségvállalásokról 
zárt rendszerű nyilvántartást vezet az integrált pénzügyi, gazdálkodási rendszerében.
(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvántartások az egyes kötelezettségvállalásokról tartalmazzák különösen
a) a szerződő fél azonosító adatait,
b) a kötelezettségvállalás tárgyát,
c) a kötelezettségvállalás összegét nettó érték és áfával növelt érték bontásban,
d) a teljesítés devizanemét és módját,
e) a kötelezettségvállalás keltét és egyedi azonosító számát,
f ) a több évre kötött kötelezettségvállalás fordulónapját,
g) a teljesítés és kifizetés ütemezését, illetve dátumát,
h) a terhelendő rovat azonosítóját,
i) a pénzforráskódot, valamint
j) a kötelezettségvállalás évenkénti összegét.
(3) Az (1) bekezdés szerinti nyilvántartás a kötelezettségvállalásokról tartalmazza különösen
a) a beszerzés tárgyát,
b) a beszerzés várható összegét nettó érték és áfával növelt érték bontásban,
c) a teljesítés és kifizetés várható dátumát,
d) a terhelendő rovat azonosítóját, valamint
e) a pénzforráskódot.”

76. §  A Gazdálkodási Szabályzat 27. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„27.  § A  költségvetés végrehajtását szolgáló pénzforgalom lebonyolításának rendjét, az  előirányzat-felhasználási, 
illetve fizetési számlák felsorolását és a felettük való rendelkezésre meghatalmazottak kijelölésének módját az Iroda 
számviteli politikája, valamint a számviteli politika 5. mellékletét képező pénzkezelési szabályzat tartalmazza.”

77. §  A Gazdálkodási Szabályzat 28. § (6) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(6) A  kötelezettségvállaló legkésőbb a  megbízás időpontjával egyidejűleg a  6. és 7.  melléklet szerinti 
nyomtatványokon közli az  adott kötelezettségvállaláshoz vagy a  kötelezettségvállalások előre meghatározott 
csoportjaihoz kapcsolódóan az  általa teljesítésigazolással, illetve szakmai megfelelőség igazolásával megbízott 
munkatársak nevét és beosztását a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztállyal, illetve tájékoztatást ad a  megbízás 
visszavonásáról. Az  aláírásmintákat elektronikus aláírás alkalmazása esetén a  használt tanúsítványokat és 
az elektronikus aláíráshoz kapcsolódó tanúsítvány nyilvános adatait az Informatikai Osztály őrzi és tartja nyilván.”

78. § (1) A Gazdálkodási Szabályzat 29. § (5) bekezdés f ) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A teljesítés átvétele történhet)
„f ) azonosítás alatt álló bevétel át- vagy visszautalása esetén az azt megalapozó dokumentumok mellékelésével.”

 (2) A Gazdálkodási Szabályzat 29. § (7) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(7) A teljesítésigazolásra
a) nem informatikai tárgyú beszerzésekhez kapcsolódó kötelezettségvállalások esetében
aa) 200 000 ezer forint feletti beszerzések esetén a 11. melléklet kitöltésével,
ab) 200 000 ezer forint alatti beszerzések esetén a számlán a teljesítésigazolói pecsétnyomó alkalmazásával,
b) az  informatikai tárgyú beszerzésekhez kapcsolódó kötelezettségvállalások esetében a 12. melléklet kitöltésével 
kerül sor, kivéve, ha szerződésben egyedi minta alkalmazásában állapodnak meg a felek.”
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79. §  A Gazdálkodási Szabályzat 30. § (1)–(4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Az átutalással teljesítendő szállítói számlákat – az elektronikus irat- és dokumentumkezelő rendszerben történt 
érkeztetést követően – a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály nyilvántartásba veszi, és továbbítja az  illetékes 
önálló szervezeti egység számára a számla átvételét követő legfeljebb két munkanapon belül.
(2) Amennyiben a  kötelezettségvállalás dokumentuma nem tartalmazza a  számla kiállításának feltételeként 
a  teljesítésigazolás megtörténtét, akkor a  kötelezettségvállaló által kijelölt teljesítésigazoló legkésőbb 
két munkanapon belül aláírásával igazolja a számla kifizethetőségét.
(3) A  (2)  bekezdés szerinti esetben, ha a  teljesítésigazoló a  számla tartalmával nem ért egyet, vagy a  felszámított 
késedelmi kamatot vitatja, a  számlát a  teljesítés igazolása nélkül – a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály 
egyidejű értesítése mellett – a szállítónak visszaküldi úgy, hogy azt a kibocsátó még a fizetési határidő lejárta előtt 
megkapja.
(4) Ha a  számla – részteljesítések esetén a  végszámla – összege kisebb a  kötelezettségvállalás összegénél, a  keret 
lekötött, de fel nem használt, felszabadítható részéről a  teljesítésigazolás során írásban tájékoztatni kell 
a Költségvetési és Gazdálkodási Főosztályt.”

80. §  A Gazdálkodási Szabályzat 31. § (1) és (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezések lépnek:
„(1) A  teljesítésigazoló az  igazolt számlát valamennyi eredeti mellékletével együtt, legkésőbb a  számla fizetési 
határidejét négy munkanappal megelőzően visszaküldi a Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály részére. A számla 
kifizetésére akkor kerülhet sor, ha a  kötelezettségvállalás dokumentumainak eredeti példányai a  Költségvetési és 
Gazdálkodási Főosztályon hiánytalanul leadásra kerültek.
(2) A  kiküldetéshez nem kapcsolódó, készpénzben vagy kincstári kártyával már kiegyenlített számlákat azok 
kiegyenlítését követő három munkanapon belül le kell adni a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztályon. 
Ezt követően a kiadások érvényesítésére a 32. §-ban foglalt eljárásrendet kell alkalmazni.”

81. §  A Gazdálkodási Szabályzat 32. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„32. § (1) A kiadás teljesítéséről szóló, az Ávr. 59. § (3) bekezdése szerinti tartalmú utalványrendelet érvényesítése 
az utalványozás előtt történik.
(2) Az utalványrendelet a pénzügyi, gazdálkodási rendszer által is előállítható.
(3) Az  érvényesítésnek tartalmaznia kell az  érvényesítésre utaló megjelölést és az  érvényesítő keltezéssel ellátott 
aláírását. Elektronikus utalványrendelet esetén az  aláírásnak legalább fokozott biztonságú elektronikus aláírásnak 
kell lennie.
(4) A teljesítésigazolás alapján az érvényesítőnek ellenőriznie kell
a) a teljesítést igazoló munkatárs aláírásának az aláírásmintával való egyezőségét,
b) az összegszerűséget,
c) a fedezet meglétét,
d) az előírt alaki követelmények betartását,
e) a kontírozást és a kódolást, valamint
f ) a megelőző ügymenetnek a vonatkozó jogszabályok, illetve normatív utasítások szerinti szabályszerűségét.
(5) Az utalványrendeleten a felülvizsgálat alapján helyesnek elismert összeget kell feltüntetni.
(6) Ha valamilyen hiba vagy hiányosság miatt a bizonylat nem érvényesíthető, az érvényesítő a bizonylatot rendezés 
céljából visszaadja a hiba kijavítására jogkörrel rendelkező illetékes munkatársnak.
(7) Az érvényesítő meghatalmazására a 9. melléklet szerinti nyomtatványt kell alkalmazni.”

82. §  A Gazdálkodási Szabályzat 33. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„33. § (1) Utalványozni csak szabályszerűen érvényesített utalványrendelet alapján lehet.
(2) Az utalványrendeleten fel kell tüntetni az utalványozó keltezéssel ellátott aláírását, elektronikus utalványrendelet 
esetén a legalább fokozott biztonságú elektronikus aláírását.
(3) Nem kell utalványozni
a) a  közigazgatási hatósági határozaton alapuló, az  egységes rovatrend B3. Közhatalmi bevételek rovatain 
elszámolandó költségvetési bevételek beszedését, az  egységes rovatrend B401. Készletértékesítés ellenértéke, 
B402.  Szolgáltatások ellenértéke, B403. Közvetített szolgáltatások ellenértéke és B406. Kiszámlázott általános 
forgalmi adó rovatain elszámolandó költségvetési bevételeket,
b) a  fizetési számla vezetésével és az  azon végzett műveletekkel kapcsolatban a  számlavezető által felszámított 
díjakkal, költségekkel kapcsolatos költségvetési kiadásokat és kamatbevételeket,
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c) az  egységes rovatrend B813. Maradvány igénybevétele rovatain elszámolandó finanszírozási bevételek 
teljesítését.
(4) Az érvényesítő meghatalmazására a 3. melléklet szerinti nyomtatványt kell alkalmazni.”

83. §  A Gazdálkodási Szabályzat 34. § (7) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(7) A követelések nyilvántartásba vételének szabályait az  Iroda számviteli politikája, valamint a számviteli politika 
2. mellékletét képező számlarend tartalmazza.”

84. § (1) A Gazdálkodási Szabályzat 36. § (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(2) A  jogerős bírsághatározatok nyilvántartását, a  bevételek beszedésével kapcsolatos feladatokat, valamint azok 
számviteli nyilvántartását a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály vezeti az  integrált pénzügyi, gazdálkodási 
rendszerében.”

 (2) A Gazdálkodási Szabályzat 36. § (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(4) A  határidőre meg nem fizetett bírság esetében az  Iroda önkéntes teljesítésre való felhívást küld a  kötelezett 
részére.”

85. §  A Gazdálkodási Szabályzat 38. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„38.  § (1) A  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály a  költségvetés végrehajtásáról az  Áht. 87.  §-a alapján éves 
költségvetési beszámolót, valamint zárszámadást, illetve az  Ávr. 161.  §-a alapján zárszámadáshoz kapcsolódó 
adatszolgáltatást készít.
(2) Az  (1)  bekezdés szerinti beszámolókat és adatszolgáltatást a  gazdasági vezető terjeszti elő a  gazdasági 
elnökhelyettes egyetértésével az  elnök részére. Az  adatszolgáltatásokat és beszámolókat – jóváhagyása esetén – 
az elnök írja alá.
(3) Az  (1)  bekezdés hatálya alá nem tartozó évközi költségvetési adatszolgáltatásokat a  gazdasági vezető saját 
hatáskörében kiadmányozza, és azokról a gazdasági elnökhelyettes útján tájékoztatja az elnököt.
(4) A  jogszabályban előírt beszámolókon és adatszolgáltatásokon kívül a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály 
az  integrált pénzügyi, gazdálkodási rendszerében nyilvántartott adatok alapján beszámolót készít az  Iroda 
gazdálkodásáról.
(5) A költségvetési maradvány felhasználásának szabályait ezen utasítás 9. § (2) bekezdése tartalmazza.
(6) Az  Iroda eszközeinek és forrásainak alakulásáról a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály az  Ávr. 170.  §-ának 
megfelelően negyedévenként időközi mérlegjelentést készít.
(7) A  jogszabályok által előírt adatszolgáltatások elkészítésének szabályait, az  alkalmazandó előírásokat az  Iroda 
számviteli politikája és mellékletei tartalmazzák.”

86. §  A Gazdálkodási Szabályzat 39. §-a a következő (3) bekezdéssel egészül ki:
„(3) Az összeférhetetlenségre vonatkozó szabályokat az Ávr. 60. §-a tartalmazza.”

87. §  A Gazdálkodási Szabályzat 28. § (4) bekezdése helyébe az „intézményi kártya” szövegrész helyébe a „kincstári kártya” 
szöveg lép.

88. § (1) A Gazdálkodási Szabályzat 4. melléklete a 9. melléklet szerint módosul.
 (2) A Gazdálkodási Szabályzat

a) 1. melléklete helyébe a 10. melléklet,
b) 2. melléklete helyébe a 11. melléklet,
c) 3. melléklete helyébe a 12. melléklet,
d) 5. melléklete helyébe a 13. melléklet,
e) 6. melléklete helyébe a 14. melléklet,
f ) 7. melléklete helyébe a 15. melléklet,
g) 8. melléklete helyébe a 16. melléklet,
h) 9. melléklete helyébe a 17. melléklet,
i) 11. melléklete helyébe a 18. melléklet,
j) 12. melléklete helyébe a 19. melléklet
lép.
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89. §  Hatályát veszti a Gazdálkodási Szabályzat
a) 2. § (1) bekezdés d) pontja,
b) 8. § (1) bekezdés f ) pontja,
c) 13. § (1) bekezdése.

5. A gépkocsik és hivatali mobileszközök igénybevételének és használatának rendjéről szóló  
5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás módosítása

90. §  A gépkocsik és hivatali mobileszközök igénybevételének és használatának rendjéről szóló 5/2021. (VI. 18.) 
NVI utasítás [a továbbiakban: 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás] 1. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„1. § Ezen utasítás személyi hatálya kiterjed
a) a Nemzeti Választási Irodával (a továbbiakban: Iroda) közszolgálati jogviszonyban álló köztisztviselőkre,
b) az Irodával munkaviszonyban álló munkavállalókra [az a) és a b) pont a továbbiakban együtt: munkatárs], valamint
c) a III. fejezet tekintetében a Nemzeti Választási Bizottság tagjaira.”

91. § (1) Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 3. § (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(4) Az  Üzemeltetés munkatársa valamennyi hivatali gépkocsit az  Iroda tevékenységével összefüggő hivatali 
feladatok ellátása céljából elnöki engedély nélkül – a  személyes használatra jogosulttal való előzetes egyeztetés 
alapján – használhatja.”

 (2) Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 3. § (8) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(8) A  hivatali gépkocsit az  Üzemeltetés munkatársa az  igénylő részére a  3.  melléklet szerinti átadás-átvételi 
nyomtatvány, valamint – ha üzemanyagkártya használata is biztosításra került – a 4. melléklet szerinti átadás-átvételi 
nyomtatvány szabályszerű kitöltését és aláírását követően adja át.”

 (3) Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 3. § (9) bekezdés b) pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
[A hivatali gépkocsi használatára jogosult személy (a továbbiakban: gépkocsivezető) a  hivatali gépkocsi használata 
során köteles]
„b) vezetni az  5.  melléklet szerinti nyomtatvány alkalmazásával az  útnyilvántartást. Az  útnyilvántartás 
személygépkocsi menetlevéllel is vezethető.”

92. §  Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 5. § (6) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(6) A jogosultak részére biztosított hivatali gépkocsi használatának évi térítésmentes kerete az adott évi intézményi 
költségvetés terhére – a  gazdasági elnökhelyettes javaslatára – az  éves elemi költségvetés indokolásában kerül 
meghatározásra. Az elnök az éves elemi költségvetés elfogadásával dönt a tárgyévben rendelkezésre álló keretekről. 
A  döntés kötelezettségvállalásnak minősül. Az  éves térítésmentes keret összegéről a  gazdasági elnökhelyettes 
tájékoztatja az Üzemeltetés vezetőjét.”

93. § (1) Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 6. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) A  hivatali gépkocsihoz tartozó üzemanyagkártya használója a  vásárlásról ellenőrzőszelvényt kap, amelyen 
fel kell tüntetni a kilométeróra állását. Az ellenőrzőszelvényt és a bizonylatot az üzemanyagkártya eseti használója 
a 4. § (3) bekezdése szerinti átadás-átvétellel egyidejűleg, a gépkocsi személyes használatára jogosult a tárgyhónap 
utolsó napjáig leadja az Üzemeltetés munkatársának.”

 (2) Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 6. §-a a következő (3) bekezdéssel egészül ki:
„(3) Az  Iroda a  hivatali gépkocsikat vezető munkatársak részére üzemanyag-megtakarítást nem állapít meg és 
nem fizet.”

94. § (1) Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 8. § (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(3) Kivételes esetben – így különösen, ha üzemanyagkártya kiadására nem került sor, vagy ha az üzemanyagkártya 
meghibásodás miatt használhatatlanná vált – az  üzemanyagkártyával vásárolható termékek és szolgáltatások 
ellenértéke kincstári VIP-kártyával, ennek hiányában egyéb bankkártyával vagy készpénzzel is teljesíthető. Az ilyen 
vásárlásról minden esetben az Iroda nevére és címére szóló, az Iroda adószámát is tartalmazó számlát kell igényelni.”

 (2) Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 8. § (5) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(5) Ha a (4) bekezdés szerinti mobilparkolási rendszer nem elérhető, a gépkocsivezető a papíralapú parkolási jegy 
alapján az Iroda nevére és címére szóló, az Iroda adószámát is tartalmazó számlával számol el.”
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95. §  Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 9. § (1)–(3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Az  utazás megkezdése előtt a  gépkocsivezető köteles a  közúti közlekedés szabályairól szóló 1/1975. (II. 5.)  
KPM–BM együttes rendelet 5.  §-a szerinti ellenőrzésre, és amennyiben hibára utaló jelenséget észlel, soron kívül 
értesíti az Üzemeltetés munkatársát.
(2) A menet közbeni, lényeges műszaki hibára utaló jelenség észlelése esetén a gépkocsit meg kell állítani, és erről 
a gépkocsivezető haladéktalanul tájékoztatja az Üzemeltetés munkatársát. Az Üzemeltetés munkatársának döntése 
alapján a gépkocsivezető autómentő szolgálat igénybevételével vagy a kijelölt szerviz felkeresésével gondoskodik 
a  hiba azonnali elhárításáról. A  hiba elhárításával kapcsolatos költségekről minden esetben az  Iroda nevére és 
címére szóló, az Iroda adószámát is tartalmazó számlát kell igényelni.
(3) A menet közbeni, kisebb műszaki hibára utaló jelenség észlelése esetén a meghibásodást az észlelés helyének és 
idejének megjelölésével az  útnyilvántartáson kell feltüntetni, illetve személyes használatú hivatali gépkocsi 
esetében írásban jelezni az Üzemeltetés munkatársa részére.”

96. §  Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 13. § (6) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(6) Ha a taxiszolgáltatás igénye nem volt előre látható, és a munkatárs a szolgáltatást saját költségére veszi igénybe, 
az  ellenérték megtérítését az  Iroda nevére és címére kiállított, az  Iroda adószámát is tartalmazó számla alapján 
kezdeményezheti, amennyiben az önálló szervezeti egység vezetője igazolja a hivatali célú felhasználást.”

97. §  Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 14. § (2) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(2) Amennyiben a  szolgáltatás ellenértékének megfizetése nem taxikártyával történt, az  igénybevevőnek 
a 8. melléklet szerinti nyomtatványt és az Iroda nevére és címére kiállított, az Iroda adószámát is tartalmazó számlát 
a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztályra kell benyújtania, amely gondoskodik a  szolgáltatás ellenértékének 
igénybevevő részére, átutalással történő megtérítéséről.”

98. § (1) Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 15. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Az Iroda parkolóhelyet biztosít a hivatali gépjárművek részére.”

 (2) Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 15. §-a a következő (9) és (10) bekezdéssel egészül ki:
„(9) Az elveszett parkolókártya pótlásának költségeit az Iroda áthárítja az igénybevevőre.
(10) A  bérelt parkolóhely szabályainak megsértéséből keletkező költségeket az  Iroda áthárítja a  parkolóhely 
igénybevevőjére.”

99. § (1) Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 16. § (5) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(5) Amennyiben a  költségtérítésre való jogosultság hónap közben keletkezik vagy szűnik meg, a  költségtérítés 
naptári napokra időarányosan illeti meg a  munkatársat. A  költségtérítés adott hónapban fel nem használt része 
a  tárgyév végéig felhasználható. A  költségtérítés előző évi maradványát a  munkatárs a  következő évben 
nem használhatja fel.”

 (2) Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 16. § (7) és (8) bekezdése helyébe a következő rendelkezések lépnek:
„(7) A költségtérítésben részesülő munkatárs köteles a parkolási díj megfizetését igazoló, az Iroda nevére és címére 
szóló, az  Iroda adószámát is tartalmazó valamennyi számlát, továbbá – ha a  számla azokat nem tartalmazza – 
a parkolás helyét és idejét igazoló egyéb bizonylatokat, valamint a 11. melléklet szerinti összesítést a Költségvetési 
és Gazdálkodási Főosztályon a tárgyhót követő hónap 15. napjáig leadni.
(8) A  költségtérítés utólagos számfejtéséről és átutalással történő kifizetéséről a  Költségvetési és Gazdálkodási 
Főosztály gondoskodik.”

100. § (1) Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 17. § (1) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(1) Az  Iroda valamennyi munkatársa munkavégzés céljából – amennyiben a  feladatellátás indokolttá teszi – 
jogosult egy fővonali vezetékes telefonkészülék használatára, helyi, vidéki és nem emelt díjas mobiltelefonszámok 
hívásának lehetőségével.”

 (2) Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 17. § (3) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(3) A  személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvény 70.  § (9)  bekezdés c)  pontja alapján 
telefonszolgáltatás magáncélú használata címén az  Irodát mint kifizetőt terhelő adóköteles jövedelemnek 
–  a  magáncélú telefonhasználat el nem különíthetősége okán – az  (1) és (2)  bekezdés alapján az  Irodát 
– a szolgáltatás miatt – terhelő kiadások húsz százaléka minősül.”
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101. § (1) Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 18. § (5) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(5) A  hivatali mobileszköz beszerzésével, az  előfizetés megrendelésével, az  eszköz átadásával, visszavételével, 
nyilvántartásával és tárolásával kapcsolatos feladatokat az  Informatikai Osztály, valamint a  Közbeszerzési Osztály 
látja el.”

 (2) Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 18. § (7) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(7) Az  Informatikai Osztály, valamint a  Közbeszerzési Osztály által a  hivatali mobileszköz kiadása, valamint 
visszavételezése a  12.  melléklet szerinti nyomtatvány alkalmazásával történik. A  mobileszköz-készülék esetleges 
sérüléseit az átadás-átvételi jegyzőkönyvben részletesen fel kell tüntetni.”

102. §  Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 19. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„19.  § (1) A  hivatali mobiltelefont a  felhasználó köteles rendes munkaidejében, valamint az  ügyelet és készenlét 
időtartama alatt üzemképes és bekapcsolt állapotban magánál tartani, tartózkodási helyétől függetlenül. Az  NVI 
vezetői a  hivatali mobiltelefonon történő elérhetőséget – a  rendes szabadság idejét és a  munkaszüneti napokat 
kivéve – 8:00 és 20:00 óra közötti időszakban a tartózkodás helyétől függetlenül kötelesek biztosítani.
(2) A  hivatali mobiltelefon elvesztését vagy eltulajdonítását a  munkatárs köteles a  tudomásszerzéstől számított 
legrövidebb időn belül írásban bejelenteni az Informatikai Osztály, valamint a Közbeszerzési Osztály munkatársának, 
továbbá gondoskodnia kell az  előfizetés letiltásáról a  NISZ Zrt. ügyfélszolgálatán. A  mobiltelefon eltulajdonítása 
esetén a  munkatárs köteles az  Informatikai Osztály, valamint a  Közbeszerzési Osztály munkatársának bemutatni 
a  hivatalos rendőrségi feljelentésről készült jegyzőkönyvet. Ennek hiányában, illetve a  hivatali mobiltelefon 
elvesztése esetén a kártérítési kötelezettség a munkatársat terheli.
(3) Károkozás esetén a munkatársnak kártérítést kell fizetnie. Az okozott kárt az Iroda a munkatársnak kiszámlázza. 
A  munkatárs az  eszközök sérülése, károsodása esetén keletkezett, valamint az  eszközök hiányából és pótlásából 
fakadó kárért a 10. § (6) bekezdése szerinti kártérítési felelősséggel tartozik.
(4) A  hivatali mobiltelefonnal rendelkező munkatárs jogviszonyának vagy jogosultságának megszűnése esetén 
a  mobiltelefont az  összes tartozékával együtt legkésőbb az  utolsó munkában töltött napon, illetve a  jogosultság 
megszűnésének napján le kell adnia az  Informatikai Osztály, valamint a  Közbeszerzési Osztály munkatársának. 
Az  eszköz leadásáról az  Informatikai Osztály, valamint a  Közbeszerzési Osztály munkatársa a  12.  melléklet szerinti 
nyomtatvány átadásával tájékoztatja a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztályt, amely az  eszköznyilvántartást 
ennek megfelelően módosítja.
(5) A 12. melléklet szerinti nyomtatványon átadáskor rögzített tartozék hiánya esetén a munkatárs saját költségére 
köteles új tartozék beszerzéséről gondoskodni.”

103. §  Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 20. § (4) bekezdése helyébe a következő rendelkezés lép:
„(4) A  személyi jövedelemadóról szóló 1995. évi CXVII. törvény 70.  § (9)  bekezdés c)  pontja alapján 
telefonszolgáltatás magáncélú használata címén az  Irodát mint kifizetőt terhelő adóköteles jövedelemnek 
–  a  magáncélú telefonhasználat el nem különíthetősége okán – a  (2) és (3)  bekezdés alapján az  Irodát 
– a szolgáltatás miatt – terhelő kiadások húsz százaléka minősül.”

104. §  Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 21. §-a helyébe a következő rendelkezés lép:
„21.  § (1) Álláshelyének, álláshelyi feladatainak változása esetén a  hivatali mobiltelefonnal rendelkező munkatárs 
az  Informatikai Osztályt, valamint a  Közbeszerzési Osztályt a  változást követő öt munkanapon belül köteles 
értesíteni. Az  értesítést követően az  új álláshelynek, álláshelyi feladatoknak megfelelő térítésmentes előfizetési 
keretről az  Informatikai Osztály, valamint a  Közbeszerzési Osztály a  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztályt 
haladéktalanul tájékoztatja.
(2) A tartós távollét – így különösen a harminc napot meghaladó betegállomány, fizetés nélküli szabadság, szülési 
szabadság – esetén a távollét időtartamára a munkatárs térítésmentes keret igénybevételére csak indokolt esetben, 
az önálló szervezeti egység vezetőjének engedélye alapján jogosult. Az engedélyt a 13. melléklet alkalmazásával kell 
dokumentálni, amelyet az  aláírást követően az  Informatikai Osztályra, valamint a  Közbeszerzési Osztályra kell 
eljuttatni.”
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105. §  Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás
a) 2. § 1. pontjában a „tulajdonában” szövegrész helyébe a „vagyonkezelésében” szöveg,
b) 12. § (1) bekezdésében a „kiküldetés vagy” szövegrész helyébe a „kiküldetés, vagy” szöveg,
c) 16. § (2) bekezdésében az „engedély eredeti” szövegrész helyébe az „engedély egy-egy eredeti” szöveg
lép.

106. §  Az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás
a) 2. melléklete helyébe a 20. melléklet,
b) 5. melléklete helyébe a 21. melléklet,
c) 6. melléklete helyébe a 22. melléklet,
d) 8. melléklete helyébe a 23. melléklet,
e) 12. melléklete helyébe a 24. melléklet
lép.

107. §  Hatályát veszti az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasítás 24. § (1) bekezdése.

6. Záró rendelkezések

108. §  Ez az utasítás 2024. január 1. napján lép hatályba.

  Dr. Nagy Attila s. k.,
  elnök
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1. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„1. melléklet a 11/2015. (XII. 23.) NVI utasításhoz

Iktatószám:

SZÁMLAÖSSZESÍTŐ SZEMÉLYI REPREZENTÁCIÓHOZ

Kerettel rendelkező vezető neve:  

Beosztása: 

Szervezeti egysége: 

Elszámolási időszak: 

Csatolt számlák:

Sorszám Szállító megnevezése Számla sorszáma
Számla összege 

(bruttó Ft)

1

2

3

4

5

6

Összesen:

Megjegyzés: Igazolom, hogy a fenti reprezentációs kiadás hivatali célból került felhasználásra.

Budapest, ………………………

  ………………………………………………  
  kerettel rendelkező vezető aláírása”
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2. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„2. melléklet a 11/2015. (XII. 23.) NVI utasításhoz

Iktatószám:

ELSZÁMOLÁS SZEMÉLYI REPREZENTÁCIÓRA FELVETT ELŐLEGRŐL

Kerettel rendelkező neve:

Beosztása:

Szervezeti egysége:

Elszámolási időszak:

Felvett előleg összege:

Felhasznált összeg:

Különbözet:

Csatolt számlák: 

Sorszám Szállító Számla sorszáma
Számla összege 

(bruttó Ft)

Összesen:

Megjegyzés:

Budapest, ………………………

  ………………………………………………  
  kerettel elszámoló aláírása”
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3. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„4. melléklet a 11/2015. (XII. 23.) NVI utasításhoz

Részt vevő személyek

Név Szervezet

”
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4. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„5. melléklet a 11/2015. (XII. 23.) NVI utasításhoz

Üzleti ajándék

Átadás időpontja Ajándéktárgy fajtája, megnevezése Megajándékozott neve

”
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5. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„1. melléklet a 2/2016. (II. 25.) NVI utasításhoz

Iktatószám:

KIKÜLDETÉSI RENDELVÉNY 
külföldi és belföldi utazásokhoz

Kiküldetés típusa:   Külföldi kiküldetés   Belföldi kiküldetés

(A megfelelő kockát kérjük jelölje x-szel.)

 1. A kiküldetésre vonatkozó rendelkezések

Kiküldött neve: Utazás célja:

Szervezeti egység: Célország/város:

Adóazonosító jel: Tervezett indulás  
(nap, óra):

Állandó lakcím: Tervezett visszaérkezés  
(nap, óra):

Születési dátum: Kiküldetés tervezett 
időtartama (nap):

Útlevélszám:

Útlevél kiállításának helye (város): Útlevél lejáratának dátuma 
(év, hónap, nap):

 2. Útvonalterv (oda-vissza út)

Indulás ideje 

(év.hónap.nap)
Indulás helye

Érkezés ideje  

(év.hónap.nap)
Érkezés helye

Igénybe vett közlekedési 

eszköz
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 3. Költségterv, előleg igénylés

Jogcím
Tervezett 

összeg
Előleg igény

Pénz- 

nem
  Jogcím

Tervezett 

összeg
Előleg igény

Pénz- 

nem

Napidíj (……… nap)     EUR   Vonatjegy      

Szállás         Repülőjegy      

Saját gépkocsi 
használat költsége

       Taxi/transzfer 
belföld

     

Hivatali gépkocsi 
üzemanyagköltség

       Taxi/transzfer 
külföld

     

Autópálya matrica 
költsége

Távolsági 
buszjegy

Vendéglátás         Vízum      

Biztosítás         Regisztrációs díj      

Egyéb (……………):        Üzleti ajándék      

 4. Tervezett költségek összesítése

 
Tervezett összeg Előleg igény

Ft EUR Ft EUR

Költségek összesen:    

Kiküldött aláírása Kelt: …………………….

Pénzügyi ellenjegyzés 
(200 E Ft felett) Kelt: …………………….

Kezdeményező vezető aláírása Kelt: …………………….

Elnök (elrendelő) aláírása Kelt: …………………….

A nyomtatványt 2 példányban szükséges kitölteni, 1 példány a KGFO-t, 1 példány a foglalkoztatottat illeti.”
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6. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„2. melléklet a 2/2016. (II. 25.) NVI utasításhoz

Iktatószám:

KIKÜLDETÉS KÖLTSÉGELSZÁMOLÁS
külföldi és belföldi utazásokhoz

Kiküldetés típusa:   Külföldi kiküldetés   Belföldi kiküldetés

(A megfelelő kockát kérjük jelölje x-szel.)

 1. Kiküldetésre vonatkozó rendelkezések

Kiküldött neve, 
beosztása:

Kiküldetés helye:  

Szervezeti egység:   Kezdő dátuma:  

Kötváll.szám:   Befejező dátum:  

Kiküldetés célja:   Napidíjjal érintett 
napok száma:

 

 2. Megvalósult utazás indulási és érkezési adatai

Indulás ideje 

(év.hónap.nap) 

(óra, perc)

Indulás helye

Érkezés ideje 

(év.hónap.nap)

(óra, perc)

Érkezés helye

Határátlépés ideje  

(év.hónap.nap) 

(óra, perc)

Igénybe vett 

közlekedési eszköz

           

           

           

 3. Költségelszámolás (a tényleges kiadáshoz kapcsolódó bizonylatokat kérjük mellékelni az elszámoláshoz)

Sorszám Költségtípus/ Jogcím

Tényleges 

kiadás 

összege

Pénz- 

nem

Felvett előleg 

összege 

Pénz- 

nem
Árfolyam 

Fizetési mód (kp., utalás, 

kincstári kártya, taxikártya)

1. Napidíj (… nap) EUR    

2. Szállás    

3. Saját gépkocsi 
elszámolás összesen 
(3.a pont összesen 
adata szerint)

         

4. Hivatali gépkocsi 
üzemanyag költség

         

5. Autópálya matrica    

6. Vendéglátás          

7. Biztosítás    

8. Repülőjegy/Vonatjegy    

9. Taxi/transzfer belföld    

10. Taxi/transzfer külföld

11. Távolsági buszjegy
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12. Regisztrációs díj

13. Üzleti ajándék    

14. Egyéb (………………)

Összesen:

Előleg levonás: Ft

Kifizetendő/visszafizetendő összeg: Ft

 3.a Saját gépkocsi költségelszámolás
(3.a pont kitöltése esetén útvonaltervet, törzskönyvet, forgalmi engedélyt kérjük mellékelni.)

Gépjármű adatai:
Rendszám: …………………………………
Típus: ………………………………………
Lökettérfogata (cm3): …………………….
Üzemanyag típusa:     benzin       gázolaj      tölthető hibrid     tisztán elektromos      LPG
Gépjármű tulajdonosa:       Kiküldött közeli hozzátartozója/bejegyzett élettársa: 
(A megfelelő kockát kérjük jelölje x-szel.)

NAV fogyasztási norma (liter/100 km): ………
NAV üzemanyag norma (Ft/liter): ………………
Amortizáció térítése (Ft/km): ……………………

Sorszám
Dátum, óra, 

perc
Honnan Hova

Távolság 

(km)

Üzemanyag 

térítés 

(Ft)

Amortizáció (Ft)
Összesen 

(Ft)

1.

2.

3.

…

Mindösszesen:

 4. Étkezés
Kijelentem, hogy a kiküldetés időtartama alatt az alábbiak szerint díjtalan étkezésben részesültem:

Dátum Megnevezés (reggeli, ebéd, vacsora)

  

  

Az elszámolásban valótlan adatok közlése fegyelmi, illetve büntetőjogi eljárást von maga után.
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 5. Mellékletek:  ……… db

Kelt: …………………………………
 

………………………………… 
A kiküldött aláírása

A kiküldetésben eltöltött idő szükségességét és a feladat elvégzését 
igazolom:

Kelt: ………………………………… 

 
………………………………… 

Elrendelő aláírása

A költségelszámolást jóváhagyom:  

Kelt: …………………………………

 
………………………………… 
Költségvetési és Gazdálkodási 

Főosztály

A nyomtatványt 2 példányban szükséges kitölteni, 1 példány a KGFO-t, 1 példány a foglalkoztatottat illeti.”
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7. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„3. melléklet a 2/2016. (II. 25.) NVI utasításhoz

Iktatószám:
ESETI SAJÁT GÉPKOCSI HASZNÁLATÁNAK KÖLTSÉGELSZÁMOLÁSA

A kiküldetés időpontja:
Kiküldött neve:           NAV fogyasztási norma (liter/100 km):
Kiküldött adóazonosító jele:
Gépjármű típusa:           NAV üzemanyag norma (Ft/liter):
Gépjármű rendszáma:           Amortizáció térítése (Ft/km):
Lökettérfogat (cm3):

Üzemanyag típusa:     benzin       gázolaj      tölthető hibrid     tisztán elektromos    LPG
Gépjármű tulajdonosa:       Kiküldött közeli hozzátartozója/bejegyzett élettársa: 
(A megfelelő kockát kérjük jelölje x-szel.)

Sor- 

szám

Dátum, óra,  

perc
Utazás célja

Üzleti partner 

neve
Honnan Hova

Távolság  

(km)

Üzemanyag- 

térítés 

(Ft)

Amortizáció  

(Ft)

Összesen 

(Ft)

1

2

3

4

…

Mindösszesen:

Kelt: ………………………………
……………………………………… 

Kiküldött
A költségelszámolást jóváhagyom / a teljesítést igazolom:   ………………………………………

Üzemeltetés
Mellékletek: …… db 
Költségvetési és Gazdálkodási Főosztályra érkezett:

A költségelszámolást jóváhagyom:   ………………………………………
Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály

”



6584	 H I V ATA L O S 	 É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	64.	szám	

8. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz

 1. A KSz 3. mellékletében foglalt táblázat 8. sora helyébe a következő sor lép:

(1.  JUTTATÁS MEGNEVEZÉSE  JUTTATÁS ÖSSZEGÉNEK NAGYSÁGA)

8. cafetéria-juttatás éves keretösszege az Szja tv. 71. § (1) bekezdése szerinti cafetéria-juttatás 
munkatársanként összesen a tárgyévi központi költségvetésről 
szóló törvényben meghatározott keretösszeg

 2. A KSz 3. mellékletében foglalt táblázat a következő 9. sorral egészül ki:

(1. JUTTATÁS MEGNEVEZÉSE JUTTATÁS ÖSSZEGÉNEK NAGYSÁGA)

9. táboroztatási támogatás gyermekenként nettó 40 000 Ft, de nem több, mint a kérelmező 
nevére kiállított számlán feltüntetett összeg
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9. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz

 1. A Gazdálkodási Szabályzat 4. melléklet címe helyébe a következő cím lép:
„Az önálló szervezeti egységekhez tartozó feladatok, keretek”

 2. A Gazdálkodási Szabályzat 4. mellékletében foglalt táblázat első sorában a „Feladat megnevezése” szövegrész 
helyébe a „Feladat, keret megnevezése” szöveg lép.

 3. A Gazdálkodási Szabályzat 4. mellékletében foglalt táblázat 12. sora helyébe a következő rendelkezés lép:
„Reprezentációs célú ajándékok beszerzésével kapcsolatos feladatok”
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10. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„1. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasításhoz

Kötelezettségvállalási, utalványozási és teljesítésigazolási aláírási jogosultsággal rendelkezők 
jegyzéke 

Beosztás Jogalap
Kötelezettségvállalási 

jogosultság (bruttó)

Utalványozási 

jogosultság 

(bruttó) 

Teljesítésigazolási 

jogosultság 

(bruttó)

Elnök saját jogon korlátlan korlátlan korlátlan

Elnökhelyettesek helyettesítési jogkörükben eljárva korlátlan korlátlan korlátlan

Önálló szervezeti 
egységek vezetői

Általános Elnökhelyettes, saját jogon 
eljárva

1 000 000 Ft alatt  – korlátlan

Gazdasági Elnökhelyettes, saját jogon 
eljárva

1 000 000 Ft alatt korlátlan korlátlan

Informatikai és Jogi 
Elnökhelyettes, saját jogon eljárva

1 000 000 Ft alatt  – korlátlan

Szervezési Főosztály
Szervezési Főosztály vezetője saját 
jogon

 –  – korlátlan

Költségvetési és 
Gazdálkodási 
Főosztály

Költségvetési és Gazdálkodási 
Főosztály vezetője saját jogon, 
valamint az elnök és az 
elnökhelyettesek távolléte esetén, 
helyettesítési jogkörben eljárva

 – korlátlan  –

Pénzügyi Osztály vezetője saját 
jogon, valamint helyettesítési 
jogkörben eljárva

 – korlátlan  –

Számviteli és Gazdálkodási Osztály 
vezetője saját jogon, valamint 
helyettesítési jogkörben eljárva

 – korlátlan  –

Pénzügyi ellenjegyzési és érvényesítési aláírási jogosultsággal rendelkezők jegyzéke

Beosztás Jogalap Pénzügyi ellenjegyzői jogosultság
Érvényesítői 

jogosultság

Költségvetési és Gazdálkodási 
Főosztály vezetője (mint az NVI 
gazdasági vezetője)

saját jogon korlátlan korlátlan

Költségvetési és Gazdálkodási 
Főosztály vezetője (mint az NVI 
gazdasági vezetője) által 
felhatalmazott személyek

Pénzügyi Osztály vezetője 
helyettesítési jogkörben

korlátlan korlátlan

Számviteli és Gazdálkodási 
Osztály vezetője 
helyettesítési jogkörben

korlátlan korlátlan

”
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11. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„2. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasításhoz

Kötelezettségvállalói meghatalmazás és aláírásminta 

A kötelezettségvállalásra meghatalmazott 

Neve:  

Szervezeti egysége:  

Beosztása:  

 

A meghatalmazás érvényességének kezdete:  

A meghatalmazás érvényességének megszűnése:
A meghatalmazás visszavonásig, vagy a Nemzeti 
Választási Irodánál fennálló közszolgálati jogviszony 
megszűnéséig érvényes. 

 

Elnök mint meghatalmazó aláírása:
 

 

Kötelezettségvállalásra meghatalmazott aláírásmintája:
 

Záradék: 

A meghatalmazást ………………… nappal visszavonom.

Kelt: Budapest, ………………………

  …………………………… 
  elnök

Kapják:
– Meghatalmazott
– Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály”
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12. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„3. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasításhoz

Utalványozói meghatalmazás és aláírásminta 

Az utalványozásra meghatalmazott 

Neve:  

Szervezeti egysége:  

Beosztása:  

 

A meghatalmazás érvényességének kezdete:  

A meghatalmazás érvényességének megszűnése:
A meghatalmazás visszavonásig, vagy a Nemzeti 
Választási Irodánál fennálló közszolgálati jogviszony 
megszűnéséig érvényes.

 

Elnök mint meghatalmazó aláírása:
 

 

Utalványozásra meghatalmazott aláírásmintája:
 

Záradék: 

A meghatalmazást ………………… nappal visszavonom.

Kelt: Budapest, …………………….…

  …………………………… 
  elnök

Kapják:
– Meghatalmazott
– Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály”
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13. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„5. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasításhoz

Megrendelő 

Iktatószám: 

Szállító megnevezése: 

Szállító címe: 

Szállító adószáma: 

Szállító bankszámlaszáma: 

Megrendelés tárgya: 

Tisztelt ………………………………! 

Ezúton megrendeljük Önöktől az alábbi árut/szolgáltatást a következő feltételekkel: 

Áru/szolgáltatás pontos 

megnevezése
Mennyiség

Nettó egységár 

(forint)

Nettó ár 

(forint)

ÁFA  

(%)

ÁFA  

(forint)

Bruttó ár 

(forint) 

 

Összesen:  

A teljesítés időpontja: 

Fizetés módja: 

Számlázási név és cím: Nemzeti Választási Iroda, 1054 Budapest, Alkotmány u. 3.

A Nemzeti Választási Iroda adószáma: 15815563-1-41
Teljesítés helyszíne: Nemzeti Választási Iroda székháza, 1054 Budapest, Alkotmány u. 3. 

Számla kiállítására a jelen megrendelésben foglaltak teljesítését követően kerülhet sor. A számla – a megrendelés 
a  teljesítésigazolásra jogosult vezető teljesítésigazolásának megfelelő mértékű – ellenértékét a bizonylatok 
kézhezvételétől számított 30 napon belül az NVI átutalás útján egyenlíti ki. Azt a számlát, amelyik a fizetési határidő 
előtt legalább 10 munkanappal nem érkezett meg az NVI-hez, az NVI pénzügyi teljesítés nélkül jogosult 
visszaküldeni. 

Megrendelő kapcsolattartójának neve (szakmai területről): 

Kérjük szíves visszajelzésüket a megrendelés elfogadásával kapcsolatban a(z) ………………………………… címre. 

Budapest, ……………………… 

 ………………………………… ………………………………… 
 (név) (név) 
 Kezdeményező önálló szervezeti egység vezetője Kötelezettségvállaló

Pénzügyileg ellenjegyzem: 

Budapest, ……………………… 

  ………………………………… 
  Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály vezetője”
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14. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„6. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasításhoz

Teljesítésigazolói meghatalmazás és aláírásminta 

A teljesítésigazolásra meghatalmazott 

Neve:  

Szervezeti egysége:  

Beosztása:  

 

Jogkör megnevezése:  

 

A meghatalmazás érvényességének kezdete:  

A meghatalmazás érvényességének megszűnése:  

 

Kötelezettségvállaló mint meghatalmazó aláírása:  

 

Teljesítésigazolásra meghatalmazott aláírásmintája:  

Záradék: 

A meghatalmazást ………………… nappal visszavonom.

Kelt: Budapest, …………………….…

  …………………………………… 
  kötelezettségvállaló

Kapják:
– Meghatalmazott
– Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály”
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15. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„7. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasításhoz

Szakmai teljesítésigazolói meghatalmazás és aláírásminta 

A szakmai teljesítésigazolásra meghatalmazott 

Neve:  

Szervezeti egysége:  

Beosztása:  

 

Jogkör megnevezése:  

 

A meghatalmazás érvényességének kezdete:  

A meghatalmazás érvényességének 
megszűnése:

A meghatalmazás visszavonásig, vagy a Nemzeti Választási 
Irodánál fennálló, munkavégzésre irányuló jogviszony 
megszűnéséig érvényes.

 

 

Kötelezettségvállaló mint meghatalmazó 
aláírása:

 

 

Szakmai teljesítésigazolásra meghatalmazott 
aláírásmintája:

 

Záradék: 

A meghatalmazást ………………… nappal visszavonom.

Kelt: Budapest, …………………….

  ………………………………… 
  kötelezettségvállaló

Kapják:
– Meghatalmazott
– Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály”



6592	 H I V ATA L O S 	 É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	64.	szám	

16. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„8. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasításhoz

Pénzügyi ellenjegyző kijelölés és aláírásminta 

A pénzügyi ellenjegyzésre jogosult 

Neve:  

Szervezeti egysége:  

Beosztása:  

 

A kijelölés érvényességének kezdete:  

A kijelölés érvényességének megszűnése: A kijelölés visszavonásig, vagy a Nemzeti Választási Irodánál 
fennálló, munkavégzésre irányuló jogviszony megszűnéséig 
érvényes.

 

Gazdasági vezető, mint kijelölő aláírása:
 

 

Kijelölt aláírásmintája:
 

Záradék: 

A kijelölést ………………… nappal visszavonom.

Kelt: Budapest, …………………….

  ………………………………… 
  gazdasági vezető

Kapják:
– Pénzügyi ellenjegyzésre jogosult
– Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály”
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17. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„9. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasításhoz

Érvényesítő meghatalmazás és aláírásminta

A meghatalmazott 

Neve:  

Szervezeti egysége:  

Beosztása:  

 

A meghatalmazás érvényességének kezdete:  

A meghatalmazás érvényességének 
megszűnése:

A meghatalmazás visszavonásig, vagy a Nemzeti Választási 
Irodánál fennálló közszolgálati jogviszony megszűnéséig 
érvényes.

 

Gazdasági vezető mint meghatalmazó aláírása:
 

 

Meghatalmazott aláírásmintája:
 

Záradék: 

A meghatalmazást ………………… nappal visszavonom.

Kelt: Budapest, …………………….

  ………………………………… 
  gazdasági vezető

Kapják:
– Meghatalmazott
– Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály”



6594	 H I V ATA L O S 	 É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	64.	szám	

18. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„11. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasításhoz

Kötelezettségváll. ny. szám: 
Szállító megnevezése: 

Teljesítésigazolás 

 1. Számla részletezése: 

Számla jogcíme/tartalma Bruttó összeg 

Ft 

 

 

 

Bruttó összesen Ft 

 2. Teljesítés igazolása: 

A kiadások teljesítésének jogosságát, összegszerűségét, a szerződés, megrendelés, megállapodás teljesítését 
a dokumentumok alapján ellenőriztem, javaslom a teljesítés igazolását. 

  …………………………………………………………  
  szakmai megfelelőséget igazoló neve, aláírása

A teljesítést igazolom: 

Budapest, ………… év ……………… hó ……-n 

  …………………………………………………………  
  teljesítésigazoló neve, aláírása” 
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19. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„12. melléklet a 7/2020. (VII. 24.) NVI utasításhoz

Kötelezettségváll. ny. szám: 
Szállító megnevezése: 

Teljesítésigazolás az informatikai tárgyú beszerzésekhez kapcsolódóan 

 1. Számla részletezése: 

Sor-  

szám

Teljesítésigazolás 

Tartalma Jogcíme
A számla összegének százalékos 

megoszlása 

1. üzemeltetés  

2. fejlesztés  

3. informatikai szolgáltatás  

4. informatikai eszköz  

5. immateriális javak  

 2. Teljesítés igazolása: 

A kiadások teljesítésének jogosságát, összegszerűségét, a szerződés, megrendelés, megállapodás teljesítését 
a dokumentumok alapján ellenőriztem, javaslom a teljesítés igazolását. 

  …………………………………………………………  
  szakmai teljesítésigazoló neve, aláírása 

A teljesítést igazolom.

Budapest, …… év ……………… hó ……-n 

  …………………………………………………………  
  teljesítésigazoló neve, aláírása” 
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20. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„2. melléklet az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasításhoz

Iktatószám: NVI/………/20……

Engedély hivatali gépkocsi vezetéséhez

Felhatalmazom ……………………………………………………………………………………………………………
(szig. száma/útlevélszám: …………………………, vezetői engedély száma: …………………………………………)
a Nemzeti Választási Iroda munkatársát, hogy a hivatali gépkocsit vezesse.
Gépkocsi rendszáma:
Gépkocsi alvázszáma:
Gépkocsi motorszáma:
Forgalmi engedély száma:

A felhatalmazás visszavonásig érvényes.

Budapest, 20………………………

  …………………………………… 
  Elnök

 

NVI/………/20……, Budapest

Authorization 
to use the vehicle owned by the National Election Office

I hereby authorize …………………………………………………………………………………………………………
(ID/Passport No. …………………………………………, Driving Licence No. …………………………………………) 
to drive the vehicle owned by the National Election Office
Plate No.
Chassis No.
Engine No.
Registration Certificate No.

The authorization is valid until withdrawal.

  …………………………………… 
  President”
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21. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„5. melléklet az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasításhoz

Útnyilvántartás/Személygépkocsi menetlevél

Rendszám: Gyártmány: Szállítható személyek száma:

……… év …………………… hó …… nap sorozat sorszám

Személygépkocsi kezd  
……… óra ……… perc

Szállított személyek 
száma

Gépjárművezető  
neve

Üzemben tartó  
neve, címe:

Honnan hová 
(Megállás helye)

Km-óra állása

Összes Személygépkocsi 
végez: 

km szállított fő …… óra …… perc üzemidő

”
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22. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„6. melléklet az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasításhoz

Saját gépkocsi hivatali célú igénybevételének engedélyezése

Alulírott ………………………………………… kérem, hogy 20……………… naptól 20……………… napig tartó 
időtartamra, ………………… típusú, saját/házastársam1 tulajdon(á)ban lévő vagy általam/házastársam2 által zárt 
végű lízingbe vett, ………………… forgalmi rendszámú gépkocsi igénybevételét engedélyezni szíveskedjék.

Kijelentem, hogy a fenti gépkocsira érvényes CASCO biztosítással rendelkezem / nem rendelkezem.3

Budapest, 20…………………

  …………………………………  
  igénylő

Saját tulajdonú gépkocsi fentiek szerinti igénybevételét engedélyezem / nem engedélyezem.4

Budapest, 20…………………

  …………………………………  
  elnök

1 A megfelelő aláhúzandó.
2 A megfelelő aláhúzandó.
3 A megfelelő aláhúzandó.
4 A megfelelő aláhúzandó.”
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23. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„8. melléklet az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasításhoz

Taxiköltség elszámolása számlával

Igénylő szervezeti egység:

Utazó(k):

Utazás dátuma Bizonylat sorszáma Utazás költsége Igénybevétel oka, útvonal

    

    

    

Összesen    

A hivatali célú felhasználást igazolom. A számla ellenértékét átutalással ……………………………………… részére, 
…………………………………………… számú …………………………………………………… banknál vezetett 
bankszámlájára …………………………………………… kérem megtéríteni.

Budapest, 20…………………

  ……………………………………………  
  önálló szervezeti egység vezetője”
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24. melléklet az 5/2023. (XII. 28.) NVI utasításhoz
„12. melléklet az 5/2021. (VI. 18.) NVI utasításhoz

Hivatali mobileszköz és SIM-kártya átadás-átvétele

Alulírott
Név:
Beosztás:
Szervezeti egység:
munkatársa a mai napon az alábbiak szerint nyilatkozom:
Mobileszköz átadásra/visszavételre kerül: igen/nem1

Megnevezés/típus:
Gyári szám:
Leltári szám:
Tartozékok:
SIM-kártya átadásra/visszavételre kerül: igen/nem:2

Telefonszám:

Budapest, …………………………

Mellékletek:
1. melléklet: Nyilatkozat mobileszköz átvétele esetén
2. melléklet: Nyilatkozat SIM-kártya átvétele esetén

 …………………………………………… …………………………………………… 
 átadó átvevő

Készült: 3 példányban
1 példány: Átadó
1 példány: Átvevő
1 példány: Költségvetési és Gazdálkodási Főosztály

1  A megfelelő rész aláhúzandó. Átadáskor igen válasz esetén az 1. melléklet (Nyilatkozat mobiltelefon átvétele esetén) kitöltendő.
2  A megfelelő rész aláhúzandó. Átadáskor igen válasz esetén a 2. melléklet (Nyilatkozat SIM-kártya átvétele esetén) kitöltendő.
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1. melléklet: Nyilatkozat mobileszköz átvétele esetén

NYILATKOZAT

Alulírott, ……………………………………………………… (anyja neve: ……………………………………………, 
született: …………………………………………) nyilatkozom, hogy a jelen átadás-átvétel tárgyú dokumentumban 
megjelölt eszközöket és tartozékait a mai napon használatra hiánytalanul átvettem.
Tudomásul veszem, hogy az eszközök sérülése, károsodása esetén keletkezett, valamint az eszközök elvesztéséből, 
hiányából és pótlásából fakadó kárért, az Mt./Küt. szerinti kártérítési felelősséggel tartozom. Hozzájárulok, hogy 
a  bírósági végrehajtásról szóló 1994. évi LIII. törvény szabályai szerint a kártérítés összegét illetményemből/
munkabéremből a Nemzeti Választási Iroda levonja.

Budapest, ………………………

  ………………………………………  
  aláírás
Tanúk:

1. ………………………………………………  
név

2. ………………………………………………  
név

………………………………………………  
lakcím

………………………………………………  
lakcím

………………………………………………  
aláírás

………………………………………………  
aláírás

2. melléklet: Nyilatkozat SIM-kártya átvétele esetén

NYILATKOZAT

Alulírott, ……………………………………………………… (anyja neve: ……………………………………………, 
született: ……………………………………………………) az Mt. 161. § (2) bekezdés a) pontja, valamint a Küt. 74. § 
(2) bekezdése alapján, a gépkocsik és hivatali telefonok igénybevételének és használatának rendjéről szóló 
NVI  utasítás alapján vállalom, hogy a részemre engedélyezett havi kereten felüli esetleges hivatali mobiltelefon-
használat teljes költségét a számlán feltüntetett fizetési határidőig megtérítem. A megtérítésre történő felszólítás 
teljesítésének elmulasztása esetén tudomásul veszem, hogy előfizetésem a felszólításban foglalt határidőt követően 
korlátozásra kerül, továbbá vállalom, hogy a túlhasználat és a kapcsolódó költségek behajtásával kapcsolatos eljárás 
költségeit is megfizetem.
Egyidejűleg tudomásul veszem, hogy a Nemzeti Választási Irodával (a továbbiakban: NVI) fennálló jogviszonyom 
megszűnése esetén, a részemre biztosított hivatali mobil-előfizetés időtartama alatt keletkezett, de a jogviszony 
megszűnésével összefüggő – elszámolás idején még nem ismert – havi kerettúllépésem költségét az NVI részemre 
utólagosan kiszámlázza.
Jelen nyilatkozatom kizárólag arra az időszakra vonatkozik, amelyben a SIM-kártya a használatomban volt.

Budapest, 20………………………

  ………………………………………  
  aláírás
Tanúk:

1. ………………………………………………  
név

2. ………………………………………………  
név

………………………………………………  
lakcím

………………………………………………  
lakcím

………………………………………………  
aláírás

………………………………………………  
aláírás”
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Az országos rendőrfőkapitány 33/2023. (XII. 28.) ORFK utasítása  
a kiemelt határvadász szolgálati pótlékra jogosító szolgálati körülményekről és a folyósítás rendjéről

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontjában, a Rendőrségről szóló 1994. évi XXXIV. törvény 6. § 
(1) bekezdés b) pontjában, valamint a rendvédelmi feladatokat ellátó szervek hivatásos állományának szolgálati jogviszonyáról 
szóló 2015. évi XLII. törvény 319/L.  § (1a)  bekezdésében foglaltak alapján a  kiemelt határvadász szolgálati pótlékra jogosító 
szolgálati körülmények és a folyósítás rendjének meghatározására kiadom az alábbi utasítást:

I. FEJEZET
ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

1. Az utasítás hatálya

 1. Az utasítás hatálya az általános rendőrségi feladatok ellátására létrehozott szervre terjed ki.

II. FEJEZET
RÉSZLETES RENDELKEZÉSEK

2. A kiemelt határvadász szolgálati pótlékra jogosító szolgálati körülmények

 2. Kiemelt határvadász szolgálati pótlékra jogosult az a szerződéses határvadász, aki
a) a 4.  pont c)  alpontjában meghatározott vezetői döntés alapján kijelölt határszakaszon vagy 

határátkelőhelyen a  feladata ellátása során a  szolgálatellátás sajátosságaiból adódó valóságos és 
rendszeresen felmerülő – az életet, a testi épséget, az egészséget fenyegető – kockázatnak van kitéve, vagy

b) a 4.  pont c)  alpontjában meghatározott vezetői döntés alapján kijelölt határátkelőhelyen ténylegesen 
útlevélkezelői feladatot lát el.

 3. A kiemelt határvadász szolgálati pótlék folyósítását megalapozó kockázatokat heti rendszerességgel kell értékelni és 
azok fennállását egy hét időtartamra megállapítani.

 4. Az államhatár védelmét érintő és az államhatár rendjét befolyásoló kockázatok értékelése körében
a) a Bács-Kiskun, a  Békés, a  Csongrád-Csanád, a  Hajdú-Bihar, valamint a  Szabolcs-Szatmár-Bereg Vármegyei 

Rendőr-főkapitányság vezetője az  eltelt két hét tapasztalatairól – az  aktuális közbiztonsági és bűnügyi, 
az államhatár rendjét és biztonságát érintő helyzetről, a határrendészeti jogsértésekről – a második hét utolsó 
munkanapjáig értékelő jelentést készít, és azt megküldi a  Készenléti Rendőrség Határvadász Ezred 
(a továbbiakban: KR HVE) ezredparancsnokának;

b) a KR HVE ezredparancsnoka az  a)  alpontban meghatározott időpontot követő hét első munkanapján, 
az  a)  alpont szerinti értékelő jelentések alapján a  Készenléti Rendőrség (a továbbiakban: KR) parancsnoka 
részére javaslatot tesz azon határszakaszok, határátkelőhelyek kijelölésére, ahol a 2. pontban meghatározott 
kockázatok fennállnak;

c) a KR parancsnoka a  b)  alpontban meghatározott időpontot követő munkanapon kijelöli azon 
határszakaszokat és határátkelőhelyeket, ahol a  2.  pont a)  alpontjában foglalt kockázatok fennállnak, és 
amely határátkelőhelyeken a  2.  pont b)  alpontja szerinti esetben a  kiemelt határvadász szolgálati pótlékra 
jogosultság fennáll.

 5. A 2.  pont a)  alpontjában meghatározott kockázatok tekintetében a  vármegyei rendőr-főkapitányság illetékességi 
területén, a  KR HVE adott határvadász százada szolgálatteljesítési helyén, az  államhatár őrzését nehezítő, 
az  államhatár jogellenes átlépését célzó és a  jogellenes bevándorlást elősegítő kockázati tényezőket kell alapul 
venni.

 6. A KR parancsnoka az államhatár védelmét érintő és az államhatár rendjét befolyásoló rendkívüli esetben a 4. pont 
a)  alpontjában meghatározott vezetőktől soron kívül jelentést kérhet be, amely alapján a  4.  pont c)  alpontjában 
meghatározottól eltérő időpontban is jogosult döntést hozni.
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3. A nyilvántartás rendje

 7. A Robotzsaru NEO és NOVA.Irat együttes integrált ügyviteli, ügyfeldolgozó és elektronikus iratkezelő rendszer 
(a  továbbiakban: Robotzsaru rendszer) szolgálatvezénylés moduljában a  kiemelt határvadász szolgálati pótlékra 
vonatkozó jogosultságot a  4.  pont c)  alpontja szerinti döntés alapján, a  megállapított időtartamra a  kiemelt 
határvadász szolgálati pótlékban részesített szerződéses határvadászok részére rögzíteni kell.

4. A folyósítás rendje

 8. A kiemelt határvadász szolgálati pótlékot a  tárgyhónapot követő hónapra esedékes illetménnyel együtt kell 
folyósítani.

 9. Az Országos Rendőr-főkapitányság biztosítja a  kiemelt határvadász szolgálati pótlék folyósításához szükséges 
pénzügyi feltételeket.

III. FEJEZET
ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

 10. Ez az utasítás 2024. január 1. napján lép hatályba.
 11. Az utasítás hatálybalépését követő nyolc napon belül a gazdasági országos rendőrfőkapitány-helyettes intézkedik 

a  kiemelt határvadász szolgálati pótlék Robotzsaru rendszerben történő rögzítésének biztosításához szükséges 
informatikai fejlesztések végrehajtására.

  Dr. Töreki Sándor r. vezérőrnagy s. k.,
  bűnügyi országos rendőrfőkapitány-helyettes

Az országos rendőrfőkapitány 34/2023. (XII. 28.) ORFK utasítása  
az Iratkezelési Szabályzatról szóló 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasítás módosításáról

A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés c) pontjában és a Rendőrségről szóló 1994. évi XXXIV. törvény 
6. § (1) bekezdés b) pontjában, valamint a köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi 
LXVI. törvény 10.  § (3)  bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, a  közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános 
követelményeiről szóló 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet, az  elektronikus formában tárolt iratok közlevéltári átvételének 
eljárásrendjéről és műszaki követelményeiről szóló 34/2016. (XI. 30.) EMMI rendelet, az  elektronikus ügyintézés és a  bizalmi 
szolgáltatások általános szabályairól szóló 2015. évi CCXXII. törvény, valamint a végrehajtására kiadott, az elektronikus ügyintézés 
részletszabályairól szóló 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet rendelkezéseinek figyelembevételével, a  köziratok kezelésének 
szakmai irányításáért felelős miniszter és a  Magyar Nemzeti Levéltár egyetértésével az  Iratkezelési Szabályzatról szóló 
40/2017. (XII. 29.) ORFK utasítás módosítására kiadom az alábbi utasítást:

 1. Az Iratkezelési Szabályzatról szóló 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasítás (a továbbiakban: Utasítás) 89.  pont g)  alpontja 
helyébe a következő rendelkezés lép:
(Az elektronikus ügyintézést és iratkezelést biztosító szerv érkeztető pontjának ügykezelői végzik:)
„g) az  elektronikus ügyintézést és iratkezelést biztosító szerv hivatalos elektronikus postafiókjának hivatali 
munkaidőben történő kezelését;”

 2. Az Utasítás 89. pontja a következő n) alponttal egészül ki:
(Az elektronikus ügyintézést és iratkezelést biztosító szerv érkeztető pontjának ügykezelői végzik:)
„n) a  téves címre érkezett elektronikus küldeményeknek NOVA SZEÜSZ küldési móddal történő soron kívüli 
továbbítását.”
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 3. Az Utasítás 90. pontja a következő j) alponttal egészül ki:
[A szervezeti elem ügykezelője vagy a  szervezeti elemnél ügykezelői feladatokat ellátó személy (a továbbiakban: 
szervezeti elem ügykezelője) végzi]
„j) az  ügyintéző elektronikus levélcímére érkezett küldemények érkeztetését, postabontását, előzménykutatását, 
előzmény esetén a küldemény alszámra történő iktatását, előzmény hiányában a küldemény szignálásra ajánlását.”

 4. Az Utasítás 92. pont f ) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A vezetők – a feladat- és hatáskörükbe tartozó ügyekben – végzik)
„f ) a határidő-hosszabbítás és a határidőben lévő iratok felülvizsgálatát;”

 5. Az Utasítás 92. pont i) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(A vezetők – a feladat- és hatáskörükbe tartozó ügyekben – végzik)
„i) az érkezett papíralapú iratok megsemmisítési jegyzőkönyv tervezetéből történő törlését, az abba történő újbóli 
felvétel engedélyezését;”

 6. Az Utasítás 92. pontja a következő k) alponttal egészül ki:
(A vezetők – a feladat- és hatáskörükbe tartozó ügyekben – végzik)
„k) az  elektronikus ügyintézést és iratkezelést biztosító szerv hivatalos elektronikus postafiókjának hivatali 
munkaidőn kívül kezeléséért felelős személy vagy szervezeti egység kijelölését.”

 7. Az Utasítás 93. pont c) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Az ügyintézők:)
„c) az elektronikus levélcímükre érkezett küldeményeket soron kívül továbbítják a szervezeti elem ügykezelőjének 
elektronikus levélcímére, vagy az  iratkezelési feladatok ellátása céljából végrehajtják a  saját hivatalos elektronikus 
levélcímükre érkezett küldemények érkeztetését, postabontását, előzménykutatását, előzmény esetén a küldemény 
alszámra történő iktatását, előzmény hiányában a küldemény szignálásra ajánlását;”

 8. Az Utasítás 93. pontja a következő i) és j) alponttal egészül ki:
(Az ügyintézők:)
„i) az  ügyfél ügyintézési rendelkezésének nyilvántartásában ellenőrzik az  ügyfél elektronikus kapcsolattartásra 
vonatkozó rendelkezését, melynek eredményét az  ügy alszámára iktatják, és az  eredmény függvényében 
intézkednek a megfelelő küldési mód alkalmazására;
j) a munkaköri leírásukban kapott felhatalmazás alapján döntenek az ügyirat határidőbe történő helyezéséről.”

 9. Az Utasítás 139. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„139. A papíralapú küldemény borítékját mindig az irat mellé kell csatolni, amennyiben azon olyan információ került 
rögzítésre, amelyet a küldeményben lévő irat nem tartalmaz.”

 10. Az Utasítás 144. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„144. A vezető az irat beérkezését követő 90 napon belül dönthet a hiteles elektronikus irat papíralapú példányának 
megsemmisítési jegyzőkönyv tervezetéből történő törléséről, illetve indokolt esetben intézkedik az  abba történő 
újbóli felvételről.”

 11. Az Utasítás 150. pont c) alpontja helyébe a következő rendelkezés lép:
(Az irat előszignálásra/szignálásra jogosult vezető az érkeztetést követő egy munkanapon belül:)
„c) közli az  elintézéssel kapcsolatos utasításait – így különösen az  elvégzendő feladatot, a  határidőt, a  sürgősségi 
fokot –, papír alapon érkezett irat esetén rendelkezik a megsemmisítési jegyzőkönyv tervezetéből történő törlésről;”

 12. Az Utasítás 165/A. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„165/A. Főnyilvántartó Könyvben kell nyilvántartásba venni azokat a  papíralapú, több lapból álló, összefűzött 
és  hitelesítéssel ellátott okmányokat, bizonylatokat, nyilvántartásokat, amelyek valamilyen eszköz használatát, 
átadás-átvételét vagy egy adott tevékenységnek az  elvégzését dokumentálják, így különösen az  Irattári Terv 
671–676. irattári tételszámai alá tartozó nyilvántartásokat, valamint a  156.  pontban felsorolt iratkezelési 
okmányokat. Használatukra, nyilvántartásba vételükre és vezetésükre a  jelen alcímben foglalt szabályokat kell 
alkalmazni.”

 13. Az Utasítás 197. pontja a következő l) alponttal egészül ki:
(Az iratokhoz a kiadmányozó döntése alapján az alábbi kezelési utasítások alkalmazhatók:)
„l) „Elkülönítetten kezelendő!”.”

 14. Az Utasítás a következő 232/B. ponttal egészül ki:
„232/B. Irattárba papíralapú iratot csak abban az  esetben lehet befogadni, amennyiben az  ügyiratra a  vonatkozó 
irattári tételszám D/PM, NS és D/PM, illetve HN és D/PM jelöléssel ellátott, illetve nem tartozik a  292/A.  pont 
hatálya alá.”
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 15. Az Utasítás a következő 239. ponttal egészül ki:
„239. Az  átmeneti irattárban tárolt papíralapú ügyiratokat munkaidőn kívül lemezszekrényben, zárható irodai 
bútorokban vagy személyi (negatív) pecsétnyomóval lezárt, átmeneti irattár részére kialakított helyiségben kell 
tárolni.”

 16. Az Utasítás 289. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„289. A  hiányzó iratokról hiányjegyzéket (jegyzőkönyvet) kell felvenni, az  adott irat iktatókönyv-bejegyzésénél 
az  irathiány tényét a  tárgymezőbe a  jegyzőkönyv számának és „H” betű beírásával jelezni kell, és meg kell tenni 
a szükséges intézkedéseket az irat hollétének felkutatására.”

 17. Az Utasítás 292/A. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„292/A. A  maradandó értékű irat (NS és HN) papíralapú példányának megsemmisítéséhez negyedéves 
időszakonként kérni kell az illetékes levéltár jóváhagyó nyilatkozatát a maradandó értékű iratokról készített jegyzék 
megküldésével. A  jegyzéken szereplő azon maradandó értékű papíralapú iratok, melyek megőrzésére a  levéltár 
a  nyilatkozata szerint nem tart igényt, megsemmisítési jegyzőkönyvre vehetők és megsemmisíthetők. Az  illetékes 
levéltár által papír alapon is megőrzendőnek ítélt maradandó értékű iratot a levéltárba adásig papíralapú iratként is 
meg kell őrizni.”

 18. Az Utasítás 305. pont nyitó szövegrésze helyébe a következő rendelkezés lép:
„Objektív Felelősség Rendszer Alkalmazásban és a  TrafficPoint Útdíj Hatósági Rendszer Alkalmazásban generált, 
első  fokú bírságot kiszabó döntések kivételével az  iraton – a  10.  melléklet szerinti minta felhasználásával – 
fel kell tüntetni Times New Roman betűtípussal:”

 19. Az Utasítás 326/C. és 326/D. pontja helyébe a következő rendelkezések lépnek:
„326/C. A  régi bélyegzőt az  új bélyegző megérkezését követő nyolc munkanapon belül, jegyzőkönyv egyidejű 
felvételével az azt nyilvántartó szervezeti elem selejtezi olyan módon, hogy eredeti alakja visszaállíthatatlan legyen. 
A megsemmisítés tényét a nyilvántartásban fel kell tüntetni.
326/D. Az  elhasználódott személyi (negatív) pecsétnyomók selejtezéséről jegyzőkönyv egyidejű felvételével 
az azt nyilvántartó szervezeti elem gondoskodik. A selejtezés tényét a nyilvántartásban fel kell tüntetni.”

 20. Az Utasítás 406. pontja helyébe a következő rendelkezés lép:
„406. A vezetők kötelesek folyamatosan figyelemmel kísérni az iratok készítésének, nyilvántartásának és kezelésének 
rendjét, a határidők betartását, a vonatkozó rendelkezések végrehajtását.”

 21. Az Utasítás 9. melléklete helyébe az 1. melléklet lép.
 22. Az Utasítás 1. függeléke helyébe az 1. függelék lép.
 23. Az Utasítás

a) 4. pont 4.23. alpontjában az „olyan ügy ügyirata” szövegrész helyébe az „olyan ügyirat” szöveg;
b) 93. pont e) alpontjában a „mellékeltének” szövegrész helyébe a „mellékletének” szöveg
lép.

 24. Ez az utasítás 2024. január 1-jén lép hatályba.
 25. Ez az utasítás a hatálybalépését követő napon hatályát veszti.

  Dr. Töreki Sándor r. vezérőrnagy s. k.,
  bűnügyi országos rendőrfőkapitány-helyettes
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1. melléklet a 34/2023. (XII. 28.) ORFK utasításhoz
„9. melléklet a 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasításhoz

CÍMER
(SZERVEZETI EGYSÉG, SZERVEZETI ELEM MEGNEVEZÉSE)

Szám: 29000/ – /2024. ált.

SELEJTEZÉSI JEGYZŐKÖNYV

Készült: (év, hónap, nap)-án/-én a(z) (rendőri szerv megnevezése) (számú) hivatali helyiségében/irodájában.

A selejtezést végezte: (név, rendfokozat – ha van –)
   (név, rendfokozat – ha van –)

A selejtezést ellenőrizte: (vezető neve, rendfokozata – ha van –)

A selejtezést jóváhagyta: (vezető neve, rendfokozata – ha van –)

A selejtezés megkezdésének időpontja: (év, hónap, nap)

A selejtezés befejezésének időpontja: (év, hónap, nap)

A selejtezés alá vont iratok: A(z) (rendőri szerv – szervezeti elem – megnevezése) kezelésében lévő, őrzési időt 
meghaladott (évkör tól-ig jelöléssel). évi iratok.

A selejtezés (a selejtezés alá vont iratok esetén hatályos Irattári Terv felsorolása)
– 10-130/1960. Szabályzat a BM szervek iratainak védelmével és selejtezésével kapcsolatos feladatokra (1972. május 02. 

előtt keletkezett iratokra)
– 10-350/1972. BM Titokvédelmi Szabályzat (az 1972. május 02. és 1993. február 28. közötti iratokra)
– 1/1993. ORFK utasítás (az 1993. március 01. és 1994. december 31. közötti iratokra)
– 13/1994. ORFK utasítás (az 1995. január 01. és 1995. december 31. közötti iratokra)
mellékletét képező Irattári Tervek figyelembevételével történt.

A selejtezéssel érintett iratok mennyisége: …… ifm.

Évkör: …… év

Cím: xxxx Budapest, xxxx u. x-x.; xxxx Budapest, Pf. xxxx  
Telefon: +36 (x) xxx-xxxx, xx-xxx; 

KÉR azonosító: XXXX XXX XX  
E-mail: xxx@xxx.police.hu 
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1. Irattári tételszám Megőrzési idő Irattári tételszám 
megnevezése

Iktatószámok felsorolása 
iktatószám formátumában

2. Irattári tételszám Megőrzési idő Irattári tételszám 
megnevezése

Iktatószámok felsorolása 
iktatószám formátumában

Évkör: …… év. 

1. Irattári tételszám Megőrzési idő Irattári tételszám 
megnevezése

Iktatószámok felsorolása 
iktatószám formátumában

A selejtezés során a vonatkozó rendelkezések szerint jártunk el.

„Székhely, időbélyegző szerint”

 …………………………………………… ……………………………………………

selejtezési bizottság tagjai

A selejtezés időpontjában szúrópróbaszerűen ellenőriztem az alábbi iratokat, hiányosságot nem tapasztaltam. 
(A szúrópróbaszerűen ellenőrzött ügyiratok felsorolása.)

…………………………………………… 
a selejtezést ellenőrizte

Készült: elektronikusan
Kapja:  MNL 
 irattár”
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1. függelék a 34/2023. (XII. 28.) ORFK utasításhoz
„1. függelék

IRATTÁRI TERV

Az irattári tervben alkalmazott rövidítések jelmagyarázata:
a) NS – nem selejtezhető irattári tétel, az e kategóriába sorolt iratok közlevéltárnak történő átadására 

a táblázatban megjelölt időben kerül sor;
b) HN – határidő nélkül őrzendő, nem selejtezhető helyben őrzendő iratok;
c) D/PM – a papír alapon érkezett, hiteles elektronikus másolattá alakított, de papír alapon is megőrzendő 

iratok.

ÁLTALÁNOS RÉSZ

I. A rendőri tevékenységgel összefüggő általános iratfajták

Irattári tételszám keret: 1-től 60-ig
(felhasznált: 1-től 60-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papíralapon is 

megőrzés  

(D/PM)

1. Jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó 
eszközök, belső rendelkezések és 
a végrehajtásukhoz kiadott segédanyagok

a) ORFK tájékoztatók, belső normák (Szervezeti 
és Működési Szabályzat, ügyrendek, 
utasítások, intézkedések), szabályzatok és 
a végrehajtásukhoz kiadott segédanyagok 
eredeti, irattári példányai:

NS 15 év

b) más szerv által készített normák: 1 év

c) Másolatkészítési Szabályzat: NS 15 év

d) Elektronikus Aláírási és Elektronikus 
Bélyegzési Szabályzat:

NS 15 év

e) Elektronikus Ügyintézési Szolgáltatási 
Szabályzat:

NS 15 év

f ) Információátadási Szabályzat: NS 15 év

g) Együttműködési szerződések, 
együttműködési megállapodások, 
amennyiben a másik fél nem rendelkezik 
elektronikus aláírással:

NS 15 év D/PM

h) részintézkedéseket tartalmazó körlevelek,
tájékoztatók, közlemények, intézkedési
tervek:

visszavonást 
követően 

1 év

i) Üzemeltetés Biztonsági Szabályzat: NS 15 év
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2. Tervezetek véleményezése, belső 
norma-előkészítéssel, együttműködési szerződések 
előkészítésével kapcsolatos iratok

a) a Rendőrség alaptevékenységét 
meghatározó norma-előkészítéssel, 
jogszabályok és közjogi szervezetszabályozó 
eszközök előkészítésével, együttműködési 
szerződések előkészítésével, együttműködési 
megállapodások előkészítésével összefüggő 
iratok:

5 év

b) a Rendőrség működésével kapcsolatos 
norma-előkészítéssel, jogszabályok és közjogi 
szervezetszabályozó eszközök 
előkészítésével, együttműködési szerződések 
előkészítésével, együttműködési 
megállapodások előkészítésével összefüggő 
iratok:

3 év

c) az a)–b) pontba nem sorolható 
norma-előkészítéssel, jogszabályok és közjogi 
szervezetszabályozó eszközök 
előkészítésével, együttműködési szerződések 
előkészítésével, együttműködési 
megállapodások előkészítésével összefüggő 
iratok:

1 év

3. Az alapvető jogok biztosától és helyetteseitől, 
valamint a Nemzeti Adatvédelmi és 
Információszabadság Hatóság elnökétől érkező 
megkeresésekkel kapcsolatban keletkezett iratok:

5 év

4. A Rendőrséghez intézett miniszteri, országgyűlési 
megkeresésekre adott válaszok

a) a Rendőrség felügyeletét ellátó miniszterhez 
intézett interpellációkra, kérdésekre adott 
válaszok iratai:

5 év

b) az Országgyűlés bizottságaitól, egyéni 
képviselőktől érkezett megkeresések:

5 év

c) az országgyűlési képviselőkkel kapcsolatos 
találkozó, feljegyzés:

3 év

5. Külföldi országok rendőri szerveivel történő 
együttműködés során keletkezett iratok

a) nemzetközi jogi kötelezettségek alapján 
a rendőri tevékenység egészét érintő 
jelentések, átfogó értékelések vagy egyes 
szakterületeket érintő jelentések, 
tájékoztatók:

NS 15 év

b) egyes szakterületeket érintő jelentések, 
tájékoztatók, kölcsönös tájékoztatók, 
tárgyalási tervek, úti jelentések, 
jegyzőkönyvek, megállapodások stb.:

10 év
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c) a részadatokat tartalmazó iratok, egyedi 
intézkedésekkel kapcsolatos levelezések:

3 év

d) RABIT-, FRONTEX-, valamint EU- (Schengeni) 
kötelezettségvállalásból fakadó 
határrendészeti feladatokkal kapcsolatos 
iratok. Kiutazásokkal, fogadásokkal 
kapcsolatos iratok, előkészítési 
megbeszélések, levelezések, szakértői 
vélemények, jelentések:

1 év

e) nemzetközi kapcsolattartás egyéb 
dokumentumai:

1 év

f ) külföldről érkezett vagyonvisszaszerzés 
tárgyú megkeresések iratanyagai:

5 év

g) külföldre továbbított vagyonvisszaszerzés 
tárgyú megkeresések iratanyagai:

5 év

h) RAILPOL, nemzetközi kötelezettségvállalásból 
fakadó vasútrendészeti feladatokkal 
kapcsolatos iratok, intézkedési tervek. 
Kiutazásokkal, fogadásokkal kapcsolatos 
iratok, levelezések, jelentések:

5 év

i) Külföldről érkezett megkeresések, 
levelezések iratanyagai:

5 év

j) Európai nyomozási határozat teljesítésével 
kapcsolatos iratok:

5 év

6. Határügyi főmegbízottak, határmegbízottak 
bizottsági, fővegyesbizottsági, vegyesbizottsági 
tagok kinevezési, felmentési javaslatairól szóló 
kinevezés kinevezést, illetve felmentést követően:

1 év

7. Nemzetközi tárgyalásokon aláírt jegyzőkönyvek 
(emlékeztetők), országos rendőrfőkapitányi, 
országos rendőrfőkapitány-helyettesi, határügyi 
főmegbízotti, határmegbízotti, fővegyesbizottsági, 
bizottsági, helyi vegyesbizottsági, igazgatósági, 
munkabizottsági tárgyalásokról készített jelentések:

NS 15 év D/PM

8. Az államhatár megjelölésével, a határjelek és 
a határnyiladék karbantartásával kapcsolatos iratok

a) az államhatár megjelölésével, a határjelek 
karbantartásával és a határnyiladék 
állapotával kapcsolatos iratanyagok, 
az államhatár rendjével összefüggő ügyek, 
engedélyezések, szakhatósági állásfoglalások 
iratai:

NS 15 év D/PM

b) határnyiladék karbantartással kapcsolatos 
jelentések, átiratok, levelezések:

3 év
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9. Rendőri szerv szervezetére, működésére, 
ellátottságára vonatkozó iratok

a) alapító okirat, rendőri szerv szervezetére, 
létszámára vonatkozó összesített iratok, 
állománytáblázatok, munkaköri 
nómenklatúrák:

NS 15 év

b) rendőri szerv pénzügyi, anyagi, műszaki 
ellátottságára, fejlesztésére vonatkozó 
összesített iratok:

NS 15 év

c) területi módosítások (rendőrkapitányságok, 
határrendészeti kirendeltségek, rendőrőrsök, 
körzeti megbízotti székhelyek területi 
módosítása):

NS 15 év

10. Szervezési ügyiratok

a) jóváhagyott távlati és éves szervezeti, 
létszámfejlesztési tervek:

NS 15 év

b) szervezetre, létszámra vonatkozó javaslatok, 
részadatokat tartalmazó iratok:

3 év

c) a hatáskörileg illetékes vezetők által 
jóváhagyott szervezetet és létszámot érintő 
szervezési javaslatok, melyek alapján 
a szervezési állománytáblázatok, munkaköri 
nómenklatúrák módosulnak:

5 év

d) saját hatáskörben elbírált létszám- és 
szervezési módosítást tartalmazó átirat:

2 év

e) saját készítésű szervezési létszámjavaslatok, 
amelyeknek jóváhagyását a hatáskörileg 
illetékes vezető elutasította:

2 év

f ) az állománytáblázatokban, munkaköri 
nómenklatúrákban jóváhagyott – szervezetet 
és létszámot nem változtató – ruházati 
norma, iskolai végzettség, beosztás és 
illetmény kulcsszám előírását módosító irat:

2 év

11. Tervek, munkatervek, illetve a végrehajtásukról 
szóló jelentések, beszámolók

a) kormány által meghirdetett programok, éves 
ellenőrzési és munkatervek, illetve 
a végrehajtásukról szóló beszámolók, 
jelentések:

NS 15 év

b) egy-egy feladatról szóló tervek, 
végrehajtásukról szóló beszámolók, 
jelentések:

5 év
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12. Állami szervekkel, jogi személyekkel, vagyonvédelmi 
vállalkozásokkal, magánszemélyekkel kötött 
szerződések, megállapodások, adományokkal, 
felajánlásokkal kapcsolatos iratok

a) a kötött szerződések, megállapodások, 
adományokkal, felajánlásokkal kapcsolatos 
szerződések:

a megszűnéstől, 
felmondástól 

számított 15 év

D/PM

b) a meg nem kötött szerződések, az alá nem írt 
megállapodások iratai:

1 év

c) a megkötött szerződésekhez kapcsolódó 
számlák ellenőrzési lapjai:

5 év

d) az adományokhoz, felajánlásokhoz 
kapcsolódó előterjesztések:

5 év

e) más szerv által kötött együttműködési
megállapodással kapcsolatos 
adatszolgáltatások, jelentések:

1 év

13. Ügyeleti szolgálatok, Tevékenység-irányítási 
központok összefoglalói, beszámolói:

a) Országos Napi Tájékoztató Jelentés (NTJ): NS 15 év

b) területi szervek Napi Jelentése (NJ): 5 év

c) Ügyeleti egyéb beszámolók, statisztikák: 3 év

d) Ügyeleti szolgálatok által adott utasítások, 
feladatok:

3 év

e) Ügyeleti szolgálatok által rendkívüli 
eseményekről készült kivizsgálások, 
jelentések:

3 év

f ) Ügyeleti szolgálatok által végzett egyéb 
tevékenység:

1 év

g) az elektronikus bűnügyi felügyelettel 
kapcsolatos iratok:

a kényszer- 
intézkedés  

megszüntetésének  
tudomásra 

jutásától  
számított 1 év

14. Segélyhívási rendszerrel összefüggő iratok:

a) Hívásfogadással kapcsolatos iratok, 
megkeresések:

1 év

b) Hívásfogadó rendszerrel kapcsolatos iratok: 3 év

c) HIK üzemeltetési iratok: 1 év

d) HIK szakirányítás: 3 év

15. Végzett munkáról szóló jelentések, statisztikák

a) éves jelentések, statisztikák egyes 
szakterületek tevékenységéről, jelentősebb 
feladatok, parancsok, utasítások, 
szabályzatok végrehajtásáról készített 
összefoglaló jelentések:

NS 15 év

b) szakirányítással kapcsolatos iratok, értékelő, 
tájékoztató jelentések, javaslatok, elemzések:

5 év
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c) részjelentések, egyéb időközi (félévi, 
negyedévi, havi) statisztikák, amelyek adatai 
összefoglalóban szerepelnek, valamint 
kevésbé jelentős adatokat tartalmazó, 
tájékoztató jellegű, egy-egy ügyre vonatkozó 
jelentések:

3 év

d) önkormányzatoknak, közgyűlésnek küldött 
beszámolók, tájékoztatók a keletkeztető 
szervnél:

5 év

e) más szervtől érkezett önkormányzati, 
közgyűlési beszámolók, tájékoztatók:

1 év

f ) járőr jelentések: 1 év

g) önkormányzatokkal kapcsolatos levelezések: 3 év

h) járvánnyal kapcsolatos döntések, statisztikák, 
összesítő kimutatások, előterjesztések és 
tervezetek:

NS 15

i) járvánnyal kapcsolatos háttéranyagok 
(döntés-előkészítő anyagok, 
adatszolgáltatások, tájékoztatások, 
döntés-előkészítési céllal továbbított 
dokumentumok):

10 év

j) más szerv járvánnyal kapcsolatos döntései, 
statisztikái, összesítő kimutatásai, 
előterjesztései és tervezetei:

5 év

16. Szakmai, szakirányítói, vezetői és költségvetési 
ellenőrzésekről (vizsgálatokról) szóló iratok

a) átfogó ellenőrzés és utóellenőrzés anyaga: NS 15 év D/PM

b) témaellenőrzés és az arra vonatkozó 
utóellenőrzés anyaga:

5 év

c) célellenőrzés és az arra vonatkozó 
utóellenőrzés anyaga:

3 év

d) mobil ellenőrzéssel kapcsolatban keletkezett 
anyagok:

3 év

e) szabályszerűségi, pénzügyi, rendszer-, 
teljesítmény-, informatikai rendszerek 
ellenőrzésének anyagai:

NS 15 év

f ) nem átfogó jellegű pénzügyi ellenőrzések és 
teljesítmény-ellenőrzések anyagai:

10 év

g) nemzeti és külföldi minősítésű iratok 
kezelésével kapcsolatos ellenőrzések iratai:

10 év

h) lefolytatott ellenőrzési nyilvántartás 
(valamennyi ellenőrzés vonatkozásában):

NS 15 év

i) ellenőrzési ütemtervek: 5 év

j) ellenőrzési tervek: 3 év

k) általános ellenőrzések anyagai: 3 év

l) egyéb szakirányítói levelezés, észrevételek 
iratai:

3 év

m) állományvédelmi ellenőrzések: 3 év

n) költségvetési ellenőrzésekről szóló iratok: 8 év
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o) átfogó ellenőrzéshez készített részjelentések: 3 év

p) beszámolók: 3 év

q) egyéb költségvetési ellenőri feladatokhoz 
kapcsolódó anyagok:

3 év

r) vezetői ellenőrzések: 5 év

17. Nyílt parancsok, megbízólevelek

a) nyílt parancs, speciális nyílt parancs, 
megbízólevéltömb-nyilvántartás:

a használatból 
történt kivonást 

követően 
1 év

b) nyílt parancs, speciális nyílt parancs, 
megbízólevéltömb:

a betelte, illetve 
a kiadott nyílt 

parancsok 
visszavételét 

követően 
1 év

c) nyílt parancs, speciális nyílt parancs, 
megbízólevéltömb-igénylés:

1 év

18. Vezetői és szakmai, valamint más szervekkel 
közösen tartott értekezletek iratai

a) országos rendőrfőkapitányi, országos 
rendőrfőkapitány-helyettesi értekezletek 
előkészítésével, lebonyolításával 
összefüggésben keletkezett iratok, 
hanganyagok, valamint országos 
rendőrfőkapitányi, országos 
rendőrfőkapitány-helyettesi értekezletek, 
a főkapitányi klub írásos előterjesztései, 
emlékeztetői:

NS 15 év

b) vármegyei (fővárosi) rendőr-főkapitányságok 
vezetői, rendőrkapitányságok vezetői, illetve 
határrendészeti kirendeltségek vezetői által 
tartott értekezletek, parancsnoki értekezletek 
anyagai, emlékeztetői:

NS 15 év

c) igazgatói értekezletek anyagai: 5 év

d) más szervekkel közösen tartott értekezletek, 
megbeszélések anyagai:

5 év

e) fogadónappal kapcsolatos iratok: 1 év

f ) egyéb értekezletekről készült hanganyagok, 
a főkapitányi klub hanganyagai:

1 év

g) egyéb értekezletekről készült emlékeztetők: 1 év

h) berendelő: 1 év

i) miniszteri, államtitkári, valamint egyéb 
belügyminisztériumi vezetői értekezletek, 
munkacsoportülések anyagai, emlékeztetői:

3 év
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19. Belföldi és külföldi tapasztalatcsere (tanulmányút, 
képzés) kapcsán keletkezett iratok

a) összefoglaló adatokat tartalmazó iratok: NS 15 év

b) részadatokat tartalmazó iratok: 1 év

c) a külföldi rendőri szervek által meghirdetett 
képzések iratai:

3 év

d) nem rendőri vagy rendvédelmi szervekkel 
történő együttműködéshez kapcsolódó 
tanulmányút, továbbképzés kapcsán készült 
úti jelentések:

5 év

20. Közérdekű kérelmek, panaszok és bejelentések

a) közérdekű kérelmek, panaszok, bejelentések, 
javaslatok, beadványok (amennyiben polgári 
jogi igény érvényesítésének lehetősége 
fennáll):

5 év

b) közérdekű kérelmek, panaszok, bejelentések, 
javaslatok, beadványok (amennyiben polgári 
jogi igény érvényesítésének lehetősége nem 
áll fenn):

1 év

c) a rendőr feladatkörében meghatározott 
kötelezettség megsértése, a rendőri 
intézkedés, annak elmulasztása, a kényszerítő 
eszköz alkalmazása miatt tett panaszok:

5 év

d) egyes rendészeti feladatokat ellátó 
személyek, fegyveres biztonsági őrök 
intézkedése elleni panasz:

5 év

e) az alapvető jogok biztosa vizsgálati 
jelentésének nyomán indított közigazgatási 
hatósági eljárás iratai:

NS 15 év

f ) az alapvető jogok biztosával kapcsolatos 
iratok:

5 év

g) az iskolaőr feladatkörében meghatározott 
kötelezettség megsértése, intézkedés, annak 
elmulasztása, a kényszerítő eszköz 
alkalmazása miatt tett panaszok:

5 év

h) a határvadász feladatkörében meghatározott 
kötelezettség megsértése, intézkedés, annak 
elmulasztása, a kényszerítő eszköz 
alkalmazása miatt tett panaszok:

5 év

i) elkülönített visszaélés bejelentések 1 év

j) rendőri intézkedések elleni panaszok, 
közérdekű kérelmek, bejelentések anonim 
példatára a címzett szervnél:

1 év

21. Személyi állomány részéről felterjesztett, a rendőri 
munkával kapcsolatos javaslatok, észrevételek, 
kérelmek, panaszok:

5 év
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22. Egyes ügyekben keletkezett iratok

a) egyes ügyekben adott szakvélemények, 
jelentések, vizsgálatok, kizárási indítványok, 
hatásköri és illetékességi vitákkal kapcsolatos 
iratok, nem hiteles fordítások:

3 év

b) megkeresések, levelezések, meghívók, 
köszönőlevelek:

1 év

c) választásokkal, népszámlálással kapcsolatban 
keletkezett iratok:

5 év

d) téves címzésű, illetve helytelen kézbesítésű 
iratok, melyeknél a címzett és a feladó nem 
állapítható meg:

1 év

e) a tolmácsnyilvántartásba történő felvételre 
vonatkozó kérelmek:

3 év

f ) bűnügyekben adott jelentések, vizsgálatok, 
kizárási indítványokkal, hatásköri és 
illetékességi ügyekben hozott döntésekkel 
kapcsolatos iratok:

3 év

g) egyéb bejelentések: 3 év

h) hatósági közreműködés (rendőri biztosítás, 
kísérés) igénylése:

3 év

i) épületátadással, épület felújítással 
kapcsolatos egyéb iratok, forgatókönyvek, 
meghívók, berendelők:

1 év

j) a Nemzeti Lovas Díszegység igénybevételével 
kapcsolatos felkérések (bemutatók), 
levelezések:

5 év

k) hatáskör/illetékesség hiányában más 
hatósághoz vagy más szervhez áttett ügyek 
iratai:

1 év

23. Védelemi- és biztonsági igazgatási tevékenységgel 
összefüggő iratfajták

a) különleges jogrend bevezetésére, magasabb 
készenlétbe helyezéssel kapcsolatban 
készített tervek, intézkedési tervek, 
okmányok, különleges jogrendi feladatok 
ellátására való felkészültség helyzetéről szóló 
átfogó jelentések, illetve az állomány 
értesítésével (berendelésével) kapcsolatos 
tervek, iratok:

10 év

b) igénybejelentéssel kapcsolatban keletkezett, 
kiutalásra kerülő objektumok, gépjármű- 
technikai eszközök és egyéb 
szolgáltatásokkal kapcsolatos iratok:

a kiutaló 
határozatok, 
szerződések 

hatályon kívül 
helyezését, 

megszűnését 
követően 1 év
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c) tartalék vezetés elhelyezésével, 
hírrendszerével, irányítási és vezetési 
rendszerével, szervezeti felépítésével és 
működésével kapcsolatos tervek:

az érvényesség 
megszűnését 

követően 
10 év

d) védelemi- és biztonsági igazgatási 
gyakorlatokkal kapcsolatban keletkezett 
iratok a készítő szervnél:

10 év

e) védelemi- és biztonsági igazgatási 
gyakorlatokkal kapcsolatban keletkezett 
iratok más szervnél:

5 év

f ) védelmi tisztek kinevezésének, megbízásának 
engedélyezésével kapcsolatos iratok a készítő 
szervnél:

a megbízás 
megszűnését 
követő 1 év

g) védelmi tisztek kinevezésének, megbízásának 
engedélyezésével kapcsolatos iratok más 
szervnél:

3 év

h) létfontosságú rendszerelemek kijelölésével, 
védelmével kapcsolatos iratok:

5 év

i) védelemi- és biztonsági igazgatási 
szakterülettel összefüggő szakmai 
konferenciák, értekezletek, továbbképzések 
iratai:

5 év

j) védelemi- és biztonsági igazgatási 
feladatokkal kapcsolatos egyéb iratok:

3 év

24. Objektum- és körletvédelmi tervek, 
objektumvédelemmel kapcsolatos iratok

a) objektum- és körletvédelmi tervek, melyek 
az állandó védelemre kijelölt létesítményekre 
vonatkoznak:

HN

b) az a) pont alá nem tartozó objektum- és 
körletvédelmi tervek:

1 év

c) objektumvédelemmel kapcsolatos iratok: 3 év

25. Térképekkel kapcsolatos iratok

a) térképellátási jegy, térképszelvények 
kifizetésével kapcsolatos levelezések, 
átutalás:

10 év

b) munkatérképek, diszlokációs és illetékességi 
területet, szolgálati helyeket ábrázoló 
térképek és kapcsolódó táblázatok:

az új kiadását 
követően 

1 év

c) a részanyagokat tartalmazó iratok 
felhasználás után:

1 év

26. A minősítés felülvizsgálatával kapcsolatban 
keletkezett iratok

a) a minősített adat felülvizsgálata során 
keletkezett minősítési javaslatok, 
határozatok:

a felülvizsgált irat 
megőrzési idejéig
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b) a minősítés felülvizsgálatáról szóló 
értesítések:

1 év

c) felülvizsgálati szakértői megbízások: a visszavonást 
követő 8 év

27. Felülvizsgálati jegyzék: HN

28. Titoktartással kapcsolatos iratok

a) titoktartási kötelezettség alóli felmentések, 
minősített iratok megismerésének 
engedélyezésével kapcsolatos iratok:

10 év

b) egyedi felhasználói engedély, titoktartási 
nyilatkozat:

a felhasználói 
engedély 

visszavonását 
követően 

8 év

c) személyi biztonsági tanúsítvány: a lejártát követően 
– ha másik 

adatbázisban 
rögzítve vannak 

az adatok – azonnal 
vagy 8 év

d) felhasználói engedélyekhez, személyi 
biztonsági tanúsítványokhoz kapcsolódó 
névjegyzék:

az új megnyitásától 
számított 

5 év

e) szignálásra jogosult vezetők tájékoztatása 
során keletkezett iratok, névjegyzékek:

1 év

f ) minősített adathordozó kiviteli engedélye: 1 év

g) minősített adatot feldolgozó értekezletek 
biztosítási tervei:

3 év

h) minősített adat biztonságának megsértésével 
kapcsolatos jelentés (amennyiben 
szabálysértés, bűncselekmény nem 
állapítható meg):

5 év

i) minősített adat biztonságának megsértésével 
kapcsolatos jelentés (amennyiben 
szabálysértés, bűncselekmény 
megállapítható):

8 év

j) a személyi biztonsági tanúsítvány meglétéről 
szóló igazolás és az azzal kapcsolatos iratok:

a lejártát követően 
3 év

k) az Üzemeltetés Biztonsági Szabályzatok 
megismeréséről szóló nyilatkozatok:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
1 év

l) rendszer-hozzáférési kérelem: 3 év

m) MiLeR szerepkör igénylés és visszavonás 
iratai:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
1 év
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n) közreműködő részére kiadott egyedi 
felhasználói engedély, titoktartási nyilatkozat:

a felhasználói 
engedély 

visszavonását 
követően 

8 év

D/PM

29. Más szerv által készített minősített irathoz 
kapcsolódó betekintő lapok:

3 év

30. Kiállításokkal kapcsolatos iratok (kiállítások 
szervezése, ezzel összefüggő levelezések, 
forgatókönyvek, értékelő jelentések):

1 év

31. A közvélemény tájékoztatásával, valamint belső 
tájékoztatással összefüggő iratok

a) a Rendőrség internetes honlapján elhelyezett 
rendőri vonatkozású tájékoztatók, 
közlemények, felhívások (bűnügyi, 
rendészeti, gazdasági, közigazgatási, 
szabálysértési, körözési tartalmú):

5 év

b) helyreigazítási kérelmekkel kapcsolatos 
iratok:

5 év

c) médiának – bel- és külföldi szerkesztőségek 
részére – adott, érdemi információt és/vagy 
statisztikai adatokat tartalmazó tájékoztatás:

5 év

d) a Rendőrség internetes honlapján található 
felhívások rejtetté tétele:

5 év

e) a Rendőrség internetes honlapján 
elhelyezett, saját kezdeményezésű, kevésbé 
jelentős adatokat tartalmazó tájékoztatók, 
közlemények (közlekedési baleset, 
forgalomkorlátozás, országos összesítő, 
közlekedési prognózis):

1 év

f ) médiának – bel- és külföldi szerkesztőségek 
részére – adott, kevésbé jelentős, érdemi 
információt, statisztikai adatot nem 
tartalmazó tájékoztatás:

1 év

g) álláspályázatok közzététele: 1 év

h) belső tájékoztatással kapcsolatos iratok: 1 év

i) egyéb sajtótevékenységgel kapcsolatban 
keletkezett anyagok, kommunikációs témájú 
állampolgári megkeresések:

1 év

j) sajtótájékoztatók: 1 év

k) a Rendőrség tevékenységével kapcsolatos 
országos jelentőségű, jelentős 
közérdeklődésre számot tartó 
médiamegjelenések, közlések:

5 év
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32. Propaganda-előadások

a) külső szerveknél tartott propaganda- és más 
előadások beszédvázlatai, 
propagandamunkával kapcsolatos tervek:

1 év

b) előadások tartásával kapcsolatos levelezések: 1 év

c) adatszolgáltató lapok: 1 év

d) rendvédelmi fakultációs képzésekkel, egyéni 
és csapatversenyekkel kapcsolatos 
levelezések:

1 év

e) információs kutatási tevékenységbe bevont 
polgári információs és tájékoztatási 
intézményekkel kapcsolatos levelezés:

3 év

f ) filmjegyzék: a hatályon kívül 
helyezést követően 

1 év

33. Ügyészi felügyelettel összefüggésben keletkezett 
iratok:

3 év

34. Alapítványokkal, egyesületekkel, érdekvédelmi 
szervezetekkel kapcsolatos iratok

a) alapítvány, egyesület, érdekvédelmi szervezet 
működésével összefüggő iratok:

15 év

b) pénzügyi iratok – a költségvetés kivételével: a felszámolást 
követően 8 év

35. Felügyeleti szervekkel, társszervekkel, 
együttműködő szervekkel, civil szervezetekkel való 
kapcsolattartás során keletkezett iratok:

3 év

36. Szakmai módszertani anyagok, szakmai 
tanulmányok:

NS 15 év

37. Bűnmegelőzési, vagyon-, környezet-, áldozat- és 
ifjúságvédelmi tevékenységgel kapcsolatos iratok, 
szignalizációk:

3 év

a) Iskolaőri program 5 év

b) Iskolaőri tevékenység (tanítás nélküli időben) 5 év

38. Fegyelmi ügyek iratai

a) szolgálati viszony megszüntetése: a szolgálati viszony 
megszűnését 
követő 50 év

b) egy fizetési fokozattal való visszavetés, 
a fizetési fokozatban való előlépés várakozási 
idejének meghosszabbítása, eggyel 
alacsonyabb rendfokozatba történő 
visszavetés, alacsonyabb szolgálati 
beosztásba helyezés esetében:

5 év
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c) fegyelmi fenyítéssel zárult katonai vétségek 
és illetménycsökkentés fenyítéstől enyhébb 
súlyú fenyítéssel zárult fegyelmi iratok:

3 év

d) azon bűncselekmények iratai, amelyeket 
bíróság vagy ügyészség zárt le jogerősen, 
függetlenül attól, hogy büntetéssel, 
intézkedéssel, megszüntetéssel vagy 
elutasítással zárult az ügy (az adott 
bűncselekmény büntetési tétele felső 
határának megfelelő idő, de legalább 3 év), 
valamint a parancsnoki nyomozás iratai 
(a parancsnok kizárólagos döntési 
hatáskörben a feljelentés elutasításáról vagy 
megszüntetéséről határoz):

5 év

e) szabálysértések, közigazgatási eljárások miatt 
lefolytatott fegyelmi eljárások iratai 
a határozat jogerőre emelkedésétől:

3 év

f ) figyelmeztetéssel lezárt ügyek iratai: 3 év

g) azon fegyelemsértések iratai, amelyek 
az eljárás megszüntetésével zárultak:

3 év

h) azon méltatlansági, kifogástalan életvitel 
ellenőrzési, megbízhatósági vizsgálatok iratai, 
amelyek során nem került sor méltatlanság, 
kifogástalan életvitel, megbízhatatlanság 
megállapítására:

3 év

i) azon méltatlansági, kifogástalan életvitel 
ellenőrzési, megbízhatósági vizsgálatok iratai, 
amelyek során méltatlanság, kifogásolható 
életvitel, megbízhatatlanság megállapítására 
került sor:

a szolgálati viszony 
megszűnését 

követően 
50 év

j) parancsnoki kivizsgálás iratai: 3 év

k) hivatalvesztés: a rendvédelmi 
igazgatási 
jogviszony 

megszűnését 
követően 

50 év

l) rendvédelmi alkalmazott 
illetménycsökkentése munkaköri kategórián 
belül:

5 év

m) rendvédelmi alkalmazott esetében azon 
bűncselekmények iratai, amelyeket bíróság 
vagy ügyészség zárt le jogerősen, 
függetlenül attól, hogy büntetéssel, 
intézkedéssel, megszüntetéssel vagy 
elutasítással zárult az ügy:

az adott 
bűncselekmény 
büntetési tétele 
felső határának 
megfelelő idő, 

de legalább 3 év

n) rendvédelmi alkalmazott vezetői 
munkakörből nem vezetői munkakörbe 
helyezése:

3 év
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o) rendvédelmi alkalmazottak esetében 
megrovással vagy figyelmeztetéssel lezárt 
ügyek iratai:

3 év

p) rendvédelmi alkalmazott azon 
fegyelemsértéseinek iratai, amelyek az eljárás 
megszüntetésével zárultak:

3 év

q) fegyelmi ügyek példatára címzett szervnél: 1 év

r) azon fegyelemsértések iratai, amelyek 
az eljárás áttételével zárulnak:

1 év

s) munkavállaló munkaviszonyának 
kötelezettségszegés miatti megszüntetése:

a szolgálati 
jogviszony 

megszűnését 
követően 

50 év

t) munkavállaló vagyoni hátrányt megállapító 
fegyelmi felelősségre vonásával kapcsolatos 
iratok:

5 év

u) munkavállaló esetében alkalmazott 
jogkövetkezményekkel kapcsolatos iratok:

1 év

39. Perképviseleti tevékenységgel kapcsolatos iratok

a) peres ügyek: a jogerőre 
emelkedést 

követően 
5 év

b) peren kívüli eljárással kapcsolatos iratok: 5 év

c) személyi sérüléssel összefüggő kártérítési 
perek anyagai:

HN

40. Be- és kiléptetésre, parkolásra, csomagszállításra 
vonatkozó engedélyek és iratok

a) kérelmek: 3 év

b) nyilvántartások: 3 év

41. Minőségbiztosítási, minőségfejlesztési ügyekben 
keletkezett iratok

a) önértékelésről, minőségirányítási rendszer 
külső és belső auditjáról, 
elégedettségmérésről készült értékelő 
jelentések, összefoglaló adatokat tartalmazó 
iratok:

NS 15 év

b) önértékeléssel, elégedettségméréssel, 
minőségirányítási rendszerrel kapcsolatos és 
egyéb minőségügyi iratok:

10 év

c) a szervezet stratégiája iratok: 5 év

42. Adatvédelemmel kapcsolatos iratok

a) hozzáférési jogosultságok nyilvántartása: a jogosultság 
visszavonását 

követő 5 év
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b) adattovábbítási nyilvántartás: 20 év

c) személyes adatok kérésével és továbbításával 
kapcsolatos iratok:

5 év

d) közérdekű adatok kérésével és továbbításával 
kapcsolatos iratok:

3 év

e) adatkezelési tevékenységek nyilvántartása és 
az adatkezelés hatásvizsgálatával kapcsolatos 
iratok:

az adatkezelés 
visszavonását 
követő 15 év

f ) különleges adatok kérésével és 
továbbításával kapcsolatos iratok:

20 év

g) hozzáférési jogosultságok igénylésével és 
visszavonással kapcsolatos iratok:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
5 év

h)

i) adatvédelmi tevékenységre vonatkozó 
jelentések, értékelések:

5 év

j) adatvédelmi incidenssel kapcsolatos iratok: 5 év

k) a Nemzeti Adatvédelmi és 
Információszabadság Hatósággal történő 
kapcsolattartással kapcsolatos iratok:

5 év

l) elutasított közérdekű adat és érintett 
személyes adat megismerése iránti kérelem:

5 év

m)

n) Személyes adatkezelések nyilvántartásba 
vételével kapcsolatos levelezések

1 év

43. Pályázatokkal kapcsolatos iratok, finanszírozási 
alapok felhasználásával kapcsolatos iratok, pályázati 
anyagok

a) a pályázat előkészítésével és a pályázatban 
való közreműködéssel kapcsolatos iratok:

a Támogató által 
meghatározott 

időtartam

D/PM

b) nemzetközi, EU-s és hazai pályázatok 
pénzügyi és szakmai iratai:

a Támogató által 
meghatározott 

időtartam

D/PM

44. Külföldre kézbesítendő iratok külföldre továbbítása 
során keletkezett iratok, a külföldre kézbesítendő 
határozatok felülvizsgálata során keletkezett iratok 
(kivéve a nem magyar állampolgárral szemben 
szabálysértési és/vagy bírósági eljárás során hozott 
határozat külföldre történő kézbesítésével 
kapcsolatos iratokat):

1 év

45. Távoltartással kapcsolatos ügyek: 3 év

46. Személyi védelemmel kapcsolatos ügyek: 3 év
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47. Schengeni egyezménnyel, közösségi jog 
alkalmazásával kapcsolatos ügyiratok:

3 év

48. Átadás-átvételről szóló jegyzőkönyvek

a) nem minősített iratokat érintő 
átadás-átvételről készített jegyzőkönyvek, 
iratjegyzékek és az ezzel kapcsolatos 
levelezés munkakör átadás-átvétel kapcsán:

5 év

b) minősített iratokat érintő átadás-átvételről 
készített jegyzőkönyvek, iratjegyzékek és 
az ezzel kapcsolatos levelezés munkakör 
átadás-átvétel kapcsán:

8 év

c) minősített és nem minősített iratok 
átadás-átvételéről készített jegyzőkönyvek, 
iratjegyzékek és az ezzel kapcsolatos 
levelezés szervezeti elem megszűnése vagy 
feladatkörének megváltozása kapcsán:

15 év

d) egyéb jellegű átadás-átvételi jegyzőkönyvek: 5 év

49. Oktatási vonatkozású anyagok

a) iskolai rendtartás, felvételi szabályzat, 
tanulmányi és vizsgaszabályzat, anyakönyvi 
napló, törzskönyv, vizsgabizonyítványok 
nyilvántartása, tantervek, minőségbiztosítási 
iratok, képzési programok, oktatásra 
vonatkozó évi összefoglaló jelentés, gyakorló 
csapatszolgálatról készített jelentés, iskola 
által készített tananyagok, tankönyvek, 
tansegédletek:

HN

b) előadások, segédanyagok, felvételi eljárással 
kapcsolatos levelezés:

1 év

c) osztálynapló, haladási és oktatási napló, 
hallgatók tanulmányi statisztikája, vizsgáról 
felvett jegyzőkönyvek, szaktanfolyami képzés 
osztálynaplója, OKJ-s képzés törzslapjai:

10 év

d) szakdolgozat: NS 15 év

e) évi óraelosztási tervek, tanmenetek, 
vizsgatételek, foglalkozási tervek, 
beiskolázási névsorok, javaslatok:

1 év

f ) szaktanfolyami, illetve egyéb képzések 
írásbeli képzési dokumentumai, feladatlapjai:

1 év

g) tudományos tevékenység dokumentumai: 3 év

h) akkreditációs eljárással kapcsolatos iratok: 5 év

i) a rendvédelmi technikumok szakirányítása 
során kiadott állásfoglalások:

3 év

j) a rendvédelmi technikumok szakirányítása 
során keletkezett iratok, létszámkimutatások:

3 év

k) a ROKK Rendőrképző Akadémia és 
a rendvédelmi technikumok döntéseivel 
szemben benyújtott panaszok:

3 év
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l) a rendészeti szakképzés vizsgái (elnök, tag, 
szakértő kijelölése, engedélyezése stb.):

1 év

m) szakmai megállapodások, szerződések: NS 15 év

n) képzések hatóságnak történő bejelentése: NS 15 év

o) lélektaktikai képzésekkel kapcsolatos 
kutatások, tanulmányok:

15 év

p) képzések kötelező bejelentésének 
dokumentumai:

10 év

q) képzések lebonyolítása során keletkező 
dokumentumok (jelenléti ív, képzési 
szerződés, tanúsítvány):

3 év

r) szolgáltatás igénylőlap (szállítás, étkezés, 
tanterem, oktatástechnika):

8 év

s) továbbképzési pont igazolás: 5 év

t) bűnügyi labor működésével kapcsolatos irat: 5 év

u) külsős hallgatók rendőrségi szakmai 
gyakorlatával kapcsolatos levelezések:

1 év

v) a ROKK Rendőrségi Vizsgaközpont 
képesítővizsga bejelentéssel és szervezéssel 
kapcsolatos iratai (a képesítő-, a javító-, és 
a pótlóvizsgák iratanyaga, 
a törzslapnyilvántartás, az osztályozóív):

NS 15 év D/PM

w) a ROKK Rendőrségi Vizsgaközpont 
minőségirányítási kézikönyve és annak 
felülvizsgálati dokumentumai:

NS 15 év

x) a ROKK Rendőrségi Vizsgaközpont 
vizsgabizottságainak kijelölése, megbízási 
szerződései, teljesítésigazolásai:

1 év

y) a ROKK Rendőrségi Vizsgaközpont 
rendfokozati vizsgákkal kapcsolatos 
szakirányítási iratai:

3 év

z) a ROKK Rendőrségi Vizsgaközpont 
akkreditációval és belső auditációval 
kapcsolatos iratai:

5 év

aa) a felnőttképzéssel összefüggő iratok: 8 év

ab) a képzések elvégzését igazoló jegyzőkönyv 
(beszámolóról, vizsgáról), igazolás, 
tanúsítvány:

NS 15

50. Személyi állomány oktatásával, kiképzésével, 
továbbképzésével kapcsolatos iratok

a) állami oktatás év végi összesített adatai, 
jelentés:

NS 15 év

b) oktatási anyagok, tanulmányok, rendőri szerv 
által a szakirányítása alatt álló szervek részére 
kiadott kiképzési, továbbképzési tantervek, 
valamint éves képzési tervek:

HN
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c) személyi állomány részére készített, valamint 
a szakirányító szervektől érkezett kiképzési, 
továbbképzési tantervek, valamint az egyéni 
képzési tervek:

3 év

d) állami és szakmai oktatással, 
továbbképzéssel, kiképzéssel (RBV, 
gépkocsivezetői tanfolyam stb.) kapcsolatos 
levelezések, javaslatok, névsorok stb.:

1 év

e) a ROKK Rendőrképző Akadémia és 
a rendvédelmi technikumok tanulóinak 
szakmai gyakorlata, a rendvédelmi 
technikumok felvételi eljárása során 
keletkezett iratok, a ROKK Rendőrképző 
Akadémia Járőrképző Tagozat szakmai 
gyakorlata és felvételi eljárásának iratai:

3 év

f ) foglalkozási tervek, jegyzőkönyvek: 5 év

g) oktatással kapcsolatos levelezések, átiratok, 
feljegyzések:

1 év

h) a Rendőrség belső képzéseivel kapcsolatos 
előterjesztések, jelentések, 
adatszolgáltatások, átiratok:

3 év

i) a rendészeti szervező képzés iratai: 3 év

j) a rendészeti alap- és szakvizsga, a rendészeti 
vezetővé és mestervezetővé képzéshez 
kapcsolódó levelezés, a vezetőkiválasztási 
eljárás iratai, valamint a vezetői sorrendállítás 
iratai:

3 év

k) nyelvi képzés iratai: 1 év

l) a közvélemény tájékoztatásával összefüggő 
feladatok tárgyában megtartott értekezletek, 
továbbképzések:

1 év

m) a Nemzeti Közszolgálati Egyetemmel történő 
levelezések:

1 év

n) roma pályázat: 1 év

o) utánpótlási és vezetői adatbankkal 
kapcsolatos iratok:

1 év

p) iskolarendszeren kívüli képzésekkel 
kapcsolatos iratok:

1 év

q) képzési törzskönyvek: HN

r) Nemzeti Közszolgálati Egyetem 
Rendészettudományi Kar rendvédelmi 
tisztjelöltjeinek szakmai gyakorlata, 
beosztásba helyezésük során keletkezett 
iratok:

3 év

51. Csapaterős állomány képzésével, továbbképzésével 
kapcsolatos iratok

a) kiképzési központ által készített szakanyagok, 
tanulmányok, oktatási segédanyagok:

HN

b) harcrendi elemek leírásai: HN
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52. Külső partnerrel – oktatással, képzéssel – 
kapcsolatos ügyek

a) roma ügyek: 3 év

b) pályaorientáció: 3 év

c) egyéb, más civil szervezetekkel, személyekkel 
kapcsolatos ügyek:

1 év

d) az országos középiskolai rendészeti 
tanulmányi verseny iratai:

3 év

53. Külső Határok Alap (KHA), Európai Visszatérési Alap 
(EVA), Belső Biztonsági Alap (BBA) és 
a Menekültügyi, Migrációs és Integrációs Alap 
(MMIA) iratai:

10 év D/PM

54. Esélyegyenlőségi tevékenység dokumentumai: 3 év

55. Polgári válságkezelés

a) missziókba jelentkezők pályázati, kiválasztási 
iratai, missziókba történő kitelepítéssel, 
kapcsolattartással, hazatelepítéssel 
kapcsolatos iratok:

5 év

b) missziókba jelentkezők/kiválasztottak 
képzésével, kiképzésével, felkészítésével 
kapcsolatos iratok:

5 év

c) missziók magyar kontingenseinek/egyéni 
vezényeltek havi, éves jelentései, misszió/
ország háttéranyagok iratai:

5 év

d) hazai, nemzetközi társszervekkel történő 
kapcsolattartással, missziókkal kapcsolatos 
egyéb iratok:

3 év

56. Más elektronikus ügyintézést és iratkezelést 
biztosító szerv által megküldött, további ügyintézést 
nem igénylő iratok (normák, tervek, összefoglaló 
jelentések, együttműködési megállapodások, 
értekezletek, ellenőrzések anyaga, módszertani 
útmutatók, állásfoglalások):

3 év

57. A minősített adatok kezelésének engedélyezésével 
kapcsolatos iratok

a) adatkezelési engedély beszerzésével 
kapcsolatos iratanyagok:

HN

b) a rendszerengedély beszerzésével 
kapcsolatos iratanyagok:

HN

c) a biztonsági vezetők, helyettes biztonsági 
vezetők kijelölésével, kinevezésével, 
megbízásával kapcsolatos iratanyagok:

a megbízás lejártát 
követő 5 év

d) az adatkezelési és a rendszerengedély 
engedélyezési eljárással kapcsolatosan 
keletkezett, kisebb jelentőségű iratok:

3 év
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e) a személyi biztonsági tanúsítványok és 
felhasználói engedélyek kiadásával és 
visszavonásával kapcsolatos iratanyagok:

3 év

f ) fizikai és elektronikus biztonsági feltételek 
felmérésével, megteremtésével kapcsolatos 
iratok:

5 év

58. Belső kontrollrendszer működésével, fejlesztésével 
és felülvizsgálatával kapcsolatos iratok

a) kockázat-nyilvántartás: 5 év

b) Kockázatkezelési Bizottság jegyzőkönyvek, 
feljegyzések, tájékoztatók:

5 év

c) ellenőrzési nyomvonalak: 5 év

d) a Belső kontrollrendszer felülvizsgálatával 
kapcsolatos általános iratok:

5 év

e) az integrált kockázatkezelési rendszerrel 
kapcsolatos iratok:

5 év

f ) az ellenőrzési nyomvonallal kapcsolatos 
iratok:

5 év

g) a szervezeti integritást sértő események 
kezelésével kapcsolatos iratok:

5 év

h) információs és kommunikációs rendszerrel 
kapcsolatos iratok:

5 év

i) nyomonkövetési rendszer (Monitoring) 
rendszerrel kapcsolatos iratok:

5 év

59. Jogsegélykérelem: a bűncselekmény 
elévülési idejéig

60. Szervezeti teljesítményértékelés iratai: 5 év

KÜLÖNÖS RÉSZ

II. Az ügykezeléshez használt nyilvántartási segédletek, ügykezeléssel kapcsolatos iratok

Irattári tételszám keret: 61-től 100-ig
(felhasznált: 61-től 75-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papíralapon is 

megőrzés  

(D/PM)

61. Főnyilvántartó könyv: HN

62. Alapnyilvántartások

a) iktatókönyv, iktatólap: HN HŐ

b) szigorú számadású anyagok nyilvántartó 
könyvei:

HN
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c) irattári törzskönyv: HN

d) bűnjelnyilvántartó könyv: HN

63. Iratkezelési segédletek

a) tárgy-(név)mutató: NS 15 év

b) iratok selejtezéséről készült levéltár által 
jóváhagyott jegyzőkönyv:

HN

c) iratok megsemmisítéséről felvett 
jegyzőkönyv:

HN

d) kutatási nyilvántartás: HN

e) kutatási kérelmek és engedélyek levéltárban 
őrzött anyagokban:

3 év

f ) kutatási kérelmek és engedélyek a rendőri 
szerveknél kezelt és őrzött anyagokban:

3 év

g) nem minősített iratok beérkező és kimenő 
futárjegyzékeinek nyilvántartása:

3 év

h) elektronikus adathordozók nyilvántartása: az utolsó 
bejegyzést 
követően 

8 év

i) beérkező elektronikus nyugták nyilvántartása: 15 év

j) név szerinti nyilvántartó kartonok 
nyilvántartása:

a benne 
nyilvántartott 

anyagok 
selejtezését 

követően 
1 év

k) minősített iratok beérkező és kimenő 
futárjegyzékeinek nyilvántartása:

8 év

l) futárküldemények átvételére jogosult 
meghatalmazások listája:

1 év

m) bejegyzést nem tartalmazó (üres) iratkezelési 
segédletek:

nyilvántartásból 
történő kivezetést 

követően 
azonnal

64. Iratkezelési bizonylatok

a) munkakönyv, postakönyv a lezárást követően: 5 év

b) átadókönyv, átmenő napló, kézbesítőkönyv 
(külső, belső):

lezárását 
követően 

5 év

c) átadókönyv, átmenő napló, kézbesítőkönyv 
(külső, belső) minősített iratok könyvei:

a benne 
nyilvántartott 

anyagok 
visszaérkezése, 

illetve selejtezése 
után 8 év
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d) kiadási füzet: a benne 
nyilvántartott 

anyagok 
visszaérkezését, 

illetve selejtezését 
követően 8 év

e) név szerinti nyilvántartó karton: a felhasználó 
minősített adat 
felhasználására 

való 
jogosultságának 

megszűnése után 
a rajta szereplő 

iratok 
visszavételét 

követően 
8 év

65. Sokszorosítással és iratmásolással kapcsolatos iratok

a) sokszorosítást és iratmásolást kérő kérelmek: 1 év

b) sokszorosítást és iratmásolást nyilvántartó 
naplók:

5 év

c) minősített adathordozók sokszorosítását, 
másolását nyilvántartó sokszorosítási napló:

a lezárását vagy 
beteltét követően 

15 év

66. Iratok eltűnésével kapcsolatos jegyzőkönyvek, 
jelentések

a) nem minősített iratok eltűnéséről felvett 
jegyzőkönyv:

HN

b) minősített iratok eltűnéséről felvett 
jegyzőkönyv:

HN

c) jelentési kötelezettséggel kapcsolatos iratok: HN

67. Bélyegzők

a) szerv elnevezését tartalmazó bélyegzők 
lenyomattal ellátott nyilvántartása:

HN

b) egyéb bélyegzők és személyi (negatív) 
pecsétnyomók nyilvántartása:

a használatból 
történt kivonást 

követően 
1 év

c) bélyegző-, személyi (negatív) 
pecsétnyomó-igénylés:

1 év

d) elvesztéssel kapcsolatos ügyirat: HN

e) bélyegzők és személyi (negatív) 
pecsétnyomók selejtezéséről/
megsemmisítéséről felvett jegyzőkönyvek:

HN

68. Éves iratellenőrzésről szóló jelentések

a) összesített jelentés: 5 év
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b) a szervek által készített jelentések: 3 év

c) az évi iktatott iratokról készített összesített 
ügyforgalmi kimutatás a központi és területi 
szerveknél:

HN

69. Minősített iratok átvételét igazoló aláírásminták: HN

70. Levéltárakkal kapcsolatos iratok

a) levéltárnak átadott iratok jegyzéke: HN

b) levéltárakkal kapcsolatos levelezés: 3 év

71. Futárjegyzék, kísérőjegyzék

a) nem minősített iratok futárjegyzéke, 
kísérőjegyzéke:

3 év

b) minősített iratok futárjegyzéke: 8 év

72. Egyéb iratkezelési segédletek

a) kódcsere-nyilvántartó könyv: a lezárást 
követően 

8 év

b) próbariasztások nyilvántartó könyve: a lezárást 
követően 

8 év

c) karbantartási napló: a lezárást 
követően 

8 év

d) biztonsági területre belépő személyek 
nyilvántartása:

a lezárást 
követően 

8 év

e) tartalék kulcsok, kódok nyilvántartása: a lezárást 
követően 

8 év

f ) nyomtatások nyilvántartása: a lezárást 
követően 

8 év

g) törlési napló: a lezárást 
követően 

8 év

i) központi irattárba átadás ütemterve: 1 év

73. Iratkezelési tevékenységgel kapcsolatos 
adatszolgáltatások, jelentések, javaslatok:

3 év

74. Postai küldemények átvételére vonatkozó 
meghatalmazások, a posta által kiállított igazolás:

a lejáratát 
követően

1 év
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75. Az elektronikus ügyintézéssel összefüggésben 
keletkezett iratok, levelezések, elektronikus űrlap 
adatainak módosításával, új űrlapok bevezetésével, 
meglévő űrlapok hatálytalanításával kapcsolatos 
iratok:

2 év

76. Aláírási címpéldány érvényességi 
idejét lejártát 

követően 
8 év

77. Automatikus műveletek

a) automatikus művelet kérelmek: 3 év

b) automatikus műveletek nyilvántartása: 3 év

III. Személyzeti tevékenységgel kapcsolatos iratfajták

Irattári tételszám keret: 101-től 150-ig
(felhasznált: 101-től 123-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papíralapon is 

megőrzés 

 (D/PM)

101. A személyi állomány jogviszonyaival kapcsolatos 
javaslatok, előterjesztések, nyilvántartások

a) soron kívüli előléptetés, soron kívüli 
előresorolás, kitüntetés, jutalmazás, 
illetménymegállapítás, beosztás- és 
munkakörváltozás, megbízás, vezénylés, 
átrendelés, kinevezés, véglegesítés:

3 év

b) hivatásos szolgálati, rendvédelmi igazgatási 
szolgálati, rendvédelmi tisztjelölti szolgálati 
jogviszony és munkaviszony megszüntetése:

3 év

c) állomány-nyilvántartások: 1 év

d) munkaköri leírások: az új munkaköri 
leírás kiadását, 
más szervhez 

történő
áthelyezést, 
jogviszony 

megszűnését 
követően

5 év

e) személyi állománnyal kapcsolatos jelentések, 
statisztikák, havi létszám jelentések:

5 év

f ) teljesítményértékelés, minősítés, 
követelménymeghatározás:

5 év
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102. Felvétellel kapcsolatos iratok

a) felvételi kérelmek, ezekkel kapcsolatos 
levelezések, információk, kérdőjegyek, 
javaslatok, orvosi vélemények, kérdőívek, 
életrajzok, visszavételi kérelmek:

1 év

b) rehabilitációs ügyek: HN

103. Ösztöndíj- és tanulmányi szerződésekkel 
kapcsolatos kérelmek, iskolára küldési javaslatok, 
tanulmányi szerződések (az iskola befejezése után)

a) ösztöndíj- és tanulmányi szerződésekkel 
kapcsolatos kérelmek, iskolára küldési 
javaslatok:

3 év

b) tanulmányi és ösztöndíjszerződések: a visszatartási idő 
lejártát követően 

6 év

c) rendvédelmi tisztjelöltek által benyújtott, 
ösztöndíjszerződéssel nem járó kérelmekkel 
(szak-, szakirányváltási, párhuzamos képzés, 
külföldi tanulmányok, jogviszony 
szüneteltetése) kapcsolatos iratok:

6 év

d) a rendvédelmi tisztjelöltekkel történő 
levelezések tájékoztatási kötelezettségek 
teljesítésével kapcsolatos iratok:

6 év

e) tisztjelöltek féléves képzési költségének 
kimutatása:

15 év

104. Polgári személyek kitüntetésével, jutalmazásával, 
segélyezésével kapcsolatos iratok:

1 év

105. Személyi dosszié átvételére és személyi iratok 
átadására vonatkozó füzetek, kiadókönyvek:

5 év

106. Hivatásos szolgálati, rendvédelmi tisztjelölti, 
rendvédelmi igazgatási szolgálati jogviszonnyal 
kapcsolatos panaszok:

5 év

107. Személyi állomány nyilvántartó anyagai

a) személyi anyaggyűjtő, személyi nyilvántartó 
(kereső) karton:

a jogviszony 
megszűnését 
követő 50 év

D/PM

b) személyi anyagnyilvántartó könyv: 50 év

c) szolgálati idő igazolásával kapcsolatban 
keletkezett kérelmek, átiratok, más kereső 
foglalkozás nyilvántartó kartonja, 
munkavégzésre irányuló egyéb  
jogviszony stb.:

3 év

d) személyi és fogyaték dosszié átvételével 
kapcsolatos levelezések:

5 év
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e) személyi anyaggyűjtő, személyi nyilvántartó 
(kereső) karton selejtezéséről készült 
jegyzőkönyvek:

HN

108. Munkavállalóval, közfoglalkoztatottakkal 
kapcsolatos iratok

a) munkavállalóval, közfoglalkoztatottakkal 
kötött szerződés:

a születését 
követő 
99. év

b) munkavállalóval, közfoglalkoztatottakkal 
kapcsolatos levelezések:

1 év

109. A személyi állományra vonatkozó parancsok, 
határozatok

a) személyi parancsok, határozatok 
nyilvántartókönyve és névmutató könyve:

a születését 
követő 
99. év

b) személyi parancsok, határozatok eredeti 
példányai:

HN

c) változásjelentések: 1 év

d) más szerv által kiadott személyi parancsok, 
határozatok:

3 év

110. Szolgálati, munkáltatói igazolványra vonatkozó 
iratok

a) szolgálati, munkáltatói igazolványok, belépők 
és érvényesítő szelvények, átvételi adatlapok:

a visszavonást 
követően 

1 év

b) az elveszett és elrongálódott igazolvány, 
szolgálati jelvény pótlását kérő kérelmek, 
körözések, szolgálati igazolvány és jelvény 
rendelések, jelentések:

3 év

c) szolgálati, munkáltatói igazolványok, 
belépők, szolgálati azonosító jelvények 
selejtezéséről készült jegyzőkönyv:

10 év

d) bevont, megrongálódott, érvénytelen 
(hatályát vesztett) igazolványok, nyugdíjas 
igazolványok, azonosító jelvények, hímzett 
azonosítók:

a bevonást 
követően 1 év

e) a szolgálati igazolványokkal kapcsolatos 
iratok, igénylések:

1 év

111. Lőkiképzés

a) lőkiképzési terv, valamint lőkiképzés 
végrehajtásáról készült összefoglaló jelentés, 
lőgyakorlat időpontjának és helyének 
jelentése:

3 év

b) lőkiképzési okmány (komplex lőkiképzési 
terv, foglalkozási jegy, terv, vázlat):

10 év

c) lőtérutasítás: NS 15 év
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d) lőtérigénylés a szervektől, lőtérhasználati 
engedély, ütem- és naptári terv, lőkiképzési 
eredményjegyzék, egyéni, szerv szerinti, 
lőszer- és kiképzési anyagok kezelésével, 
elszámolásával kapcsolatos iratok:

5 év

e) a lőkiképzéssel kapcsolatos iratok: 1 év

112. Testnevelési és sportügyek

a) testnevelési tanterv, tematika és program: 1 év

b) versenykiírással, versenynaptárral, 
pontértékeléssel kapcsolatos iratok, 
bajnokságok jegyzőkönyvei:

1 év

c) fizikai erőnléti felmérések iratai: 2 év

d) versenynaptár: 3 év

e) versenykiírás (sporttalálkozó), programfüzet 
(a rendezőnél):

3 év

f ) szakirányító tevékenységgel kapcsolatos 
iratok:

3 év

g) sporttal, szabadidős tevékenységgel 
kapcsolatos megkeresések, levelezések, 
további intézkedést nem igénykő iratok:

1 év

113. Szociális jellegű ügyek

a) hősi halottakra vonatkozó adatok, emlékükre 
állított emlékművek és emléktáblák 
okmányai:

NS 15 év

b) segélykérelem, ezzel kapcsolatos javaslat, 
jelentés:

3 év

c) kegyeleti tevékenységgel kapcsolatban 
keletkezett iratok:

3 év

d) szociális bizottság ülésének jegyzőkönyve és 
az ehhez kapcsolódó iratok:

3 év

e) a munkáltatói kölcsönökkel kapcsolatos 
ügyek:

20 év

g) vegyes szociális ügyek (családalapítási 
támogatás, szociális segélykérelem szociális 
bizottsági anyaga):

3 év

h) az e)–g) alpont szerinti iratok, ha a kérelmező 
a kérelmét visszavonta, vagy a támogatás 
folyósítására nem került sor:

1 év

i) nyugdíjastalálkozók, nyugdíjasokkal 
kapcsolatos levelezések anyagai:

3 év

j) a szociális bizottsági tagok delegálásáról, 
megbízásáról szóló dokumentumok

a delegálás 
megszűnését 

követő 
1 év
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114. Személyi állománnyal kapcsolatos egyéb irat, 
javaslat, kérelem (illetmény nélküli szabadság, 
munkaidőrend, szolgálatmentesség, jogviszony 
szünetelés, állami kezességvállalással felvett 
lakásépítési/lakásvásárlási támogatással kapcsolatos 
iratok stb.):

3 év

115. Mentesítési kérelmek vizsgálatával, intézéséről 
készült jelentések, okiratok:

10 év

116. Áthelyezésre, szolgálati viszony megszüntetésére, 
visszavételre vonatkozó kérelmek, javaslatok 
megvalósulás hiányában:

3 év

117. Társadalombiztosítással kapcsolatos anyagok 
küldése:

3 év

118. Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos levelezések iratai: 1 év

119. Nemzetbiztonsági ellenőrzésekkel kapcsolatos 
iratok, az ellenőrzött személlyel kapcsolatos 
levelezések:

5 év

120. Az egészségkárosodási ellátással kapcsolatban 
keletkezett iratok:

a) a jogosultság megállapítása esetén: a rendvédelmi 
egészség- 
károsodási 

ellátásra 
jogosultság 

megszűnését 
követő 5 év

b) amennyiben rendvédelmi 
egészségkárosodási ellátásra jogosultság 
nem kerül megállapításra:

3 év

c) egészségkárosodással kapcsolatos egyéb 
iratok:

1 év

121. Rendfokozati vizsgával kapcsolatos iratok: 5 év

122. Ügyfélkapu regisztrációval kapcsolatos irat: 5 év

123. Toborzással kapcsolatos iratok

a) Toborzással kapcsolatos levelezés 1 év

b) Toborzással kapcsolatos jelentések, 
statisztikák

3 év
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124. Kutyavezetői szolgálatirányító tiszt feladatával 
kapcsolatos iratok

a) területi szerv illetékességi területén lévő 
kutyavezetők készenléti szolgálatvezénylése

5 év

b) kapcsolattartás kiképző intézménnyel, 
a kutyavezetőt foglalkoztató szervezeti 
elemek vezetőjével, valamint a kutyavezető 
közvetlen szolgálati elöljárójával

5 év

c) kutyavezető-jelölt alkalmasságára vonatkozó 
iratok

5 év

d) a szolgálati kutyák csapatszolgálati 
feladatokra történő igénybevételének
koordinációjára vonatkozó iratok

5 év

e) a kutyás szolgálatellátási forma időszakos 
értékelésével-elemzésével kapcsolatos
iratok

5 év

f ) a kutyavezetők és a szolgálati kutyáik területi 
szervnél végrehajtott képzéseinek
koordinálásával kapcsolatos iratok

3 év

g) a kutyavezetők és a szolgálati kutyáik 
ellenőrzésével kapcsolatos iratok

3 év

h) a szolgálati kutyás bemutatók szervezésével 
kapcsolatos iratok

1 év

i) szolgálati kutyákkal kapcsolatos
szakirányítói levelezések

1 év

j) szolgálati kutyákkal kapcsolatos
adatszolgáltatások

3 év

k) szolgálati kutyák minősítése 3 év

l) szolgálati kutyák nyilvántartása 3 év

m) szolgálati kutyák selejtezése 5 év

125. Jogviszony igazolások (ÉPC-HK, munkáltatói stb.) 3 év

IV. Egészségügyi tevékenységgel kapcsolatos iratfajták

Irattári tételszám keret: 151-től 200-ig
(felhasznált: 151-től 168-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papíralapon is 

megőrzés  

(D/PM)

151. Betegellátással kapcsolatos okmányok, naplók, 
nyilvántartások

a) egészségügyi törzskönyvek: a jogviszony 
megszűnését 

követő 
30 év

b) ambuláns- és táppénzes naplók: 5 év
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c) a baleseti jegyzőkönyvek, határozatok 
dokumentációja:

50 év

152. Az orvosi alkalmassági vizsgálatokkal kapcsolatos 
okmányok, nyilvántartások, dokumentációk

a) a Rendőrség hivatásos állományába, valamint 
a rendvédelmi technikumba jelentkezők 
egészségügyi alkalmassági vizsgálatával 
kapcsolatos dokumentációk, minősítések, 
vélemények (amennyiben jogviszony 
létesítésére nem kerül sor):

a vizsgálattól 
számított 

1 év

b) balesetekkel, orvosi felülvizsgálati ügyekkel 
kapcsolatos minősítések, illetve határozatok:

a jogviszony 
megszűnését 

követően 
50 év

c) az orvosi alkalmassági vizsgálatokkal 
(új felvételesek, FÜV eljárás, balesetek, 
gépjármű-vezetői alkalmassági vizsgálatok 
stb.) kapcsolatos levelezések, egyéb iratok:

3 év

153. Egészségügyi szervezői tevékenységgel kapcsolatos 
iratok, rekreációs gyógyüdültetésekkel és 
rehabilitációs gyógyintézetbe való elhelyezéssel 
összefüggő iratok

a) egészségügyi szakirányítói tevékenységgel 
kapcsolatos iratok:

5 év

b) egészségügyi szervezői tevékenységgel 
kapcsolatos iratok, rekreációs 
gyógyüdültetésekkel és rehabilitációs 
gyógyintézetbe való elhelyezéssel 
összefüggő iratok:

5 év

154. Munkavédelmi, közegészségügyi-járványügyi 
munkával kapcsolatos iratok

a) munkavédelemmel, balesetvédelemmel és 
tűzvédelemmel összefüggő ügyiratok:

5 év

b) szolgálati, munkabalesetek iratai: NS 15 D/PM

c) munkavédelmi, közegészségügyi 
(egészségvédelmi), tűzvédelmi oktatás iratai:

a megismételt 
oktatást követően 

5 év

d) munkavédelmi, közegészségügyi-járványügyi 
hatósági ellenőrzések jegyzőkönyvei:

5 év

e) munkavédelmi, közegészségügyi-járványügyi 
(nem hatósági) ellenőrzések jegyzőkönyvei:

5 év

f ) fertőző betegek nyilvántartókönyve: 15 év

g) munkavédelmi, közegészségügyi, 
járványügyi véleményezések:

5 év
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h) munkavédelmi, közegészségügyi, 
járványügyi szakhatósági állásfoglalások, 
munkavédelmi, közegészségügyi, 
járványügyi tevékenységgel kapcsolatos 
egyéb ügyiratok (levelezések, feljegyzések 
stb.):

5 év

i) rendkívüli járványügyi események (haváriák) 
kivizsgálásával kapcsolatos ügyiratok:

5 év

j) üzembe helyezéssel kapcsolatos iratok: HN

k) munkakörnyezeti kockázatértékelés 
dokumentuma:

5 év

l) munkavédelmi, közegészségügyi, 
járványügyi tevékenységgel és 
a tűzvédelemmel kapcsolatos egyéb 
ügyiratok (levelezések, feljegyzések stb.):

1 év

155. A hatósági és bűnügyi orvosi munkával kapcsolatos 
okmányok, nyilvántartások, naplók

a) hatósági és bűnügyi orvosi vizsgálatok 
nyilvántartási könyvei:

10 év

b) látleletek, a hatósági és bűnügyi orvosi 
tevékenységgel kapcsolatban keletkezett 
egyéb ügyiratok (orvosi szakvélemények, 
levelezések stb.):

10 év

156. Alapellátó pszichológiai tevékenységgel kapcsolatos 
iratok

a) a Rendőrség személyi állományába, valamint 
a rendvédelmi technikumba jelentkezők 
pszichikai alkalmassági vizsgálatával 
kapcsolatos vizsgálati dokumentációk, 
vélemények (a szolgálati jogviszony létesítése 
esetén):

a szolgálati 
viszony 

megszűnését 
követően 

9 év

b) a Rendőrség személyi állományába, valamint 
a rendvédelmi technikumba jelentkezők 
pszichikai alkalmassági vizsgálatával 
kapcsolatos vizsgálati dokumentációk, 
minősítések, vélemények (amennyiben 
jogviszony létesítésére nem került sor):

a vizsgálattól 
számított 

1 év

c) a Rendőrség személyi állományában lévők 
pszichikai alkalmassági vizsgálatával 
kapcsolatos vizsgálati dokumentáció, 
minősítések, vélemények, a pszichológiai 
gondozásokról készült feljegyzések:

a szolgálati 
viszony 

megszűnését 
követően 

9 év

d) pszichológiai ellátásban részesülők 
nyilvántartó könyve (ambuláns-, 
betegforgalmi napló):

5 év

e) pszichológiai tevékenységgel kapcsolatos 
levelezések, egyéb iratok:

3 év

f ) rendkívüli eseményekről készült jelentések: 3 év
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157. A személyi állomány RBV védelmének egészségügyi 
biztosítására vonatkozó ügyiratok:

HN

158. ÁNTSZ működési engedéllyel, NEAK finanszírozással 
és társadalombiztosítási ellátással kapcsolatos iratok

a) ÁNTSZ működési engedéllyel, NEAK 
finanszírozási szerződéssel kapcsolatos 
levelezések:

3 év

b) ÁNTSZ működési engedély, NEAK 
finanszírozási szerződés:

az érvényesség 
megszűnését 

követően 
5 év

159. Egészségügyi tájékoztató anyagok: 1 év

160. Gyógyszerek bevonásáról és selejtezéséről szóló 
jegyzőkönyvek:

5 év

161. Rendezvényekhez, demonstrációkhoz, kiképzési 
feladatokhoz kapcsolódó egészségügyi 
biztosításokkal összefüggő ügyiratok, levelezések:

1 év

162. Fogászati, szemészeti (látásjavító szemüveg/
kontaktlencse, képernyős szemüveg) költségtérítés:

5 év

163. I. fokú és II. fokú Felülvizsgálati ügyek 
szakvéleményei 
(FÜV):

a jogviszony 
megszűnését 

követően 
50 év

164. Közlekedéspszichológiai vizsgálatok iratanyagai: 10 év

165. Egészségügyi és pszichológiai alkalmassági 
vizsgálatokkal kapcsolatos levelezések, egyéb iratok:

3 év

166. A Rendőrség Covid–19 járvánnyal kapcsolatos 
döntései, statisztikái, összesítő kimutatásai, 
előterjesztések és tervezetek

NS 15 év

167. Covid–19 járvánnyal kapcsolatos háttéranyagok 
(döntés-előkészítő anyagok, adatszolgáltatások, 
tájékoztatások, döntés-előkészítő megismerési céllal 
továbbított dokumentumok)

10 év

168. Más minisztérium, szerv Covid–19 járvánnyal 
kapcsolatos döntései, statisztikái, összesítő 
kimutatásai, előterjesztések és tervezetek

5 év
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V. Gazdasági-pénzügyi tevékenységgel összefüggő iratfajták

Irattári tételszám keret: 201-től 300-ig
(felhasznált: 201-től 300-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papíralapon is 

megőrzés 

 (D/PM)

201. Számvitel-nyilvántartások és bizonylataik

a) intézményi költségvetési beszámoló, mérleg 
és az azt alátámasztó leltárnyilvántartás, 
főkönyvi kivonat, valamint a kapcsolódó 
dokumentáció:

8 év

b) állami költségvetéssel szembeni 
befizetésekről szóló bevallások (szja, áfa stb.):

8 év

c) NAV ellenőrzések jegyzőkönyvei: 8 év

 

202. Szervezési és az anyagi-technikai szolgálattal 
kapcsolatos szabályozó jellegű iratok

a) az anyagi szolgálatnak és az anyagellátás 
rendszerének szervezésével kapcsolatos 
intézkedések:

10 év

b) a veszélyes (nem veszélyes) hulladékok és 
mérgező anyagok kezelésével kapcsolatos 
iratok:

5 év

c) készletek leltározásával és rovancsolásával 
kapcsolatos iratok:

10 év

d) takarékossággal kapcsolatos ügyek: 3 év

e) új szervek élelmezési ellátásával kapcsolatos 
ügyek:

3 év

f ) vámkezelési ügyek: 5 év

203. Kárügyek

a) kárügyek, kártérítések és a megtérített 
kárügyek iratai:

5 év

b) behajthatatlan kárügyekkel kapcsolatos 
iratok:

5 év

c) veszendőbe ment (káló) anyagok törlésével 
és a kárviselés kimondásával kapcsolatos 
iratok:

3 év

204. Gazdálkodással kapcsolatos javaslatok, jelentések

a) anyagátadási jegyzőkönyvek, 
anyagstatisztikai, energiafelhasználási 
jelentések:

5 év

b) anyagi készletjelentések, felesleges, illetve 
előtalált anyagokról szóló jelentések:

3 év
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205. Igénylések, vételezések és a központi beszerzésű 
termékek ellátásával kapcsolatos iratok:

3 év

206. Közbeszerzési és beszerzési eljárással kapcsolatos 
ügyiratok:

a) a közbeszerzési és beszerzési eljárás 
előkészítésével, lefolytatásával kapcsolatos 
iratok:

az eljárás 
lezárulását 
követően 

5 év

D/PM

b) a szerződés teljesítésével kapcsolatos összes 
irat:

5 év D/PM

c) a jogorvoslati eljárás esetén: a jogerős 
befejezést követő 

5 év

D/PM

d) az a) alpont szerinti beszerzési eljárások iratai, 
amennyiben jogorvoslatra nem kerül sor:

1 év

e) a közbeszerzési és beszerzési eljárásokkal 
kapcsolatos adatszolgáltatás:

2 év

f ) közbeszerzési terv, előzetes tájékoztató, 
illetve az időszakos előzetes tájékoztató, éves 
informatikai beszerzési terv, éves informatikai 
fejlesztési terv, KEF Portálon, DKÜ Portálon, 
VBÜ Portálon tervek, ügyintézés iratai és ezen 
iratokhoz kapcsolódó dokumentumok:

5 év

g) értékhatár alatti, eseti jellegű beszerzések, 
megrendelések iratai

teljesítéstől 
számított 

5 év

h) központosított közbeszerzési rendszeren 
(KEF Portál, Digitális Közbeszerzési Rendszer) 
keresztül történő megrendelések iratai

teljesítéstől 
számított 

5 év

207. Árközlő ügyiratok: 1 év

208. Ellátási tervnyilvántartási könyv: 10 év

209. Tervfüzetek: 5 év

210. Fejlesztéssel, termékek rendszeresítésével és 
korszerűsítésével, szabadalommal kapcsolatos 
iratok:

a) Termék korszerűsítésével, rendszeresítésével, 
alkalmazásba vételével, használatba vételével
kapcsolatos iratok

HN

b) Szabadalommal kapcsolatos iratok  
az oltalom

a szabadalmi
bejelentés

napjától
számított 

20 év
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c) Védjegyoltalommal kapcsolatos iratok a védjegyoltalom 
a bejelentés vagy 

hosszabbítás
napjától

számított
10 év

d) Formatervezésminta-oltalommal
kapcsolatos iratok

a mintaoltalom
a bejelentés

vagy
hosszabbítás

napjától
számított 

5 év

211. Tűzvédelemmel kapcsolatos ügyiratok, valamint 
tűzveszélyes tevékenység engedélyezése:

5 év

212. Környezetvédelemmel kapcsolatos ügyiratok

a) környezetvédelemmel kapcsolatos átiratok, 
jelentések, tájékoztatások:

2 év

b) környezetvédelemmel kapcsolatos jelentések 
a hatóságok, más ellenőrző szervek felé:

5 év

c) környezet- és egészségvédelemmel 
kapcsolatos vizsgálati jegyzőkönyvek és 
hulladék szállítására, megsemmisítésére 
vonatkozó szállító lapok:

10 év

d) környezetvédelmi oktatás iratai megőrzés: 5 év

e) vízbiztonsági terv megőrzés: NS 15

f ) környezetvédelmi szabályzatok: 5 év

213. Biztonságtechnikai berendezések, építési, szerelési 
igények iratai:

3 év

a) biztonságtechnikai rendszerek karbantartása, 
javítása:

1 év

b) biztonságtechnikai berendezések tárolt 
kép- és hanganyagainak lekérdezése:

3 év

c) Térfigyelő rendszerekkel kapcsolatos iratok 5 év

214. Közüzemi szerződések iratai: HN D/PM

215. Építési és elhelyezési szolgálattal kapcsolatos 
okmányok

a) beruházásokkal, felújításokkal kapcsolatos 
tervek, javaslatok, iratok:

5 év

b) építési (felmérési vázlat) programok, ezek 
felülvizsgálati anyagai és utólagos 
módosításuk:

10 év

c) tervezési megbízások, szerződések: 5 év D/PM
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d) építési és egyéb engedélyek – vízjogi, 
közműi, szolgalmi, kazánfelállítási, 
használatbavételi stb. – (a vagyonkezelő 
rendőri szerv irattárában):

HN D/PM

e) területfelhasználási engedély és 
megállapodás 
(a vagyonkezelő rendőri szerv irattárában):

HN D/PM

f) építési, engedélyezési, szerelési 
tervdokumentációk, nyomvonalrajzok 
(a vagyonkezelő rendőri szerv irattárában):

HN D/PM

g) építési (kivitelezési) szerződések, 
építésinapló- másolat, felmérési napló:

10 év D/PM

216. Beruházás, felújítás átadás-átvételi okmányok és 
egyéb iratok

a) műszaki átadás-átvételi, üzembe helyezési 
jegyzőkönyv, épületátadási dokumentáció, 
hatósági engedélyek, bizonyítványok 
(a vagyonkezelő rendőri szerv irattárában):

HN D/PM

b) kivitelezési, megvalósítási 
tervdokumentációk 
(a vagyonkezelő rendőri szerv irattárában):

HN D/PM

c) beruházási engedélyokiratok (a vagyonkezelő 
rendőri szerv irattárában):

HN D/PM

d) kivitelezési tervdokumentációk egy példánya 
(a vagyonkezelő rendőri szerv irattárában):

HN D/PM

e) beruházási pénzügyi elszámolás, lezárás: 10 év D/PM

f) különféle beruházási, felújítási keret 
átadás-átvételek megállapodásai:

5 év

217. Veszélyesnek minősülő gépek, technológiák 
üzembe helyezési eljárásával és műszaki biztonsági 
felülvizsgálatával kapcsolatos iratok, levelezések:

5 év

218. Ingatlangazdálkodási ügyek

a) elhelyezési adatokat, azok felülvizsgálatát 
tartalmazó ügyiratok, ingatlangazdálkodással 
kapcsolatos kérelmek, panaszok:

5 év

b) épületekkel vagy helyiségekkel, azok 
kiutalásával összefüggő hatósági határozatok; 
ingatlanok használatára vonatkozó 
épületcserék, leadások, átvételek 
megállapodásai, bérleti szerződések 
(a vagyonkezelő rendőri szerv irattárában):

25 év D/PM

c) ingatlankisajátítási határozatok 
(a vagyonkezelő rendőri szerv irattárában):

10 év

d) ingatlan-nyilvántartás (a vagyonkezelő 
rendőri szerv irattárában):

HN D/PM

e) épületbontási anyagokkal kapcsolatos ügyek: 5 év

f ) lakásvásárlások: 10 év
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g) bérleti szerződések: a lejáratot követő 
5 év

h) lakásokkal kapcsolatos rendelkezési jog: a megszűnést 
követő 5 év

i) nyilvántartás: 10 év

j) bérlőkijelölések: a lejáratot követő 
5 év

k) megállapodások, nyilatkozatok, bérlő 
kiválasztási joggal kapcsolatos ügyiratok:

10 év

l) lakásigénylések, lakáscsere-kérelmek, 
szállóügyek, garázsügyek iratai, 
lakásbizottsági anyagok:

15 év

m) vissza nem térítendő lakáscélú támogatások 
igénylésével kapcsolatos iratok:

5 év

n) jogcím nélküli lakáshasználó: HN

o) lakáselidegenítéssel kapcsolatos ügyiratok: HN

p) munkáltatói kölcsönök igénylésével, 
elosztásával, állami kezességvállalással felvett 
lakásépítési/lakásvásárlási támogatással 
kapcsolatos iratok:

a lejárat 
időpontját 
követően 

5 év

D/PM

219. Fegyverzettel kapcsolatos okmányok

a) fegyverkészlet-jelentés, fegyvervizsgálattal, 
ellenőrzéssel kapcsolatos iratok:

3 év

b) fegyverzeti eszközök selejtezési iratai: 10 év

c) fegyverek elvesztése: 5 év

d) beszolgáltatott, előtalált bűnjelként lefoglalt 
fegyverek iratai:

10 év

e) fogyatékba került fegyverzeti okmányok, 
nyomtatványok, kimutatások:

10 év

f ) fegyverzettel kapcsolatos átadás-átvételi 
jegyzőkönyvek:

5 év

g) fegyverek tárolásával kapcsolatos okmányok: Visszavonás /  
az új egyéni 

fegyvertárolási 
engedély

kiadása után 1 év 

h) lőfegyver tartozék elvesztés iratai: 5 év

i) lőszer elvesztés iratai: 5 év

220. Vegyivédelmi anyagok gazdálkodásával, 
felhasználásával kapcsolatos okmányok (felszerelési 
lapok), iratok:

10 év

a) készletjelentéssel, ellenőrzéssel, tárolással
összefüggő iratok

8 év

b) eszközök készletek átadás-átvételével
kapcsolatos jegyzőkönyvek

8 év

c) eszközök, készletek selejtezési iratai 10 év
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221. Műszaki technikai, fotótechnikai, optikatechnikai, 
bűnügyi technikai, egészségügyi technikai 
anyagokkal kapcsolatos iratok:

3 év

222. Saját kivitelezésű javítással és karbantartással 
kapcsolatos iratok:

3 év

223. Gépjárművel kapcsolatos forgalmi okmányok és 
járulékos irataik

a) gépjármű-vizsgáztatás, rendszám és forgalmi 
engedély iratai:

3 év

b) gépjárműügyelet jelszavai: hatályon kívül 
helyezést 
követően 

1 év

c) menetlevélügyek, igénybevételi 
igazolványok:

8 év

d) gépjárműtörzskönyv (lap): 10 év

e) üzemanyagkártyák átadás-átvételi 
jegyzőkönyvei:

2 év

f ) szolgálati gépjárművekkel kapcsolatos egyéb 
iratok:

1 év

g) a Járműkövető Rendszerrel (JKR) kapcsolatos 
jelentések, dokumentumok, egyéb iratok:

5 év

224. Gépjárműállomány-nyilvántartás

a) nyilvántartás és járulékos iratai, járművek 
üzemeltetésével kapcsolatos elszámolási 
okmányok:

5 év

b) gépjármű forgalomból történő kivonásával 
kapcsolatos iratok a kivonó szervnél:

10 év

c) gépjármű forgalomból történő kivonásával 
kapcsolatos iratok más szervnél:

3 év

225. Balesettel, sérüléssel kapcsolatos iratok

a) baleseti nyilvántartó füzet: 5 év D/PM

b) baleseti jegyzőkönyvek: a jogviszony 
megszűnését 

követően 50 év

D/PM

c) maradandó sérüléssel kapcsolatos 
jegyzőkönyvek:

a jogviszony 
megszűnését 

követően 50 év

D/PM

226. Nagyjavítással, gépjárművek balesetével, és 
gépjármű- lecserélésekkel, értékesítésekkel 
kapcsolatos iratok:

8 év
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227. Élelmezési és vonatanyag-szolgálattal kapcsolatos 
okmányok

a) élelmiszer-igénylés, -beszerzés és kapcsolatos 
ügyiratok:

3 év

b) havi elszámolások és a havi elszámolásokra, 
összesítőkre kiadott felmentvények, 
észrevételek:

5 év

c) megrendelés, elszámolás védőételről, 
védőitalról:

3 év

d) takarmány-, kutyatáp-biztosítás, ellátás és 
elszámolás iratai, okmányai:

3 év

e) állatorvosi bizonyítványok, boncolási 
bizottsági jegyzőkönyv:

3 év

f ) név szerinti (állat) állománynapló 
nyilvántartása:

5 év

g) állatnyilvántartó lap és járulékos iratai: 3 év

h) kérelem anyag- és eszközigénylésre: 1 év

i) rendezvényekkel kapcsolatos kérelmek, 
megrendelők:

1 év

j) térítésmentes étkeztetés megrendelése, 
elszámolása:

3 év

228. Ruházati anyagok gazdálkodásával, ellátásával, 
elszámolásával kapcsolatos iratok, okmányok

a) ruházati kp. kifizetési jegyzékek másolatai: 8 év

b) utalványfüzet, kiadási jegyzék és adott évi ut. 
füzetek:

5 év

c) fogyatékba került ruházati okmányok: 5 év

d) központi beszerzésű anyagok megrendelői: 5 év

e) védő- és munkaruházattal kapcsolatos 
igénylések, raktári bizonylataik másolati 
példányai, egyenruházattal kapcsolatos 
véleményezések:

3 év

f ) egyenruházattal kapcsolatos beszerzés, 
megrendelés:

5 év

g) egyen-, munka- és védőruházati ellátással 
kapcsolatos egyéb levelezés

1 év

h) Fegyveres Biztonsági Őrség (FBÖ) ruházati 
ellátásával összefüggő megrendelők, kiadási 
bizonylatok, fogyatékba visszavett ruházat, és 
ezzel kapcsolatos levelezések

5 év

229. Bútor berendezési gazdálkodással és elszámolással 
kapcsolatos iratok:

5 év

230. Számlákkal, terhelésekkel és a keretekkel 
kapcsolatos iratok:

8 év
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231. Anyagi ügyek

a) anyagigénylések: 1 év

b) anyagnyilvántartások (RBV anyagok, irodai 
eszközök stb.) és változási okmányok:

1 év

c) gépjárművekkel kapcsolatos ügyek 
(garázsigénylés, szolgálati gépkocsivezetés):

8 év

d) információtechnológiai eszközök 
anyagnyilvántartásával kapcsolatos 
eszközlisták, bizonylatok:

8 év

e) a büntetés-végrehajtási szervezettel, 
az ellátási folyamat során keletkezett 
dokumentumok:

10 év

232. Anyagi eszközökkel kapcsolatos iratok

a) utalványok a leltári tárgyakat képező 
anyagokról:

az anyagok 
bevonását, 

selejtezésüket 
követően 

1 év

b) utalványok fogyóeszközt képező anyagokról: 1 év

233. Devizában és/vagy valutában felmerülő kiadások és 
azokkal kapcsolatos iratok, nyilvántartások:

10 év

234. Az éves költségvetés, költségvetési javaslatok és 
azokhoz kapcsolódó levelezések (tervjavaslatok, 
kincstári és elemi költségvetések)

a) éves költségvetés: 8 év

b) költségvetési javaslatok és azokhoz 
kapcsolódó levelezések:

10 év

c) tárgyévi költségvetés felhasználására 
vonatkozó adatszolgáltatások, jelentések:

5 év

235. Előirányzat-gazdálkodás iratai, előirányzat-
módosítás, -átcsoportosítás és -felhasználás, 
-zárolás, pótelőirányzat:

10 év

236. Előirányzat-felhasználási keret előrehozásával 
kapcsolatos levelezések:

10 év

237. Egyes gazdasági események végrehajtására 
vonatkozó engedélyek, kisebb jelentőségű elvi 
állásfoglalás:

8 év

238. Ideiglenes foglalkoztatással kapcsolatos ügyek: 5 év

239. Áthúzódó kiadások felmérése, bejelentése: 1 év
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240. Csekk- és egyéb aláírás-bejelentések: érvénytartamuk 
lejártát követően 

8 év

D/PM

241. Az éves közlekedési bérlet és kedvezményes utazási 
utalvány igénylése, átvételéről vezetett 
nyilvántartások, átvételi elismervények:

3 év

242. Újítással, innovációval kapcsolatos ügyekben 
keletkezett iratok

a) innovációs bejelentések és azokkal 
kapcsolatban keletkezett iratok, 
bírálóbizottsági jegyzőkönyvek:

NS 15 év

b) újítással, innovációval kapcsolatos egyéb 
dokumentációk, szakvélemények:

5 év

243. Építési, felújítási számlák, beruházási és egyéb 
hitelnyújtások, módosítások:

10 év D/PM

244. Használatból kivonásra kerülő eszközök és készletek 
selejtezése során keletkező iratok:

10 év

245. Használatból kivonásra kerülő eszközök és készletek 
értékesítésével kapcsolatos dokumentumok, 
közjegyzői okirat:

HN D/PM

246. Bevételekkel kapcsolatos levelezések

a) hatósági jogkörhöz kapcsolódó 
követelésekkel kapcsolatos levelezés:

8 év

b) bevételekkel kapcsolatos levelezés: 8 év

247. Szállítási-, Szolgáltatási-, Vállalkozási-, és 
Karbantartási szerződések, megrendelő levelek:

8 év D/PM

248. Iktatás köteles Számlák, könyvelési okmányok, 
bankbizonylatok:

8 év D/PM

249. Illetményelőleg-kérelmek, ha kifizetési okmánnyá 
válnak:

8 év D/PM

250. Könyvelési számlalapok, analitikus nyilvántartások: 10 év D/PM

251. Kötelezettségvállalással kapcsolatos iratok

a) kötelezettségvállalási nyilvántartások és ezek 
bizonylatai:

8 év

b) kötelezettségvállalással, fedezetigazolásokkal 
kapcsolatos dokumentumok, levelezések:

8 év

252. Csekk- és elszámolási utalvány nyilvántartás: 8 év
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253. Illetmények megállapítására vonatkozó személyi 
okmány pénzügyi példánya:

a biztosítottra 
irányadó öregségi 
nyugdíjkorhatár 

betöltését követő 
5 év

254. Személyi kiadásokkal kapcsolatos levelezés:

a) Személyi kiadásokkal (pótlékok, pótdíjak, 
kiküldetési díjak, albérleti díjak stb.) 
kapcsolatos levelezés, ha nem válik kifizetési 
okmánnyá:

 5 év D/PM

b) Személyi kiadásokkal (pótlékok, pótdíjak, 
kiküldetési díjak, albérleti díjak stb.) 
kapcsolatos levelezés, ha kifizetési okmánnyá 
válik:

8 év D/PM

255. Gyermektartásra és egyéb tartásdíjra vonatkozó 
ügyiratok és azok nyilvántartásai:

követelhetőség 
után 5 év

D/PM

256. Letiltások köztartozásra és tartozás munkáltató felé: 10 év D/PM

257. Bérleti szerződések, egyéb megállapodások: a lejáratot 
követően 

15 év

D/PM

258. Magánnyugdíj-pénztári, önkéntes nyugdíjpénztári, 
önkéntes egészségügyi biztosítási tagság be- és 
kilépésre vonatkozó nyilatkozat:

a biztosítottra 
irányadó öregségi 
nyugdíjkorhatár 

betöltését követő 
5 év

D/PM

259. Személyi kiadások kifizetésére vonatkozó 
nyilvántartások, illetményfizetési jegyzékek:

a biztosítottra 
irányadó öregségi 
nyugdíjkorhatár 

betöltését követő 
5 év

260. Éves kimutatás (törzskarton): a biztosítottra 
irányadó öregségi 
nyugdíjkorhatár 

betöltését követő 
5 év

261. Csoportos vagy egyénenkénti utalási lista:

a) utalási lista: 8 év

b) Robotzsaru rendszerben zárás (távollét és 
változóbér adatokat tartalmazó kimutatások):

8 év
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262. Nyomtatványokkal kapcsolatos iratok

a) szigorú számadásos nyomtatványokkal 
kapcsolatos iratok:

8 év

b) egyéb nyomtatványokkal kapcsolatos iratok: 5 év

263. Társadalombiztosítással és egészségbiztosítási 
ellátással összefüggő ügyek és a hozzá kapcsolódó 
dokumentumok:

a) a társadalombiztosítással kapcsolatos ügyek 
és dokumentumok:

a biztosítottra 
irányadó öregségi 
nyugdíjkorhatár 

betöltését 
követően

5 év

D/PM

b) az egészségbiztosítási ellátással összefüggő 
igények, igazolások dokumentumok:

az utolsó 
folyósítástól 

számított
5 év

D/PM

c) az orvosi igazolások, amelyek nem válnak 
számfejtési okmánnyá (pl. rosszul kiállított 
igazolás; dolgozó döntése alapján 
betegállomány/táppénz helyett szabadság 
igénybevétele):

1 év D/PM

264. Elkobzott, illetve letéti tárgyakkal kapcsolatos 
ügyiratok:

10 év

265. Adóhatósággal kapcsolatos ügyiratok: 8 év

a) Munkáltatói jövedelemigazolások 
(adóbevallás):

5 év

266. Egyéb pénzügyi levelezések, okmányok

a) levelezések (béralap, illetményügyek, 
vizsgadíjak):

5 év

b) finanszírozással kapcsolatos levelezések, 
finanszírozási tervek:

10 év

c) lakásalappal való gazdálkodás ügyiratai: 10 év

d) üdültetéssel kapcsolatos anyagok: 5 év

e) szállítóval történő levelezések, 
számlaegyeztetések:

5 év

f ) tartozásjelentések, adósságállomány jelentés: 5 év

g) beszedett bírságok pénzügyi feldolgozásával 
kapcsolatos iratok, jelentések:

5 év

h) szakértők, tolmácsok, egyéb hatósági 
költségekkel kapcsolatos iratok, jelentések:

5 év

i) fizetési meghagyás kezdeményezése, lejárt 
adósok, vevőkkel kapcsolatos levelezések, 
felszólítások:

5 év

j) költségtérítéssel kapcsolatos jelentések, 
levelezések:

8 év
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k) cafetéria-igényléssel kapcsolatos levelezések: 1 év

l) fizetési könnyítés iránti kérelmek: 5 év

m) költségtérítéssel, egyéb személyi jellegű 
kifizetéssel kapcsolatos levelezés:

3 év

n) cafetéria-igénylés, folyósítás iratai: 5 év

o) személyi állomány részéről felterjesztett 
kérelmek, beadványok 1 év (pl. elmaradt 
juttatások, hiányzó felszerelések, ruházati 
termékek, utazási költségek megtérítése, 
saját gépjármű használatának 
engedélyeztetése):

1 év

p) önkormányzatoktól kapott támogatás 
pénzügyi elszámolása és a hozzá kapcsolódó 
dokumentumok:

8 év

q) pénztárkönyv: 8 év

r) költségtérítés megállapítására és 
elszámolására vonatkozó okmányok, 
dokumentumok

8 év

267. Szabadságra (alap-, pót-, egészségügyi, szülési és 
illetmény nélküli) vonatkozó iratok:

5 év

268. Tanulmányi munkaidő-kedvezmény nyilvántartása: 5 év

269. Helyi tervezésű, központi biztosítású ellátási igények 
iratai:

5 év

270. Távközlési szolgáltatók és vállalkozók építési, 
szerelési, szolgáltatási igényeinek iratai:

8 év

271. Hírközlő berendezések felújítási, javítási igényei 3 év

a) informatikai eszközök javításával kapcsolatos 
ügyintézés:

5 év

272. Rádiófrekvenciás zavartatásokról jelentés: 3 év

273. Életvédelmi földelések ellenőrzési jegyzőkönyvei: 5 év

274. Üzemeléssel és forgalmazással kapcsolatos 
nyilvántartások

a) forgalmi, nyilvántartási, archiválási 
jegyzőkönyvek, telefaxok naplója:

1 év

b) javítási, üzemidő, hibanyilvántartó, 
vonalfelügyeleti napló:

1 év

c) mérési és vizsgálati eredmények: 3 év

d) kábelkönyv, D és HH kábelhálózati 
törzskönyvek:

a módosítást 
követően 

1 év
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e) távbeszélő és rádió számkiosztás 
nyilvántartás:

az érvényesség 
lejártát követően 

1 év

f ) statikus vagy dinamikus rádióforgalmi 
csoport létesítésének, új szituációs vagy 
állapotüzenet programozásának, a forgalmi 
csoportba új rádiótag felvételének vagy 
kizárásának, az EDR rendszerbe forgalmi 
jogosultság megadásának kérése:

5 év

g) EDR rendszerbe történő üzemeltetés forgalmi 
(egyéni, csoporthívás indítások, hívószám 
szerint, melyik bázisállomáson üzemelt) és 
pozíciós (adott időintervallumon belül a GPS 
vevővel ellátott rádiókészülék pozíciós adatai 
térkép vagy táblázatos formában, adott 
helyhez meghatározott sugarú körön belül 
tartózkodó hívószámú rádiókészülékek 
pozícióinak megadása) adatok kérése:

1 év

h) EDR diszpécser (stabil rádióállomás) 
eseménynapló és EDR diszpécser (stabil 
rádióállomás) hibanapló:

1 év

i) ügyeleti és segélyhívó mellékállomásokra 
beérkező hívások hanganyagainak 
lekérdezése:

1 év

j) tarifikációs rendszer hívásadatainak 
lekérdezése:

1 év

275. Távközlési névsorok, elektronikus e-mail, Group Wise 
címek és azokhoz kapcsolódó jogosultságok 
levelezési iratai

a) alapügyiratok: a névsor 
visszavonását 

követően 
1 év

b) névsorok, elektronikus címek, jogosultságok 
szervi szintű kimutatása:

a visszavonást 
követően 

1 év

c) távbeszélő-szolgáltatással kapcsolatos iratok: 1 év

d) mobiltelefonokkal kapcsolatos ügyintézés: 5 év

276. Állomás-nyilvántartó kartonok: a módosítást 
követően 

1 év

277. Szerviztevékenységgel kapcsolatos iratok

a) hibajelentő, jelentés, munkalap: 1 év

b) jegyzőkönyv, számlák: 5 év
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278. Számítástechnikai és információtechnológiai 
rendszerfejlesztéssel és működtetéssel kapcsolatos 
iratok:

az érdekmúlást 
követően 

5 év

a) helyzetfelmérés, feladatterv, rendszerterv, 
programdokumentáció, kezelési utasítás, 
döntés-előkészítéshez szükséges 
részanyagok, tervezetek:

érdekmúlást 
követő 5. év

b) információbiztonsággal összefüggésben 
keletkezett rendszer dokumentációk:

érdekmúlást 
követő 5. év

c) a rendszer biztonsági osztályba sorolásával 
összefüggésben keletkezett iratok:

érdekmúlást 
követő 5. év

d) sérülékenységvizsgálattal összefüggésben 
keletkezett iratok:

5 év

e) Információbiztonsági tudatosítással 
összefüggésben keletkezett iratok:

3 év

279. A rendőri szervek részére telepített szoftverek

a) szoftverek beszerzésével, véleményezésével 
kapcsolatos iratok, elosztók:

a kivonást 
követően 

5 év

b) rendőri szervek szoftverigénye (beszerzett 
programokból):

3 év

280. Informatikai eszközök meghibásodásával és 
a Robotzsaru rendszerrel kapcsolatos iratok:

a) hibás bejelentkezések nyilvántartása: 1 év

b) jelentés víruseseményről: 1 év

c) jelentés biztonsági eseményről: 1 év

281. Rögzítésre felküldött bizonylatok, adatlapok: a feldolgozást, 
ellenőrzést, 
archiválást 
követően 

1 év

282. Energiagazdálkodással kapcsolatos iratok

a) energia-továbbszámlázással, -vételezéssel 
kapcsolatos szerződések:

a lejáratot 
követően 

5 év

b) közműdíjak kiegyenlítésével kapcsolatos 
iratok, energia- és közműszolgáltatókkal 
folytatott levelezések:

8 év

283. A rendőri szervek igénylései alapján kiállított flóbert 
fegyvertartási, gáz- és riasztófegyver viselési, jogi 
személyek részére kiadott fegyvertartási, 
lőfegyvergyártói, -forgalmazói, javítói 
engedélykártyák

a) a fenti számítógépes nyilvántartások 
vezetésével összefüggő iratok:

5 év



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	64.	szám	 6655

b) átadási bizonylatok: 5 év

c) rontott engedélyek megsemmisítési 
jegyzőkönyvei:

HN

284. Európai lőfegyvertartási engedély nyilvántartásával 
kapcsolatos iratok, átadási bizonylatok:

5 év

285. A rendőri szervek igénylése alapján kezelt személy- 
és vagyonőr; magánnyomozó; biztonságtechnikai 
tervező, szerelő; biztonságtechnikai szerelő; 
mechanikai vagyonvédelmi rendszert tervező, 
szerelő; mechanikai vagyonvédelmi rendszert 
szerelő igazolványok

a) a fenti számítógépes nyilvántartások 
vezetésével összefüggő iratok:

5 év

b) átadási bizonylatok: 5 év

c) rontott igazolványok megsemmisítési 
jegyzőkönyvei:

HN

286. Értekezletek, továbbképzések anyagi-technikai 
elhelyezési biztosításának iratai:

1 év

287. Rádióforgalmi adatkiutaló lap: 5 év

288. Rejtjeltevékenység

a) kulcsváltással kapcsolatos iratok: 1 év

b) rejtjeltechnikai eszközök karbantartási, 
javítási iratai:

1 év

c) rejtjeles kapcsolattartással összefüggő 
dokumentációk, megállapodások, azok 
módosításai, érvényességük lejárta után:

1 év

d) rejtjelfelügyelet valamennyi anyagával 
kapcsolatos átadás-átvételi jegyzőkönyvek:

HN

e) kezelői engedélyek, valamint bizonyítványok, 
vizsgajegyzőkönyvek, rejtjel-hozzáférési 
engedély:

az érvényességük 
lejáratát követően 

15 év

f ) kutatási, fejlesztési témákban keletkezett 
ügyiratok, szerződések, követelmények, 
tervek, rajzok, mérési jegyzőkönyvek, 
leírások, engedélyezési és rendszeresítési 
okmányok:

HN D/PM

g) rejtjelző eszközökkel kapcsolatos javítások, 
szállítólevelekkel, anyagbizonylatolási 
okmányok:

HN

h) rejtjelző eszközök kulcsoló anyagaival 
kapcsolatos levelezések, kiadások, 
bevételezések:

3 év

i) rejtjelző eszközök eseménynaplója: 10 év
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j) különleges jogrendi rejtjelző munkával 
kapcsolatos tervek, ügyiratok:

érvényességük 
lejártát követően 

1 év

289. A Rendőrség tudományos tevékenységével, 
a Rendőrségi Tudományos Tanácsának munkájával 
kapcsolatos iratok:

5 év

290. Nemzetgazdasági mérlegjelentéshez 
adatszolgáltatás:

8 év

291. Visszautalás, átvezetés, átrögzítés: 8 év

292. Adóhatósági, ügyfél megkeresések, levelezések: 8 év

293. Informatikával kapcsolatos iratok

a) internet használati statisztikával kapcsolatos 
iratok:

5 év

b) elektronikus tárhely méretével (levelezés, 
hálózati meghajtó stb.), módosításával 
kapcsolatos iratok:

5 év

c) egyéb informatikai programokkal 
kapcsolatos megkeresések:

1 év

d) informatikai programokkal kapcsolatos 
megkeresések:

3 év

e) informatikai rendszerekkel kapcsolatos 
megkeresés:

5 év

f ) log állományok elemzésével kapcsolatos 
megkeresések, iratok:

10 év

g) informatikai szerver szolgáltatás 
igénybejelentő:

10 év

h) jogosultságváltozással nem járó hozzáférés 
újraengedélyezésével kapcsolatos 
megkeresések (pl. lejárt jelszó 
újragenerálása):

5 év

i) internet használati igény, internet irányú 
levelezés hozzáférés igénylésével, 
módosításával kapcsolatos iratok:

10 év

j) távoli hozzáférés biztosításával (RSA, Token, 
APN, Active Sync stb.) kapcsolatos 
megkeresések:

10 év

k) elektronikus bűnügyi felügyelettel 
kapcsolatos általános iratok (fejlesztések, 
igény- hibabejelentés, szakirányító 
kapcsolattartás)

5 év

l) informatikai adatszolgáltatás: 3 év

m) kép- és hangrögzítő rendszerekből (gyermek- 
meghallgató, táv-meghallgató, 
objektumvédelmi videórendszer stb.) történő 
adatok lementése és továbbítása:

1 év
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n) informatikai szaktanácsadás biztosítása 
a szakágak részére:

1 év

o) intranetes közzététel és tartalom módosítás: 1 év

p) informatikai rendszerekhez kapcsolódó 
hozzáférési jogosultságok kezelése:

az érdekmúlást 
követően 

5 év

q) elektronikus aláírásokkal, személyi és 
szervezeti aláíró tanúsítványokkal 
kapcsolatos iratok 

8 év

294. Technikai, gépjármű és ruházati szemlével 
kapcsolatos iratok:

3 év

295. Működési engedélyekkel kapcsolatos: 1 év

296. Pénzügyi tasak: 50 év

297. Nyugdíjmegállapító szerv felé teljesített 
adatszolgáltatás:

30 év

298. Informatikai tevékenységhez kapcsolódó jelentések: 5 év

299. Teljesítés igazolások: 5 év

300. Kormányhivatal által hozott határozat, végzés, 
levelezés, kártalanítási összeg megtérítésére 
irányuló belső iratok:

8 év

VI. Bűnügyi tevékenységgel kapcsolatos iratfajták

Irattári tételszám keret: 301-től 350-ig
(felhasznált: 301-től 350-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papíralapon is 

megőrzés  

(D/PM)

301. Büntetőeljárás során keletkezett iratok

a) a feljelentés elutasítása esetén: 5 év D/PM

b) nyomozásmegszüntetés vagy vádemelési 
javaslattal történő megküldés esetén:

a büntethetőség 
elévüléséig

D/PM

c) el nem évülő bűncselekmények esetében: HN D/PM

d) bűnügyek egyesítésével kapcsolatban 
keletkezett iratok:

1 év

e) hatáskör/illetékesség hiányában más 
hatósághoz vagy más szervhez áttett ügyek 
iratai:

1 év D/PM

f) az elévülés okán megszüntetett 
büntetőeljárásokban:

1 év D/PM
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g) az ügyészi szerv vagy a nyomozóhatóság 
megkeresése alapján folytatott 
vagyon-visszaszerzési eljárás, az alapját 
képező nyomozás megszüntetése, vagy 
vádemelési javaslattal történő megküldés 
esetén:

a büntethetőség 
elévüléséig

D/PM

h) el nem évülő bűncselekményekkel 
kapcsolatban folytatott vagyon-visszaszerzési 
eljárás:

HN D/PM

i) a bíróság ügydöntő határozatának jogerőre 
emelkedését követően az ügyészi szerv által 
elrendelt vagyon-visszaszerzési eljárás 
eredményes lezárása:

a büntethetőség 
elévüléséig

D/PM

j) a bíróság ügydöntő határozatának jogerőre 
emelkedését követően az ügyészi szerv által 
elrendelt vagyon-visszaszerzési eljárás 
eredménytelen:

a büntethetőség 
elévüléséig

D/PM

k) kábítószer-bűnjellel kapcsolatos iratok: a megsemmisítés 
idejét követően 

5 év

D/PM

l) az előkészítő eljárással kapcsolatos iratok 
(amennyiben a beszerzett adatok 
büntetőeljárásban bizonyítékként nem 
használhatók fel):

1 év D/PM

m) kontaktkutatással kapcsolatos iratok: 1 év

n) kijelölés, hatáskörbe utalás során keletkezett 
iratok

1 év

o) Magánvádas ügyek iratai a büntethetőség 
elévüléséig

302. Eltűntek és ismeretlen halottak, rendkívüli 
halálesetek ügyekben, valamint a hazai 
áldozatazonosító szolgálat (DVI) tevékenysége során 
keletkezett iratok

a) felkutatott (megtalált) eltűntek esetén: a tartózkodási 
hely 

megállapítását 
követően 

1 év

b) meg nem talált eltűntek esetén: HN D/PM

c) az utóbb azonosított ismeretlen holttestekkel 
összefüggő iratok:

a holttest 
azonosítását 

követően 
1 év

D/PM

d) az azonosítatlanul maradt ismeretlen 
holttestekkel összefüggő iratok:

HN D/PM

e) a c)–d) pont alá nem tartozó rendkívüli 
halálesetekkel összefüggő iratok:

20 év D/PM

f) nem rendkívüli halál miatti eljárás során 
keletkezett iratok:

5 év
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g) hatáskör/illetékesség hiányában más 
hatósághoz vagy más szervhez áttett ügyek 
iratai

1 év

h) a DVI eljárása során, valamennyi holttest 
azonosítása esetén a keletkezett 
dokumentáció:

20 év D/PM

i) a DVI eljárása során, maradt azonosítatlan 
holttest esetén a keletkezett dokumentáció:

HN D/PM

j) a DVI esemény során eltűnt, meg nem talált 
személy esetén a keletkezett dokumentáció:

HN D/PM

303. Rendkívüli események (üzemi baleset, tűz stb. és 
egyéb jelentések iratai, ha nyomozáselrendelés nem 
történt meg):

5 év D/PM

304. A személy- és tárgykörözések elrendelésével, 
folytatásával összefüggésben keletkező iratok

a körözés 
visszavonását 

követően 
1 év

D/PM

a) SIS körözés: a körözés 
visszavonását 

követően 
1 év

D/PM

b) a kiskorú eltűntek körözési felülvizsgálatával 
kapcsolatos iratok:

1 év D/PM

305. Poligráfos hazugságvizsgálattal kapcsolatos iratok 
(hazugságvizsgálatról készült jegyzőkönyvek, 
regisztrátumok, szakértői vélemények):

20 év D/PM

306. Bűnjelkezeléssel kapcsolatos iratok

a) bűnügyi iratok: a bűnügyi iratok 
megőrzési idejéig

D/PM

b) közigazgatási iratok: a közigazgatási 
iratok megőrzési 

idejéig

D/PM

c) bűnjelekkel kapcsolatos megkeresések: 1 év D/PM

d) bűnjelek selejtezésével, megsemmisítésével, 
értékesítésével kapcsolatos iratok:

selejtezést/ 
megsemmisítést/ 

értékesítést 
követően 

5 év

D/PM

e) bűnjel nyilvántartására szolgáló nyilvántartó 
könyv:

HN D/PM

307. Magánnyomozói szolgáltatást végzővel szemben 
rendőri intézkedést igénylő cselekmények kapcsán 
keletkezett iratok a rendőri intézkedést foganatosító 
szervnél:

3 év
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308. Helyszínen végzett munkáról kiállított iratok: 3 év

309. Technikusi digitális fényképfelvételek archiválása: 5 év

310. Nyomozókutyák (szagazonosító, nyomkövető stb.) 
helyszíni munkájával kapcsolatos anyagok (naplók, 
jegyzőkönyvek, jelentések stb.):

10 év

311. A bűnügyi szervek által őrzött ENYÜBS 
adatszolgáltatással kapcsolatos iratok:

2 év

312. Külföldiek bevándorlásával / letelepedésével / 
tartózkodási engedélyezésével kapcsolatos 
megkeresések, szakhatósági vélemények:

5 év

314. A titkos információgyűjtés és a leplezett eszközök 
alkalmazása során keletkezett, illetve azzal 
összefüggő iratok

a) a titkos információgyűjtés és a leplezett 
eszközök alkalmazása során keletkezett 
iratok, illetve azzal összefüggő iratok:

a lezárást 
követően 

1 év

b) a titkos információgyűjtés a leplezett 
eszközök alkalmazása során keletkezett, 
illetve azzal összefüggő iratok, ha nem 
bűncselekmény, hanem egyéb ok miatt került 
elrendelésre:

a lezárást 
követően 

2 év

c) a titkos információgyűjtés és a leplezett 
eszközök alkalmazása során keletkezett, 
illetve azzal összefüggő iratok, amennyiben 
büntetőeljárás indul:

a büntethetőség 
elévüléséig, 

elítélés esetén 
a büntetett 

előélethez fűződő 
hátrányok alóli 
mentesítésig, 
de legfeljebb 

20 év

d) a Rendőrséggel titkosan együttműködő 
személyek (eseti adatközlők) alkalmazása 
során keletkezett adatok, azok eredménye:

az együttműködés 
megszűnésétől 

számított 
10 év

e) a Rendőrséggel titkosan együttműködő 
személyek (informátorok) alkalmazása során 
keletkezett adatok, azok eredménye:

az együttműködés 
megszűnésétől 

számított 
10 év

f ) a Rendőrséggel titkosan együttműködő 
személyek (bizalmi személy) alkalmazása 
során keletkezett adatok, azok eredménye:

az együttműködés 
megszűnésétől 

számított 
20 év

g) az alkalmazás során keletkezett adatok, azok 
eredménye:

a lezárást követő 
2 év
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h) a fedett nyomozók személyes adatai és 
az alkalmazás során keletkezett adatok, azok 
eredménye:

a fedett nyomozói 
tevékenység 

megszűnésétől 
számított 20 év

i) fel nem használt bűnügyi előkészítő eljárás 
iratai:

3 év

j) a Rendőrséggel titkosan együttműködő 
személyek bevonása érdekében történt 
tanulmányozás során keletkezett adatok, 
ha a beszervezés nem jön létre:

1 év

317. Titkos információgyűjtéssel és a leplezett eszközök 
alkalmazásával kapcsolatban keletkezett speciális 
működési kiadások (T-ellátmánnyal kapcsolatos) 
elszámolásai, bizonylatai

a) pénztárkönyv: HN

b) szigorú számadású nyomtatványok 
nyilvántartólapja, értékcikk-nyilvántartó 
füzet, a kiadott elszámolási utalványok 
nyilvántartókönyve:

10 év

c) munkafüzet, a pénztárkönyvi 
alapbizonylatok, az utólagos elszámolásra 
kiadott pénzösszegek forgalmát nyilvántartó 
tömb, a „T” ellátmány gazdálkodásához 
kapcsolódó egyéb anyagok:

10 év

318. Fogvatartottak kikérése: 1 év

319. Idézések, idézésekkel kapcsolatos levelezések, 
tájékoztató anyagok:

3 év

320. SVE 39. cikk rendőri együttműködés: Rendőrség 
egészére vonatkozó átfogó iratok:

10 év

321. SVE 46. cikk egyedi tájékoztatás: Rendőrség 
egészére vonatkozó átfogó iratok:

10 év

322. SVE 39. cikk rendőri együttműködés: értékelések, 
kölcsönös tájékoztatók, megállapodások:

10 év

323. SVE 46. cikk egyedi tájékoztatás: értékelések, 
kölcsönös tájékoztatók, megállapodások:

10 év

324. SVE 39. cikk rendőri együttműködés: résziratok, 
egyedi intézkedések iratai:

3 év

325. SVE 46. cikk egyedi tájékoztatás: résziratok, egyedi 
intézkedések iratai:

3 év
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326. Állampolgári lekérdezések (SIS II Rendelet 41. cikk, 
SIS II Határozat 58. cikk):

5 év

327. SVE 127. cikk: adattovábbítási nyilvántartás 
(személyes adat):

5 év

328. Állampolgári kérelmek: 5 év

329. Hatósági lekérdezések: 5 év

330. SVE 127. cikk: adattovábbítási nyilvántartás 
(különleges adat):

20 év

331. SIS II Rendelet 24. cikk: beutazási és tartózkodási 
tilalom alatt állók:

1 év

332. SIS II Határozat 26. cikk: személykörözés: a körözés 
visszavonását 

követően 
1 év

333. SIS II Határozat 32. cikk: eltűnt és megóvandó 
személyek körözése:

a körözés 
visszavonását 

követően 
1 év

334. SIS II Határozat 34. cikk: idézett személyek 
tartózkodási hely megállapítása:

a körözés 
visszavonását 

követően 
1 év

335. SIS II Határozat 38. cikk: tárgykörözés: a körözés 
visszavonását 

követően 
1 év

336. SVE 40. cikk: megfigyelés: 1 év

337. SVE 41. cikk: forró nyomon üldözés: 1 év

338. SIS II Határozat 36. cikk: leplezett figyelés: 1 év

339. SIS II Határozat 36. cikk: rejtett ellenőrzés: 1 év

340. Vagyon-visszaszerzési tevékenységgel kapcsolatos 
iratok

a) külföldről érkezett megkeresések: 5 év

b) külföldre továbbított megkeresések: 5 év
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c) egyéb vagyon-visszaszerzési tevékenységgel 
kapcsolatos iratok:

5 év

341. Bűnügyek iratainak bekérésével kapcsolatos iratok, 
bűnügyek iratai, jogerős bírói ítéletek:

HN

342. Bűnjelek igénylésével, átadásával kapcsolatos iratok: HN

343. Pénzmosással kapcsolatos bejelentések

a) amennyiben 2007. december 15-éig 
keletkeztek:

az ügy lezárását 
követően 

10 év

b) amennyiben 2007. december 15-e után 
keletkeztek:

az ügy lezárását 
követően 

8 év

344. Bűnügyi szervhez érkezett bejelentések, rendőri 
jelentések, melyekben nem történt bűncselekmény 
vagy további intézkedést nem igényelnek:

1 év

345. Kiskorúak veszélyeztetettség miatti 
nyomonkövethetősége gyermekvédelmi 
jelzőrendszer alkalmazása során keletkezett iratok:

10 év

346. Bűnügyi nyilvántartásba vételi eljárásról vezetett 
nyilvántartó könyv:

3 év

347. Élet elleni bűncselekményekkel kapcsolatos 
bejelentések ellenőrzésének eredménye:

HN

348. Védelmi Program ügyiratai: a lezárást 
követően 

3 év

349. Adatlap a különleges bánásmód biztosításhoz: a kapcsolódó 
bűnügyi irat 

megőrzési ideje

350. A NOVA Média Tár, illetve a Központi Média Tár 
felvételei:

a kapcsolódó 
bűnügyi irat 

megőrzési ideje
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VII. Rendészeti tevékenységgel összefüggő iratfajták

Irattári tételszám keret: 351-től 450-ig
(felhasznált: 351-től 429-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papíralapon is 

megőrzés 

 (D/PM)

351. Rendkívüli eseményekkel – elemi, természeti 
csapásokkal, katasztrófákkal – kapcsolatos iratok:

NS 15 év

352. Szexuális szolgáltatás hirdetésével kapcsolatos 
iratok:

3 év

353. A helyszíni bírságolással kapcsolatos iratok: 3 év D/PM

354. Rendbírság kiszabásával kapcsolatos iratok: az esedékesség 
naptári évének 

utolsó 
napjától 5 év

355. Közigazgatási határozat bírósági felülvizsgálatával 
kapcsolatos iratok:

3 év

356. Fellebbezési és felügyeleti eljárások iratai: 3 év

357. Fegyveres biztonsági őrséggel kapcsolatos iratok

a) fegyveres biztonsági őrség tagjainak 
képzésével, vizsgáztatásával kapcsolatos 
anyagok (képzési tervek, vizsgalapok, 
igazolások, iskolai végzettséget igazoló 
iratok):

5 év

b) fegyveres biztonsági őrség tagjainak 
szolgálati igazolvány igénylésével 
kapcsolatos iratok:

5 év

c) fegyveres biztonsági őrség tagjának 
szolgálati igazolvány visszavonásával 
kapcsolatos iratok:

3 év

d) fegyveres biztonsági őrség felügyeletével és 
ellenőrzésével kapcsolatos iratok, a szolgálati 
okmányt jóváhagyó és a szolgálati lőfegyver 
cseréjére vonatkozó közigazgatási hatósági 
határozat:

10 év D/PM

e) fegyveres biztonsági őrség létrehozásával, 
megszüntetésével, valamint a fegyveres 
biztonsági őrség elrendelésével kapcsolatos 
közigazgatási hatósági eljárások iratai 
az eljárást lefolytató szervnél:

NS 15 év
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f ) fegyveres biztonsági őrség létrehozásával, 
megszüntetésével, valamint a fegyveres 
biztonsági őrség elrendelésével kapcsolatos 
közigazgatási hatósági eljárások iratai 
az érintett (nem eljáró) szervnél a fegyveres 
biztonsági őrség megszűnését követően:

10 év

358. Gyülekezési jog hatálya alá tartozó és gyülekezési 
jog hatálya alá nem tartozó rendezvények, 
törvényben, jogszabályban meghatározott 
bejelentések, rendezvények 

a) gyülekezési jog hatálya alá tartozó 
bejelentések iratai:

2 év

b) sportrendezvények bejelentésének iratai: 2 év

c) kulturális rendezvények bejelentésének iratai: 2 év

d) egyéb rendezvények bejelentésének iratai: 2 év

e) rendezvények biztosítási tervei: 5 év

f ) ellenérték fejében végezhető szolgáltatási 
tevékenység iratai:

5 év

g) a rendezvényekkel összefüggő parancsnoki
jelentések:

5 év

359. Rendőr, fegyveres biztonsági őr, szerződéses 
határvadász lőfegyverhasználatának, illetve 
lőfegyver használatának nem minősülő lövésének 
– amennyiben a lövés sérülést vagy kárt okozott –, 
továbbá hivatásos vadász szolgálati lőfegyver 
személy elleni használatának vizsgálata során 
keletkezett iratok:

5 év

360. Közterület-felügyelő, természetvédelmi őr, 
az önkormányzati természetvédelmi őr, mezőőr 
kényszerítőeszköz-használatának és a személyes 
szabadságot korlátozó intézkedésének vizsgálata 
során keletkezett iratok:

5 év

361. Személy- és vagyonvédelmi szolgáltatást végzővel 
szemben rendőri intézkedést igénylő cselekmények 
kapcsán keletkezett iratok a rendőri intézkedést 
foganatosító szervnél:

3 év

362. Halászati őrrel, hegyőrrel, mezőőrrel kapcsolatos 
iratok

a) halászati őr, hegyőr, mezőőr felügyeletének 
ellátása során keletkezett iratok:

3 év

b) horgász, halász ellenőrzések (halvédelmi 
bírság):

1 év
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363. Sportlétesítmények biztonságtechnikai 
szempontból történő ellenőrzése során keletkezett, 
valamint a kiemelt sportrendezvények biztosításával 
kapcsolatos iratok:

2 év

a) Sportrendezvényeket Biztonsági 
Szempontból Minősítő Bizottság 
tevékenységével kapcsolatban keletkezett, 
sportrendezvények biztonsági szempontból 
történő minősítésével kapcsolatos iratok, 
sportrendezvények biztonsági kockázatára 
vonatkozó közigazgatási határozatok:

3 év

b) sportrendészeti nyilvántartással, 
a sportrendezvények látogatásától való 
eltiltással, kitiltással, kizárással kapcsolatos 
iratok:

5 év

c) sportlétesítmények biztonságtechnikai 
szempontból történő ellenőrzése során 
keletkezett, valamint a sportrendezvények 
biztosításával kapcsolatos iratok:

2 év

d) Nemzeti Futball Információs Pont 
működésével kapcsolatos iratok:

1 év

364. A járőr- és őrszolgálatok, körzeti megbízotti és 
fogdaszolgálat szakmai irányítása és felügyelete 
során keletkezett iratok:

3 év

365. A fogda- és személyőrzéssel kapcsolatos rendkívüli 
események, a fogdában elhelyezettekkel szemben 
alkalmazott kényszerítő eszközök tárgyában 
keletkezett iratok:

3 év

366. Fogdával és személyőrzéssel kapcsolatos 
nyilvántartások, iratok

a) jegyzőkönyv letéti tárgyakról, a fogvatartott 
tulajdonát képező, a fogva tartás során 
magánál tartandó tárgyairól, orvosi 
vélemény, napirend, fegyelmi, dicsérő, 
kérelmi lap:

5 év D/PM

b) őrségutasítás, őrutasítás, őrhelyleírás, 
őrhelyvázlat:

a hatályon kívül 
helyezést 
követően 

1 év

c) rendelvény rendőrségi fogdában történő 
befogadásról, meghosszabbításról, 
szabadlábra helyezésről:

3 év

d) napi jelentés: 1 év

e) átkísérési utasítás: 3 év

367. Sebesség-ellenőrzésről jelentés: 1 év
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368. A területi rendőri szervek által felterjesztett 
rendkívüli események elemzése, értékelése, 
nyilvántartása során keletkezett iratok:

3 év

369. Települési önkormányzatok képviselő-testülete 
előtti beszámolók adatainak gyűjtése során 
keletkezett iratok:

1 év

370. Rendőri intézkedések iratai

a) igazoltatás, fokozott körözési ellenőrzés, 
csomag-, ruházatátvizsgálás, biztonsági 
intézkedés, helyszínbiztosítás és egyéb 
intézkedés során keletkezett iratok:

1 év

b) őrizetbe vétel, rendőri közreműködés 
igénylése, bűnügyi felügyelet során 
keletkezett iratok:

3 év D/PM

c) a büntetőeljárásban, a szabálysértési 
eljárásban, valamint a büntetésvégrehajtás 
során elrendelt elővezetés, a terhelt, illetve 
az elítélt vagy a kényszergyógykezelt elfogása 
és megtalálása esetén meghatározott 
bíróság, ügyész, illetve nyomozó hatóság 
vagy végrehajtásért felelős szerv elé állítása, 
továbbá az elítélt vagy az egyéb jogcímen 
fogvatartott kérelmére történő előállítás 
során felmerült költség megtérítésének 
részletes szabályairól szóló 71/2014. (XII. 19.) 
BM rendelettel, valamint a büntetőeljárásban, 
a szabálysértési eljárásban, valamint 
a büntetés- végrehajtás során elrendelt 
elővezetés és előállítás során felmerült 
költség megtérítésének részletes szabályairól 
szóló 39/2017. (XII. 29.) BM rendelettel 
összefüggésben keletkezett iratok:

5 év D/PM

d) elővezetési költség fizetési kötelezettségével 
kapcsolatos levelezés:

5 év

e) amennyiben az elővezetéssel kapcsolatosan 
költség keletkezik, úgy a határozat/végzés:

a jogerőre 
emelkedésétől 

5 év

f ) előállítás foganatosításával összefüggésben 
keletkezett iratok:

5 év

g) az előállítás foganatosításával 
összefüggésben keletkezett iratok – 
költségmentesség esetén:

1 év

h) elfogás: 3 év

i) az elektronikus bűnügyi felügyelet 
szabályainak megsértése során keletkezett 
iratok (Attenti kimentés, rendőri jelentés, 
parancsnoki kivizsgálás):

3 év
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371. Kényszerítő eszközök iratai

a) testi kényszer, bilincs, rendőrbot, szolgálati 
kutya alkalmazása és útzár telepítése során 
keletkezett iratok:

3 év D/PM

b) lőfegyverhasználat és annak kivizsgálása 
során keletkezett iratok:

5 év D/PM

c) csapaterő és tömegoszlatás alkalmazása 
során keletkezett iratok:

5 év D/PM

d) előállítás, elfogás illetve biztonsági 
intézkedés foganatosításával összefüggésben
testi kényszer, – bilincs alkalmazása – az ezzel 
összefüggésben keletkezett iratok:

5 év D/PM

372. Települési napló: 5 év

373. Baleseti napló: 5 év

374. Véralkohol-vizsgálattal kapcsolatos ügyek (ha más 
ügyirathoz nem csatolták):

1 év

375. Őr-, járőr-, gépkocsizó járőr-, objektumőri szolgálat 
fejlesztésével, szervezésével kapcsolatos ügyekben 
keletkezett iratok:

5 év

376. Osztályokon, alosztályokon, rendőrőrsökön, körzeti 
megbízottaknál keletkezett ügyiratok, segédletek

a) járőrútirányterv, őrutasítás: a használatból 
történt kivonást 

követően 
5 év

b) terület – alosztály, KMB, rendőrállomás, 
járőrkörzet – leírása:

a használatból 
történt kivonást 

követően 
1 év

c) helyszíni bírságolásokkal kapcsolatos 
nyilvántartások, kimutatások:

3 év

d) az a)–c) pontba nem sorolható egyéb iratok: 2 év

377. Munkahely- és lakhely-megállapítás, hatósági 
jelzések helyszínen történt elvételével kapcsolatos 
ügyek:

1 év

378. A közúti közlekedés rendjének kialakítására, 
fenntartására, szabályozására irányuló 
rendelkezéseket tartalmazó iratok

a) közúti forgalomkorlátozást elrendelő, azt 
megszüntető rendelkezést tartalmazó és 
ezekkel összefüggésben keletkezett iratok:

a hatályon kívül 
helyezést 
követően 

1 év
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b) közúti forgalomkorlátozás alóli felmentésre 
irányuló kérelmek, ezek mellékletei, 
határozatok, sorompó létesítésének, jelzőőr 
alkalmazásának kezdeményezése, 
elrendelése tárgyában készült iratok:

3 év

c) verseny és egyéb rendezvény tartására 
irányuló kérelem, engedély másodpéldányai:

1 év

d) túlméretes, túlsúlyos járművek, valamint 
méreten felüli szállítmánnyal közlekedő 
járművek közúti forgalomban való részvétele 
iránti kérelem ügyében keletkezett iratok:

1 év

e) építésügyi közlekedésrendészeti 
szakhatósági közreműködésről készült 
jegyzőkönyvek, határozatok, 
szakvélemények:

3 év

f ) veszélyes árukat (ADR, AETR és ADNR) szállító 
járművekkel kapcsolatos feladatok ügyiratai:

5 év

379. Hajózással kapcsolatos iratok

a) nemzetközi hajóforgalomból kapott iratok, 
személyzeti jegyzék, érkezési, indulási 
jelentés, rakjegyzék, kapitányi nyilatkozatok 
stb.:

5 év

b) belföldi (magyar) hajózással kapcsolatos 
kapitányi jelentések, jegyzékek stb.:

3 év

c) külföldi lobogó alatt közlekedő 
úszólétesítmények állapotával, 
üzemeltetésével kapcsolatos iratok:

3 év

d) magyar lobogó alatt közlekedő 
úszólétesítmények állapotával, 
üzemeltetésével kapcsolatos iratok:

3 év

380. Rendkívüli eseményekkel kapcsolatos iratok

a) vízből mentések iratai: 5 év

b) külföldi hajósokkal kapcsolatos jelentések 
(pl. kórházba szállítás, elhalálozás, vízből 
mentés, jelentkezés elmulasztása, baleset 
stb.):

5 év

c) vízbefulladásokkal kapcsolatos iratok 
(öngyilkosság, vízi közlekedési baleset, 
vízbefulladás fürdéssel kapcsolatban, kivéve, 
ha a holttest nem került elő):

5 év

d) vízbefulladásokkal kapcsolatos iratok, 
ha a holttest nem került elő:

HN

e) vízi balesetek közigazgatási hatáskörben 
rendezett ügyiratai:

5 év

f ) vízi közlekedési balesetek bűnügyi 
hatáskörben rendezett iratai (holttest 
felkutatásával):

5 év
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g) vízi közlekedési balesetek bűnügyi 
hatáskörben rendezett iratai (holttest 
felkutatása nélkül):

20 év

h) vízi rendészeti állomány szolgálati 
baleseteivel kapcsolatos ügyek (személyi 
sérüléssel):

10 év

i) vízi rendészeti állomány szolgálati 
baleseteivel kapcsolatos ügyek (személyi 
sérülés nélkül), szolgálati vízi járművek 
kárügyei:

5 év

j) vízszennyezéssel kapcsolatos iratok: 5 év

k) fürdőhely kijelölés: 5 év

l) fürdővíz használati engedély: 5 év

381. Határellenőrzés során végzett rendőri 
intézkedésekről készült jelentések (pl. csempészet, 
okmányok hiánya, szignalizációs javaslatok, 
bírságolások stb.):

5 év

382. Vízi rendészeti szervek igazgatásrendészeti 
tevékenysége során keletkezett iratok

a) vízi rendezvények engedélyezési iratai: 5 év

b) vízi rendészeti szervek szakhatósági 
tevékenységével kapcsolatos iratok:

a hatályon kívül 
helyezést 
követően 

5 év

c) hajóutak (víziutak), vízi közlekedés 
irányítására szolgáló (hajózást szabályozó) 
jelzések, vízi létesítmények állapotával, 
üzemeltetésével kapcsolatos iratok:

a hatályon kívül 
helyezést 
követően 

5 év

d) vízi munkavégzéssel kapcsolatos iratok: 5 év

e) hajózási létesítmények állapotával, 
üzemeltetésével kapcsolatos iratok:

5 év

383. Repülőtér rendekkel, a repülés biztonságával, a légi 
közlekedés védelmével kapcsolatban keletkezett 
iratok

a) reptérépítéssel, -megszüntetéssel vagy 
-átalakítással, akadályjelzések elhelyezésével, 
üzemeltetésével, megszüntetésével 
kapcsolatos légirendészeti ellenőrzések, 
helyszíni bejárások:

10 év

b) légi közlekedés védelmével kapcsolatos 
ellenőrzések, nyílt és rejtett tesztelések 
anyagai (tervek, jelentések, jegyzőkönyvek 
stb.):

5 év

c) légi közlekedésrendészeti ellenőrzés során 
feltárt szabálytalanságok megszüntetésére 
tett intézkedések, feljelentések, szakszolgálati 
engedélyek visszavonására tett 
intézkedésekkel kapcsolatos iratok:

2 év
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d) légi közlekedésvédelmi berendezések 
üzembe helyezésével kapcsolatos anyagok:

5 év

e) hatósági reptérszemle, auditok anyagai: 1 év

f ) légi közlekedés védelmével kapcsolatos 
szakmai konferenciák, értekezletek, szakmai 
napok anyagai:

1 év

g) utasbiztonsági ellenőrzést végző civil 
szervezetek állományának képzési, 
továbbképzési tervei, illetve az oktatások 
ellenőrzéséről szóló jelentések, listák, 
levelezések:

3 év

h) utasbiztonsági ellenőrök oktatási és 
vizsgaanyagai:

5 év

i) technológiai utasítások, eljárási rendek, 
oktatási együttműködések:

a hatályon kívül 
helyezést 
követően 

1 év

j) repülőtéren végrehajtott ún. 
„kényszerhelyzeti törzsvezetési gyakorlatok” 
anyagai:

5 év

k) repülőtéren bekövetkezett, a légi közlekedés 
biztonságát is befolyásoló vagy azt 
veszélyeztető rendkívüli esemény (pl. 
áramkimaradás, meghibásodott berendezés) 
körülményeinek kivizsgálásáról készített 
jelentések:

5 év

l) Repülőtér Rend, Védelmi Tervek, 
Kényszerhelyzeti Tervek, Evakuálási Tervek 
stb. véleményezésével kapcsolatos 
iratanyagok:

5 év

m) szakhatósági állásfoglalások, véleményezések 
tiltott tárgyak, eszközök stb. a repülőtér 
szigorított védelmi területére (SRA) történő 
bevitelére vonatkozóan:

5 év

n) szakhatósági állásfoglalások, illetve 
véleményezések a repülőtér területén 
működő vagy oda beszállítást végző, ún. 
„meghatalmazott ügynöki”, „ismert 
beszállítói” minősítést kérelmező cégek, 
szervezetek tekintetében:

5 év

o) a légi közlekedés biztonságával kapcsolatban 
érkezett, illetve készített tájékoztató anyagok, 
javaslatok, ajánlások, egyéb levelezések 
(pl. AIRPOL, ECAC, EU stb.):

5 év

p) a repülőteret, illetve a hatóságok munkáját 
érintő EU-ellenőrzésekkel, auditokkal 
kapcsolatos anyagok:

10 év

q) drónokkal, pilóta nélküli légijárművekkel 
kapcsolatos iratok:

5 év
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r) szakhatósági állásfoglalások, a repülőtér 
építése, átalakítása, fejlesztése kapcsán 
készített, illetve egyéb véleményezések iratai:

10 év

s) légimentéssel összefüggő tulajdonosi 
joggyakorlással kapcsolatos ügyek:

1 év

384. Légijárművel történő feladatellátás igénylésével, 
végrehajtásával kapcsolatban keletkezett iratok

a) helikopterrel történő feladatellátás 
igénylésével, végrehajtásával kapcsolatban 
keletkezett iratok:

5 év

b) pilóta nélküli légijárművel történő 
feladatellátás igénylésével, végrehajtásával 
kapcsolatban keletkezett iratok:

1 év

385. Csapaterő-feladatokkal kapcsolatos ügyek iratai

a) törzsvezetési és csapatgyakorlatok során 
keletkezett iratok:

5 év

b) speciális csoportba beosztottak, illetve 
speciális fegyverkezelők kiképzése során 
keletkezett anyagok:

5 év

c) együttműködő csapaterő-igényléssel 
kapcsolatban keletkezett iratok:

5 év

d) az együttműködési feladatokkal 
(megállapodások, értekezletek) kapcsolatos 
iratok:

HN D/PM

e) berendelés csapatrendőri igénybevételre: 1 év

f ) a lovas és kutyás szolgálatra vonatkozó 
megerősítési igények: 

5 év

386. Terror-, illetve terrorjellegű cselekményekkel 
összefüggő iratok

a) terrorcselekménnyel és terrorisztikus jellegű 
cselekmények előkészületével kapcsolatos 
adatokat, információkat tartalmazó iratok:

NS 15 év

b) terrorcselekmények és terrorisztikus jellegű 
cselekmények megelőzésének 
koordinálásával kapcsolatos iratok:

5 év

c) különleges műveleti tevékenységgel 
kapcsolatos nemzetközi és hazai irodalom, 
megtörtént eseményekkel, módszerekkel, 
az alkalmazott eszközökkel, fegyverzettel 
kapcsolatos leírások, összesítések:

HN

d) bombariadóval kapcsolatos, illetve egyéb 
tűzszerészfeladatok végrehajtása során 
keletkezett iratok:

10 év

e) a konkrét robbantási cselekményekkel 
összefüggésben keletkezett iratok:

NS 15 év
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387. Tervek

a) különleges eljárások alaptaktikai tervei: HN

b) műveleti tervek, taktikai eljárások: 20 év

c) bevetési egyedi tervek: 3 év

d) terrorveszélyeztetett objektumok egyedi 
védelmi tervei:

HN

e) intézkedési résztervek: 1 év

f ) elhelyezési, hírrendszerre, irányítási és 
vezetési rendszerre, szervezeti felépítésre és 
működésre vonatkozó tervek:

a hatályon kívül 
helyezést 
követően 

1 év

g) személyvédelmi tervek: 1 év

h) az a)–g) pont alá nem sorolható egyéb 
események, rendezvények (pl. országgyűlési 
képviselők választása) biztosításával 
kapcsolatos tervek:

5 év

388. Jelentések

a) különleges műveleti eljárással végrehajtott 
feladatokról készült jelentések, értékelések, 
elemzések:

NS 15 év

b) műveleti feladatokról, bevetésekről készült 
jelentések:

NS 15 év

c) fogvatartottak, kényszerkiutasítottak kísérési 
feladatairól készült egyedi jelentések:

3 év

d) rendőrségi utasításra végrehajtott, lefoglalt 
kábítószer-szállítmányok kísérésének 
végrehajtására készült jelentések:

5 év

e) a kémiai biztonságról szóló törvény által 
meghatározott veszélyes anyagok 
szállításával, biztosításával kapcsolatban 
keletkezett jelentések:

10 év

f ) pénz- és értékszállításokkal összefüggésben 
keletkezett iratok:

10 év

389. A repülőtér illetékességi területére vonatkozó 
minden fenyegetés írásos anyaga:

5 év

390. Repülőtéri Vészhelyzet Kezelési Terv: a hatályon kívül 
helyezést 

követően 1 év

391. Veszélyeztetett légi járatok biztosítási feladatai: 3 év

392. VIP 100 és VIP 101 biztosítási feladatok: 1 év

393. Kábítószer-, illetve robbanóanyag-kutató kutya 
alkalmazásával kapcsolatos iratok:

3 év
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394. Bizottsági ülések iratai

a) Repülőtéri Védelmi Bizottság (RVB) üléseivel 
kapcsolatos iratok:

NS 15 év

b) Repülőtéri Repülésbiztonsági Koordinációs 
Bizottság (RRKB) üléseivel kapcsolatos iratok:

NS 15 év

395. Fegyverszállítmányokkal kapcsolatos ellenőrzések: 1 év

396. A Légiközlekedési Védelmi Bizottság (LVB) üléseivel 
kapcsolatos iratok:

NS 15 év

397. Utasoktól elvett, a repülés biztonságára veszélyes 
tárgyakkal kapcsolatos iratok:

1 év

398. A személy- és vagyonvédelmi, valamint 
magánnyomozói tevékenységet folytató 
vállalkozásokkal és természetes személyekkel 
kapcsolatos iratok

a) a felügyelt személy- és vagyonvédelmi, 
magánnyomozói, a vagyonvédelmi rendszert 
tervező és szerelő tevékenységet folytató 
vállalkozásokkal és természetes személyekkel 
kapcsolatos iratok az engedély kiadására 
jogosult szervnél – ellenőrzési 
jegyzőkönyvek, rendőri jelentések, felügyeleti 
bírság:

a tevékenység 
befejezését, 

az engedély és 
az igazolvány 

lejártát, 
visszavonását 

követően 
2 év

b) a személy- és vagyonvédelmi, 
a magánnyomozói, a vagyonvédelmi 
rendszert tervező és szerelő tevékenységgel 
összefüggő átiratok, információk kérésével és 
megküldésével kapcsolatos iratok:

1 év

c) a személy- és vagyonvédelmi, 
a magánnyomozói, a vagyonvédelmi 
rendszert tervező és szerelő tevékenységgel 
kapcsolatos adatszolgáltatásra irányuló 
anyagok:

2 év

399. A jogosulatlan személy- és vagyonvédelmi, valamint 
magánnyomozói tevékenységet végző 
vállalkozásokkal szemben kiszabott felügyeleti 
bírsággal kapcsolatos ügyiratok a felügyeleti bírság 
kiszabására jogosult szervnél (határozat jogerőre 
emelkedését követően):

az esedékesség 
naptári évének 
utolsó napjától 

5 év

400. Szabálysértési eljárás során keletkezett iratok

a) olyan szabálysértési ügyek iratai, amelyekben 
szabálysértési költség, rendbírság adók 
módjára történő behajtás kezdeményezésére 
történt intézkedés:

az esedékesség
naptári évének 
utolsó napjától 

számított 
5 év
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b) szabálysértési marasztaló határozatot 
tartalmazó iratok:

a határozat 
jogerőre 

emelkedését 
követően 

3 év

c) helyszíni bírság végrehajtásával kapcsolatos 
iratok:

2 év

d) szabálysértési megkeresések, levelezések és 
elmarasztalást nem tartalmazó 
(megszüntetés, áttétel) iratok:

1 év

e) feljelentés elutasításával kapcsolatos iratok: 1 év

f ) előkészítő eljárás iratai: 3 év

g) a Szabs. tv. 178/B. §-a alapján alkalmazott 
helyszíni figyelmeztetésekről készített 
jelentések, melyek alapján nem indult 
szabálysértési eljárás, és az elkövetés óta 
90 nap eltelt:

1 év

h) a bíróság által kiszabott szankció 
végrehajtásával kapcsolatos iratok:

2 év

401. Szabálysértési jogsegély során keletkezett iratok

a) olyan végrehajtási jogsegély ügyek iratai, 
amelyekben pénzbírságot és/vagy eljárási 
költséget és/vagy jóvátételt kiszabó jogerős 
szabálysértési határozat átvételére kerül sor:

5 év

b) a kiszabott pénzbírság és/vagy eljárási 
költség végrehajtásának átadásával 
kapcsolatos iratok:

2 év

c) szabálysértési (eljárási és végrehajtási) 
jogsegéllyel kapcsolatos egyéb iratok:

2 év

d) külföldi hatóság marasztaló határozatának 
végrehajtási iratai, amelyekben eljárási 
költséget és/vagy jóvátételt szabtak ki, és 
adók módjára történő behajtás 
kezdeményezésére történt intézkedés:

5 év

e) külföldi hatóság pénzbírságot kiszabó 
határozatának végrehajtási iratai:

2 év

402. Lőfegyver ügyek

a) lőfegyver tartásával összefüggésben 
lefolytatott eljárások iratai:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
20 év

b) színházi fegyverrel összefüggésben 
lefolytatott eljárások iratai:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
5 év

c) kérelem elutasítása, kérelem visszavonása 
miatti eljárás megszüntetés:

1 év
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d) természetes, jogi személyek és 
sportegyesületek lőfegyverének 
ellenőrzéséről készült jelentések:

1 év

e) flóbertfegyver tartására, gáz- és 
riasztófegyver viselésére vonatkozó eljárás 
iratai:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
5 év

f ) fegyver-, lőszerkiviteli, -behozatali és 
-átszállítási engedélyek ügyiratai:

5 év

g) más hatóságnak illetékességből megküldött 
fegyver ügyek:

1 év

h) fegyvervizsga, fegyverforgalmazási, házilagos 
lőszerszerelési és -újratöltési vizsga:

HN

i) fegyverekkel kapcsolatos megkeresések, 
információk kérésével és megküldésével 
kapcsolatos iratok:

1 év

j) a házilagos lőszerszerelési és -újratöltési 
engedélyre vonatkozó eljárás iratai:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
20 év

k) a hadiipari tevékenység engedélyezésével 
kapcsolatos más hatóság által kiadott 
engedélyek:

az érvényesség 
lejártát követően 

5 év

l) vadászvizsga-bizottságba kijelöléssel 
kapcsolatos iratok:

a visszavonást 
követően 

2 év

m) elöltöltő fegyver sport és vadászati célú 
használatának eljárási iratai:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
20 év

n) társas vadászatok ütemtervei: 1 év

o) fegyvervizsga meglétét igazoló hatósági 
bizonyítvány kiállítása ügyfél kérelmére:

1 év

p) a megsemmisített lőfegyver iratait tartalmazó 
ügyek:

a megsemmisítés 
időpontját 
követően 

30 év

q) fegyvervizsgára, fegyverforgalmazási, 
házilagos lőszerszerelési és -újratöltési 
vizsgára jelentkezés:

1 év

r) a fegyver jogszerű használatához előírt 
feltételek kiskorú számára történő 
igazolásával összefüggésben lefolytatott 
eljárás iratai:

az utolsó 
ellenőrzést követő 

5 év

403. Lőfegyver és lőszer kereskedelmével kapcsolatos 
ügyiratok

a) kereskedelem ellenőrzéséről készült jelentés: 3 év
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b) gyártással, javítással és forgalmazással 
kapcsolatos ügyiratok:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
5 év

c) lőfegyver-kereskedők jelentései 
készletváltozásról fegyverjavító, forgalmazó 
nyilvántartási könyve:

5 év

404. Lőterekkel kapcsolatos ügyek

a) lőterek engedélyezésével kapcsolatos iratok: a jogosultság 
megszűnését 

követően 
3 év

b) ellenőrzési jelentés, jegyzőkönyv: 3 év

c) lövészetvezetői tevékenység eljárási iratai: a jogosultság 
megszűnést 

követően 
5 év

405. A kábítószerek, a pszichotróp- és az új pszichoaktív 
anyagok, illetve a kábítószer-prekurzorok 
alkalmazásával kapcsolatos egyéb rendészeti ügyek

a) ellenőrzési jegyzőkönyvek, jelentések és 
az ezzel kapcsolatos levelezések:

2 év

b) az állatgyógyászatban tevékenykedők 
nyilvántartásba vételével kapcsolatos iratok:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
2 év

c) a kábítószer-prekurzorokkal kapcsolatos 
engedélyezési eljárások iratai:

3 év

d) a kábítószerek, a pszichotróp- és új 
pszichoaktív anyagok, illetve a kábítószer-
prekurzorok alkalmazásával összefüggő 
átiratok, információk kérésével és 
megküldésével kapcsolatos iratok:

1 év

e) kábítószerekkel, pszichotróp- és új 
pszichoaktív anyagokkal kapcsolatos 
tevékenység bejelentését igazoló, az OGYÉI 
által kiadott hatósági bizonyítvány, valamint 
mák termesztési/ termesztetési engedély:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
1 év

f ) kábítószerekkel, pszichotróp- és új 
pszichoaktív anyagokkal kapcsolatos, 
az OGYÉI által kiadott eseti kutatási engedély:

a jogosultság 
megszűnését 

követően 
2 év

406. A robbantóanyagok, pirotechnikai termékek 
alkalmazásához kapcsolódó iratok

a) pirotechnikai tevékenységekhez kapcsolódó 
iratok (engedélyezés, elutasítás, visszavonás, 
módosítás, bejelentés):

a jogosultság 
megszűnését 

követően
1 év
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b) robbanóanyag szállítására, behozatalára, 
kivitelére, átszállítására vonatkozó iratok:

1 év

c) robbanóanyagokkal és pirotechnikai 
termékekkel összefüggő átiratok, információk 
kérésével és megküldésével kapcsolatos 
levelezések:

1 év

d) a megfelelőségértékelő szervezetek 
kijelölésével kapcsolatos iratok:

a jogosultság 
megszűnését 

követően
10 év

e) a megfelelőségértékelő szervezetek 
tevékenységével, ellenőrzésével kapcsolatos 
iratok:

10 év

f ) a megfelelőségértékelő szervezetek 
bejelentésével kapcsolatos iratok:

2 év

g) piacfelügyeleti munkacsoporttal kapcsolatos 
iratok:

10 év

h) piacfelügyeleti tevékenységgel kapcsolatos 
iratok, megkeresések, levelezések:

2 év

i) robbanóanyag belföldi szállításával 
kapcsolatos iratok:

a jogosultság 
megszűnését 

követően
1 év

j) robbanóanyag-prekurzorokkal kapcsolatos 
bejelentések:

3 év

407. Megkülönböztető fény- és hangjelző, illetve 
figyelmeztető jelzés használatokra vonatkozó 
kérelem

a) megkülönböztető fény- és hangjelző, illetve 
figyelmeztető jelzés használatára vonatkozó 
kérelem engedélyezése:

az engedély 
érvényességi 

idejének lejártát 
követően 

2 év

b) megkülönböztető fény- és hangjelző, illetve 
figyelmeztető jelzés használatára vonatkozó 
kérelem elutasítása, visszautasítása, az eljárás 
megszüntetése, továbbá a korábban kiadott 
engedély visszavonása:

2 év

c) megkülönböztető fény- és hangjelző, illetve 
figyelmeztető jelzéssel kapcsolatos ügyekben 
tájékoztatások, egyéb levelezések, 
megkeresések, állásfoglalások:

1 év

408. A nukleáris, a radioaktív anyag, az ionizáló sugárzást 
létrehozó berendezés, a kábítószer, a pszichotróp- 
és új pszichoaktív anyag kereskedelmére, az ország 
területére történő behozatalára, kivitelére, 
szállítására, megszerzésére, felhasználására, 
tárolására, megsemmisítésére vonatkozó eljárások 
iratai:

10 év
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409. Az atomenergia alkalmazásával kapcsolatos egyéb 
rendészeti ügyek

a) ellenőrzési jelentések: 3 év

b) rendkívüli eseményekkel kapcsolatos 
bejelentések, radioaktív és nukleáris anyag 
elvesztésével kapcsolatos ügyek:

NS 15 év

c) atomenergia alkalmazásával összefüggő 
egyéb átiratok, tájékoztatók, információk
kérésével és megküldésével kapcsolatos 
iratok:

3 év

d) az atomenergia alkalmazása körében 
foglalkoztatott személyek rendőrhatósági 
engedélye:

a foglalkoztatás 
megszűnését 

követően 
5 év

410. Közbiztonságra különösen veszélyes eszközökkel 
kapcsolatos szakhatósági hozzájárulás, az ilyen 
eszközökkel kapcsolatos más hatóság által kiadott 
engedélyek:

2 év

411. Büntetés-végrehajtási intézetbe történő 
befogadással, szabadulással, eltávozással 
kapcsolatos iratok:

1 év

412. Polgárőrséggel kapcsolatos iratok: 3 év

413. Szolgálati állatokkal kapcsolatos iratok

a) szolgálati kutyák minősítési iratai a következő 
minősítésig:

1 év

b) szolgálati kutyák egészségügyi ellátásával 
kapcsolatos anyagok (kötelező oltás, 
féregtelenítés):

1 év

c) szolgálati állat elhullásáról, kiselejtezésről 
készült anyagok:

5 év

d) szolgálati állatok és vezetőjük kutyás 
bemutatóra való kikérése:

1 év

e) szolgálati állatok foglalkoztatása során 
alkalmazott nyomkövetési munkanapló:

1 év

f ) kiválasztási eljárás során felvezetett, 
szolgálatra alkalmatlannak minősített állatok 
iratai:

3 év

414. Információ- és környezettanulmány-kéréssel 
kapcsolatos iratok:

3 év

415. Közlekedési balesetek iratai

a) közlekedési balesetek iratai, alapiratok 
(pl. jelentések, jegyzőkönyvek):

5 év

b) közigazgatási eljárás keretében végzett 
vizsgálatok, anyagi káros balesetek:

3 év
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c) közlekedési balesetek iratai, alapiratok 
(pl. jelentések, jegyzőkönyvek), közigazgatási 
eljárás keretében végzett vizsgálatok, anyagi 
káros balesetek áttételt követően:

1 év

d) üzemi területen történt személyi sérüléses 
közlekedési baleset:

5 év

e) üzemi területen történt anyagi káros 
közlekedési baleset:

3 év

f ) légi járművet érintő, anyagi káros közlekedési 
baleset:

5 év

g) magán, illetve üzemi területen történt, 
szolgálati gépjárművet érintő vagy azzal
okozott közlekedési baleset személyi 
sérüléssel:

5 év

h) magán, illetve üzemi területen történt, 
szolgálati gépjárművet érintő vagy azzal
okozott anyagi káros közlekedési baleset:

3 év

i) üzemi területen történt, egyéb – nem 
közlekedési – jellegű, személyi sérüléssel járó
balesetek:

5 év

416. Pártfogói felügyelettel, a mellékbüntetésekkel, 
illetve azok nyilvántartásával kapcsolatos iratok:

lejártát követően 
1 év

417. Talált tárgyakkal, okmányokkal kapcsolatos iratok: 1 év

418. Baleset-megelőzési bizottsággal kapcsolatos iratok: 3 év

419. Játékautomatákkal kapcsolatos iratok, szeszesital-
kimérésekre vonatkozó bejelentések:

3 év

420. Igazgatásrendészeti szigorú számadásos okmány 
felhasználási ívei, egyéb szigorú számadásos 
nyomtatványok:

10 év

421. Közúti közlekedési bírság: 5 év

422. Közigazgatási bírság kiszabása során keletkezett 
iratok

a) közlekedésrendészeti tevékenység során 
kiszabott közigazgatási bírság
(bírságmegfizetés történt):

a határozat 
véglegessé 

válását követően 
5 év

b) sportrendészeti tevékenység során kiszabott 
közigazgatási bírság:

a határozat 
véglegessé 

válását követően 
5 év
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c) gyülekezési jogról szóló törvényben 
meghatározott kötelezettségszegés miatt 
kiszabott közigazgatási bírság:

a határozat 
véglegessé 

válását követően 
5 év

d) tettenéréses e-útdíj intézkedések iratai 
(bírságmegfizetés történt):

a határozat 
véglegessé 

válását követően 
5 év

e) objektíves e-útdíj intézkedések iratai 
(bírságmegfizetés történt):

a határozat 
véglegessé 

válását követően 
5 év

f ) e-útdíj találatok törlésével kapcsolatos iratok 
(bírságmegfizetés történt):

a határozat 
véglegessé 

válását követően 
5 év

g) a titkos információgyűjtésre és a leplezett 
eszköz alkalmazására feljogosított 
rendvédelmi szervek által üzemben tartott 
gépjárművekkel elkövetett, a közigazgatási 
bírsággal sújtandó objektív felelősség hatálya 
alá tartozó szabályszegések miatt indított 
ügyek iratai:

a jogerősen 
kiszabott 

bírságösszeg 
megfizetését 

követően 
azonnal

h) közlekedésrendészeti tevékenység során 
kiszabott közigazgatási bírság: 

a végrehajtáshoz 
való jog 

elévülését 
követően 

3 év

i) tettenéréses e-útdíj intézkedések iratai: a végrehajtáshoz 
való jog 

elévülését 
követően 

3 év

j) objektíves e-útdíj intézkedések iratai: a végrehajtáshoz 
való jog 

elévülését 
követően 

3 év

k) e-útdíj találatok törlésével kapcsolatos iratok: a végrehajtáshoz 
való jog 

elévülését 
követően 

3 év

422/A. Közigazgatási bírság kiszabása nélkül lezárt 
eljárások (megszüntetés, áttétel):

a döntés 
véglegessé 

válását követően
3 év
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423. A Rendőrség által – a közlekedésbiztonság javítása 
érdekében – alkalmazott technikai eszközökkel 
(sebesség-ellenőrző eszközök, kép- és hangrögzítő 
eszközök, elektromos alkoholszondák) kapcsolatos 
iratok (levelezések, jelentések, kimutatások)

a) a Rendőrség által – a közlekedésbiztonság 
javítása érdekében – alkalmazott technikai 
eszközökkel (sebesség-ellenőrző eszközök, 
kép- és hangrögzítő eszközök, elektromos 
alkoholszondák) kapcsolatos iratok 
(levelezések, jelentések, kimutatások):

3 év

b) légalkoholmérő eszköz és közúti ellenőrzésre 
szolgáló járműsebesség-mérő berendezés 
hitelesítési bizonyítványai:

HN

424. Rendészeti feladatot ellátó személyekkel 
kapcsolatos iratok

a) rendészeti feladatot ellátó személyek 
képzésével, vizsgáztatásával kapcsolatos 
anyagok:

5 év

b) rendészeti feladatot ellátó személyek 
szolgálati igazolvány- és szolgálati jelvény-
igénylésével, visszavonásával kapcsolatos 
iratok:

1 év

c) szolgálati igazolványok és szolgálati jelvények 
selejtezésével kapcsolatos iratok:

5 év

d) rendészeti feladatot ellátó személyekkel 
kapcsolatos átiratok, leiratok, 
információkéréssel kapcsolatos 
tájékoztatások, egyéb levelezések, más 
hatóságnak illetékességből megküldött 
ügyek:

1 év

e) rendészeti feladatot ellátó személyekkel 
kapcsolatos adatszolgáltatásra irányuló 
anyagok:

1 év

425. Országos Törzs működése során keletkezett anyagok 
iratai:

5 év

426. Kapcsolattartási szolgálati helyek iratai: 3 év

427. A közúti közlekedésbiztonságot veszélyeztető 
közlekedési jogsértésekre vonatkozó információk 
határokon átnyúló cseréjével kapcsolatos iratok

a) a gépjárművezető személyazonosságának 
megállapításával kapcsolatos iratok:

3 év

b) személy címének megállapítására irányuló 
megkereséssel kapcsolatos iratok:

3 év

c) iratok megküldésével és kézbesítésével 
kapcsolatos iratok:

3 év
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d) a határozatok határon átnyúló 
végrehajtásával kapcsolatos iratok:

5 év

428. Védelmi intézkedéssel összefüggő közigazgatási 
eljárás során keletkezett iratok

a) olyan ügyek iratai, amelyekben fizetési 
kötelezettség áll fenn és végrehajtási eljárás 
kezdeményezésére történt intézkedés:

a határozat 
véglegessé 

válását követően 
5 év

b) marasztalást tartalmazó iratok (a bírságfizetés 
megtörtént):

3 év

c) figyelmeztetés, közigazgatási szankció 
alkalmazása:

1 év

d) marasztalást nem tartalmazó iratok 
(megszüntetés, áttétel):

1 év

429. Az igazgatásrendészeten készleten lévő, valamint 
rontott biztonsági okmányok selejtezéséről készített 
jegyzőkönyv és a biztonsági okmányok 
megrendelésével kapcsolatos iratok:

az okmány 
leselejtezését 

követően 
5 év

430. Közlekedésrendészeti tárgyú állampolgári 
megkeresések, bejelentések iratai

a) Közlekedésrendészeti tárgyú állampolgári 
megkeresésekkel (jogszabályok 
alkalmazásával, közlekedési tevékenységgel, 
stb.) kapcsolatos iratok:

1 év

b) állampolgári bejelentések 
a közlekedésrendészeti szabályszegésekről:

1 év

431. A szerződéses határvadászokkal kapcsolatos iratok

a) A szerződéses határvadászok képzésével, 
vizsgáztatásával kapcsolatos anyagok 
(képzési tervek, vizsgalapok, igazolások, 
iskolai végzettséget igazoló iratok):

5 év

b) A szerződéses határvadászok szolgálati 
igazolvány igénylésével kapcsolatos iratok:

5 év

c) A szerződéses határvadászok szolgálati 
igazolvány visszavonásával kapcsolatos 
iratok:

5 év

d) A szerződéses határvadászok felügyeletével 
és ellenőrzésével kapcsolatos iratok, 
a szolgálati okmányt jóváhagyó és 
a szolgálati lőfegyver cseréjére vonatkozó 
közigazgatási hatósági határozat:

10 év D/PM

432. A közlekedésrendészeti szakirányítással kapcsolatos 
iratok

a) közlekedésrendészeti szakirányítással 
kapcsolatos iratok, levelezések:

1 év

b) közlekedésrendészeti módszertani útmutatók: 5 év
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433. Megkeresés – a világörökségi területen működő 
vendéglátó üzlet éjfél utáni nyitvatartásának 
engedélyezésére irányuló szakhatósági eljárásban:

3 év

VIII. Személy- és objektumvédelmi tevékenységgel összefüggő speciális iratfajták

Irattári tételszám keret: 451-től 500-ig
(felhasznált: 451-től 465-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papíralapon is 

megőrzés  

(D/PM)

451. Biztosítási tervek, védett vezetők (személyek) 
mozgásával kapcsolatos iratok:

5 év

452. Kiemelt biztosítási tervek: HN

453. Biztosítással kapcsolatos jelentések, feljegyzések: 3 év

454. Az objektumok behatolásvédelmi és átvizsgáló 
rendszerével összefüggő nyilvántartó okmányok:

5 év

455. Objektumok irodáinak, egyéb helyiségeinek kulcsai 
(kódjai) kiadását és visszavételét nyilvántartó 
okmány:

1 év

456. Védett objektumokba belépő személyek, postai 
küldemények biztonságtechnikai átvizsgálásával 
kapcsolatos panaszok, észrevételek, védett 
objektumok biztonságtechnikai rendszerei által 
rögzített felvételek kikérése:

5 év

457. Objektumok behatolásvédelmi és 
biztonságtechnikai rendszereivel összefüggő 
levelezések:

20 év

458. Készenléti ügyeleti szolgálat ellátásáról készült 
jelentések, többletszolgálat- és készenlétiszolgálat- 
elrendelő lapok:

5 év

459. Védett objektumok és személyek biztosításával 
összefüggő szolgálati utasítások:

a hatályon kívül 
helyezést 
követően 

5 év
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460. Az Európai Hálózat a Közszereplők Védelmére 
(ENPPF) szervezetével és működésével kapcsolatban 
keletkezett iratok:

10 év

461. Személyvédelmi Szolgálatok Szövetsége (APPS) 
szervezetével és működésével kapcsolatban 
keletkezett iratok:

10 év

462. Biztosítási tervek (személyvédelmi terv): 3 év

463. Védett személy külföldi kiutazásával kapcsolatos 
iratok:

5 év

464. Személyvédelemmel kapcsolatos megelőző-védelmi 
ellenőrzés során keletkezett iratok:

5 év

465. Védett személy belföldi utazásával kapcsolatos 
iratok:

2 év

IX. Állami Futárszolgálat tevékenységével összefüggő speciális iratfajták

Irattári tételszám keret: 501-től 550-ig
(felhasznált: 501-től 507-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papíralapon is 

megőrzés  

(D/PM)

501. Az Állami Futárszolgálat rendszerébe történő be- és 
kikapcsolással kapcsolatos levelezés és egyéb iratok:

a kikapcsolás után 
1 év

502. A bekapcsolt szervek név- és címváltozásai, 
bekapcsolási jelleg módosítása:

1 év

503. A futárjáratok útvonaltervei – ezzel kapcsolatos 
levelezés, adatkérés:

érvényességük 
lejárta után 

1 év

504. Levél- és csomagküldemény elvesztéséről, 
sérüléséről, küldeményekkel kapcsolatos 
tudakozódás, téves irányítással kapcsolatban 
keletkezett iratok:

1 év

505. Jegyzékirattári napló, eseménynapló (futárjáratokon 
történt és küldeményekkel kapcsolatos 
eseményekről):

5 év
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506. Rendkívüli futárjáratokkal, futárküldeményekkel, 
kézbesítéssel kapcsolatban keletkezett adatok, 
kimutatások:

1 év

507. Futárküldeményekről, díjköteles küldeményekről 
havi országos összesített statisztikai kimutatások:

1 év

X. Határrendészeti tevékenységgel összefüggő iratfajták

Irattári tételszám keret: 551-től 600-ig
(felhasznált: 551-től 584-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papíralapon is 

megőrzés (D/PM)

551. Határrendészeti operatív helyzetértékelések, 
határrendészeti elemzések

a) éves határrendészeti operatív 
helyzetértékelések, határrendészeti 
elemzések:

NS 15 év

b) havi határrendészeti operatív 
helyzetértékelések, határrendészeti 
elemzések:

3 év

c) a részanyagokat tartalmazó iratok: 1 év

552. Határellenőrzési rendszerrel kapcsolatos anyagok

a) határellenőrzési rendszer változásával 
kapcsolatos anyagok:

NS 15 év

b) határőrizeti rendszer értékeléséről készült 
jelentések:

3 év

c) határforgalom-ellenőrzési technológia 
alkalmazásának értékeléséről készült 
jelentések:

3 év

553. Előzetes intézkedési tervek: 5 év

554. Repüléssel kapcsolatos anyagok

a) saját határ menti repülések: 1 év

b) külső szerv, személy által kért határ menti 
repülések:

1 év

555. Kivizsgáló jelentések határeseményekről, tiltott 
határátlépésekről:

3 év

556. Terep-szemlevételezések iratai: 3 év

557. Határrendsértések, határrendi esetek iratai: 3 év
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558. Határforgalmi ügyekkel kapcsolatos iratanyagok

a) együttműködési értekezletekről készült 
iratok, jegyzőkönyvek, emlékeztetők:

3 év

b) a vámszervektől kért vámvizsgálat 
iratanyagai:

3 év

c) együttműködő szervekkel kapcsolatos 
levelezések:

2 év

d) elkülönített helyen történő ellenőrzés 
iratanyagai:

3 év

e) soron kívüli ellenőrzések végrehajtása 
kapcsán keletkező iratanyagok:

1 év

f ) egységvezető által történő ellenőrzés 
iratanyagai:

3 év

g) nemzeti és külföldi társszervekkel közös 
felfedések iratanyagai:

5 év

559. A határfogalom-ellenőrzés végrehajtása során 
alkalmazott bélyegzőkkel kapcsolatos iratanyagok:

HN

560. Határátkelőhelyekkel kapcsolatos iratok

a) új határátkelőhely megnyitásával, 
határátkelőhely megszüntetésével, 
működtetésének szüneteltetésével, forgalmi 
jellegének megváltoztatásával kapcsolatos 
iratanyagok:

NS 15 év

b) ideiglenes határátkelőhely megnyitásának 
engedélyezése:

az engedélyezett 
időtartam lejártát 

követően 
2 év

c) kérelmek határátkelőhelyen nem 
határátlépési céllal tartózkodás 
engedélyezésére, visszavonására, 
elutasítására:

a visszavonást 
követően 

1 év

d) hatósági állásfoglalás, szakhatósági 
hozzájárulás iratanyagai:

1 év

e) kényszerleszállás, kényszerkikötés, 
továbbhaladási engedélyezés iratanyagai:

2 év

f ) határátkelőhely rendje: az új rend 
kiadását követően 

5 év

g) határátkelőhely fejlesztésével kapcsolatos 
iratanyagok:

3 év

561. Útiokmányokkal, dokumentációkkal kapcsolatos 
iratanyagok

a) útiokmányokkal kapcsolatos tájékoztatók: 5 év

b) hamis, hamisított, hamisított fiktív 
okmányokkal, bélyegzőlenyomatokkal 
kapcsolatos levelezések:

5 év
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c) a magyar állampolgároktól lefoglalt, elvett úti 
okmányokkal kapcsolatos iratok:

1 év

d) mintaeredeti okmányokkal kapcsolatos 
levelezések, tájékoztatók:

5 év

e) okmányok átadás-átvételi jegyzőkönyvei: 5 év

562. Határforgalmi prognózisok, határforgalom 
változásával, határforgalom irányításával 
kapcsolatos iratanyagok:

1 év

563. Határrendészeti akciókkal, fokozott határrendészeti 
ellenőrzésekkel kapcsolatos tervek, iratok:

5 év

564. Határátléptetésekkel kapcsolatos iratok

a) diplomáciai futárszolgálatok átlépésének 
iratai:

1 év

b) mellékúton történő áruszállítás: 1 év

c) vízitúrák engedélyezése: 1 év

d) méltányosságból beléptetett személyek 
iratai:

1 év

e) katonai csapatok, szállítmányok átlépésének 
iratai:

1 év

f ) magyar és közjogi méltóságok átlépésének 
iratai:

1 év

g) a nemzetpolitikáért felelős miniszter 
irányítása alatt álló helyettes államtitkár által 
megküldött névjegyzékben szereplő 
személyek átléptetésének iratai:

1 év

h) külföldi közjogi méltóságok átlépésének 
iratai:

1 év

565. Határellenőrzés során alkalmazott technikai 
eszközökkel kapcsolatos iratanyagok

a) határforgalom-ellenőrzés során alkalmazott 
technikai eszközökkel kapcsolatos 
iratanyagok:

HN

b) határőrizeti feladatok végrehajtásának 
támogatására kiépített infrastruktúrával 
(manőverút, magasfigyelő stb.) és 
alkalmazott technikai eszközökkel (komplex 
határvédelmi rendszer, stabil hőképfelderítő 
rendszer stb.) kapcsolatos iratanyagok:

3 év

566. Mulasztások iratanyagai 3 év

a) kivizsgáló jelentések és dokumentációk: 3 év

567. Szakértői vélemények iratai: 3 év
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568. A határrendészeti tevékenységet támogató 
informatikai rendszerek iratai

5 év

a) jogosultság igény: 5 év

b) jogosultság visszavonása/megszüntetése: 5 év

c) hozzáférés nyilvántartása: 5 év

569. Kiemelt forgalmú időszakokra való felkészülés 
anyagai:

3 év

570. Határon túli magyarokkal kapcsolatos iratanyagok: 5 év

571. Szomszédos országok határrendészeti szervei által 
átadott információk iratanyagai:

3 év

572. Menet közbeni ellenőrzés iratanyagai: 5 év

573. Határregisztrációval kapcsolatos iratanyagok: a felhasználást 
követően 

5 év

574. Munkavégzés céljából történő, határátkelőhelyen 
kívüli határátlépés engedélyezése:

az engedély 
lejártát követően 

1 év

575. Határátkelőhely nyitvatartási idejének, a forgalmi 
jellegtől eltérő eseti igénybevételének 
engedélyezése:

az engedély 
lejártát követően 

1 év

576. A határforgalom korlátozásával, határzár 
elrendelésével kapcsolatos iratanyagok:

a korlátozás 
időtartamának 

lejártát követően 
3 év

577. Integrált Vezetési Központ működésével kapcsolatos 
iratok

a) vezetői tanács ülésének anyagai: 5 év

b) integrált vezetői csoport ülésének anyagai: 3 év

c) jelentések, felterjesztések: 1 év

578. Határrendészeti kirendeltség vezetésével 
kapcsolatos okmányok

a) kirendeltség tervokmányai: 3 év

b) szolgálati utasítások: 3 év

c) egyszeri belépési engedély: 3 év

579. Vízuminformációs rendszerrel kapcsolatos iratok: 3 év

580. Határtalálkozóról készült jegyzőkönyvek: 5 év
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581. Tiltott határátlépéssel kapcsolatos iratok: 3 év

582. Ideiglenes biztonsági határzárral és gyorstelepítésű 
drótakadállyal kapcsolatos iratok

a) nyilvántartások (kapukról, kulcsokról stb.): a megszűnést 
követően 

5 év

b) rongálással kapcsolatos iratok: 3 év

c) javítással kapcsolatos iratok: 3 év

d) egyéb sérüléssel kapcsolatos iratok: 2 év

e) jelentések, megkeresések, levelezések: 1 év

583. Ideiglenes biztonsági határzár őrzésével kapcsolatos 
iratok

a) létszámadatokat tartalmazó kimutatások: 3 év

b) térképvázlatok: 3 év

c) megakadályozás: 3 év

d) átkísérés: 2 év

584. Határátlépés helyének és idejének utólagos 
bejegyzésére szolgáló bélyegző alkalmazása:

2 év

585. Az Európai Határregisztrációs Rendszerrel (EES) 
kapcsolatos iratok:

5 év

586. Határrendészeti elemző-értékelő tevékenységgel 
kapcsolatos iratok:

a) határhelyzetképek (CIRAM): 5 év

b) migrációs elemzések: 5 év

c) kockázatértékelések: 5 év
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XI. Idegenrendészeti tevékenységgel kapcsolatos tárgykörök és ügykörök

Irattári tételszám keret: 601-től 650-ig
(felhasznált: 601-től 616-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papíralapon is 

megőrzés  

(D/PM)

601. Vízum: a kérelem 
elutasítása esetén 
annak időpontját, 

a kiadott vízum 
esetén 

az érvényességi 
idejének lejártát, 

illetve 
megsemmisítését, 

visszavonását 
követően 

5 év

602. Ideiglenes tartózkodásra jogosító igazolásokkal 
kapcsolatos iratok:

az igazolás 
érvényességi 

idejének lejártát, 
illetve a kiállító 

hatóságnak 
történő 

megküldést 
követően 

5 év

603. Beléptetés megtagadása és a visszairányítás: a végrehajtás 
vagy az illetékes 
szerv elé állítást 

követően 
2 év

604. Kiutasítás, visszaadás, kitoloncolás, beutazási és 
tartózkodási tilalom, kötelező tartózkodási hely, 
illetve őrizet elrendelése, végrehajtása, visszavonása, 
megszüntetése, törlése:

a kötelezést vagy 
megszüntetést 

követően 
5 év

605. Javaslat beutazási és tartózkodási tilalom 
elrendelésére

a) beutazási és tartózkodási tilalom 
elrendelésére vonatkozó javaslattal 
összefüggő iratok elrendelés esetén:

a kötelezés 
megszűnését 

követően 
5 év

b) beutazási és tartózkodási tilalom 
elrendelésére vonatkozó javaslattal 
összefüggő iratok elrendelés hiányában:

1 év
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606. Más szerv által elrendelt kitoloncolás végrehajtása, 
légi úton történt kitoloncolás esetén biztosított 
segítségnyújtás:

5 év

607. Kiutasított személy kiléptetéséről szóló értesítés: 5 év

608. A fuvarozóval szemben megállapított visszaszállítási, 
illetve költségviselési kötelezettség, illetve 
közrendvédelmi bírság kiszabásával kapcsolatos 
eljárás:

a teljesítését, 
illetve az elévülést 

követően 
5 év

609. Úti okmány, személyazonosító igazolvány vagy 
tartózkodásra jogosító engedély elvesztésének, 
eltulajdonításának, megsemmisülésének 
bejelentéséről szóló igazolás kiállítása:

a kiállítását 
követően 

10 év

610. Talált úti okmány vagy személyazonosító igazolvány 
továbbítása az Országos Idegenrendészeti 
Főigazgatóságnak:

10 év

611. EGT-állampolgár vagy családtagja úti okmányának 
vagy személyazonosító igazolványa eltűnése miatti 
feljelentés esetén az úti okmány vagy 
személyazonosító igazolvány eltűnésének tényéről 
az illetékes regionális igazgatóság értesítése:

10 év

612. Más személy részére kiállított és jogtalanul 
birtokban tartott útlevél, valamint forgalomból 
kivont útlevél megküldése a külképviseleteknek, 
illetve a Külgazdasági és Külügyminisztériumnak:

10 év

613. Visszafogadási egyezményekben meghatározott 
feladatok végrehajtása során keletkezett iratok:

5 év

614. A menedékjogról szóló törvényből eredő, illetve 
a Dublin III. rendelet végrehajtásával összefüggő 
feladatok végrehajtása során keletkezett iratok:

5 év

615. Kishatárforgalmi engedély: a visszavonás 
időpontját 
követően 

5 év

616. Előállítás a 2007. évi II. törvény 67. § (4) bekezdése 
alapján (szabadon engedés, vagy más illetékes 
hatóságnak történő átadás):

5 év
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XII. A Rendőrmúzeum tevékenységével kapcsolatos iratfajták

Irattári tételszám keret: 651-től 670-ig
(felhasznált: 651-től 661-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papíralapon is 

megőrzés  

(D/PM)

651. Rendezvényekkel kapcsolatos iratok 
(pl. rendezvények szervezésével kapcsolatos iratok, 
jelentkezési lapok, forgatókönyvek):

HN

652. Múzeumi tárgyak kölcsönzésével kapcsolatos 
átadás-átvételi elismervények, haszonkölcsön 
szerződések:

az érvényességi 
idő lejártát 
követően 

5 év

653. Pályázatok, pályázatok elszámolásával kapcsolatos 
iratok, pályázatokhoz kapcsolódó szakmai 
beszámolók:

a pályázatok 
elszámolását 

jóváhagyó 
dokumentum 
keletkezését 

követően 
10 év

654. A Rendőrmúzeum könyvtárával kapcsolatos iratok: 5 év

655. A Rendőrmúzeum kiállításával kapcsolatos iratok: 5 év

656. A Rendőrmúzeum tárgyainak, dokumentumainak, 
könyveinek, fotóinak nyilvántartására létrehozott 
leltárkönyvek, gyarapodási napló stb., 
a nyilvántartással kapcsolatos iratok:

HN

657. Forgatással és médiamegkereséssel kapcsolatos 
iratok:

1 év

658. A Rendőrmúzeum gyűjteményével kapcsolatos 
megkeresések, egyéb megkeresések, 
közönségkapcsolati ügyek:

2 év

659. A Rendőrmúzeum gyűjteményében lévő műtárgyak 
átadás-átvételével kapcsolatos iratok

a) a Rendőrmúzeumba érkező műtárgyak 
átvételével kapcsolatos iratok:

HN

b) a Rendőrmúzeum gyűjteményében lévő 
műtárgyak ideiglenes átadás-átvételével 
kapcsolatos iratok:

2 év

c) kölcsönadott műtárgyak helyszíni 
felülvizsgálata során keletkezett iratok:

2 év
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d) a Rendőrmúzeum kiállításain és a raktárakban
lévő műtárgyak felülvizsgálata során 
keletkezett iratok:

2 év

e) műtárgyselejtezés, végleges átadás során
keletkezett iratok:

HN

f) a Rendőrmúzeum relikviáinak, műtárgyainak
restaurálása során keletkezett iratok:

HN

660. A Rendőrmúzeum által bekért bűnügyekkel 
kapcsolatos levelezések:

HN

661. A Rendőrmúzeum gyűjteményében található 
fotókkal és filmekkel kapcsolatos felhasználási 
engedélyek:

HN

XIII. Rendőrségnél rendszeresített nyilvántartások, okmányok

Irattári tételszám keret: 671-től 680-ig
(felhasznált: 671-től 676-ig)

Megőrzési idő
Levéltári 

átadás

Digitalizálás mellett 

papíralapon is 

megőrzés  

(D/PM)

671. Osztályokon, alosztályokon, rendőrőrsökön, körzeti 
megbízottaknál rendszeresített nyilvántartások

a) Kulcsdoboz-nyilvántartás: 1 év

b) Indítónapló: 5 év

c) Technikai eszközök kiadási, visszavételi 
könyve:

1 év

d) Technikai eszközök javítási könyve: 3 év

e) Gépjármű-menetlevelek: 5 év

f ) Ügyeletesi eseménynapló: 5 év

g) Alegység-nyilvántartó könyv: NS 15 év

h) Parancsnoki határidőnapló: 1 év

i) Szolgálattervezet, szolgálati könyv: 1 év

j)

k) Szolgálatvezénylés, szolgálatszervezés: 8 év

l) Fegyverkiadási könyv (füzet): 5 év

m) Oktatási napló: 3 év

n) KMB szolgálati napló: 2 év

o) Rádióhíranyag napló: 3 év

p) Járőr-eligazító és -beszámoltató füzet: 3 év

q) Ellenőrzési napló: 5 év

r) Munkaidő-nyilvántartás, jelenléti ív: 8 év

s) POS terminál zárási bizonylatai e-útdíjjal 
kapcsolatban:

8 év

t) Térfigyelő rendszerekkel kapcsolatos 
munkanapló:

a lezárás után 
1 év
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u) Nyilvántartás telefax és e-mail küldemények 
érkezéséről és továbbításáról:

a lezárás után 
1 év

v) Híreszköz-nyilvántartó: a lezárás után 
1 év

w)

x) Egyéb betelt vagy használatból kivont 
nyilvántartási segédletek:

a használatból 
történő kivonását 

követően 
1 év

y) Túlszolgálat elrendelés és megváltás: 8 év

z) Magáncélú telekommunikációs eszköz 
szolgálatteljesítés közbeni használatára 
engedély:

1 év

aa) Elektromos alkoholszonda használatának 
nyilvántartására szolgáló segédlet:

3 év

ab) Külső adathordozók nyilvántartó könyve: 5 év

ac) Kulcsdoboz-nyilvántartás: 1 év

672. Fogdával és személyőrzéssel kapcsolatos 
nyilvántartások

a) Fogdakönyv: NS 15 év

b) Fogdaszolgálat átadás-átvételi napló: 5 év

c) Bírói, ügyészi, orvosi napló: 10 év

d) Fogvatartottak fogdából történő kiadásának 
nyilvántartó könyve:

3 év

e) Egyéb nyilvántartások (látogató fogadására, 
küldemények továbbításáról, gyógyszerek 
adagolásáról, telefonhasználatról):

10 év

f ) Letéti jegyzőkönyv: 1 év

673. Határrendészettel összefüggő nyilvántartások

a) Napló a határrendészeti kirendeltségek 
számára:

5 év

b) Átléptető- és a határátlépés helyének, 
idejének utólagos bejegyzésére szolgáló 
bélyegzők átadás-átvételi és próbalenyomat 
könyve:

5 év

c) Határátkelőhelyre nem határátlépési céllal 
érkezők nyilvántartása:

1 év

d) Nem határátlépési célú belépésre és 
tartózkodásra kiadott engedélyek 
nyilvántartó könyve:

1 év

e) Szemlejegyzőkönyv vagonok felnyitásáról: 1 év

f ) Útlevélkezelői fülke átadás-átvételi füzet: 1 év

g) Vízumnyilvántartó könyv: 5 év
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h) Vízumkérelem: az érvényességi 
idejének lejártát, 

illetve 
a visszavonását 

követően 
5 év

i) Vonat átadás-átvételi könyv: 1 év

j) Ideiglenes tartózkodásra jogosító igazolások 
nyilvántartása:

5 év

k) Munkanapló a hőkamerás gépjárművek 
kezeléséhez:

5 év

l) Előállítottak nyilvántartó könyve: 2 év

m) Előjegyzés a járőrök részére kiadott 
anyagokról:

3 év

n) Értékmegőrző füzet: 1 év

o) A vízum beillesztésére szolgáló külön lapok 
nyilvántartása:

5 év

p) Elismervény útlevél elvételéről: 3 év

q) Nyilvántartás soron kívüli határátlépésekről: 3 év

r) Nyilvántartás elkülönített helyen történő 
ellenőrzés végrehajtásáról:

3 év

674. Határrendészeti kirendeltség vezetésével 
kapcsolatos nyilvántartások

a) Járőr-eligazító és -beszámoltató füzet: 3 év

b) Nyilvántartás és előjegyzés 
a szolgálatellátáshoz kiadott és visszavett 
fegyverzeti felszerelésekről, technikai 
eszközökről, okmányokról:

3 év

c) Nyilvántartás a külön engedéllyel beléptetett 
személyekről és járművekről:

3 év

d) Állomáshely, lakóhely elhagyását nyilvántartó 
könyv:

3 év

675. Hajózással kapcsolatos nyilvántartások

a) Hajóáthaladási (belforgalmi) naplók, ki- és 
behajózási nyilvántartások:

3 év

b) Vízirendészeti szervek ügyeletén vezetett 
eseménynaplók, határvizsgálati hajóforgalmi 
naplók:

5 év

c) Vízállás-gázlónyilvántartás: 10 év

676. Lőkiképzéssel kapcsolatos nyilvántartások

a) Eseménynapló: HN

b) Sérülési napló: HN

c) Lőtérnapló: 5 év

d) Őrnapló: 5 év
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677. Analitikus nyilvántartással kapcsolatos iratok és 
egyéb dokumentumok

a) eszköz- és készletmozgatással, valamint azok 
vagyonkezelői jogának átruházásával 
kapcsolatos iratok, megkeresések, 
bizonylatok:

8 év

b) nyilvántartási anomáliák rendezésével 
kapcsolatos iratok, bizonylatok:

8 év

c) adatszolgáltatásokkal kapcsolatos 
megkeresések, iratok:

1 év

d) eszközök és készletek leltározása, 
rovancsolása során keletkezett 
jegyzőkönyvek, leltárívek, megbízólevelek, 
megkeresések, egyéb iratok:

10 év

e) eszközök és készletek selejtezési eljárástól 
független kivezetésével kapcsolatos iratok, 
bizonylatok:

8 év

f ) eszközök és készletek leltározási folyamattól 
független nyilvántartásba vételével 
kapcsolatos iratok, bizonylatok:

8 év

g) nyilvántartási rendszer felépítésével, 
működésével, használatával, valamint 
a törzsek karbantartásával kapcsolatos 
megkeresések, iratok, egyéb dokumentumok:

3 év

678. Pilóta nélküli légi járművekkel és nyilvántartásukkal 
kapcsolatos iratok:

5 év

679. Hajókkal és úszóművekkel kapcsolatos iratok

a) hajók, úszóművek lajstromba vételével 
kapcsolatos iratok:

5 év

b) hajók, úszóművek kivonásával kapcsolatos 
iratok:

5 év

”
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A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elnökének 3/2023. (XII. 28.) SZTNH utasítása  
a minősített adatok védelméről szóló biztonsági szabályzatról

A minősített adat védelméről szóló 2009. évi CLV. törvény, a Nemzeti Biztonsági Felügyelet működésének, valamint a minősített 
adat kezelésének rendjéről szóló 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet és a  minősített adat elektronikus biztonságának, valamint 
a  rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatósági felügyeletének részletes szabályairól szóló 161/2010. (V. 6.) Korm. rendelet 
rendelkezéseit figyelembe véve a  Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatalának a  minősített adatok védelméről szóló biztonsági 
szabályzatát a  jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23.  § (4)  bekezdés c)  pontja szerinti felhatalmazás és a  Nemzeti 
Biztonsági Felügyelet működésének, valamint a  minősített adat kezelésének rendjéről szóló 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet 
58. § (1) bekezdése alapján az alábbiak szerint adom ki:

Általános rendelkezések

1. § (1) A minősített adatok védelmére vonatkozó előírásokat az utasítás Mellékletét képező, a Szellemi Tulajdon Nemzeti 
Hivatala (a továbbiakban: Hivatal) Biztonsági Szabályzata a  minősített adatok védelmére (a továbbiakban: 
Szabályzat) tartalmazza, amelynek a kötelező alkalmazását írom elő, egyidejűleg elrendelem annak a Hivatal belső 
elektronikus rendszerén (intranethálózatán) való közzétételét, továbbá a  későbbiekben az  esetleges módosítások 
utáni ismételt közzétételét.

 (2) A  Szabályzat tartalmazza mindazokat a  követelményeket és előírásokat, amelyek szerint kell az  érintetteknek 
a minősített adatok kezelése során a tevékenységüket végezni.

Az utasítás hatálya

2. § (1) Az  utasítás személyi hatálya a  Hivatal kormánytisztviselőire és munkaszerződés alapján foglalkoztatott 
munkavállalóira, valamint az  egyéb szerződések keretében egyes hivatali feladatokat átmenetileg ellátó 
személyekre (a továbbiakban együtt: munkatárs) terjed ki.

 (2) Az  utasítás tárgyi hatálya a  Hivatalnál keletkezett, illetve a  Hivatalhoz érkezett (a továbbiakban együtt: kezelt) 
minősített adatokra terjed ki.

Az utasítás célja

3. §  Az  utasítás és a  Szabályzat célja, hogy meghatározza a  Hivatal által kezelt minősített adatok személyi, fizikai és 
adminisztratív biztonsági feltételeit, a  minősített adatok védelmére szolgáló feladatokat, jogosultságokat és 
felelősségeket, valamint a minősített adatok biztonságának megsértése esetén alkalmazandó eljárás és a minősített 
adatok vészhelyzetben történő védelmének szabályait.

Értelmező rendelkezések

4. §  Jelen utasításban és a  Szabályzatban alkalmazott alábbi fogalmak tartalmát a  minősített adat védelméről szóló 
2009. évi CLV. törvény 3. §-ának értelmező rendelkezései határozzák meg:
a) érvényességi idő;
b) felhasználás;
c) felhasználó;
d) felhasználói engedély;
e) közreműködő;
f ) minősített adat (nemzeti minősített adat és külföldi minősített adat);
g) minősítő;
h) személyi biztonsági tanúsítvány;
i) titoktartási nyilatkozat.
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A Szabályzat és a Hivatal többi szabályzatának kapcsolata

5. § (1) A minősített adatok kezelése során a munkatársak a Szabályzat előírásain kívül kötelesek betartani a Hivatal egyedi 
iratkezelési szabályzatában foglaltakat is.

 (2) A  minősített adatok kezelése során a  munkatársaknak a  Hivatal további, információbiztonsággal kapcsolatos 
szabályzatait csak abban az  esetben kell alkalmazniuk, amennyiben a  felmerült kérdésről a  Szabályzat külön 
nem rendelkezik.

Záró rendelkezések

6. § (1) Ez az utasítás a közzétételét követő napon lép hatályba.
 (2) Hatályát veszti a minősített adatok védelméről szóló biztonsági szabályzatról szóló 6/2017. (XII. 28.) SZTNH utasítás.
 (3) Az utasítás hatálybalépésével – további külön okirat kiállítása nélkül – átruházott hatáskörben történő minősítésre 

hatalmazom fel feladat- és hatáskörükben eljárva a  Szabályzat 22.1.1.  pontjában felsorolt vezetőket olyan ügyek 
minősítése tekintetében, amelyeknél jogszabály a minősítés jogát nem kizárólag a Hivatal elnökének hatásköreként 
határozza meg.

 (4) Az  utasítás és a  Szabályzat tartalmi felülvizsgálatáról és aktualizálásáról a  biztonsági vezető köteles gondoskodni. 
A  felülvizsgálatot legalább 3 évente el kell végezni, amelynek eredményeként szükség esetén kezdeményezni kell 
az utasítás és a Szabályzat módosításának vagy új utasításnak, Szabályzatnak a kiadását.

  Farkas Szabolcs s. k.,
  a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elnöke

Melléklet a 3/2023. (XII. 28.) SZTNH utasításhoz1

1 Az utasítás Mellékletét képező Szabályzat kizárólag a Hivatal intranethálózatán kerül közzétételre.
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III. Közlemények

A miniszterelnök általános helyettesének közleménye  
a Nemzetiségekért Díj 2023. évi díjazottjairól

A Nemzetiségek Napja (december 18.) alkalmából Orbán Viktor, Magyarország miniszterelnöke az alábbi személyek 
és szervezetek munkáját ismerte el Nemzetiségekért Díjjal:

Valcsev Ivanov János
Rizojanisz Kosztasz
Dudás Gyula
Soboltynski Róbert Lászlóné
Dr. Gerner Éva
Nazarján Hamlet
Farkas András
Zombai Károlyné (megosztva)
Szilágyi Lászlóné Mogyorós Ilona Ildikó (megosztva)
Azonos Hullámhosszon Alapítvány
„Opanke” Hagyományőrző Kulturális Egyesület
Vel’ká Bukovinka Szlovák Nemzetiségi Néptánccsoport és Énekkar
Lázár Éva
Haboriy Petro-Demian

A kultúráért és innovációért felelős miniszter és a belügyminiszter közleménye  
az Idősbarát Önkormányzat Díj 2023. évi nyerteseiről

A kultúráért és innovációért felelős miniszter és a belügyminiszter az 58/2004. (VI. 18.) ESZCSM–BM együttes 
rendelete alapján – az Idősbarát Önkormányzat Díj Bizottság javaslatának megfontolását követően – 2023. évben 
a Díjat az alábbi önkormányzatoknak ítéli oda:

– Buják Község Önkormányzata
– Csörög Község Önkormányzata
– Dombóvár Város Önkormányzata
– Felsőzsolca Város Önkormányzata
– Győrújbarát Község Önkormányzata
– Jánoshida Községi Önkormányzat
– Királd Község Önkormányzata
– Kisgörbő Község Önkormányzata
– Pilisvörösvár Város Önkormányzata 
– Polgár Város Önkormányzata
– Sajószöged Községi Önkormányzat
– Szécsénke Község Önkormányzata

 Csák János s. k., Dr. Pintér Sándor s. k.,
 kultúráért és innovációért felelős miniszter belügyminiszter
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A Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság 5/2023. (XII. 28.) KKB határozata  
a Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság 2024. évi munkatervének elfogadásáról

 1. A  Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság (a  továbbiakban: KKB) a  katasztrófavédelemről és a  hozzá 
kapcsolódó egyes törvények módosításáról szóló 2011. évi CXXVIII. törvény 7. §-a, a kormányzati igazgatásról szóló 
2018. évi CXXV. törvény 10. §-a, a katasztrófavédelemről és a hozzá kapcsolódó egyes törvények módosításáról szóló 
2011. évi CXXVIII. törvény végrehajtásáról szóló 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet 8. §-a, a  Katasztrófavédelmi 
Koordinációs Tárcaközi Bizottság létrehozásáról, valamint szervezeti és működési rendjének meghatározásáról szóló 
1150/2012. (V. 15.) Korm. határozat rendelkezései alapján a  KKB 2024. évi munkatervét a  Mellékletben foglaltak 
szerint elfogadja. 

 2. A  KKB felhívja a  BM OKF főigazgatóját mint a  KKB adminisztratív feladatait ellátó szervezet vezetőjét, hogy 
az  Ügyrend 36. pont j) alpontjának megfelelően gondoskodjon a  határozat Hivatalos Értesítőben történő 
közzétételéről.

 3. Ez a határozat a közzétételét követő napon lép hatályba, és ezzel egyidejűleg hatályát veszti a Katasztrófavédelmi 
Koordinációs Tárcaközi Bizottság 2023. évi munkatervének elfogadásáról szóló 2/2022. (XII. 21.) KKB határozat.

  Dr. Pintér Sándor s. k.,
  KKB elnök

Melléklet az 5/2023. (XII. 28.) KKB határozathoz

A KATASZTRÓFAVÉDELMI KOORDINÁCIÓS TÁRCAKÖZI BIZOTTSÁG
2024. ÉVI MUNKATERVE

A  katasztrófavédelemről és a  hozzá kapcsolódó egyes törvények módosításáról szóló 2011. évi CXXVIII. törvény, 
továbbá a  Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság létrehozásáról, valamint szervezeti és működési 
rendjének meghatározásáról szóló 1150/2012. (V. 15.) Korm. határozat alapján a  Katasztrófavédelmi Koordinációs 
Tárcaközi Bizottság (a továbbiakban: KKB) a 2024. évi, a katasztrófák megelőzésével és az azokra történő hatékony 
felkészüléssel összefüggő feladatait az alábbiak szerint határozza meg:

 1. A KKB 2024. évi rendes üléseinek megtartása
Felelős: KKB elnöke
Határidő: 2024. március, november

 2. Tájékoztató a 2024 tavaszán várható ár- és belvízi helyzetről
Felelős: Országos Vízügyi Főigazgatóság főigazgatója
Határidő: 2024. március

 3. A  folyamatos működési rendre történő áttérés biztosítása érdekében a  KKB Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési 
Központ állományának felkészítése és gyakoroltatása, amennyiben a  tárgyidőszakban veszélyhelyzeti működésre 
nem kerül sor
Felelős: KKB NVK vezetője
Határidő: 2024. április, november

 4. KKB 2025. évi Munkaterv elkészítése
Felelős:  BM Országos Katasztrófavédelmi Főigazgatóság főigazgatója
Határidő: 2024. november 

 5. Az Országos Nukleárisbaleset-elhárítási Rendszer 2025. évi képzési és gyakorlatozási tervének elkészítése
Felelős:  KKB Tudományos Tanács Nukleárisbaleset-elhárítási
  Műszaki Tudományos Szekció
Határidő: 2024. november 
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 6. Beszámoló a téli felkészülés helyzetéről
Felelős: Belügyminisztérium egészségügyi államtitkára
  BM Országos Katasztrófavédelmi Főigazgatóság főigazgatója
  Országos rendőrfőkapitány
  Országos Vízügyi Főigazgatóság főigazgatója
  Építési és Közlekedési Minisztérium és alárendelt szervezetei
  Energiaügyi Minisztérium és szakmai felügyelete alá tartozó szervezetei
Határidő: 2024. november

 7. A  területi védelmi bizottságok katasztrófavédelmi témájú gyakorlatok levezetési terveinek megküldése 
a BM Országos Katasztrófavédelmi Főigazgatóság főigazgatója részére a jóváhagyást megelőző 30 napon belül 
Felelős: területi védelmi bizottságok elnökei 
Határidő: folyamatos

Budapest, 2023. december 15.

  Dr. Pintér Sándor s. k.,
  KKB elnök

Függelék

Az Országos Nukleárisbaleset-elhárítási Rendszer 2024. évi
Képzési és Gyakorlatozási Terve

BEVEZETÉS

A korábbi évek tapasztalatai rámutattak arra, hogy az éves képzési és gyakorlatozási tervek KKB szintű jóváhagyását 
célszerű megfelelő időben kezdeményezni. Ez  különösen a  jelentősebb erőforrásigényű, sok résztvevős országos 
gyakorlatok szervezése, költségtervezése szempontjából fontos.
2017-től kezdődően a KKB TT NBE MTSZ tesz javaslatot az éves képzési és gyakorlatozási tervre.
A  korábban elfogadott koncepció szerint a  képzési és gyakorlatozási terv már megadja a  tárgyévet követő évre 
tervezett főbb képzési és gyakorlatozási programokat is. Jelen előterjesztés ezzel összhangban tartalmazza 
az  Országos Nukleárisbaleset-elhárítási Rendszer (ONER) 2024. évi képzési és gyakorlatozási tervét, valamint 
a 2025. évre tervezett program főbb irányvonalait is.
Az  éves képzési és gyakorlatozási terv a  szakmailag elvárható minimális képzési és gyakorlatozási tevékenységet 
tartalmazza, és figyelembe veszi a  korábban az  ONER részére kidolgozott Hosszú Távú Képzési és Gyakorlatozási 
Tervet.
A terv elfogadásával a KKB meghatározza elvárásait az ONER központi, ágazati, valamint területi és helyi1 szerveinél, 
szervezeteinél, valamint az  I-es, II-es és III-as veszélyhelyzeti tervezési kategóriába tartozó létesítményekben 
a  döntéshozói, döntés-előkészítői, megalapozói és végrehajtói felelősségi körökben működő állományok éves 
képzési és gyakorlatozási tervének összeállításához.
A  tervben foglalt programpontokat az  ONER-szervek ültetik át saját éves képzési és gyakorlatozási tervükbe, 
összehangolva azt a szervnél folyó egyéb képzési és gyakorlatozási tevékenységgel. Az  így előálló éves szervezeti 
képzési és gyakorlatozási terv végrehajtását, illetve a végrehajtás pénzügyi feltételeit az adott ONER-szerv biztosítja 
saját költségvetéséből.
A  jelen tervben szereplő gyakorlatok megvalósulása után a  gyakorlat szervezője megküldi a  gyakorlat értékelő 
jelentését a KKB TT NBE MTSZ elnökének, ezzel segítve a felkészülést a következő évi képzési és gyakorlatozási terv 
összeállítására.

1  A jelen képzési és gyakorlatozási terv az ONER-nek az OBEIT 3.1. fejezete szerinti hármas tagozódását követi, és az OBEIT 1. mellékletében szereplő 
meghatározásokat és rövidítéseket alkalmazza.
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1. A 2024. évi képzési terv

1.1. Központi szervek

No Téma Érintettek Forma Felelős Ütemezés

1 Sugárvédelmi képzések
jogszabály 
szerint2

tanfolyam
Központi 
szervek

2024.

2
Az OBEIT és a hozzá kapcsolódó műszaki-
tudományos dokumentumok legutóbbi 
módosításainak ismertetése

KKB-szervek

előadás 
vagy 
tájékoztató 
anyag

Központi 
szervek

2024.

Központi szervek:
– a katasztrófák elleni védekezésért felelős miniszter
– a kormányzati koordinációs szerv
– a kormányzati koordinációs szerv tudományos és operatív munkaszerve

1.2. Ágazatok

No Téma Érintettek Forma Felelős Ütemezés

1
Az ágazatok felkészülése a saját 
BEIT-jük szerint

ágazatok előadás ágazatok

az
 á

ga
za

t f
el

ké
sz

íté
si

 te
rv

én
ek

 ü
te

m
ez

és
e 

sz
er

in
t

2
ONER ágazati szervezetek éves 
felkészítő előadása

ágazatok előadás 
BM OKF és OAH 
főigazgatók

3 Sugárvédelmi képzések jogszabály szerint2 tanfolyam
felelős
vezető

4
OSJER ágazati felkészítő foglalkozás, 
az együttműködés javítása céljából

mérőhálózattal 
rendelkező 
ágazatok

előadás
BM OKF, OAH, 
mérőhálózattal 
rendelkező ágazatok

5
OKSER szervezetek felkészítő 
foglalkozása

laboratóriummal 
rendelkező 
szervezetek

előadás OAH

6

Az OBEIT és a hozzá kapcsolódó 
műszaki-tudományos 
dokumentumok és legutóbbi 
módosításainak ismertetése

ágazatok előadás ágazatok

Ágazati szervek:
– valamennyi minisztérium
– az országos tisztifőorvos
– a Magyar Honvédség
– az atomenergia felügyeleti szerv
– az Országos Mentőszolgálat
– az Országos Meteorológiai Szolgálat
– a rendvédelmi szervek országos parancsnokságai és a Nemzeti Adó- és Vámhivatal Központi Irányítása
– országos vízkár-elhárítási középirányító szerv
– országos környezetügyi középirányító szerv
– az MVM Paksi Atomerőmű Zrt.
– a Radioaktív Hulladékokat Kezelő Közhasznú Nonprofit Kft.
– a Budapesti Műszaki és Gazdaságtudományi Egyetem Nukleáris Technikai Intézet
– az Energiatudományi Kutatóközpont
– a Nemzeti Élelmiszerlánc-biztonsági Hivatal

2 A 2/2022. (IV. 29.) OAH rendelet 19. és 20. §-ában foglaltak szerint.



6704	 H I V ATA L O S 	 É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	64.	szám	

1.3. Védelmi bizottságok és szerveik

No Téma Érintettek Forma Felelős Ütemezés

1
A területi és helyi szervek felkészítése 
a saját BEIT-jük szerint

területi és helyi 
szervek

előadás VB elnök

a 
VB

 fe
lk

és
zí

té
si

 te
rv

 
üt

em
ez

és
e 

sz
er

in
t

2
Munkacsoportok szakirányú szinten tartó 
képzése3

VB-munkacsoportok előadás VB

3 Sugárvédelmi képzések jogszabály szerint2 tanfolyam VB elnök

4
Az OBEIT és a hozzá kapcsolódó műszaki-
tudományos dokumentumok és legutóbbi 
módosításainak ismertetése

területi és helyi 
szervek

előadás VB

Területi és helyi szervek:
– a területi védelmi bizottságok
– a helyi védelmi bizottságok
– a polgármesterek
– a minisztériumok, érintett kormány- és központi hivatalok irányításával működő területi szervek
– a  rendvédelmi szervek területi és helyi szervei, valamint a  Nemzeti Adó- és Vámhivatal vámszervei és 

nyomozóhatósági szervei

1.4. I-es, II-es és III-as veszélyhelyzeti tervezési kategóriába tartozó létesítmények

No Téma Érintettek Forma Felelős Ütemezés

1 Létesítményi alapképzések új belépők előadás létesítmény

a 
lé

te
sí

tm
én

ye
k 

fe
lk

és
zí

té
si

 
te

rv
én

ek
 ü

te
m

ez
és

e 
sz

er
in

t

2
A létesítmények specifikus feladatai és 
ONER-szervekkel történő együttműködés 
ismertetése

BESZ előadás létesítmény

3 Szakkiképzések BESZ-csoportok előadás létesítmény

4 Sugárvédelmi képzések 
jogszabály 
szerint2

tanfolyam létesítmény

5
Az OBEIT és a hozzá kapcsolódó műszaki-
tudományos dokumentumok és 
legutóbbi módosításainak ismertetése

BESZ előadás létesítmény

I. VTK:
– MVM Paksi Atomerőmű Zrt. (PAE)

II. VTK:
– EK Budapesti Kutatóreaktor (BKR)
– Izotóp Intézet Kft.
– RHK Kft. Kiégett Kazetták Átmeneti Tárolója (KKÁT)

III. VTK:
– BME NTI Oktatóreaktor (OR)
– RHK Kft. Püspökszilágyi Radioaktív Hulladékfeldolgozó és Tároló (RHFT)
– RHK Kft. Nemzeti Radioaktívhulladék-tároló (NRHT)
– Nagy sugárforrásokat alkalmazó intézmények

3  A Nukleáris Értékelő Munkacsoport, a Lakosság Tájékoztatási Munkacsoport és az Operatív Törzs beosztott munkatársai képzésének végrehajtása 
(sugárvédelem, nukleáris és környezetbiztonság, rendvédelem, igazgatás, műszaki, informatika)
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2. A 2024. évi gyakorlatozási terv

2.1. Riasztási gyakorlatok

Gyakorlat neve Gyakoriság Leírás Résztvevők Felelős

ORIGO-1 12 gyakorlat MARATHON próba minden hónap utolsó hetének első munkanapján. Összes ONER-szerv BM OKF

ORIGO-2 3 gyakorlat Országosan tervezetten, de előre nem bejelentve. Értesítési gyakorlat. Összes ONER-szerv BM OKF

ORIGO-3 1 gyakorlat

Országos kommunikációs és riasztási gyakorlat a hivatásos 
katasztrófavédelmi szervek, a polgári védelmi szervezetek, 
a közszolgálati médiaszolgáltatók és a területi védelmi bizottságok 
operatív munkaszerveinek bevonásával. (Javasolt a PAE-vel közös teljes 
körű gyakorlattal együtt végrehajtani.)

Összes ONER-szerv BM OKF

2.2. Törzsvezetési gyakorlatok

Gyakorlat neve Gyakoriság Leírás Résztvevők Felelős

Törzsvezetési gyakorlat 
(ONER)

1 gyakorlat
Törzsvezetési gyakorlat a Paksi Atomerőmű bevonásával a védekezési 
stratégia, valamint közös KKB NVK – NVM együttműködés 
begyakorlása.

KKB NVK, KKB NVM, OAH, 
NBIÉK, KKB LATÁCS, Fejér, 
Tolna, Bács-Kiskun TVB

PAE, BM OKF, OAH, 
KKB NVM

Törzsvezetési gyakorlat 
(NRHT)

1 gyakorlat Teljes körű törzsvezetési gyakorlat az NRHT-vel. 
KKB NVM, OAH, Tolna TVB 
(a szcenáriótól függően)

NRHT, OAH

Törzsvezetési gyakorlat 
(BKR)

1 gyakorlat Teljes körű törzsvezetési gyakorlat a BKR-ral.
KKB NVM, OAH, XII. 
kerületi HVB

BKR, OAH

INEX-6 1 gyakorlat Nemzeti törzsvezetési gyakorlat. érintett ONER szervek OAH

2.3. Egyéb gyakorlatok

Gyakorlat neve Gyakoriság Leírás Résztvevők Felelős

Módszertani gyakorlatok 2–4 gyakorlat A BESZ vezető döntése szerinti feladatok gyakorlására. ONER-szervek
BESZ szervezet 
vezetője

Végrehajtási gyakorlat: 
sürgős óvintézkedések 
végrehajtása

1 gyakorlat
Végrehajtási gyakorlat a sürgős óvintézkedések közé tartozó 
pajzsmirigy blokkolás végrehajtásának (jódtabletták készletek 
hozzáférhetősége) gyakorlására.

Fejér, Tolna, Bács-Kiskun 
TVB

TVB-k
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3. A 2025. év képzéseinek, gyakorlatainak főbb elemei

A 2025-re vonatkozó részletes ONER képzési és gyakorlatozási terv előterjesztése a KKB 2024. évi őszi ülésén történik 
meg. Az alábbiakban a terv fő elemei, szempontjai szerepelnek.

3.1. Képzési terv

– A  tervezett OBEIT következő verziójához kapcsolódó műszaki-tudományos dokumentumok ismertetése 
a  központi, ágazati és területi ONER-szerveknek, valamint az  I-es, II-es és III-as veszélyhelyzeti tervezési 
kategóriába tartozó létesítmények szintjén.

3.2. Gyakorlatozási terv

– Gyakorlat az  északi vármegyéket (Győr-Moson-Sopron, Komárom-Esztergom, Pest, Nógrád) érintő nukleáris 
baleset következményeinek elhárítására, célszerűen Szlovákia tényleges bevonásával az  óvintézkedések határ 
menti harmonizációjának felmérése, gyakorlása céljából.

– Törzsvezetési szintű gyakorlat a  KKÁT-val, külső együttműködők bevonásával (minimálisan: KKB NVM, OAH, 
NBIÉK, Fejér, Tolna, Bács-Kiskun TVB).

– Törzsvezetési szintű gyakorlat az RHFT-vel, külső együttműködők bevonásával (a szcenáriótól függően KKB NVM, 
OAH, Pest TVB).

– Törzsvezetési szintű gyakorlat az  OR-rel, külső együttműködők bevonásával (a  szcenáriótól függően KKB NVM, 
OAH, XI. kerületi HVB).

– Radioaktív anyag szállítási balesete során kialakult veszélyhelyzet elhárítása (fizikai védelmi feladatok 
végrehajtásával közösen) (minimálisan BM OKF, ORFK, OAH, OSKSZ).

– Végrehajtási gyakorlat a sürgős óvintézkedések közé tartozó pajzsmirigy blokkolás végrehajtásának (jódtabletták 
készletek hozzáférhetősége) gyakorlására (Fejér, Tolna, Bács-Kiskun TVB).

A Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság 6/2023. (XII. 28.) KKB határozata  
a téli felkészülés helyzetéről szóló beszámoló elfogadásáról

 1. A  Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság (a  továbbiakban: KKB) a  jelen határozat Mellékletét képző, 
a téli felkészülés helyzetéről szóló beszámolót megtárgyalta, és az abban foglaltakat elfogadja.

 2. A  KKB felhívja a  BM OKF főigazgatóját mint a  KKB adminisztratív feladatait ellátó szervezet vezetőjét, hogy 
a  KKB  Ügyrend 36. pont j) alpontjának megfelelően gondoskodjon a  határozat Hivatalos Értesítőben történő 
közzétételéről.

  Dr. Pintér Sándor s. k.,
  KKB elnök

Melléklet a 6/2023. (XII. 28.) KKB határozathoz1

1  A  Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság határozatának mellékletét képező, a  téli felkészülés helyzetéről szóló beszámoló 
a BM Országos Katasztrófavédelmi Főigazgatóság honlapján érhető el, a következő útvonalon: 

  https://katasztrofavedelem.hu/26425/vedelmi-igazgatas
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A Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság 7/2023. (XII. 28.) KKB határozata  
a Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság Tudományos Tanács tagjairól

 1. A  Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság létrehozásáról, valamint szervezeti és működési rendjének 
meghatározásáról szóló 1150/2012. (V. 15.) Korm. határozat 1. melléklet 10. pontjában foglalt jogkörömben eljárva 
2024. január 1-jei hatállyal felkérem:
a) a Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság Tudományos Tanács elnökének
 Prof. Dr. Csépe Valériát, a  Magyar Tudományos Akadémia tagját, a  HUN-REN Természettudományi 

Kutatóközpont kutatóprofesszor emeritusát, a  Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság 
Tudományos Tanács általános elnökhelyettesét,

b) a Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság Tudományos Tanács általános elnökhelyettesének
 Dr. Bíró Tibort, a  Nemzeti Közszolgálati Egyetem Víztudományi Kar dékánját a  Katasztrófavédelmi 

Koordinációs Tárcaközi Bizottság Tudományos Tanács tagját,
c) a Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság Tudományos Tanács tagjának
 Prof. Dr. Bartholy Juditot, a  Magyar Tudományos Akadémia doktorát, az  ELTE Földrajz- és Földtudományi 

Intézet Meteorológiai Tanszék egyetemi tanárát,
 Prof. Dr. Homonnay Zoltánt, a  Magyar Tudományos Akadémia doktorát, az  ELTE Természettudományi Kar 

Kémiai Intézetének egyetemi tanárát,
 Prof. Dr. Rajnai Zoltánt, az Óbudai Egyetem, Bánki Donát Gépész és Biztonságtechnikai Mérnöki Kar dékánját,
 Prof. Dr. Rusvai Miklóst, a Magyar Tudományos Akadémia doktorát, a Magyar Agrár- és Élettudományi Egyetem 

tanárát,
 Dr. Süle Bálintot, a  Nemzeti Szeizmológiai Hálózat vezetőjét, a  HUN-REN Földfizikai és Űrtudományi 

Kutatóintézet kutatóját,
d) a  Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság Tudományos Tanácsban betöltött tisztségében 

megerősítem
 Kádár Andrea Beatrixet, az  Országos Atomenergia Hivatal elnökét, a  Katasztrófavédelmi Koordinációs 

Tárcaközi Bizottság Tudományos Tanács nukleáris elnökhelyettesét,
 Prof. Dr. Gyuricza Csabát, a  Magyar Tudományos Akadémia doktorát, a  Magyar Agrár- és Élettudományi 

Egyetem rektorát,
 Prof. Dr. Józsa Jánost, a  Magyar Tudományos Akadémia tagját, a  Budapest Műszaki és Gazdaságtudományi 

Egyetem, Vízépítési és Vízgazdálkodási Tanszék egyetemi tanárát,
 Dr. Péter Ádám orvos alezredest, a Magyar Honvédség Egészségügyi Központ adjunktusát,
 Dr. Svéd László nyá. orvos altábornagyot, a  Nemzeti Közszolgálati Egyetem, Hadtudományi Doktori Iskola 

oktatóját.
 2. Felhívom a  BM OKF főigazgatóját mint a  KKB adminisztratív feladatait ellátó szervezet vezetőjét, hogy 

a  KKB  Ügyrend 36. pont j) alpontjának megfelelően gondoskodjon a  határozat Hivatalos Értesítőben történő 
közzétételéről.

 3. Ez  a  határozat 2024. január 1-jén lép hatályba, ezzel egyidejűleg a  Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi 
Bizottság Tudományos Tanács tagjairól szóló 1/2015. (IV. 16.) KKB határozat, a  Katasztrófavédelmi Koordinációs 
Tárcaközi Bizottság Tudományos Tanács tagjainak bővítéséről szóló 5/2018. (XII. 17.) KKB elnöki határozat és 
a  Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság Tudományos Tanács tagjainak módosításáról szóló 
4/2021. (XII. 13.) KKB határozat hatályát veszti.

  Dr. Pintér Sándor s. k.,
  KKB elnök
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A Központi Statisztikai Hivatal közleménye  
a különböző ellátások alapjául szolgáló főbb statisztikai adatokról

A Központi Statisztikai Hivatal 2023 júliusára vonatkozóan az alábbi kereseti adatokat teszi közzé:

Havi bruttó átlagkereset 2023. július*: 576 601 Ft/fő/hó

  Központi Statisztikai Hivatal

*  A közölt adatok a legalább öt főt foglalkoztató vállalkozások, valamennyi költségvetési intézmény és a foglalkoztatás szempontjából jelentős 
nonprofit szervezeteknél teljes munkaidőben alkalmazásban állókra vonatkoznak.

A Legfőbb Ügyészség közleménye  
ügyészségi szolgálati igazolvány érvénytelenítéséről

Tömöri János ny. debreceni fellebbviteli főügyészségi gépjárművezető E 00063 sorozatjelű és sorszámú ügyészségi 
szolgálati igazolványát a Legfőbb Ügyészség Igazgatási Önálló Osztálya érvénytelenítette.

A Magyar Bírósági Végrehajtói Kar közleménye  
végrehajtójelölti igazolvány érvénytelenítéséről

A Magyar Bírósági Végrehajtói Kar (székhely: 1146 Budapest, Cházár András u. 13.) közzéteszi, hogy 
Molnár  Ferenc  Herold önálló bírósági végrehajtójelölt DD 902779 számú végrehajtójelölti igazolványa elveszett. 
Az igazolvány érvénytelen.
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A Nemzeti Adó- és Vámhivatal elnökének közleménye  
a személyi jövedelemadó meghatározott részének felhasználásáról rendelkező magánszemély 
nyilatkozatára igényt tartó vallási közösségek részére történő technikai szám kiadásáról

A személyi jövedelemadó meghatározott részének az adózó rendelkezése szerinti felhasználásáról szóló 1996. évi 
CXXVI. törvény (a továbbiakban: Tv.) 4/A. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelően a Nemzeti Adó- és 
Vámhivatal a Tv. 4/A. § (1) bekezdése szerinti kedvezményezettek részére a következő technikai számokat adja, 
amelyekre első alkalommal a 2024. évben lehet rendelkezni:

Sorszám Kedvezményezett Technikai szám

1. KERESZTÉNY TANÍTVÁNYOK KÖZÖSSÉGE VALLÁSI EGYESÜLET 2673

2. ECO-TUDATOSSÁG ENERGIÁJA EGYESÜLET 2680

3. MAGYAR ATLASZ TÁRSASÁG EGYESÜLET 2697

4. GYÓGYULÁS HANGJA KERESZTÉNY EGYESÜLET 2707

5. NAGYOBB KEGYELEM EGYESÜLET 2714

6. SZABOLCSI ÉLETFORRÁS VALLÁSI EGYESÜLET 2721

7. ELIZABETH SANDERS KERESZTÉNY MISSZIÓ 2738

8. SION SZAVA TELJES EVANGÉLIUMI GYÜLEKEZET 2745

9. MAGYARORSZÁGI CSELEKVŐ GONDOLAT KÖZÖSSÉGE 2752

10. ŐSFORRÁS VALLÁSI EGYESÜLET 2769

  Vágujhelyi Ferenc s. k.,
  a Nemzeti Adó- és Vámhivatal elnöke

A Nemzeti Adó- és Vámhivatal elnökének közleménye  
a személyi jövedelemadó meghatározott részének felhasználásáról rendelkező magánszemély 
nyilatkozatára igényt tartó vallási közösség elnevezésének megváltozásáról

A személyi jövedelemadó meghatározott részének az adózó rendelkezése szerinti felhasználásáról szóló 1996. évi 
CXXVI. törvény 4/A. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelően a Nemzeti Adó- és Vámhivatal által megképzett 
technikai számmal rendelkező kedvezményezett neve – azonos technikai szám mellett – az alábbiak szerint 
változott:

Sorszám Kedvezményezett Technikai szám

1. SPIRITUÁLIS FEJLŐDÉSÉRT EGYESÜLET 2374

  Vágujhelyi Ferenc s. k.,
  a Nemzeti Adó- és Vámhivatal elnöke



6710	 H I V ATA L O S 	 É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	64.	szám	

Az Értelmes Magyarok Pártja 2022. évi pénzügyi kimutatása  
a pártok működéséről és gazdálkodásáról szóló törvény szerint

Bevételek adatok forintban

1. Tagdíjak 0

2. Központi költségvetésből származó támogatás 0

3. A párt országgyűlési képviselőcsoportjának nyújtott állami támogatás 0

4. Egyéb hozzájárulások, adományok 0

(az 500 000 forint feletti hozzájárulás nevesítve)

5. A párt által alapított korlátolt felelősségű társaság nyereségéből származó bevétel 0

6. Egyéb bevétel

Összes bevétel a gazdasági évben 0

Kiadások adatok forintban

1. Támogatás a párt országgyűlési képviselőcsoportja számára

2. Támogatás egyéb szervezeteknek

3. Vállalkozások alapítására fordított összegek

4. Működési kiadások 2530

5. Eszközbeszerzés

6. Politikai tevékenység kiadása

7. Egyéb kiadások

Összes kiadás a gazdasági évben 2530

Budapest, 2023. 05. 30.

  Sz. Molnár Sándor s. k.,
  elnök



H I V A T A L O S  É R T E S Í T Ő 	 • 	 2023.	évi	64.	szám	 6711

Az Új Kezdet Párt 2022. évi pénzügyi kimutatása  
a pártok működéséről és gazdálkodásáról szóló törvény szerint

Bevételek (adatok forintban)

1. Tagdíjak 225 000

2. Központi költségvetésből származó támogatás 0

3. A párt országgyűlési képviselőcsoportjának nyújtott állami támogatás 0

4. Egyéb hozzájárulások, adományok (az 500 000 forint feletti hozzájárulás nevesítve) 366 000

5. A párt által alapított korlátolt felelősségű társaság nyereségéből származó bevétel 0

6. Egyéb bevétel 0

Összes bevétel a gazdasági évben 591 000

Kiadások

1. Támogatás a párt országgyűlési képviselőcsoportja számára 0

2. Támogatás egyéb szervezeteknek 0

3. Vállalkozások alapítására fordított összegek 0

4. Működési kiadások 265 000

5. Eszközbeszerzés (értékcsökkenés) 39 000

6. Politikai tevékenység kiadása 423 000

7. Egyéb kiadások 0

Összes kiadás a gazdasági évben 727 000

  Új Kezdet Párt
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A Hivatalos Értesítőt az Igazságügyi Minisztérium szerkeszti. 
A szerkesztésért felelős: dr. Bíró Attila. 
A szerkesztőség címe: 1051 Budapest, Nádor utca 22.
A Hivatalos Értesítő hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a https://www.magyarkozlony.hu honlapon érhető el. 


	I.	Utasítások
	A köztársasági elnök 4/2023. (XII. 28.) KE utasítása 
a Sándor-palota Szervezeti és Működési Szabályzatáról
	A Miniszterelnöki Kabinetirodát vezető miniszter 25/2023. (XII. 28.) MK utasítása 
a Nemzeti Kommunikációs Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 8/2023. (V. 5.) MK utasítás módosításáról
	A belügyminiszter 32/2023. (XII. 28.) BM utasítása 
a Belügyminisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 12/2022. (VI. 28.) BM utasítás módosításáról
	Az európai uniós ügyekért felelős miniszter 7/2023. (XII. 28.) EUM utasítása 
az Európai Uniós Ügyek Minisztériuma Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 
2/2023. (VIII. 9.) EUM utasítás módosításáról
	Az építési és közlekedési miniszter 20/2023. (XII. 28.) ÉKM utasítása 
az Építési és Közlekedési Minisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 
2/2022. (XII. 28.) ÉKM utasítás módosításáról
	Az építési és közlekedési miniszter 21/2023. (XII. 28.) ÉKM utasítása 
a Podmaniczky Liget kialakításának felügyeletéért felelős miniszteri biztos kinevezéséről
	A honvédelmi miniszter 62/2023. (XII. 28.) HM utasítása 
a Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 30/2022. (VII. 29.) HM utasítás módosításáról
	A honvédelmi miniszter 63/2023. (XII. 28.) HM utasítása 
a központi kezelésű előirányzatokról
	A honvédelmi miniszter 64/2023. (XII. 28.) HM utasítása 
a fejezeti kezelésű előirányzatok kezelésének feladatairól, az azokkal történő gazdálkodás szabályairól és a költségvetési támogatások biztosításának egyes kérdéseiről szóló 35/2019. (IV. 30.) HM ut
	A honvédelmi miniszter 65/2023. (XII. 28.) HM utasítása 
a 2024. évi Nemzetközi Repülőnap és Haditechnikai Bemutató megszervezésének és végrehajtásának előkészítésével összefüggő feladatokról
	A honvédelmi miniszter 66/2023. (XII. 28.) HM utasítása 
az egyes beosztásokban megállapítható munkaerő-piaci pótlékról szóló 34/2016. (VII. 15.) HM utasítás módosításáról
	A honvédelmi miniszter 67/2023. (XII. 28.) HM utasítása 
a honvédelmi szervezetek költségvetési gazdálkodásának rendjéről szóló 20/2021. (V. 19.) HM utasítás módosításáról
	A honvédelmi miniszter 68/2023. (XII. 28.) HM utasítása 
a honvédelmi alkalmazottak foglalkoztatásával kapcsolatos illetménygazdálkodásról szóló 
24/2021. (VI. 10.) HM utasítás módosításáról
	Az igazságügyi miniszter 15/2023. (XII. 28.) IM utasítása 
miniszteri biztosi kinevezés visszavonásáról
	A pénzügyminiszter 14/2023. (XII. 28.) PM utasítása 
a pénzügyminiszter irányítása alá tartozó központi kezelésű előirányzatok kezeléséről és felhasználásáról
	Az Országos Atomenergia Hivatal elnökének 2/2023. (XII. 28.) OAH utasítása 
az Országos Atomenergia Hivatal közszolgálati szabályzatáról
	Az Országos Atomenergia Hivatal elnökének 3/2023. (XII. 28.) OAH utasítása 
az Országos Atomenergia Hivatal Iratkezelési Szabályzatának módosításáról
	A Gazdasági Versenyhivatal elnökének 13/2023. (XII. 28.) GVH utasítása 
a fejezeti kezelésű előirányzatok kezeléséről és felhasználásáról
	A Gazdasági Versenyhivatal elnökének 14/2023. (XII. 28.) GVH utasítása 
egyes utasításoknak a jogszabályok módosulásával, valamint szervezeti és munkaszervezési változásokkal összefüggő módosításáról
	A Nemzeti Választási Iroda elnökének 5/2023. (XII. 28.) NVI utasítása 
egyes normatív utasítások módosításáról
	Az országos rendőrfőkapitány 33/2023. (XII. 28.) ORFK utasítása 
a kiemelt határvadász szolgálati pótlékra jogosító szolgálati körülményekről és a folyósítás rendjéről
	Az országos rendőrfőkapitány 34/2023. (XII. 28.) ORFK utasítása 
az Iratkezelési Szabályzatról szóló 40/2017. (XII. 29.) ORFK utasítás módosításáról
	A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elnökének 3/2023. (XII. 28.) SZTNH utasítása 
a minősített adatok védelméről szóló biztonsági szabályzatról

	III.	Közlemények
	A miniszterelnök általános helyettesének közleménye 
a Nemzetiségekért Díj 2023. évi díjazottjairól
	A kultúráért és innovációért felelős miniszter és a belügyminiszter közleménye 
az Idősbarát Önkormányzat Díj 2023. évi nyerteseiről
	A Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság 5/2023. (XII. 28.) KKB határozata 
a Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság 2024. évi munkatervének elfogadásáról
	A Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság 6/2023. (XII. 28.) KKB határozata 
a téli felkészülés helyzetéről szóló beszámoló elfogadásáról
	A Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság 7/2023. (XII. 28.) KKB határozata 
a Katasztrófavédelmi Koordinációs Tárcaközi Bizottság Tudományos Tanács tagjairól
	A Központi Statisztikai Hivatal közleménye 
a különböző ellátások alapjául szolgáló főbb statisztikai adatokról
	A Legfőbb Ügyészség közleménye 
ügyészségi szolgálati igazolvány érvénytelenítéséről
	A Magyar Bírósági Végrehajtói Kar közleménye 
végrehajtójelölti igazolvány érvénytelenítéséről
	A Nemzeti Adó- és Vámhivatal elnökének közleménye 
a személyi jövedelemadó meghatározott részének felhasználásáról rendelkező magánszemély nyilatkozatára igényt tartó vallási közösségek részére történő technikai szám kiadásról
	A Nemzeti Adó- és Vámhivatal elnökének közleménye 
a személyi jövedelemadó meghatározott részének felhasználásáról rendelkező magánszemély nyilatkozatára igényt tartó vallási közösség elnevezésének megváltozásáról
	Az Értelmes Magyarok Pártja 2022. évi pénzügyi kimutatása 
a pártok működéséről és gazdálkodásáról szóló törvény szerint
	Az Új Kezdet Párt 2022. évi pénzügyi kimutatása 
a pártok működéséről és gazdálkodásáról szóló törvény szerint
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