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R Utasitasok

A Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatosaga elnokének 1/2021. (X. 1.) SZTFH utasitasa
a Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti Hatdsaga Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A Szabalyozott Tevékenységek Fellgyeleti Hatésédgardl szolé 2021. évi XXXII. térvény 13. § a) pontjdban meghatdrozott
hataskoromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara a kovetkez6
utasitast adom ki:

1.8 A Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatésaga (a tovabbiakban: Hatosag) Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat
(a tovébbiakban: Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 A Hatésag altal mikodtetett Koncessziés Allandé Valasztottbirésag szervezetét és miikodését tigyrendjében és
eljarasi szabalyzataban allapitja meg.

3.§ Ez az utasitas a kozzététele napjan 23 dérakor 1ép hatdlyba.

Dr. Biré Marcell s. k.,

elnok

1. melléklet az 1/2021. (X. 1.) SZTFH utasitdshoz
A Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hat6saga Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Hatésag jogallasa és alapadatai

1.8 (1) A Hatésdgot az Orszdggy(lés a Szabdlyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatésagardl szolé 2021. évi
XXXII. torvénnyel (a tovédbbiakban: Sztfhtv.) hozta Iétre. A Hatdsag alapitd szerve az Orszaggydilés, alapitasi datuma:
2021. oktober 1.

(2) A Hatésag a Szerencsejaték Felligyelet altalanos és egyetemes jogutddia.

2.8 A Hatdséag 6nall6 szabalyozo szerv.

A Hatésag kiilonleges jogallasu szerv.

A Hatdsag az alaptevékenységen kiviil rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységet nem végez.

A Hatdsag jogallasat, feladatait és hataskorét

a) az Sztfhtv.,,

b) a kulonleges jogallasu szervekrdl és az altaluk foglalkoztatottak jogallasarol szolé 2019. évi CVII. térvény

(a tovébbiakban: Kiit.),

c) a koncessziorol sz6l6 1991. évi XVI. torvény (a tovabbiakban: Ktv.),
d) a szerencsejaték szervezésérdl szol6 1991. évi XXXIV. torvény (a tovabbiakban: Szjtv.),
e) a cs6deljarasrol és a felszamolasi eljarasrol szold 1991. évi XLIX. torvény (a tovabbiakban: Csédtv.),

f) a birésagi végrehajtasrél szol6 1994. évi LIl térvény (a tovabbiakban: Vht.),
a) a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirél és egyes korlatairdl szold 2008. évi XLVIII. térvény
(a tovdbbiakban: Grtv.),
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3.8

h)

a fiatalkoriak dohanyzasanak visszaszoritasardl és a dohanytermékek kiskereskedelmérdl szold 2012. évi
CXXXIV. torvény (a tovabbiakban: Fdvtv.),

az Eurdpai Unid és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozé intézkedések
végrehajtasardl sz616 2017. évi LII. torvény (a tovabbiakban: Pvkit.),

a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérél és megakaddalyozasarol szolé 2017. évi
LIll. torvény (a tovabbiakban: Pmt.),

a vélasztottbirdskoddsrol szol6 2017. évi LX. torvény (a tovdbbiakban: Vbt.) és

az a)-k) pont szerinti torvények felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyok

rendelkezései hatarozzak meg.
A Hatdsag vagyonkezelésébe, tulajdonosi jogkorébe tartozd gazdalkodo szervezet nincs.

A Hatdéséghoz az iranyito szerv altal rendelt més koltségvetési szerv nincs.

A Hatoésag alapadatai a kdvetkezék:

a)
b)
<)

a Hatésdg megnevezése: Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti Hatosaga,
a Hatésdg megnevezésének roviditése: SZTFH,

alaptevékenység kormdnyzati funkcié szerinti besorolasa:

011110 Allamhatalmi szervek tevékenysége.

A Hatésag 2021. oktober 1-jén kelt, SZTFH/1-1/2021 szamu Alapité Okirata szerint a Hatésdg a kovetkezd
alaptevékenységeket latja el:

a)

az Fdvtv.,, a Vht,, az Szjtv., a Csédtv. és az e torvények felhatalmazésa alapjan kiadott jogszabalyok hatalya ala

tartozé szervezetek, személyek ezen jogszabdlyok szerinti tevékenységének felligyelete, valamint

az e jogszabalyokban meghatéarozott, a Hatésdg feladat- és hataskdrébe tartozo feladatok,

szerencsejatékot népszerlsité reklam tekintetében a Grtv. 5. § (1) bekezdésében és 21. §-aban foglaltak

megsértése esetén a fogyasztovédelmi hatdsagi feladatok,

a Hatdsdag elndke rendeletben éllapitja meg:

ca) a dohanytermék-kiskereskeddkkel, a dohdany-kiskereskedelmi elldtéval megkotott koncesszids
szerz8dések szerinti koncesszidkoteles tevékenység gyakorlasanak ellenérzésére, a dohdnytermék-
kiskereskedelmi jogosultsdag gyakorlasara kiilon feljogositott személyek kotelezettségeinek
ellendrzésére, a  dohanytermék-kiskereskedelem  engedélyezésével, a  dohanytermék-
kiskereskedelmi tevékenység végzésére jogosité engedéllyel rendelkezd személyek kozhiteles
nyilvantartasara, a dohanytermék-kiskereskedelem hatéséagi felligyeletére és a fiatalkortak kilonos
védelmével kapcsolatos rendelkezések végrehajtisdnak ellen6rzésére és a dohanytermék-
nagykeresked6 Fdvtv. szerinti kotelezettségeinek ellendrzésére vonatkozo részletes szabdlyokat;

cb) az 6nallo birdsagi végrehajtdk tigyvitelének, hivatali mikodésének és magatartasanak ellenérzésére
iranyulé vizsgalatok lefolytatasara vonatkozé részletes szabalyokat, a végrehajté kolcsénos
athelyezése, felmentése, tovabba szolgalata folyamatossaga és megsziinése megallapitasa, valamint
a végrehajtéi  kinevezés érvénytelenségének megadllapitdsa részletes eljarasi szabalyait,
a végrehajtok mikodésének folyamatossagdhoz sziikséges atmeneti intézkedéseket, az 6nalld
birdsagi végrehajtoi allasok szamat, e végrehajtdk székhelyét és az azonos illetékességi teriileten
muUkodd végrehajtok kozott a végrehajtasi Ugyek elosztdsanak rendjét, a végrehajtoéi allasok
betoltésének és a végrehajtdi palydzati eljardsnak a részletes szabdlyait, és a végrehajtoi
kinevezéshez készitett pdlyazati rangsor kialakitasa soran figyelembe veheté szempontokat és
azokhoz rendelheté pontszdmokat, a végrehajtok, végrehajté-helyettesek, végrehajtojeldltek
igazolvanydra és nyilvantartdsara, a Magyar Bir6sagi Végrehajtéi Kar (a tovabbiakban: Kar) altal
vezetett nyilvantartasok, névjegyzékek vezetésére, a Kar igazgatasi jellegl feladatainak elldtasara és
panaszlgyintézésére, tovabba a végrehajtasi Ugyekrdl vezetett nyilvantartds adatairdl szo6lé
tanusitvany kidllitdsdért jard koltségtérités Osszegére és megfizetésére vonatkozd részletes
szabalyokat, a fegyelmi eljarasban kozrem(ikodd személyek részére jard koltségtéritésrdl szold
szabdlyokat, a végrehajté tevékenységével okozott kdrért jaré kartérités, illetve személyiségijog-
sértésért jard sérelemdij fedezésére szolgdld biztositék 6sszegének kezelésére vonatkozd részletes
szabdlyokat, az Integralt Végrehajtasi Rendszer (a tovabbiakban: IVR) bevezetésének idépontjat és
Utemezését, a létrehozdsara, mikodésére és felhaszndlasara vonatkozé részletszabalyokat,
a mukodtetéséhez sziikséges, a Kar altal megalkotando szabdlyzatok korét, tovabba a végrehajtok
altal alkalmazott informatikai rendszer adatéllomanyanak az IVR-ben torténé rogzitésének részletes
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cc)

cd)

ce)

szabalyait azon, még érdemben befejezetlen végrehajtasi Ugyek tekintetében, amelyek az IVR
bevezetését megel6zben kerliltek kiosztasra, illetve érkeztek a végrehajtéhoz foganatosités céljabol,
a végrehajtdi dijszabast és a végrehajtas sordn befolyt 6sszegeknek a végrehajtési koltségekre
torténd elszdmolasanak részletes szabalyait, az arverezék elektronikus nyilvantartasdba torténd
bejegyzés dijat, a kozos tulajdonban lévé ingatlan arverése esetén a tulajdonostars tulajdoni
hanyadanak értékesitéséért felszamithato dijat, az 6nallo birdsagi végrehajto altal a felvilagositasra
jogosult részére kiadott masolatért felszamithato koltségtéritést, valamint ezek medgfizetésének
maédjat, az éltalanos koltségataldny megdfizetésérdl széld szabalyokat, az elektronikus arverési
rendszer és a kézbesitési rendszer informatikai alkalmazdsanak muikodtetésére, biztonsagi
kovetelményeire és felhasznaléi szabdlyzatdnak kotelezd tartalmi elemeire, a panasziigyek
intézésére iranyuld eljarasok lefolytatdsara és a fegyelmi eljarasok nyilvantartasara vonatkozd
részletes szabalyokat;

a felelés jatékszervezés elvének megfelelé szervezdi tevékenységgel kapcsolatban a tulzasba vitt
szerencsejaték artalmairdl és a szenvedélybetegség kialakuldsdnak veszélyeirdl sz6l6 tajékoztatas,
a sérilékeny személyek szerencsejatékhoz val6 hozzaférésének korlatozasa, a kitiltas és a kitiltadshoz
kapcsolodd panaszkezelési eljaras, a figyelmeztet6é és dnkorlatozd jatékfunkciok, a szerencsejaték
karos mentalis, pszichikai és szocidlis hatdsainak megel6zésére és csokkentésére szolgald
intézkedések, a jatékosvédelmi nyilvantartds és tovabbi dnkorldtozé intézkedések bevezetésének,
valamint a szervezd dltal a jatékos részére biztositandd dnkorlatozé intézkedések igénybevételének
részletes szabdlyait, a személyi megfelel6ség megallapitasdra és meghosszabbitdsira vonatkozé
részletes eljarasi szabdlyokat, a szerencsejatékok személyi, targyi és gazdasagi feltételeivel, az egyes
szerencsejatékok lebonyolitasaval, ellenérzésével, a jatéktervvel, a sorsoldsos jatékokkal és
a fogadasokkal, a pénznyeré automatdk, a jatékautomatak, a kartyatermek és a jatékkaszinok
Uzemeltetésével, a gazdatlan, szerencsejaték keretében hasznalt jatékeszkdoznek a Polgari
Torvénykonyvben foglaltaktdl eltéré tulajdonszerzésével, a tavszerencsejaték és az online
kaszinojaték szervezésének engedélyezésével, ellendérzésével, a szervezés személyi, targyi-mUszaki
és gazdasdgi feltételeivel és lebonyolitasaval, tavszerencsejatékban és az online kaszindjatékban
valo részvétel feltételeivel, az engedély nélkili szerencsejatékok szolgéltatasdban vald
kozrem(kodék kotelezettségeivel és a  szerencsejaték-felligyeleti hatésag feladataival,
az adépolitikaért felelés miniszterrel egyeztetve a pénzforgalmi szolgaltato tiltott szerencsejaték-
szervezést megvalositd tevékenységhez kapcsolddo tét befizetésének és nyeremény kifizetésének
teljesitésében vald kozremUikodését kizard eljarasaval és ezen eljaras ellenérzésével kapcsolatos
részletes szabélyokat;

a felszamoloi névjegyzékbe valo felvétel és az onnan vald torlés részletes feltételeit és eljarasrendjét,
a névjegyzék adatainak valtozasaval 6sszefliggd szabalyokat, a felszamolok adatszolgéltatasanak,
szakmai beszamoltatdsanak, hatdsagi ellendérzésének részletes szabalyait, valamint azoknak
a vagyoni biztositékoknak a korét, mértékét és rendelkezésre bocsatasanak modjat, amelyekkel
a felszamolénak rendelkeznie kell, a felszamoldk névjegyzékébe nem kerdiilt — de a folyamatban 1évé
cs6édeljarasokban, felszamolasi eljarasokban vagyonfelligyel6ként, ideiglenes vagyonfelligyel6ként,
felszdmoldként vald kozremikodésre jogosult — felszamol6 tevékenységével, nyilvantartasaval,
szakmai beszamoltatasaval, adatszolgaltatasdval és hatosagi ellenérzésével 6sszefiiggd részletes
szabdlyokat, a csédeljarasban a vagyonfeliigyel6 elektronikus kivalasztas igénybevételével torténd
kirendelésének, valamint az elektronikus kijel6lést tdmogatéd szamitdégépes rendszer mikddésének,
Uzemeltetésének és ellendrzésének szabdlyait, a felszamolot a zalogtargy értékesitésekor és
a kovetelésen alapulé zélogjog esetén a kovetelés behajtasabdl szarmazoé bevételbdl megilleté dij
elszdmolasanak szabdlyait, a felszamolasi eljarasban a felszamolo és az ideiglenes vagyonfeliigyeld
elektronikus kivéalasztds igénybevételével torténé kirendelésének részletes szabdlyait, valamint
az elektronikus kijeldlést tdmogaté szamitégépes rendszer mikodésének, lizemeltetésének és
ellendrzésének szabalyait, a felszamolasi és vagyonfelligyeleti szakiranyu szakképzettséggel
rendelkezé személyek kotelez6 szakmai tovabbképzésének megszervezésére és teljesitésére
vonatkozé részletes szabalyokat;

a Pmt. 1. § (1) bekezdés i) pontjdban meghatarozott szolgéltatok (a tovabbiakban: szolgaltatok)
szdamdara kiadanddé, a Pvkit. szerinti sz(irérendszer kidolgozasdra és miikddtetésének
minimumkdvetelményeire vonatkoz6 részletszabdlyokat, a szolgaltatok tekintetében a belsé
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4.8

5.8

6.8

9)
h)

kockazatértékelés elkészitésének szabalyrendszerére, a belsé ellenérzé és informaciods rendszer
mukodtetésére, az egyszerUsitett és a fokozott lgyfél-atvildgitds esetkoreire és azok felligyeleti
jovadhagyasénak szabdlyaira, az auditdlt elektronikus hirkozl6 eszk6z és mukodtetésének
minimumkovetelményeire, auditdldsdnak modjara, valamint az ilyen eszkdéz utjan végzett
Ugyfél-atvilagitds végrehajtasdra, a megerésitett eljaras esetkoreire és feltételrendszerére,
a kockazatérzékenységi megkozelités alapjan Uzleti kapcsolat |étesitéséhez vagy ugyleti megbizéas
teljesitéséhez vezetdi dontést igénylé esetek meghatdrozdsara, a képzési programra, az Ulgylet
felfliggesztésére vonatkozo részletszabalyokat,

szerencsejaték ligyben felligyeleti és ellenérzési tevékenység gyakorldsa a Pmt., a Pvkit. és ezen térvények

végrehajtasara kiadott rendeletek rendelkezéseinek a betartasat illetéen az ezen jogszabalyok hatdlya ala

tartozo szerencsejatékokat és szerencsejaték-szervezdket érintéen,

a kozérdeket figyelembe véve hatékony kozremiikodés a koncesszids szerz6désekkel kapcsolatos egységes

joggyakorlat alakitasaban; a Hatdséag e feladatkorében ellatja az Sztfhtv. 3. § (4) bekezdés a)-g) pontja szerinti

feladatokat,

a Hatésdg a dohdnytermékek nyomonkovethet6ségi rendszerének |étrehozasara és mikodtetésére

vonatkozé mdszaki el6irdsokrol sz6l6, 2017. december 15-i (EU) 2018/574 bizottsdgi végrehajtasi rendelet

[a tovabbiakban: (EU) 2018/574 bizottsagi végrehajtasi rendelet] 3. cikk (1) bekezdése szerinti

azonositokibocsato,

a birésagi végrehajtok szakmai képviseleti szervei feletti torvényességi feliigyeletét,

toérvényben meghatérozott rendeletalkotasi feladatok.

2. A Hatdsag szervezeti felépitése

(1) A Hatésag 6nalld szervezeti egységei az igazgatosdgok és a féosztalyok. Az EInoki Kabinet (a tovabbiakban: Kabinet)
igazgatdsagnak, az elnokhelyettesi titkarsag és a Koncesszids Tanacs Titkarsaga féosztalynak mindsdl.

(2) A Hatésagnal nem 6néllé szervezeti egység az osztaly és a csoport.

(3) Minden 6ndllé szervezeti egység koteles gondoskodni ellenérzési nyomvonaldnak évente torténd elkészitésérol
és minden év februar 15-ig a Kabinet részére valé megkiildésérdl.

(4) A Hatosag alaplétszamat az elnok hatarozza meg, és modosithatja a Hatosag rendelkezésére all6 koltségvetési forras

és a Hatdsdag feladatai figyelembevételével.

(1) A Hatoésag szervezeti dbrajat az 1. fuiggelék tartalmazza.
(2) A Hatosag szervezeti egységeinek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

3) Az

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6lé6 2007. évi  CLIL.  torvényre figyelemmel

a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré feladatkoroket a 3. fliggelék tartalmazza.

Il. FEJEZET
A HATOSAG VEZETESE

3. A Hatésag elnoke

(1) A Hatésagot az elndk vezeti.
(2) A Hatoésag elndke

elldtja az Sztfhtv. 13. § a) pontja szerinti feladatokat;

gondoskodik a Hatdsdg jogszabalyokban meghatdrozott feladatainak elldtasardl, és elldtja mindazokat
a feladatokat, meghozza mindazokat a dontéseket és intézkedéseket, amelyeket jogszabdly, a Szabalyzat,
egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz vagy belsé szabalyzat a hataskorébe utal, illetve amelyeket sajat
hatdskorben megtart, vagy sajat hataskorébe von;

képviseli a Hatosagot belféldon és a nemzetkozi kapcsolatokban, gondoskodik a Hatdsag részvételérdl
nemzetkozi szervezetekben;

évente beszamol az Orszdggytilésnek a Hatésdag munkdjardl, illetve kilon felkérésre tdjékoztatast ad
az Orszaggyllés feladatkorrel rendelkezé bizottsdganak;

a Hatdsdg feladatkorét érinté napirendi pont targyaldsa esetén meghivasra részt vesz a Kormany lésén;

a Hatdsag nevében megdéllapodast kothet, kotelezettséget vallalhat;
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7.8

8.§

P

10.
11.
12.

13.
14.

17.
18.

19.
20.

21.

gyakorolja a Kiit.-ben és az Sztfhtv.-ben a hivatali szervezet vezet6je szamara meghatarozott hataskoroket;
gyakorolja a Hatésaggal kozszolgalati jogviszonyban vagy munkaviszonyban all6 foglalkoztatottak feletti
munkaltatéi jogkort;

a Hatésag koltségvetése tekintetében ellatjia mindazon feladatokat, amelyeket az allamhaztartasrol szolo
torvény a fejezetet irdnyito szerv vezetéjének hataskorébe utal;

rendelkezik a jogszabalyok keretein belll a Hatosag koltségvetésében jovahagyott eldirdnyzatok felett;
meghatarozott feladatok ellatasara munkacsoportot hozhat létre, miikodtethet;

meghatarozott ligy intézésére kijeldlhet barmely koztisztvisel6t, munkavallalét és szdmdéra a jogszabélyok
keretei kdzott az Uigy intézésének modjara is utasitast adhat;

a Szabalyzatban foglalt altalanos helyettesitési rendtél szilkség esetén eltérhet;

kiadmanyozza azon dontéseket, amelyek kiadmanyozasi jogat nem ruhdzta at, az dtruhazott kiadmanyozasi
jogot az elndk bdarmikor, kilondsen annak kiemelt sulydra tekintettel magdhoz visszavonhatja, vagy
a Szabdlyzatban foglaltaktdl eltéréen hatarozhatja meg;

gondoskodik a szabdlytalansdgok kezelésének hivatali szabdlyozdsardl és mukodtetésérdl, valamint
az ellenérzési nyomvonal dsszedllitasarol;

a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 torvény rendelkezései alapjan dont a Hatdsag tevékenysége sordn kezelt
adatok mindsitésérél;

kiszolgaltatja a kdzérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanosnak mindsiilé adatokat;

dont az elndk jogalkotési jogkdrébe tartozdé jogszabdlytervezet kdzigazgatdsi egyeztetésre bocsitasanak
engedélyezésérdl;

térvényben kapott felhatalmazas alapjan rendeletet ad ki;

kiadja a Hatésdg feladat- és hataskorének ellatasara és a jogszabalyok végrehajtasanak biztositasara iranyuld
kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzoket, belsé szabdlyzatokat, valamint az egyedi elndki utasitdsokat;
a jogszabalyi elSirasok figyelembevételével a belsé szabélyzatban foglaltaktol egyedi ligyben eltéré eljarasi
rendet alkalmazhat, illetve egyedi dontést hozhat;

kijeloli, illetve felmenti a Koncessziés Tanacs alelnokét, a Koncessziés Alland6é Valasztottbirésag
(a tovabbiakban: Valasztottbirésag) elnokét, alelnokét és a Valasztottbirdsag elndkségének tagjait.

A Hatésdg elnoke felelés a Hatésag kozfeladatainak jogszabalyban, kdzjogi szervezetszabdlyozoé eszkozben, Alapitod
Okiratban, belsé szabalyzatban foglaltaknak megfelel6 ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv szamara

jogszabalyban elGirt kotelezettségek teljesitéséért. A Hatdsag elndke felelés tovabba a belsé kontrollrendszer

létrehozasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért az dllamhaztartasért felelés miniszter altal kbzzétett modszertani
Utmutatdk figyelembevételével.

Az elndk kdzvetlendl irdnyitja

a) az elndkhelyettesek,

b) a kabinetfénok,

<) a nemzetkozi igazgato,

d) a felszdmolodi és végrehajtoi felligyeleti igazgato,

e) a biztonséagi vezet6 feladatait is ellatd biztonsagi igazgato,

f) a szervezetfejlesztési igazgato,

a) a belsd ellendr,

h) az elektronikus informaciobiztonsagért felelés személy (a tovabbiakban: informacidbiztonsagi felelés) és
i) az adatvédelmi tisztviseld

munkajat.

Az elnokot akadélyoztatdsa esetén — eltérd rendelkezése hidnyaban — az adott Gigyben feladatkore szerint érintett
elndkhelyettes, az elndk kozvetlen aldrendeltségébe tartozé mas vezeték feladatkdrében az A&ltaldnos

elndkhelyettes, egyébként tartés, 30 napot meghaladé akadalyoztatdsa esetén az altaldnos elndkhelyettes
helyettesiti.

Az elnokot rendelet kiaddsaban az elndk rendeletében kijelolt elndkhelyettes helyettesiti.

Az elndk kozszolgalati jogviszonydval Osszefliggd, az Sztfhtv.-ben nem nevesitett munkaltatédi intézkedéseket
az altaldnos elndkhelyettes teszi meg.
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10.§

4. EIn6khelyettesek

Az elndk vezet6éi munkéjanak tdmogatdsa érdekében a Hatdsdg egyes szakmai és funkciondlis dgazatainak
iranyitdsat — az elnok altal kinevezett — elndkhelyettesek végzik.

Az elndkhelyettesek az elndk altal atruhdzott jogkdrben képviselik a Hatdsdgot, és végzik a szakterileti feladatok
el6készitését és végrehajtasat az elnok iranyitasaval, tovabba részt vesznek az elndk feladatait és felel6sségi korét
érintd szakmai Gigyek hivatali szint( megvalositasaban.

Az elndkhelyettesek az elnok kozvetlen iranyitasa mellett az elnoktél kapott utasitasok, a jogszabalyok és a Hatosag
bels6 szabalyzataiban foglaltak figyelembevételével - 6nallé felelésséggel - irdnyitjak az alarendelt 6nalld szervezeti
egységek vezetdinek tevékenységét, az elndk altal dtruhazott jogkorben a szakteriletliket érintéen gondoskodnak
a Hatoésag szakmai alldspontjdnak kialakitasardl, és képviselik azt. Az elndkhelyettesek szakteriletiiket érintéen
képviselik a Hatésagot.

Az elndkhelyettesek biztositjdk, hogy az éltaluk iranyitott szervezeti egységek egymadssal egylttmikodve és
egymast kolcsondsen téjékoztatva, egységes allaspontot képviselve vegyenek részt a kdzigazgatdsi és hatdsagi
munkdban, valamint a Hatésag egyéb feladatainak ellatasaban.

Az elndkhelyetteseket az elndk irdsbeli rendelkezése alapjan — az abban megjeldlt terjedelemben - masik
elndkhelyettes, illetve az elndk vagy az elndkhelyettes altal irdsban kijelolt igazgatéd vagy féosztalyvezetd
helyettesiti.

Az elnokhelyettesek kotelesek a sajat szakterlletliikén

a) kialakitani és érvényesiteni a Hat6sag stratégiai terveinek koncepciojat;
b) feladataikat a jogszabalyok és az elnok utasitasai alapjan ellatni;
c) Osszedllitani és a kabinetfénoknek hataridére megkdildeni az irdnyitasuk ald tartozé szervezeti egységekre

vonatkozé, 0sszesitett éves munkatervet és az éves értékelSjelentést;
d) azon ugyekben, melyekben a kiadmanyozas jogdt az elndk magénak fenntartotta vagy magahoz vonta,
azirat el6zetes szignozasaval az eIn6kot szakmai egyetértésiikrél és a dontés jogszerlségérél biztositani;

e) irdnyitani, koordindlni, 6sszehangolni, ellenérizni a kdzvetlen irdnyitasuk ald tartozé szervezeti egységek
tevékenységét, feladatait, azok végrehajtasat;
f) az irdnyitasuk ald tartozd szervezeti egységekre vonatkozéan az Ugyintézési hatdridék nyilvantartasi és

ellenérzési rendszerét kialakitani és miikodtetni, valamint az Gigyintézési hatarid6k betartasat érvényesiteni;
g) gondoskodni a Hatdsag feladatainak elldtdsa sordn a jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozd eszkdzok,
a belsé szabalyzatok és egyedi eln6ki utasitasok betartasarol és érvényestilésérol;
h) tajékoztatni az irdnyitasuk ala tartozd szervezeti egységek vezetdit az elndk szakmai allaspontjarol;

i) rendszeresen tdjékoztatni az eln6kot a Hatdsag idbaranyos és rendkiviili feladatainak teljesitésérdl, valamint
javaslatot tenni az eIndk hatéskorébe tartozo intézkedések meghozatalara;

j) értékelni az irdnyitasuk ald tartozé szervezeti egységek tevékenységét, a vezeték munkajat, valamint ennek
megfeleléen kezdeményezni a sziikséges intézkedéseket;

k) mukodtetni és ellenérizni az altaluk iranyitott szervezeti egységek belsé kontrollrendszerét;

) kozremkodni a Hatésagot érinté jogszabalyok elékészitésében, a jogszabalyok tervezeteinek kialakitdsaban,

véleményezésében, a javaslattételben, a belsd szabalyozas el6készitésében;
m)  részt venni az igazgatasi és egyeztetési feladatok ellatdsdban;
) javaslatot tenni a nyilvdnossag tajékoztatasanak f6 iranyvonalara;
o) az elnok részére a kért 0sszefoglalé szakmai anyagokat el6késziteni;
) a sajat hataskoriikbe tartozd és egymas, illetve az elndk kdzvetlen iranyitasa alatt allé igazgatok tgykorét
érinté kérdésekben egyetértésben intézkedni és donteni, egyetértés hidnydban az lgyet az elndk elé

terjeszteni;

q) ellatni a jogszabdlyalkotésra iranyul6 szakmai javaslatok dllamigazgatési képviseletét, valamint

r) eljarni mindazokban az tigyekben, amelyek ellatdsval az eIndk esetenként vagy allandé jelleggel megbizza
Oket.

Az elndkhelyettesek jogosultak

a) az iranyitasuk ald tartozé szervezeti egységek munkdjaval kapcsolatban véleményt nyilvanitani, tdjékoztatast
kérni, illetve a hataskorikbe utalt Ggyekben donteni a miikodést, a feladat-végrehajtast érinté kérdésekben,
beszamoltatni az irdnyitasuk ala tartozd szervezeti egységek vezetdit;
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16.§

b) a feladatkorlket érinté kérdésekben - a 41. §-ban foglaltak figyelembevételével — a médiatartalom-
szolgaltatok részére nyilatkozatot, tdjékoztatast adni;

<) a Hatosag feladatkorébe tartozo és szakteriletiket érinté barmely kérdésben elndki déntés meghozatalat,
intézkedés megtételét kezdeményezni;

d) hataskorikben eljarva képviselni a Hatésagot belfoldi és kiilfoldi jogi és természetes személyek és egyéb
szervezetek, helyi és kdzponti dllamigazgatasi szervek el6tt.

Az elndkhelyettes mellett, feladatai elldtdsdnak segitése érdekében titkarsdag mikddik, melyet az elndkhelyettesi
titkarsdgvezetd vezet.

Az altalanos elndkhelyettes szakmailag iranyitja

a) a jogi, ellendrzési és szerencsejatékiligyi igazgato,
b) a gazdasagi igazgato és

c) az Altalanos Elndkhelyettesi Titkarsag vezetéjének
tevékenységét.

Az altalanos elndkhelyettes felels a Hatdsag kozigazgatas-szakmai miikddtetéséért.

Az altalanos elndkhelyettes

a) képviseli az elnokét a korményzati szervekkel, mds Kkilsé szervekkel és szervezetekkel vald
kapcsolattartasban, az elndk altal meghatérozott kdrben;

b) szervezi a Hatésdg miikodésével kapcsolatos azon jogi és stratégiai feladatok ellatasat, amelyek sordn
kodzigazgatasi, minisztériumi egyeztetés szlikséges;

<) stratégiai és operativ kérdésekben képviseli az eln6kot a Hatdsdg szervezeti egységei el6tt, kozvetiti és
kommunikalja az elnoki dontéseket és egyedi elndki utasitasokat, valamint sziikség szerint tdjékoztatja
az elnokot a feladatok végrehajtasanak teljesitésérdl;

d) az elnok altal dtruhdzott hataskorben koordindlja a tobb elndkhelyettes ligykorét érinté feladatok elltasat;

e) kiadmanyozza a kormdanyzati dontés-el6készités sordn adott észrevételt vagy véleményt.

Az dltaldnos elndkhelyettes a jogi, ellendrzési és szerencsejatékiigyi igazgatd utjan eldkésziti a Hatdsdg alapitod

okiratdt, a szervezeti és muUkodési szabdlyzatot, valamint a szakteriileti javaslat alapjan a belsé

jogszabalytervezeteket, a belsé szabdlyzatokat, azok modositasat, valamint a kilsé jogszabdlytervezetekre

vonatkozé észrevételt, véleményt.

A stratégiai elnokhelyettes szakmailag irdnyitja
a) a Stratégiai EInckhelyettesi Titkarsag és
b) a Koncessziés Tanacs Titkarsaga
vezetdjének tevékenységét.

A dohényligyekért felelés elndkhelyettes szakmailag irdnyitja

a) a dohanyugyi igazgato és

b) a Dohanyligyekért Felelds Elndkhelyettesi Titkarsag vezetéjének
tevékenységét.

5.1gazgaték

Az elnodk, illetve az elndkhelyettes vezetéi munkdjanak tdmogatadsa érdekében a Hatdsdg egyes szakmai és
funkcionalis tevékenységeinek irdnyitasat a kdzvetlen iranyitasuk ald tartozé igazgatdk végzik. Az elndk kozvetlen
iranyitdsa alatt nemzetkozi igazgatd, felszamoldi és végrehajtoi felligyeleti igazgato, biztonsagi igazgatd és
szervezetfejlesztési igazgatd, az 4éltalanos elnokhelyettes kozvetlen iranyitasa alatt jogi, ellenérzési és
szerencsejatékligyi igazgatd és gazdasagi igazgatd, a dohanyiugyekért felelds elndkhelyettes kdzvetlen iranyitasa
alatt dohanyligyi igazgaté mikodik. Az igazgatdk az elndkot nem helyettesithetik.

Az igazgatok az elnok &ltal atruhdzott jogkorben képviselik a Hatdsagot, és végzik a szakteriileti feladatok
el6készitését és végrehajtasat, tovabba részt vesznek az elndk feladatait és felel6sségi korét érinté szakmai tigyek
hivatali szint(i megvaldsitasaban.
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Az igazgatdk a felettes vezetd kozvetlen iranyitasa mellett az elnoktél kapott utasitasok, a jogszabalyok és a Hatosag
belsé szabdlyzataiban foglaltak figyelembevételével — 6néllé felel6sséggel — iranyitjdk az aldrendelt 6nallé szervezeti
egységek vezetdinek tevékenységét, illetve ha a Szabalyzat ugy rendelkezik, hogy az igazgaté 6nallé szervezeti
egységet vezet, vezetik az igazgatésdgot, az elndk altal atruhazott jogkdrben a szakteriletiiket érintéen
gondoskodnak a Hatésag szakmai allaspontjanak kialakitasardl, és képviselik azt. Az igazgatdk szakteriletiiket
érintéen képviselik a Hatésagot.

A tobb 0ndllé szervezeti egységet irdnyité igazgatd biztositja, hogy az &ltala irdnyitott szervezeti egységek
egymassal egyuttmUikoddve és egymast kdlcsondsen tajékoztatva, egységes allaspontot képviselve vegyenek részt
a kozigazgatasi munkaban, valamint a Hatosag egyéb feladatainak ellatdsaban.

A tobb 6nallé szervezeti egységet irdnyitod igazgatdt az altala irasban kijelolt, irdnyitasa alatt allé f6osztélyvezetd,
az igazgatdsagot vezetd igazgatodt az igazgatosag altala irdsban kijeldlt koztisztviselje helyettesiti.

Az igazgatok kotelesek a sajat szakteriiletiikon

a) kialakitani és érvényesiteni a Hat6sag stratégiai terveinek koncepciéjat;
b) feladataikat a jogszabalyok és az elndk utasitasai alapjan ellatni;
<) Osszedllitani és — az elndkhelyettes altal iranyitott igazgatdk az irdnyité elndkhelyettes utjan - a Kabinet

részére hataridére megkildeni az irdnyitasuk, vezetésiik ald tartozd szervezeti egységekre vonatkozo,
Osszesitett éves munkatervet és az éves értékeldjelentést;

d) azon Ugyekben, melyekben a kiadmanyozas joga felettes vezetdjiket illeti meg, 6t az irat elézetes
szignézasaval szakmai egyetértésiikrél és a dontés jogszerliségérdl biztositani;

e) irdnyitani, koordindlni, 6sszehangolni, ellenérizni a kdzvetlen irdnyitasuk ald tartozd szervezeti egységek
tevékenységét, feladatait, azok végrehajtasat;
f) az irdnyitasuk ala tartozd vagy éltaluk vezetett szervezeti egységekre vonatkozodan az ligyintézési hataridok

nyilvantartasi és ellendérzési rendszerét kialakitani és mdkodtetni, valamint az Ugyintézési hataridék
betartasat érvényesiteni;

9) gondoskodni a Hatdsdg feladatainak elldtdsa sordn a jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozé eszkdzok,
a belsé szabalyzatok és egyedi elndki utasitadsok betartdsarol és érvényesiilésérdl;

h) tajékoztatni az irdnyitasuk ala tartozo, altaluk vezetett szervezeti egységek vezetdit az elnok, illetve felettes
vezetdjiik szakmai dllaspontjarol;

i) rendszeresen tajékoztatni a felettes vezetét a Hatdsag idéaranyos és rendkivili feladatainak teljesitésérol,
valamint javaslatot tenni a hataskorébe tartozé intézkedések meghozatalara;

j) értékelni az irdnyitasuk, vezetésiik ald tartozd szervezeti egységek tevékenységét, a vezeté6k munkdjat,
valamint ennek megfelel6en kezdeményezni a sziikséges intézkedéseket;

k) mukodtetni és ellenérizni az altaluk iranyitott, altaluk vezetett szervezeti egységek belsé kontrollrendszerét;

) kozremikodni a Hatésagot érinté jogszabalyok el6készitésében, a jogszabalyok tervezeteinek kialakitasaban,

véleményezésében, a javaslattételben, a belsé szabdlyozés el6készitésében;
m) részt venni az igazgatasi és egyeztetési feladatok ellatasaban;
) javaslatot tenni a nyilvdnossag tajékoztatasanak f6 iranyvonalara;
o) a felettes vezetd altal kért 6sszefoglald szakmai anyagokat el6késziteni;
) eljarni mindazokban az ligyekben, amelyek elldtdsaval a felettes vezetd esetenként vagy allando jelleggel
megbizza 6ket.
Az igazgatdk jogosultak
a) az irdnyitasuk, vezetésiik alad tartozé szervezeti egységek munkajéval kapcsolatban véleményt nyilvanitani,
tdjékoztatast kérni, illetve a hataskorikbe utalt Ggyekben donteni a miikodést, a feladat-végrehajtést érinté
kérdésekben, beszamoltatni az irdnyitasuk, vezetésiik ala tartozo szervezeti egységek vezetdit;
b) hataskorikben eljarva képviselni a Hatésagot belfoldi és kiilfoldi jogi és természetes személyek és egyéb
szervezetek, helyi és kdzponti allamigazgatési szervek elétt.
Az elndk kdzvetlen irdnyitasa alatt all6 igazgatok jogosultak
a) a Hatdsag feladatkorébe tartozd és szakteriiletlket érinté barmely kérdésben elndki dontés meghozatalat,
intézkedés megtételét kezdeményezni;
b) a sajat hataskorikbe tartozd és egymas vagy az elnokhelyettesek Ugykorét érintd kérdésekben
egyetértésben intézkedni és donteni, egyetértés hidnydban az ligyet az elndk elé terjeszteni; valamint
<) a feladatkoriiket érinté kérdésekben - a 41. §-ban foglaltak figyelembevételével - a médiatartalom-
szolgdltatok részére nyilatkozatot, tdjékoztatast adni.
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A felszamoloi és végrehajtoi felliigyeleti igazgatd szakmailag iranyitja

a) a Felszamoldi Névjegyzéket Vezetd Féosztaly és

b) a Birosagi Végrehaijtoi Felligyeleti Féosztaly

tevékenységét.

A jodgi, ellendrzési és szerencsejatékiligyi igazgato szakmailag irdnyitja
a) a Jogi Féosztaly és

b) az Ellendérzési Féosztaly

tevékenységét.

A gazdasdgi igazgato szakmailag irdnyitja a Gazdasédgi és lgazgatasi Féosztaly tevékenységét.
Az igazgatd munkajat a felettes vezet6 (elndk, elndkhelyettes) kabinetje, illetve titkarsaga segiti.

6. Kabinetfonok

Az eln6k munkajanak és feladatainak elldtasa érdekében Kabinet miikodik, melyet a kabinetféndk igazgatdként
vezet.

ll. FEJEZET
A HATOSAG SZERVEZETE

7. Az 6nall6 szervezeti egységek vezeto6i

Az 6nallo szervezeti egység vezetbje a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozok, a belsé szabalyzatok
és az elnoktdl, valamint az irdnyitasi jogkort gyakorld elndkhelyettestdl, igazgatotol kapott utasitasok
figyelembevételével vezeti, iranyitja, ellendrzi a vezetése ala tartozo szervezeti egységet.

Az 6nallé szervezeti egység vezetGje 6nalld felelésséggel iranyitja a vezetése alatt allo szervezeti egységek

munkatdrsainak munkajat.

Az 0nallo szervezeti egység vezetdje az elndk vagy az elndkhelyettes irdsbeli kijeldlése alapjan, az abban

meghatarozott terjedelemben helyettesitheti az elnokhelyettest.

Az igazgatdsagot vezetd igazgatdt akaddlyoztatasa esetén az igazgatdsag tigyrendjében kijeldlt koztisztviselé vagy

féosztalyvezetd, a féosztalyvezetSt a féosztaly Uigyrendjében kijeldlt osztalyvezetd, ha a féosztdly nem tagozddik

osztalyokra, a féosztaly ligyrendjében kijelolt koztisztviselé helyettesiti. Az elndk az igazgatok, féosztalyvezetdk
helyettesitésének rendjét irasban eltéréen is meghatarozhatja.

Az 6nallo6 szervezeti egység vezetGje a vezetése alatt all6 szervezeti egységet érintéen és feladatkorében koteles

a) az elnok és a felettes vezetd iranymutatdsainak megfeleléen a munkavégzést koordindlni, biztositani
a beosztott munkatarsak egyenlé mértékd terhelését;

b) a beosztott munkatarsak részére a munkavégzéshez sziikséges naprakész informaciokat biztositani, az elnoki
értekezleten meghatarozott stratégiai és operativ dontésekrél a beosztott munkatarsakat a megfeleld
mértékben tdjékoztatni, ennek érdekében sziikség szerint a szervezeti egység munkatérsai részére
értekezletet tartani;

<) a beosztott munkatdrsak munkajat figyelemmel kisérni, és azt a jogszabalyok és belsé szabalyzatok
figyelembevételével értékelni;

d) a feladatkorét érint6 elSterjesztések, egyéb szabalyzatok szakmai tervezeteit, valamint jogszabalytervezetek
tdmogatdanyagait elkésziteni, a feladatkorébe tartozé jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabélyozd eszkdzok,
belsé szabalyzatok alkalmazasat folyamatosan figyelemmel kisérni, sziikség esetén a hatalyos jogszabalyok,
szabalyzatok modositdsat — a szolgdlati Ut betartasaval — kezdeményezni, tovdbbd a feladatkorét érintd belsé
szabalyzatok hatélyos jogszabalyoknak valé megfelelését rendszeresen vizsgalni, és a felelsségi kdrébe utalt
belsé szabalyzatok aktualizalasat, feltlvizsgélatat rendszeresen elvégezni, azokat alairasra el6késziteni;

e) donteni a feladatkorébe tartozo, valamint az elndk és a felettes vezetd altal a hataskorébe utalt gyekben;

f) a hataskorébe tartozo feladatok soran kezelt adatokat, informacidkat naprakészen tartani, és gondoskodni
a vonatkozé adatvédelmi jogszabalyok maradéktalan érvényesiilésérél;

g) a belsé szabdlyzatokban foglaltak megtartdsdval gondoskodni a szakterliletét érintéen a kozérdeki
informacidknak a Hatésdg honlapjan vagy egyéb informacidknak az intraneten toérténé naprakész
megjelenitésérdl, a lehetd legszélesebb kori tajékoztatas nyujtasarol;
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h) kivizsgalni a kozérdeku bejelentéseket, panaszokat;
i) mindazon feladatokat ellatni, amelyeket felettesei szamara meghataroznak.

(6) Az 06ndllé szervezeti egység vezetbje jogosult a vezetése alatt allo szervezeti egységet érintéen képviselni
a szervezeti egységét a Hatésdg mas szervezeti egységei el6tt a hataskorébe tartozo ligyekben.

8. A nem 6nall6 szervezeti egységek vezetdi

21.8 (1) Az osztdlyt az osztalyvezetd, a csoportot a csoportvezetd vezeti. Az elndk a Szabalyzat szerinti osztdly, csoport
vezetésére — kiulondsen betoltetlen osztalyvezetdi, csoportvezetéi feladatkor esetén — kodzvetlenil az irdnyitasi
jogkort gyakorlé igazgatot, féosztalyvezetét is kijeldlheti.

(2) A nem 0nallé szervezeti egység vezet6jét az elndk altal vagy az 6nallo szervezeti egység ligyrendjében kijeldlt
koztisztviseld helyettesiti.

(3) A nem 0nallé szervezeti egység vezetbje a felettes féosztalyvezet6tdl, ha az 6nalld szervezeti egységet igazgatd
vezeti, az igazgatétdl kapott utasitdsok figyelembevételével — 6ndllé felelésséggel — szervezi, irdnyitja és ellenérzi
a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egység tevékenységét.

(4) A nem 6nall6 szervezeti egység vezetbje a nem kdzvetlen felettesnek mindsiil6é vezet6tdl kapott utasitasrdl koteles
tajékoztatni kozvetlen felettesét.

(5) A nem 6nall6 szervezeti egység vezetbje a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egységet érintéen koteles
a) betartani és a vezetése ald tartozé szervezeti egység munkatérsaival betartatni a jogszabélyokat és a Hat6sag

szabalyzatait;

b) gondoskodni

ba) az altala vezetett szervezeti egység feladatainak hataridére torténd teljesitésérél,
bb) a vezetése alatt 4ll6 szervezeti egység hataskorébe tartozo feladatok maradéktalan ellatasardl;
c) rendszeresen tajékoztatni kdzvetlen felettesét az dltala iranyitott szervezeti egység tevékenységét érintéen;

d) kozvetlen felettesének beszamolni az igazgatdsag, féosztaly, illetve az osztaly, csoport munkatarsai szamara
meghatarozott feladatokrdl, a munkatarsak rendszeres értékelésérél és a végrehajtas ellenbrzésérdl;

e) rendszeres szakmai tdjékoztatdst nyujtani a vezetett szervezeti egység munkatdrsainak;

f) biztositani az Uigyintézés egységes gyakorlatat, mindségének fejlesztését;

g) mindazon feladatokat ellatni, amelyeket felettesei a részére ellatando feladatként meghataroznak.

(6) A nem 6nallo szervezeti egység vezetdje a vezetése alatt all6 szervezeti egységet érintéen jogosult

a) kozvetlen felettesének javaslatot tenni a kozvetlen felettes dontési és intézkedési jogkorébe tartozd
esetekben;

b) a beosztott munkatarsak részére sziikség szerint értekezlet tartasara.

9. Specialis tisztséget betoltoé személyek

22.8 (1) A Hatosagnal a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen az elndk altal kinevezett, illetve a tevékenység ellatasaval

megbizott
a) belsé ellendr,
b) biztonsagi vezetd,
C) informacidbiztonsagi felelds és
d) adatvédelmi tisztvisel6
(a tovdbbiakban egyilitt: specidlis tisztséget betdltd személy) mukodik. Az elndk dontése alapjan, vagy ha
a Szabdlyzat igy rendelkezik, a specidlis tisztséget betoltd személy feladatkorébe tartozd tevékenység kilséd
szolgaltaté bevondasaval is megszervezésre és ellatasra keriilhet.

(2) A specidlis tisztséget betdlté személy e tevékenységét a jogszabdalyokban meghatdrozott ©nallésaggal és
felel6sséggel végzik.

(3) A specialis tisztséget betolté személy feladatkorét a 4. fliggelék tartalmazza.

(4) A specialis tisztséget betoltd személyt akadalyoztatasa esetén az elnok altal irdsban kijeldlt munkatérs helyettesiti.
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23.§

24.§

M

IV. FEJEZET
A HATOSAG TAJEKOZTATASI ES DONTES-ELOKESZITO FORUMAI

10. EInoki értekezlet

Az elnoki értekezlet az elndk — akadalyoztatdsa esetén az altaldnos elndkhelyettes — altal vezetett stratégiai irdnyito,

dontés-el6készitd, koordindld testiilet, amely biztositia a mukddéssel kapcsolatos informacidok megosztasat,

megalapozza a dontéshozatalt, meghatdrozza az elvégzendd feladatokat. Az elnoki értekezlet altaldban heti

rendszerességgel, az eIndk altal meghatarozott idépontban keriil 6sszehivasra.

Az elnoki értekezlet el6készitése, Osszehivasa, napirendjének 0sszeallitasa a Kabinet feladata.

Az elndki értekezlet dllandd tagjai: az elndk, az elndkhelyettesek és az igazgatdk. Az elndki értekezletre mds

személyt az elndk hivhat meg.

Az elndki értekezleten a vezet6t akaddlyoztatdsa esetén a Szabdlyzat szerint helyettesitésre jogosult vezetd

helyettesitheti. Ezt a korlilményt a tdvolmarado vezetd koteles a Kabinetnek elézetesen bejelenteni. A helyettesit6é

koteles az elhangzottakrdl a helyettesitettet tdjékoztatni.

Az elnoki értekezlet dltaldnos feladata

a) a Hatdsdg egészét érinté és a stratégiai dontések elékészitése az elndk részére;

b) klls6 szervek részére készilé elGterjesztések, jogalkotasi javaslatok megvitatasa, a Hatdsag legfontosabb,
felsé szintl dontést igényl6 ligyeinek megtargyaldsa;

c) az informacidaramlas biztositasa, az egységes allaspont kialakitasa, a programok egyeztetése;

d) a feladatok kiosztasa és a teljesitett feladatokrdl torténé beszamolas, a belsé kontrollrendszer biztositasa.

A Kabinet az elnoki értekezleten meghozott dontésekrdl, feladatmeghatérozdsokrél 2 munkanapon beliil

emlékeztet6t készit, melyet megkiild a résztvevéknek és azoknak a munkatérsaknak, akikre nézve az feladatot

allapit meg.

Az elnoki értekezlet dontéseinek végrehajtdsat a kabinetfénok figyelemmel kiséri, errél az eln6kot rendszeresen

tdjékoztatja.

Az elnoki értekezlet résztvevdi — belsd és kiilsé - hivatalos szakmai férumokon kotelesek az elndki értekezleten

hozott dontéseknek megfelelé szakmai alldspontot képviselni, tovabba kotelesek gondoskodni arrél, hogy

a Hatésag munkatarsai is e szakmai allaspontoknak megfeleléen végezzék munkdjukat. Ennek érdekében az elnoki

értekezleten elhangzottakrél a résztvevék sziikség szerint téjékoztatjdk az iranyitdsuk ald tartozd szervezeti

egységek munkatarsait.

11. Eseti értekezlet

Az elndk, valamint az elnok kilon szébeli engedélye alapjan az elndkhelyettes, az igazgatd és a féosztalyvezetd
a fentieken kivil eseti értekezletet is dsszehivhat, az dltala meghatérozott targyban és személyi korben. Az eseti
értekezletrél az 6sszehivé kabinetje, titkarsaga szlikség szerint emlékeztetét készit.

V. FEJEZET
A HATOSAG MUKODESE

12. Kiadmanyozas

A kiadmanyozasi jog az adott ligyben a dontés meghozataldra, a kiadmany aldirdséra ad felhatalmazast.

Kiadmanyt csak a kiadmanyozasra jogosult alairdsaval lehet kiadni. A kiadmanyozott irat tartalmaért és formajaért
az alairo felelds.

A Hatdsdg elndke kiadményozza mindazon iratokat, hatésagi dontéseket, amelyek kiadmdnyozasi jogat nem
ruhdzta at. Az atruhdzott kiadmanyozési jogot az elndk barmikor magahoz vonhatja. Kiadmanyozasi jog
atruhazésara kizérélag az elndk jogosult a kiadményozasra vonatkozd belsé szabalyzat szerint. Az atruhdzott
kiadmanyozasi jog tovabb nem delegalhaté. A kiadmanyozésra jogosultak akadalyoztatdsa esetén kiadmanyozést is
magdba foglalé helyettesitésiik a Szabalyzat szerinti helyettesitési rendnek megfeleléen torténik. A helyettesités
alapjan kiadmdanyozésra jogosult e jogkdrében nem helyettesithets, akadalyoztatdsa esetén a kiadmanyozo
a legkozelebbi felettes vezetdje, vagy a kiadmanyozas eseti felhatalmazas alapjan torténik.
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26.8

27.8§

(4

(10)

Az elnok a (3) bekezdésben foglaltaktol eltéréen kulon okiratban eseti jelleggel felhatalmazhatja
az elndkhelyetteseket, az igazgatdkat, a féosztilyvezetSket, az osztalyvezetbket vagy a csoportvezetSket
kiadmanyozasi jogkorrel, tovabba - a kinevezésiiknél fogva szdbeli és irdsbeli képviseleti joggal rendelkezé
elndkhelyettesek, igazgatok és a gazdasagi vezetd kivételével — a jogszabalyi feltételek fenndlldsa esetén kilon
okiratban meghatalmazhatja a Hatdsag barmely vezet6é vagy beosztott koztisztviseldjét a Hatdsdg vagy az elnok
képviseletére.

Az elnok kilon okiratban eseti jelleggel felhatalmazhatja az altalanos elndkhelyettest az elézetes elnoki dontések
végrehajtdsara vonatkozé munkaltatdi intézkedéseket tartalmazo okiratok kiadmanyozasara.

A kiadmanyozasra el6készitett iratokat a szolgalati ut betartaséval kell a kiadmdanyozéasra jogosult elé terjeszteni
a (7)-(10) bekezdésben foglaltak figyelembevétele mellett. Kilondsen indokolt esetben a dontés el6készitdje
kozvetlentl is fordulhat a kiadmanyozéhoz, a kozvetlen felettes egyideji — ennek akadalya esetén utdlagos —
tajékoztatasa mellett.

Az osztalyvezet6i kiadmanyozas ala tartozé hatésagi eljardsban kiadandé iratot koteles szigndzni az iratot elékészitd
Ugyintézé.

A féosztalyvezet6i, 6ndllé szervezeti egységet vezetd igazgatdi kiadmanyozds ald tartozé hatdsagi eljarasban
kiadando iratot koteles szigndzni az iratot el6készitd ligyintézé és az osztalyvezeté.

EInokhelyettesi, 6nallé szervezeti egységet iranyitd igazgatoi kiadmanyozds ald tartozd hatodsagi eljarasban
kiadand6 iratot a kiadméanyozds el6tt a (8) bekezdésben megjeldlt személyeken tul koteles szigndzni
az el6készitésért felelés féosztalyvezetd is.

EInoki kiadmdanyozés ala tartozé hatdsagi eljdrdsban kiadandoé iratot a kiadmanyozas el6tt a (8) és (9) bekezdésben
megjeldlt személyeken tul koteles szigndzni az el6készitésért felelés szervezeti egység felett irdnyitasi jogkort
gyakorlé elndkhelyettes, igazgatd is.

A nem hatésagi eljarasban kiadmanyozasra kerild iratokat a Hatdsdg belsé szabdlyzataiban foglaltaknak, illetve
a szolgalati utnak megfeleléen kell szigndval ellatni, azonban minden ilyen iratot legaldbb a felelés Ggyintézd és
a felelés szervezeti egységek vezetdi, huménpolitikai kihatdsu tgyben a szervezetfejlesztési igazgatd, gazdasagi
kihatdsu Ggyben a gazdaségi igazgato koteles szignodzni.

Az egyeztetésre beérkezett elGterjesztés-tervezetekre, jogszabalytervezetekre vonatkozd hivatali véleményt
az adltaldnos elnokhelyettes, a Hatdsdg jogalkotasra tett javaslatait az elnok kiadmanyozza.

13. Munkaltatéi jogkor

A Hatdsag munkatarsai felett a munkaltatéi jogokat a Hatésag elndke gyakorolja.

A munkaltatoi jogkor gyakorldsa a Kiit. 22. §-dban foglaltak szerint, vezet6i éllashelyet betdltd koztisztviselSre
ruhazhaté at. Az atruhazott munkaltatoi jogkdr nem ruhdzhaté tovabb. Az elndk az atruhdzott munkaltatoi
jogkoroket barmikor magahoz vonhatja.

Az elndk gyakorolja - a (4) bekezdésben foglalt kivétellel - a munkaltatdi jogkort az elndkhelyettesek, az igazgatdk
és a kabinetfénok felett.

Az igazgatok felett a rendes szabadsag, a tanulményi szabadséag kiadasa, eseti (30 napot meg nem halado) fizetés
nélkili szabadsdg engedélyezése (a tovabbiakban egyiitt: szabadsag kiadasa) tekintetében atruhazott hataskorben
a felettes elndkhelyettes, az elndk kdzvetlen iranyitasa alatt miikodé igazgatok esetében a kabinetféndk gyakorolja
a munkaltatoi jogkort.

Atruhazott hataskérben az elndkhelyettes gyakorolja — a (9) bekezdésben foglaltak kivételével — a munkaltatéi
jogkort az dltala irdnyitott 6nallé szervezeti egységek dllomanydaba tartozé valamennyi koztisztvisel6, munkavallald
felett.

Atruhazott hatdskorben az igazgaté gyakorolja a munkaltatéi jogkért a szabadsag kiadasa esetében az altala
vezetett, irdnyitott Ondallé szervezeti egység allomanyaba tartozé valamennyi koztisztvisel6, munkavallalo
tekintetében.

A Kabinet és az elndk kozvetlen irdnyitdsa alatt all6 igazgatd altal vezetett igazgatdsdg, iranyitott 6nallé szervezeti
egységek alloméanyadba tartozé koztisztvisel6k, munkavallalok tekintetében - a (9) bekezdésben foglaltak
kivételével — a kabinetfénok gyakorolja dtruhazott hataskérben a munkaltatéi jogkort.

Az elndk 4t nem ruhazhaté hataskorében dont a Hatésag illetménypolitikai alapelveirdl és béren kivili juttatasairol.
Az elndk - akadalyoztatdsa esetén az &ltalanos elnokhelyettes — dont a Hatésag valamennyi munkatdrsara
vonatkozéan
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29.§

30.§

31.§

32.8§

33.8§

a) a kozszolgalati munkaszerzédés megkotésérdl (munkaviszony létesitésérdl), a felmentésrél (munkaviszony
megsziintetésérdl), a munkaltatéi mérlegelési jogkdrbe tartozé jogviszony megsziintetésrél, a kdzszolgalati
munkaszerzédés-maodositasrol (munkaviszony modositasarol) és a dijazas megallapitasardl;

b) a fegyelmi és kartéritési eljards meginditasardl, fegyelmi blntetés, kartérités, Osszeférhetetlenség
megallapitasarol;

) allami kitlintetésre, dicséretre és dijra torténd elbterjesztésrol;

d) a jutalmazasrol.

Az elndkhelyettesnek valamennyi iranyitdsa ald tartozd szervezeti egység, a kabinetféndknek a Kabinet munkatarsai
tekintetében az elndk kizarélagos munkaltatoi jogkdrébe tartozé dontésekre javaslattételi joga és kotelezettsége
van.

Az elndk kozvetlen irdnyitdsa alatt allé igazgaténak valamennyi irdnyitasa ald tartozé szervezeti egység vagy
az éltala vezetett szervezeti egység munkatdrsai tekintetében a kabinetféndk, tovabba - a kabinetfénok utjan —
az elndk kizarélagos munkaltatoi jogkorébe tartozd dontésekre javaslattételi joga és kotelezettsége van.

Az elndkhelyettes kozvetlen irdnyitdsa alatt all6 igazgaténak az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek
munkatdrsai tekintetében az elndkhelyettes munkaltatéi jogkorébe, tovabba — az elndkhelyettes utjan — az elnok
kizardlagos munkaltatdi jogkorébe tartozé dontésekre javaslattételi joga és kotelezettsége van.

Az elndkhelyettes kozvetlen irdnyitdsa alatt all6 igazgaténak az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek
munkatdrsai tekintetében az elndkhelyettes munkaltatéi jogkorébe, tovabba — az elndkhelyettes utjan — az elnok
kizarélagos munkaltatdi jogkorébe tartozé dontésekre javaslattételi joga és kotelezettsége van.

A Hatosag osztalyvezetdi, csoportvezetdi kozvetlen felettesiikkel egyeztetve jogosultak a kozvetlen irdnyitasuk ala
tartozd6 munkatérsak tekintetében gyakorolni az utasitassal, irdnyitassal, vezetéssel és ellendrzéssel 6sszefliggd
munkaltatéi jogokat, jogosultak tovabba a beosztott munkatérsak beszamoltatasara.

14. Eves munkatervek

A Hatdsag 6nallo szervezeti egységei az elére meghatarozhatd tervezhetd tevékenységeikrdl a targyév februar
15. napjaig éves munkatervet készitenek, amely az éves munkara iranyadé jellegt. Az 6nallé szervezeti egységek
éves munkaterve alapjan készil a Hatésag éves munkaterve, melyet a Kabinet allit 6ssze és készit el6 az elnoknek
a targyév 4prilis 15. napjaig, és amelyhez az elndkhelyettesek, igazgatok az iranyitasuk, vezetésiik ala tartozé 6nallo
szervezeti egységek tekintetében adnak sszesitett részanyagot.

15. Eves jelentések

A Hatdsag 6ndllé szervezeti egységei elézd évi tevékenységiikrél éves jelentést készitenek a targyévet kovetd év
februar 15. napjaig.

A Hatdsag éves tevékenységérél szold Osszesitett jelentést a Kabinet allitja 6ssze és késziti el az elndknek
a targyévet kovet6 év aprilis 15. napjaig, amelyhez az elndkhelyettesek, igazgaték az irdnyitasuk, vezetésiik ala
tartozo 6nallé szervezeti egységek tekintetében adnak 6sszesitett részanyagot.

16. Munkacsoport

Az elndk, az elndkhelyettes, valamint az igazgaté a tobb 6néllé szervezeti egység feladatkorét érintd eseti feladatok
elldtasara és projektek megvaldsitasara a feladatkoriikben érintett koztisztvisel6kbdl allé munkacsoportot hozhat
létre.

A munkacsoport célja a meghatérozott feladat komplex megkézelitési, a szakteriletek kiemelt egyiittmUikddésén
alapuld hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazolasa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti. A munkacsoportban valé
részvétel kiilon személyi juttatdssal nem jar.
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17. El6terjesztések elkészitése, kiilso eloterjesztések véleményezése

A Hatdsag feladat- vagy hataskorébe tartozo lgyekben a jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkoz, belsé
szabdlyzat szakmai tervezetét, illetve a mas szerv altal el6készitett el&terjesztésre adott szakmai vélemény
tervezetét — az elnok és az elndkhelyettesek altal megadott szempontok szerint — a szakmailag illetékes vagy kijelolt
onallo szervezeti egység késziti el, egylittmUkodve a tobbi érintett szervezeti egységgel, majd azt megkildi a Jogi,
Ellendrzési és Szerencsejatékiigyi Ilgazgato részére.

Az elGterjesztés, illetve jogszabalytervezet kiilsé szervekkel torténé egyeztetését a Jogi, Ellendrzési és
Szerencsejatékigyi lgazgaté dontése alapjan az altala kijeldlt munkacsoport vagy a Jogi Féosztily jogosult
elvégezni.

18. Vezetoi felel6sség

A vezet6i feladatkort betolté koztisztviselé teljes jogi és erkolcsi felel6sséggel koteles iranyitani, vezetni és

ellendrizni a feladat- és hataskorét érinté jogszabdlyoknak, kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozoknek és belsé

szabalyzatoknak, valamint a felettes vezet6k utasitasainak megfeleléen az iranyitasa alatt m(ikodd szervezeti

egységet. Minden vezeté a lehetd legnagyobb gondossaggal, felelésségteljesen koteles munkdjat ellatni,

és szaktuddasat, szakmai ismereteit kdteles folyamatosan fejleszteni.

Minden vezetd felel6sséggel tartozik a tevékenységi korébe tartozd feladat megvaldsitasdért és végrehajtasaért.

A vezeté munkavégzését kezdeményezden és oly modon koteles megvaldsitani, hogy 6nallé szakmai és vezetéi

tevékenysége a napi feladatok ellatasan tulmutato, hosszabb tavu koncepcidt juttasson érvényre. A vezetd kreativ,

6nallé megoldasokkal és megoldasi javaslatokkal kételes biztositani a Hatésag mikddésének, szervezeti egysége

szakmai tevékenységének folyamatos megujuldsét és a valtozoé kdrnyezeti hatdsoknak valé megfelelését.

A vezet6 az éltala szignézott — vagy sajat hatdskorben torténd dontés esetében altala aldirt — iratok esetében

felel6sséget vallal az irat tartalmdnak és formadjanak a szakszerlségéért, a jogszabalyoknak és belsé

szabalyzatoknak, valamint felettese utasitasainak valé megfeleléségéért.

A Hatdsag valamennyi vezetdje felel a vezetése alatt allo szervezeti egység

a) hataskorébe utalt feladatok hataridében torténd szakszer( és jogszerd, bels6 szabalyzatoknak és a felettes
utasitdsainak megfeleld teljesitéséért és a végrehajtas ellenbrzéséért;

b) mikodéséért oly médon, hogy annak tevékenységében a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd
eszkdzok, valamint a felettes vezetdi utasitasok érvényre jussanak.

A Hat6sag valamennyi vezetéjének a vezet6i utasitasokat, valamint a Hatésdghoz érkezé dokumentumokat

a szolgalati ut betartdsaval kell kiadnia. A szolgalati ut a hivatali Ggyek intézésének azon maédja, melyen keresztil

fokozatosan jut az tigy alulrol felfelé vagy feltlrdl lefelé ahhoz, akinek az Ggyben dontési, utasitasi joga, illetve

intézkedési, végrehajtasi kotelezettsége van.

A vezet6 az utasitas kiadasanal a szolgalati Ut betartasat csak abban az esetben mellézheti, ha emiatt a hivatali érdek

sérelmet szenvedne. A munkatars kozvetlen vezet6jét koteles haladéktalanul tdjékoztatni a szolgdlati ut

mell6zésével kapott utasitasokrol.

A vezet6 koteles az irdnyitasa ala tartozd6 munkatdrsakat rendszeresen tdjékoztatni a feladataik ellatasahoz
szilkséges dontésekrél és utasitasokrdl, tovdbbd az egyes konkrét Ugyek és feladatok megolddsdhoz
nélkilézhetetlen tényekrél, elvekrol és iranymutatasokrol.

19. A munkavégzés elvei, felel6sség az ligyintézésért

A vezetd vagy ligyintéz6 koteles a feladatkori leirdsaban foglalt feladatok ellatasara, valamint a feladatkorébe
tartoz6 Ugy elintézése érdekében a jogszabdlyok, a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok, a szakmai
kovetelmények, valamint a Hatdsag belsé szabdlyzataiban meghatarozott altaldanos el6irdsok betartdsaval és
a felettesek utasitdsainak figyelembevételével, az érdekelt szervezeti egységekkel, vezetékkel, tgyintézokkel
egyuttmUkodve a sziikséges intézkedéseket az elGirt hataridén beliil megtenni.

Ha a belsé hatérid6é betartasara valamilyen okbdl elérelathatélag nincs lehetéség, az ligy intézésével megbizott
koteles ezt a tényt az okok megjel6lésével egyiitt felettesének irasban jelezni.
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Ha a szervezeti egységek vezetdi a munkafeltételeket tekintve az Gigyintézés szinvonalat és a hataridék betartasat
akadélyozo vagy lehetetlenné tevd korilményt észlelnek, kotelesek errél haladéktalanul tijékoztatni a kozvetlen
felettest.

A szervezeti egységen bellil a hatésagi tigyintézést minden vezetd ugy kdteles megszervezni, hogy az irat lehetéség
szerint az igyintézési hataridé lejarta elétt legaldbb 15 nappal elinduljon a 25. § (7)-(10) bekezdése szerinti, felelés
személyek szakmai egyetértését biztosité aldirasra (szigndzasra) és kiadmanyozasra. Nem hatdsdgi tigyekben is ugy
kell az iratot el6késziteni, hogy a kiadmanyozés hataridében megtorténhessen.

20. Kiilso és belso kapcsolattartas

A Hatdség a feladatai elldtdsa sordn kapcsolatot tart a Korménnyal, a Kormany tagjaival, a kozponti és a helyi
allamigazgatasi szervekkel, a tudomanyos intézetekkel, a kdztestiletekkel, a tarsadalmi és az egyéb szervezetekkel.
Az elndk, az elndkhelyettesek, az igazgatok az irdnyitdsi terliletlikhoz tartozé Ugyekben rendszeres
munkakapcsolatban élinak a korményzati szervek, a kdzponti és a helyi dllamigazgatasi szervek illetékes vezetGivel,
képviselGivel, valamint a Hat6sag feladat- és hataskorébe tartozé személyekkel, szervezetekkel.

Kulsé kapcsolattartas sordn — az elndk, az elndkhelyettesek és az igazgatdk kivételével - a Hatdsdg vezetSi
dllamigazgatasi szervek el6tt az azonos vezetdi szintnek megfeleléen képviselik a Hatdsdgot, mas kilsé
szervezetekkel, személyekkel, engedélyesekkel 6ndlldéan jogosultak kapcsolattartasra.

Az Ugyintéz6 koztisztviselé a feladatkori leirdsa szerint vagy a kozvetlen felettese kilon felhatalmazasa alapjan
jogosult kilsé szervezetekkel, személyekkel kapcsolatot tartani. Az elndk, az elndkhelyettes, az igazgatd kilon
felhatalmazésban (esetileg, széban vagy irasban) ettdl eltéré képviseletet is megallapithat.

A Jogi Féosztaly jogtanacsosa a peres és nemperes eljardsokban dnalléan jogosult a Hatésag nevében kapcsolatot
tartani a birésagokkal és hatésagokkal, illetve ellatni a Hatésag jogi képviseletét.

A tObb szervezeti egységet érinté lUgyekben az érintett szervezeti egységek munkatarsai a felettes vezeték
irdnymutatasai szerint egyittmuikodnek.

A Hatdésdg vezet6i és beosztott munkatdrsai a feladatkori leirdsukban meghatarozott médon - a szolgdlati ut
betartasaval - jogosultak és kotelesek belsé kapcsolattartasra.

Tobb szervezeti egységet érinté igy vagy a szervezeti hataskorok, illetve szakmai allaspontok Uitkozése esetében
a kozos iranyitasi jogkort gyakorlo vezetd jeldli ki az Gigyintézés koordinalasara jogosult és koteles, felel6s vezet6t,
illetve dont a vitas kérdésekben.

A koordindciéval megbizott vezetd az egységes élldsfoglalas kialakitasa céljabol koteles egyeztetni az tigy tartalma
szerint érintett hivatali szervezeti egység vezetdivel.

A nemzetkozi kdz- és maganjog alanyaival az elndk, az elndkhelyettesek, az igazgatdk és az 6ndlld szervezeti
egységek vezetdi tartanak onalléan kapcsolatot.

A nemzetkozi igazgaté a nemzetkozi kapcsolatokat érintéen altaldnosan képviseli a Hatosagot.

Az elndk a Hatdésag barmely koztisztvisel6jét, a nemzetkozi igazgatd az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egység
koztisztvisel6jét jogosult kijeldIni eurdpai unids és nemzetkozi szervezetekkel és kulféldi hivatalokkal torténé
kapcsolattartasra.

Az elndkhelyettesek jogosultak az iranyitasuk ald tartozoé szervezeti egység koztisztviseldjének személyére javaslatot
tenni a nemzetkozi igazgatd részére a Hatdsag eurdpai unids és nemzetkozi szervezetekben vagy kulfoldi
hivatalokban torténé képviseletére vonatkozdan.

A (3) és (4) bekezdés szerint kapcsolattartasra kijelolt vagy javasolt személy, illetve a Hatdsdg képviseletében
tevékenykedd kiilsé személy részére a nemzetkdzi igazgatd jogosult megbizélevelet kidllitani. A nemzetkozi
igazgato altal kidllitott megbizolevélben rendelkezni kell a nemzetkdzi szervezetekkel valé elektronikus
kapcsolattartassal kapcsolatos jogosultsagokrol.

A képviseletre kijelolt vagy javasolt személy vonatkozasaban felmeriilt vita esetén az elndk dont.

A Hatésag tevékenységével kapcsolatos dltalanos jellegli nemzetkdzi megkereséseket minden esetben tovabbitani
kell a nemzetkdzi igazgaténak, aki &llasfoglaldst ad arrél, hogy a megkeresés nemzetkdzi kapcsolattartasnak
mindsiil-e. Azon megkereséseket, amelyek nem mindsilnek nemzetkdzi kapcsolattartdsnak, a megkeresés
tartalmaval érintett szervezeti egység vélaszolja meg.

A Hatdsag hataskorébe tartozoé és a nemzetkozi egylttmUikodést érinté vagy nemzetkodzi hatdssal bird tigyekben
a Hatosag érintett szervezeti egységei tajékoztatni kdtelesek a nemzetkdzi igazgatot.
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A nemzetkdzi igazgaté nemzetkozi ligyekben jogosult kdzvetleniil tdjékoztatast kérni mas szervezeti egységek
vezetditol.

21. Sajtoval valo kapcsolattartas

A Hatdség kiilso és belsé6 kommunikaciojat, sajtokapcsolatait a Hatosag elndke a kabinetfénokon keresztiil irdnyitja,
ennek keretében a kabinetfénok - egyeztetve az illetékes szervezeti egységek vezetSivel - hagyja jova
a sajtékozleményeket, azok tartalmat. A kabinetfdndk — egyeztetve az illetékes szervezeti egységek vezetSivel —
hatdroz nyilatkozat, tajékoztatdsadas esetén annak tartalmarodl, valamint a nyilatkozd személyérél. A sajtd részére
nyilatkozatot, tajékoztatdst a Hatosag tevékenységével kapcsolatban az elndk, az elndkhelyettesek, a kabinetfénok,
az elndk kdzvetlen irdnyitasa alatt allo igazgatok és a feladatkoriiket érint6 kérdésekben — kiilon eseti kabinetfénoki
felhatalmazéssal — az eInokhelyettes iranyitasa alatt allé igazgatdk és a féosztalyvezeték adhatnak.

A médiaval, a sajtd képviselSivel valé kapcsolattartdsra az EInoki Kabinet jogosult. A sajté részérél érkezd
megkereséseket a munkatarsak kdzvetlen felettestikh6z, azok pedig a kabinetfénokhoz haladéktalanul tovébbitjak.
A Hatdésdg szervezeti egységei, annak vezetéi minden olyan sajtonyilvanos esemény, megjelenés idépontjardl,
formajardl, tartalmarol és médjardl, amelyen mint kdzszerepl6k vesznek részt, illetve tartanak eléadast, el6zetesen
egyeztetnek a kabinetfénokkel.

VI. FEJEZET
AZ UGYINTEZO KOZTISZTVISELOK ES MUNKAVALLALOK

22. Ugyintézé koztisztviseld

Az Ugyintézd koztisztviselé a Hatosdg feladat- és hatdskorében eljard dontés-elkészitd, illetve érdemi feladatot

ellatéd koztisztvisel6. Az ligyintézd koztisztvisel6 a felettesei altal feladatkorébe utalt, valamint a feladatkori

leirdsdban meghatdarozott feladatok elldtasaért 6nallo felel6sséggel tartozik.

Az Ugyintézé koztisztvisel6t akadalyoztatasa esetében az 6nalld szervezeti egység ligyrendjében vagy attél eltéréen

esetileg kijelolt Uigyintéz6 koztisztviseld helyettesiti.

Az ligyintéz6 koztisztvisel6 koteles

a) felel6sséggel és onalldan ellatni a feladatkori leirdsban meghatarozott, illetve felettesei altal esetenként vagy
id6szakosan a feladatkorébe utalt feladatokat;

b) elsajatitani az Ugyek intézéséhez szikséges jogszabalyi, illetve belsé szabdlyzatokban foglalt
rendelkezéseket, valamint gyakorlati ismereteket;

<) a feladatokat a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok, a belsé szabdlyzatok, valamint
a hivatali feletteseitél kapott eseti utasitdsok megtartasaval, a hataridék teljesitésével, onalléan és
szakszer(ien végrehajtani.

23. Munkavallalé

A Hatésag munkavallaléja felelds a felettese altal és a munkakori leirdsdban meghatérozott feladatok szakszerd,

maradéktalan elvégzéséért.

Munkaviszony keretében az alabbi dlldshelyek téltheték be:

a) fizikai alkalmazotti allashelyek vagy

b) a Hatoésag kozhatalmi, iranyitési, ellenérzési és felligyeleti hataskorének gyakorlaséval kozvetlenil 6ssze nem
fiiggo feladat elldtasara létrehozott élldshelyek.

A munkaviszony keretében betoltott allashelyek esetében a munkaszerzédésben ki kell kétni az egyébként

a koztisztviselSkre is irdnyado titoktartasi szabédlyok alkalmazasat.

A munkaviszony keretében betoltott dlldshelyek esetében a munkaszerz6désben ki kell kétni a koztisztvisel6kre

iranyadd osszeférhetetlenségi szabélyok alkalmazasat.
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2. fiiggelék
A Hatésag szervezeti egységeinek feladatai
I. AZ ELNOK KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI
1. Kabinet

1. A Kabinet igazgatésagként mikodik, melyet az igazgato besorolasu kabinetfénok vezet. A kabinetfénok feladatkore
elldtasaban kozvetlenil az elndk irdnyitasa alatt all, felette a munkaltatdi jogokat az elndk gyakorolja.

2. A kabinetféndk gondoskodik a Kabinet feladatainak hataridére torténd teljesitésérédl, és ellenérzi annak
megfelel§ségét.

3. A kabinetfénok az elnok munkajat segiti, és ellatja mindazon feladatokat, amelyeket az elndk allandé vagy eseti
jelleggel a feladat- vagy hataskorébe utal. A kabinetfénokot akadalyoztatasa esetén a kabinetfénok altal kijelolt
munkatdrsa helyettesiti.

4. A kabinetfénok feladatai ellatdsa soran kdzvetlenil keresheti meg (kdzrem(ikodés kérése, tajékoztataskérés, elnoki
utasitas kozvetitése formdjaban) az elndkhelyetteseket, az igazgatokat, tovabba slirgés esetekben az illetékes
elndkhelyettes, igazgaté egyideji értesitése és annak utélagos indokoldsa mellett a vezetSket, az ligyintézd
koztisztvisel6ket és a munkavallaldkat.

5. A kabinetfénok elndki aldirds elétt szigndzassal egyetértésérél biztositja az elnokot a Hatésag Orszaggytilés részére
készitett beszdmoldinak és egyéb éves tajékoztatdinak tartalma tekintetében.

6. Az elnok kilon kérésére a kabinetfénok az elnoki kiadmanyozas ala esé irat tekintetében 1 napos hatéaridével
utélagos szakmai egyeztetést kezdeményezhet az érintett szakteriiletetek bevondasaval, amelynek eredményérél
soron kivil tdjékoztatja az elnokot.

7. A Kabinet munkatérsai — ha jogszabaly masként nem rendelkezik - feladataik elldtdsa sordn az illetékes
elndkhelyettes, igazgatd jovahagydsadval - kivételesen siirgés esetekben a kabinetfénok utjan, az illetékes
elndkhelyettes, igazgatd egyidejd értesitése mellett és a slirgésség utdlagos indokoldsaval - sziikség szerint adott
dokumentumba (lgyiratba, hivatalos levelezésbe, nyilvantartdsba) betekinthetnek, dokumentumot bekérhetnek,
illetve a dokumentumok alapjan feljegyzést készithetnek az elnok tajékoztatasa céljabol.

8. AKabinet altaldnos feladatkore és koordindcidért valé feleléssége keretében

a) gondoskodik az elndk részére a személyi titkari, adminisztracios, tigyintézési, Ugyviteli feladatok ellatasardl,
figyelemmel kiséri és el6késziti az elnok személyes részvételét igénylé eseményeket, és egyezteti az elnoki
programokat, nyilvantartja, szervezi, koordindlja az eln6k programjait;

b) megszervezi az elnoki értekezleteket, az elnoki értekezleten hozott dontésekrdl nyilvantartast vezet, és ehhez
kapcsoléddan hatérid6-figyel6 rendszert mukodtet, igény szerint elkésziti az elndki értekezletek
emlékeztetéit, majd gondoskodik azok megkiildésérdl a résztvevéknek és azoknak a munkatarsaknak, akikre
nézve az feladatot allapit meg;

) el6késziti, rendszerezi az elndk targyaldsaihoz szlikséges anyagokat az egyes szervezeti egységek
bevondsaval;

d) az elnok altal szigndlt iratokat, illetve feladatokat kiadja az illetékes elndkhelyettes, igazgatd vagy 6nallo
szervezeti egység vezetGje részére, a kiosztott feladatokrol nyilvantartast vezet, illetve ehhez kapcsoléddan
hatarid6-figyel6 rendszert mikddtet, intézkedik a hatarid6k betartasa irant;

e) szervezi az elnok belfoldi és kilfoldi kapcsolattartdsi, valamint képviseleti tevékenységét és utazasait,
a Nemzetkozi lgazgatésaggal és a Gazdasdgi és lgazgatdsi Féosztallyal egylittmikodve kdzremikodik
az utazasszervez0i feladatok ellatasaban;
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elldtja az elnok személyéhez kapcsolddo értekezletek és targyaldsok esetében a protokoll- és reprezentacios

feladatokat;

ellenérzi az elnoki kiadmdnyozasra felterjesztett iratok formai kovetelményeknek valé megfelel6ségét,

kllonos tekintettel az iraton szereplé el6zetes jovahagydasok (szigndzési rend) és az iratkezelés rendjére;

az elndk altal meghatérozott kdrben képviseli az eln6kot a kormanyzati szervekkel, mas kilsé szervekkel és

szervezetekkel valé kapcsolattartasban;

részt vesz az elndknek a kormanyllésekre, a miniszterekkel, az allamtitkarokkal, az engedélyesek vezetd

tisztségviselSivel és az érdekképviseleti szervekkel torténd taldlkozdira torténé felkészitésében;

részt vesz a tarsadalmi és civil szervezetekkel, az érdekegyeztetd testiiletekkel, orszaggydilési

képvisel6csoportokkal valé kapcsolattartasban;

folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a miniszterek és allamtitkarok kabinetfénokeivel;

kezdeményezi az elndk kormanyzati testiileti Ulésen val6é részvételéhez, targyaldsaihoz, beszédeihez,

eléadésaihoz, médiaszerepléséhez sziikséges dokumentdciok Osszeallitasat, és végzi az azzal kapcsolatos

koordinacios feladatokat, egylittm(kodve a Hatésdg érintett szakmai szervezeti egységeivel;

elndki igény szerint kdzremUkodik a Hatosag azon stratégiai feladatainak ellatdsaban, melyek minisztériumi

szintl egyeztetése sziikséges;

az elndkhelyettesekkel, az igazgatokkal és az érdekelt szervezeti egységekkel egytttmikodve figyelemmel

kiséri a kormanyzati és a parlamenti munkat, és a Hatdsag tevékenységét érinté fontosabb eseményekrél

haladéktalanul tajékoztatja az elnokot;

az elndkhelyettesekkel és az igazgatdkkal egylttmikodve koveti a jogszabalyi kornyezet véltozasat és

a Hatdsdg tevékenységét érinté dontéseket, és azokrol haladéktalanul tdjékoztatja az elndkot;

a hataskorébe tartozé kérdésekben képviseli az elndkot a Hatdsdg szervezeti egységei el6tt, kdzvetiti és

kommunikalja a hataskorébe tartozd elnoki dontéseket és egyedi elnoki utasitasokat, valamint sziikség

szerint tajékoztatja az elnokot e feladatok végrehajtasanak teljesitésérdl;

elnoki dontés-el6készitéssel kapcsolatos feladatokat lat el, e korben

ga) elndki dontés alapjan koordindlja az Orszaggytilés feladatkorébe tartozé Ugyekkel kapcsolatos
hivatali allaspont kialakitasat, a Hatésdg Orszaggyilés részére készitett beszamoldinak el6készitését,

gb) részt vesz a Hatésdg altal elékészitendd jogszabalytervezetek kidolgozaséban, kiszignalja
- ha szlkséges, egyeztetést kovetéen - az elndkhoz véleményezésre beérkezett kormany-
el6terjesztések és miniszteri rendeletek tervezeteit, illetve a benyujtott kormany-elSterjesztéseket,

qo) kozrem(ikodik az elnoki rendeletek el6készitésében,

qd) részt vesz a belsd szabélyozasok kidolgozasaban;

Osszeadllitja és az elndknek jovahagyasra megkuldi a Hatdsag éves munkatervét és az éves értékelbjelentést,

valamint a Hatdsag éves ellenérzési tervét és éves ellendrzési jelentését;

részt vesz a Hatdsdg belsé kontrollrendszerének kialakitdsdban, kozrem(ikddik az ellenérzési nyomvonal

elkészitésében, és mlikodteti a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetéi ellendrzés rendszerét;

kivizsgalja és megvaélaszolja a Hatosag kozérdek( bejelentés vagy panasz alapjan indult eljarasat kifogasolo,

bejelentd vagy panaszos éltal benyujtott beadvanyokat;

elldt minden olyan feladatot, amelyet az elndk eseti vagy allandé jelleggel a feladat- vagy hatéskorébe utal.

A Kabinet kommunikacidért vald felel6ssége keretében felel a Hatdsag jovoképéhez igazodd, annak érdekeit,

feladatait szem el6tt tartd egységes és koherens kiilsé és belsé kommunikacid biztositasaért. Ennek ellatasa soran

él6 kapcsolatot tart fenn az Ujsagirokkal és a média mas képviselGivel, valamint felel a kiilsé és belsé

kommunikaciéhoz szlikséges belsé szabalyok, szakmai anyagok elkészitéséért, azok aktualizalasaért.

A Kabinet kommunikaciéért valo feleléssége keretében fennallé feladata

a)
b)
<)

a Hatésag kommunikacios szabalyzatanak és kommunikacids stratégiajanak kidolgozasa, feliilvizsgalata;

az Ujsagirdi megkeresések kezelése és a valaszadas;

a sajtotdjékoztatok, interjuk el6készitése és lebonyolitdsa, a sajtéesemények helyszinének és egyéb
feltételeinek biztositasa;

sajtényilatkozat, interju, illetve egyéb médiamegjelenés esetén az érintett szervezeti egységekkel
egylttmikodve gondoskodni a nyilatkozoé felkészitésérdl;

a Hatdsag belsé és kiilsé portaljainak szerkesztése, folyamatos frissitésének koordinalasa, a Hatosag kuilsé és
belsé portéljai felelés szerkesztdi feladatainak ellatasa;
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11.

az érintett szervezeti egységekkel egylttmikodve gondoskodni a Hatésag kiadvanyainak elkészitésérél és
azok publikalasarol;

gondoskodni a kiilsé és belsé rendezvények megvalositasardl;

a Hatdsdg arculati szabdlyzatanak elkészitése, gondozni a Hatdsag arculatat.

A Kabinet kommunikaciéért valo feleléssége keretében

a)

b)

szervezi és Osszehangolja a Hatésdg kilsé és bels6 kommunikacids tevékenységét, megjelenését,
médiakapcsolatait, indokolt esetben sajté-helyreigazitast kezdeményez;

a Hatésdg kommunikéciés aktivitdsait az érintett szervezeti egységek bevondsaval, azok egyuttmikodése
mellett késziti el6, ennek keretében kdzvetlenil keresheti meg az elndkhelyetteseket, igazgatokat, valamint
- felettes vezet6jik egyidej tajékoztatasa mellett — mas vezetbket és az ligyintéz6 koztisztviselSket;

elldtja a sajtoészovivéi feladatokat;

kapcsolatot tart a kormdanyzati szervek, mds kozigazgatdsi szervek, civil szervezetek, valamint
az engedélyesek kommunikaciéval megbizott szervezeti egységeivel, azok vezetéivel;

gondoskodik a kommunikaciéra, valamint az arculati elemek haszndlatdra vonatkozé szabalyok
betartatdsarol.

2. Nemzetkozi igazgaté

a)

. A nemzetkozi igazgato kotelessége a nemzetkdzi egylttmkodés teriiletén

az érintett féosztdlyok bevondsdval és azok nemzetkdzi kapcsolatokkal 0Osszefliggé munkdjanak
koordinaldsaval gondoskodni a Hatdsag szakteriletén folyd nemzetkozi, illetve eurdpai uniés feladatok
teljesitésérdl, a hazai érdekek képviseletérdl, egylittmiikodési megallapodasok és szerz6dések el6készitésérdl
és végrehajtasardl, valamint az eurdpai integracios szervezetekkel valé egytttmiikodésrol;

ellatni — a Hatdsag érintett szervezeti egységeinek bevonasaval — a Hatosag feladatkorébe tartozo eurdpai
unios feladatokat;

0sszehangolni a Hatdsdag nemzetkozi tevékenységét az Eurdpai Unid Tanacsa, a Bizottsdg és az Eurdpai
Parlament szakmai szerveivel, szervezeti egységeivel, az eurdpai parlamenti képvisel6kkel vald
kapcsolattartasban;

gondoskodni az Eurépai Unid intézményeivel valé egylittmkodéshez sziikséges — a Hatdsdg hataskorét
érinté teruleten elGiranyzott — hazai intézkedések el6készitésérdl és végrehajtasarél a Hatdsag érintett
szervezeti egységeinek bevondséval;

az eurdpai integraciobdl és egyittmikodésbdl adddo feladatok elldtdsa soran gondoskodni a nemzeti
érdekek képviseletérdl, vizsgalni a hatalyos és a készllé eurdpai unids jogszabalyok rendelkezéseinek
alkalmazhatésagéat, és javaslatot kidolgozni a sziikséges jogharmonizaciora a szakteriletért felels
elndkhelyettessel egylittmuikodve.

A nemzetkdzi igazgatd kotelessége a Hatdsagot érinté két- vagy tobboldali nemzetkdzi kapcsolatok teriiletén

a)
b)
d]

gondozni és fejleszteni a Hatdsdg nemzetkozi kapcsolatrendszerét;

felligyelni a két- és tobboldali megallapodasokban foglalt kételezettségek Hatdsagon beliili végrehajtasat;
gondoskodni a Hatdsag vezetéi szintli nemzetkozi targyaldsainak, megbeszéléseinek — a Hatdsag érintett
szervezeti egységeinek bevondsaval torténd - el6készitésérdl és lebonyolitasardl;

koordinalni a Hatdsdghoz kilfoldi hatosagoktol, szabéalyozé hatésagoktdl és nemzetkodzi szervezetektdl
beérkezé megkeresésekkel kapcsolatos munkat;

tajékoztatast adni a Hatésag nemzetkozi feladatainak ellatdsdban részt vevd szervezeti egységek részére
a Hatésdg szamara relevans altalanos kilpolitikai eseményekrdl és folyamatban 1évé eurdpai unids tigyekrél.

A nemzetkozi igazgatd a tevékenységérdl az elnokot havonta téjékoztatni koteles. A nemzetkdzi igazgato feladatai
elldtasa soran sziikséges esetben - kiilondsen a Hatdsag altal felligyelt agazatok miikodését jelentésen befolyasold
kérdésekben - el6zetesen tajékoztatja az eln6kdt, vagy téle elézetes dontést, illetve jévahagyast kér.

A nemzetkdzi igazgatd koteles gondoskodni arrdl, hogy a Hatdsdg szervezeti egységei a szakterliletiiket érinté
valamennyi — a Hatésdg nemzetkozi egylittmiikodése keretében szerzett — a Hatdsag feladat- és hataskorét érinté

eurdpai uniés és nemzetkodzi dontésrél, intézkedésrdl, jogszabalyvaltozasrol és egyéb informaciérdl tajékoztatast
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kapjanak, és hogy szakmai allaspontjukat kifejthessék nemzetkozi kérdésekben, valamint hogy a nemzetkozi
egyuttmUlkodésbe a Hatdsdg szervezeti egységei a sziikséges mértékig bevonasra keriljenek.

. A nemzetkdzi igazgatd Altal vezetett Nemzetkdzi lgazgatdsag latja el a Hatdsag felligyelete alatt végzett

tevékenységekkel 6sszefliggé nemzetkozi feladatokat.

a)

o >

ke
= = - =

Ne]

. A Nemzetkozi Igazgatosag feladata

képviselni a Hatésagot a Hatdsag feladat- és hataskorét érinté eurdpai uniods ligyekben, nemzetkozi kdzjogi
és maganjogi szervezetekben, a nemzetkozi koz- és maganjog alanyaival folytatott kapcsolatokban;
kapcsolatot tartani az Eurépai Unié intézményeivel és azok szerveivel;

ellatni — az érintett szervezeti egységek bevonasaval - a két- és tobboldali nemzetkdzi megallapodasokkal
Osszefligg6 feladatokat;

kapcsolatot tartani a nemzetkdzi szakmai szervezetekkel, kiilfoldi szabalyozé hatésagokkal, valamint
a nemzetkozi kdz- és maganjogi jogalanyokkal;

kapcsolatot tartani a kilfoldi kozponti és helyi dllami szervekkel és az eurdpai parlamenti képvisel6kkel
a Hatésdgot érinté nemzetkozi lgyekben;

részt venni - az érintett szervezeti egységek, kilonodsen azok nemzetkodzi feladatokat is ellatd
koztisztviseldinek bevondsdval - a jogharmonizacids javaslatokkal, a kotelezettségszegési eljarasokkal
kapcsolatos feladatok ellatasaban;

figyelemmel kisérni a Hatésdg eurdépai uniés és nemzetkozi feladatait érinté hazai és unids
jogszabalyvéltozasokat, nemzetkozi szerzédéseket és azokrol az érintett szervezeti egységeket folyamatosan
tajékoztatni;

ellatni — az érintett szervezeti egységek bevondsaval — a Hatosag szaktertiletén folyé nemzetkozi, és eurdpai
unios egyittmikodéssel jard feladatokat, el6késziteni az egylttmikodési megallapodasokat és
szerzédéseket, valamint gondoskodni a Hatdsdg ezen szerzddéses kotelezettségeinek végrehajtasardl és
ennek sordn az eurdpai integracids szervezetekkel valé egylttmikodésrél;

gondoskodni - az érintett szervezeti egységek bevondsaval - az eurdpai integraciébdl addédo, hivatali
feladatok elldtdsa sordn az eurdpai unids jogszabdlyok, szlikség szerint a kozOsségi szabalyozoi
allasfoglalasok érvényesitésérdl, vizsgalni a hatdlyos és a készilé eurdpai unids és nemzeti jogszabdlyok
rendelkezéseinek alkalmazhatdsagat, és segiteni a Hatdsagnal folyd, a szilkséges jogharmonizaciot el6készitd
munkat;

egylttmikodni a Kabinettel a Hatésag magyar és angol nyelv(i webfellletein a Hatésdg nemzetkozi
tevékenységével kapcsolatos tartalmak gondozasaban;

gondoskodni arrél, hogy a Hatdsdg szervezeti egységei a szakterlletliket érinté valamennyi - a Hatésag
nemzetkozi egylttmikodése keretében szerzett — eurdpai unids és nemzetkdzi dontésrdl, intézkedésrol,
jogszabalyvaltozasrol és egyéb informacidkrél haladéktalanul tajékoztatast kapjanak;

rendszeresen tajékoztatni a Hatdsdg érintett vezetSit a Hatdsag felugyeleti jogkorébe tartozo
szakteriletekkel kapcsolatos nemzetkozi hirekrol;

a nemzetkozi sajto képviselbivel valo kapcsolattartds soran tdmogatést nydjtani a Kabinetnek;

ellatni a Hatosag kiil- és belféldi nemzetkozi targyaldsainak el6készitését, lebonyolitasat, utdmunkait;

végezni a nemzetkozi szakmai diplomaciai és rendezvényi protokoll- és szervezési feladatokat;

végezni a nemzetkozi utazasszervezési és fogadasszervezési feladatokat;

egylttm(kodni a Gazdasagi és lgazgatasi FOosztallyal a kilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos eljarasi és
elszamolasi rendrdl sz6l6 szabalyzat el6készitésében.

. A Nemzetkdzi lgazgatésag a Hatdsdg nemzetkozi tevékenységével kapcsolatos feladatok elldtasahoz koteles

a szervezeti egységek szakmai allaspontjat kérni.

. A Hatoséag kulfoldre torténé adatszolgéltatasa — ha a Szabalyzat vagy adott adatszolgaltatasra vonatkozdan az elndk

irdsban eltéréen nem rendelkezik — a Nemzetkozi Igazgatdsdgon mint kapcsolati ponton keresztil torténik.
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3. Felszamoloi és végrehajtoi feliigyeleti igazgato

1. A felszamoldi és végrehajtoi felligyeleti igazgatd irdnyitja a Felszamoloi Névjegyzéket Vezetd Féosztély és a Birdsagi
Végrehajtéi Felugyeleti F6osztély tevékenységét.

2. Afelszamoldi és végrehajtoi felligyeleti igazgatd

a)

b)

e)

gondoskodik a felszamoloi névjegyzék vezetésével, a felszamolasi eljarasokban alkalmazandé elektronikus
értékesitési rendszer és elektronikus kijel6l6 rendszer miikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

az 6nallé birésagi végrehajtdi dlldspélyazat soran a személyes meghallgatdson, az 6nallé birésagi végrehajto
vizsgélatan részt vehet, a vizsgélat targyat képezd adatokat megismerheti;

elldtja mindazon feladatokat, amelyeket az 6nall6 birdsagi végrehajték tgyvitelének, hivatali mikddésének
és magatartasanak ellendrzésére iranyuld vizsgalatok lefolytatdsanak részletes szabalyairdl széld elnoki
rendelet és az 06nadll6 birésagi végrehajté intézkedése ellen benyujtott panasziigyek intézésérdl,
a panaszigyek feligyeletérél és a fegyelmi eljarasok nyilvantartasarol széloé elndki rendelet az elnok
hatdskorébe utal;

az 0nallé birésagi végrehajtdkkal szembeni fegyelmi eljardsban megteszi azokat az intézkedéseket,
amelyeket jogszabdly az elndk hatdskorébe utal;

irdnyitja az 6nallé birésagi végrehajtok vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

3. A Felszamoloi Névjegyzéket Vezet6 Fosztaly

a)

b)

d)

orszagos hataskorrel jar el a felszamoldi névjegyzékvezetéssel Osszefliggé hatdsagi eljarasokban és
a feladatkorébe tartozé kozhiteles hatdsagi nyilvantartasok vezetésével 6sszefliggé hatdsagi eljarasokban;
elldtja a felszamolasi eljdrdsban az adds vagyontdrgyainak nyilvanos értékesitésére szolgalod Elektronikus
Ertékesitési Rendszer (a tovabbiakban: EER) mikodtetésével, lizemeltetésével jard, valamint a rendszer
fejlesztéséhez, auditalasdhoz kapcsolédé feladatokat, kdzremikodik az EER Ugyfélszolgalatra érkezd
kérdések megvalaszolasédban, ellenérzi az EER hasznalataval 6sszefliggé szabalyok betartasat, kezeli
az EER-rel &sszefliggé bevételeket, nyomon kéveti az EER hasznalatabdl eredd tartozasokat, fizetési
késedelem, illetve fizetés elmulasztasa esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket;

elldtja a felszamolodk, a vagyonfelligyel6k és az ideiglenes vagyonfelligyel6k elektronikus kijelolését tdmogatd
szamitdégépes program lizemeltetését, amelynek keretében kodzvetleniil végzi az alkalmazasiizemeltetési és
alkalmazasfejleszt6i feladatokat;

elldtja a felszamold szervezetek hatdségi ellendrzését.

4. A Birésagi Végrehajtéi Feluigyeleti Féosztély

a)

b)

elldtja a birésagi végrehajtdk szakmai képviseleti szervei feletti torvényességi felligyelettel kapcsolatos
véleményezési, javaslattételi, dontés-el6készitési miveleteket;

véleményezési, javaslattételi, dontés-el6készitési, tovabba - az elndk feladatkorébe tartozd torvényességi
felligyeleti intézkedés megtétele kivételével — érdemi lgydontd feladatokat végez a Magyar Birdsagi
Végrehajtdi Kar (a tovabbiakban: Kar) miikodése feletti torvényességi felligyelettel kapcsolatban;

az 6nallé birésagi végrehajtoi allas létesitése el6tt beszerzi a Kar hivatali szervének javaslatat, és megvizsgdlja,
hogy az adott birdsag illetékességi teriiletén indult és befejezett végrehajtasi igyek szdma indokolttd teszi-e
az allashely létesitését;

a Kar egyes ellatasi teriiletek meghatarozasara, Gsszevonasara irdanyuld javaslatdval kapcsolatban
megvizsgdlja, hogy az érintett terlileten indult és befejezett végrehajtasi tigyek szama indokoltta teszi-e
az ellatési terliletekre vonatkozd dontés meghozatalat;

el6késziti az elndk végrehajtoi szervezettel és a végrehajtdi szervezet tagjaival kapcsolatos dontéseit, igy
kilondsen

ea) az 0nallo birdsagi végrehajtd kinevezésére, athelyezésére, felmentésére, alkalmatlansdg vagy
érdemtelenség esetén szolgalatardl valé lemondasra torténé felszélitasara,
eb) a végrehajtoi szolgdlat folyamatossaganak, a szolgdlat megsziinésének és a kinevezés

érvénytelenségének megallapitasara,

ec) az 06nadll6 birésagi végrehajtoi allaspalydzat eredménytelenné nyilvénitaséra, valamint
a végrehajtoknak egymas székhelyére palyazat nélkil kdlcséndsen torténd athelyezésére

vonatkozé dontéseket;
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el6késziti az elndk 6nallé birdsdgi végrehajtd intézkedése ellen benyujtott panasziigyek intézésének
felligyelete korében hozott dontéseit;

el6késziti az elndk 6nall6 birdsagi végrehajtdkkal szembeni fegyelmi eljards kezdeményezésére vonatkozo
dontését.

4, Biztonsagi igazgato6

. A biztonsdgi igazgaté vezeti a Biztonsagi lgazgatésagot. A Hatdsdg biztonsagi vezetdje a biztonsdgi igazgato.

. A biztonsagi igazgat6 a Hatdsag szabalyszer(, a meghatdrozott célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé

mukodése (integritas) biztositasaval 6sszefligg6 feladatkorében

a)

a)

a)
b)

a)

kozremUikodik a Hatdésdg mikodésével kapcsolatos integritasi és korrupcids kockazatok felmérésében,
az azok kezelésére szolgdld intézkedési terv, valamint az annak végrehajtasardl szold integritas jelentés
elkészitésében;

az intézkedési terv alapjan javaslatot tesz a Hatdsag hivatdsetikai és antikorrupcids témaju képzései
megtartasdra, valamint kdzrem(ikddik ezek végrehajtasaban;

a hatélyos jogszabdlyok és hivatasetikai szabalyok alapjan tajékoztatast és tanacsot ad a Hatdsag vezetdi és
munkatarsai részére a felmerilt hivatasetikai kérdésekben;

gondoskodik a belsé kontrollrendszer vonatkozésdban a kontrollkdrnyezet kialakitdsanak és az integralt
kockazatkezelésnek a koordinéciojarol;

elldtja a szervezet mlkodésével dsszefliggd integritasi és korrupcids kockézatokra vonatkozé bejelentések
fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat.

. A Biztonsagi lgazgatdsag védelemszervezési és minésitett adatkezeléssel 6sszefligg6 feladatkorében

elladtja a Hatosag mindsitett adatkezelésével kapcsolatos, jogszabalyban meghatéarozott feladatokat, szakmai
felligyeletet gyakorol e tevékenységek felett;

biztositja a nemzeti és kiilfdldi mindsitett adat kezelésének feltételeit;

gondoskodik a TEMPEST rendszerengedély feltételeinek torténé megfelelésrdl;

koordinalja a Hat6sdg orszagvédelmi feladatainak ellatasat.

. A Biztonsagi lgazgatdsag védelemigazgatasi és vagyonvédelmi feladatkorében

elldtja a Hatosag operativ biztonsagi, megel6z6-védelmi feladatait;

gondoskodik a Hatésdg teljes korl vagyonvédelmi, biztonsdgtechnikai és lUzembiztonsagi feladatainak
elvégzésérol;

elldtja az operativ és a védelmi koncepciéval és stratégiaval kapcsolatos feladatokat, illetve megteremti
az intézményvédelem technikai feltételeit;

fellgyeli a technikai védelmi eszk6zok Uzemeltetését, valamint ellatja a biztonsagi és portaszolgalati
feladatok szervezését, ellen6rzését;

ellenérzi és felligyeli a biztonsagi rendszerek infrastrukturdlis feltételeinek megteremtését, mikodtetését,
biztositasat, karbantartasat;

szervezi a Kormanyzati Adattrezorba torténd hivatali adatszolgaltatasi tevékenységet;

veszélyhelyzeti és mindsitett idészakban, elemi kar esetén koordinalja a karelhdritasi munkékat,
egylttmuikodve a mentésben résztvevd szervekkel;

krizishelyzet esetén koordinalja a kriziskezelési tevékenységet;

elldtja a biztonsagi okmanyokkal kapcsolatos feladatokat.

. A Biztonsagi lgazgatdsag informécidbiztonsagi feladatkdrében

részt vesz a Hatdsag elektronikus informaciés rendszereinek biztonsagaval 6sszefliggd tevékenységek
jogszabalyokkal valé 6sszhangjanak megteremtésében és fenntartasaban;

végzi az a) pont szerinti tevékenységek koordinaldsdt; e feladatkdrén belil gondoskodik
az informacidbiztonsagi folyamatok részletszabélyainak kidolgozasardl;

végzi az elektronikus informéacids rendszerekkel kapcsolatos informaciok feldolgozasat és értékelését;
biztonsagi kockdzat- és hatdselemzéseket, valamint eseti biztonsagi és sériilékenységi teszteléseket végez;

az elektronikus informacios rendszer fejlesztésénél biztonsagi szempontbdl értékeli a folyamatokat;
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f)

a fenyegetettségek folyamatos ujraértékelésével, a kontrollfolyamatok feliilvizsgalataval nyomon koveti
az informécidbiztonsdgi kdrnyezet valtozasat, az informacidbiztonsdgot érinté kilsé vagy belsé kdrnyezeti
véltozasokra figyelemmel tovabbi informacidbiztonséagi alternativékat hatdroz meg;

felligyeli az izemeltetett informatikai biztonsagi rendszereket;

elladtja a TEMPEST biztonsagi rendszergazdai feladatokat;

szervezi a Hatésag munkatarsainak biztonsagtudatos magatartasaval kapcsolatos képzéseket.

6. A Biztonsagilgazgatdésag egyéb feladatkdrében

a)
b)
d]

részt vesz a hivatalos kiklldetések el6készitésében, a kiutazok részére utazasbiztonsagi felkészitést nyujt;
elldtja a munkatarsak nemzetbiztonsdgi ellenérzésével 6sszefliggé feladatokat;

kapcsolatot tart az Alkotmanyvédelmi Hivatallal, a Nemzeti Biztonsagi Felligyelettel, a BM Nemzetvédelmi
Szolgalataval, a Nemzeti Elektronikus Informéaciébiztonsagi Hatosaggal.

5. A szervezetfejlesztési igazgato

1. A szervezetfejlesztési igazgatd vezeti a Szervezetfejlesztési lgazgatdsagot.

2. A szervezetfejlesztési igazgatd a feladatkorével szorosan Osszefliggd, lényeges gazdasagi kérdésekben
egyuttmUikodik a gazdasagi igazgatéval.

3. ASzervezetfejlesztési lgazgatdsag a Hatosag informatikai miikodtetésével kapcsolatos feladatai kdrében

a)

b)

m)

kidolgozza a Hatdsag informatikai stratégidjat, egylttmikodve az informaciébiztonsagi felel6si feladatokat
és az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat ellatd személlyel;

a Hatdsag informatikai stratégiajaval 6sszhangban elldtja a Hatdsag informatikai, irodatechnikai,
infokommunikacidos és mobil — hardver és szoftver - infrastrukturajanak tervezésével, fejlesztésével,
beszerzésének 0Osszefogdsaval, kezelésével (karbantartds, javitds, tartalékképzés) és nyilvantartasaval
kapcsolatos informatikai feladatokat, gazdalkodik az informatikai infrastrukturat alkotd eszkézokkel;
mikodteti a Hatosag tevékenységét tamogatd informatikai infrastrukturdkat (szerverek, haldzat, tarold-
és mentbrendszerek), alkalmazoi alap- és szakrendszereket, beleértve az intranetet, az internetes
szolgdltatasokat és a rendszerfelligyeletet is;

biztositja a Hatdsdg valamennyi szervezeti egysége szdmdra a munkavégzéshez sziikséges, ellenérzott
keretek kozott torténd adatokhoz, programokhoz és szolgdltatdsokhoz valé hozzaférést, amelynek soran
tekintettel van az adatbiztonsagra is (lzleti titok, személyes adat);

elldtja a Hatésag informatikai rendszerével kapcsolatos biztonsagi feladatokat, egyittmiikodésben
a szakféosztalyokkal, valamint az informaciobiztonsagi feleldsi feladatokat és az adatvédelmi tisztviseli
feladatokat ellato személyekkel, informatikai szempontbdél megteremti a biztonsagos informacidkezelés és
tarolas feltételeit;

irdnyitja, felligyeli és végrehajtja az informatikai Gzemeltetést és fejlesztést, valamint tervezi, bevezeti és
végrehajtatja az izemeltetési folyamatokat, fejlesztett szolgaltatasokat;

gondoskodik az informatikai fejlesztések - hardver és szoftver — teriiletén fellépé mindségbiztositasi
tevékenység ellatasarol;

gondoskodik a szakteriiletét kozvetlenlil érintd szabdlyzatok készitésérdl, aktualizaldsarodl, sziikséges
maodositasardl, véleményezi a mas szakterlilet altal készitett szabdlyzatok tervezeteit;

tdmogatja az informacidbiztonsagi feleldsi feladatokat és az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat ellaté
személyeket az informatikdval, informatikai biztonsaggal és informacidbiztonsaggal kapcsolatos belsé
szabalyzatok és el6irasok elkészitésében;

el6késziti és betartatja az informatikai szabalyzatokat, és kiadja a feladatkorét érinté informatikai
tajékoztatasokat;

a felel6sségi korébe tartozoé feladatok ellatasa soran kapcsolatot tart a kiilsé szolgaltatokkal és szervezetekkel;
végzi a Hatésdg informatikai alkalmazéi rendszereinek felhaszndléi tdmogatasat, a felhasznalék magas szint(
kiszolgalasat, valamint az érintett szakegységek igénye alapjan az alkalmazoi rendszerek tovabbfejlesztését,
a jogszabalykovetések biztositasat, az oktatasok szervezését;

konkrét rendszerfejlesztési feladatok végrehajtasa kapcsan a felmeriilé szakmai, eljarasi kérdésekben szakmai
egyeztetést folytat az illetékes szakegységekkel;
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biztositja a szakteriletek altal igényelt fejlesztések, tervezések szakmai megalapozasat el6készité, segitd
felmérések, elemzések informatikai tdmogatasat;

mikodeteti a kiils6 szolgaltatok és a Hatdsag kozotti adatkapcsolatot alkoté infrastrukturat;

mikodeteti, folyamatosan aktualizalja és nyilvantartja a Hatsag informatikai alkalmazasait;

biztositja a meglévé vagy az Ujonnan bevezetésre keriilé informatikai programok hasznalatdnak betanitdsat
és a szakterileteken felmeriil6 informatikai eszk6zok — hardver, szoftver — hasznélatanak oktatasat;

az informatikai infrastrukturat és alkalmazoi rendszereket érinté beszerzések soran szorosan egyiittm(ikodik
a beszerzéseket lebonyolité szakegységgel, biztositia a beszerzéshez sziikséges informatikai mdszaki
szakértelmet;

biztositja a tobbszintl felhasznéloi tdmogatds (Helpdesk) megvaldsuldsat;

tamogatja az informacidbiztonsagi felel6si feladatokat és az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat ellatd
személyeket az informatikai biztonsagra vonatkozd jogszabalyok, valamint a belsé informatikai biztonsagi
szabalyzatok rendelkezései betartasanak ellen6rzésében;

gondozza az alkalmazasi kornyezetet, kezeli, kialakitja a mddszertanokat, ajénldsokat, ellenérzi azok
hasznalatat és betartatasat a fejlesztések soran;

gondoskodik a jogosultsagok kezelésérél;

gondoskodik a Hatésdg elektronikus informaciés rendszereinek (informatikai, irodatechnikai,
infokommunikacidos és mobil-, hardver- és szoftverrendszerek) biztonsagi el6irasoknak torténd
megfelelésérdl, a sziikséges biztonsagi technoldgidknak a hivatali rendszerbe vald beéplilésérdl.

. A Szervezetfejlesztési lgazgatésdg humanpolitikai feladatkorében

kialakitia a humanpolitikai feladatok (igy kiilondsen a foglalkoztataspolitikai, 6sztdénzési rendszerek,
képzések) rendjét;

kozrem(ikodik a jutalmazas rendszerének kialakitdsaban;

el6késziti a humdnigazgatdsi, a munkalgyi és a Hatdésadg egészét érinté képzési targyu dontéseket,
intézkedéseket;

kozremUkodik a szakteriiletét érinté koncepciok kidolgozasidban és végrehajtasaban, valamint elkésziti és
aktualizalja az ide kapcsolodé szabalyozasokat;

definidlja a kiemelt személyiigyi feladatokat, és a meghatérozott elvek alapjan ellatja a stratégiai, valamint
operativ humaneréforras-gazdalkodasi kontrolling és munkatigyi tevékenységet;

az elndk részére szakmai tdmogatdst nyujt a szervezeti struktura kialakitdsaval és optimalizaldsaval
kapcsolatban, és kozremikodik a hatékony mikodést biztositd létszamkeret kialakitdsdban és nyomon
kovetésében;

az illetékes szakterliletek vezetdinek irdnymutatdsa alapjan elldtja a munkaeré-toborzas feladatait, és részt
vesz a kivélasztasban; a Hatdosagon belll toborzasi, kivalasztasi folyamat kizardlag a Szervezetfejlesztési
Ilgazgatosag részvételével valdsulhat meg;

ellatja a kozszolgalati jogviszonnyal és munkaviszonnyal kapcsolatos személy- és munkatigyi feladatokat, és
ezekkel 6sszefliggésben szakmai tdmogatést nyujt, kapcsolatot tart a Hatésdg szervezeti egységeivel és kiilsé
szervekkel, tovabba el6késziti a szlikséges munkaltatoi intézkedéseket, és elkésziti az okiratokat, vezeti
a jogszabalyban, kozjogi szervezetszabdlyoz6 eszkdzben vagy belsé szabalyzatban meghatéarozott,
humanpolitikai targyu nyilvantartasokat;

elldtja a személyligyi nyilvantartds vezetésével, a személyi anyagok kezelésével, a vagyonnyilatkozatokkal,
az 6sszeférhetetlenséggel, a kotelezé tovabbképzés tervezésével és tdmogatasaval, a kdzigazgatasi alap- és
kozigazgatasi szakvizsgdval, a munkatérsak jogszabdlyok szerinti teljesitményértékelésével, foglalkozas-
egészségugyi szlirésével kapcsolatos teenddket;

elldtja a jutalmazassal, céljuttatds megdllapitasaval kapcsolatos humanpolitikai el6készité feladatokat;
jutalmazas és célfeladat kitlizése kizarélag a Szervezetfejlesztési lgazgatdésagon keresztiil torténhet;

a jogszabalyi el6irasoknak, belsé szabalyzatoknak megfeleléen, valamint megkeresésre - az elnok
jovéhagyasat kdvetéen — humanpolitikai tadrgyu adatokat szolgaltat;

részt vesz az dllami kitlintetésekre, elismerésekre vonatkozé javaslatok el6készitésében, elldtja a tanulmanyi,
illetve képzési rendszer, a munkdltatoi lakaskolcson és egyéb hiteltdmogatasok kialakitasaval és
mukodtetésével kapcsolatosan felmeriilé feladatokat, azzal, hogy a tervezés és megvaldsitds soran
egylttmUkodik a gazdasagi teriilettel;
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m)

a gazdasagi terllet szamara a feladat- és hataskorét érinté feladatokkal 6sszefliggésben adatot szolgaltat
a koltségvetés tervezéséhez és a beszdmol6 elkészitéséhez.

5. A Szervezetfejlesztési lgazgatdsag a tevékenységét az Informatikai Csoport és a Humanpolitikai Csoport Utjan

latja el.

Il. AZ ALTALANOS ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

6. Altalanos Elnokhelyettesi Titkarsag

1. Az Altalanos Elndkhelyettesi Titkarsag féosztalyként miikddik, melyet féosztalyvezetdi besorolasu titkarsagvezetd

vezet.

2. Az Altalanos EIndkhelyettesi Titkarsag altalanos feladatai kérében

a)
b)

részt vesz a Hatdsag stratégiai terv koncepciodjanak kidolgozasaban;

koordindlja és ellendérzi az altalanos elndkhelyettes kdzvetlen irdnyitdsa ala tartozd szervezeti egységek
tevékenységét, feladatait, azok végrehajtasat;

ellenérzi az 4ltalanos elndkhelyettes ala tartozo szervezeti egységek vonatkozaséban a jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, a belsé szabdlyzatok és egyedi elndki utasitdsok megfelelé betartasat és
érvényesiilését;

jogi, gazdasdgi és kozbeszerzési szempontbdl eldkésziti és véleményezi az elndk és az A4ltaldnos
elndkhelyettes részére késziilé szakmai anyagokat, a rendszeresen készitendd tajékoztatast az idéaranyos és
rendkivili feladatok teljesitésérdl, valamint javaslatot tehet az altaldnos elndkhelyettes hataskorébe tartozd
intézkedések meghozataldra.

3. Az Altalanos EIndkhelyettesi Titkarsag titkarsagi feladatai kdrében

a)

gondoskodik az elndkhelyettes feladatainak hatdridére torténd teljesitésérdl, a személyi titkari,
adminisztracids, Ugyintézési és tigyviteli feladatok ellatasarol;

figyelemmel kiséri és el6késziti az elndkhelyettes személyes részvételét igénylé eseményeket, és egyezteti,
nyilvantartja, szervezi, koordinalja az elndkhelyettes programjait;

el6késziti, rendszerezi az elnokhelyettes targyaldsaihoz sziikséges anyagokat;

az elndkhelyettes ltal szigndlt iratokat, illetve feladatokat kiadja, a kiosztott feladatokrdl nyilvantartést vezet,
illetve ehhez kapcsoléddan hatarid6-figyeld rendszert mikddtet, intézkedik a hatariddk betartasardl;

szervezi az elndkhelyettes belfoldi és nemzetkdzi kapcsolattartasi, valamint képviseleti tevékenységét, illetve
utazasait, a Nemzetkozi lgazgatésaggal és a Gazdasagi és Igazgatasi Féosztallyal egylttmikddve részt vesz
az utazasszervezli feladatok elldtasaban;

gondoskodik az elndkhelyetteshez tartozé irodahelyiségek reprezentativ megjelenésérdl;

ellenérzi az elndkhelyettesi kiadmdanyozédsra felterjesztett iratok formai kovetelményeknek valo
megfelel6ségét, kilonos tekintettel az iraton szerepld el6zetes jovdhagyasok (szigndk) és az iratkezelés
rendjére;

az elndkhelyettes kérésére a szakmai megfelel6ség ellenérzése érdekében egyeztetést kezdeményez
az érintett szaktertilettel;

ellat minden egyéb feladatot, melyet az altalanos elndkhelyettes meghataroz.

4. Az Altalanos Elndkhelyettesi Titkarsag egyéb feladatai kérében

a)

b)

ellenérzi az A&ltaldanos elndkhelyettes altal irdnyitott szervezeti egységek belsé kontrollrendszerének
mukodését;

kozrem(ikodik a Hatdsagot érint6 jogszabalyok el6készitésében, a jogszabalyok tervezeteinek kialakitadsaban,
véleményezésében, a javaslattételben, a belsd szabdlyozas el6készitésében;

javaslatot tesz a Hatdésag mikddésével kapcsolatos jogi-igazgatédsi feladatok, illetve a hivatali szintd
beszerzésekhez kapcsolédé munkafolyamatok kialakitasaval, miikodtetésével kapcsolatosan.
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7. A jogi, ellendrzési és szerencsejatékiigyi igazgato

. Ajogi,

. Ajogi,

ellendrzési és szerencsejatékligyi igazgatd irdnyitja a Jogi Féosztély és az Ellendrzési Féosztaly tevékenységét.

ellenérzési és szerencsejatékligyi igazgato biztositja a Hatdsag egységes jogértelmezését és jogalkalmazési

gyakorlatdt, ennek érdekében sajat hatdskdrben vagy az 6ndllé szervezeti egység vezet6jének erre iranyuld

kifejezett megkeresése esetén jogosult az adott 6nallé szervezeti egység hataskorébe tartozé kérdésekben jogi

irdnymutatdast adni.

. Ajodgi,

a)

aze

m)

ellenérzési és szerencsejatékiigyi igazgatd

felel az eInok feladatkdrébe tartozé jogszabalytervezetek, el6terjesztések, jelentések, tajékoztatok, valamint
a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok és egyéb belsé szabdlyzatok el6készitéséért (szovegezés, szerkesztés,
a magyar jogrendbe valé beilleszkedés megteremtése), egyeztetéséért, azok véleményezésének
Osszehangoldsaért és elnoki aldiratasra torténd felterjesztéséért;

felel a kormanyzati dontés-elékészités keretében a kozponti allamigazgatasi szervektdl beérkezé
eléterjesztések, jelentések, jogszabalyok és kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok —tervezetei
észrevételezésének és véleményezésének 6sszehangoldsaért, ellenérzi az észrevételezési és véleményezési
hatarid6k megtartasat;

jogi természetli vita esetén dont a jogszabalytervezet kozigazgatdsi egyeztetésre bocsatdsa
engedélyezésének kezdeményezésérdl;

barmely 6nallé szervezeti egységet a feladatkorébe tartozd jogalkotasi feladattal kapcsolatos tigyben feladat
elvégzésére vagy jelentéstételre utasithat.

ellenérzési és szerencsejatékligyi igazgatd kodifikacids és koordinacios feladatkorében felel

az iranyitashoz szlikséges normativ rendelkezések szabalyozasi szintjének (elndki rendelet, normativ utasitas,
egyéb belsé szabalyzat) meghatarozasaért;

az elnoki rendeletek tervezeteinek, indokoldsdnak elkészitéséért az illetékes 6nalléd szervezeti egység éltal
el6készitett szakmai tervezet alapjan;

az elnoki rendeletek tervezeteinek belsé véleményezését kovetben az igazsagligyért felel6s miniszter
véleményének kikéréséért, az igazsagligyért felelés miniszter altali véleményezést koveté véglegesitéséért;

a Hatdsag tevékenységérdl szold éves beszamold - illetékes szakféosztalyok altal rendelkezésre bocsatott
részanyagok és adatszolgéltatasok alapjan torténd - elkészitéséért és az Orszaggylléshez torténd
benyujtasaért;

az elnoki rendeletek aldiratasaért, kihirdetéséért;

az elnok helyettesitésérdl szol6 rendelet elé6készitéséért;

a Hatdsdg szervezeti és miikodési szabélyzatanak elékészitéséért;

a normativ utasitasok, illetve egyéb belsé szabdlyzatok - az illetékes Onallé szervezeti egység éltal
el6készitett szakmai tervezet alapjan torténé — el6készitéséért;

a normativ utasitasok, illetve egyéb belsé szabalyzatok egyedi utasitas alapjan 6nallé kidolgozasaért, illetve
a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalasaért;

a normativ utasitdsok Hivatalos Ertesitében torténé kodzzétételéért; a normativ utasitasok, egyéb belsd
szabalyzatok nyilvantartasaért;

a Hatosag alapitd, megsziintet6 okiratdnak el6készitéséért, belsd és kilsé egyeztetéséért, elndki alairatasra
felterjesztéséért, torzskonyvi nyilvantartasba vételének kezdeményezéséért;

a Hatésag jogalkotdsi programjanak a szakmai javaslatok alapjan torténd Osszedllitasdért és elnoki
jovahagyasra valo felterjesztéséért;

a minisztériumok, illetve egyéb kozponti allamigazgatasi szervek jogszabdly- és egyéb el6terjesztés-
tervezeteinek, valamint kozjogi szervezetszabdlyozé eszkozok tervezeteinek a Hatésdgon beliili
véleményeztetéséért, a Hatdsdg egységes allaspontjanak kialakitasaért és a Hatosag allaspontjat 6sszegzé
atirattervezet elkészitéséért, aldiratdsdért, a vélemény tovabbitasdért; az észrevételezési és véleményezési
hatdrid6k megtartdsanak ellenérzéséért;

a Hatdsag képviseletéért a minisztériumok és mas kdzponti dllamigazgatdsi szervek, érdekképviseletek altal
szervezett jogszabaly-el6készit6 és jogértelmez6é munkaban;
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a Hatosag egységes éllaspontjanak a Jogi Féosztallyal és az érintett szakterulettel egylittmikddve torténd
kialakitasaért az Alkotménybirésdg megkereséseivel kapcsolatban;

a jogharmonizaciés célu jogalkotdsi feladatoknak a koordindlaséért, kezeli a felmeriilé jogértelmezési,
-alkalmazasi problémakat;

a Hatésdg altal el6készitett nemzetkozi szerzédések, tarcamegallapodasok (a tovabbiakban egydtt:
nemzetkodzi szerzddés) létrehozéséval, mddositasdval és felmondasaval, a Hatdésdg nemzetkozi
szerz6désekhez torténd csatlakozasaval kapcsolatos jogi feladatok ellatasaért;

az aruk és szolgdltatdsok szabad aramlasat érintd, valamint a belsé piaci szolgaltatdsokra vonatkozé
egyéb notifikdcids eljarasainak koordinaldsaval kapcsolatos feladatok elldtasaért, ideértve a mas tagallami
notifikécios eljardsok dokumentumainak véleményezését is;

az unids jogszabdlytervezetek hazai jogrendbe illeszkedésének vizsgalataért, a jogharmonizaciés javaslatok
egyeztetéséért, az unids jogi aktussal harmonizaciét megvalositdé elndki rendeletek kihirdetést kdvetd
notifikacidjaval kapcsolatos feladatok ellatasaért;

az unios kotelezettségszegési ligyekkel 6sszefliggé feladatok Hatésdgon beliili koordindcidjaért.

Féosztaly jogi feladatkorében

jogi tdmogatést nyujt a Hatésag munkdjéhoz;

a Hatésaghoz érkezé kiilsé és szervezeten beliili megkeresések esetén jogi szakvéleményt alakit ki
jogszabaly-értelmezési és jogalkalmazési kérdésekben;

igény esetén jogi tamogatast nyujt az elndk, az irdnyitasi jogkort gyakorld elndkhelyettes részére a Hatésag
igazgatasi feladatai ellatasaban;

jogi segitséget nyujt a Hatésag miikodésével kapcsolatos szerzédések elkészitésében; jogi szempontbdl
véleményezi a Hatésdg 4dltal koétendS és az illetékes szakmai szervezeti egység altal el6készitett
szerz6déseket, amelynek soran a véleménye a gazdasagi-célszerliségi megfontolasokra nem terjed ki;

az érintett szakteruletekkel egyuttmUikddésben elékésziti a Hatdsdg és mas tarshatdsdgok, egyéb szervezetek
kozotti egytttmikodési megallapodasokat;

jogi segitséget nyujt az egyes 0nalld szervezeti egységek részére a hatdsagi dontések perjogi kockazatainak
értékelésében és a szerz6désekbdl ered6 igények per el6tti érvényesitésében;

az 6nallé szervezeti egységek erre iranyulé megkeresése vagy vezetdi utasitds alapjan elvégzi az 6nallé
szervezeti egységek dltal el6készitett kdzigazgatdsi dontések anyagi és eljarasjogi kontrolljat;

kiadmanyozas el6étt jogi szempontbdl véleményezi a munkavégzésre iranyuld, a Szervezetfejlesztési
lgazgatosag altal el6készitett okiratot;

elldtja a Hatosag jogi képviseletét a peres és nemperes eljardsokban a birésdgok, hatésagok elétt, valamint
a Hatdség hitelezéi igényeinek érvényesitése soran;

a peres Ugyekrdl nyilvantartast vezet, szlikség esetén adatszolgdltatast biztosit az elndk részére
a folyamatban levé és a jogerdsen lezéarult kozigazgatasi és egyéb perekrél;

a jogerdsen lezart kdzigazgatdsi perek tapasztalatait értékeli, elemzi, sziikség esetén megteszi a hatdsdgi
jogalkalmazast érinté szakmai intézkedéseket;

a Hatoésag altal kiszabott birsdgokbdl szarmazé bevételek felhaszndlasa soran belsé szabalyzat szerint
el6késziti és koordinélja a tdmogatasi szerz6déseket;

minésiti, elbirdlja a Hatésdg tevékenységét érinté adatkiaddsra, adatszolgdltatdsra irdnyuld kérelmeket,
koordindlja a Hatésaghoz érkez6 kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvdnos adatok megismerése, kiadasa iranti
kérelmekkel kapcsolatos Ugyintézést, és az adatokkal rendelkezd szervezeti egység, az adatvédelmi
tisztvisel6 és az Elnoki Kabinet kdzremukodésével eldkésziti a kérelemre adandd valaszt; a Hatdsag
tevékenységét érinté kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok kiadasat nyilvantartja;

az dltalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szold torvénnyel kapcsolatos eljardsi modelleket, iratmintakat,
eljarasjogi irdnymutatasokat készit el, a tarsféosztalyok megkeresésére véleményezi azokat;

a piaci szerepl6ktél, dllami szervektdl érkezé beadvanyokra elkésziti a valaszt azokban az esetekben, melyek
nem tartoznak més 6nallé szervezeti egység hatdskorébe;

nyomozo hatoésagi felhivasok esetén megteszi a jogszabalyban elGirt intézkedéseket; megismerhetdvé teszi
a buntetdligyekben eljaré szervek szdmara a Hatésdg vonatkozd dontéseit;

megvizsgdlja a tarsféosztdlyok bilintet§ feljelentés megtételére vonatkozé kezdeményezését,
a kezdeményezés indokoltsagaval vald egyetértése esetén elkésziti a biintetd feljelentést, és az elnok elé
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terjeszti, illetve ha feljelentés megtételével nem ért egyet, dontést kér az elnoktdl a feljelentés megtétele

targyaban;

a megtett blntetd feljelentések sorsat nyomon koveti, a feljelentés targydban, illetve a nyomozas soran

a nyomoz6 hatésdg altal tett intézkedésekkel, a meghozott hatdrozatokkal kapcsolatban sziikséges

intézkedéseket megteszi, ennek keretében megkeresi a tarsféosztalyokat a zar ala vétel, lefoglalds

megszlintetése és a zar ala vett, lefoglalt eszk6zok nyomozoé hatésagok részére torténd atadasa érdekében,

tovabba intézkedik a feljelentés mellékleteként megklldott iratok, eszkézok Hatésaghoz torténd

visszajuttatasa érdekében;

végrehajtast érint6 feladatai kdrében

sa) a tarsféosztalyok megkeresése alapjan intézkedik az adék mddjara behajtandé birsag, késedelmi
potlék, valamint a nem teljesilt fellgyeleti dij vonatkozdsdban végrehajtasi eljaras
kezdeményezésérdl és a végrehajtast foganatosito illetékes szerv megkeresésérdl, a végrehajtasi
eljards kapcsan szlkséges dontéseket meghozza, és egyuttm(kddik a végrehajtési eljards
lefolytatdsaban illetékes szervvel,

sb) a tarsféosztalyok kérése alapjan megkeresi az adé- és vamhatosdg illetékes szervét az elkobozni
rendelt dolgok elkobzadsénak foganatositasa irant,

sc) eljar a hitelezéi igények érvényesitése, valamint a felszamolasi eljardsok kezdeményezése
érdekében,

sd) intézkedik az illetékes add- és vdmhatdsdgnal a meghatérozott cselekmény elvégzésére kotelezé

hatdrozat végrehajtasa irant.

6. A Jogi Féosztdly altal képviselt peres és nemperes eljardsok, valamint hitelezéi igények érvényesitésének

el6készitése érdekében valamennyi érintett szervezeti egység a Jogi Fosztaly altal megadott hataridében az tigy

kozigazgatasi iratait iratjegyzékkel eljuttatja a Jogi Féosztaly részére. A Jogi Fosztaly az altala képviselt igyekben

hataridé megjelolésével az ligy alapjat képez6 irdsos szakmai 0sszefoglalot kérhet az érintett szervezeti egységtdl.

Az ligy targya szerint érintett szakteriilet felel6se koteles a szlikséges szakmai segitséget, intézkedést, irdsbeli

tdjékoztatast a Jogi Féosztaly részére megadni, és a Jogi Féosztély vezetbjének kérése alapjan a szakmai alldspontot

megfogalmazo koztisztvisel6 jelenlétét a birdsagi targyaldson biztositani.

7. AlJogi FSosztaly szerencsejaték-felligyeleti feladatkorében

a)

b)

szerencsejaték mindsitési ligyben hatdrozatot hoz, és elldtja az azzal kapcsolatos perképviseleti

tevékenységet;

a Hato6sag hataskorében elbirdlja szerencsejaték Gigyben keletkezett birsdgra vonatkozéan benyujtott fizetési

halasztas vagy részletfizetés (fizetési konnyités) iranti kérelmeket;

részt vesz a szerencsejaték-feliigyeleti tevékenységet érinté, a pénzmosas megel6zése és a terrorizmus

finanszirozasanak megakadalyozéasa érdekében folyamatban |évé szabdlyozasi tevékenységgel 6sszefliggd

kodifikaciés munkaban, a pénzmosas elleni mintaszabalyzatok jogi véleményezésében;

az Ellendrzési Féosztdly altal nyujtott adatok és vélemény alapjan elkésziti, és sziikség esetén aktualizélja

a felugyeleti kockazatértékelést a pénzmosds és terrorizmus finanszirozdsa megel6zésével,

megakadalyozéasaval 6sszefliggésben;

a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa megelézése és megakadalyozasa terliletén a Hatosag feladatkorét

érintéen kapcsolatot tart a tarshatésagokkal, és kozremikodik a megkeresések és adatszolgaltatasok

teljesitésében;

a tiltott szerencsejiték-szervezés és az ahhoz kapcsolédd egyéb jogsérté magatartdsok elleni fellépés

korében

fa) folyamatosan figyelemmel kiséri és elemzi a szabalysértési és biintetéligyekben eljaré szervek
jogalkalmazasi gyakorlatat, ideértve a kapcsolédo birdsagi dontéseket is, amelyek tapasztalatairol
értesiti az érintett szervezeti egységeket,

fb) az Szjtv.-ben foglalt rendelkezések megsértése esetén intézkedést kezdeményez és egyiittmuikodik
a renddrséggel, a fogyasztévédelmi hatdsdggal, a kozterilet-felligyelettel és egyéb érintett
szervekkel,

fc) nyomon koveti a tiltott szerencsejatékok elleni bilintetéjogi eszkdzok nemzetkozi alkalmazasat,
figyelemmel kiséri az alkalmazott megoldasokat, az egyes kiilfoldi dllamok bevalt mdédszereit;
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fd) javaslatokat dolgoz ki a szerencsejaték-szervezéshez kapcsolédéan megvaldsuld tiltott
magatartasok elleni hatékony fellépésre;

ellétja az EGT allamok szerencsejaték szabalyozé és felligyeleti hatésagai kdzotti, az online szerencsejatékkal
0sszefligg6 Egylttmiikodési Megéllapodas végrehajtasa soran jelentkez6 feladatokat;

végzi a szerencsejaték-szervezéshez kapcsoldédd két- vagy tobboldall, nemzetkozi szerz6désnek nem
minésulé  szerz6dés el6készitésével, megkotésével, modositdsdval, megsziintetésével, valamint
a szerz6désbél eredd kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben annak sordn
azelnok jarel.

Féosztaly az Szjtv. hatélya ala tartozé tevékenységek tekintetében

engedélyezi a szerencsejaték-szervezd tevékenység folytatasat;

eljar a tevékenység megkezdésekor a személyi megfeleléség megallapitasara és hatdsagi bizonyitvany
kidllitdsara, a személyi megfelel6ség megallapitasakor figyelembe vett tény, korilmény valtozasanak
bejelentésére, valamint a személyi megfelelség ismételt megallapitasara irdnyuld eljardsban;

kozhiteles hatdsdgi nyilvantartdst vezet a szerencsejaték-szervezd tevékenység folytatdsara engedéllyel
rendelkezdkrél;

ellenérzi a szerencsejaték-szervezd tevékenység folytatdsahoz szitkséges engedély feltételét képezd személyi
megfelel6ség folyamatos fennallasat, eljar a személyi megfeleléség szervezo altali évente torténd igazolasara,
a személyi megfeleléség meghosszabbitasara iranyulo Ggyekben;

megallapitja a szerencsejaték-szervezd részére kidllitott engedélyek érvénytelenségét és a szerencsejaték-
szervezOi tevékenység megszlinését, ha a szerencsejaték-szervezd a személyi medgfeleléség
meghosszabbitasa irdnti kotelezettségének jogszabdlyban meghatarozott hataridében nem tesz eleget, vagy
személyi megfelel6sége nem éll fenn;

eljar a jatékkaszin6 engedélyezésével kapcsolatos ligyekben; jovahagyja a jatékkaszino jatéktervét és annak
modositasat, a jatéktervtdl valo ideiglenes eltérést, az ajandék- vagy belépbzsetonok kibocsatasat;

dont a kartyaterem mikodésének felfliggesztésérél, a kartyaterem engedélyének visszavonasardl;

eseti jelleggel engedélyezi egyes szerencsejatékok jatéktervtdl eltéré helyszinen torténd szervezését;

eljar a kartyaterem Ulzemeltetésének engedélyezésére iranyuld és a kartyatermekkel kapcsolatos egyéb
(borravald stb.) engedélyezési lgyekben; jovahagyja a kartyaterem jatéktervét és annak modositasat,
a jatéktervtdl valo ideiglenes eltérést;

engedély nélkuli pénznyer6 automata Uzemeltetés esetén a telepilési Onkormanyzat jegyzdjénél
kezdeményezi az elhelyezést biztosito lizlet bezératdsat;

ellétja a pénznyerd automaték hulladékkezeléséhez kapcsoléddan az Szjtv. és a végrehajtasara kiadott elnoki
rendelet alapjan a Hatésagra harulé hatésagi feladatokat;

eljar a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa megel6zésére és megakadélyozasara, illetve a pénzligyi és
vagyoni korlatozédsok végrehajtdsdra vonatkoz6 belsé szabalyzat és annak modositdsa jovahagydsaval
kapcsolatos Ugyekben, felligyeleti eljarasrendet készit, el6késziti, illetve aktualizélja a szerencsejaték-
szervezOk vonatkozasaban el6készitett mintaszabdlyzatot, a szerencsejaték szervezdk kérésére élldsfoglalast
nyujt, kozremUikodik a pénzmosds megelézése és terrorizmus finanszirozdsdanak megakadalyozésa targyaban
a tarshatésagoktdl érkezd adatszolgéltatasok, megkeresések teljesitésében, tajékoztatja a szerencsejaték
szervezOket a pénziigyi és vagyoni korlatozé intézkedésekkel kapcsolatos szankcids listak valtozasarol;

eljigr a jatékterv felilvizsgalatéra, a jatékterv moddositdséra, tovabbd a jatéktervtdl torténd eltérés
engedélyezésére irdnyulé tgyekben;

lefolytatja a szerencsejaték-szervezd engedélyének legfeljebb 3 éves id6tartamra vagy az akadalyok
elhdruldsdig torténé felfliggesztésére iranyulo eljarast;

lefolytatja a szerencsejaték-szervezét, annak vezetdit vagy vezetd tisztségvisel6it a szerencsejaték-szervezd
tevékenységtol legfeljebb 5 éves idétartamra, meghatdrozott feltétel bekovetkezéséig vagy véglegesen
torténd eltiltdsara iranyuld eljarast;

lefolytatja a szerencsejaték-szervez6 engedélyének visszavonasara iranyuld eljarast, ha a szervezd
a m(kddését az engedély megaddsatol szamitott hat honapon bellil nem kezdi meg, tovabbd, ha azt
engedély nélkil sziinetelteti;

a szerencsejatékbdl szarmazd nyeremények, jatékosokat megilleté egyéb kifizetések, illetve szerencsejaték
Ugyben kiszabott birsag fedezetének biztositasa céljabdl biztositékot irhat eld; megallapitja a biztositék
formajat és értékét; engedélyezi a biztositék feletti rendelkezést, kezdeményezi a beszedési megbizast
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t)

a Gazdasdgi és lgazgatdsi Féosztalyndl, tovabba a szervezdi engedély barmely okbdl torténé megsziinése
esetén intézkedik a pénziigyi intézménynél a biztositék megsziintetésérdl;

eljar az Szjtv. hatdlya ald tartozd hatdsdgi eljarasokban, valamint a tiltott szerencsejaték-szervezést
megvaldsitd elektronikus adat ideiglenes hozzaférhetetlenné tételének végrehajtasdra vonatkozd
kotelezettségét nem teljesité elektronikus hirkozlési szolgéltatoval szemben, intézkedik a pénzfizetési
kotelezettség elGirdsa irdnt, a hatdrozat visszavondsa, modositasa esetén intézkedik a pénzfizetési
kotelezettségre vonatkozé el6iras torlése, vagy modositdsa irdnt;

a sorsoldsos jatékokat, fogadasokat érintéen feladatkorében eljar kilondsen a sorsoldsos jatékok és
a fogadasok engedélyezési (meghosszabbitasi stb.) tgyeiben; az azok megsz(inéséhez, lebonyolitdsahoz
kapcsolodd végelszamolas jovahagyasa, a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelé végelszamolasra torténd
kotelezés vagy egyéb hatdsagi kotelezés targydban;

eljar az ajandéksorsolas bejelentési és végelszamoldsi kotelezettség teljesitésére iranyuld eljarasokban;
nyilvantartja az ajandéksorsolasokkal és a nem folyamatosan szervezett sorsoldsos jatékokkal kapcsolatos
bejelentési kotelezettségek teljesitését; az ajandéksorsolasokkal és a nem folyamatosan szervezett sorsoldsos
jatékokkal kapcsolatos végelszamolasi kotelezettség megsértése esetén meghozza a sziikséges hatdségi
intézkedéseket;

eljar a szerencsejaték Ugyben, valamint ajandéksorsolds és jatékautomata Uzemeltetés tekintetében
a nyilvantartasba vételi, ellen6rzési, tovdbba jogkovetkezmények megdllapitasra iranyuld eljarasokra
tekintettel az lgyfél altal a képviselet elldtasara adott allandd vagy eseti meghatalmazas vagy megbizas,
valamint annak megszlinése bejelentésére irdnyuld eljarasban;

elbirdlja a szerencsejaték szervezésével kapcsolatosan a fejezeti bevételi szdmldra medfizetett Osszeg
visszautalasa iranti kérelmeket;

a kilon jogszabalyban meghatérozottak szerint nyilvantartast vezet a jelent6s dnkorlatozé nyilatkozatot add,
valamint azon személyekrdl, akiket a birdsdg a cselekvéképességét teljesen korldtozé gondnoksag ald
helyezett, vagy akiknek cselekvOképességét a birdsdg a szerencsejatékokkal 6sszefliggd jognyilatkozatai
tekintetében részlegesen korlatozta (jatékosvédelmi nyilvadntartas), valamint a kilon jogszabalyban
meghatarozottak alapjan gondoskodik a felelés jatékszervezés elvének érvényesiilésérdl, a jatékosvédelmi
intézkedések gyakorlati alkalmazasardl és tovabbfejlesztési lehet&ségeirél szol6 éves jelentéshez sziikséges
beszamold elkészitésérdl;

a jatékosvédelmi nyilvantartds tekintetében gondoskodik az aktualis kivonatok szervezék altali elérésének
el6készitésérol, ajanlott felelds jatékszervezoi mindsitésrél dontést hoz;

kialakitja a nyereményigazolas céljara rendszeresitett bizonylat formajat;

jovahagyja a nyereményigazolds zart szamitastechnikai rendszeren keresztil torténd kidllitasat.

Féosztaly az Szjtv. hatélya ala tartozé tevékenységek tekintetében

engedélyezi a nemzetkdzi egyuttmiikodésben szervezett, totalizat6ri rendszer(i léversenyfogadas esetén
a nyertes jatékos részére a nyeremény igénylésére rendelkezésre 4ll6 hataridét;

engedélyezi a nemzetkozi egyuttmkddésben szervezett szerencsejaték esetén az &t nem vett nyeremények
felhaszndlasat, az eltéré jatékszabalyokat;

a kotelezd hitelesitésli szerencsejaték-eszkozok tipusvizsgalata és hitelesitése korében egyittmiikodik
a mérésligyi szervvel;

Osszeallitja az Szjtv. alapjan a Hatésag honlapjan kozzéteend6 informacidkat;

dont az engedély nélkiili szerencsejaték-szervezés eszkdzéll vagy a szerencsejatékban vald részvételhez
hasznalt dolog, valamint a nyeremény elkobzasarol;

a Pmt. hatdlya ald tartozo szerencsejatékok (jatékkaszind, kartyaterem, tavszerencsejaték, online kaszinojaték
és tavszerencsejatéknak nem minésulé fogadas) szervezéjével szemben a Pmt. és a Pvkit. rendelkezéseinek
megsértése esetén az Szjtv.-ben és a Pmt.-ben meghatarozott intézkedést alkalmazza;

elkésziti az Ugyfelek szerencsejaték-felligyeleti kérdésekkel kapcsolatos, feladatkorébe tartozé véleményt
kéré beadvényaira kiadandé tajékoztatasokat;

irdnyuld eljarasaban;

gondoskodik a zér ald vett eszk6zok nyilvantartasardl;

intézkedik a lefoglalas, zar ala vétel megsziintetését kovetéen at nem vett targyi eszk6zok megsemmisitése
irdnt;
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14.

k)

A Jogi
a)

a Koncesszids Tandacs Titkarsaga részére allast foglal a szerencsejaték szervezésére iranyuld koncesszids
palydzat kiirdsdhoz, elbirdldsahoz, ajanlattételi felhivas kiklildéséhez, tovabba a szerencsejiték szervezésére
irdnyuld koncesszids szerz6dés megkotéséhez, modositdsdhoz, megsziintetéséhez sziikséges el6zetes
hozzéjarulds megadasa targyaban;

kozremUikodik a koncesszios szerzédésekbdl eredd jogok és viéllalt kotelezettségek érvényesitésében,
az Ellenérzési Féosztaly altal a szerencsejaték szervezésére irdnyuldéan megkotott koncesszios szerz6dések
szerinti koncessziokoteles tevékenység gyakorlasanak ellendrzése keretében felvett jegyzékonyv alapjan
jogszabalysértés vagy szerz6désszegés esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Féosztaly fogyasztovédelmi hatdsdgi feladatkdrében

szerencsejatékot népszerlsité reklam tekintetében a Grtv. 5. § (1) bekezdésében és 21. §-aban foglaltak
megsértése esetén ellatja a fogyasztévédelmi hatdsagi feladatokat, fogyasztévédelmi hatdsagi eljarast folytat
le;

az engedély nélkili szerencsejatékot népszerUsité rekldmok kozzétételére vonatkozéan meghatérozott,
a Grtv.-ben foglalt el6irdsok érvényesitése, valamint a sajtdészabadsagrél és a médiatartalmak alapvetd
szabalyairdl sz6lé torvény, valamint a médiaszolgaltatasokrdl és a tomegkommunikaciordl szoéld térvény
rendelkezéseinek megsértésével kozzétett szerencsejaték targyu reklamok (tiltott reklam) elleni fellépés
korében egytittmiikddik a fogyasztévédelmi hatésdggal, valamint a Nemzeti Média- és Hirkdzlési Hatésaggal
(a tovébbiakban: NMHH);

engedély nélkili szerencsejatékot népszer(sité, a magyar szerencsejaték-piacot célzé rekldm felmerilése
esetén kezdeményezi a hataskorrel rendelkez6 hatdsdg eljarasat (pl. reklamfelligyeleti eljaras), illetve biintetd
feljelentést tesz.

A Jogi Féosztaly a Kabinettel egytittm(kodve kialakitja, mikodteti és fejleszti a Hatdsag belsé kontrollrendszerét,
és mikodteti a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés rendszerét; az egyes szervezeti egységek
altal elkészitett ellen6rzési nyomvonalakat Osszesiti és dokumentdlja, valamint elkésziti a Hatosag ellenérzési

nyomvonalat.

AJogi

FSosztaly a tevékenységét az Altalanos Jogi Osztaly és a Szerencsejaték Engedélyezési és Eljarasi Osztaly utjan

latja el.

Az Ellendrzési Féosztaly az ellenbrzési tevékenysége tekintetében

a)
b)

éves ellendrzési tervet, illetve heti ellen6rzési munkatervet készit;

ellenérzési médszertani Gtmutatot, illetve az ellen6rzéshez iratmintakat készit;

folyamatos ellen6rzési munkaval kiséri figyelemmel a szerencsejaték-szervez6i és a dohany-kereskedelmi
tevékenységre vonatkozé a Hatosag ellenérzési feladatkorébe tartozd eldirdsok betartasat;

szlikség esetén kozos ellenbrzéseket szervez az ellenérzési joggal rendelkezd tarsszervekkel;

dont a tényallas tisztazasahoz sziikséges dolog lefoglaldsérol, zar ala vételérdl;

gondoskodik a hatéséagi ellendrzési tevékenysége soran a lefolytatott probajatékra biztositott pénzeszk6zok
felhasznalasardl, valamint annak elszamolasardl;

jogszabalysértés esetén a Jogi Féosztalynal kezdeményezi hatdsagi eljaras meginditasat.

Az Ellen6rzési Féosztaly a hirkozlé eszkdz és rendszer Utjan torténd engedély nélkili szerencsejaték-szervezés
tekintetében

a)

elldtja az illegélis online szerencsejaték-szervezés és az azzal 6sszefliggésben az Szjtv. hatdlya ald tartozo
tevékenységek hatosagi ellenérzését és felligyeletét;

Osszeallitja az Szjtv. alapjan a Hatésag honlapjan kozzéteendé informacidkat;

elrendeli az ideiglenes hozzaférhetetlenné tételét annak az elektronikus hirkozlé halézat utjan kozzétett
adatnak (elektronikus adat), amelynek hozzaférhetévé tétele vagy kozzététele tiltott szerencsejaték-
szervezést valosit meg;

a tiltott szerencsejaték-szervezést megvalositd elektronikus adat ideiglenes hozzaférhetetlenné tételének
végrehajtasa korében egyiittm(ikddik az NMHH-val;

a Hatésdg honlapjan torténd kozzététel érdekében Osszedllitia a véglegessé valt ideiglenes
hozzaférhetetlenné tétel elrendelésével érintett honlapok elnevezését, valamint - amennyiben
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az megallapithatdé - az ideiglenes hozzéiférhetetlenné tétel elrendelésével érintett honlapon tiltott
szerencsejaték-szervezést megvaldsitd szervezet vagy személy elnevezését és a tiltott szerencsejaték
szervezéséhez hasznalt fizetési szdmla szamat tartalmazé informécidkat;

az altalanos elndkhelyettes altali aldirasra el6késziti a tiltott szerencsejatékot szervezé személlyel, szervezettel
egylttm(ikodd, azonosithatd elnevezéssel és székhellyel vagy elektronikus levélcimmel rendelkezd
pénzforgalmi szolgaltatdt, elektronikus hirkozlési szolgaltatdt, elektronikus honlap lGzemeltet6t, valamint
a tiltott szerencsejiték szervezdvel egyéb moédon nem szervezéként egylittmiikodd személyt, szervezetet

Az Ellen6rzési Féosztaly a keretében m(ikddé kozponti és kirendeltségi ellenérzési egységei Utjan

a)

eljar a jatékautomata nyilvantartasba vételére iranyuld eljardsokban; az Gizemelteté altal mikodtetni kivant
jatékautomatat a nyilvantartasba vétel céljabol torténd bejelentés alapjan nyilvéntartasba veszi; vezeti
a bejelentett jatékautomatadk kdzhiteles hatésagi nyilvédntartasat;

végzi a jatékautomatdak szabalyszer( Gizemeltetésének, valamint a vendéglatéegységek és illegélis pénznyerd
automata, valamint egyéb szerencsejaték folytatdsara alkalmas berendezés lzemeltetéssel érintett mas
helyszinek terv szerinti és soron kivili ellenérzését és utévizsgalatat;

a Pmt. és a Pvkit. alapjan torténé ellen6rzések kivételével végzi a sorsolasos jatékok, a fogadasok értékesitd
helyeinek terv szerinti és soron kivili helyszini ellenérzését, valamint kdzrem(ikddik az ajandéksorsolasok terv
szerinti és soron kivili helyszini ellenérzésében és utdvizsgalataban;

a szerencsejaték-szervezék részére kiadja a szigord szdmaddsu nyomtatvanyokat, bizonylatokat, vezeti
a nyomtatvanyok nyilvéntartasat;

fogadja, kezeli a benyujtott ligyféli beadvanyokat, kérelmeket (pl. jelentés dnkorldtozé nyilatkozat, bejelentés
a személyi megfeleléség megallapitasakor figyelembe vett tény, koriilmény véltozasardl, kérelem személyi
megfelel6ség meghosszabbitasarol, kérelem jatékautomata nyilvantartasba vételére, valtozésok bejelentése,
ajandéksorsolds bejelentése és végelszamolds benyujtdsa, hidnypotlds benyujtdsa, valamint panaszok,
kozérdekl bejelentések);

rogziti és kezeli a Jatékosvédelmi Z6ldszamra érkezé bejelentéseket;

kiadja a jatékautomata nyilvantartdsba vételének, illetve torlésének igazolasat, a jatékautomata
nyilvantartasba vételével és nyilvantartasbol torténé torlésével Gsszefliggd eljarasban a hidanypdtlasra
torténd felhivast; folyamatosan ellenérzi a jatékautomatdk regisztracidjanak érvényességét, ennek hidanya
esetén a Jogi Féosztalynal hatdsagi eljarast kezdeményez, elbirdlja a fejezeti bevételi szamlara megfizetett
felligyeleti dij visszautaldsaval kapcsolatos kérelmeket;

végzi az engedély nélkdili foldi szerencsejatékok hatésagi ellenérzését;

elvégzi az engedély nélkiili szerencsejaték-eszkozben taldlt (zér ald vett, lefoglalt) adathordozé informatikai
vizsgalatat.

Az Ellendrzési Féosztaly

a)

ellenérzi az engedélyezett, illetve nyilvédntartasba vett jatékok szervezését, elszamoldsdt, bizonylatolasat
a hatdlyos jogszabalyok és a jovahagyott jatéktervek alapjan (ajandéksorsolas, sorsolds, fogadas, jatékkaszino,
kartyaterem, online kaszind, tdvszerencsejaték stb.);

ellenérzi a szerencsejaték szervezésére irdnyuldan megkotott koncesszids szerzédések szerinti
koncesszidkoteles tevékenység gyakorlasat;

ellendrzi az engedélyezett online szerencsejatékok szervezését tavoli hozzaférés utjan;

ellenérzi az engedélyezett jatékkaszindk és kartyatermek tzemeltetését helyszini ellenérzés és videofelvétel
utjan;

végzi a bejelentéskoteles és engedélykoteles jatékok helyszini ellenérzését;

feldolgozza a szerencsejaték-felligyeleti dijjal kapcsolatos szervezéi nyilatkozatokat;

feldolgozza és ellendrzi az ajandéksorsolas, tombolasorsolas végelszamolasat;

feldolgozza és ellendrzi az engedéllyel rendelkezd szervezdk havi elszamolasat;

ellenérzi a kiildnsorsoldsok lebonyolitasat (bejelentés, végelszamolds vizsgélata);

ellenérzi az engedélykoteles sorsoldsos jatékok végelszamolasat;

végzi az engedéllyel rendelkezd szervezdk folyamatos célellendrzését, utdellendrzését, a korabbi
ellenérzések altal feltart hidnyossdgok megsziintetése és az elrendelt cselekmények végrehajtasanak
ellenérzése érdekében;
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végzi a Pmt. hatdlya ald tartozé jatékok és szervezék Pmt. és Pvkit. szerinti ellenérzését, megszervezi
a szerencsejaték-szervezékkel tartando konzultaciokat, oktatasokat;

ellenérzi a szerencsejaték-szervezok, a felelés jatékszervezés részletes szabalyairdl sz6l6 elndki rendelet
szerinti feladatainak teljesitését (helyszini ellenérzés, honlapvizsgalat, adatszolgéltatas ellenérzése és tavoli
hozzéférés utjan);

ellendrzi az online kaszindk, jatékkaszindk, kartyatermek mikodése, valamint a tavszerencsejaték nyujtasa
soran a jatékosvédelmi és mas adatszolgaltatasok teljesitését és tartalmat, valamint a szerencsejaték-szervez6
adatmegOrzési kotelezettségének teljesitését;

feladatkorében ellendrzi a szervezé altal megallapitott és befizetett jatékaddt, szerencsejaték-felligyeleti
dijat, késedelmes fizetéshez kapcsolodd késedelmi pdtlékot; a teljesitési hataridé eredménytelen elteltét
kovetden intézkedést kezdeményez a Jogi Féosztalyon a késedelmi potlék és felligyeleti dij végrehajtasanak
meginditdsa vonatkozasaban;

elbirdlja a szerencsejaték szervezésével kapcsolatos dij és birsag bevételi szamlara megfizetett felligyeleti dij
visszautaldsaval kapcsolatos kérelmeket;

vélaszol a sportfogadasi csalasokkal 6sszefliggésben a tarshatdsagok és mas szervezetek megkereséseire;
engedélyezési eljardshoz kapcsoléddan ellendrzési szempontbdl véleményezi az atadott dokumentaciot,
megvizsgdlja, hogy a kartyaterem, jatékkaszind a jogszabalyban meghatérozott targyi feltételeknek
megfelel-e;

havonta adatot szolgaltat az allamhaztartasért felelés miniszternek a jatékkaszindk forgalmi adatairdl,
jatékado fizetési kotelezettségérdl;

ellenérzi az engedély nélkiili szerencsejatékot népszer(sitd reklamok kozzétételére vonatkozdan
meghatarozott, a Grtv. 5. § (1) bekezdésében és 21. §-dban foglalt el6irdsok érvényesiilését;

felkérés alapjan kozremiikodik a Hatésag felligyeleti hataskorébe tartozé engedélyesek és egyéb gazdasagi
szerepl6k tevékenységének tarsféosztalyok éltal végzett ellenérzésében.

Az Ellendrzési Féosztaly

a)

ellenérzi a dohdanytermék-kiskereskedékkel, valamint a dohany-kiskereskedelmi ellatoval megkotott

koncesszids szerz6dések szerinti koncessziokoteles tevékenység gyakorlasat, ennek keretében

aa) helyszini ellenérzést folytat le az adatszolgdltatasi és ellatasi kotelezettség betartasanak,
a koncesszié jogosult, gyakorlé adatainak, adatvaltozds bejelentések adatainak, a koncesszid
jogosult, gyakorld fenndlld tartozasainak, a koncesszid jogosult, gyakorlé meglévé bankszamlainak
ellenérzése érdekében,

ab) hidnyzo felhatalmazé levél esetén telefon vagy helyszini ellenérzésen dtadando tajékoztatd levél
utjan figyelemfelhivast alkalmaz,

ac) ellenérzi a kotelezéen elvégzendd szakmai képzések teljesitését,

ad) ellenérzi a dohanybolt készletadatait, negativ készletek fenndllasa esetén helyszini ellen6rzésen
atadandd tajékoztatd levél formajaban erre felhivja a figyelmet,

ae) ellendrzi az adatszolgaltatdsi és ellatdsi kotelezettség betartdsat; a dohdnybolt készletforgalmi
adatszolgdltatasat és készletadat-nyilvantartasat,

af) vizsgélja a dohdnytermék beszerzésére vonatkozé el6irdsok betartasat;

elldtja a dohanytermék-kiskereskedelem hatdsagi felligyeletével és a fiatalkortak kiilonds védelmével
kapcsolatos rendelkezések végrehajtasanak ellenérzésével kapcsolatos feladatokat, ellenérzi az Fdvtv. 1. §
(2) bekezdése, 12. §-a, 16. §-a, 16/A. §-a, valamint a dohanyboltban forgalmazhat6 termékek lathatésaganak
korlatozasdra vonatkozo, az Fdvtv. 3. § 8. pontjaban, tovabba 15/D. § (1) bekezdésében foglalt rendelkezések
végrehajtasat;

az Fdvtv. fogyasztévédelmi rendelkezésnek mindsilé rendelkezéseinek ellenérzése tekintetében
egylttmikodik a fogyasztovédelmi hatdsaggal;

végzi a dohdnytermék-nagykeresked6knek a fiatalkordak dohdnyzésénak visszaszoritdsarél és
a dohanytermékek kiskereskedelmérél szol6 torvény szerinti hatdsagi ellenérzésével, feligyeletével
kapcsolatos feladatokat;

a dohdanytermék-kiskereskedelmi jogosultsdg gyakorlasara kiilon feljogositott személyek kotelezettségeit
ellenérzi.
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. Az Ellenérzési Féosztdly az Szjtv. hatdlya ala tartozd jatékokkal kapcsolatos Ugyfélkapcsolati és tajékoztatasi
tevékenysége keretében, az ligyfelekkel valé kapcsolattartas érdekében mikodteti a Hatosag ligyfélszolgalatat.

Az Ellendrzési Féosztaly a tevékenységét az Ellen6rzési Osztaly I. és az Ellenbrzési Osztaly Il. utjan latja el.
8. A gazdasagi igazgato
. A gazdasdagiigazgaté éltal iranyitott Gazdasagi és lgazgatasi Féosztaly a Hatdsag gazdasagi szervezete.

A gazdasagi vezetéi feladatokat a gazdasagi igazgatd latja el. Ha a gazdasagi igazgatoi pozicié betoltetlen, akkor
a gazdasagi vezet6i feladatokat az altalanos elndkhelyettes javaslatara az elndk altal megbizott, a Gazdasagi és
lgazgatdsi FOosztalyon dolgozd koztisztviseld latja el. Az atmenetileg gazdasdgi vezetdi feladatkort ellato
személynek rendelkeznie kell mindazon képzettséggel és végzettséggel, amit a jogszabaly eldir a gazdasagi vezetdi
feladatkor elldtdsanak tekintetében.

A Gazdasagi és lgazgatdsi Féosztaly a gazdasagi igazgaté szakmai irdnyitdsa alatt latja el feladatat, kivéve azokat
a jog- és feladatkoroket, amelyeket a jogszabaly kézvetleniil az eln6kh6z rendel.

A gazdasdgi igazgatd vagy az éltala irasban kijelolt személy ellenjegyzése nélkil a Hatésédgot terhel6 pénziigyi
kotelezettség nem vallalhatd, kdvetelés nem irhato eld.

. A gazdasagi igazgaté felelés

a) az ellen6rzési nyomvonalra vonatkozd, gazdasagi szervezetet érinté szabdlyozasok elkészittetéséért,
aktualizaltatasaért;

b) a gazddlkodds megszervezéséért és iranyitdsaért, beleértve a koltségvetési elbirdnyzatok tervezését,
felosztasat, az azokkal torténé gazdélkodast;

<) a Hatésdg pénzigyi és szamviteli feladatainak ellataséért, a vonatkozoé idészaki jelentések, beszamolok
idében torténd elkészitéséért, a Hatdsdg koveteléseinek és kotelezettségeinek szabdlyszerl kezeléséért,
nyilvantartasaért és az ezzel kapcsolatos valamennyi adatszolgéltatasért;

d) a Hatdsagot megilleté bevételek megfeleld nyilvantartasaért, szamlazasaért, beszedéséért, sziikség esetén
behajtasaért, valamint a bevételek utan befizetend6 koltségvetési kotelezettségek rendezéséért;

e) a nemzeti vagyonrdl sz616 torvényben meghatarozott vagyongazdalkodasi feladatok ellatasaért;

f) a pénzkezelés szabdlyszer( lebonyolitasaért;

g) a gazdasagi szervezetet érint6 jogszabalytervezetek véleményezéséért, a belsé szabdlyzatok el6készitéséért;

h) a gazdasagi kontrolling tevékenység megszervezéséért.

A gazdasagi igazgato koteles gazdalkodasi feladatait a mindenkori dllamhaztartasi gazdalkodasrdl szolo torvény és
kormdanyrendeletek ismeretében, az azokban meghatérozott rendelkezések alapjan ellatni.

A Gazdasdgi és lgazgatasi Féosztaly pénziligyi és szamviteli feladatai korében

a) elldtjia a Hatésdg koltségvetési tervezésével, finanszirozasaval, a koltségvetés végrehajtasaval,
a beszamolassal és zarszamadasaval kapcsolatos feladatokat, biztositja a Hatésag miikodéséhez a személyi
és targyi feltételeket;

b) el6késziti és aktualizdlja a Hatésdg gazdalkodasi rendjére, szamviteli politikdjara és egyéb gazdasdgi
szabalyozé eszkdzeire vonatkozé szabalyzatokat;

<) elldtja a Hatosag konyvvezetését a pénzligyi-szamviteli integralt informatikai rendszer hasznalataval;

d) el6késziti a kdltségvetési eliranyzatok évkodzi moédositasat, melyrél tajékoztatja a Magyar Allamkincstart;
e) véleményezi a koltségvetési pénzeszkdzoket érintd szerz6déstervezeteket;

f) nyilvéntartja a pénziigyi kdtelezettségvallalassal jaré szerzédéseket;

a) el6késziti és koordindlja a tervezési feladatokat a Hatésagon beliil;

h) adatszolgaltatast biztosit az Allami Szamvevészék ellendrzési tevékenységének végrehajtasa érdekében;

i) gondoskodik a Hatésag pénzligyi kotelezettségeinek hataridében torténé teljesitésérdl, illetve a kovetelések
beszedésérdl;
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10.

o >

o
= = = =

a)

a)

a gazdalkodassal kapcsolatban informaciot, adatokat szolgaltat az érvényben [évé jogszabalyok, belsé
szabalyzatok el&irdsai szerint rendszeres és eseti jelleggel;

teljesiti a Hatdsag addbevallasi és adofizetési kotelezettségét;

elldtjia a mukodtetéssel, beruhdzasokkal, fenntartassal kapcsolatos kotelezettségvallalasok ellenjegyzését,
nyilvantartasat és pénzlgyi teljesitését;

elldtja a koltségvetési kiadasok és bevételek érvényesitési és utalvanyozasi feladatait;

teljesiti a pénzligyi adatszolgaltatasi, statisztikai jelentési kotelezettségeket;

gondoskodik a kifizetésekhez szlikséges forint- és valutakészletek folyamatos rendelkezésre allasarol;
végrehajtja a kdltségvetési torvényben eldirt befizetési kotelezettség utalasat;

végrehajtja a lejart kovetelések esetében sziikséges intézkedéseket a bevételek teljesitése érdekében;

a szakmai féosztalyokkal egylittmiikodve beazonositja a megfizetett igazgatasi szolgaltatasi dijakat és egyéb
befizetéseket;

elldtja a kulfoldi kiktildetések pénziigyi elszdmoltatasi feladatait;

gondoskodik a Hatésdg vagyondnak rendeltetésszer hasznalatardél és hasznositdsarol, arrél folyamatos
naprakész nyilvdntartast vezet;

elldtja a rendszeres, nem rendszeres és kilsé személyi juttatasok bérszamfejtésével kapcsolatos feladatok
el6készitését, az adatok teljes kérd rdgzitését és szamfejtését a Magyar Allamkincstar &ltal biztositott
kdzpontositott illetményszamfejtd  programban, ellenérzi  az illetményszamfejtést, mukodteti
a tarsadalombiztositasi kifizetéhelyi feladatokat;

elldtja a személyi jovedelemadoval és a jarulékok levonasaval és bevallasaval kapcsolatos munkaltatoéi
teenddket, ennek keretében adatot szolgaltat, és kapcsolatot tart a kdzponti illetményszamfejtést koordinald
Magyar Allamkincstérral;

bérfeladast teljesit, és végrehajtja a szamfejtési allomanyok bankszémlara torténé utalasat;

teljeskorlien elldtja a cafetéria-rendszer mukodtetésével kapcsolatos adminisztracids, nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi, pénziigyi teljesitési, elszdmolasi feladatokat.

. A Gazdasagi és Igazgatasi Fosztaly lizemeltetési feladatkorében

felelés a Hatdsag mukodtetéséért, az épliletek fenntartasanak és lizemeltetésének feladataiért, valamint
a szakmai féosztalyok mikodéssel kapcsolatos vezetdi jovahagyassal rendelkezé igényeinek teljesitéséért;
anyag-, készletbeszerzési feladatokat lat el, gondoskodik ezek nyilvantartasardl, megdrzésérdl, illetve
a szervezeti egységek kdzotti szétosztasardl;

végzi a gépjarmiivekkel 6sszefliggd lizemeltetési és adminisztracios feladatokat;

munkatdarsai személyi sof6érként részt vesznek az arra jogosult hivatali vezeték gépjarmivel torténd
szallitdsaban;

kozremUikodik a Hatésdg munkatérsainak utaztatasaban;

részt vesz a hivatalos iratok kézbesitésében, valamint az anyagbeszerzésben.

. A Gazdasagi és Igazgatasi Féosztaly beszerzési feladatkdrében

beszerzési és kdzbeszerzési tervet készit a Hatdsdg targyévi tervezett kdzbeszerzéseirdl, beruhdzasairol,
beszerzéseirdl az 6nallé szervezeti egységek igényeinek és javaslatainak figyelembevételével, melyet az elnok
hagy jova;

elldtja a beszerzések, kdzbeszerzések teljes korl lebonyolitasaval, bejelentésével kapcsolatos gazdasagi, jogi
teendbket, gondoskodik az eljarasok jogszertségérdl;

a beszerzések nyomonkévethetésége érdekében naprakész nyilvantartast vezet;

koordindlja a hivatali gépjarm(ivek beszerzését és értékesitését.

A Gazdasdagi és lgazgatasi Féosztaly a Hatdsag elektronikus ligyintézéssel és iratkezeléssel dsszefliggé feladatai

korében

a) elldtja az elektronikus tigyintézéssel kapcsolatos altalanos jellegu, hivatali szintl feladatokat;

b) el6késziti a Hatdsdg iratkezelési szabdlyzatat, és betartatja az abban foglaltakat;

<) elldtja a Hatosdg iratkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint a kozponti irattari és kozponti iratkezelési
feladatokat;

d) kialakitja a Hatosag tgyviteli feladatait, illetve gyakorlatat;

e) biztositja a Hatédsdghoz beérkezd iratok atvételét, kozponti érkeztetését és az elnokhoz, elndkhelyettesekhez,

szervezeti egységekhez torténd tovabbitasat, tovabba a kimend levelezések postai feladasat.
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11.

12.

13.

A Gazdasagi és Igazgatasi Féosztaly a Szervezetfejlesztési lgazgatdsaggal egylttmiikodve

a) el6késziti a Hatéség bér- és illetményrendszerét, illetve kulcsszamrendszerét, valamint az egyes pénzbeli és
természetbeni juttatdsok, szocialis ellatasok rendjét;

b) el6késziti és végrehajtja a juttatasokkal 6sszefliggé dontéseket, és ellatja az ezzel dsszefliggésben felmerild
feladatokat; e korben kézrem(ikddik a szaktertletét érinté koncepcidk kidolgozasadban és végrehajtasaban,
valamint elkésziti és aktualizalja az ide kapcsoldédd szabalyzatokat.

A Gazdasdgi és Igazgatasi Féosztaly a szervezetfejlesztési igazgatd egyetértésével kezdeményezi és el6késziti a joléti
és szocidlis rendszer elemeinek kialakitasat, és 6nalldan elldtja az azok miikddtetésével kapcsolatos feladatokat.

A Gazdasagi és Igazgatasi Féosztaly a tevékenységét a Beszerzési, Uzemeltetési és Igazgatasi Csoport és a Pénziigyi
és Szamviteli Csoport utjan latja el.

lll. A STRATEGIAI ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

9. Stratégiai EInokhelyettesi Titkarsag

. A Stratégiai EInokhelyettesi Titkarsag féosztalyként miikodik, melyet féosztalyvezetdi besorolasu titkarsagvezetd

vezet.

A Stratégiai EIndkhelyettesi titkarsag altalanos feladatai kdrében

a) koordindlja és ellenérzi a stratégiai elndkhelyettes kdzvetlen irdnyitasa ala tartozd szervezeti egységek
tevékenységét, feladatait és azok végrehajtasat;

b) ellendrzi a stratégiai elndkhelyettes ald tartozé szervezeti egységek vonatkozdsaban az elndkhelyettesi
kiadmanyozasra felterjesztett iratok formai kovetelményeknek valé medfelel6ségét, azok dagazati
Osszefliggéseit, kiilonos tekintettel az iraton szerepld el6zetes jévahagyasok (szignaldsok) és az iratkezelés
rendjére;

<) ellenérzi az elnodk, az elndkhelyettesek és a Kabinet részére késziilé szakmai anyagokat, tervezeteket;

d) javaslatokat dolgoz ki a stratégiai elnokhelyettes irdnyitasa ald tartozo teriileteken folyé munka maédszertani
0sszehangolaséra;

e) koordindlja a stratégiai elndkhelyettes szakterliletéhez tartozd, szakmai témakkal kapcsolatos munkat;

f) kozremUkodik az elndkhelyettes dontéseinek el&készitésében, a dontéshez sziikséges informaciok
gyUjtésében és elemzésében, meghatdrozott szakmai feladatok elvégzésében;

g) kozremUikodik az elndkhelyettes altal meghatarozott ligyekben, amelyhez az elndkhelyettes irdnyitasa ala
tartozé szervezeti egységektdl kozvetlenil informaciot kérhet;

h) a stratégiai elndkhelyettes szakteriiletén koordindlja a jogszabdlytervezetek kidolgozdsat és azok szakmai
egyeztetését, a Hatdsdghoz beérkezett kormany-eléterjesztések és egyéb jogszabdlytervezetek
véleményezését;

i) javaslatot tehet a stratégiai elndkhelyettes hataskorébe tartozé intézkedések meghozatalara.

A Stratégiai EIndkhelyettesi Titkarsag titkarsagi feladatai krében

a) gondoskodik az elnokhelyettes feladatainak hataridére torténd teljesitésérdl, a személyi titkari,
adminisztracios, Ugyintézési és tgyviteli feladatok ellatasarol;

b) figyelemmel kiséri és el6késziti az elndkhelyettes személyes részvételét igényl6 eseményeket, és egyezteti,
nyilvéntartja, szervezi, koordindlja az elnokhelyettes programjait;

<) el6késziti, rendszerezi az eInokhelyettes targyaldsaihoz sziikséges anyagokat;

d) az elndkhelyettes altal szignalt iratokat, illetve feladatokat kiadja, a kiosztott feladatokrdl nyilvantartast vezet,
illetve ehhez kapcsolddodan hataridé-figyeld rendszert mikodtet, intézkedik a hataridok betartasardl;

e) szervezi az elndkhelyettes belfoldi és nemzetkozi kapcsolattartasi, valamint képviseleti tevékenységét, illetve
utazasait, a Nemzetkozi lgazgatésaggal és a Gazdasagi és Igazgatasi Féosztallyal egylittmkddve részt vesz
az utazasszervezdi feladatok elldtasaban;

f) gondoskodik az elnékhelyetteshez tartozé irodahelyiségek reprezentativ megjelenésérdl;

g) ellit minden egyéb feladatot, melyet a stratégiai elndkhelyettes a feladatkori leirdsban feladatként
hatdroz meg.
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4. A Stratégiai EInokhelyettesi Titkarsag szakmai koordinacids feladatai korében

a)

0sszehangolja a tobb szakpolitikai terliletet, illetve a Hatdsdg egészét érintd stratégiai tervezést, koordinélja
a szervezeti stratégia elkészitését;

nyomon koveti a Hatdsag altal el6készitett és elbterjesztett, atfogd stratégiai jelentéségl dontések
megvaldsulasat;

elésegiti a tobb szakpolitikai teriilet felelésségébe tartozo kiemelt jelentéségl programok megvalésitasat;

az elemzé, értékels, dontés-elékészitd tevékenységeket tdmogaté adat- és szolgdltatasigényekkel
kapcsolatos tigyekben kapcsolatot tart az érintett szereplékkel.

5. A Stratégiai EIndkhelyettesi Titkarsag funkcionalis stratégiai feladatai kdrében

a)

stratégiai jelent6ségli témdakban a dontések el6készitését seqité, tarsadalmi hatédsait vizsgalo,
a kommunikacidos megjelenéseket tamogatd felméréseket, adatgyUjtéseket, Gsszehasonlitd elemzéseket
készit;

tanulmanyokat készit a Hatosag felligyeleti jogkorébe tartozé teriiletek szempontjabdl érdeklédésre szamot
tart6 témdékban, ennek keretében kutatasokat végez;

azonositja, elemzi a Hatdsag felligyeleti jogkorébe tartozoé teriileteket érintd stratégiai kérdéseket, az érintett
agazatok terlletén miikodo szervezetek miikddését, teljesitményét;

véleményezi a Hatosag szervezeti egységei stratégiai dokumentumait és stratégiai jellegli kezdeményezéseit,
valamint az azokhoz kapcsol6dé munkaanyagokat;

a szakmai szervezeti egységekkel egylttmikodve elvégzi a kiemelt jelent6ségli dontésekhez kapcsolédo
elemzéseket, valamint dgazati-szakmai stratégiai lUgyekben, kérdésekben dontés-el6készité anyagokkal,
hatasvizsgalattal tamogatja a Hatosag vezetését;

véleményezi a kiemelt tarsadalmi jelentéségu el6terjesztéseket a Hatdsdg stratégiai célkitlizéseihez vald
hozzéjarulasuk szempontjabdl;

figyelemmel kiséri a tarsadalmi folyamatokat, szakpolitikai terlleteken tulnyuld javaslatot tesz az esetleges
beavatkozasokra;

rendszeres dohdnypiaci elemzéseket, jelentéseket készit a rendelkezésére all6 adatok, igy kilondsen
a dohany-kiskeresked6k készlet- és forgalmi adatai, valamint a szolgaltatott arbejelentések alapjan;

a dohany-kiskereskedelem elémozditdsa érdekében annak mukodésével kapcsolatos kutatasokat,
elemzéseket és felméréseket készit;

javaslatot dolgoz ki a Hatosag altal felligyelt adatvagyon hasznositasara;

javaslatot tesz a stratégiai irdnyitasi eszk6zok Hatésdgon bellili alkalmazaséra;

tarsadalmi innovacidra irdnyulé kezdeményezéseket tehet;

munkaja sordn kapcsolatot tart a stratégiai tervezéssel és elemzéssel foglalkozd kormdanyzati szervekkel és
kutatointézetekkel;

el6késziti a stratégiai partnerségi megallapoddasokkal kapcsolatos elndki dontéseket.

6. A Stratégiai EIndkhelyettesi Titkarsdg tudoményos feladatai kdrében

a)

onalldan és més kutatdcsoportokkal egyiittmikddve szakteriiletén részt vesz a tudomanyos kutatasban, mas
szervezetek, intézmények, alapitvanyok, vallalatok kutatas-fejlesztési programjaiban, kutatasi eredményeinek
rendszeres kozzétételében;

részt vesz a szakteriletéhez kapcsol6dd hazai és nemzetkozi szakmai-tudoményos szervezetek és tarsasdgok
munkajaban;

kozremUkodik a Hatdsdg felligyeleti jogkorébe tartozé teriileteken dolgozd szakemberek képzésében,
tovabbképzésében, felkérésre az egyetemeken folyd doktori képzésben, valamint a Hatdsag
tevékenységéhez kapcsolodd ismeretterjesztésben, a lakossag szakszeri tdjékoztatasaban, ennek keretében
szakmai és mddszertani anyagokat készit;

hazai és nemzetkézi tudoményos, szakmai konferencidkat készit eld, illetve részt vesz azok lebonyolitdsédban;
tudomanyos kutatasokat végez, valamint tdmogatja a feladat- és hataskorébe tartozd kutatési, fejlesztési
innovacios tevékenységek megvaldsitasat;

folyamatosan kapcsolatot tart a Hatésdg szervezeti egységeivel, és figyelemmel kiséri a szakteriiletét érint6é
programok, kutatdsi féiranyok, tématertletek kidolgozasat, azokra észrevételeket, javaslatokat tesz;
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9)

szakterliletét érintéen figyelemmel kiséri a jogszabalyok végrehajtasanak tudomanypolitikdra gyakorolt
hatasat.

. A Stratégiai EInokhelyettesi Kabinet keretén beliil Elemzési Csoport mikodik.

10. Koncesszids Tanacs Titkarsaga

A Koncesszids Tandcs Titkdrsaga

a)

elldtjia a Koncessziés Tandcs titkarsdgi feladatait, ennek keretében végzi a Koncessziés Tanacs
tevékenységével kapcsolatos koordindciét, dontéseinek el6készitését és végrehajtasat, tovabba az ennek
végzéséhez sziikséges adatgylijté, nyilvantartd, valamint adminisztrativ tevékenységet, ideértve a Tanacs
tevékenységének koordinalasat és a Hatdsag elnokének rendeletében foglaltak szerinti, az allam nevében
lefolytatando, koncesszids szerz6dés megkotésére iranyuld eljarasokrdl (a tovabbiakban: koncesszios eljaras)
és a koncesszids szerz&désekrdl a Koncesszids Tandcs altal vezetett nyilvantartassal kapcsolatos tgyviteli
feladatokat;

feladatkorében gondoskodik az Sztfhtv. szerinti kdzzétételi kotelezettségek teljesitésérdl, tovabba az Sztfhtv.
altal el6irt egyéb adatok, informacidk honlapjan torténd kozzétételérdl;

figyelemmel kiséri a koncesszios eljarasokat, valamint a koncesszios szerz6dések teljesitését;

el6késziti a koncesszids eljarasok eldkészitése és lebonyolitdsa soran felmerilé elvi jelentdségl
jogértelmezési kérdésekben az elndk altal kiadandé allasfoglalasokat;

véleményezi a koncesszioval kapcsolatos jogszabalytervezeteket, valamint jogszabaly-koncepciokat;
statisztikai adatokat gydjt a koncesszios eljardsokrol, a koncesszids szerz6désekrdl, amely statisztikai adatokat
a Hatésag honlapjan rendszeres id6kozonként kozzétesz;

el6késziti az elnok elézetes egyetértési jogdnak gyakorldsa korébe tartozé dontéseket az allam nevében
torténd koncesszios palyazat kiirasa, elbiralasa, ajanlattételi felhivas kikildése, tovabba a koncesszids
szerz6dés megkotése, a koncesszids szerz6dés moédositdsa, megsziintetése tekintetében, azzal, hogy ha
a koncesszi6 tadrgya szerencsejaték-szervezés, a Jogi Féosztdly, ha dohanytermék-kiskereskedelem vagy
a dohany-kiskereskedelmi ellatasi jogosultsag atengedése, a Dohanyugyi lgazgatdsdg véleményét koteles
elézetesen kikérni;

folyamatosan egyuttmukodik a koncesszids eljarassal, koncesszids szerzédéssel kapcsolatos tgyekben
érintett allami és egyéb szervezetekkel;

el6késziti és alairasra felterjeszti a Hatésédg elnokének hatéskorébe tartozd dontéseket

ia) a Koncesszids Tandcs alelndkének, a Valasztottbirdsag elndkének, alelndkének és a Valasztottbirésag
elndksége tagjainak kijellésére, illetve felmentésére,

ib) a Koncesszios Tanacsba a Hatésag elnoke altal delegalt tag kijelolésére, felmentésére,

ic) a Koncessziés Tandcs tagja és a Valasztottbirdsdg elndksége tagja tekintetében a megbizatds
megszinésének megallapitasara

vonatkozéan.

IV. ADOHANYUGYEKERT FELELOS ELNOKHELYETTES IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
FELADATAI

11. Dohanyiigyekért Felelés EInokhelyettesi Titkarsag

. A Dohényligyekért Felelés Elndkhelyettesi Titkarsag féosztalyként miikodik, melyet féosztalyvezetéi besorolasu

titkarsagvezetd vezet.

a)

b)

. A Dohanyigyekért Felel6s EInckhelyettesi Titkarsag altalanos feladatai korében

koordinalja és ellenérzi a dohanytigyekért felelés elndkhelyettes kdzvetlen irdnyitasa alad tartozd szervezeti
egységek tevékenységét, feladatait és azok végrehajtasat;

ellenérzi a dohanyligyekért felelés elndkhelyettes ald tartozd szervezeti egységek vonatkozdsaban
az elndkhelyettesi kiadmanyozasra felterjesztett iratok formai kovetelményeknek valé megfeleléségét,
azok agazati Osszefliggéseit, kulonos tekintettel az iraton szereplé el6zetes jovahagydsok (szignalasok)
és az iratkezelés rendjére;
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ellenérzi az elndk, az elndkhelyettesek és a Kabinet részére késziilé szakmai anyagokat, tervezeteket;
javaslatokat dolgoz ki a dohdnyligyekért felelés elndkhelyettes irdnyitasa ala tartozé terileteken folyé munka
modszertani 6sszehangolaséra;

koordindlja a dohanytigyekért felelés elnokhelyettes szakteriiletéhez tartozo, szakmai témakkal kapcsolatos
munkat;

kdzremukodik az elndkhelyettes dontéseinek el6készitésében, a dontéshez sziikséges informacidk
gyUjtésében és elemzésében, meghatarozott szakmai feladatok elvégzésében;

kozremUkodik az elndkhelyettes altal meghatarozott ligyekben, amelyhez az elndkhelyettes irdnyitasa ala
tartozo szervezeti egységektdl kdzvetlenil informaciot kérhet;

a dohanytgyekért felelés elndkhelyettes szakteriiletén koordinalja a jogszabalytervezetek kidolgozasat és
azok szakmai egyeztetését, a Hatésadghoz beérkezett kormany-el6terjesztések és egyéb jogszabalytervezetek
véleményezését;

javaslatot tehet a dohanyligyekért felel8s elnokhelyettes hataskorébe tartozo intézkedések meghozatalara.

3. A Dohényligyekért Felelés EInokhelyettesi Titkarsag titkarsagi feladatai korében

a)

gondoskodik az elndkhelyettes feladatainak hatdridére torténd teljesitésérdl, a személyi titkari,
adminisztracids, Ugyintézési és tgyviteli feladatok ellatasarol;

figyelemmel kiséri és elékésziti az elnokhelyettes személyes részvételét igénylé eseményeket, és egyezteti,
nyilvéntartja, szervezi, koordindlja az elndkhelyettes programjait;

elékésziti, rendszerezi az elndkhelyettes targyaldsaihoz sziikséges anyagokat;

az elndkhelyettes altal szignalt iratokat, illetve feladatokat kiadja, a kiosztott feladatokrdl nyilvantartast vezet,
illetve ehhez kapcsoléddan hatarid6-figyeld rendszert mikddtet, intézkedik a hataridok betartasardl;

szervezi az elndkhelyettes belféldi és nemzetkozi kapcsolattartasi, valamint képviseleti tevékenységét, illetve
utazdsait, a Nemzetkdzi Igazgatdésaggal és a Gazdasdgi Fbosztdllyal egyuttmikodve részt vesz
az utazasszervezdi feladatok ellatasaban;

gondoskodik az elndkhelyetteshez tartozé irodahelyiségek reprezentativ megjelenésérdl;

elldt minden egyéb feladatot, melyet a dohanyiigyekért felelés elndkhelyettes a feladatkori leirdsban
feladatként hataroz meg.

12. A dohanyiigyi igazgaté

1. A dohanyugyi igazgaté vezeti a Dohdnyligyi lgazgatésagot.

2. A Dohényligyi lgazgatésag

a)

b)

jogszabalysértés esetén az Ellendrzési Féosztdly altal végzett ellenérzés soran felvett jegyzékonyv alapjan
hatosagi eljarast folytat le;

kozremUkodik a koncesszios szerz8désekbdl eredd jogok és vdllalt kotelezettségek érvényesitésében,
az Ellendrzési Féosztély altal a dohdnytermék-kiskereskedékkel, valamint a dohany-kiskereskedelmi ellatéval
megkotott koncesszids szerzédések szerinti koncesszidkoteles tevékenység gyakorldsénak ellendrzése
keretében felvett jegyzékonyv alapjan jogszabalysértés vagy szerzédésszegés esetén megteszi a sziikséges
intézkedéseket;

elldtja a dohanytermék-kiskereskedelem engedélyezésével, a dohdnytermék-kiskereskedelmi tevékenység
végzésére jogositd engedéllyel rendelkezé személyek kozhiteles nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

a Koncesszios Tandcs Titkdrsaga részére allast foglal a dohanytermék-kiskereskedelem és
a dohany-kiskereskedelmi ellatasi jogosultsag atengedésérdl sz616 pélyazat kiirdsdhoz, elbirdlasdhoz, tovabba
a dohanytermék-kiskereskedelmi, dohany-kiskereskedelmi ellatasi tevékenység gyakorldséra jogositod
koncesszids szerz6dés megkotéséhez, modositdsdhoz, megsziintetéséhez szlikséges elézetes hozzajarulas
megadasa targyaban;

elémozditja a dohanytermék-kiskereskedelem szervezett miikodését, szakmai allasfoglalasokat bocsat ki;

a dohdnytermék-kiskeresked&k részére orszagos szakmai képzési rendszert mdkodtet, és oktatési feladatokat
Iat el, e korben képzési anyagokat, valamint tajékoztatokat allit 6ssze;

|étrehozza és folyamatosan mikodteti a dohanyipari dgazati konzultacids férumot;

folyamatosan kapcsolatot tart és egylttmukodik az érintett kormanyzati és dohdnyipari szerepl6kkel,
érdekképviseleti szervekkel;
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m)

a dohanytermék-nagykereskeddk, a dohanytermék-kiskereskeddk, valamint a dohdny-kiskereskedelmi ellato
kozotti vitds kérdések rendezésére vonatkozéan medidcids tevékenységet lat el;

jogszabalyban meghatérozottak szerint fogadja a dohdnyboltban forgalmazhatd termékek regisztracios
adatait, és ezeket a dohany-kiskereskedék, valamint a dohany-kiskereskedelmi ellaté részére publikdlja;

adatait kezeli, feldolgozza, ennek keretében kiilénosen

ja) Adatgydjté rendszert mkodtet, kezeli a termékregisztracios alrendszert
az Adatgyujté-rendszerben,

jb) elldtja a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (a tovdbbiakban: NAV) részére interface-en keresztl
megvalodsulé adatszolgaltatassal, arkozzététellel kapcsolatos feladatokat,

jc) Uzemelteti az erre szolgalé mobilapplikaciot,

jd) a Kozponti Statisztikai Hivatal (a tovéabbiakban: KSH) részére rendszeres havi adatszolgaltatast nyujt
a dohanyboltok értékesitési adatairdl (Adatgyujtd, KSH felilet),

je) tovéabbitja a kezelt adatokat az arra jogosult hatésdg, birésag, egyéb kozhatalmi szerv megkeresése
esetén,

jf) interface-en keresztll megvalosulé adatatadast biztosit a minésitett készletnyilvantarté rendszerek,
a NAV, a dohény-kiskereskedelmi ellato és az adatszolgaltatasra kotelezettek részére,

j9) a regisztracios kotelezettséggel rendelkezé személyek részére (gyartok, importérok, forgalmazok,

dohany-kiskereskedelmi elldté) a beérkezett adatokat és az azokbdl készilt elemzéseket,
kimutatasokat ellenérték fejében atadja az erre vonatkozé szerzédésben foglaltak szerint;
a jovedéki adorodl szolo torvény alapjan a dohdnytermékek arainak kdzzététele érdekében jogszabdlyban
meghatarozottak szerint a szolgdltatott darbejelentéseket rendszerezi, feldolgozza és tovabbitja;
az Adatgy(ijté alrendszereként mukddteti az arbejelentési rendszert, és dtadja a bejelentett drakat a NAV és
a mindsitett készletnyilvantartd rendszerek részére;
kdzremiikodik a dohanyzas visszaszoritasat és az egészségvédelmet érinté feladatokban

la) részvétel és megjelenés Utjdn a kozdsségi tereken, sportrendezvényeken és egészségvédelmi
programokban,

Ib) médiakampany szervezésével, lebonyolitdsaval, szakmai tdmogatasaval,

Ic) a leszokast el6segité szervekkel, egészségligyi intézményekkel torténé egytttmiikodés formajaban,

Id) egészségvédelmi tajékoztatok elékészitésével, rendelkezésre bocsatasaval;

az igyfelekkel val6 kapcsolattartas érdekében mikodteti a Dohanykereskedelmi Ugyfélszolgalatot.

3. A Dohényugyi lgazgatésag mint az (EU) 2018/574 bizottsdgi végrehajtasi rendelet 3. cikk (1) bekezdése szerinti
azonositokibocsaté feladatai korében

a)
b)

h)

kezeli a Kédkibocsatoé rendszert és a Reporting Service rendszert;

negyedévente el6késziti a nyomonkdvethetéségi rendszer miikddése tekintetében az (EU) 2018/574
bizottsagi végrehajtasi rendelettel 0Osszefiiggé feladatok végrehajtasarél az allami vagyonnal valo
gazdélkodas szabdlyozasaért felel6s miniszter részére teend6 jelentést;

csomagolds szintl és gyujtécsomagolds szintl azonosité kddokat bocsat ki a gazdasagi szerepl6k részére
a szolgaltatasi szerzédésben foglaltak alapjan; biztositja a DAKIR rendszerhez torténé hozzaférést a gyartok,
import6rok, forgalmazdk részére;

gazdasagi szerepld, létesitményazonosité kéddokat bocsat ki a dohany-kiskereskedelmi elldtd, a nemzeti
dohanyboltok, a biintetés-végrehajtasi intézetek és duty free lUzletek részére;

a dohdnyboltok részére gazdasdgi szerepld és létesitményazonosité kédokat bocsat ki; a Koncesszidkezeld
rendszerben médositott adatokat dtvezeti a DAKIR azonositdi adatokon;

a kodkibocsatd rendszer lizemeltetésével, fejlesztésével, a felmerllé problémak kezelésével, riportok
készitésével kapcsolatos feladatok keretében kapcsolatot tart a kiilsé szerepl6kkel;

részt vesz az Eurdpai Bizottsdg keretében az unids nyomonkovethetdségi rendszerrel kapcsolatos feladatok,
fejlesztések, statuszjelentések, statisztikdak megvitatasa céljabol muUkédé Nyomonkovethetéségi
munkacsoport Ulésein;

mikodteti a dohdnybolti portalt.

4. A Dohanyligyi lgazgatdsag keretén belll Dohanykereskedelmi Hatésagi Osztaly muikodik.
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3. fliiggelék

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség ala esé feladatkorok az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol sz616 2007. évi CLII. torvény alapjan

1. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
a) évente: a Hatdsag elndke, elndkhelyettesei és az igazgatdk, valamint minden olyan munkatars, aki
kozbeszerzési eljardas sordn o6ndlldéan vagy testllet tagjaként javaslattételre, dontésre vagy ellendérzésre
jogosult;
b) 2 évente: a koltségvetési és egyéb pénzeszkozokkel, tovabba az éallami vagyonnal valé gazdalkodassal
kapcsolatban javaslattételre, dontésre, illetve ellenérzésre jogosult munkatérsak;

<) 5 évente: az a) és b) pont hatdlya ald nem tartozé vezet6i feladatkorrel rendelkezd koztisztvisel6k
(a féosztalyvezet6, az osztdlyvezetd és a csoportvezetd); kdzigazgatasi hatdsagi ligyben — onalléan vagy
testllet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult személyek, tovabba

a nemzetbiztonsagi ellenérzésre kotelezett fontos és bizalmas feladatkort betoltok.

2. Az egyedi feladatkérok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség szempontjabdl vald mindsitésére az 6nallé szervezeti
egység vezetdje jogosult a feladatkori leirdsban megfogalmazott feladatok alapjan.

4. fiiggelék
A specialis tisztséget beto6lté személyek feladatkore
1. Bels6 ellenérzés
1. A Hatdsdg belsé ellendrzési tevékenysége kiilsé szolgéltaté bevondsaval kerlil megszervezésre és elldtasra.

2. A belsé ellenérzési tevékenység: fliggetlen, targyilagos bizonyossdgot add és tanacsadd tevékenység, amelynek
célja, hogy a Hatésag miikodését fejlessze, és eredményességét novelje, és a Hatosag céljai elérése érdekében
rendszerszemléletli megkozelitéssel és moddszeresen értékelje. A belsé ellenérzés fejleszti a Hatdsag
szervezetiranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

3. A belsé ellenérzés a munkajat a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsé
ellenérzési standardok, utmutatok figyelembevételével, valamint a belsé ellen6rzés altal — az dllamhaztartasért
felel6s miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési kézikonyvminta megfelelé alkalmazasaval - kidolgozott és
a Hatosag elnoke éltal jovahagyott Belsé Ellenérzési Kézikonyv szerint végzi.

4. Abelsé ellenbrzés tevékenységét az elndknek kodzvetleniil aldarendelve végzi, jelentéseit kozvetlendl neki kildi meg.

5. A bels6é ellenérzés a szakteriilet tevékenységének tervezése sordn o©nadlléan jar el, ellen6rzési terveit
kockazatelemzésre alapozva és a soron kiviili ellen6rzések figyelembevételével allitja 6ssze.

6. Az elnok biztositja a belsd ellenérzés funkcionalis fliggetlenségét, kiilondsen az alabbiak tekintetében:
a) az éves ellendrzési terv kidolgozédsa, kockazatelemzési mddszerek alapjan és soron kivili ellen6rzések
figyelembevételével;

b) az ellen6rzési program elkészitése és végrehajtasa;

Q) az ellendrzési modszerek kivalasztasa;

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés elkészitése;

e) a belsé ellenérzés bizonyossagot adod ellenérzési és a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felelés

miniszter altal kozzétett belsé ellenérzési standardokkal 6sszhangban 1évé tandcsadési tevékenységen kivil
mas tevékenység végrehajtdsdba nem vonhaté be.
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7.

10.

11.

12.

A belsé ellenérzés nem vehet részt

a) a koltségvetési szerv operativ mikddésével kapcsolatos feladatok elldtdsaban és a Hatésdag miikodésével
kapcsolatos dontések meghozataldban;

b) a Hatésag végrehajtasi vagy irdnyitési tevékenységében;

<) pénzigyi tranzakciok kezdeményezésében vagy jovahagyasaban;

d) a Hatésag belsd szabdlyzatainak elkészitésében — kivételt képez a belsé ellendrzésre vonatkozé kézikonyv
elkészitése;

e) intézkedési terv elkészitésében.

A belsé ellendrzéssel kapcsolatos Osszeférhetetlenségeket, a belsé ellenér és az ellenérzottek jogait, valamint
kotelezettségeit a Belsé Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

A belsé ellendrzés feladatait a jogszabalyok, valamint részletesen a Hatdsag Belsé Ellendrzési Kézikonyve rogziti.
A belsé ellen6rzés tevékenysége kiterjed a Hatésdg minden tevékenységére, kiilondsen a koltségvetési bevételek és
kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valo

gazdalkoddasnak a vizsgélatara.

A belsé ellenérzés bizonyossagot ado tevékenysége korében elldtandé feladata

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszer kiépitésének, miikddésének jogszabalyoknak
és szabdlyzatoknak valé medfelelését, valamint mikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és
eredményességét;

b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megoévasat és
gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleléségét, a beszamolok valddisagat;

<) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat megfogalmazni
a kockazati tényezdk, hidnyossagok megszilintetése, kikliszobdlése vagy csokkentése, a szabalytalansdgok
megel6zése, illetve feltdrasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikddése eredményességének
ndvelése és a belsé kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon kdvetni a belsé ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

A belsé ellendrzés tanacsadd tevékenysége keretében ellathato feladatok lehetnek kiilonosen:

a) vezeték tdmogatédsa az egyes megoldasi lehetéségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval, kockdzatdnak
becslésével;

b) pénzugyi, targyi, informatikai és humanerdéforras-kapacitasokkal valé észszer(ibb és hatékonyabb
gazdalkoddsra irdnyuld tandcsadas;

c) a vezetdség szakértéi tamogatasa az integralt kockazatkezelési és szabalytalansdgkezelési rendszerek és
a teljesitménymenedzsment-rendszer kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében;

d) tandcsadas a szervezeti strukturak racionalizaldsa, a valtozdsmenedzsment teriiletén;

e) konzultacio és tandcsadds a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

f) javaslatok megfogalmazdsa a koltségvetési szerv miikodése eredményességének ndvelése és a belsd
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv belsé szabalyzatainak
tartalmat, szerkezetét illetéen.

2. Adatvédelmi tisztviselo

. Az adatvédelmi tisztvisel6 kozrem(ikddik a Hatésdg — a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi el6irdsokban

meghatarozott - kotelezettségeinek teljesitésében, igy kilondsen

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirdsokrdl naprakész tajékoztatast nyujt, és azok
érvényesitésének médjaival kapcsolatban tanacsot ad a munkatérsak, kiilonésen az adatkezelési mdveleteket
végzd személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi el6irasok,
igy kilondsen a jogszabalyok és belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatok érvényesiilését, ennek
keretei kozott az egyes adatkezelési muveletekhez kapcsolédd egyértelml feladatmeghatarozas,
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az adatkezelési miiveletekben kozrem(ikod6 foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és
tudatossagnodvelése, valamint a rendszeres idé6kozonként lefolytatandé vizsgalatok megvalosulasat;

elésegiti az érintettet megilleté jogok gyakorldsét, igy kilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

szakmai tanacsadassal el6segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat;
egylttmikodik az adatkezelés jogszer(iségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaggal
(a tovébbiakban: NAIH) az el6zetes konzultacié és a NAIH altal lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében;
részt vesz a személyes adatkezeléssel 6sszefliggd hivatali dontések el6készitésében;

el6késziti a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast.

2. Az adatvédelmi tisztviseld jogosult

a)

b)

kilon engedély nélkil a Hatésag barmely helyiségébe belépni — az oda belépésre jogosult kiséretével —,
amennyiben ott az adatkezelést érinté munkavégzés folyik;

barmely adathordozé tartalméaba betekinteni, fliggetlenil annak mindsitésétél, amennyiben az feladatainak
elldtaséhoz elkerilhetetlen.

3. Biztonsagi vezeto

A biztonsagi vezet6 ellatja a Hatésdg mindsitett adat védelmével kapcsolatos, jogszabalyban meghatdrozott

feladatainak koordindlasat, a mindésitett adat védelmére vonatkozé személyi, fizikai és adminisztrativ biztonsagra

vonatkozd szabalyok alkalmazasédnak hivatalon belili felligyeletét. A jogszabalyi elSirdsok szerint gondoskodik

a nemzeti és kulfoldi mindésitett adatok kezelésének feltételeirdl, valamint a mindsitett adatok iratforgalmi
statisztikdjanak elkészitésérol.

4. Informacidbiztonsagi felel6s

Az informaciobiztonsagi felelés

a)

e alog

gondoskodik a Hatdésag elektronikus informacids rendszereinek biztonsdgaval 6sszefliggd tevékenységek
jogszabalyokkal valé 6sszhangjanak megteremtésérdl és fenntartasarol;

végzi az a) pont szerinti tevékenységek tervezését, szervezését, koordindlasat és ellenérzését;

felligyeli a Hatésdg altal izemeltetett informatikai biztonségi rendszereket;

elladtja a TEMPEST biztonsagi rendszergazdai feladatokat;

el6késziti a Hatdsag elektronikus informacids rendszereire vonatkozé informatikai biztonsagi szabalyzatot;
gondoskodik a biztonsagi kockazatelemzések, ellenérzések, informécidbiztonsagi auditok lefolytatasarol;
véleményezi az elektronikus informacids rendszerek biztonsaga szempontjabdl a Hatdsag e targykort érintd
szabdlyzatait, szerz6déseit és IT rendszereit;

adminisztrativ védelem szintjén a védelem érdekében szervezési, szabalyozési, ellenérzési intézkedéseket
tesz vagy kezdeményez, tovabba védelemre vonatkozo oktatdst végez;

el6késziti és folyamatosan aktualizélja a Hatdsag informatikai biztonsagi stratégiajat;

elkésziti és szinten tartja a Hatdsag informatikai biztonsagpolitikajat;

egylttmikodik az engedélyesek informacidbiztonsagi feleléseivel;

gondoskodik az elektronikus informacids rendszer eseményeinek nyomonkdvethetéségérdl.
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Nemzetkozi szerzodésekkel kapcsolatos kozlemények

A kiilgazdasagi és kiiliigyminiszter 53/2021. (X. 1.) KKM kézleménye

a Magyarorszag Kormanya és Svédorszag Kormanya k6zo6tt a Magyar Népkoztarsasag Kormanya

és a Svéd Kiralysag Kormanya kozott a beruhazasok eldsegitésérol és kolcsonos védelmérol sz616
megallapodas megsziinésérél sz616 megallapodas kihirdetésérél sz616 2021. évi XXX. térvény 2. §-a, 3. §-a,
6.§-a, 1. és 2. melléklete hatalybalépésérél

A 2021. évi XXX. torvénnyel a Magyar KézIény 2021. majus 6-i, 81. szdmdaban kihirdetett, a Magyarorszdg Kormanya
és Svédorszdg Kormanya kozott a Magyar Népkoztarsasdg Kormanya és a Svéd Kirdlysdg Kormanya kozott
a beruhdzasok elésegitésérél és kolcsonds védelmérdl sz6lé6 megéllapodds megsziinésérdl szélé megallapodés
(a tovébbiakban: Megallapodds) az alabbiak szerint rendelkezik a Megallapodés hatalybalépésérdl:

A Megallapodas a valaszjegyzék kézhezvétele utan harminc (30) nappal I1ép hatélyba”

A Megallapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljestilésének napja: 2021. majus 31.
A Megéllapodas hatalybalépésének naptari napja: 2021. junius 30.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Magyarorszdg Kormanya és Svédorszdg Kormanya kozott a Magyar
Népkoztarsasag Kormdanya és a Svéd Kirdlysdg Kormdanya kozott a beruhazésok elésegitésérdl és kolcsdonos
védelmérél széld megallapodds megsziinésérdl szolé megallapodas kihirdetésérdl szold 2021. évi XXX. térvény
4. § (3) bekezdésével megallapitom, hogy a Magyarorszdg Kormanya és Svédorszag Kormanya kdzott a Magyar
Népkoztirsasdg Kormdanya és a Svéd Kirdlysdg Kormdanya kozott a beruhdzédsok elésegitésérdl és kolcsdnos
védelmérél szolé megallapodds megszlinésérél szolé megallapodds, valamint az annak kihirdetésérdl szélo
2021. évi XXX. torvény 2. §-a, 3. §-a, 6. §-a, 1. és 2. melléklete 2021. junius 30-an, azaz kettéezerhuszonegy
junius harmincadikén lépett hatalyba.

Szijjarto Péter s. k.,
kulgazdaségi és kiltigyminiszter
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A kiilgazdasagi és kiilligyminiszter 54/2021. (X. 1.) KKM kézleménye

a Magyarorszag Kormanya és a Koszovéi Koztarsasag Kormanya kozotti pénziigyi egyiittmiikodési
keretprogram kialakitasarol sz6l6 megallapodas médositasardl sz616 megallapodas kihirdetésérél sz616
454/2020. (X. 20.) Korm. rendelet 2. §-a, 3. §-a, 1. melléklete és 2. melléklete hatalybalépésérol

A 454/2020. (X. 20.) Korm. rendelettel a Magyar Kozlony 2020. oktéber 20-i, 227. szdmaban kihirdetett,
a Magyarorszag Kormanya és a Koszovoi Koztérsasdag Korméanya kozotti pénzigyi egylttmikodési keretprogram
kialakitasardl szolé6 megallapodds modositasardl sz6lé6 megéllapodés (a tovabbiakban: Moédosité Megéllapodas)
3. cikke az aldbbiak szerint rendelkezik a Médosité Megdllapodas hatalybalépésérdl:

+Jelen Médosité Megéllapodds azon késébbi jegyzék kézhezvételét kdveté harmincadik (30.) napon lép hatalyba,
amelyben a Szerz6dé Felek diplomaciai Uton, irdsban tdjékoztatjdk egymast arrél, hogy eleget tettek a Médositd
Megéllapodés hatalybalépéséhez sziikséges belsé jogi elSirdsaiknak.”

A Médosité Megdllapodas hatalybalépéséhez sziikséges feltétel teljestilésének napja: 2021. szeptember 2.
A Médosité Megdllapodas hatalybalépésének naptari napja: 2021. oktéber 2.

A fentiekre tekintettel, 6sszhangban a Magyarorszag Kormanya és a Koszovoi Koztarsasdag Kormanya kozotti
pénzigyi egylttmuikodési keretprogram kialakitasarél sz6lé6 megdllapodas médositasardél sz6lé6 megallapodas
kihirdetésérdl sz6lé 454/2020. (X. 20.) Korm. rendelet 4. § (3) bekezdésével megdllapitom, hogy a Magyarorszag
Kormdénya és a Koszovoi Koztarsasag Kormanya kozotti pénzigyi egylittmiikodési keretprogram kialakitasardl sz6lé
megallapodds moddositasardl sz6lé6 megallapodas, valamint az annak kihirdetésérél szolé 454/2020. (X. 20.)
Korm. rendelet 2. §-a, 3. §-a, 1. melléklete és 2. melléklete 2021. oktdber 2-an, azaz kettéezerhuszonegy
oktéber masodikan lép hatdlyba.

Szijjarto Péter s. k.,
kiilgazdasagi és kiltugyminiszter
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lll. Kozlemények

A Beliigyminisztérium nyilvantartasok vezetéséért felelos helyettes allamtitkara kozleménye
elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt gépjarmiitorzskonyvekrol

A Belligyminisztérium nyilvdntartasok vezetéséért felel6s helyettes allamtitkdra a kozuti kozlekedési igazgatési feladatokrdl,
a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavonasardl szold 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 83. § (1) bekezdése alapjan
az aldbbi elveszett, eltulajdonitott, megsemmisilt gépjarmitdrzskonyvek sorszamat teszi kozzé:

494187C

002666M 004701S 008586A 031406P 031883T 035083M
035533BT 035654BT 037760H 041863BT 067578AT 071241F
072361L 075124l 083838)J 096236l 098625T 105224M
108091K 116585T 121617R 124241S 126382BT 132012BT
144571M 148227AT 149017T 149735K 172885P 179594BT
200458R 202224N 206237T 213392G 214358T 224782BT
230870L 2351675 253159J 279544F 280838T 301628J
306521F 310214S 310487R 311056AT 313327M 313364L
318856K 329381P 337444S 349075J 352134) 358706J)
367644P 378601BT 384316H 386038N 400002N 403609E
405114P 409219S 412650D 413359E 428812R 439428H
4456575 454251S 454593R 465670N 475134AT 492353G
500416B 509050N 526697R 532706P 546938H 548629T
549958S 559577G 568316C 576963AT 600559N 614001L
646600P 647687H 655903T 673983N 689392R 694253
699795M 710619T 711292E 721416AT 724265G 731083H
743019L 755526M 757200C 760927) 770915AT 793584N
799261T 799262T 800550P 806173L 8073065 809469G
823455P 835102T 836923AT 850680N 870649L 8711217
875995N 879750H 883291AT 885096T 892548D 909846
913449T 914208R 917025H 918034M 921912R 924601F
928270L 934028H 949266I 954486M 962997R 969209K
993851L 000812R 017772S 022037A 022663P 032042N
032674N 036792G 036839G 040728C 042615D 051480L
053615H 060238AT 069080T 072958S 074402H 080995
086708T 087823K 092034) 094598AT 105661T 114411N
115440AT 144771P 145505S 149161E 158268BT 158773T
162998T 165006 174559K 200823L 208030C 2110897
218022l 229866N 232099R 236555N 239825K 240759R
246044R 248467AT 248757BT 251691AT 2533205 255721M
257754AT 258453C 260111L 263213A 264992M 265209AT
265541L 281437A 286754T 289426S 296183L 304666BT
304739H 306580N 308013L 310990R 313611AT 317405N
324379l 3316445 3318425 338340J 345213A 3514471
362542G 364447R 364480K 370278S 379578T 386792N
392365N 405909AT 407866M 412354S 418947H 424516AT

426162R 433235S 435414E 440000N 441378P 448467P
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454658T
483793M
495612T

524249L
551937P
591950H
620680R
639529G
667851E
684235R
736604N
783307M
803712D

8394457
871878T
891613B
933310L
953846K
9850705
015310N
060667P
092646BT
125001J

179466N
198046
2263195
266810K
303711R
333392AT
351590P
383811T
434419K
466273P

503891AT
523258N
570078K
6077791
632868E
673094H
750047T
777972R
8082705
855561AT

892289T
911703AT
933788R
986697G
008433N
018638l
042050J

463139R
484075AT
496034C

527323F
554204H
592841AT
624755F
640456)
668060K
697817
737126N
784567)
803727D

853390K
871945K
910430S
9376275
957486T
989702K
017712N
065489BT
106342L
126294S

181354T
203091R
235703S
269333
304383S
335617F
357265L
393332M
4390207
471164R

508265P
5274217
571181P
611850J

644259R
682411N
754579)

778755R
8149311

858236F

894692K
911798R
934664T
990722G
010686H
026424M
043639R

471633l
484896R
497800AT

531006H
573834P
593106AT
626272H
641813AT
673961G
706868L
751935R
789255H
808199)J

8542955
873311S
914884R
941816T
9589501
990700E
032735H
0667911
106636BT
127380L

182403M
206855E
236063T
269425R
314913N
338498T
373584F
393564L
440275F
474966M

510699T
539946F
578557M
612536L
665986AT
695732N
755148S
780124AT
820085B
862549N

899799N
914354M
935193P
996368G
013502L
028954L
044554N

477089l
486937R
499233T

531988J
584029S
593249AT
626905T
648728F
675442E
710848P
753362S
799949)
809664H

855003T
873626K
916380R
9449555
967103C
990796l
037694BT
071603P
116539
150397T

183770N
208676L
251287F
278187J
316186T
340712BT
3736835
4014241
441150L
492838K

513517P
553807M
584666AT
620844R
666643R
695803)J
756105N
784447AT
821321AT
862652R

901694A
918854S
950082E
688122F
014536P
031328BT
045756BT

478026AT
490975M
513650N

540402AT
586816P
593887AT
6271415
651503
676891N
715298G
763259)
802123C
818971R

855246N
877297R
918026S
949903H
971704F
992473G
048663P
079983AT
118084AT
156711S

187916AT
219416AT
255190C
282714AT
319298)
345338M
375803P
408968l
454477M
493578AT

515666E
555001K
598280T
626121L
669405L
700125N
761158P
786446T
825879E
875087T

9067405
929760A
954800K
006112F
015048B
031561P
047548AT

483135T
4952025
523574M

551426l
588220T
600012N
637317K
658055T
682202N
717729H
768664AT
802877T
835180P

868567T
883218N
925796AT
952382K
983882)
994375M
057967AT
082483)
118527
176144C

195317AT
219736BT
262976H
299371AT
331496M
349435BT
380028L
413216G
466131S
503525L

519439AT
562093AT
606721l
630824L
6724875
719334G
777737AT
803055)
844361AT
892225G

908546F
930543AT
976688G
006471M
015872AT
0416035
048161B
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049791P 050811AT 052144N 058159E 058165BT 059628K
063091AT 064851K 0663705 077269T 079303P 079673P
085825N 092036T 098208G 101036AT 105896T 107904R
113902P 115233K 1168471 138857N 144156BT 145646K
150518M 153612AT 163985E 172217G 175219J) 184609N
206483M 206660P 207064R 209204B 210701N 213288R
226214B 238252AT 239194AT 239355BT 240854AT 241869K
252323L 252634AT 260748T 263051E 2648455 2732795
279308G 279734) 2825535 282703S 285232E 289043)
293288K 2959605 295978F 303425S 304212BT 323137L
332135N 332323BT 338160R 340855S 343202AT 343465P
343510M 350239BT 353122T 355858P 364332) 364371P
365642M 370785M 371966K 375655R 377664N 380221J
380308K 381266T 382799P 384225P 385291D 390114K
391722F 396499D 404034M 407220K 407693H 415841P
4185265 422417M 423907T 424888N 427271N 430165
430946AT 436449R 448857F 453107) 455033R 455436AT
459303R 465157K 465951T 466335S 467911AT 474983
4777877 480788AT 487605M 500405L 504159L 505037K
505719D 506560l 508802M 515482L 5210255 523142D
525160T 529523AT 5368375 537752M 545579l 547136F
547706K 552584K 558208AT 566609AT 576090T 580678R
585421L 585862AT 586808R 593297R 594157R 594717P
595680AT 598612R 598620M 604706M 605232AT 607089T
612121R 615125E 616095L 617273G 618967H 618984P
628396L 633609M 6340521 643248S 646732AT 647391L
647482S 652955E 654162T 656644K 660012T 668533R
673209S 673683R 673735) 674983 675052R 676389L
677225P 678479) 680127M 6805335 683665R 689829R
692122N 6922441 692869R 693650N 694057K 694271D
696019T 696095N 706265K 708046L 708233N 710263N
710370N 711483AT 714550R 724555] 724878F 734188N
734816AT 737749T 740687P 753493N 7582865 758720L
763679T 776110H 779576G 786701R 7878185 792595K
792991K 799527P 799840T 801975G 802719G 804971P
806510N 8100965 816924T 819410L 827659L 829322R
834135L 835724D 847960M 849416l 854209P 855952N
857351N 8573965 858488C 858673N 861189P 861933N
863671R 8661555 878743R 879838G 886040T 889867S
899539AT 8995545 913004T 914482A 916347P 916571D
942200P 942809N 942831K 943779N 9482635 949761B
973271S 975925P 976136N 977624H 978424P 978623G
980625N 990169l 993094AT 150397T 002150R 004525T
012181G 013068AT 016529R 023669D 033742T 039645R
043051P 049965T 056709G 069353BT 071989P 084352S
100257N 100294E 107542BT 109823F 112415G 117253N
119442G 120333BT 122026R 122293) 136101R 136246AT
140558P 141356T 143494N 143504T 144510K 162842)
173820N 179412BT 182617H 182976P 186416AT 187313B

193110P 203988L 212147M 218554H 223029F 225720BT
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226837T
256202AT
296786M

333061S
386828
421447G
4545921
475093R
5012855
5290095
571539AT
5963965
646417)

681953H
716550T
750304M
787094K
831568T
851008T
866624l

919667D
958765M
976123P

006062L
048406AT
138448C
219377AT
2644071
345935D
391366AT
463703N
554375l
636514AT

708403J
765391B
849585
898011P
997661M

Budapest, 2021. szeptember 29.

231273R
257933L
298703R

359432H
388455R
4227457
455825M
492573P
506562
534387P
571642R
611108
6492755

682051H
717931AT
754042L
789729R
839287AT
852015N
8699895
942909G
963930S
981594M

013570M
0524325
156643C
223291)
267718S
349197AT
395834B
477619P
583832AT
652941AT

713331AT
793524T
851146P
898957R

2389291
269505L
303183L

363493T
393722R
4263665
461992AT
492677P
513165R
534722N
582984R
617611)
6506835

682093H
727346P
759941AT
799584K
8429655
852956T
873208P
943362AT
964146A
985191AT

024758B
073134P
161236AT
2247421
316493N
351908l
397170BT
492076P
590014R
657393T

735514C
807363T
853099T
901026R

242537)
278299P
305099AT

364418P
396590BT
429293M
465468E
495987C
515737R
535195AT
590289J
637234N
652018

684341C
729874C
766292K
812922)

847060H
863661T
895670R
9444275
966471R
985606H

036366P
086044AT
191260S
225243H
319434K
361255F
410262M
502016l
596275P
658004B

752889)
813176N
8815071
936962M

245528T
2867941
312565D

373008D
414794BT
441150N
470126L
496157L
523199L
554290B
593527N
643221N
665418P

691446K
731028R
7688505
813156L
8474185
865774l

9108525
953162J
966888T
994196E

043202BT
093859C
202574S
235035BT
320503R
371674BT
438691AT
533475K
600340K
672306N

755020K
831962B
883822)

953236R

253673A
290443M
329053AT

384638T
421317K
446807H
470647P
500293L
523651F
563611AT
593628N
644755N
677515N

701957H
748532K
7805055

829111C
850368K
866031C
9164127
9579425

972395M
996157M

045971AT
133983S
2059275
258213H
328959R
374847P
449188K
5486545
617459R
673096H

760919M
846015
891868
963068)
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A Hivatalos Ertesitét az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felel6s: dr. Salgo Laszlé Péter.

A szerkesztéség cime: 1051 Budapest, Nador utca 22.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.



	I.	Utasítások
	A Szabályozott Tevékenységek Felügyeleti Hatósága elnökének 1/2021. (X. 1.) SZTFH utasítása 
a Szabályozott Tevékenységek Felügyeleti Hatósága Szervezeti és Működési Szabályzatáról

	II.	Nemzetközi szerződésekkel kapcsolatos közlemények
	A külgazdasági és külügyminiszter 53/2021. (X. 1.) KKM közleménye 
a Magyarország Kormánya és Svédország Kormánya között a Magyar Népköztársaság Kormánya 
és a Svéd Királyság Kormánya között a beruházások elősegítéséről és kölcsönös védelméről szóló megál
	A külgazdasági és külügyminiszter 54/2021. (X. 1.) KKM közleménye 
a Magyarország Kormánya és a Koszovói Köztársaság Kormánya közötti pénzügyi együttműködési keretprogram kialakításáról szóló megállapodás módosításáról szóló megállapodás kihirdetéséről sz

	III.	Közlemények
	A Belügyminisztérium nyilvántartások vezetéséért felelős helyettes államtitkára közleménye 
elveszett, eltulajdonított, megsemmisült gépjárműtörzskönyvekről


		2021-10-01T20:08:54+0200
	Dr. Guttman Hanga Lilla




