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R Utasitasok

A Miniszterelnokséget vezet6 miniszter 27/2018. (XI. 8.) MvM utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A kozponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol sz6l6 2010. évi XLIIl. térvény
38. § (1) bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkérok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIII. térvény (a tovdbbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan dr. Visy Zsoltot a 2018. november 5. napjatol
2020. november 4. napjaig terjedé id6re miniszteri biztossa (a tovabbiakban: miniszteri biztos) nevezem ki.

2. 8§ A miniszteri biztos tevékenységét a Miniszterelndkséget vezetd miniszter irdnyitja.

3.8 (1) A miniszteri biztos feladata
a) a Magyarorszag altal UNESCO Vildgorokségi cim elnyerésére benyujtott nemzetkdzi palydzat szakmai
gondozasa, a szilkséges hazai és nemzetkdzi targyaldsok lefolytatdsa, a nevezésben jelolt helyszinekkel
Osszefligg6 egyéb teenddk ellatasa,
b) az UNESCO Vilagorokség Bizottsagdban Magyarorszag képviselete,
<) az UNESCO Magyar Nemzeti Bizottsaga Vilagorokség Szakbizottsag elnoki feladatainak ellatasa.
(2) A miniszteri biztos feladatat az 6rokségvédelmi tgyekkel kapcsolatos feladatok koordinaldsaért felel6s miniszteri
biztossal egylttmUikdodve latja el.
(3) A miniszteri biztos munkajat Kulturalis Orékségvédelmi és Kiemelt Fejlesztési Féosztaly tdimogatja.

4.8 A miniszteri biztost tevékenysége ellatdsaért a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti dijazas és juttatasok illetik meg.
5.8 A miniszteri biztost tevékenysége ellatdsaban 5 f6s titkarsag segiti.
6.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Gulyds Gergely s. k.,

Miniszterelnokséget vezeté miniszter
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A miniszterelndk kabinetfénoke 4/2018. (XI. 8.) MK utasitasa
miniszteri biztos kinevezésérol

A koézponti dllamigazgatési szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl sz616 2010. évi XLIII. térvény 38. §
(1) bekezdésében biztositott jogkdrdmben eljdrva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8

2.§

3.8

4.8

5.8

A kozponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasarol széloé 2010. évi
XLIIL. torvény (a tovabbiakban: Ksztv.) 38. § (2) bekezdése alapjan - a turizmus teriiletén fennall6 feladatkdréommel
Osszefliggésben - a 2020. évi Dubaji Vilagkiallitdson (a tovabbiakban: Vilagkiallitas) torténé magyar megjelenés
elémozditasaval kapcsolatos diplomaciai feladatok elldtaséra 2018. november 5. napjatol 2020. oktéber 19. napjaig
Takdcs Szabolcs Ferencet miniszteri biztossa (a tovdbbiakban: miniszteri biztos) nevezem ki.

A miniszteri biztos

a) a Vilagkiallitdson torténé magyar megjelenés eredményes el6készitése érdekében felel Magyarorszag politikai
szint( képviseletéért,

b) tdmogatja és nyomon koveti a Vilagkidllitason torténé magyar megjelenéssel foglalkozé munkacsoport
munkajat,

c) a feladatai ellatdsa sordn egyuttmikodik a vilagkidllitasi pavilon létrehozasdhoz kapcsolédéd feladatokért
felel6s Magyar Turisztikai Ugynodkség Zrt.-vel,

d) felel a Kidllitdsok Nemzetkodzi Iroddja (Bureau International des Expositions, BIE) hataskorébe tartozd
vildgkidllitdsokon torténdé magyar részvétellel kapcsolatos hazai koordinacidért és a dontések nemzetkozi
képviseletéért,

e) rendszeresen tdjékoztatja a miniszterelndk kabinetfénokét, valamint félévente irasbeli beszamoldt készit
a tevékenységérdl.

A miniszteri biztost tevékenysége elldtasaért a Ksztv. 38. § (6) bekezdése szerinti dijazas illeti meg.

A miniszteri biztost tevékenységének elldtasdban a Ksztv. 38. § (9) bekezdés b) pontja alapjan a Ksztv. 38. §
(8) bekezdése szerinti titkarsag nem segiti.

Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Rogdn Antal s. k.,
a miniszterelnok kabinetfénoke
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A beliigyminiszter 16/2018. (XI. 8.) BM utasitasa
egyes miniszteri utasitasok médositasarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjadban meghatarozott hataskoromben eljarva a kdvetkezé
utasitast adom ki:

1. Belligyminisztérium Tlizvédelmi Szabdlyzatdnak kiaddsdrdl sz6l6 2/1998. (BK 1.) BM utasitds modositdsa

1.8 A Belligyminisztérium Tlzvédelmi Szabdlyzatanak kiadasardl szolé 2/1998. (BK 1.) BM utasitas 1. szamu fuggelék
"

+A Belligyminisztérium tlzvédelmi szervezetének felépitése” alcim c) pontjaban a ,renddr szakkozépiskoldkna
szbvegrész helyébe a,rendészeti szakgimnéaziumokndl” széveg lép.

2. A Belligyminisztérium egészségligyi szolgdlatdrdl és a belligyminisztériumi szerveknél folyd
egészségligyi tevékenységrél szol6 9/2001. (BK 4.) BM utasitds mddositdsa

2.§ A Bellgyminisztérium egészséguigyi szolgdlatarél és a belligyminisztériumi szerveknél folyé egészségligyi
tevékenységrél szolé 9/2001. (BK 4.) BM utasitds 1. pontjdban a ,szakkdzépiskoldk” szévegrész helyébe
a,szakgimnaziumok” széveg lép.

3. A Beliigyminisztérium hivatali szervezeteinél, a Belligyminisztérium hivatali tevékenységét segité
szervezeteknél, valamint a belligyminiszter irdnyitdsa ald tartozé 6ndlld szervezeteknél kbzszolgdlatban dllék
részére névkitiizé rendszeresitésérdl és viselésérél szolé 10/2001. (BK 4.) BM utasitds modositdsa

3.8 (1) A Belugyminisztérium hivatali szervezeteinél, a Belligyminisztérium hivatali tevékenységét segité szervezeteknél,
valamint a belligyminiszter iranyitdsa ald tartozd 6ndllé szervezeteknél kozszolgdlatban alldk részére névkitizé
rendszeresitésérdl és viselésérdl sz6l6 10/2001. (BK 4.) BM utasitas [a tovabbiakban: 10/2001. (BK 4.) BM utasitas]
2.szamu melléklet 2. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

,2. A rendészeti szakgimnaziumoknadl és oktatasi intézményeknél a vezet6 altal meghatdrozott munkakorben

dolgozdk!

(2) A10/2001. (BK 4.) BM utasitas

a) 1. szamu melléklet 3. pontjaban a, ,BOLDONI ANTIQUA"” szOvegrész helyébe a, ,BODONI ANTIQUA"” szbveg,

b) 2. szdmu melléklet 6. pontjdban a ,Bevandorlasi és allampolgdrsagi” szovegrész helyébe az ,A Bevandorlasi
és Menekultligyi” széveg,

c) 2. szamu melléklet 7. pontjaban a,févarosi és megyei Kbzigazgatasi Hivatalok” szévegrész helyébe a ,févarosi
és megyei kormanyhivatalok” széveg

Iép.
(3) Hatalyat vesztia 10/2001. (BK 4.) BM utasitas
a) 5. pontjdban az,a hatarérség orszagos parancsnoka,” szovegrész,
b) 1. szamu melléklet 5. pontja,
c) 2.szamu melléklet 3., 5. és 9. pontja.

4. A rendérség kozlekedési és helyszini birsdg kiszabdsdra jogosult egyéb kozteriileti szolgdlatot elldtd,
valamint a hatdrérség hatdrforgalom ellenérzését végzé dllomdnya, tovdbbd ezek irdnyitdsdban részt vevé
vezetdk tovdbbképzésérdl és vizsgdztatdsdrdl szo16 14/2001. (BK 5.) BM utasitds médositdsa

4.8 A renddrség kozlekedési és helyszini birsag kiszabasara jogosult egyéb kozteriileti szolgalatot ellatd, valamint
a hatarérség hatarforgalom ellenérzését végzé élloménya, tovabbd ezek irdnyitdsdban részt vevd vezeték
tovabbképzésérdl és vizsgaztatasarol szol6 14/2001. (BK 5.) BM utasitads 6. pontjdban a,rendészeti szakkdzépiskolak”
szbvegrész helyébe a,rendészeti szakkdzépiskolak, a rendészeti szakgimnaziumok” széveg Iép.
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5.8

6.§

7.8

8.§

9.8

—

5. A beliigyi szervek vagyonkezelésében lévé kincstdri vagyontdrgyak haszndlatbdl vald kivondsdrdl
és hasznositdsdrdl szol6 30/2001. (BK 13.) BM utasitds mddositdsa

A belligyi szervek vagyonkezelésében lévé kincstari vagyontargyak hasznalatbdl valé kivonasarol és hasznositasarol
sz616 30/2001. (BK 13.) BM utasitds 4. pont a) alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

(A beltigyi szerv haszndlatdban Iévé és feladatai elldtdsdhoz feleslegessé vdlo vagyontdrgy haszndlatbdl térténé kivondsdt
és hasznositdsdt a mindenkori kéltségvetési torvény elbirdsainak megfeleléen kell végrehajtani. Ennek megfeleléen:)

,a) a vagyontdrgyak értékesitése az éves koltségvetési torvényben meghatarozott egyedi konyv szerinti brutté
értékhatarig — az allami vagyonrol sz6l6 térvényben szabélyozottak alapjan az 6nallé vagyonkezeld és a tulajdonosi
joggyakorld kozott kotott megbizasi szerzédés alapjan - az érintett belligyi szerv vezet6jének hataskorébe tartozik;”

6. A kézalkalmazottak foglalkoztatdsdval 6sszefiiggs egyes eljdrdsi szabdlyokrél sz616
31/2001. (BK 12.) BM utasitds médositdsa

A kozalkalmazottak foglalkoztatdsval 0sszefliggé egyes eljarasi szabalyokrdl szold 31/2001. (BK 12.) BM utasitas
1. szamu mellékletében a ,BM Rendészeti Szakkozépiskoldk” szovegrész helyébe a ,Rendészeti szakgimnaziumok”
szoveg lép.

7. A belligyminiszter irdnyitdsa alatt dll6 egyes rendvédelmi szervek és oktatdsi intézmények részére
felajdnlott adomdnyok elfogaddsdnak rendjérél szol6 szabdlyzat kiaddsdrdl sz6l6
26/2010. (XIl. 29.) BM utasitds mddositdsa

A belligyminiszter irdnyitasa alatt all6 egyes rendvédelmi szervek és oktatdsi intézmények részére felajanlott
adomanyok elfogaddsdnak rendjérél szol6 szabélyzat kiaddsardl sz616 26/2010. (XII. 29.) BM utasitas [a tovabbiakban:
26/2010. (XII. 29.) BM utasitas] 1. melléklete az 1. melléklet szerint mddosul.

8. A beliigyminiszter irdnyitdsa ald tartozd egyes 6ndlld belligyi szervek jelentési rendjérél
és egyes koordindci6s feladatokrdl sz616 9/2011. (IV. 15.) BM utasitds mddositdsa

A bellgyminiszter irdnyitdsa ald tartozd egyes 6nallo belligyi szervek jelentési rendjérél és egyes koordinacios
feladatokrol sz6l6 9/2011. (IV. 15.) BM utasitas

a) 1. pontjdban a,szakkdzépiskoldkra” szovegrész helyébe a,szakgimnaziumokra” széveg,

b) 2. pont g) alpontjéban és 3/A. pontjdban a,szakkdzépiskoldk” szovegrész helyébe a,szakgimnéziumok” széveg
Iép.

9. A Beliigyminisztérium Rendszeresitési Szabdlyzatdrdl sz616 18/2011. (VI. 30.) BM utasitds médositdsa

A Belligyminisztérium Rendszeresitési Szabalyzatarél sz616 18/2011. (VI. 30.) BM utasités [a tovédbbiakban: 18/2011.
(VI. 30.) BM utasitas] 2. § c) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:

(Az utasitds tekintetében:)

,C) haszndlatbavétel: a belligyi szerv részére a szolgalati feladatok ellatasdhoz sziikséges, a 25. §-ban meghatarozott
termék és targyi eszkdz hasznalatanak elrendelése a belligyi szerv vezetéje altal;”

A 18/2011. (VI. 30.) BM utasitas 2. § j) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés |ép:

(Az utasitds tekintetében:)

,J) rendszeresit6i jogkor: az 1. § (2) bekezdés a) pontjaban felsoroltakat a belligyminiszter (a tovabbiakban: miniszter);
az 1.§ (2) bekezdés b)-i) és k) pontjai szerinti szakanyagokat a gazdasagi helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: GHAT)
rendszeresiti; amennyiben a miniszter altal mar rendszeresitett szakanyaghoz az 1. § (2) bekezdés m) pontja hatdlya
ala tartozd szakanyag igénye meriil fel és az alkalmazasba vételi eljards nem alkalmazhaté, akkor ezt is a GHAT
rendszeresiti;”
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10.§

@)

A 18/2011. (V1. 30.) BM utasitds 10. §-a helyébe a kbvetkezd rendelkezés |ép:

,10.§ A rendszeresitési eljards meginditasarol a belligyi szerv vezet6jének szakmai vagy gazdasagi helyettese irdsban,
a rendszeresitésre tervezett szakanyag szakmai alkalmazhatdsdgdnak bemutatasaval és részletes miszaki adatainak
leirdsdval az eljaras tényleges megkezdése el6tt tajékoztatja a BM MFO-t. A meginditott eljarasrél a BM MFO értesiti
a rendszeresitend6 szakanyag hasznalataban figyelembe vehetd beliigyi szerveket.”

A 18/2011. (VI. 30.) BM utasitas 25. § a) pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés [ép:

(Haszndlatbavétel elrendelésével keriilnek alkalmazdsba)

,a) az 1. § (2) bekezdés j) pontjaban; valamint az 1. § (2) bekezdés I) pontjadban meghatérozott — a piaci forgalomban
megtaldlhatd, forgalomba hozatali engedéllyel rendelkezé, vagy piaci forgalomba nem kerils, speciédlis (hadi
és/vagy rendvédelmi célt) forgalmazasi engedéllyel rendelkezé és a kdzbeszerzésre, specidlis beszerzésekre
vonatkozd jogszabalyok betartasa mellett beszerezheté —, a belligyi szervek altali hasznalatra tervezett termékek
és targyi eszkdzok a 4. melléklet szerinti formanyomtatvany alkalmazasaval. A hasznalatbavételrél — a b) pont
kivételével — a minisztériumot nem kell tajékoztatni;”

A 18/2011. (V1. 30.) BM utasitds 27. § (6) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

.(6) A probahasznalat elvégzésétél — a belligyi szerv vezetdjének felterjesztésére a miniszter egyedi engedélye
alapjan - kizarélag nagy értéki targyi eszkdz kis mennyiségben torténd beszerzése esetén lehet eltekinteni, ha
a prébahasznalat, csapatpréba elvégzése - az eszkdz nagy tételben torténé beszerzési koltségéhez képest —
aranytalanul magas koltséggel jarna. A felterjesztésben részletes, gazdasagi szamitassal, adatokkal alatamasztott
indoklast kell szerepeltetni.”

A 18/2011. (VI. 30.) BM utasitds 1. § (1) bekezdés k) pontjdban a ,szakkozépiskoldkra” szovegrész helyébe
a,szakgimndaziumokra” széveg lép.

A 18/2011. (VI. 30.) BM utasitas 1. § (2) bekezdés I) pontjaban az,a)-k)" szovegrész helyébe az,a)-i) és k)" szoveg 1ép.

10. A Beltigyminisztérium Technikai Szabdlyzatdrél sz616 29/2011. (X. 28.) BM utasitds mddositdsa

A Belligyminisztérium Technikai Szabdlyzatardl sz616 29/2011. (X. 28.) BM utasitas [a tovabbiakban: 29/2011. (X. 28.)
BM utasitas] 26. § (6) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:

,(6) Eltéré rendelkezés hidnyaban a beszerzések a haditechnikai termékek gyéartasanak és a haditechnikaiszolgéltatasok
nyujtdsanak engedélyezésérdl sz6lé 2005. évi CIX. torvény és a haditechnikai tevékenység engedélyezésének és
a vdllalkozdsok tanusitdsdnak részletes szabalyairél sz6l6 Korm. rendelet hatdlya ald tartozé szakanyagokra
vonatkozéan a szakiranyitéd felligyeletet gyakorlé kozponti szervezeti egységnek kiildott tdjékoztatdsa utdn
torténhetnek.”

A 29/2011. (X. 28.) BM utasitas 26. §-a a kdvetkezd (7) bekezdéssel egészil ki:

4(7) A (6) bekezdésben meghatarozott tajékoztatasi kotelezettséget teljesitettnek kell tekinteni, ha az eurépai uniés
vagy mas nemzetkozi forrdsokbdl megvaldsitasra tervezett fejlesztésekre a tdmogatdsi (palyazati) kérelmet
benyujtottak a felel6s hatésagnak.”

A 29/2011. (X. 28.) BM utasitas

a) 19. 8§ (2) és (3) bekezdésében a,91. §-ban” szévegrész helyébe a,92. §-ban” széveg,

b) 33. § (4) bekezdésében a ,haditechnikai eszk6zok és szolgaltatasok kivitelének, behozataldnak, transzferjének

|n

és tranzitjanak engedélyezésérdl, valamint a vallalkozasok tanusitasarol” szovegrész helyébe a ,haditechnikai
tevékenység engedélyezésének és a vaéllalkozasok tanusitasanak részletes szabalyairél” széveg,

c) 34. § (2) bekezdésében a ,kormany-tisztvisel6i, a koztisztviselSi és kozalkalmazotti” szovegrész helyébe
az ,és a nem hivatasos” széveg,

d) 38. § (2) bekezdés ec) pontjdban a ,kdzalkalmazotti vagy kormanytisztvisel6i” szovegrész helyébe a ,nem

hivatasos” szoveg
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12.8

13.8§

14.§

15.§

11. A Belligyminisztérium fegyverzeti, vegyivédelmi szakanyagelldtds tervezésérél és a tartalékok képzésérdl
52016 35/2011. (XII. 9.) BM utasitds médositdsa

A Bellugyminisztérium fegyverzeti, vegyivédelmi szakanyagelldtas tervezésérdl és a tartalékok képzésérdl szélé

35/2011. (XII. 9.) BM utasitas [a tovabbiakban: 35/2011. (XII. 9.) BM utasitas]

a) 4.§ (5) bekezdésében a,szakkozépiskoldkban” szévegrész helyébe a,szakgimnaziumokban” széveg,

b) 4. § (6) bekezdésében a ,szakkdzépiskoldk” szévegrész helyébe a ,szakgimnaziumok”, a ,szakkdzépiskola”
szbvegrész helyébe a,szakgimnazium” széveg

Iép.

A 35/2011. (XII. 9.) BM utasitas 1. melléklete a 2. melléklet szerint médosul.

12. A munkavédelem egyes dgazati feladatainak egységes elldtdsdrdl sz6l6 15/2012. (IV. 21.) BM utasitds
mddositdsa

A munkavédelem egyes dgazati feladatainak egységes ellatasardl szél6 15/2012. (IV. 21.) BM utasitas 1. § a) pontjaban
a,szakkozépiskoldk” szovegrész helyébe a,szakgimnaziumok” szoveg Iép.

13. A Beltigyminisztérium és a belligyminiszter dltal irdnyitott szervek nem hivatdsos szolgdlati jogviszonyban
dllé dolgozdinak a munkdiltatéi, a Belligyminisztérium és a belligyminiszter dltal irdnyitott szervek
nyugdllomdnyba helyezett, valamint szolgdlati jaranddsdgban részes(ilé egykori dolgozdinak a nyugdijas,
illetve a szolgdlati jaranddsdgra jogosultsdgot igazold igazolvdnyainak kiaddsdrdl és nyilvdntartdsdrdl sz6l6
53/2012. (XIl. 18.) BM utasitds mddositdsa

A Belligyminisztérium és a belligyminiszter altal irdnyitott szervek nem hivatasos szolgalati jogviszonyban allo
dolgozéinak a munkaltatoi, a Belligyminisztérium és a belligyminiszter altal irdnyitott szervek nyugdallomanyba
helyezett, valamint szolgélati jaranddsdgban részesiilé egykori dolgozdinak a nyugdijas, illetve a szolgélati
jaranddsagra jogosultsagot igazold igazolvanyainak kiadasardl és nyilvantartasarol szol6 53/2012. (XI1. 18.) BM utasités
1. pont a) alpontjdban a,szakkodzépiskoldk” szovegrész helyébe a,szakgimnaziumok” szoveg Iép.

14. A beltigyminiszter irdnyitdsa ald tartozd szervek és az ezek dltal miikddtetett
fegyveres biztonsdgi 6rségek kezelésében Iévé fegyverek hatdsdgi nyilvdntartdsdnak rendjérdl szo16
15/2013. (V. 24.) BM-KIM egydittes utasitds médositdsa

Abelligyminiszter iranyitasa ala tartozo szervek és az ezek altal miikodtetett fegyveres biztonsagi érségek kezelésében
Iévé fegyverek hatdsagi nyilvantartdsanak rendjérél sz616 15/2013. (V. 24.) BM-KIM egyiittes utasitas

a) 1.8 a) pont 4. alpontjaban, 3. § (2) bekezdésében a,szakkdzépiskolak” szovegrész helyébe a,szakgimnaziumok”
szoveg,

b) 3. §(2) bekezdés 12-15. pontjaban a,Szakkdzépiskola” szovegrész helyébe a,Szakgimnazium” széveg,

) 7.8 b) pontjaban a,szakkozépiskoldknak” szovegrész helyébe a,szakgimnaziumoknak” széveg

Iép.

15. A Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabdlyzatdnak kiaddsdrdl sz616 27/2014. (XIl. 23.) BM utasitds
mddositdsa

A Belligyminisztérium Egyedi Iratkezelési Szabélyzatanak kiadasardl sz6l6 27/2014. (XII. 23.) BM utasitas 2. fuggelék
Il. alcimében szerepld téblazat BM9205 tételszamu sordban a ,Rendészeti szakkdzépiskoldk” szovegrész helyébe
a,Rendészeti szakgimnaziumok” széveg lép.
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16. Zdré rendelkezések
16. 8§ Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.

Dr. Pintér Sdndor s. k.,
beltigyminiszter

1. melléklet a 16/2018. (XI. 8.) BM utasitdshoz

1. A 26/2010. (XIl. 29.) BM utasitas 1. melléklet 13. pontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés lép:
»13. A kedvezményezett szerv az adomanyozé adatait a 14. és a 16. pontban foglaltak szerint kezeli”

2. A 26/2010. (XIl. 29.) BM utasitas 1. melléklet

a) 1. pont g) alpontjaban a,szakkdzépiskoldkra” szovegrész helyébe a,szakgimnaziumokra” széveg,
b) 2. pont a) alpontjaban a,belféldi egyhdz” szévegrész helyébe, az,,egyhazi jogi személy” széveg,
) 4. pont d) alpontjdban a,szakkdzépiskolak” szévegrész helyébe a,szakgimnaziumok” széveg,

d) 4.és 5. pontjaban a,kétmillio” szovegrész helyébe a,brutté kétmillio” széveg,
) 6. pont a) alpontjéban a ,tizmillid” szovegrész helyébe a,brutté tizmillio” széveg

2. melléklet a 16/2018. (XI. 8.) BM utasitdshoz

1. A 35/2011. (XII. 9.) BM utasitas 1. melléklet 7. pontja a kdvetkezé i) ponttal egészil ki:
(Pirotechnikai szakanyagok)
41) szines jelz6toltény”

2. A 35/2011. (XII. 9.) BM utasitas 1. melléklet 10. pontja a kdvetkezé f) ponttal egészil ki:
(Egyéb fegyverzeti szakanyagok)
,f) szines jelz6toltény inditd szerkezet”
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A pénziigyminiszter 8/2018. (XI. 8.) PM utasitasa
a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap kozponti kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzataroél

Az allamhaztartasrdl sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése, az dllamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtsardl szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (3) bekezdése és 1. melléklet I. alcim 32. pontja, valamint a foglalkoztatas el6segitésérdl
és a munkanélkiiliek ellatdsarol szol6 1991. évi IV. torvény 39/A. § (1) bekezdése alapjan - figyelemmel a Kormany tagjainak feladat-
és hataskorérdl szol6 94/2018. (V. 22.) Korm. rendelet 64. § (1) bekezdés 4. pontjara és a jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. térvény
23. § (4) bekezdés c) pontjaban foglaltakra — a kdvetkez6 utasitast adom ki:

1.8 A Nemzeti Foglalkoztatasi Alap kdzponti kotelezettségvallaldsi és utalvanyozdsi szabdlyzatat (a tovdbbiakban:
szabdlyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon lép hatdlyba.
3.8 A szabalyzat rendelkezéseit a folyamatban [évo kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi ligyekben is alkalmazni kell.
4.8 Hatalyat veszti a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap kdzponti kotelezettségvallalasi és utalvanyozési szabdlyzatardl sz6l6

24/2015. (XII. 4.) NGM utasitas.

Varga Mihdly s. k.,

pénzligyminiszter

1. melléklet a 8/2018. (XI. 8.) PM utasitdshoz

1. A szabdlyzat célja

1.1. A szabalyzat célja a pénziigyminiszter (a tovdbbiakban: miniszter) mint a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap
(@ tovabbiakban: NFA) felett — a foglalkoztatds elésegitésérél és a munkanélkiliek ellatasarol szoéld 1991. évi
IV. torvényben (a tovabbiakban: Flt.) - meghatdarozott kivétellel, illetve korlatokkal — rendelkezé miniszter felelésségi
korébe tartozé nemzeti és eléfinanszirozott eurdpai unids forrasok terhére torténd kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités és utalvanyozas rendjének szabalyozasa.

2. Aszabdlyzat hatdlya

2.1. Jelen szabalyzatot az NFA el6iranyzatai kozll a Pénzligyminisztérium (a tovédbbiakban: PM) szervezeti egységei
altal kezelt el6irdnyzatok és koltségvetési keretek (a tovabbiakban: Kézponti NFA) pénziigyi lebonyolitasara és ennek
keretében a hazai és el6finanszirozott eurdpai unids pénzeszkdzok kezelése soran a pénzgazdalkodasi jogkorok
gyakorlasara és a kotelezettségvallalasok eljarasi szabalyaira kell alkalmazni.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.1. Jelen szabdlyzat alkalmazasaban:

a) el6zetes kételezettségvdllalds: a tAmogatast megitélé miniszteri dontés, valamint a palyazati felhivas;

b) jogi ellenjegyzésért felelés szervezeti egység: a PM azon szervezeti egysége, amely a PM Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatardl sz616 miniszteri utasitas szerint a szerzédések jogi szempontu véleményezését ellatja;



5038

HIVATALOS ERTESITO - 2018.évi60. szam

<) kételezettségvdllalds: az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. trvény (a tovabbiakban: Aht.) 1. § 15. pontja
szerinti jognyilatkozat, amelyet a PM a K6zponti NFA el&irdnyzatai és koltségvetési keretei terhére véllal;

d) kéltségvetési keret: az el6irdnyzat azon része, amely felett a kotelezettségvallaldsra jogosult rendelkezik;

e) NFA gazdasdgi vezetdje: a PM Szervezeti és MUikddési Szabdlyzatardl szélé miniszteri utasitdsban az NFA
gazdasdgi feladatainak ellatasaért felels vezeté;

f) NFA-t kezelé szervezeti egység: a PM Szervezeti és MUkodési Szabalyzatardl szélé miniszteri utasitasban
az NFA elGiranyzataival kapcsolatos gazdalkodasi, konyvvezetési, beszamolasi, adatszolgéltatasi feladatok
teljesitésének elldtasara és a Kdzponti NFA terhére véllalt kotelezettségek nyilvantartasara kijelolt szervezeti
egyseg;

g) szakmai szervezeti egység: a PM azon szervezeti egysége, amely foglalkoztataspolitikai feladatanak ellatasa
soran a Kdzponti NFA elGirdnyzatai felhasznaldséat szakmai felelésként ellatja.

4. A kételezettségvdllaldsi jogkdr gyakorldsdnak dltaldnos szabdlyai

4.1. AKozponti NFA terhére kotelezettségvallalasra jogosult a miniszter, valamint — a miniszter dltal az allamhaztartasrol

sz6l6 térvény végrehaijtasardl sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 52. § (1) bekezdése

alapjan adott felhatalmazéssal —

a) a kozigazgatasi allamtitkar, valamint a foglalkoztataspolitikaért és vallalati kapcsolatokért felel6s allamtitkar
értékhatartdl figgetlendil,

b) helyettes allamtitkar 500 milli6 forint értékhatarig,

<) féosztalyvezetd 50 millid forint értékhatarig.

4.2. A kotelezettségvallalasra jogosultak hataskorét és aldirasi cimpéldanyat az 1. fliggelék szerinti ,Adatlap
a kotelezettségvallaldsra jogosultakrél” elnevezés(i nyomtatvany 1 példédnyban torténd kitdltése alapjan kell
nyilvédntartasba venni. A kotelezettségvallaldsra jogosult személyek nyilvantartdsa az NFA-t kezel6 szervezeti egység
feladata. Ha a kotelezettségvallaldsra jogosultak személyében valtozas kovetkezik be, akkor az Uj kételezettségvallalé
nyilvantartasba vétele az 1. fliggelék szerinti adatlap alapjan torténik. Az adatlap kitoltéséért és aldirattatasaért
a kotelezettségvallalast kezdeményezé szervezeti egység felelés. Az aldirt adatlapokat a kotelezettségvallalast

|n

kezdeményezd szervezeti egységek kotelesek az alairast koveté 10 munkanapon beliil az NFA-t kezel$ szervezeti
egység részére nyilvantartas céljabol megkildeni.

4.3. A Kdzponti NFA terhére kotelezettségvallalds és annak modositdsa jogi és pénziigyi ellenjegyzés utan, kizérélag
irdsban torténhet, az ellenjegyzés helyének, idejének megjeldlésével, valamint az ellenjegyzés tényére torténd
utaldssal.

4.4. A Magyarorszag kdzponti koltségvetésérdl szold torvény PM fejezete és az NFA fejezet kozotti pénzeszkdzatadasok
esetében, ha a pénzeszkdz atadasa a PM igazgatdsa vagy fejezeti kezelésli el6irdnyzata részére torténik,
kotelezettségvallalasra — értékhatarra vald tekintet nélkil — a miniszter vagy a kdzigazgatasi allamtitkar jogosult.
Az atadott pénzeszkoz terhére torténé kotelezettségvallalds tekintetében a PM-re vonatkozé éltaldnos
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyokat meghatdrozé miniszteri utasitast kell alkalmazni.

4.5. Ha az NFA-hoz koltségvetési féfelligyeld, felligyeld kerdl kirendelésre, akkor az dltala elére meghatarozott értéket
meghaladé elézetes kotelezettségvallaldsok, illetve kotelezettségvallaldsok esetén, ajogi és pénziigyi ellenjegyzéseket
megel6zéen, az NFA-hoz kirendelt koltségvetési féfelligyeld, felligyeld véleményét ki kell kérni.

5. Elézetes kotelezettségvdllalds

5.1. A kozponti NFA terhére torténé elézetes kotelezettségvallalds érvényességéhez pénziigyi ellenjegyzés, az NFA
képzési alaprésze és a Start-munkaprogram elSirdnyzata terhére torténd miniszteri dontés érvényességéhez
fedezetigazolas sziikséges. A pdlyazati felhivas csak pénzligyi ellenjegyzést kdvetéen hirdetheté meg. A pénziigyi
ellenjegyzést megelézéen vagy annak hianyaban kiirt palyazati felhivas érvénytelen. TAamogatas megitélésére iranyulo
javaslat, palyazati felhivas meghirdetése el6tt az elézetes kotelezettségvallalast kezdeményezé szervezeti egység
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felelés az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regiondlis
tdmogatasi térképrél sz6lé 37/2011. (lll. 22.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) szerinti bejelentési
kotelezettség teljesitéséért.

6. A kotelezettségvdllaldsok kezdeményezése

6.1. Kotelezettségvallalast

a) miniszteri dontés,

b) jogszabalyi rendelkezés,

<) a Kormany egyedi hatarozata,

d) palyazati eljaras,

e) egyedi kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz kapcsolodo vallalas,

f) lebonyolitasi és miikddési jellegli (beszerzés, megrendelés, kdzbeszerzési eljarasok meginditasa) dontés vagy

g) a 2014-2020-as idészak munkaerépiaci programjainak eléfinanszirozasa elnevezési elSirdnyzatok terhére
véllalt, a részprojektek eléfinanszirozésa érdekében torténé kotelezettségvallalds esetén érvényes tdmogatasi
szerz6dés vagy tervezési felhivas vagy allami vezetdi dontés

alapjan lehet kezdeményezni.

6.2. A kotelezettségvdllalasi folyamat meginditdsakor a kotelezettségvallaldst kezdeményezd szervezeti egység
elézetes fedezetvizsgélatot végez a medfeleld elGirdnyzat, illetve koltségvetési keret rendelkezésre allasanak
megallapitasa érdekében.

A kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység az eldzetes fedezetvizsgdlatba az adatok pontositdsa
érdekében bevonhatja az NFA-t kezel§ szervezeti egységet is.

6.3. A kotelezettségvallaldst kezdeményezd szervezeti egység a kotelezettségvallaldst megelézéen koteles
meggy6z8dni arrél, hogy a kedvezményezett 4tlathaté szervezetnek minésiil, amelyhez ellenérzi az Aht. 55. §-aban
foglalt adatokat.

6.4. Az Aht. 55. §-dban meghatarozott adatokat az NFA-t kezelé szervezeti egység kezeli a kdtelezettségvallalast
kezdeményez6 szervezeti egység altal nyudjtott informaciok, adatok alapjan.

6.5. A kotelezettségvallalast kezdeményez6 szervezeti egység felelés
a) a hataskorébe tartozo eldirdnyzat, koltségvetési keret terhére kifizetett pénzeszkdzok szabélyos és jogszer(
felhasznélasaért,

b) a szukséges okiratok és dokumentéciok a palydzotdl, kérelmezétdl torténd bekéréséért,
c) a szikséges belsé egyeztetések lefolytatasaért,

d) a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért,

e) a koltségvetési fofelligyel6i, feliigyeli vélemény kikéréséért,

f) az Aht. 55. §-4ban meghatarozott adatok rendelkezésre &llasaért, valamint

g) a kotelezettségvallalas célszerliségéért, szakmai szilkségességéért.

6.6. Atargyévikoltségvetésikeret terhére kotelezettségvallaldst kezdeményezni ligy lehet, hogy a kotelezettségvallalas
dokumentumdnak alairdsara a targyév december 20. napjaig sor keriljon.

6.7. Az Flt. 39. § (4) bekezdésében foglalt szolgéltatdsok esetében a kotelezettségvallalassal kapcsolatos el6készitd
feladatokat az NFA-t kezel6 szervezeti egység latja el.

6.8. Az Avr. 34. § (2) bekezdés b) pontja szerinti kiadasi el6iranyzatok tovabbadasara szolgald pénzeszkdz-atadasi
megallapodast, valamint az Aht. 33. § (3) bekezdés b) pontja szerinti, fejezetek kdzétti eldiranyzat-atcsoportositasra
iranyulé megallapodast az NFA-t kezel6 szervezeti egység késziti el6.
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7. A kotelezettségvdllaldsok tipusaira vonatkozé szabdlyok

7.1.Visszterhes szerz6dés

7.1.0. A szerz6dés el6készitésének folyamataban a lehetséges szerzé6d6 fél felkutatdsa, ha szlkséges, akkor
kozbeszerzési eljaras keretében torténd kivalasztasa a kotelezettségvallaldst kezdeményezd szervezeti egység
feladata.

Ha az adott szerzédés megkotéséhez nem szilikséges kdzbeszerzési eljarast lefolytatni, és a megkdtendé szerzédést
nem kizarélagosan egy szervezet vagy személy képes teljesiteni, a szakmailag és gazdasagilag legmegfelelébb
partner kivalasztasara lehet&ség szerint legalabb 3 ajanlat bekérése és kiértékelése alapjan keriilhet sor. A kiértékelés
szempontjai kiilondsen a szolgaltatds mindsége, ara, referencidk, fizetési feltételek, rendelkezésre dllas, korabbi
tapasztalatok.

7.1.2. A megkotott visszterhes szerz6désnek vagy mds hasonlé visszterhes maganjogi kételemnek az dltaldnos
adatokon, feltételeken tdlmenden tartalmaznia kell az Avr. 50. §-4ban meghatarozottakat is.

7.1.3. A szerz6déstervezet el6készitése a kotelezettségvallalast kezdeményez6 szervezeti egység feladata.

7.1.4. Ha rendelkezésre all az adott tipusszerz6dés-minta, a szerz6déstervezetet az alapjan kell el6késziteni.

7.1.5. A szerz6déstervezet el6készitésében a jogi ellenjegyzésért felel@s szervezeti egység a kotelezettségvallalast
kezdeményez6 szervezeti egység megkeresése alapjan kozremkodik.

7.1.6. A szerz&déstervezetek el6készitése soran a kotelezettségvallalast kezdeményezé szervezeti egységnek — ha
a feladat jellege ezt lehetévé teszi — a szerz8dés targyat részfeladatokra bontva kell meghataroznia, ezzel segitve
a feladatok nyomon kovetését és litemezését.

7.2.Tamogatasi szerz6dés, tdmogatoi okirat

7.2.1. A Kézponti NFA-bdl folydsitott koltségvetési tdmogatas — a Kormany egyedi hatarozatan alapuld, vissza nem
téritendd, a Korm. rendelet 2. § 1. pontja szerinti dllami tdmogatdsnak nem mindsild koltségvetési tdmogatds
kivételével — palyazat vagy egyedi elbiralds (kérelem) utjan nyujthato.

7.2.2. A kotelezettségvallalasi jogkort gyakorld személy a koltségvetési tdmogatésrol — figyelemmel az Flt. 39/A. §
(12) bekezdés b) pontjara - tdmogatasi szerzédést kot. A 4.4. pontban meghatédrozott pénzeszkdzatadas esetén
Osszeghatartol fliggetlenll tdmogatdi okirat kerdl kiadasra.

7.2.3. A tdmogatast mindaddig nem lehet kifizetni, amig a kedvezményezett az el6z6 id6szakra vonatkozdan
azonos célra biztositott, lejart elszdmolasi hataridejli tamogatas felhasznalasaval szabalyszer(ien el nem szamolt,
és — a kotelezettségvallalo ellenkezd dontése hidnydban — vissza nem fizette a fel nem hasznalt 6sszeget.

7.2.4. A tdmogatasi szerz6dés mellékletét képezi a ,Koltségterv” elnevezésli dokumentum, amelyben meg kell
hatdrozni a nyujtandé tamogatasi 6sszeg felhasznélasakor elszamolhat6é koltségeket, valamint a tdamogatas
folydsitdsdnak Utemezését. A Kormany egyedi hatdrozatan alapuld, vissza nem téritendé tamogatds esetén
az elszamolhato kéltségeket az Avr. 101/A. § (9) bekezdés b) pontja szerint kell meghatarozni.

7.2.5. A kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység a tdmogatasi dontés meghozataldt megeléz&en
gondoskodik a tdmogatas elbiralasadhoz sziikséges dokumentumok rendelkezésre allasardl.

7.2.6. Mind az el6legként folyositott, mind az utéfinanszirozott tdmogatds esetében elSirhatd részelszamolds
benyujtasa. A részelszamolas benyujtasara vonatkozd kotelezettséget — kiilondsen annak tartalmat és idépontjat —
a tdmogatasi szerzédésben, illetve a tdmogatdi okiratban kell meghatarozni.

7.3. Fejezetek kozotti megdéllapodas

7.3.1. Mas koltségvetési fejezet részére — a PM fejezet kivételével — torténé pénzeszkdz atadasakor az érintett
koltségvetésifejezetet irdnyitd szervvel megallapodas megkotésére keriil sor,a megéllapodas aldiraséra — értékhatarra
valé tekintet nélkil — a miniszter vagy a kdzigazgatasi allamtitkar jogosult.

8. A kételezettségvdllaldsok véleményezése
8.1. A kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység az el6készitett szerz6déstervezetet, illetve tdmogatdi

okiratot mellékleteivel egyitt elektronikusan megkiildi az NFA-t kezel6 szervezeti egység és a jogi ellenjegyzésért
felel6s szervezeti egység vezetdje részére véleményezés céljabdl.
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8.2. A véleményezd szervezeti egység az észrevételeit tartalmazé dokumentumokat a kotelezettségvallalast
kezdeményezd szervezeti egység részére 8 munkanapon belll visszakildi. Ennél rovidebb véleményezési hataridét
a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység siirgés esetben kérhet, egyidejlileg megjeldlve a révidebb
véleményezési hataridé okat. A véleményezési hatarid6é 5 munkanapnal révidebb nem lehet.

8.3. A véleményez6 és a kotelezettségvallalast kezdeményez$ szervezeti egység véleményeltérése esetén
a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység egyeztetést kezdeményez, amelyet mindaddig folytatni
koteles, ameddig a véleményezé és a kotelezettségvallaldst kezdeményezé szervezeti egység azonos élldspontra
nem jut.

8.4. Ha a szerz6dés megkotésének, illetve a tdmogatdi okirat alairdsanak a jogi ellenjegyzésért felelés szervezeti
egység jogi akadalyat 1atja, vagy a szervezet nem mindsuil atldthatéonak, a szerz6dés nem kothetd meg.

8.5. A kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység a véleményezési eljards lezérasat kovetden
a szerz8déstervezetet, illetve a tdmogatodi okirat tervezetet annyi példanyban késziti el6, hogy annak aldirasat
kovetéen az PM legalabb 3 és valamennyi egyéb szerz6dé fél, illetve kedvezményezett legaldbb 1 aldirt eredeti
példannyal rendelkezzen.

9. A kételezettségvdllalds ellenjegyzése
9.1. Kotelezettségvallalast tartalmazd dokumentum ellenjegyzése jogi és pénziigyi ellenjegyzésbél all.

9.2. A jogi ellenjegyzés annak igazoldsa, hogy a szerz6dés, illetve a tdmogatdi okirat és mellékletei a vonatkozé
jogszabalyoknak megfelelnek. A jogi ellenjegyzésre a jogi és koordinacids ligyekért felelés helyettes allamtitkar, a jogi
ellenjegyzésért felel6s szervezeti egység vezetdje vagy az éltala erre a feladatra irdsban kijeldlt kormanytisztviseld
jogosult.

9.3. A kotelezettségvallalds dokumentumét a kotelezettségvallalast kezdeményez6 szervezeti egység kiildi meg jogi
ellenjegyzés céljabdl a jogi ellenjegyzésért felelds szervezeti egységnek. Ha nem pélyazati uton keril odaitélésre
a tdmogatds, a kotelezettségvillalds dokumentumaval egylitt a tdmogatasi kérelmet és az azt jévdhagyé tdmogatdi
dontéstis meg kell kiildeni. Adokumentumokat a jogi ellenjegyzésért felel8s szervezeti egység a kdtelezettségvallalast
tartalmazé dokumentum jogi ellenjegyzését kdvet6en kiildi meg az NFA-t kezel6 szervezeti egység részére pénziigyi
ellenjegyzésre.

9.4. Ha a jogi ellenjegyzésnek akadalya van, a jogi ellenjegyzésért felels szervezeti egység a dokumentumokat
a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egységnek az errél sz616 véleményének kozlésével visszakiildi.

9.5. Jogi ellenjegyzés hianydban - az el6zetes kotelezettségvallalds kivételével - pénziigyi ellenjegyzésre nem
kertlhet sor. A jogi és a pénzligyi ellenjegyzést utdlagosan teljesils feltételhez kotni nem lehet.

9.6. A pénzigyi ellenjegyzés annak igazolasa, hogy a sziikséges fedezet rendelkezésre all, és a kotelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkoddasra vonatkozé szabalyokat.

9.7. Pénzligyi szabadlytalansdg észlelése esetén a pénziigyi ellenjegyzé az Ugyiratot intézkedésre indokoldssal
visszakdildi a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egységnek. A kotelezettségvallalast kezdeményezd
szervezeti egység Uj eljarast indit, vagy eltekint a kotelezettségvallalastol és a dontésrél értesiti a szerz6do felet.

9.8. A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyeknek meg kell felelniiik az Avr. 55. § (3) bekezdésében el&irt
kovetelményeknek. A Kézponti NFA-nél pénziigyi ellenjegyzésre az NFA gazdasdgi vezetbje és az 4ltala irdsban kijelolt
kormdnytisztvisel6k jogosultak. Az aldirdsra jogosult személyeket és aldirdsmintdjukat az NFA-t kezel6 szervezeti
egység tartja nyilvan.
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9.9. A jogi és pénzilgyi ellenjegyzést kdvetéen az NFA-t kezeld szervezeti egység a rendelkezésére bocsétott
dokumentumokat 5 munkanapon beliil visszakiildi a kdtelezettségvéllalast kezdeményezé szervezeti egység részére.

10. A kételezettségvdllalds aldirdsa

10.1. Akotelezettségvallaldst kezdeményez6 szervezeti egység a jogi és pénziigyi ellenjegyzést kdvetéen gondoskodik
a szerz6dés felek éltal, illetve a tdmogatdi okirat tdmogaté altal torténd alairdsarol.

10.2. A kotelezettségvallalast tartalmazd szerz6dést a 4.1. pontban foglalt értékhatarok figyelembevételével
a kotelezettségvallalasra jogosult személy irja ala.

10.3. A felek altal aldirt szerz6dés, illetve a tamogato altal aldirt tamogatoi okirat PM-et megillet6 egy eredeti példanya
a kotelezettségvallaldst kezdeményezé szervezeti egységet illeti meg. A kotelezettségvdllalast kezdeményezd
szervezeti egység a szerz6dés, illetve a tdmogatdi okirat egy eredeti példanyat a jogi ellenjegyzésért felel6s szervezeti
egységnek, egy eredeti példanyat az NFA-t kezeld szervezeti egységnek tovabbitja.

10.4. Ha a kotelezettségvallalast tartalmazé szerz6dés tervezetet a szerz6d6 felek nem irjdk ala és a szerz6dés nem jon
Iétre, illetve a tdmogatoi okirat nem kerl alairasra, akkor a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység
— a tdmogatas meghiusuldsa okanak feltlintetésével — koteles errél irasban tajékoztatni az NFA-t kezel$ szervezeti
egység, valamint a jogi ellenjegyzésért felelés szervezeti egység vezetdjét.

11. A szerz8dés, illetve a tdmogatdi okirat médositdsa, a szerz6dés teljesités nélklil torténé megsziinése

11.1. A szerz8dés, illetve a tdmogatdi okirat médositdsdnak folyamatéra a kdtelezettségvéllalasi folyamatra vonatkozo
szabdlyokat kell alkalmazni.

11.2. Ha a szerzédésben, illetve a tdmogatdi okiratban rogzitett kotelezettségek teljesitése részben vagy teljesen
elmarad, a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egységnek a szerz8désben, tdmogatdi okiratban rogzitett
feltételek szerint kell eljarnia azzal, hogy szlikség szerint a jogi ellenjegyzésért felels szervezeti egységet a szerz6dés
megsziintetésébe be kell vonni.

12. Teljesitésigazolds

12.1. Kifizetést csak a teljesités szakmai, illetve pénzligyi szempontu igazolasa alapjan lehet kezdeményezni.

12.1.1. A teljesitésigazoldst az arra jogosult személy ddtummal és alairassal latja el.

12.1.2. A teljesitésigazolasra jogosult személyt a kotelezettségvallaldsra jogosult személy jeldli ki. A kijelolés és
a hataskoriik meghatarozasa a 2. figgelék szerinti, Adatlap a teljesitésigazoldsra jogosultak kijel6léséhez” elnevezés(
nyomtatvany 1 példanyban torténd kitoltésével torténik.

12.1.3. A teljesitésigazolasra jogosultak nyilvantartdsa az NFA-t kezel6 szervezeti egység feladata.
Ha a teljesitésigazoldsra jogosult személyében véltozas kovetkezik be, akkor az Uj teljesitésigazolasra jogosult személy
kijelolése a 2. fliggelék szerinti adatlapon torténik. Az adatlap kitdltéséért és aldirattatdsdért a kotelezettségvallaldst
kezdeményezd szervezeti egység a felelSs. Az alairt adatlapokat a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység koteles az alairast kovetd 10 munkanapon belll az NFA-t kezel6 szervezeti egység részére nyilvantartas
céljabdl megkiildeni.

12.2. A teljesités igazoldsa soran meg kell gy6zédni arrdl, hogy a feladat elvégzése a szerz6désben, illetve a tdmogatdi
okiratban foglaltaknak megfeleléen megtortént-e, valamint — visszterhes szerz6dés esetén — az ellenérték kifizetése
megalapozott-e.

12.3. Ha a teljesitéssel kapcsolatosan kifogas nem meriil fel, a teljesités igazolasara jogosult személy a teljesitést
igazolja, valamint a szerz6désszer( teljesités elfogadasardl a szerz6dé partnert irasban tajékoztatja.
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12.4. Ha valamely okbdl a kifizetés nem engedélyezhetd, akkor a teljesités igazolasara jogosult személy gondoskodik

a hianypétlas irdnt.

12.5. Ha a tdmogatasi szerzédés, illetve tdmogatdi okirat esetében az NFA-bdl nyujtott tamogatas utofinanszirozas
keretében kerll folyositasra, a kifizetéshez a kedvezményezett beszamolét koteles benyujtani. Ha a tamogatas
tdmogatasi el6legként kertl folydsitasra, akkor a kedvezményezett a tamogatasi szerz6désben, illetve tdmogatdi
okiratban meghatéarozott idépontban koteles a folydsitott tdmogatéssal elszamolni.

12.6. A tdmogatasi szerzédésben, illetve tdmogatoéi okiratban meghatdrozott részbeszamold vagy beszamold
(a tovabbiakban egylitt: beszamold) szakmai és pénziigyi részbdl all.

12.6.1. A szakmai szervezeti egység a kedvezményezett altal benyujtott beszamolét megvizsgélja, és a pénziigyi
beszamolot véleményezésre az NFA-t kezeld szervezeti egység részére megkuldi.

12.6.2. Ha a bekildott dokumentumok alapjan a beszdmolé nem felel meg a jogszabdlyban, a tdmogatési
szerz8désben, illetve a tdmogatdi okiratban foglalt el6irasoknak, vagy egyéb hibat, hidnyossagot tartalmaz, akkor
a szakmai szervezeti egység hataridé kitlizésével haladéktalanul hidnypotlasra szolitja fel a kedvezményezettet.
12.6.3.Ha a vizsgalat soran a szakmai szervezeti egység azt allapitja meg, hogy a beszamold vagy a helyszini ellenérzés
eredménye mindenben megfelel az eldirdsoknak, akkor az ellenérzés eredményét a teljesitésigazolas kiallitasa
céljabdl a teljesitésigazoldsra jogosult személy elé terjeszti.

12.6.4. A teljesitésigazolasra jogosult személy az Avr. 102/B. § (1) bekezdésében foglaltakra figyelemmel dént
a kedvezményezett beszdmoldjanak elfogaddsardl, részbeni vagy teljeskorl elutasitasardl, esetleges visszafizetési
kotelezettségérol, dontésérdl értesiti a kedvezményezettet.

12.6.5. Utdfinanszirozott tamogatas esetén a teljesitésigazolasra jogosult személy a beszamolé elfogadasat
a teljesitésigazolas- és az atutalast kéré okmanyon igazolja, illetve az atutalast a kifizetés engedélyezdjeként
14.1. pontban meghatérozott szakmai utalvanyoz6 kezdeményezi.

12.7. El6legként folydsitott tdmogatds esetén a tdmogatott tevékenység befejezése a koltségvetési tdmogatas teljes
Osszegének elszamolasardl készitett beszamold alapjan és annak teljesitésigazoldsra jogosult személy Aaltali
elfogadasaval torténik.

12.8. A tamogatasi szerz6désben, illetve a tdmogatdi okiratban meghatarozott fenntartasi idészak alatt benyujtott
fenntartasi jelentést a szakmai szervezeti egység a 12.6.2. pontban foglaltak szerint ellenérzi, a teljesitésigazoldsra
jogosult személy a 12.6.4. pontban foglaltaknak megfelel6en fogadja el.

12.9. Amennyiben a tdmogatasi szerz6désben, illetve a tdmogatdi okiratban a tdmogatott tevékenység befejezését
kovetd idészakra vonatkozéan kotelezettség keriilt megdllapitdsra, a tdmogatott tevékenység akkor tekintheté
lezartnak, ha valamennyi vallalt kotelezettség teljesult, a kedvezményezett a kotelezettségek megvaldsuldsdnak
eredményeirdl szol6 zaré beszamolot benydjtotta, azt a tdmogatd jovahagyta és a zérd jegyzdkonyv elkészilt.
Az Avr. 102/B. § (2) bekezdése szerinti zaré jegyzkdnyvet a szakmai szervezeti egység késziti el, az Avr. 102/B. §
(2) bekezdése szerinti zaré beszamolé elfogadasara a teljesitésigazolasra jogosult személy jogosult.

12.10. Az NFA-t kezel6 szervezeti egység allitja ki a kovetkezd kifizetésekhez sziikséges teljesitésigazolasokat:
a) a Magyar Allamkincstar altal terhelt szamlavezetéssel kapcsolatos mikédési kiadasok,
)

b) az utélagos elszdmolasi kotelezettséggel nyujtott tdmogatasok elsé részlete vagy egydsszeg( kifizetése,
C az orszagos NFA teriileti egységeinek pénzellatasa,
d) az adojellegli bevételekkel kapcsolatos terhelések,
e) a koltségvetési befizetési kotelezettség teljesitése.

12.11. Az NFA-t kezel szervezeti egység llitja ki a teljesitésigazoldst

a) az NFA Alapszdmlara a Miniszterelndkségtdl befolyt eurdpai unids forrdsokat érinté bevételekhez, és értesiti
a befolyt bevételek tekintetében érintett féosztalyokat,

b) a jogszabalyi rendelkezések, illetve birdsagi hatarozatok alapjan befolyt bevételekhez.
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12.12. A szakmai szervezeti egységeknek a feladat- és hataskorikbe tartozd, utdlagos elszamolasi kotelezettséggel
nyujtott tAmogatésok elszdmolasabol keletkez6 bevételekhez kapcsoléddan teljesitésigazolast kell kidllitaniuk.

12.13. AK6zponti NFA terhére megvaldsitott azon programok esetében, ahol a tdmogatési 6sszeg folyodsitasa utélagos
elszamolasi kotelezettség mellett torténik, az elsé kifizetéshez - jogszabaly eltéré rendelkezése hidnyaban - nem
szlikséges atutalaskéré okmany kiallitasa. A tdmogatasi el6leg elszamoldsakor a szabalyszertien felhasznalt tamogatasi
Osszeg elfogadasarél a szakmai szervezeti egységnek teljesitésigazolast kell kidllitania.

12.14. A Kdzponti NFA terhére megvaldsitott azon programok esetében, ahol a program forrasaul szolgéalo
pénzeszkdzok atadasa az PM Igazgatasa vagy fejezeti kezelésli elSirdnyzata részére torténik, az elszamolas
elfogadasarol szol6 teljesités igazolasara a miniszter vagy a kézigazgatasi allamtitkar jogosult.

12.15. A kiadadsok és a bevételek teljesitésigazolasdhoz hasznalandé nyomtatvényok mintédjat az NFA Bizonylati
Albuma tartalmazza.

12.16. A Kdzponti NFA nyilvantartasaban szerepld képzési alaprészbdl biztositott tdamogatasok elélegeivel torténd
elszdmolas elfogadasara a szakképzésért és felnbttképzésért felelés miniszter altal kijelolt személyeket és
alairasmintdjukat az NFA-t kezeld szervezeti egység tartja nyilvan.

13. Ervényesités

13.1. A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy az Aht, az Avr. és a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap kiadasi el6iranyzatainak felhasznalasi szabalyairdl sz6l6
miniszteri rendelet elGirasait, illetve a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e. Az érvényesitd
a foglalkoztataspolitikai pénziligyi integralt rendszerbél nyert utalvanyrendeleten (a tovabbiakban: utalvdnyrendelet)
az érvényesités tényét ddtummal és alairasaval igazolja.

13.2.Ervényesitést csak az NFA gazdasagi vezetéje ltal irdsban kijeldlt, az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel
rendelkezé személy végezhet.

13.3. Az érvényesitésre jogosult személyeket és alairdsmintadjukat az NFA-t kezeld szervezeti egység tartja nyilvan.

14. Utalvdnyozds

14.1. A Kozponti NFA altal kezelt el6iranyzatok, koltségvetési keretek terhére kifizetést elrendelni csak a teljesités
igazolasat ésazannakalapjan végrehajtott érvényesitést kdvetben, a kifizetés szakmai engedélyezése (a tovabbiakban:
szakmai utalvanyozas) alapjan lehet. A szakmai utalvanyozé az dtutaldst kéré okmanyon igazolja a kifizethetéséget.
A kifizetések szakmai utalvanyozasara jogosult személyeket az Avr. 59. § (1) bekezdése alapjan a miniszter jeldli ki.
A kijelolés és a kifizetések szakmai utalvanyozasara jogosult személyek hataskorének meghatarozasa a 3. fiiggelék
szerinti ,Adatlap a szakmai utalvanyozésra jogosultak kijeloléséhez” elnevezés(i nyomtatvany 1 példanyban torténd
kitoltésével torténik. A kifizetések szakmai utalvanyozasara jogosult személyek nyilvantartasa az NFA-t kezel6
szervezeti egység feladata. Ha a szakmai utalvanyozésra jogosultak személyében valtozas kovetkezik be, akkor az Uj
személy kijelolése a 3. fliggelék szerinti adatlapon torténik. Az adatlap kitoltéséért és aldirattatasaért
a kotelezettségvallaldst kezdeményezé szervezeti egység a felel6s. Az alairt adatlapokat a szervezeti egységek
kotelesek az aldirast koveté 10 munkanapon beliil az NFA-t kezel6 szervezeti egység részére nyilvantartas céljabol
megkdldeni.

14.2. A teljesitésigazolast, valamint a szakmai utalvanyozast kovetéen a kifizetendd szamldt, benyujtott
teljesitésigazoldst és atutalast kéré okmanyt az NFA-t kezel6 szervezeti egyséq is ellenérzi, és az utalvanyrendeleten
elvégzi az érvényesitést és pénziigyi utalvanyozast. A pénzligyi utalvanyozé az utalvanyrendeleten az utalvanyozas
tényét datummal és alairasaval igazolja.
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14.3. Pénziigyi utalvanyozast az Avr. 59. § (1) bekezdése alapjan a miniszter 4ltal irasban kijeldlt személy végezhet.
A kijelolés a 4. fuggelék szerinti ,Adatlap a pénzligyi utalvdnyozdsra jogosultak kijeloléséhez” elnevezési
nyomtatvany 1 példanyban torténd kitoltésével torténik.

14.4. Az alairasra jogosult személyeket és aldirasmintajukat az NFA-t kezel§ szervezeti egység tartja nyilvan.

15. Osszeférhetetlenség

15.1. A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan azonos személy
nem lehet. Az érvényesit6, az utalvanyozé és a teljesitést igazolé ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan
azonos személy nem lehet.

15.2. Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldséra iranyuld
feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvény
szerinti kdzeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

16. Zdrd rendelkezések
16.1. Jelen szabdlyzatban meghatdrozottak szerint kijelolt személyek gazdalkodasi jogosultsdga a jogosultsag

visszavonasanak napjaval vagy az dllami vezet6i vagy kormanyzati szolgalati jogviszony megsz(inése napjaval sz(inik

meg.
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1. fliggelék
PENZUGYMINISZTERIUM
Adatlap a kételezettségvdllaldsra jogosultakrdl
Név Hataskor Alairasminta
Budapest,
miniszter
2. fliggelék
PENZUGYMINISZTERIUM
Adatlap a teljesitésigazoldsra jogosultak kijeléléséhez
Név Hataskor Aléirdsminta
Budapest,

[kotelezettségvallalasra jogosult]
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3. fliggelék
PENZUGYMINISZTERIUM
Adatlap a szakmai utalvdnyozdsra jogosultak kijelbléséhez
Név Hataskor Aléirdsminta
Budapest,
[miniszter]
4. fliggelék
PENZUGYMINISZTERIUM
Adatlap a pénziigyi utalvdnyozdsra jogosultak kijeléléséhez
Név Alairdsminta
Budapest,

[miniszter]
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Az lgazsagiigyi Minisztérium kézigazgatasi allamtitkaranak 2/2018. (XI. 8.) IM KAT utasitasa
az lgazsagiigyi Minisztérium Kézszolgalati Szabalyzatarél sz616 1/2017. (lll. 10.) IM KAT utasitas
moédositasarél

A jogalkotasrodl szo16 2010. évi CXXX. torvény 23. § (5) bekezdés f) pontjaban foglaltak alapjan, a kdzszolgalati tisztvisel6krél szolo
2011. évi CXCIX. torvény 75. § (5) bekezdésében meghatérozott feladatkdromben eljarva az aldbbi utasitast adom ki:

1.8 Az |gazsagligyi Minisztérium Kézszolgalati Szabélyzatarol szolé 1/2017. (Ill. 10.) IM KAT utasitds (a tovabbiakban:
Utasitas) a kovetkezd 7. ponttal egészil ki:
.7. A KSz. 76. § (2) bekezdés g) pontjat és (4) bekezdését nem kell alkalmazni, ha a munkatérs felmentésére
2018. oktober 15-én vagy azt kdvetéen a Kttv. 63. § (1) bekezdés a)-c) pontja alapjan, vagy a felmondasra
2018. oktober 15-én vagy azt kdvetéen a munkaltaté miikddésével 6sszefliggd okbol kerdl sor”

2.§ Hatdlyat veszti az Utasitas 7. pontja.
3.8 (1) Ezaz utasitds - a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

(2) A2.§2019.januar 1-jén Iép hatdlyba.

Dr. Molndr Zoltdn s. k.,
kozigazgatasi llamtitkar

A Hivatalos Ertesit6t az Igazsagligyi Minisztérium szerkeszti.

A szerkesztésért felels: dr. Salgo Laszlé Péter. A szerkeszt6ség cime: Budapest V., Kossuth tér 4.

A Hivatalos Ertesitd hiteles tartalma elektronikus dokumentumként a http://www.magyarkozlony.hu honlapon érheté el.
Felel6s kiado: dr. Salgo LaszI6 Péter.

A Hivatalos Ertesité oldalh masolatat papiron kiadja a Magyar Kézl6ény Lap- és Kdnyvkiado.

Felel6s kiadd: Koves Béla ligyvezetd.
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